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Descripcion general del software de J.D. Edwards

El software de J.D. Edwards proporciona una solucion flexible y configurable teniendo en
cuenta los constantes cambios de la tecnologia y las empresas. El software de J.D. Edwards
es el primer software centralizado en red que separa las reglas de negocios de la tecnologia
en que éstas descansan. Con el software de J.D. Edwards, a medida que surjan tecnologias
nuevas, puede anadirlas facilmente a la estructura de su compania.

Caracteristicas del software de J.D. Edwards

El software de J.D. Edwards presenta las siguientes caracteristicas:

e Computacion en varias plataformas. El software de J.D. Edwards tiene |la capacidad
de funcionar en diferentes plataformas. Esta versatilidad facilita el manejo de la
informacion en toda la red.

e Cadena integrada de suministros. El software de J.D. Edwards brinda la posibilidad
de utilizar Internet y una intranet para permitirle comunicarse y compartir informacién
con sus empleados, clientes y proveedores.

e Interoperabilidad. El software de J.D. Edwards le permite aprovechar las inversiones
existentes en hardware, bases de datos y software, e integrarlas con productos
anteriores y de terceros.

e Adaptabilidad. El software de J.D. Edwards se adapta faciimente a diferentes
idiomas, monedas, disposiciones para la elaboracion de informes y estandares
tecnoldgicos.

e Amigable con el usuario. El software de J.D. Edwards le permite apuntar y hacer clic,
arrastrar y colocar, y utilizar pantallas con espacios en blanco con el fin de realizar
sus tareas con mayor facilidad.

Integracion de sistemas

El software de J.D. Edwards combina las aplicaciones de la compafia con un conjunto
integrado de herramientas para personalizar dichas aplicaciones de acuerdo con las
necesidades de la compaiiia.

J.D. Edwards se refiere a cada grupo de sus productos de software como un paquete de
aplicaciones. Los paquetes de aplicaciones efectian operaciones de manufactura, finanzas,
distribucion o logistica y recursos humanos en compafiias con oficinas en varios lugares y
multinacionales. Las necesidades de su compaiia determinan los paquetes de aplicaciones
que necesita instalar en su sistema. Para situaciones de negocios complejas, puede que
necesite utilizar varios paquetes de aplicaciones para obtener una solucion total.

Cada paquete de aplicacion consta de sistemas. Por ejemplo, el paquete de finanzas
contiene sistemas como Cuentas por cobrar - Sistema 03, Cuentas por pagar - Sistema 04,
Contabilidad general - Sistema 09 y Activos fijos - Sistema 12, entre otros. Cada sistema
consta de aplicaciones, pantallas, informes y tablas de bases de datos que estan disefiados
para ocuparse de las necesidades especificas de la compafiia.

Debido a que las funciones y caracteristicas de todos los sistemas son similares y estan
integradas, es dificil darse cuenta de cuando pasa de un sistema a otro al estar trabajando
con varias aplicaciones. En la siguiente ilustracién se muestran los datos y la I6gica
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compartida entre aplicaciones como Archivo de detalle de érdenes de venta, Libro mayor de
clientes y Libro mayor de cuentas. Muestra como una aplicacion de registro de 6rdenes de
venta comparte los datos del cliente, como saldos y otros importes totales de la orden, con
una aplicacion de Cuentas por cobrar (C/C). Conforme se registran las 6rdenes, la aplicacion
Ordenes de venta pasa la informacion a la aplicacién C/C, la cual a su vez, contabiliza las
entradas en el Libro mayor. Asimismo, la aplicacién de registro de érdenes puede solicitar
una verificacion de crédito a la aplicacion C/C.

Datos y logica compartida

Archivo de detalle de drdenes
de verta (F4211)

¢

1 Werificacion 2. Ajuste del

dle crecito saldo del cliente Base de datos

Likaro mayor de
cliertes
[FO3BE11)

3. Cortahilizacian
en el LM de
cuentaz

Likro mayor de
cuentas (FOS117)

Con frecuencia esta guia hace referencia al Libro de direcciones - Sistema 01 para ilustrar
los conceptos de los fundamentos del software de J.D. Edwards. El Libro de direcciones,
version en linea de un tarjetero tradicional, es una base de datos con nombres, direcciones y
numeros de teléfono que:

e Proporciona un acceso facil a todas las direcciones para fines de busqueda y de
elaboracién de informes.

e Reduce la necesidad de duplicacién de registros.

e Proporciona seguridad a través de la asignacion de unidades de negocio o de
autorizacion del tipo de busqueda.



e Tiene interfaz con otros sistemas del software de J.D. Edwards.

El sistema Libro de direcciones proporciona un tema de estudio realista para aprender los
conceptos de los fundamentos del software de J.D. Edwards, ya que es fundamental para las
soluciones de negocios. Muchas de las tareas que usted realiza utilizan los ejemplos del
Libro de direcciones.

Las interfaces del sistema Libro de direcciones (LD) incluyen los siguientes sistemas entre
otros:

Cosioz de trabajo

. a

A -
| |
| |
| |

Clientes
Proveedaore

Distribucion

ihro de direccionest, Empleadns

o
Manufactura h Trabajos

Inguilinos

MaminafRecursos
humanos

Administracion de
hienes inmuehles

Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar M

Consulte también

Q Sistemas del software de J.D. Edwards en la guia Fundamentos donde encontrara
una lista de los sistemas y sus codigos asociados.

Descripcion general de Fundamentos

La guia Fundamentos sirve como introduccion al ambiente integrado del software de J.D.
Edwards. Mediante descripciones generales, ilustraciones, procedimientos y ejemplos, en
esta guia se describen las operaciones y funciones que son comunes a todas las
aplicaciones. La guia Fundamentos incluye los siguientes temas:



Acceso al software de
J.D. Edwards

Interfaz de usuario de la
aplicacion

Sustituciones de usuario

Registros

Mensajes y colas

Anexos de objetos de
multimedia

Mesa de trabajo de
MailMerge

Versiones interactivas
para aplicaciones

Versiones en batch para
informes

Opciones de proceso

Caodigos definidos por el
usuario

Fundamentos de la
arquitectura configurable
en red

Aprenda acerca de las diferentes aplicaciones que se pueden utilizar
como punto de entrada para tener acceso a otras herramientas y
aplicaciones de J.D. Edwards.

Aprenda acerca del ambiente operativo, incluidos menus, pantallas y la
cuadricula.

Aprenda a cambiar el aspecto de una aplicacion para adaptarla a las
necesidades de su compaiiia.

Aprenda a localizar, afiadir y trabajar con los registros de la base de
datos, afiadir objetos, dar formato y desplazarse en una pantalla de
introduccién de registros.

Aprenda a utilizar el centro de trabajo para enviar, recibir y trabajar con
mensajes de los usuarios de J.D. Edwards y destinatarios externos al
ambiente del software de J.D. Edwards.

Aprenda a anexar objetos (texto, imagenes, objetos OLE y accesos
directos a las aplicaciones de J.D. Edwards) a filas y pantallas.

Aprenda a fusionar registros de sistemas de J.D. Edwards con
documentos de procesadores de texto de terceros para la creacion
automatica de cartas mediante ciertos flujos de trabajo de la aplicacion.

Aprenda a modificar el comportamiento de las aplicaciones al cambiar
las opciones de proceso y los detalles de la version interactiva.

Aprenda a crear, modificar e imprimir sus propias versiones de informes.

Aprenda las funciones clave, tipos y como tener acceso y utilizar las
opciones de proceso.

Aprenda a personalizar los valores admisibles de un campo para
satisfacer las necesidades de su compafiia.

Aprenda algunos conceptos clave y los fundamentos acerca de la
arquitectura técnica que hace posible el software de J.D. Edwards.



Acceso al software de J.D. Edwards

El software de J.D. Edwards ERP lo pueden utilizar los usuarios del cliente Windows y del
cliente Web mediante Solution Explorer y Cliente Web de J.D. Edwards. Solution Explorer es
un explorador basado en Windows que permite navegar por los menus e iniciar las
aplicaciones de J.D. Edwards en version Windows. El cliente Web de J.D. Edwards es un
sistema de menus basado en HTML que ofrece la posiblidad de navegar por los menus del
software de J.D. Edwards e iniciar una versién HTML de las aplicaciones de J.D. Edwards.

Consulte también
Los siguientes temas en la guia Fundamentos:

O Solution Explorer
a Cliente Web de J.D. Edwards



Solution Explorer

Solution Explorer es un conjunto de herramientas y tecnologias que proporcionan una puerta
de acceso al software de empresa de J.D. Edwards y permite a las compafias adaptar su
software facilmente antes y después de la implementacion para que satisfaga las
condiciones cambiantes de los negocios.

Entre los atributos clave que distinguen a Solution Explorer de otros sistemas de
planificacion de recursos de empresa (ERP) se incluyen:

e Facilidad de navegacion. Solution Explorer ofrece una puerta de acceso Util, basada
en un examinador de web y personalizable, a todas las funciones y todos los sitios
web internos y externos. Puede crear y utilizar vinculos entre las vistas de tareas y
dentro de ellas para acelerar aun mas su navegacion y reducir el tiempo de trabajo.
La opcidén Busca le permite buscar rapidamente las aplicaciones que necesita.

o Flexibilidad. Las unidades de trabajo que se pueden volver a utilizar llamadas tareas,
se encuentran en el centro de Solution Explorer. Puede utilizar estas tareas como
base para modelar y crear procesos de negocios y técnicos. Estos procesos se
pueden modificar sin incurrir en cambios costosos para el sistema.

e Facilidad de configuracion. Configure el sistema de modo que s6lo muestre las
tareas y procesos que necesita para su trabajo diario. Puede activar y desactivar
tareas y crear variaciones de procesos para reflejar las necesidades de los usuarios
del sistema.

e Facilidad de uso. Solution Explorer le permite crear tareas especiales denominadas
activadores que puede utilizar para generar procesos técnicos y de negocios clave
sin tener que codificar de forma permanente las interconexiones de pantallas. Los
activadores inician el Director universal, el cual proporciona una interfaz para todo el
proceso que cree. Ademas, el Director universal facilita el traspaso de datos entre
pantallas y presenta los pasos del proceso en un formato de facil lectura.

e Compatibilidad. La arquitectura de Solution Explorer permite a los programadores del
software y a los socios de integracién crear activadores personalizados que sean
compatibles tanto con las aplicaciones de software de terceros como con el software
de J.D. Edwards.

¢ Fiabilidad. La mayoria de las tareas en Solution Explorer tienen documentacion, lo
que facilita la identificacion de las tareas cuando se encuentra con una. También
puede crear su propia documentacion para tareas nuevas. La documentacion
representa informacion de acceso rapido sobre las tareas aunque haya gente nueva
en su compania.

Solution Explorer le permite convertir rapidamente en realidad las ideas que tenga para su
negocio. Solution Explorer no sélo proporciona a su negocio la posibilidad de crear una
solucion de empresa totalmente integrada y altamente personalizada; sino que también
permite alterar el sistema de modo imperceptible conforme cambien las condiciones de su
negocio.

Trabajo con Solution Explorer

Solution Explorer es la puerta de acceso a las aplicaciones, informes, menus y objetos
externos del software de J.D. Edwards, como por ejemplo, hojas de calculo y documentos
relacionados. Para tener acceso a estos elementos, Solution Explorer proporciona diferentes
vistas de tareas. Las vistas de tareas contienen menus compuestos por varios elementos.



Las diferentes vistas de tareas sélo muestran elementos especificos ordenados en los
menus y basados en criterios que varian. Dependiendo de lo que desee hacer, seleccione la
vista de tareas que mejor vaya con su tarea. Solution Explorer también ofrece acceso a
Internet o a una intranet mediante su examinador de web.

Solution Explorer permite cambiar opciones de visualizacién y de usuario, asi como abrir
menus mediante varios métodos.

Familiarizacién con la interfaz de Solution Explorer

El aspecto general de Solution Explorer puede variar dependiendo de si utiliza el examinador
de web, trabaja con una vista de tareas, o bien muestra u oculta ciertas funciones. Algunas
funciones de la interfaz como la barra de menus, estan disponibles todo el tiempo. Otras
funciones, como la barra de herramientas y la barra de estado, permanecen constantes
respecto a la manera en la que puede interactuar con ellas, aunque tenga la opcion de
activarlas y desactivarlas.

Ventanas de Solution Explorer

Dependiendo de como interactie con Solution Explorer, puede mostrar varias secciones con
informacion. A estas secciones se les conoce como ventanas. Por ejemplo, puede mostrar
una vista de tareas, mostrar las propiedades y la documentacién de la tarea, y luego utilizar
la funcién Busca para abrir un menu. La vista de tareas, las propiedades de la tarea, el menu
que muestra Busca y la documentacion tienen cada uno su propia ventana.

La ventana de la vista de tareas no se puede cerrar.

Barras de herramientas de Solution Explorer

Las barras de herramientas proporcionan accesos directos a los comandos que utiliza con
mas frecuencia. Los botones de la barra de herramientas varian dependiendo de si utiliza el
examinador de web, una vista de tareas o la funcién Busca, entre otras. El administrador del
sistema puede configurar la barra de herramientas por lo que los botones pueden variar
segun lo que aqui se describe. La barra de herramientas aparece en la parte superior de la
ventana, justo debajo del titulo de la ventana. Si hay mas de una ventana abierta, cada una
tiene su propia barra de herramientas, cuando corresponde (no todas las ventanas tienen
barras de herramientas).

Cuando mueve el cursor sobre un botoén, éste se resalta y el sistema proporciona una breve
descripcién de ayuda activable en un recuadro debajo del cursor.

En la lista siguiente se proporciona informacion sobre las funciones disponibles en las
diferentes barras de herramientas. Recuerde que la mayoria de las barras de herramientas
no proporcionan todas las funciones de la lista.



Botén
Atras

Botén
Editar

Botoén
Busca

Botoén
Reducir
tipo de
letra

Botén
Agrandar
tipo de
letra

Botoén
Adelante

Botén
Principal

Botén
Ejecutar

Botoén
Vinculo

Botén
Nueva
busqueda

Botén
Imprimir

Botén
Actualizar

Boton
Busqueda

Botoén
Detener

El botén Atras muestra la pagina web anterior.

El botén Editar le permite afiadir o cambiar la documentacion de una tarea.

El botén Busca inicia la opcién Busca. Es un programa que le permite buscar elementos
en el software de J.D. Edwards segun el criterio que introduzca.

El botén Reducir tipo de letra disminuye el tamafo del texto que aparece en la ventana
de documentacion.

El botén Agrandar tipo de letra aumenta el tamafio del texto que aparece en la ventana
de documentacion.

El botén Adelante muestra la siguiente pagina web en la cola.

El botén Principal muestra la pagina web que el administrador del sistema ha
configurado como la pagina principal.

El boton Ejecutar inicia la tarea seleccionada.

El botén Vinculo inicia la tarea vinculada en una segunda ventana.

El botén Nueva busqueda vacia todos los campos en la opcion Busca para que pueda
efectuar una busqueda basandose en criterios diferentes.

El botén Imprimir se encuentra en la barra de herramientas del examinador de web y de
las ventanas de Documentacion de la tarea. Haga clic en el botén Imprimir para imprimir
el contenido del examinador de web o de la ventana Documentacioén de la tarea
utilizando la impresora predeterminada.

El botén Actualizar actualiza la informacién en la ventana que esta viendo. En el
examinador de web, este botdn vuelve a cargar la pagina web que se encuentra abierta.
En la vista de tareas, el botén Actualizar actualiza el explorador con los cambios
efectuados a los menus. En la ventana Documentacion de la tarea, el boton Actualizar
actualiza la ventana de la documentacion para reflejar los cambios efectuados a la
documentacion.

El botén Busqueda da acceso a un sitio web determinado por el administrador del
sistema.

El boton Detener detiene la carga de la pagina web.



B_"té“ El botén Vista de tareas muestra la ultima vista de tareas a la que tuvo acceso. Haga
Vistas clic en la flecha abajo que aparece junto al boton Vistas para escoger una vista de tarea
especifica.

» Para mostrar las barras de herramientas

1. En el menu Ver, escoja Mostrar y luego Barra de herramientas.

2. Para activar y desactivar las descripciones de texto que aparecen debajo de cada
botdn, escoja Mostrar en el menu Ver y, después, Texto de la barra de herramientas.

Barra de menus

En Solution Explorer, la palabra ment se usa de dos formas diferentes. Un menu puede ser
una lista de opciones desplegable o emergente, similares a las de las aplicaciones de
Windows. En Solution Explorer, un menu también puede ser una lista con estructura de arbol
de varias tareas del software de J.D. Edwards, como por ejemplo aplicaciones e informes.
Los menus de este tipo sblo se encuentran disponibles en las vistas de tareas.

La barra de menus en la parte superior de Solution Explorer proporciona menus
desplegables que muestran las opciones de una vista de tareas, un menu o una aplicacion.
Algunos de los menus a los que puede tener acceso desde la barra de menus son Archivo,
Editar y Ver.

Para escoger las opciones de los menus, utilice el ratdon para hacer clic en una opcion o
utilice el teclado. Cuando oprime la tecla Alt, ciertas letras de cada menu aparecen
subrayadas. Para tener acceso al menu, puede oprimir a la vez la tecla Alt y la tecla que
corresponde a la letra subrayada. Por ejemplo, la letra F aparece subrayada y entre
paréntesis después de la palabra Archivo (F) en la barra de menus para que pueda tener
acceso al menu desplegable usando el teclado, oprimiendo primero la tecla Alt y luego la
tecla F.

En la siguiente lista se describe cada opcién del menu de la barra de menus. Dependiendo
de cdmo el administrador del sistema haya configurado su cuenta, las posibilidades de tener
acceso a algunas opciones de menus pueden variar segun lo que aqui se describe.

Archivo Utilice esta opcion para tener acceso a los controles de la impresora y salir del
sistema.
Editar Utilice esta opcion para crear accesos directos y definir las opciones de seleccion

cuando estén disponibles.



Ver Utilice esta opcion para tener acceso al examinador de web, activar y desactivar las
barras de herramientas, mostrar vistas de tareas y tener acceso a un menu para
cambiar las preferencias de usuario.

Herramientas ytjjice esta opcion para tener acceso a lo siguiente:

e Busca

e Centro de trabajo

e Mesa de trabajo de administracion de objetos
e Disefo de informes

e \Versiones de informes

e Captura de eventos

e Analizador

Aplicaciones tjlice esta opcion para tener acceso a una lista de todas las aplicaciones de J.D.
Edwards que se encuentran abiertas.

Ayuda Utilice esta opcidn para tener acceso a la ayuda en linea.

Barra de estado

La barra de estado ofrece informacion rapida sobre el objetivo de una funcién, la seguridad
del sistema y el ambiente de J.D. Edwards en el que esta trabajando. Por lo general,
aparece en la parte inferior de la pantalla de Solution Explorer.

Al pasar el cursor sobre los componentes de la barra de estado se activa la ayuda de cada
elemento.

La siguiente informacién aparece en la barra de estado de Solution Explorer:

e Mensajes de error

¢ Un mensaje que contiene el estado de los procesos que se estan llevando a cabo en
el sistema

e SuID de usuario y el ambiente en el que esta trabajando

e La funcion con la que ha entrado al sistema

» Para visualizar la barra de estado

En el menu Ver, escoja Mostrar y haga clic en Barra de estado.

Acceso rapido

Acceso rapido es una barra de herramientas acoplable. Los comandos de Acceso rapido se
usan para desplazarse rapidamente entre los menus y las aplicaciones. Un comando de
Acceso rapido puede ser cualquiera de los siguientes elementos:
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e Una abreviatura que viene con los datos de demostracién de J.D. Edwards o que
puede definir de acuerdo con el ambiente del negocio.

Por ejemplo, el acceso rapido OMW lo puede llevar a la aplicacion Mesa de trabajo
de administracion de objetos para que pueda trabajar con los objetos del software de
J.D. Edwards.

e LalD de unatarea.
e Elnombre de un programa.

En Solution Explorer, puede utilizar los comandos del acceso rapido para iniciar archivos
ejecutables de Windows, vistas de tareas y aplicaciones de J.D. Edwards, entre otros. Si
utiliza Acceso rapido para abrir un menu, Solution Explorer cambia a una vista de tareas (si
utilizara el examinador de Web) y muestra el menu que seleccioné en una ventana (la
ventana Vinculo) que se encuentra a la derecha de la ventana de la vista de tareas. Para
especificar una vista de tareas, introduzca la ID de la tarea interna seguida de dos puntos y
después el menu que desea iniciar. Por ejemplo, al introducir 101:RBM021444, el sistema
muestra ademas del menu Programacion maestra en la ventana de vinculos, la vista Tareas
del usuario final en la ventana de vistas de tareas. Puede determinar la ID de la tarea interna
de una vista de tareas haciendo clic en el elemento situado en la parte superior de la vista de
tareas y después en la ficha Avanzado en la ventana Propiedades de la tarea. Para
visualizar la ventana de las propiedades de la tarea, escoja Mostrar en el menu Ver y haga
clic en Propiedades de la tarea.

Para especificar una pantalla, introduzca la ID de la aplicaciéon seguida del simbolo | y
después introduzca la ID de la pantalla. Por ejemplo, al introducir P01012|W01012B, el
sistema muestra la pantalla Trabajo con direcciones en la aplicacion Trabajo con
direcciones. Puede especificar que se abra la version de una pantalla anadiendo el numero
de dicha version después del nombre de la pantalla con un simbolo |, como por ejemplo
P01012|W01012B|ZJDEO0003.

Nota

No todos los objetos tienen comandos de Acceso rapido. Acceso rapido debe estar activado
en el perfil de usuario para que pueda utilizarlo.

» Para utilizar el Acceso rapido

1. Para visualizar la barra de herramientas de Acceso rapido, seleccione Mostrar en el
menu Ver y haga clic en Acceso rapido.

2. Introduzca un comando de acceso rapido en la barra de herramientas y oprima Intro.
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Barra Favoritos

La barra Favoritos es una barra acoplable que muestra las tareas y carpetas que ha
guardado en sus Favoritos. Puede iniciar aplicaciones seleccionando una tarea de esta barra

de herramientas.

Consulte también

Q Vista de tareas Favoritos en la guia Fundamentos para obtener mas informacion
sobre la configuracion de sus favoritos.

» Para mostrar la barra Favoritos

En el menu Ver, escoja Mostrar y haga clic en Barra Favoritos.

Cambio de las opciones del usuario

Para tener acceso a la informacién de las opciones del usuario desde Solution Explorer, en
el menu Ver, escoja Opciones del usuario. Aparece la pantalla Modificaciones de los valores
predeterminados del usuario.

En la siguiente lista se describe la aplicacién asociada a cada elemento de la pantalla
Modificaciones de los valores predeterminados del usuario:

Modificaciones
del perfil del
usuario

Cambiar
contrasena

Informes
enviados

Ver salida local

Impresora
predeterminada

Esta opcion ofrece acceso a la aplicacion Modificaciones del perfil del usuario. Sélo los
administradores del sistema deberian cambiar los perfiles del usuario; sin embargo,
puede utilizar esta opcion para ver el perfil actual del usuario.

Esta opcion permite el acceso a la aplicacion Modificacion de la contrasefia del usuario,
la cual le ofrece la posibilidad de cambiar su contrasefia del sistema.

Esta opcion permite el acceso a la aplicacion Trabajo con servidores que puede usar
para verificar el estado de un informe o trabajo enviado, cambiar la prioridad del informe
o trabajo, trabajar con la salida del informe y revisar errores.

Con esta opcion se tiene acceso al directorio PrintQueue (impresién de cola de espera)
en la maquina que esta ejecutando el software de J.D. Edwards. Esta cola contiene la
version de cualquier informe que haya ejecutado en formato de documento portatil de
Adobe Acrobat (PDF).

Este boton brinda acceso a la aplicacién Trabajo con las impresoras predeterminadas.
Sdlo los administradores del sistema deben cambiar los valores predeterminados de la
impresora. Con la aplicacion Trabajo con las impresoras predeterminadas puede afiadir
o0 cambiar la impresora predeterminada del sistema o el estado de una impresora
predeterminada.

Consulte también

Q Perfiles de usuario en la guia Administracion del sistema para obtener mas
informacion sobre la modificacion de los perfiles del usuario.
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O Envio de un informe en la guia Generacion de informes empresariales para obtener
mas informacion.

O Consulte Trabajo con la aplicacién de impresoras en la guia Administracién del
sistema para obtener mas informacion.

» Para cambiar la contrasefa

1. En Solution Explorer, escoja Opciones del usuario en el menu Ver.

2. En Modificaciones de los valores predeterminados del usuario, haga clic en el botdn
Cambiar contrasefia.

3. En Modificacién de la contrasefia del usuario, llene los siguientes campos y haga clic
en OK:

e Contrasefia anterior
e Contrasefia nueva

e Verificar contrasefia nueva

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Contrasena anterior Identifica la contrasefia que OneWorld utilizara para validar en el
momento
de acceso a OneWorld. Este es el Unico campo que los usuarios finales
pueden

cambiar a través de Revisiones de contrasefas de usuarios.

JD Edwards recomienda que cuando configure usuarios por primera
vez,

configure su contrasefia de OneWorld con un valor igual al de su
Identificacion

de usuario de OneWorld.
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Contraseia nueva Designa el nuevo valor para la contrasefia del usuario que OneWorld
usara
en la validacién durante el proceso de inicio de sesion. Cuando un
usuario
crea una contrasefia nueva, deben seguirse ciertas reglas. Entre ellas
se
incluyen:

La nueva contrasefia no puede ser igual que la antigua.

La nueva contrasefa no puede ser igual a la identificacion de
usuario.

La nueva contrasefia debe tener seis caracteres por lo menos.
Los administradores del sistema que usan Revisiones de contrasefa

administrativa para volver a configurar la contrasefia de un usuario no
padecen las restricciones impuestas por estas reglas. A menudo,

existen

normas estandar para la nueva configuracion de contrasefias olvidadas.
Por

ejemplo, una contrasefia nueva que el administrador del sistema ha
vuelto a

configurar puede que deba ser igual a la identificacién de usuario o
bien,

ser simplemente la palabra "contrasefa" cada vez. No obstante, el
nuevo

valor especificado en este campo cobrara vigencia la siguiente vez que
el

usuario inicie la sesién en OneWorld.

Verificar contraseiia nueva Identifica un duplicado del valor que especifique en el campo Nueva
contrasefia. El valor que introduzca aqui debe ser exactamente igual al
valor que introduzca en el campo Nueva contrasefa.

» Para ver la salida del informe

Nota

Antes de ver la salida del informe en linea, debe ejecutar una version del mismo. Consulte
Versiones en batch para informes en la guia Generacién de informes empresariales para
obtener informacién sobre como ejecutar un informe.

1. En Solution Explorer, escoja Opciones del usuario en el menu Ver.

2. En Modificaciones de los valores predeterminados del usuario, haga clic en el botdn
Ver salida local.

3. Enla pantalla Abrir, escoja un archivo y haga clic en el botén Abrir.

Aparece una version PDF del informe. Asimismo, puede ver los archivos de registro,
como por ejemplo los registros de errores. Para hacerlo, escoja “UBE Log Files” en
el campo Tipo de archivos.
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Depuraciéon de la memoria caché

La memoria caché almacena de forma temporal archivos de Internet asi como informacion
temporal del sistema.

» Para depurar la memoria caché

1. En Solution Explorer, haga clic en el menu Ver y escoja Opciones del usuario.

2. En la pantalla Modificaciones de los valores predeterminados del usuario, haga clic
en la flecha hacia abajo en la barra de herramientas Vinculos.

3. Escoja Pantalla y depués Depurar caché.
Pagina principal de Solution Explorer
El administrador del sistema puede configurar una pagina especial que se llame Pagina
principal de Solution Explorer, formada por un examinador de web que puede incluir los
menus del software de J.D. Edwards, una intranet con vinculos de la compafiia y datos.

Normalmente, la pagina principal aparece cuando se conecta al sistema.

» Para acceder a la pagina principal de Solution Explorer

En Solution Explorer, en el menu Ver, escoja Pagina principal.

Acceso al sitio Web de J.D. Edwards
Solution Explorer le proporciona un acceso al sitio Web de J.D. Edwards. El sitio Web de
J.D. Edwards le permite acceder de forma rapida a informacién sobre los productos y
servicios que ofrece la compafiia asi como a diferente informacion sobre J.D. Edwards.

» Para tener acceso al sitio Web de J.D. Edwards

En Solution Explorer, en el menu Ayuda, escoja J.D. Edwards en la Web y luego escoja
Pagina principal de J.D. Edwards.

Apertura de menus y aplicaciones en Solution Explorer

En Solution Explorer, la palabra ment se puede utilizar de dos formas diferentes. Un menu
puede ser una lista de opciones desplegable o emergente, similares a las de las aplicaciones
de Windows. En Solution Explorer, un menu también puede ser una lista con estructura de
arbol de varios elementos como por ejemplo aplicaciones e informes. A los menus de este
tipo también se les denomina tareas y estan disponibles en las vistas de tareas.

En las vistas de tareas, puede navegar por los menus para localizar y efectuar tareas como
por ejemplo, iniciar una aplicacion o procesar un informe, entre otras. Solution Explorer
proporciona varios métodos para buscar y ver menus.

Nota

Asimismo, puede abrir menus y aplicaciones mediante el Acceso rapido. Consulte Acceso
rapido en la guia Fundamentos para obtener mas informacion.
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Familiarizacion con la estructura de arbol de los menus de la vista de
tareas

Los elementos del sistema de J.D. Edwards, como aplicaciones e informes, se agrupan en
menus a los que se puede acceder mediante las vistas de tareas. Cuando abre una vista de
tareas, Solution Explorer muestra los menus en una estructura de arbol en la seccién
izquierda. Cuando aparece un signo mas (+) a la izquierda de un menu, puede expandir
dicho menu para mostrar los elementos que tiene agrupados. Si aparece un signo menos (-)
a la izquierda de un menu, dicho menu esta expandido al maximo.

Puede expandir y contraer menus de dos formas:

e Use el ratdon para hacer clic directamente en el signo mas (+) o menos (-).

e Use el ratdn para hacer doble clic en el texto del menu. Por ejemplo, si hace doble
clic directamente en el texto Sistemas de fundamentos, ese menu se expandira o
contraera.

Inicio de aplicaciones en una vista de tareas

Muchos menus, también denominados tareas, inician una aplicacion o envian un informe
cuando los activa. Para activar una tarea, efectie una de las siguientes acciones:

e Haga doble clic en el icono o texto de la tarea.
e Haga clic en la tarea y luego en el botén Ejecutar en la barra de herramientas.

Algunas tareas permiten establecer valores, seleccionar una version o definir selecciones de
datos. Para establecer estas variables, haga clic con el boton derecho del ratén en la tarea,
en el menu emergente escoja Solicitar y seleccione la opcién que desee. El sistema
desactiva las opciones que no se pueden configurar para esa tarea.

Apertura de menUs y aplicaciones mediante la funcién Busca

Busca es una funcion que puede utilizar para buscar cualquier elemento de J.D. Edwards,
tales como aplicaciones, menus e informes. No es necesario saber el nombre completo de
un elemento para localizarlo con Busca. Puede usar Busca para realizar una busqueda de
palabras o una bisqueda avanzada. Use la busqueda de palabras para buscar tareas por el
nombre o descripcion. Utilice la busqueda avanzada para buscar elementos por el nombre o
codigo de objeto, fecha y hora de la ultima actualizacién o cualquier combinacién de estos
criterios.

» Para usar Busca para realizar una busqueda de palabras

1. En el menu Herramientas, escoja Busca.
2. Haga clic en la ficha Busqueda de palabras.

3. Introduzca el nombre del elemento que desea buscar en el campo Busqueda de
palabras y haga clic en el botén Busca en la barra de herramientas.

Si el elemento que desea buscar es un activador y conoce su tipo (negocios o
técnico), puede limitar la busqueda seleccionando el tipo de activador en el campo
Tipo de activador.
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Si no sabe el nombre exacto del elemento, introduzca una palabra o una cadena de
palabras para ver todos los menus y aplicaciones que coincidan. Por ejemplo, si
introduce LIBRO DE DIRECCIONES, Busca muestra los menus y las aplicaciones
que contengan las palabras "libro de direcciones", como el menu Cédigos de
categoria del Libro de direcciones y la aplicacion Modificaciones del Libro de
direcciones del cliente.

# PeopleSoft Solution Explorer nilid 0 =181%(
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Aplicaciones  Ayuda (HY
o [ = [ e |
Vistas | Eerutar | Busca  Nueva | Pringpal
Q Busgueda de palatras | Q Bisqueda avanzada |
Buscar palabras:
Adress
Tino de activador
Todas las tareas v
Mombre de latarea ID de tarea Obieto Version Pantalla Cédigo de opcidn Tino de activador
< Bl
=ty
Editar =|
Inpri...
Actu,
Atrés
Adel. . "
< Guias en linca
&

& [ [sse7740 P09 [Todas mis Funciones

4. En Busca, haga doble clic en el elemento que desea iniciar.

Al hacer doble clic en una aplicacion, ésta se inicia. Al hacer doble clic en un
informe, se inicia su procesamiento. También puede hacer un sélo clic en la tarea y
luego en el botén Ejecutar. Para configurar opciones de proceso (cuando estén
disponibles), haga clic con el boton derecho en la tarea, en el mend emergente
escoja Solicitar y seleccione la opcién que desee.

Si hace doble clic en un menu se inicia la vista de tareas en la que se encuentra

dicho menu. El menu en el que hace doble clic aparece en la ventana de vinculos
situada a la derecha de la ventana de las vistas de tareas.

» Para usar Busca para realizar una busqueda avanzada

1. En el menu Herramientas, escoja Busca.
2. Haga clic en la ficha Busqueda avanzada.

3. Introduzca informacion en uno o mas de los siguientes campos y haga clic en el
botén Busca en la barra de herramientas:

e Nombre del objeto
e Codigo del producto
e Ultima actualizacién
4. Haga doble clic en el elemento que desea iniciar.

Al hacer doble clic en una aplicacion, ésta se inicia. Al hacer doble clic en un
informe, se inicia su procesamiento. Dependiendo de las opciones de proceso, es
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posible que se le solicite escoger una version del informe o establecer otros
parametros.

Si hace doble clic en un menu se inicia la vista de tareas en la que se encuentra
dicho menu. EI menu en el que hace doble clic aparece en la ventana de vinculos
situada a la derecha de la ventana de las vistas de tareas.

Trabajo con vistas de tareas

Con Solution Explorer, puede tener acceso a los menus y a las aplicaciones de J.D. Edwards
mediante diferentes vistas de tareas. Las vistas de tareas en Solution Explorer contienen
ciertos tipos de relaciones de tareas que representan procesos que se siguen para realizar
trabajos esenciales en el sistema. Las tareas dentro de una vista de tareas pueden iniciar
una aplicacién, mostrar una serie de tareas secundarias o vincular a otra vista de tareas.

Para iniciar una vista de tareas especifica, escoja Vistas de tareas en el menu Very luego la
vista de tareas que desee de la lista.

Nota

Segun la configuracion, es posible que algunas vistas de tareas no se encuentren
disponibles o que tenga acceso a otras vistas no descritas aqui.

Consulte también

Q Configuracioén de vistas de tareas y otros temas en la guia Solution Explorer para
obtener una descripcion de las vistas administrativas

Q Apertura de menus y aplicaciones en Solution Explorer en la guia Fundamentos para
obtener instrucciones acerca de la utilizacion de menus y el inicio de aplicaciones en
las vistas de tareas.

Vista de tareas Tareas de usuarios finales

La vista de tareas Tareas de usuarios finales incluye menus basados en la funcién o
funciones de un usuario en particular. Por ejemplo, es posible que un usuario esté asignado
a la funcion de encargado de compras. El menu basado en funcién asociado con esta
funcion sdélo contendra aquellos elementos de menu asociados con las actividades de
compra.

El administrador del sistema establece en esta vista las funciones y tareas que el usuario
puede ver.

» Para aplicar una funcién

1. En la vista de tareas Tareas del usuario final de Solution Explorer, haga clic con el
botén derecho en cualquier tarea en el menu de vistas de tareas y seleccione Ver
por funcidén en el menu emergente.

Aparece la pantalla Ver por funcién. Todas las funciones a las que tiene acceso
aparecen en el area de detalles.
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2. En el area de detalles, haga clic en la nueva funcién que desea aplicar y después en
Seleccionar.

Vista de tareas Menus de J.D. Edwards

La vista de tareas Menus de J.D. Edwards incluye el paquete de aplicaciones de J.D.
Edwards organizado en una estructura de arbol.

Vista de tareas Educacion de J.D. Edwards

La vista de tareas Educacién de J.D. Edwards muestra los cursos que se encuentran
disponibles en los centros de capacitacion de J.D. Edwards. Asimismo, estan disponibles los
planes de aprendizaje y las descripciones de los cursos de cada vertical del producto.

Vista de tareas Favoritos

Las tareas que usa con mas frecuencia se encuentran en la vista de tareas Favoritos, la cual
facilita el acceso a estas tareas desde una ubicacion conveniente. Puede crear favoritos que
identifiquen sus tareas favoritas y luego ordenar dichos favoritos como secundarios de la
tarea que identifican.

Todos los elementos que guarde en Favoritos aparecen en la barra Favoritos, por lo que no
es necesario volver a la vista Favoritos para tener acceso a un elemento. Para ver la barra
Favoritos, seleccione Mostrar en el menu Ver y haga clic en la barra Favoritos.

Puede afadir tareas existentes haciendo clic en la tarea y utilizando la funcién Enviar a
Favoritos, o bien insertdndola directamente en Favoritos si sabe el nombre de la tarea.
Asimismo, puede crear tareas para sus Favoritos. Por ejemplo, si ha creado una version de
un informe, puede crear una tarea en sus Favoritos de modo que tenga un facil acceso a la
version de su informe. Ademas de crear tareas para iniciar objetos del software de J.D.
Edwards, puede crear tareas de marcadores de posicion en las que puede colocar otras
tareas. Estas tareas se convierten en nodos cuando coloca tareas secundarias dentro de
estas carpetas. Las tareas de los marcadores de posicion ayudan a organizar las tareas en
la vista de tareas.

» Para afadir una tarea o un nodo a Favoritos

1. Haga clic con el botén derecho del ratén en la tarea o nodo que desea afiadir y
seleccione Enviar a... en el menu emergente.

El sistema afade la seleccion a sus Favoritos.

Si anade un nodo a sus Favoritos, el nodo aparece en la vista de tareas Favoritos
con un icono en forma de flecha.

2. Para tener acceso a las tareas dentro del nodo, haga clic con el botén derecho del
ratén y luego seleccione Vinculo en el menu emergente.

Las tareas dentro del nodo aparecen en la ventana de vinculos.

» Para afadir una tarea a Favoritos mediante Insertar tarea existente

1. Enla vista de tareas Favoritos, seleccione la tarea en la que desea insertar la tarea
que desea afadir.
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2.

3.

Haga clic con el botdén derecho del ratén en la tarea seleccionada y escoja Insertar
tarea existente... en el menu emergente.

@ revisiones de relaciones de tareas =[]
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En la pantalla Modificaciones de relaciones de tareas, llene los siguientes campos:

e |D de tareas secundarias

e Obligator

Puede introducir mas de una tarea en el area de detalle si desea afadir varias tareas
a la vez a sus Favoritos.

Haga clic en OK.

Si afiade mas de una tarea al area de detalles, dichas tareas se anadiran a
Favoritos.

Nota

Si afnade una tarea a otra que no tiene tareas secundarias, cuando haga clic en OK,
el area de detalle de la pantalla Modificaciones de relaciones de tareas quedara
vacia pero la pantalla permanece abierta. Haga clic en Cancelar para cerrar la
pantalla. Las tareas afadidas aparecen en el menu de vistas de tareas.

Descripcion de los campos

Descripcion
ID de tareas

Obligator

Glosario

secundarias Es el nombre que identifica una tarea. Las tareas son objetos definidos
por el usuario que pueden iniciar una actividad, proceso o
procedimiento. Las relaciones de tareas son relaciones entre tareas
principales y secundarias que representan procesos de negocios.

Marcar una tarea como obligatoria asegura que se ejecute al usarla en
un
proceso del Director universal o como un Activador.
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» Para crear una tarea de Favoritos

1. Cree el objeto para el que desea crear una tarea.
Por ejemplo, cree una versién de un informe.

2. Enla vista Favoritos de Solution Explorer, escoja la tarea en la que desea anadir la
tarea nueva.

3. Haga clic con el boton derecho del ratdon en la tarea y escoja Insertar nueva tarea...
en el menu emergente.

4. Siga los pasos necesarios para crear una tarea.

Nota
Consulte Creacion de una tarea en la guia Solution Explorer para obtener
instrucciones sobre como crear una tarea.

» Para crear una tarea de marcador de posicion

1. Enla vista Favoritos de Solution Explorer, escoja la tarea en la que desea anadir la
tarea de marcador de posicion.

2. Haga clic con el botén derecho del ratén en la tarea seleccionada y escoja Insertar
nueva tarea... en el menu emergente.

Aparece la pantalla Modificaciones de tareas.
3. Introduzca un nombre para la tarea del marcador de posicion en el campo Nombre
de la tarea.

4. Haga clic en la ficha Comun e introduzca un cddigo de producto en el campo Cédigo
del producto.

Deje en blanco el campo Tipo de activador. Asegurese de que la opcién Obligatorio
no esté activada y que la opcion Activo si lo esté.

5. Haga clic en la ficha Ejecutable y seleccione la opcion Carpeta.

6. Haga clic en OK.

» Para reorganizar Favoritos

En la vista Favoritos, efectie cualquiera de las siguientes acciones una vez que haya
afnadido las tareas y carpetas a Favoritos:

e Para eliminar una tarea de sus favoritos, haga clic con el botén derecho del ratén en
la tarea que desea eliminar y escoja Eliminar relacion en el menu emergente. El
sistema confirma que desea eliminar la relacion. Si elimina un objeto principal, todos
sus secundarios también desapareceran de sus favoritos. Al eliminar una relacién de
esta manera, no se elimina del sistema; sélo afecta a la vista de sus favoritos.

e Para convertir una tarea o una carpeta en secundaria (es decir, en una subtarea o
subcarpeta) de otra tarea o carpeta, arrastre la tarea o carpeta y suéltela en la tarea
o carpeta que desea usar como principal. Solution Explorer modifica adecuadamente
la estructura del arbol de Favoritos.
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Trabajo con vistas de tareas basadas en funciones

El administrador del sistema puede crear versiones basadas en funciones de vistas de
tareas que facilitan el acceso a las tareas que necesite. Para la creacion de una version
basada en una funcion se aplica un filtro predefinido al menu de la vista de tareas. Por
ejemplo, si un menu de la vista de tareas muestra las tareas relacionadas tanto con clientes
como con proveedores, tiene la opcion de ver cualquiera de las dos funciones: tareas
relacionadas con el cliente o tareas relacionadas con el proveedor.

Aunque una vista de tareas puede tener muchas funciones; la tarea principal, que se
encuentra en el arbol donde se filtran las tareas, hace referencia a cada una de estas
funciones. La tarea principal en el arbol que selecciona antes de aplicar la variante se
conoce como raiz.

Nota

La funcién no modifica permanentemente las relaciones que se ven originalmente en una
vista de tareas antes de aplicar la funcién, que no es mas que una forma alternativa de ver
los datos. Al alternar entre la vista original y la de variante no se modifican las tareas de la
vista.

No todas las vistas de tareas estan basadas en funciones.

» Para ver una funcion diferente en una vista de tareas basada en funciones

1. En una vista de tareas de Solution Explorer, haga clic con el botén derecho del raton
en una tarea y en el menu emergente escoja Ver por funcion.

2. En Ver por funcion, escoja la funciéon que desea aplicar y haga clic en Seleccionar.

El sistema aplica la funcion a la vista de tareas y contrae la tarea principal.

3. Expanda la tarea principal para ver las tareas disponibles para esta funcion.

Trabajo con el contenido de la ventana de documentacion de la tarea

La ventana de documentacion contiene la informacion que seleccione en las fichas que
clasifican el tipo de documentacion. La mayoria de la documentacion sobre las tareas en
Solution Explorer viene preinstalada pero usted puede escribir su propia documentacién para
las tareas. Para ver la documentacién de la tarea, seleccione Mostrar en el menu Ver y haga
clic en Documentacion de la tarea.

Nota

Algunas tareas no usan fichas del tipo de instrucciones, por lo tanto no aparecen.

Consulte también

Q Documentacion de tareas en la guia Solution Explorer para obtener informacion
sobre como redactar documentacion.
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Ficha Resumen

La ficha Resumen proporciona un resumen completo de la tarea, incluidos su finalidad
comercial, su integracion con el sistema y los procesos que contiene el sistema. Asimismo,
es posible que la documentacion de resumen incluya ejemplos sobre cémo utilizar la tarea.

Ficha Detalle

La ficha Detalle proporciona instrucciones acerca de los pasos necesarios para realizar una
tarea. Esta documentacion también puede incluir comentarios generales acerca de un paso
en particular de las instrucciones y ejemplos especificos que estan directamente
relacionados con un proceso.

Ficha Antes de comenzar

La ficha Antes de comenzar proporciona documentacion acerca de la influencia de la tarea
en otros procesos, programas y sistemas. Asimismo, incluye los pasos que es posible que
necesite realizar antes de iniciar una tarea. La documentacién de esta ficha describe
asimismo los posibles resultados que se obtendran al realizar una tarea, como por ejemplo
las consecuencias de no efectuar un paso del proceso.

Ficha Notas

La ficha Notas proporciona a los usuarios informacién acerca de una tarea. Por ejemplo, si
ha modificado el proceso de las 6rdenes de compra, es posible que desee escribir
documentacion en la ficha para explicar los motivos para efectuar el cambio.

Ficha Producto acabado

La ficha Producto acabado proporciona vinculos a la documentacion asociada con una tarea.
Por ejemplo, si usa una tarea para crear una carta de compromiso, puede crear un vinculo a
la carta de compromiso de modo que el usuario vea como quedara cuando esté terminada.

Ficha Personalizado

Si desee crear documentacion que no se ajuste a ninguna de las categorias existentes,
puede crear documentacion personalizada. Esta funcién cumple con los compromisos
permanentes de J.D. Edwards para adaptar el sistema a las necesidades de su negocio.

Familiarizacion con las propiedades de las tareas

Mientras se encuentra en una vista de tareas, puede mostrar una ventana con la informacion
del sistema acerca de cualquier elemento que seleccione en la ventana de la vista de tareas
o la ventana de vinculos. Para visualizar la ventana de las propiedades de la tarea, escoja
Mostrar en el menu Ver y haga clic en Propiedades de la tarea.

La ventana Propiedades de la tarea tiene tres fichas: Basico, Intermedio y Avanzado. La
informacion que aparece en la ventana Propiedades de la tarea variara segun el elemento
seleccionado. A continuacion se describe parte de la informacion de las fichas:

e El Tipo de activador reside en la ficha Basico. Es util si desea utilizar la vista de
tareas Activador o buscar el tipo de Activador con la funcién Busca.
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e Versién se encuentra en la ficha Intermedio.
o Nombre del objeto esta en la ficha Intermedio.

e Los vinculos estan detallados en la ficha Intermedio. Si un objeto esta vinculado a
otro, puede iniciar el segundo objeto con el botén Vinculo de la barra de
herramientas.

o |D de la tarea se encuentra en la ficha Avanzado. Si sabe la identificacion de la tarea
de un objeto, puede iniciarla directamente desde la barra de herramientas Acceso
rapido.

Ejecucion del Director universal

Algunas tareas de Solution Explorer tienen una luz junto al icono. Si inicia estas tareas, se
inicia automaticamente el Director universal. El Director universal proporciona una sola
interfaz que lo guia por los pasos de las principales tareas.

Por ejemplo, es posible que tenga una tarea llamada Cliente nuevo que se puede utilizar
para introducir clientes nuevos en el sistema. Como esta tarea esta configurada como una
tarea del Director universal, primero lo debe guiar en la adicién de un registro del Libro de
direcciones del cliente, después, en la adicién de un registro del Maestro de clientes y,
finalmente, en la creacion de una orden de venta inicial. El Director universal inicia en cada
paso la aplicacién correspondiente.

El Director universal muestra una lista de los pasos necesarios para realizar la tarea. Al ir
realizando los pasos, el Director universal los marca como terminados. Puede desplazarse
hacia adelante o hacia atras en la lista, o bien omitir directamente algunos pasos. Asimismo,
puede visualizar la ventana de la documentacion para obtener ayuda para estos pasos, tal
como se muestra a continuacion:

€@ Designacién de codigos de moneda - Adicion de nueva adquisicion g -8 %]
. T = =
] nueva scisicién Mo+ @ I & & Jvmcu\os w Tasas.. [3)Intemnet =
[V adicion de ' Bus.. Afia.. Bom. Sec. For. Mos.. Acer
[ Designacién de cédigos de monede
Adicion de i | Librod n =
[ diinde comprias enc Lioro Codigo de Descripcidn Desliegue | Rutina de
[ Estabissinieto de patranss de fox T decimales |  chenues

[ Adici6n de nombres y nimeros de
[ Godiges de categoria de unidad de
[ Adicién de unicades de negocios p
[ Gapia de cuertas & unidades de ne
77 1 de siustes entre compafiias:
[T nmina de adeuisicion nusva
[T compatiia te némina
77 ertificaciones fiscales de compar
[ Adici6n de informacicn de érea fisc
[T Taritas e indemnizacitn a trabajac
[T Terifas de segura por desemplzo
W ctivegor terminatio

7 Designacion de codigos de moneda

Madi..,

® Definicin de cédigos de Para que Iz importes de su moneda reflejen las posiciones decimales
Izl comectas, debe definir un chdign de moneda para cada maneda con Ia que
moneda h . :
% trabaja. Fara cada cddigo de moneda, tamiién asigna una aplicacidn que
acty s . convierte 108 importes en palabras tuando introduzea los pagos
$mo se manejan los
Para definir sus importes de moneda, realice la siguiente tarea
, decimales de las monedas =
(D e Definicidn de cddigos de moneda
- Después de definir sus cédigos de moneda, puede asignarselos a
Adel
- *  Compafiias
Cl | oA =l
Agra =
Detalle
o | = 51 Resurnen

Aol | Documentacion; <Anterior Saltar | E\gu\emg>| Can:e\arl

Los botones en la parte inferior de la pantalla del Director universal tienen las siguientes
funciones:
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Arbol El botén Arbol oculta o muestra la ventana que contiene los pasos del proceso
que esté realizando.

Documentacion | poton Documentacion oculta o muestra la ventana de documentacion.
Anterior El botén Anterior vuelve a la tarea anterior del proceso.

Saltar El boton Saltar le permite omitir la tarea actual y pasar a la siguiente tarea del
proceso. Los pasos que se omiten estan marcados con una raya roja en la
ventana del arbol.

Siguiente El botén Siguiente le permite pasar a la siguiente tarea del proceso. Normalmente,
este botdn se usa junto con el botdn Anterior.

Cancelar El botén Cancelar detiene el Director universal y cierra la pantalla Director
universal.

» Para ejecutar el Director universal

1. Desde cualquier vista de tareas de Solution Explorer, escoja una tarea marcada con
una luz.

2. Haga clic en el botdn Ejecutar en la barra de herramientas.

El sistema inicia el Director universal.

3. Continue con las tareas en el activador, haciendo clic en el botén Siguiente después
de terminar cada tarea.
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Cliente Web de J.D. Edwards

El cliente Web de J.D. Edwards es un sistema de menus basado en HTML que ofrece la
posiblidad de navegar por los menus del software de J.D. Edwards e iniciar una version
HTML de las aplicaciones de J.D. Edwards.

Interfaz de usuario de la aplicacion de web

La mayoria de las aplicaciones de J.D. Edwards estan disponibles en la web. Estas
aplicaciones proporcionan las mismas funciones que las aplicaciones de Windows, aunque
la interfaz difiere un poco debido a las diferencias entre las dos plataformas.

Las aplicaciones de J.D. Edwards basadas en web se basan en el servidor JAS, que
configura el administrador del sistema al implementar el sistema de J.D. Edwards. Sin
embargo, tanto las aplicaciones de web como las Windows en su mayoria hacen referencia a
las mismas tablas de la base de datos, por lo que los usuarios de web y de Windows pueden
utilizar el mismo sistema a la vez, y ambos pueden ver todos los cambios en tiempo real,
dependiendo de las restricciones de su sistema. Ademas, el servidor JAS puede
comunicarse con dispositivos inteligentes, por lo que puede tener acceso a determinadas
aplicaciones de J.D. Edwards desde dichos dispositivos.

Los usuarios pueden entrar directamente al cliente Web o mediante el Portal de

J.D. Edwards, dependiendo de como configure el administrador del sistema la seguridad de
J.D. Edwards ERP y de si el Portal esta implementado. En cualquier caso, los usuarios
tienen acceso a las aplicaciones de J.D. Edwards mediante el Explorador de tareas. Los
usuarios que entran al cliente Web directamente ven el explorador de tareas como una
interfaz independiente, mientras que los usuarios que entran mediante el Portal, tienen
acceso al explorador de tareas mediante un componente del Portal. El explorador de tareas
es el equivalente en web de Solution Explorer (basado en Windows) y gran parte de la
funcionalidad que ofrece es la misma.

Acceso al cliente Web de J.D. Edwards

Al software de J.D. Edwards en web se accede de forma similar que a los archivos y
aplicaciones que se encuentran en la red de una compafia. Normalmente, tanto cuando
inicia su computadora como cuando entra en los directorios de la red de la companiia, debe
entrar al sistema para que éste lo identifique como empleado autorizado a trabajar con los
recursos de la compania. Una vez que ha entrado al sistema, puede tener acceso a los
archivos y aplicaciones en la red. De igual modo, debe salir del cliente Web (la puerta de
acceso al software de J.D. Edwards) antes de iniciar aplicaciones de J.D. Edwards.

Para entrar al cliente Web, su computadora debe tener acceso a la intranet de su compaiia,
debe tener un examinador de web instalado en su computadora y su administrador del
sistema debe crearle una cuenta. Si esta utilizando un dispositivo inteligente, sin embargo,
s6lo necesita una cuenta. Cuando su administrador del sistema configure su cuenta, crea
una ID de usuario y le asigna una contrasefia.

Normalmente, debe introducir su ID y contrasefia cuando inicie el cliente Web. Sin embargo,
el administrador del sistema puede configurar su computadora de manera que parezca que
no pasa por el proceso de entrada al sistema. Por razones de seguridad, no obstante, la
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mayoria de los administradores del sistema prefieren que los usuarios entren al sistema de
forma manual.

Cuando entra al cliente Web, aparece el explorador de tareas. El explorador de tareas le
permite tener acceso a las aplicaciones, informes y otras funciones de J.D. Edwards.

Aunque entrar al cliente Web de J.D. Edwards se hace de forma similar que para entrar a la
red de su compafiia, para salir se hace de manera diferente. En la mayoria de los casos,
para desconectarse de una red, solo tiene que apagar la computadora. Sin embargo,
después de conectarse al cliente Web de J.D. Edwards y una vez que haya acabado, debe
cerrar la sesion. Es decir, que no es suficiente cerrar el examinador de web o apagar la
computadora o dispositivo inteligente. Antes de cerrar el examinador de web y desconectar
su computadora, debe completar el procedimiento de cierre de sesion.

Nota

Puede tener acceso al explorador de tareas mediante el Portal de J.D. Edwards. Si lo hace,
ya no necesita iniciar la sesion en el explorador de tareas porque ya esta en el Portal. De
igual modo, no es necesario que salga del explorador de tareas, aunque debe cerrar la
sesion del Portal cuando haya terminado.

» Para cerrar una sesion en el cliente Web de J.D. Edwards

En el explorador de tareas, haga clic en Salida del sistema.

» Para iniciar una sesién en el cliente Web de J.D. Edwards

1. Inicie su examinador de web y navegue hasta el inicio de sesién de la pagina web de
J.D. Edwards.

Dependiendo de como haya configurado el administrador el sistema, el inicio de
sesion web puede aparecer cuando inicia su examinador; tal vez necesite hacer clic
en un botdn o en un hipervinculo, o navegar a una pagina en concreto. Si no sabe
cémo buscar el inicio de la sesion web de J.D. Edwards, pongase en contacto con su
administrador del sistema.

2. Llene los siguientes campos:
e |D del usuario
e Contrasefa

3. Sisu administrador del sistema indica que debe entrar a un ambiente en particular,
haga clic en Detalles de inicio de sesién y llene el siguiente campo:

e Ambiente
4. Haga clic en Inicio de sesion.

Aparece el explorador de tareas.
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Explorador de tareas

El explorador de tareas se ejecuta en su examinador de web y le permite tener acceso a las
aplicaciones, informes y otras funciones de J.D. Edwards. El explorador de tareas aparece
automaticamente después de iniciar la sesién de cliente Web de J.D. Edwards, ya sea en
una estacion de trabajo o en un dispositivo inteligente compatible. También puede tener
acceso al explorador de tareas del Portal de J.D. Edwards mediante el componente del
explorador de tareas.

Si tiene acceso al explorador de tareas directamente (es decir, no lo hace mediante el Portal
de J.D. Edwards), en la esquina superior derecha aparece el botén Salida del sistema. Haga
clic en Salida del sistema cuando termine con el explorador de tareas.

En la parte superior del explorador de tareas hay una barra que puede contener uno o mas
hipervinculos, botones o menus desplegables. La parte principal del explorador de tareas
muestra un arbol que puede utilizar para navegar a la aplicacion especifica que desea iniciar.
El arbol puede contener otros objetos ademas de las aplicaciones, como accesos directos y
vinculos. Por este motivo, todos los objetos del arbol se llaman tareas. Es decir, las carpetas,
aplicaciones (incluyendo informes), vinculos y accesos directos del arbol son todos tareas.
Cada vez que hace clic en una carpeta, se expande un nivel del arbol y la vista de éste
cambia.

Los conjuntos principales de tareas se llaman vistas de tareas. Cuando inicia la sesion, el
explorador de tareas muestra la vista de tareas predeterminada si tiene una definida. Si no,
el sistema muestra la vista de tareas Menus de OneWorld. No puede navegar entre vistas de
tareas a menos que una vista de tareas incluya un acceso directo a otra. Normalmente, el
campo Vista de tareas se utiliza para cambiar entre vistas de tareas, pero dependiendo de
cémo el administrador haya configurado el sistema, puede que el campo Vista de tareas no
esté visible.

No confunda las vistas de tareas con la nueva vista de arbol que ocurre cuando lo expande.
Aunque la vista de su arbol cambia, en realidad, no esta en una vista nueva de tareas. La
documentacion del explorador de tareas hace referencia a las distintas vistas del arbol como
vistas.

Los administradores del sistema utilizan Solution Explorer y las aplicaciones de seguridad de
ERP de J.D. Edwards para administrar las cuentas de los usuarios y configurar el explorador
de tareas.

Consulte también

a Configuracion inicial y los temas relacionados en la guia Solution Explorer para
obtener mas informacién sobre la configuracion de vistas de tareas.

O Seguridad de Solution Explorer en la guia Administracion del sistema para obtener
mas informacion sobre la configuracion de las funciones del explorador de tareas
que estan disponibles para los usuarios finales.

» Para cambiar su vista de tareas predeterminada

1. En el explorador de tareas, escoja la vista de tareas que desea utilizar como la vista
de tareas predeterminada en el menu desplegable en el campo Vista de tareas.

2. Haga clic en Guardar como predeterminado.
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» Para navegar en el explorador de tareas

1. En el explorador de tareas, escoja una vista de tareas en el menu desplegable en el
campo Vista de tareas.

El arbol muestra la estructura del arbol raiz para la vista de tareas.

2. Haga click en una tarea marcada con un icono de carpeta.

El arbol sélo muestra las tareas bajo la tarea en la que ha hecho clic. El explorador
de tareas afnade el nombre de la vista actual al nombre de la vista anterior y
convierte el nombre anterior en un hipervinculo. Conforme se adentra en la
estructura de la vista de tareas, el explorador de tareas continua afiadiendo el
nombre de la vista actual en el titulo, mientras convierte los nombres de las vistas
anteriores en hipervinculos. Esta visualizacion proporciona un registro de como llegé
a la vista actual y le permite volver a cualquier vista anterior.

3. Para volver a una vista anterior, haga clic en el hipervinculo.

Nota
No utilice el botén Atras en el examinador para volver a una vista anterior de tareas.

Acceso rapido

El acceso rapido es un campo que le permite llegar directamente a una tarea especifica (es
decir, a una carpeta, aplicacion o informe). Los comandos de Acceso rapido se usan para
desplazarse rapidamente entre los menus y las aplicaciones. Un comando de acceso rapido
puede ser cualquiera de los siguientes elementos:

e Una abreviatura que viene con los datos de demostracién de J.D. Edwards o que
puede definir de acuerdo con el ambiente del negocio. Por ejemplo, el codigo BV
puede llevarle a la aplicacién Versiones en batch con la que puede ejecutar un
informe.

e LaID de una tarea.
e Elnombre de una aplicacion.

Para utilizar el campo Acceso rapido, introduzca un cédigo de acceso rapido y haga clic en el
botdn situado a la derecha del campo.

Dependiendo de cdmo el administrador del sistema haya configurado su cuenta, tal vez no
pueda ver o cambiar la seguridad del Acceso directo.

En el explorador de tareas, puede utilizar los cédigos del acceso rapido para iniciar vistas de
tareas y aplicaciones de J.D. Edwards, entre otros. Para especificar una vista de tareas,
introduzca TV: seguido de su ID interna de tarea. Por ejemplo, TV:98 le lleva a la vista de
tareas Favoritos.

También puede utilizar Acceso rapido para abrir menus. Las vistas de tareas se componen
de menus y tareas individuales. Los menus no tienen un formato especial en el explorador
de tareas; solo proporcionan a los programadores de las aplicaciones un método practico
para agrupar las aplicaciones. Cuando tiene acceso a un mend, en realidad entra a un sitio
especifico dentro de una vista de tareas. Para tener acceso a un menu, introduzca su ID. Por
ejemplo, GO abre el menu de los sistemas de fundamentos.
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Para iniciar una aplicacion, introduzca el numero del programa de la aplicacion. Para
especificar una pantalla dentro de la aplicacion, introduzca el numero del programa de la
aplicacion seguido del simbolo | y después introduzca la ID de la pantalla. Por ejemplo,
cuando introduce P01012|W01012B, el sistema muestra la pantalla Trabajo con direcciones
de la aplicacion Libro de direcciones. Puede especificar que se abra la version de una
pantalla afiadiendo el numero de dicha version después del nombre de la pantalla con un
simbolo |, como por ejemplo P01012|W01012B|ZJDE0Q03.

Poéngase en contacto el administrador del sistema para obtener las identificaciones internas
especificas de tareas, menus y aplicaciones.

Nota

No todos los objetos tienen comandos de Acceso rapido.

» Para iniciar una aplicacion o informe

1. En el explorador de tareas, navegue hasta la aplicacion o informe que desea iniciar.

2. Para iniciar la aplicacién o informe sin definir opciones de proceso, la version, etc,
haga clic en el informe o aplicacién.

Las aplicaciones se inician inmediatamente. Si inicia un informe sin escoger una
version, el sistema inicia Trabajo con versiones en batch de modo que pueda
escoger la versidén que desea ejecutar.

3. Para seleccionar las opciones de proceso o la versién para una aplicacién, pase el
cursor sobre la flecha verde que hay junto a la tarea y escoja Valores o versiones,
respectivamente.

Si una opcién de menu aparece en cursiva, quiere decir que no esta disponible para
dicha aplicacion.

Una vez que ha escogido las opciones de proceso o la version, el sistema inicia la
aplicacion.

4. Para seleccionar las opciones de proceso o la version o para designar los
parametros de la seleccion de datos de un informe, pase el cursor sobre la flecha
verde junto a la tarea y escoja una de las siguientes opciones:

e Valores

e \Versiones

e Seleccién de datos

e Seleccién de datos y valores

Si una opcion de menu aparece en cursiva, quiere decir que no esta disponible para

el informe.

Cuando haya configurado las opciones, el sistema puede iniciar Trabajo con
versiones en batch para que pueda escoger la versién que desea ejecutar. Después
aparece la pantalla Solicitud de version. Escoja la versiéon que desee y haga clic en
Enviar para escoger una impresora y procesar el informe.
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Consulte también

Q Versiones interactivas para aplicaciones en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion sobre la ejecucion de las aplicaciones de ERP de J.D. Edwards.

Q Versiones en batch para informes en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion sobre la ejecucion de informes de ERP de J.D. Edwards.

O Opciones de proceso en la guia Fundamentos para obtener mas informacion sobre
las opciones de proceso y como utilizarlas.

Vista de tareas Favoritos

La vista de tareas Favoritos es una vista de tareas en la que puede guardar vinculos que le
llevan a otras tareas. Si ejecuta una tarea con frecuencia o navega a un sitio en particular,
puede guardar dicha tarea o lugar en su lista de favoritos. Después, puede tener acceso a
esa tarea directamente desde su vista de tareas Favoritos.

Cada usuario dentro de la compania tiene su propia vista de tareas de favoritos. Nadie
puede ver su vista de tareas de favoritos o sus cambios. Si también utiliza Solution Explorer,
la versién Windows del explorador de tareas, podra ver la misma lista de favoritos en ambas
aplicaciones, siempre que trabaje en el mismo ambiente.

Dependiendo de como el administrador del sistema haya configurado su cuenta, tal vez no
pueda ver o cambiar su vista de tareas Favoritos.

» Para tener acceso a su vista de tareas Favoritos

En el explorador de tareas, escoja Favoritos en la lista desplegable en el campo Vistas
de tareas.

» Para afadir una tarea a su vista de tareas Favoritos

1. En el explorador de tareas, navegue a la tarea que desee afadir a su vista de tareas
Favoritos.

2. Pase el cursor por encima de la flecha junto a la tarea y escoja Anadir a Favoritos.

Vistas de tareas basadas en funciones

Su administrador del sistema puede crear vistas de tareas que estén disponibles para los
usuarios que tienen funciones especificas. Las funciones son una manera de clasificar y
agrupar a los usuarios. Su administrador del sistema le asigna una o mas funciones al crear
su cuenta. Las vistas de tareas basadas en funciones pueden proporcionar una lista practica
y sucinta de aplicaciones e informes necesarios para realizar determinado trabajo.

» Para tener acceso a una vista de tareas basada en funciones

1. En el explorador de tareas, haga clic en Vistas de tareas y escoja una vista de tareas
basada en funciones como Tareas del usuario final.

Las vistas de tareas que aparecen son aquellas que son validas para su funcion
predeterminada.

2. Para cambiar su funcién y asi ver una seleccion diferente de vistas de tareas
basadas en funciones, haga clic en Funciones y escoja una.
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Las funciones que aparecen son aquellas a las que su administrador del sistema le
ha concedido acceso.

Opciones del usuario

Cuando hace clic en Opciones de usuario en el explorador de tareas, aparece la pantalla
Modificaciones de los valores predeterminados del usuario. En la siguiente lista se describe
la accion asociada con cada botén de la pantalla Modificaciones de los valores
predeterminados del usuario:

Boton

Descripcion

Modificaciones
del perfil del
usuario

Inicia el programa Modificaciones del perfil del usuario (P0092). Sélo los
administradores del sistema deben cambiar los perfiles de los usuarios.

Ver salida local

Con este boton se tiene acceso al directorio PrintQueue (impresion de cola de espera)
en la maquina que esta ejecutando el software de J.D. Edwards.

Informes
enviados

Inicia el programa Trabajo con servidores que puede utilizar para revisar el estado de un
informe o trabajo enviado, cambiar la prioridad del informe o trabajo, trabajar con la
salida del informe y revisar errores.

Modificaciones

No tiene ningun efecto en el explorador de tareas.

de menu

Cambiar Inicia el programa Seguridad de OneWorld (P980OWSEC), que utiliza para cambiar su
contrasefia contrasena.

Impresora Inicia el programa Aplicacion de impresora (P98616). Sdlo los administradores del

predeterminada

sistema deben cambiar los valores predeterminados de la impresora.

Consulte también

Q Perfiles de usuario en la guia Administracion del sistema para obtener informacion
sobre la modificacion de los perfiles del usuario.

Q Para ver la salida del informe en la guia Fundamentos para obtener informacion
sobre el acceso al directorio PrintQueue (cola de impresion).

Envio de un informe en la guia Generacion de informes empresariales.

Para cambiar su contrasena en la guia Cliente Web de J.D. Edwards.

Trabajo con la aplicacion de impresoras en la guia Generacion de informes
empresariales para obtener informacion sobre el cambio de valores predeterminados
de la impresora.

» Para cambiar la contrasefia

1. En el explorador de tareas, haga clic en Opciones del usuario.

2. En Modificaciones de los valores predeterminados del usuario, haga clic en el boton
Cambiar contrasefia.

3. En Modificacién de la contrasefia del usuario, llene los siguientes campos y haga clic
en OK:

Contrasefia anterior
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e Contrasefia nueva

e Verificar contrasefia nueva

» Para ver la salida del informe

Antes de ver la salida del informe en linea, debe ejecutar una version del mismo.

1.
2.

En el explorador de tareas, haga clic en Opciones del usuario.

En Modificaciones de los valores predeterminados del usuario, haga clic en el botén
Ver salida local.

En la pantalla Abrir, escoja un archivo y haga clic en el boton Abrir.

Aparece una versiéon PDF del informe. Asimismo, puede ver los archivos de registro,
como por ejemplo los registros de errores. Para hacerlo, escoja UBE Log Files en el
campo Tipo de archivos.

Consulte también

Q Envio de un informe en la guia Generaciéon de informes empresariales para obtener

informacion sobre como ejecutar un informe.

Configuracion del explorador de tareas

Como administrador del sistema, debe realizar las siguientes tareas para configurar y
mantener el explorador de tareas:

Configurar Solution Explorer en una estacion de trabajo que tenga Windows

Configurar el explorador de tareas para que muestre las tablas adecuadas del
explorador

Crear funciones con Solution Explorer
Crear vistas de tareas con Solution Explorer

Configurar la seguridad con la Mesa de trabajo de seguridad

Aunque los usuarios de Windows contintien utilizando OneWorld Explorer para tener acceso
a las aplicaciones de J.D. Edwards, s6lo puede configurar las funciones del explorador de
tareas y las vistas de tareas con Solution Explorer. Si los usuarios de Windows estan
ejecutando OneWorld Explorer, entonces el explorador de tareas debe estar conectado a las
distintas tablas de menus de OneWorld (FO08x). Por otro lado, si los usuarios de Windows
estan ejecutando Solution Explorer, el explorador de tareas debe estar conectado a las
distintas tablas de Solution Explorer (F900x). Si ha instalado el software de J.D. Edwards
ERP, OneWorld Xe o ERP 8.0, J.D. Edwards recomienda que utilice Solution Explorer y sus
tablas asociadas. Si utiliza las tablas de OneWorld Explorer, entonces los usuarios sélo
pueden tener acceso a una vista de tareas (Menus de OneWorld).

Para facilitar el cambio entre estos conjuntos de tablas, J.D. Edwards proporciona dos
plantillas: taskexplorer.properties.owmenuy
taskexplorer.properties.activera.

Sustituya el contenido de taskexplorer.properties con el contenido de
taskexplorer.properties.owmenu para conectar con las tablas de Menus de
OneWorld. Sustituya el contenido de taskexplorer.properties con el contenido de
taskexplorer.properties.activera para conectar con las tablas de Solution
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Explorer. En un principio, taskexplorer.properties estd conectado a las tablas de
Solution Explorer.

Las vistas de tareas basadas en funciones son una de las funciones mas importantes de
Solution Explorer y el explorador de tareas. Para configurar vistas de tareas basadas en
funciones, primero debe configurar las funciones. Después puede crear o modificar vistas de
tareas que se ajusten a las necesidades de sus usuarios. Solution Explorer se utiliza para
configurar funciones y vistas de tareas. Consulte la documentacion de Solution Explorer para
obtener detalles sobre la configuracion de las funciones y las vistas de tareas. Estas dos
funciones dependen de las tablas de Solution Explorer, por lo que si estan conectadas a las
tablas de los Menus de OneWorld, no puede beneficiarse de las funciones o las diferentes
vistas de tareas.

La mesa de trabajo de seguridad incluye una pantalla de las opciones de seguridad de
Solution Explorer (y por lo tanto el explorador de tareas), aunque solo las opciones Explorer,
Favoritos y Acceso rapido/Busca afectan al explorador de tareas. Puede permitir que los
usuarios vean vistas de tareas seguras. Puede permitir que los usuarios vean o modifiquen
su propia lista de favoritos. También puede permitir que los usuarios tengan acceso a la
funcién Acceso directo (Busca no se encuentra disponible en el explorador de tareas). Puede
aplicar distintas configuraciones de seguridad a las funciones o a usuarios individuales.

El sistema hace referencia a los cédigos UDC en el tipo de UDC Comandos de Acceso
rapido (00/FP) para el Acceso rapido si el explorador de tareas esta conectado a las tablas
de OneWorld. Si por el contrario el explorador de tareas esta conectado a las tablas de
Solution Explorer, el sistema hace referencia a los codigos UDC en el tipo de UDC Acceso
rapido de ActivEra (H90/FP).

Consulte también

O Seguridad de Solution Explorer en la guia Administracion del sistema para obtener
detalles sobre la autorizacién de los usuarios para tener acceso a las vistas de
tareas del explorador de tareas, la vista de tareas Favoritos y el Acceso rapido.

Q Configuracion de las funciones del usuario en la guia Administracion del sistema
para obtener detalles sobre la creacion y administracion de funciones.

Q Configuracién de vistas de tareas en la guia Solution Explorer para obtener detalles
sobre la creacién y modificacion de vistas de tareas.

a Configuracioén de tareas en la guia Solution Explorer para obtener detalles sobre la
creacion y modificacion de tareas para incluir en vistas de tareas y sobre la
aplicacion de funciones a una tarea.

» Para configurar el explorador de tareas para que muestre las tablas adecuadas del
explorador

1. Detenga la instancia de J.D. Edwards de WebSphere.
2. En el servidor de web, vaya a \\..\webclient\taskexplorer\.

El archivo taskexplorer.properties controla cémo funciona el explorador de
tareas, incluso los conjuntos de tablas que utiliza. El valor predeterminado es que el
explorador de tareas esté conectado a las tablas de Solution Explorer.
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Advertencia
No modifique taskexplorer.properties salvo como se indica a continuacion.

Cambie el nombre de taskexplorer.properties a
taskexplorer.properties.def.

Para conectar el explorador de tareas con las tablas de los menus de OneWorld,
cambie el nombre de taskexplorer.properties.owmenu a
taskexplorer.properties.

Para conectar el explorador de tareas con las tablas de Solution Explorer, cambie el
nombre de taskexplorer.properties.activera a
taskexplorer.properties.

Inicie la instancia de J.D. Edwards de WebSphere.

Solucién de problemas del explorador de tareas

Si usted es un usuario final y tiene problemas con el explorador de tareas, péngase en
contacto con el encargado de IT o su administrador del sistema.

Como administrador del sistema, si el explorador de tareas no aparece, revise los siguientes
registros:

Examine el archivo JAS.log. Asegurese de que todos los controladores estén
registrados. Busque excepciones de SQL (o equivalentes) para dar seguimiento de
errores en la conectividad de la base de datos.

Configure DEBUG=TRUE en el archivo JAS.ini y compruebe si hay errores en el
archivo JASDEBUG.log en la actividad API.

Examine STDOUT.log y STDERR.log. El archivo STDOUT .log en particular contiene
informacion especifica del explorador de tareas como errores relacionados con las
busquedas de pantallas de puntos de entrada.

La ubicacion del registro esta determinada por el archivo JAS.ini.

Aplicaciones e informes de web de J.D. Edwards

J.D. Edwards proporciona una variedad de aplicaciones, informes y otros objetos.
Normalmente, puede tener acceso a estos objetos desde el explorador de tareas.

» Para iniciar una aplicacién o informe

1.
2.

En el explorador de tareas, navegue hasta la aplicacion o informe que desea iniciar.

Para iniciar la aplicacion o informe sin definir opciones de proceso, la version, etc,
haga clic en el informe o aplicacion.

Las aplicaciones se inician inmediatamente. Si inicia un informe sin escoger una
version, el sistema inicia Trabajo con versiones en batch de modo que pueda
escoger la version que desea ejecutar.
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3. Para seleccionar las opciones de proceso o la version para una aplicacién, pase el
cursor sobre la flecha verde que hay junto a la tarea y escoja Valores o versiones,
respectivamente.

Si una opcidon de menu aparece en cursiva, quiere decir que no esta disponible para
dicha aplicacion.

Una vez que ha escogido las opciones de proceso o la version, el sistema inicia la
aplicacion.

4. Para seleccionar las opciones de proceso o la version o para designar los
parametros de la seleccion de datos para un informe, pase el cursor sobre la flecha
verde junto a la tarea y escoja una de las siguientes opciones:

e Valores

o \Versiones

e Seleccion de datos

e Seleccién de datos y valores

Si una opcion de menu aparece en cursiva, quiere decir que no esta disponible para

el informe.

Cuando haya configurado las opciones, el sistema puede iniciar Trabajo con
versiones en batch para que pueda escoger la versién que desea ejecutar. Después
aparece la pantalla Solicitud de version. Escoja la versiéon que desee y haga clic en
Enviar para escoger una impresora y procesar el informe.

Consulte también

Q Versiones interactivas para aplicaciones en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion sobre la ejecucion de las aplicaciones de ERP de J.D. Edwards.

Q Versiones en batch para informes en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion sobre la ejecucion de informes de ERP de J.D. Edwards.

O Opciones de proceso en la guia Fundamentos para obtener mas informacion sobre
las opciones de proceso y como utilizarlas.

Accesos directos de la aplicacion

Mientras esté en el cliente Web de J.D. Edwards, puede enviar a los demas usuarios
mensajes de correo electrénico con el acceso directo a la aplicacion y pantalla con la que
esta trabajando. El usuario que recibe el acceso directo, hace doble clic en el mensaje para
tener acceso al mismo lugar dentro del software.

Nota

J.D. Edwards ERP le permite enviar accesos directos que inician aplicaciones de cliente
Windows o de cliente Web. Antes de enviar un acceso directo, es necesario que determine si
el receptor del acceso directo esta utilizando la version cliente Windows o cliente Web de
J.D. Edwards ERP. Sin embargo, sélo puede configurar preferencias de accesos directos en
la maquina cliente Windows.
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» Para enviar un acceso directo a la pantalla de una aplicacién

1. Inicie una aplicacién de web y tenga acceso a la pantalla que desea enviar.
2. Haga clic en Herramientas y escoja Enviar acceso directo.
3. En Envio de correo, llene los siguientes campos:

e Numero de direccién / Usuario / Funcion / Lista de distribucion

Nota

Si envia el acceso directo a los miembros de una lista de distribucién, debe hacer
clic en la opcion Lista de distribucion y luego escoger el nimero del Libro de
direcciones de la lista de distribucion. Si introduce el nimero del Libro de direcciones
de la lista de distribucion sin escoger la opcion Lista de distribucion, el acceso directo
sélo se enviard al numero del Libro de direcciones de la lista de distribucion y no a
los miembros de la lista de distribucion.

e Buzoén de correos

Escoja el buzén de correos/cola al que desea enviar el mensaje.

e Asunto
Escriba el texto que desea que aparezca en la linea Asunto del mensaje de
correo electrénico.
4. Sidesea incluir un mensaje con el acceso directo, escribalo en el campo grande que
aparece en la parte inferior de la pantalla.
5. Haga clic en OK para enviar el acceso directo.

El usuario recibe el acceso directo en un mensaje de correo electronico en el Centro
de trabajo u otro sistema de correo electronico de terceros, dependiendo de las
preferencias de correo del receptor en ERP 8.

Pantallas de aplicaciones web

La interaccion con las aplicaciones J.D. Edwards ERP se realiza mediante una serie de
pantallas. Cuando inicia una aplicacion, aparece su pantalla predeterminada. El sistema
muestra otras pantallas cuando las solicite. Cada pantalla sustituye completamente a la
anterior y debe utilizar los botones de la pantalla para desplazarse entre una serie de
pantallas en vez de utilizar los botones Atras y Adelante de su examinador.

Las pantallas de J.D. Edwards estan formadas por uno o mas de los siguientes elementos:

e Barra de titulo

e Botdn

e Botdn de accion/casilla
e Hipervinculo

e Ficha

e Campo

e Area de detalle

e Control de arbol
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Barra de titulo

La barra de titulo aparece en la parte superior de la aplicacion. La barra de titulo muestra el
nombre de la aplicacién a la izquierda y contiene tres botones de ayuda a la derecha. Estos
botones le permiten tener acceso a informacion de la version de la aplicacion, ayuda en linea
para la pantalla o aplicacion y ayuda en linea para elementos de la pantalla individual.

Botones y menus

Los botones se encuentran tanto en la barra de herramientas como en la barra de titulo. Los
botones también pueden aparecer en la parte central de la pantalla. Cuando hace clic en un
botdn, el sistema realiza una acciéon como por ejemplo, cerrar una pantalla, decir al sistema

que procese la informacién que ha introducido en la pantalla o iniciar otro programa.

Una flecha en la esquina inferior derecha de un botén indica que este botén es un menu.
Cuando hace clic en el boton, el sistema muestra el menu.

Normalmente, el sistema no procesa la informacién que ha introducido en una pantalla hasta
que hace clic en un botén (por ejemplo, OK o Enviar).

A continuacion se incluye una lista con los botones de accién mas comunes. No todos los
botones aparecen en todas las pantallas.

e Seleccionar — Después de escoger una fila en el area de detalle, haga clic en
Seleccionar para realizar una determinada accién para ese registro: abrir otra
pantalla con informacién mas detallada, iniciar un informe, etc.

e Buscar — Después de llenar uno o0 mas campos de la pantalla con criterios de
busqueda, haga clic en Buscar para llenar el area de detalle con los resultados de
busqueda.

e AfAadir — Haga clic en este botdn para afiadir una fila nueva a la tabla. Normalmente,
aparece una nueva pantalla para facilitar la adiciéon de un registro.

e Eliminar — Escoja un registro del area de detalle para eliminarlo y haga clic en
Eliminar para quitarlo de la tabla.

e Copiar — Escoja un registro en el area de detalle para copiarlo y haga clic en Copiar
para crear un registro nuevo basado en el que haya escogido.

e OK - Después de completar los campos de una pantalla, haga clic en OK para
procesar la informacion.

e Cancelar - Haga clic en Cancelar para cerrar la pantalla. Si hace clic en Cancelar en
vez de en otro botdn de accion como OK o Buscar, el sistema hace caso omiso de
los datos que haya introducido en la pantalla.

e Cerrar - Haga clic en Cerrar para cerrar una pantalla. Si esta en la pantalla
predeterminada para una aplicacion, al hacer clic en Cerrar, se cierra la aplicacion.

A continuacién se incluye una lista con los menus mas comunes. No todos los menus
aparecen en todas las pantallas.

e Fila — Este menu contiene opciones que puede aplicar a un registro en un area de
detalle que haya seleccionado.

¢ Pantalla — Este menu contiene saltos a otras pantallas dentro de la aplicacion asi
como opciones especificas de la pantalla, por ejemplo, ver los anexos de la pantalla.

e Herramientas — Este menu contiene opciones que son estandar para la mayoria de
las aplicaciones de J.D. Edwards como las opciones de usuario, opciones para
enviar trabajos e informes, opciones para exportar el contenido del area de detalle a
una hoja de célculo, etc.
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Campo y drea de detalle

Los datos se introducen en los campos y las areas de detalle y el sistema puede mostrar los
datos en campos y areas de detalle. Un area de detalle se parece a una tabla y muestra
informacion con una serie de columnas. Cada fila representa un registro diferente. Los
campos, por otro lado, s6lo muestran una informacién a la vez. Un campo desactivado (en
gris) no le permite cambiar los datos que muestra. Ademas, algunos campos tienen una
flecha hacia abajo. Cuando hace clic en la flecha, ve una serie de opciones entre las que
puede elegir.

Algunas veces cuando hace clic en un campo aparece un botén a la derecha. Este boton
puede tener un dibujito de una linterna, una calculadora o un calendario. Este botén se llama
ayuda visual. Si hace clic en la ayuda visual, el sistema le ayuda a buscar e introducir un
valor admisible para el campo. La linterna abre una pantalla en la que puede buscar
informacion del sistema. Por ejemplo, cuando entra al sistema, es posible que tenga varios
ambientes para escoger. Si hace clic en la ayuda visual y escoge el ambiente de la lista, ya
no tiene que introducir manualmente un ambiente valido y deletrearlo correctamente. La
ayuda visual de la calculadora le permite calcular un valor e introduce el resultado en el
campo. La ayuda visual del calendario le permite seleccionar una fecha viendo el calendario
y la introduce en el campo.

Es posible que no necesite introducir un valor en cada campo de la pantalla. Por ejempilo,
muchas pantallas le permiten buscar informacion y utilizan los datos que introduce en los
campos para delimitar la busqueda. Si no desea delimitar la busqueda basandose en un
campo especifico, introduzca un * (asterisco) en el campo. Un * es un caracter comodin que
indica al sistema que todos los valores para ese campo son validos.

Control de éarbol

Un control de arbol se muestra como dos pantallas. Una de ellas muestra una estructura
jerarquica de objetos como archivos, aplicaciones, etc. El contenido del otro lado cambia
dependiendo del objeto que escoja dentro de la jerarquia.

» Para obtener ayuda en una pantalla

Todos los botones de ayuda aparecen en la esquina superior derecha de las pantallas web
de J.D. Edwards. Pase el cursor sobre los botones para ver sus nombres.

1. Para ver informacioén sobre una pantalla como la identificacion, la aplicacién a la que
pertenece y la version del software, haga clic en Acerca de.

2. Para ver informacién general sobre como utilizar la aplicacion actual, haga clic en
Ayuda.

3. Para ver informacién sobre un campo especifico, haga clic en Ayuda del elemento.

Junto al cursor aparece un signo de interrogacion.

4. Haga clic en el campo para obtener informacion sobre el mismo.

Puede hacer clic en todos los campos que desee.

5. Cuando acabe, vuelva a hacer clic en Ayuda del elemento.

El signo de interrogacion junto al cursor desaparece y puede continuar utilizando la
pantalla con normalidad.
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Areas de detalle

Muchas pantallas en el software de J.D. Edwards contienen areas de detalle. Las areas de
detalle muestran datos. Dependiendo de la aplicacion, también tiene la posibilidad de afadir,
cambiar o eliminar datos en el area de detalle.

La primera vez que inicia una aplicaciéon con un area de detalle, la misma se encuentra
vacia. Debe realizar una busqueda para llenar el area de detalle. Para realizar una
busqueda, haga clic en Buscar. En muchos casos, si hace clic en Buscar sin proporcionar
ningun criterio de busqueda, el sistema supone que desea ver todos los datos en la vista
l6gica y muestra las primeras filas. Algunas veces el sistema no le permite realizar una
busqueda sin especificar primero algun criterio.

J.D. Edwards proporciona una variedad de métodos para definir los criterios de busqueda.
La mayoria de las areas de detalle tienen una fila de campos en blanco encima de los
encabezados de columna. Esta fila se llama QBE (Consulta por ejemplo). Al introducir datos
en uno 0 mas campos en la linea QBE antes de hacer clic en Buscar, esta limitando la
bdsqueda segun lo que introduzca. Por ejemplo, en una aplicacion que ofrezca la
informacion del empleado, si introduce Abbot en el campo encima de la columna Apellido, el
sistema muestra sélo aquellos empleados cuyo apellido sea Abbot. Puede limitar las
blusquedas aun mas si introduce datos en otras columnas. Si el area de detalle de este
ejemplo tiene una columna para ciudad, por ejemplo, podria introducir también el nombre de
una ciudad, y el sistema mostraria sélo los empleados cuyo apellido sea Abbot y que vivan
en la ciudad indicada.

Ademas de la fila QBE, muchas pantallas también incluyen campos encima de esta area de
detalle. Introduzca datos en uno o mas de estos campos para limitar la busqueda como se
explica anteriormente. Ademas, algunas pantallas también incluyen botén de opcién o
casillas que le pueden ayudar a limitar una busqueda de una forma en concreto. Por
ejemplo, si esta buscando una orden de venta, la pantalla puede contener una casilla que le
permita excluir 6rdenes incompletas de la lista.

En la fila QBE y en los campos, normalmente puede utilizar un * como comodin. Para volver
al ejemplo inicial, si desea ver todos los empleados cuyos apellidos empiecen con la letra M,
deberia introducir M* en la columna Apellido. Es mas, muchos campos incluyen una ayuda
visual: una linterna, una calculadora o un calendario. Haga clic en la ayuda visual para
ayudarle a buscar o calcular un valor admisible para el campo.

En todos los casos, los criterios son aditivos. Es decir, si introduce criterios de busqueda en
la fila QBE y en los campos encima del area de detalle y selecciona otras opciones, el
sistema ofrece valores segun todos esos criterios. Si un campo esta inactivo (en gris), no
puede limitar la busqueda basandose en dicho campo.

Dependiendo de como lo haya configurado su administrador del sistema, puede que sélo se
muestren unas cuantas filas de datos a la vez en el area de detalle. Si existen mas filas de
datos de las que se muestran, el sistema muestra un contador de filas y flechas hacia arriba
y hacia abajo en la parte superior del area de detalle. Utilice las flechas hacia arriba y hacia
abajo para cargar mas datos o volver a un conjunto de detalles cargados previamente. El
contador le indica a que altura de la lista se encuentra. Por ejemplo, la primera vez que
carga un area de detalle, el contador puede decir Registros 1-10. Cuando hace clic en la fila
hacia abajo, el sistema carga las siguientes diez filas y el contador dice: Registros 11-20.

Para trabajar con una fila especifica en el area de detalle, haga clic en el botdn de opcién o
la casilla situada a la izquierda de la fila. El sistema resalta la fila en el area de detalle para
indicar que esta seleccionada. Después haga clic en Fila para ver la lista de las opciones
para trabajar con esos datos, incluyendo la posibilidad de ver los anexos de la fila. Si el area
de detalle utiliza casillas en vez de botones de opcidn, puede seleccionar varias filas a la
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vez. Sin embargo, cuando selecciona varias filas, tal vez no pueda escoger las mismas
opciones en el menu Fila que cuando sélo selecciona una.

Algunas areas de detalle s6lo muestran datos. Otras permiten introducir datos pero con la
ayuda de otra pantalla diferente. Sin embargo, las areas de detalle mas pequenas tal vez
permitan introducir datos directamente en el area de detalle. En este ultimo caso, puede
cargar datos en el area de detalle de forma manual o importando el contenido de una hoja de
calculo de Microsoft Excel. Para ello, el rango que especifique en la hoja de calculo debe
coincidir exactamente con las columnas en el area de detalle. La mayoria de las areas de
detalle a su vez le permiten exportar su contenido a un archivo de Microsoft Excel o Word.

Para terminar, también puede personalizar el aspecto del area de detalle. Puede maximizar
el area de detalle de modo que ocupe la mayor parte de la pantalla. Puede cambiar el color
de una columna y puede aplicar color y formato al texto de una columna. Puede definir las
columnas que se van a mostrar y en qué orden, la columna que encabeza el orden y el
ancho de las columnas. Puede crear varios formatos del aréa de detalle para una sola
pantalla de modo que pueda ver los datos de diferentes maneras.

» Para exportar el contenido del area de detalle a Microsoft Excel o Word

1. Inicie una aplicacién con un area de detalle y después utilice Buscar para cargar el
area de detalle con registros.

2. Realice una de las siguientes tareas:

e Para exportar el contenido del area de detalle a Excel, haga clic en Herramientas
y seleccione Exportar a Excel.

e Para exportar el contenido del area de detalle a Word, haga clic en Herramientas
y seleccione Exportar a Word.

3. Con el Ayudante de exportacion, especifique el rango de datos que desea exportar
haciendo clic en la primera y la ultima celda del rango.

Por ejemplo, si el area de detalle tiene cuatro columnas y tres filas de datos, pero
desea exportar solo las tres primeras columnas y las dos primeras filas, haga clic en
la primera celda en la primera fila y después la tercera celda de la segunda fila.

Utilice la barra de desplazamiento en el area de detalle para poder ver las celdas. El
sistema solo carga unas cuantas filas a la vez. Utilice las flechas hacia arriba y hacia
abajo en la parte superior del area de detalle para cargar mas filas o volver a un
conjunto de filas cargados previamente.

Haga clic en Restablecer seleccién si hizo clic en la celda equivocada.

4. Haga clic en Continuar.

El sistema exporta el contenido del area de detalle que haya seleccionado al tipo de
archivo apropiado y lo muestra.

» Para importar una hoja de calculo de Microsoft Excel en un area de detalle

1. Inicie una aplicacién con un area de detalle que le permita introducir datos
directamente.

2. Haga clic en Herramientas y seleccione Importar de Excel.

En el ayudante para importar de Excel, haga clic en Examinar y busque la hoja de
calculo de Excel que desee importar.

4. Llene los siguientes campos:
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e Hoja de calculo de la que se va a importar
Introduzca el nombre de la hoja de calculo que contiene los datos que desea
importar.

e Columna de la celda inicial
Introduzca la letra de la columna de la hoja de célculo que contiene la primera
celda del rango de datos que desea importar.

o Fila de la celda inicial
Introduzca el numero de la fila de la hoja de calculo que contiene la primera
celda del rango de datos que desea importar.

e Columna de la celda final
Introduzca la letra de la columna de la hoja de célculo que contiene la ultima
celda del rango de datos que desea importar.

e Fila de la celda final
Introduzca el numero de la fila de la hoja de calculo que contiene la ultima celda
del rango de datos que desea importar.

Haga clic en Importar.

El sistema importa los datos que ha seleccionado.

» Para crear un formato de cuadricula

Si desea recuperar el formato predeterminado, guarde el formato de la cuadricula original
antes de guardar el formato nuevo. De lo contrario, debe quitar el formato nuevo, salir de la
aplicacion y volver a entrar a la aplicacién para ver el formato predeterminado de la
cuadricula.

1.

o M 0D

6.

Inicie la aplicacion para la que desea crear un nuevo formato de cuadricula y haga
clic en Personalizar cuadricula.

En Seleccionar formato de cuadricula, haga clic en Crear.
Introduzca un nombre para el formato en Nombre del formato de cuadricula.
Complete el resto de las opciones y haga clic en OK.

Para utilizar el formato de la cuadricula como el predeterminado para los dispositivos
inteligentes, haga clic en el formato que acaba de crear y escoja Formato
predeterminado para Dispositivo movil.

Haga clic en Cerrar.

» Para crear un formato de cuadricula para dispositivos inteligentes

1.

Mediante el cliente Web, inicie la aplicacién para la cual desea crear un formato de
cuadricula para dispositivos inteligentes.

Haga clic en Personalizar cuadricula y escoja el formato que desea utilizar para los
dispositivos inteligentes.

Si no ha creado el formato, hagalo ahora. Siga los mismos pasos para crear el
formato que utiliza para crear un formato basado en web. Sin embargo, tenga en
cuenta la limitacion de espacio y las opciones de color que ofrecen la mayoria de los
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3.

dispositivos inteligentes cuando decide las columnas que se van a mostrar, el ancho
de las columnas, colores de las columnas y el texto, etc.

Haga clic en Predeterminado para Dispositivos moéviles y haga clic en Cerrar.

» Para aplicar un formato de cuadricula

En cualquier pantalla con una cuadricula, escoja un formato de cuadricula de la lista
desplegable que aparece junto a Personalizar cuadricula.

Debe crear uno o mas formatos de cuadricula antes de poder utilizarlos.

» Para cambiar un formato de cuadricula

Inicie la aplicacion que contiene el formato de cuadricula que desea cambiar y haga
clic en Personalizar cuadricula.

En Seleccionar formato de cuadricula, escoja el formato de cuadricula que desea
cambiar y haga clic en Modificar.

Para cambiar el nomber del formato de cuadricula, introduzca un nombre nuevo en
el campo Nombre del formato de cuadricula.

Cambie otros elementos de la cuadricula como desee y haga clic en OK.

Haga clic en Cerrar.

» Para eliminar un formato de cuadricula

3.

En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic en Personalizar
cuadricula.

En Seleccionar formato de cuadricula, escoja el formato de cuadricula que desea
eliminar y haga clic en Eliminar.

El formato de cuadricula desaparece de la lista.

Haga clic en Cerrar.

» Para ocultar o mostrar columnas de la cuadricula

7.

Inicie la aplicacion que contiene la cuadricula que desea cambiar.

Haga clic en Personalizar cuadricula y cree un formato nuevo o seleccione uno ya
existente para modificarlo.

En Personalizar cuadricula, desplacese hasta la seccion Visualizacion y orden.

Para evitar que una columna se muestre en la cuadricula, escoéjala en la lista
Visualizacion y orden, y haga clic en la flecha hacia la izquierda.

Para que una columna aparezca en la cuadricula, escojala en la lista Columnas
disponibles y haga clic en la flecha a la derecha.

Utilice las flechas hacia arriba y hacia abajo para cambiar el orden en el que el
sistema muestra las columnas en la cuadricula.

Cuando haya terminado, haga clic en OK y luego en Cerrar.

» Para cambiar el orden de las columnas de la cuadricula

1.

Inicie la aplicacion que contiene la cuadricula que desea cambiar.
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2. Haga clic en Personalizar cuadricula y cree un formato nuevo o seleccione uno ya
existente para modificarlo.

En Personalizar cuadricula, desplacese hasta la seccion Visualizacion y orden.

4. En la lista Visualizacion y orden, haga clic en el nombre de una columna y utilice las
flechas hacia arriba y hacia abajo para desplazarla dentro de la lista.

El sistema muestra las columnas en la lista en el orden en el que aparecen de arriba
hacia abajo. Es decir, la primera columna de la lista es la que aparece primero en la
cuadricula, la segunda de la lista, la segunda de la cuadricula, etc.

5. Repita el paso 4 para cualquier otra columna que desee cambiar de posicion.

Cuando haya terminado, haga clic en OK y luego en Cerrar.

» Para configurar el color y el tipo de letra de la cuadricula

1. Inicie la aplicacién que contiene la cuadricula que desea cambiar.

2. Haga clic en Personalizar cuadricula y cree un formato nuevo o seleccione uno ya
existente para modificarlo.

En Personalizar cuadricula, desplacese hasta la seccion Visualizacion y orden.
4. Haga clic en el nombre de una columna en la lista Visualizacion y orden.
El nombre de la columna aparece en el campo Columna seleccionada.
5. Para aplicar un color de fondo a la columna, haga clic en un color en la paleta bajo
Color de la columna.
El valor hexadecimal para el color que escoja aparece en el campo Color de la
columna.
6. Para aplicar un color al texto de la columna, haga clic en un color en la paleta bajo
Color del texto.
El valor hexadecimal para el color que escoja aparece en el campo Color del texto.
7. Para aplicar un estilo de tipo de letra, como por ejemplo, negrita o cursiva al texto de
la columna, haga clic en los estilos que desea aplicar en la lista Opciones del texto.
8. Haga clic en Actualizar estilo.

El sistema actualiza el campo Columna seleccionada para mostrarle el aspecto que
tendran sus selecciones. El sistema también situa un signo mas junto al nombre de
la columna en la lista Visualizacién y orden. Este simbolo indica que el formato
definido por el usuario se aplicara a la columna.

9. Repita los pasos del 4 al 8 para aplicar el formato a otras columnas de la cuadricula.

10. Cuando haya terminado, haga clic en OK y luego en Cerrar.

» Para cambiar el ancho de la columna

1. Inicie la aplicaciéon que contiene la cuadricula que desea cambiar.

2. Haga clic en Personalizar cuadricula y cree un formato nuevo o seleccione uno ya
existente para modificarlo.

En Personalizar cuadricula, desplacese hasta la seccion Visualizacion y orden.

4. Haga clic en el nombre de una columna en la lista Visualizacion y orden.
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El nombre de la columna aparece en el campo Columna seleccionada.

5. Introduzca un valor de porcentaje en el campo % Ancho de la columna.

Este valor es el porcentaje de espacio que desea que el sistema asigne a la columna
basandose en el ancho definido para el dato en el que se basa la columna. Puede
introducir un valor entre 25 y 400.

6. Cuando haya terminado, haga clic en OK y luego en Cerrar.

» Para cambiar la secuencia de clasificacion de una cuadricula

1. Inicie la aplicaciéon que contiene la cuadricula que desea cambiar.

2. Haga clic en Personalizar cuadricula y cree un formato nuevo o seleccione uno ya
existente para modificarlo.

En Personalizar cuadricula, desplacese hasta la secciéon Secuencia de datos.

4. Sidesea ordenar por una columna, haga clic en el nombre de la columna en la lista
Columnas disponibles y luego haga clic en la flecha hacia la derecha.

El sistema pasa el nombre de la columna de la lista Columnas disponibles a la lista
Columnas con secuencia.

Para ordenar por una columna, ésta debe estar en la cuadricula, es decir, su nombre
debe aparecer en la lista Visualizacion y orden.

5. Sino desea ordenar por una columna, haga clic en el nombre de la columna en la
lista Columnas con secuencia y luego haga clic en la flecha hacia la izquierda.

El sistema pasa el nombre de la columna de la lista Columnas con secuencia a la
lista Columnas disponibles.

6. Para reorganizar el orden de clasificacion, utilice las flechas hacia arriba y hacia
abajo en la lista Columnas con secuencia para reorganizar los nombres de las
columnas.

El sistema primero ordena basandose en la columna en la parte superior de la lista 'y
luego en la segunda columna, etc.

7. Para ordenar los valores de la columna en order ascendente, haga clic en el nombre
de la columna en la lista Columnas con secuencia y haga clic en Ascendente.
Si deja en blanco el cuadro Ascendente, el sistema ordena la columna en orden
descendente.

Aparece una A junto a los nombres de las columnas para clasificar en orden
ascendente y la D aparece junto a los nombres de las columnas para clasificarlas en
orden descendente.

8. Cuando haya terminado, haga clic en OK y luego en Cerrar.

Anexos de objetos de multimedia

Las funciones objetos de multimedia y registro de imagenes de J.D. Edwards permiten
anexar informacién a un programa, incluida la informacién que pueda existir como un
documento en papel. Por ejemplo, puede utilizar un anexo de texto para explicar
circunstancias especiales relacionadas con un asiento de diario. La funcion objetos de
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multimedia permite anexar la informacion a las pantallas, filas y programas del software de
J.D. Edwards y objetos al Bibliotecario de objetos. La funcion registro de imagenes, en
objetos de multimedia, brinda la flexibilidad de crear un método mas eficaz de
almacenamiento de informacion.

Utilice los objetos de multimedia para vincular informacion a los programas, ya sea a filas
individuales en una cuadricula o a una pantalla. En la siguiente lista se describen los tipos de
informacion que puede adjuntar a una fila del area de detalle o de una pantalla:

Texto Los objetos de multimedia proporcionan un procesador de textos que le permite
crear un anexo Unicamente de texto. Por ejemplo, puede utilizar un anexo de
texto para proporcionar instrucciones especificas para una pantalla o informacién
adicional sobre un registro.

Imagen Las imagenes incluyen archivos como mapas de bits de Windows, archivos GIF y
JPG. Estos archivos pueden representar archivos creados electrénicamente asi
como imagenes digitalizadas de documentos en papel. Para que una imagen
esté disponible para anexarla, el administrador del sistema primero debe afadirla
a la cola de imagenes.

Vinculacion e Los objetos de multimedia pueden ser archivos que se ajustan al estandar OLE.

incrustacion de | 45 objetos OLE permiten crear vinculos entre aplicaciones diferentes. Mediante

objetos (OLE) estos vinculos es posible crear y editar un objeto en una aplicacion diferente. El
software de J.D. Edwards proporciona los vinculos necesarios para anexar
objetos OLE.

Anexe los objetos de multimedia OLE a nivel base de la pantalla. Los objetos que
se anexan a este nivel se anexan también a una pantalla y no a cualquier dato
que puede aparecer en la pantalla. Puede anexar objetos de multimedia a la fila
de una cuadricula o a una pantalla, pero los archivos mismos se encuentran en
directorios separados. La Unica informacioén de archivo que se incluye en el
programa al que se vincula mediante OLE es la ruta al archivo de donde se
obtienen los objetos.

Solo puede utilizar los objetos OLE que registre e instale correctamente como
objetos OLE utilizando Windows.

Archivosl Los objetos de multimedia pueden ser vinculos a los URL de paginas web o a
Ioc.allzadores otros archivos relacionados. Cuando un programador anexa un objeto de
uniformes de multimedia URL a un objeto de control en una pantalla, la pagina web aparece

recursos (URL)  omo parte de la pantalla. Cuando un usuario anexa un URL a una pantalla u
objeto del Bibliotecario de objetos, el objeto de multimedia funciona como un
vinculo para el URL. Los archivos pueden estar en una cola de imagenes o
puede anexar un archivo local o de red.

Cuando anexa un objeto de multimedia a una pantalla, es posible que dicho anexo no se
encuentre disponible si obtiene acceso a diferentes datos en la pantalla. Por ejemplo, si
anexa un objeto de multimedia a una pantalla que contenga datos del numero de orden
2002, dicho anexo no aparece en la pantalla que se muestra cuando se tiene acceso a los
datos del numero de orden 3003. La pantalla basa es la misma para los dos numeros de
orden pero los datos asociados con la pantalla son especificos a cada numero de orden. El
numero de orden representa la clave de la ubicacion donde se almacena un anexo.

Si existen anexos a una pantalla, al abrirla, aparecera un icono representando un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado. Para un objeto OLE anexado a nivel base
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de la pantalla, aparecera un icono representando un documento a la derecha de la barra de
estado.

Cuando se abre una cuadricula por primera vez, las filas de la cuadricula no indican si
existen anexos para los registros correspondientes. Para determinar si existen anexos para
cualquiera de los registros, debe buscar los anexos. El sistema sélo busca los anexos de los
registros que se encuentren cargados en la cuadricula. Cuando hace clic en el botén Buscar
para actualizar los registros en la cuadricula o para visualizar nuevos registros, la pantalla
reinicia el estado de vista de anexos. Debe volver a realizar una busqueda para mostrar los
anexos de los registros de la cuadricula.

Utilice el Visualizador de objetos de multimedia para examinar los objetos de multimedia que
ya estdn anexados a un objeto y para anexar otros nuevos. El area de trabajo del
Visualizador de objetos de multimedia esta dividido en dos secciones. La seccion izquierda
corresponde a los iconos y la derecha al visualizador. En la seccion de iconos hay iconos
para cada archivo anexado previamente al registro. Para ver un anexo, haga clic en su icono
y el sistema muestra su contenido en el panel del visualizador. Un objeto puede tener varios
anexos.

Le resultara posible emplear plantillas para crear formatos para objetos de multimedia de uso
frecuente. Una plantilla puede incluir sus propios anexos, tales como imagenes. Por ejemplo,
es posible crear un papel timbrado y una pantalla estandar para un memo. Su administrador
del sistema crea plantillas.

Consulte también

O Anexos de objetos de multimedia en la guia Cliente Web de J.D. Edwards para
obtener informacién sobre cdmo anexar objetos de multimedia en el cliente Web.

Q Trabajo con plantillas en la guia Fundamentos para obtener informacién sobre como
crear plantillas de texto.

O Procesamiento de objetos de multimedia en la guia Ayuda al disefio de pantallas
para obtener informacion sobre como un programador de software debe configurar
una pantalla para manejar los objetos de multimedia.

O Objetos de multimedia e imagenes en la guia Administracion del sistema para
obtener informaciéon sobre cdmo un administrador del sistema configura el software
ERP de J.D. Edwards para activar los objetos de multimedia.

» Para ver anexos

1. Inicie una aplicacién con una cuadricula y haga clic en Buscar para que la cuadricula
se llene de registros.

2. Haga clic en el botdn con la lupa y el sujetapapeles (el botdn esta a la izquierda de
los encabezados de columna).

El sistema marca las filas que tienen anexos mostrando un sujetapapeles en los
botones situados a la izquierda de la cuadricula.

Cada vez que actualiza, realiza una busqueda o vuelve para ver un conjunto de
registros anteriores, debe volver a buscar si hay anexos.

3. Haga clic en un botdn con un icono de un sujetapapeles para ver los anexos de esa
fila.

4. En el Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en el objeto en la columna de
la izquierda que corresponda con el objeto de multimedia que desea ver.
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5.

Al finalizar, haga clic en Cancelar.

» Para anexar texto

1

2
3.
4

5.

Inicie una aplicacién que tenga un area de detalle y haga clic en Buscar.

Haga clic en el botén situado a la izquierda de la fila a la que desea anadir un anexo.
En la pantalla Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en Texto.

En la seccidén de visualizacion, escriba el texto deseado.

Le resultara posible hacer uso de las herramientas de formato de la seccion superior
del panel del visualizador para establecer el formato del texto.

Haga clic en Atras para volver a la aplicacion.

» Para anexar texto mediante una plantilla

1.
2.

8.

Inicie una aplicacién que tenga un area de detalle y haga clic en Buscar.
Haga clic en el botdn situado a la izquierda de la fila a la que desea afadir un anexo.
En la pantalla Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en Texto.

El sistema crea un objeto nuevo de texto que esta en blanco.

Haga clic en Plantillas.

En la pantalla Trabajo con plantillas de objetos de multimedia, haga clic en Buscar
para cargar la cuadricula.

Busque la plantilla que desea utilizar y haga clic en Seleccionar.

El Visualizador de objetos de multimedia aparece con el contenido de la plantilla
pegado en el panel de visualizacion.

En la seccion de visualizacion, escriba el texto deseado.

Podra utilizar las herramientas de formato que se encuentran en la seccion superior

del panel de visualizacién para establecer el formato del texto de la nota.

Para volver a la aplicacion, haga clic en Atras.

» Para anexar una imagen

o p D=

Inicie una aplicacién que tenga un area de detalle y haga clic en Buscar.

Haga clic en el botén situado a la izquierda de la fila a la que desea anadir un anexo.
En la pantalla Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en Imagen.

Escoja una cola de imagenes de la lista desplegable.

Haga clic en la imagen que desee anexar.

Para tener una vista previa de las imagenes, haga clic en Vista previa y luego haga
clic en la imagen.

Haga clic en Afiadir.

Para volver a la aplicacion, haga clic en Atras.

48



» Para anexar un URL o archivo

1.
2.
3.
4.

6.
7.

Inicie una aplicacién que tenga un area de detalle y haga clic en Buscar.
Haga clic en el botén situado a la izquierda de la fila a la que desea anadir un anexo.
En la pantalla Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en URL/archivo.

Para anexar un archivo que se encuentre en una cola de imagenes, realice los
siguietnes pasos:

a. Haga clic en Seleccionar cola.

b. Escoja una cola de imagenes de la lista desplegable.

c. Haga clic en el archivo que desee anexar.
Para tener una vista previa de los archivos, haga clic en Vista previa y luego
haga clic en el archivo.

Para anexar un archivo que se encuentre en otra ubicacién o URL, realice los

siguientes pasos:

a. Haga clic en Seleccionar URL/archivo.

b. Introduzca el URL o nombre y ubicacién del archivo, o haga clic en Examinar
para buscar el archivo.

c. Para obtener una vista previa del archivo, haga clic en Vista previa del
URL/archivo.

Haga clic en Afadir.

Para volver a la aplicacion, haga clic en Atras.

» Para anexar un objeto OLE

1
2
3.
4

Inicie una aplicacién que tenga un area de detalle y haga clic en Buscar.
Haga clic en el botdn situado a la izquierda de la fila a la que desea afadir un anexo.
En la pantalla Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en OLE.

En la pantalla Insertar objeto, escoja un tipo de objeto para crear un objeto nuevo y
luego haga clic en OK.

Las selecciones varian de sistema a sistema segun lo que el administrador del
sistema haya instalado en la estacion de trabajo y en la red.
Cree el objeto.

Para anexar un objeto existente, escoja Crear en el menu Archivo, localice el objeto
en el sistema y haga clic en OK.

Dependiendo de si crea un objeto o anexa otro ya existente, la aplicacién
relacionada con dicho objeto aparecera en la seccidn de visualizacién para mostrar
un area de trabajo en blanco o un objeto ya existente.

La barra de menus muestra los menus de la aplicacion desde donde se llama al
objeto. Por ejemplo, si selecciona un documento Excel, se muestran los menus de
Excel en la barra de menus.

Para volver a la aplicacion, haga clic en Atras.
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» Para quitar un anexo

Nota

Cuando quita un anexo de un objeto, rompe la conexién entre el objeto y el objeto de
multimedia. El objeto de multimedia en si no se elimina al quitar el anexo de un objeto.

Inicie una aplicacién con una cuadricula y haga clic en Buscar para que la cuadricula
se llene de registros.

Haga clic en el botén con la lupa y el sujetapapeles situado a la izquierda de los
encabezados de columna.

El sistema marca aquellas filas que tienen anexos mostrando un sujetapapeles en
los botones situados a la izquierda de la cuadricula.

Cada vez que actualiza, realiza otra busqueda o vuelve para ver un conjunto de
registros anteriores, debe volver a buscar si hay anexos.

Haga clic en un botdn con un icono de un sujetapapeles para ver los anexos de esa
fila.

En el Visualizador de objetos de multimedia, haga clic en el objeto en la columna de
la izquierda que corresponda con el objeto de multimedia que desea eliminar.

Haga clic en Eliminar.

El icono del objeto de multimedia desaparece.

Al finalizar, haga clic en Cancelar.
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Interfaz de usuario de la aplicacion

Entre las funciones de la interfaz de usuario de la aplicacién se incluyen:

e Ayudas visuales, que muestran valores especificos de un campo en particular en
una pantalla de la aplicacion.

e Barra de salida que proporciona acceso mediante iconos a areas dentro del sistema,
como envio de mensajes, objetos de multimedia y pantallas relacionadas con la
aplicacion.

e Ayuda en linea, que proporciona descripciones generales de los conceptos y los
procedimientos paso a paso para realizar las tareas.

e Tipos de pantallas que establecen como funciona cada pantalla.

e Cuadriculas que muestran registros.

Familiarizacion con la interfaz de usuario de la aplicacién

La interfaz de usuario de la aplicacion incluye las pantallas de la aplicacion de J.D. Edwards.
En el explorador de vistas de tareas, puede abrir areas de trabajo de aplicaciones que
proporcionan acceso a las aplicaciones de J.D. Edwards mediante el uso de pantallas. El
area de trabajo de la aplicacion es el area donde aparecen todas las pantallas relacionadas
en una aplicacion.

En la siguiente ilustracion se brinda un ejemplo del area de trabajo de una aplicacion que
tiene varias pantallas abiertas:
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Caryn Alexander President
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En ciertas aplicaciones, es posible utilizar la funcion de procesamiento no modal. El
procesamiento no modal se refiere a la capacidad de desplazamiento entre las pantallas
abiertas en una aplicacion al escoger la pantalla haciendo clic con el ratén. Por ejemplo, en
el Libro de direcciones escoja Procesamiento diario y, a continuacién, Modificaciones del
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Libro de direcciones. Modificaciones del Libro de direcciones le permite tener acceso a
Trabajo con direcciones. Después de escoger un registro, puede abrir las pantallas
Teléfonos y Quién es quién en el menu Fila. Puede desplazarse entre estas pantallas
haciendo clic en la pantalla apropiada. Ademas, apareceran fichas en la seccion inferior del
area de trabajo de las aplicaciones. Puede activar una pantalla haciendo clic en su ficha.
Dentro de una aplicacion, puede pasar de una pantalla a otra y mostrar informacion
relacionada con la pantalla para ayudarle con las necesidades diarias del negocio.

Consulte también

Q Trabajo con procesamiento sin modalidad en la guia Fundamentos.

Barras de menus

La barra de menus que se muestra en el area de trabajo de la aplicacion corresponde a la
pantalla activa. Las barras de menus proporcionan menus emergentes que muestran las
opciones de una aplicacion. Use el raton o el teclado para escoger menus y opciones en
dichos menus. Los menus y las opciones cambian segun el tipo de pantalla.

Las funciones disponibles en una barra de menus se definen de la siguiente manera:

Archivo En el menu Archivo puede escoger Seleccionar, Buscar, Afiadir, Copiar y Eliminar
registros, Imprimir pantalla, Configurar impresion y Cerrar la pantalla.

Editar En el menu Editar puede Cortar, Copiar y Pegar informacion del y al Portapapeles y
escoger Deshacer la ultima accién.

Preferencias £, o] meny Preferencias puede ver la Barra de salida, anexar objetos externos,
personalizar la visualizacién de una pantalla y cambiar la cuadricula.

Pantalla En el menu Pantalla tiene acceso a otras pantallas que se relacionan con la pantalla
en uso.
Fila En el menu Fila tiene acceso a informacién especifica de una fila que se escogio en el

area de detalle. Por ejemplo, puede ver y anexar objetos con un registro seleccionado
en el menu Fila.

Informe En el menu Informe puede tener acceso a informes asociados con la aplicacion.

Ventana En el menl Ventana puede escoger vistas alternativas para mostrar las pantallas
abiertas en una aplicacion.

Ayuda En el menu Ayuda, puede tener acceso a la ayuda en linea y escoger mostrar errores
si los hubiera.

Barras de herramientas

La barra de herramientas proporciona botones para ejecutar los comandos que se utilizan
con frecuencia. Cuando coloca el cursor en un boton, el sistema muestra una breve
descripcién en un cuadro amarillo debajo del cursor y una descripcidon completa en la barra
de estado de la pantalla.
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El software de J.D. Edwards proporciona funciones estandar y formatos de visualizacion de
la barra de herramientas para cada pantalla. Sin embargo, es posible personalizar las
funciones y la visualizacion de la barra de herramientas para que se ajuste a la funcionalidad
de cada pantalla. Debe estar familiarizado con el uso de los botones de la barra de
herramientas para utilizar el sistema de J.D. Edwards. Las funciones de los botones estandar
de la barra de herramientas se describen de la siguiente manera:

Seleccionar ggjecciona uno o mas registros y abre las pantallas correspondientes.

Buscar Muestra todos los registros de la base de datos que coinciden con los criterios de
blusqueda especificados.

Afiadir Abre una pantalla nueva en la que puede afiadir un registro nuevo.

Copiar En una pantalla Examinar, se copia todo el registro con el botén Copiar. El sistema
copia todos los campos, excepto aquellos que son exclusivos del registro existente, en
un registro nuevo.

En una pantalla Modificacion, se seleccionan los campos para la pantalla nueva con el
botén Copiar. Debe introducir datos en todos los demas campos. Puede modificar
aquellos campos que haya copiado del registro existente en la pantalla nueva.

Eliminar En la pantalla Examinar o Revision, se elimina todo el registro con el boton Eliminar.

Dependiendo de la aplicacién que esté utilizando, con el botdn Eliminar también puede
quitar informacion relacionada. Por ejemplo, si elimina un registro del Libro de
direcciones, el sistema también elimina los numeros de teléfono de ese registro.

Consulte la guia de usuario de la aplicacion para obtener informacién sobre cémo
eliminar registros secundarios.

Cerrar Cierra la pantalla.
OK Acepta los datos de la pantalla en uso.
Cancelar  |gn0ra Jas adiciones, revisiones o supresiones realizadas en la pantalla actual, la cierra

y pasa a la pantalla anterior.

Acercade \jyestra la pantalla de informacion de servicio en linea, que proporciona informacion
sobre la pantalla actual, como por ejemplo el programa y la identificacion de dicha
pantalla. Si se encuentra con algun problema con el software, puede registrar el
problema haciendo clic en el boton Registrar que le proporciona acceso a una pantalla
que puede completar y enviar de forma electronica a J.D. Edwards. En esta pantalla,
puede registrar informacién sobre un problema en particular.

La barra de herramientas de enlaces proporciona botones con los que se tiene acceso a
otras areas en J.D. Edwards e Internet. El hiperbotdn muestra una flecha hacia abajo;
cuando hace clic en la flecha hacia abajo, aparece un menu desplegable con las mismas
opciones que existen en la barra de menus, asi como un menu de herramientas con un
vinculo a otras funciones, incluido Internet.

La funcion del hiperbotén varia de pantalla a pantalla. Por ejemplo, puede abrir una pantalla
de registro de datos o una pantalla que permita anexar objetos a un registro.
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La pantalla predeterminada que abre al hacer clic en el hiperbotén cambia a la ultima
pantalla a la que tuvo acceso utilizando la flecha hacia abajo. Esta funcion le permite
configurar el hiperbotdn con un vinculo a la pantalla que utiliza con mas frecuencia.

Barras de salida

La barra de salida es una barra de herramientas maévil y acoplable que proporciona un
acceso rapido a otras aplicaciones y pantallas dentro de la aplicacion en uso. La barra de
salida también proporciona acceso a una calculadora y un calendario, centro de mensajeria
e Internet, y ademas le proporciona la opcién de crear un acceso directo a la pantalla que
estd viendo. Para activar y desactivar la barra de salida, escoja Barra de salida en el menu
Preferencias.

Las categorias siguientes se muestran en la barra de salida:

e Herramientas

e Menus que aparecen entre el menu Preferencias y Ayuda (con excepcion del menu
Ventana).

Las categorias Fila e Informe en la barra de salida proporcionan las mismas opciones que
los menus Fila e Informe en la barra de menus. Las opciones de estos botones aparecen en
la barra de salida solo si esta disponible la opcion de la barra de menus. La categoria
Herramientas en la barra de salida no esta representada en la barra de menus; sin embargo
puede tener acceso al menu Herramientas haciendo clic en la flecha hacia abajo en la barra
de herramientas Vinculos y luego escogiendo Herramientas.

La categoria Herramientas proporciona los siguientes botones estandar:

Calendario  \yestra un calendario. En la calculadora, use el ratén o el teclado para escoger una

fecha y haga clic en OK.
Calculadora \yestra una calculadora. En la calculadora, use el ratén o el teclado para realizar
cualquier calculo y haga clic en OK.

Centr.o de Da acceso al Centro de trabajo, que es la aplicacion que se utiliza para los mensajes
trabajo de J.D. Edwards.

Correo Muestra la pantalla Envio de correo interno, que puede utilizar para enviar mensajes a
interno los usuarios del software de J.D. Edwards dentro de la empresa.
Correo

Muestra la pantalla Envio de correo externo (si anteriormente configurd su envio de
mensajes para correo externo), que puede utilizar para enviar mensajes a personas
fuera del sistema del software de J.D. Edwards.

externo

Internet Proporciona un vinculo a Internet. Haga clic en este botén para abrir su examinador de

Internet.
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Crear Crea un acceso directo de la pantalla que esta viendo en el escritorio de su maquina

acceso local. Por ejemplo, si esta en la pantalla Trabajo con direcciones y hace clic en el

directo botén Crear acceso directo, aparece un acceso directo en su escritorio que abrira
dicha pantalla.

Enviar Muestra la pantalla Envio de correo interno con un acceso directo anexo al mensaje de
acceso la pantalla que esta viendo. Puede enviar el acceso directo a otro usuario del software
directo de J.D. Edwards en la compafiia.

Consulte también

O Mensajes y colas en la guia Fundamentos para obtener una informacion mas
completa sobre el control de mensajes y el Centro de trabajo.

MenUs emergentes

Es posible tener acceso directo a cierta informacién de la pantalla mediante los menus
emergentes. Cuando hace clic con el boton derecho del raton en ciertas areas de la pantalla,
tal como en la cuadricula, puede visualizar un menu que proporciona opciones especificas al
area de la pantalla. Por ejemplo, al personalizar la cuadricula, puede visualizar un menu
emergente que le permite escoger las opciones para cambiar las funciones de la cuadricula
tales como el tipo de letra y el color de fondo.

Barra de desplazamiento

En la parte derecha o inferior de la pantalla aparece una barra de desplazamiento cuando
existe mas informacién de la que cabe en el area de visualizacién de la pantalla. Utilice esta
barra para desplazarse y ver la informacién adicional. Desplacese entre los registros de uno
en uno haciendo clic en los botones; haga clic y mantenga el botdn del raton presionado
para desplazarse por mas de un registro.

En la barra de desplazamiento se encuentra el cuadro de desplazamiento que muestra la
posicion de la informacion visible en la pantalla. Haga clic y mantenga presionado el cuadro
de desplazamiento moviéndolo hacia arriba o hacia abajo, o bien haga clic en las areas por
encima o por debajo del cuadro.

Ayudas visuales

Las ayudas visuales proporcionan una lista predeterminada de selecciones que estan
disponibles para un campo en particular. Las ayudas visuales también le permiten tener
acceso a herramientas suplementarias disponibles en sus pantallas, por ejemplo, los
botones Busqueda, Calculadora y Calendario. Estas herramientas automatizan el proceso de
introduccién de informacién en los campos. Tanto la calculadora como el calendario se
encuentran asimismo disponibles a partir del menu Herramientas.

Buscar

El botdn de busqueda esta disponible en los campos apropiados de ciertas pantallas. Facilita
la busqueda de articulos especificos proporcionando listas de valores admisibles como, por
ejemplo numeros de direccion y listas de cédigos que categorizan los registros. Este boton
puede estar representado por iconos.
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Por ejemplo, supongamos que uno de los requisitos de su trabajo es hacer un registro
estandar de facturas. Cuando abre la pantalla Registro de facturas estandar, no esta seguro
del numero de cliente. Al hacer clic en el campo Cliente aparece la ayuda visual. Si hace clic
en la ayuda visual se abre una pantalla de busqueda en la que puede efectuar una busqueda
por nombre de cliente.

Calculadora

La ayuda visual de la calculadora muestra una calculadora que puede utilizar para las
operaciones aritméticas.

Calendario

Esta ayuda visual muestra un calendario. Puede utilizar el calendario para escoger una fecha
especifica.

Barras de estado

El software de J.D. Edwards proporciona una barra de estado que aparece en la parte
inferior de la mayoria de las pantallas de ERP. Las barras de estado proporcionan
informacion sobre su ubicacion actual en el software.

La siguiente informacién aparece en la barra de estado:

e Descripcion de las opciones de menu
o Estado de la obtencion de registros y el botén Detener para cancelar la obtencion

e Mensajes de error

Ayuda en linea

La ayuda en linea proporciona informacion sobre las herramientas de ERP de J.D. Edwards,
asi como informacién sobre la utilizacion de los informes y aplicaciones de ERP de J.D.
Edwards para completar una variedad de tareas.

Puede tener acceso a la ayuda desde las siguientes opciones en el menu de ayuda:

Indice Proporciona acceso al sistema de ayuda de J.D. Edwards el cual contiene todas las
guias ERP de J.D. Edwards. Puede utilizar el sistema de ayuda para buscar un tema
en todas las guias o para buscar un tema especifico dentro de una guia en particular.

Mostrar Muestra el primer mensaje de advertencia o de error de una pantalla.
errores
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Error
siguiente

Acerca de
J.D.
Edwards

Pasa al siguiente error en una pantalla.

Muestra informacién sobre el menu o la pantalla, incluidos el programa y la informacion
de identificacidn de la pantalla. Si se encuentra con algun problema con el software,
puede registrar el problema haciendo clic en el botén Registrar, el cual le proporciona
acceso a una pantalla que puede completar y enviar de forma electrénica a

J.D. Edwards. Registre la informacién sobre un problema en particular en la pantalla.

Acceso a la ayuda a nivel de campo

Utilice la ayuda a nivel de campo para ver una descripcion detallada sobre un campo de una
pantalla. La descripcion define el campo y proporciona valores y variables validas, como por
ejemplo la longitud de campo.

» Para tener acceso a la ayuda a nivel de campo

1. En cualquier pantalla de la aplicacién, coloque el cursor en el campo sobre el que
desea obtener informacion.

2. Realice una de las siguientes acciones:

Oprima F1.

Haga clic con el botdn derecho del ratdén y en el menu emergente, escoja ¢ Qué
es esto?

Aparece entonces un recuadro emergente que contiene la informacion sobre el
campo.

3. Haga clic en la pantalla u oprima cualquier tecla para quitar el recuadro emergente.

Mensajes de error

Si introduce un valor que el sistema no reconoce, el campo se vuelve rojo y muestra lo
siguiente en la barra de estado:

e Una descripcién del error.

o El numero de errores y advertencias correspondientes a la pantalla en uso.

Si se genera mas de un error o advertencia en una misma pantalla, puede oprimir F7
para pasar al error o la advertencia siguiente. Aparece la descripcion del error o de la
advertencia en la barra de estado en la parte inferior de la pantalla. Asimismo, es
posible tener acceso a una ventana de mensajes de error para revisarlos.

» Para revisar mensajes de error

1. En cualquier pantalla que muestre un error, realice una de las siguientes acciones:

En el menu Ayuda, escoja Mostrar errores
Oprima F8

Haga clic en el botédn Mostrar errores en la barra de herramientas

57



e Haga clic en el icono de la sefal de alto de la seccion inferior derecha de la
pantalla

2. [Escoja un error en la ventana de mensajes de error de la seccion inferior de la
pantalla, haga clic con el botén derecho del ratén y escoja Descripcion completa en
el menu emergente.

Aparece la causa del error y como corregirlo.
3. Haga clic en cualquier lugar del escritorio u oprima cualquier tecla para cerrar la
descripcion.

4. Haga clic con el botén derecho del ratén y escoja Detalle para revisar el numero de
identificacion del error y las funciones afectadas por el error.

5. En Detalle de error y advertencia, después de revisar la informacion pertinente, haga
clic en Cerrar para salir de la informacion del mensaje de error.

6. Para cerrar la ventana del mensaje de error, haga clic con el botén derecho del raton
y escoja Cerrar.

Antes de cerrar la ventana de mensajes de error, tiene la opcién de activar una sefial
acustica que le alertara inmediatamente con un bip cuando cometa un error.

7. Para activar la sefal, haga clic con el botén derecho del ratén y haga clic en Sonido
de error.

En la ventana emergente, aparece una marca junto a Sonido de error. Vuelva a
hacer clic en Sonido de error para quitar la marca.

» Para cambiar la ventana de mensajes de error

1. Enuna pantalla con una ventana de mensaje de error, haga clic con el botén
izquierdo del ratén y manténgalo por encima de la ventana de mensajes de error.

Aparecera un recuadro alrededor de la ventana de mensajes.

2. Traslade la ventana de mensajes al lugar deseado y suelte el botén izquierdo del
raton.
La ventana de mensajes se desprende de la pantalla de ERP.

3. Cambie las dimensiones de la ventana colocando el cursor sobre el borde de la

ventana de mensajes. Cuando el cursor se convierta en una flecha doble, cambie las
dimensiones de la ventana.

También podra cambiar las dimensiones de la ventana mientras esta se encuentre
unida a la pantalla de ERP. Coloque el cursor sobre la linea oscura entre la ventana
y la pantalla. Cuando el cursor se convierta en una flecha doble, cambie las
dimensiones de la ventana.

Tipos de pantalla

Las aplicaciones utilizan diversos tipos de pantallas. Las caracteristicas de cada tipo de
pantalla son las mismas al margen de la aplicacion desde la que tenga acceso a la pantalla.
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Pantalla Buscar/examinar

La pantalla Buscar/examinar es el punto de entrada a la mayoria de las aplicaciones.
Contiene una linea opcional de consulta por ejemplo (QBE) para realizar una busqueda en
cualquier campo de la cuadricula. El titulo estandar de la pantalla Buscar/examinar comienza
con Trabajo con, seguido de la informacién especifica de la tarea de negocios. No es posible
afiadir ni cambiar los registros existentes en la pantalla Buscar/examinar.

Las pantallas Buscar/examinar permiten realizar las siguientes acciones:

e Buscar, ver y seleccionar varios registros en una cuadricula.
e Salir a otra pantalla para afadir, cambiar o ver un registro.

El siguiente ejemplo muestra una pantalla Buscar/examinar para la que el Unico criterio es
buscar todos los nombres con un tipo de busqueda E (Empleados):

@Trabaiu con cuentas - [Trabajo con direcciones] -0 ﬂ
C:I Archivo (F)  Verificar  Preferencias  Fila(R) Informe Ventana (W)  Ayuda (H) 18 x|

v B+ B @ x I £ &R

Sele.. Bus.. Afia.. Cop.. Bor. Cerr.. Sec.. For. Mos.. Acer

JVl’nculos w Revisi.. [@]0bjet. [@]Internet

Mhre alfab
II |~ Mostrar teléfono

Tp de biisg E Ermpleados |~ Mostrar direceion
& N Nbre Direccidn Clasif de Tipo i
i allal arga Indusiria usqy
dii ifah K industri; bii

1001:.).0. Edwards & Company
2006 Walters, Annette
2049iMcLind, Rod

2111 i Ingrarm, Paul
2275iNguyen, Daniel

2428 Escalante, George

2479 Ellis, Jody &

48001 Josephsan, Michagl

4801 Breton, Josephine
4802:Fraser, Carol

mim; m;m;m;:m: m; m;pm; m

=5

3

& 1 Trabajo con direcciohes I

Pantalla Buscar/seleccionar

Utilice la pantalla Buscar/seleccionar para localizar el valor de un campo. La cuadricula
muestra valores admisibles que se almacenan en una tabla de base de datos. Cuando
escoge un valor de la cuadricula y hace clic en el boton Seleccionar, dicho valor se coloca
automaticamente en el campo. Por ejemplo, cuando necesita introducir un cédigo definido
por el usuario en un campo, aparece la ayuda visual que permite tener acceso a la pantalla
Buscar/seleccionar que muestra una lista de los codigos definidos por el usuario. Puede
seleccionar un elemento de la lista y colocarlo en el campo apropiado. No no es posible
modificar la informacién que aparece en esta pantalla.
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En el siguiente ejemplo se muestra una pantalla Buscar/seleccionar:

@ BPM944071687667 - [Trabajo con direcciones] 7 _15]x]
@ Archiva (F) Verficar  Preferencias Fila (R) Informe  Verkana (W) AyudafH) =12 x|

v B o+ B @ x I & & 8

Sele. Bus. gfia. Cop. Borr. Cerr. Sec. For. Mos.. Acer

J\/\'ncu\ﬂ& w Modifi. [#]0bjet.. [3)internet

Nombre aifab [
™ Mostrar teléfong

Tp de bis 2] Empleatos .
n ) @ I Mostrar direccion

@ N Nombre Direccidn Clasif de T ]
D alfabético larga industria hiis fisc

500 Gas StationA 7000

505 Consignment Agent 5300

760 | Gas Station - COP o0

708 | Cansignment Agent - COP 300

3007 Giohal Enterprises o0

3603 Atianic Corparation o0

3603 [CEC Camorafion o0

304 Pacinc Company, The 700

3005 Technoiogy Systems 700

3608 Editione de 10deon o0
3007 Schwartz Wiarenhous Germeineehaf SCHWARTZ iG]
3008 Namiki Wachinery AT 1660
3008 Carmanah Indusiries CARMANAH 5000
3111 Wega Jewelry Grou, Inc. 5300
3120 Baer Canstructian 1500
3121 Thornton Engingering To00
3333 Continental Incorporated 7000

el ST Ty T I e o o ISR 3] TSI eI o1 oY

&1 Trabajo can direceiones

Pantallas Detalles con encabezado y Detalles sin encabezado

Las pantallas Detalles con encabezado y Detalles sin encabezado incluyen un area de
detalles, el boton OK y Cancelar. Puede cambiar varios registros mediante estas pantallas.
La pantalla Detalles con encabezado comprende informacion procedente de dos vistas de
negocios para proporcionar mas detalles sobre los datos que aparecen en la pantalla. La
pantalla Detalles sin encabezado proporciona informacion de sélo un archivo. En la parte
superior de la pantalla se muestran los datos que son comunes a todos los registros en la
cuadricula.

Ambas pantallas permiten llevar a cabo los siguientes procedimientos:
e Mostrar varios registros
o \Ver registros
o Afadir registros
e Cambiar registros

o Eliminar registros

Pantalla Arreglar/inspeccionar

La pantalla Arreglar/inspeccionar no incluye un area de detalle. Si se escogi6 un registro en
una pantalla anterior, la pantalla Arreglar/inspeccionar muestra los datos de ese registro. Si
esta afadiendo un registro, la pantalla Arreglar/inspeccionar esta vacia, excepto por los
valores predeterminados.

Las pantallas Arreglar/inspeccionar permiten realizar las siguientes acciones:
e Ver un solo registro.
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e Afadir un registro.
e Cambiar un registro.

A continuacion se muestra un ejemplo de pantalla Arreglar/inspeccionar:

. Trabajo con cuentas - [Revision del Libro de direcciones]

Abbott, Dominigue

Pantalla Principal/secundario

La pantalla Principal/secundario presenta las relaciones entre Principal/secundario de una
aplicacion en una pantalla. La seccién izquierda de la pantalla presenta una lista de
elementos. La seccién derecha de la pantalla muestra informacién relacionada con el
elemento seleccionado en la seccién izquierda de dicha pantalla. La pantalla
Principal/secundario permite arrastrar y soltar elementos de un area a otra. Esta pantalla
incluye los botones Seleccionar y Cerrar.
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A continuacién se muestra un ejemplo de pantalla Principal/secundario:

B’[nntrnl actividades proceso - [Supervision de las actividades del proceso] _10Ol x|
C) Archivo (F)  Verificat  Preferencias  Fila(R) Wentana (W)  Ayuda (H) -8 ﬂ

v R ox I £ & 8

Sele.. Bus.. Cerr.. 20 For. Mos.. Acer

Jvinculos w Termi.. [8)0hjet. [#]Intemet ‘

Praceso Ii Fecha inicial de =

Estado I* a *
SR Fecha Hora
Descripcicn Recursos Estado inicial inicial

=22

L

Puede ajustar el tamafio de las areas de visualizacion de acuerdo con sus preferencias
personales.

Cuadro de mensajes

El cuadro de mensajes contiene informacion sobre el procesamiento que se produce cuando
trabaja con J.D.Edwards. Por ejemplo, al eliminar un registro, aparece un cuadro de
mensajes confirmando la eliminacion del objeto. El cuadro de mensajes también puede
incluir informacion sobre un evento que ocurre mientras trabaja con el sistema.

Controles de fichas de las pantallas

Algunas pantallas tienen fichas. Cada ficha muestra un grupo légico de campos. Esta
agrupacion se produce dentro de dichas aplicaciones que contienen muchos campos que se
pueden agrupar de forma ldgica en fichas. Con los grupos de fichas resulta mas facil buscar
los campos e introducir la informacion correspondiente. Consulte la guia de aplicaciones
para obtener mas informacién sobre las fichas en una aplicacion especifica.
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a Constantes de manufactura - [Revisiones de constantes de manufactura] =0 ll
C\,I Archivo (F)  Verificar  Preferencias  Wentana (W) Ayuda (H) - ﬂ

voox B

Ok Can.. Mos.. Acer

Suciplanta a0 Eastern Distribution Center
Constantes de manufactura :I Turnos :_ Opeiones de costen Y

Compromiso fiipfflexible

Jvmcu\ms w Mostr.. [#]Objet.. [@]Internet

Control de compromisos
= Uhicacian primaria ¢ Fijo al crear lista de piezas
" Dividir - Cruzar fronteras entre sucursales " Flexible, fijo al imprimir

" Dividir - No cruzar fronteras entre sucursales " Flexible al crear lista de piezas

&

422

Para desplazarse entre las fichas, realice una de las siguientes acciones:

e Haga clic en el encabezado de una ficha para que aparezca encima de las otras.

e Oprima las teclas de flecha derecha e izquierda del teclado cuando el encabezado
de la ficha esté resaltado. Puede resaltar el encabezado de la ficha oprimiendo el
tabulador hasta llegar al ultimo campo de dicha ficha.

e Oprima las teclas CTRL+Tab o CTRL+Mayus +Tab.

Estas fichas no deben confundirse con las de J.D. Edwards Solution Explorer ni con las
fichas de formato de la cuadricula que puede crear el usuario.

Consulte también

O Creacion de fichas en la guia Fundamentos para obtener mas informacion sobre las
fichas J.D. Edwards Solution Explorer

O Creacion de formatos en la guia Fundamentos para obtener informacion sobre cémo
formatear las cuadriculas

Trabajo con la interfaz de usuario de la aplicacion

J.D. Edwards proporciona funciones que le permiten personalizar la interfaz de usuario de la
aplicacion. Las funciones adicionales, como la barra de salida y una calculadora en linea,
permiten simplificar los procesos necesarios para cumplir con los requisitos cotidianos de la

compania.

Cambio de la visualizacion de la barra de herramientas

Es posible modificar la barra de herramientas de vinculos para mostrar mas de la barra de
herramientas o para que aparezca debajo de la barra de herramientas principal.
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» Para cambiar la visualizacién de la barra de herramientas

1. Enla barra de herramientas, haga clic y mantenga oprimido el botén izquierdo del
ratén en Vinculos.

2. Realice una de las siguientes acciones:

e Mueva el cursor hacia la izquierda o la derecha para mostrar mas o menos de la
seccién de vinculos.

e Mueva el cursor hacia abajo para mostrar toda la seccion de vinculos debajo de
los botones de la barra de herramientas.

Personalizacion de las barras de menus y las barras de herramientas

Es posible personalizar la apariencia y el funcionamiento de cada una de las pantallas
mediante la personalizacion de las barras de menus y de herramientas. Al personalizar la
barra de herramientas, el cuadro Sugerencias y el cuadro Ayuda de barra de estado
proporcionan informaciéon que describe los mensajes de ayuda que aparecen en la pantalla
de un botdn en particular. El cuadro Botones muestra los botones disponibles de cada
categoria.

Las siguientes restricciones son validas cuando se personalizan los menus y las barras de
herramientas.

e No es posible afiadir mas de un menu o una barra de herramientas.

e Aun cuando puede eliminar opciones de menu y componentes de las barras de
herramientas en el nivel de la pantalla, no es posible eliminar del sistema un menu o
elemento de la barra de herramientas existente.

e No puede duplicar un elemento que ya exista en un menu.
Cuando vea el simbolo & en |la pantalla de personalizacion, la letra inmediatamente después
de dicho simbolo representa la tecla del acelerador de ese comando en la barra de menus.

» Para personalizar las barras de herramientas

1. En cualquier pantalla que tenga una barra de herramientas, en el menu
Preferencias, escoja Personalizar.

2. En Personalizar, haga clic en la ficha Barra de herramientas.
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W Personalizar b
® Barra de herra | % Barra de menL’ls'

Botones
v|B|e|w|a]

EEARS

Preferencias
Cuadricula (G)
Herramientas
Erwiar {5)

Fila (R}
Informe
Wentana (W)
Ayuda (H)

—Sugerencia

I—Avuda de la harra de estado—‘

En Personalizar, escoja una categoria de la lista Categorias.

4. Haga clic y arrastre los elementos del cuadro Botones hacia la barra de
herramientas.

5. Para quitar botones de la barra de herramientas, haga clic y arrastrelos fuera de la
barra de herramientas.

» Para personalizar barras de menus

1. En cualquier pantalla que tenga una barra de menus, en el menu Preferencias,
escoja Personalizar.

[l Personalizar . =]

%® Barra de herra W Barra de mends I

Categorias: Elementos menl: Archivo (F)
Seleccionar
Arthivo (Fi= Menug ﬂ """"""""

. . Buscar (I
Freferencias Seleccionar Afadir
Cuadricula (G) Buscar (1) ﬂ Copiar (1)
Herramientas Afiadir Borrar (D)
Enviar (S Copiarry |
Fila {R) Buorrar (O} I
Infarme Imprimir pantalla (P |mpr|m|rpantal
Wentana (W Configurar impresid ;
Ayuda (H) Cenar cenfavrar ime

Cerrar
= MenuEnd =
Yerificar
—Ayuda de |a harra de estado Deshacer (L ;l

2. En Personalizar, haga clic en la ficha Barra de menus.

3. Enlalista de categorias, escoja un menu al que desee afadir un elemento.
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La lista de elementos de menu muestra los elementos disponibles y las barras
separadoras. La lista que se encuentra a la derecha de la pantalla muestra los
elementos del menu en uso.

En la lista Elementos de menu, escoja el que desea afadir.

En el cuadro de lista de la derecha, escoja el elemento bajo el que desea que
aparezca el elemento nuevo. Si no escoge ningun elemento, el nuevo aparece al
final de la lista.

Haga clic en el botén de flecha hacia la derecha para afiadir el elemento de menu.

El elemento seleccionado aparece debajo del elemento resaltado en la lista de la
derecha. Un signo & delante de la letra representa la tecla de acelerador. Si no
escoge un elemento de la lista de elementos de menu en uso debajo del cual desea
que aparezca el nuevo elemento de menu, dicho elemento de menu nuevo se afade
de manera predeterminada al final de la lista de elementos de menu que se
encuentra en uso.

Para quitar un elemento de la lista, escoja el elemento en la lista de la derecha y
haga clic en el botén de flecha hacia la izquierda.

Haga clic en Cerrar y verifique que se efectuaron los cambios.

Trabajo con procesamiento sin modalidad

En algunas aplicaciones, puede abrir varias pantallas y desplazarse entre ellas para
intercambiar informacién. Por ejemplo, en el Libro de direcciones, puede abrir las pantallas
Teléfonos y Quién es quién desde la pantalla Trabajo con direcciones para visualizar las tres
pantallas al mismo tiempo. A continuacion, puede verificar que la informacién en cada una
de las pantallas corresponda con la informacion de las demas. El menu Ventana permite
organizar las pantallas abiertas.

» Para desplazarse entre pantallas

En una pantalla que admite el procesamiento sin modalidad, con varias pantalla abiertas,
realice una de las siguientes acciones:

e Haga clic en una ficha al pie de la pantalla para traer dicha pantalla al frente.

e En el menu Ventana, escoja el nombre de la pantalla para traer la pantalla al
frente.

e Haga clic en una pantalla parcialmente oculta para traer la pantalla al frente.

» Para organizar las pantallas

1.

En una pantalla que admita el procesamiento sin modalidad y con varias pantallas
abiertas, en el menu Ventana, escoja una de las siguientes opciones:

e (Cascada
e Mosaico horizontal
e Mosaico vertical

Mueva el cursor hacia el borde de una pantalla hasta que se convierta en una flecha
doble.
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3. Haga clic con el botén izquierdo del ratén manteniéndolo oprimido y mueva el cursor
hasta alcanzar el ancho deseado.

Trabajo con la barra de salida

Es posible mostrar la barra de salida de una aplicacion para facilitar el acceso a otras
pantallas de la aplicacion, a otras aplicaciones, a un calendario y una calculadora en linea, a
mensajes y a Internet. Al principio, la barra de salida aparece a la izquierda de la ventana
principal pero puede desplazarla hacia la derecha o separarla de la pantalla. Si separa la
barra, cuando abandone la pantalla y regrese, la barra de salida aparecera en su posicion
predeterminada a la izquierda de dicha pantalla. Asimismo, es posible cambiar el tamafio de
la barra de salida. El sistema guarda las preferencias de la barra de salida cuando cierra la
sesion.

Dependiendo de la pantalla que utilice en una aplicacion, podra visualizar la barra de
herramientas y cualquier menu que aparezca entre los menus Preferencias y Ayuda, con
excepcion del menu Ventana. Las opciones no se muestran para la barra Fila y Pantalla a
menos que el menu Pantalla o el menu Fila aparezcan en la barra de menus de la pantalla
activa.

» Para visualizar la barra de salida

En cualquier aplicacion, en el menu Preferencias, escoja Barra de salida.

» Para mover la barra de las opciones de salida

1. En cualquier aplicacion que tenga una barra de salida, haga clic y mantenga
oprimido el ratén sobre el borde de la barra de salida.

2. Realice una de las siguientes acciones:
e Arrastre el cuadro hacia la parte derecha de la pantalla.

e Arrastre el cuadro hacia la parte izquierda de la pantalla.

» Para separar la barra de salida

En cualquier aplicacién que tenga una barra de salida, realice una de las siguientes
acciones:

e Haga doble clic sobre el borde de la barra de salida.

e Haga clic sobre el borde de la barra de salida manteniendo oprimido el botén del
ratén y desplace el cuadro gris hacia el centro de la pantalla.

» Para cambiar el tamaiio de la barra de salida

1. En cualquier aplicacién que tenga una barra de salida, mueva el cursor hacia el
borde derecho de la barra de salida hasta que se convierta en una flecha doble.

2. Haga clic y arrastre el borde hasta que tenga el ancho deseado.

» Para abrir una funcién o aplicacion con la barra de salida

1. En cualquier aplicaciéon que tenga una barra de salida, haga clic en una barra de la
barra de salida que corresponda a la categoria que desea visualizar, por ejemplo,
Herramientas.
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2. Enla barra de salida activa de botén, haga clic en el botdn de la funcién o aplicacién
respectiva.

Trabajo con ayudas visuales

El software de J.D. Edwards proporciona herramientas para ayudarle con las tareas que
necesite realizar. Por ejemplo, puede tener acceso a una calculadora en linea para introducir
el resultado de un calculo en un campo numeérico, o bien puede tener acceso al calendario
en linea para introducir una fecha especifica. Cuando un registro le indica que debe colocar
un valor especifico en un campo, la ayuda visual le ayuda a determinar los valores
admisibles del campo.

» Para utilizar la calculadora

Active Blog Num antes de utilizar el teclado con la calculadora.

1. En cualquier pantalla que tenga un campo numérico que requiera un calculo, haga
clic en dicho campo.

2. Haga clic en el botdn de la calculadora.
3. Enla calculadora, utilice el ratdon o el teclado para efectuar el calculo.

Si usa el teclado numérico del teclado, la tecla Blog NUm debe estar activada.

4. Haga clic en OK.

El sistema muestra el valor calculado en el campo seleccionado.

» Para utilizar el calendario

1. En cualquier pantalla que tenga un campo de fecha, haga clic en dicho campo.
2. Haga clic en el botén Calendario.

3. En el calendario, escoja de las listas emergentes el aino y mes apropiados.

4. Haga clic en la fecha correspondiente en el calendario y después en OK.

El sistema muestra la fecha en el campo seleccionado.

» Para utilizar el botén de ayuda visual

1. En cualquier pantalla, cuando hace clic en un campo y aparece el botén de ayuda
visual, haga clic en dicho botén.

Aparece uno de los siguientes tipos de pantallas:

e Una pantalla de codigos definidos por el usuario
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a Trabajo con cuentas - [Seleccion de idioma de los codigos definidos por el usuario]
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2. Escoja una linea y después haga clic en Seleccionar.

El sistema muestra la seleccion en el campo escogido en la pantalla anterior.

» Para tener acceso a una ayuda visual en un campo de encabezado

1.

En un campo que tenga acceso a una ayuda vi
del ratén.

En el menu emergente, escoja Ayuda visual.

sual, haga clic con el botén derecho

Aparece la pantalla de ayuda visual correspondiente.
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» Para tener acceso a una ayuda visual en un campo de detalle

1. Enun campo que tenga acceso a una ayuda visual, haga clic con el botén derecho
del raton.

2. En el menu emergente, escoja Celda y luego Ayuda visual.

Aparece la pantalla de ayuda visual correspondiente.

Trabajo con la cuadricula

La cuadricula incluye columnas, encabezados descriptivos de las columnas, filas y
encabezados de las filas. En general, cada fila representa un registro. Al personalizar la
cuadricula podra:

e Crear varias vistas de informacion en las que pueda cambiar el formato de las filas y
columnas.

e Cambiar las propiedades del tipo de letra.

e Cambiar las propiedades del color.

e Separar y expandir la cuadricula para ver mas informacién al mismo tiempo.
o Ajustar el tamafio de la cuadricula.

e Congelar las columnas y filas especificas para que permanezcan en su lugar segun
se desplaza por el resto de la informacion.

Una vez que haya personalizado la cuadricula, puede crear un formato basado en su ID de
usuario para guardar los cambios. El sistema cargara dicho formato siempre que inicie una
sesion.

El sistema le permite exportar el contenido de la cuadricula a una hoja de calculo basada en
Windows o a una aplicacién de procesamiento de texto. También, podra importar datos
provenientes de una hoja de calculo a una cuadricula de J.D. Edwards ERP.

Asimismo, podra imprimir el contenido de la cuadricula.

Trabajo con formatos de cuadricula

Puede crear formatos de cuadricula para guardar los cambios personalizados efectuados
para clasificar tipos de letra, colores y aumento. Por ejemplo, puede crear y guardar varios
formatos para mostrar diferentes vistas de la misma cuadricula. Aparece una ficha en la
parte superior de cada formato que cree. Si tiene varios formatos, puede desplazarse entre
las vistas haciendo clic en las fichas.

Una vez que haya creado los formatos, puede cambiarles el nombre o eliminarlos del
sistema. Los formatos personalizados se cargan en las siguientes sesiones en cualquier
estacion de trabajo en la que introduzca su identificacion de usuario. Ademas, puede crear
un grafico o cuadricula a partir del formato de cuadricula que ha creado.
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» Para crear formatos de cuadricula

Nota

Si desea recuperar el formato predeterminado, guarde el formato de la cuadricula original
antes de guardar el formato nuevo. De lo contrario, debe quitar el formato nuevo, salir de la
aplicacion y volver a entrar para ver el formato predeterminado de la cuadricula.

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el boton derecho del
ratén en la cuadricula para que aparezca un menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Formato y luego Formato nuevo.
En Nombre del formato, escriba el nombre del formato.

Puede aceptar el nombre que proporciona el sistema o introducir uno propio.

4. En Tipo de formato escoja Cuadricula y haga clic en OK.

Haga clic en una ficha para visualizar esa vista de la cuadricula.

» Para cambiar el nombre a los formatos de la cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga fichas de formatos para una cuadricula, escoja una
ficha de formato.

2. Haga clic con el botén derecho del raton en la cuadricula para ver un menu
emergente.

En el menu emergente, escoja Formato y Cambiar nombre formato.

4. En Cambiar nombre formato, cambie el nombre del formato y haga clic en OK.

» Para eliminar formatos de cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga fichas de formatos para una cuadricula, escoja una
ficha de formato.

2. Haga clic con el boton derecho del raton en la cuadricula para ver un menu
emergente.

3. En el menu emergente, escoja Formato y Quitar formato.

El sistema quita la ficha del formato borrado.

Personalizacion del formato de la cuadricula

Dé formato a la cuadricula para personalizar la secuencia de las columnas vy filas
reordenando las columnas o clasificando las filas de manera distinta. Por ejemplo, puede
mover una columna que usa frecuentemente al frente o al final. Asimismo puede cambiar el
tamafo de las columnas y filas para ver mas informacioén o determinar los nuevos criterios de
clasificacion para visualizar los registros en una lista mas acorde con las necesidades del
negocio. Puede clasificar los registros por columna en la cuadricula. Cada formato admite
una secuencia de clasificacion que es exclusiva del formato.

La funciéon Retorno automatico permite designar una columna en la cuadricula que lo lleva a
la primera celda de la siguiente fila cuando se sale de una celda utilizando el tabulador.
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» Para cambiar el orden de las columnas de la cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic y mantenga oprimido el
botdn izquierdo del ratén sobre el titulo de la columna que desea mover.

El cursor se convierte en una columna con flecha doble.

2. Arrastre la columna a la nueva posicion.
Suelte el boton del ratén.

La columna se mueve junto a aquella sobre la que solt6 el boton del ratén.

» Para cambiar la secuencia de clasificacion de una cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el boton derecho del
raton en la cuadricula para que aparezca un menu emergente.

2. A partir del menu emergente, escoja Cuadricula y luego Secuencia.

3. Enla pantalla Seleccion del orden de clasificacion de filas de la cuadricula, realice
alguna de las acciones siguientes para escoger las columnas que desea utilizar para
clasificar la informacion:

e Enlalista Disponibles, escoja una columna y haga clic en el botén con la flecha
a la derecha en la parte inferior de la pantalla.

Esta columna aparece en la lista Ordenadas.
e Sidesea ordenar las demas columnas, haga clic en el botén con la doble flecha
a la derecha que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

e Para quitar una columna, en la lista Ordenadas escoja una columna y haga clic
en el botdn con la flecha a la izquierda (haga clic en el boton con la doble flecha
a la izquierda para quitar todas las columnas).

Esta columna aparece en la lista Disponibles.
4. Para cambiar el orden de clasificacion de las columnas, en la lista Ordenadas,

escoja una columna y haga clic en alguno de los siguientes botones de la barra de
herramientas:

e Arriba

Mueve la columna hacia arriba en el orden de clasificacion, una columna a la
vez.

e Abajo

Mueve la columna hacia abajo en el orden de clasificacion, una columna a la
vez.

e  Superior

Mueve la columna a la parte superior del orden de clasificacion.

e Inferior

Mueve la columna a la parte inferior del orden de clasificacion.

5. Para cambiar el orden de los registros en una columna, en la lista Ordenadas, haga
clic en el campo A o D junto a la columna para alternar entre los siguientes valores.
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e A

Los registros aparecen en orden ascendente.

e D

Los registros aparecen en orden descendente.

6. Haga clic en OK.

Los cambios aparecen en la cuadricula.

» Para cambiar el tamafio de las columnas de la cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, mueva el cursor por el borde
derecho de la columna a la que desea cambiar el tamano.

El cursor se convierte en una flecha doble.

2. Haga clic y arrastre el cursor para aumentar o disminuir el ancho de la columna.

3. Suelte el botdn del ratén.

» Para cambiar el tamaio de las filas de la cuadricula

Nota

Solo puede ajustar el tamafo de las filas que tengan encabezados de filas de cuadricula. Un
encabezado de fila es el campo que tiene un icono, como un sujeta papeles para los anexos,
a la izquierda de la cuadricula.

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, mueva el cursor por el borde
superior del encabezado de la fila a la que desea cambiar el tamafio.

El cursor se convierte en una flecha doble.

2. Haga clic y arrastre el borde superior para aumentar o disminuir el ancho de la fila.
3. Suelte el boton del ratén.

Los iconos que se muestran a continuacion pueden aparece en el encabezado de una fila de
una cuadricula para especificar informacion adicional:

Bloq El candado que se encuentra sobre la primera columna indica que se ha cambiado a un
campo protegido. No es posible cambiar la informacion de este campo.

Sujetapa E| gyjetapapeles indica que existe un objeto de multimedia como anexo a este registro.
peles
El icono de sujetapapeles sélo aparece junto a un registro con anexos cuando comprueba

si hay anexos.

Consulte también

O Anexo de objetos de multimedia en la guia Fundamentos para afiadir texto,
imagenes, vincular e incrustar objetos (OLE) y accesos directos a los registros.
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» Para configurar un Retorno automatico para una cuadricula

Nota

La funciéon Retorno automatico permite designar una columna en la cuadricula que lo lleva a
la primera celda de la siguiente fila cuando se sale de una celda utilizando el tabulador. Por
ejemplo, si introduce informacion similar en un gran numero de filas de cuadricula pero no
introduce informacion en cada columna de la cuadricula, puede clasificar las columnas en un
orden especifico. A continuacién, podra configurar el retorno automatico en la ultima
columna en la que introduce la informacion para que cuando se salga de una celda de esa
columna con el tabulador, pase automaticamente al inicio de la siguiente fila. Puede
configurar el Retorno automatico sélo en una cuadricula donde puede realizar entrada de
datos.

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula que admita datos, en la columna que
desea configurar como la ultima columna, haga clic con el botén derecho del raton
para tener acceso al menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Columna y luego Retorno automatico.

Aparece una linea de color en el borde derecho de la columna para marcar el
retorno automatico en esa columna. Siempre que utilice la tecla del tabulador para
salir de esta columna, el cursor se trasladara a la primera celda de la siguiente fila.

3. Para quitar el Retorno automatico, repita el proceso en la columna Retorno
automatico.

Desaparecera la linea de color y la funcién de Retorno automatico ya no estara
configurada para la cuadricula.

Personalizacion del aspecto de la cuadricula

Puede personalizar los colores y los tipos de letra en la cuadricula. Esto se realiza para
resaltar informacién especifica o para satisfacer sus preferencias personales. Ademas,
puede cambiar el tamafo de la cuadricula para aumentar el nimero de filas que puede ver a
la vez o para resaltar informacién importante.

» Para cambiar los tipos de letra de una cuadricula

Nota

Puede cambiar los tipos de letra en una columna o en toda la cuadricula.

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, en la columna en la que desea
cambiar el tipo de letra, haga clic con el botdn derecho del ratén para ver un menu
emergente.

El cursor puede estar en cualquier lugar de la cuadricula si esta cambiando el tipo de
letra para toda la cuadricula.
2. En el menu emergente, realice una de las siguientes acciones:

e Escoja Columna y después Tipo de letra para cambiar el tipo de letra de la
columna.
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o Escoja Cuadricula y luego Tipo de letra para cambiar el tipo de letra de la
cuadricula.

El cursor se debe encontrar en el titulo de la columna para cambiar el tipo de letra
del titulo.

3. EnTipo de letra, escoja un tipo de letra y cualquier atributo adicional como estilo,
tamafio, color y efectos.

4. Haga clic en OK.

» Para cambiar el color de fondo de una cuadricula

Nota

Es posible cambiar el color de fondo de una columna o de toda la cuadricula.

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, en la columna en la que desea
cambiar el color de fondo, haga clic con el boton derecho del raton para ver un menu
emergente.

Su cursor puede estar en cualquier lugar de la cuadricula si esta cambiando el color
de fondo de toda la cuadricula.
2. En el menu emergente, realice una de las siguientes acciones:
e Escoja Columna y después Color para cambiar los colores de la columna.
e Escoja Cuadricula y después Color para cambiar los colores de la cuadricula.

3. En Color, escoja un color y haga clic en OK.

» Para cambiar la ampliacion de una cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el boton derecho del
ratén para mostrar el menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Cuadricula y luego Zoom.

En Zoom, escoja un porcentaje preestablecido del cuadro Ampliacion o llene el
siguiente campo:

e Personalizado

4. Haga clic en OK.
Congelamiento de columnas y filas
El congelamiento permite inmovilizar columnas y filas especificas en un lugar para que no
desaparezcan de la vista mientras se desplaza dentro de listas largas. Asimismo puede

congelar sélo titulos de columna de forma que no se congelen los registros propiamente
dichos. El sistema muestra el area congelada con una linea roja gruesa.

75



» Para congelar columnas y filas

Nota

Cuando congela una fila, también se congelan todas las columnas y filas encima de la filay a
la izquierda de la columna. Una linea roja sefala el area congelada. También, puede
congelar cualquier columna en la cuadricula realizando las siguientes tareas en el titulo de la
columna. Sin embargo, para congelar cualquier numero de filas, debe congelar al menos una
columna.

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, en la columna y fila a las que desea
congelar, haga clic con el boton derecho del ratdén para ver un menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Columna y después Congelar/descongelar.
Una linea roja aparece a la derecha de la columna congelada y por debajo de la fila
congelada.

3. Para verificar el cambio, desplacese a la derecha y hacia abajo.

Las columnas y filas congeladas permanecen a la vista.

» Para descongelar columnas y filas

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el boton derecho del
ratén para ver el menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Columna y después Congelar/descongelar.

Desapareceran las lineas rojas.
3. Pruebe el sistema desplazandose hacia la derecha.
Las columnas anteriormente congeladas ahora desaparecen de la pantalla.
Maximizacién de la cuadricula
Puede maximizar la cuadricula de modo que ocupe la totalidad de la ventana principal. Las
barras de menus y de herramientas permaneceran visibles sobre la cuadricula. Restaure la

cuadricula para que la pantalla vuelva a su tamano predeterminado.

» Para maximizar la cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el boton derecho del
raton para ver el menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Cuadricula y luego Maximizar/restaurar.

La cuadricula maximizada se amplia para ocupar la totalidad de la ventana principal.

3. Maximice o modifique las dimensiones de la ventana principal para ver mas de la
cuadricula.

» Para restaurar la cuadricula

1. En una pantalla con una cuadricula maximizada, haga clic con el boton derecho del
raton para ver el menu emergente.
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2. En el menu emergente, escoja Cuadricula y luego Maximizar/restaurar.

La pantalla recupera su configuracién predeterminada.

La pantalla también recupera su configuracién predeterminada cuando sale de ella y
vuelve a entrar a la misma.

Exportacion de datos de la cuadricula

Puede exportar el contenido de la cuadricula a aplicaciones de hoja de calculo o de
procesamiento de textos de terceros. También tiene la opcion de establecer un vinculo activo
entre la cuadricula con capacidad de entrada de datos y una hoja de calculo externa. Los
vinculos activos permiten actualizar datos en dos aplicaciones conectadas simultaneamente.
Esto significa que al actualizar los datos en la cuadricula de J.D. Edwards ERP, también se
actualizan los datos de la hoja de calculo externa de esa cuadricula. Si la cuadricula de J.D.
Edwards no permite introducir informacién, no es posible establecer un vinculo activo con la
misma.

J.D. Edwards ERP puede ofrecer una aplicacién de terceros que el usuario no tenga
instalada en la estacion de trabajo. Si intenta obtener acceso a esta aplicacién para exportar
datos, aparece un cuadro de mensajes informandole de que tal aplicacion no esta disponible
en la estacion de trabajo.

» Para exportar datos de la cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el botén derecho del
raton para ver el menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Exportar y luego seleccione una aplicacién de
terceros del menu.

Si escoge una aplicacion de hoja de calculo, aparece la pantalla Ayudante de
exportacion:

Q Ayudante de exportacion

Seleccione las celdas cuyos datos va a exportar.
Después haga clic en Continuar para exportar los

datos.

Mota: 1a primera fila se convertird en el
encahezado de la columna.

—Opciones
I~ | Estabilezea il Sotiv

* Exportar a un likro de trabajo nueva

" Exportar a un libro de trabajo existentel |
Especifique la direccion de celda desde Im
donde se inicia la exportacion (por ej. A1,

Hajaidetraba) o 8 & gue selys & Exportar: I
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Si escoge una aplicacion de procesamiento de textos, aparece la pantalla Ayudante
de exportacion:

a Ayudante de exportacion

Seleccione el rango de celdas cuyos
datos desea exportar. Después haga
clic en Continuar para exportarlos.

MNOTA:
aseglrese de que ha instalado la aplicacion de
desting.

3. Lleve a cabo lo siguiente, segun sea necesario:

e Establezca un vinculo activo con una hoja de célculo externa si la cuadricula de
J.D. Edwards tiene capacidad de entrada de datos. De lo contrario, la casilla de
vinculo activo aparece desactivada.

e Exporte a un libro de trabajos nuevo.
o Exporte a un libro de trabajos existente.
o Especifique el nombre de una hoja de trabajo a la que se va a exportar.
o Especifique un campo de direccién de la celda de la hoja de calculo.
4. En la cuadricula, escoja el intervalo de celdas que va a exportar.

Haga clic en Continuar para iniciar la aplicacion y exportar los datos seleccionados.

Importaciéon de datos a la cuadricula

Podra importar datos provenientes de aplicaciones de hoja de calculo externas o de
procesamiento de textos a una cuadricula con capacidad de entrada de datos de J.D.
Edwards. Asimismo tiene la opcion de establecer un vinculo activo entre la cuadricula de
J.D. Edwards con capacidad de entrada de datos y una hoja de calculo externa. Los vinculos
activos permiten actualizar datos en dos aplicaciones conectadas simultaneamente. Esto
significa que al actualizar los datos en la cuadricula de J.D. Edwards, también se actualizan
los datos de la hoja de célculo externa de esa cuadricula.

J.D. Edwards ERP puede ofrecer una aplicaciéon de terceros que el usuario no tenga
instalada en la estacion de trabajo. Si intenta obtener acceso a esta aplicacién para importar
datos, aparece un cuadro de mensajes informandole de que tal aplicacion no esta disponible
en la estacion de trabajo.

Debe especificar un intervalo de celdas para importarlas a la cuadricula desde la aplicacion
de terceros. El formato convencional que habra de observar al estipular este rango de celdas
es Ax:Bx. Por ejemplo para importar un rango de celdas entre la D3 y la G6, tendra que
escribir D3:G6.

» Paraimportar datos a la cuadricula

1. En cualquier pantalla que admita datos, haga clic con el botén derecho del ratén en
la cuadricula para ver el menu emergente.
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2. En el menu Importar, escoja una aplicacién de terceros.
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archivos:

Import Options
I Establish a "Hot-Link"

Specify a range of cells to impart (e.g. A1:B10) I
Specify a worksheet name to import from I

3. En el cuadro de dialogo Abrir, realice lo siguiente:
e Nombre de archivo
e Seleccione el rango de celdas que va a importar

e Seleccione el nombre de una hoja de trabajo desde la que va a importar los
datos

4. Si es necesario, realice lo siguiente:
e Introduzca el tipo de archivo
o Establezca un vinculo activo
5. Haga clic en Abrir para enviar los datos a la cuadricula de J.D. Edwards.

Las celdas bloqueadas no aceptan datos importados.

Impresion de la cuadricula
También puede enviar el contenido de la cuadricula directamente a una impresora. Puede

especificar si desea que aparezcan lineas en la cuadricula, encabezados de fila o de
columna. Ademas, puede ajustar los margenes de la impresion.

» Para imprimir la cuadricula

1. En cualquier pantalla que tenga una cuadricula, haga clic con el boton derecho del
raton para ver el menu emergente.

2. En el menu emergente, escoja Cuadricula y luego Imprimir.
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Configuracion de pagina Z.: i ﬁl

~hgrgenes ————————————————  Vigta previa
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Supe |1.SD ir  Inferior |1.SD ir
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FHREEEREEE

¥ Encabezados de filas (R)

¥ Encabezados de columnas

—Orden de la pagina Centro de la pagina

v Imprimir cusdro

[¥ Lineas verticales % Primera filaz, luego colum ™ vertical
¥ Lineas horizortales
 Primerg columnas, luega 1 v harizantal
v Sdla blanco y negro V¥
O I Cancelar I~ Guardar valores en &l perfil

En Configuracion de pagina, en el area Titulos y lineas de cuadricula, haga clic en
una o mas de las siguientes opciones:

e Encabezados de filas

e Encabezados de columnas
e  Imprimir cuadro

e Lineas verticales

e Lineas horizontales

e Soélo blanco y negro

El area de Vista previa cambia para reflejar las opciones que escoja.

En el area Orden de la pagina, escoja una de las opciones siguientes:

e Primero filas, luego columnas

e Primero columnas, luego filas

En el area Centro de la pagina, escoja una o las dos opciones siguientes:
e vertical

e horizontal

Si es necesario, realice lo siguiente:

e Active la opcidon Guardar valores en el perfil para guardar los valores para
futuros trabajos de impresion.

e Ajuste los margenes de la pagina en el area Margenes.

Haga clic en OK.
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Creacion de diagramas y graficos en una cuadricula

Puede crear diagramas y graficos en la cuadricula de cualquier pantalla para proporcionar
una vista grafica de los datos. Al seleccionar diferentes tipos de datos para incluir en un
diagrama, puede ver facilmente las diferencias y relaciones entre ciertos elementos.

Antes de comenzar

Q

Debe crear un formato personalizado para la cuadricula. Consulte Trabajo con
formatos de cuadricula en la guia Fundamentos.

» Para crear diagramas y graficos en una cuadricula

1.

En cualquier cuadricula que tenga establecido un formato, haga clic con el botdn
derecho del ratén para ver el menu emergente.

En el menu emergente, escoja Formato y luego Formato nuevo.

Introduzca el nombre del formato.

En Tipo de formato escoja Formato de grafico y haga clic en OK.

Para cada formato que crea, aparece una ficha en la parte superior de la cuadricula.
Las fichas de los gréficos contienen iconos con un grafico.

Aparece la pantalla Ayudante de grafico.

En la cuadricula, escoja el rango de celdas que desea utilizar como datos en el
gréfico.

Los datos de fila en la primera columna siempre se utilizan para asignar el nombre a
los ejes de las coordenadas X e Y.

En Ayudante de grafico, haga clic en Continuar para dibujar el grafico.

Aparece un grafico o diagrama.

Personalizacion de diagramas y grdaficos en una cuadricula

Después de crear un nuevo formato de grafico o diagrama, puede personalizar el formato
nuevo cambiando su tipo, por ejemplo, de grafico circular 3D a grafico de lineas. Sin
embargo, no es posible cambiar los nombres de texto que contienen informacién que se ha
extraido directamente de un registro de la cuadricula. El sistema copia la informacion de esta
etiqueta directamente del registro de la cuadricula.

» Para personalizar diagramas y graficos en una cuadricula

1.

En el gréafico, haga clic con el botdn derecho del ratdén para escoger uno de los
siguientes tipos de grafico del menu que aparece:

e Barra 3D
e Barras verticales

e Barras apiladas

e Area3D
e Area
e Estratos
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Gréfico circular 3D
Grafico circular

Linea
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Sustituciones de usuario

El programa Sustituciones de usuario (P98950) permite cambiar el aspecto de una aplicacion
para adaptarla a las necesidades de su compafiia. Para algunas sustituciones de usuario,
como un anexo de una vinculacion e incrustacion de objetos (OLE) a una pantalla, no existen
consecuencias al actualizar el software de J.D. Edwards debido a que las sustituciones de
usuario se fusionan en la nueva versién. Para otras sustituciones de usuario, tales como
formatos de la cuadricula o de la barra de herramientas, el sistema brinda la opcién de
intentar conciliar sus sustituciones de usuario con las del nuevo software o eliminarlas.

Familiarizacion con las sustituciones de usuario

Una sustitucion de usuario cambia sélo el aspecto de una aplicacion; no afecta las funciones
de la aplicacion. Puede configurar sustituciones por identificacion de usuario, identificacion
de grupo o por la palabra clave *PUBLIC. Si la configura por identificacion de usuario, afecta
solamente a ese usuario cuando entra a cualquier estacion de trabajo de la compania. Si
configura sus sustituciones por identificacién de grupo, resultaran afectados los usuarios
configurados como elementos de ese grupo en Perfiles del usuario. Si configura sus
sustituciones de usuario por la palabra clave *PUBLIC, resultaran afectados todos los
usuarios de la compania. Una vez creada una sustitucién para una identificacion de grupo o
para la palabra clave *PUBLIC, todo empleado recibe dicha sustituciéon al margen de la
estacion de trabajo en la que haya iniciado una sesién. Aun con las sustituciones de grupo o
de la palabra clave *PUBLIC, cada empleado puede personalizar todavia mas una version
para adaptarla a sus necesidades. Por ejemplo, si alguien en el departamento tiene
problemas para ver el texto de una pantalla, pueden cambiar a un tipo de letra mas grande.
Este cambio solamente es valido para la persona y no para todo el grupo o compainiia.

El sistema almacena estas modificaciones en la tabla Sustituciones del usuario (F98950).
Las modificaciones apareceran en cualquier estacion de trabajo en la que entre debido a que
el sistema realiza un seguimiento de las sustituciones por identificaciéon de usuario o de
grupo. Las sustituciones de usuario permiten efectuar las siguientes modificaciones:

e Volver a ordenar la cuadricula en secuencia

e Cambiar el orden de clasificacion de las filas y columnas
e Congelar columnas y filas

e Mover y ajustar el tamafio de las columnas y las filas

e Cambiar el aumento y el tamafio del tipo de letra

o Adadir graficos y diagramas a una aplicacién e incrustar productos de terceros
compatibles con la automatizacion de OLE

Las siguientes sustituciones son solamente locales; se podrian considerar preferencias de la
estacion de trabajo. El sistema almacena estas sustituciones en su estacién de trabajo; por
lo tanto, solo se puede acceder a ellas desde esa estacion de trabajo:

o Ajustar el tamafio de las ventanas principales y secundarias
e Cambiar la ventana principal

e Cambiar los tipos de letra en una pantalla

e Maximizar la pantalla

e Activar la barra de salida
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Consulte también

Q Interfaz de usuario de la aplicacion en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion sobre como modificar la interfaz del usuario de la aplicacion.

Jerarquia de busqueda

Durante la ejecucion de una aplicacion, el sistema utiliza una jerarquia de busqueda para
localizar una sustitucion de usuario. El sistema busca por usuario y grupo en cada
combinacion unica de aplicacion, pantalla, version e idioma en el siguiente orden:

ID del Cuando tiene acceso a una aplicacién especifica, el sistema busca primero una
usuario  gystitucion para la aplicacion por su identificacion de usuario.

Grupo Si el sistema no encuentra una sustitucién por identificacion de usuario para la aplicacion,
la busca a nivel de grupo. Por ejemplo, si esta en el grupo Cuentas por pagar, el sistema
busca una sustitucion para tal grupo.

* . . . .z . .z .
PUBLIC  g; ¢ sistema no encuentra una sustitucion para la aplicacion a nivel de grupo, la busca en
*PUBLIC. Si no encuentra nada, el sistema utiliza el valor predeterminado Sin
sustituciones.

Informacion de sustituciones en caché

La primera vez que el usuario abre una pantalla de aplicacién de J.D. Edwards, el sistema
lee la tabla Sustituciones de usuario (F98950) y crea un caché de disco en la estacion de
trabajo. Esta tabla contiene informacion especifica de la pantalla como menus, botones y
formatos. Sirve para mejorar el rendimiento de la red debido a que no se requieren las
multiples busquedas de la base de datos para recuperar cada uno de los elementos de la
pantalla.

Sin embargo, si un administrador del sistema o el usuario modifica las sustituciones del
usuario mediante la aplicacién Modificacion de las sustituciones de usuario (P98950), la
informacion de la sustitucion se escribe directamente en la tabla F98950 y no en la tabla de
memoria en caché. Debido a que el sistema siempre lee las sustituciones en la informacion
en caché, ninguna sustitucion del usuario modificada tendra efecto hasta que el usuario
salga del sistema y vuelva a entrar, actualizando asi la tabla en caché.

Por ejemplo, suponga que desea modificar un asiento de diario afiadiendo fichas y
asociandolas con las sustituciones de usuario. Cree una ficha y después utilice la aplicacion
P98950 para asociar la ficha con su perfil del usuario. No vera inmediatamente ningdn
registro de la pantalla de asientos de diario debido a que las sustituciones de usuario se
almacenan en la tabla Sustituciones del usuario y el sistema esta buscando en la
informacion de la memoria caché. Este proceso no afecta su capacidad de crear y utilizar los
cambios de pantallas locales o las preferencias de las estaciones de trabajo que no se
almacenan en la tabla Sustituciones del usuario.

Si por algin motivo dos usuarios comparten una misma identificacién de usuario, tenga en
cuenta que el sistema no comparte los registros de las sustituciones del usuario. Si ambos
usuarios entran al sistema aproximadamente al mismo tiempo, el primero de los dos
usuarios en entrar vera las sustituciones de usuario y el segundo no. Ademas, el primer
usuario en hacer un cambio durante sesiones simultaneas, tiene control del registro F98950
y los demas usuarios que entraron con la misma identificacion de usuario estan bloqueados.
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Trabajo con las sustituciones del usuario

Puede crear sustituciones del usuario para una identificacion de usuario, identificacion de
grupo o *PUBLIC. Después de crear una sustitucion del usuario, ésta se encontrara
disponible en cualquier estacion de trabajo de la compania.

Si una pantalla para la que haya creado sustituciones de usuario ha cambiado después de
actualizar su software, el sistema intenta fusionar sus sustituciones de usuario con la
pantalla cambiada. Sin embargo, es posible que tenga que restablecer sus sustituciones de
usuario o por lo menos, verificar que aun estén intactas.

Creacion de sustituciones de usuario

Es posible crear sustituciones para usuarios individuales en la que los cambios efectuados a
una aplicaciéon permanecen en un servidor de la empresa y estan asociados con la
identificacion de usuario. Esta sustitucion se encuentra disponible en cualquier estacién de
trabajo en la que inicia una sesién. Para crear una sustitucion de grupo, cree primero una
sustitucion individual y después cambiela a una de grupo; asi, la sustitucion estara disponible
para los empleados de un grupo o de toda la compania (*PUBLIC).

» Para crear una sustitucion para un usuario

1. Escoja la aplicacion para la que desea crear una sustitucion (por ejemplo, Registro
estandar de comprobantes)

2. Modifique la aplicacién (por ejemplo, vuelva a ordenar las columnas o filas en la
cuadricula). Cuando salga de la aplicacion, las preferencias configuradas
recientemente se almacenan en Sustituciones del usuario bajo su identificacién de
usuario.

» Para cambiar una sustituciéon de un usuario individual a una de grupo

1. En el menu Herramientas de administracion del sistema (GH9011), escoja
Modificaciones de usuario (P98950).

2. En la pantalla Trabajo con modificaciones del usuario, localice y escoja el registro de
sustitucion para un usuario que desea que esté disponible para un grupo.

Nota

Asegurese de escoger el tipo correcto de sustitucion. Los dos tipos disponibles son
GF para las sustituciones de formato de ficha de la cuadricula y HC para las
sustituciones de menu y barra de herramientas. Por ejemplo, para aplicar una ficha
de la cuadricula para otros usuarios, es necesario escoger un registro GF, mientras
que para aplicar una barra de menus o de herramientas, tiene que escoger un
registro HC. En la pantalla Trabajo con sustituciones del usuario, desplacese a la
derecha para ver el tipo de sustitucion.

Haga clic en Copiar.

4. En la pantalla Copia de modificaciones, introduzca la informacién en los siguientes
campos:

e Usu/grupo
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Introduzca un grupo admisible que se haya configurado en Perfiles de usuario o
*PUBLIC para copiar la sustitucion de usuario a un grupo o a toda la compafiia.

Si desea cambiar una versién de demostracion de J.D. Edwards y desea que la
version copiada utilice las mismas sustituciones de usuario que la versién de
demostracién, no debe cambiar el campo Usuario/grupo, sino asignar a la
versién un nombre que represente la version personalizada.

e Version

Introduzca el nombre de la version para copiar la configuracion de las
sustituciones de usuario de una versién a otra. La funcién de modificaciones del
usuario no crea versiones.

e Idioma

Introduzca un cédigo de idioma valido para seleccionar el idioma de la
sustitucion de usuario y la aplicacion especificados.

5. Sicopid y modifico la version, elimine el registro de usuario que copid.

Al eliminar este registro se asegura que al entrar al sistema vera las sustituciones del
grupo en el que esta y no la sustitucion especifica de su identificacién de usuario.

Nota
El sistema crea un registro por cada pantalla modificada.

6. Haga clic en OK.

Arreglo de sustituciones del usuario después de un cambio de pantalla

Es posible que cuando instale un paquete en su estacion de trabajo, exista una discrepancia
entre las pantallas cambiadas incluidas en las sustituciones del usuario del paquete nuevo y
la cuadricula, la barra de menus o la de herramientas que hizo antes de la instalacién. Por
ejemplo, quizas se afiadié una columna nueva a una cuadricula para la que hizo
sustituciones del usuario. Después de la instalacién del paquete, la primera vez que entra a
la pantalla cambiada, el sistema detecta la discrepancia entre la pantalla recién instalada y
las sustituciones del usuario existentes. El sistema pregunta si desea arreglar las
sustituciones del usuario para incluir la nueva columna o eliminarlas por completo. Si el
sistema no puede arreglar la discrepancia entre la pantalla cambiada y las sustituciones del
usuario, elimina automaticamente las sustituciones del usuario.

El sistema realiza este arreglo sélo para las sustituciones de cuadricula, barra de menus o
de herramientas debido a que todas las demas sustituciones del usuario, tales como un
anexo de OLE a una pantalla, no interfieren con los cambios realizados a una pantalla.

» Para arreglar sustituciones del usuario después de un cambio de pantalla

La primera vez que entra a una pantalla después de la instalacion de un paquete, si existe
una discrepancia entre la pantalla recién instalada y las sustituciones del usuario aparecera
un cuadro de mensaje. Este cuadro le solicita que elimine las sustituciones del usuario de
esa pantalla o que haga que el sistema intente arreglar las sustituciones del usuario de modo
que coincidan con la pantalla cambiada.

En el cuadro de mensaje que aparece, realice una de las siguientes acciones:
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Para eliminar las sustituciones del usuario, haga clic en Eliminar.

El sistema elimina las sustituciones del usuario de esa pantalla. Puede afiadir
nuevamente las sustituciones si sigue el proceso para crear sustituciones del
usuario.

Para intentar arreglar las sustituciones del usuario, haga clic en Arreglar.

El sistema intenta fusionar los cambios de la pantalla recién instalada con las
sustituciones del usuario de esa pantalla. Si lo logra, verifique que la pantalla
funcione correctamente con las sustituciones del usuario. Si existe algun error con la
personalizacion de los formatos de cuadricula y la barra de menus y de herramientas
después de que el sistema intente corregir la discrepancia, debe eliminar las
sustituciones del usuario de esa pantalla. En la pantalla Trabajo con sustituciones
del usuario, escoja sus sustituciones y haga clic en Eliminar.

Si el sistema no puede fusionar los cambios con las sustituciones de usuario, elimina
automaticamente las sustituciones del usuario de esa pantalla. Puede anadir
nuevamente las sustituciones si sigue el proceso para crear sustituciones del
usuario.
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Registros

Las bases de datos almacenan informacién en unidades llamadas registros. Cada registro
puede contener mas de un elemento de informacion. Por ejemplo, Dominique Abbott es un
elemento de informacion en el sistema J.D. Edwards ERP. Cuando tiene acceso a
Dominique Abbott en la aplicacion Libro de direcciones, el registro que aparece también
puede incluir su nimero telefénico, direccién y otra informacion relevante. El sistema puede
guardar toda esta informacion como un registro, o bien parte de la misma como un registro
principal mientras que otra informacion como registro secundario. Estos tipos de relaciones
se encuentran en todo el sistema.

Las tablas de bases de datos almacenan todos los registros del sistema. Cada registro debe
tener al menos una clave que relacione el registro con el archivo de la base de datos. Las
claves son identificadores Unicos para distinguir un registro de otro. Por ejemplo, el Libro de
direcciones utiliza el numero de direccion como clave para distinguir cada registro. Por lo
tanto, cada numero de direccién debe ser unico. Al crear registros nuevos, debe introducir
informacién en un campo clave. Si no introduce la informacién en un campo clave, el sistema
muestra un mensaje de error. Una vez que haya introducido la informacién en el campo
clave, no es posible modificar posteriormente dicho campo. Para cambiar la informacién del
campo clave, necesita crear un registro nuevo.

La funcion Objetos de multimedia permite anadir notas, graficos y otros objetos a los
registros. Por ejemplo, puede utilizar una nota para explicar circunstancias especiales de los
asientos de diario. Asimismo, puede anexar dibujos, animacién y otros tipos de objetos a los
registros.

Consulte también

O Anexos de objetos de multimedia en la guia Fundamentos para obtener informacion
sobre la anexion de objetos de multimedia a registros.

Localizacion de registros

Para localizar registros, utilice la cuadricula en la pantalla Buscar/examinar. La cuadricula
muestra uno o mas registros cuando realiza una busqueda. Al examinar la informacién que
se presenta en la cuadricula, puede identificar los registros que desea revisar, copiar,
actualizar o eliminar. Los registros asociados con los criterios de seleccién aparecen en el
area de la hoja de célculo debajo de los titulos de las columnas.

Puede localizar todos los registros asociados en cualquier pantalla Buscar/examinar
haciendo clic en el botén Buscar y avanzando por la lista de registros. El sistema carga los
registros pagina por pagina para mejorar el rendimiento. Sélo se han obtenido los registros
que ve en la cuadricula; cuando se desplaza hacia abajo, el sistema obtiene registros
nuevos. Dependiendo del numero de registros y los recursos del sistema, cargar cada
registro puede tardar mucho tiempo. Sin embargo, el sistema permite filtrar los registros
limitando y definiendo los criterios de busqueda. En la siguiente lista se proporcionan
ejemplos de como definir los criterios de busqueda:

e Utilice los campos de filtro en la parte superior de la pantalla. Por ejemplo, puede
introducir informacion en un campo de filtro para buscar sélo los registros de
empleados.
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e Utilice la linea Consulta por ejemplo para efectuar una bisqueda en una o mas
columnas basandose en criterios como un nombre y una direccion, o bien series de
nombres y numeros.

e Limite la busqueda en los campos de filtro y en la linea Consulta por ejemplo
utilizando un comodin.

Localizacién de registros utilizando criterios especificos de seleccién
Los criterios de seleccién definen la busqueda segun tipos especificos de registro. Por
ejemplo, puede incluir informacion en campos de filtro tales como Busqueda por nombre y
Tipo de busqueda para localizar s6lo empleados cuyos nombres empiecen con la letra A.

» Para localizar un registro utilizando criterios de seleccion

Por ejemplo, en el menu Procesamiento diario (G0O1), escoja Modificaciones del Libro de
direcciones (P01012).

1. En la pantalla Trabajo con direcciones, llene el siguiente campo:
e Tp busqueda

Si no sabe el Tipo de busqueda, utilice el boton Busqueda para ver una lista de los
cadigos definidos por el usuario.

2. Haga clic en el botén Buscar.

Aparece una lista con los registros que coinciden.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Tp busqueda Es un cddigo definido por el usuario (01/ST) que especifica el tipo de
registro del Libro de direcciones que se va a buscar. Por ejemplo:

E

Empleados

X

Exempleados

\

Proveedores

C

Clientes
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P

Prospectos

M

Listas de distribucién de correo

IVA

Autoridades fiscales

Consulte también

Q Trabajo con las ayudas visuales en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion sobre el botdn de busqueda de las ayudas visuales.

Uso de la linea Consulta por ejemplo

Puede utilizar la linea Consulta por ejemplo para buscar registros por columnas en la
cuadricula. Por ejemplo, si busca a una persona por nombre, introduzca todo o parte del
nombre en la linea Consulta por ejemplo que se encuentra justo encima de la columna
Nombre alfa en la cuadricula.

La informacion que introduzca en la linea Consulta por ejemplo debe ser un valor admisible
para la columna. Si no lo es, el sistema no encontrara un nombre que coincida. No puede
introducir valores en las columnas desactivadas (en color gris) porque no permiten
busquedas.

Algunas lineas Consulta por ejemplo funcionan de manera distinta. En algunas pantallas en
las aplicaciones de configuracion Herramientas, al pasar de un campo a otro hasta el final
con el tabulador después de llenar uno 0 mas campos se obtiene el mismo resultado que
haciendo clic en el botén Buscar.

» Para utilizar la linea Consulta por ejemplo

En cualquier pantalla Buscar/examinar, escriba los caracteres que desea buscar en la
columna correspondiente de la linea Consulta por ejemplo y después haga clic en
Buscar.

Por ejemplo, en Modificaciones del Libro de direcciones (P01012), escriba todo el nombre o
parte de la persona que esta buscando en la columna Nombre alfa de la linea de consulta
por ejemplo y después haga clic en Buscar.

El registro que coincida con los criterios de busqueda aparece en la cuadricula.

Localizacién de registros utilizando comodines y operadores
Puede utilizar un asterisco (*) como un caracter comodin para sustituir una o mas letras. El

uso del asterisco amplia la busqueda. Por ejemplo, puede escribir abb* en la columna del
nombre alfa de la linea Consulta por ejemplo para ver todos los registros que comienzan con
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las letras abb. O puede escribir *bb* en la linea Consulta por ejemplo para obtener aquellos
registros que contengan esas letras en el nombre.

Ademas, puede buscar valores en un conjunto utilizando operadores. Por ejemplo, en la
columna Numero de direccién de la linea Consulta por ejemplo, escriba <87 para especificar
los numeros de direccidon que sean menores que 87. Escriba <b en la columna Nombre alfa
de la linea Consulta por ejemplo para especificar los nombres que comienzan con a.

Los siguientes operadores son validos en la linea Consulta por ejemplo:

< Menor que
<= Menor o igual que
> Mayor que
>= Mayor o igual que

! No es igual a

Cada vez que introduzca valores en una busqueda, haga clic en el botén Buscar para
obtener los registros que coincidan.

Trabajo con registros

En las aplicaciones de J.D. Edwards, los registros a menudo estan relacionados entre si y
muchas de estas relaciones dependen una de otra. Es posible cambiar los registros
primarios afiadiendo, eliminando y guardando la informacién que se encuentra en los
registros secundarios o los registros mismos. Por ejemplo, puede tener un registro primario o
maestro que contenga el nombre y la direccion del empleado. La informacién adicional,
como numeros de teléfono, se encuentra en el registro secundario.
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Registros primarios y secundarios

Registros primarios
Likro de directiones #0938

Joe Jones
342 Elm
Regietros secundarios Registros secundarios Regiestros secundarios
M2 de teléfono QUién es quidn Codigos de categoria Region:
Casza 837-3923 Joe Jones DEM
Coche 753-9316 Presidente

El software de J.D. Edwards funciona por eventos, lo que significa que acciones como hacer
clic en un botoén, tabular para pasar a un campo o seleccionar un elemento de un menu o
una lista pueden alterar los datos. Sin embargo, los cambios que realice a la base de datos
no se guardan hasta que salga de una pantalla haciendo clic en OK o presionando Intro. La
informacion que se modifica en las pantallas relacionadas no se guarda hasta que se
introducen esos cambios en la pantalla anterior y hace clic en OK para aceptarlos.

Cuando trabaje con registros, debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:
Relaciones primarias ¢yando afiada registros a la base de datos, afiada primero el registro
y secundarias primario y luego los registros secundarios. Es importante que recuerde que

los registros primarios deben estar en la base de datos antes de afadir
registros secundarios.
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Trabajo con
registros

Adicion

Cambio

Copia

Eliminacién

Fechas

Salida de un campo
con el tabulador

Codigos definidos
por el usuario

Numeros de cuenta

El proceso para cambiar, afiadir y eliminar registros es uniforme en todo el
sistema. Puede realizar estos tipos de cambios a su base de datos en los
siguientes dos tipos de pantallas:

e Pantalla con un solo registro, por ejemplo, Modificaciones del Libro de
direcciones.

e Pantalla con varios registros, por ejemplo, Numeros de teléfono.

Cuando afiade un registro que contiene un campo Numeros siguientes, el
numero se afiade automaticamente.

Cuando afade registros a la pantalla Buscar/examinar, haga clic en Afadir y
complete la pantalla en blanco que aparece. Haga clic en OK cuando haya
terminado.

Los campos necesarios en los que no introduzca datos se resaltaran en rojo
cuando termine de afadir el registro.

Si un campo esta protegido, como Numero de direccion en Trabajo con
direcciones, no es posible cambiarlo.

Cuando copie un registro, el sistema no copia todos los campos en el registro
nuevo. Para que el registro sea unico, el sistema cambia ciertos campos del
registro nuevo.

En una pantalla Buscar/examinar, por ejemplo, Trabajo con direcciones,
escoja la fila que desea eliminar y haga clic en Eliminar. El sistema le envia
una serie de mensajes de confirmacion por cada fila que haya seleccionado
para eliminar.

En una pantalla de varios registros, por ejemplo, Nimeros de teléfono, debe
escoger toda la fila para poder quitarla.

No es posible eliminar un registro de una pantalla de un solo registro, por
ejemplo Modificaciones del Libro de direcciones. Puede eliminar sélo desde la
cuadricula.

Dependiendo de la aplicacion en la que se encuentre, cuando elimina un
registro principal, el sistema elimina la informacion de las pantallas
relacionadas. Consulte la guia de la aplicacién correspondiente para obtener
informacion sobre la eliminacién de registros secundarios.

El sistema valida fechas segun su perfil de usuario. Puede asignar a su perfil
de usuario los valores de configuracion de Windows o del software de J.D.
Edwards.

Cuando utiliza el tabulador para salir de un campo, el sistema valida el
campo. Si no es correcto, obtiene un mensaje de error.

El sistema valida los cddigos definidos por el usuario comparandolos con la
tabla correspondiente.

El sistema valida los numeros de cuenta comparandolos con la tabla de
numeros de cuenta.
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Seleccién de un registro

Existen diversos motivos para seleccionar un registro. Por ejemplo, quiza tenga que cambiar
la direccion y el numero de teléfono de un empleado. Puede elegir uno o varios registro en la
pantalla Buscar/examinar y, a continuacion, cambiar la informacion en la pantalla
Modificaciones.

Puede escoger un registro en una de las siguientes maneras:

e Haga clic en el registro y luego en el botén Seleccionar para abrir la pantalla
correspondiente.

e Haga doble clic en un registro para seleccionarlo y abrir la pantalla correspondiente.

» Para escoger un registro

1. En cualquier pantalla Buscar/examinar, busque un registro.
2. Haga doble clic en el registro para verlo en una pantalla de revision.
3. Enla pantalla de revision, corrija el registro y haga clic en OK.

Si selecciond mas de un registro, ahora puede aparecer el segundo registro. Si el
segundo registro no aparece, haga clic en el botdn Siguiente en la parte superior de
la pantalla. ContintGe con la revisidon segun sea necesario.

4. Cuando termine, asegurese de hacer clic en OK para guardar la ultima revision;
después haga clic en Cancelar para salir.

Consulte también

Q Localizacién de registros en la guia Fundamentos para obtener informacioén sobre los
diferentes métodos para buscar un registro o un grupo de registros.

Adicion de un registro

Cuando afiada registros a la base de datos, afiada primero el registro primario y luego los
registros secundarios.

» Para afadir un registro

1. En una pantalla Buscar/examinar, haga clic en Afadir para abrir una pantalla de
revision en blanco.

2. Introduzca la informacion del nuevo registro.
3. Haga clic en OK.

Cuando afade registros, el sistema utiliza la funcién Nameros siguientes para numerar
automaticamente los registros del Libro de direcciones, asientos de diario, érdenes de
compra y otros documentos.

Cambio de un registro

En el software de J.D. Edwards ERP, cuando abre la mayoria de las aplicaciones aparece
una pantalla Buscar/examinar. En la pantalla Buscar/examinar, escoja la accién que desee
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realizar. Si selecciona un botén o una funcién que desea realizar, se muestra, por ejemplo,
una pantalla Arreglar/inspeccionar en la que pueda cambiar su registro.

A medida que se mueve de campo en campo, puede ver los cambios reflejados en la
pantalla. Si introduce un valor inadmisible en un campo, el campo se resalta en rojo y
aparece un mensaje de error. Debe corregir el error antes de hacer clic en OK. Al hacer clic
en OK, se guardan los cambios en la base de datos.

No puede cambiar la informacion en la pantalla Buscar/examinar. La informacion que haya
cambiado aparece después de seleccionar el botén apropiado en la pantalla
Buscar/examinar.

» Para cambiar un registro

1. En una pantalla Buscar/examinar, escoja un registro.
Puede hacer doble clic en un registro o escoger un registro y, a continuacién, hacer
clic en el botén Seleccionar.

2. Enla pantalla de modificaciones, corrija la informacién segun sea necesario.

Haga clic en OK para aceptar las correcciones.

Eliminacion de un registro

De vez en cuando, es posible que necesite eliminar un registro de la base de datos. Por
ejemplo, es posible que ya no use un proveedor determinado. Dependiendo de la aplicacion,
si elimina un registro primario, el sistema también elimina cualquier registro secundario
relacionado con el registro primario, tal como niumeros de teléfonos. Consulte la guia de la
aplicacion correspondiente para obtener informacion sobre la eliminacion de registros
secundarios.

» Para eliminar un registro primario

1. En una pantalla Buscar/examinar, escoja uno o mas registros.
2. Haga clic en Eliminar.

El sistema le indica que confirme la eliminacion.
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Mensajes y colas de espera

Con el software de J.D. Edwards ERP, puede enviar y recibir mensaje de correo electrénico
(e-mail) mediante el programa Centro de trabajo (P012501 para Windows, P012503 para
web). El sistema de correo electrénico de J.D. Edwards ERP incluye los mensajes enviados
por los usuarios de J.D. Edwards y los que envia un proceso de flujo de trabajo.

Puede organizar sus mensajes al colocarlos en colas de espera (areas de almacenamiento
para los mensajes) proporcionadas por el software o al configurar sus propias colas de
espera. En esta seccion se explica como trabajar con los mensajes y colas de espera.
Ademas, puede indicar la ubicacion de su tiempo de trabajo y afiadir observaciones al
registro de tiempo.

Mensajes internos y externos

J.D. Edwards ERP envia sus mensajes de correo electrénico de diferentes maneras,
dependiendo de si el mensaje es interno o externo al sistema.

Mensajes Los mensajes internos se quedan dentro del sistema del software de

internos J.D. Edwards. Se leen mediante el Centro de trabajo.

Mensajes Los mensajes externos se envian a paquetes de software de correo electronico
externos

de terceros como Microsoft Outlook o Lotus Notes.

El administrador del sistema configura su cuenta de usuario para recibir mensajes de correo
electronico internos o externos. Sin embargo, algunos mensajes se envian como internos
independientemente de su preferencia; por ejemplo, avisos de trabajos de UBE enviados.

Consulte también

a Configuracion de preferencias de usuario en la guia Fundamentos para obtener
informacion sobre la configuracion de las preferencias de correo en J.D. Edwards
ERP para un producto de terceros.

Mensajes de flujo de trabajo

Ademas de enviar y recibir mensajes internos y externos, puede recibir un mensaje activo,
que es un tipo de mensaje que un proceso de flujo de trabajo del sistema envia
automaticamente a un destinatario.
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Mensajes A veces, los procesos de flujo de trabajo generan mensajes que requieren que el
activos usuario realice una accién, como aprobar o rechazar un cambio al registro de un
cliente. Los mensajes activos se identifican mediante un icono con un rayo.

Los mensajes activos tienen un icono de acceso directo que vinculan directamente con
una aplicacién. Cuando hace clic en el icono de acceso directo, el sistema obtiene la
informacién mas actual de la base de datos, con lo cual se asegura de obtener
informacion precisa aunque se realicen cambios después de que le envien un mensaje
activo.

Puede configurar un proceso de flujo de trabajo para enviar mensajes activos a colas
especificas.

Consulte también

O La guia Herramientas de flujo de trabajo de J.D. Edwards para obtener informacion
general sobre el sistema de flujo de trabajo y la programacién de los procesos del
flujo de trabajo para enviar mensajes.

O La guia para su aplicacion para obtener informacién especifica sobre los procesos
de flujo de trabajo existentes dentro de una aplicacion o paquete en particular, como
por ejemplo, el proceso de aprobacion de limite de crédito.

Familiarizacién con colas de espera

Las colas de espera son areas de almacenamiento que permiten organizar mensajes
utilizando el Centro de trabajo. Por ejemplo, los mensajes se pueden organizar en colas de
espera para el correo con prioridad o trabajos enviados. Mediante una cola de espera, los
usuarios aprueban o rechazan tareas especificas en un proceso de flujo de trabajo. Una cola
de espera es un cadigo definido por el usuario y es posible configurarla tal como configuraria
un cédigo definido por el usuario.

Colas de espera proporcionadas por el software de J.D. Edwards

El software de J.D. Edwards proporciona las siguientes colas de espera:

Enviado Mensajes que ha enviado a otros.

Eliminado  \1ensajes que ha eliminado. Una vez que ha eliminado un mensaje, es posible verlo
pero no moverlo a otra cola de espera.

El administrador del sistema tiene la autoridad para depurar los mensajes del sistema,
lo que por lo general se lleva a cabo segun un horario regular o predeterminado.
También puede quitar un mensaje del sistema eliminandolo de la cola de espera

Eliminado.
Trabajos Los mensajes generados por el sistema para los trabajos enviados para
enviados procesamiento en batch, como Contabilizacién en el Libro mayor.
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Colas de flujo de trabajo

El flujo de trabajo incluye varias colas de espera definidas previamente, pero quiza desee
configurar una cola de espera personalizada para los mensajes generados por los procesos
que cree. Por ejemplo, es posible que desee configurar una cola para los mensajes
generados por un proceso de aprobacion del limite de crédito. Esta cola de espera recopilara
cualquier mensaje de aprobacion o rechazo relacionado con los limites de crédito de los

clientes. Después, un usuario puede abrir esa cola de espera y tomar accién con respecto al
mensaje incluido en la misma.

Trabajo con mensajes

Utilice el Centro de trabajo para enviar y recibir mensajes de correo electrénico interno (e-
mail) dentro del sistema de J.D. Edwards ERP o para enviar mensajes externos fuera del
sistema a un paquete de software de correo electronico de terceros como por ejemplo
Microsoft Outlook o Lotus Notes. También puede revisar mensajes, volver a asignar

mensajes a otros usuarios, enviar mensajes a colas de espera, anexar accesos directos a
mensajes, imprimir y eliminar mensajes.

Acceso al Centro de trabajo

El Centro de trabajo es el nucleo del correo electrénico en el sistema J.D. Edwards ERP.
Utilice el Centro de trabajo para administrar sus mensajes y colas de espera. Puede tener
acceso al Centro de trabajo de cualquiera de las siguientes maneras:

e En el menu Administracion del flujo de trabajo (G02), escoja Centro de trabajo de
empleados.

Aparece la pantalla Centro de trabajo.

B’[Entrn de trabajo - [Centro de trabajo] _10Ol x|
C) Archivo (F)  Verificat  Preferencias  Pantalla (M) FilaR) Wentana (W)  Ayuda (H) -8 ﬂ
B @ “ = E=I Jvfncu\os i
w Buzon... Objet... Internet
Bus.. Horr.. Cerr.. Sec. For. Men.. Mos.. Acer (8106 El
N° direceion IﬁDDQ Abbott, Dominigue ¥ Todas las colas de
Foh recordat |1 1103/99 [ Modalidad de mensa
=-iaf Queues @ =
=g lain Fhone Queus
s Computerized Branch Exch
g “oice Msg. Phone Mail
g VIP Gueue
-]
o
Fila:1 b
B
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o En labarra de salida de herramientas de cualquier aplicacion, escoja Centro de
trabajo. Debera tener activada la preferencia de barra de salida para que esta barra
aparezca.

e En el hiperboton de cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

Visualizaciéon de mensajes

Puede ver sus mensajes en el Centro de trabajo. Los mensajes que envian otros usuarios
aparecen en la cola de espera Personal In-Basket o si las configura, en las colas de espera
Prioridad y Secundaria. También puede ver mensajes de flujo de trabajo o mensajes activos,
enviados por un proceso de flujo de trabajo.

Nota

Si no puede ver los mensajes, asegurese de que la seguridad de la cola de espera se
configure de tal modo que le permita ver el numero del Libro de direcciones y la cola que
desea.

Consulte también

Q Cambio de la seguridad de cola de espera de un usuario en la guia Fundamentos
para obtener mas informacién sobre la securidad de las colas de espera.

O Redireccion de mensajes a la cola Prioridad o Secundaria en la guia Fundamentos
para obtener mas informacién sobre la configuracién de colas Prioridad y
Secundaria.

Q Descripcién general de las herramientas de flujo de trabajo de J.D. Edwards y otros
temas en la guia Herramientas de flujo de trabajo de J.D. Edwards para obtener
informacion sobre los mensajes de flujo de trabajo.

» Para ver mensajes

1. Desde cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotdn, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

2. En Centro de trabajo, haga doble clic en una cola que contenga un mensaje.
Aparecen los mensajes que estén en esa cola. Los mensajes nuevos aparecen en
negrita.

3. Haga clic en el mensaje que desee ver.

El mensaje aparece en el area de visualizacion de la parte derecha de la pantalla
Centro de trabajo.

Envio de mensajes internos

Cuando envia mensajes de correo electronico interno, los envia a otros usuarios del software
de J.D. Edwards. Puede controlar la hora de entrega de un mensaje asignandole una fecha
de recordatorio. Una fecha de recordatorio es una fecha en el futuro en la que el sistema
enviara automaticamente el mensaje. Asignar una fecha de recordatorio es especialmente
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util si tiene previsto estar fuera de la oficina el dia que desea que los demas reciban su
mensaje o si desea recordarse de futuras reuniones u otras obligaciones.

Cuando envia mensajes internos, podra asimismo incluir anexos. Los anexos permiten incluir
archivos, imagenes o vinculos que se adaptan a los estandares de OLE, como por ejemplo,
documentos y hojas de calculo.

Puede enviar mensajes a uno o mas destinatarios. Si esta enviando un mensaje a varios
destinatarios, puede utilizar una lista rapida, una lista de distribucién predefinida o una
funcion.

» Para enviar un mensaje interno a un solo destinatario

1. En cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperboton, escoja
Herramientas, Enviar y después escoja Correo interno.

2. En Envio de correo interno, haga clic en la ayuda visual del siguiente campo:
e Enviar a niumero de direccién/usuario/funcion
3. En Numero de direccién / Usuario / Funcion, escoja una de las siguientes opciones

para buscar un destinatario por numero de direccion o ID de usuario y después haga
clic en OK:

e Numero de direccion

e Usuario

Resalte la fila que contiene el destinatario y después haga clic en Seleccionar.
Escriba el asunto del mensaje en el siguiente campo:

e Asunto

6. Llene los siguientes campos opcionales, segun sea necesario:
e Tipo
e Casillero
o Mercadotec
e Origen ppal
e Guardar copia
¢ Notif de recibo
e Direccion
e Contacto
e Fch recordat

¢ Numero de teléfono

7. Escriba el mensaje en el area de texto en la parte inferior de la pantalla.

8. Para incluir un anexo con el mensaje, haga clic con el botén derecho del ratén en la
seccidn que tiene el icono Texto.

9. Escoja Nuevo y, a continuacion, una de los siguientes opciones:

e Imagen
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e OLE
e Acceso directo
e URL/Archivo
10. Haga clic en OK para enviar el mensaje.
El sistema le lleva a la aplicacion anterior. Si elige conservar una copia de un
mensaje que haya enviado, podra examinarlo en la misma cola de espera desde la
que envi6é dicho mensaje.
Consulte también

Q Trabajo con objetos de multimedia en la guia Fundamentos para obtener informacion
sobre los objetos de multimedia.

O Objetos de multimedia e imagenes en la guia Administracion del sistema para
obtener una informacién completa sobre los objetos de multimedia.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Enviar a numero de Es una opcion que filtra las colas y los usuarios que aparecen en el
direccién/usuario/funcion Centro de trabajo. Debe escoger una de las siguientes opciones:

Numero de direccién
Apareceran todas las colas y usuarios asociados con el nimero de
direccion. Numero de direccion es la opcion predeterminada.

Usuario
Apareceran todas las colas para el nimero de direccion asociado del
usuario.

Funcién
Apareceran todas las colas para el nimero de direccion asociado de la
funcion.

Toda la légica del centro de trabajo se quedara sin el numero de
direccién asociado. Por lo tanto, todos los usuarios y las funciones
deben tener un numero de direccidon asociado.

Enviar a numero de Es un numero que identifica una entrada en el sistema Libro de
direccion asociado direcciones, como por ejemplo, un empleado, un candidato, un
participante, un cliente, un proveedor, un inquilino, una ubicacion, etc.

Guardar copia Si se activa, el sistema conserva una copia del mensaje en el casillero
para referencia futura o para envios de correo posteriores.

Notif de recibo Si se selecciona, cuando el mensaje que se envia lo lee el destinatario,
el sistema enviara un mensaje al remitente indicando que se ha leido el
mensaje.

Llamada de Remitente del mensaje de correo electrénico o de internet.

Contacto Es el nombre de la compafiia que esta asociado con la persona que

envia el mensaje.

Asunto Es una descripcion o asunto breve del mensaje.
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Direccion

Es el numero en el Libro de direcciones de la compafia principal. El
sistema usa este numero para asociar una direccion concreta con una
compania o ubicacion principal. Cualquier valor que introduzca en este
campo actualiza la tabla Maestro de estructuras de la organizacion de
direcciones (F0150) para el tipo de estructura en blanco. Este nimero
de direccion debe existir en la tabla Maestro del Libro de direcciones
(FO101) para los fines de validacion. Algunos ejemplos de registros en
el Libro de direcciones que tienen un nimero principal incluyen:

- Compaiiias subsidiarias con compaifiias principal.
- Sucursales con una oficina principal.

- Sitios de trabajo con un contratista general.

Fch recordat La fecha en la que se realizé una actividad o en el caso de las

actividades de compromiso, la fecha del recordatorio.

Numero de teléfono Es el numero de teléfono de la persona que envia el mensaje.

» Para utilizar una lista rapida para enviar un mensaje a varios destinatarios

1.

En cualquier aplicacién, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas, Enviar y después escoja Correo interno.

En la pantalla Envio de correo interno, escoja Lista rapida en el menu Pantalla.

En Lista rapida, llene cualquiera de los siguientes campos para cada persona que
desee incluir en la lista y haga clic en el botén OK:

e Nombre alfabético
e ND

Siga los pasos para enviar un mensaje interno a un solo destinatario.

Nota
No es posible guardar una lista rapida.

» Para enviar un mensaje a miembros de una lista de distribucion

1.

En cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas, Enviar y después escoja Correo interno.

En Envio de correo interno, haga clic en la ayuda visual del siguiente campo:

e Enviar a numero de direccién/usuario/funcion

En Numero de direccion / Usuario / Funcidn, escoja la siguiente opcion para buscar
una lista de distribucion por su numero de direccion y luego haga clic en OK:

¢ Numero de direccién

Resalte la fila que contiene el nimero de direccién de la lista de distribucion y
después haga clic en Seleccionar.

Siga los pasos para enviar un mensaje interno a un solo destinatario.
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Consulte también

O Familiarizacion con las listas de distribucion en la guia Herramientas de flujo de

trabajo de J.D. Edwards para obtener informacién completa sobre las listas de
distribucion.

» Para enviar un mensaje a miembros de una funcién

1.

En cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas, Enviar y después escoja Correo interno.

En Envio de correo interno, haga clic en la ayuda visual del siguiente campo:

e Enviar a niumero de direccién/usuario/funcion

En Numero de direccion / Usuario / Funcidn, escoja la siguiente opcion y después
haga clic en OK:

e Funcién

Resalte la fila que contiene la funcién que desea utilizar y haga clic en Seleccionar.

Siga los pasos para enviar un mensaje interno a un solo destinatario.

Configuracion de preferencias de correo externo

Antes de poder enviar un mensaje externo de correo electronico a un paquete de software
de correo electrénico de terceros como por ejemplo Microsoft Office o Lotus Notes, debe
especificar su propia direccién de correo electrénico. El sistema la utilizara como la direccion
"De" al enviar mensajes. Si no ha especificado su direccidén de correo electrénico la primera
vez que intenta enviar un mensaje externo, el sistema solicita esta informacion. Asimismo,
puede configurar esta direccién en cualquier momento en la pantalla Actualizacién de
preferencia de correo.

Consulte también

Q Configuracion de sistemas de correo de terceros en la guia Herramientas de flujo de

trabajo de J.D. Edwards para obtener mas informacion sobre la utilizaciéon de
sistemas de correo electronico de terceros.

» Para configurar preferencias de correo externo

En el ment Administracion del flujo de trabajo (G02), escoja Administrador de colas de
empleados (P012501 para Windows, P012503 para web).

1.

En Trabajo con administrador de la cola de empleados, busque y haga clic en el
nuamero de direccion al que desea aplicar preferencias de correo externoy, a
continuacion, escoja Preferencias en el menu Fila.

En Actualizacién de preferencia de correo, llene los siguientes campos y haga clic en
OK:

e Prefer de correo electr

Haga clic en el botén Buscar para escoger el sistema de correo de terceros que
desea utilizar para los mensajes externos.

e Direcc correo electron

Escriba la direccion de su correo electrénico de terceros.
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Descripcion de los campos

Descripcion
Prefer de correo electr

Direcc correo electréon

Glosario

Es un valor de la tabla de cddigos definidos por el usuario 01/EP que
indica el programa desde el cual el usuario envia o recibe mensajes.
Los valores admisibles son:

En blanco

Correo electronico inactivo. Se asigna este valor a los usuarios que sélo
envian y reciben mensajes internos.

1

Mensajes JDEM. Se asigna este valor a los usuarios que envian y
reciben sélo mensajes locales de la base de datos de J.D.Edwards. Los
mensajes JDEM no permiten tener acceso al correo electrénico
(internet).

2

MS Exchange. Este valor se asigna a los usuarios que envian y reciben
mensajes internos y externos mediante Exchange, aplicacion a la que
se tiene acceso desde el Centro de trabajo.

3

Outlook. Este valor se asigna a los usuarios que envian y reciben
mensajes internos y externos mediante Outlook, aplicacién a la que se
tiene acceso desde el Centro de trabajo.

4

Otros. Este valor se asigna a los usuarios que envian y reciben
mensajes internos y externos mediante un sistema de correo electronico
de terceros distinto a Exchange o Outlook.

Es un campo de 40 caracteres que puede usarse para introducir texto.
- PANTALLA ESPECIFICA ---

Introduzca la direccion de correo electronico usada para enviar y recibir
mensajes externos.

Envio de mensajes externos

Los mensajes externos son aquellos que envia a usuarios que no trabajan con J.D. Edwards
ERP, asi como aquellos que utilizan el software de J.D. Edwards pero con un sistema de
correo electrénico de terceros como por ejemplo Microsoft Outlook, en lugar del Centro de
trabajo, para enviar y recibir mensajes. Cuando envia mensajes externos, también puede
incluir un anexo, como una imagen, un URL o un archivo.
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» Para enviar mensajes externos

1. En cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperboton, escoja
Herramientas, Enviar y después Correo externo.

2. Siaparece la pantalla Actualizacion de preferencia de correo, es que no esta
configurado para enviar mensajes externos. Realice los siguientes pasos:

a. Haga clic en la ayuda visual del siguiente campo para escoger el sistema de
correo de terceros que esta utilizando:

e Prefer de correo electr

b. En el siguiente campo, introduzca la direccion de correo electrénico del perfil de
direccion configurado en el producto de correo electrénico de terceros:

e Direcc correo electréon

c. Haga clic en OK.
3. Enla pantalla Envio de un mensaje externo, llene el siguiente campo:
e Para
e Asunto
4. El siguiente campo es opcional:
e CC

5. Escriba el mensaje y haga clic en OK para enviarlo.

Trabajo con accesos directos

Con el mensaje de correo de J.D. Edwards ERP, puede enviar mensajes que contengan un
acceso directo a una aplicacion de J.D. Edwards ERP. Cuando envia un acceso directo,
puede anexarle un mensaje para que el destinatario lo revise y lo apruebe. Por ejemplo,
quiza desee que el administrador apruebe una modificacion que haya efectuado en el
registro de un cliente. Una vez que haya enviado un acceso directo al administrador, éste
podra examinar inmediatamente dicho registro haciendo clic en el icono del acceso directo.
Cuando envia un acceso directo, el sistema le envia al destinatario la clave de dicho registro
en particular. El sitema abre la aplicacién y obtiene el registro cuando el destinatario hace
clic en el icono del acceso directo.

El sistema J.D. Edwards ERP utiliza el flujo de trabajo para enviar automaticamente
mensajes con un acceso directo a una aplicacion. Estos tipos de mensajes, denominados
mensajes activos, requieren que el destinatario abra el acceso directo para verificar
informacién o aprobar una transaccion.

Puesto que el software de J.D. Edwards es compatible con clientes Windows y de web, el
mensaje puede contener un acceso directo para una aplicacion Windows o una de web.
Debe configurar sus preferencias de correo electrénico para determinar si un acceso directo
que abra iniciara la aplicacién en el cliente Windows o web.
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Configuracion de preferencias de acceso directo

Debe configurar sus preferencias de correo electrénico para especificar si las aplicaciones
que inicia mediante un acceso directo se abren en el cliente Windows o de web.

» Para configurar las preferencias de acceso directo

En el ment Administracién del flujo de trabajo (G02), escoja Administrador de colas de
empleados (P012501 para Windows, P012503 para web).

1. En Trabajo con administrador de colas de empleados, busque y escoja el numero de
direccion al que desea aplicar preferencias de acceso directo y, a continuacion,
escoja Preferencias en el menu Fila.

2. En Actualizacién de preferencia de correo, haga clic en la ayuda visual del siguiente
campo para especificar Windows o Web como el tipo de acceso directo de la
aplicacion:

e Tipo cliente acceso dto
3. Haga clic en OK.

» Para enviar un acceso directo

En la aplicacién en la que desea crear un acceso directo, recupere los registros que
desee que vea el destinatario.

1. Haga clic en la flecha del hiperbotén, escoja Herramientas y después Enviar acceso
directo.

La pantalla Envio de mensajes internos aparece con un acceso directo a esa
aplicacion.
2. En Envio de correo, llene los siguientes campos:
e NCdireccion / Usuario / Funcién / Lista de distrib
e Buzdn (s6lo mensajes internos)

e Asunto
Escriba el mensaje.
4. Haga clic en OK para enviar el mensaje.
Correccién de mensajes

Puede corregir el texto de los mensajes en cualquiera de las colas de espera. Con esta
funcion se abre el mensaje y le permite cambiar o afiadir texto.

» Para corregir mensajes

En cualquier aplicacién, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.
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1. En Centro de trabajo, escoja el mensaje que desea corregir.
2. En el menu Fila, escoja Revisiones de mensajes.

En la pantalla Modificaciones de mensajes, cambie cualquiera de los siguientes
campos y haga clic en OK:

° Desde
e Contacto
e Asunto

e N°de teléfono
e Fecha recordatorio
e Area de texto

Traslado de mensajes a otra cola de espera

Es posible trasladar mensajes de una cola de espera a otra. Por ejemplo, si desea trasladar
un mensaje de la cola de espera de prioridad a la cola de lista de actividades personales.

» Para trasladar mensajes a otras colas de espera

En cualquier aplicacién, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

1. En Centro de trabajo, haga clic en la opcion Todas las colas de espera si no aparece
la cola de destino a la que desea trasladar el mensaje.

2. Haga clic en el mensaje y arrastrelo a la cola de destino.

Para trasladar mas de un mensaje, mantenga oprimida la tecla Mayus y haga clic en
cada mensaje. A continuacion, haga clic y arrastre uno de los mensajes a la cola
objetivo. Todos los mensajes resaltados se trasladan a la cola de espera.

3. Para verificar el lugar del mensaje, haga clic dos veces en la cola de destino y
examine el contenido.

Reenvio de mensajes a la cola Prioridad o Secundaria

Es posible redirigir mensajes que reciba de ciertas personas a la carpeta prioritaria. Cuando
hace esto, el sistema envia todos los mensajes futuros provenientes de dichas personas
directamente a la carpeta prioritaria. De igual manera, podra reenviar mensajes procedentes
de determinadas personas a la cola Secundaria.

Para volver a enviar mensajes a las colas Prioridad o Secundaria, debera seguir estos pasos
y no los de traslado de mensajes. Si traslada mensajes sélo lo hace con los individuales,
mientras que si los vuelve a enviar a las colas Prioridad o Secundaria afecta a todos los
mensajes de ese usuario hasta que se elimina la designacion.

Aunque puede trasladar mensajes a las colas de archivo o de eliminacion, el sistema no
reenviara mensajes futuros del remitente a dicha cola de espera. Cada vez tendra que
trasladar manualmente los mensajes del remitente a las colas de archivo o de eliminacion.

Puede volver a enviar mensajes provenientes de mas de una persona a las colas Prioridad o
Secundaria. Asimismo, podra evitar que ciertos mensajes se entreguen en colas de espera
especificas.
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» Para volver a enviar mensajes a la cola Prioridad o Secundaria

En cualquier aplicacién, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

1. En Centro de trabajo, escoja el mensaje que desea reenviar a la cola Prioridad o
Secundaria.

2. En el menu Fila, escoja una de las siguientes opciones:
e Prioridad
e Secundario
3. Para verificar el lugar del mensaje, haga doble clic en la cola de destino.

Todo mensaje posterior que reciba de este destinatario llegara a la cola de espera
que haya seleccionado. Repita estos pasos para volver a enviar los mensajes de
otros usuarios.

Cancelacion de la entrega de mensajes
Si decide que ya no desea que el sistema vuelva a enviar automaticamente mensajes
procedentes de una determinada persona a una cola Prioridad, puede cancelar el envio
automatico de mensajes a las colas Prioridad o Secundaria.

» Para cancelar la entrega de mensajes a una cola de espera especifica

En cualquier aplicacién, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

1. En Centro de trabajo, escoja un mensaje del usuario para el cual desea cancelar la
entrega automatica.

2. En el menu Fila, escoja Quitar.

Traslade cualquier mensaje de este remitente en particular a la cola Prioridad o
Secundario.

Siempre y cuando conserve mensajes en las colas Prioridad o Secundario del
remitente que quitd, mensajes futuros de dicho remitente apareceran en esa cola.

Reasignacion de mensajes

El sistema de correo permite reasignar un mensaje a otro usuario, una vez que ha enviado el
mensaje al destinatario original. Este proceso cambia la cola en la que aparece el mensaje.
Por ejemplo, si originalmente envidé un mensaje a Jaime, es posible reasignarlo a Isabel.
Ahora el mensaje estara en la cola de espera Isabel y no en la de Jaime. También puede
reasignar los mensajes que reciba.

Sdlo puede reasignar mensajes en las colas de espera de otras personas si asi lo permite la
seguridad de la cola de espera.

» Parareasignar mensajes

En cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.
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1. En Centro de trabajo, escoja el mensaje que desea reasignar y en el menu Fila,
escoja Reasignar.

2. En Asignacion de mensajes, llene los siguientes campos y haga clic en OK:
e N°de direc/ Usuario / Funcion

o Designador de colas

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
N° de direc/ Usuario / Es una opcidn que filtra las colas y los usuarios que aparecen en el
Funcién Centro de trabajo. Debe escoger una de las siguientes opciones:

Numero de direccién
Apareceran todas las colas y usuarios asociados con el nimero de
direccion. Numero de direccion es la opcion predeterminada.

Usuario
Apareceran todas las colas para el numero de direccion asociado del
usuario.

Funcién
Apareceran todas las colas para el nimero de direccion asociado de la
funcion.

Toda la légica del centro de trabajo se quedara sin el numero de
direccidn asociado. Por lo tanto, todos los usuarios y las funciones
deben tener un numero de direccién asociado.

Designador de colas Es un campo que determina la casilla de correo asociada con la cola
que deberia utilizarse en el momento de transmitir el mensaje.

Eliminacion de mensajes

Los mensajes no podran recuperarse una vez que se trasladen a la cola Eliminados. Dichos
mensajes permaneceran en dicha cola hasta que el administrador del sistema los depure, lo
que normalmente se lleva a cabo segun un horario regular o predeterminado. También,
podra eliminar mensajes del sistema borrandolos de la cola Eliminados.

» Para eliminar un mensaje

1. Arrastre el mensaje a la cola Eliminados. O si prefiere, escoja el mensaje y haga clic
en Eliminados.

2. Para escoger mas de un mensaje, mantenga oprimida la tecla Mayus y haga clic en
cada mensaje.

Impresion de mensajes

Es posible que desee una copia impresa de algun mensaje para archivarla. Puede realizar
cualquiera de las siguientes acciones:

e Imprimir mensajes

Puede imprimir mensajes desde cualquiera de las colas de espera.
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Imprimir informes en los que aparezcan todos los mensajes contenidos en una cola
de espera

Este informe incluye un resumen de cada mensaje. Los siguientes son los dos tipos
de informes de mensajes:

e Centro de mensajes - Resumen

e Centro de mensajes - Detalle

Estos informes muestran el remitente y el destinatario del mensaje, asi como el
asunto del mismo. El informe detallado muestra el contenido de cada mensaje.

» Para imprimir mensajes

En cualquier aplicacion, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

1.
2.
3.

En Centro de trabajo, escoja el mensaje que desea imprimir.
En el menu Fila, escoja Imprimir.

En Seleccion de impresora, haga clic en OK.

» Para imprimir informes donde aparezcan todos los mensajes de una cola de

espera

En cualquier aplicacién, haga clic en la flecha hacia abajo del hiperbotén, escoja
Herramientas y después Centro de trabajo.

1.
2.
3.

En Centro de trabajo, escoja la cola de mensajes que desea imprimir.
En el menu Pantalla, escoja Imprimir.

En Trabajo con versiones en batch — versiones disponibles, escoja la version y envie
el informe.

Trabajo con colas de espera

Las colas son una manera de agrupar mensajes relacionados en el Centro de trabajo. En
este tema se describe como administrar las colas mediante la creacion de nuevas o la
adicion de seguridad. Asi como con un mensaje, también puede afiadir un acceso directo a
una cola.

Las colas de espera se configuran en el sistema como cédigos definidos por el usuario. La
siguiente tarea describe como crear colas o modificar las que ya existen.

» Para configurar una cola de espera

En el ment Cédigos definidos por el usuario de flujo de trabajo (G02411), escoja Colas
de tareas de empleados.

1.
2.

En la pantalla Trabajo con cédigos definidos por el usuario, haga clic en Adadir.

En la pantalla Trabajo con codigos definidos por el usuario, introduzca la informacién
correspondiente en los siguientes campos en una fila vacia y después haga clic en
OK.

o (Coddigos
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Introduzca un numero Unico para la cola de espera.

Descripcion 1

Introduzca un nombre para la cola.

Descripcion 2

Manejo especial

Introduzca una N en este campo.

Descripcion de los campos

Descripcion
Codigos

Descripcion 1

Descripcion 2

Manejo especial

Codif fija

Glosario

Es una lista de los coédigos validos de una lista de codigos definidos por
un

usuario especifico.

Es un nombre u observacion definida por el usuario.

Es el texto adicional que describe o clarifica mas ampliamente a un
campo
de los sistemas de JDE.

Es un codigo que designa los requisitos de procesamiento especial para
ciertos valores de cédigos definidos por el usuario. El valor que
introduzca en este campo sera Unico para cada tipo de codigo definido
por

el usuario.

El sistema usa el codigo de manejo especial de distintas formas. Por
ejemplo,

los cédigos de manejo especial definidos para Preferencia de idioma
especifican si el idioma es de dos bytes o no tiene caracteres en
mayuscula.

Para activar este campo es necesaria la programacion.

Es el cédigo que indica si el codigo definido por el usuario es de
codificacién fija. Los valores admisibles son:

Y

El cédigo definido por el usuario es de codificacion fija

N

El cédigo definido por el usuario es de codificacion fija

Una marca de verificacion indica que el codigo definido por el usuario
es de codificacion fija.
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Especificacion de las colas de espera que puede ver un usuario

Puede cambiar el estado de seguridad de un usuario o grupo de usuarios en una cola de
espera. Puede darle la autoridad a un usuario para supervisar las colas de espera de todas
las personas de un grupo o negar el acceso de los usuarios a ciertas colas de espera.

Puede afadir seguridad por usuario, lista de distribucion o funcion. Por ejemplo, si desea
puede configurar la seguridad para que el gerente pueda supervisar todos los mensajes en
ciertas colas de espera. O bien, puede configurar la seguridad solamente por lista de
distribucién o funcién, para que los usuarios del grupo tengan la autoridad de supervisar
ciertas colas.

Si desea dar acceso a ciertas colas de espera a unas cuantas personas de una lista de
distribucién o con una funcién determinada, introduzca la lista de distribucién o la funcién y
los numeros del Libro de direcciones de los usuarios para definir las colas a las que pueden
tener acceso dichos usuarios en la lista de distribucién en particular.

» Para especificar las colas de espera que puede ver un usuario

En el menu Configuracién de administracién de flujos de trabajo (G0241), escoja
Seguridad de colas.

1. En Trabajo con la seguridad de los mensajes del flujo de trabajo, haga clic en
Anadir.

2. En Revisiones de la seguridad de los mensajes de flujo de trabajo, llene los
siguientes campos:

e Usuario
e  Grupo/funcion
3. Especifique las colas de espera que puede ver un usuario llenando los siguientes
campos y haga clic en OK:
e Autorid Y/N

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Usuario Es un usuario incluido en el sistema del flujo de trabajo. Puede tratarse
también de un grupo.

Grupo/funcién Es un grupo o lista de usuarios dentro del sistema del flujo de trabajo.
Es el numero en el Libro de direcciones que designa una lista de
usuarios en el sistema del flujo de trabajo.

Autorid Y/N Este campo indica si el usuario esta autorizado a efectuar cambios a la
informacién de seguridad.

--- INFORMACION ESPECIFICA DE LA PANTALLA --
Para el flujo de trabajo, indique si el usuario puede ver otras colas en el
centro de trabajo.
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Cambio de la seguridad de la cola de espera de un usuario

Puede negar el acceso a un usuario a las colas de espera o permitir que vea todos los
mensajes en ciertas colas disponibles para el grupo.

Si escoge la opcién Seguridad publica, todos los usuarios tendran acceso a las colas de
espera que especifique. Por ejemplo, si escoge la opcién Seguridad publica y otorga
seguridad a la cola Administracién de cobranzas, todos los usuarios en el sistema podran ver
todos los mensajes que estén en esa cola de espera.

» Para cambiar la seguridad de la cola de espera de un usuario

En el menu Configuracién de administracion de flujos de trabajo (G0241), escoja
Seguridad de colas de espera.

1. En Trabajo con la seguridad de los mensajes del flujo de trabajo, busque y escoja el
registro del usuario y haga clic en Afiadir.

2. En Revisiones de la seguridad de los mensajes del flujo de trabajo, llene los
siguientes campos:

e Seguridad publica
Cuando escoge esta opcion, el sistema protege los campos Usuario y Grupo,
debido a que esta especificando que desea dar autoridad a todos los usuarios
en el sistema a colas de espera especificas.

e Autorid Y/N

Si introduce informacién en el campo Usuario, el sistema protege el campo

Seguridad publica.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Seguridad publica Los registros de seguridad del flujo de trabajo pueden configurarse de
tal manera que todos los usuarios o los usuarios que pertenezcan a
*PUBLIC tengan acceso a colas especificas. Al escoger esta opcion,
cualquier cola que se haya seleccionado al colocar una Y junto a ella,
tendra un registro *PUBLIC en ella. Esto permitira a cualquier usuario
ver los mensajes de cualquier otro usuario en esta cola.

Registro de tiempo y adicién de observaciones

El Administrador de colas de espera de empleados le permite informar a otros dénde se
encuentra. Puede especificar cuando esta o no en la oficina mediante las opciones Llegada y
Salida. Puede afiadir observaciones a su salida para proporcionar informacién detallada
sobre el lugar donde se encuentra. Puede ver esta informacioén en la pantalla Registro de
tiempo.

Llegada y salida
Con Registro de llegada y salida informa a los demas sobre el lugar donde se encuentra.

Cuando sale, también puede introducir una observacion, fecha y hora de regreso. Si no
introduce una observacion, el sistema proporciona la palabra home (casa). Si no introduce
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una fecha de regreso, el sistema introduce el siguiente dia habil. La informacion de llegada y
salida que aparece en la pantalla Registro de tiempo se analiza mas adelante en este tema.

» Pararegistrar la llegada y la salida

En el menud Administracion del flujo de trabajo (G02), escoja Administracion de colas de
empleados.

1.
2.

En Trabajo con administrador de la cola de empleados, busque y escoja el registro.
En el menu Fila, escoja una de las siguientes opciones de menus:

o Registro de llegada

o Registro de salida

Cada vez que escoge Registro de llegada o Registro de salida, el sistema actualiza
su estado, el que puede ver en la pantalla Registro de tiempo.

Introduccion de observaciones

Puede introducir una observacion con el fin de proporcionar mas informacion sobre el lugar
donde se encuentra, su horario, entre otros. Por ejemplo, puede introducir una observacién
que indique que se encuentra en una reunién, de vacaciones o que se le puede contactar en
tal numero telefonico. Puede actualizar una observacion existente.

» Para introducir observaciones

En el ment Administracién del flujo de trabajo (G02), escoja Administrador de colas de
empleados.

1.
2.

En Trabajo con administrador de la cola de empleados, busque y escoja el registro.
En el menu Fila, escoja Observaciones.

En la pantalla Entrada/salida y actualizacién de observaciones, active la opcion
Actualizar observacion.

Introduzca las observaciones en el siguiente campo:

e Observ

Los siguientes campos en el area Regresar son opcionales; llénelos de ser
necesario:

e Hora

e Fecha

Haga clic en OK.

Para ver las observaciones, haga clic en Buscar en la pantalla Trabajo con
administrador de la cola de empleados.

Visualizacion de registros de tiempo

Puede ver las horas en las que usted u otros empleados registraron su llegada o salida, asi
como cualquier observacion.
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» Para ver los registros de tiempo

En el ment Administracion del flujo de trabajo (G02), escoja Administrador de colas de
empleados.

1. En Trabajo con administrador de la cola de empleados, escoja el registro de tiempo
del empleado que desea ver.

2. En el menu Fila, escoja Registro de tiempo.
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Anexos de objetos de multimedia

Las funciones Objetos de multimedia y Registro de imagenes del software de J.D. Edwards
permiten anexar informacion util a una aplicacién, incluida la informacién que pueda existir
como un documento en papel. La funcién Objetos de multimedia permite anexar la
informacion a las pantallas, filas y aplicaciones del software de J.D. Edwards y objetos al
Bibliotecario de objetos. La funcion Registro de imagenes, en Objetos de multimedia, brinda
la flexibilidad de crear un método mas eficiente de almacenamiento de informacion.

Utilice Objetos de multimedia para enlazar informacion a las aplicaciones, ya sea a filas
individuales en una cuadricula o a una pantalla. En la siguiente lista se describen los tipos de
informacioén que puede adjuntar a la fila de una cuadricula o de una pantalla:

Texto Los objetos de multimedia proporcionan un procesador de textos que le permite
crear un anexo Unicamente de texto. Por ejemplo, puede utilizar un anexo de
texto para proporcionar instrucciones especificas para una pantalla o informacién
adicional sobre un registro.

Imagen Las imagenes incluyen archivos tales como mapas de bits en Windows, archivos
de Formato de intercambio de graficos (GIF) y archivos de Grupo de expertos en
fotografia unidos (JPG). Estos archivos pueden representar archivos creados
electronicamente asi como imagenes digitalizadas de documentos en papel.

Vinculacion e Los objetos de multimedia pueden ser archivos que se ajustan al estandar OLE.

incrustacion de | o5 gpjetos OLE permiten crear vinculos entre aplicaciones diferentes. Mediante

objetos (OLE) estos vinculos es posible crear y editar un objeto en una aplicacién diferente. El
software de J.D. Edwards proporciona los vinculos necesarios para anexar
objetos OLE.

Anexe los objetos de multimedia OLE a nivel base de la pantalla. Los objetos que
se anexan a este nivel se anexan también a una pantalla y no a cualquier dato
que puede aparecer en la pantalla. Puede anexar objetos de multimedia a la fila
de una cuadricula o a una pantalla, pero los archivos mismos se encuentran en
directorios separados. La Unica informacion de archivo incluida en la aplicaciéon a
la que se vincula OLE es la ruta al archivo de apoyo.

Solo puede utilizar los objetos OLE que registre e instale correctamente como
objetos OLE utilizando Windows.

Accesos directos p acceso directo de JDE es un vinculo que abre una aplicacion del software de

de JDE J.D. Edwards. En Objetos de multimedia, sdélo es posible anexar accesos directos
del software de J.D. Edwards, es decir, no puede anexar accesos directos a
aplicaciones de terceros.

Archivosl Los objetos de multimedia pueden ser vinculos a los URL de paginas web o a
Ioc_allzadores otros archivos relacionados. Cuando un programador anexa un objeto de
uniformes multimedia URL a un objeto de control en una pantalla, la pagina web aparece

de recursos (URL) ¢omg parte de la pantalla. Cuando un usuario anexa un URL a una pantalla u
objeto del Bibliotecario de objetos, el objeto de multimedia funciona como un
vinculo para el URL.

Los administradores del sistema pueden configurar plantillas que pueden incluir sus propios
anexos, como por ejemplo imagenes y accesos directos. Por ejemplo, es posible crear un
papel timbrado y una pantalla estdndar para un memo. Ademas, puede crear un acceso
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directo que se incluya en la plantilla para proporcionar acceso a una aplicacion que utilice
datos especificos de la informacién que agregue a la plantilla.

Consulte también

O Objetos de multimedia y registro de imagenes en la guia Administracion del sistema
para obtener informacién sobre la administracion del sistema.

Trabajo con objetos de multimedia

Puede utilizar la funcion Objetos de multimedia para afiadir texto, graficos y otros objetos a
pantallas y registros. Por ejemplo, puede utilizar un anexo de texto para explicar
circunstancias especiales relacionadas con un asiento de diario. Asimismo, puede anexar
dibujos, animaciones y otros tipos de objetos a pantallas y registros. Un menu emergente
proporciona acceso a las plantillas establecidas para los anexos y una opcion para
configurar las propiedades de la pantalla Objetos de multimedia.

Cuando anexa un objeto de multimedia a una pantalla, es posible que dicho anexo no se
encuentre disponible si obtiene acceso a diferentes datos en la pantalla. Por ejemplo, si
anexa un objeto de multimedia a una pantalla detallada que contenga datos del numero de
orden 2002, dicho anexo no aparece en la pantalla de detalles que se abre cuando se tiene
acceso a los datos del niumero de orden 3003. La pantalla base, que en este caso es una
pantalla de detalle, es la misma para ambos niumeros de orden, sin embargo los datos
asociados a la pantalla seran especificos de cada numero de orden. El nUmero de orden
representa la clave de la ubicacién donde se almacena un anexo.

El software de J.D. Edwards admite la vinculacién e incrustacion de objetos (OLE). Los
objetos OLE permiten crear vinculos entre aplicaciones diferentes. Valiéndose de estos
vinculos, puede guardar objetos provenientes de una aplicacién en otra distinta. El sistema
proporciona los vinculos que necesita para anexar objetos OLE. Puede anexar objetos OLE
a modo de objetos de multimedia y a nivel base de la pantalla. Cuando anexa objetos a nivel
base de la pantalla, los anexa a dicha pantalla y no a ningin dato que aparezca en la misma.

Si existen anexos a una pantalla, al abrirla, aparecera un icono representando un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado. Para un objeto OLE anexado a nivel base
de la pantalla, aparecera un icono representando un documento a la derecha de la barra de
estado.

Cuando se abre por primera vez una pantalla, las filas de la cuadricula no indican si existen
anexos para los registros correspondientes. Puede realizar una busqueda en cada registro
que el sistema carga en la estacién de trabajo o efectuar una busqueda en un registro
individual para determinar si existen anexos para los registros.

La funcién Texto incluye un procesador de textos que le permite crear, ver, editar y eliminar
notas. Cuando crea anexos de texto, puede asimismo configurar plantillas. Le resultara
posible emplear plantillas para crear formatos para objetos de multimedia de uso frecuente.

Verificacion de anexos

Para buscar si existe un anexo para un registro, primero debe efectuar una busqueda en el
registro. Puede realizar esta busqueda en uno o varios registros de forma simultanea. El
sistema solo busca anexos en los registros cargados en la estacion de trabajo. Por ejemplo,
cuando hace clic inicialmente en el botén Buscar para localizar un nimero de registros, sélo
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los registros que aparecen en la cuadricula se encuentran en la estacion de trabajo. Utilice
los botones de pagina para ver mas registros.

Cuando hace clic en el botén Buscar para actualizar los registros en la cuadricula o para
mostrar nuevos registros, la pantalla reinicia el estado de vista de anexos. Debe hacer clic
otra vez en el botéon Buscar anexos para mostrar los anexos de los registros de la cuadricula.

» Para verificar que existen todos los anexos

En una pantalla con una funcién de anexos disponible, haga clic en el icono Verificacion
de anexos a la izquierda de los titulos de fila o0 de columna. Este icono parece un
sujetapapeles sobre una lupa.

Aparecera un icono de sujetapapeles en el encabezado de la fila de cada registro
cargado que tenga un anexo.

» Para verificar la existencia de anexos a una sola fila o a una serie de filas

1. En una pantalla con una funcién de anexos disponible, mantenga el cursor sobre el
encabezado de fila en la fila de la cuadricula.

Si existe un anexo en dicha fila, aparecera un sujetapapeles en el encabezado de la
fila.

2. Haga subir o bajar el cursor por la columna de encabezados de fila para localizar
anexos a filas adyacentes.

Anexion de objetos de multimedia

Utilice la funcién Anexos para anexar textos, fotos, dibujos, hojas de calculo, imagenes de
video, sonido y accesos directos de aplicaciones a pantallas y filas de la cuadricula. Por
ejemplo, podria anexar la imagen de una factura a un registro de asiento de datos, anexar un
documento legal a un registro que describa un acuerdo por contrato, o bien anexar texto que
defina un proceso a una pantalla. La funcién Anexos no esta disponible en todas las
pantallas.

Nota

No es posible crear anexos hasta que un administrador haya establecido y enlazado colas
de espera de objetos de multimedia tal como se describe en Objetos de multimedia y registro
de imagenes en la guia Administracion del sistema.

Al introducir texto, puede dar formato a los parrafos y ejecutar una correccion ortografica. El
software de J.D. Edwards ademas admite la incrustacion y vinculacion de objetos (OLE).

» Para anexar texto

1. Enuna pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes
acciones:

e Para anexar textos a pantallas, escoja Anexos en el menu Pantalla.

Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.
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e Para anexar texto a una fila de cuadricula, escoja la fila y, a continuacion, escoja
Anexos en el menu Fila.

El area de trabajo Objetos de multimedia esta dividido en dos secciones. La seccion
izquierda corresponde a los iconos y la derecha al visualizador. En la seccion de
iconos hay iconos para cada archivo anexado previamente al registro.

Realice una de las siguientes acciones:

e En el menu Archivo, escoja Nuevo y luego Texto.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del raton, escoja Nuevo
y, a continuacion, Texto en el menu emergente.

En la seccién de visualizacion, escriba el texto deseado.
Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.

Podra utilizar las herramientas de formato que se encuentran en la seccion superior
del panel de visualizacién para establecer el formato del texto de la nota.

» Para anexar una imagen

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes:

e Para anexar una imagen a una pantalla, escoja Anexos en el menu Pantalla.
Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.

e Para anexar una imagen a una fila de la cuadricula, escoja la fila y después
Anexos en el menu Fila.

En la pantalla Objetos de multimedia, realice una de las siguientes acciones:

e En el menu Archivo, escoja Nuevo y luego Imagen.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del raton, escoja Nuevo
y después Imagenes en el menu emergente.

Llene las siguientes opciones:
e Nombre de la cola de espera
e Archivos de tipo

La opcion Vista previa incluye una marca para ver una muestra de la imagen
seleccionada. Deje la marca de esta opcién o quitela para mostrar u ocultar la
imagen de la vista previa.

Escoja su imagen y haga clic en OK.

Si el sistema admite el formato grafico, la imagen aparecera en la seccién de
visualizacion.

Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.
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Descripcion de los campos

Campo

Nombre
de la cola
de espera

Archivos
de tipo

Explicacion

El nombre del directorio donde se encuentra el archivo de imagen.

La lista de extensiones de archivos que el sistema admite. Por ejemplo, los tipos de archivo
pueden incluir .omp para mapas de bits de Windows, .gif para archivos en formato de
intercambio de graficos y .jpg para archivos del grupo de expertos en fotografia unidos.

» Para anexar un objeto OLE

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes
acciones:

e Para anexar un objeto OLE a una pantalla, en el menu Pantalla, escoja Anexos.
Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.

e Para anexar un objeto OLE a la fila de una cuadricula, escoja la fila y después
Anexos en el menu Fila.

En la pantalla Objetos de multimedia, realice una de las siguientes acciones:

e En el menu Archivo, escoja Nuevo y luego OLE.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del raton, escoja Nuevo
y después OLE en el menu emergente.

En la pantalla Insertar objeto, escoja un tipo de objeto para crear un objeto nuevo y
luego haga clic en OK.

Las selecciones varian de sistema a sistema segun lo que el administrador del
sistema haya instalado en la estacion de trabajo y en la red.
Cree el objeto.

Para anexar un objeto existente, escoja Crear en el menu Archivo, localice el objeto
en el sistema y haga clic en OK.

Dependiendo de si crea un objeto o anexa otro ya existente, la aplicacién asociada
con dicho objeto aparecera en la seccion de visualizacion para mostrar un area de
trabajo en blanco o un objeto ya existente.

La barra de menus muestra los menus de la aplicacion desde donde se llama al
objeto. Por ejemplo, si selecciona un documento Excel, se muestran los menus de
Excel en la barra de menus.

En la pantalla Objetos de multimedia, edite el objeto en la seccion de visualizacién
que prefiera.

Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.
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» Para anexar un acceso directo

Incluya un acceso directo para proporcionar acceso directamente desde un registro a una
aplicacion asociada.

1.

4.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes
acciones:

e Para anexar accesos directos a pantallas, escoja Anexos en el menu Pantalla.
Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.

e Para anexar accesos directos a una fila de la cuadricula, escoja la filay, a
continuacion, escoja Anexos en el menu Fila.

En la pantalla Objetos de multimedia, realice una de las siguientes acciones:

e En el menu Archivo, escoja Nuevo y luego Acceso directo.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del raton, escoja Nuevo
y después Acceso directo en el menu emergente.

En Abrir, examine los archivos, escoja el acceso directo apropiado y haga clic en
Abrir.

El acceso directo aparece en la seccién del visualizador.

Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.

» Para anexar un URL o archivo

Anexe un URL para proporcionar acceso a una pagina web o a un archivo en disco.
Asimismo puede anexar tipos de archivos que no pueden anexarse como imagenes o
archivos OLE tales como mapas de bits.

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes
acciones:

e Para anexar un URL o un archivo a una pantalla, en el menu Pantalla, escoja
Anexos.

Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.

e Para anexar un URL o archivo a la fila de una cuadricula, escoja la fila 'y
seleccione Anexos en el menu Fila.

En la pantalla Objetos de multimedia, realice una de las siguientes acciones:

e En el menu Archivo, escoja Afadir y luego URL/archivo.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del ratdon, escoja Afiadir
y luego URL/archivo en el menu emergente.

En la pantalla Afadir URL/archivo, examine los archivos o colas de espera, y escoja
el URL o archivo correcto y haga clic en Abrir. Asimismo, puede escribir un URL en
el campo.

Haga clic en OK.
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El archivo o URL aparece en la seccion del visualizador. Si anexa un URL,
aparecera un cuadro de dialogo de descarga. Puede verificar que el URL se
encuentre activo, o bien hacer clic en Cancelar.

Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.

BUsqueda de objetos de multimedia

Puede efectuar busquedas de un objeto de multimedia especifico en el sistema por
informacion, como la fecha de creacion o claves alternas, o bien por cédigos definidos por el

usuario.

Nota

Sdlo puede buscar objetos de multimedia que ya tengan los cédigos definidos y que el
administrador del sistema haya puesto a disponibilidad de todos los usuarios del sistema.

» Para buscar un objeto de multimedia

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes
acciones:

e Para buscar un objeto de multimedia para anexar a una pantalla, en el menu
Pantalla, escoja Anexos.

Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.

e Para buscar un objeto de multimedia por anexar a la fila de una cuadricula,
escoja la fila y seleccione luego Anexos en el menu Fila.

En la pantalla Objetos de multimedia, realice una de las siguientes acciones:

e En el menu Archivo, escoja Nuevo y luego Busqueda.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del raton, escoja Nuevo
y después Busqueda en el menu emergente.

En la pantalla Busqueda de objetos de multimedia, llene el siguiente campo y haga
clic en Buscar.

e Type
Introduzca el tipo de anexo de objeto de multimedia para el que esta realizando
la busqueda. Puede utilizar la linea Consulta por ejemplo para limitar la
busqueda.
Sélo aparecen los anexos con metadatos definidos.

Escoja un anexo y haga clic en Seleccionar.

Su objeto de multimedia aparece en el panel del visualizador.

Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.
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Cambio de nombre de los anexos

Cuando afiade un anexo, el sistema muestra el nombre de archivo con su icono en el panel
de iconos. Si lo desea, puede cambiarle el nombre al icono por otro que tenga mas sentido
para los demas usuarios.

» Para cambiar el nombre del icono de un anexo

1. En la pantalla Objetos de multimedia, realice una de las siguientes acciones:
¢ En el menu Archivo, escoja Cambio de nombre.

o En el panel de iconos, haga clic con el botén derecho del ratén y escoja Cambio
de nombre en el menu emergente.

2. Escriba el nuevo nombre del icono y haga clic en cualquier otro lugar de la pantalla.
Eliminacion de objetos de multimedia
Cuando ya no necesite un anexo, utilice la funcion Eliminar en Objetos de multimedia para
quitar el objeto. Cuando elimina el texto, éste se borra permanentemente. Cuando elimina
imagenes y objetos OLE, se elimina el anexo del archivo con el registro. El sistema continta

almacenando un archivo para el objeto.

» Para eliminar un objeto

1. Enuna pantalla donde haya anexos disponibles, realice una de las siguientes
acciones:

e Para eliminar el anexo de una pantalla, escoja Anexos en el menu Pantalla.
Si existen anexos en la pantalla, haga clic en el icono que representa un
sujetapapeles a la derecha de la barra de estado.

e Para eliminar un anexo de una fila de la cuadricula, escoja una fila que tenga un
icono que represente un sujetapapeles y seleccione Anexos en el menu Fila.

2. Enla pantalla Objetos de multimedia, escoja el icono correcto en la seccién de
iconos y seleccione Eliminar en el menu Archivo.

3. En Confirmar eliminacién de objeto de multimedia, haga clic en Si para confirmar la
accion.

El icono desaparece de la seccién de iconos.

4. Cuando termine, en el menu Archivo, escoja Guardar y salir.

Trabajo con plantillas
En la pantalla Objetos de multimedia, puede obtener acceso a la pantalla Trabajo con

plantillas de objetos de multimedia. En esta pantalla, puede anexar, crear, modificar y
eliminar plantillas con el objeto de asistirle en el formato de los anexos de texto.
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» Para crear plantillas

1.

5.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, seleccione la fila en la que desea
eliminar una plantilla y luego escoja Anexos en el menu Fila.

En la seccién de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén y escoja Plantillas en el menu emergente.

En la pantalla Plantillas de objetos de mutimedia, haga clic en Afadir.

En la pantalla Revisiones de plantillas de objetos de multimedia, llene los siguientes
campos y, a continuacion, introduzca la informacion de la plantilla en el area de
trabajo:

o Nombre de la plantilla.
e Descripcion

Haga clic en Afiadir.

» Para anexar plantillas

1.

6.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, seleccione la fila a la que desea
anexar una plantilla y luego escoja Anexos en el menu Fila.

En la seccién de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén y escoja Plantillas en el menu emergente.

En la pantalla Trabajo con plantillas de objetos de multimedia, haga clic en Buscar.
Puede utilizar la linea Consulta por ejemplo para limitar la busqueda.

Para ver una presentacion preliminar de la plantilla, haga doble clic en el icono que
representa un sujetapapeles del encabezado de fila.

Escoja la fila en la cuadricula de la plantilla que desea anexar y haga clic en
Seleccionar.

La plantilla aparece en el area de trabajo de la pantalla Objetos de multimedia.

» Para modificar plantillas

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, seleccione la fila en la que desea
modificar una plantilla y luego escoja Anexos en el menu Fila.

En la seccién de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén y escoja Plantillas en el menu emergente.

En la pantalla Trabajo con plantillas de objetos de multimedia, haga clic en Buscar.
Puede utilizar la linea Consulta por ejemplo para limitar la busqueda.

Escoja la fila en la cuadricula de la plantilla que desea modificar y haga clic en
Seleccionar.

En Objetos de multimedia, modifique la plantilla cuanto sea necesario y en el menu
Archivo, escoja Guardar y salir.

» Para eliminar plantillas

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, seleccione la fila en la que desea
eliminar una plantilla y escoja Anexos en el menu Fila.
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En la seccidon de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratdn y escoja Plantillas en el menu emergente.

En la pantalla Trabajo con plantillas de objetos de multimedia, haga clic en Buscar.
Puede utilizar la linea Consulta por ejemplo para limitar la busqueda.

Escoja la fila en la cuadricula de la plantilla que desee eliminar, haga clic en
Eliminar, en Confirmar eliminacion y, a continuacion, haga clic en OK.

» Para eliminar una plantilla en Objetos de multimedia

1.

En una pantalla donde haya anexos disponibles, seleccione la fila en la que desea
eliminar una plantilla y escoja Anexos en el menu Fila.

En el panel de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, seleccione el icono de
texto de la plantilla y, a continuacién, escoja Eliminar en el menu Archivo.

En la pantalla Confirmar eliminacion de objetos de multimedia, haga clic en Si.

Desaparecen tanto la plantilla como el icono de texto.

Trabajo con las propiedades de objetos de multimedia

El menu emergente que aparece cuando hace clic con el botén derecho del ratén en la
seccion de iconos en Objetos de multimedia proporciona la posibilidad de ver objetos y, en
algunos casos, de cambiar las propiedades de un objeto. Cada objeto tiene propiedades

Unicas.

Ademas, puede definir los metadatos de un objeto. Los metadatos incluyen la informacion
sobre el objeto como una descripcion del mismo, del usuario que lo cred y de la fecha de
creacién. Los demas usuarios pueden buscar el objeto segun esta informacion.

» Para configurar las propiedades de Objetos de multimedia

1.

En la seccién de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén y escoja Propiedades.

La pantalla o fila deben contener un anexo para poder tener acceso a las
propiedades de Objetos de multimedia.

En Propiedades, revise lo siguiente en la ficha Informacion clave:

¢ Informacién técnica sobre la clave de la pantalla

Haga clic en la ficha Indicadores para revisar la informacion siguiente:

e Permitir elementos de texto

e Permitir elementos de imagenes

e Permitir elementos OLE

e Permitir texto RTF

e Mostrar elementos de texto al abrir

e Solo lectura
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» Para configurar propiedades de texto

1.

En la seccién de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén en el icono de un texto y escoja Propiedades en el menu
emergente.

En la pantalla Propiedades de texto, revise los siguientes campos en User Audit
Information (Informacién de auditoria de usuarios):

e Created by (Creado por)

e Date Created (Fecha de creacion)

o Time Created (Hora de creacion)

e Updated By (Actualizado por)

e Date Updated (Fecha de actualizacion)
e Time Updated (Hora de actualizacion)

Haga clic en la ficha Printing Information (Informacién de impresion) y después,
realice lo siguiente en caso de ser necesario:

e Haga clic en la opcién Verificar para imprimir antes del informe.
e Llene el campo Effective From (Vigente desde).

e Llene lainformacién correspondiente en el campo Effective To (Vigente hasta).

» Para configurar las propiedades de imagenes

1.

En la seccién iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén en el icono de una imagen y escoja Propiedades en el menu
emergente.

En la ficha Propiedades de imagenes, revise los siguientes campos:
e Nombre del archivo

e Nombre de la cola de espera

¢ Ruta de la cola de espera

Para asignar un titulo a la imagen, llene el siguiente campo:

e Descripcion

» Para ver propiedades de OLE

1.

En el panel de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén en el icono de un objeto OLE y escoja Propiedades en el menu
emergente.

En la ficha Propiedades de objeto OLE, revise los siguientes campos:
e Nombre del archivo
e Nombre de la cola de espera

e Ruta de la cola de espera
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» Para configurar propiedades de acceso directo

1.

e _eo 7/

En la seccién de iconos de la pantalla Objetos de multimedia, haga clic con el botén
derecho del ratén en el icono de un acceso directo y escoja Propiedades en el menu
emergente.

En la pantalla Propiedades de control de acceso directo de JDE, revise los
siguientes campos en la ficha General:

e Nombre del menu

e Seleccion

e Archivo de iconos

e indice de iconos

Si es necesario realice la siguiente accion:

e Haga clic en la ficha Colores para configurar el color del hipertexto del acceso
directo.

e Haga clic en la ficha Tipo de letra para configurar propiedades como tamafio,
familia, negritas, cursiva, subrayado y tachado.

Adicion de metadatos a objetos de multimedia

El sistema le permite afiadir informacion como metadatos a los objetos de multimedia. Los
metadatos pueden incluir elementos como autor, fecha de creacion e idioma del anexo del
objeto de multimedia.

Antes de poder afadir metadatos, debe activar los campos de metadatos para el objeto de
multimedia en el programa Constantes de objetos de multimedia (P00167).

» Para activar los campos de metadatos para objetos de multimedia

En el menti GH9016, escoja Constantes de objetos de multimedia (P0O0167).

1.

En Trabajo con constantes de categoria de Objetos de multimedia, busque el objeto
de multimedia que desea activar.

El sistema activara los campos de metadatos para todos los objetos de multimedia
que estan asociados con el objeto de multimedia que escoja.

Resalte el objeto de multimedia y haga clic en Seleccionar.

En la ficha General de la pantalla Modificaciones de constantes de categoria de
Objetos de multimedia, haga clic en las casillas junto a las opciones disponibles de
los campos de metadatos para activar aquellos campos de metadatos en el objeto
de multimedia.

4. Haga clic en OK.

» Para ver y definir metadatos

1.

En cualquier pantalla que tenga un anexo, en el panel con el icono Objetos de
multimedia, haga clic con el botén derecho del ratén en un icono de objeto y escoja
Caracterizar objeto en el menu emergente.

En la pantalla Modificaciones de la categoria de objetos de multimedia, haga clic en
la ficha General y luego llene los campos disponibles para el objeto de multimedia.
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3.

Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion
Descripcién

Autor

Fecha creac

Estado

Glosario
Es una breve descripcion sobre el contenido del objeto de Multimedia.

Es el autor del documento o anexo del objeto de multimedia.

En World, se utiliza en las especificaciones EDD para el despliegue de
referencias del campo-archivo de IBM.

En OneWorld, es la fecha de creacién del objeto.

Indica si el objeto de multimedia esta activo o es obsoleto.

Anexion de objetos OLE a nivel base de la pantalla

A nivel base de pantallas estandar, podra anexar objetos OLE mediante el respectivo botén
de objetos OLE de la barra de herramientas Vinculos. En todas las pantallas estandar
aparecen barras de menus y de herramientas. Cuando anexa objetos OLE a nivel base de
una pantalla, en lugar de asociarse el anexo con un registro, el objeto OLE se anexa
exclusivamente a la pantalla en particular. Independientemente del registro que aparece en
pantalla, cuando abra la pantalla, siempre aparecera el objeto OLE que anexe utilizando el
botén Objetos OLE.

» Para anexar objetos OLE a nivel base de la pantalla

1.

En cualquier pantalla estandar, realice una de las siguientes acciones:

¢ Enlabarra de herramientas Vinculos, escoja Preferencias y, a continuacion,
Objetos OLE.

e En el menu Preferencias, escoja Objetos OLE.

e Siexisten anexos a la pantalla, haga clic en el icono que representa un
documento a la derecha de la barra de estado.

En la pantalla Escoger cola, escoja la cola apropiada.

Nota
Si no sabe la cola en la que se encuentra el objeto que desea anexar, consulte con
el administrador del sistema.

En la pantalla Objetos OLE, realice una de las siguientes acciones:
e En el menu Archivo, escoja Afiadir objeto.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del ratén y después
escoja Anadir objeto.

Para crear un objeto, en la pantalla Insertar objeto escoja el tipo de objeto que desea
crear y haga clic en OK.

Las selecciones varian de sistema a sistema segun lo que el administrador del
sistema haya instalado en la estacion de trabajo y en la red.

Cree el objeto.
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Para anexar un objeto existente, escoja Crear en el menu Archivo, localice el objeto
en el sistema y haga clic en OK.

Dependiendo de si crea un objeto o anexa otro ya existente, la aplicacién asociada
con dicho objeto aparecera en la seccion de visualizacion para mostrar un area de
trabajo en blanco o un objeto ya existente.

La barra de menus muestra los menus de la aplicacion desde donde se llama al
objeto. Por ejemplo, si escoge un documento Excel, se muestran los menus de Excel
en la barra de menus.

Edite el objeto en el panel de visualizacion.

Haga clic en el botén X correspondiente a la pantalla Objetos OLE en el area de
trabajo de la aplicacién para regresar a la pantalla principal.

» Para eliminar objetos OLE a nivel base de la pantalla

1.

En cualquier pantalla estandar, realice una de las siguientes acciones:

e En la barra de herramientas Vinculos, escoja Preferencias y, a continuacion,
Objetos OLE.

e En el menu Preferencias, escoja Objetos OLE.

e Haga clic en el icono que representa un documento a la derecha de la barra de
estado

En la pantalla Objetos OLE, escoja el objeto y realice una de las siguientes acciones:
e En el menu Archivo, escoja Eliminar objeto.

e En la seccion de iconos, haga clic con el boton derecho del ratén y escoja
Eliminar objeto.

En la pantalla Confirmar la eliminacién del objeto de multimedia, haga clic en Si.

Haga clic en el botén X correspondiente a la pantalla Objetos OLE en el area de
trabajo de la aplicacién para regresar a la pantalla principal.
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Mesa de trabajo de MailMerge

La Mesa de trabajo de MailMerge (fusién de correo) es una aplicacion que fusiona
documentos de procesamiento de texto de Microsoft Word 6.0 (o versiones posteriores) con
registros del sistema de J.D. Edwards para imprimir automaticamente documentos de la
compafia como cartas de pantallas sobre verificacion de empleo. Ciertos paquetes de
aplicaciones, como Administracion de Recursos humanos, utilizan estos documentos en sus
procesos normales de flujo de trabajo. Consulte las guias de aplicaciones para determinar
qué aplicaciones utilizaran los documentos de fusion de correo. En estas aplicaciones, el
sistema imprime automaticamente los documentos de fusién de correo como parte del
proceso del flujo de trabajo sin requerir intervencion por parte del usuario.

Puede utilizar la aplicacion Actualizacién de documentos de MailMerge para afadir o
cambiar texto en los documentos de la compaifiia incluidos en el software de J.D. Edwards
con el fin de crear documentos y eliminar los existentes.

El software de J.D. Edwards le permite crear versiones HTML de documentos de fusion de
correo para enviarlos a usuarios de cliente web. Después de afiadir texto y campos al
documento de fusién de correo, puede copiarlo a una version HTML para que pueda enviar
cartas de fusién de correo a los usuarios de cliente Web. Cuando se genera una carta de
fusion de correo, el sistema muestra la carta en el programa Web Mail Merge (POSWEBMM).

Modificacion de documentos de MailMerge

Utilice el programa Actualizacién de documentos de MailMerge de Web (P980014W) para
cambiar la descripcion de un documento de fusién de correo y el archivo de Microsoft Word
asociado con el documento de fusion de correo. Puede cambiar la descripcion de un
documento de fusién de correo pero no el nombre del documento o su estructura de datos.
Puede anadir, cambiar o eliminar cualquier texto o campos de fusién de correo en el archivo
de Microsoft Word.

Cuando modifica un documento de fusion de correo, el sistema ofrece la opcién de guardar
el documento como HTML para generar cartas para usuarios de cliente Web.

» Para modificar un documento de fusion de correo

Nota

Debe tener Microsoft Word 6.0 (o una version mas reciente) en la estacion de trabajo local
para efectuar cambios al contenido del documento de fusién de correo.

En el ment Configuracién de Recursos humanos (G05B4), escoja Configuracién de
mesa de trabajo de MailMerge (P980014W).

1. Enla pantalla Trabajo con plantillas de MailMerge de Web, haga clic en Buscar.
Aparece una lista de documentos disponibles de fusion de correo en el drea de
detalle.

2. [Escoja un documento y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Detalles del documento de MailMerge de Web, puede modificar la
descripcién del documento de fusion de correo en el siguiente campo:
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9.

e Descripcion

Introduzca una descripcion de texto del documento de fusién de correo.

Nota

No puede modificar el nombre del documento, el nombre de la cola o la estructura de
datos. Si desea modificar cualquiera de estos atributos, debe afiadir un nuevo
documento de fusién de correo. Consulte Adicion de documentos de MailMerge en la
guia Fundamentos.

Haga clic en OK.

En Trabajo con plantillas de MailMerge de Web, escoja el documento y en el menu
Fila, escoja Editar plantilla.

El documento se muestra como un objeto de multimedia de Microsoft Word como
procesador de textos.

En Plantilla de MailMerge de Web, cambie el texto de su documento mediante los
controles y las herramientas de formato de Microsoft Word.

Cambie los campos de la fusion de correo en su documento. Para insertar un campo
nuevo, escoja un campo de la lista desplegable Insertar campo de combinacion en la
barra de herramientas de Microsoft Word.

Puede eliminar campos del mismo modo que lo haria con cualquier otro texto.

Para copiar y pegar el documento a una versién HTML, resalte y copie el contenido
del documento y haga clic en Editar HTML en la barra de herramientas.

Aparece un documento de Microsoft Word.

Pegue el contenido en el documento de Word.

10. En el menu Archivo, escoja Guardar como pagina Web y cierre Word.
11. En Plantilla de MailMerge de Web, haga clic en OK.

Consulte también

O Ladocumentacion de Microsoft® Word para obtener informacion sobre como utilizar

Microsoft® Word.

Adicion de documentos de MailMerge

Hay varios documentos de MailMerge definidos previamente que ya vienen instalados en el
software de J.D. Edwards. Le bastara contar con estos documentos para la mayoria de las
aplicaciones. Sin embargo, si necesita afadir sus documentos, tendra que utilizar
Actualizacién de documentos de MailMerge de Web al mismo tiempo que crea o cambia la
funcion de negocios que vincula el documento de fusion de correo con el proceso del flujo de
trabajo de la aplicacion en particular, como Administracién de Recursos humanos. Asimismo,
tendra que entender y utilizar las estructuras de datos del software de J.D. Edwards.

Advertencia

Solamente los administradores del sistema o el personal técnico (IT) deben anadir
documentos de fusidn de correo, debido a que implica utilizar funciones de negocios y
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estructuras de datos del software de J.D. Edwards. Consulte la guia Herramientas de
desarrollo para obtener informacion sobre las funciones de negocios y las estructuras de
datos.

» Para afiadir documentos de MailMerge

1. En el menu Configuracion de Recursos humanos (G05B4), escoja Configuracion de
mesa de trabajo de MailMerge (P980014).

2. Enla pantalla Trabajo con plantillas de MailMerge de Web, haga clic en Afadir.

En Detalles del documento de Mail Merge de Web, llene los siguientes campos y
haga clic en OK:

¢ Nombre del documento

Introduzca un nombre para su documento de fusién de correo. No puede tener
mas de 10 caracteres de longitud.

e Descripcion

Introduzca una descripcion de texto del documento de fusién de correo.

e Nombre de la cola

Introduzca OLEQUE en este campo, que es la ubicacién de una ruta ya
configurada en el sistema. Esta ubicacién es donde se almacenan sus
documentos de fusién de correo (MailMerge). Si utiliza una cola diferente de
OLEQUE, debe configurarla en un servidor central para que otros empleados de
la compafiia puedan tener acceso a sus documentos de fusién de correo. La
informacion de la ruta de OLEQUE se almacena en la tabla Colas de espera de
objetos de multimedia (F98MOQUE).

e Nombre de la estructura de datos

Introduzca el nombre de la estructura de datos que desea utilizar con su
documento de MailMerge. La estructura de datos contiene todos los campos
posibles que puede utilizar en el documento de MailMerge.

Aparece la pantalla Delimitadores del registro del encabezado. Utilice esta pantalla
para especificar el simbolo de texto que el sistema debe reconocer como delimitador
entre los campos en el archivo del encabezado. MailMerge utiliza el archivo del
encabezado para identificar los campos que utilizé en el documento de MailMerge.
El sistema crea automaticamente el archivo del encabezado.

4. En Delimitadores del registro del encabezado, introduzca el siguiente simbolo en el
campo Delimitador:

Aparece la pantalla Delimitadores del registro de datos. Utilice esta pantalla para
especificar el simbolo de texto que el sistema debe reconocer como delimitador
entre los datos en el archivo de datos. El archivo de datos contiene la informacion
del registro del sistema que se fusiona con el documento de MailMerge al imprimirse.
El sistema automaticamente crea el archivo de datos.

5. En Delimitadores del registro de datos, introduzca el caracter | en el campo
Delimitador del campo y haga clic en OK.
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En la pantalla Plantilla de MailMerge de Web aparece un nuevo documento de
Microsoft Word.

6. Introduzca el texto de su documento utilizando los controles y las herramientas de
formato de Microsoft Word.
7. Introduzca los campos de la fusién de correo en su documento.

En la barra de herramientas de Microsoft Word, en el menu Insertar campo de
fusién, escoja un campo. Puede introducir campos segun vaya introduciendo el texto
del documento.

La estructura de datos asignada a su documento determina qué campos estan
disponibles.

8. Para copiar y pegar el documento a una version HTML, resalte y copie el contenido
del documento y haga clic en Editar HTML en la barra de herramientas.

Aparece un documento de Microsoft Word.

9. Pegue el contenido en el documento de Word.

10. En el menu Archivo, escoja Guardar como pagina Web y cierre Word.

11. En Plantilla de MailMerge de Web, haga clic en OK.
Para que este documento nuevo de MailMerge funcione con el flujo de trabajo de la
aplicacién, debe cambiar la funcién de negocios relacionada con el documento.
Nota

Consulte Funciones de negocios en la la guia Herramientas de desarrollo para obtener
informacion sobre como cambiar las funciones de negocios.

Eliminacion de documentos de MailMerge

Utilice Configuracion de mesa de trabajo de MailMerge para eliminar los documentos de
fusion de correo.

Advertencia

Antes de eliminar un documento de fusiéon de correo, asegurese de que no esté configurado
para imprimirse junto con un proceso del flujo de trabajo de la aplicacion.

» Para eliminar documentos de MailMerge

En el ment Configuracién de Recursos humanos (G05B4), escoja Configuracién de
mesa de trabajo de MailMerge (P980014).

1. Enla pantalla Trabajo con plantillas de MailMerge de Web, haga clic en Buscar.
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Aparece una lista de documentos disponibles de fusion de correo en el area de
detalle.

2. En Trabajo con plantillas de MailMerge, escoja el documento y haga clic en Eliminar.

Aparece un cuadro de mensaje para verificar que desea eliminar el documento
seleccionado.

3. Haga clic en OK.
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Versiones interactivas para aplicaciones

En J.D. Edwards, una version es un conjunto de especificaciones definidas por el usuario.
Estas especificaciones ayudan a controlar la forma como se ejecutan las aplicaciones
interactivas. Las versiones interactivas estan relacionadas con aplicaciones (por lo general,
como una seleccién del menu) y siempre se ejecutan en una estacion de trabajo.

Las versiones interactivas para aplicaciones contienen opciones de proceso con diferentes
conjuntos de datos para cada version. Estas opciones de proceso pasan a la aplicacion
cuando se ejecuta.

Las versiones le permiten modificar el comportamiento de las aplicaciones debido a que
éstas existen independientemente de la aplicacion. Por lo general, los administradores
controlan la creacién, modificacién y ubicacion de los archivos de la version real. Cuando
actualiza las aplicaciones de software de J.D. Edwards con una nueva version, puede aplicar
las versiones existentes a las aplicaciones nuevas.

Cuando un usuario inicia una aplicacion interactiva, el usuario tiene la opcion de escoger de
una lista de versiones. Un usuario solamente tiene esta opcion si el disefiador de la
aplicacién anexdé opciones de proceso a la aplicacion. Si el administrador del sistema
establecio la aplicacién para una ejecucién ciega durante el disefio del menu, cuando el
usuario inicia la aplicacion, esta utiliza la version predeterminada sin proporcionar una lista
de versiones. Dependiendo de la manera en que asigne la seguridad a sus aplicaciones de
software, los usuarios finales pueden escoger o crear diferentes versiones basandose en los
requisitos de la compania.

Por ejemplo, en Herramientas de administracion del sistema (GH9011), la aplicacién
Versiones interactivas (P983051) no tiene opciones de proceso anexadas, por lo que no
existe una version para la aplicacion. Sin embargo, la aplicacién Trabajo con servidores
(P986116) tiene opciones de proceso anexadas por lo que el administrador del sistema debe
anexar una version para cada aplicacion. De lo contrario, la aplicacion no podra abrirse. Para
cada aplicacion interactiva, el administrador del sistema puede configurar varias versiones
que contengan diferentes especificaciones para cada version, por ejemplo, diferentes niveles
de seguridad.

Como afectan las opciones de proceso a las versiones

Las opciones de proceso que defina en las versiones son un conjunto de pardmetros que
alteran la manera en que se ejecuta la aplicacién. Son similares a los archivos de
inicializacion (.ini) y a los argumentos de la linea de comando de un archivo ejecutable
tradicional. Estas opciones de proceso permiten especificar las opciones que desea cuando
abre una aplicacién. Por ejemplo, puede especificar el aspecto de una pantalla, mostrar u
ocultar un campo, cambiar el estado predeterminado de las reglas de actividad de la orden y
establecer informacién predeterminada para que aparezca en un campo.

Los siguientes ejemplos muestran como las opciones de proceso permiten configurar
modificaciones de tiempo de ejecucion para las aplicaciones:

e Cambio de la funcionalidad de una aplicacién. Por ejemplo, es posible configurar las
opciones de proceso para que activen o desactiven la légica en retenciones de
6rdenes. También puede especificar si desea que se impriman automaticamente las
hojas de recoleccion después de introducir una orden.
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e Cambio de valores predeterminados. Por ejemplo, en Registro de 6rdenes de venta
puede configurar las opciones de proceso para definir valores predeterminados de
tipos de documento (como 6érdenes de venta o cotizaciones de ventas) o tipos de
linea (como articulo en inventario o no en inventario).

e Control de la visualizacion de las pantallas. Por ejemplo, puede configurar las
opciones de proceso para que oculten o muestren un campo de costo, de precio o
de comisiones.

No todas las aplicaciones de J.D. Edwards tienen opciones de proceso. Si la opciéon Solicitar
Valores del menu Editar esta en gris (desactivada), ninguna opcion de proceso esta
asociada con la aplicacion, o bien el administrador del sistema las ha desactivado. Para
utilizar versiones con una aplicacion, debe anexar primero opciones de proceso a la
aplicacién interactiva.

El administrador del sistema puede proteger una version para una aplicacion. En este caso,
la opcidn Solicitar Versiones del menu Editar aparece en gris. Cuando un usuario abre una
version protegida de la aplicacién Versiones interactivas, aparece un mensaje de seguridad
para alertar al usuario de que no tiene acceso a la version.

Diferencias entre las versiones interactivas y en batch

Las versiones interactivas tienen opciones de proceso y sustituciones de usuario. Las
versiones en batch tienen opciones de proceso, seleccion y secuencia de datos, asi como
sustituciones de plantillas. No es posible extraer y devolver versiones interactivas, mientras
que las versiones en batch tienen especificaciones locales que se deben extraer y devolver.

Consulte también

O Seguridad en la guia Administracion del sistema para obtener mas informacion sobre
la proteccién de las opciones de proceso y versiones.

Trabajo con versiones interactivas

Cuando trabaja con versiones interactivas, cambia las opciones de proceso, los detalles de
la version y copia o crea versiones. Las versiones interactivas deben asociarse con una
seleccion de menu a través de Solution Explorer para que el sistema pueda ejecutar la
version.

En Solution Explorer es posible mostrar las versiones disponibles de una aplicacion
interactiva al escoger Solicitud de versiones en el menu Editar o Versiones interactivas
(P983501). Filtre las versiones que desea mostrar para presentar todas las versiones o
solamente las suyas. Para filtrar la visualizacion de la version, escoja Opciones de
visualizacion en el menu Pantalla.

Consulte también

Q Creacién de informes de opciones de proceso en la guia Fundamentos para obtener
informacion sobre la creacion de informes que muestran el texto y los valores de la
opcion de proceso para versiones interactivas y en batch especificas.
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Trabajo con detalles de las versiones para versiones interactivas

Utilice los detalles de la versién para cambiar el titulo de una versién, determinar el método
para indicar al usuario que tiene opciones de proceso, o bien especificar un nivel de
seguridad. También puede revisar informacion como la fecha de la ultima modificacién de la
version y el usuario que realizé la modificacién.

Nota

Segun el nivel de seguridad y el de la versién, es posible que no pueda cambiar la
informacion de los detalles de la version.

» Para trabajar con los detalles de las versiones interactivas

1.

En el menu Herramientas de administracion del sistema (GH9011), escoja Versiones
interactivas (P983051).

En Trabajo con versiones interactivas, introduzca la ID de la aplicacién en el campo
Aplicacién interactiva y haga clic en Buscar.

Por ejemplo, para localizar una version de la aplicacion Entrada de orden de ventas,
introduzca P4210.

En la cuadricula, escoja una version con la que desee trabajar.

En el menu Fila, escoja Detalle de versién.

En Detalle de la versidn, puede modificar la siguiente informacion:

Titulo version

Introduzca la informacion que describe el uso de una version en este campo.

Solicitud

El valor que se introduce determina si las opciones de proceso de la version
estan desactivadas, si se efectua una ejecucion ciega, o bien si el usuario las
escoge al momento de la ejecucion.

Seguridad

El valor que introduce en este campo determina la seguridad de la version, que
va desde ninguna seguridad hasta seguridad completa. Esta seguridad se basa
en el usuario y no tiene relacién con la seguridad de la aplicacién. Segun el nivel
de seguridad y el de la version, es posible que no pueda trabajar con los detalles
de la version.

Plataforma de cliente

El valor que introduce determina si la version estara disponible para los usuarios
de cliente Windows, usuarios de cliente Web, o ambos. El valor predeterminado
es para ambos, cliente Windows y de Web.

Revise la informacion adicional que aparece en la pantalla segun sea necesario.
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Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Titulo versién Es una descripcién de la version que aparece junto al nimero de la
version.

El titulo de la version es diferente al titulo del informe.

Este campo debe describir el uso de una versién. Por ejemplo, una
aplicacion

para generar listas de despacho puede tener una version llamada Listas
de

despacho - Contabilidad y otra versién llamada Listas de despacho -
Administracion de inventario.

Solicitud Este codigo especifica como se ejecutan las opciones de proceso
basandose en la tabla de codigos definidos por el usuario 98/CR. Los
valores admisibles son:

En blanco - Desactivar las opciones de proceso de la version.

1 - La aplicacion usara una opcién de proceso existente sin preguntar
al usuario primero. A esto a veces se le conoce como ejecucion ciega.
2 - La aplicacion solicita al usuario que complete las opciones de
proceso en tiempo de ejecucion.

Seguridad Este campo le permite restringir el acceso al usuario a la version de un
informe. Los cadigos admisibles son los siguientes:

0 Sin seguridad. Cualquier persona puede disefiar, cambiar los
valores de
la opcion de proceso, cambiar los valores de detalle, entrar, salir,
instalar, transferir, copiar, borrar o ejecutar la version. Este es el
valor implicito al afiadir una nueva version.
1 Seguridad media. Solo el usuario de 'Ultima modificacion por'
puede
disefar, cambiar los valores de opcion de proceso, cambiar los
valores
de detalle, entrar, salir o borrar la versién. Cualquier persona
puede
instalar, copiar, transferir o ejecutar la version. Esta es la forma
en que se muestran las versiones Demostraciéon de JDE.
2 Seguridad media a total. Sdlo el usuario de 'Ultima modificacion
por'
puede disefar, cambiar los valores de opcidon de proceso, cambiar
los
valores de detalle, entrar, salir, transferir, borrar o ejecutar la
version.
El siguiente nivel de seguridad solo esta disponible en el software
World, no en el software OneWorld.
4 Seguridad media ampliada. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion
por'
puede disefar, cambiar los valores de opcion de proceso
(incluyendo el
tiempo de ejecucion de las opciones de proceso y de la seleccién
de
datos), cambiar los valores de detalle, entrar, salir o borrar la
version. Cualquier persona puede instalar, copiar, transferir o
ejecutar la version. Esta es la forma en que las versiones Demo de
JDE
se presentan.

Creado por Es el cédigo que identifica el perfil de un usuario.
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Ultima modif por Identifica la ID del usuario que hizo la ultima modificacién de la
aplicacion
0 version.

Ultimo cambio Indica la ultima fecha en que un usuario especificado modificé una
aplicacion
0 version.

Ruta al codigo Para World, al nombre del ambiente también se le llama Nombre del
plan y se usa para identificar de manera Unica un ambiente de mejoras
para la Instalacién/reinstalacion.

Para OneWorld (Aplicaciones de instalacion), al nombre del ambiente
también se le llama Nombre del plan y se usa para identificar de manera
Unica un ambiente de mejoras para la Instalacién/reinstalacion.

Para OneWorld (Aplicaciones de ambiente o de versiones) ésta es la
ruta al cédigo que identifica la ubicacion de la aplicacion o los datos de
especificacién de la version.

Copia de una version interactiva

Puede copiar una version existente y luego adaptar la informacién de acuerdo con sus
necesidades. La version copiada adopta los valores de la opcion de proceso de la version
existente.

Cuando copia una version, debe afiadir la seguridad a la nueva version. La configuracion de
seguridad va desde ninguna, que significa que cualquier persona tiene autoridad para
modificar o ejecutar una version, hasta seguridad completa, en la cual solo la persona que
modificd una version por ultima vez puede modificar y ejecutar la version.

Nota

Dependiendo del nivel de seguridad y el de la versién, es posible que no pueda copiar la
version.

» Para copiar una version interactiva

1. En el menu Herramientas de administracion del sistema (GH9011), escoja Versiones
interactivas (P983051).

2. En Trabajo con versiones interactivas, introduzca la ID de la aplicacién en el campo
Aplicacién interactiva y haga clic en Buscar.

Por ejemplo, para localizar una version de la aplicacion Libro de direcciones,
introduzca P01012.
En la cuadricula, escoja una version con la que desee trabajar.

4. Haga clic en Copiar.

En la pantalla Copia de la versién, introduzca la siguiente informacion y haga clic en
OK:

e Version nueva
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Introduzca un identificador Unico para esta version de la aplicacion en este
campo.
Titulo versién

Introduzca la informacion que describe el uso de una versién en este campo.

Seguridad

El valor que introduce en este campo determina la seguridad para la versién que
puede ser desde ninguna seguridad hasta seguridad completa.

6. En Disefo de versién interactiva, haga clic en una de las siguientes opciones:

Modificar versién

Haga clic en esta opcion para tener acceso a la pantalla Detalle de la versién y
modificar esta version.

Nota
Consulte Trabajo con detalle de la version para versiones interactivas en la guia
Fundamentos para obtener mas informacién sobre las versiones de modificacion.

Opciones de proceso

Haga clic en esta opcion para cambiar las opciones de proceso para la version.

Ejecutar

Haga clic en esta opcion para ejecutar la version.

7. Haga clic en OK cuando haya terminado de modificar la version interactiva.

Creacion (adicién) de una version interactiva

Puede crear (afiadir) una nueva versién interactiva que no se base en una versién existente.
Cuando crea una version interactiva, debe afadirle seguridad. La configuracion de seguridad
va desde ninguna, que significa que cualquier persona tiene autoridad para modificar o
ejecutar una version, hasta seguridad completa, en la cual sélo la persona que modificé una
version por ultima vez puede modificar y ejecutar la version.

» Para crear (afiadir) una version interactiva

1.

En el mend Herramientas de administracion del sistema (GH9011), escoja Versiones
interactivas (P983051).

En Trabajo con versiones interactivas, introduzca la ID de la aplicacién en el campo
Aplicacion interactiva y haga clic en Afadir.

Por ejemplo, para afadir una versién de la aplicacion Registro de orden de ventas,
introduzca P4210.
Para crear una version nueva, haga clic en Afadir.

En Adicion de una version, llene los siguientes campos:

Version
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Introduzca un identificador Unico para esta version de la aplicacion en este
campo.
e Titulo version

Introduzca la informacion que describe el uso de una versién en este campo.

e Opciones solicitud

El valor que introduzca en este campo determina la manera en que la version
asigna las opciones de proceso, por ejemplo, sin opciones de proceso o
ejecucion ciega, o solicita al usuario que escoja las opciones al momento de la
ejecucion.

Dejar un espacio en blanco no es un valor admisible cuando afiade una version.
Todas las versiones de las aplicaciones interactivas deben tener opciones de
proceso.

e Seguridad
El valor que introduce en este campo determina la seguridad de la version, que
va desde ninguna seguridad hasta seguridad completa.

5. En Disefo de versién interactiva, haga clic en una de las siguientes opciones:
e Modificar version

Haga clic en esta opcion para tener acceso a la pantalla Detalle de la versién y
modificar esta version.

Nota
Consulte Trabajo con detalle de la version para versiones interactivas en la guia
Fundamentos para obtener mas informacién sobre las versiones de modificacion.

e Opciones de proceso

Haga clic en esta opcién para cambiar las opciones de proceso para la version.

e Ejecutar

Haga clic en esta opcion para ejecutar la version.
6. Haga clic en OK cuando haya terminado de anadir la version interactiva.

Consulte también

O Disefio de menus en la guia Administracion del sistema para obtener mas
informacion sobre como afiadir una version a una seleccion de menus.

O Opciones de proceso de versiones interactivas en la guia Fundamentos.
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Versiones en batch para informes

En el software de J.D. Edwards, una versién en batch es un conjunto de especificaciones
definidas por el usuario. Estas especificaciones controlan la manera en la que se ejecutan
los procesos en batch. Por lo general, las versiones en batch se relacionan con informes o
procesos en batch y se ejecutan como trabajos en batch en un servidor de empresa del
software de J.D. Edwards.

Las versiones en batch para los informes son un conjunto predefinido de especificaciones
contenidas en un archivo que esta separado del informe base o las especificaciones del
batch. Estas especificaciones controlan las funciones logicas y el aspecto del informe. La
version contiene las instrucciones de procesamiento que son un conjunto completo de
opciones de proceso preseleccionadas, asi como caracteristicas adicionales especificas del
disefio del informe. Dependiendo de la manera en que asigne la seguridad a sus
aplicaciones de software, los usuarios finales pueden escoger o crear diferentes versiones
basandose en los requisitos de la compania.

Las versiones son una forma comoda y muy efectiva de modificar la estructura de los
informes. Generalmente, los administradores controlan la creacién, modificacién y ubicacién
de los archivos iniciales de la versién en batch. Cuando actualiza el software de J.D.

Edwards o una aplicacion especifica a un nivel de version nueva, puede aplicar las versiones

en batch existentes sin hacer modificaciones adicionales.

Cuando inicia una aplicacion en batch (es decir, cuando envia un trabajo en batch), debe
utilizar una version en batch. Puede tener la opcion de modificar los valores de opciones de
proceso de la version, dependiendo de la manera en la que se haya disefiado el informe.
También puede hacer la secuencia y seleccion de datos, sustituir las ubicaciones
predeterminadas o sustituir el disefio del informe base.

Por ejemplo, suponga que tiene un informe que imprime la misma informacién financiera
para dos publicos distintos: una oficina estadounidense y una francesa. Puede crear una
version estadounidense que muestre la informacion financiera en ddlares para un periodo
especifico y con un formato de informe para papel con el tamario utilizado en Estados
Unidos. También puede crear una version francesa que muestre la informacion financiera en
euros para un periodo distinto y con un formato de informe para papel con el tamafio
utilizado en Europa. Para la oficina francesa, también podria mostrar informacién adicional
en el informe anadiendo datos a la version francesa.

Caracteristicas de las versiones en baich

Una version en batch se define por las siguientes caracteristicas:

e Secuencia de datos a nivel de la version. Por ejemplo, puede clasificar cheques por

fecha o por numero de cheque, puede clasificar registros del Libro de direcciones por

empleado o cliente, o clasificar registros por orden alfabético.

e Seleccion de datos a nivel de la version. Por ejemplo, puede especificar los registros

que se van a buscar, como las Unidades de negocio de la 10 ala 30 y la 70 o todos
los registros del Libro de direcciones que tengan una Categoria 1 = Norte.

¢ Adiciones o modificaciones en la version a nivel de la seccién. Al nivel de la seccion,
los disefiadores del informe pueden utilizar versiones en batch para afadir o sustituir

las funciones mediante la plantilla del informe. Estas modificaciones a nivel de la
seccion difieren de las modificaciones a nivel de la version en que se aplican
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unicamente a secciones individuales. A nivel de la seccion, el disefiador de informes
puede modificar el disefio de la seccidn, la seleccion y secuencia de datos, las reglas
de eventos y la salida de la base de datos. Si la funcionalidad existe en el informe
base, no la puede eliminar.

¢ Un conjunto especifico de valores de opciones de proceso. Por ejemplo, puede
configurar un valor de opciones de proceso para ejecutar Contabilizaciéon del L/M
para imprimir un formato distinto de nimeros de cuenta en el informe.

En las versiones en batch, las opciones de proceso realizan lo siguiente:

o Cambio de funcionalidad. Por ejemplo, puede configurar una opcion de proceso
para depurar registros en un archivo de historial después de la ejecucion de un
informe.

e Cambio de parametros de entrada. Por ejemplo, puede configurar una opcion de
proceso para especificar el codigo de categoria que va a utilizar para el
procesamiento de un informe.

e Definicion de datos. Por ejemplo, puede configurar una opcién de proceso para
definir el afo fiscal para el que desea ejecutar un informe. También puede definir
el numero de dias de antigiiedad en el informe de antigiedad de Cuentas por
cobrar.

Versiones en batch creadas con el cliente Web

Si utiliza un cliente Web, puede crear una nueva version en batch de un informe mediante
las opciones Anadir o Copiar en la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones
disponibles del cliente Web. El sistema indica que estas nuevas versiones en batch son sdlo
de Web. Para cambiar la seleccion de datos, secuencia u opciones de proceso de una
version de solo Web, escoja la opcion Seleccién de datos, Secuencia de datos u opciones de
proceso en el menu Fila.

Para ejecutar una version de s6lo web en un ambiente que no sea el cliente Web, utilice
Mesa de trabajo de administracién de objetos para extraer la version y devuélvala mediante
el cliente estandar. Mesa de trabajo de administracion de objetos convierte de forma
automatica la version de sélo Web para que funcione en un cliente estandar.

Para quitar de forma permanente el indicador S6lo Web de modo que se convierta en una
version estandar, genere la versiéon en batch mediante la herramienta eGenerator después
de convertir la version. Puesto que deben existir especificaciones en la maquina donde se
ejecuta eGenerator, ejecute el proceso de conversion en la misma maquina que ejecute la
herramienta eGenerator o utilice el comando Obtener dentro de la Mesa de trabajo de
administracion de objetos para llevar la especificacion al cliente que esta ejecutando la
herramienta eGenerator.

No puede copiar una version en batch que tenga el indicador Soélo Web.

Consulte también

O Generacion de objetos en serie de OneWorld/ERP en la guia Instalacién de servidor
de Web para obtener instrucciones sobre la utilizacion de eGenerator
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Trabajo con Versiones en batch

En las versiones en batch, el software de J.D. Edwards utiliza el mismo proceso que Mesa
de trabajo de administracion de objetos para extraer, devolver y anular las extracciones de
las versiones. Utilice esta herramienta para controlar el movimiento de versiones entre la
estacion de trabajo y el servidor. Las versiones en batch se envian directamente desde la
aplicacién en batch.

Al igual que con las especificaciones del informe base, cuando crea una versién en batch,
los registros de la especificacion de esa version existen sélo en su estacion de trabajo. Para
que una version esté disponible para otros usuarios, debe devolver la versién al servidor.
Cuando devuelve una version, el software de J.D. Edwards copia los registros de
especificaciones de la version en el origen de datos de los objetos centrales (servidor) de
acuerdo con la ruta al cédigo de su ambiente actual.

Después de devolver su version, todavia puede realizar cambios especificos a la version sin
extraerla. Por ejemplo, cuando hace cambios a las opciones de proceso, estos cambios
tienen efecto inmediato, aunque no haya devuelto su version local. Esto es debido a que las
opciones de proceso de una version se almacenan directamente como un campo en el
registro de la version que estd almacenada en el archivo Lista de versiones del servidor
(FO83051).

Al devolver una versién en batch al origen de datos de los objetos centrales (servidor), se
garantiza que cualquier persona que instale y ejecute la version tenga la version actualizada.
Una version no puede ser extraida por mas de un usuario a la vez. La pantalla Detalles de la
version muestra al usuario que ha extraido una version.

Puede crear una nueva version en batch que no se base en una version existente. Por
ejemplo, puede crear una version nueva debido a que no desea utilizar el disefio o la
seleccion de datos de la version existente. Cuando cree una nueva version, utilice las
especificaciones que proporciona el informe base.

Si realiza cambios al informe base (plantilla), el software de J.D. Edwards automaticamente
envia cualquier cambio a todas las versiones que existan para ese informe base, a menos
que haya creado una version que contenga modificaciones.

Si copia una version, la version copiada hereda la misma seleccion y secuencia de datos que
la versién existente.

Consulte también

O Cambio del disefio de una version en batch en la guia Generacién de informes
empresariales para obtener informacién sobre las modificaciones.

Ejecucion de una version en batch

Si existen versiones en batch asociadas con una pantalla, puede entrar para verlas e
imprimirlas en el menu Informes de la pantalla. Los informes base y las versiones de esos
informes se encuentran disponibles en los menus como iconos.

En la mayoria de los casos, el usuario envia sus versiones en batch a un servidor de
empresa donde se puede administrar el procesamiento de forma mas eficaz. El ambiente del
software de J.D. Edwards en el que inicia la sesion, especifica el lugar en el que se
ejecutaran las versiones en batch, aunque puede modificar esta ubicacion cuando envia una
version en batch. Cuando envia su trabajo en batch al servidor, puede ver previamente el
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informe y utilizar el programa Trabajo con servidores (P986116) para controlar el avance de
su trabajo en la cola.

Cuando envia un informe al servidor de empresa, si las especificaciones del informe no
residen actualmente en su estacién de trabajo, el origen de datos de objetos centrales
(servidor) primero realiza la JITI (instalacion justo a tiempo) para transferir las
especificaciones a su estacion de trabajo. Después de la JITI, la estacion de trabajo continta
con el envio del informe al servidor de empresa y el software de J.D. Edwards transfiere las
especificaciones locales de la version (cualquier cambio que haya efectuado a la versién) al
servidor de empresa.

Si una version en batch esta marcada como Sélo Web y esta ejecutando la version en batch
en una estacion con muchos recursos (fat client) debe convertirla en una version de flat client
antes de ejecutarla. Para convertir la version en batch de sélo Web, utilice la Mesa de trabajo
de administracion de objetos para devolver la versidén en batch y luego vuelva a extraerla.

Consulte también

Q Envio de un informe en la guia Generacion de informes empresariales para obtener
informacion completa sobre la ejecucion de una versién en batch.

O Trabajo con el programa de servidores en la guia Planificacion y
configuracion:Administracion del sistema para obtener informacién sobre la pantalla
Trabajo con servidores.

Acceso a la pantalla Trabajo con versiones en batch
Existen varias formas de tener acceso a la pantalla Trabajo con versiones en batch —
Versiones disponibles, la cual es el punto de entrada para administrar las versiones en
batch.

» Para tener acceso a la pantalla Trabajo con versiones en batch

Abra Solution Explorer de J.D. Edwards.
En el menu Report Writer (GH9111), escoja Versiones en batch (por lotes) (P98305).

Aparece la pantalla Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles.

Tareas relacionadas

Otros métodos para tener acceso a la pantalla Trabajo con versiones en batch son:

e En cualquier menu que tenga una aplicaciéon en batch, seleccione la aplicacion en
batch y en el menu Editar escoja Solicitar y después Versiones.

e En cualquier menu que tenga una aplicaciéon en batch, haga clic con el botdn
derecho en la aplicacion en batch y después, en el menu desplegable que aparece,
escoja Solicitar y después, Versiones. Si no existen versiones asociadas con la
aplicacién en batch, debe copiar o afiadir una version y ejecutarla como se explica
en esta seccion.

e Enlabarra de menus, escoja Herramientas y luego Versiones en batch.

145



Cambio del diseno de una version en batch

Para cambiar las especificaciones para una version, no es necesario que cambie la plantilla
del informe base; basta con que modifique las especificaciones del informe a nivel de la
version. Los cambios que haga a las especificaciones del informe para la versién no afectan
a ninguna de las demas versiones relacionadas con la plantilla del informe base. Sin
embargo, si cambia las especificaciones a nivel de la plantilla del informe, dichos cambios no
pasaran a la version si se ha aplicado una sustitucion a ese tipo de especificacion.

Cuando cambia las especificaciones a nivel de la versioén, debe incluir una descripcion de las
modificaciones en el campo Detalles de la version en la pantalla Detalles de la version. La
descripcién debe incluir cualquier diferencia entre las especificaciones del informe base y las
especificaciones de la version.

En una version de informe se puede cambiar lo siguiente:

e Disefo de la seccidn

e Seleccion de datos de la seccién

e Reglas de eventos de la seccién

e Salida de base de datos de la seccién

e Secuencia de clasificacion de la seccidn

Nota

Si esta utilizando el cliente Web, sdélo puede realizar cambios de tiempo de ejecucion a una
version si dicha version no esta marcada como Sélo Web. Los cambios que se realizan en
tiempo de ejecucion no persisten.

Consulte también
Q Trabajo con detalle de la version para Versiones en batch en la guia Generacion de
informes empresariales
Antes de comenzar

O Sustituya las especificaciones unicamente a nivel de version. Para copiar o crear una
version para sustituir, consulte Copia de una versién en batch o Creacién de una
version en batch en la guia Generacién de informes empresariales.

O Extraiga la version antes de entrar a Disefio de informes para crear una sustitucion
de version; consulte Extraccién o devolucion de una version en batch en la guia
Generacion de informes empresariales.

a Cierre la herramienta Disefio de informes si se encuentra abierta en su computadora.

» Para cambiar el disefio de una versién en batch

Utilice el programa Versiones en batch (P98305) para localizar y ejecutar versiones de
informes. Asimismo, puede modificar la informacién de los detalles de la version, la seleccién
de datos y la secuencia de datos.

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch (por lotes) en el menu
Herramientas de administracioén del sistema (GH9011).
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En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, llene el
siguiente campo:

¢ Aplicacion en batch

Por ejemplo, para localizar una version para el programa Una linea por direccion,
escriba R014021.

Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

Para localizar listas alternativas de versiones en el ambiente Windows de J.D.
Edwards, en el menu Pantalla, seleccione Mostrar y luego una de las siguientes
opciones:

e Versiones disponibles, para las versiones disponibles en su estacion de trabajo
e Mis versiones, para las versiones que ha creado

o Todas las versiones, para cualquier version que exista para la aplicacion en
batch

Cuando vea todas las versiones, sélo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.

Puede eliminar cualquier version (dependiendo de su aplicacién y de la seguridad
del usuario) a menos que esté en un cliente Web. Si esta en un cliente Web, sélo
puede eliminar las versiones con el indicador Sélo Web. Si intenta eliminar una

version que no se encuentra en su maquina, aparece un mensaje de advertencia.

En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar.

En el menu Fila, escoja Avanzadas.

Nota
Antes de realizar los siguientes pasos, debe haber extraido una version del informe.

En Operaciones avanzadas, escoja Disefar version en el menu Fila.

Se abre Disefio de informes con las especificaciones del informe de la version.

En Disefio de informes, haga clic en una seccion y luego escoja Sustitucion de
especificaciones de la version (Override Version Specifications) en el menu Seccién
(Section).

No puede hacer ningun cambio a la seccion hasta que tenga acceso a la pantalla
Sustitucion de especificaciones de la version y escoja las modificaciones que desea
realizar.

Cualquier sustitucion que haga en una seccion es valida solo para esa seccion. Es
necesario sustituir por separado cualquier seccién adicional.

Escoja cualquiera de las sustituciones siguientes y haga clic en OK:

Nota

Recuerde que si sustituye cualquier especificacion de la versién, estas
especificaciones no se actualizaran si después les hace cambios en la plantilla del
informe basico. Por ejemplo, si activa la sustitucion Seleccion de los datos de la
seccién y realiza cambios a la seleccion de datos de la version y después cambia la
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seleccion de datos de la plantilla del informe, los cambios de la seleccion de datos
de la plantilla del informe no se enviaran a la version.

e Diseno de la seccion

Seleccione esta sustitucion si necesita cambiar propiedades de la seccion o
eliminar, anadir, mover una columna, hacer cambios a los encabezados de una
columna en una version del informe.

e Seleccion de datos de la seccion

Seleccione esta sustitucion si necesita versiones de informes que utilicen una
seleccion especifica de datos, como una versién sélo para informacion del
cliente y otra sélo para informacion del empleado.

e Reglas de eventos de la seccién

Seleccione esta modificacion si necesita una version del informe que utilice una
regla especifica de eventos, tal como una versién soélo para informacion del
empleado con un importe calculado del incremento en porcentaje, una fecha de
titulo o un Auditor de saldos.

e Salida de base de datos de la seccion

Seleccione esta sustitucién si necesita que una version del informe se imprima
en una ubicacién especifica que no sea la ubicacion predeterminada de la
impresora. Si desea que otras secciones, como el encabezado de pagina,
también se impriman en esta ubicacion, tiene que sustituir ademas las
especificaciones de cada una de las secciones.

e Secuencia de clasificacion de la seccion

Seleccione esta modificacién si necesita que una version del informe se
clasifique de manera distinta del informe base. Por ejemplo, puede tener una
version clasificada por nombre en vez de por nimero de direccion.

9. Los cambios que realiza sélo afectan la version en su estacion de trabajo local. Para
que estos cambios estén disponibles para la compania, debe ahora devolver la
version. Si no devuelve la version, asegurese de anular su extraccion para que las
demas personas puedan extraerla.

Consulte también

a Devolucién o extraccion de una version en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

Q Supresion del registro de extraccién de una version en la guia Generacion de
informes empresariales.

Cambio de las opciones de proceso de las versiones en batch

Puede cambiar las configuraciones de las opciones de proceso de una version de batch
existente para adaptarlas a sus necesidades. Por ejemplo, es posible cambiar los valores de
una opcion de proceso que indican al sistema si debe mostrar u ocultar un campo, o bien
cambiar las reglas de actividad de las érdenes. No todas las versiones en batch tienen
opciones de proceso asociadas; por ejemplo, tal vez una lista de direcciones no requiera
solicitar informacion especial.
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Los cambios de las opciones de proceso se almacenan para cada ejecucién UBE. A
diferencia de otros cambios realizados a las versiones, los cambios de los valores de las
opciones de proceso no requieren que extraiga o devuelva la version. Los nuevos valores de
las opciones de proceso no afectaran al usuario de la version una vez que se hayan
efectuado los cambios.

Si esta utilizando un cliente Web, puede cambiar las opciones de proceso de las versiones
de Sélo Web tanto en tiempo de ejecucién como dentro de las especificaciones de la
version. Si la version no esta marcada como de Sélo Web, sélo puede cambiar las opciones
de proceso en tiempo de ejecucion. Los cambios que se realizan en tiempo de ejecucion no
persisten.

Nota

No debe modificar las versiones de demostracion de J.D. Edwards que contienen los prefijos
ZJDE o XJDE. Debe copiar estas versiones o crear nuevas para cambiar cualquier valor,
incluido el numero, titulo, opciones de aviso, seguridad y opciones de proceso de la version.

Antes de comenzar

O Sitiene acceso a las opciones de proceso desde el menu Fila de la pantalla Trabajo
con versiones en batch, debe extraer la version a su maquina. Consulte Devolucién
o0 extraccion de una version en batch en la guia Generacién de informes
empresariales.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Aplicacion Es el numero que identifica el batch o el programa interactivo (objeto en
batch o interactivo). Por ejemplo, el nimero del programa interactivo
Registro de 6rdenes de venta es P4210 y el nimero del informe del
proceso en batch Impresion de facturas es R42565.

La ID del programa tiene un valor de longitud variable. Dicho valor se
asigna conforme a una sintaxis estructurada de la siguiente manera
TSSXXX, en donde:

T

El primer caracter del nUmero es alfabético e identifica el tipo, como por
ejemplo, P de programa, R de informe (report en inglés), etc. Por
ejemplo, el valor P en el numero P4210 indica que el objeto es un
programa.

SS

El segundo y tercer caracteres del nimero son numéricos e identifican
el cédigo del sistema. Por ejemplo, el valor 42 en el numero P4210
indica que este programa pertenece al sistema 42, el cual es el sistema
Procesamiento de 6rdenes de venta.
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Usuario

Ultima modif

Seguridad

Version

XXX

Los caracteres restantes del numero son numéricos e identifican un
programa o informe unico. Por ejemplo, el valor 10 en el numero P4210
indica que es el programa Registro de érdenes de venta.

Identifica la ID del usuario que hizo la ultima modificacion de la
aplicacion
o version.

Indica la ultima fecha en que un usuario especificado modificé una
aplicacion
0 version.

Este campo le permite restringir el acceso al usuario a la version de un
informe. Los cddigos admisibles son los siguientes:

0 Sin seguridad. Cualquier persona puede disefiar, cambiar los
valores de
la opcién de proceso, cambiar los valores de detalle, entrar, salir,
instalar, transferir, copiar, borrar o ejecutar la versién. Este es el
valor implicito al afiadir una nueva version.
1 Seguridad media. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion por'
puede
disefiar, cambiar los valores de opcion de proceso, cambiar los
valores
de detalle, entrar, salir o borrar la versién. Cualquier persona
puede
instalar, copiar, transferir o ejecutar la version. Esta es la forma
en que se muestran las versiones Demostracion de JDE.
2 Seguridad media a total. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion
por'
puede disefiar, cambiar los valores de opcion de proceso, cambiar
los
valores de detalle, entrar, salir, transferir, borrar o ejecutar la
version.
El siguiente nivel de seguridad sélo esta disponible en el software
World, no en el software OneWorld.
4 Seguridad media ampliada. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion
por'
puede disefiar, cambiar los valores de opcion de proceso
(incluyendo el
tiempo de ejecucion de las opciones de proceso y de la seleccidn
de
datos), cambiar los valores de detalle, entrar, salir o borrar la
versién. Cualquier persona puede instalar, copiar, transferir o
ejecutar la version. Esta es la forma en que las versiones Demo de
JDE
se presentan.

Es una serie de especificaciones definidas por el usuario que controlan
la

manera en que se ejecutan las aplicaciones y los informes. Use las
versiones

para agrupar y guardar una serie valores de opciones de proceso,
seleccion de

datos y opciones de secuencia definidos por el usuario. Las versiones
interactivas se asocian con aplicaciones (generalmente como una
seleccion del

menu). Las versiones de batch se asocian con trabajos o informes en
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batch.
Para ejecutar un proceso en batch, debe escoger una version.

Devolver ruta al céd Para World, al nombre del ambiente también se le llama Nombre del
plan y se usa para identificar de manera Unica un ambiente de mejoras
para la Instalacién/reinstalacion.

Para OneWorld (Aplicaciones de instalacion), al nombre del ambiente
también se le llama Nombre del plan y se usa para identificar de manera
unica un ambiente de mejoras para la Instalacién/reinstalacion.

Para OneWorld (Aplicaciones de ambiente o de versiones) ésta es la
ruta al cédigo que identifica la ubicacion de la aplicacion o los datos de
especificacion de la version.

Ubicacién Es la ubicacion o clave de la maquina que indica el nombre de la
maquina en la red (servidor o estacién de trabajo).

Ruta cédigo Para World, al nombre del ambiente también se le Ilama Nombre del
plan y se usa para identificar de manera Unica un ambiente de mejoras
para la Instalacién/reinstalacion.

Para OneWorld (Aplicaciones de instalacién), al nombre del ambiente
también se le llama Nombre del plan y se usa para identificar de manera
Unica un ambiente de mejoras para la Instalacion/reinstalacion.

Para OneWorld (Aplicaciones de ambiente o de versiones) ésta es la
ruta al cédigo que identifica la ubicacion de la aplicacion o los datos de
especificacion de la version.

Extraido Indica si la version esta disponible para revision. Unicamente un usuario
puede revisar la version.

Y La version ya esta revisada.
N La versiéon no esta revisada todavia.

En el servidor OneWorld: Este campo indica la disponibilidad de una version en batch.

Y La version esta disponible desde el servidor para la instalacion.
N La version no esta disponible desde el servidor para la instalacion.

Ult actualiz en el servidor Es la fecha en la que se devolvié la aplicacién al servidor.

» Para cambiar las opciones de proceso de las versiones en batch

En el ment Herramientas de administracion del sistema (GH9011), seleccione Versiones
en batch (por lotes) (P98305).

1. Enla pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba el ID
de una aplicacién en el campo Aplicaciéon en batch.

Por ejemplo, para localizar una version para el informe Una linea por direccion,
escriba R014021.

2. Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

De otro modo, en la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones
disponibles, en el menu Pantalla, escoja Mostrar y luego haga clic en una de las
siguientes opciones:
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o Versiones disponibles

Se muestran todas las versiones disponibles de su estacién de trabajo.

e Mis versiones

Solo se muestran las versiones que haya creado.

e Todas las versiones

Se muestran todas las versiones que existen para la aplicacion en batch.
Cuando ve Todas las versiones, s6lo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.

3. En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar.

La pantalla Trabajo con versiones en batch s6lo muestra las versiones disponibles
en su estacion de trabajo, incluida cualquier version que cree a nivel local. Primero
se deben devolver al origen de datos de objetos central (Servidor) las versiones
creadas en otra maquina antes de que aparezcan en esta pantalla.

4. En el menu Fila, escoja Opciones de proceso.

Si no existen opciones de proceso para esta version o si la proteccion no le permite
cambiar las opciones de proceso, aparece un cuadro de mensaje en el que se le
informa sobre esto, de lo contrario, aparece la pantalla Opciones de proceso de la
aplicacion. En esta pantalla puede definir los valores que controlan la forma de
procesar su informe.

También puede tener acceso a la pantalla Opciones de proceso de las siguientes
maneras:

1. Seleccione una aplicacion en batch y después escoja Solicitar valores en el
menu Verificar de J.D. Edwards Solution Explorer.

2. Haga clic con el botén derecho del ratén en el nombre de la aplicacién en
batch de J.D. Edwards Explorer, luego escoja Solicitar valores en el menu
desplegable que aparece.

5. Haga clic en cada ficha para ver y cambiar la informacién en esa ficha.

Si existen varias fichas y no puede verlas todas, los botones de las flechas izquierda
y derecha aparecen en la pantalla. Haga clic en los botones de flecha para ver las
otras fichas. También puede ajustar el tamafio de la pantalla Opciones de proceso
apuntando al borde de la pantalla y arrastrando o utilizando la barra de
desplazamiento para ver opciones de proceso adicionales en una ficha.

6. Cambie los valores de las opciones de proceso segun corresponda y haga clic en
OK.

Acceso a la seleccion y secuencia de datos para las versiones en batch

Con las versiones en batch puede seleccionar ciertos valores de los datos para limitar el
rango del informe. Por ejemplo, puede escoger ver solamente los clientes de Nueva York.
También puede ordenar en secuencia la forma en la que desea que aparezcan sus datos en
el informe. Por ejemplo, puede colocar primero su campo de tipo de busqueda, seguido de
su numero de direccion y después el nombre del empleado.
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Puede seleccionar y ordenar en secuencia sus datos de uno de estos dos sitios, de la
pantalla Trabajo con versiones en batch, como se explica aqui, o bien de la pantalla Solicitud
de version.

Si esta utilizando un cliente Web, puede cambiar la seleccion y secuencia de datos de las
versiones de Solo Web tanto en tiempo de ejecucion como dentro de las especificaciones del
batch. Sélo puede cambiar la seleccion y secuencia de datos en las versiones que no son
Sélo Web en tiempo de ejecucion. Los cambios que se realizan en tiempo de ejecucion no
persisten.

Consulte también

0 Envio de un informe en la guia Generacién de informes empresariales.

Antes de comenzar

O Sitiene acceso a la seleccion y secuencia de datos en el menu Fila de la pantalla
Trabajo con versiones en batch, debe extraer la version a su maquina. Consulte
Devolucién o extraccién de una version en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

» Para tener acceso a la selecciéon y secuencia de datos para las versiones en batch

En el mentd Herramientas de administracion del sistema (GH9011), seleccione Versiones
en batch (por lotes) (P98305).

1. Enla pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba el ID
de una aplicacién en el campo Aplicacién en batch. Por ejemplo, para localizar una
versioén del informe Una linea por direccion, escriba R014021.

2. Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

De otro modo, en la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones
disponibles, en el menu Pantalla, escoja Mostrar y luego haga clic en una de las
siguientes opciones:

o Versiones disponibles

Se muestran todas las versiones disponibles de su estacién de trabajo.

e Mis versiones

Solo se muestran las versiones que haya creado.

e Todas las versiones

Se muestran todas las versiones que existen para la aplicacion en batch.
Cuando ve Todas las versiones, s6lo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.

3. En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar. Se debe extraer la
version.

4. En el menu Fila, escoja una de las siguientes opciones:
e Seleccién de datos

Aparece la pantalla Seleccion de datos.

e Secuencia de datos
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5.

Aparece la pantalla Seleccion de secuencia de datos.

Al trabajar con las aplicaciones en batch de la conversién de tablas, los
elementos de los menus Seleccion de datos y Secuencia de datos en J.D.
Edwards aparecen en gris porque no corresponden a las conversiones de
archivos.

Para que estos cambios estén disponibles para la compafiia, devuelva la version.

Los cambios que realiza solo afectan a la version en su estacion de trabajo local. Si
no devuelve la version, asegurese de anular su extraccién para que las demas
personas puedan extraerla.

Consulte también

Q

Devolucién o extraccion de una version en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

Supresion del registro de extraccion de una versioén en la guia Generacion de
informes empresariales.

Creacion de informes de las opciones de proceso

Esta tarea explica la forma en la que se crean los informes de las opciones de proceso para
las versiones interactivas y de aplicacion en batch. Este informe muestra la ficha, el texto y el
valor de cualquier opcion de proceso anexada a una version de la aplicacién (no todas las
versiones tienen opciones de proceso).

Advertencia

Ejecute este proceso sélo a nivel local (en la estacién de trabajo).

» Para crear informes de las opciones de proceso

En el ment Herramientas de administracion del sistema (GH9011), seleccione Versiones
en batch o Versiones interactivas.

1.

En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba la
identificacion de una aplicacién en el campo Aplicacion en batch o Aplicacion
interactiva. Por ejemplo, para localizar una versién para el informe Diario general por
batch, escriba R09301 en el campo Aplicacion en batch.

Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

Realice una de las siguientes acciones:

e Escoja una version y luego, en el menu Fila, escoja Opciones de proceso para
ver los valores predeterminados de la version.

e Escoja una version y luego Imprimir opciones en el menu Fila.
e Sin seleccionar una version, en el menu Pantalla, escoja Imprimir opciones.

En Destino de salida del informe, escoja una de las siguientes opciones:
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e Pantalla
e Impresora

e Exportar a CSV

5. Escoja la siguiente opcidn si es necesario y llene el campo asociado:
e Nombre de interfaz OSA

6. Haga clic en OK.

El sistema procesa el informe.

Acceso a las propiedades de las versiones de conversiéon de tablas

Esta tarea solo es valida para las aplicaciones en batch de la conversién de tabla. Puede
tener acceso a las propiedades de la version en la pantalla Solicitud de conversion de tablas.
Puede también tener acceso a las propiedades directamente desde la pantalla Trabajo con
versiones en batch — Versiones disponibles.

Consulte también

O Envio de una tabla de conversion en la guia Conversioén de tablas para obtener una
explicacion de la pantalla Solicitud de conversion de tablas.

» Paratener acceso a a las propiedades para las versiones de conversion de tablas

En el ment Herramientas de administracion del sistema (GH9011), seleccione Versiones
en batch (P98305).

1. Enla pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba la
identificacion de una aplicacion de conversién de tablas en el campo Aplicacion en
batch.

2. Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

Para buscar listas alternativas de versiones, en el menu Pantalla, escoja Mostrar y
luego una de las siguientes opciones:

o Versiones disponibles, para las versiones disponibles en su estacion de trabajo
e Mis versiones, para localizar sélo las versiones que haya creado.

e Todas las versiones, para cualquier version que exista para la aplicacion en
batch

Cuando vea todas las versiones, sélo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.
3. En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar. Se debe extraer la
version.

4. En el menu Fila, seleccione Propiedades. Esta opcion del menu solamente se activa
para conversiones de tablas.

El sistema muestra la pantalla Propiedades.

5. Los cambios que haga solamente afectan a la version en su estacién de trabajo
local. Para que estos cambios estén disponibles para la compafiia, debe ahora
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devolver la version. Si no devuelve la version, asegurese de anular su extraccion
para que otras personas puedan extraerla.

Consulte también

Q

Q

Q

Envio de una conversion de tablas en la guia Conversién de tablas para obtener
informacioén sobre como cambiar las propiedades de la conversion de tablas.

Extraccién o devolucién de una version en batch en la guia Generacién de informes
empresariales para obtener informacién sobre como devolver la version.

Supresién del registro extraido de una version en la guia Generacién de informes
empresariales para obtener informacién sobre la supresion de un registro extraido.

Trabajo con detalles de la version para las versiones en batch

Utilice los detalles de la versidn para revisar la informacion sobre la version, como el titulo,
las opciones de solicitud asociadas con ella o el nivel de seguridad. También puede
especificar si debe imprimir la portada en el informe.

Antes de comenzar

Q

Extraiga la version antes de trabajar con los detalles de la version. Consulte
Devolucién o extraccion de una versién en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

» Para trabajar con los detalles de la version en batch

En el ment Report Writer (GH9111), escoja Versiones en batch.

1.

En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba el ID
de una aplicacién en el campo Aplicacion en batch. Por ejemplo, para localizar una
version para el informe Una linea por direccion, escriba R014021.

Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

Para buscar listas alternativas de versiones, en el menu Pantalla, escoja Mostrar y
luego una de las siguientes opciones:

e Versiones disponibles, para las versiones disponibles en su estacion de trabajo
e Mis versiones, para localizar s6lo las versiones que haya creado.

o Todas las versiones, para cualquier version que exista para la aplicacion en
batch

Cuando vea todas las versiones, s6lo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.
En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar. Se debe extraer la
version.
En el menu Fila, escoja Detalle de version.

El sistema muestra la pantalla Detalle de la versién en la que puede cambiar
informacion como el titulo de la version, la manera en la que la version utiliza las
opciones de proceso y el nivel de seguridad de la versién. También puede revisar
otra informacion sobre el informe.
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5. En Detalle de la version, modifique o complete la siguiente informacion:

Titulo version

Solicitud

Esta opcion aparece solo si las opciones de proceso estan anexadas a la
plantilla del informe asociado.

Seguridad

Detalle version

Imprimir portada

Cola trab

Si deja en blanco el campo Cola de trabajos, el software de J.D. Edwards lee la
configuracion en el archivo jde.ini en el servidor de empresa. Si envia el trabajo
a un AS/400, el software de J.D. Edwards ve su perfil de usuario para determinar
la cola de trabajos.

Plataforma de cliente

6. Revise la informacién adicional que aparece en la pantalla segun sea necesario.

7. Haga clic en OK.

8. Devuelva esta version para que esté disponible para la compania.

Consulte también

a Devolucién o extraccion de una version en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

Descripcion de los campos

Descripcion
Titulo versidon

Solicitud

Glosario

Es una descripcion de la version que aparece junto al niumero de la
version.

El titulo de la version es diferente al titulo del informe.

Este campo debe describir el uso de una versién. Por ejemplo, una
aplicacion

para generar listas de despacho puede tener una version llamada Listas
de

despacho - Contabilidad y otra versién llamada Listas de despacho -
Administracion de inventario.

Este cadigo especifica como se ejecutan las opciones de proceso
basandose en la tabla de codigos definidos por el usuario 98/CR. Los
valores admisibles son:

En blanco - Desactivar las opciones de proceso de la version.

1 - La aplicacion usara una opcién de proceso existente sin preguntar
al usuario primero. A esto a veces se le conoce como ejecucion ciega.
2 - La aplicacion solicita al usuario que complete las opciones de
proceso en tiempo de ejecucion.
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Seguridad

Detalle version

Imprimir portada

Cola trab

Este campo le permite restringir el acceso al usuario a la version de un
informe. Los cadigos admisibles son los siguientes:

0 Sin seguridad. Cualquier persona puede disefiar, cambiar los
valores de
la opcion de proceso, cambiar los valores de detalle, entrar, salir,
instalar, transferir, copiar, borrar o ejecutar la version. Este es el
valor implicito al afiadir una nueva version.
1 Seguridad media. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion por'
puede
disefiar, cambiar los valores de opcion de proceso, cambiar los
valores
de detalle, entrar, salir o borrar la version. Cualquier persona
puede
instalar, copiar, transferir o ejecutar la version. Esta es la forma
en que se muestran las versiones Demostraciéon de JDE.
2 Seguridad media a total. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion
por'
puede disefiar, cambiar los valores de opcion de proceso, cambiar
los
valores de detalle, entrar, salir, transferir, borrar o ejecutar la
version.
El siguiente nivel de seguridad solo esta disponible en el software
World, no en el software OneWorld.
4 Seguridad media ampliada. Sélo el usuario de 'Ultima modificacion
por'
puede disefiar, cambiar los valores de opcién de proceso
(incluyendo el
tiempo de ejecucion de las opciones de proceso y de la seleccion
de
datos), cambiar los valores de detalle, entrar, salir o borrar la
version. Cualquier persona puede instalar, copiar, transferir o
ejecutar la version. Esta es la forma en que las versiones Demo de
JDE
se presentan.

Es un espacio que se usa para enunciar todas las especificaciones de
modificacién y las diferencias en funcionalidad entre las
especificaciones

del informe base y las del informe del nivel de la versién. La informacion
que proporcione permite a los programadores de la version ver
facilmente

la diferencia en funcionalidad entre esta version y la del informe base.
Entre la informacion que debe enunciar se encuentran las adiciones
como

por ejemplo, secciones que haya afadido en su version y que no
existan en

el informe base. También debe enunciar los cambios de su version en
areas

en las que funciona de manera diferente del informe base. Por ejemplo,
debe enunciar las areas en las que usa un criterio diferente para la
secuencia o seleccion de datos.

Cuando esta activada, produce la hoja de cubierta del informe.
Es la cola de trabajo a la que se envio el trabajo. En el AS/400, se trata

de una cola de trabajos real del sistema. En otros sistemas, se trata de
una cola légica de OneWorld.
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Copia de una version en batch

Puede copiar una version existente, si no es una version S6lo Web y adaptar su informacion
para que se ajuste a sus necesidades. La version copiada hereda todas las propiedades de
la plantilla del informe de la version original, incluida cualquier sustitucion. Si esta utilizando
un cliente Web y copia una version, esta version que esta creando estara marcada como
Sélo Web. No puede copiar una version de Sélo Web.

Cuando copie una version en batch, debe afadir la seguridad a la nueva version. La
configuracion de seguridad va desde una seguridad nula, lo cual significa que cualquier
persona tiene autoridad para modificar o ejecutar una version, hasta una seguridad total, en
la que sdlo la persona que modificé la version por Ultima vez puede modificar y ejecutar la
version. La seguridad de la version es independiente de la Mesa de trabajo de seguridad,
que permite configurar la seguridad para diferentes objetos del software de J.D. Edwards,
tales como aplicaciones.

Consulte también

Q Seguridad en la guia Administracion del sistema para obtener informacion sobre
Mesa de trabajo de seguridad.

» Para copiar una version en batch

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch en el menu Report
Writer (GH9111).

1. Enla pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba el ID
de una aplicacién en el campo Aplicacion en batch. Por ejemplo, para localizar una
version para el informe Una linea por direccion, escriba R014021.

2. Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

Para buscar listas alternativas de versiones, en el menu Pantalla, escoja Mostrar y
luego una de las siguientes opciones:

o Versiones disponibles, para las versiones disponibles en su estacion de trabajo
e Mis versiones, para localizar s6lo las versiones que haya creado.

o Todas las versiones, para cualquier version que exista para la aplicacion en
batch

Cuando vea todas las versiones, sélo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.
En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar.
4. Haga clic en Copiar en la barra de herramientas.
En Copia de la version, llene los siguientes campos:
e Versién nueva
e Seguridad

e Titulo version

6. Haga clic en OK.
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Aparece la pantalla Disefio de version en batch. En esta pantalla, puede seleccionar
Corregir version para editar la informacion sobre la version o puede seleccionar
Ejecutar para ejecutar la nueva version.

7. En Disefo de versiones en batch, haga clic en OK para guardar su version.

Cuando hace clic en OK para copiar una version del informe, si las especificaciones
de la version no estan en su estacion de trabajo, el origen de datos de objetos
centrales (servidor) primero realiza la JITI (instalacién justo a tiempo) para transferir
las especificaciones a su estacion de trabajo.

8. Devuelva la nueva versiéon de manera que esté disponible para la compania.

Consulte también

a Devolucién o extraccion de una version en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Versiéon nueva Es un numero de secuencia que identifica versiones de una seleccion
de menu. Por ejemplo, donde estan configuradas las distintas versiones
de una seleccion de informes de menus, este numero de secuencia
identifica cada una de esas versiones.

Creacion de una version en batch

Puede crear una version en batch que se fundamente sélo en las especificaciones de la
plantilla del informe. A diferencia de cuando copia una version, cuando crea una version en
batch, la nueva versién no hereda ninguna sustitucion.

Si esta utilizando un cliente Web para crear una version en batch, esta nueva version estara
marcada como Sélo Web.

Cuando crea una version en batch, debe afiadir seguridad a la nueva version. La
configuracion de seguridad va desde una seguridad nula, lo cual significa que cualquier
persona tiene autoridad para modificar o ejecutar una version, hasta una seguridad total, en
la que sélo la persona que modificé la version por Ultima vez puede modificar y ejecutar la
version. Consulte la descripcion del campo Seguridad para obtener mas informacién. La
seguridad de la versién es independiente de la Mesa de trabajo de seguridad, que permite
configurar la seguridad para diferentes objetos del software de J.D. Edwards, tales como
aplicaciones.

Consulte también

O Seguridad en la guia Administracion del sistema para obtener informacién sobre
Mesa de trabajo de seguridad.

Q Versiones en batch creadas con el cliente Web en la guia Generacién de informes
empresariales para obtener informacion sobre versiones de Sélo Web.

» Para crear una version en batch

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch en el menu Report
Writer (GH9111).
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En Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, instroduzca en el
siguiente campo la aplicacién en batch en la que desea basar la nueva versién:

¢ Aplicacion en batch

Para crear una version, haga clic en Afadir.

En ARadir versiones, llene los siguientes campos:
e Version

e Titulo version

e Opciones solicitud

Si la aplicacién en batch en la cual se basa su version no tiene ninguna opcion
de proceso anexa, J.D. Edwards deja en blanco el campo Solicitud de opciones.
Solamente puede anexar opciones de proceso a una plantilla de la aplicacion en
batch en Disefno de informes.

e Seguridad

e Colatrab

e Detalle de version

Haga clic en la siguiente opcién, en caso necesario:

e Imprimir portada

Haga clic en OK para guardar su version.

Devuelva la nueva version de manera que esté disponible para la compafiia.

Consulte también

Q

Devolucién o extraccion de una version en batch en la guia Generacion de informes
empresariales.

Descripcion de los campos

Descripcion
Aplicacion

Glosario

Es el numero que identifica el batch o el programa interactivo (objeto en
batch o interactivo). Por ejemplo, el nUmero del programa interactivo
Registro de 6rdenes de venta es P4210 y el numero del informe del
proceso en batch Impresién de facturas es R42565.

La ID del programa tiene un valor de longitud variable. Dicho valor se
asigna conforme a una sintaxis estructurada de la siguiente manera
TSSXXX, en donde:

T

El primer caracter del numero es alfabético e identifica el tipo, como por
ejemplo, P de programa, R de informe (report en inglés), etc. Por
ejemplo, el valor P en el nimero P4210 indica que el objeto es un
programa.
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SS

El segundo y tercer caracteres del nimero son numéricos e identifican
el cadigo del sistema. Por ejemplo, el valor 42 en el nimero P4210
indica que este programa pertenece al sistema 42, el cual es el sistema
Procesamiento de 6rdenes de venta.

XXX

Los caracteres restantes del nimero son numéricos e identifican un
programa o informe unico. Por ejemplo, el valor 10 en el numero P4210
indica que es el programa Registro de 6rdenes de venta.

Version Es una serie de especificaciones definidas por el usuario que controlan
la
manera en que se ejecutan las aplicaciones y los informes. Use las
versiones
para agrupar y guardar una serie valores de opciones de proceso,
seleccion de
datos y opciones de secuencia definidos por el usuario. Las versiones
interactivas se asocian con aplicaciones (generalmente como una
seleccion del
menu). Las versiones de batch se asocian con trabajos o informes en
batch.
Para ejecutar un proceso en batch, debe escoger una version.

Opciones solicitud Este codigo especifica como se ejecutan las opciones de proceso
basandose en la tabla de cédigos definidos por el usuario 98/CR. Los
valores admisibles son:

En blanco - Desactivar las opciones de proceso de la version.

1 - La aplicacion usara una opcién de proceso existente sin preguntar
al usuario primero. A esto a veces se le conoce como ejecucion ciega.
2 - La aplicacion solicita al usuario que complete las opciones de
proceso en tiempo de ejecucion.

Imprimir portada Cuando esta activada, produce la hoja de cubierta del informe.

Exiraccion o devolucion de una version en batch

Para modificar la version de un informe utilizando Disefio de informes o para configurar la
seleccion y secuencia de datos mediante las opciones del menu Fila, primero debe extraer la
version del informe. El procedimiento de extraccion copia los registros de especificacion de
la ubicacién de objetos centrales en su estacion de trabajo. Esto se basa en la ruta al codigo.
Sdlo seran visibles las versiones en esa ruta al cédigo de objetos centrales. No puede tener
acceso a Ayuda en el disefio de informes hasta que extraiga la version. Una version no
puede ser extraida al mismo tiempo por varios usuarios.

Si ha extraido una version pero no va a realizarle ningin cambio, anule el registro extraido
para que otras personas puedan extraerla. Necesita extraer una versién para hacer cambios
que sean sustituciones al informe base (plantilla). No es necesario extraer una version si
efectla los siguientes cambios en el momento de ejecutar la version: seleccién y secuencia
de datos, modificaciéon de ubicacion o procesamiento de valores de opcion. Sin embargo, si
hace cambios a la seleccion o secuencia de datos desde la pantalla Trabajo con versiones
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en batch — Versiones disponibles, debe extraer y devolver la version para guardar esos
cambios y para que estén disponibles para la compafiia.

Antes de devolver una version, debe asegurarse de que desea realizar cambios
permanentes. Cuando devuelve una version, el sistema vuelve a copiar las especificaciones
del informe en la ubicacion central de objetos. Estas nuevas especificaciones sustituyen las
especificaciones anteriores de esa version. Las especificaciones del informe en su estacion
de trabajo permanecen intactas.

Para convertir una version Sélo Web para que se ejecute en un cliente que no sea de web,
debe devolver la version y volver a extraerla. Para quitar de forma definitiva el indicador Sélo
Web, genere la version en batch mediante la herramienta eGenerator después de convertir
la version.

Puede extraer o devolver las versiones en batch con los programas Mesa de trabajo de
administracion de objetos (P98220) o Versiones en batch (P98305), tal como se describe en
la siguiente tarea.
Consulte también
O La guia Instalacion del servidor Web de J.D. Edwards para obtener instrucciones
sobre la utilizacion de eGenerate

» Para extraer o devolver una version en batch

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch en el menu Report
Writer (GH9111).

1. En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba la
identificacion de una aplicacién en el campo Aplicacion en batch y luego haga clic en
Buscar. Por ejemplo, para localizar una versién para el informe Una linea por
direccion, escriba R014021.

2. En el area de detalle, escoja la versién con la que desea trabajar.
En el menu Fila, escoja Avanzadas.

Aparece la pantalla Operaciones avanzadas. En esta pantalla puede devolver y
extraer versiones, y anular la extraccion de una version e introducir disefio para la
misma.

4. En operaciones avanzadas, escoja una version para extraerla o devolverla.

En el menu Fila, escoja Extraer version o Devolver version.

Haga clic en OK.

Supresion del registro extraido de una version

Solamente una persona a la vez puede extraer las versiones en batch. La supresion del
registro extraido permite que otro usuario extraiga la versién. Después de anular una
extraccion, no es posible devolver esa version. Sin embargo, las especificaciones del informe
en su estacion de trabajo permanecen intactas.

El procedimiento Supresion de extracciones cambia el estado del registro basado en el
servidor de la version extraida o devuelta. Cuando anula la extraccion de una version, J.D.
Edwards actualiza el campo Extraido en la tabla Lista de versiones (F983051) y lo cambia de
una Y a una N. J.D. Edwards también actualiza el campo Ubicacién de la version en la tabla
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Lista de versiones. Este valor se cambia de la ubicacion de la estacion de trabajo de la que
se extrajo la version al nombre del equipo del servidor de objetos centrales.

Puede anular la extraccion de las versiones en batch con los programas Mesa de trabajo de
administracion de objetos (P98220) o Versiones en batch (P98305), como se describe en la
siguiente tarea.

» Para anular el registro extraido de una versién

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch en el menu Report
Writer (GH9111).

1. En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba la
identificacion de una aplicaciéon en el campo Aplicacion en batch y luego haga clic en
Buscar. Por ejemplo, para localizar una versién para el informe Una linea por
direccion, escriba R014021.

2. En el area de detalle, escoja la versién con la que desea trabajar.
En el menu Fila, escoja Avanzadas.

Aparece la pantalla Operaciones avanzadas. En esta pantalla puede devolver y
extraer versiones, anular la extraccion de una versioén e introducir disefio para la
misma.

4. En la pantalla Operaciones avanzadas, escoja el registro extraido que desea anular.

En el menu Fila, escoja Borrar extraccion.

Cambio de las opciones de proceso para la aplicaciéon Versiones en
batch (P98305)

En esta tarea se explica la manera de cambiar las opciones de proceso para el programa
Versiones en batch (P98305).

Los cambios de las opciones de proceso se almacenan para cada ejecucién UBE. A
diferencia de otros cambios realizados a las versiones, los cambios de los valores de las
opciones de proceso no requieren que extraiga o devuelva la version. Los nuevos valores de
las opciones de proceso no afectaran al usuario de la version una vez que se hayan
efectuado los cambios.

Consulte también

O Cambio de las opciones de proceso para las versiones en batch en la guia
Generacion de informes empresariales para obtener instrucciones sobre el cambio
de opciones de proceso para las versiones en batch en general.

» Para cambiar las opciones de proceso para Versiones en batch (P98305)

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, en el menu Herramientas de administracion
del sistema (GH9011), haga clic con el boton derecho del raton en Versiones en batch
(Versiones por lotes), escoja Solicitar y luego Valores.

1. Enla pantalla Opciones de proceso, llene el siguiente campo:
e Cuadro de confirmacién
Introduzca una Y o un 1 para activar, o una N o un 0 para desactivar el cuadro
de confirmacién para sobrescribir/eliminar las especificaciones locales. Si activa
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el cuadro de confirmacion, aparece cuando J.D. Edwards esta a punto de
sobrescribir o eliminar las especificaciones en su maquina local. Por ejemplo,
cuando esta activado, el cuadro de confirmacién aparece al extrar una version
en batch.

e Programar trabajo

Introduzca un 0 (o deje el campo en blanco) para impedir que los usuarios
programen el momento en el que se ejecutan sus versiones en batch, lo que
significa que sus versiones en batch se ejecutan tan pronto como las envian.
Introduzca un 1 para dar a los usuarios la opcién de programar sus versiones en
batch y un 2 para hacer que los usuarios programen siempre sus versiones en
batch.

2. Haga clic en OK.

Consulte también

Q Programacion de trabajos en la guia Administracion del sistema para obtener
informacion completa sobre la programacion de las versiones en batch.

Traslado de especificaciones de versiones en batch a un servidor de
empresa

Puede trasladar las especificaciones de la version en batch a un servidor de empresa sin
tener que ejecutar la version en batch. Sélo tiene que hacer esto cuando haya modificado
una version en batch llamada por otra version en batch. Después de modificar la version,
utilice esta opcidn para trasladar sus especificaciones a la misma ubicacién que las de la
version en batch que las llama. Con esto se asegura que la versién en batch llame a las
especificaciones actualizadas y no a las obsoletas.

» Para trasladar las especificaciones de la version en batch a un servidor de
empresa

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch en el ment
Herramientas de administracion del sistema (GH9011).

1. En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, llene el
siguiente campo, en caso necesario:

e Aplicacion en batch
2. Haga clic en Buscar para mostrar una lista de versiones que se basan en la
aplicacion en batch que introdujo en el campo Aplicaciones en batch.
Escoja la versién del informe que desea enviar y haga clic en Seleccionar.
En Solicitud de version, en el menu Pantalla, escoja Avanzada.
En Solicitud de versién avanzada, escoja las siguientes opciones y haga clic en OK:
e Enviar sélo las espec de la version
Active esta opcion para trasladar las especificaciones de la version en batch al

servidor de empresa que especifique.

e Sustituc de ubicacion
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Active esta opcion para tener acceso a la pantalla Origenes de datos de JDE
que utiliza para especificar la ubicacion del servidor de empresa al cual desea
trasladar las especificaciones de la versién en batch.

6. En Solicitud de version, haga clic en Enviar.

7. Enla pantalla Origenes de datos de JDE, escoja el servidor de empresa al cual
desea trasladar las especificaciones de la version en batch y luego haga clic en
Seleccionar.

No se ejecutara la version en batch que indicd, sin embargo J.D. Edwards traslada las
especificaciones de la version en batch al servidor de empresa que haya especificado.
Puede utilizar la pantalla Trabajo con servidores para supervisar el avance de su trabajo en
la cola.

Consulte también

Q Trabajo con servidores en la guia Administracién del sistema para obtener
informacion sobre la pantalla Trabajo con servidores.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Enviar sélo las espec de la Es una opcién que especifica si el sistema copia todas las
version especificaciones para una versién de aplicacién en batch de su estacion

de trabajo a un servidor de empresa. Utilice la opcién Ubicacion de
sustitucion para especificar el servidor.

No utilice esta opcidn para enviar las especificaciones de esta version
para la seleccion de datos y la secuencia. Cuando cree una version
nueva o modifique algo que no sea la seleccion de datos y la secuencia
de una ya existente, debe enviar todas las especificaciones para la
version desde su estacion de trabajo al servidor para poder utilizar sus
especificaciones nuevas o modificadas cuando ejecute la version en el
servidor.

Sustitucion de las especificaciones de una version

Normalmente cuando ejecuta una version de un informe, las especificaciones de la version
sustituyen las especificaciones de la plantilla del informe. En determinadas ocasiones, tal vez
quiera que las especificaciones de la plantilla del informe sustituyan las especificaciones de
las versiones.

Un ejemplo de cuando podria sustituir las especificaciones de la version con la plantilla del
informe es cuando haya cambiado la plantilla del informe y desea pasar ese cambio a nivel
de la version. Si no sustituyo las especificaciones de la version, el sistema ignora el cambio
a nivel de la versién.

Advertencia

Si una version contiene informacion que no se muestra en la plantilla del informe, esta
informacion no se mostrara si sustituye las especificaciones de la version.
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» Para sustituir las especificaciones de la version

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Herramientas de disefio de informes
en el menu Report Writer (GH9111).

1.

En Disefio de informe (Report Design), seleccione la seccion del informe en la que le
gustaria sustituir las especificaciones de la version.

En el menu Seccion, escoja Sustitucion de especificaciones de la version (Override
Version Specifications).

Dependiendo del tipo de seccién que seleccione, aparece la pantalla Seccion
apropiada.

Seleccione una de las siguientes opciones y luego haga clic en OK:

o Disefo de secciones

e Seleccién de datos de secciones

e Reglas de eventos de secciones

e Salida de base de datos de secciones

e Secuencia de clasificacion de secciones

Las especificaciones de la plantilla sustituyen ahora las especificaciones de la version .

Acceso a BrowsER para un informe o version

BrowsER es una aplicacion que puede utilizar para ver las reglas de eventos y hacer el
diseno para sus informes y versiones. BrowsER muestra la estructura de las secciones en
cada aplicacion en batch. Las secciones se muestran en una estructura jerarquica con
eventos y reglas de eventos para cada seccion. Puede activar o desactivar una o mas reglas
de eventos sin tanto trabajo en las herramientas de disefo. Esto es util para la depuracion de
reglas de eventos especificas.

Consulte también

O BrowsER en la guia Herramientas de desarrollo para obtener informacion completa

sobre la utilizacion de BrowsER.

» Para tener acceso a BrowsER para un informe o version

En el ambiente Windows de J.D. Edwards, escoja Versiones en batch en el ment
Herramientas de administracién del sistema (GH9011).

1.

En la pantalla Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, escriba el ID
de una aplicacién en el campo Aplicacion en batch. Por ejemplo, para localizar una
version del informe Una linea por direccion, escriba R014021.

Haga clic en Buscar para localizar las versiones disponibles en su estacion de
trabajo.

Para buscar listas alternativas de versiones, en el menu Pantalla, escoja Mostrar y
luego una de las siguientes opciones:

o Versiones disponibles, para las versiones disponibles en su estacion de trabajo

e Mis versiones, para localizar sélo las versiones que haya creado.
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e Todas las versiones, para cualquier version que exista para la aplicacion en
batch

Cuando vea todas las versiones, sélo puede trabajar con las versiones que
aparecen en negrita.

En el area de detalle, escoja la version con la que desea trabajar.
En el menu Fila, escoja Avanzadas.

Aparece la pantalla Operaciones avanzadas. En esta pantalla puede disefar las
especificaciones del informe para la version, extraer y devolver versiones e informes
y anular la extraccion de una version.

En Operaciones avanzadas, escoja BrowsER de informes o BrowsER de la version
en el menu Pantalla.

Si selecciona BrowsER del informe puede activar o desactivar las reglas de eventos
del informe. Si selecciona BrowsER de la versién puede activar o desactivar las
reglas de eventos de una version especifica del informe. Al trabajar con las
aplicaciones en batch de la conversion de archivos, en J.D. Edwards aparece en gris
el botén BrowsER de versiones porque no corresponden a las conversiones de
archivos.
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Opciones de proceso

Una opcidn de proceso es un parametro en el que introduce un valor para controlar como se
ejecuta un programa interactivo o en batch.

Utilice las opciones de proceso para indicar al sistema que realice funciones especificas que
satisfagan las necesidades de su negocio. Si una aplicacion contiene opciones de proceso,
configure las opciones de proceso obligatorias y opcionales para el programa durante la
configuracién o antes de ejecutar o enviar una aplicacion.

Es posible crear versiones diferentes de cada programa si las necesidades del negocio
requieren un procesamiento especifico para procesos diferentes. Después puede configurar
estas opciones de proceso Unicas de manera diferente en varias versiones de la misma
aplicacion. Los cambios de las opciones de proceso afectan inmediatamente a esa versién
para cada usuario. Toda persona que utilice esa version después de haber realizado los
cambios, utiliza los nuevos valores de la opcién de proceso. También puede utilizar las
opciones de proceso para tener acceso a la version de otra aplicacion.

Advertencia

Se considera que las versiones XJDE son propiedad de J.D. Edwards. Es posible que
durante una actualizacion el sistema sobrescriba estas versiones. Sélo debe utilizar estas
versiones como plantillas para versiones propias.

Las versiones ZJDE se utilizan para propésitos predeterminados y generalmente son
aplicaciones o versiones interactivas a las que se llama desde otra aplicacion. Normalmente
estas versiones se anexan a un menu. El usuario puede configurar estas opciones de
proceso. Cuando se las llama desde un menu, las aplicaciones interactivas que tienen una
version se llaman con una ejecucion ciega basada en valores de opciones de proceso
predeterminadas.

Funciones de opciones de proceso

Utilice las opciones de proceso para realizar lo siguiente:

e Configurar valores predeterminados
e Personalizar una aplicacién para companias diferentes o incluso usuarios diferentes
e Controlar el formato de las pantallas y los informes

o Controlar las interrupciones de pagina y la ubicacién donde se calcula el total de los
informes

Las opciones de proceso aparecen en el sistema en una pantalla con fichas. Las fichas
organizan las opciones de proceso segun el propdsito y la funcién. Cada ficha de opcién de
proceso contiene lo siguiente:

¢ Un nombre de ficha estandar o Unico
e Los titulos de las opciones de proceso

e Listas de valores admisibles
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e Ayuda en linea (opciones de proceso mejoradas).

Obtiene acceso a la ayuda en linea mediante la tecla F1 o haciendo clic con el botén
derecho del ratén y escogiendo Qué es esto del menu. El texto del glosario describe
la funcién de la opcion de proceso y las acciones o consecuencias que se producen

como resultado de la utilizacion de los valores admisibles.

Tipos de opciones de proceso

Las opciones de proceso pueden ser de dos tipos: mejoradas y no mejoradas.

Las opciones de proceso mejoradas proporcionan informacion detallada al usuario. Por
ejemplo, el usuario puede mirar el nombre del campo y los valores admisibles de la ficha y
determinar rapidamente cémo se utiliza la opcién de proceso, o bien si oprime F1 en la
opcion de proceso puede tener acceso a la ayuda en linea para obtener una explicacion
detallada. Estas opciones de proceso se han mejorado segun los estandares de J.D.
Edwards. Las pantallas de las opciones de proceso mejoradas tienen un numero, un titulo
breve y, de ser necesario, una lista breve de valores admisibles. Estas opciones de proceso
tienen anexada ayuda en linea.

Las opciones de proceso no mejoradas sélo proporcionan una breve descripcion en un
parrafo. Algunas veces estos campos no tienen titulo sino que estan numerados y a cada
nuamero sigue una breve explicacion, en un parrafo, de informacion relevante (normalmente
los valores admisibles). Algunas veces los numeros de las opciones de proceso se expanden
a todas las fichas. Los campos suelen tener datos anexados pero no siguen las mismas
nomenclaturas convencionales que las opciones de proceso mejoradas.

Ejemplo: Opciones de proceso

A continuacion se muestra un ejemplo de opciones de proceso mejoradas:

M Processing Options |

s s .
Fecha I Proceso Inscripcion |Nuevu calculul Infurmesl

1. Inscripcion en batch

1] Mo
1 50

2. Planes obligatorios e
implicitos para las nuevas
conbrataciones

1 1

1] Mo inscribir
1 Ingcribir

3. Planes obligatorios e
implicitoz para transferenciaz

1] Mo irseribic
1 Inzcribir

4. Planes obligatorios e
implicitos para empleados activas

D e =

Ayuda [H] | R Cancelar |

N
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A continuacién se muestra un ejemplo de opciones de proceso no mejoradas:

M Processing Options =l

Predeterminados |Elegihilidad | Ejecucidn de informes |

-
1. Introduccidn de un valor especificar que loz primeras dias de servicio
3& pagan por salario.

1 - Fecha original de contratacian [DS1]
2 - Fecha de inicio [DST] [walor predeterminada]

alor |2

2. Registro de fechas de inicia y finales para seleccionar a los empleados
1ecién contratados

Desde la fecha: |D1 /0141395
Hasta la fecha: |31 A12/2005

3. Registro de informes para la compafiia jJ

Ayuda [H) | ¥ Cancelar |

Trabajo con opciones de proceso

Con las opciones de proceso se puede trabajar de las siguientes dos maneras:

e Desde un menu

e Desde una lista de versiones

Como funcionan las opciones de proceso desde un menu

Puede tener acceso a las opciones de proceso de un objeto desde la barra de menus o
haciendo doble clic en el objeto. En cualquiera de los dos casos, una de las opciones es
Solicitar. El submenu Solicitar contiene las siguientes opciones, cuando estan disponibles:

Valores Escoja esta opcién para especificar los valores de las opciones de proceso.

Version Escoja esta opcién para seleccionar la version del objeto que desea ejecutar.
Dependiendo de como se haya disefiado la versién, es posible que se le solicite
introducir los valores de las opciones de proceso después de seleccionar la version
0 que pueda modificarlos desde el menu Fila.

Seleccion de  Egcoja esta opcion para especificar los datos que desea utilizar.
datos

Seleccion de  Egcoja esta opcion para especificar los datos que desea utilizar y para especificar
datos y valores |45 ygjores de las opciones de proceso.
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Si escoge ejecutar la opcién de proceso desde un mend, los detalles de
procesamiento definidos a nivel del menu tienen prioridad. No todos los objetos
permiten seleccionar entre estas cuatro opciones.

Consulte también

Q Trabajo con detalles de la version para las versiones interactivas en la guia
Fundamentos.

Opciones de proceso de las versiones interactivas

Las opciones de proceso que defina en las versiones interactivas son un conjunto de
parametros que alteran la manera en que se ejecuta la aplicacion. Son similares a los
archivos de inicializacion (.ini) y a los argumentos de la linea de comando de un archivo
ejecutable tradicional. Estas opciones de proceso permiten especificar las opciones que
desea cuando abre una aplicacion. Por ejemplo, puede especificar la manera en la que
aparece una pantalla, mostrar u ocultar un campo, cambiar el estado predeterminado de las
reglas de actividad de la orden y configurar informacion predeterminada para que aparezca
en un campo.

No todas las aplicaciones del software de J.D. Edwards tienen opciones de proceso. Si la
opcidén Solicitar, Valores del menu Editar esta en gris (desactivada), ninguna opcion de
proceso esta asociada con la aplicacion o el administrador del sistema las ha desactivado.
Cuando abre una version protegida desde la aplicacién Versiones interactivas, aparece un
mensaje de seguridad para informarle que no tiene acceso a la version.

Debe configurar las opciones de proceso para una aplicacion interactiva antes de utilizar las
versiones con la aplicacion.

Al utilizar las opciones de proceso, configura programas interactivos que se ajustan a las
necesidades de su negocio. En las versiones interactivas, las opciones de proceso hacen lo
siguiente:

o Cambio de funciones. Por ejemplo, puede configurar una opcién de proceso para
activar o desactivar la retencion de 6rdenes. Asimismo, puede especificar si desea
imprimir automaticamente hojas de recoleccién después de introducir una orden que
esta basada en el valor de una opcién de proceso.

e Cambio de valores predeterminados. Por ejemplo, puede configurar las opciones de
proceso para que configuren valores predeterminados para los distintos tipos de
documentos (por ejemplo, érdenes de cotizaciéon o de compra) o tipos de lineas (por
ejemplo, articulos en inventario o no en inventario).

e Control de la visualizacion de las pantallas. Por ejemplo, puede configurar las
opciones de proceso para que oculten o muestren un campo de costo, de precio o
de comisiones.

» Para iniciar manualmente las opciones de proceso de versiones interactivas

1. Desde una vista de tareas de Solution Explorer, haga clic en la aplicacion para la
que desea configurar las opciones de proceso.

2. Haga clic con el boton derecho del raton en la aplicacion y escoja Solicitar, Valores
en el menu emergente.
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M Processing Options

Implicitos

1. Multiplicador de puntos de DB

Factor o espacio en blanco

2. Descripcidn de plan v opcidn

0 Descripcion de plan y opcidn
1 Desciipcidn de Autoservicio

3. Codigos de eventa de inscripcion

1] Mo mostrar
1 Mostrar

—

Ayuda [H] |

R Cancelar

En Opciones de proceso, introduzca los valores apropiados donde corresponda y

haga clic en OK.

Opciones de proceso de versiones en batch

Puede cambiar las opciones de proceso de una version en batch existente para satisfacer
los requisitos de su negocio. Por ejemplo, puede cambiar los valores de las opciones de
proceso que especifican una serie de fechas para un informe. Sin embargo, no todas las
versiones en batch disponen de opciones de proceso asociadas. Por ejemplo, es posible que
Nno sea necesario un aviso especial para una lista de direcciones.

En las versiones en batch, las opciones de proceso realizan lo siguiente:

Cambio de funcionalidad. Por ejemplo, puede configurar una opcion de proceso para
trasladar registros a un archivo de historial después de la ejecucion de un informe.

Cambio de parametros de entrada. Por ejemplo, puede configurar una opcion de
proceso para especificar el codigo de categoria que va a utilizar para el

procesamiento de un informe.

Definicion de datos. Por ejemplo, puede configurar una opcion de proceso para
definir el afo fiscal para el que desea ejecutar un informe. También puede definir la
informacion del empleado incluida en un informe.

» Para iniciar manualmente las opciones de proceso de las versiones en batch

1.

Desde una vista de tareas de Solution Explorer, escoja un informe u otras
aplicaciones en batch para las que desee configurar opciones de proceso.

En Trabajo con versiones en batch — Versiones disponibles, busque y haga clic en
una version del informe u otra aplicacion en batch.
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a Impr de hojas de recoleccion - [Trabajo con versiones en batch - Yersiones di: =0 ll
C\,I Archivo (F)  Verificar  Preferencias  Pantalla (M) Fila{R) WYentana (W) Ayuda(H) - ﬂ

x Z o = ’ )
gel'/e B'% Ar: Cl?i EIE!r G Sg F'D% Mﬂg Aﬁ J\f'mculns w Versio.. [@]Objet. [@]Internet ‘
ApliCACIGT At |R4zszn |F'riumk Slips
Version Titulo de Usuario Oitima Seguridad H
la versidn modif
AJDEDDD Frint Pick Slips - Batch DEMO 31080141 S
#IDEODDZ Print Pick Slips - Reprint DEMO 2205014 iSe
#IDEODO3 Print Pick Slips - On Dermand DEMO 22050141
*JDEDOO4 Print Pick Slips - On Line 2205011 g
%JOEDDDS ‘Print Pic tl DEM! o1
AIDEDDODG Print Pick Slips - Subsystem 220501141
ZIDEOOOZ Frint Pick Slips - On Demand 2205010
ZIDEODD4 Frint Pick Slips - On Line 22/05/010

=25

Fila:5

3

3. En Trabajo con versiones en batch - Versiones disponibles, escoja Opciones de
proceso en el menu Fila.

M Processing Options =l
Modificaciones |Visua|izaci|’]n| Pmcesul Moneda | Vers 4 I 4

1. Desde el estado siguiente [obligatoria) 520

|

1. Hasta el estado siguiente [obligatorio] 540

3. Modificar estado siguiente

11

4. Actualizar estado siguiente

En blancao - Actualizar estado de la linea
1 - No actualizar estado de la linea

Ayuda [H] 3 Cancelar

4. En Opciones de proceso, introduzca los valores apropiados donde corresponda y
haga clic en OK.

Uso de opciones de proceso para el maestro de funciones de negocios
El propésito de un maestro de funciones de negocios (MBF) es proporcionar una ubicacion

central para reglas de negocios estandar sobre el registro de documentos como
comprobantes, facturas y asientos de diario.
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La MBF (funcion principal de negocios) esta formada por opciones de proceso que son
comunes a varios programas. Por ejemplo, las opciones de proceso para la MBF del asiento
de diario las utilizan los siguientes programas de asientos de diario:

e Asientos de diario (P0911)
e Asientos de diario con IVA (P09106)
e Procesador en batch de asientos de diario (R091102)

e Almacenamiento y reenvio del procesador en batch de asientos de diario
(R09110ZS).

e Calculo e impresion de asientos de diario recurrentes (R09302)
e Calculo e impresion de calculos indexados (R093021)
e Calculo e impresion del numerador variable (R093022)

» Para revisar las versiones y opciones de proceso del maestro de funciones de
negocios

En el ment Herramientas de administracion del sistema (GH9011), escoja Versiones
interactivas.

1. En Trabajo con versiones interactivas, introduzca el numero de la aplicacion en el
campo Aplicacion interactiva y haga clic en Buscar. Por ejemplo, introduzca
P0900049.

2. Escoja una version.
Para revisar los valores de las opciones de proceso de la version, escoja Opciones
de proceso en el menu Fila.
Consulte también
O Opciones de proceso en la guia Herramientas de desarrollo.

a Documentacion relativa a la aplicacion para obtener informacion especifica de la
funcién principal de negocios.
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Cddigos definidos por el usuario

La mayoria de las pantallas de J.D. Edwards contienen campos. Algunos de ellos permiten
introducir cualquier valor mientras que otros requieren que haga su seleccion de una lista de
valores admisibles. Un cédigo definido por el usuario (UDC) es un valor en un conjunto de
valores que se ha definido como valido para un campo. Puede utilizar los UDC para asignar
categorias a los datos y asegurarse de que los usuarios introduzcan datos uniformes en las
pantallas. Debido a que los usuarios pueden utilizar solamente los valores de la lista, los
UDC simplifican, estandarizan y validan la informacion que contienen los campos.

En cualquier aplicaciéon de J.D. Edwards, puede identificar los campos que tienen UDC
anexados mediante el boton de ayuda visual que aparece cuando selecciona o hace clic en
un campo. Si no sabe el valor que se tiene que introducir en un campo que tiene un codigo
anexado definido por el usuario, haga clic en el botén de ayuda visual con el que tiene
acceso a la pantalla Busqueda y seleccion de codigos definidos por el usuario. Esta pantalla
muestra todos los valores admisibles para este campo en las tablas de codigos definidos por
el usuario. Puede seleccionar asi el valor admisible que utilizara.

J.D. Edwards proporciona UDC previamente definidos, pero muchos de los UDC que
necesita utilizar son exclusivos de su empresa y es probable que sus necesidades cambien.
Por ello, el sistema le permite cambiar, anadir y eliminar UDC para que satisfagan las
necesidades de su compafiia. Cuando actualice el software de J.D. Edwards, se mantendran
los UDC personalizados.

Consulte también

Los siguientes temas en la guia Fundamentos:

UDC, tipos de UDC y coédigos de categoria

Ejemplo: Cédigos definidos por el usuario en el Libro de direcciones
Personalizacion de UDC y de tipos de UDC

Consecuencias de la personalizacion de los UDC

Tablas de UDC

O 00 0 O

UDC, tipos de UDC y codigos de categoria

Un UDC es un valor de un conjunto de valores que se define como admisible en un campo.
Un UDC esta compuesto de dos partes. La primera es el cédigo, que consiste en los
caracteres que se introducen en un campo. La segunda parte es la descripcion, es decir el
texto que describe el significado del cédigo. Por ejemplo, en la pantalla Trabajo con
direcciones, puede introducir A en el campo Tipo de busqueda para indicar un candidato;
este cédigo pasa a formar parte de los datos almacenados con el registro.

Un tipo de UDC es el conjunto completo de UDC que se permiten como valores en un
campo. Un tipo de UDC se compone del tipo de codigo, el cual consiste en un nombre de
dos caracteres y una descripcion. Algunos ejemplos de tipos de UDC son ST - Tipo de
busqueda y UM - Unidad de medida. Los tipos de UDC se conocen en ocasiones como listas
de UDC.

Cada tipo de UDC se asocia con un cédigo de producto de J.D. Edwards. Puede identificar
cualquier conjunto de UDC mediante el cédigo de producto y el tipo de cédigo. Por ejemplo,
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la lista de tipos de busqueda (tipo de cédigo ST) del Libro de direcciones (codigo de producto
01) se conoce como UDC 01/ST.

En la siguiente figura se muestra la estructura de las tablas de los cddigos definidos por el

usuario:
Estructura de las tahlas de UDC
Cadigo del producto Libro de
direcciones (01)
r | 1
| ' |
Tipo de cadigo definido por el Tipo de cadigo definido por el Tipo de cadigo definida por
usuario =T usuario LP el usuario PH
Tipo de bilsgqueda Preferencias de idiomna Tipos de teléfonos
I— E Empleado I— F Francés I— CaR Coche o mdvil
Dz Dz
UDC': Y Proveesdor |: Italiano |: HOM  Principio
Z  Cliente Espafiol

En todo el sistema vera referencias a los codigos de categoria. Los cédigos de categoria son
tipos de UDC que J.D. Edwards proporciona para efectuar la personalizacion de acuerdo con
sus necesidades. Puede cambiar el tipo de codigo y la descripcion, y volver a definir los UDC
segun convenga a su negocio. Por ejemplo, es posible que encuentre un tipo de UDC
llamado Codigo de categoria 01. Puede cambiar su descripcion y definir los UDC incluidos
para adaptarlo a las necesidades de su negocio.

Ejemplo: Cédigos definidos por el usuario en el Libro de direcciones

Los sistemas ERP de J.D. Edwards utilizan UDC. Por ejemplo, Libro de direcciones utiliza un
campo llamado Tipo de busqueda para clasificar los registros de dicho libro. Cuando hace
clic en el botdn de ayuda visual en el campo Tipo de busqueda de la pantalla Trabajo con
direcciones, aparece una lista de tipos de busqueda. Estos tipos de busqueda son los UDC.
Algunos de los tipos de busqueda incluyen:

e A -Candidatos
e C-Clientes

e V- Proveedores
e E - Empleados

Estos UDC se utilizan para clasificar los asientos en el Libro de direcciones, ademas es
posible afiadir o cambiar los UDC para adaptarlos a sus necesidades. Por ejemplo, si
necesita asignar la categoria de estudiantes a algunos de los asientos en el Libro de
direcciones, puede afadir un UDC a la lista, por ejemplo S - Estudiantes:

Los UDC ademas se utilizan para proporcionar valores para:

o Cddigos de estado y provincia

¢ Unidades de medida
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Tipos de documento

Idiomas

Cuando hace clic en la ayuda visual de un campo y el sistema muestra la pantalla Seleccién
de cédigo definido por el usuario, sabra que esta trabajando con los UDC.

Personalizacion de UDC y de tipos de UDC

J.D. Edwards proporciona muchos tipos de UDC que contienen UDC definidos con
anterioridad. Algunos de los UDC tienen codificacion fija, lo que significa que ciertas
aplicaciones dependen de valores especificos, por lo que no debe modificar estos UDC. Sin
embargo, si un UDC no tiene codificacion fija, puede cambiarlo para adaptarlo a las
necesidades de su negocio.

Puede cambiar, afiadir y eliminar los UDC de las siguientes maneras:

Cambie el codigo o la descripcion de un UDC en un tipo de UDC existente. Por
ejemplo, en el UDC 01/ST, una institucion médica puede cambiar el UDC de C -
Clientes a P - Paciente para describir esa categoria con mayor precision.

Anada un UDC a un tipo de UDC existente. Por ejemplo, en la lista de Tipos de
busqueda, puede anadir un UDC para S - Estudiantes.

Elimine UDC de un tipo de UDC. Por ejemplo, si desea evitar que los usuarios
seleccionen un UDC, puede eliminarlo del tipo de UDC.

También puede cambiar, anadir y eliminar los UDC de las siguientes maneras:

Cambie el tipo de cddigo o la descripcion de un tipo de UDC existente, lo cual es util
si desea personalizar uno de las listas de codigos de categoria genéricas para
satisfacer sus necesidades.

Cree un nuevo tipo de UDC y afnadale cddigos. Por ejemplo, una institucion
educativa puede crear un tipo de UDC llamado EP - Especialidad principal de
estudios para clasificar los estudiantes y definir los UDC siguientes:

e HU - Humanidades

e MA - Matematicas

e CC - Ciencias de la computacién
¢ IN - Ingenieria

e MD - Medicina

Elimine un tipo de UDC.

Consecuencias de la personalizacion de los UDC

Debido a que los UDC pueden afectar en gran medida la integridad de los datos, debe
personalizarlos sélo como parte de un plan coordinado dentro de la empresa. Cuando anade
o cambia un UDC, se ven afectados un conjunto de valores con respecto a los cuales el
sistema valida la entrada de datos. Sin embargo, no se afecta el contenido real de cualquiera
de los registros de datos existentes. Al cambiar los UDC dentro de un ambiente de
produccion, es posible que la integridad de su informacion resulte afectada.
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Por ejemplo, use Libro de direcciones para introducir registros de direcciones y use los tipos
de busqueda para clasificar dichos registros. Suponga que escoge un tipo de busqueda C -
Clientes para clasificar algunos de los registros que introduce. Posteriormente, decide
cambiar ese UDC de C - Clientes a P - Pacientes. Cualquier registro del Libro de direcciones
que introduzca con el valor original C del UDC todavia contendra ese valor. Cuando el Libro
de direcciones muestre estos registros, vera un error en el campo Tipo de busqueda porque
C ya no es un valor admisible.

Tablas de UDC

Use la aplicacion Codigos definidos por el usuario (PO004A) para crear y personalizar los
UDC vy los tipos de UDC. La aplicacion almacena la informacion de UDC en las siguientes
tablas:

e Tipos de codigos definidos por el usuario (FO004)
e Codigos definidos por el usuario (FO005)

Personalizacion de los coédigos definidos por el usuario

Muchos de los UDC que necesita utilizar son exclusivos de la empresa y es probable que las
necesidades cambien. Por ello, puede cambiar, anadir y eliminar UDC. Los UDC le permiten
personalizar el software de J.D. Edwards para que satisfaga sus necesidades sin tener que
escribir programas complejos o modificar el cédigo del sistema. Cuando actualice el software
de J.D. Edwards, se mantienen los UDC personalizados.

Cambio de un cédigo definido por el usuario

Un UDC esta compuesto de dos partes. La primera es el cédigo, que consiste en los
caracteres que se introducen en un campo. La segunda parte es la descripcion, es decir el
texto que describe el significado del cédigo. Puede cambiar el codigo y la descripcion. Por
ejemplo, la tabla de UDC de tipos de busqueda incluye el codigo C que designa a los
Clientes. Una institucion médica puede cambiar este cédigo y la descripcion a P de
Pacientes.

» Para cambiar un cédigo definido por el usuario

En un menu de Configuracién del sistema para su producto, escoja el programa
apropiado para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. Enla pantalla Trabajo con cédigos definidos por el usuario, llene los siguientes
campos Yy haga clic en Buscar:

e Cod producto
e (Cobd def usuario

Por ejemplo, para mostrar la lista de tipos de busqueda del Libro de direcciones,
es decir UDC 01/ST, tipo 01 en el campo Cddigo de producto y ST en el campo
Cadigos definidos por el usuario.
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. Cads definidos por el usuario - [Trabajo con cadigos definidos por el usuario]

Applicants
Custormers

Call Management Queue
Ermployees
Facilities

Investors

Jobs

Junction PointPort
Mail Distribution List
Mew Hire

Company

Z =2 Z=Z=Z=Z=Z=Z=2 ==

Prospects

3. En la pantalla Cédigos definidos por el usuario, cambie cualquiera de los siguientes
campos y después haga clic en OK:

e (Coddigos

e Descripcion 01
e Descripcion 02
o Manejo especial
¢ Codif fija
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Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Cad producto Es un cddigo definido por el usuario (98/SY) que identifica un sistema
de J.D. Edwards.

Cod def usuario Es un cédigo que designa el archivo que contiene cédigos definidos por
el
usuario. El archivo también se denomina tipo de UDC.

Manejo especial Es un cédigo que designa los requisitos de procesamiento especial para
ciertos valores de cédigos definidos por el usuario. El valor que
introduzca en este campo sera Unico para cada tipo de cédigo definido
por
el usuario.

El sistema usa el codigo de manejo especial de distintas formas. Por
ejemplo,

los codigos de manejo especial definidos para Preferencia de idioma
especifican si el idioma es de dos bytes o no tiene caracteres en
mayuscula.

Para activar este campo es necesaria la programacion.

Codif fija Es el cédigo que indica si el codigo definido por el usuario es de
codificacion fija. Los valores admisibles son:

Y

El cédigo definido por el usuario es de codificacion fija

N

El cddigo definido por el usuario es de codificacion fija

Una marca de verificacion indica que el cédigo definido por el usuario
es de codificacion fija.

Adicion de un cédigo definido por el usuario

Anada un UDC a un tipo de UDC cuando ninguno de los codigos existentes se adapte a sus
necesidades. Por ejemplo, si necesita identificar los registros que pertenecen a sus socios
comerciales en el Libro de direcciones, puede afiadir un tipo de busqueda S - Socio
comercial a la tabla de UDC 01/ST.

Antes de comenzar

a Todo UDC pertenece a un tipo de UDC. Verifique que exista un tipo de UDC en
donde se afiadira un UDC. Para crea un nuevo tipo de UDC, vea Adicién de un tipo
de codigo definido por el usuario en la guia Fundamentos.

» Para afadir un codigo definido por el usuario

En un menu Configuracion del sistema de su producto, escoja el programa correcto para
el cambio de los UDC.
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1. En la pantalla Trabajo con cddigos definidos por el usuario, llene los siguientes
campos Yy haga clic en Buscar:

e Cdd producto
e (Cdd def usuario

Introduzca el tipo de UDC para el que desea afiadir el UDC.

2. Enla pantalla Trabajo con cédigos definidos por el usuario, haga clic en Afadir.

3. En la pantalla Cédigos definidos por el usuario, desplacese hasta la ultima fila vacia
del area de detalle.

Advertencia

Asegurese de afadir cada codigo nuevo en la dltima fila de detalle para que no
sobrescriba accidentalmente un cddigo en blanco, que puede aparecer en la primera
fila de detalle. Un cddigo en blanco puede tener solamente un punto en el campo
Descripcion.

4. Llene los siguientes campos y haga clic en OK:

e Codigos
Para permitir un espacio en blanco como valor admisible, deje este campo en
blanco.

e Descripcion 1
Para permitir un espacio en blanco como valor admisible, introduzca cualquier
caracter (como un punto) en el ultimo espacio de este campo.

e Manejo especial

e Codif fija

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Codigos Es una lista de los coédigos validos de una lista de codigos definidos por
un

usuario especifico.

Descripcioén 1 Es un nombre u observacion definida por el usuario.

Eliminacion de un cdédigo definido por el usuario

Puede eliminar los UDC en un tipo de UDC, pero hagalo con cuidado. Sdlo elimine los UDC
como parte de un plan coordinado dentro de la empresa. Por ejemplo, puede eliminar los
UDC | - Instalaciones de la lista de tipos de busqueda si no desea que los usuarios escojan
ese UDC.

Si elimina un UDC, el sistema elimina solamente el codigo del tipo de UDC. Los valores de
UDC en los registros existentes no se eliminan.
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Advertencia

No elimine los UDC con codificacion fija porque las aplicaciones de J.D. Edwards pueden
depender de dichos UDC. Los UDC con codificacion fija tienen el valor "Y" en el campo
Codificacion fija de la pantalla Trabajo con cédigos definidos por el usuario.

» Para eliminar un cédigo definido por el usuario

En un menu de Configuracion del sistema para su producto, escoja el programa
apropiado para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. En la pantalla Trabajo con cddigos definidos por el usuario, llene los siguientes
campos Yy haga clic en Buscar:

e Cdd producto

e (Cdd def usuario

2. En el area de detalle de la pantalla Trabajo con codigos definidos por el usuario,
escoja el UDC que desea eliminar y haga clic en Eliminar.

Advertencia
Asegurese de que desea eliminar este UDC. La unica forma de reemplazar un UDC
eliminado es volviéndolo a afiadir.

3. Haga clic en OK para confirmar que desea eliminar el UDC.

Personalizacion de los tipos de cédigo definidos por el usuario

Un tipo de UDC es el conjunto completo de UDC que se permite como valor en un campo.
Un tipo de UDC se compone del tipo de cédigo, el cual consiste en un nombre de dos
caracteres y una descripcion. Algunos ejemplos de tipos de UDC son los tipos de busqueda
y las unidades de medida. Los tipos de UDC se conocen en ocasiones como listas de UDC.

Cada tipo de UDC se asocia con un codigo de producto de J.D. Edwards. Puede identificar
cualquier conjunto de UDC mediante el cédigo de producto y el tipo de cadigo. Por ejemplo,
la lista de tipos de busqueda (tipo de cédigo ST) del Libro de direcciones (codigo de producto
01) se conoce como UDC 01/ST.

Cambio de un tipo de cédigo definido por el usuario

Es posible cambiar el tipo de cddigo y la descripcién de un tipo de UDC existente para
satisfacer sus necesidades. Por lo general, solamente se cambia la descripcion de manera
que contenga una descripcién con significado del UDC dentro del tipo de UDC. Por ejemplo,
para clasificar los clientes de acuerdo con el volumen de ventas que generan, puede cambiar
la descripcion de Cdédigo de categoria 01 a Volumen del cliente. De este modo puede
personalizar cada uno de los UDC dentro de ese tipo de UDC para describir las siguientes
clasificaciones de los clientes:
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e A -Cliente con un volumen alto

e M - Cliente con un volumen medio

e B - Cliente con un volumen bajo

Puede cambiar el tipo de cddigo, pero debe hacerlo con precaucién. Si cambia un tipo de
cédigo, puede hacer que cualquier registro existente que utilice el tipo de cédigo original se
vuelva inadmisible.

Asimismo, puede seguir este procedimiento para ver una lista completa de los tipos de UDC
para un codigo de producto.

» Para cambiar un tipo de cédigo definido por el usuario

En un menu de Configuracion del sistema para su producto, escoja el programa
apropiado para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. Enla pantalla Trabajo con cédigos definidos por el usuario, escoja Tipos de cédigos
en el menu Pantalla.

2. Enla pantalla Trabajo con tipos de cédigo definidos por el usuario, llene el siguiente
campo y haga clic en Buscar:

Cdd producto

El sistema muestra los tipos de UDC que ya existen en ese cddigo de producto.

Escoja el tipo de UDC que desea cambiar y haga clic en Seleccionar.

4. En la pantalla Tipos de cédigo definidos por el usuario, cambie los valores en
cualquiera de los siguientes campos y haga clic en OK:

Tipos de cédigos

Advertencia

J.D. Edwards sugiere que no cambie los tipos de cddigos. Si cambia un tipo de
cédigo, puede invalidar cualquier registro existente que utilice el tipo de codigo
original.

Descripcion
Long cddigo

2% linea (Y/N)
Numéricos (Y/N)

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Tipos de cédigos Es un cédigo que designa el archivo que contiene codigos definidos por
el
usuario. El archivo también se denomina tipo de UDC.

Long cédigo Es la longitud del cédigo definido por el usuario. No puede ser mayor de

10
caracteres.
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22 linea (Y/N) Los valores admisibles son:

Y - Permite que la pantalla Seleccion de cédigo definido por el usuario
muestre una segunda linea de descripcion.

M - Sélo para mantenimiento para el despliegue de la segunda linea.
Esta posibilidad no se suele usar pero podria hacerse en areas como
cédigos de productos de inventario. El valor M no muestra la segunda
linea de la descripcidn en la pantalla Seleccion de cédigo definido por el
usuario.

N - Permite que la pantalla Seleccion de cédigo definido por el usuario
s6lo muestre una linea de la descripcion.

Numéricos (Y/N) Determina si un cédigo definido por el usuario es numérico o
alfanumérico.

Los valores admisibles son:

Y - Indica que el cddigo es numérico y debe estar justificado a la
derecha.

N - Indica que el cadigo es alfanumérico y debe estar justificado a la
izquierda.

Adicion de un tipo de cédigo definido por el usuario

Anada un tipo de UDC cuando necesite asignar categorias a los datos utilizando los UDC y
cuando ninguno de los tipos de UDC existentes sean los adecuados. Por ejemplo, una
institucion educativa puede afiadir un tipo de UDC llamado Especialidad para asignar
categorias a los estudiantes de acuerdo con las siguientes especialidades:

e HU - Humanidades

e MA - Matematicas

e CC - Ciencias de la computacién

¢ IN - Ingenieria

e MD - Medicina

Nota

Cuando se afiade un tipo de UDC, se debe modificar también las aplicaciones de J.D.
Edwards que utilizan dicho tipo de UDC. Consulte Creacién de controles de edicién de UDC
en la guia Ayuda al disefio de pantallas para obtener més informacion sobre la asociacion de
un tipo de UDC con un campo.

Es posible que la modificacion de una aplicacion de J.D. Edwards requiera una labor
considerable, por lo que, en lo posible, debe cambiar un tipo de UDC existente (como un
cédigo de categoria) en vez de afadir un nuevo tipo de UDC. Consulte Cambio de un tipo de
caodigo definido por el usuario en la guia Fundamentos.
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» Para afiadir un tipo de cédigo definido por el usuario

En un menu de Configuracion del sistema para su producto, escoja el programa
apropiado para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. En la pantalla Trabajo con cadigos definidos por el usuario, escoja Tipos de cédigos
en el menu Pantalla.

2. Enla pantalla Trabajo con tipos de cédigo definidos por el usuario, llene el siguiente
campo y haga clic en Buscar:

Cdd producto

Haga clic en Anadir.

4. En la pantalla Tipos de cédigo definidos por el usuario, desplacese hasta la ultima
fila vacia del area de detalle.

5. Llene los siguientes campos y haga clic en OK:

Tipos de cédigos
Descripcién
Long codigo

22 linea (Y/N)
Numéricos (Y/N)

Eliminacion de un tipo de cédigo definido por el usuario

Puede eliminar un tipo de UDC, pero deberia hacerlo con precaucion. Las aplicaciones de
J.D. Edwards y la integridad de los datos dentro de su base de datos pueden depender de la
existencia de UDC y tipos de UDC. Sélo elimine los tipos de UDC como parte de un plan
coordinado dentro de la empresa.

Advertencia

No elimine los tipos de UDC que tienen UDC con codificacion fija ya que es posible que las
aplicaciones de J.D. Edwards dependan de dichos UDC. Los UDC con codificacion fija
tienen el valor "Y" en el campo Codificacion fija de la pantalla Trabajo con codigos definidos
por el usuario.

Antes de comenzar

O Elimine todos los UDC individuales de un tipo de UDC. Consulte Eliminacién de un
caodigo definido por el usuario para obtener informacién sobre la eliminacién de UDC.

» Para eliminar un tipo de cédigo definido por el usuario

En un menu de Configuracion del sistema de su producto, escoja el programa apropiado
para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. En la pantalla Trabajo con cddigos definidos por el usuario, escoja Tipos de cadigos
en el menu Pantalla.
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2. En la pantalla Trabajo con tipos de cédigo definidos por el usuario, llene el siguiente
campo y haga clic en Buscar:

e Cdd producto

3. Enla pantalla Trabajo con tipos de cédigo definidos por el usuario, escoja el cédigo
que desea eliminar y haga clic en Eliminar.

Advertencia

Asegurese de que desea eliminar este tipo de cddigo. La unica forma de reemplazar
un tipo de UDC eliminado es volviéndolo a afiadir.

4. Haga clic en OK para confirmar que desea eliminar el tipo de codigo.

Traduccidén de los cédigos definidos por el usuario a idiomas
alternativos

Las empresas internacionales pueden traducir las descripciones de los UDC y de los tipos de
UDC a idiomas alternativos. El sistema muestra las descripciones en el idioma designado
por la preferencia de idioma del usuario. Por ejemplo, puede proporcionar una descripcion
traducida de los siguientes UDC:

e (Cddigo: E
e Descripcion en ingles: Empleados
e Descripcion en espariol: Empleados

De esta manera, los usuarios pueden escoger los mismos UDC, sin considerar su
preferencia de idioma.

La aplicacion Descripciones alterntivas de cddigos definidos por el usuario (P0004D)
almacena las descripciones traducidas en las siguientes tablas:

e Codigos definidos por el usuario - Descripciones de idiomas alternativos (FO004D)

e (Codigos definidos por el usuario - Descripciones de idiomas alternativos (FO005D)

» Para traducir las descripciones de los tipos de UDC a idiomas alternativos

En un menu de Configuracion del sistema de su producto, escoja el programa apropiado
para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. Enla pantalla Trabajo con cédigos definidos por el usuario, escoja Tipos de cédigos
en el menu Pantalla.

2. Enla pantalla Trabajo con tipos de cédigo definidos por el usuario, llene el siguiente
campo y haga clic en Buscar:

e Cod producto

Escoja el tipo de UDC que desea traducir y seleccione Idioma en el menu Fila.

4. En la pantalla Descripciones alternativas de los valores de los UDC, introduzca la
informacion correspondiente en una fila en blanco en los siguientes campos y haga
clic en OK:
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e Descripcion

Escriba la descripcién traducida en este campo.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Es un cédigo definido por el usuario (01/LP) que especifica el idioma
que debe usarse en los formularios e informes impresos. Antes de
especificar un idioma, debera existir un cédigo para ese idioma ya sea
en el sistema o en las preferencias del usuario.

Descripcion Es un nombre u observacion definida por el usuario.

» Para traducir las descripciones de los UDC a idiomas alternativos

En un menu de Configuracion del sistema de su producto, escoja el programa apropiado
para cambiar los UDC o introduzca UDC en el campo Acceso rapido.

1. En la pantalla Trabajo con cddigos definidos por el usuario, llene los siguientes
campos Yy haga clic en Buscar:

e Cdd producto

e (Cdd def usuario

2. Escoja el tipo de codigo que desea traducir y seleccione Idioma en el menda Fila.

3. Enla pantalla Descripciones alternativas de los valores de los UDC, introduzca la
informacion correspondiente en una fila en blanco de los siguientes campos y haga
clic en OK:

e Descripcién

Escriba la descripcién traducida en este campo.
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Fundamentos de la arquitectura configurable en red

Arquitectura configurable en red (CNC) es la arquitectura técnica del software de J.D.
Edwards. CNC permite que se ejecuten aplicaciones altamente configurables y distribuidas
en varias plataformas sin que los usuarios o analistas necesiten saber cuales son las
plataformas o bases de datos que intervienen en cualquier tarea especifica. CNC separa la
solucién de negocios de la tecnologia en que ésta se basa. Las compafias pueden crecer y
adoptar nuevas tecnologias sin tener que volver a escribir las aplicaciones.

El software de J.D. Edwards proporciona los siguientes componentes:

Herramientas de El software de J.D. Edwards proporciona un conjunto unificado de

diseio

herramientas para crear todas las aplicaciones interactivas, las aplicaciones en
batch y los informes.

Aplicaciones El software de J.D. Edwards proporciona las aplicaciones interactivas y en

batch que satisfacen las necesidades de su negocio. Por ejemplo, Registro de
ordenes de compra y Contabilizacion del Libro mayor son aplicaciones.

Cédigo de La ejecucion de las aplicaciones interactivas y en batch dependen de un
fundamentos del procesamiento esencial del software de J.D. Edwards.

software de J.D.

Edwards

Acceso al software
intermedio de J.D.
Edwards

El software de J.D. Edwards cuenta con un software intermedio que aisla las
aplicaciones de la base de datos central, del sistema operativo, del hardware,
de los sistemas de mensaje y de los protocolos de telecomunicaciones. Este
software intermedio aisla la soluciéon de su negocio de la tecnologia de
plataforma.

Consulte también

a

Q

Implementacién de arquitectura configurable en red y otros temas en la guia con el
mismo nombre.

Descripcién general de administracién de paquetes y otros temas en la guia
Administracion de paquetes.

Familiarizacion con configuracion de mesa de trabajo de administracion de objetos y
otros temas en la guia Administracién de sistemas.

Descripcién general de Administracién de servidores y estaciones de trabajo y otros
temas en la guia Administracién de servidores y estaciones de trabajo.

Ventajas de la Arquitectura configurable en red

La arquitectura configurable en red de J.D. Edwards ERP proporciona las siguientes
ventajas:

Software centralizado en red
Tecnologia nivelada y flexible
Compatible con las empresas a nivel mundial

Soluciones personalizadas sin riesgos
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Software centralizado en red

El software centralizado en red permite crear una interfaz uniforme que admite una red de
varias plataformas. Esta compatibilidad entre las plataformas proporciona:

o Disponibilidad inmediata de las mejoras a todas las aplicaciones compatibles. Los
cambios a los siguientes elementos se reflejan en aplicaciones en toda la red:

e Objetos de negocios

e Reglas comerciales

e Modalidades de procesamiento
e Hardware y base de datos

e Especificaciones comerciales de plataforma neutra de J.D. Edwards ERP o
middleware, que comprende un conjunto comun de API (interfaz de programa de
aplicacion) que integran las diferencias entre varios proveedores y protocolos. Esta
integracion evita que los encargados de desarrollo tengan que programar una
plataforma especifica.

e Compatibilidad con la tecnologia de Internet, como una interfaz del examinador.

Tecnologia flexible y nivelada

El usuario crea las aplicaciones con herramientas que no necesitan un disefiador que
domine el lenguaje de programacion. Las herramientas de J.D. Edwards ERP ocultan el
cédigo y permiten que el disefiador se concentre en crear aplicaciones que son especificas a
las necesidades comerciales actuales y ajustan los cambios de las reglas comerciales sin
volver a programar el cédigo de origen de la aplicacion.

J.D. Edwards ERP se basa en objetos y esta controlado por eventos para asi proporcionarle
procesos de negocios mas eficientes. Los encargados de desarrollo pueden volver a utilizar
los objetos entre aplicaciones con fines distintos. El hecho de poder volver a utilizar los
objetos proporciona uniformidad en todas las aplicaciones de J.D. Edwards.

J.D. Edwards no se basa en un comando o el oprimir una tecla para procesar informacion,
sino que la procesa en momentos estratégicos cuando utiliza una aplicacion. Por ejemplo,
cuando un usuario pasa de un campo a otro en cualquier pantalla, el sistema procesa la
informacioén cuando el cursor pasa de un campo a otro. J.D. Edwards advierte
inmediatamente cualquier error y oculta el procesamiento, como por ejemplo, la actualizacion
de los archivos que pueden almacenar también informacion referente al campo cuando el
usuario pasa de un campo a otro.

Ademas, J.D. Edwards proporciona una interfaz comun entre aplicaciones. Cuando pasa de
una pantalla o otra, ve la misma configuracién general.

Compatible con los negocios a nivel mundial

J.D. Edwards ERP funciona con varias monedas e idiomas. Ademas, puede ejecutar J.D.
Edwards en plataformas de servidores o computadoras portatiles. Esta escalabilidad permite
que un consultor que esta de viaje tenga una interfaz con el sistema y pueda entrar a los
registros. El consultor puede enviar estos registros actualizados por Internet para conservar
los archivos lo mas actualizados posible.

190



Nota

Desde la versiéon ERP 8.0 del software de J.D. Edwards, J.D. Edwards ERP ya no coexiste
con WorldSoftware. Péngase en contacto con J.D. Edwards para obtener mas informacién
sobre la migracién de WorldSoftware A73 a ERP 9.0.

Soluciones personalizadas sin riesgos

Al actualizar la aplicacion a la nueva versién de J.D. Edwards ERP, puede realizar
soluciones personalizadas para las aplicaciones comerciales sin que existan riesgos o con el
minimo de riesgos. El conjunto de herramientas de J.D. Edwards ERP actia como un
“activador de ideas” ya que permite transformar un concepto en una solucién comercial
viable. Mantiene la uniformidad en toda la empresa, retiene la flexibilidad de adaptacion a las
necesidades cambiantes de la empresa y minimiza el tiempo necesario para implementar las
actualizaciones. En la siguiente lista se proporcionan ejemplos de areas en J.D. Edwards
que puede personalizar sin que haya riesgos en el momento de efectuar la actualizacién:

e Sustituciones de vocabulario
e Sustituciones del usuario

e \Versiones

e Opciones de proceso

e Opciones de generador de cadigos

Fundamentos de arquitectura configurable en red

Los fundamentos de Arquitectura configurable en red se basan en los siguientes elementos:

e Almacenamiento de objetos
e Objetos centrales
e Objetos replicados
e Ambientes
e Ruta al codigo
e Administrador de configuracion de objetos (OCM)

e Origenes de datos

Almacenamiento de objetos

J.D. Edwards proporciona dos formatos generales de almacenamiento, objetos centrales y
objetos replicados, para ajustar las distintas funciones en J.D. Edwards.
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Objetos centrales

Almacene los objetos en una ubicacion central para permitir lo siguiente:

¢ Implementacién
¢ Nueva implementacion
o Desarrollo

Los objetos centrales consisten en especificaciones de objeto para cada objeto de J.D.
Edwards y en componentes C para los objetos generados por cédigos. Almacene las
especificaciones de objetos centrales en una base de datos relacional en un servidor de
implementacion o en un servidor de empresa, dependiendo de los recursos disponibles.
Almacene los componentes C de los objetos generados por cédigo en directorios en el
servidor de implementacion.

Para implementar objetos fuera de la empresa, defina un paquete que J.D. Edwards creara a
partir de objetos centrales. Cada paquete contiene una copia de los objetos centrales. Esta
copia consiste en especificaciones de objeto de componentes C vinculados y compilados.
J.D. Edwards ERP convierte las especificaciones de objetos copiados a un formato para que
permita su almacenamiento en un directorio. Las estaciones de trabajo y los servidores de
I6gica empresarial reciben los paquetes y los almacena en directorios locales.

Objetos replicados

Cree objetos replicados a partir de objetos centrales. Almacene un conjunto de objetos
replicados en un directorio en cada estacion de trabajo, servidor I6gico de empresa o ambos.
En el momento de la ejecucion, J.D. Edwards necesita las especificaciones del objeto que la
estacion de trabajo o el servidor I6gico de la empresa procesa. Por ejemplo, para ejecutar la
aplicacién Libro de direcciones en una estacion de trabajo, la estacion de trabajo necesita las
especificaciones de objeto y la biblioteca de enlace dinamico de compilacion de la aplicacion
Libro de direcciones y de cualquier objeto que utilice la aplicacién, como por ejemplo
elementos del Diccionario de datos, tablas y vistas logicas. Debe almacenar un conjunto de
objetos que describan la tabla fisica en un directorio de la estacion de trabajo o servidor
l6gico empresarial para ejecutar una aplicacion ya que la tabla fisica que contiene los datos
reales se encuentra en una base de datos en otra plataforma.

En una estacién de trabajo o servidor l6gico empresarial de J.D. Edwards, puede almacenar
un conjunto de objetos replicados para cada conjunto de objetos centrales. Por ejemplo, la
empresa puede utilizar conjuntos de objetos centrales por separado para ambientes de
desarrollo y de producciéon. Un ambiente de desarrollo separado proporciona una distribucion
sencilla de modificaciones personalizadas y mantiene la integridad de los objetos que se
utilizan en otros ambientes de la empresa.
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La siguiente ilustracion muestra la relacion entre los objetos centrales y los replicados:

Ohijetos replicados

Estacion de trabaju:u

Eztacion de trabajo
v b4 ’

Okjetes replicades I Ohjetos replicados

Estacidn de trabajo il
’ = Estacion de trabajo

Ohjetos replicados

-

Servidor de empresa

Ambientes

Un ambiente de J.D. Edwards es una coleccién de punteros que indican la ubicacion de los
datos y los objetos de J.D. Edwards. Un ambiente responde a las siguientes preguntas:

e ;Dobnde se encuentran los datos?
¢ ;En qué equipo se procesara la logica?

e ;Qué directorio contiene el objeto que se esta procesando?
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J.D. Edwards ERP proporciona un ambiente como puntero hacia los datos y los objetos
l6gicos. Por ejemplo, en la aplicacion Orden de compra las respuestas son las siguientes:

¢Doénde se El usuario hace clic en el boton Buscar para localizar una orden de compra. El
encuentran los ambiente determina la base de datos en la que se encuentra la tabla.
datos?

¢En qué equipo se  yng vez que haya terminado de introducir una orden, el usuario hace clic en

procesara la l6gica? oK. E| ambiente determina en qué lugar se procesara la logica necesaria para
registrar una transaccion (una funcion de negocios maestra) y en qué lugar
estan las tablas de transaccion para registrar la orden.

¢Queé directorio Después de introducir una identificacion de usuario y una contrasefia, el
contiene el objeto  ;5arip debe escoger el ambiente en el que va a entrar. Si tiene varios juegos
que se esta de objetos, al seleccionar el ambiente se determinan los objetos que J.D.
procesando? Edwards ejecuta (el directorio donde se encuentran). Esta ubicacion se llama

ruta al codigo y J.D. Edwards ERP la define en la tabla Maestro de listas de
bibliotecas (F0094).

Rutas al cédigo

Una ruta al cddigo puede referirse a los objetos centrales de desarrollo en el servidor de
implementacién, o bien a objetos replicados en una estacién de trabajo o servidor Idgico.
Existe una ruta al cédigo para cada juego de objetos centrales unico. Por ejemplo, es posible
que tenga un conjunto de objetos reservado para las actualizaciones de software que puede
implementar a los usuarios y un conjunto de objetos que reserva para mejoras mas
importantes.

Un juego de objetos o una ruta al coédigo se puede encontrar en las siguientes ubicaciones:

Servidor Contiene el conjunto central de las especificaciones de objetos de desarrollo. Todo el
central desarrollo se produce en esta ubicacion. La ruta al codigo conecta las
especificaciones y los componentes C en el servidor de implementacion.

Estacion de  contiene un conjunto de objetos replicados que J.D. Edwards utiliza en el momento

trabajo de la ejecucion.
S’er.vidor Contiene un conjunto de objetos replicados que J.D. Edwards utiliza para procesar la
l6gico I6gica de estos servidores.

El Maestro de listas de bibliotecas (FO094) contiene las rutas a los cddigos que efectuan el
seguimiento de un conjunto de objetos y sus ubicaciones respectivas en J.D. Edwards ERP.

Administrador de configuracion de objetos

El Administrador de configuracion de objetos es una herramienta que configura el
procesamiento distribuido y los datos distribuidos en el tiempo de ejecucién sin necesidad de
programacion. Mediante la tabla Enlace de objetos, el Administrador de configuracién de
objetos se dirige a los datos, al proceso en batch o a la funcién de negocios correctos para
un ambiente y usuario determinados. El Administrador de configuracion de objetos es el
centro de control de la arquitectura del tiempo de ejecucién. J.D. Edwards siempre utiliza el
Administrador de configuracién de objetos para localizar los datos y la plataforma necesarios
para ejecutar la légica distribuida.
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En la siguiente ilustracion se muestra cémo el Administrador de configuracion de objetos
puede conectar datos y légica para su procesamiento:

Administrador de configuracion de objetos:
Conexion de datos y ldgica para su procesamiento

A 00E
HP 9000™
RSE000
Alpha MT

AS MO0 — ASHA00E
™ HP S000™
HP 9000
RSAE000
RS/AE000
Alpha MT Aciminiztrador Alpha MT
de

configuracion
de objetos

Eztacion de trabajo

Cada ambiente tiene un conjunto asociado de enlaces del Administrador de configuracion de
objetos que indica los datos distribuidos y las ubicaciones de procesamiento distribuidos de
dicho ambiente.

La siguiente ecuacion representa la relacion entre el Administrador de configuracion de
objetos, una ruta al cédigo y un ambiente.

AMBIENTE = RUTA AL CODIGO+ ENLACES DE OCM

La ruta al cédigo responde la siguiente pregunta:

e ;Qué directorio contiene el objeto que se esta procesando?

Los enlaces de OCM responden a las siguientes preguntas:

e ;Qué base de datos almacena los datos?

e ;Ddnde se debe ejecutar el objeto de logica?
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La siguiente ilustracion muestra un ejemplo de cémo J.D. Edwards utiliza la relacion entre los
enlaces de OCM vy las rutas a los cddigos para crear un ambiente:

Creaciion de un ambiente con Enlaces OCM y Rutas al codigo

AMBIEMTE

Respuestas: Respuestas:
iGUE hase de datos almacena mis AAUE directario cortiens 2l akjsto que
. datos? SE ¥aa procesar’y
Dande e debe gjecutar el objeto
lagico?

Origenes de datos

Un origen de datos es la ubicacion especifica de datos o de procesamiento distribuido. Los
origenes de datos de J.D. Edwards ERP pueden ser:

e Toda una base de datos en una ubicacién especifica sin tener en cuenta el tipo de
base de datos, como por ejemplo, una base de datos de Microsoft Access localizada
en un directorio especifico o en una biblioteca en DB2/400.

e Un equipo especifico en la empresa que procesa la logica.

La plataforma y los origenes de datos funcionan de manera conjunta. Debe definir tanto el
servidor que procesa la légica como la base de datos que almacena los datos. Si en un
equipo se encuentran varias bases de datos de un sistema de administracién de base de
datos (DBMS), es necesario definir cada base de datos en J.D. Edwards ERP.

No confunda la conectividad abierta de las bases de datos de Microsoft (ODBC) con los
origenes de datos de J.D. Edwards ERP. El origen de datos de ODBC define las bases de
datos de varios productos de comunicacion de terceros, como por ejemplo Client Access,
Rumba, SQL Server y Access. Los origenes de datos de J.D. Edwards ERP definen tanto las
bases de datos como los servidores logicos para J.D. Edwards ERP.

196



En la siguiente lista se describen los origenes de datos de J.D. Edwards que puede emplear
en la configuracion:

DBMS de Un origen de datos de J.D. Edwards para un DBMS de Oracle apunta a una
Oracle cadena de conexién de Oracle y a un propietario de tabla.
DBMS del Un origen de datos de J.D. Edwards ERP para un DBMS del servidor de SQL

servidor SQL 55 nta a una base de datos de servidor de SQL (origen de datos de ODBC) y a un
propietario de tablas.

DBMS de Un origen de datos de J.D. Edwards ERP para un DBMS de DB2/400 DBMS
DB2/400 apunta a un registro de directorio de RDB y una Biblioteca (origen de datos de
ODBC).

MSDE DBMS Un origen de datos de J.D. Edwards ERP para Microsoft Data Engine (MSDE)
DBMS apunta a una base de datos MSDE (origen de datos OLEDB).

Implementaciéon de objetos

Implemente J.D. Edwards ERP en las estaciones de trabajo y servidores utilizando
cualquiera de los siguientes métodos:

e Instalacion inicial para estaciones de trabajo y servidores
e Instalacién en estaciones de trabajo para estaciones de trabajo
¢ Instalacién de aplicaciones para estaciones de trabajo

o Instalacién justo a tiempo para estaciones de trabajo

Instalacion inicial

El proceso de instalacion se basa en un modelo de servidor de implementacion centralizada.
El programa de instalacién del servidor de implementacion copia el software de instalacion
de J.D. Edwards del CD-ROM al servidor de implementacion. Desde el servidor de
implementacioén, vuelva a distribuir el software a los servidores de empresa y a las
estaciones de trabajo.
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Proceso de instalacion de J.D. Edwards ERP

Softarare de JT1. Edwrards EFF

Estaciin de W
trabajo &
Wiinclovs: NT Servidor de
implementacion
Windows 05 R
hd

3

HF 9000 RSE000

AZ400

Instalacion en estacion de trabajo

El programa de instalacion de estaciones de trabajo obtiene el software del paquete que ha
solicitado. Un paquete contiene las instrucciones que describen dénde se encuentran los
componentes necesarios que el programa de instalacion de estaciones de trabajo
implementa en la computadora local.
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Instalacidon en estacion de trabajo

Eztacian de trabsajo
H wvindowes MT

Servidor de

implementacidn Windoeees 95

Cada paquete representa un registro de los objetos centrales en un momento determinado.
Una vez que se genera y prueba el paquete, es posible modificar los objetos centrales sin
correr riesgos ya que los usuarios no recibiran estos objetos hasta que se genere otro
paquete y lo haga disponible. La creacion de un paquete implica la copia de objetos
centrales en el paquete en si. El paquete contiene los objetos replicados que J.D. Edwards
puede leer en el momento de la ejecucion.

Instalacion de aplicaciones

La instalacion de aplicaciones se puede utilizar para implementar rapidamente los cambios
de una aplicacion individual. La estacion de trabajo inicia la instalacion de la aplicacion y el
servidor de implementacién responde reuniendo y entregando todos los objetos que son
necesarios para ejecutar la aplicacion.

Las ventajas de la instalacion de aplicacion son:

e No es necesario que los usuarios instalen un conjunto de objetos completo, sélo
aquellos que sean necesarios para capturar la aplicacion modificada.

¢ No es necesario generar un paquete nuevo y efectuar una generacion global antes
de implementar el cambio de aplicacion.

e Los programadores y los encargados de hacer las pruebas pueden utilizar la
instalacion de aplicaciones para cargar cambios que se introdujeron en los objetos
centrales de los equipos.

Instalacion justo a tiempo

La instalacion justo a tiempo instala aplicaciones en la estacion de trabajo la primera vez que
las utiliza. Por ejemplo, cuando se implementa un menu personalizado que contiene una
nueva aplicacion en una estacion de trabajo, el objeto se instala automaticamente en la
estacion de trabajo cuando un usuario hace clic en la opcidon de menu de la aplicacion.
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Teclas de acceso rapido

Las opciones de los menus y los botones en todo el sistema incluyen combinaciones de
teclas o teclas de acceso rapido que realizan las mismas funciones que el ratén. Todos los
botones de accidn estandar del sistema tienen teclas de acceso rapido asociadas con ellos.

Las teclas de acceso rapido se reconocen facilmente porque los controles o menus tienen
una letra subrayada. Por ejemplo, en el boton Buscar la F (de Find) esta subrayada y en
paréntesis (&F). Oprima Alt + F para utilizar este control.

Las teclas de acceso rapido funcionan tanto en clientes Windows como de Web del software
J.D. Edwards ERP, salvo donde se especifique lo contrario.
Nota

En el cliente Web, todas las combinaciones de teclas de acceso rapido que utilicen la tecla
Alt sélo funcionan con la tecla Alt de la izquierda. La tecla Alt de la derecha se utiliza para
escribir caracteres especiales para idiomas extranjeros.

Seleccion de texto

Teclas de acceso rapido Accion

Mayus + = Resalta texto un caracter hacia la derecha.

Mayus + <« Resalta texto un caracter hacia la izquierda.

Mayus + Ctrl - Resalta texto hasta el final de una palabra.

Mayus + Ctrl < Resalta texto hasta el principio de una palabra.

Mayus + Fin Resalta texto hasta el final de una linea.

Mayus + Inicio Resalta texto hasta el principio de una linea.

Mayus + 1 Selecciona varias lineas, comenzando en la linea
anterior.

Mayus + { Selecciona varias lineas, comenzando en la linea
siguiente.

Mayus (clic) Resalta un rango de texto: Haga clic al comienzo del
texto, mantenga presionada la tecla Mayus y vuelva a
hacer clic al final del texto
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Accesos directos del teclado

Teclas de acceso rapido

Accion

F1

Tiene acceso a la ayuda del campo.

Ctrl + Atras

Elimina una palabra hacia la izquierda del punto de
insercion.

Ctrl + Eliminar

Elimina una palabra hacia la derecha del punto de
insercion.

Ctrl + X Corta o elimina el texto seleccionado.

Ctrl +V Pega el texto cortado o copiado en el area nueva.
Ctrl+Y Repite la accion anterior.

Ctrl+C Copia el texto seleccionado.

Ctrl+Z Deshace la ultima accion.

Ctrl + S Guarda el trabajo.

Alt+M Abre el menu Pantalla.

Alt+R Abre el menu Fila.

Alt + P (Sdlo cliente Web)

Abre el menu Informe.

Alt + P (Sdlo cliente Windows)

Abre el menu Informe.

Alt+L

Abre el menu Herramientas.

Ctrl + S (Sélo cliente Web)

Inicia el botén de busqueda (ayuda visual) del control
actual.

Ctrl + F10 (Sdlo cliente Windows)

Inicia el botén de busqueda (ayuda visual) del control
actual.

Desplazamiento

Teclas de acceso rapido

Accion

Tabulador Pasa al siguiente campo o boton.

Ctrl + Tab Se desplaza de la linea de consulta por ejemplo a la
cuadricula y de la cuadricula al siguiente campo o boton.

Mayus + Tab Regresa al campo o botén anterior.

Mayus + Ctrl + Tab

Va hacia atras en la cuadricula o de la cuadricula a la
linea Consulta por ejemplo.

Desplaza la cuadricula una columna hacia la izquierda o
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Teclas de acceso rapido

Accion

hacia la derecha.

Told

Selecciona la fila de arriba o de abajo.

Av Pag o Re Pag

Se desplaza una pantalla hacia adelante o hacia atras.

Ctrl + « Se mueve una palabra hacia la izquierda.

Ctrl + - Se mueve una palabra hacia la derecha.

Ctrl + Q Se enfoca en la primera celda activada en la fila Consulta
por ejemplo.

Ctrl+ G En las cuadriculas editables, se enfoca en la primera
celda editable de la cuadricula.
En cuadriculas no editables, se enfoca en el selector de
fila para la primera fila de la cuadricula.

Botones

Teclas de acceso rapido Accion

Alt+A Anadir

Alt+C 0]

Alt + F4 Cerrar o Cancelar

Alt+D Eliminar

Alt+F Buscar

Alt+0O OK

Alt+S8 Seleccionar

Accesos directos del teclado para el calendario

Teclas de acceso rapido

Accion

Re Pag o Ctrl + «

Va al mes anterior.

Av Pag o Ctrl + -

Va al mes siguiente.

«o0~-

Se desplaza entre las semanas.
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Accesos directos del teclado para el texto de objetos de

multimedia

Teclas de acceso rapido

Accion

Ctrl+B

Pone en negrita el texto seleccionado.

Ctrl + 1

Pone en cursiva el texto seleccionado.

Ctrl+ U

Subraya el texto seleccionado.

Ctrl + Mayus + L

Crea una vifeta

Ctrl + Tab

Sale de la pantalla de edicién de texto y muestra el
siguiente objeto en la secuencia del tabulador.

Desplazamiento por la cuadricula

Los siguientes comandos de teclado se encuentran disponibles en la cuadricula:

Teclas de acceso rapido

Accioén

Mayus + T o Mayus +

Se utiliza para seleccionar varias filas.
Disponible exclusivamente en aquellas
cuadriculas en las que no se puede introducir
informacion.

Ctrl + Re Pag o Inicio

Se desplaza hacia la primera celda de la fila.

Ctrl + Av Pag o Fin

Se desplaza hacia la ultima celda de la fila.

Ctrl + Inicio

Activa la celda en la primera fila y columna.

Mayus + Tab

Se desplaza a la celda anterior. El orden es
hacia la izquierda y después hacia arriba.
Disponible exclusivamente en aquellas
cuadriculas en las que pueda introducir
informacion.

Ctrl + Tab

Sale de la cuadricula y se desplaza hacia el
control siguiente en la pantalla.

Mayus + Ctrl + Tab

Sale de la cuadricula al control anterior de la
pantalla o bien a la linea Consulta por ejemplo
si existe.
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F2 Coloca el cursor al final del texto en la celda
activa. Disponible exclusivamente en aquellas
cuadriculas en las que pueda introducir
informacion.

Ctrl + X Corta la seleccion actual o los datos de una
celda y los coloca en el Portapapeles.

Ctrl+V Pega los datos del Portapapeles en la
ubicacion de la celda que esta utilizando.

Ctrl+C Copia la seleccion en uso o los datos de una
celda y los coloca en el Portapapeles.

Esc Desactiva la modalidad de edicién (el valor de

la celda anterior reemplaza cualquier cambio
que haya efectuado). Disponible
exclusivamente en aquellas cuadriculas en las
que pueda introducir informacion.

Mayus + [Barra espaciadora]

Selecciona la fila actual. Disponible
exclusivamente en aquellas cuadriculas en las
que pueda introducir informacion.
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Sistemas del software de J.D. Edwards

En la tabla siguiente se muestran los sistemas de J.D. Edwards:

Numero HSistema

00 Ambiente de fundamentos

01 Libro de direcciones

02 Correo electronico

03 Cuentas por cobrar

0301 Administracion de crédito

03B Cuentas por cobrar mejoradas

03C Sistema de administracion de problemas

04 Cuentas por pagar

05 Contabilizacién de horas y base de RH

05A Fundamentos de RH y Némina de OW

05C Fundamentos de RH y Némina de Canada
de OW

05T Captura de tiempo

05U Fundamentos de RH y Némina de EE.UU. de
ow

06 No se utiliza

07 No6mina

07S Nomina de SUI

o7y Nomina de cierre fiscal de EE.UU.

08 Recursos Humanos

08B Administracion de prestaciones

08C RRHH de Canada de OW

08H Salud y Seguridad

08P Control de puestos
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Numero HSistema

08R Administracion de contratacion

08U RH de EE.UU. de OW

08w Salario y sueldo

09 Contabilidad general

09E Reembolso de gastos

10 Elaboracién de informes financieros
10C Consolidaciones de varios sitios

11 Multimoneda

11C Base en efectivo

12 Activos fijos

13 Administracion de plantas y equipo
14 Simulacion, planificacion y presupuesto
15 Administracion de bienes inmuebles
16 Administracién de prestaciones (EPS)
17 Administracion de servicios al cliente
17C Administracion de llamadas

18 Programacion de recursos

19 Funcion de utilidad CIS

30 Administracién de datos del producto
3010 Administracién de datos del proceso
31 Control de planta

3110 Control del proceso

32 Administracion de configuracion

32C Custom Works

33 Planificacion de capacidad
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Numero HSistema

34 Planificacion de requisitos

34A Programacion y planificacion avanzada

35 Planificacion de instalaciones de la
compafia

36 Pronéstico

37 Administracion de calidad

38 Administracion de acuerdos

39 Evaluacién avanzada de inventario

40 Inventario/Base OP

4010 Ajustes de precio avanzado

41 Administracion de inventario

41B Administracion de productos a granel

42 Administracion de ventas

42A Automatizacion de la fuerza de ventas

42E Administracion de ventas de ECS

43 Compras

44 Administracion de subcontratos

4401 Administracion de constructor de viviendas

44H Administracion de constructor de viviendas

45 Fijaciéon avanzada de precios

46 Administracion de almacenes

47 Comercio electronico

48 Procesamiento de 6rdenes de trabajo

48S Facturacion de servicios

49 Administracién de transporte

50 Base de costos de trabajo
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Numero HSistema

51 Costos de trabajo

52 Facturacion de contratos

53 Administracion de cambios
55-59 Reservado para clientes

60 - 69 Reservado para personalizacion de JDE
70 Productos multinacionales
71 Aplicaciones cliente servidor
72 World Vision

73 Productos complementarios de My D
74 Localizacion para EMEA
74H Hungria

741 Irlanda

74L Portugal

74N Paises nordicos

74P Polonia

74R CIS

74S Espafa

74T Turquia

747 Republica checa

75 Localizacion ASEAN

75H Tailandia

75l India

75K Corea

75T Taiwan

76 Localizacion América latina
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Numero HSistema

76A Argentina

76B Localizacion Brasil

76C Colombia

76H Chile

76P Peru

76V Venezuela

77 Némina (Canadiense)

7Y Cierre de ejercicio de ndminas canadienses

79 Herramientas para traduccion

80 Inteligencia empresarial

81 DREAM Writer

82 World Writer

83 Informes administrativos - FASTR

84 Procesamiento de datos distributivos

85 Programacion personalizada

86 Intercambio electronico de documentos

87 JDE Interno

88 Sistema de depuracién de precaucion

89 Programas de conversion

91 Documentacion

92 Disefio asistido por computadora

93 Programacién asistida por computadora

94 Responsable de seguridad

95 Operacion nocturna (sleeper) - ahora en el
sistema 96

96 Operaciones de computadora
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Numero HSistema

97 Instalacion del software

98 Herramientas técnicas

98E Rafaga electrénica y fijacion dinamica

98FT Tipo de pantallas

98SA Aplicacion de muestra

99 Herramientas técnicas: Interno

99D Herramientas técnicas: Tamarfio DASD

99M Herramientas técnicas:
Maestros/actualizacion

B TRADUCCIONES

B1A Chino simplificado

B1B Chino tradicional

B1E Inglés

B1F Francés

B1G Aleman

B1l Italiano

B1J Japonés

B1P Portugués

B1S Espaniol

B2A Holandés

B2D Danés

B2F Finlandés

B2N Noruego

B2S Sueco

B3C Checo

B3H Hebreo
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Numero HSistema

B3R Ruso

BC1 Chino simplificado

BC2 Chino tradicional

BCR Checo

BDN Danés

BDU Holandés

BFI Finlandés

BFR Francés

BGR Aleman

BHE Hebreo

BIT Italiano

BJP Japonés

BNO Noruego

BPO Portugués

BRU Ruso

BSP Espaiiol

BSW Sueco

D3N dcLINK (recopilacion de datos)
HO1 Libro de direcciones (incluido todo el correo)
HO3 Cuentas por cobrar

HO3B Cuentas por cobrar nuevas
HO4 Cuentas por pagar

HO5 Contabilizacion de tiempo independiente
HO7 Nomina

HO8 Recursos Humanos
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Numero HSistema

HO09 Contabilidad general

H12 Activos fijos

H13 Admininstraciéon de plantas y equipo

H15 Administracion de bienes comerciales

H30 Administracion de datos del producto

H301 Administracion de datos del proceso

H31 Control de planta

H311 Control del proceso

H32 Administracién de configuracion

H33 Planificacion de requisitos de capacidad

H34 DRP/MRP/MPS

H35 Planificacion de instalaciones de la
compafiia

H36 Prondsticos avanzados

H40 Inventario/Base OP

H41 Administracion de inventario

H415 Administracion de inventario de productos a
granel

H42 Procesamiento de 6rdenes de venta

H43 Procesamiento de 6rdenes de compra

H44 Administracion de contratos

H44H Administracion de constructor de viviendas

H45 Analisis de ventas

H46 Administracion de almacenes

H50 Base de costos de trabajo

H72 Base cliente/servidor
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Numero HSistema

H73 SC - Registro de comprobantes de C/P

H74 SC - Registro de tiempo de pago

H75 SC - Registro de 6rdenes de venta

H76 SC - Capacitacion y desarrollo

H78 SC - Administracion de gastos de viaje

H79 SC - Pronosticos

H90 HERRAMIENTAS DE ONEWORLD

H91 Herramientas de disefio

H92 Motor interactivo/OL

H93 Base de datos y comunicaciones

H94 Motor del batch

H95 Aplicaciones/recursos técnicos

H96 Implementacion

H97 Benchmarking/rendimiento

H98 Internet

H99 Control de la versién del producto

H99P Herramientas técnicas - OWPVC interno

JE42 Ordenes de ventalfijacion de precios

JE44 Contratos de distribucion

JE48 Grua de poértico activa

Kz1 Carga de presupuestos en la PC (de A3 a
A5)

KZ2 Registro de datos en la PC para Cuentas por
pagar

KZ3 Registro de datos en la PC para Néminas

SY SYSTEM
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Numero HSistema

2101 Distribucion eléctrica de MTI
Z102 CRES
Z91 Sistema/codigos del producto
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