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Descripcion de la industria y el sistema Administracion
de bienes inmuebles

El sistema Administracién de bienes inmuebles de J.D. Edwards es un moderno sistema de
administracion de informacion de propiedades que le permite administrar informacion sobre
arrendamientos y finanzas con funciones de procesamiento y facturacion al momento.

El sistema Administracion de bienes inmuebles esta disefiado para contratos de
arrendamiento. Un contrato de arrendamiento es un acuerdo entre un arrendatario (inquilino)
y un arrendador (propietario o administrador de propiedad) que especifica el periodo de
tiempo y alquiler que se le debe al arrendador. El contrato de arrendamiento es la base para
las facturas o comprobantes y las entradas de caja o pagos.

Con el sistema Administracién de bienes inmuebles, puede crear desde sencillas facturas
que sélo usara una vez hasta los mas complejos ciclos de facturacion recurrente necesarios
para cualquier tipo de alquiler. La Administracion de bienes inmuebles le permite recopilar,
procesar y guardar informacién acerca de patrones de ocupacion, datos sobre propiedades y
actualizaciones del mercado para que pueda conservar su ventaja competitiva. Le permite
acceder y trabajar con datos sobre la propiedad y el inquilino al nivel de detalle que necesite,
dandole asi la oportunidad de incrementar el rendimiento de su inversion.

Las siguientes funciones integran el sistema Administracién de bienes inmuebles:

Informacion sobre inquilinos y contratos de arrendamiento

La informacion de las companiias y las personas con las que trabaja se configura en el
sistema Libro de direcciones. Cada registro incluye la direccion postal, nUmeros de teléfono,
datos de control de C/C y C/P, etc. Debe introducir primero las direcciones para luego poder
anadir la informacion relacionada con unidades de negocio, instalaciones, inquilinos y
contratos de arrendamiento.

También configura informacion acerca de los contratos de arrendamiento del inquilino, como
el nombre y ubicacidn del inquilino, el costo del espacio que dicho inquilino ocupa, las
condiciones del alquiler, etc. Los contratos de arrendamiento pueden ser tan sencillos o tan
complejos como usted necesite. El sistema puede calcular alquileres anualizados segun el
area alquilable o util. Usted puede configurar y mantener al dia contratos de arrendamiento
coextensos y prorrogados, al igual que contratos de arrendamiento y subarrendamiento
regulares.



Facturacion manual

Utilice Facturacion manual para trabajar con facturas que hayan sido generadas manual o
automaticamente. Puede introducir impuestos y descuentos para la factura completa, o
distintos impuestos y descuentos para distintos articulos (por ejemplo, materiales y mano de
obra), en una misma factura.

Procesamiento de recibos

Aplique recibos y ajuste facturas usando el programa de registro de recibos. El programa de
registro de recibos de Administracion de bienes inmuebles es muy similar al programa
Registro manual de recibos que se usa en el sistema Cuentas por cobrar, con las siguientes
excepciones:

e Administracion de bienes inmuebles utiliza nimeros de contratos de arrendamiento y
cédigos de facturacion para aplicar recibos.

e Los codigos de facturacion pueden tener distintas prioridades, lo cual afecta la forma
en la que el sistema aplica aquellos pagos que no corresponden exactamente con
las facturas. Puede aplicar pagos automaticamente usando la prioridad de aplicacién
de cédigos de facturacion.

e Administracion de bienes inmuebles tiene opciones de proceso adicionales para el
programa de registro de recibos que no se usa en el sistema Cuentas por cobrar.

e Los registros que no se aplican pueden depositarse con cédigos de facturacion
(compensacion del Libro mayor) que no sean UC. Por ejemplo, los depésitos de
seguridad se pueden introducir con cédigos de facturacion especificos.

Depodsitos en garantia

Si requiere depdsitos en garantia para cubrir los dafos que excedan el deterioro normal,
introduzca los importes que exige y recibe en las aplicaciones de depdsitos en garantia. Al
usar los programas de depdsitos en garantia, puede emitir reembolsos totales y parciales,
aceptar depdsitos en garantia como pagos mensuales y dar seguimiento a los intereses que
generan los depésitos en garantia. El interés puede ser sencillo o compuesto.

Ordenes de trabajo de inquilinos

El programa Registro de érdenes de trabajo de inquilinos de Administracion de bienes
inmuebles es similar a otros programas de registro de érdenes de trabajo, con la excepcién
de que también requiere informacion especifica acerca de inquilinos, tal como datos de
edificios, unidades y contratos de arrendamiento.



Facturacion recurrente

Configure y genere periddicamente las facturaciones rutinarias utilizando la facturacion
recurrente. Puede configurar sus facturaciones en ciclos semanales, mensuales,
trimestrales, semestrales o anuales. El sistema también le permite configurar otros ciclos,
tales como el periodo contable 13, dentro de un trimestre y combinaciones de periodos y
meses irregulares. Puede configurar las facturaciones recurrentes como si fueran cuentas
por cobrar, cuentas por pagar o acumulaciones (Unicamente en el Libro mayor).

También puede crear facturaciones prorrateadas o de recuperacion. Las facturaciones
prorrateadas son facturaciones recurrentes que empiezan o terminan en un periodo de
facturacion, lo contrario al inicio o fin o0 a un ciclo de facturacién. Para prorratear una
facturacion, el sistema compara el nimero de dias en que la facturacion estuvo en vigor con
el numero total de dias del periodo. Las facturaciones de recuperacion incluyen todos los
periodos no facturados, desde el periodo actual hasta el ultimo periodo facturado o la fecha
de inicio de la facturacion recurrente.

Alquiler por porcentaje de ventas

En muchos contratos de arrendamiento para inquilinos que son minoristas, se fija un alquiler
relacionado con una porcion de las ventas reportadas. A cambio de un alquiler fijo mas bajo
o un alquiler variable, los inquilinos le pagan al arrendador un porcentaje de sus ventas. Este
proceso de facturacion se llama alquiler por porcentaje de ventas, ya que normalmente las
ventas deben superar (exceder) un cierto nivel (punto limite) antes de que se facture el
alquiler. Puede cambiar el porcentaje que se cobra segun el incremento de las ventas. Esto
le proporciona a los inquilinos incentivos para aumentar sus ventas.

El alquiler por porcentaje de ventas es atractivo para los inquilinos, especialmente para
aquellos comercios que acaban de comenzar o de mudarse a una nueva ubicacién, porque
disminuyen los gastos generales de operacion de un alquiler fijo mas alto. El arrendador se
beneficia con el alquiler por porcentaje de ventas porque los ingresos potenciales
relacionados con el alquiler son mas altos, y porque el determinar el alquiler como un
porcentaje de las ventas da como resultado una proteccién automatica contra la inflacién.

Contribucion

Puede facturar a sus inquilinos una parte de los gastos de operacién, como el mantenimiento
de las areas comunes, los servicios publicos, los impuestos y el seguro utilizando la
contribucién. La contribucién puede estar sujeta a limites, exclusiones base, calculos
inflados, exclusiones de cuenta, cantidades limite, cuotas, importes y factores de ajuste y
facturaciones estimadas. El sistema Administracion de bienes inmuebles puede calcular
automaticamente los importes estimados de las contribuciones. Estas estimaciones pueden
basarse en importes presupuestarios, importes de gastos reales o en un incremento en el
porcentaje de los importes de gastos reales.



Escalamientos

Los contratos de arrendamiento pueden configurarse de manera que el importe pagado en
alquiler y otros cargos aumenten (escalen) cada afio. Muchos contratos de arrendamiento
comerciales (de minoristas, oficinas e industrias) estan configurados para que el importe del
alquiler aumente de forma regular usando como base un indice, tal como el indice de
Precios al Consumidor (IPC), el Porters’ Wage o un indice definido por el usuario. Los
calculos para el aumento del alquiler también pueden incluir facturaciones de recuperacion.

Prérrogas

Cuando un inquilino desea permanecer en una instalacién después de que vence su contrato
de arrendamiento, el contrato se prorroga. Usted puede extender la fecha del contrato de
arrendamiento de uno o mas de los contratos que se prorrogan por varios meses e incluso
por unos cuantos dias.

Procesamiento de cuotas de ingresos

La flexibilidad del proceso de cuotas de ingresos le permite trabajar con una variedad de
cuotas para elaborar una factura, comprobante o asiento de diario entre companias. Si usted
le factura a una parte y le paga a otra, puede crear un solo asiento de diario para compensar
las cuentas de ingresos y de gastos asociadas con las especificaciones de la factura y el
comprobante. Los ingresos pueden ser aquellos importes que se han facturado o cobrado
(usando una contabilidad basada en acumulaciones o en efectivo, respectivamente).

Evaluacion de cuotas e intereses

El sistema puede generar cargos por pagos atrasados, ya sea como una suma total o como
un importe por un nimero de dias y hasta un numero maximo de dias. Si cobra intereses (un
porcentaje del importe no pagado) puede cobrar interés sencillo, interés compuesto e interés
sencillo o compuesto sobre los recargos.

Normas FASB 13

El Comité de normas contables y financieras (FASB) controla las normas de contabilidad en
los Estados Unidos para que los estados financieros cumplan con los Principios de
contabilidad generalmente aceptados (PCGA). El FASB 13, la junta que se encarga de 13 de
estas normas, indica que los ingresos provenientes de los alquileres (facturaciones
recurrentes) deben reconocerse uniformemente (o linealmente) mientras un contrato de
arrendamiento esté vigente.



El FASB requiere que para cada nuevo periodo se calcule la diferencia entre el alquiler de
cuotas uniformes y el alquiler real. Si la diferencia es positiva, se considera una acumulacion.
El sistema usa un registro de acumulacion para cargar la cuenta de activos acumulados y
acreditar la cuenta de ingresos de alquileres. Si la diferencia es negativa, se considera un
aplazamiento. El aplazamiento pospone el reconocimiento de un ingreso que se ha recibido
(o de un gasto que se ha pagado). Para el nuevo periodo, debe entonces sumar el asiento
de acumulacion o aplazamiento que incluye esa diferencia. Como resultado, la suma de las
acumulaciones y los aplazamientos se compensan a cero durante la vigencia del contrato.

Alquiler proyectado

Puede usar las proyecciones de alquileres para revisar incrementos en los alquileres,
usando como base las condiciones del contrato de arrendamiento del inquilino, para estimar
futuros flujos de caja con distintos factores de ocupacion e inflacion o bien reportar el alquiler
futuro a cinco afios cuando se requiera en los estados financieros.

Informes

Se pueden generar varios informes que le proporcionen informacion acerca de sus inquilinos
y contratos de arrendamiento, informacion sobre la facturacion y virtualmente toda actividad
relacionada con la administracion de sus propiedades, incluyendo informes de integridad que
garantizan que su informacion es la correcta.

Integracion del sistema Administracion de bienes inmuebles

Los siguientes sistemas de J.D. Edwards se integran con Administracion de bienes

inmuebles:

Contabilidad general El sistema introduce los registros del sistema Administracion de bienes inmuebles en las
cuentas del Libro mayor cuando procesa facturas y comprobantes. Cuando usted
contabiliza batches, el sistema crea registros en la tabla Libro mayor de cuentas (F0911)
y en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11) o la tabla Libro mayor de Cuentas por
pagar (FO411)

Cuentas por cobrar El sistema Administracién de bienes inmuebles crea facturas en la tabla Libro mayor de
clientes (FO3B11) cuando usted contabiliza batches.

Cuentas por pagar El sistema Administracién de bienes inmuebles crea comprobantes en la tabla Libro

mayor de Cuentas por pagar (FO411) cuando contabiliza batches.



Tablas de Administracidon de bienes inmuebles

El sistema Administracion de bienes inmuebles utiliza las siguientes tablas para procesar la
informacion de contratos de arrendamiento y transacciones financieras.

Archivo de encabezado del Maestro de
contratos de arrendamiento (F1501B)

Almacena informacién del contrato de arrendamiento, incluyendo el
numero del contrato, datos del arrendatario y del inquilino.

Maestro de control de generacion de
facturaciones (F15011B)

Almacena informacién sobre el control de la generacién de
facturaciones, tal como facturaciones recurrentes (facturas o
comprobantes), escalamientos y alquileres por porcentaje de ventas.

Maestro de clasificaciones de contribuciéon
de inquilinos (F15012B)

Almacena informacién para configurar contribuciones, tal como el
periodo de participacién del inquilino, el periodo de ocupacion, el
factor bruto de ocupacion, el factor de participacion, la fecha de
terminacion del alquiler y el patrén de frecuencia de la facturacion.

Maestro de alquileres por porcentaje de
ventas (F15013B)

Almacena informacién para configurar los alquileres por porcentaje
de ventas que el sistema utiliza para calcular el porcentaje de ventas
por contrato de arrendamiento, incluyendo los patrones de frecuencia
de facturacion y de informes.

Maestro de escalas de productos
(F15014B)

Almacena informacioén adicional para la configuracién de alquileres
por porcentaje de ventas, tal como cddigos de producto.

Maestro de alquileres minimos/maximos y
recuperaciones (F15015B)

Almacena informacién relacionada con los ajustes hechos a los
alquileres por porcentaje de ventas, incluyendo fechas de terminacion
del contrato de arrendamiento y patrones de frecuencia de
facturacion.

Maestro de escalamientos de inquilinos
(F15016B)

Almacena informacién para configurar escalamientos, incluyendo
indices, fechas de terminacion del contrato de arrendamiento y
patrones de frecuencia de facturacion.

Archivo de detalle del Maestro de contratos
de arrendamiento (F15017)

Almacena informacion detallada sobre contratos de arrendamiento,
tal como edificios, fechas de mudanza, el area alquilable, informacion
acerca de la unidad, etc.

Maestro de frecuencias de facturaciones
(F15019)

Almacena informacion acerca de la frecuencia o ciclos de facturacion,
para facturaciones recurrentes y extraordinarias como alquiler
regular, contribuciones, escalamientos, etc.

Tabla Encabezado de exclusiones de
inquilinos (F150120)

Almacena informacién de exclusiones de clasificacion de
contribuciones, incluyendo reglas de exclusién, métodos y tipos de
area.

Tabla Detalle de exclusiones de inquilinos
(F150121)

Almacena informacién como reglas de exclusion, tipos de unidad de
contribucion, valores de area y cédigos de facturacion de exclusiones
del 1 al 10.




Encabezado de denominador del factor de
participacion (F150122)

Almacena informacién requerida para los calculos de denominadores
de participacion, incluyendo métodos y tipos de area, valores limite e
identificaciones del factor de participacion.

Detalle de denominador del factor de
participaciéon (F15023)

Almacena informacion como identificaciones de denominadores,
valores de &rea y tipos de unidad de contribucion.

Maestro de facturaciones recurrentes
(F1502B)

Almacena informacién para la facturacion recurrente, tal como
escalamientos, fechas de terminacién del contrato de arrendamiento,
alquiler acumulado y diferido y el patrén de frecuencia de facturacion.

Importes de aumento al alquiler
(F1502WAB)

Almacena informacién que el sistema utiliza para realizar las
actualizaciones globales de facturaciones recurrentes.

Archivo de trabajo de facturaciones
recurrentes de contribuciones estimadas
(One World) (F1502WB)

Almacena informacién de facturacion para las contribuciones
estimadas

Archivo Maestro de facturacion de
contratos con prérrogas (F15020)

Almacena la facturacion recurrente semanal del periodo 15 al 54.

Maestro de cuotas de administracion
(F1505B)

Almacena informacion de fechas finales de contratos de
arrendamiento y cuotas de ingresos, incluyendo tasas de cuotas,
cédigos de facturacién de ingresos y cuentas del L/M.

Historial de generacién de cuotas de
ingresos (F1505HB)

Almacena informacion de cuotas de ingresos, tal como numeros de
batch, periodos de facturacion y afio fiscal.

Archivo del Maestro de plantas (F1506)

Almacena informacién detallada acerca de las plantas, tal como
lineas de registro, propiedades o proyectos relacionados y cédigos de
categoria usados para informes.

Archivo del Maestro de unidades (F1507)

Almacena informacién acerca de la unidad, tal como la planta, el tipo
de unidad, su uso, estado y descripcion.

Constantes de administracion de bienes
inmuebles (F1510B)

Almacena las reglas que controlan aspectos a nivel de sistema, tales
como creacion de versiones, informacién de validaciones de areas e
informacién anual acerca de los contratos de arrendamiento.

Cuentas de clasificacion de contribucion
(F15110B)

Almacena informacién acerca de las cuentas de clasificacion de
contribucion.

Maestro de detalles de facturaciones de
inquilinos/contratos de arrendamiento
(F1511B)

Almacena informacién de facturacion, incluyendo facturas y
comprobantes contabilizados y sin contabilizar, historiales de
transacciones de inquilinos, facturaciones recurrentes, porcentajes de
venta, contribuciones y escalamientos.

Resumen del batch de detalles de
facturacion (F1511B1)

Almacena informacién detallada acerca de los batches de
facturacion.




Historial de detalles de facturaciones de
inquilinos/contratos de arrendamiento
(F1511HB)

Almacena un historial de transacciones en batch de porcentajes de
venta y facturacion de cuotas e intereses.

Extension de codigos de facturacion
(F1512)

Almacena la informacién de control que define y limita los cddigos de
facturacion y las razones de ajuste que usa el sistema para identificar
las ICA relacionadas con transacciones.

Archivo Control de contratos de
arrendamiento del FASB 13 (F1513B)

Almacena la generacion actual de informacién de importes reales y
uniformes de FASB 13.

Maestro de areas (F1514)

Almacena los valores de areas por fecha de edificios, plantas y
unidades.

Archivo de trabajo de area (F1514W)

Almacena los valores de edificio, unidad y area de planta por fecha,
los cuales el sistema usa para determinar la ocupacion.

Maestro de detalles de registros (F1521)

Almacena informacién de detalle de registros.

Maestro de estandares de registro (F1523)

Almacena informacién acerca de las lineas de registros, tal como
area, fechas criticas, niumero de unidades en un edificio y mejoras
hechas por los inquilinos.

Cuotas e intereses de C/C (F1525B)

Almacena informacién sobre cuotas e intereses, tal como cargos,
tasas de interés y patrones de calculo.

Maestro de clasificaciones de
contribuciones (F1530)

Almacena informacién para la configuracién de la clasificacion de
contribuciones, tal como rangos de fecha y factores de ajuste.

Ajuste de clasificacion de contribuciones
(F1531)

Almacena los importes de ajuste que se aplican a las clasificaciones
de contribuciones.

Auditoria de contribuciones (F1532B)

Almacena los calculos para la facturacién de contribuciones, los
cuales le permiten revisar y modificar los mismos en linea, antes de
generar las facturaciones de contribuciones.

Exclusiones de cuentas de inquilinos
(F1533B )

Almacena las exclusiones de cuentas de clasificacion de los
inquilinos que el sistema usa para calcular el gasto total de las
contribuciones.

Archivo de trabajo de registro de
facturacion de contribuciones (F1538B)

Almacena las exclusiones de las transacciones y las facturaciones
estimadas de las contribuciones.

Archivo Control de informes de ventas
(F1504B)

Almacena informacién acerca de los registros de escala de productos
que usa el sistema cuando genera informes de ventas esperadas.

Tabla Area bruta ocupada de
arrendamiento (F15141)

Almacena informacién de ocupacion como edificio, unidad, valores de
GLOA y GLA, porcentajes de ocupacion y tipos de area.




Archivo Ventas semanales de inquilinos
(F15410)

Almacena los informes de ventas semanales, desglosados por cadigo
de producto y contrato de arrendamiento, incluyendo batches
contabilizados.

Archivo Historial de ventas de inquilinos
(F1541B)

Almacena los informes de ventas contabilizadas.

Archivo Ventas proyectadas (F1542)

Almacena informacion detallada sobre las ventas estimadas,

incluyendo los cédigos ULI, cédigos de producto, numeros de
unidades comerciales e importes estimados de ventas de los
periodos del 1 al 12.

Informes de analisis de ventas de
inquilinos (F1543B)

Almacena los resultados de los calculos que realiza el sistema
cuando genera cifras de ventas.

Archivo Control de analisis de ventas
(F1544B)

Almacena los cédigos de resumen de analisis de ventas, cuya
funcion es controlar la generacién de las cifras de ventas.

Temporada de ventas (F1547)

Almacena los valores de temporada que se usan para estimar las
ventas.

Registro de facturacion de escalamientos
(F1548B)

Almacena los calculos de un batch de facturaciones de escalamiento.

Modelos de temporada (F1549)

Almacena los proyectos, cddigos ULl y niumero minimo de inquilinos
que se requieren y usan para estimar las ventas.

Maestro de indices de escalamiento
(F1550)

Almacena las tablas de indices de escalamiento para un afio civil,
dentro del cual se pueden especificar valores de indices mensuales.
El sistema utiliza estos valores para escalar los importes en las
facturaciones recurrentes.

Maestro de depodsitos en garantia (F1565)

Almacena informacién de los inquilinos relacionada con los depdsitos
en garantia.

Tabla Clausulas legales (F1570)

Almacena informacion relacionada con las clausulas legales o
informacién de apéndices de contratos de arrendamiento, incluyendo
inquilinos, numeros de clausulas legales, tipos de opciones, fechas
de vigencia iniciales y finales y fechas criticas.

Auditoria de opciones de clausulas legales
(F15701)

Almacena informacién de opciones, incluyendo inquilinos, nimeros
de clausulas legales, tipos de opciones y fechas criticas.

Encabezado del tipo de opcion de contrato
de arrendamiento (F150711)

Almacena tipos de opciones de contratos de arrendamiento y sus
descripciones respectivas.

Detalle del tipo de opcion de contrato de
arrendamiento (F150712)

Almacena informacién detallada como inquilinos, tipos de opciones,
detalles de tipos de opciones y tipos de contratos de arrendamiento.

Detalle de espacio de clausulas legales
(F15702)

Almacena informacién acerca de la unidad o espacio, como
inquilinos, numeros de clausulas legales, plantas, unidades y
unidades de negocio.




Auditoria de detalles de espacio de
clausulas legales (F157021)

Almacena informacién detallada acerca de la unidad o espacio, mas
especificamente, fechas criticas y unidades que se pueden arrendar.

Importes de clausulas legales (F15703)

Almacena informacién acerca de los importes relacionados con las
opciones. Los importes se pueden representar en moneda,
porcentajes, numero de dias, millas, etc., segun lo especifique el tipo
de importe.

Maestro de alquileres de mercado,

potenciales y de renovacion (F159071)

Almacena los alquileres de mercado, potenciales y de renovacién
anualizados que el sistema utiliza para hacer analisis y proyecciones
de alquiler.

Menus de Administracion de bienes inmuebles

El sistema Administracion de bienes inmuebles incluye los siguientes menus:

Nombre del menu

Numero del menu

Administracion de bienes inmuebles

G156

Procesamiento diario

G1510

de arrendamiento

e Informacion sobre inquilinos y contratos | 51511

arrendamiento

e Informes de inquilinos y contratos de

G1514

e  Facturacién manual

G1512

e Entradas de caja

G1513

e Dep0sitos en garantia

G1515

e Ordenes de trabajo de inquilinos

G1516

Procesamiento periédico

G1520

e  Facturacion recurrente

G1521

Alquiler por porcentaje de ventas

G1522

Procesamiento e informes de ventas

G15221

Procesamiento de analisis de ventas

G15222

Contribucién

G1523

Escalamientos

G1524

Prérroga

G1525

Cuotas de ingresos

G1526
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e Cuotas e intereses G1526
e FASB 13 G1528
e Alquiler proyectado G1529
Operaciones avanzadas y técnicas G1531
e Actualizaciones globales G15311
e Depuraciones G15312
e Integridades G15313
Configuracién del sistema G1541
e Configuracion de instalaciones G15411
e Configuracion del sistema de bienes G15412
inmuebles
o Cddigos definidos por el usuario para G15413
bienes inmuebles
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Configuracion del sistema Administracion de bienes
inmuebles

Antes de usar el sistema Administracion de bienes inmuebles, necesita definir determinada
informacion que el sistema utiliza durante el procesamiento. La siguiente lista describe la
informacion que debe configurar para el sistema Administracién de bienes inmuebles:

Constantes Determinan los aspectos basicos del sistema, como los siguientes:

e Laforma en la que se obtiene la unidad de negocio por usar para
la cuenta de ingresos

e Elmes en el que inicia el ciclo de arrendamiento

e El mes en el que inicia el ciclo de informes

e Sise muestran los campos fiscales para el procesamiento de
impuestos

e Si se permiten modificaciones al contrato de arrendamiento
(creacion de versiones)

e (Cddigos definidos por el usuario para las areas alquilables y utiles
y opciones para la validacion de las areas definidas

Instrucciones de Definen las cuentas del sistema que se usan para los asientos de diario

contabilidad automatica

(ICA)

Cédig_os definidos por el |pefine los codigos personalizados adecuados a las necesidades de su

usuario negocio, como tipos de unidades de negocios, tipos de arrendamientos
de inquilinos, codigos de estado de arrendamiento y clasificaciones de
registro.

Cédigos de facturacion y | pefinen los codigos de facturacion y las razones de ajuste por usar
razones de ajuste cuando configura las ICA para especificar las cuentas exclusivas que se
usan para los asientos de diario.

Frecuencia de Defina las frecuencias de facturacion para los ciclos de facturacién
facturacion recurrente.
Nota

Debido a que las facturas y comprobantes se generan en el sistema Administracion de
bienes inmuebles, debe también configurar las constantes de Cuentas por cobrar y Cuentas
por pagar. Consulte Configuracién de constantes de Cuentas por cobrar en la guia Cuentas
por cobrary Configuracién de constantes de Cuentas por pagar en la guia Cuentas por
pagar para obtener mas informacion.
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Configuracién de las constantes del sistema Administracion de
bienes inmuebles

Las constantes del sistema son la configuracion predeterminada del sistema Administracion
de bienes inmuebles que se usa para procesar solicitudes, generar facturaciones y realizar
otras tareas. Configure las constantes del sistema para definir la forma en la que desea que
el sistema procese la informacion. Debe definir ciertas constantes antes de introducir la
informacion sobre los inquilinos, instalaciones y contratos de arrendamiento.

Puede configurar las constantes de Administracion de bienes inmuebles por edificio y
compania.

e Silas constantes no estan definidas para el edificio, el sistema usa las constantes de
la compaiiia.

e Silas constantes no estan definidas para la compafiia, el sistema usa la informacién
que se configure para la compafia predeterminada 00000.

Cuando configura constantes para la comparia 00000, no solo proporciona informacién
predeterminada que pueden usar todas las companias y edificios sino también establece las
constantes del sistema. Las opciones que definen las constantes para el sistema como las
versiones, tipos de areas y validaciones de areas aparecen Unicamente en la pantalla de la
compafia 00000.

El sistema almacena informacion acerca de las constantes de bienes inmuebles en la tabla
Constantes de administracion de bienes inmuebles (F1510B).

La configuracion de las constantes de Administracidon de bienes inmuebles se lleva a cabo
después de que sale y reinicia el sistema.

Advertencia

J.D. Edwards recomienda que no se cambien las constantes del sistema después de que el
mismo se haya configurado. Si hace cambios, debe estar completamente familiarizado con la
informacioén que se necesita, ya que es parte fundamental de los procesos del sistema.
También debe asegurarse de que solamente el personal autorizado tenga acceso y de
actualizar las constantes.
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» Para configurar las constantes del sistema Administracion de bienes inmuebles

En el menu Configuracién del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja Constantes
del sistema ABI.

1. En la pantalla Trabajo con constantes de Administracion de bienes inmuebles, haga
clic en Afiadir.

PeopleSoft.

Modificaciones de constantes de administracion de bienes inmuebles

OK  Cancelar Herramientas |

g X

‘ Cia 30000 Edificio ‘
Indicadar UM de ingresos m
Mes inicial afio arrendamiento 1 Mes inicial de afio informe 1

[ supresion de impuestos
[V Activacidn de creacidn de versione W Eror Perm crea versiones

Tipo area alguilable REM Rentable Area W validacian drea alquilable

Tipo de area Ot USE Useable Area ¥ validacion de area atil

Area alternat 1 l_ [T Indicadar valida drea altern 1

Area alternat 2 l_ [ Indicadar valida 4rea altern 2

Area alternat 3 ,7 [T Indicador valida drea altern 3
Nota

Siempre que use un nimero de compainia distinto al valor predeterminado 00000,
vera una version abreviada de la pantalla Modificaciones de las constantes de ABI.
El sistema verifica las versiones, tipos de area y validaciones de area unicamente
para la compania 00000.

2. Enla pantalla Modificaciones de constantes de Administracion de bienes inmuebles,
llene los siguientes campos para establecer los valores predeterminados por edificio

y compania:
e Cia
e Edificio

¢ Indicador UN de ingresos
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e Mes inicial afio arrendamiento

¢ Mes inicial de afo informe

Haga clic en las siguientes opciones de la compafiia 00000 unicamente para
establecer valores predeterminados para todo el sistema Administracion de bienes
inmuebles:

e Supresién de impuestos

e Activacion de creacion de versiones

o Error perm crea versiones

La opcion Error permanente de creacién de versiones no aparece a menos que
haya habilitado la opcién Activar creacion versiones.

Llene los siguientes campos obligatorios y las opciones correspondientes
unicamente de la compafia 00000:

e Tipo area alquilable

e Validacion area alquilable
e Tipo de area util

¢ Validacion de area util

Llene los siguientes campos opcionales y las opciones correspondientes Unicamente
de la compafiia 00000:

o Area alternat 1
e Indicador valida area altern 1
e Areaalternat 2
¢ Indicador valida &rea altern 2
o Areaalternat 3
e Indicador valida area altern 3

Haga clic en OK.
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Descripcion de los campos

Descripcion

Indicador UN de ingresos

Mes inicial ano
arrendamiento

Mes inicial de aino informe

Supresion de impuestos

Activacion de creacion de
versiones

Error perm crea versiones

Glosario

Es un codigo que especifica el método que el sistema usa para
recuperar la unidad de negocio, el cual determina la cuenta de ingresos.
Los valores admisibles son:

1 - El sistema usa la unidad de negocio que se define en las
instrucciones de contabilidad automatica PMxxxx. Si no se define
ninguna unidad de negocio en estas ICA, el sistema usa el nimero de
edificio. Para dirigir los ingresos a otras unidades de negocio que no
sean el edificio, debe introducir un valor de 1.

Cualquier valor que no sea 1 - El sistema usa el numero de edificio
como la unidad de negocio de ingresos, sin considerar cualquier unidad
de negocio que se defina en las ICA.

Nota: las ICA de Cuentas de gastos (RMxxxx) se usan durante el
procesamiento de Cuentas por pagar de la misma forma que las ICA de
Cuentas de ingresos (PMxxxx) se usan durante el procesamiento de
Cuentas por cobrar.

Es un codigo que especifica el mes inicial de un afio estandar del
contrato de arrendamiento. Aunque varios contratos de arrendamiento
pueden empezar en fechas distintas durante un afio, todas comparten el
mismo programa anual que establece el sistema Administracion de
bienes inmuebles. Cuando no se conoce el mes inicial, introduzca 01
para enero.

Este es el mes que define el inicio del afio para fines del analisis de las
ventas de inquilinos. Se usa en el procesamiento del andlisis de ventas
para determinar los meses que se incluiran en los nimeros del trimestre
a la fecha TAFy del afio a la fecha AAF.

En caso de duda, introduzca 01.

Este valor controlara si el sistema Administracion de bienes inmuebles
utiliza o no el procesamiento fiscal. Un valor de Y o 1 en este campo
hara que el sistema omita el procesamiento de impuestos y que no
muestre los campos relacionados con dicho proceso. Cualquier otro
valor hara que el sistema procese los impuestos. Las pantallas e
informes individuales puede que tengan opciones de proceso que
sustituiran el valor que se haya intorducido.

Este indicador muestra si deben estar activas las modificaciones y
opciones para la creacion de versiones del contrato de arrendamiento.
De seleccionarse, la creacion de versiones esta activa.

Es una opcién que indica si puede modificar las versiones del contrato
de arrendamiento. Si usted activa esta opcion, el sistema permite que
se hagan cambios sdlo a la version mas reciente de un contrato de
arrendamiento. Cuando usted tiene acceso a cualquier otra version del
contrato, el sistema muestra un mensaje que indica que la version esta
bloqueada. Si usted desactiva esta version, el sistema le permite hacer
cambios a todas las versiones del contrato de arrendamiento.
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Tipo area alquilable

Validacién area alquilable

Tipo de area util

Validacion de area util

Area alternat 1

Indicador valida area altern
1

Area alternat 2

Indicador valida area altern
2

Area alternat 3

Indicador valida area altern
3

Es un codigo definido por el usuario que define el area por alquilar.

Es una opcién que especifica si el sistema valida el area alquilable
cuando usted introduce informacion del edificio, planta y unidad.

Nota: cuando el sistema valida el area alquilable, el area total de las
plantas no puede exceder el area total del edificio. El area total de las
unidades no puede exceder el area total de las plantas.

Es un cédigo definido por el usuario que define el area util.

Es una opcidn que indica si el sistema valida el area util cuando usted
introduce informacion del edificio, planta y unidad.

Nota: el area total de las plantas no puede exceder el area total del
edificio. El area total de las unidades no puede exceder el area total de
las plantas.

Este es el tipo 1 de area definido por el usuario.

Es un cédigo que especifica si el sistema valida el Area alternativa 1
cuando usted introduce informacién del edificio, planta y unidad.

Nota: para fines de validacion, el area total de las plantas no puede
exceder el area total del edificio. El area total de las unidades no puede
exceder el area total de las plantas.

-—- INFORMACION ESPECIFICA DE LA PANTALLA - )
Escoja esta opcion para determinar si el sistema valida el Area
alternativa 1 al introducir informacién del edificio, planta y unidad.

Este es el tipo 2 de area definida por el usuario.

Es un codigo que especifica si el sistema valida el Area alternativa 2
cuando usted introduce informacion del edificio, planta y unidad.

Nota: para fines de validacion, el area total de las plantas no puede
exceder el area total del edificio. El area total de las unidades no puede
exceder el area total de las plantas.

--- INFORMACION ESPECIFICA DE LA PANTALLA --- .
Escoja esta opcion para determinar si el sistema valida el Area
alternativa 2 al introducir informacion del edificio, planta y unidad.

Este es el tipo 3 de area definida por el usuario.

Es un cédigo que especifica si el sistema valida el Area alternativa 3
cuando usted introduce informacion del edificio, planta y unidad.

Nota: para fines de validacion, el area total de las plantas no puede
exceder el area total del edificio. El &rea total de las unidades no puede
exceder el area total de las plantas.

-—- INFORMACION ESPECIFICA DE LA PANTALLA --- .
Escoja esta opcion para determinar si el sistema valida el Area
alternativa 3 al introducir informacién del edificio, planta y unidad.
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Instrucciones de contabilidad automatica

Las instrucciones de contabilidad automatica (ICA) definen las relaciones entre las funciones
cotidianas de contabilidad y el catalogo de cuentas. Son reglas que definen la forma en la
que se crean los asientos del Libro mayor.

Cada uno de los sistemas de J.D. Edwards que tiene interfaz con el sistema Contabilidad
general tiene instrucciones de contabilidad automatica. Las Instrucciones de contabilidad
automatica se pueden utilizar para:

Determinar la forma en la que la aplicacion de contabilizacion crea asientos de diario
para los ajustes entre compafiias.

Determinar la forma en la que el sistema distribuye los asientos de diario para que
cada compafiia mantenga un saldo neto igual a cero.

Cargar una cuenta comercial de Cuentas por cobrar o Cuentas por pagar cuando
contabilice facturas o comprobantes. Las ICA eliminan la necesidad de introducir
manualmente las cuentas de compensacion o de conocer la cuenta de
compensacion que se debe actualizar al momento de contabilizar.

Proporcionar asientos de diario para los diferentes tipos de transaccion en los
sistemas Administracion de 6rdenes de venta y Compras.

En el sistema Activos fijos, identificar las cuentas que se contabilizan en activos fijos
y equipo y crear registros maestros de activos, registros de cuentas de depreciacion
y otras transacciones.

Debido a que el software ya tiene las ICA establecidas, debe verificar que sean las
apropiadas para las necesidades de su negocio. Puede modificar las ICA existentes y
configurar otras segun sea necesario.

Cada instruccién de contabilidad automatica esta asociada con una cuenta especifica del
Libro mayor que incluye:

Una unidad de negocio
Una cuenta objeto

Una cuenta auxiliar (opcional)
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ICA del sistema Administracion de bienes inmuebles

Se pueden crear las ICA para cada combinacién unica de compania y de codigo de
facturacion, ajuste o compensacién de L/M que tenga pensado usar.

Los cddigos de facturacién y compensacion de L/M pueden tener de 1 a 4
caracteres.

Los codigos de razon de ajuste pueden tener unicamente 2 caracteres.

También es posible configurar las ICA de la compania 00000 que la compafiia usa como
valor predeterminado, si no se ha definido una ICA especifica. Cada ICA esta asociada con
una cuenta especifica del Libro mayor que consiste en una unidad de negocio, una cuenta
objeto y, de manera opcional, una cuenta auxiliar.

La siguiente tabla define las ICA que se usan en el sistema Administracion de bienes
inmuebles, el tipo de cddigo que puede usarse con dicha ICA y una descripcion de la cuenta
que debe estar asociada con ella.

ICA

Tipo de codigo

Descripcion de la ICA

PM

Cddigo de facturacion

Es la cuenta de ingresos de una factura que el sistema acredita. Debe
configurar esta ICA para cada cédigo de facturacion que use. Por ejemplo,
PMRO identifica la cuenta de ingresos para el alquiler regular de oficinas,
segun especifica el cédigo de facturacion (RO).

Codigo fiscal

Es la cuenta de impuestos de una factura generada con impuestos mediante
el uso del codigo de explicacion fiscal AR. Debe introducir una compensacion
de L/M en la zonal/tasa fiscal y configurar luego la ICA usando la
compensacion de L/M especificada. Por ejemplo, si la zona/tasa fiscal CO se
configura con la compensacion de L/M TXTX, el sistema genera un asiento
de diario para el importe fiscal y usa la configuracion de la cuenta de la ICA
PMTXTX.

RC

Compensacion del LM

Es la cuenta comercial de C/C a la cual el sistema carga. Por ejemplo, RCRO
identifica la cuenta comercial de C/C para el alquiler regular de oficinas,
segun especifica el codigo de compensacion del L/M (RO).

Compensacion fiscal

Es la compensacion del importe fiscal si el cddigo de explicacion fiscal es AR.
Debe configurar la ICA usando la compensacion del L/M que se introduce en
el cédigo de explicacion fiscal.

RM

Cadigo de facturacion

Es la cuenta de gastos de un comprobante a la cual el sistema carga. Debe
configurar esta ICA para cada cédigo de facturacion que use. Por ejemplo,
RMRENT identifica la cuenta de gastos del pago de alquiler relacionado con
un contrato de arrendamiento por pagar, segun especifica el codigo de
facturacion (RENT).

Codigo fiscal

Es la cuenta de impuestos de un comprobante generado con impuestos
mediante el uso del codigo de explicacion fiscal AR. Debe introducir una
compensacion de L/M en la zona/tasa fiscal y configurar luego la ICA usando
la compensacion de L/M especificada. Por ejemplo, si la zona/tasa fiscal CO
se configura con la compensacion de L/M TXTX, el sistema genera un
asiento de diario para el importe fiscal y usa la configuracion de la cuenta de
la ICA RMTXTX.
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PC

Compensacion del LM

Es la cuenta comercial de C/P que el sistema acredita. Por ejemplo, PCRENT
identifica la cuenta comercial de cuentas por pagar para el pago de alquiler
relacionado con un contrato de arrendamiento por pagar, segun lo especifica
el cddigo de compensacion (RENT).

Compensacion fiscal

Es la compensacion del importe fiscal si el cédigo de explicacion fiscal es AR.
Debe configurar la ICA usando la compensacion del L/M que se introduce en
el cédigo de explicacion fiscal.

RA

Cadigo de ajuste

Es la cuenta de ajuste de una transaccion de recibos a la cual el sistema
acredita o carga, dependiendo de la forma en que se use.

Por ejemplo, el sistema usa la RASI para identificar la cuenta a la que se
acredita el interés devengado de un depdsito en garantia y la RABD para
identificar la cuenta de compensacién a la que se carga una deuda

incobrable.

En la tabla Instrucciones de contabilidad automatica (FO012), las ICA relacionadas con
sistema Administracion de bienes inmuebles tienen nimeros de secuencia entre 15.000 y
15.999. La siguiente tabla muestra algunas de las ICA que se definen en el sistema para
fines de demostracion:

Campo Explicacion Articulo de muestra
15.010 Alquiler normal — oficina PMRO, RCRO
15.020 Alquiler normal — minorista PMRRTL, RCRRTL
15.040 Gasto de alquiler — por pagar PCRENT, RMRENT
15.050 Contribucion PMEXPA, RCEXPA
15.060 Alquiler por porcentaje de ventas (C/C) PMSLSO, RCSLSO
15.065 Alquiler por porcentaje de ventas (C/P) PCSALE, RMSALE
15.070 Escalamientos PMESCA, RCESCA
15.080 Cuotas de administracion PMMGMT, RCMGMT
15.090 Cuentas por cobrar miscelaneas PMMISC, RCMISC
FASB 13 - acumulaciones PMACCR, RCACCR
FASB 13 - ajustes PMAJST, RCAJST
FASB 13 — ajustes de recuperacion PMCACH, RCCACH
FASB 13 — aplazamientos PMDEFR, PCDEFR
15.100 Depositos en garantia PMSECD, RCSECD
15.110 Insuficiencia de fondos PMNSF, RCNSF
15.700 Recargos PMLATE, RCLATE
15.800 Impuesto sobre ventas — por pagar PMCTXTX, RMTXTX
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15.900 Reembolsos de depdsitos en garantia — PCREFD, RARF

cuenta de compensacion

Cuenta de compensacion de depésitos
en garantia

Consulte también

Q Trabajo con las ICA en la guia Contabilidad general para obtener informacion acerca
de la configuracion y el uso de las ICA

Configuracion de cédigos definidos por el usuario de
Administracion de bienes inmuebles

Muchos campos del sistema Administracion de bienes inmuebles necesitan codigos
definidos por el usuario. En estos campos, el sistema no acepta codigos que no se hayan
definido en una tabla de cédigos definidos por el usuario. Dichos codigos definidos por el
usuario pueden personalizarse para satisfacer las necesidades de su compafiia. Algunos
cadigos definidos por el usuario contienen un cédigo de manejo especial que le indica al
sistema que debe realizar una funcién especifica.

La siguiente tabla contiene algunos de los cédigos definidos por el usuario que usa el
sistema Administaracion de bienes inmuebles:

Tipo de unidad
de negocio
(00/MC)

Define los tipos de unidad de negocio con los que usted trabaja, como un edificio
de oficinas o un almacén. J.D. Edwards recomienda que use este cédigo para
diferenciar las propiedades y edificios que administra. Ademas, debe utilizar este
cédigo para separar los tipos de unidad de negocio de Administracion de bienes
inmuebles de otros tipos de unidad de negocio.

Tipo de unidad
(15/UT)

Define los tipos de unidad que consisten en areas alquilables para las cuales
existen contratos de arrendamiento, tales como oficinas, condominios,
apartamentos o tiendas de ventas al por menor.

Uso de unidad
(15/UV)

Define el uso de una unidad, por ejemplo para almacenamiento o estacionamiento.

Estado de unidad
(15/US)

Define el estado de una unidad, por ejemplo si esta ocupada o vacante.

Tipo de contrato
de arrendamiento
(15/LT)

Define los tipos de contratos de arrendamiento para fines de facturacion y
elaboracién de informes, como serian un acuerdo de operaciones o un
subarrendamiento.

Los cddigos de manejo especial son los siguientes:

e O - Introduzca la letra O en el primer lugar del campo Descripcién 2 para
indicar que el tipo de contrato de arrendamiento no tiene una duracién

definida.

S — Introduzca la letra S en el primer lugar del campo Descripcion 2 para
indicar que el tipo de contrato de arrendamiento es un subarrendamiento.

NA — Introduzca NA en los primeros dos lugares del campo Descripcion 2
para indicar que el contrato de arrendamiento es un contrato potencial.
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Estado del
contrato de
arrendamiento
(15/LS)

Define el estado del contrato de arrendamiento para fines de facturacion y
elaboracion de informes, como son los estados vencido, prorrogado o finiquitado.

Los codigos de manejo especial son los siguientes:

e O -—Introduzca la letra O en el primer lugar del campo Descripcién 2 para
indicar que el tipo de contrato de arrendamiento no tiene una duracion

definida.

X — Introduzca la letra X en el primer lugar del campo Descripcién 2 para
indicar que el contrato de arrendamiento tiene un estado inactivo.

Clasificacion de
registros (15/LG)

Define los tipos de informacién que cada linea del registro puede incluir, lo cual
puede ayudar a describir en mayor detalle un alquiler o una instalacion.

En el caso de los contratos de arrendamiento, la clasificacidon de registros
puede definir términos y condiciones, como seria el seguro.

En el caso de las instalaciones, la clasificacion de registros puede definir
permisos de construccion, caracteristicas y servicios y sistemas de
proteccién contra incendios.

Puede introducir cualquier combinacién de los siguientes codigos de manejo
especial para especificar la clasificacion de registro cuando puede aplicarse mas
de un valor:

B — Introduzca la letra B en el primer lugar del campo Descripcién 2 para
indicar que la clasificacion del registro es un edificio.

F — Introduzca la letra F en el primer lugar del campo Descripcion 2 para
indicar que la clasificacion del registro es una planta.

L — Introduzca la letra L en el primer lugar del campo Descripcion 2 para
indicar que la clasificacion del registro es un contrato de arrendamiento.
O — Introduzca la letra O en el primer lugar del campo Descripcion 2 para
indicar que la clasificacién del registro es una opcién.

U — Introduzca la letra U en el primer lugar del campo Descripcién 2 para
indicar que la clasificacion del registro es una unidad.

En blanco — Deje el campo Descripcion 2 en blanco para indicar que la
clasificacion del registro se aplica a todo.

Identificacion de
servicios del
registro (15/AM)

Define los servicios con los que cuenta la instalacion en una linea de registro, como
serian el numero de unidades alquilables y elevadores, cupo, etc.

Caodigo de
producto de
ventas de
inquilinos (15/PC)

Provee otro nivel de detalle para los bienes vendidos por los inquilinos, como son
joyas o muebles de oficina en el caso de un comercio minorista.

Tipo de informe
de ventas de
inquilinos (15/RT)

Define los tipos de informes de ventas que los inquilinos suministran, como son los
informes de ventas estimadas, reales, o informes verbales.

Tipo de ajuste de
ventas de

Define las causas o razones de ajustes de cambios en las ventas originalmente
reportadas, tales como correcciones o ajustes miscelaneos.

inquilinos (15/AT)
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Tipo de cuotas
de ingresos
(15/FE)

Define los tipos de cuotas que el sistema usa para calcular ingresos, como son las
comisiones por contratos de arrendamiento o las cuotas administrativas.

Los codigos de manejo especial son los siguientes:

e LS —Introduzca LS en los primeros dos lugares del campo Descripcion 2
para indicar que el tipo de cuota de ingresos se basa en el contrato de

arrendamiento.

CCAR - Introduzca CCAR en los primeros dos lugares del campo
Descripcion 2 para indicar que el tipo de cuota de ingresos se basa en una
unidad de negocio del sistema Cuentas por cobrar.

CCGL — Introduzca CCGL en los primeros dos lugares del campo
Descripcion 2 para indicar que el tipo de cuota de ingresos se basa en una
unidad de negocio del sistema Contabilidad general.

Tipo de cuota e
interés (15/FY)

Define los tipos de cuotas e intereses que el sistema usa para generar cargos con
respecto a las facturas, como recargos e intereses de depdsitos en garantia.

Caodigos de tipo
de area (15/AR)

Define los tipos de area que el sistema usa para calcular el alquiler, como serian el
area alquilable o util.

Nota

Los cddigos REN y USE tienen codificacion fija y no deben modificarse.

Jerarquia de
detalles de
espacio (15/HI)

Define el nivel de jerarquia para las opciones de detalle de espacio, como primero,
segundo o final.

Estado de opcion
(15/08)

Define el estado de un tipo de opcidn, como aprobada, rechazada o vencida.

Tipo de importe
de opcién (15/TA)

Define el tipo de importe de la opcién, como doélares, porcentaje o nimero de
espacios.

Estado de la
oferta (15/0OF)

Define el estado de la oferta de la opcién, como aceptada o rechazada.

Nivel de opcién

Define si la opcion estandar es a nivel de contrato de arrendamiento o de inquilino.

estandar (15/SL) || os valores T (nivel inquilino) y L (nivel contrato de arrendamiento), que son los
Unicos valores admisibles de UDC, tienen codificacion fija y no deben modificarse.

Opcién Define si la opcion estandar es una opcién recurrente en toda la duracion del

recurrente contrato de arrendamiento.

(15/R0O)

Nivel clave de
clausula (15/CK)

Define si la opcion estandar es a nivel de contrato de arrendamiento o de inquilino.
Los valores T (nivel inquilino) y L (nivel contrato de arrendamiento), que son los
unicos valores admisibles de UDC, tienen codificacion fija y no deben modificarse.

Tipo de depdsito
en garantia
(15/ED)

Define los distintos tipos de fondos de depdsito en garantia, como son los
depésitos de servicios publicos, de efectivo o de llaves.
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Consulte también

Q Cadigos definidos por el usuario en la guia Fundamentos para obtener mas
informacion acerca de la adicion, modificacion y eliminacion de codigos definidos por
el usuario

Configuracién de cédigos de facturacién y razones de ajuste

Utilice cadigos de facturacién y razones de ajuste para identificar las Instrucciones de
contabilidad automatica (ICA) que el sistema usa cuando usted contabiliza transacciones.

El sistema Administracion de bienes inmuebles usa las razones de ajuste especificas de este
sistema. Las mismas deben definirse no sélo como cddigos de razones de ajuste en la tabla
Extension de cadigos de facturacion (F1512), sino también como clasificaciones de ajuste,
que son cédigos definidos por el usuario (15/AD).

Advertencia

El sistema Cuentas por cobrar también usa cddigos de razon. No utilice los cédigos de ajuste
de C/C hasta que los haya configurado en el sistema Administracion de bienes inmuebles.
Para reducir la posibilidad de errores, J.D. Edwards recomienda que configure cédigos
idénticos para ambos sistemas.

Puede definir los cédigos de facturacion o razones de ajuste para propiedades o edificios
especificos. De lo contrario, la informacion aplica a todas las propiedades. También puede
modificar cédigos de facturacion y razones de ajuste. Si adquiere nuevas propiedades o las
vende, necesita generalmente modificar la informacién de cédigos de facturacion y razones
de ajuste.

Puede afadir nuevos cédigos de facturacion después de anadir las ICA correctas; sin
embargo, después de introducir el codigo, no puede cambiarlo. Debe eliminarlo y afiadir otro
codigo de facturacion.

Consulte también

O Codigos definidos por el usuario en la guia Fundamentos para obtener informacion
detallada acerca de la adiciéon, modificacién y eliminacion de cédigos definidos por el
usuario

Q ICA del sistema Administracién de bienes inmuebles en la guia Administracién de
bienes inmuebles para obtener mas informacion acerca de las ICA que debe
configurar

Antes de comenzar

O Configure las ICA de bienes inmuebles que desee usar. Debido a las relaciones
entre ICA, cédigos de facturacion y de razones de ajuste, debe configurar las ICA
antes de configurar los codigos de facturacion y las razones de ajuste.
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» Para configurar cédigos de facturacion y razones de ajuste

En el menu Configuracién del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja Codigos de
facturacion / razones de ajuste.

1.

En la pantalla Trabajo con codigos de facturaciéon/razones de ajustes, haga clic en
AfRadir.

En la pantalla Modificaciones de cédigos de facturacion/razones de ajuste, llene los
siguientes campos, segun se necesite, y haga clic en OK:

Cad fact

El valor que introduce debe configurarse como la extension de un dato en la
tabla ICA. Por ejemplo, si especifica BD, debe tener una dato de ICA
configurado que use la extensiéon BD, como RABD.

Edificio

Cdd fact o ajust

Si especifica A, debe llenar el campo Clasificaciones de ajustes.
Suj a alq br pot

Aplicacién prioridad

Grupo de depdsitos

Suj cuotas pago atras

Clasific ajustes

Debe llenar este campo si introdujo A (para ajuste) en el campo Cddigo de
facturacion o ajuste.

Cadd especial procesam
Cad distrib

Comentario obligat

Nota
Todos los demas campos del drea de detalle son para uso futuro y no es necesario
llenarlos.
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Descripcion de los campos

Descripcion
Cad fact

Edificio

Cad fact o ajust

Suj a alq br pot

Facturar ainq

Aplicacion prioridad

Aplica a antig

Glosario
Es un cédigo que especifica la informacién de facturacion asociada a la
transaccion. El sistema usa este cddigo en cuentas por cobrar y cuentas
por pagar para seguir las instrucciones de contabilidad automatica y
determinar la cuenta usada para las compensaciones automaticas.
Ejemplos:

o RO: Alquiler regular de oficina

o MISC: Varios

o MGMT: Honorarios de administracion

Es un numero que identifica el edificio o la propiedad. Este nimero es
una unidad de negocio.

Este campo indica si el registro que esté introduciendo es un Cddigo de
facturacion o una Razén de ajuste. Los valores admisibles son:

B - Cddigo de facturacion

A - Razon de ajuste

Es un codigo que indica si el codigo de factura se incluye en el calculo
de Alquiler potencial bruto.

Y - Si, el cédigo de factura se incluye en el calculo de Alquiler potencial
bruto.

N - No, el codigo de factura no se incluye en el calculo de Alquiler
potencial bruto.

Para uso futuro.

El valor en este campo indica el orden relativo en que el sistema
aplicara automaticamente las entradas de caja a las partidas pendientes
de Cuentas por cobrar de un inquilino/alquiler. Mientras mayor sea el
numero introducido, menor serd la prioridad relativa para la aplicacion.
Se han reservado dos cddigos de prioridad para funciones especiales.

00 Solo los codigos de facturacion con una prioridad de 00 seran
elegibles para que se apliquen los saldos acreedores a las partidas
pendientes durante la aplicacién automatica. (Consulte las instrucciones
de ayuda de Entradas de caja de Administracion de bienes inmuebles).

99 Los cddigos de facturaciéon con una prioridad de 99 no seran
elegibles para recibir importes aplicados automaticamente.

Para uso futuro.
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Grupo de depésitos

Suj cuotas pago atras

Clasific ajustes

Comer/resid/ambos

Usado para APB uni

Suspen autom

Cod especial procesam

Sujeto impuesto ventas

Indica si el codigo de facturacion es parte del grupo de depdstios en
garantia. A El cédigo de facturaciéon con un valor en este campo es
parte de un grupo de depéstios en garantia. Los grupos de depdstios en
garantia se definen en los Cddigos definidos por el usuario (15/SG).
Puede configurar varios Grupos de depdésitos en garantia y se pueden
asignar varios Codigos de facturacion a un grupo.

El valor de este campo indica si el Cédigo de facturacion esta sujeto al
calculo de Cuotas e intereses de C/C.

Y - Si, incluir en los calculos otros datos con el codigo de facturacion
N - No, no incluirlos en los calculos

Este cddigo da una clasificacion més amplia del Cddigo de ajuste en
varias categorias genéricas para fines de elaboracién de informes.

NOTA: este dato se define en los codigos definidos por el usuario pero
tiene un significado fijo. Si cambia este campo puede obtener resultados
inesperados en el procesamiento de Administracion de bienes
inmuebles.

Para uso futuro.
Para uso futuro.
Para uso futuro.

El archivo Extension del codigo del recibo de facturacion (F1512) se usa
para encontrar cédigos de facturas admisibles para ciertos tipos de
facturacion automatica, como recargos por demora. El cédigo de
clasificacion se utiliza para crear una ruta de acceso que permita al
sistma encontrar estos cédigos. Por ejemplo, para localizar un cédigo
de factura y utilizarlo al facturar recargos por demora de una propiedad
en particular, el sistema puede conducir

una busqueda utilizando el numero de propiedad y el cédigo de
clasificacion como LTFE.

El cédigo de clasificacion UNC se ha codificado de forma permanente
en la aplicacién Ingresos en efectivo de Administracion de propiedades
para designar el Cédigo de facturacion implicito para transacciones de
efectivo sin aplicar.

Para uso futuro.
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Cad distrib

Sujeto a cuotas
administrativas

Comentario obligat

El codigo de distribucion controla la manera como un importe de la
partida pendiente, con un cédigo de facturacion especificado aqui, se
puede distribuir a otras partidas pendientes mediante el sistema
Entradas de caja. Por ejemplo, en ciertas areas, tal vez los depodsitos en
garantia no se puedan compensar legalmente contra otras partidas por
cobrar.

Y - Permitir la distribucion de partidas con este cddigo de facturacion
sin restriccion.

N - No permitir la distribucion de partidas con este codigo de
facturacion.

W - Emitir un error de advertencia si se intenta distribuir partidas con
este codigo de facturacion.

Para uso futuro.

Este campo especifica si se requiere un comentario cuando se usa el
Cadigo de facturacion.

Y Si, se requiere un comentario cada vez que se use este Cddigo
de facturacion.

N No, no se requiere un comentario cada vez que se use este
Cadigo de facturacion.

Opciones de proceso para Codigos de facturacion y razones de ajuste

(P1512)

Ficha Versiones

Esta opcion de proceso le permite especificar una version del programa Instrucciones de
contabilidad automatica (P0012).

1. Versién de Modificaciones de las ICA (P0012)

En blanco - ZJDE0015

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Modificaciones de las ICA (P0012) cuando selecciona las opciones del menu Pantalla
Trabajo con cdodigos / razones de ajuste de facturacion (P1512). Si deja esta opcién de
proceso en blanco el sistema usa la version predeterminada ZJDE00015.
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Impresion del informe Lista de cédigos de facturacion/razones
de ajuste

En el menu Configuraciéon del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja Lista de
codigos de facturacién/razones de ajuste.

Se puede imprimir una lista de los codigos de facturacion y de razones de ajuste que ha
configurado ejecutando el informe Lista de cédigos de facturacion/razones de ajuste
(R15450). El informe imprime la misma informacién que aparece en linea, pero tiene una
opcioén de proceso que usted puede configurar para incluir las ICA correspondientes que se
configuran para cada codigo de facturacion y de razon de ajuste. La revision de las ICA le
permite verificar que se hayan configurado las cuentas correctas para cada ICA.

Debido a que el sistema usa el cédigo de facturacion para obtener las ICA correspondientes,
el informe no validara la existencia de un cédigo de facturacion para todas las ICA.

Este informe incluye informacion de la tabla Extension de cédigos de facturacion (F1512).

Opciones de proceso para Lista de codigos de facturacion/razones de
ajuste (R15450)
Ficha Impresion

Esta opcion de proceso le permite especificar si se incluye la informacion de la ICA
correspondiente a los codigos de facturacion y razones de ajuste.

1. Impresion de las ICA correspondientes

En blanco - No imprimir las ICA
1 - Imprimir las ICA

Use esta opcioén de proceso para permitir la impresion de las Instrucciones de
contabilidad automatica (ICA) que se configuran para los cédigos de facturacién y las
razones del ajuste. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir las ICA correspondientes
1 - Imprimir las ICA correspondientes
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Configuracion de informacion de frecuencia de facturacion

Configure la informacién acerca de la frecuencia de facturacion, o ciclos, para facturaciones
recurrentes e irregulares como alquileres, contribuciones, escalamientos, porcentaje de
ventas, etc. Para facturaciones de este tipo, el ciclo de facturacion determina la frecuencia y
momento de facturacion de una cuenta. Es posible configurar los siguientes tipos de ciclos
de facturacion:

e Periddicamente para ciclos de facturacion mensuales, trimestrales, semestrales,
anuales e irregulares

e Semanalmente

Sin considerar el tipo de ciclo de facturacién que configure, debe asignarle un cédigo de
patrén de fechas fiscales de manera que el sistema pueda correlacionar el periodo que usted
defina con un calendario. Por ejemplo, si especifica que la facturacion anual debe realizarse
en el periodo 12, debe indicar si el periodo 12 es diciembre o mayo. El cédigo de patron de
fechas fiscales define el inicio y fin del afio fiscal, asi como el nimero y duracion de cada
periodo en ese afio.

Debe asignar un codigo de patrén de fechas fiscales que esté configurado, de otra manera,
el sistema le enviara un error cuando usted contabilice las facturaciones.

e Para frecuencias periddicas, el codigo de patron de fechas debe configurarse en la
tabla Patrones de fechas fiscales (FO008). Puede afiadir nuevos cédigos de patrones
de fechas o modificar los existentes mediante el acceso a Patrones de fecha. Dicho
acceso se hace en el menu Pantalla del programa Nombres y niumeros de compaiiia
(P0010).

e Para las facturaciones semanales, el cédigo de patrén de fecha que asigne debe
configurarse en la tabla Patrones de fechas fiscales — Contabilidad de 52 periodos
(FO008B). Puede verificar si existe el patron de fechas de 52 periodos activando la
opcion correspondiente cuando configure la frecuencia de facturacién como
semanalmente. Si no existe un patron de fechas, puede configurar uno usando el
programa Configuracion de fechas de 52 periodos (PO0O08B).

Consulte también

Los siguientes temas en la guia Contabilidad general-

Q Configuracién de patrones de fechas fiscales para obtener informacién acerca de la
configuracion y modificacion de patrones de fechas fiscales que se asignen a las
frecuencias de facturacion periédicas

Q Configuracién de patrones de fechas fiscales para contabilidad de 52 periodos para
obtener informacion acerca de la configuracion y modificacion de patrones de fechas
fiscales que se asignen a las frecuencias de facturacion semanales

Antes de comenzar

o Configure los patrones de fechas fiscales que desee utilizar.
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» Para configurar ciclos de facturacion periédica

En el menu Configuracién del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja
Informacién de frecuencia de facturacion.

1. En la pantalla Trabajo con cédigos de frecuencia de facturacion, haga clic en Afadir.

PeopleSoft.

Medificaciones de codiges de frecuencia de facturacién

AAE

OK  Cancelar Herramientas |

Cad frecuen facturacian [y

Descripcidn

@ Periddico

© semanal

Patrdn de fecha fiscal R

¥ Period W Period [ period ¥ Period ¥ Perindo ¥ Perind ¥ Perfod

¥ Periodo W Period [ periodn 1 ¥ Periodo W Periodo [T Periodo [TPer14

2. En la pantalla Modificaciones de cédigos de frecuencia de facturacion, llene los
siguientes campos:

e (Cdd frecuen facturacion
e Descripcién
e Patron de fecha fiscal
3. Haga clic en la siguiente opcion:
e Periédico
4. Haga clic en todas las siguientes opciones que correspondan y haga clic en OK:
e Periodo 1
e Periodo 2

e Periodo 3
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Periodo 4

Periodo 5

Periodo 6

Periodo 7

Periodo 8

Periodo 9

Periodo 10

Periodo 11

Periodo 12

Periodo 13

Per 14

Descripcion de los campos

Descripcidon

Céd frecuen facturacion

Patrén de fecha fiscal

Periédico

Periodo 1

Periodo 2

Periodo 3

Periodo 4

Periodo 5

Glosario

Es un cédigo que indica el ciclo de facturacion. Este cédigo se define
en la tabla Maestro de frecuencia de facturacion (F15019).

Es un coédigo que designa patrones de fecha. Puede usar uno entre 15
cédigos y debe configurar codigos especiales (con las letras de la A a la
N) para 4-4-5, contabilidad de 13 periodos o cualquier otro patrén de
fecha que sea exclusivo de su ambiente. Una R, que es el valor
implicito, designa un patrén de calendario habitual.

Es el nUmero de dias que se afadiran a una fecha de transaccion de
cobro a fin de calcular la fecha de vencimiento para la siguiente accion.

Corresponde al periodo de facturacién de Calendario 01, por lo general
enero, o al primer periodo fiscal del afio de facturacion.

Es un valor que corresponde al periodo de facturacion de Calendario
02, generalmente febrero, o al segundo periodo fiscal del afio de
facturacion. Este valor puede también referirse al periodo de facturacion
2 de un ciclo de facturacién semanal.

Corresponde al periodo de facturaciéon de calendario 03, por lo general
marzo, o al tercer periodo del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 04, por lo general
abril, o al cuarto periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 05, por lo general
mayo, o al quinto periodo fiscal del afio de facturacion.
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Periodo 6

Periodo 7

Periodo 8

Periodo 9

Periodo 10

Periodo 11

Periodo 12

Periodo 13

Per 14

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 06, por lo general
junio, o al sexto periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 07, por lo
general,julio, o al septimo periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 08, por lo general
agosto, o al octavo periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 09, por lo general
septiembre, o al noveno periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 10, por lo general
octubre, o al décimo periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacion de Calendario 11, por lo general
noviembre, o al undécimo periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo de facturacién de Calendario 12, por lo general
diciembre, o al duodécimo periodo fiscal del afio de facturacion.

Corresponde al periodo 13 de facturacién especial. Si se usan trece
periodos, significa que se us6 un patrén de fechas para controlar la
facturacion de Administracion de bienes inmuebles o el periodo fiscal.

Se refiere al periodo 14 del ciclo de facturacion. Se usa principalmente
en Administracion de bienes raices para ampliar el ciclo de facturacion
periddico para las facturaciones semanales.

» Para configurar facturaciones semanales y definir un patrén de fechas de 52
periodos

En el menu Configuracion del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja
Informacién de frecuencia de facturacion.

1.
2.

En la pantalla Trabajo con cddigos de frecuencia de facturacion, haga clic en Afiadir.

En la pantalla Modificaciones de cédigos de frecuencia de facturacion, llene los
siguientes campos:

e Cod frecuen facturacion
e Descripcion

e Patron de fecha fiscal
Escoja la siguiente opcion:
e Semanal

Si escoje la opcién Semanal, la siguiente opcién aparece disponible.

e Config Patron de periodo 52
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Si no necesita verificar que existe un cédigo de patrén de fechas, puede
desactivar esta opcion.
4. Haga clic en OK.

Si la opcién Configuracion del patron de 52 periodos esta activada, aparece la
pantalla Trabajo con patrén de 52 periodos de manera que pueda verificar que existe
un patron de fechas semanales para el codigo de patrén de fechas fiscales que
especifico.

5. En la pantalla Trabajo con patrén de 52 periodos, llene los siguientes campos y haga
clic en Buscar.

e Patrén fecha fiscal

Introduzca el mismo cddigo que introdujo cuando configuré la frecuencia de
cédigo de facturacion.

e Fchinic del afno fiscal

6. Siel cédigo de patrén de fechas que especificd no existe, haga clic en AAdadir.

7. En la pantalla Configuracion de 52 periodos - ABI, llene los siguientes campos:
e Patron fecha fiscal
e Fechaafioin

e Fin de per 01

Segun la fecha final del primer periodo, el sistema calcula las fechas finales de
cada uno de los 52 periodos, en incrementos de 7 dias. El sistema asigna la
misma fecha final para los periodos 52, 53 y 54.

8. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Semanal Es el numero de dias que se afadiran a una fecha de transaccion de
cobro a fin de calcular la fecha de vencimiento para la siguiente accion.

Config Patrén de periodo El campo de Registro de Si/No es un campo al que se le introduce sélo

52 un caracter para indicar respuestas simples de Si o No en las pantallas
de aviso.

Fecha afo in El primer dia del afio fiscal.

Fin de per 01 Es la fecha de fin de mes en la contabilidad de 12 periodos (mensual),

de 13 periodos, del periodo 4-4-5 o de 52 periodos.
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Tarea relacionada para la configuracion del patréon de fecha de 52
periodos

Modificacion del.patrén de Después de configurar un patrén de fechas de 52 periodos, puede ser
fechas de 52 periodos necesario modificarlo. Por ejemplo, tal vez necesite cambiar la fecha
final del ultimo periodo, de manera que pueda usarlo para ajustes.

Para modificar el patron de fechas de 52 periodos, use el programa
Configuracion de fechas de 52 periodos, al cual puede tener acceso en
el menu Contabilidad de 52 periodos (G09313).

Configuracion de la infformacién de tasas y zonas fiscales para
Administracion de bienes inmuebles

El sistema Administracion de bienes inmuebles le permite configurar y trabajar con las
zonas, tasas y fechas de vigencia para impuestos presentes y futuros. Cada zona fiscal
puede hacer que distintas autoridades fiscales hagan la evaluacion de sus impuestos, para
distintos propdsitos y tasas. El sistema usa esta informacion junto con el cédigo de
explicacion fiscal para calcular los importes fiscales de las facturaciones cuando se realiza el
procesamiento de impuestos. Cuando cambian las tasas fiscales, puede actualizar la
informacion de tasas y zonas fiscales.

El sistema no verifica si se ha duplicado informacién de zonas y tasas fiscales, por lo que
puede configurar distintas tasas fiscales y periodos de fecha de vigencia para la misma tasa
y zona fiscal. El sistema verifica si hay periodos simultaneos de fechas de vigencia. Cuando
esto ocurre, el sistema emite un error.

Para procesar impuestos con el sistema Administracion de bienes inmuebles, tenga en
cuenta que:

e El campo Supresion de impuestos de la tabla Constantes de ABI (F1510B) controla
si esta en vigor el procesamiento de impuestos y si se muestran los campos
relacionados con los impuestos. Las opciones de proceso de programas de
facturacion especificos también controlan el procesamiento de los impuestos.

e Cuando esta en vigor el procesamiento de impuestos, puede asignar la informacion
fiscal necesaria para una facturacion en los campos Codigo de explicaciéon
fiscal, Tasa/zona fiscal y Fecha fiscal/servicio. El servicio y la fecha fiscal deben
ocurrir dentro del rango de fechas de vigencia definido para la zona y la tasa fiscal.

e El sistema suministra automaticamente la tasa/zona fiscal de un inquilino, ya sea de
la tabla Maestro de clientes por giro comercial (F03012) o de la tabla Maestro de
proveedores (F0401). También puede asignar manualmente distintos cédigos de
tasa/zona fiscal para facturaciones especificas.

Ademas de los codigos de explicacion fiscal que se usan en los sistemas Cuentas por pagar
y Cuentas por cobrar, el sistema Administracion de bienes inmuebles usa el codigo de
explicacion fiscal AR. El sistema calcula impuestos para el codigo de explicacion fiscal AR de
la misma forma que lo hace para el S con las siguientes diferencias:

e El sistema crea una partida de pago aparte para cada tasa fiscal especificada.

e Elsistema usa la compensacién del L/M de la tasa/zona fiscal junto con las ICA
PM/RC (para facturas) y RM/PC (para comprobantes) para localizar la cuenta fiscal y
la cuenta de compensacion fiscal por usar.
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Por ejemplo, suponga que desea cobrar un impuesto del 2% para el condado y un impuesto
del 3% para la ciudad en una factura con importe gravable de 1,000 ddlares. El sistema usa
el cadigo AR y la de tasa/zona fiscal correspondiente para crear automaticamente dos
partidas de pago para la informacidn fiscal. La factura generada, por tanto, tendra las tres
partidas de pago siguientes:

e 1,000 de la factura
e 20 de los impuestos del condado
o 30 de los impuestos de la ciudad

Si usa el cadigo de explicacion fiscal S, la factura generada solamente tendra una partida de
pago de 1,000 doélares con un importe fiscal de 50.

Advertencia

Cualquier codigo de explicacion fiscal que no sea AR que use en el sistema Administracion

de bienes inmuebles esta sujeto al procesamiento y configuracion fiscal financiera estandar.
Consulte Cédigos de explicacioén fiscal en la guia Referencia fiscal para obtener informacion
mas detallada.

El sistema almacena la informacion de tasa y zona fiscal en la tabla Zonas fiscales (F4008).

Consulte también

Q Proceso manual de facturacién en la guia Administracion de bienes inmuebles para
obtener informacion detallada acerca de la introduccion de facturaciones manuales
con impuestos

Consulte los siguientes temas en la guia Referencia fiscal:

Q Configuracion de tasas/zonas fiscales para obtener informacion acerca de la
configuracion de las tasas/zonas fiscales que se usan con codigos de explicacion
fiscal que no sean AR

Configuracioén de autoridades fiscales
Configuracién de ICA para impuestos

Configuracion de reglas de impuestos

0O 0o 0 O

Codigos de explicacion fiscal para obtener informacion y ejemplos acerca de la
forma en la que el sistema usa los cédigos de explicacion fiscal para calcular los
importes fiscales
Antes de comenzar

0 Configure autoridades fiscales.

O Configure las ICA fiscales apropiadas.
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» Para configurar las tasas/zonas fiscales de Administracion de bienes inmuebles

En el ment Procesamiento y elaboracion de informes fiscales (G0021), escoja
Tasa/zona fiscal.

1. En la pantalla Trabajo con tasa/zona fiscal, haga clic en Afadir.

PeopleSoft. 2

i}
Tasa/zona fiscal - Modificaciones de tasa/zena fiscal

OK  Cancelar Partalla Herramienias |

Zonaits fisc [co i) Fch vigencia [o1101787

Descripion [Colorado State & Regional Tax  Fehvto [z10128

Autoridad fiscales

Direccian Autoridad fiscal Comp de LM Tasa fisc
[s010 T*T 3,000
|_ ’“ [ impto compuest
e T (e

| | ™ Gasto de lva
- I B | M casto de s
[ ] ] I™ Gasto de va

MPTOTAL  [3,800

Inventario/Compras/Ordenes de compra

Ne articulo T 1 Costo unitario méx |

2. En la pantalla Modificaciones de tasa/zona fiscal, llene los siguientes campos:
e Zonalts fisc
e Descripcién
e Fch vigencia

e Fchvto
e Address

Introduzca el nimero de Libro de direcciones de la autoridad fiscal.

e Compensacion del L/M general

Este campo es obligatorio para el codigo AR de explicacion fiscal.

e Tasa fiscal
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Nota

Si utiliza los cédigos de explicacién fiscal B (IVA + Uso) o C (IVA + ventas), debe
introducir la autoridad y la tasa fiscal del IVA en la primera linea de tasas/zonas
fiscales.

3. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Zonalts fisc Es un codigo que identifica un area fiscal o geografica que tiene tasas y
autoridades fiscales comunes. El sistema valida el codigo que introduce
con la tabla Areas fiscales (F4008). El sistema usa el area/tasa fiscal
junto con el cddigo de explicacion fiscal y las reglas de impuestos para
calcular los importes fiscales y de distribucion del L/M cuando usted
crea una factura o comprobante.

Fch vigencia Es la fecha en la que entra en vigor una transaccion, contrato,
obligacion, preferencia o regla normativa.

Fch vto Es la fecha cuando una transaccion, contrato, obligacion, preferencia o
regla normativa deja de tener vigencia.

Configuracién de Informacién de los estdndares de registro

La informacion del registro describe con mayor detalle un contrato de arrendamiento o una
instalacion. En el caso de los contratos de arrendamientos, la informacion del registro define
los términos y condiciones del contrato, tales como fechas criticas, opciones de
arrendamiento, descripciones del texto, etc. En el caso de las instalaciones, define el area
por la que se pagara la contribucion, las fechas criticas, el nimero de unidades en un edificio
o planta, las mejoras hechas por los inquilinos, la inspeccién del sistema de rociadores
contra incendios, etc. La informacion introducida en las lineas del registro se almacenan en
la tabla Maestro de estandares de registro (F1523).

La pantalla Seleccién del nivel de estandares de registro le permite configurar y trabajar con
modelos, que son plantillas de lineas de estandares de registro y texto adicional. Después de
configurar los modelos, puede copiarlos en los contratos de arrendamiento, propiedades,
edificios, plantas o unidades que tengan requisitos similares. Estos estandares le son de
beneficio porque le permiten:

o Simplificar el proceso de configuracién de contratos de arrendamiento e
instalaciones individuales

e Configurar un gran numero de contratos de arrendamientos e instalaciones mas
eficazmente

e Mantener mas facilmente la uniformidad
e  Disminuir la posibilidad de cometer errores

El sistema usa los siguientes codigos definidos por el usuario para identificar los modelos
que se indican:
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e Tipo de contrato de arrendamiento del inquilino (15/LT) para contratos de
arrendamiento

e Tipo de unidad de negocio (00/MC) para propiedades y edificios
e Codigo de agrupacion (15/GC) para plantas
e Tipo de unidad (15/UT) para unidades

Puede actualizar informacion del registro cuando lo necesite mediante la modificacién de
lineas del registro, la eliminacién de lineas dentro del registro y la adicién de lineas
adicionales al registro una vez haya creado el estandar de registro inicial. A la hora de
modificar el estandar de registro, puede cambiar la informacién actual de dicho estandar de
ese punto en adelante. Los registros que ya estan vinculados a contratos de arrendamiento o
instalaciones no cambian.

Ademas, puede anexar objetos de multimedia a los estandares de registro (por ejemplo, el
extracto de un contrato de arrendamiento). Cada vez que copia el estandar de registro, el
sistema incluye el objeto de multimedia anexado

Configuracion de los niveles de estandares de registro

Antes de introducir estandares de registro, debe configurar los niveles estandar de registros
para determinar el nivel de propiedad que quiere introducir en los estandares de registro. El
sistema le permite escoger de entre los siguientes estandares.

e Estandares de reg de UN
o Estandares de reg planta
o Estandares de reg de tipo de uni
e Estand registro tipo arrend
Después de seleccionar un nivel de estandar, introduzca los estandares reales de registro.

Antes de comenzar
O Asegurese de la configuracion de los siguientes cédigos definidos por el usuario:
e Tipo de contrato de arrendamiento del inquilino (15/LT)
e Tipo de unidad de negocio (00/MC)
e Coddigo de agrupacion (15/GC)
e Tipo de unidad (15/UT)
o Clasificacion de registros (15/LG)

¢ Identificacion de servicios (15/AM)

Consulte también

Q Trabajo con objetos de multimedia en la guia Fundamentos para obtener informacion
acerca de la adicion de anexos
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» Para introducir estandares de registro

En el menu Configuracién del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja
Informacién de estandares de registro.

1.

En la pantalla Seleccion de nivel estandar de registro, escoja una de las siguientes
opciones:

e Estandares de reg de UN

o Estandares de reg planta

o Estandares de reg de tipo de uni

e Estand registro tipo arrend

Llene el campo de la siguiente lista que corresponda a la opcién que especifico:
e Tipo unidad negocio

e Cdd agrupacion area

e Tipo unid

e Tipo arrend

En el menu Pantalla, escoja Modificaciones.

En la pantalla Modificaciones de estandares de registro, llene los siguientes campos
y haga clic en OK:

e Clase registro

o IDserv

e Descripcion

e Explicacion - Observacion

e RS

Introduzca una Y en el campo RS (Estandares obligatorios) para especificar que
la linea del registro es un estandar obligatorio. Si la linea del registro es un
estandar obligatorio, nadie puede eliminarlo del modelo o cambiar la informacion
incluida en los campos Tipo de arrendamiento, Identificacion del servicio y
Unidad de medida. Cuando configure un contrato de arrendamiento, propiedad o
edificio, planta o unidad, use las opciones de proceso para especificar si se
puede cambiar alguno de los otros campos en una linea de estandar de registro.

e UM
o Cadigo contrib
e RP1

e RP2
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Descripcion de los campos

Descripcion

Estandares de reg de UN

Estandares de reg planta

Estandares de reg de tipo
de uni

Estand registro tipo arrend

Tipo unidad negocio

Cod agrupacion area

Tipo unid

Tipo arrend

Clase registro

Glosario

Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.

Es un cddigo definido por el usuario (00/MC) que identifica la
clasificacion de la unidad de negocio.

El sistema usa este cddigo para conciliar el area total del grupo con el
area total de la planta.

Cuando deja este campo en blanco, el sistema introduce FLOR
automaticamente. Con una opcién de proceso en esta aplicacion se
controla el tipo de planta que muestra la pantalla, basandose en el
cédigo de agrupacion.

Es un codigo definido por el usuario (sistema 15, tipo UT) que identifica
el tipo de unidad para fines de facturacion y elaboracion de informes.
Ejemplos:

OFFCE Espacio de oficina
RESTR Restaurante

CONDO Condominio

Es un cddigo definido por el usuario (sistema 15, tipo LT) que identifica
el tipo de contrato de arrendamiento para fines de facturacion y
elaboracion de informes. Ejemplos:

AP - Apartamento
RT - Comercio minorista
SB - Subcontrato de arrendamiento

Es un cédigo definido por el usuario (sistema 15, tipo LG) que identifica
el tipo de informacién que contiene el registro, como OP para opcion, IN
para seguro y asi sucesivamente.
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ID serv

Explicaciéon - Observacion

RS

UM

Caodigo contrib

RP1

Cadigo definido por el usuario (sistema 15, tipo AM) que proporciona
mas
informacion sobre la linea cronoldgica. Ejemplos:

FO1 Numero de unidades rentables

F02 Capacidad de asientos

SECD Reembolso de los depdsitos de seguridad
INS Renovacion del seguro

SEWR Conexiones de alcantarillado

Es un nombre u observacién que describe el objetivo del uso de una
cuenta o brinda cualquier otra informacion que desee el usuario acerca
de la transaccion.

Es un codigo que especifica si se requiere la linea del registro como un
estandar para el contrato de arrendamiento. Los valores admisibles son:

Y - Si, esta linea de registro es un estandar obligatorio.

En blanco - No, esta linea no es un estandar obligatorio.

Es la unidad de medida para el nimero contenido en el campo Cantidad
dela
linea de registro cronolégico. Ejemplos:

DL Unidad monetaria
MO Meses
SF Pies cuadrados

Es un codigo definido por el usuario (sistema 15, tipo de contribucién)
que identifica una linea de registro que se usa para el area de control de
un bien inmueble o edificio. El sistema usa esta area de control para
calcular la contribucion.

Es un codigo definido por el usuario (sistema 15, tipos L1-L10) que
especifica un grupo para fines de elaboracion de informes. Puede
configurar los nombres de campos en las modificaciones de
vocabulario.
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Configuracién de Mensajes de estados de cuenta

Puede configurar el sistema para imprimir los mensajes definidos por el usuario en los
estados de cuenta que envia a los clientes. El programa Mensajes de estados de cuenta
(P00191) usa los codigos UDC de la tabla 15/MS como identificadores del texto asociado
que imprime en el estado de cuenta. Aunque puede configurar un nimero ilimitado de
mensajes de estado de cuenta, el programa de impresion de estados de cuenta limita el
numero de mensajes que se imprime a las siguientes ubicaciones en el estado de cuenta:

e La seccion del encabezado del estado de cuenta
e Alaizquierda del total que aparece después del estado de cuenta.

e La seccién de antigliedad del estado de cuenta, si especifica la impresion de la
informacion de la antigliedad.

Puede especificar un mensaje distinto por imprimir de acuerdo a la categoria de
antigiiedad. Por ejemplo, tal vez desee imprimir un mensaje mas drastico en los
estados de cuenta con facturas en la categoria 52 de antigiiedad que en los estados
de cuenta con facturas en la 1?2 categoria de antigliedad. Si un estado de cuenta
tiene facturas en varias categorias de antigliedad, el sistema imprime el mensaje
asociado con la categoria mas antigua.

El programa Mensajes de estados de cuenta tiene opciones de proceso que le permiten
especificar un mensaje de 60 u 80 caracteres para imprimirlo en el estado de cuenta.
Aunque las opciones de proceso le permiten especificar el uso de una tabla de UDC distinta,
el programa Impresion de estados de cuenta tiene acceso a los codigos de la tabla 15/MS.

El sistema almacena los codigos de mensaje de estados de cuenta y el texto asociado en la
tabla Detalle de mensajes generales (F00192).

Consulte también
O Impresién de estados de cuenta de administracién de bienes inmuebles en la guia
Administracién de bienes inmuebles
Antes de comenzar
o Verifique que las configuraciones de su opcién de proceso sean las siguientes:

O Asegurese de introducir un 15 en la opcion de proceso Codigos de sistema y MS
en la opcién de proceso Tipo de registro. Estas dos opciones de proceso se
localizan en la ficha Valores predeterminados.

O Asegurese de introducir un 2 en la opcion de proceso Tipo de texto en la ficha
Visualizacion.
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» Para configurar mensajes de estados de cuenta

En el menu Configuracién del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja Mensajes
de estados de cuenta.

1. En la pantalla Trabajo con mensajes genéricos y tipos de tasas, haga clic en Afiadir.

PeopleSoft.

Registre de mensajes genéricos y tasas

OK  Buscar Borrar Cancelar Pantala  Fila  Herramiertas |

Cod producta 15 Real Estate Management

Cod def usuario MS

el @ hstdeingueney A
(@] 2 2nd delinguency

(@] 3 3rd delinquency

(@] 4 4th delinquency

(@] A Ath delinguency

el HOLIDAY Holiday Message

cld

2. En la pantalla Registro de mensajes genéricos/tasas, llene los siguientes campos
para cada mensaje que desee configurar:

e (Coddigo
e Descripcién

3. Para configurar el texto del mensaje asociado del codigo, seleccione el cédigo y
luego escoja Mensaje general en el menu Fila.
4. En la pantalla Mensaje general, escriba el texto del mensaje en el siguiente campo y
haga clic en OK.
e Descripcion
La configuracion de las opciones de proceso determinan si el tamario del
mensaje pueden ser 60 u 90 caracteres.

5. Repita los pasos 3 y 4 por cada mensaje Unico que desee configurar.
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Opciones de proceso para Registros de mensajes genéricos/tasas
(PO0191)

Ficha Valores predeterminados

Estas opciones de proceso le permiten especificar la tabla de UDC a la cual se pueden
asociar las tasas y mensajes.

1. Cddigo del sistema
2. Tipo de registro

Ficha Visualizacion

Estas opciones de proceso le permiten especificar si la informacion asociada con el codigo
UDC es una tasa o texto. Si especifica el texto, también puede especificar el nUmero total de
caracteres disponible para registro.

1. Tipo de texto

1 - Mostrar texto de la tasa
2 - Mostrar texto del mensaje

Use esta opcidn de proceso para especificar el tipo de texto que el sistema muestra. Los
valores admisibles son:

1 - Texto de tasas

2 - Texto de mensajes

2. Visualizacion de columna de texto

1 - Mostrar 60 columnas
2 - Mostrar 80 columnas

Use esta opciodn de proceso para especificar el ancho, en caracteres, de la columna de
texto que el sistema muestra. Los valores admisibles son:

1 - 60 caracteres

2 - 80 caracteres
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Configuracion de Informacién del tipo de opcidén de contrato
de arrendamiento

Puede configurar las opciones de cada tipo de contrato de arrendamiento que utilice, o para
inquilinos especificos. Por ejemplo, puede ofrecer una opcion para estacionamiento en
contratos de arrendamiento comerciales que no se ofrece en los contratos de arrendamiento
de restaurantes.

Los tipos de opcion incluyen detalles del contrato de arrendamiento, tales como informacion
de hipotecas, opciones de renovacion de arrendamiento, condiciones del contrato de
arrendamiento, derecho de adquisicion preferente e informacién de seguros. Puede definir
estas opciones como opciones estandar para los inquilinos o tipos de contratos de
arrendamiento.

La informacién de tipo de contrato de arrendamiento se almacena en las siguientes tablas:
e Encabezado del tipo de opcién de contrato de arrendamiento (F150711)

o Detalle del tipo de opcidn de contrato de arrendamiento (F150712)

Consulte también

O Informacion de clausulas legales en la guia Administracién de bienes inmuebles para
obtener informacién acerca de mayor definicion de tipos de opciones con los
correspondientes detalles de clausulas legales
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» Para configurar informacion del tipo de opcién de contrato de arrendamiento

En el menu Configuracién del sistema de bienes inmuebles (G15412), escoja
Informacidn del tipo de opcion de contrato de arrendamiento.

1. En la pantalla Trabajo con tipos de opciones, haga clic en Afadir.

PeopleSoft. -
Medificaciones de tipos de opciones
OK  Buscar Borrar Cancelar Herramientas
8 & m
Tipo de opeidn SIGH

Descripeion
del detalle

@ #  |BLDG |gignage - Building v L | co || |#
[} WMDY Signage - Storefront/ Windows N L RT

[l

2. En la pantalla Modificaciones del tipo de opciones, llene los siguientes campos para

especificar la opcion del contrato de arrendamiento.
e Tipo de opcién
e Descripcion
3. Llene los siguientes campos del area de detalle:
e Tipo de detalle
e Descripcion del detalle
4. Llene el siguiente campo opcional:

e Opcion estandar

Introduzca un 1 para especificar que el tipo de opcién es estandar y seguir con el

siguiente paso, o bien, dejar este campo en blanco y seguir con el paso 7.

5. Llene el siguiente campo para especificar si el estandar se aplica al contrato de
arrendamiento o al inquilino:
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e Nivel estandar

6. Realice una de las siguientes acciones:

e Siel nivel estandar es el contrato de arrendamiento, llene el siguiente campo

adicional:

e Tipo arrendamiento

o Si el nivel estandar es el inquilino, llene el siguiente campo adicional:

e Inquilino

Nota

No puede especificar que una opcién de contrato de arrendamiento sea estandar
para ambos: un inquilino y un contrato de arrendamiento.

7. Llene el siguiente campo opcional:

e Opcidn de recurrencia

8. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcidon

Tipo de opcién

Descripcion

Tipo de detalle

Descripcion del detalle

Opcioén estandar

Glosario

Es un cédigo que se configura en el programa Informacién de tipo de
opcién de arrendamiento (P157011) que especifica el tipo de opcién
que se ofrece en una clausula legal.

Es un nombre u observacién definida por el usuario.

Es un codigo que identifica articulos especificos dentro de un tipo de
opcion.

Es un codigo que especifica los detalles acerca de un tipo de opcién,
como el numero de lugares de estacionamiento.

Es un codigo que especifica si una opcion es estandar. Cuando usted
selecciona alguna accion en la cual se copian los estandares, el sistema
afiade automaticamente las opciones estandar a la tabla Clausulas
legales (F1570) de un contrato de arrendamiento. Los valores
admisibles son:

En blanco - El sistema no copia las opciones estandar cuando crea una
clausula legal.

Si - El sistema copia automaticamente una opcion estandar de un
contrato de arrendamiento cuando crea una clausula legal.
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Nivel estandar

Inquilino

Tipo arrendamiento

Opcion de recurrencia

Es un valor definido en UDC 15/SL que indica si una opcion se define
como estandar para los contratos de arrendamiento o para los
inquilinos. Sila opciéon es un estandar de contratos de arrendamieno,
debe definirse también el tipo de contrato de arrendamiento. Si la

opcién es un estandar de inquilino, debe definirse también el nimero de
inquilino.

Es el numero del libro de direcciones de la companiia o de la persona
que se menciona como el inquilino en el contrato de arrendamiento.

Es un cédigo definido por el usuario (sistema 15, tipo LT) que identifica
el tipo de contrato de arrendamiento para fines de facturacion y
elaboracion de informes. Ejemplos:

AP - Apartamento
RT - Comercio minorista
SB - Subcontrato de arrendamiento

Es una condicion especifica que debe cumplirse para que una opcién
se ofrezca repetidamente.
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Configuracion de instalaciones

En el sistema Administracion de bienes inmuebles, la informacién sobre las instalaciones de
propiedades comerciales o de otra naturaleza destinadas al alquiler esta organizada por
propiedades o edificios, plantas y unidades. Una propiedad puede ser un edificio o un grupo
de edificios. Antes de configurar la informacion acerca del edificio en el sistema
Administracion de bienes inmuebles, debe configurar el edificio como una unidad de negocio
en el sistema Contabilidad general. Organice las unidades de negocio, o edificios, por tipo de
unidad de negocio. El tipo de unidad de negocio que asigne a su edificio corresponde
directamente al estandar de registro que pueden aplicarse.

Después de configurar su edificio, puede definir el nimero de plantas y el nimero de
unidades por planta. Los estdndares de registro pueden ser utiles para asegurarse de que se
introduzca toda la informacion relevante acerca del edificio, planta o unidad.

Configuracién de informacion de edificios

Configure y actualice la informacion de propiedades y edificios en el programa Informacion
de propiedades/edificios (P15062).

Las propiedades y edificios son unidades de negocio. Un edificio es el elemento minimo
requerido para informacion de instalaciones y el nivel mas especifico por el cual puede
agrupar cuentas. Para definir con mayor detalle la informacién, lo cual le dard mayor
flexibilidad, puede asociar uno o mas edificios con una propiedad comun, y dividir un edificio
en plantas y unidades.

Puede configurar relaciones entre unidades de negocio principales y subordinadas usando
niveles de detalle. El nivel de detalle indica la forma en la que una propiedad o edificio esta
asociado con un nivel mas alto de proyecto o grupo. Puede configurar una jerarquia de hasta
nueve niveles, siendo el nivel uno el menos detallado y el noveno el mas detallado. Por
ejemplo, puede configurar una propiedad (nivel uno) que consiste en un centro comercial
minorista (nivel dos), un edificio de oficinas (nivel dos) y un estacionamiento para el edificio
de oficinas (nivel nueve). El nivel predeterminado de detalle es nueve.

Cuando configure una unidad de negocio, debe asignarlo a una compania. Cuando configura
relaciones entre propiedades y edificios asociados entre si, se le recomienda asignar
numeros de forma secuencial. Por ejemplo, existen tres edificios asociados con la propiedad
15001. Podria configurar los edificios con los numeros 40001, 50001 y 60001. Un edificio
asociado con el edificio 40001 podria ser 40002, y asi sucesivamente.

Puede asignar valores hasta de 30 cédigos de categoria para definir los parametros de la
unidad de negocio (edificio) que son importantes para su compania. Por ejemplo, puede usar
el cédigo de categoria de region para especificar que una propiedad esta ubicada en la
region occidental.
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Copia de los estandares de registro de edificios

Después de configurar su edificio, puede asignarle la informacidn necesaria o el registro del
edificio. Para reducir el nUmero de errores, puede copiar la informacion de estandares de
registro que se configura para el tipo de unidad de negocio. La configuracion de la opcién de
proceso Copia de estandares de registro para el programa Informacion de
propiedades/edificios (P15062) determina si el sistema copia automaticamente los
estandares de registro correctos cuando usted configura el edificio o si debe copiar el
registro manualmente.

e Sila opcién de proceso esta configurada en blanco, para copiar automaticamente la
informacion, el sistema copia el modelo de los estdndares de registro cuando usted
afiade la informacion del edificio.

e Sila opcién de proceso esta configurada como 1, para omitir la copia, puede copiar
manualmente los estandares de registro después de configurar el edificio, o afadir
las lineas de registro correctas individualmente.

Nota

Si una linea de registro en el estandar esta designada como obligatoria (el campo RS esta
configurado con una Y), no puede eliminar la linea del modelo o cambiar la informacion en
los campos LC, AM ID o UM correspondientes. Si necesita cambiar la linea de registro, debe
quitar la'Y del campo RS en el estandar de registro apropiado, y luego configurar la opcion
de proceso Proteccién de estandares obligatorios como en blanco, no proteger para el
programa Informacion de propiedades/edificios.

Consulte también

Q Configuracién de informacién de estandares de registro en la guia Administracion de
bienes para obtener informacion acerca de la adicién y modificaciéon de los
estandares de registro del edificio

O Consulte los siguientes temas en la guia Contabilidad general para obtener mas
informacion acerca de la configuracion y uso de las unidades de negocio:

Q Unidades de negocio
Q Configuracion de unidades de negocio

Q Asignacion de cédigos de categoria a unidades de negocio

Antes de comenzar
0 Configure un registro del Libro de direcciones para la propiedad o edificio.

O Introduzca la unidad de negocio en el sistema Contabilidad general, y asigne el tipo
de unidad de negocio y cédigos de categoria apropiados.
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» Para introducir informacién de propiedades o edificios

En el menu Configuraciéon de la instalacion (G15411), escoja Informacion de
propiedades/edificios.

1. En Trabajo con propiedades/edificios, haga clic en Afadir.

PeopleSoft.

Medificaciones de edificies

OK  Borrar Cancelar Pantalla Herramientas |

Edificio [ 1s010 [corporate Center

Informacion del edificio W ( W

Cia 00150 Nivel de detalle 2 Ed contabiliz

Tipo UM = Development Project
Direccidn instala 6277 Corporate Center
Direccidn remisidn 160 Propery Managerment Cormpany

Mdrmero provecto

2. En la pantalla Modificaciones de edificio, llene los siguientes campos obligatorios del
area del encabezado:

o Edificio
Introduzca el numero de unidad de negocio.
e Descripcién
3. Seleccione la ficha Informacién del edificio y llene los siguientes campos obligatorios:
e Cia
e Direccion instala

e Tipo UN

Aunque este campo es obligatorio, puede configurarlo en blanco como un valor
admisible en los UDC.
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Llene los siguientes campos opcionales:

Nivel de detalle

Ed contabiliz

Direccion remision

e Numero proyecto

Seleccione la ficha Informacion fiscal/de la cuenta y llene cualquiera de los siguentes
campos opcionales:

e Zonalts fisc

e Entid fisc

e Zona fiscal - Nomina
e Cuenta gasto ind

e Cuenta de MO

e Cuenta de primas

Seleccione la ficha Descripcion y llene cualquiera de los campos opcionales
Descripcion adicional:

Llene los siguientes campos en el area de detalle, de ser necesario, y haga clic en
OK:

Tipo area

e Fecha inicio

e Fecha fin

e Cantidad

e Unidad medida

e Descripcion
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» Para copiar los estandares de registro del edifico:

En el menu Configuraciéon de la instalacion (G15411), escoja Informacion de
propiedades/edificios.

1. En la pantalla Trabajo con propiedades/edificios, llene uno de los siguientes campos
para limitar la busqueda y luego haga clic en Buscar:

e Edificio

e (Cia

e Tipo unidad negocio

2. Escojalainstalacion y haga clic en Seleccionar.

3. En la pantalla Modificaciones de edificio, escoja Detalles del registro en el menu

Pantalla.

4. En la pantalla Detalles del registro, escoja Copiar registros en el menu Pantalla.

El modelo de las lineas estandar para el tipo de unidad de negocio aparece en el

area de detalle.

5. AfAada, modifique o elimine lineas de registro, segun se necesite.

Puede modificar y eliminar Unicamente las lineas de registro que no sean estandares
obligatorios, es decir, para las cuales el campo RS esté en blanco.

6. Haga clic en OK.

Si una linea aparece en azul, el dato del registro se anexo a nivel de contrato de
arrendamiento y se copiara a nivel de unidad del edificio.

Descripcion de los campos

Descripcion
Cia

Tipo UN

Direccion instala

Direccion remision

Numero proyecto

Glosario

Es el numero del libro de direcciones de la compafiia responsable de la
propiedad o de la construccion o de la compafiia responsable de la
facturacion original en el contrato.

Es un codigo definido por el usuario (00/MC) que identifica la
clasificacion de la unidad de negocio.

Es el numero del libro de direcciones de la compafiia o de la persona
que se menciona como el inquilino en el contrato de arrendamiento.

Es el niumero en el sistema del libro de direcciones que identifica la
direccion de remision de las facturas de cuentas por cobrar y los
estados de cuenta.

Es el numero que identifica a la propiedad asociada al edificio o al
proyecto.

Este numero es una Unidad de negocios y la Unidad de negocios de
una propiedad puede ser diferente de la Unidad de negocios de un
edificio asociado.
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Entid fisc

Zona fiscal - Némina

Método distrib MO

Cuenta gasto ind

Cuenta de MO

Cuenta de primas

Tipo area

Fecha inicio

Fecha fin

Cantidad

Descripcién

Es el niumero de direccion de la autoridad fiscal a la cual se paga el
impuesto predial.

Area tributaria: Nomina. Es el cédigo de una autoridad fiscal. Todos los
registros de horas de esta Unidad de negocios toman como valor
implicito el introducido en este campo.

Controla si los costos de la mano de obra incluyen gastos indirectos por
impuestos y prestaciones sobre el producto del trabajo. Los valores
admisibles son:

0 Elfactor de gastos indirectos siempre es 1.0000, por lo que el
importe resultante de los gastos indirectos es cero.

1 Elfactor de gastos indirectos siempre es superior a 1.0000, por
lo que el costo de la mano de obra incluye gastos indirectos.

Es el numero de cuenta que especifica en donde se distribuyen los
gastos indirectos por mano de obra en la némina para un trabajo
(unidad de negocio). Use este valor sélo si el usuario selecciona dividir
los gastos indirectos de la ndmina en las constantes de la compafiia de
la ndmina. En caso contrario, los gastos indirectos se incluiran en el
importe distribuido a la cuenta de mano de obra base (OBJ1). Los
gastos generales incluyen todos los gastos de némina pagados por la
compaiiia, inclusive FICA, FUI, SUI, compensacién al trabajador y
primas de seguros de responsabilidad civil, prestaciones pagadas por la
compainiia y prestaciones adicionales.

En este momento el sistema no puede separar los gastos indirectos
relativos a la mano de obra base de aquellos de la mano de obra de las
primas; estan combinados.

Es un codigo que indica la cuenta en la que se va a distribuir la mano
de obra de némina para un trabajo (unidad de negocio). Este campo
puede sustituirse por una cuenta objeto establecida (es decir, que tenga
un valor que no esté en blanco) a nivel de la Categoria de trabajo/grupo
de nédmina. También este campo sustituiria una cuenta objeto
configurada a nivel de Cuenta de instrucciones de contabilidad
automatica.

Consulte los siguientes campos relacionados: OBJ2, OBJ3, SUB1

Es la porcién de la cuenta objeto de una cuenta del Libro mayor
general.

Especifica el tipo de area para este registro. El sistema valida esto en
la tabla de UDC 15/AR.

Es la fecha en que comienza el contrato o cuando una linea de registro
o un articulo entra en vigor.

Es la fecha en que termina el contrato o un articulo.

Importe que aparece como parte de una linea cronoldgica, por ejemplo,
la renta potencial de una unidad, del pie cuadrado o el importe del
seguro de un alquiler.

Es un nombre u observacién definida por el usuario.
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Opciones de proceso para Informacion de propiedades/edificios
(P15062)

Ficha Visualizacion

Esta opcion de proceso le permite especificar si se permiten cambios en los campos en una
linea de registro designada como obligatoria para el estandar.

1. Proteccion de estandares obligatorios

En blanco - No proteger
1 - Proteger estandares obligatorios

Use esta opciodn de proceso para especificar si se permiten cambios en los siguientes
campos estandar obligatorios: Clasificacion de registro, Identificacion de servicios,
Descripcion y Unidad de medida. Los valores admisibles son:

En blanco - Permitir cambios en los campos estandar obligatorios una vez que se hayan
vaciado

1 - No permitir cambios en los campos estandar obligatorios

Si configura esta opcién con un 1, no podra borrar los registros asociados con los
estandares obligatorios.

Ficha Ediciones

Esta opcidn de proceso le permite especificar si se valida el area introducida para el edificio,
con respecto al total de areas que se introdujo para las plantas del edificio.

1. Edicién de areas (edificio a planta)

En blanco - Omitir la edicién
1 - Realizar la edicion

Use esta opcion de proceso para realizar ediciones de areas entre el edificio y las plantas
que se configuraron para dicho edificio. Recibird un mensaje de error si el total del area
del edificio es menor que el area total de las plantas. Los valores admisibles son:

En blanco - No validar el area
1 - Validar el area
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Ficha Proceso

Estas opciones de proceso le permiten especificar si se copian automaticamente los
estandares de registro cuando se configura un edificio y, si decide copiar el edificio, si se
copian las areas definidas para dicho edificio.

1. Copiar los estédndares del registro

En blanco - Copiar automaticamente
1 - Omitir la copia

Use esta opcion de proceso para especificar si se copian los estandares del registro en
los registros del edificio. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar los estandares del registro en los registros del edificio
1 - No copiar los estandares del registro en los registros del edificio

2. Copia del Maestro de areas

En blanco - Copiar automaticamente
1 - Omitir la copia

Use esta opcidn de proceso para copiar automaticamente los registros en la tabla
Maestro de areas (F1514) a un nuevo edificio cuando afiade el edificio usando el botén
Copiar en la pantalla Trabajo con propiedades/edificios. Esta funcién no se aplica cuando
anade manualmente un edificio sin copiar los registros. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar automaticamente los registros de la tabla F1514 de un edificio
seleccionado al edificio que se afade.

1 - No copiar los registros de la tabla F1514. Debe introducir manualmente las areas del
nuevo edificio.
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Ficha Versiones

Estas opciones de proceso le permiten especificar las versiones de los distintos programas
que el sistema ejecuta cuando se tiene acceso a ellos en el menu Pantalla.

1. Versién de Informacion del planta (P1506)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema sustituye la version
predeterminada del programa Informacion de plantas (P1506) cuando se seleccionan las
opciones del menu Pantalla Informacion de plantas.

Si deja esta opcién de proceso en blanco el sistema usa la versién ZJDE0OO1.

2. Versioén de Libro de direcciones (P01012)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema sustituye la version
predeterminada del programa Libro de direcciones (P01012) cuando se seleccionan las
opciones del menu Pantalla en la pantalla Trabajo con propiedades/edificios.

Si deja esta opcién de proceso en blanco el sistema usa la versién ZJDE0OO1.

Impresion del informe Lista de propiedades/edificios

En el menu Configuracion de la instalacion (G15411), escoja Lista de
propiedades/edificios.

Como alternativa a la revisién de la informacién de propiedades y edificios en linea, puede
imprimir el informe Lista de propiedades/edificios (R15006P) para revisar las propiedades
que ha configurado. Debido a que las propiedades y edificios son unidades de negocio, tal
vez desee anadir una seleccién de datos para el Tipo de unidad de negocio para limitar el
informe a las UN que estén configuradas como propiedades. Cuando ejecute el informe
R15006P, puede seleccionar que se muestren los cédigos de categoria y los detalles del
registro.

El informe Lista de propiedades/edificios incluye informacion de la tabla Maestro de unidades
de negocio (FO006) y de la tabla Maestro de detalles de registros (F1521).
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Opciones de proceso para Lista de propiedades/edificios (R15006P)

Ficha Impresion

Estas opciones de proceso le permiten especificar si se imprime la informacion de cédigos
de categoria, y si se incluyen los detalles del registro del edificio, como la clasificacion de
registro, cédigos de identificacion de servicios, etc.

1. Impresion de codigos de categoria

En blanco - Imprimir cédigos de categoria 1-10
1 - Imprimir cédigos de categoria 1-20

Use esta opcidn de proceso para especificar los codigos de categoria que se imprimiran
en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir cédigos de categoria del 1 al 10
1 - Imprimir cédigos de categoria del 1 al 20
2 - Imprimir cédigos de categoria del 1 al 30

2. Impresion de detalles del registro

En blanco - No imprimir detalles del registro
1 - Imprimir los detalles del registro

Use esta opcion de proceso para especificar si se incluye en el informe la informacion de
detalle del registro de cada propiedad o edificio. Los valores admisibles son:

En banco - No incluir los detalles del registro
1 - Incluir los detalles del registro
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Configuracién de Informacién de la planta

Después de configurar la informacion de unidades de negocio y edificios, puede asignar
plantas al edificio. La configuracion de plantas es opcional porque una sola unidad puede
incluir la planta completa. Si no configura las plantas, debe asignar cada una de ellas a un
cédigo y un valor de agrupacion de areas. El cddigo y valor de agrupacién que asigne es
para fines de elaboracion de informes. El codigo de agrupacion de areas predeterminado es
FLOR, el cual se refiere al espacio fisico en la planta. Cuando usa este codigo de
agrupacion, el sistema asigna automaticamente el valor de la planta al valor de agrupacién
de areas.

Copia de estdndares de registro de plantas

Después de configurar sus plantas, puede asignarle la informacion necesaria o el registro de
plantas. Para reducir el numero de errores, puede copiar la informacién de estandares de
registro que se configura para el cédigo de agrupacion de areas. La configuracién de la
opcion de proceso Copia de estandares de registro para el programa Informacion de plantas
(P1506) determina si el sistema copia automaticamente los estandares de registro correctos
cuando usted configura la planta o si debe copiar el registro manualmente.

e Sila opcién de proceso esta configurada en blanco, para copiar automaticamente la
informacion, el sistema copia el modelo de los estdndares de registro cuando usted
afade la informacion de la planta.

e Sila opcién de proceso esta configurada como 1, para omitir la copia, puede copiar
manualmente los estandares de registro después de configurar la planta, o afadir
las lineas de registro correctas individualmente.

Nota

Si una linea de registro en el estandar esta designada como obligatoria (el campo RS esta
configurado con una Y), no puede eliminar la linea del modelo o cambiar la informacion en
los campos LC, AM ID o UM correspondientes. Si necesita cambiar la linea de registro, debe
quitar la'Y del campo RS en el estandar de registro apropiado, y luego configurar la opcion
de proceso Proteccién de estandares obligatorios como en blanco, no proteger para el
programa Informacion de plantas.

Validacion de dareas

Si asigna el valor de FLOR a su unidad de agrupacion, puede configurar una opcién de
proceso para validar el area de las plantas que configure con respecto al area del edificio. El
sistema usa el rango de fechas que especifique para validar las areas alquilable y util que se
configuran para todas las plantas en un edificio o para todas las unidades en una planta.

Si el area de la planta cambia y el area total del edificio se excede, el sistema muestra un
mensaje de error. De forma similar, si el area total de la planta es menor que el area total de
las unidades que la comprenden, el sistema muestra un mensaje de error. Para localizar el
error, revise la informacion del edificio, plantas y unidades en las pantallas correspondientes.
Debe corregir los errores a nivel de edificio antes de poder hacer cambios en la planta, y
debe corregir errores a nivel de planta antes de poder hacer cambios en las unidades.

60



El sistema valida las areas unicamente en los siguientes casos:

e El cddigo de agrupacion asignado a la planta es FLOR.

o Lostipos de area se definen en las constantes del sistema Bienes inmuebles. Debe
definir los tipos de area para las areas alquilable y util; las tres otras areas restantes
son opcionales.

e Los registros del Maestro de areas estan configuradas para el edificio, planta y
unidades, y corresponden a los tipos de area especificados en las constantes del
sistema Bienes inmuebles.

Nota

Cuando afiade plantas a la tabla de UDC 15/FL, el cédigo debe tener cuatro caracteres de
largo y debe justificarse a la izquierda. Por ejemplo, si se afiade la planta 10, debe
introducirse con dos espacios o ceros precedentes.

Consulte también
Q Configuracién de informacién de estandares de registro en la guia Administracion de
bienes para obtener informacion acerca de la adicién y modificaciéon de los
estandares de registro de las plantas
Antes de comenzar
o Configure los edificios o propiedades.

O Silas opciones de proceso se configuran para validacién, verifique que estén
configuradas las constantes correspondientes del sistema Administracion de bienes
inmuebles.

Ejemplo de validaciones de dreas

Un edificio tiene un area alquilable total de 70,000 pies cuadrados. El edificio tiene tres
plantas con las siguientes areas rentables:

e 10,000 pies cuadrados en la primer planta
e 30,000 pies cuadrados en la segunda planta
e 30,000 pies cuadrados en la tercer planta

Cuando usted introduce las tres plantas, el sistema compara la suma de las areas de las
plantas con respecto al area del edificio. Como el subtotal de 70,000 pies cuadrados es igual
al érea total del edificio, el sistema acepta el area del tercer piso.

Sin embargo, si introdujo 40,000 pies cuadrados, en lugar de 30,000 para la segunda planta,
el sistema mostraria un mensaje de error cuando usted introdujera el area de la tercera
planta porque la suma (80,000 pies cuadrados) excede el area total del edificio. Para
localizar la planta que tiene el error, debe revisar la informacién de cada una de ellas.
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Nota

Si el area total de todas las unidades de una planta es menor que el area total de la planta,
el informe Estadisticas de edificio/unidad (R15410) mostrara la diferencia como un area no
definida de la planta.

Si introduce los rangos de fechas para las areas de plantas que especifique, el sistema
valida cualquier nueva planta que se afiada al edificio, asi como los cambios de areas, con
respecto al rango de fechas.

» Para introducir informacién de plantas

En el menu Configuracion de la instalacion (G15411), escoja Informacioén de la planta.

1. En la pantalla Trabajo con informacién de plantas, haga clic en Ahadir.

PeopleSoft.

Medificaciones de plantas

0K Borrar Cancelar Pantslla Herramientas |

5]
Info de planta fﬁ
Edificio W Coraorate Center
Compafiiafproyecto M ’7
Flanta [ [Primera planta
Chd agrupacién area W Physical Fioor Grouping
“alor agrupacian area ’17

Registros 1-1

2. En la pantalla Modificaciones de plantas, en la ficha Informacion de plantas, llene los
siguientes campos obligatorios:

o Edificio
e Planta
e (Cod agrupacion area

3. Llene el siguiente campo opcional:
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e Valor agrupacion area

Si introduce FLOR en el campo Cddigo de agrupacion de areas, el sistema
asigna automaticamente el numero de planta a este campo.

4. Para asignar codigos de informes a la planta, escoja la ficha Cédigos de informes y
llene cualquiera de los siguientes campos opcionales:

e Cdd informes 01

e (Cod informes 02

e (Cd&d informes 03

e Cdd informes 04

e (Cdd informes 05
5. Llene los siguientes campos en el area de detalle y haga clic en OK:

e Tipo area

e Fecha inicio

e Fecha final

e Cantidad

e Unidad medida

e Descripcion

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Planta Es el nUmero que identifica la planta en la que se encuentra la unidad.
Es un cédigo definido por el usuario alfanumérico (sistema 15, tipo FL),
como un 1 para la primera planta, LL para la planta baja y asi
sucesivamente.

Cod agrupacion area El sistema usa este cddigo para conciliar el area total del grupo con el
area total de la planta.

Cuando deja este campo en blanco, el sistema introduce FLOR
autométicamente. Con una opcién de proceso en esta aplicacion se
controla el tipo de planta que muestra la pantalla, basandose en el
cédigo de agrupacion.

Valor agrupacioén area Cuando asigna FLOR al campo Cddigo de agrupacion, el sistema
proporciona en este campo el nimero de planta del campo Numero de
campo. Para relaciones diferentes a la planta fisica, debe introducir la
informacién en este campo.

Tipo area Especifica el tipo de area para este registro. El sistema valida esto en
la tabla de UDC 15/AR.
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Fecha inicio Es la fecha en que comienza el contrato o cuando una linea de registro
0 un articulo entra en vigor.

Fecha final Es la fecha en que termina el contrato o un articulo.

Cantidad Importe que aparece como parte de una linea cronolégica, por ejemplo,
la renta potencial de una unidad, del pie cuadrado o el importe del
seguro de un alquiler.

Unidad medida Es la unidad de medida para el numero contenido en el campo Cantidad
de la linea de registro cronolégico. Ejemplos:

DL Unidad monetaria
MO Meses
SF Pies cuadrados

Céd informes 01 Es un codigo (sistema 15, tipos U1-U5) definido por el usuario que
puede usarse en la elaboracién de informes.

» Para copiar los estandares de registro de plantas

En el menu Configuraciéon de la instalacion (G15411), escoja Informacion de la planta.

1. En la pantalla Trabajo informacién de plantas, haga clic en Buscar para mostrar
todas las plantas de todos los edificios, o llene cualquiera de los siguientes campos
para limitar su busqueda y haga clic en Buscar:

o Edificio

e Planta

e Cdd agrupacion
e Valor agrupacion

2. Escoja la planta y haga clic en Seleccionar.

3. Enla pantalla Modificaciones de plantas, escoja Detalles del registro en el menu
Pantalla.

4. En la pantalla Detalles del registro, escoja Copiar registros en el menu Pantalla.
El modelo de las lineas estandar para el codigo de agrupacion de areas aparece en
el area de detalles.

5. AfAada, modifique o elimine lineas de registro, segun se necesite.
Puede modificar y eliminar Gnicamente las lineas de registro que no sean estandares

obligatorios, es decir, para las cuales el campo RS esté en blanco.

6. Haga clic en OK.
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Opciones de proceso para Informacioén de la planta (P1506)

Ficha Visualizacion

Esta opcion de proceso le permite especificar si se permiten cambios en los campos en una
linea de registro designada como obligatoria para el estandar.

1. Proteccién de estandares obligatorios

En blanco - No proteger
1 - Proteger estandares obligatorios

Use esta opcidn de proceso para especificar si se permiten cambios en los siguientes
campos estandar obligatorios: Clasificacion de registro, Identificacion de servicios,
Descripcion y Unidad de medida. Los valores admisibles son:

En blanco - Permitir cambios en los campos estandar obligatorios una vez que se hayan
vaciado

1 - No permitir cambios en los campos estandar obligatorios

Si configura esta opcion con un 1, no podra borrar los registros asociados con los
estandares obligatorios.

Ficha Ediciones

Estas opciones de proceso le permiten validar la informacion, como numeros y areas de
plantas, (planta a edificio y planta a unidad), asi como especificar si se usa un codigo de
agrupacion predeterminado para la planta.

1. Edicion del numero de planta

En blanco - Omitir la edicién

1 - Editar el nUmero de planta

Use esta opcidon de proceso para especificar si el sistema valida el niUmero de la planta
con respecto a la tabla 15/FL UDC. Los valores admisibles son:

En blanco - No validar el numero de la planta

1 - Validar en numero de la planta

2. Cédigo de agrupamiento
Use esta opcién de proceso para especificar si se limita el registro a un codigo de
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agrupacion. El cédigo que introduzca aqui le permitird al sistema usar un solo cédigo de
agrupacion de areas. El cédigo que se introduzca sera el valor implicito del valor de
agrupacion de areas para todas las transacciones.

Si deja esta opcion de proceso en blanco, puede introducir el cédigo de agrupacion de
areas para cada planta a la cual hace referencia la aplicacion Informacion de la planta
(P1506).

3. Edicién de areas (planta a edificio)

En blanco - Omitir la ediciéon
1 - Realizar la edicion

Use esta opcidn de proceso para realizar ediciones de areas entre el edificio y las plantas
que se configuraron para dicho edificio. Se producira un error si el area total de la planta
sobrepasa el area del edificio. Los valores admisibles son:

En blanco - No validar el area
1 - Validar el area

4. Edicion de areas (piso a unidad)

En blanco - Omitir la ediciéon
1 - Realizar la edicion

Use esta opcidn de proceso para realizar ediciones de areas entre la planta y las
unidades que se configuraron para dicha planta. Se producira un error si el area total de
las unidades sobrepasa el area de la planta.

En blanco - No validar el area
1 - Validar el area
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Ficha Proceso

Estas opciones de proceso le permiten especificar si se copian automaticamente los
estandares de registro cuando se configura una planta y, si decide copiar la planta, si se
copian las areas definidas para dicha planta.

1. Copia de los estadndares del registro

En blanco - Copiar automaticamente
1 - Omitir la copia

Use esta opcioén de proceso para especificar si el sistema copia los estandares del
registro en los registros de plantas. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar los estandares del registro en los registros de plantas
1 - No copiar los estandares del registro en los registros de plantas

2. Copia del Maestro de areas

En blanco - Copiar automaticamente
1 - Omitir la copia

Use esta opcion de proceso para copiar automaticamente los registros en la tabla
Maestro de areas (F1514) a una nueva planta cuando afiade la planta usando el botén
Copiar en la pantalla Trabajo con informacion de plantas. Esta funcion no se aplica
cuando afade manualmente una planta sin copiar los registros. Los valores admisibles
son:

En blanco - Copiar automaticamente los registros de la tabla F1514 de una planta
seleccionada a la planta que se anade.

1 - No copiar los registros de la tabla F1514. Debe introducir manualmente las areas de
la nueva planta.
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Ficha Versiones

Estas opciones de proceso le permiten especificar las versiones de los programas a los que
se tiene acceso en el menu Pantalla.

1. Versién de bienes inmuebles/edificio (P15062)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcidn de proceso para especificar la version del programa Informacién de
propiedades / edificios (P15062) cuando se seleccionan las opciones del menu Pantalla
Propiedad / edificio.

Si deja esta opcién de proceso en blanco el sistema usa la versién ZJDE0OO1.
2. Versién de Informacién de la unidad (P15217)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema sustituye la version
predeterminada del programa Informacion de unidades (P15217) cuando se seleccionan
las opciones del menu Pantalla Informacion de unidades.

Si deja esta opcién de proceso en blanco el sistema usa la versién ZJDE0OO1.

Configuracién de Informacién de unidades

Después de configurar los edificios, y opcionalmente las plantas, puede asignarles unidades.
Utilice el programa Informacién de unidades (P15217) para configurar y actualizar
informacion de una unidad, la cual es cualquier area alquilable para la cual existe un contrato
de arrendamiento (por ejemplo, oficinas, comercios minoristas o area de exhibicion). Debido
a que el area que se asigna a las unidades puede expanderse o contraerse durante la vida
del contrato de arrendamiento, puede introducir fechas de vigencia cuando configure
unidades, lo cual simplifica su capacidad de dar seguimiento a la actividad del inquilino.

Como alternativa a la adicién de anadir cada unidad separadamente e introducir varias veces
la misma informacién estandar, como edificio, planta, tipo de unidad, etc., puede usar el
programa Informacion de varias unidades (P15071) para configurar todas las unidades de un
edificio especifico en la misma pantalla de registro, y asignar posteriormente la informacion
de detalle de cada unidad.

Adicionalmente, para ahorrar tiempo y reducir el nimero de errores, puede copiar
manualmente las unidades de un edificio a otro, o usar el programa Replicacion de
propiedades/unidades para copiar automaticamente las unidades de un edificio a otro.

68



El sistema almacena la informacion de unidades en las siguientes tablas:

e Maestro de unidades de negocio (FO006)
e Maestro de estandares de registro (F1523)

e Maestro de alquileres de mercado, potencial y de renovacion (F159071)

Copia de los estandares de registro de unidades

Después de configurar sus unidades, puede asignarle la informacion necesaria o el registro
de la unidad. Para reducir el numero de errores, puede copiar la informacién de estandares
de registro que se configura para el tipo de unidad. La configuracion de la opcién de proceso
Copia de estandares de registro para el programa Informacién de unidades (P15217)
determina si el sistema copia automaticamente los estandares de registro correctos cuando
usted configura la unidad o si debe copiar el registro manualmente.

e Sila opcion de proceso esta configurada en blanco, para copiar automaticamente la
informacion, el sistema copia el modelo de los estandares de registro cuando usted
anade la informacion de la unidad.

e Sila opcién de proceso esta configurada como 1, para omitir la copia, puede copiar
manualmente los estandares de registro después de configurar la unidad, o anadir
las lineas de registro correctas individualmente.

Nota

Si una linea de registro en el estandar esta designada como obligatoria (el campo RS esta
configurado con una Y), no puede eliminar la linea del modelo o cambiar la informacién en
los campos LC, AM ID o UM correspondientes. Si necesita cambiar la linea de registro, debe
quitar la'Y del campo RS en el estandar de registro apropiado, y luego configurar la opcion
de proceso Proteccién de estandares obligatorios como en blanco, no proteger para el
programa Informacioén de unidades.

Consulte también
Q Configuracién de informacién de estandares de registro en la guia Administracion de
bienes para obtener informacién acerca de la adicién y modificacion de los
estandares de registro de las unidades
Antes de comenzar
0 Configure edificios y propiedades.

0 Configure plantas, de ser necesario.

» Para configurar la informacion de unidades

Utilice una de las siguientes formas de navegacion:
En el ment Configuracién de la instalaciéon (G15411), escoja Informacién de unidades.

En el menu Informacion de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de unidades.

1. Enla pantalla Trabajo con unidades, haga clic en Anadir.
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PeopleSoft.

Modificaciones del Maestro de unidades
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En la pantalla Modificaciones del Maestro de unidades, llene los siguientes campos
obligatorios en la ficha Informacion de unidades:

e Edificio
e Unidad
e Tipo unid

Llene los siguientes campos opcionales:
e Planta

e Uso unidad

e Tp unid contrib

e Edo unidad

e Maestro o subunid

Si introduce S para especificar una subunidad, introduzca el nimero de unidad
de la unidad maestra en el campo sin etiqueta que se encuentra a la izquierda
de este campo. El campo aparece cuando navega a otro campo en la pantalla.
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4. Seleccione la ficha Cédigos de informes y llene cualquiera de los siguientes campos
opcionales:

e Cdd informes 01
e (Cdd informes 02
e (Cd&d informes 03
e (Cd&d informes 04
e Cdd informes 05

5. Seleccione la ficha Direccion postal y llene cualquiera de los siguientes campos
opcionales segun sea necesario:

¢ Mailing Address/Comment

e Edo
e Cod post
e Pais

6. Llene los siguientes campos en el area de detalle y haga clic en OK:
e Fecha inicio
e Fecha final
e Cantidad
e Unidad medida
e Descripcion

Nota

Si la opcidén de proceso esta configurada para validar el area total definida para las unidades
con respecto al area de la planta, y el area total de la unidad excede el area total de la
planta, el sistema envia un mensaje de error y usted no podra anadir la unidad o guardar los
cambios en la unidad hasta que corrija el error.
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Descripcion de los campos

Descripcion

Uso unidad

Tp unid contrib

Edo unidad

Maestro o subunid

Céd informes 01

Glosario

Es un codigo que especifica codmo se usa una unidad. Este es un
codigo definido por el usuario (sistema 15, tipo UU) como M para
Médico, O para oficina, y asi sucesivamente.

Es un codigo que clasifica los tipos de unidades, como unidad ancla,
para la contribucion. El programa Generacién del calculo de la
contribuciéon (R15110) usa este valor para determinar los limites y
exclusiones de la contribucién.

Es un codigo definido por el usuario (sistema 15, tipo UX) que identifica
el estado del arrendamiento de una unidad.

Es un codigo que especifica si es una unidad maestra o una subunidad.
Una unidad maestra es la unidad principal de un grupo de unidades
relacionadas (subunidades). Los cédigos validos son:

M - Unidad maestra

S - Subunidad si deja este campo en blanco, el sistema le asigna una
M automéaticamente.

Si la unidad es una subunidad, use el siguiente campo para identificar
la unidad maestra con la que se relaciona.

Es un cddigo (sistema 15, tipos U1-U5) definido por el usuario que
puede usarse en la elaboracién de informes.

» Para copiar los estandares del registro de unidades

Utilice una de las siguientes formas de navegacion:

En el menu Configuracion de la instalacion (G15411), escoja Informacién de unidades.

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de unidades.

1. Enla pantalla Trabajo con unidades, haga clic en Buscar para mostrar todas las
unidades de todos los edificios, o llene cualquiera de los siguientes campos y
opciones para limitar su busqueda y haga clic en Buscar:

e Inquilino

o Edificio

e Tipo/n® uni
e Tam unidad
e Hasta

e N°planta
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6.

e Hasta

e Mostrar unidades vacantes

e Mostrar unidades ocupadas

e Incluir comprometido como ocupado
e Fecha inicio vigencia

e Fecha fin vigencia

Escoja la unidad y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Modificaciones del Maestro de unidades, escoja Detalles del registro
en el menu Pantalla.

En la pantalla Detalles del registro, escoja Copiar registros en el menu Pantalla.
El modelo de las lineas estandar para el tipo de unidad aparecera en el area de
detalles.

Anada, modifique o elimine lineas de registro, segun se necesite.

Puede modificar y eliminar Unicamente las lineas de registro que no sean estandares
obligatorios, es decir, para las cuales el campo RS esté en blanco. Asimismo, si
alguna linea aparece resaltada en azul, ese articulo del registro fue anexado al nivel
de contrato de arrendamiento. Esta informacion estara presente hasta el nivel de
unidad.

Haga clic en OK.

Para configurar la informacion de varias unidades

En el menu Configuracién de la instalacion (G15411), escoja Informacién de varias
unidades.

1.

En la pantalla Trabajo con edificios, llene el siguiente campo y haga clic en Buscar.
o Edificio
Escoja el edificio y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Informacion de varias unidades, llene los siguientes campos en el area
de detalle de la pantalla.

e ID unidad

e Tipo unidad

e Descripcion

e Uso de unidad
e N°de planta

e Maestro/ subunidad
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e Unidad maestra

Llene este campo Unicamente cuando especifique S en el campo
Maestro/subunidad.

e Tipo unidad contribucion
4. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

ID unidad Es el numero que identifica el espacio real dentro de un edificio que
esta o que puede ser alquilado, como por ejemplo, un edificio de
departamentos, de oficinas, locales para ventas al menudeo,
estacionamiento, etc.

Tipo unidad Es un cédigo definido por el usuario (sistema 15, tipo UT) que identifica
el tipo de unidad para fines de facturacion y elaboracion de informes.
Ejemplos:

OFFCE Espacio de oficina
RESTR Restaurante

CONDO Condominio

Uso de unidad Es un codigo que especifica como se usa una unidad. Este es un
cédigo definido por el usuario (sistema 15, tipo UU) como M para
Médico, O para oficina, y asi sucesivamente.

N° de planta Es el numero que identifica la planta en la que se encuentra la unidad.
Es un codigo definido por el usuario alfanumérico (sistema 15, tipo FL),
como un 1 para la primera planta, LL para la planta baja y asi
sucesivamente.

Maestro/ subunidad Es un codigo que especifica si es una unidad maestra o una subunidad.
Una unidad maestra es la unidad principal de un grupo de unidades
relacionadas (subunidades). Los cédigos validos son:

M - Unidad maestra

S - Subunidad si deja este campo en blanco, el sistema le asigna una
M automaticamente.

Si la unidad es una subunidad, use el siguiente campo para identificar
la unidad maestra con la que se relaciona.

Unidad maestra Es el numero de la unidad maestra relacionada con la subunidad. Si
esta introduciendo informacion para una subunidad y especificd S en el
campo anterior, introduzca el nimero de la unidad maestra del mismo
grupo en este campo.

Tipo unidad contribucion Es un codigo que clasifica los tipos de unidades, como unidad ancla,
para la contribucién. El programa Generacién del calculo de la
contribucion (R15110) usa este valor para determinar los limites y
exclusiones de la contribucion.
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Opciones de proceso para BUsqueda de unidades (P15217)

Visualizacion
1. Proteccion de estandares obligatorios

En blanco - No proteger
1 - Proteger estandares obligatorios
2. Estado de ocupacion de arrendamientos potenciales

En blanco - Mostrar las unidades como vacantes

1 - Mostrar unidades como ocupadas

3. Introuduzca hasta 5 estados de contratos de arrendamiento que usaran para determinar los registros
que se suprimen en la aplicacion Detalle de registros de unidades.
Estado de contrato de arrendamiento 1

Estado de contrato de arrendamiento 2

Estado de contrato de arrendamiento 3

Estado de contrato de arrendamiento 4

Estado de contrato de arrendamiento 5

Ediciones

1. Edicién del numero de planta

En blanco - Omitir la edicion
1 - Editar el niumero de planta
2. Edicién de areas (planta a unidad)

En blanco - Omitir la edicion

1 - Realizar la ediciéon

Proceso

1. Copiar los estandares del registro

En blanco - Copiar automaticamente

1 - Omitir la copia

Especificar el tipo de area que debe usarse para recuperar los valores de areas seleccionando un valor
de 2 o 3 para la opcién de proceso. Silas dos opcions se dejan en blanco se usara *RENTABLE.

2. Busqueda de tipo de area

*RENTABLE - Tipo de area alquilable
*USABLE - Tipo de area util

3. Tipo de éarea alternativa

4. Clasificacion del registro de opciones
5. Copia del Maestro de areas

En blanco - Copiar automaticamente

1 - Omitir la copia

Versiones

1. Version de Informacioén de la planta (P1506)

En blanco - ZJDEOOO1
2. Version de Informacion del contrato de arrendamiento (P1501)

En blanco - ZJDE0OOO1
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Opciones de proceso para Informacioén de varias unidades (P15071)

Ficha Proceso

Esta opcion de proceso le permite especificar si se copian los estandares de registro
automaticamente cuando se configura una unidad.

1. Copiar los estandares del registro

En blanco - Copiar automaticamente
1 - Omitir la copia

Use esta opcidn de proceso para especificar si se copian los estandares del registro en
los registros de la unidad. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar los estandares del registro en los registros de la unidad
1 - No copiar los estandares del registro en los registros de la unidad

Ficha Versiones

Esta opcion de proceso le permite especificar la version del programa que se usa cuando se
tiene acceso en el menu Pantalla.

1. Versiones de Modificaciones de unidades (P15217)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema sustituye la version
predeterminada de la aplicacion Modificacion de unidades (P15217) cuando se
seleccionan las opciones del menu Pantalla Modificaciéon de unidades.

Si deja esta opcién de proceso en blanco el sistema usa la versién ZJDEOOO1.
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Replicacién de unidades

En el menu Configuracion de la instalacion (G15411), escoja Replicacion de
propiedades/unidades.

En forma alternativa a la configuracién manual de unidades, puede usar el programa
Duplicacion de propiedades/unidades para configurar rapidamente las unidades de un
edificio (objetivo) que sean similares a las de otro edificio (fuente). Puede indicarle al sistema
que haga una réplica (copia) solamente de la informacion general de las unidades o de
informacion de detalle tal como lineas de registro.

Si copia unidades a un edificio objetivo en el cual existan otras unidades, el sistema no
reemplaza ninguna unidad existente. En vez de ello, anexa nuevas unidades.

Use las opciones de proceso para controlar la informacién que el sistema copia, de la
siguiente manera:

e Para copiar unicamente la informacion general de todas las unidades de la fuente,
llene las opciones de proceso Propiedad inicial y Propiedad final en la ficha Proceso.

e Para limitar la replicacion a un cierto rango de unidades, debe llenar también las
opciones de proceso Unidad inicial y Unidad final en la ficha Proceso.

Nota

Si especifica un rango de unidades con designacién alfanumérica, el sistema
también copia cualquier unidad numérica que se encuentre dentro del rango
especificado. Por ejemplo, si el edificio fuente tiene las unidades del 10 al 30, y las
unidades A10, B12, C14 y D16, y usted introduce A10 en la opcién de proceso
Unidad inicial y C14 en la opcién de proceso Unidad final, el sistema copia las
unidades A10, B12 y C14, asi como de la unidad 10 a la 14.

Para asegurarse de que se crean las unidades deseadas, puede ejecutar este programa en
la modalidad de prueba para producir solamente un informe sin cambiar los datos.

Después de replicar las unidades, puede modificar cualquier informacion, segun sea
necesario, usando el programa Informacion de unidades (P15217).

Consulte también

Q Configuracion de informacion de unidades en la guia Administracion de bienes
inmuebles

77



Opciones de proceso para Replicacion de propiedades/unidades
(R15115)

Ficha Proceso

Estas opciones de proceso le permiten especificar el edificio fuente y las unidades por
copiar.

1. Desde la propiedad

Use esta opcién de proceso para definir la propiedad o edificio del cual desea copiar
unidades. La propiedad o edificio debe estar previamente definida usando la aplicacién
Informacién de propiedad / edificio (P15062) y tener unidades asociadas a ella. Esta
propiedad o edificio es la fuente.

2. Hasta la propiedad

Use esta opcioén de proceso para definir la propiedad o edificio al cual desea copiar
unidades. La propiedad o edificio debe estar previamente definida usando la aplicacién
Informacién de propiedad / edificio (P15062) y tener unidades asociadas a ella. Esta
propiedad o edificio es el objetivo.

3. Desde la unidad

Use esta opcioén de proceso para identificar la unidad inicial del rango de unidades que se
van a copiar. Si deja en blanco la opcién de proceso Hasta la unidad, el sistema copia la
unidad inicial y todas las unidades mayores que ésta.

Si deja esta opcién en blanco, el sistema copia la unidad final y todas las unidades
menores que ésta. Si deja ambas opciones de proceso en blanco, el sistema copia todas
las unidades de la propiedad o edificio especificados.

Si esta copiando un rango de unidades con caracteres alfabéticos y numéricos, las
unidades alfanuméricas se copiaran junto con las unidades numéricas que se incluyen en
el rango sin los caracteres alfabéticos.

4. Hasta la unidad

Use esta opcidn de proceso para identificar la unidad final del rango de unidades que se
van a copiar. Si deja en blanco la opcién de proceso Desde la unidad, el sistema copia la
unidad final y todas las unidades menores que ésta. Si deja esta opcién en blanco, el
sistema copia la unidad inicial y todas las unidades mayores que ésta. Si deja ambas
opciones de proceso en blanco, el sistema copia todas las unidades de la propiedad o
edificio especificados.

Si esta copiando un rango de unidades con caracteres alfabéticos y numéricos, las
unidades alfanuméricas se copiaran junto con las unidades numéricas que se incluyen en
el rango sin los caracteres alfabéticos.
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Ficha Copia de registros

Estas opciones de proceso le permiten especificar si se copian lineas, texto y cantidades de
registro asociadas con la informacion de la unidad fuente.

1. Copia de las lineas del registro

En blanco - No copiar
1 - Copiar las lineas del registro

Use esta opcion de proceso para copiar las lineas del registro de cada unidad. Los
valores admisibles son:

En blanco - No copiar las lineas del registro

1 - Copiar las lineas del registro

2. Copia del texto del registro

En blanco - No copiar
1 - Copiar el texto del registro

Use esta opcidn de proceso para copiar el texto del registro de cada unidad. El sistema
copia el texto del registro unicamente si se copiaron las lineas del registro. Los valores
admisibles son:

En blanco - No copiar el texto del registro

1 - Copiar el texto del registro

3. Copia de la cantidad del registro

En blanco - No copiar
1 - Copiar la cantidad del registro

Use esta opcion de proceso para copiar la cantidad de cada linea de registro. El sistema
copia la cantidad del registro unicamente si se copiaron las lineas del registro. Los valores
admisibles son:

En blanco - No copiar la cantidad de cada linea de registro

1 - Copiar la cantidad de cada linea de registro
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Ficha Seleccidn

Estas opciones de proceso le permiten especificar la informacién de unidades que se van a
copiar y proporcionar valores predeterminados para las fechas de vigencia.

1. Copia de registros de area
En blanco - No copiar
1 - Copiar TODOS los registros

2 - Copiar con base en la fecha de vigencia

Use esta opcidn de proceso para copiar los registros del area asociados con los criterios
definidos para la replicacién. Los valores admisibles son:

En blanco - No copiar los registros del area

1 - Copiar los registros del area

2 - Copiar los registros del area basados en una fecha de vigencia

2. Fecha de vigencia del registro de area

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para introducir la fecha de vigencia del registro de area. El
sistema usa Unicamente esta opcion si los registros del area se seleccionan para
copiarse. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar los registros del area usando la fecha del sistema
Introducir la fecha de vigencia.

3. Copia de los importes de alquiler

En blanco - No copiar

1 - Copiar TODOS los registros

2 - Copiar con base en la fecha de vigencia

Use esta opcién de proceso para copiar los importes de alquiler asociados con los
criterios definidos para la replicacion. Los valores admisibles son:

En blanco - No copiar los importes de alquiler

1 - Copiar todos los importes de alquiler
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2 - Copiar los importes de alquiler basados en una fecha de vigencia
4. Fecha de vigencia del importe del alquiler

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opcion de proceso para introducir la fecha de vigencia del importe del alquiler.
El sistema usa unicamente esta opcidn si los registros del importe del alquiler se
seleccionan para copiarse. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar los registros de importes de alquiler usando la fecha del sistema

Introduzca la fecha de vigencia del importe del alquiler.

Ficha Impresion

Estas opciones de proceso le permiten especificar si el sistema genera un informe
unicamente o realiza la actualizacion, y también si el sistema genera el informe con
informacion de detalle o unicamente informacion de resumen.

1. Impresion del informe de edicion

En blanco - Imprimir unicamente el informe de edicion
1 - Realizar la actualizacion

Use esta opcidn de proceso para crear nuevas unidades y registros asociados o para
imprimir un informe sin crear ningun registro. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir un informe sin crear ningun registro nuevo
1 - Crear nuevas unidades y registros asociados
2. Informe de resumen o detalle

En blanco - Informe de detalle
1 - Informe de resumen

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema genera informes detallado o
resumido. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir un informe de detalle

1 - Imprimir un informe de resumen

81



Impresion del informe Lista de unidades

En el ment Configuracion de la instalacion (G15411), escoja Lista de unidades.

Como alternativa a la revision de la informacion de la unidad en linea, imprima el informe
Lista de unidades (R1507P). El informe imprime la misma informacion que usted revisa en
linea, incluyendo lo siguiente:

e Tipo de unidad

e Uso de unidad

e Estado de unidad

e Inquilino

e Area alquilable

e Area util
Ademas, puede usar opciones de proceso para especificar un tercer tipo de area que el
sistema incluye como columna en el informe.

Opciones de proceso para Lista de Unidades (R1507P)

Ficha Proceso

Estas opciones de proceso le permiten especificar la fecha que se usa para seleccionar
unidades y un tipo de area alternativo ademas de Alquilable y Util.

1. Informe al cierre

Use esta opcidon de proceso para especificar la fecha al cierre que usa el sistema para
identificar las unidades ocupadas en el informe Listado del Maestro de unidades.

El sistema reconoce una unidad como ocupada si la fecha de entrada del inquilino es el
dia o antes de la fecha al cierre. Si las fechas de salida prevista y real del inquilino mas
reciente sucede el dia o antes de la fecha al cierre, la unidad tiene un estado distinto del
ocupado.

Si deja esta opcidn en blanco, se utilizara la fecha del sistema.

2. Tipo de éarea alternativo

Use esta opcidon de proceso para especificar el tipo de area alternativo que el sistema
debe imprimir ademas de los tipos de area alquilable y util. Los valores admisibles se
encuentran en la tabla 15/AR de cddigos definidos por el usuario.
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Ficha Impresion

Esta opcion de proceso le permite especificar si se inicia una nueva pagina en el informe
para cada edificio nuevo.

1. Salto de pagina en Numero de edificio

En blanco - Sin salto de pagina
1 - Salto de pagina

Use esta opcion de proceso para especificar si el sistema crea saltos de pagina en el
informe con base en los cambios al numero del edificio. Los valores admisibles son:

En blanco - No crear saltos de pagina para cada numero de edificio
1 - Crear saltos de pagina para cada numero de edificio

Configuracién de Informacién de alquileres de mercado, de
renovacion y potenciales

Puede analizar el alquiler por cobrar para una o mas de sus unidades utilizando el programa
Alquiler de mercado, de renovacion y potencial (P159071). Basandose en los datos
introducidos, el sistema puede calcular el alquiler del mercado (el importe de alquiler mas
alto que podria cobrar por una propiedad), el alquiler potencial (el alquiler que
probablemente podria recibir por su propiedad) y el alquiler de renovacion (el alquiler real
menos descuentos y ajustes).

Este programa es util para elaborar presupuestos y verificar el flujo en efectivo. El sistema
muestra todos los importes de alquiler como importes anuales por unidad de area y utiliza
dicha informacién al hacer proyecciones de alquiler.

» Para configurar informacion de alquileres de mercado, de renovacion y
potenciales

En el menu Configuracion de la instalacion (G15411), escoja Alquiler de mercado, de
renovacion y potencial.

1. Enla pantalla Trabajo con alquileres de mercado, de renovacién y potencial, escoja
el siguiente campo:

e Prop/edif

2. Haga clic en la opcidon que corresponda al tipo de informacién de alquileres que
desea introducir, y haga clic en Buscar:

¢ Alquiler segun mercd
e Alquiler de renovac

e Alquiler potencial
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El sistema muestra el campo que corresponde a la opcion que seleccione en la
siguiente pantalla. Por ejemplo, si escoge la opcién Alquiler de mercado, el sistema
no muestra los campos para introducir el alquiler de renovacion o potencial.

Escoja el edificio y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Modificaciones de alquileres de mercado, de renovacion y potencial,
haga clic en Buscar para localizar todas las unidades del edifico, o llene los
siguientes campos para limitar sus criterios de busqueda, y luego haga clic en
Buscar:

e N°de planta

e N°de unidad

e Tipo unidad

e Uso de unidad

e Tamafo unid

e Hasta

e Delafecha

e Alafecha

Por ejemplo, podria limitar su busqueda a las tiendas que tengan areas de 1,500 a
2,000 pies cuadrados y vendan ropa de hombre.

Llene el campo que corresponda a la opcién seleccionada.
e Alquiler de mercado
¢ Alquiler de renovacion

e Alquiler potenc

El campo de importe de alquiler disponible en el area de encabezado depende de la
opcion de importe de alquiler que haya escogido en la pantalla Trabajo con alquiler
de mercado, de renovacion y potencial.

Para asignar el importe de alquiler, escoja una 0 mas unidades y haga clic en
Copiar.

El sistema copia el importe de alquiler que se introduce en todas las unidades que
usted selecciona.

Haga clic en OK.
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Opciones de proceso para Alquiler de mercado, de renovacion y
potencial (P159071)

Ficha Proceso

Estas opciones de proceso le permiten especificar el tipo de area en el cual se basan los
importes de alquiler.

1. Seleccién del tipo de area

*RENTABLE (alquilable)
*USEABLE (til)

Use esta opcion de proceso para determinar el tipo de area de la tabla Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (F1510B) que el sistema debe usar para la
aplicacion. Los valores admisibles son:

*RENTABLE Recuperar el tipo de area definida como alquilable en la tabla
Constantes de ABI

*USEABLE Recuperar el tipo de area definida como util en la tabla Constantes de
ABI

2. Tipo de éarea alternativa

Use esta opcidon de proceso para determinar el tipo de area que el sistema debe usar si
se deja en blanco la opcién de proceso Seleccion de tipo de area. Los tipos admisibles de
areas se configuran en la tabla 15/AR de cédigos definidos por el usuario.

Ficha Versiones

Esta opcion de proceso le permite especificar la version del programa Informacion de
unidades al cual el sistema tiene acceso en el menu Pantalla.

1. Version de Informacioén de la unidad (P15217)
En blanco - ZJDEO001

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Informacién de la unidad (P15217) cuando selecciona las opciones del menu Pantalla
Alquiler potencial del mercado / de renovacion (P159071).

Si deja esta opcion de proceso en blanco, el sistema usa la version predeterminada
ZJDEOO0O01.
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Impresion del informe Estadisticas de edificios/unidades

En el ment Configuracion de la instalacién (G15411), escoja Estadisticas de
edificios/unidades.

Después de configurar las unidades de un edificio, puede ejecutar el informe Estadisticas de
edificios/unidades (R15410) para imprimir informacion acerca de los tipos de area que se
definen para cada unidad. El sistema imprime un subtotal de cada tipo de area por planta 'y
por edificio. Las opciones de proceso le permiten definir hasta cinco columnas de
informacion de areas, como alquilable, util, etc.

El informe se basa en la tabla Maestro de alquileres de mercado, potencial y de renovacion
(F159071), y también incluye informacioén de las tablas Maestro de encabezados de
contratos de arrendamiento (F1501B), Maestro de detalles de contratos de arrendamiento
(F15017) y Maestro de los estandares de registros (F1523).

Opciones de proceso para Estadisticas de edificios/unidades (R15410)

Ficha Seleccidn

Estas opciones de proceso le permiten especificar la fecha que el sistema usa para
seleccionar los registros que se imprimen en el informe, asi como para definir los
encabezados de columna y tipo de area por imprimir.

1. Informes al cierre

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para controlar la informacion que se imprime en el informe.
Esta opcion de proceso controla la fecha que el sistema usa para obtener la informacion
de areas.

Encabezado de columna 1

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. El campo del encabezado de la columna permite hasta 11
caracteres definidos por el usuario. Si deja el encabezado de cualquier columna en
blanco, dicha columna no se imprimira.

Tipo de area 1

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. Ademas del texto del encabezado de la columna, debe
introducir un valor admisible de tipo de area. Los tipos de area admisibles se encuentran
en la tabla 15/AR de tipos de area definidos por el usuario.

Si deja el encabezado de cualquier columna en blanco, dicha columna no se imprimira.
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Encabezado de columna 2

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. El campo del encabezado de la columna permite hasta 11
caracteres definidos por el usuario. Si deja el encabezado de cualquier columna en
blanco, dicha columna no se imprimira.

Tipo de area 2

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. Ademas del texto del encabezado de la columna, debe
introducir un valor admisible de tipo de area. Los tipos de area admisibles se encuentran
en la tabla 15/AR de tipos de area definidos por el usuario.

Si deja el encabezado de cualquier columna en blanco, dicha columna no se imprimira.

Encabezado de columna 3

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. El campo del encabezado de la columna permite hasta 11
caracteres definidos por el usuario. Si deja el encabezado de cualquier columna en
blanco, dicha columna no se imprimira.

Tipo de area 3

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. Ademas del texto del encabezado de la columna, debe
introducir un valor admisible de tipo de area. Los tipos de area admisibles se encuentran
en la tabla 15/AR de tipos de area definidos por el usuario.

Si deja el encabezado de cualquier columna en blanco, dicha columna no se imprimira.

Encabezado de columna 4

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. El campo del encabezado de la columna permite hasta 11
caracteres definidos por el usuario. Si deja el encabezado de cualquier columna en
blanco, dicha columna no se imprimira.

Tipo de area 4

Use esta opcién de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. Ademas del texto del encabezado de la columna, debe
introducir un valor admisible de tipo de area. Los tipos de area admisibles se encuentran
en la tabla 15/AR de tipos de area definidos por el usuario.
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Si deja el encabezado de cualquier columna en blanco, dicha columna no se imprimira.
Encabezado de columna 5

Use esta opcidn de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. El campo del encabezado de la columna permite hasta 11
caracteres definidos por el usuario. Si deja el encabezado de cualquier columna en
blanco, dicha columna no se imprimira.

Tipo de area 5

Use esta opcidn de proceso para mostrar hasta cinco columnas de informacion
estadistica en el informe. Ademas del texto del encabezado de la columna, debe
introducir un valor admisible de tipo de area. Los tipos de area admisibles se encuentran
en la tabla 15/AR de tipos de area definidos por el usuario.

Si deja el encabezado de cualquier columna en blanco, dicha columna no se imprimira.

Ficha Impresion

Esta opcion de proceso le permite especificar si se imprimen los subtotales por tipo de
unidad en el informe.

1. Subtotales por tipo de unidad

En blanco - No imprimir subtotales por tipo de unidad
1 - Imprimir subtotales por tipo de unidad

Use esta opcion de proceso para especificar si el sistema imprime los subtotales por tipo
de unidad. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir subtotales por tipo de unidad

1 - Imprimir subtotales por tipo de unidad
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Configuracion de informacién de inquilinos

Después de configurar la informacién de propiedades, puede asignar los inquilinos a las
unidades. Configure la informacién acerca de las compafiias y las personas con las que
usted trabaja como los inquilinos que usan el programa Informacién de inquilinos (P01012),
que es igual al programa Modificaciones del Libro de direcciones (P01012).

Para diferenciar a los inquilinos de los demas registros del Libro de direcciones, puede
asignarles un tipo de busqueda unico, como T (para inquilino). Debe introducir los registros
de inquilinos del Libro de direcciones antes de poder introducir informacién de bienes
inmuebles relacionada, como la asignacion de inquilinos a un contrato de arrendamiento.

Nota

El sistema utiliza la direccion de la Linea de direcciones 1 como la direccién postal del
inquilino a la que se envian los estados de cuenta y facturas del inquilino. Si sus inquilinos
requieren que los estados de cuenta y facturas se envien a un beneficiario distinto (por
ejemplo, a la compafiia principal o una oficina regional), introduzca el registro del Libro de
direcciones del beneficiario y haga una referencia del numero del Libro de direcciones en el
campo N° principal de la ficha Direccion relacionada del registro de Libro de direcciones del
inquilino.

Consulte también

O Actualizacién del Libro de direcciones en la guia Libro de direcciones para obtener
mas informacion acerca de la adicion y modificacion de registros del Libro de
direcciones
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Configuracion de informacién de contratos de
arrendamiento

Un contrato de arrendamiento es un acuerdo entre un arrendatario (inquilino) y un
arrendador (propietario o administrador de propiedad) que especifica el periodo de tiempo y
alquiler que se le debe al arrendador. El contrato de arrendamiento es la base para las
facturas o comprobantes y las entradas de caja o pagos. Cuando configure los contratos de
arrendamiento de sus inquilinos, introduzca el nombre y la ubicacién del inquilino, el area
que ocupa, las condiciones del alquiler, etc.

Configure informacién acerca de contratos de arrendamiento asociados con los inquilinos
utilizando el programa Informacién de contratos de arrendamiento (P1501). Los contratos de
arrendamiento para inquilinos pueden ser tan sencillos o tan complejos como sea necesario.
Puede configurar y actualizar contratos de arrendamiento coextensos y prorrogados, al igual
que contratos de arrendamiento y subarrendamiento normales. El sistema puede calcular el
alquiler anual, basandose en el area alquilable o el area util, usando la siguiente informacion
que proporciona la ejecucion de los programas del sistema Administracion de bienes
inmuebles correspondientes:

Informacién Programa

Aumentos acumulados a las tasas indices de escalamiento (P1550)
vinculadas a los indices de su eleccion

Informacion del porcentaje de ventas Informacion de alquileres por porcentaje
de ventas (F15013)

Fechas de inicio y terminacion para las Informacién de la contribuicon (P15012)
cuotas aportadas al mantenimiento de las
areas comunes (o contribucién)

Alquiler uniforme usando las normas Generacion del FASB 13 (R15130)
FASB 13

El sistema almacena la informacién que introduzca en las tablas Archivo de encabezados del
Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B) y Archivo de detalles del Maestro de
contratos de arrendamiento (F15017).
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Copia de los estandares de registro de contratos de
arrendamiento

Después de configurar un contrato de arrendamiento, puede asignarle la informacion
necesaria o el registro del contrato de arrendamiento. Para reducir el nimero de errores,
puede copiar la informacion de estandares de registro que se configura para el tipo de
contrato de arrendamiento La configuracion de la opcion de proceso Copia de estandares de
registro para el programa Informacién de contratos de arrendamiento determina si el sistema
copia automaticamente los estandares de registro correctos cuando usted configura el
contrato de arrendamiento o si debe copiar el registro manualmente.

e Sila opcion de proceso esta configurada en blanco, para copiar automaticamente la
informacion, el sistema copia el modelo de los estandares de registro cuando usted
anade la informacion del contrato de arrendamiento.

e Sila opcién de proceso esta configurada como 1, para omitir la copia, puede copiar
manualmente los estandares de registro después de configurar el contrato de
arrendamiento, o anadir las lineas de registro correctas individualmente.

Nota

Si una linea de registro en el estandar esta designada como obligatoria (el campo RS esta
configurado con una Y), no puede eliminar la linea del modelo o cambiar la informacién en
los campos LC, AM ID o UM correspondientes. Si necesita cambiar la linea de registro, debe
quitar la'Y del campo RS en el estandar de registro apropiado, y luego configurar la opcion
de proceso Proteccién de estandares obligatorios como en blanco, no proteger para el
programa Informacién de contratos de arrendamiento.

Consulte también

Q Configuracién de informacién de estandares de registro en la guia Administracion de
bienes para obtener informacién acerca de la adicién y modificacion de los
estandares de registro de las contratos de arrendamiento

Antes de comenzar

o Configure los inquilinos y beneficiarios alternativos, cuando corresponda, en el
sistema Libro de direcciones.
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» Para configurar un nuevo contrato de arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién del contrato de arrendamiento.

1.

En Trabajo con contratos de arrendamiento, haga clic en Anadir.

PeopleSoft.

Modficacienes del Maestre de arrendamienteos

OK  Borrar Cancelar Pantala  Fila  Herramiertas |

8 01 X 0O 8 g

Arrendamient Wh— Iniciafin versidn l— l—
—
Inguiling 1530 Eddie Bean Outiet Store Tipo arrend ,? Retall
Gerente arrendarm ’7 Estado arrenda ’7 Default
Benef alterna ,T Eciclie Bean Qutiet Store Condicio pago W Due First of Month
Qrigen de pago ’7 Arrendatario F
Cond arrendam ’r Mes Inicio (3310503 Fin 315008 Fin orig ’W

¥ [ | 16020 00150 |102 |22f05103 \31105103 \ |5 000,00 |4 200,00

i 15020 00150 203 22106/03 31105108 3.000,00 2.500,00

[m}

4 | »

En Modificaciones del Maestro de contratos de arrendamiento, llene el siguiente
campo del area de encabezado:

e Arrendamiento

Si deja el campo Contrato de arrendamiento en blanco, el sistema asignara el
numero del contrato de arrendamiento.

En la ficha Informacién del contrato de arrendamiento pag 1, llene los siguientes
campos:

e Inquilino

e Gerente arrendam
e Benefalterna

e Origen de pago

e Tipo arrend

e Estado arrenda
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¢ Condicio pago

e Arrendatario

Advertencia

No cambie el campo Arrendatario durante la duracién del contrato de
arrendameinto. En vez de ello, debe crear un contrato para generar facturas de
C/C y otro separado para comprobantes de C/P.

e Cond arrendam

Si deja el campo Condiciones del arrendamiento en blanco, el sistema calcula un
valor segun las fechas del contrato de arrendamiento.

e |nicio
e Fin

Seleccione la ficha Informacion del contrato de arrendamiento pag 2 y llene los
siguientes campos, segun sea necesario:

e Impr (I/S/N)

e L/M aux inactiv

e Aviso desal

e Cuota adm

e SIC inquilino

e Fecha suplemen

e Fchinic alquiler

¢ Afo alquiler: mes inicial

e Afo arrendam: mes inicial
e Prop/arrend

Si usa la varias monedas, haga clic en la ficha Moneda y llene los siguientes
campos:

e Cddigo moneda arrendamiento
e Tipo cambio sustitucion arrendamiento

Llene los siguientes campos en el area de detalle y haga clic en la siguiente linea de
detalle:

e Edificio
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8.

e Unidad

El sistema ubica la unidad y llena el resto de los campos en el area de detalle. Si
necesita modificar esta informacion, debe hacerlo al nivel de unidad.

Si no conoce el numero de edificio y unidad, puede seleccionar Busqueda de unidad
en el menu Pantalla para localizar las unidades.

Si usa varias monedas, llene los siguientes campos en el area de detalle segun
corresponda:

¢ Moneda transaccion

e Tipo cambio sustitucion

Nota

El sistema asigna el valor del campo Cdédigo de moneda del contrato de
arrendamiento de la ficha Moneda al campo Moneda base en la seccién de detalle
de la pantalla. Todos los registros y versiones de detalle de un contrato de
arrendamiento deben usar la misma moneda base. Puede asignar y cambiar los
cédigos de moneda de transacciones en los registros de detalle y en las versiones
de contratos de arrendamiento, segun sea necesario.

Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion

Glosario

Gerente arrendam Es el numero del libro de direcciones de la persona responsable de

administrar el contrato de arrendamiento. Esta persona puede o no ser
el inquilino.

Benef alterna Dentro del sistema Libro de direcciones, es el nimero que designa la

persona o companiia a quien debera facturarse el alquiler. Puede o no
ser la misma que el inquilino o la entidad que paga el alquiler.

Origen de pago Es el numero del Libro de direcciones de la persona o compafiia que

paga el arrendamiento.

Puede o no ser la misma que el inquilino o la entidad a la que le
factura.

Estado arrenda Es un codigo que identifica el estado del contrato de arrendamiento

para la facturacion y elaboracién de informes. Es un cédigo definido por
el usuario (sistema 15, cédigo LS). Ejemplos:

E - Vencido
N - Negociado
L - En disputa

Una X en el primer lugar de la segunda linea de la descripcion indica
que el contrato de arrendamiento no esta activo. Una O en este lugar
indica que el contrato de arrendamiento no tiene una duracién definida.
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Arrendatario Es un codigo que especifica si el sistema genera facturas de C/C o
comprobantes de C/P para el contrato de arrendamiento. Los valores
admisibles son:

En blanco - Generar facturas de C/C
Y o 1 - Generar comprobantes de C/P
ADVERTENCIA: una vez que el sistema genere facturas o

comprobantes para el contrato de arrendamiento, no cambie este
campo.

Condicio pago Es un codigo que indica las condiciones de pago predeterminadas para
un cliente o proveedor. Las condiciones de pago determinan la fecha de
vencimiento, el importe de descuento y la fecha de vencimiento del
descuento que el sistema asigna al crear una factura o comprobante.
Defina las condiciones de pago en la aplicacion Revisiones de las
condiciones de pago (P0014). Use un cédigo en blanco para las
condiciones de pago que use con mas frecuencia. Por ejemplo:

En blanco - Neto a 15 dias.
1-1/10 neto a 30 dias.

2 - 2/10 neto a 30 dias.

D - Se vence al recibirse.
N - Neto a 30 dias.

P - Siguiente dia 25.

Cond arrendam Es la duracion del algluiler en meses naturales.

Fin orig Es la fecha final original del contrato de alquiler. Esta fecha se
introduce cuando se configura inicialmente el contrato de alquiler.

Impr (I/S/N) Es un cddigo que indica si se imprimen las facturas de este inquilino.
Los valores admisibles son:

Y - Si, imprimir las facturas

N - No, no imprimir las facturas
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L/M aux inactiv

Aviso desal

Cuota adm

Es una opcidn que indica si un Libro mayor auxiliar especifico esta
inactivo. Algunos ejemplos de Libros mayores auxiliares inactivos son
trabajos cerrados, empleados despedidos o activos retirados. Active
esta opcion para indicar que el Libro mayor esta inactivo. Si un Libro
mayor auxiliar se vuelve activo de nuevo, desactive esta opcion. Si
desea usar la informacion del Libro mayor auxiliar en las tablas para los
informes, pero desea evitar que las transacciones se contabilicen en el
registro de la tabla Saldos de cuentas (F0902), active esta opcion. Los
valores admisibles son:

Desactivado
Libro mayor auxiliar activo
Activado

Libro mayor auxiliar inactivo

Es un codigo que especifica si el inquilino ha recibido un aviso de
desahucio. Los valores admisibles son:

Y - Si, el inquilino ha recibido un aviso. Este cddigo evita que
introduzca entradas de caja del inquilino.

En blanco - No, el inquilino no ha recibido un aviso.

Es un cédigo que especifica si el sistema incluye el contrato de
arrendamiento cuando calcula las cuootas administrativas. El programa
Generacion de cuotas de ingreso (R15105) usa este valor. Los valores
admisibles son:

Y - Incluir el contrato de arrendamiento en el céalculo.

N - No incluir el contrato de arrendamiento en el célculo.
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SIC inquilino

Fecha suplemen

Fch inic alquiler

Ano alquiler: mes inicial

Ano arrendam: mes inicial

Prop/arrend

Fecha entrada

Fecha salida

Fecha real salida

Es un codigo que clasifica los bienes y servicios. Este cédigo puede
estar en el formato de cualquiera de los siguientes sistemas de
clasificacion.

o Clasificaciéon estandar de la industria (SIC) o Clasificacion de la
industria norte americana

Sistema (NAICS). Es un sistema numérico que se usa en los
Estados Unidos para clasificar los bienes y servicios.
Este cadigo es de cuatro (SIC) o seis (NAICS) digitos.

o Sistema compaginado (HS). Es el método internacional para
clasificar bienes.

Mas de cincuenta paises utilizan este codigo. Puede tener hasta 10
digitos.

o Clasificacion de comercio industrial estandar (SITC). Es un sistema
de codigo numérico desarrollado por las Naciones Unidas para clasificar
los bienes usados en el comercio internacional.

Las organizaciones internacionales se valen de este cédigo. Puede
tener hasta seis digitos.

Es una fecha suplementaria asociada con el contrato de
arrendamiento.

Es la fecha en la que inicia el alquiler.

Es el mes de inicio del afio del alquiler.

Es el mes inicial del afio del contrato de arrendamiento estandar.
Aunque varios contratos de arrendamiento pueden empezar en fechas
distintas durante un afio, todas comparten el mismo programa anual
que (afo de contrato de arrendamiento) que usted configure.

Es un codigo que identifica al ocupante del espacio. Los valores
admisibles son:

En blanco - Un inquilino ocupa el espacio.

O - El propietario ocupa el espacio.

Es la fecha en la que el inquilino se cambia a la instalacion
administrada.

Es la fecha en la que el inquilino planea salirse de la instalacion
administrada.

Es la fecha en la que el inquilino dejo fisicamente el espacio arrendado.
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Area alquilable

Area util

Agrup unid

Direc del ocupante

SiC

Vendedor

Fecha contr subarrendam

Es el area ocupada bruta del inquilino de una planta completa en el
edificio. Esto incluye los elementos estructurales del edificio como las
columnas, pero no incluye los elementos que penetran mediante el piso
o el techo, como los elevadores. El area por alquilar tiene que ver con el
potencial econémico del edificio.

Es un numero que representa el area del espacio de la planta que se
puede usar u ocupar. Esto puede ser o no lo mismo que el espacio por
alquilar.

Es un cédigo que identifica las unidades relacionadas dentro de un
contrato de arrendamiento. Cada grupo de cédigo es un caracter
alfanumérico. Cada unidad puede tener hasta tres cddigos de grupo.
Por ejemplo:

Edificio 15002, unidad 10, agrupacién 13
Edificio 15002, unidad 20, agrupacién 13 A
Edificio 15002, unidad 30, agrupacion 23 A
Edificio 15002, unidad 40, agrupacién 2

Las unidades 10 y 20 estan en el grupo 1; las unidades 30 y 40, en el
grupo 2; las unidades 10, 20 y 30, en el grupo 3; las unidades 20 y 30,
en el grupo A..

Es el numero en el sistema Libro de direcciones que identifica al
ocupante u ocupantes de una instalacion administrada que no sea el
inquilino legal.

Es un cddigo definido por el usuario (sistema 01, tipo SC) que
especifica los codigos de clasificacion industrial estandar que identifican
la clasificacion industrial del ocupante con contrato de alquiler. Por
ejemplo, la construccion, el comercio al por menor, los servicios
financieros, etc. Esta solamente es una nota informativa y no se toma
en cuenta para el proceso de facturacion o de alquiler.

Es el nUmero en el sistema Libro de direcciones que identifica una
persona adicional asociada con el contrato de arrendamiento. Este
campo solo tiene caracter informativo.

Es un numero que especifica la fecha en la que inician las condiciones
del contrato de subarrendamiento. Si existe un subarrendamiento, el
sistema introduce esta fecha en el contrato de arrendamiento principal u
original. Un contrato de subarrendamiento se designa mediante el tipo
de contrato de arrendamiento, el cual se configura en la tabla de UDC
15/LT. El contrato de subarrendamiento se define con una S en la
segunda descripcion.
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Giro comercial

Fecha inicio compromiso

N° de acuerdo

Codigo moneda
arrendamiento

Tipo cambio sustitucion
arrendamiento

Moneda transaccion

Tipo cambio sustitucion

Es un ndmero que identifica el nombre bajo el cual opera el inquilino si
es diferente del nombre del inquilino que aparece en el contrato de
arrendamiento. Este es el nimero del nombre comercial (DBA - Doing
Business As). Puede usar el numero del nombre comercial para separar
o combinar la informacién de ventas de los informes. Una opcién de
configuracién en Constantes del sistema Administracion de bienes
inmuebles controla si el sistema requiere un niumero del Libro de
direcciones para este campo. Tiene la opcién de crear un nimero de
nombre comercial si no necesita introducir la informacion de direccion y
cédigo de elaboracion de informes para el nombre comercial.

Es un valor que determina la fecha inicial para comprometer un espacio
arrendado.

Las cuotas por comision asociadas con los contratos de arrendamiento
pueden variar de contrato a contrato o en algunos casos en el mismo
contrato. Este campo se usa para asociar un acuerdo en particular
indexado mediante un N° de acuerdo y descrito en detalle en el Médulo
de Administracion de acuerdos teniendo el registro en proceso.

EL SISTEMA SE ENCUENTRA EN ETAPA DE DISENO POR LO QUE
NO SE ENCUENTRA DISPONIBLE PARA IMPLEMENTARLO.

Es un cédigo que identifica la moneda de la transaccion.

Es un numero (tipo de cambio) por el que se multiplica el importe en
moneda extranjera para calcular el importe en moneda nacional.

El nimero que introduce en este campo puede tener un maximo de 7
numeros decimales. Si se introducen mas, el sistema ajusta el niumero a
los siete decimales mas cercanos.

Es un coddigo que identifica la moneda de la transaccion.

Es un numero (tipo de cambio) por el que se multiplica el importe en
moneda extranjera para calcular el importe en moneda nacional.

El nimero que introduce en este campo puede tener un maximo de 7
numeros decimales. Si se introducen mas, el sistema ajusta el nimero a
los siete decimales mas cercanos.

» Para copiar los estandares de registro de contratos de arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién del contrato de arrendamiento.

1. Enla pantalla Trabajo con contratos de arrendamiento, haga clic en Buscar para
mostrar todos los contratos de arrendamiento o llene cualquiera de los siguientes
campos para limitar su busqueda y haga clic en Buscar:

e Inquilino

e Beneficiario alter

e Fecha inicio arren
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e Fecha fin arrend

e Edificio

e Proyecto

o Tipo/estado arrendam

Para mostrar todas las versiones del contrato de arrendamiento, haga clic en la
siguiente opcion:

e Mostrar todas versiones

Escoja el contrato de arrendamiento y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Modificaciones del Maestro de contratos de arrendamiento, escoja
Detalles del registro en el menu Pantalla.

En la pantalla Detalles del registro, escoja Copiar registros en el menu Pantalla.

El modelo de las lineas estandar para el tipo de contrato de arrendamiento
aparecera en el area de detalles.

Afada, modifique o elimine lineas de registro, segun se necesite.

Puede modificar y eliminar Gnicamente las lineas de registro que no sean estandares
obligatorios, es decir, para las cuales el campo RS esté en blanco.

Haga clic en OK.

Nota

Si alguna linea aparece resaltada en azul, ese articulo del registro fue anexado al
nivel de contrato de arrendamiento. Esta informacion estara presente hasta el nivel
de unidad.
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Opciones de proceso para Actualizacion del Maestro de
contratos de arrendamiento (P1501)

Ficha Valores predeterminados

1. Valor predeterminado de la fecha de entrada

En blanco - Usar la fecha de inicio del arrendamiento como valor predeterminado
1 - Omitir la fecha de inicio del arrendamiento como valor predeterminado

Use esta opcién de proceso para especificar si la fecha de inicio del contrato de alquiler
es el valor predeterminado de la fecha de entrada a la unidad. Los valores admisibles son:

En blanco - El valor predeterminado de la fecha de entrada es la fecha de inicio del
contrato de arrendamiento.

1 - La fecha de inicio del contrato de arrendamiento no es el valor predeterminado.

Si el campo de la fecha de entrada se deja en blanco, se ven afectadas las busquedas de
espacio ocupado o vacante.

2. Valor predeterminado de la fecha prevista de salida

En blanco - Usar la fecha final del arrendamiento como valor predeterminado
1 - Omitir la fecha final del arrendamiento como valor predeterminado

Use esta opcioén de proceso para especificar si la fecha de fin del contrato de alquiler es
el valor predeterminado de la fecha de salida prevista de la unidad. Los valores
admisibles son:

En blanco - El valor predeterminado de la fecha de salida prevista es la fecha de fin del
contrato de arrendamiento.

1 - La fecha de fin del contrato de arrendamiento no es el valor predeterminado.

Si el campo de la fecha de salida prevista se deja en blanco, se ven afectadas las
busquedas de espacio ocupado o vacante.

3. Busqueda del valor predeterminado de la version del contrato de arrendamiento

*LAST - Fecha de vigencia mas reciente
*CURRENT - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para especificar el valor predeterminado del nimero de
busqueda que aparece en la pantalla Trabajo con contratos de arrendamiento.
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*LAST - El sistema mostrara la version del contrato de alquiler con la fecha de vigencia
mas reciente.

*CURRENT - El sistema mostrara la version del contrato de alquiler con vigencia a
partir de la fecha del sistema.

NOTA: si no esta configurada la creacion de versiones en el archivo Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (F1510B), el sistema hace caso omiso de esta opcion
de proceso.

Ficha Visualizacion

1. Proteccién de estandares obligatorios

En blanco - No proteger
1 - Proteger estandares obligatorios

Use esta opciodn de proceso para especificar si se permiten cambios en los siguientes
campos estandar obligatorios: Clasificacion de registro, Identificacion de servicios,
Descripcion y Unidad de medida. Los valores admisibles son:

En blanco - Permitir cambios en los campos estandar obligatorios una vez que se
hayan vaciado

1 - No permitir cambios en los campos estandar obligatorios

2. Supresién de mensajes de advertencia

En blanco - Mostrar los mensajes de advertencia
1 - Suprimir los mensajes de advertencia

Use esta opcioén de proceso para especificar si se muestran los mensajes de advertencia
cuando el campo Numero de unidad no es admisible o esta en blanco. Los valores
admisibles son:

En blanco - Mostrar los mensajes de advertencia de las unidades no admisibles o en
blanco

1 - No mostrar los mensajes de advertencia de las unidades no admisibles o en blanco

El sistema mostrara los mensajes de advertencia sin considerar la forma en que usted
configure esta opcién de proceso.
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Ficha Ediciones

1. Obligatoriedad del campo Gerente de arrendamientos

En blanco - Opcional
1 - Obligatorio

Use esta opcidn de proceso para especificar si el campo Gerente de contratos de
arrendamiento es obligatorio. Los valores admisibles son:

En blanco - El campo Gerente de contratos de arrendamiento es opcional.
1 - El campo Gerernte de contratos de arrendamiento es obligatorio.

2. Obligatoriedad de un numero de unidad admisible
En blanco - Numero de unidad admisible obligatorio
1 - Numero de unidad opcional

2 - Numero de unidad no admisble permitido

Use esta opciodn de proceso para especificar si un nimero admisible de unidad es
obligatorio. Los valores admisibles son:

En blanco - El numero admisible de la unidad es obligatorio.
1 - El nUmero admisible de la unidad es opcional (se permite el espacio en blanco).
2 - Se permite un nimero no admisible de unidad.

3. Activacion de la ventana de advertencias del FASB 13

En blanco - No activar
1 - Activar

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema mostrara a ventana de
advertencia del FASB 13. Si el FASB 13 ya se genero para el contrato de arrendamiento,
la ventana de advertencia se activara cuando cambie cualquiera de los datos
relacionados. Los valores admisibles son:

En blanco - No mostrar la ventana de advertencia del FASB 13
1 - Mostrar la ventana de advertencia del FASB 13

Si se deja en blanco esta opcién de proceso y el usuario no introduce una Y para permitir
la regeneracion del FASB 13, necesitara generarla manualmente.

4. Obligatoriedad del Gerente de cobranzas

En blanco - Opcional
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1 - Obligatorio

Use esta opcién de proceso para especificar si el campo Gerente de cobranzas es
obligatorio. Los valores admisibles son:

En blanco - El campo Gerente de cobranzas es opcional.
1 - El campo Gerente de cobranzas es obligatorio.

Ficha Proceso

1. Copiar los estandares del registro

En blanco - Copiar automaticamente
1 - Omitir la copia

Use esta opciodn de proceso para especificar si se copian los estandares del registro en
los registros de los contratos de arrendamiento. Los valores admisibles son:

En blanco - Copiar los estandares del registro en los registros de los contratos de
arrendamiento

1 - No copiar los estandares del registro en los registros de los contratos de
arrendamiento

2. Visualizacion y registro de arrendamientos potenciales y no potenciales
En blanco - Permitir ambos
1 - Permitir arrendamientos no potenciales unicamente

2 - Permitir arrendamientos potenciales unicamente

Use esta opcidon de proceso para especificar si se permite mostrar e introducir los
contratos de arrendamiento potenciales y no potenciales. Los valores admisibles son:

En blanco - Permitir la visualizacion y la introduccion de contratos de arrendamiento
potenciales y no potenciales.

1 - Permitir la visualizacién y la introduccion unicamente de contratos de arrendamiento
no potenciales.

2 - Permitir la visualizacién y la introduccion unicamente de contratos de arrendamiento
potenciales.

3. Copia de los estandares de opciones de clausulas
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En blanco - No copiar automaticamente

1 - Copiar los estandares a nivel de inquilino

2 - Copiar los estandares a nivel de contrato de arrendamiento
3 - Copiar a nivel de inquilino y de contrato de arrendamiento

Use esta opcidn de proceso para especificar los estandares del tipo de opcién para
copiar automaticamente la tabla Clausulas legales (F1570) cuando se crea un contrato de
arrendamiento. Los valores admisibles son:

En blanco - No copiar automaticamente.

1 - Copiar los estandares a nivel de inquilinos. Se copia cualquier tipo de opcion que se
defina como estandar para el inquilino.

2 - Copiar los estandares a nivel de contrato de arrendamiento. Se copia cualquier tipo de
opcion que se defina como estandar para el tipo de contrato de arrendamiento.

3 - Copiar los estandares a nivel de inquilino y contrato de arrendamiento. Se copia
cualquier tipo de opcidn que satisfaga los criterios definidos del inquilino o del tipo de
contrato de arrendamiento.

Ficha Versiones

1. Versién de Informacién de la unidad (P15217)

En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcidon de proceso para sustituir la version predeterminada de la aplicacién
Informacién de unidades (P15217) cuando se seleccionan las opciones del menu Fila
Modificaciones de unidades o las opciones del menu Pantalla Busqueda de unidades.

Si deja esta opcidn de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE0O0O1.

2. Versién de Facturacion recurrente (P1502)

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para modificar la versién predeterminada del programa
Informacién de facturacion recurrente (P1502) cuando se selecciona las opciones del
menu Pantalla Facturacion recurrente.

Si deja esta opcién de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE0OO0O1.

3. Versién de Contribucion (P15012)
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En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para modificar la version predeterminada de la aplicacion
Informacién de la contribucion (P15012) cuando se selecciona las opciones del menu
Pantalla Contribucién.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE0OO1.

4. Version de Escalamiento (P15016)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcion de proceso para modificar la version predeterminada de la aplicacion
Informacién de escalamientos (P15016) cuando se selecciona las opciones del menu
Pantalla Escalamientos.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE0OO1.

5. Version de Informacion del porcentaje de ventas (P15013)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcion de proceso para modificar la version predeterminada de la aplicacion
Informacion del porcentaje de ventas (P15013) cuando se selecciona las opciones del
menu Pantalla Porcentaje de ventas.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE00O1.

6. Version de Libro de direcciones (P01012)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcidn de proceso para sustituir la version predeterminada de la aplicacién
Modificaciones del Libro de direcciones (P151012) cuando se selecciona las opciones del
menu Pantalla Libro de direcciones.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usa la version ZJDE0OO0O1.

7. Version de Consulta del Libro mayor de C/C de inquilinos

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para especificar la version del programa Consulta del Libro
de direcciones C/C de inquilinos (P15222) cuando selecciona las opciones del menu
Pantalla.
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Si deja esta opcidn de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE00O1.

8. Version deConsulta del Libro mayor de C/P (P0411)

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para modificar la version predeterminada del programa
Consulta del Libro mayor de C/P (P0411) cuando se seleccionan las opciones del menu
Pantalla Libro mayor de C/P.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usara la version ZJDE0OO1.

9. Version de Consulta de C/P por unidad de negocio (P04220)

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Consulta del C/P por unidad de negocio (P04220) cuando se seleccionan las opciones del
menu Pantalla Unidad de negocio de C/P.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usa la version ZJDE0OO0O1.

10. Version de Depdsitos en garantia (P1565)

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Actualizacién de depositos en garantia (P1565) cuando se selecciona las opciones del
menu Pantalla Depdsitos en garantia.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usa la version ZJDE0OO0O1.

11. Version de Informacioén de clausulas legales (P1570)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Informacioén de clausulas legales (P1570). Si deja esta opcion de proceso en blanco, el
sistema usa la version ZJDE0OO1.
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Ficha Distribucién

1. Tipo de estructura de distribucion

Use esta opciodn de proceso para especificar el tipo de estructura de la lista de
distribucion del flujo de trabajo que se usara cuando se crea una nueva version de
contrato de arrendamiento. El tipo de estructura, junto con el nimero principal, determina
la lista de distribucién que se usara para el envio de mensajes.

Puede tener acceso a la configuracion inicial en el menud Administracion de flujos de
trabajo (G02).

2. Numero principal de distribucion

Use esta opcioén de proceso para especificar el nUmero principal del Libro de direcciones
que se asignara a la nueva versién del contrato de arrendamiento. El numero principal,
junto con el tipo de estructura, determina la lista de distribucion del flujo de trabajo. Se
enviara un mensaje a todos los miembros incluidos en el numero principal de la lista de
distribucién cuando se cree una nueva version de contrato de arrendamiento.

Si se deja esta opcidn en blanco, no se enviara un mensaje cuando se cree una nueva
version de contrato de arrendamiento.

Si la combinacion Tipo de estructura / Numero principal no se encuentra en el archivo
Maestro de estructuras de la organizacion de direcciones (F0150), unicamente el Numero
de direccion que se especifica en la opcidn recibira un mensaje.

Puede tener acceso a la configuracion inicial en el mend Administracion de flujos de
trabajo (G02).

Ficha Moneda

1. Valor predeterminado de la moneda

En blanco - Moneda predeterminada del inquilino

1 - Moneda predeterminada del beneficiario alternativo
2 - Moneda predeterminada del edificio

3 - Sin valor predeterminado

Use esta opcidn de proceso para especificar el codigo predeterminado de la moneda de
la transaccion. Los valores admisibles son:

En blanco - Usar el cédigo de moneda del inquilino como el cédigo predeterminado de
moneda de la transaccion.
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1 - Usar el cédigo de moneda del beneficiario alternativo como el cédigo predeterminado
de moneda de la transaccion.

2 - Usar el cédigo de moneda del inquilino como el cédigo predeterminado de moneda de
la transaccion.

3 - Sin cédigo predeterminado de moneda de la transaccion.

2. Sustitucion de la moneda de transaccion

En blanco - Permitir la sustitucion de la moneda de transaccion
1 - Usar la moneda de transaccion predeterminada

Use esta opcidn de proceso para especificar si puede sustituir el codigo predeterminado
de moneda de transacciones del contrato de arrendamiento. Si se permite una sustitucion,
puede cambiar la moneda de la transaccién cuando se introduce o antes de que se
facture una linea. Este valor se bloquea después de facturar la linea. Si no se permite una
sustitucion, el valor del cédigo de moneda de la transaccion se muestra pero esta
desactivado. Los valores admisibles son:

En blanco - Permitir sustituciones de la moneda de transacciones.

1 - Usar el cédigo predeterminado de moneda de transacciones del contrato de
arrendamiento

3. Sustitucion del tipo de cambio

En blanco - Permitir la sustitucion del tipo de cambio
1 - Usar el tipo de cambio predeterminado

Use esta opciodn de proceso para especificar si puede sustituir el tipo de cambio
predeterminado del contrato de arrendamiento o el que se obtiene de la tabla Tipo de
cambio (FO015) durante la generacion de la facturacion. Si permite una sustitucion, el tipo
de cambio se puede modificar en cualquier momento. Si no permite una sustitucion, el
sistema muestra el valor del tipo de cambio que se introdujo para el contrato de
arrendamiento. Sin embargo, el valor del tipo de cambio de la pantalla esta desactivado
para realizar cambios. Los valores admisibles son:

En blanco - Permitir sustituciones del tipo de cambio.

1 - Usar el tipo de cambio predeterminado del contrato de arrendamiento o dejarlo en
blanco para obtenerlo de la generacion de la facturacion.
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Creacion de nuevas versiones de coniratos de
arrendamiento

Usted puede adaptar facilmente las necesidades cambiantes de sus inquilinos creando
nuevas versiones de sus contratos de arrendamiento. Por ejemplo, si un inquilino desea
afiadir 2,000 pies cuadrados al area que alquila durante su contrato de arrendamiento de 36
meses, usted puede crear un subgrupo de su contrato existente, hacer los cambios
necesarios y guardar el contrato de arrendamiento como una nueva version.

Crear una nueva version de un contrato de arrendamiento tiene ventajas porque el sistema
copia la informacion del contrato de arrendamiento existente, de manera que no es
necesario volver a introducir la misma informacién. El sistema le permite también dar
seguimiento a la actividad de todas las versiones del contrato de arrendamiento.

Antes de comenzar

o Configure la creacién de versiones en las constantes del sistema Administracion de
bienes inmuebles. Consulte Configuracion de las constantes del sistema
Administracion de bienes inmuebles en la guia Administracién de bienes inmuebles.

» Para crear una nueva version

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacion del contrato de arrendamiento.

1. Enla pantalla Trabajo con contratos de arrendamiento, haga clic en Buscar para
mostrar todos los contratos de arrendamiento o llene los campos en la seccion del
encabezado para limitar su busqueda y haga clic en Buscar:

2. Escoja el contrato de arrendamiento y haga clic en Seleccionar.
Alternativamente, puede escoger Modificaciones en el menu Fila.

3. Enla pantalla Modificaciones del Maestro de contratos de arrendamiento, escoja
Version nueva en el menu Pantalla.

4. En la pantalla Confirmacion de versiones, llene los siguientes campos:

o Fecha vigente versién

Si no especifica una fecha de vigencia de version, el sistema no creara una
nueva version.

5. Haga clic en una de las siguientes opciones para especificar si se copian los
estandares de registro del contrato de arrendamiento.

e Sinregistros
e Estandares de reg

e Registros act

Si no copia los registros de la version existente, no puede copiarlos en fecha
posterior. Sin embargo, puede copiar posteriormente los estandares de registro y
modificarlos.
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Haga clic en una de las siguientes opciones para copiar informacion de la version de
contratos de arrendamiento existentes o los estandares.

e Sin opciones

o Estandares inquil

o Estandares arrendam
e Ambos estandares

e Opciones actuales

Si especifica Opciones actuales, el sistema muestra las siguientes opciones
adicionales. Seleccione una o mas opciones segun sea necesario:

¢ Auditoria opciones clausula
e Importes clausula
o Detalle de espacio

o Audit detalle espacio

Si escoge una opcion que no tiene informacién, el sistema hace caso omiso de ella.

Haga clic en OK.

El sistema vuelve a mostrar la pantalla Modificaciones del Maestro de contratos de
arrendamiento y asigna la nueva version del contrato de arrendamiento en el area de
encabezado.

En la pantalla Modificaciones del Maestro de contratos de arrendamiento, cambie o
modifique cualquiera de los campos segun sea necesario.

Nota

Cuando modifique fechas, asegurese de borrar el valor que aparece en el campo
Condiciones del arrendamiento. Cuando guarda los cambios, el sistema realiza
nuevos calculos y muestra las nuevas condiciones del contrato de arrendamiento en
el campo.

Haga clic en OK.

. En la pantalla Trabajo con contratos de arrendamiento, haga clic en la siguiente

opcion y luego en Buscar para mostrar todas las versiones de todos los contratos de
arrendameinto:

o Mostrar todas versiones

Una marca verde indica la version predeterminada del contrato de arrendamiento
segun se define en las opciones de proceso.

e Sila opcién de proceso predeterminada es *CURRENT, el sistema muestra
la version del contrato de arrendamiento vigente durante la fecha que
aparece en el sistema.
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e Sila opcion de proceso predeterminada es *LAST, el sistema muestra la
version del contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia mas reciente.

Nota

Cuando crea una nueva version de contrato de arrendamiento, el sistema actualiza
el campo Fecha final de la version de la version anterior con la fecha
inmediatamente anterior a la fecha de vigencia de la nueva version. Por ejemplo, si
la version del contrato de arrendamiento es 1, y usted crea una nueva version
usando la fecha de vigencia 06/01/05, el sistema actualiza la Fecha final de la
version 1 con 05/31/05.

11. Para volver a la nueva version del contrato de arrendamiento, haga clic en el icono
morado que aparece enseguida de la opcién Mostrar todas las versiones.

Descripcion de los campos

Descripcidon Glosario

Fecha vigente versién Es la fecha en que comienza el contrato o cuando una linea de registro
o un articulo entra en vigor.

Sin registros Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
Estandares de reg Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
Registros act Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
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Informacioén de cldausulas legales

Use la informacién de clausulas legales para poder tener acceso y dar seguimiento a los
tipos de opciones e informacion de contratos de arrendamiento de alquileres minoristas y
comerciales, asi como para almacenar estos datos en un lugar sin tener que referirse al
contrato de arrendamiento mismo. Por ejemplo, después de establecer un tipo de opcion,
como la terminacién prematura de un alquiler o el derecho de adquisicion preferente, puede
definir aun mas los tipos de opciones con detalles correspondientes, tales como fechas de
inicio y fin, fechas de aviso, fechas criticas, detalles de espacio e importes asociados con la
opcion.

Las opciones de proceso del programa Informacion de clausulas legales (P1570) le permiten
especificar pantallas adicionales por mostrar, como Modificaciones de detalles de espacio,
Modificaciones de importes de clausulas y Modificaciones de auditorias de opciones de
clausulas legales, cuando se afade informacion de clausulas legales.

El sistema utiliza la tabla Clausulas legales (F1570) para dar seguimiento a esta informacion
a nivel de seccion fuente o de parrafo del contrato de arrendamiento original, a la vez que
asocia toda la informacion relacionada mediante una clave numérica de clausula legal
asignada a través de Numeros siguientes. Ademas, el sistema almacena la informacion de
clausulas legales en las siguientes tablas:

¢ Auditoria de opciones de cldusulas legales (F15701)
o Detalle de espacio de clausulas legales (F15702)
e Auditoria de detalles de espacio de clausulas legales (F157021)

Como alternativa a la revision de la informacion en linea de las clausulas legales, puede
generar los siguientes informes para revisar las fechas criticas y la informacion
correspondiente que le permite determinar las acciones necesarias para cada opcion de
contrato de arrendamiento.

¢ Informe de clausulas legales (R15710)
e Informe de auditoria de opciones de clausulas legales (R157101)

¢ Informe de auditoria de detalles de espacios (R157102)

Consulte también

Q Configuracién de informacién de tipos de opciones de contratos de arrendamiento en
la guia Administracién de bienes inmuebles para obtener mas informacion acerca de
la forma de introducir y actualizar los tipos de opciones de contratos de
arrendamiento.

» Para introducir informacion de clausulas legales

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacidn de clausulas legales.

1. Enla pantalla Trabajo con clausulas legales, haga clic en Ahadir.

2. Enla pantalla Modificaciones de clausulas legales, llene los siguientes campos:

e Inquilino
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e Arrendam

3. Siescoge Contrato de arrendamiento, llene el siguiente campo adicional:
e Versién arrenda

4. Para especificar una clausula, llene los siguientes campos:

o Tipo de opcién

El sistema llena el campo Tipo de detalle segun el valor que usted elija para el
tipo de opcion.

e Estado opcién

5. Para establecer las fechas criticas de la opcion y del contrato de arrendamiento,
llene los siguientes campos:

e Fechainicial
e Fecha final
e Fecha aviso

e Fecha critica

Si deja los campos Fecha de inicio y Fecha final en blanco, y se introduce la clausula
en el contrato de arrendamiento, el sistema usa las fechas iniciales y finales de la
versioén del contrato de arrendamiento especificado.

6. Para especificar la persona responsable de la opcién de aviso, llene el siguiente
campo:

e Responsab del aviso

7. Para especificar la seccion o parrafo fuente del contrato de arrendamiento, llene el
siguiente campo:

e Referen docum arrendam

8. Haga clic en OK.

Dependiendo de la configuracion de las opciones de proceso, pueden aparecer
automaticamente pantallas adicionales. Vea la tarea que corresponde a la pantalla adicional,
0 haga clic en Cancelar para configurar la informacién en fecha posterior.
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Descripcion de los campos

Descripcidn

Arrendamien

Inquilino

NiUmero de clausula

Mostrar todas versiones

Estado opcion

Fecha inicial

Fecha final

Fecha aviso

Fecha critica

Responsab del aviso

Referen docum arrendam

Glosario

Es el numero que identifica al contrato de arrendamiento.

Es el numero del libro de direcciones de la compafiia o de la persona
que se menciona como el inquilino en el contrato de arrendamiento.

Es un numero que define una opcidn de la clausula legal en el sistema
Administracion de bienes inmuebles. El sistema usa los Numeros
siguientes (sistema 15, indice 5) para generar este nimero.

Todas las versiones de Arrendamiento aparecen seleccionadas
denotando la Versién definida en las Opciones de proceso (*ACTUAL o
*ULTIMA). Si lo deja en blanco (valor implicito), s6lo aparecera la
Versién de arrendamiento definida en las Opciones de proceso.

Es un cédigo que indica el estado general de una opcion. Algunos
ejemplos de estados incluyen: ofrecida, negociada, aceptada,
rechazada y vencida.

Es la fecha en que comienza el contrato o cuando una linea de registro
0 un articulo entra en vigor.

Es la fecha en que termina el contrato o un articulo.

Es la fecha en la cual cualquiera de las partes puede estar obligada a
informar a la otra acerca de las opciones disponibles, ejecutadas o
rechazadas.

Es una fecha que requiere algun tipo de accion, como por ejemplo,
cuando termina una opcién o cuando debe efectuarse una inspeccion.

Es un valor que indica la persona responsable de la opcion de aviso, ya
sea el arrendador o el inquilino.

Es un valor que indica la seccién o parrafo fuente del documento de
arrendamiento.
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Copia de los estandares de las opciones de cldusulas

Para disminuir la cantidad de datos introducidos manualmente, puede copiar los estandares
de opciones de un contrato de arrendamiento a nivel de inquilino, de contrato de
arrendamiento o de ambos. Cuando usted introduce el contrato de arrendamiento, el sistema
puede copiar automaticamente los estandares de opciones de clausulas para el inquilino, el
contrato de arrendamiento o para ambos, dependiendo de la configuracion de la opcién de
proceso en el programa Informacién de contratos de arrendamiento (P1501). Si las opciones
de proceso no estan configuradas para copiar automaticamente los estandares de las
opciones de clausulas, puede copiarlas manualmente.

Cuando copia los estandares de opciones, debe determinar el tipo de clausula (ya sea de
inquilino o de contrato de arrendamiento) en el cual va a copiar los estandares.

Nota

Las opciones que no son estandar deben introducirse manualmente.

» Para copiar los estandares de opciones

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de clausulas legales.

1. Enla pantalla Trabajo con clausulas legales, escoja Copiar estandares en el menu
Pantalla.

2. Enla pantalla Copia de estandares de opciones, llene el siguiente campo para
especificar si se copian los estandares que se configuran para el contrato de
arrendamiento o el inquilino, o deje este campo en blanco para especificar ambos.
e Desde nivel estandar

3. Para especificar si se copia el estandar en el contrato de arrendamiento o en el
inquilino, llene el siguiente campo:

e Altipo clausula

Debe especificar una L (contrato de arrendamiento) o T (inquilino), no puede
dejar este campo en blanco o especificar ambos.

4. Si especifica un Desde el nivel de estandar de contrato de arrendamiento o ambos,
llene los siguientes campos. De lo contrario, omita este paso:

e Arrendam
e Version arrenda

5. Si especifica un Desde el nivel de estandar de inquilino o ambos, llene el siguiente
campo:

e Inquilino
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6. Siespecifica Desde el nivel estandar de ambos, haga clic en las siguiente opcion:
e Copiar de todas
7. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Desde nivel estandar Es un valor definido en UDC 15/SL que indica si una opcion se define

como estandar para los contratos de arrendamiento o para los
inquilinos. Sila opcion es un estandar de contratos de arrendamieno,
debe definirse también el tipo de contrato de arrendamiento. Si la
opcién es un estandar de inquilino, debe definirse también el nimero de
inquilino.

Al tipo clausula Es un cédigo que especifica si el registro de la clausula se anexa a un

contrato de arrendamiento o a un inquilino. Los valores clave del
contrato de arrendamiento o del inquilino son mutuamente excluyentes
en la tabla Clausula legal (F1570). Debe usar los valores admisibles que
se encuentran en la tabla de UDC (15/CK).

Copiar de todas Es una opcion que indica si el sistema copia loes estandares de tipos

de opciones de cada nivel de estandar. Si usted no activa esta opcion,
el sistema unicamente copia los tipos de opciones con el nivel de
estandar que se define en el control Nivel estandar inicial.

Infroduccidén de informacién de detalle de espacios

Puede introducir varios registros de detalle de espacios para las clausulas legales. Los
detalles de espacios incluyen informaciéon como unidades que pueden arrendarse, las
plantas que se encuentran ocupadas, las areas, etc. Puede especificar los derechos que
tienen precedencia entre clausulas en el mismo contrato de arrendamiento.

El sistema asigna una secuencia a los registros de detalle de espacio usando Numeros
siguientes y actualiza la informacion de detalles de espacio en las siguientes tablas:

o Detalle de espacio de clausulas legales (F15702)

e Auditoria de detalles de espacio de clausulas legales (F157021)

» Para introducir informacion de detalle de espacios

Dependiendo de la configuracion de las opciones de proceso, el sistema puede mostrar la
pantalla Modificaciones de detalles de espacio inmediatamente después de que usted
configure la informacién de clausulas legales.

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de clausulas legales.

1. Enla pantalla Trabajo con clausulas legales, haga clic en Buscar para mostrar todas
las clausulas, o llene cualquiera de los campos en la seccion de encabezado de la
pantalla, y luego haga clic en Buscar.

2. Seleccione la clausula y luego Detalle de espacio en el menu Fila.
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En la pantalla Modificaciones de detalles de espacio, llene cualquiera de los
siguientes campos y haga clic en OK:

o Edificio

e Unidad

e Proyecto
e Planta

e Descripcién
e Area
e Jerarquia

e Version arrendamiento

El sistema muestra la pantalla Trabajo con clausulas legales y localiza la clausula.

Para introducir la informacién de auditoria acerca de detalles de espacio, como
fechas y decisiones, seleccione Detalle de espacio en el menu Fila.

En la pantalla Modificaciones de detalles de espacio, seleccione el registro de detalle
al cual desea anadir informacién de auditoria y luego Auditoria de detalles de
espacio en el menu Fila.

En la pantalla Modificaciones de auditorias de detalles de espacio, llene cualquiera
de los siguientes campos y haga clic en OK:

e Fecha de la oferta
e Decision obligatoria
e Aceptar /rechaz

e Cambio de estado

e Version arrendamiento
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Descripcion de los campos

Descripcion
Edificio

Unidad

Proyecto

Planta

Area

Jerarquia

Versioén arrendamiento

Fecha de la oferta

Decision obligatoria

Aceptar /rechaz

Cambio de estado

Glosario

Es un numero que identifica el edificio o la propiedad. Este nimero es
una unidad de negocio.

Es el numero que identifica el espacio real dentro de un edificio que
esta o que puede ser alquilado, como por ejemplo, un edificio de
departamentos, de oficinas, locales para ventas al menudeo,
estacionamiento, etc.

Es el numero que identifica a la propiedad asociada al edificio o al
proyecto.

Este numero es una Unidad de negocios y la Unidad de negocios de
una propiedad puede ser diferente de la Unidad de negocios de un
edificio asociado.

Es el numero que identifica la planta en la que se encuentra la unidad.
Es un codigo definido por el usuario alfanumérico (sistema 15, tipo FL),
como un 1 para la primera planta, LL para la planta baja y asi
sucesivamente.

Es el area ocupada bruta del inquilino de una planta completa en el
edificio. Esto incluye los elementos estructurales del edificio como las
columnas, pero no incluye los elementos que penetran mediante el piso
o el techo, como los elevadores. El area por alquilar tiene que ver con el
potencial econémico del edificio.

Es un cédigo que especifica los derechos de clausulas legales que
tienen prioridad sobre otros. Puede existir dicha precedencia entre
clausulas incluidas en un mismo contrato de arrendamiento o clausulas
a las que se hace referencia en los contratos de arrendamiento de
distintos inquilinos.

Es el nimero de la version del contrato de arrendamiento.

Es la fecha en la que se hace una oferta.

Es la fecha en la cual se requiere la decisién para una oferta. Por
ejemplo, la fecha en la cual se debe aceptar o rechazar la oferta.

Es un valor de UDC 15/OF que especifica el estado de una oferta,
como aceptada o rechazada.

Es la fecha en la que se hace un cambio al estado de una oferta. Por
ejemplo, la fecha en la oferta se acepta o se rechaza.
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Infroduccién de importes de clausulas

Después de introducir informacion de clausulas legales, puede asignar importes a la
clausula, segun corresponda. Cuando introduce un importe, debe especificar el tipo de
importe que introdujo. Los tipos de importe pueden ser en monedas, cuotas, porcentajes,
nuamero de dias, millas, etc. Puede introducir fechas de vigencia que especifiquen el inicio y
el fin del plazo.

El sistema almacena la informacién de importes de clausulas en la tabla Importes de
cladusulas legales (F15703).

» Para introducir importes de clausulas

Dependiendo de la configuracion de las opciones de proceso, el sistema puede mostrar la
pantalla Modificaciones de importes de clausulas después de que usted configure la
informacion de clausulas legales y de detalles de espacio.

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de clausulas legales.

1. Enla pantalla Trabajo con clausulas legales, haga clic en Buscar para mostrar todas
las clausulas, o llene cualquiera de los campos en la seccion de encabezado de la
pantalla, y luego haga clic en Buscar.

2. Seleccione la clausula y luego Importes de clausulas en el menu Fila.

3. Enla pantalla Modificaciones de importes de clausulas, llene los siguientes campos
y haga clic en OK:

e Importe

e TlIpo importe

e Unidad medida

e Fechainicio

e Fecha final

e Versién arrendamiento

e (Cbd mon

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Importe Es un valor que especifica el importe total del pago de la factura o
comprobante. El importe bruto puede incluir el importe fiscal,
dependiendo del codigo de explicacion fiscal. El sistema no disminuye
el importe bruto cuando se realizan los pagos. Cuando anula una
transaccion, el sistema borra el campo importe bruto.
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Tlpo importe

Unidad medida

Fecha inicio

Fecha final

Céd mon

Es un codigo de UDC 15/TA que indica el tipo de importe, como el
importe de porcentaje, en cantidad, etc., que se introduce para la
clausula legal.

Es la unidad de medida para el nimero contenido en el campo Cantidad
de la linea de registro cronolégico. Ejemplos:

DL Unidad monetaria
MO Meses
SF Pies cuadrados

Es la fecha en que comienza el contrato o cuando una linea de registro
o un articulo entra en vigor.

Es la fecha en que termina el contrato o un articulo.

Es un codigo que identifica la moneda de la transaccion.

Clausulas de auditoria

Usted puede auditar clausulas. Cuando audita clausulas, se revisa y da seguimiento a las
opciones aceptadas en un contrato de arrendamiento, junto con las fechas correspondientes
relacionadas con ofertas, decisiones y estados de clausulas.

El sistema actualiza la informacion de auditoria asociada con las clausulas en la tabla
Auditoria de opciones de clausulas legales (F15701).

» Para auditar clausulas

Dependiendo de la configuracion de las opciones de proceso, el sistema puede mostrar la
pantalla Modificaciones de auditorias de opciones de clausulas después de que usted
configure la informacion de clausulas legales.

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de clausulas legales.

1. Enla pantalla Trabajo con clausulas legales, haga clic en Buscar para mostrar todas
las clausulas, o llene cualquiera de los campos en la seccion de encabezado de la
pantalla, y luego haga clic en Buscar.

2. Enla pantalla Trabajo con clausulas legales, seleccione la clausula y luego escoja
Auditoria de opciones en el menu Fila.

3. En la pantalla Modificaciones de auditoria de opciones de clausulas, llene cualquiera
de los siguientes campos y haga clic en OK:

Fecha de la oferta
Decision obligatoria
Aceptar /rechaz

Cambio de estado
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e Jerarquia

e Version arrendamiento

Descripcion de los campos

Descripcidon

Fecha de la oferta

Decision obligatoria

Aceptar /rechaz

Cambio de estado

Jerarquia

Glosario

Es la fecha en la que se hace una oferta.

Es la fecha en la cual se requiere la decisién para una oferta. Por
ejemplo, la fecha en la cual se debe aceptar o rechazar la oferta.

Es un valor de UDC 15/OF que especifica el estado de una oferta, como
aceptada o rechazada.

Es la fecha en la que se hace un cambio al estado de una oferta. Por
ejemplo, la fecha en la oferta se acepta o se rechaza.

Es un codigo que especifica los derechos de clausulas legales que
tienen prioridad sobre otros. Puede existir dicha precedencia entre
clausulas incluidas en un mismo contrato de arrendamiento o clausulas
a las que se hace referencia en los contratos de arrendamiento de
distintos inquilinos.
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Revision de fechas criticas de contratos de
arrendamiento

Una fecha critica es cualquier fecha que requiera accion o una decision. Cuando necesite
revisar fechas para acciones o decisiones requeridas referentes a contratos de
arrendamiento o instalaciones, use el programa Consulta de fechas criticas (P15204). Puede
revisar fechas criticas para detalles del registro y clausulas. Por ejemplo, puede revisar las
fechas de renovacion de seguros, de envio de recordatorios de renovacion o de realizacion
de trabajos necesarios. Puede usar los siguientes criterios segun los cuales se buscan
fechas criticas:

Numero de contrato de arrendamiento
Propiedad o edificio

Rango de fechas

Clasificacion del registro

Estado de solucion de una linea de registro del contrato de arrendamiento

Puede anadir fechas criticas a un contrato de arrendamiento, unidad, propiedad o edificio o
clausula.

» Para revisar y modificar fechas criticas

En el menu Informacion de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Consulta de fechas criticas.

1.

En la pantalla Trabajo con fechas criticas, para revisar las fechas criticas asociadas
con los detalles del registro, llene cualquiera de los campos en la seccion del
encabezado de la pantalla para especificar su criterio de busqueda y haga clic en
Buscar. De lo contrario, siga con el paso 5 para revisar las fechas de clausulas.

Si deja el campo Desde fecha en blanco, el sistema usa la fecha en curso.
En la pantalla Fechas criticas de detalle de registro, para modificar la fecha critica,
seleccione el dato de registo y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Modificaciones del Maestro de contratos de arrendamiento, escoja
Detalles del registro en el menu Pantalla.

En la pantalla Detalles del registro, modifique cualquier fecha critica segun sea
necesario y haga clic en OK.

Haga clic nuevamente en OK para tener acceso a Trabajo con fechas criticas.
En la pantalla Trabajo con fechas criticas, revise las fechas criticas asociadas con
cladusulas, seleccione Fechas de clausulas en el menu Pantalla.

En la pantalla Trabajo con fechas criticas de clausulas legales, llene cualquiera de
los campos en la seccion del encabezado de la pantalla para especificar su criterio
de busqueda y haga clic en Buscar.

Para revisar la clausula o modificar la fecha critica, haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Modificaciones de clausulas legales, modifique la fecha critica segun
sea necesario y haga clic en OK.
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Ejecucion del programa Actualizaciéon de ocupacion
bruta de arrendamiento (R15141)

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Actualizacion de ocupacion bruta de arrendamiento

Ejecute el programa Actualizacion de ocupacion bruta de arrendamiento (R15141) para
calcular el area bruta ocupada de arrendamiento (GLOA) y el area bruta arrendable (GLA) de
todas las unidades de un periodo especificado. El sistema obtiene los valores de GLOA de la
tabla Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017) y los de GLA
de la tabla Maestro de areas (F1514).

Las opciones de proceso le permiten especificar la forma en la que el sistema realiza los
calculos, asi como si los calculos se realizan para todos los estados y tipos de contrato de
arrendamiento.

Cuando ejecuta eI, porgrama Actualizaciéon de ocupacién bruta de arrendamiento, el sistema
actualiza la tabla Area bruta ocupada de arrendamiento (F15141).

Nota

No es necesario usar las contribuciones para utilizar los programas Actualizacion de la
ocupacion bruta de arrendamientos e Informacién de la ocupacion bruta de arrendamientos.
Sin embargo, si usa los programas Modificaciones del denominador del factor de
participacion (P150122) y Modificaciones de exclusiones de inquilinos (P15012), debe
ejecutar el programa Actualizacién de la ocupacion bruta de arrendamientos para introducir
datos en la tabla F15141. El programa Generacién de calculos de la contribucion (R15110)
utiliza la informacion de la tabla F15141 para establecer el denominador para cada uno de
los contratos de arrendamiento y deducir cualquier exclusion aplicable. Asigne el factor de
participacion y las reglas de exclusién para inquilinos para cada contrato de arrendamiento,
en el programa Informacién de la contribucion (P15012).

Cuando se especifica que el informe se aplica a todos los edificios puede incrementar
significativamente el tiempo de procesamiento. Para reducir el tiempo de procesamiento, use
la seleccion de datos para seleccionar edificios especificos.
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Opciones de proceso para Actualizacién de ocupacién bruta
de arrendamiento (R15141)

Ficha Opciones

1. Fecha inicial de la generacion

Use esta opcidn de proceso para especificar la fecha de inicio de la generacién de
ocupacion bruta de contratos de arrendamiento.

2. Fecha final de la generacion

Use esta opcidn de proceso para introducir la fecha final de la generacion de ocupacion
bruta de contratos de arrendamiento.

3. Método del area bruta de arrendamiento

En blanco - Seleccionar los valores de areas a partir del primer dia del mes
1 - Seleccionar los valores de areas a partir del Ultimo dia del mes

2 - Seleccionar los valores de areas a partir del dia quince

Use esta opcidn de proceso para especificar uno de los siguientes datos:

o el método de calculo del area ocupada de una unidad

o los registros por borrar de la tabla Area bruta ocupada del contrato de arrendamiento
(F15141)

Los valores admisibles son:

En blanco - Seleccionar los valores de areas a partir del primer dia del mes.
1 - Seleccionar los valores de areas a partir del ultimo dia del mes.

2 - Seleccionar los valores de areas a partir del dia 15 del mes.

3 - Seleccionar un area promedio para el mes. (Promedio = Area total ocupada / Dias del
mes)

4 - Eliminar los registros basados en la seleccion de datos y los valores del rango de
fechas y tipo de area de las opciones de proceso.
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5 - Eliminar todos los registros de la tabla Area bruta ocupada del contrato de
arrendamiento.

4. Tipo de area

*RENTABLE - Tipo de area alquilable
*USEABLE - Tipo de area util

Use esta opciodn de proceso para especificar el tipo de area para el programa Informacion
de la ocupacion bruta de contratos de arrendamiento (P151410). Los valores admisibles
son:

En blanco - Usar el tipo de area que se especifica en la opcién de proceso Tipo de area
alternativa.

*RENTABLE - Usar el tipo de area que se define como alquilable en la tabla Constantes
de Administracion de bienes inmuebles (P1510). Si las opciones de proceso Tipo de area
y Tipo de area alternativo estan en blanco, *RENTABLE es el valor predeterminado.

*USEABLE - Usar el tipo de area que se define como util en la tabla Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (P1510).

5. Tipo de area alternativa
6. Inclusion de areas comprometidas

En blanco - Considerar el espacio comprometido como vacante
1 - Considerar el espacio comprometido como ocupado

Use esta opcidn de proceso para especificar si una unidad esta ocupada o vacante
desde el periodo de la fecha compromiso hasta la fecha de inicio del contrato de
arrendamiento. Los valores admisibles son:

En blanco - La unidad esta vacante durante el periodo desde la fecha de compromiso
hasta la fecha de inicio del contrato de arrendamiento.

1 - La unidad esta ocupada durante el periodo desde la fecha de compromiso hasta la
fecha de inicio del contrato de arrendamiento.
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Ficha Estado del contrato de arrendamiento

1. Indicador de seleccion u omision

En blanco - Seleccionar todos los estados del contrato de arrendamiento
S - Seleccionar unicamente los siguientes estados del contrato de arrendamiento
O - Omitir los siguientes estados del contrato de arrendamien

Use esta opcién de proceso para especificar los estados de los contratos de
arrendamiento por seleccionar u omitir del proceso de generacion. Los valores admisibles
son:

En blanco - Seleccionar todos los estados de contratos de arrendamiento

S - Seleccionar unicamente los contratos de arrendamiento con los siguientes estados

O - Omitir los contratos de arrendamiento con los siguientes estados

. Estado del contrato de arrendamiento 1

. Estado del contrato de arrendamiento 2

. Estado del contrato de arrendamiento 3

. Estado del contrato de arrendamiento 4

. Estado del contrato de arrendamiento 5

. Estado del contrato de arrendamiento 6

. Estado del contrato de arrendamiento 7

9. Estado del contrato de arrendamiento 8
10. Estado del contrato de arrendamiento 9
11. Estado del contrato de arrendamiento 10

12. Inclusion los estados en blanco del contrato de arrendamiento en la lista de
seleccionar u omitir

0 N O o~ WDN

En blanco - Excluir los estados en blanco del contrato de arrendamiento de la lista
1 - Incluir los estados del contrato de arrendamiento en la list

Use esta opcidn de proceso para especificar si se incluyen los contratos de
arrendamiento con un estado de arrendamiento en blanco en la lista de seleccionar u
omitir. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir los contratos de arrendamiento con un estado de arrendamiento en
blanco

1 - Incluir los contratos de arrendamiento con un estado de arrendamiento en blanco
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Ficha Tipo de contrato de arrendamiento

1. Indicador de seleccion u omision

En blanco - Seleccionar todos los tipos del contrato de arrendamiento
S - Seleccionar unicamente los siguientes tipos del contrato de arrendamiento
O - Omitir los siguientes tipos del contrato de arrendamiento

Use esta opcidn de proceso para especificar los tipos de los contratos de arrendamiento
por seleccionar u omitir del proceso de generacion. Los valores admisibles son:

En blanco - Seleccionar todos los estados de contratos de arrendamiento

S - Seleccionar unicamente los contratos de arrendamiento con los siguientes tipos

O - Omitir los contratos de arrendamiento con los siguientes tipos

. Tipo de contrato de arrendamiento 1

. Tipo de contrato de arrendamiento 2

. Tipo de contrato de arrendamiento 3

. Tipo de contrato de arrendamiento 4

. Tipo de contrato de arrendamiento 5

. Tipo de contrato de arrendamiento 6

. Tipo de contrato de arrendamiento 7

9. Tipo de contrato de arrendamiento 8
10. Tipo de contrato de arrendamiento 9
11. Tipo de contrato de arrendamiento 10

0 N O o~ WDN

2. Inclusién de los tipos en blanco de contrato de arrendamiento en la lista de seleccién u
omision

En blanco - Excluir los tipo de contrato de arrendamento de la lista
1 - Incluir los tipos de contrato de arrendamiento en la lista

Use esta opcidn de proceso para especificar si se incluyen los contratos de
arrendamiento con un tipo de arrendamiento en blanco en la lista de seleccionar u omitir.
Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir los contratos de arrendamiento con un tipo de arrendamiento en
blanco

1 - Incluir los contratos de arrendamiento con un tipo de arrendamiento en blanco
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Ficha Impresion

1. Impresion del informe de modificaciones
En blanco - Sin imprimir mensajes
1 - Informe completo

2 - Imprimir Unicamente mensajes de advertencia

Use esta opcion de proceso para especificar el mensaje que aparece en el informe
Actualizacién de ocupacion bruta de contratos de arrendamiento (R15141). Los valores
admisibles son:

En blanco - No imprimir ningun mensaje
1 - Imprimir todos los mensajes

2 - Imprimir unicamente los mensajes de advertencia
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Revision de Informacion de la ocupacion bruta de
arrendamientos

Utilice el programa Informacion de la ocupacion bruta de arrendamientos para revisar
informacion de la tabla Area bruta ocupada de arrendamiento (F15141) como:

Area bruta ocupada de arrendamiento (GLOA)
Area bruta arrendable (GLA)
Porcentaje de ocupacion

Edificio, propiedad o totales finales

Puede ver esta informacion por mes o para un rango de fechas especificado para unidades,
edificios o propiedades. De ser necesario, puede introducir o modificar los valores GLOA y
GLA para una unidad o edificio. Ademas, puede asegurar las modificaciones de
actualizaciones futuras que realice configurando el control adecuado.

Antes de comenzar

O Ejecute el programa Actualizacién de la ocupacion bruta de arrendamientos

(R15141) para actualizar la tabla Area bruta ocupada de arrendamiento (F15141).

» Para revisar informacién de la ocupacién bruta de arrendamientos

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Informacién de la ocupacion bruta de arrendamientos.

1.

En la pantalla Trabajo con area bruta ocupada de arrendamiento (GLOA), introduzca
la informacién correspondiente para encontrar registros de GLOA:

e Fecha inicio

e Tipo area

Llene el siguiente campo opcional a fin de limitar su busqueda:
e Unid contrib

Para resumir los registros mostrados por propiedad, edificio o unidad, escoja una de
las siguientes opciones en la seccion Resumir por de la pantalla.

e Propiedad
e Edificio
e Unidad

Para especificar los campos de GLOA por mostrar, llene las siguientes opciones en
la seccidon Mostrar campos: de la pantalla:

e Visualizacion GLOA

e Visualizacion GLA
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10.

e Visual % ocupacion

Para mostrar totales especificos, llene las siguientes opciones en la seccion Mostrar
totales de la pantalla:

e Totales edificios

o Totales propiedades

e Totales finales

Para limitar su busqueda usando cédigos de categoria, seleccione los codigos de

categoria adecuados y llene cualquiera de los campos con los valores apropiados.

Para limitar su busqueda usando los cédigos de informe de unidades, seleccione la
ficha Codigos de informes de unidades y llene los campos de codigos de informe
adecuados.

Haga clic en Buscar.

Para actualizar los valores GLOA de un registro, o para proteger ciertos valores para
que los mismos no sean actualizados al ejecutarse Actualizacion de ocupacién bruta
de arrendamiento, escoja ese registro y luego haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Modificaciones de GLOA, llene cualquiera de los siguientes campos y
haga clic en OK:

e Area bruta ocupada arrendam
¢ Indicador ocupacion
e Area bruta arrendable

e Indicador arrendamiento

Teclee 1 en este campo para evitar que se sobreescriban los valores de los
campos GLOA y GLA cuando ejecuta el programa Actualizacion de ocupacion
bruta de arrendamiento (R15141).

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Area bruta ocupada Es el valor del area bruta ocupada arrendable, la cual es la parte del
arrendam area bruta arrendable que no se encuentra ocupada, como un pasillo.
Indicador ocupacion Es un cédigo que indica si el valor en el campo Ocupacion bruta de
arrendamiento se modificara la proxima vez que se ejecute el programa
Actualizaciéon de ocupacion bruta de arrendamiento (R15141). Los
cédigos admisibles son:
1 - El programa de actualizacion no modifica este valor.
0 - El programa de actualizacién modifica este valor.
Area bruta arrendable Es el valor del &rea bruta arrendable, la cual es el espacio que se

encuentra realmente disponible para su arrendamiento.
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Indicador arrendamiento Es un cddigo que indica si el area bruta arrendable (GLA) se modificara
la préxima vez que se ejecute el programa Actualizacion de ocupacion
bruta de arrendamiento (R15141). Los valores admisibles son:

1 - El programa de actualizacion no puede modificar este valor.

0 - El programa de actualizacién puede modificar este valor.
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Informes de inquilinos y contratos de arrendamiento

Como alternativa a la revisién de la informacién en linea, el sistema le proporciona varios
informes que usted puede imprimir para revisar la informacién acerca de inquilinos, contratos
de arrendamiento, clausulas legales y fechas criticas.

Impresion del informe Lista alfabética de inquilinos

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
alfabética de inquilinos.

Para revisar una lista de todos los inquilinos y sus contratos de arrendamiento, genere el
informe Lista alfabética de inquilinos (R15301). Puede usar las opciones de proceso para
seleccionar las fechas de vigencia por medio de las cuales se limita la informacién que
aparece, asi como para seleccionar la versién del contrato de arrendamiento que desea
revisar.

El sistema imprime la informacion del inquilino y del contrato de arrendamiento, incluyendo el
tipo y estado del contrato de arrendamiento, areas utiles y alquilables y fechas de entrada y
salida.

El sistema imprime informacion de las tablas Archivo de encabezados del Maestro de
contratos de arrendamiento (F1501B) y Archivo de detalles del Maestro de contratos de
arrendamiento (F15017).

Seleccidén y secuencia de datos

Puede usar la seleccion de datos para limitar el numero de registros que el informe imprime.
El sistema asigna una secuencia a la informacioén en el orden en el que los registros se
introdujeron, a menos que usted especifique lo contrario.

Opciones de proceso para Lista alfabética de inquilinos (R15301)

Ficha Proceso

1. Fecha de vigencia de la version

Use esta opcidn de proceso para determinar la fecha de vigencia de la version del
contrato de arrendamiento.

Si deja esta opcién de proceso en blanco, el sistema usa el valor que se introdujo en el
campo Valor predeterminado de busqueda de la opcién de proceso Versién del contrato
de arrendamiento.

2. Busqueda del valor implicito de la versién del contrato de arrendamiento

*LAST - Fecha de vigencia mas reciente
*CURRENT - Fecha del sistema
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Use esta opcidn de proceso para determinar la version del contrato de arrendamiento que
el sistema mostrara. Si no ha configurado Constantes de Administracion de bienes
inmuebles (F1510B) para usar la creacion de versiones, el sistema no usa esta opcion de
proceso. Los valores admisibles son:

*LAST - Mostrar la version del contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia mas
reciente

*CURRENT - Mostrar la versién del contrato de arrendamiento con vigencia a partir de la
fecha del sistema.

Impresion del informe Lista del Maestro de inquilinos

En el menut Informes de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
del Maestro de inquilinos.

Para revisar una lista maestra de los nombres y direcciones asociados con los contratos de
arrendamiento, puede generar el informe Lista del Maestro de inquilinos (R15415). Las
opciones de proceso le permiten personalizar el informe para incluir la informaciéon mas
relevante para su negocio. Ademas de la informacién del Libro de direcciones de inquilinos,
puede optar por incluir hasta tres columnas de la siguiente lista en el informe:

e Parte a quien se factura

e Ocupante

e Vendedor

e Gerente de contratos de arrendamiento

e Fuente de pago

o Edificio / Unidad / Contrato de arrendamiento

El sistema imprime la informacion de las siguientes tablas:

e Archivo de encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B)
e Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017)
e Maestro de Libros de direcciones (F0101)

e Maestro de unidades de negocio (FO006)

Seleccidén y secuencia de datos

Puede usar la seleccion de datos para limitar el numero de registros que el informe imprime.
El sistema asigna una secuencia a la informacioén en el orden en el que los registros se
introdujeron, a menos que usted especifique lo contrario.

Opciones de proceso para Lista del Maestro de inquilinos (R15415)

Ficha Proceso

1. Fecha de vigencia de la version
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Use esta opcion de proceso para determinar la fecha de vigencia de la version del
contrato de arrendamiento.

Si deja esta opcion de proceso en blanco, el sistema usa el valor que se introdujo en el
campo Valor predeterminado de busqueda de la opcién de proceso Version del contrato
de arrendamiento.

2. Busqueda del valor predeterminado de la version del contrato de arrendamiento

*LAST - Fecha de vigencia mas reciente
*CURRENT - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para determinar la visualizacién de las versiones del contrato
de arrendamiento en la pantalla de busqueda. Los valores admisibles son:

*LAST - Mostrar la version del contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia mas
reciente

*CURRENT - Mostrar la version del contrato de arrendamiento con vigencia a partir de la
fecha del sistema

NOTA: si Constantes de Administracion de bienes inmuebles (F1510B) no se configuran
para usar la creacion de versiones, el sistema omite esta opcion de proceso.

Ficha Columnas

1. Seleccidén de la direccion para las columnas de la 2 a la 4

1 - Parte o persona por facturar

2 - Ocupante

3 - Vendedor

4 - Gerente del arrendamiento

5 - Fuente de pago

* - Edificio / unidad / arrendamiento
Columna 2

Use esta opciodn de proceso para especificar la informacion que se imprimira a la derecha
del nombre y direccién del inquilino (Columna 1), seleccionando tres de los siguientes en
el orden en el que desea que aparezcan en el informe:

1 - Persona a quien se factura

2 - Ocupante

3 - Vendedor

4 - Administrador del contrato de arrendamiento
5 - Origen de pago
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* - Edificio / unidad / contrato de arrendamiento

Existen en realidad dos columnas para cada columna que especifique, una para el
numero del Libro de direcciones y una para la direccion postal. En el caso de Edificio /
unidad / contrato de arrendamiento, las dos columnas son para los nimeros de las
instalaciones y la direccion postal de la propiedad o edificio.

Ficha Impresion

1. Impresion del nombre alfabético y del nombre postal

En blanco - Imprimir inicamente el nombre postal
1 - Imprimir ambos

Use esta opcidon de proceso para determinar si el sistema debe imprimir el nombre postal
y el nombre alfabético del Libro de direcciones o unicamente el nombre postal. Los
valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el nombre postal unicamente del Libro de direcciones
1 - Imprimir ambos, el nombre alfabético y el nombre postal

2. Registros repetidos de direccién

En blanco - Imprimir registros repetidos
1 - Suprimir la impresion de registros repetidos

Use esta opcidn de proceso para suprimir la impresion de los registros repetidos de
direcciones. Si un inquilino arrienda varias unidades y todas las direcciones seleccionadas
son idénticas, puede usar esta opcion para evitar la impresion repetida del mismo
conjunto de direcciones. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir todas las direcciones
1 - Suprimir la impresion de los registros repetidos de direcciones
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Impresion del informe Lista de alquileres de inquilinos

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
de alquileres de inquilinos.

Utilice el informe Lista de alquileres de inquilinos para revisar los importes de alquileres que
estan en vigor durante la fecha especificada en las opciones de proceso. Estos importes
estan asociados con las facturaciones recurrentes y pueden incluir:

¢ Alquiler base

e Contribucion

e Escalamientos

o Porcentajes de ventas o escalas de alquiler

o Facturaciones recurrentes diversas

e Alquiler de mercado, de renovacién o potencial

e Unidades vacantes y ocupadas

e Arrendamientos, prearrendamientos, y subarrendamientos potenciales
e Importes mensuales y anuales

e Importes brutos e importes por unidad de area

El informe Lista de alquileres de inquilinos se basa en la tabla Maestro de alquileres de
mercado, potencial y de renovacion (F159071), y puede incluir informacién de las siguientes
tablas:

e Maestro de unidades de negocio (FO006)
e Maestro de Libros de direcciones (F0101)

o Maestro de detalles de facturaciones de inquilinos/contratos de arrendamiento
(F1511B)

e Archivo del Maestro de alquileres por porcentaje de ventas (F15013B)
e Maestro de escalas de productos (F15014B)
e Maestro de escalamientos de inquilinos (F15016B)

e Maestro de facturaciones recurrentes (F1502B)
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Opciones de proceso para Lista de alquileres de inquilinos (R15421)

Ficha Proceso

1. Informes al cierre

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para controlar la informacién que se imprime en el informe.

La especificacion de una fecha al cierre para el informe definira la version del contrato de
arrendamiento que se procesara. Unicamente se procesara la version del contrato de
arrendamiento que esta activa en la fecha al cierre, dando como resultado una
visualizacion de la lista de alquileres en un momento especifico. Si deja esta fecha al
cierre en blanco, el sistema usa la fecha del sistema.

2. Frecuencia de los importes de facturacion

En blanco - Con base en importes anuales
1 - Con base en importes mensuales

Use esta opciodn de proceso para especificar si los importes de facturacion tendran una
frecuencia mensual o anual. Los valores admisibles son:

En blanco - Las cifras de la facturacion seran importes anuales.
1 - Las cifras de la facturacion seran importes mensuales.

3. Base de los importes de facturacion

En blanco - Con base en el area
1 - En base a cifras brutas

Use esta opcioén de proceso para especificar si los importes de facturacion se expresan
por unidad de area o como importes brutos. Los valores admisibles son:

En blanco - Calcular los importes de facturacion por unidad de area
1 - Calcular los importes de facturacion como importes brutos

4. Formato de visualizacion de la linea 2

1 - Importes anuales de alquiler
2 - Importes mensuales de alquiler
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Use esta opcidn de proceso para mostrar los importes en un formato alternativo en la
segunda linea de detalle. Las selecciones que se hagan en las opciones de proceso 4y 5
determinan el formato de visualizacion. Los valores admisibles son:

1 - Mostrar los importes anuales de alquileres
2 - Mostrar los importes mensuales de alquileres

NOTA: si las opciones de proceso 4 y 5 estan en blanco, no se muestra la Linea 2.

5. Formato de visualizacion de la linea 2

1 - Importe por unidad de area
2 - Importes brutos

Use esta opcidn de proceso para mostrar los importes en un formato alternativo en la
segunda linea de detalle. Las selecciones que se hagan en las opciones de proceso 4y 5
determinan el formato de visualizacion. Los valores admisibles son:

1 - Mostrar los importes por unidad de area
2 - Mostrar los importes brutos

NOTA: si las opciones de proceso 4 y 5 estan en blanco, no se muestra la Linea 2.

6. Descripcién de la segunda linea de detalle

En blanco - Omitir la descripcion
1 - Imprimir la descripcion del tipo de area

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema obtiene la descripcion del tipo
de area de la descripcion de la segunda linea de detalle. Los valores admisibles son:

En blanco - Omitir la descripcion
1 - Imprimir la descripcion

7. Seleccion del tipo de area

*RENTABLE - (alquilable)
*USEABLE - (atil)

Use esta opcion de proceso para determinar el tipo de area de la tabla Constantes de
Administracién de bienes inmuebles (F1510B) que el sistema debe usar para el informe.
Los valores admisibles son:

*RENTABLE - Recuperar el tipo de area definida como alquilable en la tabla
Constantes de ABI (Valor predeterminado)
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*USEABLE - Recuperar el tipo de area definida como Util en la tabla Constantes de
ABI

8. Tipo de area alternativa

Use esta opcidn de proceso para determinar el tipo de area que el sistema debe usar si
se deja en blanco la opcion de proceso Seleccion de tipo de area. Los valores admisibles
se encuentran en la tabla 15/AR de codigos definidos por el usuario.

9. Seleccidn de alquileres en comparacion con:

M - Valor del mercado del alquiler
R - Alquiler de renovacion
P - Alquiler potencial

Use esta opcion de proceso para selecconar uno de los siguientes tipos de alquileres
para unidades si se usa el formato Porcentaje de ventas. Los valores admisibles son:

M - Comparacioén con el alquiler en el mercado
P - Comparacion con alquileres potenciales
R - Comparacién con el alquiler renovado

Ficha Cédigos de facturacién

1. Cddigos de facturacion para los importes base de alquiler

Use esta opcion de proceso para seleccionar los cédigos de facturacion que el sistema
usa para identificar los importes de alquileres base. Se pueden usar hasta 12 cédigos de
facturacion.

2. Cddigos de facturacion para los importes de facturaciéon de la contribucion

Use esta opcion de proceso para seleccionar los cédigos de facturacion que el sistema
usa para identificar los importes de facturaciéon de la contribucién. Se pueden usar hasta 3
cédigos de facturacion.

3. Cddigo de facturacién para los importes de facturacion del escalamiento

Use esta opcion de proceso para seleccionar los cédigos de facturacion que el sistema
usa para identificar los importes de facturaciéon del escalamiento. Se pueden usar hasta 3
cédigos de facturacion.
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Ficha Impresion

1. Pasos para la impresion de alquileres

En blanco - Imprimir los datos de alquiler por porcentaje de ventas
1 - Imprimir los pasos del alquiler

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema muestra la informacion de los
pasos del alquiler o la informacion del porcentaje de venta en el informe Lista de
alquileres de inquilinos. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir los datos del porcentaje de ventas
1 - Imprimir los pasos del alquiler

2. Impresion de importes de alquiler

En blanco - Imprimir importes anuales de alquiler
1 - Imprimir importes mensuales de alquiler

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema imprime el importe de alquiler
mensual o anual en el informe cuando usa el formato de pasos del alquiler. Los valores
admisibles son:

En blanco - Imprimir los importes anuales de alquileres
1 - Imprimir los importes mensuales de alquileres

3. Impresion de importes de alquiler

En blanco - Imprimir el alquiler por unidad de area
1 - Imprimir el alquiler bruto

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema imprime en el informe el
alquiler bruto o el alquiler por unidad de area cuando usa el formato de pasos del alquiler.
Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir los importes de alquileres por unidad de area
1 - Imprimir los importes brutos de alquileres

4. Pasos del alquiler

En blanco - Iniciar con la fecha al cierre
1- Imprimir todos los pasos del alquiler

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema imprime todos los pasos del
alquiler, o aquellos que inician en la fecha al cierre. Los valores admisibles son:

141



En blanco - Imprimir los pasos del alquiler que inician en la fecha al cierre
1 - Imprimir todos los pasos del alquiler

5. Unidades vacantes y contratos de arrendamiento a futuro
En blanco - Imprimir Unicamente las unidades ocupadas
1 - Imprimir unidades vacantes

2 - Imprimir unidades vacantes y futuros contratos de arrendamiento

Use esta opcion de proceso para determinar si el sistema incluye las vacantes y futuros
arrendamientos en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir inicamente las unidades ocupadas
1 - Imprimir las vacantes
2 - Imprimir las vacantes y futuros arrendamientos

6. Imprimir los totales de unidades en arrendamiento o vacantes

En blanco - No imprimir los totales separados
1 - Imprimir los totales de unidades en arrendamientos o vacantes

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema imprime los totales de vacantes
y arrendamientos en el informe. Esta opcion es admisible unicamente cuando se
imprimen las vacantes. Los valores admisibles son:

En blanco - No mostrar los totales por separado
1 - Imprimir los totales de arrendamientos y vacantes

7. Impresion de la direccion del edificio

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir la direccion del edificio

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema imprime las direcciones de
edificios en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir la direccién del edificio en el informe
1 - Imprimir la direccion del edificio en el informe

8. Arrendamientos potenciales

En blanco - No incluir
1 - Incluir arrendamientos potenciales
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Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema incluye contratos de
arrendamiento potenciales en el informe. Los contratos de arrendamiento potenciales
estan sefialados con NA en la segunda descripcion de la tabla 15/LT Tipo de contrato de
arrendamiento del inquilino de cédigos definidos por el usuario. Los valores admisibles
son:

En blanco - No incluir los contratos de arrendamiento potenciales

1 - Incluir los contratos de arrendamiento potenciales

9. Estado de arrendamientos no facturables

En blanco - No incluir arrendamientos con estado de no facturables
1 - Incluir arrendamientos con estado de no facturables

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema incluye los contratos de
arrendamiento con un estado X de no facturable en el campo de la descripcion en UDC
(15/LS) en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir los contratos de arrendamiento con un estado de no facturables.

1 - Incluir los contratos de arrendamiento con un estado de no facturables. Esto incluira
los contratos de arrendamiento previos.

10. Subarrendamientos

En blanco - Omitir subarrendamientos
1 - Incluir subarrendamientos
2 - Incluir subarrendamientos e importes de alquiler

Use esta opcion de proceso para determinar si el sistema incluye en el informe los
subcontratos de arrendamiento y los importes de alquiler correspondientes. Los valores
admisibles son:

En blanco - Omitir los subcontratos de arrendamiento
1 - Incluir los subcontratos de arrendamiento

2 - Incluir los totales de los subcontratos de arrendamiento y de los importes de
alquileres correspondientes
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Ficha Moneda

1. Cdédigo de moneda de célculo

Use esta opcion de proceso para introducir el codigo de moneda para el procesamiento
de la moneda de calculo en el informe Lista de alquileres de inquilinos. Esta opcion le
permite al sistema traducir e imprimir los importes en una moneda que no sea la moneda
almacenada. Si deja esta opcion de proceso en blanco, los importes del informe se
imprimen en la moneda almacenada.

2. Fecha del tipo de cambio de la moneda de calculo

Cuando no exista un tipo de cambio predeterminado para el registro de facturacion del
contrato de arrendamiento, use esta opcién de proceso para especificar la fecha que el
sistema debe usar para ubicar un tipo de cambio cuando usa el procesamiento de la
moneda de calculo. Si deja esta opcidn de proceso en blanco, el sistema usa la fecha al
cierre del informe para ubicar el tipo de cambio.

Impresion del informe Informacién del registro de inquilinos

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Informacién del registro de inquilinos.

Use el informe Informacion del registro de inquilinos para revisar una lista de inquilinos y sus
contratos de arrendamiento. También incluye fechas criticas, y la informacion de registro y
texto adicional asociado con dichas fechas. El informe se basa en las tablas Archivo de
encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento y Archivo de detalles del Maestro
de contratos de arrendamiento, y puede incluir también informacion de las siguientes tablas:

e Maestro de unidades de negocio (FO006)

o Maestro de estandares de registro (F1523)

Opciones de proceso para Informacién del registro de inquilinos (R15610)

Ficha Seleccidn

1. Informes al cierre

En blanco Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para controlar la informacién que se imprime en el informe.

Esta opcidn de proceso controla la fecha que el sistema usa para seleccionar los
registros de este informe.
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NOTA: no se seleccionaran los registros con fechas criticas anteriores a esta fecha.
2. Encabezado del informe

Introduzca el cddigo de categoria del proyecto
En blanco Encabezado estandar

Use esta opcidn de proceso para imprimir una linea adicional en el encabezado del
informe. Los valores admisibles son:

Cadigo de categoria - Esto imprimira la descripcion del cédigo de categoria (de
informes). Introduzca uno de los 30 codigos definidos por el usuario (como 01, 02, 03 y
asi sucesivamente) para el numero de proyecto asociado. (MCUS)

En blanco - Imprimir el encabezado estandar del informe.
3. Omisién de los registros sin texto

En blanco No omitir los registros
1 Imprimir Unicamente las lineas con texto del registro

Use esta opcion de proceso para determinar si los registros que no contienen informacion
de texto del registro se deben omitir en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No omitir los registros
1 - Incluir unicamente aquellas lineas de registro con texto asociado

Ficha Clasificacion del registro

Clasificacion del registro 1

Use esta opcidn de proceso para seleccionar clasificaciones especificas de registros para
procesamiento.

Se pueden usar hasta diez clasificaciones de registros.
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Impresion de la Lista del Maestro de contratos de
arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
del Maestro de contratos de arrendamiento.

Utilice el informe Lista del Maestro de contratos de arrendamiento (R15401) para revisar un
perfil de contratos de arrendamiento especificos que incluye informacion de configuracion
asociada con el inquilino, el contrato de arrendamiento, las facturaciones recurrentes y las
facturaciones extraordinarias. Puede imprimir el perfil completo o limitar el informe a una o
mas de las siguientes secciones (a medida que ocurran cambios en la informacion de
configuracion correspondiente):

o Detalles de la unidad del contrato de arrendamiento
o Detalles del registro del contrato de arrendamiento
e Facturaciones recurrentes

e Contribucion

o Porcentajes de ventas

e Escalamientos

Use las opciones de proceso para controlar las secciones que el informe imprime:

Este informe se basa en las tablas Archivo de encabezados del Maestro de contratos de
arrendamiento y Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017 y
F1501B respectivamente).

Opciones de proceso para Lista del Maestro de contratos de
arrendamiento (R15401)

Ficha Seleccidn

1. Informe al cierre

En blanco - Seleccionar todo

Use esta opcién de proceso para controlar la impresion impresa en el informe.

Cuando especifica una fecha al cierre pare el informe, el sistema excluye los registros
con fechas de vencimiento anteriores a la fecha introducida.

Si deja esta opcion de proceso en blanco, el sistema incluye todos los registros.
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Ficha Proceso

1. Informacién detallada de la unidad

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacion detallada
2 - Imprimir informacién resumida

Use esta opcién de proceso para controlar la impresion de la informacion de detalle de la
unidad en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir informacion de unidades en el informe
1 - Incluir la informacion detallada de unidades en el informe
2 - Incluir la informacién resumida de unidades en el informe

2. Informacion del registro de contratos de arrendamiento

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacion detallada
2 - Imprimir informacién resumida

Use esta opcion de proceso para controlar la impresion de la informacion del registro de
contratos de arrendamiento en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir informacion de las lineas del registro en el informe
1 - Incluir la informacién detallada del registro en el informe
2 - Incluir la informacién resumida del registro en el informe

3. Seleccidn de clasificacion de registro

En blanco - Seleccionar todo
4. Informacién de clausulas legales

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacién detallada
2 - Imprimir informacion resumida

Use esta opciodn de proceso para especificar la forma en la que el sistema incluye la
informacion de clausulas legales en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir la informacion de clausulas legales en el informe
1 - Incluir la informacioén de clausulas legales detallada en el informe
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2 - Incluir la informacion de clausulas legales resumida en el informe
5. Informacién de clausulas legales relacionadas

En blanco - No imprimir

1 - Imprimir la informacidn relacionada

Auditoria de opciones de clausulas

Use esta opcioén de proceso para especificar las tablas de las cuales el sistema imprime
la informacion de clausulas legales en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir informacion relacionada de clausulas legales unicamente de la tabla
Clausula legal (F1570)

1 - Imprimir informacién relacionada de clausulas legales de las siguientes tablas:
o Auditoria de opciones de clausulas legales (F15701)
o Detalle de espacio de clausulas legales (F15702)
o Auditoria de detalles de espacio de la clausula legal (F157021)
o Importes de clausulas legales (F15703)
6. Informacién de facturacion recurrente
En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacion detallada

2 - Imprimir informacién resumida

Use esta opciodn de proceso para controlar la impresion de la informacion de la
facturacion recurrente en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir informacion de la facturacion recurrente en el informe
1 - Incluir la informacion de la facturacion recurrente en el informe
2 - Incluir la informacién resumida de la facturacion recurrente en el informe

7. Seleccionar u omitir cadigos de facturacion
En blanco - Seleccionar todo

S - Seleccionar
O - Omitir
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Use esta opcion de proceso para seleccionar u omitir los codigos de facturacion en la
Lista del Maestro de contratos de arrendamiento. Si deja esta opcion de proceso en
blanco, el sistema procesa todos los cédigos de categoria. Puede seleccionar hasta cinco
codigos de facturacion. Los valores admisibles son:

En blanco - Incluir todos los cddigos de facturacion
S - Incluir unicamente los codigos de facturacién seleccionados
O - Omitir los coédigos de facturacion seleccionados

8. Informacién de la contribucién

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacion detallada
2 - Imprimir informacioén resumida

Use esta opciodn de proceso para controlar la impresion de la informacion de la
contribucién en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir informacion de la contribucion en el informe
1 - Incluir la informacion detallada de la contribucién en el informe
2 - Incluir la informacién resumida de la contribucion en el informe

9. Informacién del porcentaje de ventas

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacion detallada
2 - Imprimir informacioén resumida

Use esta opcion de proceso para controlar la impresion de la informacion del porcentaje
de ventas en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No incluir informacion del porcentaje de ventas en el informe
1 - Incluir la informacién detallada del porcentaje de ventas en el informe
2 - Incluir la informacién resumida del porcentaje de ventas en el informe

10. Informacion del escalamiento
En blanco - No imprimir
1 - Imprimir informacion detallada

2 - Imprimir informacién resumida

Use esta opcién de proceso para controlar la impresion de la informacion del
escalamiento en el informe. Los valores admisibles son:
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En blanco - No incluir informacion del escalamiento en el informe

1 - Incluir la informacion detallada del escalamiento en el informe

2 - Incluir la informacién resumida del escalamiento en el informe

Ficha Impresion

1. Informacion fiscal

En blanco - Imprimir informacién fiscal
1 - No imprimir informacion fiscal

Use esta opcidon de proceso para determinar si la informacion fiscal debe imprimirse en el
informe. Si se selecciona el formato de informes resumidos, no se imprimira la
informacion fiscal independientemente del valor que se introduzca en esta opcion. Los
valores admisibles son:

En blanco - Imprimir informacion fiscal
1 - Suprimir la impresion de la informacion fiscal

2. Salto de pagina en Numero del contrato de arrendamiento

En blanco - Sin salto de pagina
1 - Salto de pagina

Use esta opcidn de proceso para controlar el salto de pagina del informe cuando cambia
el niumero del contrato de arrendamiento. Los valores admisibles son:

En blanco - No introducir un salto de pagina por cada cambio de numero de contrato de
arrendamiento

1 - Avanzar a una nueva pagina con cada cambio de numero del contrato de
arrendamiento

NOTA: debe configurar Contrato de arrendamiento como la primera secuencia para
especificar un salto de pagina por cambio de nimero de contrato de arrendamiento.
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Impresion del informe Informacidén del registro de contratos de
arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Informacién del registro de contratos de arrendamiento.

Para revisar las clausulas del registro que configura para cada contrato de arrendamiento,
puede ejecutar el informe Informacion del registro de contratos de arrendamiento (R154012).
El informe imprime el contrato de arrendamiento, el tipo y estado del contrato de
arrendamiento y enumera los inquilinos y cada tipo de registro (clasificacion de registro)
asociado con el contrato de arrendamiento.

El informe Informacion del registro de contratos de arrendamiento se basa en la tabla
Maestro de estandares de registro (F1523).

Opciones de proceso para Informacién del registro de contratos de
arrendamiento (R154012)

Ficha Seleccidn

1. Informe al cierre
En blanco - Seleccionar todo
Use esta opcidn de proceso para controlar la informacion que se imprime en el informe.

Cuando especifica una fecha al cierre pare el informe, el sistema excluye las lineas de
registros con fechas finales anteriores a la fecha introducida.

Si deja la fecha al cierre en blanco, el sistema incluye todos los registros.

Ficha Impresion

1. Detalle o resumen

En blanco - Imprimir informacién detallada
1 - Imprimir informacion resumida

Use esta opcidn de proceso para determinar si debe imprimirse informacion resumida o
detallada en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir informacion detallada en el informe
1 - Imprimir informacién resumida en el informe
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2. Salto de pagina en Numero del contrato de arrendamiento

En blanco - Sin salto de pagina
1 - Salto de pagina

Use esta opcidn de proceso para controlar el salto de pagina del informe cuando cambia
el numero del contrato de arrendamiento. Los valores admisibles son:

En blanco - No introducir un salto de pagina por cada cambio de niumero de contrato de
arrendamiento

1 - Avanzar a una nueva pagina con cada cambio de numero del contrato de
arrendamiento

NOTA: debe configurar Contrato de arrendamiento como la primera secuencia para
especificar un salto de pagina por cambio de ndmero de contrato de arrendamiento.

Impresion del informe Andlisis de resumen del registro de
contratos de arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Andlisis de resumen del registro de arrendamientos.

Utilice el informe Analisis de resumen del registro de contratos de arrendamiento (R15690)
para revisar las fechas del contrato de arrendamiento y las fechas criticas de las
clasificaciones de registro que se asocian con el contrato. Las opciones de proceso le
permiten seleccionar las clasificaciones de registro que desea imprimir.

El informe Analisis de resumen del registro de contratos de arrendamiento se basa en las
siguientes tablas:

e Encabezado del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B)
e Detalle del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017)

o Maestro de estandares de registro (F1523)

Opciones de proceso para Andlisis de resumen del registro de contratos
de arrendamiento (R15690)

Ficha Impresion

1. Busqueda del valor predeterminado de la version del contrato de arrendamiento

*LAST - Fecha de vigencia mas reciente
*CURRENT - Fecha del sistema
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Use esta opcidn de proceso para determinar las versiones del contrato de arrendamiento
que el sistema muestra en el informe. Los valores admisibles son:

*LAST - Mostrar la version del contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia mas
reciente

*CURRENT - Mostrar la version del contrato de arrendamiento con vigencia a partir de
la fecha del sistema

NOTA: si el archivo Constantes de Administracion de bienes inmuebles (F1510B) no se
configura para usar la creacién de versiones, el sistema omite esta opcion de proceso.

2. Encabezado del informe

Introduzca el codigo de categoria del proyecto
En blanco - Encabezado estandar

Use esta opcidn de proceso para imprimir una linea adicional en el encabezado del
informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el encabezado estandar del informe

Cadigo de categoria - Imprimir la descripcion del cédigo de categoria (de elaboracion de
informes). Introduzca uno de los 30 cddigos definidos por el usuario (como 01, 02, 03 y
asi sucesivamente) para el numero de proyecto asociado.

3. Impresion de las fechas del contrato de arrendamiento en el informe

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir las fechas del contrato de arrendamiento

Use esta opcion de proceso para controlar si el sistema imprime las fechas de inicio y
final del contrato de arrendamiento en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir las fechas del contrato de arrendamiento
1 - Imprimir las fechas del contrato de arrendamiento

Ficha Registros

1. Clases de registros del analisis del resumen

Use esta opcidn de proceso para seleccionar las clasificaciones del registro que el
sistema usa para el analisis de resumen. Puede usar hasta diez clasificaciones de
registro.
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La clave para los encabezados de las columnas de la A a la J, que se imprime en la parte
superior de cada pagina, incluye las descripciones de las clasificaciones relacionadas de
registros.

Impresion del informe Lista de vencimientos de contratos de
arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
de vencimientos de contratos de arrendamiento.

Use el informe Lista de vencimientos de contratos de arrendamiento para revisar informacion
de fechas de vencimiento, estadisticas de propiedades y alquileres anuales para los
contratos de arrendamiento de un periodo de tiempo especificado. El informe se basa en las
tablas Archivo de encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B) y
Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017), y puede incluir
también informacion de las siguientes tablas:

e Maestro de unidades de negocio (FO006)
e Maestro de escalamientos de inquilinos (F15016B)
e Maestro de facturaciones recurrentes (F1502B)

e Maestro de estandares de registro (F1523)

Opciones de proceso para Lista de vencimientos de contratos de
arrendamiento (R15403)

Ficha Seleccidn

1. Informes al cierre
En blanco - Fecha del sistema
Use esta opcidon de proceso para controlar la informacion que se imprime en el informe.

Cuando especifica una fecha al cierre en el informe, el sistema incluye la informacion
unicamente de aquellos contratos de arrendamiento que empiezan en la fecha al cierre o
en una fecha posterior a ésta.

Si deja esta fecha al cierre en blanco, el sistema usa la fecha del sistema.
2. Numero de los meses futuros por imprimir

Use esta opcidon de proceso para controlar el nimero de meses a futuro que cubre el
informe. La fecha de inicio de este periodo debe especificarse en la opcién de proceso al
cierre del informe.
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3. Sustituir la clasificacion del registro de opciones

Use esta opcidn de proceso para controlar las clasificaciones de registros que el sistema
usa para determinar si existen opciones para un contrato de arrendamiento. El informe
muestra una fecha del tipo de registro en la columna Fecha de la opcién del informe.

Si deja esta opcidn de proceso en blanco, el sistema revisa la segunda descripcién de los
cédigos definidos por el usuario para el tipo de registro con el fin de determinar aquellos
tipos que son opciones del contrato de arrendamiento.

NOTA: la fecha de inicio del registro de la opcién de la unidad debe estar dentro del
rango de fechas seleccionado para el informe.

Ficha Cédigos de facturacién

1. Cddigos de facturacion de los importes base de alquiler

Use esta opcion de proceso para seleccionar los cédigos de facturacion que usa el
sistema para identificar los importes de tasas base. Puede usar hasta doce cédigos de
facturacion.

Para calcular el alquiler base, el sistema afiade los importes de alquileres de todos los
cédigos de facturacion que usted especifique. El otro alquiler en el informe incluye
aquellas facturaciones adicionales al alquiler base. Finalmente, el alquiler vigente es el de
base y los demas alquileres combinados, e indica el importe total de los cédigos de
facturacion relacionados con la facturacion recurrente del inquilino y la unidad.

Ficha Impresion

1. Informe de impresién en formato condensado (sin importes de alquileres)

En blanco - Informe detallado
1 - Formato condensado

Use esta opcidn de proceso para imprimir la Lista de vencimiento de contratos de
arrendamiento en formato condensado (sin importes de alquiler) o como una lista
detallada. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir un informe detallado.

1 - Imprimir el informe en formato condensado. El sistema excluye las columnas
relacionadas con el alquiler.
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2. Salto de pagina en Numero de edificio

En blanco - Sin salto de pagina
1 - Salto de pagina

Use esta opcidn de proceso para controlar el salto de pagina del informe cuando cambia
el numero de edificio. Los valores admisibles son:

En blanco - No introducir un salto de pagina por cada cambio de niumero de edificio
1 - Introducir un salto de pagina por cada cambio de numero de edificio

NOTA: debe configurar el edificio como la primera secuencia para especificar los saltos
de pagina y direcciones por edificio.

3. Impresion de la direccion del edificio en el informe

En blanco - Imprimir la primera linea de la descripcién
1 - Imprimir la direccion del edificio en el encabezado

Use esta opciodn de proceso para determinar la informacion que debe imprimirse en el
encabezado del informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir idnicamente la primera linea de la descripcion de la tabla
Informacién de la propiedad / edificio (FO006).

1 - Imprimir la primera linea de la descripcion de la tabla Informacion de la propiedad /
edificio y la direccion del registro del Libro de direcciones para el campo Direccion de la
instalacion.

NOTA: debe configurar el edificio como la primera secuencia para especificar los saltos
de pagina y direcciones por edificio.

Ficha Moneda

1. Cddigo de moneda de calculo

Use esta opciodn de proceso para especificar el cddigo de moneda para el procesamiento
de la moneda de calculo cuando la constante del L/M para la conversion de moneda no
esta configurada con una N. El sistema traduce e imprime los importes de los cédigos de
facturacion que usted escoja en una moneda que no sea la moneda almacenada. Si deja
esta opcion de proceso en blanco, el sistema convierte y acumula los importes de
facturacion en la moneda base del edificio que se esta procesando.

2. Fecha del tipo de cambio de la moneda de calculo
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Use esta opcidn de proceso para especificar la fecha en la que se obtiene el tipo de
cambio cuando no existe un tipo de cambio predeterminado para el registro de facturacion
del contrato de arrendamiento, y la constante del L/M para la conversion de moneda no
esta configurada con una N. Si deja esta opcidn de proceso en blanco, el sistema usa la
fecha al cierre para el informe.

Impresion de Hoja de trabajo de ediciéon de fechas de
contratos de arrendamiento

En el menut Informacion de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Hoja
de trabajo de edicién de fechas de contratos de arrendamiento.

Para revisar una lista de todas las fechas importantes asociadas con contratos de
arrendamiento, como fechas de entrada, de salida y de vencimiento, ejecute la Hoja de
trabajo de edicidn de fechas de contratos de arrendamiento (R15400). La hoja de trabajo
proporciona un informe de una linea y facil lectura, que enumera el edificio, unidad, inquilino,
contrato de arrendamiento y estado del mismo y todas las fechas relacionadas. Las opciones
de proceso le permiten afiadir un encabezado de informe adicional.

La Hoja de trabajo de edicion de fechas de contratos de arrendamiento se basa en la
informacion de las tablas Archivo de encabezados del Maestro de contratos de
arrendamiento (F1501B), Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento
(F15017) y Maestro de unidades de negocio (FO006).

Opciones de proceso para Hoja de trabajo de edicion de fechas de
contratos de arrendamiento (R15400)

Ficha Impresion

1. Encabezado del informe

En blanco - Encabezado estandar
Introducir el cédigo de categoria del proyecto.

Use esta opcidon de proceso para imprimir una linea adicional en el encabezado del
informe. Los valores admisibles son:

En blanco Imprimir el encabezado estandar del informe

Cddigo de categoria Esto imprimira la descripcion del codigo de categoria (de
elaboracion de informes). Introduzca uno de los 30 cddigos definidos por el usuario para
el numero del proyecto asociado. (MCUS)
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Impresion de Hoja de trabajo de seguimiento de contratos de
arrendamiento

En el ment Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Hoja
de trabajo de seguimiento de contratos de arrendamiento.

Utilice la Hoja de trabajo de seguimiento de contratos de arrendamiento para revisar
informacion asociada con los contratos de arrendamiento y las propiedades, tal como
clasificaciones de registro, fechas criticas y de vigencia, texto adicional y direcciones de
facturacion. El informe incluye, para cada registro, varias lineas en blanco que puede usar
para introducir manualmente cualquier cambio o accidn asociada con el registro. También
hay una linea para que la persona que reviso y corrigio el informe lo firme.

La Hoja de trabajo de seguimiento de contratos de arrendamiento se basa en las tablas
Archivo de encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B) y Archivo de
detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017), y puede incluir también
informacion de las siguientes tablas:

o Maestro de unidades de negocio (FO006)
e Maestro de Libros de direcciones (F0101)

e Maestro de estandares de registro (F1523)

Opciones de proceso para Hoja de trabajo de seguimiento de contratos
de arrendamiento (R15430)

Ficha Valores predeterminados

1. Informes al cierre

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para controlar la informacion que se imprime en el informe.

Cuando especifica una fecha al cierre en el informe, el sistema incluye la informacién
unicamente de aquellos contratos de arrendamiento que empiezan en la fecha al cierre o
en una fecha posterior a ésta. Si deja esta opcion de proceso en blanco, se usara la fecha
del sistema.

2. Encabezado del informe

En blanco - Encabezado estandar
Introducir el cédigo de categoria del proyecto.

Use esta opcidon de proceso para imprimir una linea adicional en el encabezado del
informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el encabezado estandar del informe
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Cddigo de categoria - Esto imprimira la descripcion del codigo de categoria (de
informes). Introduzca uno de los 30 codigos definidos por el usuario para el nimero del
proyecto asociado. (MCUS)

Impresion del informe Lista de detalles del registro

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
de detalles del registro.

Utilice el informe Lista de detalles del registro (R15402) para revisar una lista amplia de
informacion asociada con lineas de registros para contratos de arrendamiento, edificios,
plantas y unidades. Puede usar la seleccién de datos para limitar el informe a una o mas
clasificaciones de registro, edificios, unidades, etc. Las opciones de proceso le permiten
imprimir el texto de registro asociado.

Opciones de proceso para Lista de detalles del registro (R15402)

Ficha Impresion

1. Impresion del texto del registro asociado

En blanco - Imprimir el texto del registro asociado
1 - Cancelar la impresion

Use esta opcion de proceso para imprimir la informacion de texto asociada de un registro
de terminado de contratos de arrendamiento. El sistema extrae la informacion del texto
del objetos de multimedia que se anexa al registro individual. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el texto asociado del registro
1 - Suprimir la impresion del texto asociado del registro

Impresion del informe Lista de estdndares de registro

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
de estandares de registro.

Utilice el informe Lista de estandares de registro (R154021) para revisar la informacion
introducida como estandares de registro (plantillas de lineas de estandar de registro y
objetos de multimedia). El informe se basa en la tabla Maestro de los estandares de registro,
y puede incluir informacion de las tablas a continuacién:

e Archivo de encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B)
e Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017)

e Maestro de unidades de negocio (FO006)
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Opciones de proceso para Lista de estdandares de registro (R154021)

Ficha Impresion

1. Impresion del texto del registro asociado

En blanco - Imprimir el texto del registro asociado
1 - Cancelar la impresion

Use esta opcion de proceso para imprimir la informacion de texto asociada de un registro
de terminado de contratos de arrendamiento. El sistema extrae la informacion del texto
del objetos de multimedia que se anexa al registro individual. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el texto asociado del registro
1 - Suprimir la impresion del texto asociado del registro

Impresion del Informe de fechas criticas

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Informe de fechas criticas.

Utilice el informe Fechas criticas (R15611) para revisar informacién asociada con lineas de
registros de contratos de arrendamiento, edificios, plantas y unidades. La informacién se
ordena en secuencia por fecha critica.

El informe se basa en la tabla Maestro de estandares de registro (F1523), y puede incluir
informacion de las tablas a continuacion:

¢ Archivo de encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B)
e Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento (F15017)
e Maestro de unidades de negocio (FO006)

Opciones de proceso para Informe de fechas criticas (R15611)

Ficha Valores predeterminados

1. Omision de los registros sin texto

En blanco No omitir los registros
1 Imprimir unicamente las lineas con texto del registro

Use esta opcion de proceso para determinar si el sistema omite los registros que no
contienen informacién de texto del registro en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No omitir los registros
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1 - Incluir en el informe Unicamente aquellas lineas de registro con texto asociado

2. Seleccidn del tipo de area

*RENTABLE (alquilable)
*USEABLE  (util)

Use esta opcidn de proceso para determinar el tipo de area de la tabla Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (F1510B) que el sistema debe usar para el informe.
Los valores admisibles son:

*RENTABLE Recuperar el tipo de area definida como alquilable en la tabla
Constantes de ABI (Valor implicito)

*USEABLE Recuperar el tipo de area definida como util en la tabla Constantes de ABI

3. Tipo de area alternativa

Use esta opcidn de proceso para determinar el tipo de area que el sistema debe usar si
se deja en blanco la opcion de proceso Seleccion de tipo de area. Los valores admisibles
se encuentran en la tabla 15/AR de codigos definidos por el usuario.

Ficha Impresion

1. Impresién de la direaccién del edificio en el informe

En blanco Imprimir la primera linea de la descripcién
1 Imprimir la direccién del edificio en el encabezado

Use esta opcidn de proceso para determinar la informacion que el sistema imprime en el
encabezado del informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir inicamente la primera linea de la descripcién en el encabezado del
informe

1 - Imprimir en el informe la primera linea de la descripcion de la tabla Informacién de la
propiedad / edificio y la direccién del campo Direccidn de las instalaciones del registro del
Libro de direcciones.

2. Imprimir el valor del tipo de area

En blanco Valor de la linea del registro
1 Valor de los detalles de las unidades de arrendamiento
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Use esta opcién de proceso para determinar el tipo de area que el sistema imprime en el
informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el tipo de area de la linea del registro
1 - Imprimir el tipo de area de los detalles de la unidad del contrato de arrendamiento

Impresion del Informe de revision de fechas criticas

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Informe de revision de fechas criticas.

Utilice el Informe de revision de fechas criticas (R15605) para las fechas criticas asociadas
con lineas de registros de contratos de arrendamiento, edificios, plantas y unidades. Ademas
de las fechas criticas, el informe incluye informacién de detalle y texto adicional para cada
registro, de existir. A diferencia del Informe de fechas criticas, el Informe de revision de
fechas criticas no muestra cantidades para las lineas de registro.

El informe se basa en la tabla Maestro de estandares de registro (F1523) y puede también
incluir informacion de las tablas Archivo de encabezados del Maestro de contratos de
arrendamiento (F1501B) y Archivo de detalles del Maestro de contratos de arrendamiento
(F15017).

Opciones de proceso para Informe de revision de fechas criticas (R15605)

Ficha Impresion

1. Impresion del texto del registro cronolégico asociado.

En blanco No imprimir
1 Imprimir el texto del registro cronolégico asociado

Use esta opcion de proceso para especificar si se imprime la informacién de texto
asociada de un registro determinado de contratos de arrendamiento. El sistema extrae la
informacion del texto del objetos de multimedia que se anexa al registro individual. Los
valores admisibles son:

En blanco - No imprimir el texto relacionado.
1 - Imprimir el texto asociado del registro
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Impresion del Informe de nuevos contratos de arrendamiento

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Informe de nuevos contratos de arrendamiento.

Para revisar la informacién acerca de un contrato de arrendamiento nuevo o existente,
ejecute el Informe nuevos contratos de arrendamiento (R15471). Este informe proporciona
informacion acerca del contrato de arrendamiento, como las unidades y edificios
relacionados con el contrato de arrendamiento, area, alquiler base, fecha inicial y final de
contratos de arrendamiento y persona que inicia el contrato de arrendamiento.

Las opciones de proceso le permiten especificar si se imprimen importes anuales o
mensuales y hasta doce cddigos de facturacion para su uso.

El Informe de nuevos contratos de arrendamiento se basa en las tablas Archivo de
encabezados del Maestro de contratos de arrendamiento (F1501B) y Archivo de detalles del
Maestro de contratos de arrendamiento (F15017).

Opciones de proceso para Informe de nuevos contratos de
arrendamiento (R15471)

Ficha Proceso

1. Fecha inicial del informe

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opcioén de proceso para especificar la fecha de inicio del periodo de elaboracion
de informes. En el informe se imprimen los contratos de arrendamiento que se introducen
en esta fecha o posteriormente.

2. Fecha final

Use esta opcidon de proceso para especificar la fecha final del periodo de elaboracion de
informes. En el informe se imprimen los contratos de arrendamiento que se introducen en
esta fecha o anteriormente.

3. Frecuencia de los importes de facturaciéon

En blanco - Con base en importes anuales
1 - Con base en importes mensuales

Use esta opcidon de proceso para especificar si los importes de facturacion tendran una
frecuencia mensual o anual. Los valores admisibles son:
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En blanco - Cifras de facturacidon base sobre importes anuales

1 - Cifras de facturacion base sobre importes mensuales

Ficha Cédigos de facturacién

1. Cddigos de facturacion de los importes base de alquiler

Use esta opcidn de proceso para especificar los cédigos de facturacion que el sistema
usa para identificar los importes de alquileres base. Puede usar hasta doce cddigos de
facturacion.

Impresion de la Lista de ocupacién/vacancia

En el menu Informacion de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Lista
de ocupacién/vacancia.

El informe Lista de ocupacién/vacancia (R15600) le proporciona una lista de las unidades
vacantes en una fecha determinada que usted especifica en la opcion de proceso Informes
al cierre que se encuentra en la ficha Proceso. Puede usar esta informacion para ver lo
siguiente:

Area

Tasa de alquiler por unidad de area

Area no definida

Alquiler anual

Para calcular el alquiler anual, el sistema multiplica el campo Tasa por unidad de
area por la cantidad del campo Area.

Alquiler mensual

Para calcular el alquiler mensual, el sistema divide el alquiler anual entre 12.

Alquiler perdido a la fecha

Para calcular el alquiler perdido, el sistema divide el alquiler mensual entre 30 y
luego multiplica el resultado por la cantidad de dias en el campo Dias vacantes.
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Nota

El sistema no calcula el alquiler perdido para periodos vacantes provisionales. Por
ejemplo, suponga que durante el mes en curso una unidad estuvo ocupada del 1 al
10 del mes, vacante del 11 al 15 y luego ocupada del 16 al 31. Si el informe A la
fecha es el dia 31 del mes, el sistema no calcula el alquiler perdido los dias del 11 al
15.

Las columnas Alquiler anual, Alquiler mensual y Alquiler perdido a la fecha se basan
en los valores de Tasa por unidad de area y Area de una unidad.

e Fecha en que la unidad quedé vacante o se ocup6

La columna Fecha inicio incluye la fecha en que la unidad quedo vacante y se basa
en la fecha en la que el inquilino mas reciente dejo la unidad. Para calcular esta
fecha, el sistema le afiade un dia a la fecha en que el inquilino dej6 vacante la
unidad.

La columna Dias vacante indica el numero de dias que la unidad ha estado vacante.
Este valor es el numero de dias civiles que se encuentran entre las fechas de las
columnas Fecha inicio y Fecha cierre.

Este informe se basa en la tabla Maestro de unidades (F1507), y puede incluir informacion
de la tabla Maestro de unidades de negocio (F006). Usando como base las selecciones
hechas en las opciones de proceso, el sistema muestra todas las unidades ocupadas, al
igual que los resumenes de areas.

Nota

El sistema determina el importe de la columna Alquiler perdido a la fecha basandose en el
tipo de alquiler que se haya especificado en el campo Seleccion de alquileres de las
opciones de proceso. Puede escoger entre Alquiler del mercado, de renovacion y potencial.
Su seleccidn aparece en el encabezado de las columnas Tasa por unidad de area, Alquiler
mensual y Alquiler anual.

Opciones de proceso para el informe Lista de ocupacion/vacancia
(R15600)

Ficha Proceso

1. Informes al cierre

En blanco - Fecha del sistema

Use esta opciodn de proceso para especificar la fecha inicial en la que una unidad aparece
vacante u ocupada en el informe de la lista de vacantes. Si deja esta opcidon de proceso
en blanco, el sistema usa la fecha del sistema.
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2. Encabezado del informe

Introduzca el cddigo de categoria del proyecto
En blanco - Encabezado estandar

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema muestra una linea adicional en
el encabezado del informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Mostrar el encabezado estandar del informe.

Cddigo de categoria del proyecto - Mostrar la descripcién del codigo de categoria (de
informes). Introduzca uno de los 30 cddigos definidos por el usuario para el nimero de
proyecto asociado (MCUS).

3. Seleccion del tipo de area

*RENTABLE - (alquilable)
*USEABLE - (atil)

Use esta opcion de proceso para especificar el tipo de area de la tabla Constantes de
Administracién de bienes inmuebles (F1510B) que el sistema usa. Los valores admisibles
son:

*RENTABLE - Usar el tipo de area definida como alquilable en la tabla Constantes de
ABI.

*USEABLE - Usar el tipo de area definida como util en la tabla Constantes de ABI

4. Tipo de area alternativa

Use esta opcioén de proceso para especificar el tipo de area que el sistema usa si usted
deja en blanco la opcion de proceso Seleccion del tipo de area. Los valores admisibles se
configuran en la tabla 15/AR de codigos definidos por el usuario.

5. Contratos de arrendamiento especulativos

En blanco - No incluir
1 - Incluir arrendamientos especulativos

Use esta opcidn de proceso para especificar si el sistema incluye contratos de
arrendamiento especulativos en el informe. Los contratos de arrendamiento especulativos
se indican con NA en la segunda descripcion de la tabla 15/LT Tipo de contrato de
arrendamiento del inquilino de cddigos definidos por el usuario. Los valores admisibles
son:
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En blanco - No incluir los contratos de arrendamiento especulativos
1 - Incluir los contratos de arrendamiento especulativos

6. Seleccion de alquileres

M - Alquiler del mercado (valor predeterminado)

R - Alquiler de renovacion

P - Alquiler potencial

Use esta opcioén de proceso para especificar el tipo de alquiler de una unidad. Los
valores admisibles son:

M - Alquiler de mercado

P - Alquiler potencial

R - Alquiler de renovacion
7. Visualizacién de fechas de compromiso

En blanco - Fechas compromiso consideradas vacantes
1 - Fechas compromiso consideradas ocupadas

Use esta opcidn de proceso para especificar si se muestran las unidades que se anexan
a los contratos de arrendamiento compromiso como vacantes u ocupadas. Los valores
admisibles son:

En blanco - Mostrar las unidades como vacantes

1 - Mostrar las unidades como ocupadas

Ficha Totales

1. Impresion de totales de planta

En blanco - No imprimir los totales de planta
1 - Imprimir los totales de planta

Use esta opcidon de proceso para especificar si se imprimen los totales de la planta. Los
valores admisibles son:
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En blanco - No imprimir los totales de la planta
1 - Imprimir los totales de la planta

2. Impresion de totales del edificio

En blanco - No imprimir los totales del edificio
1 - Imprimir los totales del edificio

Use esta opciodn de proceso para especificar si desea imprimir los totales del edificio en el
informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir los totales del edificio
1 - Imprimir los totales del edificio
3. Impresion de totales de la propiedad

En blanco - No imprimir los totales de la propiedad
1 - Imprimir los totales de la propiedad

Use esta opciodn de proceso para especificar si se imprimen los totales de la propiedad en
el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir los totales de la propiedad

1 - Imprimir los totales de la propiedad
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Impresion del informe Cldausulas legales

En el menut Informes de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Informe
Clausulas legales.

El informe Clausulas legales (R15710) proporciona una alternativa a la revision en linea de la
informacion de clausulas legales y acceso a varias pantallas. Este informe imprime la
informacion del inquilino o contrato de arrendamiento (o ambos) a la cual se aplica la
clausula, y enumera los campos numero de clausula, tipo de opcion y detalle, estado de
opcién y fecha. Las opciones de proceso le permiten imprimir la informacién relacionada,
como detalles de espacio, importes de clausulas, informacion de auditorias y anexos.

El sistema imprime informacion de la tabla Clausula legal (F1570).

Opciones de proceso para el informe Cldusulas legales (R15710)

Ficha Proceso

1. Proceso de la version predeterminada

*LAST - Ultima fecha de vigencia
*CURRENT - Fecha del sistema

Use esta opciodn de proceso para especificar la version predeterminada que el sistema
usa para ubicar la informacién de clausulas legales al nivel de contrato de arrendamiento.
Ademas de ubicar la informacion de auditoria pasada o actual en las opciones de
clausulas, el sistema siembre ubica toda la informacién de clausulas legales en el mismo
nivel de inquilino. Los valores admisibles son:

*LAST - El sistema ubica la informacién de clausulas legales de la version del contrato de
arrendamiento con la fecha de vigencia mas reciente.

*CURRENT - El sistema ubica la informacion de clausulas legales de la version del
contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia a partir de la fecha del sistema.

Nota: si no esta configurada la creacion de versiones en la tabla Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (F1510B), el sistema hace caso omiso de esta opcion
de proceso.
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Ficha Impresion

1. Informacion de la clausula legal relacionada

En blanco - No imprimir informacién
1 - Imprimir informacion relacionada
Auditoria de opciones de clausulas (F15701)

Use esta opcidn de proceso para especificar si se imprime informacién adicional de las
clausulas legales en el informe. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir informacion adicional de clausulas legales Unicamente de la tabla
Clausula legal (F1570)

1 - Imprimir informacién adicional de clausulas legales de las siguientes tablas:

Auditoria de opciones de clausulas legales (F15701)

Detalle de espacio de cldusulas legales (F15702)

Auditoria de detalles de espacio de clausulas legales (F157021)
Importes de clausulas legales (F15703)

Anexos de clausulas legales (objetos de multimedia)

O O O O O

Impresion del informe Auditoria de opciones de cldausulas
legales

En el mend Informes de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja Informe
de auditoria de clausulas legales.

El informe Auditoria de opciones de clausulas legales (R157101) incluye toda la informacion
que se configura para las opciones de clausulas legales, como el contrato de arrendamiento
o inquilino, el tipo de opcidn y de detalle, la fecha en que se ofrecié la opcion, la fecha de
decision, si la opcidn se aceptd, y su jerarquia.

El sistema imprime informacion de la tabla Auditoria de opciones de clausulas legales
(F15701).
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Opciones de proceso para el informe Cldusulas legales (R157101)

Ficha Proceso

1. Proceso de la version predeterminada

*LAST - Ultima fecha de vigencia
*CURRENT - Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para especificar la versiéon predeterminada que el sistema
usa para ubicar la informacion de clausulas legales al nivel de contrato de arrendamiento.
Ademas de ubicar la informacion de auditoria pasada o actual en las opciones de
clausulas, el sistema siembre ubica toda la informacién de clausulas legales en el mismo
nivel de inquilino. Los valores admisibles son:

*LAST - El sistema ubica la informacién de clausulas legales de la version del contrato de
arrendamiento con la fecha de vigencia mas reciente.

*CURRENT - El sistema ubica la informacion de clausulas legales de la version del
contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia a partir de la fecha del sistema.

Nota: si no esta configurada la creacion de versiones en la tabla Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (F1510B), el sistema hace caso omiso de esta opcion
de proceso.

Impresion del informe Auditoria de detalles de espacio

En el menu Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1514), escoja
Auditoria de detalles de espacio.

Como alternativa a la revision en linea de la informacion de auditorias de detalles de
espacio, puede imprimir el informe Auditoria de detalles de espacio (R157102). El informe
Auditoria de detalles de espacio imprime la misma informacién que usted puede revisar en
linea, como el contrato de arrendamiento o inquilino, la fecha de la oferta, de la decision, si
se acepto la oferta, y una fecha de cambio.

El sistema imprime informacion de la tabla Auditoria de detalles de espacio de cldusulas
legales (F157021).
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Opciones de proceso para el informe Auditoria de detalles de espacio
(R157102)

Ficha Proceso

1. Proceso de la version predeterminada

*LAST - Ultima fecha de vigencia
*CURRENT - Fecha del sistema

Use esta opciodn de proceso para especificar la version predeterminada que el sistema
usa para ubicar la informacion de clausulas legales al nivel de contrato de arrendamiento.
Ademas de ubicar la informacion de auditoria pasada o actual en las opciones de
clausulas, el sistema siembre ubica toda la informacién de clausulas legales en el mismo
nivel de inquilino. Los valores admisibles son:

*LAST - El sistema ubica la informacién de clausulas legales de la version del contrato de
arrendamiento con la fecha de vigencia mas reciente.

*CURRENT - El sistema ubica la informacion de clausulas legales de la version del
contrato de arrendamiento con la fecha de vigencia a partir de la fecha del sistema.

Nota: si no esta configurada la creacion de versiones en la tabla Constantes de
Administracion de bienes inmuebles (F1510B), el sistema hace caso omiso de esta opcion
de proceso.
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Proceso de facturacion manual

Use el programa Registro de facturacion manual (P1511) para generar una factura de cobro
a los inquilinos por cargos unicos como propaganda, suministros o reparaciones, de manera
que no tenga que configurar y ejecutar estos cargos en un ciclo de facturacién recurrente.
También puede usar este programa para modificar las facturas que se crearon manual y
automaticamente. Adicionalmente, si el contrato de arrendamiento esta configurado
correctamente, puede usar el programa Registro de facturacién manual para generar los
comprobantes de pago.

El proceso de facturacion manual consiste en las siguientes actividades:

Registro de facturaciones manuales

Cuando introduce facturaciones manuales, el sistema crea registros en la tabla Maestros de
detalle de facturaciones de inquilinos/contratos de arrendamiento (F1511B) que tiene las
siguientes caracteristicas:

e Un tipo de batch de 1
e Un estado de batch de Error
¢ Un cadigo de facturaciéon en blanco

Aunque el batch tiene un error, es aun posible afiadir, modificar y eliminar registros del
batch, segin sea necesario.

Generacion de Edicion/registro de facturacion

Después de introducir facturaciones manuales, ejecute el programa Edicién/registro de
facturacion (R15300) para validar que el batch esta listo para contabilizarse. Cuando ejecuta
el programa R15300, el sistema cambia el estado del batch a pendiente o aprobado y genera
un informe de cualquier error que encuentre. Si el batch tiene errores, debe corregirlos y
volver a ejecutar el programa R15300.

Aprobacién de batches (Opcional)

Si tiene la opcidén de la aprobacion gerencial activada en las constantes Cuentas por cobrar,
el sistema cambia el estado del batch a pendiente cuando se logra generar la edicion y
registro de la facturacién. Debe aprobar los batches que estan en estado pendiente antes de
poder contabilizarlos.

Si sus batches no requieren aprobacion gerencial, el sistema genera los batches con un
estado de aprobado cuando usted ejecuta el programa Edicion/registro de facturacion, y
puede omitir el proceso de aprobacion.
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Contabilizacién de facturas y comprobantes

Cuando los batches se encuentran en estado Aprobado, estan listos para contabilizarse.
Cuando contabiliza facturas y comprobantes, el sistema crea registros en las tablas Libro
mayor de clientes (FO3B11) y Libro mayor de cuentas (F0911) para facturas o en las tablas
Libro mayor de cuentas por pagar (FO411) y Libro mayor de cuentas (F0911) para
comprobantes. El sistema actualiza también los registros en la tabla F1511B para evitar que
se contabilicen dos veces.

Uso del control de batches para administrar el proceso de
registro

Antes de introducir una transaccion, puede activar el control de batches que le facilitara el
proceso de registro. La funcion de control de batches le permite determinar rapidamente si
introdujo las transacciones correctamente. Especifique el nimero de transacciones y el
importe total que planea introducir en el batch del registro manual de batches. Use el control
de batches para verificar si el batch de las transacciones que introdujo salda con el registro
manual del batch. En lugar de revisar cada transaccion en forma individual, puede
determinar a simple vista si el importe total y el niumero de documentos que introdujo
requieren de una revision posterior.

El control de batches es sélo para su informacioén. El sistema no evita que contabilice el
batch si hay diferencias entre los importes que introduce y los que esperaba.

Active el control de batches en las constantes de su sistema haciendo clic en la opcién
adecuada. Cuando active el control de batches, activelo para todo el sistema. Por ejemplo, si
activa el control de batches en el sistema Cuentas por cobrar, se activa tanto para las
aplicaciones de facturas como para las de recibos.

La informacioén de control de batches esta almacenada en la tabla Registros de control de
batches (FO011).

Consulte también

Q Configuracién de controles del sistema Cuentas por cobrar en la guia Cuentas por
cobrar para obtener informacion acerca de la configuracion del control de batches

Registro de la informacion de batches

Cuando se activa el control de batches en las constantes, el sistema muestra un pantalla
adicional cuando usted afade una transaccion. Use esta pantalla para introducir informacién
acerca del batch antes de introducir las transacciones. La pantalla para el control de batches
funciona de la misma forma independientemente del sistema o programa de registro que
utilice. Si no desea introducir informacion en la pantalla de control del batch, puede pasar por
alto la pantalla.

Consulte también

O Totales de batches de monedas multiples en la guia Monedas mdltiples para obtener
informacion acerca del uso del control de batches en un ambiente de monedas
multiples
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» Para introducir informacion del batch

Utilice una de las siguientes navegaciones, dependiendo de la transaccion que desee
registrar:

Para los asientos diarios, en el ment Asientos de diario, informes y consultas (G0911),
escoja Asientos de diario.

Para las facturas, en el menu Registro de facturas de clientes (GO3B11), escoja Registro
estandar de facturas o Registro rapido de facturas.

Para los comprobantes en el menu Registro de proveedores y comprobantes (G0411),
escoja Registro estandar de comprobantes o Registro rapido de comprobantes.

Para las facturaciones manuales, en el ment Facturacion manual (G1512), escoja
Registro de facturacién manual.

1. En el programa de registro de transacciones, haga clic en Aiadir.

Nota

Cuando selecciona Registro rapido de facturas o Registro rapido de comprobantes,
el sistema muestra automaticamente la pantalla Control de batches; no es necesario
hacer clic en Afadir.

2. En la pantalla Control de batches, llene los siguientes campos y haga clic en OK:

Fch batch

Este campo es opcional. Si lo deja en blanco, el sistema usa la fecha en curso.

N° de batch

Este campo es opcional. Si lo deja en blanco, el sistema asigna el numero de
batch de Numeros siguientes.

Importe total batch
La configuracion del diccionario de datos para esta instruccion (AICU) especifica

el numero de decimales que el sistema muestra en este campo cuando usted
introduce un valor.

Total de documentos
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Descripcion de los campos

Descripcion
Fch batch

N° de batch

Importe total batch

Total de documentos

Glosario

La fecha del batch. Si deja en blanco este campo, se utilizara la fecha
del sistema.

Es un numero que designa un grupo de transacciones que el sistema
procesa y cuadra de forma conjunta. Cuando introduce un batch, puede
asignar un numero de batch o dejar que el sistema lo haga mediante la
aplicacién Numeros siguientes.

En los formularios de control de batch, es el importe total que espera
introducir en el batch de transacciones. Este importe se debe introducir
sin decimales. Para los asientos de diario, este importe es el total de los
débitos. En otros sistemas, es el importe total de todas las
transacciones en el batch. Si desea mostrar el importe con decimales,
cambie el valor de despliegue de decimales en el diccionario de datos
de la partida (AICU).

Después de que introduce las transacciones en el batch, el sistema
compara los importes que introdujo con el importe que esperaba
introducir y si existe alguna diferencia, se mostrara al salir del del batch.
Ejemplo:

Total de entrada - 10052

Total introducido - 10000

Total restante - 52

Si no usa el control de batch, o no introduce el importe total esperado,

el sistema compara el importe total de las transacciones que introdujo
con cero y muestra la diferencia como un nimero negativo.

Si usa la funcién de control de lotes, es el nUmero de transacciones
que se introducen en el lote. Si no usa el control de lotes, el sistema
muestra el nUmero como negativo.

Nota: la pantalla de revision de lotes se usa en varios sistemas de J.D.
Edwards. Por lo tanto, este campo tal vez no aplique a los batches
creados por su propio sistema.
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Revision de totales de batches

Después de introducir las transacciones y salir del batch, el sistema resta los totales que
haya introducido para el batch de los totales que haya esperado introducir y muestra el
resultado en la fila Diferencia de la pantalla Control de batches. Esto puede ayudarle a
localizar los registros faltantes o duplicados antes de contabilizarlos. El control de batches es
sélo para su informacién; no necesita corregir la informacion de la pantalla. Si el importe
introducido difiere del esperado, el sistema no le impide contabilizar el batch.

Una vez que haya terminado de introducir las transacciones y salido del batch, se presentara
uno de estos dos casos:

1. Si el sistema no ha terminado de procesar el batch, aparecera la pantalla AVISO: el
batch aun esta en proceso de cierre. Las siguientes dos opciones se encuentran
disponibles en esta pantalla:

¢ Reintentar. Aparece la pantalla Control de batches si el sistema ha terminado de
procesar el batch. Siga haciendo clic en Reintentar hasta que aparezca la
pantalla Control de batches.

e Cancelar. No aparece la pantalla Control de batches y no podra comparar los
totales que haya introducido en la pantalla Control de batches con los totales
que haya introducido en el batch. Pasar por alto la pantalla Control de batches
no afecta las transacciones que haya introducido ni el estado del batch.

2. Si el sistema ha terminado de procesar el batch, aparece la pantalla Control de
batches.

Revise la pantalla para comparar los totales que introdujo en la pantalla Control de batches
con los totales que introdujo para el batch. Si hay alguna diferencia, debe revisar los datos
para localizar la discrepancia.

En la pantalla Control de batches, revise los siguientes campos:

e Importe total esperado
o Documentos totales esperados
e Importe total introducido

¢ Documentos totales introducidos

Nota

Si no introdujo informacion en la pantalla Control de batches antes de introducir las
transacciones, el sistema muestra nimeros negativos en la fila Diferencia para Importe y
Documentos. La pantalla Control de batches siempre usa la siguiente férmula: Total
esperado — Total introducido. Si no llena los campos Total esperado, el sistema lo considera
un cero y la diferencia sera negativa.
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Mensajes de advertencias y errores de Fecha en el LM

Cuando introduce, revisa o modifica una transaccion, el sistema valida la fecha en el LM con
los periodos pendientes del sistema (Contabilidad general, Cuentas por pagar o Cuentas por
cobrar) en las constantes de la compafiia. Los periodos pendientes son el periodo contable
actual y el siguiente, aunque el siguiente periodo contable sea en el préximo ano fiscal. Si
introduce, revisa o modifica una transaccioén con una fecha del Libro mayor que no
pertenezca a los periodos pendientes, recibira un mensaje de advertencia o error.

En el siguiente ejemplo, el periodo en curso es en junio (periodo 06). Si introduce, revisa o
modifica una transaccion en los periodos 06 y 07 (junio y julio), no recibira un mensaje de
error o advertencia ya que son periodos pendientes.

Mensajes de advertencia y error de Fecha en el LM

2004 2004 2006

PYER | PBCO | | | PACO | WACO

Junia Jullic

Feriodo en curso Periodo siguiente

Mingln errar ni

advertencia
PYEBR == &Zaldoal cierre del ejercicio anterior
PECO == Contabilizacion antes del cierre
PACD Cortshilizacion después de ciene

WACD Mucho después del cierre

Consulte también

Q Configuracién de patrones de fechas fiscales en la guia Contabilidad general para
obtener informacion sobre la configuracion de patrones de fechas fiscales

O Configuracion de constantes de Contabilidad general en la guia Contabilidad general
para obtener informacion sobre la configuracion de la constante Permitir PBCO
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Mensajes de error y advertencia

En la siguiente tabla se describen los mensajes de advertencia y error que recibe cuando
introduce una transaccion fuera del periodo doble. El mensaje que aparece depende de los
valores establecidos en sus constantes de contabilidad general y patrones de fecha fiscal.

PYEB - Saldo | motivo: introdujo una fecha en el LM para el afio anterior.

del fin de afo

anterior Resultado: el sistema envia un mensaje de error y no acepta el registro.
Solucién: solo para las transacciones de asientos de diario, puede utilizar el
numero de tipo de documento para introducir y contabilizar asientos en un afio
anterior (por ejemplo, para hacer ajustes de auditoria).

PBCO -

Contabilizacion
antes del cierre

Motivo: introdujo una fecha en el L/M anterior al periodo en curso.

Resultado: el sistema envia ya sea un mensaje de error o advertencia,
dependiendo de la configuracion de PBCO en sus constantes de contabilidad
general.

Solucién: si no esta activada la funcién de PBCO, el sistema envia un mensaje de
error y usted debe cambiar la fecha de la transaccion para que pertenezca al
periodo en curso o cambiar la constantes para permitir asientos PBCO.

Si esta activada la funcion PBCO, el sistema envia una advertencia y usted puede
hacer clic en OK para aceptar el registro.

PACO -
Contabilizacion
después del
cierre

Motivo: ha introducido una fecha en el LM posterior al periodo doble.

Resultado: el sistema emite ya sea un mensaje de error o advertencia,
dependiendo de la configuracion del patrén de fecha fiscal.

Solucion: si el patrén de fecha fiscal no esta configurado para todo el afio, el
sistema envia un mensaje de error. Debe cambiar la fecha de la transaccion en el
LM para que se encuentre en el periodo de dos meses o configurar el patrén de
fechas fiscales para todo el afio.

Si el patrén de fechas fiscales esta configurado para todo el afo, el sistema envia
un mensaje de advertencia y usted puede hacer clic en OK para aceptar el registro.

WACO - Mucho
después del
cierre

Motivo: introdujo una fecha del L/M para un afio futuro que no es el siguiente
periodo contable.

Resultado: el sistema emite ya sea un mensaje de error o advertencia,
dependiendo de la configuracion del patron de fecha fiscal.

Solucion: si el patrén de fecha fiscal no esta configurado para el afio a futuro, el
sistema envia un mensaje de error. Debe cambiar la fecha de la transaccién en el
LM.

Si el patrén de fecha fiscal esta configurado para el afio a futuro de su transaccion,
el sistema envia un mensaje de advertencia y usted puede hacer clic en OK para
aceptar el registro.

Nota

Si esta en el ultimo periodo fiscal y registra una transaccién en el primer
periodo fiscal del afio siguiente, el sistema no emite un mensaje de
advertencia; el periodo abierto sera el periodo fiscal actual y el siguiente sin
considerar el ano.
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Registro manual de facturacién

Introduzca las facturaciones manuales en batches. Debe introducir facturas y comprobantes
en batches separados porque el sistema los procesa de manera diferente. El valor del
campo Arrendatario (STMB) en el contrato de arrendamiento controla si el sistema genera
facturas o comprobantes. Si el campo Arrendatario esta en blanco, el sistema genera
facturas; si tiene un valor de Y o 1, el sistema genera comprobantes.

Advertencia

No cambie el valor del campo Arrendatario después de que el sistema haya creado las
facturaciones de un contrato de arrendamiento.

Cuando usted introduce un batch de transacciones de facturacidon manual, el sistema realiza
lo siguiente:

o Crea un registro de encabezado de batch en la tabla Registros de control de batches
(FO011)

e Asigna al batch un tipo de batch 1
e Asigna al batch un estado de Error

o Crea registros en la tabla Maestro de detalles de facturaciones de
inquilinos/contratos de arrendamiento (F1511B)

El sistema asigna un tipo de generacion 7 a todas las facturaciones manuales.

Cuando introduce una transaccioén de facturacion manual, puede especificar las condiciones
de pago y la informacion fiscal para toda la transaccion o para cada partida de pago. Puede
también afiadir texto a las transacciones anexandoles un objeto de multimedia. El texto
asociado con las facturas puede aparecer en las que envia a sus inquilinos.

Aunque el sistema asigna transacciones de facturacion manual a un batch con un estado de
error, puede aun afadir, modificar o eliminar registros del batch segun sea necesario.

Después de introducir facturaciones manuales, debe ejecutar el programa Edicion/registro de
facturacion (R15300) para cambiar el estado del batch de error a pendiente o aprobado, y
luego debe ejecutar el programa de contabilizacién apropiado.

Consulte también

Consulte los siguientes temas en la guia Administracién de bienes inmuebles:

O Generacion de Edicion/registro de facturacion para obtener informacion detallada
acerca del programa Edicién/Registro de facturacion (R15300)

Q Contabilizacion de facturas y comprobantes generados de facturaciones o cuotas
para obtener informacioén detallada acerca de la forma en la que el sistema procesa
las transacciones de facturacion manual

Q Configuracion de la informacion de tasas y zonas fiscales para Administracion de
bienes inmuebles

Consulte los siguientes temas en la guia Referencia fiscal.

Q Configuracién de valores predeterminados de impuestos para obtener informacion
acerca de la configuracion de la informacion fiscal predeterminada para clientes y
proveedores
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O Cddigos de explicacion fiscal para obtener informacion acerca de los calculo es que

el sistema realiza para los cédigos de explicacion fiscal que no sean AR

Antes de comenzar

Q

Q

Verifique que el campo Arrendatario en el contrato de arrendamiento tenga el valor
correcto para generar facturas o comprobantes.

Verifique que las opciones de proceso estén configuradas para mostrar los campos
fiscales si es necesario anadir transacciones con impuestos.

» Para crear facturaciones manuales

En el menu Facturaciéon manual (G1512), escoja Registro de facturacién manual.

1.
2.

En la pantalla Trabajo con facturaciones manuales, haga clic en Afdadir.

En la pantalla Modificaciones de facturacion manual, llene los siguientes campos
obligatorios del area de encabezado:

N° de factura

No puede asignar el mismo nimero de factura a mas de una factura para la
misma compafiia.

Si deja este campo en blanco, el sistema asigna un numero de factura de la
tabla Numeros siguientes automaticos (F0002) del sistema Cuentas por cobrar.

N° contr arrend
Importe factura
Fecha factura
Fecha L/IM
Tipo gener

Introduzca un 7 para especificar que la transaccién es una facturacion manual.

Nota

El sistema no actualiza la tabla Maestro de controles de generacion de
facturaciones (F15011B) para las facturaciones manuales. Para obtener mas
informacion, consulte Revision de informacion de control de facturacion en la
guia Administracion de bienes inmuebles.

3. Sinecesita introducir impuestos, llene los siguientes campos:

Caod expl fiscal

Zonalts fisc
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Si deja estos campos en blanco, el sistema usa la informacion fiscal que se configura
para el inquilino en la tabla Maestro de clientes por giro comercial (F03012) o la tabla
Maestro de proveedores (F0401), dependiendo de si se introduce una factura o un
comprobante. También puede sustituir cualquier valor que el sistema asigne.

Si no desea asignar el mismo cdodigo de explicacion fiscal y tasa/zona fiscal a todas
las partidas de pago de la transaccion, deje estos campos en blanco e introduzca los
valores de las partidas de pago adecuadas en el area de detalle de la pantalla, o use
los valores que se proporcionan y sustitiyalos en la partida de pago individual.

Llene los siguientes campos opcionales:

e Cond pago

Si deja este campo en blanco, el sistema usa el codigo de condiciones de pago
que se configure para el contrato de arrendamiento.

e Fecha serv/iimp

e Factura proveed

¢ Beneficia alterna

e Cod impr

Para especificar informacién multimoneda, llene los siguientes campos:

¢ Moneda transac

El sistema usa las monedas base y de transaccion que se configuran en el
contrato de arrendamiento como valores predeterminados. Puede sustituir la
moneda de transaccion, cuando sea necesario.

e Tipo cambio

El sistema usa el tipo de cambio que se configure en el contrato de
arrendamiento como el valor predeterminado. Si no hay un valor predeterminado
para el contrato de arrendamiento, y deja este campo en blanco, el sistema
obtiene el valor de la tabla Tipo de cambio (FO015) segun la fecha especificada
en la opcidn de proceso Fecha de obtencidn de tipo de cambio en la ficha
Moneda.

Para introducir importes en moneda extranjera, haga clic en la siguiente opcion:
e Mon extran
Llene los siguientes campos obligatorios en el area de detalle:

e Importe bruto

El importe que introduce en cada partida de pago debe totalizar el importe que
se introduce en el campo Importe de factura en la seccién de encabezado de la
pantalla.

e (Coddigo factura
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El sistema llena muchos de los campos en el area de detalle cuando hace clic en la
siguiente linea de detalle.

8. Llene cualquiera de los demas campos opcionales en el area de detalle, segun sea
necesario.

9. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

N° de factura Un numero que identifica el documento original, como por ejemplo, un
comprobante, una factura o un asiento de diario. En las pantallas de
registro, puede asignar el nimero de documento o dejar que el sistema
lo asigne mediante el programa Numeros siguientes (P0002). Los
numeros de documentos coincidentes (DOCM) identifican los
documentos relacionados en los sistemas Cuentas por cobrar y
Cuentas por pagar. Los siguientes son ejemplos de documentos original
y coincidentes:

Cuentas por pagar
o Documento original - comprobante
o Documento coincidente - pago
Cuentas por cobrar
o Documento original - factura
o Documento coincidente - recibo
Nota: en el sistema Cuentas por cobrar, las siguientes transacciones

generan simultaneamente documentos originales y coincidentes:
deducciones, recibos no aplicados, contracargos y giros.

Importe factura Da como resultado un calculo.

Fecha factura Es la fecha de la factura. Puede ser la fecha de la factura que envia el
proveedor al usuario o la fecha de la factura que envia el usuario al
cliente.

Fecha L/M Es la fecha que identifica el periodo financiero en que va a

contabilizarse la transaccion. El archivo Constantes de compafiias de
Contabilidad general especifica los limites de fecha de cada periodo
financiero. Pueden tenerse hasta 14 periodos. Generalmente, el periodo
14 es para los ajustes de auditoria.

Caod expl fiscal Es un cédigo definido por el usuario de codificacion fija (00/EX) que
controla el algoritmo que el sistema usa para calcular los importes de
impuestos y distribucion del L/M. El sistema usa el codigo de
explicacion fiscal junto con la zona de la tasa fiscal y las reglas fiscales
para determinar la forma en la que se calcula el impuesto. Cada partida
de pago de transaccién puede definirse con un cédigo de explicacion
fiscal distinto.
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Fecha serv/imp

Factura proveed

Tipo gener

Cod impr

Moneda transac

Es la fecha que identifica cuando ocurrié o entr6 en vigor el servicio, la
venta, actividad, o impuesto. Generalmente si este campo se deja en
blanco, el sistema proporcionara la fecha del libro mayor.

Es el numero de factura del proveedor que se usa para el registro de
comprobantes. El registro de comprobantes le permite sélo una factura
por nimero de comprobante. Si hay varios nimeros de factura en un
comprobante, debe configurarlos como varios comprobantes o combinar
las facturas e introducirlas como un comprobante. Dependiendo de la
configuracion de sus constantes de cuentas por pagar, el sistema
realiza una de las acciones siguientes:

o Acepta un numero de factura duplicado sin emitir una advertencia o
error.

o Genera un mensaje de advertencia en el cual se puede aceptar aun
el numero de factura duplicado.

o Genera un error.

Los valores en blanco se consideran como cualquier otro nimero de
factura. Dos numeros de factura en blanco se consideraran como
duplicadas.

Para probar si existen niumeros de facturas duplicadas que se hayan

introducido por error, ejecute el informe Pagos que se suponen
duplicados.

Es un codigo que identifica el tipo de facturacion que se realiza:
Ejemplos:

1 - Facturacion recurrente

2 - Contribucion

3 - Porcentaje de ventas

4 - Escalamiento

5 - Cuotas e intereses de C/C

6 - Contribucién estimada

7 - Factura manual

Es un cédigo que indica si se imprimen las facturas de este inquilino.
Los valores admisibles son:

Y - Si, imprimir las facturas

N - No, no imprimir las facturas

Es un codigo que identifica la moneda de la transaccion.
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Tipo cambio Es un numero (tipo de cambio) por el que se multiplica el importe en
moneda extranjera para calcular el importe en moneda nacional.

El nUmero que introduce en este campo puede tener un maximo de 7

numeros decimales. Si se introducen mas, el sistema ajusta el niumero a
los siete decimales mas cercanos.

Mon extran Es una opcién que especifica si el sistema muestra los importes en
moneda nacional o extranjera.

On (activado)

El sistema muestra los importes en la moneda extranjera de la
transaccion.

Off (desactivado)

El sistema muestra los importes en la moneda nacional de la
transaccion.

Opciones de proceso para Registro de facturacién manual (P1511)

Ficha Visualizacion

1. Visualizacién de los campos fiscales

En blanco - Constantes de ABI son los valores predeterminados
0 - Mostrar los campos fiscales
1 - Suprimir la visualizacion de los campos fiscales

Use esta opcion de proceso para definir la visualizacion de los campos fiscales. Esta
opcioén de proceso sustituye la configuracion en la tabla Constantes de Administracion de
bienes inmuebles (F1510B). Los valores admisibles son:

En blanco - Usar el valor en la tabla Constantes de Administracién de bienes inmuebles
para controlar el procesamiento de impuestos

0 - Mostrar los campos fiscales
1 - No mostrar los campos fiscales

2. Visualizaciéon del campo Fecha de servicio / fiscal

En blanco - Mostrar el campo
1 - Suprimir la visualizacién

Use esta opcidn de proceso para definir si el sistema muestra el campo Fecha fiscal / de
servicio. Los valores admisibles son:

En blanco - Mostrar el campo Fecha fiscal / de servicio
1 - No mostrar el campo Fecha fiscal / de servicio
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Ficha Ediciones

1. Edicidn de la unidad de negocio con respecto al contrato de arrendamiento

En blanco - Editar con respecto al contrato de arrendamiento
1 - Omitir la edicién

Use esta opcidn de proceso para editar la unidad de negocio como un edificio admisible
en el contrato de arrendamiento. Los valores admisibles son:

En blanco - Editar la unidad de negocio con respecto al contrato de arrendamiento
1 - No editar la unidad de negocio con respecto al contrato de arrendamiento

2. Generacion de cambios del tipo de generacion
Introduzca el tipo de generacion

Usar esta opcidn de proceso para restringir los cambios y registros a un tipo de
generacion especifica. Si introduce un valor en este campo, los usuarios pueden ver las
facturas de otros tipos de generacion, pero no pueden hacer cambios a las facturas a
menos que el tipo de generacién sea el mismo. Este valor también afecta la capacidad del
usuario de afiadir facturas de tipos de generacion distintos de los valores permitidos. Los
valores admisibles son:

1 - Facturacion recurrente

2 - Contribucién

3 - Porcentaje de ventas

4 - Escalamiento

5 - Cuotas e intereses de C/C
6 - Contribucién estimada

7 - Factura manual
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Ficha Moneda

1. Fecha de obtencion de la tipo de cambio

En blanco - Fecha del L/M
1 - Fecha de la factura

Use esta opcidn de proceso para especificar la fecha que se usa cuando el sistema
obtiene el tipo de cambio para conversiones de moneda. El sistema obtiene un tipo de
cambio de la tabla Tipo de cambio de moneda (FO015) cuando un tipo de cambio de
sustitucion no es el valor predeterminado del contrato de arrendamiento, o cuando usted
no introduce un tipo de cambio y Conversién multimoneda esta configurada con Y o con Z
en Constantes de contabilidad general. Los valores admisibles son:

En blanco - Usar la fecha de L/M para obtener el tipo de cambio

1 - Usar la fecha de la factura para obtener el tipo de cambio

Generacion de Edicion/registro de facturacion

En el menu Facturacion manual (G1512), escoja Edicién/registro de facturacion.

Nota acerca de la navegacion

El programa Edicion/registro de facturacion (R15300) aparece en cada menu en el que se
procesan facturaciones. El sistema proporciona una version aparte del programa para cada
tipo de generacion, y dicha version se configura en el menu que corresponde al proceso.

Después de introducir o generar facturaciones, debe ejecutar el programa Edicidn/registro de
facturaciones para validar las transacciones en el batch y cambiar el estado del batch.
Dependiendo del tipo de facturacién, es posible configurar una opcién de proceso para
ejecutar este programa automaticamente (por ejemplo, cuando genera facturaciones
recurrentes).

La siguiente tabla indica la versién de cada generacion y tipo de facturacion:

Versién Tipo de Tipo de facturacion
generacién

XDJEOOQO1 1 Recurrente

XDJE0002 2 Contribucién real

XDJEO003 3 Alquiler por porcentaje de

ventas
XDJEO0004 4 Escalamiento
XDJE0005 5 Cuota e interés
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XDJEOOO6 6 Contribucién estimada

XDJEOQO0O7 7 Manual

Advertencia

El programa Edicion/registro de facturacion le proporciona una opcién de proceso para
especificar un numero de batch. Una opcién de proceso adicional le permite usar la
seleccion de datos para especificar los batches que se van a procesar. No especifique un
numero de batch en la opcién de proceso y en la seleccién de datos, de lo contrario, el
sistema emite un error y no procesa sus transacciones.

Si no hay errores cuando ejecuta el programa Edicion/registro de facturacion, el sistema
cambia el estado del batch a pendiente o aprobado, dependiendo de la configuracion de la
opcién Aprobacion gerencial de registros en las constantes Cuentas por cobrar y Cuentas
por pagar:

e Sila opcidén esta activada, el sistema cambia el estado del batch a pendiente; usted
debe aprobar los batches antes de contabilizarlos.

e Sila opcién no esta activada, el sistema cambia el estado del batch a aprobado, y el
batch esta listo para contabilizarse.

Si hay un error en el batch, dicho batch retiene el estado Error y el sistema actualiza el
campo Modificacién manual obligatoria (BLMR) con una Y en el registro de la tabla Maestro
de detalles de facturaciones de inquilinos/contratos de arrendamiento (F1511B). Debe
modificar la transaccion para corregir el error, borrar el valor del campo Modificacién manual
obligatoria y volver a ejecutar el programa Edicidn/registro de facturacion antes de poder
contabilizar facturas y comprobantes.

Al usar las opciones de proceso, también puede especificar si el sistema imprime lo
siguiente:

e Todas las transacciones en batch

e Solo una lista de errores

e Texto asociado con las facturas

e Todos los mensajes de advertencia

Ademas, si usa varias monedas, puede especificar si el sistema imprime importes en la
moneda base (nacional) o en la moneda de la transaccion (extranjera).
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Opciones de proceso para Edicidn/registro de facturaciéon (R15300)

Ficha Proceso

1. Seleccién del batch

En blanco - Con base en la seleccion de datos
Introducir el nUmero de batch.

Use esta opcion de proceso para definir el nimero de batch por imprimir. Si deja en
blanco esta opcion de proceso, el sistema incluye todos los batches segun la seleccién de
datos. Use la opcion de proceso Actualizacion de la seleccion de datos iniciales para
determinar si el encabezado del batch debe o no actualizarse cuando se usa la seleccién
de datos. El encabezado del batch se actualizara cuando un numero de batch especifico
se defina en esta opcion de proceso.

Nota: por lo general, se introducen los datos en los batches que se llaman desde otras
aplicaciones (por ejemplo, el informe R15100 Generacién de facturacién recurrente) en
esta opcion de proceso aunque dicha opcién no se vea en la versién seleccionada. El
sistema actualiza los encabezados del batch con base en los valores que aparecen en
Constantes del L/M, de C/C o de C/P.

2. Actualizacion de la seleccion de datos

En blanco - No actualizar el encabezado del batch
1 - Actualizar el encabezado del batch

Use esta opcidn de proceso para determinar si el encabezado del batch debe o no
actualizarse cuando se usa la seleccion de datos para ejecutar el Registro de ediciones.
Cuando se ejecuta el Registro de ediciones manualmente, se emite un error si se
configuré con un 1 para actualizar los encabezados de batches segun la seleccion de
datos y el numero de batch también se introdujo en la opcion de proceso anterior. Si el
Registro de edicion se ejecuta automaticamente a través de un proceso de generacién de
facturacion, esta opcion de proceso se configurara con un espacio en blanco y
unicamente se actualizara el nimero de batch que se procesa en la generacion de
facturacion. Los valores admisibles son:

En blanco - Realizar ediciones pero sin actualizar encabezados de batches cuando se
usa la seleccién de datos.

1 - Realizar ediciones y actualizar el encabezado del batch de cada lote que se
selecciona en la seleccion de datos.
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Ficha Impresion

1. Impresion de transacciones en batch

En blanco - Imprimir todas las transacciones
1 - No imprimir un listado de transacciones
2 - Imprimir Unicamente una lista de errores

Use esta opcidn de proceso para determinar las transacciones por imprimir en el batch
seleccionado. Los encabezados de batches se actualizan con base en los valores de
Constantes de L/M, de C/C o de C/P, a pesar de la seleccion que se haga en esta opcion
de proceso. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir todas las transacciones
1 - No imprimir la lista de transacciones

2 - Imprimir unicamente una lista de errores. Este valor imprime los errores
permanentes Unicamente si la opcién de proceso #3 suprime las advertencias. Si no se
suprimen las advertencias, el sistema imprime ambos tipos de mensajes.

2. Impresion del texto asociado

En blanco - No imprimir
1 - Imprimir el texto asociado de la factura

Use esta opcidn de proceso para definir si el sistema imprime el texto asociado de la
factura en el informe. El texto de la factura se incluye Unicamente para las transacciones
que se seleccionan junto con el valor que se introdujo en la opcion de proceso de
impresion de transacciones en batch. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir el texto asociado de la factura
1 - Imprimir el texto asociado de la factura

3. Supresion de los mensajes de advertencia

En blanco - Imprimir todos los mensajes de advertencia
1 - Suprimir la impresion

Use esta opcidn de proceso para eliminar la impresion de los mensajes de advertencia.
El sistema imprime aun los mensajes de error. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir todos los mensajes de advertencia
1 - Suprimir la impresion de los mensajes de advertencia
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Ficha Moneda

1. Moneda del informe

En blanco - Moneda base
1 - Moneda de transacciones

Use esta opcidn de proceso para especificar el cddigo de moneda por usar cuando el
campo Constante de contabilidad general de Conversion de moneda no esta configurado
con una N. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir los importes asociados con la moneda base del registro

1 - Imprimir los importes asociados con la moneda de transaccion del registro

Revision del diario de batches de Administracion de bienes
inmuebles

Use el programa Revisién del diario de bienes inmuebles (P150011) para revisar, modificar y
eliminar transacciones de un batch de bienes inmuebles (como facturaciones o cuotas) antes
de ejecutar el programa de contabilizacién (R15199) para generar transacciones de facturas
y comprobantes. Dependiendo de si su compania requiere la aprobacién gerencial, también
puede ser que requiera la aprobacion de los batches.

Nota

No confunda el programa Revision del diario de bienes inmuebles (P150011) con el
programa Batches (P0011). Siga las pautas que se indican a continuacion:

e Use el programa Revision de diario de bienes inmuebles para revisar registros en la
tabla Maestro de detalles de facturacién de inquilinos/contratos de arrendamiento
(F1511B) que contabilice usando el programa R15199 para generar transacciones
de facturas y comprobantes.

o Use el programa Batches para revisar los batches de facturas, comprobantes y
recibos antes de ejecutar el programa de contabilizacién financiera (R09801) para
actualizar los registros en la tabla Saldos de cuentas (F0902).

El programa Revision del diario de bienes inmuebles aparece en todos los menus del
sistema Bienes inmuebles para el cual generd las transacciones de F1511B. El nombre del
programa cambia de un menu a otro para mostrar el tipo de generacion predeterminado que
se asigna a las transacciones en el batch. Por ejemplo, cuando tiene acceso al programa
Revision del diario de facturacion manual (en el menu G1512) se revisan los batches de
transacciones Uunicamente para el tipo de generacion 7.

El sistema proporciona tres niveles de detalle para la revision y aprobacion de batches de
transacciones de facturacion:

e Revisidn general de batches
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¢ Revisidn general de las transacciones en un batch
o Revision detallada de una transaccion

Puede revisar los batches al nivel de detalle mas alto o mas general. Puede mostrar una lista
de batches usando como base su identificacidn de usuario, el nUmero de batch, la fecha del
batch, etc.

Importes de diferencia y control de batches

Si usa el control de batches, el sistema muestra las diferencias entre lo que usted espera
introducir y lo que realmente introduce en un batch. Estas diferencias se muestran tanto para
el total de entrada como para el numero de documentos y son Unicamente de caracter
informativo.

Si no utiliza el control de batches, el sistema resta de cero los asientos reales, dando como
resultado importes negativos en los campos que muestran las diferencias. Las diferencias
mostradas son Unicamente de caracter informativo.

Consideraciones para la eliminacion de transacciones de bienes
inmuebles

Cuando elimina una transaccion de la tabla Maestro de detalles de facturaciones de
inquilinos/contratos de arrendamiento (F1511B), al cual se tiene acceso en el programa
Revision de batches de bienes inmuebles (P150011) o en el programa Registro de
facturacion manual (P1511), el sistema realiza actualizaciones adicionales para tipos de
generacion especificos.

La siguiente tabla describe las actualizaciones adicionales que se realizan cuando se elimina
una transaccion para el tipo de generacion especificado:

Tipo de generacion Resultado de la eliminaciéon de una transaccion
1 — Facturaciones El sistema actualiza la tabla Control de facturaciones
recurrentes (F15011B) al quitar la G del campo del periodo en el que

se genero la transaccion.

2 — Contribucion El sistema actualiza la tabla Control de facturaciones
(F15011B) al quitar la G del campo del periodo en el que
se genero la transaccion.

El sistema elimina el registro asociado en la tabla Archivo
de trabajo de registro de facturacién de contribuciones
(F1538B).

3 — Porcentaje de ventas | El sistema actualiza la tabla Control de facturaciones
(F15011B) al quitar la G del campo del periodo en el que
se genero la transaccion.

4 - Escalamiento El sistema actualiza la tabla Control de facturaciones
(F15011B) al quitar la G del campo del periodo en el que
se genero la transaccion.

El sistema elimina el registro asociado de la tabla Registro
de facturacién de escalamientos (F1548B).
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Nota

Para eliminarla del sistema, la transaccion no debe estar contabilizada, es decir, no deben
haberse generado registros de factura y comprobante para la facturacion.

» Para revisar los batches de Administracion de bienes inmuebles

En el menu de transacciones o procesos, seleccione el programa de revision de diarios
que corresponda al tipo de facturaciones que desea revisar.

Nota acerca de la navegacion

En cada menu en el cual procesa facturaciones de procesos (0 cuotas) aparece una version
distinta del programa de revision de diarios (P150011). El nombre que aparece en el menu
corresponde al tipo de facturaciones, segun el tipo de generacién. Por ejemplo, en el menu
Contribucion (G1523), el programa se llama Revision del diario de contribuciones, pero el
mismo programa en el menu Facturacion recurrente (G1521) se llama Revision del diario de
facturacion recurrente.

1. Enla pantalla Trabajo con batches, haga clic en Buscar para mostrar todos los
batches o llene el siguiente campo y cualquiera de las siguientes opciones para
limitar la busqueda y haga clic en Buscar:

e N°de batch
e Batches sin contab
e Batch contabilizado

e Todos los batches

El sistema tiene como valor predeterminado mostrar los batches sin contabilizar. El
sistema muestra, como recordatorio, el niumero del utimo batch con el que trabaj6 en
el campo Numero de batch anterior.

2. Para revisar las transacciones en un batch, seleccionelo y haga clic en Seleccionar.
La pantalla que muestra el sistema depende de si las facturaciones son de facturas
o de comprobantes, como sigue:
e Si el batch se genera para facturas, el sistema muestra la pantalla Revision del

batch de facturas.

e Siel batch se genera para comprobantes, el sistema muestra la pantalla
Revisiéon del batch de comprobantes.

3. En la pantalla Revision del batch de facturas (o comprobantes), seleccione el
documento y haga clic en Seleccionar para revisar los detalles de la transaccion.

El sistema muestra la pantalla Modificaciones de facturaciones manuales.
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Descripcion de los campos

Descripcion
N° de batch

Batches sin contab

Batch contabilizado

Todos los batches

N° de batch anterior

Glosario

Es un numero que designa un grupo de transacciones que el sistema
procesa y cuadra de forma conjunta. Cuando introduce un batch, puede
asignar un numero de batch o dejar que el sistema lo haga mediante la
aplicacion Numeros siguientes.

Esta opcion controla si los batches contabilizados, sin contabilizar o
todos se muestran en la pantalla.

Seleccione Batches no contabilizados para mostrar todos los batches
sin contabilizar o que contienen errores. Seleccione Batches
contabilizados para mostrar todos los batches que se contabilizaron
satisfactoriamente. Seleccione Todos los batches para mostrar todos
los batches.

Esta opcion controla si los batches contabilizados, sin contabilizar o
todos se muestran en la pantalla.

Seleccione Batches no contabilizados para mostrar todos los batches
sin contabilizar o que contienen errores. Seleccione Batches
contabilizados para mostrar todos los batches que se contabilizaron
satisfactoriamente. Seleccione Todos los batches para mostrar todos
los batches.

Esta opcion controla si los batches contabilizados, sin contabilizar o
todos se muestran en la pantalla.

Seleccione Batches no contabilizados para mostrar todos los batches
sin contabilizar o que contienen errores. Seleccione Batches
contabilizados para mostrar todos los batches que se contabilizaron
satisfactoriamente. Seleccione Todos los batches para mostrar todos
los batches.

Es un numero que designa un grupo de transacciones que el sistema
procesa y cuadra de forma conjunta. Cuando introduce un batch, puede
asignar un numero de batch o dejar que el sistema lo haga mediante la
aplicacién Numeros siguientes.

Opciones de proceso para Revision del diario de bienes inmuebles

(P150011)

Ficha Proceso

1. Tipo de generacién

Use esta opcidn de proceso para especificar el tipo de generacion correcta para Revision
de batches. Los valores admisibles son:

1 - Facturacion recurrente

2 - Contribucién
3 - Porcentaje de ventas
4 - Escalamiento
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5 - Cuota por pago atrasado
7 - Facturacién manual

Si un tipo de generacion no se especifica, la aplicacion de revision de batches no realizara
basquedas admisibles en los batches de Administraciéon de bienes inmuebles.

Ficha Versiones

1. Versién de Facturacion manual (P1511)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcidon de proceso para sustituir la version predeterminada de la aplicacién
Modificaciones manuales de facturacién (P1511) cuando se selecciona Modificacién de
facturacion de Administracion de bienes inmuebles. La version que se especifique pasara
los valores de la opcidn de proceso a las facturaciones de Administracion de bienes
inmuebles.

Si deja esta opcidn en blanco, se usara la versién predeterminada ZJDE0O0O1.
2. Versién de Entradas de caja de ABI (P15103)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcidon de proceso para sustituir la version predeterminada de la aplicacién
Entradas de caja de ABI (P15103) cuando se selecciona Entradas de caja de
Administracion de bienes inmuebles. La version que se especifique pasara los valores de
la opcién de proceso a Entradas de caja de Administracion de bienes inmuebles.

Si deja esta opcidn en blanco, se usara la versién predeterminada ZJDE0O0O1.
3. Versién de Libro mayor de inquilinos (P1522)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcidon de proceso para sustituir la version predeterminada de la aplicaciéon
Libro mayor de inquilinos de ABI (P15222) cuando se selecciona Libro mayor de inquilinos
de Administracion de bienes inmuebles. La versidén que se especifique pasara los valores
de la opcion de proceso al Libro mayor de inquilinos de Administracion de bienes
inmuebles.

Si deja esta opcidn en blanco, se usara la versién predeterminada ZJDE0O0O1.
4. Version de Registro de edicidn de facturacion (R15300)
En blanco - Version de Generacion correspondiente
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Use esta opcidn de proceso para sustituir la version predeterminada del program Registro
de ediciones de facturacion de ABI (P15300) cuando se selecciona Registro de ediciones
de facturacién de Administracion de bienes inmuebles. La versidn que se especifique
pasara los valores de la opcion de proceso a Registro de ediciones facturacion de
Administracién de bienes inmuebles.

Si deja esta opcion de proceso en blanco, se usara la version predeterminada de
ZJDEO0001 para Facturacion recurrente; la version ZJDE0002 se usara para Contribucion;
ZJDEOQO0OQ3 para Porcentaje de ventas; ZUJDE0004 para Escalamiento; ZJDEOOOS5 para
Cuotas e intereses de C/C; ZJDE00O6 para Contribucion estimada y ZJDEOOO7 para
Factura manual.

5. Version de Contabilizacion del tipo de batch de C/C (R15199)

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Generacion de transacciones del L/M de administracion de bienes raices (R15199). Si
deja esta opcidon de proceso en blanco, el sistema usa la version ZJDEOOO1.

5. Version de Contabilizacién del tipo de batch de C/P (R15199)

En blanco - ZJDE0002

Use esta opcion de proceso para sustituir la version predeterminada del programa
Generacion de transacciones del L/M de administracion de bienes raices (R15199). Si
deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usa la version ZJDE0002.

Contabilizacién de facturas y comprobantes generados de
facturaciones o cuotas

En el menu Facturaciéon manual (G1512), escoja Contabilizacion de facturas o
Contabilizacién de comprobantes.

Nota acerca de la navegacion

El programa Contabilizacion de facturas y Contabilizacion de comprobantes (R15199)
aparece en cada menu en el que se procesan facturaciones. El sistema proporciona una
version aparte del programa para el tipo de transaccion (facturas o comprobantes) que
desea generar.
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Después de ejecutar el programa Edicion/registro de facturacion (R15300) y, de ser
necesario, aprobar los batches, debe contabilizarlos para crear transacciones en las tablas
correspondientes. El sistema proporciona una version aparte del programa para la
contabilizacion de facturas y comprobantes. Debe ejecutar la version apropiada de los
documentos en el batch; no puede procesar comprobantes y facturas en el mismo batch.

Sin considerar si se contabilizan facturas o comprobantes, el sistema realiza las mismas
tareas de la siguiente manera:

e Selecciona registros en la tabla Maestro de detalles de facturaciones de
inquilinos/contratos de arrendamiento (F1511B).

e Crea un nuevo registro en la tabla Registros de control de batches (FO011) y lo
asigna a un nuevo tipo de batch de la siguiente manera:

e Para facturas, el sistema asigna el tipo de batch 2B.
e Para comprobantes, el sistema asigna el batch / (diagonal).
Para fines de auditoria, el sistema usa el mismo numero de batch que se asigné al
batch original.
e Si contabiliza facturas, el sistema crea registros en la tabla Libro mayor de clientes

(FO3B11) y en la tabla Libro mayor de cuentas (F0911) con tipo de documentos RN.

e Si contabiliza comprobantes, el sistema crea registros en la tabla Libro mayor de
cuentas por pagar (FO411) y en la tabla Libro mayor de cuentas (F0911) con tipo de
documentos PV.

e Actualiza el codigo de contabilizacion a D en los registros en la tabla (F1511B).

e Envia automaticamente el informe Contabilizacion del Libro mayor (R09801), que
realiza lo siguiente:

e Crea asientos automaticos con el tipo de documento AE en la tabla Libro mayor
de cuentas (F0911).

e Actualiza la tabla Saldos de cuentas (F0902).

e Para facturas, actualiza el codigo de contabilizacion en los registros en la tabla
F03B11 con una D.

e Para comprobantes, actualiza el cédigo de contabilizacién en los registros en la
tabla FO411 con una D.

o Actualiza el codigo de contabilizacion en los registros de la tabla F0911 con una
P.

e Actualiza el estado del batch con L/M aprobado.

Correccion de errores

Si el programa de contabilizacion encuentra un error, el sistema actualiza el estado del batch
con Error de L/M Cuando lo hace, el sistema no ha actualizado aun la tabla F0902, ni ha
actualizado el cédigo de contabilizacion con una D en los registros de la tabla F0911.

Después de corregir errores, debe contabilizar nuevamente el batch. Debido a que el
sistema actualiza el cédigo de contabilizaciéon con una D en los registros de la tabla F1511B,
usted debe configurar la opcién de proceso de Seleccion de datos de batches contabilizados
con un 1 para asegurarse de que el sistema incluya los registros F1511B contabilizados. El
sistema no crea registros adicionales en las tablas FO3B11, F0411 o FO911.
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Opciones de proceso para Contabilizacion de facturas y Contabilizacion
de comprobantes (R15199)

Ficha Seleccidn

1. Tipo de batch

2B - Facturas de C/C del inquilino
/ - Comprobantes del inquilino

Use esta opcidon de proceso para introducir el tipo de batch de procesamiento. Los
valores admisibles son:

Tipo de batch 2B - Facturas de C/C del inquilino
Tipo de batch / - Comprobantes de inquilinos
2. Seleccién de datos de batches contabilizados

En blanco - Omitir los batches contabilizados
1 - Incluir los batches contabilizados

Use esta opcién de proceso para incluir o excluir los batches que se contabilizaron. Los
valores admisibles son:

En blanco - Omitir los batches contabilizados
1 - Incluir los batches contabilizados

Esta opcién debe configurarse con un 1 cuando el batch esta en estado de error del L/M.
Esto permitira al usuario volver a enviar la contabilizacién después de que los errores del
L/M se corrigieron para poder terminar el proceso.

Ficha Proceso

1. Aplicacion de importes de créditos

En blanco - No aplicar los importes de créditos
1 - Aplicar las facturas como contabilizadas

Use esta opcion de proceso para determinar si el sistema aplica los importes de crédito a
las nuevas facturas a medida que se contabilizan. Los valores admisibles son:

En blanco - No aplicar los importes de créditos
1 - Aplicar los importes de crédito
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Si se selecciona esta opciodn, se crea un batch de Cuentas por cobrar para las
transacciones. Este batch debe procesarse separadamente.

2. Tipo de créditos

En blanco - Unicamente efectivo no aplicado (valor predeterminado)
1 - Todos los créditos pendientes

Use esta opcidn de proceso para seleccionar el tipo de créditos que el sistema debe
aplicar. Los valores admisibles son:

En blanco - Acreditar inicamente el efectivo no aplicado
1 - Aplicar todos los créditos pendientes

Los créditos se seleccionaran cotejando el numero del contrato de arrendamiento y el
cadigo de facturacion y mediante cualquier criterio adicional segun se defina en las
siguientes opciones de proceso.

3. Coincidencia de las fechas de crédito

En blanco - Fecha de factura (valor predeterminado)
1 - Fecha de vencimiento

2 - Fecha del servicio / impuesto

3 - Fecha del Libro mayor

4 - No es obligatoria la coincidencia de fechas

Use esta opcion de proceso para seleccionar el tipo de fecha que el sistema usa para
cotejar los créditos con las facturas. Los valores admisibles son:

En blanco - Fecha de la factura

1 - Fecha de vencimiento

2 - Fecha del servicio/impuesto

3 - Fecha del L/IM

4 - La fecha del cotejo no es obligatoria

4. Criterios de coincidencia

En blanco - Coincidencia de edificio y unidad
1 - No es obligatoria la coincidencia de edificio y unidad

Use esta opcidn de proceso para seleccionar si el sistema coteja los créditos con las
facturas usando el edificio y la unidad. Los valores admisibles son:

En blanco - Cotejar los créditos por edificio y unidad
1 - El cotejo por edificio y unidad no es obligatorio
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5. Resumen del FASB 13

En blanco - No resumir
1 - Resumir el importe del FASB 13

Use esta opcién de proceso para resumir los importes del FASB 13 por cuenta de
ingresos y por numero de documento en el Libro mayor de cuentas del L/M. Los valores
admisibles son:

En blanco - No resumir los importes del FASB 13
1 - Resumir los importes del FASB 13

6. Introduccion de datos en el Libro mayor auxiliar del L/M de cuentas

En blanco - Pasar automaticamente de detalle de facturaciones
1 - Inquilino

2 - Arrendamiento

3 - Unidad

Use esta opcidn de proceso para especificar el valor que se introduce en el Libro mayor
auxiliar en la tabla Libro mayor de cuentas (F0911). Todos los registros que se
contabilizan en el lote usan el valor que usted introduzca. El valor sustituye cualquier valor
de Libro mayor auxiliar que se encuentre en la tabla Detalle de facturaciones (F1511B).
Los valores admisibles son:

En blanco - Usar el valor del Libro mayor auxiliar de la tabla Detalle de facturaciones
(F1511B)

1 - Usar el numero de inquilino

2 - Usar el nUmero de contrato de arrendamiento

3 - Usar el nimero de unidad

200



Ficha Versiones

1. Informe Contabilizacion del Libro mayor (R09801)

En blanco - ZJDEO0026 (tipo de batch 2B)
En blanco - ZJDE0037 (tipo de batch /)

Use esta opcidn de proceso para sobreescirbir la version predeterminada del informe
Contabilizacién en el Libro mayor (R09801) cuando el sistema procesa las transacciones
del L/M.

Si deja este campo en blanco, el sistema usa la versién predeterminada ZJDE0026 (Tipo
de batch 2B) o ZJDE0O037 (Tipo de batch /).

2. Diario de recibos (R03B311)

En blanco - Sin informe

Use esta opcidn de proceso para sobreescirbir la versidon predeterminada del informe
Diario de ajustes de entradas de caja (R03B11) cuando el sistema procesa las
transacciones del L/M.

Si deja en blanco esta opcién de proceso, el sistema no generara un informe.

3. MBF de asientos de diario (P0900049)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcidn de proceso para sustituir la version predeterminada del programa MBF
de asientos de diario (P0400049) que el sistema usa cuando procesa las transacciones
del L/M.

Si deja esta opcidn de proceso en blanco el sistema usa la version predeterminada
ZJDEOQO0O01.

4. MBF de registros de facturas (P03B0011)

En blanco - ZJDE00O01

Use esta opcidn de proceso para sustituir la version predeterminada del programa MBF
de registros de facturas (P03B0011) que el sistema usa cuando procesa las transacciones
del L/M.

Si deja esta opcidn de proceso en blanco el sistema usa la version predeterminada
ZJDEOQO0O01.
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5. MBF de registros de comprobantes (P0400047)

En blanco - ZJDE0001

Use esta opcidn de proceso para sobreescribir la version predeterminada de la aplicacion
MBF de registro de comprobantes (P0400047) que el sistema usa cuando procesa las
transacciones del L/M.

Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usa la version predeterminada
ZJDEOO0O01.

6. Actualizacion de escalamientos (R15152)

En blanco - XJDEOOO1

Use esta opcion de proceso para sobreescribir la versidon predeterminada del informe
Actualizacién del escalamiento sin contabilizacion (R15152) que se ejecuta cuando el
sistema procesa las transacciones del L/M.

Si deja esta opcion de proceso en blanco, el sistema usa la version predeterminada
XJDEOOQO1.

NOTA: el informe Actualizacion del escalamiento sin contabilizacién se ejecuta
unicamente para aquellos batches con un tipo de generacion igual a 4 y que no se han
ejecutado en este proceso en la modalidad de actualizacién antes de contabilizarse.

Impresion de facturas de Administracion de bienes inmuebles

En el menu Facturaciéon manual (G1512), escoja Impresion de facturas.

Nota acerca de la navegacion

El programa Impresion de facturas (R15500) aparece en cada menu en el que se procesan
facturaciones.

Se pueden imprimir facturas para inquilinos después de haber introducido facturaciones
manuales o generado facturaciones recurrentes. No es necesario contabilizar las
transacciones para imprimir facturas. Cuando ejecuta el programa Impresion de facturas
(R15500), el sistema imprime cada factura en una pagina individual. La factura impresa
incluye informacién como el inquilino y el contrato de arrendamiento, la fecha de la factura y
el numero (de referencia) del documento, observaciones e importes.
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Las opciones de proceso la permiten especificar las facturas por imprimir segin un rango de
fechas, pero, de ser necesario, puede usar la seleccién de datos para imprimir facturas
especificas para un tratamiento especifico. Las opciones de proceso también le permiten
especificar si se imprime informacion de anexos, informacion fiscal y mensajes breves de
facturas.

El sistema imprime la informacion de la tabla Maestro de detalles de facturaciones de
inquilinos/contratos de arrendamiento (F1511B).

Antes de comenzar

a Verifique que el primer campo, enseguida del campo Imprimir (I/S/N) que se localiza
en la ficha Informacién de contrato de arrendamiento pag 2 en el programa
Informacién de contratos de arrendamiento (P1501), esté configurado con una Y.
Este campo controla si el sistema imprime facturas para el inquilino.

Nota

Si el campo Imprimir (I/S/N) esta configurado como Y y no se imprime la factura,
revise el valor del campo Cédigo de impresion de factura en la facturacion. Si este
campo esta configurado con una N, sustituye el valor del contrato de arrendamiento.

Opciones de proceso para el informe Impresion de facturas (R15500)

Ficha Seleccidn

1. Introduccién de la fecha inicial para la seleccién de facturas

En blanco Fecha del sistema

Use esta opcion de proceso para especificar el valor Desde la fecha para la seleccion de
facturas. Los valores admisibles son:

En blanco - Usar la fecha del sistema
Fecha - Usar el valor Desde la fecha especificado

2. Introduccién de la fecha final para la seleccion de facturas

En blanco Fecha del sistema

Use esta opcidn de proceso para especificar el valor Hasta la fecha para la seleccion de
facturas. Los valores admisibles son:

En blanco - Usar la fecha del sistema
Fecha - Usar el valor Hasta la fecha especificado
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Ficha Impresion

1. Saldo en cero o saldos acreedores

En blanco Imprimir con saldo cero o acreedor
1 Omitir la impresion de saldo cero o acreedor

Use esta opcidn de proceso para especificar si se imprimen las facturas con saldos en
cero o con saldos de crédito. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir las facturas con saldos en cero o de crédito
1 - No imprimir facturas con saldos en cero o de crédito

2. Numero de referencia de la primera factura

En blanco Omitir el nimero de referencia
1 Imprimir el taldn del formulario

Use esta opcidn de proceso para especificar si se imprime el primer nimero de
referencia de la factura en el talén del formulario. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir el nimero de referencia
1 - Imprimir el primer nimero de referencia de la factura

3. Texto de la factura

En blanco Imprimir el texto de la factura
1 Omitir el texto de la factura

Use esta opcidn de proceso para especificar si se imprime el texto de la factura. Los
valores admisibles son:

En blanco - Imprimir el texto de la factura
1 - No imprimir el texto de la factura

4., Separacion de importes fiscales

En blanco Sin columna Importe fiscal
1 Afadir una columna Importe fiscal

Use esta opcidn de proceso para especificar si se afiade una columna de importe fiscal y
se imprimen los importes fiscales, de existir, separadamente en las facturas. Los valores
admisibles son:
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En blanco - No incluir los importes fiscales en una columna por separado
1 - Afadir una columna de importes fiscales e imprimir dichos importe separadamente

5. Direccion del remitente de la factura
En blanco Direccion de la compafiia
1 Direccion de las instalaciones

2 Direccion de remision

Use esta opcidn de proceso para especificar la direccién del remitente que el sistema
imprime en la factura. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir la direccion de la compania en la factura
1 - Imprimir la direccién de las instalaciones en la factura
2 - Imprimir la direccion de remisién en la factura

6. Texto adicional de facturas

Use esta opcidn de proceso para anadir texto a las facturas. Dicho texto aparece en todas
las facturas que genera el programa Impresién de facturas (R48506).

Impresion de estados de cuenta de Administracion de bienes
inmuebles

En el ment Facturacion manual (G1512), escoja Impresion de estados de cuenta.

Nota acerca de la navegacion

El programa Impresion de estados de cuenta (R155001) aparece en cada menu en el que se
procesan facturaciones.

Envie estados de cuenta a sus inquilinos para informarles sobre sus actividades de cuenta 'y
brindarles una opcién de pago adicional. Los estados de cuenta incluyen las facturas
pendientes y sus fechas de vencimiento, asi como las facturas pagadas en ese periodo.
Puede generar los siguientes tipos de estado de cuenta usando el programa Administracion
de bienes inmuebles para la impresion de estados de cuenta:

o Estados de cuenta de facturas pendientes

Cada factura aparece en un estado de cuenta hasta que se paga

o Estados de cuenta resumidos o con traspaso de saldos
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Las facturas que no se han pagado se resumen en un solo importe de traspaso de
saldos, similar a un estado de cuenta de una tarjeta de crédito.

e Estados de cuenta con saldos en cero

Al usar las opciones de proceso, puede también especificar si se aplican notas de crédito, se
incluyen facturas pagadas, se imprimen importes futuros (facturas no vencidas), se incluye
informacion de antigiiedad o resumen y el texto de las columnas de antigliedad, asi como un
mensaje de estado de cuenta adicional.

El sistema imprime informacion de estados de cuenta de la tabla Libro mayor de clientes
(FO3B11). El sistema almacena la informacion de estados de cuenta en las siguientes tablas:

e Historial de avisos de C/C (FO3B20) — Esta tabla almacena informacion acerca del
estado de cuenta.

o Detalle del historial de avisos de C/C (FO03B21) — Esta tabla almacena informacion
acerca de las facturas que aparecen en el estado de cuenta.

Debido a que el sistema almacena informacion acerca de un estado de cuenta, puede
revisar los estados generados anteriormente en linea para responder a las consultas de los
inquilinos y volver a imprimir los estados de cuenta perdidos. También puede reiniciar el
ultimo estado de cuenta generado de manera que se puede incluir un pago de ultima hora
realizado por un inquilino o hacer cambios en la seleccion de datos. La informacion se
almacena en las tablas de estados de cuenta hasta que usted la purgue.

Consulte también

Consulte los siguientes temas en la guia Cuentas por cobrar para obtener informacion
acerca de la revision, reimpresion, reinicio y depuracién de estados de cuenta:

Revisién de estados de cuenta
Reimpresién de estados de cuenta

Reinicio de estados de cuenta

0O 0o 0 O

Depuracién de estados de cuenta y avisos de morosidad

Antes de comenzar

O Verifique que la opcion Impresion de estado de cuenta en el registro del Maestro de
clientes del inquilino esté activada.

Q Verifique que la opcién Impresion de estado de cuenta en las constantes del sistema
Cuentas por cobrar esté activada para cada compania a la cual desea imprimir
estados de cuenta.

o Verifique que el campo Imprimir (I/S/N) en la ficha Informacién del contrato de
arrendamiento pag 2 esté configurada con una Y en el contrato de arrendamiento del
inquilino. El campo de impresion de estados de cuenta es el segundo de los tres
que aparecen en la pantalla después de la descripcion del campo.

0 Configure cualquier mensaje que desee imprimir en el estado de cuenta. Consulte
Configuracion de mensajes de estados de cuentas en la guia Administracién de
bienes inmuebles.

O Ejecute el programa Contabilizacién de facturas (R15199) para generar
transacciones de facturas en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11).

O Contabilice las transacciones de recibos para asegurarse de que el estado de cuenta
muestra la informacion mas reciente.
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Opciones de proceso para el informe Impresion de estados de cuenta
(R155001)

Ficha Antigiedad

1. Impresion de antigiiedad

En blanco No imprimir antigiedad
1 Imprimir antigiiedad

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema incluye la informacion de
antigiiedad en el estado de cuenta. Estos campos de antigiedad siempre aparecen en la
parte inferior del estado de cuenta; esta opcion controla si dichos campos incluyen
importes. Los valores admisibles son:

En blanco - No imprimir la antigledad en los estados de cuenta
1 - Imprimir la antigliedad en los estados de cuenta

2. Recuperacion de especificaciones de antigiiedad

En blanco Usar las opciones de proceso de antigliedad
1 Recuperar de las constantes de C/C de la compairiia

Use esta opcion de proceso para determinar de donde obtiene el sistema las
especificaciones de la antigiiedad y la fecha del estado de cuenta. Los valores admisibles
son:

En blanco - Usar las opciones de proceso en el informe Estado de cuenta para la
antigtiedad

1 - Obtener las especificaciones de antigliedad de las constantes de C/C

3. Fecha del estado de cuenta para la antigiiedad de saldos pendientes

En blanco Fecha del sistema

Utilice esta opcién de proceso para introducir la fecha del estado de cuenta para el
calculo de la antigliedad de los saldos pendientes.

Si deja esta opcién de proceso en blanco, el sistema usa la fecha del sistema.
4. Fecha de antigliedad de saldos pendientes
D Fecha de vencimiento

| Fecha de factura
G Fecha del Libro mayor
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S Fecha del estado de cuenta

Utilice esta opcidn de proceso para especificar la fecha a partir de la cual se calcula la
antigliedad de los saldos pendientes. Los valores admisibles son:

D - Fecha de vencimiento (valor predeterminado)
| - Fecha de la factura

G - Fecha del Libro mayor

S - Fecha del estado de cuenta

5. Método de categoria de antigiedad

—_

Dias de antiguedad
Periodos fiscales
3 Meses calendario

N

Use esta opcion de proceso para especificar el método para la definicion de categorias
de antigledad. Los valores admisibles son:

1 - Dias de antiguedad
2 - Periodos fiscales
3 - Meses calendario

6. Aplicacién o antigiedad de créditos

En blanco Antigiedad de créditos
1 Aplicacion al saldo actual de antigiiedad

Use esta opcidn de proceso para determinar si el sistema calcula la antigiiedad de los
créditos o aplica los créditos al saldo actual de antigliedad. Los valores admisibles son:

En blanco - Calcular antigtiedad de los créditos
1 - Aplicar créditos al saldo de antigledad actual
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Ficha Dias de antigiedad

1. Rangos de dias de antigiedad
Inicio del rango 1

Use esta opcidn de proceso para introducir los rangos de dias de antigiedad si el
sistema usa el método de dias de antigliedad.

Inicio del rango 2

Use esta opcidn de proceso para introducir los rangos de dias de antigiedad si el
sistema usa el método de dias de antigliedad.

Inicio del rango 3

Use esta opcidn de proceso para introducir los rangos de dias de antigliedad si el
sistema usa el método de dias de antigliedad.

Inicio del rango 4

Use esta opcidn de proceso para introducir los rangos de dias de antigliedad si el
sistema usa el método de dias de antigliedad.

Inicio del rango 5

Use esta opcidn de proceso para introducir los rangos de dias de antigliedad si el
sistema usa el método de dias de antigliedad.

Inicio del rango 6

Use esta opcidn de proceso para introducir los rangos de dias de antigliedad si el
sistema usa el método de dias de antigliedad.

Ficha Impresion

1. Direccion de remision

En blanco Imprimir la direccién
1 Suprimir la impresion de la direccién

Use esta opciodn de proceso para imprimir la direccion de remisién en la parte superior de
cada estado de cuenta. Los valores admisibles son:
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En blanco - Imprimir la direccion de remision
1 - No imprimir la direccién de remision

2. Informacion del resumen de cuenta

En blanco Imprimir la informacién
1 Suprimir la impresién de la informacion

Use esta opciodn de proceso para determinar si el sistema imprime la informacion del
resumen de cuentas en los estados de cuenta. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir la informacién del resumen de cuentas
1 - No imprimir informacion del resumen de cuentas

3. Importes futuros

En blanco Incluir importes futuros
1 Omitir importes futuros

Use esta opcion de proceso para determinar si el sistema incluye importes futuros. Los
valores admisibles son:

En blanco - Incluir importes futuros
1 - No incluir importes futuros

4. Fecha a futuro para excluir importes futuros

Use esta opcidn de proceso para introducir una fecha a futuro para excluir importes
futuros.

5. Fecha inicial de registros de detalle

Use esta opcidn de proceso para especificar la fecha de inicio de los registros de detalle
que se imprimen en el informe.

6. Seleccion de la direccion de PROCEDENCIA
En blanco Direccion de la compafiia
1 Direccion de las instalaciones

2 Direccion de remision

Use esta opcidn de proceso para seleccionar la direccion que se debe imprimir como
direccion del remitente del estado de cuenta. Los valores admisibles son:
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En blanco - Direccion de la compafiia
1 - Direccion de las instalaciones
2 - Direccion de remision

7. Exclusion de facturas pagadas

En blanco Incluir facturas pagadas con actividad actual
1 Excluir facturas pagadas

Use esta opcidn de proceso para excluir las facturas pagadas en la impresion del estado
de cuenta. Los valores admisibles son:

En blanco - Incluir las facturas pagadas con actividad actual
1 - Excluir facturas pagadas

Ficha Mensaje

1. Identificador de mensajes - Parte superior del estado de cuenta
En blanco Sin impresion de mensaje

Use esta opciodn de proceso para introducir un identificador de mensajes por imprimir en
la parte superior del estado de cuenta. Para el identificador de mensajes, use el codigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configurd en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

2. Periodos de antigliedad del identificador de mensajes
Periodo de antigliedad 1

Use esta opcidn de proceso para introducir un identificador de mensajes para cada uno
de los seis periodos de antigledad. Para el identificador de mensajes, use el cédigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configuré en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

Periodo de antigledad 2

Use esta opcidn de proceso para introducir un identificador de mensajes para cada uno
de los seis periodos de antigledad. Para el identificador de mensajes, use el cddigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configurd en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

Periodo de antigliedad 3
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Use esta opcion de proceso para introducir un identificador de mensajes para cada uno
de los seis periodos de antigliedad. Para el identificador de mensajes, use el codigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configuro en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

Periodo de antigledad 4

Use esta opcion de proceso para introducir un identificador de mensajes para cada uno
de los seis periodos de antigliedad. Para el identificador de mensajes, use el codigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configuro en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

Periodo de antigiedad 5

Use esta opcion de proceso para introducir un identificador de mensajes para cada uno
de los seis periodos de antigliedad. Para el identificador de mensajes, use el codigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configuro en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

Periodo de antigiedad 6

Use esta opcion de proceso para introducir un identificador de mensajes para cada uno
de los seis periodos de antigliedad. Para el identificador de mensajes, use el codigo
relacionado con el mensaje definido por el usuario que se configuro en la tabla Detalle de
mensajes generales (F00192).

3. Identificador de mensajes - Linea total

Use esta opciodn de proceso para especificar la moneda que usa para imprimir los
estados de cuenta. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir los estados de cuenta en moneda nacional

1 - Imprimir los estados de cuenta en moneda extranjera
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Ficha Moneda

1. Moneda del informe

En blanco - Moneda base
1 - Moneda de transacciones

Use esta opcidn de proceso para especificar la moneda que usa para imprimir los
estados de cuenta. Los valores admisibles son:

En blanco - Imprimir los estados de cuenta en moneda nacional

1 - Imprimir los estados de cuenta en moneda extranjera
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Revision de transacciones de facturacion

Puede revisar los detalles de la transaccién de facturacion particular de un inquilino. Por
ejemplo, puede revisar el tipo de generacién, numero de batch, nimero de factura e importes
brutos de cada transaccion. También puede ver el importe bruto total de todos los registros
que muestra el sistema.

» Para revisar transacciones de facturacion

En el menut Informacién de inquilinos y contratos de arrendamiento (G1511), escoja
Consultas de transacciones de facturaciones.

1. Enla pantalla Trabajo con transacciones de facturaciones, llene cualquiera de los
siguientes campos para encontrar la transaccién que desea revisar, y luego haga clic
en Buscar.

e Arrendamiento

e Tipo generacion

e Cod factura

e Factura proveed

e Companiia documento
e Factura inicial

e Final

e Desde fecha

2. Para revisar los registros por estado de contabilizacién, llene una de las siguientes
opciones:

e Contabilizadas
e Sin contabilizar
e Todo

3. Para revisar los detalles de una transaccion, seleccione un registro y haga clic en
Seleccionar.

Nota
En la pantalla Detalle de la transaccion, los campos son sélo informativos y no
pueden editarse.

4. Haga clic en OK.
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Opciones de proceso para Consulta de transacciones de
facturaciones (P15211)

Ficha Versiones

1. Registro de facturacion manual (P1511)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcion de proceso para especificar la version que se va a usar de Registro de
facturacion manual (P1511). Si deja esta opcion de proceso en blanco el sistema usa la
versién predeterminada ZJDEOOO1.

2. Consulta del Libro mayor de inquilinos (P15222)
En blanco - ZJDEO001

Use esta opcidn de proceso para especificar la versién que se va a usar del programa
Consulta del L/M de C/C del inquilino (P15222). Si deja esta opcion de proceso en blanco,
el sistema usa la version predeterminada ZJDEOOO1.

3. Consulta del Libro mayor de proveedores (P0411)
En blanco - ZJDE00O1

Use esta opcion de proceso para especificar la version que se va a usar para el
programa Consulta de Libro mayor de proveedores (P0411). Si deja esta opcion de
proceso en blanco, el sistema usa la version predeterminada ZJDE0O0O1.

4. Consulta del Libro mayor de cuentas (P09200)
En blanco - ZJDEO001

Use esta opcidn de proceso para especificar la versidén que se va a usar del programa
Consulta de Libro mayor de cuentas (P09200). Si deja esta opcion de proceso en blanco,
el sistema usa la version predeterminada ZJDEOOO1.

5. Revision del diario de batches (P150011)
En blanco - Usar la version del tipo de generacion

Use esta opcion de proceso para especificar la version que se va a usar del programa
Revision del diario de lotes (P150011). Si deja esta opcion de proceso en blanco, el
sistema usa la version que corresponda al tipo de generacion.
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Procesamiento de recibos de Administracion de bienes
inmuebles

Uno de los pasos mas importantes en el proceso de cuentas por cobrar es introducir
rapidamente los pagos que recibe de sus inquilinos para evaluar su situacién actual de
dinero en efectivo. El programa Registro de entradas de caja de ABI (P15103) le proporciona
la flexibilidad necesaria para introducir y actualizar varios tipos de recibos. El proceso para
introducir recibos y ajustar facturas en el sistema Administracion de bienes inmuebles es
similar al proceso que se usa en el sistema Cuentas por cobrar con las siguientes
excepciones:

o El sistema Administracién de bienes inmuebles utiliza nUmeros de contratos de
arrendamiento y cédigos de facturacion para aplicar recibos.

e Los cddigos de facturacion pueden tener distintas prioridades que afectan la forma
en la que el sistema aplica los pagos que no corresponden exactamente con las
facturas. Puede aplicar pagos automaticamente segun la prioridad de aplicacion de
cédigos de facturacion.

o El programa de registro de recibos de Administracién de bienes inmuebles tiene
opciones de proceso adicionales.

Use los siguientes pasos del procesamiento estandar de tres niveles para administrar los
recibos manuales:

3. Introduccién
4. Revision

5. Contabilizacion

Consulte también

O Recibos de monedas multiples en la guia Monedas multiples para obtener
informacion acerca del registro de recibos de monedas alternativas, extranjeras y
nacionales.
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Fechas, tipos de documento y cédigos de entrada

Cuando introduce y procesa recibos manuales, debe estar familiarizado con la manera en la
que el sistema usa las fechas, los documentos que el sistema asigna a los registros de
recibos y facturas, asi como también los codigos de entrada que existen y la forma en la que
los usa el sistema.

Fechas

Cuando introduce un recibo, debe introducir la fecha del recibo y la del L/M.

Fecha del recibo La fecha que introduce como fecha del recibo puede ser la fecha en
que introdujo el recibo en el sistema o la fecha del cheque de su
cliente. El sistema no usa la fecha del recibo para ningun fin contable.
El sistema mantiene esta fecha so6lo para fines informativos.

Fecha del LM El sistema usa la fecha del L/M para calcular el tipo de cambio, para
determinar si se ha devengado algun descuento y para actualizar la

informacién de cuenta cuando contabiliza el recibo. Debido a que el

sistema usa la fecha del L/M para tantas cosas, no puede cambiar la
fecha del L/M después de introducir el recibo.

Tipos de documento

El sistema usa tipos de documento para distinguir transacciones de recibos y de facturas.
Debido a que los tipos de documento son parte de la clave que el sistema usa para localizar
las transacciones, es importante que comprenda la manera en la que el sistema asigna y usa
los tipos de documento.

Tipos de factura

Los tipos de factura pueden ser definidas por el usuario o por el sistema (RR, por ejemplo).
Las transacciones de factura pueden existir en el sistema de forma auténoma, éstas no
dependen de la existencia de otras transacciones. El sistema almacena facturas en la tabla
Libro mayor de clientes (FO3B11)

El sistema asigna el tipo de documento para todas las transacciones de recibos. Los recibos
no pueden existir sin un registro correspondiente en la tabla Libro mayor de clientes. El tipo
de documento que el sistema asigna a los recibos que se almacenan en el campo de tipo de
documento correspondiente (DCTM), a menos que el recibo genere un registro de factura.
Los registros de factura que se generan de los programas de recibos son:

e Recibos no aplicados (RU)

e Contracargos (RB)

e Deducciones (R5)

e Giros (R1)

Cuando muestra partidas pendientes para un cliente, cada partida de pago consta de un tipo
de documento de factura. Cuando aplica el recibo a la factura, el sistema genera un recibo
para la factura.
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Los tipos de documento de facturas comunes incluyen:

RI (Factura regular)

A menos que modifique la opcion de proceso en el programa Opciones
de proceso para MBF del registro de facturas (PO3B0011), el sistema
asigna RI a todas las facturas creadas por el sistema Administracion de
ordenes de venta, asi como también las que se introdujeron
manualmente por medio del Registro estandar de facturas o del
Registro rapido de facturas.

RM (Nota de crédito)

A menos que modifique las Opciones de proceso en el programa MBF
del registro de facturas (P03B0011), el sistema asigna RM a las notas
de crédito que se introdujeron manualmente por medio del Registro
estandar de facturas o del Registro rapido de facturas.

RR (Factura recurrente)

El sistema asigna RR para todas las facturas recurrentes que se
introdujeron con frecuencia y un nimero de pagos.

RN (Facturacién manual)

El sistema asigna RN a todas las facturas generadas de las
facturaciones manuales en el sistema Administracion de bienes
inmuebles.

RD (Facturacién
recurrente)

El sistema asigna RD a todas las facturas generadas de las
facturaciones recurrentes en el sistema Administracion de bienes
inmuebles.

RH (Contribucién)

El sistema asigna RH a todas las facturas generadas de las
facturaciones de la contribucion en el sistema Administracién de bienes
inmuebles.

RJ (Porcentaje de ventas)

El sistema asigna RJ a todas las facturas generadas de las
facturaciones de porcentaje de ventas en el sistema Administracion de
bienes inmuebles.

RL (Escalamiento)

El sistema asigna RL a todas las facturas generadas de las
facturaciones de escalamiento en el sistema Administracion de bienes
inmuebles.

RT (Cuotas e Intereses de
CiC)

El sistema asigna RT a todas las facturas generadas de las cuotas y
facturaciones de intereses en el sistema Administracion de bienes
inmuebles.
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RB (Factura de El sistema asigna RB a los registros de contracargos generados cuando
contracargos) se introduce el recibo. El contracargo indica que desea obtener el pago
por un descuento no devengado o un importe de factura en disputa.

RS (Deduccion) El sistema asigna R5 a los registros de deduccién de facturas que se
generan cuando introduce el recibo. La deduccion indica que existe un
importe no pagado que debe investigarse y resolverse.

R1 (Giro) El sistema asigna R1 a los registros de facturas preliminares. Un giro es
una promesa del pago de una deuda. Este documento puede ser un
registro en papel o un registro electrénico. Un giro incluye el importe por
pagarse, la fecha de vencimiento y la informacion bancaria, y también
puede incluir informacién acerca de pasivos pendientes.

RF (Recargo) El sistema asigna RF a las facturas de cuotas. La factura de cuotas
representa el importe total de todas las cuotas generadas de las
facturas elegibles para el cliente por ese periodo de tiempo.

Tipos de recibo

Cuando aplica el recibo a una factura, el sistema crea los siguientes dos registros:

e Un registro de encabezado de recibo que almacena el importe del recibo, el numero
del cheque, las fechas del recibo y del L/M, etc. El sistema almacena los registros de
encabezado de recibos en la tabla Encabezados de recibos (FO3B13).

e Un registro de detalle de recibo que almacena el importe del recibo que se aplica a
cada factura. El sistema almacena los registros de detalle de recibos en la tabla
Detalle de recibos (FO3B14).

El sistema asigna los tipos de recibo al registro en la tabla FO3B14. Los tipos de recibo
incluyen:

RC (Recibo). El sistema asigna este tipo de documento cuando introduce un recibo.

RO (Recibo anulado) El sistema asigna este tipo de documento cuando anula un recibo.

RS (Recibo distribuido) | |F| sistema asigna este tipo de documento cuando usted aplica una nota
de crédito a una factura en un recibo que esta en cero. El sistema no
asigna este tipo de documento cuando aplica un recibo no aplicado a
una factura.

BV (R_’e_cibo_ con El sistema asigna este tipo de documento cuando un cliente no tiene
insuficiencia de fondos) | ficientes fondos en el banco para realizar el pago.

RU (Recibo sin aplicar) El sistema asigna este tipo de documento a un recibo que no se aplica a
una factura especifica. El sistema aplica este recibo a la cuenta general
del cliente para reducir el saldo pendiente.
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RL (Recibo preliminar) El sistema asigna este tipo de documento a un recibo que no se asocia
con un cliente o pagador.

RR (Registro de El sistema asigna este tipo de documento cuando el recibo esta
redondeo) completamente aplicado a la moneda extranjera y no a la moneda
nacional, o, cuando no esta completamente aplicado a la moneda
extranjera pero no completamente sin aplicar a la moneda nacional.
Este registro de redondeo se encuentra a nivel del recibo y no esta
asociado con ninguna partida de pago de factura en particular.

Codigos de entrada

Al aplicar los recibos a las facturas, puede usar los codigos de entrada (Tl) para calcular
importes automaticamente y aplicarlos a los pagos, descuentos, cancelaciones, contracargos
y deducciones.

A continuacion se enumeran los cédigos de entrada del registro estandar de recibos y la
manera en la que puede usarlos para calcular automaticamente cualquier importe que fuera

necesario.
10 - Cotejo de facturas Calculos:
simples
e Importe de pago = importe pendiente actual - descuento
disponible
e Descuento aplicado = descuento disponible
e Cancelacion = opcional
e Contracargo = opcional
e Deduccién = opcional
11 - Cotejo de facturas Calculos:

con contracargos
automaticos por importes
de descuento disponible

e Descuento aplicado = opcional

e Importe de pago = importe pendiente actual - descuento

e Cancelacion = opcional
e Contracargo = descuento disponible
¢ Deduccion = opcional

15 - Cotejo de facturas Calculos:

con cancelaciones
e Importe aplicado = importe actual - descuento disponible

e Descuento aplicado = descuento disponible

e Cancelacion = importe pendiente actual - importe aplicado,
descuento aplicado, importe del contracargo e importe de la
deduccion

e Contracargo = opcional

¢ Deduccion = opcional
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16 - Cotejo de facturas Calculos:

con contracargos
¢ Importe aplicado = importe pendiente actual - descuento

disponible
e Descuento aplicado = descuento disponible
e Cancelacion = opcional

e Contracargo = importe pendiente actual - importe aplicado,
descuento aplicado, importe de la cancelacion y de la deduccién

e  Deduccion = opcional

17 - Cotejo de facturas Calculos:

con deducciones
e Importe aplicado = importe pendiente actual - descuento

disponible
e Descuento aplicado = descuento disponible
e Cancelacion = opcional
e Contracargo = opcional

e Deduccion = importe pendiente actual - importe aplicado,
descuento aplicado, cancelacion y contracargo

Ejemplo: Uso de cédigos de entrada para introducir recibos

Los siguientes ejemplos ilustran la manera en la que puede usar los tipos de cddigo de
entrada para introducir recibos. Para cada ejemplo, el importe pendiente de la factura es de
1000.00, y las condiciones de pago son 1/10, neto a 30.

Cotejo de facturas simples (Cédigo de entrada 10)

Recibe 990.00 de la factura 123 dentro del periodo de descuento.

Cédigo |Importe |[Descuentos ([Cancelacidon |Contra- |Importe |[Numero de ||Partida ([Tipo de

entrada ||aplicado cargo bruto documento ||de pago ([documento
(1)
10 990.00 10.00 1000.00 |{|123 001 RI

Al usar el codigo de entrada 10, el sistema aplica los 990.00 y concede el descuento de
10.00.

Cotejo de facturas con contracargos automaticos por importes de descuento (cédigo
de entrada 11)

Recibe 990.00 de la factura 123 después de que el periodo de descuento ha vencido.
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Cdédigo ||Importe |Descuentos |Cancelacién |[Contra-|Importe [[Nimerode |Partida |Tipo de
entrada |laplicado cargo |bruto documento |de pago |[documento
(T

11 990.00 10.00 ({1000.00 ([123 001 RI

Al usar el cédigo de entrada 11, el sistema aplica los 990.00 y crea un contracargo de 10.00.

Cotejo de facturas con cancelaciones (tipo de entrada 15)

Recibe 970.00 de la factura 123 dentro del periodo de descuento. Decide crear una
cancelacién por los 20.00 en lugar de crear una factura de contracargo.

Coédigo |Importe |[Descuentos ([Cancelacidon |Contra- |Importe |[Numero de |Partida de ([Tipo de
entrada ||aplicado cargo |bruto documento|pago documento
(1)
15 970.00 10.00 20.00 1000.00 |[123 001 RI

Al usar el cédigo de entrada 15, el sistema aplica los 970.00, concede 10.00 para el

descuento y crea una cancelacién de 20.00.

Cotejo de facturas con contracargos (Cédigo de entrada 16)

Recibe 600.00 de la factura 123 dentro del periodo de descuento.
Cédigo |Importe |[Descuentos ([Cancelaciéon |Contra |Importe |[Numero de |[|Partida de |[Tipo de
entrada ||aplicado cargo |bruto ([documento (pago documento
(1)
16 600.00 10.00 390.00 {|1000.00 ||123 001 RI

Al usar el cédigo de entrada 16, el sistema aplica los 600.00, concede 10.00 para el

descuento y crea un contracargo de 390.00.

Cotejo de facturas con deduccion (Coédigo de entrada 17)

Recibe 850.00 de la factura 123 dentro del periodo de descuento. Decide crear una
deduccion por el importe restante de 140.00, que investigara y resolvera posteriormente.

Cédigo |[Importe |Descuentos |Cancela- |Deduccion |Importe |[Numero de ([Partida de |Tipo de
entrada |laplicado cién bruto documento |[pago documento
(T)

17 850.00 10.00 140.00 1000.00 ||128 001 RI

Al usar el codigo de entrada 17, el sistema aplica los 850.00, concede 10.00 para el

descuento y crea un contracargo de 140.00.
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Registro de recibos para Administracién de bienes inmuebles

Para aplicar los recibos provenientes de sus inquilinos a las facturas que se generan de los
programas de facturacion en el sistema Administracion de bienes inmuebles, use el
programa Registro de entradas de caja de ABI (P15103). No use los programas de registro
de recibos del sistema Cuentas por cobrar.

Al usar el Registro de entradas de caja de ABI, escoja las facturas que el recibo paga y
escoja la forma de aplicar pagos insuficientes o descuentos no devengados a las facturas
que se especifican en el recibo. Use este programa para introducir también depdsitos de
garantia.

Use los codigos de entrada (TI) para la forma en la que desea que el sistema aplique los
importes de pago. De acuerdo al importe de pago que introduzca y el cédigo de entrada que
use, el sistema puede calcular importes de cancelaciones, contracargos y deducciones, asi
como también determinar si los descuentos disponibles son devengados. También puede
pagar facturas en exceso para generar un crédito para la cuenta del inquilino. Las opciones
de proceso le permiten asegurar cddigos de entrada que no usa.

Introduzca los recibos en batches, de la misma forma que introduce facturas en batches.
Dependiendo de la configuracién de las constantes de Cuentas por cobrar, el sistema puede
mostrar una pantalla de control de batches para introducir informacion acerca del batch,
como el numero de transacciones y el importe total. Para facilitar el proceso de conciliacion
bancaria, tal vez desee agrupar los distintos tipos de recibo en diferentes batches.

Nota

El sistema asigna un nuevo niumero de batch sélo cuando sale de la pantalla Trabajo con
consulta de recibos del cliente (no la pantalla Registro de recibos de ABI) y vuelve a
introducirlo. El estado del batch permanece En uso hasta que usted salga de la pantalla
Trabajo con consulta de recibos del cliente. El sistema asigna el tipo de batch RB a todos los
registros que se generan por medio de las aplicaciones de recibos.

Cuando aplica un recibo a las facturas, el sistema crea un documento para representar el
recibo, el cual se almacena en la tabla Encabezado de recibos (FO3B13) y un documento
para cada factura, al cual usted aplica el recibo que se almacena en la tabla Detalle de
recibos (FO3B14).

Consulte también

O Localizacion de recibos de inquilinos en la guia Administracion de bienes inmuebles
para obtener mas informacién sobre la revision de los resultados de aplicacion de
recibos

Los siguientes temas en la guia Monedas mdiltiples para obtener informacién acerca del
registro de recibos multimoneda, incluyendo la forma en la que se muestran las facturas
pendientes por moneda:

Q Recibos en monedas multiples
Q Registro de recibos manuales en una moneda extranjera

Q Registro de recibos manuales en una moneda alternativa
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Campos actualizados durante el Registro de recibos

Cuando introduce un recibo, el sistema actualiza campos especificos con la identificacion de

la cuenta. El sistema localiza la ICA segun la forma en la que el recibo se aplica a las
facturas. El sistema utiliza esta identificacion de cuenta cuando usted contabiliza el pago
para crear registros automaticos. La siguiente tabla muestra los campos que el sistema
actualiza segun el tipo de pago y la ICA que el sistema utiliza para encontrar la cuenta.

Cuenta

Tipo de
aplicacion de
pago

Codigo
de
entrada

Campo
actualizado

Tabla
actualizada

ICA utilizada

Cuenta
bancaria

Todos

N/A

GLBA

Encabezado
de recibos
(FO3B13)

El sistema usa el
numero de cuenta
bancaria que se
introdujo en el recibo

Si el campo Cuenta
bancaria esta en
blanco, el sistema
encuentra la cuenta
de acuerdo a la
siguiente jerarquia:

e RBparala
compaiiia
introducida en
el pago

e RBparala
compafia
00000.

Cuenta
comercial de
Cc/C

Pago aplicado

10

AID

Detalle de
recibos
(FO3B14)

El sistema no utiliza
una ICA.

El sistema utiliza la
cuenta registrada en
el campo AID del
registro de la factura
en la tabla FO3B11.
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Cuenta Pago no N/A AID Encabezado El sistema encuentra la
comercial de | aplicado de recibos cuenta por medio de la
C/iC (FO3B13) siguiente jerarquia,
donde xxxx es el valor
del campo Cadigo de
facturacion no aplicado:
e RCxxxx para la
compania
introducida en el
recibo.
e RCxxxx para la
compania 00000.
e RCUC parala
compainia
introducida en el
recibo.
e RCUC parala
compania 00000
Cuenta Pago que 1My AIDCy Detalle de El sistema encuentra la
comercial de | genera un 16 AID recibos cuenta por medio de la
C/iC contracargo (FO3B14)y siguiente jerarquia,
Libro mayor de | donde xxxx es el valor
clientes del campo Contracargo
(FO3B11) de la compensacion del

L/M:

e RCxxxx parala
compafia
introducida en la
factura.

e RCxxxx para la
compainiia 00000.

e RCoparala
compafia
introducida en la
factura.

e RC parala

compainiia 00000.
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Cuenta Contracargo 26 AIDC Detalle de El sistema encuentra la

comercial de | Unico recibos cuenta por medio de la

C/iC (FO3B14) siguiente jerarquia,
donde xxxx es el valor
del campo Contracargo
de la compensacion del
L/M:

e RCxxxx para la
compania
introducida en el
recibo.

e RCxxxx para la
compania 00000.

e RCparala
compania
introducida en el
recibo.

e RC parala
compania 00000.

Descuento Pago con un 10 AIDD Detalle de El sistema utiliza la
aplicado descuento recibos siguiente jerarquia:
(FO3B14) e RKD para la
compania
introducida en el
recibo.

e RKD parala
compaiiia 00000.

Cancelacion | Pago con una 10y AIDW Detalle de El sistema usa la
cancelacion 15 recibos siguiente jerarquia
(FO3B14) donde xx es el codigo

de razoén de
cancelacion:

e RC xxparala
compania
introducida en la
factura.

e RAxxparala
compainiia 00000.
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Cancelacion

Cancelacion
Unica

25

AIDW

Detalle de
recibos
(FO3B14)

El sistema usa la
siguiente jerarquia
donde xx es el codigo
de razén de
cancelacion:

RC xx para la
compania
introducida en el
recibo.

RA xx para la
compania 00000.

Deduccion
temporal

Pago con una
deduccién

17

DAID

Detalle de
recibos
(FO3B14)

El sistema utiliza la
siguiente jerarquia:

RN que se
configura para la
compafia
introducida en la
factura.

RN para la
compaiia 00000

Deduccién
temporal

Deduccién
Unica

27

DAID

Detalle de
recibos
(FO3B14)

El sistema utiliza la
siguiente jerarquia:

RN que se
configura para la
compafia
introducida en el
recibo.

RN para la
compafia 00000

Registro de recibos sin aplicar para Administracion de bienes inmuebles

El método mas rapido y facil de hacer el reconocimiento de efectivo en su negocio y de

acreditar la cuenta del inquilino es introduciendo los recibos sin aplicar. Este tipo de recibo le

permite introducir de inmediato en el sistema el dinero que recibe, el cual le ayuda a
determinar su posicién de efectivo actual. La introduccién de recibos sin aplicar le permite

aplicar un recibo a la cuenta de un inquilino sin aplicarlo a una factura o un grupo de facturas

especifico. Por ejemplo, tal vez desee incluir el recibo en su depdsito bancario diario y
aplicarlo después a las facturas correspondientes. Use también los recibos sin aplicar para

introducir los depdsitos en garantia.

Cuando introduce un recibo sin aplicar, el sistema crea un registro en cada una de las
siguientes tablas:
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Libro mayor de Es el registro de la factura para el recibo sin aplicar. Debido a que un recibo
clientes (FO3B11) no puede existir en el sistema por si mismo y debe asociarse a algin
registro de factura, el sistema genera un registro de factura para el recibo
sin aplicar y le asigna un tipo de documento RU.

El registro de la factura para el recibo no aplicado tiene las siguientes
caracteristicas:

e Establece una prueba de auditoria para la identificacion del pago del
recibo.

e Se expresa como un importe de crédito.

e Tiene un tipo de batch RB.

¢ Contiene un estado de contabilizacién D (contabilizado). Los cédigos
contabilizados para los registros de recibos en la tabla
Encabezado de recibos (FO3B13) y la tabla Detalle de recibos
(FO3B14) permanece en blanco hasta que el recibo se contabilice.

Encabezado de Es el registro de recibo para la transaccion.
recibos (F03B13)

Detalle de recibos Es el recibo que se asocia con la factura que paga.
(FO3B14)

Los registros de factura para recibo no aplicado (RU), contracargo (RB) y
deduccién (R5), que se generan de la aplicacién del recibo, tienen un
registro de detalle correspondiente que se usa para fines de contabilizacion.
El sistema crea los registros de factura (FO3B11) con un estado de
contabilizaciéon D. Debe contabilizar los registros de recibo (FO3B14) para
actualizar el Libro mayor.

El recibo sin aplicar permanece pendiente hasta que lo aplique a las facturas adecuadas.

Después de que introduce los recibos sin aplicar, debe contabilizarlos. Cuando contabiliza
recibos sin aplicar, el sistema hace un débito en la cuenta bancaria y un crédito en la cuenta
comercial de C/C asociada con la ICA RCUC, a menos que sustituya el campo Cddigo de
factura sin aplicar en el recibo.

Consulte también

O Procesamiento de depdsitos en garantia en la guia Administracién de bienes
inmuebles para obtener informacion mas detallada sobre el trabajo y la actualizacién
de depdsitos en garantia

Antes de comenzar

o Verifique que la cuenta de compensaciéon adecuada haya sido configurada para la
ICA RCxxxx, donde xxxx es el Cédigo de factura sin aplicar. Si introduce recibos sin
aplicar, el sistema usa el RCUC predeterminado a menos que especifique un valor
de Cddigo de facturacion sin aplicar.
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» Para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. En la pantalla Trabajo con consulta de recibos de cliente, haga clic en Afiadir.

PeopleSoft.

Registre de entradas de caja de ABI - Registro de recibos de ABI

AaE

OK  Borrar Cancelar Pantala  Fila  Herramiertas

B 01 X B &8 &

Encabezado del recibo [[Efectivo no spicade

Cla ’W Cuenta hannaria,W FchiM [

Pagador [z006 Arrendam | Fecha de recibo ’W
Inguiling ’;mi Eclitions cie IDceon Batch W
e de recibo EDLB9089 Anterior ’7

Impte recibo W Ohsery ‘

¥ % 10 TIT4 687580 687580

m X 10 774 1.109,00 1.108,00

4 | »
Impte aplicada Impte pendiente Impte no aplicado

I Recibo del Lk 7.984 80

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, haga clic en la ficha Encabezado de
recibo y llene los siguientes campos:

e Cia

e Cuenta bancaria

Si deja este campo en blanco, el sistema usa la cuenta bancaria que se
configura para la ICA RB del nimero de compaiiia introducido.

e Arrendam

Si introduce un inquilino pero no introduce un nimero de contrato de
arrendamiento, el sistema usa el primer contrato de arrendamiento, edificio y
unidad del inquilino como el valor predeterminado.

e FchL/M
e Pagador

e Fecha de recibo
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Si deja este campo en blanco, el sistema usa la fecha del L/M.

Inquilino

Si deja este campo en blanco, el sistema usa un valor del campo Pagador.

N° de recibo

Dependiendo de la configuracién de la opcion de proceso para Ediciéon de
recibos duplicados, el sistema podria mostrar un mensaje de error o de
advertencia si el nUmero de recibo ya se introdujo.

Impte recibo

Observ

3. Haga clic en la ficha Efectivo sin aplicar y llene los siguientes campos:

Nota

Cad fact no aplicado

Si deja esta opcion en blanco, el sistema usa UC como el valor predeterminado.

Arrendam

Si deja este campo en blanco, el sistema usa el valor introducido en la ficha
Encabezado de recibo.

Edificio

Unidad

Si este contrato de arrendamiento es para varias unidades y no introduce un
edificio o unidad para el contrato de arrendamiento, recibird una advertencia que
le indica que el sistema aplicara el efectivo al primer edificio y unidad del
contrato de arrendamiento.

Ref del recibo
Instrumento de pago

Fecha de pago

Cuando introduce el recibo, el sistema llena automaticamente los campos adecuados en la
ficha Moneda segun el contrato de arrendamiento, pero puede sustituir todos los campos
excepto el campo Moneda base.
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Descripcion de los campos

Descripcion

Cuenta bancaria

Pagador

Fecha de recibo

N° de recibo

Impte recibo

Ref del recibo

Glosario

Es un valor que identifica una cuenta en el Libro mayor. Use uno de los
siguientes formatos para introducir nUmero de cuentas:

- Numero de cuenta estandar (unidad de negocios.objeto.auxiliar o
formato flexible)

- Tercer nimero del Libro mayor (25 digitos como maximo)
- Numero de ID de cuenta Consta de ocho digitos

- Cadigo rapido que consta de dos caracteres que se concatenan en la
partida SP de la ICA. Puede introducir el cédigo en vez del nUmero
de cuenta.

El primer caracter del numero de cuenta indica su formato. Debera
definir el formato de la cuenta en el programa Constantes de
contabilidad general.

Es un nombre o nimero definido por el usuario que identifica un
registro del Libro de direcciones. Puede usar este campo para introducir
y localizar informacién. Si introduce un valor que no sea el niumero del
Libro de direcciones (AN8), por ejemplo, la direccién larga o ID fiscal,
debe ir precedido por el caracter especial que esta definido en las
constantes del Libro de direcciones. Cuando el sistema localiza el
registro, introduce el nimero del Libro de direcciones en en el campo.

Por ejemplo, si el nimero del Libro de direcciones 1001 (J.D. Edwards
and Company) tiene una direccion larga JDEDWARDS y un * distingue
esta entrada de las demas (como se define en las constantes del Libro
de direcciones), podria escribir *JDEDWARDS en este campo y el
sistema lo cambiaria a 1001.

Es la fecha de un pago o la fecha en la que se introdujo un recibo.

En Cuentas por pagar, la fecha de pago manual y la fecha del Libro
mayor que el sistema usa cuando contabiliza los pagos. El sistema usa
esta fecha para localizar el tipo de cambio para pagos extranjeros en la
tabla Tipos de cambio de moneda (F0015).

En Cuentas por cobrar, la fecha del cheque o la fecha en la que
introduce el recibo en el sistema. La fecha del recibo se introduce para
fines informativos o de elaboracion de informes solamente.

Es un codigo alfanumérico que identifica un cheque o recibo.
El importe efectivo del recibo o el pago.

Es un valor alfanumérico que puede usar como referencia secundaria
en el recibo o giro.
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Instrumento de pago Cadigo definido por el usuario (sistema 00/tipo PY) que especifica la

Fecha de pago

Moneda

manera
en la que el cliente hace los pagos. Por ejemplo:

C Cheque
D Giro
T Transferencia electrénica de fondos

Es la fecha en la que se cargd o aboné el importe del pago en la cuenta
bancaria. La fecha del valor no es la fecha en la que el banco concili6 el
pago. Este campo se llena automaticamente con pagos automaticos. Si
realiza pagos manuales y ha configurado una opcién de proceso para
que se muestre el campo de la fecha del valor, puede introducir la fecha
del valor manualmente.

Es un codigo que identifica la moneda de la transaccion.

Visualizacién de facturas pendientes para Administracion de bienes

inmuebles

Para especificar las facturas que un recibo paga, debe mostrarlas en la pantalla de registro
de recibos. Independientemente del método que use para localizar las facturas pendientes,
especifique el criterio de busqueda en una pantalla y el sistema devuelve las facturas que
cumplan con el criterio especificado en la pantalla Registro de recibos de ABI.

El sistema proporciona los siguientes métodos para mostrar las facturas pendientes que

desea pagar:

Carga de
facturas

El sistema muestra todas las facturas pendientes del pagador especificado que cumple
con el criterio de busqueda adicional especificado:

e Compaiiia

Puede especificar una comparniia o introducir un * para todas las
companias.

e (Cddigo de moneda

Puede especificar un cédigo de moneda o un * para todos los
cédigos de moneda.

e Contrato de arrendamiento
El sistema muestra las facturas en orden por fecha de vencimiento.
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Seleccion de
facturas

El sistema muestra todas las facturas pendientes que cumplen con el siguiente criterio de
busqueda que usted introduce:

e Pagador o inquilino

e Compafia
Puede especificar una compania o introducir un * para todas las
companias.

e (Cdbdigo de moneda

Puede especificar un cédigo de moneda o un * para todos los
cédigos de moneda.

Ademas, puede usar la fila QBE para especificar criterios de busqueda adicionales, como
numero de contrato de arrendamiento o codigo de factura.

El sistema muestra las facturas que cumplen con los criterios que usted especifique.
Luego seleccione cada partida de pago de factura que desee pagar. Después de
seleccionar las facturas, puede alterar el criterio de busqueda y seleccionar mas. El
sistema devuelve todas las facturas seleccionadas en el orden en que usted las
selecciond en la pantalla de registro de recibos.

Seleccion de
facturas por
remesa

Use este método para introducir la informacion de la remesa de su banco. Introduzca la
informacidn sobre la factura, como el nimero de factura en el campo Referencia de
factura y el sistema indica el nUmero de facturas localizadas que cumplen con el criterio
que usted haya especificado. Use una linea de detalle por separado para especificar un
criterio de busqueda diferente.

Las opciones de proceso le permiten configurar un orden de busqueda predeterminado
que el sistema usa para localizar las facturas de acuerdo al valor introducido en el campo
Referencia de factura. El sistema puede encontrar facturas pendientes por medio de:

¢ Numero de factura

e Numero de orden de venta

¢ Numero de referencia del cliente

e Numero de estado de cuenta

¢ Numero de contrato de arrendamiento

Con excepcion del numero de estado de cuenta, el sistema usa la referencia de la factura
para encontrar facturas de la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11). El sistema
encuentra facturas por medio del nimero de estado de cuenta de la tabla Detalle del
historial de avisos de C/C (FO03B21).

Independientemente del método que escoja para mostrar facturas pendientes, el sistema no
obtiene los siguientes tipos de factura:

e RU - Recibo sin aplicar

e R5 - Deducciones

Consulte también

a Aplicacion de recibos sin aplicar a la factura para obtener informacion sobre el cierre
de registros de facturas sin aplicar (RU)

O Investigacion y solucién contable de deducciones
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» Para cargar todas las partidas pendientes de un inquilino

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. En la pantalla Registro de recibos de ABI, escoja Carga en el menu Pantalla.

PeopleSoft. — 7 ¢ —
Cargar facturas
OK  Cancelar Herramientas
8 X

Cia 00001

Pagador 004 @ Pacific Company, The
Arrend

Moneda UsD U5 Dolar
Base UsD .5 Dollar

[ aplicacidn de cadigo de prioridad

3. Enla pantalla Carga de facturas, llene los siguiente campos:

e Cia

El sistema so6lo carga la facturas de la compafiia que usted especifique. Use un

para cargar todas las facturas de todas las companias.

e Pagador

e Arrend

4. Sidesea cargar facturas en el orden de prioridad del cédigo de factura, haga clic en

la siguiente opcién y luego en OK.

e Aplicacion de codigo de prioridad

Si no activa esta opcion, el sistema carga las facturas en orden de fecha de
vencimiento.
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Nota

El sistema no carga facturas con tipos de documento RU (sin aplicar) y R5
(deduccion).

Si configura una opcién de proceso para usar un codigo de entrada predeterminado,
cuando el sistema muestra las facturas, actualiza el campo Tl con el valor que usted
haya especificado en la opcion de proceso.

Descripcion de los campos

Descripcién Glosario

Recibo Es una opcién que especifica si las fechas introducidas se refieren a la
fecha del recibo o del Libro mayor.

L/M Es una opcién que especifica si las fechas introducidas se refieren a la
fecha del recibo o del Libro mayor.

Todo Es una opcién que especifica cuales son los recibos que se van a
mostrar en la pantalla. Las opciones disponibles son:

Todos

El sistema muestra todos los recibos.

Sin aplicar

El sistema muestra soélo los recibos sin aplicar.
Registrado

El sistema muestra sélo los recibos registrados.
Libro mayor

El sistema muestra soélo los recibos del Libro mayor.

Aplicacion de codigo de Es una opcién que especifica el tipo de procesamiento para un evento.
prioridad
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» Para seleccionar las facturas pendientes de un inquilino

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes raices.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, escoja Seleccionar en el menu Pantalla.

PeopleSoft.

Seleccionar facturas

v @ X B B

|[seleccionar Buscar Cemar  Fila  Herramientas |

Tipo Cia [aooo1
ooy Q @ Pagador Arrendam ,—
C Inguiling Impte no aplicado ,7
Cddigo moneda UsSD

Registros 1- 10

m He cun(rau? o . He Compai|Partida |Moneda [Impte Dgsc(urlransac Impte b(lfl.
arrendamiento [facturac |Edificio documento docume|pago  |transac |pendtransac | disponible transaccion
[} 1136 RI aooo1 oot usD 4.200,00 4200 4.200,00 UsQ
[} 1138 RI aooo1 oot usD 1.500,00 15,00 1.500,00 UsQ
[} 1138 RI aooo1 oot usD 4.700,00 15,00 4.700,00 UsQ
[m} 1140 RI aooot 001 usoD 4.250,00 146,00 4.250,00 US
[m| 41 RI 0ooot - 001 uso 5.500,00 14,00 5.500,00 Us
[m| 1142 RI 0ooot - 001 uso 3.840,00 14,00 3.850,00 Us
[m| 1143 RI 0ooot - 001 uso 2.800,00 14,00 2.900,00 Usq
[} 1144 RI aooo1 oot usD 4.700,00 15,00 4.700,00 UsQ
[} 1238 RI aooo1 oot usD 2.500,00 2900 2.500,00 UsQ
[} 1240RI aooo1 oot usD 5.100,00 §1,00 6.100,00 UsQ
4 | >

N* seleccionado Impte seleccionado

3. Enla pantalla Seleccién de facturas, llene el siguiente campo opcional:

e N°de direccion

El sistema usa el numero de inquilino que usted introdujo en el encabezado de
recibos. Puede seleccionar facturas para otro inquilino al introducir su nimero de
direccion en este campo.

4. Haga clic en una de las siguientes opciones para indicar el tipo de numero del Libro
de direcciones que introdujo:

e Pagador
e Inquilino
5. Llene los siguientes campos opcionales para seleccionar facturas especificas:

e Cia

Introduzca un * para mostrar todas las facturas pendientes de todas las
compainias.
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e Arrendam

e Cddigo moneda

6. Haga clic en Buscar para mostrar las partidas pendientes que satisfacen sus criterios
de busqueda.

De manera adicional o alternativa, puede usar la linea QBE para buscar facturas.

Nota
El sistema no muestra registros de facturas RU (recibo sin aplicar), R5 (deduccién) o
R5 (deduccion). Estos registros no estan disponibles para seleccion.

7. Escoja la factura o grupo de facturas y haga clic en Seleccionar.

El sistema marca las facturas que usted seleccioné. Para eliminar la seleccion,
escoja la factura y haga clic nuevamente en Seleccionar. Puede seleccionar facturas
de varios clientes. El sistema efectua un seguimiento de las facturas que usted
selecciona y del importe total de las facturas seleccionadas.

8. Haga clic en Cerrar para mostrar las facturas seleccionadas en el area de detalle de
la pantalla Registro de recibos de ABI.

Nota
El sistema muestra las facturas en el orden en el que se seleccionaron.

Si configura una opcién de proceso para usar un codigo de entrada predeterminado,

cuando el sistema muestra las facturas, actualiza el campo Tl con el valor que usted
haya especificado en la opcion de proceso.

» Para seleccionar las facturas pendientes de un inquilino por remesa

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes raices.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, escoja Remesa en el menu Pantalla.
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PeopleSoft.

Seleccién de facturas per remesa

OK  Borrar Cancelar Pantalla Herramientas |

8 @ X O

Pagadar Pacific Company, The Cia 0oont
Inguiling 004 Pacific Company, The Maneda UsD
Fpal [ Base UsD
Arrend

Registros 1-1 P cuadricula

L Importe de Descuentode  |Importe de Art Importe Descuento Descuenta
entrad|de factura remesa remesa paga neto encantrados | pendiente disponible realizable

Totalimporte de remesa Total descuento de remesa Fch Litt

[ 30/06/05

En la pantalla Seleccion de facturas por remesa, llene los siguientes campos
opcionales para limitar su busqueda de facturas:

e Pagador
e Inquilino
e Ppal

e Arrend

e Cia

También puede usar un * para especificar todos los valores.

Nota
Si la factura no contiene la informacién que introdujo en estos campos, el sistema no
podra encontrarla.

En el area de detalle, llene los siguientes campos por cada partida en la remesa del
inquilino:

¢ Referencia de factura
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Introduzca el nimero de factura, de estado de cuenta, de orden de venta, de
referencia del cliente o de contrato de arrendamiento. El sistema busca facturas
en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11) en el orden que usted especifica en
las opciones de proceso Prioridad de cotejo, a menos que llene el campo Tipo
de sustitucion.

Nota

El sistema busca la tabla Detalle del historial de avisos de C/C (FO3B21) para
localizar el numero de estado de cuenta, por lo tanto, debe usar el programa
Actualizacion de avisos de estados de cuenta (R03B500X) para generar los
estados de cuenta para que el sistema encuentre las facturas por nimero de
estado de cuenta.

En el area de detalle, llene cualquiera de los siguientes campos opcionales:

Tipo entrada

Si asi lo desea, introduzca el cédigo de entrada Tl para sustituir el valor
predeterminado especificado en la opcion de proceso.

El sistema hace caso omiso de cualquier valor que introduzca, a menos que
especifique un importe de remesa con el fin de dar seguimiento a la informacion.

Tipo de sustitucién

Para reducir el tiempo de procesamiento, puede especificar el criterio de
busqueda para que el sistema busque la factura de acuerdo a la informacion
introducida. Por ejemplo, si introduce un niumero de factura en el campo
Referencia de factura, puede introducir un 1 en este campo y luego el sistema
busca la factura sélo por numero de factura y hace caso omiso de las opciones
de proceso Prioridad de cotejo.

Haga clic en la siguiente linea de detalle y revise los siguientes campos que el
sistema llena:

Art encontrados
Importe pendiente
Descuento disponible
Descuento realizable

Tipo de proceso

Si necesita un total corriente de los importes de remesas, puede llenar los campos
Importe de remesa y Descuento de remesa para actualizar los totales en la parte
inferior de la pantalla, sin embargo, el sistema no usa los importes introducidos como
importes de pago y descuento en la pantalla Registro de recibos de ABI. Debe
especificar el importe de pago cuando el sistema devuelve las facturas
seleccionadas.

Haga clic en OK.

El sistema muestra las facturas en la pantalla de Registro de recibos de ABI en el
orden en el que los introdujo en la pantalla de remesa.
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Descripcion de los campos

Descripcion

Tipo entrada

Referencia de factura

Importe del pago

Descuento aplicado

Glosario

Es un codigo que especifica la forma en que el sistema procesa una
transaccion durante el registro de recibos. El sistema no procesara las
transacciones con un tipo de entrada en blanco o invalido.

Es un numero de identificacion que usa el sistema para localizar los
registros de facturas para el cotejo de recibos. El sistema puede
localizar las facturas con las siguientes referencias:

o Numero de factura

o Numero del estado de cuenta

o Numero de la orden de venta

o Numero de referencia del cliente

o Numero de envio

El sistema usa el valor de este campo junto con las opciones de

proceso Prioridad de cotejo o el campo Tipo de sustitucion para
determinar cual de las cinco opciones representa el valor.

En el sistema Cuentas por pagar, este importe es el importe del pago.

En el sistema Cuentas por cobrar, este importe es el importe del recibo.
Este importe debe saldar con el importe total aplicado a las partidas de
pago de la factura.

Es el importe por el que se reduce una factura o un comprobante si se
paga en una fecha especifica. El descuento aplicado no tiene que ser el
mismo que el disponible.
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Tipo doc

Compaiiia documento

Partida de pago

Es un codigo definido por el usuario (00/DT) que identifica el origen y
proposito de la transaccién. J.D. Edwards reserva varios prefijos para
tipos de documento, por ejemplo, comprobantes, facturas, recibos y
hojas de control de tiempo. Los prefijos reservados para los codigos de
tipos de documento son:

P

Documentos de Cuentas por pagar.
R

Documentos de Cuentas por cobrar.
T

Documentos de horas y pagos.

I

Documentos de Inventario.

0]

Documentos de 6rdenes de compra
S

Documentos de 6rdenes de venta

Es un numero que, junto con el niumero de documento, tipo de
documento y fecha del L/M, identifica de manera Gnica un documento
original, como una factura, comprobante o asiento de diario.

Si usa la funcién Numeros siguientes por compaiiia/afio fiscal, la
aplicacion Numeros siguientes automaticos (X0010) usa la compaiiia
del documento para obtener el nimero siguiente para tal compania.

Si dos 0 mas documentos originales tienen el mismo numero y tipo de
documento, puede usar la compania del documento para localizar el
documento deseado.

Es un numero que identifica la partida de pago de un comprobante o
factura. El sistema asigna el niumero de la partida de pago. Si el
comprobante o la factura tiene varias partidas de pago, los niumeros
estan en secuencia.
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Tipo de sustitucion

Es un numero que usa el sistema para identificar el proceso de cotejo
que debe ejecutar para localizar las facturas. Si deja este campo en
blanco, el sistema usa el proceso de cotejo que se especifica en las
opciones de proceso para el programa Registro de recibos estandar
(P03B102). Los valores admisibles son:

1
Cotejo de facturas
2
Cotejo de la orden de venta
3
Cotejo de referencia del cliente
4
Cotejo del numero del estado de cuenta

5

Cotejo del numero de envio

Aplicacion de recibos a facturas de inquilinos (Codigo de entrada Tl 10)

Use el cédigo de entrada 10 cuando el recibo paga toda o parte de la factura y no quiere
introducir cancelaciones, contracargos o deducciones manuales. El sistema deduce

automaticamente cualquier descuento devengado (la fecha del L/M es en la fecha o antes de

la fecha de vencimiento del descuento). Indique el importe de la factura que el recibo paga

en el campo Importe de pago. Si deja este campo en blanco, el sistema paga todo el importe

pendiente de la factura, hasta el importe del recibo.

Después de introducir los recibos, debe contabilizarlos en el Libro mayor.

Cuando contabiliza los registros de recibos, el sistema crea un débito en la cuenta bancaria
por el importe del recibo y un crédito en la cuenta comercial de C/C que se us6 cuando se

contabiliz6 la factura.

» Para aplicar un recibo a facturas de inquilinos (Cédigo de entrada Tl 10)

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

3. En el area de detalles, introduzca un 10 en el siguiente campo junto a la primera
factura que desee pagar:

e Tipo entrada

Cuando mueve el cursor fuera de este campo, el sistema llena automaticamente
el campo Importe de pago con el importe de la factura.
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4. En caso necesario, sustituya el valor en los siguientes campos:

Importe del pago

Si especifica un importe de pago mayor que el importe pendiente de la factura, el
sistema muestra el pago en exceso como un importe pendiente negativo.

Nota

Dependiendo de la configuracién de las opciones de proceso, el sistema puede
cancelar automaticamente la diferencia entre el importe pendiente de la factura y
el importe que usted introduce. Consulte Aplicacién de un recibo a facturas de
inquilinos con cancelaciones (Cédigos Tl 10 y 15) en la guia Administracion de
bienes inmuebles para obtener mas informacion.

Observacion

5. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

Impte aplicado

Si aplicé completamente el recibo a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccion del encabezado de la
pantalla de registro.

Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

6. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion

Tipo entrada

Importe del pago

Glosario

Es un coédigo que especifica la forma en que el sistema procesa una
transaccion durante el registro de recibos. El sistema no procesara las
transacciones con un tipo de entrada en blanco o invalido.

En el sistema Cuentas por pagar, este importe es el importe del pago.

En el sistema Cuentas por cobrar, este importe es el importe del recibo.
Este importe debe saldar con el importe total aplicado a las partidas de
pago de la factura.

Impte aplicado

Impte no aplicado

Da como resultado un calculo.

Es el importe no pagado de una transaccion en moneda extranjera.
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Aplicacion de recibos a facturas de inquilinos con descuentos (Cédigo
de entrada Tl 10)

Al aplicar el recibo a una factura o grupo de facturas, puede decidir si aplica el descuento. Si
el inquilino paga la factura por completo en la fecha o antes de la fecha de vencimiento del
descuento, el descuento se devenga y el sistema automaticamente llena el campo
Descuento aplicado con el importe del descuento. Si el descuento no es devengado (la fecha
del pago del L/M es posterior a la fecha de vencimiento del descuento), el sistema no llena
automaticamente el campo Descuento aplicado, pero usted puede sustituirlo y aplicar un
importe de descuento manualmente. Si usted no concede el descuento, el sistema deja la
factura pendiente por el importe del descuento.

Puede configurar las opciones de proceso para permitir que el importe del descuento
aplicado sea mayor que el descuento disponible, o para permitir que el descuento otorgado
sea mayor que el aplicado (importe de pago). Por ejemplo, puede otorgar un crédito a un
inquilino en forma de descuento para un articulo en disputa. También puede especificar dias
de gracia para afadirlos a la fecha de vencimiento del descuento.

Después de introducir recibos con descuentos, debe contabilizarlos. Cuando contabiliza
pagos con descuentos devengados, ademas de la cuenta bancaria y la cuenta comrecial de
C/C, el sistema actualiza una cuenta de descuento aplicado. El sistema usa la siguiente
jerarquia para localizar la cuenta del descuento aplicado:

6. Elsistema busca la ICA RKDxxx, donde xxx es el codigo de razén del descuento que
introduce para la compafiia que introdujo en el recibo.

7. Siel sistema no la encuentra, entonces usa la ICA RKDxxx para la comparia 00000.

8. Si el sistema no encuentra la ICA, muestra un mensaje de error.

Antes de comenzar

o Verifique que la cuenta de descuento correspondiente esté especificada para la ICA
RKD.

o Verifique que la opcion de proceso bajo la ficha Descuento esté configurada.

» Para aplicar un recibo a las facturas de inquilinos con descuentos (Codigo de
entrada TI 10)

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

3. En el area de detalle, introduzca un 10 en el siguiente campo junto a la factura
adecuada:
e Tipo entrada

Cuando mueve el cursor fuera de este campo, el sistema llena automaticamente
el campo Importe de pago con el importe de la factura y el campo Descuento
aplicado con el importe en el campo Descuento disponible, si el descuento es
devengado.
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4. En caso necesario, sustituya el valor en los siguientes campos:

Importe del pago

Nota

Dependiendo de la configuracién de las opciones de proceso, el sistema puede
cancelar automaticamente las diferencias entre el importe pendiente de la
factura y el importe de pago que usted introduzca. Consulte Aplicacién de un
recibo a facturas de inquilinos con cancelaciones (Cédigos Tl 10 y 15) en la guia
Administracién de bienes inmuebles para obtener mas informacion.

Observacion

Descuento aplicado

Si el descuento es devengado y la factura estda completamente pagada, el
sistema llena este campo con el importe del descuento disponible.

Si el descuento no es devengado (la fecha del L/M del pago es posterior a la
fecha de vencimiento del descuento o la factura no se paga por completo), el
sistema no llena este campo.

Puede sustituir el campo para especificar un importe de descuento distinto,
incluyendo el cero.

5. Llene el siguiente campo opcional:

Cadigo descuento

6. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccion del encabezado de la
pantalla de registro.

Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

7. Haga clic en OK.
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Descripcion de los campos

Descripcion

Glosario

Descuento disponible Es el importe del descuento permitido sobre la partida de pago. Puede

asignar un importe de forma manual o dejar que lo calcule el sistema
basandose en las condiciones de pago expresadas en el contrato de
alquiler

o bien en los términos especificados al introducir la factura.

Descuento aplicado Es el importe por el que se reduce una factura o un comprobante si se

paga en una fecha especifica. El descuento aplicado no tiene que ser el
mismo que el disponible.

Aplicacién de recibos a facturas con contracargos (Cédigo de entrada Tl

11y 16)

Cuando aplica un recibo a una factura, tal vez desee crear un contracargo si el importe que
recibe es menor que el importe pendiente de la factura. Por ejemplo, un inquilino puede
emitir el pago de una factura, menos el descuento, a pesar de que las condiciones del
descuento hayan vencido.

Puede usar los siguientes tipos de cddigo de entrada para generar una factura con
contracargo:

Coédigo de
entrada IT 11

Use este tipo de codigo de entrada cuando quiera que el sistema cree un contracargo por un
descuento no devengado. El sistema llena automaticamente el campo Importe de contracargo con
el descuento disponible.

Codigo de
entrada IT 16

Use este tipo de codigo de entrada cuando quiera que el sistema genere un contracargo por un
pago insuficiente que no sea un descuento no devengado. El sistema llena automaticamente el
campo Importe de contracargo con la diferencia entre el importe de pago que usted introduce y el
importe pendiente de la factura.
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Cuando introduce un recibo con un contracargo, el sistema genera los siguientes tres
registros:

Libro mayor de clientes Es un registro de factura con contracargo, el cual sustituye una factura
(Fo3B11) especifica, por el importe en disputa que desea contracargar al inquilino. El
sistema cierra la factura original, la marca como pagada y crea un nuevo
registro de factura con contracargo que asigna un tipo de documento RB.

El registro de factura con contracargo tiene las siguientes caracteristicas:

o Establece una prueba de auditoria para la identificacion del pago del
recibo.

e Establece una prueba de auditoria para la factura original, si el
contracargo fue generado para una factura especifica.

e Se expresa como un importe de débito.
e Tiene un tipo de batch RB.

Contiene un estado de contabilizacién D (contabilizado).
Los codigos contabilizados para los registros de pago en la
tabla Encabezado de recibos (FO3B13) y la tabla Detalle de
recibos (FO3B14) permanecen en blanco hasta que el
recibo o giro esté contabilizado.

Encabezado de recibos Es el registro del recibo.
(F03B13)
Detalle de recibos (FO3B14) Es el registro de detalle que paga la factura de la cual se generd el contracargo.

Independientemente del tipo de codigo de entrada que use, si introduce un importe de
contracargo y un codigo de razon, el sistema crea un registro de contracargo.

Después de que introduce recibos con contracargos, debe contabilizarlos. Cuando
contabiliza recibos con contracargos, ademas de la cuenta bancaria y la cuenta comercial de
C/C, el sistema podria actualizar una cuenta comercial de C/C distinta con el importe de
contracargo, dependiendo de si usted llena el campo Compensacion de L/M del contracargo
en el registro del recibo.

Antes de comenzar

O Verifique que la cuenta que desea usar para el contracargo de la cuenta comercial
de C/C esta configurada para la ICA RCxxxx, donde xxxx es el cédigo de
compensacion del L/M del contracargo.

Verifique que las opciones de proceso en la ficha Contracargo estén configuradas.

Verifique que los valores admisibles que desee usar para el codigo de razén de
contracargo estén configurados en los UDC (03B/CB).

» Para aplicar un recibo a facturas de inquilinos con contracargos (Cédigo de
entrada Tl 11 y 16)

En el ment Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.
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3. En el area de detalle, introduzca un 11 o 16 en el siguiente campo junto a la factura
correspondiente:
e Tipo entrada

Si introduce un 11, cuando mueve el cursor fuera del campo, el sistema llena el
campo Importe de pago con el importe de la factura y el campo Importe de
contracargo con el importe en el campo Descuento disponible.

Si introduce un 16, cuando mueve el cursor fuera del campo, el sistema llena el
campo Importe de pago con el importe de la factura o el importe del pago,
dependiendo del numero de facturas que pague.

4. En caso necesario, sustituya el valor en los siguientes campos:

e Importe del pago

Si el importe de pago es mayor que el importe pendiente de la factura, el sistema
no calcula el importe de contracargo hasta que usted sustituya el importe de
pago para que sea menor que el importe de la factura pendiente.

e Observacion
e Importe contracargo
5. Llene el siguiente campo obligatorio:

e (Cobd contrac

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de codigos definidos por el usuario.

6. Para dirigir la compensacién del contracargo a una cuenta comercial de C/C distinta,
llene el siguiente campo:

e Compensacién contracargo L/M

7. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

e Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccién del encabezado de la
pantalla de registro.

e Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

8. Haga clic en OK.
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Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Importe contracargo Es el importe de una factura sin pagar para la que desea crear un
nuevo registro a fin de cobrarle al cliente.

Caod contrac Es un codigo que designa la razon por la que se generd un contracargo
para una factura durante el registro de recibos. Los cédigos de razén
habituales son:

DA

Importes en disputa

DD

Importe de descuento no devengado (no permitido)

Nota: el sistema no acepta un espacio en blanco como un valor

admisible, ni aunque esté definido en la tabla de cédigos definidos por
el usuario.

Aplicacion de recibos a facturas de inquilinos con cancelaciones
(Cédigos de entrada Tl 10 y 15)

Si el pago que recibe no es suficiente para pagar el importe pendiente de la factura o si
recibe un pequefo pago en exceso, tal vez desee cancelar la diferencia y cerrar la factura.
Por ejemplo, puede recibir un pago de un inquilino que sea ligeramente menor que el importe
de la factura. Para mantener una buena relacion con su inquilino, puede cancelar el pequefio
importe en lugar de crear una factura de contracargo por la diferencia o dejar el importe
pendiente.

Las siguientes dos opciones estan disponibles para realizar cancelaciones:

Cancelacién El sistema calcula la diferencia entre el importe de pago y el importe pendiente de la
automatica factura. Si la diferencia esta dentro de los limites de tolerancia que se definen en las
opciones de proceso, el sistema realiza la cancelacion automaticamente.

(Cédigo de entrada TI

10) Por ejemplo, si establece el importe maximo de cancelacién como 10, el importe

pendiente de la factura es 500 e introduce un recibo por 490, el sistema
automaticamente cancela 10, suponiendo introduce 490 en el campo Importe de pago
0 acepta el valor predeterminado. No necesita calcular o especificar un importe de
cancelacion.

Las cancelaciones automaticas le piden que introduzca un cédigo de razén
predeterminado en las opciones de proceso, que el sistema usa para determinar la
cuenta de cancelacion (ajuste). Cuando introduce el recibo, no puede sustituir el
cédigo de razon de la cancelacion para cancelaciones automaticas.

Cuando aplica el pago a las facturas, el sistema muestra un importe pendiente
restante. Después de que usted introduce el recibo y lo revisa, el sistema muestra el
importe de cancelacion y el codigo de razén de cancelacion. Usted puede sustituir el
cédigo de razon de cancelacion en este momento.
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Cancelacion manual Puede especificar que el sistema realice una cancelacion por medio del codigo de

entrada 15 y el sistema calcula el importe de cancelacion. Si se excede del importe

(Cédigo de entrada Tl | maximo de cancelacion manual especificado en las opciones de proceso, el sistema

15)

envia un mensaje de error cuando hace clic en OK. Asi podra ajustar manualmente el
importe de cancelacion.

Puede configurar un cédigo de razon predeterminado para usarlo en las cancelaciones
manuales, aunque no es obligatorio, y puede sustituirlo cuando introduce el recibo.

Independientemente del tipo de codigo de entrada que use, si especifica un importe de
cancelacién y un cédigo de razén, el sistema genera una cancelacion.

Para aplicar una cancelacion en los importes que exceden el importe pendiente de la factura,
como excesos de pago, debe sustituir el importe de pago de la transaccién con el importe del
recibo. De lo contrario, el sistema genera un registro de recibo sin aplicar por el importe. Por
ejemplo, si el importe del pago es 100.00 y el importe de la factura es 95.00 y desea
cancelar automaticamente 5.00, debe cambiar el importe del pago en el area de detalle de
95.00 a 100.00. De lo contrario, el sistema genera un registro de pago sin aplicar por 5.00.

Después de introducir los recibos y los giros, debe contabilizarlos. Cuando contabiliza pagos
con cancelaciones, ademas de acreditar la cuenta bancaria y carga la cuenta comercial de
C/C, el sistema actualiza una cuenta de cancelacion que usted especifica para la ICA RAxx,
donde xx es el codigo de razdn de cancelacién (ajuste). Debe configurar una ICA para cada
cédigo de razén de cancelacion (ajuste) que use.

Antes de comenzar

O Verifique que la cuenta que desea usar para cada codigo de razén de cancelacion
esté configurada para la ICA RAxx, donde xx es el codigo de razén de cancelacion.

O Verifique que la opcion de proceso en la ficha Ediciones esté configurada para
permitir las cancelaciones.

a Verifique que las opciones de proceso en las fichas Cancelacion automatica y
Cancelacion manual estén configuradas.

O Verifique que los valores admisibles que desee usar para el codigo de razén de
cancelacioén estén configurados en los UDC (03B/RC).

» Para aplicar un recibo a facturas de inquilinos con cancelaciones (Cédigo de
entrada TI 15)

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

3. En el area de detalle, introduzca un 15 en el siguiente campo junto a la factura
adecuada:
e Tipo entrada

Cuando mueve el cursor fuera de este campo, si el importe del recibo es menor
que el importe pendiente de la factura, el sistema calcula automaticamente el
importe de cancelacién y llena los campos Importe de pago e Importe de
cancelacion.
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4. En caso necesario, sustituya el valor en los siguientes campos:

e Importe del pago

Si el importe del recibo o giro es mayor que el importe pendiente de la factura, el
sistema no calcula el importe de cancelacién hasta que usted sustituye el
importe de pago.

e Observacion
e Impte de cancel de la transac
5. Llene el siguiente campo obligatorio:

e Cddigo OT
El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de cddigos definidos por el usuario.

6. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

¢ Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccién del encabezado de la
pantalla de registro.

¢ Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

7. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcidon Glosario

Impte de cancel de la Es un importe que el sistema substrae del importe pendiente de la
transac factura y no requiere que pague el cliente.

Cédigo OT Es un codigo que especifica la razén por la que se hizo una
cancelacion. Los cédigos de razon habituales son:
BD
Deudas incobrables
DC
Mercancia dafiada
MW
Cancelacion por importe menor
TF
Disputa por impuesto o flete
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Aplicacion de recibos a facturas de inquilinos con deducciones (Cédigo

de entrada Tl 17)

El registro de recibos con deducciones es un método para posponer una respuesta a un
pago insuficiente de su inquilino sin demorar el registro de pago. Puede introducir el pago
inmediatamente mientras otra persona investiga y resuelve la deduccion. Algunas de las
razones comunes por las que un inquilino puede aplicar deducciones son:

e Descuentos no devengados

e Errores de facturacion

e Rechazo del pago de impuestos

Especifique que desea que el sistema calcule las deducciones por medio del codigo de
entrada 17. Si el importe aplicado a la factura es menor que el importe del recibo, el sistema
actualiza automaticamente el campo Importe de deduccién con la diferencia. El sistema
también actualiza el cédigo de razén de deduccidn con el valor predeterminado que
especifique en las opciones de proceso.

Cuando introduce un recibo con una deduccion, el sistema genera los siguientes tres

documentos:

Libro mayor de clientes
(FO3B11)

Es una factura de deduccion, la cual sustituye a una factura o grupo de
facturas especifico, por el importe en disputa que desea investigar y

resolver. El sistema cierra la factura, la marca como pagada, crea un nuevo

registro de factura de deduccion y le asigna el tipo de documento R5.
El registro de la factura de deduccidn tiene las siguientes caracteristicas:
e Establece una prueba de auditoria para la identificacion del pago del
recibo.

e Establece una prueba de auditoria en la factura original, si la
deduccion fue generada para una factura especifica.

e  Se expresa como un importe de débito.

e Tiene un tipo de batch RB (si se gener6 de la aplicacion de un recibo)

o DB (si se genero de la aplicaciéon de un giro).
e Contiene un estado de contabilizaciéon D (contabilizado).

o Los cddigos contabilizados para los registros de pago en la tabla
Encabezado de recibos (FO3B13) y la tabla Detalle de recibos
(FO3B14) permanecen en blanco hasta que el recibo esté
contabilizado.

Encabezado de recibos
(F03B13)

Es el registro del recibo.

Detalle de recibos (F03B14)

Es el registro de detalle que paga la factura de la cual se generé la
deduccion.

Independientemente del tipo de codigo de entrada que use, si especifica un importe de
deduccion y un cadigo de razén, el sistema crea un registro de deduccién.
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Después de introducir los recibos, debe contabilizarlos. Cuando contabiliza pagos con
deducciones, ademas de la cuenta bancaria y de la cuenta comercial de C/C, el sistema
carga la cuenta de suspenso de deduccién que se configura para la ICA RN. El sistema
también crea registros en la tabla Administracion de deducciones de C/C (F03B40). El
registro de deducciones le permite investigar y resolver la razén de la deduccién
posteriormente.

Nota

Si necesita cambiar el importe de deduccion o anular el pago después de contabilizarlo,
primero debe revertir o anular el registro de deduccion (FO3B40) por medio de la aplicacion
de la deduccion. Sin embargo, puede modificar otros registros de detalle de pago sin
deduccion.

Consulte también
Q Procesamiento de deducciones en la guia Cuentas por cobrar para obtener
informacion sobre investigacion y resolucion de deducciones.
Antes de comenzar

a Verifique que la cuenta que desea usar para la cuenta temporal de deducciones esté
configurada para la ICA RN.

O Defina si desea introducir un cédigo de razén de deduccion predeterminado y de ser
asi, introduzca el valor en las opciones de proceso en la ficha Valores
predeterminados.

o Verifique que los valores admisibles que desea usar para el cédigo de razén de
deduccidn estén configurados en el UDC (03B/CR).

» Para aplicar un recibo a las facturas de inquilinos con deduccioness (Cddigo de
entrada TI 17)

En el mend Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

3. En el area de detalle, introduzca un 17 en el siguiente campo junto a la factura
adecuada:

e Tipo entrada
Cuando mueve el cursor fuera del campo, el sistema llena el campo Importe de
pago con el importe de la factura o el importe del recibo, dependiendo del
numero de facturas que pague.
4. En caso necesario, sustituya el valor en los siguientes campos:

e Importe del pago
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Si el importe del recibo es mayor que el importe pendiente de la factura, el
sistema no calcula el importe de deduccion hasta que sustituya el importe de
pago para que sea menor que el importe de la factura pendiente.

e Observacion

o Impte deduc de transac

5. Llene el siguiente campo obligatorio:

e Cddigo deduccién

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de codigos definidos por el usuario.

6. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

e Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en el encabezado de la pantalla de

registro.

¢ Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

7. Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcidon

Impte deduc de transac

Codigo deduccion

Glosario

Es el importe de la deduccién que se representa en la moneda de la
transaccion a partir de la que se genero la deduccion. Por ejemplo, si se
genero la deduccion desde la Consulta del Libro mayor de clientes, la
moneda de la transaccion es la moneda en la que se introdujo la
factura. Si se genero6 la deduccién desde un recibo o giro, la moneda de
la transaccion es la moneda en la que se introdujo el recibo o giro.

La moneda asociada con este importe aparece en el campo Cédigo de
la moneda de la transaccion (TCRC).

Es un codigo que identifica la razén por la que el cliente no liquidé una
factura. Los codigos de razén de deduccion tipicos son:

DG

Mercancia dafiada
SS

Envio corto

ub

Deduccioén sin definir
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Aplicacion de un recibo a facturas de inquilinos por medio de varios
codigos de entrada

Puede introducir un recibo y aplicarlo simultdneamente a un grupo de facturas que requieren
un trato individual. Por ejemplo, si tiene tres facturas, puede conceder el descuento en una
factura, aplicar un contracargo al importe de descuento en otra factura y crear una
cancelacioén por pago insuficiente en la ultima factura.

Cuando aplica un recibo a las facturas por medio de varios cédigos de entrada, puede
procesar cada factura individualmente por medio del uso de los cédigos de entrada en
cualquier combinacién.

Nota

El sistema usa el siguiente criterio para determinar el importe de pago en cada linea de
detalle del recibo:

e Importe del recibo
e Importe de factura pendiente
e Codigo de entrada
¢ Importe sin aplicar

Por ejemplo, si no llena el campo Importe de recibo, e intenta pagar varias facturas, el
sistema intentara compensar el primer importe de pago que usted introduzca llenando el
campo Importe de pago en la segunda linea de detalle con un importe de pago negativo.

Aplicacion de recibos sin aplicar a facturas de inquilinos

Después de introducir un recibo sin aplicar, puede aplicarlo a la factura o grupo de facturas
correspondiente, por medio de todos los codigos de entrada disponibles. Para cotejar un
recibo sin aplicar a facturas, seleccione primero el pago no aplicado y luego muestre los
registros de facturas pendientes. No puede usar las funciones Carga o Seleccionar o
Remesa para mostrar los registros de factura sin aplicar junto con las facturas pendientes.
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Cuando aplica completamente un recibo sin aplicar a facturas, el sistema realiza las
siguientes funciones en cada una de las facturas para el cual se aplicé el recibo:

e Crea un batch nuevo en la tabla Registros de control de batches (FO011) para el tipo
de batch RBm si el pago sin aplicar se contabiliza cuando lo aplica a las facturas.

e Cierra la factura RU en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11) al actualizar el
estado de pago a P.

o Cierra la factura RN o RD en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11) al actualizar
el estado de pago a P, si la factura esta pagada por completo.

e Crea documentos tipo RC en la tabla Detalle de recibos (FO3B14).

Si aplica a las facturas un recibo sin aplicar antes de contabilizarlo, el sistema elimina el
registro RU de las tablas FO3B11 y FO3B14.

Independientemente de donde se contabilice el pago sin aplicar antes de que lo aplique a
una factura, debe contabilizar el recibo después de aplicarlo a las facturas para actualizar las
cuentas correspondientes en el Libro mayor.

Consulte también

Q Asientos de diario creados por medio de la contabilizacién de recibos en la guia
Administracion de bienes inmuebles para obtener mas informacién acerca de la
contabilizacién de recibos con importes en cero.

» Para aplicar recibos sin aplicar a facturas de inquilinos

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Enla pantalla Trabajo con consulta de recibos de clientes, para mostrar solamente
los recibos sin aplicar, haga clic en la siguiente opcioén y luego en Buscar:

e Sin aplicar

2. Escoja el recibo correspondiente y haga clic en Seleccionar.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, muestre las partidas pendientes del
cliente.

4. En el area de encabezado, llene el siguiente campo, si lo desea:

e FchL/M

Nota

La fecha del L/M que asigne no cambia la fecha del L/M del registro de recibos
sin aplicar en la tabla Encabezado de recibos (FO3B13). El sistema usa la fecha
del L/M para el registro que crea en la tabla Detalle de recibos (FO3B14) para
pagar la factura.

5. En el érea de detalle, llene el siguiente campo con el cédigo apropiado:

e Tipo entrada
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6. En caso necesario, sustituya el valor en los siguientes campos:
e Importe del pago
e Descuento aplicado
e Observacion

e Impte de cancel de la transac

Si introduce un importe de cancelacion, debe introducir un cédigo de razén de
cancelacion.

e Importe contracargo

Si introduce un importe de contracargo, debe introducir un cédigo de razén de
contracargo.

o Impte deduc de transac

Si introduce un importe de deduccion, debe introducir un cédigo de razén de
deduccion.

7. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

o Impte aplicado

El importe pendiente debe ser el mismo que el importe del recibo especificado
en el encabezado del recibo si ha aplicado completamente el recibo a las
facturas.

e Impte no aplicado

El sistema crea un registro de recibo sin aplicar por el importe que aparece en
este campo.

8. Haga clic en OK.

Aplicacion de notas de crédito a facturas de inquilinos

Cuando el cliente tiene notas de crédito pendientes, puede aplicarlas a las facturas
pendientes usando el programa Registro de recibos de ABI (P15103). Debido a que no tiene
un pago fisico, introduzca un cero en el campo Importe de recibo. Puede usar la funcion
Carga, Seleccionar o Remesa para mostrar la nota de crédito y la factura y luego usar el tipo
de codigo de entrada correspondiente para aplicar la nota de crédito a la factura. Si la nota
de crédito no paga completamente la factura, puede dejar la factura pendiente por el importe
restante o crear un registro de cancelacion, contracargo o deduccion por la diferencia.

Cuando aplica completamente una nota de crédito a una factura, el sistema hace lo
siguiente:

o Cierra la nota de crédito RU en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11)
actualizando el estado de pago con una P.

o Cierra la factura RN o RD en la tabla Libro mayor de clientes (FO3B11) al actualizar
el estado de pago con una P, si la factura esta pagada por completo.
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e Crea un registro en la tabla Encabezado de recibos (FO3B13) por un importe de
cero.

e Crearecibos RS en la tabla Detalle de recibos (F03B14) para la nota de crédito y la
factura.

Después de aplicar las notas de crédito a las facturas, debe contabilizar el batch para
actualizar el Libro mayor.
Consulte también

O Asientos de diario creados por medio de la contabilizacion de recibos en la guia
Administracién de bienes inmuebles para obtener mas informacién acerca de la
contabilizacién de recibos con importes en cero.

» Para aplicar una nota de crédito a una factura de inquilino

En el mend Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar, pero deje en blanco el campo
Importe de recibo.

2. Muestre las partidas pendientes del cliente.
Para aplicar completamente una nota de crédito a una factura, introduzca 10 en el
siguiente campo junto a la nota de crédito:
o Tipo entrada

4. Al usar el cédigo correspondiente, llene el siguiente campo junto a la factura:

e Tipo entrada

Si la nota de crédito no paga completamente la factura, puede dejar la factura
pendiente por el importe restante o usar un tipo de cédigo de entrada para crear
un registro de cancelacion, contracargo o deduccién por la diferencia.

5. Haga clic en OK.

Registro de recibos del L/M en Administracion de bienes inmuebles

Cuando recibe un cheque que no esta asociado con la cuenta del inquilino, como un cheque
de reembolso de una compafiia de seguros o una bonificacién, puede introducir el cheque
por medio de un recibo del L/M en el programa Registros de recibos de ABI (P15103). Un
recibo del L/M le permite acreditar la cuenta correspondiente del Libro mayor e incluir el
importe en su depdsito de banco.

Después de introducir los recibos del L/M, debe contabilizarlos para actualizar las cuentas
bancarias y del L/M.
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» Para introducir recibos del L/M en bienes inmuebles

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1.
2.

En la pantalla Trabajo con consulta de recibos de cliente, haga clic en Afadir.
En la pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para introducir un recibo sin
aplicar.

Nota
No necesita llenar los campos Cliente o Pagador cuando introduce un recibo del L/M.

En el menu Pantalla, escoja Libro mayor.

En la pantalla Registro de recibos del L/M, llene los siguientes campos para cada
cuenta del L/M:

e N°cuenta del LIM

Puede usar varias lineas de cuadricula para distribuir el recibo a tantas cuentas
del L/M como sea necesario. El importe total que introduzca debe ser igual al
importe del recibo.

¢ Importe de pago
Llene el siguiente campo opcional:
e Observ

Haga clic en OK para regresar a la pantalla Registro de recibos de ABI.
Verifiqgue que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

e Importe aplicado

Si ha aplicado por completo el recibo a las facturas, el importe pendiente debe
ser igual al importe del recibo en el encabezado del mismo.

e Impte sin aplicar
El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.
Nota

Si tiene un importe en este campo, debe llenar los campos Pagador y Cliente en
la pantalla antes de hacer clic en OK o el sistema emite un error.

8. Haga clic en OK.

259



Creacion de registros Unicos en Administracion de bienes
inmuebles

Los registros unicos son cancelaciones, contracargos y deducciones que no se asocian con
ninguna factura conocida. Se crean registros Unicos cuando el inquilino envia un pago para
varias facturas, pero el importe del pago no es igual al importe total de las facturas. También
puede usar la funcion Unica cuando un recibo sin aplicar se realiza en varias facturas y existe
una pequena diferencia entre los totales. En estos casos el sistema coteja los pagos con las
facturas, pero se registra la diferencia sin especificar una factura en particular.

También puede usar la funcion Unica sin realizar un cotejo de factura. Por ejemplo, puede
crear una deduccién o cancelacién de un pequefio pago duplicado. Ademas, para distribuir
un recibo sin aplicar a varias cuentas de inquilinos, puede introducir un contracargo unico sin
cotejar una factura. Cuando usa la funcién unica sin cotejar una factura, debe introducir el
importe como un crédito (negativo), de lo contrario, el sistema crea un recibo sin aplicar por
el doble del importe especificado.

J.D. Edwards recomienda que use las funciones Unicas junto con el cotejo de facturas,
cuando sea posible.

Use los siguientes cédigos de entrada para crear transacciones Unicas en el programa
Registro de recibos de ABI (P15103):

Use este cddigo para crear una cancelacién para un importe en disputa

25 (Cancelacion unica) que no esta asociado con una factura especifica.

Use este cddigo para crear una factura de contracargo para un importe sin

26 (Contracargo unico) pagar que no esta asociado con una factura especifica.

Use este cadigo para crear una deduccion para un importe que no esta

27 (Deduccion unica) asociado con una factura especifica.

Consulte también

O Campos actualizados durante el registro de recibos en la guia Administracién de
bienes inmuebles para obtener informacion acerca de la forma en la que el sistema
busca las cuentas correspondientes a las transacciones unicas.

Creacion de cancelaciones Unicas en bienes inmuebles (Codigo de
entrada Tl 25)

Una cancelacion unica se hace por un importe no asociado con una factura especifica. Por
ejemplo, cuando recibe un recibo para pagar varias facturas y el inquilino no ha indicado la
factura que debe recibir el pago insuficiente, puede cancelar este importe por medio de un
registro unico. Ademas, puede usar la funcién Unica para las cancelaciones que no se
asocian con ninguna factura. Por ejemplo, use una cancelacion Unica cuando recibe un pago
duplicado por un importe pequefio y desea cancelarlo.

Cuando crea una cancelacion unica (codigo de entrada 25), el sistema reduce el saldo
pendiente del inquilino por el importe de la cancelacién.
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Consulte también

a

Aplicacién de un recibo a facturas de inquilinos con cancelaciones (Codigos Tl 10 y
15) en la guia Administracion de bienes inmuebles

Antes de comenzar

Q

Q

Asegurese de configurar el importe maximo lo suficientemente alto en la opcién de
proceso Cancelacién manual de manera que el sistema acepte el registro unico.

Verifique que la cuenta que desea usar para cada cddigo de razén de cancelaciéon
esté configurada para la ICA RAxx, donde xx es el cédigo de razén de cancelacion.

Verifique que la opcion de proceso en la ficha Ediciones esté configurada para
permitir las cancelaciones.

Verifiqgue que los valores admisibles que desee usar para el cédigo de razén de
cancelacioén estén configurados en los UDC (03B/RC).

» Para crear una cancelacién unica con cotejo de facturas en bienes inmuebles

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1.
2.

Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

En el area de detalles, llene el siguiente campo con el valor correspondiente a cada
factura:

e Tipo entrada

En el menu Pantalla, escoja Independiente y luego Cancelacion.

PeopleSoft.

Creacién de transaccién independiente

0K Cancelar Herramientas ‘

5]

Tp entrada 25 Stanct-zione Write-Off

Inguiling

@ Lewis Enterprises

Referencia inguiling

Arrendam

Edificin

Unidad

Impte de cancelacidn

Cod razdn de cancel

i W

Cddigo moneda ugD |U.S. Doliar
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En la pantalla Creacion de pago independiente, llene cualquiera de los siguientes
campos:

Inquilino

Referencia inquilino
Arrendam

Edificio

Unidad

Impte de cancelacién

Cdd razoén de cancel

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de cddigos definidos por el usuario. Si deja este
campo en blanco, el sistema no usa el cédigo de razdn de cancelacién
predeterminado de las opciones de proceso.

Haga clic en OK.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, el sistema afiade una nueva linea de
detalle, crea un importe de pago para la cancelacion Unica y asigna un cédigo de
entrada 25 al pago. El sistema también muestra el cdédigo de razén y el importe de
cancelacién asociado.

Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccion del encabezado de la
pantalla de registro.

Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

Haga clic en OK.
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9.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario

Impte de cancelacién Es el importe por el que quiere reducir el saldo de la cuenta del cliente.
El sistema actualiza la cuenta especificada en la partida RAxx de la ICA,
donde xxx es el codigo de razon de cancelacion con el importe
especificado.

Céd razén de cancel Es un codigo que especifica la razén por la que se hizo una
cancelacion. Los cédigos de razén habituales son:

BD

Deudas incobrables

DC

Mercancia dafiada

MW

Cancelacion por importe menor
TF

Disputa por impuesto o flete

» Para crear una cancelacion unica sin cotejo de facturas en bienes inmuebles

Use cancelaciones Unicas sin cotejo de facturas si tiene un exceso de pago que desee
cancelar.

En el ment Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.
2. En el menu Pantalla, escoja Independiente y luego Cancelacion.

3. Enla pantalla Creacién de pago independiente, llene los siguientes campos:
e Inquilino
e Referencia inquilino
e Arrendam
o Edificio
e Unidad

¢ Impte de cancelacion

Para las cancelaciones unicas sin cotejo de facturas, debe introducir el importe
de cancelacién como un crédito (importe negativo). De lo contrario, el sistema
crea un registro sin aplicar por el doble del importe que usted especifico.
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e (Cbd razon de cancel

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de cédigos definidos por el usuario. Si deja este
campo en blanco, el sistema no usa el cédigo de razén de cancelacion
predeterminado de las opciones de proceso.

4. Haga clic en OK.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, el sistema afiade una nueva linea de
detalle, crea un importe de pago positivo para la cancelacion Unica y asigna un
cédigo de entrada 25 al importe de pago. El sistema también muestra el cédigo de
razon y el importe de cancelacion asociado.

5. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

¢ Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccion del encabezado de la
pantalla de registro.

¢ Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

6. Haga clic en OK.

Creacion de contracargos Unicos en bienes inmuebles (Cédigo de
entrada Tl 26)

Cuando un importe en disputa no esta asociado con una factura especifica, puede crear un
contracargo unico para el importe. Un contracargo unico le permite volver a facturar al cliente
el importe que esta en disputa. Por lo general, se introducen contracargos unicos cuando el
importe de pago no es igual al total de las facturas que se pagan y desea hacer un
contracargo al cliente por la diferencia. En este caso, introduzca un contracargo unico con
cotejo de factura. El sistema aumenta el saldo pendiente del cliente por el importe del pago
insuficiente.

Introduzca un contracargo unico sin cotejo de factura cuando desee distribuir un recibo sin
aplicar entre varias cuentas de inquilinos. Cuando lo hace, el sistema crea un registro en la
tabla Encabezado de recibos (FO3B13) para el pagador y crea registros asociados en las
tablas Detalle de recibos (FO3B14) y Libro mayor de clientes (FO3B11) por el importe del
contracargo (como un crédito) para cada inquilino. Este proceso simula la creacién de un
recibo sin aplicar para cada inquilino.

Consulte también
Q Aplicacién de un recibo a facturas de inquilinos con contracargos (Cédigos Tl 11y
16) en la guia Administracion de bienes inmuebles

Antes de comenzar

O Verifique que la cuenta que desea usar para el contracargo de la cuenta comercial
de C/C esta configurada para la ICA RCxxxx, donde xxxx es el cédigo de
compensacién del L/M del contracargo.
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a Verifique que la opcién de proceso en la ficha Contracargo esté configurada.

a Verifique que los valores admisibles que desee usar para el codigo de razén de
contracargo estén configurados en los UDC (03B/CB).

» Para crear un contracargo nico con cotejo de facturas en bienes inmuebles

En el ment Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

3. En el érea de detalles, llene el siguiente campo con el valor correspondiente a cada
factura:

e Tipo entrada

4. En el menu Pantalla, escoja Independiente y luego Contracargo.

PeopleSoft.

Creacién de transaccién independiente

OK  Cancelar Herramientas |

Tp entrada 26 Stand-zione Chargeback

Inquilino

Q Lewis Enternrises
Referencia inquilino
campens LM de
Arrendam

Edificia

Unidad

Impte contracargo

ooy

Cdd razdn del contracargo

Cadigo moneda usD | U8, Doliar

5. En la pantalla Creacién de pago independiente, llene los siguientes campos:
e Inquilino
e Referencia inquilino
e Compens L/M de contracargo

e Arrendam
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8.

o Edificio
e Unidad
¢ Impte contracargo

e (Cod razoén del contracargo

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de cddigos definidos por el usuario. Si deja este
campo en blanco, el sistema no usa el cédigo predeterminado de razén de
contracargo de las opciones de proceso.

Haga clic en OK.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, el sistema afiade una nueva linea de
detalle, crea un importe de contracargo unico y asigna un cédigo de entrada 26 al
pago. El sistema también muestra el importe del contracargo y el cédigo de razén
asociados.

Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:
¢ Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccién del encabezado de la
pantalla de registro.

¢ Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

Haga clic en OK.

Descripcion de los campos

Descripcion Glosario
Compens L/M de Es un cddigo que indica cual es la cuenta comercial de C/C que el
contracargo sistema va a usar al contabilizarse el contracargo. Para localizar la

cuenta, el sistema concatena este codigo en la ICA RC. El sistema usa
la siguiente jerarquia para localizar la cuenta comercial de C/C que se
va a usar para registrar el contracargo:

1. Si usa multimoneda, el sistema busca RCxxx, donde xxx es el
cédigo de moneda del recibo.

2. Si el sistema no localiza la ICA, entonces usa RCxxxx, donde xxxx
es el valor del campo Compensacion del L/M de contracargos.

3. Si el sistema no localiza la ICA, entonces usa RCxx, donde xx es el
cédigo de razén del contracargo.

4. Si el sistema no localiza la ICA, entonces usa RC para la compania
que se especifica en el recibo.

5. Si el sistema no localiza la ICA, entonces usa RC para la compafiia
00000.
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Impte contracargo Es el importe de una factura sin pagar para la que desea crear un
nuevo registro a fin de cobrarle al cliente.

Céd razon del contracargo Es un coédigo que designa la razon por la que se generd un contracargo
para una factura durante el registro de recibos. Los cédigos de razén
habituales son:

DA

Importes en disputa

DD

Importe de descuento no devengado (no permitido)

Nota: el sistema no acepta un espacio en blanco como un valor

admisible, ni aunque esté definido en la tabla de cédigos definidos por
el usuario.

Ejemplo: Uso de contracargos Unicos para distribuir un recibo sin
aplicar entre varios inquilinos

Cuando recibe un pago para distribuirlo entre varios inquilinos sin aplicarlo a las facturas,
use la funcion de contracargo unico.

Por ejemplo, cuando tiene un recibo de 15,000 por parte del pagador 3001 para aplicarlo de
la siguiente manera:

e 5,000 al inquilino 3004
e 5,000 al inquilino 3333
e 5,000 al inquilino 3334

Cuando usa la funcién de contracargo unico, especifica el inquilino y el importe que usted
desea distribuir. Introduzca el importe de pago como un crédito (importe negativo). Repita el
proceso hasta que el importe esté completamente distribuido entre los inquilinos.

El sistema crea los siguientes registros:

Tabla Tipo de Importe Numero de Identificacion
documento | bruto inquilino del pago
FO3B13 N/A 15,000 3001 521
FO3B11 RB -5,000 3004 521
FO3B11 RB -5,000 3333 521
FO3B11 RB -5,000 3334 521
FO3B14 RC* -5,000 3004 521
FO3B14 RC* -5,000 3333 521
FO3B14 RC* -5,000 3334 521

*Este es el tipo de documento de cotejo (DCTM).
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El sistema usa la identificacion del pago para proporcionar una prueba de auditoria de los
registros FO3B11 y FO3B14 en el registro de pago FO3B13 original.

Posteriormente, debe aplicar las facturas de contracago negativo a las facturas que desee
pagar.

» Para crear un contracargo independiente sin cotejo de facturas

Use un contracargo unico sin cotejo de factura cuando desee introducir y distribuir un recibo
sin aplicar entre varias cuentas de inquilinos.

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.
2. En el menu Pantalla, escoja Independiente y luego Contracargo.

3. Llene los siguientes campos y haga clic en OK:

e Inquilino

Introduzca el niumero del inquilino a quien desea distribuir el recibo sin aplicar. El
sistema crea registros (RB) de créditos en la tabla Libro mayor de clientes
(FO3B11) para los inquilinos correspondientes; dichos registros pueden
localizarse y aplicarse a las facturas posteriormente.

e Referencia inquilino

e Compens L/M de contracargo
e Arrendam

o Edificio

e Unidad

e Impte contracargo

Introduzca el importe que desea distribuir para el primer inquilino como un
crédito (importe negativo). De lo contrario, el sistema crea un registro sin aplicar
por el doble del importe especificado.

e Cdd razoén del contracargo

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, aunque
esté definido en la tabla de codigos definidos por el usuario. Si deja este campo
en blanco, el sistema no usa el cédigo predeterminado de razén de contracargo
de las opciones de proceso.

4. Haga clic en OK.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, el sistema afiade una nueva linea de
detalle, crea un importe de pago de contracargo Unico positivo y le asigna un codigo
de entrada 26. El sistema también muestra el importe del contracargo y el cédigo de
razén asociados.

Repita los pasos 2, 3 y 4 para cada inquilino a quien desee distribuir un importe.
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5. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:
o Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccion del encabezado de la
pantalla de registro.

¢ Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

6. Haga clic en OK.

Creacion de deducciones Unicas en bienes inmuebles (Codigo de
entrada Tl 27)

Cuando el importe del pago no es igual al importe de las facturas que paga, puede crear una
deduccion unica para posponer la investigacion y solucion del pago insuficiente. Ademas,
puede usar la funcion Unica para las deducciones que no se asocian con ninguna factura.
Por ejemplo, esta funcion se usaria si recibe un pago duplicado de un pequefo importe y no
esta seguro de como procesarlo.

Cuando crea una deduccion uUnica (cédigo de entrada 27), el sistema reduce el saldo
pendiente del inquilino por el importe del pago insuficiente.

Cuando usted contabiliza la deduccién, el sistema crea un registro en la tabla Administracion
de deducciones de C/C (FO3B40) que puede usar para solucionar el problema.
Consulte también

Q Aplicacién de un recibo a facturas de inquilinos con deducciones (Cédigos Tl 17) en
la guia Administracién de bienes inmuebles

O Procesamiento de deducciones en la guia Cuentas por cobrar para obtener
informacion sobre investigacion y solucion de deducciones.

» Para crear una deduccién tinica con cotejo de facturas en bienes inmuebles

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1. Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

2. Enla pantalla Registro de recibos de ABI, siga los pasos para mostrar las facturas
pendientes del inquilino.

3. En el érea de detalles, llene el siguiente campo con el valor correspondiente a cada
factura:

o Tipo entrada

4. En el menu Pantalla, escoja Independiente y luego Deduccién.
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PeopleSoft.

Creacién de transaccién independiente

OK  Cancelar Herramientas |

g X
Tp entrada 27 Stanct-zione Decuction
Inquilino Q Lewis Enternrises
Referencia inquilino
Arrendam

Edificia
Unidad

Impte deduccian

i)

Cod razdn de deduccidn

Cddigo moneda ugD |U.S. Doliar

En la pantalla Creacion de transaccion independiente, llene los siguientes campos y
haga clic en OK:

e Inquilino

e Referencia inquilino
e Arrendam

e Edificio

e Unidad

o Impte deduccién

e (Cdd razoén de deduccion

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, ni aunque
esté configurado en la tabla de codigos definidos por el usuario. Si deja este
campo en blanco, el sistema no usa el cédigo de razén de deduccion de las
opciones de proceso.

Haga clic en OK.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, el sistema afiade una nueva linea de
detalle, crea un importe de pago unico para la deduccién Unica y le asigna un cédigo
de entrada 27. El sistema también muestra el importe de deduccion y cédigo de
razén asociados.
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7. Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:
o Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccién del encabezado de la
pantalla de registro.

e Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.
8. Haga clic en OK.

Antes de comenzar

O Verifique que la cuenta que desea usar para el contracargo de la cuenta comercial
de C/C esta configurada para la ICA RCxxxx, donde xxxx es el cédigo de
compensacion del L/M del contracargo.

Verifiqgue que la opcidn de proceso en la ficha Contracargo esté configurada.
Verifique que los valores admisibles que desee usar para el codigo de razén de
contracargo estén configurados en los UDC (03B/CB).

Descripcion de los campos

Descripcién Glosario

Impte deduccion Es el importe en moneda nacional de la deducciéon. La moneda
asociada con este importe aparece en el campo Cédigo de la moneda
base (BCRC).

Cod razoén de deduccion Es un cédigo que identifica la razén por la que el cliente no liquidé una
factura. Los codigos de razén de deduccion tipicos son:

DG

Mercancia dafiada
SS

Envio corto

uD

Deduccioén sin definir
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» Para crear una deducciéon independiente sin cotejo de facturas

En el menu Entradas de caja (G1513), escoja Registro de entradas de caja de ABI.

1.
2.
3.

Siga los pasos para introducir un recibo sin aplicar de bienes inmuebles.

En el menu Pantalla, escoja Independiente y luego Deduccion.

En la pantalla Creacion de pago independiente, llene los siguientes campos y haga
clic en OK:

e Inquilino

e Referencia inquilino

e Arrendam

o Edificio

e Unidad

e Impte deduccién

Para las deducciones Unicas sin cotejo de facturas, debe introducir el importe de
la deduccion como un crédito (importe negativo).

e (Cbd razoén de deduccion

El sistema no acepta un espacio en blanco como un valor admisible, aunque
esté definido en la tabla de cédigos definidos por el usuario. Si deja este campo
en blanco, el sistema no usa el cédigo de razén de deduccion de las opciones de
proceso.

Haga clic en OK.

En la pantalla Registro de recibos de ABI, el sistema afiade una nueva linea de
detalle, crea un importe de pago unico para la deduccién Unica y le asigna un cédigo
de entrada 27. El sistema también muestra el importe de deduccion y cédigo de
razén asociados.

Verifique que los siguientes campos en la parte inferior de la pantalla tengan la
informacion correcta:

e Impte aplicado

Si aplicé completamente el pago a las facturas, el importe pendiente debe ser
igual al importe del recibo que aparece en la seccién del encabezado de la
pantalla de registro.

e Impte no aplicado

El sistema crea un registro sin aplicar del importe que aparece en este campo.

Haga clic en OK.
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Opciones de proceso para Registro de entradas de caja de ABI (P15103)

Ficha Visualizacion

2. Cuenta bancaria

En blanco - No retener la cuenta bancaria
1 - Retener la cuenta bancaria

Use esta opcién de proceso para especificar si se retiene el nimero de compafiia que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener el numero de compafiia
1 - Retener el nUmero de compaiiia

3. Fecha del L/IM

En blanco - No retener la fecha del L/M
1 - Retener la fecha del L/IM

Use esta opcién de proceso para especificar si se retiene la cuenta bancaria que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener la cuenta bancaria
1 - Retener la cuenta bancaria

3. Fecha del recibo

En blanco - No retener la fecha del recibo
1 - Retener la fecha del recibo

Use esta opcion de proceso para especificar si se retiene la fecha del L/M que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener la fecha del L/M
1 - Retener la fecha del L/IM

5. Numero del pagador

En blanco - No retener el numero del pagador
1 - Retener el numero del pagador

Use esta opcioén de proceso para especificar si se retiene la fecha del recibo que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:
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En blanco - No retener la fecha del recibo
1 - Retener la fecha del recibo

6. Numero del cliente

En blanco - No retener el nimero del cliente
1 - Retener el numero del cliente

Use esta opcion de proceso para especificar si se retiene el nimero de pagador que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener el numero del pagador
1 - Retener el numero del pagador

7. Observacion

En blanco - No retener la observacion
1 - Retener la observacion

Use esta opciodn de proceso para especificar si se retiene el numero de cliente que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener el nimero de cliente
1 - Retener el numero de cliente

8. Moneda

En blanco - No retener la moneda
1 - Retener la moneda

Use esta opcion de proceso para especificar si se retiene la observacion que se introdujo
en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener la observacion
1 - Retener la observacion

9. Tipo de cambio

En blanco - No retener el tipo de cambio
1 - Retener el tipo de cambio

Use esta opcion de proceso para retener la moneda que se introdujo en la pantalla
después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:
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En blanco - No retener la moneda
1 - Retener la moneda

10. Instrumento de pago

En blanco - No retener el instrumento de pago
1 - Retener el instrumento de pago

Use esta opcion de proceso para retener el tipo de cambio que se introdujo en la pantalla
después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener el tipo de cambio
1 - Retener el tipo de cambio

11. Fecha vacia / con valor

En blanco - No retener la fecha vacia / con valor
1 - Retener la fecha vacia / con valor

Use esta opcion de proceso para especificar si se retiene el instrumento de pago que se
introdujo en la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener el instrumento de pago
1 - Retener el instrumento de pago

12. Numero del contrato de arrendamiento

En blanco - No retener el nimero de contrato de arrendamiento
1 - Retener el numero de contrato de arrendamiento

Use esta opciodn de proceso para especificar si se retiene la fecha vacia/con un valor en
la pantalla después de introducir el recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No retener la fecha vacia/con un valor
1 - Retener la fecha vacia/con un valor
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Ficha Valores predeterminados

1. Presentacion del tipo de recibo

1 - Todos

2 - Sin aplicar
3 - Registrados
4 - Libro mayor

Use esta opcion de proceso para controlar los tipos de recibos que se muestran en la
pantalla Consulta de recibos del cliente. Los valores admisibles son:

1 Todos
2 Sin aplicar
3 Registrados
4 Libro mayor

2. Tipo de fecha

1 - Fecha de recibo
2 - Fecha del Libro mayor

Use esta opcidn de proceso para especificar la fecha a la que se aplican los campos
Fecha inicial de seleccion y Fecha final de seleccion. Los valores admisibles son:

1 - Fecha del recibo
2 - Fecha del Libro mayor

3. Cddigo de introduccion de tipo

En blanco - Sin valor predeterminado

10 - Coincidencia sencilla de facturas

11 - Coincidencia con el descuento del contracargo automatico
15 - Coincidencia con la cancelacion

16 - Coincidencia con el contracargo

17 - Coincidencia con la deduccién

Use esta opcion de proceso para especificar el cdédigo predeterminado de Introduccién de
tipo para la aplicacién del recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - El usuario debe actualizar manualmente el campo Introduccién de tipo.

10 - Cotejo sencillo de factura
11 - Cotejo automatico del descuento de contracargo
15 - Cotejo con cancelacion
16 - Cotejo con contracargo
17 - Cotejo con deduccion
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4. Observacion

En blanco - Usar la observacion del encabezado del recibo
1 - Usar la observacion de la factura

Use esta opcidn de proceso para especificar la observacién predeterminada que se debe
usar en los registros de detalles de recibos. Los valores admisibles son:

En blanco - Usar la observacion del encabezado del recibo
1 - Usar la observacion de la factura

5. Numeracion de recibos

En blanco - Registro manual
1 - Usar numeros siguientes

Use esta opcidn de proceso para especificar si es necesario que el sistema Numero
siguientes proporcione el numero predeterminado del recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No usar Numeros siguientes
1 - Usar Numeros siguientes

6. Cadigo de razoén de las deducciones
En blanco - Registro manual

Use esta opcion de proceso para especificar el cédigo predeterminado de razon de la
deduccidn que se debe usar cuando se introduce un importe de deduccion. Si deja este
campo en blanco, debe introducir manualmente el cédigo de razén de la deduccién
cuando se introduce el importe de la deduccién.

7. Sustitucién del numero de la compafiia

En blanco - Usar la compafiia del registro de recibos
1-Usar un*

Use esta opciodn de proceso para especificar el nUmero de compania predeterminado en
las pantallas Carga, Seleccion y Remesa. Los valores admisibles son:

En blanco - Usar el numero de compaiiia de Registro de recibos
1 - Usar un * para todas las companias
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Ficha Ediciones

1. Numero de recibo

En blanco - No obligatorio
1 - Numero de recibo obligatorio

Use esta opcidn de proceso para especificar si es necesario un numero de recibo. Los
valores admisibles son:

En blanco - No es necesario un nimero de recibo
1 - Es necesario un numero de recibo

2. Cancelaciones

En blanco - Permitir cancelaciones
1 - No permitir cancelaciones

Use esta opcidn de proceso para especificar si se permite la cancelacién de recibos. Los
valores admisibles son:

En blanco Permitir cancelaciones
1 No permitir cancelaciones

3. Eliminaciones y operaciones con insuficiencia de fondos (NSF) en recibos sin
contabilizar permitidas

En blanco - Permitir eliminaciones y operaciones NSF
1 - No permitir eliminaciones y operaciones NSF

Use esta opcidn de proceso para especificar si es necesario permitir la eliminacién y las
operaciones con insuficiencia de fondos en los recibos sin contabilizar. Los valores
admisibles son:

En blanco - Permitir la eliminacién y las operaciones con insuficiencia de fondos
1 - No permitir la eliminacion y las operaciones con insuficiencia de fondos

4. Edicién de pagos excesivos
0 - Sin edicién

1 - Advertencia
2 - Error

278



Use esta opcion de proceso para especificar el nivel de importancia del mensaje de error
que se emite cuando el sistema detecta una factura con un exceso de pago. Los valores
admisibles son:

0 - No editar
1 - Advertencia
2 - Error

5. Edicion de recibos duplicados

0 - Sin edicién
1 - Advertencia
2 - Error

Use esta opcion de proceso para especificar el nivel de importancia del mensaje de error
que se emite cuando el sistema detecta un numero de recibo duplicado. Los valores
admisibles son:

0 - No editar
1 - Advertencia
2 — Error

Ficha Proceso

1. Aplicacion de facturas

En blanco - Aplicar hasta el importe del recibo
1 - Aplicar todas las facturas seleccionadas

Use esta opcidon de proceso para especificar la forma en la que se aplican los recibos a
las facturas cargadas en la cuadricula. Los valores admisibles son:

En blanco - Aplicar facturas hasta el importe del recibo
1 - Aplicar todas las facturas

Si deja este campo en blanco, el sistema aplica automaticamente las facturas hasta el
importe del recibo. El resto de las facturas no se aplicara automaticamente.

Siintroduce un 1 en este campo, el sistema aplica todas las facturas independientemente
del importe del recibo. Si la opcién de proceso Cadigo de introduccién de tipo esta en
blanco, el sistema hace caso omiso de esta opcion de proceso.

2. Método de creacion de asientos de diario
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En blanco - Resumir los asientos de diario
1 - Detallar los asientos de diario

Use esta opcidn de proceso para crear asientos de diario resumidos o detallados.

Cuando contabiliza recibos, el sistema crea un asiento de diario por cada registro de
recibo o documento (detalle) o un asiento de diario por cada batch de recibos o
documentos (resumen). La contabilidad se determina dependiendo de si el campo ISTR
(estado Contabilizado en C/C) en el campo Encabezado de recibos (FO3B13) se configura
con un valor de un espacio en blanco o un 1. Los valores admisibles son:

En blanco - Asientos de diario resumidos
1 - Asientos de diario detallados

No introduzca registros resumidos y detallados en el mismo batch. Cada batch debera
procesarse con la version correspondiente (detalle o resumen) del programa Aplicacion
de recibos a facturas (R03B50).

Dependiendo de la forma en la que configure las opciones de proceso para el registro de
recibos y de la forma en la que configure los valores en las Constantes de contabilidad
general, el sistema produce documentos distintos en el archivo Libro mayor de cuentas
(FO911).

En la pantalla Registro estandar de recibos, cuando especifica el método del Resumen
(valor de 0) en la opcion de proceso de asientos de diario, el sistema genera un asiento
de diario por batch de recibo en el archivo Libro mayor de cuentas (F0911). El sistema
asigna al asiento de diario un tipo de documento de RK, con un numero de documento
igual al numero de batch del recibo.

Para que funcione el método del Resumen, debe realizar lo siguiente:

o Configurar el método de compensacion en Constantes de C/C con un valor de B
(modalidad en batch).

0 Asegurarse de que la opcion de ajustes entre companias en Constantes de
contabilidad general no esté configurada con un valor de 2.

o0 Asegurarse de que no existan transacciones en divisas en el batch.

De lo contrario, el sistema genera asientos de diario usando el método del Detalle.

Si configura las opciones de proceso con el método del Detalle (valor de 1), el sistema
genera un asiento de diario por cada entrada de caja. El resultado es un tipo de
documento RC. El sistema usa el Foliador para determinar el nimero de folio del
documento de asientos de diario. El sistema actualiza el niumero del documento para fines
de auditoria (usando los campos RZDCTG, RZDOCG y RZKCOG) en la tabla Detalle de
la aplicacion de recibos (FO3B14).

3. Visualizacion de facturas
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En blanco - Mostrar todas las facturas
1 - Mostrar Unicamente las facturas aprobadas

Use esta opcidn de proceso para especificar si es necesario mostrar todas las facturas o
solo aquellas con un estado de pago aprobado. Los valores admisibles son:

En blanco - Mostrar todas las facturas
1 - Mostrar sélo facturas aprobadas

Ficha Moneda

1. Edicién de la fecha de vigencia

En blanco - No editar la fecha de vigencia
1 - Editar la fecha de vigencia

Use esta opcion de proceso para especificar si se valida la fecha de vigencia del tipo de
cambio con respecto al periodo de L/M del recibo. Los valores admisibles son:

En blanco - No validar la fecha de vigencia
1 - Validar la fecha de vigencia

2. Recibos de monedas alternativas

En blanco - No permitir
1 - Permitir

Use esta opcidn de proceso para especificar si se permite el pago de una factura en una
moneda alternativa. Un recibo en moneda alternativa es aquel cuya moneda no coincide
con la de la factura o con la moneda de la compania en la factura. Los valores admisibles
son:

En blanco - No permitir el pago en moneda alternativa
1 - Permitir el pago en moneda alternativa
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Ficha Contracargo

1. Estado del pago

En blanco - Valor predeterminado del diccionario de datos

Use esta opcion de proceso para especificar el estado predeterminado del pago que se
debe usar cuando se crean contracargos. Si deja este campo en blanco, el sistema usa el
valor predeterminado del Diccionario de datos para PST.

2. Opcioén de fecha

En blanco - Usar la fecha del Libro mayor de recibos
1 - Usar las fechas de la factura

Use esta opcidn de proceso para especificar la fecha de la factura y la fecha de
vencimiento del neto que se debe usar cuando se crean contracargos. Los valores
admisibles son:

En blanco - Usar la fecha del L/M del recibo
1 - Usar las fechas correspondientes de la factura

3. Cadigo de razén

En blanco - Registro manual

Use esta opcion de proceso para especificar el cddigo de razon predeterminado que
desea asignar cuando introduce un importe de contracargo. Si deja esta opcion de
proceso en blanco, debe introducir el cédigo de razén del contracargo en forma manual.
Los codigos de razon de contracargo validos estan definidos en los UDC 03B/CB.
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Ficha Cancelacidén automatica

1. Importe maximo de pago insuficiente

Use esta opciodn de proceso para especificar el limite de los importes de cancelacién
automatica por pago insuficiente. Cuando se aplica un pago a una factura y el importe
pendiente restante es menor o igual a este limite, el sistema cancela automaticamente el
importe restante cuando usted introduce el recibo.

2. Caédigo de razoén del pago insuficiente

Use esta opcion de proceso para especificar el coédigo de razon de cancelacion que debe
usar el sistema cuando realiza cancelaciones automaticas de importes con pago
insuficiente. Esta opcidn de proceso es obligatoria cuando se permite la cancelacion
automatica de pagos insuficientes.

3. Importe maximo de exceso de pago

Use esta opcion de proceso para especificar el importe para la cancelacion automatica
de pagos en exceso. Cuando aplica un pago a una factura y el importe del exceso de
pago es menor o igual a su limite, el sistema cancelara automaticamente el impor