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Acessibilidade da Documentacao

Para obter mais informacg&es sobre o compromisso da Oracle com a acessibilidade,
visite o site do Programa de Acessibilidade da Oracle em http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Acesso ao Suporte Técnico da Oracle

Os clientes Oracle que adquiriram servigos de suporte tém acesso ao suporte
eletrénico por meio do My Oracle Support. Para obter mais informacdes, visite http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info ou visite http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs caso tenha deficiéncia auditiva.
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Feedback sobre a Documentacao

Para fornecer feedback sobre esta documentacao, clique no botdo de feedback na parte
inferior da pagina em qualquer tépico do Oracle Help Center. Vocé também pode
enviar e-mail para epmdoc_ww®@oracle.com.
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Visao geral do EPM Workspace

Consulte Também:

Sobre o EPM Workspace
O Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace é a
interface de usudrio na Web usada para acessar todo o contetido da
Oracle e também contetido que nédo é da Oracle. O contetido da Oracle
inclui todos os aplicativos financeiros da Oracle.

Logon no EPM Workspace
Vocé pode acessar o Oracle Hyperion Enterprise Performance
Management Workspace de uma destas maneiras.

Sobre o EPM Workspace

O Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace ¢ a interface de
usudrio na Web usada para acessar todo o contetido da Oracle e também contetido que
ndo é da Oracle. O contetido da Oracle inclui todos os aplicativos financeiros da
Oracle.

O EPM Workspace fornece acesso ao seguinte contetido:

®  Oracle Hyperion Financial Reporting — Relatérios financeiros operacionais,
programados ou altamente formatados sob demanda de quase qualquer fonte de
dados, incluindo o Oracle Hyperion Planning, o Oracle Hyperion Financial
Management e o Oracle Hyperion Profitability and Cost Management.

* Financial Management e Planning — Tarefas de aplicativos de consolidacado e de
planejamento

* Profitability and Cost Management — Para gerenciar as alocagdes de custos e de
receita necessarias para calcular a lucratividade de um segmento comercial

¢ Oracle Hyperion Financial Data Quality Management, Enterprise Edition —
Moédulo do Oracle Hyperion Financial Data Quality Management que permite
integrar metadados e dados do sistema de origem ERP (Enterprise Resource
Planning) com um aplicativo de destino EPM (Enterprise Performance
Management)

*  Oracle Hyperion Financial Close Management — ajuda as empresas a definir, a
executar e a informar as atividades interdependentes de um periodo de
fechamento financeiro

¢ Oracle Hyperion Calculation Manager — Crie, valide, implante e inicie calculos
para resolver problemas de negécios.

®  Oracle Hyperion Shared Services Console — Componentes de seguranga e
migracdo de produtos do Oracle Enterprise Performance Management System
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Logon no EPM Workspace

Nota: O EPM Workspace refere-se ao thin client de usuéario (UTC) ou a
interface comum de usuario do produto.

Nota: Para obter informagdes sobre requisitos do sistema, consulte a matriz
de certificagdo do Oracle Enterprise Performance Management System
localizada em http:/ /www.oracle.com/technetwork/middleware/ias/
downloads/fusion-certification-100350.html

Logon no EPM Workspace

Vocé pode acessar o Oracle Hyperion Enterprise Performance Management
Workspace de uma destas maneiras.

® Por meio de um URL fornecido pelo adminsitrador

* Por meio de um link de aplicativo Oracle

O acesso por meio de links de aplicativos Oracle requer que o sign-on tinico esteja
ativado.

Ap6s o logon no EPM Workspace, vocé pode acessar o menu de ajuda.
Para iniciar uma sessdo do EPM Workspace:
1. Nonavegador da Web, va para a pagina da Web do EPM Workspace.

2. Digite seu nome de usudrio e a senha.

Para determinar se o nome de usudrio e a senha diferenciam maitsculas de
mindsculas, consulte a documentagdo de origens de autenticacao.

3. Clique em Logon.

A pégina de inicio ou home page é exibida.
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Como Usar o Explore Repository

Consulte Também:

Sobre o Explore Repository
Use o Explore Repository para listar o contetido do repositério e navegar
por ele, gerenciar e controlar arquivos e pastas, bem como usar
elementos que apresentam o repositério como um sistema de
gerenciamento de arquivos.

Como Usar uma Unica Instancia do Explore Repository
Com o recurso de instancia tinica, se vocé iniciar novamente o Explore
Repository, uma nova guia serd aberta na instancia existente do Explore
Repository.

Defini¢do de Preferéncias Gerais
Como designer, vocé pode definir padrdes da aparéncia geral do Explore
Repository.

Definicao de Preferéncias de Explorar
As preferéncias de Explore definem as pastas e as permissdes padrdo de
itens criados ou importados.

Alteracao da Senha de Uso Nativo
Vocé pode alterar a senha do usuario nativo.

Como Usar a Pagina Inicial
A partir da Versdo 11.2.4, a Pagina inicial fornece um ponto de partida
para os usudrios e um ponto de inicializagdo para a funcionalidade do
Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace.

Personalizacdo do Explore Repository
Ao usar o Explore Repository, vocé pode personalizar a aparéncia da
interface do usuario.

Gerenciamento de Itens
Gerencie documentos, cole¢ées, arquivos de suporte e outros arquivos e
pastas padrao.

Gerenciamento de Arquivos e Pastas
Use o Repositério Explore para gerenciar arquivos e pastas.

Como Usar URLs no Explore Repository
No Repositério Explore, vocé pode abrir um URL, abrir um URL em
uma nova janela e atualizar um URL.

Pesquisa de Itens no Repositério
Procure e recupere documentos e relatérios.
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Sobre o Explore Repository

Defini¢do de Permissdes
Defina permissdes para os arquivos e pastas e aplique permissoes a
artefatos em uma pasta.

Como Trabalhar com Propriedades
Defina propriedades gerais e avancadas e altere o proprietario dos
artefatos.

Uso do Smart View
O Oracle Smart View for Office fornece uma interface comum do
Microsoft Office para os componentes Oracle Hyperion Financial
Reporting e Oracle Hyperion Planning.

Sobre o Explore Repository

Use o Explore Repository para listar o contetido do repositério e navegar por ele,
gerenciar e controlar arquivos e pastas, bem como usar elementos que apresentam o
repositério como um sistema de gerenciamento de arquivos.

Para acessar o Explore Repository, clique na guia Explore no Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management Workspace.

Os itens abertos no Explore Repository sdo exibidos como guias na parte superior. As
permissdes ou privilégios de acesso determinam quais itens é possivel exibir,
modificar, executar e excluir no repositorio.

Com base nos critérios a seguir, os menus e botdes da barra de ferramentas sdo
atualizados enquanto vocé usa o sistema:

* As fungdes que lhe foram concedidas pelo administrador. As fungdes determinam
quais moédulos sdo exibidos no painel de Exibi¢do e na barra de ferramentas.

*  Os componentes usados e a tarefa realizada.

No Explore Repository, vocé pode executar as seguintes tarefas:

* Visualizar documentos do Oracle Hyperion Financial Reporting, como relatérios e
livros

*  Organizar, procurar e atribuir permissdes de acesso a arquivos
e Agendar lotes

¢ Criar documentos

¢ Definir preferéncias

¢ Definir favoritos

¢ Instalar os seguintes componentes:

Oracle Smart View para Office

Cliente Oracle Hyperion Strategic Finance

— Planejamento Preditivo

Cliente Oracle Hyperion Financial Management

Acelerador de Metadados do Provisionamento de Imposto
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Como Usar uma Unica Instancia do Explore Repository

Planning off-line

Extensdo de Administracdo do Planning

Nota:

Ao inserir nomes para itens no repositério, como arquivos e pastas, vocé pode
usar letras maitisculas e mintisculas e nimeros. Espacos ndo podem ser
usados no comego ou no fim de nomes de pastas. Os caracteres invalidos
incluem: \,/,%,?,+,<,>,1, %"

Nota:

Como a importagdo de objetos do Financial Reporting com caracteres
invalidos em seus nomes ou caminho é permitida, vocé deve renomear os
objetos depois que eles forem importados para o Repositorio Explore. Os lotes
agendados que contém nomes de objetos com caracteres invalidos falhardo
quando PDF e HTML forem selecionados como opgdes de saida.

Como Usar uma Unica Instancia do Explore Repository

Com o recurso de instancia tinica, se vocé iniciar novamente o Explore Repository,
uma nova guia sera aberta na instancia existente do Explore Repository.

Isso inclui iniciar itens do repositério de URLs externos, como links enviados por e-
mail, SmartCuts, Inscri¢gdes, Contetdo Relacionado, links em outros sites e marcadores
do navegador.

Definicao de Preferéncias Gerais

Como designer, vocé pode definir padrdes da aparéncia geral do Explore Repository.

Todos os usudrios tém acesso as preferéncias gerais. As alteracdes feitas nas
preferéncias gerais entram em vigor no préximo logon.

Para definir as preferéncias gerais:

1. No Explore Repository, selecione Arquivo e Preferéncias.

2. Com as preferéncias Gerais selecionadas, defina preferéncias para o seguinte:

Contetido — Clique no menu suspenso para selecionar a tela que sera exibida
inicialmente quando vocé iniciar o Oracle Hyperion Enterprise Performance
Management Workspace.

Solicitacdo para Salvar Arquivos Nao Salvos — Selecionada por padréo para
solicitar que vocé salve arquivos que ainda ndo foram salvos.

Mostrar Caminho para os Documentos — Mostrar ou ocultar os caminhos de
documentos na barra de andamento.

Modo de Acessibilidade — Se o suporte ao leitor de tela deve ser ativado.

3. Clique em OK para salvar as alteragdes.
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Definicao de Preferéncias de Explorar

Nota:

O endereco de e-mail exibido na caixa de dialogo Preferéncias Gerais é o
endereco de e-mail registrado nas configuragdes de seguranca do usuario. Nao
é possivel atualizar o endereco de e-mail exibido aqui. Se seu endereco de e-
mail ndo estiver registrado nas configuragdes de seguranga, a mensagem
"Nenhum enderego de e-mail encontrado" sera exibida.

Definicao de Preferéncias de Explorar

As preferéncias de Explore definem as pastas e as permissdes padrao de itens criados
ou importados.

Vocé pode especificar permissdes padrdo para determinados usudrios, grupos ou
fungdes. Se vocé ndo definir essas preferéncias, a pasta Padrao serd definida como a
mais superior, ou a pasta e as permissdes raiz serdo definidas como Vazias.

Para definir ou modificar preferéncia do Explore:
1. No Explore Repository, selecione Arquivo, Preferéncias e clique no icone Explore.
2. Defina as preferéncias do seguinte:

* Pasta padrao — A pasta padrdo é mostrada quando vocé usa o Explore.
Defina-a como a pasta que vocé acessa com mais frequéncia. Para definir a
pasta padrao, clique em Selecionar. Na caixa de didlogo Selecionar, selecione
uma pasta e depois clique em OK.

* Permissdes Padrao de Arquivos — As permissdes padrdo de arquivos sdo
aplicadas quando vocé cria uma pasta ou importa artefatos. Essas permissoes
determinam a capacidade de um usudrio, grupo ou fungéo atribuir o item e se
o item é enviado automaticamente para os favoritos do usudrio, grupou ou
fungdo. As permissdes padrdo de arquivo sdo automaticamente aplicadas a
todos os artefatos criados ou importados. E possivel substituir esses padroes,
alterando manualmente as permissdes na criagdo ou importagdo do artefato.

Para definir permissoes padrao de arquivos:

— Clique em Definir Permissdes para acessar a caixa de didlogo Permissoes
em que vocé pode definir as permissdes padrdo para usudrios, grupos e
fungoes.

—  Selecione a qual produto vocé deseja aplicar permissdes padrao:
*  Todos os Outros Documentos
*  DPastas
3. Clique em OK para salvar as alteragdes.
Alteracao da Senha de Uso Nativo
Vocé pode alterar a senha do usudrio nativo.

Para alterar sua senha de usudrio nativo:

1. Digite a senha atual.
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Como Usar a Pagina Inicial

2. Digite a nova senha.

3. Digite a nova senha novamente para confirma-la.

4. Clique em Salvar.

Como Usar a Pagina Inicial

A partir da Versdo 11.2.4, a Pagina inicial fornece um ponto de partida para os
usudrios e um ponto de inicializagdo para a funcionalidade do Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management Workspace.

A Péagina inicial exibe as seguintes informacoes:

Recentes: Itens abertos recentemente para cada usudario provisionado no EPM
Workspace.

—  Ositens tém um icone seguido pelo nome do item.
—  Clicar em um item o abre na area de conteido de médulo.

—  Onumero de itens exibidos € limitado pelo administrador nas Configuracoes
do Servidor do Workspace. Quando o limite é atingido, os itens mais antigos
sdo removidos.

—  Se os documentos que estiverem sendo exibidos forem excluidos do
repositério ou um usuario for desprovisionado do aplicativo, os itens serdo
removidos.

—  Selecione o link Abrir para exibir a caixa de didlogo Abrir, na qual vocé pode
abrir um documento.

Favoritos: Itens pessoais e enviados. Consulte Uso dos Favoritos para obter
informacdes sobre como usar e gerenciar os favoritos.

Aplicativos: Aplicativos que vocé instalou.

Anitncios: Mensagens do seu Administrador. Novos antincios sio exibidos
quando vocé abre a P4gina inicial pela primeira vez. Também é possivel clicar em
um antincio para lé-lo. (As mensagens sao configuradas pelos administradores
nas Configurag¢ées do Servidor do Workspace - Navegar, Administrar,
Configuracdoes do Workspace e, por fim, Configura¢des do Servidor.)

Para definir a Pagina inicial como a pagina que é exibida inicialmente quando vocé
abre o Explore Repository:

1.

2.

3.

No EPM Workspace, selecione Arquivo e Preferéncias.
Na caixa de didlogo Preferéncias, selecione Geral.

Em Opg¢oes Padrao de Inicializacdo, clique na lista suspensa Contetido e
selecione Inicio.

Personalizacao do Explore Repository

Ao usar o Explore Repository, vocé pode personalizar a aparéncia da interface do
usudrio.
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Personalizagdo do Explore Repository

Tabela 2-1 OpcgBes de Personalizagdo do Explore Repository

Opcéo de Personalizacéo

Comando de Menu

Mostrar/ocultar o painel de
Exibigdo

Mostrar/ocultar o Cabegalho

Redimensionar o painel de
exibicdo e a area de contetdo
ou o Cabegalho

Tipos de arquivos listados na
area de contetdo

Classificar itens na area de
conteudo

Determinar quais propriedades
de item serdo exibidas na area
de conteudo

Determinar se arquivos ocultos
serdo exibidos na area de
conteudo

Mostrar ou ndo os itens
duplicados na area de contetido

Exibir e, em seguida, Painel de Exibi¢ao.

Exibir e, em seguida, Exibir Cabecalho.

Consulte Redimensionamento do Painel de Exibigdo ¢
Redimensionamento do Cabecalho.

Exibir e, em seguida, Exibir Itens do Tipo. Consulte Exibicao de
Tipos de Arquivo Especificos.

Exibir e, em seguida, Classificar Por. Consulte Classificacdo de
Colunas.

Exibir e, em seguida, Mostrar Colunas. Consulte Exibicao de
Tipos de Arquivo Especificos.

Exibir ¢, em seguida, Mostrar Oculto

Exibir e, em seguida, Mostrar Duplicacdes

Redimensionamento do Cabecalho

Para redimensionar o cabecalho:

1. No Explore Repository, aponte para a drea entre as op¢des de menu e a area de

conteudo.

O Ajustador da Area de Cabegalho é exibido como uma linha.

2. Quando o ponteiro mudar para uma seta vertical de duas pontas, redimensione o
cabecalho arrastando a seta para cima ou para baixo.

Redimensionamento do Painel de Exibicao

Para redimensionar o painel de exibigdo:

1. Aponte para a borda da coluna entre o painel de exibi¢do e a area de contetdo.

O Ajustador do Painel de Exibicdo/Area de Contetido é exibido como uma linha na

borda.

2. Quando o ponteiro mudar para uma seta horizontal de duas pontas, redimensione
o painel de exibicdo arrastando a seta para a direita ou para a esquerda.
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Personalizagdo do Explore Repository

Exibicao de Colunas

No Explore Repository, as propriedades e os itens sdo exibidos em colunas na area de
contetido. As configuracdes de coluna sdo retidas depois do log-off.

Para ocultar ou exibir colunas:

1. SelecioneExibir e Mostrar Colunas.

2. Na caixa de didlogo Mostrar Colunas, exiba ou oculte as colunas selecionando ou
desmarcando a caixa de sele¢do correspondente.

3. Para especificar a largura da coluna, clique na caixa de selecdo de uma coluna e
insira a nova largura da coluna em pixels.

4. Clique em Salvar.

Reorganizacao de Colunas

Para reordenar as colunas, siga uma destas etapas:

* Selecione Exibir e, em seguida, Mostrar Colunas. Na caixa de didlogo Mostrar

ve&.

Colunas, selecione uma coluna e use as setas

* Na érea de contetido, em Explorar, arraste as colunas para o local desejado.

Classificacao de Colunas

Para classificar as colunas por nome, tipo, proprietario, data de modificacdo ou
descricdo, selecione Exibir, Classificar Por e selecione uma opgao de classificacao.

Para classificar alfabeticamente os itens em uma coluna, clique no cabegalho da coluna
e, em seguida, clique na seta para cima ou para baixo para alterar a classificacdo. (As
colunas de data sdo classificadas cronologicamente.)

Exibicao de Tipos de Arquivo Especificos

No Explore Repository, vocé pode especificar quais tipos de arquivo devem ser
exibidos na area de contetido. Sua fungdo e suas permissdes determinam se um item
sera exibido.

Para exibir tipos de arquivo especificos, selecione Exibir, Exibir Itens do Tipo e
selecione uma opgéo:

¢ Todos os Arquivos - Exibe todos os arquivos

¢ Todos os Objetos do Financial Reporting — Todos os relatdrios, relatorios de
instantaneos, livros, livros de instantaneos e lotes do Oracle Hyperion Financial
Reporting

* Todas as Imagens —Todos os arquivos de imagem com as seguintes extensdes:
- qgif
- P9
- .png
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Todos os Arquivos do Office — Arquivos do Microsoft Word, Excel, Power Point
e Project

Todos os Relatérios — Todos os relatorios e relatérios de instantaneos do
Financial Reporting

Links Externos — Todos os itens importados como um URL
Todas as Saidas de Job

Todos os Jobs

Todos os Jobs (e Saida)

Padrao — Todos os arquivos padrdo (HTML, MS Excel, MS PowerPoint, MS
Project, MS Word, PDF, texto comum, RTF, XML e ZIP)

Outro — Selecione um arquivo no menu exibido.

Gerenciamento de Itens

Gerencie documentos, colegdes, arquivos de suporte e outros arquivos e pastas
padrao.

Consulte Também:

Item com Suporte no Explore Repository

Uso de Itens Ambiguos

Importagdo de Itens

Exportagdo de Itens

Criagdo de Documentos

Criacao de Atalhos

Criacdo de Links de E-mail para Itens de Repositério

Selecdo de Destinatarios para Receber E-mails

Item com Suporte no Explore Repository

Os itens sdo objetos armazenados no repositoério, inclusive:

Documentos

Colecoes

Arquivos de Suporte
Outros Arquivos Padrao

Pastas

Todos os objetos tém propriedades que armazenam informagdes, como atributos e
permissoes. Os atributos incluem: nome, e uma descrigdo do objeto, UUID e
proprietario. Propriedades de objetos de arquivos, URLs e atalhos incluem atributos
adicionais.

2-8 Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace Guia do Usuario



Gerenciamento de ltens

Documentos

Documentos incluem relatérios e instantaneos do Oracle Hyperion Financial
Reporting. Use o Explore Repository para listar e exibir documentos. Os itens que sdo
abertos no Explore Repository sao exibidos como guias na parte superior.

Os documentos podem conter e gerar relatérios, que sdo valores de dados formatados
e elementos interativos. Os relatdrios sdo exibidos nos formatos de tabulagédo, grade ou
grafico.

Colecdes

As cole¢des contém referéncias a grupos de documentos, como livros. Use o Explore
Repository para listar e exibir as cole¢des. Os itens que sdo abertos no Explore
Repository sao exibidos como guias na parte superior.

Tabela 2-2 ColecOes no Explore Repository
. __________________________________________________________________________________________|

Tipo

Descrigéo Criado em Extensédo de Arquivo

Livros

Colecdo de documentos do Explore Repository .kbk
Oracle Hyperion Financial

Reporting Studio. Especifica

dinamicamente segdes e

alteracdes de dimensdo para

livros.

Livros de Instantaneos Livros gerados contendo Explore Repository kbt

Lotes

dados estaticos

Colecdo de livros e Explore Repository .bch
documentos executaveis do

Reporting Studio com

propriedades especiais. Sdo

executados para gerar

relatérios

Arquivos de Suporte

A tabela a seguir lista arquivos de suporte que sdo usados na criagdo ou no
gerenciamento de documentos ou colegdes.

Tabela 2-3 Tipos de Arquivo com Suporte, DescricOes, Criados pelo Studio em e Extensdes de

Arquivo
Tipo Descricéo Criado pelo Studio em Extensédo de Arquivo
Pasta Locais que contém outros ND nenhuma
arquivos e pastas
Atalho Link para um item de ND nenhuma

repositorio. Criar atalhos
para acessar facilmente o
item ao qual o atalho esta
vinculado.
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Tabela 2-3 (Cont.) Tipos de Arquivo com Suporte, Descri¢des, Criados pelo Studio em e Extensdes

de Arquivo
________________________________________________________________________________________________________|]
Tipo Descricéo Criado pelo Studio em Extensédo de Arquivo
URL Link para sites da Web ou ND nenhuma
paginas HTML
Grade O objeto do Oracle Hyperion =~ Reporting Studio .rog
Financial Reporting Studio
que contém dados de fontes
externas As grades contém
linhas, colunas e,
opcionalmente, um eixo de
pagina.
Grafico Objeto do Reporting Studio  Reporting Studio .roc
que contém graficos
Imagem Objeto de imagem do Reporting Studio .roi
Reporting Studio
Texto Objeto de texto do Reporting  Reporting Studio .rot
Studio
Modelo de Linha e Coluna Modelos usados para criar Reporting Studio .ros
relatorios do Oracle
Hyperion Financial
Reporting
Outros Arquivos Padrao
Outros arquivos padrao incluem:
¢ Arquivos de texto
® Arquivos de imagem
¢ Arquivos do Microsoft Office
e Arquivos HTML
* Arquivos PDF
* Arquivos Zip
Pastas
As pastas estdo no repositério e estdo organizadas em uma estrutura hierarquica. Elas
sdo usadas para organizacdo e podem conter subpastas e itens, como documentos e
URLs. A pasta raiz contém todos os arquivos e pastas.
Uso de Itens Ambiguos

Quando varios itens tém o mesmo nome e residem na mesma pasta, eles sao
denominados itens ambiguos. Vocé pode selecionar um item da lista para exibir suas
propriedades, bem como abri-lo para exibir detalhes adicionais.
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Importacao de Itens

Consulte Também:

Importagdo de Arquivos
Importagao de URLs
Importagdo de Artefatos do Financial Reporting

Importagdo de Documentos do Financial Reporting

Importacéo de Arquivos

Para importar arquivos:

1. No Explore Repository, navegue até a pasta em que deseja importar o arquivo.
2. Selecione Arquivo, Importar e Arquivo.
3. Navegue até o arquivo que deseja importar.
4. Digite uma descricao e clique em Préximo.
5. Opcional: insira propriedades avangadas.
Consulte Propriedades Avangadas,
6. Opcional: preencha as permissoes.
Consulte Defini¢do de Permissoes.
7. Clique em Concluir.
Importacéo de URLs
Para importar URLs:
1. No Explore Repository, navegue até a pasta onde deseja colocar o URL.
2. Selecione Arquivo, depois Importar e, em seguida, URL.
3. Insira um nome, o endereco do URL e, opcionalmente, uma descri¢do; depois,
clique em Préximo.
4. Opcional: insira propriedades avangadas.
Consulte Propriedades Avangadas.
5. Opcional: preencha as permissoes.
Consulte Defini¢do de Permissdes.
6. Clique em Concluir.

Importacao de Artefatos do Financial Reporting

A importacdo de documentos para o repositorio os disponibiliza para outros usuarios.
Vocé pode permitir que alguns usuarios modifiquem um documento e, a0 mesmo
tempo, impedir que outros fagam isso. Consulte Defini¢do de Permissdes para obter
informacdes sobre permissoes.
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Vocé pode importar os seguintes tipos de artefatos do Oracle Hyperion Financial
Reporting:

Relatério dinamico (*.des)
Relatoérios de instantaneos (*.r pt )
Livros (*.kbk)

Livros de Instantaneos (*.kbt )
Arquivos de lote (*.bch)

Os objetos do Oracle Hyperion Financial Reporting Studio que contém dados de
fontes externas (*.r og)

Objeto de texto do Reporting Studio (*.r ot )

Objeto de imagem do Reporting Studio (*.r oi )

Objetos do Reporting Studio que contém gréficos (*.r oc)

Modelos usados para criar relatérios do Financial Reporting (*.r 0s)

Arquivos Zip (*. zi p)

Importacao de Documentos do Financial Reporting

Para importar um documento do Oracle Hyperion Financial Reporting:

1.

No Explore Repository, selecione Arquivo, Importar, Documentos do Financial
Reporting.
Navegue até o documento desejado e clique em Importar.

Se vocé importar um documento que usa uma conexdo com a origem de dados,
talvez seja solicitado a selecionar essa conexdo.

Nota:

Se vocé tentar importar um documento cujo tipo MIME néo esteja definido,
uma mensagem de erro serd exibida.

Exportacao de ltens

Consulte Também:

Casos de Uso da Exportacao
Exportagdo de Artefatos do Financial Reporting

Exportagao de Relatdrios e Instantaneos do Financial Reporting para o Microsoft
Office

Casos de Uso da Exportacao

Exporte itens do Oracle Hyperion Financial Reporting para as seguintes finalidades:
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® Para uso em locais fora do Explore Repository. Vocé pode importar os itens
posteriormente em um Studio ou voltar para o Explore Repository. Os itens do
Financial Reporting podem ser exportados de ambientes de teste para ambientes
de produgéo.

® Parausono Smart View. Consulte Exportagdo para o Smart View.

Exportacao de Artefatos do Financial Reporting

Os artefatos do Oracle Hyperion Financial Reporting podem ser exportados do
repositorio para relatdrios, livros e Microsoft Office:

¢ Relatérios dindmicos (*.des)

* Relatérios de instantaneos (*.rpt)
e Livros (*.kbk)

e Livros de instantaneos (*.kbt)

* Arquivos de lote (*.bch)

* Grades (*.rog)

e Graficos (*.roc)

* Imagens (*.roi)

e Texto (*.rot)

e Modelos de linhas e colunas (*.ros)

No Explore Repository, apenas os artefatos do Financial Reporting podem ser
exportados. Os usudrios podem exportar defini¢des de documento do Financial
Reporting para o sistema de arquivos local de modo a importa-las no Explore
Repository. Por exemplo, os usuarios podem exportar itens do Financial Reporting de
ambientes de teste e depois importa-los para ambientes de produgdo.

Para exportar artefatos:
1. No Explore Repository, selecione o item a ser exportado.
2. Selecione Arquivo e Exportar.

3. Selecione os artefatos a serem exportados e, em seguida, clique emOK.

Exportacéo de Relatérios e Instantaneos do Financial Reporting para o Microsoft
Office

Relatérios em HTML e PDF com ou sem uma dimensdo de pagina, quando exportados
como uma imagem para o Microsoft Word ou PowerPoint, exportam apenas a
primeira pagina fisica.

Um relatério com uma dimensao da pagina se comporta da seguinte maneira:
¢ Exportar para o Microsoft Excel: Todas as paginas serdo exportadas.

* Exportar para o Microsoft PowerPoint: Todas as paginas serdo exportadas.

Ao exportar mais de uma pagina para o PowerPoint, todas as paginas sao colocadas
em um Unico slide. Para que elas sejam colocadas automaticamente em slides
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separados, use o Oracle Smart View for Office no PowerPoint para importar os
relatorios.

para exportar um relatério ou instantaneo para o Microsoft Excel, Word ou
PowerPoint:

1. Abra o relatério.

2. Na parte inferior do relatério, selecione Exportar em Modo Pronto para Consulta
para exportar uma grade no relatério como consulta pronta.

Quando vocé faz uma exportacdo no modo pronto para consulta, é gerado um
arquivo . SVLNK e é possivel iniciar o Oracle Smart View for Office (Windows)
para abrir esse arquivo. O arquivo sera excluido depois de aberto no Oracle Smart
View for Office.

Nao é possivel usar essa opgdo para exportar instantaneos.
3. Selecione Arquivo e Exportar para usar outras opgdes de exportacao
4. Selecione um comando de submenu:

*  Selecione Excel para exportar o relatério financeiro atual como HTML
formatado.

*  Selecione Word para exportar a pagina atual do relatério financeiro atual para
0 Microsoft Word como uma imagem estatica do Microsoft Word ou um
documento do Word (.docx), dependendo do conjunto de preferéncias do
Oracle Hyperion Financial Reporting. (Para definir a preferéncia, selecione
Arquivo, Preferéncias, Financial Reporting e uma op¢ao para Exportacdo da
Word.)

* Selecione PowerPoint para exportar a pagina atual do relatério financeiro
atual para o Microsoft PowerPoint como uma imagem estatica.

Os instantaneos sdo sempre exportados como imagens estaticas.

A caixa de didlogo Download de Arquivo exibe informagdes sobre o perfil do
contetido exportado.

Devido as limita¢oes de posicionamento de objetos em HTML, os objetos
exportados podem se sobrepor uns aos outros e precisarao ser reposicionados
no Microsoft Excel.

5. Oarquivo é aberto no modo selecionado. Para salvar o arquivo em sua maquina,
selecione Arquivo e, em seguida, Salvar Como.

Ao exportar objetos de grade do Financial Reporting para o Excel, os valores serdo
exportados da maneira exibida no relatério. O nimero desejado de casas decimais
de precisdo deve ser definido no relatério antes da exportacéo.

Criacao de Documentos
A criagdo de documentos envolve a criagdo um livro ou lote do Financial Reporting.

Para criar um documento:
1. Selecione Arquivo,Novo e, em seguida, Documento.
2. Selecione uma das seguintes op¢oes:

e Compilar os Relatérios em um Livro
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3.

e Agrupar Relatérios em Lote para Agendamento

Insira as informagdes solicitadas no assistente e depois clique em Concluir.

Criacéao de Atalhos

Para criar um atalho:

1. No Explore Repository, clique com o botado direito do mouse em um objeto de
arquivo e selecione Criar Atalho.

2. Informe as Propriedades Gerais:

e Nome: o nome atribuido ao atalho.

Descricao: a descrigdo do atalho. Limite o comprimento a 250 caracteres.

Pasta: o caminho para a pasta para a qual o atalho esta apontando

Digite um caminho ou clique em Procurar, selecione um caminho na caixa de
dialogo Selecionar e clique em OK.

3. Insira as Propriedades Avancadas:

Excluir automaticamente o item nesta data: habilite essa opgdo para excluir
automaticamente esse artefato do repositério.

Gerar automaticamente palavras-chave: gera palavras-chave de pesquisa com
base nas palavras incluidas no Nome e na Descrigdo. A funcdo de pesquisa usa
essas palavras-chave para encontrar um artefato.

Palavras-chave: Palavras-chave usadas para procurar um artefato.

4. Clique emOK para salvar o arquivo.

Criacao de Links de E-mail para Itens de Repositério

Vocé pode criar links de e-mail para itens de repositério. Regras para vinculagdo:

Os destinatarios devem ser definidos como um usudrio com um nome de usudrio
e uma senha para abrir o item vinculado em um navegador da Web.

Os destinatarios precisam de privilégios de acesso corretos para exibir o item.

Os itens do link podem ser exibidos em navegadores Web. Um link para o item é
enviado, ndo o item. Quando vocé clica no link, o Explore Repository é aberto e o
item é exibido.

Nao é possivel enviar um link de e-mail para uma pasta.
Vocé deve selecionar e enviar links de e-mail individualmente.

Vocé pode adicionar texto a mensagem de e-mail.

Para criar links de e-mail:

1. No repositério, selecione o item para e-mail.

2. Clique com o botdo direito do mouse no item, selecione Link de E-mail e, em

seguida, selecione os destinatarios.
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A caixa de didlogo Link de E-mail contendo os links de URL é exibida.

Se a opcdo de link de e-mail ndo for exibida para um item, esse item nédo podera ser
enviado como um link de e-mail.

3. Execute uma das seguintes tarefas:
e Insira o endereco de e-mail do destinatario.
* Uso da Lista de Destinatarios de E-mail
4. Opcional: Atualize o texto de Assunto associado a mensagem de e-mail.

5. Clique em Enviar.

Nota:

Vocé ndo podera verificar a mensagem novamente apds ela ser enviada.

Selecao de Destinatarios para Receber E-mails

Use a caixa de didlogo Selecionar Destinatdrios para organizar uma lista de
destinatdrios a quem vocé deseja enviar links de e-mail. Quando se insere enderecos
nessa lista, ndo é preciso redigitar o e-mail.

Para selecionar destinatarios:

1. Mova os destinatdrios desejados de Destinatarios Disponiveis para Destinatarios
Selecionados.

2. Opcional. Para adicionar um destinatario, em Novo Destinatario, digite o
endereco de e-mail e clique em Adicionar.

3. Clique em OK.

Gerenciamento de Arquivos e Pastas

Use o Repositério Explore para gerenciar arquivos e pastas.
Consulte Também:

Acesso de Arquivos ou Pastas

Como Abrir Arquivos ou Pastas

Como Salvar arquivos do Financial Reporting
Criagdo de Pastas

Movimentagdo ou Cépia de Arquivos e Pastas
Renomeacgao de Arquivos ou Pastas

Exclusdo de Arquivos ou Pastas

Uso dos Favoritos

Uso de Inscri¢des

2-16 Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace Guia do Usuario



Gerenciamento de Arquivos e Pastas

Acesso de Arquivos ou Pastas

As permissdes de arquivo do Explore Repository determinam quem tem acesso a
arquivos e pastas e quais operacdes eles podem executar. Vocé obtém acesso a um
item como usudrio, como membro de um grupo ou por meio de uma funcéo atribuida
a vocé pelo Administrador de Servigo. O nivel em que é possivel acessar itens e
executar tarefas é denominado privilégio de acesso.

O acesso a itens de repositorio é controlado pelo proprietdrio do documento. O acesso
as operagdes, como importac¢do ou atualizacdo de PDV de documento, é controlado
por meio de fungoes.

Ao importar um arquivo, vocé se torna o seu proprietdrio e especifica o nivel de acesso
de outros usudrios. E possivel especificar que todos os usuarios possam ler o arquivo,
que seu grupo pode modificar o arquivo, e que apenas vocé pode excluir, alterar o
acesso ao arquivo e mové-lo.

Dica:

Quando houver permissdes equivalentes que gerem conflito entre si, a
permissao que concede menos acesso prevalecera.

Como Abrir Arquivos ou Pastas

Consulte Também:

Como Abrir Arquivos Usando Opgdes de Menu

Abertura de Arquivos do Financial Reporting em Outro Formato
Como Abrir Arquivos Usando Opc¢des de Menu

Para abrir ou selecionar um arquivo ou pasta:

1. No Explore Repository, selecione Arquivo, Abrir e Documento.
2. Navegue até o arquivo ou a pasta e clique em Abrir.
3. Opcional: Para abrir um arquivo com outro aplicativo:

* Na caixa de didlogo Abrir, clique em Opg¢des.

¢ Em Abrir Como:, selecione um aplicativo para abrir o arquivo.

Observe que Abrir Como funciona somente com objetos do Oracle Hyperion
Financial Reporting.

Abertura de Arquivos do Financial Reporting em Outro Formato

Para abrir arquivos do Oracle Hyperion Financial Reporting em um formato diferente
do padréo, na area de contetido do Explore Repository, clique com o botédo direito do
mouse em um arquivo, selecione Abrir Em e escolha um formato:

® Visualizagdo em HTML
e  Visualiza¢do em PDF

® Visualizagdo de Studio
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Nota:

Para exibir um relatério ou um livro em formato PDF no navegador Chrome, é
necessario que a opg¢do "Fazer download de arquivos PDF em vez de abri-los
automaticamente no Chrome" esteja desativada. Por padrao, essa opgao esta
desativada. Se vocé receber um erro ao tentar processar um relatério ou um
livro do Financial Reporting em formato PDF, faca o seguinte:

1. Abra o Chrome e selecione

2. Selecione Configurag¢des, Privacidade e Segurancga e depois
Configuracdes do Site.

3. Em Configurag¢des do Site, role para baixo e selecione Configuragdes
Adicionais de Contetido.

4. Selecione Documentos PDF e certifique-se de que a opgdo Fazer
download de arquivos PDF em vez de abri-los automaticamente no
Chrome esteja desativada.

Como Salvar Arquivos do Financial Reporting

Vocé pode salvar os seguintes objetos do Oracle Hyperion Financial Reporting no
Explore Repository:

e Livro
e Livro de Instantaneos

e Jote

Nota:

Ao usar o Chrome 88.0.4324.06 (Build Oficial) (64 bits), vocé ndo podera usar o
botdo Fazer Download para fazer download e salvar os relatérios do Financial
Reporting em formato PDEF. A solugdo alternativa é usar o botdo Imprimir
para imprimir os relatérios em um formato PDF.

Criacao de Pastas

Crie pastas para organizar arquivos e documentos.

Para criar uma pasta:

1. No Explore Repository, selecione Arquivo, Novo e Pasta.

2. Na caixa de didlogo Criar uma Nova Pasta, insira um nome para a pasta e, em
seguida, clique em Salvar.

Movimentagao ou Cdpia de Arquivos e Pastas

Vocé pode mover ou copiar um arquivo ou pasta para outro local.

* E possivel copiar todos os tipos de documento no Explore Repository. Usuarios
devem ter no minimo o acesso de exibigao.
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* O usudrio que copia o objeto de repositério se torna o proprietario
* Voceé pode selecionar varios documentos para copiar e colar.

* Todos os metadados associados a um documento sdo copiados, exceto para
agendas.

* As pastas e seus contetidos podem ser copiados, exceto no caso dos objetos de
uma pasta com permissao Sem Acesso.

*  Os arquivos ocultos serdo copiados se um usuario tiver acesso de exibigdo.

* Nado é possivel copiar pastas aninhadas.

Para mover ou copiar arquivos ou pastas:

1. No Explore Repository, clique com o botdo direito do mouse em um documento ou
uma pasta e selecione Recortar ou Copiar.

2. Selecione um local de repositorio e, em seguida, selecione Editar e Colar.

Renomeacao de Arquivos ou Pastas
Para renomear arquivos:

1. No Explore Repository, clique com o botédo direito do mouse em um documento ou
uma pasta e selecione Renomear.

2. Digite um nome e clique em Salvar.

Exclusao de Arquivos ou Pastas

Para excluir arquivos ou pastas, no Explore Repository, clique com o botdo direito do
mouse em um arquivo ou uma pasta e selecione Excluir.

Uso dos Favoritos
Consulte Também:

Sobre como Usar os Favoritos
Adigdo de Itens aos Seus Favoritos

Gerenciamento de Favoritos

Sobre como Usar os Favoritos

Vocé pode definir favoritos e acompanhar itens acessados com frequéncia para exibi-
los futuramente.

Os administradores podem enviar itens para os Favoritos de um usuério. Vocé precisa
ter a funcdo adequada para enviar itens aos Favoritos. Caso ndo tenha a fungao
adequada para acessar o Explore, vocé também pode ver sua lista de favoritos
selecionando as op¢des no menu Favoritos.

Adicéo de ltens aos Seus Favoritos

Para adicionar itens a seus Favoritos ou envie itens aos Favoritos de outro usuario,
vocé precisard de permissdes de acesso. Vocé pode adicionar pastas, depois usar os
Favoritos para acessar essa pasta; ndo é possivel acessar itens diretamente na pasta.

Como Usar o Explore Repository 2-19



Gerenciamento de Arquivos e Pastas

Para adicionar itens ou pastas aos Favoritos, siga um destes procedimentos:

* No Explore Repository, clique com o botdo direito do mouse em um item ou uma
pasta e selecione Adicionar a Favoritos.

* No Explore Repository, selecione um item, depois Favoritos e Adicionar a
Favoritos.

Gerenciamento de Favoritos

Para gerenciar itens em Favoritos, selecione Favoritos e, em seguida, Gerenciar
Favoritos.

A caixa de didlogo Gerenciador de Favoritos exibira os itens adicionados aos favoritos
(consulte Adigao de Itens aos Seus Favoritos). Mostrar é selecionado automaticamente
indicando que os itens aparecerdo na sua lista de favoritos.

Para ocultar um item de modo que ele ndo seja exibido na sua lista de Favoritos,
remova a opgdo Mostrar. Para remover um item dos Favoritos, selecione Remover:

Nota:

Os itens enviados podem ficar ocultos em Favoritos, mas ndo podem ser
removidos pelo usudrio destinatério. Os itens enviados s6 podem ser
removidos pelo usudario que os enviou.

Uso de Inscricdes
Consulte Também:
Criacdo de uma Inscrigao
Modificacao ou Remocao de Inscri¢oes

Inscricdo em Pastas

Recebimento e Exibicao de Inscri¢oes

Criacao de uma Inscricao

Com uma inscri¢do, vocé recebe notificagdes por e-mail e links para itens toda vez que
um item é modificado ou uma pasta é alterada. Vocé pode inscrever-se em qualquer
item do repositorio e envia-lo para um ou mais enderecos de e-mail.

Ao fazer a inscrigdo em uma pasta, vocé serd notificado sobre qualquer novo item
importado ou criado nessa pasta, ou qualquer modificacdo de itens em suas subpastas.
Consulte Inscricao em Pastas.

Para criar inscri¢des:

1. No Explore Repository, clique com o botao direito do mouse em um item e
selecione Inscrever.

2. Na pagina Inscrever, execute as seguintes etapas:
a. Selecione Inscrever e enviar notificacdes por e-mail para.

b. Na caixa de texto, digite enderecos de e-mail do destinatario da notificagao.

2-20 Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace Guia do Usuario



Gerenciamento de Arquivos e Pastas

c. Para enviar o item como um anexo, selecione Anexar arquivo de "nome do
relatério" a mensagem de e-mail (se possivel ).

Dica:
Seu administrador de servi¢o determinara o tamanho maximo dos anexos.
Modificacao ou Remocao de Inscrigoes

Vocé pode modificar ou remover inscri¢des, gerenciando uma lista de itens com
inscrigdes.

Para modificar ou remover inscri¢ées:
1. No Explore Repository, selecione Favoritos e Mostrar Itens com Inscrigoes.
2. Clique em uma inscri¢do e em Abrir Inscri¢des.

3. Para remover a inscrigdo, desmarque Inscrever e enviar notificacdes por e-mail
para.

4. Para modificar a assinatura, utilize as etapas descritas em Inscricio em Pastas.

5. Clique em OK.

Inscricao em Pastas

Quando vocé se inscreve-em uma pasta, € notificado sobre itens importados para essa
pasta ou atualizac¢ées de itens na pasta ou de suas subpastas.

Se estiver interessado em todo o contetido de uma pasta ou subpasta, vocé pode se
inscrever-na pasta ou na subpasta.

Para inscrever-se em pastas:

1. No Explore Repository, clique com o botédo direito do mouse em uma pasta e
selecione Inscrever.

2. Na caixa de didlogo Inscrever, selecione Inscrever e enviar notificagdes por e-mail
para para receber notificagdes sobre essa pasta e alterar ou inserir seu enderego de
e-mail.

3. Insira um endereco de e-mail para destinatarios da inscrigdo.

O endereco de e-mail tera que ser inserido; ndo é possivel seleciond-lo em uma lista
de destinatarios.

4. Para receber uma notificagdo quando houver altera¢des nas subpastas, selecione
Notificar sobre alteracdes em subpastas de "Usudrios".

Recebimento e Exibicao de Inscricoes

Usando a notificagdo por e-mail de uma inscrigdo, é possivel acessar itens diretamente
sem ter que procurar no repositério. As notificagdes por e-mail usam dois formatos:

*  E-mail com um link para o item ou pasta - Clique no link; se tiver acesso a esse
item, vocé podera abrir o documento.

* E-mail com o item anexado — Siga as instrug¢des para exibir o arquivo onde ele
estd ou fazer download do anexo para um arquivo.
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Como Usar URLs no Explore Repository

No Repositério Explore, vocé pode abrir um URL, abrir um URL em uma nova janela
e atualizar um URL.

Consulte Também:

Como Abrir um URL

Como Abrir um URL em uma Nova Janela
Atualizacdo de um URL

URLs Suportados pelo EPM Workspace

Como Abrir um URL
Para abrir um URL:
1. No Explore Repository, selecione Arquivo, Abrir e URL.

2. Informe o URL e, em seguida, clique em OK.

Como Abrir um URL em uma Nova Janela
Para abrir um URL em uma nova janela:
1. Abra um URL.
2. Selecione Nova Janela.

3. Informe o URL e, em seguida, clique em OK.

Atualizacao de um URL
Para atualizar o conteido de um URL existente exibido na area de conteudo:
1. Abra um URL.
2. Selecione Atualizar URL.

3. Informe o URL e, em seguida, clique em OK.

URLs Suportados pelo EPM Workspace
Consulte Também:

URL padrao para Iniciar o EPM Workspace
URLs para Iniciar Externamente de dentro do EPM Workspace
Inicializagdo do Financial Management

Inicializag¢do do Planning
URL padrao para Iniciar o EPM Workspace

O URL padrao para iniciar o Oracle Hyperion Enterprise Performance Management
Workspace é:
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http://<server>: <port >/ workspace/

Nota:

Incluido no URL esta a barra para a direita e nenhum i ndex. j sp. O uso de

i ndex. j sp ndo é recomendado porque o botdo Voltar do browser esta
ativado e seleciond-lo pode causar problemas. O uso da barra para a direita é
incentivado. Sem ela, o servidor Web redireciona para o URL com a barra para
a direita.

URLSs para Iniciar Externamente de dentro do EPM Workspace
Consulte Também:

Selecdo de Vérios URLs Externos

Inicializagdo do Contetddo do Repositério
Selecdo de Varios URLs Externos

Quando vocé seleciona varios URLs externos para iniciar o Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management Workspace e limitar a proliferacio do EPM
Workspace, estes cendrios sdo possiveis:

* Uma nova sessdo do EPM Workspace € aberta se ndo houver nenhuma na érea de
trabalho.

* Seuma sessdo existente do EPM Workspace estiver aberta, o item recém-
selecionado sera adicionado como uma guia na sessao existente do EPM
Workspace.

O formato do URL é:
http://<host>: <port>/workspace/ ? <additional paraneters>

Vocé pode especificar um moédulo para abrir e passar parametros para esse médulo.
Por exemplo, para abrir o Oracle Hyperion Calculation Manager, use:

htt p://<host >: <port >/ wor kspace/ ?nodul e=cal cngr.filtervi ew
Inicializagao do Contetido do Repositério

Para abrir um objeto no repositério, use:

http://<server>: <port >/ workspace/ ?
nodul e=wksp. rel at edcont ent & eposi t ory_pat h=<encoded path to
repository object>

Por exemplo, para abrir uma pasta com o nome Sample Content:
http://<server>: <port >/ workspace/?

nodul e=wksp. r el at edcont ent & eposi t ory_pat h=/ Sanpl e+Cont ent
Inicializacao do Financial Management

Para iniciar o Oracle Hyperion Financial Management, use:

http://<server>: <port >/ workspace/ ?
nodul e=hf madf . appl i cati on&sour ceApp=<hf m appl i cati on_nanme>&cl ust
er =<cl ust er nanme>
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Parametros adicionais:

*  Opcional: showVi ewPane=t r ue/ f al se

False oculta o painel esquerdo quando o médulo é carregado. O valor padréo é
true.

e  Opcional: bpm | ogof f =t rue/ f al se

False impede o sistema de fazer logoff caso a mesma sesséo seja usada. O valor
padrao é true.

Inicializacéo do Planning
Para iniciar o Oracle Hyperion Planning, use:

http://<server>: <port>: workspace/ ?
nodul e=Hyperi onPl anni ng. pl anni ng&sour ceApp=<appnhane>

Parametros adicionais:

*  Opcional: showVi ewPane=t r ue/ f al se

False oculta o painel esquerdo quando o médulo é carregado. O valor padrdo é
true.

e Opcional: bpm | ogof f =t rue/ f al se

False impede o sistema de fazer logoff caso a mesma sessdo seja usada. O valor
padrao é true.

Pesquisa de Itens no Repositdrio

Procure e recupere documentos e relatérios.
Consulte Também:

Sobre Pesquisas

Pesquisa de Documentos e Relatérios
Uso da Pesquisa Avangada

Sintaxe de Pesquisa

Tipos MIME Suportados

Seguranga

Resultados da Pesquisa

Sobre Pesquisas

Vocé pode pesquisar e recuperar documentos e relatérios de qualquer repositério no
Explore Repository. A operacgdo de pesquisa retorna uma lista de resultados baseada
na localizagdo das palavras-chave do usudrio nos metadados especificos do
documento; por exemplo, o nome do documento, a data de criagdo ou o autor (apenas
para documentos em formato Word ou PDF do Oracle Hyperion Financial Reporting)
e extragdo de informacgges baseadas no contetido dos documentos.

Vocé pode executar as seguintes pesquisas:
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* Pesquisa geral — Pesquise palavras-chave em qualquer parte de todo o contetido
suporte publicado no Explore Repository.

* Pesquisa sensivel ao contexto — Palavras-chave de pesquisa associadas a
aspectos de algum contetido em todo o contetido suportado publicado no Explore
Repository.

* Pesquisa em uma hierarquia — Pesquisas gerais ou sensiveis ao contexto restritas
a ramificac¢ées selecionadas do Explore Repository ou a repositérios selecionados.

® Pesquisa de dados ou metadados — Se o contetido for estatico, tanto os dados
como os metadados serdo indexados (por exemplo, nome do filtro e valores
selecionados para o filtro). Se o contetido for dindmico, apenas os metadados
serdo indexados (por exemplo, apenas o0 nome da coluna).

Os resultados sdo retornados em outra pagina como uma lista de referéncias e
sinopses de documentos, classificada em ordem de relevéancia. Os resultados das
pesquisas sdo:

e Categorizados de acordo com o tipo de contetido, a data de modificacéo e os
locais dos arquivos no Explore Repository

¢ (lassificados por relevancia ou por data de modificacdo

* Autorizados; as credenciais de usudrio asseguram que apenas o contetido
autorizado pelo usudrio seja retornado

Pesquisa de Documentos e Relatérios

Vocé pode iniciar uma pesquisa informando as palavras-chave em uma caixa de texto
localizada na parte superior direita de todas as telas do Explore Repository e, em
seguida, pressionando Enter ou clicando no botdo Pesquisar.

Para pesquisar um documento ou relatério:

1. Insira uma palavra-chave na caixa de texto Pesquisa

Esta disponivel um recurso de sugestdo que verifica a ortografia do texto e sugere
outras palavras-chave, se houver.

Os resultados da pesquisa séo exibidos em uma péagina separada, e incluem:
¢ Nome do arquivo (um clique inicia-o documento)

e Descricao

¢ Tipo do documento

e Data da ultima modificagao

¢ Caminho do arquivo (dois cliques iniciam-a pasta)

Se for selecionado um resultado do Oracle Hyperion Planning, uma guia do
Planning serd iniciada e os detalhes de suporte-serdo exibidos.

2. Opcional: Ordene os resultados da pesquisa de acordo com Pontuagdo ou Data da
altima modificagao.

Normalmente, os resultados das pesquisas sdo classificados por pontuagdo. A
pontuacdo ou relevancia de um documento é determinada pelo niimero de vezes
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que uma palavra-chave aparece no documento e por quantas outras palavras-chave
existem no documento. Por exemplo, um documento em que a palavra-chave
aparece trés vezes, mas possui apenas cinco palavras, tem uma pontuacdo mais alta
que um documento no qual a palavra-chave aparece dez vezes, mas com mil outras
palavras-chave.

Opcional: Filtre os resultados das pesquisas de acordo com o tipo de documento, a
data de modificagdo ou o local onde esta publicado.

Uso da Pesquisa Avancada

O recurso Pesquisa Avancada é uma forma préatica de gerar consultas de pesquisa
avancada.

Para usar a pesquisa avancada:

1.

2.

Clique no link Avangado ao lado da caixa de texto Pesquisar.

Insira ou selecione os critérios de pesquisa desejados e clique em Pesquisar.

Opgdes de pesquisa avangada:

Todas as palavras — Todos os documentos nos resultados da pesquisa contém
todas as palavras-chave inseridas.

Pelo menos uma palavra — Todos os documentos nos resultados da pesquisa
contém pelo menos uma das palavras-chave inseridas.

Sem as palavras — Nenhum documento nos resultados da pesquisa contém as
palavras-chave inseridas.

Criado no passado — Limita os resultados aos documentos criados em um
periodo especificado.

A opcdo Data personalizada ativa um controle de calendério para pesquisar
documentos criados em uma data especificada.

A opcdo Intervalo de datas personalizado ativa controles de calendario para
pesquisar documentos criados em um determinado intervalo de datas.

Modificado no passado — Limita os resultados a documentos modificados em
um periodo especificado.

A opgédo Data personalizada ativa um controle de calendario para pesquisar os
documentos modificados pela tltima vez em uma data especificada.

A opcdo Intervalo de datas personalizado ativa controles de calendario para
pesquisar documentos modificados pela tltima vez em um determinado intervalo
de datas.

Na pasta — Limita os resultados a um repositdrio e a um nome de pasta
especificados.

Pesquisar apenas (tipo do documento) — Limita os resultados a documentos de
um determinado tipo MIME.

Para permitir vérios tipos de documentos, edite o campo de texto da pesquisa no
alto da pagina dos Resultados de Pesquisa. Por exemplo, altere sal es

+M meType: appl i cati on/ x- bri oquery parasal es +

(M meType: appl i cation/ x-brioquery M neType: appli cation/ pdf).
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*  Opgoes de arquivos ocultos — Define se 0s arquivos ocultos serdo acessados. O
atributo “oculto” de um arquivo é definido no contexto do seu repositério. Por
exemplo, ele pode ser exibido ou alterado por meio da caixa de didlogo
Propriedades no Explore Repository.

® Ordenar por — Define a sequéncia de classificagdo dos resultados da pesquisa.

Tabela 2-4 Exemplos de Pesquisa Avancada

Termo de Pesquisa Solicitagdo

"sales +LanguageCodes:de" Os documentos que contém o termo "sales" ¢ o idioma "alemao".
"sales +(LanguageCodes:de Os documentos que contém o termo "sales" ¢ o idioma "alemao" ou
LanguageCodes:es)" os documentos que contém o termo "sales" e o idioma "espanhol".

Sintaxe de Pesquisa

A sintaxe bésica dos Servicos de Pesquisa segue varias regras. Os termos podem ser
agrupados logicamente através dos seguintes operadores:

Tabela 2-5 Operadores da Sintaxe de Pesquisa
____________________________________________________________________________|

Sintaxe Descricéo

+ AND

- NOT

) Parénteses — Aplicam um operador a um grupo de palavras-chave

Aspas — Pesquisa pela ocorréncia exata

[1] Colchetes — Pesquisa por um intervalo de valores
*? Curinga — Usado no meio ou no final de palavras para indicar qualquer valor em lugar
do *

E possivel limitar ainda mais as pesquisas, procurando ou excluindo uma categoria
especificada. A sintaxe de uma categoria tem a forma cat egor y: sear ch_t er m Use
aspas duplas para pesquisar as strings-exatas nas categorias. Use os operadores AND e
NOT para incluir ou excluir categorias logicamente.

Exemplos
Pesquisar documentos que contenham sales, mas nao oracle:

+sal es —oracle

Pesquisar documentos que contenham a expressao radio sales:

"radi o sal es"

Pesquisar documentos que contenham sales, mas nao oracle, ou sales, mas néo radio:

+sal es —(oracl e radio)

Pesquisar documentos que contenham os termos sales e oracle:

+sal es +oracle
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Pesquisar documentos que contenham os termos rent e sales ou rent e oracle:

+rent +(sales oracle)
(+rent +sales) (+rent +oracle)

Pesquisar documentos cujos nomes comecem com revenie, mas nao estdo estejam na
pasta Sample Content:

+Fi | eName: revenue* -Path: "Sanple Content"

Pesquisar documentos modificados no intervalo entre 15 Dez 2007 e 21 Dez 2007
+Last Modi fi edDat e: [ 2007-12-15 TO 2007-12- 21]

Pesquisar documentos modificados em 2007

+Last Modi fi edDat e: [ 2007]

Pesquisar documentos modificados em dezembro de 2007

+Last Modi fi edDat e: [ 2007- 12]

Tipos MIME Suportados

Os tipos MIME a seguir sdo indexados pelos Servigos de Pesquisa e podem ser usados
com as expressdes de Pesquisa.

Tipos MIME do Financial Reporting

¢ Lote do Oracle Hyperion Financial Reporting

e Livro do Financial Reporting

*  Grafico do Financial Reporting

*  Grade do Financial Reporting

¢ Imagem do Financial Reporting

* Relatério do Financial Reporting

* Modelo de Linha e de Coluna do Financial Reporting
e Instantaneos de Livro do Financial Reporting

¢ Instantineo de Relatdrio do Financial Reporting

e Texto do Financial Reporting

Tipos MIME de Imagem

e Arquivo BMP

¢ Arquivo GIF

e Arquivo de Imagem JPEG
¢ Imagem PNG
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Seguranca

Tipos MIME do Microsoft Office
* Arquivo do MS Excel
* Arquivo do MS PowerPoint

* Arquivo do MS Word

Outros Tipos MIME

® Arquivo de Valores Separados por Virgulas
e Arquivo HTML

e Arquivo PDF

e Texto Simples

¢ Arquivo RTF

e Arquivo XML

* Arquivo ZIP

As consultas dos usudrios finais geram resultados e contetidos relacionados sem violar
a seguranca dos documentos ou dados. Os resultados de pesquisa se baseiam no perfil
de seguranca de um usuario. Os resultados ndo incluem documentos que os usuarios
nédo estdo autorizados a ver.

Resultados da Pesquisa

A operacdo de pesquisa retorna uma lista de resultados baseada na localizagao das
palavras-chave de usuérios nos metadados especificos do documento; por exemplo, o
nome do documento, a data de criagdo ou o autor (apenas para documentos em
formato Word ou PDF do Oracle Hyperion Financial Reporting) e extragdo de
informacgdes de conteido dos documentos.

Os resultados sdo gerados como uma lista de referéncias e sinopses de documentos,
classificados por ordem de relevancia. Os resultados das pesquisas sao:

e Categorizados de acordo com o tipo de contetido, a data de modificacédo e os
locais dos arquivos no Explore Repository

* (lassificados por relevancia ou por data de modificacao

* Autorizados; as credenciais de usudrio asseguram que apenas o conteido
autorizado pelo usudrio seja retornado

Os resultados da pesquisa incluem:

e Nome do arquivo (um clique inicia-o documento)
e  Descricao

e Tipo do documento

e Data da dltima modificagdo
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* Caminho do arquivo (dois cliques iniciam-a pasta)

Voceé pode ordenar os resultados das pesquisas de acordo com a Pontuagdo ou a Data
da dltima modificacgao.

Normalmente, os resultados das pesquisas sdo classificados por pontuacdo. A
pontuacdo ou relevancia de um documento é determinada pelo nimero de vezes que
uma palavra-chave aparece no documento e por quantas outras palavras-chave
existem no documento. Por exemplo, um documento em que a palavra-chave aparece
trés vezes, mas possui apenas cinco palavras, tem uma pontuagdo mais alta que um
documento no qual a palavra-chave aparece dez vezes, mas com mil outras palavras-
chave.

Vocé também pode filtrar os resultados das pesquisas de acordo com o tipo de
documento, a data de modificagdo ou o local de publicacao.

Definicao de Permissoes

Defina permissdes para os arquivos e pastas e aplique permissoes a artefatos em uma
pasta.

Consulte Também:
Sobre a Defini¢do de Permissoes
Definicao de Permissdes de Arquivos e Pastas

Aplicacdo de Permissdes aos Artefatos em uma Pasta

Sobre a Definicao de Permissoes

As permissdes de acesso definem o seu nivel de acesso: exibir, modificar ou controle
total. Quando importar artefatos, vocé podera:

*  Especificar quem tera acesso e em que nivel.

¢ Ter controle total sobre os artefatos que importar, e podera alterar o nivel de
permissdo de todas as fungdes, todos os grupos e todos os usudrios.

* Concede permissdes por meio de fungdes ou grupos, e ndo a usudrios individuais.
Definir as permissoes de artefatos quando importar ou selecionar um artefato.

Regras para defini¢do de permissoes:

® Para enviar artefatos, vocé precisa das permissdes adequadas e de uma fungéo
que lhe permita envid-los. Vocé pode enviar qualquer artefato, exceto pastas.

e Libere o acesso aos artefatos no repositorio, alterando suas permissoes.
e Libere o acesso aos artefatos nos Favoritos, enviando-os aos Favoritos.

* Para aplicar permissdes aos artefatos nas pastas, vocé precisa da permissao e da
funcao adequadas.
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Nota:

Na Interface do Usudrio Simplificada, pastas que ndo tém relatérios do Oracle
Hyperion Financial Reporting acessiveis ao usudrio conectado ndo aparecem
em Relatérios, mesmo que o usudrio tenha acesso a pasta no Explore
Repository.

Definicao de Permissées de Arquivos e Pastas

Para definir permissdes de arquivos e pastas:

1. No Explore Repository, clique com o botado direito do mouse em um arquivo ou
uma pasta e selecione Editar Permissdes.

Vocé pode selecionar mais de um item no Explore e aplicar permissdes.

2. Na caixa de didlogo Permissdes, selecione os usuarios, grupos e fungdes a que as
permissoes deverdo ser aplicadas.

As permissdes podem ser aplicadas apenas aos itens para os quais o usudrio tem a
permissdo Controle Total.

® Para preencher a lista com todos os usuarios, grupos ou fungdes, selecione
Atualizar Lista.

e Para filtrar a lista, selecione comeca com, contém ou estao no grupo, insira os
critérios do filtro e clique em Atualizar Lista.

Se nem todos os artefatos estiverem listados, filtre a lista com critérios ou entre em
contato com o administrador. O seu administrador determina o ntimero maximo de
artefatos que serdo listados. Nao é permitido usar curingas, e o filtro ndo faz
distin¢do entre maitsculas e mintsculas.

3. Mova os usudrios, grupos ou fung¢des desejados para o Usuarios, Grupos e
Funcoes Selecionados.

4. Em Usuarios, Grupos e Fungoes, selecione um nome na coluna Nome e, em
seguida, clique sob as colunas Acessar para acessar uma lista suspensa onde é
possivel selecionar as seguintes permissoes:

¢ Controle Total
e Modificar

e Exibir

¢ Sem Acesso

5. Opcional: dependendo de vocé estar definindo permissées para pastas ou
arquivos, selecione Tornar padrdo estas permissdes para todas as pastas que eu
criar ou Tornar padrio estas permissdes para todos os arquivos que eu importar
para aplicar as permissdes a outras pastas ou outro contetido importado por
padréo.

6. Clique em OK para aplicar as permissdes.
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Aplicacao de Permissoes aos Artefatos em uma Pasta

Nota:

As permissdes sdo aplicadas apenas aos artefatos dentro de uma pasta na qual
o usudrio tenha a permissdo de Controle Total.

Para aplicar permissdes aos artefatos em uma pasta:

1. No Explore Repository, clique com o botado direito do mouse em um arquivo ou
uma pasta e selecione Aplicar Permissoes aos Filhos.

2. Na caixa de didlogo Aplicar Permissdes a Filhos da Pasta Selecionada, especifique
usudrios, grupos e fung¢des selecionados.

® Para preencher a lista com todos os usuarios, grupos ou fungdes, selecione
Atualizar Lista.

e Para filtrar a lista, selecione comeca com, contém ou estao no grupo, insira os
critérios do filtro e clique em Atualizar Lista.

Se nem todos os artefatos estiverem listados, filtre a lista com critérios ou entre em
contato com o administrador. O seu administrador determina o ntimero maximo de
artefatos que serdo listados. Nao é permitido usar curingas, e o filtro ndo faz
distin¢do entre maitsculas e mintsculas.

3. Mova os usudrios, grupos ou fung¢des desejados para o Usuarios, Grupos e
Fungdes Selecionados.

4. Em Usudrios, Grupos e Fungdes, selecione um nome na coluna Nome e, em
seguida, clique sob as colunas Acesso a Pasta e Acesso a Arquivo para acessar uma
lista suspensa onde é possivel selecionar as seguintes permissoes:

* Herdar

¢ Controle Total

* Modificar

e  Exibir

¢ Sem Acesso
5. No menu suspenso Favorito, selecione uma opgéo:

* Enviados—Enviar o artefato para os Favoritos do usuario.

e Nao Enviados—EXxibia apenas se esta for a tinica permissado definida.
6. Selecione uma das seguintes op¢oes:

*  Substituir permissdes atuais — Remove as permissdes existentes e define
novas permissoes.

*  Mesclar com permissdo atual — Redefine algumas permissoes e adiciona
novas permissoes as ja existentes. As alteragdes serdo aplicadas a elementos
filhos de pastas recursivamente
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Em uma mesclagem, se ja existir um usudrio em Aplicar Permissdes aos Filhos
para alguns artefatos, e este usuario receber novas permissoes, as novas
permissoes serdo impostas.

7. Clique em OK e, depois, em Sim para alterar as permissdes.
Como Trabalhar com Propriedades
Defina propriedades gerais e avancadas e altere o proprietario dos artefatos.
Consulte Também:
Defini¢ao das Propriedades do Arquivo
Propriedades Gerais
Propriedades Avancadas

Alteracgao da Propriedade dos Artefatos

Definicao das Propriedades do Arquivo

Para definir propriedades do arquivo:

1. No Explore Repository, clique com o botado direito do mouse em um documento e
selecione Propriedades.

2. Defina as propriedades desejadas e clique em OK.
Propriedades Gerais

Tabela 2-6 Propriedades Gerais de Artefatos
|

Propriedades Gerais  Defini¢cdes

Nome Nome atribuido ao arquivo, pasta ou URL.

Descri¢ao Descrigdo do arquivo, da pasta ou do URL. Limite o comprimento a 250
caracteres.

UuID (Somente para leitura) Universal Unique Identifier, Identificador
Exclusivo Universal: Um numero de 128 bits usado para identificar de
maneira exclusiva objetos do repositorio.

Proprietario O ID de Usuario da pessoa que importou o artefato. Para alterar o

Nome do Arquivo
Original (Somente
objetos de arquivo)

Tamanho (Somente
objetos de arquivo)

SmartCut (Somente
objetos de arquivo)

proprietario de um artefato, consulte Alteracdo da Propriedade dos
Artefatos.

(Somente Leitura) O nome do arquivo quando ¢ importado ou criado

(Somente para leitura) Tamanho do arquivo

(Somente para leitura) Um URL que aponta para um arquivo

Como Usar o Explore Repository 2-33



Como Trabalhar com Propriedades

Tabela 2-6 (Cont.) Propriedades Gerais de Artefatos
|

Propriedades Gerais  DefinicOes

URL (Somente objetos O URL comegacom http:// ouhttps://.
de URL)

Atalho para (Somente Caminho para um arquivo para o qual o atalho esta apontando
objetos de atalho)

Propriedades Avancadas

Tabela 2-7 Propriedades Avancadas para Artefatos
__________________________________________________________________________|

Propriedades Avancadas Definicbes

Tipo MIME (Somente Leitura) Extensdes Multiuso de Correio da Internet.

Excluir automaticamente o item Habilite essa op¢do para excluir automaticamente esse artefato
nesta data do repositorio.

Item Oculto Oculta os arquivos e pastas no Explore Repository.

Exemplo: Ative esta opc¢ao para os arquivos de imagem de que
um arquivo HTML precisa, para que os usudrios selecionem

apenas arquivos HTML.
Gerar palavras-chave Gera palavras-chave de pesquisa com base nas palavras
automaticamente incluidas no Nome e na Descrigdo. A fungdo de pesquisa usa

essas palavras-chave para encontrar um artefato.

Observacio: Essa propriedade nio existe para pastas.

Palavras-Chave Palavras-chave usadas para procurar um artefato.

E altamente recomendavel criar palavras-chave para artefatos e
para procurar artefatos no repositorio.

Observacio: Essa propriedade nio existe para pastas.

Alteracédo da Propriedade dos Artefatos

Os usudrios podem alterar a propriedade dos artefatos do repositério, incluindo
pastas, subpastas, eventos e programagoes.

Para alterar a propriedade, vocé deve ter direitos de Controle Total ou funcao de
Administrador.

Para alterar o proprietdrio de um artefato:

1. No Explore Repository, selecione um artefato.

2. Selecione Arquivo e Propriedades.

3. Em Propriedades, selecione Alterar Proprietario.
4. Na caixa de didlogo Alterar Proprietario:

a. Selecione comeca com, contém ou estdo no grupo e insira os critérios do filtro.

2-34 Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace Guia do Usuario



Uso do Smart View

b. Selecione Atualizar Lista e clique em OK.
c. Selecione OK.

5. Clique em OK para sair da caixa de didlogo Propriedades.

Uso do Smart View

O Oracle Smart View for Office fornece uma interface comum do Microsoft Office para
os componentes Oracle Hyperion Financial Reporting e Oracle Hyperion Planning.

A interface centralizada possibilita o uso simultdneo desses componentes e melhora a
integragdo com o Microsoft Office.

O Smart View exporta a pagina atual do objeto de dados atual para o Excel, o Word ou
o PowerPoint e notifica quando vocé pode fazer upgrade para uma nova versdo do
Smart View.

Instalacao do Smart View Usando o Explore Repository

Quando vocé instala o Oracle Smart View for Office pelo Explore Repository, o
componente cliente do Office é exibido como um menu e uma barra de ferramentas no
pacote do Microsoft Office.

Nota:

Antes de instalar o Smart View, saia de todas as aplicagdes do Microsoft Office
e habilite-os pop-ups.

Para instalar o cliente do Smart View pelo Explore Repository:

1. No Explore Repository, selecione Ferramentas, Instalar e Smart View.

2. No Oracle Smart View for Office, selecione Fazer Download da Versio Mais
Recente.

3. Aceite o contrato de licenga e clique em Fazer Download Agora.
4. Aceite as opgdes padrdo de instalagdo.

Por padréao, o assistente de instalagdo instala os arquivos do programa Smart View
em C:\ Oracl e\ Smar t Vi ew. Vocé pode especificar um outro diretério para a
instalac&o.

5. Quando a instalagéo for concluida, clique em Concluir.

6. Reabra o aplicativo do Microsoft Office.

Nota:

Se o Word ndo exibir o menu, crie uma conexdo a uma origem de dados no
Excel e, em seguida, reinicie o Word.

Exportacao para o Smart View

O Oracle Smart View for Office oferece as seguintes opg¢des de exportacado:
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* Exportar a pagina atual do objeto de dados atual para o Word, o PowerPoint ou o
Excel como uma imagem. Ap6s a insergdo, vocé pode consultar o Aplicativo Web
correspondente novamente para atualizar a imagem.

e Exporte documentos para o Microsoft Excel como HTML pronto para consulta ou
HTML formatado.

Quando o contetido é exportado como HTML pronto para consulta, a pagina atual
do objeto de dados atual é convertida em HTML, e a formatagao especifica do
Oracle é removida. Todas as linhas e colunas de dados sdo incluidas, inclusive
linhas e colunas ocultas, para assegurar um formato de consulta ad hoc valido no
Oracle Smart View for Office (Windows). Além disso, colunas e linhas de texto e
férmula do Oracle Hyperion Financial Reporting ndo sdo incluidas. Isso permite
que o Smart View consulte a origem de dados, independentemente do aplicativo
Web.

Quando o contetido é exportado como HTML Formatado, a pagina atual do objeto
de dados atual é convertida em HTML com as defini¢des de formatagéo e os
membros calculados do Oracle. Esse contetido de formatagdo impede que o Smart
View consulte diretamente a origem de dados, mas permite que o contetido do
Oracle seja usado pelos aplicativos do Office.

Nem todas as op¢des de exportagdo sdo suportadas por todas as origens de dados e
aplicativos da Web. A tabela a seguir indica as op¢des de exportacdo para o Smart
View:

Tabela 2-8 Opcbes de Exportacédo do Smart View
____________________________________________________________________________|

Aplicativos Web Exportacéo de Exportacdo de HTML Exportacdo de HTML
Imagem para Formatado para Pronto para
Microsoft Word e Excel Consulta para Excel
PowerPoint

Planejamento Yes Yes Yes

Financial Reporting Yes Yes Yes

Como as planilhas do Excel ndo permitem que os usudrios insiram dados em células
somente leitura, algumas fung¢des do Excel, como Auto Soma, F9 e algumas fungdes de
formatacao, sdo desabilitadas no Smart View.

Uso do Smart View para Importar Contetido do Financial Reporting

Usando o Oracle Smart View for Office, vocé pode importar contetido do Oracle
Hyperion Financial Reporting usando o Explore Repository. Vocé pode usar marcas
inteligentes para importar configuragdes de relatério.

Com base no tipo de relatério do Financial Reporting selecionado para importacao,
vocé podera ser solicitado a responder a solicitagdes que ndo sejam o padrio ou a fazer
logon na origem de dados. O relatério pode conter PDVs de Usudrio padrdo, PDVs de
Grade ou membros de Pagina que podem ser alterados ou expandidos.

Para usar o Smart View para importar documentos do Financial Reporting:

1. Quando conectado ao repositério, clique com o botdo direito do mouse em um
relatério do Financial Reporting e selecione Abrir.

2. Na tela Visualizar, selecione as op¢des desejadas:
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® Selecione Todas as Paginas para importar todas as paginas dos membros
listadas no menu suspenso Pagina, desmarque Todas as Paginas para
importar somente a pagina atual relacionada no menu suspenso Péagina.

¢ DPara o Microsoft Excel apenas: Marque Dividir Paginas nas planilhas para
colocar cada péagina de membro selecionada no menu suspenso Pagina em
guias de planilha separadas; desmarque Dividir Paginas nas planilhas para
colocar todas as paginas de membro selecionadas no menu suspenso Pagina na
mesma planilha.

®  Opgdo para Excel apenas: Para reverter para o Ponto-de-Vista do Explore
Repository, selecione Atualizar Usando Ponto de Vista do Workspace.

¢ Em Importar Documento Como, selecione um dos seguintes:

—  Totalmente Formatado — para Microsoft Excel apenas: Selecione para
exibir um relatério totalmente formatado em HTML.

—  Pronto para Consulta —Somente para Microsoft Excel: selecione esta
opcao para executar uma andlise ad hoc em um relatério usando origens
de dados do Oracle Hyperion Financial Management ou do Analytical
Services. Todas as linhas e colunas de dados sio incluidas, inclusive linhas
e colunas ocultas, para assegurar um formato de consulta ad hoc véalido no
Oracle Smart View for Office (Windows). Além disso, colunas e linhas de
texto e formula do Financial Reporting ndo sdo incluidas. Pronto para
Consulta ndo é suportado para relatérios de instantaneos.

— Imagem — para Microsoft Word ou PowerPoint apenas: Selecione para
importar o relatério como imagem.

3. Clique em Concluir para importar o relatério no aplicativo do Microsoft Office.
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