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Sobre o Financial Close Management

Usos

Consulte Também:

* Usos

e Pré-requisitos

* Defini¢céo de Preferéncias do Usuario para Fuso Horario
*  Gerenciamento de Relatorios

»  Gerenciamento de Jobs e Servigos

O Oracle Hyperion Financial Close Management oferece um framework de integragcéo
flexivel que permite o uso de servicos de aplicativos externos. O framework de integragéo,
criado com padrdes da indUstria, suporta tarefas interativas com base na Web e tarefas
automaticas baseadas nos Servigcos Web.

O Financial Close Management possui trés médulos: Close Manager, Supplemental Data
Manager e Account Reconciliation Manager.

Uso do Close Manager

O Close Manager ajuda a definir, executar e gerar relatdrios sobre as atividades
interdependentes de um periodo. Este aplicativo oferece monitoramento centralizado de
todas as tarefas do processo de fechamento e fornece um sistema de registro de processos
de fechamento em andamento que é visivel, automatizado e repetido.

Vocé pode:

» Definir o agendamento e as tarefas do Close para garantir um fluxo de tarefas mais
eficiente

* Automatizar o Close Management, rastrear o status e fornecer notificacées e alertas.
* Integrar com as tarefas do produto

* Notificar os usudrios por e-mail sobre alteracdes de inadimpléncia, datas de vencimento,
status

*  Monitorar status de fechamento de um dashboard
*  Agir rapidamente para corrigir erros e atrasos

» Analisar a eficacia do fechamento.

Usando o Supplemental Data Manager

ORACLE

O Supplemental Data Manager ajuda as a organizar, atualizar, editar e gerenciar dados
complementares (geralmente transacionais) para aplicativos analiticos financeiros, como
consolidacgéo.
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Pré-requisitos

Vocé pode:

*  Gerenciar os metadados, criando ou importando metadados de produtos EPM,
como o Oracle Hyperion Financial Management

e Configure a definicdo de dados e os formularios de dados associados para a
coleta de dados

» Ofereca suporte a capacidade de criar formula de calculo e aos critérios de
validagéo

* Notificar os usuarios a trabalhem em formularios atribuidos

e Controlar e monitor o workflow da coleta de dados

Usando o Account Reconciliation Manager

O Account Reconciliation Manager ajuda no gerenciamento de processos de
reconciliacdo de conta, incluindo reconcilia¢cdes de balanco, reconcilia¢cdes do sistema
de consolidac¢&o ou outros processos de reconciliagdo em vigor.

Vocé pode:

* Gerenciar atribuic6es de responsabilidade de revisdo e preparagéo

»  Configurar formatos de reconciliacdo adequados a cada tipo de conta

* Notificar usuérios sobre as datas de vencimento de suas reconciliagdes atribuidas
»  Controlar o workflow de reviséo e preparacao

» Fornecer visibilidade ao status de reconciliagao e possiveis condi¢des de risco

Pré-requisitos

ORACLE

Use o Instalador do Sistema EPM da Oracle para instalar, registrar e configurar o
Oracle Hyperion Financial Close Management .

Para ver os componentes de software necessarios, consulte Instalagdo do Sistema
Oracle Enterprise Performance Management - Iniciar Aqui .

Antes de utilizar esse produto, vocé deve concluir os seguintes pré-requisitos:

* Instale e configure o Oracle Enterprise Performance Management Workspace.
* Instale o Oracle Hyperion Shared Services e registre-se com o Shared Services.

Para obter instrucdes de instalacdo completa, consulte Guia de Configura¢do e
Instalacdo do Sistema Oracle Enterprise Performance Management .

Esse programa esta integrado a suite de produtos Hyperion EPM System da Oracle e
sera exibido no EPM Workspace.

Para obter informac8es sobre opcdes de tarefa e menu no EPM Workspace, consulte
Consulte o Guia de Usuario do Oracle Hyperion Enterprise Performance Management
Workspace , Guia de Administrador do Oracle Hyperion Enterprise Performance
Management Workspace e a ajuda na web.

Para obter informacfes sobre as etapas manuais para instalar o Monitoramento de
Eventos, consulte o Oracle Hyperion Financial Close Management Event Monitoring
Configuration Addendum no site do Oracle Technology Network (OTN).
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Defini¢do de Preferéncias do Usuério para Fuso Horario

Definicéo de Preferéncias do Usuario para Fuso Horario

Vocé pode especificar a preferéncia de fuso horario do usuério a ser usada para um
aplicativo.

Para definir o fuso horario: Em Fuso Horario, selecione um fuso horério e cligue em OK.

Gerenciamento de Relatorios

As funcionalidades Modelo de Relatdrio de Consulta, Atribuicdo de Grupo de Relatérios e
Defini¢cdo de Relatorio geram relatorios predefinidos ou ajudam a criar relatérios
personalizados:

1. No Oracle Hyperion Financial Close Management , o usuario com fun¢éo Designer de
Relatoérios cria uma consulta cuja definicdo pode ser exportada como arquivo XML.

2. Use o Oracle Business Intelligence Publisher no Word (com o Bl Publisher instalado)
para importar o arquivo XML criado anteriormente. Use-o para criar um documento de
modelo, que deve ser salvo no formato RTF.

3. Crie um relatério no Financial Close Management que use a consulta e o modelo criados

acima. Esse relatério pode ser definido com saida padrdo de PDF, HTML ou XLS
(Excel).

Geragdo de Relatorios Predefinidos

ORACLE

Vocé pode comegar por relatérios predefinidos e altera-los conforme necessério.
Para gerar relatérios predefinidos, primeiro importe-os.
1. Paraimportar os relatorios predefinidos:

a. No Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace, selecione
Navegar, Administrar e Console do Shared Services para acessar o Oracle
Hyperion Shared Services.

b. No EPM Workspace, selecione Navegar, Administrar e Shared Services Console
para acessar o0 Shared Services.

c. Navegue para o Sistema de Arquivos. Vocé vera Relatérios Padronizados de trés
mddulos: Close Manager, Reconciliation Manager e Tax Operations.

Application Management
9 User Drectories
9 Applcation Groups
9 Fie System
3} Archive_ARM_June 2010_2021-05-01 01-45-| | |-ABRRCELEE ] [ Sgkected Artfacts | | Search Artfacts
vchive_ARM_June 2010_2021-06-07 1529~ Name
rchive_ARM_May 2010_2021-04-26 20-14-5 [T Common
rchive_ARM_May 2010_2021-05-11 15-20-1 [ Report Groups
rchive_ARM_May 2010_2021-05-11 15-20-1 [ Report Queries
ts_admin2_Has_preparer [ Reports Folder
%} AutomationUsers [T At Risk Tasks (Close Manager) Report September 01, 2014 10:34:1 admin At Risk Tasks
%) Canned Reports (Close Manager) [] Close Complance Analysss (Close Manager) Report September 01, 2014 10:34:1 admin
&) FCM-Finandial Close Management [7] Close Performance Analysis by Organizational Unit (Close Manager) ~ Report
%] Canned Reports (Reconcliation Manager) [7] Early Tasks (Close Manager)
&) FCM-Financial Close Management [7] Late Tasks (Close Manager)
%] Canned Reports (Tax Operations) [ Rejected Tasks (Close Manager)
& TAX-Governance [ Task Audit Trai (Close Manager)

Browse Artifact List X
File System: FCM-Financial Close Management

Type Modifed Date Modifed By Description
Foder
Folder
Folder

Complance Analyst
September 01, 2014 10:34:1 admin Performance Analy:
Report September 01, 2014 10:34:1 admin Early Tasks Report
Report September 01, 2014 10:34:1 admin Late Tasks

Report September 01, 2014 10:34:1 admin Rejected Tasks
Report September 01, 2014 10:34:1 admin Task Audt Tral Reg

d. Selecione os relatérios que deseja importar. Por padréo, todos os relatérios sao
selecionados. Para selecionar uma lista parcial, cligue em Limpar Selecdes para
limpar todos os relatérios, em seguida, selecione os relatérios que deseja importar.

Consulte Relatérios Predefinidos do Close Manager
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e.

Clique em Importar e em OK.

2. Para gerar os relatorios:

a.

b.

Para cada pardmetro, selecione o valor.

Clique em Gerar.

Relatdrios Predefinidos do Close Manager

¢ Nota:

Capitulo 1
Gerenciamento de Relatérios

Consulte Relatérios Predefinidos do Account Reconciliation

No seu aplicativo, selecione Ferramentas e Gerar Relatérios.

Em Grupo de Relatorios, selecione o nome do grupo de relatérios. Consulte
Criagdo de Grupos de Relatorios.

Selecione os relatérios no Grupo de Relatérios e clique em Gerar.

Em Gerar Relatoério, insira um nome de relatério.

Clique em Abrir ou Salvar Arquivo para salvar o arquivo ZIP.

Para evitar erros de relatorio, informe os parametros obrigatorios.

Tabela 1-1 Relatérios Predefinidos

Nome do Relatério

Descricao

Parametros Obrigatérios

Tarefas em Risco

Anadlise de Conformidade

Tarefas Antecipadas

ORACLE

Exibe as tarefas que estdo "em
risco" (onde o tempo restante

disponivel para concluir a tarefa é

inferior a duracdo minima de
tarefa).

Exibe as principais métricas de
conformidade por usudrio.

Exibe as tarefas que foram
concluidas antes da data de
vencimento, criando uma

oportunidade de reduzir os ciclos

de fechamento.

Agendamento—Seleciona os
agendamentos e o periodo
para o relatdrio.

Opcional: Periodo —Filtra
por periodo e agendamento.

Agendamento—Filtra por
agendamento.

Opcional: Periodo—Filtra
por periodo.

Opcional: % Minima de
Atraso—Os usudrios podem
fornecer um limite que filtra
os registros a serem exibidos.
Por exemplo, se vocé
informar 10, serdo exibidos os
usudrios com 10% ou mais de
tarefas concluidas com atraso.

Agendamento—Seleciona os
agendamentos que filtram os
registros a serem exibidos.
Opcional: Periodo—Filtra
por periodo.
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Tabela 1-1 (Cont.) Relatérios Predefinidos

L ____________________________________________________________________________________________|]
Parametros Obrigatorios

Nome do Relatério

Descricdo

Capitulo 1
Gerenciamento de Relatdrios

Tarefas com Atraso

Anadlise de Desempenho por
Unidade Organizacional

Tarefas Rejeitadas

Trilha de Auditoria da Tarefa

Usudrios com Tarefas em Atraso

Exibe as tarefas que estdo em
atraso para a funcéo Destinatario
ou para qualquer funcdo no nivel
do Aprovador.

Exibe as principais métricas de
desempenho por Unidade
Organizacional.

Exibe o status rejeitado por
qualquer aprovador.

Exibe as alteracoes feitas nas
tarefas durante um intervalo de
datas selecionado pelo usudrio.

Exibe a contagem de tarefas que
estdo em atraso para a funcdo de
destinatdrio ou para qualquer
funcdo no nivel do revisor,
agrupadas pelo nome de usudrio.

Agendamento—Seleciona os
agendamentos a serem
incluidos no relatorio.
Opcional: Periodo—Filtra
por periodo.

Agendamento—TFiltra por
agendamento.

Opcional: Periodo—Filtra
por periodo.

Agendamento—Seleciona os
agendamentos a serem
incluidos no relatério.
Opcional: Periodo—Filtra
por periodo.

Data De—Seleciona a data
inicial.

Data Até—Seleciona a data
final.

Opcional: Alterado por—
Seleciona os registros
alterados pelo usuério
selecionado.

Opcional: Campo Alterado—
Seleciona as alteracgdes feitas
em um campo.

Opcional: ID da Tarefa—
Seleciona as alteracgdes feitas
em uma tarefa.

Agendamento—Seleciona os
agendamentos a serem
incluidos no relatorio.
Opcional: Periodo—Filtra
por periodo.

Relatdrios Predefinidos do Account Reconciliation

# Nota:

Para evitar erros de relatorio, informe os parametros obrigatorios.

ORACLE
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Gerenciamento de Relatérios

Tabela 1-2 Parametros Obrigatorios para Relatérios Predefinidos

Relatério Descricao Parametros Obrigatorios

Tipo de Saldo por Conta Exibe as principais métricas de *  Periodo - Determina quais
reconciliacdo agrupadas por tipo dados do periodo sdo usados.
de conta. +  Bucket de moeda—

Determina qual bucket de
moeda deve ser selecionado
de cada um dos valores de
moeda.

¢ Tipo de Taxa—Determina
qual tipo de taxa serd usado
no cdlculo de conversdo de
moeda.

* Moeda—Determina em quais
valores de moeda devem ser
convertidos.

*  Opcional: Classificacdo de
Risco—Permite que os
usudrios filtrem por
classificagdo de risco.

Saldo por Unidade Organizacional Exibe as principais métricas de ¢ Periodo—Determina quais
reconciliacdo agrupadas por dados do periodo sdo usados.
unidade organizacional. +  Bucket de moeda—

Determina quais dados do
bucket de moeda devem ser
selecionados de cada valor de
moeda.

* Tipo de Taxa—Determina
qual tipo de taxa serd usado
no calculo de conversdo de
moeda.

* Moeda—Determina em quais
valores de moeda devem ser
convertidos.

¢ Opcional: Classificacdo de
Risco—Filtra por classificagdo

de risco.
Andlise de Conformidade Exibe as principais métricas de *  Periodo—Os dados sédo
conformidade por usuadrio. exibidos apenas para o

periodo selecionado.

¢ Opcional: % Minima de
Atraso—Permite que os
usudrios fornecam um limite
que filtre os registros a serem
exibidos. Por exemplo, se 0
usudrio informar 10, seréo
exibidas no relatério somente
o0s usudrios com 10% ou mais
de suas reconciliagdes
concluidas com atraso.
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Capitulo 1
Gerenciamento de Relatdrios

Tabela 1-2 (Cont.) Parametros Obrigatdrios para Relatérios Predefinidos

Relatoério

Descricado

Parametros Obrigatérios

Perfis Invalidos

Reconciliagdes Atrasadas

Perfis Ausentes

Andlise de Vencimento de
Reconciliagdes em Aberto

ORACLE

Exibe os perfis invalidos e os N/A

motivos da invalidez. Como um
perfil pode ser invalido para
varios motivos, o mesmo perfil
pode aparecer mais de uma vez
no relatdrio.

Exibe as reconciliacdes que estdo Periodo—Os dados sdo exibidos

atualmente em atraso para a

apenas para o periodo

funcdo de preparador ou qualquer selecionado.

funcdo no nivel do revisor.

Exibe os perfis que devem existir Periodo—Os dados sdo exibidos

no periodo, mas néo existem (ou

apenas para o periodo

porque ndo foram copiados para o selecionado.

periodo ou porque foram copiados
e excluidos). "Devem Existir" é
determinado com base na
frequéncia do perfil que
corresponde a frequéncia do
periodo.

Analisa o atraso de reconciliagées ¢
que ainda estdo em aberto (status
ndo igual a fechado). Somente as
reconciliacbes que ndo estdo
fechadas séo incluidas no .
relatdrio e o atraso é analisado

com base na data final da
reconciliacdo (a data de

vencimento associada a ultima .
funcdo de workflow). Qualquer
reconciliacdo que estd aberta e

com Data de Término anterior a
data da execucdo do relatorio é
incluida.

O relatério é composto pelas
seguintes secdes:

* Todos os Periodos: Exibe as
métricas associadas a todos os
periodos que tém
reconciliacdes qualificadas.

* Por Periodo:Para cada
periodo com reconciliacoes de
qualificacdo, exibe uma secdo
separada que contém as
métricas para esse periodo.

Bucket de moeda—
Determina de qual bucket de
moeda os dados devem ser
selecionados.

Tipo de Taxa—Determina
qual tipo de taxa serd usado
no cdlculo de converséo de
moeda.

Moeda—Determina em qual
codigo de moeda os valores
devem ser convertidos.
Opcional: Tipo de Conta—
Seleciona os Tipos de Conta
para exibicao.
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Tabela 1-2 (Cont.) Parametros Obrigatdrios para Relatérios Predefinidos

Relatério

Descricdo

Parametros Obrigatérios

Anadlise de Desempenho por
Unidade Organizacional

Trilha de Auditoria de Perfil

ORACLE

Exibe as principais métricas de
conformidade por Unidade
Organizacional. Uma
reconciliacdo s6 é contada uma

vez para cada funcdo do workflow
atribuida a reconciliacdo e a acao

mais recente do workflow
"ganha". Por exemplo, se uma
reconciliacdo é preparada duas
vezes (porque ela foi rejeitada

depois da primeira certificagéo), a
segunda certificacdo serd incluida

nas métricas.

Exibe as alteracgdes feitas em
perfis durante um intervalo de
datas selecionado pelo usudrio.

Periodo—Os dados sdo exibidos
apenas para o periodo
selecionado.

* Data De—Apresenta um
selecionador de calendario
que permite ao usuario
selecionar a data inicial.

* Data Até-Apresenta um
selecionador de calendario
que permite ao usudrio
selecionar a data final.

*  Opcional: Alterado por—
Permite que o usudrio
selecione os registros
alterados pelo usuério
selecionado.

*  Opcional: Campo Alterado—
Permite que o usudrio
selecione as alteracoes feitas
em um campo.

*  Opcional: ID da Conta—
Permite que o usudrio
selecione as alteracdes feitas
em uma conta.
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Gerenciamento de Relatorios

Tabela 1-2 (Cont.) Parametros Obrigatdrios para Relatérios Predefinidos

Relatério Descricao Parametros Obrigatérios
Trilha de Auditoria de Exibe as alteracgoes feitas em * Data De—Apresenta um
Reconciliagdo reconcilia¢des durante um selecionador de calendario

Resultado da Reconciliacéo

ORACLE

intervalo de datas selecionado
pelo usudrio.

Apresenta uma andlise da
magnitude do Saldo do Sistema de
Origem em trés categorias:

*  Totalmente Reconciliada — O
status da reconciliagdo é
Fechada e ndo ha Ajustes ao
Sistema de Origem

*  Reconciliada com Itens em
Aberto — O status da
reconciliacdo é Fechada, mas
Ajustes ao Sistema de Origem
nao é zero

*  Né&o Reconciliada — O status
da reconciliacdo néo é igual a
Fechada

que permite ao usudrio
selecionar a data inicial.
Data Até-Apresenta um
selecionador de calenddrio
que permite ao usudrio
selecionar a data final.
Opcional: Alterado por—
Permite que o usudrio
selecione os registros
alterados pelo usuério
selecionado.

Opcional: Campo Alterado—
Permite que o usudrio
selecione as alteracdes feitas
em um campo especifico.
Opcional: ID da Conta—
Permite que o usudrio
selecione as alteraces feitas
em uma conta especifica.

Periodo—Determina quais
dados do periodo sdo usados.
Bucket de moeda—
Determina qual bucket de
moeda deve ser selecionado
de cada um dos valores de
moeda.

Tipo de Taxa—Determina
qual tipo de taxa serd usado
no cdlculo de conversdo de
moeda.

Moeda—Determina em quais
valores de moeda devem ser
convertidos.

Opcional: Segmento de
Conta 1 & Segmento de
Conta 2—Filtra por Segmento
de Conta 1 ou Segmento de
Conta 2. Se vocé precisar de
segmentos adicionais para a
filtragem, modifique o
relatdrio.

Opcional: Classificacdo de
Risco—Filtra por Classificagdo
de Risco.
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Tabela 1-2 (Cont.) Parametros Obrigatdrios para Relatérios Predefinidos

L ____________________________________________________________________________________________|]
Parametros Obrigatérios

Relatério

Descricdo

Analise de Tendéncia de
Reconciliagdo

Reconciliagdo Rejeitada

Anadlise de Vencimento da
Transacgio

ORACLE

Exibe um gréfico de linhas que
reflete o valor de um atributo de
saldo de reconciliagdo selecionado
em um intervalo de doze periodos.

Exibe a lista de reconciliacdes que

foram rejeitadas por qualquer
funcdo do nivel do revisor.

Exibe um gréfico de pizza que
reflete a contagem e o valor de
transacdes de reconciliacdo
selecionadas, agrupadas por
bucket de vencimento.

Periodo—Determina quais
dados do periodo sdo usados.
ID da Conta
Atributo—Selecione um
atributo:

Saldo do Sistema de Origem,
Saldo do Subsistema, Ajustes
no Sistema de Origem, Ajustes
no Subsistema, Diferenca Nao
Explicada, Reconciliac¢Ges
Atrasadas, Revisdes Atrasadas
de Preparacdes Atrasadas.
Bucket de Moeda—
Determina de qual bucket de
moeda os dados devem ser
selecionados.

Tipo de Taxa—Determina
qual tipo de taxa serd usado
no calculo de conversdo de
moeda.

Moeda—Determina em qual
codigo de moeda os valores
devem ser convertidos.

Periodo—Determina quais dados
do periodo sdo usados.

Periodo—Determina quais
dados do periodo sdo usados.
Tipo de Transacdo—
Seleciona o tipo de transagdo
para o relatdrio (Ajustes no
Sistema de Origem, Ajustes no
Subsistema ou Explicac¢des de
Saldo).

Perfil de Deterioracao—
Permite que vocé determine
qual perfil de deterioracdo
serd usado para plotar as
transacgoes no grafico.
Bucket de moeda—
Determina de qual bucket de
moeda os dados devem ser
selecionados.

Tipo de Taxa—Determina
qual tipo de taxa serd usado
no calculo de conversdo de
moeda.

Moeda—Determina em qual
codigo de moeda os valores
devem ser convertidos.
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Tabela 1-2 (Cont.) Parametros Obrigatdrios para Relatérios Predefinidos

Relatério Descricao Parametros Obrigatérios
Usudrios com as Reconciliacoes Exibe a contagem de Periodo—Determina quais dados
em Atraso reconciliacdes que estdo em atraso do periodo sdo usados.

para a funcdo de preparador ou
qualquer funcdo do nivel do
revisor, agrupadas por nome de
usuario.

Gerenciamento de Relatorios

As funcionalidades Modelo de Relatério de Consulta, Atribuicdo de Grupo de Relatérios e
Definicdo de Relatorio geram relatorios predefinidos ou ajudam a criar relatérios
personalizados:

1.

No Oracle Hyperion Financial Close Management , o usuario com func¢éo Designer de
Relatérios cria uma consulta cuja definicdo pode ser exportada como arquivo XML.

Use o Oracle Business Intelligence Publisher no Word (com o Bl Publisher instalado)
para importar o arquivo XML criado anteriormente. Use-o para criar um documento de
modelo, que deve ser salvo no formato RTF.

Crie um relatério no Financial Close Management que use a consulta e 0 modelo criados
acima. Esse relatério pode ser definido com saida padrdo de PDF, HTML ou XLS
(Excel).

Gerenciamento de Consultas

Os designers podem adicionar, editar e remover consultas. As consultas devem existir para
gue os relatérios possam ser definidos.

Todos os topicos sobre geracéo de relatorios:

Geracdo de Relatorios Predefinidos
Criagdo de Modelos de Relatorio
Gerenciamento de Grupos de Relatérios
Gerenciamento de Definicbes de Relatorio

Geragéo de Relatorios

Criacdo de Consultas

ORACLE

A criagdo de consultas € a primeira etapa da geragéo de relatérios:

1
2
3.
4
5

Crie uma consulta. Consulte abaixo.

Crie um modelo. Consulte Criacdo de Modelos de Relatério.

Configurar um grupo de relatdrios. Consulte Gerenciamento de Grupos de Relatorios.
Configurar a definigdo do relatério. Consulte Gerenciamento de Definigbes de Relatorio.

Gere o relatdrio. Consulte Geracao de Relatorios.

Para criar consultas:
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No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.

Selecione Consultas, A¢cdese Novo.

Em Nova Consulta, informe:

Nome

Descricdo

Tipo

A selecéo do Tipo determina onde a Consulta aparece nas caixas de didlogo
Novo e Editar Relatério:

Consulta de Parametro

Uma consulta definida como Consulta de Parametro de tipo é usada para
apresentar uma lista de op¢fes que vocé pode especificar para esse valor
de parametro. Consulta de Parametro permite a apresentacéo de uma
lista de op¢Bes usadas ao preencher o valor de um parédmetro para uma
Consulta de Relatério, onde a lista de opgfes ndo € um atributo simples ja
definido, mas uma consulta complexa que vocé precisa definir.

Consulta de Relatério

Selecione os registros a serem incluidos no relatério. E possivel aplicar
um filtro de seguranca, para que os usuarios vejam somente os dados
gue estdo autorizados a ver com base em suas funcdes e nas
reconciliagdes que estao atribuidas. Para aplicar um Filtro de Seguranca
a uma consulta de relatério, adicione a seguinte sintaxe ao final da
instrucdo WHERE CLAUSE da consulta:

Consultas do Close Manager:$CM_SECURITY_CLAUSES$

Uma consulta de amostra do Close Manager com o Filtro de Seguranca
aplicado: SELECT Task name FROM fcc tasks WHERE schedule id =
~Schedule~ AND $CM SECURITY CLAUSES

Uma consulta do Close Manager com o Filtro de Seguranca aplicado:
SELECT Task_name FROM fcc_tasks WHERE schedule_id =
~Schedule~ AND $CM_SECURITY_CLAUSES$

Consultas do Account Reconciliation
Manager: $ARM_SECURITY_CLAUSE$

" Nota:

Como muitas consultas predefinidas incluidas com o Oracle
Hyperion Financial Close Management tém o Filtro de
Seguranca aplicado, vocé também podera usa-las como
exemplos ao criar suas proprias.

Se o relatério que vocé esta criando contiver parametros, sera possivel
criar o relatdrio para exibir nenhum registro ou todos os registros.
Exemplos de cada um sé&o fornecidos a seguir. Esses exemplos
consideram que vocé deseja executar um relatorio que exibe a lista de
periodos contendo a frequéncia "Mensal".
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Consulta de Parametro: Selecione frequency_id, frequency_name e
arm_frequencies

Consulta de Relatério, Opc¢ao 1: (N&o retornara periodos se 0 usuario nao
fornecer um valor de frequéncia):

Select p.period name from arm periods p, arm period frequencies pf
where p.period id = pf.period id and pf.frequency id = ~FREQUENCY~

Consulta de Relatério Opc¢ao 2: (Retornara todos os periodos se o0 usuario
néo fornecer um valor de frequéncia):

Select p.period name from arm periods p, arm period frequencies pf

where p.period id = pf.period id and pf.frequency id =
coalesce (~FREQUENCY~, pf.frequency id)

Na segunda opgéo, a fungéo coalesce () retorna o primeiro valor ndo nulo na
lista; portanto, se FREQUENCY fosse nula ela retornaria pf . frequency id e,

nesse caso, essa condi¢cdo também seria verdadeira (pf. frequency id =
pf.frequency id), fazendo com que todos os registros fossem retornados.

* Gerar Consulta

Auxilia na criagdo de uma consulta em relagdo ao banco de dados, permitindo que
vocé selecione qualquer atributo existente no produto a ser consultado e/ou filtrado.
Em seguida, a caixa de didlogo gera o SQL para corresponder aos atributos e filtros

especificados, momento em que é possivel modifica-lo e aprimora-lo.

e Consultar

Para gerar um arquivo XML de exemplo com base na Consulta, cligue em Gerar

XML de Exemplo.

Para testar se ha erros na consulta, clique em Validar.

Edicdo de Consultas

Para editar consultas:

1
2
3.
4

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.

Clique em Consultas, selecione uma consulta, clique em Acdes e em Editar.

Altere Nome e Tipo.

Clique em OK.

Duplicacao de Consultas

Para duplicar consultas:

1
2
3.
4

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.

Clique em Consultas, selecione uma consulta, clique em Ac¢des e, depois, em Duplicar.

Informe as atualiza¢des necessarias.

Cligue em Close.

Exclusdo de Consultas

Para excluir consultas:

ORACLE
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1.
2.
3.

Capitulo 1
Gerenciamento de Relatérios

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
Clique em Consultas, A¢des e em Excluir.

Clique em Close.

Criacdo de Modelos de Relatorio

A criagdo de modelos de relatério é a segunda etapa da geracgédo de relatérios:

ORACLE

1.
2.

3.
4,
5.

Crie uma consulta. Consulte Criacdo de Consultas.

Crie um modelo. Esta secdo lista as etapas para criar um modelo de relatério. Os
Modelos de Relatério séo criados no Microsoft Word e exigem o XML de Amostra
criado com base na consulta de relatério na secao Criacdo de Consultas.

Configurar um grupo de relatorios. Consulte Criacdo de Grupos de Relatérios.
Configurar a definigdo do relatério. Consulte Criagao de Definicdes de Relatério.

Gere o relatério. Consulte Geracado de Relatorios.

Esta secdo pressup8e um conhecimento basico do Oracle Business Intelligence
Publisher. Consulte a documentagé&o do Bl Publisher que acompanha o Template
Builder para obter informagfes adicionais.

Para criar um modelo de relatério:

1.

© ® N o a

11.

Faca download e instale o Bl Publisher Enterprise Desktop Client:

http://www.oracle.com/technetwork/middleware/bi-publisher/downloads/index.html

¢ Nota:

Feche todas as janelas antes da instalacéo.

Abra o Microsoft Word com um novo documento.

Selecione a guia Bl Publisher e Carregar Dados.

Localize 0 SampleQuery.xml gerado da consulta e clique em Abrir.

E exibida uma mensagem, "Dados Carregados com Exito". Clique em OK.
Selecione Inserir e Assistente de Tabela.

Selecione Tabela e clique em Préximo.

Selecione o conjunto de dados padrao e clique em Préximo.

Consulte os campos desejados para exibir no relatério e clique em Préximo.

Selecione uma opc¢éo de Agrupar Por, selecione os campos para agrupar e clique
em Préximo.

. Selecione a opcéo de Classificar Por, selecione os campos para classificar e

cligue em Concluir.

Salve 0 modelo como um arquivo *.rtf; por exemplo: SampleQuery.rtf.
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Gerenciamento de Grupos de Relatorios

A secdo Grupos de Relatérios permite que os report designers agrupem relatorios.

Cuidado:

N&o edite Grupos de Relatérios padrao. Duplique um Grupo de Relatérios padréao e
dé a ele um nome exclusivo.

Criacéo de Grupos de Relatdrios

A criacdo de grupos de relatérios é a terceira etapa da geracao de relatorios:

1. Crie uma consulta. Consulte Gerenciamento de Consultas.

2. Crie um modelo. Consulte Criacdo de Modelos de Relatorio.

3. Configurar um grupo de relatérios.

4. Configurar a defini¢do do relatério. Consulte Gerenciamento de Definigbes de Relatorio.
5. Gere o relatorio. Consulte Geragéo de Relatérios.

Para criar grupos de relatérios:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
2. Selecione Grupos de Relatérios, A¢des e Novo.
3. Em Novo Grupo de Relatérios, informe:
*  Nome
Informe um nome de grupo para o grupo de relatérios.
» Descricao
e Exibir para o Usuario

Selecione Exibir para Usuario se quiser que esse grupo de relatérios seja exibido
para o usuario.

Exibir para Usuario permite que os criadores de relatério tenham um grupo de
relatorios oculto enquanto eles estiverem trabalhando neles.

4. Na guia Relatorios, se disponivel, selecione os relatorios para o Grupo de Relatérios.

5. Clique em OK.

Modificagéo de Grupos de Relatdrios

Para modificar grupos de relatérios:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
2. Selecione Grupos de Relatérios, Acdes e Modificar.

3. Modifique o grupo de relatérios, em seguida, cligue em Fechar.
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Duplicacdo de Grupos de Relatorios

Para duplicar grupos de relatérios:

1.
2.

3.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.

Em Grupos de Relatérios, selecione um grupo de relatérios e selecione Acdes e
Duplicar.

O nome é copiado e 1 é adicionado ao nome do grupo de relatérios.

Cligue em Editar e altere o nome e a ordem dos relatdrios.

Exclusdo de Grupos de Relatdrios

Para excluir grupos de relatérios:

1.
2.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
Em Grupos de Relatérios, selecione um grupo de relatérios, A¢cdes e Excluir.

Selecione Sim ou Nao para responder a mensagem "Excluir o Grupo de
Relatérios excluira todos os Relatérios associados ao Grupo de Relatérios. Tem
certeza de que deseja excluir (0 nome do Grupo de Relatérios)?".

Clique em Close.

Gerenciamento de Definicbes de Relatorio

Consulte Também:

Criagdo de Definigdes de Relatério
Edicao de Definicdes de Relatdrio
Duplicacéo de Defini¢cdes de Relatdrio

Excluséo de DefinigBes de Relatorio

Criacéo de Defini¢des de Relatorio

A criagdo de defini¢cbes de relatorio € a quarta etapa da geragéo de relatorios:

1.
2.
3.

4.
5.

Crie uma consulta. Consulte Gerenciamento de Consultas.
Crie um modelo. Consulte Criacdo de Modelos de Relatorio.

Configurar um grupo de relatérios. Consulte Gerenciamento de Grupos de
Relatdrios.

Configurar a defini¢édo do relatério.

Gere o relatorio. Consulte Geragéo de Relatoérios.

Para criar definicoes de relatério:

1.
2.
3.

ORACLE

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
Selecione Relatérios, A¢cdes e Novo.
Em Novo Relatério, informe:

*  Nome
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» Descricao
e Consultar

Selecione uma consulta. Consulte Gerenciamento de Consultas.
* Modelo

Cligue em Navegar e, em seguida, Navegue até um modelo de relatério. Vocé pode
fazer upload de qualquer formato de modelo do Oracle Business Intelligence
Publisher suportado. Consulte Criacdo de Modelos de Relatoério.

e Grupo de Relatérios

Selecione o Nome do Grupo para o relatdrio. Consulte Gerenciamento de Grupos de
Relatdrios.

e Exibir para o Usuario

Selecione caso queira que o relatério seja exibido para um usuario. Por exemplo, se
um relatério estivesse em andamento, o usuario deixaria esta op¢éo desmarcada.

« Formato de Saida

Selecione um formato de saida de relatério que o Bl Publisher suporte; por exemplo:
PDF, HTML, XLS.

4. Para concluir a definicdo de relatério, vocé deve definir o acesso:
a. Selecione a guia Acessar.
b. Selecione Ag¢des, depois Adicionar.

c. Selecione o Médulo do Aplicativo e a Fungao.

Edicéo de Definicbes de Relatorio

Para editar definicdes de relatorio:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
2. Selecione Relatérios.

3. Selecione um relatério, A¢des e Editar.

4.

Faca alteracBes de parametro e acesso e cligue em OK.

Duplicacéo de Definicbes de Relatdrio

Para duplicar definicbes de relatério:

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.

Selecione Relatdrios.

Selecione um relatério, Agdes e Duplicar.

Selecione o relatério duplicado, com 0 mesmo nome + 1. Por exemplo, Andlise +1.

Cligue em Ac¢des e Editar e faca as alteracbes de parametro e acesso.

e g » v d P

Clique em OK.

Exclusao de Defini¢cbes de Relatorio

Para excluir definicdes de relatdrio:
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Capitulo 1
Gerenciamento de Jobs e Servigos

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Relatérios.
Selecione Relatérios.
Selecione um relatério, A¢oes e Excluir.

Selecione Sim ou Nao.

Geragdo de Relatorios

Processo para geracao de relatorios:

1.
2.
3.

5.

Crie uma consulta. Consulte Gerenciamento de Consultas.
Crie um modelo. Consulte Criacdo de Modelos de Relatério.

Configurar um grupo de relatorios. Consulte Gerenciamento de Grupos de
Relatorios.

Configurar a definig&o do relatério. Consulte Gerenciamento de Definiges de
Relatorio.

Gere o relatorio.

Para gerar relatérios:

1.
2.

®@ N o O »

No seu aplicativo, selecione Ferramentas e Gerar Relatérios.

Em Grupo de Relatérios, selecione o nome do grupo de relatérios. Consulte
Criagdo de Grupos de Relatdrios.

Selecione os relatérios no Grupo de Relatérios, para Formato, selecione PDF,
HTML ou XLS.

¢ Nota:

HTML e XLS néo sao suportados para graficos e mapas.

Clique em Gerar.

Para cada pardmetro, selecione o valor.

Em Gerar Relatério, insira um nome de relatorio.
Clique em Gerar.

Selecione Abrir ou Salvar Arquivo para salvar o arquivo ZIP.

Gerenciamento de Jobs e Servigos

Com a opgédo de menu Gerenciar Jobs, € possivel monitorar os servicos e jobs no
Oracle Hyperion Financial Close Management.

ORACLE

Gerenciamento de Jobs

A guia Jobs exibe uma lista de processos em segundo plano executados
recentemente ou programados para execucdo no futuro. Cada processo off-line pode
ter sido criado por uma acéo do usudrio que requer um processo em segundo plano
ou a partir de um dos servigos mantidos pelo sistema. Apenas Administradores e
Usuarios Avancgados tém acesso a essas informagoes.
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Gerenciamento de Jobs e Servicos

Ao clicar no job, vocé vera mais detalhes. O status de cada job pode ser pendente, em
execucao, sucesso ou erro. Entre as suas possiveis agfes nesta lista, estdo: Reiniciar,
Executar Agora ou Atualizar.

¢ Nota:

Em tarefas que exijam mais tempo de processamento, é exibida uma mensagem
lembrando que vocé pode fechar a caixa de dialogo e prosseguir com outro
trabalho durante o processo em segundo plano.

Manage Jobs

Jobs Services

 Search

Actions = View =
TranslatedMame
System Maintenance
System Maintenance
System Maintenance
System Maintenance
System Maintenance

jm Check Motification Schedule Maonitor

5V test Monitor

Status Scheduled Start Date

(AR PP TR TP

Oct 13, 2016 5:00 AM
Oct 12, 2016 5:00 AM
Oct 10, 2016 5:00 AM
Oct 3, 2015 5:00 AM
Oct 3, 2015 5:00 AM
Oct 7, 2015 9:00 AM
Oct 1, 2016 9:00 AM

Advanced

End Date (Actual)

Oct 12, 2016 5:00 AM
Oct 10, 2016 5:00 AM
Oct 9, 2016 5:00 AM
Oct 3, 2015 5:00 AM
Oct 10, 2015 10:01 AM
Oct 10, 2016 6:02 AM

Close

As seguintes acdes do usuario criam um processo em segundo plano e permitem aos
usuarios continuar trabalhando, em vez de ter que aguardar a conclusédo do processamento:

Account Reconciliation Manager

Close Manager

— Importar Tarefas de Modelo

— Importar Tarefas de Agendamento
— Implantar para o Agendamento
Suppplemental Data Manager

— Implantar Modelos de Formulario

Importar Reconciliagbes
Criar Reconciliagbes
Importar Dados Pré-mapeados

Importar Transac8es Pré-mapeadas
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— Carregar Dimensdes
— Carregar Conjuntos de Dados
— Carregar Formularios

— Lancamento de Dados

Gerenciamento de Servicos

A guia Servigos exibe uma lista dos servigos diarios, como Sincronizar Usuérios e
Notificagcdes por email. Além disso,

* Manutencdo do Sistema - ocorre uma vez por dia e sincroniza o cache de
usuarios com o Oracle Hyperion Shared Services, e também com outras tarefas
de manutengéo.

* Notificacdes de Email - ocorre a cada meia hora e envia emails

»  Abrir Reconcilia¢gdes - ocorre uma vez por dia e abre reconciliacdes para o dia
em questdo (somente Account Reconciliation Manager)

e Abrir Instancias de Formulario - ocorre uma vez por dia e abre instancias de
formulario para o dia em questédo (somente Supplemental Data Manager)

e <Schedule> Monitor - cada servigco aberto ou fechado de monitoramento de
agendamento que ocorre na proxima vez que a tarefa for definida como aberta
(somente Close Manager)

O status de cada job pode ser pendente, em execuc¢éo ou erro. Entre as suas
possiveis a¢cfes nesta lista, estdo: Reiniciar (agendar a proxima execucado), Executar
Agora (executar o job imediatamente) ou Atualizar (atualizar as informacdes do
Servigo).

Manage Jobs x
Jobs  Services

Actions = View « m

Status Mame Last Ran Mext Run
& Monitor
®  Email Notifications
[ System Maintenance Oct 12, 2016 5:00 AM Oct 13, 2016 5:00 AM

Close
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Sobre o Close Manager

Consulte Também:
e Termos do Close Manager
e Visdo Geral do Processo

Amostra de Fluxos de Tarefas

Termos do Close Manager

ORACLE

Tarefas

Uma unidade de acao no aplicativo, por exemplo, entrada de dados ou consolidacdo de
dados. Os usuarios avancados definem as tarefas que formam um processo de fechamento.
Os usuéarios podem ler instruc@es de tarefas, responder perguntas, enviar, reatribuir, aprovar
e recusar tarefas, além de acessar as tarefas a partir de notificacbes por e-mail ou
conectando-se ao aplicativo.

Tipos de Integracédo

Uma definicdo de um servico fornecido por um aplicativo. Por exemplo, o Tipo de Integracdo
‘Consolidate’ do Oracle Hyperion Financial Management contém parédmetros tais como as
dimensbes de Ponto de Vista para executar a consolidagéo. Os Tipos de Integragéo
integrados a outros aplicativos da Oracle sdo instalados durante o processo de instalagéao.

Tipos de Tarefa

Identifica e categoriza tarefas normalmente executadas durante um periodo de fechamento;
por exemplo, Entrada de Dados ou Extracdo de Contabilidade O Tipo de Tarefa permite que
vocé defina informacdes padréo, tais como as configuragdes que precisam ser inseridas
pelo usuario, e perguntas ou instrugdes compartilhadas por todas as tarefas desse tipo. Os
Tipos de Tarefa sdo sempre baseados em Tipos de Integracéo.

Tipos de Execucao
Usuérios Finais, Tarefa Automatizada pelo Sistema, Tarefa de Monitoramento de Evento

Modelos

Tarefas que se repetem ao longo de periodos de fechamento. Os administradores podem
criar modelos para diferentes tipos de periodos de fechamento, tais como mensal ou
trimestral.

Agendamentos

Define o conjunto de tarefas organizado cronologicamente que deve ser executado em um
periodo de fechamento especifico, e corresponde ao alinhamento dos dias de fechamento
genéricos do modelo com as datas do calendario.

Dashboard
Esta exibicdo apresenta uma interface do tipo portal, que permite ver agendamentos e listas
de tarefas e resumos gerais em que é possivel aprofundar-se para obter mais detalhes.
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Visdo Geral do Processo

Alertas

Notificacdes dos usuarios sobre problemas encontrados durante o processo, tais
como problemas de hardware ou software. Os usuarios podem criar alertas que
identificam um problema e envia-los para resolucéo.

Binders de Relatério

Resumos da atividade do processo de fechamento. Eles contém descri¢es de todos
os detalhes das tarefas que foram executadas como parte da programacao de
fechamento. Binders de Relatério permitem que administradores e outros usuarios
analisem e ajustem as atividades para periodos futuros, e sao Uteis para auditoria.

Visdo Geral do Processo

ORACLE

Os administradores usam o Close Manager para gerenciar tarefas necessarias para
os fechamentos. Os fechamentos exigem estas etapas:

1. O administrador configura usuarios. Consulte Configuracdo de Usuarios.
2. O administrador completa os procedimentos de configuragcio necessarios:
»  Configurar as moedas. Consulte Moedas.

»  Configurar unidades organizacionais. Consulte Gerenciamento de Unidades
Organizacionais para o Close Manager.

»  Configurar tokens de integracéo global. Consulte Gerenciamento de Tokens
de Integracdo Global.

e Configurar as regras de feriado. Consulte Gerenciamento de Regras de
Feriado para o Close Manager.

e Configurar o tamanho do anexo. Consulte Tamanho Maximo do Anexo da
Tarefa.

» Ative as notificacdes de e-mail. Consulte Ativacéo de Notificacdes por E-mail.

3. O administrador examina as tarefas necessarias a um processo de fechamento e
configura os Tipos de Tarefa para garantir a consisténcia entre as tarefas e
aproveitar as integragdes predefinidas do produto.

Consulte Criacdo de Tipos de Tarefa.

4. Como muitas tarefas se repetem nos periodos de fechamento, o administrador
salva um conjunto de tarefas com um modelo a ser usado para periodos futuros.
Consulte Criacdo de Modelos.

Por exemplo, o administrador pode configurar um fechamento mensal ou
trimestral uma vez e, depois, usa-lo em todos 0s meses ou trimestres. Tarefas sao
definidas com predecessores, Destinatarios e Aprovadores.

5. Para iniciar o processo de fechamento para um periodo, os administradores
geram um agendamento (um conjunto cronoldgico de tarefas) selecionando um
modelo e atribuindo datas do calendario. As tarefas genéricas do modelo séo
aplicadas a datas do calendario. Consulte Criacdo de Agendamentos a partir de
Modelos.

6. Parainiciar o processo de fechamento, o administrador altera o status de
agendamento de Pendente para Em Aberto. Consulte Definicdo do Status do
Agendamento.
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10.

11.
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Capitulo 2
Amostra de Fluxos de Tarefas

O administrador também pode modificar o agendamento, se necessario, e monitora-lo
por meio do ciclo de fechamento. Consulte Atualizagdo de Tarefas em Agendamentos.

Durante o processo de fechamento, os usuarios recebem por e-mail notificagbes das
tarefas atribuidas e podem clicar em links nos e-mails para acessar diretamente as
tarefas atribuidas.

Os usuarios também podem conectar-se para analisar e acessar as tarefas atribuidas
em diferentes tipos de exibi¢cdo, por exemplo, o Dashboard, uma interface em estilo de
portal; ou as exibi¢cdes Calendario, Gantt ou Lista de Tarefas.

Quando os usuarios concluem as tarefas, elas sdo enviadas aos analistas e
aprovadores.

Os usuarios podem criar alertas de problemas, como problemas de hardware e software,
encontrados durante o processo de fechamento. Os alertas séo encaminhados aos
Destinatarios e Aprovadores para resolucéo.

Os usuarios podem definir e gerar um Binder de Relatério para um ciclo de fechamento,
gue contém uma descri¢do dos detalhes da tarefa que foi executada como parte do
processo. Binders de Relatério permitem que administradores e outros usuarios
analisem e ajustem as atividades para periodos futuros, e sao Uteis para auditoria.
Consulte Como Usar Binders de Relatério no Close Manager.

Amostra de Fluxos de Tarefas

ORACLE

Cenario 1: Usuario Avancado

O Usuério Avancgado configura um modelo e tarefas para um periodo de fechamento
proximo.

O Usuério Avancado se conecta e abre a pagina Gerenciar Modelos.

O modelo Fechamento Trimestral Corporativo contém muitas das tarefas necessarias
para o ciclo de fechamento trimestral da empresa. Na lista de modelos, o Usuario
Avangado seleciona o modelo Fechamento Trimestral e o analisa.

O Usuério Avancado seleciona as datas do calendario que devem ser alinhadas com as
tarefas do modelo e cria um agendamento do modelo trimestral.

Entéo, o Usuario Avancado acrescenta uma tarefa ao modelo especificamente para o 2°
Trimestre.

O Usuério Avancado abre o agendamento, o que inicia o processo de fechamento.

Cenario 2: Usuario Avancado

O Usuério Avancado monitora o status de atividades de fechamento através do Dashboard.

O Usuario Avancado se conecta e abre a exibicdo Visao Geral de Status do Dashboard
para verificar o status das atividades até o Dia 3.

Pelo Dashboad, o usuério faz drill-down para ver os detalhes das tarefas incompletas.

O Usuario Avancado analisa as tarefas abertas para ver comentarios e anexos enviados
por usuarios designados.

Cenério 3: Aprovador

Neste cendrio, um usuario que foi designado como Aprovador revisa uma tarefa atual para
determinar se ela pode ser aprovada.
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* O Aprovador designado recebe uma notificacdo por e-mail de uma tarefa
excepcional—Examinar a entrada de MD&A para o envio de Servicos.

* No e-mail, o Aprovador seleciona o link para a Entrada de MD&A de Reviséo para
o Envio de Servicos.

e A pagina Acdes da Tarefa é exibida, mostrando o processo.

e O Aprovador analisa o documento que o usudrio enviou ao concluir a tarefa para
verificar se ela foi realmente concluida.

e O Aprovador insere outros comentarios e aprova o envio.

»  Se for necessario outro nivel de aprovacao, a tarefa sera encaminhada ao
aprovador seguinte. Se a tarefa tiver sido a Ultima que necessitava de aprovacao,
o0 sistema executard a tarefa seguinte caso esteja pronta.

e O Aprovador pode recusar uma tarefa em vez de aprova-la, e a tarefa sera
reatribuida ao Destinatério.

Cenario 4: Usuario

Um usuério se conecta com o aplicativo, revisa e conclui uma tarefa atribuida.

* O usuério se conecta e analisa as tarefas exibidas no Dashboard do portlet Minha
Lista de Trabalho.

e O usuério clica no link para uma tarefa atribuida - MD&A input.

* A pagina da tarefa é exibida com instru¢des para a tarefa e um documento de
referéncia.

e O usuério analisa as instru¢fes e o documento de referéncia, processa as
atualizacgdes, insere um documentario sobre a tarefa e envia para aprovacéo.

» O sistema atualiza o status da tarefa automaticamente e envia uma notificagdo
para o revisor designado.
Cenario 5: Usuario

Um usuério responde a uma notificacdo por e-mail de uma tarefa para carregar
dados, clica em um link no e-mail, acessa o produto do qual carregar dados e conclui
a tarefa.

* O usuério recebe uma notificacdo por e-mail de uma tarefa excepcional—
Carregar Dados de Salario pelo Oracle Hyperion Financial Data Quality
Management.

e Pelo e-mail, o usuario seleciona o link para a pagina onde o processo solicitado
esta documentado.

» O usudrio analisa as instru¢fes da tarefa e seleciona o link Ir para a Tarefa para
iniciar o FDM.

e O usuério extrai os dados pelo FDM e os carrega no Oracle Hyperion Financial
Management.

e Quando a tarefa for concluida, o usuario retornara ao aplicativo.

* O usudrio insere um comentério sobre a tarefa e a envia para aprovacao.
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Configuracao do Close Manager

Consulte Também:

Como Iniciar o Aplicativo

Configuragéo do Sistema

Configuragdo de Usuérios

Atribuicdo de Func¢fes de Seguranca

Atribuicdo de Direitos de Acesso

Gerenciamento de Configuracdes do Sistema no Close Manager
Definicao de Anos e Periodos

Gerenciamento de Atributos

Gerenciamento de Tipos de Alertas

Gerenciamento de Tipos de Integracéo

Como Iniciar o Aplicativo

ORACLE

Para acessar seu produto, primeiro faca logon no EPM Workspace e inicie o programa.

¢ Nota:

O servidor Oracle Hyperion Shared Services, o do Oracle Hyperion Enterprise
Performance Management Workspace e o servidor de produto devem estar em
execucdo antes de iniciar o aplicativo.

Consulte o Guia de Configuracgao e Instalacdo do Sistema Oracle Enterprise
Performance Management .

Para iniciar seu programa:

1.

Insira o-URL.

A URL é o nome do host do servidor Web, a porta do servidor Web e workspace.

Por padréo, o URL do Workspace é http:// SERVER_NAME:PORT /workspace/.

Na caixa de didlogo de log-on no EPM Workspace, insira 0 nome de usuario e senha do

sistema e clique em Fazer Log-on.

Se uma mensagem de erro indicar que o sistema ndo pode autenticar um usuario,
verifique os seguintes itens:

e O usuério é provisionado para o aplicativo. Caso contrario, use o Shared Services

para provisionar o usuario.
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e A sessao ou o token do usuario ndo atingiu o tempo limite. Se tiver atingido,
desconecte-se e conecte-se novamente para iniciar uma sessao.

e O servidor Web esta configurado e funcionando. Se houver um problema com
o servidor Web, entre em contato com o administrador do sistema.

3. Selecione Navegar, Aplicativos, SEU APLICATIVO.

Configuracdo do Sistema

Estas sdo as etapas necessarias para configurar:

»  Crie usuérios e atribua funcbes de seguranca. Consulte Configuracao de
Usuérios.

» Defina os anos para as atividades do processo de fechamento. Consulte
Definicdo de Anos.

» Defina os periodos para as atividades do processo de fechamento. Consulte
Defini¢cdo de Periodos.

»  Crie Tipos de Integra¢cdo. Consulte Criacao de Tipos de Integracéo.
e Criar Tipos de Tarefa. Consulte Criacdo de Tipos de Tarefa.

e Crie Tipos de Alerta. Consulte Criacédo de Tipos de Alerta.

e Crie atributos. Consulte Definicdo de Atributos.

e Ativar Processo de Sincroniza¢édo do Usuario. Consulte Processo de
Sincronizacao do Usuério (Manutencgéo do Sistema)

Configuracdo de Usuarios

Antes de trabalhar com seu aplicativo, vocé deve atribuir funcdes de seguranca a
USUArios, grupos ou equipes.

Para atribuir fungdes de seguranca, siga este processo:

» Use o Oracle Hyperion Shared Services para criar e gerenciar grupos conforme
necessario para facilitar a atribuicdo de seguranca.

e Use o0 Shared Services para provisionar usudrios, grupos ou equipes com fungdes
de seguranca.

Para obter informacgfes usando o Shared Services, consulte Guia de Administragéo
da Seguranca de Usuério do Sistema Oracle Enterprise Performance Management .

Atribuicéo de FuncGes de Seguranga

O acesso depende das fungdes de seguranca do usuario e dos privilégios concedidos
a funcéo.
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Tabela 3-1 Funcdes de Seguranca

___________________________________________________________________________|
Funcao de Seguranca Descricao

Administrador do Close * Todos os privilégios de Usudrio Avancado

» Acesso total a todas as tarefas, todos os
modelos e todos os agendamentos

¢ Definir anos e periodos

*  Criar e gerenciar Tipos de Tarefa, Tipos de
Integracdo, Atributos e Tipos de Alerta

Usudrio Avancado do Close *  Todos os privilégios de Usudrio do Close

o Criar e importar tarefas
*  Criar e gerenciar modelos e agendamentos

*  Criar e exibir tipos de tarefa criados por
outros

Usudrio do Close *  Visualizador de Agendamento

*  Proprietario da Tarefa

*  Acesso ao Dashboard, limitado pelo nivel
de acesso

*  Modificar status, criar e modificar alertas,
comentdrios e perguntas, limitado pelo
nivel de acesso

*  Criar e gerenciar filtros

Designer de Relatdrios do Close *  Acesso para Gerenciar Relatorios

o Acesso para Gerar Relatdrios

Vocé atribui fungdes de seguranca no Oracle Hyperion Shared Services Console, que exibe
uma lista de usuarios, grupos ou equipes do provedor de autenticacio externa. E possivel
atribuir fungcbes de segurancga a grupos ou individuos.

Para atribuir fungdes de seguranca:

1.

ORACLE

No Oracle Hyperion Enterprise Performance Management Workspace, selecione
Navegar, Administrar e Console do Shared Services para acessar o Oracle Hyperion
Shared Services.

Expanda a pasta Diretérios de Usuario e, em seguida, expanda o diretério onde os
usudrios residem.

Execute uma das seguintes-acdes:

e Para atribuir funcées de seguranca a um usuario, selecione Usuarios.
e Para atribuir funcfes de seguranca a um grupo, selecione Grupo.
Procure e selecione um usuério ou grupo.

Provisione o usuério utilizando um método:

e Clique com o botao direito do mouse e selecione Provisionar.

e Selecione Administracdo e, em seguida, Provisionar.

e Clique em Provisionar.

Em Funcdes Disponiveis, expanda e selecione seu aplicativo.

Selecione uma funcéo, clique no botdo de seta para adicionar a fun¢céo ao usuario e
cligue em Salvar.
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8. Revise o relatério resumido e clique em OK.

Atribuicao de Direitos de Acesso

ORACLE

Os direitos de acesso, herdados do objeto pai, se aplicam a objetos como modelos,
agendamentos, tarefas e alertas.

Para obter detalhes sobre os direitos de acesso, consulte:

* Gerenciamento de Modelos
» Gerenciamento de Tarefas
e Gerenciamento de Agendamentos

e Gerenciamento de Tipos de Alertas

Administradores

» Acesso irrestrito a todos 0s recursos

e S&o permitidos varios administradores e cada um deles possui direitos de
gravagdo em todos 0s objetos, inclusive aqueles criados por outros
administradores.

e Configuram o acesso do usuario a tarefas atribuindo usuarios a tarefas com
funcdes de Proprietério, Destinatario, Aprovador ou Visualizador.
Proprietarios

» Designados a cada tarefa e devem ser Usuario, Usuéario Avancado ou
Administrador do Close.

* Acesso de Gravacao a tarefa quando ela é aplicada a um agendamento

e Para tarefas pendentes, podem editar as propriedades da tarefa, como editar ou
remover instru¢des ou perguntas ou adicionar ou remover aprovadores.

e Paratarefas abertas, ndo podem modificar as propriedades.

e Garantem que a tarefa seja concluida, mesmo que eles nao estejam executando
a tarefa.

» Recebem notificagbes quando o status da tarefa € alterado e podem interferir no
workflow da tarefa a qualquer momento.

e Reatribuem Destinatario ou Aprovadores
* Podem agir como o Destinatario, aprovar a tarefa de um Aprovador ou for¢ar o
fechamento de uma tarefa

Destinatarios
» Responsaveis pelo trabalho na tarefa
e Tém acesso de leitura a todas as informacdes da tarefa

» Podem adicionar comentarios, responder a perguntas, enviar tarefas para
aprovacao, criar alertas ou reatribuir a tarefa a outros usuéarios

e Tém acesso de leitura a algumas informacdes sobre as tarefas predecessoras,
como Proprietarios, Destinatarios, status, nome e descri¢ao.

* Acesso apenas a individuos
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* Apenas um Destinatério para cada tarefa
e Opcional. Se nenhum Destinatario for atribuido, a responsabilidade pela tarefa sera
atribuida ao proprietario da tarefa

Aprovadores

* Verificam se a tarefa foi realizada corretamente pelo Destinatario e a aprovam
+ Cada tarefa pode ser atribuida a 10 niveis de aprovagao

e S0 podem ser atribuidos a individuos

* Tém acesso de leitura a todas as informac¢@es da tarefa

» Podem adicionar comentarios, aprovar ou rejeitar tarefas, criar alertas ou reatribuir
aprovacao para outros usuarios.

* Tém acesso de leitura a algumas informacg6es sobre as tarefas predecessoras, como
Proprietéarios, Destinatérios, status, nome e descri¢éo.

Visualizadores

e Podem ser Usudrios, Usuarios Avancados ou Administradores do Close
* Varios usuérios podem ser atribuidos a uma tarefa como visualizadores

* Recebem acesso de leitura a todas as informacdes da tarefa, e, para as tarefas mées,
as informacdes da tarefa de suas filhas.

« E possivel atribuir a funcéo de visualizador a grupos
e Na&o é possivel executar agbes da tarefa nem fazer parte do fluxo de trabalho da tarefa.

e Os Destinatarios e os Aprovadores de Tarefas atuam como visualizadores nos Detalhes
da Tarefa. Eles podem ver suas proprias tarefas em uma programagcéo aberta.

Exemplos:

e Se um usuario tiver acesso de gravacdo a um agendamento, ele também tera o mesmo
direito de modificacéo em todas as tarefas no agendamento.

e Se um usuario tiver acesso de leitura a um modelo, ele também terd o mesmo direito em
todas as tarefas nesse modelo.

Os tipos de direito de atividade que um usuério tem em um objeto estabelecem os direitos de
acesso a esse objeto.

Proprietario
Tem acesso de gravacao ao objeto.

Destinatario
Tem acesso de gravagéo a um conjunto de atributos de objeto e acesso de leitura ao resto.

Aprovador

Tem acesso de gravacao ao atributo Status (Aprovar/Rejeitar) do objeto (por exemplo,
Alerta) e acesso de leitura ao resto. Por exemplo, um aprovador pode incluir comentérios e
criar alertas.

Visualizador
Tem acesso de leitura ao objeto.
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Gerenciamento de Configuragdes do Sistema no Close

Manager

Consulte Também:

Moedas

Moedas

Gerenciamento de Tokens de Integragéo Global

Gerenciamento de Unidades Organizacionais para o Close Manager
Gerenciamento de Regras de Feriado para o Close Manager
Alteracéo das Definic6es de Configuragéo

Tamanho Méaximo do Anexo da Tarefa

Consulte Também:

Desativacdo de Moedas Padréo
Criag&o de Moedas Personalizadas
Edicdo de Moedas Personalizadas

Exclusdo de Moedas Personalizadas

Desativacao de Moedas Padréo

Para ver a lista de moedas padréo, consulte Codigos de Moedas Padrao.

As moedas padrao sdo instaladas com o aplicativo. Para ocultar as moedas néo
usadas na lista de moedas disponiveis, oculte-as nas Configuracdes do Sistema de
Moedas.

Para desativar moedas padréo:

1.
2.

Em Configura¢Bes do Sistema, selecione Moedas.

Selecione uma moeda e, em seguida, desmarque a coluna Habilitada.

Criacdo de Moedas Personalizadas

Para criar moedas personalizadas:

1.
2.
3.

ORACLE

Em Configurac8es do Sistema, selecione Moedas.
Selecione A¢des e, em seguida, Novo.

Insira:

e Cddigo da Moeda

* Simbolo Monetério

* Casas Decimais

e Descricao

Habilitado
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Se a moeda estiver ativada, ela sera exibida na lista de moedas no aplicativo.

Edicdo de Moedas Personalizadas

Para editar moedas personalizadas:

1. Em Configuragbes do Sistema, selecione Moedas.

2. Selecione uma moeda, em seguida, A¢cdes e Editar. Edite a moeda.

Exclusdo de Moedas Personalizadas

Para excluir moedas personalizadas:

1. Em Configuragbes do Sistema, selecione Moedas.
2. Selecione uma moeda, em seguida, A¢des e Excluir.
N&o é possivel excluir as seguintes moedas:
e Uma moeda padréo. Ela sempre fica bloqueada.
* Uma moeda ativada. Desative a moeda antes de exclui-la.

e Se uma moeda estiver em uso, uma mensagem de erro informa o local onde ela é
usada e impede sua excluséo.

Gerenciamento de Tokens de Integracdo Global

ORACLE

O recurso Tokens de Integracéo Global permite a criagdo de URLs parametrizados. Do URL
pode ser usado para varias finalidades, incluindo iniciar relatérios OBIEE que requerem o
provisionamento de parametros para ser possivel exibir o conteddo do relatério filtrado.

Durante a criacdo do URL, os parametros séo inseridos nele. Quando o URL é clicado, os
parédmetros sdo substituidos pelos valores apropriados.

Por exemplo, este é um resumo dos parametros:

.SYearName$%22%22Period%20Name%22&val6=%225PeriodNames
%$22&c0l117=%22Logical%20Schedules%22.%22Year%20Name%22&val7=%225Y earName$
%$22&c018=%22Logical%20Schedules%22.%22Deployment%20Names224&val8=%22$
ScheduleName $%22

em que
SYearName$ = 2012

SPeriodName$ = Janl2
$ScheduleName$ = DemoSchedule

O URL se torna:

$222012%22%22Period%20Name%22&val6=%22Jan2012%22&c0l7=%22Logical%20Schedules$%
22.%22Year%20Name%22&val7=%222012%22&c018=%22Logical%20Schedules%22.%22Schedu
le%20Name%22&val8=%22DemoSchedule%22
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Os parametros podem ser configurados de parametros estaticos definidos no
aplicativo, atributos do tipo Texto e Lista e 0s seguintes atributos nativos designados a
Tarefas, Modelos e Agendamentos:

Nome do Periodo
Nome do Agendamento
Nome da Tarefa

ID da Tarefa

Nome do Ano

E possivel acessar URLs nos seguintes locais:

Modelos: Depois que um administrador/usuario avancado adiciona um URL de
referéncia a um modelo na secao Instrucdes, o URL pode ser clicado na guia
Instrucéo.

Agendamento: Depois que um administrador/usuario avancado adiciona um URL
de referéncia a um agendamento na secao Instrucdes, o URL pode ser clicado na
caixa de dialogo Instrucao.

Detalhes da Tarefa: Depois que um administrador/usudario avancado/proprietario
de tarefa adiciona um URL de referéncia a uma tarefa na secéo Instrucées, o URL
pode ser clicado na caixa de dialogo Instrucéo.

Tipos de Tarefa: Depois que um administrador adiciona um URL de referéncia a
um Tipo de Tarefa na secéo Instrucdes, o0 URL pode ser clicado na guia
Instrucao.

Acoes da Tarefa: Os visualizadores da caixa de dialogo A¢des da Tarefa podem
clicar nos URLs de referéncia.

Tokens de Integragéo Global:

Devem ser exclusivos
N&o podem ser modificados

N&o devem ser excluidos. Quando vocé tentar excluir, um aviso sera exibido: "A
exclusdo de um Token de Integracéo Global invalidara o URL que esta fazendo
referéncia a ele. Tem certeza de que deseja continuar?”

Criacdo de um Token

Para criar um token:

1.
2.
3.

Nas ConfiguracBes de Sistema, selecione Tokens de Integracdo Globais.
Selecione A¢des, depois Adicionar.

Insira:

*  Nome: Um nome de token exclusivo

* Tipo: Atributo de Tarefa ou Estatico

* Valor do Token:

— Se Atributo de Tarefa for selecionado como o Tipo de Parametro,
selecione o valor transmitido quando a URL for convertida.
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— Se Atributo Estatico for selecionado como Tipo de Parametro, selecione o valor
que sera transmitido quando o URL for convertido.

Exclusao de um Token

Para excluir um token:

1. Nas Configurag6es de Sistema, selecione Tokens de Integracdo Globais.

2. Selecione um token, depois A¢des e Excluir.

Uma mensagem de adverténcia sera exibida, "A exclusdo de um Token de Integracéo
Global invalidara o URL que esta fazendo referéncia a ele. Tem certeza de que deseja
continuar?"

3. Cligue em Sim para excluir.

Gerenciamento de Unidades Organizacionais para o Close Manager

As Unidades Organizacionais permitem que os administradores modelem regifes, entidades,
unidades de negécio, divisGes, departamentos ou qualquer outra entidade que possa estar
associada a uma tarefa ou reconciliacdo. As unidades organizacionais sdo hierarquicas para
facilitar a geracéo de relatérios.

A sec¢éo que exibe a hierarquia permite que os administradores expandam e recolham
sec¢Oes da hierarquia.

Adicao de Unidades Organizacionais

ORACLE

Para adicionar uma organizagao:

1. Em ConfiguragBes do Sistema, selecione Unidades Organizacionais.

2. Cligue em Acdes e em Adicionar.

3. Na guia Propriedades, informe:

Nome
Os administradores podem alterar o nome e ele ndo precisa ser exclusivo.
ID da Unidade Organizacional

Um ID exclusivo usado para identificar a transacao para fins do Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management System Lifecycle Management. O ID da
Unidade Organizacional ndo pode ser alterado depois que uma unidade
organizacional é definida.

Opcional: Descricdo
Fuso Horéario

Determina qual fuso horério se aplica & unidade organizacional. A sele¢do de um
fuso horario € opcional. Se um fuso horario nao for selecionado, o fuso horario da
tarefa revertera para o fuso horério do usuéario. Consulte Fusos Horéarios Suportados
em Unidades da Organizacao.

Regra de Feriado

Determina qual lista de feriados se aplica a unidade organizacional. A selecéo de
uma Regra de Feriado é opcional. Consulte Gerenciamento de Regras de Feriado
para o Close Manager.
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Unidade Organizacional Pai
Permite que os Administradores alterem a hierarquia.
Dias de Trabalho

Define quais dias da semana sé&o os dias de trabalho.

A guia Acesso permite aos Administradores atribuirem acesso de visualizador e
comentarista em um local centralizado, em vez de atribuirem o acesso a cada
tarefa. O nome de usuario e o ID do usuario sé@o exibidos para ajudar a selecionar
0 usudrio certo.

Para selecionar um usuéario:

a.

b.

Selecione A¢des, depois Adicionar.

Em Selecionar Visualizadores, insira 0 Nome e Sobrenome ou clique em
Selecionar Usuatrios.

Em Resultados da Pesquisa, selecione os Usuarios, Grupos ou Equipes e
adicione-os a coluna Disponivel.

Importacdo de Unidades Organizacionais

ORACLE

Cuidado:

Se vocé estiver usando varios médulos no Oracle Hyperion Financial Close
Management , serd necessario executar processos de importacao
separados para importar as propriedades especificas do médulo da unidade
organizacional.

Para importar as unidades organizacionais:

Em Configurages do Sistema, selecione Unidades Organizacionais.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Importar.

Insira 0 nome de arquivo ou clique em Navegar para navegar para o arquivo
de importagéo CSV.

Exemplo de um formato de Importag&o organizacional:

# Nota:

Esse exemplo de unidade organizacional de importacdo do Close
Manager requer uma unidade organizacional pai pré-existente
chamada 'Américas’, uma regra de feriado chamada 'EU' e um
visualizador chamado fm_user5. Crie esses ou edite 0 arquivo
adequadamente para usar outros objetos.

"OrganizationalUnitID", "Name", "ParentOrganization","Descrip
tion","TimeZone", "H

olidayRule","Calendar", "Workdays", "Viewerl", "Commentatorl"
"us2","Us2", "Americas", "Import Organization US2
Example","ET (UTC-05:00)","Us","",2-3-5,"fm user5",""
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 Em Tipo de Importacéao, cligue em um:

— Substituir—Substitui os detalhes da Unidade Organizacional pela Unidade
Organizacional que esta no arquivo que vocé esta importando. Ela ndo afeta as
outras unidades que n&o foram especificadas no arquivo de importacéo.

—  Substituir Tudo—Importa um novo conjunto de Unidades Organizacionais que
substitui a Unidades existentes. Esta opcao é util quando vocé deseja substituir
uma unidade contida em um sistema por uma definicdo atualizada de outro
sistema. As Unidades Organizacionais especificadas no arquivo de importacdo
serdo excluidas.

Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacao: Virgula ou
Tabulacéo. A virgula é selecionada por padréao.

Clique em Impotrtar.

Selec¢ao de uma Unidade Organizacional

Os administradores definem as Unidades organizacionais nas configura¢des do sistema. A
lista organizacional é exibida em caixas de didlogo funcionais.

Para selecionar uma organizagéo:

1.
2.

Clique em Pesquisar.

Selecione uma organizacdo. Uma seta indica a existéncia de uma organizacao filho.
Expanda o pai para selecionar uma organizac¢éo filho.

Clique em OK.

Gerenciamento de Regras de Feriado para o Close Manager

As Regras de Feriado séo conjuntos de datas de feriado. A caixa de didlogo Gerenciar
Regras de Feriado permite que os Administradores gerenciem regras de feriado.

Criacdo de Regras de Feriado

ORACLE

Para criar regras de feriado:

1.
2.
3.

Em Configura¢des de Sistema, selecione Regras de Feriado.
Clique em Acdes e Novo.

Insira:

* ID de Regra de Feriado

E o atributo que ira identificar exclusivamente o registro para fins de LCM. O ID de
Regra de Feriado é obrigatdrio e deve ser exclusivo.

¢ Nome

O nome da regra de feriado é obrigatério e pode ter até 50 caracteres. A
exclusividade néo é obrigatdria.

* Ano

O atributo Ano se comporta como uma opg¢éao de filtro. Usuarios ndo precisam
selecionar um valor para esse atributo. Se eles selecionarem um valor, a tabela
devera ser filtrada para exibir as datas associadas ao ano selecionado.
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. ~ . . P
4. Para nomear um feriado, na sec¢éo Feriado, clique em Importar =

a lista de feriados.

para importar

5. Na secdo inferior de Regras de Feriado, selecione A¢des e Importar.

* Insira 0 nome de arquivo ou clique em Navegar para navegar para o arquivo
de importagéo CSV.

Exemplo de formato de importag&o de data de feriado:

HDate", "Name"
"Jan 1, 2014","New Years Day"
"May 26, 2014","Memorial Day"

« Em Tipo de Importagao, cligue em um:

— Substituir—Substitui as datas de feriados pelas datas de feriados no
arquivo gue vocé esta importando. N&o afeta as outras unidades que nédo
foram especificadas no arquivo de importacao.

—  Substituir Tudo—Importa um novo conjunto de datas de feriados que
substitui as unidades existentes. Use esta op¢éo para substituir uma
unidade contida em um sistema por uma definicdo atualizada de outro
sistema. As datas de feriados que n&o estédo especificadas no arquivo de
importacéo seréo excluidas.

6. Formato de Data

" Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212).
Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para a versao
11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrado, a data € definida com o
formato de data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

7. Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importagao: Virgula ou
Tabulagdo. A virgula é selecionada por padréo.

8. Cliqgue em Importar.

Importacdo de Datas de Feriados

E possivel importar as datas para uma regra de feriado.

Para importar datas de feriados:
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1. Em Configuracdes de Sistema, selecione Regras de Feriado.
2. Crie ou selecione uma regra de feriado.
3. Na secéo inferior de Regras de Feriado, selecione A¢bes e Importar.

* Insira 0 nome de arquivo ou cligue em Navegar para navegar para o arquivo de
importacédo CSV.

Exemplo de formato de importacéo de data de feriado:

HDate", "Name"
"Jan 1, 2014","New Years Day"
"May 26, 2014","Memorial Day"

 Em Tipo de Importagao, cligue em um:

— Substituir—Substitui as datas de feriados pelas datas de feriados no arquivo
gue vocé esta importando. Nao afeta as outras unidades que nao foram
especificadas no arquivo de importacao.

—  Substituir Tudo—Importa um novo conjunto de datas de feriados que substitui
as unidades existentes. Use esta opcdo para substituir uma unidade contida em
um sistema por uma definicdo atualizada de outro sistema. As datas de feriados
gue ndo estdo especificadas no arquivo de importacao serdo excluidas.

4. Formato de Data

" Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212). Para
obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para a versao 11.1.2.4.100,
consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrao, a data é definida com o formato de
data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

5. Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacao: Virgula ou
Tabulagdo. A virgula é selecionada por padréo.

6. Cligue em Importar.

Edicdo de Regras de Feriado

Para editar regras de feriado:

1. Em Configurag¢6es de Sistema, selecione Regras de Feriado.

2. Selecione uma regra.
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Edite:
» ID de Regra de Feriado

E o atributo que ir4 identificar exclusivamente o registro para fins de LCM. O
ID de Regra de Feriado € obrigatério e deve ser exclusivo.

*  Nome
Pode ter até 50 caracteres. A exclusividade néo é obrigatéria.
* Ano

O atributo Ano se comporta como uma opg¢éao de filtro. Usudarios ndo precisam
selecionar um valor para esse atributo. Se eles selecionarem um valor, a
tabela devera ser filtrada para exibir as datas associadas ao ano selecionado.

Excluséo de Regras de Feriado

Para excluir regras de feriado:

1.
2.

Em Configura¢des de Sistema, selecione Regras de Feriado.
Selecione uma regra, selecione A¢bes depois Excluir.

N&o é possivel excluir uma regra de feriado que estd associada a uma unidade
organizacional que néo foi logicamente excluida. Uma lista de unidades
organizacionais para a qual a regra de feriado foi atribuida é exibida.

Duplicacao de Regras de Feriado

Para duplicar regras de feriado:

1.
2.
3.

Em Configuracdes de Sistema, selecione Regras de Feriado.
Selecione uma regra, cliqgue em Ac¢des e em Duplicar.

Faca edicoes.

Alteracao das Definicoes de Configuracao

Consulte Também:

Desativacédo do Recurso de Exclusdo de Comentéarios
Permitir Exclus&o da Tarefa

Niveis de Aprovador

Ativagéo de Notificagdes por E-mail

Como Reabrir Tarefas

Configuragbes do Smart View

Processo de Sincronizagéo do Usuéario (Manutencgéo do Sistema)

Desativacdo do Recurso de Exclusdo de Comentarios

ORACLE

Por padréo, os usuérios podem excluir comentarios. No entanto, algumas empresas
podem ter requisitos de seguranca que anulem essa acdo. O Administrador pode
ligar/desligar a opcao Permitir Exclusdo de Comentarios em Configuracdes de
Sistema.
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Para desativar a exclusao de comentarios por usuarios:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema.

2. Em Configuracdes de Sistema, selecione Definicdes de Configuracao e Permitir
Exclusao de Tarefa.

3. Selecione Desativar e cligue em OK.

Permitir Exclusao da Tarefa

Por padréo, os usuérios ndo podem excluir tarefas de status abertas ou fechadas de um
agendamento de status aberto. Para permitir a excluséo da tarefa, configure o botdo de ligar
e desligar para Ligar.

Para permitir a excluséo da tarefa:

1. Em Configuracdes de Sistema, selecione Definicdes de Configuracédo e Permitir
Exclusdo de Tarefa.

2. Selecione Ligar.

Niveis de Aprovador

Os niveis de aprovador determinam o nimero de revisdes de uma tarefa.
Para alterar o nivel de aprovador:

1. Em Configuracées de Sistema, selecione Configuracdes de Sistema, depois Niveis do
Aprovador

2. Em Niveis do Aprovador, selecione um valor de 1 a 10.

Ativacédo de NotificacGes por E-mail

As NotificagBes por E-mail on/off para todas as notifica¢des, para todos os usuarios. Quando
a opc¢éao "Desativar" € selecionada, as notificagdes ndo sdo geradas para nenhum usuario.

Para habilitar notificagbes por e-mail:

1. Em Configura¢des do Sistema, selecione Defini¢cdes de Configuracao e
Notificacdes por E-mail.

2. Para Notificagdes por E-mail, selecione Ativar.

Como Reabrir Tarefas

Pode haver momentos na sua organiza¢do quando os usuarios no curso do ciclo de
negaocios precisam reabrir uma tarefa. O Administrador pode habilitar esse recurso em
Configuracdes de Sistema.

Para permitir a reabertura de tarefas:

1. Em Configura¢des de Sistema, selecione Definicdes de Configuracdo e Reabrir.
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Manage System Settings x

Currengies Reopen Task Options
Global Integration Tokens

Holiday Rules

Organizational Units

Task is Open with Assignee or Approver
@ Mot Allowed
7) Allowed for all approvers

") Allowed for all assignees and approvers
Allow Comment Deletion

Allow Task Deletion

Task is Closed
Approver Levels

@ Mot Allowed
) Allowed for final approver
7) Allowed for all approvers

lotifications
pen

System Maintenance Proces

71 Allowed for &l assignees and approvers
Task Attachment Size

Help Sawe Sawe and Close Close

Defina as condi¢cBes para permitir a reabertura de tarefas abertas ou fechadas e
cligue em Salvar.

ConfiguracOes do Smart View

Vocé pode configurar a exibicdo de tarefas do Close Manager quando elas sédo
iniciadas no Oracle Smart View para Office selecionando as colunas a serem exibidas,
por exemplo, Atributos da Tarefa.

Para selecionar as colunas a serem exibidas no Smart View:

1
2
3.
4

5.

Cligue em Navegar, em Financial Close Management e em Close Manager.
Em Gerenciar , selecione Configuracdes de Sistema.
Selecione Definicdes de Configuracdo e depois Smart View.

Em Selecdo de Coluna, na lista Disponivel:, selecione as colunas a serem
exibidas, clique nas teclas de seta Adicionar, a fim de mové-las para a coluna
Selecionado:, ou em Remover, para remové-las.

Vocé pode selecionar no maximo 30 colunas e reordena-las conforme necessario.

Clique em Salvar para salvar sua selecéo.

Processo de Sincronizacdo do Usuario (Manutengéo do Sistema)

ORACLE

O Close Manager mantém uma cépia local dos detalhes de usuario, grupo e equipe
por varios motivos; por exemplo, ID do Usuario, Log-in do Usuério, Nome,
Sobrenome. O Processo de Sincronizagdo do Usuario deve ser inicializado
manualmente e ser executado diariamente durante o periodo que vocé especificar.

Para ativar o Processo de Manutencao do Sistema:

1.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuragcées do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Definicdes de Configuracdo e Processo
de Manutencéo do Sistema.
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2. Execute uma destas acoes:

e Parainicializar e ser executado diariamente no horario especificado, em Processo
de Manutencdo do Sistema, selecione Ligar.

e Para iniciar manualmente a sincroniza¢@o do usuario, em Processo de Manutencao
do Sistema, selecione Desligar e clique em Salvar. Em seguida, selecione Ligar e
cligue em Salvar.

Tamanho Maximo do Anexo da Tarefa

O Tamanho do Anexo da Tarefa determina o tamanho maximo do arquivo de anexo que 0s
usudrios podem carregar. Essa configuragao ajuda os administradores a se adaptarem ao
trabalho com limitacdes do ambiente em que o aplicativo foi instalado.

E possivel alterar o tamanho méaximo atual dos arquivos.
Para alterar o tamanho méaximo do anexo da tarefa:

1. Em Configuragdes de Sistema,, selecione Definicdes de Configuracdo, depois
Tamanho Maximo do Anexo.

2. Em Selecionar tamanho maximo de arquivo a carregar, selecione um valor de 5 MB,
com valores incrementais de 5 MB, até 100 MB.

Definicéo de Anos e Periodos

Ao definir o processo de fechamento, vocé define anos e periodos para os quais aplicar as
atividades de fechamento. Entéo, é possivel atribuir a cada agendamento um ano e periodo
para definir o periodo de fechamento para o agendamento. E possivel ter varios
agendamentos em execuc¢do no mesmo periodo, por exemplo, um agendamento Corporativo
e um agendamento Regional. As dimens&es de ano e periodo permitem que vocé agrupe
essas atividades.

Definicdo de Anos

¢ Nota:

O recurso Definicdo de Anos esta disponivel apenas para os administradores.

A dimens&o Ano designa o ano correspondente as atividades de fechamento. E possivel
definir, renomear e excluir anos com caracteres numéricos ou ndo numericos. Por exemplo,
vocé pode definir anos como 2014 e 2015 ou FY14 ou FY15.

Para definir anos:
1. Selecione Gerenciar e Anos.
2. Adicione, renomeie ou exclua os anos:
* Para adicionar um ano, cligue em Novo e digite um nome.
e Pararenomear um ano, clique duas vezes no ano e renomeie.

*  Para excluir um ano, selecione-o e cliqgue em Excluir.
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# Nota:

Vocé pode selecionar varios anos. Em seguida, clique em Excluir.

Definicdo de Periodos

¢ Nota:

Os periodos definidos do recurso estao disponiveis apenas para o0s
administradores.

A dimensao Periodo é uma dimensao hierarquica que designa o periodo ao qual as
atividades de fechamento aplicam-se, por exemplo, um més ou trimestre. Geralmente,
vocé define um periodo com meses rolando até trimestres em anos. Por exemplo,
vocé pode definir o periodo trimestral T1 com os membros filhos Janeiro, Fevereiro e
Marco. Também é possivel definir os roll-ups de periodo personalizados, como um
periodo de geragdo de relatério de 13 meses.

E possivel adicionar irm&os e filhos a periodos. Um irm&o éum membro no mesmo
nivel, como janeiro e fevereiro. Um filho € um membro abaixo de um membro na
hierarquia de periodos; por exemplo, janeiro € um membro filho de T1.

Vocé atribui datas do calendario a periodos ao criar agendamentos.
Vocé pode adicionar, editar, reordenar e excluir periodos.
Para definir periodos:

1. Selecione Gerenciar, depois Periodos.
2. Adicione ou remova membros irméaos ou filhos:

e Para adicionar um irméo, cligue em Adicionar Irmao, nomeie 0 membro e
cligue em Enviar.

e Para adicionar um filho, cligue em Adicionar Filho, nomeie o membro e
cligue em Enviar.

» Para editar um periodo, selecione-o, clique em Editar, renomeie-o e clique
em Enviar.

» Parareordenar um periodo, selecione-o e clique em Mover para Cima ou
Mover para Baixo.

e Para excluir um periodo, selecione-o e clique em Excluir.

Gerenciamento de Atributos

ORACLE

Atributos sdo campos definidos pelo usuério definidos centralmente por
administradores e usados em muitos lugares.

E possivel especificar tipos de valores diferentes para atributos: Data, Data e Hora,
Lista, Numero, Texto e Verdadeiro/Falso. Por exemplo, é possivel definir um atributo
personalizado chamado Enviar Automaticamente com um tipo de valor Sim ou Nao.
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Ao atribuir o atributo Enviar Automaticamente a um item, vocé pode defini-lo como Sim para
tarefas exigidas por usuarios externos.

Se vocé selecionar o tipo Lista, podera definir uma lista de valores de separacéo. Por
exemplo, é possivel definir um atributo de Lista com o nome Regi&do de Vendas com 0s
valores Norte, Sul, Leste e Oeste.

E possivel criar, editar e excluir atributos.

Definicao de Atributos

Para criar um atributo:

1. Selecione Gerenciar e Atributos.

2. Cligue em Novo e insira:

¢ Nome

* Tipo de Atributo:

ORACLE

Data

Data e Hora

Inteiro

Lista

Se vocé selecionar Lista, insira uma lista de respostas validas para a pergunta.
Texto de Varias Linhas

O tamanho maximo deve ser inferior a 4.000 caracteres.

Selecione Texto de Varias Linhas e informe o Nimero de Linhas, de 3 a 50
linhas. O Texto com Varias Linhas determina quantas linhas de texto ficam
visiveis, sem a rolagem, nas caixas de dialogo Ac¢des.

Para o tipo de texto com vérias linhas: Selecione Incluir Anexos se quiser que 0
atributo personalizado inclua uma secao de anexos na caixa de didlogo Acgdes.

Numero:
Se vocé selecionar Numero, selecione op¢des de formatagdo de nimero

*  Para Casas Decimais, insira um valor para o numero de casas decimais
para exibir.

*  Selecione a opcao Separador de Milhares se quiser que 0s numeros exibam
um separador de milhares (por exemplo, 1.000,00)

*  Na lista Simbolo da Moeda, selecione um simbolo de moeda, por exemplo,
Délares (3$).

*  Na lista Nimero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos, por
exemplo, (123).

*  Na lista Escala, selecione um valor de escala para nimeros, por exemplo,
1000.

Texto
Verdadeiro ou Falso

Usuario
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— Sim ou Nao

e Calculo

¢ Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch
20307212). Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar
para a versdo 11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://
support.oracle.com

Os atributos calculados sao somente para leitura. Calculos s6 podem ser
avaliados em relacdo a Agendamentos:

— Agendamentos: Nas exibic6es em Lista de Tarefas, Gantt ou Dashboard
do BI, é possivel adicionar qualquer Calculo e o calculo ser avaliado,
independentemente se ele foi atribuido explicitamente a tarefa ou néo.

— Modelos: Nao é possivel adicionar um atributo personalizado, que tem a
opcao Célculo selecionada, como uma coluna ou um atributo que pode
ser filtrado.

Administradores podem adicionar atributos as se¢des de atributos nas caixas
de didlogo Acdes e eles serdo visiveis pelos usuarios do workflow. Os
administradores podem restringir 0 acesso a determinadas fungdes definindo
0 acesso como N&o Exibir. Por exemplo, um administrador poderia adicionar o
acesso Visualizador: Nao Exibir ao atributo calculado XYZ para que XYZ nao
aparecesse para os visualizadores.

Qualquer fungéo de usuario pode adicionar atributos calculados como colunas
nas exibicdes e portlets. Eles também podem ser adicionados como atributos
filtraveis no painel de Filtro.

Quando vocé seleciona Calculo, uma sec¢éo de definicdo de Calculo é
exibida:

— Tipo de Calculo: A lista de valores é determinada pelo tipo de atributo:

*  Atribuir Valor a Lista—Atribui valores personalizados a um atributo
de tipo Lista

*  Atribuir Lista a Valor—Atribui valores de lista personalizados aos
valores de um atributo diferente.

*  Condicional—Um calculo condicional (If — Then — Else)

*  Com Script—Um calculo de script de formato livre. com script esta
disponivel para atributos do tipo Inteiro, Texto com Varias Linhas,
NuUmero ou Texto.

A seguinte tabela lista os tipos de célculo que cada tipo de atributo pode
usar quando a opgao Calculo é escolhida:

Tabela 3-2 Definicdo de Atributos

Tipo de Atributo Atribuir Valor a Condicional Com script Atribuir Lista ao
Lista Valor

Data
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Tabela 3-2 (Cont.) Definicdo de Atributos

|
Atribuir Valor a Condicional Com script Atribuir Lista ao

Tipo de Atributo

Lista

Valor

Data/Hora
Inteiro
Lista

Texto de Varias
Linhas

Numero

Texto
Verdadeiro/Falso
Usudrio

Sim/Néao

X

ORACLE

Quando vocé seleciona tipo de Célculo Com Script, para inserir uma equagéao
de célculo de formato livre, use as opc¢des Adicionar Atributo e Adicionar
Funcéo:

Adicionar Atributo—Selecione um atributo e clique em % para inserir o
atributo na caixa Definicdo de Célculo na localizagao do cursor. Se o cursor
estiver no meio de uma palavra ou atributo, a(o) palavra/atributo sera
substituido(a) na definicdo. Qualquer atributo adicionado tera chaves {} ao redor
do nome, de acordo com o formato de script.

Adicionar Funcao—Selecione uma funcéo e clique em L para adicionar a
funcao a Definicao de Calculo. A Fungéo é adicionada com espacos reservados
para cada parametro.

Por exemplo: Insira a fungdo DATE_DIFF na definicdo de calculo:
DATE_DIFF(<Datal>, <Data2>, <Tipo>)

Depois substitua os espacos reservados por atributos:
DATE_DIFF( {Start Date}, {End Date}, "DAYS")

Outros exemplos de fungbes com script:

*  Adicionar Més: Retorna um deslocamento de data; um nimero especificado
de meses a contar da data inicial. A data sempre incorrera no deslocamento
do més especificado. Se a data inicial tiver um valor de dia além do que esta
no més de deslocamento, serd usado o Ultimo dia do més de deslocamento.
Por exemplo, EDate (31 de janeiro de 2017) retorna (28 de fevereiro
de 2017). Em Meses, informe 0 nimero de meses antes ou depois das data
de inicio. Um valor positivo para meses produz uma data futura. Um valor
negativo produz uma data passada.

EDate (<Data de Inicio>, <Meses>, <Duracdo>)
Exemplo: EDate (DATE (2017, 2, 15) 3)

*  Data: Retorna um valor de data com base nos valores de inteiro
especificados para ano, més e dia. Por exemplo, esta funcdo cria um valor
do tipo Data da funcéo, assim, a DATA (31, 05, 2018) sera convertida em 31
de maio de 2018. Assim, ela pode ser usada na funcéo Diferenca de Datas
para enviar a diferenca em dias entre uma data, como uma data de término,
e essa data especifica.
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DATE (<Ano>, <Més>, <Dia>)

Diferenca de Datas: Retorna a diferenca em dias, horas, minutos ou
segundos entre duas datas. Para Data 1 e Data 2, os valores
"TODAY" e "NOW" podem ser usados, que denotam a data atual
(sem componente de tempo) e a data/hora, respectivamente.

Os tipos validos sdo DAYS, HOURS, MINUTES, SECONDS.
DATE DIFF (<Datal>, <Data2>, <Tipo>)

Exemplo: DATE DIFF ("TODAY", {Preparer End Date}, "DAYS") ou
DATE DIFF ({Preparer End Date}, "NOW", "HOURS")

Dia: Retorna o valor de dia de uma data como um ndmero inteiro
DIA (<DATA>)

Extrair Texto:: retorna a substring contida no valor, a partir das
posicBes especificadas.

SUBSTRING(<Valor>, <Local>, <Tamanho>)
Exemplo: SUBSTRING( {Nome}, 5, 10)

If-Then-Else: Permite que o usuario insira um calculo condicional no
calculo com script. Calculos IF_THEN_ELSE podem ser aninhados
para suportar calculos do tipo "ELSE IF" também.

IF_THEN_ELSE(<Condig&o>, <Valorl>, <Valor2>)

Exemplo: ,

IF THEN ELSE( ( {Priority} = "Low"), "Good"

IF THEN ELSE( ( {Priority} = "Medium"), "Better".
"Best") )

Instring: Retorna o valor da pesquisa.
INSTRING (<Valorl>, <Valor a Pesquisar>)
Exemplo: INSTRING ({Nome}, 'a')

Minuscula: Retorna o valor em letra mindscula
LOWERCASE (<Valor>)

Exemplo: LOWERCASE ({Cédigo da Tarefa})

Maximo: Retorna o valor maximo de uma lista de atributos. Pode
haver um nimero qualquer de parametros.

MAX (<Valorl>, <Valor2>,<ValorN>)

Exemplo: MAX ( {Scripted Substring Loc a}, {Scripted
Substring Loc s}, {Scripted Substring Loc t} )

Minimo: Retorna o valor minimo de uma lista de atributos. Pode
haver um nimero qualquer de parametros.

MIN (<Valuel>, <Value2>, <ValueN>)

Exemplo: MIN( {Scripted Substring Loc a}, {Scripted
Substring Loc s}, {Scripted Substring Loc t} )

Més: Retorna o valor de més de uma data como um ndmero inteiro
(1-12)
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MES (<DATA>)

*  Arredondar: Retorna o valor arredondado para as casas decimais
especificadas

ROUND <Valorl>, <Casas Decimais>)

Exemplo: ROUND( ({Scripted Substring Loc t} / 7), '4'")
*  Substring:

SUBSTRING (<Valor>, <Localizacdo>, <Tamanho>)

Exemplo: SUBSTRING( {Nome}, 4, 10)

*  Local do Texto: Retorna o indice da substring dentro do valor, comecando
em 1 como a primeira posicao.

INSTRING (<Valor>, <Valor a Pesquisar>)
Exemplo: INSTRING( UPPERCASE( {Nome} ), TAX")
*  Maiuscula: Retorna o valor em letra mailscula.
UPPERCASE (<Valor>)
Exemplo: UPPERCASE ( {Nome} )
*  Ano: Retorna o valor de ano de uma data como um ndmero inteiro.
ANO (<DATA>)

As seguintes verificacBes de validacdo séo realizadas quando vocé tenta salvar o
Célculo com Script:

* A Sintaxe do Calculo esta correta
e Os Atributos e Funces especificados no Calculo existem
e Parametros a Funcdes estao corretos

* Nao existem Loops Circulares

Importacao de Atributos de Lista

Para importar atributos de tipo Lista:

ORACLE

1.

Crie um arquivo de importacéo do tipo Lista em um formato de arquivo TXT, com cada
valor em uma linha separada.

Por exemplo:
Blue
Yellow

Red
Green

A opcao de importacdo é sempre "Substituir Tudo".
No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Atributos.
Na caixa de didlogo Gerenciar Atributos, selecione um atributo de tipo Lista, cliqgue no

menu drop-down Ac¢des e em Editar /.
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. L . . . &
Na caixa de diadlogo Editar Atributo, cligue em Importar =,

Navegue até um arquivo TXT.

Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importagao: Virgula ou
Tabulagdo. A virgula é selecionada por padréo.

Cligue em Importar. A opgéo Importar Valores de Lista exibe os valores: Total
de Valores de Lista, Concluidos, Com Erro, Valores de Lista Criados e Valores de
Lista Atualizados.

Se a operagcéo for Concluida com Exito, clique em OK.

Se a operacéo for Concluida com Erros, os erros serdo listados. Para exportar a
. . =
lista de erros, clique em Exportar para o Excel i‘.?.

Edicéo de Atributos

Vocé pode editar o nome de um atributo personalizado. Se o tipo de atributo for uma
Lista, também sera possivel adicionar, renomear ou excluir valores da lista.

Para editar os atributos:

1.
2.
3.
4.

5.

Selecione Gerenciar e Atributos.
Selecione um atributo.
Clique em Editar.

Edite o nome do atributo.

¢ Nota:

Se o atributo for um tipo de Lista, vocé podera adicionar, renomear ou
excluir valores da lista. Depois que um atributo personalizado for salvo,
seu tipo ndo podera ser alterado.

Clique em OK.

Todos os modelos, agendamentos, tipos de tarefa ou tarefas relacionados séo
atualizados.

Duplicacéo de Atributos

Vocé pode duplicar atributos.

ORACLE

Para duplicar atributos:

1.
2.
3.
4.

Selecione Gerenciar e Atributos.
Selecione um atributo.
Clique em Duplicar.

Clique em Close.
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Exclusdo de Atributos

Vocé pode excluir atributos que ndo sao mais necessarios. Ao excluir um atributo, o sistema
remove todas as referéncias ao atributo.

Para excluir atributos:

1. Selecione Gerenciar e Atributos.
2. Selecione atributos.

3. Cliqgue em Excluir.
4

Quando for solicitado a confirmar a exclusao, clique em Sim.

Exibicdo de Atributos

Em Gerenciar Atributos, vocé pode especificar as colunas que deseja exibir para a lista de
atributos ou mostrar tudo. Também é possivel reordenar colunas ou classifica-las por ordem
crescente ou decrescente e alterar as larguras delas.

Para exibir colunas:

1. Selecione Gerenciar e Atributos.
2. Selecione Exibir, depois Colunas:
» Para exibir todas as colunas, selecione Exibir Todas.
» Para exibir colunas especificas, marque ou desmarque os nomes das colunas.

Para reordenar colunas:

1. Selecione Gerenciar e Atributos.
2. Selecione Exibir e Reordenar Colunas.

3. Selecione as colunas e use as setas Para Cima ou Para Baixo, ou arraste-as para alterar
a ordem.

4. Cliqgue em OK.
Para classificar colunas:
1. Selecione Gerenciar e Atributos.

2. Passe o mouse sobre um cabecalho de coluna até que os icones de Classificacdo sejam
exibidos e, em seguida, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou Classificar
em Ordem Decrescente ™ .

Para alterar a largura da coluna:

1. Passe 0 mouse sobre as divisdes dos cabecalhos das colunas até que as setas sejam
exibidas.

2. Arraste o cabecalho da coluna até a largura desejada.

Como Procurar Atributos

Vocé pode usar a caixa de dialogo Gerenciar Atributos para localizar atributos rapidamente.
Vocé pode digitar nomes inteiros ou parciais.
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Para pesquisar atributos:

1. Selecione Gerenciar e Atributos.

2. Cligue no sinal > para expandir a caixa Pesquisar.

3. Digite os critérios da pesquisa do atributo inteiros ou parcialmente.
4

Opcional: Para operadores de pesquisa adicionais (tal como Contém, Comeca
com, Termina com), clique em Avancado e depois insira 0s critérios de pesquisa.

Dica:

Cligue em Adicionar Campos para selecionar mais campos nos
critérios de selegéo.

5. Cligue em Pesquisar.

Dica:

Para redefinir a lista para exibir todos os atributos, clique em Redefinir.

Gerenciamento de Tipos de Alertas

# Nota:

O recurso Gerenciamento de Tipos de Alerta esta disponivel apenas para os
administradores.

Durante o processo de fechamento, os usuarios podem encontrar obstaculos, tais
como falhas de hardware, problemas de software, falhas de sistema, etc. Eles podem
criar um alerta para identificar o problema e anexa-lo a tarefa.

Por exemplo, um usuario esta executando um processo de Fechamento de Periodo
de AP (contas a pagar) e ndo consegue se conectar ao sistema AP. O usuario cria o
alerta que indica "Problema de Software" como tipo e o atribui ao Administrador do
Sistema. O Administrador do Sistema resolve o problema de log-on, fecha o alerta ou
envia-o para aprovacao.

Vocé pode manter uma lista de tipos de alerta para categoriza-los.

Criacao de Tipos de Alerta

ORACLE

E possivel criar tipos de alerta para agrupar alertas em categorias, como falha de
hardware, problemas de software, falhas de sistema, etc.

E possivel usar tipos de alerta para classificar e filtrar alertas no Binder de Relatério.
Com o uso dos tipos de alerta, vocé pode analisar o tipo de problema que 0s usuarios
encontram durante o ciclo de fechamento e fazer alteracfes para evita-los em ciclos
futuros.
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Para criar um tipo de alerta:

Selecione Gerenciar €, em seguida, Tipos de Alerta.
Clique em Novo.

Em Nome, insira um nome de tipo de alerta.

Em Descricao, insira uma descricdo de tipo de alerta.

Clique em Habilitado para habilitar o tipo de alerta.

@ o » ® N PR

Clique em OK para salvar o tipo de alerta.

Edicao de Tipos de Alerta

Vocé pode editar os homes e as descri¢ces dos tipos de alertas e especificar se eles estardo
Ativados.

Para editar um tipo de alerta:

Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Alerta.
Selecione um tipo de alerta para edita-lo.

Clique em Editar.

Edite o tipo de alerta.

g H @ b P

Clique em OK.

Exibicio de Tipos de Alerta

ORACLE

Em Gerenciar Tipos de Alerta, vocé pode especificar as colunas que deseja exibir para a
lista de tipos de alerta ou mostrar tudo. Também é possivel reordenar colunas ou classifica-
las por ordem crescente ou decrescente ou alterar as larguras delas.

Para exibir colunas:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Alerta.
2. Selecione Exibir, Colunas e, em seguida, selecione uma opc¢ao:
» Para exibir todas as colunas, selecione Exibir Todas.
e Para exibir colunas especificas, marque ou desmarque os nomes das colunas.

Para reordenar colunas:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Alerta.

2. Selecione Exibir e Reordenar Colunas.

3. Selecione as colunas e use as setas Para Cima ou Para Baixo para alterar a ordem.

Para classificar colunas:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Alerta.

2. Passe o mouse sobre um cabecalho de coluna até que os icones de Classificacdo sejam
exibidos e, em seguida, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou Classificar
em Ordem Decrescente ™ .

Para alterar a largura da coluna:
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1. Passe 0 mouse sobre as divisdes dos cabecalhos das colunas até que as setas
sejam exibidas.

2. Arraste o cabecalho da coluna até a largura desejada.

Como Procurar Tipos de Alerta

Vocé pode usar a caixa de dialogo Gerenciar Tipos de Alertas para localizar tipos de
alertas rapidamente. Vocé pode digitar nomes inteiros ou parciais.

Para procurar tipos de alerta:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Alerta.
2. Cligue no sinal > para expandir a caixa Pesquisar.

3. Digite um nome inteiro ou parcial para pesquisar.
4,

Opcional: Para obter operadores de pesquisa adicionais (como Contém, Comeca
Com, Termina com), clique em Avancado e informe os critérios de pesquisa.

Dica:

Clique em Adicionar Campos para selecionar mais campos nos
critérios de selecao.

5. Cligue em Pesquisar.

Dica:

Para redefinir a lista para exibir todos os tipos de alertas, cligue em
Redefinir.

Exclusdo de Tipos de Alerta

E possivel excluir os tipos de alerta. Quando um tipo de alerta for excluido, o alerta
ndo sera excluido; em vez disso, ele perdera sua atribuicao de tipo de alerta.

Para excluir um tipo de alerta:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Alerta.
2. Em Gerenciar Alertas, selecione o tipo de alerta.

3. Cliqgue em Excluir.

Gerenciamento de Tipos de Integracao

ORACLE

Vocé pode habilitar tarefas para incluir integracdes com aplicativos externos. Um Tipo
de Integracdo é uma definicdo de um ponto final fornecida por um aplicativo externo.
Os Tipos de Integragdo definem tarefas de uso final automatizadas pelo sistema e a
integracéo de monitoramento de evento.

Na caixa de diadlogo Gerenciar Tipos de Integracao, é possivel exibir, criar, editar,
validar, excluir, importar e exportar Tipos de Integracdo. Vocé pode manter uma lista
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de aplicativos associados ao Tipo de Integracdo. Os Tipos de Integracdo devem ser
atribuidos a um aplicativo.

Um Tipo de Integracéo requer um URL de execucdo para tarefas de usuario ou um servigo
web de execuc¢do para tarefas automatizadas pelo sistema e um conjunto opcional de
parametros. O URL de execucéo inicia 0 programa externo e 0s parametros transmitem as
informacBes necessarias a tarefa para o programa externo. Por exemplo, o Tipo de
Integracdo Consolidar contém pardmetros como os valores da dimens&o Ponto de Vista para
executar a consolidacdo. Cada tarefa Consolidar € derivada desse Tipo de Integracéo
Consolidar, com 0 mesmo conjunto de parametros.

Os Tipos de Integracéo sao fornecidos no site de Suporte Oracle para download e podem
ser importados para o seu aplicativo. Consultores experientes também podem criar Tipos de
Integracao personalizados para outros produtos Oracle e ndo-Oracle por meio da interface
de usuario ou com arquivos XML importados.

Consulte o guia de Integracdo por meio do My Oracle Support. Visite http://
www.oracle.com/us/support/contact/index.html.

Para gerenciar os Tipos de Integracdo, vocé deve ter a fungdo Administrador do Close.

Definicdo de Tipos de Integracao

Quando vocé criar Tipos de Integracdo, selecione um tipo de tarefa:

Usuario Final
Os usuarios devem executar e validar. A tarefa pode ser genérica, como o envio de dados,
ou pode exigir a integracédo de produtos para facilitar ou validar sua concluséo.

Automatizado pelo Sistema

Executada automaticamente em aplicativos externos ao atingir sua data e hora iniciais e
suas tarefas anteriores serem concluidas, por exemplo, uma alimentacdo noturna de um
General Ledger. Tarefas Automatizadas pelo Sistema geralmente sdo executadas apés o
horario comercial. Elas requerem interacdo limitada com o usuério e ndo possuem
destinatérios.

Integracdo de Monitoramento de Eventos
Com base em eventos que ocorrem em aplicativos externos, por exemplo, Aprovacéo do
Diério.

Quando vocé cria uma tarefa, o tipo escolhido afeta 0 comportamento do run-time da tarefa

Usuario Final
Ao clicar no icone Ir para a Tarefa, o sistema usara o URL e 0s parametros de execucao.

Automatizado pelo Sistema
A tarefa serd executada de acordo com os parametros definidos.

Monitoramento de Eventos
A tarefa aguardard um evento com um valor de parametro correspondente e sera fechada.

Criacao de Tipos de Integragéo

ORACLE

Para criar um Tipo de Integracéo:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
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2. Cliqgue em Novo.

Adicionar informacdes as seguintes guias:

» Configuragéo das Propriedades dos Tipos de Integragéo

» Definicdo de Pardmetros de Tipos de Integracéo

Configuracéo das Propriedades dos Tipos de Integracéo

ORACLE

E possivel definir propriedades para o Tipo de Integracdo, como o aplicativo
associado e tarefas do Usuario Final, Automatizadas pelo Sistema ou de
Monitoramento de Evento.

Para uma tarefa de Usuario Final, vocé pode selecionar a opcéo de Parametro de
logon dnico (SSO) para permitir que os usuarios acessem um aplicativo Web externo
sem ser solicitada autenticac&o. E possivel usar um parametro de SSO para um
aplicativo externo se o aplicativo for integrado a estrutura SSO do Oracle EPM
System.

Para definir as propriedades dos tipos de integracéo:

1. Na guia Propriedades, em Nome, digite um nome para o Tipo de Integracao.

2. Insira um Cédigo de Tipo de Integracao, por exemplo, HFM CONS, para a tarefa
de integracéo de Consolidacao do Hyperion Financial Management.

O cdbdigo é usado para executar o Tipo de Integracdo e mapear as atualizacdes
para um Tipo de Integracdo a partir de uma importacéo de arquivo.

3. Opcional: Em Descricao, informe uma descri¢cao para a tarefa de integracao.

4. Em Aplicativo, selecione o aplicativo ao qual a tarefa pertence.

# Nota:

A lista de aplicativos pode ser mantida usando o icone Gerenciar
Aplicativos, na caixa de dialogo Gerenciar Tipos de Integragdo. Consulte
Gerenciamento de Aplicativos.

5. Em Tipo de Execucéao, selecione uma opc¢ao:

Tarefa do Usuario Final

Ponto Final do Usuario Final: Para inserir parametros para uma tarefa de
Usuario Final, o Ponto Final do Usuario Final deve conter esses parametros
nos seguintes formatos:

$ Parameter Type Code $, por exemplo, $COLORSS. O sistema substitui os
sinais de parametro no Ponto Final do Usuario Final pelas informagdes
especificadas para os paradmetros da tarefa.

Parametro SSO (Opcional): Especifique o nome do parametro SSO a ser
incluido pelo seu aplicativo ao executar o URL da tarefa do Usuario Final para
o aplicativo externo. Se vocé néo especificar um parametro SSO, o sistema
usard o URL do Usuario Final.

Tarefa Automatizada pelo Sistema

3-30



Capitulo 3
Gerenciamento de Tipos de Integracéo

# Nota:

Se vocé selecionar Tarefa Automatizada pelo Sistema, a parte inferior da
guia Propriedades exibira informacdes sobre conexao.

Consulte o Guia de Integragc&o do Oracle Hyperion Financial Close
Management no site da Oracle Technology Network (OTN).

 Tarefa de Monitoramento de Evento

# Nota:

Se vocé selecionar Tarefa Monitoramento de Evento, a parte inferior da
guia Propriedades exibira informacdes sobre conexao, sendo a maioria
delas obrigatoria

Para obter informacdes detalhadas sobre a definicdo desses parametros,
consulte o Guia de Integracao do Oracle Hyperion Financial Close
Management no site da Oracle Technology Network (OTN).

6. Selecione a guia Parametros.

Definicdo de Pardmetros de Tipos de Integracao

Os parametros do Tipo de Integracéo permitem que o aplicativo transmita informacdes para
o ponto final a fim controlar como o ponto final deve executar sua acdo. Por exemplo,
guando vocé executa uma consolidacao, o programa pode transmitir qual aplicativo
executara a consolidacao e a as sele¢cfes de dimenséo para a consolidacdo. Os valores de
parametro definidos no Tipo de Integracao sdo especificados na tarefa ou no Tipo de Tarefa
usando a integracdo. O Tipo de Integracdo de Consolidacao pode ser usado para varios
aplicativos e selecBes de dimensédo no aplicativo, dependendo de como os valores do
parametro da tarefa Consolidar séo definidos.

Cada definicao de parametro requer um nome, descri¢do, codigo exclusivo, tipo e se um
valor € necessério. O codigo do parametro € o token que substitui 0 URL de execugdo nas
tarefas do usuario ou o nome do parametro que é transmitido ao Web service de execugdo
para os tipos de integracdo automatizados pelo sistema. Os valores obrigatérios devem ter
um valor para todas as tarefas em um agendamento antes que o agendamento possa ser
definido como Aberto.

O tipo de parametro controla o valor de pardmetro e como o usuario insere o valor no campo
da tarefa. Tipos de pardmetros suportados:

# Nota:

Para obter informacdes detalhadas sobre a configuracdo de parametros para os
Tipos de Integracédo, consulte o Integration Guide no site do Oracle Technology
Network (OTN).

Para definir pardmetros de tipos de integragéo:
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Na caixa de didlogo Novo Tipo de Integracdo, selecione a guia Parametros.
Clique em Novo.

Especifigue um nome para o parametro.

Digite um codigo de parametro.

Informe uma dica de parametro.

Na lista Tipo de Parametro, selecione um tipo e insira informacdes adicionais do

parametro:

Caixa de selegcdo — Valor booleano
Data — Valor de data

Navegador do Documento—Conjunto hierarquico de valores, por exemplo,
pastas e documentos

Seletor de Dimensdo—Valores de um conjunto de dimensdes

Lista Dinamica—Conjunto dindmico de valores de texto com valores a serem
determinados no runtime

Inteiro — Valor numérico em niimeros inteiros
Numero — Valor numérico em nameros inteiros ou fracdes

Grupo de Op¢cdes — Caixa de selecdo para um conjunto predefinido de
valores

Lista Estatica — Conjunto predefinido de valores de texto

Informacdes da Tarefa — Informacdes da tarefa, por exemplo, destinatario,
duracao, datas de inicio e término

Texto — Valor de texto de formato livre.

¢ Nota:

O Tipo de Execuc¢do de Monitoramento de Evento suporta apenas o
tipo de pardmetro Texto.

7. Se 0 parametro exigir um valor, selecione Obrigatério.

8. Cligue em OK para salvar o par@metro.

9. Cliqgue em Salvar e Fechar para salvar o Tipo de Integracao.

Edicao de Tipos de Integragao

Vocé pode editar as propriedades e os parametros de um Tipo de Integracdo. Por
exemplo, em um tipo de Usuéario Final, é possivel editar o ponto final, alterar o ponto
de vista ou alterar a lista de valores.

ORACLE
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# Nota:

Nao é possivel editar Tipos de Integracéo importados; vocé pode apenas visualiza-
los.

Para editar um Tipo de Integracao:

g H @ b P

Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
Selecione um Tipo de Integracéo para edita-lo.

Clique em Editar.

Edite o Tipo de Integracéo.

Clique em Salvar e Fechar.

Validacao dos Tipos de Integracao

E possivel testar e validar definicdes Definidas pelo Usuario, Automatizadas pelo Sistema ou
de Tipo de Integragdo de Monitoramento de Eventos a partir do modulo Gerenciar Tipos de
Integracdo antes de criar e executar tarefas. E possivel fornecer valores de parametro para a
definicdo de pardmetro e depois testar esses parametros.

Para tarefas do Usuério Final, o sistema exibe a pagina Web do URL do resultado final.

Para tarefas Automatizadas pelo Sistema, o sistema executa o Servico Web Assincrono,
Sincrono e Sincrono de Polling e exibe os resultados.

Para tarefas de Monitoramento de Eventos, o sistema aguarda o recebimento do evento
de negécios. A validacdo do Monitoramento de Eventos ndo usa parametros.

Os resultados da Validagdo podem conter qualquer ou todas as secoes:

ORACLE

Configuracées de Seguranca—Configuracdes de seguranca para este Tipo de
Integracao; inclui a Politica de Seguranca de Solicitacdo e de Resposta e o Alias do
Armazenamento de Chaves especificado no aplicativo, e 0 URL do Usuario Final e
Parametro de SSO do Tipo de Integracao, se for um Tipo de Integra¢@o do Usuario Final.
Essas configuragdes sdo definidas no aplicativo do Tipo de Integracgéo.

Tokens do Aplicativo—Lista os tokens no nivel do aplicativo que existem para o Tipo
de Integracdo. Se ndo houver tokens no nivel do aplicativo, esta se¢@o nado sera exibida.

Configuracées do Registro—Exibe os valores do registro de instalacéo, por exemplo:

— Configuracdes do aplicativo Web, exibidas apenas se a configuragao de Aplicativo
Web estiver definida no aplicativo

— Configuracdes do aplicativo de Web service, exibidas apenas se a configuracéo de
aplicativo de Web servigo estiver definida no aplicativo

— Configuracdes do Oracle Hyperion Enterprise Performance Management
Workspace, exibidas somente se o0 URL do Usuério Final contiver espacgos
reservados para valores do EPM Workspace

Parametros—Esta sec¢éo € idéntica a guia ParAmetros para tarefas e detalhes da tarefa,
e permite fornecer valores para os parametros do Tipo de Integra¢do. Os parametros do
tipo de Informacdes da Tarefa também séo exibidos e editaveis, e erros de parametro
sao exibidos. O Monitoramento de Eventos ndo usa parametros.
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* Resultados:

Tarefas do Usuario Final—Exibe o URL do Ponto Final do Usuario Final
atual com os tokens especificados. Clique em Atualizar para atualizar o URL.

Tarefas Automatizadas pelo Sistema—Exibe os resultados do teste de
validagao quando os recebe o do servigo web Assincrono, Sincrono ou
Sincrono de Polling. Clique em Atualizar para atualizar a pagina e exibir os
resultados.

*  Status de Validacao—O status da validag&o: Ndo Validado, Chamando,
Aguardando Resposta, Sucesso, Erro ou Interrompido

*  Ultima Validagdo—A Ultima vez em que voceé tentou validar o Tipo de
Integracao

*  Mensagem—A mensagem retornada do servico web
* Local do Arquivo de Log—O local do arquivo de log, se especificado
*  Relatérios—URL de relatérios

Tarefas de Monitoramento de Eventos——Exibem o Status de Validacéo,
Validados pela Ultima Vez e a Mensagem.

Para validar um tipo de integracao:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.

Selecione um Tipo de Integracao.

Cligue em Validar e escolha um Tipo de Integracéo:

Tipo de Integracdo de Usuéario Final — O sistema exibe as configuracdes
de seguranca, Tokens do Aplicativo, se aplicavel, pardmetros e resultados.
Cligue em Validar para abrir o URL em uma janela do browser ou abra uma
guia no EPM Workspace, dependendo do URL do Usuério Final.

Tipo de Integracdo Automatizada pelo Sistema e Monitoramento de
Eventos — O sistema inicia o servigo web Assincrono, Sincrono ou Sincrono
de Polling definido no Tipo de Integracdo e retornar vocé para a janela Tipo de
Integracdo enquanto o processo € executado. Clique no icone Atualizar para
ver os resultados da validacéo.

Dica:

Quando a validagéo estiver no estagio Chamando ou Aguardando
Resposta, vocé pode clicar em Cancelar Validagcado se precisar cancelar
0 processo.

4. Ao terminar de executar as validagfes, cligue em Fechar para retornar para

Gerenciar Tipos de Integragéo.

Importacéo de Tipos de Integracéo

ORACLE

Os Tipos de Integragdo predefinidos para os produtos Oracle devem ser importados
dos arquivos XML para que vocé possa acessa-los. Durante o processo de
importacéo, é possivel criar automaticamente Tipos de Tarefa para os tipos de
integracao.
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Para importar um Tipo de Integracgéo:

Selecione Gerenciar €, em seguida, Tipos de Integracéo.
Cligue em Importar.

Insira um nome de arquivo ou cligue em Procurar para localizar o arquivo a ser
importado e clique em Préximo..

Se o arquivo XML de integracdo (especificado na etapa 3) contiver um aplicativo, esta
pagina exibira os detalhes de aplicativo contidos no XML. Edite o seguinte:

*  Nome do Aplicativo

» Politica de Seguranca de Solicitacdo

e Politica de Seguranca de Resposta

e Alias do Destinatario do Keystore

* Entrada de Aplicativo Web de Registro
» Entrada de Web service de Registro
Insira as seguintes informacdes de token do aplicativo:
e PORTAL_NAME

*  NODE_NAME

¢ PROTOCOL

e DEFAULT_LOCAL_NODE

Selecione os Tipos de Integracdo para 0os quais vocé deseja que os tipos de tarefa sejam
criados automaticamente e cligue em Avancar

A tela Resultados exibe o nimero de Tipos de Integracdo importados.

Clique em Fechar.

Exportacdo de Tipos de Integracdo

E possivel exportar tipos de integracdo para um arquivo XML que vocé pode modificar e
depois reimporta-lo para o seu aplicativo.

Para exportar tipos de integragéo:

1.
2.
3.
4,

Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
Clique em Exportar.
Clique em Salvar Arquivo, e em OK.

Selecione o local em que o arquivo serd salvo e cliqgue em Salvar.

Exclusdo de Tipos de Integracao

Vocé pode excluir os Tipos de Integragdo de que ndo precisa mais. Entretanto, ndo é
possivel excluir Tipos de Integracao gerados pelo sistema nem excluir um Tipo de Integracéao
enquanto ele estiver associado a um Tipo de Tarefa.

ORACLE

Para excluir um Tipo de Integracao:

1.

Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
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2. Selecione um Tipo de Integracao para exclui-lo.
3. Cliqgue em Excluir.

4. Quando for solicitado a confirmar a excluséo, cligue em Sim.

Gerenciamento de Aplicativos

Tipos de Integracéo sdo aplicativos atribuidos para os produtos externos aos quais
eles estabelecem link. No médulo Gerenciar Tipos de Integracéo, é possivel manter
uma lista de aplicativos associados ao Tipo de Integracdo. E possivel pesquisar e
classificar a lista por aplicativo. Além disso, é possivel optar por exibir essas colunas
para aplicativos: Criado por, Data de Criagio, Atualizado da Ultima Vez por e Data da
Ultima Atualizag&o.

Como Adicionar Aplicativos

E possivel adicionar aplicativos a serem associados a um Tipo de Integracao.
Também é possivel especificar a politica de segurancga a ser usada para um Tipo de
Integracdo desse aplicativo.

Para obter informac8es sobre politicas de seguranca, consulte o Integration Guide no
site do Oracle Technology Network (OTN).

Além disso, é possivel especificar tokens e valores no nivel do aplicativo para todos
os Tipos de Integracdo em um aplicativo. Quando vocé especifica um token no nivel
do aplicativo em um URL do usuério final ou WSDL do Web service, o sistema
substitui o token pelo valor definido para esse token no aplicativo. Por exemplo, é
possivel especificar tojen com valores para servidor e porta, e o sistema aplica
automaticamente esses valores aos Tipos de Integracdo no aplicativo.

Para adicionar um aplicativo:

Selecione Gerenciar €, em seguida, Tipos de Integracéo.
Clique em Gerenciar Aplicativos.

Cligue em Novo.

Insira um nome de aplicativo.

Opcional: Insira propriedades adicionais do aplicativo.

@ o » O N B

Opcional: para adicionar um token no nivel do aplicativo, na tabela Tokens do
Aplicativo, cliqgue em Novo. Insira um nome de token e, opcionalmente, um valor
de token e, em seqguida, cligue em OK.

Dica:

Para remover um token, cligue em Excluir.

Edicdo de Aplicativos

E possivel editar o nome do aplicativo, as propriedades do registro de instalacéo, as
informacdes de seguranga e tokens no nivel do aplicativo.

Para editar um aplicativo:
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1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
2. Cligue em Gerenciar Aplicativos.

3. Clique em Editar.
4

Edite as configuragfes ou tokens, conforme necessario, e clique em OK.

Excluséo de Aplicativos

Vocé pode excluir os aplicativos que ndo sdo mais necessarios da lista de aplicativos
disponiveis. Nao é possivel excluir um aplicativo enquanto ele estiver associado a um Tipo
de Integracdo. Para que o aplicativo possa ser excluido, é necessario modificar as
propriedades de cada Tipo de Integracdo que faca referéncia ao aplicativo.

Para excluir um aplicativo:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
2. Cligue em Gerenciar Aplicativos.

3. Cligue em Excluir.

Exibicao de Tipos de Integracao

ORACLE

E possivel exibir as propriedades e parametros de Tipos de Integracdo importados. Vocé
pode especificar as colunas que deseja exibir para a lista de Tipos de Integragdo, ou mostrar
tudo. Também é possivel reordenar colunas ou classifica-las por ordem crescente ou
decrescente ou alterar as larguras delas.

Para exibir colunas:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
2. Selecione Exibir, Colunas e, em seguida, selecione uma opc¢ao:
» Para exibir todas as colunas, selecione Exibir Todas.
» Para exibir colunas especificas, marque ou desmarque os nomes das colunas.

Para reordenar colunas:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
2. Selecione Exibir e Reordenar Colunas.
3. Selecione as colunas e use as setas Para Cima ou Para Baixo para alterar a ordem.

Para classificar colunas:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracéao.

2. Passe 0 mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de classificagao
sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou Classificar em

Ordem Decrescente .

Para alterar a largura da coluna:

1. Passe 0 mouse sobre as divisdes dos cabecalhos das colunas até que as setas sejam
exibidas.

2. Arraste o cabecalho da coluna até a largura desejada.
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Como Procurar Tipos de Integracao

ORACLE

Vocé pode usar a caixa de didlogo Tipos de Integracdo para localizar tipos de
integracéo rapidamente. Vocé pode digitar nomes inteiros ou parciais.

Para procurar Tipos de Integracéo:

1.
2.
3.
4.

Selecione Gerenciar e, em seguida, Tipos de Integracao.
Clique no sinal > para expandir a caixa Pesquisar.
Digite os critérios da pesquisa do Tipo de Integracao inteiros ou parcialmente.

Opcional: Para obter operadores de pesquisa adicionais (como Contém, Comeca
Com, Termina com), clique em Avancado e informe os critérios de pesquisa.

Dica:
Clique em Adicionar Campos para selecionar mais campos nos
critérios de selecao.

Cligue em Pesquisar.

Dica:

Para redefinir a lista e exibir todos os tipos de integragdo, clique em
Redefinir.
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Gerenciamento de Equipes do Close
Manager

As equipes sao definidas e provisionadas com as fungdes Proprietarios, Destinatarios,
Aprovadores e Visualizadores. Em seguida, em vez de atribuir usuarios nomeados a essas
funcdes em uma tarefa, a funcao é atribuida a Equipe. Os Administradores e os Usuarios
Avangados podem adicionar, editar e excluir equipes.

Adicionando Equipes e Membros

ORACLE

Para adicionar equipes e membros:
1. No Close Manager, cligue em Gerenciar €, em seguida, em Equipes.
2. Cliqgue em Ac¢oes e Novo.
3. Para cada equipe, informe:
*  Nome
e Descricao
*  Funcdes

Selecione a guia do médulo apropriado e, depois, escolha uma ou mais funcdes
para a equipe: Administrador, Usuério Avancado, Usuario.

e Membros

# Nota:
Os resultados da pesquisa néo incluirdo outros IDs de equipe ou IDs de
grupo.

As equipes ndo concedem funcdes a IDs de membros; em vez disso, 0s
IDs de membro ja devem estar provisionados com as fungfes necessarias.

Para adicionar membros:
a. Em Membros, clique em Ac¢des e em Adicionar.

b. Informe o Nome completo ou parcial, 0 Sobrenome ou clique em Pesquisar
para selecionar 0s homes.

c. Na secdo Resultados da Pesquisa, clique em Adicionar ou Adicionar Tudo
para adicionar as selecfes a lista Selecionado.

d. Cliqgue em OK.

4. Na caixa de dialogo Equipe, selecione Usuario Principal para que as tarefas assumam
como padréo o status Reivindicado para esse usuario.
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¢ Nota:

Outros membros da equipe podem reivindicar a tarefa.

5. Cliqgue em OK.

Edicéo de Equipes e Membros

Para editar equipes:

1. No Close Manager, cligue em Gerenciar €, em seguida, em Equipes.
2. Selecione uma equipe e clique em Ac¢des e em Editar

3. Edite equipes e membros e clique em OK.

4. Cliqgue em OK.

Para editar usuarios:

1. Em Close Manager , cligue em Gerenciar e depois em Usuarios.

2. Selecione um usuario e clique em Ac¢des e depois em Editar

3. Edite as informacdes e clique em OK.

# Nota:

Vocé pode usar o botdo Limpar Configuracdes para alterar as
configurag6es do usuario de volta para o padrao. Isso afeta a persisténcia
do estado da IU. Exemplos de altera¢cBes incluem: redefinir o painel de
controle padrdo, a visibilidade das colunas e a ordem de volta para os
padrfes e recolher os estados da subregido do painel de controle
transacional. Os status de fora do escritorio e afiliagcdo da equipe sao
exemplos do que ndo muda.

Excluindo Equipes e Removendo Membros

Ha uma diferenca entre a légica de excluséo para equipes que estdo sendo usadas
em modelos e em tarefas agendadas:

e Se uma equipe tiver sido atribuida a tarefa(s), ela(s) ndo podera(ao) ser
excluida(s). Para excluir a equipe, primeiro remova-a de todas as tarefas as quais
ela foi atribuida.

e Se as equipes forem usadas em tarefas agendadas, a exclusdo sera permitida,
mas sera uma excluséo logica. Por exemplo, a tarefa de agendamento ainda
podera ver a equipe, mesmo que as novas tarefas ndo possam usar a equipe.

Para excluir equipes ou membros:
1. No Close Manager, cligue em Gerenciar e, em seguida, em Equipes.

2. Para excluir equipes, selecione uma equipe, clique em Excluir e, no aviso, clique
em Sim.
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Para remover membros, clique duas vezes em um nome de equipe e, na caixa de
dialogo Editar Equipe, selecione um membro e clique em Remover.

Clique em OK.

Em Gerenciar Equipes, clique em Fechar.

Gerenciamento de Usuarios da Equipe

Consulte Também:

Adicionando um Usuério a uma Equipe

Alteragdo de Preferéncias do Usuario

Adicionando um Usuario a uma Equipe

Para adicionar um usuério a uma equipe:

1.

2
3
4,
5

No seu aplicativo, clique em Gerenciar e em Usuarios.

A janela Gerenciar Usuarios € exibida.

Selecione um usuério, e clique em Acdes e em Editar.

Em Detalhes do Usuario, na guia Equipes, clique em A¢des e em Adicionar.
Em Selecionar Equipes, selecione uma equipe.

Clique em OK.

Alteracdo de Preferéncias do Usuario

Um usudério pode alterar as preferéncias conforme a seguir.

ORACLE

Para alterar as preferéncias do usuario:

1.
2.

No seu aplicativo, clique em Gerenciar e em Perfil do Usuario.
Em Detalhes do Usuario:
» Para Status, selecione Disponivel ou Indisponivel.

Se o usuario for o usuério principal e estiver indisponivel, a tarefa revertera para o
usuario de backup, se houver um atribuido, e se esse usuério de backup tiver o
status Disponivel.

e Selecione o Fuso Horario.

A configuragédo de fuso horario é usada para converter as Datas de Inicio e de
Término agendadas da tarefa para o fuso horario do usuario, gerando os atributos
Data de Inicio (Local) e Data de Término (Local).

e Para notificagdes por e-mall, insira a Hora de Inicio do E-mail e a Hora de Término
do E-mail.

» A guia Equipes exibe as equipes do usuério.

* Na guia Notifica¢cdes, para cada tipo de notificacdo, expanda cada preferéncia de
notificacdo e escolha quando deseja ser notificado:

Por exemplo: para Notificacdo de Alteracdo do Status, expanda para o Close
Manager e, em seguida, expanda e escolha "Vocé é aprovador do alerta e o status
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do alerta muda para Aberto com aprovador”. Selecione Imediatamente como
uma opc¢éao de notificacdo.

¢ Nota:

Vocé pode substituir uma configuracdo em um nivel inferior (por
exemplo, configure o Tipo de Notificacdo para A cada 2 horas e
substitua uma das Condi¢Bes para Imediatamente). Em seguida, a
configuragdo pai exibe a palavra Misto para fornecer uma indicacéo
visual que mais de uma configuracdo de preferéncia foi atribuida as
configuragBes de nivel filho. E possivel alterar o valor de Misto para
uma configuracdo de preferéncia diferente; as configuracdes de
nivel filho sdo alteradas para a nova configuracao.

Se um Administrador desabilitar as Definicbes de Configuracéo do
Sistema para Notificagdes por E-mail, as notificagdes seréo
suspensas. Consulte Ativagdo de Notificagdes por E-mail.

3. Cliqgue em OK.

Gerenciamento de AtribuicOes de Backup

Vocé pode fazer backup das funcdes Destinatario e Aprovador apenas quando o
usuario principal for um usuério nomeado, e ndo uma equipe ou um grupo:

« Destinatario: Para tarefas basicas (tarefas ndo automatizadas)

e Aprovador: Para tarefas basicas e automatizadas

¢ Nota:

Os administradores nao podem fazer backup de atribuicdes de proprietério
em modelos, agendamentos e tarefas.

Para atribuir ou alterar um backup para uma tarefa:

1. Na exibigdo Calendério, Gantt ou Lista de Tarefas, clique duas vezes na tarefa
gue deseja atribuir ou alterar um backup.

2. Selecione a guia Workflow e selecione uma pessoa que seja atribuida como
Designado e Reserva.

3. Cligue em Salvar e Fechar.

Gerenciamento de Retribui¢es no Close Manager

Consulte Também:
» Solicitacdo de Reatribuicdo no Close Manager

e Como Exibir e Aprovar ou Rejeitar as SolicitagBes de Reatribuicdo
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Solicitagdo de Reatribuicéo no Close Manager

As solicitagbes de reatribuicdo s6 podem ser iniciadas pelos usuarios explicitamente
designados na atribuigdo de workflow principal (como usuario nomeado). Elas ndo poderao
ser enviadas para atribuicbes de backup ou por membros de atribui¢cdes principais
designadas de Equipes/Grupos.

Os Designados e os Aprovadores podem contestar uma atribuicdo de Designado ou
Aprovador em uma ou mais tarefas, enviando uma solicitagdo aos administradores e
usuarios avancados para reatribuir as tarefas.

Na caixa de didlogo A¢Bes da Tarefa, os usuérios do workflow (Designados e Aprovadores)
podem solicitar a reatribuicdo de sua func¢éo de workflow para tarefas selecionadas ou
tarefas selecionadas e futuras. Essas solicitagfes exigem aprovacédo. Os Administradores e
os Proprietarios de modelos/agendas ainda podem reatribuir a tarefa usando a caixa de
dialogo Editar Tarefa sem requerer aprovagao.

Para solicitar a reatribuicdo de uma tarefa:
1. No painel A¢Bes, expanda Solicitar Reatribuicao.
2. Reatribua a tarefa selecionando uma opc¢éao:
- Tarefas Selecionadas para reatribuir apenas a tarefa agendada

* Tarefas Selecionadas e Futuras para reatribuir tarefas para a tarefa agendada e a
tarefa correspondente no modelo de origem

" Nota:

Um Usuario Avancgado deve ser o proprietario da agenda ou do modelo para
gue possa aprovar a reatribuicao.

3. Selecione a Fungdo na lista drop-down.

4. Se vocé souber quem é o usuario reatribuido, habilite Para Usuario e informe ou
procure 0 nome.

¢ Nota:

Se vocé ndo souber o novo usuario, entdo, submeta um solicitacdo sem
especificar o nome do usuario.

5. Insira uma Justificativa para a reatribuicéo.

6. Cligue em Enviar.

Como Exibir e Aprovar ou Rejeitar as Solicitagdes de Reatribuigéo

ORACLE

Os Administradores e Usuarios Avancados podem revisar e aprovar ou rejeitar as
solicitagBes de reatribuicdo submetidas por Destinatarios e Aprovadores

Solicitacdes de reatribuicdo de tarefa de agendamento também podem ser enviadas para o
proprietario da tarefa.
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Para exibir e aprovar ou rejeitar as solicitacdes de reatribuicdo:

1.

Em Links Rapidos, cligue em Dashboard. Minha Lista de Trabalho é exibida
com as solicitacdes de reatribui¢cdo no perfil de seguranca do Administrador ou do
Usuario Avangado.

Clique em um registro de reatribuicdo. As Solicitacdes de Reatribuicdo sdo
exibidas.

Siga uma destas opcgoes:
» Para aprovar todas as solicitacdes de reatribuicdo:

a. Se o solicitante ndo especificou um nome para o qual transferir a
responsabilidade, em Novo Usuario insira um novo nome. Para aplicar
esse home a todas as solicitacdes, cligue em Aplicar a Todas.

b. Clique em Aprovar Todas.

« Pararejeitar todas as solicitacdes de reatribuicdo listadas, clique em Rejeitar
Todas.

» Para aprovar ou rejeitar solicitacdes de reatribuicdo individuais: para cada
solicitagdo, em Status do Agendamento, selecione Aprovar ou Rejeitar.

Clique em OK.

Uma notificacdo por e-mail informando a agéo tomada sera enviada para o
preparador ou revisor que solicitou a reatribuicdo.
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Navegacao no Close Manager

Consulte Também:

» ExibicBes do Close Manager

* Selecdo de Exibi¢cdes

e AcoOes de Exibicao Disponiveis

e Como Salvar Exibicdes

e Como Exibir Colunas nas Exibic6es do Close Manager
* Navegacdo em Listas de Tarefas

» Filtragem de Views no Close Manager

* Exibi¢do de Informacdes de Resumo da Tarefa

e  Status da Tarefa

Exibicoes do Close Manager

Vocé pode usar as exibigcbes Dashboard do Bl, Calendario, Lista de Tarefas ou Gantt para
controlar as tarefas nos agendamentos de execucao.

Quando vocé muda de uma exibicdo para outra, por exemplo, de Calendario para Gantt, o
sistema sincroniza as datas para que uma exibicéo atual exiba o mesmo intervalo de datas
de uma exibicéo anterior.

Por padréo, o Dashboard do Bl é exibido. Se vocé for um Administrador, poderéa definir o
Dashboard para todos os usuarios, configurando o Dashboard Publico e, depois, iniciando a
configuracdo do sistema.

Se vocé for um usuario, poderd exibir o portlet Minha Lista de Trabalho para ver as
atribuicdes de tarefas. Consulte o Guia do Usuario do Oracle Hyperion Financial Close
Management .

Exibicao do Dashboard

ORACLE

A exibicdo Dashboard apresenta uma interface em estilo portal no aplicativo, fornecendo
exibicbes simples e eficientes das listas de tarefas e agendamentos em execuc¢éo (ou Ativo)
e representacdes dos relatérios de alto nivel em que vocé pode fazer o drill-down para obter
mais detalhes. Ele é usado para o gerenciamento em tempo real, ndo para a revisao
historica ou planejamento.

O Dashboard fornece visibilidade apenas para os agendamentos e tarefas que o usuario
tiver acesso para exibir. Os usuéarios podem personalizar seu Dashboard e maximizar ou
minimizar os controles do dashboard chamados portlets.

Consulte o Guia do Usuario.
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Capitulo 5
Exibicbes do Close Manager

O portlet Minha Lista de Trabalho exibe tarefas para as quais vocé é o Destinatario ou
Aprovador e o status atual estad com vocé, e alertas para 0s quais vocé € o
Destinatario ou Aprovador.

O portlet Tarefas Agendadas apresenta informacg8es sobre tarefas e questdes
associadas a um agendamento, permitindo que vocé filtre e classifique a lista no
formato que for mais conveniente para as fun¢des e para suas responsabilidades. Por
padrdo, o portlet exibe tarefas de todos os status para todos os Destinatarios de um
agendamento especificado.

O portlet Gréfico de Status oferece uma representacédo grafica do progresso de um
agendamento em termos de status de tarefa e status de alerta, com mecanismos de
filtro para ajustar o escopo da tarefa representada pelo grafico. O portlet também é
um ponto de partida para um agendamento, contendo o dashboard em um estado
filtrado, correspondente a configuracao do portlet.

O portlet Viséo Geral de Status apresenta a visdo geral de um agendamento, exibindo
a carga de trabalho diaria e o status de conclusao.

Exibicéo de Dashboard Publico

Qualquer configuracdo de portlet que o Administrador estabeleca na Exibi¢éo
Dashboard Publico torna-se a configuracdo de Dashboard padréo para novos
usudrios (ndo os existentes) quando eles abrem seus dashboards.

Exibicdo de Lista de Tarefas

A exibicao Lista de Tarefas € uma das exibicdes transacionais (as exibicdes
Calendario e Gantt também sao transacionais). Lista todas as tarefas em um
agendamento ou modelo. Ela fornece uma exibicéo hierarquica (pai-filho) das tarefas.
Vocé pode filtrar a lista de tarefas para exibir somente aquelas que sdo de seu
interesse.

Por exemplo, se quiser ver de maneira rapida e facil uma lista de tarefas em uma
exibicdo hierarquica e editar diretamente algumas informacdes, vocé podera usar a
exibi¢do Lista de Tarefas.

Por padréao, a lista é classificada pela coluna Inicia. Vocé pode clicar no titulo de uma
coluna para classificar por essa coluna. As tarefas-mae séo indicadas por uma seta,
gue pode ser clicada para expandir ou recolher a exibicédo de seus filhos.

Exibicéo de Calendario

ORACLE

As exibi¢cbes de calendario mostram todas as tarefas de agendamento ou modelo em
formato de calendario tradicional por Més, Semana ou Dia.

A exibicao Més exibe os dias no formato de calendério padrdo. As tarefas que
ocorrem em um dia sdo exibidas em uma barra colorida no dia e expandem os dias da
tarefa. Se a tarefa expandir uma semana, um pequeno icone de seta sera exibido na
barra de tarefas para indicar que a tarefa continua na semana seguinte.

O modo de exibicdo Semana exibe as tarefas da semana especificada. A se¢éo
superior exibe tarefas que expandem varios dias. A segunda secao exibe tarefas que
estdo contidas em um dia. As tarefas séo exibidas verticalmente, abrangendo as
horas do dia.
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Selecéo de Exibi¢des

A exibicdo Dia se baseia em um dia de 24 horas.
As tarefas pai ndo sé@o exibidas nas exibi¢cdes do Calendario.

Em Modelos, cada um dos modos de exibicdo do calendario exibe as tarefas do més
relativas ao dia zero que o modelo definiu para o processo de fechamento. Por exemplo, em
vez de exibir 26 ou 27 de marco, o modo de exibicdo de calendario exibe -5 e -4, indicando 5
ou 4 dias até o dia zero.

# Nota:

Nas exibicdes Grafico de Gantt e Calendario, exibir um agendamento ou um
modelo com um grande nimero de tarefas pode fazer com que a exibicdo demore
muito tempo para ser carregada. E recomendavel filtrar a exibigdo para um nimero
menor de tarefas ao revisar o agendamento ou o0 modelo nessas exibicdes.

Exibicdo de Gantt

A exibicdo de Gantt mostra uma linha de tempo para um agendamento ou modelo que
representa graficamente a duracéo de tarefas e as dependéncias entre elas. Barras
representam a duracao, e setas representam as dependéncias. Vocé pode exibir os
relacionamentos predecessores entre tarefas, por exemplo, a Tarefa A deve ser concluida
antes da Tarefa B, e ver o status de tarefas predecessoras. Também é possivel ver os
relacionamentos de méae-filha entre as tarefas (agregacdes), na hierarquia, por exemplo, a
Tarefa A € composta por duas subtarefas: Tarefa B e Tarefa C.

Vocé pode optar por usar o modo de exibicdo de Gantt ao criar um modelo para ver os
relacionamentos anteriores entre as tarefas, ou para verificar a ordem de precedéncia apés
incluir tarefas em um agendamento. Vocé pode usar a exibicdo de Gantt para ver o status
das tarefas predecessoras para outras tarefas e ver o status das suas tarefas que sejam
predecessoras das tarefas do membro de outro grupo.

" Nota:

Nas exibicdes Gréafico de Gantt e Calendario, exibir um agendamento ou um
modelo com um grande numero de tarefas pode fazer com que a exibicdo demore
muito tempo para ser carregada. E recomendavel filtrar a exibigo para um namero
menor de tarefas ao revisar o agendamento ou o modelo nessas exibi¢ées.

Vocé pode arrastar e soltar novas tarefas na exibicdo Gantt e atualizar uma tarefa utilizando
cligue duplo ou a op¢édo do menu. Vocé pode arrastar uma tarefa para uma nova data de
inicio e ampliar a duracéo da tarefa. Vocé pode filtrar para nivelar a hierarquia de tarefas e
classificar por status de tarefa. As tarefas que tiverem tarefas filhas serdo indicadas por uma
seta, na qual vocé podera clicar para expandir ou recolher as hierarquias das tarefas.

Selecao de Exibicoes

Vocé pode optar por ver as tarefas nos dois Dashboards ou em uma das exibigBes
transacionais (Calendario, Gantt ou Lista de Tarefas).
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Capitulo 5
Acoes de Exibicdo Disponiveis

Se vocé tiver criado um agendamento fechado, podera antes abri-lo e, em seguida,
selecionar uma exibicéo.

Para acessar uma exibi¢éo, execute uma agéo:

Na secao Links Rapidos, selecione uma exibicao.
Selecione Exibir e selecione uma view.

Na barra de ferramentas, clique no botao da exibicéo:

— Dashboard do BI
— Calendario - Més

— Calendario - Semana
—  calendario - Dia &1

— Gantt

— Dashboard Publico @ (Somente Administrador)

— Lista de Tarefas

ExibicAo Disponiveis

Nas exibicdes Calendario, Gantt e Lista de Tarefas, vocé pode executar estas a¢oes:

Passe o mouse sobre uma tarefa — Faz com que o texto de identificacdo seja
exibido, mostrando o nome da tarefa. Na exibigdo Gantt, esse texto é exibido
guando passamos 0 mouse sobre a barra de tarefas do gréfico e ela contém o
nome da tarefa.

Clique com o botdo esquerdo do mouse em uma tarefa — Faz ela ser
destacada. O Painel de Tarefas sera atualizado para exibir as informagdes da
tarefa.

Clique duas vezes com o botdo esquerdo em uma tarefa — se a tarefa estiver
em um modelo ou em um agendamento fechado, a caixa de dialogo Detalhes da
Tarefa serd exibida, na qual vocé pode ver e editar os detalhes da tarefa. Caso
contrario, a caixa de didlogo Agdo da Tarefa sera exibida.

Clique com o botdo direito do mouse em uma tarefa — Essa acdo exibe um
menu contextual, permitindo que vocé execute determinadas a¢6es. O conteldo
do menu varia de acordo com o status da tarefa e funcdo de seguranca.

Alterar Exibicdo—\Vocé pode clicar na lista de exibig6es Links Rapidos.

Arrastar/Soltar um Tipo de Tarefa na exibicdo — Vocé pode arrastar um Tipo
de Tarefa do painel a esquerda até a exibigdo para criar uma nova tarefa do
mesmo tipo.

Nova Tarefa — Crie uma nova tarefa utilizando o menu ou a barra de
ferramentas.

E possivel realizar essas ag¢fes na exibicdo Gantt e Calendario:

Transferir uma Tarefa — Vocé pode clicar e arrastar uma tarefa para mové-la
para um dia ou um horério diferente.
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Como Salvar Exibicoes

* Alterar Duracdo — Vocé pode clicar e arrastar o lado direito de uma tarefa para alterar
sua duracao e sua data de término.

e Selecao Miltipla — Na exibigdo Gantt, vocé pode selecionar varias tarefas e executar
acOes; por exemplo, excluir.

Em Dashboard, para Minha Lista de Trabalho, Agendar Tarefas e Gréfico de Status, é
possivel selecionar um, todos ou qualquer nimero de agendamentos usando o recurso de
selec@o multipla.

Como Salvar Exibigdes

Como na verséo 11.1.2.4.200, é possivel salvar as exibi¢cdes nos trés médulos do Financial
Close Management. As exibi¢cdes ou dashboards com suporte a exibi¢cdes salvas sdo:

* Close Manager - Exibig&o de Lista de Tarefas, exibicdo de Gantt ou exibi¢cdo de
Calendario

— As exibicdes em Tarefas e Gantt salvam o filtro, a sele¢cdo da coluna e a ordem de
classificacéo.

— As exibicbes em Calendério salvam o filtro e o modo (Més, Semana ou Dia)

*  Supplemental Data Manager - Dashboard do Conjunto de Dados e dashboard do
Workflow

» Account Reconciliation Manager - Exibicdo de Lista de Perfis, exibicdo de Lista de
Reconciliacdo ou exibicdo de Lista de Transacdes

Para ver todas as exibi¢cbes salvas, clique em Gerenciar Exibi¢6es. Um administrador ou
usuario avancado também pode selecionar Publicar na parte superior da caixa de dialogo
gue disponibiliza a verséo privada para outros usuarios. A exibicdo salva € duplicada,
gerando uma versao privada e uma publica. A versé@o publica mostrard uma marca de
selecdo na coluna Publica.

Outro recurso em Gerenciar Exibi¢cdes € Definir Padrao. Para uma exibigdo salva
publicada, um administrador ou usuério avancado pode definir essa exibicdo como padréo,
de modo que a exibicao salva ndo s se torne disponivel para todos o0s usuarios desse tipo
de exibicao (ou seja, Lista de Tarefas, Gantt, Calendario), como também seja selecionada
por padrdo quando um usudrio abrir esse tipo de exibic&o.

Para usar as exibicfes salvas:

1. Ajuste a exibigdo para ver os dados que deseja ajustando filtros, colunas ou a
classificacéo.

2. Cliqgue em Salvar Exibicdo na parte superior da caixa de didlogo. Por exemplo,
=&
=] [

3. Na caixa de diadlogo Salvar Exibicao, insira um Nome e, opcionalmente, uma descri¢do.
Em seguida, clique em OK.

Exibicdo de Colunas nas Exibicoes do Close Manager

Nas exibicdes Lista de Tarefas ou Gantt, é possivel especificar quais colunas vocé deseja
exibir.

ORACLE 5-5



Capitulo 5
Navegacdo em Listas de Tarefas

Selecao de Colunas

E possivel especificar quais colunas ser&o exibidas na visualizagdo. E possivel
também clicar em Mostrar Mais para selecionar os atributos e outras colunas.

Além disso, nas exibicdo Gantt, vocé pode exibir uma coluna Caminho que indica o
caminho de uma tarefa até seu ascendente.

Para selecionar colunas:
1. Em Links Rapidos, selecione Gantt ou Lista de Tarefas e, depois, Colunas.

A caixa Sele¢ao de Atributo é exibida.

2. Selecione as colunas e clique nas setas para leva-las para a caixa Selecionado.

Reordenacao de Colunas
Para reordenar colunas nas exibi¢c6es Lista de Tarefas e Gantt:

1. Em Links Rapidos, selecione Gantt ou Lista de Tarefas
2. Execute uma destas acoes:
e Selecione uma coluna e arraste-a para um novo local

» Clique em Colunas para abrir a caixa Selecao de Atributo. Na secao
Selecionado escolha um atributo de coluna e clique nas setas para Cima e
para Baixo para reordenar.

3. Cliqgue em OK.
Alteracdo da Largura das Colunas

Para alterar a largura da coluna:

1. Passe com 0 mouse sobre o lado direito da coluna até que o icone se transforme
em uma barra dupla, indicando que a largura da coluna pode ser ajustada.

2. Arraste o lado direito da coluna para redimensiona-la.
Classificacao de Colunas

Para classificar colunas nas exibi¢des Lista de Tarefas e Gantt:

1. Em Links Rapidos, selecione Gantt ou Lista de Tarefas.

2. Passe 0 mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de
classificacdo sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou
Classificar em Ordem Decrescente ™ .

Navegacado em Listas de Tarefas

ORACLE

Na exibicdo de Lista de Tarefas, vocé pode usar as opcdes de menu para expandir e
recolher a lista de tarefas inteira ou parcialmente ou rolar para a primeira ou para a
ltima tarefa na lista.

Para navegar na lista de tarefas:

1. Em Links Rapidos, selecione Gantt ou Lista de Tarefas.
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Como Filtrar Exibi¢des no Close Manager

2. Selecione Exibir e, em seguida, selecione uma opc¢ao:
* Detach
*  Expandir
* Expandir Tudo Abaixo
* Recolher Tudo Abaixo
* Expandir Todos
* Recolher Tudo
* Rolar para o Primeiro

« Rolar para o Ultimo

Como Filtrar Exibi¢cées no Close Manager

Vocé pode usar filtros para definir e exibir um subconjunto de tarefas as quais tem direito de
acesso. Vocé pode filtrar por varios atributos, tais como Tipo de Tarefa, Ativo, Destinatario,
Prioridade, Proprietério, Aprovador e Status.

Um namero ao lado de cada atributo indica o numero de tarefas associadas a esse atributo.
Por exemplo, se houver 10 tarefas com o status Concluido, o atributo Concluido na categoria
Status exibird (10). No caso de atributos com um grande nimero de valores, o sistema exibe
os dez principais itens classificados em ordem decrescente e um link "+ mais" no qual vocé
pode clicar para ver mais itens. Os atributos criados por vocé também sao exibidos e
selecionaveis.

Quando vocé selecionar valores de um atributo, as opcdes possiveis de outros atributos
poderao variar de acordo com os dados. Por exemplo, suponhamos que vocé selecione os
atributos Status e Proprietario. Se vocé filtrar o atributo Status para exibir apenas as tarefas
Pendentes, o atributo Proprietario exibira apenas os proprietarios das tarefas Pendentes.

# Nota:

Vocé so6 pode filtrar os atributos que possuam a opcéo de Exibicao ativada. Néo é
possivel filtrar campos dinamicos, por exemplo, nimeros.

Criacao de Filtros

ORACLE

Para criar filtros:

1. No painel Filtro, clique em Gerenciar Filtros ?.
2. Cliqgue em Novo.
3. Insira:
*  Nome
e Descricao
e Tipo — Selecione um tipo: Agendamento ou Modelo

e Publico—Selecione se alguém pode exibir este filtro.
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Capitulo 5
Exibicdo de Informacdes de Resumo da Tarefa

» Definicao de filtro
Um grupo de condic¢des que limita a lista.

« Condi¢cdo—E possivel definir as propriedades de uma condi¢do ou de um
grupo:
— Juncédo
Selecione And ou Or. Essas op¢6es indicam como a condi¢cdo ou grupo
se relacionam a quaisquer condi¢des ou grupos anteriores de irmaos.

Este campo so fica ativado se o né selecionado néo for o primeiro filho do
seu no pai.

—  Atributo — Um atributo € um campo ou valor com o qual uma condicao
sera comparada com um valor para inclusédo no conjunto de resultados de
um filtro. No entanto, no caso de um filtro, um atributo denota mais que a
lista de atributos definidos pelo usuério.

— Operando — Informa qual tipo de avaliagdo executar com o atributo.

— Valor — Especifica quais valores serdo comparados em relacdo ao
atributo. O tipo de atributo determina qual campo de entrada esta
disponivel.

Clique em Salvar Filtro E

Especifigue um nome para o filtro salvo e clique em Salvar e Fechar.

Dica:

Para exibir os filtros salvos, selecione a lista suspensa na parte superior
do painel Filtros.

Exclusdo de Exibicbes Filtradas

Vocé pode excluir exibi¢des filtradas que ndo sdo mais necessarias.

Para excluir uma exibicao filtrada:

1
2
3.
4

Selecione Gerenciar e Filtros.
Na lista de exibi¢bes filtradas, selecione uma exibicao filtrada para exclui-la.
Clique em Excluir.

Quando for solicitado a confirmar a exclusao, clique em Sim.

Exibicao de InformacOes de Resumo da Tarefa

Quando vocé seleciona uma tarefa nas exibicdes Calendario, Gantt e Lista de
Tarefas, € possivel exibir informacdes de resumo do Painel de Tarefas na parte
inferior do painel da exibicdo. Propriedades, Workflow e Antecessores séo exibidos
para a tarefa selecionada.

ORACLE

O painel Propriedades exibe o nome, o status, as datas de inicio e de término e o
Proprietéario da tarefa.

O painel Workflow exibe o Destinatério e os Aprovadores da tarefa.
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Status da Tarefa

O painel Predecessores exibe Tarefas Pai e Tarefas Filho. Os predecessores séo exibidos
em uma hierarquia. Vocé pode clicar em uma tarefa predecessora para atualizar o painel
com as informacdes sobre a tarefa predecessora.

Para exibir informag8es de resumo, na exibicdo de Calendario, Gantt ou Lista de Tarefas,
selecione uma tarefa.

« Para expandir ou recolher os painéis, clique nos tridngulos vazios em um dos lados das
barras do painel.

e Pararedimensionar os painéis, passe o mouse sobre o painel, clique para segurar um
lado e arraste-o.

Status da Tarefa

Tabela 5-1 Descri¢ces de Status da Tarefa
]

Status icone Descricao

Pendente @ Tarefa aguardando acéo;
ainda ndo estd em andamento

Aberto =3 Tarefa em andamento com
Destinatario ou Aprovador

Fechado [Q Tarefa concluida com Sucesso
ou Avisos

Erro i A tarefa foi concluida, mas

com erros
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Gerenciamento dos Tipos de Tarefa

Consulte Também:

* Tipos de Tarefa

e Criacdo de Tipos de Tarefa

» Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa

» Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa

» Especificacao de Instrugbes de Tipos de Tarefa
* Aplicagdo de Atributos a Tipos de Tarefa

» Especificagéo de Perguntas em Tipos de Tarefa
e Como Trabalhar-com Regras de Tipo de Tarefa
» Exibi¢éo do Histérico de Tipos de Tarefa

* Edicdo de Tipos de Tarefa

» Exibicdo de Tipos de Tarefas

e Como Procurar Tipos de Tarefa

* Importacéo de Tipos de Tarefa

e Exportacdo de Tipos de Tarefa

* Excluséo de Tipos de Tarefa

Tipos de Tarefa

ORACLE

Os Tipos de Tarefa sdo definicBes salvas de tarefas executadas com frequéncia. Eles
identificam e categorizam as tarefas normalmente realizadas durante um periodo de
fechamento, por exemplo, Insercao de Dados ou Extracdo Contabil. Além disso, permitem
gue vocé defina informacdes padréo, tais como as configuracdes que precisam ser inseridas
pelo usuario, e perguntas ou instrugdes compartilhadas por todas as tarefas desse tipo. Por
exemplo, se tiver um conjunto de perguntas necessarias que devem ser respondidas pelos
usuarios responsaveis por carregamentos de dados, vocé pode criar um Tipo de
Carregamento de Dados com as perguntas necessarias. Ao criar tarefas de carregamento de
dados, vocé pode selecionar o Tipo de Tarefa de Carregamento de Dados e as perguntas
serdo incluidas automaticamente nas tarefas.

Dois tipos de tarefas predefinidas vém instalados por padréo:

» Tarefa Bésica: Tipo de Tarefa Basica que ndo contém instrugdes, questfes nem
atributos.

» Tarefa Pai: Permite criar tarefas pais para definir hierarquias de tarefas.

Para criar e gerenciar Tipos de Tarefa, vocé deve ter a funcéo de seguranca Administrador
ou Usuario Avancado do Close. Os Usuarios Avangados podem criar seus proprios Tipos de
Tarefa, mas s6 podem visualizar os de outras pessoas.
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Capitulo 6
Criacdo de Tipos de Tarefa

Criacdo de Tipos de Tarefa

Os Tipos de Tarefas permitem definir informagées padréo de uma tarefa, tais como
configuragdes que precisam ser inseridas pelo usuério, ou perguntas ou instrugdes
compartilhadas por todas as tarefas desse tipo.

Para criar um Tipo de Tarefa:

1. No menu, use um destes métodos:

¢ Em uma Lista de Tarefas, destaque uma tarefa, selecione Ferramentas,
depois Criar Tipo de Tarefa para criar um Tipo de Tarefa com base nessa
tarefa.

e Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa Clique em Novo.
2. Consulte também:

e Como Definir Propriedades de Tipos de Tarefa

e Como Definir Parametros de Tipos de Tarefa

» Especificacéo de Instru¢des de Tipos de Tarefa

» Especificacédo de Perguntas em Tipos de Tarefa

* Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa

e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

» Exibi¢do do Histérico de Tipos de Tarefa

Definicao de Propriedades de Tipos de Tarefa

ORACLE

A guia Propriedades permite que vocé configure o nome, o ID e a descri¢édo, e
associe um Tipo de Integragéo. Se vocé selecionar um Tipo de Integracao
Automatizado pelo Sistema, pode especificar um usuario conhecido como ID Executar
Como com o qual as tarefas desse tipo sdo executadas, a menos que seja
substituido.

Para Tipos de Usuério Final, vocé pode permitir que um Destinatario abra uma tarefa
pendente antes da hora agendada, se todas as condi¢Bes da tarefa antecessora
forem atendidas.

Para definir propriedades de Tipos de Tarefa:

1. Crie um novo Tipo de Tarefa. Consulte Criacéo de Tipos de Tarefa.
A guia Propriedades aparece por padrao.
2. Especifigue um nome para o Tipo de Tarefa.

3. Insiraum ID do Tipo de Tarefa que possa ser usado para identificar o Tipo de
Tarefa.

4. Especifiqgue uma descri¢éo para o Tipo de Tarefa.

5. Para especificar um Tipo de Integracao, clique em Procurar a fim de pesquisar e
selecionar um Tipo de Integracao, depois cligue em OK. A selecdo de um Tipo de
Integracao permite que o Tipo de Tarefa herde os parametros desse Tipo de
Integracao.
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Defini¢do de Parametros de Tipos de Tarefa

6. Se vocé selecionou um Tipo de Integracdo Automatizado pelo Sistema, a caixa Executar
Como sera exibida. Clique no icone Selecionar Conta Executar Como, procure e
selecione um usuario sob o qual as tarefas desse tipo serao executadas e cligue em OK.

7. Opcional: Para um Tipo de Usuario Final, selecione Permitir Inicio Antecipado para
permitir que o Destinatario abra a tarefa antes da hora de inicio agendada.

8. Consulte também:
» Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa
» Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa
» Especificacdo de Instru¢cBes de Tipos de Tarefa
» Especificacdo de Perguntas em Tipos de Tarefa
e Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa
e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

« Exibicdo do Histérico de Tipos de Tarefa

Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa

ORACLE

A guia Parametros permite que vocé defina os parametros do Tipo de Tarefa.

# Nota:

A guia Parametros esté disponivel apenas se vocé selecionou um Tipo de
Integracdo que possui parametros que devem ser definidos. Os valores de
parédmetro podem ser definidos no Nivel do Tipo da Tarefa ou no nivel da Tarefa.

Algumas tarefas contém parédmetros que precisam ser alterados sempre que forem aplicados
a um agendamento. Por exemplo, talvez seja necessario definir os parametros dependentes
de data para tarefas de Insercdo de Dados como o0 més atual sempre que eles forem
incluidos em um agendamento. Ao definir os parametros de Tipo de Tarefa, vocé podera
especificar quais deles poderao ser substituidos durante o processo de agendamento.

Para definir parAmetros de Tipo de Tarefa:

1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa Cligue em Novo.

2. Na caixa de dialogo Novo Tipo de Tarefa, selecione a guia Parametros.
3. Insira valores de parametro conforme necessario.
4

Opcional: Para habilitar o parametro a ser substituido na hora agendada, selecione
Substituir no agendamento.

5. Consulte também:
» Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa
» Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa
» Especificagéo de Instrucdes de Tipos de Tarefa
» Especificacédo de Perguntas em Tipos de Tarefa

* Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa

6-3



Capitulo 6
Especificagdo de Instrucdes de Tipos de Tarefa

e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

« Exibicdo do Histérico de Tipos de Tarefa

Especificacdo de Instrugdes de Tipos de Tarefa

ORACLE

Vocé pode criar um conjunto de instru¢des para a conclusao de tarefas. Também é
possivel adicionar referéncias a documentos do repositério, arquivos ou a URLs de
sites. Por exemplo, vocé pode anexar um documento de politica como uma referéncia
ou um link para um guia de instru¢des de produto.

Para especificar as instrucdes:

1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa Cligue em Novo.
2. Selecione a Instru¢des guia Instrucdes.
3. Em Instrugdes, insira o texto de instrucgéo.

Para adicionar uma referéncia:

1. Na secdo Referéncias, clique em Adicionar.
2. Na lista Tipo, selecione um destes tipos:
* Arquivo Local

Insira um nome, clique em Procurar para selecionar e anexar o arquivo e
cligue em OK.

* URL

Digite o nome de uma URL e insira o URL, por exemplo: Oracle, http://
www.oracle.com e clique em OK.

e Arquivo de Repositério Opcional

Na lista de arquivos, selecione o arquivo e clique em OK.

¢ Nota:

A opc¢éo Arquivo do Repositério s6 esta disponivel se 0 médulo
estiver configurado com o Oracle Enterprise Content Management.

3. Consulte também:

» Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa

» Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa

» Especificacao de Instru¢cbes de Tipos de Tarefa
» Especificagéo de Perguntas em Tipos de Tarefa
e Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa

e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

* Exibi¢&@o do Histérico de Tipos de Tarefa
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Dica:

Para excluir uma referéncia, selecione a referéncia e cligue em Excluir.

Atribuicao de Atributos a Tipos de Tarefa

Para localizar Tipos de Tarefas no sistema, vocé pode aplicar um ou mais atributos ao Tipo
de Tarefa. Ao selecionar um atributo, € possivel definir um valor para ele de acordo com o
tipo de atributo. Posteriormente, vocé pode filtrar pelo valor do atributo.

ORACLE

Por exemplo, vocé pode ter um atributo de Lista com o nome Regido de Vendas com 0s
valores Norte, Sul, Leste e Oeste. O Tipo de Tarefa atual aplica-se apenas a Regido de
Vendas Oeste, de modo que € possivel adicionar o atributo Regido de Vendas e defini-lo
como "Oeste".

Para aplicar um atributo:

1.
2.

Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa Clique em Novo.

Selecione a guia Atributos.

Habilita administradores a designarem atributos e fornecerem valores para os atributos.

Atributos séo criados em: Definicdo de Atributos.

>Para adicionar um atributo, selecione A¢des e Adicionar. Insira:

Atributo

Selecione um atributo na lista de atributos definidos. Consulte Definicdo de Atributos.
Tipo

Este campo néo editavel é preenchido pelo Atributo.

Valor

Selecione um valor associado com o tipo de atributo. Por exemplo: um valor
numérico para o atributo Nimero Formatado, uma Lista para o atributo Lista, varias
linhas de texto exibido sem rolagem para Texto de Varias Linhas, um nome de uma
pessoa, Usuério ou Sim ou N&o para o atributo Sim/N&o.

Acesso

Todas as fungBes tém acesso de exibicdo, a menos que especificado o contrario na
caixa de Acesso.

Para adicionar um acesso a cada uma das fungdes:
a. Cliqgue em Adicionar.

b. Selecione uma funcao: Proprietario, Destinatario, Aprovador, com funcdes
separadas para cada nivel do Aprovador atualmente em uso no aplicativo ou
Visualizador.

c. Selecione um dos tipos de acesso da Funcao.
A Caixa de Texto de Varias Linhas possui duas guias de acesso:

— Guia Caixa de Texto:
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*  Nao Exibir—Na&o vé esse atributo na Caixa de Didlogo A¢Ges da
Tarefa ou em qualquer um dos dashboards, exibicfes de lista ou
relatorios.

*  Permitir Edicdes—Opc¢éao permite adicionar, alterar e remover
valores para o atributo, mas esta sujeita as regras de
editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A opgéo
Obrigatdrio esta disponivel para Destinatarios e Aprovadores.
Enquanto um valor nao for fornecido, os Destinatarios nédo
poderdo enviar e os Aprovadores ndo poderdo aprovar.

— Guia Anexos:

*  Nao Exibir—Na&o vé esse atributo na Caixa de Dialogo Tarefa ou
Acdes da Tarefa ou em qualquer um dos dashboards, exibi¢cdes
de lista ou relatorios.

*  Adicionar e Remover — Tem a capacidade de adicionar e
remover arquivos que eles proprias adicionaram, mas estao
sujeitos as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer pelo menos um arquivo. A opgao
Obrigatdrio s6 fica disponivel para Destinatarios e Aprovadores.

*  Adicionar e Remover Tudo—Pode adicionar e remover seus
proprios arquivos, além de remover os arquivos adicionados por
outras fungdes.

d. Clique em OK.

3. Cliqgue em OK.

4. Consulte também:

Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa
Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa
Especificacédo de Instrucdes de Tipos de Tarefa
Especificacdo de Perguntas em Tipos de Tarefa
Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa

Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

Exibicdo do Histérico de Tipos de Tarefa

Especificacdo de Perguntas em Tipos de Tarefa

Vocé pode especificar perguntas em Tipos de Tarefa que sejam aplicaveis a todas as
tarefas do Tipo de Tarefa em questao.

ORACLE

¢ Nota:

A guia Perguntas nao esta disponivel para um Tipo de Tarefa que usa um
Tipo de Integracao automatizado.
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Capitulo 6
Especificacdo de Perguntas em Tipos de Tarefa

Para especificar perguntas:

@ H @ b P

Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa Clique em Novo.

Selecione a guia Perguntas.

Cligue em Novo.

Na caixa de dialogo Nova Pergunta, de Pergunta, insira o texto da pergunta.

Na lista Tipo, selecione um tipo de pergunta:

Data

Data e Hora

Inteiro

Lista

Insira uma lista de respostas validas para a pergunta.
Texto de Varias Linhas

O tamanho méximo deve ser inferior a 4.000 caracteres.

Selecione Texto de Varias Linhas e informe o Nimero de Linhas, de 3 a 50 linhas.
O Texto com Vérias Linhas determina quantas linhas de texto ficam visiveis, sem a
rolagem, nas caixas de didlogo Acdes.

Numero
Se vocé selecionar Numero, selecione op¢des de formatacdo de nimero:

— Para Casas Decimais, insira um valor para 0 numero de casas decimais para
exibir.

— Selecione a opgéo Separador de Milhares se quiser que 0s himeros exibam um
separador de milhares (por exemplo, 1.000,00)

— Nallista Simbolo da Moeda, selecione um simbolo de moeda, por exemplo,
Dolares ($).

— Na lista Nomero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos, por
exemplo, (123).

— Na lista Escala, selecione um valor de escala para nimeros, por exemplo, 1000.
Texto

Verdadeiro ou Falso

Usuario

Sim ou Nao

6. Atribua uma Funcao. A finalidade de atribuir uma funcéo é determinar qual funcéo pode
responder a pergunta:

Destinatéario
Aprovador
Proprietario

Visualizador
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Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

¢ Nota:

Quando reordenar as perguntas, vocé s6 pode reordenar dentro de uma
funcéo.

7. Se a pergunta for obrigatdria, selecione Obrigatoéria: os usuarios podem fechar
uma reconciliacdo sem responder as perguntas, mas eles ndo podem Enviar nem
Aprovar.

# Nota:

A caixa de selecao Obrigatéria estd desmarcada para Perguntas
atribuidas as funcdes Proprietario ou Visualizador.

8. Clique em OK para salvar a pergunta.

9. Opcional: Para alterar a ordem das perguntas, selecione uma pergunta, clique
em Mover para o Topo, Mover para Cima, Mover para Baixo ou Mover para o
Fim.

Dica:

Para editar uma pergunta, selecione-a e clique em Editar. Para remover
uma pergunta, selecione-a e clique em Excluir.

10. Clique em Salvar e Fechar para salvar o Tipo de Tarefa.
11. Consulte também:

» Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa

» Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa

» Especificacao de Instru¢cbes de Tipos de Tarefa

» Especificagédo de Perguntas em Tipos de Tarefa

* Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa

e Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

*  Exibi¢&o do Histérico de Tipos de Tarefa

Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

ORACLE

As Regras de Tipo de Tarefa aplicam-se a todas as Tarefas do mesmo Tipo de Tarefa
€ assim servem como um mecanismo conveniente para aplicar regras a grupos de
Tarefas. As regras configuradas no didlogo Tipo de Tarefa se propagam para o
Didlogo Editar Tarefa, aparecendo na guia Regras desse dialogo, em formularios
somente leitura para tarefas de modelo e copiadas para tarefas de agendamento.

Aprovar Tarefa Automaticamente: Conclui automaticamente aprovacdes
especificadas somente se condicdes especificadas tiverem sido atendidas.
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Capitulo 6
Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

Exemplo de condi¢Bes que podem se aplicar a essa regra: Se atributos especificaram
valores (incluindo atributos calculados).

Quando condi¢Bes sado satisfeitas, os niveis de aprovador especificados sdo marcados como
concluidos e o workflow passa para o proximo nivel de aprovacdo ou para fechado caso ndo
exista nenhum outro nivel de aprovagéo.

Aprovacédo Automatica de Tarefa é executada quando o status da Tarefa é alterado para
Aberto com Aprovador.

Enviar Tarefa Automaticamente: Faz a tarefa ser enviada automaticamente se condictes
especificadas forem atendidas.

Quando condic¢bes sao satisfeitas, a funcao Destinatario € marcada como concluida e o
workflow passa para o primeiro nivel de aprovagédo ou para fechado caso ndo exista nenhum
outro nivel de aprovacgao.

Enviar Tarefa Automaticamente é executada quando o status da Tarefa é alterado de
Pendente para Aberto com Destinatario.

Impedir a Aprovacao da Tarefa
Esta regra impede a aprovagéo de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas. Essa regra € executada quando o Aprovador clica em Aprovar.

Impedir o Envio da Tarefa
Esta regra impede o envio de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas. Essa regra € executada quando o Destinatario clica em Enviar.

Para trabalhar com regras de tipo de tarefa:

1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa
2. Cligue em um tipo de tarefa e cligue em Editar.
3. Selecione a guia Regras. E possivel exibir as seguintes informagées:

*  Ordem—A ordem de precedéncia. Consulte Ordem das Regras de Precedéncia para
o Close Manager.

* Regra—O nome da regra
» Condigbes—A escolha de quais condi¢des deverdo existir antes da execuc¢do da
regra
4. Para editar uma regra, na guia Regras, clique em Editar 7 e atualize:
* Regra—Selecione uma regra.

» Descricdo—Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela deve
ser usada.

 Mensagem (Em algumas regras)

— Mensagem ao Aprovador—Defina uma mensagem opcional para o aprovador
em uma regra de aprovacao de prevenir tarefa.

— Mensagem ao Destinatario—Defina uma mensagem opcional para o
destinatario em uma regra de envio de prevenir tarefa.

* Nivel do Aprovador—Selecione a regra de todos os niveis ou selecione os niveis
do Aprovador.
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# Nota:

O Nivel do Aprovador deve ser definido na regra Aprovar
Automaticamente Tarefa e a regra Impedir Aprovacéo de Tarefa.

Selecione Criar Filtro e preencha a secéo de condicdes ou selecione Usar
Filtro Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado
para a regra determina as condi¢des as quais o acionador da regra se
aplique.

Condi¢cées—Selecione uma:

— Usar Filtro Salvo—A sec¢do Condigbes exibe uma versdo somente leitura
das condic¢des associadas ao filtro salvo.

— Criar Filtro—A secéo Condic&o é habilitada.

Conjuncao, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avangado.

5. Consulte também:

Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa
Defini¢cdo de Parametros de Tipos de Tarefa
Especificagéo de Instru¢des de Tipos de Tarefa
Especificagéo de Perguntas em Tipos de Tarefa
Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa

Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

Exibicdo do Historico de Tipos de Tarefa

Exibicdo do Historico de Tipos de Tarefa

O sistema mantém um historico de a¢des de Tipos de Tarefas, que vocé pode ver
através da caixa de didlogo Gerenciar Tipos de Tarefas. A guia Historico exibe os
componentes que foram atualizados, o tipo de modificacdo, os valores antigos e
novos, o usuario que efetuou a modificacéo, e a data da modificacdo. As informacdes
nessa guia Historico séo somente para leitura e ndo podem ser alteradas.

ORACLE

Para exibir o histérico de Tipos de Tarefa:

© o p W N P

Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.

Selecione um Tipo de Tarefa.

Clique em Editar.

Selecione a guia Histérico.

Quando concluir, cligue em Salvar e Fechar ou Cancelar.

Consulte também:

Definicdo de Propriedades de Tipos de Tarefa
Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa

Especificacéo de Instru¢des de Tipos de Tarefa
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» Especificacdo de Perguntas em Tipos de Tarefa
e Atribuicdo de Atributos a Tipos de Tarefa
e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

« Exibicdo do Histérico de Tipos de Tarefa

Edicao de Tipos de Tarefa

Na caixa de diadlogo Gerenciar Tipos de Tarefa, vocé pode editar Tipos de Tarefa. Por
exemplo, pode adicionar ou excluir atributos, editar pardmetros, adicionar ou excluir
perguntas, editar instrucdes ou alterar a ordem de perguntas.

A edicdo de Tipos de Tarefa pode afetar as tarefas criadas em Tipo de Tarefa. Para tarefas
em um modelo, o efeito € imediato. AlteracBes ao tipo de tarefa (instrucdes, perguntas, etc.),
sdo automaticamente atualizadas em tarefas desse tipo. Nao ha nenhum efeito se vocé
editar um Tipo de Tarefa em um agendamento.

Para editar um Tipo de Tarefa:

1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.
2. Selecione o Tipo de Tarefa que deseja editar.
3. Use um dos seguintes métodos:
* Selecione Ac¢des depois Editar.
e Clique no icone Editar.
e Clique com o botéo direito do mouse e selecione Editar.

4. Selecione a guia que contém as informacgdes que vocé deseja editar e edite o tipo de
tarefa.

5. Clique em Salvar e Fechar.

Exibicao de Tipos de Tarefas

ORACLE

Em Gerenciar Tipos de Tarefa, vocé pode especificar as colunas que deseja exibir para a
lista de Tipos de Tarefa ou mostrar tudo. Também é possivel reordenar colunas, classifica-las
por ordem crescente ou decrescente ou alterar as larguras delas.

Para exibir colunas:
1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.
2. Selecione Exibir, Colunas e, em seguida, selecione uma opcao:
» Para exibir todas as colunas, selecione Exibir Todas.
» Para exibir colunas especificas, marque ou desmarque os nomes das colunas.
Para reordenar colunas:
1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.
2. Selecione Exibir, depois Reclassificar Colunas.
3. Selecione as colunas e use as setas Para Cima ou Para Baixo para alterar a ordem.
4. Cligue em OK.

Para classificar colunas:
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1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.

2. Passe 0 mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de
classificacdo sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou
Classificar em Ordem Decrescente ™ .

Para alterar a largura da coluna:

1. Passe 0 mouse sobre as divisdes dos cabecalhos das colunas até que as barras
duplas sejam exibidas.

2. Arraste o cabecalho da coluna até a largura desejada.

Como Procurar Tipos de Tarefa

Vocé pode usar a caixa de dialogo Tipos de Tarefas para localizar Tipos de Tarefas
rapidamente. Vocé pode digitar nomes inteiros ou parciais.

Para procurar Tipos de Tarefa:

1. Selecione Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.

2. Clique no sinal > para expandir a caixa Pesquisar.

3. Digite os critérios da pesquisa do Tipo de Tarefa inteiros ou parcialmente.
4

Opcional: Para obter operadores de pesquisa adicionais (como Contém, Comeca
Com, Termina com), clique em Avancado e informe os critérios de pesquisa.

Dica:

Clique em Adicionar Campos para selecionar mais campos nos
critérios de selegéo.

5. Cligue em Pesquisar.

Dica:

Para redefinir a lista e exibir todos os Tipos de Tarefa, clique em
Redefinir.

Importagao de Tipos de Tarefa

ORACLE

E possivel importar Tipos de Tarefa ou informagées parciais do Tipo de Tarefa de
arquivos de texto. O processo é semelhante a importagéo de tarefas em um modelo.

# Nota:

N&o é possivel importar regras de Tipo de Tarefa. Use o Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management System Lifecycle Management para
importar regras de Tipo de Tarefa.
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Exportacéo de Tipos de Tarefa

Para obter informac6es sobre o formato de arquivo, consulte Formato de Arquivo de
Importacdo de Tarefa.

Para importar Tipos de Tarefa, vocé deve ter a funcdo de seguranca Administrador ou
Usuério Avancado do Close.

Para importar Tipos de Tarefa:

1
2
3.
4

7.

Clique em Gerenciar, depois Tipos de Tarefa.
Clique em Acdes e depois cligue em Importar.
Cligue em Procurar para navegar até o arquivos.
Selecione uma opc¢éo de importacao:

e Substituir — Substitui completamente a definicdo de um Tipo de Tarefa pela
definicdo no arquivo de importacdo. Essa opc¢édo substitui todos os detalhes do Tipo
de Tarefa pelas informacgdes contidas no arquivo que esta sendo importado. Ela ndo
afeta os Tipos de Tarefa ndo especificados no arquivo de importacao.

e Atualizar — Atualiza informacdes parciais para Tipos de Tarefa. Essa opgao ndo é
uma substituicdo total dos detalhes do Tipo de Tarefa. Apenas detalhes de
propriedades do Tipo de Tarefa especificados no arquivo sédo atualizados.

O sistema exibe um aviso de que tipos de tarefa correspondentes a um ID do tipo de
tarefa no arquivo de importacéo serd modificado. Se vocé ndo quiser substituir o tipo de
tarefa, clique em Cancelar.

Formato de Data

¢ Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212). Para
obter informagdes sobre novos recursos e atualizar para a versdo 11.1.2.4.100,
consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo sdo traduzidos. Por padréo, a data é definida com o formato de
data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

*  MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
¢ dd-MMM-aa

« MMM d, aaaa

Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacéo: Virgula ou
Tabulacao. A virgula é selecionada por padréo.

Clique em Importar.

Exportacao de Tipos de Tarefa

E possivel exportar os Tipos de Tarefa para um arquivo CSV (comma-separated values), que
pode ser lido pelo Excel, e depois modificar e reimportar o arquivo.

ORACLE
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# Nota:

Nao é possivel exportar regras de Tipo de Tarefa. Use o Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management System Lifecycle Management para
exportar regras de Tipo de Tarefa.

Para exportar tipos de tarefa:

1.

Em Gerenciar Tipos de Tarefa, selecione um Tipo de Tarefa e cligue em
Exportar.

Clique em Salvar Arquivo e em OK.

Selecione o local em que o arquivo seré salvo e clique em Salvar.

Exclusdo de Tipos de Tarefa

Vocé pode excluir tipos de tarefa que ndo sdo mais necessarios. Para excluir um Tipo
de Tarefa, vocé deve ter direitos de seguranca de Administrador ou de Usuario
Avangado do Close.

ORACLE

# Nota:

N&o é possivel excluir um Tipo de Tarefa se tarefas pertencerem a ele.

Para excluir um Tipo de Tarefa:

1.

Em Gerenciar Tipos de Tarefa, selecione o Tipo de Tarefa que vocé deseja
excluir.

Use um dos seguintes métodos:

* Selecione Ac¢des e depois Excluir.

e Clique no icone Excluir.

e Clique com o botao direito do mouse e selecione Excluir.

Quando for solicitado a confirmar a excluséo, clique em Sim.
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Gerenclamento de Modelos

Um modelo define um conjunto repetivel de tarefas necessarias para um periodo de
fechamento. E usado como base para criagdo de agendamentos. Vocé pode criar modelos
para diferentes tipos de periodos de fechamento, como mensal ou trimestral. Use modelos
para gerar agendamentos para periodos de fechamento especificos.

As tarefas de modelo ndo sado atribuidas a dias especificos em um calendario, e sim
definidas usando dias genéricos, por exemplo, dia-3, dia-2, dia-1, dia 0, de acordo com as
atividades do processo de fechamento. Aplique o fluxo de tarefas definido no modelo as
datas do calendario quando vocé criar agendamentos.

Se vocé for um Administrador ou Usuario Avancado do Close, podera criar, editar, excluir e
ter direitos de visualizador de modelos.

Criacao de Modelos

Vocé pode criar modelos para tarefas especificas, tais como um modelo Trimestral para
abranger todas as tarefas envolvidas em um fechamento trimestral. Vocé pode definir outros
modelos separados para um Fechamento Trimestral da Sede e um Fechamento Trimestral
Regional.

Quando vocé cria um modelo, pode atribuir usudrios ou grupos como visualizadores. Um
visualizador Usuario Avancado pode exibir os detalhes e as tarefas do modelo como
somente leitura. Um visualizador Usuario do Close ndo tem acesso ao modelo e s6 possuli
acesso somente leitura aos agendamentos produzidos a partir do modelo.

Para criar um modelo:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.
2. Cligue em Novo.
3. Insira as informag8es necessarias nas guias de modelo:
* Definicado de Propriedades do Modelo
*  Especificacado de Instrucbes do Modelo
e Atribuicdo de Visualizadores
* Aplicacao de Atributos de Modelo
e Especificacao de Rétulos de Dia
e Incorporacao de Modelos
e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

e Exibicdo do Histérico de Modelos

Definicéo de Propriedades do Modelo

A guia Propriedades permite que vocé especifique o nome, a descri¢édo, o proprietario e o
intervalo de tempo do modelo.
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Vocé deve atribuir um proprietario de modelo a cada modelo, que deve ser um
Administrador ou Usuério Avancado do Close. O ID atual é o proprietario atual. O
proprietario do modelo também é o proprietario padréo de todas as tarefas no modelo,
exceto se for ele substituido no nivel da tarefa.

As tarefas de um modelo sdo organizadas por dias huméricos do modelo. Cada
modelo tem um Dia Zero, que geralmente é o dia que a empresa fecha seus livros. E
possivel especificar o nimero de dias que um modelo rastreia antes e depois do dia
Zero. Os dias antes do Dia Zero séo representados como Dia -5, Dia -4 e assim por
diante. Os dias depois do Dia Zero sdo representados como Dia 3, Dia 4 e assim por
diante. Um modelo tem pelo menos um dia (Dia Zero), mesmo se vocé nao
especificar os dias antes ou depois dele.

# Nota:

Os visualizadores de um modelo incorporado no modelo principal ndo
podem ver todas as tarefas do planejamento. Se desejar que o visualizador
tenha acesso, adicione-o a cada uma das tarefas do modelo incorporado.

Para definir propriedades do modelo:
1. Na caixa de didlogo Novo ou Editar Modelo, na guia Propriedades, insira:
*  Nome
- Descricao
* Unidade Organizacional
2. Especifique o intervalo de tempo do modelo.
e Em Numero de Dias Antes do Dia 0, selecione um nuamero.
Em Nudmero de Dias Depois do Dia 0, selecione um nimero.

3. Para Proprietario, use o proprietario padrdo ou clique em Selecionar

Proprietario {5. Administradores, Usuarios Avancados ou Equipes/Grupos
configurados com fun¢des de Administrador ou Usuario Avangado séo as Unicas
fungBes que serdo exibidas quando o usuario clicar em Pesquisar para
selecionar um usuério a ser atribuido como Proprietario. Qualquer membro do
grupo do Shared Services pode executar a fungdo, mas a mesma pessoa nao
pode executar mais de uma funcao.

4. |Insira as informag8es necessarias nas guias de modelo:
» Defini¢cdo de Propriedades do Modelo
» Especificacao de Instru¢des do Modelo
e Atribuicdo de Visualizadores
* Aplicag&o de Atributos de Modelo
» Especificagédo de Rotulos de Dia
* Incorporagéo de Modelos
e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

» Exibi¢8o do Histérico de Modelos

7-2



Capitulo 7
Criacdo de Modelos

Especificacdo de Instrugdes do Modelo

ORACLE

Vocé pode especificar instru¢cdes no modelo para a concluséo do processo de fechamento.
Os usuarios podem exibir as instrucdes de tarefas no modelo. As instru¢cdes também sao
transferidas para cada agendamento.

Também é possivel fornecer detalhes adicionais para ajudar os usuarios a entender a
finalidade do modelo e como executar as tarefas. Vocé pode anexar referéncias adicionais.

Para especificar instru¢cdes do modelo:

1. Na caixa de didlogo Novo ou Editar Modelo, selecione a guia Instrugoes.
2. Em Instrucdes, insira o texto de instrugdo de cada tarefa no modelo a incluir.
3. Cliqgue em OK.

Para adicionar uma referéncia:

1. Na secao Referéncias, clique em Adicionar.
2. Na lista Tipo, selecione um destes tipos:
* Arquivo Local

Insira um nome, clique em Procurar para selecionar e anexar o arquivo e clique em
OK.

* URL

Digite o nome de uma URL, depois a URL, por exemplo: Oracle, http://
www.oracle.com, e clique em OK.

* Arquivo de Repositério Opcional

Na lista de arquivos, selecione o arquivo e clique em OK.

" Nota:

A opcao Arquivo de Repositério sO sera exibida se o modulo for
configurado com o Oracle Enterprise Content Management.

3. Insira as informag8es necessarias nas guias de modelo:

» Definicdo de Propriedades do Modelo

»  Especificagéo de Instru¢des do Modelo
» Atribuicdo de Visualizadores

* Aplicagéo de Atributos de Modelo

» Especificacdo de Rotulos de Dia

* Incorporacao de Modelos

e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

* Exibi¢do do Histérico de Modelos
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Atribuicdo de Visualizadores

ORACLE

A guia Visualizadores permite que vocé atribua direitos de visualizador a usuérios,
qgue podem exibir tarefas geradas a partir do modelo. Vocé pode atribuir varios
usuarios a um modelo como visualizadores. Os visualizadores podem ser uma
atribuicdo de grupo. Um visualizador Usuério Avancado pode exibir os detalhes e as
tarefas do modelo como somente leitura. Um visualizador Usuério do Close ndo tem
acesso ao modelo e s6 possui acesso somente leitura aos agendamentos produzidos
a partir do modelo.

Para atribuir direitos de visualizador:

1. Na caixa de didlogo Novo ou Editar Modelo, selecione a guia Visualizadores.
2. Clique em Adicionar.

3. Para pesquisar por usuarios ou grupos, clique em Pesquisar Usuarios, depois
Usuarios, Grupos ou Equipes

4. Insira um nome de usuario completo ou parcial, depois cligue em Pesquisar. O ID
do usuario é exibido ao lado do nome de usuario para ajudar a identificar o
usudrio correto.

5. Para ajudar a identificar um usuério, outra opgédo é clicar em Avancado e digitar
um ID de Usuério, um endere¢o de e-mail ou uma Descri¢éo.

6. Na lista de Resultados da Pesquisa, selecione IDs, mova-os para a caixa
Selecionados.

7. Para obter mais detalhes sobre o usuério, tais como grupos e fungdes, cligue em
Detalhes.

8. Cliqgue em Adicionar ou Adicionar Tudo para mover usuarios para a lista
Selecionado.

Dica:

Para remover usuarios, selecione-os e clique em Remover ou Remover
Tudo.

9. Insira as informag8es necessarias nas guias de modelo:
» Defini¢cdo de Propriedades do Modelo
» Especificacao de Instru¢des do Modelo
e Atribuicdo de Visualizadores
* Aplicagéo de Atributos de Modelo
» Especificagdo de Rotulos de Dia
* Incorporacéo de Modelos
e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

»  Exibi¢&o do Histérico de Modelos
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Aplicacdo de Atributos de Modelo

Para localizar modelos no sistema, vocé pode aplicar um ou mais atributos ao modelo. Ao
selecionar um atributo, é possivel definir um valor para ele de acordo com o tipo de atributo.
Posteriormente, vocé pode filtrar pelo valor do atributo.

Por exemplo, vocé pode ter um atributo de Lista com o nome Regido de Vendas com os
valores Norte, Sul, Leste e Oeste. O modelo atual aplica-se somente a Regido de Vendas
Oeste, de modo que é possivel adicionar o atributo Regido de Vendas e defini-lo como
"Oeste".

Para aplicar um atributo:

1. Na caixa de didlogo Novo ou Editar Modelo, selecione a guia Atributos.
2. Cligue em Adicionar.

3. Na lista Atributo, selecione um atributo.

4

Em Valor, dependendo do atributo, selecione uma valor para o atributo a partir de uma
lista suspensa ou insira um valor.

o

Clique em OK.

6. Insira as informacdes necessérias nas guias de modelo:
» Definicdo de Propriedades do Modelo

» Especificacdo de Instru¢bes do Modelo

e Atribuicdo de Visualizadores

* Aplicagéo de Atributos de Modelo

» Especificacédo de Rotulos de Dia

* Incorporagéo de Modelos

e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

e Exibicdo do Histérico de Modelos

Especificacdo de Rotulos de Dia

ORACLE

Vocé pode personalizar o nimero de dias no modelo. Por exemplo, vocé pode renomear o
Dia 2 como Dia de Insercdo de Dados. A edicdo do nome do dia nédo altera sua ordem
sequencial.

Rétulos de Dia criados em um modelo séo copiados para qualquer agendamento criado com
base no modelo.

Para especificar rétulos de dia:

Na caixa de didlogo Novo ou Editar Modelo, selecione a guia Rétulos de Dia.
Selecione um dia que deseja renomear.

Dé& um novo nome personalizado ao dia com valor padréo.

Clique em OK.

g H @ b P

Insira as informacdes necessérias nas guias de modelo:

» Definicdo de Propriedades do Modelo
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» Especificacdo de Instru¢bes do Modelo
e Atribuicdo de Visualizadores

* Aplicagéo de Atributos de Modelo

» Especificacédo de Rotulos de Dia

* Incorporagéo de Modelos

e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

e Exibicdo do Histérico de Modelos

Incorporacdo de Modelos

ORACLE

Vocé pode reutilizar tarefas de um modelo em outro, incorporando um modelo em
outro modelo. Quando vocé agenda tarefas para um modelo, as tarefas para modelos
incorporados também sdo agendadas.

Por exemplo, o processo de fechamento Trimestral pode ser igual ao processo de
fechamento Mensal, com algumas tarefas so trimestrais adicionais. Em vez de copiar
o modelo Mensal, vocé pode especificar que 0 modelo Trimestral incorpore 0 modelo
Mensal, logo, se vocé alterar o modelo Mensal, ndo ser& preciso atualizar o
Trimestral. Quando vocé gerar um agendamento a partir do modelo Trimestral, o
agendamento incluira as tarefas do modelo Mensal.

" Nota:

Apenas um nivel de incorporacao é possivel. Por exemplo, se 0 Modelo A
for incorporado no Modelo B, entdo o Modelo B ndo podera ser incorporado
em outro modelo.

Para incorporar modelos:

1. Na caixa de didlogo Novo ou Editar Modelo, selecione a guia Modelos
Incorporados.

2. Na lista Modelos Disponiveis, selecione um modelo a incorporar.

3. Cligue em Mover para mover o modelo para a lista de Modelos Incorporados.

Dica:

Para excluir um ou mais modelos, selecione o modelo na lista Modelos
Incorporados e clique em Remover ou Remover Todos para mové-lo(s)
a lista Modelos Disponiveis.

4. Cliqgue em OK.

5. Insira as informacg8es necessarias nas guias de modelo:
» Definicdo de Propriedades do Modelo
e Especificacao de Instru¢des do Modelo

e Atribuicdo de Visualizadores
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* Aplicagéo de Atributos de Modelo

» Especificacédo de Rotulos de Dia

* Incorporagéo de Modelos

e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

e Exibicdo do Histérico de Modelos

¢ Nota:

Os visualizadores de um modelo incorporado no modelo principal ndo podem
ver todas as tarefas do planejamento. Se desejar que o visualizador tenha
acesso, adicione-0 a cada uma das tarefas do modelo incorporado.

Como Trabalhar-com Regras de Modelo

ORACLE

As regras de modelo se aplicam a todas as tarefas do modelo e as regras sao também
aplicadas a grupos de tarefas. As regras que vocé configura na caixa de didlogo Modelo
aplicam-se a caixa de dialogo Agendamento e a caixa de didlogo Editar Tarefa e elas séo
exibidas nas guias Regras, em formato somente leitura.

Aprovar Tarefa Automaticamente: Completa automaticamente aprovacdes especificadas
se as condi¢fes especificadas forem atendidas.

Exemplos de condi¢cdes que poderiam se aplicar a essa regra:

»  Atributos especificaram valores (incluindo atributos calculados).
e Tarefa predecessora contém um atributo com um valor especificado

Quando condi¢cBes sao satisfeitas, a regra faz os niveis de aprovador especificados serem
marcados como concluidos e o workflow passa para o préximo nivel de aprovac¢éo ou para
fechado caso nédo exista nenhum outro nivel de aprovacao.

Essa regra é executada quando o status da Tarefa é alterado para Aberto com Aprovador.

Enviar Tarefa Automaticamente : Enviara uma tarefa automaticamente se as condi¢des
especificadas forem atendidas.

Quando condic¢Bes tiverem sido satisfeitas, a regra fara a funcao Destinatario ser marcada
como concluida e o workflow passaré para o primeiro nivel de aprovacao ou para fechado
caso néo exista nenhum outro nivel de aprovacao.

Observacdes:

1. Enviar Tarefa Automaticamente é executada quando o status da Tarefa ¢é alterado de
Pendente para Aberto com Destinatario. A regra Enviar Tarefa Automaticamente honra a
relacdo de predecessor. Ele s6 é executado quando predecessores 'FIM PARA FIM'
forem concluidos sem erro e predecessores 'ERRO DE FIM PARA FIM' forem
concluidos. Quando um predecessor 'FIM PARA FIM' for Fechado por usuérios ou
regras, ele dever&o verificar seus sucessores 'EM EXECUCAQ' e as regras Enviar
Tarefa Automaticamente de acionador se necessario.

2. Aregra Enviar Tarefa Automaticamente ndo é acionada quando a tarefa tem parametros
ausentes.

7-7



ORACLE

Capitulo 7
Criacdo de Modelos

Impedir a Aprovacao da Tarefa

Esta regra impede a aprovagdo de uma tarefa com base em valores de atributo ou
outras caracteristicas. Essa regra é executada quando o Aprovador clica em
Aprovar.

Impedir o Envio da Tarefa
Esta regra impede o envio de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas. Essa regra é executada quando o Destinatario clica em Enviar.

Para trabalhar com regras de modelo:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, selecione Modelos.
2. Clique duas vezes em um modelo.
3. Selecione a guia Regras. E possivel exibir as seguintes informagées:

*  Ordem—A ordem de precedéncia. Consulte Ordem das Regras de
Precedéncia para o Close Manager.

* Regra—Selecione a regra

* Condicbes—A opcéo de que condi¢Bes devem existir antes da execugéo da
regra

4. Para criar ou editar uma regra, na guia Regras, clique em Criar ou Editar e
atualize:

* Regra—Selecione uma regra.

» Descricdo—Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela
deve ser usada.

* Nivel do Aprovador—Selecione a regra de todos os niveis ou selecione os
niveis do Aprovador.

» Selecione Criar Filtro e preencha a secéo de condi¢des ou selecione Usar
Filtro Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado
para a regra determina as condi¢des as quais o acionador da regra se
aplique.

* Condigcdes—Selecione uma:

— Usar Filtro Salvo—A sec¢éo Condi¢fes exibe uma versdo somente leitura
das condic¢des associadas ao filtro salvo.

—  Criar Filtro—A secao Condicao € habilitada.

Conjuncéo, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avancado.

»  Filtrar Tarefa—Especifique em qual tarefa as condi¢cdes devem ser
selecionadas: Tarefa Atual, Qualquer Predecessor, Tarefa Especifica
(Fornega o ID da Tarefa).

5. Para excluir, duplicar ou reordenar uma regra, clique no botédo apropriado e siga
as instrucgodes.

6. Insira as informacdes necessérias nas guias de modelo:
» Definicdo de Propriedades do Modelo
» Especificacdo de Instru¢bes do Modelo

e Atribuicdo de Visualizadores
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* Aplicagéo de Atributos de Modelo

» Especificacédo de Rotulos de Dia

* Incorporagéo de Modelos

e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

e Exibicdo do Histérico de Modelos

Exibicdo do Histdrico de Modelos

O sistema mantém um historico de a¢des de modelos, que vocé pode ver por meio da caixa
de didlogo Gerenciar Modelos. A guia Histdrico exibe os componentes que foram criados ou
atualizados, o tipo de modificagdo, os valores antigos e novos, o usuario que efetuou a
modificacéo e a data da alteracdo. As informacdes na guia Histérico sdo exclusivas para
leitura.

Para exibir o histérico de modelos:

Selecione Gerenciar e Modelos.

Selecione um modelo para exibir seu histérico.
Clique em Editar.

Selecione a guia Histérico.

Clique em OK.

@ a » v d PR

Insira as informacdes necessérias nas guias de modelo:
» Defini¢cdo de Propriedades do Modelo

» Especificagéo de Instru¢des do Modelo

* Atribuicédo de Visualizadores

* Aplicagéo de Atributos de Modelo

» Especificacdo de Rotulos de Dia

* Incorporacao de Modelos

e Como Trabalhar-com Regras de Modelo

» Exibi¢édo do Histérico de Modelos

Abertura de Modelos

Vocé pode abrir modelos na caixa de dialogo Gerenciar Modelos.
Para abrir um modelo:
1. Em Gerenciar Modelos, selecione um modelo.
2. Use um dos seguintes métodos:
» Selecione Acdes e Abrir.
* Clique no icone Abrir.

e Clique no botao direito do mouse e selecione Abrir.
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Adicdo de Tarefas a Modelos

Vocé pode adicionar tarefas a modelos. Cada tarefa tem uma data e hora de inicio. As
tarefas do usuario final também possuem uma data e hora de término, e as tarefas
automatizadas possuem uma duragcdo quando adicionadas a um modelo. O dia de
inicio em um modelo corresponde a dias do modelo, em vez de dias do calendario.

¢ Nota:

Para obter informacdes detalhadas sobre a criacao de tarefas, consulte
Criacdo de TarefasCriacao de Tarefas.

Para adicionar uma tarefa a um modelo:

1. Abra um aplicativo e selecione Gerenciar e Modelos.
2. Selecione e abra um modelo.

3. Adicione as tarefas necessérias.
4

Clique em OK.

Edicao de Modelos

Vocé pode editar modelos para alterar as propriedades, como o nome de um modelo
e 0 numero de dias antes e depois do Dia Zero. Se vocé reduzir o nimero de dias
antes ou depois do Dia Zero, as tarefas associadas a esses dias serdo removidas. A
edicdo de um modelo ndo tem efeito sobre os agendamentos gerados anteriormente a
partir desse modelo.

E possivel editar, copiar e excluir tarefas em um modelo. Consulte Edicdo de Tarefas.

Vocé deve estar trabalhando no modelo de origem para editar tarefas de modelos
incorporados.

Para editar um modelo:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.

2. Selecione um modelo e cliqgue em Ac¢des e emEditar.
3. Edite as propriedades do modelo.
4,

Clique em OK.

Importagao de Tarefas para Modelos

ORACLE

Vocé pode importar tarefas, ou dados parciais da tarefa, de arquivos de texto, como
uma planilha do Microsoft Excel, para um modelo. Por exemplo, vocé pode inserir
definigdes da tarefa como linhas no Excel, salvar o arquivo como CSV (valores
separados por virgulas) e depois importa-lo para um modelo. Também é possivel usar
o recurso Importar para adicionar varias tarefas repetitivas rapidamente, editando os
campos em um arquivo de texto e importando-o, em vez de criar tarefas individuais.
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Capitulo 7
Importagéo de Tarefas para Modelos

# Nota:

Antes de importar tarefas para um modelo, é necessario especificar IDs de tarefa
que sejam exclusivos no modelo para garantir que ndo existam duas tarefas com o
mesmo ID.

Para obter informag8es sobre o formato de arquivo, consulte Formato de Arquivo de
Importacao de Tarefa.

Para importar tarefas, vocé deve ter direitos de seguranca para editar o modelo.
Hé& duas opc¢Bes disponiveis para importar tarefas para um modelo:

e Substituir

Substitui a definicdo de uma tarefa pela definicdo do arquivo de importacédo. Essa op¢ao
substitui os detalhes da tarefa pelos contidos no arquivo que esta sendo importado. Ela
néo afeta outras tarefas do modelo ndo especificadas no arquivo de importacéo.

e Atualizar

Atualiza informagdes parciais de tarefas. Por exemplo, no arquivo de importagéo, é
possivel que vocé tenha feito alteracdes nas instrucdes de tarefas, reatribuido
Proprietarios, Destinatarios e Aprovadores, ou removido alguns atributos e adicionado
novos atributos. Vocé também poderé ter efetuado a mesma altera¢cdo em um grande
namero de tarefas; por exemplo, ter adicionado um novo atributo a 100 de 400 tarefas. A
opcao de atualizacdo ndo substitui totalmente os detalhes da tarefa. Somente os
detalhes das propriedades da tarefa especificados no arquivo sédo atualizados. Por
exemplo, se o arquivo de importagdo contiver somente uma coluna para as instru¢des da
tarefa, 0 nome da tarefa, o Destinatario, os atributos e outras propriedades nédo seréo
afetados.

Para importar tarefas para um modelo:

1. Em Gerenciar Modelos, selecione o modelo para o qual deseja importar as tarefas.

2. Cliqgue em Importar Tarefas.

3. Especifique o nome do arquivo a ser importado ou clique em Procurar para localiza-lo.
4. Selecione uma opcéo de importagao:

*  Substituir—Substitui a definicdo de uma tarefa com definicdo nos arquivos de
importacéo. Ela ndo afeta as demais tarefas que ndo foram especificadas no arquivo
de importacéo.

* Atualizar — Atualiza informag68es parciais de tarefas. Por exemplo, no arquivo de
importacéo, € possivel que vocé tenha feito alteragdes nas instrugdes de tarefas,
reatribuido Proprietarios, Destinatarios e Aprovadores, ou removido alguns atributos
e adicionado novos atributos. Vocé também podera ter efetuado a mesma alteragao
em um grande numero de tarefas; por exemplo, ter adicionado um novo atributo a
100 de 400 tarefas. A opcéo de atualizacdo ndo substitui totalmente os detalhes da
tarefa. Somente os detalhes das propriedades da tarefa especificados no arquivo
séo atualizados. Por exemplo, se o arquivo de importacéo contiver somente uma
coluna para as instru¢des da tarefa, o nome da tarefa, o Destinatéario, os atributos e
outras propriedades nédo serdo afetados.
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Capitulo 7
Formato de Arquivo de Importacéo de Tarefa

¢ Nota:

O sistema exibe um aviso de que tarefas no modelo que correspondem
a um ID da tarefa no arquivo de importagcédo serdo modificadas. Se vocé
ndo quiser substituir a tarefa, cligue em Cancelar para cancelar o
processo de importacao.

Formato de Data

" Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212).
Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para a versao
11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrdo, a data € definida com o
formato de data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacéo: Virgula ou
Tabulacao. A virgula é selecionada por padrao.

Clique em Importar.

Se a importac&o for bem-sucedida, a caixa de didlogo "Importacdo com Exito"
sera exibida, indicando o nome do modelo, o nome do arquivo que contém as
tarefas e o nimero total de tarefas importadas. Clique em OK.

Se houver erros, o processo de importagdo néo serd executado e a caixa de
dialogo "Erros na Importacao" exibira erros. Veja os erros e, em seguida, clique
em OK para retornar para Gerenciar Modelos.

Formato de Arquivo de Importacao de Tarefa

O arquivo de importacéo da tarefa permite especificar as informagdes da tarefa que
vocé deseja importar para um modelo. A primeira linha contém apenas os titulos das
colunas que identificam os dados dessa coluna, por exemplo, TaskName. S&o usadas
linhas separadas para definir cada tarefa.

ORACLE

Cada tarefa no arquivo deve receber um ID exclusivo na coluna TaskID. Use os IDs
numéricos para identificar exclusivamente tarefas predecessoras e tarefas pai. Por
exemplo, ao inserir uma tarefa pai na coluna Pai, vocé insere o ID numérico da tarefa,
em vez do nome da tarefa.

Ao substituir as op¢bes Substituir ou Substituir Tudo, vocé pode adicionar, remover e
alternar as colunas, mas nao pode remover as colunas obrigatérias. Quando vocé usa

7-12


https://support.oracle.com

Capitulo 7
Formato de Arquivo de Importacdo de Tarefa

a opc¢ao Atualizar, ndo ha colunas obrigatorias, exceto TaskID, ou TaskTypelD quando vocé
esta importando Tipos de Tarefa. Os dados em cada coluna devem corresponder ao ID da
coluna na primeira linha.

Muitos IDs de coluna podem ter uma quantidade indeterminada de valores. Por exemplo,
uma tarefa pode ter varios visualizadores. E possivel adicionar parametros modificando o
ndmero final, por exemplo, Visualizador4, Visualizador5, e assim por diante.

Os ndmeros que vocé anexa aos IDs de colunas para Aprovadores, Perguntas ou
Referéncias representam apenas a ordem relativa com os outros aprovadores, perguntas ou
referéncias. Quando vocé os atualiza, o sistema corresponde pelo nome do aprovador,
pergunta ou referéncia sem referéncia ao nimero na coluna do formato do arquivo. Para
substituir o texto da pergunta, aprovadores ou nomes de referéncia, vocé deve usar 0 modo
Substituir. Quando vocé seleciona o modo Atualizar, o sistema s6 adiciona uma nova
pergunta, aprovador ou referéncia se os nomes de arquivos ndo corresponderem.

Todas as linhas de Consulta de Texto do arquivo devem corresponder aos valores
armazenados no aplicativo. Por exemplo, se vocé estiver importando Tipos de Tarefa, devera
ter especificado valores para eles ao configurar o aplicativo. Para grupos de cabecalhos de
colunas, se tiver determinado niumero de um dos grupos, vocé devera ter 0 mesmo ndamero
para outros membros. Por exemplo, se vocé tem QText5, deve haver um QType5
correspondente.

ID da Coluna

Descrigcao Tipo

TaskID

TaskName
TaskType

Descricao
Prioridade

StartDate

StartTime

EndDate

EndTime

ORACLE

ID da tarefa. Maximo de 80 Texto
caracteres.

Nome da tarefa Texto
Tipo de Tarefa Pesquisa de Texto

Descricdo completa da tarefa. Texto
Méximo de 1000 caracteres.

Prioridade da tarefa (Alta, Média, Pesquisa de Texto
Baixa)

Data de inicio, em dias do modelo Inteiro
(por exemplo, -5, 0, 1, 12)

Para agendamentos, a Data inicial

deve ser uma data do calenddrio

no formato da configuracdo

regional.

Hora de inicio em horas e Inteiro
minutos. Por exemplo, em HH:MM
(formato de 24 horas), uma hora

de inicio como 13:00

Somente tarefas do usudrio, em Inteiro
dias do modelo (por exemplo, -5, 0,
1,12)

Para agendamentos, a data final
deve ser uma data do calenddrio
no formato da configuracéo
regional.

Somente tarefas do usudrio, em Inteiro
horas e minutos. Por exemplo,

uma hora de término no formato

HH:MM (24 horas) poderia ser

13:00
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Formato de Arquivo de Importacéo de Tarefa

ID da Coluna Descricao Tipo
Duragdo Duracdo da tarefa em minutos Numero
(somente para tarefas
automatizadas)
Proprietario Proprietario da tarefa Pesquisa de Texto
Destinatario Destinatdrio da Tarefa (somente  Pesquisa de Texto
tarefas do usuério)
Ativo Se a tarefa estd ativa. Aplica-se Booliano
apenas a importacgdo de modelo.
StartEarly Se 0 Destinatario tem permissdo  Booliano
para abrir uma tarefa pendente
antes da hora de inicio
programada
RunAs Nome de usudrio RunAs. Aplicdvel Pesquisa de Texto
apenas para tarefas
automatizadas pelo sistema.
Instrucéo Texto da instrucdo. Maximo de 2  Texto
GB.
Referéncia# Referéncia de instrucdo URL
(referéncias de URL e de Content
Server)
RefText# Nome de referéncia, para Texto
referéncias de URL
RefType# Tipo de referéncia (URL, Pesquisa de Texto
Documento)
RefURL# URL de Referéncia, para URL
referéncias de URL
RefDocld# ID do documento de referéncia, Inteiro
para referéncias do documento
Aprovador# Nivel do Aprovador Nome de Usudrio
Visualizador# Visualizador de Tarefa Nome de Usudrio
QText# Necessdrio para a pergunta. Texto Texto
da pergunta. Maximo de 255
caracteres.
QType# Necessdrio para a pergunta. Tipo  Pesquisa de Texto
de dados para a pergunta(Texto,
Membro, Verdadeiro/Falso etc.)
QReqg# Necessdario para a pergunta. Booliano
Pergunta necessdria? (Sim ou Néo)
QList# Lista de valores para pergunta, Pesquisa de Texto
separados pelo simbolo |, por
exemplo, Vermelho | Verde | Azul |
Amarelo.
QCurrSymbol# Formato de moeda para a Texto
pergunta X
QDecPlaces# Numero de digitos significantes Numero

ORACLE

apos as casas decimais para a
pergunta X
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ID da Coluna Descricao Tipo
QNegNumFmt# Formato de numero negativo para Texto:-ou ()
a pergunta X
QScale# Formato de escala para a pergunta Numero, em magnitude: 1000 e
X assim por diante
QThouSep# Indicador de separador de milhar Booliano
para a pergunta X
Atributo# Nome do primeiro atributo, por Pesquisa de Texto
exemplo, Cor
AttrVal# Valor de atributo, por exemplo, Texto
Vermelho. Maximo de 255
caracteres.
AttrDisplay Exibir ao usudrio (na caixa de Booliano
didlogo acdo da tarefa) para o
atributo
Param# Nome do pardmetro Pesquisa de Texto
ParmVal# Valor do parametro Texto
Pai ID de tarefa da tarefa mae ID da Tarefa
Predecessor# ID da primeira tarefa ID da Tarefa
predecessora (da coluna A)
PredType# Obrigatdrio. Tipo de predecessor  Pesquisa de Texto
(por exemplo, Fim para Inicio).
PredTemplate# Nome do modelo ou agendamento Texto

predecessor, se 0 predecessor
pertencer a um modelo ou
agendamento diferente

Quando vocé importa Tipos de Tarefa, estas colunas sédo usadas:

e TaskTypelD
* IntegrationType
e ParamOverride# - se 0 parametro pode ser substituido

Uma amostra de arquivo de importacdo de tarefa é fornecida. Ela contém os seguintes
parametros dindmicos, que vocé podera modificar:

e Duas perguntas

e Dois atributos

* Duas referéncias instrucionais
e Trés tarefas predecessoras

e Trés niveis de aprovador

Exportacao de Tarefas para o Microsoft Excel

ORACLE

E possivel exportar tarefas de um modelo para um arquivo simples em formato CSV, depois
usar o Microsoft Excel para modificar o arquivo. Por exemplo, vocé pode exportar as tarefas
de um modelo em uma instalacdo de teste e importa-las para um modelo em uma instalacao
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Reatribuicéo de Usuarios

de producgdo. Quando vocé exporta tarefas de um modelo, elas s&o salvas em um
arquivo CSV.

Para exportar tarefas:

1. Em Gerenciar Modelos, selecione um modelo para o qual deseja exportar as
tarefas.

2. Cligue em Exportar Tarefas.
3. Clique em Salvar Arquivo, OK.

4. Selecione o local em que o arquivo sera salvo e clique em Salvar.

Reatribuicéo de Usuarios

ORACLE

Periodicamente vocé pode precisar remanejar usudrios para diferentes tarefas. Por
exemplo, vocé pode criar um modelo e atribuir um usuario a determinadas tarefas;
entretanto, posteriormente, esse funcionario pode sair da empresa e outro funcionario
assumird essas tarefas. Vocé pode usar o recurso de Reatribuicdo na caixa de
dialogo Gerenciar Modelos para alterar automaticamente as atribuicdes em vez de
procurar, abrir e editar manualmente cada tarefa. O recurso de Reatribuicao permite
encontrar rapidamente todas as tarefas associadas a um usuario e reatribui-las para
outro usudrio.

Vocé pode selecionar as fungdes que deseja reatribuir a usuérios. Por exemplo, se
vocé selecionar a fungdo Proprietario, o sistema reatribuird o usuario somente em
tarefas nas quais ele estava designado como proprietério.

Para reatribuir usuarios:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.

2. Selecione 0 modelo no qual vocé deseja reatribuir usuarios.
3. Selecione Ac¢des e, em seguida, Reatribuir Usuario.
4,

Clique em Localizar Usuario e informe os critérios de pesquisa para o usuario
gue deseja substituir:

a. Na caixa de diadlogo Selecionar Usuario, insira 0 nome e o sobrenome do
usuario e clique em Pesquisar. O ID do usuério é exibido ao lado do nome de
usuario para ajudar a identificar o usuario correto.

b. Selecione o usuario nos resultados e, em seguida, clique em OK.

5. Cliqgue em Substituir por e informe os critérios de pesquisa para 0 usuario para o
gual deseja reatribuir tarefas.

6. Selecione as atribuicBes do usuario que devem ser designadas novamente:
e Proprietario
* Destinatario
e Aprovador
* Visualizador
7. Clique em Reatribuir.

Quando o processo terminar, 0 sistema exibira uma mensagem "Reatribuir
Usuérios - Sucesso", indicando que a reatribuicdo do usuario foi concluida e
exibird o nome do modelo e o nimero total de reatribuicdes de usuarios.
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Criando Agendamentos a partir de Modelos

ORACLE

E possivel criar agendamentos a partir de modelos. A criagdo de um agendamento a partir
de um modelo preenche o agendamento com as tarefas no modelo. Se o modelo de origem
tiver modelos incorporados, as tarefas nos modelos incorporados serdo incluidas. Instrucdes
de modelo, visualizadores e atributos também s&o adicionados ao agendamento.

Crie agendamentos a partir de modelos na caixa de didlogo Gerenciar Modelos. A coluna
Ultimo Agendamento mostra o ultimo agendamento criado de cada modelo. A coluna
Agendamentos mostra 0 nimero total de agendamentos criados a partir de cada modelo.

Para criar um agendamento com base em um modelo, vocé deve possuir a funcéo de
Administrador ou Usuério Avancado do Close.

O agendamento comecga com status Pendente, permitindo que vocé possa fazer alteracdes
finais na defini¢éo.

Quando tarefas de modelo séo adicionadas de um modelo a um agendamento, sdo
atribuidas a elas datas com base em seu relacionamento ao modelo Dia Zero. As datas
também podem contar por dias ndo de trabalho do agendamento se vocé as especificou. Por
exemplo, se Dia O for uma sexta-feira, as tarefas do Dia 1 seré@o colocadas na proxima
segunda-feira se vocé tiver optado por excluir dias de semana. O Mapa de Datas exibe a
data do calendario padr&o atribuida a cada dia do modelo. E possivel usar o recurso Mapa
de Datas para ajustar as atribuicbes de data.

Uma tarefa em um modelo pode ter tarefas predecessoras em outros modelos. Quando vocé
cria um agendamento de um modelo, vocé pode selecionar tarefas predecessoras em
agendamentos com predecessoras em outros modelos. Use a guia Links da Tarefa
Predecessora para selecionar tarefas predecessoras em agendamentos. Essa guia lista
todas as tarefas com predecessoras em outros modelos e permite selecionar uma
predecessora em um agendamento para essas tarefas.

Ao criar um agendamento a partir de um modelo, vocé pode atualizar globalmente os
parametros da tarefa para um Tipo de Tarefa se os parametros tiverem a opgéo de
substituicdo ativada.

Para obter mais informac¢des sobre agendamentos, consulte Gerenciamento dos
Agendamentos.

Para criar um agendamento a partir de um modelo:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.
2. Selecione o0 modelo que deseja agendar.

3. Se o modelo for validado com sucesso, crie 0 agendamento: Clique em Ac¢des, depois
Criar Agendamento.

Na guia Parametros de Agendamento, insira 0s seguintes campos:
*  Nome do Agendamento
* Ano
*  Periodo
Selecione um periodo de fechamento para o agendamento.
» Data Zero do Dia

Selecione a data de calendario a ser atribuida ao modelo Dia Zero.
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* Mapeamento de Data

— Unidade Organizacional

— Dias de calendario

— Dias de trabalho

— Caixa de dialogo Configuracdao Avancada:

Clique em Configuracdo Avancada para substituir a configuracdo de
Unidade Organizacional e Dias de Trabalho de todas as tarefas do
agendamento.

Dica:

E possivel criar um tGnico modelo global e usa-lo para criar
agendamentos para cada entidade regional, levando em conta
as configuragdes de feriados, fusos horarios e dias de trabalho
da entidade.

*  Unidade Organizacional
Selecione uma destas opgoes:

*  Use Valor de Tarefa—Selecione um valor da Unidade
Organizacional

*  Definir Valor Como—A unidade organizacional selecionada é
aplicada a todas as tarefas no Agendamento (mesmo se a tarefa
no modelo contiver um valor de Unidade Organizacional
diferente). J& que todas as tarefas tém a mesma Unidade
Organizacional, a Unidade Organizacional no painel Mapeamento
de Data no Agendamento da caixa de didlogo Modelo aparece
como Somente Leitura.

*  Dias de Trabalho—Se vocé ndo atribuir uma unidade organizacional
a uma tarefa e ndo usar o recurso Substituir Dias de Trabalho, o
aplicativo usara o seguinte padrao: Segunda — Sexta s&o dias Uteis e
Sabado e Domingo séo dias nao Uteis.

— Mapa de Data—Para cada dia de modelo cuja atribuicdo de data vocé
deseja modificar, na coluna Data, insira a hova data.

Opcional: Selecione a guia Links da Tarefa Predecessora, selecione o
agendamento que contém a tarefa predecessora e na lista Tarefa Atribuida,
selecione a tarefa predecessora.

Opcional: Selecione a guia Substituir Parametros, revise os parametros e para
cada pardmetro que vocé quiser modificar, na coluna Novo Valor, insira um novo
valor.

# Nota:

Esta guia Substituir Parametros exibe apenas as tarefas que usam um
Tipo de Tarefa em que pelo menos um parametro tem a opcdo Substituir
ativada. Consulte Definicdo de Parametros de Tipos de Tarefa.
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6. Clique em Criar Agendamento.

Um agendamento é criado e preenchido com as tarefas, instrugfes e visualizadores do
modelo. Tem status Pendente. Por padrdo, o agendamento € aberto em uma exibicao
qguando é criado.

Analise 0 agendamento e faga 0s ajustes necessarios.

Validacdo Manual de Modelos

Quando vocé gera um agendamento a partir de um modelo, o sistema valida-o primeiro
automaticamente para verificar violagdes de exclusividade, tarefas que direta ou
indiretamente dependem de outras ou de uma néo correspondéncia entre data-precedéncia.
Por exemplo, ndo é possivel haver predecessores circulares.

Vocé pode validar um modelo manualmente. A validacdo é especialmente util para verificar
se héa problemas apés a importacéo de tarefas para um modelo de um arquivo. Se houver
erro no modelo, é possivel usar os links de navegac¢ao nos resultados da validacdo para
navegar diretamente até a origem do erro.

Para validar um modelo manualmente:

1. Em Gerenciar Modelos, selecione o modelo que vocé deseja validar.
2. Clique em Validar.
e Se ndo houver erros, o sistema exibira a mensagem "Modelo valido".

»  Se for exibido um erro nos resultados, clique no link para o erro.

Exibicdo de Modelos

Na caixa de didlogo Gerenciar Modelos, vocé pode especificar as colunas que deseja exibir
para a lista de modelos ou mostrar tudo. Também é possivel reordenar colunas ou classifica-
las por ordem crescente ou decrescente ou alterar as larguras delas.

Para exibir colunas:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.
2. Selecione Exibir, Colunas e, em seguida, selecione uma opcao:
» Para exibir todas as colunas, selecione Exibir Todas.
e Para exibir colunas especificas, marque ou desmarque os nomes das colunas.
Para reordenar colunas:
1. Selecione Gerenciar e Modelos.
2. Selecione Exibir, depois Reclassificar Colunas.
3. Selecione as colunas e use as setas Para Cima ou Para Baixo para alterar a ordem.
4. Cliqgue em OK.

Para classificar colunas:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.
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2. Passe o mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de
classificacdo sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou
Classificar em Ordem Decrescente ™ .

Para alterar a largura da coluna:

1. Passe 0 mouse sobre as divisdes dos cabecalhos das colunas até que as setas
sejam exibidas.

2. Arraste o cabecalho da coluna até a largura desejada.

Como Procurar Modelos

Vocé pode usar a caixa de dialogo Gerenciar Modelos para localizar modelos
rapidamente. Vocé pode digitar nomes inteiros ou parciais.

Para procurar modelos:

1. Selecione Gerenciar e Modelos.

2. Cligue no sinal > para expandir a caixa Pesquisar.
3. Digite os critérios da pesquisa inteiros ou parciais.
4

Opcional: Para obter operadores de pesquisa adicionais (como Contém, Comeca
Com, Termina com), clique em Avancado e informe os critérios de pesquisa.

Dica:

Clique em Adicionar Campos para selecionar mais campos nos
critérios de selegéo.

5. Cligue em Pesquisar.

Dica:

Para redefinir a lista e exibir todos os modelos, clique em Redefinir.

Exclusao de Modelos

ORACLE

Vocé pode excluir modelos que ndo séo mais necessarios. Para excluir um modelo,
vocé deve ter direitos de seguranca no modelo.

A exclusdo de um modelo remove-o da lista de modelos disponiveis e remove as
tarefas associadas a ele. Ele ndo afeta diretamente um agendamento em execucao;
entretanto, alguns relatérios e medidas do dashboard podem usar o modelo para
vincular véarias execucgdes de agendamento, o que ndo € possivel caso o modelo seja
excluido.

Para excluir um modelo:

1. Em Gerenciar Modelos, selecione o modelo que deseja excluir.

2. Cliqgue em Excluir.
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3. Quando for solicitada a confirmacéo, clique em Sim.
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Gerencilamento de Tarefas

Tarefas s&o as unidades centrais de acdo em um processo de fechamento, como entrada ou
consolidacéo de dados.

e As tarefas de usuario final requerem acdes por usuarios finais, tais como responder
perguntas ou aprovar. Elas podem conter integra¢des do produto, por exemplo, um link
para uma tela de entrada de dados.

» Tarefas automatizadas pelo sistema sdo executadas sem interven¢cdo do usuario, como
uma alimentacao durante a noite de um razao geral. O sucesso ou falha do processo da
tarefa é exibido nos detalhes da tarefa.

» As tarefas de monitoramento de evento sdo aquelas que permitem monitorar processos
em aplicativos externos.

Cada tarefa possui parametros diferentes dependendo do Tipo de Tarefa. Se vocé tiver
direitos de seguranca de Administrador do Close ou Usuério Avancado, podera criar, editar
ou excluir tarefas.

Criagao de Tarefas

ORACLE

Vocé pode adicionar tarefas a modelos ou agendamentos. Se vocé criar uma tarefa em um
modelo, atribua a data inicial e final como dias antes ou apés o Dia Zero. Se vocé criar uma
tarefa em um agendamento, selecione as datas do calendario para as datas inicial e final.

E possivel agrupar tarefas sob tarefas pai para simplificar a exibicdo do processo de
fechamento. Apds exibir as tarefas pai de nivel superior, vocé podera fazer drill nas tarefas
agregadas. Tarefas filho de tarefas pai podem ter proprietarios diferentes da tarefa pai.

Vocé pode criar uma tarefa utilizando um destes métodos:

e Em uma exibicdo Lista de Tarefas, clique em A¢bes e em Nova.

e Arraste e solte o Tipo de Tarefa em um modelo ou agendamento em uma exibi¢éo
e Clique com o botao direito do mouse e selecione Novo.

e Clique com o botao direito do mouse em um dia/data e selecione Novo.
Em seguida, especifique as informac¢des nas guias de tarefa:

» Definicado das Propriedades da Tarefa

e Definicdo de Parametros de Tarefas

» Especificacado de Instrucbes de Tarefas

e Selecao do Workflow

e Adicao de Perguntas as Tarefas

e Definicdo do Acesso as Tarefas

» Definicdo de Antecessores da Tarefa

e Aplicacdo de Atributos as Tarefas
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e Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

e Exibicdo do Histérico da Tarefa

Definicdo de Propriedades da Tarefa

A guia Propriedades permite que vocé defina o nome, o ID, a descri¢ao, o tipo, a data
inicial e final ou a duragédo de uma tarefa.

Também é possivel usar a guia Propriedades para especificar Proprietarios e
Destinatéarios da tarefa. Se, durante o ciclo de fechamento, um Proprietario ou
Destinatario ndo estiver disponivel para trabalhar na tarefa (devido a doenca, férias,
desligamento da empresa ou apenas porque ele estd muito ocupado), vocé podera
reatribuir usuérios associados a uma tarefa, a um modelo ou agendamento. Os
Proprietarios, Destinatarios e Aprovadores de um modelo, agendamento ou tarefa
também podem reatribuir suas tarefas.

Para tarefas do usuério final, vocé pode permitir que um Destinatario abra uma tarefa
pendente antes da hora agendada, se todas as condi¢des da tarefa predecessora
forem atendidas.

As tarefas automatizadas nédo tém Destinatarios, no entanto é possivel especificar IDs
Executar Como para usuarios com os quais tarefas desse tipo sao executadas.

As tarefas de Monitoramento de Eventos ndo tém Destinatarios e IDs Executar Como.
Para definir propriedades de tarefas:
1. No seu aplicativo, abra uma Nova Tarefa. Consulte Criacdo de Tarefas.
2. Na guia Propriedades, informe:
* Insira um Nome de Tarefa de 80 caracteres ou menos.

* Insira um ID Tarefa que possa ser usado para identificar a tarefa (obrigatério).
Os IDs de tarefa devem ser exclusivos no modelo ou agendamento.

* Insira uma Descri¢gdo de 1000 caracteres ou menos.

¢ Nota:

Vocé pode usar retornos e URLs em Descri¢des, Perguntas e
Instrucdes.

* Unidade Organizacional— Representa uma estrutura de tipo de entidade
hierdrquica que vocé pode usar para modelar sua organizacéo. Defina uma
unidade organizacional separada para cada entidade para a qual séo
necessarios relatdrios separados ou para entidades que requerem
configuracdes diferentes para qualquer um dos seguintes itens: feriados, dias
de trabalho ou atribui¢cfes de visualizador ou comentarista. Unidades
Organizacionais sédo definidas nas configuracdes do sistema.

Consulte Gerenciamento de Unidades Organizacionais para o Close
Manager.

* Paratarefas de Monitoramento de Evento, informe a Origem.

» Tipo de Tarefa (obrigatério)
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Clique em Pesquisar e selecione um Tipo de Tarefa.
Prioridade

Selecione uma prioridade para a tarefa:

— Alta

— Média

— Baixa

Proprietario

Use o proprietario padréo ou cligue em Selecionar Proprietario = para selecionar
um usuario, equipe ou grupo de Servicos Compartilhados.

Selecione Ativo para incluir esta tarefa em agendamentos gerados a partir do
modelo.

¢ Nota:

Esta opcao néo esta disponivel para tarefas criadas em agendamentos.

3. Clique em Salvar e Fechar.

4. Consulte também:

Defini¢cdo de Propriedades da Tarefa

Definicdo de Parametros de Tarefas
Especificacdo de Instrucbes de Tarefas

Sele¢do do Workflow

Adicéo de Perguntas as Tarefas

Definicdo do Acesso as Tarefas

Definicdo de Antecessores da Tarefa

Aplicagdo de Atributos as Tarefas

Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

Exibi¢do do Histérico da Tarefa

Definicdo de Parametros de Tarefas

A guia Pardmetros s6 contém dados de tarefas associadas a um Tipo de Integracdo e que
possuam parametros. Os Tipos de Integracao oferecem links para aplicativos externos. Na
guia Parametros, é possivel definir informagdes especificas sobre a tarefa e como ela é
executada. Os parametros séo transmitidos para o aplicativo externo. Por exemplo, se a
tarefa contiver um link para uma grade de dados, vocé podera usar a guia Parametros para
selecionar um ponto de vista para a grade.

ORACLE

Para definir parametros de tarefas:

1. Na caixa de didlogo Nova Tarefa, selecione a guia Parametros.

2. Se os valores de parametro ndo foram inseridos pelo tipo de tarefa, informe os valores
de parametro exigidos.
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¢ Nota:

Se os parédmetros ndo estiverem definidos quando a tarefa estiver
pronta para ser iniciada, um e-mail € enviado ao proprietério da tarefa. A
tarefa ndo comeca até que os valores sejam fornecidos.

3. Consulte também:
» Defini¢céo de Propriedades da Tarefa
» Definicdo de Parametros de Tarefas
» Especificacdo de Instru¢bes de Tarefas
*  Selecdo do Workflow
* Adigao de Perguntas as Tarefas
» Definicdo do Acesso as Tarefas
» Definicdo de Antecessores da Tarefa
» Aplicagdo de Atributos as Tarefas
e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

» Exibi¢éo do Histérico da Tarefa

Especificacdo de Instrugbes de Tarefas

ORACLE

Os proprietarios de tarefas podem criar um conjunto de instru¢des para a concluséo
da tarefa. Todos os outros usuarios que tiverem acesso a tarefa serdo capazes
apenas de ler as instrucdes. Se houver instrucdes de tarefas que foram herdadas do
Tipo de Tarefa, modelo ou agendamento, o texto dessa instru¢ao sera exibido acima
da caixa de texto da instrugdo e sera somente para leitura.

Também é possivel criar referéncias para documentos externos. Vocé pode fazer
upload de um documento a partir de seu computador local, criar um link da web ou
criar um link para um documento no Oracle Content Management. As referéncias
herdadas do Tipo de Tarefa ou modelo sédo bloqueadas, no entanto é possivel
adicionar referéncias.

Para tarefas de modelo, as instru¢des dos Tipos de Modelo e Tarefas sédo
visualizaveis, mas néo editaveis.

Para especificar as instrucées:

1. Na caixa de dialogo Nova Tarefa, selecione a guia Instrucdes.
2. Insira as Instrug¢des que podem ter caracteres ilimitados.
Para adicionar uma referéncia:

1. Na secado Referéncias, selecione A¢des, depois Adicionar ou selecione o icone
Adicionar.

2. Na lista Tipo, selecione um destes tipos:
e Arquivo Local

Insira um nome, clique em Procurar para selecionar e anexar o arquivo e
cligue em OK.
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URL

Digite o nome de um URL e insira o0 URL, como, por exemplo: Oracle, http://
www.oracle.com.

Arquivo do Repositorio (Opcional)

Na lista de arquivos, selecione o arquivo e clique em OK.

¢ Nota:

A opcéo Arquivo do Repositério so sera exibida se o produto for
configurado com o Oracle Enterprise Content Management.

3. Consulte também:

Defini¢cdo de Propriedades da Tarefa
Definicdo de Parametros de Tarefas
Especificacdo de Instrucbes de Tarefas
Selecdo do Workflow

Adicéo de Perguntas as Tarefas
Definicdo do Acesso as Tarefas
Definicdo de Antecessores da Tarefa
Aplicacdo de Atributos as Tarefas
Como Trabalhar com Regras de Tarefas

Exibi¢do do Histérico da Tarefa

Selecao do Workflow

Para selecionar o workflow:

ORACLE

1. Na caixa de didlogo Nova Tarefa, selecione a guia Workflow.

2. A guia Workflow contém as atribui¢cbes Destinatario e Aprovador.

Insira estas informac¢des para o Destinatéario:

— Destinatario—Os nomes de usudrio disponiveis para sele¢cdo como preparador
s&0 apenas 0s Usudrios autorizados com a funcao preparador. Para selecionar
atribuir um Destinatario a um usuario nomeado, equipe ou Grupo do Shared

. . 23

Services, cliqgue em 1]

*  Para uma tarefa de Usuério Final, para Destinatario, clique em Selecionar
Destinatario 'i=l para encontrar um usuério.
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# Nota:

O Destinatario pode ser um usuario individual, um grupo ou
uma equipe. Se vocé ndo selecionar um Destinatario, o
proprietario passara a ser o Destinatario padrao. Tarefas pai
e tarefas automatizadas nédo tém Destinatarios.

*  Para uma tarefa Automatizada pelo Sistema, em Executar Como,
cligue em Selecionar Conta Executar Como, procure e selecione
um usuario sob o qual as tarefas desse tipo serdo executadas e
cligue em OK.

# Nota:

Se o usuario Executar Como selecionado for o usuario que
esta criando a tarefa, autorizacdo ndo sera necessaria.

Exigir Acao de—Exibe quando um Destinatario esta definido como
equipe ou grupo.

Selecione Um:

*  Qualquer Destinatario—Por padrao, apenas um Destinatario precisa
enviar a tarefa.

*  Todos os Destinatarios—Cada usuario na equipe tem que enviar a
tarefa antes do workflow ir para a proxima etapa.

Backup—Se vocé tiver atribuido um usuério para o Destinatario principal,
podera atribuir um usuario de backup autorizado como um Destinatario:

a. Cliqgue em Backup (&

b. Informe o Nome e o Sobrenome ou clique em Pesquisar para
selecionar um usudario de backup.

c. Clique em OK.

Inicia

Selecione uma data de inicio e, depois, escolha a hora do dia, em
acréscimos de 15 minutos, para a tarefa iniciar.

Termina

Selecione uma data de término e, depois, escolha a hora do dia, em
acréscimos de 15 minutos, para a tarefa terminar.

Opcional: Para Duracdo Minima, insira a dura¢cdo minima de uma tarefa
no formato de Dias, Horas e Minutos. Um critério de Risco baseia-se na
condicdo de se a data de inicio estava ausente e (End_date menos
Current_date sdo menores que a duracao de tarefa minima ou End_Date
menos Start_Date € menor do que a duragdo minima). As tarefas Em
Risco sao exibidas no Gréafico Requer Atencdo no Gréfico de Status do
Dashboard.
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Opcional: Para uma tarefa de Usuario Final, selecione Permitir Inicio
Antecipado para permitir que o Destinatario abra a tarefa antes da hora de
inicio agendada.

Insira estas informacgBes para o Aprovador:

Nome de Nivel
Backup
Data de Término

Exigir Acao de—Exibe quando um Aprovador esta definido para ser uma
equipe ou grupo.

Selecione Um:

*  Qualquer Aprovador—Por padréo, um e somente um Aprovador precisa
enviar a tarefa.

*  Todos os Aprovadores —Cada usudrio na equipe tem que enviar a tarefa
antes do workflow ir para a préxima etapa.

3. Consulte também:

Definicdo de Propriedades da Tarefa

Definicdo de Parametros de Tarefas

Especificacdo de Instrucbes de Tarefas

Selecéo do Workflow

Adicao de Perguntas as Tarefas

Definicdo do Acesso as Tarefas

Definicdo de Antecessores da Tarefa

Aplicacao de Atributos as Tarefas

Como Trabalhar com Regras de Tarefas

Exibicdo do Histérico da Tarefa

Adicdo de Perguntas as Tarefas

ORACLE

# Nota:

A guia Perguntas nao é exibida para tarefas automatizadas nem tarefas pai.

Quando vocé cria uma tarefa, pode solicitar que o Destinatério responda as perguntas sobre
suas agdes antes de indicar que uma tarefa foi concluida. Por exemplo, vocé pode perguntar
se um determinado processo foi executado quando a tarefa foi concluida.

Vocé pode especificar perguntas na tarefa. Vocé pode especificar varios tipos de perguntas,
como Texto, Nimero ou Verdadeiro/Falso, e indicar se elas séo obrigatérias ou ndo. Se uma
pergunta for obrigatoria, o usuério deve respondé-la ou eles ndo poderdo enviar a tarefa
para aprovagdo. Vocé também pode ordenar as perguntas usando as setas Mover Para
Cima e Mover Para Baixo.
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Para tarefas agendadas, os usuarios podem responder as perguntas pela pagina
Acdes da Tarefa. Se vocé estiver criando ou atualizando um modelo de tarefa no
modelo, uma coluna adicional sera exibida, mostrando se a linha esta bloqueada ou
desbloqueada, para indicar se o usuario pode remover ou atualizar as perguntas. As
linhas que estiverem blogueadas nao poderdo ser editadas nem excluidas porque
foram herdadas do Tipo de Tarefa.

Em modelos, as perguntas do Tipo de Tarefa séo exibidas, mas ndo sao editaveis.

Para adicionar uma pergunta:

1
2
3.
4

ORACLE

Na caixa de didlogo Nova Tarefa, selecione a guia Perguntas.

Clique em Adicionar.

Insira a Pergunta com 4000 caracteres ou menos.

Na lista Tipo, selecione um tipo:

Data

Data e Hora

Inteiro

Lista

Insira a lista de respostas vélidas para a pergunta.
Texto de Varias Linhas

O tamanho maximo deve ser inferior a 4.000 caracteres.

Selecione Texto de Varias Linhas e informe o Nimero de Linhas, de 3 a 50
linhas. O Texto com Varias Linhas determina quantas linhas de texto ficam
visiveis, sem a rolagem, nas caixas de dialogo Ac¢des.

Numero
Se vocé selecionar NUmero, selecione opg¢des de formatacao de numero:

— Para Casas Decimais, insira um valor para o nimero de casas decimais
para exibir.

— Selecione a opgéo Separador de Milhares se quiser que 0s nimeros
exibam um separador de milhares (por exemplo, 1.000,00)

— Nallista Simbolo da Moeda, selecione um simbolo de moeda, por
exemplo, Dolares ($).

— Nallista Numero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos, por
exemplo, (123).

— Nallista Escala, selecione um valor de escala para nameros, por exemplo,
1000.

Atribua uma Funcdo (Destinatario, Aprovadores, Proprietério, Visualizador) a
pergunta. O acesso é baseado nas responsabilidades.

Se a pergunta for obrigatdria, selecione Obrigatoéria: os usuarios podem fechar
uma reconciliagdo sem responder as perguntas, mas eles ndo podem Enviar nem
Aprovar.
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¢ Nota:

A caixa de selecdo Obrigatoria esta desmarcada para Perguntas atribuidas as
funcbes Proprietario ou Visualizador.

7. Cligue em OK.

8. Opcional: Para alterar a ordem das perguntas, selecione uma pergunta, clique em Move
para o Topo, Mover para Cima, Mover para Baixo ou Mover para o Fim.

Dica:

Para editar uma pergunta, selecione-a e clique em Editar. Para remover uma
pergunta, selecione-a e cligue em Excluir.

9. Consulte também:
» Definicdo de Propriedades da Tarefa
» Definicdo de Parametros de Tarefas
» Especificacdo de Instru¢bes de Tarefas
*  Selecdo do Workflow
* Adicao de Perguntas as Tarefas
» Definicdo do Acesso as Tarefas
» Definicdo de Antecessores da Tarefa
» Aplicagéo de Atributos as Tarefas
e Como Trabalhar com Regras de Tarefas

» Exibicédo do Historico da Tarefa

Definicéo do Acesso as Tarefas

A guia Acesso permite que vocé adicione ou remova Visualizadores e Aprovadores na tarefa
atual. Essa opg¢do também permite que vocé especifique a ordem dos aprovadores. Vocé
pode especificar até dez aprovadores e um nimero ilimitado de visualizadores.

Para definir o acesso as tarefas:

1. Na caixa de didlogo Nova Tarefa, selecione a guia Acesso.

2. Insira 0 nome ou sobrenome do usuéario e clique em Pesquisar. O ID do usuario €
exibido ao lado do nome de usuario para ajudar a identificar o usuério correto.

Para identificar especificamente um usuario, cligue em Avancgado e insira um ID
Usuério, endereco de e-mail ou descricao.
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Dica:

Para obter mais detalhes sobre o usuario, tais como grupos e funcgdes,
cligue em Detalhes.

3. Opcional: Para alterar a ordem de aprovadores, selecione usuarios depois clique
em Mover para o Topo, Mover para Cima Move para Baixo ou Mover para o
Final.

Dica:

Para remover um usuérios da lista de Aprovadores ou Visualizadores,
selecione o usudrio e clique em Remove.

4. Consulte também:

Definic&o de Propriedades da Tarefa
Definicdo de Parametros de Tarefas
Especificacédo de Instru¢des de Tarefas
Selecéo do Workflow

Adicao de Perguntas as Tarefas
Definicdo do Acesso as Tarefas
Definicdo de Antecessores da Tarefa
Aplicacao de Atributos as Tarefas
Como Trabalhar com Regras de Tarefas

Exibicdo do Histoérico da Tarefa

Definicdo de Antecessores da Tarefa

A guia Predecessores permite que vocé defina os predecessores para a tarefa atual.
Para tarefas de modelo, é possivel escolher um antecessor de outro modelo e, para
tarefas agendadas, é possivel escolher um antecessor de outro agendamento. Vocé
deve atribuir uma condi¢éo a relagdo antecessor/sucessor.

Uma tarefa ndo precisa de tarefas do antecessor se forem especificadas a data e a
hora de inicio. Se ambas forem especificadas, a tarefa comega quando as tarefas
predecessoras comecarem ou forem concluidas (Fim para Inicio) e quando chegarem
a data e a hora de inicio.

Vocé pode definir as seguintes condi¢cdes que estabelecerao a relagdo com o
antecessor:

ORACLE
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# Nota:

As tarefas de Monitoramento de Evento ndo pode ter antecessoras; no entanto,
elas podem ser antecessoras de outros tipos de tarefas.

Tabela 8-1 Condicdes Predecessoras

L _______________________________________________________________________|
Condicao Descricao

Fim para Inicio Padrdo. A tarefa serd iniciada assim que a

tarefa do antecessor for concluida ou terminar
com um aviso.

Erro de Fim para Inicio A tarefa serd iniciada assim que a tarefa do

antecessor for concluida, mesmo em caso de
erro.

Erro de Fim para Fim A tarefa serd concluida assim que a tarefa do

antecessor for concluida, mesmo em caso de
erro.

Fim para Fim A tarefa ndo pode ser marcada como

Concluida até que a tarefa predecessora seja
marcada como concluida. Esta opcao é usada
principalmente para tarefas do usudrio. Por
exemplo, um usudrio pode iniciar o resumo de
um documento, mas ndo podera marca-lo
como concluido até que a data consolidada
seja final.

Para definir antecessores da tarefa:

1. Na caixa de didlogo Nova Tarefa, selecione a guia Predecessores.

2. Cligue em Adicionar.

3. Para procurar um Predecessor:

a.

b.

C.

d.

Cligue em Basico.

Para refinar a pesquisa, clique em Adicionar Campos e selecione campos de
pesquisa; por exemplo: Tipo de Execucéo, Data de Inicio, Data de Término.

Em cada lista de Condicdo, selecione uma condic¢ao.

Clique em OK.

4. Selecione uma tarefa predecessora e clique em OK.

5. Consulte também:

Definic&o de Propriedades da Tarefa
Definicdo de Parametros de Tarefas
Especificacéo de Instru¢des de Tarefas
Selecéo do Workflow

Adicao de Perguntas as Tarefas
Definicdo do Acesso as Tarefas

Definicdo de Antecessores da Tarefa

8-11



Capitulo 8
Aplicagdo de Atributos as Tarefas

Aplicacao de Atributos as Tarefas
Como Trabalhar com Regras de Tarefas

Exibicdo do Histérico da Tarefa

Aplicacéo de Atributos as Tarefas

Para localizar as tarefas no sistema, vocé pode aplicar um ou mais atributos a tarefa.
Ao selecionar um atributo, é possivel definir um valor para ele de acordo com o tipo
de atributo. Posteriormente, vocé pode filtrar pelo valor do atributo.

ORACLE

Por exemplo, vocé pode ter um atributo de Lista com o nome Regido de Vendas com
os valores Norte, Sul, Leste e Oeste. A tarefa atual aplica-se somente a Regido de
Vendas Oeste, de modo que é possivel adicionar o atributo Regido de Vendas e
defini-lo como "Oeste".

Para aplicar atributos as tarefas:

1.

Na caixa de didlogo Tarefa, selecione a guia Atributos.

Atributos séo criados em: Definicdo de Atributos.

>Para adicionar um atributo, selecione Ac¢des e Adicionar. Insira:

Atributo

Selecione um atributo na lista de atributos definidos.
Tipo

Este campo néo editavel é preenchido pelo Atributo.
Valor

Selecione um valor associado com o tipo de atributo. Por exemplo: um valor
numérico para o atributo Nimero Formatado, uma Lista para o atributo Lista,
varias linhas de texto exibido sem rolagem para Texto de Varias Linhas, um
nome de uma pessoa, Usuario ou Sim ou N&o para o atributo Sim/N&o.

Acesso

Todas as funcdes tém acesso de exibicdo, a menos que especificado o
contrario na tabela abaixo.

Para adicionar um acesso para cada uma das guias Caixa de Texto e Anexos:
a. Cliqgue em Adicionar.
b. Selecione uma funcéo.
c. Selecione um dos tipos de acesso da Funcao:
— Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—N&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagcdes ou
em quaisquer dashboards, exibi¢cdes de lista ou relatdrios.

*  Permitir Edicdes—Opc¢éao permite adicionar, alterar e remover
valores para o atributo, mas esta sujeita as regras de
editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A opgéo
Obrigatdrio esta disponivel para Preparadores e Revisores.
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Capitulo 8
Aplicagdo de Atributos as Tarefas

Enquanto um valor néo for fornecido, os Preparadores ndo poderéo
enviar e os Aprovadores ndo poderdo aprovar.

— A Caixa de Texto de Varias Linhas possui duas guias de acesso:
*  Guia Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—N&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagbes ou em
quaisquer dashboards, exibicdes de lista ou relatérios.

*  Permitir Edicdes—Opc¢éao permite adicionar, alterar e remover
valores para o atributo, mas esta sujeita as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A opgéo Obrigatorio
esta disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um valor
néo for fornecido, os Preparadores ndo poderdo enviar e 0s
Aprovadores ndo poderdo aprovar.

*  Guia Anexos:

*  Nao Exibir—N&o exibe esse atributo na Lista de Reconcilia¢cdes ou
em quaisquer dashboards, exibi¢cdes de lista ou relatdrios.

*  Adicionar & Remover — Tem a capacidade de adicionar e remover
arquivos que eles proprias adicionaram, mas estao sujeitos as
regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer que o Preparador ou o Revisor anexe pelo
menos um arquivo. A opcao Obrigatdrio s6 esta disponivel para
Preparadores e Revisores. Enquanto um arquivo ndo for anexado,
0s Preparadores nédo poderéo enviar e os Aprovadores ndo poderéo
aprovar.

*  Adicionar & Remover Tudo—Pode adicionar e remover seus
proprios arquivos, além de remover os arquivos adicionados por
outras funcgdes.

d. Clique em OK.

Clique em OK.

Consulte também:

Definicdo de Propriedades da Tarefa

Definicdo de Pardmetros de Tarefas
Especificacéo de Instrucbes de Tarefas

Selecéo do Workflow

Adicao de Perguntas as Tarefas

Definicdo do Acesso as Tarefas

Definicdo de Antecessores da Tarefa

Aplicacao de Atributos as Tarefas

Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

Exibicdo do Histoérico da Tarefa
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Como Trabalhar com Regras de Tarefas

Como Trabalhar com Regras de Tarefas

As Regras de Tarefa afetam o comportamento da tarefa. Essas regras permitem que
0s usuarios atribuam regras diretamente a tarefas, especialmente quando a atribuigdo
de regras nao € apropriada ao nivel de Modelo, Agendamento ou Tipo de Tarefa,
porque uma regra é exclusiva a uma tarefa. Essas regras se aplicam a Tarefas para
as quais as regras foram configuradas.

Aprovar Tarefa Automaticamente: Conclui automaticamente aprovacdes
especificadas somente se condi¢cdes especificadas tiverem sido atendidas.

Exemplos de condi¢des que poderiam se aplicar a essa regra incluem:

» Atributos especificaram valores (incluindo atributos calculados).
e Tarefa predecessora contém um atributo com um valor especificado

Quando condic¢des sao satisfeitas, os niveis de aprovador especificados sao
marcados como concluidos e o workflow passa para o préximo nivel de aprovacao ou
para fechado caso nédo exista nenhum outro nivel de aprovagéo.

Essa regra € executada quando o status da Tarefa é alterado para Aberto com
Aprovador.

Enviar Tarefa Automaticamente: Enviara uma tarefa automaticamente se as
condicdes especificadas forem atendidas.

Quando condic¢des sao satisfeitas, a funcdo Destinatario € marcada como concluida e
o workflow passa para o primeiro nivel de aprovagao ou para fechado caso néo exista
nenhum outro nivel de aprovacéo.

Essa regra € executada quando o status da Tarefa € alterado de Pendente para
Aberto com Destinatario.

Impedir a Aprovacao da Tarefa
Impede a aprovacéo de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas. Essa regra € executada quando o Aprovador clica em Aprovar.

Impedir o Envio da Tarefa
Impede o envio de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas. Essa regra é executada quando o Destinatario clica em Enviar.

Para trabalhar com regras de tarefa:

1. Na caixa de didlogo Tarefa, clique duas vezes em uma tarefa.
2. Selecione a guia Regras. E possivel exibir as seguintes informagdes:

e Ordem—A ordem de precedéncia. Consulte Ordem das Regras de
Precedéncia para o Close Manager.

* Regra—O nome da regra
» Condigdes—A opcao de que condi¢Bes devem existir antes da execucao da
regra
3. Para editar uma regra, na guia Regras, clique em Editar 4 e atualize:

* Regra—Selecione uma regra.
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Descricdo—Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela deve
ser usada.

Nivel do Aprovador—Selecione a regra de todos os niveis ou selecione os niveis
do Aprovador.

Selecione Criar Filtro e preencha a secéo de condi¢des ou selecione Usar Filtro
Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado para a regra
determina as condi¢8es as quais o acionador da regra se aplique.

Condi¢cées—Selecione uma:

— Usar Filtro Salvo—A sec¢do Condi¢fes exibe uma versdo somente leitura das
condi¢des associadas ao filtro salvo.

—  Criar Filtro—A secao Condicao é habilitada.

Conjuncao, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avancado.

Filtrar Tarefa—Especifigue em qual tarefa as condi¢bes devem ser selecionadas:
Tarefa Atual, Qualquer Predecessor, Tarefa Especifica (Forneca o ID da Tarefa).

Consulte também:

Definicdo de Propriedades da Tarefa
Definicdo de Pardmetros de Tarefas
Especificacéo de Instrucbes de Tarefas
Selecéo do Workflow

Adicao de Perguntas as Tarefas
Definicdo do Acesso as Tarefas
Definicdo de Antecessores da Tarefa
Aplicacao de Atributos as Tarefas
Como Trabalhar com Regras de Tarefas

Exibicdo do Histérico da Tarefa

Exibicdo do Historico da Tarefa

O sistema mantém um histdrico das alteragdes feitas em cada tarefa, por exemplo, uma
mudanca nas datas ou altera¢cfes na propriedade. Cada registro de alteragéo inclui o campo,
o tipo de modificacdo, como adicao, criacdo ou alteracéo, os valores novos e antigos, o
usuario que fez a alteracéo e a data em que foi feita a alteragdo. As informagdes nesta guia
séo somente para leitura.

ORACLE

Para exibir o histérico da tarefa:

1
2
3.
4

Na caixa de dialogo Tarefa, selecione a guia Histérico.

Selecione uma tarefa.

Quando concluir, clique em Salvar e Fechar.

Consulte também:

Definicdo de Propriedades da Tarefa

Definicdo de Parametros de Tarefas
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Como Trabalhar com a Caixa de Didlogo Tarefa

Especificacédo de Instrucbes de Tarefas

Selecéo do Workflow

Adicao de Perguntas as Tarefas

Definicdo do Acesso as Tarefas

Definicdo de Antecessores da Tarefa

Aplicacao de Atributos as Tarefas

Como Trabalhar com Regras de Tipos de Tarefa

Exibicdo do Histérico da Tarefa

Como Trabalhar com a Caixa de Diélogo Tarefa

Para exibir a caixa de didlogo Tarefa:

ORACLE

1.
2.

No Close Manager , na Lista de Tarefas, clique duas vezes em uma tarefa.

A guia Propriedades lista 0s seguintes campos:

ID da Tarefa

Status

Nome do Agendamento

Datas de Inicio e de Término
Duracao

Prioridade

Unidade Organizacional
Proprietario e Destinatério

Tipo de Tarefa

Datas de Inicio e de Término Reais
Duracédo Real

Parametros

Lista o Cluster, o Aplicativo, 0 Nome do Diério e o Tipo de A¢éo do Diario.
Comentarios

Workflow

As guias Alertas e Tarefas Relacionadas exibem os alertas atuais e as
tarefas relacionadas.

A guia Histérico captura uma trilha de auditoria de alteragfes da tarefa.

Para aprovar ou rejeitar uma tarefa, clique em Aprovar ou Rejeitar.

Para criar ou excluir um comentério, clique em A¢des e em Criar Comentario ou
Excluir Comentario.

Para anular, clique em Ac¢des e, depois, em Anular. A finalidade do
cancelamento de uma tarefa (em vez da execucdo de um fechamento for¢cado) é
impedir sucessores de continuar e manter o fluxo do processo. Consulte Anulagéo
de Tarefas
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Capitulo 8
Importacdo e Exportacéo de Tarefas

Clique em Close.

Importagao e Exportacio de Tarefas

Para importar tarefas:

ORACLE

1.

4,

5.

No Close Manager , na exibicdo em Lista de Tarefas, cligue em A¢ées e em Importar
Tarefas.

Clique em Pesquisar para encontrar o arquivo de importacao.
Selecione um Tipo de Importacgao:

e Substituir — Substitui a definicdo de uma tarefa pela definicdo do arquivo de
importacdo. Essa opcao substitui os detalhes da tarefa pelos contidos no arquivo
gue esta sendo importado. Ela ndo afeta outras tarefas do agendamento néo
especificadas no arquivo de importacao.

e Atualizar — Atualiza informacg®8es parciais de tarefas. Por exemplo, no arquivo de
importacéo, é possivel que vocé tenha feito alteracdes nas instrucdes de tarefas,
reatribuido Proprietarios, Destinatarios e Aprovadores, ou removido alguns atributos
e adicionado novos atributos. Vocé também poderé ter efetuado a mesma alteracéo
em um grande numero de tarefas; por exemplo, ter adicionado um novo atributo a
100 de 400 tarefas. A opc¢éo de atualizacdo nao substitui totalmente os detalhes da
tarefa. Somente os detalhes das propriedades da tarefa especificados no arquivo
séo atualizados. Por exemplo, se o arquivo de importacéo contiver somente uma
coluna para as instru¢des da tarefa, o nome da tarefa, o Destinatario, os atributos e
outras propriedades nédo serdo afetados.

Formato de Data

" Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212). Para
obter informagdes sobre novos recursos e atualizar para a versdo 11.1.2.4.100,
consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo sao traduzidos. Por padrao, a data é definida com o formato de
data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacao: Virgula ou
Tabulagdo. A virgula é selecionada por padréo.

Cligue em Importar.
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¢ Nota:

O sistema exibe um aviso de que tarefas no agendamento que
correspondem a um ID de tarefa no arquivo de importacédo serdo
modificadas. Se vocé ndo quiser substituir a tarefa, cligue em Cancelar.

Para exportar tarefas:

5.

No Close Manager , na exibicdo de Lista de Tarefas, cligue em A¢des e Exportar.
Selecione opc¢des de exportagao:
» ParaLinhas Selecione Todas as Tarefas ou Tarefas Selecionadas

» Para Formato: Selecione Dados formatados (somente colunas visiveis) ou
Dados nao formatados para importacao futura

Cligue em Exportar.

Selecione Abrir com Microsoft Office Excel (padrao) ou selecione um outro
programa para abrir o arquivo ou Salvar Arquivo.

Clique em OK.

Edicao de Tarefas

E possivel editar as tarefas dependendo do seu status e seus direitos de seguranca.
Por exemplo, é possivel editar a descri¢do, os atributos, mudar a tarefa de um usuério
ou a data de término.

ORACLE

Em uma Tarefa Aberta na Lista de Tarefas, ndo é possivel editar a data de inicio, pois
ela ja foi iniciada. E possivel apenas alterar a duracdo ou a data de término. Também
néo é possivel editar as instrugfes e as perguntas, nem adicionar, excluir ou editar os
predecessores. Vocé pode reatribuir o Destinatario ou aprovador no workflow A¢bes
da Tarefa.

Para editar uma tarefa:

1.

Na exibi¢cdo de Calendério, Gantt ou Lista de Tarefas, selecione a tarefa que vocé
deseja editar.

Clique com o botéo direito do mouse e selecione A¢des depois Editar.
Para editar atributos de tarefa:
Selecione a guia Atributos.
Atributos séo criados em: Definicdo de Atributos.
Para adicionar um atributo, selecione A¢des e Definir Atributo. Insira:
e Atributo:
Selecione um atributo na lista de atributos definidos.
e Tipo
Este campo nao editavel é preenchido pelo Atributo.

Valor
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Selecione um valor associado com o tipo de atributo. Por exemplo: um valor
numérico para o atributo Nimero Formatado, uma Lista para o atributo Lista, varias
linhas de texto exibido sem rolagem para Texto de Varias Linhas, um nome de uma
pessoa, Usuario ou Sim ou N&o para o atributo Sim/N&o.

4. Para reatribuir as tarefas de um proprietario, siga um destes procedimentos:

* Na guia Propriedades, no menu drop-down Proprietario, selecione o proprietario
cujas tarefas vocé deve reatribuir.

» Selecione o painel A¢des e informe na caixa de didlogo Adicionar/Definir Usuario:
— Em Campo, selecione a fungéo que deseja mudar.
— Em Valor, navegue para selecionar o usudrio ao qual deseja atribuir a tarefa.

— Cligue em Aplicar.

Classificacio de Tarefas

Na Lista de Tarefas, vocé pode classificar as tarefas em ordem crescente ou decrescente. E
possivel classifica-las por Nome do Agendamento, Status, Proprietario, Data de Inicio ou de
Término e Duragéo.

Para classificar tarefas:

1. Selecione Exibir, depois Lista de Tarefas ou, na barra de ferramentas, clique no botao
Lista de Tarefas .

2. Passe 0 mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de classificagao
sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente <= ou Classificar em

Ordem Decrescente .

Como Procurar Tarefas

Vocé pode usar o recurso Localizar Tarefa para encontrar rapidamente tarefas especificas.
Por exemplo, vocé pode inserir "carga" para encontrar tarefas de carga. Vocé pode
pesquisar usando palavras inteiras ou parciais. Vocé pode rolar pelos resultados usando os
botdes Anterior e Préximo.

Para localizar uma tarefa:
1. No painel & esquerda, expanda Localizacao de Tarefa.
2. Digite o nome da tarefa no campo de pesquisa e cligue em Localizar Tarefa.

3. Cligue em Anterior ou Préximo para localizar uma tarefa anterior ou proxima que
corresponda aos critérios da pesquisa.

Como Mover Tarefas

ORACLE

Vocé pode usar exibi¢cbes para mover as tarefas rapidamente. Por exemplo, na exibi¢céo de
Calendario, é possivel mover tarefas para outro dia.

Para mover uma tarefa:

1. Na exibicdo de Calendario ou Gantt, selecione uma tarefa.
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2. Cligue com o botéo direito na tarefa e arraste-a para um novo local ou recorte,
copie e cole a tarefa.

3. Navegue até o destino da tarefa e clique em OK.

Como Recortar, Copiar e Colar Tarefas

Vocé pode usar exibigBes para recortar e copiar tarefas em modelos e agendamentos.
Por exemplo, na exibicdo de Calendério, vocé pode copiar uma tarefa de um dia no
calendario e cola-la em outro dia. E possivel copiar uma tarefa de um agendamento
ou modelo e cola-la em outro.

Quando vocé cola uma tarefa, a caixa de dialogo Detalhes da Tarefa é aberta é
permite modificar a tarefa que vocé esta colando.

Se vocé colar uma tarefa em uma tarefa pai, ela se tornara filha da tarefa pai. Se vocé
colar uma tarefa em uma tarefa mée, a tarefa colada se tornara uma irma da tarefa
filha.

# Nota:

As funcbes de Recortar, Copiar e Colar ndo estédo disponiveis para tarefas
pai. A funcao Recortar ndo esta disponivel nas tarefas agendadas (abertas
ou fechadas).

Para recortar, copiar e colar uma tarefa:

1. Na exibicdo de Calendario, Gantt ou Lista de Tarefa, selecione uma tarefa.

2. Cligue com o botéo direito do mouse na tarefa e selecione uma ac¢éo ou, na barra
de ferramentas principal, cligue em um botdo da barra de ferramentas:

e Selecione Cortar para cortar a tarefa e armazena-la na area de transferéncia.

» Selecione Copiar para copiar a tarefa e armazena-la na area de
transferéncia.

3. Cligue com o botéo direito do mouse na tarefa, selecione Colar, ou da barra de
ferramentas do menu principal, selecione Colar.

A caixa de dialogo Detalhes da Tarefa € aberta e permite fazer altera¢des na
tarefa que vocé esta colando.

4. Cliqgue em OK para completar a operagéo de colagem.

A tarefa € inserida e as exibi¢6es do filtro sdo atualizadas para exibir a tarefa
recém-colada.

Como Reabrir Tarefas

ORACLE

E possivel reabrir tarefas e reestabelecer os relacionamentos entre predecessores e
sucessores.

Para reabrir uma tarefa:

1. Na exibi¢do Calendério, Gantt ou Lista de Tarefas, cligue duas vezes em uma
tarefa fechada.
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Capitulo 8
Envio de Tarefas

Na caixa de diadlogo Detalhes da Tarefa, clique em Reabrir. A caixa de diadlogo Detalhes
da Tarefa agora pode ser editada.

Na guia Predecessores, adicione ou exclua predecessores e cligue em Salvar e Fechar.
A caixa de dialogo Confirmacao é exibida.

Designar relacionamentos:

» Designar tarefas predecessoras. Escolha uma opgéo:

— Se houver predecessores, vocé podera escolher esta opcéo: Reestabelecer
relacionamentos predecessores - Tarefas ser@o abertas na ordem original.

— Ignorar relacionamentos predecessores - Todas as tarefas irdo reabrir
imediatamente.

* Designar tarefas sucessoras:
a. Selecione Reabrir Tarefas Sucessoras. A lista de sucessores é exibida.
b. Selecione as tarefas sucessoras.

Cligue em OK para fechar. A caixa de dialogo de detalhes da tarefa é fechada e a tarefa
reabre com base em suas sele¢fes. Cligue em OK; caso contrario, clique em Cancelar.

Envio de Tarefas

Para enviar tarefas:

1.
2.

No seu aplicativo, selecione Exibir e, em seguida, Gantt ou Lista de Tarefas.
Selecione as tarefas que vocé precisa enviar.

Para selecionar varias, pressione Ctrl para selecéo aleatéria ou pressione Shift ao clicar
na primeira e na Ultima linhas em um intervalo.

Execute uma destas ac¢oes:

e Clique com o botao direito do mouse e selecione Enviar.

» Painel Acbes: Em Definir Status, selecione Enviar na lista de Status.
*  Menu Acdes: Clique em Enviar.

Cligue em Sim na caixa de dialogo de confirmagéo.

Revise os erros e clique em OK.

Aprovagao ou Rejeicdo de Tarefas

Para aprovar ou rejeitar tarefas:

ORACLE

1.
2.

No seu aplicativo, selecione Exibir e, em seguida, Gantt ou Lista de Tarefas.

Selecione as tarefas que vocé precisa enviar. Para selecionar varias, pressione Ctrl para
selecdo aleatdria ou pressione Shift ao clicar na primeira e na Ultima linhas em um
intervalo.

Execute uma destas agoes:
e Clique com o botao direito do mouse e selecione Aprovar ou Rejeitar.
» Painel Acdes: Em Definir Status, selecione Aprovar ou Rejeitar.

* Menu Acdes: Clique em Aprovar ou Rejeitar.
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Capitulo 8
Gerenciamento de Reatribuicdes de Tarefa

Cligue em Sim na caixa de dialogo de confirmacao.

Revise os erros e clique em OK.

Gerenciamento de Reatribuicdes de Tarefa

Vocé pode usar o painel A¢gBes para trabalhar em varias tarefas simultaneamente.

Como Solicitar uma Reatribui¢ao para uma Tarefa

Na caixa de diadlogo A¢Ges da Tarefa, os usuarios do workflow (Destinatarios e
Aprovadores) podem solicitar a reatribuigéo de suas funcdes de workflow para uma
Unica tarefa. Essas solicitagfes exigem aprovacdo. Os Administradores e
Proprietarios de modelos/agendas podem reatribuir a tarefa usando a caixa de dialogo
Editar Tarefa sem requerer aprovacao.

Para solicitar uma reatribuicdo para uma reconciliagéo:

g w b P

o

No seu aplicativo, em Dashboard, clique em Exibir e em Lista de Tarefas.
Cligue em uma tarefa para abrir a caixa de didlogo A¢des da Tarefa.
Clique no menu Ac¢des e selecione Solicitar Reatribuicao

Insira um nome ou clique em Pesquisar para localizar a reatribuigdo.

Selecione as tarefas a serem reatribuidas: Tarefas Selecionadas ou Tarefas
Selecionadas e Futuras.

Insira uma Justificativa para a reatribuicéo.

Cligue em OK depois em Fechar em Acdes de Tarefa.

Solicitacdo de Reatribuicdo para Varias Tarefas

Para solicitar uma Reatribuicdo para varias tarefas:

1.

4,

ORACLE

No seu aplicativo, no Dashboard, ou clique em Exibir e em Close Manager
Exibicdo de Lista.

Selecione as tarefas para reatribui¢éo.
No painel Ag¢des.

a. Em Reatribuir, selecione Tarefas selecionadas ou Tarefas futuras e
selecionadas.

b. Selecione a Atribuicao.

c. Se vocé souber 0 novo usuario, ative Para Usuario e informe ou procure pelo
nome.

# Nota:

Se vocé ndo souber 0 novo usuario, entdo, submeta um solicitacdo
sem especificar o nome do usuério.

Clique em Enviar.
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Workflow para Grupos e Equipes

Vocé pode atribuir as funcdes de Proprietario, Destinatario, Aprovador e Visualizador para
uma tarefa aos grupos e equipes de seguranca do Shared Service. As equipes sdo uma lista
de membros definidos no Close Manager . Quando vocé atribuir um grupo ou equipe para
uma funcéo de tarefa, qualquer usuéario do grupo ou equipe pode executar a funcédo para
essa tarefa.

Solicitacdo de Tarefas

Quando uma equipe ou grupo for atribuido a funcdo de Destinatario, qualquer membro de
grupo ou equipe pode trabalhar e enviar a tarefa, mas somente depois que um membro tiver
reivindicado a tarefa. Antes da reivindicagdo, um membro terd acesso implicito de
Visualizador.

Quando um grupo ou equipe é atribuida & funcéo de Aprovador, qualquer membro de
equipe pode aprovar a tarefa sem primeiro reivindica-la. No entanto, qualquer membro de
equipe pode reivindicar a tarefa, o que impede que outros membros da equipe a aprovem
até que seja liberada.

Quando uma tarefa é reivindicada, outros membros da equipe ou do grupo ainda tém a
capacidade de reivindicar a tarefa. Ao fazer isso, a reivindicacgao inicial do usuério terminara,
revogando assim a capacidade desse usuario de realizar as fun¢des e dando ao membro a
capacidade de operar a reivindica¢@o mais recente. A capacidade de reivindicar uma tarefa
ausente de outro membro da equipe ou do grupo € necessaria para acomodar casos em que
uma reivindicacgao tenha ocorrido, mas o usuario com a reivindicacéo esta indisponivel para
concluir as fungdes (por exemplo, devido a uma licenga inesperada).

Exigir Acao de

Quando vocé atribui as funcdes de Destinatario ou Aprovador, pode usar a opcao Exigir
Acao de para especificar o requisito de sign-off para as tarefas. E possivel exigir que todos
os membros da equipe desconectem da tarefa antes da tarefa ser enviada ou aprovada, ou
permitir que qualquer membro da equipe envie ou aprove a tarefa.

Usuarios Principais (Apenas Equipes)

Também é possivel atribuir um membro da equipe como usuério principal da equipe. Se vocé
atribuir um usuario principal, por padréo, ele recebera a reivindicacéo para tarefas para as
guais a equipe sera atribuida como destinatario ou aprovador.

Executando Tarefas de Grupo ou Equipe

ORACLE

Para reivindicar uma tarefa:

1. Abra atarefa e clique em Reivindicar.

2. Depois que um destinatario ou aprovador clica no botdo Reivindicar, o botéo Liberar é
exibido.

3. Clique em Versao para remover a reivindicacéo feita pelo usuério.

Para determinar se uma tarefa foi reivindicada, visualize a seguinte exibicdo e atributos de
coluna:
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« Destinatario (Reivindicado) — Se Sim, a fungdo de destinatéario foi reivindicada. Se
Nao, entédo a fungéo néo foi reivindicada.

e Aprovador # (Reivindicado) — O # indica o nivel do Aprovador. Se Sim, entédo o
nivel do aprovador foi reivindicado. Se Nao, entdo a funcéo nao foi reivindicada.

Para filtrar pelo atributos de Destinatario (Reivindicado) e Aprovador # (Reivindicado):

1. Na parte superior do painel Filtrar, clique em Selecionar Atributos Filtraveis .
2. Selecione os atributos desejados em Disponivel.

3. Cliqgue em >> para mover os atributos para Selecionado.

4. Cligue em OK.

Para adicionar atributos de Destinatario (Reivindicado) e Aprovador # (Reivindicado)
como colunas Exibicao de Lista:

1. Clique em Colunas no topo da exibicdo de Lista de Tarefas.
2. Selecione os atributos desejados em Disponivel.

3. Cliqgue em >> para mover os atributos para Selecionado.

4

Clique em OK.

Exclusao de Tarefas

Vocé pode excluir tarefas que ndo sdo mais necessarias. Para excluir uma tarefa,
vocé deve ter os direitos de seguranca de Administrador ou Usuario Avancado do
Close. O Administrador deve permitir que usuarios excluam uma tarefa de status
aberta ou fechada de um agendamento de status aberto.

Em agendamentos, € possivel excluir tarefas com status Pendente. Se vocé excluir
uma tarefa mée, poderéa optar por excluir apenas a mae, ou a méae e seus filhos.

Para excluir uma tarefa:

1. Na exibigdo de Calendario, Gantt ou Lista de Tarefas, selecione a tarefa que vocé
deseja excluir.

2. Cligue com o botéo direito do mouse na tarefa e selecione Excluir, ou da barra de
ferramentas principal, clique no botdo Excluir.

3. Quando for solicitado a confirmar a excluséo, cligue em Sim.

Anulacéo de Tarefas

A finalidade de anular uma tarefa (em vez de executar um fechamento forcado) é
impedir sucessores de continuarem e manterem 0 processo:

*  Quando um predecessor Fim para Inicio ou Erro de Fim para Inicio for anulado,
seus sucessores permanecerdo como Pendentes. Para manter o processo em
movimento, vocé precisara editar 0s sucessores para remover o predecessor
anulado e iniciar os sucessores.

*  Quando um predecessor Fim para Fim ou Erro de Fim para Fim for anulado, para
manter o processo em movimento, o proprietario da tarefa/proprietario do
agendamento/administrador do fechamento deve forcar o encerramento do
sucessor.
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Adicdo de Comentarios

Na pagina Acdes da Tarefa, vocé pode adicionar comentarios sobre qualquer tarefa e
também anexar referéncias.

Vocé também pode adicionar um arquivo ou URL de referéncia a vérias tarefas ao mesmo
tempo na pagina Tarefas, além de criar comentarios.

" Nota:

Fazer upload em lote de um arquivo ou URL local para varias tarefas cria um
comentario, ja que um anexo deve estar associado a um comentario no Close
Manager.

Para adicionar comentarios:

1. Selecione uma tarefa da lista. Em seguida, cligue em A¢des e selecione Abrir, ou clique
duas vezes na Lista de Tarefas.

# Nota:

A Tarefa selecionada deve ter status Aberto, ndo Pendente.

2. Na guia Propriedades, na secdo Comentarios, clique no sinal de mais para adicionar
um comentario ou selecione Agdes. Em seguida, clique em Criar Comentario.

3. Na caixa de texto, digite um comentério.

Dica:

Para excluir um comentario, selecione-o e clique em Excluir, ou selecione
Acdes e Excluir Comentario.

Para adicionar uma referéncia a um arquivo ou URL:

1. Na secao Referéncias, clique no sinal de mais para adicionar uma referéncia ou, em
Acdes, cligue em Adicionar.

2. Na caixa de dialogo Adicionar Referéncia, no campo Tipo de Referéncia, selecione
uma das opc¢des seguintes:

* Arquivo Local. Em seguida, clique em Procurar para selecionar e anexar o arquivo.
Informe um nome e clique em OK.

* URL.

Informe o URL e o nome do URL, por exemplo:

http://www.oracle.com,Oracle

, € clique em OK.
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3. Clique em Aplicar.
4. Selecione OK.

¢ Nota:

Opcional: Para anexar um arquivo ou URL de referéncia a varias
tarefas de uma vez, clique em Lista de Tarefas, selecione as tarefas
desejadas (realce mais de uma linha ou selecione as tarefas usando a
tecla SHIFT) e, no painel direito, clique em Adicionar Referéncia,
Arquivo ou URL.

Atualizagao de Tarefas no Smart View

ORACLE

Durante a configuracdo do Close Manager em Configuracfes do Sistema, 0
administrador pode selecionar as colunas a serem exibidas no Oracle Smart View for
Office, por exemplo, os atributos de tarefas. Consulte o Guia do Administrador do
Financial Consolidation and Close .

Apos instalar a extensado e criar uma conexao, vocé podera exibir uma lista de
programacoes e tarefas. O sistema exibe uma lista das programagfes as quais vocé
tem acesso. Se varias programagc0des estiverem selecionadas, uma linha de cabecalho
serd exibida com as tarefas dessa programacao.

Quando vocé clica em uma programacao na lista, o sistema exibe uma lista das
tarefas nas quais vocé esta trabalhando no momento. Depois que uma tarefa é
enviada ou aprovada, ela ndo € mais exibida na lista.

As Ac¢des disponiveis dependem da func¢éo do usuério:

* Destinatario: Enviar Tarefa
e Aprovador: Aprovar e Rejeitar Tarefa
e Destinatario ou Aprovador: Reatribuir Tarefa

Se vocé enviar uma tarefa incompleta, por exemplo, vocé precisar responder a
perguntas primeiro, sera exibido um erro de validagcdo quando vocé enviar a tarefa.
Vocé pode clicar duas vezes na tarefa ou na linha para abrir a tarefa e conclui-la.

Para obter mais informacg6es sobre como trabalhar com o Smart View, consulte Guia
de Usuario do Oracle Hyperion Smart View para Office .

Para atualizar tarefas no Smart View:

1. Inicie o Smart View e clique na guia Fechar Tarefas.

2. Na lista de agendamentos, selecione um agendamento. O sistema exibe uma lista
das tarefas nas quais vocé esta trabalhando no momento.

3. Para abrir e atualizar uma tarefa, na lista de tarefas, clique duas vezes em uma
linha para abrir a caixa de didlogo Tarefa.

4. Para enviar, aprovar, rejeitar ou reatribuir uma tarefa, use um destes métodos:

* Na caixa de didlogo Tarefa, cligue no botdo Enviar Tarefa, Aprovar Tarefa,
Rejeitar Tarefa ou Reatribuir Tarefa.
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* Nalista de tarefas, selecione uma linha e clique no botao de acgao disponivel no final
da linha.

* Na fita do Smart View, selecione uma acgéo.

Instalacdo do Smart View pelo Financial Close Management

Vocé pode instalar o Smart View pelo Oracle Hyperion Financial Close Management
conforme a seguir:

1. No Financial Close Management, selecione o0 menu Ferramentas.

2. Selecione Ferramentas, depois Smart View. A versdo do Smart View a ser instalada é
exibida.
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Gerenciamento dos Agendamentos

Um agendamento define o conjunto de tarefas organizado cronologicamente que deve ser
executado em um periodo especifico de fechamento, além de ser a aplicagdo de um modelo
ao calendario. Por exemplo, vocé pode aplicar o modelo Fechamento Trimestral ao
Calendario como Agendamento de Fechamento Q115 para o primeiro Trimestre e, depois,
aplicar o modelo novamente como Fechamento Q115 para o segundo trimestre.

Agendamentos possuem status Pendente, Em Aberto, Fechado ou Bloqueado. E possivel
alterar o status de um agendamento de Pendente para Aberto, ou de Aberto para Fechado
ou Bloqueado.

# Nota:

Depois de definido como Em Aberto, um agendamento néo pode ser redefinido
como Pendente.

Depois que um agendamento é definido como Bloqueado, seu status ndo pode ser
alterado.

Criagao de Programacdes

Para criar um agendamento, vocé deve ser um Administrador ou Usuario Avangado. Um
Usuario Avangado pode executar Criar Agendamento em um modelo ou selecionar Novo em
Gerenciar Agendamentos. E possivel definir manualmente um agendamento na pagina
Gerenciar Agendamentos ou criar um agendamento a partir de um modelo. Ao criar um
agendamento a partir de um modelo, todos os valores serdo herdados da definicdo do
modelo.

Consulte Criagdo Manual de Agendamentos

Criagao Manual de Agendamentos

ORACLE

Para criar um agendamento manualmente:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.
2. Na pagina Gerenciar Agendamentos, clique em Novo.
3. Insira as informagfes de agendamento nas guias de agendamento:
» Definicdo de Propriedades de Agendamento
* Adicao de Instru¢cbes a Agendamentos
e Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos
* Aplicagéo de Atributos de Agendamento

* Adicao de Rétulos de Dia
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Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

Exibicdo do Histérico de Agendamentos

Definicéo de Propriedades de Agendamento

A guia Propriedades permite definir o nome, a descricéo, as datas de inicio e de
término e os proprietarios para agendamentos. O proprietario do agendamento deve
ser um Administrador ou Usuario Avancado. O proprietario padrdo é o usuario do
momento. As datas de inicio e de término especificam o intervalo de datas inicial para
0 agendamento, no entanto, apos a criagdo do agendamento, vocé pode adicionar
tarefas com datas anteriores ou posteriores e as propriedades sdo atualizadas para
refletir as datas mais antigas e mais recentes.

ORACLE

Para definir as propriedades de um agendamento:

1. Crie um novo agendamento e selecione a guia Propriedades:

Nome

Descricao

Unidade Organizacional

Data Inicial—A data inicial do agendamento

Data Final—A data final do agendamento

Ano

Periodo

Data de Dia Zero—A data a atribuir como o dia zero

Para Proprietario, use o proprietario padrédo ou cligue em Selecionar

Proprietario iZ. Administradores, Usuarios Avancados ou Equipes/Grupos
configurados com func¢des de Administrador ou Usuario Avancado sdo as
Unicas fungdes que serdo exibidas quando o usuario clicar em Pesquisar
para selecionar um usuario a ser atribuido como Proprietario. Qualquer
membro do grupo do Shared Services pode executar a funcao, mas a mesma
pessoa nao pode executar mais de uma funcao.

Status

# Nota:

O status do agendamento € definido inicialmente como Pendente e
€ somente para exibicao.

Nome do Modelo

2. Para salvar e fechar, cligue em OK ou cliqgue em uma outra guia; todas as
entradas serdo salvas.

3. Insira as informagfes de agendamento nas guias de agendamento:

Definicdo de Propriedades de Agendamento

Adicdo de Instrucdes a Agendamentos

Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos
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* Aplicagéo de Atributos de Agendamento

e Adicao de Rétulos de Dia

e Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

» Exibicdo do Histérico de Agendamentos

Adicao de Instrucbes a Agendamentos

Vocé pode especificar instru¢des e documentos de suporte para um agendamento, que
serd@o herdados por todas as tarefas no agendamento.

ORACLE

Para adicionar instru¢des a um agendamento:

g M @ Db P

Selecione Gerenciar e Agendamentos.

Selecione um agendamento ao qual deseja adicionar instrucgdes.
Clique em Editar.

Em Instrugdes, insira as instrugées do agendamento.

Para adicionar uma referéncia:

a. Na secdo Referéncias, clique em Adicionar.

b. Na lista Tipo, selecione um destes tipos:

Arquivo Local

Insira um nome, clique em Procurar para selecionar e anexar o arquivo e clique
em OK.

URL

Digite o nome de uma URL e insira o0 URL, por exemplo: Oracle, http://
www.oracle.com e clique em OK.

Arquivo de Repositério Opcional

Na lista de arquivos, selecione o arquivo e clique em OK.

¢ Nota:

A opcéo Arquivo do Repositorio s6 seré exibida se o produto for
configurado com o Oracle Enterprise Content Management.

6. Para salvar e fechar, clique em OK ou clique na guia Visualizadores; todas as entradas
serdo salvas.

7. Insira as informacdes de agendamento nas guias de agendamento:

» Defini¢cdo de Propriedades de Agendamento

* Adicdo de Instru¢bes a Agendamentos

* Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos

* Aplicag&o de Atributos de Agendamento

* Adigdo de Rotulos de Dia

e Como Trabalhar-com Regras de Agendamento
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» Exibicdo do Histérico de Agendamentos

Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos

A guia Visualizadores permite atribuir direitos de visualizador para agendamentos. Um
agendamento pode ter mais de um visualizador, mas eles devem ter as fun¢bes de
seguranca do produto. Os visualizadores recebem acesso somente leitura a todas as
tarefas no agendamento.

Para atribuir direitos de visualizador:

1.
2.
3.

10.

Selecione a guia Visualizadores.
Clique em Adicionar.

Para pesquisar por usuarios ou grupos, clique no botdo Pesquisar Usuarios,
depois selecione Usuarios, Grupos, ou Equipes.

Insira um nome de usuario, ou parte do nome, depois cligue em Pesquisar. O ID
do usuario é exibido ao lado do nome de usuario para ajudar a identificar o
usudrio correto.

Para identificar um usuario, outra opcao é clicar em Avancado e digitar um ID de
Usuario, um enderec¢o de e-mail ou uma Descrigdo.

Na lista Resultados da Pesquisa, selecione usuarios.

Para obter mais detalhes sobre o usuario, tais como grupos e fungdes, cligue em
Detalhes.

Clique em Adicionar ou Adicionar Tudo para mover usuarios para a lista
Selecionado.

Dica:

Para remover usuarios, selecione os usuarios e clique em Remover ou
Remover Tudo.

Para salvar e fechar, clique em OK ou clique na guia Atributos; todas as entradas
serdo salvas.

Insira as informacgBes de agendamento nas guias de agendamento:
» Definicdo de Propriedades de Agendamento

e Adicao de Instrucbes a Agendamentos

* Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos

* Aplicagéo de Atributos de Agendamento

* Adicdo de Rétulos de Dia

e Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

* Exibi¢&@o do Histdrico de Agendamentos

Aplicacdo de Atributos de Agendamento

Para ajudar a localizar agendamentos no sistema, vocé pode aplicar um ou mais
atributos ao agendamento. Ao selecionar um atributo, € possivel definir um valor para

ORACLE
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ele de acordo com o tipo de atributo. Posteriormente, vocé pode filtrar pelo valor do atributo.

Por exemplo, vocé pode ter um atributo de Lista com o nome Regido de Vendas com os
valores Norte, Sul, Leste e Oeste. O agendamento atual aplica-se somente a Regido de
Vendas Oeste, de modo que é possivel adicionar o atributo Regido de Vendas e defini-lo
como "Oeste".

Para aplicar um atributo:

1. Selecione a guia Atributos.

2. Cligue em Adicionar.

3. Na lista Atributo, selecione um atributo.
4

Em Valor, dependendo do atributo, selecione uma valor para o atributo a partir de uma
lista suspensa ou insira um valor.

5. Para salvar e fechar, cligue em OK ou clique na guia Rétulos de Dia; todas as entradas
serdo salvas.

6. Insira as informacdes de agendamento nas guias de agendamento:
» Definicdo de Propriedades de Agendamento
* Adicao de Instru¢bes a Agendamentos
* Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos
* Aplicagéo de Atributos de Agendamento
e Adicao de Rétulos de Dia
e Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

» Exibicdo do Histdrico de Agendamentos

Adicéo de Rotulos de Dia

ORACLE

Vocé usa os rétulos de dia util na atividade de fechamento para um dia do calendario. Os
rétulos podem marcar um dia importante ou especificar a finalidade do dia.

Quando vocé adiciona Rétulos de Dia a um modelo, eles sédo copiados para agendas criadas
com base no modelo.

Consulte Especificacdo de Roétulos de Dia.
Quando as agendas estéo abertas, vocé vé rotulos de dia em:

» Exibi¢bes de calendario no dia em que foram marcados

» Exibi¢bes Lista de Tarefas e Exibi¢cbes de Gantt na data de inicio ou de término das
tarefas

- Dashboard do BI, Minha Lista de Trabalho e agendamento de tarefa, nas colunas de
data de inicio e data de término

* Visdo geral de status, quando as datas estdo focalizadas, suas informacdes sédo exibidas
juntamente com o rétulo do dia.

* Binders de Relatério

Para adicionar um rétulo de dia a uma agenda:

1. Em Novo Agendamento, selecione a guia Rétulos de Dia.
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2. Adicione um rétulo de dia a uma data especifica.

3. Para salvar e fechar, clique em OK ou clique na guia Histérico; todas as entradas
serdo salvas.

4. |Insira as informagfes de agendamento nas guias de agendamento:
» Definicdo de Propriedades de Agendamento
* Adicao de Instru¢bes a Agendamentos
» Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos
* Aplicagéo de Atributos de Agendamento
e Adicao de Rétulos de Dia
e Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

» Exibicdo do Histérico de Agendamentos

Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

ORACLE

# Nota:

Esse recurso esté disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212).
Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para a versao
11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

As regras de agendamento aplicam-se a todas as tarefas no agendamento e por isso
se aplicam a grupos de tarefas. As regras configuradas na caixa de dialogo
Agendamento séo copiadas para novas tarefas de agendamento.

Aprovar Tarefa Automaticamente: Conclui automaticamente aprovacoes
especificadas somente se condi¢cdes especificadas tiverem sido atendidas.

Exemplo de condi¢des que podem se aplicar a essa regra incluem: Atributos
especificaram valores (incluindo atributos calculados).

Quando condic¢des sao satisfeitas, os niveis de aprovador especificados sao
marcados como concluidos e o workflow passa para o préximo nivel de aprovacéo ou
fecha caso ndo exista nenhum outro nivel de aprovacéo.

Enviar Tarefa Automaticamente : Enviard uma tarefa automaticamente se as
condicdes especificadas forem atendidas.

Quando condi¢des sao satisfeitas, a funcdo Destinatario € marcada como concluida e
o workflow passa para o primeiro nivel de aprovagdo ou fecha caso ndo exista
nenhum outro nivel de aprovacgéao.

Impedir a Aprovacao da Tarefa
Impede a aprovacéo de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas.

Impedir o Envio da Tarefa
Impede o envio de uma tarefa com base em valores de atributo ou outras
caracteristicas.
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Para exibir as regras de agendamentos:

1. Selecione Gerenciar e, em seguida, Agendamento.

2. Cligue duas vezes em um agendamento.

3. Selecione a guia Regras. E possivel exibir as seguintes informacées:

Ordem—A ordem de precedéncia. Consulte Ordem das Regras de Precedéncia para
o Close Manager.

Regra—O nome da regra

Condi¢cbes—A opcao de que condi¢cbes devem existir antes da execuc¢édo da regra

4. Para editar uma regra, na guia Regras, cliqgue em Editar 4 e atualize:

Regra—Selecione uma regra.

Descricao—Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela deve
ser usada.

Nivel do Aprovador—Selecione a regra de todos os niveis ou selecione os niveis
do Aprovador.

Selecione Criar Filtro e preencha a secéo de condicdes ou selecione Usar Filtro
Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado para a regra
determina as condi¢8es as quais o acionador da regra se aplique.

Condi¢cdes—Selecione uma:

— Usar Filtro Salvo—A sec¢éo Condigbes exibe uma versdo somente leitura das
condigdes associadas ao filtro salvo.

—  Criar Filtro—A secado Condicao é habilitada.

Conjuncéo, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avangado.

Filtrar Tarefa—Especifique em qual tarefa as condi¢6es devem ser selecionadas:
Tarefa Atual, Qualquer Predecessor, Tarefa Especifica (Forneca o ID da Tarefa).

5. Insira as informacdes de agendamento nas guias de agendamento:

Definicdo de Propriedades de Agendamento
Adicao de Instrugdes a Agendamentos
Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos
Aplicacdo de Atributos de Agendamento
Adicao de Rétulos de Dia

Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

Exibi¢cdo do Histérico de Agendamentos

Exibicéo do Historico de Agendamentos

A guia Historico captura uma trilha de auditoria de mudanc¢as nos agendamentos.

Para exibir o histérico de agendamentos:

1. Selecione Gerenciar e Agendamento.

2. Cligue duas vezes em um agendamento.

ORACLE
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3. Selecione a guia Historico. Vocé pode exibir os seguintes campos:
e Campo—Lista o campo envolvido

» Tipo de Modificacao—Indica o tipo de alteracdo: Criado, Alterado,
Adicionado, Removido

* Modificado Em—Data da modificagédo
* Modificado Por—Nome do usuario que modificou 0 campo
e Valor Antigo
*  Novo Valor
4. Cliqgue em OK.
5. Consulte as guias de Agendamento:
» Definicdo de Propriedades de Agendamento
* Adicdo de Instru¢bes a Agendamentos
* Atribuicdo de Visualizadores de Agendamentos
* Aplicagdo de Atributos de Agendamento
e Adicao de Rétulos de Dia
e Como Trabalhar-com Regras de Agendamento

e Exibicdo do Histérico de Agendamentos

Definicéo dos Parametros de Tarefas Obrigatorios

A tarefa permanece em um estado pendente até que os parametros obrigatorios
sejam preenchidos. Se eles ndo estiverem preenchidos antes da data de inicio
especificada, uma notificacao por e-mail sera enviada ao proprietario da tarefa e a
todos os membros do grupo ou da equipe. Além disso, a tarefa aparece em exibicbes
em Precisa de Atengdo. Uma vez preenchidos os parametros obrigatorios, a tarefa é
iniciada.

Abertura de Agendamentos

ORACLE

Vocé pode abrir agendamentos para adicionar, editar ou trabalhar em tarefas. Abra
agendamentos na caixa de dialogo Gerenciar Agendamentos.

" Nota:

Para definir um agendamento com o status Em Aberto, consulte Definicédo
do Status do Agendamento.

Para abrir um agendamento:

1. Em Gerenciar Agendamentos, selecione um agendamento.
2. Use um dos seguintes métodos:

e Selecione Ac¢des e Abrir.
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e Clique no icone Abrir.

»  Clique no botéo direito do mouse e selecione Abrir.

Edicao de Agendamentos

E possivel editar agendamentos para alterar as propriedades, como o nome do
agendamento ou as datas inicial e final. N&o é possivel alterar a data inicial para uma data
posterior a primeira tarefa no agendamento ou a data final para uma data anterior a Ultima
tarefa no agendamento. E possivel fazer alteragdes em um agendamento Aberto ou
Pendente para modificar tarefas pendentes. Nao é possivel adicionar, alterar ou excluir
tarefas em um agendamento Fechado ou Bloqueado. Para editar um agendamento, vocé
deve ser o proprietario do mesmo ou um Administrador.

Para editar um agendamento:

Selecione Gerenciar e Agendamentos.

Selecione um agendamento para edita-lo.

Selecione Ag¢des depois Editar ou selecione o icone Editar.

Edite 0 agendamento. Consulte Criacao Manual de Agendamentos.

g w b P

Clique em OK.

Adicdo de Tarefas a Agendamentos

Vocé pode adicionar tarefas a um agendamento se tiver o status Pendente ou Aberto. Nao é
possivel adicionar tarefas a um agendamento Fechado ou Bloqueado.

Para obter informac6es detalhadas sobre a adicdo de tarefas, consulte Criacéo de Tarefas.
Para adicionar uma tarefa a um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.
2. Abra um agendamento em uma exibicdo, como Calendario-Més.

3. Adicione tarefas.

Excluséo de Tarefas dos Agendamentos

ORACLE

E possivel excluir uma tarefa de status aberta ou fechada de um agendamento de status
aberto que pode ndo ser necessaria em um ciclo fechado ou que foi adicionada por engano.
N&o é possivel excluir uma tarefa de um agendamento Bloqueado.

Para excluir uma tarefa de um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Abra um agendamento em uma exibicdo, como Calendario-Més.
3. Cliqgue com o botéo direito na tarefa e selecione Excluir.

Se vocé excluir a Ultima tarefa predecessora aberta, a préxima tarefa sucessora légica
sera aberta automaticamente.
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Importagao de Tarefas para Agendamentos

Vocé pode importar tarefas, ou dados parciais da tarefa, de arquivos de texto para um
agendamento com status Pendente ou Em Aberto. Por exemplo, se vocé tiver uma
planilha do Microsoft Excel com definicbes da tarefa, pode salvar o arquivo como
CSV, depois importa-lo para um agendamento. Também é possivel usar o recurso
Importar para adicionar vérias tarefas repetitivas rapidamente, editando os campos
em um arquivo CSV e importando-o, em vez de criar novas tarefas individuais.

N&o é possivel importar tarefas para agendamentos com status Fechado ou
Bloqueado.

" Nota:

Antes de importar um arquivo para um agendamento usando a opgao
Atualizar para uma tarefa fechada, remova os campos Proprietario,
Designado, Aprovador e Data e Horario Iniciais do arquivo de importagdo, ou
ocorrera um erro.

Se vocé importar informac6es sobre uma tarefa do Usuério Final que tenha comecado
a executar, ela sera redefinida com o status Abrir com Destinatario, e as respostas
para as perguntas seréo limpas.

Para importar tarefas para um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.
2. Cligue em Importar Tarefas.

3. Especifiqgue o nome do arquivo a ser importado ou clique em Procurar para
localiza-lo.

4. Selecione uma opcéo de importagao:

*  Substituir — Substitui a definicdo de uma tarefa pela definicdo do arquivo de
importacdo. Essa opcéo substitui os detalhes da tarefa pelos contidos no
arquivo que esta sendo importado. Ela ndo afeta outras tarefas do
agendamento ndo especificadas no arquivo de importagéao.

* Atualizar — Atualiza informacfes parciais de tarefas. Por exemplo, no
arquivo de importacgéao, é possivel que vocé tenha feito alteragdes nas
instrucBes de tarefas, reatribuido Proprietarios, Destinatarios e Aprovadores,
ou removido alguns atributos e adicionado novos atributos. Vocé também
podera ter efetuado a mesma alteragdo em um grande numero de tarefas; por
exemplo, ter adicionado um novo atributo a 100 de 400 tarefas. A opcéo de
atualizacdo néo substitui totalmente os detalhes da tarefa. Somente os
detalhes das propriedades da tarefa especificados no arquivo séo
atualizados. Por exemplo, se o arquivo de importacdo contiver somente uma
coluna para as instru¢des da tarefa, 0 nome da tarefa, o Destinatario, os
atributos e outras propriedades ndo serdo afetados.
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¢ Nota:

O sistema exibe um aviso de que tarefas no agendamento que correspondem
a um ID da tarefa no arquivo de importagdo serdo modificadas. Se vocé ndo
quiser substituir a tarefa, cligue em Cancelar.

5. Formato de Data

¢ Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212). Para
obter informac8es sobre novos recursos e atualizar para a versao 11.1.2.4.100,
consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrdo, a data é definida com o formato de
data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

6. Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importagdo: Virgula ou
Tabulacao. A virgula é selecionada por padrao.

7. Clique em Importar.

« Se aimportacao for bem-sucedida, a caixa de dialogo "Importacéo com Exito" sera
exibida, indicando o nome do agendamento, o nome do arquivo que contém as
tarefas e o nimero total de tarefas importadas. Cliqgue em OK.

*  Se houver erros, o processo de importacao ndo sera executado e a caixa de dialogo
Erros na Importacéo exibira erros. Veja os erros e, em seguida, cligue em OK para
retornar para Gerenciar Agendamentos.

Atualizacdo de Tarefas em Agendamentos

ORACLE

Pode ser necessario atualizar periodicamente informacdes sobre uma tarefa que estd em
execucao e, nesse caso, é possivel reabri-la. Quando vocé reabre uma tarefa, ela é
redefinida com o status Abrir com Destinatario, e € possivel editar as informacgdes. Por
exemplo, vocé pode alterar as instrugdes e referéncias, atributos e perguntas. Se fizer
alteracdes, as respostas para as perguntas anteriores serdo limpas.

A reabertura de uma série de tarefas néo restabelece os relacionamentos predecessores.
Todas as tarefas do usuario final sédo redefinidas como Abrir com Destinatario. Nenhuma
tarefa é revertida para o status Pendente.

Também pode ser necessario reiniciar tarefas Automatizadas pelo Sistema se terminarem
em erro. E possivel reabrir as tarefas para reexecutar o processo.
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E possivel reabrir tarefas nestas condigdes:

Tabela 9-1 Condi¢cdes para Reabertura de Tarefas

Status da Tarefa Usuario Final Automatizado pelo Sistema

Com Destinatario/Em Execucéo Vocé pode editar ou importar Ndo sdo permitidas atualizagdes
dados para as se¢odes Instrucao, nas tarefas automatizadas pelo
Atributo ou Pergunta. Quando sistema.

Com Aprovador

Fechado/Erro

vocé salva a tarefa, ela é
redefinida para o Destinatdrio, e
as respostas para as perguntas sao

removidas.

Vocé pode editar ou importar O Aprovador deve rejeitar a
dados para as se¢des Instrucao, tarefa, que a define com o status
Atributo ou Pergunta. Quando Erro. Nos Detalhes da Tarefa, o
vocé salva a tarefa, ela é proprietario da tarefa pode clicar

redefinida para o Destinatdrio,e  em Reabrir para reabrir a tarefa e
as respostas para as perguntas sdo fazer altera¢des. Quando vocé

removidas. salva a tarefa, o servigo Web é
executado novamente.
Nos Detalhes da Tarefa, o Nos Detalhes da Tarefa, o

proprietério da tarefa pode clicar proprietario da tarefa pode clicar
em Reabrir para reabrir a tarefa e em Reabrir para reabrir a tarefa e

fazer alteracdes. Quando vocé fazer alteracdes. Quando vocé
salva a tarefa, ela é redefinida salva a tarefa, o servigo Web é
para o Destinatdrio. executado novamente.

Para atualizar tarefas em um agendamento:

1.
2.

Selecione Gerenciar e Agendamentos.
Abra um agendamento.

Selecione uma tarefa com um status Fechado ou Erro, clique com o botéo direito
do mouse e selecione Exibir.

A caixa de didlogo Exibir Tarefa sera exibida.
Clique em Reabrir.
Edite a tarefa.

Se o sistema exibir um aviso de que o Destinatario deve concluir a tarefa
novamente, ou de que o servico sera executado novamente, clique em Sim para
continuar ou em Nao para cancelar.

Execute uma acao:
e Para uma tarefa Fechada, clique em Fechar.

e Para uma tarefa com Erro, clique em Salvar e Fechar.

Reatribuicéo de Usuarios

Talvez vocé precise reatribuir usuarios a diferentes agendamentos, periodicamente.
Por exemplo, vocé pode criar um agendamento e atribuir a um usuario determinados
direitos; no entanto, em um momento futuro, esse funcionario pode sair da empresa e
outro funcionario assumir seus agendamentos. Vocé pode usar o recurso Atribuir na
caixa de didlogo Gerenciar Agendamentos para alterar as atribuicbes

ORACLE
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automaticamente, em vez de procurar, abrir e fechar cada agendamento manualmente. O
recurso de Reatribuicdo permite encontrar rapidamente todas os agendamentos associados
a um usuario e reatribui-los para outro usuario.

Para reatribuir usuéarios:

1
2
3.
4

Selecione Gerenciar e Agendamentos.
Selecione um agendamento no qual vocé deseja reatribuir usuarios.
Selecione Ag¢des e, em seguida, Reatribuir Usuario.

Em Localizar Usuario, clique em Localizar Usuario e informe os critérios de pesquisa
do usuario que deseja substituir:

a. Na caixa de diadlogo Selecionar Usuario, insira 0 nome e o sobrenome do usuéario e
cligue em Pesquisar.

b. Selecione o usuario nos resultados e, em seguida, clique em OK.

Em Substituir por, clique em Localizar Usuario e informe os critérios de pesquisa do
usuario ao qual deseja reatribuir tarefas:

a. Na caixa de diadlogo Selecionar Usuario, insira 0 nome e o sobrenome do usuario e
cligue em Pesquisar.

b. Selecione o usuario nos resultados e, em seguida, clique em OK.
Selecione o Final Entre datas.

Selecione as atribuicées do usuario que devem ser designadas novamente:
e Proprietario

* Destinatario

e Aprovador

*  Visualizador

Clique em Reatribuir.

Quando o processo terminar, o sistema exibira uma mensagem "Reatribuir Usuarios -
Sucesso", indicando que a reatribuicdo do usuario foi concluida e exibird o nome do
agendamento e o numero total de reatribuicbes de usuarios.

Autorizacao de Tarefas Automatizadas pelo Sistema

Ao criar tarefas ou Tipos de Tarefa para tarefas Automatizadas pelo Sistema, por questdo de
seguranca, especifigue uma conta de usuario com a qual a tarefa é executada. Para
preservar a seguranca, pode ser necessaria autoriza¢do para executar a tarefa se qualquer
uma destas condi¢Bes ocorrer:

ORACLE

Se vocé adicionar uma tarefa Automatizada pelo Sistema com um usuario de run-time
alternativo conhecido como ID RunAs em um agendamento, a partir de um modelo ou
adicionando manualmente a tarefa

Quando vocé define um agendamento com o status Em Aberto, o sistema emite
automaticamente uma solicitacao de autorizagdo caso ainda nao tenha sido concluida.

Se os parametros de uma tarefa forem modificados por um usuario diferente do
Destinatario (ou pelo proprietario da tarefa, caso o proprietario também seja o
Destinatario), a autorizacdo sera redefinida como nao autorizada e devera ser obtida
inserindo uma senha. Para tarefas Automatizadas pelo Sistema, se um usuario diferente
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do especificado ou o usuario Executar Como padrao modificar os parametros, a
tarefa sera redefinida como néo autorizada.

Autorizacao garante que o usuario executando a tarefa Automatizada pelo Sistema
tenha privilégios de seguranca para o aplicativo e dados para os quais a tarefa é
executada. O administrador que conhece as credenciais do usuario de run-time pode
executar a autorizagdo ou emitir uma solicitagdo para o usuario obter autorizagéo.

Quando a tarefa Automatizada pelo Sistema est4 agendada para execucéo, se
autorizagdo ndo for fornecida, a tarefa néo serd executada e seu status mudara para
Precisa de Atencdo. Se um proprietario ou Destinatario editar a tarefa, os detalhes da
mesma indicardo que autorizacdo é necessaria. Nesse caso, apenas o ID RunAs
pode autorizar a tarefa.

Um usuario que recebe uma solicitacdo de autorizacdo pode acessar a caixa de
didlogo Autorizacao a partir de um link no e-mail ou efetuando logon no aplicativo.

Consulte o Guia do Usuario.
Para autorizar uma tarefa:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.
2. Selecione um agendamento.

3. Selecione Ac¢des depois Autorizar Tarefas ou selecione o icone Autorizar
Tarefas.

O sistema exibe uma lista de selecdo de Usuarios e uma tabela de tarefas ndo
autorizadas para 0 agendamento selecionado. A lista de selecéo do usuario é
preenchida com usuérios que possuam tarefas Automatizadas pelo Sistema
pendentes atribuidas a eles que exijam autorizacao.

4. Na lista de selecéo do usuario, selecione um usuario.

O sistema exibe uma lista de tarefas nao autorizadas para esse usuario. Seu
nome de usuario é exibido em primeiro lugar na lista em negrito por padrdo. Se
vocé néo tiver tarefas ndo autorizadas, a lista estara em branco.

5. Selecione uma tarefa que precise de autorizacao.

6. Para exibir os detalhes da tarefa, clique em um nome de tarefa e revise os
parametros da tarefa.

Dica:

Para entrar em contato com o proprietério da tarefa por e-mail, clique no
nome do Proprietario ao lado da tarefa e exiba os detalhes do usuério.

7. Se vocé selecionar um usuéario que ndo seja vocé mesmo, o sistema solicitara a
senha do usuario.

a. Se vocé souber a senha do usuario, insira-a. A lista de tarefas ndo
autorizadas é exibida. Selecione tarefas e clique em Autorizar para autoriza-
las, o que as remove da lista.

b. Se vocé ndo souber a senha do usuario e precisar solicitar autoriza¢éo do
usuério, clique em Enviar Solicitacdo de Autorizacdo, o que envia um e-
mail para esse usuario.
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Definicdo do Status do Agendamento

ORACLE

Gerencie o ciclo de vida do agendamento definindo o status do agendamento. Vocé pode
definir o status de um agendamento como Aberto, Fechado ou Bloqueado, dependendo do
status atual. Para definir o status do agendamento, vocé deve ser o proprietario dele ou um
Administrador do Close.

Estes sdo os status disponiveis:

Pendente
O agendamento ainda nao esta ativo. Esse é o status padrdo do agendamento quando é
criado.

Aberto
O agendamento esté aberto para a realizacao de trabalho. As tarefas no agendamento
podem ser executadas.

Fechado

O agendamento ndo esta mais ativo, mas ainda € necessério realizar algum trabalho de
acompanhamento. As tarefas no agendamento prosseguem de acordo com suas defini¢des,
mas vocé ndo podera incluir tarefas no agendamento. Os Proprietarios ou administradores
de agendamento podem reabrir um agendamento Fechado, o que muda seu status para
Aberto.

Bloqueado

O agendamento esta bloqueado e ndo pode ser modificado. Um agendamento bloqueado
ndo pode ter o status Em Aberto definido novamente e ndo pode ser editado. Ele pode ser
visualizado ou excluido.

Ao criar um planejamento, ele tem o status Pendente, por padréo, para que vocé possa fazer
ajustes finais a ele, além de adicionar, editar ou excluir tarefas.

Para executar um agendamento, vocé altera o status de Pendente para Aberto. Quando o
agendamento for aberto, as tarefas comecardo a ser executadas de acordo com suas
definicbes. Os status de tarefas que atenderam a sua condigdo de inicio séo definidos como
Aberto e notificag8es de tarefa sdo enviadas para seus Destinatarios.

# Nota:

Se a hora de inicio de uma tarefa agendada for atingida e autorizacao tiver sido
fornecida para uma tarefa automatizada pelo sistema, a tarefa permanecera com
status Pendente e exigira autorizacdo. Consulte Autorizacéo de Tarefas
Automatizadas pelo Sistema.

Quando o trabalho no agendamento tiver atingido um estagio em que o Unico necessario é o
trabalho de acompanhamento, defina o status como Fechado. Nao é possivel adicionar
novas tarefas a um agendamento Fechado, no entanto os usuarios podem continuar
trabalhando em tarefas que ndo foram concluidas. Vocé pode reabrir um agendamento
fechado, o que muda seu status para Em Aberto.

Quando todas as tarefas fechadas forem concluidas, defina o status como Bloqueado. Ndo é
possivel editar um agendamento Bloqueado nem reverté-lo para Em Aberto.

9-15



Capitulo 9
Exibicao do Histdrico de Agendamentos

Para definir o status de um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.
2. Selecione um agendamento para definir seu status:

3. Selecione A¢des e, em seguida, Definir Status ou selecione a op¢éo suspensa
Definir Status.

4. Cligue em uma das seguintes op¢des de status, dependendo do status atual:
* Aberto
 Fechado

* Bloqueado

Exibicao do Historico de Agendamentos

Validacéo

ORACLE

O sistema mantém um histérico de acbes de agendamento, que vocé pode ver por
meio da caixa de didlogo Gerenciar Agendamentos. A guia Historico exibe os
componentes que foram atualizados, o tipo de modificacdo, os valores antigos e
novos, o usuario que efetuou a modificacéo, e a data da modificac@o. As informacgdes
nesta guia sdo somente para leitura.

Para exibir um histérico de agendamentos:

1. Selecione Gerenciar e Agendamento.
2. Selecione um agendamento.
3. Execute uma destas acoes:

* Se o status do agendamento for Pendente ou Aberto, selecione A¢des e, em
seguida, Editar.

*  Se o status do agendamento for Fechado ou Bloqueado, selecione Ac¢des e,
em seguida, Propriedades.

4. Selecione a guia Histérico e revise o histérico de agendamentos.

5. Quando terminar, clique em OK.

de Agendamentos

E possivel validar agendamentos com status Pendente ou Aberto. A validacdo de um
agendamento verifica se ha problemas com as datas inicial e final, relacionamentos
predecessores, relacionamentos pai-filho e pardmetros ausentes da tarefa para
integracdes do produto. N&o é possivel alterar o status de um agendamento de
Pendente para Em Aberto até que todos os erros de validagdo sejam resolvidos. Para
validar agendamentos, vocé deve ser o proprietario dele ou um Administrador do
Close.

Para validar um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Selecione um agendamento para valida-lo.

3. Selecione Ac¢des e, em seguida, Validar ou selecione o icone Validar.

e Se nado houver nenhum erro, o sistema exibird uma mensagem de sucesso
Agendamento Valido.
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»  Se existirem erros, o sistema exibird uma lista.

Bloqueio de Agendamentos

Vocé pode bloquear um agendamento para evitar que os usudrios fagcam alteragdes
posteriormente.

Para bloquear um agendamento:
1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Na lista de agendamentos, selecione um agendamento.

3. Selecione Ac¢des e, em seguida, Definir Status ou, na lista suspensa Definir Status,
selecione a op¢éo Bloqueado..

4. Clique em Fechar.

Exibicdo de Agendamentos

Em Gerenciar Agendamentos, vocé pode especificar as colunas que deseja exibir para a
lista de agendamentos ou mostrar tudo. Também é possivel reordenar colunas ou classifica-
las por ordem crescente ou decrescente ou alterar as larguras delas.

Para exibir colunas:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.
2. Selecione Exibir, Colunas e, em seguida, selecione uma opc¢ao:
» Para exibir todas as colunas, selecione Exibir Todas.
» Para exibir colunas especificas, marque ou desmarque os nomes das colunas.

Para reordenar colunas:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Selecione Exibir, depois Reclassificar Colunas.

3. Selecione as colunas e use as setas Para Cima ou Para Baixo para alterar a ordem.
4. Cliqgue em OK.

Para classificar colunas:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Passe 0 mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de classificagao
sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou Classificar em
Ordem Decrescente ™ .

Para alterar a largura da coluna:

1. Passe 0 mouse sobre as divisdes dos cabecalhos das colunas até que as setas sejam
exibidas.

2. Arraste o cabecalho da coluna até a largura desejada.
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Como Procurar Agendamentos

E possivel usar a caixa de didlogo Gerenciar Agendamentos para localizar
agendamentos rapidamente. Vocé pode digitar nomes inteiros ou parciais. E possivel
pesquisar campos adicionais, como Data Inicial e Proprietario.

Se vocé for um administrador, a pagina Gerenciar Agendamentos exibird uma lista de
todos os agendamentos no sistema. Se for um Usuario Avangado ou Usuério do
Close, o sistema exibira uma lista apenas dos agendamentos aos quais vocé recebeu
acesso.

Para procurar um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Clique no sinal > para expandir a caixa Pesquisar.

3. Digite os critérios da pesquisa do agendamento inteiros ou parcialmente.
4

Opcional: Para obter operadores de pesquisa adicionais (como Contém, Comega
Com, Termina com), clique em Avancado e informe os critérios de pesquisa.

Dica:
Clique em Adicionar Campos para selecionar mais campos nos
critérios de selec¢éo.

5. Clique em Pesquisar.

Dica:

Para redefinir a lista e exibir todos os agendamentos, cligue em
Redefinir.

Exclusao de Agendamentos

E possivel excluir um agendamento que ndo seja mais necessario. Para isso, vocé
deve ser o proprietario do agendamento ou um Administrador do Close. A excluséo de
um agendamento remove todas as suas referéncias e ele préprio do sistema.

Para excluir um agendamento:

1. Selecione Gerenciar e Agendamentos.

2. Em Gerenciar Agendamentos, selecione o agendamento que deseja excluir.
3. Cliqgue em Excluir.
4

Quando for solicitada a confirmagéo, clique em Sim.

ORACLE 9-18



Como Usar Binders de Relatério no Close
Manager

Os hinders de relatério permitem que vocé crie um historico de todas as atividades ocorridas
como parte de um agendamento de fechamento, por exemplo, o Fechamento Corporativo do
T1. Use filtros para especificar o agendamento, as tarefas a serem incluidas e quais
informacgdes da tarefa incluir.

Informacdes de todas as tarefas que atendem aos critérios do filtro de binder sdo exibidas
em um HTML para um arquivo ZIP. Elas contém HTML e outros arquivos. Quando vocé
extrai o arquivo ZIP, uma estrutura de diretério é formada, em que é possivel acessar o
arquivo HTML para exibir o binder de relatério. Como o relatério é autocontido em um
arquivo, ele pode ser facilmente copiado, impresso ou enviado por e-mail para revisdes
internas ou externas.

Geracao de Binders de Relatorios

A caixa de didlogo Gerar Binder de Relatério permite que vocé especifique os parametros
necessarios para a criacao de um relatério. Quando vocé abre um agendamento em uma
exibicdo e executa Gerar Binder de Relatério, o binder de relatério € aplicado a exibicédo
atual e incorpora apenas as tarefas na exibicao filtrada atual.

O binder de relatério é gerado e retornado por meio do navegador como um documento. Ao
executar Gerar Binder de Relatdrio, vocé tem a opcao de abrir imediatamente ou de salvar
em disco como um arquivo ZIP.

Para gerar um binder de relatorio:

1. Abra um agendamento em uma exibi¢ao Lista de Tarefas, Gantt ou Calendario.
2. Opcional:: aplique filtros para reduzir o nimero de tarefas exibidas.

3. Execute uma acgdo:

*  No menu principal, selecione Ferramentas, em seguida, Gerar Binder de
Relatério.

* No menu principal, clique em Gerar Binder de Relatério.

» Selecione Gerenciar Agendamentos, realce o agendamento, selecione Ag¢des e,
em seguida, Gerar Binder de Relatério.

4. Em Nome do Binder de Relatério, insira um nome.
5. Em Descricao, insira uma descricdo do binder.

No campo Nome de Agendamento, o sistema exibira automaticamente o nome do
agendamento atual.

6. Em Componentes Opcionais, selecione os componentes da tarefa que vocé deseja
exibir no relatério:

 Alertas

e« Comentarios
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e Anexos

¢ Nota:

A inclusdo de anexos no relatério aumenta consideravelmente o
tamanho do relatério e pode afetar o desempenho.

7. Cligue em Gerar.
8. Em Download de Arquivo, selecione Salvar.

A caixa de dialogo Salvar Como é exibida, com o nome do arquivo ZIP na parte
inferior.

9. Selecione um diretério para o arquivo ZIP, clique em Salvar e, em seguida, em
Fechar.

Exibicao de Binders de Relatorios

ORACLE

Quando vocé gera um binder de relatérios, ele é produzido em um arquivo
compactado. O nome do arquivo ZIP é o nome especificado para o Binder de
Relatérios. As paginas do relatério sdo mescladas em um relatério HTML, com
guebras de pagina para sec¢des conforme necessario, para que o relatdrio possa ser
impresso com um comando de impressdo. Se vocé optar por incluir anexos, sera
criado um apéndice de anexo separado, contendo links para anexos com tarefas e
alertas correspondentes, que pode ser impresso separadamente. Todos 0s anexos
serdo baixados em pastas separadas.

Se vocé salvou o binder de relatérios como um arquivo ZIP, é possivel extrair tudo do
ZIP, o que cria uma estrutura de diretério com o mesmo nome do binder de relatérios.
E possivel ver o binder de relatérios abrindo a pagina HTML no diretério. A primeira
pagina do relatério contém informacdes sobre o binder de relatorio, o agendamento, e
exibe uma lista de tarefas e alertas disponiveis no binder de relatério. E possivel
navegar para a secao Tarefas para ver detalhes da tarefa, como status, Destinatério,
datas de inicio e término e duragdo. Se uma tarefa ainda nao comecou, a data
projetada (agendada) sera exibida. Cada tarefa é um link para uma pagina Detalhes
da Tarefa. Por padréo, inclui se¢6es para Atributos, Instrucdes, Perguntas, Workflow,
Antecessores e Histdrico. Se vocé selecionou as opg¢des para incluir Alertas e
Comentérios ao gerar o binder de relatorio, essas se¢bes também serdo exibidas.

A primeira pagina também contém uma lista de alertas em que vocé pode pesquisar
mais detalhes. Na pagina Detalhes do Alerta, é possivel navegar para a tarefa
associada.

Para exibir binders de relatorios:

1. Navegue para o diretério em que vocé fez download do arquivo ZIP e clique duas
vezes no arquivo.

2. Extraia os arquivos ZIP para o diretério desejado.

3. Navegue até esse diretorio e localize o subdiretério que corresponde ao nome do
arquivo ZIP.

4. No subdiret6rio, clique duas vezes em report binder name.html para exibir o
binder de relatério.
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Sobre o Supplemental Data Manager

O Supplemental Data Manager é um sistema de gerenciamento de dados complementares,
normalmente de natureza transacional.

Tépicos Principais:

* Configuracéo do Supplemental Data Manager
* Navegando no Supplemental Data Manager

* Como Trabalhar com Dimens&es

e Como Trabalhar com Conjuntos de Dados

* Gerenciando Modelos de Formulario

¢ Como Trabalhar com Formularios

e Gerenciamento de Workflow de Coleta de Dados

Termos do Supplemental Data Manager

Aprovador
Os usuarios atribuidos para aprovar dados em formulérios inseridos por Preparadores.
Varios revisores podem ser atribuidos a um formulario.

Atributo
Descreve as informacdes sendo representadas. As informacdes podem ser de tipo diferente
de dados.

Conexao
Uma conexao a um determinado Cluster e Aplicativo do Oracle Hyperion Financial
Management.

Moedas
Cdédigos de moeda conhecidos.

Periodo de Coleta de Dados
Um Periodo de Coleta de Dados é composto pela combinagdo de Ano, Periodo e Cendrio.
O status do periodo define as a¢des permitidas para a coleta de dados:

»  Aberto—A coleta de dados comeca quando o periodo esta aberto.

¢ Fechado—Nenhuma entrada de dados é permitida, mas a coleta de dados em
andamento pode continuar.

*  Blogueado—Nenhuma alteracéo pode ser feita nos dados do periodo.

Conjunto de Dados
Um conjunto de dados sobre um Unico topico. Os dados sao inseridos manualmente.
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Registro do Conjunto de Dados
Uma unica linha de um Conjunto de Dados.

Dimensao
Um conjunto de dados sobre um Unico topico.

Tabelas de Dimensao

As tabelas de dimenséo séo consideradas metadados dentro do seu aplicativo. Sdo
tabelas definidas pelo usuario e membros para selecéo e validagcdo na entrada de
dados. Cada tabela Dimensé&o consiste em um ou mais atributos. Para cada atributo
€ definido um tipo de dados.

Formulario
A interface principal que permite que um usuario insira dados. Um formulario é criado
com base nos atributos selecionados em um conjunto de dados.

Modelo de Formulario
Coleta de dados e defini¢cdo de integracé@o para alguns, ou todos, Conjuntos de
Dados.

Frequéncias

Determina a frequéncia com que as coletas de dados sao feitas para um formulério
especifico. Uma frequéncia é definida nas configuracfes do sistema e é associada
com periodos.

Integrador
Usuario atribuido para langar de volta os dados do Financial Management em
formularios.

Ponto final
Uma unidade de tempo, ndo incluindo Ano (Jan, Fev, T1 etc.).

Preparador
Um usuério atribuido para inserir dados nos formularios. Apenas o usuario atribuido
como preparador pode inserir dados em formularios (além de comentarios).

Visualizador
Um usuario com acesso somente leitura aos dados nos formularios.

Workflow

Um processo de workflow individual para um tnico Ano/Periodo/Cenario/Conjunto de
Dados/Formulario/Chave(Entidade). Basicamente, é o componente de workflow de
um Formulario.

Anualmente
Uma unidade de tempo de ano numérica

Integracdo do Financial Management

A integracdo do Financial Management permite que o sistema importe a definicédo e
0s membros da dimens&o de um aplicativo existente do Financial Management. Para
os clientes do Financial Management que planejam lancar dados resumidos
coletados em seus aplicativos nos aplicativos do Financial Management, € possivel
configurar as informac6es de conexdo do aplicativo e importar os membros de
dimenséo para usar no aplicativo.
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Smart View para Office
Um arquivo Excel pode ser aberto no Oracle Smart View for Officee armazenado em seu
aplicativo a ser usado para entrada de dados.

Visao Geral do Processo

O gerenciamento de dados requer estas etapas:

ORACLE

1.

O Administrador define as informacdes de configuracdes do sistema: Conexdes,
Moedas, Frequéncias, Periodos, Preferéncias.

O Administrador ou Usuério Avancado conclui os procedimentos de configuracdo
necessarios:

Configura usuarios.

Configure informagdes de metadados referenciadas em um conjunto de dados; por
exemplo, definicdo e membros de dimens&o. Consulte Como Trabalhar com
Dimensdes.

" Nota:

Para aplicativos existentes do Oracle Hyperion Financial Management, é
possivel importar a definicdo e os membros da dimens&o com 0 processo
de integracdo do Financial Management.

O Usuério Avancado define o conjunto de dados:

Cria conjuntos de dados, atributos e regras de validacao e célculo para os atributos.

¢ Nota:

Os usuarios podem inserir ou calcular um atributo.

Cria Modelos de Formularios de Dados adicionais com uma secédo resumida, define
a sec¢do para incluir agrupar por e adiciona informa¢c6es de mapeamento do
Financial Management.

Atribui workflows e acesso a cada modelo de formuléario de dados.

Implanta o0 modelo de formulario para um determinado periodo de coleta de dados a
fim de preparar-se para o processo de cobranca.

— Se o periodo ndo estiver aberto, as instancias do formulario ficardo com status
pendente.

— Se o periodo estiver aberto, a instancia do formulério ficara ativa e disponivel
para a entrada de dados.

Envia alertas por e-mail para analistas atribuidos aos formularios de dados
relacionados.

O Preparador carrega os dados:

Carrega dados manualmente ou usa um arquivo CSV para cada dado do formulario,
IU da Web ou Oracle Smart View for Office.
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» Executa a validagéo e garante a preciséo dos dados.

* Envia os dados para aprovacao.

O Aprovador revisa, aprova ou rejeita os dados (pode ter varios niveis de
aprovacao)

O Administrador abre o Periodo ap6s a criagdo de dimensdes, conjuntos de
dados e formularios no sistema e abre um Periodo para iniciar o processo de
coleta de dados.

O Administrador ou o Usuario Avancado envia alertas de e-mail para analistas
atribuidos a seus formularios de dados relacionados.

O Preparador ou Aprovador agrupa e filtra os dados para focalizar em
determinados segmentos de dados.

O Usuério que executa o langamento no Financial Management é o atribuido
como Integrador para o formulario. Esse usuario também devera ter acesso aos
dados apropriados no Financial Management para contabilizar os dados no
Financial Management:

* Visualiza dados resumidos depois que os dados foram aprovados (depende
da opcéo do workflow)

* Lanca dados no Financial Management

10. O Administrador fecha e bloqueia o periodo para a coleta de dados:

* Fecha o Periodo para a Coleta de Dados (impede o inicio de outras instancias
do formulario)

* Fecha o Periodo para a Coleta de Dados (sem mais alteracdes)
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Configuracao do Supplemental Data Manager

Consulte Também:

e Como Iniciar o Supplemental Data Manager

e Configuracao de Usuarios

e Atribuicdo de Funcdes de Seguranca

* Atribuicdo de Direitos de Acesso no Supplemental Data Manager
» Gerenciamento de Configurac6es do Sistema

» Definicdo de Integracao

Como Iniciar o Supplemental Data Manager

¢ Nota:

O servidor Oracle Hyperion Shared Services, o do Oracle Hyperion Enterprise
Performance Management Workspace e o servidor de produto devem estar em
execucao antes de iniciar seu aplicativo. Consulte o Guia de Configuragdo e
Instalacdo do Sistema Oracle Enterprise Performance Management .

Para acessar seu aplicativo, faca logon no EPM Workspace e inicie seu aplicativo.

Para iniciar seu aplicativo:

1. Em um navegador da Web, insira o URL da pagina de Logon do seu aplicativo.
A URL é o nome do host do servidor Web, a porta do servidor Web e workspace.
Por padréo, o URL do Workspace € http://SERVER NAME: PORT/workspace/.

2. Emlog-on do EPM Workspace, insira o0 nome de usuario e a senha do sistema e clique
em Fazer Log-on.

Se uma mensagem de erro indicar que o sistema ndo pode autenticar um usuario,
verifique os itens a sequir:

e O usuério é provisionado para o aplicativo. Caso contrario, use o Shared Services
para provisionar o usuario.

e A sessdo ou o token do usudrio ndo atingiu o tempo limite. Se tiver atingido,
desconecte-se e conecte-se novamente para iniciar uma nova sessao.

e O servidor Web esta configurado e funcionando. Se houver um problema com o
servidor Web, entre em contato com o administrador do sistema.

3. Em EPM Workspace, selecione Navegar, Aplicativos e seu aplicativo.

Consulte:
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e Atribuicdo de Funcdes de Seguranca
e Atribuicdo de Direitos de Acesso no Supplemental Data Manager
» Definicdo de Integracéo

*  Gerenciamento de Configuragtes do Sistema

Configuracdo de Usuarios

Antes de trabalhar com seu aplicativo, vocé deve configurar usuarios e atribuir
funcBes de seguranca.

Para configurar usuérios, siga este processo:

e Use o Oracle Hyperion Shared Services para criar e gerenciar grupos conforme
necessario para facilitar a atribuicdo de seguranca.

* Use o Shared Services para provisionar usudrios ou grupos com fungdes de
seguranga.

Para obter informag8es usando o Shared Services, consulte Guia de Administragéo
da Seguranca de Usuario do Sistema Oracle Enterprise Performance Management .

Atribuicdo de FuncOes de Seguranca

ORACLE

O acesso ao seu aplicativo depende das fungdes de seguranga do usuario e dos
privilégios concedidos a funcao:
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Funcao de Seguranca

Descricao

Administrador de SDM

Controla as tarefas administrativas do sistema,
exceto o provisionamento. O Administrador
pode executar estas tarefas:

*  Execute todas as tarefas que um Usudrio
Avancado tem direito

*  Execute as configuracdes do sistema de
uma Unica vez, por exemplo, define a
moeda do sistema, as moedas disponiveis,
os periodos e a frequéncia

* Define e executa integracdo com o Oracle
Hyperion Financial Management. Importa
defini¢cdo e membros da tabela de
Dimensdo do Financial Management

*  Definir os conjuntos de dados

*  Definir formuldrios e atribuir workflow
aos formularios

* Implantar conjuntos de dados para
periodos de coleta de dados

*  Gerenciar periodos de coleta de dados:
— Define as datas do periodo
—  Abrir, fechar e bloquear periodos
Tem acesso total aos seguintes objetos:
¢ Todas as informacdes de configuracdo do
sistema

* Todas as defini¢cdes e membros de
dimensao

* Todas as defini¢des de conjunto de dados
* Todas as defini¢des de formulario

*  Todos os status de workflow para
qualquer formulario

*  Modifica ou exibe dados
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Tabela 12-1 (Cont.) Funcdes de Seguranca

___________________________________________________________________________|
Funcao de Seguranca Descricao

Usudrio Avancado do SDM Geralmente é o mesmo usudrio do

administrador e do usuario avancado.

¢ Executa as tarefas que um analista pode
realizar se o usudrio avancado também
for atribuido como preparador, aprovador
ou integrador para os dados do formuldario

* Define tabelas de dimenséo e cria
membros de dimensdo para o sistema

*  Define conjuntos de dados

*  Define formularios e atribui workflow aos
formularios.

¢ Implanta conjuntos de dados para
periodos de coleta de dados

Tem acesso total aos seguintes objetos no

aplicativo:
* Todas as defini¢cdes e membros de
dimensdo

* Todas as definicdes de conjunto de dados

* Todas as defini¢des de formulario

* Todos os status de workflow para
qualquer formulario

* Modifica os dados ou exibe os dados
somente se eles também tiverem sido
atribuidos no workflow como preparador,
aprovador, integrador ou visualizar para
instancias especificas de formuldrio.
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___________________________________________________________________________|
Descricao

Funcao de Seguranca

Editor de Dimensdes do SDM

O Editor de Dimensdes assume a funcéo de
usudrio avancado "local" para a manutencdo
de membros de dimensdo. Essa funcéo é
importante porque os membros de dimensdo
podem ser diferentes para uma entidade
diferente e ndo seria possivel um usudrio
avancado global criar todos 0s membros
validos para todas as entidades.

Pode adicionar ou remover membros da
dimensao.

Nao pode criar dimensdes ou alterar as
defini¢des de dimensdo.

Essa func¢do de seguranca permite que um
usuario que precise criar membros
adicionais por dimensdo durante a
insercdo de dados.

Os usudrios ndo podem exibir dados ou
status do workflow para as instancias do
formuldrio, a menos que ele esteja
atribuido como preparador/aprovador/
integrador/visualizador.

# Nota:

A opgdo de visualizador é para
dados e status. No entanto, para
cada entidade atribuida no
workflow do formulario, os
visualizadores podem exibir
dados:

- Sempre
—  Ap6s o envio
- Ap0s a aprovacao
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Tabela 12-1 (Cont.) Funcdes de Seguranca

___________________________________________________________________________|
Funcao de Seguranca Descricao

Usuério do SDM Acessa os dados de uma instancia do
formuldrio. Seja de exibi¢cdo ou modificacéo, o
acesso depende da atribui¢do do workflow. Os
usudrios ndo podem acessar as configuracdes
do sistema ou as informacdes de metadados.

* O usudrio atribuido como preparador de
uma determinada instancia do formulério
pode executar a entrada de dados e
modificar os dados para esse formulario.

* O usudrio atribuido como aprovador de
uma instancia de formulério especifica s6
pode exibir dados para o formulario.

* O usuério atribuido como integrador de
uma instancia de formuldrio especifica s6
pode exibir dados para o formulario.

* O usudrio atribuido como Integrador de
uma determinada instancia de formuldario
para contabilizar os dados no Financial
Management deve ser um usudrio valido
no aplicativo Financial Management, no
qual os dados sdo contabilizados, e esse
usudrio deve ter acesso de "modificacdo”
para a célula de dados no Financial
Management, na qual o valor é gravado.

* O usuério atribuido como Visualizador de
uma determinada instancia de formuldrio
s6 pode exibir dados para o formulério.

*  Um usudrio pode exibir o status do
workflow de qualquer instancia de
formuldario para a qual o usudrio é
atribuido como preparador, aprovador,
integrador ou visualizador.

# Nota:

A opcdo de visualizador é para
dados e status do formuldrio. No
entanto, para cada entidade
atribuida no workflow do
formulario, o visualizador tem a
opcao de exibir dados:

- Sempre
- Apd6s o envio
- Ap6s a aprovacdo
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Tabela 12-1 (Cont.) Funcdes de Seguranca

___________________________________________________________________________|
Funcao de Seguranca Descricao

Drill-Through do SDM A funcéo de Drill-Through permite que o

usudrio acesse o drill-through em uma pagina
inicial que contém a instancia de formuldrio
que suporta os dados contabilizados no
Financial Management. O usudrio s6 podera
exibir as informacdes dessa instancia de
formuldrio. O usudrio pode executar acdes,
como visualiza¢do de impressdo ou exportar
para uma planilha, somente nessa pagina
inicial de drill-through . Esse usuério ndo pode
acessar o sistema de aplicativos.

Designer de Relatério do SDM *  Acesso para gerenciar relatérios

*  Acesso para gerar relatorios

Vocé atribui funcBes de seguranca no Oracle Hyperion Shared Services Console, que exibe
uma lista de usuarios, grupos ou equipes do seu provedor de autenticacao externa. E
possivel atribuir funcées de seguranca a grupos ou individuos.

Para atribuir fungdes de seguranca:

1.

No EPM Workspace, selecione Navegar, Administrar e Shared Services Console para
acessar o Oracle Hyperion Shared Services.

Expanda a pasta Diretérios de Usuario e, em seguida, expanda o diretério onde os
usuarios residem.

Execute uma acao:

e Para atribuir fungdes de seguranca a um usudario, selecione Usuarios.
» Para atribuir fungcbes de seguranca a um grupo, selecione Grupo.
Selecione um usuario ou grupo.

Provisione o usuario utilizando um destes métodos:

*  Clique com o botéo direito do mouse e selecione Provisionar.

* Selecione Administracdo e, em seguida, Provisionar.

* Clique em Provisionar.

Em Funcgdes Disponiveis, expanda e selecione o aplicativo, em seguida, expanda para
uma funcgéo, clique no botao de seta para adicionar a fungao ao usuario. Depois, clique
em Salvar.

Revise o relatério resumido e clique em OK.

Atribuicéo de Direitos de Acesso no Supplemental Data

Manager

As fungBes que um usuario tem autorizacdo de realizar sdo determinadas pelas fungfes
autorizadas para ele.

ORACLE
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Capitulo 12
Atribuicdo de Direitos de Acesso no Supplemental Data Manager

Para cada formulario, um usuario especifico é atribuido como o Preparador ou
Aprovador do formulario. Se for necessaria a contabilizagdo no Oracle Hyperion
Financial Management, um usuario especifico sera atribuido como Integrador do
formulério.

Preparador
Acesso de gravacgdo aos dados do formulario

Aprovador
Acesso de leitura aos dados do formulario

Integrador
Acesso de leitura aos dados do formulario

Visualizador
Atribuido ao formulario e tem acesso de leitura

Em cada formulario, uma entidade gerencia ainda mais 0 acesso a dados. Quando
Preparadores, Aprovadores, Integradores ou Visualizadores sao atribuidos ao
formulario, eles também recebem acesso a um determinado dado da Entidade.

# Nota:

A opcao de visualizador é para dados e status do formulario. No entanto,
para cada entidade atribuida no workflow do formulério, o visualizador pode
exibir dados:

 Sempre
e Apds o envio

e Ap0s a aprovacdo

Administrador  Usuario Editor de Usuario Designer de
Avancado Dimensdes Relatérios

Configuracdes

do Sistema

Gerenciar Gerenciar

Relatorios Relatorios

Gerar Relatérios Gerar Relatorios Gerar Relatérios Gerar Relatérios Gerar Relatorios
Dashboard do BI Dashboard do BI Dashboard do BI Dashboard do BI
Dashboard do Dashboard do Dashboard do Dashboard do

Conjunto de Conjunto de Conjunto de Conjunto de
Dados Dados Dados Dados
Dashboard do Dashboard do Dashboard do Dashboard do
Workflow Workflow Workflow Workflow
Dimensoes Dimensoes Dimensoes

Periodos de Periodos de

Coleta de Dados Coleta de Dados

Integracdes Integracdes
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Administrador  Usuario Editor de Usuario Designer de
Avancado Dimensdes Relatérios

Conjuntos de Conjuntos de

Dados Dados

Modelos de Modelos de

Formuldrio Formuldrio

Seguranca de Dados

A seguranca de dados no aplicativo é controlada com base na fungao de um usuario
atribuido ao formulario de dados e ao acesso a dados da Entidade.

Preparador
Acesso de gravagédo aos dados do formulario de uma entidade

Aprovador
Acesso de leitura aos dados do formulario de uma entidade

Integrador
Acesso de leitura aos dados do formulario de uma entidade

Visualizador
Acesso de leitura aos dados do formulario de uma entidade

Gerenciando Configuragdes do Sistema

Consulte Também:

*  Gerenciamento de Conexdes

* Gerenciamento de Moedas

e Gerenciamento de Frequéncias

* Gerenciamento de Periodos

» Alteracdo do Status do Periodo de Coleta de Dados

» Definicdo de Preferéncias

Gerenciamento de Conexoes

ORACLE

Vocé pode integrar seu aplicativo com sistemas externos, como o Oracle Hyperion Financial
Management. Vocé configura informacdes de conexao de aplicativos existentes do Financial
Management e aproveita as informacgdes definidas nesses aplicativos para a configuragéo
inicial do sistema.

Consulte:

» Definicdo de uma Conexao
* Edicao de uma Conexéo

e Exclusao de uma Conexao
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Definicdo de uma Conexao

Para definir uma conexao:

1.

4,

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Conexdes.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.

Insira Nome (deve ser exclusivo), Descricao, Nome de Cluster e Nome de
Aplicativo.

Para testar a conexao, clique em Testar Conexao.

Edicdo de uma Conexéo

Para editar uma conexao:

1.

2.
3.
4.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configura¢des do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Conexao e clique em uma conexao.

Alterar o Nome da Conexao e a Descri¢ao.
Selecione um nome de cluster e o Nome do Aplicativo.

Para testar a conexao, clique em Testar Conexao.

Exclusao de uma Conexao

N&o sera possivel excluir uma conexao se ela for usada como parte da definicao de
integracao ou se ela for usada no mapeamento de dados para contabilizacao.
Consulte Definicao de Integracéo.

Para excluir uma conexao:

1.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragfes do Sistema, selecione Conexao e selecione uma conexao.

Selecione Ag¢oes, e depois Excluir.

Clique em Sim para a pergunta, "Tem certeza de que deseja excluir (nome da
conexao)."

Gerenciamento de Moedas

Esta se¢do contém os seguintes subtopicos:

Uso do Close Manager
Uso do Close Manager

Uso do Close Manager

Desativacao de Moedas Padréo

ORACLE

As moedas padrao sdo instaladas com o produto. Se vocé deseja desativar moedas
néo utilizadas nas listas de moedas disponiveis, desative-as nas Configuragfes de
Moeda do Sistema.

Para desativar moedas padréo:
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2.

Capitulo 12
Gerenciando Configuragdes do Sistema

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragfes do Sistema, selecione Moedas.

Selecione uma moeda e, em seguida, desmarque Habilitada.

Criacdo de Moedas Personalizadas

Para criar moedas personalizadas:

1.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragfes do Sistema, selecione Moedas.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.
Insira:

 Cédigo da Moeda

* Casas Decimais

* Simbolo Monetéario

- Descricao

- Ativado

Se a moeda estiver ativada, ela sera exibida na lista de moedas.

Edicdo de Moedas Personalizadas

Para editar moedas personalizadas:

1.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuragcées do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Moedas.

Selecione uma moeda e edite as Casas Decimais , o Simbolo de Moeda, a Descricao
e selecione um desmarque Ativado.

Exclusao de Moedas Personalizadas

Para excluir moedas personalizadas:

1.

3.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracées do Sistema. Em
Configurag@es do Sistema, selecione Moedas.

Selecione uma moeda, em seguida, A¢cdes e Excluir.

N&o é possivel excluir as seguintes moedas:

* Uma moeda padréo. Ela sempre fica bloqueada.

¢ Uma moeda ativada. Desative a moeda antes de exclui-la.

e Se uma moeda estiver em uso, uma mensagem de erro informa o local onde ela é
usada e impede sua excluséo.

Clique em OK.

Gerenciamento de Frequéncias

A frequéncia é definida para ser atribuida ao periodo.

ORACLE
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Exemplos de frequéncia: Uma Vez, Perpétua, Diaria, Semanal, Mensal, Trimestral,
Semestral e Anual.

Criacdo de Frequéncias
Para criar frequéncias:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Frequéncias.

2. Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.

3. Informe 0 Nome e a Descri¢ao da frequéncia. Por exemplo, Mensalmente,
Trimestralmente.

Edicio de Frequéncias
Para editar as frequéncias:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configura¢des do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Frequéncias.

2. Selecione uma frequéncia e edite a Descri¢ao.

Exclusdo de Frequéncias

E possivel excluir a frequéncia se ela ndo for usada no periodo.
Para excluir a frequéncia:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
ConfiguragGes do Sistema, selecione Frequéncia.

2. Selecione uma frequéncia, depois selecione A¢des e Excluir.

Se a frequéncia estiver em uso por outros itens, ndo sera possivel excluir, e o
botdo Excluir ficara desativado.

Gerenciamento de Periodos

Nas configuragtes do sistema, vocé define o rétulo e a frequéncia do periodo. As
informacdes da data real (de inicio, data de término e data de fechamento do periodo)
séo definidas na caixa de didlogo Gerenciar Periodo de Coleta de Dados.

Criacdo de Periodos

Para criar um Periodo:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configura¢des do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Periodo.

2. Cligue em Ac¢oes e Novo.
3. Insira:

* Ano de Inicio
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# Nota:

O Ano de Inicio de um periodo néo pode sobrepor a Data de Término de
um periodo anterior.

* Ndmero de Anos, 0 nimero maximo é 20

* Nome do Periodo, o nimero méaximo de caracteres é 80
E possivel usar caracteres especiais, como: 02/15/2015.

» Descrigdo, o nimero maximo de caracteres € 1000

e Frequéncia

Vocé pode especificar quais frequéncias sao usadas em cada periodo, selecionando
as frequéncias na lista de frequéncias definidas. Consulte Criagéo de Frequéncias

Edicéo de Periodos

E possivel editar:

« Um rétulo de periodo contanto que o periodo ndo esteja aberto, fechado ou bloqueado
em Gerenciar Periodo de Coleta de Dados e que nado exista dados para o periodo

e Uma descricdo do periodo, mesmo se ele estiver em uso.

» Afrequéncia atribuida ao periodo contanto que ndo exista dados para o periodo, e que o0
periodo ndo esteja aberto, fechado ou bloqueado em Gerenciar Periodo de Coleta de
Dados.

Para editar um Periodo:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Periodos.

2. Selecione um Periodo e edite Nome, Descricao e selecione uma Frequéncia.

Exclusdo de Periodos

N&o é possivel excluir um periodo se houver dados para o periodo e se o periodo estiver
aberto, fechado ou bloqueado.

Para excluir um Periodo:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragbes do Sistema, selecione Periodos.

2. Selecione um periodo e cliqgue em Excluir.

Alteragdo do Status do Periodo de Coleta de Dados

Estes sdo os status disponiveis para um Periodo de Coleta de Dados (combina¢éo de Ano/
Periodo/Cenario):
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Tabela 12-2 Status da Coleta de Dados
]

Status

icone Descrigdo

Pendente

Aberto

Fechado

Bloqueado

Reabrir

] Inicialmente, os periodos séo
definidos com um status de
Pendente. Quando um periodo
estad como "Pendente", 0 processo
de coleta de dados ndo pode ser
iniciado para o periodo. O
Administrador e o Usudrio
Avancado podem continuar a
criar dimensdes, conjunto de
dados e modelos de formuldrio
para o sistema.

Se o status de um periodo for
diferente de Pendente, todos os
campos de data do registro serdao
bloqueados.

C= Permite que o trabalho comece
nos conjuntos de dados depois que
a data de inicio da coleta de dados
for alcancada. Depois que um
periodo é aberto, é possivel
redefini-lo para Pendente. As
instancias do formuldrio geradas
no processo "Implantar Conjunto
de Dados" ficam inativas até que o
periodo seja aberto.

i Depois que o periodo é concluido,
ndo é possivel adicionar coletas de
dados ao periodo. No entanto, ndo
é possivel continuar a trabalhar
em coletas de dados e importar os
dados atualizados.

{5 Apds a conclusdo do trabalho, os

] periodos podem ser bloqueados, 0
que proibe todas as alteragdes na
coleta de dados. Os usudrios néo
podem adicionar coletas de dados
ao periodo, modificar as coletas de
dados ou importar dados.

i Um periodo de coleta de dados
pode ser reaberto para permitir a
geracdo de instancias novas ou
atualizadas do formulério.

ORACLE

Para alterar o status dos Periodos de Coleta de Dados:

1. Selecione Gerenciar e Periodo de Coleta de Dados.
2. Selecione um Ano e Cenario.

3. Selecione um periodo e edite, se necessario, a Data de Inicio, a Data de
Término e a Data de Fechamento.

4. Cligue em Acoes e selecione Abrir Periodo, Fechar Periodo ou Bloquear
Periodo.
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Definicéo de Preferéncias

Para definir preferéncias:

1.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
ConfiguragGes do Sistema, selecione Preferéncias.

Para definir o Formato de NUmero, selecione a exibicdo Casas Decimais e Numero
Negativo; por exemplo: -1,234 ou (1234).

Defina o Formato de Célula.

Definicao de Integracao

E possivel integrar seu aplicativo ao Oracle Hyperion Financial Management e automatizar a
configuracdo importando as informacdes de um aplicativo existente; por exemplo, a
frequéncia, os periodos, o ano, as dimensfes e os membros.

ORACLE

Uma conexao ja deve estar definida. Consulte Gerenciando Configuracdes do Sistema.

Ao definir os nomes do Periodo no Supplemental Data Manager , eles devem corresponder
aos nomes do Periodo no Oracle Hyperion Financial Close Management . Por exemplo: Abril
para HFM Abril, ndo Abr. para HFM Abril.

Para definir integracdes:

1.
2.
3.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Integracoes.
Clique em Acdes e em Adicionar.

Na guia Propriedades, informe um Nome de integracédo exclusivo e uma Descricao.

# Nota:

Cada integracdo pode ter apenas uma conexao.

Selecione a guia Selecdo da Dimenséo.

e Para usar as configuracdes padrédo que séo as dimenses aplicaveis do Financial
Management e os nomes e atributos de dimenséo de aplicativo correspondentes
para a integracéo, clique em Salvar e Importar. O sistema cria a definicdo de tabela
de dimensao, importa as informacdes de frequéncia, periodos e moeda e, em
seguida, armazena as informacdes.

« Em Opcgoes de Configuracdes do Sistema, selecione as opgles necessarias:
— Frequéncia/Anos/Periodos
— Moedas

» Para editar dimensdes e atributos de dimenséo, cligue em uma linha de dimenséo.
— Dimensao de Origem: Limpa as sele¢fes existentes.

— Dimensao do SDM: Altere o nome de dimenséo padrdo do Supplemental Data
Manager.
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5.

4

Capitulo 12
Definicio de Integracéo

Nota:

O padrédo é o nome de dimensao do Supplemental Data
Manager como o mesmo nome de dimenséo do Financial
Management. No entanto, quando ha varias integracdes para
aplicativos diferentes do Financial Management no
Supplemental Data Manager , se vocé precisar armazenar
diferentes atributos para a dimenséao, € possivel armazenar os
atributos como tabelas de dimenséo separadas. Especifique um
nome de dimenséo exclusivo para cada aplicativo.

Exemplos:

Os atributos de dimenséo de entidade do HFMAPP1 podem ser
diferentes do HFMAPP2; portanto, eles tém nomes diferentes de
dimenséo de entidade: Appl_Entity e App2_Entity.

Diferengas em membros de dimenséo em aplicativos diferentes
do Financial Management ; portanto, eles tém tabelas e nomes
separados de dimenséo de entidade.

— Atributos de Dimens&o — E possivel alterar o nome padr&o dos atributos
de dimensao do Supplemental Data Manager para qualquer rétulo
exclusivo.

4

Clique em OK.

Nota:

Rétulos de atributo duplicados na mesma dimenséo néo séo
permitidos.
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Navegando no Supplemental Data Manager

Consulte Também:

Exibic6es do Supplemental Data Manager
Exibic6es de Filtragem no Supplemental Data Manager

Como Salvar Exibi¢cdes

Exibicoes do Supplemental Data Manager

Usam dashboards e exibicbes para apresentar registros para exibicdo na tela para fornecer
recursos de drill-down para detalhes do registro e para imprimir ou exportar para Excel para
relatério ad-hoc.

Exibicdo do Dashboard do Bl

E possivel se concentrar nas principais estatisticas e conjuntos de registros ao configurar os
portlets do dashboard. E possivel ver até quatro portlets de uma vez ou maximizar um portlet
para exibicdo em tela cheia.

Tipos de portlet do dashboard:

ORACLE

Conjunto de Dados

Contém os detalhes do conjunto de dados selecionado, facilitando a exibi¢édo e a
filtragem das informacdes do dashboard transacional do Conjunto de Dados.

Minha Lista de Trabalho

Contém a lista de formularios, dependendo do status e do acesso do usuério de cada
formulario, para o usuério do periodo selecionado. Os usuarios tipicos podem usar
Minha Lista de Trabalho para ver as instancias de formulario que precisam de atengéo.

A lista resumida da Minha Lista de Trabalho é exibida no painel esquerdo do
Supplemental Data Manager. Clique em um formulario para abri-lo .

Grafico de Status

Usa um gréfico de pizza para indicar o status dos formularios, mostrando a porcentagem
e o0 nimero de formularios que estdo com status Pendente, Aberto com Preparador,
Aberto com Aprovador, Aberto com Integrador ou Fechado. O Administrador ou o
Usuario Avangado vé o status resumido para todos os formulérios de todos os usudrios
no sistema para o periodo selecionado. O Analista s6 vera as respectivas informacdes
do formulério.

Workflow

O portlet do Workflow portlet contém todas as instancias de formulério que um usuario
tem acesso, informag8es do preparador e do aprovador e o status da do formulario.
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Trabalhando com Portlets do Dashboard do Bl

E possivel selecionar para exibir quatro portlets: Minha Lista de Trabalho, Gréfico de
Status, Portlet do Conjunto de Dados, Portlet de Workflow.

Para selecionar um portlet do Dashboard do BI:

1.

Em Links Rapidos, selecione Dashboard do Bl ==, Dashboard de Conjuntos de

Dados ou Dashboard de Workflow.
Em um espaco vazio, clique com o botéo direito do mouse e selecione um portlet.

Para Minha Lista de Trabalho e Workflow, Grafico de Status, para exibir ou ocultar
0s atributos da coluna, clique em Exibir e selecione os atributos. Para abrir a
caixa de didlogo Selec¢do de Atributo na qual vocé pode selecionar e mover a
ordem dos atributos, cligue em Mostrar Mais...

Altere o estado do portlet:

*  Minimizar, Maximizar, Fechar \=8][x] ficam no canto superior direito de cada
portlet.

— Minimizar—Portlets minimizados sao representados por botfes na area
minimizada.

— Maximizar—Portlets maximizados sdo expandidos para preencher a area
de portlets e todos os outros portlets que estdo minimizados,
representados por botdes na area minimizada.

— Fechar.

* Restaurar— Clique com o botéo direito do mouse nos botbes da area
minimizada e selecione Restaurar para redimensionar o portlet.

* Mover—Arraste um portlet para a area de outro portlet. Os portlets trocam de
lugar.

*  Atualizar—Clique no bot&o direito do mouse e selecione Atualizar para
atualizar os dados do portlet.

ExibicOes Transacionais

Para ver as Exibi¢Ges transacionais, consulte:

Como Trabalhar com Conjuntos de Dados
Gerenciamento de Dimensfes
Gerenciamento de Modelos de Formulario
Definicdo de Integracéo

Geracéo de Relatorios

AcOes de Exibicdo Disponiveis

No Dashboard do Bl, no Dashboard do Conjunto de Dados e no Dashboard do
Workflow, é possivel executar estas ac¢des:

ORACLE
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» Clique com o botdo esquerdo do mouse: destaca o registro. O Painel de Informacdes da
parte inferior da tela sera atualizado para exibir os detalhes do registro.

»  Clique com o botéo direito do mouse: exibe um menu contextual que permite que vocé
execute determinadas agbes. O conteddo do menu depende do status e da fungéo de
seguranga.

* Alterar Exibicdo: Cligue em um botdo da barra de ferramentas para alterar tipo de
exibicdo.
»  Exibir: Mostrar, ocultar e reordenar partes da exibic&o.

* Colunas: Classificar as colunas na ordem crescente ou decrescente. Altere as larguras
arrastando-as.

No portlet do Gréfico de Status, clicando com o botéo esquerdo do mouse em um gréafico de
status do dashboard transacional do Workflow com o filtro do usuéario em vigor, exibindo
apenas os itens com o status da fatia.

Exibicao de Atributos de Coluna nas Exibi¢cbes do Supplemental Data

Manager

ORACLE

Selecao de Atributos
E possivel especificar quais atributos serdo mostrados em uma exibicao.
Para selecionar atributos para uma exibig¢do:

1. Em um Dashboard do Bl, Dashboard do Conjunto de Dados ou Workflow, clique em
Atributos.

2. Em Selecao de Atributos, selecione os atributos para exibicéo.

3. Parareordenar os atributos, selecione um atributo na caixa da lista Selecionado e clique
nas setas.

4. Cliqgue em OK.

Reordenacao de Atributos

Nas exibicdes de lista é possivel reordenas os atributos.
Para reordenar atributos:

1. Selecione Exibir e selecione uma exibig&o.

2. Selecione um atributo e arraste-o para um novo local
3. Cligue em OK.

Alteracdo da Largura das Colunas

Para alterar as larguras do atributo:

1. Passe o0 mouse sobre o lado direito do atributo até que o icone se transforme em uma
barra dupla.

2. Arraste o lado direito do atributo para redimensiona-lo.

Classificacao de atributos

Nas exibicdes de lista, é possivel classificar os atributos na ordem crescente ou decrescente.

13-3



Capitulo 13
Exibicbes de Filtragem no Supplemental Data Manager

Para classificar atributos:

1. Selecione Exibir e selecione uma exibicao.

2. Passe o0 mouse sobre o cabecalho até que os icones de Classificacdo sejam
exibidos e clique em Classificar em Ordem Crescente < ou Classificar em
Ordem Decrescente ™ .

ExibicOes de Filtragem no Supplemental Data Manager

Os filtros permitem aos usuarios controlarem quais registros eles veem nas exibi¢des
em lista e nos dashboards. E possivel aplicar filtros em Dashboard do BI, Dashboard
de Conjunto de Dados, Dashboard de Workflow, Dimens@es, Conjuntos de Dados,
Integracgdes, incluindo de atributos e do sistema. Todos os usuarios podem salvar
filtros privados para seu uso futuro. Os administradores e usudrios avancados
também podem salvar filtros pablicos acessiveis por todos 0s usuarios.

O painel do filtro fornece dois modos de criar filtros:

Basico

O modo de filtro basico expde acesso a todos os atributos filtraveis e permite ao
usuario fornecer valores para atributos que ele deseja filtrar e o operando a ser usado
para filtragem. Operandos tipicos incluem: equal to, not equal to, starts with, ends
with, contains, greater than, less than, etc. A lista de operandos disponivel depende
do tipo de dados do atributo. Por exemplo, os operandos para filtragem de valores de
texto sao diferentes de operandos para filtragem de valores numéricos. Os filtros
configurados em modo basico sdo combinados com o uso da légica "and", ou seja,
apenas os registros que atendem a todos os critérios de filtro serdo exibidos.

Avancado

O modo de filtro avancado permite a configuracdo de filtros mais complexos usando a
I6gica "and" e "or" e a logica de agrupamento para determinar a ordem de aplicagéo
dos filtros. Como ocorre com o modo de filtro basico, o filtro avancado exp&e acesso
a todos os atributos do filtro.

Criacao de Filtros

ORACLE

Para criar filtros:

1. No painel Filtro, cligue em Gerenciar Filtros \l_f’
2. Cligue em Novo.
3. |Insira:

*  Nome

» Descricao

* Tipo — Selecione um tipo

* Publico

Selecione se alguém pode exibir este filtro.
* Definicdo de filtro

Um grupo de condic¢des que limita a lista.
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Edicao de Filtros

Duplicacéo

Exclusao de Filtros

ORACLE

Capitulo 13
Exibicdes de Filtragem no Supplemental Data Manager

Condicéo

E possivel definir as propriedades de um grupo ou condig&o:

Juncio

Selecione And ou Or. Essas opc¢6es indicam como a condi¢cdo ou grupo se
relacionam a quaisquer condi¢cdes ou grupos anteriores de irméos. Este campo
s6 fica ativado se o no selecionado nao for o primeiro filho do seu né pai.

Atributo — Um atributo € um campo ou valor com o qual uma condicao sera
comparada com um valor para inclusdo no conjunto de resultados de um filtro.
No entanto, no caso de um filtro, um atributo denota mais que a lista de atributos
definidos pelo usuario.

Operando — Informa qual tipo de avaliacdo executar com o atributo.

Valor — Especifica quais valores serdo comparados em relacéo ao atributo. O
tipo de atributo determina qual campo de entrada esté disponivel.

Para editar filtros:

No painel filtro, clique em Gerenciar Filtros ?

1.
2. Selecione um filtro.
3. Clique em Editar.
4. Edite o filtro.
Para redefinir um filtro para a definic&o original, no painel Filtrar, cligue em Redefinir E

6. Para salvar:

Na caixa de didlogo Editar Filtro, clique em OK.

No painel Filtro, clique em Salvar E
de Filtros

Para duplicar filtros:

1.

2.
3.
4.

No painel filtro, clique em Gerenciar Filtros ?

Selecione um filtro e, em seguida, clique em Duplicar Elu-l;l
Selecione o filtro duplicado, depois selecione A¢oes e Editar.

Faca as alteracdes e clique em OK.

Para excluir filtros:

1. No painel filtro, clique em Gerenciar Filtros ?

2.

Selecione um filtro.
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Como Salvar Exibicoes

3. Cliqgue em Excluir e em Sim para a pergunta "Tem certeza de que deseja excluir
(nome do filtro)".

Como Salvar Exibigdes

Como na verséo 11.1.2.4.200, é possivel salvar as exibi¢cdes nos trés médulos do
Financial Close Management. As exibigdes ou dashboards com suporte a exibicdes
salvas sdo:

* Close Manager - Exibig&o de Lista de Tarefas, exibicdo de Gantt ou exibi¢éo de
Calendario

— As exibicdes em Tarefas e Gantt salvam o filtro, a selecdo da coluna e a
ordem de classificacéo.

— As exibi¢cdes em Calendario salvam o filtro e o modo (Més, Semana ou Dia).

*  Supplemental Data Manager - Dashboard do Conjunto de Dados e dashboard do
Workflow

» Account Reconciliation Manager - Exibicdo de Lista de Perfis, exibicdo de Lista de
Reconciliacdo ou exibicdo de Lista de Transacdes

Para ver todas as exibi¢cbes salvas, clique em Gerenciar Exibi¢c6es. Um
administrador ou usuario avangado também pode selecionar Publicar na parte
superior da caixa de dialogo que disponibiliza a verséo privada para outros usuarios.
A exibicdo salva é duplicada, gerando uma verséo privada e uma publica. A versao
publica mostrard uma marca de selecdo na coluna Publica.

Outro recurso em Gerenciar Exibi¢cdes € Definir Padrao. Para uma exibig¢éo salva
publicada, um administrador ou usuério avancado pode definir essa exibicdo como
padréo, de modo que a exibicao salva ndo so se torne disponivel para todos os
usudrios desse tipo de exibi¢do (ou seja, Lista de Tarefas, Gantt, Calendério), como
também seja selecionada por padrao quando um usuario abrir esse tipo de exibicao.

Para usar exibicdes salvas:

1. Ajuste a exibigdo para ver os dados que deseja ajustando filtros, colunas ou a
classificacéo.

2. Cliqgue em Salvar Exibicao na parte superior da caixa de didlogo. Por exemplo,
=&
=] [

3. Na caixa de diadlogo Salvar Exibicao, insira um Nome e, opcionalmente, uma
descricdo. Em seguida, clique em OK.
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Como Trabalhar com Dimensoes

Consulte Também:
e Gerenciamento de Dimensobes
e Gerenciamento de Atributos de Dimensao

* Gerenciamento de Membros da Dimensao

Gerenclamento de Dimens6es

Uma dimensédo tem um nome e atributos associados. Uma tabela de dimensao contém
informacgBes de metadados a serem usadas para pesquisa ou referéncia. Cada tabela de
dimensédo tem um ou mais atributos. Uma definicdo de tabela de dimensao é criada ou
importada de um aplicativo do Oracle Hyperion Financial Management. E possivel exibir e
importar os metadados de dimenséo de origens externas, como o Financial Management.

Dimensdes geradas pelo sistema:

Cenario
Contém Cenério e Descricdo do Cenario

Entidade
Contém Entidade e Descricdo da Entidade

¢ Nota:
N&o é possivel remover ou modificar essas definigbes e atributos de dimenséo.

Para adicionar atributos a essas dimensdes, edite a dimensdo. Consulte Edicdo de
Dimensoes.

Vocé também pode adicionar atributos como parte da integracéo do produto.

Adicdo de Dimensoes

Para adicionar dimensodes:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Cligue em A¢des e em Adicionar.

3. Na guia Propriedades, informe um nome e a descri¢éo.
4.

Na guia Atributos, adicione os atributos de dimenséo. Consulte Adi¢céo de Atributos de
Dimenséo.

5. Cligue em Salvar.
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Gerenciamento de Atributos de Dimensao

6. A guia Historico registra alteracGes para as Dimensdes, incluindo alteracdes em
tipos de modificag&o, objetos de suporte, modificado por, os valores antigos e
novos.

Edicao de Dimensbes

Para editar dimensdes:
1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimensao, clique em A¢les e, em seguida, em Editar.

3. Informe atualizagbes.

Exclusao de Dimensodes

Para excluir dimensbes:
1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimensao e clique em Ac¢oes e Excluir.

3. Cligue em Sim para responder a pergunta, "Tem certeza de que deseja excluir os
itens selecionados?"

# Nota:

A dimenséo ndo deve ser referenciada em outra dimenséo ou em um
conjunto de dados. N&o é possivel remover as dimensées de Cenério e
Entidade, pois elas sdo dimensdes criadas pelo sistema.

Gerenciamento de Atributos de Dimensao

Consulte Também:
e Adicao de Atributos de Dimenséo
* Edicao de Atributos de Dimenséo

e Exclusao de Atributos de Dimensao

Adicao de Atributos de Dimenséo

Para adicionar atributos:
1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimensao, clique em Ac¢oes e, em seguida, em Editar.

3. Na guia Atributos, cliqgue em Ag¢des, Novo e, em seguida, em Adicionar
Atributo.

Informe o seguinte:
*  Nome

e Descricao
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e Atributo Chave

Selecione Atributo Chave se esse atributo for o atributo chave.

* Tipo de Dados

Selecione uma destas opc¢des:

Data

Data e Hora

Inteiro

Lista

Execute uma destas acgoes:

*

*

Clique em Adicionar e informe os valores para o atributo.
Para importar ou exportar usuarios de um arquivo CSV, clique em Importar

&
= ou Exportar @

# Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.101 (patch
21357574). Para obter informac8es sobre novos recursos e
atualizar para a versao 11.1.2.4.101, consulte My Oracle Support
https://support.oracle.com/.

Selecione Importar Tipo para ter qualquer nova importacdo adicionar itens
ao final da lista.

Numero

Se vocé selecionar NUmero, selecione as op¢fes de formatacao (Os padrdes
séo definidos na sec¢édo Preferéncias das Configuragdes do Sistema:

*

No caso de Casas Decimais, informe um valor para o nimero de casas
decimais a serem exibidas.

Selecione Exibir como Porcentagem para exibir um sinal de porcentagem.

Selecione Separador de Milhar para exibir um separador de milhar (por
exemplo, 1.000,00). O sistema exibe o separador de milhares para a
configuracao regional do usuario.

Em Nudmero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos; como, por
exemplo, (123).

Texto (maximo de 255 caracteres)

Verdadeiro ou Falso

Sim ou Nao

 Valor Padrao

O atributo é preenchido com esse valor por padréo, que € possivel substituir.

4. Cligue em OK.

ORACLE
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Capitulo 14
Gerenciamento de Atributos de Dimensao

5. Em Atualizar Dimensdo, para selecionar o novo atributo com um "Atributo de
Chave" para a dimenséo, selecione Atributo de Chave.

# Nota:

O sistema permite varios atributos de chave para uma dimensao.

Edicao de Atributos de Dimensao

Para editar atributos de dimens&o:
1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimensao, cliqgue em Ag¢des e, em seguida, em Editar.
3. Na guia Atributos, selecione um atributo e clique em Editar.
Edite o seguinte:
*  Nome
* Descricao

* Tipo de Dados

# Nota:

Nao é possivel alterar o tipo de dados se um membro ja existir para
a dimenséo ou se o atributo for referenciado em um conjunto de
dados.

Selecione uma destas opc¢oes:
— Data
— DataHora
— Lista
Clique em Adicionar e informe os valores para o atributo.
— Inteiro
— Nudmero

Se vocé selecionar Numero, selecione as op¢des de formatacédo (Os
padrdes séo definidos na secdo Preferéncias das Configuracbes do
Sistema):

*  Em Casas Decimais, informe o nimero de casas decimais a serem
exibidas.

*  Selecione Exibir como Porcentagem para exibir um sinal de
porcentagem.

*  Selecione Separador de Milhar para exibir um separador de milhar
(por exemplo, 1.000,00). O sistema exibe o separador de milhares
para a configuracao regional do usuério.
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*  Em Numero Negativo, selecione como exibir nUmeros negativos, como, por
exemplo, (123).

— Texto (maximo de 255 caracteres)
— Verdadeiro ou Falso
— Simou Néo
* Valor Padrdo
O atributo é preenchido com esse valor por padrédo, que € possivel substituir.
4. Cliqgue em OK.

5. Em Atualizar Dimensao, para selecionar o novo atributo com um "Atributo de Chave"
para a dimenséo, selecione Atributo de Chave.

# Nota:

O sistema permite varios atributos de chave para uma dimensao.

Exclusao de Atributos de Dimensao

Para excluir os atributos de dimenséo:
1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimensao, cliqgue em Ag¢des e, em seguida, em Editar.

3. Na guia Atributo, selecione um atributo e clique em Excluir. Clique em Sim para
responder a pergunta, "Tem certeza de que deseja excluir os itens selecionados?"

¢ Nota:

Nao é possivel excluir um atributo se ele for referenciado em um conjunto de
dados.

Gerenclamento de Membros da Dimensao

Consulte Também:

* Adicdo de Membros de Dimenséo

* Edicdo de Membros de Dimenséo

* Remocéo de Membros de Dimenséo

* Importagdo de Membros de Dimensé&o

*  Exportacdo de Membros de Dimenséo

Adicéo de Membros de Dimensao

Para adicionar membros de dimensao:
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Gerenciamento de Membros da Dimensao

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimenséo.

3. Em Membros e Atributos, clique em Adicionar.

4

Informe os atributos.

Edicdo de Membros de Dimensao

Para editar membros de dimenséo:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.
2. Selecione uma dimenséo.

3. Em Membros e Atributos, clique em um membro, em seguida, edite os valores
do membro da dimensao.

4. Cliqgue em Ac¢des e Salvar.

Remocédo de Membros de Dimensao

Para remover membros de dimenséao:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensodes.
2. Selecione uma dimensao.

3. Em Membros e Atributos, selecione um membro.

4

Clique em Excluir e Sim para responder a pergunta, "Tem certeza de que deseja
excluir os itens selecionados?"

Importacao de Membros de Dimensao

ORACLE

Os Administradores e os Usuérios Avancados podem importar membros de dimenséo
de arquivos CSV (comma separate value, valores separados por virgulas) simples
padréo.

Para importar membros de dimensé&o:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.

2. Selecione uma dimenséao.

. . o &
3. Em Membros e Atributos, clique em A¢des e em Importar =
4. Cliqgue em Procurar e navegue até o arquivo que deseja importar.
5. Selecione uma das seguintes opgoes:

*  Substituir—Substitui os membros de dimenséo pela definicdo no arquivo de
importacdo. Substitui o membro pelo membro que esta no arquivo que esta
sendo importado. Ela ndo afeta os outros membros que ndo foram
especificados no arquivo de importacao.

e Atualizar—Atualiza alguns atributos do membro.

6. Formato de Data
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Gerenciamento de Membros da Dimenséo

¢ Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212). Para
obter informagdes sobre novos recursos e atualizar para a versdo 11.1.2.4.100,
consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo sdo traduzidos. Por padrdo, a data € definida com o formato de
data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

*  MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacao: Virgula ou
Tabulacgao. A virgula é selecionada por padréo

Cligue em Importar.
A tela Resultados exibe o nimero de membros de dimenséo importados.

Clique em OK ou Redefinir. O botdo Redefinir limpa a caixa de dialogo, e vocé pode
selecionar outro arquivo para importacdo. Os membros importados séo salvos com a
importacao.

Exportacdo de Membros de Dimenséo

Os Administradores e Usuarios Avancados podem exportar membros de dimenséo para
arquivos CSV (comma separate value, valores separadas por virgula) ou XLS.

Para exportar membros de dimenséo:

1.
2.
3.

ORACLE

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Dimensdes.

Selecione uma dimenséo.

Em Membros e Atributos, selecione um membro.

Clique em Agdes, Exportar by e, em seguida, selecione o formato de arquivo CSV ou
XLS.

Navegue para onde deseja salvar o arquivo.

Clique em OK.
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Como Trabalhar com Conjuntos de Dados

Os conjuntos de dados contém definigcBes de tabelas de dados. Um conjunto de dados
consiste em atributos de informacdes para qualquer registro de dados. Os conjuntos de
dados podem conter atributos de Dimens&o, e vocé pode inserir atributos. Somente
Administradores ou Usuarios Avancados podem criar e atualizar a definicdo de conjunto de
dados.

Secbes da janela Gerenciar Dados:

Uma secdo mestra exibe uma listagem de Conjuntos de Dados com colunas: Nome,
Descri¢do, Ultima Atualizacdo e Ultima Atualizacdo por

Uma secao de Atributos com colunas: Nome, Tipo de dados e Atribuir Workflow

Modelos de Formulario Associados a colunas: Nome, Descri¢do, Cenario e Ultima
Atualizacéo. Vocé pode adicionar, editar e remover modelos de formulario do conjunto de
dados selecionado

Criacao de Conjuntos de Dados

Um novo conjunto de dados sempre contém o atributo de entidade e é sempre exibido para
mostrar que vocé pode atribuir essa entidade a um workflow.

¢ Nota:

As opgbes identificador de chave de Entidade e Atribuir Workflow sdo selecionadas
por padréo.

Para criar conjuntos de dados:

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Conjunto de Dados.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.

Na guia Propriedades, insira as informag6es do conjunto de dados:

*  Nome — Insira um nome exclusivo.

» Descricao

Adicione ou exiba informacgfes nas seguintes guias de Conjunto de Dados:
e Adicdo de Atributos ao Conjunto de Dados

» Exibi¢éo do Histdrico de Conjunto de Dados

Adicao de Atributos ao Conjunto de Dados

Para adicionar atributos ao conjunto de dados:

ORACLE
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Capitulo 15
Adicéo de Atributos ao Conjunto de Dados

1. Em Links Rapidos, selecione Conjuntos de Dados.

2. Selecione um conjunto de dados e clique em Editar /.
3. Selecione a guia Atributos, que tem as seguintes colunas:
* ldentificador de Chave

Se nao houver dados para esse conjunto de dados, vocé podera modificar o
Identificador de Chave e os atributos do conjunto de dados.

Por padréo, o ldentificador de Chave e a op¢éo de caixa de selecéo Atribuir
Workflow para a Entidade sédo mostrados como marcados. A medida que vocé
adiciona atributos, podera selecionar um ou mais como o Identificador de
Chave.

# Nota:

O Supplemental Data Manager néo oferece suporte ao atributo
Calculado como um atributo Identificador de Chave nos conjuntos
de dados. Se vocé selecionar o atributo Calculado como um
Identificador de Chave, talvez se depare com comportamento
inesperado e erros nos conjuntos de dados.

e Atribuir Workflow

Somente os atributos com o Identificador de Chave Ativado podem ser
atribuidos ao workflow. A opgéo Atribuir workflow Ativada significa que vocé
guer selecionar membros dessa dimenséo para atribuir um workflow a cada
preparador. Para atribuir um workflow, o atributo deve ser uma dimenséao, pois
vocé atribui um workflow com base em uma lista predefinida.

¢  Nome
¢ Nome de Dimensao

» Tipo de Dados—Data, Data e Hora, Inteiro, Lista, Namero, Texto, Verdadeiro
ou Falso, Sim ou Né&o

»  Total—Permite que vocé especifique o método de totalizacdo para o atributo:
— Soma: Total aditivo

— Média: A médias das linhas com dados. As linhas sem dados ndo sdo
contabilizadas no denominador

— Contagem: A contagem das linhas com dados
— Nenhum: Nenhum total é calculado
4. Cligue no icone A¢des. Em seguida, cligue em Novo e selecione:
* Adicionar Atributo: v4 para a etapa 5.
* Adicionar Atributo de Dimenséao:
a. Selecione uma Dimenséo.

b. Selecione atributos na lista Atributos Disponiveis e Mova-os para a lista
Atributos Selecionados.
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# Nota:

O sistema inclui o atributo de chave da dimensao como um Atributo
Selecionado. Nao é possivel limpar o atributo de chave.

c. Cligue em OK e, em seguida, em Salvar ou em Salvar e Fechar.

5. Se vocé tiver selecionado Adicionar Atributo, em Criar Novo Atributo, preencha a
guia Propriedades com as informacgdes necessarias:

Nome
Descricao
Especifiqgue o Tipo de Atributo:

— Entrada: Entrada é o padrao, e a guia Validagdes é habilitada.

# Nota:

Para periodos que foram abertos e instancias de formulario criadas, a
regra de validacdo modificada ndo sera aplicada. As alteracdes feitas
s6 serdo aplicadas nas novas instancias de formuléario.

— Calculado: Se o tipo for Calculado, a guia Calculado sera ativada.

Alterar o tipo de atributo substitui qualquer Validacdo ou Calculo especificado
anteriormente. N&o é possivel alterar essa configuracédo ap0s a criacdo do Atributo.

Tipo de Dados

Selecione uma destas opc¢des:
— Data

— Data e Hora

— Inteiro

— Lista

Clique em Adicionar e informe os valores para o atributo. Lista é o local do
Conjunto de Dados e nao pode ser compartilhada entre outros Conjuntos de
Dados.

— Nuamero:

Se vocé selecionar Numero, selecione as op¢des de formatacao para substituir
os valores padrao definidos na secéo Preferéncias das Configuracfes do
Sistema. Consulte Definicdo de Preferéncias.

*  Para Casas Decimais, informe o nimero de casas decimais a serem
exibidas.

*  Selecione Exibir como Porcentagem para exibir um sinal de porcentagem.

*  Selecione Separador de Milhar para exibir um separador de milhar (por
exemplo, 1.000,00). O sistema exibe o separador de milhares para a
configuracado regional do usuério.

*  Em Moeda, selecione a moeda, por exemplo, (INR)
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*  Em Numero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos;
como, por exemplo, (123).

*  Para escalar um namero, em Escala selecione entre 1000 e
1000000000000

— Texto (maximo de 255 caracteres)
— Verdadeiro ou Falso

— Simou Néo

Obrigatério

Se o atributo for obrigatorio, vocé devera informar um valor nesse campo
durante a entrada de dados.

Usar Valor

Se o campo Usar Valor estiver preenchido, o sistema aplicara o valor
informado pelo designer para qualquer registro criado pelo usuario.

¢ Nota:

E possivel alterar o valor padrdo durante a entrada de dados.

6. Cligue em OK para salvar o atributo.

# Nota:

Salve o atributo antes de inclui-lo em um célculo.

7. [Execute uma destas agoes:

Se vocé tiver selecionado Entrada para o Tipo de Atributo, selecione a guia
Validacdes.

Para adicionar uma expresséo condicional:

Vocé pode criar uma regra de validagao especial para o valor informado pelo
usuario.

a. Cliqgue em Adicionar.
b. Selecione um Operando e informe Valorl e Valor2.

c. Se precisar de uma segunda condicdo, selecione entre as seguintes
listas:

— Juncdo; como, por exemplo, E, Ou

— Operando; como, por exemplo, Igual, Entre, N&o é Igual, Maior que,
Estd em branco, Nao estd em branco, Menor que, N&o entre

— Valorl e Valor2
d. Clique em OK.

Se vocé tiver selecionado Calculado para o Tipo de Atributo, selecione a guia
Célculos.
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Segue um exemplo de como adicionar um atributo de calculo:
a. Crie um conjunto de dados com estes atributos:

Intl: Entrada e Tipo de Dados: Inteiro. Cligue em OK e, em Editar Conjunto de
Dados, selecione Intl como Identificador de Chave.

Textlnput: Entrada e Tipo de Dados: Texto.

b. Salve os dados.

¢ Nota:

Vocé deve salvar o atributo agora para usa-lo no TextCalc.

c. Crie um atributo TextCalc: Calculado e Tipo de Dados: Texto.
d. Na guia Célculos, preencha os seguintes campos:

i. Tipo de Calculo: selecione Com Script.

ii. Adicionar Fungdo: selecione TextLocation e clique em T

iii. INSTRING(<Value>, <Value To Search>) é adicionado a Definicdo do
Célculo.

iv. Clique em <Valor> e insira um valor (entre aspas simples com diferenciacdo
de maiulsculas e minusculas) ou, em Adicionar Atributo, selecione um

atributo Textlnput e clique em Adicionar'ii'

# Nota:
<Valor> é alterado para {TextInput}.
v. Substitua <Valor para Pesquisa> por 'tion'

¢ Nota:

N&o deixe de substituir <xxx> por aspas simples: 'xxx'

Exemplo: INSTRING({TextInput}, 'tion’)
8. Para adicionar uma expressao de célculo:

a. Selecione um tipo de dados e tipo de célculo, conforme descrito na tabela a seguir:
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Tabela 15-1 Tipo de Dados e Tipo de Calculo

Tipo de Dados selecionado na

guia Propriedades

Tipo de Calculo Descricao

Para todos os tipos de dados

Para todos os tipos de dados

Lista

Numérico, Inteiro

Numérico, Inteiro

Texto

Inteiro, Numero, Texto

Atribuir Lista ao Valor

Atribuir Valor a Lista e selecione Retorne a um valor de atributo
o valor Atributo.

com base na atribuicdo para um
membro da Lista.

# Nota:

Vocé deve ter salvado os
valores de atributo da
Lista.

Condicional No caso de um determinado

atributo, retorne o valor de
atributo A caso as condicodes
especificadas forem atendidas. Se
as condi¢des ndo foram atendidas,
retorne valor de atributo B.

Com base no valor de um atributo,
retorne o membro relacionado da
lista.

Formula Calcule um atributo usando

expressdes matemadticas comuns.
Exemplo: (A+B)/C

Arredondar Arredonde o atributo para o
numero especificado de digitos. O
padréo é-2.

Concatenar Cole os atributos de texto juntos.

Isso inclui strings literais e
conversdo automatica de atributos
ndo texto em strings.

Exemplo:
First Name+""+Last_Name+":"+Bir
th_Date

Com script Um célculo com script de formato

livre. com script estd disponivel
para atributos do tipo Inteiro,
Texto com Varias Linhas, Numero

\J
# Nota: ou Texto. Consulte a etapa 9.

Esse recurso esta
disponivel apenas em
11.1.2.4.100 (patch
20307212). Para obter
informacdées sobre
NOVOS recursos e
atualizar para a versao
11.1.2.4.100, consulte My
Oracle Support https://
support.oracle.com

ORACLE
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Clique em OK.

9. Funcgdes com script contendo exemplos:

Adicionar Més: Retorna um deslocamento de data; um nimero especificado de
meses a contar da data inicial. A data sempre incorrera no deslocamento do més
especificado. Se a data inicial tiver um valor de dia além do que esta no més de
deslocamento, sera usado o Ultimo dia do més de deslocamento. Por exemplo,
EDate (31 de janeiro de 2017) retornara (28 de fevereiro de 2017). Em Meses,
informe o0 niUmero de meses antes ou depois das data de inicio. Um valor positivo
para meses produz uma data futura. Um valor negativo produz uma data passada.

EDate (<Data de Inicio>, <Meses>, <Duracdo>)

Exemplo: EDate (DATE (2017, 2, 15) 3)

Média Anterior: calcula a média de um valor numérico nos X periodos anteriores.
AVERAGE PRIOR(<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>
EXGHHMO:AVERAGEiPRIOR( {Balance (Reporting)}, '2', 'EUR'

Data: Retorna um valor de data com base nos valores de inteiro especificados para
ano, més e dia. Por exemplo, esta fungéo cria um valor do tipo Data da funcéo,
assim, a DATA (31, 05, 2018) sera convertida em 31 de maio de 2018. Assim, ela
pode ser usada na funcdo Diferenga de Datas para enviar a diferenca em dias entre
uma data, como uma data de término, e essa data especifica.

DATE (<Ano>, <Més>, <Dia>)

Diferenca de Datas:: retorna a diferenga entre duas datas, em dias, horas, minutos
ou segundos. Para Datal e Data2, os valores 'TODAY' e 'NOW' podem ser usados,
gue denotam a data atual (sem componente de tempo) e a data/hora,
respectivamente.

DATE_DIFF (<Datal>, <Data2>, <Tipo>)

Exenuﬂo:DATE_DIFF('TODAY', {Data Final do Preparador}, 'DAYS') ou
DATE DIFF ({Data Final do Preparador}, 'NOW', 'HOURS')

Dia: Retorna o valor de dia de uma data como um ndmero inteiro
DIA (<DATA>)

Extrair Texto:: retorna a substring contida no valor, a partir das posi¢cdes
especificadas.

SUBSTRING (<Valor>, <Localizacdo>, <Tamanho>)
Exemplo: SUBSTRING( {Name} , 5, 10)

Instrucao If Then Else: Permite que o usuério insira um céalculo condicional no
calculo com script. Os calculos IF_THEN_ELSE também podem ser aninhados para
suportar os tipos de calculos "ELSE IF".

IF THEN ELSE (<Condicdo>, <Valorl>, <Valor2>)

Exemplo:

IF THEN ELSE( {Risk Rating} 'Low', 'Good',
IF THEN ELSE( {Risk Rating} = 'Medium', 'Better',
IF THEN ELSE ({Risk Rating} = 'High', 'Best',6 'Bad')))

Minuscula: Retorna o valor em letra mindscula.
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LOWERCASE (<Valor>)
Exemplo: LOWERCASE ( {Description} )

Maximo: Retorna o valor maximo de uma lista de atributos. Pode haver um
ndmero qualquer de parametros.

MAX (<Valorl>, <Valor2>,<ValorN>)

Exemplo: MAX ( TRANSLATE ( {Saldo do Sistema de Origem (Inserido)},
'USD', 'Contdbil'), TRANSLATE( {Saldo do Sistema de Origem
(Funcional)}, 'USD', 'Contébil'), TRANSLATE( {Saldo do Sistema de
Origem (Relatério)}, 'USD', 'Contédbil') )

Maximo Anterior: retorna o valor maximo nos X periodos anteriores.

MAX PRIOR (<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>,
<Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>)

EerHMOZMAX_PRIOR( {Saldo (Funcional)}, '6', 'CAD', 'REC')

Minimo: Retorna o valor minimo de uma lista de atributos. Pode haver um
namero qualquer de parametros.

MIN (<Valorl>,<Valor2>,<ValorN>)

Exenuﬂo:MAx( TRANSLATE ( {Saldo (Inserido)}, 'CAD', 'REC'),
TRANSLATE ( {Saldo (Funcional)}, 'CAD', 'REC'), TRANSLATE( {Saldo
(Relatério)}, 'CAD', 'REC') )

Minimo Anterior: retorna o valor minimo nos X periodos anteriores.

MIN PRIOR (<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>,
<Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>)

Exenuﬂo:MIN_PRIOR( {Saldo do Sistema de Origem (Funcional)}, '6',
'CAD', 'Simplificado')

Més: Retorna o valor de més de uma data como um ndmero inteiro (1-12)
MONTH (<DATE>)

Anterior: retorna o valor do periodo anterior especificado.

PRIOR (<Valor>, <Numero de Periodos Anteriores*>, <Moeda de
Destino*>

Exemplo: PRIOR( {Source System Balance (Entered)}, 'l', 'EUR')

Arredondar: Retorna o valor arredondado para as casas decimais
especificadas.

ROUND (<Valor>, <Casas Decimais>)

Exemplo: ROUND( ({Conversdo com Script} /7), 4)

Soma Anterior: retorna a soma de um valor nos X periodos anteriores.
SUM PRIOR(<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>
Exemplo: SUM PRIOR( {Balance (Reporting)}, '3', 'EUR')

Localizacao do Texto: retorna a localizacdo da substring contida no valor do
atributo, sendo 1 a primeira posicao.

INSTRING (<Valor>, <Valor a Pesquisar>)

Exemplo: INSTRING ( UPPERCASE ( {Name} ), 'TAX' )
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e Converter: converte um atributo de moeda em atributo numérico usando um tipo de
taxa especificado.

TRANSLATE (<Valor>, <Moeda de Destino>, <Tipo de Taxa>)
Exemplo: TRANSLATE ( {Saldo (Inserido)}, 'l', 'EUR', 'Contabil')

 Mailscula: Retorna o valor em letra mailiscula.

UPPERCASE (<Valor>)
Exemplo: UPPERCASE ( {Nome} )

 Ano: Retorna o valor de ano de uma data como um numero inteiro.

YEAR (<DATE>)

10. Cligue em Salvar, Salvar e Fechar ou Fechar.

" Nota:

As alteracdes nos atributos do conjunto de dados se aplicam apenas a
periodos de coleta de dados subsequentes.

Importagao de Atributos de Lista

ORACLE

# Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.101 (patch 21357574). Para obter
informacdes sobre novos recursos e atualizar para a verséo 11.1.2.4.101, consulte
My Oracle Support https://support.oracle.com/.

Para importar atributos de tipo Lista:

1.

Crie um arquivo de importacéo do tipo Lista em um formato de arquivo TXT, com cada
valor em uma linha separada.

Por exemplo:

Blue

Yellow

Red

Green

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Conjunto de Dados.

Crie ou selecione um atributo de tipo Lista e cligue em Editar na area Modelos de
Formulario Associados. A caixa de dialogo Editar Formulario é exibida.

Selecione a guia Workflow.

. wp , L.
Clique em Importar ™ ha area Usuarios.

Navegue até um arquivo de importagdo TXT.

15-9


https://support.oracle.com/

Capitulo 15
Exibigdo do Histérico de Conjunto de Dados

7. Selecione um Tipo de Importacdo. Atualizar € a opgéo padrao.

8. Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importacdo na lista
suspensa: Virgula ou Guia. A virgula é selecionada por padréo.

9. Cliqgue em Importar. A opcéo Importar Valores de Lista exibe os valores: Total
de Valores de Lista, Concluidos, Com Erro, Valores de Lista Criados e Valores de
Lista Atualizados.

Se a operacéo for Concluida com Exito, clique em OK.

Se a operacéo for Concluida com Erros, os erros serdo listados. Para exportar a
. . ko
lista de erros, clique em Exportar para o Excel i:.?

Exibicéo do Historico de Conjunto de Dados

Para exibir o histérico de Conjunto de Dados:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Conjunto de Dados.

2. Selecione um conjunto de dados e, em seguida, clique em Editar f.
3. Exiba os seguintes campos:

e Campo

» Tipo de Modificacao

* Objeto de Suporte

* Modificado por

* Modificado Em

* Valor Antigo

e Novo Valor

Excluséo de Atributos do Conjunto de Dados

Para excluir atributos do conjunto de dados:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Conjunto de Dados.
2. Selecione um conjunto de dados e clique em Editar.
3. Selecione a guia Atributos, A¢des e Excluir:

*  Se houver dados, ndo sera possivel excluir o atributo.

e Se nao existirem dados, mas o atributo for referenciado em um modelo de
formulario, ndo sera possivel excluir o atributo sem primeiro remover o
atributo no modelo de formulario.

4. Cliqgue em Sim para responder a mensagem, "Tem certeza de que deseja excluir
os itens selecionados?"

Edicao de Conjuntos de Dados

Para editar conjuntos de dados:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Conjuntos de Dados.
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Selecione um conjunto de dados, clique em Ac¢des e, em seguida, em Editar.

¢ Nota:

N&o é possivel editar os atributos referenciados nas Dimensdes.

Atribuir Workflow é somente leitura.
Guia Propriedades:

Modifique o Nome e a Descrigéo.
Guia Atributos:

Se houver dados para esse conjunto de dados, sera possivel modificar o Identificador
de Chave e os atributos do conjunto de dados.

Excluséo de Conjuntos de Dados

Para excluir conjuntos de dados:

ORACLE

1.
2.

No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Conjunto de Dados.
Selecione um conjunto de dados, A¢bes e Excluir.
* Se houver dados, nédo sera possivel excluir o conjunto de dados.

* Se ndo houver dados, mas forem criadas insténcias de formuléario, vocé ndo podera
excluir o conjunto de dados.

Clique em Sim para responder a mensagem, "Tem certeza de que deseja excluir os itens
selecionados?"
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Gerenciamento de Modelos de Formulario

Administradores e Usuarios Avancados podem gerenciar Modelos de Formulario.

Gerenciar secfes de tela de Modelo de Formulario:

* A secdo superior mostra todas as definicdes de modelo de formulério.

* A secdo inferior esquerda mostra os detalhes do atributo para o modelo de formulario
selecionado.

* A secdo inferior direita mostra os formularios do modelo de formulario selecionado.

» Mais a direita, a se¢do Filtro permite aos usuarios especificar critérios para filtrar a lista
de modelos. Consulte Exibicbes de Filtragem no Supplemental Data Manager

Criacdo de Modelos de Formulario

Para criar modelos de formulario:

1. No aplicativo, selecione Gerenciar, Modelos de Formularios e Novo.

2. Na guia Propriedades, forneca informacgdes:

Nome

Informe um nome exclusivo de modelo de formulario.
Descricao

Cenario

A dimensao Cenario é criada como parte do aplicativo. O Administrador ou Usuario
Avancado informa membros para a dimens&o Cenario, ou importa Cenério do Oracle
Hyperion Financial Management durante a integragéo com o Financial Management.

Selecione o modelo de formulario para um cendrio particular; por exemplo: Real ou
Orgamento.

3. Acesse essas guias em Criar Modelo de Formulario:

Secdes Como Trabalhar com Secbes

Instrugdes Especificacao de Instrugées do Modelo de Formulario
Workflow Atribuicdo do Workflow

Perguntas Especificagdo de Perguntas de Modelo de Formulario

Acesso Definicao de Modelo de Formulario para Acesso de Usuarios, Grupos ou
Equipes e Upload em Lote

Histérico Exibicao do Histérico do Modelo de Formulario

Especificacdo de Instrucdes do Modelo de Formulario

Os administradores fornecem instru¢des sobre como usar o formulario. As instrugdes podem
incluir texto, arquivos anexados e links a arquivos nos repositorios do documento.

ORACLE
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Para especificar instrugées de modelo de formulario:

1.

2.

Em Novo Modelo de Formulario ou em Editar Modelo de Formulario,
selecione a guia Instrucdes.

Em Instrugdes, insira o texto da instrucao.

Para adicionar uma referéncia a um arquivo:

1. Na secao Referéncias, cligue em Adicionar Q"

2.

Dica:

Para excluir uma referéncia, selecione-a e cliqgue em Excluir.

Selecione um tipo de referéncia:

Arquivo Local—Navegue até o sistema de arquivos local e selecione um
arquivo. Vocé deve especificar um Nome. Cligue em OK para carregar o
arquivo para o sistema e armazena-lo com o modelo de formulario.

Arquivo do Repositorio—Se vocé configurou seu aplicativo com um
repositério de documentos, podera navegar no repositdrio e selecionar um
arquivo. Clique em OK para armazenar a referéncia ao arquivo de repositério
com o modelo de formulario. O arquivo nédo é copiado nem armazenado no
aplicativo.

URL—Digite uma referéncia de URL externa e fornegca um Nome descritivo.
Clique em OK para armazenar o URL no aplicativo.

Como Trabalhar com Segbes

Cada secao de um formulario de entrada de dados pode coletar dados de conjuntos
de dados ou combinacdes de atributos diferentes. As se¢Bes podem ter sobreposto
conjuntos de dados ou atributos; apenas um atributo por conjunto de dados pode ser
gravado.

ORACLE

Para criar ou editar secoes:

1.

Em Novo Modelo de Formulario ou Editar Modelo de Formulario, selecione a
guia Secoes.

Clique em Novo ou selecione uma secéo e cligue em Editar. A Secéo Editar
Modelo de Formulério é exibida.

Na guia Propriedades, informe:

Nome

Conjunto de Dados
Registros de Dados
Selecione uma destas opc¢oes:

— Linhas—Os atributos do formulario s&o exibidos como tabela; vocé
efetua entradas na linha. O sistema sempre exibe o nome do atributo
como cabecalho.

— Colunas—Os atributos do formulario sdo exibidos na linha e nas colunas
onde o usuério informa o valor de cada atributo do formulario. Os campos
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incluem um registro de entrada de dados por atributo. O sistema exibe a
descricao do atributo como o cabecalho da linha do formulario.

4. Insira informacfes ou exiba as guias de Secéo a seguir:

e Colunas: Secdes de Modelo de Formulario: Guia Colunas

e Agrupar por: Secbes de Modelo de Formulario: Guia Agrupar por

e Mapeamento: Se¢Bes de Modelo de Formuléario: Guia Mapeamento
e Histérico: Secdes de Modelo de Formulario: Guia Historico

5. Para salvar suas atualiza¢fes e voltar a guia Se¢6es de Modelo de Formulario, clique
em OK.

SecOes de Modelo de Formulario: Guia Colunas

ORACLE

Na guia Colunas, selecione as colunas do formulério. O sistema exibe todas as colunas do
Conjunto de Dados que néo séo colunas de workflow.

Para atualizar a guia Colunas:

1. Em Novo Modelo de Formulario ou Editar Modelo de Formulario, selecione a guia
Secdes.

2. Cligue em Novo ou selecione uma sec¢éo e clique em Editar.

3. Na caixa de diadlogo Editar Modelo de Formulario, cligue na guia Colunas e selecione
ou exiba as colunas a seguir:

* Incluidos
Selecione outros atributos a serem incluidos no formulario.
*  Nome
O nome do atributo do Conjunto de Dados
* Dimensao
A coluna de um atributo de uma dimens&o especifica. E somente leitura.
e Tipo de Dados
O tipo de dados correspondente para a coluna (somente leitura).
* Total

O método total para o atributo conforme especificado no Conjunto de Dados. E
sempre somente leitura.

* Largura da Exibicao
A largura da coluna especificada em pixels. O valor padréo é Ajustar Tamanho.
— Pequena: largura de pixel fixa 50
— Média: largura de pixel fixa 100
— Grande: largura de pixel fixa 300

— Ajustar Tamanho: ajuste a largura da coluna com base no texto mais longo
contido nas linhas

— Personalizada: especifique uma largura Valor minimo: 20. Valor maximo: 999.
 PDV de Validacao Total
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Validag&o de Dados Suplementares em relacdo a saldos de conta no
Financial Management.

¢ Nota:

A coluna Somente Exibicao de cada atributo de dimenséo devera
ser desmarcada para que os totais de conta sejam validados em
relagédo ao Financial Management.

* Somente exibicao

A coluna é somente para exibicdo. Se varios formulérios forem criados para o
mesmo Conjunto de Dados, apenas um formulério podera conter a coluna
para entrada, incluindo colunas chave .

Total de Linhas: na parte inferior da caixa de dialogo.

Como o total de linha deve ser exibido:

e Superior: O total de linhas é exibido na parte superior da tabela

* Inferior: O total de linhas € exibido na parte inferior da tabela

*  Nenhum: O total de linhas nado é exibido

Insira as informagdes nas seguintes guias:

e Guia Colunas: Secdes de Modelo de Formuléario: Guia Colunas

e Guia Agrupar por: Secdes de Modelo de Formulério: Guia Agrupar por

e Guia Mapeamento: Sec¢des de Modelo de Formuléario: Guia Mapeamento
e Guia Historico: Secbes de Modelo de Formulario: Guia Histérico

Para salvar suas atualizacdes e voltar a guia Modelo de Formulario, clique em
OK.

Secoes de Modelo de Formulario: Guia Agrupar por

ORACLE

Para atualizar a guia Agrupar por:

1.

Em Novo Modelo de Formulario ou Editar Modelo de Formulario, selecione a
guia Secao.

Clique em Novo ou selecione uma secéo e cligue em Editar.
Na Secao Editar Modelo de Formulario, clique na guia Agrupar por.
Cligue em Colunas, em seguida, selecione ou exiba as seguintes colunas:
* Incluir

Selecione outras colunas a serem incluidas em Agrupar por.
*  Agrupar por

Os dados da tabela principal devem ser agrupados pelas colunas
selecionadas.

*  Nome
O nome do Conjunto de Dados

¢ Dimensao
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A coluna de um atributo de uma dimenséao especifica (somente leitura).
* Tipo de Dados

O tipo de dados correspondente para a coluna (somente leitura).
* Total

Método total para o atributo conforme especificado no Conjunto de Dados (somente
leitura).

Total de linhas:

Indica como o total de linha deve ser exibido:

e Superior: O total de linhas é exibido na parte superior da tabela

e Inferior: O total de linhas é exibido na parte inferior da tabela

¢ Nenhum: O total de linhas n&o é exibido

Insira as informagBes nas seguintes guias:

e Guia Colunas: Secdes de Modelo de Formulario: Guia Colunas

e Guia Mapeamento: Sec¢des de Modelo de Formulario: Guia Mapeamento
e Guia Histérico: Secdes de Modelo de Formulario: Guia Historico

e Ou volte a guia Propriedades: Como Trabalhar com Secdes

Para salvar suas atualizagfes e voltar a guia Se¢6es de Modelo de Formulario, clique
em OK.

Sec0Oes de Modelo de Formulario: Guia Mapeamento

ORACLE

Use a guia Mapeamento para mapear valores somados por atributos para os Pontos de Vista
de Supplemental Data Manager. Os valores de atributos sdo somados usando o atributo
selecionado na guia Agrupar por.

" Nota:

Antes de criar ou editar o mapeamento, é recomendavel limpar o cache do
navegador e fazer login novamente.

Para atualizar a guia Mapeamento:

1.

Em Novo Modelo de Formulario ou Editar Modelo de Formulario, selecione a guia
Secoes.

Clique em Novo ou selecione uma secéo e cligue em Editar. A Secdo Editar Modelo de
Formulario é exibida.

Clique na guia Mapeamento.
Selecione a Conexdo com o Oracle Hyperion Financial Management.

Os padrdes da coluna Origem para a coluna do Supplemental Data Manager , que foi
selecionada quando o menu de mapeamento de atribui¢éo foi escolhido. Se necessario,
altere para uma coluna de origem diferente do Supplemental Data Manager.

LB
Clique em Seletor de Membros o para selecionar um Ponto de Vista.
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¢ Nota:

Se deseja que a entidade de origem no SDM mapeie para o HFM, vocé
néo deseja selecionar uma entidade especifica na dimensé&o. Portanto, é
necessario ter uma forma de especificar uma "palavra-chave" para
indicar que o valor de HFM é o mesmo que o valor da entrada de coluna
do SDM. Para especificar a entrada dinamica, o sistema usa o simbolo
"@" antes de <nome da coluna do SDM>. Na caixa de selecéo de
membros, ha uma opc¢éo de selecdo para marcar "usar nome da coluna"
e selecionar um nome de coluna do SDM que faga parte do formulério.
O nome da coluna deve ser um dos nomes da coluna AGRUPAR POR.

No Mapeamento de HFM, substitua @Missing pelo PDV do HFM.

Insira as informacgBes nas seguintes guias:

e Guia Colunas: Secdes de Modelo de Formulario: Guia Colunas

e Guia Agrupar por: Se¢bes de Modelo de Formulario: Guia Agrupar por
e Guia Histérico: Sec¢des de Modelo de Formulario: Guia Historico

e Ou volte a guia Propriedades: Como Trabalhar com Secdes

Para salvar suas atualizag8es e voltar a guia Se¢fes de Modelo de Formulario,
cligue em OK.

SecOes de Modelo de Formulario: Guia Histdrico

ORACLE

A guia Historico registra alteragfes nas sec¢des de modelo de formulario.

Para exibir a guia Histoérico:

1.

Em Novo Modelo de Formulario ou Editar Modelo de Formulario, selecione a
guia Secao.

Cligue em Novo ou selecione uma sec¢éo e clique em Editar.
No formulario Editar Se¢do de Modelo, clique na guia Histérico.

Clique em Exibir para selecionar as colunas a serem exibidas na lista, ou
selecione Mais Colunas para gerenciar as colunas visiveis e a ordem em que
serdo exibidas.

E possivel exibir as seguintes informagées:
e Campo

* Tipo de Modificagao

e Objeto de Suporte

e Modificado por

* Modificado em

e Valor Antigo

*  Novo Valor

Insira as informacdes nas seguintes guias:

* Guia Colunas: Sec¢des de Modelo de Formulario: Guia Colunas
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Guia Agrupar por: Secdes de Modelo de Formulario: Guia Agrupar por
Guia Mapeamento: Se¢bes de Modelo de Formulario: Guia Mapeamento

Ou volte a guia Propriedades: Como Trabalhar com Secdes

Para salvar suas atualiza¢fes e voltar a guia Se¢6es de Modelo de Formulario, clique
em OK.

Atribuicdo do Workflow

Use a guia Workflow para atribuir o workflow ao formulario.

ORACLE

Para atribuir o workflow para o formulério:

1.
2.

Em Novo Formulario ou em Editar Formulario, cligue na guia Workflow.

Na area Quando Comecar, informe o seguinte:

Frequéncia—Com que frequéncia os dados sdo coletados para esse formulario.
Programar a Partir de—A data da coleta:
— Data de Término——A data final do periodo.

— Data de Fechamento—A data de fechamento especificada para o periodo na
janela Gerenciar periodos.

Deslocamento do Dia de Inicio — A data de inicio da coleta de dados do
formulario. Isso determina o nimero dias depois da Data de término ou da Data de
Fechamento em que a data de coleta de dados est4 autorizada a comecar. Pode ser
um ndmero positivo ou negativo. Por exemplo, vocé pode preparar os dados alguns
dias antes do dia de inicio e definir -3 para que a coleta inicie trés dias a partir desse
momento.

Na area Workflow, informe o seguinte:

Opcao de workflow—Selecione uma:

— Preparar

— Preparar e Aprovar

— Preparar, Aprovar e Contabilizar

— Preparar e Contabilizar

— Contabilizar

Nivel de Aprovacao—Selecione até 10 niveis de aprovadores.

Duragdo para—O numero méximo de dias permitidos para uma acéo especifica por
Usudrio:

Esses dados determinam a data de conclusdo programada para envio, aprovacao e
lancamento dependendo da op¢éo de workflow.

— Preparador—Numero maximo de dias permitidos para a entrada de dados
(envio)

— Aprovador—O numero maximo de dias permitidos para cada nivel de
aprovacao

— Integrador—O numero de dias permitidos para contabilizagao

Se o preparador estiver atrasado para o envio, a data de vencimento do aprovador
continuari a mesma.
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Quando o aprovador rejeita o envio, independentemente da duracdo de qual
nivel de aprovacao ele foi rejeitado, o formulario sempre sera retornado ao
preparador. Portanto, apenas o preparador pode fazer alteracfes nos dados e
reenviar. O processo comega no reenvio.

4. Na sec¢édo Usuarios da caixa de didlogo Formulario, adicione ou exclua usuarios
nos campos habilitados para Entidade:

Opcional:

Para importar ou exportar varios usuarios, grupos ou equipes de um arquivo
CSYV, cligue em Importar ou Exportar. Vocé pode importar ou exportar
equipes, usuarios e grupos na caixa de dialogo Importar usuarios do
workflow.

a. Procure um arquivo.
b. Em Tipo de Importacdo, selecione Substituir Todos ou Atualizar.

c. Preencha o campo Delimitador de Arquivo. Selecione o delimitador de
Virgula ou Tabulacgéo.

d. Clique em Importar.

# Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.101 (patch
21357574). Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar
para a versdo 11.1.2.4.101, consulte My Oracle Support https://
support.oracle.com/.

Para importar um arquivo CSV, crie um arquivo com cada entrada em uma
linha separada por Entidade. Por exemplo:

Entidadel, Preparador, Aprovador, Integrador
Entidade2, Preparador, Aprovador, Integrador

Para adicionar um novo usuario, equipe ou grupo, cliqgue em Acdes e Novo.
Uma nova linha de Entidade é adicionada com campos em branco de
workflow.

a. Cligue nos icones Selecionar ao lado de cada campo do workflow.

b. Nas caixas de dialogo Selecionar, use o icone Pesquisar Usuarios,
Pesquisar Grupos ou Pesquisar Equipes.

c. Selecione um usuéario, grupo ou equipe para o workflow de entidade
clicando no botdo Pesquisar.

d. Clique em OK.

e. O usuario, grupo ou equipe é adicionado a guia do fluxo de trabalho da
entidade do Formulario.

f. Cliqgue em Salvar e Fechar.

Para excluir um usuario, selecione um usuario e clique em Ac¢oes e, depois,
em Excluir .
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¢ Nota:

Se vocé precisar reatribuir um formulario a um usuério diferente, use o recurso
Reatribuir Usuario. Consulte Reatribuigdo de Usuarios. Esse recurso esta
disponivel apenas em 11.1.2.4.103. Para obter informag8es sobre novos
recursos e atualizar para a versdo 11.1.2.4.103, consulte My Oracle Support
https://support.oracle.com/.

5. Na area Usuarios, cligue em Novo para pesquisar e adicionar um usuario, grupo ou
equipe:

a. Clique no botdo = na 4rea Usuarios. A caixa de dialogo Selecionar Preparador é
exibida.

b. Pesquise Usuarios, Grupos ou Equipes selecionando o botéo d e, em seguida, 0
botdo Pesquisar. A area Resultados da Pesquisa é preenchida.
c. Selecione um usuario, grupo ou equipe na area Resultados da Pesquisa.

d. Clique em OK para voltar a guia Workflow da caixa de didlogo Formulario. Repita
esta etapa com base no que vocé selecionou na area de op¢éo de Workflow.

e. Selecione Salvar e Fechar ao concluir.

Especificacdo de Perguntas de Modelo de Formulario

ORACLE

As perguntas sdo agrupadas automaticamente com fun¢gbes. Em uma funcéo, as perguntas
individuais sdo ordenadas. A Ordem indica a ordem da pergunta dentro da funcéo.

Para criar perguntas:
1. Em Novo Formulario ou em Editar Formulario, cligue na guia Perguntas.
2. Cliqgue em Novo ou em Editar.
3. Informe o seguinte:
* Pergunta
Informe uma pergunta que sera solicitada ao usuéario da resposta do formulario.
e Tipo de Dados
Selecione um tipo de pergunta:
— Data
— Data e Hora
— Lista
Clique em Adicionar e informe os valores para o atributo.
— Inteiro
— Nudmero
Se vocé selecionar Numero, selecione opc¢des de formatacao:

*  Para Casas Decimais, informe o nimero de casas decimais a serem
exibidas. O valor padréo é definido em Preferéncias do Sistema.
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*  Selecione Separador de Milhar para exibir um separador de milhar
(por exemplo, 1.000,00). O sistema exibe o separador de milhares
para a configuragado regional do usuario.

*  Em Moeda, selecione a moeda, como, por exemplo, (INR)
Se nenhuma moeda for selecionada, o valor ndo sera convertido.

*  Em Numero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos,
como, por exemplo, (123).

— Texto (maximo de 255 caracteres)
— Verdadeiro ou Falso
— Sim ou Nao

*  Funcao—A pergunta é para: Preparador, Aprovador ou Integrador. Por
exemplo, uma pergunta com a fungéo de Preparador sé pode ser respondida
por Preparadores. No entanto, ela serd visivel para todas as outras fungdes.

* Obrigatéria—Determina se a pergunta é obrigatéria ou opcional.

Para excluir perguntas:

1. Em Novo Formuléario ou em Editar Formulario, selecione a guia Perguntas.

2. Selecione uma pergunta e clique em Excluir.

Definicédo de Modelo de Formulario para Acesso de Usuarios, Grupos
ou Equipes e Upload em Lote

ORACLE

Na guia Acesso, vocé determina quais usuarios, grupos ou equipes sdo autorizados e
gual funcédo eles executam no formulario:

e O painel superior mostra a lista de usuarios, grupos ou equipes com acesso de
Exibicéo.

e O painel inferior exibe os dados do formulario da entidade que o usuario tem
acesso.

Vocé pode importar listas de visualizadores em arquivos CSV para atribuir acesso a
varios usuarios com rapidez. Visualizadores podem ser usuarios, grupos ou equipes.
Em seguida, use a opcao Visualizar para determinar em qual estagio eles podem
acessar um formulario. Vocé também pode exportar a lista de usuarios para analise
dos administradores.

# Nota:

Antes de atribuir o acesso do Visualizador, vocé deve definir um Workflow.

Para adicionar acesso:

1. Em Novo Formulario ou Editar Formulario, nas caixas de didlogo Novo
Formulario ou Editar Formulario, no dashboard Modelos de Formulario, clique na
guia Acesso se vocé selecionou editar um formulario.

2. Na area Acesso de Visualizadores, clique em Novo para pesquisar e adicionar
um usuario, grupo ou equipe:
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a. Clique no botéo izl na area de Acesso de Visualizador. A caixa de didlogo
Selecionar Usuario sera exibida.

b. Pesquise Usuarios, Grupos ou Equipes selecionando o botéo d e, em seguida, o
botdo Pesquisar. A area Resultados da Pesquisa é preenchida.

c. Selecione um usuéario, grupo ou equipe na area Resultados da Pesquisa.

d. Cligue em OK. A selecao é exibida na &rea Acesso de Visualizadores.

Opcional; Para carregar o Acesso de Visualizador para varios usuarios, grupos ou
equipes em um arquivo CSV:

a. Cligue em Importar na se¢éo Acesso de Visualizador.

b. Procure para selecionar o arquivo.

c. Em Tipo de Importacao, selecione Substituir Todos ou Atualizar.
d. Selecione um Delimitador de Arquivo.

e. Clique em Importar.

Opcional: Para exportar o Acesso de Visualizador para varios usuarios, grupos ou
equipes em um arquivo CSV: Cligue em Exportar para CSV na se¢édo Acesso de
Visualizador a fim de exportar para um arquivo CSV, modificar e importar novamente.

Em Entidades, por padrao, sdo selecionados todos os dados do formulario de uma
entidade especifica. Selecione ou limpe os dados individualmente usando a caixa de
selecé@o préxima de cada. Selecione ou limpe todos, clicando na caixa de sele¢éo na
area de titulo.

Selecione uma Opc¢ao de Exibicao:

«  Sempre—E possivel visualizar os dados a qualquer hora mesmo que a entrada de
dados nao esteja concluida ou se os dados nao tiverem sido enviados para
aprovacao.

«  Ap6s o Envio—E possivel visualizar os dados assim que o preparado envia os
dados, mesmo antes de serem aprovados.

e Apo6s a Aprovacao—Nao é possivel exibir os dados até que todos os niveis de
aprovacdes sejam concedidos.

Clique em Salvar.

Exibi¢éo do Historico do Modelo de Formulario

A guia Historico registra as alteragcdes nesse modelo de formulério.

ORACLE

Para exibir o histérico do modelo de formulario:

1.
2.
3.

Em Novo Formulario ou em Editar Formulario, clique na guia Histérico.
Cligue em Salvar, Salvar e Fechar ou Fechar.

Acesse as outras guias em Criar Modelo de Formulario:

* Propriedades Criacdo de Modelos de Formulério

* Instrugdes Especificacdo de Instrucbes do Modelo de Formulario

» Secbes Como Trabalhar com Secdes

Workflow Atribuicdo do Workflow
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* Perguntas Especificacdo de Perguntas de Modelo de Formulario

e Acesso Definicdo de Modelo de Formulario para Acesso de Usuarios, Grupos
ou Equipes e Upload em Lote

Exclusao de Modelos de Formulario

Para excluir modelos de formulario:
1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e, em seguida, Modelos de Formulario.
2. Selecione um modelo de formulério e clique em Ag¢des e Excluir.

3. Cligue em Sim para confirmar.

Duplicacao de Modelos de Formulario

Para duplicar modelos de formuléario:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e, em seguida, Modelos de Formulario.
2. Selecione um modelo de formulario, A¢cdes e Duplicar.

Clicar nessa opcao criard uma copia imediata com um sufixo de "copia" no nome.
Além disso, todos os atributos sédo somente leitura para evitar que varios modelos
de formuléario tenham acesso de gravacao ao mesmo Conjunto de Dados.

Implantando um Modelo de Formulario para um Periodo de
Coleta de Dados

Para implantar um modelo de formulario para um periodo de coleta de dados:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e, em seguida, Modelos de Formulario.

2. Cligue em Implantar @

A opc¢éo Implantar Modelo de Formulario exibe o Periodo Pendente e os
Periodos de Coleta de Dados Abertos para escolha.

3. Para selecionar outro periodo de coleta de dados:
a. Cliqgue em Pesquisar Q .
b. Em Selecionar Periodo de Coleta de Dados, selecione Ano e Cenario.
c. Cliqgue em Pesquisar para atualizar os periodos.
d. Selecione um periodo.
e. Clique em OK.
4. Selecione os modelos de formularios para esse periodo de coleta de dados.
5. Cliqgue em Implantar.

e Se 0 modelo de formulério ja foi implantado, uma mensagem de aviso informa
que todos os dados e instancias de formularios existentes para esse modelo
de formulario serdo removidos e serdo geradas instancias novas de
formulério.

ORACLE 16-12



Capitulo 16
Cancelamento da Implanta¢éo de um Modelo de Formulario para um Periodo de Coleta de Dados

e Se for necessario implantar Modelos de Formularios adicionais com base em seus
relacionamentos de conjunto de dados e que ndo fazem parte da sele¢&o original, a
opcao Modelos de Formularios Adicionais ¢ exibida. Clique em OK.

6. Apo0s a conclusdo da implantagdo, uma caixa de dialogo de confirmagéo indica as
seguintes informacdes:

* Modelos de Formularios Selecionados: Nimero total de Modelos de Formularios
marcado na caixa de didlogo Implantar, mais aqueles adicionados dos
relacionamentos do conjunto de dados.

*  Frequéncia do Periodo e Modelo de Formulario ndo correspondem: Numero de
Modelos de Formularios que néo correspondem a frequéncia de DCP. Se diferente
de zero, clique em Exibir Detalhes para exibir o modelo de formulario ausente da
frequéncia.

e Total de Formularios para implantacdo: Numero total de formularios especificado
em cada um dos modelos de formularios.

e Erros: Numero total de formularios com erros. Se néo for zero, cligue em Exibir
Detalhes para exibir os formularios e o motivo dos erros. Nenhuma copia foi
concluida.

Cancelamento da Implantacdo de um Modelo de Formulario
para um Periodo de Coleta de Dados

ORACLE

Para cancelar a implantacéo de um modelo de formulario para um periodo de coleta de
dados:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e, em seguida, Modelos de Formulario.

2. Cliqgue em Cancelar Implantacao .

A opcao Cancelar Implantacao do Modelo de Formulario é exibida.
3. Para selecionar outro periodo de coleta de dados:

a. Cligue em Pesquisar Q .

A opcéo Selecionar Periodo de Coleta de Dados é exibida.

b. Selecione Ano e Cenario.

c. Cligue em Pesquisar para atualizar os Periodos.

d. Selecione um Periodo.

e. Cligue em OK.
4. Selecione o modelo de formulario para esse periodo de coleta de dados.
5. Cliqgue em Cancelar Implantacao.

Uma mensagem de aviso informa "Como resultado do cancelamento da implantacéo,
todos os dados existentes para esse periodo, além de todos os formularios, serdo
excluidos permanentemente".

6. Selecione os modelos de formularios e cligue em Cancelar Implantacao.
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Validacao de Total do Supplemental Data em um Saldo de
Conta do Financial Management

ORACLE

E possivel validar o total de dados suplementares em relagéo a um saldo de conta no
Financial Management. Isso € Util quando vocé esta carregando saldos de conta de
diversos sistemas General Ledger em um sistema de consolidag&o do Financial
Management e utiliza o Supplemental Data Manager para coletar partes ou a soma
desse saldo de conta. Apos coletado, o total de Supplemental Data precisa
corresponder ao saldo da conta no Financial Management para que um preparador
possa enviar o formulario de dados.

A configurac@o do PDV é feita durante a definicdo do modelo de formulario. O
Cenario, 0 Ano, o Periodo e a Entidade sdo dinamicamente adicionados ao PDV
totalmente qualificado e o saldo da conta é extraido durante o tempo de execucao,
como, por exemplo, durante a abertura do formulario. A vantagem é que a validacdo
dos dados é feita em tempo real.

" Nota:

Este recurso esta disponivel na versao 11.1.2.4.103 do Financial Close
Management. Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para
aversao 11.1.2.4.103, consulte My Oracle Support https://
support.oracle.com.

A primeira etapa é que um administrador configura a validagcao de Supplemental Data
em relacdo ao sistema de consolidacdo por meio da definicdo do Modelo de
Formulério. Depois disso, um Preparador de formulério vera a linha Validagéo no
formulario, e o sistema garantira que o formulario ndo seja enviado até que o atributo
e o saldo da conta do Financial Management correspondam.

Configuracado da Validacédo
Para configurar a validag&o (executada por um administrador):

1. Em Editar Modelo de Formulario, selecione Se¢des e a guia Coluna .

2. Em Colunas, selecione a conexdo com o aplicativo do Financial Management.
Vocé vera uma nova coluna chamada PDV de Validacao Total.

3. Especifique o PDV clicando no seletor de membros na coluna PDV de Validacao
Total ao lado do atributo em relagcdo ao qual vocé esta fazendo a validacao

# Nota:
Certifique-se de que a op¢éo Exibicdo Somente esteja desmarcada
Como Trabalhar-com o Formulario

Com a validagao configurada e o formulario implantado, o saldo do Financial
Management sera exibido em uma nova linha de "Validagao" com o PDV.
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Year 2016 Period August Scenario Actual Entity MewYork

summary  Administration Expenses  History

s

Actions - 12 *
I Item Amount
Total
Validation % 670

Se vocé tentar adicionar dados e enviar o formulario (por exemplo, $570 de despesas de
papelaria), o sistema verificara e permitira o envio somente se o total do atributo equivaler ao
total do Financial Management. Por exemplo, se vocé adicionar dados para Artigos de
Escritorio

Year 2016 Period August Scenario Actual Entity MewYark

Summary  Administration Expenses | History

Actions - 127 9= 3% @’ Iil Iil"' EE m

D Item Amount
1 1 Stationery 5570
Total % 570
Validation % 670
@ Error =

Form Validation Failed. Total of Amount has a difference of 100 with target Account Balance.

OK

Se adicionar uma Despesa de Viagem de $100, vocé vera que o valor do atributo agora
corresponde ao saldo da conta no Financial Management, e o formulario sera enviado.

Year 2016 Period August Scenario Actual Entity MewYork
Summary f,ﬂ.dministratiun Expensﬁ History

Actions - |i| - I'Ea

D Item Amount
1 1 Stationery £5M
2 2 Travel £ 100
Total % 670
Validation % 670
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Como Trabalhar com Formularios

Consulte Também:

Resumo do Formulario

Informando Dados em Formularios

Informando Dados em Secdes

Carregamento em Lote dos Dados em Todas as Entidades

Exibi¢do do Histérico do Formulario

Reatribuicdo de Usuarios

Resumo do Formulario

A guia Resumo de Formulario contém Nome, Descrigdo, Periodo de coleta de dados, Status,
Data de Inicio, Data de Término, Instruces, Perguntas, Comentarios e informacoes de
Workflow.

ORACLE

Para trabalhar com o formulario:

1.

No seu aplicativo, no Dashboard do Bl do usuério, no portlet Minha Lista de Trabalho,
cligue em um formulario. Consulte Exibicdo do Dashboard do Bl.

A selecéo de PDV (Ano/Periodo/Cenario/Entidade) e Unidade de Coleta de Dados é
exibida na parte superior da janela.

As informagdes resumidas do formulério:

Nome e Descricao—Do Modelo de Formulério

Periodo de Coleta de Dados — —O periodo em que esse formuldrio foi implantado
Status—Status detalhado atual

Data de Inicio—Data inicial para coleta de dados

Data de Término—Data final para envio, aprovacgao ou contabiliza¢édo (o que for
mais recente)

Informe os dados diretamente ou exporte o formulério para o Oracle Smart View for
Office para a entrada de dados. Consulte Guia de Usuério do Oracle Hyperion Smart
View para Office .

A lista de A¢des contém as agdes disponiveis para cada um dos seguintes USUarios:

Preparador: Enviar, Salvar, Redefinir

¢ Nota:

O Preparador clica em Redefinir para descartar o que foi inserido e
redefinir para a Ultima vez em que os dados foram salvos.
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»  Aprovador: Aprovar, Rejeitar, Salvar, Redefinir

As opg¢Oes Salvar e Redefinir se aplicam a comentarios e respostas.
* Integrador: Rejeitar, Contabilizar, Salvar, Redefinir

As opgOes Salvar e Redefinir se aplicam a comentarios e respostas.

Depois que um formulario € contabilizado, o integrador tem apenas acesso de
leitura para os dados do formulario. O status da instancia do formulario é
"Fechado"; apenas o Administrador pode reabrir a instancia do formulario
para alteracdes.

6. A secdo Instrucées fica em uma area de somente leitura.
7. Para adicionar Comentarios:

a. Expanda Comentarios.

b. Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.

c. Na caixa de texto Comentario, digite um comentario.

d. Opcional: Para adicionar uma referéncia a um documento externo ou uma
pagina da web ao comentario:

1. Em Referéncias, selecione A¢oes e Adicionar.
2. Selecione um Tipo de Referéncia:

*  Arquivo Local—Procure o arquivo local e informe um Nome de
Referéncia.

Arquivo de Repositério—Clique em OK.
«  URL—Insira um URL e um Nome de Referéncia.

8. A secao Workflow lista Funcéo, Usudrio, Status, Data de Vencimento e Data de
Concluséo do Formulério.

Informando Dados em Formularios

ORACLE

Como inserir dados:

e Entrada Manual de Dados
* Importacédo de Dados de um Arquivo
e Inserir dados usando o Excel

Os dados sao armazenados em seu formato basico com o maximo de detalhes da
entrada. Por exemplo, se vocé inserir $123,456.789 em um campo de moeda
formatado com duas casas decimais e nenhum separador de milhar, o nUmero sera
armazenado como 123456.789, mas sera reexibido como $123456.79.

A guia de entrada de dados exibe as colunas e linhas do formulario em modo de
entrada de dados. Vocé pode selecionar a entrada na barra de ponto de vista para a
entrada de dados. Se vérias se¢bes de entrada de dados forem definidas no modelo
de formulario, sera exibida uma guia de entrada de dados correspondente para cada
segao.

Os Preparadores inserem dados e os Aprovadores ou Integradores revisam os dados.

Para usar as guias de entrada de dados:
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Informando Dados em Formularios

1. No seu aplicativo, no Dashboard do Bl do usuario, no portlet Minha Lista de Trabalho,
cligue em um formulario. Consulte Exibicdo do Dashboard do Bl.

2. Acg0es no canto superior direito contém as acdes disponiveis para cada um dos
seguintes USUarios:

» Preparador: Enviar, Salvar, Redefinir

¢ Nota:

O Preparador clica em Redefinir para descartar o que foi inserido e
redefinir para a Gltima vez em que os dados foram salvos.

- Aprovador: Aprovar, Rejeitar, Salvar, Redefinir

As opgOes Salvar e Redefinir se aplicam a comentarios e respostas.
* Integrador: Rejeitar, Contabilizar, Salvar, Redefinir

As opg¢Bes Salvar e Redefinir se aplicam a comentarios e respostas.

Depois que um formulério é contabilizado, o integrador tem apenas acesso de leitura

para os dados do formulério. O status da instancia do formulario é "Fechado";
apenas o Administrador pode reabrir a instancia do formulario para alteragées.

3. Para procurar um atributo de Dimensé&o incluido/referenciado em um Modelo de
Formulario:

# Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.101 (patch 21357574). Para
obter informagdes sobre novos recursos e atualizar para a versdo 11.1.2.4.101,
consulte My Oracle Support https://support.oracle.com/.

a. Cligue em um atributo de Dimens&o.

b. Na caixa de didlogo Referéncia de Dimensao, clique em Filtro e pesquise o atributo
da Dimenséo:

# Nota:

Um * pode ser usado como caractere curinga.

c. Selecione um atributo.
d. Clique em OK.

4. Os menus Ag¢des da secao Resumo:

. Imprimir—Imprime o contetdo da tabela. A tabela é exibida em uma janela
HTML.

. @] Atualizar—Atualiza os dados.
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Informando Dados em Secdes

Para inserir dados em Secdes:

Capitulo 17
Informando Dados em Secdes

1. No seu aplicativo, no Dashboard do Bl do usuério, no portlet Minha Lista de
Trabalho, clique em um formulério. Consulte Exibi¢do do Dashboard do BI.

2. Cliqgue em uma guia de secéo.

3. A secdo de entrada de dados contém:

Tabela 17-1 Botdo Secdo

Tarefa Botao

Descricao

Lista de incrementos

. K
Classificar em Ordem Crescente L
ou Decrescente

Validar E&

. . . F|
Abrir Formulario no Smart View d.;—f

Imprimir
Atualizar
Adicionar linhas EP
Excluir linhas y

ORACLE

Selecione um numero para indicar
o numero de linhas que o menu
"Adicionar linhas" adiciona ao
mesmo tempo.

Selecione classificacdo de A-Z ou
Z-A.

Verifica se todas as linhas
preenchidas estdo com dados
corretos. Os erros sdo exibidos em
uma caixa de didlogo, que lista a
linha, a coluna e o motivo de falha
de validacao.

Abra o formulario no Smart View.

Imprima o conteudo da tabela. A
tabela é exibida em uma janela
HTML.

Atualize os dados.

Adicione um bloco de registros
vazios para a tabela; a lista de
incrementos exibe o numero de
registros no bloco.

Exclua os registros selecionados.
Uma mensagem confirma a
exclusdo.
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Tabela 17-1 (Cont.) Botdo Secao

|
Descricao

Tarefa

Botao

Capitulo 17
Informando Dados em Secbes

Importar

ORACLE

K

Importa o conteudo de um
arquivo CSV.

A caixa de didlogo Importar é
exibida e permite trés estilos de
importacao:

Substituir Tudo—Atualiza os
registros de dados existentes
no conjunto de dados com 0s
registros de dados do arquivo
para o DCU. Todos 0s novos
registros no arquivo serao
adicionados. Os registros de
dados néo sdo removidos do
conjunto de dados, mesmo
que eles ndo estejam incluidos
no arquivo.

# Nota:

Conhecido como
modo de Mescla no
Oracle Hyperion
Financial
Management.

Atualizar—Permite a
atualizacdo apenas das
colunas especificas de
informacdes incluidas no
arquivo

Por exemplo:

O formulério pode conter
quatro colunas de
informacoes de detalhe de
empréstimo: ID de
Empréstimo, Valor do
Empréstimo, Taxa de Juros e
Data de Vencimento.

Se os registros de dados forem
inseridos no banco de dados
para DCU, mas vocé desejar
atualizar apenas as
informacoes sobre a Data de
Vencimento, serd possivel
incluir as informacées do ID
de Empréstimo ID (coluna
chave) e da Data de
Vencimento, e o sistema
atualizara cada registro no
arquivo apenas com as novas
informacoes da data de
Vencimento.

Se 0 arquivo contiver um
novo registro de empréstimo
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Capitulo 17
Informando Dados em Secdes

Tarefa Descricao
de dados que néo estava no
banco de dados, o novo
registro serd adicionado
apenas com as informacgdes
atualizadas da Data de
Vencimento.
Essa opcdo sera util se vocé
tiver registros de dados e
quiser adicionar colunas de
dados sem afetar as demais
colunas.
# Nota:
Essa opcdo ndo estd
disponivel no
Financial
Management.

Selecione um Tipo de Importacdo.

Atualizar é a opcdo padrao.

Selecione um Delimitador de

Arquivo para o arquivo de

importacdo na lista suspensa:

Virgula ou Guia. A virgula é

selecionada por padrdo.

Formato de Data

Selecione um Formato de Data na

lista suspensa de formatos de data

permitidos. Formatos de data ndo
sdo traduzidos. Por padrao, a data

é definida com o formato de data

local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa

¢ dd/MM/aaaa

* dd-MMM-aa

¢ MMM d, aaaa

Status de importacao:

* Seaimportagdo estiver sem
erros, é exibida uma
mensagem indicando o
numero de novos membros
adicionados e atualizados.

* Aimportacdo vai falhar se
houver erros, e uma
mensagem indicard a linha e
a coluna de cada erro, além de
uma descricao.
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Carregamento em Lote dos Dados em Todas as Entidades

Tabela 17-1 (Cont.) Botdo Secao
|

Tarefa

Botao Descricao

Exportar

) Fazer download da tabela
resumida para um formato CSV
ou para Microsoft Excel

¢ Nota:

Cada arquivo CSV
contém registros para
uma unica Secdo de
entrada de dados/
formuldrio; portanto, se
10 formularios (ou
secdes) estiverem no
sistema, vocé devera
exportar separadamente
cada um, e o sistema
cria 10 arquivos CSV.

Isso ndo acontece no
Financial Management,
em que o Financial
Management pode
exportar todos os
registros de dados para
varias entidades em um
arquivo.

Carregamento em Lote dos Dados em Todas as Entidades

ORACLE

Administradores e Usuéarios Avangcados podem importar dados para varias entidades por um
determinado periodo de coleta de dados e um conjunto de dados especifico. Esse recurso é
util para que Administradores e Usuarios Avancados preencham formularios em lote usando
dados de origem de outro sistema, ou que preencham algumas colunas a fim de que o
preparador so precise inserir valores de dados. E permitido carregar dados para formularios
nos seguintes estados de workflow: Pendente, Abrir com Preparador, Abrir com Aprovador e
Abrir com Integrador. A agdo ndo é permitida para formularios com status de workflow
Fechado.

Para carregar dados em todas as entidades:

1. Em Dashboard do Conjunto de Dados, selecione o Periodo de Coleta de Dados no
drop-down Exibicéo.

2. Selecione o Conjunto de Dados que deseja carregar e, em Ag¢des, selecione Importar.

3. Na caixa de diadlogo Importar dados para conjunto de dados, procure o arquivo .csv
gue deseja carregar. E exibido um exemplo de um arquivo carregado em varias
entidades. Observe que a coluna Entidade tem varios membros de dimenséo de
entidade..
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Exibicao do Histdrico do Formulario

A B C D E F

1 Entity ID Employee ID Employee Name Meal Type Amount
2 \US 301 101 Samson John Breakfast 34
3 India 1 102 Mancy Clark Breakfast 510
4 |India 2 104 Santosh Kumar Breakfast 3500
5 |Europe 201 103 Mancy Clark Breakfast 35
6 Germany 12 105 Bill Jones Lunch 57
7

4. Escolha Substituir ou Atualizar os dados.

5. Escolha o formato de data e, em seguida, clique em Importar.
O Status é exibido mostrando se ha erros ou avisos, além das Entidades Total e
Atualizadas, bem como o Total de Linhas Criadas ou Atualizadas.

Exibicao do Historico do Formulario

O sistema mantém um historico de a¢des do formulario, que vocé pode exibir na caixa
de didlogo Formulario. A guia Historico exibe o usuario, a data, a acdo obrigatéria e a
diferenca das alteracdes para o formulario.

Para exibir o histérico do formulario:

1. No seu aplicativo, no Dashboard do Bl do usuério, no portlet Minha Lista de
Trabalho, clique em um formuldrio. Consulte Exibi¢do do Dashboard do BI.

2. Cligue na guia Histérico.
3. Exiba os seguintes campos:
« Campo
* Tipo de Modificacao
* Objeto de Suporte
* Modificado por
* Modificado Em
* Valor Antigo
* Novo Valor

4. Cliqgue em OK.

Reatribuicéo de Usuarios

ORACLE

Periodicamente vocé pode precisar remanejar usudrios para diferentes tarefas
durante o processo de fechamento. Por exemplo, vocé pode criar um modelo e
atribuir um usuario a determinadas tarefas; entretanto, posteriormente, esse
funcionario pode sair da empresa e outro funcionério assumira essas tarefas. Vocé
pode usar o recurso Reatribuir no Dashboard do Workflow para alterar
automaticamente as atribuicbes em vez de procurar, abrir e editar tarefas individuais
manualmente. O recurso Reatribuir permite encontrar com rapidez todas as tarefas
associadas a um usuario e reatribui-las para outro usuario.

17-8



ORACLE

Capitulo 17
Reatribuicdo de Usudrios

Vocé pode selecionar as fungfes que deseja reatribuir a usuarios. Por exemplo, se vocé
selecionar a funcao Proprietario, o sistema reatribuir4 o usuario somente em tarefas nas
quais ele estava designado como proprietario.

Para reatribuir usuéarios:

1. Selecione Dashboard do Workflow.

N

Selecione um ou mais formularios (que néo estejam fechados) aos quais vocé deseja
reatribuir usuérios.

Selecione A¢des e, em seguida, Definir Usuario.
Em Campo, selecione a fungéo do usuario que vocé deseja reatribuir.

Em Valor, informe o nome do usuario ou selecione-o em uma lista de resultados.

o g » ©»

Clique em Substituir por e informe os critérios de pesquisa para o usuario para o qual
deseja reatribuir tarefas.

7. Clique em Reatribuir.

Quando o processo terminar, o sistema exibira uma mensagem "Reatribuir Usuarios -
Sucesso", indicando que a reatribuicédo do usuario foi concluida e exibird o nome do
modelo e o numero total de reatribuicées de usuarios.
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Gerenciamento de Workflow de Coleta de
Dados

O workflow de coleta de dados segue esta ordem:

1. Selecione um periodo de Coleta de Dados por Ano, Periodo, Cenario, op¢des definidas
em Configuracfes do Sistema.

2. Implante o Modelo do Formulario.
3. Abra o periodo para iniciar o processo de coleta de dados.

O sistema ativa Instancias de Formulario com base no deslocamento do Dia de Inicio.
Instancias de formulario aplicaveis estdo com o status Aberto.

P

NotificagBes por e-mail sdo enviadas aos preparadores.
Iniciar a entrada de dados.

O processo de workflow Preparar, Aprovar e Lancar continua.

© N o o

Inicio do periodo de fechamento; nenhuma nova instancia de formulério é gerada.
Nenhuma nova entrada de dados sera permitida.

9. A coleta de dados que estd em andamento continua.
10. O Bloqueio do Periodo inicia; nenhuma alteracao pode ser feita.

11. A Coleta de Dados para o periodo é concluida.
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Uso da Conversao de Moedas

Uso da Conversao de Moedas

Com frequéncia, os participantes de um processo de coleta de dados estdo baseados em
varias regides geograficas. Em geral, os dados sédo preparados na moeda local enquanto os
dados enviados precisam ser analisados na moeda local da empresa pai (por exemplo,
Sede.) Quase sempre, os relatorios financeiros finais sdo gerados na moeda da empresa
pai. O recurso de conversédo de moedas permite converter atributos da moeda local para a
moeda pai no Supplemental Data Management.

Etapa 1. Ativacdo de Moedas e Criacdo de Tipos de Taxa de Moeda

Para usar a conversao de moeda, vocé deve ativar pelo menos duas moedas nas
Configuragfes do Sistema e criar o tipo de taxa de cAmbio. Consulte Ativacdo de Moedas e
Criacdo de Tipos de Taxa de Moeda.

Etapa 2. Selecdo da Moeda Padrdo dos Membro de Entidade

Em seguida, vocé pode selecionar a moeda padréo para membros de Entidade. Consulte
Selec¢do da Moeda Padrédo dos Membro de Entidade

Etapa 3. Criacado de Taxas de Cambio de Moeda

A préxima etapa do processo é abrir um periodo de coleta de dados e criar as taxas de
cambio em Gerenciar Taxas de Cambio. E possivel inserir as taxas de cambio ou carrega-
las por um arquivo .csv. Consulte Criacao de Taxas de Cambio de Moeda

Etapa 4. Trabalhar no Conjunto de Dados Criando e Atribuindo Atributos de Moeda
para Entidades

A proxima etapa do processo é trabalhar com seu conjunto de dados para configurar
moedas convertidas.

Consulte Configuragdo de Atributos de Moeda para Conversao

Ativacao de Moedas e Criacdo de Tipos de Taxa de Moeda

ORACLE

Para fazer a conversdo de moeda, comece ativando moedas e criando tipos de taxa de
cambio. Ambas as tarefas séo feitas nas Configuracdes do Sistema.

Ativacdo de Moedas
A primeira etapa da conversado de moedas ¢é ativar as moedas:

1. Em Gerenciar, selecione Configuracdes do Sistema e Moedas. As moedas
predefinidas sdo exibidas.

2. Selecione cada uma delas e clique em Ativar.
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Capitulo 19
Sele¢do da Moeda Padrdo dos Membro de Entidade

¢ Nota:

Vocé deve selecionar pelo menos duas moedas. Nao é possivel
desativar uma moeda que esteja em uso.

Criacao de Tipos de Taxa de Cambio

O tipo de taxa de cambio € um contéiner para as taxas de cambio.

1.

2.

Em Gerenciar, selecione Configuracdes do Sistema e Tipos de Taxa de
Cambio.

Cligue em Adicionar, informe nome e descri¢do e selecione Salvar.

# Nota:

Depois que estiver em uso, o0 nome do tipo de taxa de cambio ndo pode
ser modificado.

Selecdo da Moeda Padréao dos Membro de Entidade

Depois de ativar moedas e criar tipos de taxa de cambio, selecione a moeda padréo
para cada membro da Dimenséo Entidade.

Para selecionar a moeda padréo:

1.
2.

Em Dimensoes, selecione Entidade.

Para cada membro, selecione uma moeda no atributo de moeda. Na lista
suspensa de moeda, vocé vera apenas as moedas habilitadas nas Configuracées
do Sistema.

# Nota:

Se vocé néo fizer uma selecéo e tiver escolhido a propriedade de moeda de
um atributo como uma moeda de Entidade, a conversado nao funcionara
guando os formulérios forem implantados nessa entidade especifica, pois
ndo ha moeda a herdar.

Criagao de Taxas de Cambio de Moeda

Para criar as taxas de cambio de moeda:

ORACLE

1.
2.

Em Gerenciar, selecione Taxas de Moeda.

Em Exibicao, selecione o periodo de coleta de dados para o qual deseja trocar a
moeda.

Todos os periodos de coleta de dados (por exemplo, Aberto, Pendente, Fechado
ou Bloqueado) estéo disponiveis para selegdo na exibicdo drop-down. No entanto,
as taxas de converséo s6 podem ser inseridas para periodos de coleta de dados
com status Aberto ou Pendente. Para periodos de coleta de dados com status
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Configuracéo de Atributos de Moeda para Converséo

Fechado ou Bloqueado, as taxas de conversdo de moeda também ficam bloqueadas.
3. Selecione o Tipo de Taxa no menu drop-down.

4. Selecione Novo e informe Moeda de Origem e Moeda de Destino, um mapeamento de
um para um.

5. Insira-a Taxa e clique em OK.

¢ Nota:

Vocé pode inserir manualmente cada uma das taxas de cadmbio ou carregar essas
informacdes em um arquivo .csv.

Configuracdo de Atributos de Moeda para Converséo

ORACLE

A proxima etapa do processo consiste em 0 usuario criar um atributo que utiliza quantias (ou
valores monetérios) na moeda local da entidade. Ao criar ou editar o atributo, na caixa de
didlogo Editar Atributo, hd uma propriedade chamada Moeda. Se vocé escolher o valor
Moeda da Entidade para essa propriedade, o atributo em questdo herdard a moeda da
entidade no qual o modelo de formulario esta sendo implantado. Vocé pode substitui-lo
selecionando outra moeda exibida.

Para demonstrar, apresentamos um exemplo com um conjunto de dados simples de
Despesas com Refei¢cdes de Funcionarios que insere valores de dados de despesas com
refeicbes manualmente na moeda local de entidades ao redor do mundo. Vocé pode
escolher se precisa seguir a moeda da Entidade ou substitui-la.

Os atributos incluem: ID do Funcion&rio, Nome do Funcionario, Tipo de Refeicdo, Valor e
Valor na Moeda HQ. O objetivo é obter o Valor e converté-lo no Valor na Moeda HQ que é
USD (délares).
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Form Templates @ Data Sets x Reverse Collectio...

Data Set

7 R
Mame Description
View 450
Reverse Collection

Actions v View

Reverse Collection
Employes
Expense Details Expenses Details Collection
ThilakDates

Employes DHQA
ImportTestDS

Employes Meal Expenses
M Data Set 1

M Data Set 2
Compensation Workbench  Compensation Detailing

Admin Expenses

Attributes
Mame Data Type Assign Workflow
Entity &= Text Yes
ID E= Integer Mo
Employes ID Integer Mo
Employes Name Text Mo

£257 Last Updated On Last Updated By
Oct 19, 2016 administrator
Oct 21, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
Oct 19, 2016 administrator
L3
e
Associated Form Templates
Actions = View & B %
MName Description Scenario Lz
Employee Meal Exper Employes Meal Exper Actual 1

Para converter a moeda local de valores de entrada na moeda HQ:

1. Selecione o conjunto de dados, Ac¢des e Editar.

Edit Data Set

Properties | Attributes — History

Actions ¥ ~ 7R

IK:;nﬁﬁer \A'\u's:ll'igow =B
= Entity
&=[Y] D
=[] Employee ID
@ Employee Mame
=[] Meal Type
=[] Amount
EWD Amount in HQ Currency

Dimension Name Attribute Type Data Type Total
Entity @= Dimension Reference Text
Input Integer Mone lz‘
Employee Details @ Dimension Reference Integer MNone lz‘
Employee Details Dimension Reference Text
Input List
Input Mumber Sum lz‘
Calculated MNumber Sum lz‘

2. Na guia Atributos, selecione o atributo (por exemplo, Valor que é o valor de
entrada para as despesas com refei¢des de diversas equipes ao redor do mundo,

cligue em Ac¢des e em Editar.
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Edit Attribute

Properties Validations Calculations  History

* Mame Amount

Description  Meal Expense Amount

(@ Input’) Calculated

Data Type
Required [
Data Type  Mumber
Use Value [
Decimal Places . 2 -
Display as Percentage D
Use Thousand separator [C]

Currency Entity Currency B

Megative Mumber Format B

Scale B

Capitulo 19
Configuracéo de Atributos de Moeda para Converséo

Em Moeda, a selecado de Moeda da Entidade significa que esse atributo (Valor) herdara

7

a moeda da Entidade em que o formulério esta implantado, que é "USD" (d6lares) neste

exemplo.

Agora verifique o atributo calculado, Valor na Moeda HQ, configurado com a Moeda em

USD (ddlares).

19-5



Capitulo 19
Configuragéo de Atributos de Moeda para Conversdo

Edit Attribute
Properties Validation:  Caloulation History

* Name Amount in HQ Currency

Description
Input @ Calculated
Data Type
Required [C]
Data Type MNumber
Use Value

Decimal Places 2 &
Display as Percentage |:|

Use Thousand separator [

Currency USD B
MNegative Mumber Format IE'
Scale E

5. Nos Calculos, observe que a funcdo Converter foi configurada para converter
"Valor" para a moeda USD usando o tipo de taxa de cambio "Média".
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Edit Attribute
Properties  Validations  Calculations  History
Calculation Type  Scripted EI

Calculation Definition
TRAMSLATE({Amount}, 'USD', ‘Average”)

Add Attribute [~k
Add Function E|'+

6. Assim que a configuragdo dos dados for concluida, vocé podera ver o trabalho de
conversdo em um formulario implantado. Este € um exemplo mostrando um modelo de
formulario implantado em quatro diferentes entidades que tém quatro diferentes moedas

Edit Form »

Properties  Instructions  Sections Workflow  Questions = Access | History

‘When to start
* Frequency  Monthly lz‘ * Schedule from  End Date lz‘ * Start day Offset 2[5
‘Workflow
Workflow option  Prepare --= Approve lz‘ Level of Approval 15
Duration for: * Preparer 23 * Approver 23 Integrator 1i5
Users
Actions -+ ® |§| |i| hd
Entity Preparer Approver 1
Europe lz‘ sdmuser 3 (sdmuser3) lz‘ sdmadmin {sdmadmin) lz‘
India administrator (admin) sdmadmin (sdmadmin)
Usa sdmuser 1 (sdmuser 1) sdmadmin (sdmadmin)
Germany sdmuser2 (sdmuser2) sdmadmin (sdmadmin)

Help Sayve Save and Close Cancel

Vamos observar as Despesas com Refeicdes Mensais para a india. Quando voceé inserir
o "Valor", o valor da moeda convertido sera exibido apés vocé Salva-lo. Observe que a
converséo é calculada usando os valores da tabela de taxas de cambio.
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7.

Capitulo 19
Configuragéo de Atributos de Moeda para Conversdo

Form Templates Data Sets = Reverse Collectio... % ata Set Dashboard % Employee Meal Exp...
Year 2016 Period August Scenario Actual Entity India @ Q =] =3
Summary  Monthly Meal Expenses  History
Actions « m
Meal Type Amount Amount in HQ Currency
INR 9410.00 514115
Total INR 9410.00 % 141.15
I
Actions ~ 2: 4 ¥ ® - EIL g E@
hiv] Employee ID Employee Name Meal Type Amount Amount in HQ Curr
1 1 102 Mancy Clark IMR 510.00 $7.65
2 2 104 Santosh Kumar INR 3500.00 £ 52.50
3 3 105 Hari Gowda INR 2000.00 % 30,00
4 4 103 Bill Jones INR 3400.00 55100
Total INR 9410.00 h % 141.15

Vocé também pode ver como fica esse valor no dashboard de Conjunto de Dados.
Observe o simbolo de moeda na coluna "Valor" e os valores convertidos na

coluna "Valor na Moeda HQ".

Form Templates X Data Sets X
View | August 2016 Actual [+| @, Data Set

Reverse Collectio.., %
Employee Meal Expenses E

Actions ~ Columns View B B oisplay summary [0
Entity jin} Employee ID Employee Name
USA 301 101 Samson John
Europe 201 102 Mancy Clark
India 1 102 Mancy Clark
Germany 15 102 Mancy Clark
Europe 202 103 Bill Jones
UsA 302 103 Bill Jones
Germany 13 103 Bill Jones
India 4 103 Bill Jones
Germany 12 104 Santosh Kumar
Germany 14 104 Santosh Kumar
India 2 104 Santosh Kumar
4 Usa 303 105 Hari Gowda
Germany 11 105 Hari Gowda
India 3 105 Hari Gowda

Employee Meal Exp... X

Data Set Dashboard %

Total Rows: 14
Meal Type Amount Amogsf“?;
$34.00 § r:IEUU
€35.00 $38.50
INR. 510.00 §7.65
sw30
€56.00 6160
£ 57.00 £ 57.00
€23.00 $25.30
INR. 3400.00 £51.00
€34.00 §37.40
£12.00 $13.20
INR. 3500.00 $52.50
$84.00 $84.00
€67.00 $73.70
INR 2000.00 $30.00
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Sobre o Account Reconciliation Manager

Consulte Também:

e Termos do Account Reconciliation Manager
» Visdo Geral do Processo

* Amostra de Fluxos de Tarefas

* Execucdo da Andlise de Variagdo

Termos do Account Reconciliation Manager

ORACLE

Reconciliacao de Contas
O processo de analisar saldos da conta e fornecer uma justificativa para os saldos.
Identifique diferencas e faca correcdes.

Buckets de Vencimento

Periodos que vocé define para o vencimento das transacdes de reconciliacdo no Dashboard
Andlise de Vencimento. Por exemplo, vocé pode definir um bucket de vencimento que inclua
transagOes de reconciliacdo com 1 a 30 dias de existéncia. Os buckets de vencimento estdo
em um perfil de vencimento.

Perfil de Vencimento
Um conjunto de buckets de vencimento.

Atributos
Um parametro, ou uma opcédo, que controla como a atividade de funcéo opera ou define as
caracteristicas da atividade de funcao.

Frequéncia
Determina a frequéncia com que as reconciliagdes sdo preparadas e renovadas. Vocé
define frequéncias nas configuractes do sistema e as associa a perfis e periodos.

Periodos
Unidade de tempo na qual uma Reconciliagdo de Conta € concluida. Por exemplo, janeiro
de 2015, fevereiro de 2015.

Perfis

O precursor para reconciliacdes. Eles contém as configuracdes que determinam como e
guando as reconciliacdes ocorrem. Os perfis sdo copiados ao periodo, criando uma
reconciliacdo que contém um instantdneo do perfil naquele momento.

Reconciliacbes

Uma Reconciliagdo de Conta para um Periodo especifico. As reconciliagées consistem em
saldos de conta (obtidos pelo Sistema de Origem do Periodo) e propriedades de conta
(derivadas do Perfil e Formato da Conta e sujeitas a mudanca independentemente do perfil).

Sistema de Origem
Um repositorio de dados dentro de um sistema.
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Capitulo 20
Visdo Geral do Processo

Visao Geral do Processo

Os administradores usam o Account Reconciliation Manager para gerenciar
reconciliagdes de conta de acordo com a politica. As reconciliagdes exigem as
seguintes etapas:

ORACLE

1.
2.

O administrador configura usuérios.

O administrador completa os procedimentos de configuracdo necessarios:
»  Definir segmentos de perfil.

»  Configurar frequéncias.

* Para véarias moedas, o administrador define a moeda.

O administrador completa os procedimentos de configura¢éo opcionais:

e Configure atributos do sistema.

e Configure a seguranca do Usuério Avancado.

e Configure perfis de vencimento.

O administrador determina como as reconciliagfes séo realizadas para cada tipo
de conta, cria formatos para 0 método de reconciliacdo e garante a captura das
informacdes.

O administrador cria um perfil para cada conta que sera reconciliada, atribuindo
um formato, definigbes de moeda, workflow e outros atributos.

As regras de mapeamento sdo configuradas no Oracle Hyperion Financial Data
Quality Management Enterprise Edition para garantir que os saldos de conta do
subsistema e de origem sejam refletidos adequadamente nas reconciliacdes.

Para iniciar reconciliac6es para um periodo, o administrador copia os perfis no
periodo que cria as reconciliacdes com as datas de inicio e de vencimento.

O administrador importa saldos e muda o status do periodo de Pendente para
Aberto. Nesse momento, as reconciliagdes que atenderem aos critérios de
reconciliacdo automatica seréo concluidas automaticamente.

Durante o ciclo de reconcilia¢éo, os usuéarios recebem notificacdes por e-malil
sobre reconciliagbes atribuidas e deficiéncias, e podem clicar nos links no e-mail
para abrir a Lista de Reconciliagcdes para acessar as reconciliagdes.

Os usuérios também podem efetuar log-on no Account Reconciliation Manager
para revisar e acessar as reconciliagdes nos Dashboards e nas Exibicbes em
Lista.

A preparagéo das reconcilia¢cdes segues um workflow estruturado:

1.

O preparador realiza a reconciliagdo, o que inclui validar o saldo da conta e
fornecer a documentacéo necessaria.

ApGs a concluséo da preparacgéo, a reconciliagcdo passa por um ciclo com niveis
atribuidos de revisao, até que as revisdes sejam concluidas.

Os revisores verificam o trabalho do trabalhador. Se o trabalho estiver suficiente,
a reconciliacdo ser aprovada. Se for necesséaria a reviséo, a reconciliacdo sera

rejeitada e voltara para o preparador. Os usudarios com privilégios de visualizador
ou comentarista poder@o acessar a reconciliagdo durante seu ciclo de vida.
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4.

Capitulo 20
Amostra de Fluxos de Tarefas

Os usuarios do Account Reconciliation Manager podem definir e gerar um Binder de
Relatorio para reconciliagfes selecionadas em periodos. Os Binders de Relatérios
permitem que administradores e outras pessoas exibam reconciliacdes off-line, e
também sao Uteis para fins de auditoria.

Amostra de Fluxos de Tarefas

ORACLE

Cenario 1-- Administrador

Um administrador configura perfis durante a implementacéo do Account Reconciliation
Manager e usa o recurso de importagéo de perfil para carregar perfis no Account
Reconciliation Manager.

1.

Na Exibicdo em Lista do Perfil, o administrador exporta perfis, selecionando os dados
ndo formatados para a opgéo de importagdo futura, a fim de criar um modelo de arquivo
CSV para reunir dados do perfil.

O administrador copia e cola informag8es no arquivo de importagdo do perfil, incluindo
segmentos da conta, nome, descricdo e outras propriedades do perfil. Se o
administrador néo tiver todas as informac6es ainda, algumas colunas ndo estarédo
preenchidas. O administrador também atualiza esses atributos quando necessario.

No Modo de Exibicdo de Lista do Perfil, o administrador importa os perfis, escolhendo a
opcado Substituir.

O administrador atualiza os perfis no Account Reconciliation, com uma combinacéo de
edicbes manuais de perfis e atualizagbes em massa dos dados do perfil usando o painel
Acdes.

Como o administrador esta se aproximando do fim da configuracéo do perfil, uma
alteracéo de politica € implementada, exigindo a reatribuicdo de valores de classificagdo
de risco. O administrador decide a forma mais facil de conseguir a reatribuicdo a fim de
configurar os novos valores em uma planilha e importa-los. O administrador exporta a
lista de perfis na Exibic&o de Lista de Perfis usando os dados néo formatados para a
opcao de importacao futura. Em seguida, o administrador exclui as colunas além das
colunas de segmento da conta e classificacdo de risco.

O administrador importa as alterac6es usando o recurso Perfis no Modo de Exibic&o de
Lista de Perfil. Dessa vez, o administrador seleciona a opcao Atualizar, garantindo que
apenas o atributo de classificagéo de risco seja atualizado.

Cenario 2-- Administrador

Um administrador recebe o aviso de que um funcionario que atua como preparador mudou
de departamento e ndo fara mais reconciliagdes. Os perfis e reconciliacdes atribuidos a esse
usudrio devem ser reatribuidos.

1.

O administrador deve reatribuir perfis para que as reconciliagcdes futuras sejam
atribuidas adequadamente. Na Exibicdo de Lista de Perfis, 0 administrador identifica os
perfis atribuidos ao usuario aplicando um filtro para o Nome do Preparador. Em seguida,
usando o painel Ac6es no Modo de Exibicao de Lista do Perfil, o administrador altera a
atribuicdo do preparador, selecionando a opcao Preparador na secdo Adicionar Usuario
e fornecendo o novo nome de usuério no campo Valor. Depois de pressionar o botédo
Adicionar, o administrador atualiza todos os registros e recebe a confirmacédo de que a
atualizacao obteve sucesso.
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ORACLE

Capitulo 20
Amostra de Fluxos de Tarefas

O administrador verifica as reconciliagdes do usuario. Na Exibigcdo de Lista de
Reconciliagbes, o administrador filtra novamente por Nome do Preparador e
encontra duas reconciliacbes Abertas e trés reconciliagbes Pendentes.

O administrador reatribui as reconciliagdes Pendentes e Abertas usando o painel
Acdes.

Cenario 3—— Administrador

Um administrador inicia reconciliagdes para um periodo, copiando perfis para o
periodo, executando um carregamento de dados, verificando contas ndo mapeadas e
abrindo o periodo.

1.

6.

Na caixa de dialogo Gerenciar Periodos, o administrador seleciona o periodo para
o qual as reconciliagBes precisam ser criadas e clica no botdo Copiar Perfis.

Depois de confirmar que todos os perfis foram copiados com sucesso, 0
administrador inicia uma carga de dados clicando no icone Carga de Dados e
depois clicando no icone Novo.

Na caixa de dialogo Nova Carga de Dados, o administrador fornece um nome
para a carga de dados, seleciona onde os dados devem ser carregados e clica
em OK para iniciar a carga de dados e fechar a caixa de dialogo.

Na caixa de dialogo Carregamento de Dados, o administrador monitora o
carregamento de dados, observando que existe um aviso para contas ndo
mapeadas. As contas no sistema de origem que ndo foram mapeadas para um
perfil no Account Reconciliation Manager. O administrador exibe as contas ndo
mapeadas, corrige o mapeamento no Oracle Hyperion Financial Data Quality
Management, Enterprise Edition e volta para o Account Reconciliation Manager
para executar novamente a importacao de dados. O administrador confirma que o
carregamento de dados foi concluido com sucesso.

Agora o administrador esta pronto para abrir o Periodo. Na caixa de dialogo
Gerenciar Periodos, o administrador seleciona o periodo, seleciona Definir
Status na lista drop-down e, entdo, seleciona a op¢ao Abrir, fazendo com que o
status de reconciliacdo mude para Aberto para todas as reconciliagdes.

Os preparadores estao prontos para comecar seu trabalho.

Cenario 4—-Usuéario Avancado

Um Usuario Avancado executa a manutencao de perfis em seu perfil de seguranca, o
gue inclui todos os perfis com Codigos da Empresa variando de 50 a 55.

1.

O usuério avancado recebe uma notificagdo via e-mail dizendo que as atribuigbes
de revisor devem ser alteradas para uma série de perfis. Esses perfis estdo no
perfil de seguranca do usuério avancado.

Na Exibicéo de Lista de Perfis, o usuario avancado cria um filtro para recuperar as
contas afetadas e usa o painel A¢Bes para aplicar as alteracdes necessarias as
atribuicdes do revisor.

Posteriormente no mesmo dia, o usuario avancado recebe um e-mail do
administrador do Servigo, informando que novos perfis devem ser criados para a
conta do razéo geral 1729 (uma nova conta), para todos os cddigos da empresa
dentro do perfil de seguranca do usuério avancado. O usuério avancado decide
gue a maneira mais facil de criar esses perfis é importa-los de um arquivo CSV .
Na Exibicéo de Lista de Perfis, ele exporta um perfil de exemplo usando a opcao
Exportar perfis — dados néo formatados da opcao de importacéo futura para criar
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Capitulo 20
Execucdo da Andlise de Variagéo

um arquivo de modelo. Em seguida, ele cria sete novos perfis neste arquivo de
importacéo, um para cada codigo da empresa de 50 a 56.

4. O usuario avancado importa os perfis. Durante a importagdo, o Account Reconciliation
Manager o notifica que o perfil 56-1729 esta fora de seu perfil de seguranga e nédo pode
ser criado. O usudrio avangado percebe que cometeu um erro, pois seu perfil inclui os
Cddigos da Empresa 50-55. Ele confirma que esses seis perfis foram adicionados com
sucesso.

Execucéo da Analise de Variacdo

ORACLE

O Reconciliation Manager suporta o processo de analise de variacdo, que é um controle
importante no processo de monitoramento de conta geral, de modo a garantir que as
flutuacBes de saldo sejam monitoradas e explicadas se determinados limites forem
excedidos. A Analise de Variacdo automatiza o processo comparando automaticamente os
saldos entre periodos, por exemplo, periodo apds periodo, periodo apos trimestre, etc. O
mesmo potente mecanismo de regras utilizado pelo Reconciliation Manager permite otimizar
o processo de reconciliagdo que pode ser usado no processo da Analise de Variagdo para
processar contas automaticamente que nao exigem uma explicagdo do usuario ou que
exigem que a variacdo seja explicada.

A melhor pratica sugerida & concluir a Analise de Variagdo em todas as contas desejadas
antes do fechamento do fim do periodo e, certamente, antes da aprovacéo da reconciliagéo,
de modo que as contas possam ser tdo precisas quanto possivel quando o ledger for
fechado para o periodo em questao.

A Analise de Variac@o usa o mesmo conceito de Perfil/Formato que os métodos de
reconciliacdo de Comparacao de Saldo ou Andlise da Conta para criar registros de analise
de variagdo a fim de realizar a comparacéo entre periodos. Isso significa que as empresas
gue executam as reconciliagbes e a analise de variac@o precisam de dois conjuntos de perfis
(um para reconciliagdes e outro para andlise de varia¢éo). Isso permite que 0s USUArios
realizem a analise de variacdo em um nivel diferente de detalhes, depois a reconciliacéo
(mais resumida ou mais detalhada), se necessaria.

Configuracao de uma Andlise de Variacao

Para configurar a analise de variacéo, instale e configure o Reconciliation Manager da
mesma maneira que os métodos de Comparacao de Saldo ou Saldo da Conta, incluindo o
uso dos conceitos de Formato e Perfil. No entanto, vocé precisa criar um conjunto de perfis
separado para a Andlise de Variagéao.
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Configurando o Account Reconciliation
Manager

Consulte Também:

Como Iniciar o Aplicativo

Configuragdo de Usuérios

Atribuicdo de Func¢fes de Seguranca
Atribuicdo de Direitos de Acesso

Alternancia de Funcdes

Gerenciamento de Equipes do Account Reconciliation
Gerenciamento de Configuracdes do Sistema
Gerenciamento de Formatos

Gerenciamento de Mapas

Gerenciamento de Periodos

Gerenciamento de Taxas de Moeda

Gerenciamento de Atributos

Como Iniciar o Aplicativo

ORACLE

¢ Nota:

O servidor Oracle Hyperion Shared Services, o do Oracle Hyperion Enterprise
Performance Management Workspace e o servidor de produto devem estar em
execucado antes de iniciar o aplicativo.

Consulte o Guia de Configuracgao e Instalacdo do Sistema Oracle Enterprise
Performance Management .

Para acessar seu produto, primeiro faca logon no EPM Workspace e inicie o programa.

Para iniciar seu programa:

1.

Insira 0-URL.
A URL é o nome do host do servidor Web, a porta do servidor Web e workspace.
Por padréo, o URL do Workspace é http:// SERVER_NAME:PORT /workspace/.

Na caixa de didlogo de log-on no EPM Workspace, insira 0 nome de usuario e senha do
sistema e clique em Fazer Log-on.
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Capitulo 21
Configuracédo de Usudrios

Se uma mensagem de erro indicar que o sistema ndo pode autenticar um usuario,

verifigue os seguintes itens:

e O usuério é provisionado para o aplicativo. Caso contrario, use o Shared

Services para provisionar 0 Usuario.

e A sessao ou o token do usuario ndo atingiu o tempo limite. Se tiver atingido,
desconecte-se e conecte-se novamente para iniciar uma sessao.

e O servidor Web esta configurado e funcionando. Se houver um problema com
o servidor Web, entre em contato com o administrador do sistema.

3. Selecione Navegar, Aplicativos, SEU APLICATIVO.

Configuracao de Usuarios

Antes de trabalhar com seu aplicativo, vocé deve atribuir fun¢des de seguranga a

Atribuicéo de FuncOes de Seguranga

ORACLE

usuarios, grupos ou equipes.

Para atribuir funcdes de segurancga, siga este processo:

e Use o Oracle Hyperion Shared Services para criar e gerenciar grupos conforme
necessario para facilitar a atribuicdo de seguranca.

* Use o Shared Services para provisionar usudrios, grupos ou equipes com fungdes

de seguranca.

Para obter informag8es usando o Shared Services, consulte Guia de Administragéo
da Seguranca de Usuario do Sistema Oracle Enterprise Performance Management .

O acesso aos mddulos do Account Reconciliation Manager depende das fungbes de
seguranca do usuario e dos privilégios concedidos a funcédo. As seguintes fungbes de
segurancga estéo disponiveis para o Account Reconciliation Manager:

Tabela 21-1 Func¢des de Seguranca

|
Funcdo de Seguranca Descricao

Administrador .

Acesso total as Configuracoes do
Sistema, Filtros, Atributos, Periodos,
Perfis de Reconciliagdo, Instancias de
Reconciliagdo, taxas e Geragdo de
Relatorios.

Revisar e aprovar ou rejeitar
solicitagdes de reatribuicdo enviadas
aos preparadores e revisores.

Néo é possivel preparar ou revisar as
reconciliacdes de conta.

Adicionar e remover 0s proprios
comentarios.

Remova os comentdrios das
reconciliacdes para acomodar casos
em que o comentario deva ser
removido e tenha sido inserido por um
usuario que ndo exista mais.

Criar Binders de Relatdrio
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Tabela 21-1 (Cont.) Funcdes de Seguranca

Capitulo 21
Atribuicdo de Fungdes de Seguranca

_______________________________________________________________________|
Descricao

Funcao de Seguranca

Usudrio Avancado

Preparador

Revisor

Comentarista

Visualizador

Designer de Relatdrios

Acesso total a filtros, Perfis de
Reconciliagdo, Instancias de
Reconciliagdo e Relatdrios.

Revisar e aprovar ou rejeitar
solicitagdes de reatribuicdo enviadas
aos preparadores e revisores.
Adicionar e remover os préprios
comentarios.

Remova os comentdarios das
reconciliacGes para acomodar casos
em que o comentario deva ser
removido e tenha sido inserido por um
usuario que ndo exista mais.

Criar Binders de Relatdrio

Realiza todas as funcdes relacionadas a
preparacdo, incluindo adicéo, edicéo e
remocdo de transacdes; transacdes de
sinalizagdo; acréscimo de comentarios;
remocdo de comentarios adicionados
previamente; adicdo de comentarios;
remocdo de anexos adicionados
anteriormente; respostas a perguntas;
e envio de reconcilia¢gdes para revisao.
Criar Binders de Relatdrio para suas
reconciliacoes

Criar filtros privados

Faz revisoes que incluem transacoes de
sinalizagdo; adi¢do de comentarios,
remocdo de comentarios adicionados
previamente; rejeicdo de
reconciliacdes e aprovagao de
reconciliagoes.

Criar Binders de Relatorio para suas
reconciliacoes

Criar filtros privados

Adiciona comentérios a reconciliactes
e as transacdes de reconciliagdo
associadas. Esse acesso é usado apenas
para reconcilia¢des atribuidas com
privilégios de comentarista

Criar Binders de Relatdrio para suas
reconciliacoes

Criar filtros privados

Acesso somente leitura a
reconciliagdes que tenham recebido os
privilégios do Visualizador.

Criar Binders de Relatdrio para suas
reconciliacdes

Criar filtros privados

Acesso para Gerenciar Relatorios
Acesso para Gerar Relatdrios

ORACLE
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Capitulo 21
Atribuicdo de Direitos de Acesso

Para atribuir fun¢des de seguranca:

1. Expanda a pasta Diretérios de Usuario e, em seguida, expanda o diretério onde
0S Usuarios residem.

2. Execute uma acgao:
» Para atribuir funcbes de seguranca a um usuario, selecione Usuarios.
» Para atribuir funcbes de seguranca a um grupo, selecione Grupo.
3. Procure e selecione um usuario ou grupo.
4. Provisione o usuario utilizando um método:
e Clique com o botao direito do mouse e selecione Provisionar.
» Selecione Administracdo e, em seguida, Provisionar.
* Clique em Provisionar.
5. Em Funcdes Disponiveis, expanda o aplicativo.

6. Selecione Account Reconciliation Manager e expanda para uma funcdo do
Account Reconciliation Manager, clique no botéo de seta para adicionar a fungéo
ao usuario e, em seguida, clique em Salvar.

7. Revise o relatério do resumo.

Atribuicao de Direitos de Acesso

ORACLE

As func¢des que um usuério tem autorizacdo de realizar no Account Reconciliation
Manager sao determinadas pelas fun¢des autorizadas para ele. Determinadas
atribuicBes limitam os objetos que com 0s quais o usuéario pode interagir. Essas
configuracdes de seguranca de limitacdo do objeto ocorrem com o Account
Reconciliation Manager.

Vocé pode conceder direitos de acesso a usuarios para médulos e dados. Por
exemplo, vocé pode permitir que determinados grupos de usuarios visualizem, criem,
alterem ou invoguem determinados dados. Ou vocé pode impedir a renderizagéo dos
componentes com base na func¢é@o do usuario. Apés a autentica¢éo do usuario, 0
aplicativo podera determinar se concedera ou ndo 0 acesso do usuario a um objeto ou
maédulo com base na atribuicao.

Os direitos de atividade que um usuario tem em um objeto estabelecem os direitos de
acesso a esse objeto.

Preparador
Acesso de gravagédo a reconcilia¢cdes designadas, podendo enviar reconciliagbes
para revisao.

Revisor
Acesso de gravacao para o Status (Aprovar ou Rejeitar) de reconciliacdes atribuidas,
podendo adicionar comentérios. Tem acesso de leitura para o restante.

Comentarista
Acesso de gravagédo para adicionar comentarios e acesso de leitura para o restante.

Visualizador
Acesso de leitura para reconciliagbes.
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Mddulos

Dados

Capitulo 21
Alternancia de Func¢des

Funcdes sao habilitadas com base na fungdo de Usuario no Oracle Hyperion Enterprise
Performance Management Workspace.

Objetos de dados de perfil e de reconciliacdo tém seguranca de dados para o Account
Reconciliation Manager:

Configuragfes de seguranca:

EXIBIR
Os usuarios podem ler e exibir dados.

MODIFICAR
Os usuarios podem modificar os dados, mas nédo podem criar ou excluir dados existentes.

CRIAR
Os usuérios podem criar e excluir dados.

Os tipos de direito de atividade que um usuario tem em um objeto estabelecem os direitos de
acesso a esse objeto.

Preparador
Acesso de gravacao a reconciliacbes designadas, podendo enviar reconciliacdes para
revisao.

Revisor
Acesso de gravacao para o Status (Aprovar ou Rejeitar) de reconciliacdes atribuidas,
podendo adicionar comentarios. Tem acesso de leitura para o restante.

Comentarista
Acesso de gravacdo para adicionar comentarios e acesso de leitura para o restante.

Visualizador
Acesso de leitura para reconciliagdes.

Alternancia de Fungdes

ORACLE

O Account Reconciliation Manager pode atribuir combinacdes de fungdes a um usuario. O
usudrio pode ver qual funcéo esta sendo usada no momento e alternar facilmente as
funcgbes. A selecdo exibe:

* Administrador se o usuario estiver provisionado com a fun¢&o de Administrador
* Usuéario Avang¢ado o usuario estiver provisionado com a fung¢éo de Usuario Avancado

»  Workflow se o usuario estiver provisionado com qualquer uma das seguintes funcdes:
Preparador, Revisor, Visualizador, Comentarista.

Para alternar as fun¢gBes no Account Reconciliation Manager, na barra de navegacéo a
esquerda, selecione outra fungéo.
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Gerenciamento de Equipes do Account Reconciliation

As equipes séo definidas e provisionadas com as fun¢des Preparador, Revisor,
Visualizador e Comentarista. O Account Reconciliation Manager também tem fungfes
de equipe de Administrador, Usuario Avancado. Para desempenhar uma fungéo, a
Equipe devera ter sido designada a ela.

Adicionando Equipes e Membros

Para adicionar equipes e membros:

1. No Account Reconciliation Manager, cligue em Gerenciar, em seguida, em
Equipes.

2. Cligue em Agdes e Novo.
3. Para cada equipe, informe:
*  Nome
« Descricao
*  Funcdes

Selecione um médulo e, em seguida, selecione uma ou mais func¢des para a
equipe: Preparador, Revisor, Visualizador ou Comentarista.

«  Membros

# Nota:

Os resultados da pesquisa néo incluirdo outros IDs de equipe ou IDs
de grupo.

As equipes ndo concedem funcdes a IDs de membros; em vez
disso, os IDs de membro j& deverdo estar provisionados com as
funcdes necessérias.

Para adicionar membros:
a. Em Membros, clique em Ac¢des e em Adicionar.

b. Informe parte ou todo o Nome, Sobrenome ou clique em Pesquisar para
selecionar os nomes.

c. Em Resultados da Pesquisa, clique em Adicionar ou Adicionar Tudo
para adicionar as selecdes a lista Selecionado.

4. Em Equipe, selecione Usuario Principal para que as reconciliages utilizem o
status Reivindicado como padrdo para esse usuario.

# Nota:

Outros membros da equipe podem reivindicar as reconciliacées.
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Edicéo de Equipes e Membros

Para editar equipes:

1. No Account Reconciliation Manager, clique em Gerenciar, em seguida, em Equipes.
2. Selecione uma equipe, em seguida, A¢des e Editar.

3. Edite a equipe e depois clique em OK.

Para editar um usuério:

1. No Account Reconciliation Manager, clique em Gerenciar, em seguida, em Usuarios.
2. Selecione um usuario,A¢des e, em seguida, Editar.

3. Edite o usuéario e depois cliqgue em OK.

# Nota:

Vocé pode usar o botdo Limpar Configura¢cdes para alterar as configuragfes do
usuario de volta para o padréo. Isso afeta a persisténcia do estado da IU.
Exemplos de altera¢des incluem: redefinir o painel de controle padréo, a
visibilidade das colunas e a ordem de volta para os padrdes e recolher os estados
da subregido do painel de controle transacional. Os status de fora do escritério e
afiliagdo da equipe sdo exemplos do que ndo muda.

Excluindo Equipes e Removendo Membros

Se uma equipe tiver sido designada a perfis, ela ndo podera ser excluida. Para excluir uma
equipe, primeiro remova-a de todos os perfis aos quais ela foi designada.

Para excluir equipes ou membros:

1. No Account Reconciliation Manager, clique em Gerenciar, em seguida, em Equipes.

2. Para excluir equipes, selecione uma equipe, cligue em Excluir e, no aviso, clique em
Sim.

3. Para remover membros, clique duas vezes no home de uma equipe e, na caixa de
dialogo Editar Equipe, selecione um membro. Em seguida, clique em Remover.

4. Cliqgue em OK.

5. Em Gerenciar Equipes, clique em Fechar.

Gerenciamento de Usuarios da Equipe

Consulte Também:
e Gerenciamento de Equipes

* Alteracdo de Preferéncias do Usuério

Gerenciamento de Equipes

Para adicionar usuérios a uma equipe:
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No Account Reconciliation Manager, clique em Gerenciar, em seguida, em
Usuarios.

Em Gerenciar Usuarios, selecione um usuario, A¢oes e Editar.

Em Detalhes de Usuario, na guia Equipes, selecione A¢cdes e Adicionar.

Em Selecionar Equipes, selecione uma equipe e cligue em OK.

Alteracdo de Preferéncias do Usuario

Para alterar as preferéncias do usudario:

1.
2.

No seu aplicativo, clique em Gerenciar e em Perfil do Usuario.

Em Detalhes do Usuario:

Em Status, faca uma selecéo.
Selecione o Fuso Horario.

Se o usuario for o usuario principal e estiver indisponivel, a reconciliacdo
reverterd para o usuério de backup, se houver um atribuido e se esse usuario
de backup tiver o status Disponivel.

Para notificacdes por e-malil, insira a Hora de Inicio do E-mail e a Hora de
Término do E-mail.

A guia Equipes exibe as equipes do usuéario.

Na guia Notificagcdes, para cada tipo de notificacdo, expanda cada
preferéncia de notificacdo e escolha quando deseja ser notificado:

Por exemplo: para Notificacdo de Alteracdo de Status, expanda para o
Account Reconciliation Manager e depois expanda e escolha "Vocé é o
preparador de backup e o preparador principal ndo esta disponivel".
Selecione "A cada 2 horas" como uma op¢ao de notificacao.

# Nota:

Vocé pode substituir uma configuragdo em um nivel inferior (por
exemplo, configure o Tipo de Notificacéo para A cada 2 horas e
substitua uma das Condi¢bes para Imediatamente). Em seguida, a
configuracéo pai exibe a palavra Misto para fornecer uma indicacao
visual que mais de uma configuracéo de preferéncia foi atribuida as
configuracées de nivel filho. E possivel alterar o valor de Misto para
uma configuracao de preferéncia diferente; as configuragées de
nivel filho sdo alteradas para a nova configuragéo.

Se um Administrador desabilitar as Definicbes de Configuracéo do
Sistema para Notificagdes por E-mail, as notificacdes serdo
suspensas.

Gerenciamento de Configuragdes do Sistema

Consulte Também:

ORACLE

Gerenciamento de Segmentos de Perfil
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* Gerenciamento de Frequéncias

* Definicdo da Moeda

» Edicdo dos Atributos do Sistema

e Definindo a Seguranca do Usuario Avancado

*  Gerenciamento de Perfis de Vencimento

*  Gerenciamento dos Tokens de Integracdo Global no Account Reconciliation

*  Gerenciamento de Calendarios

» Gerenciamento de Regras de Feriado

* Gerenciamento de Unidades Organizacionais para o Account Reconciliation Manager

» Definicbes de Configuracdo

Gerenciamento de Segmentos de Perfil

# Nota:

Os administradores s6 podem adicionar, editar ou remover segmentos de perfil
guando ndo existirem perfis. Portanto, vocé deve definir os segmentos de perfil
uma vez, durante a implementacéo.

Quando vocé define perfis no Account Reconciliation Manager, o ID da conta do perfil &
armazenado em segmentos para facilitar a filtragem e a criacédo de relatérios sobre os
valores. O numero de segmentos de perfil € configuravel e ilimitado. Por exemplo, o ID da
conta 100-1200-ABC contém trés segmentos de perfil.

E possivel especificar tipos diferentes de segmentos de perfil:

Inteiro
Os valores variam de 0 a 9. Utilize segmentos numéricos para segmentos que exigem
apenas valores numéricos.

Lista
Os valores informados no segmento de perfil sdo predefinidos; restrinja-0s a um conjunto de
valores autorizados.

Texto

NuUmeros, letras e a maioria dos caracteres especiais. Use hifens (-) para delimitar
segmentos de perfil de modo que eles ndo possam ser usados como um valor de segmento.
Use segmentos de texto quando valores do segmento ndo forem restritos a uma lista
definida e contiverem uma ampla variedade de valores.
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Criacdo de Segmentos de Perfil

¢ Nota:

Os administradores s6 podem adicionar, editar ou remover segmentos de
perfil quando n&o existirem perfis. Portanto, vocé deve definir os segmentos
de perfil uma vez, durante a implementagéo.

Para criar segmentos de perfil:

1.

No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢cdes do
Sistema. Em Configuragfes do Sistema, selecione Segmentos de Perfil.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.
Informe o Nome e selecione o Tipo de Segmento de Perfil.

Para Lista, informe os valores da lista. As se¢des principal e detalhada séo
exibidas. O Administrador adiciona valores para o segmento da lista.

Importacao de Segmentos de Perfil

Crie um arquivo de importacéo do tipo Lista em um formato de arquivo TXT, com cada
valor em uma linha separada.

Para importar segmentos de perfil do tipo Lista:

1.

No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configura¢cfes do Sistema, selecione Segmentos de Perfil e
selecione um segmento de perfil do tipo Lista.

Na secao de detalhes, selecioneA¢des e, em seguida, Importar.
Clique em Procurar, navegue até o arquivo de importacao e clique em Abrir.

Quando a importagdo estiver concluida, Importar Valores de Lista exibira o status,
os valores totais da Lista, e os valores de Lista Concluidos, Criados e Atualizados.

Clique em OK para aceitar a importacdo ou em Redefinir para cancelar as
importacdes e voltar para a caixa de didlogo Importar Valores de Lista.

Exclusdo de Segmentos de Perfil

# Nota:

Os administradores s6 podem adicionar, editar ou remover segmentos de
perfil quando n&o existirem perfis. Portanto, vocé deve definir os segmentos
de perfil uma vez, durante a implementagéo.

Para excluir segmentos do perfil:

ORACLE
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1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configura¢fes do Sistema, selecione Segmentos do Perfil e selecione
um segmento de perfil.

2. Selecione Ac¢des, e depois Excluir.

Gerenciamento de Frequéncias

As frequéncias sdo associadas aos perfis, reconciliagbes e periodos, e determinam a
frequéncia com que vocé deve preparar e revisar as reconciliagfes.

As frequéncias comuns incluem Mensalmente, Trimestralmente e Anualmente. Os nomes
das frequéncias ndo sdo importantes, podem ser alterados a qualquer momento, e ndo
afetam o processamento das reconciliagfes.

Criacdo de Frequéncias
Para criar frequéncias:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢ées do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Frequéncias.

2. Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.

3. Informe o0 nome da frequéncia. Por exemplo, Mensalmente, Trimestralmente.

Exclusdo de Frequéncias

Para excluir Frequéncias:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Frequéncias.

2. Selecione uma frequéncia A¢des e, em seguida, Excluir.

Se a frequéncia ja estiver em uso por outros itens, esta mensagem sera exibida: "Um ou
mais itens selecionados para modificacdo estdo em uso por outros itens e ndo podem
ser modificados no momento. Selecione um item para ver a lista de itens que o estdo
usando." Cliqgue em Fechar.

Definicdo da Moeda

Consulte Também:

e Como Desativar Moedas Padréo

» Criacdo de Moedas Personalizadas
» Definicdo de Buckets de Moeda

» Definicdo de Tipos de Taxa

Desativacao de Moedas Padréo

As moedas padrdo sao instaladas no Oracle Hyperion Financial Close Management. Para
ocultar as moedas nao usadas na lista de moedas disponiveis, oculte-as nas Configuracées
do Sistema de Moedas.

Para desativar moedas padréo:
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1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes do Sistema, selecione Moedas.

2. Selecione uma moeda e, em seguida, desmarque o campo Habilitada.

Edicdo de Moedas Personalizadas
Para editar moedas personalizadas:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢cdes do
Sistema. Em Configura¢g@es do Sistema, selecione Moeda e Moedas.

2. Selecione uma moeda, em seguida, A¢cdes e Editar. Edite a moeda.

Exclusdo de Moedas Personalizadas

Para excluir moedas personalizadas:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢ées do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Moeda e Moedas.

2. Selecione uma moeda, em seguida, A¢des e Excluir.
N&o é possivel excluir as seguintes moedas:
e Uma moeda padrédo. Ela sempre fica bloqueada.
* Uma moeda ativada. Desative a moeda antes de exclui-la.

e Se uma moeda estiver em uso, uma mensagem de erro informa o local onde
ela é usada e impede sua exclusao.

Criacdo de Moedas Personalizadas

Para criar moedas personalizadas:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configura¢fes do Sistema, selecione Moeda e Moedas.

2. Selecione Agdes e, em seguida, Novo.
3. |Insira:

e Codigo da Moeda

* Simbolo Monetario

* Casas Decimais

» Descricao

* Habilitado

Se a moeda estiver ativada, ela seré exibida na lista de moedas.

Definicdo de Buckets de Moeda

As opc¢des de configuracdo dos buckets de moeda determinam se o seu aplicativo
esta configurado para um ambiente de moeda Unica (para empresas que fazem
transagGes em uma Unica moeda) ou para um ambiente de varias moedas (para
empresas que mantém saldos de conta em mais de uma moeda). Vocé pode ter até
trés buckets de moeda; por exemplo, Inserida, Funcional e Geragéo de Relatérios.
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Para definir Buckets de Moeda:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢gdes do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Moeda e Bucket de Moeda.

2. Selecione um rétulo para o bucket de varias moedas para dados de Saldo e Transacdes.
Por exemplo:

Informado—Informa saldos e transacdes nas moedas em que ocorreram.

Funcional — Informa saldos e transacdes na moeda associada com a entidade que
possui a conta

Relatério — Informa saldos e transacdes na moeda usada para relatérios de todo o
sistema

3. Selecione se deseja Habilitar o bucket de moeda para exibi-lo no aplicativo.

4. Selecione uma Moeda Padrao; por exemplo, US Dollar (USD).

Defini¢ao de Tipos de Taxa

Os tipos de taxa sdo associados a taxas de cadmbio para usar com perfis ou reconciliagdes.
No Account Reconciliation, configure apenas os tipos de taxa usados para a conversao de
periodo e saldo nos sistemas de origem que estdo sendo reconciliados.

Quando as taxas de cambio sdo importadas de sistemas de origem, elas sao associadas
com um tipo de taxa. Atribuir perfis e reconcilia¢cdes que requerem conversdo de cambio
devem ser atribuidos a um tipo de taxa que corresponda ao tipo de taxa usado para a
converséo de saldo no sistema de origem. Quando o Account Reconciliation calcula valores
de transacé@o da moeda estrangeira em uma reconciliagcdo, ele usa as taxas associadas com
o tipo de taxa atribuida a reconciliacéo.

Criacéo de Tipos de Taxa

ORACLE

Para criar Tipos de Taxa:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes do Sistema, selecione Moeda e Tipo de Taxa.

2. Selecione Ac¢des, depois Adicionar.

3. Insira:

Tipo de Taxa—
Informe um nome exclusivo para o Tipo de Taxa.
Sistema de Origem—

Ao importar taxas de moeda do Oracle Hyperion Financial Data Quality
Management, Enterprise Edition, selecione o Sistema de Origem; por exemplo,
Oracle GL.

Tipo de Taxa do Sistema de Origem—

Se estiver importando taxas de cambio do FDMEE, selecione o tipo de taxa; por
exemplo, o Oracle GL Corporate.

FDMEE —

Se os dados forem do FDMEE, esta coluna exibe uma marca ¥
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Excluséo de Tipos de Taxa

E possivel excluir um tipo de taxa se ela ndo estiver em uso.
Para excluir tipos de taxa:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢ées do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Moeda e Tipos de Taxa.

2. Selecione um tipo de taxa e, depois, A¢gdes e Excluir.

Edicao dos Atributos do Sistema

ORACLE

Atributos do Sistema sao os atributos padrao incluidos com o Account Reconciliation:

Processo

Associados com perfis e reconciliacdes e permitem a classificacdo em perfis e
reconciliagcdes, de acordo com a finalidade para a qual as reconciliagbes sédo
executadas. Os processos comuns incluem os de reconciliagdo de balango geral,
reconciliacdo do sistema de consolidacdo e reconciliacdo de GAAP local.

Classificacado de Risco

Associada com perfis e reconciliacdes e permite a classificacéo de perfis e
reconciliagdes de acordo com o nivel do risco. As taxas de risco podem ser usadas
com o objetivo de selecionar contas para criagcdo de relatérios ou para facilitar uma
atribuicdo de preparadores, frequéncias ou outros atributos.

Tipos de Conta

Associados com perfis e reconciliagdes, os tipos de conta permitem a classificagao
de perfis, reconciliacdes e ajustes de acordo com uma estrutura hierdrquica que
define:

e A natureza da conta (por exemplo, ativo, passivo ou patrimonio)
* Subclassificacdes (por exemplo, ativos atuais e ndo atuais)
e Tipos de conta especificos (por exemplo, caixa)

Para atingir o beneficio maximo, configure tipos de conta para corresponder a
estrutura usada para a geracao de relatérios financeiros.

Contexto de Carregamento de Dados

Especifica o contexto légico a ser usado com o Oracle Hyperion Data Integration
Management (ODI). Este contexto l6gico contém as conexdes de banco de dados
necessarias para importacao de saldos e taxas de cambio de sistemas de origem.

Para editar atributos do sistema:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢gdes do
Sistema. Em Configura¢fes do Sistema, selecione Atributos do Sistema.

2. Selecione um atributo e clique em Editar /.
3. Para alterar o nome do atributo, selecione-o e edite o nome.

4. Para adicionar um valor, selecione Ac¢des e selecione Adicionar. Insira o valor.
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Definindo a Seguranca do Usuario Avangado

Usuérios Avancados tém capacidades administrativas no Account Reconciliation limitadas a
administracdo de conjuntos autorizados de perfis e reconciliagbes. Este recurso foi projetado
para empresas com processos de reconciliacéo distribuida que exigem a participagdo de
funcionarios familiarizados com a configuragdo de perfis e com reconciliages localmente.

A autorizacéo ocorre por meio de filtros de seguranca em segmentos da conta. Por exemplo,
o Usuério Avancado A pode receber autorizagdo apenas para perfis ou reconciliagcbes em
gue o segmento um = 100 e o segmento dois comece com 12. Filtros de seguranca séo
criados e atribuidos a cada Usuério Avancgado.

Gerenciamento de Perfis de Vencimento

Perfis de vencimento contém a definicdo de buckets de vencimento usadas nos dashboards
do Account Reconciliation para informar a idade das transac¢@es de reconciliagdo. O Account
Reconciliation inclui um perfil de vencimento predefinido que contém os seguintes buckets
de vencimento:

e 0-30dias
 31-60 dias
* 61-90 dias

 91-180 dias
 Mais de 180 dias

Vocé pode definir perfis de vencimento adicionais para suportar politicas de vencimento.

Criacdo de Perfis de Vencimento

Para criar Perfis de Vencimento:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes do Sistema, selecione Perfis de Deterioracao.

2. Selecione Ac¢des e, em seguida, Novo.
3. Informe um Nome de Perfil de Vencimento.

4. Para cada periodo do bucket de vencimento no perfil de vencimento:

a. Clique em Adicionar 'yl'
b. Informe esses campos:

* Rétulo: Informe um rétulo para cada intervalo de dias, por exemplo, 0-30 dias,
31-60 dias, 61-90 dias.

» Diade Inicio: Informe o primeiro dia do intervalo. Por exemplo, O

» Dia de Término: Informe o Ultimo dia do intervalo. Por exemplo, 30
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Mew Aging Profile [Standard Aging Profile] 2]

* Aging Profile Mame | Standard Aging Profile

Actions ~  View = # :;g R Al

Label ]Start Day ]End Day
0-30 days ] 30
31-60 days 31 al
61-90 days 6l a0
91-180 days 91 180
over 180 days 1580

% Cancel |

Edicao de Buckets de Vencimento

Para editar buckets em vencimento:

1.

3.
4.

No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configura¢cfes do Sistema, selecione Perfis de Deterioracao.

Selecione um Perfil de Vencimento.

Clique em Editar (/”’_

Faca as alteracdes.

Gerenciamento dos Tokens de Integragéo Global no Account

Reconciliation

ORACLE

Os Tokens de Integragdo Global permitem criar URLs parametrizadas, que vocé pode
usar para iniciar relatérios OBIEE que exigem o fornecimento de pardmetros para
exibir o contetdo do relatério filtrado.

Durante a criagdo do URL, os parametros sao inseridos nele. Quando o URL é
clicado, os parametros séo substituidos pelos valores do Oracle Hyperion Financial
Close Management.

No Account Reconciliation Manager, os parametros sédo configurados de:

Parémetros estaticos definidos no Account Reconciliation
Atributos do tipo Texto e Lista designados a Perfis ou Reconciliagbes e Formatos

Atributos de Perfil Nativo ou Reconciliacdo do tipo Texto e Lista designados a
Perfis ou Reconcilia¢cbes e Formatos
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Exemplo 21-1 Exemplo:

...saw.dll?
Go&Path=%2fshared%2fCustom%20ARM%2fReconciliation%20Header%20Report&Options=r
mf&Action=Navigate&P0=16Pl=eq&P2="ARM%20Header"."G%20Account" &p3=$ARM Account
IDS&p4="SARM Period Name$"

em que $ARM_Account/D$ = 100-1500 e $ARM_Period_Name$ = June 2012
Exemplo 21-2 O URL se torna:

oL ?
Go&Path=%2fshared%2fCustom%20ARM%2fReconciliation%20Header%20Report&Options=r
mf&Action=Navigate&P0=1&Pl=eq&P2="ARM%20Header"."G%20Account"&p3=100-1500&p4=
"June 2012"

E possivel acessar URLs no Account Reconciliation Manager a partir dos seguintes locais,
na secao Instrucdes:

* A caixa de didlogo Perfil, depois que um administrador adiciona um URL de referéncia a
um perfil na secao Instrucdes.

* A caixa de dialogo Formato, depois que um administrador adiciona um URL de
referéncia a um formato na secao Instrucdes.

* Caixa de didlogo Acdes.

Criacdo de um Token no Account Reconciliation

ORACLE

Tokens no Account Reconciliation

e Devem ser exclusivos
e Nao podem ser modificados

e Nao devem ser excluidos. Quando vocé tentar excluir, uma mensagem de aviso sera
exibida: “A excluséo de um Token de Integracédo Global invalidara os URLs que estéo
fazendo referéncia a ele. Tem certeza de que deseja continuar?"

Para criar um token:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracées do
Sistema. Nas Configuragfes de Sistema, selecione Tokens de Integracdo Globais.

2. Selecione Ac¢des, depois Adicionar.

3. Em Definir Token de Integracao, insira:
* Nome: Informe um nome exclusivo do token
* Tipo: Atributo de Reconciliacdo ou Atributo Estéatico
* Valor

— Se Atributo de Reconciliacdo for selecionado como Tipo, selecione os
atributos de Reconciliacdo e Saldo.

— Se Atributo Estatico for selecionado como Tipo, informe o valor que sera
transmitido quando o URL for convertido.
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Exclusdo de um Token no Account Reconciliation

Para excluir um token:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢gdes do
Sistema. Nas Configura¢fes de Sistema, selecione Tokens de Integracao
Globais.

2. Selecione um token, selecione A¢des depois Excluir.

Uma mensagem de adverténcia sera exibida: "A exclusédo de um Token de
Integracao Global invalidara o URL que esta fazendo referéncia a ele. Tem
certeza de que deseja continuar?"

3. Cligue em Sim para excluir.

Gerenciamento de Calendarios

Os Administradores definem Calendarios, que sao associados a Periodos e Unidades
Organizacionais do ARM. Um Periodo pode ter muitos Calendarios que refletem
diferentes configuracdes de data para o periodo; uma Unidade Organizacional é
atribuida a um Unico Calendario que determina as datas usadas para essa Unidade
Organizacional. Os Calendarios devem existir primeiro; em Configuracfes do
Sistema, um Administrador atribui um calendéario a um Periodo do Account
Reconciliation ou a uma Unidade Organizacional.

Adicdo de Calendarios
Para adicionar calendarios:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢ées do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Calendarios.

2. Cligue em Ac¢oes e Novo.
3. Preencha estes campos:
* ID do Calendario

Solicitado como um identificador do Oracle Hyperion Enterprise Performance
Management System Lifecycle Management e deve ser exclusivo.

*  Nome
Obrigatorio.
Exclusao de Calendarios

Para excluir calendarios:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragdes do Sistema, selecione Calendarios.

2. Selecione Agdes e, em seguida, Excluir.

" Nota:

O calendério Base néo pode ser excluido.
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Gerenciamento de Regras de Feriado

Para criar regras de feriado:

1.

Selecione Gerenciar e Configuracdes de Sistema. Em Configuracdes de Sistema,
selecione Regras de Feriado.

Clique em Acdes e Novo.

Insira:

ID de Regra de Feriado

Identifica o registro para o LCM, é obrigatdrio e deve ser exclusivo.

Nome

Obrigatorio, pode ter até 50 caracteres, e 0 home nao precisa ser exclusivo.
Ano

O atributo Ano funciona como um filtro. Os usuérios nédo precisam selecionar um
valor, mas se precisarem, a tabela devera exibir as datas associadas ao ano
associado.

Importacdo de Datas de Feriados

E possivel importar as datas para uma regra de feriado.

Para importar datas de feriados:

1.

4,

ORACLE

No Account Reconciliation , selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes de Sistema, selecione Regras de Feriado.

Crie ou selecione uma regra de feriado.

L]

Na secéo inferior de Regras de Feriado, selecione A¢des, depois Importar .

Insira 0 nome de arquivo ou clique em Navegar para navegar para o arquivo de
importacéo CSV.

Exemplo:

HDate", "Name"
"Jan 1, 2014","New Years Day"
"May 26, 2014","Memorial Day"

Em Tipo de Importacao, clique em um:

— Substituir—Substitui as datas de feriados pelas datas de feriados do arquivo
gue vocé esta importando. Ela ndo afeta as outras unidades que nédo foram
especificadas no arquivo de importacao.

—  Substituir Tudo—Importa um novo conjunto de datas de feriado que substitui as
datas de feriado existentes. Use esta opcdo para substituir uma unidade contida
em um sistema por uma definicdo atualizada de outro sistema. As datas de
feriados que néo estdo especificadas no arquivo de importacdo serdo excluidas.

Formato da Data
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¢ Nota:

Esse recurso esté disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212).
Para obter informacgdes sobre novos recursos e atualizar para a verséo
11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo sdo traduzidos. Por padréo, a data é definida com o
formato de data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

*  MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

5. Cligue em Importar.

Duplicacdo de Regras de Feriado

Para duplicar regras de feriado:

1. No Account Reconciliation , selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes de Sistema, selecione Regras de Feriado.

2. Selecione uma regra, clique em Acdes e em Duplicar.

3. Edite os campos.

Gerenciamento de Unidades Organizacionais para o Account
Reconciliation Manager

ORACLE

As Unidades Organizacionais permitem que os administradores modelem regides,
entidades, unidades de negdcio, divisdes, departamentos e qualquer outra entidade
gue possa estar associada a uma tarefa ou reconciliagdo. As unidades
organizacionais séo hierarquicas para facilitar a geracao de relatdrios.

Os administradores podem expandir e recolher se¢8es da hierarquia.
Para adicionar uma organizacgao:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢ées do
Sistema. Em Configuracdes do Sistema, selecione Unidades Organizacionais.

2. Cligue em Acoes e em Adicionar.
3. Na guia Propriedades, informe:
*  Nome

Obrigatério, ndo pode exceder 50 caracteres, € 0 nome ndo precisa ser
exclusivo. Os administradores podem alterar o nome a qualquer momento.

* ID da Unidade Organizacional
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Um ID exclusivo usado para identificar a transacéo para fins do Oracle Hyperion
Enterprise Performance Management System Lifecycle Management. O ID da
Unidade Organizacional é obrigatério e ndo pode ser alterado depois que uma
unidade organizacional é definida.

Descricdo
Opcional.
Fuso Horario

Opcional. Determina qual fuso horario se aplica a unidade organizacional. Para obter
informacdes sobre os fusos compativeis e formatos de arquivos para importacao,
consulte Fusos Horarios Suportados em Unidades da Organizacgéo.

Regra de Feriado

Opcional. Determina qual lista de feriados se aplica a unidade organizacional.
Unidade Organizacional Pai

Permite que os Administradores alterem a hierarquia.

Calendario do ARM

Permite que administradores associem uma unidade organizacional a um calendario
de periodo do Gerente de Reconciliagdo da Conta. A sele¢do de um Calendario é
opcional; se ndo estiver selecionado, a unidade organizacional usara o calendario
Base para cada periodo.

Os administradores podem alterar o calendario do Account Reconciliation associado
a uma unidade organizacional. No entanto, essa alteracéo sera condicional. Por
exemplo, se o calendario do Account Reconciliation for alterado, por exemplo, se 0
periodo atual ndo for mais um periodo mensal, as reconciliacdes mensais existentes
permanecerdo no periodo, mesmo se essa frequéncia ndo corresponder mais a
frequéncia do calendario associado a unidade organizacional. As reconciliacdes ndo
serdo afetadas por altera¢gfes na data de inicio, data de término e data de
fechamento do periodo como resultado de uma alteragéo no calendario do ARM
atribuido a unidade organizacional.

Dias de Trabalho

Define quais dias da semana s&o os dias de trabalho.

4. A guia Acesso permite que os administradores atribuam acesso ao visualizador e ao
comentarista em um local centralizado, em vez de ter de atribui-lo a cada tarefa ou
reconciliacao.

Para selecionar um usuéario:

a.

b.

ORACLE

Selecione A¢des, depois Adicionar.
Em Selecionar Visualizadores, insira Nome e Sobrenome ou cligue em Selecionar

Usuarios u . Selecione Usuarios, Grupos ou Equipes e insira 0 nome, ou clique
em Pesquisar.

Em Resultados da Pesquisa, selecione Usuarios, Grupos ou Equipes e adicione-os
a coluna Disponivel .

Clique em OK.
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Importacdo de Unidades Organizacionais

ORACLE

Cuidado:

Se vocé estiver usando varios médulos no Oracle Hyperion Financial Close
Management, sera necessario executar processos de importagcédo separados
para importar as propriedades especificas do médulo da unidade
organizacional.

Para importar as unidades organizacionais:

1.

No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes do Sistema, selecione Unidades Organizacionais.

i

Selecione Ag¢des e, em seguida, Importar —.

Insira 0 nome de arquivo ou clique em Navegar para navegar para o arquivo
de importagéo CSV.

Exemplo:

" Nota:

Este exemplo de unidade organizacional de importacdo do Account
Reconciliation requer uma unidade organizacional pai pré-existente
chamada "Américas", uma regra de feriado chamada "EU", um
calendario chamado "EU", um visualizador chamado fm_user5 e um
Comentarista chamado fm_user4. Crie esses ou edite o arquivo
adequadamente para usar outros objetos.

"OrganizationalUnitID", "Name", "ParentOrganization","Description",
"TimeZone","H

olidayRule","Calendar", "Workdays","Viewerl", "Commentatorl"
"Us3","UsS3", "Americas", "Import Organization US3 Account
Reconciliation Manager
Example","","US","US",1-2-3-4-5,"fm user5","fm userd"

Em Tipo de Importacdo, clique em um:

— Substituir—Substitui os detalhes da Unidade Organizacional pela
Unidade Organizacional presente no arquivo que vocé esta importando.
Ela no afeta as outras unidades que nédo foram especificadas no arquivo
de importacéo.

—  Substituir Tudo—Importa um novo conjunto de Unidades
Organizacionais que substitui a Unidades existentes. Use esta op¢éo para
substituir uma unidade contida em um sistema por uma definigdo
atualizada de outro sistema. As Unidades Organizacionais especificadas
no arquivo de importacéo serdo excluidas.
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Clique em Importar.

Selec¢ao de uma Unidade Organizacional

Os administradores definem as Unidades organizacionais nas configura¢des do sistema. A
lista organizacional é exibida em caixas de dialogo funcionais.

Para selecionar uma organizagéo:

3.

q .

Clique em Pesquisar

Selecione uma organiza¢do. Uma seta indica a existéncia de uma organizacao filho.
Expanda o pai para selecionar uma organizacao filho.

Clique em OK.

Definigdes de Configuragao

Consulte Também:

Tempo Limite do Carregamento de Dados

Notificacdes do Lembrete da Data de Vencimento

Notificacdes por E-mail

Tamanho Méaximo do Anexo

Niveis do Revisor

Processo de Sincronizacao do Usuario (Manutencédo do Sistema)
Reabertura de Reconciliacdes

Como Permitir Atualizac6es em Massa pelos Usuarios

Tempo Limite do Carregamento de Dados

Para habilitar o tempo limite do carregamento de dados:

1.

No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes de Sistema, selecione Defini¢ées de Configuracao,
depois Tempo Limite do Carregamento de Dados.

Em Numero de horas a serem aguardadas para o término da regra de
carregamento de dados de FDMEE, faca uma selecéo.

NotificacOes do Lembrete da Data de Vencimento

ORACLE

O Account Reconciliation envia um e-mail de Notificagdo de Lembrete da Data de
Vencimento aos preparadores e revisores nestas condigdes:

1.
2.
3.

A responsabilidade por reconciliagdes muda para o preparador ou revisor.
Uma data de vencimento néo foi encontrada.

Uma data de vencimento esta se aproximando de reconciliagdes. (E necessario
configurar o nimero de dias antes da data de vencimento. Veja o proximo
procedimento.)
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As notificacdes que pertencem as condi¢des 1 e 2 ndo precisam de configuracéo
adicional. O Account Reconciliation determina quando enviar notificagées com base
nas informacgBes contidas nas reconciliagées.

Para atribuir o nimero de dias ante de uma data de vencimento para enviar
notificacdes de lembrete:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configurac@es de Sistema, selecione Configuragcdes de Sistema,
depois Notificacdes de Lembrete da Data de Vencimento.

2. Em Numero de dias antes da data de vencimento para enviar um lembrete,
selecione 0 namero de dias.
Notificagbes por E-mail

As notificagdes por e-mail funcionam como um botdo on/off para todas as
notificacdes, para todos os usuarios. Quando a opgao Ativar estiver selecionada,
serdo geradas notificagdes de lotes.

# Nota:

Por padréo, "Desligar" fica selecionado.

Para habilitar notificag6es por e-mail:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configuracdes do Sistema. Em
Configuragfes do Sistema, selecione Definicdes de Configuracéo e
Notificacdes por E-mail.

2. Para Notificacdes por E-mail, selecione Ativar.

Tamanho Maximo do Anexo

Tamanho Maximo de Anexo determina o tamanho maximo de arquivo que 0S USuarios
do Account Reconciliation poderé&o fazer upload no Account Reconciliation. Os
administradores podem adaptar O Account Reconciliation para trabalhar dentro das
limitagBes do ambiente de instalacéo.

Para alterar o tamanho maximo de anexo:

1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configura¢ées do
Sistema. Em Configuracdes de Sistema, selecione Definigdes de Configuracéo,
depois Tamanho Maximo do Anexo

2. Em Selecionar tamanho maximo de arquivo a carregar, selecione um valor de
5 MB, com valores incrementais de 5 MB, até 100 MB.

Niveis do Revisor

Os Niveis de Revisor determina o nimero de niveis que uma reconciliagdo pode ser
revisada.

Para alterar o nivel de revisor:
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1. No Account Reconciliation, selecione Gerenciar, em seguida, Configuracdes do
Sistema. Em Configuragfes de Sistema, selecione Configuracdes de Sistema, depois
Niveis do Revisor.

2. Em Niveis de Revisor, selecione um valor entre 1 e 10.

Processo de Sincronizacgdo do Usuario (Manutengéo do Sistema)

O Account Reconciliation mantém uma copia local do usuario, detalhes do grupo e da equipe
por varios motivos; por exemplo, ID do Usuéario, Log-in do Usuério, Nome, Sobrenome. O
Processo de Sincronizagao do Usuério deve ser inicializado manualmente e ser executado
diariamente durante o periodo que vocé especificar.

Para ativar o Processo de Sincronizagdo do Usuério:

1. No seu aplicativo, selecione Gerenciar e Configura¢des do Sistema. Em
Configuragdes do Sistema, selecione Definicdes de Configuracao e Processo de
Manutencdo do Sistema.

2. Execute uma destas agdes:

e Parainicializar e ser executado diariamente no horario especificado, em Processo
de Manutencao do Sistema, selecione Ligar.

*  Para iniciar manualmente a sincroniza¢@o do usuario, em Processo de Manutencao
do Sistema, selecione Desligar e cligue em Salvar. Em seguida, selecione Ligar e
cligue em Salvar.

Reabertura de ReconciliacGes

Pode haver momentos na sua organizacéo quando os usudrios no curso do ciclo de
negacios precisam reabrir uma reconciliagdo. Um administrador pode permitir isso
executando acdes nas Configuragcées do Sistema.

Para permitir a reabertura de reconciliagbes:

1. Em Gerenciar, selecione Configuracdes do Sistema.

2. Selecione Definicdes de Configuracdo e Reabrir.
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Manage System Settings

Profile Segments Reopen Recondiliation Options
Frequendes

>

i
Power User Security
Aging Profiles
Global Integration Tokens
Calendars

Reconciliation is Open with Preparer or Reviewer
@ Mot Allowed
7 Allowed for all reviewers
) Allowed for all preparers and reviewers

Reconciliation is Closed
@) Mot Allowed
) Allowed for final reviewer
7 Allowed for all reviewers
_) Allowed for all preparers and reviewers

Holiday Rules
Organizational Units

Allow Comment Deletion
Dashboard Maximum Rows
Data Load Timeout

Due Date Reminder Notification
Email Notifications

Maximum Attachment Size

Reopen by

Reviewer Levels
Service Start Times

System Maintenance Process

Help Save Save and Close Close

3. Defina as condic¢des para permitir a reabertura de reconciliagbes abertas:

* Nao Permitido - essa € a opcado padrdo, e os Preparadores e Revisores ndo
podem alterar o workflow de uma reconciliacdo aberta uma vez que ela tenha
sido enviada e aprovada.

* Permitido para todos os revisores- permite que os Revisores que
aprovaram uma reconciliagdo devolvam o workflow para eles mesmos. Os
preparadores nao podem fazer isso.

* Permitido para os preparadores e revisores- permite que um Preparador
gue enviou uma reconciliacdo ou um Revisor que aprovou uma reconciliacdo
retorne devolva o workflow para ele mesmo.

4. Defina as condi¢des para permitir a reabertura de reconciliagbes fechadas.

* Nao Permitido - essa € a opcédo padrdo, e os Preparadores e Revisores ndo
poderéo reabrir uma reconciliagéo fechada.

* Permitido para o revisor final- permite que apenas o Ultimo Revisor reabra o
workflow e o devolva para ele mesmo. Se houver apenas um Revisor, esse
usuario sera por padrao o ultimo Revisor.

* Permitido para todos os revisores- permite que qualquer Revisor associado
a reconciliacdo reabra o workflow e o devolva para ele mesmo.

* Permitido para os preparadores e revisores- permite que Preparadores ou
Revisores da reconciliagéo reabram o workflow e o devolvam para eles
mesmos.

5. Clique em Salvar.

Como Permitir Atualizaces em Massa pelos Usuarios

Um administrador no Account Reconciliation Manager pode permitir que os usuarios
executem acBes em varias reconciliacdes de uma sé vez. O administrador precisa
configura-lo nas definicdes de configuracdo do Account Reconciliation Manager para
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gue os usuarios possam Enviar, Aprovar, Rejeitar, Solicitar ou Liberar em varias
reconciliagdes ou transagfes de uma so vez.

Para permitir atualizagbes em massa:

1. Em Gerenciar, selecione Configuracdes do Sistema e, em Configuracdes do
Sistema, selecione Atualizacdes em Lote.

2. Decida se deseja permitir que os usuarios executem algumas ou todas estas acdes em
varias reconciliagdes ao mesmo tempo: Enviar, Aprovar, Rejeitar, Reivindicar ou
Liberar e, em seguida, clique em Salvar.

Gerenciamento de Formatos

Os formatos de reconciliagdo determinam o método de reconciliacéo e as informac¢des que
devem ser fornecidas pelo preparador antes de a reconciliacdo ser enviada para revisdo. Os
formatos sao configurados pelos administradores e atribuidos a perfis.

# Nota:

Nao é possivel modificar formatos de reconciliagdes existentes. Primeiro, exclua a
reconciliacdo e, em seguida, altere o formato no perfil e copie o perfil alterado para
o periodo.

Criacao de Formatos

ORACLE

Os formatos para reconciliagdes sdo selecionados ou projetados pelo Administrador. Os
Formatos de Reconciliacdo determinam a aparéncia que as reconciliagdes terdo e o tipo de
informac&o que os preparadores e revisores poderao inserir.

Todos os formatos se baseiam em um destes trés métodos: Analise da Conta,
Comparacao de Saldo ou Analise de Variacao.

Para criar formatos:

1. No Account Reconciliation, cligue em Gerenciar e em Formatos.
2. Cliqgue em Novo.
3. Na guia Propriedades, informe:

*  Nome

» Descricao

* Método de Reconciliacdao

— Analise de Conta—As opc¢des Saldo Inicial do Sistema de Origem e
Atividade Liquida oferecem o recurso de medir a alteracdo em uma conta a
partir da Ultima reconciliacdo executada para a conta.

O saldo no razéo geral é substanciado por uma listagem de transagdes que
deve compreender o saldo final. Essa lista de transagfes € chamada de Saldo
Explicado e é comparada com o Saldo do General Ledger. Se houver uma
Diferenca, o preparador usara as guias Saldo Explicado e Ajustes para
registrar ajustes a fim de obter diferenca ndo explicada abaixo de zero.
Exemplos de contas: pré-pagas, provisao, reservas e intangiveis. A chave pra
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uma andlise de conta de alta qualidade é garantir que a lista de
transacdes de saldo explicadas inclua detalhes suficientes para justificar
todos os seus itens.

Na coluna Rétulo, atribua nomes descritivos. Os nomes de rétulos sao
exibidos na se¢do Resumo do Saldo de reconciliagbes.

— Comparacao de Saldo—O saldo do general ledger pode ser
substanciado pela sua comparacdo com um saldo de outra origem. Essa
origem pode ser um sub-razdo, um extrato bancario, um relatério do
sistema ou uma planilha contendo um célculo complexo.

Quando um preparador reconcilia uma conta usando esse formato, ele vé
o Saldo do Sistema de Origem, 0 Saldo do Subsistema e a Diferenca
entre os dois. Se houver uma diferenca, o preparador devera gravar um
ajuste nas guias Ajustes do Sistema ou Ajustes do Subsistema.

O Account Reconciliation Manager calcula entdo os Ajustes no Sistema
de Origem e o0 Saldo do Sistema de Origem Ajustado, e subtrai esses
dois para calcular a Diferenca Nao explicada.

Na coluna Rétulo, atribua nomes descritivos.

Selecione Ocultar para excluir linhas da reconciliacdo. Por exemplo, se o
Saldo do Subsistema nunca puder estar incorreto, na guia Propriedades,
oculte Ajustes para o Subsistema e saldo do Subsistema Ajustado para
evitar que os usuarios adicionem esses tipos de transacoes.

— O método Analise de Variagdo garante que as flutuacdes de saldo sejam
monitoradas e explicadas se determinados limites forem excedidos. A
Analise de Variacdo compara saldos entre periodos, como més a més ou
ano a ano. Quando um preparador reconcilia uma conta usando esse
formato, ele fornece uma explicacdo para o valor de variacdo e envia para
revisdo. Em um nivel mais detalhado, um usuério avangado ou
administrador pode examinar reconciliacdes resumidas que consolidam
essas informacdes.

* Reconciliacao Automatica
Condicdes de Reconciliagdo Automatica
A Variacado esta dentro de:

— Um valor especificado: Insira um nimero que reflita o valor absoluto da
diferenca que determina quando a reconciliacdo automatica sera
executada para perfis usando este Formato.

— Um percentual do saldo do periodo atual: Insira um percentual que
reflita o valor da diferenca (medida como um percentual do saldo do
periodo atual) que determina quando a reconciliagao automatica sera
executada para perfis que usam este Formato.

» Exige 0 diferenca nao explicada (Para os formatos Andlise da Conta e
Comparacéo de Saldo):

Dependendo do método de reconciliagdo escolhido, a reconciliagdo calcula a
diferenca ndo explicada como:

— Para Formatos de Analise da Conta: O Saldo do Sistema de Origem,
menos o Saldo Explicado, e menos os Ajustes.
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— Para os Formatos de Comparacao de Saldo: O Saldo do Sistema de Origem,
menos o Saldo do Subsistema, menos os Ajustes no Sistema de Origem e
menos o0s Ajustes no Subsistema.

— Para Formatos de Analise de Variagao: O Saldo do Periodo Atual, menos o
Saldo do Periodo de Variagdo e menos os Ajustes.

Os administradores podem especificar se o formato requer uma diferenga néo
explicada 0. Se for necessario, o preparador ndo podera enviar a reconciliacdo para
revisdo até que os ajustes sejam criados para a diferencga total entre o saldo do
sistema de origem e o saldo explicado/do subsistema.

Adicionando Detalhes da Transacao, Planos de Acdo e Regras

ORACLE"

Os Atributos de Transacgéo determinam as informacdes que o Preparador fornece quando as
transac¢@es sdo inseridas na reconciliacdo. Atributos da Transacéo séo exibidos na caixa de
dialogo Reconciliagéo, na guia Detalhes da Transacao.

A seguir estd um exemplo de uma guia de atributo de Saldo Explicado de Andlise de Conta
com as secdes Detalhe da Transacgédo, Plano de Agéo e Regras:

Edit Format [Account Analysis] ®
Properties Instructions = Attributes = Questions = History

*Mame Account Analysis

Description

Recondliation Method Account Analysis
* Display Account ID As  Concatenated String lz‘
[ require 0 unexplained difference

Balance Summary  Explained Balance = Adjustments

Transaction Detail

Actions EF/X.SAVV

Mame Value Editable By Do Mot Display Rules

Cpen Date Date Preparer (Required)

Close Date Date Preparer

Long Description Multi-Line Text Preparer T
Action Plan

Show Action Plan

ations ogp A XK = o = =

Mame Type Value Editable By Do Mot Display Rules
Action Plan MultiLine Text Preparer -
Action Plan Closed  Yes/No Preparer |E
Action Plan Close Dat Date Preparer
Trans Date/Time Date/Time Preparer -
Rules
Actions = View - EF / x = oo v X
Order Rule Conditions

Help Save Save and Close Cancel
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Para adicionar ou editar Detalhes da Transa¢éo de Formato, Planos de Acdo e
Regras:

1. Em Novo Formato ou Editar Formato, na guia Propriedades, selecione uma guia
de atributos especifica ao método de reconciliacdo que vocé selecionou na guia
Propriedades:

e Para Andlise da Conta, selecione Saldo Explicado ou Ajustes

» Para Comparacéo de Saldo, selecione Ajustes do Sistema ou Ajustes do
Subsistema

Sec0bes de guias de atributos:
» Detalhe da Transacao

Os atributos atribuido a transac¢éo, incluindo atributos padréo e
personalizados. Atribui atributos suficientes para permitir que os Preparadores
de reconciliagdes documentem completamente a natureza da transacao.

* Plano de Acao

Lista os planos de acéo relacionados as transacdes de reconciliacdo. Os
atributos nesta sec¢éo tém comportamento diferente conforme os privilégios de
acesso para garantir que os Preparadores possam documentar a resolucéo
de itens pendentes, mesmo apds o envio da reconciliacao.

 Regras
Lista as regras relacionadas as transacdes de reconciliacdo.

2. Para as sec¢des Detalhe da Transacao e Plano de Acao, clique em Adicionar e,
na guia Propriedades, insira as seguintes informacgdes:

Para os métodos de reconciliacdo Anéalise da Conta e Comparacéo de Saldo,
insira:

e Atributo

Selecione um atributo da lista de atributos definidos; por exemplo: Categoria
de Proviséo ou Plano de A¢éo.

e Tipo

O campo nao editavel é preenchido com o tipo de atributo.
e Valor

Selecione um valor.
* Acesso

Todas as funcdes tém acesso de exibicdo, a menos que especificado o
contrario na tabela abaixo.

Para adicionar um acesso para cada uma das guias Caixa de Texto e Anexos:
a. Cligue em Adicionar.

b. Selecione uma funcéo.

c. Selecione um dos tipos de acesso da Funcao:

— Caixa de Texto:
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*  Nao Exibir—N&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagbes ou em
quaisquer dashboards, exibicdes de lista ou relatérios.

*  Permitir Edicdes—Opc¢éao permite adicionar, alterar e remover valores
para o atributo, mas esta sujeita as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A opgéo Obrigatorio esta
disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um valor néo for
fornecido, os Preparadores ndo poderéo enviar e os Aprovadores néo
poderdo aprovar.

— A Caixa de Texto de Varias Linhas possui duas guias de acesso:
*  Guia Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—N&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagbes ou em
quaisquer dashboards, exibicdes de lista ou relatérios.

*  Permitir Edicdes—Opc¢éao permite adicionar, alterar e remover
valores para o atributo, mas esta sujeita as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A opgéo Obrigatorio
esta disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um valor
néo for fornecido, os Preparadores ndo poderdo enviar e 0s
Aprovadores ndo poderdo aprovar.

*  Guia Anexos:

*  Nao Exibir—N&o exibe esse atributo na Lista de Reconcilia¢cdes ou
em quaisquer dashboards, exibi¢cdes de lista ou relatdrios.

*  Adicionar & Remover — Tem a capacidade de adicionar e remover
arquivos que eles proprias adicionaram, mas estao sujeitos as
regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer que o Preparador ou o Revisor anexe pelo
menos um arquivo. A opcao Obrigatdrio s6 esta disponivel para
Preparadores e Revisores. Enquanto um arquivo ndo for anexado,
0s Preparadores ndo poderdo enviar e os Aprovadores ndo poderéo
aprovar.

*  Adicionar & Remover Tudo—Pode adicionar e remover seus
proprios arquivos, além de remover os arquivos adicionados por
outras funcdes.

d. Clique em OK.
Em Regras, selecione Adicionar e insira as informacgdes aplicaveis:

a. Regras—Consulte Ordem das Regras de Precedéncia para o Account
Reconciliation.

b. Descricdo

Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela deve ser usada.
c. A guia Regras define regras para o atributo que esta sendo atribuido.
d. Para definir o Acesso para a regra "Definir Acesso do Atributo".

e. Selecione Criar Filtro e preencha a secdo de condicfes ou selecione Usar Filtro
Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado para a regra
determina as condig8es as quais o acionador da regra se aplique.

f. Condicdes

21-31



Capitulo 21
Gerenciamento de Formatos

* Se aopcado Usar Filtro Salvo estiver selecionada, a se¢cdo Condi¢des
exibird uma versdo somente para leitura das condi¢Ges associadas ao
filtro salvo.

e Se aopcao Criar Filtro for selecionada, a secdo Condicao sera
habilitada.

Conjuncao, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avancado. Durante a criacéo de
filtros, é possivel usar estas regras:

— Qualquer atributo de Reconciliagdo ou Transacéo, incluindo atributos
calculados, classificados como atributos de Reconciliagédo e
Transacgéo

— Frequéncia do Periodo

Especificacdo de Instru¢des de Formato

ORACLE

Os administradores fornecem instru¢cdes sobre como usar o formato. Essas instru¢cfes
podem incluir instrugBes baseadas em texto, URLs, arquivos anexados ou links para
arquivos contidos em repositorios de documentos. Essas instru¢cdes sdo mescladas
com instrug8es do perfil e apresentadas na reconciliagéo.

Para especificar instrugdes:

1. Em Novo Formato ou Editar Formato, selecione a guia Instrucdes.
2. Em Instrugdes, insira o texto da instrucgéo.

Para adicionar uma referéncia:

1. Na secao Referéncias, cligue em Adicionar 'ﬂ'
2. Em Tipo, selecione um tipo:
* Arquivo Local

Cligue em Procurar para selecionar e anexar o arquivo, informe um Nome e
cligue em OK. O tamanho do arquivo é especificado em Atributos do Sistema.

* URL

Atribua um nome ao URL e insira esse nome; por exemplo: Oracle, http://
www.oracle.com e, em seguida, clique em OK.

3. Consulte:
e Criacao de Formatos
* Adicao de Atributos de Formato
» Especificagédo de Questbes de Formato

* Exibi¢&o do Histérico de Formato

Dica:

Para excluir uma referéncia, selecione-a e, em seguida, clique em Excluir.
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Adico de Atributos de Formato

Atributos de Formato afetam a reconciliagdo geral e permitem a captura de informacdes
adicionais, como o Tempo de Preparagdo ou o Tempo Necessério para Analise. Os Atributos
de Formato aparecem na caixa de didlogo Reconciliagdo, na guia Resumo, em "Atributos
Adicionais".

ORACLE

Para adicionar uma designac¢éo de atributo:

1.
2.
3.

Em Novo Formato ou Editar Formato, selecione a guia Atributos.

Selecione Ac¢des, depois Adicionar.

Na guia Propriedades, informe:

Atributo:

Selecione uma destas opg¢des. Consulte Definicdo de Atributos.
Tipo:

Este campo nao editavel é preenchido pelo Atributo.

Valor:

Selecione um valor associado com o tipo de atributo. Por exemplo: um valor
numeérico para o atributo Namero Formatado, uma Lista para o atributo Lista, varias
linhas de texto exibido sem rolagem para Texto de Varias Linhas, um nome de uma
pessoa, Usuario ou Sim ou N&o para o atributo Sim/N&ao.

Acesso

Todas as fun¢Bes tém acesso de exibicdo, a menos que especificado o contrario na
tabela abaixo.

Para adicionar um acesso para cada uma das guias Caixa de Texto e Anexos:
a. Cliqgue em Adicionar.
b. Selecione uma funcao.
c. Selecione um dos tipos de acesso da Funcéo:
— Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—Na&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagbes ou em
quaisquer dashboards, exibi¢des de lista ou relatérios.

*  Permitir Edicdes—Opcéao permite adicionar, alterar e remover valores
para o atributo, mas esta sujeita as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A op¢éo Obrigatério esta
disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um valor néo for
fornecido, os Preparadores ndo poderdo enviar e os Aprovadores néo
poderao aprovar.

— A Caixa de Texto de Varias Linhas possui duas guias de acesso:
*  Guia Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—Na&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagbes ou em
guaisquer dashboards, exibi¢des de lista ou relatérios.

*  Permitir Edicdes—Opcéao permite adicionar, alterar e remover
valores para o atributo, mas esta sujeita as regras de editabilidade.
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Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A op¢éo
Obrigatdrio esta disponivel para Preparadores e Revisores.
Enquanto um valor néo for fornecido, os Preparadores néo
poderdo enviar e os Aprovadores ndo poderdo aprovar.

*  Guia Anexos:

*

Ndo Exibir—N&o exibe esse atributo na Lista de
Reconciliag6es ou em quaisquer dashboards, exibicées de
lista ou relatorios.

Adicionar & Remover — Tem a capacidade de adicionar e
remover arquivos que eles proprias adicionaram, mas estao
sujeitos as regras de editabilidade.

Obrigatério—Requer que o Preparador ou o Revisor anexe
pelo menos um arquivo. A opgéo Obrigatorio s6 esta
disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um
arquivo ndo for anexado, os Preparadores ndo poderéo
enviar e os Aprovadores ndo poderdo aprovar.

Adicionar & Remover Tudo—Pode adicionar e remover
seus préprios arquivos, além de remover os arquivos
adicionados por outras fun¢des.

d. Clique em OK.

4. A guia Regras define regras para o atributo que esta sendo atribuido.

A regra de Atributo de Formato é executada quando as condi¢gBes especificadas
séo atendidas:

Tabela 21-2 Regras de Formato

Regra Executado Quando Tipo de Regra Notas de Precedéncia
Definir Acesso do Essa regra é avaliada Regra de Atributo de E possivel configurar
Atributo (ndo executada) sempre Perfil/Formato regras que acionam
Define o valor de que o atributo associado diferentes niveis de
atributos atribuidos a aregra pode ser acesso. Quando esse

secdo Atributos da

Transacdo da caixa de

didlogo Formato.

atualizado (através de
edi¢des de usudrio ou por serd o seguinte:

condicdo ocorre, 0 acesso

meio de importacdo) *  Oculto

e Obrigatério
* Edicdo
*  Somente Leitura

5.

Consulte:

* Criacdo de Formatos

» Especificacdo de Instru¢des de Formato

» Especificacdo de Questdes de Formato

»  Exibicdo do Histérico de Formato

Especificacao de Questdes de Formato

Os administradores também podem configurar perguntas de certificagdo que o
preparador deve responder antes de poderem enviar a reconciliagéo para revisdo. Por

ORACLE
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exemplo, se a sua politica requer que o usuario apague ajustes em 60 dias, vocé podera
considerar adicionar uma pergunta de certificacdo que questione "Vocé limpou todos os

ajustes de mais de 60 dias? - Sim ou N&o

. Os administradores podem adicionar perguntas

de certificacéo ilimitadas, conforme necessario para cada Formato.

Para especificar perguntas:

1
2
3.
4

Em Novo Formato, selecione a guia Perguntas.

Clique em Novo.

Em Nova Pergunta e em Pergunta, informe o texto da sua pergunta.

Em Tipo, selecione um tipo de pergunta:

Data

Data e Hora

Inteiro

Lista

Insira uma lista de respostas validas para a pergunta.
Texto de Varias Linhas

O tamanho maximo deve ser inferior a 4.000 caracteres.

Selecione Texto de Varias Linhas e informe o Nimero de Linhas, de 3 a 50 linhas.
O Texto com Varias Linhas determina quantas linhas de texto ficam visiveis, sem a
rolagem, nas caixas de didlogo Acdes.

Nuamero
Se vocé selecionar Numero, selecione opc¢des de formatacao de nimero:

— Para Casas Decimais, insira um valor para o nimero de casas decimais para
exibir.

— Selecione a opcéo Separador de Milhares se quiser que 0os nimeros exibam um
separador de milhares (por exemplo, 1.000,00)

— Na lista Simbolo da Moeda, selecione um simbolo de moeda, por exemplo,
Dolares ($).

— Na lista Nomero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos, por
exemplo, (123).

— Na lista Escala, selecione um valor de escala para nimeros, por exemplo, 1000.
Texto

Verdadeiro ou Falso

Usuario

Sim ou Nao

Atribua uma Funcao. A finalidade de atribuir uma funcéo é determinar qual funcao pode
responder a pergunta:

Administrador
Usuéario Avancado

Preparador
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* Revisor (com fungdes separadas para cada nivel de Revisor atualmente em
uso no aplicativo)

e Comentarista

e Visualizador

¢ Nota:

Quando reordenar as perguntas, vocé sé pode reordenar dentro de uma
funcéo.

6. Se a caixa de selecdo Obrigatério estiver marcada para Preparadores ou
Revisores, os usuarios poderéo fechar uma reconciliacdo sem responder as
perguntas, mas nao poderdao Enviar nem Aprovar.

# Nota:

A caixa de verificagdo Obrigatorio esta ativada para Perguntas
atribuidas para Preparador e Revisor.

7. Clique em OK.

8. Opcional: Para alterar a ordem das perguntas, selecione uma pergunta,
selecione Ac¢des e, em seguida, Mover para Cima, Mover para Cima, Mover
para Baixo ou Move para Baixo.

Dica:

Para editar uma pergunta, selecione-a e, em seguida, clique em Editar.
Para remover uma pergunta, selecione-a e, em seguida, clique em
Excluir.

Como Trabalhar-com Regras de Formato

" Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212).
Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para a verséo
11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

As regras de formato afetam o workflow de reconciliagéo, o requisito de anexos de
reconciliacdo ou o valor de atributos de perfil/reconciliacdo. As regras sédo exibidas na
guia Regras de Perfil no formato somente para leitura.

As regras avaliam condi¢fes de transacdo apenas se as reconciliacbes
correspondentes ja existirem.

Regras disponiveis:
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Consulte Ordem das Regras de Precedéncia para o Account Reconciliation.

Aprovar Automaticamente a Reconciliagdo—S6 conclui automaticamente as
aprovacoes especificadas se as condi¢bes especificadas tiverem sido atendidas.

Exemplos de condi¢des que podem se aplicar a essa regra:
— O saldo esta fora de uma faixa especificada.

— O saldo flutua mais que um valor ou percentual especificado em relagdo a um
periodo anterior.

— Areconciliacdo anterior tem transagfes ou outras condi¢des que correspondem aos
critérios especificados.

— Os atributos tém valores especificados (incluindo atributos calculados)

Quando as condic¢des forem satisfeitas, 0s niveis de revisor especificados seréo
marcados como concluidos, fazendo com que o workflow passe para o proximo nivel ou
seja fechado se ndo existirem mais niveis de reviséo.

Essa regra pode ser reexecutada.

Enviar Automaticamente a Reconciliagdo—Envia uma reconciliagdo automaticamente
se isso for especificado. Essa op¢éo é executada quando o status da Reconciliacdo
muda para Aberto com o Revisor.

Exemplos de condi¢des que podem se aplicar a essa regra:
— O saldo esta fora de uma faixa especificada.

— O saldo flutua mais que um valor ou percentual especificado em relagdo a um
periodo anterior.

— Areconciliacdo anterior tem transagfes ou outras condi¢des que correspondem aos
critérios especificados.

— Atributos especificaram valores (incluindo atributos calculados).

Quando as condi¢des forem satisfeitas, os niveis de revisor especificados serdo
marcados como concluidos, fazendo com que o workflow passe para o préximo nivel de
revisdo ou seja fechado se ndo existirem mais niveis de revisao.

Essa regra pode ser reexecutada.

Impedir a Aprovacado da Reconciliacdo—Impede a aprovacédo de uma reconciliacdo
com base nos valores dos atributo ou em outras caracteristicas.

Impedir o Envio da Reconciliacdo—Impede o envio de uma reconciliagdo com base
nos valores dos atributo ou em outras caracteristicas.

Impedir Rejeicio—Essa regra impede a rejei¢gdo por um revisor sob determinadas
condicdes. Essa regra € executada quando um Revisor clica em Rejeitar.

Exigir Anexo da Reconciliagdo—Impede o envio de um reconciliagdo caso um anexo
nao tenha sido adicionado a sec¢édo de principais anexos da reconciliagcdo; as condi¢des
podem ser estabelecidas com base nos valores dos atributos ou em outras
caracteristicas que especificam quando o anexo é exigido.

Exemplo: Defina a Duracdo do Preparador com base na frequéncia do periodo. A
configuracdo da regra suporta quando o valor devera ser definido: O perfil anterior
deverd ser copiado para o periodo.

Enviar E-mail na Atualizacdo—Essa regra envia e-mails quando uma reconciliagéo é
salva com base no fato de determinadas condi¢des serem atendidas. Essa regra é
executada quando um preparador clica em Salvar.
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¢ Nota:

Essa regra € projetada para ser executada quando um usuario executa
uma acdo em uma reconciliagdo, como definir atributos, e ndo agcbes da
reconciliagdo que acontecem fora da caixa de didlogo Ac¢odes, tais como
redefinir datas.

Para trabalhar-com regras de formato:

1. Selecione Gerenciar e Formatos.

2. Cligue duas vezes em um formato.

3. Selecione a guia Regras. E possivel exibir as seguintes informacées:

Ordem—A ordem de precedéncia. Consulte Ordem das Regras de
Precedéncia para o Account Reconciliation

Regra—O nome da regra

Condi¢cdes—A escolha de quais condi¢des deverdo existir antes da execugéo
da regra

4. Para criar, editar, duplicar, excluir ou reordenar uma regra, na guia Regras, clique
no botéo apropriado e, se necessério, atualize:

ORACLE

Regra—Selecione uma regra.

Descricdo—Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela
deve ser usada.

Mensagem (em regras de soma):

— Mensagem para o Preparador—Defina uma mensagem opcional para o
preparador sobre a regra de impedimento do envio para reconciliacédo e
exija regras de anexo para reconciliagcdo.

— Mensagem para o Revisor—Defina uma mensagem opcional para o
preparador sobre a regra de impedimento da aprovacédo para
reconciliacao.

Nivel do Revisor—Selecione "Todos os Niveis" para aplicar a regra a todos
0s niveis do revisor ou selecione niveis especificos do revisor
individualmente. Pelo menos um nivel de revisor deve ser selecionado.

Selecione Criar Filtro e preencha a se¢éo de condi¢des ou selecione Usar
Filtro Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado
para a regra determina as condi¢des as quais o acionador da regra se
aplique.

Condicbes—

— Se aopcao Usar Filtro Salvo estiver selecionada, a se¢do Condi¢cbes
exibird uma versao somente para leitura das condi¢des associadas ao
filtro salvo.

— Se a opcdao Criar Filtro for selecionada, a se¢do Condicfes sera
habilitada.

Conjuncéo, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avancado. Durante a criacéo de
filtros, é possivel usar estes atributos:
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*  Qualquer atributo de Reconciliacdo ou Transagéo, incluindo atributos
calculados, classificados como atributos de Reconciliagdo e Transacao

*  Frequéncia do Periodo

Exibicéo do Histdrico de Formato

Os logs da guia Histérico mudam para a configuragao do formato.
Para exibir o histérico do formato:

1. Selecione Gerenciar e Formatos.
2. Cligue duas vezes em um formato.

3. Selecione a guia Histérico.

Exclusdo de Formatos

N&o é possivel excluir formatos atribuidos a Perfis. Remova o formato dos perfis €, em
seguida, exclua-o. N&o é possivel excluir formatos atribuidos a reconciliagbes. As
reconciliagdes apontam para um instantaneo, e ndo para o formato em si.

Para excluir formatos:
1. No Account Reconciliation, cligue em Gerenciar e em Formatos.
2. Selecione um formato e, em seguida, Excluir.

3. Cliqgue em Sim ou Nao para a pergunta "Tem certeza de que deseja excluir o formato
(NOME)?"

Gerenciamento de Mapas

A caixa de didlogo de Gerenciamento de Mapeamentos permite mapear atributos de
transacdo do Account Reconciliation para as Dimensdes de Pesquisa do Data Management.
Os mapeamentos sdo especificos a um formato de importagéo, j4 que os dados recuperados
pelo Data Management do sistema de origem s&o baseados na configuracdo do formato de
importacao.

Gerenciamento de Periodos

Os periodos sdo associados a reconciliagdes e determinam a data de referéncia da
reconciliacdo. Todo periodo tem uma data de inicio, data de término e data de fechamento.
Periodos também tém frequéncias associadas. Quando os perfis séo adicionados aos
periodos, somente aqueles com uma frequéncia correspondente a uma frequéncia
associada ao periodo sdo adicionados ao periodo como uma reconciliacdo.

Se as circunstancias exigirem mudancas nas reconciliagdes, ou se os administradores
precisarem importar saldos atualizados, os administradores poderao reabrir os Periodos.

Criacéo de Periodos

ORACLE

Um calendario é atribuido a Periodos e Unidades Organizacionais. Cada periodo tem um
calendario base por padrao; no entanto, os administradores podem adicionar calendarios
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para atender a diferentes datas de inicio, datas de abertura, datas de fechamento e
configuracdes de frequéncia.

Para criar um Periodo:

1.

No Account Reconciliation Manager, clique em Gerenciar e, em seguida, em
Periodos.

Clique em Acdes e Novo.

Na guia Propriedades, informe:

Nome do Periodo
Status
Periodo Anterior

Especifique o periodo deve ser utilizado como periodo anterior.

# Nota:

Depois que um periodo for aberto, ndo sera possivel alterar o
periodo anterior.

Nao é possivel salvar periodos se o periodo anterior contém um
periodo referenciado como um periodo anterior para outro periodo.
Um periodo deve existir somente uma vez como um periodo
anterior.

Calendarios

Um calendério inclui data de inicio, data de término, data de fechamento e
frequéncias. Os calendarios séo atribuidos a Unidades Organizacionais na
caixa de didlogo Unidade Organizacional. Consulte Gerenciamento de
Calendarios.

Cada periodo tem uma linha de calendario base adicionada a tabela por
padréo, e essa linha tem um icone bloqueado que aparece na coluna
blogueada.

O icone blogueado indica que a linha ndo pode ser excluida.

O periodo nao pode ser salvo, a menos que o Administrador selecione as
datas de inicio, de término e de fechamento do Calendario. O Administrador
devera selecionar pelo menos uma frequéncia.

Alteracdo do Status de um Periodo

O status de um Periodo muda durante todo o processo de reconciliagdo:

ORACLE

Inicialmente, os periodos sé@o definidos com um status de Pendente e impedem
gue o trabalho em reconciliagbes continue.

Os administradores devem alterar o status para Aberti, 0 que permite que 0s
trabalhos comecem nas reconciliagdes depois que a data de inicio da
reconciliacdo for atingida.

> Para abrir periodos:

1.

Selecione Gerenciar, depois Periodos.
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2. Selecione um periodo.
3. Cliqgue em Ac¢des,, Definir Status e, depois, em Abrir.

e Quando os periodos forem concluidos, os administradores poderéo alterar o periodo
para Fechado, o que impedira a adigdo de novas reconciliagées ao periodo. No entanto,
o trabalho pode continuar em reconciliagdes e os usuarios podem importar saldos
atualizados.

e Apo6s a concluséo do trabalho, os periodos poderéo ser bloqueados, o que proibe
alterag@es nas reconciliagdes. Os usudrios ndo podem adicionar reconciliagbes ao
periodo, ndo € possivel fazer alterages nas reconciliagdes nem importar saldos.

Execucdo de Reconciliagfes Automaticas

A execuc¢do da reconciliagdo automética altera o status de Abrir com Preparador para
Fechado.

Para executar reconciliagbes automaticas:

1. No Account Reconciliation Manager, clique em Gerenciar e, em seguida, em
Periodos.

# Nota:

A reconciliagdo automética também é executada automaticamente como parte
dos seguintes processos: Carregamentos de Dados, Copiar para Periodo,
Definicéo do status do periodo para Aberto.

2. Selecione um periodo e, em seguida, clique em Reconciliacdo Automatica =
exibida uma mensagem "Uma solicitacdo para reconciliar automaticamente foi submetida
com sucesso".

3. Para ver o status do carregamento de dados da reconciliacdo automatica, clique em

Atualizar para um periodo da coluna Reconciliagdo Automatica em Execucao.

Se a solicitagdo falhar, uma mensagem "Falha ao iniciar o a reconciliagcdo automatica.
Verifique a configuragdo dos eventos de negdécios no seu sistema." € exibida. Consulte
Caddigos de Motivo para Falhas de Reconciliagdo Automatica do Account Reconciliation.

Alteracdo do Historico de Periodos

Para exibir o histérico do periodo:

1. Selecione Gerenciar, depois Periodos.
2. Clique duas vezes em um periodo.

3. Selecione a guia Histérico.

Edicdo de Periodos

Vocé podera editar um periodo se uma linha do calendario estiver selecionada e se o
periodo estiver pendente ou aberto.

Para editar um Periodo:
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No Account Reconciliation Manager, selecione Gerenciar e, em seguida,
Periodos.

Selecione um Periodo e, em seguida, Editar.

Vocé pode editar as caixas de sele¢do Calendario, Data de Inicio, Data de
Abertura, Data de Fechamento e Frequéncia. No entanto, vocé ndo pode editar o
valor Calendario para o calendario base.

Faca edicoes.

Exclusdo de Periodos

Vocé podera excluir um periodo se uma linha de calendario diferente do calendério
Base estiver selecionada e se o periodo estiver pendente ou aberto.

Uma mensagem de erro de validacdo sera exibida se vocé tentar excluir um
calendério atribuido a uma unidade organizacional.

Para excluir um Periodo:

1.

2.

No Account Reconciliation Manager, selecione Gerenciar e, em seguida,
Periodos.

Selecione um Periodo e, em seguida, Excluir.

Gerenciamento de Taxas de Moeda

As Taxas de Cambio podem ser importadas usando o Data Management, importadas
de um arquivo CsV ou criadas manualmente.

Importacdo de Taxas de Moeda

Para importar taxas de moeda:

1.

4,

Selecione Gerenciar e Taxas de Moeda.

. - . b
Selecione Acdes e, em seguida, Importar = .

* Informe 0 nome de arquivo ou cligue em Procurar para navegar até uma
pasta com a taxa de cambio.

e Para Tipo de Importacao, clique em Substituir ou Substituir Tudo.

Selecione um delimitador de arquivo para o arquivo de importacdo (Virgula ou
Guia). A virgula é selecionada por padréo.

Clique em Importar.

Criacdo de Taxas de Moeda

Para criar taxas de moeda:

ORACLE

1.
2.
3.

Selecione Gerenciar e Taxas de Moeda.
Clique em Novo.
Insira:

 Periodo
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* Tipos de Taxa
* Moeda de Origem
* Para Moeda

¢  Taxa

Edicao de Taxas de Moeda

Para editar taxas de moeda:

1. Selecione Gerenciar e Taxas de Moeda.
2. Cligue em Editar.

3. Edite a taxa de moeda e clique em OK.

4

Cligue em Close.

Exclusdo de Taxas de Moeda

Para excluir taxas de moeda:

1. Selecione Gerenciar e Taxas de Moeda.
2. Selecione uma moeda e, em seguida, clique em Excluir.

3. Cligue em Close.

Gerenciamento de Atributos

Os atributos sédo campos definidos pelo usuario. Eles sao definidos de forma central pelos
administradores e podem ser usados nestes lugares:

« Em Perfis: os administradores e usuarios avangados podem designar atributos a perfis
para capturar informacdes que ndo sdo suportadas pelos atributos padréo.

* Em Formatos: Administradores podem atribuir atributos a formatos para aparecerem em
reconciliacdes em um dos dois locais.

— Na secéo resumo de reconciliagéo, para capturar informacdes no nivel de
reconciliacdo do preparador ou revisor (Atributos do Formato)

— Em transac¢fes associadas com a reconciliacdo, incluindo ajustes e explicacdes de
saldo; valores desses atributos séo fornecidos pelo preparador e devem garantir que
a reconciliacdo contenha informag@es suficientes para justificar o saldo (Atributos de
Transagéo)

Definicéo de Atributos

Para definir um atributo no Account Reconciliation:
1. Selecione Gerenciar e Atributos.

2. Cligue em Novo.

3. Em Nome, informe um nome de atributo.

4. Em Tipo, selecione uma opc¢éo:

* Data
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Data e Hora

Inteiro

Listar

Insira uma lista de respostas validas para a pergunta.
Texto de Varias Linhas

O tamanho maximo deve ser inferior a 4.000 caracteres.

Selecione Texto de Varias Linhas e informe o Nimero de Linhas, de 3 a 50
linhas. O Texto com Varias Linhas determina quantas linhas de texto ficam
visiveis, sem a rolagem, nas caixas de dialogo Ac¢des.

Para o tipo de texto de Vérias Linhas: Na caixa de didlogo Ac¢des de
Reconciliagao.

Numero
Se vocé selecionar Numero, selecione opg¢des de formatacao de numero:

— Para Casas Decimais, insira um valor para o nimero de casas decimais
para exibir.

— Selecione a opgédo Separador de Milhares se quiser que 0s nimeros
exibam um separador de milhares (por exemplo, 1.000,00)

— Nallista Simbolo da Moeda, selecione um simbolo de moeda, por
exemplo, Dolares ($).

— Nallista Numero Negativo, selecione como exibir nimeros negativos, por
exemplo, (123).

— Nallista Escala, selecione um valor de escala para nimeros, por exemplo,
1000.

Texto

Verdadeiro ou Falso

Usuario

Sim ou Nao

Data

Data e Hora

Inteiro

Listar

Insira uma lista de respostas validas para a pergunta.
Texto de Varias Linhas

O tamanho maximo deve ser inferior a 4.000 caracteres.

Selecione Texto de Varias Linhas e informe o Nimero de Linhas, de 3 a 50
linhas. O Texto com Varias Linhas determina quantas linhas de texto ficam
visiveis, sem a rolagem, nas caixas de dialogo Ac¢des.

Numero
Se vocé selecionar Numero, selecione opg¢bes de formatacao de numero:

— Para Casas Decimais, insira um valor para o nimero de casas decimais
para exibir.
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— Selecione a opgdo Separador de Milhares se quiser que 0s numeros exibam um
separador de milhares (por exemplo, 1.000,00)

— Nallista Simbolo da Moeda, selecione um simbolo de moeda, por exemplo,
Dolares ($).

— Nallista Numero Negativo, selecione como exibir niUmeros negativos, por
exemplo, (123).

— Nallista Escala, selecione um valor de escala para nimeros, por exemplo, 1000.
* Texto
* Verdadeiro ou Falso
* Usuario
* Sim ou Nao

e Calculo

# Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212).
Para obter informacdes sobre novos recursos e atualizar para a versao
11.1.2.4.100, consulte My Oracle Support https://support.oracle.com

Os atributos calculados sdo somente para leitura. Os administradores podem
adicionar atributos as sec¢des de atributos nas caixas de didlogo A¢bes, e o0s
usudrios do workflow podem exibi-los nas caixas de didlogo de a¢bes e nas
transagdes. Os administradores podem restringir 0 acesso a determinadas fungfes
definindo 0 acesso como N&o Exibir. Por exemplo, para o atributo XYZ calculado, um
administrador pode adicionar a ele 0 acesso Visualizador: Nao Exibir, de modo que
XYZ nao seja exibido aos visualizadores.

Qualquer funcéo de usuario pode adicionar atributos calculados como colunas nas
exibicdes e portlets. Eles também podem ser adicionados como atributos filtraveis no
painel de Filtro.

*  Quando vocé seleciona Calculo, uma sec¢édo de definicdo de Célculo é exibida:
— Tipo de Calculo: A lista de valores é determinada pelo tipo de atributo:
*  Atribuir Valor a Lista—Atribua um valor a um atributo de tipo de Lista

*  Atribuir Lista ao Valor—Atribua uma Valor de Lista ao valor de outro
atributo. Somente disponivel para atributos do tipo Lista.

*  Condicional—Um calculo condicional (If — Then — Else)

*  Com Script—Um calculo de script de formato livre. A op¢cdo Com Script
Somente disponivel para atributos do tipo Texto, NUmero ou Inteiro.

A seguinte tabela lista os tipos de célculo que cada tipo de atributo pode usar
guando a opcéo Calculo é escolhida:
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Tabela 21-3 Os Tipos de Calculo que Cada Tipo de Atributo Pode Usar Quando a Opcéo de

Calculo é Escolhida

Tipo de Atributo Atribuir Valor & Condicional Com script Atribuir Lista ao
Valor

Data

Data/Hora

Inteiro X X

Lista X X

Texto de Varias X X

Linhas

Numero X X

Texto X X

Verdadeiro/Falso X

Usudrio

Sim/Ndo X

ORACLE

Quando vocé seleciona tipo de Calculo Com Script, para inserir uma
equacéo de célculo de formato livre, use as op¢des Adicionar Atributo e
Adicionar Funcao:

Adicionar Atributo—Selecione um atributo e clique em + para inserir o
atributo na caixa Definicdo de Calculo na localizagdo do cursor. Se o
cursor estiver no meio de uma palavra ou atributo, a(o) palavra/atributo
sera substituido(a) na definicdo. Qualquer atributo adicionado tera chaves
{} ao redor do nome, de acordo com o formato de script.

Adicionar Funcao—Selecione uma funcao e cliqgue em et para
adicionar a fungéo a Defini¢cdo de Calculo. A Funcao é adicionada com
espacos reservados para cada parametro.

Por exemplo:
Insira a fungdo TRANSLATE na definicdo de calculo:

TRANSLATE(<Valor>, <Moeda de Destino>) - TRANSLATE(<Valor>,
<Moeda de Destino>)

Depois substitua os espagos reservados por atributos:

TRANSLATE({Saldo do Sistema de Origem (Informado)}, 'USD") -
TRANSLATE({Saldo do Subsistema (Informado)}, 'USD")

Outros exemplos de fun¢des com script:

*  Adicionar Més: Retorna um deslocamento de data; um nimero
especificado de meses a contar da data inicial. A data sempre
incorrera no deslocamento do més especificado. Se a data inicial tiver
um valor de dia além do que esta no més de deslocamento, sera
usado o ultimo dia do més de deslocamento. Por exemplo, EDate (31
de janeiro de 2017) retornara (28 de fevereiro de 2017). Em Meses,
informe 0 nimero de meses antes ou depois das data de inicio. Um
valor positivo para meses produz uma data futura. Um valor negativo
produz uma data passada.

EDate (<Data de Inicio>, <Meses>, <Duracdo>)

Exemplo: EDate (DATE (2017, 2, 15) 3)
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Funcao de Média Anterior: Calcula a média de um valor numérico durante
os X periodos anteriores.

AVERAGE_PRIOR(<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>,
<Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>

Exemplo: AVERAGE_PRIOR( {Saldo do Sistema de Origem (Relatério)}, ‘2,
'EUR', 'REC")

Data: Retorna um valor de data com base nos valores de inteiro
especificados para ano, més e dia. Por exemplo, esta funcdo cria um valor
do tipo Data da fungédo, assim, a DATA (31, 05, 2018) sera convertida em 31
de maio de 2018. Assim, ela pode ser usada na fun¢éo Diferenca de Datas
para enviar a diferenca em dias entre uma data, como uma data de término,
e essa data especifica.

DATE (<Ano>, <Més>, <Dia>)

Diferenca de Datas:: retorna a diferencga entre duas datas, em dias, horas,
minutos ou segundos. Para Datal e Data2, os valores 'TODAY' e 'NOW'
podem ser usados, que denotam a data atual (sem componente de tempo) e
a data/hora, respectivamente.

DATE_DIFF(<Datal>, <Data2>, <Tipo>)

Exemplo: DATE_DIFF('TODAY', {Data Final do Preparador}, 'DAYS') ou
DATE_DIFF({Data Final do Preparador}, 'NOW', 'HOURS")

Extrair Texto:: retorna a substring contida no valor, a partir das posi¢cées
especificadas.

SUBSTRING(<Valor>, <Local>, <Tamanho>)

Exemplo: SUBSTRING( {Nome}, 5, 10)

Dia: Retorna o valor de dia de uma data como um ndmero inteiro
DIA (<DATA>)

Instrucdo If Then Else: Permite que o usuario insira um calculo condicional
no célculo com script. Os calculos IF_THEN_ELSE também podem ser
aninhados para suportar os tipos de calculos "ELSE IF".

IF_THEN_ELSE(<Condi¢do>, <Valorl>, <Valor2>)

Exemplo:

IF THEN ELSE( {Risk Rating} = 'Low', 'Good',

IF THEN ELSE( {Risk Rating} = 'Medium', 'Better',
IF THEN ELSE({Risk Rating} = 'High', 'Best','Bad')))

Minuscula: Retorna o valor em letra mindscula.
LOWERCASE(<Valor>)
Exemplo: LOWERCASE( {Descri¢édo} )

Maximo: Retorna o valor maximo de uma lista de atributos. Pode haver um
namero qualquer de parametros.

MAX(<Valorl> <Valor2><ValorN>)

Exemplo: MAX( TRANSLATE( {Saldo do Sistema de Origem de Origem
(Informado)}, 'USD', 'Contabil’), TRANSLATE( {Saldo do Sistema de Origem
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(Funcional)}, 'USD', 'Contabil'), TRANSLATE( {Saldo do Sistema de
Origem (Relatorio)}, 'USD', 'Contabil") )

Maximo Anterior: retorna o valor maximo nos X periodos anteriores.

MAX_PRIOR(<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>,
<Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>)

Exemplo: MAX_PRIOR( {Saldo do Sistema de Origem (Funcional)},
'6', 'CAD', 'REC', 'CURRENT)

Minimo: Retorna o valor minimo de uma lista de atributos. Pode
haver um nimero qualquer de parametros.

MIN(<Valorl> <Valor2><ValorN>)

Exemplo: MAX( TRANSLATE( {Saldo do Sistema de Origem de
Origem (Inserido)}, 'CAD', 'REC"), TRANSLATE( {Saldo do Sistema de
Origem (Funcional)}, 'CAD', 'REC"), TRANSLATE( {Saldo do Sistema
de Origem (Relatério)}, 'CAD', 'REC") )

Minimo Anterior: retorna o valor minimo nos X periodos anteriores.

MIN_PRIOR(<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>,
<Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>)

Exemplo: MIN_PRIOR( {Saldo do Sistema de Origem (Funcional)}, '2',
'EUR’, 'Simplificado)

Més: Retorna o valor de més de uma data como um ndmero inteiro
(1-12)

MES (<DATA>)
Anterior: retorna o valor do periodo anterior especificado.

PRIOR(<Valor>, <NUumero de Periodos Anteriores*>, <Moeda de
Destino*>, <Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>)

Exemplo: PRIOR( {Saldo do Sistema de Origem (Informado)}, '1,
'rec’, 'pior')

Arredondar: Retorna o valor arredondado para as casas decimais
especificadas.

ROUND(<Valor>, <Casas Decimais>)

Exemplo: ROUND( ({Tradug&o com Script} /7), 4)

Soma Anterior: retorna a soma de um valor nos X periodos
anteriores.

SUM_PRIOR(<Valor>, <Numero de Periodos>, <Moeda de Destino*>,
<Tipo de Taxa*>, <Periodo da Taxa*>)

Exemplo: SUM_PRIOR( {Saldo do Sistema de Origem (Relatério)}, '3',
'EUR', 'REC")

Local do Texto: Retorna o indice da substring dentro do valor,
comecgando em 1 como a primeira posi¢ao.

INSTRING(<Valor>, <Valor a Pesquisar>)
Exemplo: INSTRING( UPPERCASE( {Nome} ), 'TAX")

Converter: converte um atributo de moeda em atributo numérico
usando um tipo de taxa especificado.
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TRANSLATE(<Valor>, <Moeda de Destino>, <Taxa de Destino>)
Exemplo: TRANSLATE( {Saldo do Sistema de Origem (Informado)}, 'EUR’,
'‘Contabil")

*  Maiuscula: Retorna o valor em letra maidscula.
UPPERCASE(<Valor>)
Exemplo: UPPERCASE( {Nome} )

*  Ano: Retorna o valor de ano de uma data como um ndmero inteiro.

ANO (<DATA>)

Importacao de Atributos de Lista

Para importar atributos do tipo Lista:

1.

Crie um arquivo de importacéo do tipo Lista em um formato de arquivo TXT, com cada
valor em uma linha separada.

Por exemplo:
Blue
Yellow

Red
Green

A opcéo de importacao é sempre "Substituir Tudo".
Selecione Gerenciar e Atributos.

Selecione um atributo de Lista e, em seguida, clique em Ac¢oes e Editar.

. &
Clique em Importar =,
Navegue até um arquivo de importagdo TXT.

Cligue em Importar. A op¢éo Importar Valores de Lista exibe os valores: Total de
Valores de Lista, Concluidos, Com Erro, Valores de Lista Criados e Valores de Lista
Atualizados.

Se a operagcéo for Concluida com Exito, clique em OK.

Se a operacéo for Concluida com Erros, os erros serédo listados. Para exportar a lista
. 7
de erros, cligue em Exportar para o Excel é.t.

Duplicacéo de Atributos

Para duplicar um atributo personalizado:

ORACLE

1.

2.
3.

Selecione Gerenciar e Atributos.

Clique em Duplicar Elu-l;l

Selecione o atributo duplicado e clique em Editar.

4. Edite o Nome. N&o é possivel editar o Tipo.

21-49



Capitulo 21
Gerenciamento de Atributos

Edicéo de Atributos

Para editar os atributos:

1. Em Account Reconciliation Manager, selecione Gerenciar e Atributos.

2. Selecione um atributo e cligue em Editar.

Exclusdo de Atributos

Para excluir atributos:

1. Selecione Gerenciar e Atributos.
2. Selecione um atributo e clique em Excluir.

3. Cliqgue em Fechar.
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Navegando no Account Reconciliation

Manager

Exibicoes

Consulte Também:

Exibi¢cbes do Account Reconciliation Manager
Filtragem de Views no Account Reconciliation Manager
Exibi¢cdo de Informacdes Resumidas

Como Salvar Exibicdes

Status da Reconciliacdo

do Account Reconciliation Manager

E possivel usar exibicdes em Lista ou exibicdo de Dashboard para apresentar registros para
exibi¢cdo na tela e para fornecer recursos de drill-down para registrar detalhes.

Exibicao de Lista de Perfis — Para Administradores e Usuarios Avancados. Lista perfis
e fornece drill-down para a caixa de dialogo Perfil.

Exibicao de Lista de Reconciliacdes — Lista as reconciliacdes e fornece drill-down
para a caixa de didlogo Reconciliacdo.

Exibicao de Lista de Transacdes — Lista as transacées e fornece drill-down para a
caixa de didlogo Reconciliacdo, com o foco definido na guia Detalhe de Transacéo.

As exibices em lista fornecem os seguintes recursos de geracao de relatorios:

E possivel adicionar, remover e reordenar colunas.
E possivel aplicar filtros para limitar o nimero de registros na lista.

E possivel imprimir e exportar exibicdes em lista para o Excel para criacdo de relatorios
ad hoc.

Observacdo: Ao exportar transacdes a partir de uma exibigdo em lista, ha um limite
méaximo de 65.534 linhas de exportacdo. Por questdes de desempenho, use relatorios
personalizados se quiser fazer download de um nimero maior de dados do que esse de
uma sé vez.

Exibicdo do Dashboard

Os dashboards permitem que usuarios se concentrem nas estatisticas e conjuntos de
registros principais por meio da configuracéo de "portlets" do dashboard. E possivel exibir
até quatro portlets de uma vez ou um Unico portlet maximizado para exibicao em tela inteira.
Cinco tipos de portlets séo fornecidos:

ORACLE

Grafico de Status

Fornece uma indicag&o clara do status do programa de reconciliacéo, identificando o
namero de reconciliagcdes que estdo Pendentes, Abertas com Preparador ou Revisor, ou
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Fechadas. Também identifica 0 nimero de reconciliagcdes que estdo em Atraso ou
contém Avisos.

e Analise da Deterioracao

Exibe o nimero de transag6es que caem em varios buckets de vencimento. Esse
dashboard geralmente € usado para relatar o vencimento de ajustes de
reconciliacio para garantir que os ajustes sejam apagados de uma forma
oportuna. O dashboard também pode ser usado para determinar o vencimento da
composicao de certos saldos de conta, uma técnica eficaz para garantir que
contas como pré-pagas e provisées contenham saldos validos.

» Lista de Reconciliacdo

Exibe a lista de reconciliagdes. O objetivo deste portlet € permitir aos usuarios
aplicar filtros para se concentrarem em subconjuntos de reconciliagbes, como
reconciliacbes de alto risco ou reconciliagbes com avisos.

* Lista de Transacdes

Monitora transacdes nas reconciliagdes. Durante a aplicagéo de filtros, a Lista de
Transagdes pode ser usada para monitorar ajustes de reconciliagéo e facilitar a
verificacdo de que entradas de correcédo foram registradas.

 Minha Lista de Trabalho

Contém a lista de reconciliagbes atribuidas ao usuario como preparador ou
revisor. O objeto desse portlet é facilitar o workflow, lembrando o usuério do
trabalho atribuido.

Exibicao de Dashboard Publico

A configuragéo de portlet que o Administrador estabelecer na Exibigdo Dashboard
Publico torna-se a configuracéo de Dashboard padréo para novos usuarios (nao os
existentes) quando eles abrem seus dashboards.

Selecéo de Exibigbes

Vocé pode selecionar exibir os dois Dashboards ou uma das trés Exibicdes em Lista
(Perfis, Reconcilia¢cdes ou Transages).

Para acessar uma exibi¢éo, execute uma acéo:

»  Selecione Exibir e selecione uma exibi¢éo.

* Na barra de ferramentas, clique no botao da exibi¢&o:
— Dashboard S
— Lista de Perfis E
— Lista de Reconciliacdo

— Lista de Transacdes

Acbes de Exibicdo Disponiveis

No Dashboard, Lista de Perfis, Lista de Reconciliagbes ou Lista de Transagoes, é
possivel executar estas acgoes:
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»  Clique com o botdo esquerdo do mouse: destaca o registro. O Painel de Informacdes na
parte inferior da tela sera atualizado para exibir o perfil, a reconciliagéo ou as
informacg6es sobre a transacao.

»  Clique com o botéo direito do mouse: exibe um menu contextual que permite executar
determinadas acdes. O contetido do menu varia de acordo com o status e a fungéo de
seguranga.

» Alterar Exibico: clique em um boté@o da barra de ferramentas para alterar tipo de
exibicdo.

e Acoes: este menu drop down permite realizar determinadas ag6es. O conteido do menu
varia de acordo com a reconciliacdo e sua funcdo de seguranca:

— Lista de Perfis: Novo, Editar, Excluir, Exportar, Importar, Salvar como Padréo,
Restaurar como Padréo, Copiar, Colar

— Lista de Reconciliagdes: Abrir Periodo, Atualizar, Imprimir, Exportar para o
Microsoft Office Excel, Salvar como Padrdo, Restaurar como Padréo, Aplicar Filtro,
Remover Filtro Salvo

— Lista de Transag6es: Abrir Periodo, Atualizar, Editar, Exibir, Exportar, Salvar como
Padréo, Restaurar como Padréo

— Gréafico de Status: Abrir Periodo, Atualizar, Imprimir, Exportar para um Gréfico, Late
status, ou Avisos, Salvar como Padrdo, Restaurar como Padréo, Aplicar Filtro,
Remover Filtro Salvo

— Analise do Vencimento: Abrir Periodo, Atualizar, Imprimir, Exportar para um arquivo
PNG, Salvar como Padréo, Restaurar como Padrdo, Aplicar Filtro, Remover Filtro
Salvo

# Nota:

Salvar como Padrao esté visivel somente para Administradores. Clicar nesta
opcédo de menu faz com que as sele¢Bes de filtros em tempo de execucgédo e as
configuracdes de coluna (quais colunas séo exibidas e a ordem na qual elas
sdo exibidas) sejam usadas como as configuracdes padrao para novos portlets
do mesmo tipo que sao criados por qualquer usuario no futuro.

Restaurar como Padrao restaura a exibi¢céo as configuragdes originais.

» Exibir: esta lista suspensa permite exibir e ocultar partes da exibicao.

e Colunas: as setas de coluna permitem que vocé as classifique em ordem crescente ou
decrescente. Altere as larguras da coluna arrastando o lado direito de cada coluna.

» Periodo: a lista suspensa da Lista de Perfis, Lista de Reconciliacfes e Lista de
Transac¢Oes permite que vocé selecione o Periodo Aberto para a exibicdo selecionada. A
exibicdo Lista de Perfis é exibida apenas se um atributo de Saldo for exibido.

Como Exibir Colunas nas Exibicées do Account Reconciliation Manager

Nas exibicdes Lista de Perfis e Lista de Reconciliacdes, € possivel especificar quais colunas
serdo mostradas na exibicdo. Também é possivel reorganizar as colunas ou classifica-las na
ordem crescente ou decrescente.
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Selecao de Colunas
Vocé pode especificar quais colunas ou atributos serdo mostrados em uma exibigao.
Para selecionar colunas para uma exibigéo:

1. Em uma Lista de Perfis, Lista de Reconciliagdes ou Lista de Transacdes,
cligue em Colunas.

2. Na caixa de diadlogo Selecao de Atributo, selecione as colunas a serem exibidas.

3. Cligue em Close.

Reordenacao de Colunas
Nas exibicdes de Lista vocé pode reordenas colunas.
Para reordenar colunas:

1. Selecione Exibir, depois selecione uma exibicdo ou clique no botdo Exibir na
barra de ferramentas.

2. Execute uma destas acoes:
» Selecione uma coluna e arraste-a para um novo local

» Clique em Colunas para abrir a caixa de dialogo Selecao de Atributo. Na
caixa Selecionado escolha um atributo de coluna e clique nas setas para
cima e para baixo para mover as colunas.

3. Cliqgue em OK.

Alteracdo da Largura das Colunas
Para alterar a largura da coluna:

1. Passe com 0 mouse sobre o lado direito da coluna até que o icone se transforme
em uma barra dupla, indicando que a largura da coluna pode ser ajustada.

2. Arraste o lado direito da coluna para redimensiona-la.

Classificacao de Colunas

Nas exibi¢cdes de Lista, vocé pode classificar as colunas na ordem crescente ou
decrescente.

Para classificar colunas:

1. Selecione Exibir, depois selecione uma exibicdo ou clique no botdo da barra de
ferramentas Exibicao.

2. Passe o mouse sobre o cabecalho de uma coluna até que os icones de
classificacdo sejam exibidos, clique em Classificar em Ordem Crescente < ou
Classificar em Ordem Decrescente ™ .

Filtragem de Views no Account Reconciliation Manager

ORACLE

Os filtros permitem aos usuérios controlarem quais registros eles veem nas exibi¢des
em lista e nos binders de relatério. E possivel aplicar filtros em perfis, reconciliagbes
ou atributos da transacéo de reconciliagdo, incluindo atributos do sistema e
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personalizados. Todos os usuarios podem salvar filtros para uso futuro. Administradores e
usudrios avancados também podem salvar um filtro privado e Publicar o filtro,
disponibilizando para outros usuarios. O recurso Publicar duplica o filtro para que haja uma
versdo privada e uma publica. E exibido um ponto de interrogacdo na coluna Publico, em
Gerenciar Filtros.

O painel do filtro fornece dois modos de criar filtros:

Basico — O modo de filtro basico expde acesso a todos os atributos filtraveis e permite
ao usuario fornecer valores para atributos que deseja filtrar e o operando a usar para
filtragem. Operandos tipicos incluem: equal to, not equal to, starts with, ends with,
contains, greater than, less than, etc. A lista de operandos disponivel depende do tipo de
dados do atributo. Por exemplo, os operandos para filtragem de valores de texto séo
diferentes de operandos para filtragem de valores numéricos. Os filtros configurados em
modo basico sdo combinados com o uso da légica "and", ou seja, apenas 0s registros
gue atendem a todos os critérios de filtro serdo exibidos.

Avancado — O modo de filtro avancado permite a configuracéo de filtros mais
complexos usando a l6gica "and" e "or" e a légica de agrupamento para determinar a
ordem de aplicacdo dos filtros. Como ocorre com o modo de filtro basico, o filtro
avancado expfe acesso a todos os atributos do filtro.

Criacao de Filtros

Para criar filtros:

ORACLE

1.

No Account Reconciliation Manager, navegue até uma destas opgoes:
* No menu, selecione Gerenciar e Filtros.
* Na exibicdo Lista de Perfis, Lista de Reconciliacdes ou Lista de Transa¢des, no
painel de Filtro, clique em Gerenciar Filtros ?
Clique em Novo.
Insira:
*  Nome
- Descricao
*  Tipo— Selecione um tipo de conta:
- Perfil
— Reconciliacao
— Transacgéo
» Definicdo de filtro
Um grupo de condi¢des que limita a lista de perfis de conta ou reconcilia¢gdes
» Condicado
E possivel definir as propriedades de um grupo ou condi¢&o:
— Juncao

Selecione And ou Or. Essas op¢des indicam como a condi¢cdo ou grupo se
relacionam a quaisquer condi¢cdes ou grupos anteriores de irméos. Este campo
s0 fica ativado se o n6 selecionado ndo for o primeiro filho do seu né pai.

— Origem do Atributo
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E exibido apenas para Filtros do tipo Reconciliagéo. Selecione Perfil,
Saldo ou Transacdo. A sele¢céo da Origem do Atributo afeta a lista de
atributos apresentada na lista drop-down Atributo. O Perfil é selecionado
por padréo.

— Atributo—Uma lista de atributos disponiveis para o filtro. Por padréo,
Nome ser4 o atributo selecionado.

— Operando — Informa qual tipo de avaliagdo executar com o atributo.

— Valor — Especifica quais valores serdo comparados em relacdo ao
atributo. O tipo de atributo determina qual campo de entrada esta
disponivel.

4. Cliqgue em OK.

Edicao de Filtros

Para editar filtros:

1. No Account Reconciliation Manager, navegue até uma destas opcoes:

* No menu, selecione Gerenciar e Filtros.

* Na exibi¢éo Lista de Perfis, Lista de Reconciliagdes ou Lista de
Transacdes, no painel de filtro, cligue em Gerenciar Filtros TE"

Selecione um filtro.

Clique em Editar.

Edite o filtro.

g > w0 D

Para redefinir um filtro para a defini¢c@o original, no painel Filtrar, clique em
Redefinir .

6. Parasalvar:

* Na caixa de didlogo Editar Filtro, cligue em OK.

* No painel Filtro, clique em Salvar E

Duplicacéo de Filtros

Para duplicar filtros:
1. No Account Reconciliation Manager, navegue até uma destas opcdes:
* No menu, selecione Gerenciar e Filtros.

* Na exibicao Lista de Perfis, Lista de Reconciliagdes ou Lista de
Transac¢des, no painel de filtro, cligue em Gerenciar Filtros TE"

2. Selecione um filtro e, em seguida, clique em Duplicar.
3. Selecione o filtro duplicado, depois selecione Ag¢des e Editar.

4. Faca as alteracdes e clique em OK.

Exclusao de Filtros

Para excluir filtros:
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1. No Account Reconciliation Manager, navegue até uma destas opgoes:
* No menu, selecione Gerenciar e Filtros.
* Na exibicdo Lista de Perfis, Lista de Reconciliacdes ou Lista de Transa¢des, no
painel de filtro, cligue em Gerenciar Filtros ?
2. Selecione um filtro.

3. Cliqgue em Excluir e em Sim para a pergunta "Tem certeza de que deseja excluir (home
do filtro)".

4. Clique em Close.

Exibicao de Informacoes Resumidas

Quando vocé selecionar uma exibicdo de Listas de Perfis, Reconciliagbes e Transacoes,
podera exibir informacgdes no painel, na parte inferior do painel de exibi¢éo:

» Lista de Perfis—Exibe as propriedades, workflow e detalhes de instrucao
» Lista de Reconciliagdes—Exibe propriedades, workflow e transa¢des
» Lista de Transa¢bes—Exibe propriedades, descrigbes e comentérios

Para exibir informag¢des resumidas em uma exibicdo de Lista de Perfis, Reconciliages ou
Transacg0Oes, selecione um item de linha,

» Para expandir ou recolher os painéis, cligue nos triangulos vazios em um dos lados das
barras do painel.

« Para redimensionar os painéis, passe o0 mouse sobre o painel, clique para segurar um
lado e arraste-o.

Como Salvar Exibigoes

Como na versao 11.1.2.4.200, é possivel salvar as exibig6es nos trés médulos do Financial
Close Management. As exibi¢cdes ou dashboards com suporte a exibi¢cdes salvas sdo:

* Close Manager - Exibig&o de Lista de Tarefas, exibigcdo de Gantt ou exibi¢cdo de
Calendario

— As exibicdes em Tarefas e Gantt salvam o filtro, a sele¢cdo da coluna e a ordem de
classificacéo.

— As exibi¢cdes em Calendario salvam o filtro e o modo (Més, Semana ou Dia).

»  Supplemental Data Manager - Dashboard do Conjunto de Dados e dashboard do
Workflow

» Account Reconciliation Manager - Exibicdo de Lista de Perfis, exibicdo de Lista de
Reconciliacdo ou exibicdo de Lista de Transacdes

Para salvar uma exibico:

1. Ajuste a exibicdo para ver os dados que deseja ajustando filtros, colunas ou a
classificacéo.

2. Cligue em Salvar Exibicao na parte superior da caixa de dialogo. Por exemplo,

=8,
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Tabela 22-1 Statuses de Reconciliacao

Capitulo 22
Status da Reconciliag&o

3. Na caixa de dialogo Salvar Exibi¢ao, insira um Nome e, opcionalmente, uma

descricdo. Em seguida, clique em OK.

Para ver todas as exibi¢cbes salvas, clique em Gerenciar Exibi¢c6es. Um
administrador ou usuario avangado também pode selecionar Publicar na parte
superior da caixa de dialogo que disponibiliza a versao privada para outros usuarios.
A exibicao salva é duplicada, gerando uma verséo privada e uma publica. A verséo
publica mostrara uma marca de sele¢éo na coluna Publica.

Outro recurso em Gerenciar Exibi¢cdes é Definir Padrdo. Para uma exibigdo salva
publicada, um administrador ou usuario avancado pode definir essa exibicdo como
padrdo, de modo que a exibicdo salva ndo sé se torne disponivel para todos os
usuarios desse tipo de exibicdo (ou seja, Lista de Tarefas, Gantt, Calendério), como
também seja selecionada por padrdo quando um usudrio abrir esse tipo de exibicdo.

Status

icone

Descricao

Pendente

Aberto

Atrasado

Avisos

Fechado

®

& o oo

Inicialmente, as reconcilia¢des sdo
definidas com um status de
"Pendente" e impedem que o
trabalho em reconciliagdes
continue. Depois que o periodo de
reconciliacdo for aberto e a data
de inicio for atingida, o status de
reconciliacdo sera alterado para
"Aberto", o que permite que o
trabalho comece.

A reconciliacdo esta com um
preparador ou revisor.

A reconciliagdo estd atrasada.

Areconciliagdo tem avisos.

A reconciliagdo esta fechada.

ORACLE
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Gerenciamento de Perfis

Os perfis estdo entre 0os objetos mais importantes do Reconciliation Manager e séo 0s
precursores das reconciliagfes. Eles contém as definicdes da configuracdo, como
atribuigbes atuais do preparador e do revisor, descricdes da conta, instrugdes, atribuicdes de
formato e classificagdes de risco, além de determinarem o comportamento da reconciliagéo.

A cada més, os perfis sdo copiados para periodos pelo administrador, e as reconciliacées
séo criadas com base em perfis, também por administradores. O processo de criacdo de
reconciliacdes com base em perfis gera um instantaneo dos perfis, que é armazenado com
as reconciliagdes. Com o passar do tempo, as configuracées do perfil podem ser alteradas.
No entanto, as informacdes do perfil armazenadas com as reconciliagdes nunca sao
impactadas por essas alteracdes.

Um conjunto de perfis pode ser criado e usado para os métodos Analise da Conta ou
Comparacao de Saldo. Para executar uma Analise de Variacao, vocé precisa criar um
conjunto separado de perfis. No entanto, os perfis da Andlise de Variagdo podem ser usados
nos mesmos periodos como perfis usando os outros métodos.

Os administradores e usuarios autorizados podem atualizar perfis e reconciliagdes para
mudar atribuicdes do usuario e atributos utilizados para criar relatorios. Nao é possivel
alterar os atributos que afetam o tipo de reconciliagdo sendo executada (incluindo
configuragdo de formatos e bucket de moeda) em reconciliagfes. Se for necessério fazer
alteracdes, a reconciliagédo devera ser excluida e as alteragfes deverdo ser aplicadas ao
perfil diretamente. Em seguida, o perfil pode ser copiados novamente para o periodo. Uma
nova reconciliagéo é criada e ela é um snapshot da nova configuracéo de perfil.

Os perfis sdo associados com o sistema de origem e saldos do subsistema por meio de
regras de mapeamento estabelecidas no Data Management.

A funcao de cpia para periodo pode ocorrer na caixa de dialogo Gerenciar Periodos e na
Exibicdo de Lista de Perfis.

Criacao de Perfis

ORACLE

Para criar perfis:

1. Selecione Perfis.
2. Selecione Ac¢des e, em seguida, Novo.
3. Na guia Propriedades, informe:

- ID da Conta—A combinacgéo de valores de segmento deve ser exclusiva nos perfis.
O numero de segmentos disponiveis é definido nas configuragfes do sistema.

* Nome do Perfil—Uma segunda forma de identificar o perfil. Os nomes néo precisam
ser exclusivos. Como prética recomendada, a Oracle sugere usar 0 nome associado
com o segmento natural da conta e outro descritor que identifique a propriedade ou
responsabilidade do perfil.

» Descricao
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Ativo—Esta opcdo permanece selecionada por padréo para perfis
manualmente inseridos ou importados. Desmarque essa caixa de selecéo se
vocé ndo quiser que este perfil seja copiado para um periodo.

Perfil Resumido—Se esta opc¢éo estiver selecionada, o Perfil sera um Perfil
Resumido. A sec¢édo de configuracdo de Reconciliagdo Automatica é
removida e os saldos ndo sao editaveis.

Contas Incluidas - Esta se¢éo permite que os administradores e usuarios
avangados atribuam perfis aos perfis resumidos. Os perfis sem resumo e
resumidos podem ser selecionados para adi¢cdo a um perfil resumido.
Consulte Adicdo de Contas.

Unidade Organizacional — Representa uma estrutura de tipo de entidade
hierarquica que vocé pode usar para modelar sua organizacédo. Defina uma
unidade organizacional separada para cada entidade para a qual séo
necessarios relatérios separados ou para entidades que requerem
configuracdes diferentes para qualquer um dos seguintes itens: feriados, dias
de trabalho ou atribuices de visualizador ou comentarista. Unidades
Organizacionais sé@o definidas nas configuracdes do sistema.

Formato—Associa o perfil a um formato criado por um administrador,
determinando o método de reconciliagéo e o tipo de informagéo necessaria
para ser fornecida pelo preparador.

Método—O método de reconciliagdo associado ao formato atribuido ao perfil.

Processo—Associa o perfil com um processo de reconciliagédo especifico,
como o processo de reconciliacdo do balanco ou o processo de reconciliagéo
do GAAP local. Os processos séo definidos nas configuracdes do sistema.

Classificacdo de Risco—Associa o perfil com uma classificacdo de risco. As
taxas de risco sdo definidas nas configuracdes do sistema, como Alto, Baixo
ou Médio.

Tipo de Conta—Associa o perfil com um tipo de conta. A taxa de risco e o
tipo de conta sao atributos que facilitam a criagdo de relatérios. Os valores
séo definidos pelos administradores e podem ser usados nos dashboards e
exibicbes em lista para filtrar reconciliagdes.

Saldo Normal—Identifica se é esperado que o perfil contenha um saldo de
débito, um saldo de crédito ou um saldo de débito ou crédito. Se o saldo for
diferente do saldo normal, um aviso é enviado na reconciliagéo.

Em Métodos de Reconciliagao Automatica, selecione um método que
descreva as condi¢des que devem ser verdadeiras para que as reconciliagbes
configuradas com o método de reconciliagdo automatica especificado sejam
qualificadas para a reconciliagdo automatica. Se houver alguma condigdo
falsa, a reconciliagdo automatica resultara em erro, e o status de reconciliagao
sera definido como Aberto para que o Preparador possa preparar a
reconciliacdo manualmente:

— Para Anédlise da Conta:
*  Condi¢Oes obrigatérias de O saldo é zero:

*  Se um formato de analise de contas for atribuido ao perfil, o perfil
podera ser habilitado para o método de reconciliacdo automatica
"A Conta tem um Saldo 0".
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*  Se o saldo associado com a reconciliagdo para um determinado periodo
for 0, a reconciliacdo sera preparada e revista automaticamente para
esse periodo.

*  Se o saldo nao for 0, a reconciliacdo devera ser preparada e revista
manualmente.

Quando a Reconciliagdo Automatica é bem-sucedida, o status da
reconciliagcao é definido como Fechado.

Condigbes obrigatorias de O saldo é zero e nao ha atividade:
* O Saldo do Sistema de Origem € zero.

* O Saldo do Sistema de Origem é o mesmo que o Saldo do Sistema de
Origem da Reconciliacdo Anterior.

# Nota:

Essa ultima condicdo também significa que deve existir um
saldo do sistema de origem da reconciliacdo anterior.

Quando a Reconciliacdo Automética € bem-sucedida, o status da
reconciliacdo é definido como Fechado.

Condigbes obrigatorias de Sem atividade:

*  Se existir uma reconciliacdo anterior, as seguintes condi¢des serdo
atendidas:

* O status da reconciliagdo anterior devera ser Concluido.

* O saldo do Sistema de Origem da reconciliacao anterior devera ser
igual ao saldo do Sistema de Origem da reconciliacdo atual.

* O formato da reconciliacdo anterior deve ser o mesmo que o formato
da reconciliacdo atual

Especificamente:

a. O ID do Formato usado para criar as instancias de formato atual
e anterior deve ser o mesmo.

b. A instancia de formato atual ndo deve conter atributos
obrigatérios que ndo existem na instancia de formato anterior.

*  Se nao existir uma reconciliagdo anterior, o saldo do Sistema de Origem
da reconciliacdo anterior sera presumido como zero:

*  Se 0 Saldo do Sistema de Origem do periodo anterior também for
zero, a reconciliacao serd executada de forma automatica.

*  Se o saldo do Sistema de Origem do periodo atual ndo for zero, a
reconciliacdo ndo sera executada de forma automética.

Quando a Reconciliagdo Automética for bem-sucedida:
* O status da reconciliagcdo sera definido como Fechado

*  As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo Explicado
séo copiadas da reconciliacao anterior para a reconciliacao atual:
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*  Comentérios e Anexos de Arquivos associados a transagao
séo copiados

* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura
da data final do novo periodo (o periodo para o qual a
transacgéo esta sendo copiada)

* A Violagao de Vencimento dessa transagéo é definida quando
0 vencimento é maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violag&do de Vencimento para a Reconciliacdo
sera definido se uma ou mais transag6es de cada tipo tiverem
uma violacéo de vencimento

*  Comentdrios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagdo sao
copiados

*  CondigOes obrigatorias de O saldo esta dentro da faixa:

*  Uma reconciliagdo anterior deve existir e o status dessa
reconciliagao deve ser Concluida.

* O formato da reconciliacdo anterior deve ser o mesmo que o
formato da reconciliagéo atual. Especificamente, o ID do formato
usado para criar as instancias de formato atual e anterior deve
ser o mesmo, e o formato de instancia atual ndo deve conter
atributos obrigatérios que ndo existem na instancia de formato
anterior.

* O Saldo do Sistema de Origem é maior que ou igual a Faixa de
Saldo (Baixa).

* O Saldo do Sistema de Origem é menor que ou igual a Faixa de
Saldo (Alta).

Quando a Reconciliagdo Automatica for bem-sucedida:
* O status da reconciliagéo sera definido como Fechado

*  As transacOes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo
Explicado séo copiadas da reconciliagdo anterior para a
reconciliacdo atual:

*  Comentérios e Anexos de Arquivos associados a transagao
séo copiados

* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura
da data final do novo periodo (o periodo para o qual a
transacgéo esta sendo copiada)

* A Violagao de Vencimento dessa transagéo é definida quando
0 vencimento € maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violag&do de Vencimento para a Reconciliacdo
sera definido se uma ou mais transag6es de cada tipo tiverem
uma violacéo de vencimento

*  Comentdrios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagdo sao
copiados

*  CondigOes obrigatorias de O saldo esta dentro da faixa e nao ha
atividade:

*  Uma reconciliagdo anterior deve existir e o status dessa
reconciliagao deve ser Concluida.
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O formato da reconciliagdo anterior deve ser o mesmo que o formato da
reconciliacdo atual. Especificamente, o ID do formato usado para criar
as instancias de formato atual e anterior deve ser o mesmo, e o formato
de instancia atual ndo deve conter atributos obrigatérios que nao
existem na instancia de formato anterior.

O Saldo do Sistema de Origem € maior que ou igual a Faixa de Saldo
(Baixa).

O Saldo do Sistema de Origem é menor que ou igual a Faixa de Saldo
(Alta).

Saldo do Sistema de Origem — Saldo do Sistema de Origem da
Reconciliagdo Anterior = 0; A faixa pode ser um namero negativo.

# Nota:

Essa ultima condicdo também significa que deve existir um
saldo do sistema de origem da reconciliacdo anterior.

Quando a Reconciliagdo Automética for bem-sucedida:

*

*

*

O status da reconciliacéo sera definido como Fechado

As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo Explicado
séo copiadas da reconciliacao anterior para a reconciliacao atual:

*  Comentéarios e Anexos de Arquivos associados a transacdo sédo
copiados

* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura da
data final do novo periodo (o periodo para o qual a transacdo esta
sendo copiada)

* A Violacdo de Vencimento dessa transac¢ao é definida quando o
vencimento € maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violagdo de Vencimento para a Reconciliacdo sera
definido se uma ou mais transacdes de cada tipo tiverem uma
violagdo de vencimento

Comentarios e Anexos existentes no nivel da Reconciliacdo sdo
copiados

— Para Comparacao de Saldos:

*

Condices obrigatérias de O saldo é zero:

*

Se um formato de comparagéo de saldos for atribuido ao perfil, o perfil
podera ser habilitado para o método de reconciliacdo automatica "A
Conta tem um Saldo 0"

Se o saldo associado com a reconciliacdo para um determinado periodo
for 0, a reconciliag@o sera preparada e revista automaticamente para
esse periodo.

Se o saldo néo for 0, a reconciliacdo devera ser preparada e revista
manualmente.

Quando a Reconciliagdo Automética € bem-sucedida, o status da
reconciliacdo é definido como Fechado.
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*  CondigOes obrigatorias de O saldo é zero e nao ha atividade:

*

*

O Saldo do Sistema de Origem € zero.

O Saldo do Sistema de Origem € o mesmo que o Saldo do
Sistema de Origem da Reconciliacdo Anterior.

¢ Nota:

Essa ultima condi¢cdo também significa que deve existir
um saldo do sistema de origem da reconciliagdo
anterior.

Quando a Reconciliagdo Automética € bem-sucedida, o status da
reconciliacdo é definido como Fechado.

*  Condi¢Bes obrigatdrias de Sem atividade:

*

Se existir uma reconciliacdo anterior, as seguintes condicdes
serdo atendidas:

* O status da reconciliagao anterior devera ser Concluido.

* O saldo do Sistema de Origem da reconciliagdo anterior
devera ser igual ao saldo do Sistema de Origem da
reconciliacao atual.

* O formato da reconciliacdo anterior deve ser 0 mesmo que o
formato da reconciliacédo atual

Especificamente:

a. O ID do Formato usado para criar as instancias de
formato atual e anterior deve ser o mesmo.

b. A instancia de formato atual ndo deve conter atributos
obrigatorios que n&o existem na instancia de formato
anterior.

Se nao existir uma reconciliacdo anterior, o saldo do Sistema de
Origem da reconciliagéo anterior sera presumido como zero:

*  Se 0 Saldo do Sistema de Origem do periodo anterior
também for zero, a reconciliacdo sera executada de forma
automatica.

*  Se o saldo do Sistema de Origem do periodo atual ndo for
zero, a reconciliacdo ndo sera executada de forma
automatica.

Quando a Reconciliagdo Automética for bem-sucedida:

*

*

O status da reconciliacéo sera definido como Fechado

As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo
Explicado sdo copiadas da reconciliagdo anterior para a
reconciliacao atual:

*  Comentéarios e Anexos de Arquivos associados a transacao
séo copiados
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* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura da
data final do novo periodo (o periodo para o qual a transagéo esta
sendo copiada)

* A Violagao de Vencimento dessa transacéo é definida quando o
vencimento é maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violacdo de Vencimento para a Reconciliacdo sera
definido se uma ou mais transacdes de cada tipo tiverem uma
violacdo de vencimento

*  Comentdrios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagdo sao
copiados

*  Correspondéncia de saldo (% de Tolerancia): Se um formato de
comparacao de saldo for atribuido ao perfil, o perfil podera ser habilitado
para o método de reconciliagcdo automatica Comparacao de Saldo onde os
Saldos Correspondem (% de Tolerancia).

Se esse método for ativado, sera possivel aplicar um valor limite. A
porcentagem limite € multiplicada pelo saldo do sistema de origem para
calcular um valor limite.

*  Se a diferenca entre o saldo do sistema de origem e o saldo do
subsistema for menor que o valor do limite em um periodo, a
reconciliagcao sera preparada e revista automaticamente para esse
periodo.

*  Se a diferencga for maior que o valor limite, a reconciliagcdo devera ser
preparada e revista manualmente.

Informe o Limite de Correspondéncia de Saldo (Percentagem) como um
ndmero inteiro entre 1 e 100.

Quando a Reconciliagdo Automatica é bem-sucedida, o status da
reconciliacao é definido como Fechado.

*  Correspondéncia de saldos (# tolerancia): A diferenca entre o Saldo do
Sistema de Origem e o Saldo do Subsistema é menor ou igual a um valor de
tolerancia, que é especificado no perfil. Informe o valor de tolerancia Limite
de Correspondéncia de Saldo (Numero) .

Quando a Reconciliagdo Automatica é bem-sucedida, o status da
reconciliacao é definido como Fechado.

e Limites de Idade Maxima—Insira o numero de Dia(s) para a idade maxima das
transacdes de reconciliagéo.

— Ajustes de Reconciliacao (aplica-se aos métodos de Andlise da Conta e
Comparacéo de Saldo)

— Explicagdes de Saldo (aplica-se ao método Analise da Conta)
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# Nota:

Violacdo do Vencimento: Se um valor for fornecido e a
reconciliacdo contiver transacdes em que o vencimento dos itens
(calculado como Data de Término do Periodo menos a Data de
Abertura da Transacao) € maior do que o valor fornecido, as
transacgfes serdo indicadas como viola¢des de vencimento, e um
aviso de violagao do vencimento sera definido na reconciliagao.

Insira os Saldos Manualmente—Determine se o sistema de origem ou 0s
saldos de subsistema poderéo ser informados manualmente pelo preparador
da reconciliacdo. Marque essas caixas somente se os saldos ndo estiverem
sendo importados para o perfil. Selecione um ou ambos:

— Informe manualmente os saldos de sistema de origem (aplica-se aos dois
métodos de reconciliagéo)

— Informe manualmente os saldos de subsistema (aplica-se ao método de
Comparacéo de Saldo)

Criacdo de Perfis para Analise de Variacdo

Para criar perfis para analise de variagdo:

ORACLE

1.
2.

Selecione Perfis.

Selecione A¢des e, em seguida, Novo.

Na guia Propriedades, informe:

ID da Conta—A combinacao de valores de segmento deve ser exclusiva nos
perfis. O nimero de segmentos disponiveis é definido nas configuracbes do
sistema.

Nome — Uma segunda forma de identificar o perfil. Os nomes néo precisam
ser exclusivos. Como préatica recomendada, a Oracle sugere usar 0 nome
associado com o segmento natural da conta e outro descritor que identifique a
propriedade ou responsabilidade do perfil.

Descricao

Ativo—Esta opcao permanece selecionada por padréo para perfis
manualmente inseridos ou importados. Desmarque essa caixa de selecéo se
vocé nao quiser que este perfil seja copiado para um periodo.

Perfil Resumido—Se esta opc¢éo estiver selecionada, o Perfil sera um Perfil
Resumido.

Unidade Organizacional — Representa uma estrutura de tipo de entidade
hierarquica que vocé pode usar para modelar sua organizacédo. Defina uma
unidade organizacional separada para cada entidade para a qual sdo
necessarios relatdrios separados ou para entidades que requerem
configuracdes diferentes para qualquer um dos seguintes itens: feriados, dias
de trabalho ou atribuicfes de visualizador ou comentarista. Unidades
Organizacionais sé@o definidas nas configuracdes do sistema.

Formato—Associa o perfil a um formato criado por um administrador,
determinando o método de reconciliacéo e o tipo de informac¢éo necessaria
para ser fornecida pelo preparador.
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Método — O método associado ao formato atribuido ao perfil.

Processo—Associa o perfil com um processo de reconciliagédo especifico, como, por
exemplo, o processo de reconciliacdo do balan¢o ou o processo de reconciliacdo do
GAAP local. Os processos séo definidos nas configuracdes do sistema.

Classificacdo de Risco—Associa o perfil com uma classificacdo de risco. As taxas
de risco séo definidas nas configuracdes do sistema, como, por exemplo, Alto,
Baixo ou Médio.

Tipo de Conta—Associa o perfil com um tipo de conta. A taxa de risco e o tipo de
conta séo atributos que facilitam a criagao de relatorios. Os valores séo definidos
pelos administradores e podem ser usados nos dashboards e exibicdes em lista para
filtrar reconciliagdes.

Saldo Normal—Identifica se é esperado que o perfil contenha um saldo de débito,
um saldo de crédito ou um saldo de débito ou crédito. Se o saldo for diferente do
saldo normal, um aviso é enviado na reconciliagao.

Insira os Saldos Manualmente — Determine se o preparador informa os saldos do
periodo atual e/ou os saldos do periodo de variagdo. Marque essas caixas somente
se os saldos nédo estiverem sendo importados para o perfil. Selecione um ou ambos:

— Informar Saldos do Periodo Atual Manualmente

— Informar Saldos do Periodo de Variagdo Manualmente

Criacéo de Instrucoes de Perfil

A guia Instru¢des herda as instrugfes configuradas no formato atribuido ao perfil,
eliminando a necessidade de fornecer instru¢cdes para cada perfil. Alguns perfis, no entanto,
requerem instrugdo extra. Adicione as instru¢gdes como paragrafos de texto, arquivos
anexados, URLs ou links aos arquivos nos repositérios do documento.

Atribuicoes

ORACLE

Outras guias de Pefrfil:

de Workflow de Perfil

A guia Workflow contém as atribuicBes do preparador e do revisor. As funcdes de preparador
e revisor de um perfil sé podem ser atribuidas a usuarios autorizados. O Account
Reconciliation impede que o0 mesmo usuario receba fun¢des de preparador e revisor no
mesmo perfil, ou que o mesmo usuario receba varias fungdes de revisor.

* Insira essas informagdes para o preparador:

Nome do Usuario—Os nomes de usuario disponiveis para sele¢do como
preparador sdo apenas 0s usuarios autorizados com a fungéo preparador. Para
selecionar para atribuir um Preparador a um usuario com nome ou Grupo do Shared

. . [+ 3
Services, clique em L=

Usuario de Backup - Se vocé atribuiu um usuario ao preparador principal, sera
possivel atribuir um usuério de backup autorizado como preparador:
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# Nota:

Um preparador de backup s6 pode preparar a reconciliagdo quando
o status do principal estiver "indisponivel". Para definir um status
como indisponivel, consulte Alteragcao de Preferéncias do Usuario.

. . L . 53
1. Clique em Selecionar um Usuario de Backup =

2. Informe 0 Nome e 0 Sobrenome ou clique em Pesquisar para selecionar
um usuario de backup.

Frequéncia—Se um perfil contiver uma frequéncia que corresponda a uma
frequéncia associada a um periodo, a reconciliagdo sera copiada para o
periodo quando o administrador usar a funcdo Copiar para o Periodo.
Exemplos de frequéncia: Anualmente, Trimestralmente, Trimestralmente-EUA,
Trimestralmente-Europa ou Mensalmente.

Deslocamento do Dia de Inicio—Determina a data de inicio da
reconciliacdo. Esse nimero negativo ou positivo determina o nimero de dias
antes (se negativo) ou depois (se positivo) da data de fechamento do periodo
em que a reconciliacdo esta autorizada a comecar.

Agendar a Partir de—Determina a qual dia (por exemplo, o dia de
fechamento ou dia de término) o Deslocamento do Dia de Inicio se relaciona.

Duracao—Adicionada a data de inicio para calcular a data de vencimento do
preparador.

e Na atribuicao de revisores, comece com o revisor de frequéncia mais alta. Insira
as informacdes do revisor:

ORACLE

Nivel—O Account Reconciliation Manager suporta niveis ilimitados de
revisao.

Nome do Usuario—Os nomes de usuario disponiveis para selecao como
revisores sdo apenas 0s usuarios autorizados com a funcao revisor.

Para atribuir um revisor de backup, equipe ou grupo do Shared Services:

. . . [k
1. Clique em Selecionar um Revisor il

2. Se vocé tiver selecionado um usuario para o revisor principal, podera
selecionar um revisor de backup. Na coluna Usuario de Backup, clique

. P 3 . ;.
em Selecionar Usuério de Backup =l e selecione um usuério de
backup.

Frequéncia do Revisor—Determina a frequéncia de revisao da
reconciliacdo. As reconciliagbes podem ser preparadas mensalmente e
revisadas trimestralmente.

Duracao do Revisor—A data de vencimento do revisor. A data de
vencimento é calculada como a data de inicio do preparador, mais a duragéo
do preparador, mais a duragdo do revisor. Ndo ha deslocamento da data de
inicio para revisores porque a data de inicio do revisor é determinada pelo
momento quando o preparador libera a reconciliagdo para revisdo. Assim que
iSS0 ocorre, 0 revisor pode comecar a revisao.
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Especificacdo de Moedas de Perfil

Se o Account Reconciliation for configurado com uma configuragdo de moeda, a guia de
moeda ficara oculta. As reconciliagbes resumidas sédo sempre preparadas em uma Unica
moeda. S80 necessarias altera¢bes na guia Moeda para ativar a configuracéo de um Unico
bucket de moeda. No caso de reconciliagBes resumidas, selecione o Tipo de Intervalo, em
seguida, selecione um unico bucket de moeda. O bucket de moeda funcional é o padréo.

Determina o nimero de buckets de moeda ativados para a reconciliagdo e o comportamento
da conversao da taxa de cAmbio. Insira as seguintes informacdes:

» Taxa Histérica—Selecione perfis que contenham contas néo sujeitas a reavalia¢cdo no
sistema de origem:

— Se Taxa Histérica for selecionada, o preparador devera especificar o valor em todos
os buckets de moeda ativados na reconciliagdo quando informar transacdes na
reconciliacao (por exemplo, explica¢des de saldo ou ajustes).

— Se a Taxa Histérica for apagada, o preparador devera informar um valor no bucket
de moeda de nivel mais baixo (por exemplo, o bucket de moeda informado) e o
Account Reconciliation calculara o valor equivalente nos outros buckets de moeda
usando as taxas de cAmbio mantidas.

e Tipo de Taxa

A selecéo do tipo de taxa se aplica apenas se a taxa historica estiver apagada. Quando
as Taxas de Moeda Estrangeira (Taxas FX) forem carregadas no Account Reconciliation,
serdo associadas a um tipo de taxa. O tipo de taxa definido no perfil determina qual série
de taxas de FX sera usada para realizar calculos de conversdo de moeda para
transacgdes de reconciliacdo que pertengam ao perfil.

e Para cada rétulo de bucket (por exemplo, Informado, Funcional ou Relatério), ative-o e
selecione a moeda padrao.

e Atabela de bucket de moeda determina quais buckets de moeda estdo ativados para o
perfil. Buckets de moeda s&o configurados nas configuragfes do sistema e apenas 0s
buckets ativados em um nivel do sistema podem ser ativados para perfis individuais. Se
um bucket de moeda estiver habilitado, vocé podera atribuir uma moeda padrdo ao perfil
aceitando o padrdo do nivel do sistema para esse bucket ou atribuindo um valor padrao
especifico para o perfil.

Especificacdo do Acesso do Perfil

ORACLE

A guia Acesso Determina quais usudrios tém autorizagdo como comentaristas ou
visualizadores de reconciliagdes relacionadas ao perfil. Os comentaristas podem exibir as
reconciliagcdes e adicionar comentérios a reconciliagao ou as transacgdes da reconciliacéo.
Os visualizadores tém acesso somente leitura.

Para selecionar um usuario, grupo ou equipe como Comentaristas ou Visualizadores:

1. Clique em Adicionar.

2. Em Selecionar Visualizadores ou Selecionar Comentaristas, clique em Pesquisar
Usuarios d .

3. Selecione Usuarios, Grupos ou Equipes e informe 0 nome ou cligue em Pesquisar.
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4. Em Resultados da Pesquisa, selecione Usuarios, Grupos ou Equipes de

Comentaristas ou Visualizadores e adicione-os a coluna Disponivel.

Especificacdo de Atributos do Perfil

A guia Atributos permite que administradores a designem atributos a perfis e
fornecam valores para os atributos. Os atributos séo exibidos em Reconciliagcdo, na
guia Resumo, em "Outros Atributos".

A coluna Bloqueado mostra que o atributo é herdado do Formato.

Atributos séo criados em: Definicao de Atributos.

>Para adicionar um atributo, selecione Ac¢des e Adicionar. Insira:

ORACLE

Atributo

Selecione um atributo na lista de atributos definidos. Consulte Definicdo de
Atributos.

Tipo
Este campo néo editavel é preenchido pelo Atributo.
Valor

Selecione um valor associado com o tipo de atributo. Por exemplo: um valor
numeérico para o atributo Numero Formatado, uma Lista para o atributo Lista,
vérias linhas de texto exibido sem rolagem para Texto de Varias Linhas, um nome
de uma pessoa, Usuério ou Sim ou N&o para o atributo Sim/Nao.

Acesso

Todas as funcdes tém acesso de exibicdo, a menos que especificado o contrario
na tabela abaixo.

Para adicionar um acesso para cada uma das guias Caixa de Texto e Anexos:
1. Clique em Adicionar.
2. Selecione uma funcao.
3. Selecione um dos tipos de acesso da Funcéo:
— Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—N&o vé esse atributo na Lista de ReconciliagBes ou em
quaisquer dashboards, exibigdes de lista ou relatérios.

*  Permitir Edicdes—Opc¢ao permite adicionar, alterar e remover
valores para o atributo, mas esté sujeita as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A op¢éo Obrigatorio
esta disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um valor
nao for fornecido, os Preparadores ndo poderdo enviar e 0s
Aprovadores ndo poderdo aprovar.

— A Caixa de Texto de Varias Linhas possui duas guias de acesso:
*  Guia Caixa de Texto:

*  Nao Exibir—Na&o vé esse atributo na Lista de Reconciliagdes ou
em quaisquer dashboards, exibices de lista ou relatérios.

23-12



4.

Capitulo 23
Criacéo de Perfis

*  Permitir Edicdes—Opcé&o permite adicionar, alterar e remover valores
para o atributo, mas esta sujeita as regras de editabilidade.

*  Obrigatério—Requer um valor para o atributo. A op¢éo Obrigatorio esta
disponivel para Preparadores e Revisores. Enquanto um valor néo for
fornecido, os Preparadores ndo poderéo enviar e os Aprovadores néo
poderdo aprovar.

*  Guia Anexos:

*  Nao Exibir—Na&o exibe esse atributo na Lista de Reconciliacbes ou em
quaisquer dashboards, exibicbes de lista ou relatérios.

*  Adicionar & Remover — Tem a capacidade de adicionar e remover
arquivos que eles proprias adicionaram, mas estao sujeitos as regras de
editabilidade.

*  Obrigatério—Requer que o Preparador ou o Revisor anexe pelo menos
um arquivo. A opcao Obrigatério so esta disponivel para Preparadores e
Revisores. Enquanto um arquivo nédo for anexado, os Preparadores nédo
poderdo enviar e os Aprovadores ndo poderdo aprovar.

*  Adicionar & Remover Tudo—Pode adicionar e remover seus proprios
arquivos, além de remover os arquivos adicionados por outras fungées.

Clique em OK.

Como Trabalhar-com Regras de Perfil

ORACLE

As Regras de Perfil afetam o comportamento das reconciliagbes. Essas regras permitem que
0s usuarios atribuam regras diretamente a Perfis/Reconciliagdes. Essas regras se aplicam
as reconciliagcdes para as quais as regras foram configuradas.

As regras s6 avaliam condi¢Bes de transacdo se as reconciliacdes correspondentes ja
existirem.

Regras atribuidas ao formato do perfil sdo mostradas no formato somente para leitura.

e Aprovar Automaticamente a Reconciliagdo—S0 conclui automaticamente as
aprovacoes especificadas se as condi¢bes especificadas tiverem sido atendidas.
Exemplos de condi¢des que poderiam se aplicar a essa regra incluem:

Se o saldo estiver fora de uma faixa especificada.

Se o saldo flutuar mais que um valor ou percentual especificado em relacdo a um
periodo anterior

Se a reconciliacdo anterior tiver transacdes ou outras condi¢cdes que correspondam
aos critérios especificados

Se os atributos tiverem valores especificados (incluindo atributos calculados)

Quando as condic¢des forem satisfeitas, a regra fara com que os niveis de revisor
especificados sejam marcados como concluidos, fazendo com que o workflow passe
para o préximo nivel de revisdo ou para Fechado se ndo existirem mais niveis de
revisao.

Essa regra s € executada quando o status da reconciliagdo muda para Aberto com o
Revisor.

Essa regra pode ser executada novamente.
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* Enviar Automaticamente a Reconciliacdo—Envia uma reconciliagdo
automaticamente se as condi¢des forem atendidas.

Exemplos de condi¢cdes que podem se aplicar a essa regra:
— O saldo esta fora de uma faixa especificada.

— O saldo flutua mais que um valor ou percentual especificado em relagdo a um
periodo anterior.

— Areconciliacdo anterior tem transa¢fes ou outras condi¢bes que
correspondem aos critérios especificados.

— Atributos especificaram valores (incluindo atributos calculados).

Quando as condic¢des forem satisfeitas, 0s niveis de revisor especificados serédo
marcados como concluidos, fazendo com que o workflow passe para o préximo
nivel de revisdo ou seja fechado se nao existirem mais niveis de reviséo.

¢ Nota:

Essa regra nao é igual as fun¢@es de reconciliagdo automatica, que
sempre avangam o status do workflow para Fechado. A regra Envio
Automatico é uma forma opcional de os usuarios automatizarem a
preparacao enquanto solicitam uma revisdo manual.

Essa regra s é executada quando o status da reconciliagdo muda de pendente
para Aberto com o Preparador

Essa regra pode ser executada novamente.

* Impedir a Aprovacao da Reconciliagdo—Essa regra impede a aprovagéo de
uma reconciliagdo com base nos valores dos atributo ou em outras
caracteristicas. Essa regra é executada quando o Aprovador clica em Aprovar.

e Impedir o Envio da Reconciliacdo—Essa regra impede o envio de uma
reconciliagdo com base nos valores de atributos ou em outras caracteristicas.
Essa regra é executada quando o Preparador clica em Enviar.

» Exigir Anexo da Reconciliagdo—Essa regra impede o envio de um
reconciliagdo se um anexo ndao tiver sido adicionado a secao de principais anexos
da reconciliacéo; as condi¢cdes podem ser estabelecidas com base nos valores
dos atributos ou em outras caracteristicas que especificam quando o anexo é
exigido. Essa regra é executada quando o Preparador clica em Enviar.

* Impedir Rejeicao—Essa regra impede a rejei¢cdo por um revisor sob
determinadas condic¢des. Essa regra € executada quando um Revisor clica em
Rejeitar.

e Enviar E-mail na Atualizacdo—Essa regra envia e-mails quando uma
reconciliacao é salva com base no fato de determinadas condi¢des serem
atendidas. Essa regra é executada quando um preparador clica em Salvar.
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¢ Nota:

Essa regra € projetada para ser executada quando um usuario executa uma
acdo em uma reconciliacdo, como definir atributos, e ndo acdes da
reconciliacdo que acontecem fora da caixa de didlogo Ac¢des, tais como
redefinir datas.

Colunas:

Bloqueado

Exibe Bloqueado o se a Regra tiver sido herdada do Formato

Ordem

A execugédo bem-sucedida de uma regra pode impedir que uma regra posterior nunca seja
chamada. Por exemplo, se vocé atribuir uma regra de reconciliagdo automética para uma
reconciliagdo, e a reconciliagdo automatica for bem-sucedida, uma regra vinculada a funcao
Enviar nunca sera chamada. Consulte Ordem das Regras de Precedéncia para o Account
Reconciliation

Definir Valor do Atributo

Define um valor de atributo como um valor especificado, antes de um perfil ser copiado para
o periodo, estabelecido na definicdo de regra. Essa regra permite que as regras sejam
configuradas para atributos padréo.

Exemplo: Defina a Durag¢é@o do Preparador com base na frequéncia do periodo. A
configuracao da regra suporta quando o valor devera ser definido: O perfil anterior devera
ser copiado para o periodo.

Para trabalhar-com regras de perfis:

1. Mensagem (em regras de soma):

* Mensagem para o Preparador—Defina uma mensagem opcional para o preparador
sobre a regra de impedimento do envio para reconciliacdo e exija regras de anexo
para reconciliagéo.

* Mensagem para o Revisor—Defina uma mensagem opcional para o preparador
sobre a regra de impedimento da aprovacao para reconciliagdo.

2. Em Perfis, clique duas vezes em um perfil.

3. Para criar, editar, duplicar, excluir ou reordenar uma regra, na guia Regras, clique no
botdo apropriado e, se necessario, atualize:

* Regra—Selecione uma regra.

» Descricdo—Opcional. Explique por que vocé configurou a regra e como ela deve
ser usada.

* Mensagem (em regras de soma):

— Mensagem para o Preparador—Defina uma mensagem opcional para o
preparador sobre a regra de impedimento do envio para reconciliagcéo e exija
regras de anexo para reconciliagdo.

— Mensagem para o Revisor—Defina uma mensagem opcional para o
preparador sobre a regra de impedimento da aprovacgéo para reconciliagéo.
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Nivel do Revisor—Selecione "Todos os Niveis" para aplicar a regra a todos
os niveis do revisor ou selecione niveis especificos do revisor
individualmente. Pelo menos um nivel de revisor deve ser selecionado.

Selecione Criar Filtro e preencha a secéo de condi¢des ou selecione Usar
Filtro Salvo e depois selecione um filtro. O filtro selecionado e configurado
para a regra determina as condi¢des as quais o acionador da regra se
aplique.

Condi¢cbes—
— Se a opcéo Usar Filtro Salvo estiver selecionada, a se¢do Condi¢fes

exibird uma versdo somente para leitura das condi¢Ges associadas ao
filtro salvo.

— Se a opgdo Criar Filtro for selecionada, a se¢do Condigbes sera
habilitada.

Conjuncao, Origem, Atributo, Operando e Valor se comportam da mesma
maneira que o recurso existente de filtro avancado. Durante a criacéo de
filtros, € possivel usar estes atributos:

*  Qualquer atributo de Reconciliacdo ou Transagéo, incluindo atributos
calculados, classificados como atributos de Reconciliacédo e
Transacgéo

*  Frequéncia do Periodo

Historico de Perfil

Verifique a guia Histérico, que registra altera¢des no Perfil, incluindo altera¢des nas
atribuicbes do workflow, altera¢des na configuracdo do formato, taxa de risco e
atributos de perfil.

Adicao de Contas

A caixa de dialogo Adicionar Contas permite a atribui¢cdo de contas para uma perfil
resumido.

ORACLE

Para adicionar contas aos perfis resumidos:

1.
2.

Em Links Rapidos, selecione Perfis.

Crie um novo perfil e selecione Perfil Resumido ou selecione um perfil resumido
e cligue em Ac¢les, em seguida, em Editar.

Em Contas Disponiveis, selecione e adicione as contas as Contas Selecionadas.

Salvar como um dos seguintes:

Salvar como filtro— Avalia o filtro no momento em que o perfil resumido é
copiado no periodo e nesse ponto a lista de contas € salva e armazenada.

Salvar como Lista—Selec¢édo de contas: em Contas Disponiveis, selecione as
contas para o perfil resumido e, em seguida, adicione-as em Contas
Selecionadas.

Ao concluir, clique em Salvar e Fechar.
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Edicao de Perfis

Para editar perfis:
1. Em Links Répidos, selecione Perfis.

2. Selecione um perfil, em seguida Ac¢des e Editar. Consulte Criacdo de Perfis

Exclusao de Perfis

Para excluir perfis:
1. Em Links Rapidos, selecione Perfis.

2. Selecione um perfil, em seguida Acdes e Excluir.

Usando Arquivos CSV do Excel para Perfis

Os Administradores e Usuarios Avancados podem configurar perfis no Excel e importa-los no
Account Reconciliation:

1. Exporte uma lista de perfis para criar um modelo de importacao que cria uma planilha
com os titulos de coluna.

2. Copie e cole as informacgdes nela.

3. Importe o arquivo.

Exportacdo de Perfis

Para exportar perfis:

1. Selecione Perfis.
2. Selecione perfis, Acdes e, em seguida, Exportar.
Opcional: filtre a Lista de Perfis para incluir apenas os perfis que vocé deseja exportar.
3. Em Perfis de Exportacao, selecione:
* Linhas
Selecione uma destas opc¢oes:

— Todos os perfis para exportar todos os perfis que atendam aos critérios do filtro
atual.

— Perfis selecionados para exportar os perfis selecionados
* Formato
Selecione uma destas opc¢oes:

— Dados formatados (apenas colunas visiveis) para exportar para um formato
compativel com o Excel

— Dados nao formatados para importacdo futura para exportar para formato
CSV para futura importacao

— Reconciliacao de resumo filho para importacao futura para exportar
informacgdes de resumo para importacao futura
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4. Cliqgue em Exportar.

5.
6.

Cligue em Abrir ou Salvar para salvar o arquivo no disco rigido.

Em Perfis de Exportacao, clique em Fechar.

Importacao de Perfis

Para importar perfis:

ORACLE

1.
2.
3.

Selecione Perfis.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Importar.

Em Perfis de Importacao, informe:

a.

Arquivo

Digite ou clique em Procurar para localizar o arquivo a importar.
Tipo de Importacao

Selecione uma destas opc¢oes:

e Substituir—Substitui a definicdo de um perfil pela definicdo no arquivo de
importacdo. Essa opcado substitui os detalhes do perfil pelos contidos no
arquivo que esta sendo importado.

» Atualizar—Atualiza informacg®8es parciais de perfis. S&o necessarios
valores de Segmento de Conta. Por exemplo, no arquivo de importacao,
as instrucdes de perfil ou revisores reatribuidos foram alterados. Pode ser
também que vocé tenha feito a mesma alteracdo em um grande nimero
de perfis; por exemplo, adicionado um novo atributo a 100 de 400 perfis.
Esta opcdo ndo é uma substituicdo total dos detalhes do perfil; somente
detalhes para os atributos especificados no arquivo séo atualizados. Por
exemplo, se o arquivo de importagéo tiver apenas uma coluna para
instrugdes do perfil, o preparador, revisores e outros atributos ndo serdo
afetados.

Formato de Data

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data
permitidos. Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrdo, a data €
definida com o formato de data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa

* MMM d, aaaa

Selecione um delimitador de arquivo para o arquivo de importag&o (Virgula
ou Guia). A virgula é selecionada por padréo.

Cligue em Importar. Um status com resumo da importagéo sera exibido:

» Se aimportacao tiver sido bem-sucedida, a mensagem de Importacao
Bem-Sucedida exibira o numero total de perfis importados.

* Se aimportacdo gerar erros, os perfis com erros ndo serédo importados e
a caixa de diadlogo Erros de Importacao identificara os erros.
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4. Cliqgue em OK para salvar os perfis que foram importados com éxito e descartar os que
continham erros.

Duplicacéo de Perfis

E possivel duplicar perfis.

Para copiar perfis:

1. Selecione Perfis.

2. Selecione um perfil.

3. Selecione Ac¢des e Copia.

4. Em Copiar Perfil, clique em Salvar e Fechar ou Cancelar.
Para colar perfis:

1. Em Links Rapidos, selecione Perfis.

2. Selecione um perfil, depois selecione Acdes e Colar.

Usando o Painel de AgOes do Perfil

Use o painel A¢Bes para realizar atualizacdes em lote dos atributos e workflow do perfil. E
possivel atualizar todos os perfis ou um subconjunto filtrado de perfis.

Por exemplo, 500 perfis tém John designado como preparador. As responsabilidades do
departamento mudaram, portanto vocé deve atribuir Mary como preparadora dessas contas.
Filtre a lista de perfis para incluir apenas perfis para os quais John é o preparador e, em
seguida, use o painel A¢6es para definir Mary como Preparadora.

Execucéo de AtualizagGes em Lote

ORACLE

Para realizar atualizacdes em lote:

1. Selecione Perfis.

2. Selecione um filtro ou conjunto de filtros para definir os perfis a serem atualizados.

4
*| Actions J
3. Abra o painel A¢cdes

4. Opcional: Para atualizar um subconjunto de perfis exibidos, selecione os varios perfis
na lista Perfil.

5. Para atualizar atributos de perfil, no painel A¢des, na se¢céo Definir Atributo:
a. Selecione um atributo na lista fornecida.

b. Em Valor, informe o novo valor para o atributo ou se houver uma lista disponivel,
selecione o valor em uma lista.

c. Clique em Definir.

d. Na solicitagao de confirmacéo, selecione se atualizara todos os perfis que
correspondem aos critérios de filtro atuais ou apenas os perfis selecionados e, em
seguida, clique em Sim.

e. Na mensagem de éxito, clique em OK.
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Para adicionar ou atualizar informacdes do workflow:

a. Em Adicionar/Definir Usuario no Campo, selecione o tipo de usuario a
adicionar ou atualizar; por exemplo, Preparador, Revisor, Comentarista ou
Visualizador.

b. Especifique as informacdes para adicionar ou atualizar.
c. Clique em Aplicar.

d. Na solicitagao de confirmacéo, selecione se atualizara todos os perfis que
correspondem aos critérios de filtro atuais ou apenas os perfis selecionados e,
em seguida, cligue em Sim.

e. No prompt de éxito, cligue em OK.
Para remover usuarios do workflow:

a. Em Remover/Limpar Usudrio no Campo, selecione o tipo de usuério a
remover; por exemplo, Preparador, Comentarista ou Visualizador.

b. Na lista Valor, selecione o usuario a remover.
c. Cliqgue em Remover.

d. Na solicitacao de confirmacao, selecione se removera o usudrio de todos os
perfis que correspondem aos critérios de filtro atuais ou apenas os perfis
selecionados e, em seguida, clique em Sim.

e. No prompt de éxito, cligue em OK.

Para copiar perfis para um periodo:

a. Em Copiar para Periodo, selecione um periodo.

b. Clique em Aplicar.

c. Selecione os perfis a copiar para o periodo:
» Perfis Selecionados ( x ), onde x é o numero de perfis selecionados
e Todos os Perfis ( x ), onde x € o nimero total de perfis

d. Clique em Aplicar.

Essa fungdo também esta acessivel a partir de Gerenciar Periodos.

Copia de Perfis para o Periodo

ORACLE

¢ Nota:

Também é possivel acessar Copiar para o Periodo na caixa de didlogo
Gerenciar Periodos. Consulte Copiando Perfis para Periodos.

Para copiar perfis para periodos:

1.

Selecione Perfis.

Selecione um perfil. No painel Agdes */ ACHIONS clique em Copiar para o
Periodo.

Selecione um periodo e, em seguida, Aplicar.
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4. Em Copiar para o Periodo, selecione os perfis a serem copiados para o periodo:
* Perfis Selecionados ( x ), onde x é o numero de perfis selecionados

* Todos os Perfis ( x ), onde x € o nimero total de perfis
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Gerenciamento de Reconciliacoes

Consulte Também:

e Carregamento de Saldos

» Copiando Perfis para Periodos

» ldentificacdo de Perfis Ausentes

* Abertura de Periodos

*  Envio de NotificacBes

» Exibic8o de Reconciliagdes

*  Gerenciamento de Reatribuicdes

e Como Exibir Cabegalhos de Resumo da Reconciliagéo
* Resumo de Saldo

* Anexos

+ Comentarios

» Propriedades Adicionais

e Instrucdes

* Perguntas

*  Workflow

» TransacOes de Reconciliagdo

» Exibi¢cdo de Reconcilia¢gbes Anteriores
» Exibicéo do Histdrico de Reconciliagao
* Edicdo de Reconciliagbes

» Executando Reconcilia¢cdes de Grupo ou Equipe

* Execucao de Reconciliagdes Resumidas

Carregamento de Saldos

ORACLE

Vocé pode carregar saldos usando arquivos de texto pré-mapeados que sdo carregados
usando a interface de usuario do Account Reconciliation ou pode carregar dados usando o
Data Management.

Carregamento de Saldos Pré-mapeados
Para carregar saldos pré-mapeados:

1. Em Navegar, selecione Aplicativos, Financial Close Management e, em seguida,
Reconciliation Manager.

2. Selecione Ferramentas e, em seguida, Importar Saldos Pré-Mapeados.
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3. Em Importar Saldos Pré-Mapeados, faca o seguinte:
a. Navegue o arquivo de texto dos saldos pré-mapeados e selecione-o.

b. Em Tipo de Saldo, selecione o tipo de saldo, por exemplo, Sistema de
Origem ou Subsistema

c. Selecione o Periodo.
d. Selecione o Bucket de Moeda, por exemplo, Funcional.

e. Selecione o delimitador de arquivo que vocé estd usando no arquivo de texto
selecionado. Por exemplo, Virgula ou Tabulacao.

f. Cligue em Importar.

Carregamento de Dados Usando o Gerenciamento de Dados

O Data Management gerencia os carregamentos de dados do Account Reconciliation.
O Data Management inclui adaptadores de dados para importar saldos e taxas de FX
de determinados general ledgers. Esses adaptadores de dados fornecem conexdes
diretas nos general ledgers, evitando que o requisito primeiro exporte dados em
arquivos simples.

O Data Management também inclui um adaptador de arquivo sem formatacado para o
carregamento de saldos através de arquivos sem formatacdo, garantindo que os
dados possam ser importados de subledgers e general ledgers para os quais nenhum
adaptador pré-criado esteja disponivel. Quando um adaptador de arquivo simples é
usado para carregar saldos, as taxas de FX devem ser importadas de um arquivo
simples também. Nesse caso, a importacédo de taxas de FX ocorre com o Account
Reconciliation, sem o uso de recursos do Data Management.

Os Administradores e Usudrios Avancados podem executar cargas de dados. No
entanto, para executar uma carga de dados pela versdo 11.1.2.4.200, o Administrador
ou Usuario Avancado deve ter a fungdo Gerenciamento de Dados de Executar
Integracao (a funcdo Administrador do Gerenciamento de Dados inclui Executar
Integracao).

Criacao de Definigdes de Carregamento de Dados

ORACLE

Para carregar dados de saldo:

1. Selecione um periodo, em seguida A¢des e Carregar Dados.

Carregamento de Dados contém um histérico de carregamentos de dados,
informando a data de inicio, a data de término, o usudrio que a executou, o status
e o resultado. O relatério de status exibe subprocessos e os status de cada um:

* Preparacao—O processo de preparacao extrai saldos do sistema de origem,
atribui o ID do perfil e o tipo de saldo e armazena os saldos em uma tabela
temporaria. Na tabela intermediaria, existe uma relagdo de um para um para
saldos no sistema de origem (nenhum resumo ocorreu). A tabela
intermedidria é atualizada com todo o carregamento de dados; saldos de
cargas anteriores ndo sdo mantidos.

e Carregamento de Dados—O processo de carregamento resume o0s saldos
por perfil, tipo de saldo, bucket de moeda e cédigo de moeda, e carrega os
saldos no ARM. Esses saldos s&o permanentemente armazenados no ARM,
mas sdo atualizados se saldos alterados forem importados no futuro.

e Pés-processamento—Executa as seguintes acdes:
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Altera o status das reconciliacdes "Aberto com o Revisor" ou "Fechado" para
"Aberto com o Preparador” se os saldos forem alterados

Executa as rotinas de reconciliagao automatica

Sinaliza reconciliagdes contendo violagBes normais de saldo (casos em que um
saldo de débito esperado € um saldo de crédito ou quando um saldo de crédito
esperado é um saldo de débito).

O pos-processamento pode executar determinadas regras. Consulte Ordem das
Regras de Precedéncia para o Account Reconciliation.

Os status de cada um dos trés subprocessos séo informados com o uso de icones. No
Carregamento de Dados, coloque o cursor do mouse sobre um icone nas colunas
Preparacao, Carregamento de Dados e POs-processamento para exibir informacoes:

Pendente &

Em Execucdo B

Concluido %

2. Cligue em Novo

3.

Em Execucao de Novo Carregamento de Dados, informe:

Usar carregamento de dados salvo

Se selecionada, uma lista de definigdes de carregamento de dados sera habilitada.
Consulte Agendamento de Carregamentos de Dados.

Nome

Descricado

Modo—Selecione um:

" Nota:

Exceto no caso de uma atualizacdo completa, os carregamentos poderao
ser executados paralelamente se suas fases de Carregamento ndo se
sobreporem.

Atualizacao Total

Use a opcéo Atualizagcdo Completa quando as definicbes de carregamento de
dados no Data Management tiverem sido alteradas (por causa da remocéo de
Regras de Carregamento de Dados ou de Locais ou da alteragdo em
Mapeamentos de Categoria). Esses tipos de altera¢des podem interromper a
conexao entre os saldos importados por meio do Data Management e
armazenados no Account Reconciliation, o que pode resultar em contagem
dupla dos saldos.

*  Caso algum carregamento de dados esteja em status pendente ou em
execucao, nenhuma atualizacdo completa de dados pode ser executada.

*  Caso um carregamento de dados completamente atualizado tenha um status
pendente ou em execucao, nenhum carregamento de dados podera ser
executado.
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# Nota:

Quando vocé escolhe a opcao de Atualizacdo Completa, todos
os saldos deste periodo sdo expurgados. Eles sao substituidos
apenas pelos saldos dos Locais selecionados.

Cuidado:

Ao usar esse recurso, vocé devera importar saldos de todos os
locais contendo saldos. Caso ocorra uma falha, as
reconciliacbes fechadas anteriormente poderdo ser reabertas,
pois somente um conjunto parcial de saldos foi importado,
fazendo com que o Account Reconciliation calcule uma
alteracdo no saldo.

Recalcular

Use para reaplicar regras de mapeamento sem ter que recarregar dados
nas tabelas de preparacdo do Data Management. A opcao Recalcular usa
os dados que ja estéo 14, refaz o mapeamento deles e os reimporta para
0 Account Reconciliation Manager.

Um administrador pode usar essa op¢ao para corrigir um erro de
mapeamento.

Instantaneo

Use a opc¢ao Instantdneo para uma exibicdo Somente leitura dos dados
de um momento especifico.

Local

O local do Data Management para importacao.

Agendamento de Carregamentos de Dados

ORACLE

Para agendar carregamentos de dados, crie as definicdes do carregamento de dados
e, em seguida, execute as definicdes com um agendador externo, por exemplo, 0
Microsoft Windows Task Scheduler.

Execucao de Carregamentos de Dados a partir de uma Linha de Comando

A Oracle recomenda que vocé teste loaddata.bat de um prompt DOS antes de usar
um agendador externo, como o Agendador de Tarefas do Windows.

Para executar um carregamento de dados de um prompt do DOS:

Como Administrador, abra um Prompt do DOS e navegue para:
Oracle Middleware/EPMSystemllR1l/products/AccountReconciliation/bin

Crie um arquivo de senha criptografado:
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a. Emum Prompt do DOS, navegue para:

ORACLE_MIDDLEWARE/EPMSystemllR1l/products/AccountReconciliation/bin
b. Executar

encryptpassword.bat C:/passwordfile

Quando vocé for solicitado a informar uma senha, informe a senha do usuario
administrador do Account Reconciliation.

A senha criptografada é armazenada em C: /passwordfile.

Execute loaddata.bat da seguinte maneira:

oaddata.bat admin -f:C:/PASSWORDFILE "testl" "Jan 2013"

em que
"admin" é a senha do usuéario administrador do ARM.
"-f:C:/PASSWORDFILE" é 0 arquivo de senha criptografada.
"test1" é 0 nome de definicdo do carregamento de dados.
"Jan 2013" é um periodo.

O arquivo de log é gerado em:
Oracle Middleware/user projects/epmsysteml/diagnostics/logs/arm

Para verificar o status do carregamento de dados, clique em Gerenciar Periodos.
Selecione um periodo, em seguida A¢des e Carregar Dados.

Execucao de Carregamentos de Dados nho Agendador de Tarefas do Windows

Para executar um carregamento de dados no Agendador de Tarefas do Windows:

1.

ORACLE

Como administrador, faca log-in no servidor em que o Account Reconciliation esta
instalado.

Selecione Iniciar, e depois Todos os Programas, Acessérios, em seguida
Ferramentas do Sistema, Agendador de Tarefas.

Clique em Criar Tarefa Basica. O Assistente de Agendamento de Tarefas é exibido.
Informe um nome para o carregamento e clique em Préximo.

Clique em Disparar e selecione quando deseja que a tarefa seja iniciada e, em seguida,
cligue em Préximo.

Cligue em Acao e selecione a acéo que deseja que a tarefa execute; por exemplo:
iniciar um programa, enviar um e-mail ou exibir uma mensagem. Cligue em Préximo.

Cligue em Iniciar um Programa e preencha o seguinte:
a. Em Adicionar Argumentos (opcional), informe 4 argumentos, por exemplo:
"USUARIO" "SENHA" "NOME" "PERIODO"

em que:
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"USUARIO" é um ID de usuario do Account Reconciliation designado a funcéo
de Administrador.

"NAME" € o nome de definicdo do carregamento de dados.

" Nota:

Vocé pode usar um texto claro para a senha, por exemplo,
password2 ou usar um arquivo de senha se o tiver criado com
encryptpassword.bat.

b. Defina a op¢éo Iniciar em (opcional) para gerar o arquivo de log:

<MIDDLEWARE_HOME>/EPMSySteml lRl/productS/
AccountReconciliation/bin

Create Basic Task Wizard [ %]

H Start a Program

Create a Basic Task

Trigger Prograim/script:

A0 reNEPM SystemlIRT\products\AccountReconciliation\bin\loaddatabat  Browse..
Action

Start a Program Add arguments (optional): bmel" "testl® "Sep 2012"

Finish

Start in (optional): | ICvOracle\ Middleware\E I

< Back | Mext > | Cancel

7. Cligue em Préximo.

8. Clique em Finalizar.

Executando Novamente um Carregamento de Dados

Para executar novamente um carregamento de dados:

1. Cligue em uma linha de tabela. Em seguida, navegue até a caixa de didlogo de
carregamento de dados, o menu Ac¢bes, ou uma opc¢ao de menu em atalho.

2. Selecione uma linha. O icone Executar Novamente Hb sera ativado.
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3. Cligue em Executar Novamente. Uma nova instancia do carregamento de dados é
executada, contendo exatamente a mesma configuracdo da linha selecionada. A tabela
exibe os resultados para os dois carregamentos de dados.

¢ Nota:

A nova execucéo de um carregamento de dados néo afeta os resultados do
primeiro carregamento de dados.

Exibindo Resultados da Carga de Dados

ORACLE

Para exibir os resultados do carregamento de dados, clique em Gerenciar, Periodos e
selecione o periodo. Em seguida, cliqgue em Ac¢des e Carregar Dados.

A coluna de resultados da caixa de dialogo Carregamento de Dados fica em branco, a
menos que ocorra um erro do sistema ou exista um erro de concluséo para o carregamento.

Erro—Se houver uma falha sistematica do processo de carregamento de dados. Se vocé
clicar neste link, abrird uma caixa de didlogo que exibe a mensagem de erro e contém um
link para um log detalhado de erros.

Erro de Conclusao—Descreve como verificar se vocé esta reconciliando 100% das suas
contas. Erros de conclusao:

e Perfis Ausentes—Existem com uma frequéncia que corresponde a frequéncia do
periodo (indicando que pode ser reconciliado nesse periodo), e um saldo é mapeado
para o perfil; entretanto, o Administrador se esqueceu de copiar o perfil para o periodo
ou copiou e, em seguida, o excluiu.

Para exibir erros de perfis ausentes, clique em Gerenciar, Periodos e selecione o
periodo. Em seguida, cligue em Ac¢oes e Identificar Perfis Ausentes. Consulte
Identificacéo de Perfis Ausentes.

e Contas Nao Mapeadas—EXxistem saldos no sistema de origem, mas o Data
Management ndo mapeia esses saldos para um perfil no Account Reconciliation. Essas
contas ficam visiveis no Workbench de Carregamento de Dados, quando registros
"Invélidos" séo exibidos.

Para exibir as contas nao mapeadas, clique em Gerenciar, Periodos e selecione o
periodo. Em seguida, clique em Acdes e Carregar Dados. Adverténcias de "Contas N&o
Mapeadas" na coluna Resultados significam que os saldos no sistema de origem nao
foram incluidos em uma reconciliagdo no Account Reconciliation porque h& uma regra de
mapeamento ausente. Clique no link Contas Nao Mapeadas para ver a lista ou exibi-la
no Workbench de Carregamento de Dados do Data Management.

e Perfis Invalidos—Existem saldos no sistema de origem e uma regra de mapeamento no
Data Management, mas a regra de mapeamento esta mapeando o saldo para um perfil
gue nao existe no Account Reconciliation Manager. Essas contas ndo serdo exibidas no
Workbench de Carregamento de Dados do Data Management para o filtro Invalido
porque, na perspectiva do Data Management, essas contas foram mapeadas
corretamente. No entanto, eles serdo mapeados para um perfil que ja existiu, mas ndo
existe mais no ARM. Portanto, procure esses erros no ARM.

Para exibir perfis invalidos, selecione Gerenciar, Periodos e selecione o periodo. Em
seguida, selecione A¢des e Carregar Dados. Clique no link para ver as contas afetadas
pelo erro. Para corrigir esses erros, localize a regra de mapeamento no Data
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Management e corrija a regra para mapear os saldos para um perfil valido no
Account Reconciliation.

Copiando Perfis para Periodos

Somente administradores podem Copiar para o Periodo.

# Nota:

E possivel acessar Copiar para o Periodo na lista de Perfis, no painel
Acdes. Consulte Cépia de Perfis para o Periodo.

Para copiar perfis para periodos:

1. Selecione Gerenciar, depois Periodos.

2. Selecione um periodo e cliqgue em Copiar para o Periodo .
3. Em Copiar para os Periodos, selecione um e cliqgue em Aplicar:
e Todos os Perfis—(Padrao). Os perfis Ativos sao copiados para o periodo.
e Perfis Filtrados— Somente os perfis Ativos incluidos no filtro sdo copiados.
Filtro — Selecione um filtro para incluir os perfis Ativos.
4. A pagina de resultados exibe o nimero de perfis encontrados:

» Selecao: Perfis selecionados, Preparacgéo e frequéncia de periodo ndo
correspondem, Perfis Inativos.

e Copiando : Total a Ser Copiado, Copiado com Sucesso, Nenhum Copiado

*  Nenhum Detalhe Copiado: Perfis Invalidos, Ja Estd em Execucao/Fechado,
Com Erro

Identificacao de Perfis Ausentes

Identificar Perfis Ausentes permite que administradores garantam que as
reconciliagdes tenham sido criadas para todos os perfis com uma frequéncia que
corresponda a uma frequéncia incluida no periodo.

Para identificar perfis ausentes:

1. Selecione Perfis.

2. Selecione um perfil, depois Gerenciar e Periodos.

3. Selecione um periodo e, em seguida, clique em Identificar Perfis Ausentes led .

¢ Nota:

Essa lista de Perfis Ausentes exclui perfis inativos.
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4. Para exibir os perfis ausentes no Excel, selecione A¢des e, em seguida, Exportar para
Excel.

5. Em Download de Arquivo, abra o arquivo.

6. Selecione um diretorio para o arquivo XLS, cligue em Salvar e, em seguida, em Fechar

Abertura de Periodos

A reconciliagBes em um periodo permanecem Pendentes até que o status do periodo passe
para Aberto. Quando um administrador altera o status para Aberto, as reconciliacdes
automaticas com data de inicio correspondente sao executadas.

Se os saldos ndo forem carregados para uma reconciliacdo ou se a reconciliacao contiver
transacdes, a reconciliagdo automéatica sera ignorada para essa reconciliagcdo, o status da
reconciliacdo serd alterado para Aberto com Preparador e uma notificacdo sera enviada para
0 preparador.

Se a reconciliagdo automaética de uma reconciliacéo falhar (por exemplo, o saldo da conta
néo for zero para uma conta autorizada da reconciliacdo automatica de saldo zero), o status
da reconciliacéo seré alterado para Aberto com Preparador e uma notificacdo sera enviada
para o preparador.

Para reconciliacdes manuais que tenham correspondido a data de inicio, o status torna-se
Aberto com Preparadores e notificac6es séo enviadas para seus preparadores.

Envio de Notificagdes

ORACLE

As notificacdes séo enviadas para preparadores e revisores como um lote no dia depois do
evento que aciona a notificacao.

Por exemplo, em 8 de julho, cinco reconciliagfes para as quais John é o preparador atingem
suas datas de inicio e seus status mudam para Aberto com Preparador. Em 9 de julho, John
recebe um e-mail que lista as cinco contas.

As notificacdes séo enviadas nestas circunstancias:

* Notificacdes de Alteracao de Status—Uma notificagdo de que a reconciliagdo esta
pronta para trabalho sera enviada para o preparador quando o status da reconciliagao
mudar de Pendente para Aberto com Preparador e para os revisores quando o status
mudar para Aberto com Revisor.

* Lembretes de Data de Vencimento—Um lembrete é enviado aos preparadores um
namero de dias especificado antes da data de vencimento da reconciliagédo e aos
revisores um nimero de dias especificado antes da data de vencimento da revisao.

* Notificacdes de Inadimpléncia—Uma notificac@o de inadimpléncia, referente a
Periodos Abertos e Fechados, é enviada aos preparadores no dia apos a data de
vencimento da reconciliagéo e para os revisores no dia apds a data de vencimento da
revisao.

¢ Nota:

Uma notificacé@o de inadimpléncia ndo é enviada para Periodos Fechados.
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Exibicao de Reconciliagdes

Vocé pode abrir reconciliagdes na se¢do Links Répidos: Bl Dashboard ou
Reconciliagcbes. Para executar a¢des nas reconciliagcdes, a reconciliagdo deve ser
Aberta com Preparador ou Aberta com Revisor, e vocé deve ser o Revisor ou
Preparador. Os administradores podem reatribuir o Preparador ou Revisor atual, mas
ndo podem realizar outras a¢6es, como adicionar transac¢des ou aprovar
reconciliacdes.

Para abrir reconciliagbes:

1. Na secdo Links Rapidos, selecione Bl Dashboard ou Reconcilia¢gdes. Um
Preparador ou Revisor pode editar a reconciliacdo; todos os outros usuérios s6
podem exibi-la.

2. Cligue duas vezes em uma reconciliag&o.

Gerenciamento de Reatribuicoes

Consulte Também:

e Solicitacdo de Reatribuicdes

e Solicitando uma Reatribuicdo para Uma Reconciliacdo

e Solicitando uma Reatribuicdo para Varias Reconciliagbes

e Gerenciamento de Solicitacbes de Reatribuicdo

Solicitacao de Reatribuigoes

Apenas usuarios com a funcéo de workflow principal podem solicitar reatribuicées.

Preparadores e revisores podem contestar uma atribuicdo de preparador ou revisor
em reconciliages, enviando uma solicitagdo aos administradores e usuarios
avancados para reatribuir as reconciliagdes.

Solicitando uma Reatribuicdo para Uma Reconciliagéo

As solicitagdes de reatribuicdo s6 podem ser enviadas para reconciliagdes pendentes
ou abertas. Por exemplo, quando uma reconciliagdo est4 Aberta com o Preparador, 0
gue significa Revisor 1, deve conseguir iniciar uma solicitacdo. O Revisor 2 pode
iniciar se ela estiver aberta com o Revisor 1.

Para solicitar uma reatribui¢cdo para uma reconciliacéo:

1. Selecione Reconciliacoes.

2. Cligue em uma conta para abrir a Reconciliagdo.

3. Cligue no menu Agdes e selecione Solicitar Retribuicao.
4

Insira um nome ou clique em Pesquisar para localizar a reatribuicao.

Solicitando uma Reatribuicéo para Varias Reconciliages

ORACLE

Para solicitar uma Reatribuicdo em relacdo a varias reconciliagdes:
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Selecione Reconciliacdes.
Selecione as reconciliagfes para reatribuicéo.
Em Acdes:

a. Em Reatribuir, selecione Reconciliacdes selecionadas ou Reconciliacdes
futuras e selecionadas.

b. Selecione a Atribuicao.

c. Se vocé souber o novo usuario, ative Para Usuario e informe ou procure pelo nome.

# Nota:

Se vocé ndo souber 0 novo usuério, entdo, submeta um solicitacdo sem
especificar o nome do usuario.

Clique em Enviar.

Gerenciamento de SolicitacOes de Reatribuigéao

Os Administradores e Usuarios Avancados podem gerenciar as solicitagdes de reatribuicao
submetidas por preparadores e revisores.

Para exibir e aprovar ou rejeitar as solicitacdes de reatribuicdo:

1.

Em Links Rapidos, selecione Dashboard do Bl.

Minha Lista de Trabalho é exibida com as solicitac8es de reatribuicdo no perfil de
seguranca do Administrador ou do Usuario Avancado.

Selecione um registro de reatribuicao.
Em Solicitacdes de Reatribuicdo, execute uma acéo:
» Para aprovar todas as solicitacdes de reatribuicdo:

a. Se o solicitante ndo especificou um nome para o qual transferir a
responsabilidade, em Novo Usuario, insira um nome. Para aplicar esse home a
todas as solicitagfes, clique em Aplicar a Todas.

b. Clique em Aprovar Todas.
» Pararejeitar todas as solicitacdes de reatribuicéo listadas, selecione Rejeitar Tudo.

* Ao aprovar ou rejeitar solicitacfes individuais de reatribui¢éo, faga uma selecdo em
Status para cada solicitag&o.

Ap0s vocé clicar em OK, uma notificagédo por e-mail da acédo serd enviada ao preparador
ou revisor que fez a solicitagéo.

Como Exibir Cabecalhos de Resumo da Reconciliagdo

Para executar uma reconciliagdo:

1.
2.
3.

ORACLE

Selecione Reconciliacdes.
Clique em uma conta para abrir as A¢coes de Reconciliagao.

A guia Resumo é exibida por padrao.
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» ID da Conta—O ID da conta de acordo com a definicdo do perfil.

*  Nome—O nome da conta de acordo com a definicdo do perfil.

» Descricdo—A descrigdo da conta com base na definicdo do perfil.
*  Nome do Periodo—O periodo ao qual a reconciliagdo pertence.

» Status—Identifica o status da reconciliacdo. Os valores incluem: Pendente,
Aberta (com Preparador, Revisor 1, Revisor 2...) ou Fechada.

* Data de Inicio—A data de inicio da reconciliagdo (a primeira data em que o
preparador pode comecar a trabalhar na reconciliacdo).

+ Data de Término—A data de término da reconciliagéo (a data de vencimento da
funcao final atribuida a reconciliagéo).

* Unidade Organizacional— Representa uma estrutura de tipo de entidade
hierarquica que vocé pode usar para modelar sua organizacédo. Defina uma
unidade organizacional separada para cada entidade para a qual séo necessarios
relatorios separados ou para entidades que requerem configuracdes diferentes
para qualquer um dos seguintes itens: feriados, dias de trabalho ou atribui¢cbes de
visualizador ou comentarista. Unidades Organizacionais séo definidas nas
configuracdes do sistema.

Processo—O processo por definicdo de perfil.
» Tipo de Conta—O tipo da conta de acordo com a defini¢cdo do perfil

* Saldo Normal—O saldo normal por definicdo de perfil. Identifica se a
reconciliagao deve conter um saldo de débito, saldo de crédito ou um saldo de
débito ou de crédito. Se o saldo violar o saldo normal, um aviso é enviado na
reconciliacao.

» Classificacdo de Risco—A classificacéo de risco por definicdo de perfil.
*  Format—O formato por definicdo de perfil.
e Método — Analise da Conta ou Comparacao de Saldo

Exemplo 24-1 Avisos

Identifica 0 nUmero de avisos contidos na reconciliagdo. Se ndo houver avisos, esta
secao ndo estara visivel.

Tipos de avisos:

* Explicacdes de Saldo

Aplicavel apenas a reconciliagdes que recebem um formato de analise de conta.
Identifica 0 nimero de transagdes de explicagdo de saldo na reconciliacdo que
contém violagcdes em vencimento

* Ajustes ao Sistema de Origem

Aplicavel a todas as reconciliagfes. Identifica 0 nUmero de ajustes para
transacgOes do sistema de origem na reconciliagdo que contém violacdes de
vencimento

* Ajustes ao Subsistema

Aplicavel apenas as reconciliagfes atribuidas a um formato de comparacao de
saldo. Identifica 0 nUmero de ajustes as transacdes do subsistema na
reconciliacdo que contém violagbes de vencimento

* Violacdo de Saldo Normal
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Ocorre se for esperado que a reconciliagdo tenha um saldo de débito e o saldo nas
moedas seja negativo, ou que a reconciliagdo tenha um saldo de crédito e o saldo nas
moedas seja positivo

Limites de Idade Maxima

Ocorre se ha um limite maximo de idades e a reconciliacdo contém transacfes onde a
idade dos itens (calculada como Data Final do Periodo menos a Data de Abertura da
Transacgdo) é posterior ao limite maximo de idade estabelecido.

Exemplo 24-2 Atributos

Atributos

Esses atributos, definidos nas caixas de dialogo de formato e perfil, podem ser configurados
como opcionais ou obrigatérios, e podem ser editaveis pelo preparador, pelo revisor, ou pelo
preparador ou revisor. Por exemplo, os administradores podem exigir preparadores para
inserir um valor no atributo personalizado "Tempo para Preparar” e os revisores no atributo
personalizado "Tempo para Revisar".

Resumo de Saldo

O Resumo do Saldo contém a justificativa de saldo, o formato do qual é dependente no
formato atribuido a reconciliacéo.

ORACLE

Formato de Analise de Conta—A se¢do Resumo de Saldo das reconciliagbes de
analise de conta incluem:

— Saldo Inicial do Sistema de Origem—O saldo da Gltima reconciliagcdo executada
para a conta.

— Atividade Liquida—A alteracé@o no saldo da conta da ultima reconciliagdo
executada para a conta.

— Saldo do Sistema de Origem—O saldo importado do sistema de origem ou
informado manualmente pelo preparador.

— Saldo Explicado—A soma das transac¢fes de explicacdo de saldo inseridas na
reconciliacao.

— Diferenca—Saldo do Sistema de Origem, menos o Saldo Explicado.

— Ajustes—A soma dos ajustes das transac¢fes do sistema de origem inseridas na
reconciliacao.

— Diferenca Nao Explicada—Saldo do Sistema de Origem, menos o Saldo
Explicado, menos Ajustes.

Formato de Comparacao de Saldo—
O Resumo do Saldo para reconciliagbes de comparacao de saldo:

— Saldo Inicial do Sistema de Origem—O saldo inicial importado do sistema de
origem

— Atividade Liquida—A alteracédo no saldo da conta da ultima reconciliagéo realizada

— Saldo do Sistema de Origem—O saldo importado do sistema de origem ou
informado pelo preparador

— Saldo do Subsistema—O saldo importado do subsistema ou informado
manualmente pelo preparador

— Diferenca—Saldo do Sistema de Origem, menos o Saldo do Subsistema
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— Ajustes ao Sistema de Origem—A soma dos ajustes das transac¢des do
sistema de origem inseridas

— Saldo do Sistema de Origem Ajustado—Saldo do Sistema de Origem
menos os Ajustes no Sistema de Origem

— Ajustes ao Subsistema—A soma do ajuste das transacdes inseridas no
subsistema

— Saldo do Sistema de Origem Ajustado—Saldo do Subsistema menos o0s
Ajustes no Subsistema

— Diferenca Nao Explicada—Saldo do Sistema de Origem menos o Saldo
do Subsistema, menos os Ajustes no Sistema de Origem, menos 0s
Ajustes no Subsistema

E possivel personalizar os rétulos do Resumo do Saldo na defini¢io do formato,
portanto talvez os rétulos de linha ndo correspondam as definicées anteriores. Como
algumas linhas de saldo podem permanecer ocultas para reconciliagbes de
comparacéo de saldo, algumas linhas poderéo estar ausentes da reconciliagéo.

Dependendo da configuragdo da reconciliagdo, os saldos podem ser exibidos em até
trés buckets de moeda: informado, funcional e relatério. Pode haver varias moedas
em um Unico bucket.

" Nota:

Os preparadores podem editar saldos na tabela Saldos Resumidos de
Reconciliagdes configurada para entrada manual de saldos.

Para editar saldos:

1. Em Links Rapidos, cligue em Reconcilia¢des, selecione uma reconciliacdo com o
status Aberto com o Preparador para a qual vocé seja o preparador.

2. Selecione Ac¢des, depois Abrir

3. Na tabela Resumo do Saldo, clique no icone Editar.
4. Insira as informacgdes do saldo.

5. Clique em OK.

Para editar atributos, na area abaixo da tabela Resumo do Saldo, insira os valores
para os atributos.

Os Anexos contém arquivos anexados a reconciliagdo geral, mas ndo a comentarios
ou transac¢des na reconciliagao.

Os preparadores podem adicionar anexos a reconciliagdo geral na se¢do Anexos da
guia Resumo, as transag¢fes ou aos comentarios de reconciliagdo. Os Revisores e
Comentaristas podem adicionar anexos somente aos respectivos comentarios.

Apenas preparadores: para adicionar um documento externo ou link da pagina Web
as secdes Anexo, execute estas etapas:
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1. Na guia Resumo, expanda Anexos.
2. Cliqgue em Novo.
3. Na lista Tipo, selecione um destes tipos:

* Arquivo Local—Insira um nome, selecione Procurar para selecionar e anexar o
arquivo e, em seguida, clique OK.

*  URL—Digite um nome de URL, insira 0 URL (por exemplo: Oracle, http://
www.oracle.com ) e clique em OK.

e Opcional: Arquivo de Repositorio—Na lista, selecione o arquivo e cligue em OK.

¢ Nota:

Para adicionar um arquivo de referéncia ou um URL a diversas
reconciliacées ou transacdes a0 mesmo tempo:

a. Cligue em Reconciliagdes ou Transacoes.

b. Vocé pode selecionar varias reconciliagdes ou transacées (destacando
ou selecionando mais de uma linha com a tecla SHIFT). Em seguida,
cligue em Ac¢oes, Adicionar Referéncia e em Arquivo ou URL.

4. Em Nome, informe um nome descritivo.
5. Informe um URL, ou procure um documento para selecionatr.

6. Clique em OK.

Comentarios

O campo Comentérios contém comentarios adicionados a reconciliacao geral.
Para adicionar comentarios:

1. Expanda Comentarios.

2. Selecione Ac¢des e, em seguida, Novo.
3. Na caixa de texto, digite um comentario.
4.

Opcional: Para adicionar um anexo a um documento externo ou a uma pagina Web ao
comentario, em Referéncia, selecione A¢oes e, em seguida, Adicionar, selecione um
documento ou insira um URL e clique em OK.

" Nota:

Se quiser adicionar um anexo (arquivo ou URL) a vérias reconciliacdes ou
transacGes ao mesmo tempo, vocé podera executar essa acdo na exibicao
Lista de Transacdes ou Lista de Reconciliagdes. Destaque varias linhas de
reconciliacées ou transacdes ou use a tecla Shift para selecionar as que
deseja. Em seguida, clique em Ag¢des, Adicionar Referéncia. Em seguida,
escolha Arquivo ou URL.

5. Informe um URL, ou procure um arquivo para selecionar.
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6. Clique em OK.

Propriedades Adicionais

O campo Propriedades Adicionais contém estes atributos:

 Método—O método de reconciliagdo associado com a atribuicdo de formato.

 Métodos de Reconciliacdo Automatica—Identifica quais métodos de
reconciliacdo automatica estao habilitados para a reconciliacao.

* Limites de Idade Maxima — Identifica a idade maxima esperada para a
explicacdo de saldo ou transacdes de ajuste; se a idade real das transac¢des na
reconciliacdo exceder o periodo esperado, a reconciliacdo seré sinalizada com o
aviso de violacdo de vencimento.

» Inserir Saldos Manualmente—Identifica se os saldos podem ser informados na
reconciliacao.

* Contas Incluidas - Identifica as contas incluidas em uma reconciliagdo resumida.
Se vocé tiver marcado a caixa de sele¢do Perfil Resumido, clique em Editar

(/) e selecione uma das seguintes opgodes:

— Salvar como Filtro — Avalia o filtro no momento em que o perfil resumido
sera copiado no periodo e nesse ponto essa lista de contas torna-se o
snapshot e é armazenada com a reconciliagao resumida.

— Salvar como Lista—Selecione as contas na lista Contas Disponiveis e
adicione-as as Contas Selecionadas para a reconciliagdo resumida.

Instrugoes

InstrucBes exibe instrugcdes por definigcdo de perfil.

Perguntas

Perguntas inclui as perguntas, com uma guia para cada funcdo (Preparador, Revisor
1, Revisor 2 e assim por diante), Administrador, Usuério Avancado, Comentarista,
Visualizador).

As perguntas podem ser configuradas como opcionais ou obrigatorias. As perguntas
para os Preparadores e Revisores podem ser obrigatdrias e devem ser respondidas
antes que a reconciliacdo possa ser enviada para revisdo ou aprovagdo. As perguntas
atribuidas a Administradores, Usuarios Avancados, Proprietarios, Visualizadores ou
Comentaristas ndo podem ser configuradas como obrigatérias.

" Nota:

Se as Perguntas ndo forem configuradas para o formato, esta se¢cao nao
ficara visivel.
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O Workflow identifica os usuarios atribuidos a cada fungdo de reconciliagéo e as datas de
vencimento de cada fungéo.

TransacOes de Reconciliagao

As guias Transacao, dependendo da configuracao de formato, contém até duas guias de
transacéo:

* Os formatos de Andlise de conta terdo duas guias: uma para transagfes de explicagdo
de saldo e outra para ajustes para os sistemas de origem

» Os formatos de comparacao de saldo podem ter até duas guias: uma para ajustes com
o sistema de origem e outra para ajustes com o subsistema. Ambas essas guias ou uma
delas pode estar oculta na definicdo do formato.

O texto nas guias também se baseia na configuracdo do formato. No entanto, o texto
corresponde ao texto exibido na linha Resumo do Saldo.

Cada guia Transac&o contém uma lista de transagéo e uma secao de detalhe da transacéo:

e Lista de Transacdes—Contém a lista de transac¢des associadas com a guia de
transacéo ativa. Na lista, os preparadores podem adicionar, editar e remover as
transacgOes. Eles também podem importar transacdes e copiar algumas ou todas as
transacfes de uma reconciliacdo anterior.

» Detalhe de Transagcfes—A secdo de detalhes da transacéo exibe os detalhes do
registro selecionado na lista de transac¢fes. Quando novas transag¢fes séo inseridas, 0s
valores sdo informados no bucket de moeda mais baixo ativado (geralmente, o bucket de
moeda informado). Se a conta ndo estiver configurada como uma conta com taxa
histdrica, o Account Reconciliation calcula os saldos de moeda funcionais e do relatério
usando taxas de cAmbio armazenadas no sistema.

¢ Nota:

Em vez de poderem exportar todas as colunas, 0s usuéarios agora podem
selecionar até 30 colunas em uma exibicdo, em vez do limite anterior de 20. Além
disso, se for necessario exportar seus dados de transacao da reconciliacdo, vocé
podera configurar um relatério personalizado.

Adicdo de TransacOes

ORACLE

As transacgdes sdo itens de linha que os preparadores adicionam a reconciliagdes para
reconciliar diferencas entre saldos do sistema de origem e do subsistema ou para fornecer
explicagBes sobre um saldo de conta. Os preparadores podem adicionar transacées a
reconciliagdes com o status Abrir com Preparador . Os preparadores ndo podem adicionar
transagOes a reconciliagdes com os status Pendente, Aberto com Revisor ou Fechado.

Formas de os Preparadores adicionarem transacoes:

* Inserir transacdes manualmente. Consulte Adicdo Manual de Transacdes

e Importa-las de arquivos simples. Consulte Importacéo de Transac8es de Arquivos.

24-17



Capitulo 24
Transac6es de Reconciliagdo

* Importar transagdes pré-mapeadas. Consulte
Importacao de Transagfes Pré-mapeadas

e Copia-las de periodos anteriores. Consulte Copiando Transagfes de
Reconciliagdo Anteriores.

Adicdo Manual de Transagdes

As reconciliagdes tém guias para permitir que os Preparadores informem transagoes.

Por exemplo, Preparadores podem inserir ajustes no sistema de origem para conecta-
lo de acordo com o sub-sistema.

Todas as transacdes tém Cddigo de Transacéo e Data em Aberto como obrigatérios.
O campo Data em Aberto especifica a data em que a transac¢éao foi, ou deveria ter
sido, aberta no sistema de origem. Dependendo do formato de reconciliagcdo, outros
campos talvez sejam necessarios também.

Para adicionar transacfes manualmente:

1. Selecione uma reconciliagdo com o status "Aberto com Preparador" para a qual
vocé seja o preparador.

2. Selecione Ac¢des e Abrir.
3. Selecione uma guia de transagao.
4. Cligue em Novo.

Atributos (por exemplo: CAdigo da Transacado, Data de Abertura, Data de
Fechamento) séo exibidos com base na forma como o formato esta configurado.
Os atributos obrigatérios tém um asterisco proximo a eles.

As sec¢Bes Detalhe da Transacao e Plano de Acdo possuem direitos de funcdo e
de acesso. Todas as fun¢des tém acesso de exibicdo, a menos que o contrario
seja especificado.

Direitos de acesso:
e Caixa de Texto:

— As fungdes configuradas com a opg&o Nao Exibir ndo veem esse atributo
na caixa de didlogo Reconciliacdo ou A¢des da Tarefa ou em qualquer
dashboard, exibicéo de lista ou relatdrio.

— As fungbes configuradas com a opc¢éo Permitir Edicdes podem
adicionar, alterar e remover valores para o atributo, mas estéo sujeitas as
regras de editabilidade.

— As fungbes configuradas com a opcdo Obrigatério requerem um valor
para o atributo. A opgdo Obrigatdrio esta disponivel para Preparadores e
Revisores. Enquanto um valor néo for fornecido, os preparadores néo
poderdo enviar e os aprovadores ndo poderdo aprovar.

*  Guias Caixa de Texto com Varias Linhas:
— Guia Caixa de Texto:

*  As fungdes configuradas com a opgdo Nao Exibir ndo veem esse
atributo na caixa de dialogo Reconciliacdo ou A¢des da Tarefa ou
em qualquer dashboard, exibi¢édo de lista ou relatério.
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*  As fungdes configuradas com a opcao Permitir Edicdes podem adicionar,
alterar e remover valores para o atributo, mas estao sujeitas as regras de
editabilidade.

*  As fungdes configuradas com Obrigatério requerem um valor para o
atributo. A opgédo Obrigatorio esta disponivel para Preparadores e Revisores.
Enquanto um valor néo for fornecido, os preparadores ndo poderdo enviar e
os aprovadores ndo poderdo aprovar.

— Guia Anexos:

*  As funcdes configuradas com a opcao Nao Exibir ndo veem esse atributo
na caixa de dialogo Reconciliagdo ou A¢des da Tarefa ou em qualquer
dashboard, exibicéo de lista ou relatorio.

*  As fungdes configuradas com a opcao Adicionar & Remover podem
adicionar arquivos e remover arquivos que elas proprias adicionaram, mas
estao sujeitas as regras de editabilidade.

*  As fungdes configuradas com Obrigatério exigem que um arquivo seja
anexado. A opgédo Obrigatorio s6 esta disponivel para Preparadores e
Revisores. Enquanto um arquivo nédo for anexado, os preparadores ndo
poderdo enviar e os aprovadores ndo poderdo aprovar.

*  As funcdes configuradas com a opcdo Adicionar & Remover Tudo podem
adicionar e remover seus proprios arquivos e podem remover arquivos
adicionados por outras pessoas.

5. Detalhe da Transacdo—Esta secao lista os atributos personalizados para a transacéo.

* Opcional: para alterar a moeda para a transacao, no bucket de moeda habilitado
para a entrada de dados, selecione uma moeda da lista de moedas.

Informe um valor no bucket de moeda habilitado para a insercéo de dados. Se a
conversao de moedas estiver ativada, os buckets de moeda restantes exibirdo os
valores convertidos. Se a conversao de moeda nao estiver habilitada, informe um
valor em todos o0s buckets de moeda habilitados restantes.

e Opcional: Para designar se uma transagéo € de amortizagdo ou acumulagao,
selecione Amortizacdo, Acumulacéo ou deixe o padrdo como Nao.

* Opcional: para alterar a moeda do bucket da moeda convertida, selecione uma
moeda na lista de moedas.

* Opcional: Para substituir um valor de moeda convertido, clique em Substituir para o
bucket de moeda e informe o novo valor.

¢ Nota:

Para remover a substituicdo, cligue em Redefinir Valor.

6. Plano de Acao—Captura informacdes sobre acdes de acompanhamento da transacao.
A principal diferenca entre os atributos normais de transacéo e os atributos do Plano de
Acao esta nas regras que determinam quando o atributo pode ser editado:

e Os atributos de transacdo podem ser editados por usuérios de workflow
(preparadores e revisores) somente quando a reconciliacdo esta aberta com esse
usudério.
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e Os atributos do Plano de A¢éo permitem que usuarios autorizados editem o
atributo em qualquer ponto até que o periodo seja bloqueado.

Vocé pode rastrear os planos de acéo relacionados a transacg6es de reconciliacéo.
Os atributos nesta secao tém diferentes comportamentos de editabilidade de
acordo com os privilégios de acesso.

Os recursos de comentario, que permitem aos preparadores, revisores,
comentaristas, administradores e usuarios avangadas autorizadas adicionarem
comentarios (0 que também pode incluir anexos). E possivel adicionar
comentarios sempre que o periodo ndo estiver bloqueado.

a. Anexos do Plano de Acado—Contém arquivos anexados ao plano de acdo na
reconciliacdo. A se¢do de anexos pode ser editada de acordo com o seguinte:

Tabela 24-1 Quando os Anexos sao Editaveis

_______________________________________________________________________|
Funcao Quando os anexos sao editaveis

Preparador Pode adicionar e remover seus
respectivos anexos, quando a
reconciliacdo esta Aberta ou Fechada e
o periodo nao esta Bloqueado.

Revisor Pode adicionar e remover seus
respectivos anexos, quando a
reconciliacdo esta Aberta ou Fechada e
o periodo ndo esta Bloqueado.

Administrador Néo pode adicionar nem remover
anexos.

Usudrio Avanc¢ado Néo pode adicionar nem remover
anexos.

Visualizador Néo pode adicionar nem remover
anexos.

Comentarista Néo pode adicionar nem remover
anexos.

Para adicionar anexos a transagao:
1. Em Detalhes da Transacdo, expanda Anexos.
2. Selecione Ag¢des e, em seguida, Novo.

3. Em Adicionar Anexo, em Tipo, selecione Arquivo Local para anexar um
arquivo localizado no seu computador ou selecione URL.

4. No campo Nome, informe um nome para descrever o anexo.
5. Informe um URL ou procure um arquivo para selecionar.
6. Clique em OK.

b. Comentarios do Plano de Agao—Contém comentérios no plano de agdo. A
secdo de comentérios pode ser editada de acordo com o seguinte:
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Tabela 24-2 Quando os anexos sao editaveis

Funcao

Quando os anexos sao editaveis

Preparador

Revisor

Administrador

Usudrio Avangado

Visualizador

Comentarista

Pode adicionar e remover seus respectivos
comentdrios, quando a reconciliacdo esta
Aberta ou Fechada e o periodo ndo esta
Bloqueado.

Pode adicionar e remover seus respectivos
comentdrios, quando a reconciliacdo esta
Aberta ou Fechada e o periodo ndo esta
Bloqueado.

Pode adicionar e remover os comentarios
de qualquer usudrio, quando a
reconciliacdo estd Aberta ou Fechada e o
periodo nédo estd Bloqueado.

Pode adicionar e remover os comentarios
de qualquer usudrio, quando a
reconciliacio esta Aberta ou Fechada e o
periodo ndo estad Bloqueado.

Néo pode adicionar nem remover
comentarios.

Pode adicionar e remover seus respectivos
comentdrios, quando a reconciliacdo esta
Aberta ou Fechada e o periodo ndo esta
Bloqueado.

Para adicionar comentarios a transacao:

1. Em Detalhe da Transacdo, expanda Comentarios.

2. Selecione Ac¢des e, em seguida, Novo.

3. Em Novo Comentario, digite um comentario.

4. Opcional: Para fazer referéncia a um documento externo, na se¢éo Referéncia,
selecione Acdes e Adicionar. Selecione um documento, ou insira um URL, e clique

em OK.

5. Para fechar a caixa de diadlogo Criar Comentario, cligue em OK.

7. Anexos—Contém os anexos de Detalhe da Transacao.

8. Comentarios—Contém os comentarios de Detalhe da Transacéo.

9. Clique em Salvar para salvar a transac¢do ou cligue em Salvar e Criar Outra para salvar

a transacao atual e criar uma nova transacéo.

10. Clique em Close.

de TransacgGes de Arquivos

E possivel importar uma transacgéo de um arquivo para uma reconciliagéo. Por exemplo,
vocé exportou 10 faturas para Despesas Pré-pagas de julho de 2016 para um arquivo
simples do seu sistema de origem. Vocé importa as transacfes na reconciliagdo para
despesas Pré-pagas de julho de 2016 no Account Reconciliation.

Os arquivos de importacao de transacao séo arquivos de texto separados por virgula. A
primeira linha contém apenas os titulos das colunas que identificam os dados das colunas,
como cédigo da Transacdo. Sao usadas linhas separadas para definir cada transacgéo. As
colunas necessérias sdo Cddigo da Transacéo e Data de Abertura.
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E necessario especificar a quantia e a moeda de qualquer bucket de moeda habilitado
gue nao esteja sujeito a conversado de moeda. Os campos devem ter o Valor e a
Moeda de Valor rotulados, com um numero para indicar o bucket de moeda; por
exemplo, Valor 1 e Moeda de Valor 1 especificam o valor e a moeda do primeiro
bucket de moeda.

Nao é necessario incluir o valor ou moeda aos buckets de moeda:

e Se vocé ndo importar essas definicdes, os valores serdo calculados com o uso
dos cédigos de moeda padréo.

e Caso vocé especifique uma moeda, mas ndo um valor, o valor sera calculado com
0 uso do cddigo de moeda fornecido.

e Se vocé especificar um valor e um codigo de moeda, o valor sera comparado com
o valor convertido calculado e, se forem diferentes, o valor sera marcado como
substituido.

Quando vocé importa transacdes, pode optar por adicionar as transacées do arquivo
simples as transacdes da reconciliagdo ou substituir as reconciliacdes pelas
transacdes no arquivo.

Para importar transacdes de um arquivo:

1. Selecione Reconciliagdes, selecione uma reconciliagdo com status Aberto com
Preparador para a qual vocé seja o preparador.

Selecione Ag¢des e Abrir.
Selecione uma guia de transacoes.

Selecione Ag¢des e, em seguida, Importar.

a M w Db

Selecione uma opg¢éo de importagéo:

» Selecione Adicionar para adicionar as transa¢fes no arquivo para as
transagoes.

» Selecione Adicionar Tudo para substituir as transacdes pelas transagfes no
arquivo.

6. Formato de Data

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrdo, a data é definida com o
formato de data local do arquivo exportado.

Por exemplo:
* MM/dd/aaaa
* dd/MM/aaaa
* dd-MMM-aa
* MMM d, aaaa
7. Cligue em Importar.
As regras de validacao para importacéo de atributo:

e Atributos Read Only séo ignorados. A importacdo é bem-sucedida: Se houver
um valor no arquivo de importacdo para um atributo que seja somente leitura
para o preparador, o preparador ndo tera os privilégios para criar uma
transag&o com o valor do atributo; a transagéo resultante mostra o atributo
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somente leitura em branco, embora seu valor esteja no arquivo e, portanto, o valor é
ignorado.

» Atributos Do_Not_Display retornam um erro com a mensagem "atributo néo
atribuido no formato". A importagéo falha se houver um valor no arquivo de
importacdo para um atributo que seja "Do_Not_Display" para o preparador, que ndo
tera os privilégios para criar uma transagdo com o valor do atributo; a importagdo
falha.

e Atributos Required nédo sdo obrigatérios na importagédo. A importacédo (considerada
uma acgao em alto volume porque varias transacdes podem ser importadas) € bem-
sucedida mesmo que os atributos obrigatorios estejam ausentes; no entanto, se o
usudrio tenta atualizar uma transacéo individual, ele sera solicitado a adicionar
qualquer atributo obrigatorio antes de poder salvar.

Caso contrario, os usuarios deverao informar qualquer atributo obrigatério (que nao
tenha sido importado) antes de poderem enviar a reconciliacdo.

8. No prompt Resultados, cligue em OK.

Importacdo de Transagbes Pré-mapeadas

ORACLE

Ao importar transacdes pré-mapeadas, vocé permite que usuarios autorizados importem
transagOes de Saldo Explicado, Ajustes do Sistema de Origem ou Ajustes do Subsistema
para reconciliagcdes, em que as transagoes ja receberam um ID de conta pré-atribuido. As
transagOes importadas séo inseridas nas tabelas de transagéo existentes do Account
Reconciliation (inclusive a tabela de montantes de resumo) e atribuidas ao ID de conta, ao
ID de periodo e ao tipo de transacgao apropriados.

Essas transagfes sao importaveis independentemente da existéncia de uma reconciliacao
para o periodo (os dados sédo codificados de ID da Conta e ID do Periodo, e nédo do ID de
Reconciliagdo).

" Nota:

Os preparadores devem conseguir importar transacdes, com ou sem uma
reconciliacdo. Para verificar fungbes, use a seguranca de perfil.

Os usuérios a seguir estdo autorizados a usar o recurso de importacao, sujeitos aos direitos
de seguranca mencionados:

Administrador
Todas as Reconciliacdes

Usuario Avancado
Reconciliagdes incluidas no filtro de seguranca do Usuéario Avancado

Preparador

Reconciliagbes em que o usuério recebe a funcao Preparador Principal ou a fungéo
Preparador de Backup, em que o usuério € o Preparador Ativo (por indisponibilidade do
principal) ou membro de Equipe/Grupo atribuido a funcéo Preparador, seja qual for o status
do Pedido.
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# Nota:

Para que outras fungfes também possam usar o recurso de importacéao,
ajuste a definicdo de formato para permitir a edicdo dos atributos de
transacéo. Consulte Adicdo de Atributos de Formato.

Para importar transac¢des pré-mapeadas:

1. Clique em Ferramentas e Importar Transacdes.

2. Informe estes campos:

ORACLE

Arquivo—Cliqgue em Procurar, navegue até o arquivo de importagédo e clique
em Abrir.

Transacado—Selecione um tipo de transacdo. Exemplo: Saldo Explicado,
Ajuste ao Sistema de Origem, Ajuste ao Subsistema

Periodo—Selecione um periodo para as transacoes.
Tipo de Importacéo
Formato de Data

Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data
permitidos. Formatos de data ndo séo traduzidos. Por padrdo, a data é
definida com o formato de data local do arquivo exportado.

Por exemplo:

— MM/dd/aaaa
— dd/MM/aaaa
— dd-MMM-aa
- MMM d, aaaa

" Nota:

O formato do arquivo de importacéo é semelhante ao do arquivo de
importacdo de transacédo existente (da caixa de didlogo de acéo de
reconciliagdo), mas adiciona uma coluna de ID da Conta de
Reconciliacdo para identificar reconciliacdes.

Valorl, Valor2 e Valor3 séo os valores associados a Transagao. Se
algum valor estiver faltando, o valor zero sera importado. Moeda do
Valorl, Moeda do Valor2 e Moeda do Valor3 sédo os codigos de moeda
associados a cada Valor.

Valorl e Moeda do Valorl sdo sempre mapeados para Informado,
Valor2 e Moeda do Valor2 sdo sempre mapeados para Funcional e
Valor3 e Moeda do Valor3 sao sempre mapeados para Relatério.
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Tabela 24-3 Exemplo de Formato do Arquivo de Importacao
]

ID da Descricdo Descricdo Data da Data de Valorl Moedal Atributo 1 Valor de
Contade Curta Longa Transacao Fechamen do Valor Atributo 1
Reconcilia to
cao
110-01 Transacgao 30-Jun-13 30-Jun-13 215.028,00 USD Impacto  Baixo
1
110-02 Transacgio 30-Jun-13 30-Jun-13 410 USD Baixo
1
110-02 Transacgao 30-Jun-13 30-Jun-13 1.018,00 USD Baixo
2

Copiando TransacOes de Reconciliagdo Anteriores

Transacoes

Geralmente, uma transacao € valida para varios periodos. Por exemplo, vocé paga aluguel
duas vezes por ano em um prédio. A fatura da despesa do aluguel paga em janeiro pode ser
usada nos meses subsequentes para explicar o saldo. Use a fungéo Copiar Transac¢des para
copiar transacdes do més anterior.

Para copiar transac¢des de uma reconciliacdo anterior:

1. Selecione Reconcilia¢des, abra uma reconciliagdo com status Aberto com Preparador
para a qual vocé seja o preparador.

2. Selecione a guia Saldo Explicado e, em seguida, cligue em Copiar Transacdes de
Reconciliacdes Anteriores

3. Selecione as transacdes e, em seguida, cligue em Copiar.

de Amortizagéo ou Acumulagéo

Esta se¢do descreve o comportamento do painel Detalhe da Transacdo quando a opcao
Amortizacdo ou Acumulagéo esta selecionada.

Algumas contas do razéo geral contém transacdes em que o valor da transacao muda de um
periodo para o outro. O valor da transacao pode diminuir (transacao de amortizacéo) ou
pode aumentar (transacéo de acumulacéo). Talvez vocé precise adicionar essas transacdes
uma vez e a medida que as transacfes forem copiadas da reconciliacdo anterior para a
reconciliacao atual, o valor da transacdo mudara de acordo com o0 agendamento da
amortizacdo. Esta opcéo facilita a preparacao da reconciliacdo porque ajuda a automatizar a
verificacdo das entradas provenientes do razdo geral.

A forma como o valor é calculado de um periodo para o outro depende do método de
amortizacéo.

As transacgdes de acréscimo funcionam de forma semelhante as transagfes de amortizacao.
No entanto, o Valor Final para transacdes de acréscimo comega em 0,00 e aumenta a cada
periodo de acordo com o valor da Amortizagdo Mensal.

Como Criar TransacOes de Amortizagcdo ou Acumulacdo Manualmente

ORACLE

Para criar transac¢des de amortiza¢do ou acumulacdo manualmente:

1. Siga o procedimento Adicdo Manual de Transacdes.
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Opcional: Para designar se uma transacao é de amortizacdo ou acumulagéo,
selecione Amortizacdo, Acumulacao, ou deixe o padrdo como Nao.

Se vocé selecionar Amortizagcdo ou Acumulagéo, preencha os seguintes campos
no painel Detalhe da Transac&o:

Valor Original: O valor usado para calcular o valor de amortiza¢do ou
acumulagéo.

Este Periodo: Calculado pelo sistema com base no Método selecionado pelo
usudrio (consulte "Método" abaixo). O valor reflete o valor de amortizagao que
se aplica ao periodo ao qual a reconciliagao pertence.

Valor Final:

— Para valores de amortizagédo, o Valor Final é calculado como o Valor
Original menos os valores de Amortizacdo Cumulativa para todos os
periodos até (e incluindo) o periodo ao qual a reconciliagdo pertence.

— Para valores de acumulacéo, o Valor Final comeca em 0,00 e aumenta a
cada periodo de acordo com o valor de Acumulagao Mensal.

Método:
Selecione uma destas opc¢des:

— Linha reta—Reduz o valor da transa¢gdo em um valor igual a cada
periodo.

— Real—Reduz (para amortizagéo) ou aumenta (para acumulacdo) o valor
da transac@o em um valor que reflete 0 nimero real de dias em cada
periodo.

— Personalizado—Reduz (para amortiza¢cdo) ou aumenta (para
acumulacgéo) o valor da transagdo em um valor igual a cada periodo.

Permite que vocé personalize os valores mensais de amortizacéo e
acumulacéo. Por padrdo, o sistema comegca com uma configuragéo de
amortizacado de linha reta. Portanto, quando o método personalizado for
escolhido, a caixa de dialogo sera exibida exatamente como faria para o
caso de uso de linha reta, com duas excec¢oes:

* A coluna Amortizacdo na tabela Agendamento de Amortizagéo é
editavel para o bucket de moeda base. Vocé edita os valores de
amortizacdo mensais ou importa o agendamento da Amortizacéo
total.

*  Nenhuma caixa de selecao de convencao quinzenal é exibida.

Convencao quinzenal: Se selecionada, o primeiro é o Ultimo periodos
refletem uma quinzena de amortizacdo. Por exemplo, se um més completo de
amortizagao € igual a $100, o primeiro e o ultimo més refletem apenas $50 de
amortizacdo. Todos os outros meses refletem o valor total $100 de
amortizacdo

Periodo de Inicio: Para Linha Reta ou Personalizado—Determina o primeiro
més que a amortizagéo ocorre.

Numero de Periodos: Determina o nimero de periodos amortizados.

Periodos Restantes: Um valor calculado pelo sistema com base no periodo
que pertence a reconciliagéo ("Periodo de Reconciliagédo"), Periodo de Inicio e
Numero de Periodos.
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- Data de Inicio e Data de Término: Para Real—Determina o intervalo de
amortizacdo ou acumulagéo.

Para o método Linha Reta ou Personalizado: Na guia Agendamento de Amortizacao,
selecione o Bucket de Moeda e, em seguida, visualize os valores de inicio, de fim e de
amortizacéo.

Clique em Salvar.

Como Copiar Transagdes de Amortizacao ou Acumulacao de Reconciliagoes

Anteriores

Quando vocé copia transac¢des de uma reconciliagédo anterior e a transagéo € de
amortizagdo ou acumulagéo, o Valor Final da transagéo para a reconciliagéo atual é
atualizado de acordo com o Valor Final correspondente ao Periodo de reconciliagao.

Como Importar TransacGes de Amortizagao ou Acumulagéo

Além dos atributos normais, vocé pode importar as seguintes transag6es de atributo,
conforme apropriado, com base no método (Linha reta, Real ou Personalizado):

Como Definir Amortizagao (Amortizagdo, Acumulagdo ou Nenhum).
Método de Amortizacdo

Convencao de Amortizacao Quinzenal

Periodos de Amortizacdo (Numero de Periodos)

Periodo de Inicio de Amortizacdo

Data de Inicio de Amortizacéo

Data de Término de Amortizacao

Valor Original de Amortizacéo

O formato de arquivo de importagdo Csv:

Numero do Periodo, Valor (um por linha). O arquivo ndo requer cabecgalhos.

Exemplo:

1.100,00

2.100,00

3.150,00

4,50.00

Editando, Copiando e Excluindo Transagoes

O preparador pode copiar, editar ou excluir transac¢des das reconciliagdes com o status
Aberto com Preparador. Ndo é possivel editar ou excluir transa¢des das reconciliagées com
o status Pendente, Aberto com Revisor ou Fechado.

ORACLE

Para copiar, editar e excluir transacdes:

1.

Selecione Reconcilia¢des, selecione uma reconciliacdo com status Aberto com
Preparador para a qual vocé seja o preparador.
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Selecione Ag¢des e Abrir.
Selecione uma guia de transacoes.
Selecione uma transagéo.

Em Detalhes da Transacao, edite, copie ou exclua a transacéo.

Exibicao de Reconciliages Anteriores

A guia Reconciliac6es Anteriores contém uma lista de reconcilia¢gdes de periodos
anteriores para a mesma conta. Essas reconciliagbes podem ser abertas para
exibicdo, mas nao é possivel realizar mudancas.

As informacgdes contidas nas reconciliacdes da conta para meses anteriores podem
ser Uteis para preparar a reconciliagdo do més atual. Por exemplo, uma fatura de
despesa de aluguel na reconciliagdo de conta da Despesa Pré-paga de janeiro pode
ajudar a explicar o saldo na Despesa pré-paga do més atual, fevereiro. A guia
Reconciliag6es Anteriores exibe uma lista de reconciliagcdes dos periodos anteriores.

Para exibir as reconciliagbes anteriores:

1
2
3.
4

Abra uma reconciliacéo.
Selecione a guia Reconciliagcdes Anteriores.
Selecione uma reconciliagéo.

Selecione Ag¢des e Abrir.

Exibicdo do Historico de Reconciliagéo

A guia Histérico mostra o histérico das principais mudancas na reconciliagéo,
incluindo um registro de quando ela foi submetida a revisdo e se ela foi aprovada ou
rejeitada.

Edicao de Reconciliagoes

O status de uma reconciliagdo determina se vocé pode editar um campo. A seguinte
tabela exibe os campos desabilitados para cada status:

ORACLE
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Guias Campos Desabilitados Abrir com Campos Campos Desabilitados
Pendentes Desabilitados para o Fechados
Preparador
Propriedades + IDda Conta * IDdaConta ID da Conta
¢ Ativo o Ativo Ativo
* Formato * Formato Formato
¢ Saldo Normal Esse ¢ Saldo Normal Saldo Normal
recurso esta *  Reconciliacdo Reconciliagdo
disponivel apenas Automética Automatica
em 11.1.2.4100(ID . Ljmijtes de Idade Limites de Idade
de patch: 20307212). Maxima Maxima
Para obter
informacoes sobre os
NOVOS recursos e
atualizar para a
versdo 11.1.2.4.100,
consulte 11.1.2.4.100
Readme.
Workflow Frequéncia do ¢ Frequéncia do Frequéncia do
Preparador Preparador Preparador
* Data de Inicio do Data de Inicio do
Preparador Preparador
Niveis do Revisor
Moeda ¢ Taxa Histdrica Taxa Histdrica
* Tipo de Taxa Tipo de Taxa
*  Caixas de selecdo Caixas de selegao
Bucket de Moeda Bucket de Moeda
Habilitado Habilitado
Para editar reconcilia¢des:
1. Em Account Reconciliation Manager, em Links Réapidos, selecione Reconcilia¢cdes.
2. Selecione uma reconciliacao e, em seguida, Acdes e Editar.
3. Na guia Propriedades, visualize ou atualize os itens apropriados:

- ID da Conta—O identificador do perfil € um campo exigido. A combinacao de
valores de segmento deve ser exclusiva nos perfis. O numero de segmentos
disponiveis é definido nas configuraces do sistema.

Ao clicar em 4 uma mensagem € exibida, "A alteracdo do ID da Conta ira romper o
relacionamento entre regras de mapeamento de saldo e reconciliacdes anteriores
criadas para esse perfil. Tem certeza de que deseja prosseguir?

Clique em Sim para continuar, em N&o para cancelar a edi¢éo.

* Nome—O nome fornece um mecanismo secundario para ajudar a identidade do
perfil. Os nomes nédo precisam ser exclusivos. Como pratica recomendada, a Oracle
sugere usar o nome associado com o segmento natural da conta e outro descritor
gue identifique a propriedade ou responsabilidade do perfil.

» Descricao
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Perfil Resumido - Se esta caixa for selecionada, o Perfil serd um Perfil
Resumido. A sec¢édo de configuracdo de Reconciliagdo Automatica é
removida e os saldos ndo sdo editaveis.

Contas Incluidas - Esta se¢éo permite que os administradores e usuarios
avangados atribuam perfis aos perfis resumidos. Os perfis regulares (sem
resumo) e resumidos podem ser selecionados para adi¢cdo a um perfil
resumido.

¢ Nota:

A opcéo Contas Incluidas s0 é exibida quando vocé esta editando
uma reconciliacdo resumida.

Processo—Associa o perfil com um processo de reconciliagéo especifico, por
exemplo, o processo de reconciliacdo do balanco ou o processo de
reconciliacdo do GAAP local. Os processos sdo definidos nas configuracdes
do sistema.

Formato—Associa o perfil a um formato criado por um administrador,
determinando o método de reconciliacéo e o tipo de informac¢éo necessaria
para ser fornecida pelo preparador.

Método—Identifica 0 método de reconciliacdo associado ao formato atribuido
ao perfil.

Classificacao de Risco—Associa o perfil com uma classificacdo de risco. As
taxas de risco sdo definidas nas configuracdes do sistema, como Alto, Baixo
ou Médio.

Tipo de Conta—Associa o perfil com um tipo de conta. A taxa de risco e o
tipo de conta séo atributos que facilitam a criacao de relatérios. Os valores
séo definidos pelos administradores e podem ser usados nos dashboards e
exibicbes em lista para filtrar reconciliagdes.

Saldo Normal—Identifica se é esperado que o perfil contenha um saldo de
débito, um saldo de crédito ou um saldo de débito ou crédito. Se o saldo for
diferente do saldo normal, um aviso é enviado na reconciliagéo.

Em Métodos de Reconciliacao Automatica, selecione um método que
descreva as condi¢des que devem ser verdadeiras para que as reconciliagdes
configuradas com o método de reconciliagdo automéatica especificado sejam
gualificadas para a reconciliagdo automatica. Se houver alguma condi¢céo
falsa, a reconciliacdo automatica resultara em erro, e o status de reconciliagio
ser& definido como Aberto para que o Preparador possa preparar a
reconciliagcdo manualmente:

— Para Analise da Conta:
*  Condi¢bes obrigatdrias de O saldo é zero:

*  Se um formato de analise de contas for atribuido ao perfil, o perfil
podera ser habilitado para o0 método de reconciliacdo automatica
"A Conta tem um Saldo 0".

*  Se o saldo associado com a reconciliagcdo para um determinado
periodo for 0, a reconciliacdo sera preparada e revista
automaticamente para esse periodo.
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*  Se o saldo nao for 0, a reconciliacdo devera ser preparada e revista
manualmente.

Quando a Reconciliagdo Automatica é bem-sucedida, o status da
reconciliacao é definido como Fechado.

*  CondigOes obrigatorias de O saldo é zero e nao ha atividade:
* O Saldo do Sistema de Origem € zero.

* O Saldo do Sistema de Origem é o mesmo que o Saldo do Sistema de
Origem da Reconciliacdo Anterior.

¢ Nota:

Essa ultima condi¢cdo também significa que deve existir um
saldo do sistema de origem da reconciliacdo anterior.

Quando a Reconciliagdo Automética € bem-sucedida, o status da
reconciliacdo é definido como Fechado.

*  Condi¢Bes obrigatdrias de Sem atividade:

*  Se existir uma reconciliagdo anterior, as seguintes condi¢des serdo
atendidas:

* O status da reconciliagao anterior devera ser Concluido.

* O saldo do Sistema de Origem da reconciliacdo anterior devera ser
igual ao saldo do Sistema de Origem da reconciliacdo atual.

* O formato da reconciliacdo anterior deve ser o mesmo que o formato
da reconciliacdo atual

Especificamente:

a. O ID do Formato usado para criar as instancias de formato atual
e anterior deve ser o mesmo.

b. A instancia de formato atual ndo deve conter atributos
obrigatérios que ndo existem na instancia de formato anterior.

*  Se ndo existir uma reconciliagdo anterior, o saldo do Sistema de Origem
da reconciliacdo anterior sera presumido como zero:

*  Se 0 Saldo do Sistema de Origem do periodo anterior também for
zero, a reconciliacao serd executada de forma automatica.

*  Se o saldo do Sistema de Origem do periodo atual ndo for zero, a
reconciliacdo ndo sera executada de forma automética.

Quando a Reconciliagdo Automética for bem-sucedida:
* O status da reconciliagcao sera definido como Fechado

*  As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo Explicado
séo copiadas da reconciliacao anterior para a reconciliacao atual:

*  Comentéarios e Anexos de Arquivos associados a transacdo sédo
copiados
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* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura

da data final do novo periodo (o periodo para o qual a
transacgéo esta sendo copiada)

* A Violagao de Vencimento dessa transagéo é definida quando

0 vencimento é maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violag&do de Vencimento para a Reconciliacdo

sera definido se uma ou mais transag6es de cada tipo tiverem
uma violacéo de vencimento

Comentérios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagédo sao
copiados

*  CondigOes obrigatorias de O saldo esta dentro da faixa:

*

Uma reconciliagdo anterior deve existir e o status dessa
reconciliagao deve ser Concluida.

O formato da reconciliagédo anterior deve ser o mesmo que o
formato da reconciliagéo atual. Especificamente, o ID do formato
usado para criar as instancias de formato atual e anterior deve
ser o mesmo, e o formato de instancia atual ndo deve conter
atributos obrigatérios que ndo existem na instancia de formato
anterior.

O Saldo do Sistema de Origem é maior que ou igual a Faixa de
Saldo (Baixa).

O Saldo do Sistema de Origem é menor que ou igual a Faixa de
Saldo (Alta).

Quando a Reconciliagdo Automatica for bem-sucedida:

*

*

O status da reconciliagéo sera definido como Fechado

As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo
Explicado séo copiadas da reconciliagdo anterior para a
reconciliacdo atual:

*  Comentérios e Anexos de Arquivos associados a transagao
séo copiados

* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura
da data final do novo periodo (o periodo para o qual a
transacgéo esta sendo copiada)

* A Violagao de Vencimento dessa transagéo é definida quando
0 vencimento € maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violag&do de Vencimento para a Reconciliacdo
sera definido se uma ou mais transag6es de cada tipo tiverem
uma violacéo de vencimento

Comentarios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagédo sao
copiados

*  CondigOes obrigatorias de O saldo esta dentro da faixa e nao ha
atividade:

*

Uma reconciliagdo anterior deve existir e o status dessa
reconciliagao deve ser Concluida.

O formato da reconciliagédo anterior deve ser o mesmo que o
formato da reconciliagéo atual. Especificamente, o ID do formato
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usado para criar as instancias de formato atual e anterior deve ser o
mesmo, e o formato de instancia atual ndo deve conter atributos
obrigatorios que ndo existem na instancia de formato anterior.

O Saldo do Sistema de Origem é maior que ou igual a Faixa de Saldo
(Baixa).

O Saldo do Sistema de Origem é menor que ou igual a Faixa de Saldo
(Alta).

Saldo do Sistema de Origem — Saldo do Sistema de Origem da
Reconciliagdo Anterior = 0; A faixa pode ser um namero negativo.

# Nota:

Essa ultima condi¢cdo também significa que deve existir um
saldo do sistema de origem da reconciliacdo anterior.

Quando a Reconciliagdo Automética for bem-sucedida:

*

*

*

O status da reconciliacéo sera definido como Fechado

As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo Explicado
séo copiadas da reconciliacao anterior para a reconciliacao atual:

*  Comentéarios e Anexos de Arquivos associados a transacdo sédo
copiados

* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura da
data final do novo periodo (o periodo para o qual a transacdo esta
sendo copiada)

* A Violacdo de Vencimento dessa transacao é definida quando o
vencimento € maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violagdo de Vencimento para a Reconciliacao sera
definido se uma ou mais transacdes de cada tipo tiverem uma
violagdo de vencimento

Comentarios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagcdo sdo
copiados

— Para Comparacao de Saldos:

*

Condices obrigatérias de O saldo é zero:

*

Se um formato de comparagéo de saldos for atribuido ao perfil, o perfil
podera ser habilitado para o método de reconciliacdo automatica "A
Conta tem um Saldo 0"

Se o saldo associado com a reconciliacdo para um determinado periodo
for 0, a reconciliag@o sera preparada e revista automaticamente para
esse periodo.

Se o saldo néo for 0, a reconciliacdo devera ser preparada e revista
manualmente.

Quando a Reconciliagdo Automética € bem-sucedida, o status da
reconciliacdo é definido como Fechado.

Condicdes obrigatdrias de O saldo é zero e nao ha atividade:
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O Saldo do Sistema de Origem € zero.

O Saldo do Sistema de Origem € o mesmo que o Saldo do
Sistema de Origem da Reconciliacdo Anterior.

¢ Nota:

Essa ultima condicdo também significa que deve existir
um saldo do sistema de origem da reconciliagdo
anterior.

Quando a Reconciliacdo Automética € bem-sucedida, o status da
reconciliacdo é definido como Fechado.

CondigOes obrigatorias de Sem atividade:

*

Se existir uma reconciliacdo anterior, as seguintes condicdes
serdo atendidas:

* O status da reconciliagao anterior devera ser Concluido.

* O saldo do Sistema de Origem da reconciliagdo anterior
devera ser igual ao saldo do Sistema de Origem da
reconciliacao atual.

* O formato da reconciliacdo anterior deve ser 0 mesmo que o
formato da reconciliagédo atual

Especificamente:

a. O ID do Formato usado para criar as instancias de
formato atual e anterior deve ser o mesmo.

b. A instancia de formato atual ndo deve conter atributos
obrigatorios que néo existem na instancia de formato
anterior.

Se nao existir uma reconciliacdo anterior, o saldo do Sistema de
Origem da reconciliagéo anterior sera presumido como zero:

*  Se 0 Saldo do Sistema de Origem do periodo anterior
também for zero, a reconciliacdo sera executada de forma
automatica.

*  Se o saldo do Sistema de Origem do periodo atual ndo for
zero, a reconciliacdo ndo sera executada de forma
automatica.

Quando a Reconciliagdo Automética for bem-sucedida:

*

*

O status da reconciliacéo sera definido como Fechado

As transacdes de Ajuste do Sistema de Origem e de Saldo
Explicado sdo copiadas da reconciliagdo anterior para a
reconciliacao atual:

*  Comentéarios e Anexos de Arquivos associados a transacao
séo copiados

* O vencimento é recalculado subtraindo-se a Data de Abertura
da data final do novo periodo (o periodo para o qual a
transacédo esta sendo copiada)
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* A Violagao de Vencimento dessa transacéo é definida quando o
vencimento é maior que o vencimento Autorizado

* O indicador de Violacdo de Vencimento para a Reconciliacdo sera
definido se uma ou mais transacdes de cada tipo tiverem uma
violacdo de vencimento

*  Comentdrios e Anexos existentes no nivel da Reconciliagdo sao
copiados

*  Correspondéncia de saldo (% de Tolerancia): Se um formato de
comparacao de saldo for atribuido ao perfil, o perfil podera ser habilitado
para o método de reconciliagcdo automatica Comparacao de Saldo onde os
Saldos Correspondem (% de Tolerancia).

Se esse método for ativado, sera possivel aplicar um valor limite. A
porcentagem limite € multiplicada pelo saldo do sistema de origem para
calcular um valor limite.

*  Se a diferenca entre o saldo do sistema de origem e o saldo do
subsistema for menor que o valor do limite em um periodo, a
reconciliagcao sera preparada e revista automaticamente para esse
periodo.

*  Se a diferencga for maior que o valor limite, a reconciliagcdo devera ser
preparada e revista manualmente.

Informe o Limite de Correspondéncia de Saldo (Percentagem) como um
ndmero inteiro entre 1 e 100.

Quando a Reconciliagdo Automatica é bem-sucedida, o status da
reconciliacao é definido como Fechado.

*  Correspondéncia de saldos (# tolerancia): A diferenca entre o Saldo do
Sistema de Origem e o Saldo do Subsistema é menor ou igual a um valor de
tolerancia, que é especificado no perfil. Informe o valor de tolerancia Limite
de Correspondéncia de Saldo (Numero) .

Quando a Reconciliagdo Automatica é bem-sucedida, o status da
reconciliacao é definido como Fechado.

e Limites de Idade Maxima—Insira o niumero de Dia(s) para a idade maxima das
transacdes de reconciliagéo.

— Ajustes de Reconciliacao (aplica-se aos métodos de Andlise da Conta e
Comparacéo de Saldo)

— Explicagdes de Saldo (aplica-se ao método Analise da Conta)

¢ Nota:

Violagao do Vencimento: Se um valor for fornecido e a reconciliagéo
contiver transacdes em que o vencimento dos itens (calculado como Data
de Término do Periodo menos a Data de Abertura da Transagéo) é maior
do que o valor fornecido, as transacfes serdo indicadas como violagdes de
vencimento e um aviso de violagdo do vencimento sera definido na
reconciliagdo.

* Insira os Saldos Manualmente—Determine se o sistema de origem ou os saldos
de subsistema poderéo ser informados manualmente pelo preparador da
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reconciliacdo. Essas caixas s6 serdo marcadas se os saldos ndo estiverem
sendo importados para o perfil. Selecione um ou ambos:

— Informe manualmente os saldos de sistema de origem (aplica-se aos dois
métodos de reconciliagéo)

— Informe manualmente os saldos de subsistema (aplica-se ao método de
Comparacéo de Saldo)

4. Selecione a Instruc¢des guia Instrucdes.

Herda as instru¢des configuradas no formato atribuido ao perfil, eliminando a
necessidade de fornecer instrugdes especificas para todos os perfis. Alguns
perfis, no entanto, requerem instrucéo extra. Adicione as instrugdes como
paragrafos de texto, arquivos anexados, URLs ou links aos arquivos nos
repositorios do documento.

Selecione a guia Workflow.

A guia Workflow contém as atribui¢cdes do preparador e do revisor. As fungfes de
preparador e revisor de um perfil s6 podem ser atribuidas a usuarios autorizados.
O Account Reconciliation impede que o mesmo usuario receba funcdes de
preparador e revisor no mesmo perfil, ou que 0 mesmo usuario receba varias
fungbes de revisor.

* Insira essas informacdes para o preparador:

— Nome do Usuario—Os nomes de usudrio disponiveis para selecdo como
preparador sdo apenas 0s usuarios autorizados com a fungéo preparador.
Para selecionar para atribuir um Preparador a um usuério com nome ou

. . 93
Grupo do Shared Services, clique em L=
— Usuario de Backup - Se vocé atribuiu um usuério ao preparador

principal, serd possivel atribuir um usuério de backup autorizado como
preparador:

# Nota:

Um preparador de backup sé pode preparar a reconciliacdo
quando o principal tiver configurado seu status como
Indisponivel.

. . L. [+ 3
a. Cligue em Selecionar um Usuério de Backup L=

b. Informe o Nome e 0 Sobrenome ou clique em Pesquisar para
selecionar um usuario de backup.

— Frequéncia—Se um perfil contiver uma frequéncia que corresponda a
uma das frequéncias associadas com um periodo, a reconciliagédo sera
copiada ao periodo quando o administrador usar a fungéo Copiar para o
Periodo. Exemplo de frequéncia: Anualmente, Trimestralmente ou
Mensalmente.

— Deslocamento do Dia de Inicio—Determina a data de inicio da
reconciliagdo. Pode ser um nimero negativo ou positivo e determina o
namero de dias antes (se configurado como um ndmero negativo) ou
depois (se for configurado como um nimero positivo) da data de
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fechamento do periodo em que a reconciliacdo esta autorizada a comecar.

— Agendar a Partir de—Determina a qual dia (por exemplo, o dia de fechamento
ou dia de término) o Deslocamento do Dia de Inicio se relaciona.

— Duracao—Adicionada a data de inicio para calcular a data de vencimento do
preparador.

* Na atribuicdo de revisores, comece com o revisor de frequéncia mais alta. Insira as
informacg6es dos revisores:

— Nivel—O Account Reconciliation Manager suporta niveis ilimitados de reviséao.

— Nome do Usuario—Os nomes de usudrio disponiveis para selecdo como
revisores sao apenas os usuarios autorizados com a funcgao revisor.

Para atribuir um revisor de backup, equipe ou grupo do Shared Services:

. . . o%
a. Cligue em Selecionar um Revisor L=

b. Se vocé selecionou um usuério para o revisor principal, sera possivel
selecionar um revisor de backup: na coluna Usuério de Backup, clique em

. L . 3 . L.
Selecionar um Usuario de Backup = e selecione um usuario de backup.

— Frequencia do Revisor—Determina com que frequéncia a reconciliagéo é
revisada. Isso é possivel para preparar as reconciliagbes mensalmente e revisa-
las trimestralmente.

— Duracao do Revisor—Determina a data de vencimento do revisor. A data de
vencimento é calculada como data de inicio do preparador + duracdo do
preparador + duragéo do revisor. Nao ha compensacdes de dia de inicio para
revisores. 1sso ocorre porque a data de inicio do revisor é determinada por
guando o preparador libera a reconciliagdo para revisdo. Assim que isso ocorre,
0 revisor pode comecar a revisao.

Selecione a guia Moeda.

Se o Account Reconciliation for configurado com uma configuracdo de moeda, a guia de
moeda ficara oculta. As reconciliagées resumidas sdo sempre preparadas em uma Unica
moeda. S80 necessarias alteracdes na guia Moeda para ativar a configuragdo de um
Unico bucket de moeda. No caso de reconcilia¢cdes resumidas, selecione o Tipo de
Intervalo, em seguida, selecione um anico bucket de moeda. O bucket de moeda
funcional é o padrao.

Determina o nimero de buckets de moeda ativados para a reconciliagédo e o
comportamento da conversao da taxa de cambio. Insira as seguintes informacdes:

* Taxa Histérica—Selecione Taxa Historica para perfis que contenham contas nédo
sujeitas a reavaliacdo no sistema de origem:

— Se Taxa Histérica for selecionada, o preparador devera especificar o valor em
todos os buckets de moeda ativados na reconciliagdo quando informar
transacdes na reconciliagdo (por exemplo, explicacdes de saldo ou ajustes).

— Se Taxa Histérica for apagada, o preparador devera informar um valor no
bucket de moeda de nivel mais baixo (por exemplo, o bucket de moeda inserido)
e 0 Account Reconciliation Manager calcula o valor equivalente em outros
buckets de moeda usando as taxas de cambio que mantém.

» Tipo de Taxa

A selec¢do do tipo de taxa se aplica apenas se a taxa histérica estiver apagada.
Quando as Taxas de Moeda Estrangeira (Taxas FX) forem carregadas no Account
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Reconciliation, ser@o associadas a um tipo de taxa. O tipo de taxa definido no
perfil determina qual série de taxas de FX sera usada para realizar calculos
de conversdo de moeda para transac6es de reconciliagdo que pertengcam ao
perfil.

e Para cada rétulo de bucket (por exemplo, Informado, Funcional ou Relatério),
ative-o e selecione a moeda padréo.

* Atabela de bucket de moeda determina quais buckets de moeda estéo
ativados para o perfil. Buckets de moeda sdo configurados nas configuracdes
do sistema e apenas os buckets ativados em um nivel do sistema podem ser
ativados para perfis individuais. Se um bucket de moeda estiver ativado, uma
moeda padréo podera ser atribuida ao perfil, aceitando o padréo do nivel do
sistema para esse bucket ou pela atribuicdo de um valor padrédo especifico
para o perfil.

7. Selecione a guia Acessar.

Determina quais usuarios tém autorizagdo como comentaristas ou visualizadores
de reconciliagdes relacionadas ao perfil. Os comentaristas tém permissdo para
exibir as reconciliagdes e adicionar comentdrios a reconciliacdo ou as transacoes
da reconciliacdo. Os visualizadores tém acesso somente leitura.

Para selecionar um usuario, grupo ou equipe como Comentaristas ou
Visualizadores:

a. Cliqgue em Adicionar.
b. Na caixa de didlogo Selecionar Visualizadores ou Selecionar
Comentaristas, cligue em Pesquisar Usuarios i .

c. Selecione Usuarios, Grupos ou Equipes e informe 0 nome ou clique em
Pesquisar.

d. Em Resultados da Pesquisa, selecione Usuarios, Grupos ou Equipes de
Comentaristas ou Visualizadores e adicione-os a coluna Disponivel.

e. Clique em OK.
8. Selecione a guia Atributos.

Permite que os administradores designem atributos a perfis e fornecam valores
para os atributos. Na secao Propriedades Adicionais, os atributos séo
apresentados em formato somente para leitura na reconciliacdo. Os atributos
devem existir antes de serem atribuidos a um perfil.

9. Revise a guia Histérico.

Captura uma trilha de auditoria das alteracdes para o Perfil, incluindo alteracfes
nas atribuic6es do workflow, alteracdes na configuracéo do formato, taxa de risco
ou qualquer outro atributos de perfil.

10. Clique em Salvar e Fechar.

Executando Reconciliagcoes de Grupo ou Equipe

O processo para realizar reconciliacdes de equipe ou grupo € idéntico ao processo de
reconciliacdes normais, exceto para a funcéo de reivindicacao.
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Reivindicacdo de uma Reconciliacao

Quando um grupo ou equipe recebem func¢des de Preparador ou Revisor, qualquer membro
do grupo ou da equipe pode executar as fungdes associadas a funcéo, mas somente depois
gue o usuério reivindicar a reconciliagéo.

Antes de reivindicar a reconciliagcdo, o usuario tem acesso implicito de Visualizador. Depois
gue uma reconciliagéo é reivindicada, outros membros do grupo ou da equipe ainda poderéo
reivindicar a reconciliagdo, mas ao fazerem isso, a reivindicagdo do usuario inicial é
encerrada, revogando assim a capacidade desse usuério de executar as funcdes e
concedendo a capacidade ao usuéario com a reivindicagdo mais recente.

A capacidade de reivindicar uma reconciliacdo de outro usuario é necessaria para 0s casos
em que uma reivindicacao foi feita; no entanto, o usuario com a reivindicagao néo pode
concluir as fungdes (por exemplo, devido a uma licenca).

Para reivindicar uma reconciliagéo:

1. Abra a reconciliagéo e clique em Reivindicar.

2. Depois que um preparador ou revisor clica no botdo Reivindicar, o botdo Versédo
aparece.

3. Cligue em Verséao para remover a reivindicagéo feita pelo usuario.

Para determinar se uma reconciliagcdo foi reivindicada, visualize a seguinte exibi¢éo e
atributos de coluna:

e Preparador (Reivindicado) — Se Sim, a funcéo Preparador foi reivindicada. Se Nao,
entdo a funcéo nédo foi reivindicada.

e Revisor # (Reivindicado) — O # indica o nivel do revisor. Se Sim, entédo o Nivel do
Revisor foi reivindicado. Se Nao, entdo a funcdo nao foi reivindicada.

Para filtrar por atributo de Preparador (Reivindicado) e Revisor # (Reivindicado):

1. Na parte superior do painel Filtrar, clique em Selecionar Atributos Filtraveis .
2. Selecione os atributos desejados em Disponivel.

3. Cligue em >> para mover os atributos para Selecionado.

4. Cliqgue em OK.

Para adicionar atributos de Preparador (Reivindicado) e Revisor # (Reivindicado) como
colunas Exibir Lista:

1. Clique em Colunas no topo da exibicdo Lista de Reconciliacao.
2. Selecione os atributos desejados em Disponivel.

3. Cliqgue em >> para mover os atributos para Selecionado.

4

Clique em OK.

Execucdo de Reconciliagdes Resumidas

Noc¢des Basicas do Design de Reconciliacbes Resumidas e Reconciliacdes Filhas

As reconciliag6es resumidas séo projetadas para serem concluidas depois que todas as
reconciliagdes filhas estiverem concluidas e que todas as transac¢fes e todos os saldos filhos
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finais forem carregados para o Periodo. Portanto, as reconciliagdes resumidas nédo
poderéo ser enviadas pelo Preparador até todas as reconciliagfes filhas estarem
concluidas.

As reconciliagbes resumidas tém seu proprio workflow. E possivel adicionar
transacdes diretamente as reconcilia¢cdes resumidas. As transac¢fes resumidas
originadas de suas reconciliagBes filhas podem ser editadas, excluidas etc. Por isso, €
bastante recomendavel que as reconciliagdes filhas ndo sejam alteradas depois que a
reconciliacdo resumida for iniciada e jamais sejam alteradas depois que ela for
concluida.

" Nota:

Caso haja um carregamento acidental de transagdes para uma conta filha
depois que a reconciliacdo resumida estiver concluida, vocé devera atualizar
as reconciliag@es filhas e conclui-las novamente. Se quiser, vocé pode
solicitar a reabertura da reconciliacdo resumida caso queira completa-la
novamente também. N&o reabrimos e substituimos os dados porque a
reconciliagdo resumida € a sua prépria reconciliacdo e ndo podemos
considerar que devemos substituir o contetdo dela por transacdes de
reconciliacao filha.

Os saldos séo tratados de maneira diferente porque ndo séo adicionados
manualmente pelo usuario a reconciliagéo filho ou a reconciliagdo resumida.
Entéo, reabrimos a reconciliacdo resumida na instancia porque ndo estamos
substituindo itens carregados pelo usuario.

Principais Diferencas entre uma Reconciliacado Resumida e uma Reconciliacdo
Normal

Exceto por algumas diferencas, o processo de preparacdo de uma reconciliacdo
resumida é semelhante ao processo de preparagdo de uma reconciliagdo normal.

*  Opcdes Gerar Todos e Gerar Atualizados
» Configuracdo do Resumo de Saldo

e Atributo Atualizado em Transactes

e Atributo do Perfil Resumido

e Copia de Transacdes do Més Anterior

Opcdes Gerar Todos e Gerar Atualizados

As reconcilia¢gdes resumidas tém o objetivo de resumir o conteddo de uma ou mais
reconciliacdes filho. No entanto, o preparador de reconciliagdo resumida deve
controlar quando essa atualizacdo ocorre para evitar casos em que o contetddo da
reconciliacdo é alterado inesperadamente, por exemplo, depois que a reconciliacéo é
revisada ou submetida a revisdo. Para fornecer o controle de atualizacéo ao
preparador de reconciliacdo resumida, ha as seguintes op¢des na se¢do Resumo do
Saldo da reconciliag&o:

e Gerar Todos: faz com que os detalhes da transacao filha e os saldos sejam
importados para a reconciliacdo resumida.
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* Gerar Atualizados: importa apenas os detalhes da transacéao filha e saldos do filho que
foram atualizados desde a Ultima vez em que a reconciliagdo resumida foi atualizada.

¢ Nota:

Nenhum comentéario ou anexo da reconciliacdo € copiado. Comentarios e anexos
nas transacdes séo copiados.

Os saldos também sdo importados automaticamente durante o carregamento de
saldos. Entdo, geralmente, os saldos mais recentes ja sdo importados para a
reconciliacdo resumida, a menos que haja permisséo para adicionar/editar saldos
manualmente nas reconciliacdes filhas.

Configuracao do Resumo de Saldo

Em uma reconcilia¢cdo normal, as colunas da tabela Resumo de Saldo séo utilizadas para
exibir os saldos em varias moedas e buckets de moeda.

Reconciliagbes resumidas:

» S&o0 sempre preparadas em uma Unica moeda e um Unico bucket de moeda. Portanto,
as colunas sado, em vez disso, usadas para exibir os saldos de cada reconciliagéo filho
incluida na reconciliagdo resumida.

* Uma coluna de total é fornecida com a soma dos valores de todas as reconciliacdes
filho.

* O ID da Conta da Reconciliacdo Filho é exibido como um hiperlink no titulo da coluna.
Quando vocé clica neste hiperlink, uma caixa de didlogo contendo a reconciliacdo filho é
aberta. Como a reconciliagéo resumida € criada a partir do contetido originado na
reconciliacao filho, uma funcéo de revisdo implicita é concedida ao preparador de
reconciliacdo resumida, permitindo que o usuario rejeite a reconcilia¢éo filho (para que
possa ser corrigida), mas somente se a reconciliacdo filho estiver fechada.

Em outras palavras, o processo de revisdo normal deve ser concluido para a
reconciliacao filho antes que o preparador da reconciliacdo resumida possa iniciar a
rejeicdo.

» Se as contas filhos de uma reconciliacdo resumida forem modificadas, sera preciso
executar novamente o carregamento de dados para o sistema de origem e saldos do
subsistema para que sejam atualizados corretamente nas colunas de saldo das
exibicoes.

" Nota:

O sistema de origem e os saldos do subsistema antigos aparecem nas colunas
de saldo das exibi¢des até que o carregamento de dados seja executado
novamente.

A tabela Resumo de Saldo inclui as seguintes linhas adicionais para as reconciliagdes
resumidas:

» ID da Conta da Reconciliagdo Filho: o ID da Conta da Reconciliagéo Filho é exibido
como um hiperlink no titulo da coluna.
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» Status: Identifica o status da reconciliacéo filho (Pendente, Aberto, Fechado ou
Ausente).

¢ Nota:

Os preparadores da reconciliacdo resumida ndo podem enviar a
reconciliacdo para revisdo até que todas as reconciliacdes filho estejam
fechadas. A coluna Total ndo contém um valor de status.

* Atualizado: se o preparador da reconciliacao filho tiver feito alteracdes na
reconciliacdo filho desde a Ultima vez em que um preparador gerou a
reconciliacdo resumida, a palavra Atualizado é exibida. A coluna Total também
inclui a palavra Atualizado se uma ou mais reconciliag6es filho foram atualizadas.

Atributo Atualizado em Transac¢des

Os preparadores de reconciliacdo resumida podem editar transac8es na reconciliagéo
resumida que foram originadas de reconciliac@es filho. No entanto, caso ocorra a
edicdo, a transacdo é marcada como Modificada na reconciliacdo resumida. O
indicador Modificado esta visivel no painel Detalhes da Transa¢&o, assim como em
uma coluna na Exibicdo em Lista da Transacdo.

Note que esse indicador é diferente do indicador Modificado na guia Resumo, que
indica que uma ou mais transacdes do filho foram alteradas desde a Ultima vez em
gue a reconciliacdo resumida foi gerada.

Atributo do Perfil Resumido

Para distinguir perfis e reconciliaces resumidos de perfis e reconciliacées normais,
h& um atributo de filtro e coluna com o titulo Perfil Resumido. Se o valor for Sim,
entéo o perfil ou a reconciliagdo sera resumido(a).

Coépia de TransacOes do Més Anterior

Em uma reconciliagcdo resumida, vocé ndo pode usar uma regra de formato Copiar
Transac¢des para copiar transacdes de uma reconciliacdo anterior para a atual.
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Os preparadores enviam as reconciliagdes para revisdo quando concluem o trabalho com
elas. Somente preparadores podem enviar reconciliagbes para revisdo. Antes de um
preparador submeter uma reconciliacéo, todas as duvidas necessérias devem ser
solucionadas e é necessario fornecer valores para todos os atributos personalizados
configurados como obrigatérios. Se a opcédo Diferenca Nao Explicada Deve Ser Zero estiver
ativada, a linha de atributos Diferenca N&o Explicada na tabela Resumo de Saldo deve
mostrar todos 0s zeros para que o preparador possa enviar a reconciliacao.

e Quando um preparador envia uma reconciliacao, a responsabilidade passa primeiro para
o revisor no workflow, e o status muda para Aberto com o Revisor. Uma notificacéo é
enviada ao revisor por e-mail. Se a reconciliacdo nao tiver revisores, o status sera
alterado para Fechado.

e Quando um revisor aprova uma reconciliacao, a responsabilidade passa para o proximo
revisor no workflow, se houver, e o status permanece Aberto com Revisor. Uma
notificacdo é enviada ao revisor por e-mail. Se a reconciliacdo nao tiver outro revisor, o
status sera alterado para Fechado.

e Quando um revisor rejeita uma reconciliagdo, a responsabilidade retorna para o
preparador e o status muda para Aberto com Preparador. Os revisores devem adicionar
um comentario a uma reconciliacao rejeitada.

Os revisores podem "marcar"” transac¢des que precisam de atencdo. As transacfes marcadas
exibem um icone para permitir que os preparadores as encontrem facilmente. Um revisor sé
pode excluir seus proprios comentarios. Apds a alteracdo do status da reconciliacdo para
Fechado, entretanto, ndo sera possivel excluir comentérios.

Para enviar, aprovar ou rejeitar reconciliagdes:

1. Selecione uma reconciliagao.

2. Selecione Ac¢des e Abrir.

3. Submeter, Aprovarou Recusar a reconciliagdo.

Para enviar, aprovar ou rejeitar varias reconciliagdes ao mesmo tempo:

# Nota:

O Administrador do Servico deve habilitar esse recurso. Se a opcédo estiver
habilitada, os usuarios poderdao executar uma ou mais destas acdes: Enviar,
Aprovar ou Rejeitar.

1. Selecione uma ou mais reconciliacbes que deseja enviar, aprovar ou rejeitar.

2. Em Acdes, selecione Atualizar em Lote e escolha a acdo que deseja executar em
todas as reconciliagcbes (Enviar, Aprovar ou Rejeitar).
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Reatribuicéo de Preparadores e Revisores

Um Administrador ou Usuario Avancado pode reatribuir:

» O preparador atual para reconciliacdes com o status Abrir com Preparador
» O revisor atual para reconciliacdes com o status Abrir com Revisor

Para reatribuir preparadores e revisores:

1. Selecione uma reconciliagdo com o status Abrir com Preparador ou Abrir com
Revisor.

¢ Nota:

Os Administradores e Usuarios Avangados também podem reatribuir
preparadores e revisores usando o painel Adicionar/Definir Usuario no
painel A¢Bes da Exibicdo Lista de Reconciliagfes.

2. Selecione Ac¢des e Exibir.

3. Selecione Acdes e Reatribuir Usuario.
4. Selecione um usuério.
5

Clique em OK e depois em Fechar.

Atualizacdo de Atributos de Reconciliacdo

ORACLE

Um Administrador ou Usuario Avancado pode atualizar atributos em reconciliagdes na
Lista de Reconciliagbes, tanto na lista quanto no painel Definir Usuario do Painel
Acdes.

Para atualizar atributos de reconcilia¢éo:

1. Na lista de Reconciliagdes, selecione uma reconciliacéo e cliqgue em A¢des e em
Editar.

2. Na guia Propriedades, use as seguintes regras para fazer atualiza¢des nos
atributos:

Tabela 25-1 Regras para Fazer Atualizacdes nos Atributos
|

Atributo Status de Status de Status de
Reconciliacao Reconciliacao Reconciliacao
Pendente Aberta Fechada
ID da Conta/ID do Nao Nao Nao
Perfil
Nome da Conta Sim Sim Sim
Descricdo da Conta  Sim Sim Sim
Processo Sim Sim Sim
Formato Nao Nao Nao
Classificagdo de Sim Sim Sim
Risco
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Tabela 25-1 (Cont.) Regras para Fazer Atualizacdes nos Atributos

Atributo Status de Status de Status de
Reconciliacao Reconciliacao Reconciliacao
Pendente Aberta Fechada
Tipo de Conta Sim Sim Sim
Saldo Normal Néo na Versdo Nio Nio
11.1.2.4.
Atributos de Sim Nao Nao
Reconciliagdo
Automatica
Idade Maxima - Sim Néo (devido ao Néo (devido ao
Ajuste indicador de indicador de
violacgdes de violacgdes de
vencimento) vencimento)
Idade Maxima - Sim Nao Sim
Explicacéo de Saldo
Informar Saldosdo  Sim Sim Sim
Sistema
Manualmente
Informar Saldosdo  Sim Sim Sim
Subsistema
Manualmente
Instrucdes Sim Sim Sim
Referéncias de Sim Sim Sim
Instrucéo
Moeda - Habilitada Sim Nio Nio

Moeda - Moeda
Padréo

Taxa Histdrica
Tipo de Taxa

Acesso —
Visualizadores

Acesso —
Comentaristas

Atributos
Personalizados de
Perfil

Data de Inicio
Adicdo de
Comentdrios de
Reconciliagdo (na
guia resumo), sujeito
a atribuicdo de
funcéo

Adicdo de
Comentdrios de
Transacao, sujeito a
atribuicdo de funcao
Atributos de
Reconciliacdo
Resumida

Sim, mas apenas
para buckets
ativados

Sim
Sim
Sim
Sim
Sim (adicionar,

remover ou alterar
valores)

Sim
Sim

Sim

Sim, mas apenas
para buckets
ativados

Naéo
Nao
Sim
Sim
Sim (adicionar,

remover ou alterar
valores)

Nao
Sim

Sim

Sim, mas apenas
para buckets
ativados

Naéo
Nao
Sim

Sim

Sim (adicionar,
remover ou alterar
valores)

Nao
Sim

Sim
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Capitulo 25
Reabertura de Reconciliagdes

Tabela 25-1 (Cont.) Regras para Fazer Atualizacdes nos Atributos
|

Atributo Status de Status de Status de
Reconciliacao Reconciliacao Reconciliacao
Pendente Aberta Fechada

Atributo de Nao Nao Nao

Reconciliagdo

Resumida Sim/Nao

Adicionar/Remover Néao Niéo Niéo

Contas Filho

Usudrio do

Workflow Atual

Alterar usudrio Sim Sim Sim

atribuido para outro

usuario

Frequéncia Néo Néo Néo

Duracéo Sim Sim Sim

Usudrio do

Workflow Anterior

Alterar usuario Sim Sim Sim

atribuido para outro

usudrio

Frequéncia Nao Nao Nao

Duracgao Sim Sim Sim

Usuario do

Workflow Futuro

Alterar usuario Sim Sim Sim

atribuido para outro

usudrio

Frequéncia Néo Néo Néo

Duragao Sim Sim Sim

Adicionar/Remover

Niveis de Revisor
Adicionar Nivel de Sim Sim Nio
Revisor Futuro

Remover Nivel de Sim Sim Nao
Revisor Futuro

Reabertura de Reconciliagdes

Os administradores e usuérios avancados podem reabrir reconciliagfes fechadas.
A reabertura de uma reconciliagdo:

* Reverte o status para Abrir com Preparador
»  Envia uma notificagdo por e-mail ao preparador na manha seguinte

Para reabrir reconciliages:

1. Na lista Reconciliagado, clique duas vezes em uma reconciliagdo com um status
Fechado.
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Capitulo 25
Fechamento e Bloqueio de Periodos

2. Na guia Resumo, selecione Acdes e Reabrir.
E exibida uma confirmac&o. Em seguida, clique em OK.

3. Selecione o usuario no qual reabrir a reconciliagdo. Por exemplo, um preparador ou
revisor.

4. Cliqgue em Fechar.

Fechamento e Bloqueio de Periodos

ORACLE

O fechamento de um periodo impede o inicio de novas reconciliagdes, mas permite que
reconciliagdes em andamento sejam concluidas. O bloqueio de um periodo impede
mudancas nas reconcilia¢cdes do periodo.

Para fechar periodos:

1. Selecione Gerenciar, depois Periodos.

2. Selecione um periodo.

3. Cligue em Acoes,, Definir Status e em seguida, Fechar.
Para bloquear periodos:

1. Selecione Gerenciar, depois Periodos.

2. Selecione um periodo.

3. Selecione Ac¢des, Definir Status e, em seguida, Fechar.
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Como Usar Binders de Relatorio

Consulte Também:

Geragéo de Binders de Relatérios

Exibi¢cdo de Binders de Relatérios

Geracao de Binders de Relatorios

ORACLE

A Geracdao de Binders de Relatério esta disponivel na Exibicdo da Lista.

Para gerar binders de relatérios:

No aplicativo, selecione um caminho:
* Selecione Ferramentas, depois Gerar Binder de Relatério.

» Selecione Gerenciar, depois Periodos. Selecione A¢des, depois Gerar Binder de
Relatério.

Insira as seguintes informacdes:

a. Em Nome do Binder de Relatério, insira um nome.
b. Em Descricdo, insira uma descri¢do do binder.

c. Opcional: selecione Incluir Anexos.

e Anexos

¢ Nota:

A inclusdo de anexos no relatério aumenta consideravelmente o
tamanho do relatorio e pode afetar o desempenho.

* Incluir Detalhe da Transacao
d. Opcional: selecione Incluir Detalhe da Transacéao.

Se o binder de relatorio for gerado a partir do menu Ferramentas, em seguida, selecione
guais reconciliacdes devem ser exportadas:

» Reconciliagdes Selecionadas

» Todas as Reconciliagcbes

Clique em Gerar.

Em Download de Arquivo, selecione Abrir ou Salvar.

Se vocé tiver clicado em Salvar, a caixa de dialogo Salvar Como sera exibida e o nome
do arquivo ZIP sera exibido em Nome de arquivo, na parte inferior. Selecione um
diretério para o arquivo ZIP, clique em Salvar e, em seguida, em Fechar.

Clique em Fechar.
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Capitulo 26
Exibicao de Binders de Relatdrios

Exibicdo de Binders de Relatorios

ORACLE

Quando vocé gera um binder de relatérios, ele é produzido em um arquivo
compactado. O nome do arquivo ZIP € o nome especificado para o Binder de
Relatdrios. As paginas do relatério sdo mescladas em um relatério HTML, com
quebras de péagina para se¢des conforme necessario, para que o relatério possa ser
impresso com um comando de impresséo. Se vocé optar por incluir detalhes da
transacéo, entdo os registros completos da transacéo serdo incluidos depois de cada
resumo de reconciliagdo. Se vocé optar por incluir anexos, sera criado um apéndice
de anexo separado, contendo links para anexos, que pode ser impresso
separadamente. Os anexos serdo baixados em pastas separadas.

Se vocé salvou o binder de relatérios como um arquivo ZIP, é possivel extrair tudo do
ZIP, o que cria uma estrutura de diretério com 0 mesmo nome do binder de relatorios.
E possivel ver o binder de relatérios abrindo a pagina HTML no diretorio.

A pagina de relatdrio contém as seguintes informacoes:
* Nome da Conta

* Avisos

* Resumo de Saldo

* Propriedades Adicionais

*  Workflow

e Historico

*  Perguntas

*  Anexos

e Comentarios

Para exibir binders de relatérios:

1. Navegue para o diretério em que vocé fez download do arquivo ZIP e clique duas
vezes no arquivo.

2. Extraia os arquivos ZIP para o diretério desejado.

3. Navegue até esse diretorio e localize o subdiretério que corresponde ao nome do
arquivo ZIP.

4. No subdiretério, clique duas vezes em Index.html para exibir o binder de
relatorio.
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Codigos de Motivo para Falhas de
Reconciliacdo Automatica do Account
Reconciliation

ORACLE

A seguinte tabela lista os motivos pelos quais algumas contas ndo fazem a reconciliagdo

automatica:

Tabela A-1 Motivos para a Auséncia de Reconciliagcao Automatica em Certas Contas

Cédigo de Motivo

Descricao

Aplica-se a

Atividade ndo é zero

Saldo néo é zero

Saldo néo esta dentro da faixa

Tolerancia de correspondéncia
excedida

Nenhuma reconciliagdo
anterior

A atividade da reconciliacdo
ndo é zero para os buckets de
moeda habilitados

O saldo da reconciliagdo néo é
zero para os buckets de moeda
habilitados

O saldo da conta ndo esta
dentro da faixa autorizada
para os buckets de moeda
habilitados

A diferenca entre os saldos de
origem e do subsistema excede
o nivel de tolerancia
autorizado para os buckets de
moeda habilitados

Néo existe reconciliagdo
anterior

Aplica-se a reconciliacdes
configuradas com os seguintes
métodos de reconciliacdo
automatica:

*  Nenhuma atividade

* Saldo é zero e sem
atividade

Aplica-se a reconciliactes

configuradas com os seguintes

métodos de reconciliacdo

automatica:

¢ Osaldo é zero

* Saldo é zero e sem
atividade

Aplica-se a reconciliagoes
configuradas com os seguintes
métodos de reconciliacdo
automatica:

* Saldo esta dentro da faixa

* Saldo esta dentro da faixa
e sem atividade

Aplica-se a reconciliacdes
configuradas com os seguintes
métodos de reconciliacdo
automatica:

¢ Correspondéncia de saldo
(% de tolerancia)

* Correspondéncia de saldo
(n° de tolerancia)

Aplica-se a reconciliactes

configuradas com os seguintes

métodos de reconciliacio

automatica:

* Saldo é zero e sem
atividade

* Saldo estd dentro da faixa
e sem atividade
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ORACLE

Apéndice A

Tabela A-1 (Cont.) Motivos para a Auséncia de Reconciliagdo Automatica em Certas

Contas

Cédigo de Motivo

Descricao

Aplica-se a

Reconciliagdo anterior ndo
esta fechada

Saldo do sistema de origem
ndo existe

Nao existe saldo do sistema de
origem para todos os buckets
de moeda habilitados

Saldo do subsistema néo existe

Saldo do subsistema néo existe
para todos os buckets de
moeda habilitados

Existem transacdes na
reconciliacdo

Existe uma reconciliacdo
anterior para a conta, mas o
status da reconciliacio
anterior ndo esta fechado

Néo hd saldos do sistema de
origem para a conta/periodo

Saldos do sistema de origem
estdo ausentes para alguns dos
buckets de moeda habilitados
da reconciliacio

Néo hd saldos do subsistema
para a conta/periodo

Saldos do subsistema estao
ausentes para alguns dos
buckets de moeda habilitados
da reconciliacdo

TransacOes foram adicionadas
a reconciliacdo

Aplica-se a reconcilia¢oes
configuradas com os seguintes
métodos de reconciliacdo
automatica:

* Saldo é zero e sem
atividade

e Saldo esta dentro da faixa
e sem atividade

Aplica-se a todos os métodos
de reconciliacdo automatica

Aplica-se a todos os métodos
de reconciliacdo automatica

Aplica-se a reconciliactes
configuradas com os seguintes
métodos de reconciliacdo
automatica:

¢ Correspondéncia de saldo
(% de tolerancia)

*  Correspondéncia de saldo
(n° de tolerancia)

Aplica-se a reconciliagoes

configuradas com os seguintes

métodos de reconciliacdo

automatica:

*  Correspondéncia de saldo
(% de tolerancia)

*  Correspondéncia de saldo
(n° de tolerancia)

Aplica-se a todos os métodos
de reconciliagdo automatica
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Ordem das Regras de Precedéncia para o

Account Reconciliation

A execucgdo bem-sucedida de uma regra pode impedir que uma regra mais recente seja
chamada. Por exemplo, se um cliente atribuir uma regra de reconciliagdo automatica a uma
reconciliacdo, e a reconciliagdo automatica for bem-sucedida, uma regra vinculada a funcao
Enviar (como a exigéncia de um anexo de reconciliagdo) nunca sera chamada.

Tabela B-1 Regras de Ordem de Precedéncia

Regra Tipo de Regra

Executado Quando

Notas de Precedéncia

Aprovar
Automaticamente a
Reconciliacdo

Regra de Perfil/Formato

Enviar
Automaticamente a
Reconciliacdo

Regra de Perfil/Formato

ORACLE

O status da
reconciliacdo passa
para Aberto com o
Revisor.

Durante o pds-
processamento de
carregamentos de
dados, para tratar de
casos em que a regra
se baseia em
condicdes de saldo
que podem ser
satisfeitas como
resultado do
processo de
carregamento de
dados.

O status da
reconciliacdo muda
de Pendente para
Aberto com o
Preparador.
Durante o pds-
processamento de
carregamentos de
dados, para tratar de
casos em que a
reconciliacdo ja esta
aberta, mas as
condicdes sdo
satisfeitas como
resultado do
processo de
carregamento de
dados.

Se varias regras de
Aprovacdo Automadtica
tiverem sido
configuradas, o sucesso
de qualquer regra fara
com que a reconciliacdo
seja automaticamente
aprovada.

A Regra Copiar
Transacoes é processada
antes da avaliacdo da
Regra Enviar
Automaticamente a
Reconciliagao.
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Tabela B-1 (Cont.) Regras de Ordem de Precedéncia

Apéndice B

Regra Tipo de Regra

Executado Quando

Notas de Precedéncia

Copiar Transacoes

Copia as transacdes da
mesma reconciliacdo na
ultima reconciliacéo
executada pelo usudrio.
Essa funcdo de cdpia se
comporta exatamente
como a janela Copiar
Transacoes da
Reconciliacdo Anterior.
As transacdes, 0S anexos
de transacao e 0s
comentdrios da
transacdo da
reconciliacdo anterior
copiados sdo
selecionados com base
nas condigdes

Regra de Transacdo de
Formato

estabelecidas.
Impedir a Edicdo do Regra de Transacdo de
Valor Formato

Impedir a Aprovacdo da Regra de Perfil/Formato
Reconciliacao

Impedir o Envio da
Reconciliacdo

Regra de Perfil/Formato

ORACLE

O status da reconciliagdo
muda de Pendente para
Aberto com o
Preparador.

Quando o Preparador
acessa a caixa de didlogo
Detalhe da Transacao.

O aprovador clica em
Aprovar

O preparador clica em
Enviar.

A Regra Copiar
Transac0es é processada
antes da avaliacdo da
Regra Enviar
Automaticamente a
Reconciliagao.

Quando as condicdes
associadas a regra forem
atendidas, o Preparador
ndo podera editar o valor
da transacdo por meio do
aplicativo (o atributo de
valor esta desabilitado e
todos os recursos de
substituicdo de valores
calculados também serédo
desabilitados). Além
disso, as validacdes de
importacdo impedem a
edic¢do do Valor por meio
da importacao.

Regras disparadas
quando o aprovador clica
em Aprovar. As regras
podem ser avaliadas em
qualquer ordem. Se
qualquer regra for bem-
sucedida, a funcéo
Aprovar serd impedida
de atuar.

Aregra é acionada
quando o preparador
clica em Enviar. Podem
ser avaliadas em
qualquer ordem (a
ordem é irrelevante). Se
qualquer regra for bem-
sucedida, a funcédo
Enviar serd impedida de
atuar.

B-2



Tabela B-1 (Cont.) Regras de Ordem de Precedéncia

Apéndice B

Regra

Tipo de Regra

Executado Quando

Notas de Precedéncia

Impedir a Exclusdo da
Transacao

Impedir o Salvamento
da Transacao

Exigir Anexo da
Transacao

Exigir Anexo da
Reconciliacdo

Definir Valor do
Atributo

Regra de Transacdo de
Formato

Regra de Transacdo de

Formato

Regra de Transacdo de
Formato

Regra de Perfil/Formato

Regras de Perfil/Formato

O Preparador clica em
Excluir transacao.

O Preparador clica na
transacdo Salvar

O Preparador clica na
transacao Salvar

O preparador clica em
Enviar

De acordo com a

configuracao de atributo

"Executar Quando™:

Atributo de perfil: Antes

de o perfil ser copiado
para o periodo.

Aregra é acionada
quando o preparador
clica em Excluir. As
regras podem ser
avaliadas em qualquer
ordem. Se qualquer regra
for bem-sucedida, a
funcdo Excluir sera
impedida de atuar.

As regras sdo acionadas
quando o preparador
clica na transacao
Salvar. Podem ser
avaliadas em qualquer
ordem (a ordem é
irrelevante). Se qualquer
regra for bem-sucedida, a
funcdo Enviar sera
impedida de atuar.

As regras sdo acionadas
quando o preparador
clica na transacao
Salvar. As regras podem
ser avaliadas em
qualquer ordem. Se
qualquer regra for bem-
sucedida, a funcdo
Enviar serd impedida de
atuar.

Aregra é acionada
quando o preparador
clica em Enviar. As
regras podem ser
avaliadas em qualquer
ordem. Se qualquer regra
for bem-sucedida, a
funcdo Enviar sera
impedida de atuar.

Regras de Perfil/Formato

ORACLE
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Codigos de Moedas Padréao

Esta secdo contém os seguintes subtopicos:

e Codigos de Moeda AED - ITL
e Codigos de Moeda JMD - USS
e Cddigos de Moeda UYI - ZWL

Codigos de Moeda AED - ITL

A lista a seguir apresenta as moedas padrao:

Tabela C-1 Coddigos de Moeda A — |

Cédigo da Moeda Pais Cédigo da Moeda Pais

AED Dirham dos Emirados CVE Escudo do Cabo Verde
Arabes Unidos

AFN Afegane Cyp CYp

TODOS Lek CZK Coroa da Republica

Tcheca

AMD Dram Arménio DEM Marco Aleméao

ANG Florim das Antilhas DJF Franco de Djibuti
Holandesas

AOA Kwanza DKK Coroa Dinamarquesa

ARS Peso Argentino DOP Peso Dominicano

ATS Xelim Australiano DZD Dinar da Argélia

AUD Délar Australiano EEK Estonia

AWG Florim de Aruba EGP Libra do Egito

AZN Manat do Azerbaijdo ERN Nakfa

BAM Marca Conversivel ESP Espanha

BBD Délar de Barbados ETB Birr Etiope

BDT Taka EUR Euro

BEF Bélgica EUR Euro

BGN Lev Bulgaro FIM Finlandia

BHD Dinar de Bahrein FJD Délar de Fiji

BIF Franco de Burundi FKP Libra das Ilhas

Falkland

BMD Délar das Bermudas  FRF Franco Francés

BND Ddélar de Brunei GBP Libra Esterlina

BOB Boliviano GEL Lari

BOV Mvdol GHS Cedi

BRL Real Brasileiro GIP Libra de Gibraltar

BSD Délar das Bahamas GMD Dalasi

BTN Ngultrum GNF Franco de Guiné
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Apéndice C
Cadigos de Moeda JMD - USS

Tabela C-1 (Cont.) Cédigos de Moeda A — |

Coédigo da Moeda Pais Cédigo da Moeda Pais

BWP Pula GRD Grécia

BYR Rublo Bielorrusso GTQ Quetzal

BZD Doélar de Belize GYD Ddlar da Guiana

CAD Délar Canadense HKD Délar de Hong Kong

CDF Franco Congolés HNL Lempira

CHE Euro WIR HRK Kuna da Crodcia

CHF Franco Suico HTG Gourde

CHW Franco WIR HUF Florim

CLF Unidades de fomento IDR Rupia

CLP Peso Chileno IEP Irlanda

CNY Yuan Renminbi ILS Novo Shekel
Israelense

cop Peso Colombiano INR Rupia Indiana

cou Unidade de Valor Real IQD Dinar Iraquiano

CRC Coélon da Costa Rica IRR Rial Iraniano

cucC Peso Conversivel ISK Coroa da Islandia

Cup Peso Cubano ITL Lira Italiana

Codigos de Moeda JMD - USS

Tabela C-2 Cédigos de Moeda J — U

Coédigo da Moeda Pais Coédigo da Moeda Pais

JMD Ddlar Jamaicano NZD Délar da Nova
Zelandia

JOD Dinar Jordaniano OMR Oma Rial

JPY Iene PAB Balboa

KES Xelim Queniano PEN Novo Sol

KGS Som PGK Kina

KHR Riel PHP Peso Filipino

KMF Franco de Comoro PKR Rupia do Paquistao

KPW Won Norte-coreano PLN Zloty

KRW Won PTE Portugal

KWD Dinar do Kuwait PYG Guarani

KYD Ddlar das Ilhas QAR Rial de Qatar

Caima

KZT Tenge RON Leu

LAK Kip RSD Dinar Sérvio

LBP Libra Libanesa RUB Rublo Russo

LKR Rupia do Sri Lanka RWF Franco de Ruanda

LRD Délar Liberiano SAR Rial Saudita

LSL Loti SBD Ddélar das IlThas
Salomédo

ORACLE C-2



Tabela C-2 (Cont.) Cédigos de Moeda J — U
|

Coédigo da Moeda

Pais

Coédigo da Moeda

Apéndice C
Cadigos de Moeda UYI - ZWL

Pais

LTL Lita da Lituania SCR Rupia de Seychelles
LUF Luxemburgo SDG Dinar Sudanés
LVL Lats da Letonia SEK Coroa Sueca
LYD Dinar da Libia SGD Délar de Cingapura
MAD Dirham Marroquino SHP Libra de Santa
Helena
MDL Leu Moldavo SIT Eslovénia, Tolar
MGA Ariary de SKK Coroa eslovaca
Madagascar
MKD Dinar SLL Leone
MMK Kyat SOS Xelim da Somadlia
MNT Tugrik SRD Délar do Suriname
MOP Pataca STD Dobra
MRO Ouguiya SVC Coélon de El Salvador
MTL Malta SYP Libra da Siria
MUR Rupia Mauriciana SZL Lilangeni
MVR Rufiyaa THB Baht
MWK Kwacha TJS Somoni
MXN Peso Mexicano TMT Manat Novo
MXP Antigo Peso TND Dinar Tunisiano
Mexicano
MXV México - Unidad de  TOP Pa’anga
Inversion (UDI)
MYR Ringgit da Maldsia  TRY Lira Turco
MZN Metical TTD Ddélar de Trinidad e
Tobago
NAD Délar da Namibia TWD Novo Délar de
Taiwan
NGN Naira TZS Xelim da Tanzania
NIO Oro de Cérdoba UAH Hryvnia
NIS Shekel de Israel UGX Xelim de Uganda
NLG Florins da Holanda USD Délar Americano
NOK Coroa Norueguesa  USN Ddlar Americano
(Préximo dia)
NPR Rupia do Nepal UsS Délar Americano
(Mesmo dia)
Codigos de Moeda UYI - ZWL
Tabela C-3 Cddigos de Moeda U — Z
Codigo da Moeda Pais

UYI

ORACLE

Peso Uruguaio em Unidades Indexadas

(URUIURUD
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Apéndice C
Cadigos de Moeda UYI - ZWL

Tabela C-3 (Cont.) Cédigos de Moeda U — Z
]

Cédigo da Moeda Pais

UuYu Peso Uruguaio

UZS Soma do Uzbequistdo
VAL Cidade do Vaticano
VEF Fuerte Bolivar

VND Dong

VUV Vatu

WST Tala

XAF Franco CFA - BEAC
XCD Délar do Caribe Oriental
XOF Franco CFA - BCEAO
XPF Franco CFP

YER Rial Iemenita

ZAR Rand

ZAR Rand da Africa do Sul
ZMK Kwacha da Zambia
ZWL Délar de Zimbabue
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Fusos Horarios Suportados em Unidades da
Organizacao

A secdo a seguir lista os fusos horarios suportados e o formato do arquivo de importacao.

A planilha do Excel relaciona a lista completa de fusos horarios suportados pelo aplicativo,
seu codigo e seus deslocamentos. A Ultima coluna fornece o formato do arquivo de
importacéo. Especifique a coluna do fuso horario nesse formato exato. Qualquer outro
formato ou string na coluna do fuso horério do arquivo CSV sera rejeitada.

# Nota:

Colunas vazias na planilha do Excel representam mais de um fuso horario, que é
representado pelo mesmo codigo e deslocamento.

Exemplo:

Tabela D-1 Fusos Horarios Suportados em Unidades da Organizacao

Fuso Horario Cédigo Deslocamento Cédigo Interno Como sao listados
no arquivo de
importacao

Phoenix - Horario da Regido  (UTC-07:00) América/Phoenix MT (UTC-07:00)

das Montanhas
Rochosas MT
Horario da Regido América/Edmonton
das Montanhas
Rochosas, Canada
Chihuahua - América/Chihuahua
Horario do México
2
Horario do México América/Mazatlan
2
Denver - Hordrio da América/Denver
Regido das
Montanhas
Rochosas
Todos os fusos horérios acima sao representados usando MT (UTC-07:00). Durante a
importacéo, ndo ha como distingui-los. Nesses casos, o0 sistema assumird o fuso horério do
primeiro fuso horario disponivel (que é a linha em que o cédigo e o deslocamento sao
especificados). O usuario sempre pode alterar o fuso horario na caixa de didlogo de
configuracao ap0s a importagéo.

ORACLE
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Apéndice D

Tabela D-2 Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Cédigo

Deslocamento

Cédigo Interno Como sdo
mencionados no
arquivo de
importacao

Midway - Hordrio ST
de Samoa

Pago Pago - Horério

de Samoa

Honolulu - Horario HT
do Havai

Hordrio do Alasca  AKT

Vancouver - Horario
do Pacifico (Canada)
Tijuana - Horario do
Pacifico

Los Angeles - PT
Horario do Pacifico

Phoenix - Horario MT
da Regido das
Montanhas

Rochosas

Horario da Regido

das Montanhas
Rochosas, Canada
Chihuahua -

Horario do México
2

Horario do México
2

Denver - Horario da
Regido das

Montanhas

Rochosas

Chicago - Horério CT
Central

Horario Central
(Canada)

Costa Rica - Horario
da América Central

El Salvador -
Hordario da América
Central

Guatemala -

Horario da América
Central

Manégua - Hordrio

da América Central
Regina - Horério

Central

Cidade do México- MT
Horario do México

ORACLE

(UTC-11:00)

(UTC-10:00)

(UTC-09:00)

(UTC-08:00)

(UTC-07:00)

(UTC-06:00)

(UTC-06:00)

Pacifico/Midway ST (UTC-11:00)
Pacifico/Pago Pago
Pacifico/Honolulu  HT (UTC-10:00)

Ameérica/Anchorage AKT (UTC-09:00)
América/Vancouver

América/Tijuana

América/Los PT (UTC-08:00)

Angeles
América/Phoenix MT (UTC-07:00)

América/Edmonton

América/Chihuahua

América/Mazatlan

América/Denver

Ameérica/Chicago CT (UTC-06:00)
América/Winnipeg
América/Costa Rica

América/El
Salvador

América/Guatemala

América/Managua
América/Regina

América/Cidade do MT (UTC-06:00)
México
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Tabela D-2 (Cont.) Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Caédigo

Deslocamento

Cédigo Interno

Como sao
mencionados no
arquivo de
importacao

Bogotda - Horario da COT
Colombia

Guayaquil - Hordrio ECT
do Equador

Lima - Horario do PET
Peru

Nova York - Horario ET
do Leste

Montreal - Horario

do Leste (Canada)
Indianapolis -

Hordrio do Leste

Panama - Hordrio

do Leste

Caracas - Horario VET
da Venezuela

Porto Rico - Horario AT
do Atlantico

Horario do

Atlantico - Canada

Santiago - Hordrio  CLT
do Chile

Buenos Aires ART

Godthab - Horario  WGT
da Groenlandia

Ocidental

Sdo Paulo - Horario BRT
de Brasilia

StJohns - Horario  NT
de Newfoundland
Noronha - Horario FNT
de Fernando de

Noronha

Acores - Horario de AZOT
Acores

Cabo Verde - CVT
Horario de Cabo

Verde

Casablanca - WET
Horério da Europa
Ocidental

Dublin - Horario GMT
Médio de

Greenwich

Lisboa - Horarioda WET
Europa Ocidental

ORACLE

(UTC-05:00)

(UTC-05:00)

(UTC-05:00)

(UTC-05:00)

(UTC-04:30)

(UTC-04:00)

(UTC-04:00)

(UTC-03:00)

(UTC-03:00)

(UTC-03:00)

(UTC-03:30)

(UTC-02:00)

(UTC-01:00)

(UTC-01:00)

(UTC+00:00)

(UTC+00:00)

(UTC+00:00)

América/Bogota

América/Guayaquil

América/Lima

América/Nova York

Ameérica/Montreal
Ameérica/
Indianapolis
América/Panama
Ameérica/Caracas
América/Puerto
Rico
América/Halifax
América/Santiago
América/Buenos
Aires
América/Godthab
América/Sao Paulo

América/St Johns
América/Noronha
Atlantico/Acores
Atlantico/Cabo
Verde
Africa/Casablanca

Europa/Dublin

Europa/Lisboa

COT (UTC-05:00)

ECT (UTC-05:00)

PET (UTC-05:00)

ET (UTC-05:00)

VET (UTC-04:30)

AT (UTC-04:00)

CLT (UTC-04:00)

ART (UTC-03:00)

WGT (UTC-03:00)

BRT (UTC-03:00)

NT (UTC-03:30)

FNT (UTC-02:00)

AZOT (UTC-01:00)

CVT (UTC-01:00)

WET (UTC+00:00)

GMT (UTC+00:00)

WET (UTC+00:00)
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Tabela D-2 (Cont.) Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Caédigo

Deslocamento

Como sao
mencionados no
arquivo de
importacao

Cédigo Interno

Londres - Horario GMT
Médio de

Greenwich

Nouakchott -

Hordario Médio de
Greenwich

(UTC+00:00)

Reykjavik - Horéario
Médio de

Greenwich

Hordrio Universal UTC
Coordenado

Lagos - Horarioda = WAT
Africa Ocidental
Bruxelas - Hordrio CET
da Europa Central
Algiers - Horério da
Europa Central
Amsterda - Horério

da Europa Central
Belgrado - Horario

da Europa Central
Berlim - Hordrio da
Europa Central

Budapest - Hordario

da Europa Central
Copenhagen -

Horario da Europa
Central

(UTC+00:00)
(UTC+01:00)

(UTC+01:00)

Luxemburgo -
Horario da Europa
Central

Madri - Hordrio da
Europa Central

Oslo - Horério da
Europa Central

Paris - Horario da
Europa Central

Praga - Horario da
Europa Central

Roma - Hordrio da
Europa Central

Estocolmo - Horério
da Europa Central

Tirane - Horario da
Europa Central

Tunisia - Horério da
Europa Central

ORACLE

Europa/Londres GMT (UTC+00:00)

Africa/Nouakchott

Atlantico/Reykjavik

Etc/UTC UTC (UTC+00:00)
Africa/Lagos WAT (UTC+01:00)
Europa/Bruxelas CET (UTC+01:00)
Africa/Algiers

Europa/Amsterda

Europa/Belgrado

Europa/Berlim

Europa/Budapeste

Europa/Copenhagen

Europa/
Luxemburgo

Europa/Madri
Europa/Oslo
Europa/Paris
Europa/Praga
Europa/Roma
Europa/Estocolmo
Europa/Tirane

Africa/Tunisia
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Tabela D-2 (Cont.) Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Caédigo Deslocamento Cédigo Interno Como sao
mencionados no
arquivo de
importacao

Viena - Hordrio da Europa/Viena

Europa Central

Varsodvia - Horario Europa/Varsévia

da Europa Central

Zurique - Hordrio Europa/Zurique

da Europa Central

Cairo - Horariodo ET (UTC+02:00) Africa/Cairo ET (UTC+02:00)

Egito

Harare - Horario da CAT (UTC+02:00) Africa/Harare CAT (UTC+02:00)

Africa Central

Jerusalém - Hordrio IT (UTC+02:00) Asia/]erusalém IT (UTC+02:00)

de Israel

Johanesburgo - SAT (UTC+02:00) Africa/ SAT (UTC+02:00)

Hordrio da Africa Johanesburgo

do Sul

Atenas - Horario da EET (UTC+02:00) Europa/Atenas EET (UTC+02:00)

Europa Oriental

Amai - Horério da Asia/Ama

Europa Oriental

Beirute - Hordrio da Asia/Beirute

Europa Oriental

Bucareste - Horario Europa/Bucareste

da Europa Oriental

Damasco - Hordario Asia/Damasco

da Europa Oriental

Helsinki - Horario Europa/Helsinki

da Europa Oriental

Istambul - Horario Europa/Istambul

da Europa Oriental

Kiev - Horéario da Europa/Kiev

Europa Oriental

Nicésia - Horario da Asia/Nicésia

Europa Oriental

Riga - Hordrio da Europa/Riga

Europa Oriental

Sofia - Horario da Europa/Sofia

Europa Oriental

Tallinn - Horario da Europa/Tallinn

Europa Oriental

Tripoli - Horario da Africa/Tripoli

Europa Oriental

Vilnius - Hordrio da Europa/Vilnius

Europa Oriental

Catar - Horarioda AT (UTC+03:00) Asia/Catar AT (UTC+03:00)

Arabia

ORACLE
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Tabela D-2 (Cont.) Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Caédigo

Deslocamento

Cédigo Interno

Como sao
mencionados no
arquivo de
importacao

Aden - Hordrio da

Arabia

Bagda - Hordrio da
Arabia

Bahrain - Horario

da Arabia

Kuait - Horario da

Arabia

Riad - Horario da

Arabia

Moscou - Horario de MSK
Moscou

Nairobi - Horario da EAT
Africa Oriental

Djibouti - Horario

da Africa Oriental
Khartoum - Horario

da Africa Oriental
Mogadiscio -

Hordrio da Africa
Oriental

Teerd - Horariodo IRT
Ira

Baku - Horario do AZT
Azerbaijdo

Dubai - Horariodo GT
Golfo

Moscatel - Hordrio

do Golfo

Cabul - Hordriodo AFT
Afeganistdo

Carachi - Horario do PKT
Paquistdo

Tashkent - Hordrio UZT
do Uzbequistéo
Yekaterinburg - YEKT
Hordrio de
Yekaterinburg

galcuté - Horarioda IT
India

Katmandu - Hordrio NPT
do Nepal

Almaty - Hordrio de ALMT
Alma-Ata

Colombo - Horario LKT
de Sri Lanka

ORACLE

(UTC+03:00)

(UTC+03:00)

(UTC+03:30)

(UTC+04:00)

(UTC+04:00)

(UTC+04:30)

(UTC+05:00)

(UTC+05:00)

(UTC+05:00)

(UTC+05:30)

(UTC+05:45)

(UTC+06:00)

(UTC+05:30)

Asia/Aden
Asia/Bagda
Asia/Bahrain
Asia/Kuait
Asia/Riad
Europa/Moscou
Africa/Nair6bi
Africa/Djibuti
Africa/Khartoum

Africa/Mogadiscio

Asia/Teera
Asia/Baku
Asia/Dubai
Asia/Moscatel
Asia/Cabul
Asia/Carachi
Asia/Tashkent

Asia/Yekaterinburg

Asia/Calcuta
Asia/Katmandu
Asia/Almaty

Asia/Colombo

MSK (UTC+03:00)

EAT (UTC+03:00)

IRT (UTC+03:30)

AZT (UTC+04:00)

GT (UTC+04:00)

AFT (UTC+04:30)

PKT (UTC+05:00)

UZT (UTC+05:00)

YEKT (UTC+05:00)

IT (UTC+05:30)

NPT (UTC+05:45)

ALMT (UTC+06:00)

LKT (UTC+05:30)
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Tabela D-2 (Cont.) Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Caédigo Deslocamento Cédigo Interno Como sao
mencionados no
arquivo de
importacao

Dhaka - Horario de BDT (UTC+06:00) Asia/Dhaka BDT (UTC+06:00)

Bangladesh

Novosibirsk - NOVT (UTC+06:00) Asia/Novosibirsk NOVT (UTC+06:00)

Hordrio de

Novosibirsk

Rangum - Hordrio ~ MMT (UTC+06:30) Asia/Rangum MMT (UTC+06:30)

de Mianmar

Bangkok - Hordrio  ICT (UTC+07:00) Asia/Bangkok ICT (UTC+07:00)

da Indochina

Saigon - Hordrio da Asia/Saigon

Indochina

Jacarta - Hordrio da WIT (UTC+07:00) Asia/]acarta WIT (UTC+07:00)

Indonésia Ocidental

Krasnoyarsk - KRAT (UTC+07:00) Asia/Krasnoyarsk ~ KRAT (UTC+07:00)

Horario de

Krasnoyarsk

Xangai - Hordrioda CT (UTC+08:00) Asia/Xangai CT (UTC+08:00)

China

Taipei - Horario da Asia/Taipei

China

Hong Kong - HKT (UTC+08:00) Asia/Hong Kong HKT (UTC+08:00)

Horario de Hong

Kong

Irkutsk - Horario de IRKT (UTC+08:00) Asia/Irkutsk IRKT (UTC+08:00)

Irkutsk

Kuala Lumpur - MYT (UTC+08:00) Asia/Kuala Lumpur MYT (UTC+08:00)

Hordario da Malasia

Manila - Horario PHT (UTC+08:00) Asia/Manila PHT (UTC+08:00)

das Filipinas

Perth - Horéario WT (UTC+08:00) Australia/Perth WT (UTC+08:00)

Ocidental

(Australia)

Cingapura - Hordrio SGT (UTC+08:00) Asia/Cingapura SGT (UTC+08:00)

de Cingapura

Seul - Hordrio da KT (UTC+09:00) Asia/Seul KT (UTC+09:00)

Coreia

Toquio - Horario do JT (UTC+09:00) Asia/Téquio JT (UTC+09:00)

Japéo

Yakutsk - Horario YAKT (UTC+09:00) Asia/Yakutsk YAKT (UTC+09:00)

de Yakutsk

Adelaide - Hordrio CT (UTC+09:30) Australia/Adelaide  CT (UTC-06+09:30)

Central

(SouthAustralia)

Darwin - Horéario Australia/Darwin

Central (Territdrio
do Norte)

ORACLE
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Tabela D-2 (Cont.) Fusos Horarios Suportados na Organizacao para Arquivos de Importacao

Fuso Horario Caédigo Deslocamento Cédigo Interno Como sao
mencionados no
arquivo de
importacao

Brisbane - Hordrio ET (UTC+10:00) Australia/Brisbane ET (UTC+10:00)

do Leste

(Queensland)

Guam - Horariode ChT (UTC+10:00) Pacifico/Guam ChT (UTC+10:00)

Chamorro

Sydney - Horario do ET (UTC+10:00) Austrdlia/Sydney ET (UTC+10:00)

Leste (Nova Gales

do Sul)

Hobart - Horario do Australia/Hobart

Leste (Tasmania)

Vladivostok - VLAT (UTC+10:00) Asia/Vladivostok VLAT (UTC+10:00)

Horario de

Vladivostok

Magadan - Hordrio MAGT (UTC+11:00) Asia/Magadan MAGT (UTC+11:00)

de Magadan

Auckland - Horario NZT (UTC+12:00) Pacifico/Auckland  NZT (UTC+12:00)

da Nova Zelandia

Hordrio de Padrdo UTC (UTC+12:00) Etc/GMT-12 UTC (UTC+12:00)

de Data

Fiji - Horario de Fiji FJT (UTC+12:00) Pacifico/Fiji FJT (UTC+12:00)

Kamchatka - PETT (UTC+12:00) Asia/Kamchatka PETT (UTC+12:00)

Hordrio de

Petropavlovsk-

Kamchatski

Tongatapu - Horario TOT (UTC+13:00) Pacifico/Tongatapu TOT (UTC+13:00)

de Tonga
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Ordem das Regras de Precedéncia para o
Close Manager

¢ Nota:

Esse recurso esta disponivel apenas em 11.1.2.4.100 (patch 20307212). Para obter
informacdes sobre novos recursos e atualizar para a versao 11.1.2.4.100, consulte
My Oracle Support https://support.oracle.com

Executar uma regra pode impedir que uma regra estabelecida mais recentemente seja

chamada. Por exemplo, se um cliente atribuir uma regra de envio automatico a uma tarefa e
0 envio automatico for bem-sucedido, uma regra vinculada a funcéo Enviar (como impedir o
envio da tarefa) nunca serad chamada.

Tabela E-1 Regras de Ordem de Precedéncia
|

Regras Tipo de Regra Executado Quando Notas de Precedéncia
Aprovar Tarefa Regras de Modelo O status da tarefa muda  Se qualquer regra for
Automaticamente para Aberto com bem-sucedida, ocorrerd a

Enviar Tarefa
Automaticamente

Impedir a Aprovacdo da
Tarefa

Impedir o Envio da
Tarefa

Regra de Agendamento
Regra do Tipo de Tarefa
Regra de Tarefa

Regras de Modelo
Regra de Agendamento
Regra do Tipo de Tarefa
Regra de Tarefa

Regras de Modelo
Regra de Agendamento
Regra do Tipo de Tarefa
Regra de Tarefa

Regras de Modelo
Regra de Agendamento
Regra do Tipo de Tarefa
Regra de Tarefa

Aprovador.

O status da Tarefa é
alterado de Pendente
para Aberto com
Destinatario.

O aprovador clica em
Aprovar.

O destinatario clica em
Enviar.

Aprovacdo Automatica.

Se qualquer regra for
bem-sucedida, ocorrera o
Envio Automatico.

Se qualquer regra for
bem-sucedida, a
aprovacdo falha.

Aregra é acionada
quando o destinatario
clica em Enviar. As
regras podem ser
avaliadas em qualquer
ordem. Se qualquer regra
for bem-sucedida, a
funcdo Enviar sera
impedida de atuar.

ORACLE
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Arguivamento

ORACLE

Agora os administradores podem ajudar a manter o tamanho do banco de dados sob
controle e a melhorar o desempenho usando as funcionalidades de arquivamento,
restauracao e eliminagdo disponiveis para o Account Reconciliation Manager e o Close

Manager. Com isso, é possivel arquivar os dados do Financial Close Management e acessar

o contetido arquivado quando necessario. O arquivamento € uma extenséo da

funcionalidade atual de exportacéo e importacdo do Lifecycle Management (LCM), e um

novo artefato de reconciliagdes foi criado no LCM para o Account Reconciliation Manager.

Os recursos sao:

* Arquivamento - permite salvar os objetos seguintes em um arquivo que pode ser salvo

no local:

— Reconciliagbes, transagfes e dados relacionados de periodos selecionados no
Account Reconciliation Manager

— Agendamentos, tarefas e dados relacionados no Close Manager

e Restaurar - permite restaurar o arquivo salvo em uma maquina diferente ou na mesma

maquina.

# Nota:

Durante uma restauracdo, caso existam perfis, ndo sera possivel criar
segmentos de perfil.

e Eliminar - permite remover permanentemente o seguinte apds o arquivamento:

— ReconciliagBes, transag6es e dados relacionados de periodos selecionados no
Account Reconciliation Manager

" Nota:

Os periodos continuam no local, mas somente as reconciliacdes sédo
removidas.

— Agendamentos, tarefas e dados relacionados do Close Manager

Arquivamento no Account Reconciliation Manager
Para fazer um arquivamento:
1. No Reconciliation Manager, selecione Gerenciar e Arquivar.

2. Na lista de periodos que podem ser arquivados, selecione o que deseja arquivar.

3. Em Ac¢oes, selecione Arquivar. O nome da pasta padrdo do arquivo é exibido, e 0
formato do nome do arquivo é: Archive ARM <period name> <time stamp>
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4. Cligue em Arquivar para fechar a caixa de didlogo de nome, e o status do
arquivamento seréa exibido. Se a operacao de arquivamento for bem-sucedida,
vocé vera a hora do Ultimo Arquivamento como a hora atual.

Arquivamento no Close Manager
Para fazer um arquivamento:

1. No Close Manager, selecione Gerenciar e Arquivar.

2. Na lista de agendamentos que podem ser arquivados, selecione o que deseja
arquivar.

3. Em Ac¢oes, selecione Arquivar. O nome da pasta padréo do arquivo é exibido, e
o formato do nome do arquivo €: Archive CM <schedule name> <time stamp>

4. Clique em Arquivar para fechar a caixa de didlogo de nome, e o status do
arquivamento sera exibido. Se a operacao de arquivamento for bem-sucedida,
vocé vera a hora do Ultimo Arquivamento como a hora atual.

Eliminacdo no Account Reconciliation Manager

Fazer uma eliminacéo no Account Reconciliation Manager excluira todas as
reconciliacdes, transacdes e dados relacionados dos periodos selecionados no
Account Reconciliation Manager

# Nota:

Os periodos continuam no local, mas somente as reconciliagdes sao
removidas.

Para fazer uma eliminagéo:
1. No Reconciliation Manager, selecione Gerenciar e Arquivar.
2. Na lista de periodos que ja foram arquivados, selecione o que deseja eliminar.

3. Em Acdes, selecione Eliminar. E exibida uma caixa de didlogo com a
confirmacéo da eliminagdo, e vocé deve confirmar se deseja eliminar todos os
dados do periodo.

4. Cligue em Sim para confirmar a eliminacéo. A caixa de didlogo com o status da
eliminacéo é exibida. Se a operac¢éo de elimina¢éo for bem-sucedida, vocé vera a
hora atual na coluna Eliminado.

Eliminacdo no Close Manager

Fazer uma eliminac&o no Close Manager exclui todos os agendamentos, tarefas e
dados relacionados no Close Manager

Para fazer uma eliminagéo:

1. No Close Manager, selecione Gerenciar e Arquivar.

2. Na lista de agendamentos que ja foram arquivados, selecione o que deseja
eliminar.
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Em Acdes, selecione Eliminar. E exibida uma caixa de dialogo com a confirmac&o da
eliminacgéo, e vocé deve confirmar se deseja eliminar todos os dados do periodo.

Cligue em Sim para confirmar a eliminacéo. A caixa de dialogo com o status da
eliminacéo é exibida.

Restauracdo no Account Reconciliation Manager

A restauragéo exclui os dados atuais e os restaura de um arquivo selecionado.
Para fazer uma restauragéo:

1.
2.

No Reconciliation Manager, selecione Gerenciar e Arquivar.

Selecione um periodo e, em Ac¢des, selecione Restaurar. Os arquivos disponiveis para
restauracdo serdo exibidos. O formato do nome do arquivo é:
Archive ARM <period name> <time stamp>

Selecione o arquivo que deseja restaurat.

Cligue em Restaurar para fazer a restauragdo. Fazer isso vai fechar a caixa de dialogo
de arquivos disponiveis, e o status da restauracdo sera exibido. Se a operacéo de
restauracdo for bem-sucedida, vocé vera a hora da Ultima Restaura¢cdo como a hora
atual.

" Nota:

Durante uma restauracgdo, caso existam perfis, ndo sera possivel criar segmentos
de perfil.

Restauracdo no Close Manager

A restauracao exclui os dados atuais e 0s restaura de um arquivo selecionado.
Para fazer uma restauracao:

1.
2.

No Close Manager, selecione Gerenciar e Arquivar.

Em Acdes, selecione Arquivar. Os arquivos disponiveis para restauracdo seréo
exibidos. O formato do nome do arquivo é: Archive CM <schedule name> <time stamp>

Selecione o arquivo que deseja restaurat.

Cligue em Restaurar para fazer a restauragdo. Fazer isso vai fechar a caixa de dialogo
de arquivos disponiveis, e o status da restauracé@o serd exibido. Se a operagédo de
restauracado for bem-sucedida, vocé vera a hora da Ultima Restauracéo como a hora
atual.
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