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Uvod

Uvod

Tento publikace je uréena pro spravce a uzivatele. Popisuje, jak mizZete provadét
spravu a pouzivat funkci Content Capture.

Cilova skupina

Tento dokument je uren pro spravce a uzivatele. Spravce zde najdou informace

o fizeni a spravé funkce Content Capture. Koncovi uzivatelé zde najdou informace

o pouzivani aplikace Content Capture Client ke skenovani, importu a automatickému
zpracovani dokument( podle jejich podnikovych potfeb.

Usnadnény pristup k dokumentaci

Informace tykajici se zavazku spoleénosti Oracle zajistit dostupnost svych produktd
postizenym uzivateldm naleznete na webové strance Oracle Accessibility Program na
adrese http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Pfistup k podpore Oracle

Zakaznici spole€nosti Oracle, ktefi si zakoupili podporu, maji pfistup k elektronické
podpofe prostfednictvim webu My Oracle Support. Pokud mate sluchové postizeni,
dalSi informace najdete na strance http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=info nebo http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs.

Rozmanitost a inkluze

Spolec€nost Oracle plné podporuje diverzitu a inkluzi. Spole€¢nost Oracle respektuje

a ceni si svého diverzifikovaného pracovniho kolektivu, ktery pfispiva k jejimu
mysSlenkovému primatu a inovativnosti. Jako soucast nasi iniciativy v dalSim rozvijeni
inkluzivni kultury, ktera ptisobi pozitivné na naSe zaméstnance, zakazniky a partnery,
se snaZime odstrafiovat netaktni vyrazy vyskytujici se u nasich produktd

a v dokumentaci Jsme si také védomi nezbytnosti udrzeni kompatibility s existujicimi
technologiemi svych zékazniku a potreby zajiSténi kontinuity sluzeb podle toho, jak se
vyviji nabidky spole¢nosti Oracle a jak se vyviji primyslové standardy V disledku
téchto technickych omezeni pokraduje naSe snaha o odstrafiovani netaktnich vyrazd
a bude vyzadovat vice Casu a externi spoluprace.

Souvisejici zdroje

ORACLE

Dal3i informace jsou k dispozici prostfednictvim téchto zdrojd spoleénosti Oracle:

e Verfejny cloud Oracle Public Cloud:

http://cloud.oracle.com
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Konvence

ORACLE

Uvod

*  Novinky ve sluZzbé Oracle Content Management

e Sprava sluzby Oracle Content Management

*  Getting Started with Oracle Cloud

V této prirucce se pouzivaji nasledujici konvence.

Konvence

Vyznam

tuéné pismo

Tucéné pismo oznacuje prvky grafického uzZivatelského rozhrani
pridruZené k néjakému postupu nebo terminy definované v textu nebo
v glosari.

kurziva Kurziva oznacuje nazvy knih, zdraznéni nebo proménné, misto
kterych je nutné zadat konkrétni hodnoty.

neproporcionalni  Pismo se stejnou rozte¢i oznacuje piikazy v odstavci, adresy URL, kod

pismo v piikladech, text zobrazeny na obrazovce nebo text, ktery je nutné

zadat.

Xi


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-whatsnew
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=CECSA-GUID-643CF711-170F-4D33-A3DB-72E5EA3A6749-37

Zatiname

Content Capture je funkce sluzby Oracle Content Management, ktera umoznuje skenovat
fyzické dokumenty a importovat elektronické dokumenty ve velkych davkach, zpracovat je
a indexovat, a odeslat je do sluzby Oracle Content Management k uloZzeni anebo dalSimu
zpracovani.

Déle uvadime nékteré informace, které vam pomohou zacit:

e Vice informaci o aplikaci Content Capture
e Proces €innosti Content Capture
e Hlavni komponenty Content Capture

e DalSi informace o rolich a zabezpeceni
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Vice informaci o aplikaci Content Capture

Funkce pro zachyceni obsahu poskytované sluzbou Oracle Content Management nabizeji
jeden systém pro zachytavani, indexovani, ukladani a spravu vaseho kritického firemniho
obsahu. Dokumenty mUzete pred odeslanim do sluzby Oracle Content

Management hromadné skenovat a importovat a poté automaticky zpracovat. Dokumenty se
skladaji z jednoho nebo vice obrazli ziskanych ze skeneru nebo importovanych ze souboru,
pripadné se mize jednat o neobrazové elektronické soubory, napfiklad ve formatu PDF nebo
z aplikace Microsoft Word. Kdyz importujete neobrazové soubory, definovany tok zachyceni
uréuje, zda budou zachovéany v plvodnim formatu, pfevedeny do obrazového forméatu nebo
zda bude jejich importu zabranéno.

Davky dokument, které vytvofite, jsou Skalovatelné, takze mlzete dokumenty pfeusporadat,
automatizovat jejich seskupovani podle potfeb vasi firmy, Cist Carové kédy pro ucely
fakturace nebo archivace, indexovat dokumenty, aby je bylo mozné snadno vyhledavat,

a prevadét je do standardnich format pouzivanych vasi organizaci. MliZete vytvaret
pracovni postupy pro zachyceni obsahu nebo procedury, které automatizuji hromadné
zpracovani a smérovani fyzickych a elektronickych dokumentd.

Primarnimi prvky pro zachyceni obsahu jsou davky a dokumenty. Dokumenty jsou skenovany
nebo importovany a udrZzovany v davkach. Davka se sklada z naskenovanych obraz( nebo
elektronickych soubord dokument( (jako jsou soubory ve formatu PDF nebo ze sady
Microsoft Office), které jsou usporadany do dokumentl a maji pfifazeny hodnoty metadat
(jsou indexovany). Kazdy dokument sdili sadu hodnot metadat. Sluzba Oracle Content
Management poskytuje rlizné procesory pro zachyceni obsahu, které importuji dokumenty,
prevadeji je do formatu PDF nebo TIFF, automaticky rozpoznavaji carové kody, automaticky
oddéluji dokumenty, vypliuji hodnoty metadat a pfedavaji kone€ny vystup do sluzby Oracle
Content Management.

Mezi hlavni soucasti procesu zachyceni obsahu patfi:
e Zachytavani

e Pfevod

» Klasifikace

e Uvolnéni

*  Potvrzeni

Zachytavani

ORACLE

Skenovani nebo import dokumentd do davek v ramci procedury zachyceni obsahu Ize
provést rliznym zplsobem:

»  Velkoobjemové skenovani s vyuZitim produkéniho skeneru pro digitalizaci dokumentd
* Ad hoc vzdalené skenovani nebo import, napfiklad z obchodni aplikace
*  Automatizovany import, napfiklad z e-mailového Uctu nebo sledované slozky

Koncovi uZivatelé mohou ru¢né skenovat tisténé dokumenty nebo import elektronické
dokumenty do davek pomoci aplikace Content Capture Client (na zakladé klientské
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Kapitola 1
Prevod

profily vytvofenych spravci procedur). Alternativné miiZe procesor importu s vyuzitim
nastaveni ulozenych v importované Uloze také automaticky importovat obrazky a jiné
elektronické dokumenty pfimo z e-mailovych zprav, sitovych slozek nebo souboru
seznamu.

Prevod

V zavislosti na vasich podnikovych potfebéach je nékdy nutné prevadét neobrazové
vstupni dokumenty a pfilohy do jiného formatu. Napfiklad sestavy vydajd ve formatu
PDF, pfipojené k importovanym e-mailovym zpravam, je nutné prevést na obrazovy
format, aby bylo mozné nacitat Carové kody v nich. V tomto pfipadé procesor pfevodu
do TIFF pfevede soubory PDF na obrazky TIFF. Procesor prevodu do formatu TIFF
automaticky prfevede dokumenty nebo prilohy a slouci je v rAmci davky na zakladé
nastaveni uloZzeného v Uloze pfevodu. Procesor prfevodu do PDF prfevede dokumenty
do soubort PDF stejného typu obsahu jako zdrojovy dokument a také do
prohledavatelnych soubor(i PDF.

Klasifikace

Klasifikace je proces rozdélovani davek do jejich logickych dokument( a pfitazovani
profild dokument(. Profil klientu uréuje mozna pole metadat a dostupné typy pfiloh pro
jednotlivé dokumenty. V rdmci klasifikace je také pfifazen stav davce.

Klasifikaci Ize provést ruéné nebo automaticky rliznymi zplsoby:
e Oddélovani dokumentd

*  Pfifazeni metadat

e Typ pfilohy

e Stav davky

Oddélovani dokumentd

* Rucné uzivateli aplikace Content Capture Client. UZivatelé si napfiklad mohou
vybrat profil klientu s konfiguraci pro ur€ity pocet stranek na dokument. Mohou
také pfed skenovanim vlozit oddélovaci listy mezi dokumenty, a oznacit tak novy
dokument. P¥i vizuélni kontrole davky mohou uzivatelé aplikace Content Capture
Client vytvaret nové dokumenty rozdélenim vétsich dokumentl na nékolik
mensich dokumentd.

»  Ruéné uzivateli pfi importu soubor(l do aplikace Content Capture Client.

e Automaticky, kdyz procesor importu importuje dokumenty na zékladé nastaveni
Ulohy.

e Automaticky, pfi rozpoznavani ¢arového koédu procesorem rozpoznavani. Pokud je
do procesoru rozpoznavani odeslana davka, procesor automaticky provede
rozpoznani ¢arového kédu a klasifikaci dokument.

Prifazeni metadat

Dokumentlim je pfitazena sada hodnot metadat na zakladé profilu dokumentu, ktery
se nazyva indexovani. Tento profil identifikuje pole metadat dostupna pro indexovani
konkrétniho typu dokumentu. Hodnoty metadat Ize pfifadit riznymi zplsoby:
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Typ prilohy

Stav davky

Uvolnéni

Potvrzeni

ORACLE

Kapitola 1
Uvolnéni

* Ru&né, uzivateli v podokné metadat aplikace Content Capture Client
e Automaticky, kdyz procesor importu zpracovava dokumenty na zakladé nastaveni ulohy
«  Automaticky, béhem zpracovani procesorem rozpoznavani na zakladé nastaveni tlohy

«  Automaticky, b&éhem zpracovani procesorem vyhledavani materiald na zakladé nastaveni
tlohy

Pole metadat Ize konfigurovat réiznymi zplsoby. M{zete konfigurovat masku vstupu a format
zobrazeni nebo poskytnout regularni vyraz pro ovérovani. Hodnoty metadat mohou byt
automaticky vyplnény nebo vybrany ze seznam( voleb (¢i odvozeny z ¢arovych kodd)

a zavislych seznam( voleb. Spravci procedur konfiguruji tyto definice poli metadat

v procedufe a poté je pouzivaji v profilech klientd nebo tlohach procesord.

PFiloha je soubor obrazku nebo jiného typu pfidruzeny k primarnimu dokumentu. Spravci
procedur definuji typy pfiloh,, které Ize pfifadit k profildm dokumentd. Tyto typy pfiloh mohou
byt pouzivany ke klasifikaci pfiloh v dokumentech pfifazenych k profilu dokumentu. Uzivatelé
aplikace Content Capture Client mohou prohlizet pfilohy, zménit typ pFilohy, vytvéaret pfilohy
a ménit obrazové prilohy.

Spréavci procedur definuji stavy davek podle svych aktualnich potfeb. Stavy jsou k davce
pfifazeny ru¢né uzivatelem kdykoli béhem procesu zachytavani obsahu nebo automaticky
jednim z procesord.

Sluzba Oracle Content Management pouziva metodu ,uzamknuti a uvolnéni®, aby zajistila, ze
k libovolné davce zachyceni obsahu ma v daném okamziku pfistup pouze jeden uzivatel
nebo procesor. Davka se automaticky uzamkne, kdyz ji vytvofite nebo oteviete (rozbalite).
Pokud chcete davku zpfistupnit ostatnim, musite ji uvolnit nebo odemknout. Kdyz dokoncite
praci s davkou, milizete ji uvolnit nebo odemknout. Pfi uvolnéni davky jsou automaticky
synchronizovany jeji dokumenty a metadata se sluzbou Oracle Content

Management a davka je smérovana k dalSimu zpracovani (potvrzeni, rozpoznavani nebo
pfevod) v souladu s konfiguraci v jejim profilu klientu.

Kdyz je davka potvrzena, jsou vSechny jeji dokumenty a jejich metadata odeslany do sluzby
Oracle Content Management a poté odebrany z davky. To umoznuje vyhledat a zpfistupnit
dokumenty ve sluzbé Oracle Content Management prostfednictvim jejich metadat nebo
obsahu. Nékteré z dokumentli moZna potvrzeny nebudou. Napfiklad dokumenty bez
vyplnénych povinnych poli jsou vynechany. Kdyz jsou potvrzeny vSechny dokumenty v davce,
je davka také odstranéna z procedury.

B&hem procesu potvrzeni zlistanou neobrazové soubory, které nebyly pfevedeny na obrazky,
v jejich plvodnim formatu.
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Proces cinnosti Content Capture

Podivejme se nyni na zakladni proces zachytavani obsahu a jeho odesilani do sluzby Oracle
Content Management.

Dracle Content

Management
Asset Repository or Documents
Business Repository Folder Commit
Commit Driver Driver
| |
Commit
Processor

¢

Conversion Jobs to PDF/TIFF,

Import P
— gnition Jobs, Asset Lookup Jobs,
Processor and XML Transformation Jobs
A T T
File Import Content
Agent Capture Client

b4

Import Scan
I I

™V Goe

Monitored Monitored
Email Folder

Electronic Hardcopy
Documents Documents

Manual

i
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
Automatic I

Zdroje

Obsah Ize zachytit z réiznych zdrojd:
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* ruéné skenovanim tisténych dokumentl pomoci softwaru Content Capture Client,

« ruéné importem elektronickych dokument(l pomoci softwaru Content Capture
Client,

« automaticky ze sledované slozky soubor( (prostfednictvim aplikace File Import
Agent),

e automaticky z doru€ené posty nebo slozky sledovaného Uctu na e-mailovém
serveru.

Bez ohledu na zdroj kazdy zachyceny dokument pfed odeslanim do sluzby Oracle
Content Management k uloZeni a dal$imu zpracovani prochazi fadou procesort:

«  Procesor importu poskytuje automatizovany hromadny import ze zdrojd, jako je
slozka souborového systému, textovy soubor se seznamem oddélenych polozek
nebo slozka doru&ené posty Gctu na e-mailovém serveru. Uloha importu sleduje
zdroj a importuje obsah se stanovenou €etnosti (napfiklad jednou za minutu,
hodinu nebo den).

* Procesor pifevodu do formatu TIFF automaticky pfevadi neobrazové dokumenty
a pfilohy do formatu TIFF nebo JPEG. Béhem prevodu mlzete zvolit rizné
zplsoby slouceni dokumentt a pfiloh. Procesor pfevodu miize napiiklad prevadét
soubory dokument, jako jsou soubory ve formatu PDF nebo dokumenty ze sady
Microsoft Office, na obrazy ve formatu TIFF pro zpracovani ¢arovych kodu.

e Procesor prevodu do formatu PDF prevadi dokumenty, obrazy a pfilohy do
formatu PDF.

* Procesor rozpoznavani automaticky rozpoznavéa c¢arové kody, provadi
usporadani dokumentd a jejich indexaci.

* Procesor potvrzeni spousti profily potvrzeni, které obstaravaji automaticky
vystup a odesilani dokumentd obsazenych v davce do sluzby Oracle Content
Management a poté odebiraji davky z procedury.

Profil potvrzeni uréuje zplsob vystupu dokument( a jejich metadat a zahrnuje
mapovani poli metadat, vystupni format, pokyny pro zpracovani chyb a nastaveni
ovladace potvrzeni.

«  Procesor vyhledavani materialti umoziuje uzivateldm klientu vyhledavat
podporované materidly v Ulozisti sluzby Oracle Content Management.

«  Procesor transformace XML umoziiuje uzivatellim klientu transformovat
dokumenty XML na pozadovany styl na zakladé souboru XSLT.

Veskeré procesory, které zahrnete do konfigurace, budou vzdjemné spolupracovat.
Mnohé ulohy v davkovém toku zacinaji pouzitim procesoru importu a naslednym
predanim do procesoru prevodu do formatu PDF nebo TIFF, ktery pfevede dokumenty
do formatl stanovenych v konfiguraci. Poté Ulohu pfevezme procesor rozpoznavani,
ktery rozpozna ¢arové kody, uspofada dokumenty stanovenym zplisobem a provede
jejich indexovéani. A nakonec procesor potvrzeni doruci (odesle) vystup do sluzby
Oracle Content Management.

VSechny zachycené dokumenty jsou odeslany a uloZzeny do sluzby Oracle Content
Management jako samostatné polozky obsahu s metadaty pfifazenymi béhem
procesu zachyceni obsahu. K témto polozkam miZete pfistupovat a jejich spravu
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Procedury

mUZete provadét stejnym zplsobem jako v pfipadé viech ostatnich poloZek ve sluzbé& Oracle
Content Management.

Procedury

Davky

Procedury jsou definované pracovni postupy zachyceni obsahu, od po¢atecniho ziskavani
zdrojli az po konecné odeslani do sluzby Oracle Content Management. Kazda procedura
reprezentuje Uplny systém zachytavani obsahu a poskytuje tak centralizované umisténi pro
konfiguraci metadat, pravidel zpracovani, profilll konfigurace a dat davek v urcitém prostredi.
Uzivatelé aplikace Content Capture Client vytvéareji davky a pristupuji k nim v rdmci
procedury, ke které jim byl udélen pfistup.

Pro organizaci mdizete vytvofit vice procedur, aby bylo moZné efektivné provadét spravu
veskeré digitalizace obsahu a potfeby jeho zpracovani, napfiklad podle oddéleni nebo
umisténi. Mlzete také sdilet spole¢né prvky konfigurace mezi procedurami pro jejich
optimalni opakované vyuziti. Proceduru miZete také zkopirovat a poté snadno prizplsobit
pro jina prostredi.

davka obsahuje jeden nebo vice dokumentt, které mohou souviset (napfiklad nékolik
dokument( pro zékaznika) nebo nemuseji (napfiklad dokumenty oddélené oddélovacimi

listy).
«  Dokument miiZe sestavat z naskenovanych obraz( nebo elektronického souboru, jako je
soubor aplikace Microsoft Word nebo soubor PDF.

«  Dokument mize, ale nemusi obsahovat pfilohy, napfiklad obrazky nebo elektronické
soubory.

P¥i praci s davkou ji miizete zamknout. Pokud jste vy nebo jiny uzivatel davku uzamkli,
zobrazi se ikona zamku. Pfi uvolnéni davky je odebrana ikona zamku a v zavislosti na
nastavenich klientského profilu je davka uvolnéna ke zpracovani jinym uzivatelem nebo
systémovym procesorem.

Klientske profily

ORACLE

Skupiny stranek v davkach mlzete skenovat nebo import pomoci klientského profilu, ktery
pro vas definoval spravce procedur. Klientsky profil je skupina nastaveni urcujici, jak se maji
skenovat, importovat nebo indexovat dokumenty v davce. Klientsky profil provadi nasledujici
operace:

«  Uréuje nastaveni skeneru, jakym zptsobem jsou vytvareny a oddélovany dokumenty
v davce, zda jsou pole metadat dostupna, zda a jak jsou zpracovany ¢arové kédy, a co
se dale stane s davkami po jejich uvolnéni.

«  Uréuje, zda mizete dokumenty pouze zachytavat, zachytavat a indexovat, nebo pouze
indexovat.

e Urcuje, zda neobrazové elektronické soubory (napfiklad dokumenty PDF) maiji byt
uchovany v pavodnim formatu, pfevedeny do obrazového formatu, nebo nemaji byt
vibec importovany.

e Urcuje sadu poli metadat, ktera Ize pro vybrany dokument vyplnit.

Pokud klientsky profil zahrnuje indexovani, Ize k dokumentdim pfifadit hodnoty metadat,
napiiklad ID a jméno zakaznika. Dokumenty rliznych typl v davce obvykle mivaji dostupné
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rlizné sady poli metadat. V davkach pouze pro indexovani miizete pfifazovat hodnoty
metadat, ale nemiZete pfipojovat, vkladat ani nahrazovat stranky.

Jakmile je prace na dokumentech v davce dokonéena, mlzete davku uvolnit, ¢imz
zruSite jeji vyhradni pouzivani (pokud nejsou definovany Zadné procesy uvolnéni).
Pokud jste uvolnili davku a vybrali dostupny proces uvolnéni, dalSi akce provedena
pro davku zavisi ha vybraném procesu uvolnéni. Nasledna akce zavisi na nastaveni
klientského profilu:

» Davka miZe byt odebrana ze seznamu v podokné davek a potvrzena do sluzby Oracle Content Manag
, nebo miZe byt umisténa do fronty k dalsimu zpracovani, napriklad k pfevodu do
formatu PDF/TIFF nebo rozpoznani ¢arovych kédd.

» Davka milize zlstat v seznamu, ale neuzaméend (nezobrazi se ikona zamku). Vy
nebo jiny uZivatel mGze davku uzamknout a provést dalsi zmény.
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Hlavni komponenty Content Capture

Existuji celkem tfi hlavni komponenty k zachytavani obsahu uréeného pro sluzbu Oracle
Content Management:

» funkce Stranka Procedury zachytavani ve webovém rozhrani Oracle Content
Management,

e Content Capture Client a

e Agent importu soubord pro Content Capture.

Stranka Procedury zachytavani

ORACLE

Stranka Procedury zachytavani ve webovém rozhrani sluzby Oracle Content Management je
mistem, kde spravci procedur obsahu pfipravuji a konfiguruji pracovni postupy zachytavani
obsahu, nebo procedury. Kazda procedura reprezentuje Uplny systém zachytavani obsahu

a poskytuje tak centralizované umisténi pro konfiguraci metadat, pravidel zpracovani, profild
konfigurace a dat davek v urcitém prostfedi. UzZivatelé aplikace Content Capture Client
vytvareji davky a pracuji s nimi uvnitf procedury, ke které maji udélen pfistup.

Pro organizaci mlizete vytvorit vice procedur, aby bylo moZné efektivné provadét spravu
veskeré digitalizace obsahu a potfeby jeho zpracovani, napfiklad podle oddéleni nebo
umisténi. Mlzete také sdilet spoleéné prvky konfigurace mezi procedurami pro jejich
optimalni opakované vyuziti. Proceduru miZete také zkopirovat, aby ji jednoduse $lo upravit
pro jiné prostredi.

Kazda procedura mé Sest hlavnich oblasti konfigurace:
e Zabezpeceni — Urcuje, ktefi uzivatelé maji pfistup k procedure a jaké jsou jejich role.

* Metadata — Zde se konfiguruji pole metadat a uZivatelsky definované nebo zavislé
seznamy voleb, které jsou dostupné uZivateldim aplikace Content Capture Client v dobé,
kdy indexuji a zpracovavaji dokumenty v davkach.

» Klasifikace — Definuje stavy davek, typy pfiloh a profily dokumentu, které jsou dostupné
v procedufe zachytdvani obsahu.

e Zachytavani — Definuje klientské profily, které automatizuji proces zachytavani obsahu
pro uzivatele klientu, a také Glohy procesoru importu, které definuji zplsob importu
dokument( a jejich usporadani uvniti procedury.

* Zpracovani — Definuje Ulohy procesoru rozpoznavani, které zpracuji carové kody
v dokumentech, a také ulohy pfevodu na PDF nebo TIFF, které automatizuji pfevod
obrazovych a neobrazovych dokument( a uréuji, jak budou zpracovany prilohy.

«  Potvrzeni — Definuje, jakym zplisobem jsou zachycené a zpracované dokumenty
v dokon&ené davce odeslany do sluzby Oracle Content Management a co se stane, kdyZ
dojde k chybam.
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DalSi informace viz Nastaveni procedur.

COLLABORATION
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= () Content Management Search Q E ® @
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Example
Procedure Managers -

Type Users/ Groups 4 v Capture Administrator Role

& aomn ©

System
Integrations
Content

Capture

Content Capture Client

Content Capture Client je aplikace, kterou instalujete na mistni pocita¢ a provadite v ni
tyto Glohy:

ORACLE

Skenovani a import dokument( s vyuzitim standardniho oborového rozhrani
TWAIN pro skenovani z desktopovych skenerli nebo jinych vstupnich zafizeni
vyhovujicich normé TWAIN

Kontrolovat a upravovat dokumenty
Indexovat dokumenty (pfifadit k nim metadata)

Uvolnit dokumenty, aby mohly byt dale zpracovany.

Mdzete stahnout aplikaci Content Capture Client z webového rozhrani sluzby Oracle
Content Management. Po spusténi aplikace Content Capture Client a pfihlaseni do
sluzby Oracle Content Management miZete vybrat néktery z klientskych profilll, ke
kterym vam byl udélen pristup. Klientsky profil definuje vSechna nastaveni konfigurace
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pro skenovani, import a indexovani dokument( v davce.

[E Oracle Content Capture — X
C:)IQA;CLGl Content Capture Signed In As admin ¥
[Expenses ] & capture 3§ ~ | yunock| X O © B EE EBEEBRBEBEE [ DE £ |- dREFO ~(sa |7

Batch / Document Date / Time Rems Status Priorty | Note | | | | - J

7 big Expensest 612120 9:38:52 AM 6 0
| 1-1 through 1-15.tif

Total number of batches displayed: 1

Document Profile | Expense Documents | ¥

* Expense Report Number
601224

Employee First Name
John

Employee Last Name
Doe

Employee D
§19

Aplikace Content Capture Client poskytuje jediné okno se tfemi odliSenymi pracovnimi
oblastmi, neboli podokny:

* Podokno Davka — Podokno davek vlevo nahote je zobrazeno trvale, zatimco dalSi
podokna se méni podle vybéru provedeného ve stromu podokna davek. Zde provadite
spravu davek. Kdyz vyberete davku v podoknu davek, informace o ni se zobrazi
v pravém podoknu, kde je mlizete upravit. MZete napfiklad zménit stav &i prioritu davky
nebo zaclenit pozndmku, ktera vam néco pfipomene nebo se zobrazi ostatnim.
Informace o zamku se zobrazi pod informacemi o davce.

*  Podokno Dokument — KdyZ vyberete dokument nebo pfilohu dokumentu v podoknu
davky, zobrazi se vpravo podokno dokumentu. Zobrazuje dokumenty v davce, jejich
miniatury a ikony akci dokumentu v hornim panelu nastroji. Dokumenty midZete kontrolo
vat a upravovat podle potfeby.

 Podokno Metadata — Podokno metadat v dolni levé Casti zobrazuje pole metadat pro indexovani doku
. Podokno metadat je dostupné pouze kdyz ve vybraném klientském profilu
konfigurovano indexovani.

Dal3i informace viz Skenovani a import dokumentd.

Agent importu soubort pro Content Capture

Bézny model systémové integrace dodava obsah z internich sluzeb do aplikace Content
Capture prostfednictvim mistnich sdilenych souborovych systém(. Pokud jsou vSak funkce
aplikace Content Capture presunuty do cloudového prostfedi, integrace zaloZzena na
souborovych systémech jiZz neni mozna z dlvodu zabezpedeni sluzby Oracle Cloud. Aplikace
Content Capture File Import Agent je navrzena tak, aby i nadale poskytovala tyto jednoduché
integracni modely.

Content Capture File Import Agent je mala aplikace pfikazového radku, kterou Ize spustit na
libovolném pocitaci a ktera slouzi jako zdroj pro import obsahu ze sledovaného umisténi
souborového systému, jako je slozka nebo sitova jednotka. Sleduje a zachycuje obsah

v tomto umisténi a pfedava jej do procesoru importu k dalSimu zpracovani a smérovani podle
pravidel definovanych v procedure.
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Mdzete stahnout Agent importu souboru z webového rozhrani sluzby Oracle Content
Management. DalSi informace naleznete v tématu Nastaveni automatizovaného
importu soubord.
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DalSi informace o rolich a zabezpeceni

ORACLE

PFistup k mnoha funkcim sluzby Oracle Content Management je fizen pomoci roli

a opravnéni, které spravci sluzby pfidéli jednotlivym uzivatellim. Pro pfistup k funkci
zachyceni obsahu musite mit pfidélenu jednu z nasleduijicich roli ve sluzbé Oracle Content
Management:

e CECCaptureAdministrator (pro spravce procedur)
e CECCaptureClient (pro uzivatele aplikace Capture Client)

Vice informaci o rolich a opravnénich najdete v tématu Role v dokumentu Sprava sluzby
Oracle Content Management.

V kontextu zachytavani obsahu existuji tfi zakladni typy uZivatel(:

e Spravci systému konfiguruji funkci zachytavani obsahu v rdmci celého systému sluzby Oracle Conten
, mapuiji uzivatele nebo skupiny na role zachytavani obsahu, a sleduji vlastni prtibéh
zachytavani.

e Spravci procedur navrhuji a upravuji pracovni postupy zachytavani obsahu nebo procedury
, které jsou pouzivany ke zpracovani fyzickych a elektronickych dokumentli v davkéach
pro rlizné scénéare. Toky zachytavani jsou pristupné prostfednictvim klientskych profild.

Sprévci procedur maji automaticky opravnéni ¢teni a zapisu k proceduram, které vytvofili.
Mohou pfidavat, upravovat, kopirovat a odstranit procedury a konfigurovat profily a Glohy
procesoru. Pro pfistup k jakékoli jiné procedure jim musi spravce udélit dalSi pfistup na
karté Zabezpeceni.

» Uzivatelé pracuijici s klientem Content Capture Client mohou skenovat nebo importovat
dokumenty do sluzby Oracle Content Management. PouZivaji klientské profily ke
zpracovani dokument, které se sklada ze zmény usporadani a seskupeni dokument,
jejich prevodu do podporovaného formatu, rozpoznani ¢arovych kodd a indexovani
dokument(, jehoZ cilem je umoznit jejich prohledavani ve sluzbé& Oracle Content
Management, kde jsou zpracované dokumenty automaticky uloZeny. UZivatelé museji mit
poZzadovana opravneéni k pfihlaSeni a pfistupu k aplikaci Content Capture Client, a smeji
vidét a vybirat jen ty klientské profily, ke kterym jim byl udélen pfistup. Tito koncovi
uzivatelé vytvareji uvnitf procedury obsah souvisejici s davkami, v€etné davek,
dokument(, pfiloh a stranek.

# Pozndmka:

Spravci procedur maji obvykle pfitazeny role spravct i uzivateld, proto mohou
konfigurovat procedury a testovat je v klientu.
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Nastaveni procedur

ORACLE

Jsou definované pracovni postupy zachyceni obsahu, od poc¢ateéniho ziskavani zdrojl az po
konec€né odeslani do sluzby Oracle Content Management. Kazda procedura reprezentuje
Uplny systém zachytavani obsahu a poskytuje tak centralizované umisténi pro konfiguraci
metadat, pravidel zpracovani, profill konfigurace a dat davek v uréitém prostredi.

Sluzba Oracle Content Management umoznuje vytvofit libovolny po€et procedur, které vyhovi
vSem vasim potifebam ohledné zachyceni obsahu. Procedura zahrnuje profily dokument,
klientll a potvrzeni a vdechny s nimi souvisejici konfigurace. MiZe obsahovat takové
mnozstvi profilll klientl, dokument( a potvrzeni, jaké vaSe organizace vyZaduje. Konfigurace
mUzZete opakované pouzit pro vice profill. Pokud to role uzivatel( v klientském prostiedi
umoziuje, mohou uzivatelé ke zpracovani davek dokumentd zvolit profily klientd a vhodné
profily dokumenta.

Procedura zahrnuje metadata na zakladé typu firmy uzivateld klientu. Témito daty mohou byt
ID zékaznika nebo zaméstnance, telefonni €islo, datum narozeni nebo zcela jina sada
poloZek. Proceduru nastavite tak, aby pfevadéla dokumenty do formatd, jako jsou PDF, TIFF
nebo JPEG. MliZete rovnéz vytvorit definice ¢arovych kodd pro indexovani, filtrovani

a vyhledavani.

Pfi konfiguraci profilti dokumentt k nim pridruzite typy metadat a formatd pfiloh. V Gloze
importu mizete zvolit profil dokumentu, ktery bude pfifazen importovanym dokumentdm.
Nebo miizete konfigurovat Ulohu rozpoznavani tak, aby dynamicky ur¢ovala profil
dokumentu. Kdyz konfigurujete definice ¢arovych kodl a nastaveni usporfadani dokumentt,
musite je také pridruzit k prisludnému profilu dokumentgi.

V profilu klientu, konfigurujete, jaké ukony mohou uzivatelé klientu v klientském prostfedi
provadét a jakym zplsobem. Rovnéz k nému pridruzite jeden nebo vice profilll dokumentd.
To znamena, Ze Uloha nékterych uzivatelli zahrnuje pouze zachyceni dokument(, zatimco
néktefi uzivatelé jsou zodpovédni za generovani indexl pro davky dokumentd a néktefi
uZivatelé provadéji oboji. V profilech klientl mizete také zadat pfedpony davek, prioritu
davek, kritéria pro filtrovani davek (priorita, stav, pfedpona atd.). Chcete-li omezit pouZiti
profilG klientl, mlzete jim pfifadit uZivatele tak, aby k profilim klient v prostfedi klientu méli
pristup pouze uZivatelé s dostateCnymi pravy.

V &asti profily potvrzeni miiZzete konfigurovat nastaveni ovladaée potvrzeni sluzby Oracle
Content Management. Operace potvrzeni mizZete také omezit na profil dokumentu, takZze
uzivatelé mohou odevzdat do Glozisté pouze ty dokumenty, které splfiuji kritéria zadana

v profilu dokumentu.

# Pozndmka:

Konfiguracni karty na strance Procedury zachyceni obsahu jsou sefazeny podle
toku dat prochazejicich kroky Zachyceni, Zpracovani a Potvrzeni. Pfi konfiguraci
procedury je vSak nejefektivnéjSi postupovat v opacném poradi, protoZe pocatecni
kroky musi odkazovat na jiz definované néasledujici kroky.




Vytvareni procedur
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Seznameni se strankou Procedury zachyceni obsahu

ORACLE

Na strance Procedury zachyceni obsahu miizete konfigurovat infrastrukturu, kterd uréuje
metadata dokumentu a zpUsob automatizace Uloh, jako jsou import, indexace, rozpoznavani
¢arovych kéd( a seskupovani dokumenttl, v prostedi klientu. Podivejme se, jaké operace
mUzZete na této strance provést.

m |
= () ContentManagement ISee«:‘r» Q 2 ® @I

Capture Procedures

= T m . ] - - AN WNWIESNE L. W ] -
Q@ Recommendations + 52 2P XOB Procedure: Example 2
@ Develcper Filter 19 Security Metadata Classification Capture  Processing Commit

B Ansioe Name Description
b Example
Procedure Managers +
¥ Capture Administrator Role

COLLABORATION Type Users/Groups
& admin o
@ Documents

&

[3] Conversations

BB ADMINISTRATION

% system e
@_ [ integrations

& Content l I I

L]
=, Capture
e
<

Polozka  Popis

1 Na navigaénim panelu lze pfepinat mezi funkcemi sluzby Oracle Content
Management. MozZnosti, které se vdm zobrazuji na tomto panelu, zavisi na tom, jakou
mate prirfazenou roli. Naptiklad pouze podnikovym uzivateliim se zobrazi volby pro
polozku Materialy. Kliknutim na volbu Domu zobrazite stranku, ktera obsahuje
odkazy na nedavno pouZzité polozky, dokumentaci, seznamovaci prohlidky a dalsi
uZite¢né odkazy.

Sekce pro spolupraci umoznuje zpfristupnit dokumenty a konverzace.

Pokud madte opravnéni spravce, zobrazi se sekce pro

spravu, ve které miZete nastavit volby pro cely systém; integrace Oracle Content
Management s jinymi procesy; konfigurovat uloZzisté, zdsady lokalizace a dalSi funkce
souvisejici se sprava digitalnich materialti a nastavit procedury zachyceni obsahu.

Kliknutim na ikonu zobrazit/skryt oteviete nebo zaviete navigacni panel.

5 V uZivatelské oblasti mizZete ménit predvolby nebo vyhledavat aplikace pro stolni
pocitac¢ a mobilni zatizeni. Po kliknuti na obrazek uzivatele mizete zménit sva
vychozi nastaveni. Pokud mate upozornéni z konverzaci, priznak vidm zobrazi pocet
upozornéni.

6 Leva strana stranky slouZzi ke spravé procedur a umoznuje vytvaret, upravovat,
odstrafiovat, importovat a exportovat procedury.
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ORACLE

Kapitola 5

Polozka  Popis

7 Prava strana stranky je urcena ke konfiguraci procedur a umoziuje prizptisobit
jednotlivé procedury konkrétnim prostredim pro zachyceni obsahu.

8 Kliknutim na ikonu zobrazite nebo skryjete stranu spravy procedur na strance.

9 V seznamu procedur jsou uvedeny vSechny procedury, které jste vytvorili nebo
k nimzZ mate pristup.

10 Do pole Filtr mlZete zadat kli¢ova slova pro filtrovani procedur v seznamu. Tato funkce
je uZitecnd, kdyz mate k dispozici velky pocet procedur.

11 Na panelu nastroja procedur muzZete vytvaret, upravovat, kopirovat, exportovat

a importovat procedury. Posledni ikona na panelu nastroji umoziuje urcit, zda
pouZivéte ¢tecku obrazovky.

+: Vytvorit novou proceduru, ve které nastavite zplsob, jakym budou uZzivatelé
Klientu zachytdvat a zpracovavat obsah, ktery bude ulozZen ve sluzbé Oracle
Content Management.

b

L : Kopirovat proceduru. Tuto volbu pouZijte, pokud chcete vytvorit novou
proceduru na zdkladé existujici procedury.
& . .

: Export procedury z testovaciho prostfedi a importovat ji do produkéniho
prostiedi.
o . - :

: Importuje proceduru. Tuto funkci pouZijte, pokud chcete migrovat procedury
mezi testovacim a produkénim prostfedim.

: Upravit proceduru. Tuto funkci pouZzijte, pokud chcete zménit ndzev
procedury, jeji popis nebo konfiguraci.

x: Tuto funkci pouzijte, kdyZ chcete odstranit proceduru.
*  Ovéreni procedury: Tuto funkci pouZzijte k diagnostice pfipadnych chyb

v rlznych prvcich vasi procedury.

= : Kliknutim na tuto ikonu usnadnéni urcete, zda pouzivéte ¢tecku obrazovky.
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Kapitola 5

Polozka

Popis

12

KdyZ vyberete proceduru na levé strané, bude k dispozici fada konfiguraénich karet, které vam um

definovat nastaveni procedury:

*  Karta Zabezpeceni je urcena ke konfiguraci pristupu uzivateld k proceduram.

¢ Na karté Metadata mtzZete definovat seznamy voleb a jejich zavislé seznamy voleb.
Tyto volby nabizeji uzivateltim klientu flexibilitu k nastaveni predvoleb metadat
béhem zpracovani dokumentd.

¢ Na karté Klasifikace mlzZete definovat stavy davek, které uzivatelé klientt priradi
svym davkam dokumentd. Na této karté mtzete rovnéz definovat typy dokumentd,
které dopliiuji primarni dokumenty. Nakonec muZete definovat profily dokumentd,
které zahrnuji pole metadat dokumentt zpracovavanych uzivateli v prostiedi
Klientu.

¢ Na karté Zachytavani muZete vytvorit profily klientu , které urcuji, co mohou
uzivatelé v ddvce zjistit, jak ma byt davka zpracovana, jak zachdzet s obrazovymi
a neobrazovymi dokumenty atd. Na této karté také vytvorite ulohy pro definovat
zdroj, které vam umozni z néhoz maji byt dokumenty importovany do sluzby
Oracle Content and Experience.

e Na karté Zpracovani mlzete definovat Glohy rozpoznavani, v nichz urcite, zda maji
byt ¢arové kédy rozpoznany pro ucely fakturace nebo pro ucely indexovani,
které umozinuje rychlé vyhledavani. MiZete také definovat zptisob uspotradani
dokumentti béhem zpracovani. Na této karté lze rovnéz definovat tlohy prevodu do
forméatu PDF a do forméatu TIFF k zajisténi automatizace prevodu obrazovych
a neobrazovych dokumentt a automatizace zpracovani priloh.

«  Na karté Potvrzeni konfigurujte ovlada¢ potvrzovani (Slozka dokumentd, UloZzisté
materiall nebo Pracovni Glozisté), aby se zpracované dokumenty odeslaly a ulozily
ve sluzbé Oracle Content Management.

13

Zde provedete konfiguraci voleb pro jednotlivé funkéni oblasti na kartach. Zobrazeny
obsah zavisi na aktualné zvolené konfiguracni karté a vybérech, které jste provedli.
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Viytvoreni nové procedury

ORACLE

Procedura reprezentuje Uplné prostfedi pro zachytavani obsahu, které obsahuje metadata,
profily konfigurace a fyzicka data pro urcité prostredi. V roli spravce procedury mizete
vytvaret a udrzovat nékolik procedur, které budou vyfizovat riizné potfeby klientskych
uzivateld. V procedurach konfigurujete nastaveni, které umozni klientskym uZivateldim
hromadné zachytavat a zpracovat réizné sady dokument(, z nichz kazda vyzaduje jedine¢né
zpracovani. Uzivatelé museji zpracovat rizné podnikové dokumenty na zakladé riiznych
norem, které se na tyto dokumenty vztahuji. Napriklad sestavy vydajl je nutné zpracovat
jinym zplsobem neZ Iékaiské Ucty. Ve spolupréci s klientskymi uZivateli urcite, jak je tfeba
dokumenty usporadat, zda ma sada dokument obsahovat prazdné stranky, zda do ni maji
patfit pfilohy, jestli maji byt nacteny ¢arové kody pro dalsi zpracovani, zda maji byt
dokumenty indexovany, jak bude kazda davka dokumentt potvrzena, a pfipadné dalsi volby.

¢ Poznamka:

Pouzivate-li aplikaci Oracle Content Management Starter Edition, smite vytvofit
pouze jednu proceduru ve sluzbé Content Capture. Chcete-li vytvofit vice nez jednu
proceduru, provedte upgrade na verzi Oracle Content Management Premium
Edition. DalSi informace najdete v €asti Starter versus Premium Edition.

Pokud jste prvnim spravcem procedur, ktery pouzil stranku Procedury, uvidite prazdny
seznam. Postup pfidani procedury:

1. Ve strance Procedury Content Capture kliknéte na ikonu + v podoknu procedur po levé
strane.

2.V dialogovém okné Vytvofit novou proceduru zapiste nazev procedury a kliknéte na
tlaCitko OK.

Karty pro konfiguraci procedury jsou zobrazeny napravo. VSimnéte si, Ze na karté Zabez
peceni se zobrazi vaSe uzivatelské jméno v tabulce Spravci procedury, kterou
konfiguruje spravce systému béhem instalace a Gvodni konfigurace. Mate pfistup
spravce procedur k procedufe a jinym spravcdim k ni mdZete udélit pristup.

S témito kartami pracujete pfi konfiguraci procedury. Jestlize procedura neni oteviena,
kliknéte na ni v levém navigacnim podoknu a otevrete tak jeji stranky konfigurace napravo.

Karta Procedura Uloha

Zabezpeceni Na této strance mutzete piistup k proceduie
udélit ostatnim lidem. Viz Konfigurace
zabezpeceni procedury.
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Kapitola 6

Karta Procedura

Uloha

Metadata Na této strance lze provadét nasledujici akce:

*  Konfigurace poli metadat

*  Konfigurace uzivatelem definovanych

seznam{ voleb

*  Konfigurace zavislého seznamu voleb
Klasifikace Na této strance 1ze provadét nasledujici akce:

e Pfidani, pravy a odstranéni stav(i davek

e Prfidani, Upravy a odstranéni typ( pfiloh

¢ Konfigurace profild dokumentu
Zachytavani Na této strance 1ze provadét nasledujici akce:

«  Konfigurace klientskych profil(

*  Konfigurace tloh procesoru importu
Zpracovani Na této strance lze provadét nasledujici akce:

*  Konfigurace uloh pfevodu na PDF

*  Konfigurace uloh pfevodu na TIFF

*  Konfigurace Uloh procesoru rozpoznavani
Potvrzeni Na této strance muizete konfigurovat profily

potvrzeni.
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Sprava procedur

Na strance Procedura mUzete vytvaret procedury a v pfipadé zmény pozadavkl je pozdéji
upravit. Chcete-li provadét spravu vice procedur najednou, pouzijte funkci filtru ve strance
a vyhledejte je na zakladé kontextu. Chcete-li vytvofit novou proceduru, ktera vychazi ze
stavajici procedury, pouzijte funkci kopirovani. Procedury mlzete také pfesunout do jiného
umisténi pomoci funkci exportu a importu.

Nasleduje vycet moznosti, které Ize provadét po vytvoreni nékolika procedur:

e Filtrovani procedury

« Uprava procedury

e Odstranéni procedury
e Kopirovani procedury
e Qvéreni procedury

e Export nebo import procedury

Filtrovani procedury

Kdyz provadite sprdvu mnoha procedur, bude se vdm mozna hodit omezeni poctu
zobrazenych procedur v seznamu pomoci filtru. Filtrovani usnadnuje rychlé vyhledani
procedury, kdyZ s ni potfebujete pracovat.

Postup filtrovani procedury:
1. Na strance Procedury zachyceni prejdéte na podokno procedur po levé strané.

2.V poli Filtr zapiSte Uplny nazev procedury nebo pouzijte zastupny znak % odpovidajici
jednomu &i vice znak(m. KdyZ napfiklad zapiSete %leden%, zobrazite procedury, v jejichz
nazvu Ci popisu se objevuje fetézec leden. Filtry rozliSuji mala a velka pismena.

Procedury odpovidajici ur€itému filtru se zobrazi v tabulce pod polem Filtr.

Uprava procedury

ORACLE

Nazev a popis procedury miZete po jejim vytvoreni kdykoli upravit.
Postup Upravy procedury:

1. Na strdnce Procedury zachyceni prejdéte na podokno procedur po levé strané.

2. Vyberte proceduru, kterou chcete upravit, a kliknéte na tlacitko 2 .

3.V dialogovém okné Upravit nazev a popis procedury zmérte nazev procedury
a pfipadné ji popiste.

Zména se projevi v tabulce procedur.

Nastaveni konfigurace miZete ménit na kartach zobrazenych po pravé strané&, kdyz je
procedura oteviena.
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Kapitola 7
Odstranéni procedury

Odstranéni procedury

Kdyz odstranite proceduru, jsou odebrana vSechna jeji data davek a konfigurace,
véetn& metadat, profil(i a Uloh procesor. KdyZ odstranite proceduru v dobé, kdy
probih& zpracovani jejich davek, jsou tyto davky také odstranény.

Postup odstranéni procedury:

1. Na strdnce Procedury zachyceni prejdéte na podokno procedur po levé strang.

X

2. Vyberte proceduru, kterou chcete odstranit, a kliknéte na tlacitko © *. Po

zobrazeni vyzvy potvrdte, Ze chcete proceduru odstranit.

Kopirovani procedury

M0zete kopirovat proceduru, pokud ji chcete pouzit jako pocateéni bod pro novou
proceduru, a poté konfiguraci upravit podle potieby. Tato mlzete rychle pfipravit
procedury, které se navzajem podobaji.

Postup kopirovani procedury:

1. Na strdnce Procedury zachyceni prejdéte na podokno procedur po levé strang.
L

3.V dialogovém okné Kopirovat proceduru zmeéfte nazev a popis procedury.

2. Vyberte proceduru, kterou chcete kopirovat, a kliknéte na ikonu

Procedura se zobrazi v seznamu procedur nalevo.

Ovéreni procedury

ORACLE

Pripadné chyby ve své proceduie miZete diagnostikovat spusténim ovéfeni
prostiednictvim ikony Ovéfeni procedury na panelu nastrojli procedury.

Vice procedur Ize ovéfit tak, Ze je najednou vyberete v podokné procedur na levé
strané. Postup ovéfeni procedury:

1. Na strAnce Procedury prejdéte na podokno procedur po levé strané.

2. Vyberte proceduru, kterou chcete ovéfit, a kliknéte na ikonu ¥ na panelu nastrojl.
MUzZete spustit ovéfeni rliznych prvkd vasi procedury.

Problémy s ovéfenim se zobrazi ve sloupci Zpravy v dialogovém okné Ovéfrit
problémy procedury Jedna se o priklady ovéfeni: zda je v profilu potvrzeni zvolen
spravny typ Ulozisté, zda importovana procedura obsahuje chyby, jako jsou
chybéjici typy obsahu a mapovani, nesoulad znak( mezi nazvy typd materiald, jak
jsou konfigurovany v alozisti a jak jsou konfigurovany v procedure atd. Protoze
zpravy mohou byt dlouhé, kompletni zprava se zobrazi pod tabulkou v ¢asti Zprav
a o ovéreni v dialogovém okné.

3. Po kontrole problém{ zaviete dialogové okno.
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Kapitola 7
Export nebo import procedury

¢ Poznamka:

Ovérovani platnosti e-maild mdze nahlasit platny e-mail, pokud bylo pravé
zméneéno heslo (béhem posledni jedné ¢i dvou minut).

Export nebo import procedury

ORACLE

Procedury mlizete exportovat a importovat mezi rznymi prostfedimi, napfiklad vyvojovym,
testovacim a produkénim. PFi importu procedury se ujistéte, Ze jeji identifikator je jedinecny.

Postup exportu nebo importu procedury:

1. Na strdnce Procedury zachyceni prejdéte na podokno procedur po levé strang.

+
2. Vyberte proceduru, kterou chcete exportovat, a kliknéte na tlacitko = v panelu nastrojt.

Do mistniho pocitaCe se stdhne konfiguracni soubor XML pro proceduru. Nazev
procedury v souboru mlzete upravit, je-li to tfeba.

.T.
3. Najiném systému oteviete stranku Procedury zachyceni a kliknéte na ikonu " v panelu
nastroja.
4. 'V dialogovém okné Importovat proceduru kliknéte na tlacitko Vybrat soubor a vyberte
soubor XML procedury, ktery chcete importovat.

5. ZapiSte smysluplny nazev a popis procedury do poli Nazev a Popis, a poté kliknéte na
tlacitko Zpracovat.

Zobrazi se zprava o dokonceni importu.
6. Kliknéte na tlaCitko Zavfit.

Procedura se objevi v seznamu procedur nalevo.
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Konfigurace zabezpeceni procedury

ORACLE

Na karté Zabezpecéeni miZete jinému spravci udélit pfistup k vasi procedure.

Postup konfigurace zabezpedeni procedury:

1.

V podokné procedur na levé strané vyberte proceduru, kterou chcete konfigurovat.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
Kliknéte na kartu Zabezpeceni.

V tabulce Spravci procedury jsou uvedeni spravci, ktefi maji pfistup k procedure, a to
v€etné vas. Chcete-li sefadit sloupec UZivatelé/Skupiny, kliknéte na jeden
z trojahelnickd ve sloupci.

Zatrzitko oznacuje Uroven pfistupu spravce procedury.

Kliknutim na ikonu " zobrazte dialogové okno Pridat ¢lena zabezpedeni.

V tabulce Spravci procedury miiZete odstranit pristup spravce tak, Ze jej vyberete

a poté kliknete na ikonu v tabulce.

V levém poli zobrazeném niZe vyberte volbu Vyhledat skupiny nebo Vyhledat
uzivatele a vyhledejte leny patfici k vybrané roli.

V prilehlém textovém poli mGzZete volitelné vyhledat konkrétni skupinu nebo uZivatelské
jméno zadanim ¢asteéného nebo Gplného nazvu, resp. jména. MiZete pouzit zastupny
znak "*'. Chcete-li, aby funkce vratila vSechny Cleny, ponechejte textové pole prazdné.
Kliknéte na tlaCitko Vyhledat.

Z vysledkl vyhledavani vyberte jednoho nebo vice ¢lenl (vice ¢lentl vyberete podrZzenim
klavesy Ctrl) a kliknéte na tlacitko PFidat.

Kazdy pfidany €len je zahrnut do tabulky.
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Konfigurace metadat

Pole metadat, které vytvofite v procedufe, budou dostupna v prostfedi aplikace Content
Capture Client prostfednictvim profilli dokumentd, ke kterym je pfiradite. Uzivatelé klientu,
ktefi maji pozadovana opravnéni, si voli profily dokumentd, které se tykaji jejich Gloh
zachytavani. A pouzivaji metadata a seznamy voleb ke standardizaci specifickych hodnot
poli metadat a zabrané vzniku chyb pfi zadavani dat. Na karté Metadata mdzete konfigurovat
také synchronizace a vyhledavani material(i. Kdyz na karté Zachytit aktivujete vyhledavani
pro klientsky profil, mohou uzivatelé klientu vyuzivajici tento profil vyhledavat obsah
souvisejici s jejich podnikanim pomoci funkce vyhledavani materiald.

Nasleduje vycet moznosti, které Ize provadét pfi konfiguraci metadat v procedure:

e Konfigurace poli metadat

«  Konfigurace uzZivatelem definovanych seznamd voleb
« Konfigurace seznam( volby typu materialu

e Konfigurace zavislého seznamu voleb

«  Konfigurace synchronizace material(

«  Konfigurace vyhledani materiald

Konfigurace poli metadat

V procedure definujete pole metadat, kterd poté zpfistupnite v aplikaci Content Capture
Client béhem indexovani dokumentu a zpracovani davky. Pole metadat mdzete konfigurovat
rlznymi zplsoby. Pole metadat Ize nastavit jako povinna, coZ znamena, Ze musi byt
vypInéna, aby bylo mozné dokument Uspésné potvrdit. Hodnoty metadat Ize vyplnit také
automaticky, na zakladé ¢arovych kodl nactenych procesorem rozpoznani nebo vybéru ze
seznam{ voleb.

P¥i konfiguraci poli metadat provadite tyto hlavni Glohy:
e Pfidani nebo Uprava pole metadat

e Odstranéni pole metadat

»  Konfigurace vstupni masky pole metadat

* Konfigurace formatu zobrazeni pole metadat

» Nastaveni automatického vyplnéni poli metadat

»  Konfigurace ovéfeni regularniho vyrazu

«  Konfigurace poli metadat za i¢elem vytvareni seznami voleb typu materialu

Pridani nebo Uprava pole metadat

Postup pfidani nebo Upravy pole metadat:
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Prihlaste se do webového rozhrani sluzby Oracle Management a kliknéte na
polozku Zachytit v levé navigacni nabidce (v sekci Sprava). Pokud se vam tato
volba nezobrazi, nemate pozadovana opravnéni k pfistupu.

V podokné procedur na levé strané vyberte proceduru, kterou chcete konfigurovat.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

Otevfete kartu Metadata pro svou proceduru.

V tabulce Pole metadat kliknéte na ikonu » a pridejte pole. Chcete-li upravit
4

Do pole Nazev pole zadejte nazev pro pole metadat.

pole, vyberte jej v tabulce a kliknéte na ikonu

V poli Typ dat vyberte typ pole. MliZete zvolit moznost: Alfanumerické, Odkaz na
polozku obsahu, Odkaz na digitalni material, Numerické, Datum nebo Float.

Pokud chcete, aby bylo pole povinné, zaskrtnéte policko Vyzadovano.
Vyzadovand pole dokumentu musi obsahovat hodnoty, aby procesor potvrzeni
potvrdil dokument.

Podle potfeby zadejte Udaje do dalSich poli.

»  Konfigurace masky vstupu

e Konfigurace formatu zobrazeni

e Konfigurace automatického vypliovani

e Konfigurace a zkouSka ovéfovani pomoci regularniho vyrazu

V polich seznamu voleb identifikujte dfive vytvofené zdroje a seznamy voleb pro
pole metadat. Viz Pfidani nebo Uprava uzivatelsky definovaného seznamu voleb.

Po dokonéeni kliknéte na tlacitko Odeslat.

Po pridani pole metadat m(izete toto pole pouZzit v celé procedufe. Upravy pole
metadat se projevi bez ohledu na to, kde je pole pouzito.

Odstranéni pole metadat

Odstranénim pole metadat ho trvale odeberete z procedur, ve kterych je toto pole
pouzivano. Kdyz odstranite pole metadat, ktera je pouzivano v klientském profilu nebo
procesoru davky, miiZze dojit v rliznych fazich zpracovani davky k chybam. Pred
odstranénim pole metadat se ujistéte, ze neni mapovano pole metadat v profilu
potvrzeni.

ORACLE

Postup odstranéni pole metadat z vybrané procedury:

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
Otevrete kartu Metadata procedury.

Chcete-li odstranit pole metadat, vyberte ho v tabulce Pole metadat a kliknéte na

X

tlacitko © *.
Kliknutim na Ano potvrdte, Ze chcete toto pole metadat odstranit.

Pole metadat je odebrano z procedury.
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Konfigurace vstupni masky pole metadat

Vstupni maska je filtr, ktery ¥idi, co mdZete do pole metadat zapsat. Maska mUize napfiklad
povolit zadavat Cislice, ale nikoli pismena. Aplikace nepfevezme znak, ktery nevyhovuje

ORACLE

vstupni masce.

Postup konfigurace vstupni masky:

1. Pfidejte nebo upravte pole metadat.

eby bylo moZné pouZzit vstupni masku, musi mit pole metadat datovy typ Alfanumericky,
Ciselny nebo Plovouci.

N

Na strdnce Pole metadat zapiSte do pole Vstupni maska jakékoli dostupné znaky

masky uvedené v tabulkach za kroky. V8echny ostatni zadané znaky se povazuji za

literdly.

w

Kliknéte na tlacitko Odeslat.

Nastaveni pole metadat jsou uloZena a dostupna k pouziti. Nyni mdizete vstupni masku
otestovat prostfednictvim klientu.

Tabulka 9-1 Znaky alfanumerické vstupni masky
]

Znak masky Popis

# VyZaduje zapsané cislo.

' (apostrof) Uvozuje znak, aby byl vynechén jakykoli specidlni formdtovaci znak.
U Akceptuje jakékoli pismeno a prevede ho na velké.

L Akceptuje jakékoli pismeno a prevede ho na malé.

A Akceptuje jakékoli pismeno nebo ¢islici.

? Akceptuje jakékoli pismeno.

* Akceptuje jakykoli znak.

H Akceptuje jakykoli hexadecimalni znak (0-9, a-f nebo A-F).

Tabulka 9-2 P¥iklady alfanumerické vstupni masky
]

Vstupni maska Popis Vzorovy format

HHH#-HH-HHHE Cislo socidlniho 123-45-6789
zabezpeceni

uu Stat AZ

Tabulka 9-3 Znaky Ciselné a desetinné vstupni masky
-

Znak masky Popis
0 VyZaduje zapsanou Cislici.
# VyZaduje zapsanou Cislici. Pokud jako hodnotu zadate nulu, bude hodnota

povazovdana za chybéjici. Naptiklad 12,0 bude povaZzovano za 12. Pokud ale
zadate 12,5, bude to povaZovano za 12,5.

9-3



Kapitola 9
Konfigurace poli metadat

Tabulka 9-3 (pokrac.) Znaky ciselné a desetinné vstupni masky

_________________________________________________________________________|
Znak masky Popis

PouZijte jako oddélovac desetinnych mist nebo desetinny oddélovac
v penézni hodnoté.

- PouZijte jako znaménko minus.

, Pouzijte jako oddélovac skupin.

; Pouzijte k oddéleni dil¢ich vzort pro kladna a zaporna cisla.

¢ Poznamka:

Vzor DecimalFormat obsahuje dil¢i vzor pro kladna a zaporna cisla,
napriklad "#,##0.00; (#,##0.00)". Kazdy dilci vzor ma predponu, ¢iselnou
¢ast a pfiponu. Zaporny dil€i vzor je nepovinny; pokud chybi, je jako dilCi
vzor pro zaporna Cisla pouzit kladny vzor s lokalizovanym znaménkem minus
(ve vétSiné narodnich prostfedi jde o znak "-*) v pozici pfedpony. To
znamena, ze zapis "0.00" je ekvivalentni zapisu "0.00;-0.00". Pokud je

v masce uveden explicitni dil¢i vzor pro zaporné Cisla, slouzi pouze k uréeni
pfedpony a pfipony téchto Cisel — pocet Cislic, minimalni pocet Cislic a dalsi
charakteristiky jsou stejné jako u vzoru pro kladna &isla. To znamena, ze
zapis "#,##0.0#; (#)" je ekvivalentni zapisu "#,##0.0#; (#,##0.0#)".

Aby mohl uzZivatel zadat desetinné hodnoty, musite vytvorit format, ktery
vynucuje zadani nejméné jednoho desetinného mista (#.0#). Chcete-li
v klientu zménit pouzité znaménko Cisla, zadejte nejprve Cislo a poté
stisknéte klavesu + nebo -.

Tabulka 9-4 Pfiklady Ciselné a desetinné vstupni masky
|

Vstupni maska Popis Vzorovy format
# #H# O # Desetinnd hodnota 1,234.567
#,##0.00 Ména 2,500.00

Konfigurace formatu zobrazeni pole metadat

Kdyz definujete forméat zobrazeni v procedure, budou data zadana v klientu zobrazena
v tomto formatu nezavisle na tom, jak je zadate v klientu.

Postup nastaveni formatu zobrazeni, ktery zméni zobrazeni hodnoty metadat:

1. Pfidejte nebo upravte pole metadat.

Aby bylo moZné pouzit forméat zobrazeni, musi mit pole metadat datovy typ Cislo,
Datum nebo Plovouci.

2. Na strance Pole metadat kliknéte vedle pole Format zobrazeni na pfikaz Vybrat
format zobrazeni, vyberte néktery z dostupnych formét( pro datovy typ
uvedenych v tabulce, a poté kliknéte na tlacitko Odeslat.
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Vstupni format Datovy typ Popis

Ména Plovouci Cislo formatované pomoci mistni systémové mény.

Obecné datum Datum Stredni datum ndasledované stiednim ¢asem. Zobrazeni
datumu je urceno nastavenim systémového nédrodniho
prostredi.

Kratké datum Datum Datum pouzivajici systémovy format kratkého datumu.
Zobrazeni datumu je urceno nastavenim systémového
narodniho prostredi.

Stredni datum Datum Datum pouzivajici systémovy format stfedniho datumu.
Zobrazeni datumu je urc¢eno nastavenim systémového
narodniho prostfedi.

Dlouhé datum Datum Datum pouzivajici systémovy format dlouhého datumu.
Zobrazeni datumu je urc¢eno nastavenim systémového
narodniho prostfedi.

Kratky Cas Datum Cas ve 24hodinovém formatu; napriklad 17:45.

Stfedni Cas Datum Cas ve 12hodinovém formatu slozeny z hodin, minut
a oznaceni AM/PM.

Dlouhy ¢as Datum Cas pouzivajici systémovy format dlouhého ¢asu; zahrnuje

hodiny, minuty a sekundy.

Obecné ¢islo

Cislo, Plovouci

Cislo bez oddélovace skupin (napfiklad 7500).

Pevné cislo

Cislo, Plovouci

Nejméne jedna Cislice vlevo a dvé ¢islice vpravo od oddélovace
desetinnych mist (napfiklad 7500,16).

Standardni ¢islo

Cislo, Plovouci

Cislo s oddélovacem skupin, nejméné jedna ¢islice vlevo a dvé
Cislice vpravo od oddélovace desetinnych mist (naptiklad 7
500,16).

Formaty pro datum

Datum

Vyberte z nasledujicich formatt pro datumy:

rrrr-MM-dd
rrrr-MM-dd HH:mm
rrrr-MM-dd HH:mm:ss
MM-dd-rrrr
MM-dd-rrrr HH:mm
MM-dd-rrrr HH:mm:ss
dd-MM-rrrr
dd-MM-rrrr HH:mm
dd-MM-rrrr HH:mm:ss
MM/dd/rrrr
MM/dd/rrrr HH:mm
MM/dd/rrrr HH:mm:ss
rrrr/MM/dd
rrrr/MM/dd HH:mm
rrrr/MM/dd HH:mm:ss
dd/MM/rrrr
dd/MM/rrrr HH:mm
dd/MM/rrrr HH:mm:ss

Nastaveni poli metadat je nyni uloZeno. Format zobrazeni pole metadat miZete pouzit

a otestovat v klientu.

ORACLE
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Nastaveni automatickeho vyplnéni poli metadat

Pole metadat mlzete konfigurovat tak, aby automaticky obsahovala urcité hodnoty.
Napfiklad je mozné vyplnit pole typu datum automaticky datem skenovéani davky, aby
ho uzivatel nemusel zadavat sam. Nebo mUzZete pro pole stanovit vychozi hodnotu,
kterou uzivatel mize zménit.

Postup konfigurace automatického vyplnéni pole metadat:

1. Pridejte nebo upravte pole metadat.

2.V poli Typ automatického vyplnéni na strance Pole metadat zvolte typ pro pole
metadat. Dostupné typy automatického vyplnéni zaviseji na vybraném typu pole
metadat, uvedeném v této tabulce:

Typ automatického Datovy typ Popis

vypliiovani

Néazev davky Alfanumericky Vyplni pole metadat ndzvem prifazené davky.

Priorita davky Alfanumericky, Vyplni pole metadat prioritou prifazenou k dévce.
Ciselny, s plovouci
des. carkou

Stav davky Alfanumericky Vyplni pole metadat stavem (pokud existuje) davky.

Néazev pocitace Alfanumericky Vyplni pole metadat ndzvem pocitace, na kterém byl dokument

vytvoren.
Aktualni datum Datum Vyplni pole metadat aktudlnim datumem.
Vychozi hodnota Alfanumericky, Vyplni pole metadat hodnotou urcenou v poli Vychozi

Ciselny, datum,
s plovouci des.
¢arkou

hodnota.

Profil dokumentu  Alfanumericky Vyplni pole metadat ndzvem profilu dokumentu, ktery je
k vybranému dokumentu pfifazen.
Nazev profilu Alfanumericky Vyplni pole metadat klientskym profilem, ktery byl pouZit
k zachyceni davky.
Datum skenovdni  Datum Vyplni pole metadat datumem, kdy byl dokument naskenovan.
ID uZivatele Alfanumericky Vyplni pole metadat identifikatorem uZivatele, pro kterého

byla ddvka uzamcena pfi vytvareni dokumentu.

Kdyz jako typ automatického vyplnéni vyberete Vychozi hodnotu, zapiste
hodnotu do pole Vychozi hodnota a kliknéte na tlacitko Odeslat.

Nastaveni poli metadat je nyni ulozeno. Vyuzijte a otestujte nastaveni
automatického vypliovani v klientu.

Konfigurace ovéreni regularniho vyrazu

Regularni vyrazy v polich metadat plati pouze na alfanumerické typy poli. DalSi
informace najdete v dokumentaci tykajici se pouzivani a formatovani regularnich
vyrazt, napfiklad:

http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/

Postup konfigurace a testovani regularniho vyrazu:

ORACLE
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1. Pfidejte nebo upravte pole metadat.
2. Na strance Pole metadat zapiSte vyraz do pole Ovéreni regularniho vyrazu.

3. Chcete-li testovat regularni vyraz, zapiste ukazkovou hodnotu do pole Ukazkova
hodnota a poté kliknéte na tlacitko Ovéfit.

Vysledek Platny nebo Neplatny se zobrazi vedle pole Vysledky, které je ur€eno pouze
ke Cteni.

4, Kliknéte na tlacitko Odeslat.

Nastaveni poli metadat je nyni uloZeno. Regularni vyraz pole metadat miZete pouzit
a otestovat v klientu.

Konfigurace poli metadat za Gicelem vytvareni seznam voleb typu

materialu

ORACLE

Postup konfigurace poli metadat pro seznamy voleb typu materiald:

1. Pfidejte nebo upravte pole metadat.

2. Na strance Pole metadat v rozeviracim seznamu Typ dat zvolte moznost Alfanumerické,
Odkaz na polozku obsahu, Odkaz na digitalni material, Datum, Float nebo Numerické

Datovy typ Zdroj seznamu voleb Pole nadfizeného Seznam voleb
seznamu voleb

Alfanumericky Typ materiald Deaktivovano Seznamy voleb typu
materiald pro
alfanumericky typ,
Ciselny typ, typ
datum a typ float

Odkaz na polozku Typ materialt Deaktivovano Seznamy voleb
obsahu vybrany jako vychozi. poloZky obsahu pro
Nelze zménit. alfanumericky typ,
Ciselny typ, typ
datum a typ float

Odkaz na digitalni Typ materiald Deaktivovano Seznamy voleb typu
materidl vybrany jako vychozi. materiald pro
Nelze zménit. vSechny typy data:
alfanumericka,
¢iselnd, datum a float

Datum Typ materiald Deaktivovano Seznamy voleb typu
materiald pro typ
datum

Plovouci Typ materiald Deaktivovano Seznamy voleb typu
materiald pro typ flo
at

Ciselny Typ materiald Deaktivovano Seznamy voleb typu
materidld pro ¢iselny
typ

3. Kliknéte na tlacitko Odeslat.

Definice metadat je pfipravena. Na zékladé této definice metadat mdzZete nyni vytvaret
seznamy voleb typu material(.
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Konfigurace uZivatelem definovanych seznamd voleb

Seznamy voleb vyuzijte ke standardizaci hodnot poli metadat nebo zrychleni

indexovani a zabrané vzniku chyb pfi zadavani dat. Seznamy voleb se vytvafi na karté Metadata
, po vytvofeni je miZete vybrat v poli metadat nebo lloze procesoru. To vam

umoznuje pouzit stejné seznamy voleb ve vice oblastech.

UZivatelsky definované seznamy voleb pouZivejte k zadavani a sprave hodnot

v databazi Content Capture. Hodnoty seznamu voleb miiZzete do databaze Content
Capture importovat z textového souboru, a také miizete exportovat hodnoty seznamu
voleb do textového souboru.

Pfi konfiguraci uzivatelsky definovanych seznam( voleb provadite tyto hlavni tlohy:

« Pridani nebo Uprava uzivatelsky definovaného seznamu voleb

* Import hodnot z textového souboru do seznamu voleb zachyceni obsahu
e Export hodnot seznamu voleb Content Capture do textového souboru

e Odstranéni uzivatelsky definovaného seznamu voleb nebo polozek

»  Pouziti uzivatelem definovanych seznamd voleb

Pridani nebo Uprava uzivatelsky definovaného seznamu voleb

ORACLE

Uzivatelem definovany seznam voleb, jehoz konfiguraci provedete v procedufre, je
uloZen do sluzby Oracle Content Management.

MUzete napriklad vytvorit seznam voleb, ktery uZivateldm umozni vybrat typ
korespondence zdkaznika — Complaint, Satisfaction, Suggestion nebo Other.

1. Na karté Metadata procedury vyberte v tabulce, ktera se nachazi v ¢asti Seznamy

z .

voleb definované uzivatelem, polozku Content Capture a kliknéte na ikonu

2. Na strance Typ seznamu voleb kliknéte na ikonu + a pridejte seznam voleb nebo

vyberte existujici seznam, kliknéte na ikonu * aseznam upravte.

3. Na strance Seznam voleb pro zachyceni zadejte ndzev do pole Nazev seznamu
voleb (napfiklad Correspondence Type) a vyberte typ v poli Typ
dat (Alfanumericky, Ciselny, Datum nebo Float).

¢ Poznamka:

Chcete-li zobrazit hodnoty seznamu voleb v poli metadat, musi mit
seznam voleb stejny typ dat jako pole metadat.

4. Chcete-li pfidat poloZzku seznamu voleb, kliknéte na ikonu + v tabulce Polozky
seznamu voleb.

5. Na strance Vlastnosti poloZzky seznamu voleb zadejte hodnotu seznamu voleb do
pole Hodnota polozky.
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Chcete-li uzivateldim zobrazit jednu hodnotu, ale potvrdit jinou, zadejte do pole Zobrazen
a hodnota pro pfisludnou poloZzku jinou hodnotu. Chcete-li uZivateldm zobrazit stejnou
hodnotu, kliknéte na tlacitko OK, aniz byste zadali hodnotu do pole Zobrazena hodnota.
Opakovanim krok( 4 a 5 pridejte dal$i polozky seznamu voleb.

6. Pomoci tladitek se Sipkami nahoru a dolll nebo tladitek pro vzestupné a sestupné fazeni
sefadte polozky seznamu voleb tak, aby se zobrazily ve vami pozadovaném poradi,
a poté kliknéte na tlacitko Odeslat.

Novy seznam voleb se zobrazi v tabulce Definované seznamy voleb. Pokyny pro pouZziti
seznamu voleb naleznete v tématu PouZiti uzivatelem definovanych seznamd voleb.

Chcete-li pouzit seznam voleb v poli metadat, nejprve pfidejte nebo upravte pole
metadat. Potom:

a. Na strance Pole metadat vyberte v poli Zdroj seznamu voleb volbu Zachytit zdroj.

b. V poli Seznam voleb vyberte vytvofeny seznam voleb.

Import hodnot z textového souboru do seznamu voleb zachyceni obsahu

Do seznamu voleb zachyceni obsahu miZete importovat hodnoty z textového souboru

s kddovanim UTF-8. V textovych souborech s kédovanim UTF-8 je kazdy zaznam v seznamu
voleb oddélen sekvenci znakll CR/LF. Kazdy fadek zaznamu uvnitf textového souboru je
importovan jako poloZka seznamu voleb. Chcete-li importovat rizné hodnoty pro pole
Hodnota polozky a Zobrazena hodnota, je nutné oddélit hodnoty uvnitf fadku importovaného
souboru znakem tabulatoru.

Postup pfi importu hodnot z textového souboru do seznamu voleb:

1. Pfidani nebo Uprava uzivatelem definovaného seznamu voleb.

a. Na karté Metadata procedury vyberte pfikaz Zachytit obsah v tabulce UZivatelem

definované seznamy voleb a kliknéte na tlacitko 2 .

b. V tabulce Definované seznamy voleb kliknéte na tlacitko + nebo 2 a pridejte
nebo upravte seznam voleb.

+
2.V tabulce Polozky seznamu voleb klikné&te na tlagitko —.

3. Na strance Polozky seznamu voleb importu vyhledejte soubor, ktery chcete importovat,
a kliknéte na tlacitko Otevrit.

4. Vyberte policko Kontrola duplicit, aby byly zkontrolovany a vypustény duplicitni
hodnoty, a kliknéte na tlacitko Zpracovat. Nezapomerite na to, Zze import rozsahlych
seznamU voleb trva del3i dobu, je-li tato volba vybrana.

Polozky seznamu voleb jsou importovany a zobrazeny spolu s chybami, ke kterym doslo,
v oblasti Stav importu. Mezi seznamy voleb miZete definovat zavislosti, a také je mzete
pouzit v profilech nebo Ulohach procesoru davek. Viz Pouziti uzivatelem definovanych
seznamU voleb.

Export hodnot seznamu voleb Content Capture do textového souboru

Seznam uzivatelsky definovanych voleb je mozné exportovat do textového souboru. Hodnoty
vybrané volby jsou zapsany do textového souboru s oddélovaci.
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Postup exportu hodnot seznamu voleb do textového souboru:

1.

Uprava uzivatelem definovaného seznamu voleb.

a. Na karté Metadata procedury vyberte pfikaz Zachytit obsah

v tabulce Uzivatelem definované seznamy voleb a kliknéte na tlacitko 2 .

b. V tabulce Definované seznamy voleb vyberte seznam a kliknéte na tlacitko

z .

*
Na strance Seznam voleb Content Capture kliknéte na tlagitko . Budete
pozadani, abyste otevieli nebo uloZili soubor export.txt. Vyberte volby uloZeni.

Textovy soubor je zapsan do zadaného umisténi.

Odstranéni uzivatelsky definovaného seznamu voleb nebo polozek

Odstranéni seznamu voleb zplisobi, Ze iz nebude dostupny v Zadném profilu klientu
ani procesoru, ve kterém byl pouzivan.

Postup odstranéni uzivatelem definovaného seznamu voleb nebo polozek:

1.

Chcete-li odstranit seznam voleb, vyberte jej v tabulce Definované seznamy voleb

p ot

Chcete-li odstranit polozku seznamu voleb, vyberte seznam voleb v tabulce

z .

a kliknutim na ikonu tuto akci potvrdte.

Definované seznamy voleb a kliknéte na ikonu

X

V tabulce PoloZky seznamu voleb vyberte poloZku, kliknéte na ikonu * *, potvrdte

operaci a poté kliknéte na tlacitko Odeslat.

Pouziti uzivatelem definovanych seznamd voleb

Po vytvofeni nejméné jednoho seznamu uzivatelsky definovanych voleb mdzete:

Definujte zavislosti mezi nimi, jak je popsano v ¢asti Konfigurace zavislého
seznamu voleb.

Pouzivejte je v profilech funkce Capture nebo Ulohach procesoru davek,
vyjmenovanych v této tabulce:

Komponenta Content Typ seznamu voleb Zplisob pouZiti

Capture

Klientské profily Seznam voleb PouZzivejte seznamy voleb v polich metadat. Viz Pfidani nebo
Zavisly seznam Uprava pole metadat.
voleb Vytvarejte zavislé seznamy voleb, kde vybér v nadfizeném poli

urcuje hodnoty zobrazené v podfizeném poli seznamu voleb.
Vytvorte zavislost a poté ji vyberte v klientském profilu (viz
Cast Pridani nebo Uprava zavislého seznamu voleb).

ORACLE
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Komponenta Content Typ seznamu voleb Zplisob pouZiti

Capture

Procesor Seznam voleb K poli metadat prifadte hodnotu ¢arového kodu,, ktera
rozpoznani odpovida hodnoté seznamu voleb. Viz Pfidani nebo Uprava

definic ¢arového kodu.

Konfigurace seznamu volby typu materialu

Seznamy voleb pro typy material(l vytvorite na karté Metadata. Zde jsou uvedeny vSechny
operace, které miZete provést se seznamy voleb pro typy materiald:

«  Pfidani nebo Uprava seznam( volby typu materialu

«  Odstranéni seznamu voleb typu materialu

Pridani nebo Uprava seznamu volby typu materidlu

Chcete-li vytvofit seznam voleb typd materialu, mGzZete vybrat libovolny typ materiélu
a Ulozisté, ke kterym mate pfistup. Zapamatujte si, Ze vybrany typ materialu musi byt
podporovan v aplikaci Content Capture. Seznamy voleb typl materidlu se nepouzivaji
v konfiguracich zavislého seznamu voleb.

1. Na karté Metadata procedury pfejdéte do tabulky Seznamy voleb typu

materialu a kliknutim na tlacitko + pridejte seznam voleb typu materialu nebo vyberte

stavajici seznam a po kliknuti na tlacitko 2 ho upravte.

2. Na strdnce Seznam voleb materialu zapiste ndzev do pole Nazev seznamu
voleb (napfiklad Typ digitalniho materialu).

3.V rozviracim seznamu Ulozi$té zvolte GloZistg, ze kterého budou nacteny polozky
obsahu, které vytvofi seznam voleb.

4.V rozeviracim seznamu Typ materialu zvolte typy materiald vytvofenych ve sluzb& Oracle Content Mal

5.V rozviracim seznamu Hodnota poloZky zvolte typ materialu, ktery bude ulozen
v hodnoté dat. M(Ze se jednat o jakékoli pole v typu materialu, které odpovida jednomu
z typ( poli podporovanych ve funkci Content Capture. Pole typu materialu vybrané jako
hodnota polozZky urcuje datovy typ (Ciselny, alfanumericky apod.) seznamu, a proto na
tento seznam voleb mohou odkazovat jen pole Content Capture stejného datového typu.

6. (Nepovinné) V rozviracim seznamu Zobrazena hodnota zvolte hodnotu, kterou uZivatel
uvidi pfi vybéru. MiZe jit o stejnou hodnotu jako hodnota polozky. M(iZete ji také
ponechat prazdnou; v takovém pfipade je stejna jako hodnota polozky.

7. (Nepovinné) V poli Vyberte forméat datumu zvolte jednu z dostupnych voleb.

8. (Nepovinné) V rozviracim seznamu Poradi fazeni vyberte Vzestupné nebo Sestupné.

9.  Kliknutim na moznost O\ v pravé horni ¢asti tabulky Rychly nahled zobrazite nahled

odpovidajicich dat. Pokud je k dispozici vice neZ pét poloZzek materiald, zobrazi se pouze
odpovidajici data pro prvnich pét poloZzek.

10. Kliknutim na tlagitko Odeslat dokoncite konfiguraci.
Novy seznam voleb se zobrazi v tabulce Seznam voleb typu materialu.
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Odstranéni seznam( voleb typu materidlu

AZ uz nebudete seznam voleb typu materialu potfebovat, miiZzete ho odstranit, aby
nebyl v klientském profilu k dispozici.

Postup odstranéni seznamu voleb typu materiélu:

1. Na karté Metadata vyberte seznam voleb k odstranéni v tabulce Zavislé

X

seznamy voleb a kliknéte na tlaCitko “ .

2. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlacitko Ano potvrdte odstranéni.

Konfigurace zavisleho seznamu voleb

V zavislosti seznamu voleb je nadfizené pole propojeno na dva nebo vice podfizenych
seznam( voleb, ze kterych je jeden seznam zobrazen poté, co uzivatel provede vybér
v nadfizeném poli.

ZAavisly seznam voleb a jemu pfidruZzené seznamy voleb vytvofite na karté Metadata a

poté vyberete zavisly seznam voleb v klientském profilu, jak je popsano v ¢asti Pfidani nebo Uprava zavislé
. NeZ zaCnete vytvaret tento typ seznamu voleb, proététe si DUlezité poznamky

k zavislostem seznamu voleb.

Dilezité poznamky k zavislostem seznamu voleb

»  MdZete vytvaret zavislosti seznam( voleb mezi uzivatelem definovanymi seznamy
voleb.

- Pred vytvorenim zavislosti seznamd voleb vytvoite viechny seznamy voleb, které
planujete propoijit. V minimalnim pfipadé potfebujete nadfizeny seznam voleb
a dva nebo vice podfizenych seznamd voleb.

» Kazda poloZka v podfizeném seznamu miZe souviset s vice nadfizenymi
poloZzkami. Napfiklad Spotfebni materialy mohou byt podfizenou poloZkou dil&ich
produktll Domdcnost a Automobilovy primysi.

*  Md0Zete také vytvaret vicelroviiové zavislosti (napriklad seznamy podfizenych
voleb, nadfizenych voleb, nadfizenych voleb pfes dvé arovné a nadfizenych voleb
pfes tfi drovné).

»  Profilu klientu mize byt pfifazena pouze jedna zavislost seznam( voleb. V ramci

jedné definice zavislych seznami voleb musi byt definovano vice zavislosti
nadfizeny/podfizeny.

Pridani nebo Uprava zavislého seznamu voleb

Postup pfidani nebo Upravy zavislého seznamu voleb:
1. Na karté Metadata vytvareni uzivatelem definovanych seznamt voleb.

Potfebujete alespori tfi seznamy voleb: jeden, ktery slouzi jako nadfizeny, a dva
nebo vice, které slouzi jako podfizené seznamy.

Napfiklad:
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Nadfizeny nebo podiizeny Nazev seznamu voleb Volby
Nadtizeny Produkty ¢ Automobilovy pramysl
¢ Domadcnost
Podrizeny Dil¢i produkty * Auta
automobilniho *  Motocykly
pramyslu
Podrizeny Dil¢i produkty *  Koupelna
domdcnosti *  Kuchyné

2. Na karté Metadata vytvoreni poli metadat obsahujici seznamy voleb.

V nasem prfikladu jsme vytvofili pole Produkty, které bude fungovat jako nadfizené pole
a pole Diléi produkty, které bude podfizené.

a. Na strance Pole metadat pro nadfizené pole vyberte polozku Zdroj seznamu voleb.

b. V poli Seznam voleb vyberte vytvofeny seznam voleb. V naSem pfikladu jsme jako
seznam voleb vybrali polozku Produkty.

c¢. Na strance Pole metadat pro podfizené pole vyberte polozku Pole nadfizeného
seznamu voleb. V naSem pfikladu jsme jako nadfizené pole metadat vybrali polozku Produkty

d. Aby uzivatelé nemohli polozku zapsat ruéné namisto jejiho vybéru ze seznamu,
zaskrtnéte pole Uzamé€eno a odeSlete zmény.

3. Na karté Klasifikace vytvoreni profilu dokumentu, ktery pouziva pole metadat vytvofena
v kroku 1.

V nasSem pfikladu jsme vytvofili profil dokumentu s nazvem Produkty, ktery obsahuje
pole metadat Produkty a Diléif produkty.

4. Na karté Metadata vytvorte zavisly seznam voleb a kliknéte na tlacitko Odeslat.

a. Vtabulce Zavislé seznamy voleb kliknéte na polozku + a vytvorte zavisly seznam
voleb. Stavajici zavislé seznamy voleb miZete upravit tak, Ze je vyberete a kliknete

z .

b. Na strAnce Zavisly seznam voleb zapiSte nazev zavislosti, napfiklad Zavislost
produkt/diléi produkt.

na polozku

c. Vtabulce Definované zavislé seznamy voleb pfidejte pole pro prvni zavislou volbu,
a to tak, Ze identifikujete pole pro polozku nadfizeného seznamu voleb (Domacnost)
a podfizeny seznam, ktery se zobrazi, kdyz ho uzivatel vybere (Dil¢éi produkty
domacnosti):

» Zdroj nadfizeného seznamu voleb: Zdroj zachyceni
* Nadfizeny seznam voleb: Produkty

* Polozka nadfizeného seznamu voleb: Domacnost

e Zdroj podfizeného seznamu voleb: Zdroj zachyceni
e Podfizeny seznam voleb: Dil¢i produkty domacnosti

d. Pfidejte pole pro druhou zavislou volbu: identifikujte jinou polozku nadfizeného
seznamu voleb (AutomobiIni prdmysl) a podfizeny seznam, ktery se zobrazi po
jeho vybéru (DTl¢i produkty automobilniho primyslu).
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5. Na karté Capture pfidejte nebo upravte klientsky profil, ktery pouziva profil
dokumentu a zavislost seznamu voleb, kterou jste vytvofrili.

a. Na strance Obecna nastaveni vyberte typ profilu 2 - Zachytit
a indexovat nebo 3 - Pouze indexovat a poté zapiSte nizev a pfedponu
davky.

b. Na strAnce Nastaveni indexovani dokumentu vyberte vytvofenou zavislost
v poli Zavisly seznam voleb a vyberte vytvofeny profil dokumentu v poli Profily dokumentu

c. Na strance Zabezpeceni udélte uzivateli pravo pfihlasit se do klientského
profilu a ulozte klientsky profil.

6. Otestujte zavislost seznamu voleb v klientu.
a. V klientu vyberte vytvofeny klientsky profil a zachytte davku.
b. Rozbalte davku a vyberte dokument.

c. V podoknu metadat vyzkousejte zavislost seznamu voleb.

Odstranéni zavislého seznamu voleb

Odstranéni zavislosti seznamu voleb znamena, Ze seznam se jiz ned4 pouzit
v klientském profilu. Jemu pfidruzené seznamy voleb a pole metadat nejsou ovlivnény.

Postup odstranéni zavislého seznamu volby:

1. Na karté Metadata vyberte odstrafiovanou zavislost v tabulce Zavislé seznamy

X

voleb a kliknéte na tlacitko .

2. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlacitko Ano potvrdte odstranéni.

Konfigurace synchronizace materidl(l

ORACLE

Sluzbu Oracle Content Management mlzete synchronizovat s jinou databazi, ve které
je uchovavan obsah. Mize se jednat o mistni nebo cloudovou databazi. Agent importu
synchronizuje obsah na zakladé konfigurované synchronizace materiald.

Postup konfigurace synchronizace materiald:

1. Na karté Metadata procedury pfejdéte na tabulku Synchronizace materiald

a kliknutim na volbu + vytvofte synchronizaci materiall, nebo upravte stavajici

synchronizaci jejim vybérem a kliknutim na volbu 2 . Synchronizaci materiald

X

odstranite kliknutim na volbu .

2. Na strance Synchronizace materialli zapiste nazev do pole Nazev
synchronizace (napfiklad Synchronizace materiali dodavatele).

3. Pokud chcete, aby byla v pribéhu zpracovani k dispozici synchronizace tohoto
materialu, zaskrtnéte policko Online.
Synchronizaci materialu miZete aktivovat nebo deaktivovat kliknutim na moZnost
Online/Offline v tabulce Synchronizace materiald na karté Metadata.

4. Do pole Frekvence zapiSte Casovy interval, ve kterém Importni agent bude
synchronizovat polozky obsahu.
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5.V Casti zdrojova databaze:

a. Vrozviracim seznamu Databaze vyberte schéma databaze, ve které je uchovavan
obsah.

b. V rozviracim seznamu Tabulka zvolte databazovou tabulku, kterou chcete pouzit pro
synchronizaci.

6. V Casti Typ cile:

a. Vrozeviracim seznamu UloZisté zvolte GloZisté sluzby Oracle Content Management,
které bude synchronizovano s databazi vybranou v pfedchozim kroku.

b. V rozviracim seznamu Typ materialu zvolte typ materialu, ktery bude
synchronizovan.

7. Upravte mapovani poli Pole materialu a Hodnota datového zdroje podle potfeby. Tato
pole zobrazuji hodnoty z typu materialu a databazové tabulky, které jste vybrali
v pfedchozich krocich. Pole materialll zobrazena v této ¢asti jsou definovana v GloZisti Oracle Content |
. Sloupce s hodnotami datovych zdrojii pochazeji z tabulky, kterou jste vybrali v ¢asti Zdrojova databa:
. Pro asp&sném dokonéeni synchronizace materialll musite namapovat ta pole materiald,
ktera maji vedle sebe hvézdicku (*). Jedna se o vyzadovana pole materidlu. Musite také
namapovat vSechny primarni klice tabulky.

Kliknutim na ikonu 2 otevfete dialogové okno Mapovani poli materialll, ve kterém
provedte potfebné zmény. Jako pole materialu se zobrazi pouze relevantni hodnoty
datového zdroje. Z téchto hodnot miZete vybirat podle potieby.

8. Kliknutim na tlaitko Odeslat dokoncite konfiguraci.

Konfigurace vyhledani materiald

Seznamy voleb typu materidlu mizZete vyuZit jako prostfedek k vyhledavani materialt pomoci
metadat Content Capture. Konfigurace vyhledavani materiald mizZete vytvaret, upravovat

a odstranovat na zakladé materialll sluzby Oracle Content Management. Definice
vyhledavani poskytuje jeden dotaz k vyhledani materialu na zakladé pole metadat Content
Capture a odpovidajici seznam poli, ktery bude vracen do poli metadat Content Capture.

Na jednu definici vyhledavani se miize odkazovat vice jinych profild, které potiebuii jeji
kombinaci vyhledavani. MiZete vytvaret vice vyhledavani a pfidruzit je ke klientskému profilu,
takze uZivatel stanice mizZe nacitat data riznymi zplsoby. U kaZzdého pole hledani viak
uzivatelé mohou pouzit jen jedno vyhledavani. Uzivatelé mohou vytvofit napfiklad jedno
vyhledavani podle nazvu dodavatele a jedno podle nakupni objednavky, ale nemohou mit
dvé vyhledavani pouzivajici ndzev dodavatele. V tom pfipadé se uzivateli zobrazi pole
materialu navic, ale do pole metadat Content Capture neni ulozena zadna hodnota.

Postup vytvoreni vyhledavani typu materialu:

1. Na karté Metadata procedury piejdéte na tabulku Vyhledavani materialti a kliknutim na

volbu + vytvoite vyhledavani materiall, nebo upravte stavajici vyhledavani jeho

vybé&rem a kliknutim na volbu 2 . Vyhledavani materialli odstranite kliknutim na volbu
A

2. Na strance Vyhledavani materialli zapiste nazev do pole Nazev vyhledavani
materiald (napfiklad Vyhledavani materialt dodavatele).
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3. Vrozviracim seznamu Pole hledani vyberte pole Content Capture, jehoz hodnota
bude pouzita k hledani materialu. Toto pole pochazi z metadat Content Capture.

4.V rozviracim seznamu UloZisté zvolte GloZist&, ze kterého budou nadtena
vyhledavani materialu, ktera vytvofi seznam voleb.

5.V rozviracim seznamu Typ materialu zvolte typ materialu.

6. Vrozviracim seznamu Pole hledani materialu zvolte pole, ve kterém bude typ
vyhledavan. Toto pole pochazi z definice typu materialu Oracle Content
Management.

7. Kdyz chcete, aby bylo hledano presné to slovo, které uzivatel zada, zapnéte
policko Provést pifesnou shodu. Pokud v poli Vyhledavani material(i vyberete
fetézec, bude zasSkrtnuta moznost Provést presnou shodu. V pfipadé dlouhého
fetézce je vSak tato moznost neaktivni. Pfesna shoda se vzdy provede, pokud je v
poli Vyhledavani material vybran datovy typ datum, ¢islo nebo float.

8. Vtabulce Vracena hodnota definujte hodnoty poli, které budou vraceny
z materialu, kdyz bude nalezena shoda. Pole se zobrazi ve stejném poradi,
v jakém jsou definovany v tabulce.

a.  Kliknutim na ikonu " zobrazite dialogové okno Navratova hodnota
vyhledavani materialu. Stavajici navratovou hodnotu mdizete upravit kliknutim

na ikonu a odstranit kliknutim na ikonu

b. Vyberte hodnotu z rozviraciho seznamu Pole Capture. Tato hodnota pochazi
z metadat Content Capture.

¢ Poznamka:

Pokud vyberete pole typu Odkaz na digitalni material, zaSkrtnuti
policka Odkaz je na nalezeny material je neaktivni, coz oznacuje
primy odkaz. Pokud vyberete pole, jehoz typem je Odkaz na polozku
obsahu, je toto zaSkrtavaci pole k dispozici pro vybér. Pokud
zaskrtnete toto pole, bude Pole materiald neaktivni.

c. Pokud jste vybrali pole Capture jiného typu, nez je typ Odkaz na digitalni
material, vyberte hodnotu z rozeviraciho seznamu Pole material(i. Tato
hodnota pochazi z definice typu materialu Oracle Content Management.

d. Kliknutim na tlaCitko OK dokoncete konfiguraci.
Kdyz uzivatel klientu provede vyhledavani, zobrazi se ve vysledku
vyhledavani pole, které jste konfigurovali v dialogovém okné Navratova
hodnota vyhledavani materialu.

9. Kliknutim na moznost O\ v pravé horni ¢asti tabulky Rychly nahled zobrazite

nahled odpovidajicich dat zaloZenych na hodnoté vybrané v rozeviracim seznamu Pole hledani mater
. Pokud je k dispozici vice neZ deset materialll, zobrazi se prvnich deset materiald.

10. Kliknutim na tlacitko Odeslat dokoncite konfiguraci.
Nové vyhledavani materialu se zobrazi v tabulce Vyhledavani materialu.
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Na karté Klasifikace definujete stavy davek, které uzivatelé klientu pfifazuji svym davkam
dokument(. Mezi b&Zné pouZivané stavy patfi: Pfipraveno, NelpIné, Zpracovano

a Schvaleno. Na této karté také definujete typy pfiloh dokumentu, které jsou doplikové

k primarnim dokumentlim. Na této karté také konfigurujete profily dokumentd a pfifazujete je
k polim metadat dokumentd, které uzivatelé zpracovali v klientském prostredi.

Co vSe mlzZete provadét na karté Klasifikace?
«  PYidani, Gpravy a odstranéni stavi davek
«  PYidani, Gpravy a odstranéni typ( pfiloh

«  Konfigurace profild dokumentu

Pridani, Upravy a odstranéni stavt davek

ORACLE

Funkce stavu davky vam dovoluje pfitazovat stavy k davkam. Kdyz pridate stav k procedure,
m0Ze byt stav pfifazen k davkam v profilu a tloham procesoru. Stav je moZné upravit kdykoli
po jeho vytvofeni. Méjte na paméti, Ze zmény stavu davky jsou aplikovany v priibéhu celé
procedury. Jestlize odstranite stav davky, nebude jiz nadale dostupny v klientskych profilech,
procesorech a pro uzivatele, aby ho pfifazovali k davkam.

Stavy davek mUzZete pouZivat témito zplsoby:

» V klientském profilu mdizete pfifadit vychozi stav, ktery bude pfifazen k davkam pfi jejich
vytvofeni. Prostudujte si téma O klientskych profilech.

e Uzivatelé klientu mohou zménit stav davky, vybirat z dostupnych stavi nebo hledat davky
za zakladé jejich stavu.

e Neékteré procesory davek mohou zménit stavy davky po UspéSném nebo nelispésSném
zpracovani.

«  Stav davky mizZe byt béhem potvrzeni vypsan ve formé metadat.
Postup konfigurace stavu davky:

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Klasifikace procedury.

3. Vtabulce Stavy davky kliknéte na ikonu +

4. V dialogovém okné PFidat/Upravit stav zapiSte smysluplny nazev stavu a kliknéte na
tlacitko OK.
Novy stav se zobrazi v tabulce Stavy davky.

X

Chcete-li odstranit stav davky, vyberte ho v tabulce Stavy davky a kliknéte na ikonu * ™.
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Pridani, Gpravy a odstranéni typd pfiloh

PFiloha je soubor obrazku nebo jiného typu pfidruzeny k primarnimu dokumentu.
MdZete vytvorit seznam moznych typ( pfiloh. UzZivatelé klientu mohou vytvaret
a zobrazovat prilohy, ménit typy pfiloh a upravovat obrazové pfilohy.

e K profilim dokumentd mlZete pfifadit typy pfiloh.

Pokud je dokument pfifazen k vychozimu profilu dokumentt, jsou pro tento
dokument dostupné vSechny typy pfiloh definované v pfislusné procedufre.

*  P¥i pfevodu neobrazovych pfiloh do obrazového formatu pomoci procesoru
prfevodu do formatu TIFF miZete omezit zpracovani pfiloh na konkrétni typy
priloh. A pfi sluGovani dokumentd miZete urdit, Ze budou zahrnovat pouze pfilohy
zdrojového dokumentu, které odpovidaji typlim pfiloh profilu dokumentu zvolenym
pro cilovy dokument.

»  P¥i konfiguraci definic hierarchickych oddé&lovacich stranek v Gloze procesoru
rozpoznavani mdzete nastavenim pole Typ pFilohy definovat oddélovaci stranku,
ktera informuje, Ze dokument je pfiloha.

»  Pri konfiguraci zpracovani rozpoznavani mlzete urcit, Ze bude zahrnovat pouze
prilohy, které odpovidaji typtim pfiloh profilu dokumentu.

Postup konfigurace typt pfiloh:

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Klasifikace procedury.

3. Vtabulce Typy pfiloh kliknéte na ikonu +

4. Na strance Novy typ pfiloh zadejte smysluplny ndzev a volitelné také popis
nového typu pfiloh.

5. Pokud je tento typ pfiloh pro zpracovani dokumentu povinny, zaskrtnéte policko VyZzadovano

6. Kliknéte na tlaCitko Odeslat.
Noveé vytvofeny typ pfiloh se zobrazi v tabulce Typy pfiloh.

Chcete-li odstranit typ pfiloh, vyberte jej v tabulce Typy pfFiloh a kliknéte na ikonu

x .

Konfigurace profilli dokumentu

Profil dokumentu obsahuje sadu poli metadat, ktera se pouzivaji k indexovani
konkrétniho typu dokumentu. Napfiklad pro proceduru, ktera ma nastavenou
konfiguraci pro zachyceni dokumentl Korespondence, Objednavka a Smlouva se
zakaznikem, byste pravdépodobné vytvorili profil dokumentu pro kazdy z t&chto typl
dokument(, pficemZ by kaZzdy obsahoval jinou sadu poli metadat. Chcete-li uZivatelim
umoznit skenovat davky, které obsahuiji vice typt dokumentd, vyberte jednotlivé profily
dokument( v profilu klientu. Timto zplsobem mohou uzivatelé zvolit profil dokumentu,
ktery odpovida pfislusSnému dokumentu, a provést podle néj indexaci.
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Profil dokumentu také uréuje sadu typd pfiloh, které jsou dostupné pro dokumenty
klasifikované do daného profilu dokumentu.

Pfi zadavani profilli dokument( uréenych k pouZiti profilem klientu mlizete vybrat jeden nebo
vice profild dokumentd, vSechny profily nebo hodnotu Vychozi. Vychozi profil dokument(
obsahuje vSechna pole metadat a typy pfiloh definované pro danou proceduru a je uZiteCny
pro Ucely feSeni potizi.

Zde jsou uvedeny hlavni tlohy spojené s profily dokument(:

Pridani nebo Uprava profilu dokumentu
Odstranéni profilu dokumentu

Pouzivani profild dokument(

Pridani nebo uprava profilu dokumentu

Postup pfidani nebo Gpravy profilu dokumentu:

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

Otevrete kartu Klasifikace.

V tabulce Profily dokumentu vytvorte kliknutim na ikonu + profil. Chcete-li profil
4

Na strance Profil dokumentu provedte nasledujici kroky a ulozte zmeény:

upravit, vyberte ho a poté kliknéte na ikonu

a. 'V Casti Nazev (typu) profilu dokumentu zapiSte nazev a popis.

b. V Casti Pole, ktera se objevi v klientu Capture k indexovani vyberte v oblasti Pole
metadat v ramecku Dostupna pole metadat pole, ktera chcete zahrnout do profilu,
a presunte je do ramecku Vybrana pole metadat. Usporadejte pole metadat do
sekvence vhodné k indexovani.

c. V Casti Typy pfriloh pfidruzené k profilu dokumentu vyberte v oblasti Typy
pfiloh v ramecku Dostupné typy pfiloh typy priloh, které chcete zahrnout do profilu,
a presunte je do rdmecku Vybrané typy pfiloh. Sefadte typy pfiloh v tom poradi,
v jakém budou uzivatelé ¢ast pfilohy.

Odstranéni profilu dokumentu

Profily dokumentti, které uzivatelé nebudou pouzivat, mizete odstranit. Kdyz odstranite profil
dokumentu, nezobrazi se v podoknu metadat aplikace Content Capture Client.

ORACLE

Postup odstranéni profilu dokumentu:

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
Otevrete kartu Klasifikace.

V tabulce Profily dokumentu jsou vypsany profily definované pro proceduru.

Vyberte profil, ktery chcete odstranit, poté kliknéte na ikonu X a potvrdte odstranéni.

Odstranény profil dokumentu nedale neni dostupny v tabulce Profily dokumentu.
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Pouzivani profilli dokumentt

Po vytvoreni profild dokument( pro jednotlivé typy dokumentt, které maji byt
indexovany, mlzete tyto profily vybrat, kdekoli jsou pfifazena pole metadat.

Tabulka 10-1 Pouziti profilu dokumentu v komponentach pro zachyceni

obsahu
__________________________________________________________________________|
Komponenta Funkce
Content Capture

Profil klientu Vyberte jeden nebo vice profili dokumentii na strance Nastaveni
indexovani dokumentti
a povolte uzivatelim vybrat si profil dokumentu, vyplnit jeho pole
metadat a zménit typ prilohy. Prostudujte si téma Konfigurace profil{l
dokumentu v klientskych profilech.

Procesor Vyberte profil dokumentu pro indexovani importovanych

importu dokumentt. Viz Konfigurace pfifazeni metadat b&hem importu.

Procesor Vyberte profil dokumentu pro indexovani rozpoznanych dokument.
rozpozndni Profil dokumentu miZete dokonce urcit dynamicky. Viz Uréeni staticky

nebo dynamicky stanoveného profilu dokumentu.

Profil potvrzeni Omezte rozsah dokumentt, které zpracovava profil potvrzeni,
vybérem jednoho nebo vice profili dokumentd. Po spusténi profilu potvrzeni budou potvrz
profily dokumentt. Viz Omezeni profilu potvrzeni na zakladé profilu
dokumentu.
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Konfigurace nastaveni zachytavani

Na karté Zachytit mlzete provést konfiguraci profilGi klientu pro automatizaci zachyceni
dokument( pro uZivatele klientu. V profilech klientu pfidruzite vSechna ostatni nastaveni,
jejichz konfiguraci provedete na dal3ich kartach procedury. V procedufe mizete vytvorit
nékolik profilll klientu, abyste vyhovéli riznym pozadavkdm uzivatell klientu v ramci firmy. Na
této karté také provedete konfiguraci zptsobu importu a uspofadani dokumentd. A také
zplsobu pouzivani pfiloh e-maill v nové uspofadanych dokumentech.

Na karté Zachytit mizZete provést nasledujici akce:

«  Konfigurace klientskych profild

e Konfigurace uUloh procesoru importu

Konfigurace klientskych profil(i

ORACLE

Profil klientu obsahuje nastaveni, ktera koncovi uzivatelé zvoli pfi skenovani, importu nebo
indexovani dokument( v aplikaci Content Capture Client. Profily klientu napfiklad uréui,
jakym zpUsobem jsou vytvareny a oddélovany dokumenty v davkach, zda jsou dostupna pole
metadat a co se stane, kdyZ uZivatelé uvolni davky. Profily klientu sestavite pomoci prvk(
procedury.

V téchto tématech naleznete informace o tom, co jsou profily klientu, a jak je Ize konfigurovat:
* O Klientskych profilech

»  Pridani nebo Uprava klientského profilu

»  Konfigurace typu klientského profilu

e Filtrovani seznamu davek zobrazenych uzivateli

»  Konfigurace zachyceni a ulozeni obraz(

* Konfigurace rozpoznani prazdné stranky

« Konfigurace nastaveni pro zachyceni neobrazovych soubort

» Konfigurace vytvoreni dokumentu

*  Konfigurace pouzivani oddélovaciho listu

e Pouzivani zavislého seznamu voleb v klientském profilu

«  Aktivace vyhledavani material v profilu klientu

»  Konfigurace profil dokumentu v klientskych profilech

e Udéleni nebo odebrani zabezpeéeného pfistupu k profildim klient(
* Konfigurace nasledného zpracovani v klientském profilu

e Pfidani, dpravy a odstranéni procesu uvolnéni
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O klientskych profilech

Néktefi uzivatelé pouze zachycuji dokumenty, néktefi jsou zodpovédni za generovani
indexd pro davky dokumentll a néktefi provadéji oboji. Konfigurace profild klientl se
provadi podle téchto pozadavkd. V profilech klientd mlzete zadat predpony davek,
prioritu davek, kritéria pro filtrovani davek (priorita, stav, pfedpona atd.). Chcete-li
omezit pouziti profild klientll, mGZete jim pfitadit uzivatele tak, aby k profilim klientd

v prostfedi klientu meéli pfistup pouze uzivatelé s dostatecnymi pravy. Ke kazdému
profilu klientu mGzete také pridruzit jeden nebo vice profill dokumentd.

Chcete-li konfigurovat profil klientu, identifikujete nastaveni na strankach profilu.

Tabulka 11-1 Konfigurace profilu klientu
|

Stranka Hlavni konfigurace
Obecna Vyberte kliCova nastaveni profilu, jako jsou:
nastaveni ¢ Zda uzivatelé pouZivaji profil klientu k zachyceni (skenovani nebo

importu), zachyceni a indexovani, nebo pouze indexovani
dokumentt (informace naleznete v tématu Konfigurace typu
klientského profilu).

¢ Nazev profilu klientu, ktery se zobrazi uzivatelim klientu.

¢ ZpUsob, jakym jsou prifazovany nazvy davkam zachycenym
pomoci tohoto profilu klientu.

*  Vychozi stav pro davky vytvofené pomoci tohoto profilu.

Nastaveni filtru Volitelné muzete filtrovat zobrazeni davek. Urcete, které davky jsou

davek viditelné pro uZivatele v seznamu v podokné davek, kdyz je vybran
tento profil klientu, a jakym zplisobem jsou uvedeny (informace
naleznete v tématu Filtrovani seznamu davek zobrazenych uZzivateli).

Nastaveni Zadejte nastaveni barev a kvality obrazl, detekce prazdnych stranek
obrazi a zpracovani importovanych neobrazovych soubort. Tato karta je
dostupnd pouze v pfipadé, Ze je v poli Typ profilu na strance Obecna
nastaveni nastavena volba 1 - Pouze zachytit nebo 2 - Zachytit
a indexovat. Zadejte napriklad:

* Jakjsou formatovany zachycené obrazy pomoci tohoto profilu kli
entu. Viz Konfigurace zachyceni a uloZeni obraz.

* Jakjsou béhem zachyceni zjiStovany prazdné stranky. Viz Konfigurace rozpoznani prazdné

* Zdaajak jsou importovany neobrazové dokumenty. Viz Konfigurace nastaveni pro zachyc
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Tabulka 11-1 (pokra¢.) Konfigurace profilu klientu

Stranka Hlavni konfigurace

Nastaveni Podle potreby provedte konfiguraci oddélovani dokumenti, seznamu
indexovani zavislych voleb a voleb profilu dokumentu. Tato karta je dostupna
dokumentu pouze v pripadé, Ze je v poli Typ profilu na strance Obecna

nastaveni nastavena volba 2 - Zachytit a indexovat nebo 3 — Pouze

indexovat. Zadejte napriklad:

¢ Jakjsou vytvareny dokumenty v ddvkach (Konfigurace vytvoreni
dokumentu) a jak jsou oddé€lovany (Konfigurace pouzivani
oddélovaciho listu).

* Jakjsou zjiStovany oddélovaci listy (Konfigurace pouzivani
oddélovaciho listu).

*  Seznam z4avislych voleb (informace najdete v tématu Pouzivani
zéavislého seznamu voleb v klientském profilu).

¢ Vyhledavani materialQ (informace naleznete v tématu Aktivace
vyhledavani materiall v profilu klientu).

*  Které profily dokument (sady poli metadat a typy priloh) maji
uzivatelé k dispozici k vypliiovani poli metadat a vybéru typa
priloh pro dokumenty (Konfigurace profill dokumentu v klientskych
profilech).

Zabhezpeceni Udélte nebo odeberte pristup k profilu klientu pro uZivatele klientu na
zékladé jejich drive prirazené role (informace naleznete v tématu Konfigurace zabezpeceni pl

).
Nasledné Definujte procesy uvolnéni, které maji uZivatelé k dispozici pri
zpracovani uvolniovani davek (informace naleznete v tématu Konfigurace
nasledného zpracovani v klientském profilu).

Souhrn Zkontrolujte vybrana nastaveni pro profil klientu.

Pridani nebo uprava klientskeho profilu

Na karté Zachytit mlzete pfidat novy profil klientu nebo upravit stavajici profil klientu.

e Je doporuceno neprovadét zavazneéjsi zmény v profilu klientu poté, co uzivatelé zacali
pomoci tohoto profilu zachytavat davky. Misto toho miZete chtit zménit profil klientu na
profil pouze pro indexovani, ktery uzivateldm umoZni indexovat a uvolfiovat existujici
davky, ale nedovoli jim zachytavat dalSi davky.

Pokud potiebujete provést rozsahlejsi zmény profild klientu, vytvorte kopii produkéniho
profilu, ve které miZete bezpedné provadét zmény, dokud nebude novy profil pfipraven
k pouziti v produkénim prostredi.

e Pokud provadite zmény v profilu klientu, pravidelné profil ukladejte. Spustte klient
a zobrazte a vyzkousSejte zmény profilu. Po Gpravé profilu klientu, jeho poli metadat nebo
jeho profill dokumentt se odhlaste a poté znovu prihlaste ke klientu, aby se v ném
projevily zmény procedur.

Postup pfidani nebo Gpravy profilu klientu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Zachytit procedury.
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3.V tabulce Profily klientu kliknéte na ikonu + nebo vyberte profil a kliknéte na
y

Chcete-li vytvorit jiny identicky profil, miZete zkopirovat existujici profil klientu
L

4.V profilu klientu vyberte na jednotlivych strankach pfisluSsna nastaveni (prostudujte
si tabulku v tématu O klientskych profilech).

ikonu

kliknutim na ikonu a nasledné provést pripadné Upravy.

5. Kliknutim na tlaitko Odeslat ulozte a zavfete profil.

Deaktivace nebo odstranéni klientského profilu

Klientsky profil miZete zpFistupnit nebo znepfistupnit uZivateldim klientu jeho aktivaci
nebo deaktivaci. Klientské profily jsou ve vychozim nastaveni aktivni (online).
Klientsky profil miZete pfepnout do stavu offline, kdyZ potfebujete fesit problémy nebo
ho odstavit pfed jeho odstranénim. Pfed odstranénim profilu je vhodné ho na néjakou
dobu deaktivovat.

Odstranéni klientského profilu nema vliv na davky, které byly pfedtim pomoci tohoto
profilu zachyceny. Vzhledem k tomu, Ze uzivatelé vidi vSechny pro né uzamcené
davky nezavisle na nastaveni filtru davek, mohou si zvolit jiny klientsky profil

a pokracovat v zobrazeni, Upravach a uvolnéni davek vytvofenych pomoci
odstranéného klientského profilu.

Postup deaktivace nebo odstranéni klientského profilu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.

Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Zachytit.

3.V tabulce Klientské profily vyberte profil, ktery chcete nejprve deaktivovat a poté
odstranit.

]
4. Kliknutimna © deaktivujte profil.

Klientsky profil m(Zete aktivovat a deaktivovat kliknutim na tlacitko Online/
Offline na karté Zachytit.

S

5. Vyberte deaktivovany profil a kliknéte na ikonu
Ze chcete tento profil odstranit.

. Po zobrazeni vyzvy potvrdte,

Konfigurace typu klientského profilu

ORACLE

Vami vybrany typ klientského profilu uruje, jak uZivatelé profil pouzivaji a zda
zaznamenavaji dokumenty a vypliuji hodnoty metadat. Typ profilu také ovliviiuje
zplsob vytvareni dokumentd v davkach.

Postup konfigurace typu klientského profilu:
1. Pridejte nebo upravte klientsky profil a vyberte stranku Obecna nastaveni.

2.V poli Typ profilu vyberte jeden z nasledujicich typl profilu: Pouze zaznamenat,
Zaznamenat a indexovat nebo Pouze indexovat.
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3. Kliknutim na tlacitko Odeslat ulozte klientsky profil.

Pouze zaznamenat

Typ profilu 1 - Pouze zaznamenat vyberte, kdyZ maji uzivatelé dokumenty skenovat nebo
importovat, ale nemaji je indexovat. Tento typ se bézné pouziva u davek, které jsou
indexovany pozdéji procesorem rozpoznani ve fazi nasledného zpracovani. Kdyz uzivatelé
vyberou profil Pouze zaznamenat, podokno metadat se v oknu klientu nezobrazi.

*  Kdyz uzivatelé skenuji davku, klient skenuje vSechny papiry vloZzené do skeneru a vytvofi
jediny dokument. Uzivatelé klientu mohou rozdélit jediny dokument do vice dokumentd
pomoci volby Vytvofit novy dokument. Nebo mize rozdéleni dokumentu provést
procesor davky, napfiklad procesor rozpoznani.

«  Kdyz uzivatelé importuji davku, urCuje jimi vybrand volba importu, zda bude vytvoren
jediny dokument nebo vice dokumentdl.

* Prestoze uzivatelé klientu nemohou indexovat dokumenty, mohou rozdélit dokumenty
pomoci volby VytvofFit novy dokument.

e U profilu Pouze zaznamenat se volby indexovani a vytvareni dokumentl neuplatiiuji.
Volby na strance Nastaveni indexovani dokumentu nejsou dostupné.

Zaznamenat a indexovat

Typ profilu 2 - Zachytit a indexovat vyberte, kdyZ maji uZivatelé dokumenty skenovat
a indexovat. KdyZ uZivatelé vyberou profil Zachytit a indexovat, podokno metadat se v oknu
klientu zobrazi v okamZiku otevfeni davky.

e Kdyz uzivatelé skenuji davku s vyuzitim profilu Zachytit a indexovat, urCuje Volba
vytvoreni dokumentu zvolena na strance Nastaveni indexovani dokumentu zplsob
vytvareni dokumentd, jak je popséno v ¢asti Konfigurace vytvoreni dokumentu. Napfiklad
volba vytvofeni dokumentu Jedna stranka (simplexni) vytvofi novy dokument po
zachyceni kazdé stranky. Uzivatelé mohou pouzit volbu Vytvofit novy
dokument k oddéleni dokumentd, nebo pouziji oddé&lovaci listy ve formé& prazdné stranky
k automatickému oddéleni a definovani dokumentu v davce.

e Kdyz uzivatelé importuji davku s vyuzitim profilu Zachytit a indexovat, urcuje jimi vybrana
volba importu, zda bude vytvoren jediny dokument nebo vice dokumenttll. UZivatelé
mohou k oddé&lovani dokumentd v davce vyuzit volbu Vytvofit novy dokument.

Pouze indexovat

ORACLE

Typ profilu 3 - Pouze indexovat vyberte, kdyZz chcete, aby uzivatelé indexovali dokumenty
Z predchozich davek zachytavani. Napfiklad davky vytvorené s vyuzitim vysokorychlostniho
produkéniho skeneru mizZe zpracovat vice indexujicich uzivatell v klientu. Kdyz uZivatelé
vyberou profil Pouze indexovat, zobrazi se podokno metadat v okné klientu, ale volby
zachytavani v tomto podoknu jsou skryté, takze uzivatelé nemohou skenovat ani importovat
a pridavat tak do davky dalsi stranky.

Profil Pouze indexovat je vhodné vytvaret napriklad, kdyz:
»  Neékteré skupiny uZivatell skenuji a jiné zase indexuji davky
» UzZivatelé provadeéjici indexovani dokoncuji nebo ovéfuji proces

» Davky vyZaduji opravy, ale uzivatelé provadéjici indexovani nemaji pristup ke skeneru
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Filtrovani seznamu davek zobrazenych uzivateli

ORACLE

K dispozici jsou rdizné volby pro definovani davek, které uzivatelé vidi a maji k nim
pristup v seznamu podokna klientské davky. Mlizete napfiklad konfigurovat klientsky
profil tak, aby umoZznil uzivatelim zobrazit jakoukoli davku v procedure, nebo omezit
seznam davky jen na davky, které uzivatelé zachytili na vlastnich pracovnich stanicich,
maji urcitou pfedponu a obsahuji chyby.

Nasledujici pokyny popisuiji, které davky se uzivateldim zobrazi v podokné davek:

e Davky uzamknuté pro uzivatele jsou v seznamu vidét vZdy. Nemusi vSak byt vidét
vSechny, kdyz uzivatel ma v pfedvolbach klientu nastaven limit pro maximalni
pocet zobrazenych polozek.

e Zda uzivatelé uvidi davky, které nejsou uzamcené nebo jsou uzamcené pro jiné
uzivatele, zavisi na nastavenich filtru davek v klientském profilu. MGzete napfiklad
omezit seznam davek na davky s ur€itou pfedponou, v urcitém stavu (napfiklad
chyba nebo zpracovani) nebo s vybranym statusem ¢i prioritou.

e Uzivatelé mohou dale filtrovat seznam davek v klientu pomoci voleb hledani.
Mohou napfiklad filtrovat seznam davek tak, aby se zobrazila jen omezena
mnozina davek, napfiklad pouze davky s vysokou prioritou nebo starsi davky,
pfipadné& miZete vyhledat davky obsahujici jeden nebo vice dokumentd, ve
kterych doslo k chybé.

Postup zobrazeni davek pro uzivatele v oknu klientu:

1. Pridejte nebo upravte klientsky profil a vyberte stranku Nastaveni filtru davek.

2. Ve strance nastaveni urCete parametry filtru, které omezuji seznam zobrazenych

davek, a uloZte zmény. Postupuijte podle t&chto pokynd a filtrujte popisy uvedené

v nasledujici tabulce.

e Mezi filtry se uplatiuji podminky A. V tomto pfipadé uzivatelé vidi pouze
davky, které vyhovuji vdem vybranym filtrim (podminka A). Kdyz urite stav
a prioritu davky, jsou zobrazeny pouze davky s timto stavem a prioritou.

*  Mezi filtry se uplatiuji podminky NEBO. V tomto pfipadé uzivatelé vidi
pouze davky, které vyhovuiji libovolnému vybranému filtru (podminka NEBO).

Kdyz vyberete hodnoty 1, 2 a 3 v poli Priority, jsou zobrazeny davky
s pfifazenou prioritou 1, 2 nebo 3.

Tabulka 11-2 Filtrovani davek

]
Filtr Ukazkové pouziti

Dalsi predpony UZivatelé vzdy uvidi davky vytvorené s pfedponou davky vybraného profilu,
davek které jsou vystaveny dal$im filtrm.
o Chcete-li vidét davky odpovidajici predponé davky profilu, zadejte
zde znovu predponu davky.
*  Chcete-li vidét také davky s jinymi pfedponami kromé vlastni
predpony profilu, vyjmenujte je zde, aby zahrnuly i predponu profilu.
Jednotlivé predpony oddélujte znakem ; (sttednikem).
* Toto pole nechte prazdné, aby uZivatelé vidéli davky vytvorené
libovolnym profilem v této procedure nezavisle na pfedponé.
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Tabulka 11-2 (pokrac.) Filtrovani davek

Filtr Ukazkové pouziti
Stavy Omezte zobrazeni pouze na davky s jednim nebo vice vybranymi
zpracovani stavy zpracovani. Stavy zpracovani jsou vnitfni systémové stavy,

jejichZ definice nelze zménit.

«  Stav Pripraveno pouzijte k zobrazeni davek, které jsou odemceny
a pripraveny k tomu, aby je uzivatelé vybrali a pracovali s nimi.
Tento stav pouZijte napfiklad k zobrazeni odemcenych davek
typu Pouze indexovat pro uZzivatele provadéjici indexovani.

+ Stav Uzamceno pouZijte k zobrazeni ddvek uzamcenych pro
libovolného uzivatele.

»  Stav Chyba pouZzijte k zobrazeni ddvek s nejméné jednim
dokumentem, u kterého doslo k chybé. Tento stav pouZijte
napfiklad k zobrazeni davek, ktery vyZaduji opravu provedenou kvalifikovanym
uZivatelem.

* Stav Ve zpracovani pouZijte k zobrazeni d4vek, které jsou pravé
zpracovavany jednim z procesort davky.

Stavy davek Omezte zobrazeni pouze na davky s jednim nebo vice stavy
zpracovani vytvorenymi na karté Klasifikace
. Napriklad stavy davky Znovu naskenovat nebo Potrebuje
kontrolu
zobrazi davky vyzadujici pozornost kvalifikovanych uZzivateld.

Priority Omezte zobrazeni pouze na davky s jednou nebo vice prioritami.
Vyberte napriklad prioritu 10 k zobrazeni davek, ktera vyzaduji
okamZitou kontrolu uZivatelem.

Viditelnost Omezte zobrazeni podle uZivatele a umisténi.

davek ¢ Vybérem hodnoty UZzivatel a pracovni stanice zobrazite pouze

davky, které aktualni uZivatel zachytil na své pracovni stanici.
Toto nastaveni miZete vybrat napriklad pro uZivatele, ktefi
nemaji otevirat davky jinych uzivateld.

¢ Vybérem hodnoty UZivatel zobrazite davky, které aktualni
uZivatel zachytil nejméné na jedné pracovni stanici. V bézném
scénari, kdy kazdy uzivatel odpovida za skenovani a indexovani,
chodi vSichni uZivatelé k jedné skenovaci stanici, kde se prihlasi
a naskenuji své davky, a poté prejdou ke své pracovni stanici
a tam je indexuji.

*  Vyberte hodnotu VSichni uZivatelé (vychozi), kdyZ maji byt
davky zobrazeny uZivateldm nezavisle na tom, na jaké pracovni
stanici nebo kym byly zachyceny.

Pocet dnil Zadejte Cisla do poli Od a Do, ktera urcuji, Ze budou zobrazeny davky,
jejichz stari spada do zadaného poctu dni. Takto miZete napiiklad
zobrazit davky staré 7 az 45 dni.
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Tabulka 11-2 (pokrac.) Filtrovani davek
|

Filtr Ukazkové pouziti

Primdarni fazeni, Urcete,jak budou davky razeny, a vyberte vzestupné i sestupné
sekundarni poradi. Primarni a sekundarni fazeni 1ze urcit podle téchto poli:
razenl +  Nazev davky

*  Pocet poloZek davky

* Datum davky

* Priorita davky

* Stavdavky

Seradte napriklad davky tak, aby se na zaCatku zobrazily ty s nejvyssi
prioritou a davky se stejnou prioritou se zobrazovaly od nejstarSiho
datumu k nejnovéjsSimu.

¢ Poznamka:

Toto nastaveni urcuje vychozi poradi
fazeni pro klientsky profil a uzivatel muze
toto poradi po zobrazeni ddvek zménit.

Konfigurace zachyceni a uloZeni obrazt

KdyZz uzivatelé zachyti dokumenty v aplikaci Content Capture Client, bere se
nastaveni obraz( ze dvou zdrojd:

»  Nastaveni klientského profilu, které je popsano v tomto tématu. Tato nastaveni
plati pro vSechny davky, které jsou zachycené prostfednictvim klientského profilu.
V nékterych pfipadech mohou uzivatelé toto nastaveni pfepsat.

»  Nastaveni skeneru, které plati pro vybrany skener a urCuji ho uzivatelé. UzZivatel
vybira tato nastaveni po kliknuti na polozku Nastaveni zachyceni v podoknu
davky. Po vybéru se tato nastaveni ukladaji s vybranym klientskym profilem.

Postup konfigurace nastaveni zachytavani obrazovych a neobrazovych
dokumentti v klientském profilu:

1. Pridejte nebo upravte klientsky profil a poté strdnku Nastaveni obrazu.
2. Konfigurujte nastaveni obrazovych dokument.

a. V poli Vychozi barva uréete vychozi barevny rezim (Cernobile, Stupné
Sedi nebo Barevné) a zvolte vhodnou kvalitu obrazu s ohledem na jeho
velikost.

Kdyz toto pole nechate nastavené na hodnotu <Neuréeno>, je pouzit vybrany
barevny rezim skeneru (ur€eny uzivatelem klientu nebo vychozim nastavenim
skeneru).

Vyberte pole Zabranit pfepsani vychozich hodnot, kdyz uzivatelé nemaji
mit moznost zménit nastaveni barevného rezimu skeneru. Nékteré skenery
nemuseji dodrzovat toto nastaveni.
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b. V poli Vychozi DPI zvolte vychozi hodnotu DPI (100, 150, 200, 240, 300, 400 nebo 600
), ktera spravné urci vhodnou kvalitu obrazu s ohledem na jeho velikost.

Kdyz toto pole nechate nastavené na hodnotu <Neuréeno>, je pouzito vybrané DPI
skeneru (uré¢ené uzivatelem klientu nebo vychozim nastavenim skeneru).

Vyberte pole Zabranit pfepsani vychozich hodnot, kdyz uzivatelé nemaji mit
moznost zménit rozliSeni skeneru v klientském nastaveni skeneru. Nékteré skenery
nemuseji dodrzovat toto nastaveni.

c. V poli Prahova hodnota poétu bajtli prazdné stranky volitelné konfigurujte
rozpoznani prazdné stranky.

d. Pro uréeni vychoziho jasu a kontrastu obrazk( vyberte pole PouZit vychozi jas
a kontrast a pfesunutim jezdcd posuvnik(l upravte hodnoty smérem nahoru ¢i dold.
Uzivatelé klientu budou moci tato nastaveni pfepsat, pokud to maji povoleno v jejich
oknu nastaveni skeneru.

¢ Poznamka:

Obrazové vysledky mohou byt u kazdého modelu skeneru trochu odliSné.
Pouziti vychoziho jasu a kontrastu funguje proto nejlépe, kdyZ je
v klientském profilu pouzivan vzdy stejny model skeneru.

3. Konfigurace nastaveni neobrazovych dokument.

4. Kliknutim na tlaitko Odeslat uloZte klientsky profil.

Konfigurace rozpoznani prazdné stranky

Obrazové dokumenty, které uzivatelé zachyti, mohou obsahovat prazdné stranky. Aplikaci
Content Capture miZete konfigurovat tak, aby automaticky odstranila prazdné stranky

z davek. K tomu je nutné urcit, jak budou prazdné stranky detekovany, tedy musite urgit
prahovou hodnotu velikosti souboru, aby jakykoli obrazek, jehoz velikost je mensi nebo rovna
této mezni velikosti, byl povaZzovan za prazdnou stranku a proto odstranén.

Informace o rozdilech v konfiguraci oddélovacich listll a detekce prazdnych stranek najdete
v Casti Konfigurace pouzivani oddélovaciho listu.

Postup konfigurace rozpoznani prazdné stranky:
1. Kdyz pfidejte nebo upravte klientsky profil, vyberte stranku Nastaveni obrazu.

2.V poli Prahova hodnota poc¢tu bajtll prazdné stranky zapiste hodnotu velikosti
souboru (v bajtech). Uzivatelé mohou tuto prahovou hodnotu pfepsat v okné predvoleb
klientu zapsanim ¢isla do pole Minimalni pocet naskenovanych bajtd pred
odstranénim stranky.

U Gernobilych obrazkd (200 x 200 dpi), je doporu¢ena hodnota 1500. U tohoto nastaveni
Content Capture obvykle rozliSuje mezi prazdnou strankou a strankou s malym
mnozstvim textu.

3. Kliknutim na tlaCitko Odeslat ulozte klientsky profil.
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Konfigurace nastaveni pro zachyceni neobrazovych soubort

Naskenované papirové dokumenty nebo importované obrazové soubory jsou

v aplikaci Content Capture prevedeny na obrazové dokumenty. Kdyz vSak uzivatelé
importuji neobrazové soubory, jako jsou dokumenty z aplikace Microsoft Word nebo ve
formatu PDF, zplsob zachazeni s témito soubory zavisi na nastaveni pro neobrazové
soubory v profilu klientu.

Postup konfigurace zpracovani neobrazovych soubort v profilu klientu:

1. Pridejte nebo upravte klientsky profil a poté stranku Nastaveni obrazu.

2.V poli Akce importu neobrazového souboru vyberte akci, ktera bude
provedena, kdyz uzivatel vybere k importu neobrazovy soubor.

* Neimportovat: Je-li vybrana tato volba, zobrazi se uzivateli zprava
s informaci, Ze neobrazové soubory nelze importovat, a davka se tak
nevytvori.

e Importovat v nativnim formatu: Pokud je vybrana tato volba, budou
neobrazové soubory zachyceny v plivodnim formatu. Uzivatelé mohou
neobrazové dokumenty indexovat, ale nemohou upravovat jejich jednotlivé
stranky.

e Prevést do obrazového formatu: Pokud je vybrana tato volba, necbrazové
soubory budou pfevedeny na obrazy podle nastaveni pfevodu neobrazovych
soubor( vybraného na této strance.

3.V pfipadé potfeby zadejte do pole Limit stranek nahledu neobrazového
souboru maximalni pocet stranek, které se zobrazi uzivateldim klientu.

Toto nastaveni je uzite€né pro maximalizaci vykonu klientu. Plati pouze pro
neobrazové dokumenty ulozené v nativnim formatu. Vychozi hodnota je 25
stranek. Zadanim hodnoty 0 stanoveni maximalniho poctu stranek pro nahled
vynechate.

4. 'V pfipadé potfeby provedte nastaveni v poli Pfevod neobrazovych dokument.

Tato nastaveni jsou dostupnd, kdyz v kroku 2 vyberete volbu Prevést do
obrazového formatu. Umozni vam urcit barvy, kvalitu obrazu ve formatu JPEG
a rozliSeni v DPI, které budou pouZity pro obrazy pfi pfevodu soubord.

5. Kliknutim na tlaitko Odeslat ulozte klientsky profil.

Konfigurace vytvoreni dokumentu

ORACLE

Pfi konfiguraci profilu klientu nezapomerite urcit, jak budou vytvafeny dokumenty

v davkach. Jsou napfiklad zachytavany dokumenty s pevné stanovenym poctem
stranek, jako jsou jednostranné nebo dvoustranné dokumenty? Jsou k oznaceni konce
jednoho dokumentu a zacatku dalSiho pouzity oddélovaci listy? Nebo bude uzivatel
vyzvan, aby urdil zplsob, jakym budou vytvareny dokumenty na zakladé obsahu
davky?

Postup nastaveni volby pro vytvareni dokument v profilu klientu:

1. Pfidejte nebo upravte klientsky profil a vyberte strAnku Nastaveni indexovani
dokumentu.
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# Pozndmka:

Volby pro vytvareni dokumentt se nevztahuji na profily uréené pouze pro
zachyceni. Viz Pouze zaznamenat.

2.V poli Volby pro vytvareni dokumentti vyberte jednu z téchto voleb a provedenou
zménu uloZzte:

+ Jedna stranka (jednostranné): Tato volba umoziuje vytvaret jednostrankové
dokumenty a obvykle se pouziva u jednostrannych dokument(. KdyZ uZivatelé
skenuji davku, klient vlozi kazdy naskenovany obraz jako stranku do jejiho vlastniho
dokumentu.

Nastaveni jednostranného nebo oboustranného rezimu skeneru ur€uje, zda skenuje
jednu nebo obé strany listu. Pokud je profil nastaven na jednu stranku
(jednostranné), klient vytvafi jednostrankové dokumenty bez ohledu na nastaveni
jednostranného nebo oboustranného rezimu skeneru.

e Dvé stranky (oboustranné): Tato volba umoznuje vytvaret dvoustrankové
dokumenty a obvykle se pouziva u dvoustrannych (oboustrannych) dokument(, jako
jsou formuléfe s dvéma stranami. Kdyz uzivatelé skenuji davku, klient vlozi do
kazdého dokumentu dva naskenované obrazy.

Nastaveni jednostranného nebo oboustranného rezimu skeneru ur€uje, zda skenuje
jednu nebo obé strany listu. Pokud je profil nastaven na dvé stranky (oboustranng),
klient vytvéafi dvoustrankové dokumenty bez ohledu na nastaveni jednostranného
nebo oboustranného rezimu skeneru.

* Proménny pocet stranek: Tato volba umoznuje vytvafet dokumenty s proménnym
pocCtem stranek.

— Pokud uzivatelé vkladaji mezi dokumenty oddélovaci listy a v konfiguraci profilu
je nastaveno pouzivani oddélovacich listl, klient bude skenovat vSechny stranky
do stejného dokumentu, dokud nezjisti oddélovaci list. V takovém pfipadé vytvori
novy dokument a bude do né&j skenovat vSechny dalSi stranky, dokud nezjisti
dalSi oddélovaci list, atd. Aplikace Content Capture Client vyradi stranky
oddélovacich listl a umisti vSechny dokumenty do jediné davky. V poli Prahova
hodnota bajtt oddélovaciho listu provedte konfiguraci detekce oddélovacich
listd podle pokyntli uvedenych v tématu Konfigurace pouzivani oddélovaciho
listu.

— Pokud uzivatelé nevlozi mezi dokumenty oddélovaci listy, klient naskenuje
vSechny stranky vlozené do skeneru do jediného dokumentu v davce. Po
skenovani mohou uzivatelé definovat dokumenty pomoci volby Vytvofit novy
dokument.

« Vyzvat uZivatele: Tato volba zpUsobi, Ze se uzivateli pfi kazdém zahajeni skenovani
zobrazi dialogové okno Volby vytvofeni dokument(l s dotazem, jak maji byt vytvareny
dokumenty v davce. Uzivatelé mohou zvolit pevné stanoveny pocet stranek (jednu
nebo dvé stranky) nebo proménny pocet stranek.

Konfigurace pouzivani oddélovaciho listu

Klientsky profil Ize konfigurovat tak, aby pouzival oddélovaci stranky k uréeni mista, kde maji
byt dokumenty rozdéleny. U obrazkd, jejichz velikost souboru je mensi nebo rovna uréené
prahové hodnoté poctu bajtl, jsou vytvofeny nové dokumenty a oddélovaci list je odstranén.
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Postup konfigurace klientského profilu pro detekci oddé&lovacich listd:

1. Pfidejte nebo upravte klientsky profil a vyberte strAnku Nastaveni indexovani
dokumentu.

Aby byly detekovany oddélovaci listy, nastavte Typ profilu na 2 - Zachytit

a indexovat a pole Volba vytvoreni dokumentu bud na hodnotu Proménny
pocet stranek nebo Vyzvat uzivatele. Kdyz jsou v téchto polich vybrana jina
nastaveni, nema nastaveni pole Prahova hodnota poétu bajtl oddélovaciho
listu Zadny Gcinek.

Kromé toho, kdyz vyberete volbu Vyzvat uzivatele v poli Volba vytvoreni
dokumentu, mohou uZivatelé klientu pfepsat prahovou hodnotu oddélovaciho
listu, kterou jste v tomto poli oddélovaciho listu urcili.

2.V nastaveni stranky urCete hodnotu v poli Prahova hodnota poétu bajtt
oddélovaciho listu.

U Cernobilych obrazkd (200 x 200 dpi), je doporu¢ena hodnota 1500 baijtd.
U tohoto nastaveni se obvykle rozliSuje prdzdn& oddélovaci stranka a stranka
s malym mnoZzstvim textu.

Pole Prahova hodnota poétu bajtli prazdné stranky také nastavi prahovou
hodnotu pro detekci prdzdnych stranek. V tomto pfipadé jsou vSak prazdné
stranky odstranény, aby nebyly zpracovany jako oddélovaci listy.

# Poznamka:

Pokud obé pole obsahuji hodnotu jinou nez 0, je pouzito pouze pole Prahova hodnota poctu b
. Pole Prahova hodnota poétu bajtti prazdné stranky se ignoruije.

Informace o odstranovani prazdnych stranek najdete v ¢asti Konfigurace

rozpoznani prazdné stranky.

3. Kliknutim na tlaitko Odeslat ulozte klientsky profil.

Pouzivani zavislého seznamu voleb v klientském profilu

Zavislé seznamy voleb zahrnuji dva nebo vice podfizenych seznam voleb,
propojenych na nadfizené pole. Jeden z nich se zobrazi poté, co uzivatel provede
vybér v nadfizeném poli. V klientském profilu mizZete pouZit vice seznamt voleb, ale
jen jednu definici zavislého seznamu voleb prostfednictvim definici poli metadat.

ZpUsob pouziti zavislého seznamu voleb v klientském profilu:

1. Na karté Metadata vytvoite dvé nebo vice seznam( voleb a poté vytvorte zavisly
seznam voleb, ktery je propojuje.

2. Na karté Zachytit pfidejte nebo upravte klientsky profil.

3.V poli Zavisly seznam voleb na stradnce Nastaveni indexovani
dokumentu vyberte zavisly seznam voleb, ktery jste vytvofili v kroku 1.

4. Kliknutim na tlaCitko Odeslat ulozte klientsky profil.

V klientu otestujte zavisly seznam voleb stejnym zptisobem, jako ho bude pouZivat
uzivatel.
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Aktivace vyhledavani materiald v profilu klientu

Chcete-li aktivovat vyhledavani materialli v profilu klientu, musite nejprve vytvorit vyhledavani
materiald na kart€ Metadata.

Postup aktivace vyhledavani materiald v profilu klientu:

1.
2.

Na karté Zachytit pridejte nebo upravte klientsky profil.

Na strance Nastaveni indexovani dokumentt piejdéte do tabulky Vyhledat

materialy a kliknéte na ikonu +

V dialogovém okné Aktivovat vyhledavani materiald
vyberte v rozeviracim seznamu Vyhledavani materiald vyhledavani, které jste vytvorili
na karté Metadata.

Do pole Limit vracenych material( zadejte ¢iselnou hodnotu, ktera uréuje pocet
materialll, jez maji byt vraceny pfi vyhledavani. Vychozi hodnota je 10.

V pfipadé potfeby zaSkrtnéte policko VZdy zobrazit materialy.
Kliknutim na tlacitko OK dokoncete konfiguraci.

V aplikaci Content Capture Client vyzkousejte vyhledavani material(, jako kdyby tuto
funkci pouzil uzivatel.

Konfigurace profilt dokumentu v klientskych profilech

Profil dokumentu specifikuje sadu poli metadat, kterou mlzete pouZit k indexovani uréitého
typu dokumentu a sadu typU pfiloh, které jsou u dokumentu k dispozici. Kdyz konfigurujete
klientsky profil, vyberte profily dokumentu pro vSechny typy dokument, které budou
indexovany nebo zachyceny a indexovany v ramci profilu.

Prostudujte si téma Pfidani nebo Uprava profilu dokumentu.

Postup konfigurace profild dokumentu v klientském profilu:

1.

3.

Pridejte nebo upravte klientsky profil a vyberte stranku Nastaveni indexovani
dokumentu.

Pro pristup k této strdnce musite vybrat volby indexovani 2 - Zachytit a indexovat
nebo 3 - Pouze indexovat v poli Typ profilu na strance Obecna nastaveni.

V nastaveni stranky dokoncete pole Profily dokumentu.
»  Vyberte jeden nebo vice profild dokumentu ze seznamu.

*  Vybérem volby V8e zpfistupnite vdechny definované profily dokumentu uZivateltim
k vybéru.

*  Vybérem volby Vychozi zpfistupnite vSechna pole metadat a typy pfiloh definované
pro proceduru v jediném profilu. Tuto volbu Ize vyuZit pfi feSeni problémd.

Kliknutim na tlacitko Odeslat ulozte klientsky profil.

Udéleni nebo odebrani zabezpeceného pristupu k profiliim klientd

Aplikace Content Capture poskytuje tyto vrstvy zabezpeceni klientu:

ORACLE
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e Spravce systému musi pfifadit pfisluSnou uzivatelskou roli (CECCaptureClient),
aby umoznil uzivateli pfihlasit se k aplikaci Content Capture Client.

«  Spravcim procedur mohou byt udéleny role spravce procedury a uZivatel, které
jim umozni pfistupovat na stranku Procedury za Ucelem konfigurace a k aplikaci
Content Capture Client za ucelem konfigurace testovani.

«  Spravci procedur pfifazuji uzivatelim zabezpedeny pfistup k profildm, aby
uzivatelé mohli zobrazit konkrétni profily klient(l a pfistupovat k nim.

Postup udéleni zabezpeéeného pfistupu k profilu klientu uzivatelim aplikace
Content Capture:

1. Pridejte nebo upravte klientsky profil a vyberte stranku Zabezpeceni.

Tabulka Uzivatelé profilu klientu obsahuje seznam uZivatel( a skupin s pfistupem
k danému profilu klientu. Skupinu uzivateld miZete odebrat tak, Ze ji vyberete

a kliknete na ikonu x KdyZz uzivateli nebo skupiné odeberete pfistup k profilu
klientu, profil se jiz nebude zobrazovat v poli Profil klientu pro zachyceni novych
davek obsazeném v aplikaci Content Capture Client. UZivatelé vS§ak mohou mit
nadale pfistup k davkam zachycenym pomoci tohoto profilu prostfednictvim jiného
vybraného profilu klientu.

2. Chcete-li pfidat uzivatele profilu klientu, kliknéte na ikonu + v tabulce Uzivatelé
profilu klientu.

3.V dialogovém okné P¥idat €lena zabezpedeni vyhledejte a pfidejte nejméné
jednoho uzivatele nebo skupinu. Pomoci textového pole vyhledejte jméno
konkrétniho &lena. Pro nazev skupiny nebo uzivatelské jméno miZete pouzit
zastupny znak "',

4. Pridejte vybraného €lena zabezpeceni a kliknutim na tlacitko Odeslat ulozte profil
klientu.

Prihlaste se ke klientu jako uzivatel, kterého jste praveé pfidali. Pokud je profil klientu ve
stavu online, mél by se nyni zobrazit v poli Profil klientu.

Konfigurace nasledného zpracovani v klientském profilu

ORACLE

Uzivatelé klientu bud odemknou své davky, nebo je uvolni prostfednictvim procesu
uvolnéni poté, co na téchto davkach pracovali. Dalsi krok davky zavisi na jeji
konfiguraci nasledného zpracovani, kterou urcite pomoci procesu uvolnéni. Davka
bud projde zpracovanim potvrzeni na zakladé aktivnich profilll potvrzeni definovanych
pro proceduru. Nebo se umisti do fronty pro dalSi zpracovani, jako je davkovy tok do
Ulohy pfevodu do formatu TIFF, davkovy tok do Ulohy pfevodu do formatu PDF, tok
davky do ulohy procesoru rozpoznani, davkovy tok do tlohy vyhledavani

materialt nebo davkovy tok do Glohy transformace XML.

Postup konfigurace nasledného zpracovani pro profil klientu:

1. Pfidejte nebo upravte klientsky profil a poté vyberte stranku Nasledné
zpracovani.

2.V tabulce Dostupné procesy uvolnéni pfidejte nebo upravte proces uvolnéni.

3. Kliknutim na tlaitko Odeslat uloZte klientsky profil.
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Pridani, Upravy a odstranéni procesu uvolnéni

Postup pfidani, Gpravy a odstranéni procesu uvolnéni:

1.

PFidejte nebo upravte klientsky profil a poté vyberte stranku Nasledné zpracovani.

V tabulce Dostupné procesy uvolnéni kliknutim na ikonu + pfidejte proces uvolnéni.
Proces uvolnéni mlzete také upravit nebo odstranit tak, ze ho vyberete a kliknete na

ikonu

y

X

nebo .

V dialogovém okné Nastaveni procesu uvolnéni provedte nasledujici akce a poté
kliknéte na tlacitko OK:

a.

Zadejte nazev a popis procesu uvolnéni. Nazev se objevi v aplikaci Oracle Content
Capture Client jako vybrany proces uvolnéni.

V poli Procesor davky urcete, co bude dalSim krokem poté, co uzivatelé uvolni
davky zachycené s timto klientskym profilem. M{zete zvolit:

Procesor potvrzeni: Vyberte, kdyz maji byt davky odeslany do tohoto procesoru
k zavérecnému potvrzeni (vystupu). Tento krok mlzete vybrat napfiklad poté, co
uzivatelé zachyti a pIné indexuji davky.

Procesor rozpoznani: VVyberte, kdyz maji byt davky odeslany do tohoto
procesoru k rozpoznani ¢arového kédu. Mlzete napfiklad odeslat naskenované,
ale neindexované davky k automatickému indexovani prostfednictvim
rozpoznani ¢arového kodu.

Prevody do formatu TIFF: Vyberte, kdyz maji byt davky odeslany do tohoto
procesoru k pfevodu neobrazovych dokumentd naimportovanych uzivateli do
obrazového forméatu.

Prevody do formatu PDF: Vyberte, kdyz maji byt davky odeslany do tohoto
procesoru k pfevodu dokumentt do soubord PDF.

Procesor vyhledani materialu: Vyberte, kdyz maji byt davky odeslany do tohoto
procesoru, aby bylo aktivovano vyhledavani materiald.

Procesor transformace XML: Po vybéru odeslete davky do tohoto procesoru
a aktivujte transformaci XML dokumentd XML.

Kdyz jako dalsi krok zvolite pfevody do TIFF/PDF nebo procesor rozpoznani, vyberte
v poli Uloha procesoru davky ulohu pfevodu nebo rozpoznani, ktera bude
spusténa.

Nepovinné vyberte pole Vychozi, pokud ma byt tento proces uvolnéni vychozim
procesem uvolnéni pro klientsky profil.

Konfigurace uloh procesoru importu

Pomoci funkce Procesor importu miizete automatizovat hromadny import dokumentd z e-
mailu, sitovych sloZzek nebo souborli seznamu do procedury zachyceni obsahu.

ORACLE

DalSi informace o zpracovani importu a moznostech jeho konfigurace pro automatizaci
hromadného importu dokumentt naleznete v téchto tématech:

Zpracovani importu

Pfidani nebo Uprava ulohy procesoru importu
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» Deaktivace nebo odstranéni ulohy procesoru importu

« Konfigurace rozpoznani prazdné stranky v Gloze procesoru importu

»  Konfigurace importu e-mailovych zprav a e-mailovych pfiloh

* Nastaveni autentizace Google Mail (OAuth ) pro import e-mailovych zprav
» Konfigurace importu souboru seznamu

e Import pfiloh béhem importu souboru seznamu

«  Konfigurace importu soubor( ze slozky

» Konfigurace pfifazeni metadat béhem importu

» Konfigurace nasledného zpracovani tlohy procesoru importu

importu

Procesor importu umoZriuje automatizovat davkové importovani dokumenti
(obrazovych a neobrazovych) do sluzby Oracle Content Management z e-mailovych
zprav, sitovych sloZzek nebo soubord seznamu.

Kli€ova nastaveni ulohy procesoru importu

Automatizovany import obrazkd a jinych elektronickych dokumentd do aplikace
Content Capture, provadény procesorem importu, miZete pouzit napfiklad

u multifunkénich zafizeni, obrazk( skenovanych softwarem tieti strany a dokumentd
zasilanych jako pfilohy e-mailovych zpréav.

V zavislosti na souborech, které chcete importovat, miiZete vytvaret tyto Glohy
procesoru importu:

e Zdroj - E-mail: U tlohy procesoru e-mailového zdroje procesor importuje soubory
pripojené k prichozim e-mailovym zpravam do aplikace Content Capture. Mlize
také importovat télo zpravy a celou e-mailovou zpravu.

e Zdroj - Slozka: U uloh procesoru importu se zdrojem v podobé slozky procesor
importu sleduje sloZku importu a importuje z ni vSechny soubory se zadanou
maskou nazvu soubord, které najde.

e Zdroj - Soubor seznamu: Procesor importu sleduje sloZku importu a nacte
(textovy) soubor seznamu obsahujici zaznamy, které identifikuji jednotlivé soubory
k importu, zadny nebo vice soubord pfiloh k importu, a volitelné hodnoty metadat,
které budou souboru pfifazeny.

DiileZité poznamky ke zpracovani importu

« Na rozdil od jinych davkovych procesor(, které postupné zpracuji davky zafazené
do fronty, procesor importu pracuje v urcité frekvenci (od kazdych 30 sekund az po
jeden den), ve které vyhledava v zadaném zdroji soubory k importu, a kdyz néjaké
najde, zah4ji jejich zpracovani.

* Na strAdnce Nastaveni zdroje importu se konfiguruji nastaveni specificka pro
vybrany zdroj (e-mail nebo slozku): napfiklad

—  Pro e-mailovy zdroj mlZete uréit emailové Gcty, které maji byt sledovany, a e-
mailové zpravy anebo pfilohy, které chcete importovat.

— U Ulohy souboru seznamu miizete uréit slozku a soubory seznamu, které maiji
byt nacteny.
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— U dlohy importu slozky miZete uréit sloZzku a typy soubord, které maji byt
importovany.

Pridani nebo Uprava ulohy procesoru importu

ORACLE

Neprovadéjte velké zmény v prvcich procedury Glohy procesoru importu, kdyz je
procedura ve stavu online. Kdyz napfiklad zménite nebo odeberete pole metadat, ktera
tloha pouzivd, dojde k chybam, protoze data v davce pfestanou odpovidat nastaveni
ulohy.

Kdyz upravujete nastaveni Ulohy procesoru, spustte klient a zobrazte importované davky.
V klientu musite seznam davek aktualizovat, aby byly vidét nové importované davky.

Postup pfidani nebo upravy ulohy procesoru importu:

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

Otevrete kartu Zachytit procedury.

V tabulce Ulohy procesoru importu kliknéte na tlagitko + a vytvorte novou Ulohu.

Chcete-li upravit stavajici lohu, vyberte ji a kliknéte na tlacitko 2 .

Ulohu procesoru importu miiZete také zkopirovat, a to tak, Ze ji vyberete, kliknete na

tlacitko I—L a po vyzveé zapiSete novy nazev pro kopii tlohy. Kopirovani tlohy slouZzi
k rychlému vytvoreni jejiho duplikatu, ktery pak Ize upravit.

Vyberte nastaveni na strdnce Obecna nastaveni.

a. ZapiSte nazev do pole Nazev ulohy importu a pfedponu do pole Pfedpona davky.
Importované davky jsou pojmenovany pomaoci této pfedpony, za kterou nasleduje
Cislo, které se v kazdé dalSi davce zvétsi o 1.

b. V poli Zdroj importu urCete zdroj pro importované soubory: Zdroj - E-mail, Zdroj -
Slozka nebo Zdroj - Soubor seznamu.

Vybrany zdroj urCuje nastaveni zobrazena ve strance Nastaveni zdroje importu.

c¢. U voleb Zdroj - SloZzka nebo Zdroj - Soubor seznamu zapiste v poli Frekvence
importu ¢asovy interval, ve kterém ma loha procesoru importu kontrolovat
pfitomnost souborl k importu. Jako interval midZete zvolit kaZdych 30 sekund,
kazdou 1, 5, 15 nebo 30 minut, kazdou 1 hodinu nebo kazdy den. Pokud urcite kazdy
den, zadejte ¢as v polich Cas - hodiny a Minuty, které se zobrazi.

d. DokoncCete dalSi nastaveni na strance, napfiklad vybér vychoziho stavu davky nebo
priority, které budou pfifazeny davkam pfi jejich vytvoreni.

Na strance Nastaveni obrazk{ vypliite nastaveni formatu a ovéfovani soubor( s obrazky.

a. Vybérem volby Zachovat obrazové soubory uréite, Ze sobory obrazkd nebudou
odstranény a umoznite procesoru importu jejich import bez jakéhokoliv zpracovani
obrazu. Vybérem této volby automaticky deaktivujete vSechny ostatni volby na
strance. Nebudete moci upravit zachované s obrazovymi soubory (napfiklad
pripojovat dalSi stranky, odstranovat €i pfesouvat stranky).

b. V poli Pfevzorkovani obraz( uréete, jak maji byt obrazky pfevadény, a to
zachovanim formétu obrazku (Zadné), prevodem barevnych obrézkil na stupné Sedi
(Pfevzorkovat barevné na 8bitové stupné Sedi), nebo pfevodem na ¢ernobily
obraz (Pfevzorkovat barevné nebo stupné Sedi na ¢ernobilé).
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c. V poli Kvalita obrazu JPEG zadejte hodnotu v rozmezi 0 az 99, kde 99 je
nejvyssi kvalita a “vychozim nastavenim je 85. Toto pole neplati pro ¢ernobilé
obrazky.

d. V poli Kdyz ovéfeni obrazu selze urCete akci, ktera bude provedena po
neuspésném oveéreni stranky obrazku po dekompresi:

« Selhani davky: Cela davka prejde do stavu chyby a je odeslana do
aplikace Content Capture Client.

e lzolovat soubor: Vytvofi novou davku obsahujici pouze nedspésny
dokument. Jiné dokumenty, které ovéfenim prosly, jsou Uspésné
zpracovany.

e Odstranit davku: Tato volba je dostupna jen v pfipadé, kdy jste na
strance Obecna nastaveni vybrali jako zdroj importu Zdroj - E-mail.

* Vynechat soubor: Tato volba je dostupna jen v pfipadé, kdy jste na
strance Obecna nastaveni vybrali jako zdroj importu Zdroj - E-mail.

e. V polich Mezni pocet bajtli prazdné ¢ernobilé stranky a Prahova hodnota
pocétu bajt prazdné stranky pro barvu a stupné Sedi zapiste hodnotu
velikosti souboru (v bajtech). Jakykoli obrazek, jehoz velikost je mensi nebo
rovna této prahové hodnoté, je povazovan za prazdnou stranku a proto
odstranén.

# Poznamka:

U Cernobilych obrazkd (200 x 200 dpi), je doporuéena hodnota 1500.
U tohoto nastaveni se obvykle rozliSuje prazdné stranka a stranka
s malym mnoZzstvim textu.

6. Na strance Profil dokumentu konfigurujte nastaveni souvisejici s pfifazovanim
metadat k importovanym dokumentlim. Viz Konfigurace pfifazeni metadat b&hem
importu.

7. Na strance Nastaveni zdroje importu konfigurujte nastaveni, ktera jsou specificka
pro zdroj.

» Konfigurace Uloh s e-mailovym zdrojem je popséana v Casti Konfigurace
importu e-mailovych zprav a e-mailovych pfiloh.

» Konfigurace uloh se zdrojem typu sloZka je popséna v ¢asti Konfigurace
importu soubord ze slozky.

8. Na strance Néasledné zpracovani urCete, co se stane po dokonceni zpracovani
importu. Viz Konfigurace nasledného zpracovani Ulohy procesoru importu.

9. Zkontrolujte nastaveni na strance Souhrn Glohy importu a kliknéte na tlacitko Odeslat

Nyni miZete otestovat vytvofenou Glohu procesoru importu a nastavit frekvenci na
kazdych 30 sekund a sledovat sloZku nebo e-mailovy Ucet, u kterého se zobrazi
aktivita zpracovani.

Deaktivace nebo odstranéni ulohy procesoru importu

KdyZ odstranite alohu importu, procesor importu jiz nebude sledovat soubory se
zadanou Cetnosti. Pokud jsou Ulohy importu ve stavu online, jsou spoustény
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v intervalu zadaném v poli Cetnost importu na strance Obecné nastaveni pro pfislusnou
Glohu. Ulohu midZete docasné zastavit (pfepnout do stavu offline) nebo deaktivovanou Glohu
zmeénit tak, aby byla znovu spousténa.

Postup deaktivace nebo odstranéni ulohy procesoru importu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.

Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevriete kartu Zachytit.

3.V tabulce Ulohy procesoru importu vyberte Glohu, kterou chcete nejprve deaktivovat,
_ I N
a kliknéte na ikonu *.

Ulohu procesoru importu miizete také deaktivovat nebo aktivovat zruSenim vybéru nebo
vybérem pole Online na strance Obecna nastaveni.

X

4. Vyberte deaktivovanou Ulohu a kliknéte na ikonu © *.

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlacitko Ano potvrdte, Ze chcete tuto Glohu procesoru
importu odstranit.

Konfigurace rozpoznani prazdne stranky v Uloze procesoru importu

UzZivatelé Casto importuji obrazové dokumenty, které obsahuji prazdné stranky. Aplikaci
Content Capture miZete konfigurovat tak, aby automaticky rozpoznala a odstranila prazdné
stranky z dokument(. Stacf jen urdit prahovou hodnotu velikosti souboru, aby jakykoli
obrazek, jehoz velikost je mensi nebo rovna této mezni velikosti, byl povaZzovan za prazdnou
stranku.

Postup konfigurace rozpoznani prazdné stranky:
1. Pridejte nebo upravte Glohu procesoru importu a poté vyberte strAnku Nastaveni obrazu.

2.V polich Mezni poéet bajtli prazdné ernobilé stranky a Prahova hodnota poétu
bajtli prazdné stranky pro barvu a stupné Sedi zapiste hodnotu velikosti souboru (v
bajtech). Tato pole plati pouze pro importované soubory obrazkd, nikoli pro neobrazové
soubory. Pokud maji byt prazdné stranky zachovany, zapnéte misto toho volbu Zachovat
obrazové soubory.

3. Kliknutim na tlacitko Odeslat ulozte ulohu procesoru importu.

Vysledky této konfigurace si mlZete ové&fit v klientu. Prazdné obrazky budou nasledné
zpracovany jako platné obrazky.

Konfigurace importu e-mailovych zprav a e-mailovych pfiloh

ORACLE

Procesor importu importuje soubory pfipojené k pfichozim e-mailovym zpravam spolu s prvky
zprav, napfiklad textem pfedmétu a téla, do aplikace Content Capture. Kazda importovana e-
mailova zprava se stane davkou, pficemz jednotlivé prvky zpravy — napfiklad pfilohy, télo
zpravy nebo cela e-mailova zprava — jsou uvnitf davky vytvoreny jako samostatné
dokumenty.

Viz také: Zachytavani souborli ze sledovaného e-mailového Gctu

Postup konfigurace nastaveni Glohy procesoru importu e-mailovych zprav:
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1. Chcete-li pfidejte, upravte nebo zkopirujte Ulohu procesoru importu, zvolte na
strance Obecna nastaveni v poli Zdroj importu polozku Zdroj elektronické
posty.

2. Chcete-li konfigurovat import e-mailovych zprav, pfejdéte na stranku Nastaveni
zdroje importu.

3. Na karté E-mailové uéty konfigurujte Udaje e-mailového serveru, ke kterému se
ma Uloha procesoru importu pfipojit.

Protokol pfipojeni Dostupné volby Hodnota
Standardni e-mailovy Standardni e-mailovy Zadejte ndzev DNS nebo IP
server IMAP server IMAP adresu. Napiiklad emailserver.example.com

. Tento e-mailovy server
musi podporovat protokol
TLS 1.2 nebo jeho vyssi
verzi a prijimat pripojeni

na portu 993.
SluzZby Microsoft Typ sluzby Exchange: ZapiSte adresu URL
Exchange Web Services = Zakladni autentizace. weboveé sluzby Microsoft
Pouze ovérovaci udaje e- Exchange v nasledujicim
mailového uctu. formatu: https://<nazev
hostitelského

pocitace>/ews/
exchange.asmx. Napriklad https://outlook.of
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Protokol pfipojeni Dostupné volby Hodnota
Sluzby Microsoft Typ sluzby Exchange: * Pole Adresa URL
Exchange Web Services  OAuth. Ovérovaci udaje sluzby Microsoft
e-mailového uctu plus Email Exchange:
klice Exchange Online. ZapiSte adresu URL
webové sluzby
Exchange

v nésledujicim
formatu: https://
<nazev
hostitelského
pocitace>/ews/
exchange.asmx.
Napriklad https://
outlook.office365.c
om/ews/
exchange.asmx.

ID klientu aplikace,
Tajny kli¢ klientu
aplikace a ID
zakaznika aplikace:
Abyste ziskali hodnoty
poli ID klientu, tajného
klice klientu a ID
zakaznika, registrujte
novou aplikaci pomoci
portalu Azure.
Podrobnosti ziskate

v tématu Registrace
aplikace na platformé
identity Microsoft.

EWS.AccessAsUser.Al
1v ¢asti Rozsah
aplikace: Zadejte
poZadované hodnoty.
Pridejte Gty uzivatelli
a konfigurujte dalsi
nastaveni ulohy.

Google Mail (OAuth)

Google Mail (OAuth)

Viz Nastaveni autentizace

Google Mail (OAuth ) pro
import e-mailovych zprav

Konfigurujte e-mailové Ucty, ve kterych méa uloha kontrolovat pfitomnost zprav:

a. Vtabulce E-mailové ucty ke zpracovani kliknéte na ikonu

+. V dialogovém okné PFidat/Upravit e-mailovy ucet zapiSte e-mailovou adresu

a heslo, které uloze zajisti pfistup k e-mailovému Gctu.

b. Kliknutim na tlagitko Ovéf¥it potvrdite, Ze se Content Capture miZe pfipojit k e-
mailovému serveru pomoci zadanych informaci o Uctu. Pridejte dalSi e-mailové Gcty,

pokud je tfeba.

Na karté Filtry zprav urCete, kde a jak maji byt vyhledavany e-mailové zpravy anebo

prilohy.

a. V poli Slozky ke zpracovani zapiSte jednu nebo vice slozek, které budou v urCenych
e-mailovych uctech prohledavany. Vychozi hodnota je dorucena posta serveru.
Chcete-li zadat vice slozek, oddélte je znakem ; (stfednik). Chcete-li urcit podslozky,
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zapiSte také oddélovac cesty, ktery plati na daném postovnim serveru,
napfiklad / (lomitko) jako v zapisu slozka/podslozka.

b. Ve vychozim nastaveni Content Capture zpracuje vSechny e-maily v zadané
slozce, pokud neni na Ulohu pouzit filtr zprav. Volitelné vyberte v tabulce Filtry
zprav pole Aktivovano u viech prvkl e-mailovych zprav, které maji byt
prohledavéany, a poté zapisujte hledané znaky do pole Pole obsahuje.

Chcete-li napfiklad vyhledat e-mailové zpravy, jejichz pfedmét nebo télo

zpravy obsahuje slovo platba, vyberte u obou prohledavanych poli volbu Aktivovano
, ZapiSte slovo platba do obou polozek Pole obsahuje a vyberte operator
vyhledavani Nebo.

c. V poli Operator hledani vyberte operator,, ktery bude pouzit u zadanych filtrd
zprav: A (vychozi) importuje jen zpravy, kde souhlasi vSechna kritéria hledani,
zatimco nebo importuje zpravy, u kterych souhlasi libovolné kritérium hledani.

Na karté Zpracovani urCete, jak budou zpracovany e-mailové zpravy a jejich
prilohy. MlzZete zde urcit, jaké informace budou zahrnuty a prioritu davek na
z&kladé priority e-mailovych zprav.

a. 'V Casti Volby e-mailové zpravy urCete, zda méa byt importovan soubor téla
zpravy. UrCete format jejiho importu (text nebo EML) a zda ma byt zahrnuto,
kdyz ve zpravé nejsou zadné prilohy, a zda ma byt importovana cela e-
mailova zprava (v€etné pfiloh) jako soubor EML.

b. V poli Zahrnout pfilohy vyhovujici témto maskam zadejte soubory pfiloh na
zakladé jejich masek nazvl souborll. KdyZ zadate vice masek soubort,
oddélte je navzajem ¢arkou nebo stfednikem. M{zZete napfiklad zahrnout
vSechny soubory typu PDF (*.pdf).

c. V poli Vyloug€it pfilohy vyhovujici témto maskam urcete soubory pfiloh na
z&kladé jejich masek, které vybirany nebudou. KdyZ zadate vice masek
soubord, oddélte je navzajem ¢arkou nebo stfednikem.

d. Volitelné vyberte volby VZdy provést nasledné zpracovani, kdyz pfilohy
nevyhovuji maskam, aby se vzdy provedlo nasledné zpracovani e-maild,
pokud pfilohy nevyhovuji maskam zadanym v polich, Zahrnout pfilohy
vyhovujici témto maskam a Vylougcit pfilohy vyhovujici témto maskam.
KdyzZ je toto pole aktivovano a pfilohy neodpovidaji zadanym maskam, je
import e-mailovych zprav povaZzovan za neldspésny a jeho nasledné
zpracovani probéhne podle nastaveni zadaného v poli Pfi selhani importu na
karté Nasledné zpracovani.

# Pozndmka:

Pole Vzdy provést nasledné zpracovani, kdyz pfilohy nevyhovuji
maskam

je deaktivovano,m kdyz jsou zapnuty soucasné volby Importovat
soubor téla zpravy a Zahrnout, kdyz neexistuji pfilohy.

e. V Gasti Razeni dokumentl uréete pofadi fazeni prvkd (napfiklad t&la zpravy
a pfiloh) z e-mailové zpravy coby dokumentd v importovanych davkach.

f. V Casti Zahrnout do poznamky k davce vyberte prvky zpravy (napfiklad Datuml/€as pfijeti
, Adresa odesilatele, Adresa pfijemce, Pfedmét a Télo zpravy).

g. 'V Casti Priorita davky volitelné pfifadte prioritu kazdé nové davce na zakladé

jeji e-mailové priority (nizka, normalni nebo vysokd). Zapiste napfiklad 8 do
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pole Vysoka a prifadte tak vysoce prioritnim zpravam prioritu davky 8 v aplikaci
Content Capture. E-mailové zpravy s nepfifazenou prioritou maji normalni prioritu.

7. Na karté Nasledné zpracovani urCete, co se stane se zpravami po jejich ispésSném Ci
nelspé3ném importu. Zpravy miZete odstranit, pfesunout je do uréené slozky v ramci e-
mailového Gétu, u netspésného importu tak mliZete zakazat odstranéni zprav. Kdyz je
napfiklad Gloha spousténa pravidelné, miZete zabranit opakovanému importu Gspésné
importovanych zprav jejich pfesunutim do urené slozky.

8. Dokoncete jiné stranky uloh procesoru importu, jak je popsano v Casti Pfidani nebo
Uprava Ulohy procesoru importu.

Nyni mlzZete Ulohu importu e-mailovych zprav otestovat. Procesor importu zkontroluje
pritomnost zprav v konfigurovanych e-mailovych Gc¢tech a vyhleda ve slozkach odpovidajici
zpravy. Jestlize jsou vyhovujici zpravy nalezeny, procesor importu vytvori davku Content
Capture a dokument pro kazdy dokument importovany z e-mailové zpravy. Voliteln& mlize
procesor importu také vyplnit pole metadat hodnotami metadat ze zprav a odstrani Uspésné
importované zpravy nebo je pfesune do jiné slozky.

Aplikace Content Capture opakované nacita zpravy z e-mailového G¢&tu, ktery jste zadali na
karté E-mailové Gcty. Pokud vSak chcete spustit import zprav v ur€itou dobu, vyberte Glohu

. =
importu e-mailovych zprav v tabulce Ulohy procesoru importu a kliknéte na ikonu =2 Tato
ikona je deaktivovana, je-li Uloha importu e-mailovych zprav ve stavu offline.

Konfigurace importu souboru seznamu

P¥i Gloze importu souborli seznamu procesor importu sleduje sloZzku importu, zda se v ni
neobjevi odpovidajici soubory seznamu. Importuje soubory dokumenttl, hodnoty metadat
a prilohy identifikované v souboru seznamu.

Ujistéte se, Ze aplikace Agent importu souborl je na vasem pocitaci spusténa.
Postup konfigurace nastaveni procesoru importu pro Glohu importu souboru seznamu:

1. Vytvorte soubor seznamu.

Soubor seznamu je textovy soubor, jenz obsahuje zaznamy vzajemné oddélenych dat,
kterd identifikuji ndzvy souborl uréenych k importu a jejich umisténi. Kazdy zaznam
mUze také obsahovat hodnoty metadat, které Ize pfifadit k dokumentu nebo porovnat
s databazovym souborem. Soubor seznamu mize také obsahovat jeden nebo vice
zaznamU priloh, které maji byt pro dokument importovany. Viz Import pfiloh béhem
importu souboru seznamu.

2. Pridejte, upravte nebo zkopirujte tlohu procesoru importu, pfiCemz vyberte volbu Zdroj
souboru seznamu v poli Zdroj importu na strance Obecna nastaveni.

3. Na strance Obecna nastaveni vyplite pole Vychozi narodni prostiedi,
Kédovani a Vychozi format data.

Tato pole umoznuji procesoru importu spravneé cist soubory seznamu na zakladé vaseho
narodniho prostfedi.

4. Na strance Profil dokumentu namapujte pole metadat Zachytit na hodnoty souboru
seznamu, pficemz identifikujte polohu poli v souboru seznamu pomoci atributli metadat P
ole 1 az Pole n. M(izete také mapovat pole na Urovni systému, jak je popsano v tématu Konfigurace pf

Chcete-li napfiklad mapovat pole metadat Customer 1D s prvnim polem kazdého
zadznamu v souboru seznamu, vyberte pole Customer ID v tabulce Mapovani poli
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metadat, kliknéte na ikonu 2 a vyberte polozku Pole 1 v poli Atributy
metadat dialogového okna Mapovani poli metadat.

Dokoncete nastaveni na strance Nastaveni zdroje importu.

a. Do pole Masky soubori zadejte pfiponu, ktera uréi typ importovanych
soubor(. Vybérem masky *.* importujete viechny soubory. Vice masek
navzajem oddélte znakem stfedniku (;).

b. Chcete-li sledovat a importovat soubory seznamu z podslozek zadané slozky,
vyberte pole Zpracovat podslozky.

c. Prostfednictvim voleb v poli Vytvofit novou davku urcete, zda chcete vytvofit
novou davku pro kazdy importovany soubor seznamu nebo kazdou
importovanou slozku. P¥i vytvareni davky pro kazdou slozku se pfi zpracovani
kazdé podslozky vytvofi nova davka.

d. V poli Oddélova¢ poli urcete, jak jsou oddélovana pole v souboru seznamu.
Pouzijte oddélovac, ktery nebude pouzit v metadatech souboru seznamu.
Zadejte napfiklad | (svisla ¢ara), , (Carka) nebo ~ (tilda).

e. Do pole Maximalni pocet poli na dokument zadejte maximalni pocet poli
v souboru seznamu pro mapovani na pole metadat.

f. Do pole Pozice pole souboru dokumentu zadejte pozici pole souboru
seznamu s ndzvy a umisténimi soubor( dokumentll. Zadejte napfiklad
hodnotu 1, pokud prvni pole kazdého zaznamu v souboru seznamu obsahuje
cestu k souboru dokumentu a jeho nazev.

# Poznamka:

Pokud zadana pozice pole souboru dokumentu neobsahuje cestu
k souboru, ktery méa byt importovan, predpoklada se, zZe je soubor
umistén ve stejné slozce jako zpracovavany soubor seznamu.

g. V polich Nasledné zpracovani souboru seznamu urcete, jak se zméni
soubory seznamu po importu, aby se znovu neimportovaly, pokud je Uloha
spousténa pravideln&. Jinymi slovy, je nutné zménit nazvy soubord seznamu
tak, aby se jiZ neshodovaly s maskami souborti zadanymi pro tlohu. MdzZete
je odstranit, zménit jejich pfiponu nebo k nim pfidat pfedponu.

h. V polich Nasledné zpracovani souboru dokumentu zadejte, zda chcete po
Gspé&Sném importu odstranit soubory dokumentl a jejich prilohy ze zadaného
umisténi.

Dokoncete nastaveni na dal3ich strAnkach Glohy procesoru importu podle pokyn(

uvedenych v tématu Pfidani nebo Uprava dlohy procesoru importu.

VyzkousSejte Ulohu importu souboru seznamu.

Kdyz je tloha aktivovana se stanovenou ¢etnosti, procesor importu zkontroluje
sloZku, zda neobsahuje soubory seznamu, které odpovidaji zadanym maskam
soubord, provede import soubor( dokumentl a jejich pfiloh identifikovanych

v souboru seznamu, volitelné vypini pole metadat daty ze souboru seznamu

a odstrani nebo pfejmenuje soubor seznamu.
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Import pfiloh béhem importu souboru seznamu

Pfi zpracovani souboru seznamu importuje procesor importu soubory dokumentd, hodnoty
metadat a prilohy ur€ené v souboru seznamu. Format pro definovani pfilohy uvnitf souboru
seznamu je:

@Attachment[oddélovac][typ pfilohy][oddélovac][soubor piilohy]
nebo

@Support[oddélovac][typ piilohy][oddélovac][soubor piilohy]
Doporucujeme pouzit pfikaz @Attachment.

KdyZ procesor importu zpracovava zaznam pfilohy, importuje pfilohu pro dokument zadany
v pfedchozim zaznamu. Proto nesmi byt pfiloha zadéana jako prvni zaznam v souboru
seznamu. Umisténi pfiloh do pozice prvniho zaznamu zpdsobi chybu.

Piklad 11-1 Pfiklad:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment|PO]JPO1.TIF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Ve vySe uvedeném pfikladu je soubor PO1.TIF importovan jako pfiloha dokumentu Docl.TIF.
U dokumentu je mozné uréit vice zaznamu priloh.

Piklad 11-2  Pfiklad:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment]PO|PO1.TIF
@Attachment|Contract|Contractl.PDF
@Attachment]Contract]Amendmentl.PDF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Pokud je soubor pfilohy souborem TIFF s vice strankami, je kazda stranka importovana jako
samostatna polozka davky a vlozena do pfilohy.

Konfigurace importu soubor( ze slozky

ORACLE

V (loze importu slozky procesor importu sleduje slozku importu a naimportuje vSechny
soubory se zadanou maskou nazvu, které najde.

Ujistéte se, Ze aplikace Agent importu soubord je na vasem poditadi spusténa.
Postup konfigurace nastaveni Glohy procesoru importu slozky:

1. Pridejte, upravte nebo zkopirujte tlohu procesoru importu a vyberte volbu Zdrojova
slozka v poli Zdroj importu na strdnce Obecné nastaveni.

2. Konfigurace nastaveni na strdnce Nastaveni zdroje importu.

a. V poli Masky soubort uréete typy soubort k importu zadanim jejich pfipony (napf.
* tif nebo *.pdf). Vybérem masky *.* importujete vSechny soubory. Vice masek
navzajem oddélte znakem stredniku (;).
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Pokud chcete, aby procesor importu sledoval a importoval soubory
z podslozek urCené slozky, zapnéte volbu Zpracovat podslozky.

V poli Vytvofit novou davku urcete, zda ma byt vytvorena nova davka pro
kazdy importovany soubor nebo pro kazdou importovanou slozku. Kdyz je
davka vytvarena pro slozku, jsou davky vytvareny také pro jeji podslozky.

Kdyz vyberete volbu Podle slozky, aktivuje se volba Maximalni pocet
souborti importovanych v davce. Zadejte Cislo nepfesahujici 500.

V poli Nachystany soubor volitelné zadejte nazev souboru, ktery ve slozce (a
pfipadné i v kazdé podslozce) musi existovat, nez je slozka zpracovana. Tato
volba odlozi zpracovani slozky az do doby, kdy se v ni objevi nachystany
soubor. Po dokon€eni zpracovani je nachystany soubor odstranén.

V polich Poradi zpracovani souboru urCete primarni a sekundarni typ fazeni
a poradi, ve kterém jsou soubory ve slozce k importu zpracovany. Mozné typy
fazeni jsou: Zadné (soubory nejsou nijak sefazeny), Nazev souboru, Pfipona
souboru nebo Datum zmény souboru, volby pro pofadi fazeni jsou:
Vzestupné nebo Sestupné.

V polich Nasledné zpracovani souboru urcete, jak maji byt soubory po
importu zménény, aby nebyly importovany znovu v pfipadé opakovaného
spousténi Ulohy. V tomto pfipadé je nutné zménit nazvy soubord tak, aby jiz
neodpovidaly zadanym hodnotdm Masky soubort pro Glohu. Soubory
mdzZete odstranit, zmé&nit jejich pfiponu nebo pfidat k nazvu predponu. MiZete
také vycistit zpracované podslozky zapnutim pole Odstranit zpracované
podslozky, kdyZ jsou prazdné.

Dokoncete jiné stranky Gloh procesoru importu.

Otestujte Ulohu importu slozky a ujistéte se, zZe je aktivovana ve vybrané frekvenci.

Procesor importu vyhleda ve slozce soubory odpovidajici zadanym maskam souboru.
Pokud najde shody, importuje soubory a vytvofi nové davky, vyplni pole metadat
a odstrani nebo pfejmenuje soubory podle zadani.

Konfigurace pfifazeni metadat béhem importu

ORACLE

Na strance Profil dokumentu Ize provést konfiguraci zplsobu, jakym jsou mapovany
hodnoty Uloh importu na pole metadat aplikace Content Capture pfi zpracovani

importu.

Postup konfigurace pfifazeni metadat p¥i importu:

1
2.

V Uloze procesoru importu vyberte stranku Profil dokumentu.

Do pole Vychozi profil dokumentu zadejte profil dokumentu, ktery chcete pfifadit
importovanym dokumentdm. Vybrany profil klasifikuje dokument. Pokud naptiklad
uzivatelé oteviou davku v klientu, bude vybran tento profil dokumentu.

V tabulce Mapovani poli metadat nastavte mapovani poli metadat aplikace
Content Capture na hodnoty specifické pro vybrany zdroj importu.

Ve sloupci Pole metadat vyberte pole Zachytit, které chcete naplnit, a kliknéte na
tlacitko Upravit. Bez ohledu na vybrany vychozi profil dokumentu jsou pro tcely
mapovani dostupna vSechna pole metadat obsazena v procedure.

Dokoncete nastaveni v dialogovém okné Mapovani poli metadat.
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V poli Atributy metadat vyberte hodnotu metadat pro zdroj importu. Chcete-li vioZit
vychozi hodnotu, vyberte v tomto poli volbu Vychozi hodnota a poté zadejte
hodnotu do pole Vychozi hodnota.

V Uloze importu sloZky provedte vybér z atributll souvisejicich se sloZkou, souborem
nebo cestou uvedenych v nasledujici tabulce:

Systémovy atribut  Hodnota pro cestu k importovanému souboru pro uvedeny priklad (limport/
expenses/20200426/Customerl.pdf)

Nazev souboru Customerl.pdf

Zakladni nazev Customerl
souboru

Pripona pdf
souboru

Cesta ke sloZce /import/expenses/20200426
Nazev slozky 20200426

I’Jplné cesta /import/expenses/20200426/Customerl.pdf
k souboru

Datum/cas Datum a ¢as zmény souboru - systémovda hodnota
zmény souboru

Néazev Nazev hostitelského pocitace, ve kterém je instalovdna aplikace Agent importu soubor
hostitelského

pocitace

aplikace Import

Agent

V dloze importu e-mailu provedte vybér z atributll souvisejicich s e-mailovymi
zpravami a uvedenych v nasledujici tabulce:

Systémovy atribut  Popis

Jméno Alias jména pro adresu odesilatele
odesilatele

Adresa E-mailovd adresa odesilatele
odesilatele

Prijemce Prijemce odpovédi pro zpavu
odpovédi

Adresa pro Adresa pro odpovéd na zpravu
odpovéd

Jména prijemcll Kolekce jmen ptijemctl pro zpravu
Adresy Kolekce adres prijemcti pro zpravu
piijemct

Slozka Nazev slozky, ze které byla zprava obdrZena

Datum prijeti Datum a €as prijeti zpravy

Datum odeslani Datum a ¢as pavodniho odeslani zpravy

Predmét Pfedmét zpravy

DtleZitost e- Nizkd4, normdlni a vysokd hodnota priority zpravy
mailu

ID zpravy Jedinecny identifikator zpravy
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d. V libovolné Uloze importu miZete provést vybér ze spoleénych systémovych
atribut(l uvedenych v této tabulce:

Systémovy Popis

atribut

Datum/cas Datum a cas, kdy probéhl import davky
importu

Nazev ulohy  Nazev prifazeny uloze procesoru importu
importu

Vychozi Vychozi hodnota pfifazend podle zadani
hodnota

5. Podle potfeby provedte mapovani dalSich poli metadat v tabulce Mapovani poli
metadat.

Konfigurace nasledného zpracovani ulohy procesoru importu

Nastaveni nasledného zpracovani vam umoziuje stanovit, co se stane, kdyz
zpracovani importu dokonci davku.

Postup konfigurace nasledného zpracovani pro Ulohu procesoru importu:

1. Pfidejte nebo upravte Ulohu procesoru importu a poté vyberte stranku Nasledné
zpracovani.

2.V poli Procesor davky vyberte nasledujici krok — co se stane po vytvofeni davek
a dokonc&eni zpracovani jejich importu. Vybérem moznosti Zadné davku okamzité
zpfistupnite pro Kklient.

3.V poli Uloha procesoru davek vyberte Glohu rozpoznani, pfevodu do formétu
TIFF/PDF, vyhledani materialu nebo transformace XML, kterou chcete spustit.
Tuto volbu zde mlzete provést jen v pfipadé, kdyZ jste v predchozim kroku vybrali
procesor rozpoznani, procesor prevodu, procesor vyhledani materialu nebo
procesor transformace XML.

4. Kliknutim na tlaCitko Odeslat se zmény uloZi.

Nastaveni autentizace Google Mail (OAuth ) pro import e-mailovych

zprav

ORACLE

Procesor importu mlzete konfigurovat tak, aby pouZival autentizaci OAuth postovniho
Gétu Google k importu soubor( pfipojenych k pfichozim e-mailovym zpravam spolu

s prvky zpréav, napfiklad textem pfedmétu a téla, do aplikace Content Capture. Kazda
importovana e-mailova zprava se stane davkou, pficemz jednotlivé prvky zpravy —
napfiklad pfilohy, télo zpravy nebo celd e-mailova zprava — jsou uvniti davky vytvoreny
jako samostatné dokumenty.

Postup nastaveni autentizace Google (OAuth) pro import e-mailovych zprav:

e Ziskani adresy URL pfesmérovani pro vytvoreni aplikace Google Malil
» Konfigurace aplikace Google Mail pro import e-mailovych zprav

» Konfigurace ovéfeni OAuth poSty Google Mail pro import e-mailovych zprav
k zachyceni
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Ziskani adresy URL presmérovani pro vytvoreni aplikace Google Malil

Abyste mohli konfigurovat aplikaci Google Mail, potfebujete ndzev hostitelského pocitace
aplikace Content Capture a podrobnosti 0 adrese URL autorizace vasi instance sluzby Oracle Content Man
, ke které se chcete pfipojit.

Postup ziskani adresy URL pfesmérovani:

1. Prihlaste se do sluzby Oracle Content Management jako spravce a prejdéte k aplikaci
Content Capture.

2. Otevrete proceduru a prejdéte na kartu Zachytit.

3.V tabulce Ulohy procesoru importu kliknéte na tlagitko + a vytvorte novou ulohu.
4. Na strdnce Obecné nastaveni:

a. ZapiSte nazev do pole Nazev ulohy importu a pfedponu do pole Pfedpona davky.
Importované davky jsou pojmenovany pomoci této pfedpony, za kterou nasleduje
Cislo, které se v kazdé dalSi davce zvétsi o 1.

b. V poli Zdroj importu zvolte polozku Zdroj elektronické posty.

5. Na strdnce Nastaveni zdroje importu v ¢asti Protokol pfipojeni zvolte moznost Google
Mail (OAuth).
Zobrazi se adresa URL pfesmérovani. Zkopirujte tuto adresu URL, jejiz format je https://<hostname>
. Adresa URL miZe a nemusi mit port. Adresa URL bez portu bude mit tento format:
https://<hostname>.<domainname>.com/capture/admin/faces/
completeAuthorization

# Pozndmka:

Zadané informace zatim neodesilejte a neodchazejte z této stranky. Po
vytvoreni aplikace Google Mail a ziskani ID a tajného klie klientu bude nutné
se na tuto stranku vratit a konfigurace Google mail OAuth. Udaje zadejte do
poli ID klientu a Tajny kli¢ klientu.

Konfigurace aplikace Google Mail pro import e-mailovych zprav

Postup konfigurace aplikace Google Mail:

1. Prejdéte na Konzola Google API v jiném okné prohlizeCe.

2. Na strance Sprava zdrojd se zobrazi seznam projekt(, pokud jste je jiz v konzole pro
vyvojare spolecnosti Google vytvofili. Pokud jste je zatim nevytvofili, postupujte
nasledovné:

a.  Kliknéte na polozku VYTVORIT PROJEKT.
b. Zadejte nazev projektu.

c. Abyste dokézali projekt v konzole snaze identifikovat, upravte ID projektu kliknutim
na tlaCitko UPRAVIT a zadanim smyslupiného ID.

d. Pokud jste definovali jakékoli organizacni zdroje nebo slozky, je nutné vybratv
umisténi. V opacném pfipadé pfijméte vychozi a kliknéte na tladitko VYTVORIT.
Vytvoii se projekt a budete presmérovani do seznamu projektl v konzole.
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V levém hornim rohu kliknéte na polozku E, zvolte moznost API
a sluzby a vyberte polozku Panel.

# Pozndmka:

Pokud se nezobrazi panel nedavno vytvofeného projektu, vyberte
projekt z rozeviraciho seznamu v levém hornim rohu.

Na levém postrannim panelu kliknéte na poloZzku Knihovna a prejdéte na stranku Knihovna rozhrani .
. Vyhledejte knihovnu rozhrani API pro GMail a aktivuijte ji.

V levém hornim rohu kliknéte na polozku E, zvolte moznost API a sluzby a poté
poloZzku Obrazovka souhlasu OAuth. Na obrazovce souhlasu Oauth vyberte
cilové uzivatele a kliknéte na tlacitko VYTVORIT.

Na strance Upravit registraci aplikace na karté Obrazovka souhlasu OAuth:
eV poli Nazev aplikace zadejte nazev svého produktu, napf¥. Aplikace Gmail.

eV rozeviracim seznamu E-mail pro uzivatelskou podporu vyberte e-
mailovou adresu pro uzivatelskou podporu.

«  Prejdéte doll do ¢asti Kontaktni tdaje vyvojafe a do pole E-mailové
adresy zadejte svou e-mailovou adresu.

+  Kliknéte na tlagitko ULOZIT A POKRACOVAT.
Na karté Rozsahy:
a. Kliknéte na tla¢itko PRIDAT NEBO ODEBRAT ROZSAHY.

b. V Casti Aktualizovat vybrané obsahy zaskrtnéte pole pro nasledujici rozsahy
rozhrani API pro GMail nebo ruéné zadejte tyto obsahy v poli Rué€ni pfidani
rozsah( a kliknéte na tlagitko PRIDAT DO TABULKY. Kliknéte na tlagitko AKTUALIZOVAT

e https://www.googleapis.com/auth/userinfo.email
e https://www.googleapis.com/auth/gmail.modify
*  https://www.googleapis.com/auth/userinfo.profile

c. Kliknéte na tlacitko ULOZIT A POKRACOVAT.
Rozsahy userinfo.email a userinfo.profile se na karté Rozsahy zobrazi
v Casti Rozsahy, které nejsou citlivé a rozsah gmail .modify se zobrazi
v Casti Omezené rozsahy.

Na karté Otestovat uzivatele kliknéte na tla¢itko ULOZIT A POKRACOVAT.

Na karté Souhrn miZete zobrazit nahled nastaveni a poté kliknout na polozku ZPET NA PANEL

Pod polozkou Stav publikovani v Casti Testovani
kliknéte na moznost PUBLIKOVAT APLIKACI a poté v dialogovém okné Odeslat
do produkce? kliknutim na tlacitko POTVRDIT aplikaci publikujte.

Na levém postrannim panelu kliknéte na polozku Ovérovaci Gdaje a postupujte
nasledovné:

a. Na strance OvéFovaci tUdaje kliknéte na tlacitko VYTVORIT OVEROVACI
UDAJE a zvolte moZznost ID klientu OAuth.
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b. V rozeviracim seznamu Typ aplikace zvolte moznost Webova aplikace.
c. Pojmenujte klient, napfiklad Klient aplikace Gmail OAuth.

d. V Gasti URI autorizovaného pfesmérovani kliknéte na volbu PRIDAT URI a vloZte
adresu URL pfesmeérovani, kterou jste zkopirovali z procedury v aplikaci Content
Capture.

e. 'V Casti Autorizované zdrojové informace pro
JavaScript, kliknéte na volbu PRIDAT URI a vloZte adresu URL pro pfesmérovani,
ale vymazte vSechno, co nasleduje za doménou nebo cislem portu, pokud URI
obsahuje port.

f.  Klikn&te na tlagitko VYTVORIT.
V dialogovém okné Klient OAuth vytvofen se zobrazi hodnoty ID a tajného klice
klientu. Tyto hodnoty si poznamenejte a kliknéte na tlaCitko OK.

Nyni prejdéte zpét do aplikace Content Capture ve sluzbé Oracle Content
Management a zaCnéte tam, kde jste skoncili. To znamena, Ze zadejte ID a tajny kli¢
klientu a konfigurace Google mail OAuth.

Konfigurace ovéreni OAuth poSty Google Mail pro import e-mailovych zprav

k zachyceni

ORACLE

Postup konfigurace nastaveni ovéfeni OAuth posty Google Mail pro tlohu procesoru importu
e-mailovych zprav:

1.
2.

Pfejdéte zpét na proceduru zaznamu zacit, kde jste skoncili.

Na karté E-mailové ucty jste zvolili protokol pfipojeni Google Mail (OAuth). Nyni
zadejte ID a tajny Kli€ klientu, které jste zkopirovali v dobé konfigurace aplikace Google
Mail, do poli ID klientu a Tajny kli€ klientu.

V tabulce E-mailové ucty ke zpracovani kliknéte na ikonu +

Aby méla tloha procesoru e-mailovych zprav pristup k e-mailovému Uctu, zapiste na
prihlaSovaci strance sluzby e-mailovou adresu a heslo pro e-mailové ID, které hodlate
pouzivat.

Potvrdte provedené volby kliknutim na tlagitko Povolit.

E-mailové ID se zobrazi v tabulce E-mailové Gcéty ke zpracovani ve sloupci E-mailové
adresy. Jeho stav by mél byt Ovéreno.

Do této tabulky miZete pfidat dali ID posty Google Mail opakovanim dfive uvedenych
krokd. Chcete-li odstranit e-mailové ID, vyberte jeho fadek v tabulce a poté kliknéte na
ikonu X .

Na karté Filtry zprav urCete, kde a jak maji byt vyhledavany e-mailové zpravy anebo
pfilohy.

a. V poli Slozky ke zpracovani zapiste jednu nebo vice slozek, které budou v ur€enych
e-mailovych Uctech prohledavany. Vychozi hodnota je dorucena posta serveru.
Chcete-li zadat vice slozek, oddélte je znakem ; (stfednik). Chcete-li ur€it podslozky,
zapiSte také oddélovac cesty, ktery plati na daném poStovnim serveru, napfiklad /
(lomitko) jako v zapisu slozka/podslozka.

b. Ve vychozim nastaveni Content Capture zpracuje vSechny e-maily v zadané slozce,
pokud neni na Ulohu pouzit filtr zprav. Volitelné vyberte v tabulce Filtry zprav
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pole Aktivovano u viech prvkid e-mailovych zprav, které maji byt
prohledavéany, a poté zapisujte hledané znaky do pole Pole obsahuje.

Chcete-li napfiklad vyhledat e-mailové zpravy, jejichz pfedmét nebo télo

zpravy obsahuje slovo platba, vyberte u obou prohledavanych poli volbu Aktivovano
, Zapiste slovo platba do obou polozek Pole obsahuje a vyberte operator
vyhledavani Nebo.

c. V poli Operator hledani vyberte operator,, ktery bude pouzit u zadanych filtrd
zprav: A (vychozi) importuje jen zpravy, kde souhlasi vSechna kritéria hledani,
zatimco nebo importuje zpravy, u kterych souhlasi libovolné kritérium hledani.

Na karté Zpracovani urCete, jak budou zpracovany e-mailové zpravy a jejich
prilohy. MlzZete zde urcit, jaké informace budou zahrnuty a prioritu davek na
z&kladé priority e-mailovych zprav.

a. 'V Casti Volby e-mailové zpravy urCete, zda méa byt importovan soubor téla
zpravy. Urcete format jejiho importu (text nebo EML) a zda ma byt zahrnuto,
kdyz ve zpravé nejsou zadné prilohy, a zda ma byt importovana cela e-
mailova zprava (v€etné pfiloh) jako soubor EML.

b. V poli Zahrnout pfilohy vyhovujici témto maskam zadejte soubory pfiloh na
zakladé jejich masek nazvl souborll. Kdyz zadate vice masek soubort,
oddélte je navzajem ¢arkou nebo stfednikem. M{zZete napfiklad zahrnout
vSechny soubory typu PDF (*.pdf).

c. V poli Vyloug€it pfilohy vyhovujici témto maskam urcete soubory pfiloh na
z&kladé jejich masek, které vybirany nebudou. KdyZ zadate vice masek
soubort, oddélte je navzajem ¢arkou nebo stfednikem.

d. Volitelné vyberte volby VZdy provést nasledné zpracovani, kdyz pfilohy
nevyhovuji maskam, Zahrnout pfilohy vyhovujici témto
maskam a Vylougcit pFilohy vyhovujici témto maskam. Kdy?Z je toto pole
aktivovano a prilohy neodpovidaji zadanym maskam, je import e-mailovych
zprav povazovan za neuspésny a jeho nasledné zpracovani probéhne podle
nastaveni zadaného v poli PFi selhani importu na karté Nasledné
zpracovani.

# Pozndmka:

Pole Vzdy provést nasledné zpracovani, kdyz pfilohy nevyhovuji
maskam

je deaktivovano,m kdyz jsou zapnuty soucasné volby Importovat
soubor téla zpravy a Zahrnout, kdyz neexistuji pfilohy.

e. V Gasti Razeni dokument uréete pofadi fazeni prvkd (napfiklad t&la zpravy
a pfiloh) z e-mailové zpravy coby dokumentd v importovanych davkach.

f. V Casti Zahrnout do poznamky k davce vyberte prvky zpravy (napfiklad Datuml/€as pfijeti
, Adresa odesilatele, Adresa pfijemce, Pfedmét a Télo zpravy).

g. 'V Casti Priorita davky volitelné pfifadte prioritu kazdé nové davce na zakladé
jeji e-mailové priority (nizka, normalni nebo vysokd). Zapiste napfiklad 8 do
pole Vysoka a prifadte tak vysoce prioritnim zpravam prioritu davky 8
v aplikaci Content Capture. E-mailové zpravy s nepfitazenou prioritou maji
normalni prioritu.

Na karté Nasledné zpracovani urcete, co se stane se zpravami po jejich
Gspé3ném Ci nelispésném importu. Zpravy miZete odstranit, pfesunout je do
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uréené slozky v ramci e-mailového Gétu, u neisp&dného importu tak mlzete zakazat
odstranéni zprav. Kdyz je napfiklad Gloha spousténa pravidelné, miZete zabranit
opakovanému importu UspésSné importovanych zprav jejich pfesunutim do uréené slozky.

9. Dokoncete jiné stranky uloh procesoru importu, jak je popsano v Casti Pfidani nebo
Uprava Ulohy procesoru importu.

Nyni mlzZete Ulohu importu e-mailovych zprav otestovat. Procesor importu zkontroluje
pritomnost zprav v konfigurovanych e-mailovych Gc¢tech a vyhleda ve slozkach odpovidajici
zpravy. Jestlize jsou vyhovujici zpravy nalezeny, procesor importu vytvofi davku Content
Capture a dokument pro kazdy dokument importovany z e-mailové zpravy. Voliteln& mlize
procesor importu také vyplnit pole metadat hodnotami metadat ze zprav a odstrani Uspésné
importované zpravy nebo je pfesune do jiné slozky.

Aplikace Content Capture opakované nacita zpravy z e-mailového Uc&tu, ktery jste zadali na
karté E-mailové Gcty. Pokud vSak chcete spustit import zprav v ur€itou dobu, vyberte Glohu

. =
importu e-mailovych zprav v tabulce Ulohy procesoru importu a kliknéte na ikonu =2 Tato
ikona je deaktivovana, je-li Uloha importu e-mailovych zprav ve stavu offline.
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Na karté Zpracovani mizete nastavit, zda maji byt ¢arové kddy rozpoznavany pro obchodni
Ucely (napriklad pro fakturaci) nebo pro indexovani, aby dokumenty byly snadno
prohledavatelné. Na této karté se daji nastavit rlizné volby pro usporadani importovanych
dokument(. MlZete tu také konfigurovat Glohy vyhledavani material(l. Na této karté se
konfiguruji tlohy pfevodu do formatu PDF a TIFF, které automatizuji pfevod obrazovych

a neobrazovych dokumentll a uréuji, jak budou zpracovany pfilohy. Profily dokumentt, které
vytvorite na karté Klasifikace miZete také pridruzit k Gloham prevodd, rozpoznani

a vyhledani materiald.

Déle néasleduje prehled uloh, které Ize provadét na karté Zpracovani:

e Konfigurace Uloh procesoru rozpoznavani
«  Konfigurace Uloh pfevodu na PDF

e Konfigurace uloh pfevodu na TIFF

«  Konfigurace tloh vyhledani materialC

e Konfigurace uloh transformace XML

Konfigurace uloh procesoru rozpoznavani

Pomoci procesoru rozpoznavani miZete automatizovat rozpoznavani ¢arovych kédd,
oddélovani dokumentd a indexovani obrazovych dokumentl v procedufre.

DalSi informace o zpracovani rozpoznavani a konfiguraci a spravé uloh rozpoznavani
naleznete v tématu:

e O procesu rozpoznani

« Konfigurace obecnych nastaveni Ulohy procesoru rozpoznani

«  Konfigurace UGloh na zakladé jejich uspofadani dokument(

»  Konfigurace definici ¢arovych kodu, koédl oprav a oddélovacich stranek
e Urceni staticky nebo dynamicky stanoveného profilu dokumentu

e Ur€eni automatického vyplnéni poli metadat

O procesu rozpoznani

ORACLE

Procesor rozpoznani je navrzen tak, aby se pfizptsobil nejriznéjsim scénariim
a konfiguracim. Béznym scénafem rozpoznani je:

1. Uloha rozpoznani b&zi jako krok nasledného zpracovani poté, co uZivatel naskenuje
a uvolni rozsahlé davky obsahujici dokumenty.

2. Uloha rozpoznani detekuje ¢arové kody anebo kody oprav na kazdé strance v davce.

3. Na zakladé vybraného zplsobu usporadani dokumentd Glohy rozdéluje procesor
rozpoznani stranky davky do jednotlivych dokumentd.
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4. Uloha rozpoznani indexuje dokumenty tak, Ze do poli metadat dokumentu zapisuje
hodnoty carového kédu, vychozi hodnoty nebo jiné hodnoty.

5. Po procesu rozpoznani nasleduje krok nasledného zpracovani, kdy je davka
uvolnéna do procesoru potvrzeni.

Cely proces rozpoznani mé nékolik hlavnich konceptd:
»  ZpUsoby usporadani dokument(

» DalSi klicova nastaveni Glohy procesoru rozpoznani

Zpusoby usporadani dokumentt

Aby mohl dokumenty usporadat, vyZaduje procesor rozpoznani davku obsahujici
jediny obrazovy dokument, i kdyZ tento jediny dokument mdze byt ve skute¢nosti
sloZen z vice dokument(i. BEhem zpracovani davky procesor rozpoznani usporada
davku do logickych dokumentti podle vybrané metody uspofadani dokumentu. Mlzete
napfiklad urcit, Ze kazdy dokument obsahuje pevny pocet stranek, nebo Ze mezi
dokumenty jsou pouZzity oddélovaci stranky.

Ulohu rozpoznani miZete konfigurovat tak, aby vynechala usporadani dokumentd

u davek, jejichz dokumenty jsou jiz oddéleny a potfebuji pouze rozpoznat ¢arové kady.
Zplsob usporadani dokument( uréujete na strance Organizace dokument( Ulohy
rozpoznani. MlZete vybrat jeden z nasledujicich zplsobd:

e Pevny pocet stranek na dokument (Konfigurace tlohy pro dokumenty obsahujici
pevny pocet stranek)

e Stejna hodnota €arového kédu na vSech strankach (Konfigurace tlohy pro
dokumenty se stejnou hodnotou ¢arového kédu na kazdé strance)

« Oddélovaci stranky (Konfigurace ulohy pro davky s oddélovacimi strankami mezi
dokumenty)

* Hierarchické oddélovaci stranky (Konfigurace ulohy pro dokumenty
s hierarchickymi oddélovaci)

« Zadna: Neprovadét organizaci davek (Konfigurace lohy pro davky nevyzadujici
usporadani dokumentd)

Dalsi klicova nastaveni ulohy procesoru rozpoznani

ORACLE

Kromé Zplsoby usporadani dokumentd existuji jesté dalsi klicova vzajemné
souvisejici nastaveni Uloh rozpoznani, ktera procesoru rozpoznani dovoluji provést
automatické rozpoznani ¢arového kédu, oddéleni dokumentd, jejich indexovani:

» Nastaveni pro rozpoznani a identifikaci ¢arovych kodl a kod( oprav
* Nastaveni pro oddé&leni dokumentd

* Nastaveni pro zpracovani pfiloh

» Nastaveni pro klasifikaci dokument

* Nastaveni pro pfifazovani hodnot metadat

* Nastaveni nasledného zpracovani po procesu rozpoznani
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Nastaveni pro rozpoznani a identifikaci ¢arovych kédd a kddd oprav

KdyZ vytvéfite Glohu rozpoznani, uréujete zplsob detekce a identifikace ¢arovych kodu
V procesoru rozpoznani:

* Na strAdnce Rozpoznéni ¢arového kédu je jako vychozi vybrana volba Univerzalni
dekodér. Urcite, které Carové kddy se maji rozpoznat, jejich dalSi specificka nastavent,
a rozpoznani kodl oprav. Procesor rozpoznani prohleda vSechny stranky a rozpozna
sadu Garovych kédd pro detekci v Uloze. Na této strance jsou k dispozici nasledujici
mozZnosti:

Tabulka 12-1 Volby univerzalniho dekodéru

|
Volba Popis

1D symbologie = Vyberte v seznamu ty 1D symbologie carového kddu, které ma procesor
rozpozndni vyhledat.
Mezi 1D symbologie, ze kterych miiZete vybirat, patii:
- Kod 128
- Kéd 39
2D symbologie  Vyberte ty 2D symbologie ¢drového kddu, které mé procesor rozpoznani
vyhledat.
Mezi 2D symbologie, ze kterych miiZete vybirat, patii:
- PDF417
- Kéd QR
Maximalni pocet Ur4ete maximalni pocet ¢arovych kodd na obrazek v rozmezi 0 az 10.
carovych kédti  Dekodér zastavi zpracovani obrazku, jakmile rozpozna nebo pirekroci

na obrdzek hodnotu maxima zadanou v nastaveni. Toto nastaveni pomaha
optimalizovat vykon systému.

Ve vychozim nastaveni je tato volba nastavena na 1.

Minimdlni vy$§ka Stanovi vysku nejkrat§iho ¢arového kddu, ktery miize byt na obrazku,
c¢arového kédu  ato vrozmezi 0,2 aZ 3 palce.

Ve vychozim nastaveni je tato volba nastavena na 0,5 palce.

Toto nastaveni plati pouze pro 1D symbologie ¢arového kddu.

Toto nastaveni pomdhda rozpoznat uhlopfi¢né ¢arové kody.

Mérnd jednotka Vyberte mérnou jednotku pro nastaveni Minimalni vy$ka ¢arového
kdédu a Maximalni Sifka ¢arového kddu z rozviraciho seznamu.
Dostupné volby jsou palec a cm. Pocet desetinnych mist je 3.

Maximalni §ifka Stanovi maximalni §irku nejsirsiho carového kodu, ktery miiZze byt na
carového kodu  obrazku, a to v rozmezi Minimalni vyska ¢arového kodu az 10 palci.
Ve vychozim nastaveni je tato volba nastavena na 2 palce.
Toto nastaveni plati pouze pro 1D symbologie ¢arového kodu.

Toto nastaveni pomdha rozpoznat thlopficné ¢arové kody.

Minimdlni poc¢et Stanovi minimalni pocet znaki v ¢arovém kodu, ktery bude zpracovan,
znakd ¢adrového ato vrozmezi1az 1000.

kodu Ve vychozim nastaveni je tato volba nastavena na 1.

ORACLE 12-3



Kapitola 12
Konfigurace uloh procesoru rozpoznavani

Tabulka 12-1 (pokrac.) Volby univerzalniho dekodéru
- ______________________________________________________________________|

Volba Popis
Interpretovat Toto nastaveni pouZijte k mapovani hodnoty ¢drového kédu na typ kédu
hodnotu opravy.

carového kodu  jestlize je hodnota zadaného ¢arového kédu rozpoznana, miiZete urcit,
jako kéd opravy  je hude interpretovana jako typ kodu opravy a ne jako hodnota
¢arového kodu.
Zadejte hodnotu alfanumerického ¢arového kédu v textovych polich Ho
dnota ¢arového kdédu vedle kazdého typu kddu opravy uvedeného
v ¢asti Kéd opravy:
- 1
- II
- III
- Iv
- VI
- T
Na kdd opravy bude pfevedena jen prvni nalezena shoda ve strance.
Zbylé ¢arové kédy nebudou prevedeny na kédy oprav, ani kdyzZ jejich
hodnoty odpovidaji hodnotdm zadanym v mapovani.
Porovnani hodnoty ¢arového kddu rozliSuje velka a mala pismena.

¢ Poznamka:

Pokud rozumite symbologiim ¢arového kédu, miZete si néjakou vybrat.
Symbologie zlepSuje vykon a snizuje riziko rozpoznani nezndmych
¢arovych koda, které mohou negativné ovlivnit zpracovani.

»  Na strance Definice ¢arového kédu mlzete urCit jednu ¢i vice definici ¢arového
kodu, které identifikuji Carovy kdd pomoci jeho charakteristik, napfiklad délky ve
znacich. Kdyz vytvarite definici ¢arového kodu, mlzete vybirat z nasledujicich
pravidel ovéfeni:

— Délka
— Maska
— Regularni vyraz

— Seznam voleb (kdy ¢arovy kéd ve strance musi odpovidat hodnoté uvedené
ve vybraném seznamu voleb)

— Zadné

Procesor rozpoznavani postupné detekuje ¢arové kddy, které jsou v pfipadé, Zze

splni podminku ovéfeni, pfifazeny k definici ¢arového kédu. V Uloze tyto definice

¢arového kodu budete rliznym zplisobem vyuzivat, napriklad pfi pfifazovani

metadat a oddélovani stranek. Vice informaci o spravé definic ¢arového kodu

najdete v tématu PFidani nebo Uprava definic arového kodu.

Nastaveni pro oddéleni dokument

K dispozici jsou rlizné volby pro definovani zplisobu oddéleni dokumentd, véetné
oddélovaci ve formé ¢arového kédu anebo kédu oprav.
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Volby oddéleni dokument(, které uréite na strance Zpracovani dokumentu, zaviseji na
zvoleném zplisobu usporadani dokumentd (viz Zplsoby usporadani dokumentd).

«  KdyZ urCite, Ze dokumenty obsahuji pevny pocet stran, musite také urcit poCet strdnek
v dokumentu. KdyZ Gloha dosahne tohoto poc&tu stranek, rozpozna novy dokument
a restartuje pocitadlo pro dalSi dokument v davce. Nejsou nutné zadné oddélovace.

*  Pokud urtite, Ze dokumenty obsahuji stejnou hodnotu ¢arového kdédu na kaZdé strance,
musite urc€it definici arového kodu, ktery bude pouzit pro oddélovani. Kdyz tloha narazi

na definici ¢arového kédu s jinou hodnotou, vytvofi novy dokument. Nejsou nutné Zadné
oddélovace.

» KdyZ urCite, Ze dokumenty jsou usporadany na zakladé oddélovacich stranek, a to bud
jednotlivych, nebo hierarchickych, musite ur€it pravidla oddélovace ¢arového kédu anebo
kodu oprav.

e Kdyz urCite, Ze nema byt provedeno Zadné usporadani dokumentd, zlistane nastaveno
pfipadné predchozi oddéleni dokumentd. V uréitych netypickych konfiguracich miiZzete
oddélovace pouZit volitelné.

Nastaveni pro zpracovani pfiloh

Pomoci voleb dostupnych na strance Zpracovani dokumentl miZete urcit, zda a jak zahrnout
prilohy zdrojového dokumentu do dokumentd, které jste vytvorili. MizZete si vybrat
z nasledujicich voleb dostupnych v poli Pfilohy zdrojového dokumentu:

«  Chcete-li do vytvofenych dokumentll zahrnout v8echny pfilohy zdrojového dokumentu,
vyberte volbu Zahrnout v§echny pfilohy do vytvoienych dokumentt (vychozi).

«  Chcete-li zahrnout v3echny pfilohy zdrojového dokumentu, které odpovidaji typlm pfiloh
uvedenym v profilu dokumentu, vyberte volbu Zahrnout p¥ilohy odpovidajici typtim
ptiloh v profilu dokumentu.

«  Pokud nechcete do vytvorenych dokumentt zahrnout zadné pfilohy zdrojového
dokumentu, vyberte volbu Nezahrnout pfilohy.

# Pozndmka:

Pole PFilohy zdrojového dokumentu neni na strance Zpracovani dokument
dostupné, pokud je na strance Usporadani dokumentd vybrana volba Zadné:
Neprovadét usporadani dokumentt.

Nastaveni pro klasifikaci dokument(

ORACLE

Pfi zpracovani dokumentl procesor rozpoznani uréuje, jaky profil dokumentu mé pouzit

k identifikaci poli metadat, které jsou dostupné pro indexovani dokumentu. Na strance Profil
dokumentu urcujete, jak bude profil dokumentu pfitazen k dokumentiim, kdyZ jsou
zpracovany ulohou rozpoznani. Prostuduijte si téma Ur€eni staticky nebo dynamicky
stanoveného profilu dokumentu. Vybrany zplsob usporadani dokumentu ovlivni volby
pfifazeni profilu dokumentu. MdzZete si zvolit pfitazeni profilu dokumentu, které je:

e Statické, a to vyplnénim pole Vychozi profil dokumentu.

Uloha rozpoznani pouziva vychozi profil dokument, kdyZ je vybrano pole Neuréovat
dynamicky nebo kdyZz neni nalezen zadny dynamicky urceny profil dokumentu.
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Dynamicky urCené, na zakladé hodnoty ¢arového kodu nebo oddélovaci stranky,
a to v zavislosti na usporadani dokumentu.

Nastaveni pro pfifazovani hodnot metadat

Na strance Pole mdZete Glohu rozpoznani konfigurovat tak, aby pfifazovala hodnoty
metadat, mdZete konfigurovat pole metadat z procedury tak, aby se automaticky
vyplnila nékterou z téchto hodnot: hodnota c¢arového kddu, nazev davky, vychozi
hodnota, datum skenovani nebo datum indexovani.

Nastaveni nasledného zpracovani po procesu rozpoznani

Nastaveni nachazejici se na strance Nasledné zpracovani pouzijte k ur€eni, co se
stane po dokon¢eni zpracovani rozpoznani.

KdyZ nedojde k Zadné systémové chybé, urCete nasledujici procesor davky,

a v pripadé potreby i Glohy, které maji byt spustény. Mizete naptiklad jako dalsi
krok nastavit procesor potvrzeni. Vyb&rem volby Zadna uréite, Ze nebude
provedena 2adné akce nasledného zpracovani. (Kdyz je vybrana Zadna akce,
musi klient zpracovat davku. UZivatel klientu mGze napfiklad zkontrolovat
spravnost parametrl davky a uvolnit ji do procesoru potvrzeni.) Po Gispésném
dokongeni procesu rozpoznani mlzete také odeslat e-mailové oznameni a zménit
nazev davky, stav a prioritu.

KdyZ dojde nejméné k jedné systémové chybé, urCete nasledujici procesor davky,
a v pfipadé potfeby i Glohu, kterd méa byt spusténa. Kdyz vyberete volbu Zadna,
jsou davky uvolnény, aby je uZivatelé klientu mohli indexovat. KdyZ dojde

k systémovym chybam bé&hem procesu rozpoznani, mlizete také odeslat e-
mailové ozndmeni a zménit nazev davky, stav a prioritu, aby byla odeslana
upozornéni pfislusnym lidem.

Konfigurace obecnych nastaveni ulohy procesoru rozpoznani

Existuji bézné tkoly, které provadite pfi praci s tlohami procesoru rozpoznani.
(Informace o konfiguraci specifickych typ( Gloh rozpoznani najdete v ¢asti Konfigurace
Gloh na zakladé jejich usporadani dokument.)

Pfidani nebo Uprava ulohy rozpoznani
Deaktivace nebo odstranéni tlohy pfevodu
Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy procesoru rozpoznani

Konfigurace toku davek do ulohy procesoru rozpoznani

Pridani nebo uprava ulohy rozpoznani

ORACLE

Postup pfidani nebo Gpravy Glohy rozpoznani:

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

Otevrete kartu Zpracovani.
V tabulce Ulohy procesoru rozpoznani vytvorte Glohu kliknutim na ikonu +

’ .

Chcete-li tlohu upravit, vyberte ji a kliknéte na ikonu

12-6



10.

11.

12.
13.
14.
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e o . . E
Ulohu rozpoznani mlzete také zkopirovat, a to tak, Ze ji vyberete, kliknete na tlacitko L
a po vyzveé zapiSete novy nazev pro kopii tlohy. Kopirovani Glohy slouzi k rychlému

vytvoreni jejiho duplikatu, ktery pak Ize upravit.
Na strance Obecna nastaveni zapiSte nazev ulohy.

Na strance Rozpoznani ¢arového koédu ur€ete nastaveni, ktera se tykaji rozpoznani
c¢arového kddu a vyberte typy ¢arového koédu (symbologie), které bude Gloha rozpoznani
detekovat.

Symbologie ¢arového kddu zlepSuje vykon a snizuje riziko rozpoznani neznamych
¢arovych koda, které mohou negativné ovlivnit zpracovani.

Na strance Definice ¢arového kédu pfidejte definice ¢arového kédu.

Zakladni informace naleznete v tématu Nastaveni pro rozpoznani a identifikaci ¢arovych
kdda a kédd oprav. Jednotlivé kroky jsou popsany v ¢asti Pfidani nebo Uprava definic
c¢arového kodu.

Na strance Organizace dokumentu urCete, jak budou dokumenty v davkach vytvareny.
Viz Zplsoby usporadani dokumentd.

Na strance Profil dokumentu urcete profil dokumentu nebo konfiguruijte, jak bude profil
dynamicky urCen. Zobrazena nastaveni jsou uréena podle vybrané metody uspofadani
dokumentu. Musite vybrat vychozi profil dokumentu.

Zakladni informace naleznete v tématu Nastaveni pro klasifikaci dokument(. Jednotlivé
kroky jsou popsany v ¢asti Ur€eni staticky nebo dynamicky stanoveného profilu
dokumentu.

Na strance Zpracovani dokumentu urcete, jak budou dokumenty oddéleny a zpracovany.
Dostupna nastaveni jsou ur€ena podle vybrané metody usporadani dokumentu. Jestlize
maji byt dokumenty oddéleny jednim oddélovaéem nebo hierarchicky usporadanymi
oddélovaci, konfigurujte pravidla oddélovace ¢arového kédu nebo kédu oprav.

Zakladni informace naleznete v tématu Nastaveni pro oddéleni dokumentd. Jednotlivé
kroky jsou popsany v ¢asti Konfigurace definice oddélovacich stranek.

Na této strance miZete také uréit, jak budou zahrnuty pfilohy, pokud zvolite zplsob
usporadani dokumentu na strance Organizace dokumentu. Viz Nastaveni pro zpracovani
priloh.

Na strance Pole nastavte carové kody nebo jiné hodnoty, které automaticky vyplni pole
metadat pro kazdy dokument.

Na strance Nasledné zpracovani urCete, co se stane po dokonceni zpracovani
rozpoznani.

Viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani Glohy pfevodu do TIFF.
Zkontrolujte nastaveni na strance Souhrn a kliknéte na tlacitko Odeslat.
Konfigurujte zptsob toku davek do Glohy procesoru rozpoznani.

Otestujte Ulohu procesoru rozpoznani.

Deaktivace nebo odstranéni ulohy prevodu

ORACLE

Kdyz odstranite alohu rozpoznani, nebude nadale dostupna pro davky, ve kterych je
nastavena jako krok nasledného zpracovani. Pfed odstranénim ulohy rozpoznani je vhodné ji
nejprve prepnout do stavu offline, abyste mohli FeSit pfipadné necekané problémy. Online
Ulohy rozpoznani jsou spustény, kdyz jsou vybrany v klientském profilu nebo na strance tlohy
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procesoru Nasledné zpracovani. Ulohu miZete doGasné zastavit (pfepnout do stavu
offline) nebo deaktivovanou Glohu zménit tak, aby byla znovu spousténa.

Postup deaktivace nebo odstranéni ulohy rozpoznani:

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Strdnky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
Otevrete kartu Zpracovani.

V tabulce Ulohy procesoru rozpoznani vyberte nejprve Glohu k deaktivaci

' |
a kliknéte naikonu .

Chcete-li deaktivovat nebo aktivovat Glohu rozpoznani, miZete to udélat také
zapnutim ¢i vypnutim pole Online na strdnce Obecn& nastaveni.

V tabulce Ulohy procesoru rozpoznani vyberte deaktivovanou Glohu a kliknéte

na ikonu x.

Po zobrazeni vyzvy potvrdte kliknutim na Ano, Ze chcete tuto Ulohu rozpoznani
odstranit.

Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani ulohy procesoru rozpoznani

ORACLE

Volby nasledného zpracovani tUlohy rozpoznani umoziiuji ur€it, co se stane po
dokong&eni zpracovani. Nastaveni konfigurovana v této procedufe se urcuji
samostatné pro Ulohy ukonéené Uspésné a nelspésné.

Post konfigurace nastaveni nasledného zpracovani:

1.
2.

Pridejte nebo upravte Glohu procesoru rozpoznani.

Kliknutim na stranku Nésledné zpracovani zobrazite volby pro Uspésné
zpracovani (bez systémovych chyb) a nelispésné zpracovani (jedna Ci vice
systémovych chyb).

V polich Procesor davky a Uloha procesoru davky urcete, jaké kroky
zpracovani (pokud néjaké budou) se provedou po dokonceni procesu
rozpoznavani. MiZete si vybrat z voleb Zadna, Procesor potvrzeni, Procesor
rozpoznavani, Pfevody do formatu TIF, Pfevody do formatu PDF, Procesor
vyhledavani materialli nebo Procesor transformace XML. KdyZ zvolite
procesor rozpoznani nebo prevody do forméatl TIFF/PDF, urCete Ulohu procesoru.

MUzete napriklad odeslat davky bez systémovych chyb do procesoru potvrzeni.
Hodnotu Zadné miizete urcit u davek se systémovymi chybami, a poté zménit
jejich stav davky nebo pfedponu a usnadnit tak dalSi zpracovani v klientu.

V polich e-mailové adresy volitelné zadejte adresu, na kterou bude odeslana

zprava o Uspésném ¢i nelispésSném dokonceni zpracovani. V dobé, kdy

konfigurujete a testujete Ulohu procesoru rozpoznani, nastavte sami sebe jako

pfijemce e-mailovych oznameni o systémovych chybach. A poté automaticky

uvédomte spravce o zpracovani chyb.

Ve zbyvajicich polich urCete, jak maji byt zménény zpracované davky.

»  Pfejmenujte davky pfidanim pfedpony. Pfejmenujte napfiklad davky, které byly
neuspésné, doplnénim pfedpony ERR pro dalSi Setfeni.

«  Zmeénte stav davky nebo prioritu. MZete napfiklad zménit stav davky se
systémovymi chybami a poté vytvorit klientsky profil s filtrovanim davek
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nastavenym na tento stav, aby kvalifikovani uzivatelé sméli ru€né upravit a dokoncit
davky, u kterych doslo k chybam.

6. Kliknutim na tla¢itko Odeslat ulozte ulohu.

Konfigurace toku davek do ulohy procesoru rozpoznani

Ke spusténi ulohy rozpoznani musite konfigurovat davky do toku tloh ke zpracovani. Toto
provedete tak, Ze zadate Ulohu procesoru rozpoznéani jako krok nasledného zpracovani
v klientském profilu nebo UGloze jiného procesoru.

*  Postup konfigurace toku davky z klientského profilu je popsén v ¢asti Konfigurace
nésledného zpracovani v klientském profilu.

»  Postup konfigurace toku davky z ulohy procesoru importu je popséan v ¢asti Konfigurace
nasledného zpracovani tlohy procesoru importu.

»  Postup konfigurace toku davky z ulohy pfevodu do formatu PDF nebo TIFF je popséan
v Castech Konfigurace toku davky do ulohy pfevodu do PDF a Konfigurace toku davky do
Ulohy pfevodu do TIFF.

MUzete napfiklad vytvofit klientsky profil pro skenovani dokument( do davek a poté je uvolnit
do procesu rozpoznavani. Nebo mlzete vytvofit Glohu procesoru importu, ktera nejdfive
naimportuje e-mailové zpravy a jejich prilohy PDF, a poté je odeSle do procesoru pfevodu,
ktery je pfevede do obrazového formatu, a na zavér jsou dokumenty odeslany do procesu
rozpoznani.

Zapamatujte si, Ze pokud neplanujete vynechat organizaci dokumentdl, procesor rozpoznani
oCekava, Ze davky budou obsahovat jeden dokument typu obrazek, jak je popsano v ¢asti Zplsoby usporac

Konfigurace uloh na zékladé jejich usporadani dokument

Jednd se o zpusoby, kterymi miZete konfigurovat Glohy rozpoznavani pro riizné typy
usporadani:

» Konfigurace ulohy pro dokumenty obsahujici pevny pocet stranek

» Konfigurace ulohy pro dokumenty se stejnou hodnotou ¢arového kédu na kazdé strance
» Konfigurace ulohy pro davky s oddélovacimi strankami mezi dokumenty

» Konfigurace ulohy pro dokumenty s hierarchickymi oddélovaci

«  Konfigurace Glohy pro davky nevyZadujici uspofadani dokument(

Konfigurace ulohy pro dokumenty obsahujici pevny pocet stranek

U této metody usporadani dokumentl obsahuji davky dokumenty s pevné stanovenym
poctem stranek. Na strance Zpracovani dokumentu dané Ulohy zadéate pocet stranek na
dokument a pocet stranek v dokumentu pro éteni ¢arovych kodd.

Mezi priklady tohoto zptsobu usporadani patfi:

» Jednostrankové dokumenty, ve kterych se na kazdé strance vyskytuje ¢arovy kod
a kazda stranka predstavuje jedinecny dokument. V tomto pfikladu, kdy kazda stranka
musi obsahovat ¢arovy kéd, bude pro stranku 3 (na které nebyl nalezen nebo rozpoznan
Zadny carovy kdd) nutné zadat data rucné.
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Kapitola 12
Konfigurace uloh procesoru rozpoznavani

Dvoustrankové dokumenty, napriklad pfedni a zadni strana listu skenovaného
v oboustranném rezimu. Zatimco prvni stranka dokumentu obvykle obsahuje
carovy kod, druha stranka by jej obsahovala v pfipadé, Ze by byla zadni strana
listu neamysiné skenovéana jako prvni.

Formularové dokumenty, které jsou tvofeny pevné stanovenym poctem stranek.
Napfiklad obchodni smlouva organizace miZe vZdy obsahovat pét stranek. Pokud
pocet stranek neni znam nebo jsou spolecné s dokumenty skenovany také pfilohy,
bude pravdépodobné potfebné pouzit metodu oddélovaci stranky.

Postup konfigurace Glohy rozpoznavani pro dokumenty, které obsahuji pevné
stanoveny pocet stranek:

1
2.

ORACLE

Na karté Zpracovani pridejte nebo upravte Glohu procesoru rozpoznani.

Na strance Usporadani dokumentll vyberte metodu Pevny poéet stranek na
dokument.

Na strance Rozpoznani ¢arového koédu konfigurujte Carové kody, které maji byt
rozpoznany.

Na strance Definice ¢arového kédu provedte konfiguraci zplsobu detekce
¢arovych kodd.

Na strance Profil dokumentu urCete skupinu poli metadat, ktera budou pouzita pro
Ulohu rozpoznavani, vybérem dfive vytvofeného profilu dokumentu (Pfidani nebo
Gprava profilu dokumentu) v poli Vychozi profil dokumentu. MdzZete profil
dokumentu ur¢it dynamicky pomoci vybraného ¢arového kédu.

Na strance Zpracovani dokumentd dokoncete nastaveni specificka pro tGlohy
s pevné stanovenym poctem stranek na dokument, jejichz usporadani je
nastaveno na strance Uspofadani dokumentd.

a. Do pole Pocet stranek na dokument zadejte pevné stanoveny pocet stranek,
které kazdy dokument obsahuje.

h. Do pole Pocet stranek na dokument pro éteni ¢arovych kédt zadejte
pozadovanou ¢iselnou hodnotu.

Toto nastaveni optimalizuje vykon spousténim rozpoznavani ¢arovych kédd na
zadaném podtu prvnich stranek jednotlivych dokumentd. Pokud byl napfiklad
c¢arovy koéd na strance 3 z 10, zadate hodnotu 3, aby rozpoznavani ¢arového
kddu probéhlo na prvnich 3 strankach kazdého dokumentu. Toto pole Ize také
pouzit k ignorovani pfipadnych konfliktnich ¢arovych kodl na pozdéjsich
strankach dokumentd.

c. Urcete akci v poli KdyZ je v dokumentu nalezena vice nez jedna hodnota
pro ¢arovy kéd: pouzit prvni nalezenou hodnotu, pfepsat hodnotu ¢arového
kédu nebo vymazat hodnotu ¢arového kédu.

d. UrcCete, jak maji byt pfilohy zdrojového dokumentu zahrnuty ve vytvorenych
dokumentech.

Konfigurujte nastaveni pfifazovani metadat na strankach Pole.

Kliknéte na tlacitko Odeslat a otestujte funkénost Ulohy rozpoznani.
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Konfigurace ulohy pro dokumenty se stejnou hodnotou ¢aroveého kddu na kazde

strance

ORACLE

U této metody usporadani dokumentl jsou davky tvoreny vicestrankovymi dokumenty,
pficemz kazd4 strdnka dokumentu obsahuje stejnou hodnotu ¢arového kédu. Zména hodnoty
c¢arového kodu mezi strankami tak oznacuje zacatek nového dokumentu. Napfiklad
dokument smlouvy se zakaznikem miZze na kazdé strance obsahovat ¢arovy kod ID
zakaznika.

Na strance Zpracovani dokumentu dané ulohy urcite, ktery Carovy kdd Uloha pouZije
k oddélovani dokument, a zvolite maximalni pocet stranek na dokument.

Postup konfigurace Glohy pro dokumenty se stejnou hodnotou ¢arového kédu na vSech

strankach:

1. Na karté Zpracovani pridejte nebo upravte Ulohu procesoru rozpoznani.

2. Na strance Usporadani dokumentu vyberte usporadani Stejna hodnota ¢arového kédu
na vSech strankach.

3. Na strance Rozpoznani carového kédu konfigurujte carové kody, které maji byt
rozpoznany.

4. Na strance Definice ¢arového kodu provedte konfiguraci zplisobu detekce ¢arovych
kédd. Minimalné vytvoite definici ¢arového kodu, ktera bude uréovat oddéleni
dokument.

5. Na strance Profil dokumentu urCete skupinu poli metadat, ktera budou pouzita pro Ulohu
rozpoznavani, vybérem drive vytvofeného profilu dokumentu (Pridani nebo Gprava profilu
dokumentu) v poli Vychozi profil dokumentu. MiZete profil dokumentu urdit
dynamicky pomoci vybraného ¢arového kodu.

6. Na strance Zpracovani dokumentu provedte nastaveni specificka pro vybrané

usporadani dokumentd (poloZzka Stejn& hodnota ¢arového kédu na v3ech strankach).

a. V poli Carovy kéd, ktery uréuje oddé&leni dokumentt vyberte definici €arového
kodu, kterou jste vytvofili v kroku 4.

b. Zadanim Ciselné hodnoty do pole Maximalni po€et stranek na dokument omezte
povoleny pocet stranek v dokumentu. Jedna se o volitelné pole; Zadanim hodnoty 0
stanoveni maximalniho poctu stranek na dokument vynechéate.

c. 'V poli Volba procesu miizete v pfipadé potieby aktivovat funkci Optimisticka
detekce ¢arového kédu. Pokud nelze carovy kéd precist nebo se na strance
nenachazi a tato funkce je aktivni, procesor rozpoznavani porovna hodnoty pro
predchozi a nasledujici stranku a na zakladé vysledku pfifadi hodnotu.

Napriklad davka se tfemi strankami obsahuje stranku 1 s ¢arovym kédem A, stranku
2 bez ¢arového kédu a stranku 3 s ¢arovym kdédem A. Kdyz je aktivovana funkce
optimistické detekce carového kddu, procesor rozpoznavani seskupi vsechny 3
stranky do stejného dokumentu. Kdyz tato funkce neni aktivovana, stranky 1 a 3 jsou
seskupeny do jednoho dokumentu bez stranky 2.

d. Urcete akci v poli Kdyz je v dokumentu nalezena vice nez jedna hodnota pro
¢arovy kod: pouzit prvni nalezenou hodnotu, pfepsat hodnotu carového kdédu nebo
vymazat hodnotu ¢arového kodu.

e. UrCete, jak maji byt zahrnuty pfilohy zdrojového dokumentu ve vytvofenych
dokumentech.
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Konfigurujte nastaveni pfifazovani metadat na strance Pole.

Kliknéte na tlaitko Odeslat a otestujte funkénost tlohy rozpoznani.

Konfigurace ulohy pro davky s oddélovacimi strankami mezi dokumenty

ORACLE

Kdyz je jako metoda Usporadani dokumentti vybrana volba Oddélovaci stranky,
davky jsou tvoreny z vicestrankovych dokumentd, které jsou vzajemné oddéleny
oddélovaci strankou dokumentd. (Usporadani dokumentt pro hierarchické trovné
oddélovacd dokument( je popséano v tématu Konfigurace tGlohy pro dokumenty

s hierarchickymi oddélovaci.) S timto typem usporadani:

Oddélovaci stranka oznaCuje zaCatek nového dokumentu. Oddélovaci stranky lze
zachovat nebo z dokumentu odebrat.

Oddélovaci stranka mize obsahovat ¢arové kddy nebo kddy oprav, které oznacuiji
novy dokument.

Vytvofite pravidla, ktera ur¢i zplisob detekce oddélovacich stranek. MiZete
napriklad nastavit konfiguraci oddélovani dokument tak, aby k nému doslo, kdyz
je zjistén bud stanoveny ¢arovy kdd, nebo opravny kod, pfipadné pouze v pfipadé,
Ze jsou zjistény oba. Viz Konfigurace definice oddélovacich stranek.

Postup konfigurace dlohy pro davky s oddélovacimi strankami mezi dokumenty:

1
2.

Na karté Zpracovani pridejte nebo upravte Glohu procesoru rozpoznani.

Na strance Usporadani dokumentl vyberte metodu Oddélovaci stranky. (Tato
metoda pfedstavuje vychozi uspofadani dokumentd.)

Na strance Rozpoznavani ¢arovych kodi provedte konfiguraci symbolik ¢arovych
koda, které maji byt rozpoznavany.

Na strance Definice ¢arového kédu konfigurujte nastaveni ¢arovych kédd pro
dokumenty uréenou ke zpracovani. Provedte konfiguraci viech ¢arovych kédd,
vcetné c¢arového koddu oddélovacich stranek a vSech ostatnich, které mohou
poskytovat profil dokumentu nebo hodnoty metadat.

Na strance Profil dokumentu urCete skupinu poli metadat, ktera budou pouzita pro
Ulohu rozpoznavani, vybérem dfive vytvofeného profilu dokumentu (Pfidani nebo
Gprava profilu dokumentu) v poli Vychozi profil dokumentu. Mdzete profil
dokumentu ur¢it dynamicky pomoci vybraného ¢arového kédu.

Na strance Zpracovani dokumentd dokoncete nastaveni specificka pro vybranou
metodu UspoFadani dokumentd (Oddélovaci stranky).

a. Kliknéte na poloZzku Konfigurovat a provedte konfiguraci oddélovaci stranky.

b. Zadanim ciselné hodnoty do pole Maximalni pocet stranek na
dokument omezte povoleny pocet stranek v dokumentu. Jedna se o volitelné
pole; Zadanim hodnoty 0 stanoveni maximalniho poctu stranek na dokument
vynechate.

Toto pole je uzite€né pfi zjiStovani chybéjicich oddélovacich stranek nebo
oddélovacich stranek, které se nepodafilo rozpoznat. Pokud procesor
rozpoznavani dosahne tohoto poctu, obrazy mezi poslednim platnym
dokumentem a dalSim zjisténym oddélovacim listem z(stanou v davce pro
ruéni indexovani. Pokud napfiklad vite, Zze dokumenty v davkach ulohy
neobsahuji vice nez 25 stranek, zadejte tuto ¢iselnou hodnotu, a zajistéte tak,
Ze v pripadé nerozpoznané nebo chybéjici oddélovaci stranky nebude
kombinovano vice dokumentd.
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c. UrCete akci v poli Kdyz je v dokumentu nalezena vice nez jedna hodnota pro
carovy kod: pouzit prvni nalezenou hodnotu, pfepsat hodnotu ¢arového kédu nebo
vymazat hodnotu ¢arového kodu.

d. UrCete, jak maji byt zahrnuty prilohy zdrojového dokumentu do vytvofenych
dokument.

7. Kliknéte na tlaCitko Odeslat a otestujte funkénost tlohy rozpoznani.

Konfigurace ulohy pro dokumenty s hierarchickymi oddélovaci

ORACLE

Funkce hierarchického oddélovace procesoru rozpoznani umoznuje zpracovat a usporadat
dokumenty uvniti stanovené hierarchie Grovni. Mlzete napfiklad pouZit dvoutroviiovou
hierarchii s Grovnémi slozek a dokumentt, kde dokumenty zdédi hodnoty metadat vy$si
arovné slozek, dokud neni detekovana oddélovaci stranka pfisti Urovné slozky.

Hierarchické oddé&lovace jsou uzite¢né predevsim pfi konfiguraci zpétnych prevodd soubord,
kdy je digitalizovano velké mnoZstvi dokument( uloZenych ve slozkach a boxech. Aplikace
tfeti strany mUZze generovat potiebné hierarchické oddélovaci stranky, které pfipravafi viozi
do stohl dokument, sloZek anebo box( a pfipravi tak dokumenty ke skenovani

a rozpoznani.

¢ Poznamka:

e Kdyz je detekovan oddélova¢ dokumentu, ale nejsou ziskany hodnoty metadat,
jsou vSechny hodnoty metadat na pfislusné arovni a nizSich drovnich
vymazany, aby se zabranilo neamysinému pouziti Spatnych hodnot metadat na

dokument.

e U hierarchickych oddélovacich stranek musi byt oddélovaci stranka nejvyssi
Grovneé prvni strankou dokumentu, zatimco oddeélovaci stranky nizSich trovni
nesméji byt prvni strankou, ale mohou byt druhou strankou.

Postup pfi konfiguraci tlohy pro davky s hierarchickymi oddélovaci a uspofadanim
dokument:

1. Na karté Zpracovani pfidejte nebo upravte Ulohu procesoru rozpoznani.

2. Na strance Organizace dokumentu vyberte zplsob Hierarchické oddélovaci stranky.

3. Na strance Rozpoznani ¢arového kédu konfigurujte ¢arové kédy, které maiji byt
rozpoznany.

4. Na strance Definice ¢arovych kod( konfigurujte nastaveni ¢arovych kodd pro dokumenty,
které budou zpracovany. Konfigurujte vSechny €arové kédy, véetné oddélovacich stranek
a vSech ostatnich, které poskytuji profil dokumentu nebo hodnoty metadat.

5. Na strance Profil dokumentu ur€ete skupinu poli metadat, ktera bude pouZzita na tlohu
rozpoznani, a to tak, Ze vyberete dfive vytvofeny profil dokumentu (Pfidani nebo Uprava
profilu dokumentu) v poli Vychozi profil dokumentu. MiZete profil dokumentu urit
dynamicky pomoci dfive vytvofené definice ¢arového kédu nebo oddélovaci stranky.

6. Na strance Zpracovani dokumentu dokoncCete nastaveni, ktera se tykaji tloh
s hierarchickym oddélovacem.
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a. UrCete akci v poli Kdyz je v dokumentu nalezena vice nez jedna hodnota

pro ¢arovy kéd: pouzit prvni nalezenou hodnotu, pfepsat hodnotu ¢arového
kodu nebo vymazat hodnotu ¢arového kodu.

b. Konfigurujte hierarchické oddélovaci stranky v tabulce Hierarchickeé
oddélovaci stranky dokumentu.

c. Kdyz se rozhodnete, Ze budete urCovat profil dokumentu dynamicky pomoci

oddélovaci stranky definované v kroku 5, zobrazi se v tabulce Hierarchické
oddélovaci stranky dokumentu sloupec Profil dokumentu, urceny k mapovani
definic oddélovaci stranek s profily dokumentu.

d. UrCete, jak maji byt zahrnuty prilohy zdrojového dokumentu ve vytvofenych

dokumentech.
Konfigurujte nastaveni pfifazovani metadat na strance Pole.

Kliknéte na tlaitko Odeslat a otestujte funkénost tlohy rozpoznani.

Konfigurace tlohy pro davky nevyzadujici usporadani dokumentti

Pokud jsou davky jiz uspofadany do dokumentt, miizete proces usporadani
dokumentl pfeskocit a pokracovat rozpoznavanim ¢arovych kodl a indexovanim
dokument.

Davky zpracované touto metodou jsou jiZz rozdéleny do dokumentd. Tuto volbu
mUzete napfiklad vybrat pro davky vytvorené procesorem import(, ve kterych
kazdy dokument v davce predstavuje pfilohu e-mailu.

Na rozdil od jinych metod usporadani mohou davky zpracované touto metodou
obsahovat obrazové i neobrazové dokumenty. Vzhledem k tomu, Ze dokumenty
musi byt v obrazovém formatu, aby procesor rozpoznavani mohl pfecist jejich
¢arové koédy nebo kdédy oprav, zlstanou veskeré neobrazové dokumenty
nedotceny.

Postup konfigurace tlohy pro davky, které nevyZaduji uspofadani dokument:

1
2.

ORACLE

Na karté Zpracovani pridejte nebo upravte Glohu procesoru rozpoznani.

Na strance Usporadani dokument vyberte metodu Zadna: Neprovadét
usporadani dokumentd.

Na strance Rozpoznani ¢arového koédu konfigurujte ¢arové kody, které maji byt
rozpoznany.

Na strance Definice ¢arového kédu konfigurujte nastaveni ¢arovych kédd pro
dokumenty.

Na strance Profil dokumentu urCete skupinu poli metadat, ktera bude pouzita na
Ulohu rozpoznani, a to tak, Ze vyberete dfive vytvoreny profil dokumentu (Pfidani
nebo Gprava profilu dokumentu) v poli Vychozi profil dokumentu. M{zZete profil
dokumentu ur¢it dynamicky pomoci vybraného ¢arového kédu.

Na strance Zpracovani dokumentd provedte nastaveni specificka pro tlohy bez
usporadani dokumentd.

a. Volitelné kliknéte na polozku Konfigurovat a nastavte definici oddélovaci
stranky.
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¢ Poznamka:

Ucelem detekce oddélovade pro tento typ Glohy je odebrat jej z dokumentu.

s vz

b. Do pole Pocet stranek na dokument pro ¢éteni ¢arovych kodt zadejte
pozadovanou ciselnou hodnotu. Zadanim hodnoty 0 zajistite rozpoznavani ¢arového
kodu na vSech strankach dokumentu.

Toto nastaveni optimalizuje vykon spousténim rozpoznavani ¢arovych kodl na
zadaném po¢tu prvnich stranek jednotlivych dokumentd. Pokud je napfiklad ¢arovy
kod na strance 3 z 10, zadate hodnotu 3, aby rozpoznavani ¢arového kédu probéhlo
na prvnich 3 strankach kazdého dokumentu. Toto pole Ize také pouzit k ignorovani

s

pripadnych konfliktnich ¢arovych kédl na pozdéjsich strankach dokument.

c. Urcete akci v poli Kdyz je v dokumentu nalezena vice nez jedna hodnota pro
carovy kod: pouzit prvni nalezenou hodnotu, prepsat hodnotu ¢arového kédu nebo
vymazat hodnotu ¢arového kodu.

7. Konfigurujte nastaveni pfifazovani metadat na strdnce Pole.

8. Kliknéte na tlacitko Odeslat a otestujte funkénost tlohy rozpoznani.

Konfigurace definici ¢arovych kddd, kédu oprav a oddélovacich stranek

Definice ¢arovych kédd mlzete pouZit v celé Uloze. Kédy oprav miZete definovat pro
oddélovani stranek. Detekci kodu oprav Ize kombinovat s ¢arovymi kddy vytvofenim pravidel
definice oddélovacich stranek.

Zde je uveden postup konfigurace definic pro ¢arové kody a oddélovaci stranky pro Glohu
zpracovani rozpoznavani:

e Pfidani nebo Uprava definic ¢arového kédu
e Konfigurace definice oddélovacich stranek

e Konfigurace definice hierarchické oddélovaci stranky

Konfigurace definice oddélovacich stranek

ORACLE

Jak je popsano v ¢asti Nastaveni pro oddéleni dokumentd, kdyZ se rozhodnete usporadat
dokumenty pomoci oddélovacich stranek, musite konfigurovat nejméné jedno pravidlo, které
detekuje, jak jsou oddélovace detekovany a pouzity. Pfi konfiguraci oddélovacich stranek
postupuijte podle t&chto pokynd. Postup konfigurace definic hierarchické oddélovaci stranky
najdete v ¢asti Konfigurace definice oddélovacich stranek.

Postup konfigurace definice oddélovacich stranek:

1.V procedufe vytvorte Glohu procesoru rozpoznani se zplisobem uspofadani dokumentd
Oddélovaci stranky nebo Zadné: Neprovadét usporadani dokument.

2. Na strance Zpracovani dokumentu kliknéte na moznost Oddélovaci stranka, kliknutim
na mozn ost Konfigurovat miZete definovat nebo upravit oddélovaci stranku zadanim
jednoho nebo vice pravidel v zobrazeném dialogovém okné Definice oddélovaci
stranky:

a. V poli Nazev
zapiste nazev definice oddélovaci stranky. Volitelné vyberte pole Odebrat
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oddélovaci stranku a odeberte oddélovaci stranku z dokumentu. Kdyz je
volba vypnuta (vychozi nastaveni), oddélovaci stranky jsou zahrnuty do
dokumentu.

Kliknéte na ikonu + v tabulce Pravidla. Chcete-li pravidlo upravit, vyberte ho
4

Vytvorte pravidlo ve strance Pravidlo oddélovaci stranky.

a kliknéte na ikonu

i. ZapiSte ndzev do pole Nazev pravidla.

ii. Provymezeni zaCatku nového dokumentu vyberte kod opravy (1, I, 11, IV,
VI nebo T), dfive vytvofenou definici €arového kédu nebo oboji.

ii. Kdyz urcite jak kdd opravy, tak carovy kéd, nebo kdyz vyberete vice
definic ¢arového kodu, vyberte Nebo Ci A v poli Operator a urcete tak,
zda na strance musi byt detekovan jeden nebo oba prvky, aby byla
identifikovana jako oddélovac.

¢ Poznamka:

Kromé uréeni podminek A ¢i Nebo uvniti pravidel mizete také
urcit podminky A ¢i Nebo mezi pravidly vybérem hodnot A
Ci Nebo v poli Operator v tabulce Pravidla.

iv. Chcete-li, aby byly prdzdné stranky povazovany za oddélovaci, zaSkrtnéte
policko Zpracovat prazdné stranky jako oddélovaci. Tato moznost neni
dostupna, pokud zvolite operator AND.

v. Kliknéte na tlacitko OK.
Opakovanim predchoziho kroku vytvofite dalSi pravidla v tabulce Pravidla.

Kliknutim na tlacitko Odeslat ulozite definici oddélovaci stranky a vratite se do
nabidky Definice oddélovaci stranky.

Chcete-li odebrat pravidlo oddélovaci stranky, vyberte ho v tabulce Pravidla

X

a kliknéte na ikonu .

¢ Poznamka:

Chcete-li odstranit definici oddélovaci stranky, kliknéte na tlacitko Od
stranit vedle tlaCitka Konfigurovat.

Chcete-li nastavit pocet bajtd, pfi jehoz nedosazeni bude stranka povazovana za
prazdnou, zadejte hodnotu do pole Prahova hodnota bajtl prazdné stranky.
Zadéte-li napfiklad v tomto poli hodnotu 16 000, pak bude za prazdnou
povazovana stranka o velikosti 16 0000 bajtd nebo mensi.

Chcete-li, aby se prdzdné stranky odstranily v okamziku, kdy budou dokumenty
zpracovany v prostfedi Capture Client, zaskrtnéte policko Odstranit prazdné
stranky.
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¢ Poznamka:

prazdné stranky, zadné stranky se neodstrani.

5. Kliknutim na tla¢itko Odeslat ulozte ulohu.

Pridani nebo uprava definic ¢arového kodu

ORACLE

Kapitola 12
Konfigurace Uloh procesoru rozpoznavani

Zaskrtavaci policka Prahova hodnota bajt prazdné stranky a Odstranit
prazdné stranky jsou na sobé zavisla. Pokud tedy nastavite prahovou hodnotu
bajtli prazdné stranky, ale nenastavite odstranéni prazdnych stranek, stranky

s definovanym poé&tem baijtd nebudou odstranény. Obdobné&, pokud zaskrtnete
policko Odstranit prazdné stranky, ale nenastavite prahovou hodnotu baijtt

Definice ¢arového kadu identifikuje ¢arovy kod podle jeho pravidla ovéfovani, napfiklad délky
ve znacich. Carové kddy jsou po rozpoznani pfifazeny k definici Carového kédu na zakladé
pravidla ovéreni definice, ktera kontroluje charakteristiky dat ¢arového kédu. Jakmile
vytvorite definici ¢arového kddu, miZete ji pouzit v celé Gloze rozpoznani, véetné oddélovani
stranek, automatického vypInéni poli metadat a pfitazeni profilim dokumentu. (Definice
c¢arového kodu nejsou sdileny mezi Ulohami procesoru rozpoznani.)

Postup pfidani nebo Gpravy definice Carového kédu:

1. PFidani nebo Gprava ulohy rozpoznani.

2. Na strance Definice ¢arového kodu kliknéte na ikonu + v tabulce Definice ¢arového

kédu.

3.V dialogovém okné Definice ¢arového kédu zapiste nazev definice.

4,V poli Pravidlo ovéfeni uréete, jakym zplisobem ma procesor rozpoznani ovéfit Garovy

kod.

Tabulka 12-2 Typy pravidla ovéfovani

Typ pravidla Popis Piiklad
ovéfovani
Z4dné Urcuje, Ze ovéreni nebude Tato volba se obvykle pouziva
provedeno. k tomu, aby skript mohl vyplnit
hodnotu definice ¢arového kédu.
Délka Mapuje jakoukoli hodnotu Chcete-li najit hodnotu s délkou tii

carového kddu, kdyz délka hodnoty
carového kédu odpovida definici.
Délka nezahrnuje jedinecné
symboly ¢arového kodu, napriklad
zacatek, konec a kontrolni ¢islice
(pokud do ni nejsou zapocCitavany).

znakd, zapiste:
3

Maska Zadeijte filtr, ktery kontroluje, jaké
hodnoty jsou pfijimany, napfiklad
¢isla nebo alfanumerické znaky.

Chcete-li najit shodu s Cislem ID ve
tvaru 123-45-6789, zapiste:

HitH - -
Dostupné znaky masky jsou

uvedeny v tabulce Znaky vstupni
masKky.
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Tabulka 12-2 (pokrac.) Typy pravidla ovéfovani

Typ pravidla Popis
ovéfovani

Pfiklad

Regularni vyraz ZapiSte reguldrni vyraz, ktery definujézor, kterému odpovida hodnota a,

jaké hodnoty jsou akceptovany.

b nebo c zapiste takto:
[abc]

Dalsi informace najdete

v dokumentaci tykajici se
pouzivani a formatovani
reguldrnich vyrazd, napitiklad:
http://docs.oracle.com/
Javase/tutorial/essential/
regex/

Hodnota ¢arového kodu musi
odpovidat hodnoté obsaZené
v zadaném seznamu voleb.

Seznam voleb

Uloha obsahuje dokumenty
s carovymi kody, které identifikuji typ dokumentu
definici ¢drového kédu.

Po vybéru pravidla jsou zobrazeny dalsi pole s hodnotami (Délka pro ovéfeni na
zékladé délky, Maska pro ovéfeni podle zadané masky, Regularni vyraz pro
ovéfeni na zakladé regularniho vyrazu, a pole seznamu voleb pro ovéfeni

seznamu).

Pod polem Pravidlo ovéreni urCete ovéfovaci hodnoty pro vybrané pravidlo

ovéreni.

Kdyz zadavéte vstupni masku, zapiste masku popisujici hodnotu ¢arového kédu
do zobrazeného pole Maska . Rozpoznany ¢arovy kdd je pfifazen této definici
¢arového kodu, jestlize hodnota spliiuje poZadavky zadané masky.

# Pozndmka:

Tabulka 12-3 Znaky vstupni masky

Nevytvarejte definice ¢arovych kad, které navzajem kolidujf, napfiklad
dva ¢arové kddy se stejnou délkou v po¢tu znakl. Pokud je to potfebné,
pfitazujte obchodni logiku k ¢arovym kéddim pomoci skriptu.

Maska Regulérni vyraz se Vysvétleni
pfevede na

? . (tecka) Vyjadruje libovolny jeden znak.

# \d Vyjadruje libovolnou jednu ¢islici.
Pokud uloha obsahuje dokumenty
s identifikaCnim Cislem (napfiklad 123-45-6789),
maska bude mit tvar ###?##?2###H#.

* * Vyjadiuje zadny, jeden nebo vice znakd.

[abc] [abc] Vyjadruje libovolny jeden znak urceny ze skupiny

jednoho ¢i vice znakl. Nezapomerite zadat

i hranaté zdvorky ([]). Chcete-li hledat urcity
carovy kod, napriklad stiZnost, format bude
zapsan jako [s][t][{1[Z][n][o][s][t].

12-18


http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/
http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/
http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/

Kapitola 12
Konfigurace Uloh procesoru rozpoznavani

Tabulka 12-3 (pokra€.) Znaky vstupni masky

Maska Reguldrni vyraz se Vysvétleni
prevede na

[fabc] [~abc] Vyjadtuje libovolny jeden znak, ktery neni zadan.
Funguje stejné jako [abc], rozdil je jen v tom, Ze
s vykti¢nikem je vyraz vyhodnocen jako kladny,
kdyz je nalezen libovolny znak kromé znaki
urcenych v zapisu [abcl].

[a-ZA-Z] [a-ZA-Z] Pomoci spojovniku (-) urcite rozsah znakd.
Rozsahy znaktl museji byt zadany ve vzestupném
poradi ([A-Z], nikoli [Z-A]). Z&pis [A-Z] skonci
shodou, pokud je nalezen znak v rozsahu A-Z.

6. Kliknéte na tlaCitko OK.
Definice je uvedena v tabulce Definice ¢arovych kadd.

7. Opakovanim krokd 2 az 6 vytvorite dalsi definice ¢arovych kodd.

Konfigurace definice hierarchické oddélovaci stranky

Jak je popséano v ¢asti Nastaveni pro oddéleni dokumentd, kdyZ se rozhodnete usporadat
dokumenty pomoci hierarchickych oddélovaci, musite konfigurovat definice oddélovaci
stranky pro kaZzdou Groven hierarchie, ktera detekuje kédy oprav anebo ¢arové kédy. (Navod
na konfiguraci oddélovacét dokumentu pro tGlohy s jednou Urovni oddé&lovacd nebo Ulohy bez
usporadani najdete v ¢asti Konfigurace definice oddélovacich stranek.)

Postup konfigurace oddélovani stranek pro Glohy s hierarchickym oddélovacem:
1.V procedufe pridejte nebo upravte Ulohu hierarchické oddélovaci stranky. Viz Konfigurace

tlohy pro dokumenty s hierarchickymi oddélovaci.

2. Na strance Zpracovani dokumentu kliknéte na ikonu + v tabulce Hierarchické
oddélovaci stranky dokumentu a pridejte definici hierarchické oddélovaci stranky.

Chcete-li definici upravit, vyberte ji a kliknéte na ikonu 2 .
3.V dialogovém okné Definice oddélovaci stranky vytvorte definici pro jednu z Grovni
hierarchie.

a. V poli Nazev zapiste nazev definice oddélovaci stranky.

b. Volitelné vyberte pole Odebrat oddélovaci stranku a odeberte oddélovaci stranku
z dokumentu nebo prilohy. Kdyz je volba vypnuta (vychozi nastaveni), oddélovaci
stranky jsou zahrnuty do dokumentu nebo pfilohy.

4.V poli Typ pfilohy vyberte typ pfilohy ze seznamu definovanych typ( pfiloh a definujte
oddeélovaci stranku, kterd bude zahrnuta do pfilohy. Pole Profil dokumentu je dostupné
pouze kdyz vyberete volbu Uréit dynamicky pomoci oddélovaci stranky v poli Volba
profilu dynamického dokumentu na strance Profil dokumentu. Pole Typ pfilohy je
nastaveno na hodnotu Zadny a je deaktivovano, pokud vyberete profil dokumentu v poli Profil dokume
. Oddélovaci stranku pro typ pfilohy mlzete definovat pouze na posledni Grovni
hierarchie.

5. Pridejte nebo upravte pravidla pro definici oddélovaci stranky.

a. Kliknéte na ikonu + v tabulce Pravidla.
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” .

V dialogovém okné Pravidlo oddélovaci stranky vytvorte definici pravidla.

b. Chcete-li pravidlo upravit, vyberte ho a kliknéte na ikonu

a. ZapiSte nazev do pole Nazev pravidla.

b. Pro vymezeni zacatku nového dokumentu nebo pfilohy vyberte kéd opravy (,
I, L, IV, VI nebo T), dfive vytvofenou definici ¢arového kdédu nebo oboji.

c. Kdyz urcite jak kéd opravy, tak ¢arovy kdd, nebo kdyz vyberete vice definic
c¢arového kddu, vyberte Nebo &i A v poli Operator a urCete tak, zda na
strance musi byt detekovan jeden nebo oba prvky, aby byla identifikovana jako
oddeélovac.

d. Kliknéte na tlacitko OK.
Opakovanim krokl 5 a 6 vytvorite dalsi pravidla pro stranku oddélovace.

a. Kromé ur€eni podminek A ¢i Nebo
uvnitf pravidel mizZete také urcit podminky A ¢i Nebo mezi pravidly vyb&rem
hodnot A ¢i Nebo v poli Operator v tabulce Pravidla. Napfiklad mizete
vyzadovat, aby pro detekci oddélovace byly Pravidlo 1 A Pravidlo 2
vyhodnoceny kladné, i kdyZ kazdé pravidlo miZe nabizet dva zplsoby pro
nalezeni shody (kéd opravy NEBO &arovy kéd).

b. Chcete-li odebrat pravidlo oddélovace, vyberte ho v tabulce Pravidla a kliknéte

X

na ikonu .
c. Kliknutim na tlaitko Odeslat uloZte definici oddélovaci stranky.

Vytvofena definice oddélovaci stranky je uvedena v tabulce Hierarchické
oddélovaci stranky dokumentu.

Opakovanim krokl 2 az 7 vytvorite dalSi definice oddélovacl stranek.

X

*  Chcete-li odebrat definici, vyberte ji v tabulce a kliknéte na ikonu © *.

«  Kliknutim na tla¢itka Nahoru nebo Dol pfesuiite vybranou definici v hierarchii
tak, aby spravné odrazela usporadani oddélovacich stranek v ramci davky.

Kliknutim na tla¢itko Odeslat ulozte Glohu.

UrCeni staticky nebo dynamicky stanoveneho profilu dokumentu

Konfiguraci lohy rozpoznavani miZete nastavit tak, aby uréila profil dokumentu, ktery
identifikuje pole metadat dostupna pro indexovani dokumentu.

ORACLE

Zakladni informace naleznete v tématu Nastaveni pro klasifikaci dokumentd.

Postup zadani statického nebo dynamicky uréeného profilu dokumentu:

1.
2.
3.

Ve vybrané procedufe vytvorte tlohu procesoru rozpoznani.
Vyberte stranku Profil dokumentu, na které miiZete zadat nastaveni.
Do pole Vychozi profil dokumentu zadejte profil.

Uloha rozpoznani pouziva vychozi profil dokument, kdyZ je vybrano pole Neuréov
at dynamicky nebo kdyz neni nalezen zadny dynamicky ur€eny profil dokumentu.
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4.V poli Volba dynamického profilu dokumentu zadejte, zda a jakym zplisobem méa byt
dynamicky uréen profil dokumentu. Profil dokumentu Ize uréit nasledujicimi zplsoby:

e Zvolte staticky profil vybérem volby Neur€ovat dynamicky a naslednym vybérem
profilu v poli Vychozi profil dokumentu.

e Urcete jej dynamicky pomoci definice ¢arového kédu tak, ze vyberete volbu Uréit

dynamicky pomoci ¢arového kédu a dokoncite krok 5.

e Urcete jej dynamicky pomoci definice oddélovaci stranky tak, ze vyberete volbu Ur€it
dynamicky pomoci oddélovaci stranky a dokoncite krok 6. Tato volba je dostupna
pouze v pfipadé, Ze je jako metoda uspofadani dokument( vybrana volba Hierarchické oddélova

5. Pokud jste v kroku 4 vybrali volbu Ur€it dynamicky pomoci €arového kédu, dokoncete
konfiguraci.

a. V poli Carovy kéd vyberte definici ¢arového kodu, jehoZ hodnota bude pouzita tak,
jak je mapovana v tabulce, k urCeni profilu dokumentu.

b. V tabulce Mapovani profilu dokumentu a hodnot ¢arového kédu mapujte mozné
hodnoty ¢arovych kad( s profilem dokumentu, ktery chcete pouzit.

Kliknéte na volbu Upravit. V dialogovém okné Mapovani profilu dokumentu a hodnot
c¢arového kodu urcete, zda se hodnota ¢arového kédu musi shodovat s jednou
konkrétni hodnotou nebo zda se miZe shodovat s libovolnou poloZkou v zadaném
seznamu voleb. Pokud ma odpovidat jedné konkrétni hodnoté, zadejte tuto hodnotu.
Pokud se méa shodovat s libovolnou polozkou seznamu voleb, zadejte zdroj seznamu
voleb a seznam voleb.

V pfipadé potifeby mapuijte dalsi profily dokumentd na hodnoty ¢arového kodu
v tabulce.

6. Pokud jste v kroku 4 vybrali volbu Ur€it dynamicky pomoci oddélovaci stranky,
dokongete konfiguraci podle nasledujicich pokyn(:

a. Kliknéte na stranku Zpracovani dokument.

V tabulce Stranky hierarchie oddé&lovacéli dokumentt se zobrazi sloupec Profil
dokumentu.

b. Kliknéte na ikonu nebo v tabulce.

c. V dialogovém okné Definice oddélovaci stranky vyberte profil v poli Profil
dokumentu pro hierarchickou oddélovaci stranku. Pokud vyberete typ pfilohy v poli Typ pfilohy
, bude pro toto pole nastavena volba Zadné a pole bude deaktivovano.

d. Opakuijte kroky 6b a 6¢ pro pfitazeni profild dokumentl k definicim hierarchickych
oddélovacich stranek.

7. Kliknutim na tla¢itko Odeslat ulozte ulohu.

UrCeni automatického vyplnéni poli metadat

Bé&hem procesu rozpoznani mizZete automaticky vyplnit pole metadat pomoci hodnot
c¢arového kddu, nazvu davky, vychozi hodnoty, datumu indexovani nebo datumu skenovani.

Postup konfigurace automatického vyplnéni:

1. Ve vybrané procedure vytvorte Ulohu procesoru rozpoznani.
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Kliknéte na stranku Pole. Zobrazi se tabulka s vypisem poli metadat definovanych
pro proceduru.

Vyberte pole, které ma byt automaticky vypinéno, a kliknéte na ikonu

z .

V dialogovém okné Upravit Ulohu rozpoznani vyberte metodu automatického
vyplnéni v poli Automaticky vyplnit hodnotou.

Kdyz je automaticky vyplnéna hodnota ¢arového kédu nebo vychozi hodnota,
urCete ¢arovy kod nebo vychozi hodnotu v dalSim zobrazeném poli, a kliknéte na

tlacitko OK.

Opakujte kroky 3 az 5 pro vSechna dalSi pole, ktera maji byt automaticky

vyplnéna.

Kliknutim na tlac¢itko Odeslat ulozte Glohu.

Konfigurace uloh prevodu na PDF

Pomoci vytvorenych Uloh pfevodu do PDF mizZete prevadét dokumenty do soubor(
PDF s vyuzitim volby PDF a obrazové dokumenty do prohledavatelnych souborl PDF
s vyuzitim volby Prohledavatelné PDF.

ORACLE

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

Otevrete kartu Zpracovani.

V tabulce Ulohy pfevodu do formatu PDF kliknéte na ikonu + Pokud chcete

upravit existujici lohu, kliknéte na ikonu

” .

Ulohu pfevodu miiZete také zkopirovat, a to tak, Ze ji vyberete, kliknete na tlagitko

L

a po vyzveé zapiSete novy nazev pro kopii tlohy. Kopirovani alohy slouzi

k rychlému vytvoreni jejiho duplikatu, ktery pak Ize upravit.

Na strance Vybér dokumentu:

a. V sekci Podrobnosti ulohy:

e Zadejte nazev a popis ulohy.

e Vrozeviracim seznamu Vystupni format PDF:

Volbu PDF vyberte, pokud ma byt typ obsahu generovaného souboru
PDF stejny jako typ obsahu zdrojového dokumentu. Jestlize je
zdrojem napfiklad sada obrazk(, bude generovan soubor PDF
obsahujici obrazky. Z dokumentu aplikace Word bude oproti tomu
vytvoren textovy soubor PDF.

Pokud ma byt obsah PDF prohledavatelny, vyberte moznost Prohledavatelné PDF
. Vybérem této moznosti aktivujete kartu Nastaveni PDF, na které

mUzete zvolit jazyky obsahu, pomoci kterych se provede optické

rozpoznavani znakd (OCR). PoZadované jazyky miizZete vybrat

zaskrtnutim odpovidajicich poli¢ek v tabulce PDF - Nastaveni

prohledavani - Optické rozpoznavani znakd. Vyberete-li vice

jazykud, pouzije se OCR v poradi jazyk(l zobrazeném na pravé strané

tabulky v Casti Zvolené jazyky. Toto pofadi je zaloZeno na sekvenci
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vybéru zaskrtavacich policek. Pokud nezvolite zadné jazyky, pouzije se OCR
pouze na obsah v anglicting, protoze policko u anglictiny je zaSkrtnuté ve
vychozim nastaveni.

b. V sekci Pfevod dokumentu:
e Zapnéte policko Pfevést dokumenty.

»  Chcete-li zpracovat dokumenty pro uréité profily dokumentd, vyberte jeden &i
vice profilll dokumentu z téch, které jsou uvedeny v poli Omezit na profily
dokumentu, nebo vybérem polozky VSe zpracujte dokumenty pro vSechny
definované profily dokumentd.

c¢. Vrozeviracim seznamu Zachovat original jako typ pfilohy vyberte typ, ve kterém
chcete zachovat originalni dokument.

d. V Casti Pfevod pfiloh:
e Zapnéte policko Pfevést prilohy.

»  Chcete-li zpracovat pfilohy pro urcité typy pfiloh, vyberte jeden &i vice typl pfiloh
z téch, které jsou uvedeny v poli Omezit na typy
priloh, nebo vybérem polozky VSe zpracujte pfilohy pro vSechny definované typy
priloh.

* Vrozeviracim seznamu Zachovat original jako typ pfilohy vyberte typ, ve
kterém chcete zachovat originalni pfilohu.

5. Na strance Nasledné zpracovani urCete, jaky bude dalSi postup, jakmile bude dokonceno
zpracovani prevodu dokumentu, v zavislosti na jeho Uspésnosti.

Viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy pfevodu do PDF.
6. Zkontrolujte nastaveni na strance Souhrn a klinutim na tlaitko Odeslat ulozte Glohu.

7. Provedte konfiguraci zplsobu, jakym budou prevedeny dokumenty do formatu PDF
v davkovém toku. Viz Konfigurace toku davky do ulohy pfevodu do PDF.

8. Vyzkousejte tlohu pfevodd do formatu PDF, kterou jste vytvorili.

Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani ulohy pfevodu do PDF

ORACLE

Volby nésledného zpracovani ulohy pfevodu pouzijte k ur€eni, co se stane po dokonceni
zpracovani.

Postup konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy pfevodu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Strdnky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Procesor.
3.V tabulce Ulohy pfevodu do PDF pidejte nebo upravte tlohu pfevodu do PDF.

4.  Kliknutim na stranku Nasledné zpracovani zobrazite volby pro Uspésné zpracovani (bez
systémovych chyb) a nelspésné zpracovani (jedna €i vice systémovych chyb). DalSi
kroky plati pro obé ¢asti: Kdyz nejsou Zadné systémové chyby a Kdyz existuji
systémové chyby.

5.V polich Procesor davky a Uloha procesoru davky urcete, jaké kroky zpracovani
(pokud né&jaké budou) se provedou po dokonéeni procesu prevodu dokumentu. MiZete si
vybrat z voleb Zadna, Procesor potvrzeni, Procesor rozpoznavani, Pfevod do
formatu TIF, Pfevody do formatu PDF, Procesor vyhledavani materialli nebo Procesor transform.
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. KdyZ zvolite procesor rozpoznani nebo pfevody do forméatl TIFF/PDF, uréete
tlohu procesoru.

M0zete napriklad odeslat davky bez systémovych chyb do procesoru potvrzeni.
Hodnotu Zadna mizete urcit u davek se systémovymi chybami, a poté zménit
jejich stav davky nebo pfedponu a usnadnit tak dalSi zpracovani v klientu.

6. V poli e-mailové adresy volitelné zadejte adresu, na kterou bude odeslana zprava

0 UspésSném Ci neuspésném dokonceni zpracovani. Kdyz konfigurujete a testujete
tlohu procesoru rozpoznani, nastavte sami sebe jako pfijemce e-mailovych
oznameni o systémovych chybéach, a poté automaticky uvédomte spravce

o zpracovani chyb.

7. Ve zbyvajicich polich urCete, jak maji byt zménény zpracované davky.

»  Prejmenujte davky pfidanim pfedpony. Pfejmenujte napfiklad davky, které byly
neuspésné, doplnénim predpony ERR pro dalSi Setfeni.

e Zmeénte stav davky nebo prioritu. MZete napfiklad zménit stav davky se
systémovymi chybami a poté vytvofit klientsky profil s filtrovanim davek
nastavenym na tento stav, aby kvalifikovani uzZivatelé sméli ru¢né upravit
a dokongcit davky, u kterych doslo k chybam.

8. Kliknutim na tla¢itko Odeslat ulozte ulohu.

Konfigurace toku davky do ulohy prevodu do PDF

Ke spusténi tlohy pfevodu do PDF musite konfigurovat davky do toku Gloh ke
zpracovani. Toto provedete tak, Zze nastavite Glohu pfevodu do PDF jako krok
nasledného zpracovani v klientském profilu nebo Uloze jiného procesoru.

Toky davek se daji konfigurovat v téchto mistech:

* V klientském profilu, viz Konfigurace nasledného zpracovani v klientském profilu.

eV Uloze procesoru importu, viz Konfigurace nasledného zpracovani tlohy
procesoru importu.

* V Uloze procesoru rozpoznani, viz Konfigurace nasledného zpracovani
a sledovéani ulohy procesoru rozpoznani.

Deaktivace nebo odstranéni ulohy pfevodu do PDF

ORACLE

Kdyz odstranite Glohu pfevodu do PDF, nebude nadale dostupna pro davky, ve kterych
je nastavena jako krok nasledného zpracovani. Neni-li tloha ur€ena pro fazi
nasledného zpracovani dostupnd, dojde v davce k chybé. Proto je vhodné ulohu pfed
odstranénim nejprve prepnout do stavu offline, abyste mohli feSit pfipadné necekané
problémy pfi jejim odstranéni. Online Glohy pfevodu jsou spustény, kdyz jsou vybrany
v klientském profilu nebo na strance Nasledné zpracovani tlohy procesoru. Ulohu
mUzete doCasné zastavit (pfepnout do stavu offline) nebo deaktivovanou Glohu zménit
tak, aby byla znovu spousténa.

Postup deaktivace nebo odstranéni Ulohy prevodu do PDF:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Zpracovani.
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Chcete-li Glohu deaktivovat, vyberte ji v tabulce Ulohy pfevodu do PDF a kliknéte na

' |
volou T,

Ulohu pfevodu do PDF miiZete deaktivovat nebo aktivovat také zapnutim & vypnutim
pole Online na strance Vybér dokumentu.

X

Viyberte deaktivovanou tlohu v tabulce Ulohy pfevodu do PDF a kliknéte na tlagitko * ™.

Po zobrazeni vyzvy potvrdte kliknutim na Ano, Ze chcete tuto Ulohu pfevodu odstranit.

Konfigurace uloh prevodu na TIFF

Vytvofenim Uloh prevodu do formatu TIFF miZete prevadét neobrazové soubory na ¢ernobilé
nebo barevné soubory.

ORACLE

1.

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

Otevfete kartu Zpracovani.

V tabulce Ulohy pfevodu do formatu TIFF kliknéte na ikonu + Pokud chcete upravit

” .

existujici Ulohu, kliknéte na ikonu

. . k
Ulohu prevodu mizete také zkopirovat, a to tak, zZe ji vyberete, kliknete na tlacitko -
a po vyzvé zapiSete novy nazev pro kopii tlohy. Kopirovani Glohy slouzi k rychlému
vytvoreni jejiho duplikatu, ktery pak Ize upravit.

Na strance Vybér dokumentu:
a. V Casti Detaily ulohy zapiste nadzev a popis nazvu tlohy.
b. V Céasti Pfevod dokumentt:

»  Zapnéte policko Pfevést dokumenty.

eV Casti Dokumenty k pfevodu urCete, zda maji byt zpracovany vSechny
neobrazové dokumenty nebo jen ty, které odpovidaji zadanému filtru nazvd
souboru. MliZete zapsat hvézdicku (*) jako zastupny znak a oddélit vice filtrd
pomoci ¢arky nebo stfedniku.

»  Chcete-li zpracovat dokumenty pro uréité profily dokumentd, vyberte jeden &i
vice profill dokumentu z téch, které jsou uvedeny v poli Omezit na profily
dokumentu, nebo vybérem polozky VSe zpracujte dokumenty pro vSechny
definované profily dokumentd.

c. 'V Casti Prevod pfriloh:
e Zapnéte policko Pfevést prilohy.

eV poli Prilohy k pfevodu vyberte, zda maji byt zpracovany vSechny pfilohy
neobrazovych dokumentt nebo jen ty, které odpovidaji zadanému filtru nazv(
souborll. MliZete zapsat hvézdicku (*) jako zastupny znak a oddélit vice filtrd
pomoci ¢arky nebo stfedniku.

»  Chcete-li zpracovat pfilohy pro urcité typy pfiloh, vyberte jeden &i vice typl pfiloh
z téch, které jsou uvedeny v poli Omezit na typy
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priloh, nebo vybérem polozky VSe zpracujte pfilohy pro vSechny
definované typy pfiloh.

5. Na strance Vystupni format vyberte, zda budou neobrazové dokumenty pfevedeny
na cernobilé (vychozi) nebo barevné obrazy. Kdyz vyberete hodnotu Barevné,
urcete kvalitu obrazku v poli Kvalita obrazku a rozliSeni v poli DPI.

V Casti Nastaveni obrazu v poli Prahova hodnota poc¢tu bajtti prazdné
stranky zapiSte hodnotu velikosti souboru (v bajtech). Jakykoli obrazek, jehoz
velikost je menSi nebo rovna této prahové hodnoté, je povazovan za prazdnou
stranku a proto odstranén. Zadejte také hodnotu v poli Maximalni dovolena
velikost papiru béhem pievodu.

6. Na strance Modul pfevodu do PDF vyberte modul pfevodu. Viz Konfigurace
modulu pfevodu do PDF.

7. Dokond&ete nastaveni na strance Volby slou¢eni dokument.
Viz Uréeni zplsobu slou¢eni dokument( a pfifazeni metadat.

8. Na strance Nasledné zpracovani urCete, co se stane po dokonceni zpracovani
prevodu, v zavislosti na tom, zda dopadlo Uspésné nebo ne.

Viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy pfevodu do TIFF.

9. Zkontrolujte nastaveni na strance Souhrn a klinutim na tlaCitko Odeslat ulozte
tlohu.

10. Konfigurujte zplsob toku davek do pfevodu dokument(l na format TIFF. Viz Konfigurace toku davky do

11. Otestujte vytvorenou Ulohu pfevodu do formatu TIFF.

Konfigurace rozpoznani prazdné stranky v uloze prevodu do formatu

TIFF

Aplikaci Content Capture miizete konfigurovat tak, aby automaticky rozpoznala

a odstranila prazdné stranky z neobrazovych dokumentt v dobé, kdy jsou prevadény
na obrazy. Aby tuto tlohu funkce Content Capture mohla provadét, musite urcit
prahovou hodnotu velikosti souboru, po jejimz pfekro€eni bude obraz povazovan za
prédzdnou stranku.

Postup konfigurace rozpoznani prazdné stranky:

1. KdyZ pridate nebo upravite Ulohu pfevodu do TIFF, vyberte strdnku Vystupni
formét.

2. 'V Casti Nastaveni obrazu v poli Prahova hodnota poétu baijtti prazdné
stranky zapiSte hodnotu velikosti souboru (v bajtech) pro detekci prazdnych
stranek. Kdyz zadate nulu (0), nebudou prazdné stranky odstranény a zlistanou
v dokumentu.

3. Kliknutim na tlaitko Odeslat uloZte Glohu prevodu.

Uréeni zpdsobu slouceni dokumentu a pfifazeni metadat

ORACLE

Procesor pfevodu do forméatu TIFF umoZzfiuje urcit, jak budou dokumenty v davce
slou¢eny béhem procesu pfevodu a jak jsou pfifazovany hodnoty metadat pfi tomto
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sluGovani. Volby slouceni a pfifazeni metadat se pfizptsobuji béZznym scénarlim prevodu
dokument.

Napfiklad procesor importu miZe importovat e-mailové zpravy s pfilohami PDF, a poté je
odeslat k pfevodu. Vzhledem k tomu, Ze e-mailové zprava je spole€na pro vSechny pfipojené
dokumenty PDF a mUize byt potfebna pro jejich zpracovani nebo indexovani, je vhodné
vybrat jednu z voleb slouc¢eni dokumentu, ktera slouci zdrojovy dokument (v tomto pfipadé e-
mailovou zpravu) se viemi ostatnimi cilovymi dokumenty (PDF).

Postup uréeni zplsobu slouéeni dokument( a pfitazeni metadat:

1.

Pridejte nebo upravte Glohu pfevodu do TIFF a vyberte stranku Volby slouceni
dokument(. Pomoci této karty mlzete urcit:

Zda a jak budou dokumenty v davce slouceny.

Zda bude jeden dokument sloucen se vSemi ostatnimi dokumenty, a kde bude tento
dokument ulozZen.

Které hodnoty metadat dokumentu maji byt pfifazeny nové slou¢enému dokumentu.

Zda maji byt do slou€eni zahrnuty i pfilohy zdrojového dokumentu. Pokud ano, jak.

Vyberte volbu davkového slouceni:

Nesluc¢ovat dokumenty: Tuto (vychozi) volbu vyberte, kdyz jsou jiz davky
usporadany do dokumentd, nebo kdyZ chcete provést pfevod bez slouéeni
dokument(. KdyZ vyberete tuto volbu, vechna ostatni pole na karté se deaktivuiji.

Sloucit vSechny dokumenty: Tuto volbu vyberte, kdyZz maji byt vSechny dokumenty
v davce slouceny do jediného dokumentu. Prvni dokument v davce je povazovan za
cilovy dokument a vSechny ostatni dokumenty jsou povazovany za zdrojové

a pripojeny k prvnimu.

Sloucit prvni dokument se vSemi ostatnimi dokumenty: Tuto volbu vyberte, kdyz
chcete sloucit prvni dokument v davce se vSemi ostatnimi dokumenty. Prvni
dokument je povazovan za zdrojovy a je pfidan na zacatek nebo konec cilového
dokumentu, podle hodnoty nastaveni Umisténi stranky zdrojového dokumentu.

Sloucit posledni dokument se vSemi ostatnimi dokumenty: Tuto volbu vyberte,
kdyz chcete sloucit posledni dokument v davce se vSemi ostatnimi dokumenty.
Posledni dokument je povazovan za zdrojovy a je pfidan na zacatek nebo konec
cilovych dokumentd, podle hodnoty nastaveni Umisténi stranky zdrojového
dokumentu.

Kdyz v prfedchozim kroku zvolite nastaveni Sloucit prvni dokument se vSemi
ostatnimi dokumenty nebo Sloucit posledni dokument se vSemi ostatnimi
dokumenty, aktivuje se pole Umisténi stranky zdrojového dokumentu. UrCete, zda
ma byt zdrojovy dokument pfidan na zacatek nebo na konec cilového dokumentu.

Urcete, jak maji byt hodnoty metadat pouZity na slouc¢ené dokumenty. MdZete zvolit:

Pouzit hodnoty metadat zdrojového dokumentu: Vybérem této volby pouZzijete
hodnoty metadat zdrojového dokumentu na cilovy dokument. Pokud hodnoty
metadat obsahuje kazdy zdrojovy dokument, jsou hodnoty metadat v cili pfevzaty
z posledniho zpracovaného dokumentu.

Povolit pfepsat hodnot metadat cilového dokumentu: Tuto volbu vyberte, kdyz
maji hodnoty metadat zdrojového dokumentu mit moznost pfepisovat hodnoty
metadat cilového dokumentu.

V3echna tato pole miZete vybrat sou¢asné. Ve vychozim nastaveni vybrany nejsou; pfi
slouceni prvniho nebo posledniho dokumentu se implicitné pouziji hodnoty metadat
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cilového dokumentu. P¥i slou¢eni vdech dokumentd se implicitné pouZiji hodnoty
metadat prvniho dokumentu (cile).

5.V poli Zdrojové pfrilohy urCete,, zda maji byt zahrnuty pfilohy zdrojového
dokumentu. Ur€uje, zda maji byt zahrnuty vSechny pfilohy nebo jen ty,, které
odpovidaji typlm pfiloh profilu dokumentu.

Kdyz zvolite hodnotu Slou€it vSechny dokumenty v poli Volba slou€eni davky,
budou vSechny dokumenty vCetné prvniho dokumentu v davce povazovany za
zdrojoveé.

Konfigurace modulu prevodu do PDF

Stranka Modul pfevodu do PDF umoziiuje vybrat pro pfevod dokumentt modul Oracle
Outside In nebo Artifex Ghostscript.

Postup vybéru modulu pfevodu do PDF:

1. Pridejte nebo upravte Glohu pfevodu do TIFF a vyberte stranku Modul pfevodu do
PDF.

2.V casti Modul pifevodu do PDF je jako vychozi vybran modul Standardni: Oracle
Outside In. M{zete vybrat také polozku Alternativni: Artifex Ghostscript.

3. Zadejte jeden nebo vice filtr(l nAzv do pole Filtry nazvli soubort, kdyZ chcete
omezit zpracovani na soubory s urCitymi ndzvy. Implicitné je toto pole nastaveno
na hodnotu *.* (jsou zpracovany vSechny soubory).

Konfigurace toku davky do ulohy prevodu do TIFF

Chcete-li spustit tlohu pfevodu do formatu TIFF, musite provést konfiguraci davek tak,
aby smeéfovaly do Ulohy pro zpracovani. To provedete nastavenim ulohy procesoru
pfevodu jako kroku nésledného zpracovani v profilu klientu nebo Gloze jiného
procesoru.

Toky davek se daji konfigurovat v téchto mistech:

eV klientském profilu, viz Konfigurace nasledného zpracovani v klientském profilu.

eV Uloze procesoru importu, viz Konfigurace nasledného zpracovani tlohy
procesoru importu.

* V Uloze procesoru rozpoznani, viz Konfigurace nasledného zpracovani
a sledovani Ulohy procesoru rozpoznani.

Mdzete napriklad vytvofit Glohu procesoru importu, kterd importuje e-mailové zpravy
a jejich prilohy ve formatu PDF a poté je odesle do procesoru pfevodu, ktery je
prevede na obrazy. Tyto obrazy jsou poté odeslany do Glohy procesoru rozpoznavani
k rozpoznani ¢arovych kédu.

Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani ulohy prfevodu do

TIFF

ORACLE

Pomoci voleb nasledného zpracovani tlohy pfevodu do formatu TIFF miZete urdit, co
se stane po dokonceni zpracovani v zavislosti na jeho Uspésnosti.

Postup konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy pfevodu:

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
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Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Procesor.

3.V tabulce Ulohy pfevodu do formatu TIFF pfidejte nebo upravte Glohu pfevodu do
formétu TIFF.

4. Kliknutim na stranku Nasledné zpracovani zobrazite volby pro Uspésné zpracovani (bez
systémovych chyb) a nelispéSné zpracovani (jedna ¢i vice systémovych chyb). DalSi
kroky plati pro obé ¢éasti: Kdyz nejsou Zzadné systémové chyby a Kdyz existuji
systémové chyby.

5.V polich Procesor davky a Uloha procesoru davky urcete, jaké kroky zpracovani
(pokud né&jaké budou) se provedou po dokonéeni procesu pfevodu dokumentu. MiZete si
vybrat z voleb Zadna, Procesor potvrzeni, Procesor rozpoznavani, Pfevody do
formatu TIF, Pfevody do formatu PDF, Procesor vyhledavani materiali nebo Procesor transform:
. KdyZ zvolite procesor rozpoznani nebo pfevody do forméatl TIFF/PDF, uréete Glohu
procesoru.

M(iZete napfiklad odeslat davky bez systémovych chyb do procesoru potvrzeni. Volbu Za
dna mlZete zadat pro davky se systémovymi chybami a poté mdizete zménit jejich stav
davky nebo predponu, abyste usnadnili dalSi zpracovani v klientu.

6. Do pole e-mailové adresy mlizete volitelné zadat adresu, na kterou maji byt po
dokonceni zpracovani zaslana oznameni o Uspéchu nebo selhani. Kdyz konfigurujete
a testujete Ulohu procesoru rozpoznani, nastavte sami sebe jako pfijemce e-mailovych
oznameni o systémovych chybéach, a poté automaticky uvédomte spravce o zpracovani
chyb.

7. Ve zbyvajicich polich urCete, jak maji byt zménény zpracované davky.

e Prejmenujte davky pfidanim pfedpony. Pfejmenujte napfiklad davky, které byly
neuspésné, doplnénim predpony ERR pro dalSi Setfeni.

«  Zmeénte stav davky nebo prioritu. MZete napfiklad zménit stav davky se
systémovymi chybami a poté vytvofit klientsky profil s filtrovanim davek nastavenym

na tento stav, aby kvalifikovani uzivatelé sméli ruéné upravit a dokongit davky,
u kterych doslo k chybam.

8. Kliknutim na tlacitko Odeslat ulozte ulohu.

Deaktivace nebo odstranéni ulohy prfevodu do TIFF

Kdyz odstranite tlohu pfevodu do TIFF, nebude nadale dostupna pro davky, ve kterych je
nastavena jako krok nasledného zpracovani. Neni-li Gloha uréend pro fazi nasledného
zpracovani dostupna, dojde v davce k chybé. Proto je vhodné Ulohu pfed odstranénim
nejprve prepnout do stavu offline, abyste mohli FeSit pfipadné necekané problémy pfi jejim
odstranéni. Online Glohy pfevodu do formatu TIFF jsou spustény, kdyZ jsou vybrany

v klientském profilu nebo na strance tlohy procesoru Nasledné zpracovani. Ulohu miZete
docasné zastavit (pfepnout do stavu offline) nebo deaktivovanou Glohu zménit tak, aby byla
ZNnovu spousténa.

Postup deaktivace nebo odstranéni tlohy pfevodu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Zpracovani.
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3. Chcete-li Glohu deaktivovat, vyberte ji v tabulce Ulohy pF¥evodu do TIFF a kliknéte

' |
navolbu .

Ulohu pfevodu miiZete deaktivovat nebo aktivovat také zapnutim ¢i vypnutim pole
Online na strance Vybér dokumentu.

4. Vyberte deaktivovanou tlohu v tabulce Ulohy pfevodu do TIFF a kliknéte na

X

tlacitko .

5. Po zobrazeni vyzvy potvrdte kliknutim na Ano, Ze chcete tuto Ulohu prfevodu
odstranit.

Konfigurace Uloh vyhledani materidl(

ORACLE

Dokumenty, které Uspésné dokonci fazi vyhledavani, jsou v davce aktualizovany
nezavisle na tom, zda jsou Uspésné jiné dokumenty v davce. Davka pokracuje dale
pouze v pfipadé, kdy jsou Uspésné vyhledany vSechny dokumenty v ni. Pokud
neuspésné davky v aplikaci Content Capture Client pfejdou do faze opravy, je mozné
aktualizovat metadata v jakémkoli dokumentu v davce. Kdyz je davka znovu uvolnéna
z aplikace Content Capture Client, je cela davka dokument( vyhledana znovu.

Po vytvoreni vyhledani materidlu na karté Metadata miZete konfigurovat Glohu
vyhledani materialu na karté Zpracovani a zahrnout ji do poZadovanych profili
dokumentu. Vase vyhledani materialu bude dostupné uZivateldm klientu aZ poté, co
bude profil dokumentu zahrnut do klientského profilu a klientsky profil do profilu
potvrzeni.

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Zpracovani.

3.V tabulce Ulohy vyhledani materialu kliknéte na ikonu + nebo — kdyz chcete

upravit stavajici tlohu — kliknéte na ikonu 2 .
Ulohu vyhledani materialu miZete také zkopirovat, a to tak, Ze ji vyberete, kliknete
na tlacitko a po vyzveé zapiSete novy nazev pro kopii Ulohy. Kopirovani ulohy

slouZi k rychlému vytvoreni jejiho duplikatu, ktery pak Ize upravit.
4. Na strance Vybér dokumentu:
a. V casti Vybér dokumentu provedte nasledujici akce:
e Zadejte nazev a popis ulohy.

*  Chcete-li zpracovat Ulohu vyhledani materiélu pro urcité profily
dokument(, vyberte jeden Ci vice profilli dokumentu z téch, které jsou
uvedeny v poli Omezit na profily
dokumentu, nebo vybérem polozky VSe zpracujte dokumenty pro
vSechny definované profily dokumentd.

b. V Casti Provadéni vyhledavani provedte nasledujici akce a poté kliknéte na
tlaCitko DalSi:

* Vrozviracim seznamu Vyhledani materialu zvolte Ulohu vyhledani
materialu.
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eV Casti Kdyz je nalezen vice nezZ jeden zaznam urcete, zda ma byt uzivateli
klientu zobrazen prvni zaznam, nebo Zadny ze zaznam(. Kdyz zvolite druhou
variantu, Uloha zpracovani selze. Uzivatelé klientu budou moci dokument
zobrazit v aplikaci Content Capture Client, pokud budou chtit.

« V pfipadé potfeby zapnéte policko Uspésné vyhledani je vyzadovano.

5. Na strance Nasledné zpracovani urcete, co se stane po dokonceni Glohy vyhledani
materialu na zakladé nasledujicich faktor:

e Situace bez systémovych chyb jsou pfipady, ve kterych byla splnéna vSechna kritéria
na predchozi strance. Usp&3né vyhledani mdze pokracovat dal k potvrzeni.

e Systémové chyby jsou jakékoli pripady, kdy vyhledavani selze: neni nalezen zadny
zaznam, pfili mnoho nalezenych zaznamd atp. U nelispé3nych vyhledani se davka
vrati do aplikace Content Capture Client k oprave.

Viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy vyhledani materialu
6. Zkontrolujte nastaveni na strance Souhrn a klinutim na tlaitko Odeslat ulozte Glohu.

7. Konfigurujte zplsob toku davek do Gloh vyhledani materialu. Viz Konfigurace toku davek
do dlohy vyhledani materiald.

8. Otestujte vytvorenou Ulohu vyhledani materialu.

Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani ulohy vyhledani materialu

ORACLE

Volby nésledného zpracovani ulohy vyhledani materialu pouzijte k ureni, co se stane po
dokonceni zpracovani.

Postup konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy vyhledani materiélu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Procesor.
3.V tabulce Ulohy vyhledani materialu pfidejte nebo upravte Glohu vyhledani materialu.

4.  Kliknutim na stranku Nasledné zpracovani zobrazite volby pro Uspésné zpracovani (bez
systémovych chyb) a nelspésné zpracovani (jedna €i vice systémovych chyb). DalSi
kroky plati pro obé ¢asti: Kdyz nejsou Zadné systémové chyby a Kdyz existuji
systémové chyby.

5.V polich Procesor davky a Uloha procesoru davky urcete, jaké kroky zpracovani
(pokud né&jaké budou) se provedou po dokonéeni tlohy vyhledani materialu. Mizete si
vybrat z voleb Zadna, Procesor potvrzeni, Procesor rozpoznavani, Pfevod do
formatu TIF, Pfevody do formatu PDF, Procesor vyhledavani materialli nebo Procesor transform.

6. 'V poli e-mailové adresy volitelné zadejte adresu, na kterou bude odeslana zprava
0 Uspésném ¢&i neuspésném dokonceni zpracovani. Kdyz konfigurujete a testujete Glohu
procesoru vyhledani materialu, nastavte sami sebe jako pfijemce e-mailovych oznameni
o systémovych chybéach, a poté automaticky uvédomte spravce o zpracovani chyb.

7. Ve zbyvaijicich polich urCete, jak maji byt zménény zpracované davky.

»  Prejmenujte davky pfidanim pfedpony. Pfejmenujte napfiklad davky, které byly
neuspésné, doplnénim pfedpony ERR pro dalSi Setfeni.

»  Zméite stav davky nebo prioritu. MdZete napiiklad zménit stav davky se
systémovymi chybami a poté vytvofit klientsky profil s filtrovanim davek nastavenym
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na tento stav, aby kvalifikovani uzivatelé sméli ru€né upravit a dokoncit davky,
u kterych dosSlo k chybam.

8. Kliknutim na tla¢itko Odeslat ulozte ulohu.

Konfigurace toku ddvek do tlohy vyhledani materialtl

Ke spusténi tlohy vyhledani materiald musite konfigurovat davky do toku tloh ke
zpracovani. Provedete to tak, Ze nastavite Glohu vyhledani materiald jako krok
nasledného zpracovani v klientském profilu.

Toky davek se daji konfigurovat v téchto mistech:

eV klientském profilu, viz Konfigurace nasledného zpracovani v klientském profilu.

eV Uloze procesoru importu, viz Konfigurace nasledného zpracovani Glohy
procesoru importu.

eV Uloze procesoru rozpoznani, viz Konfigurace nasledného zpracovani
a sledovani ulohy procesoru rozpoznani.

eV Uloze pfevodu do PDF, viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani
Ulohy pfevodu do PDF.

eV Uloze pfevodu do TIFF, viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani
Ulohy pfevodu do TIFF.

Deaktivace nebo odstranéni ulohy vyhledani materialu

ORACLE

Kdyz odstranite alohu vyhledani materialu, nebude nadale dostupna pro davky, ve
kterych je nastavena jako krok nasledného zpracovani. Neni-li Gloha urCena pro fazi
nasledného zpracovani dostupnd, dojde v davce k chybé. Proto je vhodné ulohu pred
odstranénim nejprve prepnout do stavu offline, abyste mohli feSit pfipadné necekané
problémy pfi jejim odstranéni. Online Ulohy vyhledani materialu jsou spustény, kdyz
jsou vybrany v klientském profilu nebo na strance Nasledné zpracovani tlohy
procesoru. Ulohu miZete doGasné zastavit (pfepnout do stavu offline) nebo
deaktivovanou ulohu zménit tak, aby byla znovu spousténa.

Postup deaktivace nebo odstranéni tlohy vyhledani materialu:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.

Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Zpracovani.

3. Chcete-li Glohu deaktivovat, vyberte ji v tabulce Ulohy vyhledani

materialu a kliknéte na volou .

Ulohu vyhledani materialu miiZete deaktivovat nebo aktivovat také zapnutim ¢i
vypnutim pole Online na strance Vybér dokumentu.

4. Vyberte deaktivovanou tlohu v tabulce Ulohy vyhledani materialu a kliknéte na

X

tlacitko .

5. Po zobrazeni vyzvy potvrdte kliknutim na Ano, Ze chcete tuto Ulohu odstranit.
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Konfigurace uloh transformace XML

ORACLE

MdZete vytvorit Glohu transformace XML pro transformaci souboru XML na pozadovany
vystup a také pfifazeni hodnot poli Metadata Capture z XML. M{iZete to provést konfiguraci
podporovanych kombinaci definic procesorll XSLT a zadanim vlastniho souboru XSLT. Navic
Ize vyraz XPath namapovat na pole Metadata Capture. Pfevedeny soubor XML mohou
nasledné pouzivat aplikace tfetich stran, aby vyhovoval obchodnim potfebam ostatnich stran.

¢ Poznamka:

Ve verzi Oracle Content Management Starter Edition nelze vytvaret Glohy
transformace XML. Chcete-li pouzit tuto funkci, je nutny upgrade na Oracle Content
Management Premium Edition. DalSi informace najdete v Casti Starter versus
Premium Edition.

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Zpracovani.

3.V tabulce Ulohy transformace XML klikn&te na moznost + nebo upravte stavajici

4

tlohu Kkliknutim na moznost = .
Ulohu transformace XML miiZete také zkopirovat, a to tak, Ze ji vyberete, kliknete na
tlaCitko L‘ a po vyzveé zapiSete novy nazev pro kopii Ulohy. Kopirovani tlohy slouZzi
k rychlému vytvoreni jejiho duplikatu, ktery pak Ize upravit.
4. Na strance Vybér dokumentu:
a. 'V casti Vybér dokumentu provedte nasledujici akce:
e Zadejte nazev a popis ulohy.

«  Chcete-li zpracovat Ulohu transformace XML pro uréité profily dokumentd,
vyberte jeden &i vice profill dokumentu z téch, které jsou uvedeny v poli Omezit
na profily dokumentu, nebo vybérem polozky VSe zpracujte dokumenty pro
vSechny definované profily dokument.

b. V rozeviracim seznamu Cil vystupu transformace zvolte vhodnou moznost:

«  Dokument: nahradi pdvodni dokument vysledky transformace. V pfipadé
potfeby miZete také zménit profil dokumentu.

« Dokument, zachovat kopii: zachova ptivodni dokument. Pokud vyberete tuto
moznost, miZete také vybrat profil dokumentu. Z rozeviraciho seznamu Zachov
at typ pfilohy je v3ak nutné vybrat typ pfilohy.

e Priloha: ulozi vysledky transformace jako pfilohu. Z rozeviraciho seznamu Novy
typ prilohy je nutné vybrat typ pfilohy.

e Pole Capture: uloZi vysledky transformace do pole Capture. Z rozeviraciho
seznamu Pole Capture je nutné vybrat moznost Textové pole.

c. 'V casti Vybér prilohy:
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i. ZaSkrtnéte pole Zpracovat pfilohy, pokud plati pro volby provedené
v predchozich krocich.

ii. ZaSkrtnutim poli¢ek u dostupnych typl pfiloh omezte pfilohy na
pozadované typy. MlzZete také zaskrtnout vdechny moZnosti.

ii. Vyberte cil vystupu transformace:
*  Priloha: mate moznost zmeénit typ pfilohy.

* Priloha, zachovat kopii: mate moznost vybrat typ pfilohy.
Z rozeviraciho seznamu Zachovat typ pfilohy je vSak nutné vybrat

typ prilohy.
* Pole Capture: je nutné zvolit moznost Textové pole nebo Pole XML.

Na strance Transformace — Definice transformace:

a.

Pokud zatim neni zaskrtnuto policko Provést transformaci XML, zaSkrtnéte
je, ¢imz se povoli Gprava hodnot poli na této strance. Pokud pole
nezaSkrtnete, Upravy budou zakdzéany a v polich se zachovaji naposledy
ulozené hodnoty. Pokud transformace XML neni pozadovana, zaSkrtnuti
tohoto pole miZete zrusit.

V ¢asti Modul transformace:

*  Vyberte kompatibilni verzi XSLT, procesor a verzi procesoru. Vyberte
vychozi nastaveni systému nebo si vyberte z dostupnych verzi XSLT
kompatibilnich s procesory Xalan a Saxon-HE a jejich verzemi.

e Zadejte pfiponu vystupniho souboru, napf. XML, HTML, JSON, text.

¢ Poznamka:

Pokud pfipona vystupniho souboru neni XML, stranka Mapovani
pole bude neaktivni.

Chcete-li provést transformaci, odeslete nebo zadejte do ¢asti Sablona
XML XSLT.

Parametry zahrnuté v XSLT by mély byt definovany v tabulce parametrd.
Postupujte nasledovné:

i. Vtabulce Parametry kliknéte na polozku +

ii. V dialogovém okné Prfidat parametry XSLT pfidejte nazev parametru
a pfifadte mu hodnotu. MiZete pfidat textovou hodnotu nebo sestavit
hodnotu metadat pro své parametry.

ii. Opakovanim krokl i a ii definujte poZadované parametry.

# Pozndmka:

Pokud nepfifadite hodnoty parametrdim, které jsou definovany

v XSLT, nebo pokud pfifadite hodnoty tém parametrdim, které

v XSLT neexistuji, nebudete moci svou Ulohu transformace XML
ulozit a pfi pokusu o ulozeni obdrzite pfislusné oznameni.
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V Casti Testovani transformace odeSlete a otestujte transformovany soubor XML,
zkontrolujte, zda byl vygenerovan spravné, a kliknéte na tlacitko DalSi. V této Casti
mUzZete také zobrazit nahled obsahu kliknutim na polozku Nahled v pravém hornim
rohu.

6. Na strAdnce Mapovani pole definujte navigaci ke konkrétnim prvkim nebo atributlim, aby
uzivatelé mohli extrahovat své hodnoty z dokumentu XML:

a.

e.

Zaskrtnutim pole Provést mapovani pole XPath povolte Gpravu tabulky Mapovani
pole XPath. Pokud pole nezaSkrtnete, tabulku nebudete moci upravovat. Posledni
uloZené hodnoty vSak zlistanou zachovany.

Pokud je nutné striktiné dodrzovat format analyzy, ktery vyberete v dalSim kroku,
zaSkrtnéte pole Selhani davky pfi chybach analyzy.

V pravém hornim rohu tabulky Mapovani pole XPath kliknéte na polozku
V dialogovém okné Uprava mapovani pole XPath:

i. V poli Vyraz XPath zadejte vyraz Xpath pro vybrané datové pole metadat
a zvolte format analyzy.
Vyraz XPath se vyhodnoti pfi vystupu transformace (pokud se provadi). Pokud
se transformace neprovadi, vyraz Xpath se vyhodnoti u dokumentu nebo pfilohy.

i. V rozeviracim seznamu Format analyzy data zvolte format analyzy. Pokud je
pole Capture Ciselné, zobrazi se misto toho rozeviraci seznam Format analyzy
Cisla. V pfipadé potfeby Ize v rozeviracim seznamu vybrat vlastni format
analyzy.

ii. Kliknéte na tlaitko OK.
Hodnota zadana ve sloupci Vyraz XPath tabulky Mapovani pole XPath se
analyzuje jako datum ve vami vybraném formatu.

Kliknéte na tlacitko OK.

7. Na strance Nasledné zpracovaniurCete, co se stane po dokonceni Ulohy transformace
XML na zékladé nasledujicich faktord:

Situace bez systémovych chyb jsou pfipady, ve kterych byla spinéna vSechna kritéria
na predchozi strance. Uspé&sné transformace miize pokracovat dal k potvrzeni.

Systémové chyby jsou jakékoli pfipady, kdy transformace selZe: neni nalezen zadny
zaznam, piilis8 mnoho nalezenych zaznami atp. U nelispédnych transformaci se
davka vrati do aplikace Content Capture Client k opravé.

Viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy transformace XML

8. Zkontrolujte nastaveni na strance Souhrn a klinutim na tlacitko Odeslat ulozte tlohu.

9. Konfigurujte zplsob toku davek do Uloh transformace XML. Viz Konfigurace toku davek
do ulohy transformace XML.

10. Otestujte vytvorenou ulohu transformace XML.

Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani ulohy transformace XML

Volby nasledného zpracovani tlohy transformace XML pouzijte k ur€eni, co se stane po
dokongeni zpracovani.

ORACLE

Postup konfigurace nasledného zpracovani a sledovani tlohy transformace XML:

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
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Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
Otevrete kartu Procesor.

V tabulce Ulohy transformace XML pfidani nebo Gprava Glohy transformace
XML.

Kliknutim na strdnku Nasledné zpracovani zobrazite volby pro Uspésné
zpracovani (bez systémovych chyb) a nelispésné zpracovani (jedna €i vice
systémovych chyb). DalSi kroky plati pro obé Casti: KdyZ nejsou zadné
systémové chyby a Kdyz existuji systémové chyby.

V polich Procesor davky a Uloha procesoru davky urcete, jaké kroky
zpracovani (pokud néjaké budou) se provedou po dokonceni Ulohy transformace
XML. MUZete si vybrat z voleb Zadna, Procesor potvrzeni, Procesor
rozpoznavani, Pfevod do formatu TIF, Pfevody do formatu PDF, Procesor
vyhledavani materialli nebo Procesor transformace XML.

V poli e-mailové adresy volitelné zadejte adresu, na kterou bude odeslana zprava
0 UspésSném Ci neuspésném dokonceni zpracovani. Kdyz konfigurujete a testujete
tlohu transformace XML, nastavte sami sebe jako pfijemce e-mailovych oznameni
o systémovych chybéach, a poté automaticky uvédomte spravce o zpracovani
chyb.

Ve zbyvajicich polich urCete, jak maji byt zménény zpracované davky.

*  Prejmenujte davky pfidanim pfedpony. Pfejmenujte napfiklad davky, které byly
neuspésné, doplnénim predpony ERR pro dalSi Setfeni.

«  Zmeénte stav davky nebo prioritu. MZete napfiklad zménit stav davky se
systémovymi chybami a poté vytvofit klientsky profil s filtrovanim davek
nastavenym na tento stav, aby kvalifikovani uzivatelé sméli ru¢né upravit
a dokongcit davky, u kterych doslo k chybam.

Kliknutim na tlac¢itko Odeslat ulozte Glohu.

Konfigurace toku davek do ulohy transformace XML

Ke spusténi tlohy transformace XML musite konfigurovat davky do toku uloh ke
zpracovani. Provedete to tak, Zze nastavite Ulohu transformace XML jako krok
nasledného zpracovani v klientském profilu.

ORACLE

Toky davek se daji konfigurovat v téchto mistech:

V klientském profilu, viz Konfigurace nasledného zpracovani v klientském profilu.

V (loze procesoru importu, viz Konfigurace nasledného zpracovani tlohy
procesoru importu.

V Uloze procesoru rozpoznani, viz Konfigurace nasledného zpracovani
a sledovéani ulohy procesoru rozpoznani.

V (loze prevodu do PDF, viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani
Glohy pfevodu do PDF.

V (loze prevodu do TIFF, viz Konfigurace nasledného zpracovani a sledovani
Glohy pfevodu do TIFF.

Informace o Uloze vyhledani materialu naleznete v Casti Konfigurace nasledného
zpracovani a sledovani ulohy vyhledani materialu.
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Deaktivace nebo odstranéni ulohy transformace XML

ORACLE

Kdyz odstranite Glohu transformace XML, nebude nadéale dostupna pro davky, ve kterych je
nastavena jako krok nasledného zpracovani. Neni-li Gloha ur€ena pro fazi nasledného
zpracovani dostupna, dojde v davce k chybé. Proto je vhodné Ulohu pred odstranénim
nejprve prepnout do stavu offline, abyste monhli feSit pfipadné necekané problémy pfi jejim
odstranéni. Online Ulohy transformace XML jsou spustény, kdyzZ jsou vybrany v klientském
profilu nebo na strance Nasledné zpracovani Glohy procesoru. Ulohu miizete do¢asné
zastavit (pfepnout do stavu offline) nebo deaktivovanou Glohu zménit tak, aby byla znovu
spousténa.

Postup deaktivace nebo odstranéni tlohy transformace XML:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.

Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Zpracovani.

3. Chcete-li tlohu deaktivovat, vyberte ji v tabulce Ulohy transformace XML a kliknéte na

1
polozku T

Ulohu transformace XML miiZete deaktivovat nebo aktivovat také zapnutim &i vypnutim
pole Online na strance Vybér dokumentu.

4. Vyberte deaktivovanou Glohu v tabulce Ulohy transformace XML a kliknéte na poloZku
X

5. Po zobrazeni vyzvy potvrdte kliknutim na Ano, Ze chcete tuto Ulohu odstranit.
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Konfigurace profill potvrzeni

V profilech potvrzeni miZete konfigurovat tyto typy ovladacli potvrzeni: SloZka dokument,
UloZisté material( a Pracovni UloZisté. Potvrzeni miZete také omezit na profil dokumentu,
takze uzivatelé mohou odevzdat do Ulozisté pouze ty dokumenty, které splfiuji kritéria zadana
v profilu dokumentu. Davky jsou po UspéSném potvrzeni trvale odebrany z procedury.

Uvod do zpracovani potvrzeni a zplisobl konfigurace profili potvrzeni najdete v ¢astech:

e O zpracovani potvrzeni

e Pfidani nebo Uprava profilu potvrzeni

«  Aktivace a fazeni profil(l potvrzeni

e Deaktivace nebo odstranéni profilu potvrzeni

e Omezeni profilu potvrzeni na zakladé profilu dokumentu

« Konfigurace nastaveni ovladace potvrzeni Glozisté materiall nebo pracovniho Ulozisté
«  Konfigurace nastaveni ovladace potvrzeni slozky dokument(

e Konfigurace toku davek do procesoru potvrzeni

O zpracovani potvrzeni

ORACLE

Funkce Content Capture umozfiuje potvrdit dokumenty a materialy do sluzby Oracle Content
Management. Na karté Potvrzeni vytvarite profily potvrzeni, ve kterych konfigurujete
nastaveni ovladace potvrzeni sluzby Oracle Content Management. Operace potvrzeni
mUZete také omezit na profil dokumentu, takZe uzivatelé mohou odevzdat do Ulozisté pouze
ty dokumenty, které splfiuji kritéria zadanda v profilu dokumentu.

¢ Poznamka:

Kdykoli potvrdite nebo odevzdate soubor do sluzby Oracle Content Management, je
v Ulozisti vytvofena nova verze souboru. Kdyz chcete, aby nazvy potvrzovanych
soubord byly jedineéné, pouzijte volby dostupné na karté Pojmenovani souboru
dokumentu v profilu potvrzeni.

Informace o ovladacich potvrzeni slozky dokumentd, tloZisté materialli a pracovniho tloZisté

Kdyz je nutné obsah potvrdit do sluzby Oracle Content Management ve formatu dokument,
pouzijte ovladac potvrzeni slozky dokument( Kdyz je vSak nutné obsah odevzdat jako
materialy riznych typl — které jsou podporovany ve sluzbé Oracle Content

Management a konfigurovany pro vaSe Ulozisté — pouzijte namisto toho ovladac dloZisté
material. Tento ovlada¢ mdzete pouzit, kdyz je v UloZisti Oracle Content

Management konfigurovan typ digitdlniho materidlu. Proto musi Ulozisté obsahovat typy
digitalnich materialll, zatimco typy obsahu jsou volitelné. Pokud vSak chcete ukladat pouze
materialy obsahu, aniz byste je zvazovali pro lokalizaci, publikovani a doru€eni, zvolte
ovladac pracovniho tloZisté.
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Zde jsou informace, co typy digitalnich materiald a typy obsahu znamenaiji ve sluzbé Oracle Content Manag

Typy digitalnich material(: Sluzba Oracle Content Management zahrnuje nékolik
pfedem pripravenych typ( digitalnich materiald: soubory, obrazky a videa. Napriklad
obrazek mdZe obsahovat informace EXIF z fotoaparatu (datum, ¢as, umisténi,
rozliSeni atd.), nastaveni systému (datum vytvofeni materialu, posledni aktualizace,
stav, verze atd.) a vlastni metadata. U kazdého obrazku mzete chtit shromazdovat
informace o autorskych pravech, povoleném pouZiti ¢i kontaktni informace. Digitalni
materialy jsou pouZivany rliznymi zplsoby a v réiznych kontextech: na webech,

v marketingovych materialech, e-mailovych kampanich, online obchodech

a v blogovych pfispévcich. Digitalni materialy se vétSinou pouZivaji k modelovani

a publikovani obsahu a jako takové se lisi od ,béznych* dokumentd, které jsou uréeny
spiSe ke spolupraci s obsahem, sdileni a synchronizaci.

Typy obsahu: Typy obsahu jsou struktura, ktera urcuje, jaké informace zahrnuje
poloZzka obsahu. Typy obsahu mohou mit také pridruZzena rozvrzeni, ktera urcuji,
jakym zplisobem se obsah zobrazi a jaké informace budou v konkrétnim rozvrzeni
pouzity. Napfiklad v seznamu kontakt(i na zaméstnance chcete zobrazit pouze ¢ast
informaci, ale v jiném umisténi na webu chcete zobrazit obrazek zaméstnance, misto
a nazev jeho pozice. Po vytvoreni poloZky obsahu pomoci typu obsahu mizZete
zobrazit ndhled a vyzkouSet réizné vzhledy s riznymi rozvrzenimi.

Obrazové a neobrazové dokumenty

Vystupni formaty obrazového dokumentu

»  Obrazové soubory Ize bud zachovat tak, jak jsou, nebo je pfevést do formatd TIFF
¢i PDF.

»  Obrazové soubory, které nejsou zachovany v plivodnim provedeni, jsou potvrzeny
do sluzby Oracle Content Management v novych formétech.

* VSechny neobrazové soubory a zachované obrazky jsou do GloZisté potvrzeny tak,
jak jsou.

Potvrzeni neobrazovych dokument

Neobrazové dokumenty jsou soubory typu Microsoft Word, Microsoft Excel, PDF nebo
dokumenty EML. Profil potvrzeni miZete konfigurovat tak, aby byly zachovany nativni
formaty neobrazovych soubor(. P¥i potvrzeni jsou neobrazové dokumenty zpracovany
jinak nez obrazové:

«  Neobrazové dokumenty zUstavaji ve svém nativnim formatu a nejsou prevadény
do formatu TIFF nebo PDF.

e Jakmile byly neobrazové dokumenty Uspésné potvrzeny ve vSech online
a prislusnych profilech potvrzeni, jsou odstranény z procedury podobné jako
obrazové dokumenty.

Pouzivani profilii potvrzeni béhem zpracovani potvrzeni

Davky vstupujici do procesu potvrzeni jsou pfipraveny projit zpracovanim v jednom
nebo vice profilech potvrzeni definovanych pro proceduru. Davka mize byt jednotna
(napfiklad slozena jen z obrazovych dokumentd, které pouzivaji stejny profil
dokumentu) nebo smiSend (napfiklad slozena z obrazovych a neobrazovych
dokument(, které maji pritazeny rlizné profily dokument(). Nezavisle na tom je
potvrzovani davky tvofeno timto obecnym procesem:
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Aby davka dosahla bodu potvrzeni, musi byt vybran procesor potvrzeni jako krok
nasledného zpracovani v klientském profilu nebo Gloze procesoru.

VSechny profily potvrzeni definované pro proceduru jsou spustény v davce a fidi se
nasledujicimi pravidly:

a.

Profily potvrzeni jsou spustény postupné v porfadi, které je ur€eno na karté Potvrzeni
vasi procedury.

Profily potvrzeni museji byt ve stavu Online. Zména profilu na stav Offline deaktivuje
jeho pouziti ve zpracovani potvrzeni pro proceduru.

Profil potvrzeni pfesko&i zpracovani jakychkoli dokumentd, jejichZ pfifazeny profil
dokumentu neodpovida profilim dokument( pfifazenym k profilu potvrzeni.
Prostudujte si ttma Omezeni profilu potvrzeni na zakladé profilu dokumentu.

Kdyz funkce Content Capture zpracovava jednotlivé dokumenty, ovéfuje vyplnéni

povinnych poli metadat. Jestlize povinna pole neobsahuji hodnoty, dojde
u dokumentu k chybé.

e. V pfipadé vyskytu chyby mlze zpracovani potvrzeni dokument pfeskodit, nebo

preskocit cely profil potvrzeni, pfipadné zrusit zpracovani potvrzeni.

3. Funkce Content Capture potvrzuje dokumenty v davce.

a. Funkce Content Capture pokracuje v potvrzovani véech dokument( v davce,

a opakuje cely proces, dokud nebudou provedeny vSechny profily potvrzeni nebo

dokud nedojde k chybé, ktera zplisobi zrueni celého procesu potvrzeni.

b. Kdyz uz v davce nezbyvaji zadné dokumenty, funkce Content Capture davku

odstrani.

Jestlize se potvrzeni dokumentu nezdafi, zlstane v davce a je generovana chyba.

4. Kdyz byl dokument Gspésné potvrzen vSemi prislusnymi profily potvrzeni, odebere

Content Capture soubory dokumentu a pfidruzena metadata z davky.

0 zpracovani chyb potvrzeni

Pomoci voleb pro zpracovéani chyb profilu potvrzeni urCete, co se stane, kdyz béhem

potvrzovani davky dojde k chybam. Dojde-li k chybé&, miizete:

»  Preskocit na dalSi dokument

Tato volba pfeskoci potvrzovani aktualniho dokumentu a zahdji potvrzovani nasledujiciho

dokumentu v davce.
*  Preskocit na dal3i profil potvrzeni

Tato volba zastavi provadéni aktuélniho profilu potvrzeni a spusti zpracovani
nésledujiciho profilu potvrzeni (je-li urcen).

e ZruSit potvrzeni

Tato volba zastavi provadéni celého procesu potvrzeni, véetné viech ostatnich profild

potvrzeni.

Béhem potvrzeni je udrzovan zdznam, ktery ukazuje, zda byl dokument/pfiloha Uspésné

potvrzen v profilu potvrzeni. KdyZ ma doji k potvrzeni dokumentu/pfilohy v profilu potvrzeni,

je provedena kontrola, zda jiz dany prvek nebyl Uspésné potvrzen. Pokud byl, nebude

provadén opakovany pokus o jeho potvrzeni.

Nezavisle na nastaveni chyb zlstavaji vdechny dokumenty, u kterych doslo k chybé, v davce,

dokud neni chyba vyfeSena a dokud nejsou Uspésné potvrzeny.
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Dokumenty, které zbyvaiji po potvrzeni

Jestlize v davce zUstanou nepotvrzené dokumenty poté, co byly provedeny vSechny
profily potvrzeni, je zamek davky uvolnén a davka prejde do stavu pfipravenosti, aby
mohla byt oteviena v aplikaci Content Capture Client.

Pridani nebo Uprava profilu potvrzeni

ORACLE

Postup pfidani nebo Gpravy profilu potvrzeni:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.

Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Potvrdit.

3. Vtabulce Profily potvrzeni kliknéte na ikonu + nebo vyberte profil potvrzeni

z .

a kliknéte na ikonu

Profil potvrzeni miZete také kopirovat tak, Ze jej vyberete, kliknete na ikonu L
a po zobrazeni vyzvy zadate novy nazev. Kopirovani profilu potvrzeni vam umozni
profil rychle duplikovat a nasledné upravit.

4, Dokoncete nastaveni na strance Obecna nastaveni.

a. Zadejte nadzev do pole Nazev profilu potvrzeni.

b. Ujistéte se, Ze je vybrano pole Online. Pokud je profil potvrzeni ve stavu
online, provede se vzdy, kdyZ procesor potvrzeni zpracovava davku pro
proceduru.

c. V poli Cil vyberte volbu SloZzka dokumenttl, UloZisté materialtl nebo Pracovni GloZisté

e KdyZ je nutné obsah potvrdit do sluzby Oracle Content Management ve
formatu dokumentl, miZete vybrat SloZzku dokumentu

«  KdyZ je nutné obsah odevzdat jako materialy réiznych typU, které jsou
podporovany ve sluzbé Oracle Content Management a konfigurovany pro
vaSe Ulozisté, vyberte volbu UloZisté materiald.

e Pokud chcete ukladat pouze materidly obsahu, aniz byste je zvazovali pro
lokalizaci, publikovani a dorucenti, vyberte volbu Pracovni tloZisté.

d. 'V poli Zasady zpracovani chyb urcete dalSi postup v pfipadé, Ze dojde
k chybé v jednom nebo vice dokumentech v potvrzované davce. Pokyny
naleznete v €asti Zpracovani chyb potvrzeni v tématu O zpracovani potvrzeni.

e. V poli Omezit potvrzeni na profily dokumentt vyberte jeden nebo vice
profild dokumentd, chcete-li omezit pouziti profilu potvrzeni pouze na
dokumenty pfifazené k t&émto profilim dokumentd. Viz Omezeni profilu
potvrzeni na zakladé profilu dokumentu.

# Pozndmka:

Toto pole je dostupné pouze pro cil SloZzka dokumentti
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f.  Vyberte vychozi format data a vychozi narodni prostfedi.

Na strdnce Nastaveni ovladace potvrzeni provedte nastaveni specificka pro ovladac. Viz Konfigurace n

Na strance Nasledné zpracovani zadejte e-mailovou adresu, na kterou maji byt
oznamovany systémové chyby.

Kliknutim na tlacitko Odeslat ulozte profil potvrzeni.

Provedte konfiguraci zplsobu toku davek za ¢elem zpracovani potvrzeni. Viz Konfigurace toku davek

Aktivujte profil potvrzeni a urCete poradi provedeni.

VSechny profily potvrzeni ve stavu online jsou zpracovavany v poradi, v némz jsou
uvedeny na karté Potvrdit. Viz Aktivace a fazeni profildl potvrzeni.

VyzkousSejte profil potvrzeni potvrzenim davky (napfiklad z klientu). Vyhledejte a zobrazte
dokument v Glozisti nebo umisténi uvedeném v profilu potvrzeni.

Aktivace a fazeni profill potvrzeni

Profily potvrzeni plati pro vSechny davky, které jsou potvrzené z pfidruzené procedury. Kdyz
urCite procesor potvrzeni jako krok nasledného zpracovani v klientském profilu nebo jiné
Uloze procesoru, zacne zpracovani viech online profilll potvrzeni v tom pofadi, v jakém jsou
uvedeny na karté Potvrdit. Jejich zpracovani mdzZete omezit nékolika zplsoby:

Profil potvrzeni miZete pfepnout do stavu Offline, jak je popsano nize, ktery ho docasné
deaktivuje.

V profilu potvrzeni miZete potvrzovani omezit na dokumenty pfifazené k jednomu ¢i vice
profildim dokumentu. To vdam umoziiuje potvrdit rlizné typy dokumentd do samostatnych
systém{ pro spravu obsahu na zakladé profilu dokumentu, ktery je k dokumentu pfifazen.
Prostudujte si téma Omezeni profilu potvrzeni na zakladé profilu dokumentu.

Postup aktivace a fazeni zpracovani profili potvrzeni:

1.

ORACLE

V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
Otevrete kartu Potvrdit.

Chcete-li aktivovat profil potvrzeni, vyberte ho v tabulce Profily potvrzeni a kliknéte na

i
ikonu T

U aktivnich profild potvrzeni se zobrazuje hodnota Online ve sloupci Stav, u neaktivnich
tu uvidite hodnotu Offline.

Pomoci tlacitek se Sipkou nahoru a dolli sefadite profily potvrzeni podle potieby.

¢ Poznamka:

Dokumenty, u kterych doslo k chybé, zlistavaji v davce, dokud neni chyba
vyfeSena a dokud nejsou znovu potvrzeny.
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Deaktivace nebo odstranéni profilu potvrzeni

Odstranéni profilu potvrzeni zplsobi, Ze nebude dostupny pro davky, pro které je
zpracovani potvrzeni nastaveno jako krok nasledného po zpracovani. Pred
odstranénim bude mozna vhodné uvést profil potvrzeni do stavu offline, abyste mohli
vyresit neocekavané problémy souvisejici s jeho odstranénim.

Postup deaktivace nebo odstranéni profilu potvrzeni:
1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.

Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.
2. Otevrete kartu Potvrdit.

3. Chcete-li deaktivovat profil potvrzeni, vyberte jej v tabulce Profily

I
potvrzeni a kliknéte na ikonu T

X

4. 'V tabulce Profily potvrzeni vyberte deaktivovany profil a kliknéte na ikonu * ™.

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlacitko Ano potvrdte, Ze chcete tento profil
potvrzeni odstranit.

Omezeni profilu potvrzeni na zaklade profilu dokumentu

Kdyz davka prejde do zpracovani potvrzeni, které je zavérecnym krokem nasledného
zpracovani, procesor potvrzeni ji provede vsemi online profily potvrzeni v tom pofadi,
které je uvedeno na karté Potvrdit. Profilu potvrzeni je mozné zakazat zpracovani
dokumentu tak, Ze mu povolite zpracovat jen dokumenty pfifazené k uréitym profilim
dokumentu.

Postup omezeni provadéni profilu potvrzeni na zakladé profilu dokumentu:

1.V podoknu procedur na levé strané vyberte proceduru.
Stranky konfigurace pro vybranou proceduru se zobrazi napravo.

2. Otevrete kartu Potvrdit.
4

4.V poli Omezit potvrzeni na profily dokumenti na strance Obecna nastaveni
vyberte nejméné jeden profil dokumentu, aby byly potvrzeny pouze ty dokumenty,
kterym jsou vybrané profily pfifazeny.

3. Vtabulce Profily potvrzeni vyberte profil potvrzeni a kliknéte na ikonu

Konfigurace nastaveni ovladace potvrzeni Glozist€ material
nebo pracovniho udlozisté

ORACLE

V Ulozisti obsahu se vaSe obsahové materialy stanou soucasti pracovniho postupu, ke
kterému patii, a jsou odpovidajicim zplisobem zpracovany. Informace o zplsobu
vytvafeni a spravy rlznych typl material(i ve sluzbé Oracle Content Managemen
najdete v Gasti Sprava typ( material( k Sprava material pomoci sluZzby Oracle
Content Management. Napfiklad typ obsahu Faktura mize byt zpracovan
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prostfednictvim automatizovaného pracovniho postupu, ktery nejdfive zkontroluje, zda
faktura odpovida kritériim ,Zavazky" a sméfuje fakturu na dalsi akci, kterou mdize byt
zamitnuti nebo schvéleni faktury, nasledované pozadavkem na opravu nebo zaplaceni.

Postup konfigurace nastaveni ovladace potvrzeni tGlozisté material(i nebo pracovniho
Uloziste:
1. Vytvoreni profilu potvrzeni.
2. Na strance Obecna nastaveni v poli Cil vyberte jednu z nasledujicich moznosti:
«  Chcete-li sviij obsah potvrdit jako materialy, zvolte jako cil UloZi$té material(i.

e Pokud chcete ukladat pouze materialy obsahu, aniz byste je zvazovali pro lokalizaci,
publikovani a doruceni, zvolte jako cil Pracovni Glozisté.

3. Na strance Nastaveni ovladace potvrzeni vyberte Glozisté a typy obsahu, a také
namapuijte materialy na typy obsahu pro Glozisté. Na karté Ulozisté:

a. Vrozviracim seznamu UloZisté zvolte GloZisté, do kterého maji byt materialy obsahu
potvrzeny. Vybér by mél odpovidat typu Ulozisté, které jste vybrali v pfedchozim
kroku. Zkontrolujte, Ze jste vybrali UloZisté, které obsahuje nejméné jeden typ
digitalniho materialu.

h. Tento krok miZete preskodit, pokud nechcete vytvorit nadfazenou polozku obsahu
s mapovanymi poli v Ulozisti obsahu. Jestlize v3ak vyberete nadfazeny typ obsahu,
karta Nadfazena polozka obsahu se zpfistupni, aby bylo mozné mapovat metadata.
V rozeviracim seznamu Nadfazeny typ obsahu zvolte typ, ktery reprezentuje
materialy obsahu, které budou potvrzeny.

4. Na karté Materialy miZete mapovat materialy na vlastni typ digitalniho materialu,
automaticky typ materialu, a jakékoli dalSi typy, které jsou pro vas dostupné. Materialy
zde miZete také pojmenovat.

a. Chcete-li mapovat materialy a typy materialQ, kliknéte na tlagitko + v pravém hornim
rohu tabulky Mapovani dokumentt a p¥iloh na typy materiald.

Zobrazi se dialogové okno Pfidat mapovani typu materialu.

b. V rozviracim seznamu Objekt zachyceni vyberte material, ke kterému chcete
priradit typ.

c. Vrozviracim seznamu Typ materialu zvolte vhodny typ, ktery je vam dostupny.
Po vybéru typu materialu se vyplni sloupec Pole materialu.

4

d. Pole materialu namapujete tak, Ze ho vyberete a kliknete na ikonu VvV pravém
hornim rohu tabulky. Poté v dialogovém okné Mapovani pole typu
materialu vyberte nékteré z dostupnych poli a kliknéte na tladitko OK.

# Pozndmka:

Pole typu materialu Text nebo Rozséahly text Ize mapovat na slozené
hodnoty zachycenych metadat. Ikona Upravit otevfe jiné dialogové okno,
které vypada stejné jako dialogové okno pro pojmenovani. V tomto
dialogovém okné& mUzete vybrat rlizna pole metadat zachyceni, oddélena
uritymi znaky.

Tyto kroky opakujte pro vSechny materialy.
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Konfigurace nastaveni ovladade potvrzeni slozky dokument(

5. Karta Nadfazena polozka obsahu je aktivovana pouze v pripadé, kdy vyberete
nadfazeny typ obsahu na karté UloZisté stranky Nastaveni ovladage potvrzeni.
Na této karté mdZete mapovat pole Metadata zachyceni dokumentd, které budete
potvrzovat do Ulozisté material(l, na pole Nadfazeny typ obsahu.

Na strance Nastaveni ovladace potvrzeni na karté Nadfazena polozka obsahu:

a. Vtabulce Mapovani poli typu obsahu vyberte pole nadfazeného typu

z .

obsahu a kliknéte na ikonu

¢ Poznamka:

Pole nadfazeného typu obsahu Text nebo Rozsahly text Ize mapovat
na slozené hodnoty zachycenych metadat. Ikona Upravit otevie jiné
dialogové okno, které vypada stejné jako dialogové okno pro
pojmenovani. V tomto dialogovém okné miizete vybrat rizna pole
metadat zachyceni, oddélend ur€itymi znaky.

b. Provedte pozadované vybéry v dialogovém okné Upravy mapovani a kliknéte
na tlacitko OK.

Zmeény se zobrazi ve sloupci Zdroj zachyceni tabulky Mapovani pole typu
obsahu.

6. Kliknéte na tlacitko Odeslat.
Vas ovladac potvrzeni je konfigurovan.

Konfigurace nastaveni ovladace potvrzeni slozky
dokumentt

Postup konfigurace nastaveni ovladacée potvrzeni slozky dokumentu:
1. Vytvoreni profilu potvrzeni.
Na strance Obecna nastaveni vyberte polozku SloZzka dokumentt v poli Cil.

Vyberte stranku Nastaveni ovladace potvrzeni.

A w0 >

Na karté SloZzka dokument( zadejte umisténi potvrzenych dokumenti:

eV Casti Nadfizena slozka zobrazte kliknutim na polozku Vybrat slozku...
dialogové okno Vybrat nadfizenou slozku. Pokud neni pro profil potvrzeni
zadana zadna nadfizena slozka, zobrazi se v sekci Vybrat nadfizenou
sloZzku domovska slozka uzivatele. V opacném pfipadé se zobrazi vybrana
nadfizena sloZka. Vyberte sloZku, ve které chcete potvrdit vS8echny
dokumenty, a kliknéte na tla¢itko OK. Nazev vybrané nadfizené slozky se
zobrazi v poli Nazev a odpovidajici jedine€ny identifikdtor nadfizené slozky se
zobrazi v poli ID. VoliteIn& miZete kliknutim na polozku Vymazat
sloZzku vymazat aktudlni vybér a poté miZzete zvolit novou sloZku sluzby Oracle Content Managem

«  Volitelné mzete v sekci VytvoFeni podslozky vybrat volbu Vytvofit
podsloZzky pomoci hodnot poli pro uloZeni souborti dokument( do
podsloZek vytvarenych dynamicky v nadfizené sloZce a pojmenovanych
pomoci hodnot poli metadat. V seznamu Dostupna pole vyberte pole
metadat, kterd chcete zahrnout, a pfesurite je do seznamu Vybrana pole.
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Kapitola 13
Konfigurace nastaveni ovladace potvrzeni slozky dokumentt

Kazdé pole metadat odpovida podslozce a porfadi poli metadat urCuje hierarchii
podsloZek.

Vybérem volby Odebrat neplatné znaky nebo Zrusit potvrzeni dokumentu
v poli Pokud nazev slozky obsahuje neplatné znaky urcete, jak ma aplikace
Content Capture zpracovat libovolné neplatné znaky nalezené v ndzvu podslozky.

¢ Pozndmka:

e PfFi vytvafeni podsloZek ve sluzbé Oracle Content Management jsou pfi
detekci existujicich nazvi slozek rozliSovana mala a velka pismena.

e Pokud je hodnota pole metadat pouZita k vytvoreni podslozky prazdna
a existuji nasledné neprazdné podslozky, potvrzeni dokumentu se zrusi
a zobrazi se chybové zprava s informaci, Ze cesta k podsloZce je neplatna.

e Pokud je hodnota pole metadat pouZzita k vytvoreni podslozky prazdna
a neexistuji Zadné nasledné neprazdné podslozky, dokument se ulozi do
nadfizené slozky prvni prazdné podslozZky.

Podivejte se na nasledujici priklady:
Pokud jsou pole metadat CustName=""Corp

1”,CorrespondenceType="AP”,0rderNumber=NULL, pak je dokument uloZen
do slozky <nadiizena slozka>\Corp 1\AP.

Pokud jsou pole metadat CustName="Corp
1”,CorrespondenceType=NULL ,OrderNumber=NULL, pak je dokument ulozen
do slozky <nadfizend slozka>\Corp 1.

Pokud jsou pole metadat CustName=NULL,CorrespondenceType=NULL,OrderNumber=NULL
, pak je dokument uloZzen do slozky <nadiizena slozka>\.

Na karté Pojmenovani soubord dokumentti zadejte zplisob, jakym budou pfifazovany
nézvy soubordim dokumentl a soubordim pfiloh dokumentd.

Volitelné mlizete vybrat pole PouZit plvodni nazev souboru pro neobrazové
soubory, pokud chcete, aby neobrazové soubory byly pojmenovany pomoci
plvodnich nazvi soubord.

Volitelné mlizete vybrat pole Pojmenovat soubor dokumentu na zakladé hodnot

poli metadat, pokud chcete pojmenovat soubor na zakladé jedné nebo vice

vybranych hodnot poli metadat. Pokud toto pole neni vybrano, aplikace Content

Capture pfifadi souborlim nazvy podle vychoziho schématu pojmenovani, které

zahrnuje interni identifikator davky, podtrzitko a Ciselny identifikator. V seznamu Dost

upnha pole vyberte pole metadat, ktera chcete zahrnout, a pfesunite je do seznamu Vybrana pole

Sefadte pole metadat v seznamu Vybrana pole. Poradi poli ma vliv na nazev
pfifazeny souboru dokumentu.

Do pole Oddélova€ poli zadejte oddélovac poli, ktery ma byt pouzit mezi hodnotami
poli metadat.

Vybérem volby Odebrat neplatné znaky nebo Zrusit potvrzeni dokumentu

v poli Pokud nazev souboru obsahuje neplatné znaky urCete, jak ma aplikace
Content Capture zpracovat libovolné neplatné znaky nalezené v nazvech soubor(
dokument.
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Kapitola 13
Konfigurace toku davek do procesoru potvrzeni

Na karté Metadata v rozeviracim seznamu Kolekce metadat dokumentt zvolte
kolekci. Poté namapujte pole Zachytit na pole Kolekce metadat a ujistéte se, ze
se datovy typ mapovanych poli shoduje. Vyberte pole Kolekce metadat, kliknéte
na ikonu 2 a poté vyberte pole Zachytit, na které chcete mapovat. Opakovanim
tohoto kroku nastavte mapovani dalSich poli.

Na karté Volby mUzZete v poli Volby pfiloh dokumentti zadat, zda a jak budou
zahrnuty pfilohy dokument(:

«  Volbu Vylouéit pFilohy vyberte, pokud chcete pfi potvrzovani dokument( pro
sluZbu Oracle Content Management vylougit pfilohy z dokumentd.

«  Volbu Zahrnout do podsloZek podle typti p¥iloh vyberte, chcete-li pfi
potvrzeni dokumentd pro sluZzbu Oracle Content Management zahrnout pfilohy
do podslozek podle jejich typd.

¢ Poznamka:

Pro kazdou pfilohu se vytvofi podslozka ve slozce sluzby Oracle
Content Management primarniho dokumentu (pokud tato podslozka
jiz neexistuje). Podslozka je pojmenovana pomoci nazvu typu
pFislusné prilohy dokumentu. Pokud neni pro pfilohu dostupny nazev
typu pfilohy, je podslozka pojmenovana Attachments.

Konfigurace toku davek do procesoru potvrzeni

Chcete-li potvrzovat davky, musi byt konfigurace profilu klientu nebo Ulohy davkového
procesoru nastavena tak, aby umoznovala tok do procesoru potvrzeni, jak je popsano
v Gasti PouZivani profil potvrzeni béhem zpracovani potvrzeni v tématu O zpracovani
potvrzeni. To provedete nastavenim procesoru potvrzeni jako kroku nasledného
zpracovani v profilu klientu nebo jinych Glohach procesoru. Postup konfigurace toku
davky z:

ORACLE

Profilu klientu naleznete v tématu Konfigurace nasledného zpracovani
v klientském profilu.

Ulohy procesoru importu naleznete v tématu Konfigurace nasledného zpracovani
Ulohy procesoru importu.

Ulohy procesoru pfevodu naleznete v tématech Konfigurace nasledného
zpracovani a sledovani tlohy pfevodu do PDF a Konfigurace nasledného
zpracovani a sledovani ulohy pfevodu do TIFF.

Ulohy procesoru rozpoznavani naleznete v tématu Konfigurace nasledného
zpracovani a sledovani Ulohy procesoru rozpoznani.

Ulohy procesoru vyhledavani materiali naleznete v tématu Konfigurace
nasledného zpracovani a sledovani tlohy vyhledani materialu.

Informace o Uloze procesoru transformace XML naleznete v Casti Konfigurace
nasledného zpracovani a sledovani tlohy transformace XML.
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Skenovani a import dokumenti

ORACLE

V aplikaci Content Capture Client miZete skenovat a importovat tisténé a elektronické
dokumenty. Tento software si instalujete na svlj mistni poé&itac. Instalator softwaru mizZete
stahnout z webového rozhrani sluzby Oracle Content Management. Jestlize jste to jeSté
neudélali, proberte své potfeby davkového zpracovani se spravcem procedur, ktery provede
konfiguraci vaSeho prostredi aplikace Capture Client, aby vam pomohl efektivné a rychle
splnit vaSe cile. Spravce procedury konfiguruje vase klientské prostfedi pro zachytavani nebo
indexovani dokument(, pfipadné pro oboje innosti. Na zakladé vasich pracovnich
pozadavkd mizete pak tyto dokumenty pfevadét, indexovat a ménit jejich usporadani. Mezi
dokumenty mlzete vkladat prazdné stranky. Pokud vaSe podnikani vyZaduje zpracovani
¢arovych kodd a vas profil dokumentu ho podporuje, jsou jakékoli ¢arové kédy v obrazovych
dokumentech automaticky zachyceny a pfidruzeny se zaznamy, ke kterym patfi. Dokumenty
jsou indexovany také na zakladé pfedem definovanych metadat, véetné Cisel ¢arovych kadd,
aby se daly snadno prohledavat ve sluzbé Oracle Content Management.

Nasleduje seznam hlavnich Gkol(, které midZete provadeét v aplikaci Content Capture Client:

e Priprava aplikace Content Capture Client

e Seznameni s aplikaci Content Capture Client
*  Funkce aplikace Content Capture Client

«  Skenovani vytisténych dokument(

« Import elektronickych dokument

«  Kontrola a tprava dokumentd

* Indexovat dokumenty podle metadat

e Sprava davek



Priprava aplikace Content Capture Client

Ke skenovani a importu obrazovych a neobrazovych, elektronickych a fyzickych dokumentt
do aplikace Content Capture pro automatizované zpracovani potfebujete aplikaci Content
Capture Client. Zacnete stazenim instalacniho programu klientu z webového rozhrani sluzby
Oracle Content Management do mistniho pocitace a naslednym spusténim instalacniho
programu. Po instalaci aplikace Content Capture Client do poc€itaCe budete k jejimu
zpfistupnéni potfebovat adresu URL klientu, své uzivatelské jméno a heslo.

Zde jsou uvedeny hlavni tlohy, které je nutné provést pfi instalaci a poCate¢nim nastaveni
aplikace Content Capture Client:

* Nez zaCnete
e Stazeni aplikace Content Capture Client
* Instalace aplikace Content Capture Client

e Spusténi aplikace Content Capture Client

Nez zaCnete

Pripravte si pfihlaSovaci Udaje do sluzby Oracle Content Management. Najdete je v uvitacim
e-mailu, ktery jste dostali. Pokud jiz tento e-mail nemate nebo si Udaje nepamatujete,
kontaktujte svého spravce systému Oracle Content Management.

Systémové pozadavky

Content Capture Client je aplikace psand v jazyku Java, ktera je podporovana na téch
verzich operacniho systému Microsoft Windows, kde je podporovano prostfedi JDK/JRE 8.
Prostudujte si téma Certifikované konfigurace systému pro Oracle JDK 8 a JRE 8.
Pozadované knihovny Java jsou soucasti instalace aplikace Content Capture Client.

Stazeni aplikace Content Capture Client

Postup stazeni aplikace Content Capture Client:
1. Prihlaste se do webového rozhrani sluzby Oracle Content Management.
2. Vpravo nahofe v nabidce profilu vyberte pfikaz Stahnout aplikace.

3. Na strance Stahnout aplikace kliknéte na polozku Capture
a poté kliknutim na volbu Stahnout pro Windows stdhnéte soubor instalatoru aplikace
Oracle Content Capture Client.

Instalace aplikace Content Capture Client

ORACLE

Postup instalace aplikace Content Capture Client:

1.V mistnim pocitaci pfejdéte do adresare, do kterého jste stahli instalacni program
aplikace Content Capture Client.
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2.

Kapitola 14
Spusténi aplikace Content Capture Client

Dvojim kliknutim na soubor instalaCniho programu spustte instalaci.

Po dokonceni instalace se na ploSe zobrazi ikona zastupce aplikace Oracle
Content Capture Client. Klient je také pfistupny z nabidky Programy.

Spusteni aplikace Content Capture Client

Postup spusténi aplikace Content Capture Client:

ORACLE

1.

Prejdéte do nabidky Programy, vyberte polozku Oracle a poté kliknéte na
polozku Oracle Content Capture Client. Klient m(zZete spustit také pres ikonu
zastupce na pracovni plose.

V dialogovém okné Oracle Content Capture zapiSte do pole Server adresu URL
instance sluzby Oracle Content Management, ke které se chcete pripojit.

Jestlize se chcete pfipojit pfes sitovy proxy server, zapnéte policko P¥ipojit pfes
sitovou proxy. Tato volba umoznuje aplikaci Content Capture Client pouzivat
proxy server konfigurovany na Urovni systému, jestlize proxy server nevyzaduje
autentizaci.

Kliknéte na tlacitko OK.

V dialogovém okné PFihlaSeni zapisSte uzivatelské jméno a heslo a poté kliknéte
na tlacitko OK.

Otevre se okno aplikace Oracle Content Capture Client.
Prostudujte si téma Seznameni s aplikaci Content Capture Client.
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Seznameni s aplikaci Content Capture Client

ORACLE

Content Capture Client je aplikaci, ve které skenujete a importujete dokumenty. Je také
mozné v ném dokumenty indexovat a zménit jejich usporadani. Podivejme se nyni na to, jak
aplikace Content Capture Client vypada a co v ném mUzete udélat.

@.

®

B Oracle Content Capture - a *

ORACLE' conter|

Capture

I Expanses [3) B Captre 36 + | s | X O, © B I

Batch / Document

7 it Expensest

Date / Tme.
61220 93852 AM

Rems

Status
&

Priorty | ote

Signed 1 As samn ™

[ = @RETO s v I

11 through 11560

®

Total number of batches dsplayed: 1

Document Profie | Expense Documents |
* Expenss Repart Number

801224

Employes First Name

John

Emplayes Last Name
Doe

Employee O
519

Polozka  Popis

1 V pruhu dloh davky mizZete vybirat davky, dokumenty a piilohy. Ikony v pruhu tloh
slouzi k provadéni akci, napfiklad k vybéru klientského profilu, zachytavani
dokumentti, zméné nastaveni zachytavani, zamknuti ¢i odemknuti davek atd. Dalsi
informace naleznete v tématu Funkce aplikace Content Capture Client.

2 Zobrazi seznam davek, spolecné s dokumenty a prilohami v nich. Pokud v podokné
davek vyberete davku, zobrazi se v pravém podoknu informace o davce, které
mizZete zobrazit nebo upravit.

3 Zobrazi vlastnosti vybraného dokumentu, napiiklad ¢islo sestavy vydajt, jméno
a prijmeni zaméstnance a ID zaméstnance. Tyto vlastnosti slouzi jako metadata pro
indexovani dokumentu, aby dokumenty byly snadno prohleddvatelné v ulozisti Oracle Content Man

4 Pretdhnéte manipuldtor zmény velikosti doleva nebo doprava a zvétSete tak nebo
zmenSete velikost zobrazeni dokumentu, na kterém pracujete.

5 Zobrazuje miniatury stranek ve vybraném dokumentu.

6 Uk&Ze uplné zobrazeni vybrané stranky v dokumentu.
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Kapitola 15

Polozka  Popis

7 Pruh uloh dokumentu, ktery obsahuje ikony k provadéni nasledujicich uloh:
e Vytvoreni, zobrazeni, duplikovani a odstranéni dokumentt

*  Prechod na urcitou stranku, vkladani, pfipojovani, nahrazovani a odstranovani
stranek

¢ Kopirovani, vloZeni a vymazani hodnot metadat

* Zména zobrazeni stranky a urovné zvétSeni pro vybrany dokument

*  Otocit vybranou stranku

*  Tisk vybrané stranky

¢ Zobrazeni informaci o souboru pro vybrany dokument

Dalsi informace naleznete v tématu Funkce aplikace Content Capture Client.

8 Tato uZivatelska nabidka umozZiuje konfigurovat pfedvolby skeneru a dal$i predvolby
Kklientu, pristup k napovédé a idajim o verzi softwaru, a ukoncit aplikaci.
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Funkce aplikace Content Capture Client

Aplikace Content Capture Client poskytuje jediné okno se tfemi odliSenymi pracovnimi
oblastmi, neboli podokny. V téchto podoknech pracujete s davkami, dokumenty, pfilohami
a strankami.

Podokno Davka

Podokno davek vlevo nahofe je zobrazeno trvale, zatimco dalSi podokna se méni podle
vybéru provedeného ve stromu podokna davek. Obsahuje vypis vaseho vybéru
v hierarchickém seznamu davek a jejich dokumentd.

Podokno davek slouzi k vybéru davek, dokument( a pfiloh a k provadéni akci s davkami
kliknutim na ikony pruhu Uloh nad stromem. Pokud v podokné davek vyberete davku, zobrazi
se v pravém podoknu informace o davce, které mliZete zobrazit nebo upravit. MliZete
napfiklad zménit stav €i prioritu davky nebo za&lenit poznamku, kterd vam néco pfipomene
nebo se zobrazi ostatnim. Informace o zadmku se zobrazi pod informacemi o davce.

# Pozndmka:

Stisknutim klavesy F1 ziskate pfistup k tématlim napovédy v aplikaci Content
Capture Client.

Uloha

lkona podokna Davka  Klavesova zkratka

UmoZiiuje vybrat profil, jehoZ nastaveni se ma uplatnit _—
o 2 A . MyClient | *
pri skenovani nebo importu davek. |y

Klientsky profil musi byt vZdy zvolen pfi vytvareni,
aktualizaci nebo uvoliiovani davek.

Zacnéte skenovat nebo importovat dokumenty.

=1 Ca pture F9

Zmeénit nastaveni digitalizace:

70| e

Ctrl+S (Nastaveni)

e Po kliknuti na levou stranu (Nastaveni digitalizace) Ctrl+Alt+S (Zdroj)
1ze zménit nastaveni pro vybrany skener nebo zdroj

importu.

¢ Pokliknuti na trojuhelnicek na pravé strané
(Zachytit zdroj) 1ze vybrat skener nebo zdroj
importu jako zdroj digitalizace.

Odemkne jednu nebo nékolik vybranych davek iy Unlock F10 (Odemknout/Uvolnit)
a synchronizuje jejich data se sluzbou Oracle Content Ctrl+Alt+R (Vybrat proces

Management.

ﬂ uvolnéni)

Uvolnéte davku po vybéru procesu uvolnéni.

Uvidite bud tlac¢itko Odemknout, nebo Uvolnit. Mezi
ikonami Odemknout a Uvolnit pfepinate kliknutim na
trojuhelnicek vedle jedné z ikon.

Trvale odebere jednu nebo vice vybranych déavek, x
vcetneé jejich dokument® a metadat.

ORACLE
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Kapitola 16

Uloha lkona podokna Davka  Klavesova zkratka
Urcete kritéria hledani pro davky a filtrujte seznam D\ F7
davek.

Lze vyhledavat na zadkladé ndzvu davky, data vytvoreni,
statusu, priority nebo stavu zpracovani.

Provést vyhleddni materialt v poli. = Ctrl + L
Znovu nacte seznam davek, aby se projevily posledni L) F5
zmény davek.

Vyhleda dokument v ddvce, kde zobrazené pole metadat 5 Ctrl+F
odpovidd kritériim zvolenym v poli Najit. '

Vyhleda dal$i nebo piedchozi dokument v davce, kde % Finc 1 ¢ 5 Shift+F3
zobrazené pole metadat odpovida kritériim zvolenym F3

v poli Najit.

Podokno Dokument

Pokud v podokné davek vyberete dokument nebo jeho pfilohu, zobrazi se vpravo

v podoknu dokumentt véechny dokumenty a jejich obrazky miniatur, a volby pro
dokumenty jsou dostupné na hornim panelu nastrojii. Podokno dokument( slouzi ke
kontrole a Upravé vybranych dokumentd. Zobrazuje podrobnosti dokument( v davce
vCetné posuvného zobrazeni miniatur stranek:

* V sousednim celostrankovém zobrazeni se zaroven zobrazi stranka vybrané
miniatury, takze si stranky mlizete peclivé prohlédnout a v pfipadé potreby dale
zvétsit. TeCkovany obrys oznacuje vybranou miniaturu.

*  Pruh svétlé barvy mezi strdnkami vyznacuje konec jednoho dokumentu a za¢atek
dalSiho.

e Pretahovanim miniatur z obrazovych dokumentd mlzete pfesouvat stranky uvnitf
dokumentl nebo mezi dokumenty. NemiZete vSak pfesouvat stranky obsazené
v heobrazovych dokumentech.

» Napovéda k miniatufe zobrazuje Cislo stranky pro kazdou stranku dokumentu.

Ikony panelu nastrojli umisténa podél horniho okraje podokna umoZiiuji provadét
zmény v dokumentech nebo na jejich strankach. Uvédomte si, Ze k pouZziti
klavesovych zkratek je nutné vybrat dokument.

Uloha lkona podokna Dokument Klavesova zkratka
Zachytit novy dokument do davky. F
Rozdélit dokument pomoci aktudlni stranky a vSech ?ﬁ Ctrl+E

stranek pod ni, az do dal§tho dokumentu.
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Kapitola 16

Uloha lkona podokna Dokument Klavesova zkratka
Odebrat nebo odstranit vybrany dokument. |_l;' Ctrl+Alt+D

*  Odebere vybrany dokument a jeho stranky
pridé na konec pfedchoziho dokumentu. (Pokud
je vybrany dokument prvnim dokumentem
v davce, zobrazi se pouze volba pro odstranéni
dokumentu.) Uvédomte si, Ze pFi odebrani
dokumentu dojde rovnéz k odebrani jeho
hodnot metadat.

e Odstrani z ddvky vybrany dokument, v€etné
vSech jeho stranek.

Zachytit novou pfilohu do dokumentu. [g:

Rozdélit pfilohu pomoci aktudlni stranky a vSech ’E Ctrl+E

stranek pod ni. Tato ikona je dostupnad, pokud je

v priloze dokumentu vybrana stranka 2 nebo vyssi.

Odstranit vybranou prilohu a jeji stranky z davky. [I'h Ctrl+Alt+D

Duplikovat vybrany dokument, strdnka nebo stranky. |_h Ctrl+U

Prejit na konkrétni stranku v aktudlnim dokumentu. ¢ Ctrl+G (u textovych

<1 D poli)
o Ctrl+P (prechod na
predchozi stranku)
o Ctrl+N (pfechod na
ndsledujici stranku)

Prejde na predchozi nebo dalSi dokument. °  CTRL+ALT+P
(pfechod na
predchozi dokument)

¢ CTRL+ALT+N
(pfechod na dalsi
dokument)

Vlozit stranky pred vybranou stranku. k
*  Priskenovdni se zobrazi vyzva k naskenovani
jedné stranky nebo vSech stranek v podavaci.

¢ Priimportu ze zobrazi vyzva k urceni soubort
pro import.

Predchozi nebo dalsi akce dokumentu Ctrl+P a Ctrl+N

Skenovat nebo importovat stranky a pridat je do B Ctrl+Alt+A
P v s . Y
davky (pripojit stranky).
*  Priskenovdni se zobrazi vyzva k naskenovani
jedné stranky nebo vSech stranek v podavaci.

e Priimportu ze zobrazi vyzva k urceni soubort
pro import.

Odstranit vybranou stranku nebo vSechny stranky |_[;' Stiskem Ctrl+D odstranite
(vCetné vybrané stranky a odkazovanych stranek) jednu nebo vice stranek
a nahradit stranku/stranky naskenovanou nebo ﬁ"

importovanou strankou. Nebo odstranit jednu ¢i

vice vybranych stranek.

Zobrazit neobrazovy dokument/pfilohu v jeho/jeji Ing
nativni aplikaci.
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Kapitola 16

Uloha lkona podokna Dokument Klavesova zkratka
Kopirovat hodnoty metadat z vybraného dokumentu. E Ctrl+Shift+C
Vlozit hodnoty metadat zkopirované z jiného do S8 Ctrl+Shift+V

aktualniho dokumentu.

¢ Kopirovani/vkladani hodnot metadat je
povoleno pouze kdyZz dokumenty patfi do stejné
déavky.

¢ Vkladani je podporovano jen u dokumentu,
jehoZ profil dokumentu odpovida zdrojovému
dokumentu.

*  Zkopirované hodnoty mizZete vlozit do vice
dokumentt.

*  Hodnoty metadat dokumentu mizZete kopirovat
do jiného dokumentu, pokud maji oba dva

vychozi profil dokumentu.

Vymazat hodnoty metadat pro vybrany dokument. i Ctrl+Shift+D
ZvySeni a sniZzeni urovné lupy. Opakovanym @\ Ctrl+I
klikanim provedete dal$i zmenseni nebo zvétSeni. Ctrl+0

Q\
Zmeéna zobrazeni stranky, aby se cela stranka vesla do "I" Ctrl+wW
okna.
Zména zobrazeni stranky, aby se celd vySka nebo I
Sifka vesla do okna.
Otocit vybranou stranku doleva nebo doprava o 90 b3 Stiskem Ctrl+R otocite
stupnd. Stranka se uloZi tak, jak byla naposledy _ doprava
otoCena (plati pouze pro obrazy). |.;

Otocit vybranou stranku vzhliru nohama o 180 stuprid. Fo
Stranka se uloZi tak, jak byla naposledy otocena
(plati pouze pro obrazy).

Tisk vybrané stranky na vybranou tiskarnu. |E|
Zobrazeni informaci o souboru pro vybrany (i ]
dokument.

Pfepnout zobrazeni miniatury mezi svislou umm

a vodorovnou orientaci.

Zobrazit miniatury v malém, stfednim nebo velkém — =
provedeni. Smal | v

Podokno Metadata

V levém dolnim podokné, podokné metadat, se zobrazuji pole metadat pro indexovani
dokument(. Podokno metadat pouZijte k indexovani dokument( vypInénim hodnot
jejich metadat.

* Podokno metadat se zobrazi, pokud vybrany klientsky profil obsahuje indexovani
a je vybran dokument v davce nebo v podokné dokumentd.
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* Hodnoty zadané do poli metadat se vztahuji na vSechny stranky ve vybraném
dokumentu. Pro zajiSténi standardniho vstupu mohou pole metadat pouzivat vstupni
masky nebo specialni forméatovani, ¢iselna nebo datova pole, nebo seznamy voleb.
Povinna pole metadat jsou oznacena hvézdickou.

*  Pomaoci pole Profil dokumentu pro vybrany dokument identifikujete sadu poli metadat,
ktera potfebuji dokoncit.

Napfiklad davka dokument( zakaznika miZe obsahovat profily dokument(
korespondence a smluv se zadkaznikem. V takovém pfipadé byste pfi indexovani vybrali
profil dokumentu Korespondence pokazdé, kdyz byste se setkali s dokumentem
korespondence, a vyplnili byste jeho pole, a pak byste vybrali profil dokumentu Smlouva
se zakaznikem vzdy, kdyz byste se setkali s dokumentem smlouvy.

e Chcete-li pfechazet mezi poli metadat pomoci klavesovych zkratek, stisknéte klavesu Tab
, chcete-li prejit na dalSi pole metadat, nebo klavesy Shift+Tab, chcete-li pfejit na
predchozi pole metadat.

e Pomaoci pole Typ pfilohy zménite typ vybrané pfilohy. Tohle pole neni dostupné pro
vyhradni profily klientu Capture.

Podokno Informace o davce

Kdykoli v levém podokné davek vyberete davku, zobrazi se v pravém podokné informace

o této davce. V informacich o davce mizete pridat nebo upravit poznamky k davce a zménit
jeji stav nebo prioritu. MdZete také zobrazit jméno uZzivatele, ktery davku vytvoril, datum jejiho
vytvofeni a datum posledni zmény.

Informace o zamku davky mUizete zobrazit pod podoknem informaci o davce. Kliknutim na
pfikaz Ziskat informace zobrazite jméno uzivatele, ktery uzamkl davku, a nazev pracovni
stanice.
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Skenovani vytisténych dokumenti

V aplikaci Content Capture Client mZete skenovat papirové dokumenty pomoci zafizeni
kompatibilniho s rozhranim TWAIN nebo importovat elektronické soubory. Pozadavky na
skenovéani a import nastavite v profilu klientu.

Aplikace Content Capture Client pfijima obrazové i neobrazové dokumenty: Pfi skenovani

dokument( vytvari vicestrankové obrazové dokumenty. V podokné dokumentu miizete

zobrazit a upravit kazdou stranku samostatné (napfiklad presunout nebo otodit). MliZete také

ovefit, kde jeden dokument konéi a dalSi zacina. Vybrany profil klientu urCuje, jak jsou

dokumenty v davce vytvafeny a oddélovany. Zobrazi se vyzva, abyste bud vybrali volbu pro
vytvofeni dokumentu, nebo povolili aplikaci Content Capture vytvorit dokument automaticky.

Zde jsou uvedeny hlavni tkoly, které jsou provadény pfi skenovani dokument( ke zpraco
pomoci aplikace Content Capture Client:

e Nastaveni skeneru
« Konfigurace predvoleb skenovani

»  Skenovani dokumentt

Nastaveni skeneru

ORACLE

Ovérte, zda je zapnuty skener. Nékteré skenery je nutné zapnout pfedtim, nez zapnete
pocitac.

Postup nastaveni skeneru:

1. Urcete klientsky profil, ktery chcete pouzit. V pfipadé potfeby se zeptejte spravce
procedury, ktery klientsky profil méate pouZzit pro skenované davky na zakladé jejich

vani

struktury. Mé&li byste znat zplsob, kterym klientsky profil vytvari dokumenty v davkach.

2. Usporadejte dokumenty do davek pro skenovani, pficemz mezi né v pfipadé potfeby

vloZte oddélovaci listy. Napfiklad usporadejte jednostranné dokumenty do davky, kterou

pouZijete s jednostrannym klientskym profilem.

3. Chcete-li skenovat, musite mit ve vaSem systému k dispozici skener kompatibilni

s rozhranim TWAIN. Kliknéte na pravou stranu ikony Nastaveni digitalizace /| Zachytit

zdroj v podokné davek (Ctrl+Alt+S).

Po kliknuti na trojuhelnicek se zobrazi jeden nebo vice zdrojd digitalizace. Vedle
vybraného zdroje digitalizace, kterym mUze byt skener nebo volba Zdroj importu, se
zobrazi zatrzitko.

4. Pokud se zobrazi seznam vice zdrojl skeneru, vyberte jeden, ktery chcete pouZit.
Chcete-li misto skenovani importovat, vyberte volbu Zdroj importu.

5. Vzhledem k tomu, Ze se nastaveni digitalizace ukladaji spole€né s klientskym profilem,
mUzete pro jednotlivé klientské profily konfigurovat réizna nastaveni skeneru. Uvédomte

si, ze mlzete nastavit dalsi volby skeneru v okné Pfedvolby.

a. 'V pfipadé potfeby vyberte zdroj skeneru, pro néjz chcete pouZit nastaveni. Stisknéte

kombinaci klaves Ctrl+Alt+S a vyberte skener.
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Konfigurace pfedvoleh skenovani

b. Kliknéte na levou stranu ikony Nastaveni digitalizace | Zachytit
zdroj v podokné davek (Ctrl+Alt+S).

c. Vyberte nastaveni skeneru. DalSi informace naleznete v dokumentaci ke
skeneru. Uvédomte si, Ze nastaveni tykajici se barev a rozliseni mohou byt
deaktivovana v zavislosti na nastavenich klientského profilu.

Konfigurace predvoleb skenovani

Kromé nastaveni skeneru, kterd konfigurujete pomoci volby Nastaveni digitalizace /
Zachytit zdroj, mdZete nastavit dal$i moznosti skenovani, které se nachazeji
v nastavenich Predvolby.

Postup konfigurace pfedvoleb skenovani:

1. Kliknéte na Sipku rozeviraciho seznamu v pravém hornim rohu okna a vyberte Pfedvolby

2.V dialogovém okné Predvolby volitelné vyberte pole Vyzvat uzZivatele
k pokra€ovani skenovani do aktualni davky.

Pokud je zaSkrtnuto, zobrazi se po Uvodnim skenovani zprava s dotazem, zda
chcete pokracovat ve skenovani do aktualni davky. Tato volba umoziiuje
pozastavit proces a vlozit dalSi papiry do automatického podavace dokumentd. Je
také uziteCna pfi skenovani stranek do davky po jedné.

3.V pfipadé potfeby zaSkrtnéte policko Zabranit pfenosu rezimu souboru.

ReZim pfenosu souboru, ktery dava ovladaci kompatibilnimu s rozhranim TWAIN
pokyn k zapisu obrazovych soubor(l na disk namisto jejich pfesunu do
vyrovnavaci paméti, je preferovany pristup, ktery vyznamné zvySuje vykon
skenovani. Ve spojeni s uritymi ovladaci skeneru v§ak miZe reZim prenosu
souboru zplsobovat problémy. V pfipadé potieby miZete zaskrtnutim tohoto
poli¢ka vypnout reZzim pfenosu souboru.

4. Volitelné vypnéte policko Automaticky zkontrolovat/indexovat davku po
skenovani, aby se vlastnosti zobrazily v pravém podoknu.

5.V poli Minimalni pocet bajtli naskenovanych pied odstranénim
stranky volitelné zadejte, jak by mély byt zjiStovany a odstrariovany prazdné
stranky.
Do tohoto pole zadejte pocet baijtl, pii jehoZ nedosazeni bude stranka

povazovéna za prazdnou a odstranéna. Po nastaveni hodnoty O se pro zjiStovani
prazdnych strdnek pouZzije hodnota konfigurovand v klientském profilu.

6. Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Skenovani dokumentt

ORACLE

NeZ zaCnete skenovat, ujistéte se, Ze je v aplikaci Content Capture vybran pfislusny
klientsky profil a Ze skener je pfipraven, je spravné nastaven a ma v podavaci vioZzené

papiry.
Postup skenovani dokument(:

1. Provedte nékterou z nasledujicich akci:
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Skenovani dokumentd

a. Skenovani dokument( ve skeneru zahdjite vybérem klientského profilu a kliknutim na

[ 3

prikaz = Capture v podoknu davky okna aplikace Content Capture Client.

b. Skenovéani v obchodni aplikaci zah4jite kliknutim na pfislusnou ikonu nebo tlagitko
v aplikaci. V zavislosti na nastavenich klientského profilu mdze aplikace Content
Capture zacit okamzité skenovat nebo mliZze zobrazit vyzvu k vybé&ru soubort pro

import Ci k zah4jeni skenovani.
c. Chcete-li skenovat davky, kde jsou dokumenty oddélené samostatnymi strdnkami,
| 5
vloZte mezi dokumenty prazdné listy a kliknéte na tlaCitko "= Capture . Profil musi byt
nastaven tak, aby vyzval k vybé&ru volby pro vytvareni dokumentd nebo aby vytvarel
dokumenty s proménlivym poctem stranek.

2.V zavislosti na nastavenich klientského profilu se po kliknuti na tladitko Digitalizovat md
Ze zobrazit dialogové okno Moznosti tvorby dokument(l s vyzvou k uréeni zplsobu
vytvareni dokumentd.

a. UrCete obsah jednotlivych dokument( v davce. Mlzete zvolit:

« Jedna stranka (jednostranné): Tuto volbu vyberte, pokud jsou vSechny
dokumenty jednostranné.

e Dvé stranky (oboustranné): Tuto volbu vyberte, pokud jsou vSechny dokumenty
oboustranné.

«  Proménlivy poéet stranek: Tuto volbu vyberte, pokud k uréeni dokument(

pouzivate oddélovaci listy nebo pokud jsou nékteré dokumenty jednostranné
a nékteré oboustranné.

b. Kliknéte na tlacitko OK.

Déavka je naskenovana a vytvofena na zakladé vami vybrané volby pro vytvareni
dokument.

Pokud jste vybrali volbu Proménlivy pocet stranek, ale nevlozili oddélovaci listy,
bude vytvoren jediny dokument. K vytvareni oddéleni dokumentd v davce pouZijte

3. Podle potfeby dokumenty zkontrolujte, upravte a indexujte. Pole metadat mohou jiz
obsahovat hodnoty.

tlacitko ™ v podoknu dokumentu.

'E‘ Capture

4. Chcete-li zachytit dalSi davky, kliknéte na tlacitko v podoknu davky.

5. Davky uvolnite jejich vybérem v podoknu Davka a kliknutim na tlacitko 03 Alternativné
mUzete pravym tlacitkem mysi kliknout na jednu ¢i vice davek v podoknu Davka, vybrat
polozku Uvolnit davku a poté vybrat jednu z voleb procesu uvolnéni, které jsou pro vas
konfigurovany. Tyto volby jsou rovnéz dostupné v pfipadé, kdy vybere jeden i vice
dokument( v davce v podoknu Déavka.
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Import elektronickych dokument

Pokud to dovoluje klientsky profil, mizete importovat obrazové dokumenty, jako
vicestrankové soubory TIFF, nebo neobrazové dokumenty, jako soubory aplikace Microsoft
Word.

Pfi importu neobrazovych dokument( pouziva aplikace Content Capture nastaveni profilu
klientu a provede jeden z nasledujicich krokd:

» Prevede soubor na vicestrankovy obrazovy dokument, jako by byl naskenovan.
V podokné& dokumentu se pro kazdy obraz zobrazi miniatura. MliZete vybrat a upravit
jednotlivé stranky (napfiklad je pfesouvat nebo otacet).

« Importuje soubor a ponecha ho v nativnim formatu. V podokné dokumentd se zobrazi
miniatura pro kazdou stranku neobsahujici obraz, a to az do maximalniho poctu
nastaveného v klientském profilu. MlZete indexovat dokument, ale nemiZete upravovat
jeho stranky.

e Zabrani importu souboru a zobrazi chybovou zpravu. Pokud vyberete k importu vice
neobrazovych souborl a uréite, Ze ma byt vytvofen jeden dokument pro vSechny
importované soubory, aplikace Content Capture Client zobrazi chybovou zpravu
informuijici, Ze vybér je neplatny.

Pfi kazdém importu uréete zplsob, jakym budou vytvofeny dokumenty v davce, pokud je
vybrano vice soubord. To znamena vytvorit jeden dokument pro viechny importované
soubory nebo pro kazdy importovany soubor. Do jednoho dokumentu nelze importovat vice
neobrazovych soubor(.

¢ Poznamka:

MUZete také nastavit automatické zachytavani elektronickych dokumentd ze
sledovanych sloZzek souborl nebo e-mailového U¢tu. Informace naleznete v tématu Priprava agentu

Zde jsou uvedeny hlavni Gkoly, které provedete pfi importu dokumentd do aplikace Content
Capture Client:

1. Pfiprava zdroje importu a nastaveni importu

2. Import dokument(l

Priprava zdroje importu a nastaveni importu

ORACLE

Vybér importu jako zdroje digitalizace:

1.V podokné davek kliknéte na pravou stranu tlaCitka Nastavenilzdroj digitalizace,
vyberte pfikaz Zdroj importu a poté kliknutim na tlagitko Zachytit spustte import
soubord.

2.V poli Import adresare urcete umisténi, ve kterém budou soubory vybrany k importu.
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Import dokumentdi

3. Chcete-li importovat soubory urcitého typu, vyberte typ v poli Typ souboru.

4.V poli Nastaveni otoceni vyberte Ghel oto€eni (0, 90, 180 nebo 270). Klient
Capture oto&i obrazy pfi importu stanovenym zptisobem.

5. ZaSkrtnéte policko Odstranit zdrojové soubory po importu, pokud chcete po
UuspéSném importu odstranit obrazy z adreséare pro import.

6. Kliknutim na tlacitko OK uloZte nastaveni.

Import dokumentt

MUZete importovat obrazové soubory (jako jsou vicestrankové soubory TIFF) nebo
neobrazové soubory (jako jsou soubory aplikace Microsoft Word nebo soubory ve
formatu PDF) do aplikace Content Capture. Pfi importu neobrazovych soubord
vybrany profil klientu ur€uje, zda maji byt soubory pfevedeny do obrazového formétu,
zda maji byt importovany ve svém nativnim formatu nebo zda ma byt jejich importu
zabranéno.
Zkontrolujte, zda je v aplikaci Content Capture Client vybran poZadovany profil klientu.
Postup importu dokument:
1. Podle potfeby provedte jeden z nasledujicich krokd:

a. V pripadé nutnosti kliknéte v aplikaci Content Capture Client na pravou stranu

;’f, vybé&rem volby Zdroj importu vyberte import misto skenovani a poté

,Eq Capture
kliknéte na ikonu = 2P

b. V obchodni aplikaci kliknéte na polozku Importovat na strance obchodniho
zdznamu.

2.V dialogovém okné& Import uréete zplsob vytvareni dokumentd (jeden dokument
z vice soubord nebo jeden dokument na soubor) a kliknéte na tlagitko OK.

3.V dialogovém okné& Vybrat soubory k importu vyberte jeden nebo vice soubord
k importu a kliknéte na tlacitko OK.

V podokné davek bude vybrana nova davka obsahujici importované soubory.

4. Podle potfeby dokumenty zkontrolujte, upravte a indexujte. Pole metadat mohou
jiz obsahovat hodnoty.

'E" Capture

5. Chcete-li zachytit vice davek, kliknéte na ikonu v podokné davek.

6. Uvolnéte davky vybérem jedné nebo vice davek v podokné davek a kliknutim na

ikonu *13!'
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Kontrola a Uprava dokumentu

At uz pracujete s dokumenty na urovni produkénich nebo malych davek, budete je s nejvétsi
pravdépodobnosti potfebovat zkontrolovat, upravit a usporadat. Pruh Gloh dokument(

v aplikaci Content Capture Client poskytuje funkce pro kontrolu a aktualizaci dokumentd pfed
jejich uvolnénim pro indexovani, dalsi zpracovani nebo potvrzeni do Ulozisté Oracle Content
Management.

Co vSechno zde mizete pfi kontrole a Gpravé dokument( provadét?

e Vytvofit, zobrazit, duplikovat a odstrafiovat dokumenty.

»  Prejit na ur€itou stranku, vkladat, pfipojovat, nahrazovat a odstrafovat stranky.
e Kopirovat, vloZit a vymazat hodnoty metadat.

e ZvySit nebo snizit roven zvétSeni textu.

e Zmeénit zobrazeni stranky tak, aby se do okna vesla cela jeji vySka nebo Sifka.
«  Otodit obrazek o 90 stupiili doleva nebo doprava.

«  Otodi vybranou stranku o 180 stupiid.

e Vytiskne vybranou stranku na vybrané tiskarne.

e Zobrazit informace o souboru pro vybrany dokument.
Podrobné informace najdete:

«  Kontrola dokument( a stranek

+  Uprava dokumentd a stranek

«  Vytvoreni a odebrani dokumentd
*  Vytvofeni a odebréani pfiloh

» Pfidani, nahrazeni a odstranéni stranek

Kontrola dokumentl a stranek

ORACLE

Dokumenty po jejich zachyceni mizete zkontrolovat a indexovat. Pfi praci s dokumenty je
nékdy nutné priblizit €i oddalit zobrazeni, aby byl vidét jejich obsah, zménit velikost nebo
pfemistit zobrazeni miniatury, aby bylo vidét vice miniatur, pfejit na urcitou stranku nebo ji
vytisknout, vyhledat jiny dokument, zobrazit prilohu dokumentu atp. V pruhu Gloh dokument
jsou ikony, které umoznuji tyto akce rychle proveést.

« Deaktivace automatické kontroly a indexovani dokumentt
*  Priblizeni a oddaleni vybrané stranky

* Zména velikosti nebo pozice zobrazeni miniatury

*  Prechod na konkrétni stranku

o Tisk stranky

»  Zobrazeni dokumentu nebo prilohy v pfidruzené aplikaci
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Kontrola dokumentu a stranek

«  Zobrazeni informaci o souboru

e Vyhledani dokumentu

Deaktivace automatické kontroly a indexovani dokument

Po naskenovéani nebo importu davky se jako vychozi zobrazi podokno dokumentu.

V ném se zobrazi prvni stranka prvniho dokumentu ve vybrané davce. V pfedvolbach
mdiZete namisto tohoto chovani nastavit zobrazeni vlastnosti v pravém podoknu. To
udélate tak, Ze deaktivujete automatickou kontrolu a indexovani dokumentd.

Postup deaktivace automatické kontroly a indexovani dokument:

1. Kliknéte na Sipku rozeviraciho seznamu v pravém hornim rohu okna klientu Oracle
Content Capture a vyberte Pfedvolby.

Zobrazi se dialog Predvolby.

2. Vypnéte policko Automaticky zkontrolovat/indexovat davku po skenovani.

Priblizeni a oddaleni vybrané stranky

U - N | = S o ot
Prikazy , 4 —~a pouzijte ke zvétSeni nebo zmenSeni obrazku v prohlizeci
béhem zkoumani jeho kvality. Toto nastaveni se neuklada do davky. Pfi otevieni davky

il

jsou jeji obrazky vzdy zobrazeny s pouzitim velikosti dané prikazem

LY e

e Kliknutim na tlagitko v podokné dokument( zvétsite obraz. Kliknutim na

. G i .
tlaGitko ™ obrazek zmensite.

« Jiny postup spociva v tom, Ze kliknete levym tlacitkem mySi a pfetaZenim
vyznacite na obrazku obdélnikovou oblast (pfibliZzeni pfetazenim).

e Kliknutim na tlacitko ! zmeénite zobrazeni stranky tak, aby se do okna vesla cela
vySka.

e Kliknutim na tlacitko — zménite zobrazeni stranky tak, aby se do okna vesla cela
Sitka.

*  Kliknutim na tlagitko ‘-I-' mUzete v prohliZeci kdykoli zobrazit cely obraz.

Zmeéna velikosti nebo pozice zobrazeni miniatury

ORACLE

Posuvny pruh miniatur miZete zobrazit bud svisle (vychozi nastaveni), nebo
vodorovné. Chcete-li zménit velikost podoken, kliknéte na oddélova¢ podoken
a pretadhnéte jej.

Poté, co zménite velikost nebo pfemistite zobrazeni miniatur, nové nastaveni se ulozi
pro nasledné relace.

Postup zmény velikosti nebo pozice zobrazeni miniatury:

1.V podokné dokumentu kliknéte na ikonu lM v panelu nastrojl.
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2. Vyberte volbu Malé, Stfedni nebo Velké a velikost miniatur se zméni podle nového
vybéru.

3. Kliknéte na ikonu "*® mUzZete v pfipadé potieby pfepnout vodorovné nebo svislé
zobrazeni.

Prechod na konkrétni stranku

K pfechodu na urcité stranky pouzijte textové pole (nebo klavesovou zkratku
Ctrl+G).

e Chcete-li pfejit na ur€itou stranku v aktualnim dokumentu, zadejte v podoknu dokumentu
Cislo stranky do textového pole Pfejit na stranku. Pomoci klavesové zkratky (Ctrl+G)
pfesunete kurzor do textového pole Prejit na stranku z libovolného mista v klientské
aplikaci.

Tip:

Chcete-li zobrazit €islo stranky ve strance, umistéte kurzor nad miniaturu

stranky a prectéte si popisek. Popisek zobrazi Cislo dané stranky.
e Kliknutim na ikonu < (nebo klavesovou zkratkou Ctrl+P) pfejdete na pfedchozi stranku
v aktualnim dokumentu.

*  Kliknutim na ikonu > (nebo klavesovou zkratkou Ctrl+N) pfejdete na nasledujici strdnku
v aktualnim dokumentu.

Tisk stranky

Skenovanou nebo importovanou strdnku vytisknete takto:

1.V podokné Dokument vyberte stranku, kterou chcete vytisknout, vyb&rem jeji miniatury.

Vice stranek obrazovych dokumentd miZete vytisknout tak, Ze vyberete jejich miniatury.

2. Kliknéte na ikonu B .

3.V dialoguTisk vyberte tisk&rnu a konfigurujte nastaveni podle potfeby.

Stranka se vytiskne.

Zobrazeni dokumentu nebo pfilohy v pridruzene aplikaci

Chcete-li zobrazit neobrazovy dokument nebo pfilohu v pridruzené aplikaci, mGzete:

*  Pravym tlacitkem kliknout na dokument nebo pfilohu a v mistni nabidce vybrat pfikaz Zobrazit dokumq

-
*  Vybrat dokument nebo pfilohu v podokné dévek a kliknout na ikonu = na panelu
nastrojl podokna dokumenti.
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Zobrazeni informaci o souboru

ORACLE

V podokné davek vyberte dokument nebo pfilohu a v panelu nastrojii podokna

dokument( kliknéte na ikonu i ] Zobrazite tak informace o dokumentu nebo pfiloze.
V pripadé dokument( nebo obrazovych priloh vyberte v podokné dokument( stranku,
¢imz o ni zobrazite informace. Zobrazi se stranka Informace o souboru s nasledujicimi
podrobnostmi o souboru nebo strance:

Tabulka 19-1 Informace o souboru

Vlastnost Popis

Identifikace systému Atributy uvedené v této skupiné:
*  Procedura

* ID procedury

* Nazev davky

* ID davky

* ID dokumentu

« ID prilohy

* ID polozky

Poznamka: Atribut ID dokumentu se zobrazi pouze pro
dokumenty a atribut ID pFilohy se zobrazi pouze pro prilohy.

Soubor Atributy uvedené v této skupiné:
*  Typ souboru systému

¢ Nazev souboru

¢ Nazev puvodniho souboru
*  Umisténi souboru

¢ Velikost

* Datum zmény

Poznamka: Atribut Nazev ptavodniho souboru se zobrazi
pouze u soubort bez obrazkda.

Obrazek Atributy uvedené v této skupiné:
¢ Format
* Autor

* Komprese

¢ Bitova hloubka barvy

« Sirka

* Vyska

* RozliSeni - vodorovné

* RozliSeni - svislé

* Fotometricka interpretace

¢  Bitd na vzorek

* Potvrzeni

« Carové kédy

« MICR

* Kod opravy

Poznamka: Skupina vlastnosti Obrazek se zobrazi pouze
u soubort s obrazky. Tyto atributy se zobrazi pouze

u obrazku s priponou TIFF: Autor, Fotometricka
interpretace a Bitti na vzorek.

Atributy Podpora, Carové kédy, MICR a Kéd opravy se
zobrazuji v pripadé, Ze obsahuji néjakou hodnotu.
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Tabulka 19-1 (pokrac.) Informace o souboru

_______________________________________________________________________|
Vlastnost Popis

Znacky Tiff Zobrazi ¢isla a hodnoty tagl. Tato vlastnost se zobrazi pouze
u obrazku s priponou TIFF.

V okné Informace o souboru kliknéte na tlaCitko Kopirovat do schranky. Zkopirujete tak
celou sadu atribut souboru do schranky systému Windows.

Viyhledani dokumentu

Postup vyhledani dokumentu v davce, ve kterém zobrazené pole metadat odpovida kritériim
zvolenym v poli Najit:

1. M0zZete bud vybrat dokument v podokné davky a kliknout na ikonu ﬁ na panelu nastrojl
podokna davky, nebo kliknout pravym tlaCitkem mysi na dokument a v mistni nabidce
vybrat polozku Najit dokument. Vodorovny panel nastrojli obsahujici pfikaz Najit
dokument se zobrazi v podokné davky, které se nachazi nad podoknem s metadaty.

2. Do pole Najit zadejte hodnotu, kterou chcete vyhledat. Vyhledavani rozliSuje mala
a velka pismena.

3.V rozeviracim seznamu Volby vyberte jednu z nasledujicich mozZnosti:
e Prazdna pozadovana pole: Slouzi k vyhledani prazdnych poli, ktera je nutné vyplnit.

«  PouZit zastupné znaky: Zadani zastupnych znaké pro vyhledavani prostfednictvim
pole Vyhledat. Zastupny znak ? odpovida jakémukoli jednomu znaku. Zastupny znak
* odpovida Zadnému, jednomu nebo vice znakim.

4.  Pro spusténi vyhledavani stisknéte bud klavesu ENTER v poli Najit, nebo kliknéte na
moznost Najit dalSi nebo Najit pfedchozi. VVyhledavani zacne v nasledujicim poli za
aktualnim polem metadat.

5. Zobrazi se dokument, ve kterém se hledana hodnota nachazi. Pokud nebyly nalezeny
Zzadné dokumenty, zobrazi se zprava No documents found.

MUzZete ve vyhledavani pokracovat kliknutim na ikony Najit pfedchozi nebo Najit dalsi.
Kliknutim na ikonu Zavfit panel nastroji Najit zaviete panel nastrojd Naijit.

Uprava dokumentd a stranek

ORACLE

Kvalitu obrazku miZete po skenovani nebo importu vylepsit. Kromé toho mizete zménit
usporadani dokumentu jeho pfesunutim, duplikovanim €i vyjimanim/vkladanim stranek.
Stranky v dokumentu mlzZete také otoCit a pfevratit. V né&kterych piipadech, kdy kombinujete
rlzné dokumenty, bude potfeba kopirovat metadata z jednoho dokumentu do jiného, nebo
mUzZete chtit vymazat metadata z nékterych dokument.

V pruhu Gloh dokumentd jsou funkce, které umoziiuji provést tyto Glohy:
e ZlepSeni kvality obrazku

e Presunuti stranky do jiného dokumentu

e Duplikace jedné nebo vice stranek dokumentu

e Otoceni nebo prevraceni stranek
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Kopirovani a vlozeni hodnot metadat
Vymazani hodnot metadat pro dokument

Vyjmuti nebo kopirovani stranek a jejich vioZzeni do obrazovych dokumentd

Zlepseni kvality obrazku

Mnoho skenerd dokaze zlepsit kvalitu ¢ernobilych obraz pomoci funkci, jako jsou
odstranéni Sumu a dynamické nastaveni prahové hodnoty. Pfi €ernobilém skenovani
si prostudujte dokumentaci skeneru, abyste mohli optimalizovat kvalitu obrazu.

Chcete-li zlepSit kvalitu obrazku:

1.

Podle popisu v pfislusné dokumentaci zkontrolujte, zda skener pracuje spravné
(ujistéte se napriklad, Ze je Cisté sklo).

V podoknu davky kliknéte na levou stranu casti FKa upravte dostupna nastaveni
skeneru (napfiklad upravte jas a kontrast skenovani). VSimnéte si, Zze klientsky
profil mdZe branit nékterym zménam nastaveni skeneru, napfiklad rozliseni DPI
nebo barvy.

Pokud je to nutné, obratte se na manazera procedury s zadosti o zménu
nastaveni skeneru, napfiklad DPI a jasu, pro tento klientsky profil.

Presunuti stranky do jiného dokumentu

Chcete-li stranku pfesunout v ramci dokumentu nebo do jiného dokumentu, pfetdhnéte
jeji miniaturu na nové misto.

Poznamka: Pokud pretadhnete jedinou zbyvajici stranku v dokumentu do jiného
dokumentu, bude tento dokument automaticky odebran.

Duplikace jedné nebo vice stranek dokumentu

Postup duplikace jedné nebo vice stranek dokumentu do nového dokumentu:

1.

Vyberte jednu nebo vice stranek dokumentu a v panelu nastrojdi podokna

dokument( kliknéte na ikonu |—h nebo na dokument kliknéte pravym tlaCitkem
a prikaz Duplikovat vyberte v mistni nabidce.

Zobrazi se dialog Duplikovat.
Zvolte moznost Vybrané stranky .

Do pole Poc€et kopii zadejte pocet kopii, které chcete vytvofit. Vychozi hodnota je
1 a maximalni hodnota je 10.

Pokud chcete, aby hodnoty metadat a profil duplikovaného dokumentu odpovidaly
zdrojovému dokumentu, vyberte pole Ponechat hodnoty metadat.

Kliknéte na tlacitko OK.

Novy duplikovany dokument vytvofeny z vybranych stranek bude ve stromové
struktufe davky/dokumentu zafazen pfimo za zdrojovy dokument.

OtocCeni nebo prevraceni stranek

OtoCeni nebo prevraceni stranek:

ORACLE
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V podokné Dokument vyberte miniatury jedné nebo vice stranek, které chcete otocit
nebo prevratit.

Pri vybéru vice miniatur podrzte klavesu Ctrl. Pokud jste naskenovali celou davku horni
stranou dold, pak pfed vyb&rem volby PFevratit popsané v daldim kroku vyberte
stisknutim klaves Ctrl+A vSechny stranky.

Kliknéte na jedno z tlacitek pro oto€eni. PFi otoCeni nebo pfevraceni se stranka timto
zpUsobem uloZi do davky.

i | . o S L s
«  Kliknutim na ikonu ™" otogite obrazy o 90 stupiidi proti sméru hodinovych rugicek.
. . k. . . .
»  Kliknutim na ikonu "™ otogite obrazy o 90 stupiili po sméru hodinovych rugicek.

| |
- Kliknutim na ikonu = otogite obrazy o 180 stupnid.

Kopirovani a vlozeni hodnot metadat

Hodnoty metadat miZete z dokumentu zkopirovat a vloZit je do jiného dokumentu (ve stejné
davce) s odpovidajicim profilem dokumentu.

Postup pfi kopirovani a viozeni hodnot metadat:

1.

ORACLE

Vyberte dokument (z davky), ze kterého chcete kopirovat hodnoty metadat.

Kliknéte na ikonu B v panelu nastrojil podokna dokumentu nebo stisknéte klavesovou
zkratku (Ctrl+Shift+C). Hodnoty metadat se zkopiruji.

Vyberte cilovy dokument (ve stejné davce) s odpovidajicim profilem dokumentu, do
kterého chcete vlozit zkopirované hodnoty metadat.

Kliknéte na ikonu £% v panelu nastrojil podokna dokumentu nebo stisknéte klavesovou
zkratku (Ctrl+Shift+V). Zkopirované hodnoty metadat se vlozi.

# Poznamka:

»  Hodnoty metadat mizete kopirovat a vkladat jen kdyZ dokumenty patfi do
stejné davky.

»  Hodnoty metadat mizete vlozit do dokumentu jen kdyZ jeho profil
dokumentu odpovidéa profilu zdrojového dokumentu (ze kterého byly
hodnoty metadat kopirovany) nebo kdyzZ cilovy dokument (do kterého jsou

hodnoty metadat kopirovany) pouziva Vychozi profil dokumentu. Ikona SF
a klavesova zkratka (Ctrl+Shift+V) jsou aktivovany jen kdyZz je akce vlozeni
podporovana.

«  Zkopirované hodnoty mizZete vloZit do vice dokumentd.

e Kdyz zkopirujete hodnoty metadat z dokumentu s Vychozim profilem
dokumentu, miiZete zkopirované hodnoty vioZit pouze do dokumentu
s Vychozim profilem dokumentu.
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Vymazani hodnot metadat pro dokument

Hodnoty metadat v dokumentu miizete vymazat pomoci ikony Vymazat hodnoty
metadat nebo klavesové zkratky (Ctrl+Shift+D).

Postup vymazéani hodnot metadat v dokumentu:

1.

2.

Vyberte dokument z davky.

Kliknéte na ikonu ﬁ na panelu nastroji podokna dokumentu nebo pouZijte
klavesovou zkratku (Ctrl+Shift+D). V dialogovém okné Vymazat hodnoty
metadat potvrdte provedeni operace kliknutim na tla€itko Ano. VVSechny hodnoty
metadat vybraného dokumentu budou vymazany.

# Pozndmka:

Tato volba je uziteCnd, kdyz chcete resetovat vSechny hodnoty metadat
a zadat nové hodnoty pro vSechna pole.

Vyjmuti nebo kopirovani stranek a jejich viozeni do obrazovych

dokumentd

ORACLE

Mdzete vyjmout nebo zkopirovat stranky a vloZit je do stejného obrazového
dokumentu nebo do jiného obrazového dokumentu, ktery patfi do stejné davky.

Postup vyjmuti nebo kopirovani a nasledného vloZeni stranek:

1.

V podokné Dokument vyberte dokument a poté vyberte jednu nebo vice miniatur
stranek, které chcete vyjmout Ci kopirovat.

¢ Poznamka:

«  MuiZete vyjmout nebo zkopirovat stranky z obrazového dokumentu
a poté je vlozit do stejného obrazového dokumentu nebo do jiného
obrazového dokumentu, ktery patfi do stejné davky. Stranky nelze
vyjmout nebo kopirovat z neobrazovych dokument( ani vlozit do
neobrazovych dokument.

e Pf¥i vybéru vice miniatur podrzte klavesu Ctrl.

«  Pokud jste zkopirovali jednu nebo vice stranek, miZete je vioZit
vicekrat, ale pokud vyjmete jednu nebo vice stranek, miZete je vioZit
pouze jednou.

Kliknéte pravym tlacitkem mySi na vybranou miniaturu a v mistni nabidce vyberte
poloZzku Vyjmout nebo Kopirovat.

Kliknéte pravym tlacitkem mySi na miniaturu stranky, pred kterou nebo za kterou
chcete vlozit stranky, a v mistni nabidce vyberte polozku Vlozit pfed nebo Vlozit
za.

Stranky budou vlozZeny.
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Vytvoreni a odebrani dokument

Po importu dokument( budete mozna chtit nékteré z nich rozdélit podle kontextu. Nebo
budete mozné chtit zkombinovat nékteré dokumenty tim, Ze zrusite jejich oddéleni.

V nékterych situacich mlize byt nutné urcité dokumenty odstranit nebo naopak duplikovat,
abyste je mohli pouzit v jiné sadé. Na panelu tloh dokumentd mdZete provést nasledujici
akce.

e Zachytit dokument

*  Rozdéleni dokumentu

*  Odebrani oddéleni dokumentu

e Odstranéni dokumentu a jeho stranek

*  Duplikovani dokumentu

Zachytit dokument

Dokumenty miZete prfidavat do davek pomoci ikony zachyceni dokumentu l' ktera se
nachazi na panelu tloh podokna Dokument, nebo pomoci volby mistni nabidky v podokné
Davka.

Postup pfidani dokumentd:

1. V pfipadé potfeby stisknéte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizace. Pokud
skenujete, vlozte stranky do skeneru.

2.V podokné Davka kliknéte pravym tlacitkem mysSi na davku, do které chcete pfidat
dokumenty, a vyberte polozku Zachytit dokument.

MiiZete také Kiiknout na ikonu IF: na panelu nastrojil podokna Dokument.
3. Provedte nékterou z nasledujicich akci:

» Kdyz importujete ze zdroje, ktery neni skenerem, vyberte v dialogovém okné Vybrat
soubory k importu pozadované dokumenty a kliknéte na tlacitko OK. V dialogovém
okné Import vyberte volbu Vytvofit jeden dokument pro vSechny importované
soubory nebo Vytvofit jeden dokument pro kazdy importovany soubor a poté
kliknéte na tlacitko OK.

e P¥i skenovani zvolte v dialogovém okné Zachytit bud pfikaz Skenovat jednu
stranku, nebo pfikaz Skenovat vSechny stranky a kliknéte na tlacitko OK.

Dokumenty budou pfidany do davky.

Rozdéleni dokumentu

ORACLE

Postup rozdéleni dokumentu:

1. Vyberte stranku, od které ma novy dokument zacinat.

2.V panelu nastrojd podokna Dokument kliknéte na tlacitko i

Vytvofi se novy dokument, ktery bude zacinat aktualni strankou a bude obsahovat
vS8echny nasledujici stranky az do dalSiho dokumentu.
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Odebrani oddéleni dokumentu

Chcete-li odebrat oddéleni dokumentu, které pfipoji stranky vybraného dokumentu
k pfedchozimu dokumentu:

1. Vyberte dokument, ktery chcete spojit s pfedchozim dokumentem.

Pokud vyberete prvni dokument v davce, zobrazi se vyzva k odstranéni
dokumentu, protoZze nema Zadny predchozi dokument.

.

2. Kliknéte na ikonu L':'

3. Kdyz se zobrazi vyzva, vyberte volbu pro odebrani oddéleni a kliknéte na tlacitko OK

Dokument se spoji s pfedchozim dokumentem.

Odstranéni dokumentu a jeho stranek

Postup odstranéni dokumentu a jeho stranek:

1. Vyberte dokument, ktery chcete odstranit.
MUzete vybrat dokument v podokné& Davka nebo jednu z jeho miniatur v podokné
dokument.

2. Kliknéte na ikonu L':' v panelu nastroji podokna Dokument.

3. Kdyz se zobrazi vyzva, vyberte volbu pro odstranéni dokumentu a kliknéte na
tlacitko OK.

Duplikovani dokumentu

Postup duplikovani dokumentu:

1.  MUlzete bud vybrat dokument v podoknu Davka a kliknout na tlacitko |—h v panelu
nastroji podokna Dokument, nebo pravym tla¢itkem kliknout na dokument
a v kontextové nabidce vybrat pfikaz Duplikovat.

Zobrazi se dialog Duplikovat.
2. Vyberte moznost Aktualni dokument.

3. Do pole Pocet kopii zadejte pocet kopii, které chcete vytvorit. Vychozi hodnota je
1 a maximalni hodnota je 10.

4. Pokud chcete, aby hodnoty metadat a profil duplikovaného dokumentu odpovidaly
vybranému zdrojovému dokumentu, vyberte pole Ponechat hodnoty metadat.

5.  Kliknéte na tlacitko OK.

Novy duplikovany dokument vytvofeny z vybranych stranek bude ve stromové
struktufe davky/dokumentu zafazen pfimo za vybrany zdrojovy dokument.
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Vytvoreni a odebrani priloh

Stranky je mozné pfidat jako pfilohy, nebo stavajici pfilohy rozdélit a vytvofit tak dalSi pfilohy.
Prilohy je také mozné odstranit. Pruh tloh Dokument obsahuje prvky provadéjici tyto Glohy:

e Zachyceni pfilohy
* Rozdéleni pfilohy

* Odstranéni prilohy a jejich stranek

Zachyceni prilohy
K dokumentu mizZete pfipojit novou pfilohu naskenovanim stranek nebo importem soubord.
Pfidani nové pfilohy:
1. 'V pfipadé potfeby stisknéte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizace. Pokud
skenujete, vlozte stranky do skeneru.

2.V podoknu Davka kliknéte pravym tlacitkem na dokument, ke kterému chcete pfidat
prilohy, a poté kliknéte na pfikaz Zachytit p¥ilohu. Alternativné mizZete kliknout na

.
tlaCitko g- v panelu nastroji podokna Dokumenty.
3. Provedte nékterou z nasledujicich akci:

e Kdyz importujete ze zdroje, ktery neni skenerem, vyberte v dialogovém okné Vybrat
soubory k importu poZzadované dokumenty a kliknéte na tla¢itko OK. V dialogovém
okné Import vyberte volbu Vytvofit jednu pfilohu pro vSechny soubory
importu nebo Vytvofit jednu pfilohu pro kazdy soubor importu a poté kliknéte na
tlaCitko OK.

e PfFi skenovani zvolte v dialogovém okné Zachytit bud pfikaz Skenovat jednu
stranku, nebo pfikaz Skenovat vSechny stranky a kliknéte na tlacitko OK.

Priloha se prida.
Rozd€leni prilohy

Postup rozdéleni pfilohy:

1. Ve zdrojové priloze vyberte stranku, ve které chcete vytvofit novou pfilohu.

2.V panelu nastroji podokna Dokument kliknéte na tlagitko ”iE

Vytvofi se nova pfiloha, ktera bude zacinat aktualni strankou a obsahovat vSechny
nasledujici stranky a bude uvedena pod zdrojovou pfilohou v podokné Davka.

¢ Poznamka:

Tuto Ulohu Ize provést pouze pro obrazové prilohy.

Odstranéni prilohy a jejich stranek

Prilohu a jeji stranky odstranite takto:
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Pridani,

Kapitola 19
Pfidani, nahrazeni a odstranéni stranek

1.V podoknu Davka vyberte prilohu, kterou chcete odstranit, nebo vyberte jeji
miniaturu v podoknu Dokument.

2. Kliknéte na ikonu [3; v panelu nastroji podokna Dokument.

3. Kliknutim na moznost Ano odstranite vybranou pfilohu a vSechny jeji stranky.

nahrazeni a odstranéni stranek

Pfi zméné usporadani stranek mizete stranky vkladat, pfipojovat, nahradit a odstranit.
Upravit jednotlivé stranky je mozné pouze v obrazovych dokumentech nebo
obrazovych pfilohach. Pfi Gpravé neobrazovych dokument(i nebo neobrazovych pfiloh
jsou volby pruhu tloh dokumentu pro Upravu jednotlivych stranek deaktivovany.

*  Vlozeni stranek
e Pfipojit stranky
e Nahrazeni stranky

e Odstranéni stranky

Vlozeni stranek

Stranky Ize pfidat do obrazového dokumentu nebo obrazové pfilohy naskenovanim
nebo importem soubord.

Stranky vlozite takto:

1. 'V pfipadé potfeby stisknéte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizace.
Pokud skenujete, vlozte stranky do skeneru.

2. Chcete-li vlozit stranky pred prvni strdnku v dokumentu nebo pfiloze, kliknéte
pravym tlacitkem na dokument nebo pfilohu v podoknu Davka a vyberte pfikaz Vlozit stranky

Chcete-li vlozit stranky pred vybranou stranku v aktivnim dokumentu nebo pfiloze,

kliknéte na prikaz k‘ v panelu nastroji podokna Dokument.
3. Provedte nékterou z nasledujicich akci:

e Kdyz importujete ze zdroje, ktery neni skenerem, vyberte v dialogovém okné V
ybrat soubory k importu pozadované dokumenty a kliknéte na tlacitko OK.

e Pfi skenovani zvolte v dialogovém okné Zachytit bud pfikaz Skenovat jednu
stranku, nebo pfikaz Skenovat vS§echny stranky a kliknéte na tlacitko OK.

Stranky ¢i soubory se vlozi.

Pripojit stranky

ORACLE

Stranky mlzete pripojit k obrazovému dokumentu nebo obrazové priloze skenovanim
stranek nebo importem soubord.

Postup pfipojeni stranek k dokumentu:

1. V pripadé potfeby stisknéte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizace.
Pokud skenujete, viozte stranky do skeneru.
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Kapitola 19
Pfidani, nahrazeni a odstranéni stranek

2. Chcete-li pfipojit stranky za posledni stranku dokumentu nebo pfilohy, kliknéte pravym
tlaCitkem mysi na dokument nebo pfilohu v podokné Davka a v mistni nabidce vyberte
polozku PFipojit stranky.

Chcete-li pfipojit stranky za vybranou stranku v aktivnim dokumentu nebo pfiloze,

B,

3. Provedte nékterou z nasledujicich akci:

kliknéte na ikonu na panelu nastroji podokna Dokument.

» Kdyz importujete ze zdroje, ktery neni skenerem, vyberte v dialogovém okné Vybrat
soubory k importu poZzadované dokumenty a kliknéte na tlacitko OK.

e P¥i skenovani zvolte v dialogovém okné Zachytit bud pfikaz Skenovat jednu
stranku, nebo pfikaz Skenovat vSechny stranky a kliknéte na tlacitko OK.

Stranky budou pfipojeny.

Nahrazeni stranky

Pokud doslo pfi skenovani k problému a naskenovala se pouze polovina stranky, budete
mozné chtit tuto strdnku v obrazovém dokumentu nebo obrazové pfiloze nahradit.

Stranku nahradite takto:

1. 'V pfipadé potfeby stisknéte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizace. Pokud
skenujete, vlozte do skeneru nahradni stranku.

2.V podokné Dokument vyberte miniaturu stranky, kterou chcete nahradit.

3.V panelu nastroji podokna Dokument klikn&te na tlacitko ﬁn Kliknutim na tlacitko Ano potvrdte, Ze ch
Nahradit stranku urcete, zda chcete nahradit pouze vybranou stranku nebo vSechny
stranky (vCetné vybrané stranky a odkazovanych stranek). Nahradi stranky tou strankou,
kterou skenujete nebo importujete. Pfi importu vyberte soubor, ktery nahradi stranku.

¢ Poznamka:

e Kdyz vytvarite duplikat stranky v dokumentu, odkazuji duplicitni stranky
navzajem na sebe a také na plvodni zdrojovou stranku. Proto kdyz
zkousSite nahradit takové stranky (které se odkazuji navzajem na sebe),
musite urcit, zda chcete nahradit pouze vybranou stranku nebo vSechny
stranky (v€etné vybrané stranky a odkazovanych stranek).

« Dialogové okno Nahradit stranku zobrazuje pocet stranek, které odkazuji
na vybranou stranku. Kliknutim na tlacitko VSe nahradite vSechny stranky,
kliknutim na tlaCitko Vybrané nahradite pouze vybranou stranku. Na
tlacitko ZrusSit kliknéte, pokud chcete nahrazeni stranky stornovat.

Odstranéni stranky

Odstranéni jedné nebo vice stranek v obrazovém dokumentu nebo obrazové pfiloze:

1.V podokné Dokument vyberte miniatury stranek, které chcete odstranit.
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Pfidani, nahrazeni a odstranéni stranek

¢ Poznamka:

» V obrazovych dokumentech midZete odstranit jednu ¢i vice stranek.

«  Pfivybéru vice miniatur podrzte klavesu Ctrl.

2. Kliknéte na ikonu Ih nebo pravym tlacitkem mysi kliknéte na vybranou miniaturu
a z mistni nabidky vyberte polozku Odstranit . V dialogovém okné Odstranit
stranky potvrdte operaci kliknéte na tlacitko Ano.

Vybrané stranky jsou odstranény z dokumentu.
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Indexovani dokumentu

VSechny stranky dokumentu sdileji stejné hodnoty metadat, takze pfi indexovani jedné
stranky dokumentu se indexuji v&echny jeho stranky. V podokné dokumentd jsou dokumenty
v davce vizualné rozdéleny pruhem svétlé barvy. V podokné davek jsou dokumenty uvedeny
pod svymi davkami. Pokud je vybrany klientsky profil konfigurovan pro indexovani, pak se po
vybé&ru dokumentu v podokné davek zobrazi v levém dolnim podokné pole metadat. Upravou
velikosti pisma poli metadat v dialogu Pfedvolby mzete zlepsit jejich Citelnost.

Pro zajiSténi standardniho vstupu mohou pole metadat pouzivat vstupni masky nebo vstupni
formatovani, seznamy voleb nebo vyhledavani materiald.

Pokud je pro pole metadat pouzita vstupni maska nebo filtr, urCuje, co Ize do tohoto pole
metadat zadat. Maska mlZe napfiklad umoznit zadani &isel, ale nikoli abecednich znakd,
nebo mlZe zadani omezit na &tyfi znaky. Pokud zadate znak, ktery masce nevyhovuje,
systém pipne a aplikace znak nepfijme. Pole metadat s nazvem Cislo faktury mGze napfiklad
pouzivat vstupni masku, ktera zadani omezuje na 7mistna cCisla.

Pole metadat mdlze vyuzivat formdt a zobrazovat polozky jednotnym zptsobem. PFi
pfechodu na jiné pole metadat se v pfipadé potfeby zméni zobrazeni dat tak, aby odpovidalo
formatu zobrazeni. Zobrazeni poloZzky v poli s kalendarnim datem se mdze napfiklad zmé&nit
na standardni format kalendarniho data. Uvédomte si, Ze hodnota metadat se nezméni.

Pole se seznamem voleb nabizi seznam hodnot, ze kterych miZete vybirat. Pokud to
dovoluje nastaveni klientského profilu, umozni seznam voleb hodnotu zadat namisto jejiho
vybéru. Pole se seznamem voleb mohou byt zavisla, kdy vybér v jednom poli se seznamem
voleb (nadfizeném) urcuje volby zobrazené v zavislém poli se seznamem voleb
(podfizeném).

Co v8e zde mUizete provadét?
* Indexovat dokumenty podle metadat

» Indexovat dokumenty podle hodnot vyhledavani materiall

Indexovat dokumenty podle metadat

Postup indexovani dokumentd podle metadat:

1. Vyberte dokument bud v podoknuDavky, nebo v libovolné strance miniatury v podoknu Dokument

Vlevo dole se zobrazi podokno metadat. Nékter4 pole metadat jizZ mohou obsahovat
automaticky vyplnéné tdaje.

2.V poli Profil dokumentu vyberte profil dokumentu, jenZ odpovida typu dokumentu, ktery
chcete indexovat.

Pokud napfiklad indexujete dokument zakaznické objednavky, vyberte profil dokumentu
obsahuijici pole Cislo zakaznika, Jméno zakaznika a Metadata objednavky.

3. Vyplite poZadovana pole metadat.

4. Opakovanim krokd 1 az 3 provedte indexovani jednotlivych dokumentd v davce.
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Indexovat dokumenty podle hodnot vyhledavani materidld

Indexovat dokumenty podle hodnot vyhledavani materiald

1.V podokné metadat umistéte kurzor do pole metadat, pro které je konfigurovano
vyhledavani materiald.

Tlagitko Vyhledani materialu je aktivni, kdyZ provadite hledani materiald ve
vybraném poli metadat.

2. Zadejte hodnotu, ktera se ma shodovat. (Ciselna pole ¢asto vyzaduji pfesné
hodnoty.)

V ur€itych pfipadech, pokud je to podporovéano klientskym profilem, bude mozna
stadit zadat pouze nékolik prvnich znakd hodnoty, kterd se ma shodovat. MlzZete
napfiklad zadat znaky Nov do pole metadat s ndzvem Spolec¢nost, budete-li chtit

vyhledat zaznamy, jejichz nazev v poli Spole¢nost za€ina znaky Nov. Pfi zadani

¢asteénych hodnot, pro které je k dispozici mnoho odpovidajicich zaznamd, vSak
mUzZe zobrazeni vysledk( vyhledavani trvat dlouhou dobu.

3. Kliknéte na tlacitko Vyhledavani materiald.

KdyZ je nalezeno vice zaznamd, zobrazi se dialogové okno Vysledky vyhledavani
materiald. V opacném piipadé (nalezen jediny zaznam) se automaticky doplini
hodnoty do jednoho nebo vice poli bez zobrazeni seznamu vysledkd.

4. Vyberte odpovidajici zaznam ve vysledcich vyhledavani a kliknutim na tlacitko Vy

brat vypliite hodnoty z GloZisté do poli metadat. (Zaznam mdZete rovnéz vybrat
tak, Zze na néj dvakrat kliknete.)
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Sprava davek

Davka zahrnuje skenované obrazky, stranky a elektronické dokumenty, které miZete logicky
usporadat a ulozit do ulozisté. Po naskenovani nebo importovani dokumentt je mizete
indexovat, upravit a uvolnit.

Kdyz vytvofite davky, jsou automaticky pojmenovany pomoci pfedpony klientského profilu
(napfiklad SKEN nebo IMPORT), po nizZ nasleduje interni pofadové Cislo.

Davky jsou pro vas automaticky uzamceny, kdyz je vytvafite skenovanim nebo importem
nebo pokud je otevrete (rozbalite).

¢ Poznamka:

Kdyz jsou davky ponechany uzamcené a uzivatelé, ktefi je uzamkli, jiz nejsou
dostupni, mohou spravci Content Capture tyto davky odemknout pro dalSi
zpracovani.

Pokud nejsou definovany Zadné procesy uvolnéni a vy odemknete davky, dokumenty
a metadata jsou odeslany do Ulozisté sluzby Oracle Content Management a odemknuty.

Pokud jste vybrali dostupny proces uvolnéni a uvolnili davky, dalSi akce provedena pro
davku zavisi na vybraném procesu uvolnéni. Priibéh probihajiciho uvolfiovani davky je
znazornén pohybem ukazatele priibéhu smérem doprava na ndzvu davky. Zatimco
uvolfiovani davky pokracuje na pozadi, mdzete vybrat jiné davky a pracovat s nimi.

Po uvolnéni zavisi dalSi akce provedena s davkou na nastavenich klientského profilu.
Davky mohou postoupit k naslednému zpracovani, jako je napfiklad rozpoznani ¢arovych
kédd, prevod dokumentt (do formatu PDF/TIFF) nebo potvrzeni do Ulozisté Oracle
Content Management. Nebo je mozné davky odemknout a jini uzivatelé je tak mohou
zamykat a upravovat. Pokud napfiklad pracovnici povéfeni skenovanim vytvofi,
zkontroluji a upravi davky, mohou je uvolnit pro pracovniky povéfené indexovanim, ktefi
je vyberou, indexuji a uvolni pro nasledné zpracovani.

Co vSechno mizete provadét s davkami, které mate ve spravé?

Zména informaci o davce

Uvolnit davky

Vyhledavat davky nebo filtrovat seznam
Chyby pfi zpracovani davky

Vyhledat chyby davky

Zmeéna informaci o davce

Déavce mohla byt pfifazena vychozi priorita a stav klientskym profilem. Davce mlzete pfifadit
¢islo priority od 0 do 10, pficemz priorita 10 je nejvy$si. K davce miZete také pripojit stav
z dostupnych voleb stavu. Obdobné mizete k davce pfipojit poznamku, a to jako pfipominku
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Kapitola 21
Uvolnit davky

nebo vystrahu pro dal3i uZivatele, ktefi mohou davku zpracovavat. MliZzete napfiklad
zadat poznamku informujici, ze v urCitém dokumentu v davce chybi stranka.

Postup zmény informaci o davce:

1.

V podokné Davka vyberte nékterou davku.

Informace o davce se zobrazuji v pravém podokné. Pole Priorita,
Status a Poznamky davek miZete upravovat, pokud je pro vas davka uzaméena.

Podle potfeby provedte nasledujici kroky:

a. V poli Priorita vyberte nové Cislo priority od 0 do 10.

b. V poli Status vyberte novy status.

c. V poli Poznamky k davce zadejte, upravte nebo odstrarite text.
Kliknéte na tlacitko Pouzit.

Zmeény se zobrazi v seznamu podokna davek.

Uvolnit davky

Klientsky profil mGze zahrnovat vice procest uvolnéni. Chcete-li uvolnit davku, vyberte
vV seznamu pozadovany proces uvolnéni.

ORACLE

Postup uvolnéni davek:

1
2.

V podokné Davka vyberte jednu nebo nékolik davek.

Kdyz klientsky profil obsahuje nékolik procesut, vyberte néktery z nich v rozviracim

seznamu po prave strané ikony ta poté kliknéte na ikonu L* Alternativng
mdzete pravym tla¢itkem mysi kliknout na jednu ¢i vice davek v podoknu Davka,
vybrat polozku Uvolnit davku a poté vybrat jednu z voleb procesu uvolnéni, které
jsou pro vas konfigurovany. Tyto volby jsou rovnéz dostupné v pfipadé, kdy vybere
jeden &i vice dokument( v davce v podoknu Davka.

Na nazvu davky se zobrazi ukazatel, ktery pohybem smérem doprava znézorfiuje
pribéh uvolfiovani. Béhem uvoliiovani mdizete vybrat jiné davky a dokumenty,
s nimiz chcete pracovat.

¢ Poznamka:

Uvolnéné davky jsou pravidelné aktualizovany, kdyz zapnete predvolbu
klientu Automaticky aktualizovat davky.

Volitelné mUizete kliknutim na pfikaz Aktualizovat seznam davek zobrazit novy
stav davky. Po uvolnéni mliZze nastat jedna z téchto situaci:

» Dévka zmizi z podokna davek, napfiklad po UspéSném predani.

eV ikoné davky se zobrazi ukazatel zpracovani, ktery oznamuje, Ze probiha
dalSi zpracovani.

eV ikoné davky se zobrazi ukazatel chyby, ktery oznamuje, Ze u jednoho nebo
vice dokument( davky doslo k chybé.
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Vyhledavat davky nebo filtrovat seznam

Viyhledavat davky nebo filtrovat seznam

Davky Ize vyhledavat podle ndzvu, data, statusu, priority nebo stavu. Uvédomte si, ze
filtrovany seznam obsahuje vzdy kromé vysledkl vyhledavani davky uzaméené pro vas.

Davky vyhledate takto:

1.V podokné Davka kliknéte na ikonu Q.
2.V dialogovém okné Kritéria vyhledavani davek urcete, jakym zplsobem maji byt
vyhledavany davky s vyuzitim kritérii uvedenych v tabuice.

Mdizete zadat vice voleb vyhledavani. Pamatuijte si, Ze k nalezeni davky musi odpovidat
vSechna zadand pole vyhledavani, ackoli je potfebné, aby uvnitr pole vyhledavani

odpovidala pouze jedna hodnota. Pokud napfiklad vyberete volbu Naléhavé v poli Status a volby
8, 9 a 10 v poli Priorita, budou nalezeny davky se statusem Naléhavé A prioritou 8, 9

NEBO 10. Naproti tomu davky se statusem Naléhavé, ale s prioritou 0, nebo davky bez

statusu a s prioritou 8, 9 nebo 10 nalezeny nebudou.

Tabulka 21-1 Kritéria vyhledavani davek

.|
Kritéria vyhledavani Popis

Nazev davky Zadejte hledany nazev davky. MliZete zadat ¢astecny nazev, po kterém
bude nésledovat znak % vyjadiujici shodu s jednim nebo vice znaky.
Napftiklad pri zaddni znakd Davk%
budou odpovidat ddvky pojmenované Ddvkal5 a Ddvky214.

Od data/Do data Vyhledavani ddvek vytvorenych v urcitém rozsahu dat. Kliknéte na
tlacitko kalenddre u poli dat a vyberte pocate¢ni a koncové datum.

Stav Vyhleddvani davek podle prifazeného statusu vybérem jednoho nebo
vice statust. Odpovidat budou davky, kterym je ptirazen libovolny
z vybranych statusu.

Priorita Vyhledavani davek podle prirazené priority vybérem jedné nebo vice
priorit. Odpovidat budou davky, kterym je prifazena libovolna
z vybranych priorit.

Stav davky Vyhled4vani davek podle systémem prifazeného stavu vybérem

jednoho nebo vice stavll. Odpovidat budou davky, kterym je prifazen
libovolny z vybranych stavii. Mezi dostupné stavy davky patii:

*  Pripravena: Davky nejsou uzamceny a nedoslo k Zddnym chybam
* Uzamcena: Davky jsou uzamceny jinym uZivatelem

*  Chyba: Vjednom nebo vice dokumentech v davce doslo k chybé

e Zpracovani: Davky jsou praveé zpracovavany procesorem nebo
ulohou procesoru.

3. Kliknéte na tla¢itko OK.

V podokné davek se zobrazi filtrované vysledky vyhledavani. Nezapomerite, ze

v podokné davek se vzdy zobrazi davky uzamcené pro vas, bez ohledu na nastaveni
filtru davek, a Ze filtrovani davek zlistane zachovano i po aktualizaci seznamu davek,
dokud nebude odebréano.

Filtr vyhledavani odeberete takto:

1. V podokné Davka kliknéte na polozku Vyhledat.
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Chyby pfi zpracovani davky

2.V dialogovém okné Kritéria vyhledavani davek kliknéte na tlacitko Vymazat
kritéria a poté na tlacitko OK.

Seznam v podokné Davka prfestane byt filtrovan podle kritérii vyhledavani.

Chyby pfi zpracovani davky

P¥i praci s davkami a jejich uvolfiovani dochézi prilezitostné k chybam. Nékteré bézné
chyby Ize vyfesit za pomoci poskytnutého vysvétleni chyby. V ostatnich pfipadech
mdZe byt potfebné kontaktovat spravce procedury a informovat jej o nazvu davky

a zobrazené chybg.

Pfi praci s davkami doslo k chybam.

KdyZ se pokusite zobrazit dokument bez obrazkd v pridruzené aplikaci, zobrazi klient
v pfipadé vyskytu chyby pfi otevirani dokumentu chybovou zpravu: Nepodafilo se
otevrit dokument v pridruZené aplikaci. K tomuto typu dokumentu neni mozna
pridruZzena Zadna aplikace.

Pfi uvolnéni davek doslo k chybam.

e Pokud se vyskytne chyba davky poté, co ji uvolnite, napfiklad pfi kroku
nasledného zpracovani, davka se mize v podoknu Davka zobrazit jako pro vas
uzamcena. (Berte na védomi, Ze pfi dalSim zpracovani mohlo dojit k pfejmenovani
davky.) Detaily chyb zobrazite tak, ze kliknete pravym tlacitkem mysi na ikonu
chyby dokumentu a vyberete volbu Zobrazit chyby davky .

»  Pokud jste uvolnili davku bez vyplnéni vSech povinnych poli metadat ve vSech
dokumentech, dojde k chybé, je-li aplikace Content Capture nastavena tak, aby
predala davku jako krok nasledného zpracovani. Obvykle jsou vSechny dokumenty
potvrzeny a odebrany z davky. Dokumenty, které obsahuji chyby, vSak v davce
zlstanou. Chybu vyfeSite otevienim davky, vyplnénim vSech povinnych poli
metadat ve vSech dokumentech (nalevo od jejich nazvi je zobrazena hvézdicka *)
a opétovnym uvolnénim davky.

Viyhledat chyby davky

ORACLE

Postup kontroly chyb spojenych s dokumenty v davce:

1.V podokné Davka kliknéte pravym tlaCitkem mysi na davku s varovnym
symbolem, ktery oznacuje chyby davky.

2.V mistni nabidce zvolte polozku Zobrazit chyby davky.
Zobrazi se dialogové okno Chyby pfi zpracovani davky.

3.V dialogovém okné Chyby pfi zpracovani davky vyberte vSechny fadky, abyste
zobrazili chyby souvisejici s dokumentem.

Chybové zpravy se zobrazuji v poli Zprava.

4. Po ukongeni kontroly chyb kliknéte na tlaCitko Zavfit.
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Nastaveni automatizovaného importu soubort
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Automatizovany import soubord mliZzete nastavit prostfednictvim e-mailu, slozek a soubor(
seznamu na karté Zachytit, ktera je pro vasi proceduru dostupna na strance Procedury. P¥i
nastaveni automatizovaného importu vytvofite Glohu procesoru importu, kter4d vdm umozni
konfigurovat tyto zdroje: E-mail, SloZka a Soubor.

e Zachytavani soubord ze sledované sloZzky soubort

e Zachytavani soubord ze sledovaného e-mailového Gctu



Zachytavani souborl ze sledované slozky soubort

Konfiguraci Uloh importu mizete provadét na pocitaci, ktery ve sloZzkach sleduje vyskyt
souborl, jez ma procesor importu zpracovat bez nutnosti lidského zasahu. Zdrojem souboru
mUZe byt e-mailova adresa, slozka nebo seznam soubor(. Konfiguraci tloh importu provadite
v procedufe, na karté Zachytit nebo na strance Procedury. U slozek a tloh importu seznamu
souborl musfi byt na pocitaci, ktery ma pfistup k sitové sloZce s dokumenty, instalovan

a spustén Agent importu souboru.

e Co jsou sledované slozky soubord

e Priprava agentu importu soubord

Co jsou sledované slozky souborti

Import a zachytavani soubord ze sledované slozky na poéitaéi Ize automatizovat. Kdyz
vytvarite Glohu importu, midZete libovolnou sloZzku oznadit jako sledovanou. Procesor importu
poté tuto sloZku monitoruje a zpracuje viechny soubory v ni. MlZete také vytvorit tlohu
importu, ve které prikaZete procesoru importu nacist (textové) soubory seznamu, ve kterych
jsou uvedeny soubory k importu spolu s jejich metadaty.

Predstavte si scénaf, kdy zaméstnanci organizace skenuji sestavy vydajl na vicefunkénim
zafizeni a ukladaji je do sitové slozky spolecnosti. V tomto pfipadé je tfeba Uloha importu,
ktera pouzivé slozku jako typ zdroje a agent importu souboru na pocitaci, kde je umisténa
slozka se sestavami vydajd. Pokud je objem skenovanych dokumentd pfilis velky, je mozné
agent importu soubord umistit na vice pocitacl, které maji pfistup k této sitové slozce. Pak je
mozné, aby skenované dokumenty byly umistény v podslozkach a vice spusténych instanci
agentu importu soubor( na rliznych poéitadich miZze sou¢asné zpracovavat vice podsloZek.
Procesor importu prostfednictvim Glohy importu slozky sleduje tuto slozku v pravidelném
intervalu, a prostfednictvim agentu importu soubor(i nacitd nové soubory a prevadi je do
davek.

Kdyz vytvorite Glohu importu zdrojové slozky, mlzete uréit, jaké typy souborll ma tloha
importu sledovat: TIFF, PDF nebo v3echny soubory. MiZete také uréit, Ze kazdy soubor bude
tvofit individualni davku, nebo zZe davka bude obsahovat vSechny soubory urcitého typu Ci
vice typl. Davka smi obsahovat maximalné 500 souborll. Procesor importu vam také
umoznuje urcit poradi, ve kterém maji byt soubory urcitého typu zpracovany. Zdrojové
soubory Ize po zpracovani odstranit. Postup konfigurace Glohy importu slozky je popsan

v tématu Konfigurace importu soubor(i ze slozky.

MUzZete také vytvorit Ulohu importu, jejimzZ prostfednictvim procesor importu sleduje slozku

a nacita (textovy) soubor seznamu obsahujici zaznamy, které urcuji, co je tfeba importovat

do Content Capture: soubory, soubory pfiloh a voliteIné hodnoty metadat, které maji byt

pfifazeny k souborlim. Postup konfigurace Glohy importu souboru seznamu je popsan

v tématu Konfigurace importu souboru seznamu. Po konfiguraci tlohy importu je nutné pfipravit agent impo
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¢ Poznamka:

MUZe se stat, Ze se agent importu souboru predéasné ukonéi nebo ztrati
béhem zpracovéani Ulohy souboru seznamu pfipojeni. Pokud agent neobnovi
svou €innost béhem vychoziho nastaveného obdobi 60 minut, jsou
predchozi na¢tené soubory nucené uvolnény a oznaceny na serveru jako
dokoncené. Agent stale zpracovava zbyvajici polozky z tlohy souboru
seznamu nebo zbylé soubory ze slozky béhem doby, kdy do ni pfibyvaji
noveé soubory.

Pfiprava agentu importu soubort

File Import Agent je aplikace pfikazového fadku, kterou Ize spustit na libovolném
pocitaci a ktera slouzi jako zdroj pro import obsahu ze sledovaného umisténi systému
soubort, jako je sloZka nebo sitova jednotka. Sleduje a zachycuje obsah v tomto
umisténi a pfedava jej do procesoru importu k dalSimu zpracovani a smérovani podle
pravidel definovanych v procedure.

Aplikaci File Import Agent je nutné instalovat a spoustét na mistnim pocitaci pouze

v pfipadé, Ze zdrojem je sledovand sloZka (nesledovany e-mailovy Ucet). K dispozici je
utilita pfikazového fadku Capture, kterd vam pom(Ze registrovat servery, konfigurovat
Glohy importu a vytvofit jejich seznam.

Nastaveni aplikace File Import Agent se sklada z téchto krokd:

1. Stazeni a instalace aplikace File Import Agent

2. Vytvoreni aplikace sluzby Oracle Identity Cloud Service (IDCS) pro Agent importu
souboru

3. Registrace sluzby Oracle Content Management v agentu importu soubor(

4. Pouzivani utility pfikazového fadku Capture

Stazeni a instalace aplikace File Import Agent

ORACLE

Chcete-li importovat soubory ze sledované slozky, musite nejdrfive instalovat aplikaci
File Import Agent do mistniho pocitace.

Systémové pozadavky

File Import Agent je aplikace v jazyce Java, kterd vyZaduje sadu Oracle JDK verze
8u251 nebo nejnovéjsi verze dostupné v dobé, kdy budete tuto aplikaci instalovat.
Aplikace File Import Agent je kompatibilni s operacnimi systémy Windows, Linux

a Mac (informace naleznete v tématu Certifikované konfigurace systému pro Oracle
JDK 8 a JRE 8).

Postup staZeni a instalace aplikace File Import Agent:

1. Prihlaste se do webového rozhrani sluzby Oracle Content Management a kliknéte
na polozku Zachytit v levém navigacnim panelu (v sekci Sprava). Pokud se vam
tato volba nezobrazi, nemate pozadovana opravnéni k pristupu.

2. Na strance Procedury zachyceni obsahu v ¢asti Stahovani
kliknéte na polozku Oracle Content Capture File Import Agent a stahnéte
soubor capture-agent.zip do mistniho pocitace.
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3. Extrahujte soubor ZIP.

4. Musite pridat slozku <adresai agentu>\bin do promé&nné PATH. Adreséar agentu je
sloZka, do které je extrahovan soubor capture-agent.zip. MlZete také nastavit
proménnou prostfedi CAPTURE_HOME na extrahovany adresar a pfidat
slozku $CAPTURE_HOME\bin do proménné PATH.

V systému Mac:

sudo In -s <agent directory>/bin/capture /usr/local/bin/capture

V systému Windows:

Spustte soubor SystemPropertiesAdvanced.exe, poté upravte proménné
prostiedi a nasledné pfidejte slozku <adresar agentu>\bin do proménné PATH.

5. Nastavte proménnou CAPTURE_JAVA HOME na platné umisténi sady JDK bud jako
proménnou prostfedi, nebo v souboru <adreséai agentu>/conf/agent.properties.

Viytvoreni aplikace sluzby Oracle Identity Cloud Service (IDCS) pro Agent
importu souboru

ORACLE

Agent importu souboru interaguje se sluzbou Oracle Content Management pfi nacitani
konfiguraci tlohy importu a odesilani soubord. Interakce probiha& formou volani webovych
REST sluzeb. Rozhrani API jsou chranéna sluzbou OAuth, proto Agent importu souboru
vyZaduje tokeny OAuth. Aplikace IDCS umoZiuje Agentu importu souboru tyto tokeny
generovat.

Postup vytvoreni aplikace IDCS:
1. Prihlaste se k panelu Moje sluzby.
2. Kliknéte na poloZku ldentity Cloud.

3. Zkopirujte adresu URL instance sluzby. Tato URL vam umozZni pfistup k instansi sluzby Oracle Content
. To znamen4, Ze ji pouZijete k registraci serveru po jeho instalaci.

4.V konzole sluzby Identity Cloud Service rozbalte navigaéni panel a poté kliknéte na
poloZzku Aplikace.

5. Kliknéte na tlacitko PFidat.
6. Na strance Pridat aplikaci kliknéte na polozku Davérna aplikace.

7.V podoknu Detaily aplikace okna Pridat diivérnou aplikaci zapiste nazev aplikace
a kliknéte na tlacitko DalSi.

8. Vyberte volbu Konfigurovat tuto aplikaci jako klient.
9. V Casti Autorizace vyberte poloZku Vlastnik zdroje a Kontrolni vyraz JWT.

10. V cCasti Zasada vydani tokenu vyberte hodnotu VSechny v poli Autorizované
zdroje a kliknéte na tlacitko DalSi.

11. Na karté Zdroj pfijméte vychozi hodnoty a kliknéte na tlacitko DalSi.
12. Na karté Zasady webové vrstvy piijméte vychozi hodnoty a kliknéte na tlacitko DalSi.
13. Na karté Autorizace kliknéte na vychozi hodnoty a kliknéte na tlacitko DalSi.

14. Kliknéte na tla¢itko Dokon¢it.
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Zkopirujte udaje ID klientu a Tajny kli€¢ klientu. Budete je potfebovat, az budete registrovat server por

Na karté Konfigurace rozbalte uzel Konfigurace klientu.

Prejdéte dol( do ¢asti Zasada vydani tokenu a kliknéte na poloZku PFidat
rozsah.

V dialogovém okné Vybrat rozsah najdéte svou instanci sluzby Oracle Content
Management a kliknéte na tlacitko >.

Vyberte rozsah, ktery obsahuje adresu URL s fetézcem /urn:opc:... a poté
kliknéte na tlacitko PFidat.

Zkopirujte udaj Adresa URL rozsahu. Budete ho potfebovat, az budete registrovat server pomoci utility

Kliknéte na poloZzku UloZit a poté na Aktivovat.

Vase aplikace IDCS byla vytvorena. Nyni mizZete pokraCovat a registrovat server
pomoci utility pfikazového radku Capture.

Registrace sluzby Oracle Content Management v agentu importu

soubord

ORACLE

VaSe instance sluzby Oracle Content Management musi byt registrovana v utilité
prikazového fadku Capture, aby utilita védéla, jaké alohy importu jsou konfigurovany
v instanci sluzby Oracle Content Management, a mohla odesilat soubory do této
instance.

Postup pro provedeni registrace Oracle Content Management:

1.

Stahnéte a instalujte agent importu soubor(, pokud jesté neni na vasem pocitaci
instalovan.

Spustte nasledujici pfikaz na vaSem operacnim systému Windows, Linux nebo
Mac:

$ capture register-server <NAME> --endpoint https://<oracle content
management instance name>.oraclecloud.com -u username -p "password”
--idcsurl https://<server name>.identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/
token --clientid sampleid --clientsecret sample-secret --scope
https://<server name>:<port number>/urn:opc:cec:all

» Adresa URL instance sluzby Oracle Content Management: <oracle content
management instance name>.oraclecloud.com

« UzZivatelské jméno a heslo pro vaSi adresu URL instance sluzby Oracle
Content Management.

# Pozndmka:

Abyste omezili potencialni bezpecnostni hrozbu, vytvorte
specifického uZivatele pro Agent importu soubord, kterému prifadite
pouze role nebo opravnéni aplikace Content Capture

u pozadovanych procedur.
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Pouzivani utility pfikazového radku Capture
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e Adresa URL instance sluzby Identity Service: https://
<ndzev_serveru>.identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/token (Hodnotu jste si
zkopirovali béhem vytvoreni aplikace IDCS.)

e D klientu: sampleid (Hodnotu jste si zkopirovali b€éhem vytvoreni aplikace IDCS.)

e Tajny kli¢ klientu: sample-secret (Hodnotu jste si zkopirovali béhem vytvoreni

aplikace IDCS.)

e Adresa URL rozsahu: https://<ndzev_serveru>:<c¢islo_portu>/
urn:opc:cec:all (Hodnotu jste si zkopirovali béhem vytvoreni aplikace IDCS.)

3. Otestujte pfipojeni spusténim pfikazu pro vypis Uloh importu:

$ capture list-import-jobs

Zobrazi se seznam v3ech Uloh importu sloZzek a seznamu souborl konfigurovanych
v procedurach aplikace Content Capture v urené instanci sluzby Oracle Content

Management.

Po zaregistrovani sluzby Oracle Content Management a konfigurovanych tloh importu
provedte konfiguraci importu soubord ze slozky nebo konfiguraci importu souboru seznamu.

Utilita pfikazového fadku capture umoziuje konfigurovat Agent importu soubord tak, aby
agent dokazal importovat dokumenty do Ulozisté sluzby Oracle Content Management.
Poskytuje pfikazy pro pouzivani a spravu Agentu importu soubord.

usage : capture <command> [options]

Run capture <command> -h" to get the detailed help for the command.

Commands:

capture create-encryption-key <file>
decrypt password for servers.
capture register-server <name>
server

[alias: rs]

capture list-servers

servers

[alias: Is]

capture list-import-jobs
server

capture configure-import-job
Folder path. Enable or disable.
capture trigger-import-job
processing.

[alias: tij]

capture refresh-config

server.

capture list-procedures
procedures.

[alias: Ip]

capture register-database <name>

Create an encryption key to encrypt/
[alias: cek]
Registers a CEC

Lists registered

Lists all Import Jobs from
[alias: lij]
Configures import job. Set Import
[alias: cij]
Forces import job

Refresh configuration from
[alias: rc]
Displays capture

Registers external
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database.
[alias: rd]
capture deregister-database
registered database.
[alias: dd]
capture list-databases
and tables.
1d]
capture register-table
a database.
[alias: rt]
capture deregister-table
registered table.
[alias: dt]
capture list-table-sync-jobs
server.
capture trigger-table-sync
synchronization.
[alias: tts]
capture start
agent

[alias: s]
capture stop
agent

[alias: x]
capture status
status
[alias: st]
capture help
message

[alias: h]

Kapitola 22
Priprava agentu importu soubort

Deregister previously
Displays registered databases

[alias:
Registers tables in

Deregister previously

Lists all Asset Sync Jobs from
[alias: Itsj]
Force table / asset

Starts import

Stops import

Shows import agent

Shows this

usage: create-encryption-key <file> [-h]
Create an encryption key to encrypt/decrypt password for servers and
save to <file>.

Options:

-h,--help  Show help

Example:

capture create-encryption-key ~/.ceckey Create

encryption key and save to file ~/.ceckey

usage: capture register-server <name> -e <endpoint> -u <user> -p
<password> [-k <key>] [-i1 <idcsurl>] [-c <clientid>] [-s
<clientsecret>] [-0 <scope>] [-m <timeout>] [-h]

Registers a CEC server. Specify -e <endpoint> for the server URL.
Specify -u <user> and -p <password> for connecting to the server.
Optionally specify -k <key> to encrypt the password.

Optionally specify <idcsurl>, <clientid>, <clientsecret> and <scope>
for integration with IDCS app.

Options:
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-e,--endpoint <endpoint> Server endpoint

-u,--user <user> User name

-p,--password <password> Password

-k,--key <key> The key file used to encrypt the password
-i,--idcsurl <idcsurl> Oracle ldentity Cloud Service Instance

URL

-c,--clientid <clientid> Client ID

-s,--clientsecret <clientsecret> Client secret

-0,--scope <scope> Scope -m,--timeout <timeout>

Timeout in millisecond when try to login to the server. Defaults to 30000ms
-h,--help Show help

Examples:

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
i The server is a tenant on Oracle Public cloud
http://idcsl.com -c clientid -s clientsecret -o https://primary-audience-and-
scope

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p

passwordl The server is a tenant on Oracle Public
cloud

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
m 60000 The timeout is set to 60 seconds

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
k ~/_mykey The password will be encrypted

usage: capture list-servers [-u <user>] [-f <pattern>] [-h]
Lists registered CEC servers. Optionally specify -u <user> and -f <pattern>
to filter results based on user or server name.

Options: -u,--user <user> User name

-f,--pattern <pattern> String to search in server name

-h,--help Show help

Examples:

capture list-servers Lists all
registered servers

capture list-servers -u userl Lists all
registered servers linked to user “userl®

capture list-servers -f demo Lists all

registered servers whose name contains "demo”

usage: capture list-import-jobs [-f] [-1] [-h]

Lists all Import Jobs from server. Optionally specify -f and -1 to show only
folder or list file import jobs.

Options:

-f,--folder Display only folder import jobs

-1,--listfile Display only list file import jobs

-h,--help Show help

Examples:

capture list-import-jobs Lists all
import jobs

capture list-import-jobs -f Lists all
folder import jobs

capture list-import-jobs -1 Lists all

22-7



ORACLE

Kapitola 22
Priprava agentu importu soubor(

list file import jobs

usage: capture configure-import-job -s <server> [-i <import>] [-p
<path>] [-e] [-E] [-d] [-D] [-h]

Configures the import job. Specify -s <server> -i <importjobid> to
select the server and import job. Optionally specify -p <path> to set
the import folder path.

Optionally specify -d to disable import job and -e to enable import job
Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-p,--path <path> Set Local Import Folder Path

-e,--enable Enables specific import job
-E,--enable-all Enables all import jobs

-d,--disable Disables specific import job
-D,--disable-all Disables all import job

-h,--help Show help

Examples:

capture configure-import-job -s prod -i import_id -p /Users/userl/
data/ Sets the import directory

capture configure-import-job -s prod -i import_id -

e Enables a specific import job

capture configure-import-job -s prod -

D Disables all import jobs
capture configure-import-job -s prod -i import_id -

d Disables a specific import job

usage: capture trigger-import-job -s <server> -i <import> [-h]
Forces import job processing.

Options:

-S,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-h,--help Show help
Examples: capture trigger-import-job --server production --import xx-
Job-id-xx Forces processing of specified import job

usage: capture refresh-config [-s <server>] [-h] Refresh configuration
from server.
Optionally specify -s to only refresh config for selected server.

Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture refresh-config Force refresh
configuration for all servers

capture refresh-config -s production Force refresh

configuration from specified server

capture list-procedures
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usage: capture list-procedures -s <server> [-h]
Lists capture procedures. Must specify -s <server> to select a server.

Options:
-s,--server <server> Specify the server
-h,--help Show help

Examples: capture list-procedures -s ocetest
Lists all capture procedures available for current user

usage: capture register-database <name> -s <server> -w <procedure> -c
<connection> -u <user> -p <password> [-a] [-h]

Registers on-prem database with Capture. Specify -c <connection> for the
connection URL, -u <user> and -p <password> for connecting to the server.

Options:

-sS,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Set procedure to be associated with database
-c,--connection <connection> Database connection url

-u,--user <user> Database User name

-p,--password <password> Database Password

-a,--attach Attach existing database

-h,--help Show help

Examples:

capture register-database ebsdb -s serverl -w 1 -c jdbc:oracle:thin:@//
host:port/service -u userl -p pass Register ebsdb with serverl

usage: capture deregister-database -s <server> -w <procedure> -d <database>
[-e] [-h]

Deregister previously registered database. Specify -s <server>, -w
<procedure> and -d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Database to deregister

-e,--detach Only detach

-h,--help Show help

Examples:

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb
Deregister VENDORS table from ebsdb database

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb --detach
Detaches ebsdb database without deregistering it

usage: capture list-databases -s <server> [-h] Lists registered databases
and tables. Must specify -s <server> to select a server.

Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture list-databases -s ocetest Lists all registered databased linked

to server "ocetest”
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usage: capture register-table -s <server> -w <procedure> -d <database> -
t <table> [-m <schema>] [-h]

Registers table with Capture. Specify -s <server>, -w <procedure> and -
d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Specify the procedure

-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples:

capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t

VENDORS Register VENDORS table from ebsdb database
capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t VENDORS -m

SVR Register VENDORS table from ebsdb database in SVR schema

usage: capture deregister-table -s <server> -w <procedure> -d
<database> -t <table> [-m <schema>] [-h]
Deregister table. Specify table details.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples: capture deregister-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t
VENDORS Deregister VENDORS table from ebsdb
database

usage: capture list-table-sync-jobs [-r] [-h] Lists all Asset Sync Jobs
from server.

Options:

-r,--refresh  Force refresh asset sync jobs from server
-h,--help Show help

Examples:

capture list-table-sync-jobs

Lists all asset sync jobs

capture list-table-sync-jobs -r

Refresh asset sync jobs from server and list them

usage: capture trigger-table-sync -s <server> -a <asset> [-h]

Force table / asset synchronization.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with table sync job
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-a,--asset <asset> Set Asset Sync Job Id

-h,--help Show help

Examples:

capture trigger-table-sync -s production -i xx-123-sync-id-xx Forces

processing of asset synchronization job

usage: capture start [-h]
Starts capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture start Starts capture

agent if not running

usage: capture stop [-h]

Stops capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture stop Stops capture
agent if currently running

usage: capture status [-s <server>] [-i <import>] [-u <user>] [-m <machine>]
[-1 <limit>] [-d <duration>] [-c | -p] [-h]
Display capture agent status and activity.

Options:

-S,--server <server> Set Server name

-i,--import <import> Set Import Job name

-u,--user <user> Set user name. Defaults to current user
-m,--machine <machine> Set host name. Defaults to current hostname
-1,--limit <limit> Set number of results to return. Defaults to 200
-d,--duration <duration> Set duration period in hours

-c,--completed Display only completed uploads

-p,--pending Display only pending uploads

-h,--help Show help

Examples:

capture status Display capture agent status
capture status -u user@example.com Show upload activity for user :
user@example.com

capture status -i Invoices Show upload activity for Invoices
import job

capture status -m myhost.example.com Show upload activity for

a specific host / machine

capture status -p Show uploads pending completion
capture status -c Show completed uploads

usage: capture version [-h]
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Displays capture version details.

Options:

-h,--help Show help

Example:

capture version Display Capture Agent version
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Zachytavani souborl ze sledovaného e-mailového Uctu

Ulohu importu mdzZete vytvofit pomoci e-mailového Gc&tu jako zdroje, z néhoz jsou
zachytavany prichozi e-mailové zpravy, které jsou poté importovany do sluzby Oracle
Content Management. S kazdou importovanou e-mailovou zpravou se zachéazi jako

s davkou, takze jeji pfilohy a télo zpravy se stanou samostatnymi dokumenty v rdmci davky.
V Uloze importu mdzete urcit slozky dorucéené posty, které by mél procesor importu sledovat,
konfigurovat filtry zprav, urcit typy soubor( pfiloh, které ma procesor zahrnout do davek,

a urcit zplsob, jakym budou zpracovany prvky zpravy, jako jsou e-mailova adresa, datum,
¢as a predmét. MlzZete také zvolit poradi, v jakém by mély byt zpracovany rdizné typy
soubord.

Predstavme si scénér, kdy zaméstnanci skenuji sva vyuctovani vydajli na multifunk&nich
zafizenich. Kazdé vyuctovani vydajl je pfevedeno na dokument forméatu PDF, pfipojeno k e-
mailové zpraveé a prostfednictvim e-mailu doru¢eno do sloZky doruené posty vydajl
sledované procesorem importu. Procesor importu zpracuje tyto e-mailové zpravy a jejich
prilohy podle nastaveni konfigurace v Gloze importu.

Ulohu importu e-mailll vytvofite provedenim krok( popsanych v tématu Konfigurace importu
e-mailovych zprav a e-mailovych pfiloh.
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