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Accesibilidad a la documentacion

Accesibilidad a la documentacion

Para obtener informacidn acerca del compromiso de Oracle con la accesibilidad, visite el sitio
web del Programa de Accesibilidad de Oracle en http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=docacc.

Acceso a Oracle Support

Los clientes de Oracle que hayan adquirido soporte disponen de acceso a soporte electronico
a través de My Oracle Support. Para obtener informacién, visite http://www.oracle.com/pls/
topic/lookup?ctx=acc&id=info o http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs si tiene
problemas de audicion.
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Comentarios sobre la documentacion

Para hacernos llegar sus comentarios sobre esta documentacion, haga clic en el botén
Comentarios en la parte inferior de la pagina de cualquier tema de Oracle Help Center.
También puede enviar un correo electrénico a epmdoc_ww@oracle.com.
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Creacion y ejecucion de un Centro de
Excelencia de EPM

Como mejor practica de EPM, se recomienda crear un COE (Centro de Excelencia).

Un Centro de Excelencia de EPM es un esfuerzo unificado para garantizar la adopcion y
mejores practicas Impulsa la transformacién en los procesos de negocio relacionados con la
gestion de rendimiento y el uso de soluciones basadas en tecnologia.

La adopcion de la nube puede capacitar a su organizacion para impulsar la agilidad
empresarial y promocionar soluciones innovadoras. Un Centro de Excelencia de EPM
supervisa su iniciativa en la nube, y puede ayudar a proteger y mantener su inversion y a
promocionar un uso eficaz.

El equipo del Centro de Excelencia de EPM:

e Asegura la adopcién en la nube, lo que ayuda a su organizacién a aprovechar al maximo
su inversion de Oracle Fusion Cloud EPM

e Actlla como comité de seguimiento de mejores practicas

e Guia las iniciativas de gestidon de cambios relacionadas con EPM e impulsa la
transformacion

Todos los clientes pueden beneficiarse de un Centro de Excelencia de EPM, incluidos los
clientes que ya han implementado EPM.

¢Cémo empiezo?

Haga clic para ver las mejores practicas, guia y estrategias para su propio Centro de
Excelencia de EPM: Introduccion al Centro de Excelencia de EPM.

Mas informacion

e Vea el seminario web de Cloud Customer Connect: Creacion y ejecucién de un Centro de
Excelencia de EPM en la nube

e Vealos videos: Descripcion general: Centro de Excelencia de EPM y Creacién de un
Centro de Excelencia.

e Consulte los beneficios del negocio y la propuesta de valor de un Centro de Excelencia de
EPM en Creacién y ejecucion de un Centro de Excelencia de EPM.
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Descripcion general de Financial
Consolidation and Close

Financial Consolidation and Close es una solucién de informes y consolidacion basadas en la
suscripcién creada para y desplegada en Oracle Cloud. Proporciona un despliegue rapido y

sencillo para los usuarios que desean una rapida implementacion sin hardware y con el

minimo soporte de Tl. Proporciona una sencilla e intuitiva interfaz junto con una funcionalidad

integrada para las tareas de consolidacion y del proceso de cierre.
Financial Consolidation and Close proporciona las siguientes funciones:

* Interfaz de usuario para tablets simplificada
e Creacion de paneles nativos y analisis

» Dimensiones predefinidas para analisis detallado

»  Configuracion flexible de aplicaciones con formularios e informes creados anteriormente

e Conversiones de moneda y calculos de los ajustes de FX

*  Flujo de efectivo automatizado

e Calculos dindmicos listos para usar sin necesidad de mucha personalizacion
» Dimensién de consolidacion simplificada para una auditoria mas sencilla

e Gestion de tareas y flujo de trabajo del proceso de negocio

e Gestion de datos de programa adicionales

Vea el siguiente video para obtener una descripcién general de las funciones:

~ Introduccion

Descripcion general de la pagina de inicio

Tras crear el proceso de negocio, la pagina de inicio es el punto de partida para acceder a las

ORACLE

tareas del proceso de negocio.

La interfaz proporciona una experiencia de usuario intuitiva y una visién general para un
acceso rapido a las funciones de uso mas frecuente. Por ejemplo, los usuarios pueden
acceder a sus tareas, trabajar con datos, ver informes y controlar la configuracion. Los
administradores del servicio pueden gestionar y personalizar el proceso de negocio, crear

formularios, paneles e infolets; importar y exportar datos y metadatos, programar trabajos,

definir intersecciones validas, hacer anuncios y crear conexiones entre entornos.

Puede cambiar el aspecto general de su entorno de Oracle Fusion Cloud Enterprise
Performance Management en la pagina Aspecto.

Pagina de inicio de ejemplo con el tema predeterminado Redwood

2-1


https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:13514

ORACLE"

= ORACLE

Financial Consolidation and Close Cloud: Vision

o]
m

Administrator

av
et
oo

Approvals
jour 2nd Quarter tasks on time. Contact
ial account lead for critcal issues.

2016@ Jung
1 Announcements
0 Late
0 Today
0 Seven Days

My Open Tasks

Cabecera global

Capitulo 2
Descripcion general de la pagina de inicio

99 Administrator v

[

Journals

=]

Application Academy

La cabecera global es el area que aparece en la parte superior de la interfaz de usuario.
Contiene iconos de navegacion asi como el acceso a la configuracién de accesibilidad y el
menl Configuracién y acciones. También puede cambiar entre flujos de navegacién de la

cabecera global.
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Finandial Consolidation and Close Cloud: FCCS
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Elicono del Navegador abre el menu del
Navegador, que actiua como un mapa del sitio
del proceso de negocio y muestra enlaces a
todas las péginas del proceso de negocio a las
que tenga acceso.

Algunos de los enlaces del menu Navegador
solo estan disponibles si accede al proceso de
negocio desde el escritorio.

Haga clic en el logotipo de Oracle para volver a
la pagina de inicio mientras trabaja en otra
parte del proceso de negocio.

Nombre del proceso de negocio actual.

Con el icono Inicio se refresca la pagina de
inicio o le devuelve a la pagina de inicio
mientras trabaja en otra parte del proceso de
negocio.

Haga clic en el icono de Configuracion de
accesibilidad para activar las funciones de
accesibilidad.
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Parte de la cabecera global Descripcion
H Si pertenece a varios grupos o si un flujo de
navegacion estd asignado a un rol, haga clic en

el icono Flujos de navegacion para cambiar de
flujo en tiempo de ejecucion.

Haga clic en su nombre de usuario para
acceder al menu Configuracién y acciones.

Area de trabajo

En el area de trabajo de la pagina de inicio se muestran iconos que enlazan a cada area
funcional del proceso de negocio a la que tenga acceso. Los tres puntos que aparecen por
encima de la etiqueta del icono indican que el icono abre un grupo de subiconos, lo que se
denomina un cluster.

El icono de la Academia le conecta con una variedad de recursos que proporcionan
informacion sobre el uso del proceso de negocio.

Navegacion de infolets

Si su proceso de negocio utiliza infolets para mostrar informacion esencial de alto nivel, puede
explorarlos haciendo clic en los puntos que aparecen debajo de la cabecera global. También
aparecen flechas en los laterales de la pagina de inicio para facilitarle la navegacién entre la
pagina de inicio y las paginas del panel de infolets.

= ORACLE' Financial Consolidation and Close Cloud: Vision f 89  Administrator v

o T

m

Dashboards. Journals

=]
a
oo ==

Approvals Application Academy

Administrator

Qtr2

Complete your 2nd Quarter tasks on time. Contact
your financial account lead for critical issues.

2016@ Junga
1 Announcements

0 Late

0 Today

0 Seven Days

My Open Tasks

Panel Anuncios

En el panel Anuncios se muestra su nombre de usuario y fotografia de perfil (si se ha
establecido), cualquier anuncio del sistema introducido por el administrador del servicio y le
permite realizar un seguimiento de sus actividades.
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Administrator

Qtr 2

Complete your 2nd Quarter tasks on time. Contact
your financial account lead for critical issues.

2016@ Junga
Announcements
Late
Today

Seven Days

My Open Tasks
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* Puede establecer su imagen de perfil para que se muestre en la parte superior del panel
Anuncios de la pagina de inicio. Para establecer su fotografia de perfil, haga clic en
Herramientas y, a continuacion, Preferencias de usuario. Para obtener mas informacién,
consulte Establecimiento de la imagen de perfil en Trabajar con Financial Consolidation
and Close.

e Actividad: resume los anuncios del sistema (el anuncio mas reciente, ordenado por fecha
efectiva, aparece en la parte superior) y muestra las tareas abiertas del usuario. Haga clic
en Anuncios para ver el texto completo del anuncio. Haga clic en cualquiera de las
meétricas de tarea para ver la lista de trabajo con esas tareas.

. .: haga clic en el icono Visita guiada para iniciar un video sobre las funciones clave
del proceso de negocio.

Videos

Su objetivo Vea este video

Explorar el tema predeterminado Redwood. —

~ Descripcion general: Anuncio del nuevo
tema Redwood de EPM Cloud

Obtener informacién sobre cémo personalizar

la interfaz para optimizar el flujo de trabajo. | | o L
Descripcion general: personalizacion del

flujo de trabajo en Enterprise Performance
Reporting Cloud

Menu Configuracion y acciones

Puede realizar determinadas acciones en el menu Configuracién y acciones. Seleccione el

simbolo de intercalacion hd junto al nombre de usuario para mostrar el mend. Las opciones
pueden variar, segun el rol que se le haya asignado.

Settings and Actions

Reload Mavigation Flow

Downloads...

Help...

Help on this Topic...
Cloud Customer Connect
Provide Feedback...
Oracle Suppaort...

About...

Sign Qut

Recargar flujo de navegaciéon

Un flujo de navegacion controla las tareas que veran los usuarios en la pagina de inicio. Las
tareas disponibles se presentan como iconos individuales que llevan a una tarea especifica, o

ORACLE oe
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un cluster que se abre para mostrar las tareas adicionales dentro de una agrupacion. El
administrador del sistema puede modificar la configuracion predeterminada para crear flujos
navegacion alternativos. Seleccione esta opcién para volver a cargar los flujos de navegacion
activos.

Descargas

Seleccione esta opcidn para descargar utilidades que estén disponibles para Cloud, como las
siguientes:

e La utilidad EPM Automate permite a los administradores realizar tareas de forma remota
en instancias de servicio y automatizar varias tareas repetitivas, como la importacién y
exportacién de metadatos y datos.

e Oracle Smart View for Office proporciona una interfaz comun de Microsoft Office disefiada
especificamente para Oracle Enterprise Performance Management (EPM) y Business
Intelligence.

e El complemento de Smart View para el administrador permite que las actividades de
administracion de la aplicacion, como la gestién de dimensiones, se puedan realizar en
una interfaz de Excel.

e La extension de Smart View para el Gestor de tareas permite gestionar los datos del
Gestor de tareas en una interfaz de Excel.

e La extension de Smart View para la administracién de datos adicional permite gestionar
los datos adicionales en una interfaz de Excel.

Ayuda

Seleccione esta opcién para ver la pagina de introduccion, desde la que se puede acceder a

videos y documentacién del producto, y otros temas relacionados con tareas.

Ayuda sobre este tema

Seleccione esta opcion para mostrar la ayuda en linea sobre el tema actual, si esta disponible.

Cloud Customer Connect

Cloud Customer Connect es una comunidad exclusiva cuyos miembros pueden encontrarse
para debatir e intercambiar ideas. Seleccione esta opcion para obtener un enlace directo a
Cloud Customer Connect, con el que podra acceder a lo siguiente:

e Foros de discusion donde preguntar dudas, explorar ideas y hablar sobre Oracle
Applications.

» Noticias sobre proximos eventos en las que se explican funciones de nuevas versiones,
mejores practicas del sector, etc.

» Documentacion y videos que le ayudaran a prepararse para la transicion a la versién mas
reciente.

e Laboratorios de ideas, donde compartir su opinion sobre mejoras de productos, votar y
comentar sus favoritas.

Después de iniciar sesion, puede seleccionar Enterprise Performance Management para
navegar directamente a su producto de Cloud y ver la informacion de version, consejos y
trucos, y otras publicaciones.

Proporcionar comentarios

Si surge algin problema durante el uso del servicio, utilice la opcién Proporcionar
comentarios para describir el problema y los pasos para reproducirlo. Para obtener
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informacion sobre como proporcionar comentarios, consulte la guia Getting Started with
Oracle Enterprise Performance Management Cloud for Users.

Soporte de Oracle

Seleccione esta opcidn para navegar directamente al sitio My Oracle Support y buscar
soluciones, descargar parches y actualizaciones, y crear una solicitud de servicio.

Acerca de

Seleccione esta opcién para ver la informacion de version y los avisos sobre Financial
Consolidation and Close.

Desconectar

Seleccione esta opcién para salir de la aplicacién Financial Consolidation and Close.

Busqueda de formularios, paneles e infolets

Puede buscar facilmente formularios, paneles e infolets especificos de su pagina de lista.

Con el icono Buscar £ de la pagina de lista, puede alternar entre buscar estos artefactos
con las siguientes opciones:

e Vista plana : la vista plana solo muestra los artefactos que cumplan los criterios de
bldsqueda, no las carpetas que los contengan.

IEE-

||

- Vista de arbol L |: Ia vista de &rbol (o jerarquica) muestra los artefactos en el contexto
de las carpetas que los contengan.

Para buscar por otra palabra clave, haga clic en la X del cuadro de busqueda para borrar los
criterios de busqueda.

Navegacion por los servicios de Cloud EPM

Después de que un administrador haya creado conexiones a otros servicios de Oracle Fusion
Cloud Enterprise Performance Management, las conexiones aparecen en el panel Mis
conexiones del Navegador.

Puede alternar entre los servicios desde esta ubicacion. Debe tener acceso a otros servicios
para abrirlos. Puede acceder a los artefactos segun su rol.

Para abrir otro servicio de Cloud EPM:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Navegador =]

2. Silos servicios estan conectados y tiene acceso a ellos, podra ver una lista de los
servicios conectados en el panel Mis conexiones. Haga clic en un servicio para abrirlo.

ORACLE .
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# Nota:

Haga clic en el icono situado a la derecha del nombre de servicio para abrir el
servicio en una nueva ventana.

ORACLE .8
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Consulte también:

Establecimiento de preferencias
Puede establecer las preferencias para controlar muchos aspectos de la aplicaciéon, como
su foto de perfil y cdmo mostrar los nimeros en la aplicacion.

Establecimiento de preferencias generales
En el separador General, puede establecer sus valores preferidos de zona horaria,
idioma, imagen de perfil, asistente de fuera de oficina, etc.

Establecimiento de la imagen de perfil
Puede establecer que su imagen de perfil se muestre en el panel Anuncios de la pagina
Inicio.

Establecimiento de la visualizacion de nombres de miembros o alias
En la pagina General, puede establecer qué tabla de alias desea utilizar y cémo desea
gue se muestre el nombre o alias de miembro.

Establecimiento de opciones de aprobaciones

Permite establecer sus preferencias para Aprobaciones, por ejemplo, qué accién realizar
en las unidades de aprobacidn cuando esta fuera de la oficina. También puede delegar en
un revisor alternativo.

Establecimiento de preferencias de visualizacion

Puede establecer como desea formatear los nimeros, cuantos miembros desea mostrar
en las listas desplegables Pagina, como desea sangrar los miembros, como se deben
formatear las fechas y si se deben mostrar los operadores de consolidacion.

Configuracion del correo electrénico para notificaciones

Si el administrador le permite personalizar la configuracion de la notificacién por correo
electrénico, puede establecer un correo electrénico para notificarle de las actividades de
aplicacién cuando haya un cambio en las listas de tareas, las aprobaciones y la consola
de trabajos.

Configuracion de opciones ad hoc
Controle la visualizacion y el comportamiento de las cuadriculas ad hoc estableciendo sus
preferencias.

Establecimiento de las variables de usuario

Las variables de usuario actuan como filtros en los formularios, lo que permite centrarse
solo en determinados miembros, por ejemplo, en su departamento. Antes de que pueda
abrir un formulario, debe establecer sus preferencias para las variables de usuario que ha
configurado su administrador.

Establecimiento de sus preferencias de informes
Puede establecer preferencias de usuario para visualizar los informes y trabajar con ellos.

Establecimiento de preferencias de impresion
Puede establecer sus preferencias sobre cémo imprimir los formularios y sus datos como
archivos PDF.
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Establecimiento de preferencias

Puede establecer las preferencias para controlar muchos aspectos de la aplicacion, como su
foto de perfil y cdmo mostrar los nimeros en la aplicacion.

# Nota:

Las preferencias que establezca tienen prioridad sobre las preferencias que haya
establecido el administrador. Puede hacer clic en Utilizar configuracién del
administrador para aplicar la configuracién del sistema establecida por el
administrador.

Para establecer sus preferencias:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

2. Haga clic en los separadores de la izquierda para establecer sus preferencias de la
aplicacion.

General: establezca su foto de perfil, sus preferencias de zona horaria, idioma, tabla
de alias que desea utilizar, visualizacion de nombres y alias de miembros, y las
opciones de aprobacién, incluyendo un mensaje de fuera de oficina. Consulte
Establecimiento de preferencias generales.

Visualizar: establezca sus preferencias sobre cémo formatear los nimeros, como
visualizar los miembros en las listas desplegables de Pagina, si deben mostrarse los
operadores de consolidacién y el formato de fecha. Consulte Establecimiento de
preferencias de visualizacion.

Notificaciones: Permite establecer su direccion de correo electrénico y seleccionar
sobre qué actividades desea recibir notificaciones (Listas de tareas, Aprobaciones y
Consola de trabajos). Consulte Configuracion del correo electronico para
notificaciones.

Opciones ad hoc: defina opciones para trabajar con cuadriculas ad hoc. Consulte
Configuracion de opciones ad hoc.

Variables de usuario: seleccione miembros para las variables de usuario que ha
configurado el administrador. Consulte Establecimiento de las variables de usuario.

Informes: establezca preferencias de visualizacién de informes. Consulte
Establecimiento de sus preferencias de informes.

Impresion de formularios: Permite establecer sus preferencias sobre como imprimir
los formularios y sus datos como archivos PDF. Consulte Establecimiento de
preferencias de impresion.

Establecimiento de preferencias generales

En el separador General, puede establecer sus valores preferidos de zona horaria, idioma,
imagen de perfil, asistente de fuera de oficina, etc.

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

ORACLE
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Haga clic en General.
Establezca sus preferencias de:

e Zona horaria. Puede utilizar escritura anticipada, por ejemplo, escriba "WWW" para
World Wide Web. El formato de hora que especifique se utilizara en toda la aplicacion.
La zona horaria predeterminada para los usuarios nuevos es Reikiavik: hora del
meridiano de Greenwich.

e Suidioma. Cuando se desconecte y se vuelva a conectar, la interfaz de usuario se
mostrara en el idioma seleccionado. Si no selecciona un idioma, se utiliza la
configuracion regional del explorador.

e Su foto de perfil. Consulte Establecimiento de la imagen de perfil.

e Qué tabla de alias utilizar y como desea que se muestren los miembros o sus alias.
Consulte Establecimiento de la visualizacién de nombres o alias de miembros.

e Sus preferencias para aprobaciones, que incluyen si mostrar alias y si mostrar las
unidades de aprobacion que no se han iniciado ain. También puede configurar el
asistente de fuera de la oficina y las acciones de aprobacién que se aplicaran en su
ausencia. Consulte Establecimiento de opciones de aprobaciones.

Haga clic en Guardar.

Establecimiento de la imagen de perfil

Puede establecer que su imagen de perfil se muestre en el panel Anuncios de la pagina
Inicio.

ORACLE

Para agregar una imagen de perfil para la pagina de inicio:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Preferencias de
usuario .

En Imagen de perfil, haga clic en Examinar para examinar y abrir el archivo de imagen.
La imagen puede ser del tipo .png, .jpg, . jpeg 0 .gif.

Haga clic en Guardar.

La imagen de perfil se muestra una vez ha cerrado sesion en la aplicacion y ha vuelto a
iniciar sesion. Si la imagen cargada tiene un tamafio superior a 100 x 100 pixeles, se
cambiara su tamafio autométicamente.

# Nota:

El cambio de tamafio automatico solo afectara a las nuevas imagenes de peffil
que se cargan en las Preferencias de usuario. No se cambiara el tamafio de las
imagenes de perfil existentes.

3-3



Capitulo 3
Establecimiento de la visualizaciéon de nombres o alias de miembros

Establecimiento de la visualizacion de nombres o alias de

miembros

En la p4gina General, puede establecer qué tabla de alias desea utilizar y cémo desea que se
muestre el nombre o alias de miembro.

# Nota:

Este separador solo esta disponible si Consolidacion esta activada para la
aplicacion.

Un alias es otro nombre, a menudo mas descriptivo, para un miembro. Los conjuntos de alias
se almacenan en tablas de alias que crea su administrador. Por ejemplo, la aplicacién puede
gue tenga una tabla de alias para nombres de miembros en inglés, otra tabla de alias para
nombres de miembros en aleman, etc.

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

2. Haga clic en el separador General y, a continuacion, seleccione una tabla de alias de
Tabla de alias.

3. En Visualizar etiqueta de miembros como, seleccione cémo desea que se visualicen los
nombres de miembro en la aplicacion:

*  Nombre de miembro

* Alias

*  Nombre de miembro: alias
e Alias: nombre de miembro

* Predeterminado. Si selecciona Predeterminado, la configuracion del formulario, la
cuadricula o la dimensién determina cémo se visualizan los nombres de miembros.

4. Haga clic en Guardar.

Establecimiento de opciones de aprobaciones

ORACLE

Permite establecer sus preferencias para Aprobaciones, por ejemplo, qué accion realizar en
las unidades de aprobacion cuando esta fuera de la oficina. También puede delegar en un
revisor alternativo.

# Nota:
Este separador solo esta disponible si Consolidacién esta activada para la

aplicacion.

Para establecer las opciones de Aprobaciones:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Preferencias de
usuario.
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En el separador General, en Aprobaciones, seleccione sus preferencias:

Mostrar alias: Seleccione esta opcién para mostrar los alias. Esta opcion es (til
cuando los nombres del miembro son cripticos.

Mostrar unidades de aprobacién que no se hayan iniciado: Seleccione esta opcion
para mostrar las unidades de aprobacién que no se hayan iniciado.

Mostrar unidades de aprobacién como alias en notificacién de aprobaciones:
Seleccione esta opcion para mostrar las unidades de aprobacion como alias si ha
activado Aprobaciones en Notificaciones.

Si se va a ausentar de la oficina, puede seleccionar Ahora mismo no estoy en la oficina
y, a continuacion, seleccionar la accién que se debe realizar en las unidades de
aprobacion durante su ausencia. Esto garantiza que el proceso continle ejecutandose
cuando esta fuera.

Activar o desactivar la opcion Ahora mismo no estoy en la oficina afecta a las
asignaciones principales y de copia de seguridad de las tareas abiertas del Gestor de
tareas y las entradas del formulario Datos adicionales. Si una tarea tiene tanto una
persona asignada como una persona asignada de copia de seguridad y la persona
asignada selecciona la opcion Ahora mismo no estoy en la oficina, la tarea pasara a ser
responsabilidad de la persona asignada de copia de seguridad. La persona asignada de
copia de seguridad puede realizar todas las funciones normalmente reservadas para la
persona asignada, incluida la ejecucién de la tarea.

Establezca cualquiera de las siguientes acciones para que se realice cuando esté fuera:

Promocionar: Promocionar la unidad de aprobacion.
Rechazar: Rechazar la unidad de aprobacion.
Ejecutar: Ejecutar la unidad de aprobacion.

Delegar: Seleccione esta opcién para designar un revisor alternativo para gestionar
las responsabilidades de revision mientras esté fuera. También puede incluir un
mensaje para el revisor en el cuadro de texto Mensaje.

Haga clic en Guardar.

Establecimiento de preferencias de visualizacion

Puede establecer como desea formatear los nimeros, cuantos miembros desea mostrar en
las listas desplegables Pagina, cémo desea sangrar los miembros, como se deben formatear
las fechas y si se deben mostrar los operadores de consolidacion.

ORACLE

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacién, haga clic en
Preferencias de usuario.

Haga clic en Visualizar y, después, establezca sus preferencias:

En Formato numérico, establezca el formato de los niUmeros. Las selecciones se
aplican a todas las monedas en todos los formularios a los que tiene acceso.

# Nota:

No se puede seleccionar la misma opcion para Separador de miles y
Separador decimal.
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Tabla 3-1 Opciones de formato de niimero
|

Opcién Ejemplo

Separador de miles Ninguno: 1000
Coma: 1,000
Punto: 1.000

Espacio: 1 000
Puede introducir valores con o sin
separadores de miles.

Separador decimal Punto: 1000.00
Coma: 1000,00
Puede introducir valores con o sin
separador decimal.

Signo negativo Menos como prefijo: -1000
Menos como sufijo: 1000-
Paréntesis: (1000)

Color negativo Negro: los numeros negativos aparecen en
negro

Rojo: los numeros negativos aparecen en
rojo

En Opciones de pagina, Sangrado de miembros, establezca cémo se sangraran los
miembros en la pagina y cuantos elementos desea que aparezcan en la lista
desplegable de la pagina. Si selecciona No sangrar, los miembros se muestran como
una lista secuencial plana. Si la lista desplegable de la pagina muestra tantos
elementos que tiene que desplazarse por ella, puede que desee establecer que se
muestre un nimero menor de elementos en Nimero de elementos de la lista
desplegable de la pagina.

En Otras opciones, establezca si desea mostrar operadores de consolidacién (por
ejemplo, Si, No o utilizar la configuracién de formulario). También debe establecer
el formato de fecha (por ejemplo, dd/MM/aaaa). Al seleccionar Detectar
automaticamente se establece el formato de fecha segun la configuracion regional
de su explorador. El formato que seleccione se utiliza en toda la interfaz de usuario,
incluidos los informes.

Ademas, seleccione una opcion para Activar formulas de usuario en ad hoc. La
seleccién de Si le permite realizar calculos sobre la marcha sin tener que enviar los
cambios a la base de datos.

Haga clic en Guardar.

Configuracion del correo electronico para notificaciones

Si el administrador le permite personalizar la configuracién de la notificacién por correo
electrénico, puede establecer un correo electronico para naotificarle de las actividades de
aplicacién cuando haya un cambio en las listas de tareas, las aprobaciones y la consola de
trabajos.

ORACLE

Puede configurar los siguientes tipos de notificaciones de correo electronico:

Notificaciones de retraso (para el Gestor de tareas, el Gestor de datos adicionales y
Enterprise Journals)

Notificaciones de cambio de estado (para Alertas, el Gestor de tareas, el Gestor de
datos adicionales, Enterprise Journals y Asientos de consolidacion)
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* Notificaciones de recordatorio de fecha de vencimiento (para el Gestor de tareas, el
Gestor de datos adicionales y Enterprise Journals)

Las notificaciones se envian a los usuarios como un lote un dia después del evento que
desencadena la notificaciéon. Consulte también "Activaciéon de notificaciones" en
Administracién de Financial Consolidation and Close.

Un nuevo usuario hereda la configuracion de notificacion por correo electrénico
predeterminada que ha definido el administrador de servicio. Esto incluye las notificaciones
con retraso, las notificaciones de cambio de estado y las notificaciones de recordatorio de
fecha de vencimiento. Si el administrador de servicio ha permitido a los usuarios establecer su
propia configuracion de naotificacion por correo electrénico, los usuarios pueden hacer lo
siguiente:

e Continuar utilizando la configuracion predeterminada que ha definido el administrador de
servicio. Cualquier actualizacidn de la configuracion de notificacion por correo electrénico
gue el administrador de servicio haga posteriormente se vera reflejada en la configuracion
del usuario.

e Personalice una o varias configuraciones de notificacion por correo electrénico. Si no se
define un valor para una preferencia concreta, se utiliza el valor predeterminado
establecido por el administrador de servicio.

Las notificaciones se envian en las siguientes circunstancias:
Para configurar y activar notificaciones por correo electrénico:

* Notificaciones de retraso: se envia una notificacion de retraso a los usuarios el dia
después de la fecha de vencimiento de la tarea.

* Notificacion de cambio de estado: cuando cambia el estado de la tarea, se envia una
notificacién que indica que ya estd lista para trabajar en ella.

 Recordatorios de fecha de vencimiento: se envia un recordatorio a los usuarios un
numero especificado de dias antes de la fecha de vencimiento de la tarea.

Para configurar y activar notificaciones por correo electrénico:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

2. Haga clic en Notificaciones.
3. Introduzca su direccién de correo electrénico en Direcciéon de correo electrénico.

4. En Notificaciones, seleccione las actualizaciones de aplicaciones para las que desee
recibir notificaciones:

e Listas de tareas
e Aprobaciones
e Consola de trabajos

5. En Notificaciones operativas, puede especificar los detalles siguientes.
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Configuracion del correo electrénico para notificaciones

# Nota:

Todos los ajustes estan desactivados si el administrador no ha permitido la
personalizacion de las preferencias de notificacion por correo electrénico del
usuario. Opcionalmente, puede seleccionar Utilizar configuracién del
administrador para omitir cualquier personalizacién que los usuarios hayan
hecho en la configuracion de la notificacion por correo electrénico. En ambos
casos, el usuario heredara las preferencias establecidas por el administrador, y
la seccién Notificaciones operativas aparece como de solo lectura, como se
muestra en la siguiente captura de pantalla.

Nutification Typs iy b

Seleccione una hora de inicio de correo electrénico y una hora de finalizacién de
correo electrénico.

En Tipo de notificacién, expanda el tipo de notificacion y, a continuacion, expanda el
componente para seleccionar la opcion para definir quién debe recibir la notificacion.
Por ejemplo, "Es el aprobador de tareas y el aprobador de tareas se ha retrasado"”.

En Notificarme, en la lista desplegable, seleccione la frecuencia con la que se debe
enviar la notificacion:

- De forma inmediata: las notificaciones por correo electrénico se enviaran
inmediatamente, incluso fuera de las horas de inicio y finalizacién de correo
electronico.

e Unavez por dia
¢ Cada?2 horas

* Cada 3 horas

* Cada4 horas

* Cada 6 horas

* Mixto

* Nunca: seleccione esta opcidn para desactivar una notificacion. Desmarque las
casillas de verificacion Notificaciones y, en Notificarme, seleccione Nunca.
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Operational Notifications

sk ansigrae s late
gnee ks Late
approver is late

» Supplemnental Data

rerprise Journals

abeci@orace. com

Job Corsole

Patity bae

Every 3 hours
Every 2 hours
Every 2 hours
Every 2 hours
Every 2 hours

Every 2 hours

Use Administrators Setings

L Adninistrators Settings

re BOOPM -

¥ Status Change Notification

» Du Every 2 hours

6. Haga clic en Guardar. Recibira una notificacion de que se han establecido las
preferencias de usuario.

Configuracion de opciones ad hoc

Controle la visualizacion y el comportamiento de las cuadriculas ad hoc estableciendo sus
preferencias.

# Nota:

Este separador solo esta disponible si Consolidacion esta activada para la
aplicacion.

1. En la pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

2. Haga clic en Opciones ad hoc.
3. Enla seccion superior, establezca como se muestran los miembros:
* Inclusién de miembro:

— Incluir seleccidn: seleccione esta opcion para mostrar el miembro seleccionado y
los miembros recuperados como resultado de la operacion. Por ejemplo, al
acercarse al miembro Tri 1 seleccionado, se muestran datos para Tri 1, Ene, Feb,
Mar.

— Dentro del grupo seleccionado: Seleccione esta opcién para realizar una
operacion como acercar solo sobre el grupo de miembros seleccionado, dejando
intactas las celdas no seleccionadas. Este ajuste es significativo solo cuando hay
dos 0 méas dimensiones en forma vertical como filas o en forma horizontal como
columnas. Esta opcién pertenece a Zoom, Mantener solo y Eliminar solo.

* Acercar: Seleccione el nivel de acercamiento:

— Nivel siguiente: seleccione esta opcién para obtener datos de los hijos de los
miembros seleccionados.
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— Todos los niveles: seleccione esta opcién para obtener datos de todos los
descendientes de los miembros seleccionados.

— Nivel inferior: seleccione esta opcién para obtener datos de los miembros del
nivel mas bajo de una dimension.

Posicidn de los antecesores: defina como se visualizan los antecesores en la
jerarquia:

— Superior: seleccione esta opcion para mostrar las jerarquias de miembros en
orden de mayor a menor nivel.

— Inferior: seleccione esta opcion para mostrar las jerarquias de miembros en orden
de menor a mayor nivel.

Visualizar etiqueta de miembros como: Establezca si se muestran los nombres de
miembros, los alias o ambos.

Tabla de alias: seleccione la tabla de alias que desea utilizar.
Sangrado: defina el sangrado de los niveles de jerarquias de miembros:
— Ninguno: seleccione esta opcion para anular el sangrado.

— Subelemento: seleccione esta opcién para sangrar los descendientes. Los
antecesores se justifican a la izquierda en la columna.

— Totales: seleccione esta opcién para sangrar los antecesores. Los descendientes
se justifican a la izquierda en la columna.

Navegar sin refrescar datos: seleccione esta opcion para mejorar el rendimiento
mientras navega por la cuadricula. (Los datos se refrescan de forma predeterminada.)

4. En Supresion, para simplificar la visualizacion de los datos, seleccione opciones para
suprimir elementos de la cuadricula. Por ejemplo, puede ocultar las filas o columnas con
ceros.

ORACLE

Ceros:
— Fila: seleccione esta opcion para ocultar las filas que contienen solo ceros.

— Columna: seleccione esta opcién para ocultar las columnas que contienen solo
ceros.

Suprimir:

— Miembros repetidos: seleccione esta opcion para ocultar las filas que contienen
nombres de miembro repetidos, independientemente de la orientacién de la
cuadricula.

— Bloques que faltan en filas: seleccione esta opcion para ocultar los bloques de
celdas de las filas que no contengan datos.

Datos que faltan: seleccione esta opcién para ocultar las filas o columnas con ceros
0 que no contienen datos.

Sin acceso: seleccione esta opcion para ocultar las filas o columnas a las que no
tiene acceso.

# Nota:

Si al intentar abrir una cuadricula ad hoc recibe el error "La cuadricula ad hoc no
se puede abrir porque no hay filas de datos validas", desactive las opciones de
Supresion anteriores
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5. En Precision, establezca:

e Usar valor de precision de miembro de moneda: Seleccione esta opcion para
aplicar el ajuste de precisién de miembro de moneda.

e Establezca el nimero minimo y maximo de posiciones decimales que se visualizaran
en una celda para valores de Moneda, No de moneda y Porcentaje.
Por ejemplo, si el valor de celda es 100 y selecciona la precisién Minima "2", el valor
se muestra como "100,00".

6. En Reemplazo, establezca etiquetas para mostrarlas en las celdas en las que faltan
datos, no tiene permiso de acceso para ver o contienen datos no validos:

e Sin datos: Introduzca el texto que desea que aparezca en las celdas que tienen el
valor #Missing o #NoData.

* Sin acceso: Introduzca el texto que desea que aparezca en las celdas que no tiene
permiso de acceso para ver.

* Enviar ceros: Seleccione si ha especificado #NumericZero como texto en la opcion
de reemplazo Sin datos o Sin acceso y desea enviar ceros a la aplicacion.

7. Haga clic en Guardar.

Establecimiento de las variables de usuario

ORACLE

Las variables de usuario actuan como filtros en los formularios, lo que permite centrarse solo
en determinados miembros, por ejemplo, en su departamento. Antes de que pueda abrir un
formulario, debe establecer sus preferencias para las variables de usuario que ha configurado
su administrador.

# Nota:

Este separador solo esta disponible si Consolidacion esta activada para la
aplicacion.

Por ejemplo, el administrador puede crear un formulario con entidades en las filas y una
variable de usuario denominada Departamento. Se puede limitar la cantidad de filas
mostradas en el formulario si selecciona un miembro de la variable de usuario Departamento,
como Ventas. Mas adelante, también se puede seleccionar otro miembro para Departamento,
como Marketing.

Para actualizar variables de usuario:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

La pagina Variables de usuario muestra las variables de usuario que el administrador ha
configurado para cada dimensién en Miembro, el miembro actual seleccionado para cada
variable.

2. Haga clic en Selector de miembros junto a la variable que desea cambiar.

También puede introducir un nombre de miembro directamente en la columna Miembro
para la dimension.

3. Seleccione miembros haciendo clic en el miembro o en la marca de verificacion delante
del mismo.

4. Haga clic en Guardar.
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Establecimiento de sus preferencias de informes

ORACLE

Puede establecer preferencias de usuario para visualizar los informes y trabajar con ellos.

Puede establecer preferencias para la vista previa, visualizacién y trabajo con informes de
Reports y de Financial Reporting. Para obtener mas detalles, consulte Disefio con informes y
Administracién de Financial Reporting.

# Nota:

Este separador solo esta disponible si Consolidacion esta activada para la
aplicacion.

1. En la pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, haga clic en
Preferencias de usuario.

2. Haga clic en Informes.

3. Para establecer sus preferencias para trabajar con Reports, en la parte superior de la
pagina, haga clic en el separador Informes y establezca las preferencias:

* Vista previa de punto de vista: seleccione esta opcion para obtener una vista previa
de los miembros de dimension usados en el PDV para el informe.

* Unidad de medida: en la lista desplegable, seleccione que los tamafios de méargenes
de pagina se muestren en Pulgada o Centimetro. La unidad de medida
predeterminada son las pulgadas.

4. Para establecer sus preferencias para trabajar con Financial Reporting, en la parte
superior de la pagina, haga clic en el separador Financial Reporting y establezca las
preferencias:

* Preferencias de impresién de anotaciones: Defina como se deben imprimir las
anotaciones en un informe. A continuacién, haga clic en Aceptar:

— Seleccione Detalles y, a continuacion, en Usar detalles de nota al pie,
seleccione las opciones para crear una nota al pie definida por el sistema. Se
aplicara el formato genérico y se utilizard la fuente y los tamafios definidos por el
sistema. Por ejemplo, puede seleccionar Titulo, Descripcion, Categoria, Fecha,
Autor, Adjuntos e Incluir respuestas.

# Nota:

Si selecciona Incluir respuestas, seleccione lo que desee incluir; todas
las respuestas, el nimero de respuestas maximo especificado, empezar
por la respuesta inicial, el nUmero de respuestas minimo especificado,
qué imprime la anotacidn inicial y el Gltimo nimero de respuestas
especificado. En el espacio proporcionado, introduzca el nimero de
respuestas que desea imprimir.

— Seleccione Objeto de texto para seleccionar un cuadro de texto guardado en el
repositorio que contiene la funcién de texto Nota al pie de Financial Reporting. En
el cuadro de texto Usar objeto de texto de nota al pie, introduzca el texto que se
va a utilizar en la funcién de nota al pie del objeto de texto del informe para
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imprimir anotaciones. El disefiador de informes crea las funciones de nota al pie.
Esta opcién proporciona mas flexibilidad para la aplicacion de formato y la
impresién de anotaciones. Por ejemplo, la funcion de nota al pie puede especificar
que se impriman solo anotaciones de cuadriculas con tamario, fuente y color
diferentes para que se apliquen al encabezado y al contenido.

— Seleccione Ninguna para no imprimir anotaciones.

* Fusionar peticiones de datos equivalentes: seleccione esta opcion para responder
solo una vez o para responder de manera consecutiva a las peticiones de datos y
variables que se repiten.

* Mostrar anotaciones: Seleccione esta opcion para incluir anotaciones en el informe.

5. En Exportacion lista para consulta, establezca sus preferencias para la exportacion de
informes a Excel:

* Modo de exportacién:
— Smart View: Exporta el informe como archivo de Oracle Smart View for Office.

— Cuadricula de Excel: abre el informe exportado en Microsoft Excel. A
continuacion, en Exportar a, seleccione:

*  Nueva hoja de trabajo: para abrir el informe exportado como una nueva hoja
de un libro de Excel existente.

*  Nuevo libro: para abrir el informe exportado como hojal en un nuevo libro de
Excel.

— Desactivado: oculta el enlace listo para consulta cuando el informe se muestre
mediante Vista previa de HTML.

« En Exportar a, seleccione una de las siguientes opciones:

— Nueva hoja de trabajo: para abrir el informe exportado como una nueva hoja de
un libro de Excel existente.

— Nuevo libro: para abrir el informe exportado como hojal en un nuevo libro de
Excel.

6. Haga clic en Guardar para guardar las preferencias.

Establecimiento de preferencias de impresion

ORACLE

Puede establecer sus preferencias sobre cdmo imprimir los formularios y sus datos como
archivos PDF.

# Nota:

Esta preferencia solo esta disponible si la consolidacion esta activada para la
aplicacion.

A la hora de disefiar un formulario, el administrador establece las opciones de impresién del
formulario. Puede aceptar la configuraciéon predeterminada o establecer sus propias
preferencias al imprimir archivos PDF. Para imprimir un archivo PDF, debe tener Adobe
Acrobat Reader instalado.
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# Nota:

La opcién Imprimir solo esta disponible con Formularios 1.0. Si utiliza Formularios
2.0, puede utilizar la funcion de impresion del explorador o la funcion Imprimir de
Excel en Oracle Smart View for Office si necesita imprimir.

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Preferencias de
usuario.

2. Haga clic en Impresion de formularios.

3. En Configuracion de pagina, establezca sus preferencias para Tamaiio del papel,
Diseiio, Ajustar a y Flujo. También puede seleccionar si desea imprimir en blanco y
negro.

4. En Opciones, indique qué desea aplicar:
* Formato
« Comentarios (notas de texto asociadas con celdas).
* Miembros de atributo, si se seleccionan en el formulario.
e Cddigos de monedas, si el formulario admite varias monedas por entidad.
*  Nombre del formulario
» Encabezados de fila y de columna repetidos en todas las paginas
e PDV/pagina
« Lineas de cuadricula
e Un pie de pagina

5. Haga clic en Guardar.
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Introduccion de datos en formularios

Consulte también:

* Acerca de los formularios

Puede introducir datos en las celdas en formularios estructurados creados por un

administrador y cada formulario tiene una finalidad especial.
* Acerca de las versiones de los formularios
e Apertura de formularios
e Trabajar con datos en formularios
* Navegacion rapida en un formulario
e Introduccion de datos en formularios mediante comandos
* Formato de accesos directos para formularios
e Copia de URL individuales

e Trabajar en Formularios 2.0

e Trabajar con la barra de herramientas global en Formularios 2.0

e Trabajar con la barra de herramientas rapida en Formularios 2.0

e Trabajar con PDV en Formularios 2.0

e Apertura del selector de miembros en Formularios 2.0

Para seleccionar miembros en Formularios 2.0, utilice el selector de miembros.

* Realizacién de calculos sin tener que enviar los cambios (célculos sobre la marcha)
Utilice el calculo sobre la marcha para cambiar valores de datos y ver los cambios
calculados de forma instantdnea sin enviar los valores actualizados.

e Introduccion de datos en Formularios 2.0

Acerca de los formularios

Puede introducir datos en las celdas en formularios estructurados creados por un

administrador y cada formulario tiene una finalidad especial.

Por ejemplo, el administrador puede disefiar un formulario Gnicamente para comparar los

gastos reales del Ultimo afio con los gastos previstos de este afio.

Con el objetivo de los formularios en mente, el administrador configura el formulario con

determinadas dimensiones y miembros. Un ejemplo de una dimension es Afio y sus miembros

pueden incluir FY14, FY15y FY16.

Acerca de las versiones de los formularios

ORACLE

Actualmente, los formularios estan disponibles en dos versiones:

e Formularios 1.0: utiliza Slick Grid con componentes de Fuse de Oracle ADF

* Formularios 2.0: utiliza Slick Grid con componentes de Oracle JET
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Acerca de las versiones de los formularios

Ambas versiones de formularios coexisten actualmente en el mismo proceso de negocio de
forma simultanea. Formularios 1.0 es la version predeterminada de las aplicaciones
existentes. El comportamiento de Formularios 1.0 se mantiene sin cambios. Podra seguir
creando y actualizando estos formularios en el proceso de negocio como hacia anteriormente.
Todas las nuevas aplicaciones creadas y creadas de nuevo se definiran de forma
predeterminada en la version Formularios 2.0.

Caracteristicas de Formularios 2.0

Formularios 2.0 utiliza la funcionalidad de tiempo de ejecucion existente de Formularios 1.0 y
la mejora mediante Slick Grid con componentes de Oracle JET para ofrecer una
representacién mas rapida, ademas de sofisticacion, facilidad de uso y consistencia.

Las caracteristicas de Formularios 2.0 son:

* Importantes mejoras de capacidad y facilidad de uso
* Mejor escalabilidad y rendimiento

e Solo actualizaciones de tiempo de ejecucidn; solo los formularios de tiempo de ejecucion
han adoptado la nueva tecnologia e interfaz de usuario

* Menu Acciones estandarizado para las acciones de formulario

e Nuevo menl Configuracién de PDV {‘5}

* Nueva barra de herramientas rapida para realizar determinadas acciones comunes de
cuadricula de formulario

e Mejoras de rendimiento para las cuadriculas

e Actualizaciones de comentarios mejoradas, incluida la seleccion de varias celdas y una
entrada de comentarios

e Los comentarios y los documentos adjuntos se pueden agregar utilizando una Unica
opcion

* Desplazamiento vertical u horizontal fluido

e Mejor utilizacion del espacio de pantalla

* Navegacion de celda a celda mas rapida

» Desplazamiento rapido entre cuadriculas de datos

» Las listas desplegables de formularios y PDV utilizan un nuevo selector de miembros
jerarquico y sofisticado con capacidad para realizar busquedas

* Menor nimero de ventanas emergentes
e Nuevos iconos y cuadros de didlogo sencillos
« Detalle de apunte sofisticado integrado (que reemplaza el detalle de apoyo)

» Peticiones de datos en tiempo de ejecucion de regla de negocio basadas en el asistente;
las peticiones de datos de tiempo de ejecucion se muestran como un cajon en la parte
derecha

¢ Célculo sobre la marcha en la cuadricula

e Protocolo sin estado para la recuperacién de datos

e Tiempo de refrescamiento mas rapido en cuadriculas grandes

» Consistencia mejorada entre formularios web y Oracle Smart View for Office

e Mejoras en la cuadricula web ad hoc
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e Capacidad para Guardar como con un nuevo nombre de formulario

e La edicion abre el disefiador de formularios en una nueva pestafia dindmica

Configuracion de la version de formularios

Si ha estado utilizando Formularios 1.0, no es necesaria la migracién para utilizar Formularios
2.0. Puede cambiar facilmente entre las dos versiones utilizando un valor de aplicacion. Los
formularios se representaran en el entorno de tiempo de ejecucion en la version que
especifique. No es necesario volver a disefiar el formulario.

Para especificar una version de formularios:

1. Haga clic en Aplicacién y, a continuacion, haga clic en Configuracion.
2. En Otras opciones, busque el valor Version de formularios.

3. Seleccion de una version de formularios. La Version de formularios predeterminada para
las aplicaciones existentes es Formularios 1.0. Todas las nuevas aplicaciones creadas y
creadas de nuevo se definiran de forma predeterminada en la version Formularios 2.0.

Consideraciones sobre Formularios 2.0

e Formularios 2.0 no estéa disponible en el gestor de tareas. El gestor de tareas se definira
de forma predeterminada en Formularios 1.0 incluso si el valor de aplicacion Version, de
formularios est4 definido en Formularios 2.0.

e La opcién de guardado automatico no esté soportada en Formularios 2.0. En su lugar,
puede realizar calculos sobre la marcha para ver los cambios sin tener que enviar los
cambios a la base de datos y refrescar.

e Elfiltrado de tiempo de ejecucion de Formularios 2.0 soporta el filtrado de columnas. El
filtrado de tiempo de ejecucion en las filas estara soportado en una actualizacion futura de
Formularios 2.0.

* Los administradores de servicio pueden definir reglas de formato para los formularios en
tiempo de disefio y, a continuacion, los usuarios pueden aplicar las reglas de formato a los
formularios de Formularios 2.0 en tiempo de ejecucion mediante el uso de estilos.
Consulte la seccion sobre aplicacion de reglas de formato a formularios en tiempo de
ejecucion en la guia de administracion del proceso de negocio.

e El asistente de configuracion de Planning Modules no esta soportado en Formularios 2.0.

e Todas las futuras mejoras del formulario web se incluirdn en Formularios 2.0.

Apertura de formularios

Introduzca los datos en las celdas de formularios estructurados que crea un administrador.
Para abrir un formulario:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Datos.

2. Segun el tipo de formulario que desee utilizar, haga clic en:
. Formularios simples

. "~ Cuadriculas ad hoc
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. fx Formularios inteligentes (creados en Smart View con cuadriculas ad hoc)
3. Haga clic en la flecha abajo para seleccionar la carpeta que contiene el formulario.

4. Haga clic en el nombre del formulario que desea abrir.

Trabajar con datos en formularios

Puede introducir o cambiar datos solo en celdas para las que tiene acceso de escritura (celdas
con un fondo blanco). Los administradores de servicio establecen quién puede ver y cambiar
los datos.

Consejos:

e El administrador puede configurar un formulario simple de forma que, cuando salga de
una celda, los cambios se guarden automaticamente sin que aparezca ninguna peticién de
datos ni mensaje. Se calcula el total de los valores de celda y las celdas que resultan
afectadas se muestran con un fondo verde.

e Sila estructura del formulario simple no ha cambiado desde que comenzé a trabajar en él,
al hacer clic en Guardar, los datos nuevos o actualizados se guardan de forma
instantanea.

e Pararevertir a los datos del formulario antes de haberlos cambiado, haga clic en
Refrescar.

Navegacion rapida en un formulario

ORACLE

Puede moverse rapidamente por un formulario simple con estas teclas de acceso directo:

Tabla 4-1 Accesos directos del teclado de formulario

Tecla o combinacién de teclas Resultado

Tabulador Se mueve a la siguiente celda. Cuando el foco
estd en la ultima celda de una fila, el tabulador
pasa a la siguiente fila.

Mayus+Tab Se mueve a la celda anterior.

Flecha arriba y flecha hacia abajo Se mueve hacia arriba o hacia abajo hasta la
fila anterior o siguiente.

Ctrl+Inicio Se mueve a la primera celda del formulario.

Ctrl+Fin Se mueve a la ultima celda del formulario.

Ctrl+Flecha izquierda Se mueve a la primera celda de la fila actual.

Ctrl+Flecha derecha Se mueve a la ultima celda de la fila actual.

Mayus+Fin Se mueve a la ultima celda de la primera fila.

Ctrl+A Selecciona todas las celdas.

Mayus+Barra espaciadora Selecciona la fila.

Ctrl+Barra espaciadora Selecciona la columna.

Ctrl+Alt+E Sale del formulario hasta el elemento

seleccionado anteriormente. Utilice el
tabulador para volver al formulario.

Esc Descarta los cambios actuales en la celda y
restaura el estado anterior.
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Introduccion de datos en formularios mediante comandos

Sugerencia:

Para imprimir un formulario, haga clic a la derecha del nombre del formulario en la
parte superior (fuera de la cuadricula) y, a continuacion, utilice Ctrl+Alt+P.

Introduccion de datos en formularios mediante comandos

Tabla 4-2 Comandos de introduccion de datos rapida

Puede utilizar estos accesos directos en formularios simples. Introduzca las claves o simbolos
y, a continuacion, pulse Intro.

Teclas o simbolo

Resultado

Ejemplo

K
M
Addo +

Subo ~

Porcentaje o per

Aumentar o Inc

Reducir o dec

Potencia o pow

gr

Introduce el valor en miles.
Introduce el valor en millones.

Agrega un numero al valor de celda.

Resta un numero del valor de celda.

Multiplica el valor de celda por el
porcentaje introducido.

Aumenta el valor de celda por el
porcentaje introducido.

Reduce el valor de celda por el
porcentaje introducido.

Cambia el valor de celda por el
nuamero, que se agrega como un
exponente.

Aumenta una celda en un porcentaje.

Introduzca 5K para 5.000.
Introduzca 5M para 5.000.000.

Si el valor de celda es 100, al
introducir Add10 después de 100, da
como resultado 110.

Si el valor de celda es 100, al
introducir Sub10 después de 100, da
como resultado 90.

Si el valor de celda es 100, al
introducir per10 después de 100, da
como resultado el 10 % del valor de
celda actual, o 10.

Si el valor de celda es 200, al
introducir inc10 después de 200
aumenta el valor de celda en un 10 %
de 200 (20), hasta 220.

Si el valor de celda es 200, al
introducir dec10 después de 200, se
reduce el valor de celda en un 10 %
de 200 (20), hasta 180.

Si el valor de celda es 100, al
introducir pow2 después de 100, se
multiplica el valor de celda por un
exponente de 2, hasta 10.000.

Si el valor de celda es 200, al
introducir gr50 después de 200,

aumenta el valor de celda en 100,
hasta 300.

Formato de accesos directos para formularios

ORACLE

En la siguiente tabla se proporcionan las combinaciones de teclas de método abreviado que
puede usar para los formularios.
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Tabla 4-3 Formato de accesos directos
]

Combinacion de teclas Resultado

Ctrl+Alt+B Aplica negrita al valor.
Ctrl+Alt+I Aplica cursiva al valor.
Ctrl+Alt+U Subraya el valor.

Copia de URL individuales

Utilice la opcidn Copiar URL de la pagina de lista de artefactos para copiar la URL Unica para
un artefacto (paneles, formularios, infolets o informes) en su proceso de negocio de Oracle
Enterprise Performance Management Cloud.

Para copiar la URL Unica para un artefacto:

1. Enla pagina de inicio, abra la pagina de lista del artefacto.
Por ejemplo, haga clic en Paneles, Datos, Infolets o Informes.

2. En la pagina de listas, haga clic en

junto al artefacto y, a continuacién, seleccione Copiar URL.

3. El cuadro de didlogo Copiar URL muestra la URL Unica del artefacto. Copie la URL. Solo
los usuarios con acceso al artefacto en cuestién pueden realizar acciones en el mismo.

Trabajar en Formularios 2.0

ORACLE

# Note:

Para trabajar en Formularios 2.0, el valor de Version de formularios en la
configuracion de aplicacion debe estar definido en Formularios 2.0:

Cuando se abre un formulario desde la pagina Datos, este se abre en el entorno de tiempo de
gjecucion.

Los administradores establecen quién puede ver los datos y quién puede modificarlos. Puede
introducir o cambiar datos solo en celdas para las que tiene permiso de escritura (celdas con
un fondo blanco).

Estos temas contienen informacion util a la hora de trabajar con formularios 2.0 en el entorno
de ejecucion:

* Trabajar con la barra de herramientas global en Formularios 2.0
« Trabajar con la barra de herramientas rapida en Formularios 2.0
e Trabajar con PDV en Formularios 2.0

e Apertura del selector de miembros en Formularios 2.0

» Realizacion de calculos sin tener que enviar los cambios (calculos sobre la marcha)
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e Introduccién de datos en Formularios 2.0

Videos

Su objetivo Vea este video

Obtener informacion sobre cémo trabajar con n o -
datos en Formularios 2.0. DeSCI’IpCIon general: Introduccién a

Formularios 2.0 en Cloud EPM

Trabajar con la barra de herramientas global en Formularios 2.0

Los iconos y los menus situados en la parte superior de cada formulario le permiten ver las
instrucciones o realizar las siguientes acciones en el formulario:

Table 4-4 Barra de herramientas global del formulario

Objeto Descripcion

(D Instrucciones: muestra las instrucciones si se
han agregado para un formulario.

Refrescar: actualiza los datos en el formulario.

Q

Buscar: introduzca una palabra clave en el
cuadro Buscar y, a continuacion, haga clic en la
flecha Anterior o Siguiente para buscar datos
en el formulario.

oli

Panel de propiedades: muestra informacion
especifica de un formulario, como los mensajes
de validacién de datos.

Para los formularios ad hoc, el Panel de
propiedades muestra las propiedades
General, Opciones de usuario ad hocy
Disefio.

=

# Note:

En el futuro, el
Panel de
propiedades se
utilizard para
mostrar otros
detalles como el
formato de celdas,
etc.
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Table 4-4 (Cont.) Barra de herramientas global del formulario

|
Objeto Descripcion

Menu Acciones Muestra las acciones de formulario siguientes:

* Editar: abre el formulario en el disefiador
de formularios. El disefiador de
formularios se abre en un separador
dindmico junto al separador actual. Debe
tener los permisos correctos para editar
formularios. Todas las actualizaciones que
realice en el disefio se pueden visualizar
después de guardar en el disefiador de
formularios. Al editar formularios, tiene la
opcién Guardar como, que guarda el
formulario con un nuevo nombre de
formulario.

* Reglasy envio inteligente: visualice las
reglas que se utilizan en un formulario y
ejecutelas.

Analice los datos procedentes de diferentes
cubos.

Para Formularios 2.0, hay mejoras de uso
para las reglas:

— Lafuncionalidad de busqueda esta
incluida.

— Cuando se ejecuta la regla, las
peticiones de datos se pueden
introducir en el cajon situado en el
lado derecho.

- Las peticiones de datos para varias
reglas se pueden introducir en
estaciones e iniciarlas todas al mismo
tiempo.

*  Analizar: realice un andlisis ad hoc en un
formulario.

¢ Mostrar motivos de la celda de solo
lectura: descubra por qué no puede
modificar los datos de algunas celdas.

¢ Abrir en Smart View: trabaje con un
formulario en Oracle Smart View for
Office. Consulte Apertura de formularios y
cuadriculas ad hoc desde aplicaciones web
en la Guia del usuario de Smart View for
Office 23.100.

* Nueva cuadricula ad hoc: cree una
cuadricula ad hoc.

*  Mostrar/ocultar barra de herramientas:
muestra u oculta la barra de herramientas
rapida que se muestra debajo del titulo del
formulario.

Guardar Guarda los datos en el formulario.
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Trabajar con la barra de herramientas rapida en Formularios 2.0

En Formularios 2.0, en lugar de utilizar un menu contextual (mediante un clic con el boton
derecho), determinadas acciones comunes se han colocado en la barra de herramientas
rapida para facilitar la accesibilidad.

14
Tir

@ H & 9 o BEH O

Puede realizar las siguientes acciones mediante la barra de herramientas rapida:

Table 4-5 Barra de herramientas rapida

Icono

Descripcién

-
-

ORACLE

Ajustar: aumente o disminuya los datos de celda seleccionados en
un valor positivo o negativo, o en un valor de porcentaje.

Difusién en cuadricula: especifique una cantidad o porcentaje por
el que aumentar o disminuir valores en varias dimensiones, segin
los valores existentes en las celdas de destino. Puede seleccionar
un patrén de difusion Proporcional, Uniforme o de Relleno. Para
utilizar la difusion en cuadricula, el administrador debe activar
Difusion en cuadricula como propiedad de formulario.

Comentario: explique los datos o proporcione antecedentes y
adjunte archivos externos. Puede agregar comentarios y
documentos adjuntos a una celda o a un rango de celdas en varias
dimensiones. Es posible publicar varios comentarios para la misma
celda. La ventana emergente de comentarios se puede utilizar para
cargar documentos adjuntos. Los comentarios publicados y los
documentos adjuntos también se pueden suprimir.

# Note:

En Formularios 2.0,puede adjuntar
archivos con tamafios de archivo de
hasta 20 MB a las celdas de férmula.

Detalles de apunte: cree la 16gica relacionada con el modo en que
se calcula un valor de celda. Los detalles de apunte es una
funcionalidad actualizada (alternativa) de los detalles de apoyo.

* Los detalles de apunte se pueden llamar desde el menu
contextual (mediante el botén derecho) o desde la barra de
herramientas rapida.

*  Agregue hijos o hermanos con aprovisionamiento para
realizar cédlculos aritméticos (sumar, restar, multiplicar, etc.)

*  Soporte solo para filas (no para columnas)

Historial de cambios: muestra el historial de los cambios
realizados a los datos de celda.

Deshacer: cancele el ultimo cambio que ha realizado.

Lineas de cuadricula: haga clic para cambiar la visualizacién de
las lineas de cuadricula en el formulario.
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Table 4-5 (Cont.) Barra de herramientas rapida

|
Icono Descripcién

o (Este icono cambiara en s Estilo de celda: aplica estilos de formulario web (como celdas
funcién de la opcion de de solo lectura, celdas bloqueadas y detalles de apoyo), estilos de
estilo seleccionada celda de Oracle Smart View for Office definidos en Smart View
anteriormente. La opciéon ~ 24.200, reglas de validacion de datos y reglas de Groovy al
predeterminada es Estilo ~ formulario. No se aplica ningun estilo personalizado (solo
personalizado y de celda). formato).

% Estilo personalizado: aplica reglas de solo formato definidas
en el creador de reglas en tiempo de disefio, asi como cualquier
formato personalizado de Excel agregado por administradores y
usuarios en Smart View. No se aplica ningun estilo de celda.

L Estilo personalizado y de celda: aplica todos los estilos de
celda y estilos personalizados al formulario. Se trata de la opcién
de estilo predeterminada.

" Note:

Las reglas de formato tienen un orden
de prioridad en los casos en los que se
definen varias reglas en la misma
ubicacién de un formulario. El orden
de prioridad podria afectar a la manera
en que se muestra el formato en el
formulario en tiempo de ejecucion.
Para obtener mads informacién,
consulte la seccion sobre el orden de
prioridad de las reglas de formato en la
guia de administracion del proceso de
negocio.

Trabajar con PDV en Formularios 2.0

ORACLE

Acerca de los PDV

La informacién que aparece directamente debajo de la barra de herramientas rapida le permite
seleccionar datos diferentes con los que trabajar. Esto se denomina el punto de vista (PDV)
del formulario.

Cuando un formulario contiene un PDV, los cambios en el PDV se aplican automaticamente.
Si no desea que se apliquen automaticamente los cambios, puede anular la seleccion de la
aplicacién automatica para la barra de PDV en el menu Configuracién de PDV del formulario.
También puede ocultar etiquetas de dimensién en la barra de PDV y borrar selecciones de
PDV.

Modificacién de la configuracién de PDV

Para acceder a la configuracién de PDV:

1. Hagaclic en {E} (Configuracion de PDV).
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2. Seleccione una de las opciones siguientes:

e Ocultar etiquetas de dimension: hace que el formulario tenga un aspecto mas
compacto

* Aplicar automaticamente: refresca automaticamente la cuadricula de datos cada vez
gue se modifican los valores

* Borrar selecciones
Busqueda de miembros de PDV en Formularios 2.0

Al trabajar en Formularios 2.0, puede buscar facilmente nuevos miembros de PDV. Para
realizar la basqueda, haga clic en un enlace de PDV. La interfaz de busqueda muestra una
lista de los miembros utilizados més recientemente entre los que puede elegir.

Figure 4-1 Lista de miembros utilizados mas recientemente del PDV de Formularios
2.0

Accessories Chart

m @ B & 9D
Working
Scenario Year Product Sales Entity Version View
Plan Fy23 Accessoriesiilil Sales East Working
» Q1 Accessories
Units 23,526] Member Selector ... 2

Keyboard
Software Suite
Monitor
Modem
MNetwork Card
Game

Camera

Television

También puede realizar la busqueda utilizando el selector de miembros. Haga clic en el enlace

de PDV y, a continuacion, en el icono del Selector de miembros % para iniciar el selector de
miembros. Los miembros del selector de miembros se muestran como una jerarquia, o puede
escribir un nombre de miembro en el cuadro Buscar. Si se localiza un miembro mediante el
cuadro Buscar, se mostrara un resultado debajo del cuadro Buscar.
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Figure 4-2 Resultados de la busqueda del selector de miembros de Formularios 2.0

Select Members S~ 2L )
Product + Selections
4 Product
keyboard x Y
Accessories
Result Info
(] Keyboard @ Product > Total Prod...

Puede ver donde esté ubicado el miembro dentro de la jerarquia pasando el cursor por encima

de la columna Informacién del resultado y haciendo clic en Q (Encontrar miembro).

Figure 4-3 Resultados de la busqueda del selector de miembros de Formularios 2.0 en

la jerarquia
Select Members ® >+ oK Cancel
Product ~ Selections ves
. , 4 Product
Search Y
Accessories
4 Product

4 Total Product
4[] Computer Accessories

Accessories
[ Keyboard
[] Software Suite
() Maonitor
[J Modem
[] MNetwork Card
[] Game

[J Camera
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Apertura del selector de miembros en Formularios 2.0

Para seleccionar miembros en Formularios 2.0, utilice el selector de miembros.

Para abrir el selector de miembros desde un formulario de Formularios 2.0:

Haga clic en un miembro en la barra de PDV:

Select Members

Version View v
Search

4[] Version
» [J Sandboxes
Working
O Whatlf

[ Most Likely

D ~ ok

Selections

A Version

Working

También puede hacer clic en la lista desplegable Pagina y, a continuacién, seleccionar

Selector de miembros:

Accessories Chart
M @ B & O

Working
Scenario Year Product Sales Entity
Plan FY23 Accessories E Sales East
» Q1 Accessories
R | 23,526' | Member Selector ... o

I(eyboard
Software Suite
Monitor
Modem
MNetwork Card
Game

Camera

Television

Version View
Working

ORACLE
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En una peticion de datos en tiempo de ejecucion de reglas de negocio, haga clic en el icono
Selector de miembros:

select scenarios ¥

# Note:

Al trabajar con formularios en Oracle Smart View for Office o Formularios 2.0 en la
web, no podra enviar datos si un formulario contiene una férmula de miembro en la
primera fila de datos y si una o mas de las demas filas estan activadas para
selectores de miembros desplegables. Para trabajar con un formulario que contiene
una fila de formula de miembro y selectores de miembros desplegables, la fila de
férmula de miembro se debe mover a cualquier posicidn que no sea la primera fila de
datos.

Para obtener mas informacién sobre el uso del selector de miembros, consulte Uso del
Selector de miembros.

Realizacion de calculos sin enviar los cambios (célculos sobre la marcha)

Utilice el calculo sobre la marcha para cambiar valores de datos y ver los cambios calculados
de forma instantdnea sin enviar los valores actualizados.

Al trabajar con Formularios 2.0, o durante los andlisis ad hoc, puede realizar calculos sobre la
marcha sin necesidad de enviar los cambios a la base de datos ni de refrescar. Esta
capacidad le permite ahorrar tiempo y realizar muchos cambios en la cuadricula de una vez.

Para Formularios 2.0, esta opcién esta disponible si el administrador ha activado esta funcién
para el formulario. Si esta funcién esta activada, en una version 2.0 de un formulario, cuando
pase el ratdén sobre una celda con una férmula de miembro asociada, se mostrara la formula
de miembro asociada a la celda y podra realizar calculos sobre la marcha.

Para los andlisis ad hoc, puede que el administrador ya haya activado esta funcién. O bien,
puede definir una preferencia de visualizacién para los calculos sobre la marcha
seleccionando Si en Activar formulas de usuario en ad hoc en el separador Mostrar de
Preferencias de usuario. Cuando este valor esta activado, en una cuadricula ad hoc, cuando
pase el ratdén por encima de una celda con una férmula de miembro asociada, se mostrara la
férmula de miembro asociada con la celda y podra realizar calculos sobre la marcha.

Para realizar céalculos sobre la marcha:

1. Abra una version 2.0 de un formulario o una cuadricula ad hoc y pase el cursor sobre las
celdas para ver los miembros con férmulas asociadas, ya sean férmulas de miembro u
operadores de consolidacion.

En este ejemplo, puede ver la formula de Sales para Jan.
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Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Qi1
International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 1% 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
Sales Central 10 10 10 30
Sales West 12 12 12 36
Sales 14—4'} 144 144 432
Row Sales Column BaseData Trips Jan member( 403 ):
410 +420 +421 +422 +423 +430 +440 +450 +66
grid math:
= EssSum( essMissing(1/0) , B4, BS, B6, B7, B8, B9, B10, B11)

Para que las férmulas aparezcan, debe haber celdas editables (miembros de nivel cero)
en el formulario o en la cuadricula ad hoc.

2. Realice los célculos necesarios y, a continuacidn, coloque el cursor fuera de la celda:

e Modifique valores que contribuyan a una celda calculada. Se actualiza el valor de la
celda calculada.

e Modifique un valor calculado. Se actualizan las celdas que estan en el formulario o
una cuadricula ad hoc que contribuyen a la celda calculada.
Para que la difusion de la férmula funcione correctamente, todas las celdas de origen
del calor calculado deben estar visibles en el formulario o la cuadricula ad hoc.

Un cambio de color indica que la celda se ha modificado. Las celdas se refrescan
inmediatamente para mostrar los nuevos valores calculados, sin enviar los cambios a la
base de datos.

# Note:

El formato de celda (incluidos los cambios de color) que utilice reglas de
validacion de datos y de solo formato basadas en valores de datos no se
aplicara a las celdas calculadas en el cliente para los formularios, aunque
Activar calculo sobre la marcha esté seleccionado.

En este ejemplo de modificacion de valores que contribuyen a una celda calculada,
modifique el valor de Sales West para Jan:

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Q1
International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 15 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
Sales Central 10 10 10 30
Sales West 15 12 12 36
Sales 144 144 144 432

Cuando se presiona el tabulador, los calculos sobre la marcha calculan los valores
actualizados de Sales para Jan, de Q1 para Sales West y de Q1 para Sales. Observe
gue los nuevos valores calculados tienen otro color.
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% Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Q1
International Sales 20 20 20
Sales East 30 30 30
Sales NorthEast 25 25 25
Sales Mid-Atlantic 20 20 20
Sales SouthEast 15 15 15
Sales South 12 12 12
Sales Central 10 10 10
Sales West 15 E 12
Sales 147 144 144

En este ejemplo de modificacion de un valor calculado,
para Feb:

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Q1
Intemational Sales 20 20 20
Sales East 30 30 30
Sales NorthEast 25 25 25
Sales Mid-Adlantic 20 20 20
Sales SouthEast 15 15 15
SBales South 12 12 12
Sales Central 10 10 10
Sales West 12 12 12
Sales 144 | 288 144

60
90
75
60
45
36
30
33
435

Capitulo 4
Trabajar en Formularios 2.0

modifique el valor calculado Sales

60
90
75
60
45
36
30
36
432

Al presionar el tabulador, se actualizan los valores que contribuyen a la celda calculada.

Observe que los nuevos valores calculados tienen otro color.

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Q1

International Sales 20 40 20

Sales East 30 60 30

Sales NorthEast 25 50 25

Sales Mid-Atlantic 20 40 20

Sales SouthEast 15 30 15

Sales South 12 24 12

Sales Central 10 20 10

Sales West 12 24 12

Sales 144 288

80
120
100
80
60
48
40
48
576

3. Unavez que haya realizado las modificaciones y los calculos deseados, puede enviar los
valores modificados al servidor, o bien puede descartar los cambios sin enviarlos.

También puede realizar calculos sobre la marcha en Oracle Smart View for Office en las
versiones 2.0 de los formularios o las cuadriculas ad hoc. Consulte Realizacion de célculos sin
enviar los cambios en Working with Oracle Smart View for Office (Trabajar con Oracle Smart

View for Office).

Revise las funciones de férmula y los operadores soportados. Consulte Funciones y
operadores soportados para el calculo sobre la marcha en Working with Oracle Smart View for

Office (Trabajar con Oracle Smart View for Office).

No todas las funciones de formula soportan los célculos sobre la marcha. Consulte Funciones
y férmulas no soportadas para los céalculos sobre la marcha en Working with Oracle Smart

View for Office (Trabajar con Oracle Smart View for Office).

Para conocer las consideraciones adicionales a la hora de realizar calculos sobre la marcha,
consulte Directrices y consideraciones en Trabajar con Oracle Smart View for Office.

Tutoriales

Los tutoriales proporcionan instrucciones con videos secuenciados y documentacion para

ayudarle a obtener informacion sobre un tema.
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Su objetivo

Descubra coémo

En este tutorial, aprenderd a realizar cdlculos
sobre la marcha durante un analisis ad hoc con
formulas de miembro. Puede trabajar con el
calculo sobre la marcha en la web o con Smart
View.

Q.

— 2+ Realizacion de célculos sobre la marcha

en Cloud EPM

Introduccion de datos en Formularios 2.0

Si necesita imprimir, puede imprimir datos de formularios 2.0 utilizando la funcién de impresion
del explorador o la funcién Imprimir de Excel en Oracle Smart View for Office.

ORACLE

Para trabajar con un formulario en Smart View, abra un formulario, haga clic en Acciones y, a

continuacion, seleccione Abrir en Smart View.

Consulte Apertura de formularios y cuadriculas ad hoc desde aplicaciones web en la Guia del

usuario de Smart View for Office.
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Uso de paneles para trabajar con datos

Temas relacionados

e Descripcion de paneles

e Acerca de las versiones de los paneles
e Visualizacién de paneles

e Trabajar con paneles de Panel 1.0

e Trabajar con paneles de Panel 2.0

Descripcion de paneles

Los paneles le ofrecen una vision general de la informacion clave y permiten introducir,

cambiar y guardar los datos.

Puede trabajar con varios formularios o gréficos, introducir datos o cambiar los datos en uno y
ver los efectos inmediatos en otros formularios, graficos y mosaicos del panel. Cambie un

pardmetro en la cuadricula y vea su impacto de forma inmediata en el gréfico.

Al guardar los datos, se guardan en todos los objetos de un panel. En funcién del disefio del
formulario, también puede aumentar detalle. Puede seleccionar los miembros con los que
trabajar y cambiar los tipos de gréfico, por ejemplo. Al pasar el mouse sobre los elementos del
gréfico se resalta el elemento y se muestra una etiqueta de datos. Su administrador crea los
paneles, pero usted tendrd mucha flexibilidad al utilizarlos. Por ejemplo, para muchos tipos de

graficos, puede personalizar los colores que representan los datos.

# Note:

Ya no puede marcar una pagina del panel como predeterminada.

Ejemplo de Panel 1.0

Expenses

Entity View Version View

International Sales  Working

Total Expense
Plan Forecast FY17
FY15 FY1s 4,530,820

Expenses by Category
72,9234 902,593.3
140,095.2
193,950.0 (0.

3,221,258.0
EY17 Actual

Expense Summary Expense Trends
5.000K 1200€

Qperating
W Eipenses

% [Z]  Refresh

Total Employee Expenses
2l Office Expenses

Total Depreciation & Amortization

Total Employee

o = Expenses
= Total Office Expenses
Total Facilty Services

o Expenses

Actual FY17 Q1 Actual FY17 Q2 Actual FY17 03

Dashboards B EXpenses x

ORACLE

Actual FY17 04
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Ejemplo de Panel 2.0

0 ¢ o [w-
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Acerca de las versiones de los paneles

ORACLE"

Actualmente, los paneles estan disponibles en dos versiones: Panel 1.0 y Panel 2.0. Para
poder diferenciar entre las versiones de panel en la pagina de lista de Paneles, hemos
incluido un icono delante de cada panel.

: Panel 1.0

: Panel 2.0

Ambas versiones del panel coexisten actualmente en el mismo proceso de negocio de forma
simultdnea. En funcion de la version que esté visualizando, los paneles tendran un aspecto un
poco distinto y la interfaz de usuario también es ligeramente distinta.

Funciones de tiempo de ejecucion de Panel 2.0
El tiempo de ejecucion de Panel 2.0 soporta:

e Mas tipos de grafico que Panel 1.0; por ejemplo, los gréficos En cascada, de Piramide y
Mapa geografico y los tipos de subgraficos para los gréaficos Radial, de Combinacién y de
Indicadores son funciones de Panel 2.0

e La creacién de tablas en paneles con vistas de datos en linea visuales, llamados gréaficos
de chispa

- El andlisis rapido, que permite agregar componentes a los paneles sin tener un formulario
creado anteriormente

Para crear una consulta ad hoc, escriba los nombres de miembro en la barra de bisqueda
o utilice el selector de miembros y, a continuacidn, controle el disefio de la consulta en el
separador Disefio del panel Propiedades.
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Acerca de las versiones de los paneles

Trabajar directamente con datos en cuadriculas de formulario si el formulario subyacente
es un formulario de Formularios 2.0

Si trabaja con una cuadricula de formulario de Formularios 2.0:
— Opcion de reescritura global: boton Guardar global con reglas Ejecutarse al guardar

— Opcion de reescritura de formulario individual: opcion Guardar local con reglas
Ejecutarse al guardar

— En graficos de tablas, el resaltado de los miembros padre para distinguirlos de los
miembros de nivel de hoja

Barras de PDV global y local actualizadas que utilizan el selector de miembros de Oracle
JET

Un modo Maximizar actualizado en graficos y cuadriculas que ahora son consistentes
entre si

Formularios maestros y detalles mejorados que le permiten aplicar contexto desde
cualquier cuadricula

Disefios flexibles para todos los paneles
Las intersecciones validas estan soportadas para las barras de PDV global y local

La capacidad de Editar y Editar sin datos desde un menu personalizado fuera de la
pagina de lista Paneles

Un icono de informacién para paneles y formularios de tiempo de ejecucién
La apertura y la edicién, de formularios desde un panel de tiempo de ejecucién

La capacidad de visualizar diferentes tipos de grafico en un componente de panel de
tiempo de ejecucion

La obtencion de detalles en graficos circulares y de anillos individuales y mdultiples
Los menus Acciones racionalizadas, Configuracién de PDV y Componente

Capacidad de cambiar a Oracle Smart View for Office para todas las operaciones de
datos; por ejemplo, Abrir, Editar, Crear, Refrescar, Enviar datos, Cambio de pagina/PDV

Una utilidad de conversion para realizar la conversion de Panel 1.0 a Panel 2.0; estan
soportadas tanto las conversiones por lotes (en el nivel de carpeta) como las conversiones
de paneles individuales

La capacidad de filtrar paneles de Panel 1.0 y Panel 2.0 en la pagina de lista

La capacidad de editar paneles no solo de las paginas de lista Paneles y de tiempo de
ejecucion, sino de los menus de navegacion personalizado en los que estan embebidos
los paneles.

Consideraciones sobre Panel 2.0

La visualizacion 3D no esta soportada en Panel 2.0. Esto afecta a los siguientes tipos de
grafico en Panel 2.0:

— Area

— Barra

— Burbujas

— Columna

— Combinacion

— Grafico de anillos
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Indicadores
Gréfico lineal
Radial

Dispersion

Panel 1.0 sigue soportando las visualizaciones 3D para estos tipos de grafico.

En una futura actualizacion, Panel 2.0 soportara el envio inteligente.

Visualizacion de paneles

Visualizacién de la pagina Paneles

ORACLE

Caracteristicas de la pagina Paneles

Acciones de la pagina Paneles

Visualizacion de la pagina Paneles

Para ver la pagina Paneles:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Paneles.

Para abrir un panel, haga clic en el nombre del panel.

Al hacerlo, se abrira el panel en el entorno de tiempo de ejecucion.

¢ Note:

Si ha seleccionado un panel de Panel 2.0 y aparece el mensaje Error during
Dashboard 2.0 component initialization, significa que el panel tiene formularios
de Formularios 2.0 asociados. Debe asegurarse de que un administrador de servicio
activa Formularios 2.0 para ver el panel.

Para activar Formularios 2.0, un administrador de servicio debe hacer clic en
Aplicacién, Configuracion y, a continuacion, en Otras opciones, busque
Versiones de formularios, seleccione Formularios 2.0 y, a continuacion, haga clic
en Guardar.

Caracteristicas de la pagina Paneles

En la pagina Paneles:

Las carpetas estan soportadas. La pagina Paneles utiliza la misma jerarquia de carpetas
gue los infolets y los formularios de entrada de datos, y todos los artefactos y carpetas
residen en una carpeta raiz denominada Biblioteca.

# Note:

Solo los administradores pueden agregar archivos (por ejemplo, paneles,
infolets, formularios, informes, etc.) a la carpeta raiz de la Biblioteca.
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Los paneles estan disponibles en dos versiones. Para poder diferenciar entre las
versiones de panel en la pagina de Paneles, hemos incluido un icono delante de cada
panel.

- : Panel 1.0

— : Panel 2.0

La pagina Paneles se puede filtrar por tipo. Haga clic en el chip de filtro Tipo en el cuadro
Buscar y seleccione Panel 1.0, Panel 2.0 o ambas.

Para buscar un panel especifico, introduzca una secuencia de caracteres (también
denominada cadena) y los resultados de la busqueda se mostraran en una lista
desplegable debajo del cuadro Buscar. Haga clic en Intro para ver los resultados de la
busqueda en la regién de lista. En los resultados de busqueda se muestran todas las
instancias de paneles que contienen la cadena de bldsqueda (incluidos los nombres de
carpeta). En cada resultado de blsqueda se muestra la ruta completa de la carpeta. Al
buscar dentro de una carpeta, la blusqueda se reduce a esa carpeta y sus subcarpetas.

Acciones de la pagina Paneles

En la parte derecha de la pagina Paneles hay una columna Acciones. Al hacer clic en
(Acciones), junto al panel o la carpeta, se muestran las siguientes acciones:

Acciones de carpeta:

— Asignar permiso: asigna permisos de acceso a la carpeta. Los permisos de carpeta
se aplican a todos los elementos dentro de esa carpeta, incluso a los elementos que
puede que no sean visibles en la lista.

— Crear panel: crea un panel de Panel 1.0 en esta carpeta.

— Crear panel 2.0: crea un panel de Panel 2.0 en esta carpeta.

— Crear carpeta: crea una nueva carpeta.

— Suprimir: suprime una carpeta. La carpeta debe estar vacia para eliminarla.

— Cambiar nombre: cambia el nombre de una carpeta. No se puede cambiar el nombre
de una carpeta si esta contiene otras carpetas.

— Mover a: mueve la carpeta a otra ubicacién en la jerarquia de carpetas.

— Convertir todos los paneles a la versién 2.0: busca todos los paneles de Panel 1.0
dentro de la carpeta y los convierte a paneles de panel 2.0.

Acciones de panel individual:

— Editar: abre el panel en el disefiador de paneles con los datos del formulario
subyacente. El panel se abre en un separador dinamico.

— Editar sin datos (solo para la opcidén Panel 2.0): abre el panel en el disefiador de
paneles sin los datos del formulario subyacente para que pueda realizar mas
facilmente acciones como realinear los componentes y los mosaicos del panel. El
panel se abre en un separador dinamico.

— Cambiar nombre: cambia el nombre de un panel.

— Copiar como: copia un panel con un nuevo nombre. El panel se copia a la lista
situada directamente debajo del panel original.

—  Suprimir: suprime un panel.
— Mover a: mueve un panel a otra carpeta.

— Asignar permiso: asigna permisos de acceso al panel.
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— Convertir a paneles de la versién 2.0 (solo para la opcion Panel 1.0): convierte el
panel de Panel 1.0 a un panel de Panel 2.0.

— Copiar URL: le permite copiar y compartir la URL directa de un panel.

Trabajar con paneles de Panel 1.0

ORACLE

Como recordatorio, los paneles de la version 1.0 de la pagina de lista estan identificados con
este icono: (Panel 1.0)

Mueva el cursor sobre un objeto del panel para mostrar la barra de herramientas al pasar el
mouse O %t &l G i

Los iconos de pasar el mouse sobre el panel 1.0 proporciona opciones como Instrucciones,
Acciones, Guardar, Refrescar, Configuraciéon y Maximizar, segun el tipo de objeto.

Para trabajar con objetos en paneles de Panel 1.0, en la barra de herramientas que aparece al
pasar el cursor:

e Haga clic en Instrucciones

i

para ver las instrucciones de un formulario (solo disponible si las instrucciones estan
configuradas para un formulario).

* Hagaclic en Acciones para acceder a opciones de formularios como Exportacién
de hoja de célculo o Detalle de apoyo.

« Haga clic en Configuracion * para cambiar el tipo de gréafico asociado al formulario o
su porcentaje de alto.

Personalice los graficos en paneles. Cada tipo de grafico tiene opciones especificas. Por
ejemplo, para un gréafico de barras, puede establecer:

e Porcentaje de ancho de las barras

- Eltipo de grafico que se muestra (por ejemplo, de areas, de burbujas, de columnas, de
anillos, de embudo, de indicador, de dispersion, radial, etc.)

e El grafico que mostrar en 3D

* La colocacion horizontal o vertical

« Elfondo

e La posicién de la leyenda y de la etiqueta

Y, si el panel 1.0 incluye un tipo de gréfico de indicador, puede establecer el valor maximo
gue muestra el indicador.

Algunos otros puntos que conocer sobre el uso de paneles 1.0:

* Los cambios que realice en las opciones del tipo de gréafico no se guardan para la
siguiente sesion. Al hacer clic en Guardar, se guardan los datos que introduzca o cambie,
pero no la definicion del panel.

« Siselecciona un nuevo valor de la lista desplegable Pagina en los paneles, se mostrara el
boton Ir (flecha derecha) en la barra de PDV.

Key Performance Indicators ! ¥ [7]  Refresh

@ o
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Haga clic en el botdn Ir para mostrar su seleccion.

*  Puede introducir o cambiar los datos de la celda de un formulario solo si se puede escribir
en la interseccién del formulario subyacente.

e Enun formulario inteligente (con la opcién de disefio de formulario Guardar
automaticamente activada), cuando introduzca datos y salga de la celda, los otros
objetos se refrescan, y se muestran los datos nuevos.

« De forma predeterminada, los datos que faltan o que se han suprimidos se trazan como
ceros en los gréaficos. Puede desmarcar la opciéon Trazar valores que faltan como ceros
para ignorar los valores que faltan o suprimidos en determinados tipos de graficos para
gue ya no se tracen como ceros. Los tipos de grafico a los que se aplica esta
configuracién son de areas, de burbuja, combinado, de lineas, de rada y de dispersion.

* Para los paneles que utilizan un disefio Flexible, puede arrastrar el borde de un objeto
para cambiarlo de tamafio. También puede hacer clic en el identificador de un objeto para
ampliarlo y volver a hacer clic en el identificador para restaurar el objeto a su tamafio
original.

Trabajar con paneles de Panel 2.0

Informacién (til sobre el trabajo con paneles de Panel 2.0 en el entorno de tiempo de
ejecucion.

Como recordatorio, los paneles de Panel 2.0 en la pagina Paneles se identifican mediante
este icono: (Panel 2.0)

Cuando se abre un panel desde la pagina Paneles, este se abre en el entorno de tiempo de
ejecucion.

# Note:

Al visualizar paneles en Panel 2.0, los datos de cada formulario se visualizan segun
el tipo de datos de la primera celda en la primera fila del formulario. Por ejemplo, si la
primera celda en la primera fila del formulario utiliza un tipo de datos de porcentaje,
los datos mostrados para ese formulario en Panel 2.0 se muestran como un
porcentaje. Si otro formulario del mismo panel utiliza un tipo de datos numérico en la
primera celda de la primera fila, los datos se mostrardn como un decimal.

Videos
Su objetivo Vea este video
Obtener informacion sobre las nuevas n o _
caracteristicas y funciones de paneles de Descripcion general: Nuevas funciones en
tiempo de ejecucién de la versién 2.0 en Cloud Paneles 2.0 en Cloud EPM (Nov 2023)
EPM.

Enlaces relacionados:

e Trabajar con la barra de herramientas global de Panel 2.0

e Trabajar con componentes de Panel 2.0

ORACLE .
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*  Obtencion de detalles en graficos y leyendas

e Trabajar con PDV en Panel 2.0

e Apertura del selector de miembros en Paneles 2.0

e Trabajar con paneles de Panel 2.0 en flujos de navegacion

e Trabajar con formularios maestros y detalles en componentes de Panel 2.0

e Soporte para intersecciones validas en paneles de Panel 2.0

e Acerca del analisis rapido

e Obtencion de detalles ad hoc desde un grafico de Panel 2.0

Trabajar con la barra de herramientas global de Panel 2.0

Los iconos y los menus situados en la parte superior de cada panel le permiten realizar las
siguientes acciones en el panel de Panel 2.0:

0 o o [

Table 5-1 Barra de herramientas de cabecera del panel

Objeto

Descripcién

@

ey O

Menu Acciones

ORACLE

Informacidén: muestra el nombre del panel, la ruta a la ubicacién
del panel en la jerarquia de la biblioteca y la informacién
descriptiva. Por ejemplo:

¢ Nombre: Gastos operativos - Real frente a plan
*  Ruta:/Library
* Descripcidn (opcional): introduzca una descripcién del panel.

Refrescar datos: refresca los datos del panel completo.

Configuracién de PDV: muestra el menu de configuracién de PDV
con las opciones de menu siguientes:

¢ PDV: Ocultar etiquetas de dimension: oculta etiquetas de
dimensién en el PDV global.

* PDV: Aplicar automaticamente: activa o desactiva la
capacidad de aplicar cambios automaticamente al panel
completo. Si cambia una pagina en la barra de PDV global y
estd activada la opciéon PDV: Aplicar automaticamente, la
pagina cambia para todos los componentes del panel que estan
basados en formularios.

* PDV: borrar todas las selecciones de pagina

El mentu Acciones muestra las siguientes acciones de panel (debe

tener los permisos correctos para editar paneles):

« Editar: abre el panel en el disefiador de paneles con los datos
del formulario subyacente. El panel se abre en un separador
dindmico junto al separador actual.

+ Editar sin datos: abre el panel en el disefiador de paneles sin
los datos del formulario subyacente para que pueda realizar
mas facilmente acciones como realinear los componentes y los
mosaicos del panel o actualizar las propiedades del
formulario. El panel se abre en un separador dindmico junto al
separador actual.
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Table 5-1 (Cont.) Barra de herramientas de cabecera del panel

Objeto

Descripcién

Guardar

Si se hace clic en el botdn Guardar, se reescriben todos los
cambios de cuadricula de panel y se ejecutan todas las reglas
asociadas al panel, incluidas las peticiones de datos en tiempo de
ejecucidn.

Nota:

*  Puede asociar varias reglas con o sin peticiones de datos en
tiempo de ejecucion con el guardado global.

¢ Las peticiones de datos en tiempo de ejecucion se abren como
un "cajon” desde la parte derecha para facilitar su uso.

Al hacer clic en Guardar, se guardan los datos que introduzca o

cambie, pero no se guardan los cambios en la definicién del panel.

Trabajar con componentes de Panel 2.0

Los paneles estan formados por componentes. Cada componente contiene un objeto de
panel, como un formulario, un cubo u otras visualizacién (gréaficos, mosaicos, etc.).

ORACLE

Barra de herramientas de componente del panel

Pase el cursor sobre un componente del panel para mostrar la barra de herramientas del

componente @ Q th """ . La barra de herramientas gue aparece al pasar el cursor
le permite realizar acciones solo en el componente.

Table 5-2 Barra de herramientas de componente de panel que aparece al pasar el

cursor

Objeto

Descripcién

0

¢
Lt

Informacién: muestra el nombre del formulario subyacente, la
ruta del formulario y el cubo del componente.

Guardar: guarda los datos modificados y ejecuta las reglas
asociadas al componente.

Refrescar: refresca los datos asociados al componente del panel.
Tipo de grafico: cambia la visualizacion del componente.

Realice las siguientes Acciones en el componente:

* Maximizar: amplia el componente del panel. Una vez
maximizado, haga clic en Restaurar para minimizar el
componente de panel a su tamafio original.

e Abrir formulario: abre el formulario de tiempo de ejecucién
asociado al componente en un separador dinamico junto al
separador actual.

* Editar formulario: si tiene los permisos correctos, abra el
formulario asociado al componente en el editor de
formularios. El editor de formularios se abre en un separador
dindmico junto al separador actual.
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Trabajar con objetos de componente en el entorno de tiempo de ejecucién

Los cambios que realice en los componentes del panel en el entorno de tiempo de
ejecucidn no se guardan para la siguiente sesion. Los cambios tampoco se guardan si
hace clic en la barra Mostrar/Ocultar para ocultar la cinta de opciones del icono en la parte
superior de la pagina; la pagina se refresca y los cambios que haya realizado no se
guardaran.

De forma predeterminada, los datos que faltan o que se han suprimidos se trazan como
ceros en los gréaficos. Puede cambiar el valor Definir los valores que faltan en cero a No
para ignorar los valores suprimidos o que faltan en determinados tipos de gréaficos para
gue no se tracen como ceros. Los tipos de grafico a los que se aplica esta configuracion
son de areas, de burbuja, combinado, de lineas, de rada y de dispersion. Para restablecer
el valor de Definir los valores que faltan en cero en el panel de propiedades, haga clic
en el separador del tipo de gréfico (de areas, de burbujas, combinado, de lineas, radial o
de dispersién) y, después, en Si para cambiar el valor a No.

Los componentes de forma predeterminada muestran la cuadricula de formulario, y las
cuadriculas mostradas permiten la escritura si el formulario asociado es un formulario de
Formularios 2.0. Para reemplazar una cuadricula por un gréafico, pase el cursor sobre la
cuadricula para mostrar los iconos en la esquina superior derecha del componente. Haga

clic en th (Tipo de gréafico) y se mostrara un menu de graficos entre los que puede elegir.
Los graficos seleccionados durante el tiempo de ejecucién no se mantienen cuando se
cierra el panel de tiempo de ejecucion.

Si una URL agregada a un panel no funciona en el entorno de tiempo de ejecucién, haga
clic con el botén derecho en la URL y abra el enlace en un nuevo separador del
explorador.

Mientras se encuentra en un panel, puede hacer clic con el botén derecho dentro de una
cuadricula para ver el menu contextual de la cuadricula:

— Opciones de Editar: Cortar, Copiar, Pegar, Borrar
— Opciones de Ajustar:

*  Ajustar datos: aumente o disminuya los datos de celda seleccionados en un valor
positivo o negativo, o en un valor de porcentaje.

*  Difusién en cuadricula: especifique una cantidad o porcentaje por el que
aumentar o disminuir valores en varias dimensiones, segun los valores existentes
en las celdas de destino. Puede seleccionar un patrén de difusion Proporcional,
Uniforme o de Relleno. Para utilizar Difundir, el administrador debe activar
Difusién en cuadricula como propiedad de formulario.

— Comentarios: explique los datos o proporcione antecedentes y adjunte archivos
externos. Puede agregar comentarios y documentos adjuntos a una celda o a un
rango de celdas en varias dimensiones.

— Historial de cambios: muestra el historial de los cambios realizados a los datos de
celda.

— Bloquear/desbloquear celdas: bloquee celdas de forma temporal mientras calcula y
rellena otros valores. Aparece un icono de bloqueo en las celdas blogueadas. Para
desbloquear las celdas, vuelva a hacer clic en Bloquear/desbloquear celdas.

— Analizar en la celda: abre un analisis ad hoc en un separador dinamico.

— Aplicar contexto: filtra los datos en los formularios o graficos de destino que son
relevantes para los datos del formulario maestro.
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En un panel de la versién 2.0, puede hacer clic con el boton derecho en un elemento de
grafico para ver la opcion del menua contextual Analizar; por ejemplo, puede hacer clic en
una barra del gréafico de barras. Al seleccionar Analizar, se inicia la interseccion de gréafico
en un elemento ad hoc en un separador dindmico.

Para comprender el comportamiento de analisis por tipo de grafico, consulte Obtencién de

detalles ad hoc desde un grafico de Panel 2.0.

* Los detalles de apunte solo estan soportados si el componente esta maximizado. Para
maximizar un componente, pase el cursor sobre el componente para mostrar los iconos en

la esquina superior derecha del componente. Haga clic en =i (Acciones) y, a
continuacion, seleccione Maximizar para ampliar el componente de panel. Cuando haya
terminado de trabajar con el componente, haga clic en Restaurar para minimizar el
componente de panel a su tamafio original.

*  Sihace clic en Refrescar datos en un mosaico o haciendo clic en la opcién Refrescar
datos global, los datos del mosaico se mostraran después de un "parpadeo". El
"parpadeo” indica que los datos refrescados se rellenan.

e Alvisualizar una tabla, los miembros padre se resaltan para distinguirlos de los miembros
de nivel de hoja.

Trabajar con cuadriculas de Formularios 2.0 en Panel 2.0

ORACLE

En Panel 2.0, puede trabajar directamente con datos en las cuadriculas de formularios si el
formulario subyacente es un formulario de Formularios 2.0.

Los nuevos componentes agregados en Panel 2.0 de forma predeterminada muestran la
cuadricula de formulario, y las cuadriculas mostradas permiten la escritura si el formulario
asociado es un formulario de Formularios 2.0.

En las cuadriculas, puede actualizar los valores de celda, ejecutar reglas y guardar los
cambios, lo que facilite la reescritura desde el panel.

Ejemplo de panel de Panel 2.0 con una cuadricula

© 0 @ [
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500 a0 ] 00
0
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GM06140: Health and Welfre (=) 250 25m 250 250 om0
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¥ 6000:Total fmployee Expemscs (-} 172,750 e 12750 172750 91,000
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TH267120: Public Relatons (+) 2] 550 250 nse B0
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Almacenamiento de actualizaciones en cuadriculas de Panel 2.0

Después de actualizar una cuadricula en Panel 2.0, si se hace clic en el boton Guardar, se
reescriben todos los cambios de cuadricula de panel y se ejecutan todas las reglas asociadas
al panel, incluidas las peticiones de datos en tiempo de ejecucion.

Al hacer clic en (Guardar) en un componente de cuadricula individual de un panel se
reescriben los cambios para esa cuadricula y se ejecutan solo las reglas asociadas a la
cuadricula individual.

Reglas

El disefiador de paneles incluye un separador Asociaciones en el panel Propiedades para
asociar reglas a un panel.

Si se guarda un panel o un componente de cuadricula de un panel, todas las reglas asociadas
a las cuadriculas se iniciaran cuando se guarde la cuadricula de panel, incluidas las peticiones
de datos en tiempo de ejecucién. Las peticiones de datos en tiempo de ejecucién se abren
como un "cajén" desde la parte derecha.

Cuadriculas en paneles de detalles maestros

Panel 2.0 soporta la designacion de cuadriculas como el componente maestro al disefar
paneles con detalles maestros.

Para filtrar los datos en los formularios de destino o los gréaficos que son relevantes para los
datos de una cuadricula, haga clic con el botén derecho en la fila de datos relevante de la
cuadricula maestra y seleccione Aplicar contexto.

Master_Detail_Preview ©c @ [~ B

|, YoarTawal
P

Menu contextual en cuadriculas de panel

Mientras se encuentra en un panel, puede hacer clic con el boton derecho dentro de una
cuadricula para ver el menu contextual de la cuadricula:

e Opciones de Editar: Cortar, Copiar, Pegar, Borrar
e Opciones de Ajustar:

— Ajustar datos: aumente o disminuya los datos de celda seleccionados en un valor
positivo 0 negativo, o en un valor de porcentaje.
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— Difusién en cuadricula: especifique una cantidad o porcentaje por el que aumentar o
disminuir valores en varias dimensiones, segun los valores existentes en las celdas de
destino. Puede seleccionar un patrén de difusion Proporcional, Uniforme o de
Relleno. Para utilizar Difundir, el administrador debe activar Difusion en cuadricula
como propiedad de formulario.

+ Comentarios: explique los datos o proporcione antecedentes y adjunte archivos externos.
Puede agregar comentarios y documentos adjuntos a una celda o a un rango de celdas en
varias dimensiones.

» Historial de cambios: muestra el historial de los cambios realizados a los datos de celda.

* Bloquear/desbloquear celdas: bloquee celdas de forma temporal mientras calcula y
rellena otros valores. Aparece un icono de bloqueo en las celdas bloqueadas. Para
desbloquear las celdas, vuelva a hacer clic en Bloquear/desbloquear celdas.

e Analizar en la celda: abre un analisis ad hoc en un separador dinamico.

- Datos adicionales: Al visualizar el PDV de datos adicionales en un formulario web, solo
se mostraran los balances contabilizados en la aplicacion. Un indicador muestra que se
pueden obtener detalles del valor que aparece en el formulario web. Para acceder a estos
detalles, haga clic con el boton derecho en la celda y seleccione Datos adicionales para
abrir un separador dinamico con el formulario Datos adicionales donde se ha contabilizado
este balance. En este formulario, puede ver las transacciones que se agregan a este
balance.

e Aplicar contexto: filtra los datos en los formularios o gréaficos de destino que son
relevantes para los datos del formulario maestro.

Consideraciones para trabajar con cuadriculas en Panel 2.0

* Un panel de Panel 2.0 no se abrir4 si el panel contiene una cuadricula y el valor de
aplicacién Versién de formularios esta definido en Formularios 1.0:

» Laopcién de visualizacién de cuadricula no estar& disponible si el valor de aplicacién
Version de formularios esta definido en Formularios 1.0 y se crean artefactos de Panel
2.0.

Obtencion de detalles en graficos y leyendas

Se puede realizar la obtencion, de detalles en los miembros padre para ver los valores de los
miembros hijo.

Puede obtener informacién mas detallada sobre los datos dentro de los gréaficos y sus
leyendas. Para ver los detalles de un grafico como un grafico circular, haga doble clic en un
color del circulo. La obtencién de detalles funciona para los componentes con graficos de
anillos y circulares Unicos, asi como para los componentes con varios graficos de anillos y
circulares.

La obtencion de detalles también esta disponible en las leyendas de los graficos. Haga doble
clic en una etiqueta de leyenda. El grafico cambia para mostrar los detalles para ese elemento
de leyenda.

# Note:

La obtencion de detalles de varios gréficos circulares y de anillos desde las leyendas
no esta soportada.
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Para regresar al gréafico original después de visualizar los detalles, haga clic en el enlace
padre que se muestra en la esquina superior derecha de la ventana.

# Note:

Los graficos de tabla, de mosaico y de indicadores no soportan la obtencién de
detalles. Si obtiene los detalles de un tipo de grafico como el grafico circular y
cambia a continuacién a un grafico de tabla, de mosaico o de indicadores, ya no se
mostrara el enlace padre para regresar al grafico original. Si esto ocurre, vuelva a
cambiar al gréafico circular para que se muestre de nuevo el enlace padre.

Trabajar con PDV en Panel 2.0

ORACLE

Configuracién de PDV

Cuando el panel de Panel 2.0 contiene un PDV global o local, los cambios en el PDV se
aplican automaticamente. Si no desea que se apliquen automaticamente los cambios, puede
anular la seleccién de la aplicacién automatica para la barra de PDV en el menu

Configuracién de PDV del panel. Haga clic en {E} (Configuracién de PDV) y, a continuacién,
en PDV: Aplicar automaticamente para anular su seleccion.

Busqueda de miembros de PDV

Al trabajar en paneles de Panel 2.0, puede buscar mas facilmente nuevos miembros de PDV
en los PDV global y local del panel. Para realizar la busqueda, haga clic en un enlace de PDV,
escriba el nombre de otro miembro y la funcién de busqueda se filtrara automéaticamente en
ese nombre de miembro. La interfaz de basqueda también muestra una lista de los miembros
utilizados mas recientemente entre los que puede elegir.

# Note:

Las intersecciones validas estan soportadas para las barras de PDV global y local
Esto significa que Panel 2.0 cumple las reglas de interseccion valida excluyendo las
intersecciones no validas de las barras de PDV global y local.
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Figure 5-1 Interfaz de busqueda de miembros de PDV

Accessories Revenue Plan
Scenario Year Sales Entity Version View
Plan FY23 Sales East Working

Revenue Assumptions - Accessories

Unitsges

Units Jan Feb
Member Selector ... e 8.589' 6,162
ASP 10,634 7155
762 959
Gross Margin % 1122 1423
<(Clear Selection=> 4204 2,858
4,337 2978
8,315 6,200

» Q1
23,526

También puede realizar la blisqueda utilizando el selector de miembros. Haga clic en el enlace

de PDV y, a continuacion, en el icono del Selector de miembros “®' para iniciar el selector de
miembros. Los miembros del selector de miembros se muestran como una jerarquia, o puede
escribir un nombre de miembro en el cuadro Buscar. Si se localiza un miembro mediante el
cuadro Buscar, se mostrara un resultado debajo del cuadro Buscar.

Figure 5-2 Busqueda del selector de miembros

Select Members

Account
unit x Y
Result Info
Units Q@ Account > Statistics ...
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Puede ver donde esta ubicado el miembro dentro de la jerarquia pasando el cursor por encima

de la columna Informacién del resultado y haciendo clic en Q (Encontrar miembro).

Figure 5-3 Resultado de la busqueda del selector de miembros en la jerarquia

Select Members

Account es
Search Y

A Account

4 Statistics
A Revenue Driver Assumptions
Units
[ ASP

[ Gross Margin %

Apertura del selector de miembros en Paneles 2.0

Para seleccionar miembros en Paneles 2.0, utilice el selector de miembros.
Para abrir el selector de miembros desde un panel de Panel 2.0:

Haga clic en un miembro en la barra de PDV global:

Select Members ® v ok cancel
Entity View ~ Selections 2
4 Entity
Search Y
) International Sales
L 4[] Entity

p [] Total Entity

También puede hacer clic en la lista desplegable Pagina en un PDV global o local y, a
continuacion, seleccionar Selector de miembros:
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Revenue Overview Plan ® G &
Year Entity Scenario
FY22  Interational Sales v Plan [¥]
Key Metrics
Total Revenue Gross Profit Operating Expenses Net Income
3740 M 14.58 M 177M 12.81M
P&L Summan Computer Equipment Summary

Total Product 18M
Total Product YearTotal

it 451K
\/\/, __~
Product X & M 12M
Sentinal Standard Notebook - B O
23M \./ N osM
Sentinal Custom Notebook @

A — —_ -

En una peticién de datos en tiempo de ejecucién de reglas de negocio, haga clic en el icono
Selector de miembros:

select scenarios *
|

Para obtener mas informacién sobre el uso del selector de miembros, consulte Uso del
Selector de miembros.

Trabajar con paneles de Panel 2.0 en flujos de navegacion

Si Panel 2.0 y Formularios 2.0 estan activados en el proceso de negocio, los flujos de
navegacion soportan las funciones incluidas en Panel 2.0 y Formularios 2.0, incluida la
capacidad de editar un formulario desde el panel de tiempo de ejecucion y de editarlo con o
sin datos. Las acciones de componente de Panel 2.0, como Maximizar y Abrir formulario
también funcionan directamente dentro del flujo de navegacion.

Trabajar con formularios maestros y detalles en componentes de Panel 2.0

ORACLE

El administrador puede disefiar paneles que contengan un formulario maestro y varios
componentes (formularios o graficos) de detalle o de destino. Con esta configuracién de panel,
la seleccion de miembros en el formulario maestro filtra automaticamente a los miembros en
los componentes de destino, y los componentes de destino solo muestran los detalles que son
relevantes para los miembros resaltados en el formulario maestro.

Para filtrar los datos en los formularios de destino o los graficos que son relevantes para los
datos de un formulario maestro, haga clic con el botén derecho en la fila de datos relevante de
la cuadricula maestra y seleccione Aplicar contexto.
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Soporte para intersecciones validas en paneles de Panel 2.0

Los administradores pueden crear reglas que permitan la entrada de datos dentro de
determinadas intersecciones de celda en los formularios. Estas intersecciones se denominan
intersecciones validas.

Panel 2.0 cumple las reglas de interseccion valida excluyendo las intersecciones no validas
del panel durante el tiempo de ejecucion. Si el administrador ha definido los miembros que se
deben excluir, el panel de tiempo de ejecucion y el selector de miembros no mostraran esos
miembros.

Acerca del analisis rapido

ORACLE

El andlisis rapido permite agregar componentes a los paneles sin tener un formulario creado
anteriormente. Para crear una consulta ad hoc, escribe los nombres de miembro en la barra
de busqueda o se usa el selector de miembros y, a continuacién, controla el disefio de la

o]
consulta en el separador Disefio =0 del panel Propiedades.

Ejemplo de grafico de analisis rapido de Panel 2.0 en el modo de disefio
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Para crear un analisis rapido en el panel:
1. Seleccione un cubo para la consulta. Puede realizar esto de dos formas:

e Haga clic en el cuadro Buscar del espacio de trabajo para mostrar una lista de cubos
y, a continuacion, seleccione un cubo.

e Arrastre un cubo de la paleta de objetos y suéltelo en el espacio de trabajo del panel.

# Nota:

Con cualquiera de los métodos, el sistema empieza por una consulta
predeterminada; una sola interseccion en el cubo obtenida de sus elementos
mas utilizados recientemente, o MRU. La consulta predeterminada varia en
funcién de lo que haya estado observando en el cubo.

Si la interseccion de MRU del cubo no es vdlida, obtendra un error. Si aparece
un error, abra otro formulario y cambie la pagina a una interseccion valida para
gue se actualicen los MRU con una interseccion valida.

2. Para delimitar la consulta, especifique sus miembros:

* En el cuadro Buscar, escriba los nombres de miembro para mostrar una lista que se
completa autométicamente del cubo.

 Inicie el selector de miembros ® para elegir miembros y, a continuacién, haga clic en
Aceptar.
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# Nota:

Si se utiliza el cuadro Buscar para buscar miembros para un analisis rapido y
hay méas de 25.000 miembros en un cubo, el cuadro Buscar solo realiza la
busqueda en los 3000 primeros miembros de la dimensidn para el cubo. Si el
cubo contiene menos de 25.000 miembros, el cuadro Buscar realizara la
busqueda en todos los miembros. Para buscar un cubo con més de 25.000
miembros, inicie el selector de miembros para realizar sus selecciones de
andlisis rapido.

3. Seleccione un tipo de gréfico para la consulta.

Haga clic en l'hl- (Tipo de gréafico) para seleccionar un tipo de grafico; por ejemplo, Barras

)

=]
4. En el panel Propiedades, haga clic en el separador Disefio ='|:|.

5. Arrastre las dimensiones del separador Disefio del panel Propiedades y suéltelas en otras
secciones del separador Disefio para cambiar el punto de vista, asi como el disefio de filas
y columnas del componente del panel.

Videos

Su objetivo Vea este video

Descubra como agregar componentes de n - o

analisis rapido a los paneles sin tener un Creacion de analisis rapidos en Paneles

formulario creado anteriormente. Descubra 2.0
como crear y agregar una consulta ad hoc en el
disefiador de paneles y aplicar formato a los
resultados cambiando el disefio de 1la

dimensidn y aplicando visualizaciones.

Obtencion de detalles ad hoc desde un gréafico de Panel 2.0

Puede acceder a cuadriculas ad hoc desde un gréfico creado en un formulario de un panel de
Panel 2.0.

Para crear una cuadricula ad hoc de un grafico en un panel de Panel 2.0:

1. Abraun panel en Panel 2.0.

2. Haga clic con el boton derecho en un elemento del grafico, como una barra de un gréfico
de barras, y, a continuacion, seleccione Analizar para ver la interseccion de grafico en el
elemento ad hoc.

Al hacer clic con el boton derecho en un elemento de grafico y hacer clic en Analizar se abre
un elemento ad hoc para la interseccion que representa el elemento de gréafico y permite un
analisis detallado de los valores de celda més alla de la definicion de formulario. Consulte la
tabla a continuacién para ver el comportamiento de Analizar por tipo de grafico.
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# Note:

* Analizar solo funciona para los elementos de grafico creados en un formulario.

* Analizar estd soportado para todos los tipos de grafico de Panel 2.0 excepto
para los mapas geogréficos.

» Paralos gréficos creados en un formulario con una fila o columna de formula,
después de hacer clic con el boton derecho en el elemento de grafico que
corresponde a la fila/columna de féormula (como una barra de un gréfico de
barras), al hacer clic en Analizar no se realizara ninguna accion.

* Analizar no esté soportado para los graficos de analisis rapido.

Table 5-3 Comportamiento de analisis por tipo de grafico

. _____________________________________________________________|
Tipo de gréafico Comportamiento de andlisis

Barras o columnas Al hacer clic con el botén derecho en una seccién de barra o
columna, se abrira un elemento ad hoc con los miembros de la fila
y la columna relevantes para esa barra. Solo se mostrara un valor
en el elemento ad hoc.

Areas o lineas Al hacer clic con el botén derecho en un punto de datos de un
grafico de areas o lineas, se abrird un elemento ad hoc con los
miembros de la fila y 1a columna relevantes para ese punto de
datos. Solo se mostrard un valor en el elemento ad hoc.

Combinacion * El comportamiento para un elemento del grafico de barras es
el mismo que el comportamiento de barras o columnas
mencionado anteriormente.

* El comportamiento para los elementos de graficos de dreasy
lineas es el mismo que el comportamiento de areas o lineas
mencionado anteriormente.

Circular o anillos Al hacer clic con el botén derecho en un segmento de un grafico
(tinico o varios) circular o de anillos, se abrird un elemento ad hoc con los
miembros de la fila y la columna relevantes para ese segmento.
Solo se mostrard un valor en el elemento ad hoc.

Indicadores Al hacer clic con el botdn derecho en un area de valor o umbral del
(tinico o varios) grafico de indicadores, se abrird un elemento ad hoc con los
miembros de la fila y la columna relevantes para ese segmento.
Solo se mostrara un valor en el elemento ad hoc.

Embudo o pirdmide Al hacer clic con el botén derecho en una seccién de un grafico de
embudo o piramide, se abrird un elemento ad hoc con los
miembros de la fila y la columna relevantes para esa barra. Solo se
mostrard un valor en el elemento ad hoc.

Burbujas Al hacer clic con el botén derecho en una burbuja, se abrird un
elemento ad hoc con los tres miembros de columna utilizados para
trazar la burbuja y el miembro de fila relevante. Los tres
elementos se mostraran en el elemento ad hoc.

Dispersién Al hacer clic con el botén derecho en un punto del grafico de
dispersion, se abrird un elemento ad hoc con los dos miembros de
columna utilizados para trazar el punto de datos de dispersion y el
miembro de fila relevante. Los dos elementos se mostraran en el
elemento ad hoc.
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Table 5-3 (Cont.) Comportamiento de analisis por tipo de grafico

Tipo de grafico

Comportamiento de analisis

Radial con subtipos

*  Subtipo de barras: igual que el comportamiento de barras o
columnas mencionado anteriormente.

¢ Subtipo de lineas: igual que el comportamiento de &reas o
lineas mencionado anteriormente.

*  Subtipo de 4reas: igual que el comportamiento de areas o
lineas mencionado anteriormente.

*  Subtipo de burbujas: igual que el comportamiento de burbuja
mencionado anteriormente.

*  Subtipo de dispersidn: igual que el comportamiento de
dispersion mencionado anteriormente.

En cascada

Al hacer clic con el boton derecho en una barra de la cascada, se
abrird un elemento ad hoc con todos los miembros de la fila y el
miembro de columna relevante. Esto se debe a que los valores
trazados en la cascada se basan en algunos cédlculos y la apertura
de un elemento ad hoc solo para la barra en la que se hace clic no
proporcionara el contexto completo de la tendencia.

Tabla
(con y sin grafico de chispa)

* Al hacer clic con el botén derecho en una cabecera de columna
se abrird un elemento ad hoc para los miembros de la columna
y todos los miembros de fila que contenga.

* Al hacer clic con el botén derecho en una cabecera de fila se
abrird un elemento ad hoc para los miembros de la fila y todos
los miembros de columna de esa fila.

* Para una tabla con un grafico de chispa, al hacer clic con el
botdn derecho en la cabecera de la columna que muestra el
grafico de chispa, se abrird un elemento ad hoc para todos los
valores de columna trazados en el grafico de chispa y para
todas las filas de esa columna, trazando de manera efectiva
todos los valores de los graficos de chispa de esa columna.

Mapa geografico

Analizar no esta soportado para los tipos de grafico de mapa
geografico.
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Uso de operaciones ad hoc para los analisis y
la entrada de datos

Con las cuadriculas ad hoc, puede obtener detalles rapidamente de los segmentos de datos
gue sean importantes para usted.

Ejemplos de cémo pueden las cuadriculas ad hoc ayudarle a enfocar la atencion:

e Cambie los factores de un conjunto de productos con el que trabaje debido a cambios que
se hayan producido en los valores reales.

» Revisar rdpidamente los margenes de ganancias en las regiones.
e Cambiar el juego de cuentas en una cuadricula ad hoc que otra persona ha configurado.
*  Obtenga detalles de un nimero de varianza para conocer el origen de esta.

e Utilice una cuadricula ad hoc en Oracle Smart View for Office que haya configurado en su
proceso de negocio. Para obtener mas informacién, consulte Trabajar con Oracle Smart
View for Office.

Videos

Su objetivo Vea este video

Obtenga mas informacién sobre cémo realizar u

operaciones en las cuadriculas de EPM, como Realizacion de nuevas operaciones de

introducir detalles de apunte, comentarios, cuadricula de EPM

datos adjuntos, ordenar y filtrar miembros de

cuadriculas, ajustar datos de cuadriculas y usar

teclas de acceso directo. Puede usar cuadriculas

de EPM o cuadriculas ad hoc para personalizar

segmentos de datos relevantes que utilice con

frecuencia para el analisis.

Obtenga mds informacién sobre cémo realizar n _

operaciones ad hoc como seleccionar Disefio de cuadriculas ad hoc en la

miembros, mover dimensiones y guardar datos Plataforma Cloud EPM

y definiciones de cuadriculas. Puede usar

cuadriculas ad hoc para personalizar

segmentos de datos relevantes que utilice con

frecuencia para el analisis.

Descubra como crear cuadriculas ad hoc con u

formularios’ cubos y paneles_ Creacion de cuadriculas ad hoc en la
plataforma Cloud EPM

Introduccion a la realizacion de operaciones ad hoc

En las cuadriculas ad hoc, puede introducir datos y, a continuacion, analizarlos o cambiarlos
de muchas formas desglosando los datos desde varios angulos.
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Capitulo 6
Introduccidn a la realizacion de operaciones ad hoc

Table 6-1 Acciones que puede realizar con cuadriculas ad hoc

_______________________________________________________________________________________ |
Su objetivo Mas informacién

Introduccién a las cuadriculas ad hoc Consulte Creacién de una cuadricula ad hoc.

Disefiar la cuadricula para funciones Consulte Disefio de cuadriculas ad hoc.
ad hoc

Observe los datos desde varios Use Pivotar para acotar el andlisis moviendo las
angulos (desglosar) dimensiones al PDV, a la columna o a la fila. Consulte
Cbmo pivotar dimensiones.

Muévase rdpidamente por una Consulte Accesos directos del teclado y comandos de
cuadricula ad hoc e introduzca datos entrada rapida de datos en las cuadriculas ad hoc.
con las teclas de acceso directo

Enfocar aun més los datos ¢ Use Mantener seleccién y Eliminar seleccién para
personalizar la cuadricula.
» Use Acercar para ver el siguiente nivel de detalle en
una dimension o Alejar para un nivel de resumen.

Trabajar con distintos datos Seleccione distintos miembros con el selector de
miembros versatil. Por ejemplo, puede seleccionar
miembros en funcién de sus atributos, hijos, nivel o
rama. Consulte Apertura del selector de miembros en
cuadriculas ad hoc.

Ver detalles de origen asociados a los Obtenga detalles de Data Integration Consulte Uso de

datos subyacentes obtencidn de detalles en origen en Administracion de
Data Integration.

Cambie un valor por una cantidad Use Ajustar. Consulte Ajuste de valores.
especifica

Ver menus contextuales activados Utilice menus ad hoc. Consulte Uso de menus de accién ad
para ad hoc hoc.
Cree la l6gica en un valor de datos Use Detalles de apunte. Consulte Acerca del uso de

detalles de apunte.

Explique suposiciones sobre los datos Agregue un comentario o adjunte un archivo externo.
Consulte Adicion de comentarios y archivos adjuntos.

Control de la visualizacion y del Haga clic en
comportamiento de las cuadriculas I
ad hoc i

(Panel de propiedades) y, después, en el separador
HEE

(Ad hoc) para gestionar la visualizacion y el
comportamiento de las cuadriculas ad hoc. Consulte
Establecimiento de propiedades para cuadriculas ad hoc.

Realizar funciones ad hoc de formato Escriba los nombres de miembros en una cuadricula en
libre blanco y recupere los valores. Consulte Uso de cuadriculas
ad hoc de formato libre.

Ejecutar reglas de negocio tras Haga clic en Reglas para buscar e iniciar reglas de
realizar cambios de datos ad hoc negocio. Consulte Aplicacién de reglas a cuadriculas ad hoc.
Cambie a Oracle Smart View for Haga clic en Acciones y, a continuacién, en Abrir en
Office Smart View. Consulte Apertura de formularios y

cuadriculas ad hoc desde aplicaciones web en la Guia del

usuario de Smart View for Office 23.100.
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Capitulo 6
Creacion de una cuadricula ad hoc

Creacion de una cuadricula ad hoc

Puede crear una cuadricula ad hoc para desglosar los datos de distintas formas.

# Nota:

Para poder crear una cuadricula ad hoc, el administrador le debe otorgar el rol Ad
Hoc - Crear. Si no tiene este rol, solo podra trabajar con las cuadriculas ad hoc
existentes.

Puede crear cuadriculas ad hoc a partir de formularios independientes o partir de formularios
de paneles. Una cuadricula ad hoc abierta desde un panel o un formulario que se abre en un
separador dinamico.

Para crear una cuadricula ad hoc desde cero:

1.
2.

ORACLE

En la pagina de inicio, haga clic en Datos.

En la pagina Datos, haga clic en Acciones, en Crear ad hoc y, a continuacion, en
Seleccionar cubo, seleccione un cubo para la cuadricula.

De forma predeterminada, Cuenta y Entidad estan en la fila, y Afios y Periodo estan en la
columna. Las otras dimensiones estan en el PDV (punto de vista) sobre la cuadricula.
Seleccione los miembros con los que desea trabajar en la cuadricula ad hoc. Consulte
Apertura del selector de miembros en cuadriculas ad hoc.

# Nota:

Si su cubo es el almacenamiento agregado y no tiene ninguna dimensién Afio,
en la columna solo esta la dimensién Periodo.

También puede realizar un andlisis ad hoc en los formularios existentes con estas
opciones:

e Para crear una cuadricula ad hoc desde un formulario independiente, abra el
formulario, haga clic en Acciones y, a continuacion, en Analizar. Ahora esta
disponible la funcionalidad ad hoc y su cuadricula inicial se basa en el disefio del
formulario.

e Para los formularios de los paneles de la version 1.0, maximice el formulario de panel
de modo que llene el espacio de trabajo, haga clic en Acciones y, a continuacion, en
Analizar o puede hacer clic con el boton derecho en la celda que desea analizary, a
continuacion, seleccionar Analizar en la celda.

« Para los formularios en paneles de Panel 2.0, haga clic con el botén derecho en la
celda que desee analizar y, a continuacién, seleccione Analizar en la celda.

» Para los gréficos creados en formularios de paneles de Panel 2.0, haga clic con el
botén derecho en un elemento del grafico, como una barra de un grafico de barras, v,
a continuacion, seleccione Analizar para ver la interseccion de gréafico en el elemento
ad hoc.

Para comprender el comportamiento de andlisis por tipo de grafico, consulte
Obtencion de detalles ad hoc desde un grafico de Panel 2.0.
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Capitulo 6
Envio de datos ad hoc y almacenamiento de la definicion de la cuadricula

4. Guarde la cuadricula ad hoc seleccionando Guardar definicion de cuadricula. Consulte
Envio de datos ad hoc y almacenamiento de la definicién de la cuadricula.

Ahora puede usar la funcionalidad ad hoc para resaltar y analizar datos. Consulte
Introduccion a la realizacion de andlisis ad hoc.

() Sugerencia:

Para ver informacidon de alto nivel sobre la cuadricula, haga clic en Panel de
propiedades

Bl

(Panel de propiedades). En el separador General, puede establecer como
deben aparecer los nombres de miembros y seleccionar una tabla de alias.
Consulte Establecimiento de propiedades para cuadriculas ad hoc.

Envio de datos ad hoc y almacenamiento de la definicion de la
cuadricula

Puede actualizar los datos del cubo enviando los datos cambiados de cuadriculas ad hoc.

# Note:

El formato no esta soportado en una cuadricula web ad hoc y el formato en
cuadriculas ad hoc guardadas del modo nativo de Oracle Smart View for Office
puede que no se mantenga si se abre en una cuadricula web ad hoc.

Entre las opciones de envio de datos se incluyen:

« Solo enviar datos: envia los datos de las celdas que haya modificado (convertido en
obsoletas) explicitamente, pero no el disefio de la cuadricula.

e Enviar datos sin refrescar: envia todas las celdas de datos que haya modificado
(convertido en obsoletas) explicitamente y las que no se hayan modificado. Todas las
celdas de datos se marcan como obsoletas y se envian. Una vez que se haya completado
la operacion de envio, se refrescara toda la cuadricula.

e Enviar rango de datos: solo envia los datos de celda de las celdas seleccionadas. Si la
cuadricula incluye celdas obsoletas que estan fuera del rango de celdas seleccionadas,
los valores modificados no se envian y esas celdas volveran a tener el Gltimo valor
almacenado.

Para guardar la cuadricula ad hoc, haga clic en Guardar definicién de cuadricula.

Realizacion de calculos sin enviar los cambios (calculos sobre la
marcha)

Utilice el calculo sobre la marcha para cambiar valores de datos y ver los cambios calculados
de forma instantdnea sin enviar los valores actualizados.
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Capitulo 6
Realizacion de cdlculos sin enviar los cambios (célculos sobre la marcha)

Al trabajar con Formularios 2.0, o durante los andlisis ad hoc, puede realizar calculos sobre la
marcha sin necesidad de enviar los cambios a la base de datos ni de refrescar. Esta
capacidad le permite ahorrar tiempo y realizar muchos cambios en la cuadricula de una vez.

Para Formularios 2.0, esta opcién esta disponible si el administrador ha activado esta funcién
para el formulario. Si esta funcién esta activada, en una version 2.0 de un formulario, cuando
pase el ratdén sobre una celda con una férmula de miembro asociada, se mostrara la formula
de miembro asociada a la celda y podra realizar calculos sobre la marcha.

Para los analisis ad hoc, puede que el administrador ya haya activado esta funcion. O bien,
puede definir una preferencia de visualizacion para los célculos sobre la marcha
seleccionando Si en Activar formulas de usuario en ad hoc en el separador Mostrar de
Preferencias de usuario. Cuando este valor esté activado, en una cuadricula ad hoc, cuando
pase el ratén por encima de una celda con una formula de miembro asociada, se mostrara la
férmula de miembro asociada con la celda y podra realizar calculos sobre la marcha.

Para realizar célculos sobre la marcha:

1. Abrauna versién 2.0 de un formulario o una cuadricula ad hoc y pase el cursor sobre las
celdas para ver los miembros con formulas asociadas, ya sean formulas de miembro u
operadores de consolidacion.

En este ejemplo, puede ver la formula de Sales para Jan.

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Qi
International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 15 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
Sales Central 10 10 10 30
Sales West 12 12 12 36
Sales 144 144 144 432

Row Sales Column BaseData Trips Jan member( 403 ):

A10 +420 +421 +422 +423 +430 +440 +450 +66

grid math:

= EssSum( essMissing(1/0), B4, B5, B&, B7, B8, B9, B10,B11)

Para que las formulas aparezcan, debe haber celdas editables (miembros de nivel cero)
en el formulario o en la cuadricula ad hoc.

2. Realice los céalculos necesarios y, a continuacion, coloque el cursor fuera de la celda:

* Modifique valores que contribuyan a una celda calculada. Se actualiza el valor de la
celda calculada.

*  Modifique un valor calculado. Se actualizan las celdas que estan en el formulario o
una cuadricula ad hoc que contribuyen a la celda calculada.
Para que la difusion de la formula funcione correctamente, todas las celdas de origen
del calor calculado deben estar visibles en el formulario o la cuadricula ad hoc.

Un cambio de color indica que la celda se ha modificado. Las celdas se refrescan
inmediatamente para mostrar los nuevos valores calculados, sin enviar los cambios a la
base de datos.
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Realizacion de célculos sin enviar los cambios (cdlculos sobre la marcha)

# Note:

El formato de celda (incluidos los cambios de color) que utilice reglas de
validacion de datos y de solo formato basadas en valores de datos no se
aplicard a las celdas calculadas en el cliente para los formularios, aunque
Activar calculo sobre la marcha esté seleccionado.

En este ejemplo de modificacion de valores que contribuyen a una celda calculada,

modifique el valor de Sales West para Jan:

Trips Trips Trips

Jan Feb Mar
International Sales 20 20 20
Sales East 30 30 30
Sales NorthEast 25 25 25
Sales Mid-Atlantic 20 20 20
Sales SouthEast 15 15 15
Sales South 12 12 12
Sales Ceniral 10 10 10
Sales West 15 12 12
Sales 144 144 144

Trips

Qi1

60
90
75
60
45
36
30
36

Cuando se presiona el tabulador, los calculos sobre la marcha calculan los valores
actualizados de Sales para Jan, de Q1 para Sales West y de Q1 para Sales. Observe
gue los nuevos valores calculados tienen otro color.

s Trips Trips Trips

Jan Feb Mar
International Sales 20 20 20
Sales East 30 30 30
Sales NorthEast 25 25 25
Sales Mid-Atlantic 20 20 20
Sales SouthEast 15 15 15
Sales South 12 12 12
Sales Central 10 10 10
Sales West 15 E 12
Sales 147 144 144

En este ejemplo de modificacion de un valor calculado,

para Feb:
Trips Trips Trips
Jan Feb Mar
Intemational Sales 20 20 20
Sales East 30 30 30
Sales NorthEast 25 25 25
Sales Mid-Atlantic 20 20 20
Sales SouthEast 15 15 15
Sales South 12 12 12
SBales Central 10 10 10
Sales West 12 12 12
Sales 144 | 288 144

Trips

Q1

60
20
75
60
45
36
30
39

435

modifique el valor calculado Sales

80
90
75
60
45
36
30
36
432

Al presionar el tabulador, se actualizan los valores que contribuyen a la celda calculada.
Observe que los nuevos valores calculados tienen otro color.

ORACLE
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Capitulo 6
Acceso a una cuadricula ad hoc

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Q1
International Sales 20 40 20 80
Sales East 30 60 30 120
Sales NorthEast 25 50 25 100
Sales Mid-Atlantic 20 40 20 80
Sales SouthEast 15 30 15 60
Sales South 12 24 12 48
Sales Central 10 20 10 40
Sales West 12 24 12 48
Sales 144 288 576

3. Unavez que haya realizado las modificaciones y los célculos deseados, puede enviar los
valores modificados al servidor, o bien puede descartar los cambios sin enviarlos.

También puede realizar célculos sobre la marcha en Oracle Smart View for Office en las
versiones 2.0 de los formularios o las cuadriculas ad hoc. Consulte Realizacién de célculos sin
enviar los cambios en Working with Oracle Smart View for Office (Trabajar con Oracle Smart
View for Office).

Revise las funciones de férmula y los operadores soportados. Consulte Funciones y
operadores soportados para el calculo sobre la marcha en Working with Oracle Smart View for
Office (Trabajar con Oracle Smart View for Office).

No todas las funciones de férmula soportan los célculos sobre la marcha. Consulte Funciones
y férmulas no soportadas para los célculos sobre la marcha en Working with Oracle Smart
View for Office (Trabajar con Oracle Smart View for Office).

Para conocer las consideraciones adicionales a la hora de realizar calculos sobre la marcha,
consulte Directrices y consideraciones en Trabajar con Oracle Smart View for Office.

Tutoriales

Los tutoriales proporcionan instrucciones con videos secuenciados y documentacion para
ayudarle a obtener informacién sobre un tema.

Su objetivo Descubra como
En este tutorial, aprendera a realizar calculos q_
sobre la marcha durante un andalisis ad hoc con

— 2+ d® Realizacion de calculos sobre la marcha

féormulas de miembro. Puede trabajar con el en Cloud EPM

calculo sobre la marcha en la web o con Smart
View.

Acceso a una cuadricula ad hoc

Abra una cuadricula ad hoc para personalizar la vista y analizar los datos en un formulario.

Puede acceder a cuadriculas ad hoc desde un formulario independiente, desde un formulario
de un panel o desde un gréfico creado en un formulario de un panel de Panel 2.0. Una
cuadricula ad hoc abierta desde un panel o un formulario que se abre en un separador
dinamico.

Acceso a una cuadricula ad hoc guardada

Para acceder a una cuadricula ad hoc guardada:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Datos.
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Capitulo 6
Disefio de cuadriculas ad hoc

En las cuadriculas ad hoc de la pagina de listado Entrada de datos aparece el icono de la

cuadricula ad hoc

2. Haga clic en el nombre de la cuadricula ad hoc.

Realizacion de operaciones ad hoc en un formulario independiente

Para realizar una funcién ad hoc en un formulario independiente, abra el formulario, haga clic
en Acciones y, a continuacion, haga clic en Analizar.

Realizacion de operaciones ad hoc en un formulario de panel
Para realizar un andlisis ad hoc en un formulario dentro de un panel:

e Para los formularios de los paneles de la version 1.0, maximice el formulario de panel de
modo que llene el espacio de trabajo, haga clic en Acciones y, a continuacion, en
Analizar o puede hacer clic con el boton derecho en la celda que desea analizar y, a
continuacion, seleccionar Analizar en la celda para abrir una cuadricula ad hoc en un
separador dinamico.

e Para los formularios en paneles de Panel 2.0, haga clic con el botén derecho en la celda
gue desee analizar y, a continuacion, seleccione Analizar en la celda para abrir el andlisis
ad hoc en un separador dinamico.

Realizacion de operaciones ad hoc en un elemento de grafico de Panel 2.0
Para realizar operaciones ad hoc en un elemento de gréafico de un panel de Panel 2.0:

1. Abraun panel de Panel 2.0.

2. Haga clic con el botdon derecho en un elemento de grafico; por ejemplo, haga clic con el
botén derecho en una barra de un gréfico de barras.

3. Haga clic en Analizar para abrir un elemento ad hoc en un separador dindmico. Analizar
inicia la interseccién de grafico en un elemento ad hoc.

Para comprender el comportamiento de analisis por tipo de grafico, consulte Obtencién de
detalles ad hoc desde un grafico de Panel 2.0.

Disefio de cuadriculas ad hoc

ORACLE

Personalice las cuadriculas ad hoc para que pueda acceder de forma rapida a los datos
relevantes.

Unas sencillas funciones permiten disefiar y acotar los segmentos de datos enfocados.

Tabla 6-2 Personalice la cuadricula ad hoc con estas funciones

Su objetivo Consulte este tema

Delimitacion de los datos con los que trabajar ~ Apertura del selector de miembros en cuadriculas
ad hoc

Mover dimensiones desde un eje a otro Como pivotar dimensiones

Establecer opciones como el sangrado de los Establecimiento de propiedades para cuadriculas

niveles de jerarquias de miembros ad hoc

Definir la 16gica de cédlculo de los datos de la Acerca del uso de detalles de apunte

celda
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Disefio de cuadriculas ad hoc

Apertura del selector de miembros en cuadriculas ad hoc

Mientras analiza los datos, es posible que desee manipular los datos con los que trabaja. La
seleccién de miembros para el PDV, las filas y las columnas permite establecer y cambiar
rapidamente los datos que esté analizando. Para seleccionar miembros en cuadriculas ad
hoc, utilice el selector de miembros.

El selector de miembros le permite definir las variables de usuario, las variables de sustitucién
y los atributos en la definicién de cuadricula ad hoc. Para abrir el selector de miembros desde

una cuadricula ad hoc:

Haga clic con el boton derecho en un miembro y seleccione Seleccionar miembros.

Unnamed grid

HSP_\iew Version
BaseData w Working w

=]

-
a=

B % H

Edit

Adjust
Comments

Line Item Details
Lock/Unlock Cells
Show Member In Outline
Pivot To

Move

Zoom In

Zoom Qut
Remove Selected

Keep Selected

6,162

Select Members

Insert Row Select Members

Delete Row

Si hay atributos disponibles, haga clic en Insertar atributos en la barra de herramientas.

Select Members

Market Size v
Search
4[] Market Size
[ Large Market

[ Medium Market

[ Small Market

D~ OK  Cancel

Selections
4 Market Size

A test111
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También puede hacer clic en{s’:} (Configuracion de PDV) y, a continuacién, seleccione

Selector de miembros.

Para obtener mas informacién sobre el uso del selector de miembros, consulte Uso del

Selector de miembros.

Seleccion de miembros Acumulado por periodo

Si el administrador ha configurado miembros de Serie de tiempo dindmica para la dimension
Periodo, puede seleccionar miembros que muestren los datos acumulados del periodo. Por
ejemplo, para mostrar datos para gastos acumulados anuales, podria seleccionar un miembro
de Serie de tiempo dindmica que incluya datos para el periodo de enero a agosto.

Para seleccionar un miembro de serie de tiempo dinamica:

1. Haga clic con el botdn derecho en la dimension Period en la cuadricula ad hoc y

seleccione Selector de miembros.

2. Hagaclicen

Fe

(Selector de funciones) junto a un miembro para mostrar los miembros de serie de tiempo
disponibles, por ejemplo, Acumulado trimestral.

Select Members

Period «

Search

4[] Period

4[] YearTotal
40 Q
0 Jan
[J Feb
] Mar
PO Q2
YO @
P Q4
) YD
[ Test
[ Q1D

[] No Period

Member
Cancel

Children

Descendants

Ancestors

Siblings

IR

Parents

Lev 0 Descendants
¥r to Date

Q-T-D

Left Siblings

s o

Right Siblings

Previous Level 0 Member
Next Level O Member
Previous Generation Member
Next Generation Member
Previous Sibling

Next Sibling
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3. Seleccione un miembro de serie de tiempo de la lista. En este ejemplo con Marzo
seleccionado, si selecciona Acumulado anual, se agrega Yr to Date("Mar") al panel
Selecciones.

Select Members @ v OK  Cancel

Period as Selections e
. 4 Period
Search

¥r to Date("Mar")
4 [[] Period

4[] YearTotal
4]

[] Jan

[ Feb

Mar

»O @
»[ Q3
» [ Q4
] YD
O Test
] QD

[] No Period

4. Haga clic en Aceptar.

Para obtener mas informacioén sobre el selector de miembros, consulte Uso del Selector de
miembros.

Filtrado de miembros de columna

Unas sdlidas opciones de filtrado permiten controlar la visualizacion de los miembros de
columnas en la cuadricula ad hoc. Pase el mouse sobre el nombre de la columna, haga clic en
el embudo a la derecha del nombre de la columna y, a continuacién , seleccione una accion.
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Sort
= Sort Ascending
1= Sort Descending
Filter By Y
Condition None v
Value 0
Apply

Las opciones de Ordenar permiten ordenar por orden ascendente o descendente e ignorar la
jerarquia de miembros. Las opciones de Filtrar por permiten filtrar por Condicién (por
ejemplo, Mayor que o Menor que) o por un valor. Para eliminar las opciones de ordenacién y
filtro, haga clic en

T.

(Eliminar filtro).

Como pivotar dimensiones

ORACLE

Al pivotar una dimension, cambia la orientacién de los datos de la cuadricula para que pueda
verlos desde otro angulo, o bien para que pueda desglosar la informacion.

Para pivotar una dimension, arrastrela desde un eje a otro.
Por ejemplo, puede:

e Arrastre una dimension de una fila a una columna o de una columna a una fila.
e Arrastre una dimensién entre el PDV y una fila o una columna.
e Para cambiar el orden de los miembros, arrastrelos en el mismo eje.

e Arrastre las dimensiones a y del separador Disefio en el Panel de propiedades:
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4 B 5

Layout

Y Pov +
HSP_View
Scenario
Version
Entity
Product
Year

i= Row
Account

iii Column

Period

Debe existir una sola dimensién en el eje de fila y columna. No puede pivotar la Ultima
dimensién que queda en una fila o una columna.

Acerca de los miembros compartidos

ORACLE

Miembro compartido que comparte el espacio de almacenamiento con otro miembro del
mismo nombre, lo que impide el calculo duplicado de miembros que se produce varias veces
en un cubo. Los miembros compartidos estan disponibles para las dimensiones Entity,
Account y personalizadas definidas por el usuario.

El uso compartido de miembros permite el uso de estructuras de acumulacion alternativas en
una aplicacion. Deben existir miembros base antes de que un administrador pueda crear
miembros compartidos. Los administradores pueden crear varios miembros compartidos para
el miembro base. Un miembro base se debe mostrar antes que sus miembros compartidos en
orden descendente.

Puede obtener detalles de los miembros compartidos en una cuadricula ad hoc, pero un
administrador debe activar una configuracion del sistema denominada Permitir aumentar
detalle en los miembros compartidos en la cuadricula ad hoc.

Los miembros compartidos aparecen de forma similar a los miembros base en la jerarquia de
dimensiones al realizar la seleccién de miembros en Oracle Smart View for Office.
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Acercar en miembros compartidos

ORACLE

Los miembros compartidos estan soportados en las cuadriculas ad hoc y el sistema reconoce
si los miembros son miembros base o miembros compartidos. Si su administrador activa la
configuracién de aplicacion Permitir aumentar detalle en los miembros compartidos en la
cuadricula ad hoc, se soportara el acercamiento en los miembros compartidos. En este caso,
acercar los miembros compartidos es o mismo que acercar los miembros base
correspondientes. Puede acercar un nivel cada vez en los miembros compartidos.

Si su administrador activa la configuracién de aplicacién Obtener detalles en todos los
niveles en base, puede acercar hasta justo después de los miembros compartidos en todos
los niveles o solo en los niveles inferiores en la jerarquia de base que utilicen las opciones de
acercamiento Todos los niveles y Nivel inferior.

Ejemplo de acercamiento a miembro compartido

En este ejemplo se describen los resultados que apareceran cuando Permitir aumentar
detalle en los miembros compartidos en la cuadricula ad hoc esté definido en Si 'y
Obtener detalles en todos los niveles en base esté activado.

Figura 1 muestra tres jerarquias en la dimensién Entidad. En la jerarquia entity 10, todos los
miembros descienden de entity 10. En la jerarquia entity 12, todos los miembros
descienden de entity 12. En lajerarquia entity 14, hay miembros descendientes de
entity 14y de los miembros compartidos entity 10y entity 12.Los miembros compartidos
incluyen sus descendientes.

Figure 6-1 Muestra de las jerarquias de la dimensién Entidad

MName
Entity
entity_10
entity_10.1
entity_10.2
entity_10.3
entity_10.4
entity_12
entity_12.1
entity_12.1.1
entity_12.1.2
entity_12.1.3
entity_12.2
entity_12.3
entity_14
entity_14.1
entity_14.1.1
entity_14.1.2
entity_10(Shared)
entity_12(Shared)

Figura 2 muestra la diferencia de acercar entity 14:

e Uso del comando para acercar hasta todos los niveles
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Uso del comando para acercar hasta nivel inferior

Zoom In “entity_14" to All Levels

entity_14.1
entity_14.1.1
entity_14.1.2
entity_10 (shared member)
entity_10.1
entity_10.2
entity_10.3
entity_10.4
entity_12 (shared member)
entity_12.1
entity_12.1.1
entity_12.1.2
entity_12.1.3
entity_12.2
entity _12.3

# Note:

Capitulo 6
Disefio de cuadriculas ad hoc

En los dos casos, en Oracle Smart View for Office, Opciones de miembro, Posicién de los
antecesores esta definido en Superior.

Figure 6-2 Resultados de acercar entity 14 con Posicion de los antecesores definido
en Superior

Zoom In “entity_14” to Bottom Levels

entity_14

entity_14.1.1
entity_14.1.2

entity_10 (shared member)

entity _10.1

entity 10.2

entity_10.3

entity_10.4

entity 12 (shared member)
entity_12.1.1
entity_12.1.2
entity_12.1.3

entity_12.2

entity _12.3

En una aplicacién en modo nativo, puede conseguir el resultado que se muestra en
el ejemplo sobre acercar hasta todos los niveles si Permitir aumentar detalle en los
miembros compartidos en la cuadricula ad hoc esta definido en Si y Obtener
detalles en todos los niveles en base esta desactivado. Sin embargo, necesitara
acercar un nivel cada vez en los miembros compartidos hasta alcanzar el nivel
inferior de cada jerarquia. No podra acercar directamente el nivel inferior de los
miembros compartidos.

Establecimiento de propiedades para cuadriculas ad hoc

ORACLE

Para establecer opciones ad hoc generales:

y, a continuacién, en General.

Establecimiento de las propiedades ad hoc generales

Puede controlar la visualizacién y el comportamiento de las cuadriculas ad hoc configurando
sus preferencias con el panel de propiedades.

En una cuadricula ad hoc, haga clic en el icono Panel de propiedades
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2. En Cuadricula, establezca estas opciones:

Nombre

Descripcion

Cubo

En Visualizar etiqueta de miembros, seleccione las siguientes opciones:
— Solo nombre del miembro distinto

— Nombre o alias de miembro

Tabla de alias

Establecimiento de opciones de usuario ad hoc

Para establecer opciones de usuario ad hoc:

1. Enuna cuadricula ad hoc, haga clic en el icono Panel de propiedades

]

y, a continuacion, en Opciones ad hoc.

2. En Cuadricula, establezca cémo se muestran los miembros:

ORACLE

Inclusién de miembro:

— Incluir seleccion: seleccione Si para mostrar el miembro seleccionado y los
miembros recuperados como resultado de la operacion. Por ejemplo, al acercarse
al miembro Tri 1 seleccionado, se muestran datos para Tri 1, Ene, Feb y Mar.

— Dentro del grupo seleccionado: seleccione Si para realizar una operacion como,
por ejemplo, Zoom solo en el grupo de miembros seleccionado, dejando intactas
las celdas no seleccionadas. Este ajuste es significativo solo cuando hay dos o
mas dimensiones en forma vertical como filas o en forma horizontal como
columnas. Esta opcidn pertenece a Zoom, Mantener solo y Eliminar solo.

Acercar: Seleccione el nivel de acercamiento:

— Nivel siguiente: permite obtener datos de los hijos de los miembros
seleccionados.

— Todos los niveles: permite obtener datos de todos los descendientes de los
miembros seleccionados.

— Nivel inferior: permite obtener datos de los miembros del nivel mas bajo de una
dimension.

Posicion de los antecesores: defina como se visualizan los antecesores en la
jerarquia:

— Superior: muestra las jerarquias de miembros de orden de mayor a menor nivel.
— Inferior: muestra las jerarquias de miembros de orden de menor a mayor nivel.
Sangrado: defina el sangrado de los niveles de jerarquias de miembros:

— Ninguna: no realiza ninguna sangria en los miembros.

— Subelementos: realiza la sangria de los subelementos. Los antecesores se
justifican a la izquierda en la columna.

— Totales: aplica la sangria a los antecesores. Los descendientes se justifican a la
izquierda en la columna.
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* Navegar sin refrescar datos: la seleccién de No mejora el rendimiento mientras se
desplaza por la cuadricula; por ejemplo, al pivotar y utilizar el zoom. Solo tiene que
hacer clic en Refrescar cuando desee actualizar los datos. (Si selecciona Si para esta
opcion, los datos se refrescaran mientras trabaja ad hoc).

En Supresion, para simplificar la visualizacion de los datos, seleccione opciones para
suprimir elementos de la cuadricula. Por ejemplo, puede ocultar las filas o columnas con
valores de cero.

* Valores de cero:

— Ninguno: seleccione una opcién para mostrar filas y columnas que contienen solo
ceros.

— Fila: seleccione esta opcion para ocultar las filas que contienen solo ceros.

— Columna: seleccione esta opcién para ocultar las columnas que contienen solo
ceros.

— Filay columna: seleccione esta opcidn para ocultar las filas y columna que
contienen solo ceros.

* Miembros repetidos: seleccione Si para ocultar las filas que contienen nombres de
miembro repetidos, independientemente de la orientacion de la cuadricula.

« Datos que faltan: seleccione esta opcién para ocultar las filas o columnas con ceros
0 que no contienen datos:

— Ninguno: muestra filas y columnas con ceros o que no tienen datos.

Fila: oculta filas con ceros o que no tienen datos.

Columna: oculta columnas con ceros o que no tienen datos.

Fila y columna: oculta filas y columnas con ceros o que no tienen datos.

* Bloques que faltan en filas: seleccione Si para ocultar los bloques de celdas de las
filas que no contengan datos.

e Sin acceso: seleccione esta opcion para ocultar las filas o columnas a las que no
tiene acceso:

Ninguno: muestra las filas y columnas a las que no tiene acceso.

Fila: oculta las filas a las que no tiene acceso.

Columna: oculta las columnas a las que no tiene acceso.

Fila y columna: oculta las filas y columnas a las que no tiene acceso.

# Nota:

Al intentar abrir una cuadricula ad hoc, si ve el error "La cuadricula ad hoc no se
puede abrir porque no hay filas de datos validas", desactive las opciones de
Supresion.

En Valores de precisién, establezca el nimero minimo y maximo de decimales que se
visualizaran en una celda para valores de Moneda, No moneda y Porcentaje. Por
ejemplo, si el valor de celda es 100 y selecciona la precision Minima "2", el valor se
muestra como "100,00". Si selecciona una precision maxima de "3 "y el valor de la celda
es 100,12345, el valor se muestra como "100,123". Seleccione Usar valor de precisién
de miembro de moneda para aplicar el valor de precisiéon de miembro Moneda.
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5. En Reemplazo, establezca etiquetas para mostrarlas en las celdas en las que faltan
datos, celdas que no tiene permiso de acceso para ver o celdas que contienen datos no

validos:

e Sin datos: Introduzca el texto que desea que aparezca en las celdas que tienen el
valor #Missing o #NoData.

* Sin acceso: introduzca el texto que desea que aparezca en las celdas a las que no

tiene acceso.

» Enviar ceros: seleccione Si si ha especificado #NumericZero como texto para la
opcidn de sustitucion Sin datos o Sin acceso y desea enviar ceros a la aplicacion.

6. Haga clic en Refrescar.

Establecimiento de opciones de diseiio

Puede usar el separador Disefio para eliminar los atributos que se usan en la cuadricula ad
hoc. Este es el Unico lugar en el que se pueden eliminar los atributos de la cuadricula.

Para establecer opciones de disefio para cuadriculas ad hoc:

1. En una cuadricula ad hoc, haga clic en el icono Panel de propiedades

y, a continuacién, en Diseio.

2. Consulte Cémo pivotar dimensiones.

Teclas de accesos directos de la cuadricula ad hoc y comandos

de entrada rapida de datos

ORACLE

Accesos directos del teclado

Puede moverse rapidamente por una cuadricula ad hoc con estas teclas de acceso directo:

Tecla o combinacién de
teclas

Resultado

Tabulador

Mayus+Tab

Flecha arriba y flecha hacia
abajo

Flecha derecha, flecha
izquierda

Ctrl+Inicio

Mayus+Fin

Ctrl+Fin

Ctrl+Flecha derecha
Ctrl+Flecha izquierda
Mayus+Barra espaciadora
Ctrl+Barra espaciadora
Ctrl+Flecha arriba

Se mueve a la siguiente celda de la fila. Cuando el foco esta en la
ultima celda de una fila, el tabulador pasa a la primera celda de la
siguiente fila.

Se mueve a la celda anterior de la fila. Cuando el foco estd en la
primera celda de una fila, con Mayus+tabulador pasa a la ultima
celda de la fila anterior.

Sube o baja en la misma columna hasta la fila anterior o siguiente.
Se mueve a la siguiente celda o a la celda anterior de la fila.

Se mueve a la primera celda de la cuadricula.

Se mueve a la ultima celda de la primera fila de la cuadricula.
Se mueve a la ultima celda de la cuadricula.

Se mueve a la ultima celda de la fila actual.

Se mueve a la primera celda de la fila actual.

Selecciona la fila.

Selecciona la columna.

Se mueve a la primera fila de la columna.
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Tecla o combinacion de Resultado
teclas
Ctrl+Flecha abajo Se mueve a la ultima fila de la columna.

Ctrl+Mayus+Flecha arriba

Ctrl+Mayus+Flecha abajo

Mayus+Flecha izquierda

Mayus+Flecha derecha

Mayus+Flecha arriba

Mayus+Flecha abajo

Mayus+Clic

Selecciona las celdas de la columna empezando por la celda actual
hasta la primera fila de la columna.

Selecciona las celdas de la columna empezando por la celda actual
hasta la ultima fila de la columna.

Selecciona una celda a la izquierda de la celda actual de la fila cada
vez que se pulsa Flecha izquierda y hasta que se llegue al principio
de la fila.

Selecciona una celda a la derecha de la celda actual de la fila cada
vez que se pulsa Flecha derecha y hasta que se llegue al final de la
fila.

Selecciona una celda por encima de la celda actual de la columna
cada vez que se pulsa Flecha arriba y hasta que se llegue al
principio de la columna.

Selecciona una celda por debajo de la celda actual de la columna
cada vez que se pulsa Flecha abajo y hasta que se llegue al final de
la columna.

Selecciona varias celdas al mantener pulsada la tecla Mayus y, a
continuacidn, usar el mouse para seleccionar celdas de distintas
columnas o filas de la cuadricula.

Comandos para la introduccién rapida de datos

Puede usar estas teclas de acceso rapido para introducir rapidamente datos en las
cuadriculas ad hoc. Introduzca las claves o simbolos y, a continuacion, pulse Intro o la tecla de

tabulacion.

Teclas o simbolo

Resultado Ejemplo

K
M

Addo +

Subo~

Porcentaje o per

Aumentar o Inc

Reducir o dec

Introduce el valor en miles.  Introduzca 5K para 5.000.

Introduce el valor en Introduzca 5M para 5.000.000.
millones.

Agrega un numero al valor de Si el valor de celda es 100, al introducir

celda. Add10 después de 100, da como resultado
110.

Divide el valor de la celda Si el valor de la celda es 100, al

entre un numero. introducir /2 después de 100, da como

Resta un numero del valor de Si el valor de celda es 100, al introducir

celda.

Multiplica el valor de celda Si el valor de celda es 100, al introducir
por el porcentaje introducido. per10 después de 100, da como resultado

Aumenta el valor de celda Si el valor de celda es 200, al introducir
por el porcentaje introducido. inc10 después de 200 aumenta el valor de

Reduce el valor de celda por Si el valor de celda es 200, al introducir
el porcentaje introducido. dec10 después de 200, se reduce el valor de

resultado 50.
Sub10 después de 100, da como resultado

90.

el 10 % del valor de celda actual, o 10.

celda en un 10 % de 200 (20), hasta 220.

celda en un 10 % de 200 (20), hasta 180.
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Teclas o simbolo Resultado Ejemplo
Potencia o pow Cambia el valor de celda por Si el valor de celda es 100, al introducir
el namero, que se agrega pow2 después de 100, se multiplica el valor
Como un exponente. de celda por un exponente de 2, hasta
10.000.
gr Aumenta una celda en un Si el valor de celda es 200, al introducir
porcentaje. gr50 después de 200, aumenta el valor de
celda en 100, hasta 300.

Aplicacion de reglas a cuadriculas ad hoc

Tras enviar datos nuevos o cambiados, puede ejecutar reglas de negocio que calcularan los
datos.

Para aplicar una regla:

1. Abra una cuadricula ad hoc.

2. Haga clic en Reglas .

3. Siaparece una peticion de datos en tiempo de ejecucion, introduzca o seleccione la
informacion requerida y, a continuacion, haga clic en Iniciar.

Si la regla se ejecuta correctamente, se muestra un mensaje y los datos se actualizan.

Adicion de comentarios y archivos adjuntos

ORACLE

Para explicar los datos o proporcionar el historial, puede agregar comentarios y datos adjuntos
a una celda.

Los tipos de archivo de anexo validos son:
e Tipos de imagenes permitidos: .9pg, .gif, .pngy .7z

e Tipos de archivos que no sean de imagen
permitidos: .csv, .xls, .xlsx, .txt, .zip, .j1f, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .rtf, .pdf, .gdo
c, .gsheet, .gslidesy .msg

Para agregar un comentario o un archivo adjunto:

1. Haga clic en una celday, a continuacion, seleccione

=

(Comentarios).

2. Introduzca el comentario. Para adjuntar un archivo, haga clic en

..................

(Agregar datos adjuntos) y busque el archivo.

3. Haga clic en Contabilizar.
Un triangulo de color azul en la parte superior derecha de la celda indica que tiene un
comentario o un archivo adjunto. Para leer un comentario o ver un archivo adjunto, realice
el paso 1.
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# Nota:

Formularios 2.0 no soporta la adicién de comentarios o documentos adjuntos a
celdas de férmula.

Ajuste de valores

Puede ajustar rapidamente los valores de celdas en una cuadricula ad hoc.
Para ajustar el valor de una celda:

1. Haga clic en la celda.

2. Haga clic en Ajustar

3. En Ajustar en, introduzca un valor positivo, negativo o de porcentaje y, a continuacion,
haga clic en Aceptar.

Uso de menus de accion ad hoc

Los administradores pueden crear menus de acciones, denominados menus ad hoc, que se
activen de forma global para todas las cuadriculas ad hoc. Un menu ad hoc funciona en el
contexto de uno o varios cubos. Los administradores asocian el menu ad hoc a uno o varios
cubos y, a continuacién, los usuarios podran ver el menu en todas las cuadriculas ad hoc que
utilicen esos cubos.

Por ejemplo, un administrador puede definir un menud ad hoc que inicie una regla de negocio.
Al hacer clic con el boton derecho en una celda de datos (puede seleccionar una dimension, o
bien puede seleccionar una opcién para la ubicacion en la que se muestra el elemento de
menu: Punto de vista, Pagina, Fila, Columna, Solo miembros, Solo celda) de cualquier
cuadricula ad hoc que utilice el cubo seleccionado, se muestra la opcién de menu de regla de
negocio y, a continuacién, puede ejecutar la regla.

Para ver elementos de menu de acciones ad hoc:

1. Haga clic con el botdn derecho en una celda de la cuadricula. Puede seleccionar una
dimension o una opcién para la ubicacion en la que se mostrara el elemento de menu:
Punto de vista, Pagina, Fila, Columna, Solo miembros, Solo celda.

2. Seleccione el elemento de menu para realizar la accion.

Acerca del uso de detalles de apunte

Para descubrir como se calcula un valor de celda, puede usar la calculadora integrada en la
aplicacion, denominada Detalles de apunte.
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# Nota:

La opcion Detalles de apunte reemplaza a Detalle de apoyo y funcionalmente son
iguales. Se pueden agregar detalles en el nivel de celda o en varias celdas de la
misma fila.

Los detalles de apunte permiten desarrollar un valor de celda y guardar sus suposiciones del
valor. Por ejemplo, puede agregar detalles de apunte para Herramientas de escritura:
boligrafo, estilografica, marcador, etc. El miembro Herramienta de escritura puede mostrar a
continuacion el total de todos los tipos de herramientas de escritura. O bien, supongamos que
desea planificar los gastos de viaje para el siguiente trimestre con su propia logica. En este
ejemplo se muestra como puede utilizar Detalles de apunte para planificar los gastos del viaje.
Los detalles se muestran debajo de la cuadricula:

Jan
acc? 2850|
= AirFare 2.¢EIIZI.I:IEIl
Customer Visits i+ 2.00
Average Rate x) 1,200.00
= Hotel 450.00
Mumber of Mights & 3.00

Rate per Might 150.00

[ .:_._ |

Para crear detalles de apunte, haga clic en una cabecera de fila y, a continuacion, en

2]
-
D00

(Detalles de apunte). Haga clic en la flecha hacia abajo en la parte central superior de la
cuadricula Detalles de apunte para contraerla.

Acerca de los detalles de apunte:

Puede incluir texto, nUmeros y operadores que definan cémo se calculan los datos.
Pase el mouse sobre una celda para ver si tiene detalles de apunte.

Los detalles de apunte no agregan miembros a la cuadricula ad hoc ni cambian su
organizacion.

Debe tener permiso de escritura para las celdas para las que cree detalles de apunte.

Para proteger los detalles de apunte, los valores agregados de las celdas que tengan
detalles de apunte son de solo lectura.

Puede agregar detalles de apunte solo a periodos de tiempo base (miembros de nivel 0).
No puede agregar detalles de apunte a periodos de tiempo de resumen, como trimestres.

No puede agregar Detalles de apoyo ni Detalles de apunte para celdas de fila de férmula.

El formato de niumero y posiciones decimales no se refleja en la ventana Detalles de
apunte.

El orden de los operadores sigue la misma légica que se utiliza para procesar varios
operadores en un calculo complejo. Consulte Orden de detalles de apunte.
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Adicion de detalles de apunte

Utilice Detalle de apunte para establecer el modo en que se agregan elementos de detalle a
los valores de celda.

Para obtener una introduccién de Detalles de apunte, consulte Acerca del uso de detalles de
apunte.

Para trabajar con detalles de apunte:

1. Haga clic en una cabecera de fila y, a continuacién, en
Q

DO

(Detalles de apunte).

2. Una cuadricula nueva aparece debajo de la cuadricula ad hoc. En esta cuadricula,
agregue filas que reflejen la estructura que desee.

Por ejemplo, haga clic en

+

(Agregar detalle de apunte) y, a continuacién, en Agregar hijo para agregar una fila
directamente debajo de la fila seleccionada. Consulte Trabajar con la estructura de los
detalles de apunte.

3. En el cuadro de texto, puede introducir una descripcion de hasta 1.500 caracteres.

4. Haga clic en el signo méas predeterminado junto a cada una de las filas y, a continuacion,
seleccione el operador para establecer las relaciones mateméticas entre las filas.
Seleccione uno de estos operadores:

=] Approx
@ Add

=) Subfract
%) Muitiply

) Divide

5. Cuando haya creado la estructura Detalles de apunte, introduzca los datos para
configurarlos o calcularlos.

Introduzca los nimeros utilizando las mismas escalas definidas para el formulario. Puede
copiar y pegar los datos en Detalles de apunte.

6. Haga clic en Aplicar.

Los valores se calcularan de forma dinamica y se agregaran antes de que se guarden los
datos.

# Nota:

No esta permitido agregar Detalles de apoyo ni Detalles de apunte para celdas de
fila de formula.
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Para obtener mas informacion, consulte Trabajar con la estructura de los detalles de apunte.

Trabajar con la estructura de los detalles de apunte

Obtenga informacion sobre coémo trabajar con los elementos en Detalle de apunte.

Para crear o cambiar la estructura de los detalles de apunte:

1. Seleccione lafila a la que desea agregar detalles de apunte y haga clic en

2]
-
D00

(Detalles de apunte).

2. Hagaclic en

(Agregar detalles de apunte) y, a continuacién, en Agregar hijo. Haga clic en Sin titulo y

especifique un nombre.

3. Agregue filas que reflejen la estructura que desee. Por ejemplo, haga clic en Agregar
hermano o en Duplicar. Utilice estas opciones de la barra de herramientas antes de la
cuadricula Detalles de apunte:

Tabla 6-3 Opciones para detalles de apunte

Opcién

Resultado

"
L

.

I.\}
il

Inl
i

*

Refrescar: refresca la cuadricula Detalles de apunte. Haga clic
en Si para descargar los datos no guardados; en caso contrario,
haga clic en No.

Agregar detalles de apunte: agrega un hijo o un hermano un
nivel por debajo de la celda seleccionada. Puede agregar un
numero ilimitado de hijos, pero tenga en cuenta el impacto
potencial de esta operacion en el rendimiento del sistema.

Ascender: mueve la fila seleccionada al nivel inmediatamente
superior.

Descender: mueve la fila seleccionada al nivel inmediatamente
inferior.

Subir: mueve la fila seleccionada y la coloca antes de su
hermano predecesor.

Bajar: mueve la fila seleccionada y la coloca después de su
hermano sucesor.

Suprimir: permite seleccionar una accién de supresion:

¢ Con Suprimir fila se elimina la fila seleccionada.
*  Con Suprimir todas las filas se eliminan todas las filas.

4. Haga clic en Aplicar.

Orden de detalles de apunte

El orden de los detalles de apunte afecta al valor resultante que se guarda.

Comprender el orden del calculo permitira introducir correctamente detalles de apunte. Los
detalles de apunte aprovechan el orden del calculo de + (adicién), - (resta), * (multiplicacion)

ORACLE
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y / (division). Un simple ejemplo de Unidad por Tarifas demuestra cémo introducir
correctamente detalles de apunte.

Consulte Introduccidn incorrecta de detalles de apunte y Introduccién correcta de detalles de
apunte.

Introduccion incorrecta de detalles de apunte

En este ejemplo se muestra el orden de las filas en Detalles de apunte que genera datos
incorrectos.

En la siguiente tabla, Tipo de cambio se define como el operador unario +. Por tanto, el orden
de célculo primero agrega el tipo de cambio y luego se multiplica por la unidad, dando como
resultado datos incorrectos para Feb y Mar.

Jlan Feb Mar
Rate + 250 250 250
Unit * 10
Total: 2500 250 250

Introduccion correcta de detalles de apunte

En este ejemplo se muestra el orden de Detalles de apunte que genera valores correctos.
En la siguiente tabla, el orden de célculo es Unidades por Tarifas, con los valores correctos.

Cuando agregue detalles de apunte, verifique el orden de las filas a fin de garantizar que se
calculen los valores correctos y se guarden.

Jan Feb Mar
Unit+ 10
Rate * 230 250 250
Total: 2500

Calculo de valores totales cuando las celdas de detalles de apuntes estan

en blanco

ORACLE

Si una celda de detalles de apunte esté en blanco, se ignora cuando se agregan los valores
(en lugar de asumir que la celda en blanco es igual a cero).

Por ejemplo, puede definir los siguientes detalles de apunte para calcular la tarifa diaria de
contratacién de un instructor (250 délares) por el nimero de dias al mes que se tiene previsto
contratar sus servicios (4 dias en enero pero ninguno en febrero). El total de gastos de
instructor para el mes de febrero es de 250 délares, a pesar de que no se haya previsto utilizar
sus servicios en febrero.
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Jan Feb
Instructor 1000 250
Rate + 250 250
Days 4

Para calcular correctamente el total de los valores agregados mediante el multiplicador *
cuando algunas de las celdas estén en blanco, deje la celda Tasa en blanco, o bien introduzca
cero en la celda Dias, en lugar de dejarla en blanco. Esto hara que la tasa (250) se multiplique
por 0 (cero), lo que resultara en un valor igual a cero para febrero.

Jan Feb
Instructor 1000 0
Rate + 250 250
Days 4 0

Impresion de cuadriculas ad hoc

Si necesita imprimir, puede imprimir cuadriculas ad hoc utilizando la funcién de impresién del
explorador o la funcion Imprimir de Excel en Oracle Smart View for Office.

Para trabajar con un formulario ad hoc en Smart View, abra un formulario, haga clic en
Acciones y, a continuacion, seleccione Abrir en Smart View.

Consulte Apertura de formularios y cuadriculas ad hoc desde aplicaciones web en la Guia del
usuario de Smart View for Office 23.100.

Uso de cuadriculas ad hoc de formato libre

ORACLE

Si esta familiarizado con las dimensiones y los miembros de la base de datos, puede utilizar
cuadriculas de formato libre escribiendo nombres de dimensién y de miembro directamente en
las celdas de la cuadricula ad hoc.

Puede seguir utilizando el PDV, la seleccion de miembros y otras operaciones ad hoc en las
cuadriculas de formato libre.

Directrices para ad hoc de formato libre
Tenga en cuenta estas directrices cuando trabaje en cuadriculas ad hoc de formato libre.

e Una cuadricula debe tener una dimension de fila y una dimensién de columna como
minimo.

e Cada dimensién de fila solo puede contener miembros de una dimensién. Cada dimensién
de columna solo puede contener miembros de una dimension.

e Los miembros de una dimensidn solo se pueden introducir en una de las siguientes
regiones:
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— En la misma fila
— En la misma columna

* Preceda los nombres de miembros que contengan espacios entre palabras con una
comilla simple.

e Se pueden usar alias de la tabla de alias actual en las cuadriculas de formato de alias se
consideraran comentarios.
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Uso del Selector de miembros

Acerca de la seleccion de miembros

Seleccion de una dimension

ORACLE

Related Topics

Acerca de la seleccién de miembros

Seleccion de una dimension

Definicion de opciones de visualizacion de miembros

Busqueda de miembros
Filtrado de miembros mostrados

Realizacion de selecciones de miembros

Seleccione miembros en el cuadro de dialogo Seleccionar miembros. Las opciones del
cuadro de didlogo pueden variar un poco segun la funcioén para la que esté seleccionando
miembros.

Puede seleccionar miembros para usarlos con las siguientes funciones:

Formularios 2.0: utilice la seleccion de miembros para definir las filas, las columnas y el
punto de vista que usar en un formulario y para seleccionar miembros para las peticiones
de datos de tiempo de ejecucion de reglas de negocio.

Panel 2.0: utilice la seleccion de miembros para definir el PDV global o local, y para
seleccionar miembros para las peticiones de datos de tiempo de ejecucion de reglas de

negocio.

Cuadriculas ad hoc: utilice la seleccion de miembros para definir el PDV, las filas y las
columnas, y para definir las variables de usuario, las variables de sustitucion y los

atributos en una cuadricula ad hoc.

La dimension para la que esté seleccionando un miembro se muestra en la parte superior del

cuadro de didlogo Seleccionar miembros.

Select Members

Entity

Search

P Entity
p All Entities

Mo Entity

Y

D ~
Selections

4 Entity

Carporate

0K Cancel

7-1



Chapter 7

Definicidn de opciones de visualizacion de miembros

En determinadas situaciones, tal vez pueda seleccionar un miembro para mas de una
dimension. Para ello, haga clic en la lista desplegable para seleccionar la dimensién que
desee. Por ejemplo, si esta seleccionando miembros tanto para la dimensién Entity como para
Account, Entity y Account se muestran en la lista desplegable.

Select Members

Entity
Entrty

Account

a EnmITy

p All Entities

[J WMo Entity

Y

@v 0K

Selections
4 Entity

4 Account

Cancel

Definicion de opciones de visualizacion de miembros

Haga clic en (Elementos disponibles) para seleccionar si se van a mostrar los miembros
por alias o por nombre de miembro, y si se va a mostrar el nUmero de descendientes para

cada miembro.

Select Members
El'ltl'ly' v
Search

4 [] Entity: 20
b [] Al Entities: 18

[ NoEntity: O

D~
E +~" Descendant Counts
@ Display Alias
Y
Display Member Name
Refresh
Member

0K

Cancel

En algunos lugares, hay opciones adicionales disponibles:

ORACLE

7-2



Chapter 7
Definicion de opciones de visualizacion de miembros

Select Members S ~ O ([R5 anes]
Account wee Descendant Counts -
Show Invalid Members
Search Y
@ Display Alias
4[] Account
Display Member Name
P[] Statistics
Refresh
P [] All Accounts
Member
P [J Cash Flow
_ ) Children -Q.
p [[] Cash Flow Hierarchies
Descendants
P [J Ratios @
Ancestors
» [] Misc ﬁ
Siblings
»[OJ PL & Ad
Parents -Q.
Lev 0 Descendants
Left Siblings ©
Right Siblings -Q.
Previous Level 0 Member o

Tiene la opcién de Mostrar miembros no validos.

También puede mostrar y seleccionar miembros utilizando relaciones de miembros. Al hacer
clic en una opcién de relacién de miembros en el menu Elementos disponibles, el miembro o
los miembros se trasladan al panel Selecciones. Para obtener mas informacién sobre las
relaciones de miembros, consulte Relaciones de miembros.

Para conmutar entre la visualizacion de la vista de jerarquia y los resultados de cualquier
busqueda o filtro, seleccione Miembros o Resultados de la bisqueda en la parte inferior
izquierda de la pantalla.

Cuadro de dialogo Seleccionar miembros con la vista de jerarquias visible
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Select Members
El'lﬁ‘ly \ 4
Search

4 [] Entity
F [] All Entities

[ No Entity

Members

Search Results

Members «

D ~
Selections

4 Entity

Corporate

0K Cancel

15elected

Cuadro de didalogo Seleccionar miembros con los resultados de la busqueda visibles

Select Members
El'l'l'lt'y b
Children{All_Entities)

Result
Corporate
[7] Facilities
[] Sales
[[] Manufacturing
[[] Marketing
[] Shipping
[7] Customer Service

[[] Administration

Members

Search Results

SearchRes... «

Info

Y

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

-
Selections
4 Entity

Corporate

OK Cancel

15elected

En algunos lugares, también tiene la opcién de cambiar la visualizacién para mostrar:

Variables de usuario

Variables de sustitucion
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e Atributos

Tip:

Puede arrastrar la barra divisoria entre el panel Seleccionar miembros y el panel
Selecciones para ajustar como se muestra el cuadro de didlogo.

Busqueda de miembros

Puede buscar miembros en el campo Buscar. Al buscar un miembro, puede buscar una
palabra o varias palabras, o caracteres comodin.

Select Members @~ oK Cancl
Entity ~ Selections
: 4 Entity
Search Y
Corporate

A Entity

p All Entities

Mo Entity

Table 7-1 Caracteres comodin validos
]

Comodin Descripcion
? Para buscar cualquier carécter.
* Para buscar tanto varios caracteres como ninguno. Por ejemplo,

introduzca "Venta™" para buscar "Ventas" y "Venta" porque el asterisco
puede incluir varios caracteres después de la palabra "venta" o puede
no incluir ninguno.

La busqueda predeterminada utiliza el comodin * Por ejemplo, cuando
se introduce "efectivo", la busqueda se realiza por "*efectivo*" y se
devuelve "efectivo restringido”, "efectivo equivalente", "efectivo" y
"gastos no en efectivo” porque la palabra "efectivo" aparece con cada

elemento encontrado.

# Para buscar cualquier numero (0-9).

[list] Para buscar cualquier cardcter de una lista de caracteres especificados.
Puede crear una lista de los caracteres que desee utilizar como
comodines. Por ejemplo, introduzca [plan] para utilizar todas las letras
del corchete como caracter comodin. Puede utilizar el caracter "-" para
especificar un rango, como [A-Z] o [!0-9]. Para usar el cardcter "-" como
parte de la lista, introduzcalo al principio de la lista. Por ejemplo, [-@&]
utiliza los caracteres entre corchetes como comodines.

[Mist] Para buscar un solo caracter que no se encuentre en la lista de
caracteres especificados. El cardcter "-" también se puede utilizar para
indicar un rango, como [!A-Z] o [!0-9].

Para eliminar los criterios de busqueda, haga clic en la X junto al filtro de bisqueda.
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Select Members &~ ok Cancel
Entity ~ wes Selections vee
salesE Y 4 Entity
Corporate
Result Info
[] Sales Entity = All Entities > Sales
[[] Outside Sales Entity > All Entities > Sales > O...
[[] Inside Sales Entity = All Entities = Sales = In...

Después de realizar una blsqueda, puede utilizar el icono Encontrar miembro e para
buscar un miembro especifico en la jerarquia. Esto resulta Gtil si tiene un gran nimero de
miembros y necesita trabajar con un miembro concreto en esta posicion de la jerarquia.

Para mostrar el icono Encontrar miembro, resalte un miembro de los resultados de busqueda.

Para buscar el miembro en la jerarquia, haga clic en e (Encontrar miembro) a la izquierda
del miembro resaltado, en la columna Informacion.

Por ejemplo, suponga que busca bb100 en la dimensién Customer y, a continuacion, hace

clic en Q (Encontrar miembro) en la linea BB100-02.

Select Members

Customer
bb100 Y

Result Info

[7] BB100-001 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-001

[[] BB100-002 E(ustomer = All Custormers > Department Stores > Qmart > BE100-002

[7] BB1D0-003 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-003

7] BB1D0-004 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-004

[[] BB1D0-005 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-005

Después de hacer clic en Q (Encontrar miembro), vuelve a la vista de la jerarquia con
BB100-02 resaltado. En este momento, si lo desea, puede seleccionar la casilla de
verificacion situada junto a BB100-02 para moverlo al panel Selecciones.
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Select Members @~ ok cancel
Customer v Selections
4 Cust
Search Ard ustomer

All Customers
4 [] Customner

4 All Customers
4 [ Department Stores
4 [ Qmart
[0 BE100-001

[ BB100-002

[J BE100-003

[J BE100-004

[J BE100-005

Filtrado de miembros mostrados

Para filtrar aln mas los miembros que se muestran, haga clic en el icono Filtrar N y
seleccione una opcion.

Select Members €~ ok Cancel
Entity ~ wer Selections ves
Search AT Att_ributes
4 [] Entity Level
b [] Al Entities Generation
[0 No Entity Member

Children ¢.
Descendants £
Ancestors ¢.
Siblings ¢.
Parents ¢.
Lev O Descendants
Left Siblings ¢
Right Siblings ¢

Puede filtrar por un atributo especifico, por nivel, por generacion o por una relacion de
miembros.

e Filtrado por atributos
e Filtrado por nivel

e Filtrado por generacion
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«  Filtrado por relacion de miembros

Filtrado por atributos

Si se han definido atributos, haga clic en Y (Filtrar) y seleccione Atributos para filtrar los
miembros que se muestran a valores de atributos especificos.

Attributes

Level

Generation

Si se define mas de un atributo, haga clic en los enlaces del cuadro de dialogo Atributo para
mostrar los atributos disponibles y seleccione los filtros. Por ejemplo, podria filtrar los
resultados que se muestran para la dimension Cliente a Delivery Zone A.

Cuadro de dialogo Atributo con las opciones Delivery Zone y A seleccionadas

Attribute oK Cancel Attribute 0K Cancel
Define your filter using the links below to make your selections. Define your filter using the links below to make your selections.
Delivery Zone == A Delivery Zone = A

Delivery Zone A A
Region B
Sales Rep C
Store Setting D

Miembros de la dimensién Cliente filtrados por Delivery Zone A
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Select Members @~ ok cncel
Customer see Selections e
Attr: Delivery Zone == A % Y 4 Customer
Result Info
D BB100-002 Customer > All Customers > Depart...
[[] BB100-009 Customer = All Customers = Depart._.
D BB100-012 Customer > All Customers > Depart...
[[] BB100-013 Customer = All Customers = Depart._.
D BB100-020 Customer > All Customers > Depart...
D BB100-029 Customer = All Customers = Depart._.
D BBI100-049 Customer > All Customers > Depart._.
D BB100-063 Customer = All Customers > Depart._.
[[] BB10D-069 Customer = All Customers = Depart._.
[[] BB100-076 Customer > All Customers > Depart....
[[] BB10D-079 Customer = All Customers = Depart._.
SearchRes... None Selected

Filtrado por nivel

ORACLE

Para filtrar los miembros mostrados a un nivel especifico, haga clic en v (Filtrar) y
seleccione Nivel.

Attributes

Level

Generation

Por ejemplo, podria filtrar por miembros de Nivel 0 en la dimensién Entity.

Cuadro de dialogo Nivel con la opcion Nivel 0 seleccionada

Level 0K Cancel

Miembros de la dimensién Entity filtrados por Nivel 0
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Select Members
Entity ~
Level: 0 x

Result
Corporate
[ Facilities
[] Outside Sales
] Inside Sales
[] Machining
[ Assembly
[7] Finish
[ Quality Assurance
[] Marketing
7] Shipping
[ Customer Service
[ Executive Office

[] Human Resources

Search Res... =

S ~ OK  Cancel

Selections
4 Entity

Corporate

Info

Entity = All Entities > Corporate

Entity = All Entities > Facilities

Entity = All Entities > Sales > Outside Sales

Entity = All Entities > Sales > Inside Sales

Entity > All Entities > Manufacturing > Machining
Entity > All Entities > Manufacturing > Assembly
Entity > All Entities > Manufacturing > Finish

Entity > All Entities > Manufacturing = Quality Ass...
Entity > All Entities > Marketing

Entity = All Entities > Shipping

Entity = All Entities > Customer Service

Entity = All Entities > Administration > Executive O...

Entity = All Entities > Administration > Human Res...
15elected

Filtrado por generacion

Para filtrar los miembros mostrados a una generacion especifica, haga clic en Y (Filtrar) y

seleccione Generacion.

Level

AT Attributes

Generation

Por ejemplo, podria filtrar por miembros de Generacion 2 en la dimension Entity.

Cuadro de dialogo Generacion con la opcion Generacion 2 seleccionada

Generation

s N M

OK Cancel

Miembros de la dimension Entity filtrados por Generacion 2
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Select Members @~ ox Canca
Entity ~ e Selections e
4 Entity
Gen:2 % Y
Corporate
Result Info
[C] Al Entities Entity > All Entities
[[] Mo Entity Entity = Mo Entity
SearchRes... 15elected

Filtrado por relacion de miembros

Al filtrar por relacion de miembros, puede definir si desea incluir el miembro que esté resaltado
actualmente en los resultados de la busqueda.

e Haga clic en el nombre de la relacién para seleccionar los miembros relacionados,
excluido el miembro que esta resaltado actualmente.

Por ejemplo, suponga que selecciona Todas las entidades, hace clic en Y (Filtrar)y, a
continuacion, selecciona Hijos.

Select Members @~ ok Coneal
Entity s4e Selections .
Search Y Attributes

Lewvel

4 [ Entity evel
G ti

» All Entities eneration
] Mo Entity Member

Children .c’.
Descendants .o.
Ancestors .0.
Siblings .0.
Parents .0.
Lev O Descendants
Left Siblings .‘.}

Right Siblings k13

En este caso, los hijos de Todas las entidades se incluyen en los resultados filtrados,
pero no el miembro Todas las entidades.
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Select Members
Entity
Children(All_Entities)

Result
Corporate
[[] Facilities
] Sales
[[] Manufacturing
] Marketing
] Shipping
[[] Customer Service

[[] Administration

Info

Entity > All Entities = _._
Entity > All Entities = _._
Entity > All Entities = _._
Entity > All Entities = _._
Entity > All Entities = _._
Entity > All Entities = _._
Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

@v 0K

Selections
4 Entity
Corporate

All Entities

Cancel

Haga clic en el icono Incluir 4 a la derecha del nombre de la relacion para seleccionar

los miembros relacionados, incluido el miembro que esta resaltado actualmente.

Por ejemplo, suponga que selecciona Todas las entidades, hace clic en Y (Filtrar) y, a

continuacion, hace clic en '¢' (Incluir) junto a Hijos.

Select Members
Entity
Search

4[] Entity

J All Entities

[[] Mo Entity

@v 0K

Selections

Attributes
Lewvel

Generation

Member

Children

Descendants
Ancestors
Siblings

Parents

LRS- -

Lev O Descendants

Left Siblings

&

Right Siblings k13

Cancel

En este caso, tanto los hijos de Todas las entidades como el miembro Todas las

entidades se incluyen en los resultados filtrados.
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Select Members

Corporate

[7] Facilities

] Sales

7] Manufacturing
] Marketing

[7] Shipping

] Customer Service

] Administration

Entity e Selections e
i o 4 Entity
IChildren(All_Entities) hT4
Corporate
Result Info All Entitias

@ v 0K Cancel

Entity = All Entities = Corp...
Entity = All Entities = Facil...
Entity = All Entities = Sales

Entity = All Entities = Man...
Entity = All Entities = Mar...
Entity = All Entities = Ship...
Entity = All Entities = Cust...

Entity = All Entities = Adm...

All Entities

Entity = All Entities

# Note:

Para obtener mas informacién, consulte Relaciones de miembros.

Relaciones de miembros

En esta tabla se describe qué miembros y miembros relacionados se incluyen durante el
filtrado y la seleccién de miembros.

Haga clic en el icono Incluir '¢' a la derecha del nombre de la relacion para seleccionar los

miembros relacionados,

incluido el miembro que esta resaltado actualmente.

Table 7-2 Relaciones de miembros

Miembro Qué miembros relacionados se incluyen

Miembro El miembro seleccionado

Hijos Todos los miembros en el nivel justo debajo del miembro seleccionado

Descendientes Todos los descendientes del miembro seleccionado, excluyendo el
miembro seleccionado.

Antecesores Todos los miembros por encima del miembro seleccionado, excluido
éste.

Hermanos Todos los miembros del mismo nivel de la jerarquia que el miembro
seleccionado, excepto el miembro seleccionado

Padres El miembro del nivel superior respecto al miembro seleccionado

Descendientes de nivel | Todos los descendientes del miembro seleccionado que no tengan hijos

0
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Table 7-2 (Cont.) Relaciones de miembros

Miembro Qué miembros relacionados se incluyen

Hermanos de la Los miembros que aparecen antes que el miembro seleccionado con el
izquierda mismo padre

Hermanos de la Los miembros que aparecen después del miembro seleccionado con el
derecha mismo padre.

Miembro de nivel 0 El miembro anterior de nivel cero que aparece antes del miembro
anterior seleccionado

Ejemplos: PrevLvl0Mbr(Jan) devuelve BegBalance; PrevLvlOMbr(Jul)
devuelve Jun; PrevLvlOMbr(BegBalance) devuelve un resultado vacio

Miembro de nivel 0 El siguiente miembro de nivel cero que aparece tras el miembro
siguiente seleccionado

Ejemplos: NextLvlOMbr(Mar) devuelve Apr; NextLvl0Mbr(Dec)
devuelve un resultado vacio

Miembro de El miembro que aparece inmediatamente antes que el miembro
generacion anterior seleccionado en la misma generacion.
Miembro de El miembro que aparece inmediatamente después que el miembro

generacion siguiente | seleccionado en la misma generacion.

Hermano anterior El miembro que aparece inmediatamente antes que el miembro
seleccionado con el mismo padre.

Siguiente hermano El miembro que aparece inmediatamente después que el miembro
seleccionado con el mismo padre.

Realizacion de selecciones de miembros

Para seleccionar un miembro, haga clic en la casilla de verificacién situada junto al miembro
en el cuadro de didlogo Seleccionar miembros. En el miembro seleccionado aparece una
marca de verificacién y el miembro se mueve al panel Selecciones.
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Select Members
El'lﬁty v .

Search T4

4 [] Entity

4 [] Al Entities

Corporate

[[] Facilities
» [ Sales
P [J Manufacturing
[J Marketing
[J Shipping
[ Customer Service

P [] Administration

[J No Entity

D ~
Selections

4 Entity

0K Cancel

Carporate

# Note:

seleccionar.

En determinadas situaciones, tendré un limite en el nimero de miembros que podra

Para ampliar un miembro padre y ver sus miembros hijo, haga clic en el icono de ampliacion

¥ situado a la izquierda del nombre del miembro padre. Al hacer clic en el icono de
ampliacién, no se seleccionara el miembro padre.

En algunos lugares, puede utilizar el Selector de funciones del panel Seleccionar miembros

fx

opcion de relacion.

para realizar selecciones de miembros. Haga clic en el Selector de funciones
junto a un miembro para ver el menu Selector de funciones y, a continuacion, seleccione una

™ situado
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Select Members S ~ S| Sanss
A
Account wee Selections
4 Account
Search Y
Member
4[] Account
Children -Q.
P[] Statistics
Descendants -1:’-
P[] All Accounts fx
S Ancestors 1:’.
P[] CashFlow
Siblings o
P [] Cash Flow Hierarchies
Parents -1:’.
P[] Ratios
Lev 0 Descendants
b ] Misc
Left Siblings
»[] PL
Right Siblings
Previous Level 0 Member
Next Level 0 Member
Previous Generation Member v
Members » Next Generation Member e Selected

Previous Sibling

Mext Sibling

Por ejemplo, si hace clic en Selector de funciones i situado junto a Todas las cuentas y, a
continuacion, hace clic en Hijos, se agregara Children("All Accounts") al panel Selecciones.
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(%elect Members S ~
Account e Selections
4 Account
Search Y

oK Cancel

Children("All Accounts”)

4[] Account

P[] Statistics

» All Accounts

» [] CashFlow

> D Cash Flow Hierarchies
P[] Ratios

P[] Misc

P[] PL

Members

Para eliminar, ordenar o mover los miembros seleccionados, haga clic en

W

1Selected

(Elementos

seleccionados) en el panel Selecciones y seleccione una opcién. También puede seleccionar

si se van a mostrar el alias o el nombre de miembro.

rl All Entities

Corporate

[[] Facilities
b ] Sales
b [] Manufacturing
[ Marketing
[] Shipping
[] Customer Service
b [] Administration

[ Mo Entity

Select Members @~ ok cancal
Entity ~ e Selections E @ Display Alias
4 Entity Display Member Name
Search A4
All Entities Remave
A Entity
o Corporate % Remave All

Sort Ascending
Sort Descending
Move to Top
Move Up

Maowve Down

Move to Bottom

Member
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Puede agregar miembros adicionales al panel Selecciones para los miembros seleccionados
de diferentes maneras:

e Haga clic en el Selector de funciones % situado junto a un miembro seleccionado para ver
el menl Selector de funciones y, a continuacién, seleccione una opcién de relacién.

Select Members &~ ok canca
Account v ... Selections
4 Account
Search Y
Balance Sheet Accounts fx Member
4[] Account
Children -Q:’.
P[] Statistics
Descendants 1
4[] All Accounts
Ancestors -Q:}
V] Balance Sheet Accounts
Siblings -@-
» [] Total Assets
Parents &
P[] Total Liabilities and Owners Equity
Lev 0 Descendants
» [] MetIncome
Left Siblings
» [] Cash Flow A4
Right Siblings
» [] Cash Flow Hierarchies ¢
yO Previous Level 0 Member
Ratios
o Next Level 0 Member
3 Misc
- Previous Generation Member
DI
Members Next Generation Member
Previous Sibling
Next Sibling
e Seleccione un miembro en el panel Selecciones, haga clic en el icono Elementos
LR
seleccionados y, a continuacion, haga clic en una opcién de relacion de miembros.
SeIBCt Members @ v * e _
Account « wee Selections E @ Display Alias 2
Search v 4 Account Display Member Name
Balance Sheet Accounts fx X Remove
4[] Account
Remove All
P[] Statistics
Sort Ascending
4[] All Accounts.
Sort Descending
4 [ Balance Sheet Accounts
M to Tt
P[] Total Assets uEile lon
M V]
» [[] Total Liabilities and Owners Equity N
M D
» [] Netincome ove bown
P[] CashFl Move to Bottom
asl ow
» [ Cash Flow Hierarchies Member
b [] Ratios Children -¢
b [ Misc Descendants 1)
. Ancestors -Q.
Members « 1Selec Siblings & "

Para obtener mas informacién sobre las relaciones de miembros, consulte Relaciones de
miembros.
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Visualizacion de informacion clave con infolets

ORACLE

Los infolets proporcionan informacion relevante para tomar decisiones y realizar acciones de
forma rapida. Los infolets presentan una descripcion general visualmente atractiva de
informacion agregada de alto nivel.

Pueden ayudarle a analizar datos de forma rapida y comprender preguntas de negocio clave,
como:

e ¢Enqué debo centrarme?
e ¢Qué informacion fundamental ha cambiado recientemente?
e ¢ Cuéntos pedidos estan en riesgo, enumerados por estado?

Obtener una descripcion general inmediata de informacion clave permite reaccionar
rapidamente ante condiciones cambiantes.

Su administrador puede disefiar un infolet para mostrar un grafico, un punto de datos en un
formulario o un formulario completo. El administrador puede disefiar un infolet para mostrar
progresivamente mas detalles al girar o expandir. (Solo los administradores pueden disefiar
infolets.)

Para que preste especial atencidon a datos relevantes, su administrador puede establecer una
pagina de infolet que se muestre directamente en la pagina de inicio. A continuacién se detalla
una pagina de infolet de ejemplo.

= ORACLE #& @ | Denise Adams~

Gross Margin % Days Sales YTD Operating Expenses YTD Revenue

0.36 60.74 = W Actuzl 155.75M

Actual Actual l [ Plan Actual
Variance

043 43.03 159.11M

Plan Plan Plan

YTD Gross Profit Revenue by Region YQOY % Change

B Internationzl Sales
B Actual @‘
m Pl £y H Sales East
 Plan Y o
|| 15500 Sales NorthEast 2 i 51

W Sales Mid-Atlantic
.' Total Revenue
M Sales SouthEast

Variance

GP

YTD Assets Planned Capital Expenditures

Other Assets Total
I Fixed Assets B CapEx Furniture

- - W Current Assets W CapEx Computers...

Actual

También puede acceder a infolets haciendo clic en los puntos de la parte superior de la pagina
de inicio. Consulte Acerca de los puntos de infolets. Si el infolet ocupa méas espacio del que se
puede mostrar en una pagina, utilice la barra de desplazamiento de la derecha
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# Nota:

Con el disefiador de flujos de navegacién, su administrador puede definir hasta siete
puntos de infolet en la pagina de inicio. Si el administrador crea conexiones a otras
suscripciones de EPM Cloud, los infolets pueden conducir a paginas de infolet de
otras suscripciones de EPM Cloud.

Acerca de las vistas de infolet

ORACLE

Su administrador puede disefiar hasta tres vistas en un infolet. Normalmente, la pagina frontal
identifica informacion clave. Por ejemplo:

Y oY % Change

13%

Total Revenue

Si un infolet tiene una vista posterior, pase el cursor sobre la esquina inferior derecha para ver
la flecha de giro. A continuacion, haga clic en ella. Normalmente, las vistas posteriores
presentan informacién mas analitica, como un grafico. Por ejemplo:

Revenue by Years

Total Revenue

Para volver a la vista frontal, utilice el cursor y haga clic en la flecha inferior izquierda. Un
infolet puede mostrar una vista expandida para presentar informacién incluso mas detallada.
En tal caso, utilice el cursor y haga clic en la flecha doble de la esquina inferior derecha para
ver una vista expandida. Por ejemplo:
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Revenue Trends

o -

= Actual
= Forecast

Plan

FY16-Q1 FY16-Q2 FY16-Q3 FY16-Q4 FY17-Q1 FY17-Q2

Para volver a la vista frontal o la vista posterior de una vista expandida, haga clic en las
flechas dobles de la esquina inferior derecha.

# Nota:

Las vistas de infolet disponen de los permisos de acceso que se asignan a las
dimensiones y los formularios subyacentes. Por ello, sus vistas de infolet pueden ser
diferentes a las de otros usuarios del mismo infolet.

Acerca de los puntos de infolets

Puede abrir los infolets a los que su administrador le haya otorgado acceso haciendo clic en
los puntos de la parte superior de la pagina de inicio.

e El primer punto conduce a la pagina de inicio.

e El segundo punto conduce a la pagina de infolets predeterminada o favorita. Consulte
Configuracion del infolet predeterminado.

* Los puntos del tercero al noveno conducen a otros infolets creados por el administrador.

Configuracion del infolet predeterminado

ORACLE

Puede definir el infolet al que accede mas a menudo como infolet predeterminado. Al hacer
clic en el segundo punto se muestra el infolet predeterminado.

Para establecer su infolet predeterminado:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Infolets

2. En el menu Acciones del infolet que desea definir como predeterminado, haga clic en
Predeterminado.
Para deshacer la configuracion Predeterminada, haga clic en Desmarcar.
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Puede marcar tanto un panel como un infolet como predeterminados, pero en cada ocasion
solo se aplicara uno. El elemento predeterminado actual es el Ultimo que se indica como
predeterminado.
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Trabajar con asientos de consolidacion

Consulte también:

Acerca de los asientos de consolidaciéon

Visualizacién de asientos de consolidacion

Roles de seguridad de asientos de consolidacion

Gestion de plantillas de asientos de consolidacion

Creacion de plantillas de asientos de consolidacién

Edicion de plantillas de asientos de consolidacion

Importacién de plantillas de asientos

Exportacion de plantillas de asientos

Supresion de plantillas de asientos de consolidacion

Creacion de archivos de asientos de consolidacion

Importacién de asientos de consolidacion

Exportacion de asientos de consolidacion

Creacion de asientos de consolidacién

Asientos de consolidacién periddicos, de acumulado anual y de acumulado diario
Creacion de asientos de consolidacién de reversion automatica
Verificacion de asientos de consolidacién

Estado del asiento de consolidacién

Edicién de asientos de consolidacién

Flujo de trabajo de aprobacién de asiento de consolidacion
Envio de asientos de consolidacién para aprobacién
Aprobacién de asientos

Rechazo de asientos de consolidacién

Procesamiento de asientos de consolidacion sin un flujo de trabajo de aprobacion
Contabilizacién de asientos de consolidacion
Descontabilizacién de asientos de consolidacion

Copia de asientos de consolidacion

Visualizacién del historial de asientos de consolidaciéon

Supresion de asientos de consolidacion

Acerca de los asientos de consolidacion

Durante un periodo financiero, es posible que deba ajustar los datos después de introducirlos
o cargarlos en entidades base. Los asientos de consolidacién proporcionan una pista de

ORACLE
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auditoria de los cambios realizados en la aplicacion e indican qué usuarios han realizado los
ajustes y qué cuentas, entidades y periodos de tiempo se ven afectados.

# Nota:

La funcién Asientos de consolidacion solo esta disponible si se ha activado durante
la configuracion de la aplicacion. Un administrador puede activar un flujo de trabajo
para los asientos de consolidacion de forma opcional.

Las tareas de asientos que puede llevar a cabo dependen del rol que le haya asignado el
administrador. Si una tarea de asiento no esta disponible por motivos de seguridad, o por el
estado de los datos o del asiento, aparecerd desactivada 0 se mostrara con un mensaje que
indica que no tiene los derechos necesarios para realizar la accion.

Con los asientos podra:

* Crear entradas de asientos utilizando debes y haberes.

« Cuadrar asientos o permitir asientos descuadrados. Puede que desee crear asientos
descuadrados si tiene datos de distintos sistemas, o bien si los asientos se compensan
con otros procesos de negocio, como reglas o cargas de datos personalizadas. Para
permitir asientos descuadrados, debe seleccionar la opcion Asientos descuadrados
durante el proceso Activar funciones. Si selecciona esta opcién, todos los usuarios que
puedan crear asientos podrian generar asientos descuadrados, lo que se permite para
todos los escenarios, entidades, miembros de consolidacién, moneda de entidad y todas
las monedas de entrada. Para activar, consulte Descripciones de funciones de
aplicaciones.

e Crear asientos recurrentes que se repiten durante un namero de periodos futuros.

» Crear asientos autorreversibles que generan asientos reversibles en el siguiente periodo
de tiempo.

e Utilizar el proceso de aprobacion de asientos para otorgar responsabilidad.

Vea el siguiente video para obtener una introduccion a los asientos:

Introduccion a los asientos

Visualizacion de asientos de consolidacion

ORACLE

En la lista Asientos de consolidacién se muestra la numeracion automética del asiento, la
etiqueta, la descripcion, el tipo de asiento, el tipo de balance (si la opcién Asientos
descuadrados esta activada), el estado, el miembro Origen de datos, la moneda y el grupo,
ordenados segun la numeracién automética. Puede seleccionar qué columnas desea mostrar,
ordenar la lista por columna u ordenarla por orden alfabético ascendente o descendente. Las
columnas Entidad, Creado por, Aprobado por, Contabilizado por, Fecha de creacién, Fecha de
aprobacion, Fecha de contabilizacion estan ocultas. Si selecciona ver la columna Entidad, el
mismo asiento aparece varias veces para asientos de varias entidades.

De forma predeterminada, en los asientos también se muestran la moneda predeterminada y
el final del alias o nombre de la entidad.
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Roles de seguridad de asientos de consolidacion

La primera columna es la columna de numeracién automatica. Se trata de un nimero de
secuencia generado por el sistema creado para una combinacion especifica de Escenario,
Afio y Periodo. La numeracién automatica se asigna cuando se guarda un asiento creado la
primera vez.

Se puede filtrar la lista de asientos para mostrarlos. Esto permite encontrar asientos segun los
criterios seleccionados. Puede filtrar la lista por Etiqueta, Descripcion, Grupo, Entidad,
Usuario, Estado, miembro Origen de datos, Moneda o Tipo de balance (si se activa la opcion
Asientos descuadrados). Se pueden introducir filtros de texto, incluido el signo de porcentaje
(%) como comodin, o dejar un cuadro de texto en blanco para que no se filtre el texto.

Las acciones de asiento disponibles dependen de su estado y seguridad. Por ejemplo, si el
asiento tiene estado Aprobado, las Unicas acciones disponibles son Rechazar o Contabilizar.
Puede seleccionar una o varias filas y realizar una accion por lotes con el icono situado sobre
la columna. Si selecciona varias filas e intenta realizar una accion que no se aplica a una o
mas filas de la seleccidn, el sistema aplica la accion a las filas restantes y muestra una
advertencia para las filas para las que no se aplica la accion.

Para ver asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. En el Punto de vista, seleccione los miembros de Consolidacion, Escenario, Aio,
Periodo y Vista.

Para seleccionar columnas de asientos para mostrar en la lista:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. Enlalista de asientos, haga clic en el icono Acciones de la cabeceray en Very, a
continuacion, seleccione las columnas que desee mostrar o seleccione Mostrar todo.
Para ocultar columnas, cancele su seleccion.

3. Opcional: para cambiar el orden de clasificacién de las columnas, haga clic en los iconos
de cabecera y seleccione Orden ascendente u Orden descendente o0 haga clic en la
cabecera de columna para arrastrar y soltar en el lugar deseado.

Roles de seguridad de asientos de consolidacion

ORACLE

Roles de aplicacién para asientos de consolidacion

Los roles de aplicacion de asiento de consolidacion estan disponibles en Control de acceso,
gue esta disponible en la tarjeta Herramientas de la pagina Inicio. Puede asignar o anular la
asignacion de estos roles a cualquier usuario o grupo.

Estén disponibles estos roles aplicables a los asientos de consolidacion:

e Asientos de consolidacion - Crear

e Asientos de consolidacion - Enviar

e Asientos de consolidacion - Aprobar

* Asientos de consolidacion - Contabilizar

e Asientos de consolidacion - Descontabilizar

« Asientos de consolidacion: Contabilizar automaticamente tras la aprobacion
e Asientos de consolidacion - Gestionar periodos

Para abrir Control de acceso, use uno de estos métodos:

e Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Control de acceso.
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e Haga clic en Navegador y, a continuacion, seleccione Control de acceso.

Para obtener informacion sobre la asignacién de roles de aplicacion a un grupo o usuario,
consulte Administracion del control de acceso.

Asientos de consolidacién - Crear

Este rol permite a un usuario crear, modificar y suprimir asientos de consolidacion y plantillas
de asientos de consolidacion. Cuando se haya asignado a usuario que tengan los roles
predefinidos Usuario, Usuario avanzado y Administrador del servicio, solo puede crear
asientos y plantillas aguellos miembros de dimension para los que el usuario tenga acceso de
escritura.

Si el asiento tiene el estado En curso (para aplicaciones que permitan flujos de trabajos de
asientos) o No contabilizado, el usuario puede guardar y modificar el asiento segin necesite.
Solo los usuarios con el rol Crear y acceso de escritura a los miembros del asiento pueden
modificar los asientos. La Unica accidn disponible para este rol es Completar. Sin embargo, si
un usuario también tiene el rol Asiento de consolidacion - Enviar, puede realizar la accién
Enviar en lugar de la accién Completar.

Solo los usuarios con un rol Crear y acceso de escritura pueden realizar las siguientes
acciones en un asiento:

e Copiar

e Suprimir. Tenga en cuenta que los asientos solo se pueden suprimir si su estado es En
curso.

Asientos de consolidacion - Enviar

Este rol permite a un usuario enviar un asiento para su aprobacién. También permite al
usuario rechazar un asiento con estado Completado. Cuando se rechaza el asiento, vuelve al
estado En curso.

Este rol no esté disponible para las aplicaciones que no tengan activada la opcion Flujo de
trabajo de asientos de consolidacion.

Asientos de consolidacién - Aprobar

Este rol permite a un usuario aprobar un asiento que se ha enviado para su aprobacién. El
usuario debe tener acceso de lectura o de escritura a todos los miembros del asiento. El
usuario que ha enviado el asiento no puede ser tampoco el usuario que aprueba.

Un usuario con este rol puede rechazar un asiento enviado. Cuando se rechaza el asiento,
vuelve al estado En curso.

Este rol no esta disponible para las aplicaciones que no tengan activada la opcion Flujo de
trabajo de asientos de consolidacion.

Asientos de consolidacion - Contabilizar

Este rol permite a un usuario contabilizar un asiento. Si esta activada la opcién Flujo de
trabajo de asientos de consolidacidn, es necesario enviar y aprobar en primer lugar el asiento
para su contabilizacion.

En el caso de las aplicaciones que no tengan activa la opcién Flujo de trabajo de asientos de
consolidacion, el usuario que cree el asiento también puede contabilizarlo. Si la Ultima accion
de asiento era Aprobar, el usuario Aprobado no puede contabilizar el asiento. Sin embargo,
cualquier otro usuario puede contabilizar el asiento, ya sea un usuario Completado o Enviado,
siempre que tenga el rol y el acceso adecuados.
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Asientos de consolidacién - Descontabilizar

Este rol permite a un usuario anular la contabilizacion de un asiento si tiene acceso de
escritura a los miembros del asiento. El usuario no tiene que ser el usuario que ha
contabilizado el asiento.

Asientos de consolidaciéon: Contabilizar automaticamente tras la aprobacion

Este rol se puede asignar y su asignaciéon se puede anular para los administradores, usuarios
avanzados y usuarios. Permite que un asiento se contabilice automaticamente tras la
aprobacion. Cuando el aprobador haya aprobado el asiento, el asiento se contabilizara
autométicamente. El usuario que ha aprobado el asiento también sera el usuario que
contabiliza. Solo los usuarios con acceso de escritura a los miembros del asiento pueden
contabilizar automaticamente un asiento. Si el usuario no tiene acceso de escritura a los
miembros, se muestra un error y el asiento no se puede contabilizar automéaticamente.

El rol Contabilizar automaticamente tras la aprobacion es solo para los asientos normales, no
para los asientos de reversion automatica.

Asientos de consolidacién - Gestionar periodos

Este rol se puede asignar y su asignacion se puede anular para cualquier administrador o
usuario avanzado. Cuando se asigne, el usuario puede acceder a Gestionar periodos y a Abrir
y cerrar un periodo.

Roles de aplicacién y flujo de trabajo de asientos

Cuando esté activada la opcion Flujo de trabajo de asientos de consolidacién, estaran
disponibles todos los roles y las acciones.

Cuando no esta activada la opcién Flujo de trabajo de asientos de consolidacion, no estaran
disponibles los siguientes roles:

e Asientos de consolidacion — Enviar
» Asientos de consolidacién — Aprobar
* Asientos de consolidacion — Contabilizar automéaticamente después de la aprobacion

Cuando no esta activada la opcién Flujo de trabajo de asientos de consolidacién, no estaran
disponibles las siguientes acciones:

e Completo
e Enviar

e Aprobar

* Rechazar

Cuando no esta activada la opcién Flujo de trabajo de asientos de consolidacién, no estaran
disponibles los siguientes estados:

e Completado
* Enviado

e Aprobado
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Gestion de plantillas de asientos de consolidacion

Puede crear una plantilla de asiento de consolidacién para contabilizar ajustes con
informaciéon comuan, como, por ejemplo, entidades o cuentas. Después podré usar la plantilla
para crear asientos con informacion similar. Las plantillas de asientos simplifican el proceso de
creacién de asientos y son muy Utiles para los asientos que se deben crear para cada periodo.

Puede crear dos tipos de plantillas de asientos de consolidacion:

» Plantillas estandar, que contienen cuentas y entidades para los ajustes que se introducen
con frecuencia.

» Plantillas recurrentes, que contienen informacién completa de asientos idénticos en méas
de un periodo. Cuando se abre un periodo de asiento para una plantilla recurrente, se
crean autométicamente asientos con el estado En curso.

En la pagina Plantillas, se puede ver una lista con todas las plantillas de asientos que estan en
el sistema. En la lista Plantilla se muestra la etiqueta, la descripcion, el tipo de plantilla, el tipo
de asiento, el tipo de balance (si la opcién Asientos descuadrados esta activada), el miembro
Origen de datos, la moneda y el grupo. Puede seleccionar qué columnas desea mostrar,
ordenar la lista por columna u ordenarla por orden alfabético ascendente o descendente. Las
columnas Entidad, Creado por, Fecha de creacion estan ocultas de forma predeterminada. Si
decide ver la columna Entidad, las plantillas aparecen varias veces para plantillas de varias
entidades.

Puede filtrar la lista de plantillas para encontrar plantillas segun los criterios seleccionados.
Puede filtrar la lista por Etiqueta, Descripcion, Entidad, Tipo de plantilla, Tipo de asiento, Tipo
de balance (si la opcion Asientos descuadrados esta activada), miembro Origen de datos,
Moneda o Grupo. Se pueden introducir filtros de texto, incluido el signo de porcentaje (%)
como comodin, o dejar un bloque de texto en blanco para que no se filtre el texto.

Para ver la lista de plantillas de asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. Hagaclic en Plantillas de asientos.

3. Para ver los detalles de la plantilla, haga clic en una etiqueta de plantilla.
4

Opcional: para filtrar la lista de plantillas, haga clic en el icono Filtro, seleccione las
opciones de filtro y, a continuacién, haga clic en Aplicar.

5. Opcional: para seleccionar las columnas que desee mostrar, haga clic en Ver y, a
continuacion, en Columnas y seleccione las columnas que desee mostrar o seleccione
Mostrar todo.

6. Opcional: para cambiar el orden de clasificacion de las columnas, haga clic en los iconos
de la cabecera y seleccione Orden ascendente u Orden descendente.

7. Pararefrescar la lista de plantillas, haga clic en Refrescar. Las plantillas nuevas que ha
creado se mostraran después de refrescar.

Creacion de plantillas de asientos de consolidacion

ORACLE

Para crea, modificar y suprimir plantillas de asientos de consolidacién, debe tener asignado el
rol de aplicacién de Asientos de consolidacion - Crear. Si también tiene el rol predefinido de
Usuario, Usuario avanzado o Administrador del servicio, debe tener acceso de escritura a los
miembros del asiento.

Puede crear plantillas de asientos estandar o recurrentes.
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Las plantillas estandar contienen cuentas y entidades para ajustes que se introducen con
frecuencia.

Las plantillas recurrentes contienen informacion completa de entradas de asientos
idénticos en mas de un periodo. Si tiene asientos que es necesario crear para cada
periodo, puede crear plantillas recurrentes para ellos.

En la vista periédica para los asiento recurrentes, después de abrir el nuevo periodo, se
crean automaticamente los asientos recurrentes y tienen el estado En curso. En
YTD_Input, el asiento recurrente se debe crear de forma manual para el siguiente periodo.

Al crear un asiento, se puede elegir crearlo mediante una plantilla existente. Cuando se
selecciona una plantilla, se realiza una comprobacién de seguridad de datos para determinar
si se tiene acceso a todas las entradas de la plantilla.

Al terminar de introducir los datos, se puede verificar la plantilla para comprobar que todas las
entradas sean validas. El proceso de verificacion permite identificar errores y realizar los
cambios necesarios antes de guardar la plantilla. Los siguientes elementos son ejemplos de
validacion del sistema:

Excepto para Entidad, todos los deméas miembros de dimension deben ser de base/hoja y
no deben ser miembros calculados.

Los tipos de cuenta son Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingreso, Gasto o Guardar suposicion.

Todas las entradas deben pertenecer al mismo padre. Las monedas hijo deben ser las
mismas, pero la moneda padre puede ser diferente.

Se debe tener acceso a todos los miembros de entrada de asiento de la plantilla.
Vea el siguiente video para obtener informacién sobre como crear plantillas de asientos:

g Creacion de plantillas de asiento

Para crear una plantilla de asiento:

10.
11.

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.
Haga clic en Plantillas de asientos.

En la pantalla Plantillas, haga clic en Crear.

Se muestra la pagina Detalles de plantilla.

En Etiqueta, introduzca una etiqueta de plantilla.

La etiqueta puede contener un maximo de 50 caracteres. No utilice espacios ni estos
caracteres: . +-*/ #{}; , @ o comillas.

Opcional: escriba una descripcion de la plantilla.
En Tipo de asiento, seleccione Normal o Reversion automatica.
En Origen de datos, seleccione un miembro Origen de datos.

La informacién de Moneda se rellena a partir de tipo Moneda de origen que haya
especificado al crear el miembro Origen de datos y es de solo lectura.

En Tipo de balance, seleccione Cuadrado o Descuadrado. Esta opcién solo esta
disponible si la opcién Asientos descuadrados esta activada.

En Tipo de plantilla, seleccione Estandar o Recurrente.
Opcional: en Grupo, seleccione un grupo para asignarlo al asiento.

Para crear una entrada de asiento, haga clic en el botén Crear situado sobre las columnas
Debe y Haber.
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12. Para seleccionar miembros de dimensién, utilice uno de estos métodos:
» Escriba el nombre del miembro en el cuadro de texto.

« Seleccione una fila en la tabla de apuntes y, desde el icono Acciones, haga clic en
Elegir miembros para abrir el selector de miembros, seleccione los miembros para
las dimensiones en esa fila y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

« Seleccione una fila existente, haga clic en Acciones y después en Copiar fila; a
continuacion, seleccione otra fila y haga clic en Pegar fila.

Al crear apuntes, puede agregar una descripcion de apunte con un maximo de 100
caracteres.

13. Opcional: para suprimir una 0 mas entradas de la plantilla, seleccione la fila 'y, en
Acciones, haga clic en Suprimir.

14. Introduzca los importes de ajuste en las columnas Debe o Haber.

15. Opcional: para verificar la plantilla y la validez de los asientos, haga clic en Acciones y
después en Verificar.

16. Opcional: para imprimir la pagina de detalles de plantilla, en Acciones, haga clic en
Imprimir y, a continuacion, imprima la pagina mediante la opcién de impresion del
explorador.

17. Haga clic en Guardar para guardar la plantilla.

18. Opcional: desde la pagina Plantillas principal, haga clic en Refrescar para actualizar la
lista de plantillas y mostrar la nueva plantilla.

Edicion de plantillas de asientos de consolidacion

Puede editar una plantilla de asiento de consolidacion creada previamente. Por ejemplo,
puede cambiar la descripcion de un asiento o agregar ajustes.

Para editar una plantilla de asiento, debe tener asignado el rol de aplicacién de Asientos de
consolidacion - Crear. También debe tener acceso a todas las entidades de la plantilla.

Para editar una plantilla de asiento:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.
2. Haga clic en Plantillas de asientos.

3. Enlalista de plantillas, haga clic en una plantilla para editarla.

4

Haga clic en Guardar para guardar los cambios.

Importacion de plantillas de asientos

ORACLE

En la pantalla Administrar plantillas, puede importar plantillas de asientos estandar o
recurrentes. Los grupos utilizados por las plantillas también se importaran.

Para importar una plantilla de asiento, debe tener asignado el rol de aplicacion de Asientos de
consolidacion - Crear. También debe tener acceso a todas las entidades de la plantilla.

Durante el proceso de importacidn, el sistema crea una nueva plantilla de asiento si no existe
ninguna plantilla de asiento con el mismo nombre en el sistema.

Si ya existe una plantilla de asiento con el mismo nombre, el proceso de importacion suprime
la plantilla existente y crea la plantilla de asiento con los nuevos detalles.
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También puede importar plantillas de asientos mediante la migracion. Las plantillas se
importan como parte de los asientos en el artefacto Datos relacionales. Consulte
Administracion de la migracion.

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos.
Haga clic en Plantillas de asientos.
En el menu Acciones, haga clic en Importar.

En la pantalla Importacion de plantilla, haga clic en Crear.

a » © d PR

Seleccione la ubicacién del archivo o archivos de importacion:

e Local: Carga el archivo o archivos de importacion desde una ubicacién de su equipo.
Haga clic en Examinar para seleccionar el archivo de importacion.

e Buzén: Carga el archivo o archivos de importacién desde el servidor. Introduzca el
nombre del archivo.

6. En Tipo de archivo, seleccione una opcion:

e Delimitado por comas

e Delimitado por tabuladores

e Otro. Introduzca el caracter delimitador que se utiliza en el archivo de importacion.
7. Sila ubicacién seleccionada es Local:

a. Haga clic en Importar.

b. En la confirmaciéon "Se ha enviado el trabajo correctamente”, haga clic en Cerrar.
8. Sila ubicacioén seleccionada es Buzén:

a. Haga clic en Guardar como trabajo para guardar la operacion de importacion como
un trabajo, el cual puede programar para que se ejecute inmediatamente o
posteriormente.

b. Introduzca un nombre de trabajo y haga clic en Enviar.
c. Paraimportar el archivo, haga clic en Importar.
d. En la confirmacion "Se ha enviado el trabajo correctamente", haga clic en Cerrar.

9. Puede ver el estado de la importacion en la consola Trabajos. En la pagina de inicio, haga
clic en Aplicacidn y, a continuacién, haga clic en Trabajos.

Exportacion de plantillas de asientos

ORACLE

Puede exportar plantillas de asiento estandar y recurrentes. También se exportaran los grupos
utilizados por las plantillas.

Cualquier usuario con el rol Usuario y superior puede exportar plantillas de asiento, pero solo
si tiene acceso de lectura a todos los miembros de la dimension en la plantilla.

También puede exportar plantillas de asiento mediante Migracion. Las plantillas se exportan
como parte de los asientos en el artefacto Datos relacionales. Consulte Administracién de la
migracion.

Las secciones siguientes muestran ejemplos de formato del archivo de exportacion.

Seccidén Grupo de asientos
Esta seccion del archivo utiliza la siguiente sintaxis para definir grupos de asientos.

!GROUP=<grupo de asientos>,<descripcién del grupo de asientos>
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Seccién Plantillas
!TEMPLATES=<etiqueta>,<grupo de plantillas>,<tipo de plantilla>
!DESC=<descripcién de plantilla>

!DIMENSION ORDER=<nombre de entidad>,<nombre de cuenta>,<nombre de icp>,<nombre
de movimiento>,<nombre de origen de datos>,<nombre de varios gaap>,<nombre
personalizado 1>,<nombre personalizado 2>

<entidad>,<cuenta>,<icp>,<movimiento>,<origen de datos>,<varios gaap>

<personalizado 1>,<personalizado 2>,<tipo de importe>,<importe>,<descripcidén de
entrada de plantilla>

Ejemplo:

!DIMENSION ORDER=Entidad,Cuenta, Intercompafiia,Movimiento
!TEMPLATE=plantilla3l, grupol, RECURRENTE
Ventas de México,CTAa,,,,,
México,Ventas,CTA,,,C,200
México,Ventas,CTA,,,D,100
!TEMPLATE=pruebal, grupol, RECURRENTE
Ventas de México,Excedente,,,,,

Ventas de Canadd,Excedente,,,,,

Ventas de Canadd,Excedente,,,,,

Para exportar plantillas de asiento:

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos.
Haga clic en Plantillas de asientos.
En el menu Acciones, haga clic en Exportar.

En la pantalla Exportacion de plantilla, haga clic en Crear.

g & 8 b P

Seleccione la ubicacién del archivo o archivos de importacion:

e Local: Guarda el archivo de exportacion en una ubicacién del equipo local.

e Buzén de salida: Guarda el archivo de exportacion en el servidor.

6. Seleccione las plantillas de asiento que desea exportar.

7. En Tipo de archivo, seleccione una opcion:

+ Delimitado por comas: Crea un archivo .csv delimitado por comas.

- Delimitado por tabuladores: Crea un archivo .txt delimitado por tabuladores.

e Otros: Crea un archivo .txt. Introduzca el caracter delimitador que desea utilizar en el
archivo de exportacion.

8. En Plantillas, seleccione Estandar, Recurrente o ambas.

9. Opcional: para filtrar las plantillas por Origen de datos, seleccione un miembro Origen de
datos.

10. Opcional: para filtrar las plantillas por Moneda, seleccione una moneda o Todo.
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11. Opcional: Para filtrar los asientos por Tipo de balance, seleccione Cuadrado o
Descuadrado. Esta opcién solo esta disponible si la opcion Asientos descuadrados esta
activada.

12. Sila ubicacién seleccionada es Local:
a. Haga clic en Exportar.

b. Seleccione la ubicacion en la que desea guardar el archivo y, a continuacién, haga clic
en Aceptar.

13. Sila ubicacién seleccionada es Buzén de salida:

a. Haga clic en Guardar como trabajo para guardar la operacién de exportacion como
un trabajo, el cual puede programar para que se ejecute inmediatamente o
posteriormente.

b. Introduzca un nombre de trabajo y haga clic en Enviar.
c. Para exportar el archivo, haga clic en Exportar

d. Seleccione la ubicacion en la que desea guardar el archivo y, a continuacion, haga clic
en Aceptar.

14. Puede ver el estado de la exportacion en la consola Trabajos. En la pagina de inicio, haga
clic en Aplicacion y, a continuacion, haga clic en Trabajos.

Supresion de plantillas de asientos de consolidacion

Se pueden suprimir las plantillas de asientos de consolidaciéon que ya no se necesitan. Por
ejemplo, si tiene una plantilla de asiento para los ajustes de una cuenta y elimina esa cuenta
del plan de cuentas, puede suprimir la plantilla para esos ajustes.

Para suprimir plantillas de asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.
2. En la parte izquierda, haga clic en Plantillas.

3. Enlalista de plantillas, seleccione la plantilla que desea suprimir.

4. Haga clic en el icono Acciones ﬁ y, a continuacién, seleccione Suprimir.

5. Cuando aparezca la peticion de datos del sistema, haga clic en Confirmar.

Creacion de archivos de asientos de consolidacion

ORACLE

Puede utilizar archivos de asientos de consolidacion para importar y exportar asientos en el
sistema. Los archivos de asientos se pueden crear con un formato ASCII que admita
conjuntos de caracteres multibyte (MBCS) o en un archivo cifrado en formato Unicode con el
orden de bytes Little Endian. De manera predeterminada, los archivos de asientos utilizan la
extensioén de archivo JLF.

Cuando una linea comienza con un signo de exclamacion (!), indica el inicio de una nueva
seccién en el archivo de asientos; por lo tanto, debe seguirla un nombre de seccién valido (por
ejemplo, JOURNAL). Una linea que comienza con un apdéstrofo (') se considera un comentario
y no se tiene en cuenta en el sistema.

Seccion Version del asiento

Esta seccién del archivo contiene la version de archivo de asiento de Financial Consolidation
and Close.
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# Nota:

Esta seccion es obligatoria.

Ejemplo: !Version = 1

Seccién Grupo de asientos

!GROUP=<journal group name>,<journal group description>
Por ejemplo, aqui se definen dos grupos de asientos:
!GROUP=Allocations,Allocations Journals Group

!GROUP=Tax, Tax Journals Group

# Nota:

Esta seccidn es opcional.

Seccion Orden de dimension

Orden de dimensiones muestra el orden en el que se define el asiento. Un archivo de asiento
puede contener la seccién Orden de dimension una vez, en la parte superior del archivo, o
varias veces para cada asiento por separado. También puede incluir la seccién en la parte
superior del archivo y, a continuacion, sobrescribirla especificAndola para un asiento especifico
del archivo.

Ejemplo: DIMENSION ORDER=Entity,Account, Intercompany,Movement,Multi-GAAP, Product

Seccién PDV

|POV=<scenario>,<year>,<period>,<Consolidation dimension member>
<scenario> = cualquier escenario valido en la aplicacion

<year> = cualquier afio valido en la aplicacién

<period> = cualquier periodo valido en la aplicacion

<Consolidation dimension member> = cualquier miembro de la dimension de consolidacion
valido en la aplicacion. Actualmente se limita a "FCCS_Entrada de entidad", "FCCS_Entrada
de monedas convertidas”, "FCCS_Entrada padre", "FCCS_Entrada de contribucion”

Seccion Asiento

!JOURNAL=<journal name>,<journal group>,<journal status>,<journal type>, <Data
Source dimension member>,<journal view>,<balance type> (if enabled)

<journal name> = texto de hasta 50 caracteres

<journal group> = texto opcional de hasta 30 caracteres; se debe crear de antemano si se
utiliza pero se puede importar en el mismo archivo que el asiento que lo utiliza*

<journal status> =W (en curso), P (contabilizado)
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<journal type> = R (regular), A (devengo)

<Data Source dimension member> = cualquier miembro de origen de datos de asiento valido
de la aplicacién (El valor predeterminado es "Entrada de asiento")

<journal view> = PER (periddico y valor predeterminado), YTD (acumulado anual), JTD
(acumulado contable)

<balance type> = B (cuadrado), U (descuadrado): el tipo de balance solo se aplica si esta
activado Asientos descuadrados

*|las siguientes lineas de cabecera pueden ser anteriores a las cabeceras de asiento
IGROUP = <group name>,<group description>
Ejemplo

A continuacién, se muestra un ejemplo del archivo .§1f necesario para contabilizar dos
asientos en el miembro de la dimensién Consolidacién "FCCS_Entrada de monedas
convertidas" y el miembro de Origen de datos "DS_Jnl_EUR"™:

!'VERSION=1

!GROUP=YTD Grp, YID Grp Description

!GROUP=Periodic Grp,Periodic Grp Description

!DIMENSION ORDER=Entity,Account, Intercompany,Movement,Multi-GAAP, Product
!POV=Actual, FY20, Jan, FCCS_Translated Currency Input

!JOURNAL=TCI Jnl,YTD Grp,W,R,DS Jnl EUR, PER

!DESC=Jnl description

LE-0011-EUR, [Cash Overdraft Parent].[Cash],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],D,100.00,

LE-0011-EUR, [FCCS_Cash And Cash Equivalents].[Bankl],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],C,100.00

! JOURNAL=another TCI,Periodic Grp,P,A,DS Jnl EUR,PER

LE-0011-EUR, [Cash Overdraft Parent].[Cash],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],D,100.00,

LE-0011-EUR, [FCCS Cash And Cash Equivalents].[Bankl],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],C,200.00

Seccién de descripcién
IDESC=<descripcidén del asiento>

<journal description> = descripcion del asiento (opcional)

Seccion Historial

Esta seccion del archivo contiene el historial del flujo de trabajo del asiento de consolidacion.
Cada asiento puede tener varias secciones Historial.

'HISTORY=<user>,<action>, <comments>
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# Nota:

Esta seccidn es opcional. Al exportar asientos mediante Migracion, esta seccion se
exporta si se activa el flujo de trabajo del asiento.

Importacion de asientos de consolidacion

ORACLE

Puede importar asientos de consolidacién y grupos para cargarlos en el sistema. Puede
importar:

e Asientos en curso
e Asientos contabilizados (si ho esté activado el flujo de trabajo)
e Grupos de asientos

También puede cargar datos del asiento a través de Data Management mediante la definicion
de una regla de datos de asiento. Estan soportadas las cargas de asientos basadas en texto y
en Excel. Consulte Administracion de Data Management.

Para importar un asiento, debe tener asignado el rol de aplicacion de Asientos de
consolidacion - Crear. También debe tener acceso a todas las entidades de la plantilla.

Antes de importar los asientos, debe crear archivos de asientos. Consulte Creacion de
archivos de asientos de consolidacion.

Un administrador puede activar un flujo de trabajo de asientos para crear, enviar y aprobar
asientos. Si el flujo de trabajo de asientos esté activado, solo puede importar los asientos en
curso. Si el flujo de trabajo de asientos esta desactivado, puede importar los asientos en curso
y los asientos contabilizados.

Al importar asientos contabilizados, el sistema crea asientos en curso en el sistema si el
periodo no esta abierto, y el estado cambia de contabilizado a en curso durante la importacion.

Puede importar varios grupos de asientos y asientos en un Unico archivo. Importe los asientos
mediante el modo de reemplazo, con el que se borran todos los datos de una etiqueta de
asiento especifica antes de importar los nuevos datos del asiento.

La importacion de asientos es un proceso secuencial. Debe especificar en primer lugar el
grupo de asientos, ya que se puede hacer referencia al mismo en los asientos. Si la
importacion del grupo especifico o asiento falla, el proceso de importacién sigue importando el
resto de grupos y asientos.

Importacion de grupos de asientos

Durante el proceso de importacién, el sistema crea un nuevo grupo de asientos si no existe un
grupo de asientos con el mismo nombre en el sistema.

Si un grupo de asientos con el mismo nombre ya existe, el proceso de importacién suprime el
grupo de asientos existente, y crea el nuevo grupo de asientos con los nuevos detalles.

Importacién de asientos con el flujo de trabajo activado

Si el flujo de trabajo de asientos esta activado, solo puede importar los asientos en curso.
Progreso de los asientos a través del flujo de trabajo, por ejemplo, del estado En curso a
Contabilizado. Un asiento con un estado En curso puede ser nuevo o puede que exista en el
sistema. Al importar los asientos, el sistema reemplaza los asientos que ya existen en el
sistema.
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Importacién de asientos con el flujo de trabajo desactivado

Si el flujo de trabajo de asientos esta desactivado, puede importar los asientos en curso y los

asientos contabilizados.

Tabla 9-1

Importacién de acciones de asientos con el flujo de trabajo desactivado

Estado de la
importacién de asiento

Flujo de trabajo de
asientos

Ya existe un asiento
con la misma etiqueta

Accién del proceso de
importacién de
asientos

En curso
En curso
En curso

Contabilizado
Contabilizado

Contabilizado

Activado/Desactivado
Activado/Desactivado
Activado/Desactivado

Desactivado
Desactivado

Desactivado

No
Si con estado En curso

Si con estado Enviado,
Aprobado o
Contabilizado

No
Si con estado En curso

Si con estado
Contabilizado

Crear un nuevo asiento
Reemplaza el asiento

Error al procesar el
asiento

Crear un nuevo asiento

Reemplaza el asiento y
lo contabiliza

Error al procesar el
asiento

Para importar asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion vy,

clic en Gestionar asientos.

2. En el menl Acciones, haga clic en Importar.

3. Enla pantalla Importacion de asientos, haga clic en Crear.

4. Seleccione la ubicacién del archivo o archivos de importacion:

a continuacion, haga

* Local: Carga el archivo o archivos de importacion desde una ubicacién de su equipo.
Haga clic en Examinar para seleccionar el archivo de importacién.

* Buzén: Carga el archivo o archivos de importacion desde el servidor. Introduzca el
nombre del archivo.

5. En Tipo de archivo, seleccione una opcion:

e Delimitado por comas

« Delimitado por tabuladores

e Otro. Introduzca el caracter delimitador que se utiliza en el archivo de importacion.

6. Sila ubicacién seleccionada es Local:

e Haga clic en Importar.

* En la confirmacion "Se ha enviado el trabajo correctamente", haga clic en Cerrar.

7. Sila ubicacién seleccionada es Buzdn:

» Haga clic en Guardar como trabajo para guardar la operacion de importacién como
un trabajo, el cual puede programar para que se ejecute inmediatamente o

posteriormente.

e Introduzca un nombre de trabajo y haga clic en Enviar.

e Para importar el archivo, haga clic en Importar

e En la confirmacion "Se ha enviado el trabajo correctamente", haga clic en Cerrar.
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8. Puede ver el estado de la importacion en la consola Trabajos. En la pagina de inicio, haga
clic en Aplicacién y, a continuacion, haga clic en Trabajos.

Exportacion de asientos de consolidacion

ORACLE

Puede exportar asientos de consolidacion y grupos de asientos desde una aplicacion con fines
de copia de seguridad. Cualquier usuario con el rol Usuario y superior puede exportar
asientos, pero solo si tiene acceso de lectura/escritura a los miembros de la dimension. Para
cualquier linea del asiento donde el usuario tenga un acceso Ninguno a un miembro, los datos
se quedaran en blanco para esa linea.

Seleccione los miembros de las dimensiones Consolidation, Scenario, Year, Period y View
para la exportacién de asientos. También puede seleccionar el tipo y el estado de los asientos
que desea exportar.

Al exportar asientos, se exportan todos los asientos. No puede seleccionar exportar asientos
individuales.

Los asientos exportados se guardan en un archivo ASCII que admite conjuntos de caracteres
multibyte (MBCS). De manera predeterminada, los archivos de asientos utilizan la extension
de archivo JLF. Después de exportar los asientos, puede ver y modificar su informacion en un
editor de texto.

El historial de flujo de trabajo no se incluye al exportar los asientos. Para ver el historial de
flujo de trabajo de asientos, puede exportar los asientos mediante Migracion.

Para exportar asientos de consolidacion:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacién y, a continuacion, haga
clic en Gestionar asientos.

2. En el PDV, selecciones los miembros de Consolidacion, Escenario, Afio, Periodo y Vista
para los que desee exportar asientos.

3. En el menl Acciones, haga clic en Exportar.
4. Seleccione la ubicacion de destino del archivo de exportacion:
* Local: Guarda el archivo de exportacion en una ubicacion del equipo local.
* Buzén de salida: Guarda el archivo de exportacion en el servidor.
5. Seleccione los asientos que desea exportar.
6. En Tipo de archivo, seleccione una opcion:
* Delimitado por comas: Crea un archivo .csv delimitado por comas.
* Delimitado por tabuladores: Crea un archivo .txt delimitado por tabuladores.

e Otros: Crea un archivo .txt. Introduzca el caracter delimitador que desea utilizar en el
archivo de exportacion.

7. En Estado, seleccione una o mas de las opciones siguientes:
« Encurso
e Contabilizado
« Enviado (si esta activado el flujo de trabajo)
e Aprobado (si esta activado el flujo de trabajo)

8. Opcional: para filtrar los asientos por Origen de datos, seleccione un miembro Origen de
datos.
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9. Opcional: para filtrar los asientos por Moneda, seleccione una moneda o Todo.

10. Opcional: Para filtrar los asientos por Tipo de balance, seleccione Cuadrado o
Descuadrado. Esta opcién solo esta disponible si la opcion Asientos descuadrados esta
activada.

11. Sila ubicacién seleccionada es Local:
a. Haga clic en Exportar.

b. Seleccione la ubicacion en la que desea guardar el archivo y, a continuacién, haga clic
en Aceptar.

12. Sila ubicacién seleccionada es Buzoén de salida:

a. Haga clic en Guardar como trabajo para guardar la operacion de exportacion como
un trabajo, el cual puede programar para que se ejecute inmediatamente o
posteriormente.

b. Introduzca un nombre de trabajo y haga clic en Enviar.
c. Para exportar el archivo, haga clic en Exportar

d. Seleccione la ubicacion en la que desea guardar el archivo y, a continuacion, haga clic
en Aceptar.

13. Puede ver el estado de la exportacion en la consola Trabajos. En la pagina de inicio, haga
clic en Aplicacion y, a continuacion, haga clic en Trabajos.

Creacion de asientos de consolidacion

Los asientos de consolidacion se utilizan para introducir ajustes en los balances de cuenta y
para mantener una pista de auditoria de los cambios efectuados en los datos. Indican qué
usuario ha realizado ajustes y qué cuentas, entidades y periodos de tiempo se ven afectados.

Para crear un asiento, debe tener asignado el rol de aplicacién de Asientos de consolidacion -
Crear. Si también tiene el rol predefinido de Usuario, Usuario avanzado o Administrador del
servicio, debe tener acceso de escritura a los miembros del asiento.

Puede crear asientos introduciendo una etiqueta de asiento y una descripcion, el Punto de
vista de los datos, los importes de ajuste y el grupo de asientos opcional que puede utilizar
para filtrar y ordenar los asientos. Puede crear un asiento nuevo o crearlo a partir de una
plantilla de asiento existente. Si se utiliza una plantilla, la etiqueta del asiento creado sera, de
forma predeterminada, la misma que la etiqueta de la plantilla.

Durante la creacion de la aplicacion, el sistema crea el miembro predefinido FCCS_Entrada de
asiento como descendiente de nivel 0 en FCCS_TotallnputAndAdjusted en la dimension
DataSource. Se asigna automaticamente el asiento como Tipo de dato de origen y Moneda de
entidad como atributo Moneda de origen.

Puede crear asientos mediante la Moneda de entidad de la dimension Moneda, asi como
Monedas de entrada tanto para la Entrada de entidad como para la Entrada de monedas
convertidas.

Si desea crear asientos que usen monedas de entrada, primero debe crear un miembro de
origen de datos personalizado. EI miembro debe ser un descendiente de nivel 0 de
FCCS_TotallnputAndAdjusted. A continuacion, especifica Asiento como atributo Origen de
datos y selecciona una moneda de entrada para Tipo de moneda de origen.
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# Nota:

Primero debe configurar monedas antes de crear un miembro Origen de datos
personalizado y asignar un atributo de moneda. Una vez que haya creado asientos
que usen el nuevo miembro Origen de datos, no puede modificar la asignacion de
moneda.

Para los asientos de Entrada de entidad se puede utilizar Moneda de entidad o una Moneda
de entrada. Debe seleccionar un miembro de Origen de datos coincidente que se haya
definido anteriormente como Moneda de entidad o como una de las Monedas de entrada. Si
se utiliza una Moneda de entrada, el sistema revierte la conversion de la moneda a Moneda
de entidad y, a continuacion, procesa el asiento durante el proceso de consolidacion y
conversion.

Para los asientos de Entrada de monedas convertidas solo se pueden utilizar Monedas de
entrada. Debe seleccionar el miembro de Origen de datos coincidente que se ha definido
anteriormente. Los datos introducidos se copian a continuacién en los miembros Moneda
padre o Moneda de informes coincidentes correspondientes una vez que se ha calculado la
conversion/las divisas/el ajuste por conversion acumulada.

Puede seleccionar el miembro FCCS_Entrada de monedas convertidas al crear asientos,
plantillas de asiento e informes de asientos, y al exportar e importar asientos. Para utilizar el
miembro FCCS_Entrada de monedas convertidas, debe activar la opcion Entrada de monedas
convertidas durante la creacion de la aplicacion.

Puede crear asientos periddicos y de acumulado anual. Consulte Asientos de consolidacion
periédicos, de acumulado anual y de acumulado diario.

Tras crear un asiento, su estado es En curso.

Vea los siguientes videos para obtener informacion sobre cémo crear asientos:
n Creacion de asientos

n Configuracion de monedas de entrada de asiento
Para crear un asiento:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. En el Punto de vista, seleccione los miembros de Escenario, Ao, Periodo y
Consolidacién.

# Nota:

Se recomienda que no se utilicen los miembros compartidos en los asientos.

En Consolidacion, puede seleccionar FCCS_Entrada de entidades, FCCS_Entrada de
monedas convertidas, FCCS_Entrada en moneda padre o FCCS_Entrada de
contribucion.

3. En Vista, seleccione un miembro de la dimensién Vista:
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Capitulo 9
Creacion de asientos de consolidacion

« Para crear un asiento periédico, utilice el miembro de Vista FCCS_Periédico
predeterminado.

e Para crear un asiento de acumulado anual, seleccione FCCS_Acumulado
anual_Entrada.

Seleccione una de estas opciones:
e Para crear un nuevo asiento, haga clic en Crear.

» Para utilizar una plantilla de asiento, seleccione Crear desde plantilla, seleccione la
plantilla en la lista de plantillas disponibles y haga clic en Aplicar.

Se muestra la pagina Detalles de asientos.
En Etiqueta, introduzca una etiqueta de asiento.

La etiqueta puede contener un maximo de 50 caracteres. No utilice estos caracteres: . + -
*#{};, @ o comillas.

Opcional: en Descripcion, introduzca una descripcion de asiento.
En Tipo de asiento, seleccione Normal.

Opcional: en Grupo, seleccione un grupo.

El grupo de asientos que se asigne debe existir en la aplicacion.
En Origen de datos, seleccione un miembro Origen de datos.

Si ha seleccionado el miembro de Consolidacion "FCCS_Entrada de monedas
convertidas", solo estaran disponibles para su seleccion los origenes de datos que tengan
un tipo de moneda de una moneda de entrada y el Tipo de dato de origen Asiento.

La informacién de Moneda se rellena a partir de tipo Moneda de origen que haya
especificado al crear el miembro Origen de datos y es de solo lectura.

En Tipo de balance, seleccione Cuadrado o Descuadrado. Esta opcion solo esta
disponible si la opcién Asientos descuadrados esta activada.

Las dimensiones Escenario, Afio y Periodo se rellenan a partir de la seleccion del PDV
en Gestionar asientos y son de solo lectura.

Si ha seleccionado FCCS_Acumulado anual_Entrada como miembro de Vista en el
PDV, en Contabilizar como, seleccione una opcion para contabilizar el asiento:

* Acumulado anual
« Acumulado diario

Consulte Asientos de consolidacion periddicos, de acumulado anual y de acumulado
diario.

En la pagina Detalles de asientos, haga clic en Crear.
Para seleccionar miembros de dimensién, utilice uno de estos métodos:
»  Escriba el nombre del miembro en el cuadro de texto.

» Seleccione una fila en la tabla de apuntes y, desde el icono Acciones, haga clic en
Elegir miembros para abrir el selector de miembros, seleccione los miembros para
las dimensiones en esa fila y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

«  Seleccione una fila existente y haga clic en Copiar fila; a continuacion, seleccione
otra fila y haga clic en Pegar fila.

Al crear apuntes, puede agregar una descripcion de apunte con un maximo de 100
caracteres.

Introduzca los importes de ajuste.
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16. Opcional: verifique el asiento y la validez de las entradas. En Acciones, haga clic en
Escanear.

17. Haga clic en Guardar para guardar el asiento.

Asientos de consolidacion periodicos, de acumulado anual y de
acumulado diario

ORACLE

Asientos peridédicos

Al seleccionar el miembro de vista FCCS_Periodic, cuando se contabilizan los asientos de
consolidacion, los datos introducidos en el detalle de linea se resumen y se contabilizan en el
cubo de consolidacién seguin el PDV de detalle de linea. Los datos de un asiento publicado no
sobrescriben los datos escritos de otros asientos publicados.

Asientos de acumulado anual

Al seleccionar el miembro de Vista FCCS_Acumulado anual_Entrada, puede introducir un
importe acumulado anual en los campos de crédito/débito del detalle de linea. Un asiento de
consolidacién de acumulado anual debe contener entradas de acumulado anual en todas las
lineas de detalles.

Cuando se publican asientos de acumulado anual, se calcula el impacto periédico adecuado
en el PDV en las entradas y posteriormente se acumula con todas las acumulaciones de
asientos periédicos contabilizados.

En el primer periodo de cualquier afo, los datos de Vista de acumulado anual son los mismos
gue los datos periddicos.

En periodos posteriores, los datos periddicos calculados contabilizados en el miembro de vista
Periddico para cada PDV Unico son iguales a las entradas del acumulado anual periédico
actual acumuladas en todos los asientos del Acumulado anual menos las entradas de
acumulado anual del periodo anterior acumuladas en todos los asientos del Acumulado anual.

Al usar una cuenta de flujo en un asiento Acumulado anual, se revertird el nimero en el
préximo periodo. Las cuentas de balance no se revierten.

# Nota:

La revisién solo se realizara en el mismo afo, no entre diferentes afios (por ejemplo,
Diciembre - Enero).

Un asiento de Acumulado anual se debe cuadrar mediante las cuentas de flujo y las cuentas
de balance por separado.

FCCS_ClosingBalance_Input no es un miembro Movimiento valido para los asientos de
Acumulado anual. FCCS_ClosingBalance_Input se debe contabilizar mediante un asiento
periédico en el periodo actual.

Asientos de acumulado contable

Al seleccionar el miembro de Vista FCCS_Acumulado anual_Entrada, puede especificar que
los asientos se contabilicen como acumulado contable. Un asiento de acumulado contable
debe contener entradas de acumulado contable en todas las lineas de detalles.
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Un asiento de acumulado contable se transfiere de un periodo al siguiente, desde la primera
instancia del asiento, incluyendo la transferencia a través de los fines de afio intermedios. La
Unica diferencia entre una entrada de acumulado contable y una entrada de acumulado anual
es que en el primer periodo de cada afio se revierten los datos de las entradas de acumulado
contable del dltimo periodo del afio anterior. Las entradas de acumulado anual no se revierten
en el primer periodo de ningun afio.

Al usar una cuenta de flujo en un asiento Acumulado diario, se revertird el nimero en el
préximo periodo. Las cuentas de balance no se revierten.

Un asiento de Acumulado diario se debe cuadrar mediante las cuentas de flujo y las cuentas
de balance por separado.

FCCS_ClosingBalance_Input no es un miembro Movimiento vélido para los asientos de
Acumulado diario. FCCS_ClosingBalance_Input se debe contabilizar mediante un asiento
periddico en el periodo actual.

Contabilizacién y descontabilizacién de asientos

Cuando se contabiliza un asiento, los datos periédicos que genera la entrada se agregan al
PDV para la acumulacion del PDV de cada asiento. Si varios asientos contribuyen en un Unico
PDV, los datos de dicho PDV se ajustan solo segun el importe contribuido desde el asiento
gue se contabiliza o descontabiliza. Los asientos se acumulan y no sobrescriben los datos
contribuidos por otros asientos contabilizados. Cuando se descontabiliza un asiento, se
elimina el detalle de linea resumido de los valores contabilizados anteriormente.

Cuando se contabiliza un asiento de acumulado anual o de acumulado contable, tanto la
contabilizacion del periodo actual como la contabilizacion de reversién del periodo siguiente
se deben acumular en el PDV. De igual modo, cuando se descontabiliza una entrada de
acumulado anual o de acumulado contable, se deben eliminar tanto los datos del periodo
actual como los del periodo posterior de los importes acumulados del PDV.

Vea el siguiente tutorial para obtener més informacion sobre la creacion de entradas de
asiento:

Carga de asientos de acumulado anual en Financial Consolidation and Close

Creacion de asientos de consolidacion de reversion automatica

Se crean asientos de consolidacién de reversion automatica para introducir ajustes que se
quieren revertir en el periodo siguiente, por ejemplo, las ventas o los gastos que se recopilan y
se pagan en el periodo siguiente. Los asientos de reversion automatica afectan dos periodos
de datos. Se contabiliza un asiento de reversidn automéatica para ajustar los valores en un
periodo. Cuando se contabiliza el asiento de reversion automatica, el sistema crea
automaticamente un asiento (llamado asiento de retrocesion automatica) para revertir estos
ajustes para el siguiente periodo, y se le asigna el estado Aprobado. Se contabiliza este
asiento aprobado para que la retrocesion surta efecto.

Por ejemplo, puede crear y contabilizar un asiento de reversion automatica que ajuste cuentas
para el mes de enero. El sistema crea un asiento de retrocesion automatica que revierte esos
ajustes para febrero.
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Tabla 9-2 Ejemplo: asiento de reversién automatica

Cuenta Movimiento Producto Crédito Débito

Acciones comunes Sin movimiento  Sin producto 199

Excedente Sin movimiento  Sin producto 199
199 199

Tabla 9-3 Ejemplo: asiento de reversién automatica generado por el sistema

Cuenta Movimiento Producto Crédito Débito
Acciones comunes Sin movimiento  Sin producto 199
Excedente Sin movimiento  Sin producto 199

199 199

Dado que el asiento de retrocesién automatica lo genera automaticamente el sistema, solo se
puede contabilizar o descontabilizar, pero no editar. Si se descontabiliza un asiento de
retrocesion automatica, su estado cambia de Contabilizado a Aprobado.

Si descontabiliza el asiento de reversion automética original que ha creado, el sistema
suprime el asiento de retrocesion automatica generado automaticamente en el siguiente
periodo. No se puede descontabilizar un asiento de retrocesién automatica después de que se
haya contabilizado su asiento de retrocesion automatica.

Para crear asientos de reversion automatica:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacién.
2. Haga clic en Crear.

3. En Etiqueta, introduzca una etiqueta de asiento.

# Nota:

La etiqueta puede contener un maximo de 50 caracteres. No utilice estos
caracteres: . +-*/ #{} ;, @ o comillas.

4. Opcional: en Descripcidn, introduzca una descripcion de asiento.
5. En Tipo de asiento, seleccione Reversiéon automatica.
6. Opcional: en Grupo, seleccione un grupo para el asiento.
# Nota:
El grupo de asientos que se asigne debe existir en la aplicacion.

7. En Origen de datos, seleccione un miembro Origen de datos.

La informacién de Moneda se rellena a partir de tipo Moneda de origen que haya

especificado al crear el miembro Origen de datos y es de solo lectura.
8. En Tipo de balance, seleccione Cuadrado o Descuadrado. Esta opcion solo esta

disponible si la opcién Asientos descuadrados esta activada.
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Para seleccionar miembros de dimensién, utilice uno de estos métodos:
» Escriba el nombre del miembro en el cuadro de texto.

* Seleccione una fila en la tabla de apuntes y, desde el icono Acciones, haga clic en
Elegir miembros para abrir el selector de miembros, seleccione los miembros para
las dimensiones en esa fila y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

«  Seleccione una fila existente y haga clic en Copiar fila; a continuacion, seleccione
otra fila y haga clic en Pegar fila.

Al crear apuntes, puede agregar una descripcion de apunte con un maximo de 100
caracteres.

Introduzca un ajuste en la columna Débito o Crédito.

Opcional: verifique el asiento y la validez de las entradas. En Acciones, haga clic en
Escanear.

Para guardar el asiento, haga clic en Guardar.

Verificacion de asientos de consolidacion

Cuando termine de introducir los datos del asiento de consolidacion, podra verificar el asiento
para comprobar que todas las entradas sean validas. El proceso de verificacion permite
identificar errores y realizar los cambios necesarios antes de enviar o contabilizar el asiento.

El sistema busca las siguientes condiciones:

El periodo se abre.
La entidad no esté blogueada.

Excepto para entidad, todos los deméas miembros de dimension deben ser descendientes
de nivel cero y no deben tener formulas de miembro ni deben estar calculados.

La cuenta debe ser valida. Debe ser un tipo de cuenta Activo, Pasivo, Patrimonio,
Ingresos, Gastos o Estadisticas.

El asiento debe contar con apuntes.

Si el tipo de asiento tiene el valor Cuadrado como tipo de balance, el asiento debe estar
cuadrado. Las entidades deben tener el mismo padre y la misma moneda.

El asiento debe tener un estado valido.

Comprobacion de seguridad: el usuario debe tener acceso a todos los miembros del
asiento en el asiento.

Para verificar asientos:

1.
2.
3.

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.
Cree o0 abra un asiento.

En el menu Acciones, haga clic en Verificar.

Estado del asiento de consolidacion

El estado del asiento de consolidacion indica el estado actual del asiento. El estado de un
asiento cambia al crear, completar, enviar, aprobar, rechazar o contabilizar el asiento.

ORACLE
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Tabla 9-4 Estados de asiento

]
Estado Descripcion

En curso El asiento se ha creado. Se ha guardado, pero
puede estar incompleto. Por ejemplo, puede
que se tengan que agregar mas apuntes.

Completado El asiento estd completado. El creador del
asiento con el rol Asientos de consolidacién -
Crear ha seleccionado la accién Completar para
un asiento listo para su envio.

Enviado El asiento se ha enviado para su aprobacion.
Si se rechaza, el estado vuelve a En curso.

Aprobado El asiento se ha aprobado para su
contabilizacidn.

Si se rechaza un asiento, vuelve al estado En
curso.

Contabilizado Los ajustes del asiento se contabilizan en la
base de datos.

Las acciones de asiento disponibles dependen de su estado. Por ejemplo, si el asiento tiene
estado Aprobado, las Unicas acciones disponibles son Rechazar o Contabilizar.

Edicion de asientos de consolidacion

Puede editar un asiento de consolidacion creado previamente. Por ejemplo, puede cambiar la
descripcion de un asiento o agregar ajustes.

Sélo se pueden editar los asientos con el estado En curso. Si necesita editar un asiento,
puede cambiar su estado a En curso mediante una accién de asiento, como por ejemplo,
Rechazar. Sélo los usuarios con acceso de escritura a los miembros de la dimensién en un
asiento pueden editarlo.

Para editar asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. Para cambiar el punto de vista, haga clic en un nombre de dimension y, en el selector de
miembros, seleccione miembros de la dimension.

3. Enlalista de asientos, seleccione un asiento con el estado En curso.
4. En el menul Acciones, haga clic en Editar y edite el asiento segln sea necesario.

5. Haga clic en Guardar para guardar los cambios.

Flujo de trabajo de aprobacion de asiento de consolidacion

ORACLE

Durante la creacién de la aplicacion, un administrador puede activar un flujo de trabajo de
asientos de consolidacion para crear, enviar y aprobar asientos. Cuando se envia un asiento,
las notificaciones se envian a los usuarios que tengan al menos acceso de lectura a las
entidades del asiento y acceso de escritura a los padres.
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# Nota:

Puede activar o desactivar las notificaciones de correo electronico. Consulte
Configuracion del correo electronico para notificaciones.

Puede crear asientos si tiene asignado el rol de aplicacion de Asientos de consolidacion -
Crear. También debe tener acceso a todas las entidades de la plantilla.

Tabla 9-5 Flujo de trabajo de aprobaciéon de asiento de consolidacion
|

Estado actual Accién Estado posterior a la Descripcion
accion
En curso Enviar Enviado Después de crear asientos e

introducir datos de
asientos, el usuario los
completa y, a continuacion,
los envia para su
aprobacién o los envia
directamente.

Una vez enviados, no se
podran editar.

Completado Completo Completado El creador del asiento con
el rol Asientos de
consolidacidn - Crear
selecciona la accion
Completar para un asiento
listo para su envio.

Enviado Rechazar En curso Un usuario puede rechazar
los asientos enviados para
aprobacion. El asiento
vuelve al estado En curso.
Tenga en cuenta que
cuando un asiento tiene el
estado Enviado, el usuario
que lo ha enviado no puede
rechazarlo.

Enviado Aprobar Aprobado Un usuario puede aprobar
el asiento si tiene el rol
Asientos de consolidacion -
Aprobar.

Tenga en cuenta que una
vez que un usuario rechaza
un asiento, el mismo
usuario no puede
aprobarlo.
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Tabla 9-5 (Continuacidén) Flujo de trabajo de aprobacion de asiento de consolidacién
|

Estado actual Accién Estado posterior a la Descripcién
accion
Aprobado Rechazar En curso Un aprobador puede
rechazar un asiento
aprobado.

Tenga en cuenta que
cuando un asiento tiene el
estado Aprobado, el
usuario que lo ha aprobado
no puede rechazarlo. Otro
usuario con el mismo
acceso puede rechazar el
asiento.

Aprobado Contabilizar Contabilizado Un usuario puede
contabilizar un asiento tras
aprobarse si tiene el rol
Asientos de consolidacion -
Contabilizar.

Contabilizar Descontabilizar Aprobado Un usuario puede anular la
contabilizacién de un
asiento una vez
contabilizado si tiene el rol
Asientos de consolidacién -
Anular contabilizacién, asi
como tener derecho de
escritura a los miembros
del asiento. Cuando se
descontabiliza un asiento,
el estado del asiento
cambia a Aprobado.

En curso Suprimir Un usuario puede suprimir
asientos descontabilizados
que ya no se necesitan. Los
asientos aprobados o
contabilizados no se
pueden suprimir, ya que
podria dar lugar a datos no
resueltos para los valores
de ajuste.

Las restricciones que se indican a continuacion se seran aplicables si el usuario es un
administrador del servicio.

e Elusuario Completado no puede Enviar el mismo asiento
e El usuario Enviado no puede Aprobar el mismo asiento

e Solo el usuario Enviado puede Contabilizar el mismo asiento si este se envia sin la accion
completa

e Solo el usuario Completado puede Contabilizar el mismo asiento si este estd Completado
y Enviado

e Un asiento Completado no puede ser rechazado por el usuario Completado
« Un asiento Enviado no puede ser rechazado por el usuario Enviado

e Un asiento Aprobado no puede ser rechazado por el usuario Aprobado
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Envio de asientos de consolidacion para aprobacion

ORACLE

Tras crear asientos de consolidacién e introducir los datos de asiento, debe enviarlos para su
aprobacion antes de contabilizarlos en la base de datos.

El asiento se puede enviar una vez creado, o bien mas adelante seleccionandolo en la lista de
asientos disponibles. Se pueden enviar asientos de a uno por vez o en lotes. Una vez que se
envia un asiento, el estado cambia a Enviado. A continuacién, un revisor aprueba o rechaza el
asiento. Si se aprueba, se puede contabilizar.

La accién Completar le permite tener un segundo nivel de aprobacion para cada asiento si asi
lo desea.

e Sitiene el rol Asientos de consolidacion - Crear, pero no tiene el rol Asientos de
consolidacion - Enviar, debe seleccionar la accién Completar antes de enviar el asiento.

»  Sijtiene tanto el rol Asientos de consolidacién - Crear como el rol Asientos de
consolidacién - Enviar, puede omitir la accion Completar y seleccionar Enviar
directamente.

Si se han configurado las notificaciones de correo electronico, cuando se realice la accion
Enviar, los aprobadores de asientos recibiran una notificacion por correo electrénico.

Cuando envia varios asientos, estos se procesan en segundo plano como un trabajo y
aparece el mensaje "Se ha enviado el trabajo correctamente". Haga clic en Aceptar y vaya
hasta la Consola de trabajos para ver el estado del trabajo. Haga clic en el nombre del trabajo
(Enviar asiento) para ver los detalles del trabajo.

En la pagina Gestionar asientos, debe refrescar manualmente la pagina para ver el estado
mas reciente.

Vea el siguiente video para obtener informacién sobre como enviar asientos:

n Envio de asientos

Para enviar asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.
2. En lalista de asientos, seleccione el asiento con estado En curso que desea enviar.
También puede enviar un asiento en la pagina Detalles de asientos

3. Sitiene el rol Asientos de consolidacion - Crear, pero no tiene el rol Asientos de
consolidacién - Enviar, en el menu Acciones, seleccione Completar.

4. Sitiene tanto el rol Asientos de consolidacion - Crear como el rol Asientos de
consolidacion - Enviar, en el menlt Acciones, puede seleccionar Enviar.

5. Opcional: introduzca un comentario en Comentarios.

6. Opcional: para adjuntar un documento para obtener mas detalles que soporten la accién
realizada, haga clic en Examinar para examinar la ubicacion del archivo. Puede adjuntar
documentos como texto, archivo Excel o Word, PDF, audio, video o archivo de imagen.

Nota: Puede cargar un maximo de tres anexos por accion de asiento. El limite de tamafio
maximo por anexo es de 2 GB.

Para suprimir un archivo adjunto, haga clic en Suprimir (X) junto al nombre del archivo.
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Aprobacion de asientos

Después de enviar un asiento, puede aprobarlo para su contabilizacion. Para aprobar un
asiento, debe tener el rol Asientos de consolidacion - Aprobar. Puede aprobar un asiento una
vez creado y enviado, o aprobarlo mas adelante selecciondndolo en la lista de asientos.

Después de aprobar un asiento, el estado cambia a Aprobado y no puede editarse.

Si se han configurado las notificaciones de correo electrénico, cuando se realice la accion
Aprobar en un asiento, el usuario Completado (si tiene el estado Completado y Enviado), o el
usuario Enviado recibe un correo electrénico.

Cuando aprueba varios asientos, estos se procesan en segundo plano como un trabajo y
aparece el mensaje "Se ha enviado el trabajo correctamente". Haga clic en Aceptar y vaya
hasta la Consola de trabajos para ver el estado del trabajo. Haga clic en el nombre del trabajo
(Aprobar asiento) para ver los detalles del trabajo.

En la pagina Gestionar asientos, debe refrescar manualmente la pagina para ver el estado
mas reciente.

Para aprobar asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos.

2. En lalista de asientos, seleccione el asiento enviado que desea aprobar.
También puede aprobar un asiento desde la pagina Detalles de asientos.

3. En el menu Acciones, haga clic en Aprobar.

4. Opcional: introduzca un comentario en Comentarios.

5. Opcional: para adjuntar un documento para obtener mas detalles que soporten la accion
realizada, haga clic en Examinar para examinar la ubicacion del archivo. Puede adjuntar
documentos como texto, archivo Excel o Word, PDF, audio, video o archivo de imagen.

Nota: Puede cargar un maximo de tres anexos por accion de asiento. El limite de tamafio
maximo por anexo es de 2 GB.

Para suprimir un archivo adjunto, haga clic en Suprimir (X) junto al nombre del archivo.

6. Haga clic en Aprobar.

Rechazo de asientos de consolidacion

Después de enviar un asiento de consolidacion para su aprobacion, o después de la
aprobacion de un asiento, lo puede rechazar. Después de rechazar un asiento, el estado
cambia a En curso.

Los asientos que estan disponibles para el rechazo estdn basados en su rol y el estado del
asiento.

Tabla 9-6 Estado de los asientos disponibles para el rechazo
e __________________________ |

Rol Estado de los asientos Estado de los asientos
disponibles para el rechazo después del rechazo

Crear Completado En curso

Enviar Completado, Enviado En curso

ORACLE
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Tabla 9-6 (Continuacién) Estado de los asientos disponibles para el rechazo

Rol Estado de los asientos Estado de los asientos
disponibles para el rechazo después del rechazo
Aprobar Completado, Enviado, En curso
Aprobado

Si un asiento tiene el estado Completado, el usuario que ha realizado la accion Completar no
puede rechazar el asiento. Si un asiento tiene el estado Enviado, el usuario que lo ha enviado
no puede rechazarlo.

Si un asiento tiene el estado Aprobado, si la Ultima accién era Aprobar, el usuario que ha
aprobado el asiento no puede rechazarlo. Si la Ultima accion era Descontabilizar, el usuario
gue ha descontabilizado el asiento no puede rechazarlo.

Otro usuario con el mismo acceso puede rechazar el asiento.

Los asientos con contabilizacién automética tras la aprobacion no se pueden rechazar ya que
tendran un estado Contabilizado.

Si se han configurado notificaciones por correo electrénico, se envia una notificacién sobre el
rechazo a los usuarios que hayan realizado la accién Enviar o Completar. Si se ha realizado la
accion Rechazar en un asiento enviado o aprobado, el usuario completado (si el asiento se ha
completado y enviado) o el usuario enviado recibe una notificacién por correo electrénico. Si
se ha realizado la accién Rechazar en un asiento completado, el usuario completado recibe un
correo electronico.

¢ Nota:

Para activar o desactivar las notificaciones de correo electrénico, consulte
Configuracioén del correo electronico para notificaciones.

Cuando rechaza varios asientos, estos se procesan en segundo plano como un trabajo y
aparece el mensaje "Se ha enviado el trabajo correctamente". Haga clic en Aceptar y vaya
hasta la Consola de trabajos para ver el estado del trabajo. Haga clic en el nombre del trabajo
(Rechazar asiento) para ver los detalles del trabajo.

En la pagina Gestionar asientos, debe refrescar manualmente la pagina para ver el estado
mas reciente.

Para rechazar asientos:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacién.

2. En lalista de asientos, seleccione el asiento enviado o aprobado que desea rechazar.
También puede rechazar un asiento en la pagina Detalles de asientos.

3. En el menu Acciones, haga clic en Rechazar.

4. Opcional: introduzca un comentario en Comentarios.

5. Opcional: para adjuntar un documento para obtener méas detalles que soporten la accién
realizada, haga clic en Examinar para examinar la ubicacion del archivo. Puede adjuntar
documentos como texto, archivo Excel o Word, PDF, audio, video o archivo de imagen.

Nota: Puede cargar un maximo de tres anexos por accion de asiento. El limite de tamafio
méximo por anexo es de 2 GB.
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Para suprimir un archivo adjunto, haga clic en Suprimir (X) junto al nombre del archivo.

6. Haga clic en Rechazar.

Procesamiento de asientos de consolidacion sin un flujo de
trabajo de aprobacion

Cuando el flujo de trabajo de aprobacion de consolidacion esta desactivado en la aplicacion

para los asientos, puede contabilizar un asiento en curso directamente. También puede

descontabilizar directamente un asiento contabilizado.

Tabla 9-7 Procesamiento de asientos sin un flujo de trabajo de aprobacion

Estado actual

Accién Estado posterior a la Descripcién
accién

En curso

Contabilizado

Contabilizar Contabilizado Después de crear un
asiento e introducir los
datos del asiento; puede
contabilizarlo. Después de
contabilizar, los cambios se
contabilizan en la base de
datos y el asiento no se
puede editar.

Descontabilizar En curso Al descontabilizar un
asiento, su estado cambia a
En curso. A continuacion,
puede editar el asiento.

Contabilizacion de asientos de consolidacion

ORACLE

Puede contabilizar un asiento de consolidacién después de que se haya aprobado. Puede
contabilizar un asiento después de enviarlo y aprobarlo, o se puede contabilizar mas adelante
seleccionandolo en la lista de asientos disponibles.

Se pueden contabilizar asientos de uno en uno o por lotes. Debe tener abierto el periodo del
asiento para poder contabilizarlo, y debe tener acceso a las clases de seguridad de cada
entidad para las lineas de detalle y acceso de escritura a cada miembro de dimensién
seleccionado para cada linea.

Si la Ultima accién de asiento era Aprobar, el usuario Aprobado no puede contabilizar el
asiento. Sin embargo, cualquier otro usuario puede contabilizar el asiento, ya sea un usuario
Completado o Enviado, siempre que tenga el rol y el acceso adecuados. Una vez
contabilizado, se envia una correo electrénico de notificacion al aprobador, si estan activadas
las notificaciones de correo electrénico.

Si est4 activada la opcion Flujo de trabajo de asientos de consolidacion, es necesario
completar/enviar y aprobar el asiento antes de contabilizarlo.

Nota: Si no tiene el acceso adecuado a un asiento, al intentar contabilizar el asiento, puede
gue aparezca un mensaje de error que indica que no tiene autorizacién para realizar esta
tarea.

Cuando se contabiliza un asiento, el sistema almacena el valor de ajuste en el miembro de
ajuste especificado para Origen de datos, Vista y Moneda.
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Si se contabilizan varios asientos en el miembro de entrada de la entidad para la misma
cuenta, los resultados se acumulan. El total del asiento actual se suma o resta al y del total
existente en la entrada de la entidad. La agregacion se realiza en funcion de los tipos de
cuenta.

Los balances de cuenta se vuelven a calcular para que la base de datos refleje los ajustes. El
estado del asiento cambia a Contabilizado y puede ver el ajuste en una cuadricula de datos.

Al contabilizar un asiento de reversion automatica, el sistema crea automaticamente un
asiento (llamado asiento de retrocesion automatica) para revertir estos ajustes para el
siguiente periodo. Se contabiliza este asiento aprobado para que la retrocesion surta efecto.

Si existe un asiento con el mismo nombre en el siguiente periodo, el sistema no contabilizara
el asiento de reversion automatica. Debe suprimir el asiento en el siguiente periodo o cambiar
el nombre del asiento de reversién automatica en el periodo actual.

Cuando se contabilizan o descontabilizan varios asientos, estos se procesan en segundo
plano como un trabajo y aparece el mensaje "Se ha enviado el trabajo correctamente”. Haga
clic en Aceptar y vaya hasta la Consola de trabajos para ver el estado del trabajo. Haga clic
en el nombre del trabajo (Contabilizar asiento) para ver los detalles del trabajo.

En la pagina Gestionar asientos, debe refrescar manualmente la pagina para ver el estado
mas reciente.

Para contabilizar asientos de consolidacién:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacién.
2. En lalista de asientos, seleccione el asiento que desea contabilizar.
También puede contabilizar un asiento en la pagina Detalles de asientos

No se pueden contabilizar los asientos que se hayan contabilizado anteriormente.

3. Hagaclic en el icono Acciones m y, a continuacién, seleccione Contabilizar.
4. Opcional: introduzca un comentario en Comentarios.

5. Opcional: para adjuntar un documento para obtener mas detalles que soporten la accién
realizada, haga clic en Examinar para examinar la ubicacion del archivo. Puede adjuntar
documentos como texto, archivo Excel o Word, PDF, audio, video o archivo de imagen.

Nota: Puede cargar un maximo de tres anexos por accion de asiento. El limite de tamafio
maximo por anexo es de 2 GB.

Para suprimir un archivo adjunto, haga clic en Suprimir (X) junto al nombre del archivo.

6. Haga clic en Contabilizar.

Descontabilizacion de asientos de consolidacion

ORACLE

Se puede descontabilizar un asiento de consolidacion después de contabilizarlo. Por ejemplo,
imagine que se contabilizan varios asientos con ajustes para una entidad y se reciben nuevos
datos para dicha entidad. Se pueden descontabilizar los asientos, cargar los datos nuevos y
contabilizar los asientos nuevamente.

Para descontabilizar un asiento, debe tener asignado el rol de aplicacion Asientos de
consolidacién - Descontabilizar, asi como tener derecho de escritura en los miembros del
asiento. Cuando se anule la contabilizacion del asiento, se envian notificaciones por correo
electrénico al emisor/aprobador.
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Si descontabiliza un asiento de reversion automatica, se debe eliminar el asiento de reversion
automatica creado en el siguiente periodo. Si el asiento de retrocesion automatica ya esta
contabilizado en el siguiente periodo, no puede descontabilizar el asiento de reversion
automatica.

Si se han configurado las naotificaciones de correo electronico, cuando se realice la accién
Anular contabilizacién en un asiento, los aprobadores de asientos recibiran un correo
electrénico.

Cuando se contabilizan o descontabilizan varios asientos, estos se procesan en segundo
plano como un trabajo y aparece el mensaje "Se ha enviado el trabajo correctamente”. Haga
clic en Aceptar y vaya hasta la Consola de trabajos para ver el estado del trabajo. Haga clic
en el nombre del trabajo (Descontabilizar asiento) para ver los detalles del trabajo.

En la pagina Gestionar asientos, debe refrescar manualmente la pagina para ver el estado
mas reciente.

Para descontabilizar asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.
2. En lalista de asientos, seleccione el asiento contabilizado que desea descontabilizar.

También puede descontabilizar un asiento en la pagina Detalles de asientos.

3. Hagaclic en el icono Acciones m y, a continuacion, seleccione Descontabilizar.
4. Opcional: introduzca un comentario en Comentarios.

5. Opcional: para adjuntar un documento para obtener mas detalles que soporten la accién
realizada, haga clic en Examinar para examinar la ubicacion del archivo. Puede adjuntar
documentos como texto, archivo Excel o Word, PDF, audio, video o archivo de imagen.

Nota: Puede cargar un maximo de tres anexos por accion de asiento. El limite de tamafio
maximo por anexo es de 2 GB.

Para suprimir un archivo adjunto, haga clic en Suprimir (X) junto al nombre del archivo.

6. Haga clic en Descontabilizar.

Copia de asientos de consolidacion

ORACLE

Puede copiar un asiento de consolidacion en uno o varios periodos para crear facilmente otro
asiento con informacién similar. Debe tener derechos de seguridad para el asiento y
asegurarse de que no existe aun un asiento con la misma etiqueta. Por ejemplo, si tiene un
asiento para el mes de enero, puede copiar el mismo asiento en uno o varios periodos. El
asiento se copia en el punto de vista de destino con un estado En curso.

Para copiar un asiento, debe tener asignado el rol de aplicacion de Asientos de consolidacion
- Crear. También debe tener acceso a todas las entidades de la plantilla.

Para copiar asientos de consolidacion:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. En lalista de asientos, seleccione el asiento que desea copiar.

Haga clic en el icono Acciones IEI y, a continuacion, seleccione Copiar.

w

4. En Punto de vista de destino, seleccione un escenario, un afio y un periodo.

o

Haga clic en Copiar.
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Visualizacion del historial de asientos de consolidacion

Puede ver el historial de aprobaciones del asiento de consolidacién, incluidos los comentarios
agregados por los aprobadores. También puede ver y descargar archivos adjuntos de asiento.

Para ver el historial del asiento:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. En lalista de asientos, seleccione el asiento que se ha aprobado.

3. Haga clic en el icono Acciones ﬁ y, a continuacion, seleccione Historial.

4. Si el asiento incluye un archivo adjunto, se proporciona el enlace del archivo adjunto para
cada elemento de historial de accion de asiento. Haga clic en el enlace para ver o
descargar el archivo adjunto.

5. Haga clic en Cerrar.

Supresion de asientos de consolidacion

Se pueden suprimir asientos de consolidacion que ya no se necesitan. Los asientos solo se
pueden suprimir si tienen el estado En curso, para evitar datos no resueltos para los valores
de ajuste que el asiento haya creado.

Para suprimir una plantilla de asiento, debe tener asignado el rol de aplicacion de Asientos de
consolidacion - Crear, asi como tener derecho de escritura a los miembros del asiento.

Cuando suprime varios asientos, estos se procesan en segundo plano como un trabajo y
aparece el mensaje "Se ha enviado el trabajo correctamente”. Haga clic en Aceptar y vaya
hasta la Consola de trabajos para ver el estado del trabajo. Haga clic en el nombre del trabajo
(Suprimir asiento) para ver los detalles del trabajo.

En la pagina Gestionar asientos, debe refrescar manualmente la pagina para ver el estado
mas reciente.

Para suprimir asientos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de consolidacion.

2. En lalista de asientos, seleccione los asientos que desea suprimir.

3. Hagaclic en el icono Acciones m y, a continuacion, seleccione Suprimir.

4. Cuando aparezca la peticién de datos del sistema, haga clic en Confirmar.
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Trabajar con informes

Estos tipos de informes estan disponibles en Financial Consolidation and Close:

Reports. Consulte Trabajar con informes para Oracle Enterprise Performance
Management Cloud y Disefio con informes para Oracle Enterprise Performance
Management Cloud.

Financial Reporting. Consulte Administracién de Financial Reporting.
Documentos, que puede agregar a Libros en Reports

Informes de consolidacién, que ofrecen una pista de auditoria detallada del proceso de
consolidacion. Consulte Ejecucion de un informe de consolidacion

Informes de asiento de consolidacion Consulte Creacién de informes de asientos de
consolidacién.

Informes de confrontacion de sociedad asociada (ICP), que muestran las operaciones
intercompafiia que se eliminaran durante la consolidacion. Consulte Creacion de informes
de confrontacion intercompaiiia.

Informes del Gestor de tareas, que muestran informacién sobre el proceso de negocio.
Consulte Generacion de informes del gestor de tareas.

Informes Datos adicionales, que muestran detalles sobre los datos adicionales. Consulte
Generacion de informes de datos adicionales.

Informes de asiento de consolidacién, que muestran datos de asiento. Consulte
Generacion de informes de asientos de Enterprise.

Apertura de informes

Puede ver listas de informes disponibles y abrir y editar informes en los separadores Informes.

ORACLE

También puede iniciar un informe financiero directamente desde la pagina de inicio si el
administrador ha configurado el flujo de navegacién para mostrar el informe y si tiene acceso.
Por ejemplo, un administrador puede convertir en icono el informe Flujos de efectivo de la
pagina de inicio y el usuario puede hacer clic en el icono para iniciar el informe Flujos de
efectivo. Puede ver el informe en los formatos que soporte el informe original, por ejemplo:
PDF, HTML o Excel.

Para abrir informes:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Informes.
Seleccione un separador:

« Informes: permite ver o abrir los informes en el repositorio. Consulte Trabajar con la
solucién Reports.

* Documentos de Financial Reporting: Permite ver o abrir los informes en el
repositorio. Consulte Administracion de Financial Reporting.

Opcional: Marque la casilla de verificacién Mostrar opciones de PDV. Al seleccionar
un informe con un PDV, se muestra el selector de miembros de PDV. El PDV que
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defina se aplica a todos los informes de la lista que tienen un PDV y persiste durante
la sesién actual, hasta que se desconecte.

La casilla de verificacion Mostrar opciones de PDV esta marcada de forma
predeterminada. Si desactiva la casilla de verificacion Mostrar opciones de PDV, el
informe se inicia directamente, sin mostrar el selector de miembros de PDV. Los
miembros de PDV del informe son los miembros utilizados mas recientemente en el
formulario, o la raiz de la dimension si no hay miembros utilizados recientemente.

Siinicia un informe directamente y evita la ventana del selector de miembros de PDV,
cuando el informe se muestra, alin puede cambiar los miembros del PDV haciendo
clic en un enlace del PDV y seleccionando distintos miembros.

Seleccione esta opcién para visualizar informes en Vista plana o Vista de arbol.

Seleccione un informe y, en Acciones, seleccione si desea ver el informe con formato
HTML, PDF o XLS. Nota: Al ejecutar un informe y guardarlo como formato de informe
de Excel, los valores se muestran autométicamente en formato numérico.

- Documentos: permite ver o abrir documentos para Libros. Puede abrir CSV para
Reparticion, y documentos de Word y PDF para Libros. Consulte Trabajar con la
solucion Reports.

« Informes de consolidacion: permiten ver o crear un informe de pista de auditoria de
consolidacion. Consulte Ejecucién de un informe de consolidacion.

* Informes de asientos de consolidacion: visualice o cree un informe de asiento.
Consulte Creacion de informes de asientos de consolidacion.

* Informes de confrontacion de socios intercompaiiia (ICP): permiten ver o crear
informes de transacciones intercompariia. Consulte Creacién de informes de
confrontacion intercompafiia.

* Informes de Gestor de tareas: genere un informe del Gestor de tareas. Consulte
Generacion de informes del gestor de tareas.

* Informes de datos adicionales: genere un informe Datos adicionales. Consulte
Generacion de informes de datos adicionales.

* Informes de asientos de Enterprise : genere un informe de asientos de Enterprise.
Consulte Generacion de informes de asientos de Enterprise.

Trabajar con la solucion Reports

ORACLE

Reports, anteriormente disponible como Management Reporting en el proceso de negocio
Narrative Reporting, ahora esta incrustado en las aplicaciones y los procesos de negocio de la
plataforma Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management (Planning, Financial
Consolidation and Close, Tax Reporting y FreeForm) y reemplaza, finalmente, a Financial
Reporting. Reports proporciona un marco de desarrollo de informes sélido y facil de usar junto
con una experiencia de visor de informes enriquecida.

Reports también incluye libros y reparticion. Los libros le permiten agrupar uno 0 mas
informes, libros y otros documentos, para generar una sola salida PDF. La funcién de
reparticion le permite ejecutar un solo informe o libro para mas de un miembro de una sola
dimension para un origen de datos, asi como publicar una salida PDF para cada miembro.
Puede programar una definicidn de reparticién como trabajo programado.

Las definiciones de informes, libros y reparticion se almacenan en el repositorio Informes.
También puede acceder a documentos de terceros utilizados y generados con Libros y
Reparticion en Documentos; por ejemplo, documentos de MS Word y PDF insertados en libros
y archivos CSV usados en una definicion de reparticion, junto con archivos PDF generados
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por una definicién de reparticién. Para ver el repositorio Documentos, en la pagina de inicio,
haga clic en Informes y, a continuacion, en el separador Documentos, situado en la parte
izquierda de la pagina.

Puede migrar informes de Financial Reporting a Reports con la migracién en el lugar, donde
puede migrar todos los informes o informes concretos, 0 mediante la importacién de archivos
de informes de Financial Reporting que se hayan exportado localmente desde el repositorio de
exploraciones. Tenga en cuenta que, al realizar una migracion, el sistema convertira tantos
elementos del informe original en el equivalente de Reports como sea posible. Sin embargo,
existen diferencias entre las dos soluciones y no todos los elementos existen en ambas
soluciones. Tal vez tenga que modificar determinados elementos una vez que se haya
migrado el informe para generar un informe que sea equivalente al informe original.

Financial Reporting se eliminard préximamente en una fecha futura sin determinar,
concediéndole el tiempo suficiente para migrar el contenido de Financial Reporting a Reports.

Para ver los documentos de Reports de generacion siguiente en la pagina de inicio, haga clic
en Informes y, a continuacion, haga clic en el separador Informes de la parte izquierda de la
pagina.

Para disefiar y trabajar con la solucion de informes Reports, consulte estas guias:

e Visién general de Reports en Trabajar con informes

e Visién general de Reports en Disefio con informes

Gestion de carpetas e informes

ORACLE

Puede gestionar informes desde la tarjeta Informes de la pagina de inicio y seleccionar el
método de visualizacion de las listas de informes. En Documentos, puede acceder a
documentos de terceros utilizados y generados con Libros y Reparticién, y mantenerlos. Por
ejemplo, documentos de MS Word y PDF insertados en libros y archivos CSV usados en una
definicién de reparticion, junto con archivos PDF generados por una definicion de reparticion.

Los informes y los documentos se agrupan en carpetas. Al visualizar las listas Informes y
Documentos, puede:

e Realizar una busqueda por un artefacto de informe o un documento.

«  Filtrar por una carpeta. En el caso de los artefactos de informe, puede filtrar por el tipo
(Informe, Instantanea, Libro, Definicion de reparticion).

= —
. : . ™ . . ——
e Cambie entre una vista de arbol de carpetas y una vista de lista plana

Los disefiadores de informes pueden realizar las siguientes tareas de gestién de carpetas,
informes y documentos haciendo clic en el icono “***  de carpetas o informes individuales:

— Paralas carpetas:
— * Cargar archivo (solo documentos)
*  Crear carpeta
*  Suprimir
*  Cambiar nombre
* Mover a
*  Asighar permisos

— Para informes, libros y definiciones de reparticion:
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*  Abrir (solo informes y libros)
*  Editar
*  Cambiar nombre
*  Copiar como
*  Suprimir
*  Mover a
*  Asignhar permisos
Para documentos:
— Propiedades
— Copiar como
—  Suprimir
— Mover a
— Asignar permisos

La lista Documentos soporta los siguientes tipos de archivo y extensiones. El limite de
tamafio de archivo predeterminado es de 5 MB, excepto el archivo PDF, que soporta 100 MB.

Word (.DOC, .DOCX)

e Excel (.XLS, .XLSX)

e Valores separados por comas (.CSV)
« PDF (.PDF)

e Texto (.TXT)

e PowerPoint (.PPT, .PPTX)

Para cargar un archivo de terceros en Documentos:

1. En lalista Documentos, seleccione una carpeta de destino y, a continuacion, realice una
de las siguientes acciones:

e Haga clic en Cargar en la parte superior derecha del panel Documentos.

e Hagaclic en el icono “#** y seleccione Cargar archivo.

2. En Cargar archivo, seleccione un archivo para cargarlo del sistema de archivos local.
Haga clic en Aceptar. El archivo se cargara en la carpeta seleccionada.

Para descargar un archivo de terceros en Documentos, en la lista Documentos, busque la
ubicacion del archivo deseado y haga clic en el nombre de archivo para descargarlo.

Busqueda de carpetas de Reports o informes de Reports

ORACLE

Para buscar una carpeta o documento de Reports, introduzca el texto de busqueda en el

O,

cuadro Texto de busqueda de la parte superior del panel y seleccione el icono Buscar ™.
Los resultados de la bausqueda apareceran en el area de contenido.
Seleccione Todas las carpetas para delimitar la basqueda de carpetas.

Para buscar informes o instantaneas, seleccione Todos los tipos.
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. . . . - . . -z
Seleccione una vista plana 0 una vista de arbol para la visualizacion.

Migracion de informes de Financial Reporting

Para migrar informes de Financial Reporting:

1. Enun servicio de Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management, seleccione
la tarjeta Informe y, en el panel izquierdo, seleccione el icono Informes financieros y, a
continuacion, Exploracién de repositorios para ver los informes de Financial Reporting que
se pueden migrar.

2. En el repositorio, seleccione el informe que desea migrar y, a continuacion, haga clic en
®
el icono Migrar informe financiero.

3. En el cuadro de dialogo Migrar, introduzca un nombre de archivo y seleccione la carpeta
de destino para guardar el archivo y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

M ig rate ;ﬁa Cancel

=
| Name Balance Sheet - Forecast

Select the destination folder

Ij: Library I

b Forecast
F3 Folder
Infolets
Long Range Plan

Flan

Los informes migrados se guardan en la ubicacion respectiva.

Creacion de informes de asientos de consolidacion

Puede crear informes de asientos de consolidacion para ver la actividad de los asientos en el
sistema, comprobar el estado de los asientos y revisar los ajustes de asiento. Puede
seleccionar las opciones de visualizacion de PDV, fila, columna y subtotal y el tipo de formato
de informe.

Seleccién de columnas para el informe
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Si selecciona que se muestre la columna Moneda en un informe de asiento, el sistema
muestra el nombre de la moneda para la que se ha creado el asiento. Por ejemplo, si el
asiento se crea para Moneda de entidad, se mostrard como Moneda de entidad (USD), donde
USD es la moneda de la entidad seleccionada. Si el asiento se crea para Moneda padre, se
mostrara como Moneda padre (EUR), donde EUR es la moneda de la entidad padre.

Si se ha activado una aplicacién para Asientos descuadrados, se mostrara la columna
Varianza. Este importe solo se rellenara cuando se seleccione un asiento completo para el
informe y solo se muestra en la linea total del asiento. Si la columna Varianza esta activada,
se mostrara para todos los asientos, tanto si estan cuadrados como descuadrados.

Puede incluir que se agrupe por subtotales para las columnas que ha seleccionado. El
subtotal se basa en las columnas que ha seleccionado en la lista Columna mostrada. Cuando
se seleccionan elementos para el subtotal, estos se mostraran en el orden de seleccion. Por
ejemplo, si selecciona Etiqueta y, a continuacion, Cuenta para Subtotal, Etiqueta del asiento
serd el subtotal de primer nivel, Cuenta serd el subtotal de segundo nivel y, después, se
mostraran las columnas restantes que haya seleccionado. Se permite un maximo de ocho
niveles de subtotal.

Después de seleccionar las columnas que desea mostrar en el informe, puede volver a
ordenar las columnas para que el informe las muestre en el orden que especifique. La
seleccion de columnas se guarda y si desea crear otro informe, el sistema muestra la Ultima
seleccion de columnas guardada y no tiene que volver a seleccionar las columnas.

Al seleccionar miembros para el informe en el Selector de miembros, puede seleccionar
miembros individuales o bien seleccionar directamente los descendientes de nivel 0 de un
miembro padre. Por ejemplo, para Entidad, puede seleccionar los descendientes de nivel 0 del
miembro padre Geografia total sin tener que seleccionar todas las entidades de dicho padre.
Puede seleccionar miembros de descendiente de nivel O para las dimensiones Cuenta,
Entidad, Movimiento, Intercompariia, Varios GAAP y Personalizado.

Derechos de seguridad para los informes

Si es administrador del servicio, puede crear un informe de asiento, ejecutar un informe
creado por cualquier usuario y actualizar o suprimir informes.

Si es un usuario o usuario avanzado, puede crear un informe de asiento, ejecutar un informe
creado por cualquier usuario y actualizar o suprimir informes creados.

Si tiene el rol Visor, puede ver asientos contabilizados y ejecutar un informe de asientos en
asientos con estado Contabilizado.

Para ejecutar un informe de asiento, los usuarios deben disponer de derechos de seguridad
para los datos del informe. Si no tiene acceso a uno o mas miembros de columna de una fila
del asiento, los importes y totales de esa fila aparecen como asteriscos (*).

Tipos de formatos de informes
Como tipo de formato de informe, puede seleccionar HTML, PDF o XLSX.

Al ejecutar un informe y guardarlo como tipo de informe de Excel, puede usar una variable de
sustitucién para mostrar automaticamente los valores en formato numérico en lugar de como
texto de celda. La variable de sustitucién se denomina EnableExcelNumberFormat, y cuando el
valor esté establecido en True, al guardar el informe como un tipo de informe de Excel, los
valores se muestran automaticamente en valores numericos.

Vea este video para obtener mas informacion sobre cémo crear informes de asientos de
consolidacion.

gCreacién de informes de asientos de consolidacion
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Para crear un informe de asiento de consolidacion:

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Informes.
Haga clic en Informes de asientos de consolidacion.
Haga clic en Crear.

En el Punto de vista, seleccione los miembros de Escenario, Ao, Periodo,
Consolidacion y Vista para el informe.

En Periodo, puede seleccionar uno o mas periodos del mismo afio o de varios afios. Si
selecciona combinaciones de varios afios y periodos, el sistema generara el informe para
la combinacion que haya seleccionado. Por ejemplo, si seleccione FY19, FY20 y Ene/Feb/
Mar, el sistema generara un informe para FY19 Ene, FY19 Feb, FY19 Mar, FY20 Ene,
FY20 Feb, FY20 Mar.

Para Vista, puede seleccionar FCCS_Periédico o FCCS_Acumulado anual_Entrada.

Los miembros de dimensién seleccionados se mostraran en la seccion de cabecera del
informe generado.

Sugerencia:

Los nombres de dimensién (Consolidacion, etc.) se muestran de forma
predeterminada. Para ocultar los nombres de dimension y mostrar sélo los

miembros, haga clic en el icono Acciones ﬁ y, a continuacion, seleccione
Ocultar nombre de dimensién.

En Opciones de filtro de filas, seleccione las opciones:

< Entidad: introduzca un nombre de entidad, o bien haga clic en el selector de
miembros y seleccione una entidad.

« Descripcién: introduzca texto para filtrar por descripcidn. Puede utilizar un asterisco
(*) como comodin.

e Cuenta: introduzca un nombre de cuenta, o bien haga clic en el selector de miembros
y seleccione una cuenta.

- Etiqueta: introduzca texto para filtrar por etiqueta. Puede utilizar un asterisco (*) como
comodin.

e Grupo: seleccione un grupo de asientos, o bien seleccione Todos.

- Estado: seleccione una o mas opciones: En curso, Enviado, Aprobado,
Contabilizado, o seleccione Todos.

e Tipo de asiento: seleccione una o mas opciones: Normal, Reversion automatica,
Retrocesiéon automatica o seleccione Todos

e Movimiento: introduzca un nombre de miembro, o bien haga clic en el selector de
miembros y seleccione un miembro.

e Origen de datos: seleccione un miembro.
* Moneda: seleccione una moneda.

e Intercompaiiia, Varios GAAP y Personalizado: introduzca un nombre de miembro, o
bien haga clic en el selector de miembros y seleccione un miembro.
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# Nota:

Intercompaniia, Varios GAAP y Personalizado s6lo se muestran si estan
activados para la aplicacion.

* Tipo de balance: seleccione Cuadrado, Descuadrado o seleccione Todos. Tipo de
balance solo esta disponible si la opcion Asientos descuadrados esta activada.

6. En Opciones de visualizacién de columnas, en la lista Disponible, seleccione las
columnas que desee mostrar y utilice las teclas de direccién para moverlas a la lista
Seleccionada.

7. Para especificar el orden en el que se mostraran las columnas, utilice las teclas de
direccion arriba y abajo para volver a ordenar las columnas segun sea necesario.

8. Elrecuadro Subtotal muestra automaticamente los elementos que ha seleccionado para
la visualizacién de columnas. Puede seleccionar los elementos que se van a mostrar en
Subtotal, y el orden se basara en el orden en el que seleccione los elementos. Todas las
demas columnas que ha seleccionado (sin subtotal) se mostraran después de las
columnas con subtotal.

9. En Tipo de informe, seleccione una opcioén:

- HTML
- PDF
. XLSX

10. Para guardar la definicién del informe, haga clic en Guardar, introduzca una etiqueta y
una descripcidn y, a continuacién, haga clic en Enviar.

11. Para ejecutar el informe, haga clic en Ejecutar informe y, a continuacion, seleccione si
desea abrirlo o guardarlo.

Gestion de informes de confrontacion intercompania

Los informes de confrontacién intercompafia le ayudan a rastrear las operaciones
intercompafia para realizar analisis y auditorias. Muestran las coincidencias para entidades y
dimensiones de sociedad asociada que se configuraron con el atributo activado de
intercompafia.

Como parte del proceso de consolidacion, una compafiia elimina las operaciones entre las
entidades y los socios relacionados. Los informes de confrontacion intercompafiia le ayudaran
a garantizar que las operaciones intercompafiia de entidad y socio coinciden correctamente.

# Nota:

Para ejecutar informes de confrontacion intercompainiia, la funcién de intercompania
debe estar activada. Si no es asi, el separador Informes de intercompafiia no se
muestra.

Para obtener informacién sobre el acceso de seguridad a los informes, consulte Seguridad
para informes coincidentes intercompafia.
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Cuando se ejecuta un informe de confrontacion intercompariia, puede mostrar o suprimir
miembros dimensioén y las celdas de datos asociadas a una varianza especifica. Consulte
Configuracion de informes de confrontacion intercompafiia.

El informe de confrontacién intercompafiia no tiene en cuenta el método de consolidacion y el
porcentaje de propiedad. Recupera los datos que ha solicitado de la base de datos y
presentado en el informe, y calcula la varianza.

El calculo de la columna de varianza se realiza sobre la marcha y no se almacena en la base
de datos. La varianza de enlace se calcula en el informe y no se recupera del valor de cuenta
de enlace almacenado en la base de datos.

Vea este video para obtener mas informacion sobre cémo gestionar informes de confrontacion
intercompaiiia.

u Creacién de informes de confrontacion intercompafiia

Seguridad para informes coincidentes intercompafiia

ORACLE

Para ejecutar informes de confrontacion intercompafiia, debe ser administrador del servicio,
usuario avanzado o usuario.

Si es un usuario avanzado, puede ejecutar un informe si tiene acceso a las entidades y socios
utilizados en el informe de la siguiente manera:

e Siun usuario avanzado tiene acceso a una entidad, pero no tiene acceso a un socio, y
hay una transaccién intercompafiia entre la entidad y el socio, el informe mostrara la
transaccion para la entidad a la que el usuario tiene acceso, y mostrara #noaccess para el
socio al que el usuario no tiene acceso.

e Siun usuario avanzado tiene acceso a una entidad, pero no tiene acceso a un socio, y no
hay una transaccioén intercompafiia entre la entidad y ICP_socio, la fila no formara parte
del informe.

e Siun usuario avanzado no tiene acceso ni a la entidad ni al socio, la fila no formara parte
del informe, independientemente de si existe una transaccion intercompariia.

Por ejemplo:

« El usuario avanzado tiene acceso a la entidad 1110, pero no tiene acceso al socio 2120.
Hay una transaccion intercompafiia entre la entidad 1110 e ICP 2120. El informe mostrara
#noaccess para el socio ICP 2120.

« El usuario avanzado tiene acceso a la entidad 2110, pero no tiene acceso al socio 2120.
No hay una transaccioén intercompafia entre 2110 e ICP_2120. La fila no formara parte del
informe.

e Siun usuario avanzado no tiene acceso ni a la entidad ni al socio, por ejemplo, 2150 y
2140. La fila no formara parte del informe.

Informe de ejemplo
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AssetAccount-
Asset Plug
Partner

#noaccess

LiabilityAccou
nt-Asset Plug
Entity

200

Variance

20

E03_301_1110 ICP_E03_301_21 500 500 800 400 400 900
30

£03_301_1110 720 720 800 600 200 920

e

£03 301, 2110 ;%P_Eo;_am_n This row will not be part of the report

E03_301_2110 ICP_E03_301_21 150.5 150.5 1000 100.3 899.7 1050.2
30

E03_301_2110 150.5 150.5 1000 100.3 899.7 1050.2

Configuracion de informes de confrontacion intercompafiia

ORACLE

Para configurar los informes de confrontacion intercompafiia, puede seleccionar los miembros
de PDV, cuentas y cuentas coincidentes que desea mostrar. También puede seleccionar si
desea suprimir la visualizacion de miembros de dimension y las celdas de datos asociadas a
una varianza especifica.

Seleccidn del punto de vista para informes de confrontacién intercompania

Las dimensiones de punto de vista se muestran en la seccién de la cabecera del informe
generado. Puede seleccionar un miembro para cada una de las siguientes dimensiones:

e Escenario

« Afo
e Periodo
* Vista

e Consolidacion

e Moneda (debe ser una moneda de informes)

Seleccidén de cuentas para informes de confrontacién intercompaiiia

Puede especificar la cuenta y las cuentas coincidentes para las que desea hacer coincidir las
operaciones o seleccionar una cuenta de enlace.

Una cuenta de enlace es una cuenta que, al completar las eliminaciones, almacena la
diferencia entre dos cuentas intercompafiia. Al seleccionar la cuenta de enlace para un
informe, el sistema utiliza la cuenta y la cuenta coincidente que especifica el administrador al
definir la cuenta de enlace.

Para cada cuenta de enlace, se muestran las cuentas que estan asociadas a la mismay que
tienen el mismo tipo de cuenta. Por ejemplo, los tipos de cuenta Activo y Gastos estan
asociados y los tipos de cuenta Pasivo, Ingresos y Patrimonio estan asociados.

Si selecciona cuentas de enlace para el informe, el informe muestra una fila adicional para el
total general de cada cuenta de enlace. Se incluye el total general para cada una de las
columnas de la cuenta, asi como las columnas Varianza y Total del informe. Si el informe
contiene varias cuentas de enlace, cada seccidon de informe (por cuenta de enlace) tendra su
propia linea Total general.

Si no selecciona una cuenta de enlace, pero en su lugar selecciona cuentas especificas e
informes de confrontacién, el sistema muestra un Total general del informe.

10-10



Capitulo 10
Gestion de informes de confrontacion intercompafiia

Para la seleccién Socio intercompafiia, puede realizar la seleccién en la dimension
Intercompafiia o en la dimensién Entidad. Si utiliza la dimensién Entidad como seleccion para
el socio intercompaifiia, el sistema elimina cualquier entidad que no sea intercompafiia del
procesamiento, ya que estas entidades no se deben incluir para un informe Confrontacién de
intercompafiia. Puede comprobar el registro del informe para ver cualquier entidad que no
estuviera incluida en el proceso del informe.

Seleccién de dimensiones de supresion

Las dimensiones definidas Origen de datos, Movimiento y Personalizado se consideran
dimensiones de supresion. Con estas dimensiones, puede seleccionar varios miembros,
mediante el selector de miembros o especificando los nombres de los miembros en texto, con
los nombres de los miembros delimitados por comas. El selector de miembros proporciona las
siguientes categorias de miembros:

* Antecesores

e Hijos

* Descendientes

e Hermanos (Todos, Izquierda, Derecha, Anterior, Siguiente)
* Padres

« Descendientes de nivel 0 (Todos, Anterior, Siguiente)

e Hermanos de la izquierda

e Generacién (Anterior, Siguiente)

Las dimensiones de supresién aparecen en la cabecera del informe generado.
Puede seleccionar una de las siguientes opciones de supresion.

* No suprimido: esta es la seleccion predeterminada. La dimensién se incluye como
columna en la cuadricula del informe. Hay una fila de todas las combinaciones de
miembros de dimensiones externas (dimensiones a la izquierda) con respecto a cada
miembro de la dimensién No suprimido.

e Suprimido: la dimension no se incluye como columna en la cuadricula de informe. Cada
punto de datos de la fila implica una suma de todos los miembros seleccionados para la
dimension de supresién especificada. Todas las dimensiones suprimidas se tratan como si
estuvieran en las dimensiones finales (en la parte interna mas a la derecha) de la
cuadricula.

e Grupo: es lo mismo que la opcion No suprimido, con la adicién de filas de sumatorio.
Todas las dimensiones externas (dimensiones a la izquierda), junto con la dimension
agrupada, forman un grupo. Si un grupo se muestra frente a todos sus miembros de la
dimension interna (todos los miembros a la derecha de la agrupacion), se agregara un
sumatorio de valores como la siguiente fila.

# Nota:

La opcién Grupo limita los miembros de seleccion de dimensiones a solo
miembros base. La dimensién Intercompaiiia (dimension de sociedad) se agrupa
automaticamente y se deriva una suma de valores para cada combinacion
Entidad/Socio.
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Seleccidn de coincidencias de supresion

En los informes de confrontacién intercompafiia, puede suprimir la visualizacion de las celdas
de datos asociadas a una determinada varianza, asi como la varianza en si, si se cumplen un
conjunto de condiciones. La supresion de los datos en una celda de datos significa que el
sistema no muestra ningun valor (un valor en blanco) en dicha celda. Si se suprimen ambas
varianzas en la fila, el sistema no mostrara toda la fila.

Puede suprimir los datos mediante la especificacién de un valor de tolerancia (cantidad) o un
porcentaje. Si una entidad tiene una cantidad de 299 y la entidad asociada una cantidad de
200, la diferencia es 99. Si la cantidad de materialidad de coincidencia es 100 y la diferencia
entre la entidad y el socio es inferior a 100, como ocurre en este ejemplo, el sistema suprime
las operaciones dado que se incluye dentro de la materialidad de coincidencia.

Si decide no suprimir estas operaciones, el sistema no lo harg, ni siquiera aunque las
cantidades de la entidad y el socio estén dentro del porcentaje o importe de materialidad de
coincidencia. En el ejemplo anterior, incluso aunque la diferencia es 99 y esta dentro de la
materialidad de coincidencia, el sistema no suprimira las operaciones. La materialidad de
coincidencia especificada se muestra en unidades.

Puede suprimir coincidencias con una o ambas de las siguientes opciones:

e Valor de tolerancia: puede introducir un valor de tolerancia. El valor debe ser un niimero
positivo. Si el valor absoluto de una varianza especificada es menor o igual que el valor de
tolerancia, el sistema suprime las celdas de datos de varianza, cuentas y cuenta
coincidente de la varianza especificada en esa fila. De forma predeterminada, el valor de
tolerancia es 0.

- Porcentaje de tolerancia: puede introducir un porcentaje de tolerancia. El valor debe ser
un ndmero positivo menor o igual que 100. Determina el valor absoluto de la parte de la
varianza que se ha contabilizado mediante las cuentas. Determina el valor absoluto de la
parte de la varianza que se ha contabilizado mediante las cuentas coincidentes. Tome el
minimo de estos dos valores (si no hay cuentas coincidentes, utilice la parte de cuentas
solo) y aplique el porcentaje de tolerancia. Este valor es el porcentaje de tolerancia. Si el
valor del porcentaje de tolerancia es mayor que el valor absoluto de la varianza, se
suprimen las celdas de datos de varianza, cuentas y cuenta coincidente para la varianza
especificada en esa fila.

« Porcentaje y valor de tolerancia: toma el minimo del valor de tolerancia y del valor de
porcentaje de tolerancia. Si este minimo es mayor que el valor absoluto de la varianza, se
suprimen las celdas de datos de varianza, cuentas y cuentas coincidentes de la varianza
especificada en esa fila.

# Nota:

Una fila que no tiene datos para ambas operaciones se suprime
automaticamente, independientemente de si alguna de las opciones de
supresion esta activada.

Las opciones de coincidencia de supresion se muestran en la seccién de la cabecera del
informe generado.

Opciones de supresion

Ademas del valor de tolerancia y del porcentaje de tolerancia, también puede optar por
suprimir estos tipos de filas en el informe:
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* Reversiones: si selecciona esta opcion, las filas Entidad/Socio de reversion no se
incluyen en el informe.

« Columnas en blanco: si selecciona esta opcion, las columnas sin valores no se incluyen
en el informe. La columna se suprime si no hay datos en toda la columna. Si el informe se
configura por Cuenta de enlace, la opcién de supresion se aplica a todas las cuentas en
cada cuenta de enlace. Si el informe se configura por cuentas de confrontacién
especificas, la supresién se aplica a todas las cuentas en el conjunto de confrontacion.

Si no selecciona esta opcién, el informe muestra todas las columnas de cuenta, con
independencia de si contienen datos.

Las opciones de supresion se muestran en la seccion de la cabecera del informe generado.

Seleccién de opciones de visualizacion
Puede modificar estas opciones de visualizacién predeterminadas para el informe:

« Factor de escala: puede introducir un valor entre 0 y 9. El valor predeterminado es 0. El
factor de escala se aplica a cada celda de datos. Por ejemplo, si el valor es 1000 y el valor
de escala de 3, el valor se mostrara como 1. Todas las celdas de datos no suprimidas se
multiplican por el factor de escala. El sistema realiza las operaciones de célculo y
supresién antes de aplicar el factor de escala.

« Reemplazo de decimales: puede especificar el nUmero de digitos que desee que se
muestren en la fraccién de un nimero decimal. Puede introducir un nimero entero entre 0
y 6. El valor predeterminado es O.

e Visualizacion de miembros: especifique si desea mostrar los miembros mediante su
nombre, su descripciéon o ambos.

e Titulo del informe: puede introducir un titulo para el informe. El titulo predeterminado es
Intercompany Report.

e Tipo de informe: puede generar informes en formato HTML, PDF o XSLX.

e Visualizaciéon de miembro intercompaiiia: puede seleccionar si desea mostrar el
miembro con un prefijo ICP.

e Cuentas en filas: puede seleccionar esta opcion para mostrar las cuentas en filas.

Tenga en cuenta que las opciones especificadas en sus preferencias de usuario para el
formato se ignoran en Excel. Al ejecutar un informe y guardarlo como tipo de informe de Excel,
puede usar una variable de sustituciéon para mostrar automaticamente los valores en formato
numeérico en lugar de como texto de celda. La variable de sustituciéon se denomina
EnableExcelNumberFormat, y cuando esté establecida en True, al guardar el informe como un
tipo de informe de Excel, los valores se muestran automaticamente en valores numéricos.

Creacion de informes de confrontacion intercompania

ORACLE

Para crear informes de confrontacion intercompafiia, puede seleccionar los miembros de PDV,
cuentas y cuentas coincidentes que desea mostrar. También puede seleccionar si desea
suprimir la visualizaciéon de miembros de dimension y las celdas de datos asociadas a una
varianza especifica.

Para crear un informe de confrontacion intercompaiiia:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Informes.
2. Haga clic en Informes intercompaiiia.

3. En el punto de vista, seleccione un miembro individual para las siguientes dimensiones:
Escenario, Ao, Periodo, Vista, Consolidacién y Moneda.
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La moneda debe ser una moneda de informes. Si selecciona entidades que tienen un
padre comun, puede seleccionar el miembro de la moneda padre para el informe. Los
miembros de dimension seleccionados se mostraran en la seccion de cabecera del
informe generado.

Sugerencia:

Los nombres de dimensidn (Consolidacion, Vista, etc.) se muestran de forma
predeterminada. Para ocultar los nombres de dimension y mostrar sélo los

miembros, haga clic en el icono Acciones ﬁ y, a continuacion, seleccione
Ocultar nombre de dimensién.

En Entidad y Socio, introduzca un nombre de entidad, o bien haga clic en el selector de
miembros y seleccione una entidad.

Las entidades pueden estar activadas tanto para ICP como para no ICP.

Si especifica cualquier miembro de consolidacién dentro de la jerarquia FCCS_Total de
entidades, el informe muestra el nombre de miembro en la columna Entidad sin la
referencia del miembro padre, porque la entidad principal y la entidad compartida son la
misma.

Si especifica un miembro de consolidacion de nivel de nodo (cualquier miembro por
encima de FCCS_Total de entidades), el informe muestra el nombre de miembro en la
columna Entidad con el formato [Padre].[Hijo], porque los datos de nivel de nodo pueden
ser diferentes para cada par [Padre].[Hijo].

Opcional: En Cuentas de enlace, active la casilla de verificacién Cuenta de enlace. A
continuacion, seleccione las cuentas que desea incluir, o seleccione Todas.

Si no selecciona Cuentas de enlace, seleccione Cuentas y, a continuacién, Cuentas
coincidentes para el informe.

Debe seleccionar la cuenta y la cuenta coincidente. La cuentas deben ser cuentas
intercompafia vélidas. Puede especificar la misma cuenta y cuenta coincidente, pero solo
puede seleccionar un conjunto de los mismos miembros en las cuentas y las cuentas
coincidentes. El informe se generara para las cuentas a las que tenga acceso.

En Dimensiones de supresién/grupo, seleccione miembros y, a continuacion, una
opcion de supresion:

Para seleccionar miembros puede hacer clic en el selector de miembros, o bien
especificar sus nombres en el texto, con cada miembro delimitado por una coma.

* No suprimido

e Suprimido

e Grupo: si selecciona esta opcién, sélo puede seleccionar miembros de base.
Para Opciones de supresion, seleccione una o0 mas opciones:

*  Suprimir coincidencias: haga clic en suprimir coincidencias y, a continuacion,
introduzca un valor o un porcentaje.

* Valor de tolerancia: introduzca un valor.

* Porcentaje de tolerancia: introduzca un porcentaje. El valor debe ser un niimero
positivo menor o igual que 100.

* Reversiones: active esta casilla para suprimir las filas de entidad/partner de
reversion.
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« Columnas en blanco: seleccione esta casilla de verificacion para suprimir las
columnas sin valores.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de supresion, consulte
Configuracion de informes de confrontacion intercompafiia.

9. Seleccione las Opciones de visualizacién:
e Titulo del informe: introduzca un titulo del informe o utilice el predeterminado.
* Factor de escala: introduzca un valor entre O y 9.
* Reemplazo de decimales: introduzca un entero entre O y 6.
* Visualizaciéon de miembros: seleccione Nombre, Descripcion o Ambos.

e Visualizacién de miembro intercompaiiia: seleccione una opcién para mostrar el
miembro: Con prefijo ICP (como ICP_PA) o Sin prefijo ICP

* Cuentas en filas: seleccione esta opcién para mostrar las cuentas en filas

10. En Tipo de informe, seleccione una opcion:

. HTML
- PDF
. XLSX

11. Para ejecutar el informe, haga clic en Ejecutar informe y, a continuacion, seleccione si
desea abrirlo o guardarlo.

12. Opcional: Para guardar el informe como un trabajo, el cual puede programar para que se
ejecute de inmediato o posteriormente, defina el campo Ubicacién en Buzén de salida y,
a continuacion, haga clic en Guardar como trabajo, introduzca un nombre de trabajo y
haga clic en Enviar.

de un informe de consolidacion

Descripcioén general del informe

Puede ejecutar un informe de consolidacion que ofrece una pista de auditoria detallada del
proceso de consolidacion. El informe esta disponible en el caso de aplicaciones que usan
varias monedas o una sola moneda.

Como tipo de formato de informe, puede seleccionar HTML, PDF o XLS.

Al ejecutar un informe y guardarlo como tipo de informe de Excel, puede usar una variable de
sustitucién para mostrar automaticamente los valores en formato numérico en lugar de como
texto de celda. La variable de sustitucién se denomina EnableExcelNumberFormat, y cuando
esté definida en True, al guardar el informe como un tipo de informe de Excel, los valores se
muestran automaticamente en valores numericos.

El informe Consolidacidn proporciona la siguiente informacién para una entidad padre
seleccionada:

e Lista de cuentas (aparece en Columnas)

e Lista de compafias secundarias en el grupo de consolidacién seleccionado que
contribuyen a cada una de las cuentas mostradas (aparecen en Filas)

« Balance de cierre notificado original (normalmente balance de libro mayor) para activos,
pasivos y patrimonio y balances acumulados anuales para pérdidas y ganancias
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« Ajustes realizados en el balance notificado durante la consolidacion, incluidas las entradas
manuales de asientos, ajustes de varios GAAP y eliminaciones automaticas generadas
por las reglas de consolidacién y de eliminacién intercompafiia. Aqui se incluyen las
eliminaciones intercompafiia, las entradas de adquisiciones o disposiciones (como
eliminaciones de inversiones, eliminaciones de capital social y eliminaciones de reservas),
los ajustes de valoracion, NCI, la contabilidad de patrimonio, etc.

— Los asientos manuales se muestran tanto con la etiqueta como con la descripcion

— Las eliminaciones automaticas se muestran con la cantidad de vida acumulada
(balance de apertura) y la cantidad acumulada anual regla a regla

— Los ajustes se muestran en la moneda de entidad de la entidad Padre seleccionada
e Contribucién neta de cada entidad hija inmediata para cada cuenta del grupo seleccionado
e Cualquier varianza: contribucion neta total con resultados de grupo consolidados

Los informes de consolidacion soportan asientos de acumulado anual ademas de asientos
periodicos. Si ha contabilizado asientos de acumulado anual en su aplicacion, los asientos de
acumulado anual del periodo actual se mostraran en el informe de consolidacion.

Configuracién del informe

El informe muestra un nivel de entidades hijas para una entidad padre con una jerarquia de
varios niveles.

Por ejemplo, suponga que tiene la estructura de entidades de dos niveles que se muestra a
continuacion. APAC es el grupo de nivel superior. Hay una compafiia matriz (Com H) y una
subsidiaria (Com S) en el grupo APAC. También hay un subgrupo bajo el grupo APAC, con

una compafia matriz (H LTD) y la compafiia S LTD.

En primer lugar deberia ejecutar el informe Consolidacién con el grupo APAC como entidad
padre. El informe mostraria los resultados para el grupo APAC, incluida la compafiia matriz
(Com H), la subsidiaria (Com S) y el total Subgrupo.

Para obtener mas detalles, ejecutaria el mismo informe con "Subgrupo” que la entidad padre,
gue proporcionaria la pista de consolidacion total del grupo APAC.

APAC Group
uUsD
H Com(Holding) S Com(80%) Subgroup(100%)
uUsD CNY usD

H LTD(Holding) S LTD(70%)
usD usbD

Puede mostrar los detalles del asiento en lugar de una cantidad de resumen al utilizar un
miembro GAAP padre o las cuentas padre del PDV. Las cantidades de asientos se muestran
en sus propias cuentas en una fila denominada Asientos manuales, pero si usa una cuenta
padre, la cantidad se muestra en la cuenta padre en la fila de las etiquetas de asientos. Si
selecciona un miembro GAAP padre, todos los asientos se pueden mostrar etiqueta a
etiqueta.
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Creacion del informe

Para crear un informe de consolidacion, debe ser un administrador del servicio o un usuario
avanzado y tener derechos de seguridad a los datos del informe.

En el caso de Formato numérico, el informe puede utilizar el estilo de formato numérico
preferido que especifique en Configuracion de la aplicacion o Preferencias de usuario.

Para crear un informe de consolidacion:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Informes.

2. Haga clic en Informes de consolidacion.

3. Enla péagina Trabajos de informes de consolidacion, haga clic en Crear.
4. En Filtrado de informes:

* Haga clic en el Selector de miembros, seleccione una entidad padre para la que
ejecutar el informe y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

Solo puede seleccionar una entidad. Debe ser una entidad padre con al menos una
entidad hijo. En las filas de informe se muestran todas las entidades en el siguiente
nivel en la entidad padre seleccionada.

e En el Selector de miembros, seleccione una o mas cuentas para la que ejecutar el
informe y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

Puede seleccionar varias cuentas.

e En el Selector de miembros, seleccione los miembros de la dimensién Varios GAAP
para los que ejecutar el informe y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

Puede seleccionar varios miembros de Varios GAAP. Esta seleccion solo esta
disponible si la dimension Varios GAAP esta activada para la aplicacion.

Nota: Para las dimensiones personalizadas, el informe de consolidacion siempre recupera
datos en el nivel "Personalizado total".

5. Enlabarra PDV, seleccione un escenario, afio y periodo para el informe y, a continuacion,
haga clic en Aceptar.

6. En Opciones de visualizacién, edite el titulo del informe o déjelo en blanco.

Si deja el titulo en blanco, el informe se genera con el titulo "Hoja de trabajo de pista de
consolidacion".

7. En Visualizacion de columnas, seleccione Cuenta o Movimiento.

Si selecciona Movimiento, el informe muestra todos los movimientos del nivel 0 en
FCCS_ClosingBalance en las columnas. Sin embargo, si la opcién de visualizacion de
linea cero es "N0", la columna cero no se mostrara en el informe. Al seleccionar
Movimiento, se muestran los detalles de movimiento en un PDV especifico y como
resultado la columna mostrara todos los movimientos.

Si selecciona varias cuentas en el PDV, cada cuenta sera un subinforme. Si selecciona
varias cuentas y, a continuacion, selecciona la opcion de salida XLS, el archivo XLS
tendra varias hojas para mostrar el resultado de distintas cuentas.

El informe muestra la siguiente informacion (si procede) en Filas:
*  Nombre de la entidad
* Balance original

* Asiento manual
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e Eliminacién intercomparfiia
e Eliminacién automatica
e Subtotal

En Visualizacién de jerarquias y Visualizacién de varios GAAP, el informe utiliza los
valores predeterminados y no puede cambiarlos.

En Visualizacion de linea cero, seleccione Si para mostrar las lineas de datos cero, o
bien deje el valor predeterminado, No, para suprimir filas con solo datos cero.

En Visualizacion de miembros, seleccione una opcion:
*  Nombre de miembro

« Alias

*  Nombrey alias

En Tipo de informe, seleccione una opcion:

- HTML
- PDF
- XLS

Para ejecutar el informe de forma inmediata, haga clic en Ejecutar informe y, a
continuacion, seleccione si desea abrirlo o guardarlo.

Opcional: Para guardar el informe como trabajo, el cual puede programar para que se
ejecute inmediatamente o posteriormente, haga clic en Guardar como trabajo, introduzca
un nombre de trabajo y una descripcidn opcional y haga clic en Enviar para guardar el
trabajo.

Después de guardar un informe, se muestran el nombre y la descripcion del informe en la
lista de informes en la pagina Trabajos de informes de consolidacion.

Para ejecutar un informe que se guardé como trabajo, utilice uno de estos métodos:

* Enla pagina Trabajos de informes de consolidacion, seleccione el informe de la
lista y un Formato de salida, y haga clic en Ejecutar informe. Puede descargar el
archivo del informe en una ruta local.

e Para enviar un informe como trabajo, en la pagina Trabajos de informes de
consolidacion, seleccione el informe y un formato de salida. En el men( Acciones
de la derecha, haga clic en Enviar y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

Tenga en cuenta que los valores predeterminados para Escenario, Ao, Periodo y
Entidad son los valores que haya guardado al crear el informe. Puede cambiar la
entidad padre, el escenario, el periodo o los afios antes de enviar el trabajo.

Después de enviar el informe, vaya a la consola de trabajos y busque el informe en la
lista Trabajos. Cuando el estado del trabajo cambie a completado, abra el trabajo y en
la pagina Detalles de trabajo, haga clic en Ver/descargar para descargar el informe.

e Para programar un trabajo de informe, en la pagina Programar trabajos, seleccione
la opcion para ejecutar informe de pista de consolidacién y, a continuacion,
seleccione Ejecutar ahora o programe una hora y frecuencia de ejecucion. Puede
seleccionar un informe guardado en una lista de trabajos guardados en la pagina
Detalles del trabajo.

Opcional: Para suprimir un informe, en la pagina Trabajos de informes de
consolidacion, seleccione el informe de la lista de informes y, en el menl Acciones de la
derecha, haga clic en Suprimir y, a continuacion, en Confirmar.
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Consolidation Trail Worksheet

Scenario: Actual Group: SubGrp
View: YTD Year: FY16
Currency: USD Period: Mar

g 7 Retained | Retained |
. Account Long Term Minority Tavestmentin -
i m“m-m i S o | o | ==
000 4000 12000 40000 90000 40000 s0000 s00.00 160.00

Original Balance 000
Tes01 QFRS) Elimination Adjustment 01 1100 .00

Test02 (AFRS) Elimination Adjustment 02 22200 mo0

TestOps01 (Ops) 30000 300.00

Tnvest (Current ¥ by Nature) 50000
Tnvestment_Goodwill Offset (Current YTD net limination by Nature) 50000

Sub-Total Entity: HL 533,00 30 0.0 12000 20000 90000 200.00

Printed by: epm_default_cloud_admin

Printed Date: 2018-06.08

1060.00

500,00 50000
s0000 50000

000 0000 00 000 16000 0000 106000

z Retained | Retained.
Account : Long Term Account Minority s -
“mm s - L b S m = Pﬂmﬂ s
15800 20000 20000 17500 10000 20000 000

Original Balance 2000
Owners Equity (Subsidiary /

62500

(Current YTD net elimination by Nature) 10090 S0.00
(Current YTD net elimination by Nature) 10500 20500 10500
(Current YTD net elimination by Nature) 4500
¢ (Current YTD net limination by Nature) 6000 6000

Sub-Total Enity: S Ld 000 00 1m0 15300 20000 9500 17500 10800 000 000 14000 000 10500 52300
Grand Total 53300 00 300 750 50000 99500 500 10500 30000 000 14000 16000 39300 158300

7 Retained | Retained. 1

- Account Long Term Account Minority |
e m“- ExE e
Consolidated Results 63300 6300 31000 27500 600,00 995,00 7500 10800 0000 14000 16000 39500 155300
Variance 000 00 00 000 000 000 000 000 000 00 000 000 000 000

Exportacion de informes con formato a Excel

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Informes.

2. Seleccione el informe que desea exportar a Excel.

3. En Acciones, haga clic en el icono de Excel .

4. Si el informe es dindmico, puede hacer clic en I?‘?- para mostrar diferentes miembros en

el PDV.

5. Haga clic en Continuar, abra o guarde el archivo y vea el informe con formato en Excel.

# Nota:

la parte superior izquierda de la pagina.

Generacion de informes de Gestor de tareas

Puede exportar el informe a Excel con formato completo. Por ejemplo, si ha
ampliado las filas y las columnas, utilice el conmutador Exportar a Excel situado en

Puede generar informes del Gestor de tareas para informar sobre la actividad del proceso de
negocio. Los tipos de formato de informe disponibles son los siguientes: CSV, XLSX, HTML y

PDF.
Para generar un informe:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Informes.
2. Hagaclic en Informes de Gestor de tareas.

3. Haga clic en Generar.

ORACLE"
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Capitulo 10
Generacion de informes de datos adicionales

Introduzca un nombre para el informe.
En la lista desplegable Programacion, seleccione una programacion para el informe.
En Periodo, seleccione un periodo.

Seleccione un valor para los campos Fecha de inicio y Fecha de finalizacién del
informe.

Opcional: para incluir tareas cambiadas por los usuarios, haga clic en el selector junto a
Modificado por y seleccione los usuarios.

Opcional: para incluir otros cambios, seleccione un campo en Campo cambiado, por
ejemplo, Alerta.

Opcional: en ID de tarea, introduzca el identificador de una tarea concreta.
Haga clic en Generar.

Cuando haya terminado, el sistema mostrara el mensaje de estado "Completado
correctamente”.

El proceso de generacion de informes utiliza un marco de trabajo de backend que ejecuta
trabajos de informe en segundo plano. Si el informe tiene un error (por ejemplo, si el
tamafio es superior al recomendado) se mostrara un mensaje en el que se indica el error
en el cuadro de diadlogo Generar informe antes de que se genere el informe. En los
informes con un gran ndmero de registros, se recomienda utilizar el filtrado para dividir el
informe en un nimero inferior de registros.

# Nota:

Puede ejecutar el informe estandar Comentarios de tarea para un periodo o
programa especifico, a fin de mostrar todos los comentarios que se han
introducido en una tarea. El informe muestra la siguiente informacion:

e ID de tarea

*  Nombre de tarea

* Estado de las tareas
e Texto del comentario
e Usuario

 Fecha del comentario

Generacion de informes de datos adicionales

Puede generar informes de datos adicionales sobre detalles de datos adicionales. Los tipos de
formato de informe disponibles son los siguientes: CSV, XLSX, HTML y PDF.

ORACLE

Para generar un informe:

1.
2.
3.

En la pagina de inicio, haga clic en Informes.
Haga clic en Informes de datos adicionales.
Seleccione un valor en Formato de salida:
e XLSX: no esta soportado para gréficos.

e HTML: no esté soportado para graficos.
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PDF

CSV: no utiliza una plantilla y es mejor en una recuperacion de datos mas rapida.

# Nota:

Para los informes que contengan mas de 10.000 registros, se recomienda
utilizar el formato CSV.

CSV (con formato): es mas adecuado para una tabla de datos simple con datos con
formato y no soporta imagenes, graficos ni la aplicacion de estilo en la plantilla.

# Nota:

El formato CSV (con formato) tarda mas tiempo en generar el informe para
mantener el formato de la plantilla en comparacién con el formato CSV. Por
lo tanto, puede seleccionar CSV para generar los datos rapidamente, o CSV
(con formato) para genera datos basados en una plantilla con formato.

4. Haga clic en Generar.

5. Introduzca un nombre para el informe.

6. Haga clic en Generar.
Cuando haya terminado, el sistema mostrara el mensaje de estado "Completado
correctamente”.

El proceso de generacion de informes utiliza un marco de trabajo de backend que ejecuta
trabajos de informe en segundo plano. Si el informe tiene un error (por ejemplo, si el tamafio
es superior al recomendado) se mostrara un mensaje en el que se indica el error en el cuadro
de didlogo Generar informe antes de que se genere el informe. En los informes con un gran
namero de registros, se recomienda utilizar el filtrado para dividir el informe en un nimero
inferior de registros.

Generacion de informes de asientos de Enterprise

Puede generar informes de asientos de Enterprise para informar sobre datos de asientos. Los
tipos de formato de informe disponibles son los siguientes: CSV, XLSX, HTML y PDF.

ORACLE

Para crear un informe:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Informes.

2. Haga clic en Informes de asientos de Enterprise.

3. Seleccione un valor en Formato de salida:

XLSX: no esta soportado para gréficos.
HTML.: no esta soportado para graficos.
PDF

CSV: no utiliza una plantilla y es mejor en una recuperacion de datos mas rapida.
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# Nota:

Para los informes que contengan més de 10.000 registros, se recomienda
utilizar el formato CSV.

e CSV (con formato): es mas adecuado para una tabla de datos simple con datos con
formato y no soporta imagenes, graficos ni la aplicacion de estilo en la plantilla.

# Nota:

El formato CSV (con formato) tarda mas tiempo en generar el informe para
mantener el formato de la plantilla en comparacioén con el formato CSV. Por
lo tanto, puede seleccionar CSV para generar los datos rapidamente, o CSV
(con formato) para genera datos basados en una plantilla con formato.

4. Haga clic en Generar.
5. Introduzca un nombre para el informe.

6. Haga clic en Generar.
Cuando haya terminado, el sistema mostrara el mensaje de estado "Completado
correctamente”.

El proceso de generacién de informes utiliza un marco de trabajo de backend que ejecuta
trabajos de informe en segundo plano. Si el informe tiene un error (por ejemplo, si el tamafio
es superior al recomendado) se mostrara un mensaje en el que se indica el error en el cuadro
de dialogo Generar informe antes de que se genere el informe. En los informes con un gran
namero de registros, se recomienda utilizar el filtrado para dividir el informe en un nimero
inferior de registros.
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Revision y aprobacion de datos

Consulte también:

e Acerca de las aprobaciones

e Visualizacién de unidades de aprobacion

e Acciones de unidades de aprobacion por plantilla

e Usuarios de aprobacion y acciones disponibles

« Estado de las unidades de aprobacién

e Validacion de unidades de aprobacion

e Cambio del estado de la unidad de aprobacién

* Propiedad de unidades de aprobacion

e Adicién o visualizacién de anotaciones de unidad de aprobacion
e Configuracion del correo electrénico para notificacion de aprobaciones

*  Seleccién de un revisor alternativo

Acerca de las aprobaciones

Los administradores pueden configurar un proceso de aprobacion para transferir la propiedad
de los datos, proporcionar control de revisién y garantizar la privacidad de los datos.

Los datos se organizan en unidades de aprobacion para poder realizar revisiones. Una unidad
de aprobacion es la combinacion de datos para un escenario, afio, periodo y una entidad
especificos. Por ejemplo:

* Real/FY18/Ene/Massachusetts
*  Presupuesto/FY19/Feb/Nueva York

El administrador define una jerarquia de unidades de aprobacién para mostrar la ruta
jerarquica del proceso de revision, y asigna los propietarios y revisores. Una vez iniciado el
proceso, la unidad de aprobacion pasa de un revisor a otro hasta que termina el proceso de
revision. Al final del proceso de revision, la unidad de aprobacion cambia a estado Aprobado.
Después de que una unidad de aprobacion pase al estado Aprobado, no se pueden realizar
mas cambios.

Se puede acceder a los datos de una unidad de aprobacion a través de una combinacion de
los siguientes elementos:

e Rol de seguridad que tiene asignado

e El nivel de revision actual de la unidad de aprobacion

e Los derechos de acceso y el rol de revisor para la unidad aprobacion
En Aprobaciones, en la pagina de inicio, puede:

* Revisar y aprobar datos

e Realizar un seguimiento del progreso de los datos
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Visualizacidn de unidades de aprobacion

Ver la ruta jerarquica de los datos
Ver las observaciones de los revisores mediante anotaciones

Identificar problemas del proceso de revision

Visualizacion de unidades de aprobacion

En la pagina Aprobaciones, puede ver las unidades de aprobacion que tiene asignadas.
Puede ver facilmente la informacion de estado de la aprobacion, asi como cambiar entre la
vista de lista o la vista grafica.

Si es administrador, tiene acceso a todas las unidades de aprobacién y entidades de la
jerarquia de unidades de aprobacién, y puede realizar todas las acciones de aprobacion.

Si es un usuario avanzado o un usuario normal, el sistema solo mostrara las entidades para
las que tiene acceso de lectura o escritura. Asimismo, los usuarios avanzados pueden realizar
todas las acciones de aprobacion.

Para visualizar el estado de las unidades de aprobacion:

1.

ORACLE

En la pagina de inicio, haga clic en Aprobaciones.

Para filtrar la lista, haga clic en Filtro ?; filtre por escenario, afo, periodo, estado de
aprobacion o unidad de aprobacion y haga clic en Aplicar.

Para ver solo sus unidades de aprobacién, haga clic en Mostrar mis unidades de
aprobacion.

Para filtrar unidades de aprobacién por otras propiedades, haga clic en Mas en la parte
inferior del cuadro de dialogo y, a continuacion, seleccione entre estas opciones:

* Generacion de unidades de aprobacion
+ Estado de validacién

*  Nombre de usuario

e Ubicacién actual

e Generacion de ubicacién actual

*  Grupos de aprobacién

En el menu desplegable Ver, en la parte superior derecha de la pagina, seleccione como
se va a mostrar la informacion sobre la unidad de aprobacion:
e Vista de lista

[ |

e Vista grafica
Y

Opcional: en Ordenar por, seleccione una opcién. Puede ordenar las unidades de
aprobacion por su nombre, estado de aprobacién o propietario actual.

Para refrescar la lista de unidades de aprobacién, haga clic en Refrescar.
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Acciones de unidades de aprobacion por plantilla

Acciones de unidades de aprobacion por plantilla

La ruta de revision y las acciones variaran dependiendo de la plantilla de aprobacion asignada

a la jerarquia de unidades de aprobacion.

e Consolidacion: se utiliza solo para bloquear.

e Consolidacion - Ascendente : se utiliza para el proceso de aprobacion.

e Consolidacion - Aprobacién y bloqueo independientes: permite que los procesos de
aprobacion y blogueo los realicen usuarios diferentes.

# Nota:

Para las plantillas de aprobacion, el estado final siempre serd Bloqueada.

Tabla 11-1 Solo bloqueo

Accién

Estado

<antes de cualquier accién>
Iniciar

Bloquear

Desbloquear

Excluir

Sin iniciar
Desbloqueada
Bloqueado
Desbloqueada
Sin iniciar

Tabla 11-2 Consolidacion ascendente

Accioén

Estado

<antes de cualquier accion>

Sin iniciar

Iniciar En revisiéon
Promocionar En revisién
Rechazar/Rechazar uno Sin autorizar
Autorizar Autorizado
Aprobar Aprobado
Reabrir/Reabrir uno En revisién
Delegar En revisién
Bloquear Bloqueado
Desbloquear En revisién
Originar En revision
Excluir Sin iniciar
Apropiarse En revision

Usuarios de aprobacion y acciones disponibles

Las acciones disponibles para una unidad de aprobacién dependen de su propiedad, estado y
de los derechos de seguridad asignados al usuario.

ORACLE
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Estado de las unidades de aprobacién

Tabla 11-3 Usuarios de aprobacidén y acciones disponibles

Usuario Acciones disponibles
Administrador o Iniciar
o Excluir

<Propietario actual>

Cualquier usuario por encima del <propietario
actual> en la ruta jerdrquica

<Propietario actual> o cualquier usuario por
encima del <propietario actual> en la ruta
jerdrquica

Administrador, usuarios avanzados o el ultimo
propietario en la ruta jerdrquica

El administrador puede realizar todas las
acciones de aprobacién.

Los usuarios avanzados tienen los mismos
derechos de seguridad para aprobaciones que
los administradores y también pueden realizar
todas las acciones de aprobacion, menos las de
Iniciar y Excluir.

e Autorizar
*  Promocionar
e Originar

*  Delegar
e Apropiarse
* Delegar

e Rechazar

e Rechazar uno
* Delegar

*  Aprobar

e Volver a abrir
*  Bloquear

*  Desbloquear

Estado de las unidades de aprobacion

Las unidades de aprobacion recorren una serie de niveles durante el proceso de aprobacion y
pueden tener uno de los siguientes estados:

Tabla 11-4 Estado de las unidades de aprobacién

|
Nivel Descripcion

Estado inicial de todas las unidades de
aprobacidn.

Un administrador del servicio comienza el
proceso de aprobacion iniciando una unidad de
aprobacion mediante la accion Iniciar, lo que
cambia el estado a En revision.

Sin iniciar

En revisién Se produce después de una accion
Promocionar o Enviar, e indica que un
usuario esta revisando la unidad de
aprobacién. Sélo el propietario actual o el
administrador de servicio pueden modificar
datos en las unidades de aprobacién con el

estado En revision.

Se produce al seleccionar Rechazar. Sélo el
propietario actual o el administrador de
servicio pueden modificar datos o realizar una
accioén sobre una unidad de aprobacién cuyo
estado sea Sin autorizar.

Sin autorizar
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Validacion de unidades de aprobacion

Tabla 11-4 (Continuacion) Estado de las unidades de aprobacion

]
Nivel Descripcion

Aprobado Se produce al seleccionar Aprobar. El ultimo
usuario de la ruta jerdrquica (el propietario de
la unidad de aprobacién) se convierte en el
propietario, con independencia de si es
propietario o revisor. Solo el propietario de la
entidad con acceso de escritura puede
modificar los datos cuando se promocionan.
También puede realizar la accion Aprobar.
Ningun otro usuario puede modificar los datos,
pero puede verlos si tiene acceso de escritura o
lectura a la entidad, y puede realizar la accién
Aprobar.

Después de haber aprobado todas las unidades
de aprobacion, el ciclo de aprobacién esta
completo.

Bloqueado Cuando se bloquea una unidad de aprobacion,
no estan disponibles mas acciones de revision
de procesos. La unidad de aprobacién primero
se debe aprobar. El estado del célculo de la
entidad debe ser Correcto, Sin datos o Cambio
del sistema. No puede bloquear una entidad
con estado Calculo afectado.

Los datos del periodo anterior deben estar
bloqueados. Por ejemplo, solo puede bloquear
una entidad en el periodo Febrero si esta
bloqueada en Enero. Ademas, si intenta
bloquear enero de 2018, y se han definido
periodos para 2017, se deben bloquear todos
los periodos de 2017 antes de que pueda
bloquear enero de 2018.

Notas:

Para todos los niveles excepto el estado Sin iniciar, los usuarios con acceso de lectura pueden
ver los datos, el estado de aprobacion y el historial.

El proceso de revisién puede gestionarse en un nivel superior con unidades de aprobacién
padre.

Validacion de unidades de aprobacion

ORACLE

El administrador puede configurar las reglas de validacion de datos que se aplican a las
unidades de aprobacién. El proceso de validacion ejecuta todas las reglas de validacién de
datos definidas para la unidad de aprobacién e informa de los errores de datos o cambios en
la ruta de ascenso.

En el proceso de aprobacién, la validacion se ejecuta solo para las siguientes acciones:

e Promocionar
e Aprobar
e Bloquear

* Desbloquear
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Excluir (Accion de administrador; comprueba que el periodo actual no esté bloqueado)

La validacion no se ejecuta cuando se realizan estas acciones:

Autorizar
Rechazar
Volver a abrir
Originar
Apropiarse

Iniciar (accién de administrador)

Para validar unidades de aprobacion:

En la pagina de inicio, haga clic en Aprobaciones.
Seleccione una unidad de aprobacion.

Haga clic en Validar para ejecutar todas las reglas de validaciéon de datos asociadas a la
unidad de aprobacion.

Si se cumplen las condiciones en todas las reglas de validacion de datos asociadas, se
muestra el mensaje No se necesita aprobacion inicial en Subestado. Indica que la
unidad de aprobacién se puede promocionar.

# Nota:

No puede validar una unidad de aprobacidn que no se haya iniciado

Al seleccionar Promocionar, también se ejecutan las reglas de validacion
definidas para la unidad de aprobacion. Si se cumplen las condiciones en todas
las reglas de validacion de datos asociadas, la unidad de aprobacion se
promociona al siguiente propietario definido en la ruta de promocion.

Cambio del estado de la unidad de aprobacion

Las unidades de aprobacién cambian de estado cada vez que los revisores transfieren los
datos a otro revisor. A las unidades de aprobacion se les asigna un estado dependiendo de la
accion realizada por un revisor para transferir los datos a otro revisor.

ORACLE

# Nota:

Si cambia el estado de una unidad de aprobacion padre, cambiaran también todos
sus hijos, a menos que se hayan excluido o que estén aprobados.

Los administradores del servicio, los usuarios avanzados y los usuarios que hayan sido
asignados como propietarios o revisores pueden realizar acciones de aprobacion. Los
administradores del servicio también pueden realizar todas las acciones de aprobacion se
encuentren o no en la ruta jerarquica.

Para cambiar el estado de las unidades de aprobacion:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Aprobaciones.
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Seleccione una unidad de aprobacion.

En Accidn, seleccione una accion:

Originar: cambia la propiedad de todas las unidades de aprobacién seleccionadas
(incluidos todos los descendientes) al primer propietario definido para esa unidad de
aprobacion en la jerarquia.

Iniciar: inicia el proceso de aprobacién. Esta accion esta disponible en la Vista de
arbol.

Promocionar: pasa la unidad de aprobacion a otro usuario para que la revise. Esta
accion asigna la propiedad de una unidad de aprobacion por primera vez y, por lo
tanto, transfiere la propiedad de una unidad de aprobacién de un revisor a otro.
Promocionar genera una autorizacion implicita del propietario actual y cambia el
estado de la unidad de aprobacién a En revision.

Excluir: excluye una unidad aprobacion del proceso de aprobacién. Esta accion esta
disponible en la Vista de arbol.

Rechazar: indica que la unidad de aprobacion necesita mas trabajo del propietario
anterior. Esta accion cominmente requiere que el propietario anterior cree otra
iteracion. De forma predeterminada, Rechazar devuelve la propiedad de la unidad de
aprobacion al propietario anterior, pero puede seleccionar el siguiente propietario.
Esta accion cambia el estado a Sin autorizar.

Aprobar: aprueba la unidad de aprobacién y cambia su estado a Aprobado.

Apropiarse: se convierte en el propietario de la unidad de aprobacion y de todas las
unidades que estan por debajo de la unidad padre seleccionada. Sélo esta disponible
para el usuario actual y para los usuarios por encima del propietario de la unidad de
aprobacion actual en la jerarquia.

Delegar: transfiere la propiedad a un usuario tanto si se encuentra como si no en la
ruta jerarquica. El usuario delegado puede ascender, rechazar, autorizar u originar
unidades de aprobacién. Un usuario delegado puede seleccionar Ascender cuando
termine para devolver la unidad de proceso al usuario que seleccioné Delegar.
También puede seleccionar Rechazar para devolver la unidad de proceso a cualquier
usuario anterior de la ruta jerarquica. Esta accion solo esta permitida en entidades que
tengan el estado En revision, Autorizar o Sin autorizar. Con Delegar se cambiar el
estado de la unidad de proceso a En revision.

Autorizar: autoriza una unidad de aprobacion. Autorizar no transfiere la propiedad de
la unidad de aprobacién, sino que cambia su estado a Autorizado.

Volver a abrir: vuelve a abrir una unidad de aprobacion aprobada.

Haga clic en el boton Cambiar estado.

En Propietario, seleccione un usuario de la lista en la ruta jerarquica, o seleccione
Automatico para pasar automaticamente la unidad al siguiente revisor en la ruta.

Propiedad de unidades de aprobacion

ORACLE

Las acciones disponibles para una unidad de aprobacién dependen de su propiedad, estado y
de los derechos de seguridad asignados al usuario.

Promocion de entidades

Solo se puede promocionar una entidad padre cuando se promocionan sus hijos a su nivel. Si
promociona todas las entidades hijas para que tengan el mismo propietario como padre,
puede promocionar al padre, lo cual supondra la promocion de todos sus hijos también.

11-7



Capitulo 11
Propiedad de unidades de aprobacién

A la hora de promocionar una entidad padre junto con sus hijos, todas las entidades deben
superar la validacion antes de ser promocionadas al siguiente nivel. Si cualquier entidad no
supera la validacion, ninguna serd promaocionada.

Apropiacion de entidades

A menos que sea el propietario o el revisor al mismo nivel que la entidad en la ruta jerarquica,
no puede realizar ninguna accién de aprobacion salvo la de apropiacion.

Si se encuentra por encima de la entidad actual en la ruta jerarquica, puede apropiarse de ella
para traerla a su nivel de forma que usted pueda realizar la accidon de aprobacién para la
entidad.

Si se apropia de una entidad padre, también puede apropiarse de sus hijos, si se encuentran
en el mismo nivel.

Usuarios de aprobacién que no estan en la ruta jerarquica

Si no esté en la ruta jerarquica de una unidad de aprobacion, puede consultar la lista de
entidades en la pagina Aprobaciones, para lo cual cuenta con acceso de lectura o escritura,
pero no puede realizar ninguna accién de aprobacién para ninguna entidad.

Sin propietario

Si una entidad no tiene ningun propietario asignado, ningn usuario puede apropiarse de ella,
incluso si se encuentra por encima de la entidad en la ruta jerarquica. Solo el administrador
puede apropiarse de la unidad de aprobacion.

Rechazo de entidades

Si rechaza una entidad padre, rechazara también todos sus hijos y sus estados cambiaran a
"Sin autorizar". Las entidades vuelven al propietario anterior de la ruta y tienen el mismo
propietario que la entidad padre.

Si desea rechazar una entidad padre pero no sus hijos, puede seleccionar Rechazar uno. La
entidad padre sera rechazada, su estado cambiara a "Sin autorizar" y la propiedad volveré al
propietario anterior, pero no se realizard ninguna accion para sus hijos. Los hijos conservan el
mismo estado, "En revision", y propietario.

El propietario predeterminado cuando rechaza una unidad de aprobacién es "Automatico”, lo
gue significa que esta vuelve automaticamente al propietario anterior. Cuando rechaza una
unidad de aprobacién, puede seleccionar un propietario diferente en la lista de propietarios
disponibles en la ruta jerarquica que se encuentra frente a usted.

Devolucién de las entidades al origen

Si es necesario, puede hacer que la revision vuelva al propietario original cuando se inici6 por
primera vez. Cuando realiza la accién Originar, la propiedad vuelve al propietario original, y el
estado es "En revision". El sistema no borra nada del historial de procesos de revision. La

accion Originar solo afecta a una entidad base y no al padre. Si devuelve al origen la entidad
padre, también originara todos sus hijos y volveran al propietario original de la ruta jerarquica.
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# Nota:

La accién Originar es diferente de las acciones Excluir e Iniciar, que puede realizar
facilmente un administrador. Con la accion Excluir se borra todo el historial de
procesos de revision, y la accion Iniciar establece como propietario al primer
propietario de la ruta jerarquica.

Aprobacion de entidades

Solo puede aprobar una entidad cuando llega al final de su ruta jerarquica. Cuando aprueba
una entidad, su estado cambia a "Aprobada", pero su propiedad no varia.

Si aprueba solo una entidad base, el estado de la entidad padre no se ve afectado.

Si se aprueba una entidad padre, todos sus hijos estaran incluidos como parte del proceso de
revision. Si cualquier de ellos no supera la validacion, no se aprobara ninguno.

Nueva apertura de entidades

Tras la aprobacion de una entidad, puede bloquearla o volver a abrirla para su revision.
Cuando vuelve a abrir una entidad, su estado cambia a "En revision" y la propiedad vuelve a
ser del propietario anterior en la ruta jerarquica.

El propietario predeterminado cuando vuelve a abrir una unidad de aprobacion es
"Automatico”, lo que significa que esta vuelve automaticamente al propietario anterior. Cuando
vuelve a abrir una unidad de aprobacién, puede seleccionar un propietario diferente en la lista
de propietarios disponibles en la ruta jerarquica que se encuentra frente a usted.

Bloqueo de entidades

El estado final en el proceso de aprobacion es "Bloqueada”. El sistema garantiza que todos
los periodos previos estan bloqueados antes de bloquear el periodo actual. Solo el Gltimo
propietario de la ruta jerarquica puede cambiar la entidad de "Aprobada" a "Bloqueada”.

Desbloqueo de entidades

Después de bloquear una entidad, si necesita modificar datos adicionales o revisarla, primero
debe desbloquear la entidad. El sistema comprueba y garantiza que todos los periodos futuros
no estén bloqueados antes de desbloquear el periodo actual.

Si desea desbloquear una entidad padre, también se desbloquearan todos sus hijos como
parte del proceso. Si desea desbloquear solo una entidad padre, puede seleccionar
Desbloquear uno, de forma que el sistema solo desbloquee la entidad seleccionada.

Autorizacion de entidades

La accién Autorizar le permite confirmar que ha revisado los datos de la entidad y que estos
son correctos. Después de la accion de autorizacion, el estado cambia a "Autorizado".

Puede Autorizar y, a continuacion, mantener la posesion de la unidad de aprobacion, o puede
Autorizar y después promocionarla. Si promociona una entidad sin autorizacion, el sistema
realiza una autorizacion implicita.
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Adicion o visualizacidn de anotaciones de unidad de aprobacion

Adicion o visualizacion de anotaciones de unidad de aprobacion

Las anotaciones son comentarios sobre los datos en una unidad de aprobacion iniciada. Debe
tener al menos acceso de lectura a la unidad de aprobacion para ver o agregar una anotacion.

Para agregar una anotacion de unidad de aprobacion:

1.
2.
3.
4.

5.

En la pagina de inicio, haga clic en Aprobaciones.

Seleccione una unidad de aprobacion.

Haga clic en Agregar anotacion.

Introduzca una anotacion y, a continuacion, haga clic en Enviar.

La anotacion se muestra bajo el enlace. Para responder a una anotacion, haga clic en
Responder.

# Nota:

Puede introducir una URL que se muestre como un hiperenlace al visualizar la
anotacion.

Haga clic en Listo.

Configuracion del correo electronico para notificacion de
aprobaciones

Los propietarios y revisores deben activar las notificaciones de aprobacion si desean recibir un
aviso de correo electrénico cuando se realice un cambio en el estado de aprobaciones o en la
propiedad de aprobaciones. Las notificaciones de aprobaciones se activan en la pagina
Configuracion de la aplicacion.

ORACLE

Los correos electrénicos de notificacion de aprobaciones contienen la siguiente informacién:

URL para comprobar el estado
Nombre de aplicacion

Unidad de aprobacion
Propietario actual

Propietario anterior

Ultima accion

Estado actual

Tiempo

Titulo de la anotacién

Texto de la anotacion

Para activar las notificaciones de aprobaciones, realice lo siguiente:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Aplicacion y, a continuacion, haga clic en
Configuracién.
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2. En Notificaciones, seleccione Aprobaciones.
3. Introduzca su direccién de correo electrénico en Direccién de correo electrénico.

4. Haga clic en Guardar.

Seleccidn de un revisor alternativo

Cuando un revisor esta fuera de la oficina durante el proceso de aprobacién, puede
seleccionar otro revisor para gestionar las responsabilidades de revision mientras el usuario
esti ausente. Utilice el Asistente de fuera de oficina para devolver las responsabilidades de
revision a los usuarios cuando vuelvan.

Para seleccionar un revisor alternativo:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Preferencias de
usuario.

2. Seleccione la pestafia General.
3. En Aprobaciones, seleccione Ahora mismo no estoy en la oficina.
4. Establezca qué accion se realizara cuando esté fuera:

e Promocionar: Promocionar la unidad de aprobacion.

* Rechazar: Rechazar la unidad de aprobacion.

e Ejecutar: Ejecutar la unidad de aprobacion.

» Delegar: Seleccione esta opcién para designar un revisor alternativo para gestionar
las responsabilidades de revision mientras esté fuera. Puede delegar en el siguiente
revisor o en un usuario concreto. También puede incluir un mensaje para el revisor en
el cuadro de texto Mensaje.

5. Haga clic en Guardar.
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Trabajar con Asientos de Enterprise

Temas relacionados:

Visién general de asientos de Enterprise

Trabajar con asientos

Vision general de asientos de Enterprise

Asientos de Enterprise se utiliza para la preparacién y la aprobacién de entradas de asiento
manuales para su inclusion en la contabilizaciéon del libro mayor. Proporciona una solucion
integrada con los ERP estandar de Enterprise.

Asientos de Enterprise proporciona las siguientes capacidades clave:

Un punto de entrada Unico para todos los asientos manuales
Un flujo de trabajo eficiente para automatizar la matriz del proceso de aprobacion

Plantillas de asiento estandarizadas basadas en tipos de asiento y sistemas de libro
mayor

Capacidad de tener asientos validados para umbrales, balances coincidentes y el formato
de asiento adecuado para garantizar que se contabilizaran correctamente después de
obtener las aprobaciones necesarias

Visibilidad de asientos no contabilizados y en proceso en paneles completos para el
analisis ad hoc del estado de los asientos

Asientos de Enterprise es configurable y personalizable para cualquier aplicaciéon de destino y
dispone de integracién con aplicaciones ERP tanto en la nube como locales con potentes
paneles e informes personalizados.

Vea estos videos para obtener mas informacion sobre Enterprise Journals:

nTour de asientos de Enterprise

nTrabajar con Asientos de Enterprise

Trabajar con asientos

Temas relacionados:

ORACLE

Acceso a Enterprise Journals
Actualizacion de Enterprise Journals
Gestion de Enterprise Journals

Trabajar con asientos en Smart View
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Acceso a Enterprise Journals

Temas relacionados:

e Visualizacién de Enterprise Journals desde la pagina de inicio

e Visualizacién de la lista de trabajos para Enterprise Journals

Visualizacion de Enterprise Journals desde la pagina de inicio

La pagina de inicio muestra un resumen de los asientos que tiene asignados y su estado
como, por ejemplo, abiertos, con retraso, que vencen hoy o que vencen en 7 dias. Un nimero
a la izquierda del estado indica el nimero de asientos con ese estado.

Puede filtrar la lista de formularios por Afio y Periodo, o bien puede seleccionar Todo para
gue se muestren los elementos de cualquier afio o periodo en la lista de trabajos.

En Enterprise Journals, en la pagina de inicio, puede ver estos asientos y sus detalles:

e En Lista de trabajos se muestran todas las tareas para un PDV especificado que pueda
ver. Las alertas y sus estados también se muestran en la parte superior de la lista en la
pagina Lista de trabajo y en el panel Resumen.

e En Alertas se muestra una lista de alertas y le permite crear alertas y trabajar en ellas.

Visualizacion de la lista de trabajos para Enterprise Journals

La lista de trabajo muestra todos los asientos de un PDV especificado que esté autorizado a
ver. Puede seleccionar que se muestren Todas las tareas o Mis tareas.

Un método sencillo de filtrar los elementos en su lista es usar el campo Buscar. Buscara en
cualquiera de las columnas mostradas de la lista, excluyendo las fechas y columnas basadas
en iconos. Por ejemplo, podria buscar un usuario para ver todos los elementos en los que se
haya asignado al usuario como preparador o aprobador. La busqueda devolvera cualquier
elemento en el que se encuentre el término de bdsqueda en cualquiera de las columnas
mostradas.

También puede utilizar la capacidad de filtrado especifica para acceder a determinados
elementos con la barra Filtro o haga clic en Agregar filtro y, a continuacion, establezca los
filtros que desee por atributo.

Para abrir un asiento de una lista de trabajo:

1. Enla pagina de inicio, en la combinacion de Afo y Periodo del panel Anuncio,
desplacese hasta Mis tareas.

2. Opcional: use el campo Buscar para buscar un asiento. También puede usar la barra
Filtro o hacer clic en Agregar filtro y, a continuacion, establecer los filtros que desee por
atributo.

Actualizacion de Enterprise Journals

Cuando el administrador abre el periodo de asiento, se inicia el flujo de trabajo de asiento y
puede realizar las acciones que tiene asignadas. Puede realizar todas las acciones
necesarias, como introducir datos y comentarios, y responder preguntas.

ORACLE 190



Capitulo 12
Trabajar con asientos

Como preparador, una vez que haya realizado la validacion de los datos, se haya asegurado
de que son correctos y haya respondido a todas las preguntas obligatorias, podra enviar el
asiento para su aprobacion.

A continuacién, el aprobador puede revisar y aprobar o rechazar el asiento. Puede haber
varios niveles de aprobacién, en funcién de cdmo haya configurado el sistema el
administrador. Cuando el ultimo aprobador realiza la aprobacién, el asiento esta listo para la
contabilizacién o para contabilizarse en caso de integracién directa y que no haya errores en
la integracion o la asignacion.

Temas relacionados:

e Visualizacion de propiedades de asiento

e Visualizacion de instrucciones de asiento

e Visualizacion de alertas de asiento

e Visualizacion de flujo de trabajo de asiento
e Visualizacion de preguntas sobre el asiento
e Adicién de comentarios en un asiento

* Visualizaciéon del historial de asientos

Visualizacion de propiedades de asiento

Para ver las propiedades del asiento:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
2. Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

3. Haga doble clic en un asiento para abirirlo.
4

Haga clic en el separador Propiedades situado a la derecha.
l© ® x
Properties

Name General Expenses (Cloud Financlals)

i ¥ I Fir i
Description General Expenses (Cloud Financials Direct
integration)
Data Collection Perlod 2021 Dec

E. Status Closed
& Start Date Dec 20, 2021
a End Date Dec 22, 2021
L2 Actual Start Date  Dec 20, 2021
Actual End Date  Mar 29, 2022
(=)
Validation Status Mot Validated
o Target Clowd Financials EJ 001
Mapping Details
Posting Detalls

Visualizacion de instrucciones de asiento

Para ver instrucciones de un asiento concreto:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.

2. Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.
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3.
4,

Haga doble clic en un asiento para abirirlo.
Haga clic en el separador Instrucciones situado a la derecha.
l@ ® %
Instructions

Hew 10 process payrall Step T Establish yiour emplayer identification number. The frst step in processing payroll 1S 1o establish
wour EIN and your stabe snd local tax 104, The government uses these identificalions 1o track your business's payroll tixes and
ensuUre you're meeting requirements. if you don't know your EIN of you dont have one, you can visit the IRS website to set onve
up. For your state and lacal tax IDs, you'll have to go through your state and municipality, [Looking to find the best payroll
Systerm reviews for your small Business? We can helpl] Step 2 Collect relevant employss W information. Before you star
processing payroll, your employees will have to fill out various tax forms o you can account for allowances and other tax

4 detalls. These forms include the W-4 and 1-9 (If it ks a new employee). There are various state and local farms you will have 1o
provide, but these will depend on where your business is operating. Before an employee’s first paycheck from your
company, you should also have these documents on hand: Job application: Even if the employee never filled out a formal
application, having this document on Hle ensures that all key payroll information ks in one place. Deductions: The employes may
participate In company benefits, such as health insurance, a health savings atcount of a retirement savings plan. Proper payroll
[rOCeSSINg ensufes that thes Correct Amounts for these benefits ane withheld each pay period. Wage garnishments: You may be
required by law 1o garnish your I wages If thiy ey, such a5 IRS ts or child support. Wage
garnishmients are court-ordered; ensure you have the proper documentation on hand and in your reconds.

Visualizacion de alertas de asiento

Para ver alertas de un asiento concreto:

1.
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.
Haga doble clic en un asiento para abrirlo.

Haga clic en el separador Alertas situado a la derecha.
Consulte también: Trabajar con alertas.

|l©@ ® %

Alerts + v

| **Alert** Basic power shut-down
Open with user Mike Smith (Owner) s
Mo Restriction

=
>

© 0

Visualizacion de flujo de trabajo de asiento

ORACLE"

Para ver el flujo de trabajo de un asiento concreto:

1.
2.
3.
4,

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

Haga doble clic en un asiento para abrirlo.

Haga clic en el separador Flujo de trabajo situado a la derecha.

Capitulo 12
Trabajar con asientos
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© 0 %X
Workflow
Preparer
s
H—
Approver 1
Barry Clark
= - bl N
0 viar 29, 2022 12:00 AM
-]
-
L2
o]

Visualizacion de preguntas sobre el asiento

Para ver preguntas sobre un asiento concreto:

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.
Haga doble clic en un asiento para abrirlo.

Haga clic en el separador Preguntas situado a la derecha.

l©® © %

Mike Smith

E Praciarer

= * sHave you complied with BRCM Policy and

8]
=
&

added necessary attachments.

Barry Clark
Approver 1

*Please review the attachment and add an

approval frejection comment before

Adicién de comentarios en un asiento

Para ver comentarios de un asiento concreto:

ORACLE

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

Haga doble clic en un asiento para abrirlo.

Haga clic en el separador Comentarios situado a la derecha.

Capitulo 12
Trabajar con asientos
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ma leverage our global brand and agital

Adicion de comentarios

Capitulo 12
Trabajar con asientos

En la pagina Tareas puede agregar comentarios sobre cualquier asiento y adjuntar

referencias.

# Note:

También puede acceder a los asientos desde Pagina de inicio — Enterprise
Journals -, Asientos.

En la siguiente tabla se describen las actividades que puede realizar (ver, agregar o suprimir
comentarios) dependiendo de su rol y el estado de la actividad:

# Note:

Los usuarios con el mismo rol de acceso en un formulario pueden crear, suprimir y

gestionar los comentarios de los demas.

Table 12-1 Permisos basados en rol y estado

comentarios

*  Puede suprimir
comentarios que
ha creado

Rol Estado: Abierto con Estado: Abierto con Estado: Cerrado
preparador aprobador
Preparador *  Puede agregar *  Puede agregar Puede agregar
comentarios comentarios comentarios
*  Puede suprimir *  Puede suprimir
comentarios en su comentarios que
nivel ha creado
¢ Puede suprimir
comentarios que
ha creado
Aprobador *  Puede agregar *  Puede agregar Puede ver comentarios

comentarios

*  Puede suprimir
comentarios en su
nivel

o Puede suprimir
comentarios que
ha creado
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Table 12-1 (Cont.) Permisos basados en rol y estado

Capitulo 12
Trabajar con asientos

comentarios

¢ Puede suprimir
comentarios que
ha creado

Rol Estado: Abierto con Estado: Abierto con Estado: Cerrado
preparador aprobador
Administrador o Puede agregar o Puede agregar Puede agregar
comentarios comentarios comentarios
¢ Puede suprimir ¢ Puede suprimir
cualquier cualquier
comentario comentario
Visor *  Puede agregar *  Puede agregar Puede ver comentarios

comentarios

o Puede suprimir
comentarios que
ha creado

Usuario avanzado

Puede agregar o
suprimir comentarios
que agrego

Puede agregar o
suprimir comentarios
que agrego

Puede agregar
comentarios

Para agregar comentarios para un asiento de Enterprise:

En Pagina inicial, seleccione Tareas.

Seleccione un asiento en la lista de trabajo.

1
2
3. Haga clic en el separador Comentarios.
4

En el cuadro de texto, introduzca un comentario.

# Note:

Para suprimir un comentario, selecciénelo y haga clic en Suprimir o seleccione
Acciones y, a continuacion, Suprimir comentario.

5. Opcional: para agregar un archivo adjunto a un documento externo o una pagina web
para el comentario, seleccione una de las siguientes opciones:

* Haga clic en Adjuntar un archivo(icono con forma de clip) para examinar y
seleccionar un archivo como dato adjunto.

* Haga clic en Adjuntar un enlace(icono de enlace) para agregar la URL y el nombre
del dato adjunto.

6. Haga clic en Aceptar.

Visualizacion del historial de asientos

ORACLE

El sistema mantiene un historial de las acciones de asiento, que puede ver en el cuadro de
didlogo Asiento. El historial muestra el usuario, la fecha, la accién y la diferencia de los
cambios realizados en el asiento.

Cuando se vuelve a desplegar el asiento, la accién de supresién de comentario no se muestra
en el historial. Es decir, no genera una auditoria para la supresion de comentario. Sin
embargo, aparece una auditoria para el restablecimiento del asiento.

Para ver el historial de un asiento concreto:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
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2. Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

3. Haga doble clic en un asiento para abirirlo.

4. Haga clic en el separador Historial de la derecha.

History

All Activity | w
Today

| /AN Mike Smith added alert **Alert** Basic power shut-down

(&
\_ %/ Apr 12,2022 at 05:45:38 AM

Previous

|'" '“\I Mike Smith changed the post message (Posted)
N~/ Mar 29, 2022 at 10:2527 AM

e
Mike Smith changed the post status (o Posted
Mar 26, 2022 at 10:2527 AM

() Barry Clark changed the post message (Connection failed)

(+4))

= N~/ Mar 29, 2022 at 09:48:08 AM

- Barry Clark changed the post status to Post In Progress
Mar 29, 2022 at 094721 AM

Barry Clark changed the post status to Ready To Past
Mar 26, 2022 at 09:47:16 AM

Barry Clark changed the status
Mar 29, 2022 at 0F:47:16 AM

Mike Smith changed the status
Mar 29, 2022 at 09-46:40 AM

Mike Smith updated an answer
Mar 29, 2022 at 09:46:32 AM

Gestion de Enterprise Journals

Temas relacionados:

e Introduccion de datos en asientos

» Referencia a un archivo o URL

e Envioy aprobacién de asientos

e Visualizacién de asientos de Enterprise

e Validacion de asientos de Enterprise Journals

e Proceso de contabilizacion de Enterprise Journals

« Edicién de asientos de Enterprise

e Intercambio de columnas en Asientos de Enterprise
e Supresioén de asientos de Enterprise

e Creacion de asientos ad hoc de Enterprise Journals

e Supresién de asientos de Enterprise ad hoc

Introduccion de datos en asientos

Puede introducir datos en asiento utilizando estos métodos:

e Introduccién manual

e Importacion desde un archivo

ORACLE"
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Introdlzcalos utilizando Microsoft Excel con Smart View (consulte Trabajar con asientos
en Smart View)

Si importa datos, puede usar tanto la opcion Reemplazar como Actualizar.

Reemplazar: borra los datos de las filas aplicables en el asiento y los reemplaza por los
valores del archivo de origen. Todos los campos que no aparezcan en el archivo de origen
estaran en blanco en el asiento tras el proceso de importacién.

Actualizar: actualiza solo los valores incluidos en el archivo de origen. El resto de valores
no se ven afectados.

Para introducir datos en asientos:

=

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Seleccione un asiento en la lista de trabajo.

Haga clic en el icono Tareas EI para alternar la visualizacidn entre Todas las tareas y Mis
tareas.

« Para ver un asiento especifico, introduzca el nombre completo o parcial del asiento en
el campo Buscar.

* Haga clic en el icono Filtro para seleccionar filtros para la lista de trabajo.

Cuando se abre un asiento, el sistema muestra los valore de Afio, Periodo, ID de asiento,
Preparado por, Estado de validacion y Estado de contabilizacion en la parte superior.

Introduzca los datos de asiento:

e Siel asiento tiene una seccion de cabecera. Puede introducir datos en los campos de
la cabecera.

e El asientos tiene una seccion de detalles, donde puede hacer clic en Agregar (+) para
agregar filas de detalles e introducir datos.

< Note:

Los siguientes valores no se pueden utilizar como datos en los atributos de
clave:

—  #Workflow
— #Collection
—  #SubCollection

Opcional: haga clic en Refrescar para refrescar los datos del asiento.

Cuando haya terminado con el asiento, en el menu Acciones, seleccione una accion
disponible:

» Validar: valide los datos del asiento.

« Enviar: envie el asiento.

# Note:

Las acciones de asiento disponibles dependen de su estado.
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8. Opcional: en la lista desplegable Acciones (...) de la seccion de detalles, seleccione
Imprimir para imprimir el formulario.

9. Opcional: en la lista desplegable Acciones (...) de la seccion de cabecera, seleccione
Importar para importar los datos del formulario.

a.

b.

Haga clic en Examinar y navegue al archivo que desea importar.
Seleccione una de estas opciones:

* Reemplazar para borrar los datos de las filas aplicables en el asiento y
reemplazarlos por los valores del archivo de origen. Todos los campos que no
aparezcan en el archivo de origen estaran en blanco en el asiento tras el proceso
de importacion.

* Actualizar para actualizar solo los datos incluidos en el archivo de origen.

Seleccione un Formato de fecha en la lista desplegable de los formatos de fecha
permitidos.

Seleccione un Delimitador de archivo para el archivo de importacion: Coma,
Separador, u Otro. Si selecciona Otro, especifique el delimitador en el cuadro de
texto.

Haga clic en Importar y, a continuacion, en la pantalla Resultados, haga clic en
Aceptar. Para borrar la informacion y seleccionar otro archivo para importarlo, haga
clic en Restablecer.

10. Para exportar los datos del asiento, en la lista desplegable Acciones (...) de la seccién de
detalles, seleccione Exportar a Excel y siga las peticiones de datos.

# Note:

Al migrar asientos de Enterprise, la cabecera del asiento y los detalles de apunte no
seran visibles si tiene alguno de los tres escenarios siguientes:

Si el asiento esta desplegado en un periodo que aln no esta Abierto.

La fecha de inicio del asiento es una fecha futura, por lo tanto, esta Pendiente
actualmente

El usuario que ha iniciado sesién no es un preparador del asiento y aliin no se ha
introducido ningun dato.

Ejemplo

En la plantilla de asiento, los nimero de linea son:

Line Number, Account, Debit, Credit, Description
1,A1,2000,,Description Value
2,A2,20000,,Description Value
3,A3,20000,,Description Value

En el archivo de origen:

Line Number, Account, Debit, Credit
1,A1,2000,
2,A5,20000,
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La accién Reemplazar reemplaza el valor por un valor en blanco

El resultado final después de la importacién es:

Line Number, Account, Debit, Credit, Description
1,A1,2000,,

2,A5,20000,,

3,A3,20000,,Description Value

donde:

e En el niimero de linea 1, el valor Descripcién se reemplaza por un valor en blanco

e En el niimero de linea 2, el valor Descripcién se reemplaza por un valor en blanco y la
cuenta se cambia de A2 a A5

e En el nimero de linea 3, no se realiza ningln cambio

La accién Actualizar actualiza solo los valores incluidos en el archivo de origen y otros
valores no se ven afectados

Actualizar no tendra en cuenta los atributos que no formen parte del archivo de origen.

Resultado final después de la importacién:

Line Number, Account, Debit, Credit, Description
1,A1,2000,,Description Value
2,A5,20000,,Description Value
3,A3,20000,,Description Value

donde:

e En el nimero de linea 1, el valor Descripcidn se queda como esta.

« En el nimero de linea 2, el valor Descripcion se queda como esta y la cuenta se cambia
de A2 a A5.

e En el nimero de linea 3, no se realiza ningln cambio.

Referencia a un archivo o URL

ORACLE

Para agregar un archivo o URL de referencia:

1. En la seccion Referencias, haga clic en Agregar (+) para agregar una referencia o en
Acciones, haga clic en Agregar.

2. En el cuadro de didlogo Agregar referencia, en el campo Tipo de referencia seleccione
una opcion:

e Archivo local. A continuacion, seleccione Examinar para seleccionar y adjuntar el
archivo. Introduzca un nombre y haga clic en Aceptar.

e URL.. Introduzca una URL y, a continuacion, introduzca el nombre de la URL, por
ejemplo:

https://www.oracle.com,Oracle
y haga clic en Aceptar.

3. Haga clic en Aplicar.

4. Seleccione Aceptar.

12-11



Capitulo 12
Trabajar con asientos

# Note:

Si desea agregar un adjunto (archivo o URL) a varios asientos a la vez, puede
realizar esta accion desde la vista de lista. Resalte mas de una fila o seleccione los
asientos con la tecla MayUs para seleccionar los que desee. A continuacion, haga
clic en Acciones, Agregar referencia y, a continuacion, seleccione Archivo o URL.

También puede agregar uno o varios anexos con la funcién de arrastrar y soltar del
cuadro de didlogo Agregar anexos. Si lo desea, puede cambiar el nombre del anexo
en el campo Nombre . Si arrastra y suelta varios anexos, puede cargarlos a la vez.

Acceda al cuadro de didlogo Agregar anexos para arrastrar y soltar anexos
correctamente. Es posible que se produzca algun problema si intenta arrastrar y
soltar desde el resumen.

Envio y aprobacion de asientos

Para enviar/aprobar asientos:

1.

Cuando haya terminado con la introduccién de los datos necesarios en el asiento, en el
menu Acciones, seleccione una accion disponible:

Validar: valide los datos del asiento.
Enviar: envie el asiento.

Aprobar: apruebe un asiento enviado. Cuando todos los revisores han aprobado un
asiento segun el flujo de trabajo, el estado cambia a Cerrado.

Rechazar: rechace un asiento enviado. Cuando se rechaza un asiento, la
responsabilidad vuelve al preparador y el estado cambia a Abierto con preparador.

Las acciones de asiento disponibles dependen de su estado.

Para exportar los datos del asiento, en la lista desplegable Acciones (...) de la seccién de
detalles, seleccione Exportar a Excel y siga las peticiones de datos.

Visualizacion de asientos de Enterprise

ORACLE

Visualizacion de la lista de asientos

Al visualizar la lista de asientos, puede ver todos los asientos activos del rol que requieren su
atencion.

En la lista Asientos, puede seleccionar las columnas que se van a mostrar, ordenar la lista por
columna, filtrar la lista de asientos que se van a mostrar y buscar asientos mediante la
introduccién de criterios de busqueda en el campo Buscar.

Las acciones de asiento disponibles dependen de su estado y seguridad. Por ejemplo, si el
asiento tiene el estado Aprobado, la Unica accion disponible es Rechazar.

Para abrir un asiento de la lista Asientos:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.

Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

Opcional: utilice el campo Buscar para buscar un asiento o haga clic en el icono Filtrar
para filtrar la lista.
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Visualizacion de apuntes contables

En la pagina Apuntes contables, puede ver los datos de los asientos recopilados para un afio
y periodo especificos.

Para ver los apuntes contables:
1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
2. Haga clic en el separador Apuntes contables situado a la izquierda.

3. Opcional: utilice el campo Buscar para buscar un asiento o haga clic en el icono Filtrar
para filtrar la lista.

Validacion de asientos de Enterprise Journals

Al preparar un asiento, puede ejecutar un proceso de validacion para verificar que todas las
entradas son validas. El proceso de validacion permite identificar errores y realizar los
cambios necesarios ante de enviar o contabilizar el asiento.

Puede ejecutar el proceso de validacién en cualquier momento.
Para validar un asiento:
1. Enla pagina de inicio, haga clic en Enterprise Journals.

2. Abra el asiento que se va a validad y haga clic en Validar.

3. Revise la pagina Resultados de validacion y realice los cambios necesarios.

Proceso de contabilizacion de Enterprise Journals

ORACLE

Contabilizacién mediante integracion directa

Cuando un administrador configura el sistema para asiento de Enterprise, define un proceso
de flujo de trabajo. Por ejemplo, de preparador a aprobador. También crea destinos que
contienen la definicién del sistema ERP de destino en el que debe realizarse la accién de
contabilizacion, asi como las conexiones a dichos destinos.

e Tras finalizar la Gltima etapa del flujo de trabajo, una vez que el aprobador ha revisado y
aprobado los datos y estos han sido validados, envia el asiento para su contabilizacion.
Como parte de la configuracion del flujo de trabajo, si se ha seleccionado la opcién
Contabilizar después de preparar, los asientos se contabilizaran en cuanto finalice la
preparacion.

» Si el sistema ERP es Cloud Financials, Asientos de Enterprise utiliza el método de
integracion directa, un proceso de contabilizacion dedicado en el sistema ERP de destino.

e Cuando el aprobador envia el asiento para su contabilizacion, el sistema devuelve un ID
de trabajo.

« El proceso de contabilizacion se puede supervisar en la consola Trabajos, en Trabajos de
no consolidacion.

La pagina Asientos muestra el progreso del proceso de contabilizacién en una cinta de
opciones situada en la parte superior, que muestra el progreso en funcién del Tipo y Método
seleccionado en la definiciéon de Destino. Incluye el NUmero de documento Unico que ha
asignado el sistema para identificar el asiento contabilizado, y el Mensaje de contabilizacién,
gue puede incluir un archivo de error del ERP.

Ejemplo de pagina de asientos - Método de integracién directa con Cloud Financials
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Payroll Expenses Journal

Year
2021

4 Header

Journal Name  LNR 11432

Period

Prepared By

Post Status

System Admin  Not Posted

Journal Description  These numbers may rar

E 4 Line Item Details

Line
Number

10091

10092
10093
10094
10095

10096

N o w A W oN -

10097

8 10098

Total

Account

3310
2440
3310
2440
3310
2440
3310

2440

Debit

19800.00

35000.00
19000.00

1800.00

75600.00

Entered Currency USD

Accounting Date  Jun 10, 2021

Credit

35000.00
19800.00

1800.00
19000.00

75600.00

o

Search

Line Description

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

Contabilizacién con comandos de EPM Automate

2

Validate

~

v

Submit

+ X

Amount

Capitulo 12
Trabajar con asientos

Actionsv | (2)

3 o

Puede usar EPM Automate para contabilizar Asientos de Enterprise y actualizar el estado de
la contabilizacion. Si utiliza un proceso de exportacion basado en EPM Automate para
exportar asientos a un ERP, debe seguir los siguientes pasos:

Consulte Trabajar con EPM Automate.

« Después de finalizar la Gltima etapa del flujo de trabajo, debe ejecutar el comando
exportEJdJournals. El estado del asiento cambia a Contabilizacién en curso, y puede
automatizar la contabilizacion de los archivos creados desde la ubicacion predeterminada
de EPM Automate en el ERP.

e Sifalla el proceso de contabilizacion (el estado es Con errores), ejecute el comando
setEJJournalStatus y corrija los errores. El flujo de trabajo se restablecera a Preparador.

e Si el proceso de contabilizacion es correcto (el estado es Contabilizado), ejecute el

comando setEJJournalStatus para actualizar el estado de contabilizacion a
Contabilizado.

Ejemplo de pagina de asientos - EPM Automate - Estado de contabilizacion: Con errores
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Payroll Expenses Journal

| Validate = Submit Actions v |

Line

Number
1 10091
2 10092
3 10093
4 10094
5 10095

JournalName LNR 11432

4 Line Item Details

Account

3310

2440

3310

2440

3310

Journal Description  These numbers may rar

Debit

19800.00

35000.00

19000.00

Entered Currency

Accounting Date

Credit

35000.00

19800.00

usD =

Jun 10,2021 [y

Search

Line Description

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-
hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-
hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-

Year Period Prepared By Post Status Post Message -
2021 Jun System Admin  Failed Journal data posting proc ... E
4 Header

o 2alv + X W o

Amount

Ejemplo de pagina de asientos - EPM Automate - Estado de contabilizacién: Fallo con

errores

View Post Result

Journal has

been posted with errors.

Cancel

Post Message Journal data posting process failed. ERP process id: 310602

FileName

&P 3106031xt

Ejemplo de pagina de asientos - EPM Automate - Estado de contabilizacion: Detalles de

error

ORACLE"
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a~ring Batch hane Peiod Nane  Lines lers  Accounted Cebifs  Accounted Credits

View Post Result

Unbalenzed Journel Entriestt

Journal has been posted with erro

Ereer “otal
Post Message Journal data posicode Journzl Entry Name Batch Name Lines Pariod Wzme  Total Debits  Total Credits
FileName
P BIEU3HY ERIoEes
Accounting
Ercr Code Source Date Currzncy Entered Debit Entered Credit Account
EPM EJ 2021-3€-1  INR 1808 ® B1-9€8-2440-€006-000
EPM E] 2e21-36-1@  INF 19208 @ B1-920-3310-€866-002
EPM E] 01-36-18  INF 19808 8 B1-9e0-330-£866-002
EPM E 2021-3¢-10  INF 35008 8 B1-920-2440-€006-002
EPM E] 2e21-3€-1@  INF 8 1888 081-€0-2440-£A66-009
EPY E] 2021-3¢-10 INR ] 19880 81-2¢0-3310-£688-002
EPM E 2e21-3€-10  INF [} 19888 081-€0- 3310-£A06-000
EPM E] 2001-36-1@  INF 8 35680 01-320-2440-£A66-00D
Error gy

Pe-iod Error Codes

Ejemplo de pagina de asientos - EPM Automate - Estado de contabilizacién correcta:
Contabilizado

View Post Result

Journal has been posted successfully.

Post Message 2020-Nov-1000000006-1EPM EJ A 1625758413839 310754 N

Edicion de asientos de Enterprise

Es posible editar un asiento creado previamente. Por ejemplo, puede cambiar la descripcion
de un asiento o agregar ajustes.

Cuando se rechaza un asiento, el estado vuelve a En curso. Cuando se descontabiliza un
asiento, el estado vuelve a Aprobado y no se puede editar.

Para editar asientos de Enterprise:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.

2. Para cambiar el punto de vista, haga clic en un nombre de dimension y, en el selector de
miembros, seleccione miembros de la dimension.

3. Enlalista de asientos, seleccione un asiento con el estado En curso.
4. En el menul Acciones, haga clic en Editar y edite el asiento segln sea necesario.

5. Haga clic en Guardar para guardar los cambios.

ORACLE 1916



Capitulo 12
Trabajar con asientos

Intercambio de columnas en Asientos de Enterprise

Al preparar asientos de Enterprise, puede que necesite cambiar los valores de Haber a Debe y
los de Debe a Haber para todas las lineas de un asiento porque puede que haya introducido
los importes al revés por error, 0 que desee crear un asiento de compensacion (reversion) a
partir de un asiento introducido previamente.

En Asientos de Enterprise, puede intercambiar facilmente las columnas si ambas son del
mismo tipo de datos. Por ejemplo, puede intercambiar las columnas Debe y Haber porque
ambas tienen el tipo de atributo Numero.

Puede intercambiar columnas que tengan los siguientes tipos de datos:

 Fecha

* Entero

* Numero
* Texto

No puede intercambiar columnas del tipo Lista o la referencia Dimension.
Todos los usuarios pueden realizar la accion de intercambio.

Para intercambiar columnas en Asientos de Enterprise:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Enterprise Journals.

2. Abra el asiento para validar y ver los detalles de apunte.

3. Seleccione dos columnas del mismo tipo. Por ejemplo, Nimero.

Solo se pueden seleccionar dos columnas para intercambiar. Si selecciona mas de dos
columnas, el sistema muestra un mensaje de error.

Las dos columnas deben tener el mismo tipo de datos.

4. En el menud Acciones, seleccione Intercambiar.

# Nota:
e Para el sistema operativo Windows: utilice la tecla CTRL para seleccionar las
columnas Débito y Crédito al realizar un intercambio

« Para el sistema operativo Mac: utilice la tecla MAYUS para seleccionar las
columnas Débito y Crédito al realizar un intercambio

Ejemplo de intercambio de columnas: columnas originales
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Payroll Expenses Journal Validate  Submit  Actionsv | (2) (
Year Period Journal ID Prepared By Post Status - o)
2020 Nov 1000000001 System Admin  Not Posted H ) o
) Header
Line Item Details Search N 2la v 4+ X QG
Line Print
Number Account Debit Credit Line Description Amount

Export to Excel
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand

1 10091 3310 19800.00 side or column of an account. 0.00 Delete All
An entry recording a sum received, listed on the right- Swap
2 10092 2440 19800.00 hand side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
B s 1000 3310 9800.00  side or column of an account. 0.00

An entry recording a sum received, listed on the right-

4 10094 2440 19800.00  hand side or column of an account. 000
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand

5 10095 3310 19000.00 side or column of an account. 000
An entry recording a sum received, listed on the right-

6 1009 2440 1800.00 hand side or column of an account. 000
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand

7 10097 3310 19000.00  side or column of an account. 000
An entry recording a sum received, listed on the right-

8 10098 2440 1800.00 hand side or column of an account. 000

jotal 60400.00 50400.00 0.00

Ejemplo de intercambio de columnas: columnas después de la accién de intercambio

Payroll Expenses Journal Validate  Submit  Actionsv | (2)
Year Period Journal ID Prepared By Post Status "
2020 Nov 1000000001 = System Admin ~ Not Posted d L
Header
Line Item Details Search \ 2av 4+ X H Q e
Line
Number Account Debit Credit Line Description Amount

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand

1 10091 3310 19800.00  side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum received, listed on the right-
2 10092 2440 19800.00  hand side or column of an account. 0.00
N An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
4 3 10093 3310 9800.00 side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum received, listed on the right-
4 10094 2440 19800.00 hand side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
5 10095 3310 19000.00  side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum received, listed on the right-
6 1009 2440 1800.00 hand side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
7 10097 3310 19000.00 side or column of an account. 0.00
An entry recording a sum received, listed on the right-
8 10098 2440 1800.00 hand side or column of an account. 0.00
Total

50400.00 60400.00 0.00

Supresion de asientos de Enterprise

ORACLE

Se pueden suprimir asientos descontabilizados que ya no se necesitan. Los asientos
enviados, aprobados o contabilizados no se pueden suprimir, ya que dan lugar a datos no
resueltos para los valores de ajuste que el asiento haya creado.

Para suprimir un asiento:

. Enla péagina de inicio, haga clic en Enterprise Journals.

1
2. Haga clic en el icono Lista de asientos situado a la izquierda.

3. Seleccione el asiento que desea suprimir y haga clic en el icono Suprimir (X).
4

. Haga clic en Si cuando se le pida confirmacion.
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Creacion de asientos ad hoc de Enterprise Journals

ORACLE

Para crear un asiento ad hoc de Enterprise Journals:

o a & 8w d PR

8.

En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.

Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

En Asientos, seleccione un Afio y un Periodo.

Haga clic en el icono Crear asiento ad hoc (+).

El Periodo de asiento se muestra seleccionado en la lista Asientos y es de solo lectura.

En Plantillas, seleccione una plantilla para la que se pueda crear el asiento. La lista
incluye plantillas aptas para ad hoc para el periodo seleccionado.

En Nivel de aprobacién, seleccione un nivel de aprobacion de 1 a 10. El preparador de
asientos ad hoc selecciona el nUmero de niveles de aprobacién. De forma
predeterminada, se mostrara el Gltimo valor guardado durante el despliegue. Puede
seleccionar el nUmero de niveles de aprobacién y asignar los usuarios segun corresponda.

Craste Ad-Hot Souinal [Payroll Expanies Journal] . LI

i
E«E« E* E* E* E+ E= E- E=

Haga clic en el Selector de miembros y seleccione Aprobadores para los niveles de
aprobacion. El nimero de filas de aprobador se basa en el nimero de niveles de
aprobado que haya seleccionado.
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Validate  Submit  Actions ¥ b

Workflow

O Mike $mith
an 20, 2021 500 PM

L
00 P

Puede seleccionar Usuarios y equipos para los niveles de aprobacion. Consulte también
Definicién de sustituciones de nivel de aprobacién en Administracion de Financial

Consolidation and Close.

< Note:

Si el asiento tiene un nivel de aprobador, puede reasignar todos los niveles de
aprobador anteriores.

9. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.
Nota: Para obtener informacion sobre Preparacion y aprobacion de asientos de

Enterprise, consulte Trabajar con Financial Consolidation and Close.

Supresion de asientos de Enterprise ad hoc

Para suprimir un asiento de Enterprise ad hoc:
1. En la pagina de inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.
2. Haga clic en el separador Asientos situado a la izquierda.

3. Seleccione el asiento ad hoc que desee suprimir.

# Note:

Puede seleccionar uno o varios asientos ad hoc.

ORACLE 1590



Capitulo 12
Trabajar con asientos

# Note:

Los preparadores y administradores del servicio no puede suprimir los asientos
ad hoc. Sin embargo, los asientos ad hoc no se suprimen en los siguientes
casos:

e El estado de contabilizacion es Contabilizaciéon en curso o Contabilizado.
Los asientos ad hoc cuyo estado de contabilizacién sea No contabilizado
se pueden suprimir.

» El asiento seleccionado no es un asiento ad hoc.

» El periodo asociado con el asiento ad hoc esta bloqueado.

En el menud Acciones, haga clic en la opcién Suprimir para suprimir los asientos ad hoc.

En el mensaje de confirmacién, haga clic en Si. Si la supresion se realiza correctamente,
aparecera el mensaje "La operacion de supresion se ha realizado correctamente”.

Si ha seleccionado varios asientos ad hoc y solo se han suprimido unos cuantos, se
mostrara el mensaje "No se han podido suprimir los siguientes elementos" con una lista de
los elementos que no se han suprimido. Esto sucede si:

* No es preparador o administrador del servicio.
» El asiento tiene el estado Contabilizado o Contabilizaciéon en curso.

» El asiento es de tipo recurrente

Trabajar con asientos en Smart View

Temas relacionados:

Instalacién, desinstalacion y conexion a Smart View
Creacion de asientos de Enterprise ad hoc en Smart View
Trabajar con asientos de Enterprise desde Smart View

Mejores practicas de Smart View

Instalacion, desinstalacion y conexion a Smart View

Puede utilizar Oracle Smart View for Office para el proceso de recopilacién de datos de
asientos. Después de instalar Smart View y la extension de asientos de Enterprise, puede
gestionar el proceso de recopilacion de datos y trabajar con asientos mediante la opcién del
menu Asientos de Enterprise en Smart View.

ORACLE

¢ Nota:

Antes de empezar, debe instalar Smart View y la extension de Smart View para
Enterprise Journals, y crear una conexion privada para utilizarla con la extension.
Consulte Descarga e instalacion de clientes en Guia de introduccion para
administradores y Creacién de conexiones a extensiones de Smart View.
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# Nota:

Para configuraciones regionales que no sean del idioma inglés, la opcion
Predeterminado de la lista desplegable Idioma de Smart View no esta soportada en
la extension de Smart View para Enterprise Journals.

¢ Nota:
Se recomienda:

* Reinstalar Smart View for Office después de la instalacion y desinstalacion.

e Desinstalar y volver a instalar la extension de Smart View cuando hay una
actualizacion.

Desinstalacion de una extension

Para la desinstalacion de una extension: abra Excel - Vaya a la cinta de opciones Smart
View - Haga clic en Opciones y, a continuacion, haga clic en
. Check for Updates. New Installs. and Uninstalls

. Veréd la opcion de eliminar ambas extensiones.
1. Abra Excel.
2. En el mend Smart View, haga clic en Opciones.

3. Haga clic en Extensiones y, a continuacién, en Comprobar si hay actualizaciones,
nuevas instalaciones y desinstalaciones.

4. Haga clic en Eliminar en la extension que desee eliminar.

Membeer Opbors - i}.‘\&kw: Wiew extensions, Configure and nitiate extanson uodates.

Diata Optons.

A Entorprize Joumals 2110 | Ennbled  [J Remave =
Erterprise Jourrals For Smart View

Fomatang

b Supplemental Data Extension 21 | Enabled [ Remeve

S Supglementsl Data Extengion for Smartview
Oracle B EE M125%0 [ Enabied T
Orache Business Imelligence EE
Dracle Joumals. 20,300 | Enabled
Orache Jourrals for Finsecial Mansgement

Reconcikation Compliares a ] Enabéa

< L >
. Check for Updates, New inatalls, and Lninstalls

Oheck for updates when Merosch Ofce dats

Enable loggng for extension instalatons

| Suppress extersion slets for updites whan cormecting
| Orverride def st dowrlosd URL

Actualizacion y reinstalaciéon de una extension
Después de crear una conexion:

1. Abra Excel.

2. En el mend Smart View, haga clic en Opciones.
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5.

Haga clic en Extensiones y, a continuacion, en Comprobar si hay actualizaciones,

nuevas instalaciones y desinstalaciones.

Seleccione la maquina conectada y haga clic en Obtener actualizaciones.

TR
O= == ’
3 Submit | |
Drata
Data Member Options ‘ﬁEnaHeS-wt View extensions. Configure and initiate extension updates.
| =
Data Options
Smart Cuery 11.1.25.900 A Enabiled
F ‘ Ak Dynamee Query Building Environment
Formatting
O en Financial R Data Provider E 11.12408% [ Ensbled
e Financial Reporting Data Provider Exiension
A = e 2103 [A Conhlad
Select Location for Extension Updates X
Select cne or more locations for Extension Updates. Smart View will search for upcates in all selected
locations. This may reguire suthentication to one of more Servers.
= R,
CJCcMo Siews pdatelistxmil
[ Sedect &l
Close
! Check for Updates. New Installs, and Urirstalls
[ Check for updates when Microsoft Office starts
[ Enable logging for extension instaliations
[[] Suppress extenson alers fior updates when connecting
] Ovemde defauk downicad URL
—— e

Haga clic en Instalar.

ORACLE"
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t Formulas Data Review View Smart View Help Account Reconciliation Team 2 Tell me what you want to do
oo 3 J= P Help -
':(,‘J) S} == .
Refresh  Submit | | Options x|
' Data
Data Member Oplions i Enable Smart View extensions. Configure and initiate extension updates.,
| |
Dusta Optons
11135 -
- Advancad 5-*10\:-\' . 1125900 [ Enabled kL
Dynamic Guery Bulding Emanonment
Formatting
Cedl Styles Fi call R jos Diatn Provider B 11.1.24.0876 [=] Enabled
|| Extensions Financial Reporting Dats Provider Extension
Asin Extersion 21m [ Erabled
Arm Extansion for Smartasw
Oracle Bl EE 11.1.25900 [ Enabiled
Oracle Business Irelligerce EE
Supplemental Data 2im § install
Supplemental Data Extension for Smartview
Enterprise Journals 20m 3 install
Enterprise Joumnals Extension for Smarn View
! Check for Updates. New installs. and Unsnstalls
[ Check for updates when Microsoft Office starts
A Enable logging for extension installations
[ Suppress extension alerts for updates when connecting
[CJOvemde defauit download UIRL
- | e cace
> -
« Nota:

Después de crear la conexién, solo se muestra el elemento de menu relacionado
con la extension.

Conexion a Smart View

Cuando haya instalado la extension de Smart View para asientos de Enterprise y haya creado
una conexion:

1. Abraun archivo de Excel activo, vaya al menud Smart View y haga clic en Panel.

2. En el panel de la derecha, desde Conexiones privadas, seleccione la conexion de
asientos de Enterprise que ha creado.

3. Introduzca un nombre de usuario y una contrasefia en el cuadro de didlogo Conexion. A
continuacion, haga clic enConectar.

Después de instalar la extension y crear una conexion, puede ver una lista de trabajo de los
asientos que tiene que preparar y aprobar.

Consideraciones sobre la seguridad

Puede ver los asientos para los que tiene autorizacion. Esta es la vista Mostrar mis tareas de
la lista de tareas. Por tanto, puede que no vea todas las tareas de asiento a las que tenga
acceso. En funcién de su rol actual (por ejemplo, preparador o aprobador), las opciones
disponibles como, por ejemplo, Guardar datos, Aprobar o Rechazar cambian para coincidir
con el rol asociado. Si tiene diferentes roles, puede que tenga que iniciar sesién con el rol
especifico para realizar distintas operaciones.
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Para obtener mas informacién sobre el trabajo con Smart View, consulte Trabajar con Oracle
Smart View for Office.

Creacion de asientos de Enterprise ad hoc en Smart View

Puede utilizar Oracle Smart View for Office para el proceso de recopilacion de datos de
asientos, por ejemplo, para preparar y aprobar asientos. Si tiene privilegios de seguridad para
crear asientos ad hoc en cualquier plantilla, las acciones ad hoc relacionadas también estaran
disponibles.

# Nota:

Para obtener informacién sobre como conectarse a los asientos de Enterprise y
trabajar con ellos en Smart View, consulte Trabajar con asientos de Enterprise desde
Smart View.

Para crear asientos de Enterprise ad hoc en Smart View:

1. Abraun archivo de Excel activo, vaya al meni Smart View y haga clic en Panel.
2. En el panel de Smart View, haga clic en Conexiones privadas.

3. En el panel Conexiones privadas, seleccione la conexion Asientos de Enterprise en la
lista desplegable.

4. Cuando se le solicite, proporcione las credenciales de inicio de sesién: nombre de
dominio, nombre de usuario y contrasefia para conectarse.

5. Cuando se abra Smart View, podra ver la cinta de opciones Asientos de Enterprise.

6. Desde la cinta de opciones Asientos de Enterprise puede realizar estas acciones ad
hoc:

e Crear: cree un asiento ad hoc.
e Suprimir: suprima un asiento ad hoc.

« Desde las opciones ad hoc, haga clic en Crear.

7. Enlalista desplegable Periodo de asiento, seleccione un afio y un periodo validos.

8. En lalista desplegable Nombre de plantilla de asiento, seleccione una plantilla de
asientos.

ORACLE 1908



10.

11.

Capitulo 12
Trabajar con asientos

Estos campos son de solo lectura:

e Opcioén de flujo de trabajo: opcion de flujo de trabajo designada para la plantilla
seleccionada

* Niveles de aprobacioén: nivel de aprobacion de la plantilla
*  Flujo de trabajo: identificador de asiento generado para la plantilla
* Preparador: usuario conectado actualmente que ha creado el asiento ad hoc

Haga clic en el Selector de miembros y seleccione Aprobadores para los niveles de
aprobacion. El nimero de filas de aprobador depende del nimero de niveles de
aprobacion que el administrador haya especificado.

Puede seleccionar Usuarios, Grupos o Equipos para los niveles de aprobacion. La
contabilizacion del asiento se basa en el nombre del preparador y no en ninguno de los
niveles de aprobacion.

Haga clic en Aceptar para guardar el asiento.

Para suprimir asientos de Enterprise ad hoc en Smart View:

1.
2.
3.

Inicie Excel y vaya al panel Smart View.
En Conexiones privadas, seleccione el asiento que desea suprimir.

En la cinta de opciones Asientos de Enterprise, haga clic en Suprimir.
No puede suprimir el asiento si el estado del flujo de trabajo es Cerrado.

Haga clic en Aceptar para suprimir el asiento. De esta forma también se suprimira el
asiento del servidor y la hoja de asiento correspondiente.

Trabajar con asientos de Enterprise desde Smart View

ORACLE

Para trabajar con asientos de Enterprise desde Smart View:

1.
2.
3.

Abra un archivo de Excel activo, vaya al menu Smart View y haga clic en Panel.
En el panel de Smart View, haga clic en Conexiones privadas.

En el panel Conexiones privadas, seleccione la conexién Asientos de Enterprise en la
lista desplegable.

Cuando se le solicite, proporcione las credenciales de inicio de sesién: nombre de
dominio, nombre de usuario y contrasefia para conectarse.

Cuando se abre Oracle Smart View for Office, se muestra la cinta de opciones Asientos
de Enterprise.

Desde la cinta de opciones Asientos de Enterprise puede realizar estas acciones:
Menu bar
<= ;
HOME  INSERT  PA Enterprise Journals
\L‘Q, a B |_'_‘I x E:E [ & Year 2021 ::rrh.'rr-.'i :r.:1 L» Smith

GE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW ADD-INS SMART VIEW

Penod Jul ot Posted

Refresh Summary Save Validate Create Delete Submit Force B
Cloze Journal 10 1000000098 Jourr

» Refrescar: refresque la cuadricula para ver los ultimos datos del servidor.

* Resumen: incluye todas las propiedades, instrucciones, alertas, flujo de trabajo,
preguntas, comentarios y la informacion de historial asociada al asiento.

e Guardar: guarde la cuadricula.

« Validar: valide la cuadricula.
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e Crear: cree el asiento.
e Suprimir: suprima el asiento.
«  Enviar: envie el asiento.

* Forzar cierre: fuerce el cierre del asiento.

# Nota:

Si tiene privilegios de seguridad para crear asientos ad hoc en cualquier plantilla,
la accién ad hoc también estara disponible. Consulte Creacién de asientos de
Enterprise ad hoc en Smart View.

7. Desde la cinta de opciones Aprobacion puede realizar estas acciones:

» Refrescar: refresque la cuadricula.

e Aprobar: apruebe el asiento. Después de la Ultima fase de aprobacion, pasa por todo
el proceso de contabilizacion.

* Rechazar: rechace el asiento.
« Forzar cierre: fuerce el cierre del asiento.

8. Desde la cinta de opciones Equipos puede realizar estas acciones de equipo:
e Reclamar: reclame el asiento.

» Liberar: libere el asiento.

# Nota:

Los elementos de cabecera y linea de la cuadricula seguiran siendo los mismos que
los de la web. La Unica diferencia es que los miembros de referencia de dimension
también se pueden introducir manualmente.

Consulte también Mejores practicas de Smart View.

Vea este video para obtener mas informacién sobre como usar los asientos de Enterprise en
Smart View.

u Trabajo con asientos de Enterprise en Smart View.

Mejores practicas de Smart View

ORACLE

Se recomienda aplicar las mejores practicas siguientes al trabajar con asientos de Enterprise
0 ad hoc en Smart View:

» Debe actualizar o volver a instalar las extensiones para las actualizaciones mensuales.
Consulte Desinstalacion de extensiones y Actualizacion de extensiones en Trabajar con
Oracle Smart View for Office (Mac y explorador).

* No introduzca datos fuera de la cuadricula resaltada para la recopilacion de datos. Es
posible que por ello se produzcan errores no véalidos al guardar el asiento.

e Los usuarios pueden utilizar otras hojas para copiar los datos a su hoja de Asientos de
Enterprise. El resto de hojas se conservaran al cual al refrescar la cuadricula.
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Tras un refrescamiento/nueva carga de hoja en la hoja Asientos de Enterprise, se borraran
los calculos de referencia en las hojas locales, pero los datos se conservaran.

Si necesita guardar una hoja de Asientos de Enterprise para el futuro, es mejor copiar la
hoja en lugar de cambiarle el nombre.

No inserte columnas ni filas mediante la funcionalidad nativa de Excel.

Se recomienda usar la importacién de CSV cuando los asientos tienen mas de 2000
lineas.

La opcién de idioma en Smart View debe coincidir con las preferencias del sistema
operativo, Microsoft Excel, y del usuario web.

Para configuraciones regionales que no sean el idioma inglés, la opcién predeterminada
de idioma no esta soportada en la extension de Oracle Smart View for Office para
Enterprise Journals.

Para cualquier cambio de conexiones, primero desconecte la conexién actual y luego
conecte la nueva conexion. También puede utilizar Desconectar todo (Conexiones
privadas - Inicio — Desconectar todo) y se le pedira la contrasefia la proxima vez que
inicie sesion.

Smart View v
=]

Private Connections a3 j »
[ E3-siext e =

Shared Connections

=l T : :

=- 1| ® Private Connections
Document Contents 0005
. 000¢]

Task List

0005
Disconnect All

Cuando guarde la hoja:

— Los valores clave validos introducidos manualmente en los miembros de referencia de
dimension rellenaran automaticamente los miembros de referencia no clave restantes.

— Los valores no validos que se introduzcan manualmente para los miembros de
referencia de dimensién no clave se reemplazaran y se validaran con los miembros
correctos.

El complemento funciona mejor con un determinado Modo de emulacién de explorador y
WebView2 Runtime. Asegurese de que los siguientes valores son correctos:

1. Vaya a Smart View - Ayuda — Comprobacion del sistema.

2. Defina Modo de emulacién de explorador y WebView2 Runtime segun la
actualizacion que esté utilizando.
En este imagen se muestra la configuracién de Modo de emulacién de explorador y
WebView2 Runtime para la actualizacién 25.01 y la actualizacion Smart View 24.100.
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Registry Information

KeepAlive Timeout Not Available Click here to update
Receive Timeout Not Available Click here to update
ServerInfo Timeout Mot Available Click here to update
Current Resolution 1920 x 1080 Mot a 4K system
|USER Process Handle Quota 10000 Mumber of user obji
Enable Per Process System DPI Disabled Fix

Browser Emulation Mode 11001 Fix

Smart View Options

Undo Buffer 9 Enter input betwee
Imprave Metadata Storage Checked Default
Compatibility Disabled Default

Cuick Action Disabled Default

| Webview? Runtime Enabled for UI Fix |

En este imagen se muestra la configuracion de Modo de emulacion de explorador y
WebView2 Runtime para la actualizacion 25.02 y la actualizacion Smart View 24.200

y versiones posteriores.

Enabled for All

Registry Information
KeepAlive Timeout Not Avallable Click here to
Receive Timeout Not Available Click here to
ServerInfo Timeout Not Avallable Click here to
Current Resolution 1920 x 1080 Not a 4K syst
USER Process Handle Quota 10000 Number of us
Enable Per Process System DPI Disabled Fix
| Browser Emulation Mode Disabled Fix |
Smart View Options
Undo Buffer 9 Enter input b
Improve Metadata Storage Checked Default
Compatibility Disabled Default
f Action Disabled Default
WebView2 Runtime Default

Reinicie Excel.

En algunos casos, Excel se puede bloquear. Para corregir esta incidencia, vuelva a
instalar Excel.

Para asegurarse de que las extensiones funcionan correctamente, desactive las
extensiones que no sean necesarias. Para ello, vaya a Archivo - Opciones -

Complementos y haga lo siguiente:

Desactive todos los Complementos COM excepto Oracle Smart View for Office.

Desactive todos los Complementos de Excel excepto Hstbar.
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Temas relacionados

e Descripcion general del Gestor de tareas

e Trabajo con tareas

Descripcion general del Gestor de tareas

El gestor de tareas ayuda a definir y ejecutar actividades interdependientes de un proceso de
negocio, asi como a generar informes al respecto. Esta aplicacion permite supervisar de forma
centralizada todas las tareas y proporciona un sistema de registro repetible, visible y
automatizado para ejecutar un proceso de negocio.

Puede:

» Definir las tareas y programar para garantizar una mayor eficacia del flujo de tareas.

e Automatizar el proceso de negocio, realizar seguimientos del estado y enviar
notificaciones y alertas.

* Notificar a los usuarios por correo electrénico temas relacionados con morosidad, fechas
de vencimiento y cambios de estado.

e Supervisar el estado del proceso de negocio desde un panel.
e Actuar rdpidamente para corregir errores y retrasos.

e Analizar la efectividad del proceso de negocio.

Example 13-1 Video

Su objetivo Vea este video

Aprenda mads sobre las funciones del Gestor de

tareas de Oracle Cloud EPM, los términos mas | L

utilizados y el flujo de proceso tipico del Gestor Vision general: Gestor de tareas en Oracle
de tareas de Oracle Cloud EPM. Cloud EPM

Trabajo con tareas

ORACLE

Temas relacionados

e Acceso a tareas

» Actualizacion de informacion de tareas
e Administracion de tareas

» Trabajo con tareas en Smart View
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Example 13-2 Video

Su objetivo Vea este video

Aprenda mas sobre las funciones del Gestor de

tareas de Oracle Cloud EPM navegando por las | Visi6 N i6n de t |
secciones de una tarea. ision general: Navegacién de tareas en e

Gestor de tareas de Oracle Cloud EPM

Acceso a tareas

Temas relacionados
*  Visualizacion de tareas desde la pagina Inicio
* Visualizacion de tareas desde la pagina Tareas de programacion

»  Visualizacion de la lista de trabajos para Gestor de tareas y Datos adicionales

Visualizacion de tareas desde la pagina Inicio

En la pagina Inicio se muestra un resumen de las tareas que tiene asignadas y su estado
como, por ejemplo, Abiertas, Con retraso, Vencen hoy o Vencen en 7 dias. Un ndmero a la
izquierda del estado indica el nUmero de tareas con ese estado. Si el administrador ha
activado la opcion Proximas tareas, también puede ver los articulos en el proximo flujo de
trabajo, asi como las tareas disponibles actualmente. Al hacer clic en un enlace en el panel
Resumen de tareas, la pagina Tareas se abre, donde puede filtrar alin mas la lista de tareas.

Puede filtrar |a lista de tareas por Aio y Periodo, o bien puede seleccionar Todo, para
mostrar los elementos de cualquier afio o periodo en la Lista de trabajos.

Desde Tareas en la pagina de inicio, puede ver estas tareas y sus detalles:

* En Lista de trabajo se muestran todas las tareas para un PDV especificado que pueda
ver. Las alertas y sus estados también se muestran en la parte superior de la lista en la
pagina Lista de trabajo y en el panel Resumen.

* Tareas de datos adicionales muestra las tareas para el administrador de datos
adicionales.

* En Tareas de programacién se muestran las tareas del Gestor de tareas.
* Alertas muestra una Lista de alertas y le permite crear alertas y trabajar en ellas.

Visualizacion de tareas desde la pagina Acciones de tarea

También puede ver y actualizar tareas en la pagina Tarea, que puede iniciar desde un enlace
en una notificacion por correo electrénico.

La pagina Tarea muestra un icono de estado con una descripcion que indica el estado actual
de la tarea. La pagina Alerta muestra un icono de estado con una descripcion del estado
actual de una alerta.

Visualizacion de la lista de trabajos para el Gestor de tareas y el Gestor de datos

adicionales

ORACLE

La lista de trabajos muestra todas las tareas de un programa o una plantilla seleccionados
para un PDV especificado para el que tiene autorizacién de visualizacién, incluidas las tareas
para el Gestor de tareas y el Gestor de datos adicionales. Las tareas se muestran y se pueden
filtrar facilmente para visualizar Gnicamente aquellas en las que esta interesado.
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El administrador crea un programa que contiene las fechas seleccionadas para la tarea.

Se muestra un resumen del estado de todas las tareas/formularios o de mis tareas, asi como
un panel para el origen de las tareas/formularios.

En la lista de trabajos, puede realizar las siguientes tareas:

*  Exportar a Excel

e Tareas abiertas

e Enviar tareas

e Forzar el cierre o la cancelacion de una tarea
e Reasignar una tarea

Capacidad de filtrado y busqueda

Un método sencillo de filtrar los elementos en su lista es usar el campo Buscar. Buscara en
cualquiera de las columnas mostradas de la lista, excluyendo las fechas y columnas basadas
en iconos. Por ejemplo, puede buscar un usuario para ver todos los elementos en los que se
le ha nombrado persona asignada o aprobador (en el caso del Gestor de tareas) y preparador
0 aprobador (en el caso del Gestor de datos adicionales). La busqueda devolvera cualquier
elemento en el que se encuentre el término de busqueda en cualquiera de las columnas
mostradas.

También puede utilizar la capacidad de filtrado especifica para acceder a determinados
elementos con la barra Filtro o haga clic en Agregar filtro y, a continuacion, establezca los
filtros que desee por atributo.

Para ver la lista de trabajos:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Tareas. Haga clic en Lista de trabajos.

2. Opcional: En Buscar, realice los siguientes pasos para buscar una tarea:

e Hagaclic en el icono Tareas EI para alternar la visualizacion entre Todas las tareas y
Mis tareas.

» Escriba el nombre de la tarea necesaria. Puede buscar en cualquier campo (de texto o
numeérico) de la lista de trabajos, excepto por Fecha.

3. Opcional: haga clic en el icono Filtro junto a Buscar para ocultar o mostrar la barra de
filtro. Haga clic en I:I en el lado derecho de la barra de filtro para borrar todos los filtros.

4. Opcional: use la lista desplegable del lado superior derecho para seleccionar todos los
filtros que desee utilizar para gestionar la lista de trabajos:

e Tipo
*  Nombre
e Descripcién
» Estado (detallado)
* Estado
« Mi fecha de finalizacién
5. Opcional: Haga clic en los siguientes nombres de dimension para modificar el PDV:
* Afo

« Periodo
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e Vencimiento: (No se ha seleccionado ninguno, Con retraso, Siete dias u Hoy)
- Estado: (No se ha seleccionado ninguno, Cerrado, Abierto o Pendiente)

e Origen: (Alertas, Tareas, Formularios, Asientos o Solicitud de reasignacion)

# Nota:

Haga clic en varias entradas para agregar varias opciones. Haga clic de nuevo
en la entrada seleccionada para eliminarla de la lista.

6. Opcional: haga clic en EI junto a una tarea para abrir una tarea seleccionada y ver sus
detalles. Seleccione los iconos para agregar o modificar opciones, como Propiedades,
Instrucciones, Alertas, etc.

7. En Acciones, puede realizar una de las siguientes acciones:
e Enviar tarea. Consulte Envio de tareas.

* Cancelar tarea: cancele una tarea, en lugar de realizar un cierre forzado, para impedir
gue los sucesores continden y mantener el proceso en movimiento.

— Cuando se cancela un predecesor Finalizar para iniciar o Finalizar error para
iniciar, sus sucesores permanecen como Pendiente. Para mantener el proceso en
movimiento, tiene que editar los sucesores para eliminar el predecesor cancelado
e iniciar los sucesores.

— Cuando se cancela un predecesor Finalizar para finalizar o Finalizar error para
finalizar, para mantener el proceso en movimiento, el responsable de la tarea, el
responsable del programa o administrador tiene que forzar un cierre del sucesor.

* Forzar cierre de tarea: fuerce una tarea que tenga el estado Abierto o Error para
gue cambie a Cerrado.

* Reasignacion de solicitud: para reasignar una tarea a otro usuario de forma
temporal o permanente.

 Refrescar

Visualizacion de tareas desde la pagina Tareas de programacion

ORACLE

En la pagina Tareas de programacion, puede buscar y filtrar las tareas. Puede cambiar las
vistas para mostrar una representacion visual de los datos o mostrar los datos como filas y
columnas.

Para ver tareas desde la pagina Tareas de programacion:

1. Enla pagina Inicio, haga clic en Tareas y, a continuacion, en el separador Tareas de
programa de la izquierda.

2. Opcional: En Buscar, introduzca el nombre de la tarea necesaria. Buscara en todas las
columnas de la lista, excepto para las fechas y cualquier columna basada en iconos.

3. Seleccione un programa para la tarea.
Si selecciona varios programas que estan utilizando el mismo PDV, se muestran todas las
tareas de los programas para ese PDV.

4. Opcional: cree un filtro para ver las tareas. Consulte Trabajo con filtros.

5. Opcional: Cambie el PDV haciendo clic en la seleccién en el nombre de la dimension
para mostrar valores validos.
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# Nota:

Haga clic en varias entradas para agregar varias opciones. Haga clic de nuevo
en la entrada seleccionada para eliminarla de la lista.

—_—
Opcional: En la parte derecha de la pantalla, haga clic en el icono == y seleccione una
vista. Consulte Trabajar con vistas.

Revise las tareas seleccionadas.

Actualizacion de informacion de tareas

Puede actualizar la informacion de tareas con el estado Abierto. Puede responder a
preguntas, agregar comentarios y adjuntar referencias. También puede ver el estado, la
prioridad, el propietario, la persona asignada, el programa, las fechas de inicio y finalizacion,
las instrucciones, los documentos de apoyo o enlaces web y el flujo de trabajo. El flujo de
trabajo muestra la cadena de aprobacion de la tarea, asi como el nombre de usuario, el rol de
acceso (persona asignada o aprobador), el estado y las fechas en las que los usuarios
realizaron las acciones correspondientes. Si un administrador ha incluido instrucciones con
referencias que incluyen enlaces, también podra enlazar directamente con la tarea.

Temas relacionados

Visualizacién de propiedades de tarea

Visualizacién de instrucciones

Visualizacién de alertas de tarea

Visualizacién del flujo de trabajo de equipo para una tarea
Visualizacién de atributos de tarea

Visualizacién de preguntas sobre la tarea

Adicién de comentarios en tareas

Visualizacién de tareas relacionadas

Visualizacién de parametros

Visualizacion del historial de tareas

Visualizacion de propiedades de tarea

Para ver las propiedades de una tarea concreta:

1.

ORACLE

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

Haga doble clic en una tarea para abrirla.

Haga clic en el separador Propiedades situado a la derecha.
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Properties

Name

Task ID

Status

Schedule
Schedule Status
Priority

Task Type

Owner

Start Date
End Date

Duration

Actual Start Date
Actual End Date

Actual Duration

01 Consolidation Process Kick Off
01_Admin

Open

June close

Open

Medium

Parent Task

Casey Brown

Apr 10, 2020 7:00 PM
Apr 30, 2020 8:00 PM

20 days, 1 hour

Jun 15, 2020 9:38 PM

Visualizacidn de instrucciones

Para ver las instrucciones de tareas de una tarea concreta:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, en Tareas de

programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.

3. Haga clic en el separador Instrucciones situado a la derecha.

Instructions

Please b sure 1o aecess wikl for new closing procedure prior 1o each ity

5| A | @ O X

in RED. All

2 Cranges are highig

PIBCRSSArY PrEpArATIOn work must be completed before closing Sarts.

ORACLE
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Visualizacion de alertas de tarea

Para ver alertas de una tarea concreta:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, en Tareas de
programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.

3. Haga clic en el separador Alertas situado a la derecha.
Consulte también: Trabajar con alertas.

e | adiosy | © O X

-
\-\../I
Alerts 4+ v

1 test

o Open with user Alex Smith (Assignee) <+«
= Mo Restriction

)

g

[

il

Visualizacion del flujo de trabajo de equipo para una tarea

Para ver el flujo de trabajo de una tarea concreta:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, en Tareas de
programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abirirla.

3. Haga clic en el separador Flujo de trabajo situado a la derecha.
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Workflow

Assignee
.?® Kerry Lane

Approver1
'."‘@ %ase-. Brown

¢

Los equipos son listas de miembros definidos en el Gestor de tareas. Tras asignar un grupo o
equipo a un rol de tarea, cualquier usuario del equipo puede realizar el rol para dicha tarea.

Reclamacion de tareas

Cuando se asigna el rol de persona asignada a un equipo, cualquiera de los miembros puede
trabajar en la tarea y ejecutarla, pero solo después de que un miembro la haya reclamado.
Antes de la reclamacion, un miembro tendra acceso de visor implicito.

Cuando se asigna el rol de aprobador a un equipo, cualquiera de los miembros puede
aprobar la tarea sin tener que reclamarla primero. Sin embargo, cualquier miembro del equipo
puede reclamar la tarea, lo que impide que otros miembros la aprueben hasta que se libere.

Una vez reclamada una tarea, los demas miembros del equipo siguen teniendo la capacidad
de reclamarla. Si lo hacen, finalizara la reclamacién del usuario inicial, revocando asi la
capacidad de dicho usuario para realizar las funciones de la funcién y otorgando dicha
capacidad al miembro con la reclamacion mas reciente. La capacidad para reclamar una tarea
de otro miembro del equipo es necesaria para adaptarse a casos en los que se ha producido
una reclamacion, pero el usuario con la reclamacién no esta disponible para terminar las
funciones de la funcién (por ejemplo, debido a una ausencia inesperada).

Requerir accion de

Al asignar las funciones de persona asignada o aprobador, puede utilizar la opcion Requerir
accion de para especificar el requisito de autorizacion de las tareas. Puede solicitar que todos
los miembros del equipo autoricen la tarea antes de entregarla o aprobarla, o también puede
permitir a cualquier miembro del equipo que entregue o apruebe la tarea.

Usuarios principales

Puede asignar un miembro del equipo como usuario principal si lo desea. Cuando asigna un
usuario principal, se le otorga de manera predeterminada la reclamacion de las tareas de las
gue su equipo es la persona asignada o el aprobador.

Visualizacion de atributos de tarea

Para aplicar un atributo en una tarea concreta:
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1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, en Tareas de
programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.

3. Haga clic en el separador Atributos situado a la derecha.

o | submitTask  Actionsy | (O (5 X
Atributes

Control Type
Quarterly

EE Designed Effectively
Yes

Preventive or Detective
’ Detective

Visualizacion de preguntas sobre la tarea

Para ver preguntas sobre una tarea concreta o responderlas:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.

3. Haga clic en el separador Preguntas situado a la derecha.

5 | swmierask acons~ | @ ) X
Questions
Ml roles. »
p— ’; Kerry Lane
= v gnee
E!. Did you comply with all company policies?

Yes

Please identify any process improvements of non-value added
activities

Detective in process for dose period

Apr 12,2022 11:39 AM Casey Brown x
Oracle Close Products
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Adicidn de comentarios en tareas

Para ver comentarios de una tarea concreta:

ORACLE
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1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de

programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.

3. Haga clic en el separador Comentarios situado a la derecha.

| swmtrsx acoes+ | (© O X

Comments

Oracle Products, Solutions, and Services

There are no comments.

Orache is the only technology peovider with a complete suite of

Adicién de comentarios

En la pagina Tareas puede agregar comentarios para cualquier tarea y adjuntar referencias.
También puede agregar un archivo o URL de referencia a varias tareas al mismo tiempo
desde la pagina Tareas y crear comentarios.

La siguiente tabla describe las actividades que puede realizar dependiendo de su rol y el
estado de la actividad:

# Note:

Los usuarios con el mismo rol de acceso en una tarea pueden crear, suprimir y
administrar los comentarios de los demas.

Table 13-1 Permisos basados en rol y estado

Rol

Estado: Abierto con
persona asignada

Estado: Abierto con
aprobador

Estado: Cerrado

Persona asignada

*  Puede agregar
comentarios
*  Puede suprimir

comentarios en su

nivel

¢ Puede suprimir
comentarios que
ha creado

*  Puede agregar
comentarios

*  Puede suprimir
comentarios que
ha creado

Puede agregar
comentarios
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Table 13-1 (Cont.) Permisos basados en rol y estado
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Rol Estado: Abierto con Estado: Abierto con Estado: Cerrado
persona asignhada aprobador
Aprobador o Puede agregar o Puede agregar Puede ver comentarios
comentarios comentarios
¢ Puede suprimir ¢ Puede suprimir
comentarios que comentarios en su
ha creado nivel
e Puede suprimir
comentarios que
ha creado
Administrador, o Puede agregar o Puede agregar Puede agregar
Propietario de comentarios comentarios comentarios
programacion o +  Puede suprimir |+ Puede suprimir
Propietario de la cualquier cualquier
tarea comentario comentario

Para agregar comentarios

Siga estos pasos para agregar comentarios:

Visor o Puede agregar o Puede agregar Puede ver comentarios
comentarios comentarios
¢ Puede suprimir o Puede suprimir
comentarios que comentarios que
ha creado ha creado
\J
# Note:

e La carga masiva de un archivo o URL local en varias tareas crea un comentario,
ya que se debe asociar un adjunto a un comentario en el Gestor de tareas.

e Para que los usuarios puedan suprimir sus propios comentarios, un
administrador debe haber otorgado permiso activando el valor Permitir
supresiéon de comentarios. Los usuarios con el mismo rol en una tarea pueden
crear, suprimir y administrar los comentarios de los demas.

Consulte Permiso de supresiones de comentarios en Administracion de Financial
Consolidation and Close.

1. Desde la pagina Inicio, seleccione Tareas para ver las tareas y sus detalles.

2. Seleccione una tarea de su lista de trabajos o desde dentro de Tareas de programacion.
Haga clic en Acciones y, a continuacién, seleccione Abrir o haga doble clic en la tarea en

la pagina de la lista.

# Note:

La tarea seleccionada debe tener el estado Abierto, no Pendiente.

3. Haga clic en el separador Comentarios.

En el cuadro de texto, introduzca un comentario.
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# Note:

Para suprimir un comentario, seleccionelo y haga clic en Suprimir o seleccione
Acciones y, a continuacién, haga clic en Suprimir comentario.

Opcional: para agregar un archivo adjunto a un documento externo o una pagina web
para el comentario, seleccione una de las siguientes opciones:

* Haga clic en Adjuntar un archivo(icono con forma de clip) para examinar y
seleccionar un archivo como dato adjunto.

e Haga clic en Adjuntar un enlace(icono de enlace) para agregar la URL y el nombre
del dato adjunto.

Haga clic en Aceptar.

# Note:

Si desea agregar un adjunto (archivo o URL) a varias tareas a la vez, puede realizar
esta accién desde la vista Tareas de programacion. Resalte mas de una fila o
seleccione las tareas con la tecla MayUs para seleccionar las que desee. Haga clic
en Acciones, a continuacién, en Agregar referencia y seleccione Archivo o URL.

Visualizacion de tareas relacionadas

La seccién Tareas relacionadas permite ver el predecesor y los sucesores de una tarea. Las
tareas de predecesor/sucesor muestran las personas asignadas a la tarea y los propietarios
de la tarea para las tareas dependientes.

Las tareas relacionadas también muestran ejecuciones anteriores de la tarea en otras
programaciones. Esto permite ver comentarios o referencias de la tarea anterior, lo que puede
ayudarle a finalizar la ejecucion de la tarea actual. En la lista Tareas anteriores, puede hacer
clic en un nombre de tarea para iniciar el cuadro de didlogo Acciones de tarea para dicha
tarea y volver a asignar una tarea a otro usuario.

Para ver las tareas relacionadas:

1.

o & W Db

ORACLE

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

Haga doble clic en una tarea para abrirla.
Haga clic en el separador Tareas relacionadas a la derecha.
En Visualizacién, seleccione Predecesores 0 Sucesores.

Opcional: para ver informacién sobre una ejecucion anterior de la tarea, haga clic en una
tarea en la lista Tareas anteriores.

Opcional: para reasignar la tarea, haga clic en Reasignar y seleccione el usuario al que
desea asignarla.

Cuando termine, haga clic en Cerrar.
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& | semtTek Actossw |

Related Tashs
Displsy  Sutcessses
B
>
) 126 - Complete Gas...
om
L
(7] 03 Finalize Financials
. Wieh Assignos
o Foly 18, 2002 5:30 PM
= [
l o Darise Adams
- Assignes [Curees

Visualizacion de parametros

Para ver los pardmetros de una tarea concreta:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, en Tareas de
programacion.
2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.

3. Haga clic en el separador Parametros situado a la derecha.
o, | submitTask Actionse | () &) X
Parameters

PeopleSoft Product PS
Business Unit 0000

Ledger Group 4441266471

- .

Visualizacion del historial de tareas

El sistema mantiene un historial de las actividades incluidas en las tareas, el cual se puede ver
desde la pagina Historial. La pagina Historial de tareas muestra los componentes que se han
actualizado, el tipo de modificacion (por ejemplo, adicién, creaciéon o cambio), los valores
antiguos y los nuevos, el usuario que realizé el cambio y la fecha del mismo. Esta informacion

es de solo lectura.

Para ver el historial de tareas de una tarea concreta:
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En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacion, haga clic en Tareas de
programacion.

Haga doble clic en una tarea para abrirla.
Haga clic en el separador Historial de la derecha.

En la parte superior derecha de la pagina, seleccione una vista del historial: una vista de
lista muestra un marco temporal del historial que solo muestra los conceptos basicos,

, 0 la vista de tabla, para ver todos los valores.

Seleccione Marco temporal para ver el historial de todas las actividades, de hoy o de
los ultimos 7 dias.

Cuando termine, haga clic en Cerrar.

o | ApproveTask  RejeceTask  Actionsw | (<
History
Vv
i= @ Casey Brown a0ced a comment

D\ Casey Brown changed the status to Open (Approver)
» @ Carsery Brown submitied the Task
& Casey Brown changed the status. to Closed (Aborted)
a0 Casey Beown changed the status. to Open (Approver)
K 'C?\I Carsiry Brown submitted the Task

\0%) npe 2, 2022 a8 15352 A

a Casey Beown changed the status to Open [Assignee)

@

ey Brown rejected the Task

asey Beown changed the status. to Open (Approver)

iff)) Casey Brown answered Guestion 2
\2/ ape 12,2022 ot MSBE4 AM

1 subminied the Task

(ﬁ“l Casey Brown answered Question |
%) npe 2, 2022 a8 esamn ant

Administracion de tareas

Temas relacionados

Envio de tareas

ORACLE

Envio de tareas

Aprobacién o rechazo de tareas
Reasignacion de tareas
Cancelacion de tareas

Forzado de tareas al estado Cerrado

Cuando termine las acciones necesarias para la tarea, puede enviarla para que llegue a la
siguiente persona asignada a través del flujo de trabajo.

Para enviar tareas:

1.

Seleccione las tareas que necesita ejecutar.
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Para seleccionar varias tareas, pulse Ctrl y seleccione varias tareas, o pulse Mayus vy, al
mismo tiempo, haga clic en la primera y Ultima filas en un rango.

2. Haga clic en Enviar o seleccione Acciones y, a continuacion, Enviar.

3. Haga clic en Si para confirmar el envio. Una vez enviada, ya no es posible editar la tarea.

4. Revise los posibles errores y haga clic en Aceptar.

Aprobacion o rechazo de tareas

Para aprobar o rechazar tareas:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

2. Haga doble clic en una tarea para abrirla.
3. Realice una de estas acciones de la tarea:
e Haga clic con el boton derecho y seleccione Aprobar o Rechazar.
e Panel Acciones: En Establecer estado, seleccione Aprobar o Rechazar.
e Menu Acciones: haga clic en Aprobar o Rechazar.
Haga clic en Si en el cuadro de didlogo de confirmacion.

4. Revise los posibles errores y haga clic en Aceptar.

Reclamacion o liberacion de tareas

ORACLE

Puede reclamar y liberar una sola tarea o varias tareas a la vez en el Gestor de tareas. Los
usuarios que estan asociados a tareas a través de una asignacién de grupo o equipo pueden
reclamar o liberar tareas.

Una vez que se ha reclamado una tarea, otros miembros del equipo también pueden
reclamarla, pero si lo hacen, termina la reclamacion del usuario inicial, por lo que se revoca la
capacidad de ese usuario de realizar las funciones del rol, y se otorga al usuario que ha
realizado la ultima reclamacion.

La capacidad de reclamar una tarea de otro usuario es necesaria para dar cabida a aquellos
casos en los que se ha producido una reclamacion; sin embargo, el usuario con la
reclamacién no puede completar las funciones del rol (por ejemplo, por ausencia).

Cuando se reclama una tarea, la persona asignada cambia del equipo o grupo a la persona
gue ha realizado la reclamacién.

Cuando se libera una tarea, la persona asignada cambia de la persona que ha realizado la
liberacion al equipo o grupo.

Antes de que cualquier miembro del equipo reclame la tarea, todo el equipo recibe
notificaciones de correo electrénico. Después de que un miembro del equipo haya reclamado
la tarea, los correos electrénicos se envian al usuario activo en lugar de a todos los miembros
del equipo.

# Note:

Si el administrador del servicio ha activado la funcién de actualizacién masiva, puede
reclamar o liberar varias tareas a la vez.
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Reclamacion o liberacion de una tarea mediante el ment Acciones de tarea

Para reclamar o liberar una tarea desde el menu Acciones:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacion, haga clic en Tareas de
programacion.

Haga clic en la tarea que desea reclamar o liberar o seleccione la tarea y haga clic en el
icono Abrir.

En el menu Acciones, haga clic en Reclamar o en Liberar.
Aparecera un mensaje emergente solicitando confirmacion.

Haga clic en Si.
Aparecera un mensaje de confirmacién indicando que la tarea se ha reclamado o liberado
correctamente.

Haga clic en Cerrar para cerrar el cuadro de dialogo.

Revise y corrija los errores y, a continuacion, realice los mismos pasos de nuevo para
reclamar o liberar las tareas.

Reclamacion o liberacion de una tarea de la lista de tareas

Para reclamar o liberar tareas de la lista de tareas:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

Seleccione la tarea que desee reclamar o liberar.

Para realizar una seleccién mdltiple, pulse Ctrl para seleccionar aleatoriamente o pulse
Mayus mientras hace clic en la primera y la (ltima fila de un rango. Se resaltaran las
tareas seleccionadas.

En Acciones, haga clic en Actualizar y, a continuacion, en Reclamar o en Liberar.
Aparecerd un mensaje emergente solicitando confirmacion.

Haga clic en Si.

El cuadro de dialogo Resultados de la accién de tareas muestra informacion sobre el
estado, el nUmero de tareas seleccionadas, las tareas consideradas, las tareas
procesadas correctamente y las tareas incorrectas. Los estados son:

* Procesando
e Completado correctamente
e Completado con errores

Un indicador visual muestra el porcentaje de finalizacion. Para las tareas completadas
incorrectamente, el cuadro de didlogo muestra los errores. Puede hacer clic en el icono
Exportar a Excel y exportar los errores mostrados en un archivo de Excel.

Haga clic en Cerrar para cerrar el cuadro de dialogo.

Revise y corrija los errores y, a continuacion, realice los mismos pasos de nuevo para
reclamar o liberar las tareas.

Reasignacion de tareas

Las personas asignadas a las tareas pueden reasignar sus tareas a otros usuarios. Por
ejemplo, si una persona asignada tiene previsto estar fuera de la oficina por vacaciones,
puede volver a asignar sus tareas a otro usuario.

ORACLE
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Cuando se reasignan tareas, se envian inmediatamente notificaciones por correo electrénico a
los usuarios reasignados.

# Nota:

Solicitar reasignacion no esté disponible para administradores o responsables de
las tareas, ya que pueden editar la tarea para asignarla a otra persona asignada o
aprobador.

Para reasignar una tarea:

1.
2.

6.

Haga clic en Tareas en la pagina Inicio. A continuacién, haga clic en Lista de trabajos.

En la lista de trabajos, seleccione la tarea para la que se va a reasignar la
responsabilidad.

En la pagina Tarea seleccionada, seleccione Acciones y, a continuacion, haga clic en
Reasignacion de solicitud.

En Para el usuario, haga clic en Seleccionar usuario para seleccionar el usuario que va
asumir la responsabilidad de la tarea.

En Reasignar, seleccione la opcién adecuada:
* Solo tareas seleccionadas

e Tareas seleccionadas y futuras para transferir de forma permanente la
responsabilidad.

e Introduzca la justificacion para la transferencia de responsabilidad como, por
ejemplo, vacaciones, transferencia de roles, etc.

Haga clic en Aceptar.

Reapertura de tareas

Los administradores y los usuarios avanzados pueden volver a abrir las tareas cerradas y
abiertas. Si el administrador ofrece permiso, los otros usuarios, por ejemplo las personas
asignadas y los aprobadores, también pueden volver a abrir las tareas que estén en su flujo
de trabajo. Consulte Gestidn de configuracion del sistema del Gestor de tareas en
Administracién de Financial Consolidation and Close.

Para administradores y usuarios avanzados:

ORACLE

Si la tarea esta cerrada, se le dara la opcién de elegir el nivel de flujo de trabajo en el que
abrir la tarea. Por ejemplo, si vuelve a abrir una tarea donde la persona asignada es el
ADMINISTRADOR UNO y el Aprobador 1 es el ADMINISTRADOR DOS, tendréa la opcion
de devolver el flujo de trabajo al ADMINISTRADOR UNO o al ADMINISTRADOR DOS.
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« Silatarea est4 abierta, se revertird un nivel en el flujo de trabajo. Por ejemplo, si la tarea
esta abierta para el ADMINISTRADOR DOS, si la reabre, se revertira al
ADMINISTRADOR UNO.
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Approve Tk Culei
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ADMIN TWO Reopen Tink..  Cule0)
E, Mar 3N g CubeR

v | swmtrask aconse | © O X ..

Workflow
Assignee =
ADMIN ONE "
Mar 1, 2023 10:00 AM T
' (%)
Approver 1
ADMIN TWO @

Mar 9, 2023 10:00 AM

Consulte también Reapertura de tareas y Reapertura de tareas manuales y automatizadas en
Administracion de Financial Consolidation and Close.

Para usuarios:

Si la tarea se cierra o abre en una etapa de flujo de trabajo posterior, se volvera a abrir en el
flujo de trabajo del usuario. Por ejemplo, si la tarea esta abierta y actualmente la tiene el
Aprobador 2 y el Usuario dos la reabriera, se revertiria al estado Abierto con aprobador 1. Si el
Usuario uno la reabriera, la revertiria al estado Abierto con persona asignada.
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% | adomsv | © ® X
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Assignee Refresh Ctri+R
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Cancelacion de tareas

Los propietarios de tareas y el administrador de servicio pueden detener una tarea en
ejecucioén en cualquier momento. Al cancelar una tarea, su estado cambia a Cerrado. No se
pueden ejecutar las tareas pendientes con esta tarea como predecesor. Si tiene una
secuencia de tareas y desea cancelar toda la secuencia, puede cancelar la primera tarea.

Para cancelar una tarea en ejecucion:

1. Enlalista de tareas, seleccione una tarea que desea parar.

2. En el separador Propiedades, seleccione Acciones y, a continuacion, Abortar.

Forzado de tareas al estado Cerrado

ORACLE

Para detener una tarea y permitir que las demas tareas si se ejecuten, si es el responsable de
la misma o un administrador de servicio, puede forzar que una tarea en estado Abierto o
Error cambie a estado Cerrado. Por ejemplo, si hay una tarea automatizada con un error y lo
ha revisado, pero desea que el resto de tareas si se ejecuten, puede forzar el estado Cerrado.

Sugerencia:

Si no desea que se inicien el resto de tareas, elimine los vinculos del predecesor
antes de forzar el cierre de tareas.

Para forzar el estado Cerrado de una tarea:

1. Enlalista de tareas, seleccione la tarea que desea cerrar.

2. Enla pagina Propiedades, seleccione Acciones y, a continuacion, haga clic en Forzar
cierre de tarea.

El estado de la tarea cambia a Cerrado.
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Trabajo con tareas en Smart View

Temas relacionados

e Creacién de conexiones a extensiones de Smart View

e Actualizacién de tareas desde Smart View

Creacion de conexiones a extensiones de Smart View

ORACLE

Puede utilizar Oracle Smart View for Office para conectarse a la lista de trabajos y actualizar
las tareas del gestor de tareas, los asientos de Enterprise y el administrador de datos
adicionales en Excel.

Debe crear conexiones privadas para utilizarlas con las extensiones.

# Nota:

Antes de empezar, asegurese de que ha instalado Smart View y las extensiones de
Smart View para el Gestor de tareas , Enterprise Journals y el Gestor de datos
adicionales. Consulte Descarga e instalacion de clientes en Guia de introduccion
para administradores.

Para crear conexiones a las extensiones:

1. En el panel de Smart View, seleccione Conexiones privadas y, a continuacion, en la
parte inferior del panel, seleccione Crear nueva conexion.

2. Cuando se le solicite, seleccione Proveedor HTTP de Smart View para mostrar el
asistente de Agregar conexion.
Puede crear una conexion a la vez en el asistente.

3. En Agregar conexién - URL, utilice la siguiente sintaxis para la conexién privada y, a
continuacion, haga clic en Siguiente.

Para el Gestor de tareas:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/cm/svp

Para el administrador de datos adicionales:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/sdm/svp
Para Asientos de Enterprise:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/ej/svp

Cuando se le solicite, proporcione las credenciales de inicio de sesion: nombre de
dominio, nombre de usuario y contrasefia para conectarse.

En Agregar conexidn - Aplicacién/Cubo, vaya a la aplicacion y a la base de datos
gue desee utilizar, seleccionela y, a continuacion, haga clic en Siguiente.

En Agregar conexién - Nombre/Descripcidén, introduzca un nombre para la
conexion y una descripcion opcional.

Haga clic en Finalizar.

Repita estos pasos para crear otra conexion.
Consulte estos temas:
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— Actualizacion de tareas desde Smart View
— Actualizacion de formularios de datos adicionales en Smart View

— Trabajar con asientos de Enterprise desde Smart View

Actualizacion de tareas desde Smart View

ORACLE

Si utiliza Oracle Smart View for Office, puede trabajar directamente con las tareas y programas
del gestor de tareas.

Se muestran los programas y tareas para el periodo seleccionado. Solo puede ver las tareas y
programas para los que tiene autorizacion. Esta es la vista Mostrar mis tareas de la lista de
tareas, por lo que no se mostraran todas las tareas para las que tenga visibilidad. En funcién
de su rol actual (por ejemplo, persona asignada, preparador o aprobador), las opciones como
Aprobar o Rechazar cambiaran para coincidir con el rol asociado. Si tiene diferentes roles,
puede que tenga que iniciar sesion con el rol especifico para realizar distintas operaciones.

# Nota:

Antes de comenzar, debe instalar Smart View y la extension de Smart View para el
Gestor de datos, y crear una conexion privada para utilizarla con la extension.
Consulte Descarga e instalacion de clientes en Guia de introduccion para
administradores y Creacién de conexiones a extensiones de Smart View.

Si hace clic en un programa de la lista, el sistema mostrara una lista de las tareas en las que
esta trabajando actualmente. Una vez que se ha enviado o aprobado una tarea, esta deja de
aparecer en la lista.

Las acciones disponibles dependen de su rol de usuario:

- Persona Asignada: ejecutar la tarea
«  Aprobador: aprobar y rechazar la tarea
« Persona asighada o aprobador: reasignar la tarea

Por ejemplo, si envia una tarea que esta incompleta, después de responder unas preguntas,
se muestra un error de validacién al enviarla. Puede hacer doble clic en la tarea o fila para
abrir la tarea y terminar de completarla.

Para obtener mas informacién sobre el trabajo con Smart View, consulte Trabajar con Oracle
Smart View for Office.

Para actualizar tareas desde Smart View:

1. Inicie Excel, seleccione el separador Smart View y, a continuacion, Panel.
2. En el panel de Smart View, seleccione Conexiones privadas.

3. En el panel Conexiones privadas, seleccione la conexion del Gestor de tareas en el
menu desplegable.

4. Cuando se le solicite, proporcione las credenciales de inicio de sesion: nombre de
dominio, nombre de usuario y contrasefia para conectarse.

5. En Conexiones privadas, seleccione un programa.

6. Puede abrir la tarea de las siguientes formas:
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« En Nombre, haga doble clic en la tarea que desea ver y abra el cuadro de dialogo
Tarea.

« Utilice las siguientes opciones de la cinta de opciones Gestor de tareas o de la nueva
columna Acciones rapidas en una hoja de programacion:

— Abrir: abra los detalles de la tarea en el cuadro de dialogo Tarea. Puede utilizar
esta opcion Abrir como una alternativa a hacer doble clic en una fila de tarea en la
hoja de programacion para iniciar el cuadro de diadlogo Tarea.

Para las tareas integradas, utilice los enlaces de tarea embebidos disponibles en
los detalles de tarea dentro del cuadro de didlogo Tarea para desplazarse hasta
las tareas relevantes.

— Abrir en explorador: abra las tareas integradas en la aplicacién web dentro de un
explorador. Si no ha iniciado sesion en la aplicacion web en la sesion actual, se le
solicitara que establezca una conexion y que inicie sesibn como requisito de una
sola vez. Posteriormente, puede abrir las tareas integradas en el explorador, ver
los detalles de tarea y realizar las acciones necesarias.

— Abrir en Excel: abra los artefactos embebidos, como formularios y paneles, en
Excel. Los formularios se abren en una nueva hoja de trabajo dentro del mismo
libro de trabajo, y los paneles se abren en un libro de trabajo nuevo.

7. Seleccione la opcion adecuada para la tarea seleccionada:
e Enviar tarea
e Aprobar
 Rechazar

* Reasignar tarea
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Trabajar con datos adicionales

Consulte también:

o Descripcion general de procesos de datos adicionales

e Trabajo con formularios de datos adicionales

e Visualizacién de datos en el panel Andlisis de datos adicionales

e Carga en bloque de datos en recopilaciones

Descripcion general de procesos de datos adicionales

El Gestor de datos adicionales le ayuda a organizar, actualizar, editar y gestionar datos
adicionales, normalmente transacciones financieras. Es un sélido proceso de recopilacién de
datos ad hoc Utiles para notas al pie, declaraciones y detalles de apoyo.

1. Elusuario puede comenzar a abrir el formulario desde la lista de trabajos (Pagina inicial -
> Tareas -> Lista de trabajos) y, a continuacién, realizar las siguientes tareas:

e Carga datos manualmente una vez que se ha abierto el periodo o utiliza un archivo
CSV para importar datos de formulario. Los usuarios también pueden actuar sobre
cualquier accién que se vaya a realizar; por ejemplo, introduciendo comentarios y
respondiendo preguntas.

* Realiza la validacién y garantiza la exactitud de los datos.
e Envia datos para su aprobacion.

2. El usuario asignado como aprobador revisa y aprueba o rechaza los datos (puede haber
varios niveles de aprobacién).

3. Elusuario visualiza los datos resumidos después de que los datos se hayan aprobado
(segun la opcion de flujo de trabajo), y publica los datos.

También puede gestionar el proceso de recopilacién de datos y trabajar con formularios de
datos adicionales con la opcién Datos adicionales de Oracle Smart View for Office. Primero,
debe instalar la extension de Smart View para el Gestor de datos adicionales. Para instalar la
extension, consulte Descarga e instalacion de clientes en Guia de introduccién para
administradores.

Trabajar con formularios de datos adicionales

ORACLE

Temas relacionados:

e Acceso a formularios de datos adicionales

e Actualizacion de formularios de datos adicionales

e Gestion de formularios de datos adicionales

e Trabajo con formularios de datos adicionales en Smart View

e Visualizacién de datos en el panel Analisis de datos adicionales

e Carga en bloque de datos en recopilaciones
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Acceso a formularios de datos adicionales

Temas relacionados:
e Visualizacién de formularios de datos adicionales desde la pagina de inicio
e Visualizacién de la lista de trabajos para Gestor de tareas y Datos adicionales

e Visualizacion de formularios desde Tareas de datos adicionales

Visualizacion de formularios de datos adicionales desde la pagina de inicio

En la pagina Inicio se muestra un resumen de los formularios que tiene asignados y su estado
como, por ejemplo, Abiertos, Con retraso, Vencen hoy o Vencen en 7 dias. Un niimero a la
izquierda del estado indica el nUmero de tareas con ese estado.

Puede filtrar la lista de formularios por Afio y Periodo, o bien puede seleccionar Todo para
gue se muestren los elementos de cualquier afio o periodo en la lista de trabajos.

Desde Tareas en la pagina de inicio, puede ver estas tareas y sus detalles:

e En Lista de trabajo se muestran todas las tareas para un PDV especificado que pueda
ver. Las alertas y sus estados también se muestran en la parte superior de la lista en la
pagina Lista de trabajo y en el panel Resumen.

e Tareas de datos adicionales muestra las tareas para el administrador de datos
adicionales.

e En Tareas de programacién se muestran las tareas del Gestor de tareas.

e Alertas muestra una Lista de alertas y le permite crear alertas y trabajar en ellas.

Visualizacion de la lista de trabajos para el Gestor de tareas y el Gestor de datos

adicionales

ORACLE

La lista de trabajos muestra todas las tareas de un programa o una plantilla seleccionados
para un PDV especificado para el que tiene autorizacién de visualizacién, incluidas las tareas
para el Gestor de tareas y el Gestor de datos adicionales. Las tareas se muestran y se pueden
filtrar facilmente para visualizar Gnicamente aquellas en las que esta interesado.

El administrador crea un programa que contiene las fechas seleccionadas para la tarea.

Se muestra un resumen del estado de todas las tareas/formularios o de mis tareas, asi como
un panel para el origen de las tareas/formularios.

En la lista de trabajos, puede realizar las siguientes tareas:

e Exportar a Excel

e Tareas abiertas

e Enviar tareas

e Forzar el cierre o la cancelacién de una tarea
e Reasignar una tarea

Capacidad de filtrado y busqueda

Un método sencillo de filtrar los elementos en su lista es usar el campo Buscar. Buscara en
cualquiera de las columnas mostradas de la lista, excluyendo las fechas y columnas basadas
en iconos. Por ejemplo, puede buscar un usuario para ver todos los elementos en los que se

14-2



ORACLE

Capitulo 14
Trabajar con formularios de datos adicionales

le ha nombrado persona asignada o aprobador (en el caso del Gestor de tareas) y preparador
o aprobador (en el caso del Gestor de datos adicionales). La busqueda devolvera cualquier
elemento en el que se encuentre el término de bldsqueda en cualquiera de las columnas
mostradas.

También puede utilizar la capacidad de filtrado especifica para acceder a determinados
elementos con la barra Filtro o haga clic en Agregar filtro y, a continuacion, establezca los
filtros que desee por atributo.

Para ver la lista de trabajos:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas. Haga clic en Lista de trabajos.

Opcional: En Buscar, realice los siguientes pasos para buscar una tarea:

e Haga clic en el icono Tareas EI para alternar la visualizacion entre Todas las tareas y
Mis tareas.

« Escriba el nombre de la tarea necesaria. Puede buscar en cualquier campo (de texto o
numérico) de la lista de trabajos, excepto por Fecha.

Opcional: haga clic en el icono Filtro junto a Buscar para ocultar o mostrar la barra de
filtro. Haga clic en EI en el lado derecho de la barra de filtro para borrar todos los filtros.

Opcional: use la lista desplegable del lado superior derecho para seleccionar todos los
filtros que desee utilizar para gestionar la lista de trabajos:

* Tipo

*  Nombre

e Descripcién

* Estado (detallado)

* Estado

* Mi fecha de finalizacién

Opcional: Haga clic en los siguientes nombres de dimensién para modificar el PDV:
* Afo

* Periodo

* Vencimiento: (No se ha seleccionado ninguno, Con retraso, Siete dias u Hoy)
« Estado: (No se ha seleccionado ninguno, Cerrado, Abierto o Pendiente)

e Origen: (Alertas, Tareas, Formularios, Asientos o Solicitud de reasignacion)

# Nota:

Haga clic en varias entradas para agregar varias opciones. Haga clic de nuevo
en la entrada seleccionada para eliminarla de la lista.

Opcional: haga clic en EI junto a una tarea para abrir una tarea seleccionada y ver sus
detalles. Seleccione los iconos para agregar o modificar opciones, como Propiedades,
Instrucciones, Alertas, etc.

En Acciones, puede realizar una de las siguientes acciones:

- Enviar tarea. Consulte Envio de tareas.
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* Cancelar tarea: cancele una tarea, en lugar de realizar un cierre forzado, para impedir
gue los sucesores continden y mantener el proceso en movimiento.

— Cuando se cancela un predecesor Finalizar para iniciar o Finalizar error para
iniciar, sus sucesores permanecen como Pendiente. Para mantener el proceso en
movimiento, tiene que editar los sucesores para eliminar el predecesor cancelado
e iniciar los sucesores.

— Cuando se cancela un predecesor Finalizar para finalizar o Finalizar error para
finalizar, para mantener el proceso en movimiento, el responsable de la tarea, el
responsable del programa o administrador tiene que forzar un cierre del sucesor.

» Forzar cierre de tarea: fuerce una tarea que tenga el estado Abierto o Error para
gue cambie a Cerrado.

* Reasignacion de solicitud: para reasignar una tarea a otro usuario de forma
temporal o permanente.

 Refrescar

Visualizacion de formularios desde Tareas de datos adicionales

ORACLE

En la pagina Tareas de datos adicionales, puede buscar y filtrar las tareas. Puede cambiar las
vistas para mostrar una representacion visual de los datos o mostrar los datos como filas y
columnas.

Para ver formularios desde la pagina Tareas de datos adicionales:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.
Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.

Opcional: En Buscar, escriba el nombre del formulario necesario. Buscara en todas las
columnas de la lista, excepto para las fechas y cualquier columna basada en iconos.

Seleccione los valores Intervalo de recopilacién, Ao, Periodo y Plantilla para el
formulario. Si selecciona varios valores en estos elementos que estan utilizando el mismo
PDV, se muestran todos los formularios de todas las plantillas para ese PDV.

Opcional: cree un filtro para ver los formularios. Consulte Trabajo con filtros.

]
Opcional: En la parte derecha de la pantalla, haga clic en el icono == y seleccione una
vista. Consulte Trabajar con vistas.

Establecer usuario: establezca el usuario para cada nivel de flujo de trabajo como:
Preparador, Aprobador o Integrador (Tareas de datos adicionales - Acciones -
Establecer usuario)
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Preparer

Approver 1
Approver 2
Approver 3
Approver 4
Approver 5
Approver &
Approver 7
Approver 8
Approver 9

Approver 10

Integrator

8. Establecer estado: establezca el estado del formulario como: Enviar, Aprobar,
Rechazar o Contabilizar (Tareas de datos adicionales - Acciones - Establecer
estado)

Set Status 2 Cose

® All Forms (1) Set

Selected Forms (0)

Status

Submit
Approve
Reject
Post

Consulte también Visualizacion de formularios de datos adicionales.

Actualizacion de formularios de datos adicionales

Temas relacionados:

e Visualizacién de propiedades de formulario

e Visualizacion de instrucciones

e Visualizacion de alertas

e Visualizacién del flujo de trabajo

e Visualizacién de preguntas sobre el formulario

e Visualizacién y adicién de comentarios en formularios

*  Visualizaciéon del historial de formulario

Visualizacion de propiedades de formulario

Para ver las propiedades del formulario:
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En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.
Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.
Haga doble clic en un formulario para abrirlo.

Haga clic en el separador Propiedades situado a la derecha.
submit  Actions~ | (D) () X
Properties

Hame Prod_Custom_Form

I Description  Prod_Custom_Form
Data Collection Perfod 2021 Dec FCCS_Contribution FCCS_Total

Data Source
E." Status Open with Preparer
’ Start Date Dec 30, 2021

End Date Jan 4, 2022

R* Actual Start Date  Dec 30, 2021

Actual End Date

Visualizacion de instrucciones

Para ver instrucciones de un formulario concreto:

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.

Haga doble clic en un formulario para abrirlo.

Haga clic en el separador Instrucciones situado a la derecha.

Submit  Actionsw | ©@® X

Instructions

Experiente the benefits of being an Oracle reference As an Orathe CUSIOMEY, your Srganization keads the way in leveraging cloud
technologies 10 dHCOVEr niew ways 10 S0apt. anticipate, and uniodk néw strategies for thriving in an ever-changing world. Now,
maie than ever, your peers want 1o kearn from the expersences of athers just ke them—and you

References
0
|

& AUDIT CHANGES .ang
@ Oracie References

2

=

Visualizacion de alertas

ORACLE

Para ver alertas de un formulario concreto:

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.

Haga doble clic en un formulario para abrirlo.

Haga clic en el separador Alertas situado a la derecha.
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Consulte también: Trabajar con alertas.

submit  Actionsv | (O) (3) ¥
Alerts + -
I SYSTEM MAINTENACE

Open with user Barry Clark (Assignee)
— Mo Restriction

(]

£

© 0 m

Visualizacion del flujo de trabajo

Para ver el flujo de trabajo de un formulario concreto:

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.

1
2
3. Haga doble clic en un formulario para abrirlo.
4

Haga clic en el separador Flujo de trabajo situado a la derecha.

submit  actionsv | () B X

Workflow
Preparer
Mike Smith
Dec 31, 2021
- Approver 1
Barry Clark
E':, Jan 5,2022
’ Integrator

Mike Smith
Jan 4, 2022

Visualizacion de preguntas sobre el formulario

Para ver preguntas sobre un formulario concreto:

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.

1.
2.
3. Haga doble clic en un formulario para abrirlo.
4.

Haga clic en el separador Preguntas situado a la derecha.

ORACLE
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submit  Actions~ | (3) (3) X

Questions

Mike Smith

E! Preparer

’- What Is the process of data analysis? What steps
do you take to solve a business problem? What is

your process when you start a new project?

Visualizacion y adicion de comentarios en formularios

ORACLE

Para ver comentarios de un formulario concreto:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas.

2. Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.
3. Haga doble clic en un formulario para abrirlo.
4.

Haga clic en el separador Comentarios situado a la derecha.
Submit  Actions v | »

Commaents.

ki Semith, (Adrmicinrator)

’ Ape W, 2002 kAT AM

Test Comment - Rieview [t 33 Agures

- & SOM form Wstpng

Adicion de comentarios

En la pagina Tareas puede agregar comentarios sobre cualquier formulario de datos adicional
y adjuntar referencias. También puede agregar un archivo o URL de referencia a varios
formularios al mismo tiempo desde la pagina Tareas y crear comentarios.

# Note:

También puede acceder al formulario de datos adicionales desde Pagina de inicio
- Tareas — Tareas de datos adicionales.

La siguiente tabla describe las actividades que puede realizar dependiendo de su rol y el
estado de la actividad:
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Los usuarios con el mismo rol de acceso en un formulario pueden crear, suprimir y

gestionar los comentarios de los demas.

Table 14-1 Permisos basados en rol y estado

comentarios

¢ Puede suprimir
comentarios que
ha creado

Rol Estado: Abierto con Estado: Abierto con Estado: Cerrado
preparador aprobador/integrador
Preparador o Puede agregar o Puede agregar Puede agregar
comentarios comentarios comentarios
¢ Puede suprimir o Puede suprimir
comentarios en su comentarios que
nivel ha creado
¢ Puede suprimir
comentarios que
ha creado
Aprobador/ o Puede agregar o Puede agregar Puede ver comentarios
Integrador comentarios comentarios
¢ Puede suprimir e Puede suprimir
comentarios que comentarios en su
ha creado nivel
*  Puede suprimir
comentarios que
ha creado
Administrador * Puede agregar *  Puede agregar Puede agregar
comentarios comentarios comentarios
*  Puede suprimir *  Puede suprimir
cualquier cualquier
comentario comentario
Visor ¢ Puede agregar o Puede agregar Puede ver comentarios

comentarios

*  Puede suprimir
comentarios que
ha creado

Para agregar comentarios:

1. En Pagina inicial, seleccione Tareas.

2. Seleccione un formulario de datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos

adicionales.

3. Haga clic en el separador Comentarios.

4. En el cuadro de texto, introduzca un comentario.

# Note:

Para suprimir un comentario, selecciénelo y haga clic en Suprimir o seleccione
Acciones y, a continuacién, Suprimir comentario.

5. Opcional: para agregar un archivo adjunto a un documento externo o una pagina web
para el comentario, seleccione una de las siguientes opciones:
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e Haga clic en Adjuntar un archivo(icono con forma de clip) para examinar y

seleccionar un archivo como dato adjunto.

del dato adjunto.

Haga clic en Aceptar.

Visualizacion del historial de formulario

Haga clic en Adjuntar un enlace(icono de enlace) para agregar la URL y el nombre

El sistema mantiene un historial de las acciones de formulario, que puede ver en el cuadro de
dialogo Formulario. El historial muestra el usuario, la fecha, la accion y la diferencia de los
cambios realizados en el formulario.

Cuando se vuelve a desplegar el formulario, la accién de supresion de comentario no se

muestra en el historial. Es decir, no genera una auditoria para la supresion de comentario. Sin
embargo, aparece una auditoria para el restablecimiento de formulario.

Para ver el historial de un formulario concreto:

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.
Haga clic en el separador Tareas de datos adicionales situado a la izquierda.
Haga doble clic en un formulario para abrirlo.

Haga clic en el separador Historial de la derecha.
Submit  Actions v | ) X

]

|'/Q_\_ Mk SmIth soded (MmNt

Lo A, ) Mike Smith 5aded slert SYSTEM MANTEMACE
i

Gestion de formularios de datos adicionales

Temas relacionados:

ORACLE

Creacion de formularios ad hoc de datos adicionales

Envio, aprobacion, rechazo o contabilizacion de formularios de datos adicionales
Visualizacién de formularios de datos adicionales

Almacenamiento de vistas de datos adicionales

Introduccion de datos en formularios de datos adicionales

Busqueda de registros en formularios de datos adicionales

Supresioén de todos los registros de las secciones de detalles
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Creacion de formularios ad hoc de datos adicionales

Al crear plantillas de formularios de datos adicionales, los administradores pueden especificar
si la plantilla se puede utilizar para crear formularios ad hoc y, a continuacion, seleccionar los
usuarios, los grupos o los equipos que puedan crearlos. Los usuarios a los que se les hayan
asignado derechos de seguridad adecuados pueden, a continuacién, crear formularios de
datos adicionales desde la plantilla segun sea necesario.

# Nota:

Es necesario desplegar la plantilla para que pueda crear un formulario ad hoc.

Para crear un formulario ad hoc de datos adicionales:

1. En Tareas, seleccione Tareas de datos adicionales.

2. Seleccione el Intervalo de recopilacién y, a continuacion, seleccione miembros para el
PDV.
Las dimensiones de PDV dependen del intervalo de recopilacidon que esta seleccionado.

3. EnPlantilla, seleccione la plantilla para que se va a crear el formulario ad hoc.

4. Haga clic en el icono Crear formulario ad hoc (+) para crear un formulario ad hoc.
Aparecerd la pagina Crear formulario ad hoc.

El Periodo y el Nombre de plantilla aparecen seleccionados en la lista Formularios y son
de solo lectura. El Nivel de aprobacion y el nimero de filas de aprobador se muestran
segun los niveles y las rutas de aprobacién que haya predefinido el administrador en la
plantilla.

5. Resalte la ruta de aprobacién que desee y haga clic en Aceptar. Si no se ha definido una
ruta de aprobacion, puede seleccionar los aprobadores y los integradores
correspondientes. Si se ha definido una Unica ruta de aprobacién para usted en una
plantilla, esa ruta de aprobacion esta seleccionada de forma predeterminada y no se
puede modificar. Si se han configurado varias rutas de aprobacién para usted, seleccione
la que sea aplicable para el formulario ad hoc que esta creando.

# Nota:

El preparador y el aprobador de la plantilla no pueden ser el mismo para la
creacion del formulario ad hoc.

6. Haga clic en Aceptar.

Se crea y abre el formulario ad hoc para la entrada de datos.

Envio, aprobacion, rechazo o contabilizacion de formularios de datos adicionales

ORACLE

Después de introducir los datos para el formulario, puede seleccionar una accion disponible;
por ejemplo, Enviar, Aprobar o Rechazar. También puede seleccionar varios formularios en
la lista Tareas de datos adicionales mediante la opcién Establecer estado en Acciones,
realizar una accién en la seleccion y hacer que se actualicen todos los formularios
seleccionados.

Para seleccionar una accion para los formularios:
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1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas.

2. Seleccione un formulario de datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos
adicionales.

3. Seleccione una accion disponible. Por ejemplo, Enviar, Aprobar o Rechazar.

Para seleccionar una accion mediante la opcion Establecer estado:

1. Seleccione un formulario en Tareas de datos adicionales.

Para seleccionar varios formularios, pulse Ctrl y seleccione varios formularios, o pulse
Mayus y, al mismo tiempo, haga clic en la primera y la Ultima fila de un rango.

2. En lalista desplegable Acciones, seleccione Establecer estado.

3. En el menu desplegable Estado, seleccione el estado necesario. Los estados disponibles
son Enviar, Aprobar, Rechazar y Contabilizar.

4. Haga clic en Establecer.

En el cuadro de didlogo Resultados de la accién de formulario se muestran los resultados
del estado.

e Sino hay ningln error, se mostrara el estado Completado correctamente.

e Si hay algun error, se mostrara el estado Completado con errores con los mensajes
de error.

Visualizacion de formularios de datos adicionales

Cuando los formularios de datos adicionales tienen varias secciones, cada seccion se muestra
como un separador dentro de la cabecera del formulario. Las subrecopilaciones se muestran
en separadores horizontales. Los nombres de subrecopilaciones muestran un maximo de 30
caracteres seguidos de puntos suspensivos (...). Puede pasar el cursor por encima del texto
para ver el nombre completo. También puede expandir o contraer la seccion de cabecera o de
detalles para hacer un mejor uso del estado real.

A continuacién, se muestra un ejemplo de un formulario con varias secciones y
subrecopilaciones.

J=) Loan Collection FORM | seomn [ oot ¥ vt f o]

Adal FCCs o

GAN SUNMARIZATION

- Name

oan Account

iii

Category

LOAN SUMMARIZATION Detafs 1~ LOAN SUNMARIZATION Dctals 2 LOAN SUMMARIZATION Defals 3 LOAN SUMMARIZATION Detals & LOAH SUNMARIZATION, Deialls § 2]
4 summary ® o g
Account Type  Auto Deduction Premium Paid Amt Balance Amount
Overdrat -
savings

Corporats.

[
-
Saiogs W
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Para ver formularios de datos adicionales:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas.

2. Seleccione un formulario de datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos
adicionales.

3. Si el formulario tiene varias secciones, cada seccidn se muestra como un separador
dentro de la cabecera del formulario. Haga clic en un separador de seccién para ver el
contenido del formulario.

4. Expanda o contraiga la seccién de cabecera o de detalles.

e Hagaclic en el icono

-

situado a la derecha de la seccion de cabecera para expandir o contraer la seccion.
* Hagaclic en las flechas para expandir o contraer la seccién de detalles.

Consulte también: Visualizacion de formularios desde Tareas de datos adicionales.

Almacenamiento de vistas de datos adicionales

Al trabajar con datos adicionales, puede aplicar filtros, especificar y ordenar columnas y, a
continuacion, guardar la vista ajustada. Puede ver todas las vistas guardadas desde el menu
Administrar vistas.

Un administrador o un usuario avanzado también pueden publicar una vista para hacer que su
version privada quede a disposicién de otros usuarios. La vista guardada se duplica, lo que
produce una versién privada y una publica. En la versidn publica aparece una marca de
verificacion en la columna Publica.

En una vista guardada publicada, un administrador o un usuario avanzado también pueden
establecer esa vista como predeterminada, de modo que esté disponible para todos los
usuarios de ese tipo de vista, y seleccionarla como predeterminada cuando un usuario abra
ese tipo de vista.

Para guardar y gestionar vistas:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Aplicacion y, a continuacion, haga clic en Datos
adicionales.

2. Ajuste la vista para ver los datos que desea. Para guardar una vista, haga clic en Guardar
vista en la parte superior del cuadro de dialogo.

3. En el cuadro de didlogo Guardar vista, introduzca un Nombre, una descripcién
(opcional), y haga clic en Aceptar.

4. Para ver todas las vistas guardadas, seleccione el separador Gestionar vistas.

5. Para publicar una vista y hacer que la version privada esté disponible para los usuarios,
haga clic en Publicar, o bien seleccione Acciones y, a continuacion, Publicar.

6. Para definir la vista como predeterminada, haga clic en Establecer valor
predeterminado, o bien seleccione Acciones y, a continuacion, Establecer valor
predeterminado.

Introduccion de datos en formularios de datos adicionales

Puede introducir datos en formularios de datos adicionales mediante estos métodos:

e Introduccién manual
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Importacién desde un archivo

Introduccion mediante Excel

Los datos se almacenan en su formato base segun los detalles con que se hayan introducido.
Por ejemplo, si introduce $123.456,789 en un campo de moneda con formato de dos digitos
decimales y sin separador de miles, el nimero se almacena como 123456,789, pero se
mostrara de nuevo como $123456,79.

Las columnas y filas de los formularios se muestran en el modo de entrada de datos. Puede
seleccionar la entrada en la barra del PDV para la entrada de datos. Si se definen varias
secciones de entrada de datos en la plantilla de formulario, se muestra el separador de
entrada de datos correspondiente para cada seccion.

Si importa datos, puede usar tanto la opcion Reemplazar como Actualizar.

Reemplazar: borra todos los datos dentro del formulario y los reemplaza por los valores
del archivo de origen. Todos los campos que no aparezcan en el archivo de origen estaran
en blanco en el formulario tras el proceso de importacion.

Actualizar: actualiza solo los valores incluidos en el archivo de origen. El resto de valores
no se ven afectados.

Para introducir datos en los formularios Datos adicionales:

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Seleccione un formulario de datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos
adicionales.

Introduzca los datos para el formulario:

e Siel formulario tiene una seccidn de cabecera, puede introducir los datos en los
campos en la cabecera.

e Siel formulario tiene secciones de detalles, haga clic en Agregar (+) para agregar
filas de detalles e introducir datos.

# Nota:

Los siguientes valores no se pueden utilizar como datos en los atributos de
clave:

—  #Workflow
— #Collection
—  #SubCollection

Opcional: Haga clic en Refrescar para refrescar los datos del formulario.

Cuando haya terminado de introducir los datos, seleccione una accion disponible. Por
ejemplo, Enviar, Aprobar o Rechazar.

Opcional: en la lista desplegable Acciones (...) de la seccion de detalles, seleccione
Imprimir para imprimir el formulario.

Opcional: en la lista desplegable Acciones (...) de la seccion de cabecera, seleccione
Importar para importar los datos del formulario.

a. Haga clic en Examinar y navegue al archivo que desea importar.
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b. Seleccione una de estas opciones: Reemplazar para borrar todos los datos y
reemplazarlos por los del archivo de origen, o Actualizar para actualizar solo los
datos que estan incluidos en el archivo de origen.

c. Seleccione un Formato de fecha en la lista desplegable de los formatos de fecha
permitidos.

d. Seleccione un Delimitador de archivo para el archivo de importacion: Coma,
Separador, u Otro. Si selecciona Otro, especifique el delimitador en el cuadro de
texto.

e. Haga clic en Importar y, a continuacion, en la pantalla Resultados, haga clic en
Aceptar.

Para borrar la informacion y seleccionar otro archivo para importarlo, haga clic en
Restablecer.

Opcional: para exportar los datos del formulario, en la lista desplegable Acciones (...) de
la seccién de detalles, seleccione Exportar a Excel y siga las peticiones de datos.

# Nota:

El control de basqueda en el cuadro de dialogo de referencia de dimensién esta
parcialmente visible, ya que el desplazamiento horizontal no funciona en ninguna de
las versiones de Mozilla. Utilice Chrome o Safari como solucién alternativa.

Busqueda de registros en formularios de datos adicionales

Puede utilizar el campo Buscar para realizar blisquedas rapidas de registros en las secciones
de detalles de recopilaciones y subrecopilaciones de los formularios Datos adicionales. Puede
realizar busquedas en cualquier campo (de Texto, Lista 0 NUmero) de la cuadricula de datos,
excepto en Fecha y hora. Por ejemplo, puede buscar la palabra "Interés" para ver todos los
registros cuyo valor incluye Interés, como en el caso de Interés simple o Interés a pagar.

Para realizar busquedas de registros:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Seleccione el formulario Datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos
adicionales.

En la seccion Detalle, introduzca los criterios de busqueda en el campo Buscar y pulse
Intro.
Para restablecer la lista y mostrar todos los registros, suprima los criterios de busqueda.

Supresion de todos los registros de las secciones de detalles

ORACLE

Puede suprimir todos los registros de la seccion de detalles o de las subrecopilaciones en los
formularios Datos adicionales.

Para suprimir todos los registros:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas.

Seleccione el formulario Datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos
adicionales.

En la lista desplegable Acciones de la seccion Detalles, haga clic en Suprimir todo.
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Se mostrara un mensaje Suprimir confirmacion: "Esto suprimira los datos de esta
seccion de formulario. ¢ Desea continuar?".

Haga clic en Si.

Se suprimiran todos los registros de la cuadricula y se guardara el formulario.

Trabajo con formularios de datos adicionales en Smart View

Temas relacionados:

Creacién de conexiones a extensiones de Smart View

Actualizacion de formularios de datos adicionales en Smart View

Creacion de conexiones a extensiones de Smart View

Puede utilizar Oracle Smart View for Office para conectarse a la lista de trabajos y actualizar
las tareas del gestor de tareas, los asientos de Enterprise y el administrador de datos
adicionales en Excel.

ORACLE

Debe crear conexiones privadas para utilizarlas con las extensiones.

# Nota:

Antes de empezar, asegurese de que ha instalado Smart View y las extensiones de
Smart View para el Gestor de tareas , Enterprise Journals y el Gestor de datos
adicionales. Consulte Descarga e instalacion de clientes en Guia de introduccion
para administradores.

Para crear conexiones a las extensiones:

1.

En el panel de Smart View, seleccione Conexiones privadas y, a continuacién, en la
parte inferior del panel, seleccione Crear nueva conexion.

Cuando se le solicite, seleccione Proveedor HTTP de Smart View para mostrar el
asistente de Agregar conexion.
Puede crear una conexion a la vez en el asistente.

En Agregar conexidén - URL, utilice la siguiente sintaxis para la conexion privada y, a
continuacion, haga clic en Siguiente.

e Para el Gestor de tareas:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/cm/svp

e Para el administrador de datos adicionales:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/sdm/svp

e Para Asientos de Enterprise:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/ej/svp

e Cuando se le solicite, proporcione las credenciales de inicio de sesién: nombre de
dominio, nombre de usuario y contrasefia para conectarse.

* En Agregar conexioén - Aplicacién/Cubo, vaya a la aplicacion y a la base de datos
gue desee utilizar, seleccionela y, a continuacion, haga clic en Siguiente.
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En Agregar conexién - Nombre/Descripcidn, introduzca un nombre para la
conexién y una descripcion opcional.

Haga clic en Finalizar.

Repita estos pasos para crear otra conexion.
Consulte estos temas:

— Actualizacion de tareas desde Smart View
— Actualizacion de formularios de datos adicionales en Smart View

— Trabajar con asientos de Enterprise desde Smart View

Actualizacion de formularios de datos adicionales en Smart View

Si utiliza Oracle Smart View for Office, puede trabajar directamente con formularios del
administrador de datos adicionales.

Se muestran los programas y tareas para el periodo seleccionado. Solo puede ver los
formularios para los que tiene autorizacion. En funcién del rol actual, las opciones disponibles
como, por ejemplo, Guardar datos, Aprobar o Rechazar, cambiaran para coincidir con el rol
asociado. Si tiene diferentes roles, puede que tenga que iniciar sesion con cada rol para
realizar distintas operaciones.

# Nota:

Antes de empezar, debe instalar Smart View y la extension de Smart View para el
Gestor de datos adicionales, asi como crear una conexion privada para utilizarla con
la extension. Consulte Descarga e instalacion de clientes en Guia de introduccion
para administradores y Creacion de conexiones a extensiones de Smart View.

# Nota:

Para configuraciones regionales que no sean inglés, la opcién Valor
predeterminado de la lista desplegable Idioma de Smart View no esta soportada en
la extension de Smart View para Datos adicionales.

En Smart View puede realizar estas tareas de datos adicionales:

ORACLE

Ver una lista de trabajos de los formularios que debe emplear para la preparacion, la
aprobacion y la contabilizacion.

Ver una lista de las recopilaciones del sistema para las que tiene derechos de
visualizacion.

Aplicar filtros a los datos recopilados como parte del proceso de recopilacién de datos.

Todos los filtros de lista que ha creado previamente para datos adicionales estan
disponibles en Smart View.
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# Nota:

Solo podré visualizar los formularios y las opciones disponibles en sus derechos de
acceso de seguridad.

Trabajar con formularios de datos adicionales

Para trabajar con el administrador de datos adicionales mediante Smart View:

1.
2

8.

Inicie Excel, seleccione el separador Smart View y, a continuacion, Panel.
En el panel de Smart View, seleccione Conexiones privadas.

En el panel Conexiones privadas, seleccione la conexion Gestor de datos adicionales en
la lista desplegable.

Cuando se le solicite, proporcione las credenciales de inicio de sesion: nombre de
dominio, nombre de usuario y contrasefia para conectarse.

Seleccione la banda Datos adicionales y, a continuacién, haga clic en Refrescar.
Se muestran los nodos Lista de trabajo y Recopilaciones.
En Lista de trabajo, seleccione un formulario en la lista de formularios.

e Cada formulario es un nodo padre con el formato: <Form Name> - <Workflow
Dimension: Member 1>| <Workflow Dimension: Member 5>

Ejemplo: Formulario de detalles de deuda — Nueva York

e Pase el cursor por encima del formulario para mostrar informacion adicional con el
formato: <Form Name> - <Workflow Dimension: Member 1>| <Workflow Dimension:
Member 5> (<Responsible role> - <Due Date>), <Frequency Dimension: Member
1>| <Frequency Dimension: Member 4>.

Ejemplo: Detalles del préstamo — Entidad: LE101 | Cuenta: Ventas (Preparador — Ene
10, 2020), Afio: 2020 | Periodo: Ene | Escenario: Real

a. Haga doble clic en el nodo de hoja para ver la cabecera del formulario o la seccién de
resumen. Cada seccion es un nodo de hoja con el formato: <Section name>.

Ejemplo: Entrada de datos de recopilacién de préstamos

b. Haga clic en la seccién de cabecera para ver la seccion de detalles en Excel. Puede
ver o modificar formularios, responder preguntas e introducir comentarios:

Cada seccion de detalles o subrecopilaciéon se muestra en una hoja de trabajo
independiente.

En Recopilaciones, seleccione el intervalo en la lista de intervalos de recopilacion.

Cada nodo de lista muestra primero el intervalo de recopilacién y, a continuacion, las
recopilaciones y las subrecopilaciones.

# Nota:

Solo se muestran las recopilaciones que contienen datos para cada periodo de
recopilacion de datos.

Cuando haya terminado, seleccione la opcién adecuada para el formulario elegido:
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* Guardar datos
*  Enviar datos

e Aprobar

* Rechazar

* Contabilizar datos

Visualizacion de datos en el panel Analisis de datos adicionales

El panel Analisis de datos adicionales contiene los detalles de las recopilaciones y las
subrecopilaciones, lo cual facilita la visualizacion y el filtrado de la informacion. También puede
seleccionar y ordenar columnas, asi como guardar listas.

Para ver recopilaciones en el panel Andlisis de datos:

1.
2.
3.

En la pagina de inicio, haga clic en Datos.
En la parte izquierda, haga clic en Andlisis de datos adicionales.

En la lista desplegable Recopilacién, seleccione una recopilacion/subrecopilacion y el
periodo de recopilacién de datos (combinacion de miembros de dimension de frecuencia)
para el que desee acceder a los datos y analizarlos.

Por ejemplo:
Nombre de recopilacion: Detalles de deudas

Parametros de Periodo de recopilacion de datos: Afio: 2020, Periodo: Abril, Escenario:
Real

Opcional: haga clic en Agregar filtro e introduzca un valor de filtro. Los filtros disponibles
se basan en la recopilacion que haya seleccionado. Consulte Trabajo con filtros.

Opcional: para exportar datos de la recopilacion, en Acciones, seleccione Exportar y
seleccione Exportar a Excel o Exportar a CSV.

Opcional: en Acciones, seleccione Importar para importar los datos en la recopilacion.

Haga clic en Examinar para seleccionar el archivo, seleccione Reemplazar o Actualizar
el archivo existente, seleccione un formato de fecha y, a continuacién, haga clic en
Importar.

]
Opcional: En la parte derecha de la pantalla, haga clic en el icono == y seleccione una
vista. Consulte Acerca de las vistas.

Carga en bloque de datos en recopilaciones

Los administradores y los usuarios avanzados pueden importar datos para un periodo de
recopilacion de datos y una recopilacidn especificos. Esta funcion es util para que los
administradores y los usuarios avanzados rellenen formularios en bloque con datos de origen
de otro sistema o para que rellenen previamente algunas columnas de modo que el
preparador solo tenga que introducir valores de datos. Se permite la carga de datos para
formularios con el estado de flujo de trabajo siguiente:

ORACLE

Pendiente
Abierto con preparador

Abierto con aprobador
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# Nota:

No se permite para formularios que se encuentran en un estado de flujo de trabajo
cerrado.

Puede usar tanto la opcién Reemplazar como Actualizar.

* Reemplazar: borra todos los datos dentro del formulario y los reemplaza por los valores
del archivo de origen. Todos los campos que no aparezcan en el archivo de origen estaran
en blanco en el formulario tras el proceso de importacion.

* Actualizar: actualiza solo los valores incluidos en el archivo de origen. El resto de valores
no se ven afectados.

Para cargar datos:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Datos y, a continuacion, en Analisis de datos
adicionales.

2. Seleccione la recopilacion, rellene los miembros de PDV y en Acciones, seleccione
Importar.

3. Busque el archivo CSV que desee cargar. A continuacion se muestra un ejemplo de
archivo de carga para una recopilacion con Entity como dimensién de flujo de trabajo.

A B C D E F

1 |Entity ID Employee ID Employee Mame Meal Type Amount
2 |Us 301 101 Samson John Breakfast 34
3 |India 1 102 Mancy Clark Breakfast 510
4 |India 2 104 Santosh Kumar Breakfast 3500
5 |Europe 201 103 Mancy Clark Breakfast 35
6 Germany 12 105 Bill Jones Lunch 57
7

4. Seleccione Reemplazar para borrar todos los datos y reemplazarlos por los del archivo de
origen, o Actualizar para actualizar solo los datos que se incluyen en el archivo de origen.

5. Seleccione el formato de fecha y, a continuacién, haga clic en Importar.
En Estado se muestra si hay errores o advertencias junto con Total de
entidades,Entidades actualizadas y Total de filas creadas o Actualizadas.

# Nota:

Al cargar datos en formularios desplegados, la accion de importacion reiniciara el
flujo de trabajo para todos los formularios que se han actualizado con algun dato. La
importacion de datos no afectara al flujo de trabajo de los formularios que no se
hayan actualizado en la accién de importacion.
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Trabajar con alertas

Durante la ejecucion de un proceso de negocio, puede encontrarse con diversos obstaculos
gue afecten al progreso. Por ejemplo, puede producirse un fallo de hardware o del sistema,
problemas con los datos o el software. Puede crear una alerta para indicar problemas en el
proceso, asociarla a una tarea o una programacion, y asignar un flujo de trabajo rapido para
solucionarla. También puede aprobar o rechazar alertas en las que esté asignado como
aprobador.

Puede ver las alertas desde las tareas de la Lista de trabajo, o desde la Lista de alertas, y
obtener detalles de las alertas para ver mas informacion sobre las alertas. Puede editar y
suprimir alertas que ya no necesite.

Consulte estos temas:

e Creacion de alertas

e Actualizacion de alertas

e Creacion de una alerta en una programacién

e Acciones de alerta

* Visualizacién de alertas desde la lista de alertas

e Supresion de alertas

Creacion de alertas

ORACLE

Puede crear una alerta a partir de un objeto del Gestor de tareas o del Administrador de datos
adicionales, como una tarea, un programa o un formulario si tiene acceso a estos elementos,
0 bien puede crearla a partir de la lista Alerta. Especifica un tipo de alerta y otro tipo de
informacion, y la alerta se crea al enviarla desde el cuadro de didlogo Acciones.

Si es necesario, puede crear alertas de alertas. Por ejemplo, puede crear subalertas para una
incidencia de "sistema inactivo" a fin de trabajar por separado en incidencias de red o de
suministro eléctrico.

Al crear una alerta en un objeto, solo estan disponibles los tipos de alerta especificos para
ese objeto, y estan disponibles los tipos de alerta genéricos (por ejemplo, Alerta basica).
Cuando se crea una alerta directamente de la Lista de alertas, solo estan disponibles los tipos
de alerta genéricos.

Al crear una alerta, tendra inicialmente el estado Abierta con responsable.

# Nota:

Las alertas pueden permanecer en estado Abierto incluso si estan asociadas a los
objetos bloqueados (periodos, programas, etc.).

A continuacién se muestra la tabla que proporciona el flujo de trabajo Alertas.
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Capitulo 15
Creacion de alertas

Tabla 15-1 Flujo de trabajo de las alertas

|
Rol Acciones

Propietario (usuario que ha iniciado la alerta) Enviar

Volver a abrir (envia la alerta de vuelta al
responsable)

Persona asignada Enviar
Solicitar informacidn (envia la alerta de vuelta
al propietario)

Aprobadorl Aprobar

Rechazar (envia la alerta de vuelta a la persona
asignada)

AprobadorN Aprobar

Rechazar (envia la alerta de vuelta a la persona
asignada)

Para crear una alerta:

1. Siga uno de estos métodos:

* Vaya al artefacto (tarea o alerta), abralo y, a continuacién, haga clic en el separador
Alertas.

e En el caso de programas, edite el programa y, a continuacién, haga clic en el
separador Alertas.

e Enlos formularios de datos adicionales, edite el formulario y, a continuacion, haga clic
en el separador Alertas.

e Emita una alerta general de la Lista de alertas, la cual solo esta asociada a un afio y
un periodo.

2. Haga clic en Nuevo (+).

3. Introduzca un Nombre UGnico para la alerta; por ejemplo, Datos dafiados. Se puede
introducir un méaximo de 80 caracteres.

4. EnTipo, seleccione un tipo de alerta en la lista Tipos de alerta definidas por el
administrador; por ejemplo, Incidencia de datos

Cuando selecciona un Tipo de alerta, la alerta heredara todas las instrucciones, los
usuarios de flujo de trabajo, los atributos, las preguntas y los visores definidos en dicho
Tipo de alerta.

El Propietario es el nombre del usuario que crea la alerta.

La Persona asignada es la persona responsable de resolver la alerta. Puede ser un
usuario, un grupo o un equipo. La persona asignada predeterminada se hereda del valor
de Tipo de alerta.

El valor de Aprobador también se hereda del tipo de alerta.

5. En Ao, seleccione un afo. Si se crea la alerta a partir de un objeto que ya tiene un afio
asociado, este valor no puede cambiar.

6. En Periodo, seleccione un periodo. Si se crea la alerta a partir de un objeto que ya tiene
un periodo asociado, este valor no puede cambiar.
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Capitulo 15
Actualizacion de alertas

Para Fecha de finalizacion, especifique una fecha de vencimiento para la alerta. Esta
normalmente se rellena segun el objeto en el que se ha creado la alerta. Debe definir una
fecha de finalizacion.

En la lista Prioridad, seleccione una prioridad para la alerta: Alta, Media o Baja.

En Instrucciones, el sistema muestra todas las instrucciones que se han incluido en el
Tipo de alerta. Son de solo lectura.

La Alerta basico no contiene instrucciones.

Para Descripcion, introduzca una descripcion para la alerta, por ejemplo, "Los datos se
han dafiado". Puede introducir hasta un maximo de 255 caracteres.

Opcional: para agregar referencias que respalden la descripcion de la alerta:

a. Haga clic en Adjuntar un archivo, seleccione y adjunte un archivo y, a continuacion,
haga clic en Aceptar.

b. Haga clic en Adjuntar un enlace, introduzca el nombre de una URL, indique la URL
(por ejemplo: Oracle, https://www.oracle.com) y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

Para crear la alerta, haga clic en Aceptar.

Al hacer clic en Aceptar en el cuadro de didlogo Crear alerta, el cuadro de dialogo
Acciones de alerta se abrira con el estado Abierta con responsable. El responsable
puede, a continuacion, hacer clic en Enviar para cambiarla al estado Abierta con
persona asignada, o Cerrar (X) el cuadro de dialogo.

Actualizacion de alertas

Al abrir una alerta de la lista Alertas, puede ver las instrucciones, responder las preguntas
necesarias y agregar comentarios o visores.

ORACLE

Si es necesario, puede crear alertas de alertas. Por ejemplo, esto le permitiria crear subalertas
para una incidencia de "sistema inactivo" a fin de trabajar por separado en incidencias de red
o de suministro eléctrico.

Cuando haya terminado de actualizar la informacién de la alerta, puede realizar acciones en la
alerta, en funcién de su rol y el estado de la alerta. Consulte Acciones de alerta.

Para actualizar la informacién de la alerta:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacion, haga clic en el separador
Alertas situado a la izquierda para abrir la pagina de inicio Alertas.

En la lista Alerta, seleccione y abra una alerta.

Opcional: para actualizar las propiedades de la alerta, seleccione el cajén Propiedades

A i situado a la derecha y edite las propiedades segln sea necesario.

Si es el responsable, puede editar el nombre, la prioridad, el responsable, la fecha de
finalizacion y la descripcién.

Si es el aprobador, puede editar el nombre y la prioridad.

Opcional: seleccione el cajon Instrucciones situado a la derecha y, si hay alguna
instruccion asociada a la alerta, siga las instrucciones necesarias.
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5. Opcional: haga clic en el cajon Flujo de trabajo situado a la derecha para ver el
progreso actual de la tarea a medida que los usuarios asignados trabajan en ella.

6. Opcional: seleccione el cajén Objetos asociados situado a la derecha para ver
todos los objetos asociados a la alerta, como una tarea, una programacién o una alerta
asociada.

7. Opcional: haga clic en el cajon Alertas situado a la derecha para crear o

seleccionar una alerta existente.

e Para crear una nueva alerta para la alerta, haga clic en Crear alerta e introduzca la
informacion de la alerta. Consulte Creacion de alertas.

e Para asociar una alerta existente al objeto, haga clic en Alerta existente y seleccione
una alerta en la lista Alerta.

De forma predeterminada, se muestran las alertas del periodo actual. Puede cambiar
el filtro para seleccionar alertas de cualquier periodo.

8. Opcional: haga clic en el separador Atributos de la derecha para ver los atributos
relevantes a su rol en la alerta. Si hay una lista de atributos disponible, puede seleccionar
un atributo para la alerta.

?
9. Opcional: haga clic en el separador Preguntas situado a la derecha para ver y
responder las preguntas necesarias para la alerta.

Si es el responsable (el usuario que ha creado la alerta), también le pueden hacer
preguntas. Esto permite recopilar informacion clave del usuario que experimenta la
incidencia.

10. Opcional: haga clic en el separador Comentarios situado a la derecha para
introducir un nuevo comentario y, a continuacion, haga clic en Publicar.

Si hay comentarios guardados, se muestran en orden cronoldgico bajo el area de entrada,
con los dltimos comentarios en primer lugar. Si hay méas de tres comentarios, el sistema
muestra un enlace Mostrar todos los comentarios.

Para adjuntar un archivo o un enlace a una URL como referencia:

e Haga clic en Adjuntar un archivo, seleccione y adjunte un archivo y, a continuacion,
haga clic en Aceptar.

e Haga clic en Adjuntar un enlace, introduzca una URL y haga clic en Aceptar.

i@

11. Opcional: haga clic en el separador Visores de la derecha para agregar visores a
la alerta.
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Capitulo 15
Creacion de una alerta de una programacion

e Para seleccionar visores en el Selector de miembros, haga clic en Agregar
introduzca o seleccione el nombre del usuario, grupo o equipo que tendra acceso de
visualizacion a la alerta y, a continuacién, haga clic en Aceptar.

e Para agregar un usuario ajeno al sistema al que se debe notificar sobre la alerta, haga

+

clic en Agregar usuario externo Introduzca una direccién de correo
electronico del usuario, seleccione una prioridad de notificacion y, a continuacion,
haga clic en Aceptar.

# Nota:

Un usuario externo no podra ver la alerta o acceder a ella, solo recibira
notificaciones sobre la misma.

Las notificaciones se enviaran para el nivel de prioridad o uno superior. Por
ejemplo, si se establece en Alta, la notificacidn solo se enviara cuando la
alerta se establezca en Alta. Si se establece en Baja, recibiran una
notificacién para todos los niveles de prioridad (Baja, Media y Alta).

C

12. Opcional: haga clic en el separador Historial para ver todas las acciones
realizadas desde que se ha creado la alerta. Este separador es de solo lectura.

13. Para seleccionar una accion para la alerta, consulte Acciones de alerta.

Creacion de una alerta de una programacion

Cuando esté trabajando con programas, se puede encontrar con un problema que afecte a su
progreso y puede crear una alerta.

Para crear una alerta en un programa, debe tener funciones de edicién en un programa como
responsable o administrador del sistema.

Para crear una alerta de una programacion:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Aplicacién y, a continuacion, en Gestor de tareas.
2. Haga clic en el separador Programaciones a la izquierda.
3. Seleccione una programacion y haga clic en Editar.

Si no tiene derechos de edicion, se muestra el icono Propiedades en lugar de un icono
Editar.

4. Haga clic en el separador Alertas.

5. Haga clic en Crear alerta para crear una alerta o haga clic en una Alerta existente para
asociar una alerta existente en la lista de alertas.

Consulte Creacién de alertas.
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Creacion de una alerta en un formulario de datos adicionales

Creacion de una alerta en un formulario de datos adicionales

Cuando esté trabajando con formularios, puede encontrarse con un problema que afecte a su
progreso y puede crear una alerta.

Para crear una alerta en un formulario de datos adicionales, debe tener funciones de edicién
en un formulario como responsable o administrador del sistema.

Para crear una alerta:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas.

2. Seleccione el formulario de datos adicionales en la lista de trabajo o en Tareas de datos
adicionales.

3. Haga clic en el separador Alertas del lado derecho del formulario.

4. Haga clic en Crear alerta para crear una alerta o haga clic en una Alerta existente para
asociar una alerta existente en la lista de alertas.

Consulte Creacién de alertas.

Acciones de alerta

Las acciones disponibles para una alerta dependen de su propiedad, estado y de los derechos
de seguridad asignados al usuario. Por ejemplo, puede solicitar informacion, enviar, aprobar,
reclamar o reasignar una alerta, en funcion del rol y el acceso.

A continuacién aparece la tabla donde se muestran las acciones disponibles y los roles
necesarios.

Tabla 15-2 Acciones de alerta y roles disponibles

___________________________________________________________________________________________|
Accién Descripcion Rol

Solicitar informacién Permite a la persona asignada Persona asignada
enviar la alerta de vuelta al
propietario para solicitar mds

informacién.

Enviar alerta Permite al propietario o a la Propietario, Persona asignada
persona asignada enviar la
alerta

Aprobar alerta Permite al aprobador aprobar Aprobador
la alerta

Rechazar alerta Permite al aprobador rechazar Aprobador
la alerta

Reclamar alerta Permite que un miembro del = Miembro del equipo Persona
equipo asignado a la alerta asignada

pueda reclamarla. Solo esta
disponible si la persona
asignada o el aprobador de la
alerta esta asignado a un
equipo en lugar de a un
individuo. La reclamacién
puede realizarse incluso si la
alerta la reclama un miembro
de otro equipo/grupo.
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Tabla 15-2 (Continuacién) Acciones de alerta y roles disponibles
]

Accioén

Liberar alerta

Reasignar

Forzar cierre de alerta

Refrescar

Descripcién Rol

Permite que un miembro del = Miembro del equipo de
equipo libere una alerta persona asignada con una
actualmente reclamada. reclamacion actual

Permite que un administrador Administrador
pueda reasignar la alerta a
otro usuario

Permite que un administrador Administrador
pueda cambiar un estado de

alerta a Cerrado,

independientemente del estado

actual

Actualiza la alerta con los Todos
comentarios, el estado, etc. mas
recientes

Para realizar una accién en una alerta:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en el separador
Alertas situado a la izquierda para abrir la pagina de inicio Alertas.

2. En lalista Alerta, seleccione y abra una alerta y asegurese de que la informacion

necesaria esté completada.

3. Enel menu Acciones, seleccione una accién disponible.

* Solicitar informacion

e Enviar

e Aprobar

* Reclamar
e Liberar

* Reasignar

* Reasignacion de solicitud

*  Forzar cierre

 Refrescar

Visualizacion de alertas desde la lista de alertas

Puede ver las alertas y trabajar con ella desde la lista Alertas. Esta lista muestra el nombre de
alerta, el estado, la prioridad, la fecha de finalizacion, el tipo de alerta y otra informacion.

ORACLE

Para acceder a la lista Alertas:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas.

2. Hagaclic en Alertas en la navegacion izquierda.
En la pagina Alertas se muestra cualquier alerta existente para el periodo especificado.
Puede abrir la alerta y trabajar con ella.

Puede filtrar la lista y seleccionar las columnas que desee mostrar.
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# Nota:

e También se muestran las alertas y sus estados en la parte superior de la lista en
el separador Lista de trabajo.

* Si ha accedido anteriormente a la lista de alertas, se muestran los filtros que ha
seleccionado, incluidos los filtros Afio y Periodo. Sin embargo, tiene la opcion
de eliminar la barra de filtro Afio y Periodo, y agregar cualquier otro filtro.

Si accede a la lista de alertas por primera vez, no ver4 Ao y Periodo en la
barra de filtro. En su lugar, el filtro Estado se muestra de forma predeterminada.
Esto le permite ver todas las alertas en las que tiene que trabajar,
independientemente del periodo con el que las alertas estén asociadas.

* En el banner Acciones de alerta se muestra un icono de estado con una
descripcién que indica el estado actual de la alerta.

Cuando se abre una alerta, el sistema muestra la informacién de la alerta y un area de trabajo.
La barra superior muestra el nombre del objeto. El nombre de la alerta se muestra encima del
objeto padre (tarea, programacion, etc.). El mend Acciones contiene opciones de acciones
disponibles en funcién del rol y el flujo de trabajo de la alerta. Consulte Acciones de alerta.

Si hay una de estas acciones disponibles, se muestra como botén independiente en la barra
superior:

Enviar

Aprobar

Rechazar

Reclamar

Liberar

Solicitar informacién

Volver a abrir

El panel Resumen muestra un resumen grafico del estado de alerta. El elemento que se
muestra depende del flujo de trabajo.

Dias restantes: indica los dias restantes hasta el vencimiento de la alerta para su
resolucién. Si un usuario esté trabajando actualmente en una alerta, mostrara los dias
restantes para su parte del flujo de trabajo. De lo contrario, mostrara los dias restantes
globales.

Si solo quedan horas, estas se muestran como Horas restantes o Minutos restantes. Si
va mas alla del valor Fecha de finalizacion, muestra Dias vencidos.

Prioridad: muestra la prioridad actual de las alertas.
Nuevos comentarios: muestra el nUmero de comentarios que aun no haya visto.

Preguntas: muestra el nimero de preguntas que debe responder para enviar o aprobar la
alerta.

Atributos: muestra el nUmero de atributos que debe establecer para enviar o aprobar la
alerta.

Alertas: muestra el nimero de alertas abiertas asociadas a esta alerta.

Para ver las alertas:
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En una tarea, haga clic en el separador Alertas situado en el lado derecho.

Haga clic en el nombre de la alerta para aumentar el detalle de la alerta, o seleccione una
alerta y haga clic en Abrir.

Opcional: para buscar una alerta, en el cuadro Buscar, introduzca los criterios de
blusqueda.

Opcional: para seleccionar columnas para mostrarlas, en Acciones, en el separador
Alertas, haga clic en Seleccionar columnas y selecciones las columnas para mostrar, 0
seleccione Mostrar todo.

Opcional: para exportar alertas desde el menlu Acciones, haga clic en Exportar a Excel.
Para crear una alerta, consulte Creacion de alertas.
Para realizar una accién en la alerta, consulte Acciones de alerta.

Para refrescar la lista de alertas, haga clic en Refrescar.

Supresion de alertas

Puede suprimir las alertas que ya no necesite si es administrador o responsable de la alerta.
También debe tener acceso al objeto asociado a la alerta.
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Puede suprimir varias alertas al mismo tiempo.

Para suprimir una alerta:

1.

En la pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacion, haga clic en el separador
Alertas situado a la izquierda para abrir la pagina de inicio Alertas.

En la lista Alertas, seleccione y abra una alerta.

Seleccione Acciones y, a continuacion, haga clic en Suprimir, o seleccione Suprimir en
el menud Acciones de la fila.

Haga clic en Si cuando se le pida confirmacion.

15-9



Trabajar con vistas y filtros

En este capitulo se describe cédmo crear, gestionar y usar vistas vy filtros.
Temas relacionados

e Trabajo con filtros

e Trabajar con vistas

Trabajo con filtros

Use filtros para limitar los registros que se muestran en las vistas e informes.

Related Topics

* Acerca de los filtros

e Visualizacién de los filtros guardados existentes
e Creacion de un nuevo filtro

e Uso de la barra de filtro para ajustar la vista
* Borrado de condiciones de filtro

e Eliminacion de un filtro

e Edicién de un filtro

*  Duplicacion de un filtro

e Almacenamiento de un filtro

* Aplicacion de un filtro guardado

e Supresion de un filtro

e Visualizacién de columnas para filtros

* Reordenacion de columnas para filtros

Acerca de los filtros

Los filtros controlan los registros que ve el usuario en las vistas de lista e informes.

Puede proporcionar valores para los atributos que quiera filtrar y el operador que desee utilizar
para el filtrado. Entre los operadores habituales se incluyen igual a, no igual a, empieza por,
termina por, contiene, mayor que, menor que, etc. Los operadores disponibles dependen del
tipo de dato del atributo. Por ejemplo, para filtrar los valores de texto, los operadores son
diferentes de los operadores para filtrar valores numéricos. Los filtros se combinan con la
I6gica de and, lo que significa que solo se mostraran aquellos registros que cumplan todos los
criterios de filtro.

También puede crear filtros mas complejos mediante la I6gica de and y or, asi como la légica
de agrupacion para determinar el orden en el que se aplican los filtros.
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Puede guardar un filtro para su uso en el futuro. Aun asi, para configurar las vistas, se pueden
usar las listas guardadas. Consulte "Trabajar con vistas de lista".

Los administradores de servicio y los usuarios avanzados pueden publicar filtros accesibles
para otros usuarios y, a continuacion, marcarlos como Publico. Los administradores de
servicio y los usuario avanzados pueden usar los filtros guardados para probar las reglas.

En qué lugares del gestor de tareas se usan los filtros
Hay muchas ubicaciones del gestor de tareas en las que se pueden usar los filtros.
La funcionalidad de filtros es igual en las distintas areas:

e Tareas de programacion
e Plantillas

*  Programas

e Tipos de tarea

* Tipos de alerta

e Vistas

e Atributos

En qué lugares del gestor de datos adicionales se usan los filtros
Hay muchas ubicaciones del gestor de datos adicionales en las que se pueden usar los filtros.
La funcionalidad de filtros es igual en las distintas areas:

 Tareas de datos adicionales
e Vistas

e Periodos de recopilacion de datos

En qué lugares de Asientos de Enterprise se usan los filtros
Hay muchas ubicaciones de Asientos de Enterprise en las que se pueden usar los filtros.
La funcionalidad de filtros es igual en las distintas areas:

e Asientos

e Apuntes contables

Visualizacion de los filtros guardados existentes
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Las definiciones de filtros que se han guardado estan disponibles en el separador Filtros de
Configuracion.

Para ver los filtros guardados:
1. EnInicio, haga clic en Aplicacién y, a continuacion, en Gestor de tareas.
En Inicio, haga clic en Aplicacion y, a continuacion, en Datos adicionales.
En Inicio, haga clic en Aplicacion y, a continuacion, en Asientos de Enterprise.

2. Haga clic en Filtros para ver los filtros existentes.
Los filtros publicos aparecen con una marca de seleccion verde.
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Creacidn de un nuevo filtro

Cree un nuevo filtro para controlar la visualizacion de las filas segun sus necesidades.

Para crear un nuevo filtro:

1.

°© g & w

En Inicio, haga clic Aplicacidn, Gestor de tareas y, a continuacion, Filtros. También
puede ir a cualquiera de las siguientes paginas para crear un filtro:

e Tareas > Tareas de programacioén. Haga clic en ... en la parte derecha y, a
continuacion, en Gestionar filtros.

* Tareas > Tareas de datos adicionales. Haga clic en ... en la parte derechay, a
continuacion, en Gestionar filtros.

e Tarea > Alertas. Haga clic en ... en la parte derecha y, a continuacion, en Gestionar
filtros.

En Inicio, haga clic Aplicacion, Datos adicionales y, a continuacion, Filtros.

En Inicio, haga clic en Aplicacién, Asientos de Enterprise y, a continuacion, en Filtros.
También puede ir a cualquiera de las siguientes paginas para crear un filtro:

* Inicio > Asientos de Enterprise > Asientos
* Inicio > Asientos de Enterprise > Apuntes contables

Haga clic en Nuevo (+) para agregar un nuevo filtro. Aparece el cuadro de didlogo Nuevo
filtro.

En Nombre, introduzca un nombre Unico para el filtro.
En Descripcidn, introduzca una descripcion (opcional) para el filtro.
En Tipo, seleccione el tipo de filtro que se esta creando.

En la seccion Definicién de filtro, haga clic en Crear condicién para crear una condicion
gue se usard para filtrar los datos. Puede especificar varias condiciones y grupos de
condiciones.

Para cada condicién, especifique lo siguiente:

e (Solo grupos de condiciones) Conjuncion: Seleccione Y u O. Esto determina como se
relaciona esta condicion o grupo con condiciones 0 grupos hermanos anteriores. Este
campo sélo esta habilitado si el nodo seleccionado no es el primer hijo de su nodo
padre.

e Atributo: un atributo es el campo o valor que una condicion comparara con otro valor
para su inclusién en el conjunto de resultados de un filtro. Sin embargo, en el caso de
un filtro, un atributo indica algo mas que la lista de atributos definidos por el usuario.

e Operador: determina la clase de evaluacion que se debe realizar en el atributo. Por
ejemplo: Es igual a, Entre, No es igual a, Mayor que, Esta en blanco, No esta en
blanco, Menor que, No entre.

» Valor: especifica con qué valores se compara el atributo. El tipo de atributo determina
el campo de entrada disponible.

Uso de la barra de filtro para ajustar la vista

La barra de filtro se usa en muchas areas distintas para filtrar los datos que aparecen en una
lista. Puede agregar varios filtros a una lista.

ORACLE
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A continuacion se muestra un ejemplo de la barra de filtro en la configuracion de Filtro. Tenga
en cuenta que se usa el valor predeterminado All. Esto significa que se muestran todos los
objetos, a menos que decida realizar una seleccion de atributos de filtro.

Name Description Public Type
) ) €) Add a Filter
Al Al

No Condition No Condition

Para agregar un filtro a su lista:

1. Haga clic en + Agregar un filtro para mostrar una lista de atributos que puede utilizar

para filtrar datos.
La lista de atributos es distinta, en funcion de la pagina de lista en la que esta agregando
el filtro.

2. Seleccione el atributo de filtro que le gustaria agregar.
El atributo seleccionado aparece en la barra de filtro.

Uso de un rango de fechas

Algunos atributos de filtro incluyen un rango de fechas. Por ejemplo, si quiere agregar otro
atributo de filtro a la barra de filtro, como Creado el, puede usar la funcién de rango de fechas.
Para delimitar la vista, use un valor de fecha y, a continuacion, use el campo Operador para
establecer las condiciones para los valores de fecha que cumplan estos criterios.

Created On .
No Condition 0 Add a Filter

Operator | Equals

€ September w 2022 A v 3

SUN MOMN TUE %\(ED THU FRI 5AT

5

o3

29 320 3 1 2 5

Value mmm dd, yyyy homma 4 5

o
]
o
]
=]

1 12 F 14 15 6 17

25 2 X 28 29 30 I

Borrado de condiciones de filtro

ORACLE

Al borrar un filtro, se eliminan las condiciones que aplica este filtro en los datos mostrados.

Tras agregar el filtro a la barra Filtro, puede hacer lo siguiente para borrar las condiciones de
filtro:

Pase el mouse sobre cada filtro, haga clic en el icono *** y en Borrar para borrar y
restablecer la condicion del filtro especifico.

Haga clic en el icono *** situado a la derecha de la barra Filtro y seleccione Borrar todos
los filtros. Las condiciones de todos los filtros en la barra Filtro se borran y restablecen.
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Eliminacion de un filtro

Puede eliminar un filtro de la barra Filtro.

Al eliminar un filtro, también se borran las condiciones que aplica el filtro en los datos
mostrados.

Para eliminar un filtro de la barra de filtros:
1. Haga clic en el icono *** situado junto al filtro.

2. Haga clic en Eliminar para eliminar el filtro de la barra Filtro.

En algunas paginas, no se pueden eliminar los filtros predeterminados.

Edicion de un filtro

Edite un filtro para modificar su definicion.
Para editar un filtro:

1. Abrala pagina Filtros.

En la pagina Inicio, haga clic en Aplicacién, después, en Gestor de tareas y, a
continuacion, en Filtros.

En la pagina de inicio, haga clic en Aplicacién > Datos adicionales > Filtros.
En la pagina de inicio, haga clic en Aplicacién > Asientos de Enterprise > Filtros.
También puede editar filtros haciendo clic en ... y, después, en Gestionar filtros en una
pagina.

2. Seleccione el filtro que desee editar y haga clic en el icono 'S
Se mostrara el cuadro de dialogo Editar filtro.

3. Actualice la informacion requerida.

4. Haga clic en Aceptar.
Los detalles de filtro se actualizan.

Duplicacion de un filtro

ORACLE

Un filtro se duplica para crear una copia de un filtro existente.
Para duplicar un filtro:

1. Enla pagina Filtros, seleccione aquel que desea duplicar y, a continuacion, haga clic en el

icono .
Se muestra una copia del filtro en la pagina.

2. Haga clic en el filtro copiado.
Se mostrara la ventana Editar filtro.

3. Actualice la informacion requerida.

4. Haga clic en Aceptar.
Los detalles del filtro copiado se actualizan.
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Almacenamiento de un filtro

Guardar una definicion de filtro le permite reutilizar facilmente esa configuracion de filtro
cuando sea necesario (en lugar de configurar manualmente los filtros cuando sea necesario).

De forma predeterminada, los filtros se guardan como filtros privados. Para permitir que otros
usuarios utilicen los mismos filtros guardados, puede publicar los filtros.

Para guardar un filtro:

1. Use la opcion Agregar filtro para crear un filtro para los atributos necesario.

2. En el menu Acciones, seleccione Guardar filtro.
Aparece el cuadro de dialogo Guardar filtro.

3. En Nombre, introduzca un nombre Unico para el filtro.

4. En Descripciodn, introduzca una descripcion opcional para el filtro.
Tenga en cuenta que la seccidn Definicion de filtro se muestran las condiciones de filtro
seleccionadas.

5. Haga clic en Aceptar.

Aplicacion de un filtro guardado

Puede aplicar filtros guardados para restringir los datos que se muestran. Todos los filtros
guardados se muestran al hacer clic en el icono ... de la parte superior derecha de una
pagina. Haga clic en cualquiera de estos filtros para aplicarlos a los datos. Los datos se
mostraran segun las condiciones de filtro definidas.

Supresion de un filtro

Suprima un filtro para eliminar su definicion del sistema.
Para suprimir un filtro:

1. En la pagina Filtros, seleccione aquel que desea suprimir y, a continuacion, haga clic en el
icono X_
Aparece un mensaje, que le solicita la confirmacion.

2. Hagaclic en Si.
El filtro se suprime.

Visualizacion de columnas para filtros

ORACLE

Para mostrar las columnas de los filtros:

1. Enla pagina Filtros, haga clic en Ver y, a continuacion, en Columnas.

2. Seleccione las columnas que desea que aparezcan o haga clic en Mostrar todo para
mostrar todas las columnas.

Puede hacer clic en Gestionar columnas y oculte o muestre las columnas mostradas en Ver
> Columnas.
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[
Feordey Columns.. « Mame

1 Description

Created By
Last Updated By
1 L Uipktaned On

MEnage Cakare.

Reordenacion de columnas para filtros

Para reordenar las columnas:

1. Enla pagina Filtros, haga clic en Ver y, a continuacién, en Reordenar columnas.

2. Seleccione el nombre de columna que desea reordenar y use los siguientes iconos para
moverla a la posicién necesaria:

= . . . .
. : permite mover los elementos seleccionados a la parte superior de la lista
. “ . permite mover los elementos seleccionados una posicién hacia arriba en la lista
. “ : permite mover los elementos seleccionados una posicién hacia abajo en la lista

X . . . . .
. . permite mover los elementos seleccionados a la parte inferior de la lista

3. Haga clic en Aceptar.
Las columnas se muestran segun el orden especificado.

Trabajar con vistas

Las vistas ofrecen varios métodos de visualizar y analizar los datos.
Temas relacionados

e Acerca de las vistas

e Trabajar con vistas de listas

e Trabajar con vistas dinamicas

e Trabajar con vistas de graficos

e Trabajar con vistas de graficos de Gantt
e Trabajar con vistas de calendario

* Almacenamiento de vistas

e Edicién de vistas guardadas

e Configuracion de una vista predeterminada
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Acerca de las vistas

Los productos de Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management le ofrecen una
gran flexibilidad mediante las distintas maneras en las que puede mostrar visualmente los
datos.

Tipos de vistas

* Vista de lista: proporciona una visualizacion de tabla de informacién en columnas y filas
para objetos que cumplan las condiciones de filtro en la pagina.

« Grafico de Gantt: muestra la cronologia de un programa que representa graficamente la
duracion de las tareas y las dependencias que tienen entre si. Puede usar el gréafico de
Gantt para ver el estado de las tareas predecesoras en otras tareas.

» Calendario: muestra las tareas de programacion con formato de calendario tradicional por
mes, semana o dia. Después de seleccionar Vista de calendario, utilice los iconos del
calendario para seleccionar Mes, Semana o Dia. En la vista de calendario, también puede
ver la Etiqueta de dia en la cabecera Dia.

e Vista dindmica: le permite crear resimenes de los datos de atributos numéricos mediante
un valor de atributo.

* Vista de gréfico: muestra los datos como graficos.

=
Utilice el selector (== ) de vistas para desplazarse entre vistas.

Seleccién de la visualizaciéon compacta de las vistas

Al ver elementos en una vista de lista, un gréafico de Gantt o una vista dinamica, puede ver los
datos en formato compacto. La opcién Compacta funciona como un conmutador y muestra
mas filas de informacién. Haga clic en Compacta en el Selector de vistas para mostrar los
registros en un formato compacto.

Si guarda una vista, su opcion de vista compacta también se guardara.

Objetos para los que hay vistas disponibles
Hay vistas disponibles para los siguientes objetos del Gestor de tareas:

e Tareas de programacion: contiene la lista de tareas de programacioén para el gestor de
tareas

* Alertas: contiene la lista de alertas y aumenta detalles de la lista desplegable

Hay vistas disponibles para los siguientes objetos del gestor de datos adicionales:

e Tareas de datos adicionales: contiene tareas para el gestor de datos adicionales

« Andlisis de datos adicionales: contiene detalles de recopilaciones y subrecopilaciones
Hay vistas disponibles para los siguientes objetos de Asientos de Enterprise:

» Asientos: contiene todos los asientos activos del rol que requieren su atencién

e Apuntes contables: contiene los datos de los asientos recopilados para un afio y periodo
especificos
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Acerca del filtrado de datos en las vistas

Puede usar filtros para restringir los datos que se muestran en las vistas. Los filtros se pueden
crear en tiempo de ejecucion (tras mostrase los datos), o bien al disefiar la vista de grafico o
dinamica.

Puede filtrar los datos de las siguientes formas:

Mediante la barra Filtrar de una vista

Al usar los filtros de la barra Filtro, los usuarios pueden decidir de forma dinamica los
criterios que se deben aplicar a los datos de la vista. La condicion de filtro especificada se
aplica en tiempo de ejecucion, tras generar la vista y actualizar la visualizacién para
reflejar la condicion aplicada. Consulte Uso de la barra de filtro para ajustar la vista.

Por ejemplo, agregue un filtro a la barra Filtro de la lista Tareas con la columna Persona
asignada seleccionada. Puede usar este filtro para filtrar de forma dindmica los datos del
grafico mediante la seleccion de una o varias personas asignadas.

Por ejemplo, agregue un filtro a la barra Filtro de la lista Formularios con la columna
Preparador seleccionada. Puede usar este filtro para filtrar de forma dinamica los datos
del grafico mediante la seleccion de uno o varios preparadores.

Por ejemplo, agregue un filtro a la barra Filtro de la lista Asientos con la columna
Preparador seleccionada. Puede usar este filtro para filtrar de forma dinamica los datos
del grafico mediante la seleccion de uno o varios preparadores.

Mediante la opcién Filtrar del separador Disefio de los cuadros de didlogo Editar pivote o
Editar grafico

Este filtro lo agrega el disefiador de vistas. Las condiciones especificadas se aplican en
los datos antes de incluir estos en la vista dindmica o la vista de grafico. Puede crear un
filtro para cada uno de los juegos de datos que aparecen en la seccion Leyenda (serie).
Consulte Configuracion del disefio del grafico.

Por ejemplo, si crea una condicion de filtro para un juego de datos con el valor Estado
establecido como Abierto, solo se incluiran las conciliaciones abiertas cuando se incluya
en el gréfico ese juego de datos.

Por ejemplo, si crea una condicidn de filtro para un juego de datos con el valor Estado
establecido como Abierto, solo se incluiran los formularios abiertos cuando se incluya en
el grafico ese juego de datos.

Por ejemplo, si crea una condicidn de filtro para un juego de datos con el valor Estado
establecido como Abierto, solo se incluiran los formularios abiertos cuando se incluya en
el grafico ese juego de datos.

Trabajar con vistas de listas

Use vistas de listas para mostrar los registros en un formato simple tabular sencillo.

ORACLE

Related Topics

Acerca de las vistas de listas
Personalizacion de la vista de lista

Ejemplo del gestor de tareas: Personalizacion de la vista de lista para tareas de
programacion

Ejemplo del administrador de tareas adicionales: Personalizacion de la vista de lista para
tareas de datos adicionales
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* Ejemplo de asientos de Enterprise: Personalizacion de la vista de lista para asientos de
Enterprise

Acerca de las vistas de listas

Las vistas de lista presentan registros para la visualizacion en pantalla y proporcionan
capacidades de aumento de detalle de los registros. Muestran objetos en una lista vertical,
como filas y columnas.

Para ver mas filas en la vista de lista, utilice Compacta en el selector de vistas en la parte
derecha.

Las vistas de lista proporcionan las siguientes funciones de informe:
e Se pueden agregar o eliminar columnas de la vista y cambiarles el orden.
e Se pueden aplicar filtros para limitar los registros incluidos en la lista.

e Las vistas de lista se pueden imprimir o exportar a Excel para la generacion de informes
ad-hoc.

Personalizacion de la vista de lista

En la vista de lista se muestran las columnas predeterminadas seleccionadas. Puede cambiar
facilmente las columnas predeterminadas para personalizar la vista.

Para personalizar una vista de lista:
1. Muestre la vista de lista para el objeto necesario.
2. En lalista desplegable Acciones, seleccione Seleccionar columnas.

Aparece el cuadro de didlogo Seleccionar columnas. Las columnas mostradas
actualmente aparecen en la secciéon Seleccionadas.

3. Enla seccién Disponibles, seleccione los atributos que se deben incluir en la vista de
lista y use las teclas de flecha para moverlos a la seccion Seleccionados.

4. Haga clic en Aceptar.

Ejemplo del gestor de tareas: Personalizacion de la vista de lista para tareas de
programacion

ORACLE

Asuma que desea ver mas informacién como cuando se ha creado la tarea.
Use los siguientes pasos:
1. EnInicio, haga clic en Tareas y, a continuacion, haga clic en Tareas de programacion.

2. En lalista desplegable Acciones, haga clic en Seleccionar columnas.

Aparece el cuadro de didlogo Seleccionar columnas. Use esta opcidn para agregar mas
columnas para ver informacién sobre las tareas.

3. En Disponibles, desplacese hacia abajo en la lista, seleccione Creado el y use las teclas
de flecha muévalo a Seleccionados en la derecha.

4. Haga clic en Aceptar.

En la pagina Tareas de programacién se muestra la columna Creado el de las tareas.
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Schedule Tasks
,,,,,, View Y
Schedule Year Period Status
 cepcted ‘ K © Add aFilter
4 t Actions ~ |
Name TaskID Status  gyort Date
(Icon)
4 01Planning Process 01_Plan ©  Jun19,2023 9:00 AM (Day 6) EST
001- Set Strategic Goals 001_Plan ©  Jun19,2023 9:00 AM (Day 6) EST
002 - Allocate Targets 002_Plan ©  Jun19,2023 9:00 AM (Day 6) EST
003 - Expand Services Product Line 003_Plan ©  Jun20,20239:00 AM (Day 7) EST
004 - Complete Bottom-Up Operating Plan 004_Plan ©  Jun19,2023 9:00 AM (Day 6) EST
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791tems
End Date Task Type Created On
Jun 21,2023 5:00 PM (Day 8) EST  Parent Task Jun 6,202310:47 AM
Jun 19,2023 5:00 PM (Day 6) EST  Basic Task Jun 6,202510:47 AM
Jun 19,2023 5:00 PM (Day 6) EST  Enter Form Data Jun 6,202510:47 AM
Jun 20,2023 5:00 PM (Day 7) EST Basic Task Jun 6, 2023 10:47 AM

Jun 21,2023 5:00 PM (Day 8) EST

Enter Form Data

Jun 6,202310:47 AM

Ejemplo del administrador de tareas adicionales: Personalizacion de la vista de lista
para tareas de datos adicionales

Asuma que desea ver mas informacion como cuando se ha actualizado por ultima vez la tarea

de datos adicionales.

Use los siguientes pasos:

1. EnInicio, haga clic en Datos y, a continuacion, haga clic en Tareas de datos

adicionales.

En la lista desplegable Acciones, haga clic en Seleccionar columnas.

Aparece el cuadro de diadlogo Seleccionar columnas. Use esta opcidn para agregar mas
columnas para la vista de lista.

2. En Disponibles, seleccione Ultima actualizacién el y use las teclas de flecha para
moverla a Seleccionados en la derecha.

3. Haga clic en Aceptar.

En la lista Tareas de datos adicionales ahora se muestra otra columna mas denominada

Ultima actualizacién el.

Supplemental Data Tasks

Collection Interval Yean Period
I Saes C ]
o 4 [Acions
Template Sales Channel Status (Detailed)

Regional Sales Channel Direct Field Sales With Preparer

Regional Sales Channel  Partner Chanel Sales Closed

Regional Sales Channel  Indirect Sales With Approver Level 1

Corporate Region

Template

) ) AddaFilter
st =
Start Date End Date Last Updated On
Aug31,2022 Sep 26,2022 Nov 14,2022
Aug 31,2022 Sep 26,2022 Nov 14,2022
Aug 31,2022 Sep 26,2022 Nov 14,2022

Asuma que desea ver informacion como se ha actualizado por Ultima vez el asiento.

Use los siguientes pasos:

1. EnInicio, haga clic en Enterprise Journals.

Ejemplo de asientos de Enterprise: Personalizacion de la vista de lista para asientos
de Enterprise

En la pagina Asientos se muestra una lista de asientos con informacién asociada.

2. Enlalista desplegable Acciones, haga clic en Seleccionar columnas.

ORACLE
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Aparece el cuadro de didlogo Seleccionar columnas. Use esta opcién para agregar mas
columnas para la vista de lista.

3. En Disponibles, seleccione Ultima actualizacién el y use las teclas de flecha para mover
a Seleccionados en la derecha.

4. Haga clic en Aceptar.

En la pagina Asientos se muestra una columna adicional denominada Ultima
actualizacioén el, que ofrece informacion sobre quién ha sido el dltimo en actualizar el
asiento.

Journals
Search L View

Year Period Template Status
) Add aFilter

¥+ | [y e B
Template &< Journal Name Journal ID Status (Detailed) Preparer Start Date End Date Last Updated On

Cloud Financials 1000000003 With Preparer Anita Kennedy May 26, 2022 Jul7,2022 Nov 10, 2022

Cloud Financials JE_TaxProvision 1000000005 With Approver Level 1 Casey Brown May 26,2022 Jul7,2022 Nov 18, 2022

1000000002 With Approver Level 1 May 26,2022 17,2022 Nov 10,2022

1000000006 With Appro

May 26,2022 ul7,2022 Nov 10,2022

1000000004 With Ay evel 1 Kerry Lane May 26,2022 17,2022 Nov 18,2022

€8S EBS_Reclass Commissions 1000000010 With Approver Level 1 Casey Brown Jun 23,2022 Jun 27,2022 Nov 10,2022

SAPFI SAP_ExpenseTransfer 1000000011 With Approver Level 1 Casey Brown May 26,2022 17,2022 Nov 10,2022

Trabajar con vistas dinamicas

Use vistas dindmicas para resumir los datos.

Related Topics

e Acerca de las vistas dinamicas

*  Personalizacion de una vista dinamica

* Ejemplo: Visualizacion de unidades organizativas basadas en el estado de la tarea

* Ejemplo: Agrupacion de plantillas para mostrar formularios de datos adicionales basados
en estado

e Ejemplo: Visualizacién de asientos por preparador y aprobador

Acerca de las vistas dinamicas

Una vista dinamica le permite crear resimenes de los datos de atributos.

Hay un disefio predeterminado para cada objeto que soporte las vistas dinamicas. Sin
embargo, puede personalizar la vista dinAmica para adaptarla a sus necesidades.

Haga clic en cada uno de los valores de resumen que aparecen en la vista dinamica para
aumentar detalle y ver los registros que forman el total.

Personalizacion de una vista dinamica

Puede personalizar una vista dinamica para resumir los datos en funcion de las necesidades
de su empresa. Los datos se pueden agrupar por un maximo de dos atributos.

Para personalizar una vista dindmica:

1. Muestre la vista dinAmica para el objeto necesario.
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2. Haga clic en el icono Editar en la parte superior derecha.

Aparece el cuadro de didlogo Editar pivote. Contiene tres separadores: Propiedades,
Disefio y Columnas.

3. En el separador Propiedades, introduzca las propiedades de vistas basicas. Consulte

Configuracion de las propiedades de vista dinamica.

4. En el separador Diseio, especifique los detalles del método de agrupacion de los datos.

Consulte Configuracion del disefio de vista dinamica.

5. En el separador Columnas, introduzca las etiquetas de datos y el orden de clasificacion

de los datos. Consulte Especificacién de columnas de vista dinamica.

6. Haga clic en Aceptar.

# Note:

Si aumenta detalle en una conciliacion, actualiza uno o mas detalles, la guarda y
vuelva a la vista dinamica, estos cambios no se ven. Debe refrescar la vista dinamica
para ver las actualizaciones mas recientes.

Configuracion de las propiedades de vista dindmica

ORACLE

Use el separador Propiedades del cuadro de didlogo Editar pivote para establecer las
propiedades basicas de una vista dinadmica.

Para establecer las propiedades de la vista dinamica:

1. En Fondo, seleccione una de las siguientes opciones:
e Sin relleno: no se usa ningun color de fondo

e Sélido: seleccione el color que se va a usar como color de fondo. También puede
seleccionar un color en Gradiente.

2. En Color de cabecera y Tamafio de cabecera, seleccione un color y un tamafio de
fuente para la cabecera de la vista dindmica.

3. En Color de datos y Tamaiio de datos, seleccione un color y un tamafio de fuente para
los datos mostrados en la vista dindmica.

4. Seleccione Definir los valores que faltan en cero para mostrar un cero cuando falten
valores de datos.
Aqui se incluyen los valores de datos que faltan y los valores que faltan debido a un filtro
aplicado.

5. En Periodo, seleccione una de las siguientes opciones:
* Seleccion: use la seleccion del filtro Periodo tal cual.
« Ultimo en la seleccién: use el Gltimo periodo cronolégicamente en el filtro.

e Anterior de la seleccion: cree un nuevo filtro de los X periodos anteriores en funcion
del dltimo periodo del filtro.

La seleccion Periodo le permite ajustar la lista de periodos para la vista dindmica
concreta. Se puede hacer esto para que las vistas dindmicas que compartan el mismo
filtro de periodo global puedan mostrar distintas cantidades de datos o para facilitar la
visualizacion de una distribucion de los datos del periodo en funcién de una Unica
seleccion de periodo local.
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Configuracion del disefio de vista dinamica

ORACLE

El separador Disefio especifica como se deben resumir los datos de la vista dinamica. Los
filtros también se pueden aplicar en los datos que se tengan en cuenta para el resumen.

Especifique los siguientes detalles de disefio:

1. En la seccion Eje X, especifique los detalles sobre la agrupacion principal que usar en la
vista.

En Tipo, seleccione una de las opciones siguientes: Ninguno, Atributo, Fecha,
Usuario, Si/No o True/False.

Si establece el valor Tipo en Atributo, en Atributo 1, seleccione el atributo que se
debe usar para agrupar datos. Por ejemplo, Unidad organizativa.

También puede crear otro subgrupo, en el grupo Atributo 1. Para ello, seleccione otro
atributo en Atributo 2.

En Ordenar, seleccione el atributo y el orden en el que se deben clasificar los datos.

Seleccione Intercambiar filas y columnas para intercambiar la visualizacion de filas
y columnas en la cuadricula.

2. Enlaseccion Leyenda (serie), haga clic en el icono Agregar para crear una fila para
cada atributo cuyos datos desee resumir. Este resumen se crea en el valor Tipo
especificado. Debe haber al menos una fila en esta seccion.

Para cada fila, especifique los siguientes detalles:

En Valor, seleccione el atributo cuyos datos se deben resumir. Por ejemplo,
Aprobadores (recuento).

En Agregacion, seleccione la operaciéon de agregacion que se va a realizar en los
datos resumidos. De forma predeterminada seré el método de agregacion
especificado en el atributo que haya seleccionado. Los métodos de agregacion
soportados son Promedio, Recuento, M&ximo, Minimo y Suma.

# Note:

Si selecciona un atributo no numérico en Valor, la Unica agregacién
disponible es Recuento.

En Categorias, puede seleccionar el atributo por el que se resumen los datos, en el
grupo Valor.

En Agrupar por, seleccione un atributo en la lista. Esto es aplicable solo cuando el
valor Tipo esté establecido en un valor que no sea Atributo.

Haga clic en Filtro para aplicar un filtro a los datos incluidos en la vista dindmica. Este
filtro se aplica en primer lugar en los datos y, a continuacion, los datos se resumen con
los criterios especificados.

De forma predeterminada, la primera clausula de una condicién de filtro se muestra
como etiqueta para este filtro.

3. Haga clic en Aceptar.
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Consideraciones al utilizar la agregacion

En el ejemplo Gestor de tareas, consulte Ejemplo: Visualizacion de unidades organizativas
basadas en el estado de la tarea

Para el ejemplo del gestor de datos adicionales, consulte Ejemplo: Agrupacion de plantillas
para mostrar formularios de datos adicionales basados en estado

Para el ejemplo de Asientos de Enterprise, consulte Ejemplo: Visualizacion de asientos por
preparador y aprobador

Especificacion de columnas de vista dinamica

Use el separador Columnas para personalizar las etiquetas y el orden de los datos mostrados
en la vista dinamica.

Cada fila de este separador se mostrara como columna en la vista dinamica. El nimero de
filas viene determinado por lo que especifique en Eje X y Categorias en el separador Diseio.

Para personalizar la visualizacién de una vista dinamica:

* En Etiqueta, introduzca la etiqueta que se debe mostrar para esta columna.

e Seleccione Ordenar para clasificar los datos dinamicos por esta columna. Haga clic en el
icono situado junto a esta opcion para ordenar en orden ascendente o descendente.

* Use las flechas de la derecha para cambiar el orden en el que se muestran las columnas.
Esta lista de columnas se muestra de la izquierda a la derecha en la vista dindmica.

Ejemplo: Visualizacion de unidades organizativas basadas en el estado de la tarea

ORACLE

En este ejemplo se describe cédmo crear una vista dindmica que agrupe las unidades
organizativas en funcion del estado de las tareas. En la siguiente imagen se muestra la vista
dindmica.

Schedule Tasks

View Y

sfhEd"‘e e Perod Stawes ) Add aFilter

Organizational Unit Closed Open Pending
EMEA 17 23 4
North America 17 23

APAC 16 23 4

Corporate 19 25 4

Use los siguientes pasos para crear la vista dindmica anterior:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas para mostrar la pagina Tareas de
programacion.
2. Hagaclic en el icono == y seleccione Vista dinamica.
3. Hagaclic en el icono Editar para configurar la vista dindmica segin sus necesidades.
4. En el separador Propiedades:
* Fondo: Sin relleno
* Tamaiio de cabecera: 13

« Tamaio de datos: 14
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« Periodo: Seleccion
5. En el separador Disefio:
* EnEjeX:
— En Tipo, seleccione Atributo.
— En Atributol, seleccione Unidad organizativa.

— En Ordenar, seleccione Unidad organizativa en la primera lista desplegable y, a
continuacion, Descendente en la segunda lista desplegable.

* EnLeyenda (Serie):
— En Valor, seleccione Tarea.
— En Categorias, seleccione Estado.
6. En el separador Columnas, seleccione las etiquetas mostradas.

7. Haga clic en Aceptar.

Ejemplo: Agrupacion de plantillas para mostrar formularios de datos adicionales
basados en estado

En este ejemplo se describe cdmo crear una vista dindmica que agrupe las plantillas y
muestre los formularios de datos adicionales en funcién del estado. En la siguiente imagen se
muestra la vista dinamica.

Supplemental Data Tasks

Searc \ View

Collection Interval Year Period Corporate Region Template
Sales Channel

€ Add a Filter

3 <= | Actions v

Template Status (Detailed) Coun

it
Regional Sales Chan...  With Preparer 1
Regional Sales Chan... With Approver 1

1

RegionalSaes Chan._ Closed
Use los siguientes pasos para crear la vista dindmica anterior:
1. Enla pagina Inicio, haga clic en Datos y, a continuacion, haga clic en Analisis de datos

adicionales.

—

2. Hagaclic en el icono &= y seleccione Vista dinamica.
3. Hagaclic en el icono Editar para configurar la vista dindmica segin sus necesidades.
4. En el separador Propiedades:

* Fondo: Sin relleno

* Tamaiio de cabecera: 13

* Tamaiio de datos: 14

* Periodo: Seleccion
5. En el separador Disefio:

« EnEjeX:

— En Tipo, seleccione Atributo.

— En Atributol, seleccione Plantilla y en Atributo 2, seleccione Estado
(detallado).
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— En Ordenar, seleccione Plantilla y, a continuacion, Descendente.
* EnLeyenda (Serie):

— En Valor, seleccione Formulario.

— En Categorias, seleccione Ninguna.
En el separador Columnas, seleccione las etiquetas mostradas.

Haga clic en Aceptar.

Ejemplo: Visualizacion de asientos por preparador y aprobador

ORACLE

En este ejemplo se describe cdmo crear una vista dinamica que agrupe los asientos en
funcién del preparador y el aprobador. En la siguiente imagen se muestra la vista dinamica.

Journals

Search

Year

Period Template Status.
€ Add aFilter

3 | Actions v

Journal

1 Name With Approver With Preparer

TransferPrice_UK 1

TaxProvision 1
SAP_ExpenseTra 1

None

JE_Tran

nsferPrice. 1

JE_TaxProvision 1

EBS_Reclass Co. 1

Use los siguientes pasos para crear la vista dindmica anterior:

1.

En la pagina Inicio, haga clic en Asientos de Enterprise.

Haga clic en el icono E y seleccione Vista dinamica.
Haga clic en el icono Editar para configurar la vista dinamica segun sus necesidades.
En el separador Propiedades:
* Fondo: Sin relleno
° Tamaiio de cabecera: 13
° Tamaiio de datos: 14
* Periodo: Seleccion
En el separador Disefio:
* EnEjeX:
— En Tipo, seleccione Atributo.
— En Atributol, seleccione Nombre de asiento.

— En Ordenar, seleccione Nombre de asiento en la primera lista desplegable y, a
continuacion, Descendente en la segunda lista desplegable.

* EnLeyenda (Serie):
— En Valor, seleccione Asiento.
— En Categorias, seleccione Estado (detallado).
En el separador Columnas, seleccione las etiquetas mostradas.

Haga clic en Aceptar.
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Trabajar con vistas de graficos

Las vistas de gréficos le permiten visualizar sus datos.

Related Topics

« Descripcion general de vistas de gréfico

e Creacion de vistas de grafico

« Ejemplo: Creacién de un grafico para ver el estado de la tarea por mes

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver la fecha de finalizacién planificada frente a la
real

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver la ejecucion de la tarea por unidad de la
organizacion

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver los formularios y su estado

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver el periodo y el estado (con descripcién) de la
plantilla de formularios

« Ejemplo: Creacién de un grafico para ver los valores de asientos de los preparadores

Descripcion general de vistas de gréfico

Related Topics
e Acerca de las vistas de graficos
e Acerca de las propiedades de visualizacién de gréaficos

e Tipos de vistas de grafico

Acerca de las vistas de graficos

Un grafico proporciona una representacion visual de los datos.

Los gréficos se generan de forma dindmica basandose en los datos de su proceso de negocio.
Haga clic en un area de un grafico, por ejemplo, un area de un gréfico circular, para aumentar
detalle y ver los detalles sobre la informacién resumida por esa area. Los disefios de vistas de
grafico y de vistas dinamicas estan enlazados, lo que le permite pasar rapidamente de una
vista de gréfico a una vista dinamica.

Al configurar los valores de una vista de grafico, el sistema los recuerda. Si cierra la vista de
gréfico, realiza otras acciones en el proceso de negocio y vuelve a la vista de gréfico, el
grafico se muestra con la configuracion anterior.

Hay disponibles varios tipos de vistas de grafico para ofrecer una representacién gréafica de las
tareas. Consulte Tipos de vistas de grafico.

Hay disponibles varios tipos de vistas de grafico para ofrecer una representacion gréafica de los
datos adicionales.

Hay disponibles varios tipos de vistas de gréafico para ofrecer una representacion grafica de los
asientos.
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Acerca de las propiedades de visualizacion de graficos

Chapter 16
Trabajar con vistas

Las propiedades de gréficos incluyen detalles basico como el tipo de grafico, la orientacion del
gréfico y el fondo. Las propiedades que puede definir para un gréafico dependen del tipo de

grafico.

Propiedad del grafico

Tipos de graficos aplicables

Descripcion

Tipo

Antecedentes

Posicidn de la etiqueta

Posicion de la etiqueta de
barra

Lineas de cuadricula
Orientaciéon

Definir los valores que faltan
en cero

Todos

De areas, de barras, de
columnas, de combinacién, de
anillos, de lineas, circular, de
mosaico

De &reas, de barras, de
columnas, de combinacién, de
lineas

Combinacién

De &reas, de barras, de
columnas, de combinacién, de
lineas

De 4reas, de barras, de
columnas

De areas, de combinacién, de
lineas, circular, de mosaico

Tipo de grafico
Consulte Tipos de vistas de
grafico.

Color de fondo usado en el
grafico

Este color se aplica a todo el
area del grafico, de borde a
borde. Puede optar por no usar
un color de fondo, en cuyo caso
se usa un fondo blanco para el
grafico. Si especifica un color
de fondo, también se puede
especificar un gradiente
opcional.

Ubicacion de las etiquetas de
datos en relacion con los
elementos

Las opciones disponibles
dependen del tipo de grafico.
Por ejemplo, los graficos de
barras tienen las siguientes
opciones de etiqueta: Sin
etiqueta, Centro, Dentro del
borde o Borde exterior.

Ubicacion de las etiquetas de
datos en el grafico de barras

Lineas de cuadriculas usadas
para dividir el drea del grafico

Orientacidn del grafico:
vertical u horizontal

Muestra un cero (en lugar de
un espacio en blanco) cuando
faltan los datos de un elemento
concreto

Al seleccionar esta opcién,
aparecen todos los valores que
faltan como ceros. Aqui se
incluyen los valores de datos
que faltan y los valores que
faltan debido a un filtro
aplicado.
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Propiedad del grafico

Tipos de graficos aplicables

Descripcion

Eje de doble eje Y

Grosor de linea

Posicion de la etiqueta de
barra

Visualizar como porcentaje

Grafico 3D

De &reas, de barras, de
columnas, de combinacién, de
lineas

De combinacion, De lineas

Combinacién

Grafico de anillos, Grafico
circular

Circular, Mosaico

Aparece en el lado opuesto del
grafico desde el eje Y principal

La escala del eje Y secundario
refleja los valores de las series
de datos asociadas. Si bien se
puede usar el eje Y secundario
con cualquier tipo de grafico
de lineas y barras, se usa mas
habitualmente con el tipo de
grafico combinado, lo que
permite distinguir las series de
datos que se trazan en el eje Y
secundario. Por ejemplo,
seleccione Barra para el eje Y
principal y una linea para el
eje Y secundario.

Cuando los valores de datos de
un gréafico varien mucho entre
series de datos, o cuando tenga
varios tipos de datos (por
ejemplo, moneda y
porcentajes), puede trazar una
0 mas series de datos en un eje
secundario (vertical) Y.

También puede trazar el eje Y
secundario como grafico doble
dividido, donde el eje Y
secundario aparece con su
serie de datos bajo el grafico
original. En este caso, puede
usar cualquier tipo de gréfico
de barras o lineas.

Ancho de la linea del gréfico

El valor predeterminado es 5
pixeles.

Posicidn de la etiqueta del
conjunto de datos que se
muestra como grafico de
barras

Los valores de cada uno de los
conjuntos de datos se muestran
como porcentajes (en lugar de
como valor numérico)

Formato de grafico
tridimensional

Tipos de vistas de grafico

ORACLE

Puede crear los siguientes tipos de vistas de gréficos:

o Area

Muestra un area sombreada para representar cada uno de los juegos de datos

e Barra

Muestra un resumen grafico de varios valores de datos para comparaciones
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Los gréficos de barras se pueden trazar en sentido vertical u horizontal

Columna

Muestra barras apiladas que representan distintos juegos de datos superpuestos.

La altura de las barras resultantes muestra un resultado de juegos de datos combinados.
Combinacion

Proporciona una visualizacién que le permite fusionar en un grafico cualquier combinacion
de graficos de barras, lineas y areas.

Use este tipo cuando tenga dos conjuntos distintos de datos trazados en el eje y. Puede
agregar un eje Y secundario en el lado opuesto del eje Y principal. Al agregar un eje Y
secundario, podra ver la escala de una medida que no se escale correctamente con las
otras medidas del gréfico; por ejemplo, mostrando una medida de porcentaje y una
medida de moneda en el mismo gréfico.

Gréfico de anillos

Muestra un grafico circular dividido en segmentos que permiten comparar juegos de datos
El centro, en blanco, muestra la suma de los juegos de datos.

Gréfico lineal

Permite a los usuarios visualizar una tendencia en los datos por intervalos de tiempo
Gréfico circular

Muestra un grafico circular dividido en segmentos que permiten comparar juegos de datos
Mosaico

Permite a los usuarios seleccionar valores especificos de un juego de datos para que se
muestren en distintos mosaicos

Enfatiza una pequefia cantidad de puntos de datos o un punto de datos individual.

La vista de grafico predeterminada es un grafico de barras. Puede personalizar la
visualizacion del grafico y cambiar la vista de gréafico predeterminada.

Creacion de vistas de grafico

ORACLE

Cree gréficos con idea de representar visualmente los de su aplicacion.

Para crear una vista de gréfico:

1.
2.

Muestre la vista de grafico para el objeto necesario.

En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
grafico.

Si esta es la primera vez que accede a la vista de gréfico, se muestra el disefio de vista de
grafico predeterminado.

Haga clic en Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de diadlogo Editar
grafico. Contiene tres separadores: Propiedades, Disefio y Leyenda.

En el separador Propiedades, especifique las propiedades de grafico necesarias, como
se describe en Acerca de las propiedades de visualizacién de gréficos.

Introduzca la informacién necesaria para crear el grafico, como se describe en los
siguientes temas:

e Configuracion del disefio del grafico
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Configuracion del eje del gréfico

Configuracion de la leyenda del gréafico

Haga clic en Aceptar para guardar la definicién del grafico y, a continuacion, muestre el
grafico.

Haga clic en cualquier area de la vista de grafico para aumentar detalle y mostrar todos los
registros agregados por el area seleccionada. Los registros se muestran en el cuadro de
dialogo Detalles. Puede hacer clic en cualquier enlace de este cuadro de didlogo para acceder
a los detalles de ese registro concreto.

# Note:

Si aumenta detalle en un registro concreto, actualiza uno o mas detalles, lo guarda y
vuelve a la vista de gréfico, estos cambios no se ven. Debe refrescar la vista de
grafico para ver las actualizaciones mas recientes.

Configuracion del disefio del grafico

ORACLE

Use el separador Diseio para especificar los juegos de datos que se deben trazar en el eje x
y el eje y del gréfico.

Para definir el disefio del grafico:

1.
2.

3.

Abra el separador Diseiio del cuadro de dialogo Editar gréfico.

En la seccion Eje X, especifique los datos que se deben trazar en el eje x del gréafico.

En Tipo, seleccione el tipo de datos. Las opciones incluyen: Ninguno, Atributo, Fecha,
usuario, Si/No y True/False.

Si establece el valor Tipo en Atributo, debe especificar al menos un atributo trazado
en el eje x. Puede especificar un maximo de dos atributos.

En Atributo 1, seleccione el primer atributo que trazar en el eje x. Opcionalmente, en
Atributo 2, seleccione el segundo atributo para que se trace en el eje X. Se trazan las
distintas combinaciones de los valores Atributo 1 y Atributo 2.

En Ordenar, seleccione Ascendente o Descendente para ordenar los datos del eje
X.

En la seccion Leyenda (serie), especifique uno o mas juegos de datos que se deben
trazar en el eje Y de la vista de gréfico.

Por ejemplo, si define tres conjuntos de datos, se trazan tres valores en el eje y.

En cada juego de datos, puede realizar operaciones de agregacion o agrupar datos.
También puede aplicar un filtro para restringir los datos que se seleccionan al calcular la
agregacion del juego de datos.

Para cada juego de datos de esta seccion, especifique lo siguiente:

En Valor, seleccione el valor que se debe trazar. Por ejemplo, Importe o Estado.

En Agregacion, seleccione la agregacién que se debe realizar en el valor
seleccionado. Los métodos de agregacion soportados son Promedio, Recuento,
Maximo, Minimo y Suma. Consulte "Consideraciones al utilizar la agregacion” al final
de este tema.
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« (Opcional) En Categorias, seleccione el atributo que se debe usar para clasificar los
datos en el juego de datos. Use Categorias para desglosar el grafico en detalles mas
pequefos.

* (Opcional) En Agrupar por, seleccione el atributo por el que agrupar los datos del tipo
Fecha.

Si Agrupar por se establece en una fecha, se muestra una nueva columna Fecha de
agregacion.

e (Opcional) En Filtro, haga clic en el icono Filtro para agregar una condicion de filtro.
Esta condicion delimita los datos que se muestran para el juego de datos en la vista
de grafico. Se aplica antes de incluir los datos en la vista dinamica. Por ejemplo, si la
opcion Valor se establece en Tareas, puede crear un filtro para que solo se tracen las
tareas con el estado Abierto.

De forma predeterminada, la primera clausula de una condicion de filtro se muestra
como etiqueta para este filtro.

4. Haga clic en Aceptar para guardar la configuracion de la vista de grafico.

Ejemplos
Para el gestor de tareas, consulte:

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver el estado de la tarea por mes

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver la fecha de finalizacién planificada frente a la
real

e Ejemplo: Creacién de un grafico para ver la ejecucion de la tarea por unidad de la
organizacion

Para el gestor de datos adicionales, consulte:
e Ejemplo: Creacioén de un grafico para ver los formularios y su estado

e Ejemplo: Creacioén de un grafico para ver el periodo y el estado (con descripcion) de la
plantilla de formularios

Para Asientos de Enterprise, consulte Ejemplo: Creacién de un grafico para ver los valores de
asientos de los preparadores

Configuracion del eje del grafico

ORACLE

Las propiedades del eje de gréafico afectan a la visualizacion de las etiquetas del eje del
grafico. Puede crear un titulo y una etiqueta para el eje X, asi como el eje Y principal y
secundario del grafico. También puede editar el texto y el formato numérico del eje Y, asi como
definir un rango personalizado para ambos ejes Y.

# Note:

Este separador no se muestra para las vistas de grafico con el valor Tipo
establecido en Gréfico de anillos, Grafico circular, o Mosaico.

Para definir el eje del grafico:

1. Abra el separador Eje del cuadro de dialogo Editar gréfico.

2. Seleccione Eje Xy especifique lo siguiente (solo para vistas de gréafico con la opcién Tipo
establecida en Fecha en el separador Disefio):
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* Intervalo: seleccione Automatico, Diario, Mensual o Anual.
* Maximo: seleccione Automatico o Fijo. En Fijo, seleccione una fecha.
« Minimo: seleccione Automatico o Fijo. En Fijo, seleccione una fecha.

3. Hagaclic en Eje Y y especifigue Automatico o Fijo para lo siguiente: Minimo, Maximo,
Unidad principal y Unidad secundaria.

4. Sise ha seleccionado Eje de doble Y para el gréafico en el separador Propiedades, haga
clic en Eje de doble eje Y y especifique los valores Minimo, Maximo, Unidad principal y
Unidad secundaria.

5. Haga clic en Aceptar para guardar la configuracién de la vista de gréfico.

Configuracion de la leyenda del gréafico
Las propiedades de leyenda afectan a la visualizacién de la leyenda del grafico.

Puede cambiar la posicién de la leyenda, asi como la visualizacién de un titulo para la
leyenda, cambiar los colores del fondo y de los bordes y editar la fuente y el formato de las
etiquetas del gréfico.

Para un grafico de combinacién, el separador Leyenda contiene una nueva columna
denominada Tipo. Puede seleccionar el tipo de cada una de las leyendas (series)
configuradas. Por ejemplo, Tipo = Barra para una leyenda y Tipo = Linea para la otra.

Para definir la leyenda del gréfico:

1. Abra el separador Leyenda del cuadro de dialogo Editar grafico.

2. En Posicién de la leyenda, seleccione la posicion de las etiquetas de datos en relacion
con los elementos de un gréfico.

Las opciones disponibles son Sin leyenda, Izquierda, Derecha, Superior o Inferior.
3. En Paleta, seleccione la paleta de colores usada al mostrar la vista de gréfico.

4. Enlatabla Serie, se muestra una vista para cada leyenda especificada en el separador
Disefio.

Para cada juego de datos:

« En la etiqueta, introduzca la etiqueta que se debe mostrar para esta serie de datos en
el gréfico.

« Seleccione Doble eje Y para la serie de datos que se debe mostrar en el eje Y
secundario.

5. Haga clic en Aceptar para guardar la configuracion de la vista de gréfico.

Ejemplo: Creacion de un grafico para ver el estado de la tarea por mes

En este ejemplo se crea un grafico donde se resumen el estado de finalizacién de todas las
tareas por periodo. Esto puede permitir identificar si hay determinadas tareas que no se
completan periodo a periodo.

El grafico generado se muestra a continuacion. Haga clic en cualquier area del gréfico para
aumentar detalle y ver los distintos registros que formen esos datos agregados.
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Schedule Tasks

[Sye— - O assarem

+ P e

I I
Para crear este gréfico:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas. Haga clic en Tareas de programacion para
mostrar la lista de tareas.

2. En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
grafico.

Aparece la vista de gréfico, con un gréfico predeterminado mostrado.

3. Haga clic en Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de dialogo Editar
grafico.

4. En el separador Propiedades, especifique lo siguiente:
e EnTipo, seleccione Columna.
* Anule la seleccion de Lineas de cuadricula.
e En Periodo, elija Seleccion.

5. En el separador Diseio, especifique lo siguiente:

Type Anrbute Antribute 1 Peviad

Attribute 2

li Legend (Series)

+
Wabue Aggregation Categories Group By Filter
Tarsk Status

e Enlaseccion Eje X:

— EnTipo, seleccione Atributo.

— En Atributol, seleccione Periodo.
e Enlaseccion Leyenda (serie):

— EnValor, seleccione Tarea.

— En Categorias, seleccione Estado.
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En el separador Eje, deje la configuracion predeterminada tal cual.
En el separador Leyenda, especifique lo siguiente:

* En Posicién de la leyenda, seleccione Derecha.

* En Paleta, seleccione Redwood.

Haga clic en Aceptar.

Ejemplo: Creacion de un gréfico para ver la fecha de finalizacion planificada frente a

la real

ORACLE

En este ejemplo se muestran la finalizacion de las tareas planificadas frente a las reales a lo
largo del tiempo. Esto le permite ver si las programaciones van bien de tiempo o con retraso.
En el gréafico se muestran todas las fechas de finalizacion de las tareas que se encuentren en
una determinada fecha o después de esta. Esto hara que se muestren un gran nimero de
tareas al inicio del programa y este nimero se reducird gradualmente hasta la Ultima tarea del
programa.

El gréafico generado se muestra a continuacion. Haga clic en cualquier area del grafico para
aumentar detalle y ver los distintos registros que formen esos datos agregados.

Para crear este gréfico:

1.

En la pagina Inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion para mostrar la lista de tareas.

En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
grafico.
Aparece la vista de grafico con un gréfico predeterminado mostrado.

Haga clic en el icono Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de
dialogo Editar grafico.

En el separador Propiedades, especifique lo siguiente:
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En Tipo, seleccione Combinacion.

En Fondo, seleccione Sin relleno.

En Posicidn de la etiqueta, seleccione Sin etiqueta.

En Posicién de la etiqueta de barra, seleccione Sin etiqueta.
Seleccione Grosor de linea como 5.

Seleccione Lineas de cuadricula.

Anule la seleccion de Eje Y doble.

En Periodo, elija Seleccion.

En el separador Disefio, especifique lo siguiente:

Value Aggregation Categories Group By Date Aggregation  Filtes

En la seccion Eje X, en Tipo, seleccione Fecha.

En la seccion Leyenda (serie), introduzca 2 valores:
En la primera entrada:

— En Valor, seleccione Tarea.

— En Categorias, seleccione Ninguna.

— En Agrupar por, seleccione Fecha de finalizacién (asignada)
— En Fecha de agregacion, seleccione El o después del.

En la segunda entrada:

— En Valor, seleccione Tarea.

Chapter 16
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OK Cancel
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— En Categorias, seleccione Ninguna.
— En Agrupar por, seleccione Fecha de finalizacién (real, local)
— En Fecha de agregacion, seleccione El o después del.
6. En el separador Eje, deje la configuracién predeterminada tal cual.
7. En el separador Leyenda, especifique lo siguiente:
* En Posicién de la leyenda, seleccione Derecha.
* En Paleta, seleccione Redwood.

8. Haga clic en Aceptar.

Ejemplo: Creacion de un grafico para ver la ejecucion de la tarea por unidad de la

organizacion

ORACLE

Con este ejemplo se crea un grafico que muestra la finalizacién de tareas por unidad
organizativa y que le permite supervisar como lo esta haciendo cada organizacion en lo que
respecta a la finalizacién de sus tareas.

El gréafico generado se muestra de la siguiente forma. Haga clic en cualquier area del gréafico
para aumentar detalle y ver los distintos registros que formen esos datos agregados.

Execution by Organization Unit

Para crear este grafico:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas. Haga clic en Tareas de programacion para
mostrar la lista de tareas.

2. En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
gréfico.

Aparece la vista de grafico, con un grafico predeterminado mostrado.

3. Haga clic en Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de dialogo Editar
grafico.

4. En el separador Propiedades, especifique lo siguiente:
* EnTipo, seleccione Columna.
e Anule la seleccion de Lineas de cuadricula.
e En Periodo, elija Seleccién.

5. En el separador Disefio, especifique lo siguiente:
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dil X Axis
Typr  Attribute Attribute 1 Organizational Unit

Adtribute 2

|= Legend (Series)
+
Value Aggregation Categories Group By Fillter

Task Status

e Enlaseccion Eje X:
— EnTipo, seleccione Atributo.
— En Atributol, seleccione Unidad organizativa.
e Enlaseccion Leyenda (serie):
— En Valor, seleccione Tarea.
— En Categorias, seleccione Estado.
6. En el separador Eje, deje la configuracion predeterminada tal cual.
7. En el separador Leyenda, especifique lo siguiente:
* En Posicion de la leyenda, seleccione Derecha.
* En Paleta, seleccione Redwood.

8. Hagaclic en Aceptar.

Ejemplo: Creacion de un grafico para ver los formularios y su estado

Chapter 16
Trabajar con vistas

i 0K Cancel

Con este ejemplo se crea un grafico que muestra los estados de un formulario de datos

adicionales particular.

< Note:

este ejemplo.

Este es un ejemplo general basado en datos especificos de la aplicacion que
explican cémo puede configurar un grafico similar en sus datos. No puede replicar

El grafico generado se muestra de la siguiente forma. Haga clic en cualquier area del gréafico
para aumentar detalle y ver los distintos registros que formen esos datos agregados.

ORACLE
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Supplemental Data Tasks
L, View

Collection Interval Year Period Scenario Template y
. . () Add a Filter

a + Actions + ©

b

5

Operating Metrics (With  Operating Metnics (Closed)  Investment form (With  Investment form (Closed) Headcount (Closed) Debt Form (With Preparer) Debt Form (Closed)
Prevarer) Prearer)

Para crear este gréfico:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas. Haga clic en Tareas de datos adicionales
para mostrar la lista de tareas Datos adicionales.

2. En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
grafico.

Aparece la vista de grafico, con un grafico predeterminado mostrado.

3. Haga clic en Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de dialogo Editar
grafico.

4. En el separador Propiedades, especifique lo siguiente:

Properties Layout Axis Legend
Type | Bar
Background NoFill e Solid v Gradient v
Label Position Mo Label Center Inside Edge @ Outside Edge
Orientation @ Vertical Horizontal
Grid Lines

Missing Values as Zero
Dual-Y Axis

Period e Selection Latest in Selection Prior from Selection

* EnTipo, seleccione Barra.

e En Fondo, seleccione Sélido. Seleccione el color que prefiera en la lista desplegable.
e Seleccione la casilla de verificacion Gradiente. Seleccione el color que prefiera.
 En Posicidn de la etiqueta, seleccione Borde externo.

e En Orientacion, seleccione Vertical.

e Seleccione Lineas de cuadricula.

e Anule la seleccién de Definir los valores que faltan en cero.

e Anule la seleccién de Eje Y doble.

e En Periodo, elija Seleccion.

5. En el separador Disefio, especifique lo siguiente:
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Properties  Layout] Axis egend

ahil X Axis

Type | Attribute Attribute 1 | Template
Attribute 2 | Status (Detailed)

Sort Template Descending

E Legend (Series)

+
Value Aggregation Categories Group By Filter
Form None

e Enlaseccion Eje X, en Tipo, seleccione Fecha.
e Enlaseccion Leyenda (serie), introduzca 2 valores:
— En Valor, seleccione Formulario.
— En Categorias, seleccione Ninguna.
6. En el separador Eje, deje la configuracion predeterminada tal cual.
7. En el separador Leyenda, especifique lo siguiente:
 En Posicion de la leyenda, seleccione Derecha.
* En Paleta, seleccione Redwood.

8. Haga clic en Aceptar.

Ejemplo: Creacion de un grafico para ver el periodo y el estado (con descripcion) de
la plantilla de formularios

Con este ejemplo se crea un grafico que muestra el estado del periodo y detallado de un
formulario de datos adicionales particular.

El grafico generado se muestra de la siguiente forma. Haga clic en cualquier area del gréafico
para aumentar detalle y ver los distintos registros que formen esos datos agregados.

Supplemental Data Tasks
\ View

Collection Interval Year Period Scenario Template

() Add a Filter

Q =+ Actions «

5 Audit Fees
[Mar)

Para crear este gréfico:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas. Haga clic en Tareas de datos adicionales
para mostrar la lista de tareas Datos adicionales.
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En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
gréfico.

Aparece la vista de grafico, con un gréfico predeterminado mostrado.

Haga clic en Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de diadlogo Editar
grafico.

En el separador Propiedades, especifique lo siguiente:
Edit Chart 5; OK Cancel

Properties
Type | Bar
Background NoFill @ Solid v Gradient [ -
Label Position Mo Label Center @ Inside Edge Cutside Edge
Orientation @ “ertical Horizontal
Grid Lines
Missing Values as Zero
Dual-Y Axis

Period @ Selection Latest in Selection Prior from Selection

* EnTipo, seleccione Barra.

* En Fondo, seleccione Sélido.Seleccione el color que prefiera en la lista desplegable.
e Seleccione Gradiente. Seleccione el color que prefiera en el menu desplegable.

* EnPosicidn de la etiqueta, seleccione Borde interno.

* En Orientacidn, seleccione Vertical.

* Seleccione Lineas de cuadricula.

e Anule la seleccion de Definir los valores que faltan en cero.

e Anule la seleccion de Eje Y doble.

e En Periodo, elija Seleccion.

En el separador Disefio, especifique lo siguiente:

Edit Chart % OK Cance
Layout
Jil X Axis
Type | Atribute Attribute 1 | Template
Attribute 2 | Perioc
Sort | Template Ascending

E Legend (Series)
+

Value Aggregation Categories Group By Filter

Form Status (Detailed)

e Enla seccion Eje X, en Tipo, seleccione Atributo. En Atributo 1, seleccione Plantilla.
En Atributo 2, seleccione Periodo.

e Enlaseccion Leyenda (serie), introduzca dos valores:

— En Valor, seleccione Formulario.
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— En Categorias, seleccione Estado (detallado).
6. En el separador Eje, deje la configuracién predeterminada tal cual.
7. En el separador Leyenda, especifique lo siguiente:
* En Posicién de la leyenda, seleccione Derecha.
* En Paleta, seleccione Redwood.

8. Haga clic en Aceptar.

Ejemplo: Creacion de un grafico para ver los valores de asientos de los preparadores
Con este ejemplo se crea un grafico que muestra los valores de los asientos bajo cada uno de

los preparadores.

El gréafico generado se muestra de la siguiente forma. Haga clic en cualquier area del gréafico
para aumentar detalle y ver los distintos registros que formen esos datos agregados. Puede
ver que aunque Casey Brown tiene tres asientos, el valor del asiento es inferior al de Kerry
Lane, que tiene solo dos asientos.

Journals

€3 Add a Filter

)

Para crear este grafico:

1. Enla pagina Inicio, haga clic en Asientos de Enterprise para que aparezca la lista
Asientos de Enterprise.

2. En Selector de vista en la parte superior derecha de la pagina, seleccione Vista de
grafico.
Aparece la vista de grafico con un grafico predeterminado mostrado.

3. Haga clic en Editar en la parte superior derecha para mostrar el cuadro de dialogo Editar
gréfico.

4. En el separador Propiedades, especifique lo siguiente:
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Edit Chart 4y OK  Cancel

® Sobid ¥ | Gradient i

Label Position

Bar Labal Position

Line Weight 5|alw

e En Tipo, seleccione Combinacién.

 En Fondo, seleccione Sdélido. Seleccione el color que prefiera en la lista desplegable.
* Seleccione la casilla de verificacion Gradiente. Seleccione el color que prefiera.
« En Posicion de la etiqueta, seleccione Encima del punto.

 En Posicion de la etiqueta de barra, seleccione Dentro del borde.

« En Grosor de linea, seleccione 5.

e Seleccione Grosor de linea como 5.

e Seleccione Lineas de cuadricula.

e Anule la seleccidn de Definir los valores que faltan en cero.

e SeleccioneEje Y doble.

* En Periodo, elija Seleccién.

5. En el separador Diseino, especifique lo siguiente:

Edit Chart W, 0K cancel
Layout
il X Axis
Type | Anribute Attribute 1 | Preparer
Attribute 2
Sort | Preparer
|‘i Legend (Series)
+
Value Aggregation Categories Group By Filter

* Enla seccion Eje X, en Tipo, seleccione Atributo.
e En Atributo 1, seleccione Preparador.
* En Ordenar, seleccione Preparador y Descendente.
e Enla seccion Leyenda (serie), introduzca 2 valores:
— En la primera entrada:
*  En Valor, seleccione Total (Apuntes contables).

*  En Agregacion, seleccione Suma.
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*  En Categorias, seleccione Ninguna.
— Enla segunda entrada:

*  En Valor, seleccione Asiento.

*  En Agregacion, seleccione Recuento.

*  En Categorias, seleccione Ninguna.

6. En el separador Eje, deje la configuracién predeterminada tal cual.

7. En el separador Leyenda, especifique lo siguiente:

Edit Chart ’: oK Cancel

« En Posicién de la leyenda, seleccione Derecha.
e En Paleta, seleccione Redwood Light.

« En Serie 1, seleccione Total (Apuntes contables - Débito), introduzca Etiqueta como
Valor de asientos en USD, seleccione Doble eje Y, Tipo como Linea.

e En Serie 2, seleccione Recuento, introduzca Etiqueta como Recuento de asientos y
Tipo como Barra.

8. Haga clic en Aceptar.

Trabajar con vistas de graficos de Gantt

Grafico de Gantt muestra la cronologia de un programa que representa graficamente la
duracion de las tareas y las dependencias que tienen entre si. Puede ver las relaciones
predecesoras entre tareas. Las barras representan la duracion y las flechas representan
dependencias. También puede ver las relaciones padre-hijo en la jerarquia.

Utilice la vista Grafico de Gantt cuando cree una plantilla para ver las relaciones de
predecesor entre las tareas o para verificar el orden de prioridad después de agregar tareas a
una programacion.

La vista Grafico de Gantt esta disponible para Tareas programadas.
Para ver los datos en un grafico de Gantt:

1. Enla pagina de inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

2. Hagaclic en el icono Selector de vista y seleccione Grafico de Gantt.
Los datos de tareas programadas se muestran en la vista Gréafico de Gantt Chart, como a
continuacion.
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Schedule Tasks
‘ ,,,,,, | View Y

Schedule Year Period Status
€ Add aFilter

+ ) | Actions v | View v

o/m 6/18 6/25 2

N
ame W T F s s M T WTTF S S MTWTEF S S MTWTF

4 02 Consolidation Process Kick Off 02 Consolidation Process Kick Off
010 - Review New Closing Procec
011 - Review New Accounts f
015 - Review Currency Rates

020 - Load Admin Data

025 - Load EMEA Sales Data

030 - Load NA Sales Data

Trabajar con vistas de calendario

Las vistas de calendario muestran todas las tareas programadas con un formato de calendario
tradicional por mes, semana o dia.

La vista Mes muestra los dias en el formato de calendario estandar.

La vista Semana muestra las tareas de la semana especificada. La seccion superior muestra
tareas que se extienden durante varios dias. La segunda secci6on muestra tareas que se
incluyen dentro de un dia. Las tareas se muestran en vertical, abarcando las horas del dia.

La vista Dia corresponde a un dia en formato de 24 horas.

Para ver las tareas programadas en la vista de calendario:

1.

En la pagina Inicio, haga clic en Tareas y, a continuacién, haga clic en Tareas de
programacion.

Haga clic en el icono Selector de vistas y seleccione Vista de calendario.

Los datos de tareas de programacion aparecen en la vista Calendario. Use los iconos de
calendario para seleccionar Mes, Semana o Dia. En la vista de calendario, también puede
ver la Etiqueta de dia en la cabecera Dia.

En la siguiente imagen se muestran las tareas programadas en una vista de calendario
para un mes.

Schedule Tasks

‘ Search | View Y

Schedule Year Period Status
o € Add aFilter

+ © | Actions v 4 June2023 i » Bstems g B M EE

Sun Mon Tue Wed Thu Fri sat

Day 4 Day 4 Day 4 Day 4 15 Day 5 Day 5 Day 5 Day 5 16 7

21/ Day 9 Day 9 Day 9 Day 9 22 Day 10 Day 10 Day 10 Day 10 23 2

+12more +12more
E3 2 27 2 2 30

+20 more +36 more +38 more +20 more +12more

Almacenamiento de vistas

Al guardar una vista, puede guardar la definicion y la configuracion de la vista. Cuando
necesite mostrar los datos en el formato configurado en este vista, puede usar la vista
guardada, en lugar de tener que volver a configurar las propiedades de vista necesarias.

ORACLE
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El ambito de una vista guardada esta limitado al objeto en los que se basa. Por ejemplo, si
crea una vista guardada con Tareas, no puede usarla con asientos. No se puede usar una
vista guardada en un juego de datos adicionales concreto con otro juego de datos. Por tanto,
solo puede usarla con determinados formularios o en una recopilacion.

Para guardar una vista:

1. Ajuste la vista mediante los filtros, las columnas o la ordenacion de la lista para ver los
datos que desee. Consulte Uso de la barra de filtro para ajustar la vista.

2. En Acciones, haga clic en Guardar vista.

3. En el cuadro de dialogo Guardar vista, introduzca un nombre (puede introducir un maximo
de 80 caracteres) y una descripcion opcional (puede introducir un maximo de 255
caracteres).

4. Haga clic en Aceptar.

Para ver todas las listas guardadas, haga clic en el selector desplegable Ver.

Edicion de vistas guardadas

Edite una vista de lista, una vista dinamica o una vista de gréafico guardada para modificar su
nombre y definicion.

Para editar una vista:

1. Enla pagina Inicio, haga clic en Aplicacion, Gestor de tareas y, a continuacién, en
Vistas.

Aparece una lista de vistas disponibles.

2. Seleccione una vista particular y haga clic en el icono Editar. También puede hacer clic en
el icono ... para una vista y seleccione Editar.

3. Actualice la informacion necesaria y haga clic en Aceptar.

Para editar una vista:

1. Enla pagina Inicio, haga clic en Aplicacion, Datos adicionales y, a continuacion, en
Vistas.

Aparece una lista de vistas disponibles.

2. Seleccione una vista particular y haga clic en el icono Editar. También puede hacer clic en
el icono ... para una vista y seleccione Editar.

3. Actualice la informacién necesaria y haga clic en Aceptar.

Para editar una vista:

1. Enla pagina Inicio, haga clic en Aplicacion, Asientos de Enterprise y, a continuacion, en
Vistas.

Aparece una lista de vistas disponibles.

2. Seleccione una vista particular y haga clic en el icono Editar. También puede hacer clic en
el icono ... para una vista y seleccione Editar.

3. Actualice la informacién necesaria y haga clic en Aceptar.

Configuracion de una vista predeterminada

Un administrador del servicio o un usuario avanzado puede establecer una vista guardada
publicada como vista predeterminada.
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La primera vez que un usuario abre una vista, aparece la vista predeterminada. Tras esto, el
sistema recuerda la configuracién de la vista usada. Por tanto, al abrir una vista
posteriormente, aparece con la ultima configuracién usada.

Para establecer una vista predeterminada:

1.
2.

En la pagina de inicio, haga clic en Aplicacién y, a continuacion, en Gestor de tareas.
Haga clic en el separador Vistas para mostrar la pagina Vistas.

Seleccione la vista que desea establecer como predeterminada y, a continuacion, haga
clic en el icono Establecer valor predeterminado.

0, haga clic en el menu Acciones de la vista que desea establecer como predeterminada
y seleccione Establecer valor predeterminado.

Para establecer una vista predeterminada:

En la pagina Inicio, haga clic en Aplicacidén y, a continuacion, en Datos adicionales.
Haga clic en el separador Vistas para mostrar la pagina Vistas.

Seleccione la vista que desea establecer como predeterminada y, a continuacion, haga
clic en el icono Establecer valor predeterminado.

0, haga clic en el menu Acciones de la vista que desea establecer como predeterminada
y seleccione Establecer valor predeterminado.

Para establecer una vista predeterminada:

1.
2.
3.

En la pagina Inicio, haga clic en Aplicacién y, a continuacién, en Asientos de Enterprise.
Haga clic en el separador Vistas para mostrar la pagina Vistas.

Seleccione la vista que desea establecer como predeterminada y, a continuacién, haga
clic en el icono Establecer valor predeterminado.

O, haga clic en el menu Acciones de la vista que desea establecer como predeterminada
y seleccione Establecer valor predeterminado.

# Note:

Puede usar la accién Establecer valor predeterminado para una vista de lista
publicada. El administrador o usuario avanzado establece la vista como vista
predeterminada, de modo que la vista de lista guardada no solo estara disponible
para todos los usuarios de ese tipo de vista, sino que también se seleccionara de
forma predeterminada cuando un usuario abra dicho tipo de vista.
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Trabajar con los paneles

Temas relacionados

e Visién general de los paneles
e Panel Visién general de tareas
e Paneles de conformidad

e Panel financiero

e Trabajar con paneles operativos

Vision general de los paneles

Puede supervisar la informacion de Gestor de tareas , Gestién de datos adicionalesy Asientos
de Enterprise mediante los paneles siguientes:

« Descripcion general de tareas
« Descripcion general de conformidad
* Paneles financieros

La funcion Paneles esta activada si tiene acceso a al menos uno de estos paneles.

Vea el siguiente video para obtener una introduccion a los paneles.

Descripcion general de los paneles

Panel Vision general de tareas

ORACLE

El panel Descripcion general de tareas contiene los paneles de estado para Estado global,
Gestor de tareas, Datos adicionales y Asientos de Enterprise.

Descripcion general del total
Para ver el estado Descripcion general del total:

1. Enla pagina de inicio, en Paneles, haga clic en Visién general de tareas.
2. Enla parte izquierda, haga clic en Descripcién general del total.
3. En PDV, seleccione un aiio y un periodo.

El sistema muestra el nimero de tareas abiertas, con retraso y a tiempo.
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# Nota:

El panel muestra los detalles de la tarea para las programaciones con el estado
abierto o cerrado, los formularios de datos adicionales dentro de un periodo de
recopilacion abierto o cerrado y los asientos de Enterprise con un periodo de
asiento abierto o cerrado.

4. Haga clic en un estado para aumentar los detalles en la lista de tareas con ese estado.

En la lista de tareas, si tiene derechos de acceso para una tarea, puede hacer clic en su
nombre para abrirla y trabajar directamente en ella.

5. Opcional: ordene la lista de tareas con uno de estos métodos:
* Recuento (ascendente)
* Recuento (descendente)
« Alfabético (ascendente)

- Alfabético (descendente)

Descripcion general del Gestor de tareas
Para ver el estado de descripcién general del gestor de tareas:

1. Enla pagina de inicio, en Paneles, haga clic en Visién general de tareas.
2. En PDV, seleccione un afio y un periodo.

3. Enlalista desplegable Tareas, seleccione una tarea o seleccione Todos para ver todas
las tareas.

El sistema muestra el nimero de tareas abiertas, con retraso y a tiempo.

# Nota:
El panel muestra los detalles de tarea de las programaciones con el estado
abierto o cerrado.
4. Haga clic en un estado para aumentar los detalles en la lista de tareas con ese estado.

En la lista de tareas, si tiene derechos de acceso para una tarea, puede hacer clic en su
nombre para abrirla y trabajar directamente en ella.

5. Puede filtrar las tareas seleccionando Ver por y, a continuacion, una opcion:
e Prioridad
*  Programa
* Tipo de tarea
* Unidad organizativa
6. Opcional: ordene la lista de tareas con uno de estos métodos:
* Recuento (ascendente)
* Recuento (descendente)
» Alfabético (ascendente)

e Alfabético (descendente)
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* Orden de atributos (ascendente)

e Orden de atributos (descendente)

Vision general de datos adicionales

Para ver el panel de descripcion general del estado de los datos adicionales:

1.
2
3.
4

En la pagina de inicio, en Paneles, haga clic en Visién general de tareas.

En la parte izquierda, haga clic en Descripciéon general de datos adicionales.

En la lista desplegable Intervalo de recopilacion, seleccione un intervalo de recopilacion.
Seleccione miembros para el PDV.

Las dimensiones de PDV se basan en la seleccién de dimensiones de frecuencia para el
intervalo de recopilaciones seleccionado.

En la lista desplegable Formularios, seleccione un formulario o seleccione Todos para
ver todos los formularios.

El sistema muestra el nimero de formularios abiertos, con retraso y a tiempo.

\J
# Nota:
El panel muestra los formularios de datos adicionales dentro de un periodo de
recopilacion con el estado abierto o cerrado.
Haga clic en un estado para ver la lista de formularios con ese estado.

En la lista de formularios, si tiene derechos de acceso a un formulario, puede hacer clic en
su nombre para abrirlo y trabajar directamente en él.

Puede filtrar las tareas seleccionando Ver por y, a continuacion, una opcion:
+ Dimensiones de flujo de trabajo

*  Formulario

* Recopilacién

* Frecuencia

Opcional: ordene la lista de tareas con uno de estos métodos:

* Recuento (ascendente)

* Recuento (descendente)

» Alfabético (ascendente)

e Alfabético (descendente)

Vision general de asientos de Enterprise

El panel de vision general de Asientos de Enterprise muestra el estado del asiento. Puede ver
de un vistazo un recuento de asientos Abiertos, Con retraso o A tiempo, asi como el estado
de finalizacién de los asientos seleccionados. Puede filtrar la lista por Plantillas de asientos,
Estado de flujo de trabajo, Estado de contabilizacion o Destino, asi como ordenar la lista
por orden Alfabético o por Recuento.

Para consultar la descripcion general del estado de asientos de Enterprise:

1.
2.

En la pagina de inicio, en Paneles, haga clic en Visién general de tareas.

En el lado izquierdo, haga clic en Visién general de asientos de Enterprise.
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En la lista desplegable Afio, seleccione un afio.
En la lista desplegable Periodo, seleccione un periodo.

Seleccione un asiento especifico o seleccione Todo.

# Nota:

El panel muestra los asientos de Enterprise dentro de un periodo de asientos
abierto o cerrado.

Filtre la lista de asientos seleccionando Ordenar por y, a continuacién, una opcion:

* Plantillas de asientos

- Estado de flujo de trabajo

» Estado de contabilizacién

* Destino

Opcional: ordene la lista de asientos con uno de estos métodos:

e Alfabético (ascendente)

e Alfabético (descendente)

* Recuento (ascendente)

* Recuento (descendente)

Opcional: para refrescar la lista, haga clic en Refrescar.

Paneles de conformidad

El panel de conformidad proporciona métricas sobre el modo en el que la empresa ha
alcanzado sus objetivos de conformidad, distinguiendo entre las tareas que se han
completado a tiempo y las que se han ejecutado con retraso, y proporcionando un recuento de
las que se han aprobado o rechazado. El usuario puede ver las métricas de rendimiento segin
usuario y unidad organizativa.

ORACLE

Panel Conformidad de gestor de tareas

Para ver el panel Conformidad de Gestor de tareas:

1
2
3.
4

En la pagina de inicio, en Paneles, haga clic en Conformidad.
En la parte izquierda, haga clic en Conformidad de Gestor de tareas.
En el punto de vista, seleccione un afio y un periodo.

En la lista desplegable Tareas, seleccione una tarea o seleccione Todos para ver todas
las tareas.

Los gréficos de tarta muestran el siguiente estado de las tareas: nimero de tareas
terminadas, porcentaje de tareas preparadas a tiempo, porcentaje de tareas aprobadas a
tiempo, nimero de tareas rechazadas y nimero de alertas.

Haga clic en uno de los gréaficos de estado para ver la lista de tareas con ese estado.

En la lista de tareas, si tiene derechos de acceso para una tarea, puede hacer clic en su
nombre para abrirla y trabajar directamente en ella.

Puede filtrar las tareas seleccionando Ver por y, a continuacion, una opcion:
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* Usuario: puede hacer clic en un nombre de usuario para ver los detalles de ese
usuario.

* Unidad organizativa

En Rendimiento, seleccione las métricas de rendimiento de la tarea:

*  Preparacion

e Aprobacién

Opcional: para cambiar el orden de las tareas en la lista, en Ordenar por, seleccione:
e Usuario

« Atiempo

« Conretraso

» Rechazos

Panel Conformidad de datos adicionales

Para ver el panel Conformidad de datos adicionales:

1.

En la pagina Inicio, haga clic en Paneles y, a continuacién, en Visién general de
conformidad.

En la parte izquierda, haga clic en Conformidad de datos adicionales.
En la lista desplegable Intervalo de recopilacion, seleccione un intervalo de recopilacion.
Seleccione miembros para el PDV.

Las dimensiones de PDV se basan en la seleccién de dimensiones de frecuencia para el
intervalo de recopilaciones seleccionado.

En la lista desplegable Formularios, seleccione un formulario o seleccione Todos para
ver todos los formularios.

Los graficos de tarta muestran el siguiente estado de los formularios: nimero de
formularios terminados, porcentaje de formularios preparados a tiempo, porcentaje de
formularios revisados a tiempo, porcentaje de formularios contabilizados a tiempo y
ndmero de formularios rechazados.

Haga clic en uno de los gréaficos de estado para aumentar los detalles en la lista de
formularios con ese estado.

En la lista de formularios, si tiene derechos de acceso para un formulario, puede hacer clic
en su nombre para abrirlo y trabajar directamente en él.

En Rendimiento, seleccione las métricas de rendimiento del formulario:
¢  Preparacion

e Revision

e Contabilizacién

Opcional: para cambiar el orden de los formularios en la lista, en Ordenar por,
seleccione:

e Usuario
« Atiempo
¢ Conretraso

« Rechazos
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Panel de conformidad de Enterprise Journals

El panel de conformidad de asientos de Enterprise le permite ver de un vistazo los asientos
gue se han preparado, revisado, contabilizado y completado a tiempo, los que se han
realizado con retraso y los que se han rechazado. Puede filtrar la lista de asientos en funcién
del rendimiento y cambiar el orden de la lista.

Para ver el panel de conformidad de asientos de Enterprise:

1. En la pagina de inicio, haga clic en Paneles y, a continuacion en Vision general de
conformidad.

En el lado izquierdo, haga clic en Conformidad de asientos de Enterprise.
En la lista desplegable Afio, seleccione un afio.
En la lista desplegable Periodo, seleccione un periodo.

Seleccione un asiento especifico o seleccione Todo.

o g & B Db

En Rendimiento, seleccione las métricas de rendimiento:

*  Preparacion

* Revision

e Contabilizacién

7. Opcional: para cambiar el orden de los asientos de la lista, en Ordenar por, seleccione:
e Usuario

« Atiempo

 Conretraso

* Rechazos

8. Opcional: para refrescar la lista, haga clic en Refrescar.

Panel financiero

ORACLE

El panel Finanzas proporciona una ilustracion gréafica de los resultados de la compaiiia. Por
ejemplo, puede ver un panel Hoja de balance, un panel Flujo de efectivo o un panel Ingresos.
Desde cualquier panel, puede ver mas detalles.

Financial Consolidation and Close proporciona un panel predefinido denominado
FCCS_Income Statement Dashboard con los siguientes datos:

e Cuentas de ingresos clave, que muestra los datos del formulario FCCS_Grafico de
mosaico del panel Cuenta de resultados

e Ventas trimestrales por entidad, que muestra los datos del formulario FCCS_Ventas
trimestrales por entidad

e Ventas mensuales por entidad, que muestra los datos desde el formulario FCCS_Ventas
mensuales por entidad.

e Ingresos netos trimestrales por entidad, que muestra los datos del formulario
FCCS_Ingresos netos trimestrales por entidad

e Ingresos netos mensuales por entidad, que muestra los datos del formulario
FCCS_Ingresos netos mensuales por entidad
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Los administradores pueden crear paneles seleccionando formularios de datos, artefactos
externos y especificando tipos de graficos. Consulte "Disefio de paneles" en Administracion de
Financial Consolidation and Close.

Para ver un panel Finanzas:

1. En la pagina Inicio, en Paneles, haga clic en Paneles financieros.

2. Para buscar un panel existente, introduzca el texto en el cuadro de blsqueda y haga clic
en Buscar.

Trabajar con paneles operativos

Temas relacionados

« Descripcion general de paneles operativos

e Visualizacion y apertura de paneles operativos

Descripcion general de paneles operativos

Los paneles proporcionan funciones de generacion de informes mejoradas. Permiten a los
usuarios crear graficos, evaluar y, en algunos casos, incluso cambiar los datos de negocio
clave.

Acerca de los paneles operativos
Los paneles personalizados ofrecen una mayor visibilidad del proceso de conciliacion.

Cada panel puede tener un maximo de cuatro vistas. Aqui se incluyen vistas de lista, vistas
dinamicas o vistas de grafico. Puede abrir un maximo de 10 paneles a la vez. Los
administradores del servicio, o cualquier usuario al que se haya otorgado el rol Paneles
operativos - Gestionar o Panel - Gestionar, pueden crear y editar paneles. El creador del panel
también puede controlar el acceso al panel otorgando permisos a uno o mas usuarios, grupos
0 equipos. Los usuarios a los que se les haya otorgado el acceso a un panel pueden ejecutar
el panel y ver sus datos. El acceso solo permite a un usuario ver el panel. No amplia su
acceso a los datos subyacentes. Por tanto, un usuario solo puede ver los registros en funcion
de su propio acceso en el servicio.

Funciones de los paneles operativos
Los paneles proporcionan las siguientes funciones:

* Visualice los datos de forma interactiva con una amplia variedad de tipos de gréaficos
*  Obtenga informacion general y detallada sobre el rendimiento de sus procesos de negocio

e Crear filtros a nivel del panel y a nivel de vista individual
Los filtros creados a nivel del panel se aplican a todas las vistas del panel. Tras esto, se
aplican los filtros definidos a nivel de vista (si existen).

e Controlar el acceso a la visualizacion de paneles

ORACLE .
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# Note:

En Datos complementarios y Asientos de Enterprise, modificar la definicion de
célculo de un atributo tras el despliegue afecta a los resultados en Paneles
operativos y otras vistas agrupadas (dinamica, de grafico e informes). En los paneles
siempre se usa la Ultima definicion de calculo establecida para el atributo.

Visualizacion y apertura de paneles operativos

ORACLE

Visualizacion de los paneles existentes

Para ver los paneles, en Inicio, haga clic en Paneles y, a continuacion, en Paneles
operativos.

Se muestra la pagina Paneles operativos con la lista de paneles existentes.

Apertura de un panel

Para abrir un panel:

1. Acceda a la pagina Paneles operativos. En esta pagina se muestra la lista de paneles
operativos existentes.

2. (Opcional) Use el cuadro Buscar para buscar un panel concreto.
3. Haga clic en el nombre del panel que se debe abrir.
El panel se abre en un nuevo separador dinadmico junto al separador Paneles operativos.

Puede realizar las siguientes acciones en el panel:

e Haga clic en cualquier area o total, en cualquier vista, para aumentar detalle en los
distintos registros que formen ese area o total.

e Edite la configuracion del panel con el icono '

* Refresque todas las vistas del panel con el icono v (a nivel del panel).

En cada una de las vistas del panel, puede:

* Refresque una vista del panel con el icono O (a nivel del panel).

A

e Amplie o reduzca un vista del panel con el icono ™.

En la siguiente imagen se muestran las opciones disponibles al abrir un panel.
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