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Kohderyhmé

Johdanto

Tassa asiakirjassa kerrotaan, miten voit hallita kaikkea digitaalista sisaltéasi Oracle
Content Management -palvelussa ja kayttaa sita eri kanavissa, kuten sivustoissa,
markkinointimateriaalissa, séhkdpostikampanjoissa, verkkokaupoissa ja blogeissa.

Kohderyhma

Tama julkaisu on tarkoitettu Oracle Cloud -kayttgjille, jotka haluavat kayttaa tiedostoja
web-selaimella, tybaseman synkronointisovelluksella tai mobiililaitteella.

Dokumentaation helppokaytto

Lisatietoja Oraclen sitoutumisesta helppokayttisyyteen on Oraclen
helppokayttoisyystoimintoja kasittelevassd web-sivustossa osoitteessa http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Paasy Oracle-tukeen

Tukipalvelun ostaneet Oracle-asiakkaat voivat saada sahkoista tukea Oma Oracle-tuki
-palvelun kautta. Lisatietoja on osoitteessa http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=info tai osoitteessa http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs,
jos olet kuulovammainen.

Monimuotoisuus ja osallisuus

Oracle on taysin sitoutunut monimuotoisuuden ja osallistamisen tukemiseen. Oracle
kunnioittaa ja arvostaa henkildston monimuotoisuutta, joka lisdé ajatusjohtajuutta ja
innovointia. Osana aloitettamme kehittda entistékin osallistavampaa kulttuuria, joka
vaikuttaa myonteisesti tyontekijoihimme, asiakkaisiimme ja kumppaneihimme,
pyrimme poistamaan kyseenalaiset termit tuotteistamme ja dokumentaatiostamme.
Tiedostamme myds tarpeen pitda tuotteemme ja ratkaisumme yhdenmukaisina
asiakkaidemme nykyisten teknologioiden kanssa seka tarpeen varmistaa palveluiden
jatkuvuus Oraclen tarjonnan ja alan standardien kehittyessé. Naiden teknisten
rajoitusten vuoksi pyrkimyksemme poistaa kyseenalaiset termit on jatkuvaa ja vaatii
aikaa ja yhteistyoté ulkoisten tahojen kanssa.

Liittyvat resurssit

Katso lisatietoja seuraavista Oracle-resursseista:

*  What's New for Oracle Content Management

»  Collaborating on Documents with Oracle Content Management

*  Administering Oracle Content Management

*  Building Sites with Oracle Content Management

»  Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS

* Integrating and Extending Oracle Content Management
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Merkintatavat

e Capturing Content with Oracle Content Management

*  Known Issues for Oracle Content Management

Merkintatavat

Tassa asiakirjassa kaytetédén seuraavia merkintatapoja.
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Merkintdtapa

Merkitys

lihavointi

Lihavoitu teksti viittaa kayttoliittymén graafisiin osiin, jotka liittyvét
tiettyyn toimeen, tai tekstissa tai sanastossa maaritettyihin termeihin.

kursivointi

Kursivointia kaytetdan kirjojen nimissa ja muuttujissa, jotka kayttaja
korvaa tietylla arvolla. Kursivointia kdytetddn myds sanojen
korostukseen.

kiintedleveyksinen
fontti

Kiintedleveyksista fonttia kdytetddn kappaleiden sisdisissa
komennoissa, URL-osoitteissa, esimerkkien koodissa, naytossa
nakyvdssa tekstissd ja kayttdjan syottamassa tekstissa.




Kayton aloittaminen

Oracle Content Management on pilvipohjainen sisaltokeskus, joka tukee kaikkikanavaista
sisallénhallintaa ja tehostaa kokemusten toimittamista. Oracle Content Management -
palvelun yritysystavallisten tytkalujen avulla voit nopeasti hyvaksya sisaltod, hallita
digitaalista siséltda ja luoda kontekstuaalisia kokemuksia yhdessa sisdisten tai ulkoisten
kayttajien kanssa milla tahansa laitteella.

e Oracle Content Management -palvelun yleiskuvaus
o Tarkeimmat kasitteet

e Sisallénhallinnan rakenteen esittely

@Video

Oracle Content Management -palvelun yleiskuvaus

Oracle Content Management on pilvipohjainen sisaltdkeskus, joka tukee kaikkikanavaista
siséllénhallintaa ja tehostaa kokemusten toimittamista. Sen tarjoamat tehokkaat
yhteistoiminnan ja tydnkulun hallintaominaisuudet tehostavat sisallén luontia ja julkaisua seka
lisdavat asiakkaiden ja tyontekijoiden sitoutumista yritykseen.

Oracle Content Management -palvelun avulla voit nopeasti hyvaksya sisaltdéa ja luoda
kontekstuaalisia kokemuksia yhdessa sisaisten tai ulkoisten kayttajien kanssa milla tahansa
laitteella. Valmiit liiketoimintakayttddn sopivat tytkalut tekevat uusien web-kokemusten ja
vaikuttavan sisallon luonnista helppoa. Voit edistaa digitaalista sitoutumista kaikkien
sidosryhmien kanssa kayttamalla samaa siséltdalustaa ja samoja prosesseja. Tekniset ja
organisointiin liittyvét pullonkaulat ovat poissa, joten mikaén ei esta houkuttelevien
kokemusten luontia.

# Huomautus:

Oracle Content Management -palvelun aloitusversiossa on rajoitettu maara
toimintoja. Jos haluat kayttaa kaikkia toimintoja, paivitda Premium Edition -versioon.

Oracle Content Management -palvelun kaytto

ORACLE

Kun olet saanut Oracle Content Management -palvelun kayttdoikeuden, saat tervetuloviestin,
joka sisaltaa tietoja instanssin URL-osoitteesta ja kayttajatunnuksestasi. Tarvitset nama tiedot
palveluun kirjautumista varten, joten ne on hyva sailyttdd myéhempaa kayttoa varten.

Oracle Content Management -palvelua voi kayttaa eri tavoilla:

*  Web-kayttoliittyman avulla palvelua on helppo kayttaa suosikkiselaimestasi. Voit
esimerkiksi hallita siséltda pilvipalvelussa, jakaa tiedostoja ja kansioita muiden kanssa,
aloittaa viestiketjuja ja osallistua niihin seka luoda sivustoja (jos se on sallittua).
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Luku 1
Oracle Content Management -palvelun yleiskuvaus

» Tybasemasovelluksen avulla voit varmistaa, etta pilvipalvelun ja tietokoneen
tiedostot ja kansiot ovat synkronoituja. Voit synkronoida sek& omia tiedostojasi etta
kanssasi jaettuja tiedostoja ja varmistaa, etta kaytdssasi ovat aina uusimmat
versiot.

*  Microsoft Office -ohjelmalisdkkeen avulla voit kayttaa Oracle Content Management
-palvelua suoraan Microsoft Word-, Excel-, PowerPoint- ja Outlook-ohjelmista.

* Android- ja iOS-mobiilisovellusten avulla voit kayttaa palvelua helposti puhelimella
tai muilla mobiililaitteilla. Mobiilisovellusten kéyttd on alusta asti helppoa, koska ne
nayttavat samalta ja toimivat samoin kuin palvelun selainkayttoliittyma. Voit
kayttaa pilvipalvelussa sijaitsevaa sisalttd, hakea ja lajitella tiedostoja ja kansioita,
jakaa sisaltoa ja kayttaa viestiketjuja.

* REST API -liittymét ja SDK-ty6kalut tarjoavat kehittgjille tehokkaita tydkaluja,
joiden avulla Oracle Content Management -palvelun toimintoja voi liittda
ohjelmallisesti web- ja mobiilisovelluksiin.

Roolien perusteet

Kaytettavissasi olevat Oracle Content Management -palvelun ominaisuudet vaihtelevat
sinulle méaritetyn roolin mukaan. Naet erilaisia vaihtoehtoja kayttajaroolisi mukaisesti.
Peruskayttajat voivat kayttaa asiakirjoja, viestiketjuja ja sivustoja. Yrityskayttajét voivat
myos kayttaa sisaltoja. Kehittdjille naytetddn valintoja, joiden avulla voi luoda ja
muokata sivustojen osia, kuten mallipohjia, teemoja, komponentteja ja asetteluja.
Paakayttajille naytetddn valintoja, joiden avulla voi maarittdd palvelun, integroida
palvelun muihin liiketoimintasovelluksiin seka maarittaa siséllon tietovarastoja.

Oracle Content Management -palvelu sisaltaa erityyppisia rooleja.

* Organisaation roolit — roolisi organisaatiossa maarittaa, mita tehtavia voit
suorittaa ja miten kaytat ominaisuuksia.

e Kayttajan roolit — kayttajan roolit ohjaavat, mitd ominaisuuksia néet Oracle
Content Management -palvelussa.

e Resurssin roolit (oikeudet) — resurssin jakamisen yhteydessa sinulle
kohdistettu rooli maaraa, mita voit nahda resurssissa (kuten asiakirjassa,
siséltokohteessa, sivustossa tai mallipohjassa) ja mita voit tehda resurssilla.

Lisatietoja...

Siséallon hallinta

ORACLE

Oracle Content Management -palvelu tarjoaa tehokkaita toimintoja sisallon hallintaan,
jotta sita voitaisiin kayttaa erilaisissa kanavissa, kuten sivustoilla,
markkinointiaineistossa, sahkoépostikampanjoissa, verkkokaupoissa ja blogeissa. Se
tarjoaa kaikelle sisallllesi keskitetyn sijainnin, jossa voit jarjestaa sisallon
tietovarastoihin ja kokoelmiin. Voit my6s luoda saantéja, jotka maarittavat, miten ja
missa sisaltda voidaan kayttaa.

Liséksi kaytettavissa on laajoja hallinta- ja tydnkulkuominaisuuksia, jotka ohjaavat
siséltdjen luonti- ja hyvaksyntaprosessia ja varmistavat, ettd vain valtuutettuja versioita
Voi kayttaa.

Sisallén merkinta tunnisteilla ja suodatus on helppoa, joten voit nopeasti [6ytaa
tarvitsemasi sisallon ja kayttaa sitéa sallituissa kohteissa. Lisaksi dlykas sisalto lisda
tunnisteita sisaltéon ja suosittelee sisaltdd automaattisesti, kun kaytéat sisaltoa.
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Luku 1
Oracle Content Management -palvelun yleiskuvaus

Luo siséltotyyppeja, joilla maaritetdan, mita tietoja on keréattdva, kun kayttajat luovat sisaltoa.
Digitaalisen siséllon tyypit maarittavat digitaalisessa sisalléssa (tiedostot, kuvat ja videot)
tarvittavat mukautetut maaritteet. Siséltotyypit ryhmittelevét siséllon eri osat
uudelleenkaytettaviksi yksikoiksi. Sen jalkeen kayttajat voivat sen luoda néihin
siséltotyyppeihin perustuvaa digitaalista sisdltta ja siséltokohteita, jotta sisallon kaytto ja
esitystapa olisivat yhdenmukaisia eri kanavissa.

Lisatietoja...

Sisallon hallinta

Oracle Content Management -palvelun avulla voit hallita sisaltdasi pilvipalvelussa siten, ettéa
kaikki siséltd on samassa paikassa ja kaytettavissa kaikkialta.

Voit ryhmitella tiedostot kansioihin ja suorittaa yleisia tiedostojen hallintatoimintoja (kuten
kopiointi, siirto ja poisto) samalla tavoin kuin paikallisen tietokoneen tiedostojarjestelmassa.
Ja koska kaikki tiedostosi ovat pilvipalvelussa, voit kayttaa niita missa tahansa, myos
mobiililaitteissa. Jos asennat tydpoytasovelluksen, kaikki sisaltdsi voidaan synkronoida
automaattisesti paikalliseen tietokoneeseen, jolloin viimeisimmat versiot ovat aina
kaytettavissa.

Lisétietoja...

Siséllon kéasittely yhteistyoné

Kun kaikki sisélté on pilvipalvelussa, tiedostojen ja kansioiden jakaminen on helppoa ja voit
tehd& yhteisty6ta organisaatioon kuuluvien ja ulkopuolisten henkildiden kanssa. Jokaisella,
jonka kanssa jaat sisallon, on paasy uusimpiin tietoihin missa ja milloin tahansa. Voit
myontaa kayttdoikeuden kansioiden koko siséltoon tai lahettéa linkkeja tiettyihin kohteisiin.
Kaikki jaettujen kohteiden kayttotiedot tallennetaan, joten voit seurata, miten ja milloin
jokaista jaettua kohdetta kaytetaan.

Oracle Content Management -palvelun Viestiketjut-toiminnon avulla voit tehdéa yhteisty6ta
toisten kanssa keskustelemalla aiheista ja julkaisemalla kommentteja reaaliaikaisesti. Voit
aloittaa erillisen viestiketjun mista tahansa aiheesta ja lisata siihen tarvittaessa tiedostoja.
Voit my0s aloittaa tiettya tiedostoa, kansiota, sisaltda tai sivustoa koskevan viestiketjun, jonka
kautta voit saada palautetta nopeasti ja helposti.

Kaikki viestiketjuun liittyvat viestit, tiedostot ja huomautukset sailyvat, joten keskustelua on
helppo seurata ja tarkastella. Ja koska viestiketjusi ovat pilvipalvelussa, voit katsella niita ja
osallistua niihin mobiililaitteillasi missa tahansa.

Lisétietoja...

Sivustojen luonti

ORACLE

Oracle Content Management -palvelun avulla voit luoda markkinointi- ja yhteistsivustoja
nopeasti suunnitteluasteelta julkaisukelpoisiksi. Julkaisemalla sivustot voit tarjota kayttgjille
kiinnostavia verkkokokemuksia. Prosessin kaikki osat ovat saumattomia: sisaltd, yhteistyo ja
luovuus on koottu yhteen luonti- ja julkaisuymparistoon.

Voit aloittaa nopeasti kayttamalla valmista mallipohjaa, vetdmalla ja pudottamalla
komponentteja, sivun asettelujen malleja seké sivustojen teemoja. Néin voit koota sivuston
valmiiksi maéritetyista rakennuspalikoista. Kehittajat voivat myos luoda raataloityja
mallipohjia, raataloityja teemoja tai raataloityja komponentteja, joiden avulla voi luoda
ainutlaatuisia verkkokokemuksia.
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Luku 1
Tarkeimmat késitteet

Voit lista YouTube-videoita, suoratoistovideoita, kuvia, otsikoita, kappaleita,
sosiaalisen median linkkejé ja muita sivusto-objekteja helposti vetamalla ja
pudottamalla komponentteja sivulla oleviin maaréttyihin paikkoihin. Voit vaihtaa
teemoja ja uudistaa sivuston ilmeen yhdelléa painikkeen kosketuksella, jolloin koko
organisaation kayttétuntuma on optimoitu ja yhdenmukainen.

Voit kasitella yhta paivitysté tai useampia paivityksia kerrallaan, voit esikatsella
paivitysta sivustossa ja julkaista paivityksen haluamallasi hetkella yhdella
napsautuksella.

Voit luoda ja julkaista sivustoja sivustonluontiohjelmassa, ja liséksi Oracle Content
Management -palvelu tukee kayttéliittymaténta (headless) sivustonkehitysta, jossa
kaytetddn REST API -liittymid, React JS:44, Node JS:aa ja muita web-teknologioita.

Lisétietoja...

Oracle Content Management -palvelun integrointi ja laajennus

Oraclen PaaS-tuotteena (Platform-as-a-Service) Oracle Content Management toimii
saumattomasti muiden Oracle Cloud -palvelujen kanssa.

Voit upottaa web-kayttoliittyman web-sovelluksiin, jolloin kayttajat voivat kasitella
sisaltda suoraan. Application Integration Framework -kehyksen (AIF) avulla voit
integroida kolmannen osapuolen palveluita ja sovelluksia Oracle Content Management
-kayttoliittymaan raataldityjen toimien kautta. Voit myos kehittda sisaltoliittimia, joiden
avulla voit tuoda muualla valmiiksi luotua siséltda Oracle Content Management -
palveluun, hallita sité keskitetysti ja kayttaa sitéa uusien kokemusten luontiin useissa
kanavissa.

Kaytettavissa on laaja valikoima REST API -liittymia ja SDK-tydkaluja siséllén ja
sivustojen hallintaa seka toimitusta ja yhteistoimintaa varten. Niiden avulla voit lisata
Oracle Content Management -palvelun toimintoja web-sovelluksiisi.

Voit luoda tydasemasovelluksia, joissa kasitellaan sisallon SDK-tydkaluja ja
pilvipalvelussa sijaitsevaa sisaltddsi. Kehita raataloityja integrointeja yhteistydobjektien
kanssa tai hae siséltoa ja kayta sitda missa vain. Voit kayttaa ja toimittaa kaikkea
siséltdasi kullekin kanavalle optimoituna, oli kanavana sitten sivusto,
sisélléntoimitusverkko (CDN) tai mobiilisovellukset.

Lisétietoja...

Kéayton aloittaminen

Ohjeita Oracle Content Management -palvelun kayton aloitukseen on Oraclen
ohjekeskuksessa. Se sisaltda useita ohjeresursseja, kuten dokumentaatiota, videoita,
ohjattuja esittelyita ja kehittgjille suunnattuja tietoja.

Tarvittaessa voit myds pyytda apua tuesta tai yhteisolta.

Tarkeimmat kasitteet

Seuraavien tarkeiden kasitteiden avulla voit ymmartad paremmin, miten sisaltéa
hallitaan Oracle Content Management -palvelussa:

e Tietovarastot

e Sisaltotyypit
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* Lokalisointikdytannot
e Julkaisukanavat

*  Luokitukset

* Digitaalinen sisaltd

e Sisaltokohteet

+  Alykas sisalto

e Video Plus

Tietovarastot

ORACLE

Tietovarasto on pohjimmiltaan iso séilid, johon tallennetaan kaikki siséltderéat, joita tarvitaan
projektissa, rynméssa tai kampanjassa. Tietovaraston paakayttajat voivat maarittaa
tarvittavan maaran tietovarastoja eri siséllon hallintaprojekteille.

On olemassa kahdenlaisia tietovarastoja: liketoiminnan tietovarastoja ja sisallon
tietovarastoja. Liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetaan sisaltdd. Siséllén tietovarastoihin
tallennetaan siséaltéd, mutta niissa voidaan myos julkaista ja lokalisoida sisaltoa.
Liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetusta siséllosta laskutetaan vain sadasosa sisallon
tietovarastoihin tallennettuun sisaltdomaaraan verrattuna.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kaytettavissa on
vain yksi siséallén tietovarasto. Liiketoiminnan tietovarastoja ei tueta. Jos haluat
lisata tietovarastojen maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivita Premium Edition -
versioon.

Yrityksessasi voi olla useita osastoja, kuten myynti, rahoitus ja markkinointi. Kaikilla néilla
osastoilla on tiimeja, jotka tydskentelevét siséllon kanssa. Rahoitusosaston sisélto ei
valttamatta ole merkityksellistd myyntiosaston jasenille (eik& heilla edes valttméatta ole
paasya siihen) ainakaan siséllon elinkaaren kaikkien vaiheiden aikana. Markkinointiosaston
kayttama sisaltod voi olla muissa osastoissa tydskentelevien tiimien kaytettavissa siten, etta
muiden osastojen tiimit voivat vain tarkastella sisaltod mutta eivat muokata tai julkaista sita.
Myynti- ja talousosastojen ei tarvitse julkaista tai kdantaa sisaltéd, joten niissa kaytetdan
liketoiminnan tietovarastoja. Markkinointiosasto puolestaan kayttaa sisallén tietovarastoa,
joten sielld voidaan julkaista kdannettya sisaltoa.
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Organisaatiosi voi luoda kullekin osastolle tai kontekstille erilliset tietovarastot ja
maéarittdd asianmukaiset tiimit tietyn tietovaraston kayttajiksi, joilla on tiettyja oikeuksia.
Kun kayttajat kirjautuvat sisdan Oracle Content Management -palveluun, heidat
kohdennetaan asianmukaisiin tietovarastoihin ja he saavat tietovarastoihin
kayttboikeudet, joilla he voivat lisata, tarkistaa tai hyvaksya sisaltoa. Jotkin kayttajat
saattavat toimia useissa osastoissa. He saattavat tarvita useiden tietovarastojen

siséllon kayttdoikeudet.

Espresso Cup Filling Fro... Drop Falling in Coffee Cutting Bread

booooo: ocooooo

Jos sinulla on asianmukaiset kayttdoikeudet, voit luoda tietovarastoja Oracle Content
Management -palvelun web-kayttéliittyman kohdassa Hallinta > Sisalto.

) Home = O Search Q 'i’ ® @
= Content  Rrepositories ~ Create
Sites
AW} 2] - = WL . Yo N4 RN Nk | -
@ Recommendations
Q [ selectAll Name ~

=23

Analytics

Cafe Supremo
Digital assets for the Cafe Supremo sites.

O E Cafe Supremo (Standard)

Documents

Foods

Content

Kaikki sisallon elinkaaren osa-alueet, kuten hallinta, tydnkulku, julkaisu ja versioiden
seuranta, ovat kaytettavissa niiden tietovarastojen kontekstissa, joihin sisalté kuuluu.
Taman vuoksi kuhunkin tietovarastoon liittyy siséltdtyyppeja, luokituksia ja
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sisaltoliittimid. Liséksi siséllon tietovarastoihin on liitetty julkaisukanavia,
lokalisointikaytantoja, kaannosliittimia ja tyonkulkuja.

Tietovarastot ovat siiloja, mika tarkoittaa sitd, etta tietovaraston sisaltéa ei voi nahda eika
siihen voi viitata toisessa tietovarastossa. Se on kopioitava toiseen tietovarastoon. Toisaalta
useiden tietovarastojen sisaltta voi julkaista samassa kanavassa. Tama tarkoittaa sita, etta
vaikka tietovarastojen sisaltda hallitaan siiloissa, niitd voidaan kayttaa yhdessa tydasemissa.

Lisatietoja...

Siséltétyypit

ORACLE

Sisaltotyypit maarittavat, mité tietoja sisaltosi tarvitsee. Sisaltétiedot tallennetaan erikseen,
asettelusta rippumatta (asettelulla tarkoitetaan sisallon esitystapaa). Siten kayttajien luomaa
sisdltda voidaan kayttda web-sivustossa, esitteissa tai missa tahansa muualla niita
tarvitaankin tilanteeseen sopivassa muodossa.

On olemassa kaksi paaasiallista siséltotyyppié: digitaalisen siséllon tyypit ja siséltotyypit.

Digitaalisen siséllon tyyppi maarittédd, mita tietoa digitaalista sisaltod, kuten kuva, video tai
tiedosto, siséltdd. Kuvassa saattaa olla esimerkiksi kameran EXIF-tietoja (paivamaara, aika,
sijainti, resoluutio jne.), jarjestelmaasetuksia (siséllon luontipdivamaara, edellinen paivitys,
tila, versio jne.) sek& mukautettuja metatietoja. Digitaalisen sisallon tyyppid kaytetédén
mukautetuissa metatiedoissa. Haluat ehkéa keraté tekijanoikeuteen ja luvalliseen kayttoon
liittavia tietoja seka yhteystietoja jokaisesta kuvasta. Oracle Content Management siséltaa
useita valmiita digitaalisen sisallon tyyppeja: Tiedosto, Kuva ja Video.

Siséltétyyppi on kehys, jonka avulla maaritetaan, mitka tiedot sisallytetaan sisaltokohde. Alla
oleva kuva nayttaa, etta sisaltotyyppeihin (1) voidaan myos liittaa asetteluja (2), jotka
maarittavat, milta sisaltotyypit nayttavat ja mita tietoja kyseisessa asettelussa kaytetaan.
Saatat esimerkiksi haluta, etta tyontekijan yhteyshenkilélistalla nakyy vain tietojen alijoukko ja
etta tyontekijan kuva, sijainti ja tehtéavanimike nakyvat toisessa kohtaa web-sivustoa. Kun luot
sisdltékohteen sisaltétyyppia kayttamalla, voit esikatsella, miltd se nayttaa eri asetteluja
kayttaen.
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" Huomautus:

Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota,
sisaltétyyppeja tuetaan rajoitetusti:

e Sisaltaa kayttévalmiita siséltétyyppeja kuville, videoille ja tiedostoille
e Vain 5 mukautettua sisaltotyyppia

Jos haluat lisata sisaltdyksikdiden maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja,
paivitd Premium Edition -versioon.

Jos sinulla on asianmukaiset oikeudet, voit maarittaa sisaltétyyppejéa Oracle Content
Management -palvelun web-kayttoliittyman kohdassa Hallinta > Sisalto.
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Article Cancel E i
Definition Friendly URL Content Layout Tile View
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Text Data fields define the type of content to include. For example, use a text field for tithes and
Tt wit deseriptions and a media field for images and videos.
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Kukin siséltdtyyppi koostuu kenttamaaritysten joukosta. Edella olevassa esimerkissa on
maaritetty nelja kenttaa Artikkeli-siséltdtyypille: otsikko, runko, tekija ja kuva. Naméa kentat
nakyvat tietolomakkeessa, jonka kayttajat tayttavat, kun he luovat sisaltderan sisaltétyypin
perusteella.

Kun sisaltétyyppi on méaritetty, se on lisattava tietovarastossa ja kayttgjille annettava
osallistujan kayttdoikeus, jotta kayttajat voivat luoda sen tyyppista sisltda tietovarastossa.
Sen jélkeen siséltoa voidaan hallita, julkaista ja kayttéda kaikissa kanavissa.

Lisatietoja...

Lokalisointik&ytannot

ORACLE

Sisalto, jossa kaytetdan tekstia sisaltona (kuten sisaltokohde), voidaan kaantaa usealle
kielelle. Lokalisointikdytannot ovat kddanndssaantoja, joita sovelletaan kaikkiin tietovaraston
teksteihin. Ne maarittavat, tarvitaanko kdannos. Jos kdannds tarvitaan, ne myds maarittavat
pakolliset ja mahdolliset valinnaiset kielet seka oletuskielen. Tama on erityisen hyodyllista,
jos haluat hyédyntéaa monikielista sisaltoa.

# Huomautus:

e Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kdannoksia ei
tueta. Jos haluat kayttda kaikkia toimintoja, paivita Premium Edition -versioon.

e Lokalisointikaytantoja ei kayteta lilketoiminnan tietovarastoissa.

Lokalisointikéytéannot eivat koske digitaalista siséltdd, kuten kuvia tai videoita. Sellainen
siséltd luokitellaan ei-kaannettavéaksi, kun se lisataéan tietovarastoon. Sisaltdkohteilla voi olla
useita kdénnettyja versiota, jotka liittyvat alkuperéiseen kohteeseen eli pdakopioon.
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Jos sinulla on asianmukaiset oikeudet, voit maarittaa lokalisointikdytannot Oracle
Content Management -palvelun web-kayttoliittyman kohdassa Hallinta > Sisalto.
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% Content

English Policy

Asia L10N

ofofefjele

Kun lokalisointikaytantd on luotu, sitd voidaan kayttaa julkaisukanavassa.

Voit katsoa siséltdkohteen oletuskieliversion ja kopioida tietyt tiedot tai luoda kokonaan
uuden sisallon lokalisoitua versiota varten. Nain voit hienosaataa sisaltéasi eri maiden
kohderyhmille.

Lisatietoja...

Julkaisukanavat

ORACLE

Julkaisukanava on erityinen konteksti, jossa voidaan kayttaa tietovaraston siséltoa. Se
ma&aaraa kohteeseen sovellettavat julkaisusadnnot. Julkaisukanavaa voidaan kayttéaa
yhdessa tai useassa sisallon tietovarastossa, ja yksi tietovarasto voi kayttaa useita
kanavia. Tietyissa tietovaraston sisaltderissa voidaan kayttaa eri kanavia. Siten voit
hienosdataa yksittaisissa tapauksissa kaytettavia kaytantdja. Kun luot sivuston Oracle
Content Management -palvelussa, julkaisukanava luodaan automaattisesti kayttaen
sivuston nime& kanavan nimena. Voit myds maaérittaa julkaisukanavia muille
konteksteille.

# Huomautus:

e Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota,
kaytettavissa on vain yksi julkaisukanava, yhta sallittua sivustokanavaa
lukuun ottamatta. Jos haluat lisata julkaisukanavien maaraa ja kayttaa
kaikkia toimintoja, paivita Premium Edition -versioon.

e Julkaisukanavia ei kayteta liiketoiminnan tietovarastoissa.
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Jos sinulla on asianmukaiset oikeudet, voit maarittaa julkaisukanavia Oracle Content
Management -palvelun web-kayttoliittyman kohdassa Hallinta > Sisalto.
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Kun sisallon tietovarastossa sisaltd on julkaistu, se on kaytettavissa siihen liittyvissa
julkaisukanavissa. Kun sisaltd maaritetdan julkaistavaksi, sitd arvioidaan suhteessa
kohdennetulle kanavalle maaritettyihin kéyténtdihin, joita ovat esimerkiksi
lokalisointikaytannot. Jos sisaltod ei tayta kaytannon ehtoja, sité ei voi julkaista. Talla
varmistetaan, etta julkaistaan vain sellaista sisalt6d, joka on tarkistettu luotujen kaytéantdjen
perusteella.

Lisatietoja...

Luokitukset

Luokitus on liittyvien kasitteiden hierarkkinen ryhma. Luokitusten avulla sisalléntuottajat
voivat luokitella sisaltéa tarkasti maaritettyihin luokkiin Oracle Content Management -
palvelussa.

# Huomautus:

e Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kaytettavissa
on vain yksi luokitus. Jos haluat lisata luokitusten maéaraa ja kayttaa kaikkia
toimintoja, paivita Premium Edition -versioon.

* Luokitukset ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa, eivat
Oracle Content Management Classic -palvelussa.
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Asia esitellaédn tarkemmin alla olevassa esimerkissd, jossa luokitus perustuu
tietokonelaitteistoon:

Computers
Desktop
Laptop
All-in-One
Server
Tablets
iPad
Android
Printers
Inkjet
Laser

Tassa esimerkissa Hardware-luokituksen luokilla on kolme yléluokkaa (Computers,
Tablets ja Printers). Nailla luokilla on useita aliluokkia. Kyseisilla aliluokilla voi olla omia
aliluokkia, joilla voi myos olla aliluokkia. Téllainen loogisten kokonaisuuksien rakenne
edustaa hierarkkista luokkien joukkoa.

Jos sinulla on asianmukaiset oikeudet, voit maarittaa luokituksia Oracle Content
Management -palvelun web-kayttéliittyméassa kohdassa Hallinta > Sisalto.
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Kun luokitukset ja luokat on méaritetty ja liitetty siséllon tietovarastoon, siséllontuottajat
voivat luokitella sisaltda luokituksen luokkien mukaan. Esimerkiksi sisélto nimelta "iPad
Pro 12.9" voitaisiin luokitella luokkaan /Hardware/Tablets/iPad. Luokkaan voi luokitella
rajoittamattoman maéaran kaikenlaista siséltoa. Luokka on vain looginen paikkamerkki
siséllolle, joka kuuluu tiettyyn kasitteeseen.

Luokitus on luokkien hierarkia. Sen avulla sisaltd voidaan jarjestad, jolloin kayttajien on
helpompi I6ytééa etsimansa sisalto siirtymalla haluamalleen alueelle. Voit maarittaa
luokituksen usealle sisallon tietovarastolle ja voit maarittda useita luokituksia samalle
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tietovarastolle. Voit esimerkiksi luoda eri luokituksia jokaiselle yrityksesi osastolle, tuotteelle ja
aloitteelle. Sen jalkeen voisit kayttaa luokituksia Markkinointiosasto ja Tuotteet markkinoinnin
tietovarastossa ja luokituksia Myyntiosasto ja Tuotteet myynnin tietovarastossa.

Lisatietoja...

Digitaalinen sisélto

ORACLE

Organisaatiossasi kaytetaan paljon digitaalista sisaltéa: kuvia, videoita sekd myoés
tekstipohjaista sisaltoa. Tata sisaltoa kaytetaan eri tavoilla ja eri konteksteissa: sivustoissa,
markkinointimateriaaleissa, sédhkdpostikampanjoissa, verkkokaupoissa ja blogeissa.
Digitaalista sisaltoa kaytetaan yleensa sisallon mallinnuksessa ja julkaisussa. Se siis eroaa
tavallisista asiakirjoista, joiden kayttétarkoituksia ovat yleensa sisallén yhteiskaytto,
jakaminen ja synkronointi.

Oracle Content Management tarjoaa kaikelle digitaaliselle sisélldllesi keskitetyn sijainnin,
jossa voit jarjestaa sisallon tietovarastoihin ja kokoelmiin. Voit myo6s luoda saantoja, jotka
maarittavat, miten ja missa siséltéd voidaan kayttaa. Liséksi kaytettavissa on laajoja hallinta-
ja tyénkulkuominaisuuksia, jotka ohjaavat sisaltdjen luonti- ja hyvaksyntaprosessia ja
varmistavat, etta vain valtuutettuja versioita voi kayttaa. Digitaaliseen sisaltoon on liitetty
digitaalisen sisallon tyyppeja, joilla maéaritetdan kaikki siséllon tarvittavat lisatiedot. Voit luoda
digitaalista siséltoa lataamalla tai vetdmalla ja pudottamalla uuden tiedoston Sisalto-
nakymaan Oracle Content Management -palvelun web-kayttoliittymassa. Voit myoés valita
olemassa olevan tiedoston Oracle Content Management -palvelussa ja lisaté tiedoston
tietovarastoon sisalténé (joka on taysin erillinen alkuperaisesta tiedostosta).

euro+dollar v
10/7/2019 at 10:43 AM

IPG St @
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# Huomautus:

Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, sisaltta
tuetaan rajoitetusti:

e Vain 5 000 sisaltoyksikk6a
o Siséltaa kayttovalmiita sisaltotyyppeja kuville, videoille ja tiedostoille
e Vain 5 mukautettua sisaltétyyppia

* Ei kuvankasittelya tai mukautettuja muodostuksia (tukee automaattisia
muodostuksia)

e Ei arkistoinnin ja muodostuksen tukea
e Ei Video Plus -tukea
e Ei Adobe Creative Cloud -laajennus -tukea

Jos haluat lisata sisaltéyksikdiden maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja,
paivitd Premium Edition -versioon.

Digitaalinen sisalto liittyy aina sisallon tietovarastoon, jonka avulla voit ryhmitelld ja
luokitella sisaltéa seka valvoa sita, miten sisaltda voidaan kayttda. Kun sisalté on
lisatty tietovarastoon, sitd voidaan hallita ja se voidaan tarkistaa ja julkaista. Taman
jalkeen siséltd on kaytettavissa niissa julkaisukanavissa, joihin se on méaaritetty.
Digitaalista sisaltda voi myos kayttdd ohjelmallisesti REST API -kutsuilla, joita voi
kayttad esimerkiksi kayttoliittymaton ymparisto.

Lisétietoja...

Sisaltokohteet

Siséltokohteet ovat rakenteista siséltoa, jota kasitelladn sisélténa ja jota hallitaan
tietovarastossa. Tamantyyppinen sisalté on olemassa erillisen& ilman tiedostoa tai
asettelua. Siséltokohteet ovat pohjimmiltaan sisaltotyypin yksittéisia ilmentymia.
Siséltotyyppi maarittda, mista rakenteinen siséltd koostuu. Oletetaan, etta kaytat
sisaltotyyppid nimelté Artikkeli, joka sisaltda otsikon, rungon, kirjoittajan ja kuvan.
Kukin artikkeli muodostaa sisaltokohteen, joka siséltéa tietyn otsikon, rungon,
kirjoittajan ja kuvan yhdistelmén. Kukin néisté elementeisté voi olla itsenéinen sisaltd
Oracle Content Management -palvelussa, mutta koko artikkelia hallitaan myo6s
erillisend sisaltona. Sisaltdkohteen elementteja voidaan kayttda missa vain, joko
yhtena yhtenéisenad ryhmana tai erikseen eri asetteluissa ja muodoissa.
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# Huomautus:

e Vain 5 000 sisaltoyksikk6a

e Vain 5 mukautettua sisaltétyyppia

e Ei arkistoinnin ja muodostuksen tukea
e Ei kdannosten tukea

e Ei alykkdan sisallén luonnin -toiminnon tukea

Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, sisaltda tuetaan
rajoitetusti:

Jos haluat lisata sisaltdyksikdiden mééraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivita
Premium Edition -versioon.

Sisaltokohteet noudattavat kanavissa- ja lokalisointikaytanndissa, jotka maaritetdan
tietovarastossa, jossa siséltda tallennetaan. Ne kayvat myds lapi saman julkaisuprosessin
kuin muu digitaalinen sisaltd. Sisaltdkohde voidaan kdantaa kuinka monelle kielelle tahansa,
ja kukin sisaltokohteen versio voi kdyda lapi erillisen tydnkulun. Tama tarkoittaa sita, etta voit
esimerkiksi yllapitaa ranskankielista versiota, joka erillinen espanjan- tai englanninkieliseen
versioon verrattuna. Englanninkielinen versio saattaa olla julkaistu ja kaytdssa, kun taas
ranskankielinen versio on tarkistettavana ja espanjankielinen edelleen luonnostilassa.

Lisatietoja...
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Alykas sisalto
Alykkaan sisallon avulla sisallon laatijat ja kirjoittajat voivat 16ytaa sisaltoa helposti.

Ongelma

Yrityksilléa on tuhansia digitaalisia sisaltoyksikoita (kuten kuvia, HTML-sivuja, videoita,
PDF-tiedostoja ja tekstid) Oracle Content Management -palvelussa. Tama siséltd on
arvokasta vain, jos sisallon laatijat, kirjoittajat ja kayttajat voivat 16ytéa sisallon, kun he
tarvitsevat sita.

Jotta siséltd voidaan l6ytad, se on merkittava tunnisteilla ja luokiteltava. Sisaltéon on
lisattava metatietoja, jotka kuvaavat sisaltéa ja sen merkitysta. Tunnisteilla merkitty
sisaltdé on myos jarjestettava, jotta se voidaan loytaa ja toimittaa oikeassa yhteydessa
oikeaan aikaan.

Tahan asti tallainen tunnisteiden lisays ja luokittelu on tehty manuaalisesti.
Keskivertoyritys saattaa kayttaa satoja tunteja sisallén tunnisteiden lisdykseen ja
luokitteluun, ja tietojen paikkansapitdvyyden varmistamiseen kuluu myos aikaa.
Sisallén tunnisteiden lisayksen ja luokittelun laiminlydnti johtaa ongelmiin sisallon
haussa.

Oraclen on pyrkinyt parantamaan siséllon haettavuutta tavalla, joka ei edellyta
manuaalista tunnisteiden lisdysta ja luokittelua. Tavoitteena on mygds pystya
suosittelemaan oikeaa sisalttd ilman kayttajan suorittamaa hakua.

Ratkaisu

Alykas sisélté on Oracle Content Management -palvelun vastaus tahan haasteeseen.
Analysoimme siséltoa tekoalyn avulla, mika parantaa sisallon haettavuutta. Alykas
sisaltd siséltéd seuraavat toiminnot:

«  Alykis haku, joka analysoi kuvia ja palauttaa asianmukaiset kuvat ilman
manuaalista tunnisteiden lisaysta. Tama tekee kuvista helpommin haettavia ilman
vaivalloista tunnisteiden lisaysta kuviin.

+  Alykas sisillon luonti, joka suosittelee sopivia kuvia sisallén luonnin aikana.
Kayttajien ei tarvitse lisaté tunnisteita kuviin tai etsia niitd. Kuvia suositellaan
kyseisessa artikkelissa ilmaistun merkityksen perusteella.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota,
alykasta sisallon luontia ei tueta. Jos haluat hyddyntaa kaikkia toimintoja,
paivitd Premium Edition -versioon.

«  Alykas luokitus, joka suosittelee luokkia sisaltékohteen sisallén perusteella.

ORACLE 1-16



ORACLE

Luku 1
Tarkeimmat késitteet

=) E @ @

Assets Ad= Ceae= s [
T =] - e A W AN OO L W - - g A W AN TENETENEE L W _

Hi | Cate supromo - G v oiCommmm gy @ ¥ wiaw © T toconmnerm @ Ever o keywon P

' o Y e 2 '.-‘f ‘ f\“
. CERL
= ] y g SN &

Cup of Coffee with Crols .. Catfee with Laptop Cups of Coffee with Dec.. Coftee with Decorstive C...

& @
o
1 e T o
g
o

CoMee Beans and Groun...

B Digital Assets
& images & ® L @

kO

Cupof Steaming Tea Cup of Cofee a1 Work

Le =

Alykkaan sisillén toiminta
Alykas siséltd perustuu padasiassa kahdenlaisiin tekoalymalleihin:

*  Konenakdmalleihin, jotka on miljoonien kuvien avulla opetettu havaitsemaan
merkityksellisid kohteita ja parametreja uusista kuvista. Kun uusia kuvia ladataan
tietovarastoihin, niihin lisdtaan automaattisesti tunnisteita, mik& parantaa niiden
haettavuutta. Kun kayttaja tekee haun, osuvimmat tulokset haetaan naiden
automaattisten tunnisteiden perusteella. Oracle Content Management nayttdd myos
alykkaitad avainsanoja (suositellut avainsanat), jotka auttavat kayttajia tarkentamaan
hakuaan.

# Huomautus:

Voit edelleen lisata sisaltoon tunnisteita manuaalisesti, jos haluat parantaa
hakutulosten tarkkuutta.

* Luonnollisen kielen kasittelyn mallit (NLP), jotka paattelevat artikkelin keskeisen
merkityksen. Taman merkityksen avulla suositellaan asiaan liittyvia kuvia vertaamalla
artikkelin merkitysta edella mainittujen konenakoémallien tuottamiin automaattisiin
tunnisteisiin

1G}Video

Prosessi

Alykas sisalto otetaan kayttoon oletusarvoisesti kaikissa uusissa tietovarastoissa, jotka luot.
Olemassa olevien tietovarastojen kohdalla tietovaraston paakayttdjan on manuaalisesti
otettava alykas sisaltd kayttoon.

Kun kayttaja hakee sisélttd, Oracle Content Management suosittelee haun avainsanoja.

Kun kayttaja luo siséaltdkohteen, joka sisaltdd kuvan, Oracle Content Management paattelee
artikkelin merkityksen ja ehdottaa asianmukaisia kuvia.
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Kun kayttaja luo siséltokohteen tai maéarittda sisaltdluokat, Oracle Content
Management suosittelee luokkia sisaltdkohteen sisallén perusteella.

Usein kysytyt kysymykset

* Voiko dlykkaan siséllon poistaa kaytosta ja siihen liittyvat muutokset
kumota?
Kylla. Alykkaan sisallon kaytostapoisto tietovarastossa.

* Miten voin parantaa haun toimintaa, jos dlykas haku ei 16yda sisaltoé, jota
etsin?
Jos alykas haku ei palauta taydellisia ja tarkkoja tuloksia haun avainsanalle, voit
manuaalisesti merkita sisaltdon ne hakuehdot, joita haet.

* Miksi konetunnisteita ei ndyteta kuvissa?
Konetunnisteita ei ole tarkoitus yll&pitdd manuaalisesti. Oracle Content
Management analysoi kuvia mahdollisimman monen parametrin ja maaritteen
perusteella, mink& vuoksi konetunnisteita on kymmenia. Lisaksi tekoalymallimme
parantuvat jatkuvasti, joten koneellinen tunnisteiden lisdys paranee, kun uusia
kuvia lisatédén. Jos et 16yda etsimaasi, voit aina lisdtd manuaalisia tunnisteita.
Oracle Content Management antaa suurimman painoarvon manuaalisille
tunnisteille, kun se palauttaa tulokset.

*  Siirtyvatko tiedot Oraclen palvelinten ulkopuolelle?
Ei.

* Kirjataanko kayttétietojamme?
Oracle Content Management -palvelussa kaytetaan ei-anonyymia lokiinkirjausta,
jotta toiminnon kaytdsté saadaan tietoja ja palvelua voidaan parantaa.

Katso esittely (vain englanniksi)

Videosisallon hallinta ja toimitus ovat entistakin tarkedmpia nykymaailmassa, jossa
visuaalisuus on tarkedd. Kohderyhmasi odottavat monipuolisia online-kokemuksia
sivustoissa ja muissa yhteyksissa, ja videot ovat tarked osa naitéa kokemuksia.

Oracle Content Management toimii keskitettyna sijaintina videoille ja muulle
digitaaliselle sisallolle. Se tarjoaa kaksi vaihtoehtoa videosisallén hallintaa ja kayttéa
varten:

e Tavallinen video on aina kaytettavissa palvelussa. Se tarjoaa samat hallinta- ja
toimitusominaisuudet, jotka ovat kaytettavissd muiden sisaltdjen kanssa. Se
tarjoaa esimerkiksi tunnisteiden lisayksen, luokittelun, tarkistuksen, tyénkulut,
viestiketjut ja perustoiston.

e Video Plus tarjoaa monipuoliset videoiden hallinta- ja toimitusominaisuudet.
Tavallisten toimintojen liséksi se tarjoaa kehittyneita ominaisuuksia, kuten
optimoidun suoratoiston, automaattisen koodinmuunnoksen ja muuntamisen seka
nopeatoimisempia toistovalintoja.

# Huomautus:

Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, Video Plus
-toimintoa ei tueta. Jos haluat kayttéaa kaikkia toimintoja, paivitd Premium
Edition -versioon.
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Video Plus on valinnainen Oracle Content Management -palvelun osa, ja palvelun
jarjestelménvalvojan on otettava se kayttéon instanssissa. Kun tdma on tehty, tietovaraston
yllapitajat voivat konfiguroida kunkin uuden tai olemassa olevan sisallén tietovaraston
hyddyntdmaéan Video Plus -ominaisuuksia. Sen jélkeen kaikkia uusia tietovarastoon ladattuja
videoita hallitaan Video Plus -sisaltond. Huomaa, etté kaikki olemassa olevan sisallén
tietovaraston videot sailyvat tavallisina videoina my6s sen jalkeen, kun Video Plus on otettu
kayttoon kyseisessa tietovarastossa. Uudet ladatut videot ovat Video Plus -sisalt6a.

OCE Overview (Plus) 0.1 OCE Overview (Standard) 0.1
18 minutes ago 21 minutes ago
MPd i| @ hP4 Iil @

LI}

" Huomautus:

Video Plus on lispalvelu, johon liittyy kustannuksia. Kustannukset laskutetaan
kuukausittain jarjestelman videosisaltdjen méaréan perusteella. Olemassa olevat
l&ahtevéaan liikenteeseen ja tallennustilaan liittyvat kustannukset eivat muutu, ja ne
koskevat yhta lailla videoita kuin muutakin sisaltda. Kustannukset jaetaan
suhteellisesti. Saat lisatietoja hinnoittelusta, laskutuksesta ja asiaan liittyvista
alennuksista myyntiedustajalta seké oppaan Oracle PaaS- ja laaS-yleiskrediittien
palvelukuvaukset Oracle Content and Experience Cloud Services -palvelua
koskevasta osiosta.

Tavallisen videon ominaisuudet

Tavallista videosisaltoa voidaan kayttda sivustossa, mutta sen toimitukseen liittyy useita
rajoituksia. Tavallisen videosisallon toistoon esimerkiksi kdytetaan selainta. TAman vuoksi
suositellaan, ettd tavallisen videon muoto on MP4, koska kaikki tuetut selaimet tukevat tata
muotoa. Koska eri laitteet tallentavat videoita eri muodoissa, videosiséltd on ehkéa
muunnettava manuaalisesti ennen sen lataamista Oracle Content Management -palveluun.

Koska videon toimitukseen kaytetdan selainta, videon ohjaukseen voi usein kayttaa vain
yksinkertaisia toimintoja, kuten toisto, pysaytys ja adénenvoimakkuuden saato. Liséksi
tavallinen videosisaltd on noudettava kokonaan, ennen kuin sen toisto voi alkaa. TAméa voi
aiheuttaa viiveen toimituksessa, jos videotiedosto on suuri tai verkkopuskuroinnissa esiintyy
ongelmia.
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Video Plus -ominaisuudet

Video Plus -siséltd toistetaan suoratoistona, jonka bittinopeus on mukautuva. Tama
tarkoittaa sita, etta toisto kaynnistyy valittémasti eiké katselijan tarvitse odottaa,
kunnes koko video on noudettu. Suoratoisto mukautuu verkon olosuhteisiin, vaikka ne
muuttuisivatkin. N&in suoratoisto voidaan optimoida, jotta kohderyhmén
katselukokemus olisi hyva riippumatta siitd, mité laitetta, selainta tai verkkoa he
kayttavat.

Video Plus -toiminnon avulla voit ladata videoita missé tahansa muodossa. Oracle
Content Management varmistaa, etta videoille tehddan koodinmuunnos ja etta ne
muunnetaan muotoihin, jotka sopivat parhaiten videon toimitukseen. Kun siirrét
osoittimen Video Plus -videon kohdalle, naet videon animoidun esikatselun. Voit myos
hyddyntaa ylimaaraisia toistotoimintoja, kuten videon laadun valinta sekéa
toistonopeuden saatd puolinopeuden ja kaksinkertaisen nopeuden valilla. Lisaksi voit
helposti ohittaa osia videosta tai siirtya siina taaksepain. Voit siirtyd napsautuksella
mihin tahansa videon aikajanan kohtaan, eika sinun tarvitse odottaa videon
uudelleenlatausta.

Operating Espresso Machine.mpg o1 i SbmiforReview  Download  Fullsoeen  Close v~ —() + O
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Seuraavassa verrataan tavallisen videon ja Video Plus -toiminnon ominaisuuksia
Oracle Content Management: -palvelussa:

Toiminto Tavallinen video Video Plus

Sisallén tunnisteiden lisdys o

Tyonkulun tarkistus o

Viestiketjut o

Automaattinen
ruudukkondkyméan
pienoiskuva

Animoitu esikatselu

1-20



Luku 1
Siséllénhallinnan rakenteen esittely

Toiminto Tavallinen video

Automaattinen muodon
muuntaminen

Mukautuva suoratoisto

Videon muokkaus

Valiton toisto

Automaattinen koon sovitus
sivulle

Nopea siirtyminen videoissa

Muuttuva toistonopeus

Saadettiva videon laatu

00000000;:

Siséllonhallinnan rakenteen esittely

ORACLE

Jokainen organisaatio luo paivittéin paljon sisaltod, ja paallekkaisyyksia esiintyy usein.
Toimiva siséllon hallinta edellyttaa sité, ettd voit tehokkaasti tallentaa, etsia, julkaista ja
kasitellda yhteistydssa muiden kanssa kaikenlaista siséltoa, kuten tekstig, kuvia, videoita tai
kaikista edellda mainituista sisélldista koostuvia siséltokohteita. Seuraavaksi tutustutaan
joihinkin Oracle Content Management -palvelun ominaisuuksiin, joita on kaytettévissa sisallon
hallintaa ja julkaisua varten.

Oracle Content Management -palvelun sisallénhallinnan rakenteen perustana ovat
tietovarastot. Tietovarasto on tallennuspaikka sisallélle, jota tarvitset luodessasi web-
pohjaisia, mobiilipohjaisia tai muunlaisia kayttajakokemuksia organisaatiossasi. Sisaltd voi
olla siséltékohde, joka edustaa yksittaista sisallon osaa, kuten blogiviesti, asiakasesimerkki
tai tuotetiedot. Sisalto voi olla my6s digitaalista siséltéd, jota edustaa kuva, video tai jokin
muu kayttajakokemuksissa tarvittava media.

On olemassa kahdenlaisia tietovarastoja: liiketoiminnan tietovarastoja ja sisallén
tietovarastoja. Liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetaan sisaltoa. Siséllén tietovarastoihin
tallennetaan sisalttéa, mutta niissa voidaan myaos julkaista ja lokalisoida sisaltoa.
Liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetusta siséllosté laskutetaan vain sadasosa sisallon
tietovarastoihin tallennettuun sisaltdomaéaraan verrattuna.

Tietovaraston pagkayttajana valitset tietovaraston sisaltotyypit, joilla méaritetd&n, minka
tyyppista sisaltda tietovarastoon voidaan tallentaa. Maaritat tietovarastolle luokituksia sisallon
luokittelua varten. Sisallon tietovarastojen osalta kohdennat myos tietovarastoon
julkaisukanavia ja maaritat sisallon julkaisua koskevia séantoja. Voit esimerkiksi maarittaa,
kaytetdanko sisaltoad sisaisessa sivustossa vai ulkoisessa sovelluksessa. Konfiguroit muut
tietovaraston asetukset tarpeen mukaan tukemaan kaytettavissa olevia kayttétapauksia.

Voit luoda useita tietovarastoja liilketoiminnan eri tarpeita varten. Esimerkki:
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Voisit esimerkiksi maarittda yhden tietovaraston tukemaan yrityksen web-sivustoa.
Liita lokalisointikaytant® johonkin tietovarastolle maaritettyyn kanavaan ja maarita,
mita kielid vaaditaan sivuston globaaliin toteuttamiseen. Ota kaytt6on ulkoisten
kielipalvelujen tarjoajien suorittama sisallén kd&dntdminen maarittamalla
kaanndsliittimet tietovarastolle. Ennen kuin sisaltd julkaistaan yrityksesi sivustolla,
yrityksen omistajien on tarkistettava ja hyvaksyttava se. Voit helpottaa tatéa
prosessia maarittamalla tietovarastolle asianmukaisia tyonkulkuja.

Maérita toinen tietovarasto, joka tukee digitaalisen sisallén hallintaa markkinoinnin
automatisointijarjestelmassa. Maarita digitaalisen sisallon tyypeille mukautettuja
maaéritteitd, joita tarvitaan mukautettujen kampanjoiden tukemiseen. Jos haluat
sallia yksittaisten tuotteiden tai asiakkaiden luokittelun, maaritéa luokituksia, jotka
edustavat tuotehierarkiaa tai toimialoja yrityksellesi sopivalla tavalla.
Sisalléntuottajien on helpompi luokitella siséltéa tai hakea osuvaa digitaalista
siséltod, kun otat kayttoon alykkaén sisallon toiminnon tietovarastossa.

Organisaatiosi saattaa tehda yhteisty6té ulkoisten suunnittelutoimistojen kanssa,
jotka luovat siséltéa markkinointikampanjoita varten. Voisit maéarittdd yhden
tietovaraston kyseisten toimistojen kanssa tehtavaa yhteistyota varten. Maarita
Google Driven, OneDriven tai muiden kolmannen osapuolen sisalléntuottajien
sisaltoliittimid, joiden avulla suunnittelijat voivat ladata digitaalista sisaltda
kyseisista tietovarastoista.

Seuraavassa esimerkissa naytetddn Oracle-blogien avulla, miten sisallén
tietovarastoon tehdaan maaritys, joka sallii sisalléntuotannon samanlaiselle sivustolle.
Tallaisen prosessin avulla voitaisiin luoda tarvittavat riippuvuudet ja maarittaa
tietovarasto:

Sisaltotyypit

Oracle-blogien keskeiset siséltdelementit ovat blogiartikkeleita, lyhyita esittelyja
blogin tekijoista, kuvia, videoita ja PDF-tiedostoja, joiden nouto on joskus sallittua.
Oracle Content Management -palvelussa tata sisaltta kuvataan
jommallakummalla siséltotyypilla:

— Sisaltotyyppi maarittaa sisaltokohteeseen tallennettavien tietojen rakenteen.
Jos haluat tallentaa tietoja blogin tekijoista, maarité Tekijé-sisaltotyyppi, joka
sisaltdaNimi-tekstikentan tekijan nimed varten, Tehtdvénimike-tekstikentta
tehtavanimiketta varten, Valokuva-mediakentta tekijan kuvaa varten ja Tekijén
biografia lyhytta biografiaa varten. Maarita blogiartikkelien osalta Artikkeli-
sisaltétyyppi, jolla on Otsikko-tekstikentté artikkelin otsikkoa varten,
Yhteenveto, joka nékyy blogiartikkelien listalla tai hakutulosten sivulla, Rich
Text -muotoinen Siséltd-kenttéa varsinaista artikkelia varten, Kansikuva-
mediakentt& artikkelin otsikossa nékyvalle kuvalle ja Blogin tekijé -viitekentta,
jolla viitataan blogin tekijan sisaltékohteeseen.

— Digitaalisen sisallon tyyppi, jolla maaritetdéan tiedoston mediatyypit, jotka
digitaalinen sisalto voi tallentaa, seka sisalléon kuvauksessa kaytettyjen
maaritteiden (metatietojen) rakenne. Kayta valmiita Kuva-, Video- ja Tiedosto-
tyyppeja, joilla hallitaan blogisivuston kuvia, videoita ja PDF-asiakirjoja. Voit
my6s maarittdd mukautettuja digitaalisen sisallon tyyppeja. Voit esimerkiksi
maarittad digitaalisen sisallon tyypin Tekij&n valokuva, jolla on tekstimaarite
Maé&érite, kuvan tekijan nimen tallentamista varten sek& maarittaa digitaalisen
sisallon tyypin Blogiasiakirja, jossa mediatyyppi on rajoitettu PDF-tiedostoihin.
Talléin sisallontuottajat voivat julkaista PDF-tiedostoja, mutta eivat mitdan
muita tiedostoja (kuten Microsoft Word -asiakirjoja) blogin sivustolla.
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Maérita sen jalkeen kaikki edella mainitut sisaltétyypit Blogit-sivuston tietovarastolle ja
mydnna tietovaraston jasenille yllapitajan tai siséllontuottajan rooli seuraaviin kohteisiin:

— Siséltékohteiden luonti Tekijé- ja Artikkeli-sisaltbtyypeista.

— Kauvien lataus, jotta digitaalisen sisallon tyypista Tekijén valokuva voidaan luoda
digitaalista siséltoéd. Sen jalkeen kuviin voidaan viitata Kuva-kentasséa
siséltokohteissa, jotka on luotu Tekija-sisaltotyypista.

— Kauvien tai videoiden lataus tarpeen mukaan digitaalisen siséllon luomiseksi valmiista
digitaalisen siséllon Kuva- tai Video-tyypeista. Niité voidaan kayttaa Artikkeli-
siséltotyypisté luoduissa siséltokohteissa tai muualla sivustossa.

— PDF-muotoisten tiedostojen lataus, jotta digitaalisen siséllon Blogiasiakirja-tyypista
voidaan luoda digitaalista sisalt6d, joka voidaan linkitta&a blogiartikkeleihin.

Muista, ettd sisalléntuottajat voivat ladata vain niita tiedostotyyppeja, jotka on maéritetty
tietovarastoon liittyvissa digitaalisen sisallon tyypeissa.

Kielet (lokalisointikaytdnnot) (ei kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa)

Jos organisaatiosi toimii kansainvalisesti, julkaistu sisaltd on yleensa kaannettava
alueellisille kielille. Sisallon kaantamisen kayttéonottoa varten tietovarastolle on
maaritettava tarvittavat kielet. Voit maarittaa kielet suoraan tietovarastoon. Paras
kaytantd on kuitenkin méaarittdd pakolliset ja valinnaiset kielet tarkeimmille maille tai
alueille lokalisointikéytannén avulla. Maarita lokalisointikaytantd kanavalle, jota kaytetaan
julkaistaessa sisaltda sivustoon. Maéarita sen jalkeen kyseinen julkaisukanava
tietovarastolle, jolloin liittyvassé lokalisointikédytanndssa maaritetyt kielet maaritetaan
automaattisesti tietovarastolle.

Julkaisukanavat (ei kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa)

Julkaisukanavien avulla voit tuoda tietovarastossa hallitun siséllon saataville
verkkosivustossa (tai missa tahansa ulkoisessa sovelluksessa, joka voi kayttdd REST
API -rajapintaa sité tarkoitusta varten). Kanava méaarittaa julkaisusaénnot eli esimerkiksi
sen, pitaako sisaltd hyvaksya ennen julkaisua, ja onko julkaistu sisélto julkista vai
suojattua. Jos sisaltd on suojattua, se voidaan rajata tietylle joukolle henkil6ita, joilla on
tietyt kayttajaroolit.

Jos kaytét Oracle Content Management -palvelua blogisivuston luontiin, jarjestelmé luo
automaattisesti julkaisukanavan ja maarittdd sen sivustolle valitulle tietovarastolle. Jos
kaytat blogisivuston luonnissa ja hallinnassa eri tekniikkaa tai jos aiot esimerkiksi julkaista
joitakin blogiartikkeleja mobiilisovelluksessa tai toisessa sivustossa, voit luoda lisda
julkaisukanavia ja maarittaé ne sitten sivuston tietovarastolle.

Kun olet méaéarittanyt julkaisukanavat tietovarastolle, tietovaraston jasenet voivat
kohdentaa ja julkaista sislttd kyseisissa kanavissa mahdollisten rajoitusten puitteissa.

Luokitukset

Web-sivustossa (esimerkiksi blogisivustossa) olevat artikkelit on yleensa jarjestetty
luokiksi, joiden avulla sivustolla kavijat 16ytavat helposti olennaista tietoa suodattamalla
blogijulkaisuja kiinnostuksen kohteen, tuotenimen tai tietyn erikoisalan tai osaamisalueen
perusteella. Esimerkiksi Oracle-blogeissa on blogihakemisto, jonka avulla julkaistujen
artikkelien haku voidaan rajata esimerkiksi Analytics Advantage -blogeihin, kehittdjien
blogeihin tai Alankomaiden blogeihin.

Jotta suodatus ja haku olisi helpompaa julkaisulla sivustolla tai sovelluksessa, voit
maéarittd& Oracle Content Management -palvelulla olennaisia luokituksia, kohdentaa ne
tietovarastolle ja kayttaa niita sitten sisallon luokittelussa. Luokitus luodaan méaarittamalla
liketoimintaehtoja, jotka on jarjestetty luokkahierarkiaksi. Hierarkia ndyttaa, kuinka sisaltd
on maaritetty ja luokiteltu organisaatiossasi. Voit maarittaa luokituksia esimerkiksi
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tuotteille, toimialoille ja maantieteellisille alueille, joilla organisaatiosi toimii, tai mille
tahansa muulle organisaatiosi kannalta olennaisten aiheluokkien hierarkialle.

Kun olet méaéarittanyt luokitukset tietovarastolle, tietovaraston jasenet voivat
luokitella sisdltéd — joko sisaltta tietovarastoon lisdtesséén tai myéhemmin.
Tahoja kayttavan hakukayttoliittyméan avulla siséltéa voidaan suodattaa luokkien
mukaan yhdessa tai useassa luokituksessa. Voit julkaista luokituksen, jolloin
luokittelutiedot ovat kaytettavisséa kaikissa samassa kanavassa julkaistuissa
siséltderissa. Siten voit hyddyntaa luokitusta siséllon suodatus- ja
hakutoiminnoissa julkaistussa web-sivustossa tai sovelluksessa.

Tietovarastot

Kun sisaltotyypit, lokalisointikaytannot, julkaisukanavat ja luokitukset on méaéritetty,
luo tietovarasto ja liitd luomasi objektit tietovarastoon.

Tahan paattyvat perusmaaritykset. Nyt tietovarasto on valmis kaytettavaksi. Voit
halutessasi ottaa kayttdon tietovaraston lisdominaisuuksia, jotka antavat
sisélléntuottajien kayttéon sisdllon hallintaa tehostavia tydkaluja, tai joiden avulla
tietovaraston yllapitdja voi hallinnoida sisaltdd, ennen kuin se julkaistaan web-
sivustossa:

Kaanndsliittimet (ei kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa)

Oracle Content Management tarjoaa oletusarvoisesti mahdollisuuden k&antaa
sisélté manuaalisesti vaadituille kielille. Voit lisatd uuden kielen yksittéiseen
sisaltoyksikkdon kerrallaan tai vieda sisaltoyksikot kerralla zip-tiedostossa, joka
siséltaa kaannosta varten poimitut tekstimerkkijonot. Jos organisaatiosi kayttaa
ulkoista toimittajaa, kuten Lingotekia, Lionbridgea tai SDL:&a sisallén
kaantamiseen, voit rekistertida asianomaisen kaanndosliittimen Oracle Content
Management -palvelun kanssa. Maarita sen jalkeen liitin tietovarastolle, jotta
sisdlléntuottajat voivat lahettaa sisaltta helposti ulkoisen toimittajan
kaannettavaksi.

Sisaltoliittimet

Jos organisaatiosi kayttaa ulkoisia pilvitallennuspalveluja, kuten Dropboxia,
Google Drivea tai Microsoft OneDrivea jakaessaan digitaalista sisaltéa ulkoisten
suunnittelutoimistojen kanssa, voit rekisteréida asianomaisen tallennuspalvelun
sisaltdliittimen Oracle Content Management -palvelun kanssa. Maarité sen jalkeen

sisaltoliitin tietovarastolle, jotta siséllontuottajat voivat lisata tiedostoja helposti
tietovarastoon suoraan ulkoisesta pilvitallennuspalvelusta.

Alykas sisilté

Voit auttaa sisalléntuottajia l6ytdmaan sopivia kuvia hakutoiminnoilla, lisaamaan
sopivia kuvia siséltokohteisiin tai luokittelemaan siséltéa luokituksia kayttéen
ottamalla kayttoon Alykas siséltd -toiminnon tietovarastossa. Kun teet niin, kaikki
tietovarastoon lisétyt kuvat ja kaikki tietovarastossa luodut siséltokohteet
kasitellaan kayttamalla sisdanrakennettua tekodlya ja luonnollisen kielen
kasittelypalveluja, maarittamalle niille automaattisesti tunnisteet ja poimimalla
avainsanoja tekstista.

Tyénkulut (ei kaytettavissa lilkketoiminnan tietovarastoissa)

Tavallisesti kollegoiden tai esimiesten on tarkistettava ja hyvaksyttava sisalto,
ennen kuin se julkaistaan. Voit ottaa tuollaisen hallinnoinnin kayttdon
tietovarastossasi varmistamalla, etté kaikille tietovarastolle maaritetyilla
julkaisukanavilla on tehty méaéaritys Vain hyvéksytyt kohteet voi julkaista.
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Oracle Content Management antaa oletuksen mukaan siséallontuottajille oikeuden
l[ahettaa sisaltoa tietovaraston yllapitajien tarkistettavaksi.

Jos organisaatiosi vaatii, etta sisaltd on tarkistettava monivaiheisessa tyonkulussa, jossa
on mukana kollegoita, teknisia editoijia, esimiehid, maaraystenmukaisuustarkistus tai
lakiosasto, voit rekisterida Oracle Integration -prosessit Oracle Content Management -
palvelun kanssa ja maarittda ne sen jalkeen tietovarastolle. Sen jalkeen siséllontuottajat
voivat lahettad sisaltoa tarkistettavaksi asianmukaisen tyénkulun kautta. Tydnkulun
osallistujat saavat ilmoituksen, kun heille on méaéaritetty tehtava, ja he voivat tehda
sisélldlle toimenpiteitd sen mukaan, millainen rooli heille on maaritetty tyénkulussa.

Kayttéoikeudet ja roolit

Jotta voisit kayttaa sisallonhallinnan kayttoliittymaé (Sisdltd-kohta vasemmassa
navigointivalikossa Hallinta-kohdan alla), sinulla on oltava yrityskéayttajan rooli seké jokin
seuraavista paakayttajarooleista:

o Siséllén paakayttdja — tama rooli sallii sisaltotyyppien ja luokitusten luonnin.

» Tietovaraston pdékéyttéja — tdma rooli sallii sisallon tietovarastojen, julkaisukanavien ja
lokalisointikaytanttjen luonnin seké tydnkulkujen rekisterdinnin.

Tietoja siita, mita eri siséallonhallinnan objekteja kukin voi ndhda tai kayttaa:

« Tietovarastot — Kun luot tietovaraston, sinulle maaritetaan yllapitajan rooli, joka sallii
sinun muokata tietovaraston asetuksia ja jasenyytta. Voit lisata muita paakayttajia
tietovarastoon yllapitajiksi, jotta he voivat hallita tietovarastoa. Voit lisata muita
yrityskayttajia tietovarastoon sisalléntuottajiksi, jotta he voivat lisata sisaltdéa
tietovarastoon, tai katselijoiksi, jotta he voivat katsella siséltda tietovarastossa.

e Sisaltotyypit — Kun luot sisaltétyypin, sinulle maaritetdan yllapitdjan rooli, joka sallii
sinun muokata siséltdtyyppia ja jasenyytta. Voit lisatd muita paakayttdjia sisaltétyyppiin
yllapitajiksi, jotta he voivat hallita sisaltétyyppia. Kuka tahansa tietovaraston jasen, jolla
on vahintaan sisalléntuottajan rooli tietovarastossa, voi luoda sisaltta sisaltétyyppien
avulla liittyvéassa tietovarastossa.

e Julkaisukanavat (ei kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa) — Kun luot
julkaisukanavan, sinulle maaritetaan yllapitajan rooli, joka sallii sinun muokata kanavan
asetuksia ja jasenyytta. Voit lisata muita paakayttajia kanavaan yllapitajiksi, jotta he
voivat hallita kanavaa. Voit lisata muita yrityskayttajia kanavaan sisallontuottajiksi, jotta
he voivat sisaltda kanavassa.

e Luokitukset — Kun luot luokituksen, se luodaan Luonnos-tilassa. Jos haluat sallia
kayttajille sisallon luokittelun luokitusta kayttden, sinun on nostettava luokitus ylos ja
lisattava se sitten tietovarastoon.

Kuvakkeiden pikaohje

ORACLE

Seuraavassa on nopea katsaus kuvakkeisiin, joita saattaa nékya Sisalto-sivulla.

Sisalté-tydkalurivin kuvakkeet

Kuvake Merkitys

ves Valitsemalla tdman saat nakyviin lisdvalintoja, kuten Julkaisuty6t, Kadnnostyot,
Kokoelmat, Luokan ehdotukset, and Sisallon analysointi ja Tydnkulun tehtavat.
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Kuvake

Merkitys

[

Valitsemalla tdmén saat esiin sivupalkin, jossa on valittua sisaltoa koskevia
lisatietoja, kuten luokkia, kanavia, ominaisuuksia (mukaan lukien toiminta ja
edelliset versiot), tunnisteita ja kokoelmia seké tydnkulkuja.

Sisalto-toimintopalkin kuvakkeet

Kuvake Merkitys
Valitse, kun haluat avata valitun sisallon.
@ Valitse, kun haluat katsoa valittua sisaltoa.
@ Valitse, kun haluat muokata valittua sisaltokohdetta.
LL Valitse, kun haluat ladata uuden version valitusta digitaalisesta sisallostéa.
4 Valitse, kun haluat noutaa valitun sisdllon ja tallentaa sen paikallisessa
=l tietokoneessa kaytettavaksi.
& Valitse, kun haluat noutaa useita valittuja sisdltoja zip-tiedostossa.
[—'D Valitse, kun haluat kopioida valitut sisaltokohteet.
gj Valitse, kun haluat kopioida valitut sisdllot toiseen tietovarastoon.
-@- Valitse, kun haluat poistaa valitut sisallot.
oo . Valitse, kun haluat vaihtaa kohteiden nayttotapaa (kuten listana tai
oo ruudukkona) sivulla.
(oikealla)

Siséltéruutujen kuvakkeet

Kuvake Merkitys
Tilakuvak Sisallon tila nakyy sisdllon esikatselun alla:
keet .

D E

Julkaistu (vain sisallon tietovarastot)

n Hyvéksytty

) m Hylatty
) nLuonnos

a Kéaannetty (vain sisillon tietovarastot)

= Tarkistettavana
Osoittaa, ettd sisdlté on luokiteltu uudelleen edellisen julkaisun jalkeen.

Osoittaa, ettd sisaltd on ajoitettu julkaistavaksi.

Osoittaa, ettd sisalto on lukittu.

Liittyvan viestiketjun katselu.
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Suositukset-toimintopalkin kuvakkeet

Kuvake

Merkitys

®
Vi
0]

Valitse, kun haluat katsoa valittua suositusta.

Valitse, kun haluat muokata valittua suositusta.

Valitse, kun haluat poistaa valitut suositukset.
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Sisaltotyypit maarittavat tietorakenteen ja tietotyypin, jotka sisdltdera voi tallentaa, seka
suhteen, joka siséltderalla voi olla tietovaraston muiden siséltéerien kanssa. Jotta kayttajat
voisivat luoda siséltokohteita tai ladata digitaalisen siséllon tiedostoja tietovarastoon, sinun on
luotava sopivat sisaltotyypit ja liitettava ne sen jalkeen tietovarastoon.

Oracle Content Management -palvelussa sisaltdtyypit jaetaan kahteen seuraavaan
perheeseen:

* Sisdltotyypeille maaritetdén erilaisten tietotyyppien (kuten tekstityyppi
merkkijonoarvojen tallennusta varten, pitkan tekstin tyyppi Rich Text -arvojen tallennusta
varten, paivamaaratyyppi paivamaara- ja aika-arvojen tallennusta varten ja viitetyyppi
muihin siséltderiin suunnattujen viittausten tallennusta varten). Voit esimerkiksi luoda
Blogiartikkeli-sisaltotyypin, jossa kukin sisaltdera tallentaa otsikkoon, runkoon ja
luontipaivamaaraan liittyvia arvoja seka listan viittauksista liittyviin artikkeleihin. Kun luot
sisaltderan sisaltotyypista, sitéa kutsutaan siséltékohteeksi.

» Digitaalisen sisallon tyypit maarittavat, mitka tiedoston mediatyypit (MIME-tyypit) voivat
tallentaa ja ryhmitella eri tietotyyppien maaritteité tiedoston kuvaamista varten. Voit
esimerkiksi luoda digitaalisen sisallon tyypin "valokuva", joka siséltaa vain image/jpeg- ja
image/png-tiedostotyyppeja seka tekijanoikeutta ja kuvatekstid koskevia maaritteita.
Oracle Content Management sisaltaa useita valmiita digitaalisen sisallon tyyppeja: kuva,
video, Video Plus ja tiedosto. Kun luot siséltoeran digitaalisen sisallon tyypista, sita
kutsutaan digitaaliseksi sisallbksi.

" Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, sisaltotyyppeja
tuetaan rajoitetusti:

e Sisaltda kayttovalmiita siséltotyyppeja kuville, videoille ja tiedostoille
e Vain 5 mukautettua sisaltétyyppia

Jos haluat lisata sisaltdyksikdiden maéaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivita
Premium Edition -versioon.

Sisaltétyyppien luontiin vaaditaan siséllon paakayttajan rooli. Kun olet luonut sisaltotyypin, se
on liitettava vahintdan yhteen tietovarastoon, jotta sita voidaan kayttaa sisallon luonnissa
kyseisessa tietovarastossa. Tietovaraston jasenet, joilla on yllapitajan tai sisalléntuottajan
rooli, voivat luoda sisélt6a mistd tahansa tietovarastolle méaritetyista sisaltotyypeista.

Aloita valitsemalla aihe:

e Sisaltotyypin luonti
» Digitaalisen sisallon tyypin luonti
e Sisaltotyypin liittdminen tietovarastoon

e Sisaltotyyppien muokkaus
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Sisaltotyypin kopiointi
Sisaltotyypin jako
Sisaltotyypin poisto

Sisaltotyypin ominaisuuksien katselu

Siséltétyypin luonti

Siséltétyyppi on kehys, jonka avulla méaaritetdan, mitka tiedot sisallytetaan
sisaltdkohteeseen. Sinun on oltava sisallon paakayttdja, jotta voit luoda siséltdtyyppeja
ja jakaa niitd muiden kanssa.

1.

N o g & 0 D

ORACLE

Kirjaudu sisaan sisallon paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisalto
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse Sisaltétyypit avattavasta valikosta.

Luo uusi sisaltotyyppi valitsemalla Luo.

Anna siséltotyypille nimi ja halutessasi myds kuvaus.

Valitse Luo sisaltékohteen tyyppi ja sitten Luo.

Veda tietokentta sisaltotyypin maaritykseen.

Tietokentan asetussivu avautuu:

e Syota tietokentélle naytténimi ja valinnainen kuvaus.

*  Voit halutessasi muokata kentén nimeé&. Nimen on oltava yksildiva.

* Jos olet valinnut tekstia, mediaa tai viitteen, maérita, salliiko kentta vain
yksittdisen arvon vai useita arvoja, seka sallittujen arvojen maara.

» Valitse, onko kentta pakollinen, kun kayttajat lahettavat sisaltoa.

* Jos valitsit median tai viitteen, maaritd, julkaistaanko riippuvainen kohde
paékohteen kanssa aina vai vain silloin, kun riippunaista kohdetta ei ole viela
julkaistu.

* Valitse, jos kentan arvot pitéda peria paatason tyypista. Saatat esimerkiksi
haluta, etta tekstikentdssa naytetaan syotettyna kaikkien kielten osalta
yrityksen nimi tai porssisymboli, kun tata sisaltétyyppia kayttava sisaltékohde
luodaan. Tai saatat haluta esitayttéa kuvakentén siten, etté siind kaytetaan
aina hyvaksyttya yrityksen logoa kaikkien kielten osalta.

# Huomautus:

Kun valitaan Peri paéatasosta, valitaan automaattisesti Ald kdanna.
Jos muokataan sisaltotyyppia, jota on jo kaytetty luotaessa eri kielten
sisaltokohteita, Peri padtasosta -valinta aiheuttaa sen, etta
olemassa olevien luonnoskohteiden kenttien arvoissa kaytetaan
paakohteen arvoa. Jos kielet on jo julkaistu, aiemmin maaritetty arvo
pysyy kaytdssa, kunnes kyseisen kielen uusi luonnoskohde on
julkaistu.

* Jos valitsit tekstin, suuren tekstin tai upotetun sisallon, valitse, kdannetaanko
kenttiin sy6tetyt tiedot. Tuotteen kuvaus voidaan esimerkiksi kaantaa, mutta
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tuotteen tai tuotemerkin nimi voi olla merkityksellinen vain alkuperaisella kielella.

» Jos valitsit tekstin, suuren tekstin tai upotetun siséllon, voit myos lisata kommentin tai
merkinnan, joka sisaltda ylimaaraisia ohjeita kaantgjalle.

Maérita tietokentéan ulkoasusivulla, milta tietokentta tulee nayttdméaén ja haluatko kayttaa
tarkistuksia. Kullakin tietokentalld on erilaisia ulkoasuun liittyvia arvoja, kuten tarkistus,
vahimmais- tai enimmaispituus taikka kaytettavan tekstieditorin tyyppi (tekstialue, Rich
Text -editori tai markdown-editori). Arvoilla voidaan maarittdd myds se, onko tietojen
noudatettava tiettya kaavaa, eli vaaditaanko esimerkiksi sallittu sahkdpostiosoite tai
postinumero. Lisatietoja kaytettavissa olevista tietokentisté ja niiden valinnoista on
kohdassa Tietokentét.

Kun lisaat suuren tekstikentan ja maaritat sen rich text- tai markdown-editoriksi, voit valita
tyokalurivin tyypiksi vakio, perus tai réaataloity. Jos kyseessa on réataloity Markdown-
editori, valitse tytkaluriville lisattavat painikkeet. Raatéldidysta Rich Text -editorista on
lisatietoja kohdassa RichText -editorin tydkalurivin ra&talointi.

Voit ryhmittaa liittyvéat kentét, jotta sisalléntuottajien on helpompi tydskennella
siséltokohteiden nayttéjen kanssa.

*  Luo ryhmé valitsemalla Lisda ryhma ja anna sitten ryhmalle nimi. Veda haluamasi
tietokentat ryhmaan.

* Valitse, ndytetddnko ryhma oletusarvoisesti tiivistettyna sisaltokohde-editorissa.

*  Voit muokata ryhman nimed valitsemalla

*  Voit poistaa ryhman valitsemalla . Valitse, poistetaanko tietokentat ryhman
poiston yhteydessa vai siirretadnko tietokentéat toiseen ryhmaan.

Siséltétyypin Helppokayttéinen URL -sivulla voit maarittda luettavassa muodossa
olevan URL-osoitteen kyseista sisaltotyyppia kayttamalla luoduille siséltdkohteille.

Valitse siséltétyypin Sisallon asettelu -sivulla ne asettelut, editori ja esikatselumuodot,
joiden haluat olevan kaytettavissa taman sisaltdtyypin osalta. Kun sisaltkohde luodaan
tata sisaltotyyppia kayttamalla, kohteen luova henkild voi esikatsella, milta sisélté
sisaltdkohde tulee nayttamaén, kayttamalla jotakin néisté asetteluista.

* Sivustonluontiohjelman asettelut: Valitse tyopdytaversion ja mobiiliversion
asettelut jokaisille sivustonluontiohjelmassa kéaytetylle asettelutyylille. Jos tata tyyppia
kayttaen luotua sisaltdkohdetta kaytetdén sivustossa, sisallon asettelut on luotava ja
ladattava ennen siséltdtyypin luontia.

* Mukautetut asettelut: Lisad mukautettuja asettelun tyylejé, joita voidaan julkaista
API-rajapintojen avulla ja valinnaisesti kéyttaa julkaistaessa julkaistujen siséltdjen
HTML-muodostuksia. Katso kohta Raatéloityjen komponenttien ja asettelujen
hallinta.

a. Valitse Lisda asettelun tyyli.
b. Syota tyylin nimi.

c. API-nimi luodaan automaattisesti, mutta voit muokata sita haluamallasi tavalla.
API-nimen on oltava yksil6iva.

d. Valitse tydpoytaversion ja mobiiliversion asettelut.

e. Jos haluat, etté siséllon HTML-muodostukset julkaistaan tassa asettelussa
siséllon julkaisun yhteydessa, valitse Julkaise HTML. Kun sisélto on julkaistu,
siitd luodaan automaattisesti HTML-muodostus. Tietovaraston pagkayttajat voivat
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myds julkaista HTML-muodostuksia uudelleen manuaalisesti kaikille
tamantyyppisille julkaistuille sisélldille.

» Sisaltdkohteen editorin asettelu: valitse siséltokohteen editorissa kaytettava
asettelu.

» Sivuston esikatselun asettelut:Jos haluat sisaltdkohteen laatijan ndkevan,
milté siséltokohde nayttaa tietylla sivuston sivulla, valitse Oracle Content
Management -palvelussa luotu sivusto ja sivu, tai anna ulkoinen sivusto ja
sivun URL-osoite. Ulkoiset URL-osoitteet voivat sisaltaa paikkamerkkeja
seuraaville: id, type, language ja slug. Esimerkki: http://www.example.com/
mypage/{id}/{type}/{language}/{slug} or http://www.example.com/
mypage?id={id}&lang={language}&type={type}&slug=(slug).

12. Sisaltotyypin Ruutunakyma-sivulla voit maarittda raataloidyn ruutunakyman.
Raataloityjen ruutunakymien avulla voit maarittaa sisaltétyypin perusteella, miten
sisaltokohteiden tietokentat naytetddn Sisalto-sivulla. Valitse valinta Ruutundkyma-
sivun Naytto-alueelta ja maarita sisaltotyypin kentat naytettaviksi mediana,
otsikkona tai tekstitietoina ruutunakymassa. Kaytettavissa olevissa valinnoissa
mediatietokentat esitetddn harmaina suorakulmioina, otsikkotietokentat harmaana
palkkina ja tekstitietokentat hieman pienempina harmaina palkkeina.

Voit katsella sisaltétyypin ominaisuuksia valitsemalla I:[l

Sisaltotyyppi on liitettédva vahintdan yhteen tietovarastoon ja kayttajille myénnettava
vahintaan tietovaraston osallistujan rooli, jotta sisaltétyyppid voidaan kayttaa
sisaltdkohteiden luonnissa.

Digitaalisen siséllon tyypin luonti

ORACLE

Digitaalisen siséllon tyyppi méaarittda tiedoston mediatyypit, jotka digitaalinen sisaltd
voi tallentaa, seka sisallon kuvauksessa kaytettyjen méaaritteiden (metatietojen)
rakenteen. Sinun on oltava siséllon paakayttdja, jotta voit luoda digitaalisen sisallon
tyyppeja ja jakaa niitd muiden kanssa.

Oracle Content Management siséltaa useita valmiita digitaalisen sisallén tyyppeja,
joilla on valmiiksi maaritettyja mediatyyppien ryhmia:

e Kuva — Tama sisaltotyyppi tukee kaikkia tunnettuja Oracle Content Management
-palvelun mediatyyppeja kuvien osalta. Se on kayttovalmis tietovarastojen
kuvatiedostojen hallintaa varten.

* Video — Tama sisaltotyyppi tukee kaikkia tunnettuja Oracle Content Management
-palvelun mediatyyppeja videoiden osalta. Se on kayttévalmis tietovarastojen
videotiedostojen hallintaa varten.

e Video Plus — Tama sisaltétyyppi tukee samoja tiedoston mediatyyppeja kuin
Video-tyyppi, mutta se on tarkoitettu tukemaan Oraclen edistyneita videoita.

e Tiedosto — Tama sisaltétyyppi sallii kaikkien muiden tiedostojen paitsi kuvien tai
videoiden hallinnan.

Voit rajoittaa mukautettuja digitaalisen sisallén tyyppeja tukemaan vain tiettyja
tiedostojen mediatyyppeja ja lisétd mukautettuja maaritteita tarpeen mukaan
organisaatiosi digitaalisen sisallén hallintaa varten.

Voit kopioida olemassa olevan siséltotyypin tai luoda uuden. Voit esimerkiksi kopioida
valmiiksi méaéritetyn Kuva-tyypin ja luoda mukautetun sisalttyypin, jota on laajennettu
maaritteill&.
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Luku 2
Digitaalisen sisallon tyypin luonti

Kirjaudu sisaan sisallon paakayttajand selaimessasi ja valitse Sisalto
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse Sisaltotyypit avattavasta valikosta.
Voit luoda uuden digitaalisen sisallén tyypin valitsemalla Luo.

Anna digitaalisen siséllon tyypille nimi ja valinnainen kuvaus, valitse Luo digitaalisen
sisallon tyyppi ja sitten Luo.

Valitse Mediatyypit-valilehdessa mediatyypit, joita haluat tukea tdman digitaalisen
siséllon tyypin osalta. Hae ja valitse laajennus ja valitse sitten Lisaa.

Jos valitset vahintdan yhden Video Plus -toimintoa tukevan videotyypin, voit ottaa
kayttoon sisdisen linkin Video Plus OLINK Video Plus. Video Plus tukee edistyneita
video-ominaisuuksia, joita ovat optimoitu suoratoisto ja muunto seka automaattinen tuki
koodinmuunnolle ja videoeditoinnille.

Napsauta Maaritys-valilehtea.

Veda tietokentta digitaalisen sisallon tyypin maaritykseen.

Tietokentan asetussivu avautuu:

e Syota tietokentélle ndyttdnimi ja valinnainen kuvaus.

*  Voit halutessasi muokata kentdn nimea. Nimen on oltava yksil6iva.

» Jos olet valinnut tekstid, maarita, salliiko kentté vain yksittaisen arvon vai useita
arvoja, seka sallittujen arvojen maara.

* Valitse, onko kentté pakollinen, kun kayttajat l[ahettavat digitaalista sisaltoa.

Maérita tietokentéan ulkoasusivulla, milta tietokentta tulee nayttdméaén ja haluatko kayttaa
tarkistuksia. Kullakin tietokentalld on erilaisia ulkoasuun liittyvia arvoja, kuten tarkistus,
vahimmais- tai enimmaispituus taikka kaytettavan tekstieditorin tyyppi (tekstialue tai Rich
Text -editori). Arvoilla voidaan maarittdd myos se, onko tietojen noudatettava tiettya
kaavaa, eli vaaditaanko esimerkiksi sallittu sdhkdpostiosoite tai postinumero. Lisatietoja
kaytettavissa olevista tietokentista ja niiden valinnoista on kohdassa Tietokentét.

Kun lisaéat suuren tekstikentan ja maaritat sen rich text -editoriksi, voit valita tyokalurivin
tyypiksi vakio, perus tai raataloity. Raataldidystéa Rich Text -editorista on lisétietoja
kohdassa RichText -editorin tydkalurivin raatalointi.

Digitaalisen sisallén tyypin maarityksessa voi ryhmitella liittyvia kenttia, jolloin
sisélléntuottajien on helpompi kasitella digitaalisen siséllon muotoja.

*  Luo ryhmé valitsemalla Lisda ryhma ja anna sitten ryhmalle nimi. Veda haluamasi
tietokentat ryhmaan.

* Valitse, ndytetddnko ryhma oletusarvoisesti tiivistettyna digitaalisen sisallén
editorissa.

*  Voit muokata ryhman nimed valitsemalla

*  Voit poistaa ryhman valitsemalla . Valitse, poistetaanko tietokentat ryhman
poiston yhteydessa vai siirreta&nko tietokentéat toiseen ryhmaan.

Digitaalisen sisallon tyypin Helppokéyttéinen URL -sivulla voit maarittda luettavassa
muodossa olevan URL-osoitteen kyseisté sisaltotyyppid kayttamalla luodulle digitaaliselle
siséllolle.

Valitse digitaalisen siséllon tyypin Sisallén asettelu -sivulla ne asettelut ja
esikatselumuodot, joiden haluat olevan kaytettavissa tdman digitaalisen sisallon tyypin
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Sisaltotyypin liittdminen tietovarastoon

osalta. Kun digitaalista sisélt6é luodaan tata digitaalisen sisallon tyyppia
kayttamalla, sisallon luonut henkild voi esikatsella naiden asettelujen avulla, milta
siséltd nayttaa.

Sivustonluontiohjelman asettelut: Valitse ty6poytéversion ja mobiiliversion
asettelut jokaisille sivustonluontiohjelmassa kaytetylle asettelutyylille. Jos tata
tyyppia kayttamalla luotua digitaalista sisaltda kaytetdan web-sivustossa,
siséllon asettelut on luotava ja ladattava ennen digitaalisen sisallon tyypin
luontia.

Mukautetut ja esikadnnetyt asettelut: Liséd mukautettuja asettelun tyyleja,
joita voidaan julkaista API-rajapintojen avulla ja valinnaisesti kayttaa
julkaistaessa julkaistujen siséltéjen HTML-muodostuksia. Katso kohta
R&ataloityjen komponenttien ja asettelujen hallinta.

a. Valitse Lisaa asettelun tyyli.
b. Syo6ta tyylin nimi.

c. API-nimi luodaan automaattisesti, mutta voit muokata sita haluamallasi
tavalla. APIl-nimen on oltava yksil6iva.

d. Valitse tydopoytaversion ja mobiiliversion asettelut.

e. Jos haluat, etté siséllon HTML-muodostukset julkaistaan tassé asettelussa
siséllon julkaisun yhteydessa, valitse Julkaise HTML. Kun sisélté on
julkaistu, siitd luodaan automaattisesti HTML-muodostus. Tietovaraston
paakayttajat voivat myds julkaista HTML-muodostuksia uudelleen
manuaalisesti kaikille taméantyyppisille julkaistuille sisalléille.

Sivuston esikatselun asettelut:Jos haluat digitaalisen sisallon laatijan
nakevan, milté digitaalinen sisalté nayttaa tietylla sivuston sivulla, valitse
Oracle Content Management -palvelussa luotu sivusto ja sivu, tai anna
ulkoinen sivusto ja sivun URL-osoite. Ulkoiset URL-osoitteet voivat sisltéda
paikkamerkkeja seuraaville: id, type, language ja slug. Esimerkki: http://
www . example.com/mypage/{id}/{type}/{language}/{slug} or http://
www . examp le .com/mypage?
id={id}&lang={language}&type={type}é&slug=(slug).

Voit katsella digitaalisen siséllon tyypin ominaisuuksia valitsemalla I:I]

Digitaalisen sisallén tyyppi on liitettava vahintaan yhteen tietovarastoon ja kayttajille
myodnnettava vahintaan tietovaraston osallistujan rooli, jotta sitd voidaan kayttaa
digitaalisen sisallén luonnissa.

Siséltotyypin liittdminen tietovarastoon

ORACLE

Sisaltotyyppi on liitettéva tietovarastoon, jotta se voidaan tuoda saataville. Sen jalkeen
kayttajat, joilla on vahintaan osallistujan rooli, voivat luoda siséltdéa tietovarastoon
kayttamalla sisaltdtyyppia.

Voit liittda sisaltotyypin tietovarastoon tietovaraston luonnin yhteydessa. Voit my6s
lisata sisaltotyypin tietovarastoa muokkaamalla.

Tietovaraston muokkaus sisaltotyypin lisdysta varten:

Kirjaudu sisaan tietovaraston paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisaltoé
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse avattavasta listasta Tietovarastot.
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Siséltétyyppien muokkaus

Avaa tietovarasto, johon haluat liittda sisaltétyypin.

Valitse tietovarastossa kaytettavat sisaltotyypit. Sisaltotyypit on jaettava, jotta niité
voidaan kayttda. Jos joku muu on luonut siséltdtyypin, jonka haluat yhdistaéa tadhan
tietovarastoon, varmista, etta se on jaettu kanssasi, jotta voit kayttaa sita.

# Huomautus:

Et voi poistaa siséltdtyyppeja, jotka liittyvat talle tietovarastolle valittuihin
liittimiin.

Siséltotyyppien muokkaus

Kun sisaltdtyypit on luotu, niitd voidaan tarvittaessa muokata tietokenttia lisaamalla tai

poistamalla.

1. Kirjaudu sisdan sisallon padkayttajana selaimessasi ja valitse Sisaltoé
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

2. Valitse Siséaltotyypit avattavasta valikosta.

3. Valitse muokattava siséltdtyyppi ja valitse sitten Muokkaa otsikkokuvan valikossa.
Liukupaneelissa nakyvat sisaltokohteen maaritys, maarityksessa kaytetyt tietokentat seka
tietokenttien lis&valinnat.

4. Voit lisata tietokenttid, muokata nykyisten tietokenttien asetuksia tai poistaa nykyisia

tietokenttia.

a. Jos haluat lisata tietokentan, veda kyseinen kentta listasta maaritykseen ja tee
tarvittavat asetukset samaan tapaan kuin uutta sisaltétyyppia luotaessa.

b. Voit muokata nykyisen tietokentan asetuksia valitsemalla Muokkaa tietokentan
vieressa ja muuttamalla asetuksia.

c. Voit poistaa nykyisen tietokentan napsauttamalla X-painiketta tietokentan vieressa.

" Huomautus:

Jos sisaltotyyppiin on yhdistetty julkaistuja siséltokohteita, et voi poistaa
tietokenttaa sisaltdtyypista, ennen kuin kyseisten sisaltokohteiden julkaisu
on peruutettu. Jos siséltdtyyppiin on liitetty siséltékohteiden luonnoksia,
tietokentan poisto sisaltétyypista poistaa myos kyseisen kentan arvot
liittyvistd sisdltokohteista.

Siséltotyypin kopiointi

Voit luoda uuden sisaltdtyypin nopeasti olemassa olevan sisaltotyypin perusteella kopioimalla
sen.

ORACLE

1.

Kirjaudu sisaan sisallon paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisalto
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse Sisaltétyypit avattavasta valikosta.

Valitse kopioitava sisaltétyyppi ja sitten Kopioi.
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Siséltétyypin jako

4. Anna siséltétyypille nimi ja valinnainen kuvaus ja valitse sitten Luo.

5. Sisaltotyyppi luodaan kayttdmalla samaa kokoonpanoa kuin alkuperaisessa
siséltotyypissd. Muokkaa asetuksia ja valitse Tallenna.

Sisaltotyyppi on liitettédva vahintdan yhteen tietovarastoon ja kayttajille myénnettava
vahintaan tietovaraston osallistujan rooli, jotta sisaltétyyppid voidaan kayttaa sisallon
luonnissa.

Siséltétyypin jako

Jaa sisaltotyyppeja muiden kanssa, jotta he voivat hallita sisaltotyyppia.

Siséltotyyppi jaetaan samalla tavalla kuin tiedosto tai kansio. Valitse siséltdtyyppi ja
sitten Jasenet. Valitse sen jalkeen tyyppiin lisattavat jasenet seka roolit, joita kayttajilla
voi olla tyyppia kayttaessaan. Sisaltda voi jakaa yksittaisten henkildiden tai ryhmien
kanssa.

Kayttajat voivat nahda kaikki liittyvat siséltdtyypit siséltdsivun suodatinruudussa seka
nahda ja muokata naiden tyyppisia kohteita ilman erityista jakoa. Jos haluat luoda
sisaltdja sisaltotyypista, sisaltotyyppi on lisattava tietovarastoon ja kayttajilla oltava
vahintaan osallistujan rooli tietovarastossa. Jos haluat, etta kayttgjat voivat muokata
itse sisaltdtyyppid, sinun on lisattava heidat sisaltétyypin jaseniksi.

Siséltotyypin poisto

Voit poistaa olemassa olevia sisaltotyyppeja. Et voi poistaa sisaltétyyppeja, joihin on
liitetty sisalt6a tai valmiiksi maaritettyja sisaltétyyppeja (Tiedosto, Kuva ja Video).

1. Kirjaudu sisdan sisallon paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisalto
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

2. Valitse Siséltotyypit avattavasta valikosta.

3. Valitse poistettava sisaltotyyppi ja sitten Poista.

Siséltétyypin ominaisuuksien katselu

ORACLE

Siséltétyypin ominaisuudet nayttavat sisaltotyypin luontiajankohdan ja edellisen
paivityksen seké API-tietoja. Voit myds katsella tai muokata kuvausta.

Jos haluat katsella ominaisuuksia, avaa sisaltotyyppi ja valitse sitten I:I]
Ominaisuustiedot on jaettu valilehtiin:

* Yleiset — ndyttaa sisaltétyypin nimen, kuvauksen, luontiajankohdan ja edellisen
paivityksen. Voit muokata kuvausta ja tallentaa sitten tekemasi muutokset
napsauttamalla Tallenna-painiketta.

*  API — nayttaa sisaltotyypin tunnuksen ja hallinnan URL-osoitteen. Voit kopioida

IO

tunnuksen tai URL-osoitteen leikepdydéalle valitsemalla . Voit katsella

siséltotyypin JISON-tietoja valitsemalla { }
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Luku 2
Tietokentat

Sisaltétyyppien tietokenttien avulla voit maarittda valmiissa sisltberassa tarvittavaa sisaltoa.

Tietokentta

Valinnat

Teksti

Sallii useita arvoja

Yksittdinen tekstiruutu - oletusarvo,
pituuden tarkistus, mallin tarkistus
(réataloity, sahkoposti, URL,
puhelinnumero, postinumero)

Tekstialue - pituuden tarkistus, mallin
tarkistus (séhkoposti, URL,
puhelinnumero, postinumero)

Enintddn 1 000 merkkié. Seuraavia
merkkeja ei saa kayttaa: # * & | 2 <>7;{}
O)'=+\

Valintanapit - valinnat tai JSON

Yhden valinnan valikko - valinnat tai JSON
Yhden valinnan valikko (Visual Builder -
péétepiste) - Visual Builder -pdétepisteen
URL, paitepisteen suojaus, REST-kentit,
joita kaytetdan otsikkona ja arvona

Suuri teksti

Sallii useita arvoja

Tekstialue - oletusarvo, pituuden tarkistus,
mallin tarkistus (rdataldity, sahkoposti,
URL, puhelinnumero, postinumero)

Rich Text -editori - tyokalurivin tyyppi
(vakio, perus, raataloity), oletusarvo,
pituuden tarkistus

Katso kohta RichText -editorin tyokalurivin
raatalointi.

Markdown-editori - tydkalurivin tyyppi
(vakio, perus, raataloity), oletusarvo,
pituuden tarkistus

Jos valitset ty6kalurivin tyypiksi
Raataloity, voit valita, mitd painikkeita
Markdown-editorin tytkaluriville lisataan.

Media

Sallii useita arvoja

Mediavalitsin - valitse mediatyypit
(asiakirjat, kuvat, videot, muu), valitse
kohdetyypit (kaikki tai vain tietyt tyypit)

Viite

Sallii useita arvoja
Sisaltokohteen valitsin - valitse
sisaltotyypit (kaikki tai tietyt tyypit)

Paivamaara

Paivamaaran valitsin

Paivaméaaran/ajan valitsin
Paivamadran/ajan valitsin ja aikavyohyke
Oletusarvo

Paivamaaravalin tarkistus

ORACLE
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Luku 2
RichText -editorin tyokalurivin raatalointi

Tietokentta

Valinnat

Numero

Numerorengas - oletusarvo, numerovalin
tarkistus

Enintddn 15 merkkid. Arvon on oltava
kokonaisluku, desimaalit eivit ole
sallittuja.

Valintanapit - valinnat tai JSON

Yhden valinnan valikko - valinnat tai JSON

Desimaali

Numerorengas - oletusarvo, numerovalin
tarkistus

Valintanapit - valinnat tai JSON
Yhden valinnan valikko - valinnat tai JSON

Totuusarvo

Valitsin - tosi/epatosi-otsikot, oletusarvo
Valintaruutu - valintaruudun otsikko,
oletusarvo

Upotettu sisdltd (JSON-sisalto)

Tekstialue - edellyttaa sallittua JSON-
syntaksia. JSON-arvon voi valinnaisesti
tarkistaa siséllytetyn mallin perusteella.
JSON-mallin lomake - tarvitsee JSON-
mallin, jonka avulla luodaan dynaamisesti
vuorovaikutteinen lomake JSON-sisallon
syo0ttoa varten. Maarittdmalla valintoja
voit rdataloidd, miten kaavassa maaritetyt
kentit naytetddn lomakkeessa, ja
esikatsella, miltd raataloinnit nayttavat.

Tukee tdlla hetkelld JSON-mallin versiota 04
(https://json-schema.org/specification-
links.html#draft-4). Seuraavia tyyppeja tuetaan:

merkkijono
numero
totuusarvo
taulukko

Seuraavia valintoja tuetaan:

Text, Textarea, Number, Checkbox, Array,
Select ja Radio.

Lisatietoja on Alpaca Forms -paketin
dokumentaatiossa sivustossa http://
www.alpacajs.org/documentation.html.

Kun olet lisdnnyt suuren tekstikentan sisaltotyyppiin ja maarittanyt Rich Text -editorin

ulkoasun, voit luoda mukautetun ty6kalurivin.

TyoOkalurivi on taytetty valmiiksi tydkalurivin vakioryhmilla ja -valinnoilla ja néet sen

esikatselun.

Voit raataloida tyokalurivia valitsemalla JSON-vélilehden ja muokkaamalla JSON-
kokoonpanoa CKEditor-syntaksia kayttaen. Katso kohta https://ckeditor.com/latest/

samples/toolbarconfigurator/index.html#basic.

Suuri tekstikentta tukee seuraavia ryhmia:
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* "basicstyles" - vain lihavointi/kursivointi/alleviivaus https://ckeditor.com/cke4/addon/
basicstyles

» "styles" - fonttityylit https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/guide/dev_styles.html

» "colors" - tekstin ja taustan varit https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/guide/
dev_colorbutton.html

e "undo" - editorin nykyisen instanssin kumoaminen / uudelleen tekeminen
* "links" - rAataloity laajennus valintaikkunan linkittamisté varten
» "paragraph" - luettelomerkkiluetteloiden / numeroitujen luetteloiden seka sisennyksen tuki
- list"
— "indent"
» "align" - tasaus vasemmalle/oikealle/keskelle
*  insert"
— "image"
"table"
e "cleanup" - poista kaikki tyylit valitusta tekstista

Liséksi voit kdyttaa rivin erotinta "/"

# Huomautus:

Jos maaritat minka tahansa muun arvon tydkaluriviryhman méaarityksessa, arvo
poistetaan ennen Sivustonluontiohjelma-tydkalurivin luontia. Et voi maarittaa
kokoonpanoa "extraPlugins". Vain kokoonpanoa "name"/"groups"” tuetaan. Kaikki
"items"-merkinnat ohitetaan.

Voit valita ominaisuuksiksi joko "toolbarGroups" ja "removeButtons" tai "toolbar". Katso alla
olevia esimerkkeja.

Esimerkki 2-1 Valinta 1: "toolbarGroups" ja "removeButtons"

{

"toolbarGroups": [
{"name": "basicstyles'"}

%“name": "styles"}
%“name": "colors"}
%“name": "clipboard"}
-’./n ,

{"name": "links"}
%“name": "insert"}

{"name": "paragraph","groups": ["list","indent"]}

{"name": "align"}
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"name': "undo"}

"name'": "cleanup"}

"name': "mode"}

"name": "tools"}
]1
"removeButtons":
"Styles, Subscript, Superscript,Anchor,Blockquote,PasteFromWord, Copy,Cut™

}
Esimerkki 2-2 Valinta 2: "toolbar"

{

"toolbar" = [

{ "name'":"basicstyles","items":
["Bold","Italic","Underline","Strike","Subscript","Superscript","-","Cop
yFormatting",""RemoveFormat'] }

{ "name":"paragraph","items":
["NumberedList","BulletedList","-","Outdent", " Indent","-","Blockquote","
CreateDiv","-","JustifyLeft","JustifyCenter","JustifyRight","JustifyBloc
k'","-","BidiLtr","BidiRtl","Language"] }

{ "name":"links","items":["Link","Unlink","Anchor"] }

{ "name'":"insert","items":

["Image","Flash","Table", "HorizontalRule","Smiley","SpecialChar","PageBr
eak","Iframe"] }

ll/ll ,
{ "name":"styles","items":["Styles","Format","Font",""FontSize"] }

{ "name":"colors","items":["TextColor","BGColor"] }

{ "name":"tools","items":["Maximize"," " ShowBlocks"] }

{ "name":"about","items":["About"] }

1}
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Lokalisointikaytantojen hallinta

Lokalisointikéytéannolla méaéaritetédén, tarvitaanko kaannds, ja jos tarvitaan, mitka ovat sisallén
pakolliset ja mahdolliset valinnaiset kielet. Sinun on oltava tietovaraston paakayttgja, jotta voit
luoda lokalisointik&aytantoja.

# Huomautus:

Lokalisointikaytantoja ei kayteta liiketoiminnan tietovarastoissa.

Lokalisointikaytannot ovat kdanndssaantoja, joita sovelletaan kaikkiin tietovaraston teksteihin.
Kyseiset kaytannot eivat koske digitaalista siséltoa, kuten kuvia. Sellainen sisalto luokitellaan
ei-kdannettavaksi latauksen yhteydessa. Sisaltdkohteilla voi kuitenkin olla useita kd&nnettyja
versiota, jotka liittyvat alkuperéiseen kohteeseen eli pdékopioon.

Kun kohde lokalisoidaan, siitd tehdaéan kopio tarvittavaa kielté varten. Jarjestelméssa saattaa
olla esimerkiksi uusinta Android-tablettia koskeva blogijulkaisu, joka kddnnetaan ranskaksi ja
espanjaksi, ja jonka paékopio on englanninkielinen. Blogijulkaisun kukin versio on olemassa
erillisena yksikkona. Blogijulkaisua voidaan muokata tarpeen mukaan, ja se voi olla eri
vaiheessa sisallon elinkaarta kuin muut kohteet. Ranskankielinen versio voi esimerkiksi olla
viela tarkistettavana, kun espanjankielinen versio jo julkaistu. Julkaisusta saattaa olla kaksi
tai kolme siséltdversiota. Kukin versio voidaan kaantaa ja kuhunkin tilaan voidaan liittaa eri
tila.

Yksinkertaisin tapa tarkistaa tietyn kdanndsversion tila on katsella kohdetta sisallén
tybvarastossa. Lisétietoja on kohdassa Siséallon haku, suodatus ja lajittelu.

Aloita valitsemalla aihe:

»  Lokalisointikdytdnnon luonti

* Lokalisointikdytdnnon poisto

Lokalisointikdytanndn luonti

ORACLE

Lokalisointikéytéannolla méaéritetédén, tarvitaanko kaannds, ja jos tarvitaan, mitka ovat sisallén
pakolliset ja mahdolliset valinnaiset kielet. Sinun on oltava tietovaraston paakayttgja, jotta voit
luoda lokalisointikaytantoja.

Lokalisointikaytannon luonti:

1. Kirjaudu sisaan tietovaraston paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisalt6é
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

2. \Valitse avattavasta listasta Lokalisointikaytannét ja valitse sitten Luo.
3. Anna kaytannolle nimi. Ala kayta erikoismerkkeja nimessa.

4. Voit halutessasi kirjoittaa kaytannolle kuvauksen.
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8.

Luku 3
Lokalisointikaytanndn poisto

Valitse kaytannon pakolliset kielet avattavasta listasta. Voit poistaa kielen valinnan
napsauttamalla X-merkkia. Voit kirjoittaa osan kielen nimesta ja valita nopeasti
haluamasi kielen nakyviin tulevista hakutuloksista. T&Ahan lokalisointikdytantoon
litettyyn tietovarastoon luotuja siséltékohteita ei voi julkaista, ellei niista ole
kadannoksia kaikille vaadituille kielille.

Voit halutessasi valita jonkin pakollisista kielista oletuskieleksi niille sivustoille ja
siséltoerille, jotka julkaistaan taté lokalisointikaytantda kayttaen. Jos kayttaja
yrittdé katsella sivustoa tai sisaltderaa kielella, jolle ei ole versiota, sivusto tai
siséltderd naytetaan oletuskielella.

Valitse kaytanndlle valinnaiset kielet. Tahan lokalisointikaytantoon liitettyyn
tietovarastoon luoduilla sisdlttkohteilla ei tarvitse olla kd&nndksia naille
valinnaisille kielille, jotta ne voitaisi julkaista.

Valitse Tallenna, kun olet valmis.

Kun kaytanto on luotu, sitd voidaan kayttaa julkaisukanavassa. Lisétietoja on
kohdassa Julkaisukanavien hallinta.

Lokalisointikéytannon poisto

Lokalisointikéyténtda ei voi poistaa, jos se on liitetty julkaisukanavaan. Liitos on
poistettava, ennen kuin lokalisointikaytant® voidaan poistaa.

ORACLE

Voit poistaa lokalisointikdytdnnon valitsemalla sen ja napsauttamalla sitten Poista-
painiketta.
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Julkaisukanavien hallinta

Julkaisukanava maarittda vapautussaannot, joita sovelletaan tietovaraston kohteeseen.
Kanava voi olla julkinen ja kaikkien kaytettavissa tai suojattu ja rajoitettu. Sinun on oltava
tietovaraston paakayttgja, jotta voit luoda ja jakaa julkaisukanavia.

# Huomautus:

e Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kaytettavissa
on vain yksi julkaisukanava, yhta sallittua sivustokanavaa lukuun ottamatta. Jos
haluat lisata julkaisukanavien maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivita
Premium Edition -versioon.

e Julkaisukanavia ei kayteta liiketoiminnan tietovarastoissa.

Julkaisukanavaa voidaan kayttda yhdessa tai useassa sisallon tietovarastossa seka
tietovarastoissa hallitussa siséllossa. Lisaksi yksi tietovarasto voi kdyttdd useita kanavia.
Tietyissa tietovaraston sisaltderissé voidaan kayttaa eri kanavia. Siten voit hienosaataa
yksittaisissa tapauksissa kaytettavia kaytantoja.

Kun sivusto luodaan, julkaisukanava luodaan automaattisesti kayttéden sivuston nimeé
kanavan nimena.

Aloita valitsemalla aihe:

e Julkaisukanavan luonti
e Julkaisukanavan luonti
* Julkaisukanavan poisto

¢ Julkaisukanavan ominaisuuksien katselu

Julkaisukanavan luonti

ORACLE

Julkaisukanava maarittdé vapautussaannot, joita sovelletaan tietovaraston kohteeseen.
Kanava voi olla julkinen ja kaikkien kaytettavissa tai suojattu ja rajoitettu. Sinun on oltava
tietovaraston paakayttgja, jotta voit luoda ja jakaa julkaisukanavia.

Kanavan luonti:

1. Kirjaudu sisaan tietovaraston paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisaltoé
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

2. Valitse avattavasta listasta Julkaisukanavat ja valitse sitten Luo.
3. Anna kanavalle nimi. Ala kayta erikoismerkkeja nimessa.

4. Syéta valinnainen kuvaus. Kannattaa kuvata kanavan kayttétapa siten, ettd muut
ymmartavat sen nopeasti ja helposti.
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Luku 4
Julkaisukanavan luonti

5. P&ata, onko kanava julkinen vai suojattu. Julkista kanavaa voi kayttaa kuka
tahansa organisaatioon kuuluva. Suojattua kanavaa voivat kayttaa vain ne
henkiltt, joilla on tietty rooli.

6. Pa&aatd, mitd julkaisukaytantoa kaytetaan. Voit maarittaa, ettd kohteita julkaistaan
ilman hyvaksyntaa, tai rajoittaa julkaisun koskemana vain niita kohteita, jotka ovat
l&pikayneet hyvaksyntaprosessin.

7. Valitse kanavassa kaytettava lokalisointikaytanto.

8. Jos sinun on annettava API-tydasemasovellukseen kanavatietoja, voit kopioida
Kanavan tunnus- ja Kanavan merkki -arvot. Hae uusi kanavan merkki
valitsemalla Paivita.

9. Valitse Tallenna, kun olet valmis.

Kun kanava on luotu, sille maaritetd&n kanavan tunnus ja kanavan merkki. N&ita
tunnuksia voidaan kayttaa raataldityjen liittymien luonnissa. Saat tunnukset nakyviin
valitsemalla kanavan ja valitsemalla sitten Muokkaa valikkorivilta tai hiiren
kakkospainikkeen valikosta.

Julkaisukanavan luonti

Kanava jaetaan samalla tavalla kuin tiedosto tai kansio. Valitse kanava ja sitten
Jasenet. Valitse sen jalkeen jasenet seka roolit, joita heilla voi olla. Siséltdé voi jakaa
yksittaisten henkildiden tai ryhmien kanssa.

Jos maaritat jollekulle yllapitajan roolin, varmista, etta kyseisella henkildlla on myoés
sivuston paakayttajan rooli. Talloin kayttaja voi hallita tietovarastoa kokonaan, eli lisata
muita kayttajia, julkaista sivuston, hallita kanavia ja tehda muita hallintatehtavia.

Kun luot sivuston, samalla luodaan automaattisesti julkaisukanava, jolla on sama nimi
kuin sivustolla. Et voi muokata kanavan tietoja kuvausta lukuun ottamatta, etka voi
jakaa kanavaa suoraan muiden kanssa. Se on jaettava jakamalla sivusto.

Kayttajat, joilla ei ole paakayttajan roolia, voivat kohdentaa siséltva kanavaan ilman,
ettd kanava on jaettu heidan kanssaan. Sinun on jaettava kanava toiselle henkilélle,
jolla on sisélléntuottajan vahimmaisoikeudet, jotta hén voi julkaista siséltoa tai
peruuttaa sisallon julkaisun. Vaikka kayttajalla olisikin tietovaraston yllapitajan rooli,
hanelld on oltava my6s kanavan rooli julkaisemista varten.

Julkaisukanavan poisto

Kanavaa ei voi poistaa, jos silla on julkaistua sisalta ja jos se on liitetty sivustoon.
Kanavan voi poistaa vain poistamalla julkaistu sisalt6 tai sivusto.

Voit poistaa julkaisukanavan valitsemalla sen ja valitsemalla Poista.

Julkaisukanavan ominaisuuksien katselu

ORACLE

Julkaisukanavan ominaisuudet nayttavat julkaisukanavan luontiajankohdan ja
edellisen paivityksen seka API-tietoja. Voit myds katsella tai muokata nimea ja
kuvausta.

Jos haluat katsella ominaisuuksia, avaa julkaisukanava ja valitse sitten |:[|

Ominaisuustiedot on jaettu vélilehtiin:
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Luku 4
Julkaisukanavan ominaisuuksien katselu

Yleiset — nayttaa julkaisukanavan nimen, kuvauksen, luontiajankohdan ja edellisen
paivityksen. Voit muokata nimed tai kuvausta ja tallentaa sitten tekemasi muutokset
napsauttamalla Tallenna-painiketta.

API — nayttdd kanavan tunnuksen ja kanavan merkin. Voit kopioida tunnuksen tai merkin

=

leikepoydalle valitsemalla .
Jos kanavan merkki sattuisi vaarantumaan, voit estaa kanavassa aiemmin julkaistun
siséllon ei-toivotun kayton paivittamalla kanavan merkin. Valitse Paivita.
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Luokitusten hallinta

ORACLE

Luokitus on liiketoimintarakenteen mukaan méaritetty luokkien hierarkia. Sen avulla sisaltd
voidaan jarjestad, jolloin kayttajien on helpompi I0ytdd etsiméansa sisalto siirtymalla
haluamalleen alueelle. Sinun on oltava sisallon paakayttaja, jotta voit hallita luokituksia.

# Huomautus:

e Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kaytettavissa
on vain yksi luokitus. Jos haluat lisata luokitusten maaraa ja kayttaa kaikkia
toimintoja, paivita Premium Edition -versioon.

e Luokitukset ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa, eivat
Oracle Content Management Classic -palvelussa.

Voit maarittaa luokituksen usealle tietovarastolle ja voit maarittda useita luokituksia samalle
tietovarastolle. Voit esimerkiksi luoda eri luokituksia jokaiselle yrityksesi osastolle, tuotteelle ja
aloitteelle. Sen jalkeen voisit kdyttaa luokituksia Markkinointiosasto ja Tuotteet markkinoinnin
tietovarastossa ja luokituksia Myyntiosasto ja Tuotteet myynnin tietovarastossa.

Kun luot luokituksen, se on aluksi luonnos. Kun luokitus on valmis, se taytyy nostaa ylos ja
siihen on liitettava vahintaan yksi tietovarasto, jotta sité voisi kayttaa. Liittyvien tietovarastojen
esimiehille iimoitetaan séhkopostitse, kun luokitus on valmis. Sen jalkeen sisallon kayttajat
voivat jarjestéaa sisallon luokkiin. Kun olet valmis julkistamaan sisallén luokitustiedot
julkaistuilla sivustoilla ja julkaistussa siséllossa, voit julkaista luokituksen.

Kun liiketoimintasi muuttuu, voit paivittaa luokituksia luomalla uuden luonnosversion.
Luonnokseen tekemasi muutokset eivat vaikuta tietovaraston jarjestykseen. Kun paivitetty
rakenne on hyvaksytty, voit nostaa uuden luokitusversion ylés organisaatiossa kayttdéa varten.
Sisalto luokitellaan uudelleen sen mukaisesti. Sen jalkeen voit julkaista luokituksesta uuden
version, kun olet valmis julkistamaan luokkapaivitykset.

Luokitukset-sivu nayttaa oletusarvoisesti kaikki luokitukset, seké& luonnokset etté ylatasolle
siirretyt, nimen mukaan lajiteltuina. Voit suodattaa listan tilan mukaan tai muuttaa
lajittelujarjestysta kayttdmalla listan ylAosassa olevia avattavia luetteloita.

Sinulla on oltava tietovaraston paakayttajan oikeudet, jotta voit luoda luokituksen.
Aloita valitsemalla aihe:

*  Luokituksen luonti

e Luokituksen nosto ylos

e Luokituksen julkaisu

e Luokituksen muokkaus

e Luokituksen poisto

e Luokituksen vienti
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Luku 5
Luokituksen luonti

Luokituksen tuonti

Luokituksen ja luokan ominaisuuksien katselu

Luokituksen luonti

Luokitus on liiketoimintarakenteen mukaan maédritetty luokkien hierarkia. Sen avulla
sisaltd voidaan jarjestad, jolloin kayttajien on helpompi 16ytéa etsimansa sisaltd
siirtymalla haluamalleen alueelle. Sinun on oltava siséllon paakayttaja, jotta voit hallita
luokituksia.

Luokituksen luonti:

1.

8.

Kirjaudu sisaan tietovaraston paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisaltod
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse avattavasta listasta Luokitukset ja valitse sitten Luo.

Anna luokitukselle nimi. Ala kayta erikoismerkkeja nimessé.

Anna luokitukselle kolmikirjaiminen lyhenne. Jos et maarita lyhennetta, kaytetaan
luokituksen kolmea ensimmaista kirjainta.

Kirjoita valinnainen kuvaus, jossa kerrotaan, miten luokitusta kaytetaan.

Valitse Luo.

Muodosta oma luokitus lisaamalla luokkia.

Voit lisata ylimman tason luokan valitsemalla Lisaa luokka.
Voit lisata luokan samalle tasolle kuin valittu luokka valitsemalla Lisaa

g

rinnakkaistaso tai .

+L

Voit lisata luokan valitun luokan alapuolelle valitsemalla Liséé alitaso tai " .

Jos haluat jarjestda luokan uudelleen, vedé se uuteen sijaintiin, valitse se ja
valitse sitten Sisenna tai Ulonna. Voit myds valita luokan, napsauttaa Siirra-
painiketta ja valita sen jalkeen luokan, johon haluat siirtaa luokan.

Kopioi luokka valitsemalla se ja valitsemalla Kopioi. Valitse kohde ja valitse
Kopioi.

Jos haluat nimeta luokan uudelleen, valitse se ja vaihda nimi Luokan

ominaisuudet -ruudussa tai valitse Nimea uudelleen tai
Jos haluat poistaa luokan, valitse se ja valitse sitten Poista tai

Voit katsella luokituksen tai luokan ominaisuuksia valitsemalla |:[| ja sitten
avattavassa valikossa Luokituksen ominaisuudet tai Luokan
ominaisuudet.

Kun olet valmis, valitse Valmis.

Kun olet luonut luokituksen, se taytyy nostaa yl6s ja siihen on liitettdva vahintaan yksi
tietovarasto, jotta sita voisi kayttaa.

Luokituksen nosto ylés

Luokituksen nosto ylos:

ORACLE
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Luku 5
Luokituksen julkaisu

1. Valitse Luokitukset-sivulla luokitus, jonka haluat nostaa ylos, ja valitse Nosta ylds.

2. Valitse, haluatko etté tdman luokituksen voi julkaista. Jos tdma luokitus on esimerkiksi
vain sisdiseen kayttoon tarkoitettu, et halua julkaista sita.

3. Vahvista, ettd haluat nostaa luokituksen yl6s, ja napsauta sitten Nosta ylds -painiketta.

Kun olet siirtényt luokituksen ylemmas ensimmaisen kerran, siihen on liitettdva vahintdan yksi
tietovarasto, jotta sita voidaan kayttéda. Katso kohta Tietovarastojen hallinta. Sen jalkeen
kayttajat voivat luokitella tietovarastossa olevaa sisélttd. Katso kohta Sisaltéluokkien
maaritys.

Luokituksen julkaisu

Kun julkaiset luokituksen, se voidaan julkaista kaikissa kanavissa, jotka liittyvéat kyseista
luokitusta kayttaviin tietovarastoihin. Jos tietovarastoihin ei ole viela liitetty julkaisukanavia,
liitd ne niihin nyt. Katso kohta Tietovarastojen hallinta.

Luokituksen julkaisu:

1. Valitse Luokitukset-sivulla luokitus, jonka haluat julkaista, ja valitse Julkaise.

2. Nakyviin tulevat oletusarvoisesti kaikkiin kyseista luokitusta kayttaviin tietietovarastoihin
liittyvat julkaisukanavat. Voit halutessasi poistaa kanavia. Luokitustiedot ovat julkisesti
kaytettavissa niissa sivustoissa ja sisaltderissa, jotka on julkaistu valituissa kanavissa.

3. Vahvista, ettd haluat julkaista luokituksen, ja napsauta sitten Julkaise-painiketta.

Luokituksen muokkaus

Luokituksen muokkaus:

1. Valitse Luokitukset-sivulla luokitus, jonka haluat muokata, ja valitse sitten Muokkaa.
2. Muokkaa luokkia ja hierarkiaa tarpeen mukaan ja valitse sitten Sulje.

3. Kun olet tehnyt paivitykset luokitukseen, nosta uusi versio ylos ja julkaise se, kun olet
valmis siihen.

Luokituksen poisto

ORACLE

Voit poistaa luokituksia riippumatta siité, ovatko ne luonnosteltuja, ylos nostettuja tai
julkaistuja. Julkaistujen luokitusten julkaisu on kuitenkin peruutettava ensin, ja ylés nostetut
luokitukset on poistettava kaikista tietovarastoista, joille ne on méaritetty.

Luonnoksen luokituksen poisto:

e Valitse poistettava luokitus Luokitukset-sivulla ja valitse sitten Poista luonnos.

Y18s nostetun luokituksen poisto:

* Valitse poistettava luokitus Luokitukset-sivulla ja valitse sitten Poista nostettu.

Jos ylos nostettu luokitus on méaritetty tietovarastolle, sanoma kehottaa sinua poistamaan
sen méaaritetysta tietovarastosta, ennen kuin yritat poistaa sen uudelleen. Kun poistat
luokituksen maaritetysta tietovarastosta, kaikki sen luokat poistetaan tietovaraston sisallésta,
ja luokat luokitellaan uudelleen. Jos sisalt6 on julkaistu, uudelleenluokiteltu siséltd saatetaan
joutua julkaisemaan uudelleen.
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Luku 5
Luokituksen vienti

Jos luokitus on sek&d Luonnos- ettd Nostettu yl6s -tilassa, valikkorivilla on kaytettavissa
avattava Poista-valikko, jotta voit valita, minka luokituksen tilan haluat poistaa.

Julkaistun luokituksen poisto:

e Valitse poistettava luokitus Luokitukset-sivulla ja valitse sitten Peruuta luonnos.
Kun julkaisu on peruutettu, voit valita ja poistaa yl6s nostetun luokituksen.

Luokituksen vienti

Voit vieda luokituksen, joka on nostettu ylos tai julkaistu, ja noutaa sen JSON-
tiedostona. Tama on hydédyllista, jos haluat tuoda luokituksen uuden tai olemassa
olevan yl6s nostetun luokituksen luonnoksena.

1. Valitse Luokitukset-sivulla ylos nostettujen luokitusten listasta luokitus, jonka
haluat vieda.

2. Valitse Vie.

* Jos yl6s nostetut ja julkaistut versiot ovat samat, JSON-tiedosto luodaan ja
tiedoston noutolinkin siséltéava ilmoitus naytetaan.

* Jos yl6s nostetut ja julkaistut versiot eivat ole samat, sinua pyydetaén
valitsemaan vietava versio. Kun olet valinnut, JSON-tiedosto luodaan ja
tiedoston noutolinkin siséltéava ilmoitus naytetaan.

3. Valitse Nouda ja tallenna tiedosto.

Luokituksen tuonti

Voit tuoda luokituksen JSON-tiedoston uutena luokituksena tai olemassa olevan ylos
nostetun luokituksen luonnoksena.

1. Valitse Luokitukset-sivulla Tuo.

2. Siirry Oracle Content Management -palvelussa luokituksen JSON-tiedostoon,
jonka haluat tuoda. Jos JSON-tiedostoa ei ole silla hetkella tallennettu asiakirjana
Oracle Content Management -palveluun, valitse Lataa, siirry JSON-tiedostoon ja
lataa se Oracle Content Management -palveluun.

3. Kun olet valinnut tuotavan luokituksen, valitse OK.

4. Valitse, tuodaanko luokitus olemassa olevan luokituksen luonnoksena vai uutena
luokituksena.

» Jos valitset tiedoston tuonnin olemassa olevan luokituksen luonnoksena,
JSON-tiedoston nimen on oltava sama kuin olemassa olevan luokituksen
nimen eika luokituksella saa olla olemassa olevaa luonnosta.

e Jos valitset uuden luokituksen luonnin, uuden luokituksen nimi, lyhenne ja
kuvaus perustuvat JISON-tiedostoon. Voit myds valita Anna uusi nimi,
lyhenne ja kuvaus ja syottdéd uudet tiedot.

5. Kun olet valmis, valitse Tuo.

Luokituksen ja luokan ominaisuuksien katselu

Luokituksen ominaisuudet nayttavat esimerkiksi luokituksen edellisen péaivityksen,
ylésnoston ja julkaisun seka API-tietoja ja kaikki mukautetut ominaisuudet. Voit myos
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Luokituksen ja luokan ominaisuuksien katselu

katsella tai muokata luokituksen nimed, lyhennetta ja kuvausta. Luokan ominaisuuksien
avulla voit katsella tai muokata luokan nimed, kuvausta tai API-nimea.

Jos haluat katsella ominaisuuksia, avaa luokitus ja valitse sitten I:[l

Luokituksen ominaisuudet

Luokituksen ominaisuuksiin sisaltyvat seuraavat tiedot:

e Nimi, lyhenne ja kuvaus — voit muokata néita tietoja.

e Luokituksen edellisen paivityksen paivamaara ja aika seka tekija.

e Jos luokitusta on nostettu ylos, naet edellisen ylésnostetun version.

e Jos luokitus on julkaistu, ndet uusimman julkaistun version ja kanavat, joissa se on
julkaistu.

0

e Luokituksen APIn tunnus - voit kopioida tunnuksen leikepoydalle valitsemalla .

e Mukautetut ominaisuudet — voit lisdtd mukautettuja nimi/arvo-pareja valitsemalla Lisaa.
Voit poistaa ominaisuuden napsauttamalla sen vieressa olevaa x-painiketta.

Luokan ominaisuudet

Valitse luokka ja sen jalkeen avattavasta luettelosta Luokan ominaisuudet. Luokan
ominaisuuksiin sisaltyvat nimi, kuvaus, luokituksen polku (vain luku) ja APIn nimi.
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Tietovarastojen hallinta

Tietovarastoilla voidaan hallita digitaalista siséltdéa ja sisaltokohteita ryhmana. Esimerkiksi
koko tietysséd kampanjassa tarvittava sisaltd voidaan tallentaa yhteen tietovarastoon. Sinun
on oltava tietovaraston paakayttaja, jotta voit luoda ja jakaa siséllon tietovarastoja.

On olemassa kahdenlaisia tietovarastoja: liketoiminnan tietovarastoja ja sisallén
tietovarastoja. Liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetaan sisaltdd. Siséllén tietovarastoihin
tallennetaan sisaltéd, mutta niissa voidaan myos julkaista ja lokalisoida sisaltoa.
Liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetusta sisallosta laskutetaan vain sadasosa sisallén
tietovarastoihin tallennettuun siséaltémaaraan verrattuna.

Tietovaraston luonnin jéalkeen se on jaettava muiden kanssa, jotta sita voidaan kayttaa.

Oletuksen mukaan nékyvissa ovat kaikki tietovarastot, nimen mukaan lajiteltuina. Oikealla
puolella olevien avattavien valikkojen avulla voit suodattaa tietovaraston tyypin mukaan ja
muuttaa lajittelujarjestysta.

#" Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kaytettavissa on
vain yksi sisallon tietovarasto. Liiketoiminnan tietovarastoja ei tueta. Jos haluat
lisata tietovarastojen maarda ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivitd Premium Edition -
versioon.

Aloita valitsemalla aihe:

e Sisallon tietovaraston luonti

e Liiketoimintatietovaraston luonti

* Jaatietovarasto

»  Sisallon kopiointi tietovarastosta toiseen

e Sisallon tuonti

e Sisallon HTML-muodostusten uudelleenjulkaisu

»  Tietovaraston ominaisuuksien katselu

*  Sivuston kayttdoikeuden antaminen useille tietovarastoille

*  Perinnetietovaraston muunto tukemaan digitaalisen sisallon tyyppeja

Sisallon tietovaraston luonti

Sisallon tietovarastojen avulla kaikkia samaa tarkoitusta varten tarvittavia siséltéeria voidaan
hallita yhdessé paikassa. Voit myds julkaista ja lokalisoida siséltderia. Sinun on oltava
tietovaraston paakayttgja, jotta voit luoda ja jakaa sisallon tietovarastoja.
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# Huomautus:

Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota,
kaytettavissa on vain yksi sisallon tietovarasto. Jos haluat lisaté
tietovarastojen maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivitd Premium Edition
-versioon.

Siséllon tietovaraston luonnin yleiskatsaus

Tassa on muutamia vihjeita, jotka kannattaa muistaa sisallon tietovarastoja luotaessa:

Sisallon tietovarastojen avulla voit julkaista ja lokalisoida sisalt6d, mutta
liiketoiminnan tietovarastoihin tallennetusta sisallosta laskutetaan vain sadasosa
sisallon tietovarastoihin tallennettuun sisaltomaaraan verrattuna. Jos sinun
tarvitsee vain tallentaa sisaltta, eika julkaista tai kdantaa sita, luo sen sijaan
liiketoiminnan tietovarasto.

Pyri antamaan tietovarastolle merkityksellinen nimi ja lisdé selkea kuvaus, jotta
kayttajat tietavat, millaista sisaltta tietovarastoon on tallennettu. Kun jaat
tietovaraston, se nékyy kayttajan sisaltolistalla. Varmista, etta kayttajat tietavat,
missa tietovarastoa kaytetaan.

Ala kayta erikoismerkkeja tietovaraston nimeamisessa.

Voit kayttdd muiden paakayttajien luomia kanavia, sisaltétyyppejé ja luokituksia.
Kanavia ja siséltotyyppeja ei valttamatté jaeta kayttajille, joilla ei ole paakayttajan
roolia.

Vaikka tietovarasto jaetaan, joitain siind olevia yksittaisia toimintoja ei jaeta.

— Muut kuin paakayttajat voivat nahda kaikki liittyvat siséltotyypit siséltésivun
suodatinruudussa ja ndhda ja muokata naiden tyyppisia siséaltoja ilman
erityista jakoa. Voidakseen luoda uutta sisaltoa kayttajalla on oltava vahintdén
tietovaraston osallistujan rooli.

— Muut kuin paakayttajat voivat nahda kaikki tietovarastoon liittyvét kanavat ja
kohdentaa omaisuutta néaihin kanaviin. Mutta kanava on jaettava sellaisen
kayttajan kanssa, jolla on sisalléntuottajan vahimmaisoikeudet, jotta han voi
julkaista sisalt6a kanavalla tai peruuttaa julkaisun.

— Muut kuin paakayttajat voivat luokitella siséltda tietovarastoon liittyvien
luokitusten perusteella.

Jos kaytét videosisaltoa, voit ottaa kayttoon Video Plus -toiminnon, joka tarjoaa
monipuolisia videosiséllon toimintoja. Tavallisten videotoimintojen liséksi se tarjoaa
kehittyneita ominaisuuksia, kuten optimoidun suoratoiston sek& automaattisen
koodinmuunnoksen ja muuntamisen.

Sisallon tietovaraston luonti

Sisallon tietovaraston luonti:

1.

Kirjaudu sisaan tietovaraston paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisaltoé
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse Tietovarastot avattavasta listasta ja sitten Luo ja Sisallon tietovarasto.
Anna tietovarastolle nimi. Al kayta erikoismerkkeja nimessa.

Kirjoita valinnainen kuvaus, jossa kerrotaan, missa tietovarastoa kaytetaan.

6-2



ORACLE

10.

11.

12.

Luku 6
Siséallon tietovaraston luonti

Valitse tietovarastossa kaytettavat siséltotyypit.

# Huomautus:

Et voi poistaa siséltdtyyppeja, jotka liittyvat talle tietovarastolle valittuihin
liittimiin.

Jos jarjestelméan paakayttaja on ottanut Video Plus -toiminnon kayttéon, voit valita
tietovarastolle videosuunnitelman.

« Tavallinen video on aina kaytettavissa palvelussa. Se tarjoaa samat hallinta- ja
toimitusominaisuudet, jotka ovat kaytettavissd muiden sisaltdjen kanssa. Se tarjoaa
esimerkiksi tunnisteiden lisdyksen, luokittelun, tarkistuksen, viestiketjut ja
perustoiston.

* Video Plus tarjoaa monipuoliset videoiden hallinta- ja toimitusominaisuudet.
Tavallisten toimintojen liséksi se tarjoaa kehittyneitd ominaisuuksia, kuten optimoidun
suoratoiston, automaattisen koodinmuunnoksen ja muuntamisen seka
nopeatoimisempia toistovalintoja.

Tietovarasto voi esimerkiksi siséltaa vain tavallisia videoita, jotta voit katsella ja noutaa
niitd. Tarkoituksena voi olla joko videoiden arkistointi tai tiettyjen videoiden etsimisen
helpottaminen. Saatat myos tarvita tietovarastoa, joka sisaltaa sivustoissa kaytettya
Video Plus -videosisaltda. Nain voit hyddyntaa automaattista koodinmuuntoa ja
optimoitua suoratoistoa, jotka ovat hyddyllisia silloin, kun sivustot toimitetaan useille
erilaisilla ominaisuuksilla varustetuille laitteille.

Valitse kaytettéavat julkaisukanavat. Jos luot tietovaraston ja kaytét sité sivuston kanssa,
sivuston kanava lisatédén tietovarastossa kaytettavien kanavien luetteloon.

Valitse tietovarastossa kaytettavat luokitukset. Listassa on vain ylos nostettuja
luokituksia.

" Huomautus:

Luokitukset ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa, eivét
Oracle Content Management Classic -palvelussa.

Valitse tietovaraston oletuskieli.

Jos kanava on valittu, nékyvissé ovat kyseisen kanavan vaadittavat kielet. Et voi muokata
kanavan kieli&, mutta voit halutessasi lisata lisékielia. Jarjestelma ei kddnna kohdetta
automaattisesti kielen valinnan jalkeen. Sinun taytyy joko vieda sisélt6d, kaantaa
merkkijonot ja tuoda k&&nnetyt merkkijonot tai lisatéa kaannoés yksittaiseen
sisaltokohteeseen.

Valitse tietovarastossa kaytettavat kaannosliittimet. Kaannosliittimet integroivat
kolmannen osapuolen kdanndsten tarjoajia. Kddnndsten tarjoajat voivat olla
konekdanndspalveluita tai tavallisia kd&nndsyrityksia. Kaytettavissa on oletusarvoisesti
Lingotekin k&d&annaosliitin, mutta liittimen maaritykseen ja kdyttdonottoon tarvitaan
Lingotek-tili.

Valitse tietovarastossa kaytettavat siséaltoliittimet. Sisaltoliittimet integroivat kolmannen
osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajia. Listassa on vain kayttoon otettuja liittimia.
Kun lisaat sisaltoliittimia, tietovaraston kayttajat voivat lisata sisaltdd kolmannen
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osapuolen pilvitallennuspalvelun tarjoajilta. Jos siséltoliittimiin on liitetty
sisaltotyyppeja, ne lisatdan automaattisesti sisaltotyyppien listalle.

13. Oletusarvona on, etta alykas sisalté on kaytdssa uusissa tietovarastoissa.
Alykkaan sisallon avulla kayttajat voivat hakea kuvia ilman, etta kuviin taytyy lisatéa
manuaalisesti tunnisteita. Oracle Content Management analysoi kuvien siséllon ja
luo automaattisesti tunnisteita, joiden perusteella se pystyy tuottamaan osuvia
hakutuloksia kayttajille. Toiminnon avulla sisalléntuottajille voidaan suositella kuvia
heidan artikkeleidensa siséllon perusteella. Liséksi se tarjoaa luokkaehdotuksia
siséltokohteen siséllon perusteella.

14. Jos on rekisterdity tydnkulkuja, konfiguroi niiden asetukset napsauttamalla
Tyénkulut-vélilehted.

a. Napsauttamalla Tyénkulut-ruutua voit valita tyonkulut, joita haluat kayttaa
tassa tietovarastossa. Nama tyonkulut nakyvat tdmén sivun maaritysruuduissa
ja kayttdjille, kun he luovat sisaltoa tassa tietovarastossa.

b. Valitse Tydnkulun madaritykset -osassa automaattiset ja oletusarvoiset
tyonkulut tdhan tietovarastoon liittyville sisaltotyypeille ja mééaritd, ovatko
oletustydnkulut pakollisia.

»  Kaikki sisaltotyypit: talla rivilla tehdyt valinnat valitetdén kaikille
siséltotyypeille, mutta voit halutessasi korvata yksittaisten siséltétyyppien
asetukset.

* Automaattinen kdynnistys: Jos haluat, etta sisalto, jota lisataan tahén
tietovarastoon kayttajan tietokoneesta, lahetetdan automaattisesti
tyonkulkuun sisallén luonnin yhteydessa, valitse tydnkulu tassa
sarakkeessa.

# Huomautus:

Oracle Content Management -palvelusta tai kolmannen
osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajilta lisétty sisaltd ei talla
hetkella tue automaattista tydnkulun maaritysta.

* Manuaalinen kdynnistys, oletus: Jos haluat, etta taman tietovaraston
sisaltd lahetetddn manuaalisesti oletustydnkulkuun, valitse tydnkulku
tassa sarakkeessa ja valitse, onko tyénkulku pakollinen.

Kun kayttaja katsoo siséllon Tyonkulku-paneelia ensimmaisen kerran,
valitaan oletustydnkulku. Kayttaja voi muuttaa taman tyénkulun valintaa
vain, jos tydnkulku ei ole pakollinen. Kayttajan on valittava Laheta
tarkistettavaksi, jotta tydnkulku kaynnistetaan.

15. Valitse Tallenna, kun olet valmis.

Lilketoimintatietovaraston luonti

Liiketoiminnan tietovarastojen avulla kaikkia samaa tarkoitusta varten tarvittavia
siséltderia voidaan hallita yhdessa paikassa. Sinun on oltava tietovaraston
paakayttdja, jotta voit luoda ja jakaa siséllon tietovarastoja.
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# Huomautus:

Liiketoiminnan tietovarastoja ei tueta Oracle Content Management -palvelun
aloitusversiossa. Jos haluat hyédyntaa kaikkia toimintoja, paivitd Premium Edition -
versioon.

Liiketoiminnan tietovaraston luonnin yleiskatsaus
Tassa on muutamia vihjeita, jotka kannattaa muistaa liiketoiminnan tietovarastoja luotaessa:

» Liiketoiminnan tietovarastojen avulla ei voi julkaista ja lokalisoida sisalt6d, mutta
liketoiminnan tietovarastoihin tallennetusta siséllosta laskutetaan vain sadasosa sisallén
tietovarastoihin tallennettuun sisaltdomaéaraan verrattuna. Jos sinun tarvitsee julkaista tai
lokalisoida siséltdd, luo sen sijaan siséallon tietovarasto.

* Pyri antamaan tietovarastolle merkityksellinen nimi ja lisdé selked kuvaus, jotta kayttajat
tietéavat, millaista sisaltda tietovarastoon on tallennettu. Kun jaat tietovaraston, se nakyy
kayttajan sisaltolistalla. Varmista, etta kayttajat tietdvat, missa tietovarastoa kaytetaan.

+  Ala kayta erikoismerkkeja tietovaraston nimeamisessa.

*  Voit kayttdd muiden paakayttajien luomia sisaltotyyppeja ja luokituksia. Sisaltbtyyppeja ei
valttAmatta jaeta kayttajille, joilla ei ole paakayttajan roolia.

*  Vaikka tietovarasto jaetaan, joitain siina olevia yksittéisia toimintoja ei jaeta.

— Muut kuin paakayttajat voivat nahda kaikki liittyvat siséltotyypit siséltésivun
suodatinruudussa ja nédhda ja muokata naiden tyyppisia siséltéja ilman erityista
jakoa. Voidakseen luoda uutta sisaltda kayttajalla on oltava vahintédén tietovaraston
osallistujan rooli.

— Muut kuin paakayttajat voivat luokitella sisaltta tietovarastoon liittyvien luokitusten
perusteella.

Liiketoimintatietovaraston luonti
Liiketoiminnan tietovaraston luonti:

1. Kirjaudu sisaan tietovaraston paakayttajana selaimessasi ja valitse Sisalté
vasemmanpuoleisen navigointivalikon Hallinta-kohdassa.

Valitse Tietovarastot avattavasta listasta ja sitten Luo ja Liiketoiminnan tietovarasto.
Anna tietovarastolle nimi. Ala kayta erikoismerkkeja nimessa.

Kirjoita valinnainen kuvaus, jossa kerrotaan, missa tietovarastoa kaytetaan.

o > w0 Db

Valitse tietovarastossa kaytettavat siséaltdtyypit.

# Huomautus:

Et voi poistaa sisaltotyyppeja, jotka liittyvat talle tietovarastolle valittuihin
liittimiin.

6. \Valitse tietovarastossa kaytettavat luokitukset. Listassa on vain ylos nostettuja
luokituksia.
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# Huomautus:

Luokitukset ovat saatavilla vain Oracle Content Management -
palvelussa, eivat Oracle Content Management Classic -palvelussa.

7. Valitse tietovarastossa kaytettavat sisaltoliittimet. Siséltoliittimet integroivat
kolmannen osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajia. Listassa on vain kayttoon
otettuja liittimi&. Kun lisaat sisaltliittimia, tietovaraston kayttajat voivat lisaté
sisaltda kolmannen osapuolen pilvitallennuspalvelun tarjoajilta. Jos sisaltdliittimiin
on liitetty sisaltotyyppeja, ne lisatd&n automaattisesti siséltotyyppien listalle.

8. Oletusarvona on, etta alykas sisaltd on kaytdssa uusissa tietovarastoissa.
Alykkaan sisallon avulla kayttajat voivat hakea kuvia ilman, etta kuviin taytyy lisata
manuaalisesti tunnisteita. Oracle Content Management analysoi kuvien siséllén ja
luo automaattisesti tunnisteita, joiden perusteella se pystyy tuottamaan osuvia
hakutuloksia kayttdjille. Toiminnon avulla siséllontuottajille voidaan suositella kuvia
heidén artikkeleidensa sisallén perusteella. Lisaksi se tarjoaa luokkaehdotuksia
siséltokohteen siséllon perusteella.

9. Jos on rekisteroity tydnkulkuja, konfiguroi niiden asetukset napsauttamalla
Tyénkulut-vélilehtea.

a. Napsauttamalla Tyénkulut-ruutua voit valita tyonkulut, joita haluat kayttaa
tassa tietovarastossa. Nama tydnkulut nakyvat tdmén sivun maaritysruuduissa
ja kayttajille, kun he luovat sisaltoa tassé tietovarastossa.

b. Valitse Tyénkulun maaritykset -osassa automaattiset ja oletusarvoiset
tyonkulut tdhan tietovarastoon liittyville sisaltotyypeille ja mééaritd, ovatko
oletustydnkulut pakollisia.

o Kaikki sisaltotyypit: talla rivilla tehdyt valinnat valitetaan kaikille
sisaltotyypeille, mutta voit halutessasi korvata yksittaisten siséltétyyppien
asetukset.

* Automaattinen kdynnistys: Jos haluat, etta sisaltd, jota lisataan taéhén
tietovarastoon kayttajan tietokoneesta, lahetetdan automaattisesti
tyonkulkuun siséllon luonnin yhteydessa, valitse tydnkulu tassé
sarakkeessa.

#" Huomautus:

Oracle Content Management -palvelusta tai kolmannen
osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajilta lisétty sisaltd ei talla
hetkella tue automaattista tyénkulun maaritysta.

* Manuaalinen kdynnistys, oletus: Jos haluat, etta taman tietovaraston
sisaltd lahetetddn manuaalisesti oletustydnkulkuun, valitse tyénkulku
tassa sarakkeessa ja valitse, onko tydnkulku pakollinen.

Kun kayttaja katsoo sisallon Tyonkulku-paneelia ensimmaisen kerran,
valitaan oletustydnkulku. Kayttaja voi muuttaa taman tyénkulun valintaa
vain, jos tydnkulku ei ole pakollinen. Kayttajan on valittava Laheta
tarkistettavaksi, jotta tydnkulku kaynnistetaan.

10. Valitse Tallenna, kun olet valmis.
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Jaa tietovarasto

Tietovarasto jaetaan samalla tavalla kuin tiedosto tai kansio. Valitse tietovarasto ja sitten
Jasenet. Valitse sen jalkeen tietovarastoon lisattéavat jasenet seka roolit, joita heilléa voi olla.
Siséltda voi jakaa yksittaisten henkildiden tai ryhmien kanssa.

Jos maaritat jollekulle yllapitajan roolin, varmista, etta kyseisella henkildlla on myos siséllon
paakayttajan tai sivuston paakayttajan rooli. Talldin kayttaja voi hallita tietovarastoa
kokonaan, eli lisatd muita kayttdjia, hallita kanavia ja tehda muita hallintatehtavia.

Vaikka tietovarasto jaetaan, joitain siind olevia yksittaisia toimintoja ei jaeta.

*  Muut kuin paakayttajat voivat ndhda kaikki liittyvat sisaltotyypit sisaltdsivun
suodatinruudussa ja nédhda ja muokata naiden tyyppisia sisaltoja ilman erityista jakoa.
Voidakseen luoda uutta sisalt6d kayttajalla on oltava vahintaan tietovaraston osallistujan
rooli.

*  Muut kuin paakayttajat voivat ndhda kaikki tietovarastoon liittyvat kanavat ja kohdentaa
omaisuutta ndihin kanaviin. Mutta kanava on jaettava sellaisen kayttajan kanssa, jolla on
sisélléntuottajan vahimmaisoikeudet, jotta hén voi julkaista sisdlttd kanavalla tai
peruuttaa julkaisun.

e Muut kuin paakayttajat voivat luokitella sisaltéa tietovarastoon liittyvien luokitusten
perusteella.

Siséllon kopiointi tietovarastosta toiseen

Jos hallitset useita tietovarastoja, voit kopioida siséltoa hallitsemasi tietovaraston
kokoelmasta toiseen hallitsemaasi tietovarastoon joukkotoiminnolla.

1. Valitse Tietovarastot-sivulla lahdetietovarasto (tietovarasto, josta haluat kopioida
siséltdd) ja valitse sitten Kopioi sisalto.

2. Valitse kopioitavaksi Kaikki sisélté, Kokoelman sisélt6é tai Kanavaan kohdennettu
sisalto. Valitse tarvittaessa kokoelma tai kanava.

3. \Valitse kohdetietovarasto (tietovarasto, johon haluat kopioida sisaltd).
4. Valitse Kopioi.

Lahdetietovaraston valitut sisaltderat kopioidaan kohdetietovarastoon. Jos kopiointi on
kohdennettu kanavaan, uudet kopiot litetdan valittuun kanavaan.

e Digitaalisen sisallén kohdalla kaikki muodostukset kopioidaan.
e Sisaltbalkioiden kohdalla kaikki kdédnnokset ja riippuvuudet kopioidaan.

e Jos sisaltderan sisaltétyyppia ei ole liitetty kohdetietovarastoon, sisaltétyyppi lisataan
automaattisesti kohdetietovarastoon.

»  Vaikka sisaltdera olisi julkaistu lahdetietovarastossa, sita ei julkaista kohdetietovarastoon.

Sisallon tuonti

Voit julkaista sisaltda Oracle WebCenter Sites -palvelusta Oracle Content Management -
palveluun. Siten siséltda voidaan jakaa muissa kanavissa, mika edistaa sisallon
uudelleenkayttéa ja yhdenmukaista viestintaa.
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Tassé aiheessa kuvataan prosessin yksi vaihe (sisallon tuonti). Koko prosessi on
esitelty kohdassa Publishing Content from WebCenter Sites to Oracle Content and
Experience oppaassa Administering Oracle WebCenter Sites.

Oracle WebCenter Sites -palvelussa julkaistun sisallén tuonti Oracle Content
Management -palveluun sisaltda kaksi vaihetta:

* Lataa zip-tiedosto Oracle Content Management -palveluun.

e Tuo julkaistu sisélto tietovarastoon.
Julkaistun sisallon tuonti:

1. Kirjaudu selaimeen tietovaraston paakayttajana.

2. Luo tarvittaessa uusi tietovarasto, johon tuodaan sisalt6d WebCenter Sites -
palvelusta. Voit halutessasi myos kayttdd olemassa olevaa tietovarastoa.

3. Valitse tietovarasto, johon haluat tuoda sisallon, ja valitse Tuo sisalto.
4. Lataa tuotu sisalto.

a. Avaa kansio, johon zip-tiedosto ladataan. Luo uusi kansio seuraavasti:
napsauta Luo-painiketta, valitse Kansio, lisaéa nimi ja kuvaus ja napsauta
Luo-painiketta.

b. Napsauta Lataa-painiketta ja valitse WebCenter Sites -palvelun maarityksen
(zip-)tiedosto tietokoneestasi.

5. Valitse zip-tiedosto ja napsauta sitten OK-painiketta.

6. Valitse Tuo sisaltd -naytdssa Paivita nykyiset sisallot lisaamalla uusi versio ja
napsauta Tuo-painiketta.
Kun tuonti onnistuu, nakyviin tulee sanoma "Siséltopaketti <filename>.zip tuotu"”.

7. Valitsemalla Tiedot saat nékyviin yhteenvetosivun (kuva alla), joka luodaan, kun
vastaavuusmaaritykset on ladattu tietovarastoon. Voit katsella haluamaasi
kohdetta napsauttamalla sita.
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Luku 6
Siséllén HTML-muodostusten uudelleenjulkaisu

Import Content X

The following content types and assets were imported.

Content Types (5)
ImageCategory-Category
AVlArticle-Article
AVlimage-Image
AVlimage-Articlelmage

ArticleCategory-Category

Assets (34)
FootballGloveFeature.png
FootballGloveSidebar.png
FootballRun_FeatureMaster.png
FootballStarFeature.png

FootballPlayer_FeatureMaster.png

Siséllén HTML-muodostusten uudelleenjulkaisu

" Huomautus:

Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Jos tietovarastossa on HTML-muodostusten julkaisua tukevia sisaltotyyppeja, voit helposti
julkaista HTML-muodostukset uudelleen tietyn siséltétyypin kaikille julkaistuille sisélt6erille.

1. Valitse Tietovarastot-sivulla tietovarasto, joka siséltdéd uudelleenkaannettavat sisaltderat,
ja valitse sitten Julkaise HTML.

2. Valitse siséltdtyyppi, jolle haluat julkaista HTML-muodostukset uudelleen, ja valitse sitten
OK.

Oracle Content Management luo uudet HTML-muodostukset kaikille valitun tyyppisille
julkaistuille sisaltéyksikdille tassa tietovarastossa.

Voit katsella kaikkien julkaisutdiden historiaa Julkaisutapahtumalokit-sivulla.
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Tietovaraston ominaisuuksien katselu

Tietovaraston ominaisuuksien katselu

Tietovaraston ominaisuudet nayttavat tietovaraston luontiajankohdan ja edellisen
paivityksen seka API-tietoja. Voit myos katsella tai muokata nimed ja kuvausta.

Jos haluat katsella ominaisuuksia, avaa tietovarasto ja valitse sitten I:[l
Ominaisuustiedot on jaettu valilehtiin:

* Yleiset — ndyttaa tietovaraston nimen, kuvauksen, luontiajankohdan ja edellisen
paivityksen. Voit muokata nimed tai kuvausta ja tallentaa sitten tekemasi
muutokset napsauttamalla Tallenna-painiketta.

*  API — nayttaa tietovaraston tunnuksen. Voit kopioida tunnuksen leikepdydalle

IO

valitsemalla .

Sivuston kayttGoikeuden antaminen useille tietovarastoille

" Huomautus:

Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Jos haluat antaa sivustolle kayttéoikeuden toiseen tietovarastoon sen
oletustietovaraston liséksi, voit liséta sivuston julkaisukanavan kyseiseen
lisatietovarastoon.

1. Avaa Tietovarastot-sivulla tietovarasto, jonka haluat maarittéda sivuston kayttéon.
2. Valitse Julkaisukanavat-kohdassa sivuston julkaisukanava.

3. Valitse Tallenna.

" Huomautus:

Kun jaat sivuston, joka kéyttéda useita tietovarastoja, vain oletustietovarasto
jaetaan. Mahdolliset muut tietovarastot on tarvittaessa jaettava erikseen.

Perinnetietovaraston muunto tukemaan digitaalisen sisallon

tyyppeja

ORACLE

Ennen helmikuuta 2021 luodut tietovarastot eivat tue digitaalisen sisallén tyyppeja. Jos
haluat hyddyntaa digitaalisen sisallén tyyppeja, sinun on muunnettava tallaiset
perinnetietovarastot ja niissa olevat digitaaliset sisall6t.

Tietovarastot-sivulla naet, mitk& tietovarastot on muunnettava. Muuntamattomien
tietovarastojen kohdalla on oikeanpuoleisessa sarakkeessa Muunna-painike.
Muunnettujen tietovarastojen kohdalla oikeanpuoleisessa sarakkeessa on teksti, joka
ilmaisee, onko muunto onnistunut. Tama ilmoitus poistuu 14 péaivan kuluttua.
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Luku 6
Perinnetietovaraston muunto tukemaan digitaalisen siséllén tyyppeja

Tietovarastot, joiden kohdalla oikeanpuoleisessa sarakkeessa on teksti Muunto onnistui tai
ei mitédan, tukevat digitaalisen sisallén tyyppeja.

= (O Content Management E ® @
Home
Assets Content  Repositories - Create
& am =) - LA WA - Yoo 4 NSNS L W ] - - WA
ites
e ranealatio = B  Edit Copy Assets Import Content Members Convert Delete Name ~
Developer
e (m] a Finance Conversion Successful
Analytics T_—
= a Human Resources Converting
COLLABORATION
[m| a Marketing |Convert
B Documents
[d] conversations [m] g Operations. | Convert ‘
ADMINISTRATION
[m] g Product Development
System
o a Production Conversion Successfl
Integrations
Content o a Sales Conversion Successfl

Kun muunnat tietovaraston, sen kaikki digitaaliset siséllot muunnetaan kayttamalla jotakin
valmiista digitaalisten sisaltdjen tyypeista (Kuva, Video, Video Plus tai Tiedosto) ja
tallennetaan uusina versioina. Muunnon aikana tietovarasto ei ole kayttajien kaytettavissa.
Muunto saattaa kestaa kauan, jos tietovarastossa on paljon digitaalista sisaltoa.
Tietovaraston nimen yldpuolella ndakyy muunnon edistymispalkki, ja oikeanpuoleisessa
sarakkeessa on teksti Muunnetaan. Muunnon jalkeen on ehka tarpeen julkaista tietovaraston

sisaltd uudelleen.

" Huomautus:

Muuntoa ei voi perua.

Perinnetietovaraston muunto tukemaan digitaalisen sisallon tyyppeja:

1. Valitse Tietovarastot-sivulla haluamasi tietovaraston vierestd Muunna. Vaihtoehtoisesti
voit valita tietovaraston tai napsauttaa sitd hiiren kakkospainikkeella ja valita sitten

Muunna.
2. Kun muunto on valmis, julkaise sisaltd uudelleen tarvittaessa.
Voit tarkastella tietovaraston muuntoa koskevia tietoja valitsemalla tietovaraston tai
napsauttamalla sité hiiren kakkospainikkeella ja valitsemalla sitten Muuntoraportti.
Raportissa on muunnon tila, paivamaara ja aika. Voit my6s noutaa yksityiskohtaisemman

muuntoraportin. Noudettu JSON-tiedostomuodossa oleva raportti sisdltdé kirjaukset, joissa
on kunkin digitaalisen sisaltdkohteen tunnus, nimi ja kohteeseen kaytetty digitaalisen sisallon

tyyppi.
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Perinnetietovaraston muunto tukemaan digitaalisen siséllon tyyppeja

" Huomautus:

Muuntoraportti on noudettavissa 14 paivan ajan, jonka jalkeen sen linkki
poistuu sivulta, kuten muunnon tilaviestikin.
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Tyonkulkujen hallinta

Jos palvelun jarjestelmanvalvoja on integroinut Oracle Content Management -palvelun Oracle
Integration -palvelun kanssa, voit rekisterdida Oracle Integration -palvelussa luotuja
tyonkulkuja Oracle Content Management -palvelussa kaytettavaksi.

# Huomautus:

e Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota,
kaytettavissasi on vain perustason kayttévalmis hyvaksymisen ja hylkdamisen
tydnkulku. Jos haluat kayttaa kaikkia toimintoja, paivita Premium Edition -
versioon.

e APl ei tue tydnkulkuja. Talla hetkella ne rekisterdidaan ja niita hallitaan Oracle
Content Management -kayttéliittyman kautta.

Esimerkiksi seuraavassa kaaviossa tyonkulkuun l&hetetty sisalté voidaan hylata, palauttaa
lisatietojen antamista varten tai l[ahettaa lisahyvaksyntaan, minka jalkeen se voidaan
hyvéksya.
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Jos palvelun paakayttaja on luonut monimutkaisempia tyénkulkuja, kaytettavissa saattaa olla
lisavalintoja.
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Luku 7
Valmiiksi madritetyn siséllon tydnkulkujen kéytto

Aloita valitsemalla aihe:

e Valmiiksi maaritetyn sisallén tydnkulkujen kaytto
e Tyobnkulujen rekisterdinti

e Tybnkulun jasenyyden muokkaus

o Tydnkuluroolien maaritys

Kun olet rekisterdinyt tydnkulun, maarittanyt sen tietovarastolle, lisannyt jasenet ja
maarittanyt tydnkulun roolit, kayttajat voivat kayttaa tyonkulkua sisaltta kasitellessaan.

Valmiiksi maaritetyn sisallon tyonkulkujen kaytto

Oracle Content Management tarjoaa pika-aloitussovelluspaketin, jonka
helppokayttdisia monivaiheisia sisallon hyvaksynnan tydnkulkuja voi kayttaa Oracle
Content Management -palvelussa.

Ohjeet pika-aloitussovelluspaketin noutoon ja kaytettavien prosessien maaritykseen
ovat kohdassa Oracle Integration ja sisalto.

Voit kayttaa pika-aloitusprosesseja esimerkiksi seuraavissa tapauksissa:

»  Esimerkki yksivaiheisesta sisallén hyvaksynnan tyonkulusta
«  Esimerkki yksivaiheisesta sisallén hyvaksynnan ja julkaisun tyénkulusta

»  Esimerkki kaksivaiheisesta sisallon hyvaksynnan tyénkulusta ja yhdesta
muutospyyntdvaihtoehdosta

»  Esimerkki kaksivaiheisesta sisallon hyvaksynnan tyénkulusta ja useasta
muutospyyntdvaihtoehdosta

»  Esimerkki kolmivaiheisesta sisallon hyvaksynnan tydnkulusta ja yhdesta
muutospyyntdvaihtoehdosta

»  Esimerkki kolmivaiheisesta sisallon hyvaksynnan tydnkulusta ja useasta
muutospyyntdvaihtoehdosta

Esimerkki yksivaiheisesta siséllon hyvaksynnén tyonkulusta

Yksivaiheinen sisallon hyvaksynnan tydnkulku on yksinkertainen tydnkulku, jossa
tekija lahettdd luonnoksen tarkistettavaksi (vaihe 1) ja tarkistaja voi hyvaksya, hylata
tai pyytdd muutoksia. Jos tarkistaja pyytaa muutoksia, muutokset tehdaan ja tekija
lahettaa sisallon uudelleen, jolloin tydnkulku alkaa alusta.
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Luku 7
Valmiiksi madritetyn siséllon tydnkulkujen kéytto

Esimerkki yksivaiheisesta siséllon hyvéaksynnén ja julkaisun tyonkulusta

Yksivaiheinen sisallon hyvaksynnén ja julkaisun tydnkulku on yksinkertainen tyénkulku, jossa
tekija lahettaa luonnoksen tarkistettavaksi (vaihe 1) ja tarkistaja voi hyvaksya, hylata tai
pyytdd muutoksia. Jos tarkistaja pyytda muutoksia, muutokset tehdaan ja tekija lahettéa
sisallén uudelleen, jolloin tydnkulku alkaa alusta. Kun sisaltd on hyvéksytty, Oracle Content
Management tarkistaa ja julkaisee sen.
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Esimerkki kaksivaiheisesta siséllon hyvaksynnan tyonkulusta ja yhdesté
muutospyyntévaihtoehdosta

Kaksivaiheinen siséllon hyvaksynnan tyénkulku lisda prosessiin hyvaksyntavaiheen. Tekija
l[ahettdd luonnoksen tarkistukseen ja tarkistaja voi pyytda muutoksia tai valittda luonnoksen
lopullista hyvaksyntéaa varten. Voi olla esimerkiksi, ettd lakiosaston on annettava kaikille
sisalloille lopullinen hyvaksynta. Tekija voi lahettaéd luonnoksen hyvaksyttavaksi muokkaajalle
(vaihe yksi), joka voi pyytdd muutoksia (vaiheen yksi uudelleenaloitus) tai hyvaksyéa sen ja
lahettaa lakiosastolle lopullista hyvéaksyntaa varten (vaihe 2). Lakiosasto voi hyvaksya
siséllon tai palauttaa sen tekijalle ja pyytad muutoksia, jolloin prosessi alkaa alusta.
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Esimerkki kaksivaiheisesta siséllon hyvaksynnan tyonkulusta ja useasta
muutospyynt6vaihtoehdosta

Kaksivaiheinen siséllon hyvaksynnan tyénkulku voi nopeuttaa muutospyyntéja lisdamalla
jonkin verran monipuolisuutta. Tekija voi esimerkiksi lahettédé luonnoksen hyvaksyttavaksi
muokkaajalle (vaihe yksi), joka voi pyytdd muutoksia (vaiheen yksi uudelleenaloitus) tai
hyvéksya sen ja lahettéa lakiosastolle lopullista hyvaksyntaa varten (vaihe 2). Koska
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Valmiiksi madritetyn siséllon tydnkulkujen kéytto

lakiosasto voi pyytdd muutoksia muokkaajalta eika vain tekijaltd, tydnkulkua ei tarvitse
aloittaa alusta, mika voi lyhentaa hyvaksyntaan kuluvaa aikaa.
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Esimerkki kolmivaiheisesta sisallon hyvéksynnén tyonkulusta ja
yhdestd muutospyynt6vaihtoehdosta

Kolmivaiheinen sisallén hyvaksynnan tydnkulku liséa yhden hyvaksyntatason. Voi olla
esimerkiksi, etta lakiosaston on hyvaksyttava kaikki sisallét mutta lopullisen
hyvéksynnan on tultava yhdenmukaisuusosastolta. Tekija voi lahettaa luonnoksen
hyvéaksyttavaksi muokkaajalle (vaihe 1), joka voi pyytdd muutoksia (vaiheen 1
uudelleenaloitus) tai hyvaksya sen ja lahettaa lakiosastolle hyvaksyttavaksi (vaihe 2).
Lakiosasto voi palauttaa sisallon tekijalle ja pyytdd muutoksia, jolloin prosessi alkaa
alusta, tai valittda sen yhdenmukaisuusosastolle (vaihe 3). Yhdenmukaisuusosasto voi
pyytad muutoksia tekijalta (jolloin prosessi alkaa alusta) tai hyvaksya sisallon.
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Esimerkki kolmivaiheisesta sisallon hyvéksynnén tyonkulusta ja
useasta muutospyyntévaihtoehdosta

ORACLE

Kolmivaiheinen sisallon hyvaksynnan tydnkulku voi nopeuttaa muutospyyntéja
lisd&dmalla jonkin verran monipuolisuutta. Tekija voi esimerkiksi lahettd&a luonnoksen
hyvéksyttavaksi muokkaajalle (vaihe 1), joka voi pyytdd muutoksia (vaiheen 1
uudelleenaloitus) tai hyvéksya sen ja lahettaéd lakiosastolle hyvaksyttavaksi (vaihe 2).
Lakiosasto voi palauttaa sisallon tekijéalle muutoksia varten (jolloin prosessi alkaa
alusta). Kun lakiosasto voi myds pyytda muutoksia suoraan muokkaajalta, tyonkulkua
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Luku 7
Tyonkulujen rekisterginti

ei tarvitse aloittaa alusta, mika voi nopeuttaa prosessia. Kun lakiosasto on hyvaksynyt
siséllon, se vélitetdan yhdenmukaisuusosastolle (vaihe 3). Yhdenmukaisuusosasto voi pyytaéa
muutoksia tekijalta (jolloin prosessi alkaa alusta) tai nopeuttaa prosessia pyytamalla
muutoksia muokkaajalta tai lakiosastolta ja lopuksi hyvéksyéa sisallon.
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Tyénkulujen rekisterdinti

ORACLE

Jos olet sisallon jarjestelméanvalvoja, voit rekisterdida uusia tydnkulkuja, poistaa nykyisten
tyonkulkujen rekisterdinnin seka katsella tyonkulun tietoja, kuten méaaritettyja tietovarastoja ja
tyonkulun rooleja. Liséksi voit lisata jasenia ja jakaa tydnkulkuja Oracle Content Management
-palvelun web-kayttdliittymassa, jotta ne voidaan rekisterdida niita tarvitseville kayttjille.

» Rekisteroityjen tydnkulkujen katselu
e Ty6nkulun rekisterdinti
e Tyonkulun rekisterdinnin poisto

e Tybnkulun kaytostapoisto

Rekisteroityjen tydnkulkujen katselu
Rekisterdityjen tydnkulkujen listan ja niiden tietojen katselu:

1. Valitse Sisaltd reunassa olevan navigointivalikon hallinta-alueelta ja valitse otsikkokuvan
valikosta Sisallén tyénkulut.

2. Valitse tydnkulku ja valitse valikkoriviltd Nayta, niin ndet tydnkulun tiedot, kuten méaritetyt
tietovarastot ja tydnkulun roolit.

Tyénkulun rekisterdinti
Uuden ty6nkulun rekisterointi:

1. Valitse Siséltd reunassa olevan navigointivalikon hallinta-alueelta ja valitse otsikkokuvan
valikosta Sisallén tyénkulut.

2. Valitse otsikkokuvan valikosta Rekisterdi ja valitse tydnkulku, jonka haluat rekisterdida
OIC-prosessi-valikosta. Palvelun jarjestelménvalvoja maarittaa kaytettavissa olevat
prosessit Oracle Integration -palvelussa.
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Tyonkulun jasenyyden muokkaus

3. Valitse valintaikkunassa Rekisterdi. Rekisterdity tyonkulun nimi ja kuvaus
naytetaan tyonkulkulistassa sisallén tyonkulkujen sivulla.

Kun tydnkulku on rekistergity, voit maarittaa sen tietovarastolle luonnin aikana. Voit
myds muokata olemassa olevaa tietovarastoa ja lisata siihen rekistergityja tyonkulkuja
tai poistaa niita.

Tydnkulun rekisteréinnin poisto

Voit poistaa tydnkulun rekisterdinnin valitsemalla sen ja valitsemalla sitten valikkorivilta
Poista rekisterdinti. Tyonkulku poistetaan listasta.

Tydnkulun kaytdstapoisto

Voit poistaa tydnkulun kaytosté valitsemalla sen ja valitsemalla Poista kdytosta.
Siséltoa ei voi lahettaé kaytosta poistettuihin tydnkulkuihin, mutta tyénkulku on
edelleen rekisterdity ja nakyy tydnkulkulistassa ja se voidaan ottaa uudelleen kayttoon
my6hemmin.

Tyénkulun jasenyyden muokkaus

Jésenten lisays tyonkulkuun:

1. Valitse Sisaltd reunassa olevan navigointivalikon hallinta-alueelta ja valitse
otsikkokuvan valikosta Sisallon tyénkulut.

2. Valitse tydnkulku, johon haluat liséta jasenen, ja valitse sitten valikkorivilta
Jasenet.

3. Valitse valintaikkunassa Lisaa jasenia. Jasenilla on oltava tydnkulun yllapitajan
oikeudet, joten heille annetaan oletusarvoisesti yllapitajan rooli.

4. \Valitse Lisaa.
5. Kun olet lopettanut jasenten liséamisen, valitse Valmis.

Jasenten poisto tyonkulusta:

1. Valitse Sisaltod reunassa olevan navigointivalikon hallinta-alueelta ja valitse
otsikkokuvan valikosta Sisallon tyénkulut.

2. Valitse tydnkulku, josta haluat poistaa jasenen, ja valitse sitten valikkorivilta
Jasenet. Jasenten lista avautuu.

3. Etsijasen, jonka haluat poistaa, ja valitse jasenvalikosta Poista.

4. Valitse Valmis.

Tyénkuluroolien maaritys

ORACLE

Ty6nkulun roolit ovat osa tyonkulkuprosessia, ja palvelun paakayttdja maarittda ne
Oracle Integration -palvelussa tyonkulkuprosessin maarityksen aikana. Tyonkulun
roolit maaraavat, mitka tyénkulun tehtavien toiminnot ovat rooliin kuuluvien tydnkulun
jasenten kaytettavissa. Jasenten maaritys tydnkulun rooleihin:

1. Valitse Siséltd reunassa olevan navigointivalikon hallinta-alueelta ja valitse
otsikkokuvan valikosta Tyénkulkuroolit. Tyonkulun roolien lista avautuu.

2. Valitse rooli, johon haluat maarittaa jasenid, ja valitse Jasenet toimintopalkista.

3. \Valitse Liséa jasenia.
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4.

5.

Luku 7
Ty6nkuluroolien maéritys

Sy6ta jaseniksi lisattavien kayttgjien nimet tai sahkopostiosoitteet. Kaikki tydnkulun roolin
jasenet voivat suorittaa roolille méaritetyn toiminnon. Voit halutessasi myds muokata
kyseisille kayttajille 1ahetettavaa viestia ja kertoa heille, etté heille on méaéritetty tydnkulun
rooli.

Kun olet lopettanut jasenten lisdamisen, valitse Lisaa.
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Kohderyhman maaritteiden hallinta

Suositusten avulla voit tarjota raataldidyn kokemuksen sivuston vierailijoille, silla ne nayttavat
sijaintiin tai kiinnostuksen kohteisiin perustuvia tietoja. Suositukset etsivat ja nayttavat
mukautettua sisaltéé kohderyhman maéaritteiden avulla. Niité voivat olla esimerkiksi katselijan
sijainti, katselijan sivustossa vierailun paivamaara tai katselijaa kiinnostavat tuotteet.

Jos esimerkiksi Kaliforniassa sijaitseva katselija vierailee sivustossa, jossa on suositeltua
siséltdd, hanelle voidaan nayttaa tulevia pilvipalveluihin liittyvia tapahtumia, jotka pidetaan
Los Angelesissa. Jos Ranskassa sijaitseva henkild vierailee samassa sivustossa, han nakee
Pariisin tulevat tapahtumat.

Kohderyhman maaritteita kaytetdaan luotaessa saantoja suosituksessa. Kohderyhmén
maaritteitéd on kolmenlaisia:

» Raataloity — sivuston paakayttaja luo tallaisia maaritteitd, joita kaytetddn yleensa sivun
kontekstiin perustuvan arvon vélitykseen. Raatéldidyn maaritteen "kiinnostus
tuotteeseen” avulla voi esimerkiksi ndyttaé kahdella eri sivulla (joista toinen liittyy
tietokantoihin ja toinen pilvipalveluihin) kaksi eri tuotetta méaéritteelle valitetyn arvon
perusteella.

* Istunto — esimaaritetyt maéritteet, jotka perustuvat katseluistuntokohtaisiin tietoihin.
Asiakkaan IP-osoite esimerkiksi maéarittaé katselijan sijainnin ja aikavythykkeen, kun
taas selaimen kayttdjaagentti maarittda kaytetyn laitteen, jotta sopivaa mediaa voidaan
tarjota.

o Jarjestelmd — maaritteet, jotka ovat yksildivia Oracle Content Management -
jarjestelmassa, kuten kuluva paivamaara.

" Huomautus:

Vain sisallon padkayttajat voivat maarittda kohderyhméan maaritteita.

Aloita valitsemalla aihe:

*  Maaritteiden katselu

o Raataloityjen maaritteiden muokkaus

Maaritteiden katselu

ORACLE

Vain sivuston paakayttajat voivat katsella maaritteita.
1. Valitse Sisaltd sivuvalikon Hallinta-osasta.
2. Valitse Kohderyhman maaritteet Sisalté-sivun valikosta.

3. Napsauttamalla maaritteen tyyppia voit avata listan kyseisen tyypin kaytettavissa olevista
maaritteista.
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Raataldityjen méaaritteiden muokkaus

Vain sivuston paakayttajat voivat luoda raataloityja maaritteita.

ORACLE

1.
2.
3.

6.

Valitse Siséltd sivuvalikon Hallinta-osasta.
Valitse Kohderyhméan maaritteet Sisalto-sivun valikosta.

Valitsemalla Raataloity voit katsella kaytettavissa olevien raataldityjen
maaritteiden listaa.

Valitse Luo.

Syo6ta maaritteelle nimi. Esimerkki: Kiinnostus tuotteeseen.

# Huomautus:

API-nimi luodaan automaattisesti syétetyn maaritteen nimen perusteella.
Voit korvata automaattisesti luodun nimen. API-nimella voi viitata
maaritteeseen REST API -kutsuissa.

Syota valinnainen kuvaus méaaritteelle ja valitse Luo.
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Digitaalisen sisallon kaytto

ORACLE

Voit ryhmitelld tietyn projektin digitaalisen sisallon yhteen helposti hallittavaan paikkaan,
jolloin kaikki tarvittava on ulottuvillasi. Digitaaliseen sisélté6n kuuluvat kuvat, videot,
asiakirjat, HTML ja muut ladatut tiedostot. Digitaalinen siséltd on kaytettavissa vain
yrityskayttajille.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, sisaltda tuetaan
rajoitetusti:

e Vain 5 000 ilmaista sisaltdyksikkta
e Sisaltaa kayttévalmiita siséltdétyyppeja kuville, videoille ja tiedostoille
e Vain 5 mukautettua sisaltétyyppia

e Ei kuvankasittelya tai mukautettuja muodostuksia (tukee automaattisia
muodostuksia)

e Ei Video Plus tukea
e Ei Adobe Creative Cloud -laajennus -tukea

Jos haluat lisata sisaltdyksikdiden maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivita
Premium Edition -versioon.

» Katso lyhyt esittely digitaalisen sisallon kaytosta (vain englanniksi)
e Sisaltd-sivuun tutustuminen

e Sisallon lisdaminen tai poistaminen

» Digitaalisen siséllon katselu ja hallinta

e Sisallén haku, suodatus ja lajittelu

+  Alykas siséltd

e Sisallébn merkitseminen

o Sisaltdluokkien maaritys

*  Kuvan muokkaus

*  Videon editointi

» Kuvan muodostusten hallinta (vain sisallén tietovarastot)
e Sisallon tilan muuttaminen

e Sisallon julkaiseminen (vain siséllon tietovarastot)

* Adobe Creative Cloud -laajennuksen kaytto
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Siséalté-sivuun tutustuminen

» Kohdassa Siséllon ja sisdltokohteiden kayttaminen on lisétietoja digitaalisen
siséllon lisdamisesté sivustoihin (vain sisallén tietovarastot).

4

Sisalto-sivuun

Huomautus:

Et voi julkaista tai kAantaa sisaltda liiketoiminnan tietovarastossa.

tutustuminen

Siséltd-nadkyméssa voit hallita digitaalista siséltda ja sisaltokohteita, joita tarvitset
projekteissa. Siséltd-sivulla kaytettavissa olevat ominaisuudet poikkeavat sen mukaan,
katseletko lilketoiminnan tietovarastoa vai siséllon tietovarastoa. Siséllon tietovarastot
tukevat julkaisua ja kdantamista.

Home

Assets

Sites

Recommendations

Developer

Analytics

COLLABORATION

)  Documents

[F] Conversations

ADMINISTRATION

% system

[ integrations

57 Content

= () Content Management E ® ®

Assets @— Add > Create ~ i}

Tm 2] ‘@" aB wvesewm . W N WG LA 5
=— | 11l || café Supremo v ‘ ‘ Y Blog @ Enterakeyword d Q ‘ Properties ~

Have You Tried a Borgia Yet

oo .

° B B 8-,

Relevance ~

[ T

More ~

Filters  Categories =

General  Activity APl

Name
Have You Tried a Borgia Yet

Description

A borgia s the hot new mocha with an ora..

Friendly URL Slug

have-you-tried-a-borgia-yet

AssetType  Marketing-Slog
O  Documents

Version
O Contentltems

O Other

Status -
O oraft
O Translated
O InReview

Language  en-US
Published

Created

Updated

Locked No

Aloita valitsemalla Sisalté vasemmanpuoleisessa navigointivalikossa.

Merkint Kuvaus

a

1

- R . . it -
Voit piilottaa tai ndyttda suodatinpaneelin valitsemalla = Jos piilotat
paneelin, saat enemman tilaa sisdllon nayttdmiseen sisdltoalueella.

Valitse kaytettava tietovarasto suodatinkuvakkeen vieressa olevasta
avattavasta luettelosta.

Voit etsid sisaltod kayttdmalld tunnisteita tai avainsanoja. Jos alykés sisélté on
kaytossa tietovarastossa, naet suositellut avainsanat hakuruudun alla, kun
olet syottanyt hakuehdon. Lisdd avainsana hakuusi napsauttamalla sita.

Suodata kokoelman, kanavan (vain sisallon tietovarastot) tai kielen (vain
sisdllon tietovarastot) mukaan. Jos esimerkiksi valitset tietyn kokoelman, néet
vain kyseisessd kokoelmassa olevia sisdltokohteita ja digitaalisia sisdltderia.
Jos jatdt ndiden vaihtoehtojen valinnaksi Kaikki, nédet kaikki valitsemasi
tietovaraston sisdltderat. Jos sisallon tietovaraston sisdltdkohde kddnnetadan
usealle kielelle, yhta kohdetta pidetddn pddversiona ja muita kddnnettyja
versioita toissijaisina versioina. Kun teet suodatuksen jollekin tietylle kielelle,
tuloksissa saattaa ilmetd sisdltod, jota ei ndytd olevan kyseiselld kielelld.
Kyseisesta kielestd saattaa kuitenkin olla toissijainen versio.

ORACLE
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Merkint Kuvaus

a

5 Suodata mediaryhmaén, kuten kuvien, asiakirjojen tai sisaltokohteiden
mukaan.

6 Suodata sisdllon tyypin mukaan. Ndet kaikki valitussa tietovarastossa
kaytettavissa olevat sisdltotyypit.

7 Suodata tilan mukaan. Voit suodattaa seuraavien tilatyyppien mukaan:

hyvéaksyntd, julkaisu (vain sisdllon tietovarastot), luokittelu, lukitus, kokoelma
tai kanavan kohde (vain sisdllon tietovarastot).

8 Oletuksen mukaan ndkyvissd on suodattimia, joilla tietovarastossa olevaa
sisdltoa voidaan suodattaa kokoelman, kanavan (vain sisallon tietovarastot),
kielen (vain sisdllon tietovarastot), mediaryhmén, sisdltotyypin ja tilan
mukaan. Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, ndkyvissa on
myos Luokat-vélilehti, jossa voi suodattaa luokkien mukaan. Luokitukset
tarjoavat hierarkkisen, kansiomaisen luokkarakenteen.

Kunkin luokan vieressa on numero, joka osoittaa kyseiselle luokalle tai
kyseisen luokan aliluokille mééritettyjen sisdltoerien maaran.

Oletuksen mukaan néet luokan valitessasi kaikki kyseiselle luokalle
madritetyt sisaltoerét tai mahdolliset valitun luokan aliluokat. Jos haluat
rajoittaa haun tiettyyn padluokkaan, valitse luokka ja poista Sisallyta kaikki
alitasot -valinta

" Huomautus:

Luokitukset ovat saatavilla vain Oracle Content
Management -palvelussa, eivét Oracle Content
Management Classic -palvelussa.

9 Sivun yldosassa olevassa valikossa on lista toiminnoista, joita tietovarastossa
voi suorittaa:

* Lisda: Voit lisdtd tietovarastoon tietokoneessasi olevia tiedostoja tai
Documents Cloud -tilillesi jo tallennettuja tiedostoja, tai (jos padkayttaja
on ottanut kayttoon pilvitallennuksen integroinnin) kolmannen
osapuolen pilvitallennuspalveluun tallennettuja tiedostoja.

*  Luo: Voit myds luoda sisdltokohteen valitsemalla Luo ja valitsemalla sen
jalkeen kaytettavan sisaltotyypin listalta.

° ®®s:yylitsemalla ®* * ® saat ndkyviin tietovaraston lisindkymié:
Julkaisuty6t (vain sisallon tietovarastot), Kaannostyot (vain sisallon
tietovarastot), Julkaisutapahtumalokit (vain sisallon tietovarastot),
Kokoelmat, Luokan ehdotukset (jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty
luokitus), Sisallon analysointi (vain sisallon tietovarastot), Tyonkulut (jos
katselemassasi sisdllon tietovarastossa on rekisterdity tyonkulkuja.)

D]: Jos haluat nahda sivupalkin paneelin, johon sisaltyvat luokat,

kanavat, ominaisuudet, tunnisteet, kokoelmat ja tyonkulut, valitse D]
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Merkint Kuvaus

3

10 Kun olet valinnut vahintdan yhden sisaltoerdn, sisdltderien ylapuolella
olevassa valikossa nakyvat toiminnot, joita voit suorittaa valituille sisdltoerille.

Kun olet valinnut vahintdan yhden sisaltoerdn, sisdltderien yldapuolella

olevassa valikossa nakyvat toiminnot, joita voit suorittaa. Jos et nae kaikkia

toimintoja, valitse Lisda.

. =
— Avaa valittu sisalto.

@ _ Katsele valittua sisaltoa.

@ — Muokkaa valittua sisdltokohdetta.

'-L — Lataa uusi versio valitusta digitaalisesta sisallgsta.

L— — Nouda valittu sisdlto ja tallenna se paikallisessa tietokoneessa
kaytettavaksi.

D Nouda useita valittuja sisaltderia zip-tiedostona.

] p
[_'D — Kopioi valitut sisaltokohteet.

° Elj
0= — Kopioi valitut sisaltoerat toiseen tietovarastoon.

o Lukitse / poista lukitus — Lukitse valitut sisdltferat ja valinnaisesti myos
niiden riippuvaiset sisallot.

o Julkaise — Julkaise valitut sisdllot nyt tai ajoita julkaisu tulevaan
ajankohtaan.

o Etsi— Etsi sisdltd4, joka on visuaalisesti samankaltaista kuin valittu
digitaalinen sisdlto, tai etsi sisdltdd, joka on luokiteltu samalla tavalla kuin
valittu sisalto.

«  Sivupalkki — Avaamalla sivupalkin saat esiin lisitietoja valitusta
sisdllostd, kuten luokkia, kanavia, ominaisuuksia (kuten toiminnan ja
edelliset versiot), tunnisteita ja kokoelmia ja tyénkulkuja.

.@ — Poista valittu sisalto.
11 Voit lajitella kaikki ndkyman sisaltoerédt osuvuuden, nimen tai edellisen

paivityspdivan mukaan. Voit myos vaihdella ruudukko- ja taulukkondkymien
valilla, jolloin nédet yhdella sivulla enemman tai vihemman siséltoeria.
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Merkint Kuvaus
A

12 Jokaisessa sisdltoruudussa naytetdan sisaltoon liittyvid tietoja. Nakyvissa ovat
seuraavat tiedot:
e Sisallon esikatselu.
*  Kielten lista (seuraavaksi kuvattaville sisillon tietovarastojen
sisdltokohteille).
* Jos sisdltoerd on luokiteltu uudelleen edellisen julkaisun jilkeen,

nakyvissa on T’:.
e Sisallon tila:

Julkaistu (vain sisallon tietovarastot)

- n Hyvéksytty

m Hylatty
- n Luonnos

- a Kéannetty (vain sisallon tietovarastot)

- = Tarkistettavana
e Sisdllén nimi.
o Sisallén versio.
¢ Sisallon edellinen pdivitys.
*  Sisallon tyyppi (.jpg, .png jne.).
*  Jos sisdlto on ajoitettu julkaistavaksi (vain sisallon tietovarastot), ndkyviin

tulee .

Kuvake digitaalisen sisdllon noutoa varten ( 'i' , el nayteta
sisaltokohteille).

Jos sisdlto on lukittu, ndkyvissd on = .

Jos sisdltoon on liitetty verkkokeskustelu, ndkyvissa on [ . Saat
viestiketjun ndkyviin kuvaketta napsauttamalla.

Kuvake sisdllon esikatselua varten ( @ ).

13 Jos sisdltdera on sisaltokohde, se voidaan ehka kdantaa (vain sisallon
tietovarastot). Saat ndkyviin listan kdannetyistd versioista, kun valitset
avattavan nuolen kddnnosmerkinnén vieressa sisdltokohteen ruudussa. Saat
kaikki tiettyyn sisdlt6kohteeseen liittyvat kielet ndkyviin valitsemalla kyseisen
sisdltokohteen ja valitsemalla sitten Kielet. Nayttoon avautuu liukupaneeli,
jossa ndkyvit kyseisen sisdllon kddnnetyt versiot.

14 Laajenna navigointia napsauttamalla nuolta, jolloin navigointivalikon
valikkokohtien tekstit nakyvat, tai tiivista se, jolloin nékyy vain
navigointivalikon kuvake. Jos tiivistat valikon, saat enemman tilaa sisallon
ndyttamiseen sisaltoalueella.

Siséllon lisédminen tai poistaminen

Kohteita lisdtdan ja poistetaan siséallon hallinnassa samaan tapaan kuin tiedostoissakin.

Voit ladata sisaltoé paikallisesta tietokoneestasi, Oracle Content Management -tilillasi olevista
tiedostoista tai muista lahteista, jos jarjestelmanvalvoja on sallinut sen.
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Aloita valitsemalla aihe:

Siséltéhakujen helpottaminen
Sisallon lisddminen
Kuvan muodostusten lisays (vain sisallon tietovarastot) (vain sisallon tietovarastot)

Sisallén poisto

Sisaltdhakujen helpottaminen

Voit helpottaa sisaltdsi [6ytymista usein tavoin:

Kaikkea sisaltda hallitaan tietyssa tietovarastossa, joka valitset siséltda lisatessasi.
Kayttajat valitsevat tietovaraston ennen sisallén hakemista tai sen kanssa
tydskentelya.

Voit ryhmittaa sisallén muun liittyvan siséllon kanssa lisaamalla sisallén
tietovarastoon kuuluvaan kokoelmaan. Kokoelmien avulla kayttgjat voivat rajoittaa
valintaa tiettyihin ryhmiin tarpeen mukaan. He voivat esimerkiksi ndhda kaiken
sivustossa kaytetyn sisallon tai kaiken osaston kayttaman sisallon.

Digitaalisen sisallén, kuten PDF-tiedostojen, Microsoft Word -asiakirjojen ja
muiden tekstiasiakirjojen, koko teksti on indeksoitu, joten kayttajat voivat hakea
mitd tahansa tekstia asiakirjasta.

Jos tietovaraston paakayttaja on maarittanyt, etta alykas sisaltd on kaytdssa
tietovarastossa, kuviin lisataan automaattisesti tunnisteita kuvan sisallon
perusteella.

Voit my6s lisata sisaltddn tunnisteita manuaalisesti lisaamalla avainsanoja, joita
arvelet kayttgjien hakevan.

Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit maarittaa luokkia sisallélle
valitsemalla Luokat. Luokat tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka vastaa
liketoimintasi rakennetta ja jonka avulla kayttajat voivat hakea tarvitsemansa.

Jos tietovaraston paakayttaja on ottanut alykas sisaltd -toiminnon kayttéén
tietovarastossa, ja jos tietovarastoon on liitetty luokitus, naytté6n tulee asiakirjan
siséltdéon perustuvia luokkaehdotuksia. Asiakirjassa on oltava vahintaan 1
kilotavun verran tekstia, ja vain ensimmaiset 10 megatavua analysoidaan
ehdotuksia varten.

Sisallon lisadaminen

Sisallon lisays:

1.

Lis&a sisaltoa jollain seuraavista tavoista:

* Lisaa sisaltod Sisalto-sivulta.
Valitse Sisalté-sivulla tietovarasto ja halutessasi myds kokoelma, johon haluat
lisata sisaltokohteet. Napsauta Lisdéd-painiketta ja valitse vaihtoehto:

— Lisaa Documents-jirjestelmastd — Valitse sisdltokohde tai useita
siséltokohteita Oracle Content Management -palvelun Documents-tililta.
Sisaltdkohteesta tehdaan kopio, joka lisétdan tietovarastoon uutena
siséltderana. Se listataan tietovarastoon versionumerolla 1 riippumatta
siitd, mika versionumero Documents-jarjestelmasséa on maaritetty. Jos
valitset esimerkiksi asiakirjan version v3 ja lisdat sen siséltderana, se
listataan versiona v0.1, kun sisélt6é katsellaan tietovarastossa. Voit
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muuttaa Documents-tililla olevaa alkuperéista kohdetta tai poistaa sen ilman, etté
se vaikuttaa tietovarastoon tallennettuun kohteeseen.

— Lisaa tasta tietokoneesta — Valitse sisaltokohde tai useita sisaltokohteita
tietokoneestasi.

— Lisaa kolmannen osapuolen pilvipalvelujen tarjoajalta — Jos paakayttaja on
integroinut muita kolmannen osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajia, ja
tietovaraston paakayttaja on lisénnyt liittimen, nakyviin tulee valintoja, joilla tietoja
voidaan tuoda kyseisilté palveluntarjoajilta. Kun tuot tietoja ensimmaisen kerran
uudelta palveluntarjoajalta, sinun on kirjauduttava sisdan. Sen jalkeen voit valita
yhden siséltokohteen tai useita sisaltokohteita tililtasi.

Voit tarvittaessa myhemmin peruuttaa palveluntarjoajan kayttdoikeudet.

Veda ja pudota sisiltd podytatietokoneestasi.

Varmista Sisalté-sivulla, ettd olet valinnut tietovaraston ja mahdollisesti myos
kokoelman, johon haluat lisata sisaltokohteet. Etsi sitten sisaltd paikallisista
tiedostoista ja veda se Sisalté-sivulle.

Valitse sisalté Asiakirjat-listalta

Valitse Asiakirjat-sivulla siséltokohteet ja valitse Lisda sisaltédn. Valitse
tietovarasto, johon haluat lis&ta sisdltokohteita. Sinun on oltava tietovaraston jasen,
jotta voit lisata kohteen siihen. Jos haluat kayttéa tietovarastoa, mutta et née sita
listalla, et valttaméttd ole kyseisen tietovaraston jasen.

Sisaltokohteesta tehdaan kopio, joka lisétdén tietovarastoon uutena siséltberana. Se
listataan tietovarastoon versionumerolla 1 riippumatta siité, mik& versionumero
Documents-jarjestelméassé on maaritetty. Jos valitset esimerkiksi asiakirjan version
v3 ja lisdat sen sisaltberand, se listataan versiona v0.1, kun sisélt6a katsellaan
tietovarastossa. Voit muuttaa Documents-tililla olevaa alkuperaista kohdetta tai
poistaa sen ilman, ettd se vaikuttaa tietovarastoon tallennettuun kohteeseen.

Lis&a tietovarastoon -valintaikkunassa on nékyvissa lista lisattavista kohteista. Siina on
mainittu tiedoston nimi, tiedoston koko, sisdltékohteessa kaytettava liittyva sisaltotyyppi ja
tila. Jos valitussa sisaltotyypisséa on tietokenttia, ndkyvissd on myds Maaritteet-kuvake

(EI-" ). On ehka tarpeen suorittaa seuraavat toimenpiteet valintaikkunassa ennen sisallén
lisaysta:

Valitse sisaltétyyppi — Jos tiedostotyyppiin on liitetty useita digitaalisen sisallén
tyyppeja, voit valita sopivan tyypin avattavasta listasta. Voit myds valita useita
kohteita valitsemalla Madrita tyyppi ja valitsemalla sitten siséltétyypin. Jos sisallolla
ei ole kaytettavissa liitettyja sisaltdtyyppeja valitussa tietovarastossa, tilana nakyy

o "Ei tyyppeja". Sinun on poistettava kohde, ennen kuin voit liséta jéljella olevia
kohteita.

Muokkaa maaritearvoja — Jos siséallosta puuttuu pakollisia mé&aritearvoja, tilana

nakyy "Maaritteet". Haluat ehka myos katsella tai muokata arvoja. Voit muokata

arvoja valitsemalla Il_l?’ tai valitsemalla sisaltékohteen ja valitsemalla Muokkaa
maadritteita. Jos haluat sy6ttdd saman maaritearvon usealle saman sisaltotyypin
sisaltderalle, valitse siséltderat ja sitten Muokkaa maaritteita (Maaritteet-kuvake
nayttaa maaritteet vain yksittéisen sisaltberan osalta).

Maarita luokkia — Jos tietovarastoon, johon olet lisdamassa sisaltokohteita, on
liitetty luokitus, voit maarittaa luokkia. Valitse sisaltokohde tai useita siséltdkohteita ja

valitse Luokat tai valitse |:[| ja sitten avattavassa valikossa Luokat. Voit maarittaa
talle sisaltdkohteelle luokkia valitsemalla Lisaa luokka.
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Jos tietovarastossa on kaytdssa alykas sisalto, sinulle voidaan nayttaa
luokkasuosituksia sisdllon mukaan. Voit valita ehdotukset ja napsauttaa Lisaa-
painiketta tai lisatéa kaikki ehdotetut luokat valitsemalla Lisaa kaikki.

» Kohdenna kanavia (vain siséllon tietovarastot) — Kohdenna siséltékohteet
kanavaan, jotta voit maarittdd kohteiden julkaisusaannét. Valitse sisdltbkohde

tai useita sisaltdkohteita ja valitse Kanavat tai valitse I:[l ja sitten avattavassa
valikossa Kanavat.

* Maarita tunnisteita — Lis&d avainsanoja, joiden avulla kayttajat |0ytavat
siséltokohteen nopeasti. Valitse yksi sisaltokohde tai useita siséltokohteita ja

valitse sitten Tunnisteet ja kokoelmat tai valitse I:[l ja sitten avattavassa
valikossa Tunnisteet ja kokoelmat.

* Lisaa kokoelmiin — Lisd4 sisaltdkohteet tietovarastossa olevaan
kokoelmaan. Valitse yksi siséltokohde tai useita sisdlttkohteita ja valitse sitten

Tunnisteet ja kokoelmat tai valitse I:[l ja sitten avattavassa valikossa
Tunnisteet ja kokoelmat.

Kuvan muodostusten lisdys (vain sisallon tietovarastot)

Voit ladata mukautettuja muodostuksia kuvistasi julkaisukanavaan sopivassa
muodossa (mobiililaite, tabletti, web, jne.). Kun lisdéat kuvan tietovarastoon, Oracle
Content Management luo kuvasta automaattisesti suuren, keskikokoisen ja pienen
muodostuksen seké pikkukuvan. Voit kayttaa naita muodostuksia tai luoda omia
tarpeidesi mukaan.

Sisallon poisto

@ Tarkeaa:

Kun siséltd poistetaan, se poistuu pysyvasti. Siséltoa ei siirreta roskakoriin,
josta sen voisi palauttaa myéhemmin.

Siséllon poisto:
1. Valitse Sisalto-sivulla poistettava kohde.
2. Valitse Poista.

Nama asiat kannattaa ottaa huomioon, kun poistat sisaltéa:

* Etvoi poistaa julkaistua siséltod. Sisallon julkaisu on ensin peruutettava, vasta sen
jalkeen siséltd voidaan poistaa. Jos valitset julkaistun sisallén, poistovalinta ei ole
kaytettavissa.

» Jos poistat kd&nnettyjen siséltokohteiden paéversion, myos kaikki kaannokset
poistetaan.

* Etvoi poistaa sisaltta, jota kaytetdan sisaltbkohteessa. Jos esimerkiksi kuvaan
viitataan sisaltbkohteessa, et voi poistaa sita.
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Digitaalisen siséllon katselu ja hallinta

Voit katsella, muokata ja hallita digitaalista sisaltod monin eri tavoin Sisalto-sivulla ja
digitaalista siséaltoa tarkastellessasi.

Aloita siirtyméalla johonkin osaan:

e Toimintojen suoritus tietovarastossa

e Haku, suodatus ja lajittelu

e Toimintojen suoritus valitulle sisélldlle

e Toimintojen suoritus sisaltta katseltaessa

e Sisallén haun helpottaminen

e Sisallon lisays sivustoihin (vain sisallon tietovarastot)

Toimintojen suoritus tietovarastossa

Voit suorittaa seuraavia toimintoja tietovarastossa Sisalto-sivun otsikko-osassa:

Tehtava

Kuvaus

Digitaalisen sisallon
lisays

Voit lisata digitaalista sisaltéavalittuun tietovarastoon valitsemallaLisaa
ja valitsemalla sitten, mistd haluat lisata sisaltoa.

Sisdltokohteen luonti

Voit luoda luoda sisaltokohteen valitussa tietovarastossa valitsemalla
Luo ja valitsemalla sitten valinnan.

Julkaisutoéiden katselu
(vain sisallon
tietovarastot)

Jos olet ajoittanut sisdltod julkaistavaksi, voit katsella julkaisutgita
valitsemalla ®* * ® ja valitsemalla sitten Julkaisutyot.

Kadnnostoiden katselu
(vain sisallon
tietovarastot)

Jos olet vienyt sisdltokohteita kddnnettdvaksi, voit katsella liittyvia
kaannostoita valitsemalla * ®* ® ja sitten Kaannostyot.

Julkaisutapahtumaloki
en katselu (vain
sisdllon tietovarastot)

Voit katsella kaikkien julkaisutdiden lokeja valitsemalla ® ® ® ja sitten
Julkaisutapahtumalokit.

Kokoelmien hallinta

Voit hallita kokoelmia valitussa tietovarastossa valitsemalla ==+ ja sitten
Kokoelmat.

Ehdotettujen luokkien
kaytto

Jos valittuun tietovarastoon on liitetty luokitus, ndkyvissd on tdma
valinta. Luokat tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka sopii
yrityksesi rakenteeseen, ja jonka avulla kayttajat voivat tehdd hakuja
porautumalla. Voit katsella ja kdyttaa sisallon luokkaehdotuksia
valitussa tietovarastossa valitsemalla =+« ja sitten Luokan
ehdotuksia.

Sisallon analysointien
katselu (vain sisallon
tietovarastot)

Voit katsella valittuun tietovarastoon liittyvaa sivustojen ja kanavien
sisdllon analysointia valitsemalla = ++ ja sitten Sisédllon analysointi.

Tyo6nkulun tehtdvien
hallinta (vain sisillon
tietovarasto)

Jos padkayttija on madarittanyt tyonkulkuja, valitse ==+ ja sitten
Tyonkulun tehtavat, jotta voit katsella ja hallita kaikkia sinulle
maaritettyjd tydnkulun tehtdvia (eika vain valitun tietovaraston
tehtavia).

ORACLE
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Haku, suodatus ja lajittelu

Voit hakea, suodattaa ja lajitella sisaltda kayttamalla Sisaltd-sivun vasemmassa
reunassa olevia tytkaluja ja yldosassa olevaa hakuruutua.

Toimintojen suoritus valitulle sisallélle

Voit suorittaa seuraavat toimenpiteet valitsemalla digitaalisen sisallon tai
napsauttamalla sité hiiren kakkospainikkeella. Ikkunan koosta riippuen saatat ehka
joutua valitsemaan Liséé, jotta saat osan valinnoista nékyviin.

Tehtava

Kuvaus

Sisallén avaus

Avaa siséltoera valitsemalla Avaa hiiren kakkospainikkeen

[C=
valikosta tai toimintopalkista, jotta voit katsella, milta sisaltd
nayttaa erilaisilla sisaltotyyppiin liitetyilla asetteluilla, ja kayttaa
editoria.

Sisallén katselu

Voit katsella sisdltdoa valitsemalla Esikatselu hiiren

kakkospainikkeen valikosta tai @ toimintopalkista tai
sisdltoruudusta.

Uuden version lisays

Voit lisita sisallostd uuden version valitsemalla Lataa uusi

versio hiiren kakkospainikkeen valikosta tai lL
toimintopalkista.

Sisalléon nouto

Voit noutaa digitaalisen sisdllon tietokoneeseesi valitsemalla

. . . .
Nouda hiiren kakkospainikkeen valikosta tai =i
toimintopalkista tai sisdltoruudusta.
Jos valitset useita digitaalisia sisaltdja samanaikaisesti,

toimintopalkkiin ilmestyy kuvake I , ja siséllot noudetaan zip-
tiedostona. Voit noutaa enintddn 50 sisaltoerda tai 2 Gt sisaltoa.

Voit noutaa vain digitaalista sisdltod, et sisaltokohteita.

Sisallén kopiointi

Jos haluat kopioida sisdllon toiseen tietovarastoon, valitse Kopioi
o
kohteeseen hiiren kakkospainikkeen valikosta tai &
toimintopalkista, valitse tietovarasto, johon haluat kopioida
siséllon, ja sitten Kopioi. Sinulla on oltava yllapitdjan rooli
kohdetietovarastossa. Voit valita useita sisaltoerid yhta aikaa
kopioitavaksi. Vain kunkin siséltderan nykyinen versio
kopioidaan.
Tietovaraston yllapitajat voivat myds kopioida sisaltoé
tietovarastokokoelmasta toiseen.

Sisallén lukitus tai
lukituksen poisto

Voit lukita sisallon siten, etteivdt muut kayttajat paase
muokkaamaan sitd, valitsemalla Lukitse sisdltoerat hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Lukitse-valikosta. Jos olet jo
lukinnut sisdllén, voit poistaa sen lukituksen valitsemalla Poista
sisdltoerien lukitus.

Sisallon julkaisu tai
julkaisun peruutus
(vain siséllon
tietovarastot)

Voit julkaista sisallon ja maarittaa sen sivustossa kéytettavaksi
valitsemalla Julkaise nyt tai Julkaise myohemmin hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Julkaise-valikosta. Voit valita
useita sisalterid yhta aikaa julkaistavaksi. Jos sisdlto on jo
julkaistu, ndkyvissé on sen sijaan Peruuta julkaisu -valinta.

ORACLE
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Tehtava Kuvaus
Sisallon siirto Jos sisdltd on tarkistettava, valitse Laheta tarkistettavaksi hiiren
tarkistettavaksi kakkospainikkeen valikosta tai Tyonkulku-valikosta. Jos sisélto

on jo lahetetty ja olet tietovaraston padkayttdja, voit hyviksya tai
hylata sisdllon. Voit valita useita sisdltderid ja lahettdd ne yhta
aikaa tarkistettavaksi. Lahetyksen tila ndkyy sisillon esikatselun
alla:

L]
n Luonnos

= Tarkistettavana

n Hyvéksytty
Ei Hylatty
Visuaalisesti Voit etsid sisdltod, joka muistuttaa valittua sisaltod visuaalisesti,

samanlaisen sisidllon valitsemalla Etsi visuaalisesti samanlaiset hiiren
etsintd (vain sisdllon kakkospainikkeen valikosta tai Etsi-valikosta.

tietovarastot)

Samanlaisiin Jos sisaltod on luokiteltu, voit etsid sisdltod, jolle on madritetty

luokkiin kuuluvan samanlaisia luokkia kuin valitulle sisallolle, valitsemalla Etsi

sisdllon etsinta samoin luokitellut hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Etsi-
valikosta.

Sisallén muunto Jos sinulla on sisdltd4, jossa kdytetddn valmiita digitaalisen

mukautetuksi sisdllon tyyppeja (kuva, video, Video Plus tai tiedosto), voit

sisaltotyypiksi muuntaa ne mukautetuksi digitaalisen sisdllon tyypiksi. Valitse

Muuntotyyppi hiiren kakkospainikkeen valikosta tai napsauta
Muunna-valikkoa.
Tavallisen videon Jos Video Plus on kidytossd, voit muuntaa tavallisia videoita Video
muuntaminen Video Plus -muotoon. Valitse Muunna video hiiren kakkospainikkeen
Plus -muotoon valikosta tai napsauta Muunna-valikkoa.

Luokkien méadritys  Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit maarittaa

siséllolle luokkia sisallolle valitsemalla Luokat hiiren kakkospainikkeen
valikosta tai Sivupalkki-valikosta. Luokat tarjoavat hierarkkisen
organisaation, joka vastaa liiketoimintasi rakennetta ja jonka
avulla kayttajat voivat hakea tarvitsemansa.

Siséllon kohdennus Voit kohdentaa siséllolle julkaisukanavia valitsemalla Kanavat

julkaisukanaviin hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta. Voit

(vain sisallon valita useita sisdltoerié ja maarittda niille kanavia yhté aikaa.

tietovarastot)

Tunnisteiden ja Voit méaarittia sisalldlle tunnisteita ja kokoelmia valitsemalla

kokoelmien méaéritys Tunnisteet ja kokoelmat hiiren kakkospainikkeen valikosta tai
Sivupalkki-valikosta.

Siséllon siirto Jos katseltavana olevalle tietovarastolle on maaritetty tyénkulkuja,

tyénkulun kautta valitse Tyonkulut hiiren kakkospainikkeen valikosta tai

(vain sisdllon Sivupalkki-valikosta, jotta voit siirtda sisallon tydnkulun kautta.

tietovarastot)
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Tehtava Kuvaus

Sisallon Voit katsella sisdllén ominaisuuksia valitsemalla Ominaisuudet
ominaisuuksien hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta.
katselu Ominaisuuksiin sisdltyy vain luku -muotoisia tietoja, kuten

sisdltokohteen luontiaika ja edellinen paivitys. Ominaisuustiedot

on jaettu valilehtiin:

*  Yleiset - sisdltda tietoja sisallon tyypisté ja koosta ja muita
yleisié tietoja sekd nayttda, onko sisalto julkaistu.

* Toimet - antaa tietoja tietyista toimista, kuten tarkistustilan
muutoksista, versiohistoriasta ja muista toimista.

*  API - ndyttaa sisallon tunnuksen, hallinnan URL-osoitteen
seka julkaisutiedot ja toimituksen URL-osoitteen, jos sisdlto
on julkaistu. Voit kopioida tunnuksen tai URL-osoitteen

=

leikepdydalle valitsemalla L. voit katsella sisltoon liittyvia

JSON-tietoja valitsemalla { } hallinnan tai toimituksen URL-
osoitteen vieressa.

Sisallén poisto

Voit poistaa sisallon tietovarastosta valitsemallaPoista hiiren

kakkospainikkeen valikosta tai .@. toimintopalkista. Voit valita
useita sisaltoeria yhtd aikaa poistettavaksi. Jos sisdlt6 on
julkaistu, sen julkaisu peruutetaan, ennen kuin sisalt6 poistetaan.
Sinulla on siis oltava oikeus peruuttaa sisallon julkaisu.
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Tehtava Kuvaus
Sisdltohistorian Voit katsella sisdllon aiempien versioiden listaa napsauttamalla
katselu sisdltoruudussa olevaa versionumeroa tai valitsemalla

Ominaisuudet hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-
valikosta ja napsauttamalla sitten Toiminta-vililehtea.

Properties ~

General Activity AP|

v0.2 Approved
n 8,/21/2020 at 113 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.
v0.2 Updated
8/21/2020 at 112 PM
v0l [ Rejected
8/21/2020 at 1:11 PM

workflow "Approve by

vol @& Submitted for Review

8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow "Approve

by Manager'.

vl Created

6/24,/2020 at 3:44 PM by

*  Voit katsella aiempaa versiota napsauttamalla
versionumeroa Toiminta-vélilehdessa. Voit muokata vain
nyKkyista versiota.

¢ Voit tehdd aiemmasta versiosta nykyisen version
katselemalla aiempaa versiota ja valitsemalla sitten
otsikkokuvan valikosta Muuta nykyiseksi. Jos nykyinen
versio on videosisdltdd ja aiempi versio ei ole, aiemmasta ei-
videoversiosta ei kuitenkaan voi tehda nykyista versiota.

Kun sisdlto julkaistaan, luodaan uusi versio, ja

desimaalierottimen vasemmalla puolella oleva luku suurenee. Jos

julkaiset esimerkiksi version v1.2, julkaistusta versiosta tulee v2.

Toimintojen suoritus sisaltdéa katseltaessa

Voit suorittaa seuraavat toimet digitaalista sisaltda tarkastellessasi:
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Tehtava

Kuvaus

Sisdllon muokkaus

Voit muokata kuvaa tai muokata videota valitsemalla Muokkaa.

Tavallisen
videosisallon
hallinta

Jos sisdltderd on tavallinen video, voit tehdé seuraavat asiat
ohjauspalkin avulla:

*  toisto
°  pysaytys
¢ ohitus

¢ ddnenvoimakkuuden sidito.

Video Plus -sisadllon
hallinta (vain
sisallon
tietovarastot)

Jos sisaltoerd on Video Plus -sisdltod, voit tehdé seuraavat asiat
ohjauspalkin avulla:

e toisto
°  pysaytys
¢ ohitus

¢ danenvoimakkuuden sdato.

e siirtyminen eteenpéin 10 sekunnin verran
e siirtyminen taaksepdin 10 sekunnin verran
*  videon tarkkuuden valinta

*  toistonopeuden hidastus tai nopeutus.

Sisallén siirto
tarkistettavaksi

Jos sisdlto on tarkistettava, valitse Laheta tarkistettavaksi. Jos
siséltd on jo ladhetetty ja olet tietovaraston padkayttaja, voit
hyviksya tai hylata sisallon.

Sisalléon nouto

Voit noutaa sisaltderdn tietokoneeseesi valitsemalla Nouda.

Sisallén katselu koko
nayton tilassa

Voit katsella sisaltoa koko nayton tilassa valitsemalla Koko
naytto.

Uuden version

Voit lisdtd uuden version sisdllosta valitsemalla ==+ ja sitten

lataus Lataa uusi versio.
Suurennuksen Voit muuttaa sisdlléon suurennosta zoomausohjaimilla tai
muuttaminen valitsemalla =+« ja valitsemalla sitten zoomausvalinnan.
Huomautusten Voit lisdtd huomautuksen kuvan muodostukseen tai asiakirjan
lisdédminen o _ IEI _ _ ]
sisaltoon valitsemalla ja valitsemalla alueen tai
napsauttamalla kohtaa, johon haluat lisdtd huomauksen. Syota
sen jalkeen kommentti tekstikenttddn ja valitse Julkaise.
Huomautusten Voit katsella sisdllon muodostuksen huomautuksia valitsemalla
katselu

@. Kun napsautat kuvan huomautusta, huomautuksen
merkintd korostuu keskustelussa.
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Tehtava Kuvaus

Siséllon . N [T,
ominaisuuksien Voit katsella sisdallon ominaisuuksia valitsemalla ja
Kkatselu valitsemalla sitten avattavasta valikosta Ominaisuudet.

Ominaisuuksiin sisdltyy vain luku -muotoisia tietoja, kuten
sisdltokohteen luontiaika ja edellinen péivitys. Ominaisuustiedot
on jaettu vélilehtiin:

Yleiset — sisdltaa tietoja sisallon tyypista ja koosta ja muita
yleisia tietoja sekd nayttdd, onko sisalto julkaistu.

Toimet — antaa tietoja tietyistd toimista, kuten tarkistustilan
muutoksista, versiohistoriasta ja muista toimista.

API - nayttaa sisdllon tunnuksen, hallinnan URL-osoitteen
seka julkaisutiedot ja toimituksen URL-osoitteen, jos sisaltd
on julkaistu. Voit kopioida tunnuksen tai URL-osoitteen

=

leikepdydalle valitsemalla 0. voit katsella sisaltoon liittyvia

JSON-tietoja valitsemalla { } hallinnan tai toimituksen URL-
osoitteen vieressa.
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Tehtava Kuvaus
Sisdltohistorian Voit katsella sisdllon aiempien versioiden listaa napsauttamalla
katselu sisdltoruudussa olevaa versionumeroa tai valitsemalla

Ominaisuudet ja napsauttamalla sitten Toiminta-vélilehtea.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved

8/21/2020 at 1:13 PM
Approved in 'Approve by
vD2 (@ Submitted for Review
8,/21/2020 at 1:13 PM
Submitted for review in

by Manager'.

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

Rejected
8/21/2020 at 1:11 PM

Vol 9

Rejected in

Manager'.

vol & Submitted for Review

8/21/2020 at 111 PM

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

workflow "Approve

workflow "Approve by

Submitted for review in workflow 'Approv

Manager'.

*  Voit katsella aiempaa versiota napsauttamalla
versionumeroa Toiminta-valilehdessa. Voit muokata vain

nykyista versiota.

¢ Voit tehdd aiemmasta versiosta nykyisen version

katselemalla aiempaa versiota
otsikkokuvan valikosta Muuta

ja valitsemalla sitten
nykyiseksi. Jos nykyinen

versio on videosisdltdd ja aiempi versio ei ole, aiemmasta ei-
videoversiosta ei kuitenkaan voi tehda nykyista versiota.
Kun sisdlto julkaistaan, luodaan uusi versio, ja
desimaalierottimen vasemmalla puolella oleva luku suurenee. Jos
julkaiset esimerkiksi version v1.2, julkaistusta versiosta tulee v2.
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Tehtava Kuvaus

Analysointien Voit katsella sivustojen analysointia ja kanavia, joissa sisalto on
katselu (vain sisallon o ] ) I:[l o
tietovarastot) julkaistu tai joihin se on kohdistettu, valitsemalla ja sitten

avattavassa valikossa Analysointi.

Néet oletusarvoisesti kaikki analysointitiedot, mutta voit rajoittaa

tietoja valitsemalla avattavassa luettelossa uuden valinnan (kuten

kuluvan vuoden tai viimeiset 30 paivad). Saat ndkyviin seuraavat

tiedot kanavista, joille sisdltdera on kohdennettu:

¢ Keskiméirainen kaytto paivissa: viivakaavio nayttaa
kunkin kanavan yksiloityjen kdyntien keskimadrdisen
lukumadéran paivaa kohden. Kaynnit on eritelty julkaistun
sisdllon ja julkaisemattoman sisdllon mukaan. Yksiloidylla
kaynnilla tarkoitetaan yhta kayttdjaa, joka kiy yhdessa
kanavassa tunnin pituisen jakson aikana. Jos siis kayttaja kay
sivustossa 20 kertaa tunnin aikana, kdynnit lasketaan
yhdeksi yksiloidyksi vierailuksi.

o Sisallon tila: Nayttaa kunkin kanavan sisdllon idn ja tilan.

- Julkaistu
- ﬂ Hyviksytty
m Hylatty
D Luomnos

- a Kéaannetty

- = Tarkistettavana

Jos Video Plus on kiytdssa palvelussasi, ndkyvissi on Videon

kaytto -vélilehti. Ndet oletusarvoisesti kaikki Video Plus -

sisdltdjen analysointitiedot, mutta voit rajoittaa tietoja

valitsemalla avattavassa listassa uuden valinnan (kuten kuluvan

vuoden, viimeiset 30 pdivaa tai tietyn kanavan).

Néakyvissa ovat seuraavat sisdltda koskevat tiedot:

* Tiedostonimi: videotiedoston nimi.

* Soittimen lataukset: niiden kertojen mééara, jolloin soitin on
ladattu sivulle, riippumatta siitd, onko videota katsottu vai ei.

* Toistot: videon toistojen todellinen maara.

* Keskimdirainen suoritusaste: loppuun asti suoritettujen
toistojen prosenttiosuus.

« Keskimiariainen keskeytysaste: niiden toistojen
prosenttiosuus, joita ei ole toistettu kokonaan.

¢ Katseluminuutit yhteensd: timéan videon toistominuuttien
kokonaismaara.

¢ Aktiivisimmat maat: Viisi maata, joissa tiati videota on
katseltu useimmin. Sisaltda tietoa siitd, kuinka monta kertaa
soitin on ladattu ja kuinka monta kertaa video on toistettu,
sekad toistojen prosenttiosuuden téssa maassa.

¢ Aktiivisimmat maat: Viisi alustaa, joilla titd videota on
katseltu useimmin. Sisdltééa tietoa siitd, kuinka monta kertaa
soitin on ladattu ja kuinka monta kertaa video on toistettu,
seka toistojen prosenttiosuuden télla alustalla.

« Paakanavat: Viisi kanavaa, joiden kautta tata videota on
katseltu useimmin. Sisaltda tietoa siitd, kuinka monta kertaa
soitin on ladattu ja kuinka monta kertaa video on toistettu,
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Tehtava

Kuvaus

sekd tdmdn kanavan kautta suoritettujen toistojen
prosenttiosuuden.

* Paivamaarileima: pdivimaéira ja aika, jolloin tiedot on
viimeksi pdivitetty.

Maaritteiden katselu

Voit katsella digitaalisen sisallon mééritteitd valitsemalla D] ja
sitten avattavassa valikossa Madritteet. Voit muuttaa
maadritteiden arvoja valitsemalla Muokkaa paneelin alaosassa.

Sisallon luokkien
katselu

Jos sisdlto on tallennettu tietovarastoon, johon on liitetty luokitus,

voit katsella sisdllolle maaritettyjd luokkia valitsemalla D] ja
sitten avattavassa valikossa Luokat. Katso kohta Sisaltdluokkien

maaritys.

# Huomautus:

Luokat ovat saatavilla vain Oracle
Cloud Infrastructure -palvelussa, eivit
Oracle Cloud Infrastructure Classic -
palvelussa.

Sisdltoon
kohdennettujen
kanavien katselu
(vain sisdllon
tietovarastot)

Voit katsella ja hallita kanavia, joihin sisaltd on kohdistettu,

valitsemallal]] ja sitten avattavassa valikossa Kanavat. Voit
lisata tai poistaa kanavia tarpeen mukaan.

Liittyvan
viestiketjun katselu

Jos haluat luoda sisdltoon liittyvan viestiketjun tai osallistua

sellaiseen, valitse D] ja sitten avattavassa valikossa Viestiketju.
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Tehtava Kuvaus

Sisallon Voit katsella kaikkien tdhan sisdltoon viittaavien sisdltokohteiden

Kaytokohteen R |

Kkatselu varastoa tai tata sisaltod kayttavia sivustoja valitsemalla ja
sitten avattavassa valikossa Varasto. Varastotiedot on jaettu
vélilehtiin:

¢ Riippuvuudet: Tassa vdlilehdessa luetellaan niiden sisaltdjen
nimet, tyypit ja tilat, joista sisdltékohde on riippuvainen.
Kuvien tai videoiden kaltaisilla sisdll6illa ei ole
riippuvuuksia.

e Viitattu: Tassa vélilehdessé luetellaan kaikki tdhén sisaltoon
viittaava sisalto.

« Kaytetddn sivustoissa: Tdssa valilehdesséa luetellaan kaikki
sivustot, jotka viittaavat tihin sisdltoon ja sivuihin, joissa sita
kaytetaan.

# Huomautus:
Jos et née kaikkia vélilehtia, voi olla
tarpeen vierittaa vélilehtien otsikoita
valitsemalla ) tai ( .
Siirra hiiren osoitin joko Riippuvuudet- tai Viittaaja-valilehden
e O . O
kohdalle, jolloin ndkyviin tulee = . Valitsemalla = voit
esikatsella sisaltod liukupaneelissa.
Sisallon ) ) ) ) ) D] )
muodostusten Voit katsella ja hallita kuvan muodostuksia valitsemalla ja
Kkatselu (vain sisillon Sitten avattavassa valikossa Muodostukset. Katso kohta Kuvan
tietovarastot) muodostusten hallinta.
Sisallolle Voit katsella ja hallita sisdltoon liittyvia tunnisteita ja kokoelmia
maadritettyjen

tunnisteiden ja
kokoelmien katselu

valitsemalla D] ja sitten avattavassa valikossa Tunnisteet ja
kokoelmat. Voit lisitd tai poistaa tunnisteita tarpeen mukaan.

Sisallén siirto
tyénkulun kautta
(vain sisillon

Jos katselemallesi tietovarastolle on madritetty tyénkulkuja, valitse

D] ja sitten avattavassa valikossa Tyonkulut, jotta voit siirtad

tietovarastot) sisdltod tyonkulun kautta.
Sisallén katselu Jos perustana olevaan sisaltotyyppiin on liitetty asetteluja, voit
asetteluissa katsella sisaltod kyseisissa asetteluissa valitsemalla Esikatsele

asettelussa. Nakyvissa on oletusarvoisesti sisdltondytén nakyma

— eli sisaltotyypista perdisin olevat kenttien nimet ja arvot.

¢ Jos haluat ndhda, miltd sisdltd nayttda muissa asetteluissa tai
(jos kyseinen toiminto on konfiguroitu) tietyilld sivuston
sivuilla, valitse asettelu tai sivuston sivu avattavasta listasta.

*  Oletuksena sisdlto on maéaritetty sopimaan selainikkunaan.
Kun olet valinnut toisen asettelun tai sivuston sivun, voit
valita eri laitteiden kokoja. Voit myos luoda oman laitekokosi.
Kun olet valinnut laitteen koon, voit muuttaa suuntaa

| “[
valitsemalla .
*  Jos haluat saada viivaimen nédkyviin ja muuttaa laitteen

kokoa manuaalisesti, valitse @ ja muuta sitten korkeutta ja
leveyttad kahvoja siirtamalla.
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Sisallon haun helpottaminen

Voit helpottaa sisallon 16ytymisté kayttamalla luokkia, kokoelmia ja tunnisteita.

Luokat: Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit kayttaa luokkia.
Luokat tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka vastaa liiketoimintasi rakennetta
ja jonka avulla kayttajat voivat hakea tarvitsemansa. Voit maarittaa sisallélle
luokkia valitsemalla Luokat. Jos sisalto luokitellaan uudelleen julkaisun jélkeen,

lisatdan kuvake ( T:- ), jotta ndet nopeasti, mitka sisallét on luokiteltu uudelleen.
On olemassa myds suodatin, joka nayttaa vain uudelleenluokitellut siséllét. Katso
kohta Siséaltéluokkien maaritys.

" Huomautus:

Luokat ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa,
eivat Oracle Content Management Classic -palvelussa.

Kokoelmat: Kokoelmien avulla toisiinsa liittyvia sisaltderia voidaan ryhmitella
tiettya liilketoiminnan tarvetta, kuten markkinointikampanjaa, varten. Kullekin
sivustolle luodaan myés automaattisesti uusi kokoelma. Voit muuttaa kokoelmia,
joihin sisalto liittyy, valitsemalla Kokoelmat. Voit valita useita sisaltberia ja
maarittd& ne kokoelmalle yhtd aikaa. Katso Kokoelmien kéaytto.

Tunnisteet: Tunnisteet, kuten avainsanat, ovat ehtoja, joita kayttaja saattaa
hakea. Jos tietovaraston paakayttaja on maarittanyt, etta alykas sisalté on
kayttssa tietovarastossa, kuviin lisatd&n automaattisesti tunnisteita kuvan siséallon
perusteella. Voit my6s lisata tunnisteita manuaalisesti kaikenlaiseen sisaltoon.
Sinulla voi olla esimerkiksi tulevaa neuvottelua koskeva asiakirja tai sisaltdkohde.
Voit liséta siihen esimerkiksi téllaisia hakuehtoja: "neuvottelu”, "tapahtuma”,
"webinaari” ja "erittelyt”. Voit lisata tai muokata sisallén tunnisteita valitsemalla
Tunnisteet. Voit valita useita sisaltberia ja maarittaa niille tunnisteita yhta aikaa.

Katso kohta Sisallén merkitseminen.

Voit my6s tarkastella luokkia, kokoelmia ja tunnisteita valitsemalla I:[l ja
valitsemalla avattavassa valikossa haluamasi vaihtoehdon.

Sisdllon lisays sivustoihin (vain sisédllon tietovarastot)

Sisallon lisdaminen sivustoihin: Sisallon ja sisaltokohteiden kayttaminen.

Siséllon haku, suodatus ja lajittelu

ORACLE

Voit hakea sisdlt6d samaan tapaan kuin muitakin tiedostoja tai kansioita. Voit
tarkentaa hakuasi suodattamalla siséltéa. Voit myos lajitella sisallon, jolloin 16ydat
tarvitsemasi sisalléon helpommin.

Voit hakea sisalt6a otsikkokuvan hakuruudussa, Sisaltd-sivulla, kokoelman sisélta tai
median valitsimesta, kun luot siséltokohdetta. Voit hakea mita tahansa ehtoa,
avainsanaa, tunnistetta tai kohdetta, joka muistuttaa visuaalisesti valittua sisaltoa.
Oracle Content Management hakee sisallon otsikoita, siséltéd (mukaan lukien
digitaalisen sisallon kaikki teksti, kuten PDF-tiedostot, Microsoft Word -asiakirjat ja
muut tekstiasiakirjat) seka tunnisteita. Toimintotunnisteita voi hakea englanniksi,
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ranskaksi, italiaksi, saksaksi, espanjaksi ja japaniksi. Kaikkia manuaalisesti liséttyja
tunnisteita voi hakea niiden lisayksessa kaytetylla kielella.

Valitse aihe:

e Visuaalisesti samanlaisen sisallén etsinta (vain sisallon tietovarastot)
e Samanlaisiin luokkiin kuuluvan siséllon etsinta

«  Alykéas sisaltd

«  Alykas sisilto ja lokalisointi

e Sisallén suodatus

e Sisallon lajittelu

e K&anndosten ja suodatusten perusteet (vain sisallon tietovarastot)

Visuaalisesti samanlaisen sisédllon etsintd (vain sisallon tietovarastot)

Oracle Content Management voi etsia sisaltéa, joka muistuttaa visuaalisesti valittuja kuvia.
Sisaltda voi etsia Sisaltd-sivulla tai valittaessa kuvia sisaltokohteen luonnin aikana.
Visuaalisesti samanlaisen sisallén etsinta:

1. Valitse Sisaltd vasemmanpuoleisesta navigointivalikosta tai valitse media valitsemalla
Valitse, kun luot siséltékohdetta.

2. Valitse kuva tai napsauta sité hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten Etsi visuaalisesti
samanlaiset hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Etsi-valikosta

Sisallosta suodatetaan pois siséltokohteet ja tulokset rajoitetaan vain kuviin, jotka
muistuttavat alun perin valittua kuvaa. Suodatinalueella naytetdén kapseli, joka ilmaisee haun
olevan visuaalisesti samanlaisten haku. Nollaa haku tyhjentamalla kapseli.

Samanlaisiin luokkiin kuuluvan sisallon etsinta

Jos luokat on otettu kayttdon ja maaritetty sisalllle, Oracle Content Management voi etsia
siséltoa, jolle on maaritetty samanlaisia luokkia. Samanlaisiin luokkiin kuuluvan sisallon
etsinta:

1. Valitse Sisaltdé vasemmanpuoleisesta navigointivalikosta tai valitse media valitsemalla
Valitse, kun luot siséltokohdetta.

2. Valitse sisélto tai avaa kontekstivalikko napsauttamalla siséltoa kakkospainikkeella. Voit
valita useita sisaltdja, jolloin tulokset sisaltavat kohteita, joiden luokat muistuttavat
kaikkien valittujen sisalttjen luokkia.

Sisallésta suodatetaan pois siséltokohteet, ja tulokset rajoitetaan vain sisaltéon, jolle on
maaritetty samanlaisia luokkia kuin alun perin valitulle sisallélle. Suodatinalueella naytetaan
kapseli, joka edustaa samoin luokiteltujen kohteiden hakua. Nollaa haku tyhjentamalla
kapselit.

Alykis sisilto

Jos alykas sisalté on kayttssa tietovarastossa, Oracle Content Management hakee myds
koneen tunnisteita, jotka lisatd&n automaattisesti kuviin. Kun olet lisdnnyt hakuehdon, naet
suositellut avainsanat hakuruudun alla. Lisdd avainsana hakuusi napsauttamalla sitd. Tama
nostaa molemmilla sanoilla merkityt kuvat ylemmas tuloslistassa ja nayttaa muita kuvia, jotka
on merkitty lisatylla avainsanalla.

Jos et née siséltdd, jonka odotit nakevasi, varmista, etté etsit oikeasta tietovarastosta ja etta
valitsemasi suodattimet eivat piilota sisaltda.
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Alykés sisélto ja lokalisointi

Toimintotunnisteet ovat kaytettavissa englanniksi, ranskaksi, italiaksi, saksaksi,
espanjaksi ja japaniksi. Jos kayttdja on maarittanyt kieliasetuksekseen jonkin néista
kielista, alykkaan sisallon tunnisteet naytetd&n maaritetylla kielella. Jos kayttaja ei ole
maarittéanyt kielté tai jos ensisijainen kieli ei ole jokin luetelluista kielista,
toimintotunnisteiden oletuskieli on englanti.

Jos tunnisteita on lisatty manuaalisesti sisaltéon, johon on maaritetty myos
toimintotunnisteita, manuaalisesti lisétyt tunnisteet naytetéan kielella, jolla ne on lisétty.
Taman seurauksena tunnisteissa saattaa olla useita eri kielid. Jos esimerkiksi
alykkaaseen sisaltbon on maaritetty tunnisteita englanniksi ja kayttaja lisda
manuaalisesti tunnisteita englanniksi, kun espanjan kielekseen maarittanyt kayttaja
avaa sisallon ja tunnisteet, han nékee alykkaat sisaltétunnisteet espanjankielisina ja
manuaalisesti lisatyt tunnisteet englanninkielising.

Siséllon suodatus

Sisalto-sivulla voit suodattaa naytettavia kohteita. Jos suodatintoiminnon ovat piilossa,

. i e . -
valitse . Voit kayttaa seuraavia suodattimia:

« Kokoelma — Valitse kokoelma avattavasta listasta. N&aet vain valitussa
tietovarastossa olevia kokoelmia.

e Kanava (vain sisallon tietovarastot) — Valitse kanava avattavasta listasta. Naet
vain valittuun tietovarastoon liittyvia kanavia.

e Kieli (vain siséallén tietovarastot) — Valitse kieli avattavasta listasta. Naet vain
valitussa tietovarastossa kaytettavissa olevia kielia.

e Mediaryhma — Suodata kuvien, videoiden, asiakirjojen, sisaltdkohteiden tai
muiden perusteiden mukaan.

e Sisaltotyyppi — Suodata minkad tahansa muun valitussa tietovarastossa
kaytettavissa olevan siséaltdétyypin mukaan.

e Tila— Voit rajoittaa ndkymaa siten, etta siind naytetaén vain ne kohteet, joille on
maadritetty tiettyja ominaisuuksia siind tietovarastossa, jossa niita yllapidetaan.
Julkaisukaytanto saattaa esimerkiksi ilmaista, etta sisaltda voi julkaista vain, jos se
on hyvéaksytty. Kun kaytantdja on sovellettu kokoelman sisaltéén, voit suodattaa
siséltda seuraavien tilatyyppien perusteella:

— Hyvaksynta — Suodata hyvaksynnan tilan mukaan. Tila voi olla esimerkiksi
Luonnos, Kaannetty, Tarkistettavana, Hyvéaksytty tai Hylatty.

— Julkaisu (vain sisallon tietovarastot) — Nayta julkaistu tai julkaisematon
sisalto.

— Luokiteltu — Nayta sisalto, joka on luokiteltu uudelleen edellisen julkaisun
jalkeen. Nayta luokittelematon sisalto.

— Lukitus — Suodata sen mukaan, oletko lukinnut sisallén itse, onko sisaltd
muiden lukitsema vai onko sisélt6 lukitsematon.

— Kokoelma — Nayta sisalto, jota ei ole kokoelmassa.

— Kanavan kohde (vain sisallon tietovarastot) — Nayta sisalto, jota ei ole
kohdennettu julkaisukanavalle.
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* Luokka — Jos valittuun tietovarastoon on liitetty luokitus, voit suodattaa luokkien

mukaan Luokat-vélilehdessa. Luokitukset tarjoavat hierarkkisen, kansiomaisen
rakenteen luokan sisélla, ja niiden haku tehddan oletusarvoisesti kaikissa valitun solmun
alisolmuissa.

Kunkin luokan vieressé on numero, joka osoittaa kyseiselle luokalle tai kyseisen luokan
aliluokille maaritettyjen sisaltberien maaran.

Oletuksen mukaan néet luokan valitessasi kaikki kyseiselle luokalle maaritetyt sisaltberat
tai mahdolliset valitun luokan aliluokat. Jos haluat rajoittaa haun tiettyyn paaluokkaan,
valitse luokka ja poista Sisallytd kaikki alitasot -valinta

Jos luokituksessa on suuri méara luokkia, voit hakea tiettyja luokkia kayttdmalla Luokat-
valilehdessa olevaa hakukenttaa.

# Huomautus:

Luokitukset ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa, eivat
Oracle Content Management Classic -palvelussa.

« Kentat — Voit hakea vakiomuotoisia ominaisuusarvoja (kuten tekijan tai kuvauksen) tai
mukautettujen sisaltétyyppien maaritearvoja uudessa Kentat-valilehdessa.

— Jos haluat hakea vakiomuotoisia ominaisuusarvoja, valitse Kaikki-valinta
Siséltotyyppi-valikossa, valitse ominaisuus Kentta-valikossa, valitse Operaattori,
syota haettava arvo ja paina lopuksi ENTER-nappainta.

— Jos haluat hakea maaritearvoja, valitse sisaltotyyppi Siséltotyyppi-valikossa, valitse
maarite Kenttéa-valikossa, valitse Operaattori, syota arvo ja paina lopuksi ENTER-
nappainta.

— Voit lisatd muita suodattimia valitsemalla Lisaa. Lisasuodattimet ovat lisdavia, eli
suodattimien valille voi kuvitella tai-sanan.

— Voit poistaa suodattimen valitsemalla hakupalkissa suodattimen vieressa.

Sisallon lajittelu

Oikealla siséllon hakuruudun alapuolella olevan hakuruudun avulla voit lajitella sisaltda
osuvuuden, nimen tai viimeisimméan paivityksen paivamaaran mukaan.

Kadnndsten ja suodatusten perusteet (vain sisallon tietovarastot)

On tarked&d huomata, ettd kun suodatat kaikenkielista sisltoa, saatat nahda odottamatonta
sisaltda. Jos sisaltd kddnnetaan usealle kielelle, yhta sisaltderaéd pidetaan paaversiona ja
muita kdannettyja versioita toissijaisina versioina. Jos suodatat jonkin tietyn kielen sisalt6a,
nakyviin tulevat kyseisella kielella julkaistut sisallot, kuten on odotettavissa.

Jos taas maaritat kielelle arvon Kaikki ja suodatat uudelleenluokiteltua sisaltéa, saatat nahda

sisaltod, jolla ei ole uudelleenluokittelua osoittavaa kuvaketta ( T:- ). Tassa tapauksessa
paaversio on julkaistu uudelleen. Paasisallon uudelleenluokittelusta kertova ilmoitus on
poistettu, mutta kdannettya versiota ei ole viela julkaistu uudelleen.

Saat kaikki tiettyyn sisaltokohteeseen liittyvat kielet n&kyviin valitsemalla kyseisen
sisaltdkohteen ja valitsemalla sitten Kielet. Naytt6on avautuu uusi liukupaneeli, jossa nakyvat
kyseisen sisallon kdannetyt versiot.
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Sisallon merkitseminen

ORACLE

Merkitseminen tehdaén lisadmalléa avainsanoja, jotka helpottavat kohteen 16ytymista.

Jos tietovaraston paakayttaja on maarittanyt, etta alykas sisaltd on kaytdssa
tietovarastossa, kuviin lisatdan automaattisesti tunnisteita kuvan siséllén perusteella.
Voit my6s lisatéa tunnisteita manuaalisesti kaikenlaiseen sisaltéon.

Voit lisata tunnisteita tiedostoihin, kun lataat tiedostoja tai vasta niiden lataamisen
jalkeen, joko sisaltbalueella tai kokoelmassa. Voit merkita sisaltékohteita myds sen
jalkeen, kun ne on luotu. Voit myds hakea kohteita kayttamalla tunnistetta
hakusanana, jolloin tiedostot I6ytyvat nopeasti.

Nama asiat kannattaa ottaa huomioon, kun merkitset sisaltda tunnisteilla:

e Lisaa niin monta tunnistetta kuin arvelet tarvitsevasi. Tunnisteilla voidaan kuvata
kohde, paikka, vuosi, aihe tai mitd tahansa muuta tarvitsetkaan objektin
tunnistamiseen. Paatat itse, mita tunnisteita tarvitset.

*  Kun lisdat tunnisteita, paina Enter-nappainta kunkin tunnisteen jalkeen. Valitse
Valmis, kun olet lisdnnyt kaikki tunnisteet.

*  Tunnisteissa ei huomioida kirjainkokoa. "Jérvi" on siis sama kuin "jarvi"
tunnisteiden suhteen.

e Voit kayttaa erikoismerkkeja, kuten tahtea (*) ja sulkeita (), mutta niitd kannattaa
kuitenkin valttaa. Erikoismerkit voivat vaikeuttaa tunnisteilla merkittyjen objektien
hakua.

# Huomautus:

Jos haluat lisatda enemman tunnisteita tiedostoihin, jotka olet jo kasitellyt,
avaa sisalténakyma ja kirjoita tunniste avainsanaruutuun. Valitse Etsi.
Nakyviin tulevat tiedostot, joissa on kyseinen tunniste. Voit valita ne kaikki ja
lisata uuden tunnisteen tassa kuvattujen ohjeiden mukaan.

Lisada tunnisteita ladattaessa

1. Valitse Sisaltod-sivulla tietovarasto ja halutessasi myos kokoelma, johon haluat
lisata sisaltoerat.

Valitse Lisaa ja valitse lahde, josta haluat ladata tiedostot.
Valitse lisattavat tiedostot.

Valitse sivupalkin valikossa Tunnisteet ja kokoelmat.

o H @ Db

Lisda tunnisteet siséltderiin. Paina Enter-painiketta kunkin tunnisteen jalkeen. Voit
my0ds erottaa tunnisteet lisaamalla pilkun, avainsanan (#) tai puolipisteen (;) kunkin
tunnisteen jalkeen.

6. Kun olet lopettanut tunnisteiden lisédmisen ja olet valmis lataamaan sisaltoerat,
valitse Valmis.
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Lisaa tunnisteita nykyisiin kohteisiin

Voit liséta tunnisteita ladattuihin kohteisiin tai muokata tunnisteita sisaltdluettelossa tai
kokoelmassa. Jos haluat muokata kokoelmassa olevia tunnisteita, valitse ensin kokoelma.

1.
2.

Etsi muokattava siséltd, joko kokoelmasta tai sisaltdluettelosta.

Valitse tunnisteella merkittavat sisaltderat tai napsauta niité hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Tunnisteet ja kokoelmat hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-
valikosta.

Muokkaa nykyisia tunnisteita tai lisdd muita tunnisteita.

Siséltéluokkien maaritys

Jos tietovarastoon, jolla hallitaan nakyvaa sisaltdéd, on lisatty luokitus, voit jarjestaa sisaltta
nayttamalla, maarittamalla ja poistamalla sisaltdluokkia.

ORACLE

" Huomautus:

Luokat ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa, eivéat Oracle
Content Management Classic -palvelussa.

Siséllon luokkien katselu ja hallinta:

1.

Valitse vahintaan yksi sisalto tai napsauta sisaltéa hiiren kakkospainikkeella, valitse

Luokat hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta tai valitse I:[l ja sitten
Luokat avattavasta valikosta.
Naet valitulle sisallélle maaritetyt luokat. Luokan nimen edesséa on luokituksen lyhenne.

Voit lisata tai poistaa luokkia tarpeen mukaan.

*  Voit lisata luokan valitsemalla Lisaa luokka. Jos tietovarastolle on méaaritetty useita
luokituksia, voit muuttaa luokituksen valintaa avattavassa listassa. Naytetty luokitus
on oletusarvoisesti viimeksi kayttamasi luokitus, kunnes kirjaudut ulos. Hae luokkia
tai etsi lisattava luokka tai luokat luokituksesta laajentamalla luokituksen solmuja, tee
valinnat ja valitse sitten Lisda. Voit nyt lisaté yhdella kertaa useita luokkia valittuihin
sisaltéihin kussakin luokituksessa. Jos haluat lisata luokkia useista luokituksista, lisda
ensin luokat yhdesta luokituksesta ennen kuin valitset luokkia toisesta luokituksesta.

« Jos olet valinnut siséltdkohteen, ja tietovarastossa on kaytéssa alykas sisalto, sinulle
voidaan nayttaa luokkasuosituksia siséllon mukaan. Voit paivittaa ehdotukset sisallon
muutosten jalkeen. Voit valita ehdotukset ja napsauttaa Lisaa-painiketta tai lisata
kaikki ehdotetut luokat valitsemalla Lisaa kaikki.

*  Voit poistaa luokan siirtdmalla hiiren osoittimen sen paalle ja valitsemalla [ .

» Jos olet valinnut useita sisaltderia ja jokin kyseisista sisaltderista on maaritetty
luokalle, jolle haluat maarittaa kaikki valitut siséltderat, siirra osoitin luokan kohdalle

ja valitse sitten =

Jos et née luokkia, jotka haluat maarittaa sisaltéon, pyyda tietovaraston paakayttajaa
varmistamaan, etta sille tietovarastolle, johon kyseinen siséltd on tallennettu, on
maaritetty sopiva luokitus.
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Jos lisdat tai poistat luokan, siséllon kanssa naytetéaén kuvake ( l-FEEI ), joka
osoittaa, etta sisaltd on luokiteltu uudelleen. Kun julkaiset uudelleenluokitellun
sisallon, kuvake poistetaan. Se palaa nakyviin, jos sisaltd uudelleenluokitelleen
uudelleen. Kun otat kayttdon Luokiteltu uudelleen -suodattimen kayttoon, saat
nakyville listan kaikista uudelleenluokitelluista sisalldisté. Siten néet nopeasti,
mitka sisallot pitaa julkaista uudelleen.

Alykas luokitus

Jos palvelun jarjestelmanvalvoja on ottanut kayttoon Alykas sisaltd -toiminnon ja
luonut luokat tietovarastolle, Oracle Content Management voi tarkistaa tietovarastossa
olevat siséltokohteet ja ehdottaa luokkia, joille voidaan maérittda nopeasti ja helposti
suuria sisaltokohteiden ryhmié.

1. Napsauta Sisdllét-kohtaa reunassa olevassa navigointivalikossa ja valitse
tietovarasto, joka sisaltaa luokiteltavat siséltokohteet.

2. Valitse Luokat tai avaa Liséa-valikko ( == *= ).

3. Valitse Nayta luokan ehdotukset Luokat-kohdassa tai valitse Luokan
ehdotukset Lisaa-valikosta.
Oracle Content Management kayttaa tekodalya tarkistaessaan tietovaraston kaikki
siséltokohteet ja ehdottaessaan, mihin luokkiin kohteet voidaan maarittéaa. Voit
etsid haluamasi luokan nopeasti sy6ttdmalla sen hakukenttédén. Voit myos lajitella
Luokat, joissa on ehdotuksia -listan nimen, luokkakohtaisten ehdotettujen
sisaltdkohteiden mé&éaran tai luokkapolun mukaan. Luokkapolun mukainen lajittelu
on hyddyllistd, jos sama alaluokka on useassa ylatason luokassa. Esimerkiksi
Blogi-luokka voi olla sekd Myynti-luokan ettd HR-luokan alaluokka. Polun
mukainen lajittelu voi ndyttaa, mihin Blogi-luokkaan olet maarittamassé
sisaltdkohdetta.

4. ValitseLuokat, joissa on ehdotuksia -listalta luokka, johon haluat méaarittaa
siséltokohteita. Nakyviin tulee lista ehdotetuista siséltokohteista. Jos haluat
esikatsella siséltokohteen, ennen kuin méaritat sen luokkaan, sijoita kohdistin

@,

5. Valitse sisaltokohteet, jotka haluat maarittad luokkaan, ja valitse sitten Maarita
luokkaan. Jos siséltokohteiden joukossa on mielestasi vaaria ehdotuksia, valitse
ne ja valitse sitten Hylkaa ehdotus. Oracle Content Management kayttaa naita
tietoja oppimiseen ja ehdotusten tarkkuuden parantamiseen. Jos haluat katsoa
aiemmin hylattyja sisaltékohteita, valitse Nayta hylatyt.

kyseisen kohteen padlle tai valitse ja napsauta Esikatselu-painiketta (

Kuvan muokkaus

ORACLE

Voit rajata, kiertaa tai kaantaa kuvaa taikka muuttaa kuvan muotoa, taustavaria tai
laatua. Sen jalkeen voit tallentaa uuden kuvan uutena muodostuksena tai kokonaan
uutena sisaltona.

Jos kuvasta on olemassa useita versioita, voit vaihdella kuvaa katsellessasi uusimman
luonnosversion ja viimeksi julkaistun kuvan valilla kayttamalla kuvan nimen vieressa
olevaa avattavaa valikkoa. Jotta voit muokata julkaistua kuvaa, se on tallennettava
uutena versiona tai uutena sisaltona. Jos sinulla on jo luonnos ja kaytat
sivustonluontiohjelmaa, luonnos aukeaa editorissa automaattisesti. Jos tarkastelet
sisaltda Sisaltderat-sivulta, luonnos on vaihdettava ennen kuin kuvaa voi muokata.
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Kuvan muokkaus:

1.

Avaa kuva Siséltd-sivulta ja valitse Muokkaa tai valitse sivustonluontiohjelmassa

valikkokuvake E muokattavan komponentin kohdalla, valitse Asetukset ja . Jos
muokkaat sivustonluontiohjelmassa osaa, joka sallii useita kuvia (esim. galleria), naet

muokkauskuvakkeen valitsemalla Kuvat ja valitsemalla kuva, jota haluat muokata (.).

Muokkaa kuvaa kayttamalla seuraavia toimia:

Voit rajata kuvaa valitsemalla = Rajaa. Valitse jokin rajauksen tytkalurivilla olevista

esimaaritetyista kuvasuhteista tai veda kuvassa olevia rajauskahvoja haluamallasi
tavalla. Kun olet tyytyvainen, valitse rajauksen tytkalurivilla Rajaa.

Voit kiertdd kuvaa valitsemalla "~ Kierrd. Syota kiertamisen tyokalurivilla raataloity
kierron aste tai kierrd kuvaa vasemmalle tai oikealle painikkeilla tai kdanna sita
vaaka- tai pystysuunnassa.

Lisda kuvaan vesileima valitsemalla 0 Vesileima. Vesileimatydkaluilla voit lisata
kuvaan tekstia ja muuttaa tekstin kokoa, tyylia, varia ja lapinakyvyytta.

Voit muuttaa kuvan muotoa valitsemalla Valinnat ja valitsemalla sen jalkeen
uuden muodon avattavasta Muoto-listasta.

Voit vaihtaa taustavarin valitsemalla Valinnat ja valitsemalla sen jalkeen
haluamasi vaihtoehdon avattavasta Taustavari-valikosta.

Jos muokkaat .jpg- tai .webp-kuvaa (kaytettavissd Google Chrome -selaimessa), voit

pienentaa tiedostokokoa muuttamalla kuvanlaatua. Valitse Valinnat ja sy6ta uusi
prosenttiarvo Laatu-ruutuun.

4
Voit kumota tekemasi muutokset tai tehda ne uudelleen valitsemalla - tai C' . Voit
poistaa kaikki tekemési muutokset valitsemalla Palauta.

Voit muuttaa kuvan suurennusta zoomausohjaimilla ( + ).

Voit tallentaa tekemasi muutokset valitsemalla Tallenna ja valitsemalla, haluatko
tallentaa kuvan uutena muodostuksena (vain siséllon tietovarastot) vai kokonaan uutena
sisaltond. Jos muokkaat mukautettua muodostusta, voit myds tallentaa ja korvata kuvan.

Videon editointi

ORACLE

Kun Video Plus on otettu kayttdon, voit muokata Video Plus -siséltéd suoraan Oracle Content
Management -palvelussa rajaamalla videoita sekd maarittamalla leikkeille alku- tai
loppuhdivytyksia.

# Huomautus:

Video Plus ei ole kaytettavissa liikketoiminnan tietovarastoissa.

Seuraavat osat nékyvét Video Plus -siséllon editoinnin aikana:
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Koh Kuvaus
de

1 Siirrd aikamerkinté aikajanan kohtaan, jota haluat editoida. Kaikki editoinnit
tehddén videon aikajanalla. Voit sijoittaa aikamerkinnén napsauttamalla
aikajanaa editoitavasta kohdasta tai napsauttamalla ja vetdmalld aikamerkintda
aikajanalla. Voit myds siirtdd aikamerkintd 1 sekunnin eteenpéin kayttamalla
oikeaa nuolindppéinta tai 1 sekunnin taaksepéin kayttdmalla vasenta
nuolindppdainta. Alt + oikea nuoli -ndppédinyhdistelmaélla voi siirtyd 10 sekuntia
eteenpdin ja Alt + vasen nuoli -nédppéinyhdistelmaélld 10 sekuntia taaksepéain.

Jaa-valinta leikkaa aikajanan osiin.

Maarita alku -valinta méarittdd aikamerkinndn sijainnin videon aluksi.
Maarita loppu -valinta médrittdd aikamerkinnén sijainnin videon lopuksi.
Poista-valinta poistaa valitun osan aikajanasta.

Alku-/loppuhiivytys-valinta pehmentié videon alkua ja loppua tai siirtymia
osasta toiseen haivyttamalla osien alkua tai loppua sekunteina méaritetyn keston

| U1 [ | (DN

ajan. Aikajanalla ndkyy kuvake (f',), joka osoittaa, ettd kyseisessa osassa
kaytetddn haivytysta.

7 Nollaa-valinta poistaa videoon tehdyt editoinnit, jos et ole viela tallentanut
videota. Jos valitset Sulje kopiota tallentamatta, kaikki tekemaési editoinnit
peruutetaan.

ORACLE" 9-28



Luku 9
Digitaalisen siséllon muunto mukautetuksi sisaltétyypiksi

Koh Kuvaus

de

8 Kumoa-valinta poistaa aikajanalta tekemasi editoinnit viimeisimmasta
editoinnista alkaen ja Tee uudelleen -valinta palauttaa aikajanasta poistettuja
editointeja viimeisimmasta poistetusta editoinnista alkaen.

9 Valitse déni -valinnan avulla voit valita kdytettdvan ddniraidan, jos videossa on
useita ddniraitoja. Valittu déniraita ndkyy aikajanalla.

10 Valitse Tallenna ja valitse, tallennetaanko editoitu video uutena siséltona,
sisdllon muodostuksena vai alkuperdisen sisallon uutena versiona.

11 Voit rajata videon ensimmaéisen tai viimeisen osan nopeasti napsauttamalla ja

vetdamalld videoleikkeen kehyksen jompaakumpaa puolta haluamaasi kohtaan
ja tallentamalla videon.

Videon editointi

1.

6.

Aloita napsauttamalla Siséllét-kohtaa reunassa olevassa navigointivalikossa ja valitse
tietovarasto, joka sisaltaa editoitavan Video Plus -sisallon.

F_
Valitse Video Plus -siséltd ja avaa video valitsemalla .

Avaa Muokkaa-valilehti valitsemalla Muokkaa, nayta videon aikajana ja ota videon
editointityOkalut kayttdon. Voi olla tarpeen laajentaa valikko valitsemalla = = =, jotta
Muokkaa tulee ndkyviin. Jos videossa on aaniraita, se nakyy aikajanalla. Jos &aniraitoja
on useita, valitse Valitse aani ja valitse sitten kdytettava daniraita.

Tee editoinnit kayttamalla edelld kuvattuja editointitydkaluja.

Valitse Tallenna ja valitse, tallennetaanko editoitu video uutena sisaltona, sisallon
muodostuksena vai alkuperéisen sisallén uutena versiona. Jos tallennat videon
muodostuksena, sy6td muodostuksen nimi. Nimen pituus saa olla enintéén 28 merkkia.

# Huomautus:

Muista, etté voit editoida vain sisallén nykyista versiota. Jos leikkaat pois osan
videosta, joka saatat kayttaa mydhemmin eri videossa, editoitu video kannattaa
tallentaa uutena sisalténa, jotta voit kayttaa alkuperaista sisaltéd muissa
videoissa.

Valitse OK.

Digitaalisen sisallon muunto mukautetuksi sisaltotyypiksi

Voit muuntaa digitaalisen sisallén kayttévalmiista digitaalisen sisalloén tyypista (kuva, video,
Video Plus tai tiedosto) mukautetuksi digitaalisen sisallon tyypiksi.

ORACLE

1.
2.

Avaa Sisalto-sivu valitsemalla sivuvalikosta Sisalto.

Valitse muunnettava sisalt6 tai napsauta sita hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Muunna-valikossa Muuntotyyppi

Muunna sisaltétyyppi -valintaikkunassa on nakyvissa lista muunnettavista kohteista. Siina
on mainittu tiedoston nimi, nykyinen lahdesisallon tyyppi, sisaltdkohteessa kaytettava
kohdesisaltotyyppi ja tila. Jos valitussa sisaltétyypissa on tietokenttid, naet myds
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Tavallisen videon muuntaminen Video Plus -muotoon

maaéritteiden kuvakkeen. (EI-"' ). On ehka tarpeen suorittaa seuraavat toimenpiteet
valintaikkunassa ennen siséllon muuntoa:

* Valitse uusi sisdltétyyppi — Jos tiedostotyyppiin on liitetty useita
mukautettuja digitaalisen sisallén tyyppeja, voit valita sopivan tyypin
avattavasta listasta. Voit myos valita useita kohteita valitsemalla Maarita
tyyppi ja valitsemalla sitten sisaltotyypin. Jos sisallolla ei ole kdytettavissa
muunnettavia liitettyja sisaltdtyyppeja valitussa tietovarastossa, tilana nakyy

o "Ei tyyppeja". Sinun on poistettava kohde, ennen kuin voit muuntaa jaljella
olevia kohteita.

* Muokkaa maaritearvoja — Jos sisallosta puuttuu pakollisia méaéritearvoja,

tilana nakyy "Maaritteet". Haluat ehka myds katsella tai muokata arvoja.

Voit muokata arvoja valitsemalla L—I'ﬁ' tai valitsemalla sisaltbkohteen ja
valitsemalla Muokkaa maaritteitd. Jos haluat sy6ttdd saman maaritearvon
usealle saman sisaltdtyypin sisaltderalle, valitse siséltderat ja sitten Muokkaa
maadritteita (Maaritteet-kuvake nayttaa maaritteet vain yksittéisen sisaltderan
osalta).

Tavallisen videon muuntaminen Video Plus -muotoon

ORACLE

" Huomautus:

Video Plus ei ole kaytettavissa liikketoiminnan tietovarastoissa.

Video Plus -sisélto tarjoaa monipuoliset videoiden hallinta- ja toimitusominaisuudet.
Tavallisten videotoimintojen liséksi se tarjoaa kehittyneitd ominaisuuksia, kuten
optimoidun suoratoiston, videoiden muokkaus, automaattisen koodinmuunnoksen ja
muuntamisen sek& nopeatoimisempia toistovalintoja.

Jos Video Plus on kaytdssa, olemassa olevia tavallisia videoita ei muunneta
automaattisesti Video Plus -sisalloksi. Voit kuitenkin muuntaa tavallisen videosisallon
Video Plus -sisalloksi Sisalto-sivulla tai tavallisen videon katselun aikana.

1. Avaa Sisaltd-sivu valitsemalla sivuvalikosta Sisalto.

2. \Valitse tavallinen video tai muunnettava video tai napsauta sité hiiren
kakkospainikkeella ja valitse sitten Muunna-valikossa Muunna video

" Huomautus:

Jos valitset julkaistun videon tai muuta kuin videosisaltéad, kuten kuvan
tai asiakirjan, Muunna video -valinta ei ole kaytettavissa.

Video Plus -muotoon muunnettujen videoiden versionumero sailyy samana kuin
alkuperaisilla tavallisilla videoilla.

Jos Video Plus -sisélt6a ei ole julkaistu ja jos silla on tavallisen videon muotoinen
aiempi versio, tavallisen videon version valinta nykyiseksi versioksi luo vasta luodun
version, joka muunnetaan Video Plus -muotoon.
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Kuvan muodostusten hallinta

Voit myds muuntaa tavallisen videosiséllon, kun katselet sita.

[
1. Valitse tavallinen videosiséltd Sisalté-sivulta ja valitse . Tavallinen videosisaltd

2.

naytetaan.

Valitse otsikkokuvan valikosta Muunna.

Kuvan muodostusten hallinta

Voit ladata kuvistasi raatéloityja muodostuksia julkaisukanavan mukaan (mobiili, tabletti, web,
jne.).

# Huomautus:

Kuvan muodostukset eivat ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Kun lisaat kuvan tietovarastoon, Oracle Content Management luo kuvasta automaattisesti
suuren, keskikokoisen ja pienen muodostuksen seka pikkukuvan. Voit kayttaa naita
muodostuksia tai luoda omia tarpeidesi mukaan.

#" Huomautus:

Kuvia ei suurenneta automaattisia muodostuksia varten, ainoastaan pienennetaan.
Jos esimerkiksi lisdat kuvan, jonka koko on 100 x 100 pikselia, mik& on pienempi
kuin maaritetty pienoiskuva, kaikki automaattisesti luodut muodostukset ovat
kooltaan 100 x 100 pikselia.

Voit katsella ja hallita kuvan muodostuksia avaamalla kuvan ja valitsemalla I:[l ja
valitsemalla sitten avattavassa valikossa kohdan Muodostukset.

Voit katsella muodostusta valitsemalla sen.

Jos haluat noutaa muodostuksen, valitse se ja valitse sitten = * ®. Valitse sitten Nouda.

Jos haluat ladata alkuperaisen kuvan uuden version, valitse alkuperdinen kuva ja valitse
sitten ®= = ®_ Valitse sitten Lataa uusi versio.

Voit lisatd uuden muodostuksen valitsemalla Lisda muodostus. Siséllén on oltava
julkaisematon, jotta muodostuksen voi lisaté. Kun lisdat muodostuksen, voit muokata sen
nimea ja maarittdd muodostukselle tarkoituksen.

Sisallén on oltava julkaisematon, jotta tietyn muodostuksen URL-osoitteen voi kopioida.
Valitse muodostus ja valitse sitten = * *. Valitse Kopioi URL-osoite ja avaa muodostus

uudessa vélilehdessa valitsemalla E tai kopioi URL-osoite leikeptydélle valitsemalla

O

Sisallon tilan muuttaminen

Digitaalinen siséltd on aina luonnos siihen asti, kunnes sen tilaksi vaihdetaan esimerkiksi
"hyvéksytty" tai "tarkistettavana”.

ORACLE
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Siséllon lukitus ja lukituksen poisto

Sisallon tilan muuttaminen:

»  Sisallon tilaa voi muuttaa vain sisallon katselemisen yhteydessa.

* Muista, ettd vain kokoelman yllapitajat tai omistajat voivat muuttaa kohteen tilaa.
Jos kokoelma on jaettu kanssasi eika sinulla ole yllapitajan roolia, et voi muuttaa
tilaa. Et voi mydskaan peruuttaa julkaisua objekteilta tai poistaa objekteja, jotka
ovat kaytdssa. Kohde on poistettava siitd web-sivustosta, jossa se on kaytdssa,
ennen kuin sen tilaa voidaan muuttaa.

* Jos lataat digitaalisesta sisallosta uuden version, sen tyypiksi méaéritetdén
automaattisesti Luonnos.

« Jotta voisit julkaista jotakin (vain siséllon tietovarastot), sinulla on oltava vahintaan
sisdlléntuottajan rooli siind kanavassa, jossa sisaltéa hallitaan.

Kohteen tila maaraytyy sen kuvakkeen mukaan:

. Julkaistu (vain sisallén tietovarastot)

. ﬂ Hyvéaksytty

. m Hylatty
. nLuonnos

. B Kaannetty

. = Tarkistettavana

Siséllon tilan muuttaminen:

1. Napsauta sisaltoa tai valitse siséltd Sisalté-sivulla.

2. \Valitse uusi tila hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Tyénkulku-valikosta.

Jos kohteella on k&énnettyja versioita (vain sisallon tietovarastot), valitse kohde tai
napsauta sita hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten Kielten hallinta hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko toimintopalkista. Voit muuttaa kaannetyn
version tilaa vain, jos kddnnos on hyvaksytty. Jos kohdetta ei ole hyvaksytty, tilan
muutos ei nay valikon valintana.

Siséllon tydnkulut (vain siséllon tietovarastot)

Jos palvelun ja sisallon jarjestelmanvalvojat ovat konfiguroineet Oracle Content
Management -palvelun kayttamaan tydnkulun lisévalintoja, siséllon tilaa voi muuttaa
automaattisesti, kun sisalto siirtyy tydnkulussa. Lisatietoja tyonkulun lisavalintojen
kaytosta on kohdassa Tyonkulkujen kayttaminen.

Sisallon lukitus ja lukituksen poisto

Voit lukita sisallon ja estaa siten kayttajia muokkaamasta sisaltéa. Saatat esimerkiksi
lukita sisallén, koska odotat hyvaksyntaa tai kaannosta.

Tietoja sisallon lukitsemisesta:
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Tyonkulkujen kayttdminen

»  Kaikki kayttajat, joilla on sisallon katseluoikeus, voivat lukita siséltod. Lukituksen voi
avata vain sisallon lukinnut kayttaja tai kayttaja, jolla on yllapitajan rooli tietovarastossa.

* Voit lukita useita sisaltderia tai poistaa usean siséltéeran lukituksen yhté aikaa.

» Jos sisall6lla on riippuvuuksia, voit lukita joko pelkastdan sisallon tai seka sisallon ettd
sen riippuvuudet.

» Jos sisallélla on kdannoksia, sisallon lukitus Sisalto-sivulla lukitsee vain sen version, joka
on valittu avattavasta kieliluettelosta. Voit lukita kd&nnetyt versiot Kielet-paneelissa.

Sisallon lukitus:

1. Napsauta sisaltda tai valitse sisaltd Sisalto-sivulla.

2. Valitse Lukitse sisédltéerat tai Lukitse sisaltderat ja riippuvuudet hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Lukitse-valikko toimintopalkista.

Sisaltoeran tiettyjen kdannettyjen versioiden lukitus:

1. Valitse sisalt6 tai napsauta sita hiiren kakkospainikkeella.

2. Valitse Kielten hallinta hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko
toimintopalkista.

3. Valitse lukittava kieli tai napsauta sita hiiren kakkospainikkeella.

4. Valitse Lukitse sisédltoerat tai Lukitse sisaltderat ja riippuvuudet hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Lukitse-valikko toimintopalkista.

Voit poistaa sisallon lukituksen valitsemalla Poista sisdltéerien lukitus tai Poista
sisaltderien ja riippuvuuksien lukitus.

Tyonkulkujen kayttdminen

ORACLE

# Huomautus:

Tyonkulut eivat ole kaytettavissa liilketoiminnan tietovarastoissa.

Aloita valitsemalla aihe:

e Tydnkulun yleiskuvaus

o Tydnkulkujen kaytto sisallon kanssa
e Tydnkulun ilmoitukset

e Tyobnkulun tehtavien katselu

Tyénkulun yleiskuvaus

Jos palvelun jarjestelmanvalvoja on integroinut Oracle Content Management -palvelun Oracle
Integration -palvelun kanssa ja sisallon jarjestelmanvalvoja on rekisterdinyt Oracle Integration
-tydnkulkuja, kaytettavissa saattaa olla ylimaaraisia tydnkulkuvalintoja. Esimerkiksi
seuraavassa kaaviossa tyonkulkuun lahetetty sisalté voidaan hylata, palauttaa lisatietojen
antamista varten tai lahettaa lisahyvaksyntaan, minka jalkeen se voidaan hyvaksya.
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Kun sisallén paakayttéja on rekisterdinyt tydnkulun, maarittanyt sen tietovarastolle,
lisdnnyt sinut jaseneksi ja maarittanyt sinulle tydnkulun roolin, voit kayttaa tydnkulkua,
kun tyéskentelet sisallén kanssa.

Tyénkulkujen kaytto sisallon kanssa

1.

Valitse Sisalté-sivulla tydnkulkuun lahetettava siséltod tai napsauta sita hiiren
kakkospainikkeella.

Valitse Tyénkulut hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta. Voit

myos valita I:I] jolloin naytt66n avautuu lisdominaisuuksien ruutu, jonka valikosta
voit valita Tyénkulut-vaihtoehdon. Tyénkulun ruudussa on kaksi vélilehted, jotka
edustavat kolmea mahdollista tydnkulun tilaa:

Laheta (naytetdan, jos sisallolla ei ole kdynnissa olevia manuaalisia
tyonkulkuja) — Valitse tyonkulku kaytettavissa olevien listasta ja kaynnista
tyonkulku valitsemalla Laheta tarkistettavaksi. Jotkin tyonkulut saattavat olla
valittuina oletusarvoisesti (tietovaraston yllapitajan tekeman konfiguroinnin
mukaan). Jos tyonkulut ovat pakollisia, et voi poistaa niiden valintaa. Jos
sisaltoa lahetetaan automaattisesti tydnkulkuun luonnin aikana, valilehden
alaosassa nakyy Jo tarkistettavana -osa. Saat tyonkulun nakyviin
laajentamalla kyseisen osan.

" Huomautus:

Oracle Content Management -palvelusta tai kolmannen osapuolen
pilvitallennuspalvelujen tarjoajilta lisatty sisalto ei talla hetkella tue
automaattista tydnkulun maaritysta.

Kaynnissa (korvaa Laheta-valilehden, kun siséllon tydnkulku on kaynnistetty)
— Vaiheiden listassa naytetéén sisallon eteneminen tydnkulussa. Henkilo ja
toiminnon suorituksen paivamaara tunnistetaan valmistuneiden vaiheiden
perusteella. Jos olet vastuussa jostain vaiheesta, mahdolliset toiminnot ovat
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kaytettavissa valintaruudussa. Valittu toiminto on vahvistettava. Sitten voit vahvistaa
valinnaisen kommentin. Kun toiminto on valmis, mahdollinen seuraava vaihe lisataan
listaan. Jos tyonkulussa on useita valmistuneita toimintoja, ne voi ryhmitella saman
laajennettavan Kirjausketju-otsikon alle.

* Valmis (ndytetdén aina) — Nayttaa sisallon mahdollisesti valmistuneiden tyénkulkujen
listan sek& kunkin tydnkulun valmistumisen paivamaaran. Valmiissa tyokuluissa voi
olla seka hyvéaksyttyja etta hylattyja tydnkulkuja. Kunkin valmiin tyénkulun toimintojen
listan voi ndhda laajentamalla tydnkulun.

Voit palata sisallon tyonkulun ruudun Kéynnissa-vélilehteen milloin tahansa. Naet sieltéa
nykyisen tilan, kun sisalto siirtyy tydnkulussa. Jos sisélto on kasitelty tydnkuluissa aiemmin,
voit katsella sisallén valmistuneiden tyonkulkujen historiaa valitsemalla Valmis-valilehden.

Tyénkulun ilmoitukset

Jos sinulle mé&aritetéd&n tyonkulun vaiheeseen liittyvéa rooli ja olet vastuussa tyonkulun
tehtdvéan suorittamisesta, saat sdhkdposti-ilmoituksen. Se sisaltaa linkkeja kaytettavissasi
oleviin toimintoihin seka linkin, jonka kautta voit katsella tydnkulkua online-tilassa. Jos valitset
tyonkulun katselun online-tilassa, siséltd avataan Oracle Content Management -palvelussa.
Kéaytettavissa olevat toiminnot maaraytyvat tydnkulun mukaan. Ne luetellaan sen vaiheen
Toiminnot-valikossa, josta olet vastuussa.

Tydnkulun tehtavien katselu

Jos haluat néhda listan kaikista vastuullasi olevista tyonkulun tehtévisté ja suorittaa
toimintoja, valitse ®* * * sisallon sivulla.

1. Valitse Sisalto-kohdassa = = * ja valitse Tyonkulun tehtavat. Naet listan kaikkien
tietovarastojen kaikista tehtavistd, jotka edellyttéavat toimia sinulta.

2. Tee toiminto. Kaytettavissa olevat toiminnot maaraytyvat tydénkulun ja roolisi mukaan.

e Valitse tehtava, jonka toimintoja haluat suorittaa, ja valitse haluamasi toiminto
otsikkokuvan valikosta.

e Valitse tehtava, jonka toimintoja haluat suorittaa. Avaa sitten sisalté tydnkulun
ruudussa valitsemalla naytettavan otsikkokuvan valikosta Esikatselu. Valitse
suoritettava toiminto tydnkulun liittyvan tehtdvan Toiminto-valikosta.

" Huomautus:

Voit valita useita tehtavia ja suorittaa toimintoja kaikissa valituissa tehtavissa,
kunhan toiminto on yhteinen kaikille tehtaville. Esimerkiksi Nouda ei vélttamatta
ole kaytettavissa, kun useita tehtavia on valittuna, mutta Hyvaksy ja Hylkaa
voivat olla kaytettavissa, jos sinulla on tarkistusoikeudet valituissa tehtavissa
kaytettyihin tydnkulkuihin. Esikatselu ei ole kaytettavissd, kun valittuna on
useita tehtavia, koska se koskee yksittaisen siséllon esikatselua.
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Siséllon julkaiseminen

Kun julkaiset siséltoa, sitd voidaan kayttaa sivustoissa tai muissa kanavissa. Voit
julkaista sisaltda valittdomasti tai ajoittaa sen julkaistavaksi myéhemmin.

ORACLE

# Huomautus:

Et voi julkaista sisaltdéa liiketoiminnan tietovarastossa.

Sisallon julkaisu:

1.

Valitse Sisalté-sivulla tyonkulkuun julkaistava sisalto tai napsauta sité hiiren
kakkospainikkeella.

Valitse Julkaise nyt taiJulkaise myéhemmin hiiren kakkospainikkeen valikosta
tai Julkaise-valikosta. Jos sisaltd on jo ajoitettu julkaistavaksi, Julkaise nyt -valinta
ei ole nékyvissa.

Jos valitsit Julkaise myéhemmin -vaihtoehdon, anna julkaisutyélle nimi, jotta
[dydat sen helposti julkaisukalenterista, ja valitse julkaisuajankohta.

Jos olet lukinnut siséltdd, voit avata lukituksen automaattisesti valitsemalla Poista
lukitsemiesi omaisuuksien lukitus automaattisesti julkaisun jalkeen. Jos et
halua poistaa sisallon lukitusta julkaisun jalkeen, muista tyhjentad tama valinta.

Valitse tarvittaessa julkaisukanava. Siséltd voidaan kohdentaa etukéateen tiettyyn
kanavaan, jolloin sisalttd on helppo julkaista kyseisen kanavan kautta. Voit my6s
valita jonkin toisen kanavan sisélldlle.

Jos haluat valita eri kanavan, napsauta Valittu-kohtaa ja valitse vahintédan yksi
kanava.

Valitse Tarkista.

Oracle Content Management vertaa sisdlttd kanavan hyvaksynta- ja
lokalisointikaytantoihin. Tarkistustuloksissa naytetdan valitun sisallon tilan lisaksi
myo6s kaikki asiaan liittyvat kdannokset ja riippuvainen sisaltd. Tuloksista kay myos
ilmi, noudattaako sisélté kanavalle maaritettyja hyvaksynté- ja
lokalisointikaytantoja. Voit suodattaa tulokset kanavan tai tilan mukaan.

Jos joku toinen sisallon versio on jo ajoitettu julkaistavaksi, julkaisu on ajoitettava
my6haisempaén ajankohtaan kuin aiemmin ajoitettu julkaisu. Muussa tapauksessa
nayttoon tulee virhesanoma.

Voit poistaa siséllon julkaisusta napsauttamalla sen vieressa olevaa X-merkkia.

Kun kaikkien siséltderien tilana nakyy "Valmis", valitse Julkaise (jos haluat
julkaista nyt) tai Ajoita (jos haluat julkaista myéhemmin).

Jos olet ajoittanut sisllon julkaisun mydhemmaksi, siséltéversiot varataan
julkaistavaksi, joten voit tarvittaessa kasitella uusia versioita. Voit katsella
julkaisuttiden kalenteria Julkaisutyot -sivulla.

Voit katsella kaikkien julkaisutdiden historiaa Julkaisutapahtumalokit-sivulla.

Julkaisuvihjeita

Sisallon julkaisun suhteen on hyva muistaa seuraavat asiat:
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Jotkin kanavat saattavat edellyttda sisallon hyvaksyntéd, ennen kuin se voidaan julkaista.

Jos olet julkaisemassa sisaltokohdetta, joka on kdannetty, julkaistava versio on
maéaritettdva kédannetyksi, ennen kuin se voidaan julkaista. Valitse kéd&nnetty versio ja
valitse sitten Maarita kadnnetyksi, joka osoittaa, etté versio on hyvaksytty.

Jos valitset useita siséltderia julkaistavaksi, naytetaan kaikki ne kanavat, joihin sisaltéa
on kohdennettu. Jos sinulla on esimerkiksi kaksi siséltderda, jotka on kohdennettu
kanavaan A ja yksi siséltderd, joka on kohdennettu kanavaan B julkaisua varten, silloin
kanavalistalla nékyy Kanava A (2) ja Kanava B (1). Numerot osoittavat kullekin kanavalla
kohdennettujen siséltderien lukumaaran.

Et voi julkaista sisaltdd, ennen kuin se on tarkistettu niiden kanavien kaytéantoihin
verraten, joissa sisalto julkaistaan. Tarkistuksen jalkeen néakyviin tulevat tulokset, joista
nakyy, miké& osa sisallostd noudattaa kaytantoja ja mika ei.

Kun sisalto julkaistaan, luodaan uusi versio, ja desimaalierottimen vasemmalla puolella
oleva luku suurenee. Jos julkaiset esimerkiksi version 1.2, julkaistusta versiosta tulee
versio 2.

Kun on kyseessa ajoitettu julkaisu, kaikki ajoituksen ja julkaisun valilla luodut uudet
versiot numeroidaan uudelleen. Jos olet esimerkiksi ajoittanut version 1.2 julkaisun ja
luonut sitten versiot 1.3 ja 1.4, julkaistusta versiosta tulee versio 2, versiosta 1.3 tulee
versio 2.1 ja versiosta 1.4 tulee versio 2.2.

Digitaalisen sisallon tai siséltokohteiden lisdédminen sivustoihin: Sisallén ja siséltokohteiden
kayttdaminen.

Siséllon julkaisutGiden hallinta

ORACLE

Kun sisaltoa ajoitetaan julkaistavaksi, luodaan julkaisutyd. Sen jalkeen voit katsella
julkaisuaikataulua sekd muokata tai peruuttaa odottavia toité.

# Huomautus:

Et voi julkaista sisaltdéa liiketoiminnan tietovarastossa.

Saat julkaisuaikataulun nakyviin valitsemalla Sisalté-sivulla ® = * otsikkokuvan valikossa ja
valitsemalla sitten Julkaisutydt. Julkaisuty6t-sivulla nakyy kalenteri, joka sisaltaa kaikki
julkaisuty6t ja niiden tilat:

@ (Odottaa) - Julkaisutyota ei ole vielad aloitettu.
L=l (Kaynnissa) - Julkaisuty® on kasiteltavana.
(Valmis) - Julkaisuty6 on suoritettu loppuun.
@ (Peruutettu) - Julkaisutyd on peruutettu.

E (Epé&onnistunut) - Julkaisutyd on epaonnistunut. Otsikkokuvan ylapuolella pitaisi olla
nakynyt virheilmoitus, jossa on tietoja siitd, miksi tyd epéaonnistui. Saat ilmoituksen esiin
myds napsauttamalla ty6téd. Korjaa ongelma ja ajoita tyd uudelleen.

Voit tehda seuraavia toimia:
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Tehtava

Kuvaus

Tyon tietojen katselu

Voit katsella julkaisutyotd napsauttamalla
sitd ja valitsemalla sitten Avaa. Tietoihin
sisdltyvat ajoitettu julkaisupaivamaara,
tyon luontiajankohta ja tekija seka
tarkistustiedot.

Odottavan tyon muokkaus

Voit muokata odottavaa julkaisutyota
napsauttamalla sitd ja valitsemalla Avaa ja
napsauttamalla sitten Muokkaa tyota -
painiketta. Voit muuttaa tyén nimea,
muuttaa aikataulua, lisdtd uutta sisiltoa tai
lisata kayttdjia, joiden haluat pystyvan
hallitsemaan tydtd. Voit poistaa sisaltoa
ty0sta peruuttamalla tyon ja luomalla sen
uudelleen.

# Huomautus:

Kun julkaisuty0
on valmis,
Oracle Content
Management
lahettaa kaikille
tyon
vastuuhenkil6il
le sdhkopostin,
jossa kerrotaan
tyon tila.

Odottavan tyon peruutus

Voit peruuttaa tyon napsauttamalla sitd ja
valitsemalla sitten Peruuta tyo.

Valmiin tyén kopiointi

Voit kopioida valmiin ty6n napsauttamalla
sitd ja valitsemalla Avaa ja napsauttamalla
sitten Kopioi-painiketta.

Kalenterissa ndkyvien tdiden suodatus tai
haku

L
Tt
Valitse tarvittaessa , jolloin
ndyttoon avautuu suodatusruutu. Hae tyon
nime4 tai kuvausta ja napsauta sitten
tulosta, jolloin ty0 tulee ndkyviin
kalenteriin. Voit suodattaa toita tyon tilan
mukaan, piilottaa viikonloppuja tai nayttaa
vain ajoittamiasi toita.

Kalenterindkyméan muuttaminen

Voit vaihtaa kalenterindkymaksi paivan,
viikon tai kuukauden kayttamalla
kalenterin oikeassa yldkulmassa olevia
painikkeita.

Tiettyyn pdivimdaaradn siirtyminen

Voit siirtyd tietyn paivimaaran kohdalle
napsauttamalla kyseista pdivaa
suodatinruudussa olevassa kalenterissa.

Voit katsella kaikkien julkaisutdiden historiaa Julkaisutapahtumalokit-sivulla.

9-38



Luku 9
Sisallon julkaisun tapahtumalokien katselu

Siséllon julkaisun tapahtumalokien katselu

Voit katsella kaikkien aikaisempien julkaisutdiden historiaa ja tietoja.

# Huomautus:

Liiketoiminnan tietovarastoilla ei ole julkaistua sisaltda.

Voit katsella julkaisutapahtumalokeja valitsemalla Sisélt6-sivulla * = ®= otsikkokuvan valikosta
ja valitsemalla sitten Julkaisutapahtumalokit.

Voit suodattaa listan tydn tyypin mukaan valitsemalla jonkin valinnan ensimmaisesta
avattavasta listasta. Voit katsella kaikkia, valmiita, epaonnistuneita, nyt julkaistavia tai
my6hemmin julkaistavia toita.

Oletuksen mukaan joka sivulla on 50 ty6ta. Voit muuttaa téata valitsemalla uuden arvon
toisesta avattavasta listasta.

Jokaisella julkaisutydlla on kaytettavissa seuraavat tiedot:

Tehtava Kuvaus

Nimi Julkaisutyén nimi. Ajoittamattomille toille
annetaan nimeksi "Publishing Job", jonka
peréssa on tyon pdivamaara.

Ennen nimed ilmestyy kuvake, joka ilmaisee
tyon tyypin:

E Julkaise nyt -tyo
E Ajoitettu tyo
Muodostustyo (julkaise HTML)

Tila . ) ) )
(Julkaistu) - Julkaisuty0 on suoritettu.
(Epdonnistunut) - Julkaisuty6 on
epdonnistunut.
Julkaistu Julkaisutyon paividmaara ja aika.
Julkaisija Julkaisutyon kdynnistanyt kayttaja.
Julkaisuloki

Valitsemalla lil voit noutaa julkaisutyon
JSON-lokin.

Muodostusloki ) L ) )
Valitsemalla '~ voit noutaa julkaisutyon

luoman muodostusten (julkaistun HTML:n)
JSON-lokin.

Voit katsella tyon lisétietoja valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten I:[l Ominaisuudet-
ruudussa nakyy tyon kuvaus, julkaisukanava ja muita vastaavia tietoja.
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Adobe Creative Cloud -laajennuksen kaytto

Voit kayttéda Oracle Content Management -palveluun tallennettua sisaltéa Adobe
Creative Cloud -sovelluksissa, kuten Photoshopissa, InDesignissa, After Effectsissa ja
muissa.

Laajennus on saatavilla Adobe Creative Cloud -sovelluksille (Photoshop, lllustrator,
InDesign, Premiere Pro, After Effects, Animate ja Audition) 2018 ja uudemmille osana
tybasemasovellusta.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, Adobe
Creative Cloud -laajennusta ei tueta. Jos haluat hyddyntaa kaikkia toimintoja,
paivitd Premium Edition -versioon.

Laajennusta kaytetdan eri valikkojen kautta, jotka maéaraytyvat kaytdssa olevan
Adobe-sovelluksen mukaan. My6s kaytettavissa olevat ominaisuudet vaihtelevat.
Tassé on kuvattu joitakin toimintoja seké esitetty taulukko, jossa naytetdan, mita
toimintoja on saatavilla kussakin sovelluksessa.

» Linkita sisaltéda — Linkita sisaltda nykyiseen projektiin.
» Upota sisaltéd — Kopioi sisaltd nykyiseen projektiin.

* Muokkaa sisdltéd — Veda sisaltta Oracle Content Management -paneelista
sovelluksen pohjaan, editoriin tai tiedostolistaan.

* Lataa sisdltdoa — Veda sisaltod Windows File Explorerista, Mac Finderista tai
Sovellukset-paneelista Oracle Content Management -paneeliin.

» Kayta tyonkulkuja — Tarkista ja kdynnista tydnkulkuja ja reagoi niihin.
« Kaytd Video Plus -toimintoa —
— Muunna tavallinen videosiséltd Video Plus -sisalléksi.

— Voit toistaa Video Plus -videoleikkeen siirtamall& hiiren osoittimen
pienoiskuvan paalle.

— Voit katsoa koko videon laajennuksessa napsauttamalla sisaltderaa hiiren
kakkospainikkeella ja valitsemalla Videotoistin.

" Huomautus:

Voit editoida vain sisallén nykyista versiota. Kun olet muokannut Video
Plus -sisallon, voit tallentaa sen uutena sisaltona tai alkuperaisen
sisallon versiona. Jos leikkaat pois osan videosta, jota saatat kayttaa
my6hemmin eri videossa, editoitu video kannattaa tallentaa uutena
sisaltond, jotta voit kayttdad alkuperaistd sisdlt6d muissa videoissa.
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Sovellus Linkita Upota Muokkaa Lataa Tyonkulkuje Kayta Video
sisaltoa sisaltoa sisaltéa sisaltoa n Plus -
kayttaminen toimintoa
Photoshop Kuvasisdltdo Kuvasisaltd Kuvasisdltd Kuvasisdlto Kylla Ei
a a a a
Hlustrator Kuvasisdltdé Kuvasisdltd Kuvasisdltd Kuvasisdlté Kylla Ei
a a a a
InDesign Kuvasisdltd Kuvasisdlto Kuvasisdltdo Kuvasisdltdo Kylla Ei
a a a a
Premiere Kuva-, Ei Kuva-, Kuva-, Kylla Kylla
Pro video- ja video- ja video- ja
aanisisaltoa danisisaltdd daanisisaltoa
After Kuva-, Ei Kuva-, Kuva-, Kylla Kylla
Effects video- ja video- ja video- ja
adanisisaltoa aanisisaltéd &aanisisaltod
Animate Kuva-, Ei Kuva-, Kuva-, Kylla Ei
video- ja video- ja video- ja
aanisisaltoa danisisaltod danisisaltoa
Audition Ei Video- ja Video- ja Video- ja Ei Ei
adnisisaltod Adanisisdltod danisisaltoa

Aloita valitsemalla aihe:

* Laajennuksen asennus

e Laajennuksen mukautus

e Laajennuksen kaytto

e Tyobnkulkujen kaytto laajennuksessa

* Laajennuksen vianmaaritys

Laajennuksen asennus

Laajennuksen asennus:

ORACLE

1. Asenna tybasemasovellus ja konfiguroi vahintdan yksi Oracle Content Management -tili.

2. Avaa Laajennukset-valikko Adobe-sovelluksessa. Tama on alivalikko, johon paasee
toisesta valikosta, kuten ikkuna. Valikon sijainti vaihtelee kéytdsséa olevan sovelluksen

mukaan.

3. Valitse Oracle Content Management laajennusten listasta.

4. Kirjaudu sisaan kayttamalla tilin nimed ja salasanaa. Jos sinulla on useita tileja, valitse

se, jota haluat kayttaa.

# Huomautus:

Jos naet sanoman, jossa kerrotaan, etta tietovarastoja ei loytynyt, tietovarastoja
ei ole viela maaritetty tai tietovarastoja ei ole jaettu kanssasi silla tilin nimella,
jota kaytit sisaankirjautumisessa.
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Laajennuksen mukautus

Voit muuttaa siséllon suodatustapaa ja muita kayttotietoja. Valitse E ja valitse sitten
Maaritykset.

# Huomautus:

Audition-sovelluksessa laajennusvalinnat (Maaritykset, Ohje ja Tietoja) ovat
kaytettavissa komentopalkin kautta.

Voit tehda seuraavia toimia:

*  Muuta kaytettavaa tilia — Valitse Tilit ja valitse sitten joku muu tili listasta.

e Lisaa tili — valitse Tilit, napsauta —kuvaketta ja syota lisattavan tilin URL-
osoite. Kun valitset Tallenna, sinun on sy6tettava kayttajatunnus ja salasana, jotta
tili voidaan tarkistaa.

* Poista tili — valitse Tilit, valitse poistettava tili ja napsauta sitten -—kuvaketta.
Tilit, joiden vieressa on lukko, lisattiin tydasemaohjelmalla, ja ne on poistettava
tydasemaohjelmalla.

¢ Maarita, miten sisallon muutoksia kasitellaan — Voit ladata sisallon muutokset
automaattisesti tai kasitelld ne manuaalisesti. Jos sinulla on esimerkiksi nykyiseen
projektiin linkitetty sisaltd ja haluat tehda paikallisia muutoksia kyseiseen sisaltéon,
sisaltd voidaan paivittda automaattisesti projektissa, kun se on tallennettu.

Laajennuksen kaytto

Ennen kuin kaytat laajennusta, varmista, etta paéset kayttdmaan niita tietovarastoja,
joihin tarvitsemasi siséltd on tallennettu. Tietovaraston yll&pitdjan on jaettava
tietovarasto kanssasi, jotta voit kayttaa siella olevaa sisaltoa.

Laajennuksen avaus ja sisédéankirjautuminen:

1. Avaa Laajennukset-valikko Adobe-sovelluksessa. Tama on alivalikko, johon
paasee toisesta valikosta, kuten ikkuna. Valikon sijainti vaihtelee kaytossé olevan
sovelluksen mukaan.

2. Valitse Oracle Content Management laajennusten listasta.

3. Kirjaudu sisaan kayttamalla tilin nimed ja salasanaa. Jos sinulla on useita tileja,
valitse se, jota haluat kayttaa.

" Huomautus:

Jos nadet sanoman, jossa kerrotaan, etta tietovarastoja ei 16ytynyt,
tietovarastoja ei ole viela maaritetty tai tietovarastoja ei ole jaettu
kanssasi silla tilin nimell&, jota kaytit sisdankirjautumisessa.

Voit suorittaa eri toimenpiteitd laajennuksen eri alueilla. Aloita valitsemalla aihe:
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e Sisaltd-nékyma

* Asiakirjat-nakyméa
e Linkit-ndkyma

e Muodostukset

Yleiset tehtavat
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Voit suorittaa seuraavat tehtavat laajennuksessa:

Tehtava

Kuvaus

Nakyman valinta

*  Sisalto-nakyma — Sisalto-ndkymadssa voit selata tai etsid
sisdltod ja siirtad kohteet Adobe Creative Cloud -sovellukseen.

*  Asiakirjat-nakyma — Asiakirjat-ndkymaéssa voit katsella ja
hallita Oracle Content Management -palvelun tiedostoja ja
kansioita.

*  Linkit-nakymé& — Linkit-ndkymaéssa saat ndkyviin listan
sisallostd, joka on jo linkitetty nykyiseen projektiin.

# Huomautus:

Linkit-ndkyma ei ole kaytettavissd Audition-

sovelluksessa.
Suodatus kohdetyypin =
mukaan (vain Asiakirjat- ~ Valitse ja valitse sitten kohdetyypin valikossa katseltavien
nakyma) kohteiden tyyppi (kaikki, omat, jaetut tai suosikit).
Kohdelistan lajittelu

Valitse ja lajittele sitten lajitteluvalikossa osuvuuden, nimen
tai edellisen péivityksen mukaan.

Kohdelistan nayttdtavan
muuttaminen

Valitse ja sitten nakymavalikossa taulu- tai
ruudukkondkyma.

Sisélté-ndkyma

Voit suorittaa lisatehtavia Sisalté-nakymassa:

Tehtava

Kuvaus

Tietovaraston valinta

Valitse tietovarasto avattavasta listasta. Voit hakea tietyt
tietovarastot kayttdmalla hakukenttia.
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Tehtava

Kuvaus

Sisallén suodatus

Suodata valitsemalla H

*  Voit suodattaa sisdltéd kokoelman, julkaisukanavan,
sisaltotyypin, sisdllon tilan ja lukituksen tilan mukaan. Jos
tietovarastoon liittyy luokituksia, voit myds suodattaa sen
mukaan, onko sisdllon luokitusta muutettu julkaisun jalkeen.

* Jos tietovarastoon on liitetty luokituksia, ndkyvissa on
Luokat-vililehti. Napsauttamalla titd vélilehted voit hakea ja
suodattaa luokan mukaan. Sisallyté kaikki alitasot on
oletusarvoisesti valittuna, joten suodatuksen tuloksissa
ndytetdan kaikki valitun luokan ja minké tahansa alaluokan
kuvat. Jos poistat timén valinnan, listassa ndytetdan vain
valittuun luokkaan kuuluvat kuvat.

¢ Voit kiinnittda suodatinvalinnat sisdltonakymaén

napsauttamalla kuvaketta H

Sisallon haku

Tee hakuja valitsemalla .

*  Jos dlykas sisaltd on kaytossa tietovarastossa, Oracle Content
Management hakee my0s tunnisteita, jotka lisataadn
automaattisesti kuviin. Kun olet lisinnyt hakuehdon, néet
suositellut avainsanat hakuruudun alla. Lis4a avainsana
hakuusi napsauttamalla sitd. Tam& nostaa molemmilla
sanoilla merkityt kuvat ylemmas tuloslistassa ja nayttaa
muita kuvia, jotka on merkitty lisitylld avainsanalla.

*  Voit hakea kuvia, jotka muistuttavat jotakin toista kuvaa,
napsauttamalla kuvaa hiiren kakkospainikkeella ja
valitsemalla sitten Etsi visuaalisesti samanlaiset.

*  Voit hakea sisaltdd, joka on luokiteltu samalla tavalla kuin
jokin toinen sisdltd, valitsemalla Etsi samoin luokitellut.

e Voit kiinnittdad hakuperusteet sisaltonakymaan

napsauttamalla kuvaketta H

Linkitd sisdlté nykyiseen
projektiin

Napsauta sisdltoerdd hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Linkité sisalto. Tama valinta ei ole kaytettavissa esityksessa tai
jos toinen kayttdja on lukinnut sisallon.

Voit linkittda sisallon myos vetdmalla ja pudottamalla tai
napsauttamalla sopivaa kuvaketta sisdltondkymadn alaosassa.

Sisallon upotus nykyiseen
projektiin

Napsauta sisdltoerdd hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Upota sisiltd. Talloin sisdltd kopioidaan nykyiseen projektiin.
Tama valinta ei ole kéytettavissa Premiere Pro-, After Effects tai
Animate-sovelluksissa.

Voit upottaa sisdllon myos vetamalla ja pudottamalla tai
napsauttamalla sopivaa kuvaketta sisaltondkyman alaosassa.

Sisallon siirto
tarkistettavaksi

Jos sisdltd on tarkistettava, valitse Lahetéa tarkistettavaksi. Jos
sisdlto on jo lahetetty ja olet tietovaraston paakayttaja, voit
hyvaksya tai hylata sisallon.

Sisallon lukitus tai
lukituksen poisto

Voit lukita sisaltderdn, jotta muut kayttajat eivat voi muokata sita
tai lisdtd uusia versioita. Napsauta sisdltoerdd hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Lukitse sisélto tai, jos olet aiemmin
lukinnut sisallon, valitse Poista sisdllon lukitus.
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Tehtava

Kuvaus

Lataa uusi versio sisdllosta

Napsauta sisdltoerdd hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Lataa versio valitusta tasosta tai Lataa versio valitusta
kuvasta. Tima valinta ei ole kdytettavissé, jos toinen kayttaja on
lukinnut sisallon.

#" Huomautus:

Kun lataat uuden sisaltoeran, se
ladataan tietovarastoon, jota olet
katselemassa. Jos olet valinnut
luokkia, kokoelmia tai kanavia, niita
kaytetddn automaattisesti sisallossa.
Sisallossa kaytetddn oletuksen
mukaan valmista digitaalisen sisdllon
tyyppia (tiedostoa, kuvaa tai videota).
Jos et kuitenkaan ole valinnut
kaikkien medioiden valintaa (kuten
Kaikki kuvat), sisallossa kaytetddn
ensimmaistd valittua sisaltotyyppia.

Sisallon poisto

Napsauta sisaltoerda hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Poista sisalto.

Sisallon nayttod verkossa

Napsauta sisdltoerdd hiiren kakkospainikkeella ja valitse Avaa
verkossa, jolloin sisalto avataan selaimessa.

Katso ominaisuudet

Jos haluat katsella sisdllon ominaisuuksia, kuten sitd, minka
kokoinen tiedosto on ja onko sisdlto jo julkaistu, napsauta
sisaltoyksikkod hiiren kakkospainikkeella tai avaa kohde ja valitse

ja sen jalkeen Ominaisuudet.

Muodostusten katselu

Voit katsella kaikkia sisdltoon liittyvia jarjestelman ja
mukautettuja muodostuksia napsauttamalla sisdltderad hiiren

kakkospainikkeella tai avaamalla sisdltéerdn ja valitsemalla
ja sitten Muodostukset.

Kokoelmien katselu

Voit katsella kokoelmia, joihin sisdltgerda kuuluu, avaamalla

sisaltderdn ja valitsemalla ja sitten Kokoelmat.

Kanavien katselu

Voit kohdentaa sisdltoon julkaisukanavia avaamalla sisaltoerdn,

valitsemalla ja sitten Kanavat.

Luokkien katselu

Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit maarittaa

luokkia sisdllolle avaamalla sisdltoerdn, valitsemalla ja sitten
Luokat. Luokat tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka vastaa
liiketoimintasi rakennetta ja jonka avulla kayttdjat voivat hakea
tarvitsemansa.

Tunnisteiden katselu

Voit madarittda sisallolle tunnisteita avaamalla sisdltoerdn ja

valitsemalla ja sitten Tunnisteet.

Tyonkulkujen katselu

Jos katselemallesi tietovarastolle on mééritetty tydnkulkuja, voit
katsella niitd laajennuksessa. Voit katsella tyonkulkuja avaamalla

sisaltderdn, valitsemalla ja sitten Tyonkulut.

Videon katselu

Jos olet katselemassa videosisdltda, avaa sisaltderd, valitse ja
sitten Soitin.
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Asiakirjat-ndkymassa voit katsella ja hallita Oracle Content Management -palvelun

tiedostoja ja kansioita.

Voit suorittaa lisatehtavia Asiakirjat-nakymassa:

Tehtava

Kuvaus

Kansion luonti

Jos haluat luoda kansion, valitse , sy0ta nimi ja
valinnainen kuvaus ja valitse sitten Tallenna.

Siirtyminen
linkkipolussa olevaan
kansioon

Asiakirjat-ndkymaén yldosassa nédkyy linkkipolku
(kansiopolku). Voit siirtya polussa olevaan kansioon
napsauttamalla sita.

Tiedostojen tai
kansioiden haku

Voit hakea tiedostoja tai kansioita syottdmalla hakusanan

T . w s . w s
kuvakkeen . vieressi ja painamalla ENTER-ndppainta.
Oletusarvoisesti teet hakuja kansiossa, jota olet katselemassa.

Jos haluat tehdd hakuja kaikista kansioista, valitse . ja
poista Nykyinen kansio -ehto.

Napsauttamalla hakutulosta hiiren kakkospainikkeella voit
suorittaa toimenpiteita tiedostolle tai kansiolle. Muiden
toimenpiteiden lisdksi voit avata kohteen sisdltdvéan kansion.

Tiedoston linkitys
nykyiseen projektiin
(vain tiedostot)

Napsauta tiedostoa hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Linkitd kohde. Tama valinta ei ole kaytettivissa, jos toinen
kéyttdja on lukinnut tiedoston.

Tiedoston upotus
nykyiseen projektiin
(vain tiedostot)

Napsauta tiedostoa hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Upota kohde. Talloin tiedosto kopioidaan nykyiseen
projektiin.

Tiedoston lukitus tai
lukituksen avaus (vain
tiedostot)

Voit lukita tiedoston, jotta muut kédyttajat eivat voi muokata
sitd tai lisdtd uusia versioita. Napsauta tiedostoa hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Lukitse kohde tai, jos olet
aiemmin lukinnut tiedoston, valitse Poista tiedoston
lukitus.

Nimed tiedosto tai kansio
uudelleen

Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella ja
valitse sitten Nimeé kohde uudelleen.

Tiedoston tai kansion
lisdys suosikkeihin

Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Lisda suosikkeihin tai, jos olet aiemmin lisdnnyt
kohteen suosikkeihin, valitse Poista suosikeista.

Tiedoston uuden version
lataus (vain tiedostot)

Napsauta tiedostoa hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Lataa versio valitusta tasosta tai Lataa versio valitusta
kuvasta. Tama valinta ei ole kéytettdvissa, jos toinen kayttaja
on lukinnut tiedoston.

Tiedoston lisdys sisallon
tietovarastoon (vain
tiedostot)

Voit tallentaa tiedoston sisallon tietovarastoon. Napsauta
tiedostoa hiiren kakkospainikkeella, valitse Lisda kohde
sisédltoon, valitse kohdetietovarasto, valitse tiedostossa
kaytettava sisdltotyyppi ja valitse sitten Tallenna.

Poista tiedosto tai kansio

Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella ja
valitse sitten Poista kohde.

Tiedoston tai kansion
katselu verkossa

Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella ja
valitse sitten Avaa verkossa, jolloin tiedosto tai kansio
avautuu selaimessa.
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Tehtava Kuvaus

Katso ominaisuudet Jos haluat katsella kohteen ominaisuuksia, kuten
tiedostokokoa ja omistajaa, napsauta kohdetta hiiren
kakkospainikkeella ja valitse sitten Ominaisuudet.

Tunnisteiden katselu Jos haluat maarittaa tunnisteita kohteelle, valitse

Ominaisuudet, valitse ja sitten Tunnisteet.

Linkit-nakyma

" Huomautus:

Linkit-nakyma ei ole kaytettavissd Audition-sovelluksessa.

Tietoja Linkit-ndkymasta:

e Nayttaa sisallon, joka on jo linkitetty projektiin.

e Jos sisaltdoon on tehty paikallinen muutos, versionumeron loppuun lisatéén tahti.

e Jos tietovarastossa on kaytettavissa uusi versio, versionumeron jalkeen lisataan

merkinta.

Voit suorittaa lisdtehtavia Linkit-ndkymassa:

Tehtava

Kuvaus

Sisallén nouto

Napsauta sisaltoerdd hiiren kakkospainikkeella ja valitse Nouda
uusin versio, jolloin voit noutaa sisdllon tietokoneellesi.

Lataa uusi versio sisdllosta

Napsauta sisaltoerda hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten
Lataa uusi versio. Tama valinta ei ole kéytettavissd, jos toinen
kayttdja on lukinnut sisallon.

Katso ominaisuudet

Jos haluat katsella sisdllon ominaisuuksia, kuten sitd, minka
kokoinen tiedosto on ja onko sisdlto jo julkaistu, napsauta
sisaltoyksikkod hiiren kakkospainikkeella tai avaa kohde ja valitse

ja sen jalkeen Ominaisuudet.

Muodostusten katselu

Voit katsella kaikkia sisaltoon liittyvia jarjestelmén ja
mukautettuja muodostuksia napsauttamalla sisaltoerda hiiren

kakkospainikkeella tai avaamalla sisdltderdn ja valitsemalla
ja sitten Muodostukset.

Kokoelmien katselu

Voit katsella kokoelmia, joihin sisdltderd kuuluu, avaamalla

sisaltderdn ja valitsemalla ja sitten Kokoelmat.

Kanavien katselu

Voit kohdentaa sisdltoon julkaisukanavia avaamalla siséltoeran,

valitsemalla ja sitten Kanavat.

Luokkien katselu

Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit maarittaa

luokkia sisdllolle avaamalla sisdltoerdn, valitsemalla ja sitten
Luokat. Luokat tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka vastaa
liiketoimintasi rakennetta ja jonka avulla kayttajat voivat hakea
tarvitsemansa.

Tunnisteiden katselu

Voit méaarittaa sisdlldlle tunnisteita avaamalla sisdltoerdn ja

valitsemalla ja sitten Tunnisteet.
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Tehtava Kuvaus

Tyonkulkujen katselu Jos katselemallesi tietovarastolle on méaritetty tydnkulkuja, voit
katsella niitd laajennuksessa. Voit katsella tyonkulkuja avaamalla

sisdltoerdn, valitsemalla ja sitten Tyonkulut.

Videon katselu Jos olet katselemassa videosisdltdd, avaa sisdltoera, valitse ja

sitten Soitin.

Muodostukset

Voit katsella kaikkia sisaltoon liittyvia jarjestelman ja mukautettuja muodostuksia

napsauttamalla sisaltderéaa hiiren kakkospainikkeella tai napsauttamalla ja
valitsemalla sitten Muodostukset.

Jos sisallélla on useita versioita, voit vaihdella uusimman version ja aiempien
versioiden valilla kayttdmalla versionumeron vieressa olevaa avattavaa valikkoa.
Valitse aiempi versio avattavasta valikosta, niin ndet kyseisen version muodostukset.
Sisallén otsikon alla naytetaan tietoja valittujen versioiden tekijasta ja
muokkauspaivamaarasta. Aiempaa versiota ei voi muokata, ellei siitd ensin tehda
nykyista versiota valitsemalla Tee tasta nykyinen versio. Julkaistua sisaltéa ei voi
muokata, ellet valitse Tallenna uutena versiona.

Jarjestelmamuodostusten kohdalla voit suorittaa seuraavat toimet napsauttamalla
muodostusta hiiren kakkospainikkeella:

*  Luo mukautettu versio muodostuksesta kopioimalla se.
*  Linkitd muodostus nykyiseen projektiin.

Mukautettujen muodostusten kohdalla voit suorittaa seuraavat toimet napsauttamalla
muodostusta hiiren kakkospainikkeella:

e Linkitd tai upota muodostus nykyiseen projektiin.
e Korvaa muodostus valitulla tasolla.
« Korvaa muodostus valitulla kuvalla.

e Poista muodostus.

" Huomautus:

Jotkin valinnat eivét ole kaytettavissa, jos toinen kayttaja on lukinnut sisallon.

Tyonkulkujen kaytté laajennuksessa
Jos katselemallesi tietovarastolle on maaritetty tydnkulkuja, voit katsella niita
laajennuksessa. Avaa tyonkulkujen paneeli napsauttamalla siséltdéeraa hiiren

kakkospainikkeella tai valitsemalla Il ja sitten Tyénkulut. Tyonkulkujen paneelissa
on kaksi vélilehted, jotka edustavat kolmea mahdollista tydnkulun tilaa:

» Laheta (naytetadan, jos sisallolla ei ole kaynnissa olevia tydnkulkuja) — Valitse
tyonkulku valintaruudun kaytettavissa olevien listasta ja kaynnista tyonkulku
valitsemalla Laheté tarkistettavaksi.
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Kéaynnissa (korvaa Léheta-valilehden, kun siséllon tydnkulku on kaynnistetty) —
Vaiheiden listassa naytetdan sisallén eteneminen tydnkulussa. Henkil6 ja toiminnon
suorituksen paivamaara tunnistetaan valmistuneiden vaiheiden perusteella. Jos olet
vastuussa jostain vaiheesta, mahdolliset toiminnot ovat kaytettavissa valintaruudussa.
Valittu toiminto on vahvistettava. Sitten voit vahvistaa valinnaisen kommentin. Kun
toiminto on valmis, mahdollinen seuraava vaihe lisataan listaan. Jos tydnkulussa on
useita valmistuneita toimintoja, ne voi ryhmitella saman laajennettavan Kirjausketju-
otsikon alle.

Valmis (naytetédan aina) — Nayttaa sisallon mahdollisesti valmistuneiden tyénkulkujen
listan sek& kunkin tydnkulun valmistumisen paivamaaran. Valmiissa tydkuluissa voi olla
seka hyvaksyttyja etté hylattyja tyonkulkuja. Kunkin valmiin tyénkulun toimintojen listan
voi ndhda laajentamalla tydnkulun.

Laajennuksen vianméaritys

Voit raportoida ohjelmalisdkkeen ongelmasta pakkaamalla lokitiedosto ja lahettamélla ne

tukeen. Valitse E ja Vianmaaritys. Jarjestelma kehottaa tallentamaan lokien .zip-tiedoston.

Kolmannen osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajan
kayttooikeuksien peruutus

ORACLE

Jos paakayttaja on integroinut muita kolmannen osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajia
ja olet kirjautunut sisaan tiliisi lisataksesi sisaltderia kyseiselta toimittajalta, saatat ehka
jossain vaiheessa haluta peruuttaa kyseisen palveluntarjoajan kayttdoikeudet.

Kolmannen osapuolen pilvitallennuspalvelujen tarjoajan kayttéoikeuksien peruutus:

Valitse Siséalté-sivulla Lisaa ja valitse sitten Lahteiden hallinta.

Valitse kaikkien tallennettujen lahteen kayttojen listalla Peruuta sen palveluntarjoajan
vieressd, jonka yhteyden haluat katkaista.
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Jasennellyn sisallon kaytto (sisaltokohteet)

Jasennelty sisalto sisdltaa sisaltdtyyppeja ja sisdltokohteita. Siséltékohteet voidaan kdantaa
usean eri kielen eri versioiksi.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, sisaltda tuetaan
rajoitetusti:

e Vain 5 000 ilmaista sisaltdyksikkta
e Vain 5 mukautettua sisaltétyyppia

* Ei kdannostoiden tukea

e Ei alykkaan sisallén luonnin tukea

Jos haluat lisata sisaltdyksikdiden maaraa ja kayttaa kaikkia toimintoja, paivita
Premium Edition -versioon.

e Jasennellyn siséllon perusteet

e Sisaltd-sivuun tutustuminen

»  Sisaltokohteiden luonti

*  Sisaltokohteiden katselu ja hallinta

e Sisallon haku, suodatus ja lajittelu

+  Alykas siséltd

e Sisallébn merkitseminen

o Sisaltdluokkien maaritys

»  Sisaltokohteen versioiden vertailu

*  Sisaltokohteiden kayttAminen

» Sisaltokohteiden lokalisointi (vain sisallon tietovarastot)

* Kielisisaltdjen kayttd (vain sisallon tietovarastot)

»  Sisaltokohteen tarkistus ja kielten lisays (vain sisallon tietovarastot)
» Sisaltokohteiden lokalisointi (vain sisallon tietovarastot)

e Sisallon kdannostoiden hallinta (vain siséllon tietovarastot)
e Sisallon tilan muuttaminen

e Sisallon julkaiseminen (vain siséllon tietovarastot)

» Kohdassa Siséllon ja sisdltokohteiden kayttaminen on lisétietoja sisaltokohteiden
lisd&misesta sivustoihin (vain sisallon tietovarastot).
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# Huomautus:

Et voi julkaista tai kAant&éa sisaltdé liikketoiminnan tietovarastossa.

Jasennellyn sisallon perusteet

ORACLE

Jasennelty sisalté on termi, jolla kuvataan sisaltdéa, joka on olemassa erillisena ilman
tiedostoa tai asettelua.

Jasennellyn sisallon yleiskatsaus

Siséltotyyppi on kehys tiedoille, joita voidaan kayttaa web-sivustossa tai muissa
projekteissa. Sisaltdtyyppiin voidaan liittaa eri asetteluja, joten kyseista sisaltotyyppia
kayttaen syotettyja tietoja voidaan muotoilla usealla eri tavalla. Sisaltotyyppi on kuin
eraanlainen lomake, johon tiedot sydtetdén ja tallennetaan. Sen jalkeen kyseisia
tietoja voidaan kayttaa myohemmin eri asettelujen tai muotojen kanssa. Voit luoda
sisaltotyypin vain, jos sinulla on sisallon paakayttajan oikeudet.

Sisaltotyypin luo kayttgja, jolla on sisallon paakayttajan rooli. Sen jalkeen siséltotyyppi
on liitettava tietovarastoon. Sen jalkeen kayttgjat, joilla on vahintaan sisallontuottajan
rooli tietovarastossa, voivat luoda sisaltétyypin avulla uuden sisédltékohteen. Kohdassa
Lisatietoja kayttajarooleista on lisétietoja rooleista ja vastuista.

Siséltotyyppi saattaa vaatia tekstin, paivamaaran, kuvan tai erilaisia numerokenttia. Se
maaraytyy sen mukaan, mita tarvitaan. Sisaltétyyppiin voidaan liittd&a useita erilaisia
asetteluja. Sisaltdtyyppi voi siis ndkya vaikkapa suurena kuvana ja pienina kirjasimina
tai pienend kuvana, jonka ymparille teksti on rivitetty — aina sen mukaan, missé
kohdetta tarvitaan. Sijainti- ja yhteystiedot voidaan jattaa pois yhdesta paikasta ja
sisallyttéa toiseen paikkaan. Itse siséltd ei muutu, mutta asettelua voidaan muuttaa
ilman, ettd se vaikuttaisi sy6ttdmaasi varsinaiseen sisaltoéon.

Oletetaan, ettd on olemassa sisaltétyyppi nimeltd Tyontekijatiedot. Se saattaa sisaltaa
kentat tehtavanimiketta ja maantieteellista sijaintia varten seka lyhyen biografian ja
kuvan. Kun kaytat kyseisesta sisaltotyyppia siséltékohteen luontiin, valitset kokoelman,
jossa sisaltokohdetta tullaan hallitsemaan. Sen jalkeen syoétat tarkat tiedot eli
tehtavanimikkeesi, sijaintisi, joitakin tietoja itsestasi seka valitset digitaalisen sisallon
kokoelmasta kuvan, jota haluat kayttaa kyseisessa sisaltbkohteessa.
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1
Content ltem
Content Item
Mame

Deepa Patik

Description (Optional)

Patik personnel information

job title®| 17 of 2000 characters
2 )
Content Type Marketing Analyst
A obtitle profile picture
- - ﬁ Despa.jpg Change
profile
ey picture
your picturs
A | location 'location® 14 of 2000 characters
Redwood Shores
\ phone your location
phone 12 of 2000 characters
415-555-5555

Siséltokohteesta tulee osa kokoelmaa. Kokoelmassa saattaa olla valokuvia, videoita tai
asiakirjoja, joita voidaan kayttaa web-sivustossa, esitteessa tai muussa tarvittavassa
paikassa. Kokoelman avulla kaikkia samassa projektissa tarvittavia asioita voidaan hallita
yhdessé paikassa.

Jasennellyn sisédllon kdyttaminen

Jasennellyn siséallon kayttdoikeus maaraytyy sen mukaan, mika rooli sinulla on
organisaatiossa. Voi olla, etté pystyt vain luomaan siséltékohteita tai lisdamaan tarvittavaa
digitaalista sisaltéa. Kohdassa Lisatietoja kayttajarooleista on lisatietoja rooleista ja
kayttooikeuksista.

Seuraavaksi esitellaan laaja yleiskatsaus siitd, miten jasenneltya siséaltoa ja digitaalista
sisaltod voidaan luoda ja kayttda. Joissakin organisaatioissa vaiheiden jarjestys saattaa
vaihdella.

*  Web-sivuston ja sisaltotyyppien mallipohjat ja asettelut suunnitellaan ja otetaan kayttéon.
Taman tekee yleensa IT-suunnittelija, jolla on sisallon paakayttajan tai sivuston
paakayttajan oikeudet. Usein kyseiset roolit annetaan yhdelle henkil6lle, mutta joissakin
organisaatioissa rooleissa voi olla eri henkildita.
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Web-sivuston elementtien hallintaa varten luodaan kokoelmia (1). Web-sivuston
luonnin yhteydessa luodaan automaattisesti myos kokoelma, miké helpottaa
sivuston koko sisallén hallintaa. Kayttajat voivat myds luoda itsenaisia kokoelmia
digitaalisen siséllon hallintaa varten.

Henkil®, jolla on sisallén padkayttdjan rooli, suunnittelee siséltétyypit (2).

Sisallén paakayttajan on jaettava kokoelma ja liitettava sisaltétyypit tietovarastoon.
Sen jalkeen kayttajat, joilla on vahintéaén sisallontuottajan rooli tietovarastossa,
voivat ladata siséltderia ja luoda siséltokohteita (3).

Sisallontuottajat lisdavat sisdltékohteita ja lataavat digitaalista siséltéa (4) web-
sivustoa tai projektia varten. Kun sisdltokohde on luotu, se maaritetdén
kokoelmalle, jotta sité voidaan hallinta kokoelman kaytantdja kayttaen.

Sisaltotyyppiin voidaan liittda erilaisia sisallon asetteluja (5), joita kayttéen sisaltd
voidaan nayttaa eri tavoilla.

IT-suunnittelija tai sivuston paakayttaja lisaa digitaalisen sisallon ja siséltékohteet
web-sivustoon tai projektiin. Web-sivustossa kohteet nakyvéat osana sitd sisaltoa,
joka on kéaytettavissa sivustossa.
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profile
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A jobtitie
h picture

phone
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1

“Collection
Content Item
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| Deepa Patik
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[ Patik personnel information |

job title®
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profile picture
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| Redwood Shores
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|

12 of 2000 charactars

| 415-555-5555
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Content Layout
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Job Title

Location
Phone

Y

Deepa Patik
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Content Layout
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Sisaltokohteiden luonti

Siséltokohteiden luonnissa kéytetdan mallipohjana siséltétyyppié.

ORACLE

Sisaltokohteen luonti:

1.
2.

Valitse Sisalté selaimen navigointipaneelissa.

Valitse Luo ja sitten Luo uusi sisaltokohde. Jos olet luonut siséltdkohteita
aiemmin, nakyviin tulevat viisi viimeksi kayttamaasi tyyppia. Muussa tapauksessa
valitse haluamasi sisaltotyyppi nakyvissa olevista.

" Huomautus:

Jos et nae siséltotyyppid, jonka odotat ndkevasi, ota yhteys sisallon
paakayttajaan.

Syota siséltokohteen nimi ja valinnainen kuvaus.

Jos tietovarasto sallii helppokayttdiset URL-osoitteet (vain siséllon tietovarastot),
syota helppokayttdinen kohteen nimi URL-osoitetta varten.

Valitse kohteen kaannoksissa kaytettavat kielet (vain sisallon tietovarastot).
Kaytettavissa olevat kielet maaraytyvat sen tietovaraston mukaan, jossa
sisaltdkohdetta hallitaan. Voit halutessasi tehda kohteesta ei-k&annettavan.

Jos tietovarastoon on liitetty luokitus, oikeanpuoleisessa paneelissa on nakyvissé
Luokat-kenttd. Voit maarittaa talle sisaltokohteelle luokkia valitsemalla Liséda
luokka.

Jos tietovarastossa on kaytdssa alykas sisalto, sinulle voidaan nayttaa
luokkasuosituksia sisallén mukaan. Voit paivittdd ehdotukset sisallon muutosten
jalkeen. Voit valita ehdotukset ja napsauttaa Lisda-painiketta tai lisata kaikki
ehdotetut luokat valitsemalla Lisaa kaikki.

Voit myos valita kohteeseen liittyvét kokoelmat valitsemalla Tunnisteet ja
kokoelmat oikeanpuoleisesta paneelista ja etsimalla haluamasi kokoelman.

Valitsemalla Kanavat oikeanpuoleisesta paneelista (vain sisallén tietovarastot) voit
nayttaa tai valita kanavat, joissa kyseisté kohdetta voidaan kayttéaa. Kaytettavissa
olevat kanavat madaraytyvat sen tietovaraston mukaan, jossa sisaltokohdetta
hallitaan. Valitse Lisaa, sitten kanavat ja lopuksi Lisaa.

Sy0ta tiedot tarvittaviin siséltékohteen kenttiin. Kenttié on voitu ryhmittad, ja tietyt
ryhmat on voitu tiivistda oletusarvoisesti. Voit katsella lisékenttid laajentamalla
tiivistetyt ryhmaét.

#" Huomautus:

Siséaltotyypeilla saatetaan maarittaa, etta jotkut tietokentat perivat
sisaltéa paatason kohteesta. Jos olet luomassa paatason kohdetta,
kyseiset kentét on taytettava sopivalla sisalllla. Kun paatason kohde on
taytetty, kentat, jotka on maaritetty perimaan paatason kohteesta,
esitaytetaan kielen lisdyksen yhteydessa.
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10. Jos tarvitset mediaa, voit joko valita olemassa olevan mediakohteen sisallén
tietovarastosta tai lisatéd uuden mediakohteen Oracle Content Management -asiakirjoista,
paikallisesta tietokoneesta tai ulkoisesta lahteestd, kuten Google Drivesta, jos sellainen
on konfiguroitu sisaltoliittimeksi.

a. Valitse median siséltétietovarastosta napsauttamalla Valitse-painiketta. Kaikki
digitaalinen sisalto tulee nakyviin.
Jos alykas sisaltd on kayttssa tietovarastossa, sinulle naytetdén suositeltua sisaltta
siséltokohteesi nimen, kuvauksen ja mahdollisten tekstikenttien perusteella. Valitse
Omat suositukset. Viisi osuvinta suositeltua avainsanaa lisatdan hakuusi, ja muut
suositellut avainsanat naytetadan hakuruudun alla. Voit lisdtd muun suositellun
avainsanan napsauttamalla sitd. Voit myds syo6ttéaa toisen avainsanan manuaalisesti.
Voit poistaa avainsanan valitsemalla sen vieresta X.

Valitse siséltdalkiossa kaytettava sisalto ja valitse sitten OK. Jos siséltd ei ole viela
kokoelmassa, se lisataan kokoelmaan, kun tallennat sisaltékohteen.

b. Liséd&d mediaa napsauttamalla Lisaa-painiketta ja valitsemalla sitten, haluatko lisata
mediaa asiakirjoista, tietokoneesta vai konfiguroidusta sisaltdliittimesta. Siirry
lisattavaan kohteeseen ja valitse OK. Valitse luokat, kokoelmat ja kanavat, joihin
kohde maéaritetdan. Lisdéd mahdolliset tunnisteet ja lisé& kohde tietovarastoon
valitsemalla Valmis.

11. Jos kaytettavissa on viitekenttd, voit joko valita olemassa olevan sisaltokohteen
sisaltdtietovarastosta tai luoda uuden sisaltbkohteen suoraan viitekentasta.

a. Valitse olemassa oleva siséltokohde napsauttamalla Valitse-painiketta ja siirtymalla
haluttuun siséltokohteeseen.

b. Luo uusi sisdltbkohde viitekentastéd napsauttamalla Luo-painiketta ja valitsemalla
luotavan sisaltokohteen tyypin. Voit my6s valita listasta vaihtoehdon Luo uusi
sisaltékohde ja luoda sitten sisaltékohteen ohjeiden mukaan.

Kun olet tyytyvainen luomaasi siséltoon, valitse Tallenna ja poistu sitten Luo siséaltdkohde -
naytosta valitsemalla Sulje.

Kun olet luonut sisaltokohteesi, haluat ehka lisata siihen tunnisteita tai kadntaa sen. Katso
kohta Siséaltokohteiden katselu ja hallinta tai Siséltékohteiden lokalisointi.

Kun olet luonut ja tallentanut sisdltékohteen, voi tarkastella sisalt6a sisaltotyyppiin liittyvissa

eri asetteluissa uudella sivulla valitsemalla tai liukupaneelissa valitsemalla Esikatselu.
Oletuksena sisaltd on maaritetty sopimaan selainikkunaan. Valitsemalla muita asetteluja
avattavasta valikosta naet, miltd kohde nayttaa eri laitteissa, eri kokoisena tai tietyilla sivuston
sivuilla, jos taméa on maaritetty. Voit myds luoda oman laitekokosi. Vaihtoehtoisesti voit

nayttaa viivaimen valitsemalla & Napsauttamalla jotakin viivaimen vélia ndet, milta kohde

nayttaa eri kokoisena. Kun valitset mobiililaitteen koon, voit valita myds = -valinnan
nahdéksesi, miltd kohde nayttadd mobiililaitteessa suunnasta riippuen.

Siséltokohteiden katselu ja hallinta

ORACLE

Voit katsoa, milta sisdltokohteen sisaltd ndyttda eri asetteluja kaytettdessa, lisata tunnisteita,
hallita kdannoksia ja suorittaa muita toimia sisaltékohteille.

Néet Sisalto-sivulla kaikki sisaltderat tietovarastoissa, joihin sinulla on kayttdoikeus. Katso
kohta Sisélto-sivuun tutustuminen.

Aloita siirtymalla johonkin osaan:
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»  Toimintojen suoritus tietovarastossa

* Haku, suodatus ja lajittelu

»  Toimintojen suoritus valitulle siséllolle

*  Toimintojen suoritus sisaltta katseltaessa

e Sisallén haun helpottaminen

e Sisallon lisays sivustoihin (vain sisallon tietovarastot)

Toimintojen suoritus tietovarastossa

Voit suorittaa seuraavia toimintoja tietovarastossa Siséltd-sivun otsikko-osassa:

Tehtava

Kuvaus

Digitaalisen sisallon
lisdys

Voit lisata digitaalista sisaltéavalittuun tietovarastoon
valitsemallaLisaa ja valitsemalla sitten, mistd haluat lisata
sisaltoa.

Sisdltokohteen luonti

Voit luoda luoda sisaltdkohteen valitussa tietovarastossa
valitsemalla Luo ja valitsemalla sitten valinnan.

Julkaisutdiden Jos olet ajoittanut sisdltoa julkaistavaksi, voit katsella julkaisutéita
katselu (vain sisdlléon valitsemalla ® * * ja valitsemalla sitten Julkaisutyot.
tietovarastot)

Kéaannostoiden Jos olet vienyt sisdltokohteita kddnnettavéksi, voit katsella liittyvia
katselu (vain sisdllon kaannostoita valitsemalla * * *® ja sitten Kadnnostyot.
tietovarastot)

Julkaisutapahtumalo Voit katsella kaikkien julkaisutdiden lokeja valitsemalla ®* ® ® ja

kien katselu (vain
sisallon
tietovarastot)

sitten Julkaisutapahtumalokit.

Kokoelmien hallinta

Voit hallita kokoelmia valitussa tietovarastossa valitsemalla <« ja
sitten Kokoelmat.

Ehdotettujen Jos valittuun tietovarastoon on liitetty luokitus, nakyvissa on

luokkien kaytto tdma valinta. Luokat tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka
sopii yrityksesi rakenteeseen, ja jonka avulla kayttajat voivat
tehdad hakuja porautumalla. Voit katsella ja kayttia sisallon
luokkaehdotuksia valitussa tietovarastossa valitsemalla =+« ja
sitten Luokan ehdotuksia.

Sisallon Voit katsella valittuun tietovarastoon liittyvaa sivustojen ja

analysointien kanavien sisdllon analysointia valitsemalla ==+ ja sitten Sisallon

katselu (vain sisdllon analysointi.

tietovarastot)

Tyonkulun tehtdvien
hallinta (vain
sisallon tietovarasto)

Jos padkayttija on maarittanyt tyonkulkuja, valitse =+« ja sitten
Tyonkulun tehtavit, jotta voit katsella ja hallita kaikkia sinulle
maaritettyja tyonkulun tehtavia (eika vain valitun tietovaraston
tehtévia).

Haku, suodatus ja lajittelu

Voit hakea, suodattaa ja lajitella siséltoa kayttamalla Sisaltd-sivun vasemmassa
reunassa olevia tytkaluja ja yldosassa olevaa hakuruutua.

Toimintojen suoritus valitulle siséllélle

Voit suorittaa seuraavat toimet valitsemalla siséaltokohteen tai napsauttamalla sita
hiiren kakkospainikkeella:
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Tehtava

Kuvaus

Sisallon avaus

Avaa sisaltokohde valitsemalla Avaa hiiren kakkospainikkeen

[Cm
valikosta tai toimintopalkista, jotta voit katsella milt sisaltd
ndayttaa erilaisilla sisaltotyyppiin liitetyilla asetteluilla.

Sisallon katselu

Voit katsella sisdltokohdetta liukupaneelissa Sisdlto-sivulta poistumatta

@

valitsemalla Esikatselu hiiren kakkospainikkeen valikosta tai

toimintopalkista tai sisdltdruudusta.

Nakyvissa on oletusarvoisesti sisdltondyton nakyma — eli

sisdltotyypisté perdisin olevat kenttien nimet ja arvot. Jos perustana

olevaan sisdltétyyppiin on liitetty asetteluja, voit suorittaa seuraavat
toimenpiteet:

* Jos haluat ndhda, milta sisdlté nayttdd muissa asetteluissa tai (jos
kyseinen toiminto on konfiguroitu) tietyilld sivuston sivuilla,
valitse asettelu tai sivuston sivu avattavasta listasta.

¢ Oletuksena sisdltd on maaritetty sopimaan selainikkunaan. Kun
olet valinnut toisen asettelun tai sivuston sivun, voit valita eri
laitteiden kokoja. Voit myos luoda oman laitekokosi. Kun olet

. . . . Cr
valinnut laitteen koon, voit muuttaa suuntaa valitsemalla El
* Jos haluat saada viivaimen nékyviin ja muuttaa laitteen kokoa

manuaalisesti, valitse @ ja muuta sitten korkeutta ja leveytta
kahvoja siirtdmalla.

Sisdltokohteen Avaa sisaltokohde editorissa valitsemalla Muokkaa hiiren

muokkaus L ) ) @ o ) )
kakkospainikkeen valikosta tai toimintopalkista tai
sisdltoruudusta. Sisdltokohdetta muokatessasi voit lisdta tai muokata
media- tai sisdltokohteen viittauksia.

Sisdltokohteen Voit monistaa sisdltokohteen valitsemalla Monista hiiren

monistus

kakkospainikkeen valikosta tai [_'D toimintopalkista. Sisdltokohteesta
luodaan uusi versio, ja sen nimeen lisdtdan sana "Kopio". Voit muokata
kohdetta tarvittavalla tavalla, muutokset eivat vaikuta alkuperéiseen
versioon.

Sisallén kopiointi

Jos haluat kopioida sisdllon toiseen tietovarastoon, valitse Kopioi

=]
kohteeseen hiiren kakkospainikkeen valikosta tai B
toimintopalkista, valitse tietovarasto, johon haluat kopioida sisdllén, ja
sitten Kopioi. Sinulla on oltava yllapitajan rooli kohdetietovarastossa.
Voit valita useita sisaltderid yhté aikaa kopioitavaksi. Vain kunkin
sisdltderan nykyinen versio kopioidaan.
Jos kopioiduissa sisdltokohteissa kaytettyja sisdltotyyppeja ei ole viela
yhdistetty kohdetietovarastoon, liitos tehddén automaattisesti.

Jos olet kopioimassa sisdltokohdetta, joka viittaa toiseen
sisaltoyksikkoon, viitattu sisdltoyksikko kopioidaan
kohdetietovarastoon.

Tietovaraston yllapitdjat voivat myds kopioida sisaltoa
tietovarastokokoelmasta toiseen.

ORACLE
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Tehtava

Kuvaus

Sisdllon kaannettyjen
versioiden katselu
(vain sisallon
tietovarastot)

Saat sisdltokohteen kaikki kdannetyt versiot ndkyviin valitsemalla
Kielten hallinta hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikon
toimintopalkista.

Jos kayttooikeutesi riittdvét, voit kdantaa sisaltokohteen Kielet-
paneelissa valitsemalla Lisaa kieli.

Voit méarittad sisaltokohteelle kddntamattomyysrajoituksen
valitsemalla Ei-kddnnettiava. Tatd toimintoa ei voi kumota, ja se
poistaa kaikki olemassa olevat kdadnnokset. Harkitse siis tarkkaan,
haluatko maarittda kohteen ei-kddnnettivaksi, ennen kuin vahvistat
toiminnon.

Sisdltokohteen
kaantdminen (vain
sisdllon tietovarastot)

Voit lisatd sisdltokohteelle kddnnoksen valitsemalla Kaanna hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikon toimintopalkista ja
luomalla sen jalkeen kddnndstyon. Tyon luonnin jalkeen kohde on
lahetettdva kdannettavaksi henkilolle, jolla on oikeudet siihen.

Sisallén lukitus tai
lukituksen poisto

Voit lukita sisalldn siten, etteivdt muut kayttajat paddse muokkaamaan
sitd, valitsemalla Lukitse sisdltoerdt hiiren kakkospainikkeen
valikosta tai Lukitse-valikosta. Jos haluat myds lukita sisdllon kaikki
riippuvuudet, valitse Lukitse sisdltoerit ja riippuvuudet hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Lukitse-valikosta. Saatat esimerkiksi
lukita sisallon, koska odotat hyvaksyntaa. Jos olet jo lukinnut sisdllon,
voit valita sen sijaan Poistaa sisédltoerien lukitus tai Poistaa
sisdltoerien ja riippuvuuksien lukitus.

Sisdllon julkaisu tai
julkaisun peruutus
(vain sisdllon
tietovarastot)

Voit julkaista sisallon ja maarittaa sen sivustossa kaytettavaksi
valitsemalla Julkaise nyt tai Julkaise myohemmin hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Julkaise-valikosta. Voit valita useita
sisaltoeria yhta aikaa julkaistavaksi. Jos sisalto on jo julkaistu,
nékyvissa on sen sijaan Peruuta julkaisu -valinta.

Sisallén siirto
tarkistettavaksi

Jos sisaltod on tarkistettava, valitse Laheta tarkistettavaksi hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Tyonkulku-valikosta. Jos sisdltd on jo
lahetetty ja olet tietovaraston paakayttaja, voit hyvéaksya tai hylata
sisdllon. Voit valita useita sisdltoerid ja lahettdd ne yhta aikaa
tarkistettavaksi. Lahetyksen tila ndkyy sisdllon esikatselun alla

[ ]
n Luonnos

= Tarkistettavana

n Hyvéaksytty

. m Hylatty

Samanlaisiin luokkiin
kuuluvan sisallén
etsinta

Jos sisaltod on luokiteltu, voit etsid sisdltod, jolle on méadritetty
samanlaisia luokkia kuin valitulle sisdllolle, valitsemalla Etsi samoin
luokitellut hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Etsi-valikosta.

Luokkien méaaritys
sisallolle

Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit maarittaé
luokkia sisalldlle valitsemalla Luokat hiiren kakkospainikkeen
valikosta tai Sivupalkki-valikosta. Luokat tarjoavat hierarkkisen
organisaation, joka vastaa liiketoimintasi rakennetta ja jonka avulla
kéyttajat voivat hakea tarvitsemansa.

Sisdllén kohdennus
julkaisukanaviin (vain
sisdllon tietovarastot)

Voit kohdentaa sisallolle julkaisukanavia valitsemalla Kanavat hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta. Voit valita useita
sisdltderia ja madrittaa niille kanavia yhta aikaa.

Tunnisteiden ja
kokoelmien méaritys

Voit méarittad sisallolle tunnisteita ja kokoelmia valitsemalla
Tunnisteet ja kokoelmat hiiren kakkospainikkeen valikosta tai
Sivupalkki-valikosta.
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Tehtava

Kuvaus

Sisallon siirto
tyonkulun kautta
(vain sisallon
tietovarastot)

Jos katseltavana olevalle tietovarastolle on maaritetty tyénkulkuja,
valitse Tyonkulut hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-
valikosta, jotta voit siirtadd sisallon tyonkulun kautta.

Sisallon
ominaisuuksien
katselu

Voit katsella sisdllon ominaisuuksia valitsemalla Ominaisuudet hiiren

kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta. Ominaisuuksiin

sisdltyy vain luku -muotoisia tietoja, kuten sisidltokohteen luontiaika ja

edellinen péaivitys. Ominaisuustiedot on jaettu vélilehtiin:

*  Yleiset - sisaltaa tietoja sisdllon tyypista ja koosta ja muita yleisia
tietoja sekd nayttaa, onko sisaltd julkaistu tai lukittu.

* Toiminto — antaa tietoja tietyistd toiminnoista, kuten tarkistustilan
muutoksista, versiohistoriasta ja muista vastaavista.

*  API - ndyttda sisdllon tunnuksen, hallinnan URL-osoitteen seka
julkaisutiedot ja toimituksen URL-osoitteen, jos sisdlto on julkaistu.
Voit kopioida tunnuksen tai URL-osoitteen leikepdydélle

=

valitsemalla “LJ. Voit katsella sisdltoon liittyvia JSON-tietoja

valitsemalla { } hallinnan tai toimituksen URL-osoitteen vieressa.

Sisallon poisto

Voit poistaa sisdllon tietovarastosta valitsemalla Poista hiiren

kakkospainikkeen valikosta tai .@ toimintopalkista. Voit valita useita
sisaltoeria yhta aikaa poistettavaksi. Jos sisdlto on julkaistu, sen
julkaisu peruutetaan, ennen kuin sisaltd poistetaan. Sinulla on siis
oltava oikeus peruuttaa sisallon julkaisu.
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Tehtava Kuvaus
Sisdltohistorian Voit katsella sisdllon aiempien versioiden listaa napsauttamalla
katselu sisaltoruudussa olevaa versionumeroa tai valitsemalla Ominaisuudet

hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Sivupalkki-valikosta ja
napsauttamalla Toiminta-valilehtea.

Properties ~

General Activity AP

v02Z @ Approved

8/21/2020 at 1:13 PM

Approved in "Approve by Manager'.

v02 (@@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.
v0.2 Updated
8/21/2020 at 112 PM
v01l ) Rejected
8/21/2020 at 1:11 PM

in workflow ‘Approve by

vol @ Submitted for Review

8/21/2020 at .11 PM

Submitted

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

*  Voit katsella aiempaa versiota napsauttamalla versionumeroa
Toiminta-vélilehdessd. Voit muokata vain nykyista versiota.

¢ Voit tehdd aiemmasta versiosta nykyisen version katselemalla
aiempaa versiota ja valitsemalla sitten otsikkokuvan valikosta
Muuta nykyiseksi. Jos nykyinen versio on videosisaltod ja aiempi
versio ei ole, aiemmasta ei-videoversiosta ei kuitenkaan voi tehda
nyKkyista versiota.

Kun sisdlto julkaistaan, luodaan uusi versio, ja desimaalierottimen

vasemmalla puolella oleva luku suurenee. Jos julkaiset esimerkiksi

version v1.2, julkaistusta versiosta tulee v2.

Toimintojen suoritus sisaltdéa katseltaessa

Voit suorittaa seuraavat toimet sisaltbkohdetta tarkastellessasi:
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Sisdltokohteiden katselu ja hallinta

Tehtava

Kuvaus

Sisallon siirto

Jos siséltd on tarkistettava, valitse Laheta tarkistettavaksi. Jos sisilto

tarkistettavaksi on jo lahetetty ja olet tietovaraston paakayttdja, voit hyvaksya tai
hylata sisallon.

Sisdltokohteen Muokkaa sisidltokohdetta valitsemalla Muokkaa. Sisdltokohdetta

muokkaus muokatessasi voit lisdtd tai muokata media- tai sisdltokohteen

viittauksia.

Sisdltokohteen luonti

Voit luoda siséltokohteen tietovarastossa valitsemalla Luo ja tekemalla
sitten valinnan.

Sisallén katselu koko
nayton tilassa

Voit katsella sisdltod koko ndyton tilassa valitsemalla Koko naytto.

Sisallon
ominaisuuksien
katselu

Voit katsella sisdllon ominaisuuksia valitsemalla D] ja valitsemalla

sitten avattavasta valikosta Ominaisuudet. Ominaisuuksiin sisdltyy

vain luku -muotoisia tietoja, kuten sisdltkohteen luontiaika ja

edellinen paivitys. Ominaisuustiedot on jaettu vélilehtiin:

o Yleiset - sisaltaa tietoja sisdllon tyypista ja koosta ja muita yleisia
tietoja sekd nayttaa, onko sisaltd julkaistu.

+ Toimet - antaa tietoja tietyisté toimista, kuten tarkistustilan
muutoksista, versiohistoriasta ja muista toimista.

*  API - ndyttaa sisdllon tunnuksen, hallinnan URL-osoitteen seka
julkaisutiedot ja toimituksen URL-osoitteen, jos sisdlto on julkaistu.
Voit kopioida tunnuksen tai URL-osoitteen leikepoydélle

=

valitsemalla “LJ. Voit katsella sisiltoon liittyvid JSON-tietoja

valitsemalla { } hallinnan tai toimituksen URL-osoitteen vieressa.
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Tehtava Kuvaus
Sisdltohistorian Voit katsella sisdllon aiempien versioiden listaa napsauttamalla
katselu sisaltoruudussa olevaa versionumeroa tai valitsemalla Ominaisuudet

ja napsauttamalla sitten Toiminta-vililehtea.

Properties ~

General Activity AP

v02Z @ Approved

8/21/2020 at 113 PM
Approved in "Approve by Manager'.
v02 (@@ Submitted for Review
8/21/2020 at 1:13 PM
Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM
v01l ) Rejected
8/21/2020 at 1:11 PM

Rejected in workflow ‘Approve by

Manager'.
vol @ Submitted for Review
8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

*  Voit katsella aiempaa versiota napsauttamalla versionumeroa
Toiminta-vélilehdessd. Voit muokata vain nykyista versiota.

¢ Voit tehdd aiemmasta versiosta nykyisen version katselemalla
aiempaa versiota ja valitsemalla sitten otsikkokuvan valikosta
Muuta nykyiseksi. Jos nykyinen versio on videosisaltod ja aiempi
versio ei ole, aiemmasta ei-videoversiosta ei kuitenkaan voi tehda
nyKkyista versiota.

Kun sisdlto julkaistaan, luodaan uusi versio, ja desimaalierottimen

vasemmalla puolella oleva luku suurenee. Jos julkaiset esimerkiksi

version v1.2, julkaistusta versiosta tulee v2.
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Tehtava Kuvaus

Analysointien katselu Voit katsella sivustojen analysointeja ja kanavia, joissa sisalto on

(vain sisdllon

tietovarastot) julkaistu tai joihin se on kohdistettu, valitsemalla D] ja sitten
avattavasta valikosta Analysointi.

Naéet oletusarvoisesti kaikki analysointitiedot, mutta voit rajoittaa

tietoja valitsemalla avattavassa luettelossa uuden valinnan (kuten

kuluvan vuoden tai viimeiset 30 pdivad). Saat ndkyviin seuraavat
tiedot kanavista, joille sisdltéerd on kohdennettu:

* Keskimaarainen kiytto paivassi: viivakaavio nayttda kunkin
kanavan yksiloityjen kdyntien keskimédaraisen lukumdaran paivaa
kohden. Kaynnit on eritelty julkaistun sisillén ja
julkaisemattoman sisallon mukaan. Yksiloidylld kaynnilla
tarkoitetaan yhta kayttijad, joka kdy yhdessd kanavassa tunnin
pituisen jakson aikana. Jos siis kayttdja kdy sivustossa 20 kertaa
tunnin aikana, kdynnit lasketaan yhdeksi yksiloidyksi vierailuksi.

*  Sisallon tila: Nayttdd kunkin kanavan sisdllon ién ja tilan.

Julkaistu
ﬂ Hyvaksytty
m Hylatty
B .onnos
E! Kainnetty

= Tarkistettavana

Sisallon luokkien Jos sisdlto on tallennettu tietovarastoon, johon on liitetty luokitus, voit

katselu

katsella sisallolle méaritettyja luokkia valitsemalla D] ja sitten

avattavassa valikossa Luokat. Katso kohta Sisaltdluokkien maaritys.

#" Huomautus:

Luokat ovat saatavilla vain Oracle Cloud
Infrastructure -palvelussa, eivéat Oracle
Cloud Infrastructure Classic -palvelussa.

Sisaltoon Voit katsella ja hallita kanavia, joihin sisdltd on kohdistettu,

kohdennettujen

kanavien katselu (vain Valitsemalla D] ja sitten avattavassa valikossa Kanavat. Voit lisdtd tai
sisallon tietovarastot) Poistaa kanavia tarpeen mukaan.

Liittyvan viestiketjun  Jos haluat luoda sisaltoon liittyvan viestiketjun tai osallistua sellaiseen,

katselu

valitse D] ja sitten avattavassa valikossa Viestiketju.

ORACLE
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Tehtava

Kuvaus

Sisdllon kayttokohteen

katselu

Voit katsella kaikkien muiden tédsta sisdltokohteesta riippuvaisten tai
sithen viittaavien sisdltdjen varastoa seka sisdltdjen tyyppia ja tilaa

valitsemalla D] ja sitten avattavassa valikossa Varasto. Varastotiedot

on jaettu valilehtiin:

* Riippuvuudet: Tassd valilehdessa luetellaan niiden sisdltjen
nimet, tyypit ja tilat, joista tdma sisdltokohde on riippuvainen.

¢ Viitattu: Tasséa vélilehdesséa luetellaan kaikki sisdltokohteet, jotka
viittaavat tdhén sisaltkohteeseen.

+ Kaytetdidn sivustoissa: Tassa valilehdessd luetellaan kaikki
sivustot, jotka viittaavat tahan sisidltokohteeseen ja sivuihin, joissa
sita kaytetaan.

# Huomautus:

Jos et néde kaikkia vélilehtia, voi olla
tarpeen vierittda valilehtien otsikoita

valitsemalla ) tai ( .

Siirra hiiren osoitin joko Riippuvuudet- tai Viittaaja-véililehden

e O . O X
kohdalle, jolloin nakyviin tulee = . Valitsemalla ~~ voit esikatsella
sisdlta liukupaneelissa.

Siséllolle
madritettyjen
tunnisteiden ja
kokoelmien katselu

Voit katsella ja hallita sisaltoon liittyvia tunnisteita ja kokoelmia

valitsemalla D] ja sitten avattavassa valikossa Tunnisteet ja
kokoelmat. Voit lisita tai poistaa tunnisteita tarpeen mukaan.

Sisdllon kaikkien
kaannosten katselu
(vain sisallon
tietovarastot)

Voit katsella ja hallita sisdltokohteen kdadnnoksia sisdltokohteen ollessa

avattuna valitsemalla D] ja valitsemalla sitten avattavasta valikosta

Kaannokset. Taman ruudun valinnoilla voit tehdéa seuraavaa:

* Avaa kaannos sen sisdllon tarkastelua varten.

*  Poista kdannos.

¢ Maaritd kddnnos paaversioksi alkuperdisen padversion tilalle.

¢ Nayta kaikkien kdanndosten tila.

*  Katso, mitd kielid on jo kaytetty kddnnoksessd ja mitka kielet ovat
vield kaytettavissd. Nakyvissa olevat kielet ovat kdytettdvissa sen
tietovaraston kanavassa, jossa sisidltokohdetta hallitaan. Tahdella
(*) merkityt kielet ovat pakollisia kanavakaytantdjen mukaan.

Sisallon siirto
tyonkulun kautta
(vain sisallon
tietovarastot)

Jos katselemallesi tietovarastolle on mééritetty tydnkulkuja, valitse D]
ja sitten avattavassa valikossa Tyonkulut, jotta voit siirtaa sisaltoa
tyonkulun kautta.

ORACLE
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Tehtava Kuvaus
Sisallon katselu Nakyvissé on oletusarvoisesti sisdltondyton ndkyma — eli
asetteluissa sisaltotyypista perdisin olevat kenttien nimet ja arvot. Jos perustana

olevaan sisdltotyyppiin on liitetty asetteluja, voit suorittaa seuraavat

toimenpiteet:

* Jos haluat ndhdéa, milté sisdlto ndyttad muissa asetteluissa tai (jos
kyseinen toiminto on konfiguroitu) tietyilld sivuston sivuilla,
valitse asettelu tai sivuston sivu avattavasta listasta.

*  Oletuksena sisdltd on méaritetty sopimaan selainikkunaan. Kun
olet valinnut toisen asettelun tai sivuston sivun, voit valita eri
laitteiden kokoja. Voit myos luoda oman laitekokosi. Kun olet

=
valinnut laitteen koon, voit muuttaa suuntaa valitsemalla D
* Jos haluat saada viivaimen nékyviin ja muuttaa laitteen kokoa

manuaalisesti, valitse ja muuta sitten korkeutta ja leveytta
kahvoja siirtdmalla.

Versioiden vertailu Jos sisaltokohdetta on muokattu ja tietovarastossa on useita sen

versioita, voit avata sisdltokohteen ja ndhda versioiden véliset erot
helposti valitsemalla Vertaile versioita.

Viitattujen kohteiden Jos sisdltékohde viittaa muihin digitaalisiin sisdltdihin tai

katselu

sisdltokohteisiin, valitse sisaltonayton nakymassa @ yatseltavan
kohteen vieressa. Nayttoon avautuu liukupaneeli, jossa nakyy viitattu
kohde.

Siséllén haun helpottaminen

Voit helpottaa sisallon 16ytymista kayttamalla luokkia, kokoelmia ja tunnisteita.

ORACLE

Luokat: Jos katselemaasi tietovarastoon on liitetty luokitus, voit kayttaa luokkia. Luokat
tarjoavat hierarkkisen organisaation, joka vastaa liiketoimintasi rakennetta ja jonka avulla
kayttajat voivat hakea tarvitsemansa. Voit maarittaa sisallolle luokkia valitsemalla Luokat.

Jos sisalto luokitellaan uudelleen julkaisun jalkeen, lisatdan kuvake ( T:- ), jotta naet
nopeasti, mitka sisallét on luokiteltu uudelleen. On olemassa myés suodatin, joka nayttaa
vain uudelleenluokitellut siséllot. Katso kohta Sisaltdluokkien maaritys.

" Huomautus:

Luokat ovat saatavilla vain Oracle Content Management -palvelussa, eivét
Oracle Content Management Classic -palvelussa.

Kokoelmat: Kokoelmien avulla toisiinsa liittyvia sisaltderia voidaan ryhmitelld tiettya
liketoiminnan tarvetta, kuten markkinointikampanjaa, varten. Kullekin sivustolle luodaan
myds automaattisesti uusi kokoelma. Voit muuttaa kokoelmia, joihin sisalto liittyy,
valitsemalla Kokoelmat. Voit valita useita siséltderia ja maarittda ne kokoelmalle yhta
aikaa. Katso Kokoelmien kaytto.

Tunnisteet: Tunnisteet, kuten avainsanat, ovat ehtoja, joita kayttaja saattaa hakea. Jos
tietovaraston paakayttdja on maarittanyt, etta alykas sisaltd on kaytdssa tietovarastossa,
kuviin lisdtdan automaattisesti tunnisteita kuvan sisallon perusteella. Voit myos liséata
tunnisteita manuaalisesti kaikenlaiseen sisaltoon. Sinulla voi olla esimerkiksi tulevaa
neuvottelua koskeva asiakirja tai sisaltokohde. Voit lisatéa siihen esimerkiksi tallaisia

hakuehtoja: "neuvottelu”, "tapahtuma”, "webinaari" ja "erittelyt". Voit lisata tai muokata
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siséllén tunnisteita valitsemalla Tunnisteet. Voit valita useita siséltderia ja
maarittdé niille tunnisteita yhtd aikaa. Katso kohta Sisallon merkitseminen.

Voit my6s tarkastella luokkia, kokoelmia ja tunnisteita valitsemalla I:[l ja
valitsemalla avattavassa valikossa haluamasi vaihtoehdon.

Sisallon lisays sivustoihin (vain sisédllon tietovarastot)

Sisallén lisddminen sivustoihin: Siséllon ja sisdltékohteiden kayttaminen.

Sisaltokohteen versioiden vertailu

ORACLE

Jos sisaltdkohdetta on muokattu ja siséllon tietovarastossa on useita sen versioita, voit
avata sisaltokohteen ja ndhda versioiden véliset erot helposti.

1. Valitse Sisalto-sivulla sisélto, jolla on useita versioita, tai napsauta sitéa hiiren

[
kakkospainikkeella ja valitse Avaa hiiren kakkospainikkeen valikosta tai
toimintopalkista.

2. Valitse Vertaa versioita. Tama valinta on kaytettavissa vain, jos sisaltokohteesta
on useita versioita.

3. Valitse valikosta kohdeversio, jota verrataan lahdeversioon. Lahdeversio on avattu
versio, ja se on tavallisesti uusin versio.

4. Valitse Vertaa versioita.

Sisaltokohteen kaksi versiota naytetdan vierekkain. Niiden valissé on
muutososoittimia, ja muutetut alueet on korostettu.

=

Vlogltem 03
- _ -

Kl (Ureted Seates) (enaush | (0 Content Form Veew  ®

Compare Versions
@ source

s o0z

Content ltem Data Fields

Teke Crewarry bood Collen? B Cofeo and ice Croant
@ - ol -
% | rondijorg ¥ g

BEST combout food? Now,
v & rerw sty eoen Serry Bem Haagan Univorsity wars published recerdy in Food Science Guartly with
e cona sty v g, a coube 2

e T— i - grvans th chosts, what's the
sosence hus provsed 1P anseer

agan Gaven e dhace, whiat's the BEST (oot 07 Now, sesence har prosvicsed the ansrem:

rets that you "

Jos selain ei ole tarpeeksi leved, jotta versiot voisi nayttda vierekkain, versiot
naytetaan pinottuna. Muutetut alueet naytetédén paallekkain, ja muutososoittimet ovat
oikealla puolella.

Voit sulkea vertailun ja katsella avattua lahdeversiota valitsemalla Vertaa versioita.
Jos haluat kayttaa aiempaa versiota lahdeversiona, voit avata sen Ominaisuudet-

paneelin Toimet-vélilehdessa.

1. \Valitse I:[l valitse Ominaisuudet-ruutu ja valitse sitten Toimet-valilehti.

2. Napsauttamalla version numeroa voit avata sen lahdeversiona ja verrata sita
valitsemaasi kohteeseen.
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Sisaltokohteiden kayttaminen

Siséltdkohteita voidaan kayttda web-sivustossa tai jossain muussa viestintdmuodossa.

Muista, etta sisaltokohteen luonnissa kaytetaan oppaana sisaltotyyppia. Useimmat
sisaltotyypit raataldidaan jotakin tiettya tarvetta varten web-sivustossa tai muussa
viestintamuodossa. Kun siséltdkohteet on luotu, ne ovat valmiita kaytettavaksi kyseiseen
kokoelmaan liittyvassa web-sivustossa. Kayttdja, jolla on web-sivuston sisalléntuottajan rooli,
voi lisata sisaltokohteen sivustoon valitsemalla sisaltékohteen ja pudottamalla sen web-
sivustossa mihin tahansa paikkaan, joka hyvaksyy sisaltoa.

Kun luot sisaltdkohteen, voit muokata sita myéhemmin vaikuttamatta siihen, missa
sisaltokohdetta kaytetaan. Haluat esimerkiksi ehka kirjoittaa lyhyen paivittdisen paivityksen
web-sivustoosi. Voit luoda itse tai padkayttajasi voi luoda sisaltétyypin, jonka nimi on
Uutisartikkeli. Sisaltotyypilla on kentat lyhytta tekstia, paivamaaraa ja pienta kappaletta
varten.

Luot T&mé&n pdivén uutiset -sisaltdkohteen kayttdmalla kyseista sisaltotyyppia ja lisdat sen
web-sivuston kokoelmaasi. Sen jalkeen lisdat Témén péivan uutiset -siséltokohteen web-
sivustoosi ja esikatselet sen. Kun siséltékohteen ulkomuoto on valmis, se voidaan julkaista.

Sen jalkeen voit muokata Tdmén péivan uutiset -sisaltbkohdetta pdivittain, muuttaa
kohteeseen sisdltyvaa tekstia ja julkaista sen. Muuttunut teksti nakyy web-sivustossa, eika
kenenk&an tarvitse pdivittdd web-sivustoa paivittain. Sisaltd muuttuu web-sivustosta
riippumatta.

Kielisiséltojen kaytto

ORACLE

# Huomautus:

Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Lokalisoidun kayttokokemuksen aikaansaamiseksi sisaltokohteet voidaan kdantaa
julkaisukanavan kielivaatimusten perusteella. Sisaltdsivulla ndytetdan oletusarvoisesti
siséltbkohteen paaversio. Naet olemassa olevat kielet ja niiden tilan nopeasti siséltélistassa
napsauttamalla alanuolta kielen vieressa.

F=========°====== bl

en-Us Master ¥ .

en-Us Master n
fr n

Jos haluat lisavalintoja kielisisaltdjen kayttoon, valitse Kielten hallinta hiiren
kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko toimintopalkista. Naytt6on avautuu liukupaneeli,
jossa luetellaan sisaltékohteen kaikki nykyiset kielisiséllot ja niiden tilat. Kielisisallon valinta
ottaa kayttdon otsikkokuvan valikon, joka sisaltda erilaisia valintoja.
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Kohde Kuvaus

1 Kielisisallot—luettelee sisdltokohteen kaikki nykyiset kielet.

2 Otsikkokuvan valikko—ottaa valinnat kaytt66n sisallon tai siséltoerien
valinnan yhteydessa. Valinnat vaihtelevat sisallon tilan ja valittujen
sisdltéerien lukuméaran mukaan. Ne ovat seuraavat:

*  Esikatselu avaa valitun sisallon liukupaneelissa.

¢ Maarita kaannetyksi merkitsee sisdllon kddnnetyksi. Se on tehtiva,
ennen kuin sisalto voidaan ldhettda tarkistettavaksi.

* Laheta tarkistettavaksi merkitsee sisdllon olevan valmis
tarkistettavaksi. Kun sisdlt6 on lahetetty, se voidaan hyvéksya tai hylata.

*  Hyvaksy hyvaksyy tarkistettavana olevan sisallon.

*  Hylkaa hylkaa tarkistettavana olevan sisallon.

* Poista poistaa valitun sisallon tai valitut sisallot.

¢ Maarita paatasoksi muuttaa sisillon paasisalloksi.

*  Ominaisuudet avaa Ominaisuudet-ruudun.

3 Liséda kieli — avaa liukupaneelin, joissa voidaan aloittaa sisallon kaantaminen
uudelle kielelle.

4 Ei-kddnnettava — poistaa kaikki kddnnokset ja jattdad vain paakielen.

5 Julkaise—avaa liukupaneelin, jossa sisdltd voidaan julkaista.

6 Ominaisuudet-ruutu—erittelee valitun kielisisallon ominaisuudet.

7 Kielindyton suodatin — valitse, mit kielid naytetaan:

Nayté nykyiset kielet nayttda sisdltokohdekohtaiset kielet (ndytetdaan
oletusarvoisesti).

Nayta tietovaraston kielet ndyttaa kaikki sisdltokohteen tietovarastossa
maadritetyt kielet.

Kaikki kohdennetut kanavat nayttaa kaikissa kohdennetuissa kanavissa
kaytetyt kielet.

Tietyt kanavat
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Siséltékohteen tarkistus ja kielten lisdys

ORACLE

" Huomautus:

Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Julkaisukanavat saattavat edellyttad, etta sisaltékohteet ovat jollakin tietylla kielella.
Sisaltésivulla naytetdan oletusarvoisesti siséltokohteen paaversio. Jos haluat lisdvalintoja,
valitse Kielten hallinta hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko toimintopalkista.
Nayttéon avautuu liukupaneeli, jossa luetellaan sisaltdkohteen kaikki nykyiset kielisisallét ja
niiden tilat. Nakyvissa ovat oletusarvoisesti siséltokohteen olemassa olevat kielet. Voit
suodattaa naytettyja kielia siten, etta nakyvissa ovat tietovaraston kaytettévissa olevat kielet,
kaikkien kohdennettujen kanavien pakolliset kielet tai kunkin yksittéisen julkaisukanavan
pakolliset kielet.

Kielisisallon valinta ottaa kayttdon otsikkokuvan valikon, joka sisaltda erilaisia valintoja. Katso
kohta Kielisiséaltojen kaytto.

Lisaa sisaltokohteelle kieli naita vaiheita noudattaen:

1. Valitse sisaltd tai napsauta sita hiiren kakkospainikkeella ja valitse sitten Kielten hallinta
hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko toimintopalkista.

2. Valitse Lisaa kieli otsikkokuvasta ja suodata naytetyt kielet siten, ettéd ndkyvissa ovat
tietovaraston tai kanavan kielet, ja valitse jokin kaytettavissa olevista kielista.

3. Toimi samoin kuin uutta siséltdkohdetta luodessasi ja kayta sopivaa kielta kaikissa
kentissa:

* Anna kdannetylle kohteelle nimi.

e Syoéta valinnainen kuvaus.

" Huomautus:

Joillekin tietokentille on saatettu tehda Peri paatasosta maaritys. Nama
kentat taytetaan paéasisaltokohteesta, eika niité voi muokata tai kdantaa. Ne
maaritetddn, kun sisaltétyyppi luodaan.

* Valitse kieli kaytettavissa olevista kielista. Nakyvissa olevat kielet ovat kielig, jotka on
sallittu tietovarastossa ja joita ei ole viela kaytetty siséltokohteessa.

*  Syota siséltokohteen kaannetty kieliversio. Valitsemalla Vertaa voit valita toisen
kielen ja kopioida tekstin uudessa kédénnetyssa versiossa kaytettavaksi. Ohjaimet
nakyvat sisaltokohteen kunkin kentén alapuolella. Valitse Nayta sisaltdkohdekentan
alla. Nakyviin tulee kentan sisaltd valitulla kielella. Valitsemalla Kopioi voit kayttaa
toisesta kielestd peréisin olevaa tekstia alkuperdisen kentan tekstina.

e Valitse Tallenna, kun olet valmis.

4. Kun siséltokohde on k&énnetty, sen tilaksi on muutettava Kéénnetty, ennen kuin se
voidaan lahettaa tarkistettavaksi tai julkaistavaksi. Valitse paasiséaltokohde ja valitse
Kielten hallinta hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko toimintopalkista.
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Valitse kadannetty siséltokohde ja valitse sitten Maarita kddnnetyksi otsikkokuvan
valikossa. Nyt voit l|&hettaa kaannetyn siséltokohteen tarkistettavaksi.

Sisdltokohteiden lokalisointi

Siséltokohteet voidaan kaantaa usealle kielelle, jos niihin liitetty tietovarasto sallii sen.
Vain sisaltokohteita voidaan lokalisoida. Digitaalista siséltod, kuten kuvia, ei voi
lokalisoida.

ORACLE

" Huomautus:

Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Lokalisoinnin suhteen on hyva muistaa seuraavat asiat:

Tietovaraston (ja sen sisaltokohteiden) kaytettavissa olevat kielet maaraytyvat
siihen liittyvien julkaisukanavien lokalisointikdyténtdjen ja tietovarastolle
mahdollisesti valittujen lisékielten mukaan.

Kun sisaltdkohde on luotu, se voidaan madarittéaa ei-kaannettavaksi, mikéa tarkoittaa
sita, ettd kohteen valikossa ei ndy kdannodsvalintaa. Siséltbkohde voidaan myos
maarittaéd ei-kaannettavaksi liittyvasséa Kielet-liukupaneelissa luonnin jéalkeen.
Valitse sisaltokohde tai napsauta sité hiiren kakkospainikkeella ja avaa paneeli
valitsemalla Kielten hallinta hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikko
toimintopalkista. Valitsemalla sen jalkeen Ei-kd&nnettava voit poistaa kaikki
lokalisoidut versiot ja jattaa paakielen.

Sisaltokohteen lokalisoidut versiot ovat olemassa erillisenéd alkuperaisesta
paaversiosta riippumatta. Voit poistaa lokalisoidun version, muuttaa sen tilaa tai
muokata sitd ilman, etté se vaikuttaa paaversioon.

Voit lokalisoida erén sisaltékohteita viemalla tiedostot, kaantamalla ne ja tuomalla
sitten k&annetyt tiedostot, tai voit lisdta yhden kdannodksen kerrallaan tietylle
sisaltokohteelle.

Voit luoda ja hallita kd&dnnoksid seuraavin tavoin:

Voit lokalisoida sisaltokohde-eran viemalla sisaltokohteen merkkijonot, noutamalla
l&hdesisallon zip-tiedostona, kaantamalla siséllon ja tuomalla kdénnodkset. Katso
kohta Siséltokohteiden lokalisointi Sisalto-sivulla.

" Huomautus:

Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, voit
lisata kdanndoksia vain yhteen sisaltokohteeseen kerrallaan, etka voi
lokalisoida siséltokohteiden erédé. Jos haluat kayttaa kaikkia toimintoja,
paivitd Premium Edition -versioon.

Voit lisata k&d&nnoksen yksittéiselle sisaltdkohteelle luomalla kopion
siséltokohteesta ja kdantamalla sisallon. Katso Siséltokohteen tarkistus ja kielten
lisays.

Né&et olemassa olevat k&d&nndkset ja niiden tilan siséltélistassa napsauttamalla
alanuolta kielen vieressé.
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Voit myos valita siséltokohteen tai napsauttaa sité hiiren kakkospainikkeella ja valita
Kielten hallinta hiiren kakkospainikkeen valikosta tai Kielet-valikon toimintopalkista.

* Voit katsella ja hallita sisaltdkohteen kdannoksia sisaltdkohteen ollessa avattuna

valitsemalla D] ja valitsemalla sitten avattavasta valikosta Kddnnékset. Taman ruudun
valinnoilla voit tehdé seuraavaa:

— Avaa kdannos sen sisallon tarkastelua varten.

— Poista kdénndos.

— Maaritd kdannos paaversioksi alkuperdisen paaversion tilalle.
— Naytéa kaikkien kdanndsten tila.

— Katso, mitd kieli& on jo kaytetty kdannoksessa ja mitké kielet ovat vield kaytettavissa.
Nakyvissé olevat kielet ovat kaytettavissa sen tietovaraston kanavassa, jossa
sisaltdkohdetta hallitaan. Tahdella (*) merkityt kielet ovat pakollisia
kanavakayténtdjen mukaan.

Voit myos katsella ja hallita kdannoksia avointa siséltokohdetta tarkastellessasi. Voit
avata sisaltdkohteen valitsemalla sen tai napsauttamalla sitéa hiiren kakkospainikkeella ja

[C=
valitsemalla Avaa hiiren kakkospainikkeen valikosta tai toimintopalkista.

Kaannasliittimien integrointi

ORACLE

Oracle Content Management -palveluun voi integroida kolmannen osapuolen
kadanndstoimittajien kdannaosliittimia, jotka tarjoavat konek&annosta tai tavallisia
kadannodspalveluita.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kdanndsliittimia ei
tueta. Jos haluat hyddyntaa kaikkia toimintoja, paivitd Premium Edition -versioon.

Paakayttajan on luotava, konfiguroitava ja otettava kayttoon kaannosliittimet, ennen kuin ne
ovat kaytettavissa. Kaytettavissa on oletusarvoisesti Lingotekin k&dannosliitin, mutta liittimen
maaritykseen ja kayttdonottoon tarvitaan Lingotek-tili. Jos haluat nahda kaytettavissa olevien
kadanndasliittimien listan, valitse sivuvalikon hallinta-alueelta Integroinnit ja valitse Sivu-
valikosta Kaanndésliittimet.

Kaannosliittimen luonti, konfigurointi ja kayttéonotto

Kaannosliitin on maaritettava kaannospalvelun edellyttamilla kelvollisilla tilitiedoilla, ennen
kuin liitin voidaan ottaa kayttoon. Kaytettavissa on oletusarvoisesti Lingotekin k&d&nndasliitin,
mutta liittimen konfigurointiin ja kayttdonottoon tarvitaan Lingotek-tili. Oracle Content
Management tarjoaa linkin, jonka kautta voi pyytaa kokeilutilia Lingotekilt&.
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Valitse sivuvalikon hallinta-alueelta Integroinnit ja valitse Sivu-valikosta
Kaanndsliittimet.

Luo uusi liitin valitsemalla Luo tai valitse konfiguroitava kdanndsiliitin ja valitse
Muokkaa.

Sy6ta kdannodspalvelun tarvitsemat tiedot. Lingotek-liittimessé on esimerkiksi
Lisdkentat-valilehti, jossa pyydetdén haltijatunnusta ja tyénkulun tunnusta.
Molemmat saa Lingotekilta.

Voit halutessasi valita lisatietokenttig, joita kAdnndspalvelu saattaa tarjota ja jotka
haluat lisata jokaiseen kaannostydn asiakirjaan. Lingotek esimerkiksi mahdollistaa
tiettyjen metatietojen maarityksen jokaisessa kdanndsjoukon asiakirjassa. Tallaisia
metatietoja ovat esimerkiksi méarapaivat ja ostotilaus.

Kun kdannosliitin on maaritetty, palaa Integroinnit-sivulle valitsemalla Tallenna ja
valitse Ota kayttéon.

Lis&a liitin tietovarastoon.

Sisédltokohteiden lokalisointi Sisalt6-sivulla

ORACLE

Voit lokalisoida sisaltdkohteen tai sisaltbkohde-eran Sisaltd-sivua katsellessasi.

" Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, voit liséta
kaannoksia vain yhteen sisadltokohteeseen kerrallaan, etka voi lokalisoida
sisdltékohteiden eraa. Jos haluat hytdyntaa kaikkia toimintoja, paivita
Premium Edition -versioon.

Lisatietoja kielen lisdamisesta sisaltokohteeseen on kohdassa Sisaltékohteen tarkistus
ja kielten lisays.

Sisallon tai sisaltderien vienti kdannettavaksi:

1.

Valitse reunassa olevasta navigointivalikosta Siséltd, jolloin kaytettavissa olevat
sisaltderat tulevat nakyviin. Valitse lokalisoitavien siséltderien tietovarasto.

Valitse siséltderat, jotka haluat vieda kaannettavaksi. Voit valita yksittaisia
sisaltderia Sisalto-sivulta tai kokonaisen sisalttkokoelman Kokoelmat-sivulta.

Valitse Kddnnda. Sinun on ehka ensin valittava Lisaa ja sitten Kadnna.
Syota vietavaa sisaltderaa eli kdanndstyota koskevia tietoja ja valitse sitten Luo:
Anna kaannostyolle nimi.

a
b. Valitse lahdekieli.

o

Valitse kohdekielet, joille siséltderat kdannetaan.

d. Valitse, viedaanko kaanndspaketti manuaalisesti kdannettavaksi, tai valitse
kaanndsliitin paketin kaantamista varten.

e. Valitse Luo, kun olet valmis.

Jos sisaltd kdannetaan sisaltoliittimelld, tuontivalinta on kaytettavissa, kun
kadanngdstyo on valmis. Valitse * * ® ja avaa sitten tdiden lista valitsemalla
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Kadnnodstyot. Napsauta valmista kaannostyota kakkospainikkeella ja valitse Tuo.
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6. Jos kdannat sisaltéa manuaalisesti, nouda viedyn sisallon sisaltava .zip-tiedosto, kun
kdanndstyo on valmis. Napsauta Kdadnnéstyot-kohtaa otsikkopalkissa, valitse haluamasi
kadanndstyo ja sitten Nouda.

Zip-vientitiedosto sisaltaa job . json-tiedoston ja root-kansion, jossa on
<asset QUlI D><asset _nane>. json-tiedosto jokaiselle viedylle sisaltokohteelle
(lahdekielen tiedosto).

Jos lahdekielen tiedostot kddnnetaan manuaalisesti:

1. Luo jokaiselle kohdekieleksi valitulle kielelle kansio zip-tiedostoon, esim. de, es ja fr.
Jos kdanndstyo luotiin ennen joulukuuta 2018, jokaiselle kdanndstyota luotaessa valitulle
kohdekielelle on oltava kansio. Jos kaanndstyo luotiin joulukuun 2018 jalkeen, voit myds
kaantaa vain osan valituista kielista. Voisit esimerkiksi kdantaa tyon saksaksi (de) nyt ja
kadantaa sen espanjaksi (es) ja ranskaksi (fr) myéhemmin.

2. Kopioi kaikki <asset _GUlI D><asset _nane>. json-tiedostot root-kansiosta
kielikansioihin.

3. Kaanna kaikki merkkijonot <asset _GUl D><asset _nane>. json-tiedostoissa
asianmukaisille kielille. Al poista mitaan merkkijonoja .json-tiedostoista aléka nimeé
tiedostoja uudelleen.

4. Pakkaa job. json-tiedosto, root-kansio ja kaikki kdénnetyt tiedostot siséltavat
kielikansiot zip-tiedostoon.

Kun olet kdantanyt sisaltderat, tuo kddnnokset:

1. Valitse Kaannostyot-sivulla Tuo.
2. Jos kadannospaketti kaannettiin automaattisesti kaannosliittimelld, tarkistus kaynnistyy.

3. Jos kadannospaketti kaannettiin manuaalisesti, valitse Lataa, valitse kdannetyn sisallén
siséltava zip-tiedosto ja valitse sitten OK.
Oracle Content Management tarkistaa, etté kaikki tyohon maaritetyt kaannokset ovat
mukana zip-tiedostossa. Jos haluat nahda, mitka sisaltderat kddnndstydhon sisaltyvat,
napsauta valintaikkunan linkkia.

4. Kun olet valmis tuomaan kdannokset, valitse Tuo.
Tuonnin tila nakyy otsikkopalkin ylapuolella. Voit katsella tyén tietoja valitsemalla Tiedot.

Katso myos kohdat Sisaltokohteiden lokalisointi ja Sisallon kaannostdiden hallinta.

Sisallon kaannostoiden hallinta

Kun viet sisaltékohteita kaannettavaksi, luodaan kddnnéstyd. Taman jalkeen voit noutaa
tiedostot kaannettavaksi, kdantaa ne ja sitten tuoda kdannetyt tiedostot.
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# Huomautus:

e Jos kaytéat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota,
kadannostoita ei tueta. Jos haluat hyddyntaé kaikkia toimintoja, paivitéa
Premium Edition -versioon.

e Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa liiketoiminnan tietovarastoissa.

Ennen kuin kdannodstyota voi hallita, on vietéva sisaltd. Katso kohta Sisaltokohteiden
lokalisointi.

Voit katsella kdannéstoéiden listaa valitsemalla reunan navigointivalikosta Sivustot ja
sitten otsikkokuvan valikosta Kdannostyot. Kaannostyot-sivulla luetellaan kaikki
kaanndstyot ja niiden tila:

. u] (Valmis) - Viedyn sisallén sisaltava zip-tiedosto on valmis noudettavaksi.

[
. . (Kasiteltavana) - Zip-tiedosto on noudettu. Tilana pysyy Kasiteltavana, kunnes
kaikkien kohdekielten kaannodkset on tuotu.

. B (Valmis) - Kaikkien tydn kohdekielten kdannékset on tuotu.

. n (Epé@onnistui) - Kadnndstyo epaonnistui. Otsikkokuvan ylapuolella pitéisi olla
nakynyt virheilmoitus, jossa on tietoja siitd, miksi tyd epaonnistui. Jos haluat néhda
viestin uudelleen, voit valita kd&nndstyén Laheta uudelleen -valinnan. Korjaa
ongelma ja valitse tyén Laheta uudelleen -valinta.

Voit suorittaa seuraavat toimet:

» Tarkastele kdannostyon tietoja avaamalla tyd. Tiedot sisaltavat Iahdekielen, kaikki
valitut kohdekielet, kd&nnodkseen sisaltyvat lisatietokentat ja kd&dnndsten tilan.

* Nouda tydn siséallon sisaltava zip-vientitiedosto valitsemalla ty6 ja napsauttamalla
Nouda-kohtaa.

» Poista ty0 valitsemalla se ja valitsemalla sitten Poista.

* Tuo k&&nnoksia valitsemalla Tuo ja sitten Lataa. Valitse kdaannetyn sisallon
siséltéava zip-tiedosto ja sitten OK.
Oracle Content Management tarkistaa, etté kaikki tyohon maaritetyt kdannokset
ovat mukana zip-tiedostossa. Jos haluat ndhda, mitka sisaltderat kaannostydhon
siséltyvat, napsauta valintaikkunan linkkia. Kun olet valmis tuomaan k&énnokset,
valitse Tuo.

Kaantamisen alueet

ORACLE

Kun kohde lahetetédén kédannettavéksi, kohdekieli iimaistaan koodilla, jotta
kielipalvelujen tarjoaja tietaisi kielen, jolle kohde kdannetéan ja jota varten se
palautetaan. fr tarkoittaa esimerkiksi ranskaa ja de saksaa.

Naita koodeja voi laajentaa paikallismurteita varten. de-LI on esimerkiksi
Liechtensteinissa puhutun saksan koodi ja de-LU Luxemburgissa puhutun saksan
koodi. Jos kielipalvelujen tarjoaja ei tue paikallismurretta, annettu koodi lyhennetaan
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kahteen kirjaimeen, jotka ilmaisevat peruskielen. de-LlI- ja de-LU-koodit esimerkiksi
lyhennetdan muotoon de.

Jos kielipalvelujen tarjoaja tukee yhta paikallismurretta mutta ei kaikkia, se saattaa kayttaa
korvaavaa murretta. Esimerkiksi ms-BN on Bruneissa puhutun malaijin koodi. Jos
kielipalvelujen tarjoaja ei tue kyseistd murretta, se saattaa korvata murteen jollain
tukemallaan murteella. Korvaava murre voi olla esimerkiksi Malesiassa puhuttu malaiji, jonka
koodi on ms-MY. Jos kielipalvelujen tarjoaja ei erottele murteita, kuten Belizessa (en-BZ) tai
Jamaikalla (en-JM) puhuttua englantia, se lyhent&é koodin peruskielen koodiksi. Téassa
tapauksessa peruskieli on englanti, joten lyhennetty koodi on en.

Kaantdmisen raataloidyt alueet

Kehittdja voi luoda raataloityja alueita organisaatiosi tarpeiden mukaan. Raataldidyt
aluekoodit sisaltavat peruskielen, mahdollisen paikallismurteen koodin ja x-merkin, joka
iimaisee alueen olevan raataloity alue. Koodi voi sisaltdd myds muita raataldintitietoja, joita
organisaatiosi edellyttda. Raataldidyn englanninkielisen alueen koodi voisi esimerkiksi olla
en-JM-x-custom.

Koska raataloity alue on vain organisaatiosi kaytdssa, raataldidyt aluekoodit lyhennetaan, kun
ne lahetetdén kaannettaviksi. Lyhennetty koodi siséltaa peruskielen koodin ja
paikallismurteen, jos kielipalvelujen tarjoaja tukee sita. Edella olevassa esimerkissa en-JM-x-
custom-koodi lyhennetdan en-JM-koodiksi, eli raataldintiin liittyva koodin osa poistetaan. Jos
kielipalvelujen tarjoaja ei tue Jamaikan paikallismurretta (JM), koodi lyhennetéén peruskielen
koodiksi, joka on en.

R&ataloityjen alueiden luonti kdantamisté varten

ORACLE

Jos toimit kehittdjana organisaatiossasi, voit luoda raataldityja alueita kdantamista varten.

1. Valitse Sisaltd reunassa olevan navigointipalkin valikon Hallinta-osasta.
2. Valitse Lokalisointikdaytannét otsikkokuvan valikosta.

3. \Valitse Kielet otsikkokuvassa.
4

Valitse peruskielen koodi ja paikallisen murteen koodi, jota haluat kayttaa raataldidyssa
alueessa.

5. Syota raataloidyn alueen merkit peruskoodin vieressa olevaan kenttaan. Raataloityjen
alueellisten asetusten merkeissa voi olla enintdan 8 merkkia, mutta merkkeja voi sy6ttaa
kuinka monta tahansa ajatusviivalla erotettuna. Vain aakkosnumeeriset merkit (A-Z ja
0-9) ovat sallittuja.

6. Syota valinnainen kuvaus. Jos kuvausta ei syotetd, oletuksen mukaan naytetédén
peruskielen koodin kuvaus.

Jos valitset peruskoodiksi ja murteeksi esimerkiksi portugali (Brasilia) (pt-BR), voit
maéarittd& merkeiksicustom-south-america. Talloin Kielikoodi-listalla nakyisi raataloity
alue pt-BR-x-custom-south-america. Jos kuvausta ei syotetd, raataléidyn alueen
kuvaus olisi portugali (Brasilia). Jos syotetdédn kuvaus portugali Etela-Amerikka, se
nakyisi kuvauksena.

7. Valitse Lisaa. Raataloity alue on nyt kaytettavissa, kun lokalisointikaytanttja luodaan.

Poista raataloity alue valitsemalla i raataldidyn alueen tyypin vieressa Kielikoodi-listalla.
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Suositusten kaytto

Suositusten avulla voit tarjota mukautetun kokemuksen sivustossa kavijoille, silla ne
nayttavat sijaintiin tai kiinnostuksen kohteisiin ja muihin kohderyhman maaritteisiin perustuvia
tietoja.

# Huomautus:

Jos kaytat Oracle Content Management -palvelun aloitusversiota, kaytettavissa on
vain yksi suositus. Jos haluat lisatéa suositusten maaraa ja kayttaa kaikkia
toimintoja, paivita Premium Edition -versioon.

Suositukset liittyvat tietovarastoon ja tiettyyn sisaltétyyppiin, ja suositussaannét vertaavat
Sisaltotyyppi-kentéssa olevia arvoja kohderyhman maéaritteista peraisin oleviin arvoihin.
Méaéritteet voivat olla istuntokohtaisesti yksiloivia, kuten sivuston vierailijan IP-osoitteeseen
perustuvat sijaintitiedot, tai jarjestelmakohtaisesti yksilivia, kuten nykyinen paivamaara. Ne
voivat myos olla muita raataloityja maaritteitd, jotka paékayttaja on maarittanyt, kuten
sivuston vierailijaa kilnnostava tuote. Sivuston vierailijat, joilla on Euroopassa sijaitseva IP-
osoite, voivat esimerkiksi ndhdéa ensin Euroopan tapahtumailmoitukset sivuston kotisivulla.
Pohjoisamerikkalaiset vierailijat taas nakevéat USA:n ja Kanadan tapahtumia.

Kun suositusta kaytetaan sivustossa, suositus valitsee ja nayttaa tietovarastossa
kaytettévissa olevan sisallon, joka vastaa kaikkia suosituksessa maaritettyja sédantdja. Nain
voit helposti tarjota raatéldidyn kokemuksen sivuston vierailijalle. Voit sijoittaa suosituksia
sivuston sivulla lisdamalla suosituskomponentin.

Kaikki kayttajat, jotka ovat liittyvan tietovaraston sisalldntuottajia, voivat lahettda suosituksia
tarkistettavaksi ja julkaista niita. Vaikka sinulla ei olisi siséllontuottajan oikeuksia, voit silti
katsella ja testata suosituksia. Nain naet, miten ne toimivat, ennen kuin kaytat niitd sivustossa
tai kayttoliittymattdmassa ymparistéssa.

Aloita valitsemalla aihe:

e Suositusten katselu

e Suositusten luonti

* Kohderyhmén asetusten méaaritys
e Suositusten testaus

e Suosituksen julkaiseminen

*  Esimerkkisuositus

Suositusten katselu

Voit katsella kaytettévissa olevien suositusten listaa valitsemalla sivuvalikosta Suositukset ja
valitsemalla tietovaraston, jossa olevia suosituksia haluat katsella.

ORACLE 11-1



Luku 11
Suositusten luonti

Voit katsella tietyn suosituksen saantojen ja kohderyhméan méaaritteiden listaa tai
testata suosituksen napsauttamalla suositusta hiiren kakkospainikkeella tai
valitsemalla suosituksen ja valitsemalla sitten Katso hiiren kakkospainikkeen valikosta

tai ©® toimintopalkista.
Valitse valilehti, jonka tietoja haluat katsella.

e Yleiset — nayttda suosituksen tiedot, kuten nimen, API-liittyman nimen, liittyvan
sisaltétyypin, kanavat ja mahdollisen varmistussisallén.

e Saannoét — luettelee suositukselle maaritetyt sdannét, joiden avulla suositeltu
sisaltd 16ydetaan.

e Testi — tdman avulla voit ottaa kayttddn kohderyhman maaritteiden arvoja ja
testata, millaisia suosituksia annetaan. Maaritetty varmistussisalté naytetaan,
kunnes arvot otetaan kayttéon.

# Huomautus:

Kun testaat sisaltda, maarita sisallon tilaksi Julkaistu ja valitse kanava. Nain
naet, mitk& suositukset naytetdan, kun suositusta kaytetédan. Voit myos
maarittaa sisallon tilaksi Hallinta kaikissa kanavissa, jolloin naet
tietovaraston kaytettavissa olevan sisallon, joka vastaa suosituksen saantoja.

Suositusten luonti

ORACLE

Muista, ettd suositukset kuuluvat tietovarastoon ja etta suosituksessa madritetyt
saannot liittyvat tiettyyn sisaltotyyppiin. Kaikki, joilla on oikeus tuottaa sisaltoé
tietovarastoon, voivat luoda suosituksen.

1. Valitse sivuvalikosta Suositukset ja valitse kaytettava tietovarasto.

2. Valitse Luo.

3. Syo0ta suosituksen nimi. Se ei voi sisaltaa seuraavia merkkeja: ';":? <> % *

# Huomautus:

Tarvittava API-nimi luodaan automaattisesti. Voit korvata automaattisesti
luodun nimen. API-nimi ei voi sisdltaa seuraavia merkkeja: ';":?.,<>
% * sarkain valilyonti

4. Syota valinnainen kuvaus.

5. \Valitse sisaltbtyyppi. Sisaltbtyyppi maarittdd kentat, jotka ovat kaytettavissa, kun
kohderyhman maaritteiden sdantoja maaritetaan.

6. \Valitse valinnainen kanava, jossa suositus julkaistaan.

7. Valitse jarjestys, jossa tulokset naytetaan. Valintoja ovat esimerkiksi osuvuus ja
julkaisupaivamaara.

8. \Valitse vahintaan yksi varmistussisalto, jota kaytetaan, jos mikaan muu sisalto ei
vastaa kohderyhman sdannoissa maaritettyja ehtoja.
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Luku 11
Kohderyhmén asetusten madritys

Valitse Luo.

Kohderyhman asetusten maaritys

Kun olet luonut suosituksen, maérita kohdeyleison séannot, joiden perusteella raataloity
sisaltd tunnistetaan ja naytetaan.

ORACLE

1.

Valitse suosituksen saantovalilehden valikosta Sisaltokentta, Metatiedot tai
Luokitukset.

Valitse sisaltokentta, metatietokenttd, sisaltéluokka tai sisaltdluokitus ja veda se
saantbalueelle. Sisaltd- ja metatietokenttien valintoihin lukeutuvat kaikki indeksoidut
kentat, jotka ovat kaytettavissa sisaltotyypissa, joka valittiin suosituksen luonnin aikana.
Indeksoimattomat kentét, kuten Suuri teksti-, Suhde- ja JSON-kentat, eivat ole
kaytettavissa. Sisaltdluokka ja sisaltdluokitus ovat kaytettavissa, jos valikosta valitaan
Luokitukset.

Valitse kaytettava operaattori. Kaytettavissa olevat valinnat maaraytyvat kaytetyn
sisaltdkentén tyypin mukaan. Luokitukset tukevat vain Yhta suuri kuin -operaattoria.

= O a B @& @
Upcoming Customer Events vo¢ Swe  Done
py m = WK T A W AN YW .AWE L W oUW TR W 7 |
General Rules Test Draft @)
Content fields v Alrules *  Recommendation includes all of these rules Add Group
Event Date
BeentCoumry  Operate = =
Event Narmé
@ Atribute () Date 3 Custom
Eyent Country Resbiaion Attribute Category
System A
Eyent City Asset published date (System) Equalto
System Attribute
Not equal to Select an attribute ¥
Current date

4. Valitse L-J ja valitse sitten kohderyhman maarite tai syota tietty arvo tarkistettavaksi.

«  Kun maaritat paivamaarakenttia sisaltd- tai metatietokentille, voit lisata raataloityja
paivamaarakenttien funktioita, jotka maarittavat paivamaarat ja paivamaaravalit
automaattisesti. Voit esimerkiksi maarittad tapahtumasuosituksen, joka listaa
nykyhetken ja kuun lopun véliset tapahtumat. Jos valitset Paivan alku- tai Paivan
loppu -méaritteen, voit maarittaa siirtymaarvon. Se maaraa nykyista paivaa
edeltévien tai seuraavien paivien maaran, jolloin tulokset alkavat tai loppuvat.

Voit my6s sy6ttaa arvojen listan, jos sadnndssa kaytetaan operaattoria, joka on
yhteensopiva listan arvojen kanssa, kuten Yhta suuri kuin, Ei yht& suuri kuin tai

Osuvin. Arvojen listan kohteet on eroteltava rivinvaihdoilla. Jos sé&dnndssa kaytetdan
esimerkiksi Yhta suuri kuin -operaattoria ja se etsii kiinnostuksen kohteita urheilun
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Luku 11
Kohderyhmén asetusten méaaritys

aihealueelta, siind voidaan kayttaa seuraavanlaista rivinvaihdoilla eroteltua
arvolistaa:

basketball
baseball
soccer

Tassa tapauksessa sdanto tdsmaa, jos sisdltbkentéan arvo on basketball,
baseball tai soccer.

» Sisaltéluokan tai sisaltéluokituksen kohdalla Raataldity on ainoa kaytettavissa
oleva sallittu maariteluokka. Kun teet testeja, valitse arvo raataldidylle
kohderyhmamaaritteelle.

* Jos otat Sisdllyta alitasot -valinnan siséltéluokan sdanndélle, tulosjoukko
sisaltda kaiken maaritettyd luokkaa vastaavan sisallon seka sen alitasoja
vastaavan sisallon.

» Kaikissa yksittdisen sddnnén moniarvoisissa valinnoissa kaytetdan OR-
operaattoria.

Kun olet tehnyt sdanndn valinnat, valitse Valmis.

Luo tarvittaessa lisdsaantoja. Voit lisata kuinka monta saantda tahansa, jotta saat
haluamasi tulokset.

Kun luot useita saantoja, valitse, haluatko vahvistaa kaikki séannoét (tdméan
saannon JA tuon saannon) vai minka tahansa saannon (taméan saannon TAI tuon
saannon). Jos valitset Kaikki, kaikkien sdanttjen arvojen on oltava tosi, jotta
siséltd vastaa sdantda. Kaikki sdannoét on siis yhdistettdava AND-operaattorilla. Jos
suosituksessa on esimerkiksi yksi séantd, jonka mukaan tapahtuman kaupunki on
Portland ja tapahtuman osavaltio on Oregon, néaet vain Oregonin osavaltion
Portlandin tapahtumat, et Mainen osavaltion Portlandin tapahtumia.

Jos valitset Mika tahansa, vahintadan yhden saannon on taytyttava, jotta sisaltd
kelpaa. Saant6jen yhdistamisessa kaytetaan siis OR-operaattoria. Jos
suosituksessa on esimerkiksi yksi séantd, jonka mukaan tapahtuman kaupunki on
New York ja toinen sdantd, jonka mukaan tapahtuman kaupunki on Boston, naet
seka New Yorkissa ettéd Bostonissa tapahtuvat tapahtumat.

Kun olet lisdannyt sdannét, valitse Tallenna.

Kun suosituksen muokkaus on valmis, valitse Valmis.

Kaikki suosituksen kohderyhméan saannét listataan suosituksen tietojen
saantovalilehdessa.

Kohderyhmasaantéjen ryhmittely

ORACLE

Ryhmitteleméalla kohderyhmasaantoja voit luoda monimutkaisia lausekkeita
yksityiskohtaisten tulosten saamiseksi. Siten voit kuvata tarkemmin kohderyhméan

jasenille naytettavaa sisaltta. Huomaa myds, etta sisaltda valitessasi voit maarittéaa
AND- ja ALL-ryhméaoperaattoreiden avulla, miten useat séannét ja alaryhmét ovat
vuorovaikutuksessa keskenaan.

Jos olet esimerkiksi valitsemassa tiettyyn tapahtumaan liittyvaa sisaltéa, haluat ehka
nahda lahella jarjestettavia, tietyn hintaluokan ja vahintdan 200 henkilén tapahtumia.
Koska Bostoniin matkustaminen saattaa olla kallimpaa kuin New Yorkiin
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Luku 11
Suositusten testaus

matkustaminen, New Yorkissa jarjestettavien tapahtumien lippujen hinnat saavat olla
kallimpia kuin Bostonissa jarjestettavien. S&ant6 voisi nayttaa tallaiselta:

Naytteilleasettajat >= 200 AND ((kaupunki = New York AND hinta < $1000) OR (kaupunki =
Boston AND hinta <= $500))

1.
2.

Valitse Saannot-valilehdessa Kaikki saannot.

Veda Naytteilleasettajien maara saantdalueelle, valitse Suurempi tai yhta suuri kuin
ja syéta 200.

Luo uusi sdantdjen ryhmittely valitsemalla Lisda ryhma ja valitse sitten Mitka tahansa
saanndot.

Luo edellisessa vaiheessa luotuun ryhméaan uusi aliryhma valitsemalla uudelleen Lisaa
ryhma ja valitse sitten Mitka tahansa saannot.

Veda Tapahtuman kaupunki sdantéryhmaan, valitse Yhta suuri kuin ja syota New
York.

Veda Lipun hinta samaan saantéryhmaan, valitse Pienempi kuin ja maarita arvoksi
1000.

Luo uusi rinnakkaisryhma vaiheessa 4 luodun ryhman tasolle valitsemalla uudelleen
Lisda ryhma ja valitse sitten Kaikki saannot.

Veda Tapahtuman kaupunki sdantéryhmaan, valitse Yhta suuri kuin ja syota Boston.

Veda Lipun hinta samaan saantéryhmaan, valitse Pienempi tai yhta suuri kuin ja
maarité arvoksi 500.

Saantdjoukko palauttaa New Yorkissa jarjestettavat tapahtumat, joissa on vahintaan 200
naytteilleasettajaa ja joiden liput maksavat alle 1 000 dollaria. Se palauttaa myds Bostonissa
jarjestettavat tapahtumat, joiden liput maksavat alle 500 dollaria.

Suositusten testaus

Suositusta testaamalla voit ottaa kayttédn kohderyhman maéritteiden arvoja ja testata,
millaisia suosituksia annetaan. Varmistussisalté naytetdan, kunnes arvot otetaan kayttéon.

1.

ORACLE

Valitse sisallon tila suosituksen Testi-valilehdessa. Valitse Hallinta, niin néet
tietovaraston kaytettavissa olevan sisallon, joka vastaa suosituksen sééntoja.
Valitsemalla Julkaistu ja kanavan voit tarkistaa, mitka julkaistut sisaltokohteet naytetaan.

Sy6téa arvoja kohderyhman méaaéritteiden kenttiin ja valitse Kayta. Voit sy6ttda arvojen
listan, jos sédnndssa kaytetaan operaattoria, joka on yhteensopiva listan arvojen kanssa,
kuten Yhta suuri kuin, Ei yhta suuri kuin tai Osuvin. Arvojen listan kohteet on eroteltava
rivinvaihdoilla. Esimerkki:

basketball
baseball
soccer

# Huomautus:

Tassa syotetyt arvot sailyvat selaimesi paikallisessa tallennustilassa, ja niita
kaytetaan, kun testaat suositusta seuraavan kerran.
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Luku 11
Suosituksen julkaiseminen

Testi suoritetaan oletusarvoisesti siten, ettd kohderyhméan saannoisséa kaytettyjen
paivamaarafunktioiden kasittelyssa kaytetddn nykyisté jarjestelmapaivamaaraa.
Tallaisia paivamaarafunktioita ovat esimerkiksi Kuukauden alku ja Kuukauden
loppu. Jos haluat testata suositusta tilanteessa, jossa paivamaara on eri, valitse
simuloitava paivamaara Nykyinen paivamaara (jarjestelma) -kentan avulla.

3. Kun testaus on valmis, valitse Valmis.

Testiprofiilien luonti ja hallinta

Testiprofiili on kohderyhman maaritteiden kokoelma, joka helpottaa suositusten
testausta. Sen avulla voi kayttaa erilaisia sivuston vierailijaa edustavia méaaritearvoja.
Testiprofiilin luonti:

1. Kun olet luonut suosituksen ja maarittanyt sdantdjoukon, syéta maaritearvot Testi-
véalilehden Kohderyhméan médritteet -osaan ja valitse Luo profiili.

2. Syota uudelle profiilille nimi ja valinnainen kuvaus. Testi-valilehteen syotetyt
kohderyhméan méaaritteet ja arvot tallennetaan nykyiseen profiiliin.

3. Valitsemalla Lisda voit lisata tarvittaessa kohderyhman maaritteita ja arvoja, jos
aiot esimerkiksi testata muita suosituksia kayttamalla tata profiilia ja kyseisia
kohderyhman maaritteité.

4, Kun olet valmis, valitse Luo.

# Huomautus:

Testiprofiilit sailyvat selaimesi paikallisessa tallennustilassa, ja niita
kaytetddn, kun testaat suositusta seuraavan kerran.

Uudet profiilit lisatéaan testiprofiilivalikkoon. Valitsemalla profiilin listasta voit testata
suosituksia eri profiileilla, joilla on erilaisia mééaritearvoja. Testiprofiilivalikko on myoés
kaytettavissa, kun sivustoa luodaan, jotta sivulle sijoitettua suositusta voisi testata.

Testiprofiileja voi kayttaa vain sivustojen luonnin aikana. Jos haluat kopioida, muokata
ja poistaa testiprofiileja, sinun on muokattava suositusta Oracle Content Management
-palvelussa.

1. Valitse reunassa olevasta Oracle Content Management -palvelun
navigointivalikosta Sisalto.

2. Valitse muokattava suositus ja valitse sitten valikkoriviltd Muokkaa.
3. Avaa Testi-vdlilehti valitsemalla Testi.

4. Valitse Testi-vélilehden testiprofiilivalikon ylapuolelta Hallinta. Voit kopioida,
muokata ja poistaa testiprofiileja.

Suosituksen julkaiseminen

Kun olet luonut ja testannut suosituksen, julkaise se kohdennetussa kanavassa.

1. Valitse sivuvalikosta Suositukset.

2. Valitse suositus ja valitse Julkaise. Tarkistuksen tulokset naytetaan.
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Esimerkkisuositus
= () Content Management E ® ©
Q
Validation Results Cancel  Publish
EELY B N A" . L BN N W V. 4 Al TWNWNIESNE LY W ] A
Channels
QO Targeted @ Selected
Channel Show
@ blog-site - All - Reveal All Hide All
‘= Results 0 Total Issues / O Channel Issues
A Ty
~ Consumers Recommendation ® Ready X
& Getting media URL in t... Starter-Blog-Post
~ Dependencies
Author 5(420254).jpe Digital Asset ® Ready
v Getting media URL in the Co... Translation Set ® Ready
* Getting media URL... (en-USEtarter-Blog-Post ® Ready / Required
D L dor TIADEZON dme Dioital Accot

3. Varmista, ettéd tarkistuksen tulokset pitavat paikkansa kohdennetun kanavan ja
suosituksen tila mukaan lukien. Naet myos listan kaikista kohderiippuvuuksista.
Suositusten kohdalla vain méaaritettya varmistussisaltoa pidetaan riippuvuuksina.

4. Kun olet varmistanut suosituksen tilan ja riippuvuudet ovat valmiita, valitse Julkaise.

Esimerkkisuositus

ORACLE

Tassa esimerkissa luodaan suositus, joka listaa sivuston vierailijan lahistélla olevat
tapahtumat, julkaisee listan kohdekanavassa ja sijoittaa sen sivulle. Esimerkissa oletetaan,
etta sivuston paakayttaja on jo luonut sisaltétyypin nimeltd Asiakastapahtumat ja
julkaisukanavan nimelta Asiakastapahtumat, joka julkaisee Asiakastapahtumat-sivustoon.

1. Valitse sivuvalikosta Suositukset ja valitse kaytettava tietovarasto.
2. Valitse Luo.

3. Syota suositukselle nimi, kuten Tulevat asiakastapahtumat. Tarvittava API-nimi luodaan
automaattisesti.
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Esimerkkisuositus
Y Home = O Search Q = @ ®
Upcoming Customer Events w05 Done
iTm 2] - Bt WA Al A .Y .3 -
Recommendations
General Rules Test Draft [}
Name *

Conten

Cantent

Results

CUSTOME

Add

Upcoming Customer Events

APl Name *

Upcoming-Customer-Events

Description

Customer events near you in the next two months.

t Type *

Customer-Events

Channels

Customer-Events )

Display Order

Relevance

Fallback Assets

R-EVENTS  London Coffee Fest Create

Select

146

Customer-Events item

0

Published

Clear

Sy6té valinnainen kuvaus.

Valitse Asiakastapahtumat-sisaltotyyppi.

Valitse Asiakastapahtumat-kanava, jossa suositus julkaistaan.

Valitse varmistussisalto, jota kaytetaan, jos mikaén sisalto ei vastaa kohderyhman
saannoissd maaritettyja ehtoja.
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Esimerkkisuositus
8. Valitse Tallenna. Saannot-vélilehti tulee nékyviin.
= O eard a B @ @
Upcoming Customer Events voe Swe  Done
i . W -] - A W Al TCYWTENEE v W = - A . ot i -
General Rules Test Draft )
Content fields * Allrules *  Recommendation includes all of these rules Add Group
Event Date
. Event Country Operator A Arntribute or Value =
Event Name
@ Attribute () Date Custom
Event City 1 ) X
Event Country Best match Attribute Category
System -
Event City Asset published date [System) Equalto
System Attribute
Not equal to Select an atribule =
Current date

9. Valitse Tapahtuman maa -sisaltokenttd, veda se sdéntdalueelle ja maarita sille
kohderyhmé&n Maan nimi -maéritetta vastaava arvo.

10. Valitse Tapahtuman kaupunki -sisaltokenttd ja maarita sille kohderyhméan Kaupungin
nimi -maaritetta vastaava arvo.

11. Voit testata suositusta valitsemalla Testi, sy6ttamalla kohderyhmé&n maaritteen maaksi
Iso-Britannia ja kaupungin nimeksi Lontoo ja valitsemalla Kayta. Varmistussisaltd
korvataan tietovarastosta perdisin olevilla siséltokohteilla, jotka vastaavat kohderyhman
maaritteité.

12. Valitse Valmis.
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Asset Status

Management -
Channel
All -

System Date

Festival

8/21/202012:00 AM :::}
| enUS Master (1]
Integra Audience Attributes ' London Coffee Fest
Test Profile Manage : 2 L et
Content .
No Profile =

| Create Profile

City name (Session)

London

Apply

Esimerkkisuositus
= O Search Q = ®@ (@)
Upcoming Customer Events vos Done
i = A s LA e Am i
General Rules Test Draft [

13. Jos testaus onnistui, julkaise suositus.
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Kokoelmien kaytto

Kokoelmien avulla voidaan ryhmitella siséltdkohteita, digitaalista siséltda ja asiakirjoja, joita
kaytetd&n web-sivustossa, ulkoisessa sovelluksessa tai markkinointikampanjoissa. Sinun on
oltava yrityskayttaja, jotta voit luoda ja jakaa kokoelmia.

Kokoelmat ovat tietovarastokohtaisia ja niiden avulla voidaan hallita tietovarastossa olevien
kohteiden alijoukkoa. Kaikki kokoelman kohteet noudattavat kyseiseen kokoelmaan
kohdistettua julkaisukanavaa.

Kun avaat kokoelmalistan napsauttamalla Kokoelma-kohtaa sisaltonakymassa, nakyviin
tulevat vain kokoelmat, joita voit hallita. Voit luoda kokoelman, jos sinulla on sisalléntuottajan
rooli tietovarastossa.

Kaikki kayttéjat voivat katsella koko kokoelmalistaa sisallon suodatuksen yhteydessa.
Sisallon lisddminen kokoelmaan edellyttda kuitenkin sisalléntuottajan roolia kyseisesséa
kokoelmassa.

Web-sivustoa luotaessa maaritetdan samalla kyseisella web-sivustolla kaytettava
tietovarasto. Kokoelma luodaan web-sivuston luonnin yhteydessa, ja siihen liitetdan sivuston
luonnissa kaytetty tietovarasto. Kun lisdat siséltoa sivustossa luotuun kokoelmaan, sisélté on
kaytettévissa kyseisessa sivustossa.

Voit my6és luoda kokoelman, jota ei ole liitetty sivustoon. Sinulla saattaa olla esimerkiksi
tietovarasto, joka sisaltaa urheiluautoihin liittyvaa sisaltdéa. Voit ryhmitella kokoelman avulla
amerikkalaisiin, ranskalaisiin ja italialaisiin urheiluautoihin liittyvan digitaalisen sisallon.
Kaikkiin urheiluautoihin liittyvaa sisaltta hallitaan tietovarastossa, mutta voit hallita jotakin
osajoukkoa (kuten amerikkalaisia urheiluautoja) erikseen. Sisaltd voidaan sijoittaa sopivaan
kokoelmaan, jolloin sita on helppo lajitella, ja 16ydat hakemasi nopeasti.

Aloita valitsemalla aihe:

 Kokoelman luonti

» Jaa kokoelma

Kokoelman luonti

ORACLE

Kokoelmien avulla voidaan ryhmitella siséltdkohteita, digitaalista siséltda ja asiakirjoja, joita
kaytetdan web-sivustossa, ulkoisessa sovelluksessa tai markkinointikampanjoissa. Sinun on
oltava yrityskayttaja, jotta voit luoda ja jakaa kokoelmia.

Sivustoon liittymattéman kokoelman luonti:
1. Luo uusi kokoelma valitsemalla Sisaltd vasemmassa navigointipaneelissa.

2. Sisalté-nakyma avautuu. Valitse tietovarasto, jota haluat kayttaa, valitse * * * ja valitse
sitten Kokoelmat.

3. \Valitse Luo.
4. Valitse kokoelmaan liitettavat julkaisukanavat.

5. Valitse Valmis, kun olet valmis.
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Luku 12
Jaa kokoelma

Voit muuttaa kokoelman nimea tai kanavia valitsemalla kokoelman ja valitsemalla
sitten Ominaisuudet valikkorivilta tai hiiren kakkospainikkeen valikosta. Voit muokata
kokoelman tietoja ominaisuussivulla.

Jaa kokoelma

ORACLE

Muut voivat kayttaa kokoelmaa, vaikka et jakaisikaan sitd. Muut tietovaraston kayttéjat
nakevat kokoelman ja voivat kayttéa sité sisallon suodatuksessa, vaikka he eivét
voikaan lisata tai poistaa sisaltoa. Kaikilla kayttajilla, jotka ovat tietovaraston jasenia,
on oletusarvoisesti katselijan rooli.

Lisda jakamalla kayttajia, joilla on siséllontuottajan tai yllapitajan rooli. Jakaminen
tapahtuu samalla tavalla kuin kansioiden jako: valitse kokoelma, valitse Jasenet ja
lisda jasenia kokoelmaan. Kokoelmaa ei voi jakaa ryhmien kanssa. Jos jaat web-
sivuston kokoelman jonkun kanssa, kyseinen henkil lisatéan automaattisesti web-
sivustoon ja hanelle maaritetddn Noutaja-rooli. Voit tarvittaessa muuttaa roolia
mydhemmin. Jos joku jakaa web-sivuston kanssasi, ndet kyseisen sivuston
kokoelman.
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Vianmaaritys

Tahan on koottu muutamia kysymyksia, joita saattaa herata digitaalisen sisallén kayton
yhteydessa.

e En née sisaltétyyppeja

* Naen siséltdlistalla tiedostoja, joita en tunnista

* En née tarvitsemaani digitaalista sisaltda tai kokoelmaa
* Envoi poistaa digitaalista sisaltta

e Envoi poistaa julkaisukanavaa

En née sisaltotyyppeja

Sisaltotyypit on liitettéva tietovarastoon, ja sinulla on oltava vahintaan sisalléntuottajan rooli
tietovarastossa, jotta voit luoda siséltéeran niiden avulla.

Kuka tahansa, jolla on siséllon paakayttajan rooli, voi luoda sisaltdtyyppeja. Kun siséltotyyppi
on luotu, se on liitettava tietovarastoon, jotta sen avulla voidaan luoda sisaltderé. Jos odotat

nakevasi sisaltotyypin, mutta et nde sité listalla, kun yritat lisata digitaalista sisaltda tai luoda

siséltokohteen, ota yhteytté siséllon paakayttajaan.

Naen siséltdlistalla tiedostoja, joita en tunnista

Jos kokoelma on jaettu kanssasi, néet siihen kuuluvan siséallon sisaltdlistassa.

Kun valitset Sisaltd navigointivalikossa, saat nékyviin kaiken sisallén, johon sinulla on
kayttooikeus. Tahéan sisaltyy myos kaikki siséltd, joka on perdisin kanssasi jaetusta
kokoelmasta. Voit etsia kokoelman, jossa sisaltda hallitaan. Sisdlttd kaksoisnapsauttamalla
saat nékyviin kohteen ominaisuudet. Nakyviin tulee kokoelma seka kaikki sisaltoéon liittyvat
tunnisteet.

En née tarvitsemaani digitaalista siséltoa tai kokoelmaa

Sisaltonakymaéssa ja kokoelmalistassa nakyvat ne kohdetta, joihin sinulla on kayttdoikeus.

Kokoelma voidaan liittdd web-sivustoon tai se voi olla itsenainen kokoelma, joka on luotu
esimerkiksi jotain projektia tai tapahtumaa varten. Sivustoon liitetty kokoelma liitetddn myds
tietovarastoon, joka valittiin sivuston luonnin yhteydessa. Varmista, etta olet katselemassa
oikeaa tietovarastoa, kun tarkastelet kokoelmalistaa.

Kaikki kayttajat nakevat kokoelman siséltvéd suodattaessaan, mutta kokoelmalistassa nakyvat
vain ne kokoelmat, joiden yllapitaja olet. Jos et nde kokoelmaa, kun valitset Kokoelmat,
sinulla ei ole kyseisen roolin yll&pitéjan roolia.
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Liite A
En voi poistaa digitaalista siséltod

En voi poistaa digitaalista sisaltoé

Poista-valinta ei tule valttamatta nakyviin, kun valitse digitaalisen sisallon.

Julkaistua siséltda ei voi poistaa, koska se saattaa olla kaytéssa. Sinulla ei mydskaan
valttdmatta ole sisallon poistossa tarvittavaa roolia. Jos sinulla on esimerkiksi
katselijan rooli tietovarastossa, voit kayttaa sisaltda rajoitetusti.

En voi poistaa julkaisukanavaa

Julkaisukanavia voidaan luoda navigointivalikon hallintavalinnoilla tai sivustoa
luotaessa.

Jos julkaisukanavalla ei ole julkaistua sisalt6a, sen voi poistaa. Jos sisaltéa on
julkaistu, kanavaa ei voi poistaa. Mydskaan sivustoa luotaessa luotua julkaisukanavaa

ei voi poistaa. Tallaisen kanavan voi poistaa vain poistamalla sivusto.

ORACLE A-2
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