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1
Créer et gérer un centre d'excellence EPM

Pour EPM, il est recommandé de créer un centre d'excellence.

Un centre d'excellence EPM représente un effort commun visant à guider l'adoption et le
respect des meilleures pratiques. Il permet de mener la transformation des processus métier
liés à la gestion des performances et à l'utilisation de solutions technologiques.

L'adoption du cloud peut donner à votre organisation les moyens d'améliorer son agilité et de
promouvoir des solutions innovantes. Un centre d'excellence EPM supervise votre initiative
cloud, et peut aider à protéger et à gérer votre investissement, ainsi qu'à promouvoir une
utilisation efficace.

L'équipe du centre d'excellence EPM :

• Assure l'adoption du cloud et aide votre organisation à tirer le meilleur parti de son
investissement dans Cloud EPM

• Fait office de comité directeur pour les meilleures pratiques

• Dirige les initiatives de gestion du changement en lien avec EPM et favorise la
transformation

Tous les clients peuvent bénéficier d'un centre d'excellence EPM, y compris ceux qui ont déjà
implémenté EPM.

Comment commencer ?

Cliquez sur le lien suivant afin d'obtenir des meilleures pratiques, des conseils et des
stratégies pour votre propre centre d'excellence EPM : Introduction au centre d'excellence
EPM.

En savoir plus

• Regardez le webinaire Cloud Customer Connect : Créer et gérer un centre d'excellence
pour Cloud EPM.

• Regardez les vidéos suivantes : Présentation du centre d'excellence EPM et Créer un
centre d'excellence EPM.

• Découvrez les avantages commerciaux et la proposition de valeur d'un centre
d'excellence EPM dans la section Créer et gérer un centre d'excellence EPM.
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2
Présentation d'une application

Voir aussi :

• En savoir plus sur une application Narrative Reporting
Une application est un conteneur de stockage pour les données.

• Qu'est-ce qu'une application Narrative Reporting ?
Une application est un conteneur de stockage centralisé des données sur le cloud.

• Utiliser les données
Pour utiliser les données du cloud, vous devez définir une application, un modèle et des
dimensions, puis charger vos données.

• Motifs justifiant la création d'une application
Il existe deux raisons principales de créer une application.

• Utiliser l'exemple d'application ou l'application personnalisée
Vous ne pouvez avoir qu'une application par environnement (par exemple, une en test et
une en production) et devez choisir de créer une application type ou une application
personnalisée.

• Créer votre application personnalisée
Avant de créer une application personnalisée, déterminez le type d'application dont vous
avez besoin en fonction des données sur lesquelles vous souhaitez travailler, de l'endroit
où elles résident actuellement, des dimensions que vous devez inclure et du formatage
nécessaire pour le chargement.

• Verrouiller les artefacts
Pour éviter les modifications concurrentes des artefacts d'application et de modèle, les
opérations simultanées sur un même artefact ne sont pas autorisées.

• Concepts de base de dimension
Vous trouverez ci-après quelques informations de base sur les dimensions et les types
de dimension.

• Sécurité
Une application dispose de plusieurs niveaux de sécurité. Au niveau des données, la
sécurité est assurée par le biais d'autorisations d'accès aux données permettant
d'accéder à des dimensions individuelles ou à des combinaisons/croisements de
dimensions.

En savoir plus sur une application Narrative Reporting
Une application est un conteneur de stockage pour les données.

Cette rubrique traite des sujets suivants :

• Qu'est-ce qu'une application Narrative Reporting ?

• Motifs justifiant la création d'une application en vue d'importer les données dans le cloud

• Comprendre l'exemple d'application

• Principales étapes de création d'une application personnalisée
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• Concepts généraux sur l'utilisation des dimensions et des modèles

• Sécurité d'accès à l'application, aux dimensions et aux données

Voir aussi cette vidéo  Présentation de l'application dans Narrative Reporting

Qu'est-ce qu'une application Narrative Reporting ?
Une application est un conteneur de stockage centralisé des données sur le cloud.

Remarque :

L'application Narrative Reporting ne sera plus disponible pour les clients
Oracle Enterprise Performance Management Cloud Narrative Reporting sous
licences Standard et Enterprise (à compter de juin 2019). Les clients
existants qui disposent d'une licence antérieure à juin 2019 de Narrative
Reporting (auparavant appelé Enterprise Performance Reporting Cloud)
auront toujours accès à l'application.

Cela est dû à l'introduction des applications de forme libre dans EPM Cloud, qui
fournissent des modèles dimensionnels non restreints à certains types de dimension,
offrent des performances ultra-rapides et prennent en charge les dimensions de
grande taille. Les applications de forme libre offrent une fonctionnalité beaucoup plus
robuste que celle de l'application et des modèles Narrative Reporting hérités,
notamment des fonctions de lecture et d'écriture de formules de membre, et de
logique procédurale. Compte tenu de ces nouvelles fonctionnalités puissantes,
l'application Narrative Reporting ne sera plus proposée aux nouveaux clients EPM
Cloud Narrative Reporting. Les fonctionnalités enrichies des applications de forme
libre peuvent être utilisées avec les cubes personnalisés.

Pour les clients sous licences Standard et Enterprise, l'exemple d'application et de
modèle restera disponible pour les exemples de package de rapports et Management
Reporting. Toutefois, la carte Application ne permettra pas de consulter ou de
modifier l'application et le modèle. L'exemple d'application est déployé en arrière-plan
lorsque l'utilisateur exécute l'action Obtenir l'exemple de contenu à partir du menu
Télécharger.
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Utiliser les données
Pour utiliser les données du cloud, vous devez définir une application, un modèle et des
dimensions, puis charger vos données.

Une fois fait, vous pouvez accéder aux données d'application à l'aide de la source de
données Narrative Reporting d'Oracle Smart View for Office.

 

 
Vous pouvez également utiliser Smart View pour accéder aux données contenues dans un
produit Enterprise Performance Management ou Business Intelligence installé sur site (par
exemple, Planning ou Oracle Essbase) ou tout autre service cloud pris en charge par Smart

Chapitre 2
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View, tel que Planning. Cette méthode ne requiert pas la configuration d'une
application Narrative Reporting.

 

 
Ces deux méthodes d'utilisation des données permettent d'effectuer des analyses
interactives et d'actualiser facilement les données mises à jour dans un package de
rapports. Reportez-vous à En savoir plus sur Smart View et Exemple : utiliser les
données Narrative Reporting dans Smart View.

Motifs justifiant la création d'une application
Il existe deux raisons principales de créer une application.

D'une part, si vous ne disposez pas d'un système existant contenant toutes les
données dont vous avez besoin pour travailler. En créant une application, vous pouvez
centraliser les données requises pour un ou plusieurs packages de rapports. Vous
aurez ainsi des capacités d'analyse supplémentaires par rapport aux données utilisées
dans un package, dont une fonction d'analyse ad hoc.

D'autre part, si toutes vos données sont incluses dans un système existant, vous
pouvez avoir besoin d'un modèle de sous-ensemble (ou modèle plus fin). Par
exemple, vous pouvez vouloir utiliser un sous-ensemble de données d'un système de
paie, qui est actuellement intégré à un très vaste système de ressources humaines
d'une grande complexité. Dans ce cas, une application vous permet d'utiliser
précisément les données dont vous avez besoin dans le cloud.

Utiliser l'exemple d'application ou l'application personnalisée
Vous ne pouvez avoir qu'une application par environnement (par exemple, une en test
et une en production) et devez choisir de créer une application type ou une application
personnalisée.
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Dans un premier temps, vous pouvez utiliser l'exemple d'application pour voir une application
finalisée avec ses hiérarchies de dimensions dans un modèle, et utiliser Smart View pour
manipuler les données d'un doclet dans un package de rapports type. Une fois que vous
serez familiarisé avec la fonctionnalité d'application modèle, vous pourrez alors créer votre
application personnalisée. Reportez-vous à Utiliser l'exemple d'application et Créer une
application personnalisée.

Créer votre application personnalisée
Avant de créer une application personnalisée, déterminez le type d'application dont vous
avez besoin en fonction des données sur lesquelles vous souhaitez travailler, de l'endroit où
elles résident actuellement, des dimensions que vous devez inclure et du formatage
nécessaire pour le chargement.

Narrative Reporting vous permet d'effectuer les tâches suivantes :

• Nommer l'application

• Créer des dimensions et ajouter un nouveau modèle ou inclure un modèle existant

• Créer ou charger des membres

• Déployer des dimensions pour le modèle

• Charger des données dans le modèle

• Vérifier que l'application fonctionne comme prévu via Smart View

• Appliquer la sécurité à l'application, aux dimensions et aux données du modèle

Pour plus d'informations, reportez-vous à Créer une application personnalisée.

Verrouiller les artefacts
Pour éviter les modifications concurrentes des artefacts d'application et de modèle, les
opérations simultanées sur un même artefact ne sont pas autorisées.

Cette fonction de verrouillage assure l'intégrité des données et du modèle. Le verrou est
appliqué lors d'une opération globale ou de l'édition d'une dimension et est retiré au terme de
cette opération. Si un autre utilisateur tente d'accéder à un artefact déjà verrouillé, un
message d'erreur apparaît. Par exemple, vous ne pouvez pas supprimer un modèle qui est
en cours de déploiement par un autre utilisateur.
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Verrouillage et déverrouillage d'une application

Le verrouillage d'application est applicable lors d'opérations globales, telles que le
chargement ou l'extraction de données ou de métadonnées, le déploiement d'un
modèle ou la suppression d'une application. Les opérations globales verrouillent
l'application, ainsi que les dimensions ou les artefacts associés.

Si un administrateur de service a besoin d'effectuer une opération globale
(déploiement d'un modèle, par exemple) et que d'autres utilisateurs ont verrouillé une
ou plusieurs dimensions, l'administrateur de service peut désactiver les verrous des
autres utilisateurs par l'intermédiaire de l'option Retirer tous les verrous.

Pour retirer tous les verrous d'une application, accédez à l'onglet Présentation et
sélectionnez Actions, puis Retirer tous les verrous. Tous les verrous sont alors
retirés.

Verrouillage et déverrouillage d'une dimension

La dimension est verrouillée dans les cas suivants :

• Lorsqu'une dimension est sélectionnée pour modification.

• Lorsqu'une dimension est modifiée lors des sélections de membres ou de
dimensions en vue d'autoriser l'accès aux données. Ces verrous sont appliqués
au niveau de la dimension, en fonction des dimensions en cours d'utilisation à ce
moment précis.

• Lorsqu'une opération globale est exécutée sur une application, les dimensions
associées sont verrouillées.

Lorsqu'un verrou est appliqué, une icône représentant un cadenas apparaît en regard
du nom de la dimension dans l'onglet Dimensions et modèles ou dans le titre de la
dimension dans l'onglet Présentation. Lorsque vous fermez la boîte de dialogue de
modification, le verrou est automatiquement retiré.

Une dimension peut devoir être déverrouillée en cas d'échec d'un processus avant
terme de la modification.

Pour déverrouiller la dimension, sélectionnez Déverrouiller à partir du menu déroulant
qui figure en regard de la dimension verrouillée. Le verrou est alors retiré.

Concepts de base de dimension
Vous trouverez ci-après quelques informations de base sur les dimensions et les types
de dimension.
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Il existe 7 types de dimension standard :

• Compte* (obligatoire)

• Temps* (obligatoire)

• Devise

• Entité

• Scénario

• Année

• Générique

Vous pouvez activer jusqu'à 20 dimensions par modèle.

• Chaque modèle doit avoir une dimension Compte et une dimension Temps

• Vous pouvez avoir une dimension Devise, Entité, Scénario et Année ou aucune d'entre
elles

• Vous pouvez avoir jusqu'à 18 dimensions génériques.

Lorsque vous créez des dimensions par l'intermédiaire des types de dimension standard,
vous pouvez utiliser les propriétés prédéfinies spécifiques de chaque type ou charger vos
propres propriétés de dimension.

Pour plus de détails, reportez-vous à "Créer des dimensions" dans Créer une application
personnalisée.

Sécurité
Une application dispose de plusieurs niveaux de sécurité. Au niveau des données, la sécurité
est assurée par le biais d'autorisations d'accès aux données permettant d'accéder à des
dimensions individuelles ou à des combinaisons/croisements de dimensions.
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Pour plus d'informations, reportez-vous à En savoir plus sur la sécurité, Autoriser
l'accès et Définir les autorisations d'accès aux données. Regardez aussi la vidéo
suivante sur la sécurité Comprendre la sécurité.
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3
Utiliser l'exemple d'application

L'exemple d'application fourni avec Narrative Reporting constitue un outil d'apprentissage.
Utilisez l'exemple d'application pour :

• Voir à quoi ressemble une application une fois créée. L'exemple d'application inclut :

– Un exemple de modèle

– Sept dimensions et leurs membres chargés

– Des données chargées dans l'exemple de modèle

• Connaître le fonctionnement de la hiérarchie de dimensions

• Afficher le format approprié des fichiers de chargement de dimensions et des fichiers de
chargement de données

• Afficher l'historique de l'application

• Apprendre à donner l'accès à une application à des utilisateurs et à des groupes

• Connaître le fonctionnement des autorisations d'accès aux données grâce à la création
d'une autorisation d'accès aux données dans l'exemple de modèle

• Apprendre à actualiser les données (à partir d'une application) dans un doclet inclus
dans un package de rapports par l'intermédiaire de Smart View

Cette rubrique décrit comment générer l'exemple d'application et vous dirige vers les autres
sections qui vous permettront d'en savoir plus sur une application Narrative Reporting.

Générer l'exemple d'application
Une seule application à la fois peut être active dans un environnement. Aussi, utilisez
l'exemple d'application pour apprendre et expérimenter une application terminée. Vous
pourrez ensuite supprimer l'exemple et créer votre application personnalisée.

Pour générer un exemple d'application :

1. Depuis l'icône Application, sous Exemple d'application, sélectionnez Créer.

Remarque :

L'interface utilisateur (IU) ci-dessous s'affiche uniquement si aucune application
n'a encore été créée.
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L'exemple d'application est généré.

2. Cliquez sur Exemple d'application pour l'ouvrir.

 

 

Expérimenter une application complète
1. Ouvrez l'exemple d'application, qui contient un modèle appelé Exemple de

modèle et les dimensions avec membres chargés associés :

• Comptes : classe les écritures comptables (recettes, dépenses, actif, passif,
capitaux propres et statistiques) dans le système.

• Calendrier fiscal : affiche l'année et les périodes du calendrier fiscal (par
exemple, Q1, Jan., Fév., Mar.), ainsi que les cumuls de période, telles que
YTD (Cumul annuel) ou QTD (Cumul trimestriel).
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• Années : affiche l'année fiscale ou réelle (FY 2015 ou 2015, par exemple).

• Scénarios : fournit des versions de données (budgétées, réelles, prévisionnelles, par
exemple). Vous pouvez comparer des scénarios pour déterminer la variance.

• Entités : décrit la structure de votre organisation.

• Devise : dresse la liste des devises de reporting pour le modèle.

• Générique : dimension définie par l'utilisateur.

Vous pouvez voir la date de création de l'application, la date de sa dernière mise à jour,
le nombre d'utilisateurs y ayant accédé.

2. Cliquez sur l'onglet Dimensions et modèles pour voir les dimensions et les modèles que
chacune d'elles contient. Ici, seul un modèle est prérempli.

 

 
Vous pouvez utiliser l'exemple d'application pour tester l'ajout, la modification et
l'affichage de dimensions. Vous pouvez créer et modifier des modèles, et leur affecter
des dimensions. Reportez-vous à Créer une application personnalisée.
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Connaître le fonctionnement de la hiérarchie de dimensions
Pour visualiser la hiérarchie de dimensions et les propriétés de membre de la
dimension Compte :

1. Sélectionnez Modifier dans le menu déroulant : la vue Tableau s'affiche.

2. Développez la dimension Compte.

 

 

3. Pour afficher une vue détaillée, sélectionnez Vue détaillée.
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Pour plus d'informations sur la définition des propriétés de dimension dans l'éditeur de
hiérarchie de dimensions, reportez-vous à Gérer les dimensions à l'aide de l'éditeur de
hiérarchie.

Afficher le format des fichiers de chargement de dimensions et
des fichiers de chargement de données

Les dimensions et les données sont déjà chargées dans l'exemple d'application. Pour voir un
exemple de formatage, affichez les fichiers de chargement fournis par votre administrateur.

 

 
Pour apprendre à créer des fichiers de chargement de dimensions et des fichiers de
chargement de données, reportez-vous à Charger et extraire des membres de dimension et 
Charger, extraire et effacer des données, respectivement.

Fichiers de chargement de dimensions

Par exemple, si vous ouvrez le fichier SampleApp.Accounts.txt, le formatage suivant
s'affiche :

 

 
Pour plus d'informations sur le chargement des dimensions et des membres, reportez-vous à 
Charger et extraire des membres de dimension.
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Fichier de chargement de données

L'exemple d'application est prérempli avec des données dans le modèle. Pour voir le
formatage correct d'un fichier de chargement de données, ouvrez data.export.txt
que votre administrateur peut mettre à disposition.

Voici le fichier data.export.txt :

 

 
Pour plus d'informations sur le chargement des données, reportez-vous à Charger,
extraire et effacer des données.

Afficher l'historique de l'application
Pour voir l'historique des actions, cliquez sur l'icône Historique. Dans cet exemple,
vous pouvez voir les actions qui ont été entreprises pour préremplir l'exemple
d'application :
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Autoriser l'accès à l'application
Vous pouvez utiliser l'exemple d'application pour tenter d'octroyer les accès à des utilisateurs
ou à des groupes.

Remarque :

Pour pouvoir autoriser l'accès, l'administrateur de domaine d'identité doit avoir créé
des utilisateurs et affecté de rôles.

Pour autoriser l'accès à des utilisateurs :

1. Accédez à l'onglet Accès à partir de l'exemple d'application.

2. Consultez la rubrique Autoriser l'accès pour savoir comment donner l'accès à une
application à des utilisateurs et à des groupes.

 

 

Apprendre à définir des autorisations d'accès aux données
Vous pouvez utiliser l'exemple d'application pour apprendre à définir des autorisations
d'accès aux données. Apprenez comment hiérarchiser les lignes dans une autorisation
d'accès aux données afin de créer les autorisations effectives que vous souhaitez pour les
données de votre modèle.

Pour apprendre à définir des autorisations d'accès aux données :

1. Accédez à l'onglet Autorisations d'accès aux données à partir de l'exemple
d'application.
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2. Pour plus d'informations, reportez-vous à Définir les autorisations d'accès aux
données.

Actualiser les données d'un doclet
Vous pouvez utiliser l'exemple d'application pour actualiser les données du doclet à
l'endroit où elles résident dans l'exemple d'application. Pour vous familiariser avec
cette fonction de Narrative Reporting, reportez-vous à Exemple : utiliser les données
Narrative Reporting dans Oracle Smart View for Office et Utiliser l'exemple de package
de rapports.
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4
Créer une application personnalisée

Lorsque vous commencez à travailler avec Narrative Reporting, vous pouvez, si vous le
souhaitez, utiliser une application pour gérer les données, les dimensions et les modèles.
Vous pouvez disposer d'une application par environnement et choisir de visualiser et
d'explorer un exemple d'application contenant des dimensions prédéfinies ou de créer une
application personnalisée.

• L'exemple d'application fourni avec Narrative Reporting permet de voir à quoi ressemble
une application terminée et comment fonctionnent les dimensions et la hiérarchie de
dimensions. Il propose également des exercices pratiques avec un package de rapports
via Smart View. Une fois que vous êtes familiarisé avec la fonctionnalité d'exemple
d'application, vous pouvez supprimer ce modèle et créer une application personnalisée.
Pour en savoir plus, consultez Utiliser l'exemple d'application.

• L'application personnalisée permet de créer immédiatement une application reflétant les
informations dont vous avez besoin pour votre organisation. Vous pouvez charger des
fichiers à plat de métadonnées préformatées à partir d'une source de données existante
afin d'alimenter les dimensions de votre application. Des hiérarchies de dimensions et
des membres peuvent également être créés et gérés manuellement par l'intermédiaire
de l'éditeur de hiérarchie.

Seul l'administrateur de service ou un utilisateur disposant du rôle d'administrateur
d'application peut créer une application Narrative Reporting. Ces utilisateurs ont également
accès aux tâches de gestion courante, telles que la création, la modification ou le retrait de
modèles, de dimensions et de membres, mais également l'import et l'export de données.
Toutefois, ils ne peuvent pas créer une nouvelle application.

Pour plus de détails sur les rôles spécifiques et les autorisations associées, reportez-vous à 
Créer des utilisateurs et affecter des rôles.

Les tâches suivantes sont nécessaires à la création de l'application personnalisée :

• Nommer l'application

• Créer des dimensions

• Ajouter des modèles

• Charger et extraire des membres de dimension

• Déployer des modèles et des dimensions

• Charger, extraire et effacer des données

• Valider l'application

• Appliquer la sécurité

Regardez ce tutoriel vidéo pour apprendre à créer et alimenter une application personnalisée
dans Narrative Reporting en tant qu'administrateur. Pour créer une application personnalisée,
les administrateurs indiquent le nom de l'application, créent des dimensions et des modèles
et chargent ou ajoutent manuellement des membres de dimension, déploient les modèles,
chargent et valident les données et appliquent la sécurité.
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 -- Créer une application personnalisée.

Nommer l'application
Créez rapidement et facilement une application Narrative Reporting en entrant un nom
d'application. Vous ne pouvez avoir qu'une application par environnement (par
exemple, une en test et une en production), mais vous pouvez lui affecter jusqu'à cinq
modèles.

Remarque :

Seul l'administrateur de service ou un utilisateur disposant du rôle
d'administrateur d'application peut créer des applications Narrative
Reporting.

Pour nommer une application personnalisée :

1. Connectez-vous en tant qu'administrateur et sélectionnez Application.

2. Dans l'écran Application, sous Application personnalisée, cliquez sur Créer pour
créer une application personnalisée s'il n'en existe pas déjà une. Vous ne pouvez
disposer que d'une seule application par environnement.

 

 

3. Dans l'onglet Présentation  de l'écran Propriétés de l'application, renommez
l'application par défaut et entrez une description, au besoin.

La nouvelle application est automatiquement enregistrée et s'affiche dans l'écran
Application.
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4. Basculez sur l'onglet Dimensions et modèles  pour commencer à créer votre
application. Reportez-vous à Créer des dimensions.

Créer des dimensions
La dimension représente le bloc fonctionnel central d'une application Narrative Reporting.
Elle constitue la catégorie de données permettant d'organiser les données métier pour
l'extraction et la présentation des données.

Le type de dimension détermine le type des données métier qui seront collectées et
rapportées par le système, telles que des entités, une devise, des périodes de temps, etc.

Chaque application doit inclure au moins deux dimensions :

• Une dimension Temps

• Une dimension Compte

Il n'est pas nécessaire d'utiliser tous les types de dimension dans votre modèle. Les
dimensions ou les types de dimension supplémentaires que vous pouvez créer ne sont pas
limités en nombre. Toutefois, un maximum de 20 dimensions peuvent être activées
simultanément dans un modèle.

Lorsqu'une dimension est éditée, celle-ci est verrouillée pour éviter toute modification
concurrente. Lorsqu'un verrou est appliqué, une icône représentant un cadenas apparaît en
regard du nom de la dimension dans l'onglet Dimensions et modèles ou dans le titre de la
dimension dans l'onglet Présentation. Lorsque vous fermez la boîte de dialogue de
modification, le verrou est automatiquement retiré. La dimension est verrouillée dans les cas
suivants :

• Lorsqu'une dimension est sélectionnée pour modification.

• Lorsqu'une dimension est modifiée lors des sélections de membres ou de dimensions en
vue d'autoriser l'accès aux données. Ces verrous sont appliqués au niveau de la
dimension, en fonction des dimensions en cours d'utilisation à ce moment précis.
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• Lorsqu'une opération globale est exécutée sur une application, les dimensions
associées sont verrouillées.

Types de dimension standard

Il existe 7 types de dimension standard.

Lorsqu'un verrou est appliqué, une icône représentant un cadenas apparaît en regard
du nom de la dimension dans l'onglet Dimensions et modèles ou dans le titre de la
dimension dans l'onglet Présentation. Lorsque vous fermez la boîte de dialogue de
modification, le verrou est automatiquement retiré.

Tableau 4-1    Types de dimension standard

Type de dimension Description Dimensions par modèle

Temps Représente des périodes de
reporting, telles que des
trimestres ou des mois. Cette
dimension est obligatoire.

1

Compte Contient des éléments à
mesurer, tels que des
bénéfices ou un stock. Cette
dimension est obligatoire.

1

Devise Fournit la liste des devises
disponibles pour le
reporting.

0–1

Entité Décrit la structure de
l'organisation des
utilisateurs, telle que les
départements, les groupes,
les sites, etc.

0–1

Scénario Permet d'afficher les
données sous une
perspective donnée
(budgétée, réelle,
prévisionnelle, etc.)

0–1

Année Définit la plage d'années
applicable à l'application.

0–1

Générique Tout type de dimension
personnalisé et défini par
l'utilisateur qui est
nécessaire à votre
organisation, tel que
Produit, Client, Segment, etc.

0 –18 (Cette valeur
maximale est basée sur
l'hypothèse de 20
dimensions par modèle,
avec les dimensions
obligatoires Temps et
Compte, et aucune autre
dimension.)

Lorsque vous créez vos dimensions, vous avez le choix entre deux préférences de
configuration qui définiront le mode d'alimentation des dimensions dans votre
application :

• Standard

• Personnalisée

Une fois créée, une dimension peut être modifiée manuellement dans la hiérarchie de
dimensions ou mise à jour à l'aide d'un fichier à plat de génération des dimensions.
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Préférences de configuration standard

Les préférences de configuration standard fournissent un ensemble de choix prédéfinis pour
chaque type de dimension, à l'exception de la dimension générique. L'écran s'adapte au type
de dimension sélectionné et affiche les propriétés prédéfinies qui correspondent à la
dimension sélectionnée. Le tableau ci-après présente les membres prédéfinis de chaque
type de dimension.

Tableau 4-2    Membres des préférences de configuration standard

Type de dimension Membres prédéfinis

Compte Sélectionnez les types de compte que vous
souhaitez utiliser :
• Compte de résultat
• Bilan
• Flux de trésorerie
• Statistiques

Devise Sélectionnez les devises utilisées par votre
organisation. Le code devise et le nom du pays
sont, tous deux, affichés.

Entité Sélectionnez les types d'entité que vous
souhaitez utiliser :
• Déclaration légale
• Reporting de gestion

Scénario Sélectionnez le scénario que vous souhaitez
utiliser pour calculer la variance ou le
pourcentage de variance entre les paires de
scénarios de variance sélectionnées. Les
valeurs Variance et % de variance expriment
la différence sous forme de valeur numérique
et de pourcentage, respectivement. Les
scénarios suivants sont disponibles et peuvent
être utilisés à titre comparatif :
• Réel (standard)
• Budget (standard)
• Prévision (standard)
• Réel par rapport à la prévision (variance)
• Réel par rapport au budget (variance)
• Prévision par rapport au budget (variance)
• % réel par rapport à la prévision

(pourcentage de variance)
• % réel par rapport au budget (pourcentage

de variance)
• % prévisionnel par rapport au budget

(pourcentage de variance)
Temps Sélectionnez la période de base (mensuelle ou

trimestrielle) et le mois de début de la période.
• Si la période commence dans un mois

autre que janvier, vous pouvez choisir
d'inclure la période de janvier à
décembre.

• Vous pouvez inclure un solde de début
(begbal), si nécessaire.

Année Sélectionnez une année de début et de fin.
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Tableau 4-2    (suite) Membres des préférences de configuration standard

Type de dimension Membres prédéfinis

Générique Aucune option prédéfinie n'est disponible pour
la dimension Générique.

Préférences de configuration personnalisée

Au lieu de créer des dimensions avec des préférences de configuration standard
utilisant des propriétés prédéfinies, vous pouvez faire appel aux options
personnalisées pour alimenter votre application de l'une des façons suivantes :

• Importez les métadonnées à partir d'une base de données existante via un fichier
à plat de génération des dimensions pour personnaliser les dimensions de votre
organisation et de votre application. Si vous décidez d'utiliser un fichier à plat, ce
dernier doit respecter les formats de fichier Narrative Reporting. Pour plus
d'informations sur le formatage des fichiers de métadonnées existants pour une
utilisation dans Narrative Reporting, reportez-vous à Charger et extraire des
membres de dimension.

• Définissez manuellement les dimensions dans la hiérarchie. Pour plus
d'informations sur l'utilisation des dimensions et de leurs propriétés, reportez-vous
à Gérer les dimensions à l'aide de l'éditeur de hiérarchie.

Pour créer une dimension :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur l'icône Application.

2. Cliquez sur le nom de l'application pour l'ouvrir.

3. Dans l'écran de présentation, entrez un nom d'application et une description
facultative.

4. Sélectionnez l'onglet Dimensions et modèles .

5. Dans le menu déroulant Application, sélectionnez Créer une dimension.
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6. Dans la boîte de dialogue Créer une dimension, sous Type, sélectionnez n'importe quel
type de dimension standard disponible pour l'application. Reportez-vous à Créer des
dimensions.

Attention :

Les dimensions Temps et Compte sont obligatoires pour l'application.

 

 

7. Facultatif : renommez la dimension et entrez une description.

Le nom ne doit pas contenir plus de 80 caractères, et la description plus de 255
caractères. Ces éléments doivent contenir des caractères alphanumériques, ne peuvent
pas commencer par un chiffre ni contenir les caractères suivants : / \ [ ] : ; | ^ ‘ < > = + & *

8. Facultatif : sous Ajouter un modèle, sélectionnez un modèle auquel vous voulez
appliquer cette dimension. Vous pouvez sélectionner un modèle ultérieurement.

9. Sous Accès par défaut, sélectionnez l'accès de base applicable à tous les utilisateurs
qui auront accès à cette dimension :

• Lire

• Aucun
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Si nécessaire, vous pouvez appliquer des accès spécifiques ultérieurement pour
des utilisateurs et des groupes sélectionnés. Reportez-vous à Autoriser l'accès.

10. Sélectionnez la préférence de configuration que vous voulez utiliser pour créer
votre dimension :

• Sélectionnez Standard pour créer une dimension pour le type sélectionné à
l'aide des propriétés prédéfinies. Vous devez choisir les propriétés que vous
voulez utiliser pour le type de dimension sélectionné. Reportez-vous à 
Préférences de configuration standard.

• Sélectionnez Personnalisée pour charger des métadonnées à partir d'un
fichier à plat existant de génération des dimensions pour les nouvelles
dimensions, ou utilisez l'interface utilisateur pour définir manuellement les
membres et les hiérarchies. Reportez-vous à Préférences de configuration
personnalisée.

11. Sélectionnez une option d'enregistrement pour créer la dimension.

12. Répétez les étapes de cette procédure pour chaque dimension de l'application
que vous voulez créer.

Vous n'êtes pas obligé de créer tous les types de dimension en une seule fois ;
vous pouvez en ajouter d'autres ultérieurement.

13. Une fois les nouvelles dimensions ajoutées à l'application, vérifiez les dimensions

créées dans l'onglet Dimensions et modèles . Les dimensions sont
répertoriées dans la partie inférieure gauche de l'écran, sous le nom de
l'application.

 

 

Ajouter des modèles
Les dimensions et leurs membres sont affectés à un modèle pour permettre leur
regroupement et leur gestion à des fins de reporting. Vous pouvez avoir jusqu'à cinq
modèles dans une application.

Pour ajouter un modèle :
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1. Créez un modèle via l'une des méthodes suivantes :

• Dans l'onglet Dimensions et modèles, sélectionnez Ajouter un modèle à partir de
la liste déroutante Application, ou cochez la case correspondante à une dimension
sous un modèle qui n'a pas encore été défini.
 

 

• Dans la boîte de dialogue Créer une dimension, sélectionnez Ajouter un modèle.
 

 

2. Dans la boîte de dialogue Ajouter un modèle, entrez le nom de votre modèle et une
Description facultative, puis cliquez sur OK.
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Le nom ne doit pas contenir plus de 80 caractères, et la description plus de 255
caractères. Ces éléments doivent contenir des caractères alphanumériques, ne
peuvent pas commencer par un chiffre ni contenir les caractères suivants : / \ [ ] : ;
| ^ ' < > = + & *

3. Dans l'onglet Dimensions et modèles, affichez la colonne du nouveau modèle.

Un triangle jaune indique que le modèle ou la dimension doit être déployé.
Reportez-vous à Déployer des modèles et des dimensions.

 

 

4. Affectez une dimension à un modèle en cliquant sur la case grisée au croisement
de la ligne de dimension et de la colonne, et du modèle sélectionné. Une coche
confirme que la dimension a bien été affectée. Désélectionnez la case par simple
clic pour retirer la dimension d'un modèle spécifique. Les quantités affichées pour
l'application et chacun des modèles sont automatiquement mises à jour.

Charger des membres de dimension
Les dimensions peuvent être ajoutées à votre application de deux manières :

• Chargez les membres dans une dimension à partir d'un fichier à plat préformaté
de génération des dimensions. Un exemple de fichier formaté pour l'exemple
d'application est disponible dans la bibliothèque.

• Ajoutez des membres manuellement. Reportez-vous à Gérer les dimensions avec
l'éditeur de hiérarchie.

Pour charger des membres de dimension :

1. Dans l'onglet Dimensions et modèles, sous Application, pointez le nom de la
dimension pour laquelle vous voulez charger des membres de manière à afficher
la flèche du menu déroulant, puis cliquez pour afficher les options.
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2. Sélectionnez Charger les membres.

3. Dans la boîte de dialogue Charger les membres, cliquez sur Parcourir pour accéder au
fichier de chargement .csv ou .txt pour la dimension sélectionnée à partir du système de
fichiers.

 

 

4. Dans la boîte de dialogue Charger les membres, sélectionnez Options de
chargement. Pour obtenir des instructions détaillées, reportez-vous à Charger et extraire
des membres de dimension.

Les options de chargement doivent refléter le formatage appliqué au fichier à plat de
génération des dimensions.

5. Cliquez sur Charger les membres.

Un message confirme que le chargement a abouti. En cas d'erreur, ouvrez le fichier
d'exception à partir de la boîte de dialogue d'erreur pour résoudre les problèmes.

6. Cliquez sur Fermer pour fermer la boîte de dialogue de confirmation.

Déployer des modèles et des dimensions
Lorsque vous ajoutez ou modifiez des dimensions et des modèles, vous devez déployer les

modifications afin de mettre à jour l'application. L'icône Déployer  identifie tout artefact
devant être déployé.
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Pour déployer des modèles et des dimensions :

1. Dans l'onglet Dimensions et modèles, utilisez l'une des options suivantes pour
mettre à jour l'application avec les nouvelles dimensions et les nouveaux modèles

identifiés par l'icône Déployer  :

• Sous Actions, sélectionnez Déployer, puis choisissez le modèle spécifique.

• Sous Actions, sélectionnez Déployer tout pour apporter toutes les
modifications d'un seul coup.

• Dans le menu déroulant Modèle, sélectionnez Déployer.

• Sous Application, sélectionnez Déployer tout. Un message confirme que le
déploiement a abouti.

 

 

2. Répondez au message de confirmation pour finaliser le déploiement.

La boîte de dialogue Résultats du déploiement confirme le statut du déploiement.

 

 

Charger, extraire et effacer des données
Une fois les dimensions et les modèles déployés, vous pouvez gérer vos données
comme suit :

• Chargez les données dans un modèle de votre application en préparant un fichier
à cet effet.

• Procédez à une extraction pour sauvegarder tout ou partie des données figurant
déjà dans votre application.

• Effacez les données pour retirer tout ou partie des données de votre application.
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Attention :

En tant que meilleures pratiques, il est conseillé de toujours sauvegarder vos
données par extraction avant d'effacer et de recharger des données.

Pour obtenir des instructions détaillées, reportez-vous à Charger, extraire et effacer des
données.

Valider l'application
Une fois les données chargées, vous pouvez accéder à votre application Smart View pour
valider les données et les résultats. Vous pouvez manipuler vos données dans Smart View
en utilisant le springboard de Narrative Reporting et la source de données de Narrative
Reporting.

Reportez-vous à Se connecter à Narrative Reporting dans Oracle Smart View for Office.

Appliquer la sécurité
La sécurité est affectée à plusieurs niveaux :

• Au niveau de l'application et des dimensions, vous pouvez affecter des accès utilisateur
et administrateur.

• Au niveau des données, la sécurité est assurée par l'intermédiaire d'autorisations d'accès
aux données permettant d'accéder à des dimensions individuelles ou à des
combinaisons/croisements de dimensions.

Pour en savoir plus, consultez la rubrique En savoir plus sur la sécurité.
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5
Gérer les dimensions à l'aide de l'éditeur de
hiérarchie

Les dimensions sont des catégories de données permettant d'organiser les données métier à
des fins d'extraction et de protection des valeurs de données. Généralement, les dimensions
regroupent des hiérarchies de membres relatifs. Les membres sont des composants
individuels d'une dimension qui stockent les données associées. Chaque membre est
nommé de façon unique dans une dimension.

Dans Narrative Reporting, vous disposez de deux options différentes pour alimenter les
dimensions de votre application :

• Utilisez une interface de fichier à plat pour charger une base de données de
métadonnées existante dans votre application. Reportez-vous à Charger et extraire des
membres de dimension.

• Utilisez l'éditeur de hiérarchie à partir de l'onglet Hiérarchie de dimensions pour ajouter et
gérer manuellement les membres de chaque dimension à l'aide d'un éditeur graphique,
comme illustré ci-dessous. Vous devez disposer des droits d'administrateur sur la
dimension sélectionnée pour gérer ses membres.

 

 
L'éditeur de hiérarchie vous permet de gérer les dimensions et les membres :

• Utiliser les dimensions et les membres

• Créer des tables d'alias supplémentaires

• Trier la hiérarchie de dimensions
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• Déplacer les membres dans la hiérarchie de dimensions

• Copier et coller des membres

Regardez ce tutoriel vidéo pour apprendre à modifier les membres de dimension à
l'aide de l'éditeur de hiérarchies de Narrative Reporting Cloud en tant
qu'administrateur.

 -- Gérer les dimensions.

En tant qu'utilisateur ayant des droits d'administration sur les dimensions, vous pouvez
gérer les dimensions comme suit : ajouter des membres, modifier les propriétés des
membres, supprimer des membres, gérer les hiérarchies et déployer les modifications.

Utiliser les dimensions et les membres
Les membres de dimension sont organisés dans des relations parent-enfant et vous
pouvez avoir plusieurs niveaux ou générations de membres enfant pour une même
dimension. Les dimensions et les membres sont représentés dans un format
hiérarchique, les membres enfant étant agrégés au sein du membre parent.

 

 
Vous pouvez ajouter des membres en tant qu'enfants ou semblables sur la hiérarchie
de dimensions :

• Enfant : membre dépendant d'un membre parent. Dans l'exemple ci-dessus, le
compte 34000 est un enfant de IncomeStatement.

• Semblable : membre enfant ajouté au même niveau ou à la même génération
qu'un autre membre enfant avec lequel il partage le même parent immédiat. Dans
l'exemple ci-dessus, IncomeStatement et BalanceSheet sont des membres
semblables sous le parent Accounts.

Vous pouvez utiliser les membres comme suit :

• Pour ajouter des membres, reportez-vous à Utiliser les dimensions et les
membres.
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• Pour modifier les membres, éditez les détails afférents dans la colonne appropriée de la
hiérarchie de dimensions.

• Pour supprimer des membres, sous Actions, sélectionnez Supprimer ou cliquez sur

Supprimer . Un message de confirmation s'affiche ; cliquez sur OK pour confirmer la
suppression.

Attention :

Lorsque toutes les modifications ont été apportées aux dimensions, elles doivent
être déployées dans le modèle sélectionné. Reportez-vous à "Déployer des
modèles et des dimensions" dans Créer une application personnalisée.

Membres de dimension

Une fois les dimensions créées dans l'onglet Dimensions et modèles de l'application, comme
présenté dans Créer une application personnalisée, vous ajoutez les membres de dimension
à partir de l'onglet Hiérarchie. Les membres de dimension représentent des ensembles de
points de données connexes dans une dimension. Par exemple, dans la dimension Compte,
les membres pourraient représenter des numéros de compte.

Vous devez créer au moins un membre par dimension pour stocker des données. De même,
vous devez créer les dimensions Temps et Compte pour un modèle. Un nombre maximal de
membres est affecté à chaque type de dimension, comme présenté dans le tableau suivant :

Tableau 5-1    Nombre maximal de membres

Type de dimension Nombre maximal de membres

Compte (Dimension obligatoire) 5 000
Devise 100
Entité 25 000
Générique 50 000
Scénario 30
Année 20
Temps (Dimension obligatoire) 73 : cette limite de période de temps

représente les éléments suivants :
• 52 semaines
• 12 mois
• 4 trimestres
• 2 semestres
• YearTotal
• Solde de début (begbal)
• Période de temps (nom de la dimension)

Vue Tableau et vue Détail

L'éditeur de dimension offre deux vues permettant d'afficher la hiérarchie pour tous les
membres d'une dimension. Vous pouvez afficher, ajouter, modifier et supprimer les membres
et leurs propriétés associées pour la dimension sélectionnée grâce à l'une de ces deux vues
et basculer de l'une à l'autre.
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Vue Tableau

Dans l'écran Hiérarchie de dimensions, sélectionnez l'icône Vue Tableau  pour
afficher la hiérarchie sous forme de tableau. Cliquez sur le nom du membre ou sur le
champ associé pour activer l'entrée de données. Vous pouvez réorganiser les
colonnes de propriété en faisant glisser les titres de colonne.

Remarque :

Pour afficher des tables d'alias supplémentaires à partir de cette vue, vous
devez basculer sur la vue détaillée.

Vue détaillée

Dans l'écran Hiérarchie de dimensions, sélectionnez l'icône Vue détaillée  pour
afficher les détails des propriétés du membre sélectionné sous forme de liste. Cliquez
sur le nom du membre pour activer les champs d'entrée de données.
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Remarque :

Vous ne pouvez pas réorganiser les colonnes de propriété dans la vue détaillée.
Vous devez effectuer cette tâche dans la vue Tableau.

Tableau des propriétés de dimension

Pour chaque membre de dimension, vous devez définir les propriétés associées qui
régissent le fonctionnement des membres (mode d'agrégation des membres enfant aux
parents, mode de stockage des données de membre, mode d'affectation d'un nom d'alias
pour simplifier l'identification des membres, etc.)

Les propriétés de membre sont affectées à partir de l'onglet Hiérarchie de dimensions. Les
propriétés standard s'appliquent à tous les types de dimension. Toutefois, les dimensions
Compte et Scénario nécessitent des propriétés supplémentaires. Définissez les propriétés
appropriées pour chaque type de dimension, comme indiqué dans les tableaux de propriétés
de dimension ci-dessous :

• Propriétés de dimension pour toutes les dimensions

• Propriétés de dimension pour la dimension Scénario

• Propriétés de dimension pour la dimension Compte

Propriétés de dimension pour toutes les dimensions

Tableau 5-2    Propriétés de dimension pour toutes les dimensions

Propriétés pour toutes les
dimensions

Description

Nom du membre Saisissez le nom de membre unique.
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Tableau 5-2    (suite) Propriétés de dimension pour toutes les dimensions

Propriétés pour toutes les
dimensions

Description

Alias Facultatif : entrez un nom d'alias pour le membre afin
d'améliorer la lisibilité de la hiérarchie.
• Par exemple, si le nom de membre affiche uniquement

des numéros de compte, vous pouvez entrer un nom de
compte associé pour décrire le compte que vous
consultez.

• Les tables d'alias supplémentaires sont répertoriées
uniquement dans la vue détaillée. Pour créer des tables
d'alias supplémentaires, reportez-vous à Créer des tables
d'alias supplémentaires.

Consolidation Affectez les propriétés de consolidation pour chaque membre
afin de déterminer la manière dont les membres enfant sont
agrégés à leurs parents. Les options de consolidation
disponibles sont les suivantes :
• + (Addition)
• - (Soustraction)
• * (Multiplication)
• / (Division)
• % (Pourcentage)
• ~ (Ignorer)
• ^ (Jamais)

Stockage des données Déterminez le mode de stockage des valeurs de données pour
une dimension :
• Automatique : définit le stockage de données approprié

pour le membre. S'il s'agit d'un membre parent, la valeur
est calculée ; s'il s'agit d'un membre de niveau inférieur,
la valeur est présentée sous forme de donnée d'entrée ou
de stockage.

• Partagé : option activée pour désigner le membre
comme étant un membre partagé, celui-ci apparaissant
plusieurs fois dans une dimension en tant que partie
intégrante d'une autre hiérarchie.

Créé le Affiche la date à laquelle la propriété de membre a été créée.
Modifié le Affiche la date à laquelle la propriété ou le membre a été

modifié.
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Propriétés de dimension pour la dimension Scénario

Tableau 5-3    Propriétés de dimension pour la dimension Scénario

Propriétés de la
dimension Scénario

Description

Type de scénario • Standard : membre dans lequel les données de scénario sont
entrées (noeud feuille) ou membre parent

• Variance : comparaison de deux scénarios, la variance étant
exprimée sous forme de valeur numérique en fonction du type de
compte (Charges ou Non charges).

• Pourcentage de variance : comparaison de deux scénarios, la
variance étant exprimée sous forme de pourcentage en fonction
du type de compte (Charges ou Non charges).

• Pour plus d'informations sur les membres de variance, reportez-
vous à Créer une application personnalisée.

Membre de variance 1 Sélectionnez le premier membre de scénario Standard que vous voulez
comparer au Membre de variance 2.

Membre de variance 2 Sélectionnez le second membre de scénario Standard que vous voulez
comparer au Membre de variance 1.

Propriétés de dimension pour la dimension Compte

Tableau 5-4    Propriétés de dimension pour les dimensions Compte

Propriétés de la
dimension Compte

Description

Equilibre temps Sélectionnez une méthode d'équilibre temps pour déterminer la méthode
de calcul des membres parent dans la dimension Temps. Reportez-vous à 
Utiliser les dimensions et les membres après ce tableau.
• Aucun : la valeur parent est basée sur les formules et les propriétés de

consolidation de ses enfants.
• Premier : la valeur parent représente la valeur du premier membre

de la branche (souvent au début d'une période de temps).
• Dernier : la valeur parent représente la valeur du dernier membre de

la branche (souvent à la fin d'une période de temps).
• Moyenne : la valeur parent représente la moyenne des valeurs des

membres enfant.
• Remarque : si l'option Equilibre temps est activée, vous devez définir

une option Ignorer.
Option Ignorer Si vous définissez un équilibre temps sur Premier, Dernier ou Moyenne,

vous devez définir une option Ignorer pour contrôler le comportement de
l'application en présence d'une valeur manquante ou égale à 0. Reportez-
vous à Utiliser les dimensions et les membres après ce tableau.

Option Ignorer
(suite)

Option Ignorer pour un équilibre temps Premier et Dernier
uniquement - Sélectionnez l'une des options suivantes :
• Aucun : pour un équilibre temps Premier ou Dernier uniquement, les

données ne sont pas ignorées lors du calcul de la valeur parent.
Consultez la Figure 2 ci-dessous.

• Manquant : les données #MISSING sont ignorées lors du calcul de la
valeur parent.

Chapitre 5
Utiliser les dimensions et les membres

5-7



Tableau 5-4    (suite) Propriétés de dimension pour les dimensions Compte

Propriétés de la
dimension Compte

Description

Option Ignorer
(suite)

Option Ignorer pour un équilibre temps Moyenne - Si les données
#MISSING sont détectées lors du calcul d'une moyenne, le diviseur utilisé
est le nombre de membres avec valeurs réelles, et non le nombre total de
membres. Par conséquent, si vous définissez la propriété Ignorer sur
Aucun ou #MISSING, le calcul n'est pas impacté.

Reporting de la
variance

Reporting de la variance - Détermine le mode de balisage du compte à
des fins de reporting des scénarios de variance :
• Charges : le montant associé au membre de variance 1 (Réel, par

exemple) est soustrait du montant associé au membre de variance 2
(Budget, par exemple) pour déterminer la variance.

• Non charges : le montant associé au membre de variance 2 (Budget,
par exemple) est soustrait du montant associé au membre de variance
1 (Réel, par exemple) pour déterminer la variance.

• Pour plus d'informations, reportez-vous à Créer une application
personnalisée.

Figure 5-1    Exemple d'équilibre temps

Figure 5-2    Exemple d'options Ignorer

Ajouter des membres de dimension

Ajoutez les membres de dimension et spécifiez les propriétés à partir de l'éditeur de
hiérarchie. Vous pouvez également modifier ou retirer des membres.

Pour ajouter des membres à une dimension :

1. A partir de la page d'accueil, sélectionnez l'une des options suivantes :

• Bibliothèque, puis Application

• Application

2. Cliquez sur le nom de l'application ou sélectionnez Ouvrir dans le menu Actions
pour ouvrir l'application.
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3. A partir de la présentation de l'application, sélectionnez l'onglet Dimensions et modèles

, puis cliquez sur le nom de la dimension pour laquelle vous voulez ajouter des
membres (Compte, par exemple).

 

 

4. Dans la présentation de la dimension, sélectionnez l'onglet Hiérarchie , puis

choisissez la vue Tableau . Vous pouvez également ajouter des membres et des

propriétés via la vue détaillée .
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5. Facultatif : dans l'onglet Hiérarchie, sélectionnez Afficher, puis Colonnes pour
voir les colonnes représentant les propriétés de la dimension sélectionnée.
Reportez-vous à Utiliser les dimensions et les membres.

Pour modifier les colonnes, sélectionnez Afficher, puis Colonnes et Gérer les
colonnes. Dans la boîte de dialogue Gérer les colonnes, sélectionnez les
colonnes que vous voulez masquer ou afficher, puis cliquez sur OK.

 

 

6. Dans l'onglet Hiérarchie, effectuez l'une des actions suivantes pour ajouter un
membre :

• Cliquez sur Ajouter un enfant  pour ajouter une membre sous le membre
sélectionné.

• Cliquez sur Ajouter un semblable  pour ajouter un membre à la même
génération en tant que membre enfant, avec le même parent immédiat.

• Sous Actions, sélectionnez Ajouter un enfant ou Ajouter un semblable.

• Sous Nom du membre, cliquez sur la flèche droite  en regard du nom de
la dimension.

7. Pour chaque propriété à l'exception de la dimension Scénarios, sélectionnez les
valeurs pour le nouveau membre. Les propriétés disponibles varient selon la
dimension sélectionnée. Reportez-vous à Utiliser les dimensions et les membres.
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8. Facultatif : pour les dimensions Scénarios uniquement, sous la colonne de propriété
Type de scénario, cliquez sur le nom du type de scénario à afficher dans la boîte de
dialogue de sélection Type de scénario, puis procédez comme suit :

a. Sous Type de scénario, sélectionnez le type de scénario que vous souhaitez créer :

• Standard : aucune sélection supplémentaire n'est requise.

• Variance : comparaison de deux scénarios, la variance étant exprimée sous
forme de valeur numérique.

• Pourcentage de variance : comparaison de deux scénarios, la variance étant
exprimée sous forme de pourcentage.

Pour plus d'informations, reportez-vous à Créer une application personnalisée.

b. Pour les types de scénario Variance et Pourcentage de variance, sélectionnez le
Membre de variance 1 et le Membre de variance 2 que vous souhaitez comparer.
Seuls les membres de scénario de type Standard sont disponibles pour les membres
de variance 1 et 2.

c. Cliquez sur OK. Les membres sélectionnés pour comparaison sont répertoriés sous
Membre de variance 1 et Membre de variance 2.

9. Facultatif : pour les dimensions Compte uniquement, sélectionnez les propriétés
pour le compte :

• Sous Equilibre temps, sélectionnez Aucun, Premier, Dernier ou Moyenne. Si
l'option Equilibre temps est activée, vous devez sélectionner une option Ignorer.

• Sous Option Ignorer, sélectionnez Aucun ou Manquant.

• Sous Reporting de la variance, sélectionnez Charges ou Non charges pour
déterminer le mode de balisage du compte utilisé à des fins de reporting des
scénarios de variance.

Pour plus d'informations, reportez-vous à Utiliser les dimensions et les membres.

10. Facultatif : répétez la procédure pour ajouter de nouveaux membres supplémentaires.
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11. Facultatif : pour réorganiser les colonnes Propriété dans Hiérarchie, sélectionnez

la vue Tableau , puis cliquez et glissez le titre de colonne Propriété, tel que
Nom du membre ou Consolidation, vers le nouvel emplacement.

Remarque :

Vous ne pouvez pas effectuer cette tâche dans la vue détaillée.

12. Facultatif : pour redimensionner la colonne Propriété, pointez le curseur près du

titre de la colonne jusqu'à ce que l'icône de redimensionnement  s'affiche,
puis faites glisser l'icône pour redimensionner la colonne à votre guise.

13. Facultatif : pour modifier l'emplacement des membres de la hiérarchie, reportez-
vous aux sections suivantes :

• Trier la hiérarchie de dimensions

• Déplacer les membres dans la hiérarchie de dimensions

• Copier et coller des membres

14. Cliquez sur Fermer.

15. Sélectionnez Actions, puis Déployer et choisissez le nom du modèle à mettre à
jour.

Créer des tables d'alias supplémentaires
Si la table des alias par défaut n'est pas suffisante, vous pouvez créer des tables
d'alias supplémentaires dans l'onglet Dimensions et modèles, puis afficher les tables
et entrer les noms de membre d'alias pour la dimension sélectionnée dans l'onglet
Hiérarchie. Les tables des alias et les membres supplémentaires peuvent être affichés
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dans la vue détaillée et lors de l'interrogation des données dans Smart View. Les tables
d'alias supplémentaires ne peuvent pas être affichées dans la vue Tableau.

Dans l'onglet Hiérarchie , seul l'alias par défaut est listé. Vous ne pouvez pas
sélectionner de tables d'alias supplémentaires via l'option Colonnes sous Afficher.

Pour créer des tables d'alias supplémentaires :

1. A partir de la page d'accueil, sélectionnez l'une des options suivantes :

• Bibliothèque, puis Application

• Application

2. Ouvrez l'application en cliquant sur son nom ou en sélectionnant Ouvrir dans le menu
Actions.

3. Dans la présentation de l'application, sélectionnez l'onglet Dimensions et modèles .

4. Sélectionnez Actions, puis Gérer les tables des alias.

 

 

5. Cliquez sur Ajouter une ligne pour ajouter un champ vide pour le nouveau libellé de
table des alias, puis entrez un nom pour la nouvelle table des alias de la dimension.
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6. Facultatif : renseignez le nom d'une table d'alias existante dans le champ Libellé,
puis cliquez sur Fermer.

7. Dans l'onglet Dimensions et modèles, cliquez sur le nom de la dimension pour
laquelle vous voulez ajouter des noms de membre d'alias. Dans cet exemple, la
dimension est DVDs.

8. Dans l'onglet Hiérarchie , modifiez la valeur du champ Alias par défaut, si
nécessaire. Dans cet exemple, la table des alias par défaut se nomme DVD
Player Bluray Frontloading.

9. Sélectionnez la vue détaillée , puis sous Alias, entrez l'alias du membre
sélectionné. Dans cet exemple, le nom abrégé de l'alias est DVD BR FL.

 

 

Remarque :

Lorsque vous revenez à la vue Tableau, seule la table des alias par
défaut est visible.

10. Cliquez sur Fermer.

11. Sélectionnez Actions, puis Déployer et choisissez le nom du modèle à mettre à
jour.

Trier la hiérarchie de dimensions
Une fois la hiérarchie créée ou les dimensions et les membres importés, il se peut que
vous deviez trier la hiérarchie.

Lorsque vous sélectionnez un membre, celui-ci est trié dans l'ordre alphabétique ou
numérique de son nom dans la hiérarchie.
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Vous pouvez trier les membres individuellement, ou trier tous les descendants d'un membre
spécifique. Notez que tous les descendants d'un membre parent sélectionné seront triés
avec lui.

Vous ne pouvez pas rétablir ou annuler une modification apportée à la hiérarchie. Si vous
voulez revenir à l'ordre précédent, vous devez trier à nouveau les membres.

Pour trier des membres :

1. Dans l'écran Présentation de la dimension, sélectionnez l'onglet Hiérarchie .

2. Mettez en surbrillance le membre ou le parent dont vous voulez trier les enfants ou les
descendants.

3. Sous Actions, sélectionnez le tri requis :

• Trier dans l'ordre croissant, puis Enfants ou Descendants

• Trier dans l'ordre décroissant, puis Enfants ou Descendants

Remarque :

Si vous sélectionnez Enfants, seuls les enfants directs du membre sélectionné
sont triés. Si vous sélectionnez Descendants, tous les membres sous le
membre sélectionné sont triés.

4. Cliquez sur Fermer.

5. Sélectionnez Actions, puis Déployer et choisissez le nom du modèle à mettre à jour.

Déplacer les membres dans la hiérarchie de dimensions
Vous pouvez déplacer les membres d'une hiérarchie de deux manières :

• Couper et coller les membres dans la hiérarchie

• Déplacer les membres vers le haut ou vers le bas de la hiérarchie

Attention :

Vous ne pouvez pas rétablir ou annuler une modification apportée à la hiérarchie.

Pour couper et coller des membres dans la hiérarchie :

1. Mettez en surbrillance le membre que vous voulez déplacer.

2. Sous Actions, sélectionnez Couper .

3. Positionnez le curseur sur le nouvel emplacement.

4. Sélectionnez Actions, puis Coller comme enfant ou Coller comme semblable.

5. Cliquez sur Fermer pour enregistrer la modification et revenir à l'onglet Dimensions et
modèles.
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6. Sélectionnez Actions, puis Déployer et choisissez le nom du modèle à mettre à
jour.

Pour déplacer des membres vers le haut ou le bas de la hiérarchie :

1. Mettez en surbrillance le membre que vous voulez déplacer.

2. Déplacez les membres de la hiérarchie vers un nouvel emplacement de l'une des
manières suivantes :

• Cliquez sur Haut  ou Bas .

• Sélectionnez Actions, puis Déplacer vers le haut ou Déplacer vers le bas.

Copier et coller des membres
Si vous copiez et collez un membre, une instance partagée du membre est créée pour
la seconde apparence. Les données sont partagées.

Attention :

Vous ne pouvez pas rétablir ou annuler une modification apportée à la
hiérarchie.

Pour copier et coller des membres :

1. Sélectionnez le membre que vous voulez copier.

2. Sous Actions, sélectionnez Copier .

3. Positionnez le curseur sur le nouvel emplacement.

4. Sélectionnez Actions, puis Coller comme enfant ou Coller comme semblable.

5. Cliquez sur Fermer pour enregistrer la modification et revenir à l'onglet
Dimensions et modèles.

6. Sélectionnez Actions, puis Déployer et choisissez le nom du modèle à mettre à
jour.
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6
Charger et extraire des membres de
dimension

Cette rubrique décrit comment charger et extraire des dimensions et des membres pour
l'application Narrative Reporting :

• Préparer le fichier de chargement à plat selon les spécifications requises. Voir Formater
les fichiers de chargement.

• Charger les métadonnées à partir d'une source de données existante pour construire
rapidement votre application. Voir Charger les membres de dimension à partir d'un fichier
externe.

• Extraire les données de l'application pour créer une copie de sauvegarde, recharger les
fichiers extraits sur un autre système ou extraire et modifier manuellement les membres.
Voir Extraire les membres de dimension dans un fichier externe.

Les données de modèle sont gérées séparément par l'intermédiaire des commandes
Charger les données et Extraire les données. Reportez-vous à Charger, extraire et effacer
des données.

Regardez ce tutoriel vidéo pour apprendre à charger et extraire des membres de dimension
pour Narrative Reporting Cloud en tant qu'administrateur.

 -- Charger et extraire des membres de dimension.

En tant qu'administrateur de dimension, vous pouvez charger des membres de dimension à
partir d'un fichier à plat pour créer rapidement votre application, extraire les membres de
l'application pour créer une copie de sauvegarde, recharger les fichiers extraits sur un autre
système, ou extraire et modifier manuellement les membres.

Formater les fichiers de chargement
Vous chargez des dimensions dans une application via un fichier à plat de chargement. Le
fichier de chargement écrase les données existantes.

Pour un chargement en toute transparence, suivez les consignes ci-dessous lorsque vous
créez le fichier de chargement de source de données :

• Le fichier de chargement doit utiliser une extension .txt ou .csv, suivre les règles du
format .csv (valeurs séparées par des virgules) et respecter la délimitation par tabulation.
Délimiteurs possibles :

– Tabulation

– Espace

– Virgule

– Point-virgule

– Deux-points
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Remarque :

Si une valeur d'une colonne contient le même caractère que celui utilisé
en tant que délimiteur (une virgule dans un fichier .csv, par exemple),
cette valeur doit être encadrée de part et d'autre par le caractère
d'identificateur de texte spécifié, qui est habituellement les guillemets
doubles.

• Tous les fichiers doivent comporter une ligne d'en-tête.

• Vous ne pouvez importer qu'une seule dimension à la fois.

• Les colonnes minimales requises sont Nom et Parent. La valeur Parent doit utiliser
des noms de membre non uniques afin de fournir un nom ou un chemin qualifié.
L'ordre des colonnes n'a pas d'importance.

• Les noms de membre doivent être placés entre guillemets simples ou doubles. Le
choix de l'identificateur de texte est fonction de l'utilisation des guillemets dans les
noms de membre. Si un nom de membre contient une apostrophe (Capitaux
propres d'un membre, par exemple), utilisez des guillemets doubles en tant
qu'identificateur de texte (soit "Capitaux propres d'un membre").

• Laissez un champ à blanc pour conserver la sélection ou le texte existant.
N'entrez pas le mot <A blanc>.

• Entrez <Aucun> dans le champ pour supprimer ou retirer la sélection ou le texte
existant.

Pour plus d'informations sur la création des dimensions, des membres et des
propriétés, reportez-vous à Gérer les dimensions à l'aide de l'éditeur de hiérarchie.

L'exemple de fichier de chargement suivant présente les membres et les propriétés de
la dimension Calendrier fiscal de l'exemple d'application.

Figure 6-1    Exemple de format de fichier de chargement
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Charger les membres de dimension à partir d'un fichier externe
Vous pouvez utiliser des métadonnées à partir d'une source de données existante dans la
nouvelle application pour construire rapidement votre application. Un import est effectué sur
chaque dimension à partir de l'onglet Dimensions et modèles de l'écran Présentation de
l'application. Vous ne pouvez importer qu'une seule dimension à la fois.

Les dimensions et les membres sont chargés par l'intermédiaire d'un fichier à plat. Au
préalable, vous devez formater les fichiers existants sous forme de documents CSV ou TXT
conformes au modèle Narrative Reporting, puis enregistrer les fichiers formatés dans votre
système de fichiers. Reportez-vous à Formater les fichiers de chargement.

Pour procéder à l'opération de chargement, les utilisateurs doivent disposer des droits
d'administrateur pour la dimension dans laquelle ils importent. Reportez-vous à Autoriser
l'accès.

Attention :

Si vous disposez d'une application existante, Oracle recommande, comme exemple
de meilleures pratiques, de créer une extraction à titre de sauvegarde avant de
charger des dimensions ou des membres nouvellement créés ou modifiés.

Pour charger des métadonnées à partir d'un fichier externe :

1. Préparez le fichier de chargement pour la dimension sélectionnée sur votre système de
fichiers local, comme expliqué dans Formater les fichiers de chargement.

2. A partir de la page d'accueil, sélectionnez l'une des options suivantes :

• Bibliothèque, puis Application

• Application

3. Ouvrez l'application et accédez à l'onglet Dimensions et modèles.

4. Sélectionnez la flèche vers la droite en regard du nom de la dimension pour laquelle vous
voulez ajouter les membres à partir de la source de données externe, puis sélectionnez
Charger les membres.
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5. Dans la boîte de dialogue Charger les membres, cliquez sur Parcourir pour
accéder au fichier de chargement .CSV ou .TXT pour la dimension sélectionnée à
partir du système de fichiers local.

Lorsque le fichier préformaté est sélectionné, le bouton Parcourir est remplacé
par le bouton Mettre à jour. Sélectionnez cette option pour choisir un autre fichier.

 

 

6. Sélectionnez le Caractère séparateur de fichier que vous utilisez dans le fichier
préformaté pour identifier les différents champs :

• Tabulation

• Espace

• Virgule

• Deux-points

• Point-virgule

Remarque :

Si une valeur d'une colonne contient le même caractère que celui utilisé
en tant que délimiteur (une virgule dans un fichier .csv, par exemple),
cette valeur doit être encadrée de part et d'autre par le caractère
d'identificateur de texte spécifié, qui est habituellement les guillemets
doubles.

7. Sélectionnez l'Identificateur de texte à utiliser dans le fichier préformaté pour
encadrer le texte ("Produit", "Californie" ou "Pièces de vélo", par exemple)
parmi l'un des caractères suivants :

• Guillemets (" ")

• Guillemets simples (')
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Remarque :

Si un nom de membre contient une apostrophe (Capitaux propres d'un
membre, par exemple), utilisez des guillemets doubles en tant qu'identificateur
de texte (soit "Capitaux propres d'un membre").

8. Sélectionnez la séquence de Tri pour gérer le chargement des membres pour la
dimension sélectionnée :

• Trier selon l'ordre des membres du fichier source : ordre de tri par défaut. Utilisez
l'option d'ordre de tri par défaut, "Trier selon l'ordre des membres du fichier source",
lorsque vous chargez des membres à partir d'un fichier à plat qui contient des
membres partagés (par exemple, la dimension Entités de l'exemple d'application).
Important : d'autres options de tri peuvent provoquer des erreurs de chargement
lorsque les membres partagés sont ajoutés avant le membre de base associé au
cours de l'import.

• Fusionner au bas de la hiérarchie existante : ajouter les nouveaux membres après
les membres existants.

• Fusionner en haut de la hiérarchie existante : ajouter les nouveaux membres
avant les membres existants.

• Trier dans l'ordre croissant après l'import : lorsque le chargement est terminé, la
liste des membres est entièrement triée dans l'ordre croissant.

• Trier dans l'ordre décroissant après l'import : lorsque le chargement est terminé,
la liste des membres est entièrement triée dans l'ordre décroissant.

9. Facultatif : sélectionnez Activer l'audit détaillé des membres pour suivre les détails du
chargement. Si cette option est activée, vous pouvez effectuer une extraction d'audit
lorsque le chargement est terminé pour consulter les détails de la dimension
sélectionnée dans le dossier des journaux d'audit de la bibliothèque.

Attention :

L'option Activer l'audit détaillé des membres peut altérer grandement les
performances de chargement.

10. Cliquez sur Charger les membres pour lancer le processus. Une boîte de dialogue
Confirmation du chargement s'affiche et indique que l'opération d'import est en cours. Au
terme de l'opération, un autre message apparaît. Toute erreur rencontrée au cours du
chargement est signalée dans la partie inférieure de la boîte de dialogue.
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11. Accédez à votre application et visualisez la hiérarchie de la dimension
sélectionnée dans l'onglet Hiérarchie de dimensions.

 

 

Extraire les membres de dimension dans un fichier externe
Vous pouvez extraire des membres de dimension à partir de votre application
Narrative Reporting pour effectuer les tâches suivantes :

• Mettre à jour manuellement les fichiers extraits, puis les réimporter dans
l'application.

• Créer régulièrement une copie de sauvegarde.

• Recharger les fichiers extraits sur un autre système.

Remarque :

Pour extraire des données pour des membres ou des modèles individuels,
reportez-vous à Extraire, charger et effacer des données.

Par défaut, les fichiers extraits sont formatés en tant que fichiers texte. Le fichier
extrait est téléchargé à partir du navigateur de sorte que vous puissiez l'enregistrer sur
votre système de fichiers local.

Chapitre 6
Extraire les membres de dimension dans un fichier externe

6-6



Attention :

Si vous disposez d'une application existante, Oracle recommande, comme exemple
de meilleures pratiques, de créer une extraction à titre de sauvegarde avant de
charger des dimensions ou des membres nouvellement créés ou modifiés.

Pour effectuer l'opération de chargement, les utilisateurs doivent disposer des droits
d'administrateur pour la dimension à extraire. Pour plus d'informations sur la définition des
autorisations, reportez-vous à Autoriser l'accès.

Pour extraire des métadonnées dans un fichier externe :

1. A partir de la page d'accueil, ouvrez l'application et sélectionnez l'onglet Dimensions et
modèles.

2. Sélectionnez le menu déroulant en regard du nom de la dimension pour laquelle vous
voulez extraire les membres vers une source de données externe, puis sélectionnez
Extraire les membres.

 

 

3. Dans la boîte de dialogue Extraire les membres, entrez un nom pour le fichier
d'extraction.
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4. Sous Options d'extraction, sélectionnez le Caractère séparateur de fichier que
vous utilisez dans le fichier préformaté pour identifier les différents champs :

• Tabulation

• Espace

• Virgule

• Deux-points

• Point-virgule

Remarque :

Si vous devez utiliser une virgule dans le fichier, mettez-la entre
guillemets.

5. Sélectionnez l'Identificateur de texte que vous utilisez dans le fichier préformaté
pour encadrer le texte à charger en tant que mot ou chaîne ("Produit",
'Californie' ou "Pièces de vélo", par exemple) parmi l'un des caractères
suivants :

• Guillemets doubles (")

• Guillemets simples (')

Remarque :

Si un nom de membre contient une apostrophe (Capitaux propres d'un
membre, par exemple), utilisez des guillemets doubles en tant
qu'identificateur de texte, soit "Capitaux propres d'un membre".

6. Cliquez sur Extraire les membres pour lancer l'opération, puis sélectionnez
Enregistrer le fichier dans la boîte de dialogue Ouverture et cliquez sur OK pour
enregistrer le fichier d'extraction sur votre système de fichiers local. Notez
l'emplacement de manière à pouvoir localiser le fichier lorsque l'extraction sera
terminée.

7. Accédez à cet emplacement sur votre système de fichiers local pour afficher le
fichier extrait. Ouvrez le fichier avec Excel ou un éditeur de texte tel que TexPad,
Notepad, etc.

Exemple 6-1    Exemple de fichier d'extraction

Vous trouverez ci-après un exemple de fichier d'extraction pour la dimension
Calendrier fiscal de l'exemple d'application. Les propriétés de dimension du membre
suivantes s'affichent :

• Nom

• Parent

• Alias (valeur par défaut)

• Consolidation

• Stockage des données
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7
Charger, extraire et effacer des données

Cette rubrique décrit la procédure à suivre pour charger, extraire ou effacer des données :

• Charger des données – Préparer un fichier à plat délimité pour charger les données dans
un modèle dans votre application

• Extraire des données – Sauvegarder tout ou partie des données figurant déjà dans votre
application

• Effacer des données – Retirer tout ou partie des données de votre application.

Ces trois options s'utilisent conjointement et font partie intégrante du processus de validation
des données. En tant que meilleures pratiques, il est conseillé de toujours sauvegarder vos
données par extraction avant d'effacer et de recharger des données.

Vous pouvez charger ou extraire des données par l'intermédiaire de l'interface utilisateur ou à
l'aide des commandes EPM Automate. Pour utiliser les commandes EPM Automate,
reportez-vous à Commandes EPM Automate

Regardez ce tutoriel vidéo pour apprendre à charger, extraire et effacer les données des
modèles d'application dans Narrative Reporting Cloud en tant qu'administrateur.

 -- Gérer les données.

Vous pouvez charger et extraire des données par l'intermédiaire de l'interface utilisateur ou à
l'aide des commandes EPM Automate. Ce tutoriel explique comment gérer les données par
l'intermédiaire de l'interface utilisateur.

Charger des données
Cette rubrique décrit les étapes prérequises pour charger des données dans un modèle, les
exigences en la matière, un exemple de fichier de chargement ainsi que la procédure à
suivre.

Charger des données dans un modèle

Le chargement de données dans un modèle d'application s'effectue par l'intermédiaire d'un
fichier à plat de chargement. Un fichier de chargement écrase les données existantes. Pour
vous aider à préparer votre fichier, reportez-vous à l'exemple de fichier de chargement de
données data.export.txt que votre administrateur a peut-être ajouté à la bibliothèque.

Conditions préalables au chargement des données

• Vous avez d'ores-et-déjà créé une application avec au moins un modèle contenant des
dimensions et des membres disponibles.

• Vous avez identifié votre source de données accessible à partir d'un fichier.

Exigences en matière de fichiers de données de chargement

• Le fichier doit être dans un format délimité.
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• Les délimiteurs possibles sont la tabulation, l'espace, la virgule, le point-virgule et
le point. Si vous devez utiliser une virgule dans le fichier, placez-la entre
guillemets.

• Le fichier peut avoir l'extension .ZIP, .TXT ou .CSV.

• Chaque ligne du fichier doit correspondre à un croisement dimensionnel de
données valide avant la valeur de données.

• Les noms de membre contenant des espaces ou des caractères spéciaux doivent
être placés entre guillemets simples ou doubles.

• Les valeurs de données peuvent contenir des nombres et leurs modificateurs.
Elles ne peuvent contenir de guillemets.

Tableau 7-1    Modificateurs de valeur de données

Modificateurs valides Exemple

Symboles de devise :
• Dollar $
• Euro €
• Yen ¥

$12 est une valeur valide, tandis que $ 12
ne l'est pas car il y a un espace entre le
signe dollar et le chiffre 12.

Les parenthèses entourant un nombre
indiquent une valeur négative.

(12)

Le signe Moins doit être placé avant les
nombres. Le signe Moins placé après les
nombres n'est pas valide.

-12

Symbole décimal 12,3
Grands nombres avec ou sans virgule 1,345,218 et 1345218 sont des valeurs

valides
#MI ou #MISSING représente des valeurs
manquantes ou inconnues

Exemple de fichier de chargement

Voici ce à quoi ressemble le fichier de chargement data.export.txt pour l'exemple
d'application intégré à Narrative Reporting. Cet exemple utilise l'éditeur de texte
WordPad et n'affiche pas toutes les valeurs qu'il contient.

Notez que les valeurs de données réelles apparaissent une fois que vous avez
identifié le croisement de dimension, que #Mi identifie les valeurs inconnues, et que
les noms de membre sont placés entre guillemets doubles.

 

 
Notez également que les dimensions de cet exemple n'apparaissent pas dans le
fichier de chargement lui-même. Par exemple :
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• L'année est FY15

• La devise est USD

• L'entité est E01_0

• Le scénario est Valeurs réelles ou Plan

Charger des données à partir d'un fichier à plat

Pour charger des données à partir d'un fichier à plat :

1. Chargez le fichier de chargement de données que vous avez préparé dans la
bibliothèque.

a. A partir de la page d'accueil, cliquez sur Bibliothèque.

b. A partir du dossier de chargement, cliquez sur Créer, puis sur Charger le fichier.

c. Accédez à l'emplacement de votre fichier de chargement de données sur votre unité
locale, puis sélectionnez le fichier.

d. Cliquez sur Ouvrir, puis sur OK. Le fichier de chargement de données se trouve
dans le dossier de bibliothèque.

2. A partir de la page d'accueil, sélectionnez Application, puis accédez à l'onglet
Dimension et modèles.

3. Dans le menu déroulant Modèle, sélectionnez Charger les données.

 

 

4. Sélectionnez votre fichier de chargement (fichier .ZIP, .TXT ou .CSV).

Remarque :

Vous ne pouvez charger qu'un seul fichier à la fois.

 

Chapitre 7
Charger des données

7-3



 

5. Choisissez les options de chargement :

a. Choisissez le caractère délimiteur de fichier : tabulation, espace, virgule, point,
point-virgule

b. Choisissez l'identificateur de texte : guillemets simples ou doubles.

6. Cliquez sur Charger les données. En cas d'erreurs, telles que des noms de
membres inconnus, un fichier mal formaté ou des valeurs de données placées
avant un croisement dimensionnel valide, un fichier d'exception dressant la liste
des erreurs est généré.

7. Un message de confirmation s'affiche indiquant qu'un processus de chargement
des données a démarré en arrière-plan, suivi d'un autre message dans le Centre
de messages notifiant la fin du processus. Si le fichier contient des erreurs, vous
pouvez visualiser le journal d'erreurs.

Extraire des données
Vous pouvez facilement extraire des données depuis un modèle. Vous pouvez choisir
d'extraire tout ou partie des données d'un modèle. Parmi les meilleures pratiques,
nous vous recommandons d'effectuer des extractions pour :

• Sauvegarder régulièrement les données d'un modèle.

• Sauvegarder les données avant d'utiliser la fonction Effacer tout ou Effacer des
données partielles.

Extraire toutes les données d'un modèle

Pour extraire toutes les données d'un modèle :

1. Dans le menu déroulant Modèle, sélectionnez Extraire les données, puis Toutes
les données.
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2. Identifiez le nom du fichier cible. Le fichier étant compressé, l'extension .zip est
automatiquement ajoutée.

 

 

3. Sélectionnez l'emplacement de bibliothèque dans lequel les données seront extraites.

4. Choisissez les options d'extraction :

• Caractère délimiteur de fichiers (tabulation, espace, virgule, point-virgule)

• Identificateur de texte (guillemets simples ou doubles).

5. Cliquez sur Extraire les données. Un message de confirmation s'affiche indiquant qu'un
processus d'extraction des données a démarré en arrière-plan et que les données seront
enregistrées à l'emplacement de bibliothèque que vous avez choisi.

Extraire une partie des données d'un modèle

Pour extraire une partie des données d'un modèle :

1. Dans le menu déroulant Modèle, sélectionnez Extraire les données, puis Données
partielles.
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2. Sélectionnez une dimension dans le menu déroulant correspondant. Par exemple,
Calendrier fiscal.

3. Cliquez sur l'icône Sélecteur de membres pour choisir les membres et accéder au
niveau de détail suivant.

 

 

4. Cliquez sur la flèche pour ajouter le membre à votre sélection.

 

 
S'il s'agit d'un membre parent (Q1 par exemple), la fonction Bottom est
automatiquement ajoutée à votre liste de sélection. Cette fonction renvoie tous les
membres de niveau inférieur dans la hiérarchie situés sous le membre
sélectionné.

5. Répétez ces étapes pour sélectionner les dimensions et les membres restants qui
correspondent à l'extraction de données partielles.
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6. Identifiez le nom du fichier cible. Le fichier étant compressé, l'extension .zip est
automatiquement ajoutée.

7. Sélectionnez l'emplacement de bibliothèque dans lequel les données seront extraites.

8. Choisissez les options d'extraction :

• Caractère délimiteur de fichiers (tabulation, espace, virgule, point-virgule)

• Identificateur de texte (guillemets simples ou doubles).

9. Cliquez sur Extraire les données. Un message de confirmation s'affiche indiquant qu'un
processus d'extraction des données a démarré en arrière-plan et que les données seront
enregistrées à l'emplacement de bibliothèque que vous avez choisi.

Vous trouverez ci-dessous un exemple de fichier de données extrait :
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Effacer des données
L'effacement des données permet de retirer les données d'un modèle. Vous pouvez
procéder à l'effacement de tout ou partie des données. En tant que meilleures
pratiques, effectuez toujours une extraction avant d'effacer des données.

Par exemple, imaginons que les données collectées pour le mois de septembre soient
incorrectes. Vous pouvez procéder à une extraction des données de ce mois à des
fins de sauvegarde, puis retirez ces seules données à l'aide de l'option Effacer les
données partielles. Vous avez ainsi préparé le terrain pour charger les nouvelles
données du mois en question.

Par ailleurs, vous avez la possibilité d'effacer toutes les données du modèle si vous
avez validé les données et que vous devez les recharger dans leur intégralité.
Commencez par effectuer une extraction pour sauvegarder vos données. Utilisez
ensuite l'option Effacer toutes les données avant de charger les nouvelles données.

Pour effacer toutes les données d'un modèle :

1. Dans le menu déroulant Modèle, sélectionnez Effacer les données, puis Toutes
les données.

 

 
A titre préventif, un message d'avertissement s'affiche sur la nécessité d'une
extraction préalable à l'effacement des données car cette action est irréversible.

 

 

Chapitre 7
Effacer des données

7-8



2. Cliquez sur OK en réponse à l'avertissement si vous avez déjà sauvegardé vos données
par extraction. Un message de confirmation est envoyé lorsque les données ont été
effacées.

Pour effacer des données partielles d'un modèle :

1. Dans le menu déroulant Modèle, sélectionnez Effacer les données, puis Données
partielles.

 

 

2. Choisissez la dimension dans la liste déroulante correspondante, puis sur l'icône de
sélecteur de membres.

Sélectionnez les membres et cliquez sur Fermer, puis sur OK.

 

 

3. Un message d'avertissement vous invite à extraire vos données avant de procéder à
l'effacement des données partielles.
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Cliquez sur OK en réponse au message d'avertissement si vous avez déjà
sauvegardé vos données par extraction. Un message de confirmation est envoyé
lorsque les données ont été effacées.
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8
Présentation de la bibliothèque

Voir aussi :

• En savoir plus sur la bibliothèque
La bibliothèque désigne le référentiel des artefacts de Narrative Reporting.

En savoir plus sur la bibliothèque
La bibliothèque désigne le référentiel des artefacts de Narrative Reporting.

Utilisez-la pour organiser et gérer le contenu dans une interface intuitive conviviale, qui
emprunte à des applications reconnues. Son interface et ses fonctionnalités s'inspirent, en
effet, des systèmes existants de gestion de documents et de fichiers de bureau ou
électroniques. Par exemple, utilisez les dossiers de la bibliothèque pour organiser et stocker
des artefacts, tels que les packages de rapports, les applications, les fichiers des journaux
d'audit, les fichiers de graphiques, les documents Microsoft, etc. Vous pouvez créer des
raccourcis vers les artefacts et utiliser les dossiers personnels générés par le système tels
que Récents, Favoris et Ma bibliothèque pour organiser les contenus. Vous pouvez
également créer vos propres dossiers. Une fois les dossiers créés, vous pouvez octroyer des
droits d'accès à d'autres utilisateurs. Pour plus d'informations sur la bibliothèque, regardez

cette vidéo En savoir plus sur la bibliothèque Narrative Reporting.

Les utilisateurs ayant le rôle d'administrateur de la bibliothèque peuvent :

• Créer des dossiers et voir tous les dossiers enfant et les contenus des dossiers, mais ne
peuvent pas ouvrir ni afficher les contenus s'ils ne disposent pas des autorisations
appropriées.

• Créer des raccourcis dans tous les dossiers sur lesquels ils ont des droits d'accès en
écriture.
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Figure 8-1    Exemple de bibliothèque

Un utilisateur doté du rôle d'administrateur de service peut effectuer n'importe quelle
action ou tâche sur quelque artefact ou dossier de la bibliothèque que ce soit.
L'administrateur de service peut, en outre, voir le dossier Ma bibliothèque de chaque
utilisateur et dispose d'un accès illimité au service. Toutefois, il ne peut pas voir les
dossiers Favoris et Récents des autres utilisateurs, car ces dossiers ne contiennent
que des raccourcis.

La bibliothèque offre les avantages suivants :

Migration

Vous pouvez migrer des dossiers, des packages de rapports, des rapports, des
liasses, des définitions d'éclatement, des sources de données, des notes, des polices,
des fichiers tiers et des applications (le cas échéant) d'un environnement à un autre ou
au sein d'un même environnement. Vous pouvez migrer des artefacts à l'aide des
fonctionnalités d'export, de téléchargement et d'import de la bibliothèque ou des
commandes EPM Automate. Pour migrer des artefacts Notes, vous utilisez le
gestionnaire de notes. Reportez-vous aux sections Migrer les artefacts Notes d'un
environnement à un autre, Gestionnaire de notes et Migrer les artefacts, ainsi qu'aux 
commandes EPM Automate.

Audit

L'administrateur d'un artefact peut exécuter des rapports d'audit pour son artefact.
L'administrateur de service peut exécuter des rapports d'audit supplémentaires pour
tout le système. Informations complémentaires sur les audits :

• Les actions dans le système sont capturées dans l'audit système courant.

• Les entrées d'audit peuvent être extraites pour les dossiers ou les artefacts pour
lesquels vous disposez de droits d'administrateur.

• Un fichier d'extraction est créé à partir de l'audit système courant, correspondant à
la période que vous avez indiquée dans Créer un fichier d'audit, et est enregistré
dans le dossier Journaux d'audit de la bibliothèque.
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Pour plus d'informations sur les audits, reportez-vous à Utiliser les audits.

Intelligence intégrée

La bibliothèque étant basée sur des rôles, un utilisateur peut voir le contenu auquel il a accès
ou le contenu qui a été mis à sa disposition à partir du workflow du package de rapports. Par
exemple, un auteur de doclet ne peut pas voir un package de rapports dans la bibliothèque
tant que la phase de création n'a pas commencé. Reportez-vous à Créer des artefacts dans
la bibliothèque.

Personnalisation et inspection

Un utilisateur peut personnaliser sa vue de la bibliothèque en suivant les étapes de la section 
Définir les vues par défaut des artefacts et des dossiers du volet de contenu. Par exemple,
vous pouvez définir la vue par défaut privilégiée pour un dossier ou tous les dossiers, ainsi
que l'ordre de tri des contenus d'un dossier. Vous pouvez inspecter ou réviser les propriétés
d'un dossier. Par exemple, en tant qu'administrateur de service, dans l'onglet Propriétés de la
boîte de dialogue Inspecter, vous pouvez modifier le nom de l'artefact, afficher son type et
son emplacement dans la bibliothèque ou son chemin d'accès, sa description, etc. Vous
pouvez affecter l'accès à un artefact de sorte que seul un public limité puisse le voir ou
l'ouvrir. Vous pouvez également consulter l'historique et les actions effectuées sur un artefact.
Reportez-vous à Inspecter les dossiers et les artefacts.

Utiliser la bibliothèque
Plusieurs méthodes permettent d'ouvrir la bibliothèque.

Sélectionnez l'une des options suivantes pour ouvrir la bibliothèque :

• Dans le panneau Bienvenue de la page d'accueil, sélectionnez Ouvrir :
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• Sur la page d'accueil, sélectionnez .

Par défaut, la bibliothèque s'ouvre sur le dossier Récents. Exemple d'interface
utilisateur de la bibliothèque :
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Figure 8-2    Exemple de bibliothèque

En savoir plus sur la navigation et les volets de contenu
Le volet de navigation de la bibliothèque contient la liste des dossiers personnels, par défaut
et générés par le système.

Le volet de contenu affiche, quant à lui, les contenus de chaque dossier du volet de
navigation. Cliquez et glissez le séparateur vertical pour ajuster la taille des fenêtres.

Les dossiers créés par l'utilisateur et les dossiers personnels générés par le système
rassemblés dans le volet de navigation vous aide à vous organiser.

• Dossiers créés par l'utilisateur, tels que Package de rapports de John Smith.

• Dossiers personnels générés par le système : Récents, Favoris et Ma bibliothèque.

Remarque :

Les menus et actions disponibles dans les dossiers suivants dépendent du rôle
affecté.

Récents
Contient les raccourcis vers les contenus auxquels vous avez récemment accédé. Le
nombre de raccourcis conservés dans le dossier Récents est défini dans les préférences
(voir l'onglet Bibliothèque dans Gérer les préférences utilisateur). Vous pouvez inspecter les
raccourcis, qui sont en lecture seule, pour afficher les propriétés d'artefact. Vous pouvez
également actualiser les contenus. Reportez-vous à Inspecter. Pour plus d'informations sur
la façon d'accéder aux menus d'actions pour sélectionner ces options, reportez-vous à 
Utiliser les menus Actions. D'autres règles s'appliquent à ce dossier, notamment :

• Seul un utilisateur donné peut voir les raccourcis contenus dans ce dossier.

• L'utilisateur ne peut pas copier, déplacer ni renommer les raccourcis contenus dans ce
dossier.

• L'utilisateur peut supprimer les raccourcis contenus dans ce dossier.
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• Si le nom de l'artefact auquel renvoie un raccourci du dossier Récents est
modifié, le nom du raccourci l'est aussi.

• Si l'artefact source est supprimé, le raccourci du dossier Récents l'est aussi.

• L'accès d'un utilisateur donné à l'artefact auquel renvoie le raccourci du dossier
Récents dépend des autorisations dont il dispose sur l'artefact de base, et non du
raccourci.

• Les propriétés de l'artefact récent affichées dans la boîte de dialogue Inspecter
proviennent de l'artefact source.

Favoris
Contient les raccourcis vers les artefacts marqués comme favoris. Ce dossier inclut
les mêmes options que celles disponibles dans le dossier Récents. D'autres règles
s'appliquent à ce dossier, notamment :

• Seul un utilisateur donné peut voir les raccourcis contenus dans ce dossier.

• L'utilisateur peut renommer et supprimer les raccourcis contenus dans ce dossier,
ainsi qu'ajouter ou modifier leur description.

• L'utilisateur peut déplacer un sous-dossier ou un raccourci contenu dans ce
dossier uniquement dans le dossier Favoris ou un de ses enfants.

• L'utilisateur ne peut pas copier ou déplacer des artefacts depuis ou vers un autre
dossier que le dossier Favoris, ni copier ou déplacer les raccourcis.

• Le nom du raccourci du favori n'a pas besoin de correspondre à l'artefact source.
Aussi, si le nom de ce dernier est modifié, le nom du raccourci contenu dans le
dossier Favoris, lui, ne l'est pas.

• Si l'artefact source est supprimé, l'artefact du dossier Favoris l'est aussi.

• Les propriétés de l'artefact favori (raccourci ou dossier) affichées dans la boîte de
dialogue Inspecter proviennent de l'artefact favori.

Ma bibliothèque
Contient des artefacts personnels, tels que des feuilles de calcul Excel, des
documents Word, des raccourcis et des dossiers. Ce dossier inclut les mêmes
options que celles disponibles dans les dossiers Récents et Favoris, ainsi que des
fonctions d'audit. L'accès au contenu de Ma bibliothèque ne peut pas être donné à
un autre utilisateur. Le fichier d'audit des types d'artefact est créé dans le dossier
Journaux d'audit et l'audit est ajouté au nom de l'artefact, Audit -
reportpackageRP1 par exemple. D'autres règles s'appliquent à ce dossier,
notamment :

• Seul l'administrateur de service ou un utilisateur donné peut voir les artefacts
contenus dans ce dossier.

• Vous ne pouvez pas créer de packages de rapports dans le dossier Ma
bibliothèque, ni déplacer ou copier des packages de rapports vers ce dossier.
Vous pouvez cependant utiliser des raccourcis vers les packages de rapports
dans le dossier Ma bibliothèque.

• D'autres artefacts peuvent être copiés ou déplacés depuis ou vers ce dossier.

Dossiers générés par le système : Journaux d'audit, Packages de rapports, Rapports,
Liasses, Définitions d'éclatement, Application, Polices et Sources de données :

• Journaux d'audit : contient les fichiers d'audit système et types d'artefact créés au
niveau du système ou de l'artefact.
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• Package de rapports : contient les packages de rapports qui résident en tout point des
dossiers de la bibliothèque, à l'endroit où ils sont créés.

• Application : contient l'application qui a été créée.

• Polices : contient les polices pouvant être utilisées pour les artefacts.
Sources de données : contient les connexions de source de données créées pour les
rapports Reports.

Rapports : contient les rapports qui résident en tout point des dossiers de la bibliothèque,
à l'endroit où ils sont créés.

• Liasses

: contient les liasses qui résident en tout point des dossiers de la bibliothèque, à l'endroit
où elles sont créées.

• Définitions d'éclatement : contient les définitions d'éclatement qui résident en tout point
des dossiers de la bibliothèque, à l'endroit où elles sont créées.

Utiliser les liens d'emplacement
Utilisez le lien d'emplacement en haut de la zone de contenu pour situer les dossiers et les
artefacts dans la bibliothèque.

Les liens d'emplacement sont particulièrement utiles lorsque vous êtes entré dans la détail
d'un répertoire. Utilisez ces liens pour remonter de plusieurs niveaux de répertoire. Ou
utilisez le lien pour revenir au niveau précédent immédiat de la structure de la bibliothèque.

Figure 8-3    Liens d'emplacement dans le volet de contenu

Utiliser les menus Actions
Utilisez le menu Actions pour effectuer une action sur des artefacts de bibliothèque :

• Utilisez le menu Actions  dans la partie supérieure du volet de
navigation pour effectuer des actions sur les dossiers de ce volet. Les actions que vous
pouvez entreprendre varient selon vos autorisations d'accès au dossier. Ainsi, les
visualiseurs ne peuvent pas lancer d'audits. Vous pouvez inspecter, auditer et actualiser
des dossiers générés par le système. Vous pouvez effectuer toutes les actions sur les
dossiers que vous avez créés.

• Utilisez le menu Actions  dans la partie supérieure de la zone
de contenu pour effectuer des actions sur un ou plusieurs artefacts de cette zone. Par
exemple, vous pouvez utiliser le menu Actions pour modifier les propriétés d'un package
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de rapports ou sélectionner plusieurs dossiers à déplacer ou à copier vers un
autre emplacement.

Copier un package de rapports existant
Vous pouvez faire une copie d'un package de rapports existant et l'utiliser comme
base pour le cycle de reporting suivant. La fonction de copie reprend la définition du
package de rapports dans son intégralité, ce qui inclut toutes les propriétés du
package de rapports, tous les doclets, toutes les affectations utilisateur et toutes les
variables. Les doclets contiennent la dernière version réinsérée des fichiers de doclet.
La copie ne comprend aucun des détails relatifs au développement du package de
rapports source. De même, elle ne comprend pas les historiques, les versions
précédentes, les instances de révision ou les instances de validation provenant du
package de rapports source. L'essentiel est de mettre à jour les dates et de vérifier les
affectations.

Pour faire une copie du package de rapports :

1. Dans le dossier de la bibliothèque où figure le package de rapports initial,
sélectionnez le package à copier sans l'ouvrir.

2. Sélectionnez  en regard du package de rapports à copier, puis cliquez sur
Copier.

3. Sélectionnez un dossier existant ou créez un nouveau dossier en cliquant sur

l'icône  dans lequel placer le package de rapports copié.

Remarque :

Si vous copiez un dossier existant, vous devez disposer d'un accès en
écriture au dossier dans lequel vous allez placer le package de rapports
copié.

4. Cliquez sur OK dans la boîte de dialogue affichée.

Remarque :

Cette rubrique s'applique également aux autres artefacts de la
bibliothèque auxquels vous avez accès, tels que les rapports.

Déplacer un package de rapports
Vous pouvez déplacer un package de rapports vers un autre emplacement.

Pour déplacer un package de rapports :

1. Dans le dossier de la bibliothèque où figure le package de rapports initial,
sélectionnez le package à déplacer sans l'ouvrir.

2. Sélectionnez  en regard du package de rapports à déplacer, puis cliquez sur
Déplacer.
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3. Sélectionnez un dossier existant ou créez un nouveau dossier en cliquant sur l'icône 
dans lequel déplacer le package de rapports.

Remarque :

Si vous effectuez un déplacement vers un dossier existant, vous devez
disposer de l'accès en écriture au dossier dans lequel le package de rapports
sera déplacé.

4. Cliquez sur OK dans la boîte de dialogue affichée.

Remarque :

Cette rubrique s'applique également aux autres artefacts de la bibliothèque
auxquels vous avez accès, tels que les rapports.

Utiliser les menus Créer
Les menus Créer permettent aux utilisateurs disposant des rôles appropriés d'effectuer les
opérations suivantes :

• Utilisez l'icône de création  en haut du volet de navigation pour
créer un dossier où stocker des artefacts.

• Utilisez l'icône de création  en haut du volet de contenu pour
créer des artefacts. Par exemple, créez des dossiers et des packages de rapports, et
chargez des fichiers et des fichiers d'audit système.

Remarque :

Lorsque vous sélectionnez l'option de création de packages de rapports, l'assistant
Créer un package de rapports s'affiche. Reportez-vous à Créer des packages de
rapports.

Utiliser les connections et les bibliothèques distantes
Présentation

Les connexions dans Narrative Reporting permettent de définir l'accès aux sources de
données Reports et aux Bibliothèques distantes.

• Les connexions simplifient la création et la maintenance de sources de données Reports,
et permettent de maintenir en un seul endroit les informations d'identification pour
plusieurs cubes dans une application.
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Note:

Les artefacts de source de données dans la Bibliothèque peuvent
toujours être utilisés pour maintenir les connexions aux cubes. Toutefois,
cette opération peut également être effectuée via les Connexions.

• Les connexions vous permettent également d'accéder à des artefacts de reporting
dans des instances de la plate-forme Oracle Enterprise Performance Management
Cloud sur un même domaine via des Bibliothèques distantes. Dans la
bibliothèque Narrative Reporting, les utilisateurs peuvent parcourir des
bibliothèques distantes à la recherche d'artefacts de reporting pour ouvrir des
rapports ou en copier de la plate-forme EPM Cloud vers Narrative Reporting.

Les artefacts pris en charge comprennent les Rapports et les Instantanés de
rapport, les Liasses, les Définitions d'éclatement, les fichiers Microsoft Office
et les documents PDF.

• Seul le rôle d'administrateur de service peut créer et maintenir des connexions.

Les connexions prennent en charge toutes les sources de données Reports : plate-
forme EPM Cloud (Enterprise Profitability and Cost Management, FreeForm, Planning
et modules Planning, Financial Consolidation and Close, Tax Reporting), Essbase
Cloud, Fusion ERP, Profitability and Cost Management (PCM).

• Connexions de la plate-forme EPM Cloud : vous pouvez accéder à des cubes
pour la génération de rapports et à des Bibliothèques distantes.

• Connexions Essbase, Fusion ERP, Profitability and Cost Management (PCM) :
vous pouvez accéder à des cubes pour le reporting uniquement.

Lors de la création d'une connexion, vous sélectionnez le type de connexion (en
fonction du type de source de données), saisissez le Nom du serveur et les
Informations d'identification de l'administrateur, et renseignez d'autres champs, en
fonction de la source de données. Vous pouvez également sélectionner des cubes à
ajouter en tant que sources de données. Les artefacts de source de données de la
Bibliothèque utilisent les Connexions comme des "conteneurs" d'artefacts parent,
dans lesquels vous pouvez sélectionner la connexion à utiliser et choisir un cube à
partir de celle-ci.

Pour les connexions de la plate-forme EPM Cloud, vous pouvez éventuellement
activer une bibliothèque distante afin que les utilisateurs accèdent au contenu des
rapports de ces connexions dans Narrative Reporting.
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Boîte de dialogue Connexion, où vous pouvez créer et modifier des Connexions. Pour la
connexion de la plate-forme EPM Cloud, vous pouvez vous servir de l'option Activer la
bibliothèque afin d'afficher une bibliothèque distante pour les utilisateurs. Sous Gérer les
sources de données, vous pouvez créer et gérer des sources de données pour Reports.

 

 
Boîte de dialogue Source de données, où vous pouvez créer des Connexions à des cubes
spécifiques. Les connexions de cube peuvent également être définies dans la boîte de
dialogue Connexions.
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Une bibliothèque distante pointant vers une instance de la plate-forme EPM Cloud
permet d'accéder à des artefacts de reporting.

• Les utilisateurs Narrative Reporting accédant à une bibliothèque distante doivent
être des utilisateurs disposant d'autorisations d'accès aux artefacts sur les
Connexions.

• Les Bibliothèques distantes ne peuvent pas être activées pour accéder à
d'autres instances Narrative Reporting. Elles peuvent l'être uniquement pour
accéder à des instances de la plate-forme EPM Cloud (Enterprise Profitability and
Cost Management, FreeForm, Planning et modules Planning, Financial
Consolidation and Close, Tax Reporting).

• Vous ne pouvez modifier aucun des artefacts d'une bibliothèque distante. Vous
pouvez uniquement ouvrir les artefacts ou copier des Rapports. Les artefacts
peuvent uniquement être modifiés directement dans l'instance EPM Cloud, et non
à partir des Bibliothèques distantes dans Narrative Reporting.

 -- Utiliser les connections et les bibliothèques distantes.

Créer et modifier des connexions

Pour créer une connexion :

1. Sur la page d'accueil de Narrative Reporting, sous l'icône Outils, sélectionnez
Connexions.

 

Chapitre 8
En savoir plus sur la bibliothèque

8-12

https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:31548


 

2. Dans Gérer les connexions, cliquez sur  pour ajouter de nouvelles connexions.

 

 

3. Dans Nom, entrez l'identifiant descriptif de la connexion, tel qu'une combinaison du
serveur et de la source de données.

4. Dans Type, sélectionnez le type de source de données :

• Oracle Enterprise Performance Management Cloud, utilisé pour :

– Enterprise Profitability and Cost Management

– FreeForm

– Planning et Modules Planning

– Financial Consolidation and Close

– Tax Reporting

• Oracle Essbase Cloud

• Oracle Profitability and Cost Management Cloud Essbase Provider

• Oracle Fusion Applications Essbase Provider
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• Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS)

5. Dans Nom du serveur, entrez le nom du serveur de la source de données sans
protocole ni URL. Par exemple, pour EPM Cloud, l'URL de la source de données
peut apparaître sous la forme https://<nom_serveur>/HyperionPlanning, où
<nom_serveur> désigne le nom du serveur.

6. (Oracle Fusion Applications Essbase Provider et Oracle Essbase Analytic Provider
Services (APS) uniquement) : dans Nom du serveur Essbase, entrez le nom du
serveur Essbase. Par défaut, le nom du serveur est "Essbase_FA_Cluster" pour
Fusion Applications et "EssbaseCluster-1" pour Essbase APS.

7. Dans Domaine d'identité, entrez le domaine d'identité du pod de la source de
données.

Note:

• Non obligatoire pour Oracle Essbase Cloud, Oracle Fusion
Applications Essbase Provider ou Oracle Essbase Analytic Provider
Services (APS).

• Non obligatoire pour les déploiements EPM Cloud dans Oracle
Cloud Infrastructure (OCI).

8. Entrez l'ID et le mot de passe de l'administrateur. L'ID d'administrateur doit
correspondre à un rôle d'administrateur système/de service au niveau de la source
de données et à un rôle d'administrateur BI pour Fusion Applications.

Note:

Vous devez vous connecter à Narrative Reporting avec les informations
d'identification de l'administrateur de la source de données vers laquelle
vous voulez créer une connexion. Par exemple, si l'administrateur des
Modules Planning est PlanAdmin, vous devez vous connecter à
Narrative Reporting avec les informations d'identification de PlanAdmin
pour créer une connexion à la source de données Modules Planning.
Entrez l'ID utilisateur et le mot de passe utilisés pour l'authentification
native à la source. La technologie d'authentification unique avec
assertion d'identité n'est pas prise en charge.

9. Cliquez sur Tester la connexion.
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(Oracle Essbase Cloud uniquement) : cliquez sur Oui dans la boîte de dialogue pour
sécuriser la connexion. Ce paramètre est stocké de sorte que cette question ne sera plus
posée.

10. Pour les connexions EPM Cloud, vous pouvez sélectionner Activer la bibliothèque afin
d'afficher une bibliothèque distante.

11. Pour sélectionner des cubes à ajouter en tant que sources de données :

• Sous Gérer les sources de données, cliquez sur  Ajouter une source de
données pour ajouter des cubes auxquels connecter Reports.

• Pour chaque cube, entrez le Nom de la source de données, puis sélectionnez le
nom de l'Application et le nom du Cube.
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Une fois un cube sélectionné, vous pouvez cliquer sur  pour prévisualiser
la liste des dimensions.

• Dans la barre d'outils Gérer les sources de données, vous pouvez :
Modifier une source de données existante, ajouter une Nouvelle source de
données, Supprimer une source de données et Actualiser la vue.

• Cliquez sur OK pour ajouter la connexion. La connexion apparaît dans la liste
sous Gérer les connexions.

Pour Modifier une connexion :

Dans Gérer les connexions, sélectionnez la Connexion, puis l'option Modifier dans
le menu Actions. Lorsque vous modifiez une connexion, vous pouvez modifier le
Nom de la connexion et le Serveur, ainsi que les noms de l'Application et du Cube.

Note:

• La modification du Nom de la connexion n'affecte pas les objets de
rapport qui utilisent la connexion.

• Si le nom du Serveur, de l'Application ou du Cube est modifié, les
objets de rapport qui utilisent la connexion pointeront vers la nouvelle
destination.

• Pour des raisons de sécurité, vous devez saisir à nouveau les
informations d'identification de l'administrateur lors de la modification de
la connexion.

Accéder aux bibliothèques des autres utilisateurs
Les administrateurs système et de bibliothèques peuvent rechercher et extraire le
contenu des dossiers d'un autre utilisateur, qu'il s'agisse de dossiers personnels
générés par le système ou créés par l'utilisateur, comme le dossier Ma bibliothèque.
Ces autorisations permettent aux administrateurs de service d'afficher et d'extraire un
fichier relevant d'un autre utilisateur qui n'est pas disponible. Ainsi, le congé d'une
personne n'interrompt pas le workflow de production de packages de rapports.

Les administrateurs de service peuvent effectuer une recherche dans la bibliothèque
d'un utilisateur en cliquant sur l'icône de sélection des utilisateurs dans la zone
Bibliothèques des utilisateurs du volet de navigation et en saisissant le nom de
l'utilisateur voulu dans le champ de recherche. Ils peuvent ainsi extraire le fichier
manquant nécessaire pour finaliser le package de rapports du dossier personnel Ma
bibliothèque de l'utilisateur.
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Pour plus d'informations sur l'autorisation d'accès aux artefacts de la bibliothèque, regardez

cette vidéo  Autoriser l'accès aux artefacts de la bibliothèque.

Définir les vues par défaut des artefacts et des dossiers du volet de
contenu

Pour définir une vue par défaut pour un dossier ou tous les dossiers et artefacts répertoriés
dans la zone de contenu de la bibliothèque, sélectionnez et effacez les noms de colonne

disponibles en activant successivement les menus Actions  et Afficher. Reportez-vous à 
Définir les vues par défaut des artefacts et des dossiers du volet de contenu. Par exemple,
dans la figure ci-dessous, les options Favori, Type et Modifié le sont activées dans le menu
Afficher, et les colonnes respectives apparaissent dans la zone Contenu de la bibliothèque.

Remarque :

La liste des noms de colonne affichés dans le menu Afficher est déterminée par
l'artefact, le type de dossier et un privilège utilisateur.
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Figure 8-4    Menu Afficher

Trier le contenu d'un dossier

Vous pouvez trier le contenu d'un dossier à partir des titres d'en-tête dans les tableaux
en plaçant le curseur dans cette zone et en sélectionnant les icônes de tri croissant ou

décroissant .

Utiliser les audits
Les audits sont stockés dans le dossier Journaux d'audit généré par le système. Il
contient des audits générés par le système pour tout le système et les rapports d'audit
qui ont été exécutés sur des artefacts spécifiques. Les extractions d'audit peuvent être
exécutés sur les dossiers et les artefacts de la bibliothèque par un administrateur de
service. Une extraction d'audit vous permet de voir qui a modifié un artefact ou un
dossier, quand la modification a eu lieu et sur quoi elle a porté.

Remarques et actions concernant les audits :

• Les actions dans le système sont capturées dans l'audit système courant.

• Les utilisateurs peuvent extraire des entrées d'audit pour les dossiers ou les
artefacts pour lesquels ils disposent des droits d'administrateur.

• Seuls les artefacts de type journal d'audit sont autorisés dans ce dossier.

• Tous les utilisateurs peuvent voir ce dossier, mais ils ne peuvent voir que les
artefacts de journal d'audit qu'ils ont créés.

• Les utilisateurs ayant le rôle d'administrateur de service peut voir n'importe quel
artefact de journal d'audit.

• Les utilisateurs ne peuvent pas copier ni déplacer les artefacts depuis ou vers ce
dossier.

• Les utilisateurs peuvent télécharger et supprimer un artefact de journal d'audit.

Pour plus d'informations, reportez-vous à Effectuer un audit.

Lancer une recherche dans la bibliothèque
Pour rechercher un dossier ou un artefact dans la bibliothèque, tapez un texte dans la
zone Texte de recherche située dans la partie supérieure du volet de contenu et

sélectionnez l'icône de recherche  (voir Lancer une recherche dans la
bibliothèque). Les résultats de la recherche apparaissent dans la zone de contenu.
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Par défaut, la recherche est effectuée dans le dossier actuel. Sélectionnez Rechercher dans
la bibliothèque pour étendre la recherche à la totalité de la bibliothèque.

Figure 8-5    Options des résultats de la recherche

Créer des artefacts dans la bibliothèque
La bibliothèque est adaptative et applique de façon dynamique les règles et actions
spécifiques aux dossiers disponibles en fonction des types d'artefacts. Les actions
disponibles dans la bibliothèque sont propres à chaque emplacement. Cela signifie que les
actions auxquelles vous pouvez accéder dépendent de l'endroit où vous êtes dans la
bibliothèque.

Par exemple, vous pouvez créer un dossier personnel pour organiser les artefacts dans la

bibliothèque. Cliquez sur  dans le volet de navigation ou le volet de contenu. Si vous
créez un dossier dans la zone de navigation, celui-ci est ajouté à la suite des dossiers
générés par le système, mais pas à l'intérieur de ces dossiers. Dans la zone de contenu,
vous pouvez créer un dossier personnel à l'intérieur de l'un des dossiers suivants
sélectionnés dans le volet de navigation pour une meilleure organisation :

• Favoris

• Ma bibliothèque

• Application

• Tout dossier personnel que vous avez créé ou auquel vous pouvez accéder

En fonction du type de dossier sélectionné dans le volet de navigation, vous pouvez disposer
d'autres options. Par exemple, si le dossier Ma bibliothèque est sélectionné, vous avez le
choix de l'inspecter et de l'auditer.
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Remarque :

Pour les versions localisées de Narrative Reporting, il est conseillé de ne pas
créer de dossiers personnalisés portant le même nom que le dossier
système traduit. Ceci est dû à certaines implications découlant de l'ouverture
de la même version localisée de Narrative Reporting en anglais.

Organiser et mettre à jour la bibliothèque
Le volet de navigation offre notamment les actions ci-dessous pour organiser et gérer

la bibliothèque à l'aide de l'icône Action .

Remarque :

Certaines des actions suivantes peuvent ne pas s'appliquer aux dossiers
personnels générés par le système ou aux dossiers personnels système.

• Inspecter : revoir et modifier les propriétés, les accès, afficher l'historique. Voir 
Inspecter les dossiers et les artefacts pour plus d'informations.

• Déplacer : placer un dossier et son contenu à un nouvel emplacement.

• Auditer : extraire les résultats qui peuvent être utilisés pour consulter un dossier.

• Actualiser : mettre à jour un dossier pour voir les dernières modifications de son
contenu.

• Exporter : créer un fichier zip à partir d'un dossier et de son contenu, et l'ajouter à
un emplacement de votre choix.

Dans le volet de contenu, en fonction du type de dossier ou de l'artefact sélectionné
et de la sécurité appliquée à l'emplacement (dossier) ou à l'artefact, les actions
suivantes sont notamment disponibles pour organiser et gérer la bibliothèque à l'aide

de l'une des icônes Action  ou  :

• Télécharger : déplacer ou copier un dossier ou un artefact vers un nouvel
emplacement.

• Inspecter : revoir ou modifier les propriétés et les accès, et afficher l'historique
d'un artefact ou d'un dossier. Voir Inspecter les dossiers et les artefacts.

• Supprimer le raccourci Favoris : retirer le raccourci du dossier Favoris.

• Auditer : extraire les résultats qui peuvent être utilisés pour consulter un dossier.

• Ajouter aux favoris : permettre à un artefact de s'afficher dans le dossier Favoris
généré par le système.

• Exporter : créer un fichier ZIP à partir d'un dossier et son contenu, et l'enregistrer
à l'emplacement de votre choix.

• Importer : importer un fichier à partir d'une bibliothèque ou localement.
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• Copier l'URL vers le presse-papiers : fournir une URL directe permettant d'ouvrir un
artefact de bibliothèque tel qu'un package de rapports, un rapport, un rapport figé, une
liasse ou un fichier tiers.

Remarque :

Lorsqu'un artefact est sélectionné dans le volet de contenu de la bibliothèque, celui-
ci s'ouvre automatiquement dans son environnement natif. Par exemple, lorsque
vous sélectionnez un package de rapports, celui-ci s'ouvre dans le centre de
rapports. Vous êtes invité à ouvrir ou enregistrer les documents tiers, tels que les
fichiers XLSX.

Entreprendre des actions pour les packages de rapports, les rapports et
les applications

Les actions que vous pouvez réaliser sur les artefacts de bibliothèque varient.

Package de rapports

Lorsque vous sélectionnez un package de rapports dans le dossier Packages de rapports de
la bibliothèque, celui-ci s'ouvre dans le centre de rapports. Les actions que vous pouvez
réaliser dépendent de votre rôle et du statut du package. Reportez-vous à Créer des
packages de rapports. Voici les actions disponibles dans le volet de contenu pour les
packages de rapports :

• Ouvrir : ouvrir un package de rapports.

• Modifier : modifier un package de rapports dans le centre de rapports.

• Inspecter : afficher et modifier les propriétés, afficher l'accès et afficher l'historique.

• Copier : créer une copie d'un package de rapports.

• Copier l'URL vers le presse-papiers : fournir une URL directe permettant d'ouvrir un
artefact de bibliothèque tel qu'un package de rapports, un rapport, un rapport figé, une
liasse ou un fichier tiers.

• Déplacer : déplacer un package de rapports vers un autre dossier auquel vous avez
accès.

• Auditer : extraire les entrées d'audit pour un package de rapports. Voir Effectuer un
audit.

• Exporter : créer un fichier ZIP à partir d'un dossier et son contenu, et l'enregistrer à
l'emplacement de votre choix. Voir Migrer les artefacts.

• Afficher dans le dossier de bibliothèque : voir le package de rapports dans son
emplacement de bibliothèque.

Remarque :

Disponible uniquement lorsque le dossier Packages de rapports est
sélectionné.
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Rapports et liasses

Lorsque vous sélectionnez un rapport ou une liasse dans le dossier Rapports ou
Liasses de la bibliothèque, celui-ci s'ouvre. Les actions que vous pouvez réaliser
dépendent de votre rôle et du statut du rapport. Voici quelques-unes des actions
disponibles dans le volet de contenu :

• Ouvrir : ouvrir un rapport dans Reports.

• Ouvrir en tant que :

– Ouvrir un Rapport dans l'un des formats suivants : Excel, HTML ou PDF.

– Ouvrir des Liasses au format Excel ou PDF.

• Modifier : modifier un rapport dans Reports.

• Inspecter : afficher et modifier les propriétés, afficher l'accès et afficher
l'historique.

• Copier : créer une copie d'un rapport.

• Copier l'URL vers le presse-papiers : fournir une URL directe permettant
d'ouvrir un artefact de bibliothèque tel qu'un package de rapports, un rapport, un
rapport figé, une liasse ou un fichier tiers.

• Déplacer : déplacer un rapport vers un autre dossier auquel vous avez accès.

• Auditer : extraire les entrées d'audit pour un rapport. Voir Effectuer un audit.

• Exporter : créer un fichier ZIP à partir d'un dossier et son contenu, et l'enregistrer
à l'emplacement de votre choix. Voir Migrer les artefacts.

• Afficher dans le dossier de bibliothèque : voir le rapport dans son
emplacement de dossier de bibliothèque.

Remarque :

Disponible uniquement lorsque le dossier Rapports est sélectionné.

• Modifier la source de données (rapports uniquement) : sélectionner une autre
source de données pour un rapport.

Définitions d'éclatement

Lorsque vous sélectionnez une définition d'éclatement dans le dossier Définition
d'éclatement de la bibliothèque, celle-ci s'ouvre pour modification. Voici quelques-unes
des actions disponibles dans le volet de contenu :

• Modifier : modifier une définition d'éclatement dans la bibliothèque.

• Inspecter : afficher et modifier les propriétés, afficher l'accès et afficher
l'historique.

• Copier : créer une copie d'une définition d'éclatement.

• Déplacer : déplacer une définition d'éclatement vers un autre dossier auquel vous
avez accès.

• Auditer : extraire des entrées d'audit pour une définition d'éclatement. Voir 
Effectuer un audit.
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• Exporter : créer un fichier ZIP à partir d'un dossier et son contenu, et l'enregistrer à
l'emplacement de votre choix. Voir Migrer les artefacts.

• Afficher dans le dossier de bibliothèque : voir la définition d'éclatement dans son
emplacement de bibliothèque.

Sources de données

Lorsque vous sélectionnez une source de données dans le dossier Sources de données de
la bibliothèque, celle-ci s'ouvre pour modification. Voici quelques-unes des actions
disponibles dans le volet de contenu :

• Modifier : modifier une source de données.

• Inspecter : afficher et modifier les propriétés, afficher l'accès et afficher l'historique.

• Exporter : créer un fichier ZIP à partir d'un dossier et son contenu, et l'enregistrer à
l'emplacement de votre choix. Voir Migrer les artefacts.

Application

Lorsque vous sélectionnez l'application dans le dossier Application de la bibliothèque, celle-
ci s'ouvre dans le centre d'applications. Les actions que vous pouvez réaliser sur l'application
dépendent de votre rôle et des autorisations. Voici quelques-unes des actions disponibles
dans le volet de contenu :

• Inspecter : afficher et modifier les propriétés, afficher l'accès et afficher l'historique à
partir de la boîte de dialogue Inspecter.

• Auditer : extraire des entrées d'audit pour un artefact de bibliothèque tel qu'un package
de rapports, un rapport, un rapport figé, une liasse ou un fichier tiers. Voir Effectuer un
audit.

• Exporter : créer un fichier ZIP à partir d'un dossier et son contenu, et l'enregistrer à
l'emplacement de votre choix. Voir Migrer les artefacts.

Ce dossier obéit aux règles suivantes :

• Seul l'artefact d'application se trouve dans ce dossier. D'autres dossiers et artefacts
enfant sont également autorisés.

• Tous les utilisateurs du système peuvent voir le dossier et y accéder en lecture. Les
autres modes d'accès à son contenu sont gérés via la stratégie de sécurité d'accès.

• Les administrateurs de service, l'administrateur de l'application et l'administrateur de la
bibliothèque (essentiellement pour la création de dossiers enfant) disposent d'un accès
en écriture sur ce dossier.

Pour plus d'informations sur les applications et les tâches, reportez-vous à En savoir plus sur
une application Narrative Reporting.

Migrer les dossiers et les artefacts
Dans le volet de navigation ou de contenu, selon le type de dossier ou l'artefact sélectionné
et la sécurité appliquée à l'emplacement (dossier) ou à l'artefact, vous pouvez effectuer l'une

des actions suivantes en cliquant sur l'icône Action  ou sur l'icône  :

• Exporter : option utilisée pour créer un fichier ZIP d'un dossier et de ses contenus. Vous
êtes invité à sélectionner l'emplacement du fichier d'export à la fin de l'export (voir Migrer
les dossiers et les artefacts).
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– Sélectionnez le dossier d'export dans le champ Sélectionner un dossier pour
le fichier d'export qui s'affiche.

– Sélectionnez le dossier à exporter. Vous recevrez une notification lorsque
l'export sera terminé.

– Un fichier ZIP est créé dans le dossier que vous avez sélectionné et son nom
est préfixé avec le terme Export —.

Remarque :

Pour pouvoir exporter un dossier sans problème, l'utilisateur doit
disposer des droits d'administrateur sur tous les artefacts du dossier.

• Importer : option utilisée en tant que partie intégrante du processus de migration
pour importer un fichier, soit à partir de la bibliothèque, soit localement. Pour plus
d'informations sur la façon d'effectuer cette tâche depuis la bibliothèque, reportez-
vous à Migrer les dossiers et les artefacts.

Remarque :

Vous pouvez également migrer des notes, ainsi que des modèles et des
formats de note via le gestionnaire de notes. Pour plus d'informations,
reportez-vous à Migrer les artefacts Notes d'un environnement à un autre.

Inspecter les dossiers et les artefacts
La boîte de dialogue Inspecter contient les onglets Propriétés, Accès et Historique :

• Propriétés : permet de gérer les propriétés et de visualiser d'autres détails relatifs
aux dossiers et aux artefacts.

• Accès : permet d'administrer la sécurité, d'activer les autorisations à partir d'un
dossier parent, de rechercher des utilisateurs et des groupes à affecter au dossier
ou à l'artefact, et de donner les accès en administration, en écriture ou en
consultation. Permet également de retirer l'accès des utilisateurs aux dossiers et
aux artefacts.

• Historique : permet de consulter l'historique des artefacts et des dossiers.
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Figure 8-6    Exemple de boîte de dialogue Inspecter

Vous pouvez accéder à la boîte de dialogue Inspecter à partir des volets de navigation et de
contenu pour les dossiers et les artefacts. A partir du volet de navigation, vous pouvez
consulter et revoir l'onglet des propriétés pour les éléments suivants :

• Dossiers personnels générés par le système :

– Récents

– Favoris

– Ma bibliothèque

• Dossiers générés par le système :

– Journaux d'audit

– Packages de rapports

– Application

Remarque :

Pour le dossier Application, vous pouvez également passer en revue les
onglets Accès et Historique.

Dans l'onglet Propriétés , vous pouvez modifier le nom et la description des dossiers
personnels et des dossiers que vous avez créés. Vous pouvez également afficher les
propriétés relatives à un dossier ou à un artefact.
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Utilisez l'onglet Accès  pour affecter ou afficher les autorisations d'accès à un
dossier ou à un artefact, ou pour gérer la sécurité d'un dossier ou d'un artefact.
L'onglet Accès est disponible uniquement pour les dossiers et les artefacts pour
lesquels vous disposez des droits d'accès. Pour plus d'informations sur l'onglet Accès,
reportez-vous à Autoriser l'accès.

Dans l'onglet Historique , vous pouvez afficher l'historique d'un dossier ou d'un
artefact. Si vous avez sélectionné Inspecter pour un dossier à partir du volet de
navigation ou du volet de contenu, l'onglet Historique affiche les résultats
correspondant à ce dossier. Seuls les administrateurs peuvent afficher l'historique de
l'ensemble des artefacts d'un dossier.

Copier une URL dans le presse-papiers
La fonctionnalité Copier l'URL vers le presse-papiers permet de copier l'URL d'un
artefact de bibliothèque tel qu'un package de rapports, un rapport, un rapport figé, une
liasse ou un fichier tiers. L'URL lance l'artefact directement dans un visualiseur léger
ou télécharge le fichier tiers. Une fois copiée, l'URL peut être distribuée de sorte que
les utilisateurs accèdent à l'artefact ou au fichier en toute simplicité via un lien direct.
Elle peut également être définie en tant que favori dans le navigateur.

Le visualiseur léger lancé avec les artefacts de bibliothèque natifs offre des fonctions
de base dans le menu Actions, sans possibilité d'Enregistrer l'artefact. Cette
fonctionnalité est disponible dans tous les systèmes de bibliothèque et tous les
dossiers créés par l'utilisateur (y compris les cartes sur la page d'Accueil). La totalité
des utilisateurs disposant au moins d'autorisations en consultation sur un artefact
peuvent copier une URL.

Note:

• Cette fonctionnalité est disponible si et seulement si un artefact unique
est sélectionné, mais pas en cas de sélection multiple.

• Cette fonctionnalité ne s'applique pas aux dossiers.

• L'utilisateur qui lance l'URL copiée doit au moins disposer d'un accès en
consultation sur l'artefact.

Copier une URL pour des artefacts de bibliothèque

Pour copier une URL, procédez comme suit :

1. Connectez-vous à Narrative Reporting Cloud. Sur la page d'Accueil, sélectionnez
Bibliothèque.

2. Accédez à un artefact de Bibliothèque tel que les Packages de rapports, les
Rapports, les Rapports figés ou les Liasses. Par exemple, si vous sélectionnez
Rapports, mettez un rapport en surbrillance, puis cliquez sur l'icône Actions pour
sélectionner Copier l'URL vers le presse-papiers.

3. Collez l'URL à l'endroit voulu. Lorsque vous cliquez sur l'URL, l'artefact de
bibliothèque est lancé dans une fenêtre de navigateur.
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Copier une URL pour télécharger le fichier tiers

Pour copier une URL et télécharger des fichiers tiers (MS Office ou PDF par exemple),
procédez comme suit :

1. Connectez-vous à Narrative Reporting Cloud. Sur la page d'Accueil, sélectionnez
Bibliothèque.

2. Accédez à un fichier tiers et mettez-le en surbrillance. Cliquez ensuite sur l'icône Actions
pour sélectionner Copier l'URL vers le presse-papiers.

3. Collez l'URL à l'endroit voulu. Lorsque vous cliquez sur l'URL, une fenêtre de navigateur
est lancée. Sélectionnez Télécharger pour afficher le fichier.
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9
Migrer les artefacts

Dans Narrative Reporting, vous pouvez migrer des dossiers, des packages de rapports, des
rapports, des liasses, des définitions d'éclatement, des sources de données, des notes, des
polices, des fichiers tiers et des applications (le cas échéant) d'un environnement à un autre
ou au sein d'un même environnement. Vous pouvez migrer des artefacts à l'aide des
fonctionnalités d'export, de téléchargement et d'import de la bibliothèque ou des commandes
EPM Automate. Pour migrer des artefacts Notes, vous utilisez le gestionnaire de notes.

• Migrer les artefacts au sein d'un même environnement

• Migrer les artefacts d'un environnement à un autre

• Importer les artefacts dans le nouvel environnement à l'aide de la bibliothèque

• Exporter et télécharger les artefacts à l'aide de la bibliothèque

• Migrer les notes - Voir Migrer les artefacts Notes d'un environnement à un autre.

Regardez ce tutoriel vidéo pour apprendre à migrer les applications Oracle Narrative
Reporting Cloud d'un environnement à un autre en tant qu'administrateur.

 -- Migrer les applications.

Migrer les artefacts d'un environnement à un autre
Le déplacement des artefacts d'un environnement à un autre implique l'export de l'artefact, le
téléchargement du fichier d'export dans votre fichier local et l'import dans le nouvel
environnement. Ainsi, la migration d'un environnement à un autre consiste dans les étapes
de haut niveau suivantes :

Remarque :

L'import d'une application dans la bibliothèque remplace l'application existante à cet
emplacement.

• Exporter l'artefact depuis l'environnement actuel et télécharger le fichier d'export vers
votre fichier local

• Se connecter au nouvel environnement dans lequel vous avez déjà activé votre service

• Importer le fichier d'export téléchargé depuis votre fichier local dans le nouvel
environnement

• Au besoin, déplacer les données depuis votre application en procédant à une extraction
à partir de l'environnement actuel et à son chargement dans le nouvel environnement, ou
simplement recharger les données à partir de la source.
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Remarque :

Les commentaires et les statuts d'un package de rapports ne sont pas
migrés avec ce package.

Exporter et télécharger les artefacts à l'aide de la
bibliothèque

Utilisez la bibliothèque pour exporter un artefact (package de rapports, dossier ou
application) à partir de votre environnement actuel et le télécharger dans votre
système de fichiers local.

Pour plus d'informations, reportez-vous à ces deux commandes EPM Automate :

• Export d'un artefact : exportLibraryArtifact

• Import d'un artefact : importLibraryArtifact

Remarque :

Oracle vous recommande d'utiliser les commandes EPM Automate pour
l'export si la taille des artefacts (dossiers inclus) est supérieure à 256 Mo.

Pour exporter et télécharger des artefacts à l'aide de la bibliothèque :

1. A partir de la page d'accueil, sélectionnez Bibliothèque.

2. Exécutez l'une des opérations suivantes, selon la nature de l'artefact :

a. Pour un dossier de niveau racine, dans le volet de navigation, sélectionnez le

dossier et cliquez sur , puis sur Exporter.

b. Pour les autres artefacts (dossier, package de rapports ou application), dans

le volet de droite, sélectionnez l'artefact à exporter, cliquez sur , puis
choisissez Exporter.

3. Choisissez le dossier dans lequel mettre le fichier exporté, puis cliquez sur OK. Le
processus d'export s'exécute en arrière-plan. Vérifiez les Messages pour afficher
la notification une fois l'export terminé.

4. Assurez-vous que l'export a abouti en vérifiant dans le dossier dans lequel vous
avez exporté l'artefact que le nom du fichier zip d'export est préfixé avec le terme
Export. Par exemple, Export - MonPackageRapports.zip.

5. Téléchargez le fichier d'export dans votre système de fichiers local en cliquant sur
Télécharger en regard de son nom et en l'enregistrant dans votre système de
fichiers local.

6. Facultatif : si vous voulez transférer les données de votre environnement actuel
dans une application, utilisez la procédure d'extraction de données. Reportez-vous
à la section Charger, extraire et effacer des données.
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7. Déconnectez-vous de l'environnement actuel.

Importer les artefacts dans le nouvel environnement à l'aide de
la bibliothèque

Pour importer des artefacts dans un nouvel environnement à l'aide de la bibliothèque :

1. Dans le nouvel environnement, vérifiez que Narrative Reporting est activé et connectez-
vous au service.

2. Sélectionnez Bibliothèque à partir de la Page d'accueil.

3. Pour importer l'artefact à un autre emplacement que le fichier d'export, accédez à
l'emplacement de ce dossier. Sinon, ignorez cette étape.

4. Sélectionnez le menu  dans l'angle supérieur droit de la bibliothèque, puis Importer.

5. Sélectionnez Local, puis accédez au fichier zip d'export que vous souhaitez importer.

6. Sélectionnez Remplacer les objets existants pour remplacer un artefact existant par le
nouvel artefact importé.

7. Sélectionnez Inclure les autorisations d'accès pour inclure les autorisations d'accès
déjà définies sur l'artefact importé dans l'artefact existant.

8. Cliquez sur OK. Le processus d'import s'exécute en arrière-plan.

9. Vérifiez les Messages pour afficher la notification une fois l'import terminé.

10. Accédez au dossier de bibliothèque que vous avez spécifié pour vérifier que le fichier a
bien été importé.

11. Facultatif : si vous avez extrait les données d'une application de votre environnement
actuel, vous pouvez maintenant les charger dans votre nouvel environnement.

Migrer les artefacts au sein d'un même environnement
La migration des artefacts au sein d'un même environnement implique l'export de l'artefact,
puis l'import du fichier zip d'export. Ainsi, la migration d'un environnement à un autre consiste
dans les étapes de haut niveau suivantes :

• Exporter l'artefact depuis l'environnement actuel.

• Importer le fichier d'export téléchargé depuis votre système de fichiers local dans le
nouvel environnement.

Exporter et importer des artefacts via la bibliothèque

Vous pouvez exporter un artefact (dossiers, packages de rapports, rapports, liasses,
définitions d'éclatement, sources de données, notes, polices, fichiers tiers et applications, le
cas échéant) présent dans l'environnement en cours à l'aide de la bibliothèque.

Pour exporter et importer des artefacts via la bibliothèque :

1. Sélectionnez Bibliothèque à partir de la Page d'accueil.

2. Exécutez l'une des opérations suivantes, selon la nature de l'artefact :

Chapitre 9
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a. Pour un dossier de niveau racine, dans le volet de navigation, sélectionnez le

dossier et cliquez sur , puis sur Exporter.

b. Pour les autres artefacts (dossier, package de rapports ou application), dans

le volet de droite, sélectionnez l'artefact à exporter, cliquez sur , puis
choisissez Exporter.

3. Choisissez le dossier dans lequel mettre le fichier exporté, puis cliquez sur OK. Le
processus d'export s'exécute en arrière-plan.

4. Assurez-vous que l'export a abouti en vérifiant dans le dossier dans lequel vous
avez exporté l'artefact que le nom du fichier zip d'export est préfixé avec le terme
"Export". Par exemple, Export - MonPackageRapports.zip.

5. Vérifiez les Messages pour afficher la notification une fois l'export terminé.

6. Pour importer l'artefact à un autre emplacement que le fichier d'export, accédez à
l'emplacement de ce dossier. Sinon, ignorez cette étape.

7. Sélectionnez le menu  dans le coin supérieur droit de la bibliothèque, puis
sélectionnez Importer.

8. Sélectionnez Bibliothèque et recherchez le fichier ZIP d'export à importer.

9. Sélectionnez Remplacer les objets existants pour remplacer un artefact existant
par le nouvel artefact importé.

10. Sélectionnez Inclure les autorisations d'accès pour inclure les autorisations
d'accès déjà définies sur l'artefact importé dans l'artefact existant. Cliquez ensuite
sur OK.

11. Le processus d'import s'exécute en arrière-plan.

12. Vérifiez les Messages pour afficher la notification une fois l'import terminé.

13. Accédez au dossier de bibliothèque que vous avez spécifié pour vérifier que le
fichier a bien été importé.

Chapitre 9
Migrer les artefacts au sein d'un même environnement

9-4



10
Effectuer un audit

Les actions de maintenance effectuées sur les artefacts et les dossiers font l'objet d'un suivi
dans un audit système courant qui détaille les utilisateurs ayant modifié un artefact ou un
dossier, et l'action entreprise.

La maintenance de package de rapports et les modifications apportées, comme l'extraction
ou la réinsertion de doclets et le lancement de la phase de révision, font l'objet d'un suivi
dans un journal d'artefacts pour le package de rapports, qui détaille les actions effectuées,
l'ID utilisateur, l'horodatage, etc.

L'exécution de rapport est également suivie dans un journal d'artefacts. Le journal inclut le
nom du rapport, l'ID utilisateur, l'horodatage, les sélections de PDV et le temps écoulé.

Les artefacts et actions ci-dessous ne sont pas pris en charge par la structure d'audit :

• Aperçu et modification de la liasse

• Modification et exécution de la définition d'éclatement

• Modification et enregistrement de la conception du rapport

En fonction de votre rôle ou de votre autorisation, deux types de fichier d'audit peuvent être
générés :

• Fichier d'audit système - Seul l'administrateur de service peut générer un fichier d'audit
système permettant de capturer toutes les entrées entre le premier horodatage (date et
heure) par défaut du journal système et l'horodatage de fin sélectionné. L'horodatage de
début des enregistrements ne peut pas être modifié.

• Fichier d'audit d'artefact ou de dossier - Peut être généré pour les artefacts ou les
dossiers sélectionnés par l'utilisateur doté d'une autorisation d'administrateur, ou par
l'administrateur de service. Ce fichier d'audit fournit une extraction des transactions
basée sur une plage de dates sélectionnée. Un fichier d'audit peut être créé pour les
dossiers générés par le système, les dossiers système personnels et les dossiers créés
par l'utilisateur suivants :

– Ma bibliothèque

– Packages de rapports

– Rapports

– Dossiers

Remarque :

Vous ne pouvez pas créer de journal d'audit pour les dossiers Récents ou Favoris
générés par le système.

Les journaux d'audit sont stockés, dans la bibliothèque, dans le dossier des journaux d'audit
généré par le système. Tous les utilisateurs peuvent consulter ce dossier dans les limites des

10-1



fichiers d'audit qu'ils ont créés. Les utilisateurs ne peuvent pas copier ni déplacer
d'artefacts vers ou à partir de ce dossier. Vous ne pouvez pas octroyer l'accès aux
journaux d'audit à un autre utilisateur. Seuls l'administrateur de service et le créateur
d'un journal d'audit système peuvent les visualiser.

Une fois les fichiers d'audit créés, vous pouvez les télécharger en local pour les
passer en revue.

Créer un audit système
Le fichier d'audit système contient tous les enregistrements du journal d'audit entre les
horodatages définis par l'administrateur de service. Par défaut, le champ Du affiche
l'horodatage le plus ancien dans le journal d'audit et ne peut pas être modifié.
L'administrateur de service peut, en revanche, renseigner le champ Au avec
l'horodatage de fin pour contrôler la plage de l'audit système.

Attention :

Lors de la création du fichier d'audit système, vous avez la possibilité de
retirer toutes les entrées du fichier d'audit système sélectionné des journaux
d'audit après qu'elles ont été extraites. Ainsi, le nouvel horodatage de début
pour les entrées à venir correspondra à la date et l'heure qui suivent
immédiatement le retrait de ces entrées. Par exemple, si vous retirez toutes
les entrées jusqu'au 16 mars, le nouvel horodatage de début est fixé au 17
mars.

Pour créer un journal d'audit système :

1. Sur la page d'accueil, utilisez l'une des options suivantes :

Chapitre 10
Créer un audit système
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• Dans le panneau Bienvenue, sélectionnez Créer , puis Fichier d'audit système.

• A partir de la bibliothèque, sélectionnez Journaux d'audit dans le volet de gauche et

cliquez sur Créer  dans le volet de droite, puis choisissez Audit système.

 

Chapitre 10
Créer un audit système
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2. Dans la boîte de dialogue Créer un fichier d'audit système, utilisez l'icône

Calendrier  pour sélectionner la valeur d'horodatage dans le champ Au et
déterminer la fin de la plage du fichier d'audit.

Remarque :

Par défaut, le champ Du affiche l'horodatage le plus ancien dans le
journal d'audit et ne peut pas être modifié.

 

 

3. Entrez le nom du fichier d'audit qui sera automatiquement stocké dans le dossier
des journaux d'audit de la bibliothèque.

Chapitre 10
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4. Facultatif : sélectionnez Retirer les entrées extraites du journal d'audit système actif
pour effacer les entrées du journal d'audit après la création du fichier d'audit.

Attention :

Si vous retirez les entrées extraites, la valeur de début du fichier d'audit
système est modifiée de manière à refléter l'horodatage suivant. Par exemple,
si la plage de l'extraction d'audit retirée couvrait la période du 15 mars au 31
mars, le nouvel horodatage de début est fixé au 1er avril.

5. Cliquez sur OK pour créer le fichier d'audit.

6. Cliquez sur OK pour fermer le message de confirmation. Le fichier d'audit est créé en
arrière-plan et une notification est envoyée au terme de l'opération.

7. Facultatif : sur la page d'accueil, sélectionnez Messages pour vérifier que l'audit est
terminé.

 

 

8. A partir de la Bibliothèque, sélectionnez Journaux d'audit.

9. Sélectionnez le journal d'audit que vous voulez afficher, puis cliquez sur Actions et sur
Télécharger pour enregistrer le fichier d'audit sur votre système de fichiers local.

Vous aurez peut-être besoin de faire défiler jusqu'à l'extrémité droite de l'écran pour voir
le menu Actions. Veillez à noter l'emplacement d'enregistrement du fichier d'audit.

10. Accédez au fichier d'audit sur le système de fichiers local pour vérifier les résultats.

Le journal d'audit système contient les détails de chaque transaction, notamment les
informations suivantes :

• Horodatage

• Utilisateur et adresse IP

Remarque :

La plupart du temps, l'adresse IP affichée ne correspond pas à l'adresse IP
réelle de l'utilisateur.

• Catégorie, type et statut d'événement

• ID, nom et emplacement de l'artefact

Chapitre 10
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• Actions et valeurs modifiées

 

 

11. Facultatif : cliquez sur Actions pour effectuer les tâches supplémentaires
suivantes :

• Sélectionnez Inspecter pour vérifier les propriétés du journal d'audit et
l'historique du fichier.

• Sélectionnez Supprimer pour supprimer le fichier d'audit système. Une boîte
de dialogue confirme la suppression.

• Cliquez sur Renommer pour donner un autre nom au fichier journal d'audit.

Créer un audit d'artefact ou de dossier
Tout utilisateur disposant d'une autorisation d'administration sur un artefact ou un
dossier peut créer un fichier d'audit pour cet élément. Ce fichier d'audit ne peut être vu
que par l'utilisateur l'ayant créé et par l'administrateur de service.

Le fichier d'audit contient tous les enregistrements du journal d'audit entre les
horodatages définis par l'utilisateur. Par défaut, le champ Du affiche l'horodatage le
plus ancien du journal d'audit, et le champ Au reflète l'horodatage le plus récent.

Un fichier d'audit peut être créé pour les dossiers personnels, les dossiers générés par
le système et les dossiers créés par l'utilisateur suivants :

• Ma bibliothèque

• Packages de rapports

• Rapports

• Dossiers

• Contenu tiers, tel que des documents PDF

Chapitre 10
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Remarque :

Vous ne pouvez pas créer de journal d'audit pour les dossiers Récents ou Favoris
générés par le système.

Pour créer un fichier d'audit :

1. Sur la page d'accueil, sélectionnez Bibliothèque, puis, dans le volet de gauche,
sélectionnez l'artefact pour lequel vous voulez créer un journal d'audit.

2. Pour l'artefact choisi, sélectionnez Actions, puis Auditer.

3. Dans la boîte de dialogue Créer un fichier d'audit, utilisez l'icône de calendrier 
pour sélectionner les valeurs d'horodatage dans les champs Du et Au qui définissent la
plage du fichier d'audit.

 

 

4. Entrez le nom du fichier d'audit qui sera automatiquement stocké dans le dossier
Journaux d'audit de la bibliothèque, et cliquez sur OK.

5. Cliquez sur OK.

6. Cliquez sur OK pour fermer le message de confirmation. Le fichier d'audit est créé en
arrière-plan et une notification est publiée au terme de l'opération.

7. Facultatif : sur la page d'accueil, sélectionnez Messages pour vérifier que l'audit est
terminé.
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8. A partir de la Bibliothèque, sélectionnez Journaux d'audit.

9. Sélectionnez le journal d'audit que vous voulez afficher, puis cliquez sur Actions
et sur Télécharger pour enregistrer le fichier d'audit sur votre système de fichiers
local.

Vous aurez peut-être besoin de faire défiler jusqu'à l'extrémité droite de l'écran
pour voir le menu Actions. Veillez à noter l'emplacement d'enregistrement du
fichier d'audit.

10. Accédez au fichier d'audit sur le système de fichiers local pour vérifier les
résultats.

Le journal d'audit système contient les détails de chaque transaction, notamment
les informations suivantes :

• Horodatage

• Utilisateur et adresse IP

Remarque :

La plupart du temps, l'adresse IP affichée ne correspond pas à
l'adresse IP réelle de l'utilisateur.

• Catégorie, type et statut d'événement

• ID, nom et emplacement de l'artefact

• Actions et valeurs modifiées

 

Chapitre 10
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11. Facultatif : cliquez sur Actions pour effectuer les tâches supplémentaires suivantes :

• Sélectionnez Inspecter pour vérifier les propriétés du journal d'audit et l'historique du
fichier.

• Sélectionnez Supprimer pour supprimer le fichier d'audit système. Une boîte de
dialogue confirmant la suppression apparaît.

• Cliquez sur Renommer pour donner un autre nom au fichier journal d'audit.

Chapitre 10
Créer un audit d'artefact ou de dossier
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