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Accessibilité de la documentation

Pour plus d'informations sur I'engagement d'Oracle pour I'accessibilité de la documentation,
visitez le site Web Oracle Accessibility Program, a I'adresse http://www.oracle.com/pls/topic/
lookup~?ctx=acc&id=docacc.

Acceés aux services de support Oracle

Les clients Oracle qui ont souscrit un contrat de support ont accés au support électronique
via My Oracle Support. Pour plus d'informations, visitez le site http://www.oracle.com/pls/
topic/lookup?ctx=acc&id=info ou le site http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=trs si vous étes malentendant.
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Commentaires sur la documentation

Commentaires sur la documentation

Pour envoyer des commentaires sur cette documentation, cliquez sur le bouton
Commentaires situé en bas de la page de chaque rubrique du centre d'aide Oracle.
Vous pouvez également envoyer un courriel a I'adresse epmdoc_ww@oracle.com.
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Creation et gestion d'un centre d'excellence
EPM

La création d'un centre d'excellence (CoE) fait partie des meilleures pratiques pour EPM.

Un centre d'excellence EPM représente un effort commun visant a guider l'adoption et le
respect des meilleures pratiques. Il méne la transformation des processus métier liés a la
gestion des performances et a I'utilisation de solutions technologiques.

L'adoption du cloud peut permettre a votre organisation de gagner en agilité et de promouvoir
des solutions innovantes. Un centre d'excellence EPM supervise votre initiative cloud, et peut
aider a protéger et a gérer votre investissement ainsi qu'a promouvoir une utilisation efficace.

L'équipe du centre d'excellence EPM :

e garantit I'adoption du cloud et aide votre organisation a tirer le meilleur parti de son
investissement dans Cloud EPM ;

* agit en tant que comité de pilotage pour les meilleures pratiques ;

» dirige les initiatives de gestion du changement en lien avec EPM et favorise la
transformation.

Tous les clients peuvent bénéficier d'un centre d'excellence EPM, y compris ceux qui ont déja
implémenté EPM.

Comment commencer ?

Cliquez sur le lien suivant afin d'obtenir des meilleures pratiques, des conseils et des
stratégies pour votre propre centre d'excellence EPM : Introduction au centre d'excellence
EPM.

En savoir plus

* Regardez le séminaire en ligne Cloud Customer Connect : Création et gestion d'un
centre d'excellence (CoE) EPM pour Cloud EPM.

» Regardez les vidéos Présentation : Centre d'excellence EPM et Création d'un centre
d'excellence EPM.

» Reportez-vous aux avantages commerciaux et a la proposition de valeur d'un centre
d'excellence EPM dans la section Création et gestion d'un centre d'excellence EPM.
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Chapitre 1
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Bienvenue

Utilisez Planning pour créer, analyser et officialiser vos plans budgétaires.

Voir aussi :

e A propos de Planning

* Navigation dans les processus métier EPM Cloud
e Copie d'URL individuelles

e Autres conseils de navigation

» Utilisation des onglets dynamiques dans I'expérience Redwood
Travaillez sur les artefacts associés dans des onglets sans quitter I'artefact parent.

e En savoir plus

A propos de Planning

Planning offre un ensemble de processus convivial et structuré, qui vous aide a élaborer et
gérer facilement des plans. Alignez votre stratégie d'entreprise sur vos plans
d'implémentation a I'aide de la puissance analytique et de l'intelligence intégrée.

Pour démarrer, commencez par consulter Découverte de Planning.

" Remarque :

L'administrateur peut personnaliser le fonctionnement, y compris les connexions et
les fonctionnalités d'autres processus métier cloud. Votre fonctionnement peut donc
étre différent de ce qui est décrit ici. Reportez-vous a Navigation dans les
processus métier EPM Cloud.

Vidéos

Votre objectif Regardez cette vidéo

Se familiariser avec Planning. -
e Présentation : introduction a I'application

de démonstration d'Oracle Planning and
Budgeting Cloud
Se familiariser avec quelques-unes des _ o _
fonctionnalités clés de Planning. Présentation : visite guidée de Planning
dans EPM Enterprise Cloud

Tutoriels

Les tutoriels fournissent des instructions avec des vidéos dans l'ordre et de la documentation
pour vous aider a explorer une rubrique.
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Chapitre 2
Navigation dans les processus métier EPM Cloud

Votre objectif Comment procéder ?
Se familiariser avec Planning. Q._
- A Présentation de Planning
Se familiariser avec les éléments suivants : qr
*  Processus de planification classique a %o présentation du processus de
l'aide de Planning Planning

¢ Concepts et outils de workflow de
planification, de budgétisation et de
prévision

* Avantages de la planification avec
plusieurs scénarios

*  Processus de soumission du budget

Se connecter a Planning, naviguer dans Q
Planning et accéder a Planning dans Oracle

Smart View for Office. Navigation dans Planning

Navigation dans les processus métier EPM Cloud

Une fois qu'un administrateur a créé des connexions a d'autres processus métier EPM
Cloud, les connexions sont répertoriées dans le volet Mes connexions dans le
navigateur.

Vous pouvez passer d'un processus métier a l'autre a partir de cet emplacement. Vous
devez avoir accés aux autres processus métier pour pouvoir les ouvrir. Les artefacts
sont accessibles en fonction de votre réle.

Pour ouvrir un autre processus métier Oracle Enterprise Performance Management
Cloud, procédez comme suit :

1. Surla page d'accueil, cliquez sur Navigateur E

2. Siles processus métier sont connectés et que vous y avez acces, vous verrez la
liste des processus métier connectés dans le volet Mes connexions. Cliquez sur
un processus métier pour l'ouvrir.

" Remarque :

Cliquez sur l'icdne a droite du nom du processus métier pour I'ouvrir dans
une nouvelle fenétre.

Copie d'URL individuelles

Utilisez I'option Copier I'URL sur la page de liste des artefacts pour copier I'URL
unique d'un artefact (tableaux de bord, formulaires, infolets et rapports) dans votre
processus métier Oracle Enterprise Performance Management Cloud.
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Chapitre 2
Autres conseils de navigation

< Note:

L'option Copier I'URL est disponible pour tous les utilisateurs afin que les URL
directes vers les artefacts puissent étre partagées. Cependant, seuls les utilisateurs
ayant acces a l'artefact ciblé peuvent effectuer des actions dessus.

Pour copier 'URL unique d'un artefact, procédez comme suit :

1.

3.

Sur la page d'accueil, ouvrez la page de liste de l'artefact.
Par exemple, cliquez sur Tableaux de bord, Données, Infolets ou Rapports.

Sur la page de liste, cliquez sur === en regard de l'artefact, puis sélectionnez Copier
I'URL.

La boite de dialogue Copier I'URL affiche I'URL unique pour I'artefact. Copiez 'URL.

Il se peut que les URL copiées deviennent non valides. Voici quelques raisons possibles en
cas d'URL non valide :

L'artefact a été supprimé.
L'accés de l'utilisateur & l'artefact a été révoqué.
L'artefact a été renommé, ce qui rompt 'URL.

L'artefact a été déplacé vers un nouveau dossier, ce qui produit une nouvelle URL et
rompt I'ancienne URL.

Autres conseils de navigation

Voici d'autres conseils de navigation :

ORACLE

ORACLE

Pour revenir & la page d'accueil, cliquez sur le logo Oracle (ou votre logo

personnalisé€) en haut de la page ou sur l'icne Accueil !

Pour accéder aux fonctionnalités sur la page Navigateur, cliqguez sur les barres

horizontales E dans le coin supérieur gauche de la page, en regard du logo Oracle (ou
de votre logo personnalisé).

Placez le curseur de la souris sur le coin supérieur droit d'un formulaire ou d'un tableau
de bord pour afficher les options, telles que Actions, Enregistrer, Actualiser,
Paramétres et Agrandir.

O EG
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Chapitre 2
Utilisation des onglets dynamiques dans I'environnement Redwood

Utilisation des onglets dynamiques dans |'environnement

Redwood

ORACLE

Travaillez sur les artefacts associés dans des onglets sans quitter I'artefact parent.

A propos des onglets dynamiques

Les onglets dynamiques permettent d'afficher plusieurs artefacts sur une méme page.
Par exemple, si un formulaire est ouvert, vous pouvez ouvrir des formulaires
connexes, ainsi que des tableaux de bord. Ces artefacts supplémentaires sont
indiqués par des onglets horizontaux en bas de la page. Cette fonctionnalité est
destinée aux utilisateurs qui veulent afficher plusieurs artefacts en méme temps, mais
sans avoir a ouvrir plusieurs fenétres de navigateur. La fonctionnalité des onglets
dynamiques est disponible uniquement si I'expérience Redwood est activée.

ORACLE'

o =
s Wosng  FVI3 SaesUS o

PV of Cash Flew

e
332,847,531 75,882,870

Cash Flow

=1
Terminologie associée aux onglets dynamiques :

e Onglet dynamique : onglet ajouté en bas de la page a droite de I'onglet source
lorsqu'un artefact associé est lancé. Seuls les onglets dynamiques affichent une
icbne de fermeture.

e Onglet source : page a partir de laquelle I'onglet dynamique a été lancé.

Si I'environnement Oracle Enterprise Performance Management Cloud inclut des
onglets d'un autre environnement EPM Cloud, les onglets dynamiques sont pris en
charge pour ces onglets inter-environnements.

Remarques relatives a l'utilisation des onglets dynamiques

e Vous devez activer l'expérience Redwood pour utiliser les onglets dynamiques. Si
vous utilisez un théme autre que l'expérience Redwood pour votre processus
meétier, les onglets dynamiques ne sont pas disponibles.

e Vous pouvez ouvrir jusqu'a 30 onglets sur une page. Si vous tentez d'ouvrir plus
de 30 onglets, un message vous invite a fermer des onglets pour pouvoir en ouvrir
de nouveaux.

e Les noms d'artefact longs apparaissent tronqués sur les onglets.
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Chapitre 2
En savoir plus

* Le menu Actions dans I'expérience Redwood affiche uniguement des options globales. Il
n‘affiche plus les mémes options que le menu contextuel dans les formulaires. Pour
afficher les options propres au formulaire (par exemple, Consolider ou Convertir dans
Tax Reporting), cliquez avec le bouton droit de la souris sur une ligne, une colonne, un
PDV ou une cellule du formulaire.

Utilisation des onglets dynamiques

Les onglets dynamiques et source sont affichés en bas de la page sur laquelle vous
travaillez.

Lorsque vous lancez un nouvel onglet dynamique a partir d'une page de liste ou d'un onglet
existant, le nouvel onglet est ajouté a droite de I'onglet existant et le focus bascule sur
l'onglet qui vient d'étre lancé.

Les onglets dynamiques sont conservés uniquement pour la session en cours. Le dernier
onglet affiché est conservé au prochain accés a la page au cours de la méme session. Si
vous vous déconnectez et reconnectez, si vous rechargez un flux de navigation ou si vous
passez a un autre flux de navigation, les onglets dynamiques ne sont pas conservés. Si des
données ne sont pas enregistrées, vous serez invité a les enregistrer avant de continuer.

Chague nouvelle action effectuée ouvre un nouvel onglet dynamique. Supposons, par
exemple, que vous effectuez une exploration en amont sur Form1, puis une autre sur Formz2.
Deux onglets dynamiques sont alors ouverts. Si vous effectuez une autre exploration amont
sur Form1, l'action relance l'onglet précédemment ouvert.

Les artefacts lancés dans des onglets dynamiques seront également répertoriés dans
I'historique récent sur le panneau des annonces. Les onglets dynamiques peuvent également
étre ajoutés aux favoris dans le panneau des annonces.

Les onglets dynamiques affichent une icone de fermeture. Si des données ne sont pas
enregistrées dans un onglet, vous serez invité a les enregistrer avant de fermer l'onglet.
Lorsque vous fermez un onglet, l'onglet a gauche de l'onglet fermé devient actif. Si vous
fermez un onglet non actif, la sélection reste sur I'onglet en cours d'affichage. Pour fermer
tous les onglets dynamiques, cliquez avec le bouton droit de la souris sur un onglet horizontal
affiché en bas de la page et cliquez sur Fermer tous les onglets.

Vidéos

Votre objectif Vidéo a regarder

Apprenez a naviguer avec les onglets
dynamiques afin d'effectuer plusieurs taches n
avec différents artefacts. Grace aux onglets
dynamiques, vous pouvez ouvrir des artefacts
associés tout en gardant ouverts les artefacts | Navigation avec les onglets dynamiques

d'origine.

En savoir plus

ORACLE

Pour accéder a diverses ressources sur l'utilisation de Planning, cliquez sur Infothéque

L

sur la page d'accueil.
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Chapitre 2
En savoir plus

Administrateurs : pour créer et gérer l'application, reportez-vous a Administration de
Planning.
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Préparation a l'utilisation de Planning

Voir aussi :

e Avant de commencer
Voici quelques éléments a connaitre avant de commencer a travailler dans Planning.

» Découverte de Planning

Avant de commencer

Voici quelques éléments a connaitre avant de commencer a travailler dans Planning.

L'administrateur peut avoir créé des variables utilisateur que vous devez sélectionner pour
pouvoir ouvrir un formulaire. Reportez-vous aux sections Définition des variables utilisateur et
Définition dynamique de variables utilisateur.

Vous pouvez également définir des préférences pour spécifier I'affichage des nombres, le
fuseau horaire et le format de date. Reportez-vous a la section Définition des préférences.

Le panneau Annonces sur le c6té gauche de la page d'accueil vous aide a vous repérer .
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Chapitre 3
Avant de commencer

Administrator

Planning Process

The 2021 fiscal year planning process will conclude
on Friday.

Activity Recent Favorites

2 Announcements

e L'administrateur peut fournir des annonces.
e Consultez vos taches ouvertes de la journée.

e Affichez votre historique récent, par exemple, les formulaires ou tableaux de bord
gue vous avez utilisés.

e Revenez a vos formulaires ou formulaires fréquemment utilisés en les définissant
comme favoris.

e Sil'administrateur a créé des infolets pour afficher des informations générales
importantes, vous pouvez les explorer en cliquant sur les points qui figurent en
haut de la page.
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Découverte de Planning

Vous pouvez définir l'infolet par défaut. Reportez-vous a la section A propos des infolets
dans le guide Administration de Planning.

Définissez votre photo de profil. Reportez-vous a Définition de votre photo de profil.

Découverte de Planning

Planning permet de créer et de mettre a jour des plans rapidement :

ORACLE

Accéder facilement aux pages de taches de planification communes a partir de la page
d'accueil.

Saisir des données dans des formulaires. Reportez-vous a Utilisation de formulaires de
données.

Suivre un processus de création de plans structuré a l'aide des listes de taches.
Reportez-vous a Utilisation des listes des taches.

Surveiller les tAches avec un systeme d'enregistrement visible, automatisé et pouvant
étre répété pour exécuter une application a I'aide de Task Manager. Reportez-vous a
Planification avec Task Manager.

Afficher et analyser les principales informations sous forme de graphiques a I'aide de
tableaux de bord. Reportez-vous a Emploi des tableaux de bord pour utiliser des
données.

Obtenir un apercu rapide des informations générales a l'aide d'infolets. Reportez-vous a
Affichage des informations clés avec des infolets.

Cibler I'analyse avec des grilles ad hoc. Reportez-vous & Utilisation des grilles ad hoc
pour la saisie et I'analyse de données.

Prévoyez les performances en fonction des données historiques a l'aide de Predictive
Planning. Reportez-vous & Amélioration de la précision des prévisions & l'aide de
Predictive Planning.

Ajuster et répartir des valeurs. Reportez-vous a Ajustement et distribution de données.
Utiliser le calculateur intégré. Reportez-vous a Utilisation des détails annexes.
Faire vérifier et approuver vos plans. Reportez-vous a Approbation des plans.

Afficher des rapports qui récapitulent des données. Reportez-vous a Utilisation des
rapports.

Mettre a profit votre maitrise de Microsoft Excel en utilisant Oracle Smart View for Office.
Reportez-vous a la section Utilisation des données de processus métier dans Excel et au
guide Guide de I'utilisateur Oracle Smart View for Office.

Exécuter des calculs. Reportez-vous & Utilisation des régles métier.

Développer un plan en privé dans un modéle d'environnement restreint avant de le
publier. Reportez-vous a Création d'un plan en prive.

Utiliser plusieurs devises. Reportez-vous a Utilisation de devises.

Définir les préférences pour adapter Planning a votre facon de travailler. Reportez-vous a
Définition des préférences.
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Utilisation de formulaires de données

Related Topics

» Saisie de données dans des formulaires par I'utilisateur
* A propos des versions de formulaire

e Ouverture de formulaires

e Utilisation des formulaires 1.0

«  Sélection de différentes données a utiliser

» Présentation des couleurs de formulaire

»  Affichage du statut du serveur sur les formulaires

* Navigation rapide dans un formulaire

e Concepts de base pour Il'utilisation des données

* A propos de la saisie de données

Cette rubrique vous donne des conseils sur la saisie et I'enregistrement des données.

e Saisie de différents types de données

e Saisie de données rapide a I'aide de commandes
* Recherche dans les formulaires

e Sélection de plages de cellules

e Copie et collage de données

Vous pouvez copier des données dans un formulaire, d'un formulaire vers un autre ou

depuis un autre produit tel que Microsoft Excel.

»  Définition dynamique de variables utilisateur

Si l'administrateur a configuré un formulaire comportant au moins une variable utilisateur

et a activé des variables utilisateur dynamiques, vous pouvez sélectionner et modifier

des valeurs de variable utilisateur directement dans ce formulaire.

» Utilisation des données avec les formulaires

Lorsque vous étes dans un formulaire, vous pouvez amplifier I'impact des données de

différentes maniéres.

e Plus de méthodes de manipulation de données
Voici quelques moyens faciles de manipuler les données :

e Saisie de données pour les membres supprimés ou exclus

Dans les formulaires, les utilisateurs peuvent sélectionner directement un membre dans
la liste déroulante de la dimension de ligne, puis saisir et enregistrer des données pour

ce membre.
e Obtention des données les plus récentes

* A propos du calcul des données

Les valeurs sont automatiquement additionnées lorsque vous saisissez les données.

Voici d'autres méthodes de calcul de données :

ORACLE
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Mode de calcul des totaux
Voici le mode de calcul du sous-total et du total des valeurs :

Vérification des données
Vous pouvez vérifier et analyser les données de plusieurs facons.

Promotion des données

Aprés avoir saisi vos données, annoté vos hypothéses et vérifié les données de
votre plan, vous pouvez soumettre vos chiffres (sous forme d'unité d'approbation)
a une autre personne, a des fins de révision ou d'approbation.

Personnalisation du mode d'affichage des données

Vous pouvez personnaliser la maniére dont les données s'affichent dans un
formulaire, par exemple, grace aux options de formatage et de masquage des
lignes et colonnes sans données.

Mise en évidence des données via leur mise en forme
Dans les formulaires et les grilles ad hoc, vous disposez de nombreuses options
de mise en forme qui permettent de mettre en évidence certaines données.

Masquage de lignes ou de colonnes sans données ou comportant des zéros
Pour simplifier les données dans un formulaire, vous pouvez masquer des lignes
sans données ou contenant des zéros.

A propos des cellules sans données

Le marqueur #MISSING indique que la cellule dans laquelle il apparait ne contient
pas de données, contrairement a des zéros qui, eux, représentent une valeur de
données.

Impression des données

Si Adobe Acrobat Reader 5.0 est installé sur votre ordinateur, vous pouvez
imprimer les données des formulaires sous forme de fichiers PDF et en
personnaliser le format.

En savoir plus sur l'utilisation des données

Affichage des formules de membre
L'administrateur peut configurer des formules de membre pour effectuer des
calculs sur des membres.

Utilisation des données de processus métier dans Excel
Si vous étes habitué a Microsoft Excel, vous pouvez utiliser les données de votre
processus métier dans Oracle Smart View for Office.

Utilisation de vos propres formules Excel dans le processus métier

Dans I'analyse ad hoc Oracle Smart View for Office, vous pouvez créer vos
propres formules et membres Excel qui sont calculés immédiatement, sans avoir
d'incidence sur les autres données. Vous pouvez ouvrir ce Smartform dans votre
processus métier et exécuter les calculs créés dans Smart View.

A propos du formatage Smart View dans les formulaires Web

En fonction de la maniére dont I'administrateur a configuré le formulaire, celui-ci
peut afficher le formatage des cellules que vous avez enregistré dans Oracle
Smart View for Office.

Copie et collage de données entre Microsoft Excel et les formulaires de votre
processus métier

Si vous accédez a votre processus métier a partir d'une application de bureau,
vous pouvez copier et coller des données entre Microsoft Excel et les formulaires.
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*  Export de données dans Microsoft Excel
L'export de données d'un formulaire vers Microsoft Excel permet d'explorer des scénarios
de simulation dans Excel avant de réimporter les valeurs dans votre processus métier en
les copiant/collant.

»  Exploration jusqu'aux données source
L'administrateur peut charger les données a partir d'une source a l'aide de l'intégration
des données ou de la fonctionnalité d'import et d'export du processus métier. Vous
pouvez effectuer une exploration amont pour visualiser les détails de la source de
données.

* Icodnes de cellule
Les icOnes présentes dans les cellules de formulaire fournissent des informations. En
voici la signification.

» Correction des erreurs de validation des données
L'administrateur peut configurer des regles de validation des données afin de vérifier que
les données respectent les consignes de l'entreprise.

e Transmission de données pour le reporting
Pour un reporting complet et pertinent, I'administrateur peut configurer des formulaires
vous permettant d'analyser des données provenant de différents cubes a l'aide de
I'option Détails de transmission dynamique.

* A propos des commentaires de cellule
Pour expliquer des données ou fournir des informations de fond, vous pouvez ajouter des
commentaires a une cellule ou a une plage de cellules sur plusieurs dimensions.

e Utilisation des piéces jointes
Vous pouvez fournir des informations de fond sur les données en joignant un fichier a
une cellule.

* Recherche de formulaires, tableaux de bord et infolets
Vous pouvez facilement rechercher des formulaires, tableaux de bord et infolets
spécifiques a partir de la page de liste.

*  Motifs pour lesquels des cellules peuvent étre en lecture seule
Découvrez pourquoi vous ne pouvez pas modifier les données de certaines cellules.

*  Observation des modifications
Si 'administrateur a activé des pistes d'audit pour certains éléments, vous pouvez
visualiser I'historique des modifications.

e Utilisation des formulaires 2.0

» Utilisation de la barre d'outils globale dans les formulaires 2.0
» Utilisation de la barre d'outils rapide dans les formulaires 2.0
e Utilisation des PDV dans les formulaires 2.0

»  Quverture du sélecteur de membres dans les formulaires 2.0
Pour sélectionner des membres dans des formulaires 2.0, utilisez le sélecteur de
membres.

»  Exécution de calculs sans avoir a soumettre les modifications (calculs a la volée)
Utilisez les calculs a la volée pour modifier les valeurs de données et observer
instantanément les modifications calculées sans soumettre les valeurs mises a jour.

e Impression de données de formulaires 2.0
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Saisie de données dans des formulaires par I'utilisateur

Saisie de donnees dans des formulaires par |'utilisateur

Les administrateurs congoivent des formulaires dans lesquels vous pouvez saisir,
mettre a jour, analyser, imprimer et rapporter des données.

Vous saisissez des données dans les cellules de formulaire structurés, et chaque
formulaire a un objectif spécifique. Par exemple, I'administrateur peut définir un
formulaire destiné uniquement a la création d'une prévision des revenus pour votre
gamme de produits ou a la comparaison des dépenses réelles de I'exercice précédent
par rapport aux dépenses projetées pour celui en cours.

En gardant a l'esprit I'objectif du formulaire, I'administrateur configure dans celui-ci des
dimensions et des membres spécifiques, qui apparaissent dans les en-tétes de ligne
et de colonne. Prenons comme exemple la dimension Année et ses membres FY21,
FY22 et FY23. Les données des membres sélectionnés s'affichent dans les cellules.

Exemple de formulaire 2.0 Planning

L'exemple suivant présente la version 2.0 d'un formulaire Planning :

= ORACLE M douspiamming: von O # B8 Adminsuatorv

5] Dept Expense 00 R @[ - B

el s 0

XE) v P0ABE) v Paa) v 4

20SalesEnst (+)

16250 asar ase

sern 15000 3000 5
005 Totl TA Expenes ( 9 o e N
mmmmm S = e SIE e

A propos des versions de formulaire

Deux versions de formulaire sont actuellement disponibles :

*  Formulaires 1.0 : utilisent SlickGrid avec les composants Oracle ADF Fuse
* Formulaires 2.0 : utilisent SlickGrid avec les composants Oracle JET

Les deux versions de formulaire coexistent actuellement dans le méme processus
meétier. La version de formulaire 1.0 est la version par défaut pour les applications
existantes. Le comportement des formulaires 1.0 ne change pas. Vous pouvez
toujours créer et mettre a jour ces formulaires dans votre processus métier, comme
vous le faisiez avant. Pour toutes les nouvelles applications, la valeur par défaut sera
Formulaires 2.0.
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A propos des versions de formulaire

Fonctionnalités des formulaires 2.0

Les formulaires 2.0 sont disponibles uniqguement si I'expérience Redwood est activée.Les
formulaires 2.0 utilisent la fonctionnalité d'exécution de formulaire 1.0 existante et I'améliorent
grace a SlickGrid avec les composants Oracle JET a des fins d'affichage plus rapide, de
sophistication, de simplicité d'utilisation et de cohérence.

Les fonctionnalités des formulaires 2.0 sont les suivantes :

e Améliorations majeures en matiere d'ergonomie et de facilité d'utilisation
e Evolutivité et performances améliorées

e Mises a jour d'exécution uniquement ; seuls les formulaires d'exécution ont adopté les
nouvelles technologie et interface utilisateur

e Menu Actions standardisé pour les actions de formulaire

el
e Nouveau menu des paramétres de PDV 19,

e Nouvelle barre d'outils rapide pour effectuer certaines actions courantes de grille de
formulaire

e Amélioration des performances pour les grilles

e Mises a jour d'amélioration des commentaires, avec la saisie de commentaires et la
sélection de cellules multiples

e Possibilité d'ajouter des commentaires et des piéces jointes a l'aide d'une méme option
» Défilement vertical ou horizontal fluide

e Meilleure utilisation de I'espace a I'écran

e Navigation de cellule en cellule plus rapide

e Défilement rapide entre les grilles de données

e Nouveau sélecteur de membres hiérarchique sophistiqué dans les listes déroulantes des
formulaires et des PDV, avec possibilité d'effectuer une recherche

*  Fenétres contextuelles réduites
* Nouvelles icbnes et boites de dialogue nettes
» Détails libres sophistiqués intégrés (remplagant les détails annexes)

e Invites d'exécution de régle métier basées sur un assistant ; les invites d'exécution sont
affichées sous forme de tiroir du c6té droit

e Calcul ala volée sur la grille

e Protocole sans conservation de statut pour I'extraction des données

e Délai d'actualisation plus court sur les grandes grilles

* Cohérence améliorée entre les formulaires Web et Oracle Smart View for Office
*  Améliorations de l'interface Web ad hoc

* Action Enregistrer sous possible avec un nouveau nom de formulaire

e Action de modification qui ouvre le concepteur de formulaire dans un nouvel onglet
dynamique
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Ouverture de formulaires

Définition de la version des formulaires

Si vous utilisez les formulaires 1.0, aucune migration n'est nécessaire pour utiliser les
formulaires 2.0. Vous pouvez facilement basculer entre les deux versions a l'aide d'un
parametre d'application. Les formulaires sont affichés dans I'environnement
d'exécution dans la version que vous indiquez. Aucun remaniement de la conception
des formulaires n'est nécessaire.

Pour indiquer la version des formulaires, procédez comme suit :

1. Cliquez sur Application, puis sur Parametres.
2. Sous Autres options, localisez le paramétre Version des formulaires.

3. Sélectionnez la version des formulaires. La valeur Version des formulaires par
défaut pour les applications existantes est Formulaires 1.0. L'activation de I'option
Formulaires 2.0 est prise en charge uniqguement si I'expérience Redwood est
activée.

Remarques relatives aux formulaires 2.0

e Les formulaires 2.0 ne sont pas disponibles dans Task Manager. Task Manager
utilise par défaut les formulaires 1.0 méme lorsque le paramétre d'application
Version des formulaires est défini sur Formulaires 2.0.

e L'option d'enregistrement automatique n'est pas prise en charge dans les
formulaires 2.0. A la place, effectuez des calculs a la volée pour visualiser vos
modifications sans avoir a les soumettre a la base de données et a effectuer une
actualisation.

e L'export vers Excel n'est pas pris en charge dans les formulaires 2.0. Utilisez le
menu Actions pour ouvrir un formulaire dans Smart View, puis enregistrer la
feuille de calcul Excel de fagon native.

e Le filtrage d'exécution des formulaires 2.0 prend en charge le filtrage des
colonnes. Le filtrage d'exécution des lignes sera pris en charge dans une mise a
jour ultérieure des formulaires 2.0.

e Le formatage d'exécution des formulaires Web n'est pas pris en charge dans les
formulaires 2.0. Il sera remplacé par le formatage de conception dans une mise a
jour ultérieure.

e L'assistant de configuration des modules Planning n'est pas pris en charge dans
les formulaires 2.0.

e Toutes les améliorations ultérieures seront apportées aux formulaires Web 2.0.

Rubriques connexes

e Utilisation des formulaires 1.0

e Utilisation des formulaires 2.0

Quverture de formulaires

Chagque formulaire représente un sous-ensemble de données dans votre processus
métier.

Reportez-vous a la section Saisie de données dans des formulaires par I'utilisateur.
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Pour ouvrir un formulaire, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Données.
2. Vous pouvez filtrer les formulaires par dossier ou par type.

3. Sous Tous les types, en fonction du type de formulaire que vous voulez utiliser, cliquez
sur l'icbne adéquate :

* Simple

* Adhoc : les grilles ad hoc sont indépendantes de la conception du formulaire.

Reportez-vous a la section Utilisation des grilles ad hoc pour la saisie et I'analyse de
données.

4. Cliquez sur 4 pour développer le dossier contenant le formulaire.
5. Cliquez sur le nom du formulaire & ouvrir.

Par exemple, pour mettre a jour le formulaire de tableau des accessoires, cliquez sur
Accessories Chart.

Data Entry == Refresh  Create
Searc | imLibrary Y All Types

Name Description Created Last Modified Instructions Actions

epm user
4 Plan 8/6/23 o

—— s epm user
Revenue Plan by Market Sz 816/ 8/6/23

Accessories Chart 8/6/23 cpm user

Activity Ratios - Plan vs Target 8/6/23 e
8/6/25

epm user
8/6/23

epm user
8/6/23

@ ¢ © o o

Pour ouvrir un formulaire dans Oracle Smart View for Office, reportez-vous a la section
Ouverture de formulaires et de grilles ad hoc a partir d'applications Web du guide de
l'utilisateur Oracle Smart View for Office.

des formulaires 1.0

Les administrateurs définissent les utilisateurs autorisés a visualiser et modifier les données.
Vous ne pouvez saisir ou modifier des données que dans les cellules pour lesquelles vous
disposez d'une autorisation en écriture (celles avec un arriere-plan blanc).

Aprés avoir promu ou soumis les données pour révision ou approbation, vous ne pouvez pas
les modifier (jusqu'a ce que vous en redeveniez le propriétaire). Si les données sont
approuvées, vous ne pouvez pas les modifier, sauf si I'administrateur qui les a approuvées
relance le processus d'approbation. Reportez-vous a Approbation des plans.

Pour sélectionner des membres dans un formulaire 1.0, utilisez le sélecteur de membres.
Reportez-vous a la section Utilisation du sélecteur de membres dans le guide Administration
de Planning.
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Vidéos

Votre objectif Regardez cette vidéo

En savoir plus sur l'utilisation des données n

dans les formulaires 1.0. Présentation : Saisie et utilisation des
données dans Oracle Planning and Budgeting
Cloud

Sélection de différentes données a utiliser

Sous le nom du formulaire, une barre affiche des zones qui indiquent les données de
membre que vous utilisez. La barre supérieure est constituée des parties suivantes :

+ L'axe de PDV est affiché sous forme de texte noir. L'administrateur sélectionne
ces membres pour le formulaire ; vous ne pouvez pas sélectionner d'autres
membres pour cette dimension.

» L'axe de page est affiché sous forme de lien hypertexte bleu. Cliquez sur le lien
hypertexte pour sélectionner d'autres membres a utiliser.

» Les PDV dynamiques sont affichés sous forme de liens hypertextes bleus. Cliquez
sur le lien hypertexte pour sélectionner d'autres membres a utiliser.

e La barre de PDV global est affichée sous forme de barre en haut du tableau de
bord, si elle est activée. Si vous modifiez une page dans la barre de PDV global,
puis cliquez sur GO, la page est modifiée pour tous les objets qui reposent sur des
formulaires.

Lorsque vous apportez des modifications au PDV, celles-ci sont répercutées en
guelques secondes dans toutes vos sessions paralléles sans que n'ayez besoin de
vous déconnecter de l'interface Web. Par exemple, si vous modifiez le PDV dans un
formulaire de l'interface Web, les modifications sont répercutées pour votre session
dans Oracle Smart View for Office, dans un appel d'API REST ou dans Reports. Cela
permet de répercuter toutes les modifications que vous apportez au PDV dans
'ensemble de vos sessions ouvertes.

»  Sivous apportez des modifications au PDV dans une session autre que l'interface
Web, vous devez rouvrir le formulaire dans l'interface Web pour afficher le
membre mis a jour dans le PDV.

* Sivous utilisez des onglets verticaux dans l'interface Web et que vous apportez
des modifications au PDV dans un formulaire d'un onglet, ces modifications sont
immédiatement répercutées dans un formulaire d'un autre onglet vertical.

Présentation des couleurs de formulaire

ORACLE

Les couleurs d'arriere-plan dans les cellules indiquent les états suivants :

e Blanc : vous pouvez entrer des données dans ces cellules.

e Les cellules jaunes indiquent que vous avez modifié les valeurs, mais que vous ne
les avez pas encore enregistrées.

e Les cellules gris-bleu indiquent que vous pouvez visualiser les valeurs, mais pas
les modifier. Elles sont en lecture seule.

» Les cellules de couleur brune sont verrouillées.
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Reportez-vous a la section Verrouillage des cellules.

e Les cellules bleu turquoise comportent un détail annexe.

Reportez-vous a la section Utilisation des détails annexes.

Affichage du statut du serveur sur les formulaires

Un indicateur de statut sur les formulaires affiche des icones pour indiquer si le serveur est
occupé ou inactif. Toute action client-serveur effectuée dans une grille de formulaire (clic sur
un bouton pour extraire ou enregistrer des données, exécution d'une regle, lancement d'une
fenétre contextuelle, etc.) entrainera la modification du statut.

" Remarque :

L'indicateur de statut ne s'affiche pas sur les formulaires qui sont incorporés a un
tableau de bord.

Balance Sheet - Forecast @ [7] 58 D Actionsw  Save  Refresh
= .
Forecast Working Total Department o l
Fy22 Fy22 FY23 Fy23
2 Q3 2 Q4 & a1 2 Q2
4l Current Assets 530,936,084.588: 566,055,929 484,591,229 496,165,173 -
I:.
[# Fixed Assets 61,173,491 59,330,147 53,978,601 50,523,450
[# Other Assets Total 223,088,151 223,088,151 223,088,151 223,088,151
Total Assets. 815,197,727 848,474,228 761,657,981 769,776,774

# Current Liabilties 331497734 336,851,975 330893573 334,091,217
# Long Term Liabilties 43,770 43,770 43,770 43,770
Total Owners Equity 483656224 511578483 430720638  435641,787
Total Liabilities and Owners Equity 815197727 848474228 761657981 769776774

Si le statut du formulaire est actif, I'icbne correspondant & un état occupé est affichée, sinon il
s'agit de l'icbne correspondant a un état inactif.

. . statut inactif

e == :statut occupé

Navigation rapide dans un formulaire

ORACLE

Le mode de navigation varie selon que vous veniez de cliquer sur une cellule ou que vous
soyez en train de modifier les données. Par exemple, lorsque vous modifiez les données
d'une cellule, vous devez cliquer sur la touche Tabulation pour passer a la cellule suivante.

Vous pouvez vous déplacer rapidement dans un formulaire a I'aide de ces raccourcis clavier :

Tableau 4-1 Raccourcis clavier
|

Touche ou combinaison de Résultat

touches

Tabulation Permet de passer a la cellule suivante dans la ligne. Lorsque le
focus est défini sur la derniére cellule d'une ligne, utilisez la
touche de tabulation pour passer a la ligne suivante.

Entrée Permet de passer ala cellule suivante dans la colonne.
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Tableau 4-1 (suite) Raccourcis clavier

Touche ou combinaison de Résultat

touches

Maj+Entrée Permet d'accéder a la cellule précédente dans la colonne.
Maj+Tab Permet d'accéder a la cellule précédente dans la ligne.

Fléche haut/bas Permet de se déplacer vers le haut ou vers le bas, c'est-a-dire a la

Fléche vers la gauche/
droite

Ctrl+Origine

Ctrl+Fin

Ctrl+Fleche vers la gauche
Ctrl+Fleche vers la droite
Maj+Fin

Ctrl+A

Maj+Espace

Ctrl+Espace

Echap

ligne précédente ou suivante.

Permet de se déplacer en avant et en arriére dans les cellules de
données lors de la modification d'une cellule. Permet de passer a
la cellule précédente ou suivante dans la ligne lorsque vous
parcourez les cellules de la grille sans les modifier.

Permet d'accéder a la premiére cellule du formulaire.
Permet d'accéder a la derniére cellule du formulaire.
Permet d'accéder a la premiére cellule de la ligne active.
Permet d'accéder a la derniére cellule de la ligne active.
Permet d'accéder a la derniére cellule de la premiére ligne.
Permet de sélectionner toutes les cellules.

Permet de sélectionner la ligne.

Permet de sélectionner la colonne.

Permet d'ignorer les modifications en cours dans la cellule et de
restaurer les valeurs précédentes.

" Remarque :

Ces raccourcis ne sont disponibles que si vous accédez a des formulaires a
partir de I'application de bureau.

Concepts de base pour l'utilisation des donnéees

Voir aussi :

ORACLE

A propos de la saisie de données
Cette rubrique vous donne des conseils sur la saisie et I'enregistrement des

données.

Définition dynamique de variables utilisateur

Si I'administrateur a configuré un formulaire comportant au moins une variable
utilisateur et a activé des variables utilisateur dynamiques, vous pouvez
sélectionner et modifier des valeurs de variable utilisateur directement dans ce

formulaire.

Utilisation des données avec les formulaires
Lorsque vous étes dans un formulaire, vous pouvez amplifier I'impact des données

de différentes maniéres.

Plus de méthodes de manipulation de données
Voici quelques moyens faciles de manipuler les données :
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Saisie de données pour les membres supprimés ou exclus

Dans les formulaires, les utilisateurs peuvent sélectionner directement un membre dans
la liste déroulante de la dimension de ligne, puis saisir et enregistrer des données pour
ce membre.

Obtention des données les plus récentes

A propos du calcul des données
Les valeurs sont automatiquement additionnées lorsque vous saisissez les données.
Voici d'autres méthodes de calcul de données :

Mode de calcul des totaux
Voici le mode de calcul du sous-total et du total des valeurs :

Vérification des données
Vous pouvez vérifier et analyser les données de plusieurs facons.

Promotion des données

Aprés avoir saisi vos données, annoté vos hypothéses et vérifié les données de votre
plan, vous pouvez soumettre vos chiffres (sous forme d'unité d'approbation) a une autre
personne, a des fins de révision ou d'approbation.

Personnalisation du mode d'affichage des données

Vous pouvez personnaliser la maniére dont les données s'affichent dans un formulaire,
par exemple, grace aux options de formatage et de masquage des lignes et colonnes
sans données.

Impression des données
Si Adobe Acrobat Reader 5.0 est installé sur votre ordinateur, vous pouvez imprimer les
données des formulaires sous forme de fichiers PDF et en personnaliser le format.

A propos de la saisie de donnees

ORACLE

Cette rubrique vous donne des conseils sur la saisie et I'enregistrement des données.

L'administrateur peut configurer un formulaire de telle sorte que, lorsque vous sortez
d'une cellule, les modifications sont automatiquement enregistrées, sans invite ni
message. Les valeurs des cellules sont additionnées et les cellules concernées sont
affichées avec un arriere-plan vert.

Dans les formulaires ou des sélecteurs de membres déroulants sont activés pour des
dimensions de ligne, vous pouvez choisir un membre directement dans la liste déroulante
et saisir des données pour ce membre. En fonction de la configuration du sélecteur de
membres déroulant, vous pourrez peut-étre ajouter des données a des lignes de membre
qui auraient été supprimées sinon.

Si la structure du formulaire n'a pas changé depuis que vous avez commencé a l'utiliser,
lorsque vous cliquez sur Enregistrer, les données (modifiées ou nouvelles) sont
instantanément enregistrées.

Pour annuler les modifications apportées aux données du formulaire, cliquez sur
Actualiser.

Si vous utilisez un théme autre que l'expérience Redwood sur votre bureau et que vous
cliguez avec le bouton droit de la souris dans les formulaires (dans des lignes, des
colonnes, des PDV ou des cellules), les mémes options que celles du menu Actions
s'affichent. Si I'expérience Redwood est activée et que vous cliquez avec le bouton droit
de la souris dans les formulaires, des options propres aux formulaires (plus spécifiques
gue celles du menu Actions) sont affichées.
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" Remarque :

Utilisez l'interface du processus métier pour naviguer au lieu de l'interface de
votre navigateur. Le recours aux fonctions d'actualisation, d'avance ou de
retour arriere dans le navigateur peut-étre cause d'instabilité. Si cela se
produit, déconnectez-vous et reconnectez-vous.

Vidéos

Votre objectif Regardez cette vidéo

En savoir plus sur la saisie et n . .
l'enregistrement de données. Saisie et enregistrement de données

dans Cloud EPM

Tutoriels

Les tutoriels fournissent des instructions avec des vidéos dans l'ordre et de la
documentation pour vous aider a explorer une rubrique.

Votre objectif Comment procéder ?
En savoir plus sur la saisie de données de q_._
processus métier, qui comprennent des % & Saisie de données Planning

données numériques, des données de liste
dynamique, des données en pourcentage et
des données textuelles.

Saisie de différents types de données

Vous pouvez entrer des données de différentes fagons, en fonction de la maniére dont
l'administrateur a configuré le formulaire :

* Entrez les données directement dans la cellule.

» Siune cellule de données affiche la fleche vers le bas, sélectionnez une valeur
dans une liste, appelée liste dynamique. Vous pouvez accéder rapidement a une
valeur en saisissant ses toutes premieres lettres. Par exemple, dans une liste de
mois, saisissez s pour accéder au mois de septembre.

e Les membres qui sont configurés en tant que pourcentages s'affichent avec le
signe de pourcentage (%) dans la cellule. Vous pouvez entrer une valeur de
pourcentage sous forme de décimale ou de pourcentage (60 %).

e Lorsque vous cliquez sur une cellule qui est configurée pour des données de
texte, une zone s'affiche. Entrez votre texte dans cette zone. Lorsque vous entrez
du texte dans des cellules, n'utilisez pas de chevrons (< >). La longueur maximale
des données de texte que vous pouvez saisir est de 4 000 caracteres.

e Lorsque vous enregistrez des données, les régles métier configurées par
I'administrateur pour étre lancées lors de I'enregistrement du formulaire sont
exécutées.
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Saisie de données rapide a l'aide de commandes

Vous pouvez utiliser ces raccourcis dans les formulaires. Saisissez les clés et les symboles,
puis appuyez sur Entrée.

Tableau 4-2 Commandes pour la saisie rapide de données

Touches ou Résultat Exemple

symboles

K Permet d'entrer la valeur Saisissez 5K pour 5 000.
exprimée en milliers.

M Permet d'entrer la valeur Saisissez 5M pour 5 000 000.
exprimée en millions.

Add ou + Permet d'ajouter un nombre a Sila valeur de la cellule est 100, saisissez Add10
la valeur de la cellule. aprés 100 pour obtenir 110.

Sub ou ~ Permet de soustraire un Sila valeur de la cellule est 100, saisissez Sub10
nombre de la valeur de la aprés 100 pour obtenir 90.
cellule.

Percent ou per

Increase ou inc

Decrease ou dec

Power ou pow

gr

Permet de multiplier la valeur Sila valeur de la cellule est 100, saisissez per10
de cellule par le pourcentage  aprés 100 pour obtenir 10 % de la valeur en cours,

saisi. soit 10.

Permet d'augmenter la valeur Sila valeur de la cellule est 200, saisissez inc10

de cellule en fonction du aprés 200 pour augmenter la valeur en cours de 10
pourcentage saisl. % de 200 (20) et obtenir ainsi 220.

Permet de réduire la valeur de Sila valeur de la cellule est 200, saisissez dec10
cellule en fonction du aprés 200 pour réduire la valeur en cours de 10 %
pourcentage saisl. de 200 (20) et obtenir ainsi 180.

Permet de modifier la valeur  Sila valeur de la cellule est 100, saisissez pow?2 aprés
de la cellule en fonction du 100 pour multiplier la valeur par un exposant de 2
nombre ajouté en exposant. et obtenir ainsi 10 000.

Permet d'augmenter la valeur Sila valeur de la cellule est 200, saisissez gr50 apres

de la cellule en fonction d'un 200 pour augmenter la valeur en cours de 100 et
pourcentage. obtenir ainsi 300.

" Remarque :

Ces raccourcis ne sont disponibles que si vous accédez a des formulaires a partir
de I'application de bureau.

Recherche dans les formulaires

ORACLE

Dans les formulaires, vous pouvez aisément localiser un nom de membre ou une valeur de
données a l'aide de licone Rechercher  * . Vous pouvez saisir une partie du nom ou de
la valeur dans la zone de texte. La fonction Rechercher localise alors la premiére occurrence
de la ligne, colonne ou valeur de données. Cliquez sur les fleches vers la gauche ou vers la
droite pour parcourir les occurrences successives.
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Reportez-vous également a Navigation rapide dans un formulaire. Pour rechercher un
formulaire spécifique, reportez-vous a la section Recherche de formulaires, tableaux
de bord et infolets.

Sélection de plages de cellules

Vous pouvez sélectionner et utiliser plusieurs cellules tant que la sélection est
rectangulaire et contigué. Pour sélectionner une plage de cellules dans une grille ad
hoc, cliquez sur la cellule située en haut & gauche de cette plage, appuyez sur Maj,
puis cliquez sur la cellule située en bas a droite de la plage. Pour sélectionner une
plage de cellules dans un formulaire, survolez la cellule jusqu'a ce que l'icone change.
Vous pouvez ensuite étendre la plage.

pour sélectionner une ligne ou une colonne, cliquez sur son en-téte. Aprés avoir
sélectionné un groupe de cellules, vous pouvez le copier et le coller ou ajuster les
valeurs de données.

Reportez-vous a :

» Copie et collage de données

« Ajustement et distribution de données

Copie et collage de données

Vous pouvez copier des données dans un formulaire, d'un formulaire vers un autre ou
depuis un autre produit tel que Microsoft Excel.

Lorsqu'un formulaire est ouvert, copiez et collez des données en les sélectionnant,
puis en cliguant sur Données et sur une icone figurant sous Modifier.

Reportez-vous également a la section Copie et collage de données entre Microsoft
Excel et les formulaires de votre processus métier.

A propos de la copie et du collage de données :

» En cas de copie dans des formulaires ou d'un formulaire vers un autre, le
processus métier copie et colle les valeurs stockées des cellules, mais pas les
valeurs affichées en fonction du parametre de précision.

e Quand vous collez des données dans des périodes, votre processus métier
applique les regles de distribution a chaque cellule a tour de réle, de la gauche
vers la droite et de haut en bas. Les données obtenues a partir d'une opération de
collage peuvent ne pas correspondre aux données originales copiées. Veillez a
comprendre comment les valeurs sont réparties avant de les coller dans les
périodes.

Reportez-vous a Fonctionnement de la distribution des données.

e Les opérations de copier-coller effectuées depuis un éditeur de texte (par
exemple, TextPad, Bloc-notes ou WordPad) échouent si les données sont
délimitées par des espaces. Utilisez plutot des valeurs délimitées par des
tabulations.
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Définition dynamique de variables utilisateur

Si l'administrateur a configuré un formulaire comportant au moins une variable utilisateur et a
activé des variables utilisateur dynamiques, vous pouvez sélectionner et modifier des valeurs
de variable utilisateur directement dans ce formulaire.

Par exemple, dans le cas d'une variable intitulée Service, vous pouvez sélectionner les
membres Ventes pour budgétiser les dépenses liées aux ventes, puis les membres
Marketing pour budgétiser les dépenses de marketing. Vous pouvez également définir les
valeurs des variables utilisateur dans les préférences utilisateur.

Reportez-vous a la section Définition des variables utilisateur.

Si le formulaire a été défini avec I'option Utiliser le contexte, les variables utilisateur peuvent
étre utilisées dans le PDV. Avec ce parametre, la valeur de la variable utilisateur est modifiée
de facon dynamique en fonction du contexte du formulaire.

" Remarque :

Avant d'utiliser le formulaire, vous devez sélectionner une valeur pour les variables
utilisateur.

Pour modifier dynamiquement les valeurs des variables utilisateur, procédez comme suit :

1. Cliquez sur le texte permettant d'afficher la variable utilisateur.
La variable et la valeur sélectionnée en cours apparaissent sous le PDV.
2. Sélectionnez les membres de votre choix, puis cliquez sur OK.

Les membres sélectionnés s'affichent dans le formulaire.

Utilisation des données avec les formulaires

Lorsque vous étes dans un formulaire, vous pouvez amplifier I'impact des données de
différentes maniéres.

e Exploration des fonctionnalités de formulaire

« Affichage des propriétés de formulaire

*  Focus sur les données

e Saisie de données pour les membres supprimés ou exclus

e Mise en évidence des données via leur formatage

e Ajustement et répartition des données

e Ajout de commentaires et de piéces jointes, et affichage de I'historique
e Tri et filtrage des données

e Affichage des détails annexes
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Exploration des fonctionnalités de formulaire

Découvrir comment accéder a des données et calculer, manipuler, créer, analyser ou
commenter des données. Cliquez sur Actions, puis sélectionnez I'une des options
suivantes :

* Analyser : effectuez une analyse ad hoc sur le formulaire.
Reportez-vous a Introduction a I'exécution d'actions ad hoc.

* Nouvelle grille ad hoc : créez une grille ad hoc.
Reportez-vous a Création d'une grille ad hoc.

- Afficher les motifs pour les cellules en lecture seule : découvrez pourquoi
vous ne pouvez pas modifier les données de certaines cellules.

Reportez-vous a Motifs pour lesquels des cellules peuvent étre en lecture seule.

* Predictive Planning : prévoyez des valeurs futures en fonction de données
historiques. Reportez-vous & Amélioration de la précision des prévisions & l'aide
de Predictive Planning.

* Reégles métier : affichez les régles métier utilisées dans le formulaire et lancez-
les.

Reportez-vous a Utilisation des régles métier.

» Détails de transmission dynamique : analysez des données provenant de
différents cubes.

Reportez-vous a Transmission de données pour le reporting.

* Messages de validation des grilles : vérifiez que les données respectent les
regles configurées par I'administrateur.

Reportez-vous a Correction des erreurs de validation des données.
- Effacer le formatage : effacez le formatage que vous avez défini.
Reportez-vous a Mise en évidence des données via leur mise en forme.

- Export de la feuille de calcul : pour explorer des scénarios de simulation dans
Excel avant de copier et coller les valeurs dans votre processus métier, cliquez sur
Actions, puis sélectionnez Export de la feuille de calcul.

Reportez-vous a Export de données dans Microsoft Excel. Reportez-vous
également & la section Plus de méthodes de manipulation de données.

*  Ouvrir dans Smart View : utilisez le formulaire dans Oracle Smart View for
Office. Reportez-vous a la section Ouverture de formulaires et de grilles ad hoc a
partir d'applications Web du Guide de ['utilisateur Oracle Smart View for Office
23.100.

Affichage des propriétés de formulaire

Affichez les propriétés d'un formulaire en cliquant sur I .

Focus sur les données

Explorez les opérations possibles dans les grilles ad hoc. Dans un formulaire, cliquez

.»I . :'.‘!
sur , puis sur ===
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Reportez-vous a la section Utilisation des grilles ad hoc pour la saisie et I'analyse de
données.

Saisie de données pour les membres supprimés ou exclus

Saisissez des données pour des membres qui ne sont pas inclus ou qui ne sont pas
immédiatement visibles dans le formulaire.

Reportez-vous a Saisie de données pour les membres supprimés ou exclus.

Mise en évidence des données via leur formatage

w

Améliorez la qualité de présentation des données. Cliquez sur I , puis sur = pour
explorer les options permettant de définir la police, la taille de police, la couleur de police, le
trait de soulignement et la couleur d'arriere-plan.

Reportez-vous a la section Mise en évidence des données via leur mise en forme.

Ajustement et répartition des données

Modifiez les valeurs d'un certain montant. Sélectionnez les cellules concernées. Cliquez

successivement sur l , sur & et sur 'une des options suivantes :

* Ajuster pour augmenter ou réduire les données de la cellule en fonction d'une valeur ou
d'un pourcentage.

« Répartition pour indiquer un montant ou un pourcentage selon lequel augmenter ou
réduire les valeurs dans plusieurs dimensions, en fonction des valeurs existantes dans
les cellules cible. Vous pouvez sélectionner un modéle de répatrtition : Proportionnel,
Fractionnement a parts égales ou Remplir.

Pour que la répartition soit disponible, I'administrateur doit activer Répartition par grille
en tant que propriété de formulaire.

Regardez cette vidéo pour en savoir plus sur I'ajustement et la diffusion des données.

n Ajustement et diffusion de données de plan dans Oracle Planning and Budgeting
Cloud

Reportez-vous a la section Ajustement et distribution de données.

* Allouer. Seuls les administrateurs disposant du réle Allouer peuvent utiliser cette
puissante fonctionnalité. En outre, I'option Allouer doit &tre activée en tant que propriété
de formulaire.

Reportez-vous a la section Répartition des valeurs a l'aide des allocations.

*  Verrouiller, pour verrouiller temporairement des cellules pendant le calcul et le
remplissage d'autres valeurs. Pour déverrouiller les cellules, cliquez sur Verrouiller a
nouveau.

Reportez-vous a la section Verrouillage des cellules.

Ajout de commentaires et de piéces jointes, et affichage de I'historique

Expliquez les hypothéses concernant les données ou afficher I'historique des modifications,

s'il est activé. Cliquez successivement sur une cellule, sur I etsur ¥ . Sous Détails,
cliguez sur :
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]

. - pour joindre un fichier externe.

Reportez-vous a la section Utilisation des pieces jointes.

. pour ajouter un commentaire.

Reportez-vous a la section A propos des commentaires de cellule.

S

. Si l'administrateur a activé l'audit pour les données, vous pouvez voir qui a
modifié les valeurs de cellules et quand.

Reportez-vous a la section Observation des modifications.

Regardez cette vidéo pour en savoir plus sur I'ajout de piéces jointes et de
commentaires.

n Ajout d'informations de plan dans Oracle Planning and Budgeting Cloud

Tri et filtrage des données

Simplifiez la présentation des données. Déterminez les colonnes ou les lignes a

afficher (ou a masquer) en cliquant sur I , sur | puis sur Conserver ou Exclure
sous Filtrer.

Pour limiter la vue a certains résultats de comparaison, cliqguez sur le menu Filtre de
comparaison pour choisir un opérateur, puis indiquez une valeur de comparaison
dans le champ de valeur.

ORACLE 4-18


https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:10043

Chapter 4
Utilisation des formulaires 1.0

Action
= Spread
=
Lock
>
a Print
<
<=
contains E Fiter i
Compare

Vous pouvez également trier les valeurs d'une ligne ou d'une colonne par ordre croissant ou
décroissant en sélectionnant la ligne ou la colonne, puis en cliquant sur une fleche sous
Trier.

Affichage des détails annexes

Créez une logique dans une valeur de données. Cliquez successivement sur une cellule, sur

I,sur “ et sur Détail annexe.

Reportez-vous a la section A propos de l'utilisation des détails annexes.

Plus de méthodes de manipulation de donnees

ORACLE

Voici quelques moyens faciles de manipuler les données :

Répercutez les valeurs a partir d'une cellule parent vers ses enfants. Par exemple, vous
pouvez saisir "300" dans Q1 (parent) et la valeur 300 s'étend a ses enfants : janvier,
février et mars. Le remplissage automatique attribue la valeur "100" & chacun de ces
deux mois.

Pour plus d'informations, reportez-vous aux sections suivantes : Fonctionnement de la
distribution des données.

Entrez un opérateur (+, —, *, / ou %), puis un nombre. Par exemple, si la valeur initiale
d'une cellule est 100, vous pouvez entrer *5, pour remplacer cette valeur par 500.

Reportez-vous également & Saisie de données rapide a 'aide de commandes et
Exécution d'une analyse de simulation.
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Saisie de données pour les membres supprimés ou exclus

ORACLE

Dans les formulaires, les utilisateurs peuvent sélectionner directement un membre
dans la liste déroulante de la dimension de ligne, puis saisir et enregistrer des
données pour ce membre.

En fonction de la maniére dont votre administrateur de service ou votre concepteur de
formulaires a configuré les sélecteurs de membres déroulants, vous pourrez peut-étre
ajouter des données a des lignes de membre qui auraient été supprimées ou exclues
sinon.

Pour plus d'informations, reportez-vous a Instructions de saisie de données pour les
membres supprimés ou exclus.

Pour accéder a un sélecteur de membres déroulant dans un formulaire et ajouter des
membres et des données, procédez comme suit :

1. Ouvrez un formulaire et repérez un sélecteur de membres déroulant en placant le
curseur de la souris sur les dimensions de ligne.

Si un membre de dimension contient un sélecteur de membres déroulant, une
fleche apparait dans la cellule. Par exemple :

[=I Total Office Expenses 2,236,991
7640: Airfare v 7,972

2. Cliquez sur la fleche pointant vers le bas dans la cellule pour lancer le sélecteur
de membres, puis faites défiler la liste et recherchez le membre a ajouter.

Voici un exemple de sélecteur de membres affiché apres avoir cliqué sur la fleche
pointant vers le bas dans la cellule 7645: Airfare. Vous pouvez entrer le nom
d'un membre dans la zone de recherche ou faire défiler la liste pour repérer le
membre & ajouter. Dans cet exemple, nous sélectionnons 7620: Legal Services.
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HR E)(penses Select Member X

Search
Entity :

HR and Adm

°% Name

7530: Equipment Expense
7110: Advertising

Total Office Expenses
Total Office Expenses

7610: Accounting and Tax Services
7650: Car Renta 7615: Secretarial Services

7620: Legal Services

7670: Accommodation
il st 7625: Technical Services

7690: Meals

Total Facility Services Expenses 57
7699: Miscellaneous Travel Expenses
Total T&E Expenses 338,832
7730: Bad Debt 7,973
-| Other Expenses 7,973
Total Operating Expenses 2,583,796
7310: Existing Depreciation 432,877
Total Depreciation & Amortization 432,877
-1 OpEx before Allocations 3,016,673

Cliquez sur des cellules modifiables pour ajouter ou modifier des données. Par exemple,
la cellule de données 7620: Legal Services affichée dans cette illustration peut étre

modifiée :
[=] Total Office Expenses 2,236,991
7620: Legal Services ,972.08 |
n
7650: Car Rental 879

3. Dans laligne que vous venez d'ajouter, modifiez ou ajoutez des données dans les
cellules modifiables selon vos besoins, puis cliquez sur Enregistrer.

Le membre de ligne sélectionné et les données saisies sont ajoutés au formulaire.

Dans cet exemple, le membre 7620: Legal Servics etles données saisies (5 000) sont
ajoutés au formulaire.
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Scenario Version Entity Year
Plan Working HR and Administration Management FY17

[ YearTotal

7110: Advertising 2,236,991

[=| Total Office Expenses 2,236,991
7620: Legal Services 5,000

[=] Total Facility Services Expenses 5,000
7640: Airfare 7,972
7650: Car Rental 879
7660: Shipping 326,660
7670: Accommodation 2,335
7690: Meals 521
7699: Miscellaneous Travel Expenses 466

I=I Total T&E Expenses 338,832

[=] Total Operating Expenses 2,580,823
7310: Existing Depreciation 432,877
[=] Total Depreciation & Amortization 432,877
=] OpEx before Allocations 3,013,700

4. Répétez cette procédure pour ajouter d'autres membres et données au formulaire.

Instructions de saisie de données pour les membres supprimés ou exclus

Lorsque vous utilisez un sélecteur de membres déroulant, tenez compte des points
suivants :

* Le contenu de la liste déroulante (liste des membres) dépend de la définition du
formulaire pour le segment correspondant.

* Les sélections ne sont pas conservées. Si vous effectuez une actualisation aprés
avoir sélectionné un membre dans la liste déroulante mais avant de I'avoir
enregistré, la sélection est perdue et le formulaire revient & son état d'origine.

e La sélection dans la liste déroulante sera perdue lors de I'enregistrement des
données. La modification des cellules de données et I'enregistrement des
données ne conserveront pas les sélections modifiées dans la liste déroulante.

Le sélecteur de membres déroulant sur les dimensions de ligne doit étre configuré
dans le concepteur de formulaires de l'interface Web. L'administrateur de service ou le
concepteur de formulaires spécifie les sélecteurs déroulants comme des propriétés de
segment pour des dimensions de ligne spécifiques. Par exemple, supposons que deux
dimensions sont placées sur les axes de ligne, soit Entités et Détail libre. La liste
déroulante du sélecteur de membres peut étre activée pour les membres de la
dimension Entité, pour ceux de la dimension Détail libre ou pour les deux. La
configuration est décrite dans les guides d'administration du processus métier.
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Obtention des données les plus récentes

Pour vous assurer que vous travaillez avec les données les plus récentes, surtout si d'autres
personnes travaillent sur le méme budget, actualisez les données en cliquant sur Actualiser.

A propos du calcul des données

Les valeurs sont automatiquement additionnées lorsque vous saisissez les données. Voici
d'autres méthodes de calcul de données :

Lancez une régle métier.

Reportez-vous a Utilisation des régles métier.

Utilisez une formule créée dans votre processus métier.

Utilisez une formule que vous avez créée dans Oracle Smart View for Office.
Reportez-vous a Utilisation de vos propres formules Excel dans le processus métier.
Utilisez la fonctionnalité Ajuster ou Répartir.

Reportez-vous a Ajustement et distribution de données.

Utilisez les détails annexes.

Reportez-vous a A propos de l'utilisation des détails annexes et Utilisation des détails
annexes.

Mode de calcul des totaux

Voici le mode de calcul du sous-total et du total des valeurs :

Les sous-totaux sont calculés en fonction de facteurs définis par I'administrateur, tels que
les hiérarchies de membres, les propriétés de membre et la logique de la hiérarchie.

Pour recalculer les sous-totaux, cliquez sur Enregistrer. Si la regle Calculer le formulaire
est sélectionnée comme devant étre lancée a l'enregistrement, tous les sous-totaux
sont recalculés en fonction des propriétés d'agrégation de leurs membres, ainsi que de la
conception du formulaire.

L'enregistrement des données entraine le calcul des membres définis comme devant
faire I'objet d'un calcul dynamique, a I'exception des membres du niveau le plus bas
(niveau 0).

Les calculs portent sur les valeurs stockées et non pas sur les valeurs affichées. Les
valeurs affichées peuvent dépendre des paramétres de mise a I'échelle ou de précision.

Seuls les membres affichés sont calculés. Si vous disposez d'une autorisation en lecture,
mais non en écriture, pour certains membres, leurs valeurs sont correctement incluses
dans les sous-totaux, méme si ces membres sont en lecture seule.

Reportez-vous également a Ajustement des valeurs de cellule et Fonctionnement de la
distribution des données.

Vérification des données

Vous pouvez vérifier et analyser les données de plusieurs fagons.

Par exemple :

ORACLE
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» Dans les grilles ad hoc.

Reportez-vous a Utilisation des grilles ad hoc pour la saisie et I'analyse de
données.

e Dans les tableaux de bord.

Reportez-vous a Vérification des données.
» Dans les rapports.

Reportez-vous a Utilisation des rapports.

« Dans les modeles d'environnement restreint. Reportez-vous a Création d'un plan
en prive.

Regardez cette vidéo pour obtenir des conseils concernant la révision des données
dans votre processus métier. Vous apprendrez a afficher une formule de membre dans
un compte afin de savoir comment cette valeur est calculée. Découvrez comment
filtrer les lignes et les colonnes pour sélectionner les données a afficher. Enfin, vous
verrez comment organiser les lignes et les colonnes de sorte que les données soient
affichées par ordre croissant, par ordre décroissant ou dans l'ordre de la hiérarchie de
dimensions.

n Révision des données dans Oracle Planning and Budgeting Cloud

Promotion des données

Apres avoir saisi vos données, annoté vos hypothéses et vérifié les données de votre
plan, vous pouvez soumettre vos chiffres (sous forme d'unité d'approbation) a une
autre personne, a des fins de révision ou d'approbation.

Sur la page d'accueil, cliquez sur Approbations

, puis démarrez ou promouvez l'unité d'approbation. Une fois que vous avez promu
une unité d'approbation, vous ne pouvez plus la modifier. Son nouveau propriétaire, en
revanche, peut le faire s'il dispose d'une autorisation en écriture. Reportez-vous a
Approbation des plans.

Personnalisation du mode d'affichage des données

Vous pouvez personnaliser la maniére dont les données s'affichent dans un
formulaire, par exemple, grace aux options de formatage et de masquage des lignes
et colonnes sans données.

Reportez-vous aux rubriques suivantes.

Mise en évidence des données via leur mise en forme

ORACLE

Dans les formulaires et les grilles ad hoc, vous disposez de nombreuses options de
mise en forme qui permettent de mettre en évidence certaines données.

Par exemple, vous pouvez augmenter ou réduire la taille de la police, ainsi que définir
la couleur de la police et de l'arriere-plan. Vous pouvez méme choisir une couleur
personnalisée. Vous pouvez enregistrer ou supprimer la mise en forme définie. Dans
les cellules de texte, vous pouvez appliquer un retour automatique a la ligne.
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A propos du formatage :

- Par défaut : formatage que votre processus métier applique pour indiquer un état (par
exemple, que la cellule contient des détails annexes).

- Défini par l'utilisateur : formatage que vous avez appliqué.

¢ Remarque :

Lorsque les styles de mise en forme sont en conflit, celui par défaut est prioritaire.
Par exemple, vous pouvez mettre en forme une cellule, puis modifier sa valeur. La
mise en forme par défaut d'une valeur modifi€ée mais pas encore enregistrée
remplace le format que vous avez appliqué a cette cellule.

Masquage de lignes ou de colonnes sans données ou comportant des zéros

Pour simplifier les données dans un formulaire, vous pouvez masquer des lignes sans
données ou contenant des zéros.

Pour masquer des lignes sans données ou contenant des zéros, procédez comme suit :

1. Cliquez sur Actions, puis sur Filtrer.
2. Cliquez sur une option :

» Masquer les lignes sans données : pour masquer/afficher les lignes sans données
(vierges ou affichées en tant que #MISSING, selon la fagcon dont I'administrateur a
défini cette propriété). Cette option n'apparait pas si l'administrateur a attribué la
valeur Supprimer les données manquantes a la propriété du formulaire.
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* Masquer les lignes avec des zéros : pour masquer/afficher les lignes
contenant des zéros comme valeurs.

e Masquer les lignes avec des zéros et sans données : pour masquer/
afficher les lignes sans données et/ou celles contenant des zéros.

Pour masquer les colonnes sans données ou celles contenant des zéros, suivez cette
procédure, mais sélectionnez des colonnes au lieu des lignes.

A propos des cellules sans données

Le marqueur #MISSING indique que la cellule dans laguelle il apparait ne contient pas
de données, contrairement a des zéros qui, eux, représentent une valeur de données.

L'utilisation de #MISSING permet de réduire la taille de la base de données et
d'améliorer ainsi les performances. Pour améliorer les performances, I'administrateur
peut définir des cellules sans données en tant que #MISSING.

Reportez-vous a la section Ecriture des valeurs #MISSING.

Impression des données

Si Adobe Acrobat Reader 5.0 est installé sur votre ordinateur, vous pouvez imprimer
les données des formulaires sous forme de fichiers PDF et en personnaliser le format.

Vous pouvez également exporter des rapports formatés vers Oracle Smart View for
Office.

Reportez-vous a la section Export de rapports formatés vers Excel.
Pour imprimer les données d'un formulaire dans un fichier PDF :

1. Ouvrez un formulaire, cliquez sur I'onglet Données, puis sur Imprimer.
2. Sélectionnez les options d'impression de votre choix.

3. Cliguez sur Apercu avant impression.
4

Cliquez sur Ouvert avec pour ouvrir le fichier dans Adobe Acrobat Reader ou
cliquez sur Enregistrer et nommez le fichier.

Pour restaurer les options d'impression définies dans les préférences, cliquez sur
Restaurer les parameétres de formulaire.

En savoir plus sur l'utilisation des données

ORACLE

Voir aussi :

» Affichage des formules de membre
L'administrateur peut configurer des formules de membre pour effectuer des
calculs sur des membres.

» Utilisation des données de processus métier dans Excel
Si vous étes habitué a Microsoft Excel, vous pouvez utiliser les données de votre
processus métier dans Oracle Smart View for Office.

»  Exploration jusqu'aux données source
L'administrateur peut charger les données a partir d'une source a l'aide de
l'intégration des données ou de la fonctionnalité d'import et d'export du processus
meétier. Vous pouvez effectuer une exploration amont pour visualiser les détails de
la source de données.
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* Icodnes de cellule
Les icOnes présentes dans les cellules de formulaire fournissent des informations. En
voici la signification.

» Correction des erreurs de validation des données
L'administrateur peut configurer des regles de validation des données afin de vérifier que
les données respectent les consignes de l'entreprise.

e Transmission de données pour le reporting
Pour un reporting complet et pertinent, I'administrateur peut configurer des formulaires
vous permettant d'analyser des données provenant de différents cubes a l'aide de
I'option Détails de transmission dynamique.

* A propos des commentaires de cellule
Pour expliquer des données ou fournir des informations de fond, vous pouvez ajouter des
commentaires a une cellule ou a une plage de cellules sur plusieurs dimensions.

« Utilisation des piéces jointes
Vous pouvez fournir des informations de fond sur les données en joignant un fichier a
une cellule.

* Recherche de formulaires, tableaux de bord et infolets
Vous pouvez facilement rechercher des formulaires, tableaux de bord et infolets
spécifiques a partir de la page de liste.

*  Motifs pour lesquels des cellules peuvent étre en lecture seule
Découvrez pourquoi vous ne pouvez pas modifier les données de certaines cellules.

*  Observation des modifications
Si 'administrateur a activé des pistes d'audit pour certains éléments, vous pouvez
visualiser I'historique des modifications.

Affichage des formules de membre

L'administrateur peut configurer des formules de membre pour effectuer des calculs sur des
membres.

Pour afficher la formule d'un membre, cliquez sur l'icone de formule .

Utilisation des données de processus métier dans Excel

ORACLE

Si vous étes habitué a Microsoft Excel, vous pouvez utiliser les données de votre processus
métier dans Oracle Smart View for Office.

Smart View constitue une interface Microsoft Office commune pour votre processus métier.
Avec Smart View, vous pouvez afficher, importer, manipuler, distribuer et partager des
données dans Microsoft Word et PowerPoint.

Pour plus d'informations, reportez-vous au guide Guide de ['utilisateur Oracle Smart View for
Office.

Pour installer Smart View, procédez comme suit :
1. Cliquez sur “ dans la partie supérieure droite de la page d'accueil.

2. Sous Parameétres et actions, cliquez sur Téléchargements.

3. Sous Smart View, cliquez sur Télécharger a partir d'Oracle Technology Network et
suivez les invites.
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Utilisation de vos propres formules Excel dans le processus metier

Dans I'analyse ad hoc Oracle Smart View for Office, vous pouvez créer vos propres
formules et membres Excel qui sont calculés immédiatement, sans avoir d'incidence
sur les autres données. Vous pouvez ouvrir ce Smartform dans votre processus métier
et exécuter les calculs créés dans Smart View.

Par exemple, supposons que vous analysez des données de processus métier dans
Smart View, qui est l'interface Microsoft Office pour votre processus métier. Vous
voulez calculer la marge bénéficiaire moyenne de quatre produits. Vous pouvez
ajouter une ligne appelée "Marge bénéficiaire moyenne" a la grille, puis créer une
formule sur les quatre lignes répertoriant les marges bénéficiaires des produits.
Sélectionnez les quatre lignes. Ensuite, sur la nouvelle ligne "Marge bénéficiaire
moyenne", ajoutez la formule Excel =AVERAGE (D5:D8) . La marge bénéficiaire moyenne
apparait immédiatement sur la nouvelle ligne, mais cette derniére n'est enregistrée
gue dans le Smartform, et pas dans le reste du processus métier.

Pour rendre cette grille ad hoc personnalisée disponible dans votre processus métier,
lorsque vous l'enregistrez, sélectionnez I'option Enregistrer en tant que Smartform.
Vous pourrez alors I'ouvrir et l'utiliser (y compris avec les lignes, colonnes et calculs
ajoutés) dans votre processus métier.

Reportez-vous a la section Ouverture de formulaires.

Vous pouvez méme créer un modeéle d'environnement restreint a partir d'un Smartform
(reportez-vous a Confidentialité du travail & I'aide des modéles d'environnement
restreint.

Pour plus d'informations, reportez-vous au guide Guide de ['utilisateur Oracle Smart
View for Office.

Vidéos

Votre objectif Regardez cette vidéo

En savoir plus sur le calcul de données a n _

l'aide de formulaires dynamiques. Ajout de formules Excel dans Cloud

EPM

A propos du formatage Smart View dans les formulaires Web

ORACLE

En fonction de la maniére dont I'administrateur a configuré le formulaire, celui-ci peut
afficher le formatage des cellules que vous avez enregistré dans Oracle Smart View
for Office.

Le formatage Microsoft Excel est pris en charge dans Smart View et dans votre
processus métier, mais avec des exceptions :

» Votre processus métier prend en charge les styles de police d'Excel, sauf le
soulignement et I'alignement.

* Votre processus métier prend en charge les bordures d'Excel, sauf les bordures
pleines.

* Smart View prend en charge le formatage de cellules d'Excel, y compris plusieurs
formatages des dates et des nombres d'Excel. Votre processus métier ne prend
pas en charge le formatage des dates et des nombres d'Excel.
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»  Votre processus métier prend en charge le formatage des lignes d'Excel, sauf le
formatage de hauteur de ligne et de largeur de colonne en lecture seule d'Excel.

Reportez-vous au guide Guide de ['utilisateur Oracle Smart View for Office (disponible en
anglais uniguement).

Copie et collage de données entre Microsoft Excel et les formulaires de votre processus métier

Si vous accédez a votre processus métier a partir d'une application de bureau, vous pouvez
copier et coller des données entre Microsoft Excel et les formulaires.

" Remarque :

Cette fonctionnalité est disponible sur les ordinateurs de bureau uniquement, et non
sur les dispositifs mobiles.

Pour copier des données a partir de Microsoft Excel et les coller dans des formulaires de
votre processus métier, procédez comme suit :

1. Dans Microsoft Excel, mettez en surbrillance les données d'une seule cellule ou d'une
plage de cellules, puis appuyez sur les touches Ctrl+C pour copier les données dans le
Presse-papiers.

2. Sélectionnez les cellules cible dans le formulaire du processus métier, puis appuyez sur
Ctri+V.

3. Lorsque l'aide du Presse-papiers apparait, rappuyez sur Ctrl+V. Les données sont
collées dans l'aide du Presse-papiers.

4. Cliquez sur Coller pour coller les données dans le formulaire du processus métier.

" Remarque :

Les données que vous copiez a partir de Microsoft Excel et que vous collez dans
votre processus métier conservent le formatage configuré dans Microsoft Excel. Par
exemple, dans Microsoft Excel, si vous définissez le nombre de décimales sur zéro
et saisissez 459,123, la valeur affichée est 459. Si vous copiez cette valeur dans un
formulaire du processus métier, la valeur 459 est collée.

Export de données dans Microsoft Excel

ORACLE

L'export de données d'un formulaire vers Microsoft Excel permet d'explorer des scénarios de
simulation dans Excel avant de réimporter les valeurs dans votre processus métier en les
copiant/collant.

A propos de I'export de données :

*  Votre processus métier n'‘exporte pas les informations suivantes vers Excel : les détails
annexes, les commentaires de cellule, le formatage numérique, le nom de I'application,
l'utilisateur, le dossier de formulaires, les attributs, les balises de devise et les
pourcentages.

* L'intégralité des décimales est exportée pour les valeurs numériques, mais la mise a
I'échelle n'est pas appliquée pour conserver la précision. Lorsque vous visualisez les
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données exportées dans Oracle Smart View for Office, elles sont affichées de la
méme maniere que dans le formulaire du processus métier.

» Les alias de membre sont affichés si I'administrateur a défini le formulaire de sorte
gu'il les affiche.

e Les valeurs collées dans votre processus métier a partir d'Excel doivent étre des
données non formatées.

Pour exporter des données de formulaires vers Microsoft Excel :

1. Ouvrez un formulaire.
2. Cliguez sur Actions, puis sur Export de la feuille de calcul et sur Exporter.
3. Ouvrez ou enregistrez le fichier.

Utilisez les procédures standard d'Excel pour effectuer et enregistrer vos
modifications.

Exploration jusqu'aux données source

L'administrateur peut charger les données a partir d'une source a l'aide de l'intégration
des données ou de la fonctionnalité d'import et d'export du processus métier. Vous
pouvez effectuer une exploration amont pour visualiser les détails de la source de
données.

Dans un environnement multidevise, toutes les devises du systéme source peuvent
étre chargées pour une entité donnée. Les conversions de taux de change sont
effectuées dans Planning.

Pour explorer en amont jusqu'aux données source :

1. Ouvrez un formulaire contenant les données source chargées.

100~

L'icbne . dans l'angle supérieur droit d'une cellule indique qu'elle
contient des données d'exploration en amont.

2. A partir d'une cellule comportant des données d'exploration vers le bas, cliquez
sur Actions, puis sur Explorer en amont.

3. Cliquez sur le lien situé dans I'angle supérieur gauche Exploration amont vers la
source.

4. A partir du récapitulatif de I'exploration amont, vous pouvez effectuer une
exploration en amont vers la source.

Icbnes de cellule

Les icbnes présentes dans les cellules de formulaire fournissent des informations. En
voici la signification.

e @ :la cellule comporte une piece jointe.

. : La cellule contient une formule de membre.

b

. . la cellule contient des commentaires.
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100~

: vous pouvez effectuer une exploration vers le bas sur cette cellule.

Reportez-vous a Exploration jusqu'aux données source.

-

® : sélectionnez une valeur dans une liste dynamique.

= : cliquez sur la fleche vers le bas en regard du nom du

membre afin de sélectionner et de saisir des données pour les autres membres qui sont
actuellement masqués (car ils n‘ont pas de données et I'administrateur a défini I'option
Supprimer les données manquantes - Lignes dans la disposition du formulaire, ou car
I'administrateur a spécifiquement exclu les autres membres lors de la définition du
formulaire).

Correction des erreurs de validation des données

L'administrateur peut configurer des régles de validation des données afin de vérifier que les
données respectent les consignes de l'entreprise.

Par exemple, I'administrateur peut définir :

les criteres des données que vous entrez, appelés régles de validation des données ;

des couleurs d'arriere-plan pour attirer votre attention sur des erreurs de validation des
données ;

des messages qui vous donnent des informations sur les criteres.

Si les données d'un formulaire ne correspondent pas aux criteres des regles de validation
des données, suivez ces étapes afin de corriger les erreurs.

Pour corriger des erreurs de validation des données, procédez comme suit :

1.

ORACLE

Dans un formulaire comportant des erreurs, pointez le curseur de la souris sur la cellule
(ou sur les dispositifs mobiles, appuyez dessus) ayant un arriére-plan coloré autre que
celui par défaut.

Généralement, I'administrateur attire votre attention sur les cellules ayant des régles de
validation des données, en les affichant avec un arriére-plan coloré. Une zone de texte
contextuelle affiche le croisement de cellules et le texte Cette cellule contient des
messages de validation des données.

Cliquez sur Actions, puis sur Messages de validation des données.

En cas de messages multiples, développez la liste, puis cliquez sur chaque lien
hypertexte pour accéder a la cellule a corriger.

Résolvez chaque erreur selon les instructions figurant dans le message de validation des
données.

Une fois que vous avez résolu toutes les erreurs, enregistrez le formulaire.
Les messages de validation des données et les arriere-plans colorés des cellules ne
s'affichent plus.
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Conseil :

Si votre page/PDV n'inclut pas de membres valides, dans le sélecteur de
membres, vous pouvez effacer les membres en cours en cliquant sur

P

O
, puis sur Effacer les sélections de page. Vous pouvez alors sélectionner

les membres d'autres dimensions incluses dans la définition de croisement
valide.

Transmission de donnees pour le reporting

Pour un reporting complet et pertinent, I'administrateur peut configurer des formulaires
vous permettant d'analyser des données provenant de différents cubes a l'aide de
l'option Détails de transmission dynamique.

Par exemple, disons que vous avez des données relatives aux dépenses dans un
cube et une planification de produits dans un autre cube. A l'aide de Détails de
transmission dynamique, vous pouvez transmettre rapidement les données des
deux cubes vers un cube de reporting. Vous pouvez ensuite analyser les données
consolidées dans le cube de reporting. La transmission dynamique inclut des
données, des commentaires, des pieces jointes et des détails annexes.

Regardez cette vidéo pour découvrir comment transmettre instantanément des
données a des fins de reporting.

n Transmission dynamique instantanée de données a des fins de reporting dans
Oracle Planning and Budgeting Cloud

L'administrateur peut configurer des formulaires afin de transmettre automatiquement
les données lorsque vous les enregistrez dans le formulaire. L'administrateur peut
également configurer un formulaire pour que vous puissiez lancer la transmission
dynamique. Dans ce cas, cliquez sur Actions, puis sur Détails de transmission
dynamique, puis cliquez sur le lien figurant dans la boite de dialogue Transmission
dynamique. Si la transmission dynamique est définie pour étre exécutée lors de
I'enregistrement, elle ne s'affiche pas dans Détails de transmission dynamique.

< Remarque :

e Latransmission dynamique efface toujours les données dans le cube de
reporting avant de les transmettre.

e Dans les formulaires 1.0, un message apparait et indique que la
transmission dynamique a été exécutée lors de l'enregistrement. Ce
message n'apparait pas dans les formulaires 2.0.
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A propos des commentaires de cellule

Pour expliquer des données ou fournir des informations de fond, vous pouvez ajouter des
commentaires a une cellule ou a une plage de cellules sur plusieurs dimensions.

Pour ajouter et afficher des commentaires, cliquez sur une cellule (ou sélectionnez une plage

de cellules), puis sur I'onglet Données et enfin sur Commentaires . Un petit triangle en
haut a droite d'une cellule indique qu'elle contient un commentaire.

k|

Vous pouvez en outre afficher des commentaires dans un fichier PDF ou dans un rapport
imprimé.

¢ Remarque :

Les formulaires 2.0 ne prennent pas en charge I'ajout de commentaires ou de
pieces jointes aux cellules de formule.

Utilisation des pieces jointes

Vous pouvez fournir des informations de fond sur les données en joignant un fichier a une
cellule.

Si l'administrateur sélectionne la propriété Activer le document de niveau cellule pour le
formulaire, vous pouvez ajouter des pieces jointes aux cellules.

Types de fichier de piéce jointe valides :
e Types d'image autorisés : .jpg, .gif, .png, .7z

* Types de fichier non image
autorisés : .csv, .xls, .xlsx, .txt, .zip, .71f, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .rtf, .pdf, .qd
oc, .gsheet, .gslides, .msg

Vous pouvez joindre a une cellule plusieurs documents, chacun comportant des hypotheses
mises a jour sous-tendant les données commerciales de la cellule. Vous ne pouvez pas lier la
méme piece jointe a plus d'une cellule. L'icbne de piece jointe @ indique qu'une cellule
comporte une piéce jointe.

" Remarque :

Les formulaires 2.0 ne prennent pas en charge I'ajout de commentaires ou de
pieces jointes aux cellules de formule.

Pour ajouter une piéce jointe, procédez comme suit :

1. Dans le formulaire, sélectionnez la cellule.
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ey

2. Cliquez sur Actions, puis sur Piéces jointes
3. Accédez au fichier, puis cliquez sur Télécharger.

Pour afficher la piéce jointe, cliquez sur son lien hypertexte.

Recherche de formulaires, tableaux de bord et infolets

Vous pouvez facilement rechercher des formulaires, tableaux de bord et infolets
spécifiques a partir de la page de liste.

Sur la page de liste pour ces artefacts, vous pouvez basculer entre la vue a plat et la
vue arborescente afin d'afficher les artefacts :

— =

Vous pouvez rechercher des formulaires, des tableaux de bord et des infolets a 'aide
des options de recherche suivantes :

o Utilisez

Q

“
pour effectuer une recherche par mot-clé.

" Remarque :

La vue a plat affiche uniquement les artefacts qui répondent aux criteres
de recherche, et non les dossiers qui les contiennent. La vue
arborescente (ou hiérarchisée) affiche les artefacts dans le contexte des
dossiers qui les contiennent.

«  Utilisez ™ pour limiter la recherche a un dossier.

Pour rechercher un autre mot-clé, effacez les critéres de recherche en cliquant sur X
dans la zone de recherche, puis cliquez sur

Q

b

Motifs pour lesquels des cellules peuvent étre en lecture seule

Découvrez pourquoi vous ne pouvez pas modifier les données de certaines cellules.

Les cellules gris-bleu dans un formulaire de données indiquent que vous pouvez
visualiser les valeurs, mais pas les modifier. Elles sont en lecture seule.

Pour savoir pourquoi une cellule est en lecture seule, procédez comme suit :

1. Actualisez la grille pour charger les motifs pour lesquels des cellules sont en
lecture seule en cliquant sur Actions, puis sur Afficher les motifs pour les
cellules en lecture seule.
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Placez le curseur dans une cellule en lecture seule, cliquez dessus avec le bouton droit
de la souris, puis sélectionnez Visualiser les motifs pour la cellule en lecture seule.
Motifs pour lesquels une cellule peut étre en lecture seule :

Tableau 4-3 Motifs pour lesquels une cellule peut étre en lecture seule

Motif indiqué

Explication

Introuvable ou aucun
acces

Sécurité des approbations

Cellule ascendante de
niveau supérieur

Croisement non valide

Sécurité de niveau cellule

Formulaire en lecture
seule

Cellule de formule

Plage de période de
scénario non valide

Cellules de détails
annexes

Soit :

* Vous n'avez pas accés aux données car I'administrateur a
défini la propriété Appliquer la sécurité mais ne vous a
pas accordé d'autorisations d'acces en écriture sur chaque
membre de dimension du croisement de données. Mise en
route d'Oracle Enterprise Performance Management Cloud
pour les administrateurs décrit comment 'administrateur
accorde les roles globaug, et les guides d'administration de
votre processus métier expliquent comme l'administrateur
affecte des autorisations pour les artefacts de votre
processus métier.

e La cellule est en lecture seule, car le membre est
introuvable. Par exemple, le membre n'est peut-étre pas
valide pour le cube du formulaire ou le nom de membre
contient une faute de frappe.

La cellule fait partie d'une unité d'approbation que vous avez
soumise ou promue. Vous ne pouvez pas modifier les données
jusqu'a ce que vous en redeveniez le propriétaire. Reportez-
vous a la section Approbation des plans.

La cellule constitue un niveau supérieur dans un formulaire
basé sur une version ascendante. Avec les versions
ascendantes, vous n'entrez de données que dans les membres
inférieurs.

Reportez-vous a la section Versions cible et ascendantes du
guide Administration de Planning.

La cellule n'est pas valide selon la définition de croisement
valide.

Reportez-vous a la section Présentation des croisements valides
du guide Administration de Planning.

La cellule est sécurisée en fonction d'une définition de sécurité
de niveau cellule.

Reportez-vous a la section Présentation de la sécurité de niveau
cellule du guide Administration de Planning.

Le formulaire est en lecture seule.

Reportez-vous a la section A propos de l'affectation
d'autorisations aux artefacts, aux régles et aux dossiers dans le
guide Administration de Planning.

La cellule contient une formule de membre.

Reportez-vous a la section Utilisation des formules de membre
du guide Administration de Planning.

La cellule est hors de la plage définie pour la période du
scénario.

Reportez-vous a la section A propos des scénarios du guide
Administration de Planning.

La cellule contient des détails annexes.
Reportez-vous a Utilisation des détails annexes.
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Tableau 4-3 (suite) Motifs pour lesquels une cellule peut étre en lecture seule

_________________________________________________________________________________|
Motif indiqué Explication

Cube source de compte Le cube source du compte est différent de celui du formulaire.
Role Ad hoc - Utilisateur ~ Vous avez regu le role Ad hoc - Utilisateur en lecture seule.

en lecture seule Vous ne pouvez donc pas modifier les données du formulaire.
Membre autre que Devise La devise du membre de cellule n'est pas une devise d'entrée.
locale Vous ne pouvez saisir ou modifier des données que dans les

devises d'entrée.
Reportez-vous a A propos de I'approche multidevise simplifiée.
Mode d'archive La base de données de I'application est en cours d'archivage, ce

qui empéche temporairement les utilisateurs de saisir ou de
modifier des données.

Attribut, Calcul La cellule est en lecture seule pour divers motifs, notamment :
dynamique ou * Il s'agit d'une valeur d'attribut calculée.
Information seule *  Elle est calculée dynamiquement.

* Son type de stockage est Information seule.

* Il s'agit d'une cellule de niveau supérieur d'un cube en
mode "aggregate storage".

Période récapitulative ne Voici quelques motifs pour lesquels les données d'une période
pouvant pas étre diffusée de récapitulatif peuvent étre en lecture seule : la période ne
comporte pas de membres a répartir ou ils sont verrouillés.

Segment en lecture seule La propriété de formulaire Segment est définie sur Lecture
seule.

Observation des modifications

ORACLE

Si 'administrateur a activé des pistes d'audit pour certains éléments, vous pouvez
visualiser I'historique des modifications.

Par exemple, si I'administrateur a activé l'audit pour Données, vous pouvez voir qui a
modifié les valeurs de cellules et quand.

Pour visualiser I'historiqgue des modifications suivies, procédez comme suit :

1. Cliquez sur

2. Cliquez sur

3. Sous Détails, cliquez sur

S
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Utilisation des formulaires 2.0

< Note:

Pour que vous puissiez utiliser les formulaires 2.0, le paramétre Version des
formulaires dans les parametres d'application doit étre défini sur Formulaires 2.0.
Les formulaires 2.0 sont disponibles uniquement si I'expérience Redwood est
activée.

Reportez-vous a la section A propos des versions de formulaire.

L'ouverture d'un formulaire a partir de la page Saisie des données entraine son ouverture
dans l'environnement d'exécution.

Pour I'ouverture de formulaires, reportez-vous a la section Ouverture de formulaires.

Les administrateurs définissent les utilisateurs autorisés a afficher et a modifier les données.
Vous ne pouvez saisir ou modifier des données que dans les cellules pour lesquelles vous
disposez d'une autorisation en écriture (celles avec un arriere-plan blanc).

Aprés avoir promu ou soumis les données pour révision ou approbation, vous ne pouvez pas
les modifier (jusqu'a ce que vous en redeveniez le propriétaire). Si les données sont
approuvées, vous ne pouvez pas les modifier, sauf si I'administrateur qui les a approuvées
relance le processus d'approbation. Reportez-vous a la section Approbation des plans.

Les rubriques suivantes contiennent des informations utiles sur I'emploi des formulaires 2.0
dans l'environnement d'exécution :

e Utilisation de la barre d'outils globale dans les formulaires 2.0

e Utilisation de la barre d'outils rapide dans les formulaires 2.0

e Utilisation des PDV dans les formulaires 2.0

*  Ouverture du sélecteur de membres dans les formulaires 2.0

e Exécution de calculs sans avoir a soumettre les modifications (calculs a la volée)

e Impression de données de formulaires 2.0

Utilisation de la barre d'outils globale dans les formulaires 2.0

Les icbnes et les menus en haut de chaque formulaire permettent d'afficher des instructions
ou d'effectuer les actions suivantes sur le formulaire :

Table 4-4 Barre d'outils globale de formulaire

Objet Description

@ Instructions : affiche les instructions si elles
ont été ajoutées pour un formulaire.

Q Actualiser : met a jour les données sur le
formulaire.
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Table 4-4 (Cont.) Barre d'outils globale de formulaire

Objet Description
= Rechercher : entrez un mot-clé dans la zone
~Q Rechercher, puis cliquez sur la fleche

Précédent ou Suivant pour trouver les
données dans le formulaire.

E[[ Panneau des propriétés : affiche des
informations spécifiques pour un formulaire,
comme les messages de validation des
données.

Pour les formulaires ad hoc, le panneau des
propriétés affiche les propriétés Général,
Options d'utilisateur ad hoc et Disposition.
Pour Predictive Planning, le panneau des
propriétés affiche les options prédictives
telles que Parametres de graphique et Vue
graphique.

# Note:

Al'avenir, le
panneau des
propriétés sera
utilisé pour
afficher d'autres
détails, comme le
formatage de
cellule, etc.
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Table 4-4 (Cont.) Barre d'outils globale de formulaire

Objet

Description

Menu Actions

Affiche les actions de formulaire suivantes :

Modifier : ouvre le formulaire dans le
concepteur de formulaire. Le concepteur
de formulaire est ouvert dans un onglet
dynamique a c6té de I'onglet en cours.
Vous devez disposer des autorisations
appropriées pour pouvoir modifier les
formulaires. Toutes les mises a jour de
disposition peuvent étre visualisées aprées
enregistrement dans le concepteur de
formulaire. Lors de la modification des
formulaires, vous disposez de 'option
Enregistrer sous, qui permet
d'enregistrer le formulaire sous un
nouveau nom.

Régles et transmission dynamique :
affichez les régles utilisées dans un
formulaire et lancez-les. Reportez-vous a
la section Utilisation des regles métier.

Analysez les données provenant de
différents cubes. Reportez-vous a la
section Transmission de données pour le
reporting.

Pour les formulaires 2.0, des améliorations
ont été apportées a I'ergonomie pour les
régles:

- La fonctionnalité de recherche est
incluse.

— Lorsque la regle est exécutée, des
invites peuvent étre entrées dans le
tiroir du c6té droit.

— Des invites pour plusieurs regles
peuvent étre entrées en groupes et
lancées toutes en méme temps.

Predictive Planning : démarre une

prévision. Les détails Predictive Planning

sont visibles juste en dessous de la grille
de données. Reportez-vous a la section

Prévision de valeurs futures en fonction des

performances passées.

Analyser : effectuez une analyse ad hoc
sur le formulaire. Reportez-vous a la
section Introduction a I'exécution d'actions ad
hoc.

Afficher les motifs pour les cellules en
lecture seule : découvrez pourquoi vous
ne pouvez pas modifier les données de
certaines cellules. Reportez-vous a la
section Motifs pour lesquels des cellules
peuvent étre en lecture seule.

Ouvrir dans Smart View : utilisez le
formulaire dans Oracle Smart View for
Office. Reportez-vous a la section
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Table 4-4 (Cont.) Barre d'outils globale de formulaire

Objet

Description

Enregistrer

Ouverture de formulaires et de grilles ad
hoc a partir d'applications Web du Guide
de l'utilisateur Oracle Smart View for Office
23.100.

Nouvelle grille ad hoc : créez une grille
ad hoc. Reportez-vous a la section Création

d'une grille ad hoc.

* Afficher/masquer la barre d'outils :
affichez ou masquez la barre d'outils

rapide qui apparait en dessous du titre du

formulaire.
Enregistre les données dans le formulaire.

Utilisation de la barre d'outils rapide dans les formulaires 2.0

Dans les formulaires 2.0, au lieu d'utiliser un menu contextuel (clic avec le bouton droit
de la souris), certaines actions courantes sont disponibles dans la barre d'outils rapide
pour une meilleure accessibilité.

m & B & 9 w

Vous pouvez effectuer les actions suivantes a l'aide de la barre d'outils rapide :

Table 4-5 Barre d'outils rapide

Description

ORACLE

Ajuster : augmentez ou réduisez les données de cellule
sélectionnées d'une valeur positive ou négative, ou d'une
valeur de pourcentage.

Reportez-vous a la section Ajustement et distribution de
données.

Répartition de la grille : indiquez un montant ou un
pourcentage selon lequel augmenter ou réduire les valeurs
dans plusieurs dimensions, en fonction des valeurs
existantes dans les cellules cible. Vous pouvez sélectionner
un modele de répartition : Proportionnellement,
Uniformément ou Remplir. Pour que la répartition de grille
soit disponible, I'administrateur doit activer Répartition par
grille en tant que propriété de formulaire.

Reportez-vous a la section Distribution des valeurs a l'aide de la
distribution par grille.
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Table 4-5 (Cont.) Barre d'outils rapide

|
Icone Description

A Commentaire : décrivez les données ou fournissez du
contexte, et joignez des fichiers externes. Vous pouvez
ajouter des commentaires et des pieces jointes a une cellule
ou a une plage de cellules sur plusieurs dimensions.
Plusieurs commentaires peuvent étre publiés pour la méme
cellule. La fenétre contextuelle des commentaires peut étre
utilisée pour charger des piéces jointes. Les commentaires
publiés et les piéces jointes peuvent également étre
supprimés.

Reportez-vous aux sections A propos des commentaires de
cellule et Utilisation des pieces jointes.

= Détails libres : créez une logique de calcul pour la valeur

d'une cellule. Les détails libres constituent une fonctionnalité

mise & niveau (alternative) par rapport aux détails annexes :

e Les détails libres peuvent étre appelés a partir du menu
contextuel (clic avec le bouton droit de la souris) ou de la
barre d'outils rapide.

¢ Ajoutez des enfants ou des semblables avec leur
provisionnement pour effectuer des calculs
arithmétiques (addition, soustraction, multiplication,
etc.).

* Laprise en charge ne concerne que les lignes (et non les
colonnes).

Reportez-vous a A propos de l'utilisation des détails libres.

D) Historique des modifications : affichez l'historique des
modifications apportées aux données de cellule.
Reportez-vous a Observation des modifications.

] Annuler : annulez la derniére modification que vous avez
effectuée.

Utilisation des PDV dans les formulaires 2.0

A propos des PDV

Les informations disponibles directement sous la barre d'outils rapide permettent de
sélectionner d'autres données a utiliser. C'est ce que l'on appelle le point de vue (PDV) du
formulaire.

Pour obtenir la description de la barre de PDV, reportez-vous a la section Sélection de
différentes données a utiliser.

Lorsqu'un formulaire contient un PDV, les modifications apportées au PDV sont
automatiqguement appliquées. Si vous ne souhaitez pas appliquer automatiquement les
modifications, vous pouvez désélectionner I'application automatique pour la barre de PDV
dans le menu Paramétres de PDV du formulaire. Vous pouvez également masquer les
libellés de dimension sur la barre de PDV et effacer les sélections de PDV.

Modification des paramétres de PDV

Pour accéder aux parametres de PDV, procédez comme sulit :
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1. Cliquez sur {E}
2. Sélectionnez l'une des options suivantes :

* Masquer les libellés de la dimension : donne au formulaire un aspect plus
compact

* Appliquer automatiquement : actualise automatiquement la grille de
données chaque fois que les valeurs de PDV sont modifiées

» Effacer les sélections

Recherche de membres de PDV dans les formulaires 2.0

Lorsque vous utilisez des formulaires 2.0, vous pouvez trouver facilement les
nouveaux membres de PDV. Pour effectuer une recherche, cliquez sur un lien de PDV.
L'interface de recherche affiche la liste des membres utilisés récemment, parmi
lesquels vous pouvez faire votre choix.

Figure 4-1 Liste des membres utilisés récemment du PDV dans un formulaire
2.0

Accessories Chart

m & B & 9O
Working
Scenario Year Product Sales Entity Version \View
Plan FY23 Accessoriesiilig Sales East Working
» Q1 Accessories
Um’ts Member Selector ... P
Keyboard

Software Suite
Monitor
Modem
Network Card
Game

Camera

Television

Vous pouvez également effectuer une recherche a I'aide du sélecteur de membres.

Cliquez sur un lien de PDV, puis sur l'icéne du sélecteur de membres “® pour lancer
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ce dernier. Dans le sélecteur, les membres sont affichés sous forme de hiérarchie. Vous
pouvez également saisir un nom de membre dans la zone Rechercher. Si vous utilisez la
zone Rechercher pour localiser un membre, le résultat est affiché en dessous de la zone.

Figure 4-2 Résultats de recherche Sélectionner les membres pour les formulaires 2.0

Select Members S ~ OK || Cancel
Product « Selections
4 Product
keyboard x v
Accessories
Result Info
(] Keyboard Q Product > Total Prod...

Vous pouvez afficher la position du membre dans la hiérarchie en pointant le curseur de la

souris sur la colonne Infos du résultat et en cliquant sur Q.

Figure 4-3 Résultats de recherche Sélectionner les membres dans la hiérarchie pour
les formulaires 2.0

Select Members S ~ OK  Cancel
Product v eee Selections

c " 4 Product

Search \74

Accessaries
4 Product

4 Total Product
4 [) Computer Accessories

Accessories
(] Keyboard

(] Software Suite

[ Monitor

] Modem

(] Network Card

] Game

[ Camera
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Ouverture du sélecteur de membres dans les formulaires 2.0

Pour sélectionner des membres dans des formulaires 2.0, utilisez le sélecteur de
membres.

Pour ouvrir le sélecteur de membres a partir d'un formulaire 2.0, procédez comme
suit :

Cliguez sur un membre sur la barre de PDV :

Select Members ]~

Version View v Selections
4 \ersion
Search Y
Working

4[] Version
» O Sandboxes
Working

O Whatif

[ Most Likely

Vous pouvez également cliquer sur la liste déroulante des pages, puis choisir
Sélecteur de membres :
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Accessories Chart

Mm@ B & O
Working
Scenario Year Product Sales Entity Version View
Plan FY23 Accessories E Sales East Working
» Q1 Accessories
e Im Member Selector ... i
Keyboard

Software Suite
Monitor
Modem
MNetwork Card
Game

Camera

Television

Dans une invite d'exécution de régle métier, lorsque l'invite concerne des membres, cliqguez
sur l'icbne Sélecteur de membres :

select scenarios * |

Pour plus d'informations sur I'utilisation du sélecteur de membres, reportez-vous a la section
Utilisation du sélecteur de membres.

Exécution de calculs sans avoir a soumettre les modifications (calculs a la
volée)

Utilisez les calculs a la volée pour modifier les valeurs de données et observer
instantanément les modifications calculées sans soumettre les valeurs mises a jour.

Lors de I'utilisation des formulaires 2.0 ou d'une analyse ad hoc, vous pouvez effectuer des
calculs a la volée sans avoir a soumettre les modifications a la base de données et a
effectuer une actualisation. Cette fonctionnalité vous permet de gagner du temps et
d'apporter simultanément plusieurs modifications a la grille.

Pour les formulaires 2.0, cette option est disponible si 'administrateur a activé cette
fonctionnalité pour le formulaire. Si cette fonctionnalité est activée, lorsque vous pointez le
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curseur de la souris sur une cellule a laquelle une formule de membre est attachée
dans un formulaire 2.0, vous voyez la formule de membre correspondante et pouvez
effectuer le calcul a la volée.

Pour les analyses ad hoc, I'administrateur a peut-étre activé cette fonctionnalité pour
vous. Sinon, vous pouvez définir une préférence d'affichage concernant les calculs a
la volée en sélectionnant Oui pour Activer les formules utilisateur dans les grilles
ad hoc dans l'onglet Afficher sous Préférences utilisateur. Si ce paramétre est
activé, lorsque vous placez le curseur sur une cellule a laquelle une formule de
membre est attachée dans une grille ad hoc, vous voyez la formule de membre
correspondante et pouvez effectuer le calcul a la volée.

Pour exécuter un calcul a la volée, procédez comme suit :

1. Ouvrez un formulaire 2.0 ou une grille ad hoc, et pointez le curseur de la souris
sur les cellules pour voir les membres auxquels une formule est attachée
(s'applique aux formules de membre et aux opérateurs de consolidation).

Dans cet exemple, vous pouvez voir la formule de la ligne Sales et de la colonne
Jan.

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Qi
International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 15 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
SBales Central 10 10 10 30
Sales West 12 12 12 36
Sales 144 144 144 432

Row Sales Column BaseData Trips Jan member( 403 ):

410 +420 +421 +422 +423 +430 +440 +450 +66

grid math:

= EssSum( essMissing(1/0) , B4, BS, B6, B7, BS, BY, B10, B11)

Le formulaire ou la grille ad hoc doit comporter des cellules dans lesquelles la
saisie est possible (membres de niveau zéro) pour que les formules apparaissent.

2. Effectuez des calculs en fonction de vos besoins, puis enlevez le curseur de la
cellule :

* Modifiez les valeurs qui contribuent a une cellule calculée. La valeur de la
cellule calculée est mise a jour.

*  Modifiez une valeur calculée. Les cellules du formulaire ou de la grille ad hoc
qui contribuent a la cellule calculée sont mises a jour.
Pour permettre la bonne propagation de la formule, toutes les cellules source
de la valeur calculée doivent étre visibles dans le formulaire ou la grille ad hoc.

Un changement de couleur indique une cellule modifiée. Les cellules sont
actualisées immédiatement de facon & afficher les nouvelles valeurs calculées,
sans soumettre les modifications a la base de données.

Dans cet exemple de modification des valeurs qui contribuent a une cellule
calculée, modifiez la valeur de Sales West pour Jan :
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Trips
Jan

International Sales

SBales East

Sales NorthEast

Sales Mid-Atlantic

Sales SouthEast

Sales South

SBales Central

Sales West

Sales

Trips Trips

Feb Mar
20 20 20
30 30 30
25 25 25
20 20 20
15 15 15
12 12 12
10 10 10
15 12 12
144 144 144

Trips

Qi

80
90
75
60
45
36
30
36
432

Chapter 4
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Lorsque vous appuyez sur la touche de tabulation, le calcul a la volée calcule les valeurs
mises a jour pour Sales et Jan, pour Q1 et Sales West, ainsi que pour Q1 et Sales. La
couleur change pour les valeurs nouvellement calculées.

International Sales
Sales East

Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South

Sales Central
Sales West

Sales

I} Trips

Jan

Trips Trips

Feb Mar
20 20 20
30 30 30
25 25 25
20 20 20
15 1% 15
12 12 12
10 10 10
15 E 12
147 144 144

Trips

Q1

60
90
75
60
45
36
30
39
435

Dans cet exemple de modification d'une valeur calculée, modifiez la valeur calculée de

Sales pour Feb :

Trips
Jan

International Sales

Sales East

Sales NorthEast

Sales Mid-Atlantic

Sales SouthEast

Sales South

Sales Central

Sales West

Sales

Trips Trips

Feb Mar
20 20 20
30 30 30
25 25 25
20 20 20
15 15 15
12 12 12
10 10 10
12 12 12
144 | 289 144

60
90
75
60
45
36
30
36
432

Lorsque vous appuyez sur la touche de tabulation, les valeurs qui contribuent a la cellule
calculée sont mises a jour. La couleur change pour les valeurs nouvellement calculées.

Jan
International Sales
Sales East
Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South
Sales Central
Sales West

Sales

Trips

Trips Trips
Feb Mar
20 40 20
30 80 30
25 50 25
20 40 20
15 30 15
12 24 12
10 20 10
12 24 12
144 288

Trips

Q1

80
120
100

80

60

48

40

48
576

Une fois que vous avez apporté toutes vos modifications et étes satisfait des calculs,

vous pouvez soumettre les valeurs modifiées au serveur ou abandonner les

modifications sans les soumettre.

Vous pouvez également exécuter des calculs a la volée dans les formulaires 2.0 ou les grilles

ad hoc d'Oracle Smart View for Office. Reportez-vous a la section Exécution de calculs sans
avoir a soumettre les modifications dans le guide Utilisation d'Oracle Smart View for Office.
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Examinez les fonctions et opérateurs de formule pris en charge. Reportez-vous a la
section Fonctions et opérateurs pris en charge pour les calculs a la volée dans le
guide Utilisation d'Oracle Smart View for Office.

Certaines fonctions de formule ne prennent pas en charge les calculs a la volée.
Reportez-vous a la section Fonctions et formules non prises en charge pour les
calculs a la volée dans le guide Utilisation d'Oracle Smart View for Office.

Pour consulter d'autres points a prendre a compte lors de I'exécution de calculs a la
volée, reportez-vous a la section Instructions et remarques du guide Utilisation
d'Oracle Smart View for Office.

Tutoriels

Les tutoriels fournissent des instructions avec des vidéos dans l'ordre et de la
documentation pour vous aider a explorer une rubrique.

Votre objectif Comment procéder ?
Dans ce tutoriel, vous découvrirez q_
comment effectuer des calculs a la volée & @ Exécution de calculs A la volée dans

lors d'une analyse ad hoc a l'aide de
formules de membre. Vous pouvez
recourir aux calculs a la volée sur le Web

Cloud EPM

ou avec Smart View.

Impression de données de formulaires 2.0

ORACLE

Si une impression est requise, vous pouvez imprimer les données de formulaires 2.0 a
l'aide de la fonctionnalité correspondante du navigateur ou de la fonctionnalité
d'impression Excel d'Oracle Smart View for Office.

Pour utiliser un formulaire dans Smart View, ouvrez le formulaire, cliquez sur Actions,
puis sélectionnez Ouvrir dans Smart View.

Reportez-vous a la section Ouverture de formulaires et de grilles ad hoc a partir
d'applications Web du guide de ['utilisateur Oracle Smart View for Office.
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Utilisation des listes des taches

Les listes de taches vous aident a organiser et a suivre votre charge de travail, et a définir
des priorités pour celle-ci.

Les administrateurs configurent des taches pour vous guider tout au long du processus de
planification.

Il existe deux options de type de flux de taches pour l'application ;

« Task Manager : il s'agit de I'option par défaut pour les nouvelles applications. Task
Manager assure la surveillance centralisée de toutes les taches, et offre un systéeme
d'enregistrement visible, automatisé et pouvant étre répété pour exécuter une
application. Pour plus d'informations sur l'utilisation de Task Manager, reportez-vous a la
section Planification avec Task Manager.

» Liste des taches : les listes de taches sont une fonctionnalité classique qui guide les
utilisateurs tout au long du processus de planification en répertoriant les taches, les
instructions et les dates de fin. Pour plus d'informations sur ['utilisation des listes de
taches, reportez-vous a la section Utilisation des taches a I'aide de listes de taches.

Utilisation des taches a l'aide de listes de taches

Les listes de taches vous aident a organiser et a suivre votre charge de travail, et a définir
des priorités pour celle-ci.

Related Topics
»  Motifs d'utilisation des taches

« Utilisation de taches pour la planification

Motifs d'utilisation des taches

Les administrateurs configurent des listes de taches pour vous guider tout au long du
processus de planification. Les listes de tadches vous aident a organiser et a suivre votre
charge de travail, et a définir des priorités pour celle-ci.

Par exemple, une tache peut vous aider a remplir des formulaires, a lancer des regles métier
ou a promouvoir des unités d'approbation. Elle peut également lancer un site Web ou une
page interne de l'entreprise.

Pour plus d'informations sur la création de taches et de listes de taches, reportez-vous a la
section Utilisation des listes des taches dans le guide Administration de Planning.

Utilisation de téches pour la planification

Obtenez une vue de haut niveau du statut de vos listes des taches sur la page Taches.
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Utilisation des taches a l'aide de listes de taches

Cliquez sur Taches

sur la page d'accueil. La barre de récapitulatif en haut de la page Taches vous aide a
suivre le nombre de taches correspondant a I'une des situations suivantes :

Les taches qui vous sont affectées
Les taches non terminées
Les taches dues aujourd'hui, cette semaine ou ultérieurement

Les taches terminées

Utilisation des taches :

Pour afficher les listes de taches, cliquez sur w

Pour lancer une tache et exécuter ses activités, cliquez sur son nom.

Pour rechercher des taches ou afficher un rapport de liste de taches, cliquez sur
les icbnes situées a droite.

Pour marquer une tache comme terminée, accédez a la page de la tache, puis
cliguez sur la case en regard de Terminé.

[ |
Pour contrdler I'affichage des taches, cliquez sur === afin d'obtenir une liste plate.

||
| |
Cliquez sur TIE. pour afficher les taches sous forme d'arborescence ou de vue
hiérarchique.

¢ Remarque :

Si I'administrateur a défini des alertes par courriel, vous pouvez recevoir sur
votre messagerie électronique des rappels concernant les taches en retard
ou dont la date d'échéance est proche.
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Planification avec Task Manager

Task Manager assure la surveillance centralisée de toutes les taches, et offre un systeme
d'enregistrement visible, automatisé et pouvant étre répété pour exécuter une application.
Les administrateurs configurent les tdches dans Task Manager.

Task Manager est I'option par défaut pour les nouvelles applications. Ce chapitre décrit le
fonctionnement des taches, échéanciers, alertes, vues, filtres et tableaux de bord Task
Manager. Pour utiliser des listes de taches standard, reportez-vous a la section Utilisation
des taches a I'aide de listes de taches.

Rubriques connexes

e Utilisation de Task Manager
e Utilisation des alertes
» Utilisation des vues et des filtres

e Utilisation des tableaux de bord opérationnels

Utilisation de Task Manager

Rubriques connexes

» Présentation de Task Manager

e Utilisation de taches

Présentation de Task Manager

ORACLE

Task Manager permet de définir, d'exécuter et de créer des rapports sur les activités

interdépendantes d'un processus métier. Il assure la surveillance centralisée de toutes les
taches, et offre un systéeme d'enregistrement visible, automatisé et pouvant étre répété pour
exécuter un processus métier.

Vous pouvez effectuer les opérations suivantes :

« Définir les taches et I'échéancier afin d'obtenir le flux le plus efficace.

« Automatiser le processus métier, suivre les statuts, et envoyer des notifications et des
alertes.

« Auviser les utilisateurs par courriel des défauts de paiement, des dates d'échéance et des

changements de statut.
e Surveiller le statut du processus métier a partir d'un tableau de bord.
« Réagir rapidement pour corriger les erreurs et les retards.

* Analyser l'efficacité du processus métier.
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Example 6-1 Vidéo

Votre objectif Regardez cette vidéo

Découvrez les fonctionnalités d'Oracle S

Cloud EPM Task Manager, les termes | | ) )

couramment utilisés et un flux de Présentation : Task Manager dans
processus typique de Task Manager. Oracle Cloud EPM

Utilisation de taches

Rubriques connexes :

e Acces aux taches

e Mise ajour des informations sur la tache
* Gestion des taches

e Utilisation des taches dans Smart View

Example 6-2 Vidéo

Votre objectif Vidéo a regarder

Découvrir les fonctionnalités d'Oracle —

Cloud EPM Task Manager en naviguant | | Pré ion - Naviaation dans |
dans les sections d'une tache. resentation : Navigation dans les

taches d'Oracle Cloud EPM Task Manager

Acces aux taches

Rubriques connexes :
e Affichage des taches a partir de la page d'accueil
e Affichage des taches a partir de la page Taches de I'échéancier

e Affichage de la liste de travail pour Task Manager

Affichage des taches a partir de la page d'accuell

ORACLE

La page d'accueil affiche un récapitulatif des taches qui vous sont affectées et leur
statut, par exemple Ouvert, En retard, A échéance ce jour ou Echéance dans 7
jours. Le nombre situé a gauche du statut indique le nombre de taches portant ce
statut. Si I'administrateur a activé I'option Taches a venir, vous pouvez également voir
des éléments dans le workflow a venir, ainsi que les taches actuellement disponibles.
Lorsque vous cliquez sur un lien dans le panneau récapitulatif des taches, la page
Taches s'ouvre. Cette page vous permet de filtrer davantage la liste de taches.

Vous pouvez filtrer la liste de taches par année et période, ou sélectionner Tout pour
afficher les éléments de toutes les années ou périodes de la liste de travail.

Dans Taches sur la page d'accueil, vous pouvez afficher ces taches et leurs détails :

« Liste de travail affiche toutes les tadches d'un PDV donné que vous étes autorisé
a voir. Les alertes et leur statut sont également affichés en haut de la liste sur la
page Liste de travail et dans le panneau Récapitulatif.
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* Taches de I'échéancier affiche les taches pour Task Manager.
» L'option Alertes affiche la liste des alertes, et permet de créer et d'utiliser des alertes.

Affichage des taches a partir de la page Actions de tache

Vous pouvez également afficher et mettre a jour des taches a partir de la page Tache, que
vous pouvez lancer a partir d'un lien situé dans votre notification par courriel.

La page Tache affiche une icbne de statut avec une description qui indique le statut en cours
de la tache. La page Alerte affiche une icbne de statut avec une description du statut actuel
de l'alerte.

Affichage de la liste de travail pour Task Manager

ORACLE

La liste de travail affiche toutes les tdches pour un échéancier ou un modéle sélectionné pour
un PDV spécifié que vous étes autorisé a consulter, y compris les taches pour Task Manager.
Les taches sont répertoriées et peuvent étre facilement filtrées pour uniguement afficher
celles qui vous intéressent.

Un échéancier contenant les dates sélectionnées pour la tache est créé par I'administrateur.

Un récapitulatif des statuts pour I'ensemble des taches/formulaires ou Mes taches/
formulaires est affiché, ainsi qu'un tableau de bord pour la source des taches/formulaires.

Dans la liste de travail, vous pouvez effectuer les taches suivantes :

*  Exporter vers Excel

e Taches ouvertes

e Soumettre des taches

e Forcer la fermeture ou abandonner une tache
e Réaffecter une tache

Fonctionnalité de recherche et de filtrage

L'un des moyens faciles de filtrer les éléments de la liste consiste a utiliser le champ
Rechercher. La recherche est effectuée sur toutes les colonnes affichées de la liste, a
I'exception des colonnes de dates et d'icbnes. Par exemple, vous pouvez rechercher un
utilisateur pour visualiser tous les éléments pour lesquels cet utilisateur est une personne
affectée ou un approbateur (dans le cas de Task Manager), et un préparateur ou un
approbateur (dans le cas de Supplemental Data Manager). La recherche renvoie tous les
éléments pour lesquels le terme de recherche existe dans I'une des colonnes affichées.

Vous pouvez également utiliser la fonction de filtrage spécifique pour accéder a des éléments
particuliers a I'aide de la barre Filtrer ou en cliquant sur Ajouter un filtre, puis en définissant
les filtres de votre choix par attribut.

Pour visualiser la liste de travail, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches. Cliquez sur Liste de travail.

2. Facultatif : dans Rechercher, suivez la procédure ci-dessous pour localiser une tache :

e Cliquez sur l'icbne Taches IEI pour passer de I'affichage Toutes les taches a Mes
taches, et inversement.

e Saisissez le nom de la tche requise. Dans la liste de travail, vous pouvez effectuer
une recherche sur n'importe quel champ (texte ou numérique), sauf Date.
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Facultatif : cliquez sur l'icbne Filtrer en regard de Rechercher pour masquer ou

afficher la barre de filtre. Cliquez sur EI a droite de la barre de filtre pour effacer
tous les filtres.

Facultatif : utilisez la liste déroulante en haut a droite de I'écran pour sélectionner
les filtres a utiliser afin de gérer la liste de travail :

e Type

*  Nom

e Description

¢ Statut (détaillé)

e Statut

* Ma date de fin

Facultatif : cliquez sur les noms de dimension suivants pour modifier le PDV :
* Année

* Période

e Echéance : Aucune valeur sélectionnée, En retard, Sept jours ou Aujourd'hui
e Statut : Aucune valeur sélectionnée, Fermé, Ouvert ou En attente

* Source : Alertes, Taches, Formulaires, Journaux ou Demande de
réaffectation

# Remarque :

Cliquez sur plusieurs entrées pour ajouter plusieurs options. Cliquez a
nouveau sur I'entrée sélectionnée pour I'enlever de la liste.

Facultatif : cliquez sur EI en regard d'une tache sélectionnée pour I'ouvrir et
visualiser ses détails. Sélectionnez les icbnes pour ajouter ou modifier des
options, telles que Propriétés, Instructions, Alertes, etc.

Sous Actions, vous pouvez effectuer I'une des actions suivantes :
e Soumettre la tiche. Reportez-vous a la section Soumission de taches.

e Abandonner la tache : permet d'annuler une tache plutét que de forcer sa
fermeture afin d'empécher les successeurs de continuer et de faire avancer le
processus :

— Lorsqu'un prédécesseur Fin a début ou Fin avec erreur a début est
annulé, ses successeurs restent en attente. Pour faire avancer malgré
tout le processus, vous devez modifier les successeurs afin d'enlever le
prédécesseur annulé et de démarrer les successeurs.

— Lorsqu'un prédécesseur Fin a fin ou Fin avec erreur a fin est annulé, le
propriétaire de la tache, le propriétaire de I'échéancier ou lI'administrateur
doit forcer la fermeture du successeur pour que le processus se
poursuive.

e Forcer la fermeture de la tache : permet de forcer |'application du statut
Fermer a une tache ayant le statut Ouvert ou Erreur.
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+ Demander la réaffectation : permet de réaffecter temporairement ou de fagon
permanente une tache a un autre utilisateur.

e Actualiser

Affichage des taches a partir de la page Taches de I'échéancier

Sur la page Taches de I'échéancier, vous pouvez rechercher des taches et les filtrer. Vous
pouvez changer de vue pour afficher une représentation visuelle des données ou les
présenter sous la forme de lignes et de colonnes.

Pour afficher des taches a partir de la page Taches de I'échéancier, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur I'onglet Taches de I'échéancier sur
la gauche.
Sur la page d'accueil, cliguez sur Taches, puis sur I'onglet Taches sur la gauche.

2. Facultatif : dans Rechercher, entrez le nom de la tache requise. La recherche est
effectuée sur toutes les colonnes de la liste, a I'exception des colonnes de dates et
d'icbnes.

3. Sélectionnez un échéancier pour la tache.

Si vous sélectionnez plusieurs échéanciers qui utilisent le méme PDV, toutes les taches
de tous les échéanciers pour ce PDV sont répertoriées.

4. Facultatif : créez un filtre pour visualiser les taches. Reportez-vous a la section
Utilisation des filtres.

5. Facultatif : modifiez le PDV en cliquant sur la sélection sous le nom de la dimension
pour afficher des valeurs valides .

" Remarque :

Cliquez sur plusieurs entrées pour ajouter plusieurs options. Cliquez a nouveau
sur l'entrée sélectionnée pour I'enlever de la liste.

6. Facultatif : sur le coté droit de I'écran, cliquez sur l'icbne == et sélectionnez une vue.
Reportez-vous a Utilisation des vues

7. Passez en revue les taches sélectionnées.

Mise a jour des informations sur la tache

ORACLE

Vous pouvez mettre a jour les informations sur les taches ayant le statut Ouvert. Vous
pouvez répondre a des questions, ajouter des commentaires et attacher des références.
Vous pouvez également afficher le statut, la priorité, le propriétaire, le destinataire,
I'échéancier, les dates de début et de fin, les instructions, les documents ou liens Web
annexes et le workflow. Le workflow affiche la chaine d'approbation de la tache, ainsi que le
nom d'utilisateur, le role d'accés (destinataire ou approbateur), le statut et les dates
auxquelles les utilisateurs ont effectué leurs actions. Si un administrateur a inclus des
instructions et des références pour lesquelles il existe des liens, vous pouvez établir un lien
direct vers la tache.

Rubriques connexes :
» Affichage des propriétés de tache

» Affichage des instructions
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» Affichage des alertes de tache

» Affichage des attributs d'une tache

» Affichage des questions d'une tache

* Ajout de commentaires pour les taches
» Affichage de tches connexes

» Affichage des parametres

» Affichage de I'historique des taches

Affichage des propriétés de tache

Chapter 6
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Pour consulter les propriétés d'une tache donnée, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliqguez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.

2. Cliguez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.

3. Cliguez sur I'onglet Propriétés sur la droite.

Properties

Name

Task ID

Status

Schedule
Schedule Status
Priority

Task Type

Owner

Start Date
End Date

Duration

Actual Start Date
Actual End Date

Actual Duration

Affichage des instructions

01 Consolidation Process Kick Off
01_Admin

Open

June close

Open

Medium

Parent Task

Casey Brown

Apr 10, 2020 7:00 PM
Apr 30, 2020 8:00 PM

20 days, 1hour

Jun 15, 2020 9:38 PM

Pour consulter les instructions d'une tache donnée, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.

2. Cliquez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.

ORACLE
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3. Cliquez sur l'onglet Instructions sur la droite.

5| sy | © @ X

Instructions

Please be sure 10 300ess wiki for new chosing procedure prior 1o each manthly closing. Changes are highlighted in RED. All
PECeSSAry PReparation work Mmust be completed before closing STars.

@

Affichage des alertes de tache

Pour consulter les alertes d'une tache donnée, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliguez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.
2. Cliguez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.

3. Cliguez sur I'onglet Alertes sur la droite.
Reportez-vous également a la section Utilisation des alertes

»

% | adomsy | @ @ X
Alerts 4+ v

| test

H
Open with user Alex Smith (Assignee) =+«
Mo Restriction

Affichage des attributs d'une tache

Pour appliquer un attribut sur une tache donnée, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.
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2. Cliquez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.

3. Cliguez sur I'onglet Attributs a droite.

i | submittask actonsv | (O &) X
Attributes

Control Type
Quarterly

Designed Effectively
es

Preventive or Detective
Detective

Affichage des questions d'une tache

Pour consulter les questions d'une tache donnée ou y répondre, procédez comme

suit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.

2. Cliguez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.

3. Cliguez sur I'onglet Questions sur la droite.

-

]

o | sumitresk metons~ | (O )
Questions

Al rolles (¥

’% Kierry Lane
TP sscignee

Did you comply with all company policies?
Yes

Please identity any process improvements or non-value added
activities

Detective in process for close period

Apr 12, 2022 1139 AM _Casey Brown x
Oracle Close Products

Ajout de commentaires pour les taches

x

Pour afficher des commentaires sur une tache, procédez comme suit :

ORACLE
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There ane NQ CoMIMEnts.

=l
=4

©

1.
2. Cliquez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.
3. Cliguez sur I'onglet Commentaires a droite.
5 | sbmnrek Ao | © O X
Commeents
Oracle Products, Solutions, and Services
ﬂ Oracle s the ondy technglogy provider with a complete sulte of

integrated cloud appiicaticns and a cloud infrastructure plattorm.

8l the services you need 1o migrate, bulld

Ajout de commentaires

Sur la page Taches, vous pouvez ajouter des commentaires sur les taches et également

Chapter 6
Utilisation de Task Manager

Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.

joindre des références. Vous pouvez également ajouter une URL ou un fichier de référence a
plusieurs taches a la fois sur la page Taches et créer des commentaires.

Voici un tableau décrivant les activités que vous pouvez effectuer selon le statut de I'activité

et votre role :

¢ Note:

Les utilisateurs disposant du méme role d'accés pour une tache peuvent créer,
supprimer et gérer les commentaires les uns pour les autres.

Table 6-1 Autorisations par role et statut

Statut : Ouvert (avec
personne affectée)

Role

Statut : Ouvert (avec
approbateur)

Statut : Fermé

Personne affectée

Peut ajouter des
commentaires
Peut supprimer
des commentaires
a son niveau

Peut supprimer
les commentaires
qu'il a créés

*  Peut ajouter des
commentaires

*  Peut supprimer
les commentaires
qu'il a créés

Peut ajouter des
commentaires
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Table 6-1 (Cont.) Autorisations par rdle et statut

Propriétaire de la
planification ou
Propriétaire de la
tache

commentaires
¢ Peut supprimer

n'importe quel

commentaire

commentaires
o Peut supprimer

n'importe quel

commentaire

Role Statut : Ouvert (avec | Statut : Ouvert (avec | Statut : Fermé
personne affectée) approbateur)
Approbateur * Peutajouterdes |¢ Peutajouter des [Peutvoir les
commentaires commentaires commentaires
¢ Peut supprimer o Peut supprimer
les commentaires des commentaires
qu'il a créés a son niveau
*  Peut supprimer
les commentaires
qu'il a créés
Administrateur, * Peutajouterdes |[¢ Peutajouterdes |Peut ajouter des

commentaires

Procédure d'ajout de commentaires

e Pour que les utilisateurs puissent supprimer leurs propres
commentaires, un administrateur doit les y autoriser en activant le
paramétre Autoriser la suppression des commentaires. Les
utilisateurs disposant du méme rble pour une tache peuvent créer,
supprimer et gérer les commentaires les uns pour les autres.

Voici les étapes a suivre pour ajouter des commentaires :

Visualiseur * Peutajouterdes |¢ Peutajouterdes [Peutvoir les
commentaires commentaires commentaires
¢ Peut supprimer o Peut supprimer
les commentaires les commentaires
qu'il a créés qu'il a créés
\J
«# Note:

e Le chargement en masse d'une URL ou d'un fichier local vers plusieurs
taches entraine la création d'un commentaire, car une piéce jointe doit
étre associée a un commentaire dans Task Manager.

Reportez-vous a la section Autorisation des suppressions de
commentaires dans le guide Administration de Planning.

1. Sur la page d'accueil, sélectionnez Taches pour visualiser les taches et leurs

détails.

2. Sélectionnez une tache dans la liste de travail ou dans Taches de I'échéancier.
Cliguez sur Actions, puis sélectionnez Ouvrir ou cliquez deux fois sur la tache
sur la page de la liste.
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< Note:
La tache sélectionnée doit présenter le statut Ouvert, et non En attente.

3. Cliguez sur I'onglet Commentaires.

4. Entrez le commentaire dans la zone de texte.

" Note:

Pour supprimer un commentaire, sélectionnez-le et cliquez sur Supprimer.
Vous pouvez également sélectionner Actions, puis cliquer sur Supprimer le
commentaire.

5. Facultatif : pour ajouter une piéce jointe de type document externe ou page Web au
commentaire, choisissez l'une des options suivantes :

e Cliquez sur Joindre un fichier(icone représentant un trombone) pour sélectionner
un fichier en tant que piéce jointe.

e Cliquez sur Joindre un lien(icbne de lien) pour ajouter I'URL et le nom de la piece
jointe.

6. Cliquez sur OK.

# Note:

Si vous voulez ajouter une piece jointe (fichier ou URL) a plusieurs taches en méme
temps, vous pouvez réaliser cette action a partir de la vue Taches de I'échéancier.
Mettez plus d'une ligne en surbrillance ou sélectionnez les taches a l'aide de la
touche Maj pour sélectionner celles que vous voulez. Cliquez ensuite sur Actions,
Ajouter une référence, puis choisissez entre Fichier et URL.

Affichage de taches connexes

ORACLE

La section Taches connexes permet de visualiser le prédécesseur et les successeurs d'une
tache. Les taches prédécesseurs/successeurs affichent les personnes affectées et les
propriétaires des taches dépendantes.

La section Taches connexes affiche également les exécutions précédentes de la tache dans
d'autres échéanciers. Cela vous permet de visualiser les commentaires ou les références de
la tAche précédente, qui pourront vous aider a terminer I'exécution de la tache en cours.
Dans la liste Taches précédentes, vous pouvez cliquer sur un nom de tache pour lancer la
boite de dialogue Actions de tache de cette tache et vous pouvez réaffecter une tache a un
autre utilisateur.

Pour afficher les taches connexes, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.
2. Cliquez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.

3. Cliguez sur I'onglet Taches connexes sur la droite.

4

Dans Afficher, sélectionnez Prédécesseurs ou Successeurs.
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5. Facultatif : pour afficher des informations sur une exécution précédente de la
tache, cliquez sur une tache dans la liste Tache précédente.

6. Facultatif : pour réaffecter la tache, cliquez sur Réaffecter et sélectionnez
l'utilisateur auquel affecter la tache.

7. Une fois que vous avez terminé, cliquez sur Fermer.
0 | semuTak evossw |

Related Tasks

Display  SUCCRSONS
B
b
5 126 - Complete Cas...
om
L 14
7] 03 Finakze Financials
eri With Assgnes
=] Felo 18, 2022 530 PM
(=
Ganise Adarms
Assgnes [Current)

Affichage des parametres
Pour consulter les paramétres d'une tache donnée, procédez comme suit :
1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.
2. Cliquez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.
3. Cliquez sur l'onglet Paramétres sur la droite.
o | submitTsk actons~ | (O O X
Parameters

PeopleSoft Product PS
Business Unit 0000

Ledger Group 4441266671

ne
un

2
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Affichage de I'historique des taches

Le systeme met a jour un historique des activités de tache, que vous pouvez afficher dans la
page Historique. L'historique des taches affiche les éléments mis a jour, le type de
modification (ajout, création, modification), les anciennes et nouvelles valeurs, l'utilisateur
ayant apporté la modification et la date de modification. Ces informations sont en lecture
seule.

Pour afficher I'historique d'une tache, procédez comme suit :

1.
2.

Sur la page d'accueil, cliguez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.
Cliquez deux fois sur une tache pour l'ouvrir.

Cliquez sur I'onglet Historique sur la droite.

En haut a droite de la page, sélectionnez une vue d'historique : la vue de liste , qui
affiche une chronologie de I'historique qui ne répertorie que les valeurs de base, ou la

i
-

o

vue de table , qui affiche toutes les valeurs.

Sélectionnez une période pour afficher I'historique selon les critéres suivants : Toutes
les activités, Aujourd’hui ou 7 derniers jours.

Une fois que vous avez terminé, cliquez sur Fermer.

& | ApproveTask RejectTask  Actionsv | (€

Wity v

iy Brown amzt\.rrw\r

Becrem (l\!rg(-c the status to Open [Approver)

®:
| 3 ® sy Br ;--\ brmitted the Task
.\.r Beown c.r..a g-x: rw.xra ws 10 Closed (Aborted)
asery Brown cmrm hmra s 10 Open (Approver)
K 4,\-* sy Brown submisied the Task
(= Casey Beown cr..argﬁf: the status 1o Open (Assignee)

rejected the Task
T

Casey Beown changed the status to Open (Approver)

(=) Casey Brown submitied the Task
N\ aperz 2 8

¥ : "
{ sy Brown wered Question
I\Q:) cas ans ered Question2

"\ Casey Brown oy 1
(‘?\I Casey Browr an\nrl.'c.(..'tm o

Gestion des taches

ORACLE

Rubriques connexes :

Soumission de taches
Approbation ou rejet des taches
Réaffectation des taches

Annulation de taches
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«  Définition des taches sur le statut Forcer la fermeture

Soumission de taches

Une fois les actions requises effectuées, soumettez la tache pour poursuivre le
workflow et la transférer a la personne affectée suivante.

Pour soumettre des taches, procédez comme suit :

1. Sélectionnez les taches que vous devez soumettre.

Pour sélectionner plusieurs taches, appuyez sur Ctrl et sélectionnez plusieurs
taches, ou appuyez sur Maj, et cliquez sur la premiere et la derniére ligne d'une

plage.
2. Cliquez sur Soumettre, ou sélectionnez Actions, puis Soumettre.

3. Cliquez sur Oui pour confirmer la soumission. Une fois que la tache a été
soumise, vous ne pouvez plus la modifier.

4. Passez en revue toutes les erreurs, puis cliquez sur OK.

Approbation ou rejet des taches

Pour approuver ou rejeter des taches, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches, puis a nouveau sur Taches.
2. Cliquez deux fois sur une tache pour I'ouvrir.
3. Effectuez I'une de ces actions de tache :

e Cliquez avec le bouton droit de la souris et sélectionnez Approuver ou
Rejeter.

e Panneau Actions : dans Définir le statut, sélectionnez Approuver ou
Rejeter.

* Menu Actions : cliquez sur Approuver ou Rejeter.
Cliquez sur Oui dans la boite de dialogue de confirmation.

4. Passez en revue toutes les erreurs, puis cliquez sur OK.

Demande ou libération de taches

Vous pouvez demander et libérer une tache spécifique ou plusieurs taches a la fois
dans Task Manager. Les utilisateurs associés aux taches peuvent les demander ou les
libérer.

La capacité a demander une tache d'un autre utilisateur est requise pour s'adapter aux
cas ou une tache a été demandée, mais ou l'utilisateur I'ayant demandée ne peut pas
exécuter les fonctions du rble (par exemple, en raison d'une absence).

Lorsqu'une tache est demandée, la personne affectée devient celle qui a effectué la
demande.

Lorsqu'une tache est libérée, la personne affectée n'est plus associée a cette tache.
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< Note:

Si I'administrateur de service a activé la fonctionnalité de mises a jour groupées,
vous pouvez demander ou libérer plusieurs taches en méme temps.

Demande ou libération d'une tache a I'aide du menu Actions de la tache
Pour demander ou libérer une tache a partir de son menu Actions, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches, puis sur Taches de I'échéancier.

2. Cliquez sur la tache a demander ou a libérer, ou sélectionnez-la et cliquez sur l'icbne
ouvrir.

3. Dans le menu Actions, cliguez sur Demander ou sur Libérer.
Un message contextuel apparait, vous demandant de confirmer I'opération.

4. Cliquez sur Oui.
Un message de confirmation est affiché pour indiquer que la tache a été demandée ou
libérée.

5. Cliquez sur Fermer pour fermer la boite de dialogue.

6. Examinez et corrigez les erreurs, puis réexécutez les mémes étapes pour demander ou
libérer les taches.

Demande ou libération d'une tache a partir de la liste des taches
Pour demander ou libérer une tache a partir de la liste des taches, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur Taches de I'échéancier.

2. Sélectionnez la tAche & demander ou a libérer.
Pour effectuer une sélection multiple, appuyez sur Ctrl pour une sélection aléatoire ou
appuyez sur Maj tout en cliquant sur la premiére et la derniére ligne dans une plage. Les
taches sélectionnées sont mises en surbrillance.

3. Dans Actions, cliquez sur Mettre a jour, puis sur Demander ou Libérer.
Un message contextuel apparait, vous demandant de confirmer |'opération.

4. Cliguez sur Oui.
La boite de dialogue Résultats de I'action de tache affiche des informations sur le statut,
le nombre de taches sélectionnées, les taches prises en compte, les taches traitées et
les taches en échec. Les statuts possibles sont les suivants :

»  Traitement en cours
Terminé avec succes
 Terminé avec des erreurs

Un indicateur visuel donne le pourcentage d'achévement. Pour les taches en échec de
traitement, la boite de dialogue affiche les erreurs. Vous pouvez cliquer sur l'icone
Exporter vers Excel et exporter les erreurs affichées vers un fichier Excel.

5. Cliquez sur Fermer pour fermer la boite de dialogue.

6. Examinez et corrigez les erreurs, puis réexécutez les mémes étapes pour demander ou
libérer les taches.
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Réaffectation des taches

Les destinataires des taches peuvent réaffecter leurs taches a d'autres utilisateurs.
Par exemple, si une personne affectée a prévu de partir en congé, elle peut réaffecter
ses taches a un autre utilisateur.

Lorsque des taches sont réaffectées, des notifications sont immédiatement envoyées
par courriel aux utilisateurs réaffectés.

¢ Remarque :

La tiche Demander la réaffectation n'est pas disponible pour les
administrateurs ou les propriétaires de tache car ils peuvent modifier la tache
afin de l'affecter a une autre personne ou a un autre approbateur.

Pour réaffecter une tache, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur Liste de travail.

2. Dans la liste de travail, sélectionnez la tache dont vous souhaitez réaffecter la
responsabilité.

3. Surla page de la tache sélectionnée, sélectionnez Actions, puis cliquez sur
Demander la réaffectation

4. Dans Destinataire, cliquez sur Sélectionner un utilisateur pour sélectionner
l'utilisateur auquel la responsabilité de la tache incombe.

5. Sous Réaffecter, sélectionnez |'option appropriée :
e Taches sélectionnées uniquement

e Taches sélectionnées et futures pour transférer définitivement la
responsabilité.

e Entrez la justification du transfert de responsabilité, par exemple congés,
transfert de réles, etc.

6. Cliquez sur OK.

Réouverture de taches

Les administrateurs et les super utilisateurs peuvent rouvrir des taches fermées et
ouvertes. Si l'administrateur leur en octroie I'autorisation, les autres utilisateurs,
comme les personnes affectées et les approbateurs, peuvent également rouvrir des
taches qui se trouvent dans leur workflow. Reportez-vous a la section Gestion des
parameétres systeme de Task Manager dans le guide Administration de Financial
Consolidation and Close.

Pour les administrateurs et les super utilisateurs :

»  Silatache est fermée, vous pouvez choisir le niveau de workflow auquel ouvrir la
tache. Par exemple, si vous rouvrez une tache dont la personne affectée est
ADMIN ONE et I'approbateur 1 est ADMIN TWO, vous pouvez choisir de renvoyer
le workflow a ADMIN ONE ou a ADMIN TWO.

ORACLE 6-16


https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/financial-consolidation-cloud/agfcc/cm_system_settings.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/financial-consolidation-cloud/agfcc/cm_system_settings.html

Chapter 6
Utilisation de Task Manager

5 | sesevrek etk atsessw | (0 () M

" Approwe Task  wted
s Fippect Tk [0
GO L MenTek e
Forow Ot Taki  1CoeteF

oy Mecgen THR.  CBe0
w2008 por -

e Silatache est ouverte, elle est renvoyée au niveau précédent dans le workflow. Par
exemple, si la tAche est ouverte au niveau d'/ADMIN TWO et que vous la rouvrez, elle est
renvoyée a ADMIN ONE.

" Approve Tk RefectTask  Actomsw | (O) () X
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Workflow
Asitgnes Rject Task CurbE
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E, et 2, OGS WOC - CubeR
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Workflow
Assignee =
ADMIN ONE
Mar 1, 2023 10:00 AM 1

| |'¢'
Approver 1
ADMIN TWO ¢

Mar 9, 2023 10:00 AM

Reportez-vous également aux sections Réouverture de taches et Réouverture de taches
manuelles et automatisées dans le guide Administration de Financial Consolidation and
Close.

Pour les utilisateurs :

Que la tache soit ouverte ou fermée a une étape ultérieure du workflow, elle est rouverte au
niveau du workflow de I'utilisateur. Par exemple, si la tache est actuellement ouverte au
niveau de I'approbateur 2 et que I'utilisateur 2 la rouvre, elle est rouverte au niveau de
I'approbateur 1. Si l'utilisateur 1 la rouvre, elle est rouverte au niveau de la personne affectée.
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Annulation de taches

Les propriétaires de tache et I'administrateur de service peuvent arréter une tache en
cours d'exécution a n'importe quel moment. Lorsque vous annulez une tache, son
statut est remplacé par Fermé. Les taches En attente contenant une tache
prédécesseur ne peuvent pas étre exécutées. Si vous disposez d'une séquence de
tAches et que vous souhaitez annuler la séquence entiére, vous pouvez annuler la
premiere tache de la séquence.

Pour annuler une tache en cours, procédez comme suit :

1. Dans la liste des taches, sélectionnez une tache a arréter.

2. Dans l'onglet Propriétés, sélectionnez Actions, puis Abandonner.

Définition des taches sur le statut Forcer la fermeture

ORACLE

Pour arréter une tdche mais permettre I'exécution des autres taches, si vous étes le
propriétaire de la tache ou un administrateur de service, vous pouvez imposer le
passage du statut Ouvert ou Erreur au statut Fermé. Par exemple, dans le cas d'une
tAche automatisée ayant une erreur, si vous avez vérifié I'erreur et que vous souhaitez
gue les taches suivantes soient exécutées, vous pouvez imposer le statut Fermé.

Conseil :

Si vous ne souhaitez pas commencer les taches suivantes, supprimez les
liens prédécesseurs avant d'imposer la fermeture des taches.

Pour affecter le statut Forcer la fermeture a une tache, procédez comme suit :

1. Dans la liste des taches, sélectionnez la tdche a fermer.

6-18



2.

Chapter 6
Utilisation de Task Manager

Sur la page Propriétés, sélectionnez Actions, puis cliquez sur Forcer la fermeture de
la tache.

Le statut de la tdche devient Fermé.

Utilisation des taches dans Smart View

Rubriques connexes :

Création de connexions a des extensions Smart View

Mise & jour des taches a partir de Smart View

Création de connexions a des extensions Smart View

ORACLE

Vous pouvez utiliser Oracle Smart View for Office pour vous connecter & la liste de travail et
mettre & jour les tdches Task Manager dans Excel.

Vous devez créer des connexions privées a utiliser avec les extensions.

¢ Remarque :

Avant de commencer, assurez-vous que vous avez installé Smart View ainsi que
les extensions Smart View pour Task Manager. Reportez-vous a la section
"Téléchargement et installation de clients" dans le guide Mise en route d'Oracle
Enterprise Performance Management Cloud pour les administrateurs.

Pour créer des connexions aux extensions, procédez comme sulit :

1.

Dans le panneau Smart View, sélectionnez Connexions privées puis, au bas du
panneau, sélectionnez Créer une connexion.

Lorsque vous y étes invité, sélectionnez Fournisseur HTTP Smart View pour afficher
l'assistant Ajouter une connexion.
Vous pouvez créer une connexion a la fois dans l'assistant.

Sous Ajouter une connexion - URL, utilisez la syntaxe suivante pour la connexion
privée, puis cliquez sur Suivant.

*  Pour Task Manager :
http(s) ://serviceURL/HyperionPlanning/cm/svp

e Lorsque vous y étes invité, saisissez vos informations d'identification : nom de
domaine, nom d'utilisateur et mot de passe pour vous connecter.

e Sous Ajouter une connexion - Application/Cube, accédez a I'application et a la
base de données a utiliser, sélectionnez-les, puis cliquez sur Suivant.

» Dans Ajouter une connexion - Nom/description, entrez le nom de la connexion et
une description facultative.

e Cliquez sur Terminer.

* Répétez ces étapes pour créer une autre connexion.
Reportez-vous a Mise a jour des taches a partir de Smart View
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Mise a jour des taches a partir de Smart View

ORACLE

Oracle Smart View for Office vous permet d'utiliser directement les taches et les
échéanciers de Task Manager.

Les masques de saisie et les taches qui vous sont affectés sur la période sélectionnée
sont affichés. Vous pouvez uniquement voir les taches et les échéanciers pour
lesquels vous bénéficiez d'une autorisation. Il s'agit de la vue Afficher Mes taches de
la liste de travail, c'est pourquoi toutes les taches que vous étes autorisé a visualiser
ne sont pas affichées. En fonction de votre rble (par exemple, Personne affectée,
Préparateur ou Approbateur), les options disponibles, telles que Approuver ou
Refuser, varieront pour correspondre au role associé. Si vous étes doté de plusieurs
réles, vous devrez peut-étre vous connecter sous un réle spécifique pour effectuer
différentes opérations.

# Remarque :

Avant de commencer, vous devez installer Smart View ainsi que I'extension
Smart View pour Task Manager, puis créer une connexion privée a utiliser
avec l'extension. Reportez-vous a la section Téléchargement et installation
de clients dans le guide Mise en route d'Oracle Enterprise Performance
Management Cloud pour les administrateurs et a la section Création de
connexions a des extensions Smart View.

Lorsque vous cliguez sur un échéancier dans la liste, le systéme affiche la liste des
taches sur lesquelles vous travaillez actuellement. Lorsqu'une tache est soumise ou
approuvée, elle n‘apparait plus dans la liste.

Les actions disponibles dépendent de votre rdle utilisateur :

* Personne affectée : Soumettre la tache
*  Approbateur : Approuver la tache et Rejeter la tdche
* Personne affectée ou Approbateur : Réaffecter la tache

Si vous soumettez une tache incompléte, si par exemple vous devez d'abord répondre
aux questions, une erreur de validation s'affiche lorsque vous soumettez la tache.
Vous pouvez cliquer deux fois sur la tache ou la ligne pour ouvrir la tache et la
terminer.

Pour obtenir des informations sur l'utilisation de Smart View, reportez-vous au guide
Guide de I'utilisateur Oracle Smart View for Office.

Pour mettre a jour des taches a partir de Smart View, procédez comme sulit :

1. Lancez Excel, sélectionnez I'onglet Smart View, puis choisissez Panneau.
2. Dans le panneau Smart View, sélectionnez Connexions privées.

3. Dans le panneau Connexions privées, sélectionnez la connexion Task Manager
dans le menu déroulant.

4. Lorsque vous y étes invité, saisissez vos informations d'identification : nom de
domaine, nom d'utilisateur et mot de passe pour vous connecter.

5. Sous Connexions privées, sélectionnez un échéancier.
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Vous pouvez ouvrir la tache des manieres suivantes :

Sous Nom, cliquez deux fois sur la tache a afficher, puis ouvrez la boite de dialogue
Tache.

Utilisez les options suivantes du ruban Task Manager ou de la nouvelle colonne
Actions rapides dans une feuille d'échéancier :

Ouvrir : ouvrez les détails de la tache dans la boite de dialogue Téache. Vous
pouvez utiliser ce mode d'ouverture a la place du double-clic sur la ligne d'une
tache dans la feuille d'échéancier pour lancer la boite de dialogue Tache.

Pour les taches intégrées, utilisez les liens de tache incorporés disponibles dans
les détails de tache dans la boite de dialogue Tache afin d'accéder aux taches
pertinentes.

Ouvrir dans le navigateur : ouvrez les taches intégrées dans I'application Web
dans un navigateur. Si vous n'étes pas connecté a l'application Web dans la
session en cours, vous étes invité a établir une connexion (exigence ponctuelle).
Ensuite, vous pouvez ouvrir les taches intégrées directement dans le navigateur,
afficher les détails de tache et effectuer les actions nécessaires.

Ouvrir dans Excel : ouvrez les artefacts incorporés comme les formulaires et
les tableaux de bord dans Excel. Les formulaires sont ouverts dans une nouvelle
feuille de calcul du méme classeur, mais les tableaux de bord sont ouverts dans
un nouveau classeur.

Sélectionnez l'option appropriée pour la tache sélectionnée :

Soumettre la tache

Approuver

Rejeter

Réaffecter la tache

Utilisation des alertes

Au cours d'un processus métier, divers obstacles peuvent entraver votre progression. Il peut
s'agir, par exemple, d'une défaillance matérielle ou systéme, ou encore de problemes
logiciels ou de données. Vous pouvez créer une alerte pour indiquer des problemes au cours
du processus, la joindre a une tache ou a un échéancier, et lui affecter un workflow rapide
pour la traiter. Vous pouvez approuver ou rejeter les alertes auxquelles vous étes affecté en
tant qu'approbateur.

ORACLE

Vous pouvez visualiser les alertes a partir des taches sur la liste de travail ou dans la liste
des alertes, et explorer les alertes pour en afficher les détails. Vous pouvez modifier et
supprimer les alertes dont vous n'avez plus besoin.

Reportez-vous aux sections suivantes :

Création d'alertes

Mise a jour des alertes

Actions d'alerte

Affichage des alertes dans la liste des alertes

Suppression d'alertes
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Création d'alertes

ORACLE

Vous pouvez créer une alerte & partir d'un objet dans Task Manager, par exemple une
tache, un échéancier ou un formulaire, si vous y avez acces, ou vous pouvez en créer
une a partir de la liste des alertes. Vous indiquez le type d'alerte et d'autres
informations. L'alerte est créée lorsque vous la soumettez dans la boite de dialogue
Actions.

Si nécessaire, vous pouvez créer des alertes sur des alertes. Par exemple, vous
pouvez créer des sous-alertes pour un probleme "Systéme arrété " afin de travailler
séparément sur les problemes de réseau et de puissance.

Lorsque vous créez une alerte sur un objet, seuls les types d'alerte propres a cet
objet et les types d'alerte génériques sont disponibles (par exemple, Alerte de base).
Lorsque vous créez une alerte directement a partir de la liste des alertes, seuls les
types d'alerte génériques sont disponibles.

Lorsque vous créez une alerte, le statut initial de cette derniére est Ouvert (avec
propriétaire).

" Remarque :

Les alertes peuvent conserver le statut Ouvert méme si elles sont associées
a des objets verrouillés (périodes, échéanciers, etc.).

Le tableau suivant décrit le workflow des alertes.

Tableau 6-2 Workflow des alertes

|
Role Actions

Propriétaire (utilisateur qui a lancé 'alerte) Soumettre
Rouvrir (renvoie l'alerte au propriétaire)

Destinataire Soumettre
Demander des informations (renvoie
l'alerte au propriétaire)

Approbateur1 Approuver
Rejeter (renvoie l'alerte au destinataire)

ApprobateurN Approuver
Rejeter (renvoie l'alerte au destinataire)

Pour créer une alerte, procédez comme suit :

1. Utilisez I'une des méthodes suivantes :
e Accédez a l'artefact (tdche ou alerte), ouvrez-le et cliquez sur l'onglet Alertes.
*  Pour les échéanciers, modifiez I'échéancier, puis cliquez sur l'onglet Alertes.

*  Pour les formulaires Supplemental Data, modifiez le formulaire, puis cliquez
sur l'onglet Alertes.
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« Déclenchez une alerte générale a partir de la liste des alertes, uniquement associée
a une année et a une période.

2. Cliquez sur Nouveau (+).

3. Entrez un nom unique pour l'alerte, par exemple Données endommagées. Vous pouvez
saisir jusqu'a 80 caracteres.

4. Pour Type, sélectionnez un type d'alerte dans la liste des types d'alerte définis par
I'administrateur, par exemple Probléme de données.

Lorsque vous sélectionnez un type d'alerte, I'alerte hérite de I'ensemble des instructions,
des utilisateurs de workflow, des attributs, des questions et des visualiseurs définis dans
ce type d'alerte.

Le propriétaire est |'utilisateur ayant créé l'alerte.

Le destinataire est la personne chargée de résoudre l'alerte. Il peut s'agir d'un
utilisateur, d'un groupe ou d'une équipe. La personne affectée par défaut est héritée du
type d'alerte.

L'approbateur est également hérité du type d'alerte.

5. Dans Année, sélectionnez une année. Si l'alerte est créée a partir d'un objet auquel une
année est déja associée, vous ne pouvez pas modifier la valeur.

6. Dans Période, sélectionnez une période. Si l'alerte est créée a partir d'un objet auquel
une période est déja associée, vous ne pouvez pas modifier la valeur.

7. Dans le champ Date de fin, indiquez la date d'échéance de l'alerte. Ce champ est
généralement rempli en fonction de I'objet pour lequel l'alerte a été créée. Vous devez
définir une date de fin.

8. Dans la liste Priorité, sélectionnez une priorité pour l'alerte : Elevée, Moyenne ou
Faible.

Dans Instructions, le systeme affiche toutes les instructions incluses dans le type
d'alerte. Elles sont en lecture seule.

L'alerte de base ne posséde pas d'instructions.

9. Dans la zone Description, saisissez une description de l'alerte, par exemple "Les
données sont corrompues". Vous pouvez saisir jusqu'a 255 caracteres.

10. Facultatif : pour ajouter des références en vue d'étayer la description, procédez comme
suit :
a. Cliguez sur Joindre un fichier, sélectionnez et joignez un fichier, puis cliquez sur
OK.

b. Cliquez sur Joindre un lien, entrez un nom d'URL, puis I'URL. Par exemple : Oracle,
http://www.oracle.com. Cliquez ensuite sur OK.

11. Pour créer une alerte, cliquez sur OK.

Lorsque vous cliqguez sur OK dans la boite de dialogue Créer une alerte, la boite de
dialogue Actions d'alerte apparait avec le statut Ouvert (avec propriétaire). Le
propriétaire peut ensuite cliquer sur Soumettre pour modifier le statut et le définir sur
Ouvert (avec personne affectée) ou fermer (X) la boite de dialogue.
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Mise a jour des alertes

ORACLE

Lorsque vous ouvrez une alerte a partir de la liste des alertes, vous pouvez visualiser
les instructions, répondre aux questions requises et ajouter des commentaires ou des
visualiseurs.

Si nécessaire, vous pouvez créer des alertes sur des alertes. Par exemple, cela vous

permet de créer des sous-alertes pour un probléme "Systéme arrété " afin de travailler
séparément sur les problemes de réseau et de puissance.

Aprés avoir mis a jour les informations sur l'alerte, vous pouvez effectuer des actions
sur l'alerte, en fonction de votre role et du statut de l'alerte. Reportez-vous a Actions
d'alerte.

Pour mettre a jour les informations sur l'alerte, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches, puis sur lI'onglet Alertes situé a gauche
afin d'ouvrir la page principale Alertes.

2. Dans la liste des alertes, sélectionnez-en une pour l'ouvrir.

3. Facultatif : pour mettre & jour les propriétés de l'alerte, sélectionnez le tiroir

Propriétés......... : a droite et modifiez les propriétés selon les besoins.

Si vous étes le propriétaire, vous pouvez modifier le nom, la priorité, le
propriétaire, la date de fin et la description.

Si vous étes l'approbateur, vous pouvez modifier le nom et la priorité.

4. Facultatif : sélectionnez le tiroir Instructions a droite et suivez les
instructions requises le cas échéant.

5. Facultatif : cliquez sur le tiroir Workflow a droite pour afficher la
progression actuelle de la tdche, a mesure que les utilisateurs affectés travaillent
dessus.

6. Facultatif : sélectionnez le tiroir Objets associés a droite pour afficher les
objets associés a l'alerte, tels que les taches, les échéanciers ou les alertes
associées.

7. Facultatif : cliquez sur le tiroir Alertes a droite pour créer ou sélectionner

une alerte existante.

e Pour créer une alerte pour l'alerte, cliquez sur Créer une alerte et entrez les
informations relatives a l'alerte. Reportez-vous a Création d'alertes.

» Pour associer une alerte existante a I'objet, cliquez sur Alerte existante et
sélectionnez une alerte dans la liste des alertes.
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Les alertes de la période en cours sont affichées par défaut. Vous pouvez modifier le
filtre pour sélectionner des alertes issues d'autres périodes.

8. Facultatif : cliquez sur I'onglet Attributs a droite afin d'afficher les attributs
pertinents pour votre rdle sur l'alerte. Si une liste d'attributs est disponible, vous pouvez
sélectionner un attribut pour l'alerte.

9. Facultatif : cliquez sur I'onglet Questions ' a droite afin d'afficher les questions
requises pour l'alerte et y répondre.

Si vous étes le propriétaire (I'utilisateur ayant créé I'alerte), vous pouvez également
recevoir des questions. Cela permet de recueillir des détails importants auprés de
['utilisateur qui rencontre le probléme.

10. Facultatif : cliquez sur I'onglet Commentaires a droite pour entrer un nouveau
commentaire, puis cliquez sur Publier.

Si des commentaires sont enregistrés, ils sont affichés dans I'ordre chronologique en
dessous de la zone de saisie, le commentaire le plus récent en premier. S'il existe plus
de trois commentaires, le systéme affiche un lien Afficher tous les commentaires.

Pour joindre un fichier ou un lien vers une adresse URL en tant que référence, procédez
comme suit :

e Cliquez sur Joindre un fichier, sélectionnez et joignez un fichier, puis cliquez sur
OK.

e Cliquez sur Joindre un lien, saisissez une URL, puis cliquez sur OK.

11. Facultatif : cliquez sur lI'onglet Visualiseurs a droite pour ajouter des
visualiseurs a l'alerte.

e Pour sélectionner des visualiseurs dans le sélecteur de membres, cliquez sur

Ajouter saisissez ou sélectionnez le nom de I'utilisateur, du groupe ou de
I'équipe a qui octroyer les droits d'accés en consultation sur I'alerte, et cliquez sur
OK.

e Pour ajouter un utilisateur qui ne fait pas partie du systeme, mais qui doit étre

informé de l'alerte, cliquez sur Ajouter un utilisateur externe Saisissez
adresse électronique de I'utilisateur, sélectionnez une priorité de notification,
puis cliquez sur OK.
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¢ Remarque :

Un utilisateur externe ne pourra pas visualiser l'alerte ni y accéder, il
recevra uniquement les notifications la concernant.

Les notifications seront envoyées pour le niveau de priorité défini ou
les niveaux supérieurs. Par exemple, si la priorité est définie sur
Elevée, la notification est envoyée uniquement si l'alerte est définie
sur Elevée. Si la priorité est définie sur Faible, les utilisateurs seront
informés pour tous les niveaux de priorité (Faible, Moyenne et
Elevée).

C

12. Facultatif : cliquez sur lI'onglet Historique pour afficher les actions
effectuées depuis la création de I'alerte. Cet onglet est en lecture seule.

13. Pour sélectionner une action concernant l'alerte, reportez-vous a Actions d'alerte.

Création d'une alerte sur un échéancier

Lorsque vous utilisez des échéanciers, vous pouvez rencontrer un probléme qui vous
empéche d'avancer. Vous pouvez alors créer une alerte.

Pour ce faire, vous devez disposer des droits de modification sur I'échéancier en tant
gue propriétaire ou administrateur systeme.

Pour créer une alerte sur un échéancier, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Application, puis sur Task Manager.
2. Cliquez sur l'onglet Masques de saisie a gauche.
3. Sélectionnez I'échéancier et cliquez sur Modifier.

Si vous ne disposez pas des droits de modification, l'icbne Propriétésest affichée
au lieu de l'icone Modifier.

4. Cliquez sur l'onglet Alertes.

5. Cliquez sur Créer une alerte pour créer une alerte ou sur Alerte existante pour
associer une alerte existante a partir de la liste des alertes.

Reportez-vous a Création d'alertes.

Actions d'alerte

Les actions disponibles pour une alerte dépendent de la propriété associée, de son
statut et des droits de sécurité affectés a I'utilisateur. Par exemple, vous pouvez
demander des informations, effectuer des soumissions, des approbations et des
réclamations, ou réaffecter une alerte, en fonction de votre role et de votre accés.

Le tableau suivant répertorie les actions disponibles et les roles requis.
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Action

Description

Role

Demander des informations

Soumettre l'alerte

Approuver l'alerte
Rejeter l'alerte

Demander l'alerte

Libérer I'alerte

Réaffecter

Forcer la fermeture de I'alerte

Actualiser

Permet au destinataire de
renvoyer l'alerte au
propriétaire afin de demander
plus d'informations

Permet au propriétaire ou au
destinataire de soumettre
l'alerte

Permet a I'approbateur
d'approuver l'alerte

Permet a l'approbateur de
rejeter 1'alerte

Permet & un membre d'équipe
affecté 4 l'alerte de la
demander Uniquement
disponible lorsque
I'approbateur ou le
destinataire de l'alerte est
affecté a une équipe et non a
un individu. La demande peut
étre effectuée méme sil'alerte
est demandée par un autre
membre de groupe/une autre
équipe.

Permet a un membre d'équipe
de libérer une alerte
actuellement demandée

Permet a un administrateur de
réaffecter 1'alerte a un autre
utilisateur

Permet & un administrateur de
modifier le statut d'une alerte
sur Fermé, quel que soit le
statut actuel

Met a jour l'alerte avec les
derniers commentaires, le
dernier statut, etc.

Destinataire

Propriétaire, destinataire

Approbateur
Approbateur

Membre d'équipe destinataire

Membre d'équipe destinataire
demandé en cours

Administrateur

Administrateur

Tout

Pour effectuer une action sur une alerte, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches, puis sur lI'onglet Alertes a gauche pour ouvrir

la page principale Alertes.

2. Dans la liste des alertes, sélectionnez une alerte et ouvrez-la pour vous assurer que les
informations requises sont bien remplies.

3. Dans le menu Actions, sélectionnez une action disponible.

« Demander des informations

*  Soumettre
*  Approuver

« Demander
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e Libérer

e Réaffecter

+ Demander la réaffectation
* Forcer la fermeture

e Actualiser

Affichage des alertes dans la liste des alertes

ORACLE

Vous pouvez afficher et utiliser les alertes a partir de la liste des alertes. La liste affiche
le nom de l'alerte, le statut, la priorité, la date de fin, le type d'alerte et d'autres
informations.

Pour accéder a la liste Alertes, procédez comme sulit :

1. Sur la page d'accuell, cliquez sur Taches.

2. Cliquez sur Alertes dans le menu de navigation a gauche.
La page Alertes affiche les alertes existantes pour la période indiquée. Vous
pouvez ouvrir et utiliser l'alerte.

Vous pouvez filtrer la liste et sélectionner les colonnes a afficher.

" Remarque :

e Les alertes et leur statut sont également affichés en haut de la liste de
I'onglet Liste de travail.

* Sivous avez déja accédé a la liste des alertes, les filtres que vous aviez
sélectionnés, y compris les filtres Année et Période, sont affichés.
Toutefois, vous avez la possibilité d'enlever les filtres Année et Période,
ainsi que d'ajouter d'autres filtres dans la barre de filtre.

Si vous accédez a la liste des alertes pour la premiere fois, les filtres
Année et Période n'apparaissent pas dans la barre de filtre. A la place,
le filtre Statut est affiché par défaut. Il vous permet de voir toutes les
alertes que vous devez traiter, indépendamment de la période a laquelle
elles sont associées.

» La banniére Actions d'alerte affiche une icone de statut avec une
description indiquant le statut actuel de I'alerte.

Lorsque vous ouvrez une alerte, le systéme affiche les informations sur l'alerte et la
zone de travail. La barre supérieure affiche le nom de l'objet. Le nom de l'alerte est
affiché au-dessus de I'objet parent (tache, échéancier, etc.). Le menu Actions contient
les options d'action disponibles en fonction de votre rdle et du workflow pour l'alerte.
Reportez-vous a la section Actions d'alerte.

Si I'une de ces actions est disponible, elle est affichée en tant que bouton distinct dans
la barre supérieure :

¢ Soumettre
° Approuver

* Rejeter
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Demander
Libérer
Demander des informations

Rouvrir

Le tableau Récapitulatif affiche un graphique qui récapitule le statut de I'alerte. Les éléments
affichés dépendent du workflow.

Jours restants : indique le nombre de jours restants avant I'échéance de l'alerte. Si un
utilisateur travaille sur l'alerte, cette option indique le nombre de jours restants pour la
partie du workflow correspondant a cet utilisateur. Sinon, elle indique le total de jours
restants.

S'il ne reste que des heures, cette option apparait comme Heures restantes ou Minutes
restantes. Si la date de fin est dépassée, I'option affiche le nombre de jours de retard.

Priorité : affiche la priorité actuelle des alertes.
Nouveaux commentaires : affiche le nombre de commentaires non lus.

Questions : affiche le nombre de questions auxquelles vous devez répondre avant de
soumettre ou d'approuver l'alerte.

Attributs : affiche le nombre d'attributs que vous devez définir avant de soumettre ou
d'approuver l'alerte.

Alertes : affiche le nombre d'alertes ouvertes associées a cette alerte.

Pour afficher les alertes, procédez comme suit :

1.
2.

7.
8.

A partir d'une tache, cliquez sur Alertes a droite.

Cliquez sur le nom de l'alerte pour explorer vers le bas et afficher les détails
supplémentaires sur l'alerte, ou sélectionnez une alerte et cliquez sur Ouvrir.

Facultatif : pour rechercher une alerte, saisissez des criteres de recherche dans la zone
de recherche.

Facultatif : pour sélectionner des colonnes a afficher, dans Actions dans l'onglet
Alertes, cliquez sur Sélectionner des colonnes, puis sélectionnez les colonnes a
afficher ou Afficher tout.

Facultatif : pour exporter les alertes, dans le menu Actions, cliquez sur Exporter vers
Excel.

Pour créer une alerte, reportez-vous a Création d'alertes.
Pour effectuer une action sur l'alerte, reportez-vous a Actions d'alerte.

Pour actualiser la liste des alertes, cliquez sur Actualiser.

Suppression d'alertes

Vous pouvez supprimer les alertes dont vous n'avez plus besoin si vous étes un
administrateur ou le propriétaire de l'alerte. Vous devez également disposer d'un accés a
I'objet associé a l'alerte.

ORACLE

Vous pouvez supprimer plusieurs alertes en méme temps.

Pour supprimer une alerte, procédez comme suit :
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Sur la page d'accueil, cliguez sur Taches, puis sur I'onglet Alertes situé a gauche
afin d'ouvrir la page principale Alertes.

Dans la liste des alertes, sélectionnez-en une pour l'ouvrir.

Sélectionnez Actions et cliquez sur Supprimer, ou sélectionnez Supprimer dans
le menu Actions de la ligne.

Dans le message de confirmation, cliquez sur Oui.

Utilisation des vues et des filtres

Ce chapitre explique comment créer, gérer et utiliser les vues et les filtres.

Rubriques connexes

Utilisation des filtres

Utilisation des vues

Utilisation des filtres

Utilisez les filtres pour limiter les enregistrements affichés dans les vues et les
rapports.

Related Topics

A propos des filtres

Affichage des filtres enregistrés existants
Création d'un filtre

Ajustement de la vue a l'aide de la barre de filtre
Effacement des conditions de filtre
Suppression d'un filtre

Modification d'un filtre

Duplication d'un filtre

Enregistrement d'un filtre

Application d'un filtre enregistré
Suppression d'un filtre

Affichage des colonnes pour les filtres

Réorganisation des colonnes pour les filtres

A propos des filtres

ORACLE

Les filtres déterminent les enregistrements affichés dans les vues de liste et les
rapports.

Vous pouvez fournir des valeurs pour les attributs sur lesquels filtrer et I'opérateur a
utiliser pour le filtrage. Les opérateurs standard sont les suivants : égal &, différent de,
commence par, se termine par, contient, supérieur &, inférieur &, etc. Les opérateurs
disponibles dépendent du type de données de l'attribut. Par exemple, les opérateurs
servant a filtrer des valeurs textuelles sont différents de ceux servant & filtrer des
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valeurs numériques. Les filtres sont combinés a I'aide de 'opérateur logique et, ce qui signifie
que seuls les enregistrements qui répondent a tous les critéres de filtre sont affichés.

Vous pouvez également créer des filtres plus complexes a l'aide des opérateurs logiques et
et ou ainsi que de la logique de regroupement pour déterminer I'ordre d'application des filtres.

Vous pouvez enregistrer un filtre pour une utilisation future. Toutefois, pour configurer vos
vues, vous pouvez utiliser des listes enregistrées. Reportez-vous a la section Utilisation des
vues de liste.

Les administrateurs de service et les super utilisateurs peuvent également publier des filtres
pour les rendre accessibles a d'autres utilisateurs. Ces filtres sont alors marqués comme
publics. Les administrateurs de service et les super utilisateurs peuvent employer des filtres
enregistrés pour tester des regles.

Emplacement d'utilisation des filtres dans Task Manager

Vous pouvez utiliser des filtres a de nombreux emplacements dans Task Manager.
La fonctionnalité des filtres reste la méme dans ces différentes zones :

e Téaches de I'échéancier

*  Modéles

* Echéanciers

e Types de tache

e Types d'alerte

*  Vues

o Attributs

Affichage des filtres enregistrés existants

Les définitions de filtre enregistrées sont disponibles dans I'onglet Filtres de la configuration.
Pour afficher les filtres enregistrés, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Application, puis sur Task Manager.

2. Cliguez sur Filtres pour afficher les filtres existants.
Les filtres publics sont indiqués par une coche verte.

Création d'un filtre

ORACLE

Créez un filtre pour contrler I'affichage des lignes selon vos exigences.
Pour créer un filtre, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Application, sur Task Manager, puis sur Filtres.
Vous pouvez également accéder a l'une des pages suivantes pour créer un filtre :

* Taches > Taches de I'échéancier. Cliquez sur ... a droite, puis sur Gérer les filtres.

* Taches > Taches Supplemental Data. Cliquez sur ... a droite, puis sur Gérer les
filtres.

e Taches > Alertes. Cliquez sur ... a droite, puis sur Gérer les filtres.
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2. Cliquez sur Nouveau (+) pour ajouter un filtre. La boite de dialogue Nouveau filtre
apparait.

Dans Nom, entrez un nom unique pour le filtre.
Dans Description, entrez une description (facultative) pour le filtre.

Dans Type, sélectionnez le type de filtre créé.

© g » w

Dans la section Définition de filtre, cliquez sur Créer une condition pour créer
une condition a utiliser afin de filtrer les données. Vous pouvez indiquer plusieurs
conditions et groupes de conditions.

Pour chaque condition, spécifiez ce qui suit :

e (Groupes de conditions uniquement) Conjonction : sélectionnez Et ou Ou.
Nature du lien qui unit cette condition ou ce groupe a leurs semblables
précédents. Ce champ n'est activé que si le noeud sélectionné n'est pas le
premier enfant de son noeud parent.

e Attribut : un attribut est un champ ou une valeur qu'une condition compare a
une valeur pour déterminer si elle doit étre incluse dans I'ensemble de
résultats d'un filtre. Toutefois, dans le cas d'un filtre, un attribut représente plus
que la liste des attributs définis par I'utilisateur.

e Opérateur : cette option indique le type d'évaluation a effectuer sur l'attribut.
Exemples : Est égal a, Entre, N'est pas égal a, Supérieur a, Est vide, N'est
pas vide, Inférieur &, N'est pas entre.

e Valeur : cette option détermine les valeurs auxquelles comparer l'attribut. Le
type d'attribut détermine les champs de saisie disponibles.

Ajustement de la vue a l'aide de la barre de filtre

ORACLE

La barre de filtre fonctionne dans de nombreuses zones différentes. Elle filtre les
données affichées dans une liste. Vous pouvez ajouter plusieurs filtres a une liste.

Voici un exemple de barre de filtre dans la configuration de filtre. La valeur par défaut
Tout est utilisée. Autrement dit, tous les objets sont affichés sauf si vous choisissez de
sélectionner des attributs de filtre.

Name Description Public Type

Mo Condtion No Condition Al Al o Add a Filter

Pour ajouter un filtre a la liste, procédez comme suit :

1. Cliquez sur + Ajouter un filtre afin d'afficher la liste des attributs utilisables pour
filtrer les données.
La liste des attributs differe selon la page de liste sur laquelle vous ajoutez le filtre.

2. Sélectionnez l'attribut de filtre a ajouter.
L'attribut sélectionné apparait sur la barre de filtre.

Utilisation d'une plage de dates

Certains attributs de filtre ont une plage de dates. Par exemple, si vous voulez ajouter
un autre attribut de filtre a la barre de filtre, comme Créé le, vous pouvez utiliser la
fonctionnalité de plage de dates. Affinez la vue a I'aide d'une valeur de date, puis dans
le champ Opérateur, définissez les conditions des valeurs de date qui répondent au
critére suivant .
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Effacement des conditions de filtre

Lorsque vous effacez un filtre, les conditions appliquées par ce filtre sur les données
affichées sont enlevées.

Apres avoir ajouté le filtre a la barre de filtre, vous pouvez effectuer I'une des opérations
suivantes pour effacer les conditions de filtre :

» Placez le curseur de la souris sur chaque filtre, cliquez sur l'icbne ***, puis sur Effacer
pour effacer et réinitialiser la condition du filtre concerné.

e Cliquez sur l'icbne *** a droite de la barre de filtre, puis sélectionnez Effacer tous les
filtres. Les conditions de tous les filtres de la barre de filtre sont effacées et réinitialisées.

Suppression d'un filtre

Vous pouvez enlever un filtre de la barre de filtre.

Lorsque vous enlevez un filtre, les conditions appliquées par celui-ci aux données
répertoriées sont également effacées.

Pour enlever un filtre de la barre de filtre, procédez comme suit :

1. Cliquez sur l'icbne *** en regard du filtre.
2. Cliguez sur Enlever pour enlever le filtre de la barre de filtre.

Sur quelques pages, vous ne pouvez pas enlever les filtres par défaut.

Modification d'un filtre

Modifiez un filtre pour modifier sa définition.

Pour modifier un filtre, procédez comme suit :
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Ouvrez la page Filtres.
Sur la page d'accueil, cliguez sur Application > Task Manager > Filtres.

Vous pouvez également modifier les filtres lorsque vous cliquez sur ... > Gérer les
filtres sur une page.

Sélectionnez le filtre & modifier, puis cliquez sur licone # .
La boite de dialogue Modifier le filtre apparait.

Mettez & jour les informations requises.

Cliguez sur OK.
Les détails du filtre sont mis a jour.

Duplication d'un filtre

Dupliquez un filtre pour créer une copie d'un filtre existant.

Pour dupliquer un filtre, procédez comme suit :

Sur la page Filtres, sélectionnez le filtre a dupliquer, puis cliquez sur l'icbne .
Une copie du filtre est affichée sur la page.

Cliguez sur le filtre copié.
La fenétre Modifier le filtre apparait.

Mettez & jour les informations requises.

Cliquez sur OK.
Les détails du filtre copié sont mis & jour.

Enregistrement d'un filtre

Vous pouvez enregistrer une définition de filtre pour facilement réutiliser les
parameétres correspondants si nécessaire (au lieu de devoir configurer les filtres
manuellement & chaque fois).

Par défaut, les filtres sont enregistrés en tant que filtres privés. Pour permettre a
d'autres utilisateurs de se servir des filtres enregistrés, vous pouvez les publier.

Pour enregistrer un filtre, procédez comme suit :

1.
2.

5.

Utilisez I'option Ajouter un filtre afin de créer un filtre pour les attributs requis.

Dans le menu Actions, sélectionnez Enregistrer le filtre.
La boite de dialogue Enregistrer le filtre apparait.

Dans Nom, entrez un nom unique pour le filtre.

Dans Description, entrez une description facultative pour le filtre.
La section Définition de filtre affiche les conditions de filtre sélectionnées.

Cliquez sur OK.

Application d'un filtre enregistré

ORACLE

Vous pouvez appliquer des filtres enregistrés pour restreindre les données affichées.
Tous les filtres enregistrés sont affichés lorsque vous cliquez sur l'icdne ... en haut &
droite d'une page. Cliquez sur I'un de ces filtres pour I'appliquer aux données. Les
données sont affichées en fonction des conditions de filtre définies.
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Suppression d'un filtre

Supprimez un filtre pour enlever sa définition du systeme.

Pour supprimer un filtre, procédez comme suit :

x .

1. Surla page Filtres, sélectionnez le filtre a supprimer, puis cliquez sur l'icbne
Un message apparait, vous demandant de confirmer I'opération.

2. Cliquez sur Oui.
Le filtre est supprimé.

Affichage des colonnes pour les filtres

Afin d'afficher les colonnes pour les filtres, procédez comme suit :

1. Sur la page Filtres, cliquez sur Affichage, puis sur Colonnes.

2. Sélectionnez les colonnes a afficher, ou cliquez sur Afficher tout pour afficher toutes les
colonnes.

Vous pouvez cliquer sur Gérer les colonnes, et afficher ou masquer les colonnes visibles
dans Affichage > Colonnes.

Cohaming k Show Al

Feonder Codumns.. « Mame

Description

+ Type

o Pubhe
Created On
Created By
Larst Lipdiaed By
Lvsl Lipciated On

Manage Coliare

Réorganisation des colonnes pour les filtres

ORACLE

Pour réorganiser les colonnes, procédez comme sulit :

1. Sur la page Filtres, cliquez sur Affichage, puis sur Réorganiser les colonnes.

2. Sélectionnez le nom de la colonne a réorganiser et utilisez les icbnes suivantes pour la
déplacer vers la position requise :

e . L1z . . , .
. : déplacer les éléments sélectionnés vers le haut de la liste
. “ : déplacer les éléments sélectionnés d'une position vers le haut dans la liste
. “ : déplacer les éléments sélectionnés d'une position vers le bas dans la liste

= P 214 £ . , .
. : déplacer les éléments sélectionnés vers le bas de la liste

3. Cliquez sur OK.
Les colonnes sont affichées en fonction de l'ordre indiqué.
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Utilisation des vues

Les vues offrent diverses fagons de visualiser et d'analyser les données.
Rubriques connexes :

e A propos des vues

e Utilisation des vues de liste

e Utilisation des vues de pivot

e Utilisation des vues graphiques

e Utilisation des vues de diagramme de Gantt
e Utilisation des vues de calendrier

e Enregistrement des vues

e Modification des vues enregistrées

e Définition d'une vue par défaut

A propos des vues

ORACLE

Les produits Oracle Enterprise Performance Management Cloud vous offrent une
grande flexibilité dans la fagcon de représenter visuellement vos données.

Types de vue

e Vue de liste : fournit un affichage de table des informations sous forme de
colonnes et de lignes pour les objets répondant aux conditions de filtre sur la

page.

e Diagramme de Gantt : affiche la chronologie d'un échéancier représentant
graphiquement la durée des taches et leurs interdépendances. Vous pouvez
utiliser le diagramme de Gantt pour consulter le statut des taches prédécesseurs
d'autres taches.

e Calendrier : affiche les taches d'échéancier dans un format de calendrier
traditionnel par mois, semaine ou jour. Aprés avoir sélectionné la vue Calendrier,
utilisez les icbnes de calendrier pour sélectionner Mois, Semaine ou Jour. Dans la
vue Calendrier, vous pouvez également consulter le libellé de jour dans l'en-téte
de jour.

e Vue de pivot : permet de créer des récapitulatifs de données d'attribut numérique
par valeur d'attribut.

e Vue graphique : affiche les données sous forme de graphiques.

=
Utilisez le sélecteur de vue (== ) pour passer d'une vue a une autre.

Choix de I'affichage compact des vues

Lorsque vous consultez des éléments dans une vue de liste, de diagramme Gantt ou
de pivot, vous avez la possibilité d'afficher les données dans un format compact.
L'option Compact fonctionne comme un commutateur, et affiche davantage de lignes
d'informations. Cliquez sur Compact dans le sélecteur de vue pour afficher les
enregistrements dans un format compact.
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Si vous enregistrez une vue, votre choix d'affichage compact sera également enregistré.

Objets pour lesquels les vues sont disponibles

Les vues sont disponibles pour les objets suivants dans Task Manager :

Taches de I'échéancier : contient la liste des taches planifiées pour Task Manager

Alertes : contient la liste des alertes et permet d'effectuer une exploration vers le bas des
détails des alertes

A propos du filtrage des données dans les vues

Vous pouvez utiliser des filtres pour restreindre les données affichées dans les vues. Les
filtres peuvent étre créés au moment de I'exécution (aprés l'affichage des données), ou lors
de la conception de la vue graphique ou de pivot.

Vous pouvez filtrer les données des maniéres suivantes :

Barre de filtre dans une vue

Grace aux filtres de la barre de filtre, les utilisateurs peuvent déterminer de fagon
dynamique les critéres a appliquer aux données de la vue. La condition de filtre spécifiée
est appliqguée au moment de I'exécution, une fois la vue générée. L'affichage est mis a
jour pour refléter la condition appliquée. Reportez-vous a la section Ajustement de la vue
a l'aide de la barre de filtre.

Par exemple, ajoutez un filtre a la barre de filtre dans la liste Taches avec la colonne
Personne affectée sélectionnée. Vous pouvez utiliser ce filtre afin de filtrer de fagon
dynamique les données du graphique en sélectionnant des personnes affectées.

Option Filtrer de I'onglet Disposition de la boite de dialogue Modifier le pivot ou Modifier
le graphique

Ce filtre est ajouté par le concepteur de vue. Les conditions spécifiées sont appliquées
sur les données avant que celles-ci ne soient incluses dans la vue graphique ou de pivot.
Vous pouvez créer un filtre pour chaque ensemble de données répertorié dans la section
Légende (série). Reportez-vous a la section Définition de la disposition de graphique.

Par exemple, si vous créez une condition de filtre pour un ensemble de données avec
Statut défini sur Ouvert, seules les taches ouvertes sont incluses lors de la
représentation graphique de I'ensemble de données.

Utilisation des vues de liste

Utilisez des vues de liste pour afficher les enregistrements dans un format tabulaire simple.

Related Topics

A propos des vues de liste
Personnalisation de la vue de liste

Exemple Task Manager : personnalisation de la vue de liste pour les taches de
I'échéancier

A propos des vues de liste

Les vues de liste présentent les enregistrements sur I'écran et fournissent des fonctionnalités
d'exploration vers le bas sur les détails d'enregistrement. Elles affichent les objets dans une
liste verticale, sous forme de lignes et de colonnes.

ORACLE
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Pour afficher davantage de lignes dans la vue de liste, utilisez I'option Compact dans
le sélecteur de vue sur la droite.

Les vues de liste fournissent les fonctionnalités de reporting suivantes :

« |l est possible d'ajouter, de supprimer et de réorganiser des colonnes dans la vue.
e L'application de filtres permet d'affiner les résultats de la liste.

e Vous pouvez imprimer les vues de liste ou les exporter vers Excel a des fins de
reporting ad hoc.

Personnalisation de la vue de liste

La vue de liste est affichée avec les colonnes par défaut sélectionnées. Vous pouvez
facilement modifier les colonnes par défaut pour personnaliser la vue.

Pour personnaliser une vue de liste, procédez comme suit :

1. Affichez la vue de liste de I'objet requis.
2. Dans la liste déroulante Actions, sélectionnez Sélectionner des colonnes.

La boite de dialogue Sélectionner des colonnes apparait. Les colonnes affichées
actuellement sont répertoriées dans la section Sélectionné.

3. Dans la section Disponible, sélectionnez les attributs a inclure dans la vue de
liste et utilisez les touches fléchées pour les déplacer vers la section Sélectionné.

4. Cliquez sur OK.

Exemple Task Manager : personnalisation de la vue de liste pour les taches de
I'échéancier

Supposons que vous vouliez consulter davantage d'informations, telles que la date de
création de la tache.

Procédez comme suit :

1. Surla page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur Taches de I'échéancier.
2. Dans la liste déroulante Actions, cliquez sur Sélectionner des colonnes.

La boite de dialogue Sélectionner des colonnes apparait. Utilisez-la pour ajouter
des colonnes supplémentaires afin de visualiser des informations sur les taches.

3. Dans Disponible, faites défiler la liste vers le bas, sélectionnez Créé le, puis
utilisez les touches fléchées pour déplacer I'élément vers Sélectionné du coté
droit.

4. Cliquez sur OK.

La page Taches de I'échéancier affiche la colonne Créé le pour les taches.
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Schedule Tasks

| View h g

Schedule Year Period Status

+

) Add aFilter

Actions + M9ltems

Status

Name Task ID Start Date End Date Task Type Created On

(Icon)

4 01Planning Process 01_Plan @  Jun19,20239:00 AM (Day 6) EST Jun 21,2023 5:00 PM (Day 8) EST Parent Task Jun 6,202310:47 AM

001 - Set Strategic Goals 001_Plan ©  Jun19,20239:00 AM (Day 6) EST Jun 19,2023 5:00 PM (Day 6) EST  Basic Task Jun 6,202310:47 AM

002 - Allocate Targets 002_Plan ©  Jun19,20239:00 AM (Day 6) EST Jun 19, 2023 5:00 PM (Day 6) EST  Enter Form Data Jun 6,202310:47 AM

003 - Expand Services Product Line 003_Plan @  Jun20,20239:00 AM (Day 7) EST Jun 20, 2023 5:00 PM (Day 7) EST Basic Task Jun 6,202310:47 AM

004 - Complete Bottom-Up Operating Plan 004_Plan ©  Jun19,20239:00 AM (Day 6) EST Jun 21,2023 5:00 PM (Day 8) EST  Enter Form Data Jun 6,202310:47 AM

Utilisation des vues de pivot

Utilisez des vues de pivot pour récapituler les données.

Related Topics

A propos des vues de pivot
Personnalisation d'une vue de pivot

Exemple : affichage des unités organisationnelles en fonction du statut de la tache

A propos des vues de pivot

Une vue de pivot permet de créer des récapitulatifs des données d'attribut.

Chague objet qui prend en charge les vues de pivot comporte une disposition par défaut.
Cependant, vous pouvez personnaliser la vue de pivot selon vos exigences.

Cliquez sur chaque valeur récapitulative affichée dans la vue de pivot pour effectuer une
exploration vers le bas et afficher les enregistrements qui forment le total.

Personnalisation d'une vue de pivot

ORACLE

Vous pouvez personnaliser une vue de pivot pour récapituler les données selon vos
exigences métier. Les données peuvent étre regroupées selon deux attributs au maximum.

Pour personnaliser une vue de pivot, procédez comme suit :

1.

2.

Affichez la vue de pivot de I'objet requis.
Cliguez sur I'icdbne Modifier en haut a droite.

La boite de dialogue Modifier le pivot apparait. Elle contient trois onglets : Propriétés,
Disposition et Colonnes.

Dans I'onglet Propriétés, entrez les propriétés de base de la vue. Reportez-vous a la
section Définition des propriétés de vue de pivot.

Dans I'onglet Disposition, spécifiez les détails relatifs au mode de regroupement des
données. Reportez-vous a la section Définition de la disposition de vue de pivot.

Dans I'onglet Colonnes, entrez les libellés et I'ordre de tri des données. Reportez-vous a
la section Spécification des colonnes de vue de pivot.

Cliquez sur OK.
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< Note:

Si vous effectuez une exploration vers le bas sur un enregistrement, mettez
a jour des détails, enregistrez votre travail, puis revenez a la vue graphique,
ces modifications ne sont pas visibles. Vous devez actualiser la vue de pivot
pour obtenir les derniéres mises a jour.

Définition des propriétés de vue de pivot

Utilisez I'onglet Propriétés de la boite de dialogue Modifier le pivot pour définir les
propriétés de base d'une vue de pivot.

Pour définir les propriétés de vue de pivot, procédez comme suit :

1. Dans Arriére-plan, sélectionnez l'une des options suivantes :
» Pas de remplissage : aucune couleur d'arriere-plan n'est utilisée.

* Uni : sélectionnez la couleur a utiliser en arriére-plan. Si vous le souhaitez,
vous pouvez sélectionner une couleur dans Dégradé.

2. Dans Couleur d'arriére-plan et Taille de I'en-téte, sélectionnez une couleur et
une taille de police pour I'en-téte de vue de pivot.

3. Dans Couleur de données et Taille de données, sélectionnez une couleur et
une taille de police pour les données affichées dans la vue de pivot.

4. Sélectionnez Valeurs manquantes en tant que valeurs nulles pour afficher un
zéro lorsque des valeurs de données sont manquantes.
Cela inclut les valeurs de données manquantes et les valeurs absentes en raison
de I'application d'un filtre.

5. Dans Période, sélectionnez I'une des options suivantes :
» Sélection : utilisez la sélection du filtre Période telle quelle.

» Dernier dans la sélection : utilisez la derniére période (chronologique) du
filtre.

» Précédent dans la sélection : créez un filtre des X périodes précédentes, par
rapport a la derniere période du filtre.

La sélection Période vous permet d'affiner la liste des périodes pour la vue de
pivot considérée. De cette maniére, les vues de pivot partageant le méme filtre
de période global peuvent afficher différentes quantités de données. De plus,
vous pouvez plus facilement afficher une répartition de données de période en
fonction d'une sélection de période locale unique.

Définition de la disposition de vue de pivot

ORACLE

L'onglet Disposition indique comment récapituler les données dans la vue de pivot.
Des filtres peuvent également étre appliqués aux données qu'il est prévu de
récapituler.

Spécifiez les détails de disposition suivants :

1. Dans la section Axe X, spécifiez des détails concernant le regroupement principal
a utiliser dans la vue.
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Dans Type, sélectionnez I'un des éléments suivants : Aucun, Attribut, Date,
Utilisateur, Oui/Non ou True/False.

Si vous définissez le type sur Attribut, dans Attribut 1, sélectionnez l'attribut a
utiliser pour regrouper les données. Par exemple, Unité organisationnelle.

Vous pouvez également créer un sous-groupe au sein du groupe Attribut 1 en
sélectionnant un autre attribut dans Attribut 2.

Dans Trier, sélectionnez l'attribut et I'ordre de tri des données.

Sélectionnez Permuter les lignes et les colonnes pour permuter I'affichage des
lignes et des colonnes dans la grille.

Dans la section Légende (série), cliquez sur I'icone Ajouter afin de créer une ligne par
attribut pour lequel récapituler des données. Le récapitulatif est créé au sein du type
indiqué. Cette section doit comporter au moins une ligne.

Indiquez les détails suivants pour chaque ligne :

Dans Valeur, sélectionnez l'attribut dont les données doivent étre récapitulées. Par
exemple, Approbateurs (nombre).

Dans Agrégation, sélectionnez l'opération d'agrégation a effectuer sur les données
récapitulatives. La valeur par défaut est la méthode d'agrégation spécifiée pour
I'attribut sélectionné.

¢ Note:

Si vous sélectionnez un attribut non numérique dans Valeur, la seule
agrégation disponible est Nombre.

(Facultatif) Dans Catégories, sélectionnez I'attribut selon lequel récapituler les
données, au sein du groupe Valeur.

Dans la liste Grouper par, sélectionnez un attribut. Cela s'applique uniqguement si le
type est défini sur une valeur autre qu'Attribut.

Cliguez sur Filtrer pour appliquer un filtre aux données incluses dans la vue de pivot.
Le filtre est d'abord appliqué aux données, puis ces derniéres sont récapitulées a
l'aide des critéres indiqués.

Par défaut, la premiére clause d'une condition de filtre est affichée comme libellé du
filtre.

Cliquez sur OK.

Remarques relatives a I'utilisation de I'agrégation

Pour un exemple avec Task Manager, reportez-vous a la section Exemple : affichage des
unités organisationnelles en fonction du statut de la tache

Spécification des colonnes de vue de pivot

ORACLE

Utilisez I'onglet Colonnes pour personnaliser les libellés et I'ordre des données affichées
dans la vue de pivot.

Chague ligne de l'onglet est affichée sous la forme d'une colonne dans la vue de pivot. Le
nombre de lignes est déterminé par les valeurs indiquées dans les champs Axe X et
Catégories de l'onglet Disposition.
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Pour personnaliser I'affichage de la vue de pivot, effectuez les opérations suivantes :

Dans Libellé, entrez le libellé & afficher pour la colonne considérée.

Sélectionnez Trier pour trier les données de pivot en fonction de cette colonne.
Cliquez sur l'icbne en regard de I'option pour effectuer un tri par ordre croissant ou
décroissant.

Utilisez les fléches a droite pour modifier I'ordre d'affichage des colonnes. Les
colonnes de la liste sont affichées de gauche a droite dans la vue de pivot.

Exemple : affichage des unités organisationnelles en fonction du statut de la tdche

ORACLE

Cet exemple décrit la création d'une vue de pivot qui regroupe les unités
organisationnelles en fonction du statut des taches. L'image suivante montre la vue de
pivot.

Schedule Tasks

View

Schedule vear period status
Sekected

) Add a Filter

Actions +

Organizational Unit Closed Open Pending

EMEA
North America 17 23
APAC

Corporate 19 2

PO

Pour créer la vue de pivot ci-dessus, procédez comme suit :

1.

Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches pour afficher la page Taches de
I'échéancier.
Cliquez sur l'icbne E et sélectionnez Vue de pivot.
Cliquez sur l'icbne Modifier pour configurer la vue de pivot selon vos exigences.
Dans l'onglet Propriétés :
e Arriére-plan : Pas de remplissage
e Taille de I'en-téte : 13
* Taille de données : 14
* Période : Sélection
Dans l'onglet Disposition :
e Dans Axe X :
— Dans Type, sélectionnez Attribut.
— Dans Attribut 1, sélectionnez Unité organisationnelle.

— Dans Trier, sélectionnez Unité organisationnelle dans la premiére liste
déroulante, puis Décroissant dans la deuxiéme.

e Dans Légende (série) :
— Dans Valeur, sélectionnez Tache.
— Dans Catégories, sélectionnez Statut.
Dans l'onglet Colonnes, sélectionnez les libellés affichés.

Cliquez sur OK.
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Utilisation des vues graphiques

Les vues graphiques permettent de visualiser les données.

Related Topics

»  Présentation des vues graphiques

e Création de vues graphiques

» Exemple : création d'un graphique représentant le statut de tadche par mois

*  Exemple : création d'un graphique pour afficher la date de fin planifiée par rapport a la
date de fin réelle

« Exemple : création d'un graphique représentant I'exécution de tache par unité
organisationnelle

Présentation des vues graphiques

Related Topics
e A propos des vues graphiques
e A propos des propriétés de vue graphique

* Types de vue graphique

A propos des vues graphiques

Un graphique fournit une représentation visuelle des données.

Les graphiques sont générés de fagon dynamique en fonction des données de processus
meétier. Cliguez sur une zone dans un graphique, par exemple, une zone d'un graphique a
secteurs, pour effectuer une exploration vers le bas et afficher les détails concernant les
informations récapitulées par cette zone. Les dispositions des vues graphiques et de pivot
sont liées, ce qui permet de passer rapidement d'une vue a l'autre.

Lorsque vous configurez les parameétres d'une vue graphique, le systeme les mémorise. Si
vous fermez la vue graphique, effectuez d'autres actions dans le processus métier, puis
revenez a la vue graphique, le graphique est affiché avec les parameétres précédents.

Plusieurs types de vue graphique sont disponibles pour fournir une représentation graphique
des taches. Reportez-vous a la section Types de vue graphique.

A propos des propriétés de vue graphique

ORACLE

Les propriétés de graphique incluent des détails de base tels que le type de graphique,
I'orientation du graphique et l'arriére-plan. Les propriétés que vous pouvez définir pour un
graphique dépendent de son type.

Propriété de graphique Types de graphique Description
applicables
Type Tout Type de graphique

Reportez-vous a la section
Types de vue graphique.
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Propriété de graphique

Types de graphique
applicables

Description

ORACLE

Arriére-plan

Position du libellé

Position du libellé de barre

Quadrillage
Orientation

Valeurs manquantes en tant
que valeurs nulles

Aires, Barres, Colonnes,
Combinaison, Anneau,
Linéaire, Secteurs, Mosaique

Aires, Barres, Colonnes,
Combinaison, Linéaire

Combinaison

Aires, Barres, Colonnes,
Combinaison, Linéaire

Aires, Barres, Colonnes

Aires, Combinaison, Linéaire,
Mosaique

Couleur d'arriére-plan utilisée
dans le graphique

Cette couleur s'applique a
I'intégralité de la zone du
graphique, d'une bordure a
I'autre. Vous pouvez choisir de
ne pas définir de couleur
d'arriére-plan. Dans ce cas, un
arriére-plan blanc est utilisé
pour le graphique. Si vous
indiquez une couleur
d'arriére-plan, un dégradé
facultatif peut également étre
spécifié.

Emplacement des libellés de
données par rapport aux
éléments

Les options disponibles
dépendent du type de
graphique. Par exemple, pour
les graphiques a barres, les
options de libellé suivantes
sont disponibles : Aucun
libellé, Centre, Bord interne et
Bord externe.

Emplacement des libellés de
données dans le graphique a
barres

Quadrillage utilisé pour
diviser la zone de graphique

Orientation du graphique :
Verticale ou Horizontale

Affiche un zéro (plutot qu'une
valeur vide) lorsque les
données sont manquantes
pour un élément spécifique.

Lorsque vous sélectionnez
cette option, toutes les valeurs
manquantes sont affichées en
tant que valeurs nulles. Cela
inclut les valeurs de données
manquantes et les valeurs
absentes en raison de
I'application d'un filtre.
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Propriété de graphique

Types de graphique
applicables

Description

Axe a double Y

Epaisseur de ligne

Position du libellé de barre

Afficher en pourcentage

Graphique 3D

Aires, Barres, Colonnes,
Combinaison, Linéaire

Combinaison, Linéaire

Combinaison

Anneau, Secteurs

Secteurs, Mosaique

Apparait du c6té opposé par
rapport a I'axe Y principal du
graphique

L'échelle de 'axe Y secondaire
refléte les valeurs de la série
de données associée. Bien que
I'axe Y secondaire puisse étre
utilisé avec n'importe quel
graphique de type linéaire ou
a barres, il est généralement
utilisé avec le graphique de
type combiné, qui aide a
distinguer les séries de
données tracées sur l'axe Y
secondaire. Par exemple,
sélectionnez Barres pour l'axe
Y principal et Linéaire pour
I'axe Y secondaire.

Lorsque les valeurs de
données dans un graphique
varient considérablement
d'une série de données a
l'autre, ou lorsque vous
mélangez des types de
données (par exemple, des
devises et des pourcentages),
vous pouvez tracer des séries
de données sur un axe Y
(vertical) secondaire.

Vous pouvez également tracer
I'axe Y secondaire en tant que
graphique double fractionné,
dans lequel 'axe Y secondaire
apparait avec sa série de
données en dessous du
graphique d'origine. Dans ce
cas, vous pouvez utiliser
n'importe quel type de
graphique a barres ou linéaire.

Largeur de la ligne dans le
graphique

La valeur par défaut est

5 pixels.

Position du libellé pour
I'ensemble de données affiché
sous forme de graphique a
barres

Valeurs de chaque ensemble
de données affichées sous
forme de pourcentages (a la
place des valeurs numériques)

Format de graphique en 3
dimensions
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Types de vue graphique

Vous pouvez créer les types de vue graphique suivants :

Aires
Affiche une zone grisée afin de représenter chaque ensemble de données.
Barres

Affiche un récapitulatif graphique de plusieurs valeurs de données a des fins de
comparaison.

Les graphiques a barres peuvent étre tracés verticalement ou horizontalement
Colonnes

Affiche des barres empilées qui représentent différents ensembles de données les
uns au-dessus des autres.

La hauteur des barres obtenues indique le résultat cumulé des ensembles de
données.

Combinaison

Fournit une visualisation qui vous permet de fusionner des graphiques a barres,
linéaires et en aires en un seul graphique.

Utilisez ce type si vous avez deux ensembles de données différents tracés sur
l'axe Y. Vous pouvez ajouter un axe Y secondaire a I'opposé de 'axe Y principal.
Lorsque vous ajoutez un axe Y secondaire, vous pouvez afficher I'échelle d'une
mesure qui ne se met pas correctement a I'échelle par rapport aux autres mesures
du graphique. Par exemple, vous pouvez afficher une mesure en pourcentage et
une mesure en devise sur le méme graphique.

Anneau

Affiche un graphique circulaire divisé en segments, pour comparer des ensembles
de données entre eux.

La somme de tous les ensembles de données est indiquée au centre.

Linéaire

Permet aux utilisateurs de visualiser une tendance dans les données sur plusieurs
périodes.

Secteurs

Affiche un graphique circulaire divisé en secteurs, pour comparer des ensembles
de données entre eux.

Mosaique

Permet aux utilisateurs de sélectionner des valeurs spécifiques dans un ensemble
de données, a afficher dans des mosaiques distinctes.

Met en évidence un petit nombre de points de données ou un point de données
précis.

La vue graphique par défaut est un graphique a barres. Vous pouvez personnaliser
I'affichage du graphique et changer de vue graphique par défaut.

ORACLE
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Création de vues graphiques

Créez des graphiques pour représenter visuellement les données de votre application.

Pour créer une vue graphique, procédez comme suit :

1.
2.

6.

Affichez la vue graphique de l'objet requis.
Dans le sélecteur de vue en haut a droite de la page, sélectionnez Vue graphique.

S'il s'agit de la premiére fois que vous accédez a la vue graphique, la disposition par
défaut est appliquée.

Cliquez sur Modifier en haut a droite pour afficher la boite de dialogue Modifier le
graphique. Elle contient trois onglets : Propriétés, Disposition et Légende.

Dans l'onglet Propriétés, spécifiez les propriétés de graphique requises, tel que décrit
dans la section A propos des propriétés de vue graphique.

Entrez les informations requises pour créer le graphique, tel que le décrivent les
rubriques suivantes :

e Définition de la disposition de graphique
e Définition de I'axe de graphique
« Définition de la Iégende de graphique

Cliquez sur OK pour enregistrer la définition du graphique, puis afficher le graphique.

Cliquez sur une zone de la vue graphique pour effectuer une exploration vers le bas et
afficher tous les enregistrements agrégés par la zone sélectionnée. Les enregistrements sont
affichés dans la boite de dialogue Détails. Vous pouvez cliquer sur n'importe quel lien de
cette boite de dialogue pour accéder aux détails de I'enregistrement correspondant.

# Note:

Si vous effectuez une exploration vers le bas sur un enregistrement donné, mettez
a jour des détails, enregistrez votre travail, puis revenez a la vue graphique, ces
modifications ne sont pas visibles. Vous devez actualiser la vue graphique pour
obtenir les derniéres mises a jour.

Définition de la disposition de graphique

Utilisez I'onglet Disposition pour indiquer les ensembles de données a tracer sur l'axe X et
l'axe Y du graphique.

Pour définir la disposition de graphique, procédez comme suit :

1.
2.

ORACLE

Ouvrez l'onglet Disposition de la boite de dialogue Modifier le graphique.
Dans la section Axe X, indiquez les données a tracer sur I'axe X du graphique.

» Dans Type, sélectionnez le type de données. Les options disponibles sont Aucun,
Attribut, Date, Utilisateur, Oui/Non et True/False.

*  Sivous définissez Type sur Attribut, vous devez spécifier au moins un attribut tracé
sur I'axe X. Vous pouvez indiquer deux attributs au maximum.
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Dans Attribut 1, sélectionnez le premier attribut a tracer sur l'axe X.
Eventuellement, dans Attribut 2, sélectionnez le second attribut a tracer sur
I'axe X. Les diverses combinaisons des valeurs Attribut 1 et Attribut 2 sont
tracées.

« Dans Trier, sélectionnez I'ordre de tri des données de I'axe X : Croissant ou
Décroissant.

3. Dans la section Légende (série), indiquez un ou plusieurs ensembles de données

a tracer le long de l'axe Y de la vue graphique.

Par exemple, si vous définissez trois ensembles de données, trois valeurs sont

tracées sur l'axe Y.

Au sein de chaque ensemble de données, vous pouvez effectuer des opérations

d'agrégation ou regrouper des données. Vous pouvez éventuellement appliquer

un filtre pour restreindre les données sélectionnées lors du calcul de I'agrégation
sur I'ensemble de données.

Indiquez les éléments suivants pour chaque ensemble de données de la section :

« Dans Valeur, sélectionnez la valeur a tracer. Par exemple, Montant ou Statut.

« Dans Agrégation, sélectionnez l'agrégation a effectuer sur la valeur
sélectionnée. Reportez-vous a la section Remarques relatives a I'utilisation de
I'agrégation a la fin de cette rubrique.

e (Facultatif) Dans Catégories, sélectionnez I'attribut a utiliser pour catégoriser
les données dans I'ensemble de données. Utilisez des catégories pour
décomposer le graphique en détails plus petits.

e (Facultatif) Dans Grouper par, sélectionnez l'attribut selon lequel regrouper
les données de type Date.

Si I'option Grouper par est définie sur une date, une nouvelle colonne
(Agrégation de dates) apparait.

* (Facultatif) Dans Filtrer, cliquez sur l'icbne Filtrer pour ajouter une condition
de filtre. Cette condition permet d'affiner les données affichées pour
I'ensemble de données dans la vue graphique. Elle est appliquée avant que
les données ne soient incluses dans la vue graphique. Par exemple, si I'option
Valeur est définie sur Taches, vous pouvez créer un filtre afin de ne tracer que
les taches dont le statut est Ouvert.

Par défaut, la premiére clause d'une condition de filtre est affichée comme
libellé du filtre.
4. Cliguez sur OK pour enregistrer les paramétres de la vue graphique.
Exemples

Pour Task Manager, reportez-vous aux sections suivantes :

Exemple : création d'un graphique représentant le statut de tache par mois

Exemple : création d'un graphique pour afficher la date de fin planifiée par rapport
a la date de fin réelle

Exemple : création d'un graphique représentant I'exécution de tache par unité
organisationnelle
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Définition de I'axe de graphique

Les propriétés d'axe de graphique affectent I'affichage visuel des libellés d'axe du graphique.
Vous pouvez créer un titre et un libellé pour I'axe X, et pour les axes Y principal et secondaire
du graphique. Vous pouvez également modifier le format de texte et de nombre de I'axe Y, et
définir une plage personnalisée pour les deux axes Y.

# Note:

Cet onglet ne s'affiche pas pour les vues graphiques dont le type est défini sur
Anneau, Secteur ou Mosaique.

Pour définir I'axe de graphique, procédez comme suit :

1. Ouvrez l'onglet Axe de la boite de dialogue Modifier le graphique.

2. Seélectionnez Axe X et spécifiez les éléments suivants (uniguement pour les vues
graphiques dont le type est défini sur Date dans I'onglet Disposition) :

e Intervalle : sélectionnez Automatique, Quotidien, Mensuel ou Annuel.
+ Maximum : sélectionnez Automatique ou Fixe. Pour Fixe, sélectionnez une date.
* Minimum : sélectionnez Automatique ou Fixe. Pour Fixe, sélectionnez une date.

3. Cliquez sur Axe Y, et indiquez Automatique ou Fixe pour les options suivantes :
Minimum, Maximum, Unité majeure et Unité mineure.

4. Sil'option Axe a double Y est sélectionnée pour le graphique dans I'onglet Propriétés,
cliquez sur Axe a double Y et fournissez les valeurs Minimum, Maximum, Unité
majeure et Unité mineure.

5. Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres de la vue graphique.

Définition de la legende de graphique

ORACLE

Les propriétés de légende affectent I'affichage visuel de la Iégende du graphique.

Vous pouvez modifier la position de la Iégende, afficher un titre pour celle-ci, changer les
couleurs d'arriére-plan et de bordure, et modifier la police et le format des libellés de
graphique.

Pour les graphiques de combinaison, I'onglet Légende contient une autre colonne nommeée
Type. Vous pouvez sélectionner le type de chaque |égende (série) configurée. Par exemple,
Type = Barres pour une légende et Type = Linéaire pour l'autre.

Pour définir la Iégende de graphique, procédez comme suit :

1. Ouvrez l'onglet Légende de la boite de dialogue Modifier le graphique.

2. Dans Position de la Iégende, sélectionnez la position des libellés de données par
rapport aux éléments d'un graphique.

Les options disponibles sont Aucune Iégende, Gauche, Droite, Au début et A la fin.

3. Dans Palette, sélectionnez la palette de couleurs utilisée lors de I'affichage de la vue
graphique.

4. Latable Série affiche une ligne pour chaque légende spécifiée dans l'onglet Disposition.
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Pour chaque ensemble de données, effectuez les opérations suivantes :

» Dans Libellé, entrez le libellé a afficher dans le graphique pour la série de
données considérée.

e Sélectionnez Double Y pour la série de données a afficher sur l'axe Y
secondaire.

5. Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres de la vue graphique.

Exemple : création d'un graphique représentant le statut de tache par mois

Cet exemple permet de créer un graphique qui récapitule le statut d'exécution de
toutes les taches par période. Vous pouvez ainsi déterminer si certaines taches ne
sont pas exécutées d'une période a l'autre.

Le graphique généré est affiché ci-dessous. Cliquez sur une zone du graphique pour
effectuer une exploration vers le bas et visualiser les enregistrements individuels qui
composent cette zone agrégée.

Schedule Tasks

- v
© Astarmer

+ O e

T

Pour créer ce graphigue, procédez comme suit :

1. Surla page d'accueil, cliquez sur Taches. Cliquez sur Taches de I'échéancier
pour afficher la liste des taches.

2. Dans le sélecteur de vue en haut a droite de la page, sélectionnez Vue
graphique.

La vue graphique apparait avec un graphique par défaut affiché.

3. Cliquez sur Modifier en haut a droite pour afficher la boite de dialogue Modifier le
graphique.

4. Dans l'onglet Propriétés, indiquez les éléments suivants :
e Dans Type, sélectionnez Colonne.
» Désélectionnez Quadrillage.
» Dans Période, sélectionnez Sélection.

5. Dans l'onglet Disposition, indiquez les éléments suivants :
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Edit Chart 0y 0K Cancel

il X Axis

Type Anribute Attribute 1 Period

| Legend (Series)

Value Aggregation Categories Group By Filter

* Dans la section Axe X :
— Dans Type, sélectionnez Attribut.
— Dans Attribut 1, sélectionnez Période.
» Dans la section Légende (série) :
— Dans Valeur, sélectionnez Tache.
— Dans Catégories, sélectionnez Statut.
6. Dans l'onglet Axe, conservez les paramétres par défaut.
7. Dans l'onglet Légende, indiquez les éléments suivants :
« Dans Position de la légende, sélectionnez Droite.
» Dans Palette, sélectionnez Redwood.

8. Cliquez sur OK.

Exemple : création d'un graphique pour afficher la date de fin planifiée par rapport a la date de
fin réelle

Cet exemple permet de visualiser I'exécution planifiée des taches par rapport a I'exécution
réelle au fil du temps. Vous pouvez ainsi savoir si vos taches sont en avance ou en retard. Le
graphique présente toutes les taches dont les dates de fin sont postérieures ou égales a une
date donnée. Un grand nombre de taches apparait au début de la planification, puis diminue
progressivement jusqu'a atteindre la tache finale de la planification.

Le graphique généré est affiché ci-dessous. Cliquez sur une zone du graphique pour
effectuer une exploration vers le bas et visualiser les enregistrements individuels qui
composent cette zone agrégée.
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Pour créer ce graphique, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur Taches de I'échéancier pour
afficher la liste des taches.

2. Dans le sélecteur de vue en haut a droite de la page, sélectionnez Vue
graphique.
La vue graphique apparait avec un graphique par défaut affiché.

3. Cliguez sur I'icdne Modifier en haut a droite pour afficher la boite de dialogue
Modifier le graphique.

4. Dans l'onglet Propriétés, indiquez les éléments suivants :

Edit Chart [Task Burndown - Plan vs Actual End Date] 8y 0K Cancel
Proper ties syout  Ax e

Titke Task Bumdown - Plan vs
Type Combinat

Background @ Nof ) PR

Label Position @ Mo Label Center Above Point eicre Pomnt Sebene Point Aftes Pt
Bar Label Position @ No Label Center Inside Edge Outsade Edge
Line Weight A v
Grid Lines

Missing Values as Zero
Dusal. ¥ Axis

Period @ Selectior atest in Selectio Price from Select

Dans Type, sélectionnez Combinaison.

Dans Arriére-plan, sélectionnez Pas de remplissage.

Dans Position du libellé, sélectionnez Aucun libellé.

Dans Position du libellé de barre, sélectionnez Aucun libellé.
Sélectionnez Epaisseur de ligne : 5.

Sélectionnez Quadrillage.

Désélectionnez Axe a double Y.

Dans Période, sélectionnez Sélection.

5. Dans l'onglet Disposition, indiquez les éléments suivants :

ORACLE
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Value Aggregation Categories Group By Date Aggregation  Filtes

e Dans la section Axe X, pour Type, sélectionnez Date.

» Dans la section Légende (série), entrez 2 valeurs :
Pour la premiére entrée :

— Dans Valeur, sélectionnez Tache.
— Dans Catégories, sélectionnez Aucun.
— Dans Grouper par, sélectionnez Date de fin (affectée).
— Dans Agrégation de dates, sélectionnez Le ou apres le.
Pour la deuxiéme entrée :
— Dans Valeur, sélectionnez Tache.
— Dans Catégories, sélectionnez Aucun.
— Dans Grouper par, sélectionnez Date de fin (réelle, locale).
— Dans Agrégation de dates, sélectionnez Le ou apres le.
6. Dans l'onglet Axe, conservez les parameétres par défaut.
7. Dans l'onglet Légende, indiquez les éléments suivants :
» Dans Position de la légende, sélectionnez Droite.
» Dans Palette, sélectionnez Redwood.

8. Cliquez sur OK.

Exemple : création d'un graphique représentant I'exécution de tache par unité organisationnelle

Cet exemple permet de créer un graphique qui présente I'exécution de tache par unité
organisationnelle et permet de surveiller la progression des taches dans chaque
organisation.

Le graphique généré est affiché comme suit. Cliquez sur une zone du graphique pour
effectuer une exploration vers le bas et visualiser les enregistrements individuels qui
composent cette zone agrégée.
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Execution by Organization Unit

Pour créer ce graphique, procédez comme suit :

1.

6.

ORACLE

1

Sur la page d'accueil, cliguez sur Taches. Cliquez sur Taches de I'échéancier

pour afficher la liste des taches.

Dans le sélecteur de vue en haut a droite de la page, sélectionnez Vue

graphique.

La vue graphique apparait avec un graphique par défaut affiché.

Cliquez sur Modifier en haut a droite pour afficher la boite de dialogue Modifier le

graphique.

Dans l'onglet Propriétés, indiquez les éléments suivants :
» Dans Type, sélectionnez Colonne.

» Désélectionnez Quadrillage.

» Dans Période, sélectionnez Sélection.

Dans l'onglet Disposition, indiquez les éléments suivants :
Edit Chart [Execution by Organization Unit]

Properties  Layout  Axis  Lege
il X Axis

Type  Attribute Attribute 1 Organizational Unit

Attsibute 2

|= Legend (Series)
+
Value Aggregation Categories Group By Filter

Task Status

 Dans la section Axe X :

— Dans Type, sélectionnez Attribut.

— Dans Attribut 1, sélectionnez Unité organisationnelle.

» Dans la section Légende (série) :
— Dans Valeur, sélectionnez Tache.
— Dans Catégories, sélectionnez Statut.

Dans l'onglet Axe, conservez les paramétres par défaut.

0K  Cancel
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7. Dans l'onglet Légende, indiquez les éléments suivants :
« Dans Position de la légende, sélectionnez Droite.
« Dans Palette, sélectionnez Redwood.

8. Cliquez sur OK.

Utilisation des vues de diagramme de Gantt

Les diagrammes de Gantt affichent la chronologie d'un échéancier représentant
graphiqguement la durée des taches et leurs interdépendances. Vous pouvez visualiser les
relations de prédécesseur entre les taches. Les barres représentent la durée, et les fleches
les interdépendances. Vous pouvez également voir les relations parent-enfant des taches
dans la hiérarchie.

Lorsque vous créez un modele, vous pouvez choisir d'utiliser la vue de diagramme de Gantt
pour visualiser les relations de prédécesseur entre les taches, ou pour vérifier I'ordre de
précédence aprées I'ajout de tdches a un échéancier.

La vue de diagramme de Gantt est disponible pour les taches de I'échéancier.
Pour afficher les données dans un diagramme de Gantt, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur Taches de I'échéancier.

2. Cliguez sur I'icdne Sélecteur de vue et sélectionnez Diagramme de Gantt.
Les données des taches de I'échéancier sont affichées dans la vue de diagramme de
Gantt comme illustré.

Schedule Tasks

Schedule Year Period Status

+ o |[Aetoms) view v onems [

% 6/18 6/25 7”2
w T F s s M T wW T F S s M T W T F S S M T W T F

Name

4 02 Consolidation Process Kick Off 02 Consolidation Process Kick Off
010 - Review New Closing Procec
011 - Review New Accounts
015 - Review Currency Rates
020 - Load Admin Data
025 - Load EMEA Sales Data

030 - Load NA Sales Data

Utilisation des vues de calendrier

ORACLE

Les vues de calendrier affichent toutes les taches planifiées dans un format de calendrier
traditionnel organisé par mois, semaine ou jour.

La vue Mois présente les jours dans un format de calendrier standard.

La vue Semaine affiche les taches de la semaine indiquée. La section supérieure présente
les taches qui s'étendent sur plusieurs jours. La seconde affiche uniquement les taches qui
ne durent pas plus d'une journée. Les taches sont présentées verticalement et s'étendent sur
les heures de la journée.

La vue Jour se focalise sur une période de 24 heures.
Pour visualiser les taches planifiées dans une vue de calendrier, procédez comme suit :

1. Surla page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur Taches de I'échéancier.
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2. Cliguez sur I'icdbne Sélecteur de vue et sélectionnez Vue Calendrier.
Les données des taches de I'échéancier sont affichées dans la vue de calendrier.
Utilisez les icdnes de calendrier pour sélectionner Mois, Semaine ou Jour. Dans la
vue Calendrier, vous pouvez également consulter le libellé de jour dans I'en-téte
de jour.

L'image suivante montre les taches planifiées dans une vue de calendrier pour un

Schedule Tasks
h View Y
Schedule ‘year period status
‘ ) Add a Filter
ES & Actions + 4 June2023 5 » wohems g M @
Sun Mon Tue Wed Thu Fi sat
2 0 E 1 Day-5D:
Day -4 Day -4 Day -4 Day -4 3Day-3D 6 0 0 7 1 8 DayoD 9 i
11 Day1Day1Day1Da 2 0 5 Day3D 4 DayaDay4D a 0 © E
® D Day 6 Day E o 3 1 0 Day 10 Day 10 Day 2 2
12 mor
2 28 2 o 1
0 20 1

Vous pouvez enregistrer une vue pour en conserver la définition et les parameétres.
Lorsque vous devez afficher des données au format défini par la vue, vous pouvez
utiliser la vue enregistrée plutot que de définir de nouveau les propriétés de vue
requises.

La portée d'une vue enregistrée se limite a l'objet sur lequel elle repose. Par exemple,
Si vous créez une vue enregistrée avec des taches, vous ne pouvez pas l'utiliser avec
des journaux. Une vue enregistrée portant sur un ensemble Supplemental Data
spécifique ne peut pas étre utilisée avec un autre ensemble de données. Vous ne
pouvez donc l'utiliser qu'avec certains formulaires ou au sein d'une collecte.

Pour enregistrer une vue, procédez comme suit :

1. Ajustez la vue pour afficher les données de votre choix en ajustant les filtres, les
colonnes ou en effectuant un tri dans la liste. Reportez-vous a la section
Ajustement de la vue a l'aide de la barre de filtre.

2. Dans Actions, cliquez sur Enregistrer la vue.

3. Dans la boite de dialogue Enregistrer la vue, indiquez un nom (80 caractéres au
maximum) et éventuellement une description (255 caracteres au maximum).

4. Cliquez sur OK.

Pour connaitre toutes les listes enregistrées, cliquez sur le sélecteur déroulant
Affichage.

Modification des vues enregistrées

Modifiez une vue de liste, une vue de pivot ou une vue graphique enregistrée pour
modifier son nom et sa définition.

Pour modifier une vue, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Application, sur Task Manager, puis sur Vues.

Une liste des affichages possibles s'affiche.
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2. Sélectionnez une vue, puis cliquez sur l'icone Modifier. Vous pouvez également cliquer
sur l'icone ... d'une vue et sélectionner Modifier.

3. Mettez a jour les informations requises, puis cliquez sur OK.

Définition d'une vue par défaut

Un administrateur de service ou un super utilisateur peut définir une vue publiée et
enregistrée en tant que vue par défaut.

La premiere fois qu'un utilisateur ouvre une vue, la vue par défaut s'affiche. Le systéme
retient les parametres de vue utilisés. C'est pourquoi lorsque vous ouvrez une vue par la
suite, elle est affichée avec les derniers parameétres utilisés.

Pour définir une vue par défaut, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Application, puis sur Task Manager.
2. Cliquez sur lI'onglet Vues pour afficher la page Vues.

3. Sélectionnez la vue a définir par défaut, puis cliquez sur l'icéne Définir une valeur par
défaut.
Vous pouvez également cliquer sur le menu Actions de la vue a définir par défaut et
sélectionner Définir une valeur par défaut.

¢ Note:

Vous pouvez utiliser I'action Définir une valeur par défaut pour une vue de liste
publiée. L'administrateur ou le super utilisateur peut définir une vue comme vue par
défaut afin que la vue de liste enregistrée soit non seulement disponible pour tous
les utilisateurs de ce type de vue, mais qu'elle soit également sélectionnée par
défaut lorsqu'un utilisateur ouvre ce type de vue.

Utilisation des tableaux de bord

Rubriques connexes

*  Présentation des tableaux de bord

* Tableau de bord Présentation des taches
e Tableaux de bord Conformité

e Tableau de bord financier

e Utilisation des tableaux de bord opérationnels

Présentation des tableaux de bord

ORACLE

Vous pouvez surveiller les informations de Task Manager a l'aide des tableaux de bord
suivants :

* Présentation de Task Manager
¢ Conformité

La fonctionnalité Tableaux de bord est activée si vous avez accés a au moins l'un de ces
tableaux de bord.
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Regardez la vidéo suivante pour avoir un apercu des tableaux de bord.

Présentation des tableaux de bord

Tableau de bord Présentation des taches

Le tableau de bord Présentation de Task Manager affiche le statut des taches Task
Manager.

Présentation de Task Manager

Pour visualiser le statut Présentation de Task Manager, procédez comme suit :

1.

Sur la page d'accueil, dans Tableaux de bord, cliquez sur Présentation des
taches.

Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur I'onglet Présentation a
gauche.

Dans le PDV, sélectionnez une année et une période.

Dans la liste déroulante Taches, sélectionnez une tache ou sélectionnez Tout
pour afficher toutes les taches.

Le systeme affiche le nombre de taches Taches ouvertes, En retard et A temps.
Cliquez sur un statut pour explorer la liste des taches ayant ce statut.

Dans la liste des taches, si vous avez des droits d'acces a une tache, vous pouvez
cliguer sur son nom pour I'ouvrir et l'utiliser directement.

Filtrez les taches en sélectionnant Afficher par, puis I'une des options suivantes :
* Priorité

+ Echéancier

e Type de tache

e Unité organisationnelle

Facultatif : vous pouvez trier la liste des taches a I'aide de I'une des méthodes
suivantes :

*  Nombre (croissant)

*  Nombre (décroissant)

e Ordre alphabétique (croissant)

e Ordre alphabétique (décroissant)
e Ordre d'attribut (croissant)

e Ordre d'attribut (décroissant)

Tableaux de bord Conformité

Le tableau de bord Conformité fournit des métriques sur la progression de la société
vers ses objectifs de conformité, en distinguant les taches terminées a temps de celles
en retard, et en indiquant le nombre de taches approuvées ou rejetées. Vous pouvez

ORACLE
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visualiser les métriques de performances utilisateur en fonction de l'utilisateur et de l'unité
organisationnelle.

Tableau de bord Conformité Task Manager

Pour afficher le tableau de bord Conformité Task Manager, procédez comme suit :

1.
2.
3.

Sur la page d'accueil, cliquez sur Taches, puis sur I'onglet Conformité a gauche.
Dans le point de vue, sélectionnez une année et une période.

Dans la liste déroulante Taches, sélectionnez une tache ou sélectionnez Tout pour
afficher toutes les taches.

Les graphiques & secteurs affichent le statut suivant pour les taches : nombre de taches
terminées, pourcentage de taches préparées a temps, pourcentage de taches
approuvées a temps, nombre de taches rejetées et nombre d'alertes.

Cliguez sur I'un des graphiques des statuts pour afficher la liste des taches portant ce
statut.

Dans la liste des taches, si vous avez des droits d'acces a une tache, vous pouvez
cliguer sur son nom pour I'ouvrir et 'utiliser directement.

Filtrez les tadches en sélectionnant Afficher par, puis I'une des options suivantes :

« Utilisateur : vous pouvez cliquer sur un nom d'utilisateur pour visualiser les détails
de l'utilisateur.

* Unité organisationnelle

Dans Performances, sélectionnez les métriques de performances de tache :
* Préparation

* Approbation

Facultatif : pour modifier I'ordre des taches répertoriées, sélectionnez les éléments
suivants dans Trier par :

e Utilisateur
e Atemps
e Enretard

* Rejets

Tableau de bord financier

ORACLE

Le tableau de bord financier fournit une représentation graphique des résultats pour la
société. Par exemple, vous pouvez visualiser un tableau de bord Bilan, Flux de trésorerie ou
Produits. A partir de n'importe quel tableau de bord, vous pouvez visualiser plus de détails.

Financial Consolidation and Close fournit un tableau de bord prédéfini nommé
FCCS_Income Statement Dashboard avec les données suivantes :

les comptes de revenu clés, qui affichent les données du formulaire FCCS_Income
Dashboard Tile Chart ;

les ventes quadrimestrielles par entité, qui affichent les données du formulaire
FCCS_Quarterly Sales by Entity ;

les ventes mensuelles par entité, qui affichent les données du formulaire FCCS_Monthly
Sales by Entity ;
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* le revenu net quadrimestriel par entité, qui affiche les données du formulaire
FCCS_Quarterly Net Income by Entity ;

* le revenu net mensuel par entité, qui affiche les données du formulaire
FCCS_Monthly Net Income by Entity.

Les administrateurs peuvent créer des tableaux de bord en sélectionnant des
formulaires de données et des artefacts externes, et en indiquant des types de
graphique. Reportez-vous a "Conception de tableaux de bord" dans Administration de
Financial Consolidation and Close.

Pour afficher un tableau de bord financier, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, dans Tableaux de bord, cliquez sur Tableaux de bord
financiers.

2. Pour rechercher un tableau de bord existant, saisissez du texte dans la zone de
recherche et cliquez sur Rechercher.

Utilisation des tableaux de bord opérationnels

Rubriques connexes

e Présentation des tableaux de bord opérationnels

* Visualisation et ouverture des tableaux de bord opérationnels

Présentation des tableaux de bord opérationnels

ORACLE

Les tableaux de bord offrent des fonctionnalités de reporting améliorées. lls permettent
aux utilisateurs de représenter sur des graphiques des données d'activité clés, de les
évaluer et (dans certains cas) de les modifier.

A propos des tableaux de bord opérationnels

Les tableaux de bord opérationnels apportent davantage de visibilité sur votre
processus métier.

Chaque tableau de bord peut comporter quatre vues au maximum. Cela inclut les
vues de liste, les vues de pivot et les vues graphiques. Vous pouvez ouvrir jusqu'a 10
tableaux de bord en méme temps. Les administrateurs de service et tout utilisateur
disposant du rdle Tableaux de bord opérationnels - Gérer peuvent créer des tableaux
de bord. Le créateur du tableau de bord peut également en contrdler l'accés en
accordant des autorisations a un ou plusieurs utilisateurs, groupes ou équipes. Les
utilisateurs disposant d'un acces a un tableau de bord peuvent I'exécuter et en
visualiser les données. L'accés autorise uniqguement I'utilisateur a visualiser le tableau
de bord. Il ne rend pas les données sous-jacentes accessibles. Par conséquent, les
enregistrements visibles par un utilisateur dépendent de ses accés dans le service.

Fonctionnalités des tableaux de bord opérationnels
Les tableaux de bord fournissent les fonctionnalités suivantes :

e Visualisez des données en mode interactif avec tout un éventail de types de
graphique.

e Obtenez des informations globales et détaillées sur les performances des
processus métier.

e Créez des filtres au niveau du tableau de bord et de chaque vue.
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Les filtres créés au niveau du tableau de bord sont appliqués a toutes les vues qu'il
contient. Les filtres définis au niveau de la vue (le cas échéant) sont appliqués ensuite.

e Controlez l'accés permettant de visualiser les tableaux de bord.

Visualisation et ouverture des tableaux de bord opérationnels

Affichage des tableaux de bord existants

Pour visualiser les tableaux de bord, sur la page d'accueil, cliguez sur Taches, puis sur
Tableaux de bord opérationnels.

La page Tableaux de bord opérationnels apparait avec la liste des tableaux de bord
existants.

Ouverture d'un tableau de bord
Pour ouvrir un tableau de bord, procédez comme suit :

1. Accédez a la page Tableaux de bord opérationnels. Cette page affiche la liste des
tableaux de bord opérationnels existants.

2. (Facultatif) Utilisez la zone Rechercher pour rechercher un tableau de bord spécifique.
3. Cliquez sur le nom du tableau de bord a ouvrir.

Le tableau de bord s'ouvre dans un nouvel onglet dynamique situé en regard de l'onglet
Tableau de bord opérationnel.

Dans le tableau de bord, vous pouvez effectuer les opérations suivantes :

e Cliquez sur n'importe quel total ou zone, dans n'importe quelle vue, pour explorer vers le
bas les différents enregistrements constitutifs du total ou de la zone.
* Modifiez les parameétres de tableau de bord a l'aide de l'icone )

- Actualisez toutes les vues du tableau de bord a l'aide de l'icone - (au niveau du
tableau de bord).

Dans chaque vue du tableau de bord, vous pouvez effectuer les opérations suivantes :

. Actualisez une vue du tableau de bord a l'aide de licone (au niveau du tableau de
bord).

LW ]

» Développez ou réduisez une vue dans le tableau de bord a l'aide de l'icone * ™.

L'image suivante montre les options disponibles a I'ouverture d'un tableau de bord.
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Emploi des tableaux de bord pour utiliser des
données

Voir aussi :

»  Présentation des tableaux de bord
Les tableaux de bord vous offrent une vue d'ensemble des informations clés et vous
permettent de saisir, de modifier et d'enregistrer les données.

* A propos des versions de tableau de bord
» Affichage des tableaux de bord
e Utilisation des tableaux de bord 1.0

» Utilisation des tableaux de bord 2.0
Informations utiles sur I'emploi des tableaux de bord 2.0 dans I'environnement
d'exécution.

» Utilisation de la barre d'outils globale dans les tableaux de bord 2.0
» Utilisation des composants des tableaux de bord 2.0

«  Utilisation de grilles de formulaire 2.0 dans un tableau de bord 2.0
Dans un tableau de bord 2.0, vous pouvez utiliser directement les données des grilles de
formulaire si le formulaire sous-jacent est de version 2.0.

e Exploration amont dans les graphiques et les légendes
» Utilisation des PDV dans les tableaux de bord 2.0

»  Ouverture du sélecteur de membres dans les tableaux de bord 2.0
Pour sélectionner des membres dans des tableaux de bord 2.0, utilisez le sélecteur de
membres.

» Utilisation des tableaux de bord 2.0 dans les flux de navigation

e Utilisation des détails et des formulaires maitre dans les composants de tableau de bord
2.0

*  Prise en charge des croisements valides dans les tableaux de bord 2.0

* A propos de l'analyse rapide

Présentation des tableaux de bord

ORACLE

Les tableaux de bord vous offrent une vue d'ensemble des informations clés et vous
permettent de saisir, de modifier et d'enregistrer les données.

Vous pouvez utiliser plusieurs formulaires ou graphiques, saisir des données ou modifier les
données d'un formulaire et voir les effets immédiats dans d'autres formulaires, graphiques et
mosaiques sur le tableau de bord. Modifiez un inducteur dans la grille et constatez
immédiatement son impact sur le graphique.

Lorsque vous enregistrez des données, elles sont enregistrées dans tous les objets d'un
tableau de bord. En fonction de la conception du formulaire, vous pouvez également
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Présentation des tableaux de bord

I'explorer vers le bas plus en détail. Vous pouvez sélectionner les membres & utiliser et
modifier les types de graphique, par exemple. Placez le curseur de votre souris sur les
éléments de graphique pour les mettre en évidence et afficher un libellé de données.
L'administrateur crée des tableaux de bord, mais une grande flexibilité vous est offerte
dans leur utilisation. Par exemple, pour de nombreux types de graphique, vous pouvez
personnaliser les couleurs qui représentent les données.

# Note:

Vous ne pouvez plus désigner une page de tableau de bord par défaut.

Exemple de tableau de bord 1.0
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A propos des versions de tableau de bord

ORACLE

Deux versions de tableau de bord sont actuellement disponibles : 1.0 et 2.0. Pour vous aider
a différencier les deux versions de tableau de bord sur la page de liste Tableaux de bord,
une icbne est affichée en face de chaque tableau de bord :

: tableau de bord 1.0

: tableau de bord 2.0

Les deux versions de tableau de bord coexistent actuellement dans le méme processus
métier. Selon la version que vous affichez, I'apparence des tableaux de bord sera légérement
différente, de méme que l'interface utilisateur.

Pour plus d'informations sur la création de tableaux de bord, reportez-vous a la section
Création et gestion de tableaux de bord du guide Administration de Planning.

Fonctionnalités d'exécution de tableau de bord 2.0
L'exécution de tableau de bord 2.0 prend en charge les éléments suivants :

e Types de graphique supplémentaires par rapport aux tableaux de bord 1.0. Par exemple,
les graphiques en cascade, en pyramide et a carte géographique, ainsi que les types de
sous-graphique des graphiques en radar, combinés et a jauge, sont tous des
fonctionnalités des tableaux de bord 2.0.

e Création de tables dans les tableaux de bord avec des vues de données intégrées
visuelles, appelées mini-graphiques.

* Analyse rapide, qui vous permet d'ajouter des composants aux tableaux de bord sans
formulaire prédéfini.
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Vous créez une requéte ad hoc en saisissant les noms de membre dans la barre
de recherche ou a l'aide du sélecteur de membres, puis vous vérifiez la disposition
de la requéte dans l'onglet Disposition du panneau Propriétés.

e Utilisation directe des données dans les grilles de formulaire si le formulaire sous-
jacent est un formulaire 2.0.

* En cas d'utilisation d'une grille de formulaire 2.0 :

— Option de réécriture globale : bouton Enregistrer global avec régles Exécuter
lors de I'enregistrement

— Option de réécriture de formulaire individuel : bouton Enregistrer local avec
regles Exécuter lors de I'enregistrement

— Dans les graphiques sous forme de tables, mise en surbrillance des membres
parent pour les distinguer des membres de niveau feuille

» Barres de PDV global et local mises a jour qui utilisent le sélecteur de membres
Oracle JET

e Mode d'agrandissement mis a jour dans les graphiques et les grilles désormais
cohérents dans les deux composants

« Détails et formulaires maitre améliorés qui permettent d'appliquer le contexte de
n'importe quelle grille

» Dispositions flexibles pour tous les tableaux de bord
» Prise en charge des croisements valides pour les barres de PDV global et local

e Possibilité de procéder a des modifications et a des modifications sans
données a partir d'un menu personnalisé en dehors de la page de liste Tableaux
de bord

* Icodne d'informations pour les formulaires et les tableaux de bord d'exécution
e Ouverture et modification des formulaires a partir d'un tableau de bord d'exécution

* Possibilité de visualiser différents types de graphique dans un composant de
tableau de bord d'exécution

» Exploration amont dans les graphiques a secteurs ou en anneau, uniques ou
multiples

e Actions, parametres de PDV et menus de composant rationalisés

* Possibilité de basculer vers Oracle Smart View for Office pour toutes les
opérations de données, par exemple : ouverture, modification, création,
actualisation, soumission de données, modification de page/PDV

e Utilitaire de conversion des tableaux de bord 1.0 en tableaux de bord 2.0 ; les
conversions par lot (au niveau du dossier) et les conversions de tableau de bord
individuel sont prises en charge

*  Possibilité de filtrer les tableaux de bord 1.0 et 2.0 sur la page de liste

» Possibilité de modifier les tableaux de bord non seulement dans les pages
d'exécution et de liste des tableaux de bord, mais également dans les menus de
navigation personnalisés dans lesquels les tableaux de bord sont incorporés

Remarques relatives aux tableaux de bord 2.0

» Lavisualisation 3D n'est pas prise en charge dans les tableaux de bord 2.0. Cela
a une incidence sur les types de graphique de tableau de bord 2.0 suivants :
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— Aires

— Barres

— Bulles

— Colonnes

— Combinaison

— Anneau

— Jauge

— Linéaire

— Radar

— Nuage de points

Les tableaux de bord 1.0 prennent toujours en charge les visualisations 3D pour ces
types de graphique.

« Dans une mise a jour ultérieure, les tableaux de bord 2.0 prendront en charge la
transmission dynamique.

Affichage des tableaux de bord

» Affichage de la page Tableaux de bord
» Fonctionnalités de la page Tableaux de bord

* Colonne Actions de la page Tableaux de bord

Affichage de la page Tableaux de bord
Pour afficher la page Tableaux de bord, procédez comme suit :

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur Tableaux de bord.
2. Pour ouvrir un tableau de bord, cliquez sur son nom.

Le tableau de bord est ouvert dans I'environnement d'exécution.

# Note:

Si vous avez sélectionné un tableau de bord 2.0 et que vous obtenez le message
Erreur lors de 1'initialisation du composant Tableau de bord 2.0, des
formulaires 2.0 sont associés au tableau de bord. Vous devez vous assurer que
I'expérience Redwood et les formulaires 2.0 sont activés pour pouvoir afficher le
tableau de bord.

Pour activer I'expérience Redwood, cliquez sur Outils, puis sur Apparence,
sélectionnez Activer I'expérience Redwood, puis cliquez sur Enregistrer.

Pour activer les formulaires 2.0, cliquez sur Application, sur Paramétres, puis
sous Autres options, localisez Version des formulaires, sélectionnez
Formulaires 2.0, puis cliquez sur Enregistrer.
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Fonctionnalités de la page Tableaux de bord

Sur la page Tableaux de bord :

Les dossiers sont pris en charge. La page Tableaux de bord utilise la méme
hiérarchie de dossiers que les infolets et les formulaires de saisie de données.
Tous les artefacts et dossiers résident sous un dossier racine nommé
Bibliothéque.

" Note:

Seuls les administrateurs peuvent ajouter des fichiers (par exemple, des
tableaux de bord, des infolets, des formulaires, des rapports, etc.) dans
le dossier racine Bibliotheque.

Pour afficher les tableaux de bord, vous pouvez basculer entre la vue a plat et la
vue arborescente :

= ]
= [=
Deux versions de tableau de bord sont disponibles. Pour vous aider a différencier

les deux versions de tableau de bord sur la page de liste Tableaux de bord, une
icbne est affichée en face de chaque tableau de bord :

: tableau de bord (1.0)

: tableau de bord 2.0

La page Tableaux de bord peut étre filtrée par type. Cliquez sur Y puis
sélectionnez I'une des options de filtre suivantes :

— Tous les types (valeur par défaut)
— Tableau de bord 1.0
— Tableau de bord 2.0

Afin de rechercher un tableau de bord spécifique, cliquez sur

Q

b

pour effectuer une recherche par mots-clés ou sur - pour limiter la recherche a
des dossiers de bibliothéque spécifiques.

Reportez-vous a Recherche de formulaires, tableaux de bord et infolets.

Colonne Actions de la page Tableaux de bord

Sur la partie droite de la page Tableaux de bord se trouve la colonne Actions. Si

vous cliquez sur l'icdne ==+ en regard du tableau de bord ou du dossier, les actions
suivantes apparaissent :
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» Actions liées aux dossiers :

Affecter une autorisation : permet d'affecter des autorisations d'acces au dossier.
Les autorisations de dossier s'appliquent a tous les éléments contenus dans ce
dossier, y compris aux €léments qui peuvent ne pas figurer dans la liste.

Créer un tableau de bord : permet de créer un tableau de bord 1.0 dans ce dossier.

Créer un tableau de bord 2.0 : permet de créer un tableau de bord 2.0 dans ce
dossier.

Créer un dossier : permet de créer un dossier.

Supprimer : permet de supprimer un dossier. Le dossier doit étre vide pour étre
supprimé.

Renommer : permet de renommer un dossier. Un dossier ne peut pas étre renommé
s'il contient d'autres dossiers.

Déplacer vers : permet de déplacer le dossier vers un autre emplacement dans la
hiérarchie de dossiers.

Convertir tous les tableaux de bord en tableaux de bord 2.0 : permet d'identifier
les tableaux de bord 1.0 dans la hiérarchie de dossiers et de les convertir en
tableaux de bord 2.0.

» Actions liées a un tableau de bord individuel :

Modifier : permet d'ouvrir le tableau de bord dans le concepteur de tableau de bord
avec les données du formulaire sous-jacent. Le tableau de bord est ouvert dans un
onglet dynamique.

Modifier sans données (option pour les tableaux de bord 2.0 uniqguement) : permet
d'ouvrir le tableau de bord dans le concepteur de tableau de bord sans les données
du formulaire sous-jacent, ce qui vous permet d'effectuer plus facilement des actions
telles que le réalignement des composants et mosaiques du tableau de bord. Le
tableau de bord est ouvert dans un onglet dynamique.

Renommer : permet de renommer un tableau de bord.

Copier sous : permet de copier un tableau de bord sous un nouveau nom. Le
tableau de bord est copié dans la liste directement sous celui d'origine.

Supprimer : permet de supprimer un tableau de bord.
Déplacer vers : permet de déplacer un tableau de bord vers un autre dossier.

Affecter une autorisation : permet d'affecter des autorisations d'accés au tableau
de bord.

Convertir en tableaux de bord 2.0 (option pour les tableaux de bord 1.0
uniguement) : permet de convertir le tableau de bord 1.0 en tableau de bord 2.0.

Copier I'URL : permet de copier et de partager I'URL directe d'un tableau de bord.
Reportez-vous a la section Copie d'URL individuelles dans le guide Administration de
Planning.

Utilisation des tableaux de bord 1.0

Pour rappel, sur la page de liste, les tableaux de bord 1.0 sont identifiés par cette icone :

ORACLE
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Placez le curseur sur un objet du tableau de bord pour afficher la barre d'outils de
pointage Ot G y

Les icbnes de pointage de tableau de bord 1.0 fournissent des options comme
Instructions, Actions, Enregistrer, Actualiser, Paramétres et Agrandir, en fonction
du type d'objet.

Pour utiliser des objets dans les tableaux de bord 1.0, & partir de la barre d'outils de
pointage, procédez comme suit :

e Cliquez sur Instructions

pour consulter les instructions d'un formulaire (uniquement disponible si des

instructions sont configurées pour le formulaire).

e Cliquez sur Actions pour accéder aux options de formulaire telles que
Export de la feuille de calcul ou Détail annexe.

e Cliquez sur Parametres pour modifier le type de graphique associé au
formulaire ou son pourcentage de hauteur.

Personnalisez les graphiques des tableaux de bord. Chaque type de graphique a des
options qui lui sont propres. Par exemple, pour un graphique a barres, vous pouvez
définir les éléments suivants :

e lalargeur (en pourcentage) des barres ;

e le type de graphique qui s'affiche (par exemple, en aires, a bulles, a colonnes, en
anneau, en entonnoir, de type jauge, a nuages de points, en radar, etc.) ;

e le graphique a afficher en 3D ;

e le placement horizontal ou vertical ;

e larriére-plan ;

e la position de la Iégende et du libellé.

Et si le tableau de bord 1.0 inclut un graphique de type jauge, vous pouvez définir
I'option Valeur maximale affichée dans le cadran.

Pour en savoir plus sur les tableaux de bord et les options de type de graphique,
reportez-vous a la section Conception des tableaux de bord dans le guide
Administration de Planning.

Pour sélectionner des membres dans un tableau de bord 1.0, utilisez le sélecteur de
membres. Reportez-vous & la section Utilisation du sélecteur de membres dans le
guide Administration de Planning.

Voici d'autres points a connaitre sur l'utilisation des tableaux de bord 1.0 :

* Les modifications que vous apportez aux options de type de graphique ne sont
pas enregistrées pour la session suivante. Si vous cliquez sur Enregistrer, les
données saisies ou modifiées sont enregistrées, mais pas la définition du tableau
de bord.

»  Sivous sélectionnez une nouvelle valeur dans la liste déroulante Page des
tableaux de bord, un bouton Aller (fleche vers la droite) est affiché dans la barre
de PDV.
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Key Performance Indicators

24} Refresh

Year -

Cliquez sur le bouton Aller pour afficher la sélection.

Vous pouvez saisir ou modifier des données dans une cellule de formulaire uniguement
si le croisement du formulaire sous-jacent est accessible en écriture.

Dans un Smartform (avec I'option de conception de formulaire Enregistrement
automatique activée), lorsque vous entrez des données et appuyez a I'extérieur de la
cellule, les autres objets sont actualisés, affichant ainsi les données mises a jour.

Par défaut, les données manquantes ou supprimées sont tracées comme des valeurs
nulles dans les graphiques. Vous pouvez effacer le paramétre Tracer les valeurs
manquantes en tant que valeurs nulles pour ignorer les données manquantes ou
supprimées dans certains types de graphique afin qu'elles ne soient pas tracées comme
des valeurs nulles. Ce parameétre s'applique aux graphiques de type combiné, linéaire,
en aires, a bulles, en radar et a nuages.

Pour les tableaux de bord qui utilisent une disposition de type Flexible, vous pouvez faire
glisser la bordure d'un objet pour le redimensionner. Vous pouvez également cliquer sur
la poignée d'un objet pour I'étendre, puis cliquer a nouveau sur la poignée pour restaurer
la taille initiale de 'objet.

Utilisation des tableaux de bord 2.0

Informations utiles sur I'emploi des tableaux de bord 2.0 dans I'environnement d'exécution.

ORACLE

Pour rappel, sur la page Tableaux de bord, les tableaux de bord 2.0 sont identifiés par cette
icbne :

L'ouverture d'un tableau de bord a partir de la page Tableaux de bord entraine son
ouverture dans I'environnement d'exécution.

Pour ouvrir un tableau de bord 2.0, reportez-vous a la section Affichage des tableaux de
bord.

Liens connexes :

Utilisation de la barre d'outils globale dans les tableaux de bord 2.0
Utilisation des composants des tableaux de bord 2.0

Exploration amont dans les graphiques et les Iégendes

Utilisation des PDV dans les tableaux de bord 2.0

Ouverture du sélecteur de membres dans les tableaux de bord 2.0
Utilisation des tableaux de bord 2.0 dans les flux de navigation

Utilisation des détails et des formulaires maitre dans les composants de tableau de bord
2.0

Prise en charge des croisements valides dans les tableaux de bord 2.0
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Utilisation de la barre d'outils globale dans les tableaux de bord 2.0

Les icones et les menus en haut de chaque tableau de bord permettent d'effectuer les
actions suivantes sur I'ensemble du tableau de bord 2.0 :

0 o o [

Table 7-1 Barre d'outils d'en-téte de tableau de bord

Objet Description

@ Informations : affiche le nom du tableau de bord, le chemin
de I'emplacement du tableau de bord dans la hiérarchie de la
bibliothéque et des informations descriptives. Par exemple :
¢ Nom : Charges d'exploitation - Valeur réelle par rapport
au plan

¢ Chemin : /Bibliotheque

*  Description (facultatif) : entrez la description du tableau
de bord.

Actualise les données de 1'ensemble du tableau de bord.

Affiche le menu Parameétres de PDV avec les options
suivantes :

oy ©

*  PDV:Masquer les libellés de la dimension : masque
les libellés de dimension dans le PDV global.

« PDV:Appliquer automatiquement : active ou
désactive la possibilité d'appliquer automatiquement les
modifications a I'ensemble du tableau de bord. Si vous
changez une page dans la barre de PDV global et que
I'option PDV : Appliquer automatiquement est activée,
cette page change pour tous les composants du tableau
de bord reposant sur des formulaires.

* PDV: Effacer toutes les sélections de page

Menu Actions Affiche les actions de tableau de bord suivantes (vous devez
disposer des autorisations appropriées pour modifier les
tableaux de bord) :

*  Modifier : permet d'ouvrir le tableau de bord dans le
concepteur de tableau de bord avec les données du
formulaire sous-jacent. Le tableau de bord est ouvert
dans un onglet dynamique a c6té de l'onglet en cours.

* Modifier sans données : ouvre le tableau de bord dans
le concepteur de tableau de bord sans les données du
formulaire sous-jacent, ce qui vous permet d'effectuer
plus facilement des modifications de disposition telles
que le réalignement des composants et mosaiques du
tableau de bord, ou la mise a jour des propriétés de
formulaire. Le tableau de bord est ouvert dans un onglet
dynamique a coté de I'onglet en cours.
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Table 7-1 (Cont.) Barre d'outils d'en-téte de tableau de bord

e
Objet Description

Enregistrer Sivous cliquez sur Enregistrer, cela entraine la réécriture
de toutes les modifications de la grille et I'exécution des
régles associées au tableau de bord, y compris des invites
d'exécution.

Remarque :

*  Vous pouvez attacher plusieurs régles avec ou sans
invites d'exécution a l'enregistrement global.

* Lesinvites d'exécution sont ouvertes sous forme de
"tiroir" du c6té droit pour une meilleure ergonomie.

Sivous cliquez sur Enregistrer, les données saisies ou

modifiées sont enregistrées pour tous les composants de

tableau de bord, mais les modifications de la définition de

tableau de bord ne sont pas enregistrées.

Pour modifier des tableaux de bord, reportez-vous a la section Conception des tableaux de
bord dans le guide Administration de Planning.

Utilisation des composants des tableaux de bord 2.0

ORACLE

Les tableaux de bord comportent des composants. Chague composant contient un objet de
tableau de bord tel qu'un formulaire, un cube ou une autre visualisation (graphiques,
mosaiques, etc.).

Barre d'outils de composant de tableau de bord
Pointez le curseur de la souris sur un composant du tableau de bord pour afficher la barre

d'outils correspondante ® Gl - . La barre d'outils de pointage permet
d'effectuer des actions sur le composant uniguement.

Table 7-2 Barre d'outils de pointage de composant de tableau de bord

Objet Description

@ Informations : permet d'afficher le nom du formulaire sous-
jacent, le chemin du formulaire et le cube du composant.

Enregistrer : permet d'enregistrer les données modifiées et
= d'exécuter les regles associées au composant.

Actualiser : permet d'actualiser les données associées au
composant de tableau de bord.

G
|.|.|.|.|. Type de graphique : permet de modifier la visualisation pour le

composant.
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Table 7-2 (Cont.) Barre d'outils de pointage de composant de tableau de bord

Objet

Description

Effectuez les actions suivantes sur le composant :

Agrandir : permet d'agrandir le composant de tableau de
bord. Une fois qu'il est agrandi, cliquez sur Restaurer pour
restaurer la taille d'origine du composant de tableau de bord.
Ouvrir le formulaire : permet d'ouvrir le formulaire
d'exécution associé au composant dans un onglet dynamique
a coté de l'onglet en cours.

Modifier le formulaire : si vous disposez des autorisations
appropriées, permet d'ouvrir le formulaire associé au
composant dans I'éditeur de formulaires. L'éditeur de
formulaires est ouvert dans un onglet dynamique a coté de
I'onglet en cours.

Utilisation des objets de composant dans I'environnement d'exécution

e Les maodifications que vous apportez aux composants de tableau de bord dans
I'environnement d'exécution ne sont pas enregistrées pour la prochaine session.
Les modifications ne sont pas non plus enregistrées si vous cliquez sur la barre
Afficher/masquer pour masquer le ruban d'icénes en haut de la page. La page est
actualisée et les modifications effectuées ne sont pas enregistrées.

e Par défaut, les données manquantes ou supprimées sont tracées comme des
valeurs nulles dans les graphiques. Vous pouvez définir le paramétre Tracer les
valeurs manquantes en tant que valeurs nulles sur Non pour ignorer les
données manquantes ou supprimées dans certains types de graphique afin
gu'elles ne soient pas tracées comme des valeurs nulles. Ce parametre s'applique
aux graphiques de type combiné, linéaire, en aires, a bulles, en radar et a nuages.
Pour réinitialiser le parametre Tracer les valeurs manquantes en tant que
valeurs nulles dans le panneau des propriétés, cliquez sur l'onglet du type de
graphique (Aires, Bulles, Combinaison, Lignes, Radar ou Nuage de points), puis
sur Oui pour basculer le paramétre sur Non.

e Par défaut, les composants affichent la grille de formulaire, et les grilles affichées
sont accessibles en écriture si le formulaire associé est un formulaire 2.0. Pour
remplacer une grille par un graphique, pointez le curseur de la souris sur la grille
afin d'afficher les icbnes de pointage dans le coin supérieur droit du composant.

Cliquez sur Illll Le menu des graphiques apparait, et vous pouvez y effectuer
votre sélection. Les graphiques sélectionnés lors de I'exécution ne sont pas
conservés a la fermeture du tableau de bord d'exécution.

e Siune URL ajoutée a un tableau de bord ne fonctionne pas dans I'environnement
d'exécution, cliqguez avec le bouton droit de la souris sur 'URL et ouvrez le lien
dans un nouvel onglet de navigateur.

» Dans un tableau de bord, vous pouvez cliquer avec le bouton droit de la souris
dans une grille pour afficher le menu contextuel de la grille :

Options Ajuster :

Options Modifier : Couper, Copier, Coller, Effacer
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*  Ajuster les données : augmentez ou réduisez les données de cellule
sélectionnées d'une valeur positive ou négative, ou d'une valeur de pourcentage.

Reportez-vous a Ajustement et distribution de données.

*  Répartition de la grille : indiquez un montant ou un pourcentage selon lequel
augmenter ou réduire les valeurs dans plusieurs dimensions, en fonction des
valeurs existantes dans les cellules cible. Vous pouvez sélectionner un modeéle
de répartition : Proportionnellement, Uniformément ou Remplir. Pour que la
répartition soit disponible, I'administrateur doit activer Répartition par grille en
tant que propriété de formulaire.

Reportez-vous a la section Distribution des valeurs a 'aide de la distribution par
grille.

— Commentaires : décrivez les données ou fournissez du contexte, et joignez des
fichiers externes. Vous pouvez ajouter des commentaires et des piéces jointes a une
cellule ou a une plage de cellules sur plusieurs dimensions.

Reportez-vous aux sections A propos des commentaires de cellule et Utilisation des
pieces jointes.

— Historique des modifications : affichez I'historique des modifications apportées aux
données de cellule.

— Verrouiller/déverrouiller les cellules : verrouillez temporairement des cellules
pendant le calcul et le remplissage d'autres valeurs. Une icone de verrou est affichée
sur les cellules verrouillées. Pour déverrouiller les cellules, cliguez a nouveau sur
Verrouiller/déverrouiller les cellules.

Reportez-vous a Verrouillage des cellules.
— Analyser sur la cellule : ouvrez une analyse ad hoc dans un onglet dynamique.
Reportez-vous a Introduction a I'exécution d'actions ad hoc.

— Appliquer le contexte : filtrez les données dans les formulaires ou graphiques cible
correspondant aux données dans un formulaire maitre.

Reportez-vous a la section Création de tableaux de bord contenant des détails et des
formulaires maitre dans le guide Administration de Planning.

e Les détails libres sont pris en charge uniquement si le composant est agrandi. Pour
agrandir un composant, pointez le curseur de la souris sur le composant afin d'afficher

les icbnes de pointage dans le coin supérieur droit du composant. Cliquez sur T, puis
sélectionnez Agrandir pour agrandir le composant de tableau de bord. Une fois votre
travail sur le composant terminé, cliguez sur Restaurer pour restaurer la taille d'origine
du composant de tableau de bord.

* Lorsque vous cliquez sur Actualiser les données, directement sur une mosaique ou via
l'option globale Actualiser les données, les données de mosaique sont affichées apres
un "clignotement"”. Le "clignotement” indique que les données actualisées sont
renseignées.

» Lors de l'affichage d'une table, les membres parent sont mis en surbrillance pour les
distinguer des membres de niveau feuille.

Utilisation de grilles de formulaire 2.0 dans un tableau de bord 2.0

Dans un tableau de bord 2.0, vous pouvez utiliser directement les données des grilles de
formulaire si le formulaire sous-jacent est de version 2.0.
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Par défaut, les composants nouvellement ajoutés dans les tableaux de bord 2.0
affichent la grille de formulaire, et les grilles sont accessibles en écriture si le
formulaire associé est un formulaire 2.0.

Dans les grilles, vous pouvez mettre a jour les valeurs de cellule, exécuter des régles
et enregistrer les modifications, ce qui facilite la réécriture a partir du tableau de bord.

Exemple de tableau de bord 2.0 avec une grille
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Epense by Qr OBO -
rae @ @ ) Yoot
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128720 Pu 2

5000 20000 200 65,000
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108K

Dachboards G PlanbyQu X

Enregistrement des mises a jour dans les grilles de tableau de bord 2.0

Aprés avoir mis a jour une grille dans un tableau de bord 2.0, si vous cliquez sur le
bouton Enregistrer global, cela entraine la réécriture de toutes les modifications de la
grille et I'exécution des regles associées au tableau de bord, y compris des invites
d'exécution.

Le fait de cliquer sur dans un composant de grille individuel d'un tableau de bord
réécrit les modifications de cette grille et exécute les regles associées a la grille
uniquement.

Régles

Le concepteur de tableau de bord inclut un onglet Associations dans le panneau
Propriétés pour I'association de régles a un tableau de bord.

Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Panneau des propriétés du guide
Administration de Planning.

Lorsque vous enregistrez un tableau de bord ou un composant de grille d'un tableau
de bord, les regles associées aux grilles sont lancées lors de I'enregistrement de la

grille de tableau de bord, invites d'exécution comprises. Les invites d'exécution sont
ouvertes sous forme de "tiroir" du cété droit.

Grilles dans les tableaux de bord avec détails maitre

Les tableaux de bord 2.0 prennent en charge la désignation des grilles comme
composants maitre lors de la conception de tableaux de bord avec des détails maitre.
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Pour filtrer les données dans les graphiques ou les formulaires cible correspondant aux
données d'une grille, cliquez avec le bouton droit de la souris sur la ligne de données
concernée dans la grille maitre et sélectionnez Appliquer le contexte.

Master_Detail_Preview o0 @ [~ Bl

C

oo Cermpuner [+] 771500 3 50 794 500 a0
" Commter Expepmert (+) 1301585 frre Ty A [T TP ey )

Menu contextuel dans les grilles de tableau de bord

Dans un tableau de bord, vous pouvez cliquer avec le bouton droit de la souris dans une
grille pour afficher le menu contextuel de la grille :

* Options Modifier : Couper, Copier, Coller, Effacer
e Options Ajuster :

— Ajuster les données : augmentez ou réduisez les données de cellule sélectionnées
d'une valeur positive ou négative, ou d'une valeur de pourcentage.

Reportez-vous a la section Ajustement et distribution de données.

— Répartition de la grille : indiqguez un montant ou un pourcentage selon lequel
augmenter ou réduire les valeurs dans plusieurs dimensions, en fonction des valeurs
existantes dans les cellules cible. Vous pouvez sélectionner un modéle de
répartition : Proportionnellement, Uniformément ou Remplir. Pour que la
répartition soit disponible, I'administrateur doit activer Répartition par grille en tant
gue propriété de formulaire.

Reportez-vous a Distribution des valeurs a l'aide de la distribution par grille.

« Commentaires : décrivez les données ou fournissez du contexte, et joignez des fichiers
externes. Vous pouvez ajouter des commentaires et des pieces jointes a une cellule ou a
une plage de cellules sur plusieurs dimensions.

Reportez-vous aux sections A propos des commentaires de cellule et Utilisation des
pieces jointes.

e Historique des modifications : affichez I'historique des modifications apportées aux
données de cellule.

* Verrouiller/déverrouiller les cellules : verrouillez temporairement des cellules pendant
le calcul et le remplissage d'autres valeurs. Une icéne de verrou est affichée sur les
cellules verrouillées. Pour déverrouiller les cellules, cliguez a nouveau sur Verrouiller/
déverrouiller les cellules.

Reportez-vous a la section Verrouillage des cellules.
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* Analyser sur la cellule : ouvrez une analyse ad hoc dans un onglet dynamique.
Reportez-vous a Introduction a I'exécution d'actions ad hoc.

* Appliquer le contexte : filtrez les données dans les formulaires ou graphiques
cible correspondant aux données dans un formulaire maitre.

Reportez-vous a la section Création de tableaux de bord contenant des détails et
des formulaires maitre dans le guide Administration de Planning.

Remarques relatives a l'utilisation des grilles dans les tableaux de bord 2.0

e Un tableau de bord 2.0 ne s'ouvre pas s'il contient une grille et que le paramétre
d'application Version des formulaires est défini sur Formulaires 1.0.

» L'option de visualisation de grille n'est pas disponible si le paramétre d'application
Version des formulaires est défini sur Formulaires 1.0 et que des artefacts de
tableau de bord 2.0 sont créés.

Exploration amont dans les graphiques et les légendes

ORACLE

Une exploration amont peut étre effectuée sur les membres parent pour afficher les
valeurs des membres enfant.

Vous pouvez explorer des informations plus détaillées sur les données dans les
graphiques et leur Iégende. Pour afficher les détails d'exploration amont dans un
graphique tel gu'un graphigue a secteurs, cliquez sur une couleur de secteur.
L'exploration amont fonctionne pour les composants avec des graphiques en anneau
et a secteurs, qu'ils en comportent un seul ou plusieurs.

L'exploration amont est également disponible a partir des légendes des graphiques. Si
vous cliquez sur un libellé de Iégende, le graphique change de fagon a afficher les
détails d'exploration amont de cet élément de |égende.

< Note:

L'exploration amont dans plusieurs graphiques a secteurs ou en anneau a
partir des légendes n'est pas prise en charge.

Pour revenir au graphique d'origine aprés avoir affiché des détails d'exploration amont,
cliguez sur le lien parent présent dans le coin supérieur droit de la fenétre.

¢ Note:

Les graphiques de type table, mosaique et jauge ne prennent pas en charge
I'exploration. Si vous explorez un type de graphique tel qu'un graphique a
secteurs, puis que vous basculez vers un graphique de type table, mosaique
ou jauge, le lien parent permettant de revenir au graphique d'origine n'est
plus visible. Dans ce cas, revenez au graphique a secteurs pour réafficher le
lien parent.
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Utilisation des PDV dans les tableaux de bord 2.0

ORACLE

Parameétres de PDV

Lorsque votre tableau de bord 2.0 contient un PDV global ou local, les modifications
apportées au PDV sont automatiquement appliquées. Si vous ne souhaitez pas appliquer
automatiqguement les modifications, vous pouvez désélectionner I'application automatique
pour la barre de PDV dans le menu Parameétres de PDV du tableau de bord. Pour ce faire,

cliguez sur '{E} puis sur PDV : Appliquer automatiquement.

Recherche de membres de PDV

Lorsque vous utilisez des tableaux de bord 2.0, vous pouvez rechercher plus facilement de
nouveaux membres de PDV dans les PDV globaux ou locaux du tableau de bord. Pour
effectuer la recherche, cliquez sur un lien de PDV, saisissez le nom d'un autre membre, et la
fonction de recherche filtre automatiquement les membres sur ce nom. L'interface de
recherche affiche également la liste des membres utilisés récemment, parmi lesquels vous
pouvez faire votre choix.

# Note:

Les croisements valides sont pris en charge pour les barres de PDV global et local.
De ce fait, les tableaux de bord 2.0 respectent les régles de croisements valides en
excluant les croisements non valides des barres de PDV global et local.
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Figure 7-1 Interface de recherche de membre de PDV

Accessories Revenue Plan

Scenario Year Sales Entity Version View
Plan FY23 Sales East Working

Revenue Assumptions - Accessories

LUnitsEess
Units Jan Feb
Member Selector ... pe 8.589' 6,162
ASP 10,634 7155
762 959
G Margin %
ross Margin 1122 1423
<(Clear Selection= 4,204 2,858
4,337 2978
8,315 6,200
» Q1
23,526

Vous pouvez également effectuer une recherche a I'aide du sélecteur de membres.

Cliquez sur un lien de PDV, puis sur l'icone du sélecteur de membres *® pour lancer
ce dernier. Dans le sélecteur, les membres sont affichés sous forme de hiérarchie.
Vous pouvez également saisir un nom de membre dans la zone Rechercher. Si vous
utilisez la zone Rechercher pour localiser un membre, le résultat est affiché en
dessous de la zone.

Figure 7-2 Recherche Sélectionner les membres

Select Members

Account ~
unit x Y
Result Info

Units Q@ Account > Statistics ...
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Vous pouvez afficher la position du membre dans la hiérarchie en pointant le curseur de la

souris sur la colonne Infos du résultat et en cliquant sur Q.

Figure 7-3 Résultats de recherche Sélectionner les membres dans la hiérarchie

Select Members

Account

Search

A Account
4 Statistics
A Revenue Driver Assumptions
Units
[ ASP

[ Gross Margin %

wa

Ouverture du sélecteur de membres dans les tableaux de bord 2.0

Pour sélectionner des membres dans des tableaux de bord 2.0, utilisez le sélecteur de

membres.

Pour ouvrir le sélecteur de membres a partir d'un tableau de bord 2.0, procédez comme suit :

Cliquez sur un membre sur la barre de PDV global :

Select Members @ ¥, OKSY jpGancel
Entity View ~ Selections a:
4 Entity
Search Y
International Sales
4[] Entity

» [] Total Entity

Vous pouvez également cliquer sur la liste déroulante des pages dans un PDV global ou

local, puis choisir Sélecteur de membres :

ORACLE"
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Revenue Overview Plan ® o &
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Total Product 18M
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Dans une invite d'exécution de régle métier, lorsque l'invite concerne des membres,
cliquez sur l'icéne Sélecteur de membres :

select scenarios *
|

Pour plus d'informations sur |'utilisation du sélecteur de membres, reportez-vous a la
section Utilisation du sélecteur de membres.

Utilisation des tableaux de bord 2.0 dans les flux de navigation

Si les tableaux de bord 2.0 et les formulaires 2.0 sont activés dans votre processus
meétier, les flux de navigation prennent en charge les fonctionnalités incluses dans les
tableaux de bord 2.0 et les formulaires 2.0, notamment la possibilité de modifier un
formulaire & partir du tableau de bord d'exécution, et de le modifier avec ou sans
données. Les actions de composant de tableau de bord 2.0 comme Agrandir et
Ouvrir le formulaire fonctionnent aussi directement dans le flux de navigation.

Utilisation des détails et des formulaires maitre dans les composants
de tableau de bord 2.0

L'administrateur peut concevoir des tableaux de bord qui contiennent un formulaire
maitre et plusieurs composants (formulaires ou graphiques) de détail ou cible. Avec
cette configuration de tableau de bord, la sélection des membres dans le formulaire
maitre filtre automatiquement les membres des composants cible, et les composants
cible affichent uniquement les détails pertinents pour les membres mis en surbrillance
dans le formulaire maitre.

Pour filtrer les données dans les graphiques ou les formulaires cible correspondant
aux données d'un formulaire maitre, cliquez avec le bouton droit de la souris sur la

ligne de données concernée dans le formulaire maitre et sélectionnez Appliquer le
contexte.
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Master_Detail_Preview =l |
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Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Création de tableaux de bord contenant
des détails et des formulaires maitre du guide Administration de Planning.

Prise en charge des croisements valides dans les tableaux de bord 2.0

L'administrateur peut créer des regles qui permettent de saisir des données dans certains
croisements de cellules des formulaires. Ces croisements sont appelés croisements valides.

Les tableaux de bord 2.0 respectent les regles de croisements valides en excluant les
croisements non valides des tableaux de bord lors de I'exécution. Si des membres a exclure
ont été définis par I'administrateur, le tableau de bord d'exécution et le sélecteur de membres
n‘affichent pas ces membres.

Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Présentation des croisements valides du
guide Administration de Planning.

A propos de 'analyse rapide
L'analyse rapide vous permet d'ajouter des composants aux tableaux de bord sans
formulaire prédéfini. Vous créez une requéte ad hoc en saisissant les noms de membre dans
la barre de recherche ou a l'aide du sélecteur de membres, puis vous vérifiez la disposition

=]
de la requéte dans l'onglet Disposition all du panneau Propriétés.

Exemple de graphique d'analyse rapide de tableau de bord 2.0 en mode de conception
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Pour créer une analyse rapide dans votre tableau de bord, procédez comme suit :

1. Sélectionnez un cube pour la requéte. Pour ce faire, vous avez deux solutions :

e Cliquez sur la zone de recherche de I'espace de travail pour afficher la liste
des cubes, puis sélectionnez-en un.

e Glissez-déplacez un cube a partir de la palette d'objets vers I'espace de travall
du tableau de bord.

¢ Remarque :

Que vous ayez utilisé I'une ou l'autre méthode, le systeme commence
par une requéte par défaut, un seul croisement dans le cube induit des
éléments utilisés récemment. La requéte par défaut varie en fonction des
éléments que vous avez récemment visualisés dans le cube.

Si le croisement issu des éléments utilisés récemment dans le cube n'est
pas valide, vous obtenez une erreur. En cas d'erreur, ouvrez un autre
formulaire et remplacez la page par un croisement valide afin que les
éléments utilisés récemment soient mis a jour avec un croisement
valide.

2. Affinez la requéte en indiquant des membres :

« Dans la zone de recherche, saisissez les noms de membre pour afficher une
liste remplie automatiquement a partir du cube.

« Lancez le sélecteur de membres &, sélectionnez des membres, puis cliquez
sur OK.
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" Remarque :

Si vous utilisez la zone de recherche afin de trouver des membres pour une
analyse rapide et que le cube contient plus de 25 000 membres, la zone de
recherche se concentre alors uniqguement sur les 3 000 premiers membres
dans la dimension du cube. Si le cube contient moins de 25 000 membres,
alors la zone de recherche parcourra I'ensemble des membres. Pour effectuer
une recherche dans un cube avec plus de 25 000 membres, lancez le sélecteur
de membres pour effectuer des sélections d'analyse rapide.

3. Sélectionnez un type de graphique pour la requéte.

Cliquez sur l'lll pour sélectionner un type de graphique, par exemple, Barres m

=]
4. Dans le panneau Propriétés, cliquez sur I'onglet Disposition ='|:|.

5. Glissez-déplacez les dimensions de l'onglet Disposition du panneau Propriétés vers
d'autres sections de I'onglet Disposition pour modifier la disposition de PDV, de ligne et
de colonne du composant de tableau de bord.

Vidéos

Votre objectif Regardez cette vidéo

Découvrir comment ajouter des composants n _ _

d'analyse rapide aux tableaux de bord sans Creation d'analyses rapides dans les
formulaire prédéfini. Apprendre comment tableaux de bord 2.0

créer une requéte ad hoc dans le concepteur

de tableaux de bord et formater les résultats

en modifiant la présentation des dimensions et

en appliquant des visualisations.
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Affichage des informations clés avec des
Infolets

Les infolets fournissent un apercu rapide sur les données qui guident vos décisions et vos
actions.

Les infolets présentent de facon attrayante des informations agrégées générales et peuvent
vous aider a analyser rapidement les données et a comprendre des questions métier clés
telles que :

e Sur quoi dois-je en priorité porter mon attention ?
e Quelles informations vitales ont changé récemment ?
e Combien de commandes sont concernées, par statut ?

Cet apercu immédiat des informations clés permet de réagir rapidement aux évolutions de la
situation.

L'administrateur peut créer un infolet pour afficher un graphique, un point de données dans
un formulaire ou un formulaire complet. L'administrateur peut concevoir un infolet de fagon a
afficher progressivement plus de détails lorsque vous retournez ou développez l'infolet.
(Seuls les administrateurs peuvent créer des infolets.)

Pour attirer I'attention sur les données importantes, I'administrateur peut définir une page
d'infolets qui s'affiche directement sur votre page d'accueil. Exemple de page d'infolets :

Gross Margin % Days Sales YTD Operating Expenses YTD Revenue

0.36 60.74 [ W Actual 155.75M

Actual Actual W Plan Actual
Wariance

043 43.03 ! 159.11M

Plan Plan Plan

YTD Gross Profit Revenue by Region YOY % Change

M International Sales

M Actual ~
el ’*@ & B Sales East
B an Y i
155.8M L Sales MorthEast 2 N 5 1

Variance
W Sales Mid-Atlantic

Total Revenue
.' M Sales SouthEast

YTD Assets Planned Capital Expenditures

Other Assets Total
W Fixed Assets 7 B CapEx Furniture
B Current Assets B CapEx: Computers..,

Actual

Autres méthodes d'acces aux infolets :
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Points d'infolets

Reportez-vous a A propos des points d'infolet. Si l'infolet est trop grand pour la
page, utilisez la barre de défilement a droite.

" Remarque :

A l'aide du concepteur de flux de navigation, I'administrateur peut définir
jusqu'a sept points d'infolet sur la page d'accueil. Si l'administrateur a
créé des connexions a d'autres processus métier EPM Cloud, les infolets
peuvent servir de liens vers des pages d'infolets dans d'autres
processus métier EPM Cloud.

L'icbne Infolets sur la page d'accueil permet d'ouvrir la page de liste Infolets

Pour rechercher un infolet spécifique sur la page de liste, cliquez sur ™.
Reportez-vous a Recherche de formulaires, tableaux de bord et infolets.

Pour copier et partager 'URL directe d'un infolet, cliquez sur lI'icbne ==+ en regard
de l'infolet, puis sélectionnez Copier I'URL.

A propos des vues d'infolet

L'administrateur peut créer jusqu'a trois vues dans un infolet.

La vue avant identifie généralement les informations clés. Par exemple :

Y oY % Change

13%

Total Revenue

Si un infolet posséde une vue arriére, placez le curseur de la souris sur I'angle
inférieur droit pour afficher la fleche de retournement, puis cliquez sur celle-ci. La vue
arriére présente généralement des informations plus analytiques (par exemple, un
graphique). Par exemple :

Revenue by Years

Total Revenue
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Pour revenir a la vue avant, placez le curseur de la souris sur I'angle inférieur gauche et
cliquez sur la fleche. Un infolet peut disposer d'une vue développée pour afficher davantage
d'informations. Dans ce cas, placez le curseur de la souris sur I'angle inférieur droit et cliquez
sur la double fleche pour afficher la vue développée. Par exemple :

' _ =
Revenue Trends

/”?ff_ — Actual
e —— e ™ T

— Forecast
Plan

FY16-Ql FY16-Q2 FY16-Q3 FY16-Q4 FY17-Ql FY17-Q2

Pour revenir a la vue avant ou arriére depuis une vue développée, cliquez sur la double
fleche dans I'angle inférieur droit.

" Remarque :

Les vues d'infolet respectent les autorisations d'accés affectées aux dimensions et
aux formulaires sous-jacents. Par conséquent, elles peuvent varier d'un utilisateur a
un autre.

A propos des points d'infolet

Vous ouvrez les infolets auxquels I'administrateur vous donne acces en cliquant sur les
points situés en haut de la page d'accueil.

Par exemple :

* Le premier point renvoie a la page d'accueil.

» Le deuxiéme point renvoie a la page d'infolets par défaut ou favorite. Reportez-vous a
Définition de l'infolet par défaut.

* Les points suivants (du troisieme au neuviéme) renvoient a d'autres infolets créés par
l'administrateur.

Définition de l'infolet par defaut

ORACLE

Vous pouvez définir un infolet par défaut si vous avez besoin d'y accéder fréquemment.
Cliquez sur le deuxiéme po