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ElG6sz6

Ez a kiadvany rendszergazdak és felhasznal6k szamara késziilt. A Content Capture
kezelését, felligyeletét és hasznalatat ismerteti.

Celkozbnseg

A dokumentum rendszergazdék és felhasznalok szamara késziilt. A rendszergazdak
a Content Capture kezelésérdl és felligyeletérdl talalnak tudnivalokat benne.

A végfelhasznalok pedig a Content Capture Client hasznalataval ismerkedhetnek meg
dokumentumok Uzleti kévetelményeknek megfelel6 beolvasasahoz, importalasahoz és
automatikus feldolgozaséhoz.

Dokumentacio elérhetosége

Ha tajékozodni kivan az Oracle akadalymentesség iranti elkotelezettségével kapcsolatban,
latogassa meg az Oracle Accessibility Program honlapjat a kévetkez6 weboldalon: http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Oracle Support elérhetésége

Azon Oracle felhasznalok szamara, akik megvasaroltdk az Oracle Supportot, a My Oracle
Support honlapon keresztil nydjtunk tamogatast. Tovabbi informaciékért latogassa meg

a http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info oldalt, illetve a hallaskarosultak
szamara rendelkezésre all a http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs oldal.

Sokszinliség és befogadas

Az Oracle teljes mértékben elkotelezett a sokszinliség és a befogadas irant. Az Oracle
tiszteletben tartja és értékeli a munkavallaldi sokszinliségét, amely el6nyt jelenthet

a gondolkodasban és el@segiti az innovaciot. Azon kezdeményezésiink részeként, melynek

keretében toéreksziink egy befogadobb kultira megteremtésére, amely kedvez6 hatassal van

munkavallal6inkra, vev@inkre és partnereinkre, igyekszink eltavolitani az egyesek
érzékenységét potencidlisan sért6 kifejezéseket a termékeinkbdl és dokumentumainkbél.
Tudataban vagyunk annak is, hogy meg kell érizniink a kompatibilitast vevéink meglévé
technolégiaival, tovabba biztositanunk kell a szolgaltatasok folyamatossagat, mikézben az
Oracle altal kinalt termékek és szolgaltatasunk, valamint az agazati szabvanyok

folyamatosan valtoznak. E technikai korlatok miatt az egyesek érzékenységét potencialisan

sért6 kifejezések eltavolitasara iranyul6 eréfeszitéseink folyamatosak, ugyanakkor
id6igényesek, tovabba kilsé felekkel valé egyuttmdkdodést is igényelnek.

Kapcsolodo eroforrasok

ORACLE
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El6szo

e Oracle Public Cloud:
http://cloud.oracle.com

e Az Oracle Content Management tjdonsagai

e Az Oracle Content Management felligyelete

e Getting Started with Oracle Cloud

Jelblések

A dokumentumban a kdvetkez8 szovegjeldlések szerepelnek.

Jelolés Jelentés

félkovér A félkovér betlitipus a grafikus felhaszndloi feliilet miiveleti
elemeit, illetve a szovegben vagy a sz6jegyzékben definialt kifejezé
seket jeloli.

dolt A dolt betiitipus konyvcimeket, hangsulyt jeldl, illetve olyan
helyfoglalé valtozdkat, amelyekhez meghatarozott értékeket kell
megadni.

monospace Az azonos szélességi betlitipus bekezdésen beliil el6forduld

parancsokat, URL-cimeket, példdkban szerepl6 kodot, képernydn
megjelend szoveget vagy beirt szoveget jelol.
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Bevezetés

ORACLE

A Content Capture az Oracle Content Management olyan funkcidja, amely lehetévé teszi
fizikai dokumentumok beolvasasanak és elektronikus dokumentumok importalasanak
tdmeges végrehajtasat, ezek feldolgozasat és indexelését, valamint feltéltését az Oracle
Content Management szolgaltatasba tarolasra és/vagy tovabbi feldolgozasra.

Az aldbbi ismertet6k segitséget nyujthatnak az elsé 1épésekhez:
e Tudnivalok a Content Capture alkalmazasrol

e A Content Capture munkafolyamatanak ismertetése

e Tudnivalok a Content Capture f6 dsszetevairdl

e Tudnivalok a szerepkorokrdl és a biztonsagrol



Tudnivaldék a Content Capture alkalmazasrol

Rogzités

ORACLE

Az Oracle Content Management tartalomrogzitési funkciéi egyetlen rendszert biztositanak az
on alapvet6 fontossagu Uzleti tartalmanak rogzitésére, indexelésére, tarolasara és
kezelésére. Dokumentumokat olvashat be és importalhat tdmegesen, és automatikusan
feldolgozhatja azokat, miel6tt feltdltené ket az Oracle Content Management szolgaltatasba.
A dokumentumok tartalmazhatnak egy vagy tobb, szkennerrel beolvasott vagy fajlbol
importalt képet, illetve nem kép formatumu vagy egy elektronikus fajlokat, példaul Microsoft
Word vagy PDF fajlokat. Nem képfajlok importalasakor a definialt rogzitési folyamat
hatarozza meg, hogy a fajlok megérzik-e eredeti formatumukat, atalakulnak-e
képformatumma vagy nem importalhatok.

A létrehozott dokumentumkodtegek méretezhetbk és lehetdvé teszik a dokumentumok
atrendezését, az automatikus csoportositasukat az On izleti igényeinek megfeleléen,
vonalkédok beolvasasat szamlazi és kitoltési célokbdl, a dokumentumok indexelését

a kénnyebb kereshetdség érdekében, valamint atalakitasukat szabvanyos formatumokké az
On szervezete szamara. Hozzon Iétre olyan munkafolyamatokat vagy eljarasokat, amelyek
automatizaljak a fizikai és elektronikus dokumentumok feldolgozasat és Utvalasztasat.

A tartalomrogzités els6dleges mozgaté rugoi a kétegek és a dokumentumok.

A dokumentumokat kétegekben olvassak be vagy importaljak, illetve kezelik. A kéteg
beolvasott képeket vagy elektronikus dokumentumfajlokat (példaul PDF vagy Microsoft Office
fajlokat) tartalmazhat, amelyek dokumentumokba rendszerezhetfk és metaadatok
rendelhet6k hozzajuk (indexeltek). Minden dokumentum metaadatértékek készletét
hasznalja. Az Oracle Content Management kiilénbdz6 tartalomrogzités-

feldolgozokat biztosit, amelyek importaljak a dokumentumokat, atalakitjak 6ket PDF, illetve
TIFF formatumuva, automatikusan felismerik a vonalkédokat, automatikusan elvalasztjak

a dokumentumokat, feltdltik a metaadatértékeket, és tovabbitjak a végs6é eredményt az Oracl
e Content Management szolgaltatasnak.

A tartalomrogzitési folyamat a kdvetkez6 f6 6sszetevket tartalmazza:
e Rogzités

+  Atalakitas

* Besorolas

* Feloldas

e Jovahagyas

Tartalomrogzitési eljarasban dokumentumok kétegekbe valo beolvasasa vagy importalasa
szamos modon végrehajthato:

* Nagy mennyiség(i beolvasas nagy kapacitasu dokumentumolvasé hasznéalataval
* Alkalmi tavoli beolvaséas vagy importalas tzleti alkalmazasbdél

e Automatikus importalas példaul e-mail-fiokbol vagy figyelt mappabdl
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Atalakitas

Besorolas

Fejezet 1
Atalakitas

A végfelhasznalok manualisan beolvasas miveletet hajthatnak végre a nyomtatott
dokumentumokon, vagy importalas m(iveletet az elektronikus dokumentumokon
kotegekbe val6 betdltéshez a Content Capture Client szoftver hasznélataval (az tgyfél
profilok alapjan, amelyeket az eljaraskezel6k hoztak létre). Masik lehetségként egy
importalasi feladatban tarolt beallitAsok hasznalataval az importalasi feldolgozo is
automatikusan importalhat képeket és mas elektronikus dokumentumokat kézvetleniil
e-mailbdl, halozati mappakbdl vagy listafajlokbal.

Az Uzleti igényeitdl fliggben sziiksége lehet ra, hogy nem kép formatumui bemeneti
dokumentumokat és mellékletek alakitson at kiilénb6z6 formatumma. Példaul az
importalt e-mail zenetekhez csatolt PDF formatumu koéltségkimutatasokat at kell
alakitania kép formatumma, hogy a bennik lévé vonalkddokat be lehessen olvasni.
Ebben az esetben a TIFF atalakitas-feldolgoz¢ atalakitja a PDF fajlokat TIFF képekké.
A TIFF atalakitas-feldolgozé automatikusan atalakitja a dokumentumokat vagy

a mellékleteket, és egy kdtegben egyesiti 6ket egy atalakitasi feladatban tarolt
beallitdsok segitségével. A PDF atalakitas-feldolgoz6 atalakitja a dokumentumokat

a forrdsdokumentum tartalomtipusaval megegyezd PDF fajlokka, illetve kereshetd
PDF f4jlokka.

Besorolas: a kotegek elvalasztasi folyamata logikai dokumentumokra, valamint

a dokumentumok hozzérendelése. Az tgyfélprofil meghatarozza az egyes
dokumentumokhoz elérhet6 metaadatmezdk és melléklettipusokat készletét. Az
osztalyozas szintén magdaban foglalja egy allapot hozzarendelését egy adott kéteghez.

Az osztélyozas kilonbdz6 moédokon végezhet§ manualisan vagy automatikusan:
* Dokumentum elvalasztasa

* Metaadatok hozzarendelése

*  Melléklet tipusa

- Koteg allapota

Dokumentum elvalasztasa

ORACLE

e Manudlisan, a Content Capture Client tigyfélprogram felhasznaléi altal. Példaul
a felhaszndlok kivalaszthatnak egy olyan tgyfélprofilt, amelyet dokumentumonként
megadott szamu oldalra konfiguraltak. Elvalaszt6 lapokat is beszUrhatnak
a dokumentumok kdzé a beolvasés el6tt, hogy azonosithassanak egy Uj
dokumentumot. A koteg vizualis ellenérzése soran a Content Capture Client
Ugyfélprogram felhasznaléi 0j dokumentumokat hozhatnak Iétre, ha a nagyobb
dokumentumokat felosztjak tébb kisebb dokumentumra.

» Manudlisan a felhasznaldk altal, amikor fajlokat importalnak a Content Capture
Client Ugyfélprogramba.

e Automatikusan, amikor az importalas-feldolgozé dokumentumokat importél
a feladat bedllitasai alapjan.

e Automatikusan, amikor a felismerés-feldolgozé vonalkéd-felismerést hajt végre.
Ha egy koteget elkildenek a felismerés-feldolgozénak, a feldolgoz6
automatikusan végrehajtja a vonalkdd-felismerést és a dokumentumosztalyozast.

1-2



Fejezet 1
Feloldas

Metaadatok hozzarendelése

A dokumentumokhoz metaadatértékek csoportja rendelhetd egy dokumentumprofil alapjan.
Ennek a miiveletnek a neve indexelés. Ez a profil azonositja azokat a metaadatmez6ket,
amelyek egy adott dokumentumtipus indexeléséhez hasznalhatok. A metaadatértékek
hozzarendelése kiilénbdz6 médokon térténhet:

» Manudlisan a felhasznaldk éaltal, a Content Capture Client tgyfélprogram Metaadatok
ablaktablajaban.

* Automatikusan, amikor az importalas-feldolgoz6 a feladat bedllitasai alapjan dolgozza fel
a dokumentumokat.

*  Automatikusan, amikor a felismerés-feldolgoz6 a feladat beallitasai alapjan dolgozza fel
a dokumentumokat.

« Automatikusan, amikor a forrasanyagkeresés-feldolgozé a feladat beallitdsai alapjan
dolgozza fel a dokumentumokat.

A metaadatmez6k kilonbdz6 médokon konfiguralhatok. Konfigurdlhat egy bemeneti maszkot
€s egy megjelenitési formatumot, vagy megadhat egy regularis kifejezést az
érvényesitéshez. A metaadatok értékei automatikusan feltdlthet6k a valasztasi listakbol (vagy
vonalkédokbdl szarmaztatott) és fliggd valasztasi listakbdl kivalasztott értékekkel. Az
eljardskezel6k konfiguraljak ezeket a metaadatmez6-definiciokat az eljarasban, aztan az
ugyfélprofilokban vagy feldolgoz6 feladatokban hasznaljak 6ket.

Melléklet tipusa

A melléklet els6dleges dokumentumhoz tarsitott kép vagy nem kép tipusu fajl. Az
eljardskezel6k melléklettipusokat, definialnak, amelyek dokumentumprofilokhoz rendelheték.
Ezek a melléklettipusok a mellékletek besorolasara hasznalhatok a dokumentumprofilhoz
rendelt dokumentumokkal. A Content Capture Client felhasznaléi megtekinthetik

a mellékleteket, médosithatjak a melléklettipust, mellékleteket hozhatnak Iétre, és
mdédosithatjak a kép mellékleteket.

Koteg allapota

Feloldas

ORACLE

Az eljaraskezel6k feladata a kotegallapotok definialasa az Uzleti sziikségletek kielégitése
céljabol. A kotegallapotot a felhasznalé manudlisan barmikor hozzarendelheti egy kéteghez
a tartalomrogzitési folyamat soran, vagy valamelyik feldolgoz6 hajtja ezt végre
automatikusan.

Az Oracle Content Management egy zarolas-és-feloldas modszert hasznal annak
biztositasahoz, hogy barmilyen megadott idépontban csak egy felhasznalé vagy feldolgozé
férhessen hozzéa barmilyen tartalomrégzitési kéteghez. A kéteget a rendszer automatikusan
Onhoz zarolja, amikor létrehozza vagy megnyitja (kibontja) a kdteget. A kéteget fel kell
oldania vagy meg kell szlintetnie a zarolasat ahhoz, hogy elérheté legyen mas felhasznaldk
szamara. Ha befejezte a kdteggel valé munkat, oldja fel vagy sziintesse meg a zéarolaséat. Ha
felold egy koteget, akkor a rendszer automatikusan szinkronizalja annak dokumentumait és
metaadatait az Oracle Content Management szolgaltatassal, és tovabbitja a kéteget tovabbi
feldolgozasra (jévahagyas, felismerés vagy atalakitas), ha ez van konfiguralva a kéteg
agyfélprofiljaban.

1-3



Fejezet 1
Jovahagyas

Jovahagyas

ORACLE

Koteg jovahagyasakor a benne 1év 6sszes dokumentumot és ezek metaadatait feltolti
a rendszer az Oracle Content Management szolgaltatdsba, majd eltavolitja ezeket

a kotegbdl. Ez lehetvé teszi a dokumentumok keresését és elérését az Oracle
Content Management szolgéltatasban metaadataik vagy tartalmuk alapjan.
El6fordulhat, hogy egyes dokumentumok nem hagyhatdk jova. Példaul a kotelez6
mez6k kitdltése nélkiili dokumentumokat kihagyja a rendszer. Ha kdtegben 1évé
0sszes dokumentum jova lett hagyva, a koteget is torli a rendszer az eljarasbol.

A jovahagyasi folyamat soran a képformatumara at nem alakitott nem kép tipusu fajlok
eredeti formatumukban maradnak.
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A Content Capture munkafolyamatanak
Ismertetése

Tekintslik meg a tartalom rogzitésének és az Oracle Content Management szolgéltatasba

valo feltéltésének alapvetd folyamatat.
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Feldolgozok

ORACLE

Fejezet 2
Feldolgozdk

A tartalom kiilonb6z8 forrasokbol régzithet6:

manualisan, papiralapu (nyomtatott) dokumentumokat beolvasva a Content
Capture Client szoftverrel,

manudalisan, elektronikus dokumentumokat importalva a Content Capture Client
szoftverrel,

automatikusan, egy figyelt fajlmappabdl (a File Import Agent segitségével),

automatikusan, egy figyelt levelezésikiszolgalo-fiok beérkezd lizeneteket
tartalmaz6 vagy mas mappajabal.

A forrastdl fiiggetlendl minden régzitett dokumentumnak szamos feldolgozon kell
athaladnia, miel6tt felt6lt6dik az Oracle Content Management szolgéltatasba tarolas,
illetve tovabbi feldolgozas céljabdl:

Az importalas-feldolgozé automatikus témeges importalast biztosit az olyan
forrdsokbdl, mint példaul egy fajlrendszer mappéja, egy tagolt listat tartalmazé
szovegfajl vagy egy levelezési kiszolgaldi fiok beérkezett lizeneteket tartalmazo
vagy mas mappaja. Az importalasi feladat figyeli a forrast, és megadott
gyakorisaggal (példaul percenként, 6ranként vagy naponta egyszer) importalja
a tartalmat.

A TIFF atalakitas-feldolgozé automatikusan atalakitja a nem
képdokumentumokat és mellékleteket TIFF vagy JPEG formatumuava. Az
atalakitas soran lehet6sége van a dokumentumok és mellékletek kiilénb6z6
madon térténd egyesitésére. Példaul az atalakitas-feldolgoz6 dokumentumfajlokat
(példaul PDF vagy Microsoft Office fajlokat) alakithat at TIFF képekké a vonalkod
feldolgozasahoz.

A TIFF atalakitas-feldolgozé atalakitja a dokumentumokat, képeket és
mellékleteket PDF fajlokka.

A felismerés-feldolgoz6 automatikusan felismeri a vonalkddokat, rendszerezi és
indexeli a dokumentumokat.

A jévahagyas-feldolgoz6 a j6vahagyasi profilokat hajtja végre automatikus
kimeneti eredmények eléréséhez, és kdtegekben feltdlti a dokumentumokat az
Oracle Content Management szolgéltatasba, majd eltavolitja a kétegeket az
eljarasbal.

A jovahagyasi profil hatarozza meg a dokumentumok és metaadatok kimeneti
madjat, és a kovetkezbket tartalmazza: metaadatmezd-leképezések, kimeneti
forméatum, hibakezelési utasitasok és jovahagyasi illeszt6program beallitasai.

A Forrasanyagkeresés-feldolgozo lehetdvé teszi az tigyfélprogram felhasznaléi
szamdara, hogy tAmogatott forrasanyagokat keressenek az Oracle Content
Management adattaraban.

Az XML-atalakitasi feldolgozé segitségével az tigyfélprogram felhasznal6i XML-
dokumentumokat alakithatnak &t kivant stilustra XSLT-fajl alapjan.

Az egyes feldolgozok, ha ugy konfiguralta, hogy mindet hasznalja, dsszehangoltan
egyuttmdkodnek a tdbbiekkel. A kétegfolyamban szdmos feladat kezdddik az
importalas-feldolgozéval, majd folytatddik a PDF vagy TIFF atalakitas-feldolgozéval,
amely atalakitja a dokumentumokat a konfiguralt formatumokké. A felismerés-
feldolgozo elvégzi a vonalkodok felismerését, a dokumentumok rendszerezését
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Eljarasok

Kotegek

Fejezet 2
Eljarasok

a megadott médon és az indexelésiiket. Veégiil a jovahagyas-feldolgozo tovabbitja (feltolti)
a kimeneti adatokat az Oracle Content Management szolgaltatasba.

Az Bsszes rogzitett dokumentum feltoltédik az Oracle Content Management szolgaltatasba,
és ott tarolodik 6nall6 tartalomelemként a tartalomrdgzitési folyamat soran hozzarendelt
metaadatokkal egyutt. Ezek az elemek épp ugy elérheték és kezelhetbk, mint barmilyen mas
elem az Oracle Content Management szolgéltatdsban.

Eljarasok: olyan definialt tartalomrégzitési munkafolyamatok, amelyek a kezdeti
forraskivalasztastél egészen az Oracle Content Management szolgaltatasba térténd végsé
feltdltésig tartanak. Minden eljaras teljes tartalomrogzitési rendszert jelent, kdzponti helyet
biztositva metaadatok, feldolgozéasi szabalyok, konfiguracios profilok és kdtegadatok
megadasédhoz adott kdrnyezet szaméra. A Content Capture Client Ggyfélprogram
felhasznaldi egy olyan eljarasban hozzak létre és érik el a kotegeket, amelyhez hozzéaférést
kaptak.

Létrehozhat tobb eljarast a szervezetéhez, igy példaul részlegek vagy helyszinek szerint
hatékonyan kezelheti az 6sszes tartalomrogzitési és -feldolgozasi igényt. Az optimalis
Ujrahasznositas érdekében az eljarasok kdzott megoszthatja a k6zos konfiguracios elemeket.
Masolhat is egy eljarast, igy egyszer(ien alkalmazhatja mas kérnyezetekhez.

A koteg egy vagy tobb dokumentumot tartalmaz, ezek lehetnek kapcsoléddk (példaul adott
vev6hoz tartozo tébb dokumentum) vagy nem kapcsolédok (példaul elvalasztd lapokkal
felosztott dokumentumok).

e Egy dokumentum tartalmazhat beolvasott képeket vagy egy elektronikus fajlt, példaul egy
Microsoft Word vagy egy PDF fajlt.

e A dokumentum tartalmazhat mellékleteket, példaul képeket vagy elektronikus fajlt.

Amikor koteggel dolgozik, zarolhatja azt. Lakat ikon jelenik meg, ha a kdteget 6n vagy masik
felhasznalo zarolta. A koteg feloldasa eltavolitja a lakat ikont, és az tgyfélprofil bedllitasaitol
fligg6en felszabaditja a koteget, hogy masik felhasznal6 vagy egy rendszerfeldolgozé
hasznélhassa azt.

Ugyfélprofilok

ORACLE

Oldalcsoportokat olvashat be vagy importalhat kotegekben az eljaraskezel6 altal Onnek
definialt igyfélprofil hasznalataval. Az Ggyfélprofilnak olyan beallitascsoport, amely
meghatérozza a kétegben lévé dokumentumok beolvasasanak, importalasanak vagy
indexelésének madjat. Az tigyfélprofil az aldbbi m(iveleteket végzi:

e Vezérli példaul a lapolvasé bedllitasait, a dokumentumok létrehozasat és szétvalasztasat
a kdtegben, meghatarozza, hogy a metaadatmezdk elérheték legyenek-e, és hogy mi
torténjen a kotegekkel a feloldasuk utan.

* Meghatarozza, hogy csak rogzitheti a dokumentumokat, rogzitheti és indexelheti a doku
mentumokat, vagy csak indexelheti-e a dokumentumokat.

* Meghatarozza, hogy a nem képformatumu elektronikus fajlokat (példaul PDF
dokumentumokat) az eredeti formatumukban kell-e megdrizni, at kell-e alakitani 6ket
képformatumma, vagy pedig meg kell akadalyozni az importalasukat.
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Fejezet 2
Ugyfélprofilok

* Azonositja a kijeldlt dokumentumhoz kit6ltendé metaadatmez6-csoportot.

Ha az ugyfélprofil indexelést tartalmaz, a dokumentumokhoz metaadatértékeket
rendelhet (példaul egy vevd azonositoja és neve). A kétegben 1év6 kulénbdz4é tipusi
dokumentumok kilénb6z6 metaadatmez8-csoportokat tartalmaznak. A csak-indexelés
tipusu kdtegekben hozzarendelheti a metaadatértékeket a dokumentumokhoz, de nem
flizhet hozzajuk, nem szurhat be és nem cserélheti ki az oldalaikat.

Ha befejezte a kdtegben 1évd dokumentumokkal valé m(iveleteket, a kdteg
feloldasaval feloldhatja a kdteg zarolasat az On altali kizarolagos hasznalat alol (ha
még nincs definialva feloldasi folyamat). Ha felold egy koéteget, és kijelolt egy
hasznalhat6 feloldasi folyamatot, a kétegen végrehajtandé kévetkez6 mivelet

a feloldasi folyamattdl figg. Hogy mi torténik azutan, az az tgyfélprofil beallitasaitél
fugg:

e A koteg eltavolithatd a Kéteg ablaktabla listdjabél és kiteheté az Oracle Content
Management szolgaltatasba, vagy elhelyezhet6 egy tovabbi feldolgozasra
varésorba, ilyen példaul a PDF/TIFF dokumentum konvertalasa vagy a vonalkod-
felismerés.

e A Kkoteg a listaban maradhat, de a zarolasat feloldjak (nem jelenik meg a zarolas
ikon). Ez lehet6vé teszi Onnek vagy mas felhasznalénak, hogy zarolja a kéteget,
és tovabbi médositasokat végezzen rajta.
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Tudnivaldok a Content Capture f0 6sszetevoirdl

A tartalom harom f6 6sszetev6 segitségével régzithetd az Oracle Content
Management szolgaltatasban:

* aRdgzitési eljardsok oldal az Oracle Content Management webes kezelbfellletén,
e a A Content Capture Client és

* aContent Capture File Import Agent.

A Capture eljarasok oldal

ORACLE

Az Oracle Content Management webes kezel6felliletének Capture eljarasok oldalan

a tartalmi eljaraskezel6k tartalomrogzitési munkafolyamatokat, azaz eljarasokat allithatnak be
és konfiguralhatnak. Minden eljaras teljes tartalomrdgzitési rendszert jelent, kézponti helyet
biztositva metaadatok, feldolgozasi szabalyok, konfiguracios profilok és kdtegadatok
megadasahoz adott kérnyezet szamara. A Content Capture Client felhasznal6i kétegeket
hozhatnak Iétre és elérhetik azokat abban az eljarasban, amelyhez hozzéaférési jogosultsagot
kaptak.

Létrehozhat tébb eljarast a szervezetéhez, igy példaul részlegek vagy helyszinek szerint
hatékonyan kezelheti az 6sszes tartalomrdgzitési és -feldolgozasi igényt. Az optimalis
Ujrahasznositas érdekében az eljarasok kézétt megoszthatja a kdzos konfiguracios elemeket.
A masik kdrnyezetben vald egyszer(i alkalmazas érdekében az eljardsokat masolhatja.

Minden eljaras hat alapvetd konfiguracios tertlettel rendelkezik:

* Biztonsag — Azt adja meg, hogy mely felhasznalok rendelkeznek hozzéféréssel az
eljarashoz, és hogy mi a szerepkoruk.

* Metaadatok — A metaadatmezdk és a felhasznaloi vagy flggé valasztéklistak
konfiguralasa: ezek allnak rendelkezésre a Content Capture Client felhasznal6i szdmara,
amikor kétegben Iévé dokumentumokat indexelnek és dolgoznak fel.

- Besorolas — A tartalomrogzitési eljarasban rendelkezésre allé kdtegéllapotok,
melléklettipusokat és dokumentumprofilok definialdsa.

* Rogzités — Az ugyfélprofilok definialasa, amelyek automatizaljak a tartalomrogzitési
eljarast az tgyfélprogram felhasznaléi szamara, valamint importélasi feldolgoz6i
feladatok megadasa, amelyek a dokumentumok importalasi médjat és az eljarason belili
szervezeését definialjak.

* Feldolgozas — A felismerési feldolgozéi feladatok definidlasa, amelyek
a dokumentumokban 1év6 vonalkédokat dolgozzak fel, valamint atalakitasi feladatok
PDF-be vagy TIFF-be, amelyek a kép és nem kép tipust dokumentumok atalakitasi
maodjat és a mellékletek feldolgozasi modjat automatizaljak.

» Jévahagyas — Azt definidlja, hogy a befejezett kbtegekben 1évd rogzitett és feldolgozott
dokumentumokat hogyan kell felt6lteni az Oracle Content Management szolgéaltatdsba,
valamint hogy mi torténjék hibak el6fordulasakor.
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Fejezet 3
A Content Capture Client

A tovabbi tudnivaldkat lasd: Eljarasok bedllitasa.
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A Content Capture Client

A Content Capture Client olyan alkalmazas, amelyet a helyi szamitbégépére telepit
a kovetkezd feladatok végrehajtaséara:

ORACLE

Dokumentumok beolvasasa és importalasa, az iparagi szabvanynak megfelel§
TWAIN illesztéfelllet hasznéalata asztali lapolvasékrél vagy mas TWAIN-
kompatibilis beviteli eszk6zokrél valé beolvasashoz

Dokumentumok attekintése és szerkesztése
Dokumentumok indexelése (metaadatok hozzarendelése)

Dokumentumok feloldasa, igy azokon tovabbi feldolgozas hajthaté végre.

A Content Capture Client alkalmazast az Oracle Content Management webes
kezel6fellletérdl toltheti le. A Content Capture Client elinditdsa és az Oracle Content
Management szolgaltatdsba valé bejelentkezés utan kijeldlhet tetszéleges olyan
agyfélprofilt, amelyhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik. Az tgyfélprofil
definialja az 6sszes konfiguracios beallitast dokumentumok kétegelt beolvasasahoz,
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Fejezet 3
Content Capture File Import Agent

importalasahoz és indexeléséhez.

[&4 Oracle Content Capture - X
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Expenses |w) & Capture 3§ ~ | auniock| K A O B EE EBEEBRBEBEE [ DE £ |- dREFO ~(sa |7
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601224
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§19

A Content Capture Client egyetlen ablakkal rendelkezik, amely harom kulénbdz8
munkateriletet vagy ablaktablat tartalmaz.

» Koteg ablaktabla — A bal fels6 sarokban |év6 Kéteg ablaktabla régzitett, mig a tobbi
ablaktabla a Kéteg ablaktablan végrehajtott kijeltlésétdl fliggéen valtozik. Itt kezelheti
a kotegeket. Amikor a Kéteg ablaktablaban kijelol egy kdteget, adatai megtekintésre vagy
szerkesztésre megjelennek a jobb oldali ablaktabldban. Példaul megvaltoztathatja
a koteg allapotat vagy prioritasat, €s megjegyzést flizhet hozza emlékeztetéként vagy
masok altali megtekintésre. A zarolasi adatok a kdtegadatok alatt lathatok.

- Dokumentum ablaktabla — Amikor a Kéteg ablaktablaban kijel6l egy dokumentumot
vagy dokumentummelléklet, a Dokumentum ablaktabla jelenik meg a jobb oldalon. Itt
a kotegben lévé dokumentumok és azok miniatlr képei lathatdk, és a dokumentumokra
vonatkoz6 miveletek lesznek elérhetbk a felsd eszkbztaron. Szikség szerint attekintheti
és szerkesztheti a dokumentumokat.

* Metaadatok ablaktabla — Ez az ablaktabla a bal alsé sarokban a metaadatokat jeleniti
meg a dokumentumok indexeléséhez. A Metaadatok ablaktabla csak akkor érhet6 el, ha
az indexelés be van allitva a kijeldlt tgyfélprofilnal.

A tovabbi tudnivalédkat lasd: Dokumentumok beolvasasa és importalasa.

Content Capture File Import Agent

Az altalanos rendszerintegracids modell bels6 szolgaltatasokbdl tovabbitja a tartalmat

a Content Capture szolgaltatasnak helyi megosztott fajlrendszereken keresztiil, azonban, ha
a Content Capture funkci6 atvalt Cloud kornyezetre, a fajlrendszer alapl integracié mar nem
lehetséges az Oracle Cloud biztonsaga miatt. A Content Capture File Import Agent
alkalmazast Ugy tervezték, hogy tovabbra is biztositsa az egyszerd integracios modelleket.

A Content Capture File Import Agent olyan parancssori alkalmazas, amely barmilyen
szamitogépen vagy kiszolgalén egy figyelt fajlrendszerbeli helyrél, példaul egy mappabdl
vagy héalézati meghajtordl torténd tartalom importélasanak forrdsaként fut. Figyeli és rogziti
az adott helyen lév tartalmat, és betolti azt az importalas-feldolgozéba tovabbi feldolgozas
céljabdl, majd az eljarasban definialt szabalyoknak megfelelen tovabb iranyitja azt.
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Fejezet 3
Content Capture File Import Agent

A File Import Agent letdlthet6 az Oracle Content Management webes kezel&feluletérdl.
A tovabbi tudnivaldkat lasd: Automatikus fajlimportalas beallitasa.
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Tudnivaldk a szerepkorokrol és a biztonsagrol

ORACLE

Az Oracle Content Management szamos funkcidjanak elérését olyan szerepkorok és
jogosultsagok szabalyozzak, amelyeket a szolgaltatasgazdak adnak az egyes
felhasznaloknak. A tartalomrdgzitési funkcié eléréséhez a kdvetkezd szerepkdrok
valamelyike sziikséges az Oracle Content Management szolgaltatasban:

e CECCaptureAdministrator (eljaraskezel6k szamara)
e CECCaptureClient (a Capture Client felhasznaléi szamara)

A szerepkdrokrdl és a jogosultsagokrol a tovabbi tudnivalokat lasd: Szerepkorok itt; Az
Oracle Content Management felligyelete.

A tartalomrogzitéssel kapcsolatban a felhasznal6k harom alapvetd tipusat kilonboztetjiik
meg:

* Arendszergazdak konfiguraljak a tartalomrogzités mikodési jellemzdit a teljes Oracle
Content Management rendszerben, felhasznélokat és csoportokat képeznek le
a tartalomrogzitési szerepkdrokre, és figyelik a rogzités feldolgozasat.

» Azeljaraskezel6k olyan tartalomrogzitési munkafolyamatok vagy eljardsokat tervezését
és testreszabasét hajtjak végre, amelyek a fizikai és az elektronikus dokumentumok
tomeges feldolgozaséara szolgalnak kilonféle Uzleti forgatékonyveknél. A rogzitési
munkafolyamatok tgyfélprofilokon keresztil érheték el.

Az eljaraskezel6k automatikusan olvasasi/irasi hozzaférési engedéllyel rendelkeznek az

altaluk létrehozott eljardsokhoz. Eljarasokat vehetnek fel, szerkeszthetnek és tdrélhetnek,
valamint profilokat és feldolgozoi feladatokat konfiguralhatnak. Mas eljarasok eléréséhez
annak kezel6jének hozzaférési engedélyt kell adnia a Biztonsag lapon.

» A felhasznal6k a Content Capture Client Ugyfélprogramot hasznaljak dokumentumok
beolvasdsihoz vagy importadlasahoz az Oracle Content Management szolgaltatasba.
Ugyfélprofilokat hasznalnak a dokumentumok feldolgozasahoz, amely magaban foglalja
a dokumentumok atszervezését és Ujracsoportositasat, atalakitdsat tAmogatott
formatumba, vonalkodok felismerését és az indexelést, hogy a dokumentumok
kereshetévé valjanak az Oracle Content Management szolgaltatdsban, ahol
a feldolgozott dokumentumokat automatikusan tarolja a rendszer. A felhasznaléknak
megfelel6 jogosultsagokkal kell rendelkeznilik a Content Capture Client Ugyfélprogramba
valo bejelentkezéshez, és csak azokat az ugyfélprofilokat tekinthetik meg és jeldlhetik ki,
amelyhez hozzaférési jogosultsagot kaptak. Ezek a végfelhasznaldk az eljarason belll
kotegelt tartalmat hoznak Iétre, beleértve a kdtegeket, dokumentumokat, mellékleteket és
oldalakat.

#" Megjegyzés:

Az eljaraskezel6khoz altalaban a kezel6i és a felhasznalbi szerepkort is
hozzarendelik, igy konfiguralhatjak az eljarasokat, és tesztelhetik azokat az
Ugyfélprogramban.
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Eljarasok beallitasa

ORACLE

Az eljarasok olyan definialt tartalomrégzitési munkafolyamatok, amelyek a kezdeti
forraskivalasztastol egészen az Oracle Content Management szolgaltatasba torténd végsé
feltoltésig tartanak. Minden eljaras teljes tartalomrogzitési rendszert jelent, kdzponti helyet
biztositva metaadatok, feldolgozasi szabalyok, konfiguracids profilok és kdtegadatok
megadasahoz adott kérnyezet szamara.

Az Oracle Content Management segitségével barmennyi eljarast |étrehozhat az 6sszes
tartalomrogzitési igénye kielégitése céljabdl. Az eljaras tartalmazza a dokumentumot, az
Ugyfélprogramot és a jovahagyasi profilokat, valamint a hozzajuk tarsitott sszes
konfiguraciét. Annyi tigyfélprogramot, dokumentumot és jévahagyasi profilt tartalmazhat,
amennyit a szervezete igényel. A konfiguracidkat tébb profilhoz Ujra felhasznalhatja. Az
Ugyfélprogram kérnyezetében, ha a felhasznal6 szerepkére megengedi, kivalaszthatja

a dokumentumkétegek feldolgozasahoz sziikséges ugyfélprofilokat és dokumentumprofilokat.

Az eljaras az ugyfélprogram felhasznaldinak tzlettipusan alapulé metaadatokat tartalmaz.
Ezek az adatok lehetnek: a vev6 vagy az alkalmazott azonositéja, telefonszama, sziiletési
datuma vagy teljesen mas elemcsoport. Konfiguraljon egy eljarast, amelyben

a dokumentumokat PDF, TIFF vagy JPEG formatumuva alakitja at. Hozzon létre tovabba
vonalkéd-definicidkat az indexeléshez, a szlréshez és a kereséshez.

Amikor dokumentumprofilokat konfigurdl, tarsitsa hozzajuk a metaadatokat és

a mellékletek formatumtipuséat. Egy importélasi feladatban kivalaszthatja azt

a dokumentumprofilt, amelyet hozza kivan rendelni az importalt dokumentumokhoz. Vagy
konfiguralhat egy felismerési feladatot, amellyel dinamikusan is meghatarozhatja

a dokumentumprofilt. Amikor vonalkéd-definiciokat, dokumentumrendszerezési beallitasokat
konfigural, tarsitania kell hozzajuk a megfelel§ dokumentumprofilt is.

Eqgy tgyfélprofilban konfiguralhatja, hogy az tgyfélprogram felhasznal6i mit és hogyan
végezhessenek az lgyfélprogram kdrnyezetében. Egy vagy tdbb dokumentumprofilt is
tarsithat hozza. Vagyis bizonyos felhaszndléi feladatok csak rogzitik a dokumentumokat,
masok felelnek az indexek létrehozaséért a dokumentumkotegek szamara, mig masok
mindkét mdveletet elvégzik. Az Ggyfélprofilokban adja meg a kétegek el6tagjat, prioritdsat,
illetve a kotegek szdrési feltételeit is (prioritas, allapot, elétag stb.). Az tgyfélprofilok
hasznalatanak korlatozdsahoz hozzarendelheti 8ket a felhasznalékhoz Ggy, hogy csak

a megfelel6 jogosultsdgokkal rendelkezd felhasznaldk férhessenek hozza az
ugyfélprofilokhoz az tigyfélprogram kérnyezetében.

A jovahagyasi profilokban konfiguralja az Oracle Content Management jovahagyasi
illeszt6programjanak beallitasait. A jovahagyasi m(iveleteket dokumentumprofilra
korlatozhatja, igy a felhasznalok csak azokat a dokumentumokat jegyezhetik be az adattarba,
amelyek megfelelnek a dokumentumprofilban megadott feltételeknek.



¢ Megjegyzés:

A Tartalomrogzitési eljarasok oldalon talalhat6 konfiguralasi lapok sorrendije
megegyezik az adatoknak a Rogzités, Feldolgozas

és Jévahagyas lépéseken keresztil torténé aramlasaval, azonban az
eljaras konfiguralasakor a leghatékonyabb Gtvonal akkor érhetd el, ha
forditott sorrendben végzi a miveleteket, mivel a kezdeti Iépéseknek a méar
definialt kovetkez6 Iépésekhez kell kapcsolddniuk.

Eljarasok létrehozasa

e Ismerje meg a Tartalomrogzitési eljarasok oldalt
« Uj eljaras létrehozasa

e Eljarasok kezelése

Eljarasok konfiguralasa

e Eljaras biztonsaganak konfiguralasa

e Metaadatok konfiguralasa

e Besorolas konfiguralasa

e ROgzitési beallitasok konfiguralasa

e Feldolgozasi beallitasok konfiguralasa

e Joévahagyasi profilok konfiguralasa

ORACLE



Ismerje meg a Tartalomrogzitési eljarasok
oldalt

A Tartalomrdgzitési eljarasok oldalon konfiguralhatja azt az infrastruktarat, amely
meghatarozza a dokumentum metaadatait, valamint az olyan feladatoknak az
automatizalasat az ugyfélprogram kérnyezetében, mint a dokumentumok importalasa,
indexelése, a vonalkddok felismerése és a dokumentumok csoportositasa. Nézzik meg,
milyen miveletek végezhet6k az oldalon.
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Elem Leiras

1 A navigdcios panelen lehet valtani az Oracle Content Management funkcidi kzott.
Az On kapott felhaszndal6i szerepkorétdl fiigg, hogy mit lathat ezen a panelen. Példaul
csak vallalati felhasznaldk 14tjak a Forrasanyagok bedllitasait. Kattintson
a Kezdélap elemre a legutobbi elemekre, a dokumentdciora, vezetett bemutatokra
mutatd, valamint mds hasznos hivatkozasokat tartalmazo oldal megjelenitéséhez.

2 Az Egyluittmiikodés szakasz segitségével a dokumentumok és a beszélgetések
érhet6k el.
3 Ha rendszergazdai jogosultsdgokkal rendelkezik, megjelenik az Adminisztracid

szakasz, ahol a kovetkez6 miiveleteket végezheti: teljes rendszerre érvényes

bedllitdsok megaddsa, integralhatja az Oracle Content Management rendszert mas

szolgdltatasokkal, adattarak, honositasi alapszabélyok és mas, a digitdlis

forrdsanyagok kezeléséhez kapcsolddo funkciok konfigurdldsa, tovabba tartalomrogzitési eljarasok beé

4 Kattintson a megjelenités/elrejtés ikonra a navigaciés panel megnyitdsahoz vagy
bezarasahoz.
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Elem Leiras

5 A felhasznaléi teriileten mdédosithatja sajat beallitasait, és itt taldlja az asztali és
a mobilalkalmazasokat. Kattintson felhasznaléi képére az alapértelmezett adatok
modositasahoz. Ha beszélgetésekbdl kapott értesitéseket, a jelz6 mutatja az
értesitések szamat.

6 Az oldal bal oldali része az eljarasok kezelésére szolgdl, ahol eljardsokat hozhat
1étre, szerkeszthet, tordlhet, importalhat és exportalhat.

7 Az oldal jobb oldali része az eljarasok konfiguralasara szolgdl, minden egyes
eljarast az adott tartalomrogzitési kornyezeteknek megfelelen alakithat ki.

8 Kattintson az ikonra az oldal eljaraskezelési részének megjelenitéséhez vagy
elrejtéséhez.

9 Az Eljarasok listaja az osszes olyan eljarast tartalmazza, amelyet On létrehozott,
illetve amelyikhez hozzaférése van.

10 A Sziiré mezében megadhatja a listdban talalhaté eljarasok sz(iréséhez sziikséges
kulcsszavakat. Ez a funkcidé akkor hasznos, ha sok eljarassal rendelkezik.

11 Az Eljarasok eszkoztaran eljarasokat hozhat létre, szerkeszthet, masolhat,

exportdlhat és importédlhat. Az eszkdztaron taldlhato utols6 ikonnal megadhatja, hogy
haszndl-e képerny6olvasot.

+: Uj eljaras létrehozasa, amelyben konfiguralhatja, hogy az tigyfélprogram
felhaszndldi hogyan rogzitsék és dolgozzak fel azt a tartalmat, amelyet az Oracle
Content Management fog tarolni.

[
L : Eljaréds méasolasa. Ha ezt a beallitast valasztja, a 1étez§ eljaras alapjan 4j
eljarast hozhat létre.

L
' Eljaras exportalasa egy tesztelési kérnyezetébdl, majd importélja azt egy
termelési kornyezetbe.
: Eljaras importalasa. Ezzel a funkcidval eljarasokat telepithet 4t a tesztelési és
a termelési kornyezet kozott.

: Eljaras szerkesztése. Ezzel a funkciéval mddositja az adott eljaras nevét,
leirdsat vagy konfiguracidjat.

>Ic“: Ezzel a funkcidval eljarast torolhet.

*  Eljaras érvényesitése: ezzel a funkcidval az eljaras kilénboz6 elemeinek
esetleges hibdit vizsgalhatja.

= : Erre a kisegitd lehet6ségeket jelképezd ikonra kattintva megadhatja, hogy
haszndl-e képerny6olvasot.
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12 Amikor a bal oldalon kivalaszt egy eljarast, megjelenik azoknak

a konfiguralasi lapoknak a szadma, amelyeket az eljaras bedllitdsainak definidlasahoz

hasznalhat:

* A Biztonsag lapon konfigurdlhatja a felhasznalok hozzaférését az eljarasokhoz.

* A Metaadatok lapon definidlhatja a valasztasi listdkat és a hozzajuk tartozé figgé
vélasztasi listdkat. Ezek a valasztasi lehetdségek rugalmassagot biztositanak az
ugyfélprogram felhaszndldinak a metaadataik bedllitdsdban a dokumentumok
feldolgozasakor.

* Az Osztalyozasok lapon definialhatja a kdtegallapotokat, amelyeket az
ugyfélprogram felhaszndldi hozzdrendelhetnek a dokumentumkotegeikhez. Ezen
a lapon definidlhatja azokat a dokumentumtipusokat is, amelyek kiegészitéstl
szolgalnak az elsddleges dokumentumokhoz. Végiil definialhatja azokat
a dokumentumprofilokat, amelyek a felhaszndalok altal az tigyfélprogram
kornyezetében feldolgozott dokumentumok metaadatmezdgit tartalmazzak.

* A ROogzités lapon olyan ugyfélprofilokat hozhat létre, amelyek meghatarozzak, hogy
mit lathatnak a felhasznalék egy kotegben, hogyan kell feldolgozni egy koteget,
hogyan kell kezelni a nem kép- és a képdokumentumokat sth. Ezen a lapon olyan
feladatokat is 1étrehozhat, amelyekkel definialja azt a forrast, amelybél
a dokumentumokat az Oracle Content Management szolgédltatdsbha kell
importalni.

* A Feldolgozas lapon definidlhatja azokat a felismerési feladatokat, amelyekben
megadhatja, hogy a rendszer végezzen-e vonalkdd-felismerést szamlazasi vagy
indexelési célbdl, a gyors keresés lehet6vé tételéhez. Tovdbba definidlhatja a dok
umentumok rendszerezési mddjat a feldolgozas soran. Ezen a lapon szintén defini
alhatja az atalakito feladatokat PDF formatumma és TIFF formatumma, igy
automatizalhatja a kép- és a nem képdokumentumok atalakitasat és
a mellékletek feldolgozasat.

* A Jovahagyas lapon jovahagyasi illesztdprogramot (Dokumentumok mappa,
Forrasanyag-adattar vagy Uzleti adattar) konfigural, igy a feldolgozott
dokumentumok feltélthet6k és tarolhaték az Oracle Content Management
szolgdltatasban.

13 Itt konfigurdlhatja a lapokon taldlhato funkciondlis teriiletek beallitdsait. Azt itt
megjelend adatok attol fliggenek, hogy milyen konfiguraldsi lapon van éppen, illetve
hogy milyen lehetdségeket valasztott ki.
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Uj eljaras létrehozéasa

ORACLE

Minden eljaras teljes tartalomrdgzitési kdrnyezetet jelent, amely metaadatokat, konfiguracios
profilokat és fizikai adatokat tartalmaz adott kérnyezet szamara. Eljaraskezel6ként szamos
eljarast hozhat létre és tarthat karban az Ggyfélprogram valtozatos felhasznaloi igényeinek
kielégitéséhez. Az eljardsokban olyan bedllitAsokat konfigural, amelyek lehetévé teszik az
tgyfélprogram felhasznél6inak a dokumentumkészletek egyedi kezelést igényl6 széles
valasztékanak tbmeges rogzitését és feldolgozasat. A felhasznaldknak kilonféle Gizleti
dokumentumokat kell feldolgozniuk az ezekre vonatkozo kiilonb6z6 lzleti elGiradsoknak
megfelel6en. Példaul a koltségelszamolasokat masképp kell feldolgozni, mint az orvosi
kezelési koltségeket. Az igyfélprogram felhasznaldival egyuttmikddve kell meghatarozni
példaul a dokumentumok rendszerezését, a dokumentumkészletben az ires oldalak
szilkségességét, a mellékletek felvételét, a vonalkddok olvaséasat (izleti feldolgozasra,

a dokumentumok indexelését és az egyes dokumentumkdotegek jovahagyasat.

¢ Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition hasznalatakor csak egyetlen
eljarast hozhat létre a Content Capture alkalmazasban. Tobb eljaras
|étrehozasahoz frissitenie kell az Oracle Content Management Premium Edition
kiadasra. A tovabbi tudnival6kat lasd: Starter vagy Premium Edition.

Ha eljaraskezel6ként els6ként hasznalja az Eljarasok oldalt, tres lista jelenik meg. Eljaras
felvétele:

1. A Content Capture eljarasok oldalon a bal oldali ablaktablaban kattintson az + ikonra.

2. Az Uj eljaras létrehozasa parbeszédpanelen adjon nevet az eljarasnak, majd kattintson
az OK gombra.

Az eljaras konfiguracios lapjai jelennek meg a jobb oldalon. Figyelje meg, hogy az Bizton
sag lapon sajat felhasznaloneve jelenik meg az Eljaraskezel6k tablazatban, amelyet

a rendszergazda allitott be a telepités és a kezdeti konfiguralas soran. Eljaraskezel6i
hozzaféréssel rendelkezik az eljarashoz, és ehhez hozzaférést adhat mas kezel6k
szamara.

Ezeket a lapokat hasznalja eljarasanak konfiguralasakor. Ha eljarasa nincs megnyitva,
kattintson ra a bal oldali navigaciés ablaktablaban konfiguraciés oldalainak megnyitdsahoz
a jobb oldalon.

Eljaras lap Feladat

Biztonsag Ezen az oldalon hozzaférést adhat az
eljardshoz masok szamadra. Lasd: Eljaras
biztonsaganak konfiguralasa.
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Fejezet 6

Eljaras lap Feladat
Metaadatok Ezen az oldalon a kovetkez6 miiveletek
hajthatja végre:
*  Metaadatmezék konfiguralasa
*  Felhasznaloi valasztéklistak konfiguralasa
*  Fuggd valasztéklistak konfiguralasa
Besorolas Ezen az oldalon a kévetkez6 miiveletek
hajthatja végre:
*  Kotegallapotok megadasa, szerkesztése és
torlése
*  Melléklettipusok megadasa, szerkesztése és
torlése
*  Dokumentumprofilok konfiguralasa
Rogzités Ezen az oldalon a kovetkez8 miiveletek
hajthatja végre:
«  Ugyfélprofilok konfiguralasa
* Importalasi feldolgozoi feladatok
konfiguralasa
Feldolgozas Ezen az oldalon a kovetkez6 miiveletek
hajthatja végre:
*  PDF formatumba val6 atalakitasi feladatok
konfiguralasa
e TIFF formatumba valo atalakitasi feladatok
konfiguralasa
*  Felismerési feldolgozoi feladatok
konfiguralasa
Jévahagyas Ezen az oldalon jévahagyasi

profilokat konfigurdlhat.
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Eljarasok kezelése

Az Eljaras oldalon létrehozhatja eljarasait, és kés6bb a kdvetelmények valtozasanak
megfelel6en szerkesztheti azokat. Tébb eljaras kezelésekor az oldalon talalhato sz(ir§
funkciéval egyszerien megkeresheti azokat kérnyezet alapjan. Meglévén alapulé (j eljaras
létrehozasahoz hasznalja a mésolas funkcidt. Az exportalas és az importalas funkcidval az
eljarasokat at is helyezheti.

Eljardsok létrehozésa utan a kovetkez6 miveleteket hajthatja végre:
e Eljaras sz(irése

e Eljaras szerkesztése

e Eljaras torlése

e Eljaras masolasa

e Eljaras érvényesitése

e Eljaras exportalasa és importalasa

Eljaras szlrése

Ha sok eljarast kezel, hasznos lehet az eljarasok listajanak szliréssel valo korlatozasa.
A szlrés megkonnyiti a kivant eljaras gyors megkeresését.

Eljarasok szdrése:

1. A Capture eljarasok oldalon Iépjen a bal oldali Eljarasok ablaktablaba.

2. A Sziir6 mezbében adja meg az eljaras teljes nevét, vagy hasznalja a % helyettesité
karaktert egy vagy tobb tetsz8leges karakter helyett. Példaul adja meg a %capture%
értéket minden olyan eljaras megjelenitéséhez, amelynek nevében vagy leirasaban
szerepel a capture sz06. A szlir6kben a kis- és a nagybet(k kiillonbdzének szamitanak.

A megadott sz(irének megfelel§ eljarasok a Sziiré mezd alatti tablazatban jelennek meg.

Eljaras szerkesztése

ORACLE

Az eljaras létrehozasa utdn barmikor szerkesztheti a nevét és a leirasat.

Eljaras szerkesztése:

1. A Capture eljarasok oldalon Iépjen a bal oldali Eljarasok ablaktablaba.

2. Jeldlje ki a szerkeszteni kivant eljarast, majd kattintson az "~ ikonra.

3. Az Eljaras nevének és leirasanak szerkesztése parbeszédpanelen médositsa az
eljaras nevét és leirasat.

A modositasok megjelennek az eljarasok tablazataban.

Megnyitott eljarasnal a konfiguracids beallitasokat is szerkesztheti a jobb oldalon megjelend
lapokon.
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Fejezet 7
Eljaras torlése

Eljaras torlése
Eljaras torlésekor 6sszes kdtegadatat és konfiguraciojat is eltavolitja a rendszer, ide

tartoznak a metaadatok, a profilok és a feldolgozéi feladatok. Ha kotegeinek
feldolgozasa kdzben torol egy eljarast, akkor ezeket a kotegeket is torli a rendszer.

Eljaras torlése:

1. A Capture eljarasok oldalon lépjen a bal oldali Eljarasok ablaktablaba.

X

2. Jeldlje ki a térolni kivant eljarast, majd kattintson az
panelen er6sitse meg az eljaras torlését.

gombra. A megjelend

Eljaras masolasa
Adott eljarast masolhat, ha Uj eljaras kiindulépontjaként kivanja hasznalni, majd

szilkség szerint modosithatja a konfiguraciot. Ez lehetvé teszi hasonl6 eljardsok
gyors beallitasat.

Eljaras masolasanak végrehajtasa:

1. A Capture eljarasok oldalon lépjen a bal oldali Eljarasok ablaktablaba.

2. Jeldlje ki a masolni kivant eljarast, majd kattintson az L ikonra.
3. Az Eljaras masolasa parbeszédpanelen modositsa az eljaras nevét és leirasat.

Az eljaras megjelenik az eljarasokat tartalmazo bal oldali listan.

Eljaras ervenyesitese
Vizsgalhatja az eljarasok esetleges hibait érvényesités futtatasaval az eszkoztar
Eljaras érvényesitése ikonjanak hasznalataval.
Tobb eljarast is érvényesithet, ha egyidejlleg kijeldli ezeket a bal oldali ablaktablaban.
Eljaras érvényesitése:
1. Az Eljarasok oldalon Iépjen a bal oldali Eljarasok ablaktablaba.

2. Jeldlje ki az érvényesiteni kivant eljarast, majd az eszkéztaron kattintson az B
ikonra. Az eljaras kilonbdz6 elemeire futtathat érvényesitést.

Az érvényesitési problémak az Eljaras problémainak vizsgalata parbeszédpanel U
zenetek oszlopaban jelennek meg. Néhany példa az érvényesitésre: az adattar
megfelel6 tipusa van-e kijeldlve a jévahagyasi profilban, vannak-e hibak az
importalt eljarasban, példaul hianyzé tartalomtipusok és leképezések, eltéré
karakterek az adattarban és az eljarasban konfiguralt forrasanyagtipusok
nevében. Mivel az lizenetek hosszuak lehetnek, a teljes izenet a tablazat alatt az
Ervényesitési lizenet szakaszban jelenik meg, ha kijel6l egy lizenetet.

3. A problémak attekintése utan zarja be a parbeszédpanelt.
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Fejezet 7
Eljaras exportalasa és importalasa

¢ Megjegyzés:

Az e-malil ellendrzés érvényes e-mailt jelenthet, ha a jelszét éppen
megvaltoztattdk (az utolsé két percben).

Eljaras exportalasa és importalasa

ORACLE

Eljarasokat exportalhat és importalhat a kilonb6z6 (példaul fejlesztés, tesztelés és éles)
kornyezetek kozott. Eljaras importalasakor tigyeljen arra, hogy azonositoja egyedi legyen.

Eljards exportéladsa és importalasa:

1. A Capture eljarasok oldalon Iépjen a bal oldali Eljarasok ablaktablaba.

kS
2. Jeldlje ki az exportalni kivant eljarast, majd az eszkoztaron kattintson az = ikonra.

Az eljardshoz tartoz6 XML konfigurécios fajlt letdlti a rendszer a helyi szamitogépre.
A fajlban médosithatja az eljaras nevét.

3. Masik rendszerén nyissa meg a Capture eljarasok oldalt, majd az eszkdztaron kattintson

.T.
az = ikonra.

4. Az Eljaras importalasa parbeszédpanelen kattintson a Fajlvalasztas elemre, és jeldlje
ki az importalni kivant eljarashoz tartoz6 XML f4jlt.

5. Adjon meg felhasznalobarat nevet, valamint leirast az eljarashoz a Név és
a Leiras mez6ben, majd kattintson a Feldolgozas elemre.

Az importalas befejezését jelz6 lizenet jelenik meg.
6. Kattintson a Bezaras gombra.

Az eljaras felkerll az eljarasokat tartalmazé bal oldali listara.
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Eljaras biztonsaganak konfiguralasa

ORACLE

A Biztonsag lapon masik kezel6nek is adhat hozzaférést az eljarasahoz.

Az eljaras biztonsaganak konfiguralasa:

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktadblaban valassza ki a konfiguralni kivant eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Kattintson a Biztonsag lapra.

Az Eljaraskezel6k tablazat felsorolja azokat a kezel6ket, koztiik Ont is, akik
hozzaféréssel rendelkeznek az eljarashoz. A Felhasznalék/icsoportok oszlop
rendezéséhez kattintson az oszlopban talalhaté haromszdgek egyikére.

Az eljaraskezel6 hozzéaférési szintjét egy pipa jelzi.

A Biztonsagi tag hozzaadasa parbeszédpanel megjelenitéséhez kattintson a " ikonra.

Az Eljaraskezel6k tablaban Ggy torélheti egy kezeldé hozzaférését, ha kijeldli a kezel6t,

majd rakattint a tdbldban 1évé ikonra.

Az alabbi bal oldali mez&ben valassza ki a Csoportok keresése vagy a Felhasznalék
keresése elemet, hogy megkeresse a kivalasztott szerepkdrhoz tartozo tagokat.

A szomszédos szévegmezbben a részleges vagy teljes név megadaséaval opcionalisan
keressen egy megadott csoport- vagy felhasznalonevet. Csillagot (*) hasznalhat
helyettesit6 karakterként. Az §sszes tag visszaadasahoz hagyja uresen a szévegmez6t.
Kattintson a Keresés gombra.

A keresési eredmények kozil jeldljon ki egy vagy tdbb tagot (a Ctrl billenty( lenyomva
tartdsaval tbbb tagot is kijeldlhet egyszerre), majd kattintson a Hozzaadas gombra.

Minden egyes hozzéadott tag szerepel a tdblaban.
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Metaadatok konfiguralasa

Az eljarasban létrehozott metaadatmez6k a Content Capture Client tigyfélprogram
kornyezetében azokon a dokumentumprofilokon keresztiil valnak elérhetévé, amelyekhez
tarsitja 6ket. Az Ggyfélprogram azon felhasznaloi, akik rendelkeznek a sziikséges
jogosultsagokkal, kivalaszthatjak a régzitési feladatuknak megfelel§ dokumentumprofilokat.
A metaadatok és a valasztasi listak segitségével szabvanyosithatjak az adott
metaadatmez6k értékeit, és megakadalyozhatjak az adatbeviteli hibakat. A Metaadatok
mez6n konfiguralhatja a forrasanyagok szinkronizélasat és a forrasanyagok keresését is.
Amikor a Rogzités lapon engedélyezi egy Ugyfélprofil kereséseit, a profilt hasznald
Ugyfélprogram-felhasznaldk a forrasanyagok keresésének felhasznalasaval kereshetnek az
Uzletiknek megfelel6 tartalmat.

Ha metaadatokat konfigurél egy eljarasban, a kovetkezbket kell elvégeznie:

e Metaadatmezdk konfiguralasa

e Felhasznal6i valasztéklistak konfiguralasa

e Forrasanyagtipusok valasztasi listainak konfiguralasa
e Filgg6 valasztéklistak konfiguralasa

e Forrasanyagok szinkronizalasainak konfiguralasa

e Forrasanyag-keresések konfiguralasa

MetaadatmezOk konfiguralasa

ORACLE

Definidlja Ugy az eljarasban 1év6 metaadatmezdbket, azok elérheték legyenek a Content
Capture Client tgyfélprogramban a dokumentumok indexelésekor és a kétegek
feldolgozasakor. A metaadatmez&k kiilonb6z6 médokon konfiguralhatok. A metaadatmez6k
kotelezdvé tehetdk, ami azt jelenti, hogy egy dokumentum sikeres jévahagyasahoz ki kell
tolteni 6ket. A metaadatok értékei automatikusan is feltdlthet6k a felismerés-feldolgozé altal
beolvasott vonalkddokbdl vagy a valasztési listdkbdl kivalasztott értékekbdl.

A metaadatmez6k konfiguralasakor a kdvetkez6 feladatokat kell végrehajtani:
* Metaadatmez8 hozzaadasa vagy szerkesztése

* Metaadatmezd torlése

* Metaadatmez8d bemeneti maszkjanak konfiguralasa

* Metaadatmezd megjelenitési formatumanak konfiguralasa

* Metaadatmezdk beallitdsa automatikus kitdltésre

* Regularis kifejezés érvényesitésének konfiguralasa

* Metaadatmezdk konfiguralasa a forrasanyagtipus-valasztasi lista Iétrehozasanak
engedélyezéséhez
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Fejezet 9
Metaadatmezd6k konfiguralasa

Metaadatmezd hozzaadasa vagy szerkesztése

El8szor egy metaadatmezd hozzdadéasa vagy szerkesztése:

1.

10.

Jelentkezzen be az Oracle Content Management webes fellletére, majd kattintson
a Navigalas meniuben (az Adminisztralas alatt) a Rogzités elemre. Ha nem latja
ezt a beallitast, akkor nem rendelkezik a szikséges hozzaférési jogosultsagokkal.

A bal oldali Eljarasok ablaktdblaban valassza ki a konfiguralni kivant eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

Nyissa meg az eljards Metaadatok lapjat.

A Metaadatmezdk tablazatban kattintson a + ikonra egy mez6 hozzaadasahoz.

Mez6 szerkesztéséhez jeldlje ki a tablazatban, majd kattintson a 2 ikonra.
A Mez6 neve mezd@be irja be a metaadatmezé nevét.

Az Adattipus mez@ben valassza ki a mez§ tipusat. A valaszték a kdvetkez6:
Alfanumerikus, Tartalomelem-hivatkozas, Digitalis forrasanyag-hivatkozas,
Numerikus, Datum vagy Lebeg&pontos.

A mez6 kotelezdvé tételéhez jeldlje be a Kotelez6 jelol6négyzetet. A dokumentum
kotelezd mezbinek értéket kell tartalmazniuk ahhoz, hogy a jévahagyas-feldolgozo
jovahagyja 6ket.

Igény szerint toltse ki az egyéb mez6ket.

» Bemeneti maszk konfigurélasa

*  Megijelenitési formatum konfiguralasa

e Automatikus kit6ltés konfiguralasa

* Regularis kifejezés érvényesitésének konfiguralasa és tesztelése

A vélasztasi lista mez6iben azonositsa a metaadatmez6hdz korabban létrehozott
forrdsokat és valasztasi listdkat. Lasd: Felhasznal6i valasztéklista hozzaadasa
vagy szerkesztése.

Ha végzett, kattintson a Kuldés gombra.

A metaadatmez§ hozzaadasa utan az egész eljarasban hasznalhatja azt.
A metaadatmezd szerkesztése megvaltoztatja azt, barhol hasznaljak.

Metaadatmez6 torlése

Metaadatmez§ torlése véglegesen eltavolitja azt minden olyan eljarasbdl, amelyben

a mez6 hasznalatban van. Ugyfélprofilban vagy kotegfeldolgozéban hasznalatban l1évé
metaadatmezd térlése hibakat okozhat a kétegfeldolgozas kiilonb6z6 szakaszaiban.
Metaadatmezd torlése el6tt Uigyeljen arra, hogy az ne legyen leképezve
metaadatmezbkre jévahagyasi profilban.

ORACLE

Metaadatmez6 torlése kijelolt eljarasbol:

1.

2.

A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartozé konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

Nyissa meg az eljards Metaadatok lapjat.
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3.

Fejezet 9
MetaadatmezG6k konfiguralasa

Metaadatmezd térléséhez jeldlje azt ki a Metaadatmez6k tablazatban, majd kattintson a

X

A megjelend panelen a metaadatmez6 torlésének megerdsitéséhez kattintson az Igen go
mbra.

ikonra.

A metaadatmez6t eltavolitja a rendszer az eljarasbél.

Metaadatmezd bemeneti maszkjanak konfiguralasa

A bemeneti maszk olyan sz(ir6, amely azt szabalyozza, hogy mit irhat be a metaadatmezdbe.
Példaul egy maszk engedélyezheti szamok beirasat, de tilthatja a betlk hasznalatat. Az
alkalmazas nem fogadja el a maszknak meg nem felel§ karaktereket.

Bemeneti maszk konfiguralasa:

1.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy metaadatmez6t.

Bemeneti maszk alkalmazasahoz a metaadatmez6 adattipusanak Alfanumerikus,
Numerikus vagy Lebegdpontos érték(inek kell lennie.

A Metaadatmez6 oldalon a Bemeneti maszk mezébe irja be barmelyik valaszthato
maszkkaraktert, ezek felsorolaséat a Iépések utani tablazatok tartalmazzak. Az egyéb
felvett karaktereket literdlis értékként kezeli a rendszer.

Kattintson a Kiildés gombra.

Ezzel mentette a metaadatmez§ bedllitasait, igy az hasznalatra kész. Ekkor tesztelheti
a bemeneti maszkot az tigyfélprogramban.

Tablazat 9-1 Alfanumerikus bemeneti maszk karakterei

Maszkkarakter Leiras

# Sz4am beirdsat irja eld.

' (aposztroéf) Escape (feloldo) karakter a kiilonleges forméazasi karakterek barmelyikének
kihagyasahoz.

U TetszO6leges betlit elfogad, és nagybetiissé alakitja at.

L TetszO6leges betlit elfogad, és kisbet{issé alakitja at.

A Tetsz6leges betlit vagy szamot elfogad.

2

Tetsz6leges bettit elfogad.

*

Tetsz6leges karaktert elfogad.

Tetsz6leges hexadecimadlis karaktert elfogad (0-9, a-f vagy A-F).

Tablazat 9-2 Példak alfanumerikus bemeneti maszkra

Bemeneti maszk Leiras Példa a formatumra
- - TAJ-szdm 123-456-789
uU Allam AZ

ORACLE
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Fejezet 9
Metaadatmez6k konfiguraldsa

Tablazat 9-3 Numerikus és lebeg6pontos bemeneti maszk karakterei

|
Maszkkarakter Leiras

0 Szamjegy beirdsat irja eld.

# Szamjegy beirasat irja el6. Ha nullat ad meg értékként, azt hidnyzdénak
tekinti a rendszer. Példdul a 12.0 esetében ez 12 lesz. De a 12.5
megaddasakor ezt 12.5 értéknek tekinti a rendszer.

Tizedesjelként vagy pénzigyi tizedesjelként keriil be.

- Minuszjelként keriil be.

, Csoportositasi elvalasztoként kertil be.

; A pozitiv és a negativ részminta elvalasztasara szolgdl.

" Megjegyzés:

A DecimalFormat minta pozitiv és negativ részmintat tartalmaz, példaul:
"#,##0.00; (#,##0.00)". Minden részminta el6taghdl, numerikus részbdél és
utétagbal all. A negativ részminta megadasa nem kotelez6, ha hianyzik,
akkor a pozitiv részmintat hasznélja a rendszer a honositott minuszjel (a
legtdbb nyelvi bedllitasnal ez "-") el6taggal negativ részmintaként. Ennek
megfeleléen az 6nalld ""0.00" a kdvetkezbvel egyenérték(: "0.00;-0.00".
A negativ részminta kifejezett megadasakor ez csak a negativ elétag és
utétag megadasara szolgal; a szamjegyek szama, ezek minimalis szama és
mas jellemz6k megegyeznek a pozitiv részminta adataival. Ennek
megfelel6en a "#,##0.0#; (#)" pontosan ugyanazt a viselkedést
eredményezi, mint a "#,##0.0#; (#,##0.0#)"".

Decimalis értékek bevitelének engedélyezéséhez olyan formatumot kell
Iétrehoznia, amely legalabb egy tizedesjegy megadasat kényszeriti ki (#.0#).
Az ugyfélprogramban a szam el6jelének mddositdsadhoz el6szor irja be

a szamot, majd nyomja meg a + vagy a - billentyit.

Tablazat 9-4 Példak numerikus és lebegépontos bemeneti maszkra
|

Bemeneti maszk Leiras Példa a formatumra
# ### 0t Decimalis érték 1,234.567
#,##0.00 Pénznem 2,500.00

Metaadatmez6 megjelenitési formatumanak konfiguralasa

ORACLE

Amikor egy eljarashan megjelenitési formatumot definial, az Ggyfélprogram
segitségével megadott adatok ebben a formatumban jelennek meg, fuggetlenil attdl,
hogy az Gigyfélprogramban milyen formatumot adott meg.

A metaadatok értékének megjelenését megvaltoztaté megjelenitési formatum
beallitasa:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy metaadatmezét.
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Fejezet 9
MetaadatmezG6k konfiguralasa

Megijelenitési formatum alkalmazasahoz a metaadatmez6 adattipusa csak numerikus,
datum vagy lebeg6pontos lehet.

A Metaadatmez§ oldalon, a Megjelenitési formatum mez6 mellett kattintson
a Megjelenitési formatum kivalasztasa gombra, valasszon a tadblazatban felsorolt
adattipushoz elérhet6 formatumok kozil, majd kattintson a Kiildés gombra.

Bemeneti formatum Adattipus Leiras

Pénznem Lebegdpontos A rendszer adott tertileti bedllitasa szerinti pénznem
formatuméban megadott szam.

Altalanos datum Datum Kozepes datum, amelyet kdzepes id§ kovet. A datum
megjelenitését a rendszer adott teriileti beallitasai hatarozzak
meg.

Rovid datum Datum A rendszer révid daitumformatumat hasznalé datum. A datum
megjelenitését a rendszer adott teriileti beallitasai hatarozzak
meg.

Kozepes datum Datum A rendszer kézepes datumformatumat haszndl6 datum.

A datum megjelenitését a rendszer adott teriileti bedllitasai
hatdrozzak meg.

Hosszu datum Datum A rendszer hosszu ddtumformatumadt haszndl6 datum.

A datum megjelenitését a rendszer adott teriileti bedllitasai
hatdrozzak meg.

Rovid id6 Datum 24 6ras formatumot haszndlé idg, példaul: 17:45.

Kozepes id6 Datum Ora- és percértékeket, valamint de./du. jeldlést hasznélo, 12
6ras formatumu idé.

Hosszu id6 Datum A rendszer hosszu idéformatumat haszndlé idg, amely
tartalmazza az ora-, perc- és masodpercértékeket.

Altalanos szam Numerikus, Ezres csoportelvdlasztdt nem tartalmazoé szam (példdul: 7500).

lebeg6pontos

Rogzitett szam Numerikus, A tizedesjelt6l balra legaldbb egy, jobbra pedig két tizedesjegyet

lebeg6pontos tartalmazo szam (példdul: 7500.16).

Szabvanyos szdm  Numerikus, Ezres csoportelvalasztdt, valamint a tizedesjeltdl balra legaldbb

lebeg6pontos egy, jobbra pedig két tizedesjegyet tartalmazo6 szam (példaul:

7,500.16).

ORACLE
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Fejezet 9
Metaadatmez6k konfiguraldsa

Bemeneti formatum Adattipus

Leiras

Datumformdatumok Datum

Valasszon ki egyet a kovetkezd dadtumformatumokbdl:
éééé-HH-nn
éééé-HH-nn OO:pp
éé¢é-HH-nn OO:pp:mm
HH-nn-ééé¢é
HH-nn-éééé 00:pp
HH-nn-ééé¢ 00:pp:mm
nn-hh-éééé
nn-HH-ééé¢é 00:pp
nn-HH-é6é¢ O0:pp:mm
HH/nn/éééé
HH/nn/éééé O0:pp
HH/nn/éééé OO:pp:mm
éééé/HH/nn
éééé/HH/nn O0:pp
éé¢é6/HH/nn OO:pp:mm
nn/HH/éééé
nn/HH/éééé O0:pp
nn/HH/éééé O0:pp:mm

Ezzel mentette a metaadatmez§ bedllitasait. Hasznalhatja és tesztelheti az
Ugyfélprogramban a metaadatmez8 megjelenitési formatumat.

Metaadatmez6k bedllitdsa automatikus kitoltésre

Metaadatmez6ket konfiguralhat gy, hogy automatikusan bizonyos értékeket
tartalmazzanak. Példaul egy datummez6t automatikusan kitolthet a kéteg beolvasasi
datumaval, igy a felhasznaldknak nem kell beirniuk azt. Masik eset lehet
alapértelmezett érték megadasa egy mez6hoz, amelyet a felhasznalék modosithatnak.

Metaadatmez6 konfiguralasa automatikus kitéltésre:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy metaadatmezét.

2. A Metaadatmez6 oldalon az Automatikus kitoltés tipusa mezében jelélje ki
a metaadatmez§ tipusat. Az automatikus kitéltés valaszthat6 tipusai
a metaadatmez@ alabbi tablazatban felsorolt kijelolt tipusatdl figgbéen valtoznak:

Automatikus Adattipus Leiras
kitoltés tipusa
Koteg neve Alfanumerikus A metaadatmez6t a hozzarendelt kdtegnévvel tolti ki.
Koteg prioritasa Alfanumerikus, A metaadatmez6t a koteghez rendelt prioritassal tolti ki.
numerikus,
lebeg6pontos
Koteg allapota Alfanumerikus A metaadatmez6t a kdteghez tartozo allapottal t6lti ki (ha van
ilyen).
Szamitogép neve Alfanumerikus A metaadatmez6t a dokumentum létrehozasakor haszndlt
szamitogép nevével tolti ki.
Aktudlis datum Datum A metaadatmezd&t az aktudlis ddtummal tolti ki.

ORACLE
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Automatikus Adattipus Leiras

kitoltés tipusa

Alapértelmezett Alfanumerikus, A metaadatmez6t az Alapértelmezett érték mezében

érték numerikus, ddtum, megadott értékkel tolti ki.

lebeg6pontos

Dokumentumprofil Alfanumerikus A metaadatmez6t a kijel6lt dokumentumhoz rendelt dokumentumprofil
nevével tolti ki.

Profil neve Alfanumerikus A metaadatmez6t a koteg rogzitéséhez hasznélt tigyfélprofillal t
olti ki.

Beolvasas ddtuma  Datum A metaadatmez6t a dokumentum rogzitésének datumaval tolti
ki.

Felhaszndloi Alfanumerikus A metaadatmez6t annak a felhaszndlonak az azonositojaval

azonosité tolti ki, akihez a koteget a dokumentum létrehozasakor
zaroltak.

3. Ha automatikus kitoltési tipusként az Alapértelmezett érték beallitast jeldlte ki, adjon
meg egy értéket az Alapértelmezett érték mez6ben, majd kattintson a Kiildés gombra.

Ezzel mentette a metaadatmez§ bedllitasait. Hasznalja és tesztelje az automatikus
kitoltési beallitast az tgyfélprogramban.

Regularis kifejezés ervényesitésének konfiguralasa

Regularis kifejezések csak alfanumerikus tipust metaadatmez&kben hasznalhatok A tovabbi
tudnivaldkat lasd a regularis kifejezések hasznalataval és formazaséaval foglalkozé
dokument&ciodt, ilyen példaul a kovetkez6:

http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/
Regularis kifejezés konfiguralasa és tesztelése:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy metaadatmezét.

2. A Metaadatmez6 oldalon irjon be egy kifejezést a Regularis kifejezés
érvényesitése mezébe.

3. Aregularis kifejezés teszteléséhez irjon be egy értéket a Mintaérték mez8be, majd
kattintson az Ervényesités elemre.

Az Ervényes vagy az Ervénytelen eredmény jelenik meg az Eredmények irasvédett
mezé mellett.

4. Kattintson a Killdés gombra.

Ezzel mentette a metaadatmez§ beallitasait. A metaadatmezé regularis kifejezését az
Ugyfélprogramban hasznéalhatja és tesztelheti.

Metaadatmezok konfiguralasa a forrasanyagtipus-valasztasi lista
|étrehozasanak engedelyezéséhez

A metaadatmez6k konfiguralasa a forrasanyagtipus-valasztasi listakhoz:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy metaadatmez6t.

2. A Metaadatmez06 oldalon az Adattipus legordil6 listan jelélje ki az Alfanumerikus,
a Tartalomelem-hivatkozas, a Digitalis forrasanyag-hivatkozas, a Datum,
a Lebegépontos vagy a Numerikus elemet.
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Felhasznaldi valasztéklistak konfigurdlasa

Adattipus

Valasztasi lista
forrasa

Folérendelt
valasztasi lista
mezdje

Valasztéklista

Alfanumerikus

Forrdsanyag tipusa

Letiltva

Az alfanumerikus,
a numerikus,

a datum és

a lebeg8pontos
adattipusra
vonatkoz6
forrdsanyagtipus-
valasztési listak

Tartalomelem-
hivatkozas

Alapértelmezés
szerint kijelolt
forrasanyagtipus.
Nem modosithatd.

Letiltva

Az alfanumerikus,
a numerikus,

a datum és

a lebegdpontos
tipusu
tartalomelemek
valasztasi listai

Digitéalis
forrdsanyag-
hivatkozas

Alapértelmezés
szerint kijelolt
forrdsanyagtipus.
Nem mddosithato.

Letiltva

Az 0sszes
adattipusra
vonatkozé
forrdsanyagtipus-
valasztasi listak:
alfanumerikus,
numerikus, datum
és lebeg6pontos

Datum

Forrdsanyag tipusa

Letiltva

A datum
adattipusra
vonatkozé
forrdsanyagtipus-
valasztési listak

Lebeg6pontos

Forrasanyag tipusa

Letiltva

Alebegdpontos
adattipusra
vonatkoz6
forrasanyagtipus-
valasztasi listak

Numerikus

Forrdsanyag tipusa

Letiltva

A numerikus
adattipusra
vonatkozé
forrdsanyagtipus-
valasztési listak

3. Kattintson a Kiildés gombra.

A metaadat-definicié kész. Most mar ezen metaadat-definicio alapjan
Iétrehozhatja a forrdsanyagtipus-valasztasi listakat.

Felhasznaldi valasztéklistak konfiguralasa

Vélasztéklistakat hasznalhat adott metaadatmez&k értékeinek szabvanyositasahoz
vagy az indexelés felgyorsitdsahoz, valamint az adatbeviteli hibak megel6zéséhez.
Vélasztéklistakat a Metaadatok lapon hozhat létre, majd metaadatmez6ben vagy

feldolgozoi feladatban kijelélheti ezeket. Ez lehetvé teszi ugyanazon valasztéklista
tobb teriileten valé hasznalatat.

ORACLE

Felhasznaloi valasztéklistakat hasznalhat értékek beviteléhez és karbantartasahoz
a Content Capture adatbazisdban. Valasztéklista értékeit importalhatja szovegfajlbol
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a Content Capture adatbazisaba, valamint valasztéklista értékeit exportalhatja szévegfajlba.

Felhasznaloi valasztéklistak konfiguralasakor az alapvetd feladatok a kdvetkez6k:

Felhasznaléi valasztéklista hozzaadasa vagy szerkesztése

Ertékek importalasa szovegfajlbol a Content Capture valasztéklistajara
Content Capture valasztéklista értékeinek exportalasa szovegfajlba
Felhasznaldi valasztéklista vagy elemeinek térlése

Felhasznalo6 altal definialt valasztéklistak hasznalata

Felhasznaloi valasztéklista hozzaadasa vagy szerkesztese

Az eljarasban konfiguralt felhasznalo altal definialt valasztasi listat az Oracle Content
Management szolgaltatas tarolja.

ORACLE

Példaul létrehozhat egy valasztasi listat, hogy lehetévé tegye a felhasznal6knak
a levelezéstipus kivalasztasat a kovetkez6k kozil: Panasz, Elégedettség, Javaslat vagy Egyéb

Az eljaras Metaadatok lapjan, a Felhasznal6 altal definialt valasztasi listak alatt

4

valassza ki a tablazatbél a Tartalomrégzités elemet, és kattintson a ikonra.

Vélasztési lista hozzaadasahoz a Valasztasi lista tipusa oldalon kattintson a + ikonra,

vagy a szerkesztéséhez jeloljon ki egyet, és kattintson a 2 ikonra.

A Vaélasztési lista rogzitése oldalon irjon be egy nevet a Valasztasi lista neve mez6be
(példaul: Levelezés tipusa), majd valasszon ki egy tipust az Adattipus mez8ben
(Alfanumerikus, Numerikus, Datum vagy Lebeg6pontos).

¢ Megjegyzés:

A vélasztasi lista értékeinek megjelenitéséhez egy metaadatmezdében,
a valasztasi listanak ugyanazt az adattipust kell tartalmaznia, mint
a metaadatmezo.

Valasztasi lista elemének hozzdadasahoz kattintson a Valasztasi lista

elemei tablazatban 1évé + ikonra.

A Vélasztésilista-elem tulajdonsagai oldalon adjon meg egy véalasztasilista-értéket az Ele
m értéke mezében.

Ahhoz, hogy megjelenitsen egy értéket a felhasznaldknak, de egy mésikat hagyjon jéva,
adjon meg egy masik értéket az elem Erték megjelenitése mezéjében. Ha ugyanazt az
értéket kivanja megjeleniteni a felhasznaloknak, kattintson az OK gombra, de ne adjon
meg értéket az Erték megjelenitése mez6ben. Tovabbi valasztasi elemek
hozzaadasahoz ismételje meg a 4. és 5. |épést.

A felfelé és lefelé vagy a ndvekve és cstkkend sorrendbe rendezé nyilgombok
segitségével rendezze olyan sorrendbe a valasztasi lista elemeit, amelyben meg kivanja
jeleniteni 6ket, majd kattintson a Kiildés gombra.
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Az (j valasztasi lista megjelenik a Definidlt valasztasi lista tablazatban.
A véalasztasi lista hasznalatahoz lasd: Felhasznalé altal definialt valasztéklistak
hasznélata.

Ha szeretné a valasztasi listat hasznalni egy metaadatmezd6ben, el6szér adjon
hozza vagy szerkesszen egy metaadatmez6t. Aztan:

a. A Metaadatmez6 oldalon, a Valasztasi lista forrasa mez6ben valassza ki
a Rogzités forrasa elemet.

b. A Valasztéklista mezGben jeldlje ki a |étrehozott valasztéklistat.

Ertékek importalasa szévegfajlbdl a Content Capture valasztéklistajara

UTF-8 kddolasu szévegfajlbdl értékeket importalhat felhasznal6i valasztéklistara. Az
UTF-8 kddolasu szoévegfajlokban a valasztéklista minden elemrekordja CR
(kocsivissza)/LF (soremelés) karakterrel van elvalasztva. A szévegfajlban [évd minden
rekordsort a valasztéklista elemeként importal a rendszer. Ha kiilonb6z8 értékeket
kivan importalni az elemérték és a megjelenitési érték szamara, nem feledjen TAB
karaktert hasznalni az értékek elvalasztdsahoz az importalasi rekordsorban.

Ertékek importalasa szévegfajlbol valasztéklistara:

1.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy felhasznal6 altal definialt valasztéklistat.

a. Az eljaras Metaadatok lapjan jelélje ki a Content Capture elemet
a Felhasznal¢ altal definialt valasztéklistak tablazatban, majd kattintson a

“ ikonra.

4

b. A Definialt valasztéklistak tablazatban kattintson a + vagy a ikonra

valasztéklista hozzaadasahoz vagy szerkesztéséhez.

Il
A Valasztéklista elemei tablazatban kattintson a = ikonra.

A Vélasztéklista elemeinek importalasa oldalon keresse meg az importalni kivant
fajlt, majd kattintson a Megnyitas gombra.

Jeldlje be az Ismétlédések keresése mez6t az ismétl6dos értékek kereséséhez és
eltavolitasahoz, majd kattintson a Feldolgozas elemre. Ugyeljen arra, hogy

a bedllitas bejeldlésekor hosszabb ideig tart a nagyméreti valasztéklistak
importalasa.

A rendszer végrehajtja a valasztéklista elemeinek importalasat, és az Importalas
allapota teriileten megjeleniti az el6fordult hibakat. Fligg&ségeket definialhat

a valasztéklistak kozott, és ezeket is hasznalhatja profilokban vagy
kotegfeldolgozéi feladatokban. Lasd: Felhasznal6 altal definialt valasztéklistak
hasznélata.

Content Capture valasztéklista ertékeinek exportalasa szévegfajlba

ORACLE

1.

Felhasznal6 altal definialt valasztéklistat szovegfajlba exportalhat. A kijelolt lista
értékeit tagolt szévegfajlba irja a rendszer.

Vélasztéklista értékeinek exportalasa szovegfajlba:

Szerkesszen egy felhaszndlo altal definidlt valasztéklistat.
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a. Az eljaras Metaadatok lapjan jeldlje ki a Content Capture elemet a Felhasznalé

altal definialt valasztéklistak tablazatban, majd kattintson a 2 ikonra.

b. A Definialt valasztéklistak tablazatban jeldljon ki egy listat, és kattintson a 2
ikonra.

+
A Content Capture valasztéklista oldalon kattintson az ' ikonra. A rendszer
megkérdezi, hogy az export. txt fajl megnyitasat vagy mentését kéri-e. Valassza
a mentés m(iveletet.

A szovegfajlt a megadott helyre menti a rendszer.

Felhasznaloi valasztéklista vagy elemeinek torlése

A valasztasi lista torlésével elérhetetlenné teszi azt barmilyen Ggyfélprofilban vagy
feldolgozoban, amelyikben hasznaljak.

Felhasznalo altal definialt valasztasi lista vagy az elemei torlése:

1.

3.

Valasztasi lista torléséhez valassza ki a listat a Definialt valasztasi listak tablazatban,

X

Valasztasilista-elem torléséhez valassza ki a listat a Definialt valasztasi listak

majd a mivelet megerdsitéséhez kattintson a ikonra.

tablazatban, majd kattintson a 2 ikonra.

X

A Valasztési lista elemei tdbldzatban valasszon ki egy elemet, és kattintson a
er@sitse meg, majd kattintson a Kiilldés gombra.

ikonra,

Felhasznald altal definialt valasztéklistak hasznalata

Egy vagy tébb felhasznaléi valasztéklista létrehozasa utan a kdvetkez6 miveleteket hajthatja
végre:

Definialjon fligg6ségeket ezek kdzoétt, ennek ismertetését lasd: Fliigg6 valasztéklistak
konfiguralasa.

Hasznalja ezeket a Capture profiljaiban vagy kotegfeldolgozoi feladatokban a kévetkez6
tablazatban felsoroltak szerint:

A Content Capture Valasztéklista Hasznalati méd

osszetevije tipusa

Ugyfélprofilok Valasztéklista Hasznéljon valasztéklistdkat metaadatmezdkben. Lasd:

Fiigg6 valasztéklista Metaadatmez6 hozzaadasa vagy szerkesztése.
Hozzon létre fliggd valasztéklistakat, amelyeknél a folérendelt
mezd kijelolt értéke meghatdrozza az aldrendelt valasztéklista
mez8jében megjelend értékeket. Hozzon 1étre fiigg6séget, majd
jelolje azt ki egy tigyfélprofilban (ldsd: Fuggd valasztéklista
hozzaadasa vagy szerkesztése).
ORACLE
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A Content Capture Valasztéklista Hasznalati mod

odsszetevije tipusa

Felismerési Valasztéklista Rendeljen a valasztéklista értékével megegyezd
feldolgoz6 vonalkddértéket egy metaadatmez6hoz. Lasd: Vonalkod-

definiciok hozzaadasa és szerkesztése.

Forrasanyagtipusok valasztasi listainak konfiguralasa

A forrasanyagtipus-vélasztasi listdkat a Metaadatok lapon hozhatja Iétre.
A forrdsanyagtipus-valasztési listakkal a kovetkezd miveleteket végezheti:

Forrasanyagtipus valasztéklistainak hozzaadasa vagy szerkesztése

Forrasanyagtipus valasztéklistainak torlése

Forrasanyagtipus valasztéklistainak hozzaadasa vagy szerkesztése

Forrasanyagtipus valasztéklistajanak létrehozasakor kijelélhet minden olyan
forrasanyagtipust és adattarat, amelyhez hozzaféréssel rendelkezik. Ugyeljen arra,
hogy a valasztott forrasanyagtipust tamogassa a Content Capture alkalmazas.

A forrasanyagtipus valasztéklistai nem szerepelnek a fligg6 valasztéklistak
konfiguraciéiban.

1.

ORACLE

Az eljaras Metaadatok lapjan I1épjen a Forrasanyagtipus

valasztéklistai tablazatba, és kattintson a + elemre valasztéklista

hozzdadasahoz, vagy szerkessze valamelyiket kijel6lésével és a 2 elemre
kattintssal.

A Forrasanyag valasztéklistaja oldalon adjon meg egy nevet a Valasztéklista
neve mezG6ben (példaul: Digital Asset Type).

Az Adattar legorduld listan jeldlje ki azt az adattérat, amelybdl a valasztéklistat
alkoto tartalomelemeket kell hasznalni.

A Forrasanyagtipus legorduld listan jeldlje ki az Oracle Content
Management szolgéltatasban Iétrehozott forrasanyagtipusokat.

Az Elemérték legordilé listan jeldlje ki az adatértékben tarolt forrasanyagtipust.
Ez a forrasanyagtipus barmely olyan mezéje lehet, amely megfelel a Content
Capture alkalmazéasban tAmogatott valamelyik mezétipusnak. A forrdsanyagtipus
elemértékkent kijelolt mez6je meghatarozza a lista adattipuséat (numerikus,
alfanumerikus stb.), igy csak a Content Capture ugyanolyan adattipust mezgi
hivatkozhatnak az adott valasztéklistara.

(Vélaszthat6) A Megjelenitési érték legordulf listan jeldlje ki azt az értéket, amely
a felhasznéldénak fog megjelenni a valasztasnél. Ez megegyezhet az elemértékkel.
Uresen is hagyhatja a mez6t, ami azt jelenti, hogy megegyezik az elemértékkel.

(Vélaszthat6) A Datumformatum kijelélése mezében vélasszon a rendelkezésre
all6 beallitasok kozl.

(Vélaszthat6) A Rendezési sorrend legordilf listan valassza a Névekvé vagy
a Csodkkend bedllitast.
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9. Az egyez§ adatok el6zetes megtekintéséhez kattintson a O\ ikonra a Gyors

elénézet tablazat jobb felsé sarkaban. Otnél tobb forrasanyagelemnél az els6 6t elemhez
tartoz6 adat jelenik meg.

10. A konfiguralas befejezéséhez kattintson a Kiildés elemre.
Az U valasztéklista megjelenik a Forrasanyagtipus valasztéklistai tAblazatban.

Forrasanyagtipus valasztéklistainak torlése

Ha a forrasanyagtipus valamelyik valasztéklistajat mar nem kivanja hasznalni, térélheti azt,
igy nem lesz elérhet6 az tgyfélprofilban.

Forrasanyagtipus valasztéklistajanak torlése:

1. A Metaadatok lapon a Fliggd valasztéklistak tablazatban jeldlje ki a toréIni kivant

X

2. A megjelend panelen a torlés megerésitéséhez kattintson az Ilgen gombra.

valasztéklistat, majd kattintson a ikonra.

Fliggo valasztéklistak konfiguralasa

A vélasztasi lista fligg6ségeinél egy folérendelt mez6 két vagy tobb alarendelt valasztasi
listahoz kapcsolodik, amelyek kdzil az egyik akkor jelenik meg, ha a felhasznalé kivalasztott
egy értéket a folérendelt mezében.

Hozzon létre egy fligg6 valasztasi listat és a hozza tarsitott valasztasi listakat

a Metaadatok lapon, majd a Fligg6 valasztéklista hozzaadasa vagy szerkesztése cimi
részben leirtak szerint egy Ugyfélprofilban jeldlje ki a fliggé valasztasi listat. Az ilyen tipusu
vélasztasi lista létrehozésa el6tt olvassa el a Fontos tudnivaldk a valasztasi lista
fugg6ségeirdl cim(i részt.

Fontos tudnivalok a valasztasi lista fliggoségeirdl
e Valasztasilista-fliggéségeket hozhat Iétre a felhasznal6 altal definialt valasztasi listak
kozott.

e Hozza létre az 6sszes csatolni kivant valasztasi listat, miel6tt valasztasilista-fligg6séget
hozna létre. Legalabb egy folérendelt valasztasi listara és két vagy tébb alarendelt
valasztasi listara van sziiksége.

e Az alarendelt lista minden egyes elemének tébb folérendelt elemhez kell kapcsol6dnia.
Példaul a Kellékek alarendelt eleme lehet a Haztartasi és az Autdipari altermékeknek.

e Létrehozhat tébbszintl fliigg&ségeket is (példaul: Ukszll6, nagyszild, szild és gyermek
szint(i valasztasi listak).

e Csak egy valasztasilista-fligg6ség rendelhetd hozza egy tgyfélprofilhoz. Egyetlen fliiggd
valasztasilista-definiciéban tobb félé-/alarendelt flliggdséget kell definialni.

Fliggo valasztéklista hozzaadasa vagy szerkesztése

Fugg6 valasztéklista hozzdadasa vagy szerkesztése:
1. A Metaadatok lapon felhasznal6i valasztéklistak létrehozasa m(iveletet hajthat végre.

Legalabb harom valasztéklistara van sziikség, az egyik folérendelt valasztéklistaként
szolgal, mig kett6 vagy tébb alarendelt valasztéklistaként.
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Példaul:

Foélérendelt vagy Valasztéklista neve Valasztasi lehet6ségek

alarendelt
Folérendelt Termékek *  Jarmdipar
*  H4ztartas
Alarendelt Jarmdipari *  Gépkocsik
altermékek ¢ Motorkerékparok
Alarendelt Héaztartasi *  Fiird6szoba
altermékek ¢ Konyha

2. A Metaadatok lapon a valasztéklistakat tartalmaz6 metaadatmez6k
létrehozasa miveletet hajthatja végre.

A példankban létrehozott Termékek
mez6 szolgal folérendeltként, mig az Altermékek mez§ alarendeltként.

a. A folérendelt mez6hoz tartoz6 Metaadatmez6 oldalon valasszon Valasztéklista-forrast

b. A Valasztéklista mez8ben jeldlje ki a Iétrehozott valasztéklistat. Példankban
a Termékek elemet valasztottuk valasztéklistaként.

c. Az alarendelt mez6hoz tartoz6 Metaadatmezd oldalon valassza a Folérendelt
valasztéklista mez6je elemet. Példankban a Termékek elemet valasztottuk
folérendelt metaadatmezdéként.

d. Ha nem kivanja engedélyezni a felhasznaloknak, hogy a listardl valo valasztas
helyett sajat bejegyzést irjanak be, jeldlje be a Zarolva négyzetet, és kildje el
a valtoztatast.

3. A Besorolas lapon hozzon létre egy dokumentumprofilt, amely az 1. [épésben
létrehozott metaadatmezéket hasznalja.

Példankban a Termékek nev( dokumentumprofilt hoztuk Iétre, amely
a Termékek és az Altermékek metaadatmez6t tartalmazza.

4. A Metaadatok lapon hozza létre a fligg6 valasztéklistat, majd kattintson
a Kiildés elemre.

a. A Fugg6 valasztéklistak tablazatban fligg6 valasztéklista Iétrehozasahoz

kattintson a + ikonra. Meglévé fluggd valasztéklista szerkesztéséhez jeldlje

azt ki, majd kattintson a 2 ikonra.

b. A Figg6 valasztéklista oldalon adjon nevet a fligg6ségnek, példaul Termek/
altermék fiiggbsége.

c. A Definialt fugg6 valasztéklistak tablazatban vegyen fel mezbket az elsé
fligg6 vélasztashoz a folérendelt valasztéklista eleméhez (Haztartas) és
a felhasznaldi kijeldléskor megjelend alarendelt lista eleméhez (Haztartasi
altermékek) tartoz6 mez8 azonositasaval:

e Folérendelt valasztéklista forrasa: Rogzités forrasa
* Folérendelt valasztéklista: Termékek
+ Folérendelt valasztéklista eleme: Haztartas

e Alarendelt valasztéklista forrasa: Rogzités forrasa
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Fejezet 9
Forrasanyagok szinkronizalasainak konfigurlasa

« Alarendelt valasztéklista: Haztartasi altermékek

d. Vegyen fel mez6ket a masodik fligg6 valasztashoz masik folérendelt valasztéklista
eleméhez (Jarmdipar) és a felhasznaléi kijeldléskor megjelend alarendelt lista
eleméhez (Jarmiipari altermékek) tartoz6 mez6 azonositasaval.

A Rogzités lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, amely a létrehozott
dokumentumprofilt és valasztéklista-fligg6séget hasznalja.

a. Az Altalanos bedllitasok oldalon jelélje ki a 2 - Régzités és indexelés vagy a 3 -
Csak indexelés profiltipust, majd adjon meg nevet és kdtegel6tagot.

b. A Dokumentumindexelési beéllitasok oldalon jelélje ki a Iétrehozott fliggdséget
a Fugg6 valasztéklista mezGben, és jeldlje ki a létrehozott dokumentumprofilt
a Dokumentumprofilok mezében.

c. A Biztonsag oldalon egy felhasznalénak adjon bejelentkezési jogosultsagot az
Ggyfélprofilhoz, és mentse az Ugyfélprofilt.

Tesztelje a valasztéklistak fliggéségét az ligyfélprogramban.
a. Az lUgyfélprogramban jel6lje ki a létrehozott Ggyfélprofilt, és régzitsen egy kéteget.
b. Bontsa ki a kdteget, és jel6ljon ki egy dokumentumot.

c. A Metaadatok ablaktablaban prébalja ki a valasztéklistak fliggéségét.

Fliggo valasztéklistak torlese

Valasztéklista fligg&ségének térlése azt jelenti, hogy az tébbé nem lesz elérhet6 az
Ugyfélprofilban. Tarsitott valasztéklistait és metaadatmezdit ez nem érinti.

Fligg6 valasztéklista torlése:

1.

2.

A Metaadatok lapon jelélje ki a térolni kivant fligg6séget a Fligg6 valasztéklistak

X

A megjelend panelen a torlés megerdsitéséhez kattintson az Igen gombra.

tablazatban, majd kattintson a ikonra.

Forrasanyagok szinkronizalasainak konfiguralasa

Az Oracle Content Management szolgaltatast szinkronizalhatja masik olyan adatbazissal,
ahol tartalmanak karbantartasa térténik. Ez lehet helyszini vagy felhdalapu adatbazis. Az
importalasi tgynok a forrasanyagok bedllitott szinkronizalasai alapjan szinkronizalja

a tartalmat.

ORACLE

Forrasanyagok szinkronizaldsainak konfiguralasa:

1.

Az eljaras Metaadatok lapjan 1épjen a Forrdsanyagok szinkronizalasai tablazatba, és

kattintson a + ikonra szinkronizalas létrehozasahoz, vagy szerkessze valamelyiket

X

kijelolésével és a 2 ikonra kattintassal. Forrasanyag-szinkronizalas torlését a
elemre kattintassal hajthatja végre.

A Forrdsanyag-szinkronizalas oldalon adjon meg egy nevet a Szinkronizalas
neve mez@ben (példaul: Vendor Asset Synchronization).

Jeldlje be az Online négyzetet a forrasanyag-szinkronizalas elérhetévé tételéhez
a feldolgozas soran.
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Fejezet 9
Forrasanyag-keresések konfiguralasa

A feldolgozas soran be- és kikapcsolhatja a forrasanyag-szinkronizalast az Online
IOffline gombra kattintdssal a Forrdsanyagok szinkronizalasai tdblazatban
a Metaadatok lapon.

4. A Gyakorisag mez6ben adja meg, hogy az importalasi tigynok milyen
id6kozonként szinkronizalja a tartalomelemeket.

5. A Forrasadatbazis szakaszban:

a. Az Adatbazis legordil6 listan jeldlje ki annak az adatbazisnak az
adatbazissémajat, amelyben a tartalom talalhato.

b. A Tablalegordulé listan jeldlje ki azt az adatbazistablat, amelyet
a szinkronizalasnal kivan hasznalni.

6. A Cél tipusa szakaszban:

a. Az Adattar legordulé listan jeldlje ki az Oracle Content Management azon
adattarat, amelyet szinkronizalni kell az el6z6 Iépésben kijelolt adatbazissal.

b. A Forrasanyagtipus legordiilg listan jel6lje ki a szinkronizalni kivant
forrasanyagtipust.

7. Szlkség szerint szerkessze a Forrasanyag mezé és az Adatforras
értéke mezGleképezéseit. Ezek a mez6k a korabbi Iépésekben kijelolt
forrasanyagtipusbdl és adatbazistablabdl szarmazo értékeket jelenitenek meg.
A forrasanyag ebben a szakaszban lathaté mezéi az Oracle Content
Management adattaraban vannak definialva. Az adatforras értékének oszlopai
a Forrasadatbazis szakaszban kijel6lt tablabdl szarmaznak. A forrasanyag-
szinkronizalas sikeres végrehajtasahoz le kell képeznie a csillaggal (*) jelolt
mez6ket. Ezek kotelez6 forrasanyagmez6k. Hasonldan le kell képeznie a tabla
elsédleges kulcsait.

Kattintson a 2 ikonra a Forrasanyagmez§ leképezése parbeszédpanel
megnyitasahoz és a szilkséges valtoztatasok végrehajtasahoz. Csak a megfeleld
adatforrasértékek jelennek meg a forrasanyagmez6knél. Sziikség szerint ezekbdl
az értékekbdl valaszthat.

8. A konfiguralas befejezéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Forrasanyag-keresések konfiguralasa

ORACLE

A forrdsanyagtipus valasztasi listait hasznalhatja eszkézként a Content Capture
metaadataira vonatkozé forrasanyag-keresések eléréséhez. Az Oracle Content
Management forrdsanyagai alapjan forrasanyag-keresési konfiguracidkat hozhat létre,
moédosithat és torolhet. A keresésdefinicié egyetlen forrasanyag-lekérdezést hiztosit
a Content Capture egyik metaadatmez6je alapjan, valamint a Content Capture
metaadatmezéibe visszakiildend6é megfelel6 mezdlistat.

Egyetlen keresésdefiniciora toébb olyan profil is hivatkozhat, amelyiknek sziiksége van
a kereséskombinaciodjara. Tébb keresést is létrehozhat, és tarsithatja azokat az
ugyfélprofilhoz, igy az asztali szamitégép felhasznaléja kilénbdz6 mdédokon kérheti le
az adatokat. Azonban csak egy keresést tartalmazhatnak keresési mezénként.
Példaul tartalmazhatnak egy Szallité neve szerinti keresést és egy Beszerzési
rendelés szerinti keresést, azonban nem tartalmazhatnak két olyan keresést, amelyek
a Szallité nevét hasznaljak feltételként. Ekkor egy plusz forrasanyagmez6 jelenik meg
a felhasznalénak, de a Content Capture metaadatmez&je nem tarol semmilyen adatot.

Forrdsanyagtipus-keresés létrehozésa:
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Fejezet 9
Forrasanyag-keresések konfiguraldsa

Az eljaras Metaadatok lapjan I1épjen a Forrasanyag-keresés tablara, majd kattintson a

+ ikonra forrasanyag-keresés létrehozasahoz, vagy a szerkesztéséhez jeloljon ki egyet,

és kattintson a 2 ikonra. A . ikonra kattintva tordlhet forrasanyag-kereseést.

A forrasanyag keresése oldalon irjon be egy nevet a Forrasanyag-keresés
neve mezGbe (példaul: Szallitéi forrasanyag keresése).

A Capture keresési mezdje legordulf listabdl valassza ki azt a Content Capture mez6t,
amelyik értékét hasznalni szeretné a forrasanyag kereséséhez. Ez a mez§ a Content
Capture metaadataibdl szarmazik.

Az Adattar legordild listdbol valassza ki azt az adattart, amelynek forrasanyag-
kereséseit hasznalni szeretné a valasztasi lista létrehozdsahoz.

A Forrasanyagtipuslegordiild listabol valassza ki a forrasanyag tipusat.

A Forrasanyag-keresési mez6 legordulf listabdl valassza ki azt a mez6t, amely szerint
az adott tipust keresni kivanja. Ez a mez6 az Oracle Content
Management forrasanyagtipus-definici6jabdl szarmazik.

Ha azt akarja, hogy a forrdsanyag-keresés az iuigyfélprogram felhasznalgja altal megadott
szavakat pontosan keresse, jeldlje be a Pontos egyezés végrehajtasa jeldl6négyzetet.
A Pontos egyezés végrehajtasa négyzet engedélyezve van, ha a Forrasanyag-
keresési mez6 karakterlancat jeldli ki. Hosszu karakterlancnal azonban le van tiltva.
Mindig pontos egyezés szerinti keresést hajt végre a rendszer, ha a Forrasanyag-
keresési mezé kijeldlt értéeke datum, szam vagy lebegépontos adattipusu.

A Visszaadott érték tdbldban definidlja azokat a mez&értékeket, amelyeket
a forrasanyagbdl vissza kell adni, ha a rendszer egyezést talél. A mez6k a tdblaban valo
definidlasuk sorrendjében jelennek meg.

a. A Forrasanyag-keresés visszaadott értéke parbeszédpanel megjelenitéséhez
kattintson a + ikonra. Meglévé visszaadott értéket Ugy szerkeszthet, hogy rakattint a

4

b. Valasszon ki egy értéket a Capture mezé legordiilé listabol. Ez az érték a Content
Capture metaadataibdl szarmazik.

ikonra, a o ikonra kattintva pedig térolheti azt.

" Megjegyzés:

Ha Digitélis forrasanyag-hivatkozas tipusu mezét jeldl ki, a Hivatkozas
észlelt forrasanyagra négyzet le van tiltva, hogy kézvetlen hivatkozast
jelezzen. Tartalomelem-hivatkozas tipusu mez6 kijeldlésekor

a jelélénégyzet valaszthatd. A négyzet bejeldlésekor

a Forrasanyagmezé lista le van tiltva.

c. Ha a kijeldlt Capture mez6 nem Digitalis forrasanyag-hivatkozas tipusu, jel6ljon ki
egy értéket a Forrasanyagmez6 legordild listan. Ez az érték az Oracle Content
Management forrasanyagtipus-definiciéjabdl szarmazik.

d. Kattintson az OK gombra a konfiguralas végrehajtasahoz.
Amikor az uigyfélprogram felhasznal6ja keresést hajt végre, az On éltal
a Forrasanyag-keresés visszaadott értéke parbeszédpanelen konfiguralt mezék
megjelennek a keresési eredmények kdzott.
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Fejezet 9
Forrasanyag-keresések konfiguraldsa

Az egyez§ adatok el6zetes megtekintéséhez kattintson a O\ ikonra a Gyors

elénézet tablazat jobb felsd sarkaban: az egyeztetés a Forrasanyag-keresési
mez6 legordilé listan kijelolt érték alapjan térténik. Tiznél tobb forrdsanyagnal az
elsé tiz jelenik meg.

A konfiguralas befejezéséhez kattintson a Kiildés elemre.
A Forrasanyag-keresés tablaban megjelenik az Uj forrasanyag-keresés.
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Besorolas konfiguralasa

A Besorolas lapon olyan kotegallapotokat definiadlhat, amelyeket az tigyfélprogram
felhasznal6i dokumentumkdétegekhez rendelhetnek. Néhany gyakran hasznalt allapot

a kovetkez8: Kész, Hianyos, Feldolgozva és Jovahagyva. Ezen a lapon a dokumentumok
melléklettipusait is definialhatja az els6dleges dokumentumok kiegészit6jeként. Ezen a lapon
dokumentumprofilokat is konfiguralhat, és ezekhez a felhasznalék éaltal az
Ugyfélkdrnyezetben feldolgozott dokumentumok metaadatmez§it tarsithatja.

A Besorolas lapon végrehajthaté m(iveletek a kovetkezdk:

e Kotegallapotok megadasa, szerkesztése és torlése
e Melléklettipusok megadasa, szerkesztése és torlése

e Dokumentumprofilok konfiguralasa

Kotegallapotok megadasa, szerkesztése és torlése

A kotegallapot funkcié lehetdvé teszi allapotok hozzarendelését a kdtegekhez. Ha allapotot

ad hozza egy eljarashoz, az allapot hozzarendelhet6 a profilok és feldolgozéi feladatok

kotegeihez. Létrehozasa utan barmikor szerkesztheti az allapotot. Ugyelien arra, hogy

a kotegallapoton végrehajtott valtoztatdsokat a teljes eljardsban alkalmazza a rendszer. Ha térél egy kétegé
, az tobbé nem lesz elérhetd az tgyfélprofilokban, feldolgozékban és a felhasznalok szdmara

kotegekhez rendelésre.

Kotegallapotokat a kovetkez6 médokon hasznalhat:

«  Ugyfélprofilban alapértelmezett allapotot adhat meg, amely hozza lesz rendelve
a kotegekhez a létrehozasukkor. Lasd: Tudnivalok az tgyfélprofilokrol.

« Az ligyfélprogram felhasznal6i médosithatjdk a kdtegéllapotot a valaszthatd allapotokbdl
vald kijeldléssel, valamint kdtegeket kereshetnek allapotuk alapjan.

* Egyes kotegfeldolgozék médosithatjak a kdtegéllapotot a sikeres vagy sikertelen
feldolgozas utan.

e Jovahagyas utan a kotegallapot metaadatként a kimenetre kildhetd.
Kotegallapot konfiguralasa:

1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg az eljaras Besorolas lapjat.

3. A Kotegallapotok tablazatban kattintson az + ikonra.

4. Az Allapot hozzaadasalszerkesztése parbeszédpanelen adjon felhasznaldbarat nevet
az allapotnak, majd kattintson az OK gombra.
Az (j allapot megjelenik a Kétegallapotok tablazatban.
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Fejezet 10
Melléklettipusok megadasa, szerkesztése és torlése

Kotegallapot térléséhez jeldlje azt ki a Kotegallapotok tablazatban, majd

>

kattintson a ikonra.

Melléklettipusok megadasa, szerkesztese és torlése

A melléklet els6dleges dokumentumhoz tarsitott kép vagy nem kép tipusu fajl.
Létrehozhatja a lehetséges melléklettipusok listajat. Az tigyfélprogram felhasznaloi
létrehozhatjak és megtekinthetik a mellékleteket, médosithatjak a melléklettipusokat,
illetve modosithatjak a képmellékleteket.

* A melléklettipusokat hozzarendelheti dokumentumprofilokhoz.

Ha egy dokumentum hozza van rendelve az alapértelmezett
dokumentumprofilhoz, akkor a megfeleld eljarasban definialt 6sszes melléklettipus
elérhet6 a dokumentum szamara.

e Amikor nem képmellékleteket alakit at kép formatumava a TIFF atalakitas-
feldolgozo6 hasznélataval, a mellékletek feldolgozasat adott melléklettipusokra
korlatozhatja. A dokumentumok egyesitésekor pedig megadhatja, hogy
a forrasdokumentumnak csak olyan mellékletei szerepeljenek
a céldokumentumban, amelyek megfelelnek a hozza tartozé dokumentumprofilban
megadott melléklettipusoknak.

* Ha hierarchikus elvalasztéoldal-definiciokat konfigural egy felismerés-feldolgozo
feladatban, a Melléklet tipusa mez§ értékének bedllitadsaval definiadlhat egy olyan
elvalaszté oldalt, amely azt jelzi, hogy a dokumentum egy melléklet.

» Afelismerés-feldolgozas konfiguralasakor megadhatja, hogy csak olyan
mellékletek szerepeljenek a miveletben, amelyek megfelelnek
a dokumentumprofilban megadott melléklettipusoknak.

Melléklettipusok konfiguralasa:

1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg az eljaras Besorolas lapjat.

3. A Melléklettipusok tablaban kattintson az + ikonra.

4. Az Uj melléklettipus oldalon adja meg az 0j melléklettipus jelentéssel biré nevét
€s opciondlisan a leirasat.

5. Ha ez a melléklettipus kételezd a dokumentum feldolgozasahoz, jelélje be
a Kotelezd jelol6négyzetet.

6. Kattintson a Kuildés gombra.
A Melléklettipusok tabldban megjelenik az Gjonnan létrehozott melléklettipus.

Melléklettipus torléséhez valassza ki azt a Melléklettipusok tablaban, és

X

kattintson a ikonra.

Dokumentumprofilok konfiguralasa

A dokumentumprofil olyan metaadatmez6-csoportot tartalmaz, amelyet egy adott
dokumentumtipus indexeléséhez kell hasznalni. Példaul a levelezést, beszerzési
rendelést vagy vevsi megallapodast tartalmaz6 dokumentumok régzitéséhez
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Fejezet 10
Dokumentumprofilok konfiguralasa

konfiguralt eljaras esetében valészinlileg minden egyes dokumentumtipushoz létrehoz egy
kilén dokumentumprofilt, és ezek mindegyike eltér§ metaadatmez§-csoportot fog
tartalmazni. Ha engedélyezni szeretné a felhasznaloknak, hogy tobb dokumentumtipust
tartalmazo kotegeket olvassanak be, akkor az tgyfélprofilban jeléljon ki minden egyes
dokumentumprofilt. igy a felhasznalok kivalaszthatjak a dokumentumnak megfelelé
dokumentumprofilt, és az alapjan indexelhetik azt.

A dokumentumprofil meghatérozza azt a melléklettipus-csoportot is, amely elérhet§
a dokumentumprofilba besorolt dokumentumok szamara.

Amikor meghatarozza az tgyfélprofil altal hasznalandé dokumentumprofilokat, kivalaszthat
egy vagy tébb dokumentumprofilt, az dsszes profilt vagy pedig az alapértelmezett értéket.
Az alapértelmezett dokumentumprofil tartalmazza az eljarashoz definialt 6sszes
metaadatmez6t és melléklettipust, és hasznos lehet hibaelharitasi célokhoz.

A dokumentumprofilokhoz tarsitott fébb feladatok a kdvetkez6k:

o Dokumentumprofil hozzaadésa és szerkesztése
*  Dokumentumprofil torlése

*  Dokumentumprofilok felhasznalasi teruletei

Dokumentumprofil hozzaadasa és szerkesztése

Dokumentumprofil hozzdadasa vagy szerkesztése:

1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg a Besorolas lapot.

3. Profil létrehozdsahoz a Dokumentumprofilok tdblazatban kattintson a + ikonra. Profil

szerkesztéséhez jeldlje azt ki, majd kattintson a 2 ikonra.

4. A Dokumentumprofil oldalon hajtsa végre a kévetkez6 miveleteket, majd mentse
a valtoztatasokat:

a. A Dokumentumprofil (tipus) neve szakaszban adjon meg a nevet és egy leirast.

b. A Capture Client Gigyfélprogramban indexelés céljabd6l megjelenitendé
mez6k szakaszban, a Metaadatmezék alatt, a Valaszthat6
metaadatmezdk terlleten jeldlje ki a profilba felvenni kivant mez6ket, és helyezze at
ezeket a Kijel6lt metaadatmezgk terilletre. Rendezze a metaadatmezd&ket
indexelésre alkalmas sorrendbe.

c. A Dokumentumprofilhoz tarsitott melléklettipusok szakaszban,
a Melléklettipusok alatt, a Valaszthaté melléklettipusok tertleten jeldlje ki
a profilba felvenni kivant melléklettipusokat, és helyezze &t ezeket a Kijeldlt
melléklettipusok teriiletre. Allitsa a melléklettipusokat abba a sorrendbe, amelyben
a felhaszndl6 olvassa a mellékleteket.

Dokumentumprofil térlése

Az Ugyfélprogram felhaszndloi altal nem hasznélt dokumentumprofilokat térélheti. Amikor
torél egy dokumentumprofilt, az nem jelenik meg a Content Capture Client tigyfélprogram
Metaadatok ablaktablajaban.
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Fejezet 10
Dokumentumprofilok konfiguralasa

Dokumentumprofil torlése:

1. A bal oldali Eljardsok ablaktabldban jeldlje ki az eljarast.

A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg a Besorolas lapot.

A Dokumentumprofilok tabla az eljarashoz definiélt profilokat sorolja fel.

3. Jeldlje ki a toérolni kivant profilt, majd kattintson a
a torlést.

X

ikonra, és er@sitse meg

A torélt dokumentumprofil tdbbé nem lesz elérhet§ a Dokumentumprofilok

tablaban.

Dokumentumprofilok felhasznalasi terliletei

Miutan minden egyes indexelni kivant dokumentumtipushoz létrehozott egy
dokumentumprofilt, barhol kijeldlheti azokat, ahol metaadatmez6k vannak hozzajuk

ORACLE

rendelve.

Tablazat 10-1 Dokumentumprofil hasznalata a Content Capture 6sszetevéiben

A Content Fliggvény

Capture

dsszetevdje

Ugyfélprofil A Dokumentumindexelési beallitasok oldalon jel6ljon ki egy vagy
tobb dokumentumprofilt, hogy a felhasznaldk kijelélhessenek egy dokumentumprofilt,
kitoltsék a metaadatmez6it és mddositsanak egy melléklettipust. Lasd:
Dokumentumprofilok konfiguralasa tigyfélprofilokban.

Importalas- Vélassza ki az importalt dokumentumok indexeléséhez megfelel§ dokumentumprofilt.

feldolgozo Lasd: Metaadat-hozzarendelés konfiguralasa importalaskor.

Felismerési Valassza ki a felismert dokumentumok indexeléséhez megfeleld dokumentumprofilt.

feldolgozo Dinamikusan is meghatarozhatja a dokumentumprofilt. Lasd: Statikus

vagy dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil megadasa.

Jévahagyasi prof Egy vagy tébb dokumentumprofil kivalasztasaval korlatozza

il

a jovahagyasi profil 4ltal feldolgozandé dokumentumokat.

A jévahagyasi profil

futdsakor csak a kijeldlt dokumentumprofilokhoz hozzarendelt
dokumentumok lesznek jévahagyva. Lasd: J6vahagyasi profil
korlatozasa dokumentumprofil alapjan.
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Rdgzitési beallitasok konfiguralasa

A Rogzités lapon konfigurdlja az tigyfélprofilokat a dokumentumok rogzitésének
automatizalasahoz az tgyfélprogram felhasznal6i szamara. Az ligyfélprofilokban tarsitsa az
0sszes tobbi beallitast, amelyeket az eljaras mas lapjain konfiguralt. Szamos tgyfélprofilt
létrehozhat egy eljardsban az tigyfélprogram felhasznal6i kiilénbdz8 Uzleti igényeinek
kielégitése céljabodl. Ezen a lapon konfiguralhatja a dokumentumok importalasi és
rendszerezési madjat is. Tovabba az e-mail mellékletek hasznalatat az atrendezett
dokumentumokban.

A Rogzités lapon a kdvetkezd m(iveleteket végezheti:

«  Ugyfélprofilok konfiguralasa

e Importalasi feldolgozoi feladatok konfiguralasa

Ugyfélprofilok konfiguralasa

ORACLE

Az ugyfélprofil azokat a bedllitAsokat tartalmazza, amelyeket a végfelhasznalok valasztanak
ki, amikor dokumentumokat olvasnak be, importalnak, illetve indexelnek a Content Capture
Client tgyfélprogramban. Az tgyfélprofilok az olyan dolgokat vezérlik, mint a dokumentumok
létrehozésa és elvalasztasa a kdtegben, meghatarozzak, hogy rendelkezésre alinak-e
metaadatmezdk, illetve hogy mi térténjen, miutan a felhasznalék feloldottak a kdtegeket. Az
Ugyfélprofilokat eljaraselemekbdl allithatja 6ssze.

Az alabbi témakorokbdl megismerheti az tigyfélprofilokat és a konfiguralasuk modjat:
e Tudnivalok az tgyfélprofilokrél

«  Ugyfélprofil hozzaadasa vagy szerkesztése

+  Ugyfélprofil tipusanak konfiguralasa

« A felhasznaloknak megjelenitett kdteglista szlrése

o Képek rogzitésének és taroldsanak konfiguralasa

«  Ures oldal észlelésének konfiguralasa

* Nem képfajl rogzitési bedllitdsainak konfigurlasa

e Dokumentum-létrehozéas konfiguralasa

» Elvalaszté lap hasznalatdnak konfiguralasa

* Figg6 valasztéklista hasznélata tgyfélprofilban

» Forrdsanyag-keresés engedélyezése egy ugyfélprofilban

«  Dokumentumprofilok konfigurélasa tgyfélprofilokban

«  Ugyfélprofilokhoz valo biztonsagi hozzaférés megadasa vagy eltavolitasa
«  Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfiguralasa

* Feloldasi folyamat megadasa, szerkesztése és torlése
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Fejezet 11
Ugyfélprofilok konfiguralasa

Tudnivalok az tgyfélprofilokral

Bizonyos felhasznalok csak rogzitik a dokumentumokat, masok felelnek az indexek
létrehozaséért a dokumentumkdtegek szaméra, mig masok mindkét mdveletet
elvégzik. Konfigurdlja az tgyfélprofilokat a kdvetkez6 kdvetelményeknek megfeleléen.
Az ugyfélprofilokban adja meg a kotegek el6tagjat, prioritasat, illetve a kdtegek sz(irési
feltételeit (prioritas, allapot, el6tag stb.). Az Ugyfélprofilok hasznalatdnak
korlatozasahoz hozzarendelheti 6ket a felhasznalékhoz Ggy, hogy csak a megfeleld
jogosultsagokkal rendelkez6 felhasznélok férhessenek hozza az tgyfélprofilokhoz az
tigyfélprogram kdrnyezetében. Egy vagy tdbb dokumentumprofilt is tarsithat az egyes
tgyfélprofilokhoz.

Ugyfélprofil konfigurdlasahoz adja meg a megfelel6 beallitasokat a profil oldalain.

Tablazat 11-1 Ugyfélprofil konfiguralasa
-

Oldal Fékonfiguracié
Altalanos Valassza ki a profil kovetkezd fontosabb bedllitdsait:
beallitasok «  Afelhasznalok csak a dokumentumok rogzitésére ,

a dokumentumok rogzitésére és indexelésére vagy csak
a dokumentumok indexelésére hasznaljak-e az tiigyfélprofilt (1asd:
Ugyfélprofil tipusanak konfigurélasa).

* Az ugyfélprofil neve, amely az tigyfélprogram felhasznéaldinak
megjelenik.

* Az ugyfélprofillal rogzitett kotegek elnevezése.

* Az ugyfélprofillal 1étrehozott kotegek alapértelmezett dllapota.

Koteg sziirési  Opciondlisan szlirje a koteg megjelenését. Adja meg, mely kotegek

bedllitasai jelenjenek meg a felhasznaloknak a Koteg ablaktdbla listajaban,
amikor ez az ligyfélprofil van kijel6lve, illetve hogyan jelenjenek meg
a kotegek (lasd: A felhasznaldknak megjelenitett koteglista sz(irése).

Kép bedllitasai Adja meg a kép szin- és mindségi bedllitdsait, keresse meg az lires
oldalakat és kezelje a nem képfajlokat. Ez a lap csak akkor érhet6 el,
ha a Profil tipusa mez0 1 - Csak rogzités vagy 2 - Rogzités és
indexelés értékre van beallitva az Altalanos beallitasok oldalon.
Példaul ezt kell megadnia:

* Az ezzel az ugyfélprofillal rogzitett képek formézasi modja. Lasd:
Képek rogzitésének és tarolasanak konfiguralasa.

e Az tres oldalak észlelési mddja a rogzités soran. Lasd: Ures oldal
észlelésének konfiguralasa.

*  Nem kép dokumentumok importdlasi modja. Lasd: Nem képfajl
rogzitési beallitasainak konfigurélasa.
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Fejezet 11
Ugyfélprofilok konfiguraldsa

Tablazat 11-1 (Folyt.) Ugyfélprofil konfiguralasa
|

Oldal Fékonfiguracio

Dokumentumi Sziikség szerint konfiguralja a dokumentum elvalasztasat, a fiiggé
ndexelés véalasztasi listat és a dokumentumprofil beéllitasait. Ez a lap csak
beéllitasai akkor érhet6 el, ha a Profil tipusa mez6 2 - Rogzités és

indexelés vagy 3 - Csak indexelés értékre van beéllitva az Altalanos

beallitasok oldalon. Péld4ul ezt kell megadnia:

* A dokumentumok létrehozasi médja a kotegekben (Dokumentum-
létrehozéas konfiguralasa) és elvalasztasuk maddja (Elvalaszté lap
hasznalatanak konfiguralasa).

* Az elvalaszto lapok észlelési mddja (Elvalaszt6 lap hasznalatanak
konfiguralasa).

*  Figg6 valasztasi lista (14sd: Fluggd valasztéklista hasznélata
ugyfélprofilban).

* Forrdsanyagok keresése (lasd: Forrasanyag-keresés engedélyezése
egy ugyfélprofilban)

*  Mely dokumentumprofilok (metaadatmezd-csoportok és
melléklettipusok) érhetdk el a felhasznalék szdmara
a metaadatmezd6k kitoltéséhez és a melléklettipusok
kivalasztasahoz a dokumentumokhoz (lasd: Dokumentumprofilok
konfiguralasa tgyfélprofilokban).

Biztonsag Az ugyfélprofilhoz valdé hozzaférés megadasa vagy eltavolitdsa az
ugyfélprogram felhasznaldi szdmadra a kordbban hozzajuk rendelt
szerepkor alapjan (1asd: Eljaras biztonsadganak konfiguralasa).

Utéfeldolgozas Definidlja a kotegek feldolgozasakor a felhasznalék szaméra elérhet6
feloldasi folyamatokat (1asd: Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak
konfiguralasa).

Osszegzés Tekintse &t az Uigyfélprofil szamara kijelo6lt beallitasokat.

Ugyfélprofil hozzaadasa vagy szerkesztése

A Rogzités lapon 0] Ugyfélprofilt adhat hozz4 vagy szerkeszthet egy meglévét.

e Azt javasoljuk, hogy ne végezzen nagyobb modositasokat az tigyfélprofilban, miutan
a felhasznalok elkezdték a kdtegek rogzitését a profil hasznalataval. Helyette inkabb
valtoztassa az Ugyfélprofilt csak indexelési tgyfélprofilla, amely lehetévé teszi
a felhasznaloknak, hogy indexeljék és feloldjak a meglévd kotegeket, viszont
megakadalyozza, hogy tovabbi kétegeket régzitsenek.

Az Ugyfélprofilok nagyobb mértékl médositasahoz készitsen egy masolatot arrol
a termelési profilrél, amelyikben biztonsagosan elvégezheti a médositasokat, amig az (j
profil készen nem all a termelésben vald hasznalatra.

e Rendszer id6k6zonként mentse az tgyfélprofilt, amikor médositasokat végez benne.
A profil médositasainak megtekintéséhez és teszteléséhez futtassa az ligyfélprogramot.
Az Ugyfélprofil, a metaadatmezdi vagy a dokumentumprofiljai szerkesztése utan
jelentkezzen ki, majd jelentkezzen be Ujra az tgyfélprogramba, hogy megtekintse az
eljarasban végzett médositasok megjelenését az tigyfélprogramban.

Ugyfélprofil hozzaadasa vagy szerkesztése:

1. A bal oldali Eljardsok ablaktablaban jeldlje ki az eljarast.
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Fejezet 11
Ugyfélprofilok konfiguralasa

A kijelolt eljarashoz tartozé konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg az eljaras Capture lapjat.

3. Az Ugyfélprofilok tablaban kattintson az + ikonra, vagy valasszon ki egy profilt,

és kattintson az F ikonra.

[
Méasik azonos profil Iétrehozadsahoz az L ikonra kattintva atmasolhat egy

meglévé Ugyfélprofilt, és sziikség szerint médosithatja azt.

4. Az ugyfélprofil minden egyes oldalan jelélje ki az alkalmazhaté beallitasokat (lasd
a Tudnivaldk az tgyfélprofilokrél részben talalhaté tablat).

5. A profil mentéséhez és bezarasdhoz kattintson a Kiildés gombra.

Ugyfélprofil inaktivalasa vagy t6rlése

Elérhetévé vagy elérhetetlenné tehet egy Ugyfélprofilt az tigyfélprogram felhasznaléi
szamara, ha aktivalja, illetve inaktivalja a profilt. Alapértelmezés szerint az
Ugyfélprofilok aktivak (online allapottak). Offline allapotba tehet egy tgyfélprofilt
hibaelharitasi célokbdl, vagy ha fokozatosan szeretné megsziintetni a térlése elétt.
Miel6tt torélne egy profilt, fontolja meg az inaktivalasat bizonyos idészakra.

Egy ugyfélprofil tériése nincs hatassal azokra a kétegekre, amelyeket el6z6leg a profil
segitségével rogzitettek. Mivel a felhasznalok lathatjdk az 6sszes szamukra zarolt
koteget a kotegsz(ird beallitasoktdl figgetlendl, kivalaszthatnak egy masik
ugyfélprofilt, és folytathatjak a torolt tgyfélprofil hasznalataval Iétrehozott kétegek
megtekintését, szerkesztését és feloldasat.

Ugyfélprofil inaktivalasa vagy térlése:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.

A kijeldlt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Rogzités lapot.

3. Az Ugyfélprofilok tablaban valassza ki az el6szor inaktivalni, majd téréini kivant
profilt.

i
4. A profil inaktivalasahoz kattintson a kdvetkez§ ikonra: T

Ugy is aktivalhat vagy inaktivalhat egy az ugyfélprofilt, ha rakattint
a Rogzités lapon talalhatd Online/Offline kapcsolora.

E

5. Valassza ki az inaktivalt profilt, majd kattintson az ikonra. Amikor a rendszer

kéri, er6sitse meg a profiltorlési szandékat.

Ugyfélprofil tipusanak konfiguralasa

ORACLE

Az ugyfélprofil kijeldlt tipusa hatadrozza meg, hogy a felhasznalok hogyan
hasznalhatjdk a profilt, és régzithetnek-e dokumentumokat és kitolthetik-e

a metaadatértékeket. A profil tipusa hatdssal van a dokumentumok koétegen bellli
létrehozasi modjéara is.

Ugyfélprofil tipusanak konfiguralasa:
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Csak rigzités

Fejezet 11
Ugyfélprofilok konfiguraldsa

Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, majd valassza az Altalanos
beallitasok oldalt.

A Profil tipusa mez6ben valasszon a kdvetkez6 profiltipusok kozil: Csak rogzités,
Rogzités és indexelés vagy Csak indexelés.

Az ugyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Valassza az 1 - Csak rogzités profiltipust, ha azt szeretné, hogy a felhasznéldk
dokumentumokat olvassanak be vagy importaljanak, de ne indexeljék azokat. Ezt a tipust
altaldban olyan kotegeknél hasznéljak, amelyeket a felismerési feldolgoz6 kés6bb indexel
egy utofeldolgozasi Iépésben. Amikor a felhasznaldk Csak rogzités tipusu profilt jeldinek ki,
a metaadatokat tartalmazo ablaktabla nem megjelenik az Gigyfélprogram ablakaban.

Amikor a felhasznalék kéteget olvasnak be, az Ugyfélprogram beolvassa a lapolvaséba
betoltott 6sszes lapot, és egyetlen dokumentumot hoz létre. Az tUgyfélprogram
felhasznal6i tobb dokumentumra oszthatjak fel az egyetlen dokumentumot az Uj
dokumentum létrehozasa ml(ivelettel. Emellett egy kotegfeldolgozo, példaul

a felismerési feldolgozé is végrehajthatja a dokumentum felosztasat.

Amikor a felhasznaldk kéteget importalnak, a valasztott importalasi beallitds hatarozza
meg, hogy egyetlen dokumentum vagy tébb dokumentum jon-e létre.

Béar az ugyfélprogram felhasznal6i nem indexelhetik a dokumentumokat, feloszthatjak
azokat az Uj dokumentum létrehozasa ml(ivelettel.

A Csak rogzités tipusu profilndl az indexelés és a dokumentum létrehozasa m(ivelet nem
hasznalhat6. A Dokumentumindexelési beallitasok oldal bedllitasai nem érheték el.

Régzités és indexelés

Vélassza ki a R6gzités és indexelés profiltipust, ha azt szeretné, hogy a felhasznalok
rogzitsék és indexeljék a dokumentumokat. Ha a felhasznalok kivalasztanak egy Rogzitési és
indexelési profilt, akkor egy kdteg megnyitasakor az tgyfélprogram ablakédban megjelenik

a Metaadatok ablaktabla.

Csak indexelés

Amikor a felhasznalék a Rogzitési és indexelési profil segitségével beolvasnak egy
kéteget, a Dokumentumindexelési beallitasok oldalon kijeldlt Dokumentum-
létrehozasi beallitas a Dokumentum-létrehozas konfiguralasa cimd részben leirtaknak
megfelel6en meghatarozza a dokumentumok létrehozasat. Példaul az Egyoldalas
(Szimplex) dokumentum-létrehozasi bedllitas Uj dokumentumot hoz Iétre minden egyes
oldal régzitése utan. A felhasznalok az Uj dokumentum létrehozasa beallitas
segitségével szétvalaszthatjak a dokumentumokat, vagy pedig lres elvalaszto lapok
hasznalataval automatikusan szétvalaszthatjak és definialhatjak a kétegben |évé
dokumentumokat.

Amikor a felhasznalék a Rogzitési és indexelési profil segitségével importalnak egy
kéteget, az altaluk kivalasztott importalasi beallitas meghatarozza, hogy a rendszer
egyetlen vagy tébb dokumentumot hozzon-e létre. Az Uj dokumentum

létrehozasa beallitas segitségével a felhasznaldk szétvalaszthatjak a kdtegben 1évd
dokumentumokat.

Véalassza a 3 - Csak indexelés profiltipust, ha azt szeretné, hogy a felhasznaldk a korabban
rogzitett kdtegekbdl szarmazo dokumentumokat indexeljék. Példaul a nagy sebesséqgl, éles

ORACLE
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Ugyfélprofilok konfiguralasa

kornyezeti lapolvaséval létrehozott kotegeket t6bb indexel6 felhaszndld is
feldolgozhatja az tgyfél hasznalataval. Amikor a felhasznalék Csak indexelés tipusu
profilt jelélnek ki, a metaadatokat tartalmazé ablaktabla megjelenik az tigyfélprogram
ablakaban, de a Koteg ablaktablaban a rogzitési beallitasok rejtettek lesznek, igy ezek
nem hasznalhaték oldalak beolvasassal vagy importalassal val6 hozzdadasahoz

a kotegekhez.

Csak indexelés tipusu profilt hozhat Iétre a kdvetkez§ esetekben:

« A felhasznaldk kilonbdz6 csoportjai hajtjak végre a kdtegek beolvasasat és
indexelését

« Indexel§ felhasznaldk hajtjak végre vagy ellendrzik az indexelést

* A kotegek javitasra szorulnak, de az indexeld felhasznaléknak nincs hozzaférési
engedélyik lapolvaséhoz

A felhasznaloknak megjelenitett kéteglista szlrese

ORACLE

A lehet8ségek széles valasztéka all rendelkezésre annak definialasara, hogy

a felhasznalok mely kdtegeket tekinthetnek és hasznalhatnak az Ggyfélprogram Koteg
ablaktablajanak listajan. Példaul ugy konfiguralhatja az Ggyfélprofilt, hogy

a felhasznalok megtekinthessék az eljarasban 1évd barmelyik kbteget, vagy

a koteglistat azon kotegekre korlatozhatja, amelyeket a felhasznalok a sajat
munkaallomasokon rogzitettek, valamint bizonyos elétaggal rendelkeznek és hibakat
tartalmaznak.

A kovetkez§ Gtmutatd azt ismerteti, hogy a felhasznaléknak mely kbétegek jelennek
meg a Kéteg ablaktablaban:

*  Felhasznaldhoz zéarolt kdtegek mindig szerepelnek a listan. Azonban nem
feltétlendl lathat6 az 6sszes, ha a felhasznalé korlatozta a legfeljebb megjelend
kotegek szdmat az lgyfélprogram beallitdsainal.

A nem zarolt vagy a mas felhasznal6khoz zéarolt kétegek megjelenése az
ugyfélprofil kdtegszilrési bedllitasaitol fligg. Példaul a koteglistat olyan kétegekre
korlatozhatja, amelyek bizonyos el6tagot tartalmaznak, bizonyos allapotban
vannak (példaul hibas vagy feldolgozasi), illetve kijel6lt allapottal vagy prioritassal
rendelkeznek.

* Az ugyfélprogramban keresési beallitasok hasznalataval a felhasznalok tovabb
szlrhetik a koteglistat. Példaul sz(irhetik a koteglistat tgy, hogy csak korlatozott
kotegcsoportokat jelenitsen meg, példaul csak a magas prioritasu kdtegeket vagy
a régebbi kdtegeket, illetve kereshetnek olyan kotegeket is, amelyek egy vagy
tobb hibas dokumentumot tartalmaznak.

Koétegek megjelenitése a felhasznal6knak az ligyfélprogram ablakaban:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, majd valassza a Kdtegsz(irési
beallitasok oldalt.

2. Az oldalbeallitdsoknal adja meg a koétegek megjelend listajat korlatozé
sz(ir6beallitdsokat, majd mentse a valtoztatasokat. Kévesse a kévetkez6
szempontokat és a sz(ir6k ismertetését az alabbi tablazatban.

P

« A sz(ir6k ES kapcsolatban vannak egymassal. Ebben az esetben
a felhasznalok csak az 6sszes kijeldlt sziirének megfeleld kotegeket latjak (ES
feltétel). Ha a koteg allapotat és prioritasat adja meg, csak az adott allapoti és
prioritasu kotegek jelennek meg.
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e Adott sziirén beliil VAGY kapcsolat all fenn. Ebben az esetben a felhasznaldk
latni fogjak a kijelolt sz(ir6k barmelyikének eleget tevd kdtegeket (VAGY feltétel). Ha
a Prioritasok mez6ben az 1, 2 és 3 értéket jeldli ki, az 1, 2 vagy 3 hozzarendelt
prioritassal rendelkez6 kdtegek jelennek meg.

Tablazat 11-2 Kotegek sziirése

Szlir6 Hasznalati példa
Kiegészitd A felhaszndalék, mas sziirékt6l fliggéen, mindig 1atjak a kijelolt profil kotegel
kotegelStagok Otagjaval 1étrehozott kotegeket.

e Aprofil kotegel6tagjanak megfelel6 kotegek megtekintéséhez irja be itt
ujra a kotegel6tagot.

* Ha a profil sajat el6tagjan kivil més el6tagokkal rendelkezd kotegeket
is meg kivan jeleniteni, sorolja fel itt ezeket a profil elgtagjaval egytitt.
Az el6tagokat pontosvesszével (;) valassza el egymastol.

* Hagyja Uresen a mezét, igy a felhaszndlok, az el6tagtol figgetlentl,
latni fogjak az adott eljarasban tetszéleges profillal 1étrehozott
kotegeket.

Feldolgozasi A megjelenités korlatozasa egy vagy tobb kijeldlt feldolgozasi allapotu
allapotok kotegekre. A feldolgozasi dllapotok nem mddosithaté belsé
rendszerdallapotok.

*  AKész dllapot megadédsaval a nem zarolt kotegek jelenithet6k meg,
amelyek készen 4llnak arra, hogy a felhasznaldk kijel6ljék és
miiveleteket hajtsanak végre rajtuk. Haszndlja példaul ezt az dllapotot
Csak indexelés tipusu kotegek megjelenitéséhez indexeld felhasznalok
szamara.

* Haszndlja a Zarolt allapotot tetsz6leges felhaszndléhoz zarolt kdtegek
megjelenitéséhez.

* Haszndlja a Hiba 4llapotot olyan kiotegek megjelenitéséhez, amelyek
egy vagy tobb hibas dokumentumot tartalmaznak. Hasznalja példaul
ezt az allapotot olyan kdtegek megjelenitéséhez, amelyek képzett
felhasznaldk javitasat igénylik.

* Haszndlja a Feldolgozas allapotot olyan kotegek megjelenitéséhez,
amelyeken valamelyik kotegfeldolgozé miiveleteket hajt végre.

Kotegallapotok A megjelenités korlatozdsa a Besorolas lapon létrehozott egy vagy tébb
kétegallapotra. Jeldlje ki példdul az Ujb6li beolvasds vagy a Feliilvizsgdlat
sziikséges kotegallapotot olyan kotegek megjelenitéséhez, amelyek képzett
felhasznalék beavatkozasat igénylik.

Prioritdsok A megjelenités korlatozasa egy vagy tobb adott prioritdssal rendelkez6

kotegekre. Jeldlje ki példdul a 10-es prioritast az azonnali beavatkozast
igényld kotegek megjelenitéséhez a felhasznaldknak.
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Tablazat 11-2 (Folyt.) Kotegek sziirése

. _______________________________________________________________________________|
Szlir6 Hasznalati példa

Koteg lathatdsdga A megjelenités korlatozdasa felhaszndlo és hely szerint.

* Jeldlje ki a Felhasznal6 és munkaallomas beallitast csak azon kdtegek
megjelenitéséhez, amelyeket az aktudlis felhaszndl6 az aktudlis
munkadllomdasan rogzitett. Példdul ezt a bedllitast valaszthatja olyan
uzleti felhaszndlok esetében, akiknek nem szabad megnyitniuk mas
felhasznaldk kotegeit.

» Valassza a Felhasznal6 beallitast azon kotegek megjelenitéséhez,
amelyeket az aktudlis felhaszndlo rogzitett egy vagy tébb
munkadllomdason. Példaul egy olyan altaldnos esetben, amelyben
minden felhasznalg felelds a beolvasasért és az indexelésért, minden
felhasznalé adott beolvasasi munkaallomadsra 1ép a bejelentkezéshez és
kotegeinek beolvasasahoz, majd sajat munkadllomdasara lép ezek
indexeléséhez.

»  Valassza a Minden felhasznal6 (alapértelmezés) bedllitast a kotegek
megjelenitéséhez a felhasznaldknak fiiggetleniil attdl, hogy melyik
munkadllomdason lettek rogzitve, és ki hajtotta végre a miiveletet.

Ennyi napos Adjon meg szdmokat a Kezdd és a Zar6 mez6ben azon kotegek
megjelenitéséhez, amelyek életkora a megadott napok k6zé esik. Példaul
megjelenitheti azokat a kotegeket, amelyek életkora 7 és 45 nap kozotti.

Elsédleges Adja meg a kotegek kivant rendezési sorrendjét, és valassza a novekvd vagy
rendezés, a csokkend sorrendet. Az elsédleges és a masodlagos rendezést

masodlagos a kovetkez6k szerint adhatja meg:

rendezés - Kotegnév

+ Kotegelemek szama

¢ Koteg datuma

* Koteg prioritasa

+ Koteg allapota

Péld4ul rendezheti a kotegeket gy, hogy a legmagasabb prioritdssal
rendelkez6k jelenjenek meg legfeliil, mig azonos prioritdsnal a legrégebbi
datumau szerepeljen elséként.

¢ Megjegyzés:

Ez a bedllitas az alapértelmezett rendezési
sorrendet adja meg az tigyfélprofilhoz, és
a kotegek megjelenitése utdn a felhaszndalé
moédosithatja a rendezési sorrendet.

Képek rogzitésének és tarolasanak konfiguralasa

Amikor a felhasznalék dokumentumokat régzitenek az Content Capture Client
alkalmazasban, a képbeallitdsok két forrasbol szarmaznak:

«  Ugyfélprofil beallitasai: ezeket ismerteti ez a témakor. Ezek a beallitasok
érvényesek az ugyfélprofillal rogzitett valamennyi kotegre. Bizonyos esetekben
a felhaszndlok felulbiralhatjdk ezeket a bedllitasokat.
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e Lapolvaso beallitasai, amelyek a kijelolt lapolvaséra vonatkoznak, és a felhasznalok
adjak meg. Ezeket a beadllitasokat a felhasznald jeldli ki a Rogzités beallitasai ikonra
kattintds utan a Kéteg ablaktablaban. Megadasuk utan ezeket a beallitasokat a kijelolt
agyfélprofillal menti a rendszer.

Kép és nem kép tipusi rogzitési beallitasok konfiguralasa uigyfélprofilban:
1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, majd valassza a Kép beallitasai oldalt.
2. Adja meg a képbeallitasokat.

a. Az Alapértelmezett szin mez8ben adja meg az alapértelmezett szint (Fekete-fehér,
Sziirkearnyalatos vagy Szines) a kép minésége és mérete kdzotti megfelelé
egyensuly figyelembevételével.

Ha a <Nincs megadva> bedllitast valtozatlanul hagyja, a lapolvasé alapértelmezett
szinét hasznalja a rendszer (ezt az tigyfélprogram felhasznaléja adja meg, vagy
a lapolvasoé alapértelmezett beallitdsa lesz).

Jeldlje be az Alapértelmezés feliilirasdnak megakadalyozasa beallitast, hogy az
ugyfélprogram felhasznaldi ne tudjdk modositani a lapolvaso szinbeallitdsait. Nem
minden lapolvasé veszi figyelembe ezt a beallitast.

b. Az Alapértelmezett DPI mez6ben adja meg az alapértelmezett felbontast (100, 150,
200, 240, 300, 400 vagy 600) a kép mindsége és mérete kozotti megfeleld egyensuly
figyelembevételével.

Ha a <Nincs megadva> bedllitast valtozatlanul hagyja, a lapolvasé alapértelmezett
felbontaséat haszndlja a rendszer (ezt az Ugyfélprogram felhasznaléja adja meg, vagy
a lapolvaso alapértelmezett beallitasa lesz).

Jeldlje be az Alapértelmezés feliilirasdnak megakadalyozasa beallitast, hogy az
ugyfélprogram felhasznaldi ne tudjak modositani a képfelbontast a lapolvasé
bedllitasainél az tgyfélprogramban. Nem minden lapolvasé veszi figyelembe ezt

a beallitast.

c. Az Ures oldal kiiszobértéke (bajt) mez6ében valaszthatd modon konfiguralja az ires
oldal észlelését.

d. A képeknél az alapértelmezett fényer6 és kontraszt megadasahoz jeldlje be az Alapé
rtelmezett fényeré és kontraszt alkalmazasa mez6t, és a csiszkak mozgatasaval
allitsa be a kivant értékeket. Ha ez megengedett, az tgyfélprogram felhasznéloi
felulirhatjdk ezeket a beallitAdsukat az adott lapolvasora vonatkoz6 beallitasok
ablakaban.

¢ Megjegyzés:

Az eredményl kapott kép eltéré lehet a lapolvasok kilonb6zé tipusainal.
Ezért az alapértelmezett fényerd és kontraszt alkalmazasa akkor miikédik
a legjobban, ha ugyanazt a tipusu lapolvasot hasznaljak az tgyfélprofillal.

3. Konfiguralja a nem kép tipusu beallitasokat.

4. Az Ggyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Ures oldal észlelésének konfiguralasa

A felhasznalék altal régzitett kép tipust dokumentumok Ures oldalakat tartalmazhatnak.
A Content Capture alkalmazast ugy konfiguralhatja, hogy automatikusan torélje az tres
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oldalakat a kétegekbdl. Ehhez azonositania kell az Urres oldalak észlelésének madjat,
azaz meg kell adnia a fajlméret kiiszobértékét, igy minden olyan képet, amelynek
mérete nem nagyobb ennél az értéknél, Ures oldalnak tekint a rendszer, és igy torli
azt.

Az elvalaszto lap és az Ures oldal észlelésének konfigurdlasa kozotti eltérésekrol
a tudnivaldkat lasd: Elvélaszto lap hasznalatanak konfiguralasa.

Ures oldal észlelésének konfiguralasa:

1. Amikor vegyen fel vagy szerkesszen egy Ugyfélprofilt m(iveletet hajt végre,
valassza a Kép beallitasai oldalt.

2. Az Ures oldal méretkiiszébe bajtban mezdében adja meg a fajlméret értékét
(bajtban). A kiiszobérték beallitasat a felhasznaldk felllbiralhatjak az tgyfélprofil
Bedllitasok ablakaban a megfelel6 szam beirdsaval a Beolvasott bajtok
minimalis szama az oldal térlése el6tt mezGbe.

Fekete-fehér (200 x 200 dpi) képeknél a javasolt érték 1500. Ennél a beallitasnal
a Content Capture altaldban megkilénbozteti az lres oldalt és a kevés szdveget
tartalmazo oldalt.

3. Az lgyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Nem képféjl rogzitési beallitasainak konfiguralasa

ORACLE

A beolvasott papiralapi dokumentumokat vagy importalt képfajlokat a rendszer
atalakitja képdokumentumokka a Content Capture szolgaltatadsban. Azonban amikor
a felhasznalok nem képfajlokat importalnak, példaul Microsoft Word vagy PDF
dokumentumokat, a nem képfajloknak az tgyfélprofilban megadott beallitasai
hatarozzak meg a fajlok kezelését.

Nem képfajlok kezelésének konfigurdlasa az tgyfélprofilban:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, majd valassza a Kép
beallitasai oldalt.

2. A Nem képfajl importalasi miivelete mez6ben valassza ki azt a miveletet,
amelyik megjelenjen, amikor a felhaszndlo kivalaszt egy nem képfajlt importélasra.

* Nincs importalas: Ha ezt valasztja, egy lzenet jelenik meg a felhasznal6nak
arrél, hogy a nem képfajlok nem importalhatok, és nem jott létre koteg.

* Importéalas eredeti formatumban: Ha ezt valasztja, a nem képfajlok
rogzitése az eredeti formatumukban torténik. A felhasznéldk indexelhetik
a nem képdokumentumokat, de nem szerkeszthetik az egyes oldalaikat.

Atalakitas képformatumma: Ha ezt valasztja, a rendszer az ezen az oldalon
kivalasztott nem képfajlok atalakitasi bedllitasainak hasznélataval atalakitja
a nem képféajlokat képfajlokka.

3. Ha szikséges, a Nem képfajl el6zetes megtekintési oldalanak

korlatja mez8ben adja meg az tgyfélprogram felhasznél6inak megjelend
oldalaknak a maximalis szadmat.

Ez a bedllitas az ugyfélprogram maximalis teljesitményének eléréséhez hasznos.
Csak az eredeti formatumukban tarolt nem képdokumentumokra érvényes. Az
alapértelmezett érték 25 oldal. Ha ki akarja hagyni az el6zetes megtekintési
oldalak maximalis szdmanak megadéasat, adja meg a O értéket.

4. Ha szukséges, adja meg a Nem kép atalakitdsa mez§ beallitasait.
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Ezek a beallitasok akkor érhet6k el, ha a 2. Iépésben kivalasztotta az Atalakitas
képformatumma lehetfséget. A beallitasokkal megadhatja a fajlok atalakitasakor
a képekhez hasznalandé szint, a JPEG kép minGségét és DPI felbontasat.

Az ugyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Dokumentum-létrehozas konfiguralasa

Dokumentumprofil konfiguraladsakor ellenérizze, hogy megadta-e a dokumentumok kétegen
beluli 1étrehozdsanak madjat. Példaul: vannak-e rogzitett szamu oldalt tartalmaz6
dokumentumok, példaul egyoldalas vagy kétoldalas dokumentumok? Hasznal-e elvalaszto
lapokat annak jelzésére, hogy hol ér véget egy dokumentum, és hol kezd6dik a kdvetkez§?
Vagy: megkéri-e a rendszer a felhasznal6t, hogy adja meg a dokumentumoknak a kétettek
tartalman alapul6 létrehozési modjat?

ORACLE

Dokumentum-létrehozasi beallitas megadasa egy ugyfélprofilban:

1.

2.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy Ugyfélprofilt, majd valassza a Dokumentumindexelési
beallitasok oldalt.

" Megjegyzés:

A dokumentum-létrehozési beallitdsok a csak rogzitési profilokra nem
érvényesek. Lasd: Csak rogzités.

A Dokumentum-létrehozasi beallitas mez6ben valasszon ki egyet a kdvetkez8
beallitdsok kozil, és mentse el a modositasokat:

Egyoldalas (szimplex): Ez a bedllitds egyoldalas dokumentumokat hoz létre, és
jellemzéen egyoldalas dokumentumokhoz hasznaljak. Amikor a felhasznalok
beolvasnak egy kéteget, az ligyfélprogram minden egyes beolvasott képet 6nallo
oldalként szir be a sajat dokumentumaba.

A lapolvasé szimplex/duplex bedllitasa hatarozza meg, hogy egy papirlapnak csak az
egyik vagy mindkét oldalat beolvassa-e. Ha a profil egyoldalasra (szimplex) van
beallitva, az tgyfélprogram a lapolvasé szimplex/duplex beallitasatol fiiggetlendl
egyoldalas dokumentumokat hoz létre.

Kétoldalas (duplex): Ez a beallitas kétoldalas dokumentumokat hoz létre, és
jellemzéen kétoldalas (duplex) dokumentumokhoz hasznéljak, példaul kétoldalas
drlapokhoz. Amikor a felhasznalék beolvasnak egy koteget, az tigyfélprogram két
beolvasott képet szur be minden egyes dokumentumba.

A lapolvasé szimplex/duplex bedllitasa hatarozza meg, hogy egy papirlapnak csak az
egyik vagy mindkét oldalat beolvassa-e. Ha a profil kétoldalasra (duplex) van
beallitva, az tgyfélprogram a lapolvasé szimplex/duplex beallitasatol fiiggetlendl
kétoldalas dokumentumokat hoz Iétre.

Valtoz6 szamu oldalak: Ez a beallitas valtozé szamu oldalakbél allé
dokumentumokat hoz létre.

— Ha afelhasznalok elvalaszté lapokat szirnak be a dokumentumok kozé, és
a profilt az elvalaszté lapok hasznalatara konfiguraltak, akkor az tigyfélprogram
az dsszes oldalt ugyanabba a dokumentumba olvassa be mindaddig, amig nem
észlel egy elvalaszto lapot. Ebben az esetben 0j dokumentumot kezd, és az
dsszes oldalt abba olvassa be a kivetkez8 elvalaszto lap észleléséig és igy
tovabb. A Content Capture Client Gigyfélprogram figyelmen kivil hagyja az
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elvalaszté lapokat, és az 6sszes dokumentumot egyetlen kétegbe helyezi.
Az Elvalaszté lap kiiszobértéke bajtban mezében konfigurdlja az
elvalaszté lapok észlelési médjat az Elvalaszté lap hasznalatanak
konfiguralasa részben leirtaknak megfelel6en.

— Ha afelhasznalok nem szdrnak be elvalaszté lapokat a dokumentumok
koze, akkor az Ggyfélprogram a lapolvasdval beolvasott 6sszes oldalt
a kotegben lévd egyetlen dokumentumba helyezi. A beolvaséas utan
a felhasznélok az Uj dokumentum létrehozasa bedllitas segitségével
definialhatjak a dokumentumokat.

* A felhasznalé megkérése: Ez a beallitds a Dokumentum-létrehozasi
beallitdsok parbeszédpanelen fordul a felhasznalékhoz, valahanyszor elkezdik
a beolvasast, és arra kéri 6ket, hogy adjak meg a dokumentumok Iétrehozasi
madjat a kdtegen belill. A felhasznalok az oldalak szamaként valaszthatnak
rogzitett szamot (egy vagy két oldal), illetve valtozé szamot.

Elvalaszto lap hasznalatanak konfigurélasa

Egy Ugyfélprofilt elvalaszt6 oldalak haszndalatara konfiguralhat annak
meghatarozdsahoz, hogy mikor kell elvalasztani a dokumentumokat. Minden olyan
képnél, amelynek mérete nem nagyobb a megadott kiiszébértéknél, (j dokumentumot
hoz Iétre a rendszer, és torli az elvalaszto lapot.

ORACLE

Ugyfélprofil konfigurdlasa elvalaszté lapok észlelésére:

1.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, majd valassza
a Dokumentumindexelési beallitasok oldalt.

Elvalaszté lapok észleléséhez a Profil tipusa mezében valassza a 2 - Rogzités
és indexelés beallitast, mig a Dokumentum-létrehozasi beallitas mez6
beéllitdsa legyen Oldalak valtozé szama vagy Felhasznalé megkérdezése. Ha
mas bedllitasokat jeldl ki ezekben a mez6kben, akkor az Elvalaszté lap
kliszobértéke (bajt) mezd bedllitasa hatastalan lesz.

Emellett, ha a Felhasznal6 megkérdezése beallitast jeloli ki a Dokumentum-
létrehozasi beallitas mez6ben, az lGgyfélprogram felhasznaléi felllirhatjak az
elvalaszté lap megadott kiiszobértékét.

Az oldalbeallitasoknal adjon meg egy értéket az Elvalaszto lap kiiszobértéke
(bajt) mez6ben.

Fekete-fehér (200 x 200 dpi) képeknél a javasolt érték 1500 bajt. Ennél
a bedllitasndl az Ures elvalaszto oldalt és a kevés szdveget tartalmazé oldalt
altaldban megkullénbozteti a rendszer.

Az Ures oldal kiiszdbértéke (bajt) mezé meghatarozza az lres oldalak
észlelésének kuszobértékét is. Ebben az esetben azonban az észlelt Ures
oldalakat torli a rendszer, igy ezeket nem kezeli elvalaszt6 lapként.

" Megjegyzés:

Ha mindkét mez6 0-t6l eltérd értéket tartalmaz, csak az Elvalaszté lap
kiiszobértéke (bajt) mez6t hasznalja a rendszer. Az Ures oldal
kiiszobértéke (bajt) mez6t figyelmen kiviil hagyja. Ures oldalak
torlésérdl a tudnivalokat lasd: Ures oldal észlelésének konfiguralasa.
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3. Az Ugyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Fliggo valasztéklista hasznalata tgyfelprofilban

A fligg6 vélasztéklista a folérendelt mez6hoz csatolt két vagy tobb alarendelt valasztéklistat
tartalmaz. Ezek egyike jelenik meg, miutan a felhasznalo kijeldl egy értéket a folérendelt
mez6ben. Tébb valasztéklistat, de csak egy fliggd valasztéklista-definiciot alkalmazhat egy
tgyfélprofilra a metaadatmez6k definicidin keresztiil.

Fugg6 véalasztéklista hasznalata ugyfélprofilban:

1. A Metaadatok lapon hozzon létre két vagy tobb valasztéklistat, majd hozzon létre egy
ezeket csatol6 fliiggd valasztéklistat.

2. A Capture lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt.

3. A Dokumentumindexelési beallitdsok oldal Fligg6 valasztéklista mezdjében jeldlje ki
az 1. 1épésben létrehozott fliggd valasztéklistat.

4. Az Ugyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Az ugyfélprogramban felhasznaléi szempontbdl tesztelje a filgg6 valasztéklistat.

Forrasanyag-keresés engedélyezése egy ugyfélprofilban

Ahhoz, hogy engedélyezhessen egy ugyfélprofilban torténd forrasanyag-keresést, el6szor létr
e kell hoznia egy forrasanyag-keresést A Metaadatok lapon.

Forrdsanyag-keresés engedélyezése egy ugyfélprofilban:
1. A ROgzités lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt.

2. A Dokumentumindexelési beallitasok oldalon Iépjen a Forrasanyag-keresés tablara,

majd kattintson a + ikonra.

3. A Forrasanyag-keresés engedélyezése parbeszédpanelen talalhaté Forrasanyag-
keresés legordllé listabol valasszon ki egy olyan keresést, amelyet a Metaadatok lapon
hozott Iétre.

4. A Visszaadott forrasanyag korlatja mez6be irjon be egy szamot, amely meghatarozza
a keresés soran visszaadando forrdsanyagok szamat. Az alapértelmezett érték a 10.

5. Ha sziikséges, jeldlje be a Mindig jelenjenek meg a forrasanyagok jel6l6négyzetet.
6. Kattintson az OK gombra a konfiguralas végrehajtasahoz.

A Content Capture Client Gigyfélprogramban tesztelje a forrasanyag-keresést, mintha egy
felhasznal6 hasznalng azt.

Dokumentumprofilok konfiguralasa tgyfélprofilokban

ORACLE

A dokumentumprofil a metaadatmezék azon készletét adja meg, amelyet adott tipusu
dokumentum indexeléséhez hasznalhat, valamint megadja a dokumentumnal valaszthat6
melléklettipusok készletét. Ugyfélprofil konfiguralasakor jeldljon ki dokumentumprofilokat
a profillal indexelni, illetve egyarant régziteni és indexelni kivant dokumentumok minden
tipusahoz.

Lasd: Dokumentumprofil hozzdadasa és szerkesztése.

Dokumentumprofilok konfiguralasa tgyfélprofilban:
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Fejezet 11
Ugyfélprofilok konfiguralasa

Vegyen fel vagy szerkesszen egy tgyfélprofilt, majd valassza
a Dokumentumindexelési beallitasok oldalt.

Az oldal eléréséhez a 2 - Rogzités és indexelés vagy a 3 - Csak
indexelés beallitast kell kijeloInie a Profil tipusa mezében az Altalanos
beallitdsok oldalon.

Az oldal beallitasainal toltse ki a Dokumentumprofilok mezét.
» Jeldljon ki egy vagy tébb felsorolt dokumentumprofilt.

* A Mind valasztasaval az 6sszes definialt dokumentumprofilt elérhetévé teszi
a felhaszndlé szamara.

e Az Alapértelmezett valasztasaval az eljarashoz definialt 6sszes
metaadatmez6t és melléklettipust elérhetdvé teszi egyetlen profilban. Ez
a bedllitas hibaelharitasnél lehet hasznos.

Az ugyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Ugyfélprofilokhoz vald biztonsagi hozzaférés megadasa vagy

eltavolitasa

ORACLE

A Content Capture a kdvetkezd tigyfélbiztonsagi rétegeket tartalmazza:

A rendszergazdanak kell hozzarendelnie a megfelel6 felhasznélo6i szerepkort
(CECCaptureClient), hogy engedélyezze a felhasznalonak a Content Capture
Client tgyfélprogramba térténd bejelentkezést.

Az eljaraskezel6k eljaraskezelb és felhasznald szerepkort kaphatnak, amelyekkel
hozzéaférhetnek az Eljarasok oldalhoz konfiguralas céljabdl, illetve a Content
Capture Client tigyfélprogramhoz a konfiguracio tesztelése céljabdl.

A megadott tgyfélprofilok megtekintéséhez és eléréséhez az eljaraskezelbk
hozzarendelik a felhasznaldékhoz a profilokhoz valé biztonsagi hozzaférést.

Ugyfélprofilhoz valé biztonsagi hozzaférés megadasa a Content Capture
felhasznal6inak:

1.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, és valassza ki a Biztonsag oldalt.

Az Ugyfélprofil felhasznaloi tablazat az tigyfélprofilhoz valé hozzaféréssel
rendelkez6 felhasznéaldkat és csoportokat sorolja fel. Eltavolithat egy felhasznaléi

csoportot, ha kijeldli, majd a A ikonra kattint. Amikor eltavolitja egy felhasznalo
vagy csoport hozzaférését egy ugyfélcsoporthoz, a profil tobbé nem jelenik meg
a Content Capture Client tigyfélprogram Ugyfélprofil mezGjében (j kotetek
rogzitéséhez. Azonban a felhasznalok egy masik kijel6lt tgyfélprofil segitségével
tovabbra is hozzaférhetnek a profil hasznalataval rogzitett kdtegekhez.

Ugyfélprofil felnasznaldjanak hozzaadasahoz kattintson az Ugyfélprofil

felhasznaléi tablazatban talalhat6 + ikonra.

A Biztonsagi tag hozzdadasa parbeszédpanelen keressen meg vagy adjon
hozza egy vagy tobb felhasznal6t vagy csoportot. Adott tagnév kereséséhez
hasznélja sz6vegmez6t. Helyettesitd karakterként hasznalhatja a csillag ™
karaktert a csoport nevében vagy a felhasznal6 nevében.

Adja hozza a kijeldlt biztonsagi tagot, majd az tigyfélprofil mentéséhez kattintson
a Kiildés gombra.
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Ugyfélprofilok konfiguraldsa

Jelentkezzen be az tgyfélprogramba az imént hozzaadott felhasznaléként. Ha az Ggyfélprofil
online allapotu, akkor meg kell jelennie az Ugyfélprofil mezében.

Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfigurdlasa

Az ugyfélprogram felhasznal6i vagy megszuntetik a kdtegeik zarolasat, vagy feloldjak azokat
egy feloldasi folyamatban, miutan elvégezték a kétegeken a megfelelé mliveleteket.

A koteggel kapcsolatos kovetkez§ Iépés a kdtegnek a feloldasi folyamatban megadott
utofeldolgozési konfiguraciojatdl fligg. A koteg vagy az eljardshoz definialt aktiv jovahagyasi
profilokon alapul6 jovdhagyas-feldolgozason megy keresztiil, vagy elhelyezhet6 egy tovabbi
feldolgozasra varo sorba, példaul: kdtegfolyam TIFF formatumma atalakitéd feladathoz,
kotegfolyam PDF formatumma atalakité feladathoz, kétegfolyam felismerés-feldolgozoi
feladathoz, kétegfolyam forrasanyag-keresési feladathoz vagy kotegfolyam XML-atalakitasi
feladathoz.

Utofeldolgozéas konfigurélasa ugyfélprofilhoz:

1.
2.

3.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt majd valassza ki az Utéfeldolgozas oldalt.

Az Elérheté feloldasi folyamatok tablazatban adjon hozza vagy szerkesszen egy
feloldasi folyamatot.

Az Ugyfélprofil mentéséhez kattintson a Kiilldés elemre.

Feloldasi folyamat megadasa, szerkesztése és torlése

Feloldasi folyamat megadasa, szerkesztése vagy torlése:

ORACLE

1.
2.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy ugyfélprofilt, majd valassza az Utéfeldolgozas oldalt.

Feloldasi folyamat megadasahoz a Valaszthaté feloldasi folyamatok tablazatban

kattintson a + ikonra. Feloldasi folyamatot szerkeszthet és torolhet is a tdblazatban vald

e

kijelolése utan a 4 vagy a ikonra kattintassal.

A Feloldasi folyamat beallitasai parbeszédpanelen hajtsa végre a kévetkez6
miveleteket, majd kattintson az OK gombra:

a. Adja meg a feloldasi folyamat nevét és leirasat. A név kijeldlt feloldasi folyamatként
meg fog jelenni az Oracle Content Capture Client alkalmazasban.

b. A Kotegfeldolgozé mezében adja meg a kdvetkez§ Iépést, miutan a felhasznaldk
feloldottdk az adott tigyfélprofillal rogzitett kotegeket. A kévetkezbket valaszthatja:

» Jévahagyasi feldolgozé: valasztasaval a kotegeket ebbe a feldolgozoba kildi
végs6 jovahagyasra (eredmény kiadaséara). Példaul ezt a Iépést valaszthatja,
miutan a felhasznaldk rogzitették és teljes mértékben indexelték a kétegeket.

* Felismerési feldolgozoé: valasztasaval a kdtegeket ebbe a feldolgozédba kiildi
vonalkéd-felismerésre. Példaul a beolvasott, de nem indexelt kétegeket
vonalkéd-felismeréses automatikus indexelésre kildheti.

- Atalakitasok TIFF formatumba: valasztasaval a kétegeket ebbe a feldolgozéba
kildi a felhasznaldk altal importalt nem kép tipust dokumentumok atalakitasara
képformatumba.

- Atalakitasok PDF formatumba: valasztasaval a kétegeket ebbe a feldolgozoba
kildi a dokumentumok &talakitdsara PDF formatumba.
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Importalasi feldolgozoi feladatok konfiguralasa

* Forrasanyag-keresési feldolgozé: valasztasaval a kbtegeket ebbe
a feldolgozéba kildi a forrasanyag-keresések engedélyezéséhez.

« XML-atalakitasi feldolgozé: valasztasaval a kbtegeket ebbe
a feldolgozéba kildi XML-dokumentumok atalakitasanak
engedélyezésére.

c. Ha kovetkez6 Iépésként TIFF/PDF formatumba valé atalakitast vagy
felismerési feldolgozast adott meg, jeldlje ki a futtatni kivant atalakitasi vagy
felismerési feladatot a Koétegfeldolgozéi feladat mez6ben.

d. Valaszthaté modon jeldlje be az Alapértelmezett mez6t az adott feloldasi
folyamat alapértelmezettként valé6 megadasahoz az tigyfélprofil szamara.

Importalasi feldolgozoi feladatok konfiguralasa

Az Importalas-feldolgoz6 funkcidval automatizalhatja a dokumentumoknak az e-
mailekbdl, hal6zati mappakbdl vagy listafajlokbdl a Content Capture folyamatba
torténd tdmeges importalasat.

Az importélas-feldolgozassal és annak a dokumentumok tdmeges importalasanak
automatizaldsahoz térténd konfigurdlasaval kapcsolatos tudnivalékat lasd:

e Tudnivalok az importalasi feldolgozasrol

e Importalasi feldolgozdi feladat hozzaadasa vagy szerkesztése

e Importalas-feldolgoz6 feladat inaktivalasa vagy torlése

«  Ures oldal észlelésének konfiguralasa importalasi feldolgozo feladataban
e E-mail Uzenet és e-mail melléklet importalasanak konfiguralasa

e A Google Mail (OAuth) beallitdsa e-mailek importalasahoz

« Listafajl importalasanak konfiguralasa

e Mellékletek importalasa listafajl importalasakor

e Mappabdl valé fajlimportalas konfiguralasa

e Metaadat-hozzarendelés konfiguralasa importalaskor

e Importalasi feldolgozoi feladat utofeldolgozasanak konfiguralasa

Tudnivalok az importalasi feldolgozasrol

ORACLE

Az importalasi feldolgoz6 lehetbvé teszi (kép vagy nem kép tipust) dokumentumok
tdbmeges importalasat e-mailekbdl, halézati mappakbél vagy listafajlokbol az Oracle
Content Management szolgaltatasba.

Importalasi feldolgozéi feladatok alapvetd beallitasai

Az importalasi feldolgoz6 képek és mas elektronikus dokumentumok Content Capture
alkalmazasba valé automatikus importalasat alkalmazhatja példaul olyan
alkalmazasokra, mint a tdbbfunkciés eszk6zok, kilsé fél szoftverével beolvasott képek
és e-mail mellékleteiként elktldott dokumentumok.

Az importalni kivant fajloktol fliggéen a kdvetkez6 importalasi feldolgozéi feladatokat
hozhatja létre:
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E-mail-forras: e-mail-forras tipusu feladatnal az importalasi feldolgozé a bejévé e-mail
Uzenetekhez csatolt fajlokat importal a Content Capture alkalmazasba. Importalhatja az
e-mail torzset és a teljes e-mail lizenetet is.

Mappaforras: mappaforras tipusi feladatnal az importalasi feldolgoz6 importalasi
mappat figyel, és importalja a megadott fajlmaszknak megfelel6 dsszes fajlt.

Listafajl-forras: az importalasi feldolgoz6 importalasi mappat figyel, és az importalni
kivant kdvetkez8 elemek azonositasara szolgaléd rekordokat tartalmazo (széveges)
listafajlt olvas: fajlok, nulla vagy tébb mellékletfajl és valaszthaté modon a fajlhoz rendelt
metaadatértékek.

Fontos megjegyzések az importalasi feldolgozasrol

Eltér6en mas kotegfeldolgozoktdl, amelyek sorba allitott kotegeket dolgoznak fel, az
importalasi feldolgoz6 megadott gyakorisdggal kérdez le (a 30 masodpercenként és

a naponta egyszer érték kozott), amikor a megadott forrasban importalhaté fajlokat keres,
és ha taldl megfelel6ket, megkezdi ezek feldolgozéasat.

A kijelolt forrasnak (e-mail vagy mappa) megfeleld beallitasokat az Importalasi forras
beallitasai oldalon konfiguralja: Példaul:

— E-mail-forrasnal megadhatja a figyelni kivant e-mail-fiokokat, valamint az importalni
kivant e-mail Uzeneteket és/vagy mellékleteket.

— Listafajl tipusu feladatnal azonosithatja a mappét és az olvasni kivant listafajlokat.

— Mappaimportalasi feladatnal azonosithatja a mappéat és az importalni kivant
fajltipusokat.

Importalasi feldolgozai feladat hozzaadasa vagy szerkesztése

ORACLE

Ne hajtson végre jelentds valtoztatdsokat az online allapotl importalasi feldolgozoi
feladat eljarasanak elemein. Példaul a feladat altal hasznalt metaadatmez6k mddositasa
vagy eltavolitasa hibdkhoz vezet, mert a kdtegben lévé adatok mar nem fognak
megfelelni a feladat beallitasainak.

Feldolgozoi feladat beédllitAsainak szerkesztésekor futtassa az tgyfélprogramot az
importalt kétegek megtekintéséhez. Az ligyfélprogramban frissitenie kell a kéteglistat az
Ujonnan importalt kétegek megtekintéséhez.

Importalasi feldolgozéi feladat hozzaadasa vagy szerkesztése:

1.

A bal oldali Eljardsok ablaktablaban jeldlje ki az eljarast.
A kijeldlt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

Nyissa meg az eljaras Capture lapjat.
Uj feladat létrehozasahoz az Importalasi feldolgozoéi feladatok tablazatban kattintson

az + ikonra. Meglév6 feladat szerkesztéséhez jeldlje azt ki, majd kattintson az
ikonra.

Importalasi feldolgozoi feladatot mésolhat is, ehhez kijeldlése utan kattintson az .
ikonra, és a megjelend panelen adjon meg Uj nevet. Feladat masoldsa lehetdvé teszi
annak gyors megkett6zését és modositasat.

Adjon meg a beallitasokat az Altalanos beallitasok oldalon.
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Adjon meg nevet az Importalasi feladat neve mezében és el6tagot a Kéteg
el6tagja mez6ben. Az importalt kotegeket az el6tag alapjan nevezi el

a rendszer, amelyet minden 0] kétegnek megfeleléen egy névekvé szam
kovet.

Az Importalas forrasa mez6ben adja meg az importélt fajlok forrasat: E-mail-
forras, Mappaforras vagy Listafajl-forras.

A kijelolt forras hatarozza meg az Importalasi forras beallitdsai oldalon
megjelend beallitAsokat.

A Mappaforras és a Listafajl-forras beallitasnal az Importalas
gyakorisaga mez§ azt adja meg, hogy az importalasi feldolgozoi feladat
milyen id6kdzonként keres importalhato fajlokat. A valaszthat6 értékek: 30
masodpercenként, 1, 5, 15 vagy 30 percenként, éranként vagy naponta.
A naponta véalasztasakor adjon meg értéket a megjelend Idépont: Ora

és Perc mezdben.

Toltse ki az oldal tovabbi bedllitasait, példaul adja meg a kdtegekhez
a létrehozasukkor hozzarendelni kivant alapértelmezett allapotot vagy
prioritast.

A Kép beallitadsai oldalon toltse ki az importalt képfajlok formazasara és
érvényesitésére vonatkozo beallitasokat.

a.

Jeldlje be a Képfajlok megdrzése bedllitast a képfajlok megbérzéséhez, igy az
importalasi feldolgozé képfeldolgozasi mdvelet végrehajtasa nélkiil
importalhatja a képeket. A beallitas bejeldlése automatikusan letiltja az oldal
Osszes tobbi beallitasat. A meg6rzott képfajl tipust dokumentumokon nem fog
tudni szerkesztési miveletet végrehajtani (példaul oldalak hozzaflizése,
oldalak torlése vagy oldalak athelyezése).

A Kép méretcsokkentése mezében adja meg, hogyan kivanja atalakitani

a képeket: képformatum megtartasa (Nincs), szines atalakitasa
szirkearnyalatosra (Szines méretcsokkentése 8 bites sziirkearnyalatosra)
vagy mindkettd atalakitasa fekete-fehérre (Szines vagy szirkearnyalatos
méretcsokkentése fekete-fehérre).

A JPEG kép mindsége mez6ben adjon meg egy 0 és 99 kdzotti értéket, ahol
99 jelenti a legjobb min&séget, az alapértelmezett beallitas 85. A mez6 nem
vonatkozik fekete-fehér képekre.

A Ha a képérvényesités sikertelen mez&ben adjon meg egy m(iveletet arra
az esetre, ha egy képoldalndl sikertelen a kibontas érvényesitése:

* A koteg érvénytelenitése: a teljes koteg hibaallapotba kerdl, és ezt
elkuldi a rendszer a Content Capture Client ligyfélprogramba.

« A fajl elkiilonitése: j koteg létrehozasa, amely csak a sikertelen
dokumentumot tartalmazza. A t6bbi, nem hibas dokumentumot sikeresen
feldolgozza a rendszer.

« A koteg torlése: ez a beallitas akkor érhet6 el, ha az Altalanos
beallitdsok oldalon importalasi forrasként az E-mail-forras elemet
vélasztotta.

« A fajl kihagyasa: ez a beallitas akkor érhet6 el, ha az Altalanos
beallitdsok oldalon importalasi forrasként az E-mail-forras elemet
vélasztotta.

A Fekete-fehér uires oldal méretkiiszobe bajtban és a Szines vagy
sziirkearnyalatos iires oldal méretkiisz6be bajtban mez6ben adja meg
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a fajlméret értékét (bajtban). Minden olyan képet, amelynek mérete nem nagyobb
a kiiszobértéknél, tres oldalnak tekint a rendszer, és torli azt.

" Megjegyzés:

Fekete-fehér (200 x 200 dpi) képeknél a javasolt érték 1500. Ennél
a bedllitAsnél az Ures oldalt és a kevés szbveget tartalmazo oldalt altalaban
megkllonbodzteti a rendszer.

A Dokumentumprofil oldalon adja meg a metaadatok importalt dokumentumokhoz val6é
hozzarendelésével kapcsolatos beallitasokat. Lasd: Metaadat-hozzarendelés
konfiguralasa importélaskor.

Az Importalasi forras bedllitasai oldalon adja meg a forrasra vonatkoz6 beéllitasokat.

*  E-mail-forras tipusu feladatndl Iasd: E-mail Uzenet és e-mail melléklet importalasanak
konfiguralasa.

»  Mappaforras tipusu feladatnal lasd: Mappabdl valé fajlimportalas konfiguralasa.

Az Utdéfeldolgozas oldalon adja meg, hogy mi térténjék az importalasi feldolgozas
befejezése utan. Lasd: Importalasi feldolgozéi feladat utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

Tekintse at a beallitAsokat az Importalasi feladat dsszesitése oldalon, majd kattintson
a Kiuldés elemre.

Ekkor tesztelheti a Iétrehozott importalasi feldolgozéi feladatot, a gyakorisagot beallithatja 30
méasodpercenként értékre, és a mappa vagy az e-mail fiok figyelésével megtekintheti
a feldolgozasi tevékenységet.

Importalas-feldolgozo feladat inaktivalasa vagy térlése

Amikor torol egy importalasi feladatot, az importalas-feldolgoz6 tovabb nem figyeli a fajlokat
a megadott gyakorisaggal. Ha az importalasi feladatok online allapotiak, akkor az Altalanos
bedllitasok oldal Importalas gyakorisaga mezében megadott id6kézdnként futnak.
Atmenetileg ledllithatja a feladat futasat (offline allapotba téve), vagy ismét futtathatéva tehet
egy inaktivalt feladatot.

ORACLE

Importalas-feldolgozé feladat inaktivalasa vagy torlése:

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Nyissa meg a Rogzités lapot.

El6sz6r vélassza ki az inaktivalni kivant feladatot az Importalas-feldolgozé

1.
feladatok tablabol, majd kattintson az ¥ ikonra.

Ugy is inaktivalhat vagy aktivalhat egy importalas-feldolgozé feladatot, hogy az Altalanos
beallitAsok oldalon I1évé Online mez6t bejeldli, illetve torli a jeldlését.

X

Amikor a rendszer kéri az importalas-feldolgozo feladat térlésének megerdsitését,
kattintson az Igen gombra.

Vélassza ki az inaktivalt feladatot, majd kattintson az ikonra.
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Ures oldal észlelésének konfiguralasa importalasi feldolgozé
feladataban

A felhasznal6k gyakran Ures oldalakat tartalmaz6 kép tipust dokumentumokat
importalnak. A Content Capture gy konfiguralhatd, hogy automatikusan észlelje és
torolje az ures oldalakat a dokumentumokbdl. Ehhez minddssze a fajiméret
kiiszobértékét kell megadnia, igy minden olyan képet, amelynek mérete nem nagyobb
ennél az értéknél, Ures oldalnak tekint a rendszer.

Ures oldal észlelésének konfiguralasa:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy importélasi feldolgozéi feladatot, majd valassza
a Kép beadllitasai oldalt.

2. A Fekete-fehér lires oldal méretkiiszobe bajtban és a Szines vagy
sziirkearnyalatos lires oldal méretkiiszobe bajtban mezében adja meg
a fajlméret értékét (bajtban). Ezek a mezék csak importalt képfajlokra
vonatkoznak, nem kép tipusu fajloknal érvénytelenek. Ha az Ures képeket meg
kell 6rizni, a Képfajlok megdrzése beallitast valassza.

3. Az importalasi feldolgozoi feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

A bedllitas eredményét az lgyfélprogramban ellenérizheti. Az Ures képek érvényes
képként fognak szerepelni az utéfeldolgozasban.

E-mail lizenet és e-mail melleklet importalasanak konfiguralasa

Az importélési feldolgozé a bejovd e-mail Uzenetekhez csatolt fajlokat importélja az e-
mail Uzenet elemeivel (példaul a targy és a térzsszdveg) egyitt a Content Capture
szolgaltatasba. Minden egyes importalt e-mail izenet kéteggé valik az e-malil
elemeivel egyitt (példaul mellékletek, Gzenettdrzs), vagy a teljes e-mail Gzenet 6nallé
dokumentumokként jon létre a kdtegen beldl.

Lasd még: Fajlok rogzitése figyelt e-mail fiokbol
Az e-mail-importalasi feldolgozé feladat beallitdsainak konfiguralasa:

1. Az importdlasi feldolgozéi feladat hozzdadasa, szerkesztése vagy
masolasa mivelet végrehajtasahoz az Altalanos beallitasok oldalon jeldlje ki az E-
mail-forras elemet az Importalas forrasa mezG6ben.

2. E-mail-importalas konfiguralasahoz valassza az Importalasi forras
beallitasai oldalt.

3. Az E-mail fiékok lapon konfiguralja azt a levelezési kiszolgalét, amelyikhez az
importalasi feldolgoz6 feladatnak kapcsolddnia kell.
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Kapcsol6dasi protokoll

Elérhet6 beallitasok

Erték

Szabvanyos IMAP
levelezési kiszolgalo

Szabvanyos IMAP
levelezési kiszolgalo

Adjon meg egy DNS-nevet
vagy IP-cimet. Péld4ul:

emai Iserver.example.com
Ennek a levelezési
kiszolgalénak tdmogatnia
kell a TLS protokoll 1.2-es
vagy Ujabb verzidjat, és el
kell fogadnia a kapcsolatokat
a 993-as porton keresztul.

Microsoft Exchange
webszolgaltatasok

Exchange szolgaltatas Adja meg a Microsoft

tipusa: alapszinti

Exchange webszolgaltatas

hitelesités. Csak az e-mail ficKiRL-cimét a kovetkez6

hitelesit6 adatai.

formatumban: https://
<gazdagépnév>/ews/
exchange .asmx. Példaul:
https://
outlook.office365.com/ew
s/exchange.asmx.

Microsoft Exchange
webszolgaltatasok

Exchange szolgaltatas *  Microsoft Email
tipusa: OAuth. Az e-mail fiok Exchange Service URL-
hitelesit6 adatai és az cime mez6: Irja be az
Exchange Online kulcsai Exchange

webszolgaltatas
hasznalandd URL-cimét
a kovetkez6
formatumban: https://
<gazdagépnév>/ews/
exchange .asmx. Példaul:
https://
outlook.office365.com
/ews/exchange.asmx.

¢ Alkalmazas iigyfél-
azonositéja,
Alkalmazas titkos

uigyfélkddja és Alkalmazas bérléazonc

: Az ligyfél-azonosito, az
titkos ugyfélkod és
a bérl6azonosito
értékének beolvasdsdhoz
regisztraljon egy 4j
alkalmazast az Azure
portélon. A részleteket
14sd: Alkalmazas
regisztralasa a Microsoft
Identity Platform
alkalmazéssal.

e EWS.AccessAsUser.All a
z Alkalmazas
hatékore lapon: Adja
meg a kotelezd értékeket.

¢ Adjon hozza felhasznaldi fidkokat,

és konfiguraljon tovabbi
feladatbeallitasokat.

Google Mail (OAuth)

Google Mail (OAuth)

Lasd: A Google Mail (OAuth)
bedllitasa e-mailek
importalasahoz
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Konfigurdlja azokat az e-mail fiokokat, amelyekben a feladatnak ellendriznie kell
az Uzeneteket:

A Feldolgozand6 e-mail fiokok tablaban kattintson az " ikonra. Az E-mail
fiok hozzaadasalszerkesztése parbeszédpanelen adjon meg egy e-mail
cimet és egy jelszot, hogy a feladat hozzaférhessen az e-mail fiokhoz.

Az Ellen6rzés gombra kattintva meggy6zd8dhet réla, hogy a Content Capture
tud-e kapcsolddni a levelezési kiszolgalohoz a megadott fiokadatok
segitségével. Szilkség esetén vonjon be tovabbi e-mail fibkokat.

Az Uzenetsziirék lapon adja meg az e-mail tizenetek és/vagy mellékletek
keresésének helyét és maodjat.

a.

A Feldolgozand6 mappak mez8ben adjon meg egy vagy tobb mappat,
amelyben a megadott e-mail-fiokokat kell keresni. Az alapértelmezett érték

a kiszolgalo Beérkezett (izenetek mappaja. Tobb mappa megadasakor
pontosvesszdvel (;) valassza el ezeket. Almappak megadasahoz irja be

a levelezési kiszolgalondl az elérési Gtvonalban hasznalt elvalaszt6 karaktert,
példaul perjel (/) a mappa/almappa esetben.

Alapértelmezés szerint a Content Capture a megadott mappaban 1év6 6sszes
e-mailt feldolgozza, ha nincs lizenetsz(ir6 alkalmazva a feladatra. Valaszthato
maédon az Uzenetsziir6k tablazatban jelolje be az Engedélyezve mez6t

a keresni kivant minden e-mail-elemnél, majd irjon be keresni kivant

karaktereket A mez6 tartalmazza mezé6be.

Példaul olyan e-mailek kereséséhez, amelyekben a targy vagy az tizenettdrzs
tartalmazza a bank sz6t, jeldlje be az Engedélyezve bedllitast mindkét
keres6mezdénél, irja be a bank sz6t A mez6 tartalmazza mez&kbe, és
valassza az OR keresési operatort.

A Keresési operator mezében jelélje ki a megadott Gzenetsz(ir6knél
hasznalni kivant keresési operatort: az AND (alapértelmezés) csak akkor
importal, ha az 6sszes keresési feltétel teljesil, mig az OR barmelyik keresési
feltétel teljestilésekor importal.

A Feldolgozas lapon adja meg az e-mail Gizenetek és mellékleteik feldolgozasi
maédjat. Megadhatja a felvenni kivant adatokat, valamint az e-mail prioritasa
alapjan a kétegekhez rendelni kivant prioritast.

a.

Az E-mail lizenetek beallitasai szakaszban adja meg, hogy importalni kell-e
az Uzenettorzsfajlt. Adja meg importalasi formatumat (széveg vagy EML),
valamint hogy fel kell-e venni, ha nem szerepel melléklet, és hogy a teljes e-
mail tzenetet (mellékletekkel egyiitt) kell-e importalni EML fajlként.

Az Ezeknek a maszkoknak megfelelé mellékletek bevétele mez6ében adjon
meg mellékletfajlokat fajlmaszk alapjan. Vessz6vel vagy pontosvesszével
elvalasztva tdbb fajlmaszkot is megadhat. Példaul felveheti az 6sszes PDF
fajlt (*.pdf).

Az Ezeknek a maszkoknak megfelelé mellékletek kizarasa mez6ben adja
meg a kizarni kivant mellékletfajlokat fajilmaszk alapjan. Vessz6ével vagy
pontosvesszovel elvalasztva tobb fajimaszkot is megadhat.

Vélaszthaté médon jeldlje be a Mindig ut6feldolgozas, ha a mellékletek
nem felelnek meg a maszkoknak beallitdst az e-mail-Uzenetek
utéfeldolgozasanak végrehajtasahoz, ha a mellékletek nem felelnek meg az E
zeknek a maszkoknak megfelel6 mellékletek bevétele és az Ezeknek

a maszkoknak megfelelé mellékletek kizarasa mez6ben megadott

11-22



Fejezet 11
Importalasi feldolgozdi feladatok konfiguralasa

maszkoknak. Ha a mez6 engedélyezve van, és a mellékletek nem felelnek meg

a megadott maszkoknak, akkor a rendszer sikertelennek tekinti az e-mail-importalast,
és utofeldolgozast hajt végre az Utofeldolgozas lap Sikertelen

importalaskor mezgjében megadott beallitdsoknak megfeleléen.

" Megjegyzés:

A Mindig ut6feldolgozas, ha a mellékletek nem felelnek meg
a maszkoknak mezd le van tiltva, ha az Uzenettérzsfajl importalasa és
a Bevétel, ha nem létezik melléklet mez6 egyarant engedélyezve van.

e. A Dokumentumsorrend szakaszban adja meg az e-mail (izenet elemeinek (példaul
Uzenettdrzs és mellékletek) dokumentumkénti kivant sorrendjét az importélt
kotegekben.

f. A Bevétel kdtegmegjegyzésbe szakaszban jelélje ki az lizenetelemeket (példaul Erkezési datum
, Felad6 cime, Cimzett cime, Targy és Uzenettorzs).

g. A Koteg prioritasa szakaszban valaszthatd médon rendeljen prioritast az egyes (j
kotegekhez az e-mail prioritdsa alapjan (alacsony, normal vagy magas). Példaul irja
a 8 értéket a Magas mez6be magas prioritdst e-mailek hozzarendeléséhez 8-as
prioritdsu kdteghez az Content Capture alkalmazasban. A hozzarendelt prioritas
nélkuli e-maileket normal prioritastinak tekinti a rendszer.

7. Az Utéfeldolgozas lapon adja meg, hogy mi torténjék az e-mail tizenetekkel a sikeres
vagy a sikertelen importélas utan. Torolheti az Uzeneteket, athelyezheti ezeket az e-mail-
fikon bellli megadott mappaba, vagy sikertelen importalas esetében megakadalyozhatja
torléstket. Példaul rendszeresen futtatott feladatnal megakadalyozhatja a sikeresen
importalt e-mailek Gjboli importalaséat, ha athelyezi ezeket egy megadott mappéaba.

8. Toltse ki az importélési feldolgozéi feladat tovabbi oldalait, ennek ismertetését lasd:
Importalasi feldolgozéi feladat hozzdadasa vagy szerkesztése.

Ekkor tesztelheti az e-mail-importalasi feladatot. Az importalasi feldolgozé ellenérzi, hogy
a konfiguralt e-mail-fikok tartalmaznak-e Uzeneteket, és megfelel§ e-maileket keres

a mappékban. Ha egyez8 e-mailek talalhatdk, az importalasi feldolgoz6é Content Capture
koteget hoz Iétre, valamint dokumentumot az e-mail Gzenetbdl importalt egyes
dokumentumok szdmara. Valaszthaté modon az importalasi feldolgoz6 az e-mail
metaadataival kitdlti a metaadatmezéket, és torli a sikeresen importalt izeneteket, vagy
athelyezi azokat egy mappaba.

Rendszeres id6kozénként a Content Capture behivja az e-maileket az E-mail-fi6kok lapon
konfiguralt e-mail-fiokokbdl. Ha azonban adott idépontban kivan e-mail-importalast inditani,
jeléljon ki egy e-mail-importalasi feladatot az Importalasi feldolgozéi feladatok tablazatban,

o]
majd kattintson az % ikonra. Ez az ikon le van tiltva, ha az e-mail-importalasi feladat offline
allapotban van.

Listafajl importalasanak konfiguralasa

ORACLE

Egy listafajl-importalasi feladat segitségével az importalas-feldolgoz6 egy importalasi mappat
figyel a listafajlok egyeztetéséhez. A listafgjlban meghatarozott dokumentumfajlokat,
metaadatértékeket és mellékleteket importélja.

Ugyeljen arra, hogy a Fajlimportalasi igynok mikddjon a szamitégépen.

A listafajl-importalasi feldolgozo feladat beallitasainak konfiguralasa:
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Hozzon |étre egy listafajlt.

A listafajl tagolt adatrekordokat tartalmazé szévegfajl. Az adatrekordjai az
importalandé fajlok nevét és helyét hatarozzak meg. Az egyes rekordok
metaadatértékeket is tartalmazhatnak, amelyek hozzarendelhet6k

a dokumentumhoz vagy az adatbazisfajlllal valé egyeztetésre hasznalhatok.
A listafajl egy vagy tébb mellékletrekordot is tartalmazhat, amelyeket egy
dokumentumhoz kell importalni. Lasd: Mellékletek importalasa listafajl
importalasakor.

Vegyen fel, szerkesszen vagy masoljon egy importalasi feldolgozéi feladatot,
ehhez az Altalanos beallitasok oldal Importalasi forras mez6jében valassza ki
a Listafajl forrasa elemet.

Az Altalanos beallitasok oldalon toltse ki az Alapértelmezett teriileti beallitas,
a Kodolas és az Alapértelmezett datumformatum mezé6t.

Ezeknek a mez6knek a hasznalataval az importalas-feldolgoz6 pontosan
elolvashatja a listafajlokat, amelyek az On teriileti beallitasain alapulnak.

A Dokumentumprofil oldalon képezze le a Capture metaadatmezdit olyan
listafajlértékekre. A listafajlban [év6 mez6k pozicidjat az 1. mez6 - n.

mez6 metaadat-attribitumok hasznalataval hatarozhatja meg. Rendszerszint(i
mezbket is leképezhet a Metaadat-hozzarendelés konfiguralasa

importalaskor részben leirtaknak megfeleléen.

Példaul egy Vevéazonosito metaadatmezd leképezéséhez a listafgjlban Iévd
egyes rekordok elsé mezgjével, jeldlje ki a Vevéazonositd mez6t

a Metaadatmez6k leképezése tablaban, kattintson a” ikonra, és jeldlje ki az 1.
mezo értéket a Metaadatmezdk leképezése parbeszédpanel Metaadat-
attribitumok mezgjében.

Végezze el a beallitAsokat az Importalasi forras beallitdsai oldalon.

a. A Fajlmaszk(ok) mez6ben a kiterjesztés beirasaval adja meg az importaland6
fajlok tipusat. Az 6sszes fajl importalasahoz a *.* értéket adja meg. Tébb
maszk megadasakor pontosvesszével (;) valassza el ezeket.

b. Listafajlok figyeléséhez és a megadott mappaban Iév6 almappakbdl térténd
importéaldsahoz jeldlje ki az Almappak feldolgozasa mezét.

c. Az Uj kéteg létrehozasa beallitasban adja meg, hogy létre kell-e hozni egy Uj
koteget minden egyes importalt listafajlhoz vagy mappahoz. Amikor
mappanként egy kodteget hoz létre, minden egyes feldolgozott almappa
létrehoz eqgy U] kéteget.

d. A Mezdhatarolé mez6ben adja meg a listafajlban 1évé mezdk hatarolasi
madjat. Olyan hatarolot adjon meg, amelyet nem hasznal a listafajl
metaadataiban.

Példaul: | (figgbleges vonal), , (vessz6) vagy ~ (hullamjel).

e. A Mez6k maximalis szama dokumentumonként mezében adja meg
a listafgjlban hasznalhaté6 mez6k maximalis szamat a metaadatmez&k
leképezéséhez.

f. A Dokumentumfajl mezdjének pozicidja mezében adja meg

a listafgjlban. Példaul irja be az 1 értéket, ha a listafgjlban 1évé egyes rekordok
elsé mezbje azonositja egy dokumentumfajl elérési Utvonalat és nevét.
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¢ Megjegyzés:

Ha a megadott dokumentumfajlban 1évé mez6 pozicidja nem tartalmazza
az importalando fajl elérési Utvonalat, feltételezhetd, hogy a fajl
ugyanabban a mappaban van, mint a feldolgozéas alatt all6 listafjl.

g. A Listafajl utéfeldolgozasi mezbiben adja meg a listafajlok moédositdsanak maédjat
az importalasuk utan, hogy a rendszer ne importalja azokat Ujra, ha a feladat
rendszeres id6kdzonként fut. Mas széval, mddositania kell a listafajlok nevét ugy,
hogy tobbé ne egyezzenek meg a feladathoz megadott Fajimaszk(ok) értékével.
Torolheti azokat, modosithatja a kiterjesztésiiket vagy el6tagot adhat hozzajuk.

h. A Dokumentumfajl utéfeldolgozasi mezbiben adja meg, hogy szeretné-e térolni
a dokumentumfajlokat és azok mellékleteit a megadott helylkrél sikeres importalas
utan.

6. Toltse ki az importalas-feldolgoz6 feladat méas oldalait az Importalasi feldolgozéi feladat
hozzaadasa vagy szerkesztése részben leirtak szerint.

7. Tesztelje a listafajl-importalasi feladatot.

Ha a feladat a megadott gyakorisaggal van aktivalva, az importalas-feldolgozo ellendrzi,
hogy a mappéban 1év6 listafajlok megfelelnek-e a megadott fajimaszk(ok)nak, importalja
a listafajlban meghatarozott dokumentumfajlokat és mellékleteiket, opciondlisan kitolti

a metaadatmezket a listafajl adataival és torli vagy atnevezi a listafajlt.

Mellékletek importalasa listafajl importalasakor

ORACLE

Listafajl feldolgozasakor az importalasi feldolgozé importalja a dokumentumfajlokat,
a metaadatértékeket és a listafajlban azonositott mellékleteket. A listaféjlon beliili melléklet
definiadlasanak formatuma a kovetkez6:

@Attachment[elvalasztd][melléklet tipusa][elvalaszto][mellékletfajl]

vagy
@Support[elvalaszto][melléklet tipusa][elvalasztd][mellékletfajl]

Az @Attachment parancs haszndlata javasolt.

Mellékletrekord feldolgozasakor az importalasi feldolgozé az el6z6 rekordban megadott
dokumentumhoz tartozé mellékletet importélja. Ezért a mellékletet nem szabad megadni elsé
rekordként a listafajlban. A melléklet elsd rekordként valé6 megadasa hibat okoz.

Példa 11-1 Példa:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment|PO]JPO1.TIF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

A fenti példaban a PO1.TIF dokumentummellékletként lesz importalva
a Docl.TIF dokumentumnal. A dokumentumoknal tobb mellékletrekord is megadhato.
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Példa 11-2 Példa:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment]PO|PO1.TIF
@Attachment|Contract|Contractl.PDF
@Attachment]Contract]Amendmentl.PDF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Ha a mellékletfajl tobboldalas TIFF, minden oldalt kiilonéllo kdtegelemként importal
a rendszer, majd mellékletté allitja 6ssze ezeket.

Mappabdl valo fajlimportalas konfiguralasa

ORACLE

Mappaimportalasi feladatnél az importélasi feldolgoz6 importalasi mappét figyel, és
importalja a megadott fajilmaszknak megfelel§ dsszes fjlt.

Ugyeljen arra, hogy a Fajlimportalasi tigynok mikodjon a szamitogépen.
Mappaimportalasi feldolgozéi feladat beallitasainak konfiguralasa:

1. Vegyen fel, szerkesszen vagy masoljon egy importalasi feldolgozoi feladatot, majd
az Altalanos beallitasok oldalon jelélje ki a Mappaforras elemet az Importalas
forrasa mez6ben.

a.

Adja meg a bedllitasokat az Importalasi forras bedllitasai oldalon.

A Fajlmaszk mez8ben adja meg az importalni kivant fajltipust
kiterjesztésének beirasaval (példaul *.tif vagy *.pdf). Az dsszes fajl
importalasahoz a *.* értéket adja meg. Tébb maszk megadasakor
pontosvesszdvel (;) valassza el ezeket.

Ha azt szeretné, hogy az importalasi feldolgoz6 az adott mappan belli
almappakat is figyelje, és ezekbdl is importaljon fajlokat, jeldlje be az Almapp
ak feldolgozasa négyzetet.

Az Uj koteg létrehozasa mezdében adja meg, hogy minden importalt fajinal
vagy minden importalt mappanal kivan-e Uj koteget létrehozni. Mappankénti
koteglétrehozasnal a mappa almappaihoz is kéteget hoz létre a rendszer.

A Mappankeént valasztasakor a Kétegenként importalt fajlok maximalis
szama beallitds engedélyezve lesz. Adjon meg egy 500-nal nem nagyobb
szamot.

Valaszthatdo mddon a Kész fajl mez6ben adjon meg egy fajinevet, amelynek
Iéteznie kell a mappaban (és adott esetben az egyes almappakban) a mappa
feldolgozasa el6tt. Ez a bedllitas a kész fajl megjelenéséig késlelteti

a feldolgozast. A feldolgozas befejezése utan a kész f4jlt torli a rendszer.

A Fajlfeldolgozas sorrendje mez&ben adja meg az elsédleges és

a masodlagos rendezési tipust, valamint a importalasi mappaban Iévé fajlok
feldolgozasi sorrendjét. A rendezési tipus valaszthatd beallitasai: Nincs (nincs
rendezési tipus), Fajlnév, Fajlkiterjesztés és Fajl médositasi datuma, mig
a rendezési sorrend beédllitasa Novekvd vagy Csokkend lehet.

A Fajl utéfeldolgozasa mez6kben adja meg, hogyan kell mddositani

a fajlokat az importalas utan, hogy azokat ne importalja Gjra a rendszer

a feladat rendszeres futtatdsakor. Ehhez gy kell médositania a fajineveket,
hogy azok mar ne feleljenek meg a Fajimaszk mez&ében a feladathoz
megadott értéknek. Fajlokat torélhet, médosithatja kiterjesztésiiket, vagy
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el6tagot vehet fel ezekhez. Tisztitasi m(iveletet is végrehajthat a feldolgozott
almappakon a Feldolgozott mappa torlése, ha lires négyzet bejeldlésével.

Toltse ki az importalasi feldolgozoi feladat tovabbi oldalait.

Tesztelheti a mappaimportalasi feladat valasztott gyakorisaggal valo inditasat.

Az importdlasi feldolgozé a fajimaszkoknak megfelel§ fajlokat keres a mappaban. Ha
egyezeést taldl, importalja a fajlokat, Uj kotegeket hoz Iétre, kitolti a metaadatmezbket, és
a megadott modon torli vagy atnevezi a fajlokat.

Metaadat-hozzarendelés konfiguralasa importalaskor

A Dokumentumprofil oldalon konfiguralhatja a feladat értékeinek leképezését a Content
Capture metaadatmez@ibe az importalas feldolgozésa soran.

ORACLE

A metaadatmez6k hozzarendelésének konfigurdlasa az importalas soran:

1.
2.

Egy importalas-feldolgoz6 feladatban valassza ki a Dokumentumprofil oldalt.

Az Alapértelmezett dokumentumprofil mezében adja meg azt a dokumentumprofilt,
amelyet hozza kivan rendelni az importalt dokumentumokhoz. A kivalasztott profil
osztalyozza a dokumentumot. Példaul, ha a felhasznal6k megnyitjak az
Ugyfélprogramban a koteget, ez a dokumentumprofil lesz kivalasztva.

A Metaadatmezdk leképezése tablaban képezze le a Content Capture metaadatmezdit
olyan értékekre, amelyek a kivalasztott importalasi forrasra vonatkoznak.

A Metaadatmezd oszlopban valassza ki a kitdlteni kivant Capture mez6t, és kattintson
a Szerkesztés gombra. A kivalasztott alapértelmezett dokumentumprofiltél fiiggetleniil az
eljarasban szerepl6 6sszes metaadatmezd elérhet6 a leképezéshez.

A Metaadatmezdk leképezése parbeszédpanelen végezze el a beallitasokat.

a. A Metaadat-attribGtumok mez&ben valasszon ki egy metaadatértéket az importalasi
forras szamara. Az alapértelmezett értékkel valo kitéltéshez valassza ki ebben
a mez6ben az Alapértelmezett érték
elemet, majd adja meg a kivant értéket az Alapértelmezett érték mezében.

b. Egy mappaimportalasi feladatban valasszon az alabbi tablazatban felsorolt
mappahoz, fajlhoz vagy elérési atvonalhoz kapcsolddo attribdtumok kdzdl:

Rendszerattribu Példa az importalando fajl elérési Gtjanak értékére (limportiexpenses/
tum 20200426/Customerl.pdf)

F4jl neve Customerl.pdf

Alapfajl neve Customerl

Fajlkiterjesztés pdf

Mappa elérési  /import/expenses/20200426
utvonala

Mappa neve 20200426

Fajl teljes /import/expenses/20200426/Customer1.pdf
elérési utvonala

Fajl Fajl modositasanak datuma/idépontja - rendszerérték
madositdsanak

datuma/

id6pontja
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Rendszerattribu Példa az importaland6 fajl elérési Gtjanak értékére (limportiexpenses/

tum 20200426/Customerl.pdf)

Importdalasi Annak a szdmitogépnek a gazdagépneve, amelyikre a Fajlimportalasi
ugynok tgynok van telepitve.

gazdagépneve

c. Egy e-mail-importéalasi feladatban vélasszon az aldbbi tablazatban felsorolt e-
mail Gzenethez kapcsolddé attribatumok kozul:

Rendszerattrib Leiras
utum

Kezdd név Felad6 cimének aliasneve

Feladé6 cime Felad6 e-mail cime

Valasz Valasz cimzettje az lizenethez

cimzettje

Valaszcim Valaszcim az izenethez

Cimzettek Cimzettek neveinek gytlijteménye az tizenethez

nevei

Cimzettek Cimzettek cimeinek gylijteménye az iizenethez

cimei

Mappa Annak a mappéanak a neve, amelyikbdl az iizenetet beolvastak
Fogadas Az uizenet fogadasanak datuma és id6pontja

datuma

Kiildés datuma Az iizenet elkiildésének eredeti ddtuma és id6pontja

Targy Az Uizenet targya
E-mail Az uizenet alacsony, normadl és magas prioritasi értéke
fontossaga

Uzenetazonosi Az iizenet egyedi azonositéja
té

d. Béarmilyen importalasi feladatban valasszon az alabbi tdblazatban felsorolt
altalanos rendszerattributumok kozul:

Rendszerattrib Leiras
utum

Importalds A koteg importalasdnak datuma és idpontja
datuma/
id6pontja

Importalasi Az importélas-feldolgoz6 feladathoz rendelt név
feladat neve

Alapértelmeze Az alapértelmezett érték a megadottak szerint hozzdrendelve
tt érték

5. Szlkség szerint képezzen le mas metaadatmez@ket is a Metaadatmezék
leképezése tablazatban.
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Importalasi feldolgozai feladat utéfeldolgozasanak konfiguréalasa

Az utéfeldolgozasi bedllitasok lehetéveé teszik annak megadasat, hogy mi térténjék az
importalasi feldolgozas befejezése utan.

Utofeldolgozés konfigurdlasa importalasi feldolgozéi feladathoz:

1.

4.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy importalasi feldolgozoi feladatot, majd valassza az
Utdéfeldolgozas oldalt.

A Kotegfeldolgoz6 mezdében jeldlje ki a kbvetkez6 Iépést, azaz mi torténjék a kdtegek
létrehozasa és az importalas feldolgozasanak befejezése utan. A Nincs valasztasakor
a koteg azonnal elérhetdvé valhat az tgyfélprogram szamara.

A Kotegfeldolgozéi feladat mezd8ben jeldlje ki a futtatni kivant felismerési, TIFF/PDF
formatumba val6 atalakitasi, forrasanyag-keresési vagy XML-atalakitasi feladatot. Ezt

a valasztast itt csak akkor teheti meg, ha az el6z6 1épésben felismerési feldolgozot,
atalakitasi feldolgozét, forrasanyag-keresési feldolgoz6t vagy XML-atalakitasi feldolgozot
jelolt ki.

A médositasok mentéséhez kattintson a Kiildés gombra.

A Google Mail (OAuth) beéllitasa e-mailek importalasahoz

Az importalasi-feldolgozét konfiguralhatja Ugy, hogy a Google mail OAuth segitségével
importalja a bejové e-mail izenetekhez csatolt fajlokat az e-mail Gizenet elemeivel (példaul

a targy és a torzsszéveq) egyitt a Content Capture szolgaltatasba. Minden egyes importalt e-
mail Uzenet kéteggé valik az e-mail elemeivel egyutt (példaul mellékletek, izenettdrzs), vagy
a teljes e-mail Gzenet 6nall6 dokumentumokként jon Iétre a kdtegen bell.

A Google (OAuth) szolgéltatast a kovetkezdképpen kell bedllitania az e-mail importalashoz:

Az étiranyitasi URL-cim beszerzése Google Mail alkalmazés létrehozdsédhoz
Google Mail alkalmazés konfiguralasa e-mailek importadlasahoz

A Google Mail OAuth konfiguraldsa e-mail-importalas rogzitéséhez

Az atiranyitasi URL-cim beszerzese Google Mail alkalmazas |étrehozasahoz

ORACLE

Google Mail alkalmazéas konfiguradlasahoz ismernie kell a Content Capture gazdagépnevét és
az Oracle Content Management azon példanya engedélyezési URL-cimének részleteit,
amelyhez kapcsolédni kivan.

Az atiranyitasi URL-cim beszerzése:

1.

Jelentkezzen be az Oracle Content Management szolgaltatasba rendszergazdaként, és
Iépjen a Content Capture funkciéhoz.

Nyissa meg az eljarast, és lépjen a Rogzités lapra.

Uj feladat létrehozasahoz az Importalasi feldolgozoéi feladatok tablazatban kattintson
az + ikonra.

Az Altalanos beallitasok oldalon:

a. Adjon meg nevet az Importalasi feladat neve mez6ben és el6tagot a Koteg
el6tagja mez6ben. Az importalt kotegeket az el6tag alapjan nevezi el a rendszer,
amelyet minden 0j kdtegnek megfeleléen egy ndvekvd szam kovet.
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b. Az Importalas forrasa mez6ben az E-mail-forras legyen kijel6lve.

Az Importalasi forras bedllitasai oldalon a Kapcsolat protokollja szakaszban
jelélje ki a Google Mail (OAuth) elemet.

Megijelenik egy atiranyitasi URL-cim. Masolja az URL-cimet, amelynek formatuma:
https://<gazdagépnév>.<tartomanynév>.com:<port>/capture/admin/faces/
completeAuthorization. Az URL-cimben nem feltétlenlil szerepel a port. Port
nélkil az URL-cim formatuma a kovetkez6 lehet: https://
<gazdagépnév>.<tartomanynév>.com/capture/admin/faces/
completeAuthorization

2 Megjegyzés:

Még ne kuldje el az értékeket, és ne Iépjen tovabb az oldalrdl. Vissza kell
térnie erre az oldalra a Google Mail OAuth konfiguraldsédhoz, miutan
Iétrehozott egy Google Mail alkalmazast, és beszerezte az lugyfél-
azonositot és a titkos ligyfélkddot. Ezeket az Ugyfél-azonosito és

a Titkos Ugyfélkéd mezében fogja megadni.

Google Mail alkalmazas konfiguralasa e-mailek importalasahoz

ORACLE

Google Mail alkalmazés konfiguralasa:

1.
2.

Egy masik bongész6ablakban Iépjen a Google API konzoljara.

A Manage resources oldalon a projektek listaja jelenik meg, ha mar létrehozott
projekteket a Google fejleszt6i konzoljan. Ha még nem tette meg, hajtsa végre
a kovetkezd miiveleteket:

a. Kattintson a CREATE PROJECT gombra.
b. A Project name mez6ben adja meg a projekt nevét.

c. A projekt egyszer(i azonositdsahoz szerkessze a Project ID
mez06 értékét az EDIT gombra kattintassal, és irjon be kdzértheté azonositét.

d. Helyet kell kijel6lnie, ha szervezeti er6forrasokat vagy mappakat definialt. Ha
nem, fogadja el az alapértéket, és kattintson a CREATE gombra.
A rendszer létrehozza a projektet, és a felhasznal6t atiranyitja a konzolra
projektjeinek listdjahoz.

A bal fels6 sarokban kattintson a =— ikonra, és valassza az APIs & Services,

majd a Dashboard elemet.

¢ Megjegyzés:

Ha nem latja az imént létrehozott projekt iranyitopultjat, jeldlje ki
projektjét a legordiild listan a bal fels6é sarokban.

A bal oldali oldalsavon kattintson a Library elemre: az API Library oldal jelenik
meg. Keresse meg a Gmail API kényvtarat, és engedélyezze azt.

A bal felsd sarokban kattintson a = ikonra, és valassza az APIs & Services,

majd az OAuth consent screen elemet. Az OAuth consent screen oldalon adja
meg a célfelhaszndélok tipusat, majd kattintson a CREATE gombra.
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Az Edit app registration oldalon az OAuth consent screen lapon:
* Az App name mez8ben adja meg termékének nevét, példaul Gmail App.

e A User support email legordil6 listan jeldlje ki a felhasznalék tamogatasara
szolgéald e-mail-cimet.

e Gorgessen le a Developer contact information szakaszhoz, és az Email
addresses mez6ben adja meg e-mail-cimét.

» Kattintson a SAVE AND CONTINUE gombra.
A Scopes lapon:
a. Kattintson az ADD OR REMOVE SCOPES gombra.

b. Az Update selected scopes szakaszban jelélje be a kovetkez6 GMail API hatokorok
négyzetét, vagy manudlisan adja meg ezeket a Manually add scopes mez6ben,
majd kattintson az ADD TO TABLE gombra. Ezutan kattintson az UPDATE gombra.

» https://www.googleapis.com/auth/userinfo.email
* https://www.googleapis.com/auth/gmail.modify
* https://www.googleapis.com/auth/userinfo.profile

c. Kattintson a SAVE AND CONTINUE gombra.
A userinfo.email és a userinfo.profile hatékdér a Your non-sensitive
scopes szakaszban, mig a gmail.modify hat6kér a Your restricted
scopes szakaszban jelenik meg a Scopes lapon.

A Test users lapon kattintson a SAVE AND CONTINUE gombra.

A Summary lapon nézze at beallitasait, majd kattintson a BACK TO
DASHBOARD gombra.

A Testing szakasz Publishing Status eleménél kattintson a PUBLISH APP gombra,
majd a Push to production? parbeszédpanelen az alkalmazas kozzétételéhez
kattintson a CONFIRM gombra.

A bal oldali oldalsavon kattintson a Credentials elemre, majd hajtsa végre a kdvetkez§
miveleteket:

a. A Credentials oldalon kattintson a CREATE CREDENTIALS gombra, majd valassza
az OAuth client ID elemet.

b. Az Application type legordil6 listan jeldlje ki a Web application elemet.
c. Adjon nevet az ligyfélnek, példaul Gmail OAuth App Client.

d. Az Authorized redirect URIs mez&nél kattintson az ADD URI gombra, és illessze be
a Content Capture eljarasabdl masolt atiranyitasi URL-cimet.

e. Az Authorized JavaScript origins mezd8nél kattintson az ADD URI gombra, és
illessze be az atiranyitasi URL-cimet, de a tartomany, illetve ha az URI portot
tartalmaz, a port utan tavolitson el mindent.

f. Kattintson a CREATE gombra.
Az lgyfél-azonositd és a titkos lgyfélkod értéke megjelenik az OAuth client
created
parbeszédpanelen. Jegyezze fel ezeket az értékeket, majd kattintson az OK gombra.

Most Iépjen vissza a Content Capture példanyahoz az Oracle Content
Management szolgaltatasban, és folytassa, ahol abbahagyta. Azaz adja meg az
Ugyfél-azonositét és a titkos kodot a Google Mail OAuth konfiguralasahoz.

11-31


https://urldefense.com/v3/__https://www.googleapis.com/auth/userinfo.email__;!!GqivPVa7Brio!Nxd7bxpml0yIrcyRliDBfjsLYQfIfkaNOqAGosTfjmmzS68H976lDxBXCHIhD_yXfiaj⁠$
https://urldefense.com/v3/__https://www.googleapis.com/auth/gmail.modify__;!!GqivPVa7Brio!Nxd7bxpml0yIrcyRliDBfjsLYQfIfkaNOqAGosTfjmmzS68H976lDxBXCHIhD8Q4P-Bf⁠$
https://urldefense.com/v3/__https://www.googleapis.com/auth/userinfo.profile__;!!GqivPVa7Brio!Nxd7bxpml0yIrcyRliDBfjsLYQfIfkaNOqAGosTfjmmzS68H976lDxBXCHIhDwwj6ufd⁠$

Fejezet 11
Importélasi feldolgozdi feladatok konfigurdlasa

A Google Mail OAuth konfiguraldsa e-mail-importalas rogzitéséhez

ORACLE

Google Mail OAuth e-mail-importélasi feldolgozdi feladat bedllitdsainak konfiguralasa:

1.
2.

Lépjen vissza a Capture eljardsahoz, és folytassa, ahol abbahagyta.

Az E-mai-fiokok lapon a Google Mail (OAuth) kapcsolodasi protokollt jel6lte ki.
Most adja meg a Google Mail alkalmazas konfiguralasa soran méasolt tgyfeél-
azonositot és titkos kodot az Ugyfél-azonosito és a Titkos iigyfélkod mezében.

A Feldolgozandé e-mail-fiokok tablazatban kattintson az + ikonra.

Az e-mail-feldolgozoi feladat szamara az e-mail-fiokhoz valé hozzaférés
biztositdsdahoz a Google Mail bejelentkezési oldalan adja meg a hasznalni kivant
e-mail-azonositd e-mail-cimét és jelszavat.

Vélasztasanak megerdsitéséhez kattintson az Engedélyezés elemre.

Az e-mail-azonosité megjelenik a Feldolgozandé e-mail-fi6kok tablazat E-mail-
cimek oszlopaban. Allapotanak Ellendrizve értékinek kell lennie.

A fenti [épések hasznéalataval tovabbi Google Mail azonositdkat vehet fel
a tablazatban. E-mail-azonosito térléséhez jeldlje ki sorat a tablazatban, majd

kattintson az ~ ikonra.

Az Uzenetsziirék lapon adja meg az e-mail tizenetek és/vagy mellékletek
keresésének helyét és maodjat.

a. A Feldolgozandé mappak mez6ben adjon meg egy vagy tobb mappat,
amelyben a megadott e-mail-fiokokat kell keresni. Az alapértelmezett érték
a kiszolgalo Beérkezett (izenetek mappaja. Tobb mappa megadasakor
pontosvesszdvel (;) valassza el ezeket. Almappak megadasahoz irja be
a levelezési kiszolgalondl az elérési Gtvonalban hasznalt elvalaszt6 karaktert,
példaul perjel (/) a mappa/almappa esetben.

b. Alapértelmezés szerint a Content Capture a megadott mappaban Iév6 6sszes
e-mailt feldolgozza, ha nincs lizenetsz(ir6 alkalmazva a feladatra. Valaszthato
moédon az Uzenetsziir6k tablazatban jelélje be az Engedélyezve mez6t
a keresni kivant minden e-mail-elemnél, majd irjon be keresni kivant

karaktereket A mez6 tartalmazza mezé6be.

Példaul olyan e-mailek kereséséhez, amelyekben a targy vagy az tizenettdrzs
tartalmazza a bank sz6t, jelélje be az Engedélyezve beallitast mindkét
keres6mezdénél, irja be a bank sz6t A mez6 tartalmazza mez&kbe, és
valassza az OR keresési operatort.

c. A Keresési operator mez8ben jeldlje ki a megadott Gizenetsz(réknél
hasznalni kivant keresési operatort: az AND (alapértelmezés) csak akkor
importal, ha az 6sszes keresési feltétel teljesil, mig az OR barmelyik keresési
feltétel teljesuilésekor importal.

A Feldolgozas lapon adja meg az e-mail Gizenetek és mellékleteik feldolgozasi
maédjat. Megadhatja a felvenni kivant adatokat, valamint az e-mail prioritasa
alapjan a kétegekhez rendelni kivant prioritast.

a. Az E-mail Gizenetek beallitasai szakaszban adja meg, hogy importalni kell-e
az Uzenettorzsfajlt. Adja meg importalasi formatumat (széveg vagy EML),
valamint hogy fel kell-e venni, ha nem szerepel melléklet, és hogy a teljes e-
mail tzenetet (mellékletekkel egyiitt) kell-e importalni EML fajlként.
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b. Az Ezeknek a maszkoknak megfelelé mellékletek bevétele mez&ben adjon meg
mellékletfajlokat fajimaszk alapjan. Vessz6vel vagy pontosvesszével elvalasztva tébb
fajlmaszkot is megadhat. Példaul felveheti az sszes PDF fajlt (*.pdf).

c. Az Ezeknek a maszkoknak megfelel6 mellékletek kizarasa mez6ben adja meg
a kizarni kivant mellékletfajlokat fajlmaszk alapjan. Vessz6vel vagy pontosvesszdvel
elvalasztva tobb fajlmaszkot is megadhat.

d. Valaszthaté modon jeldlje be a Mindig utéfeldolgozas, ha a mellékletek nem
felelnek meg a maszkoknak, az Ezeknek a maszkoknak megfelelé mellékletek
bevétele és az Ezeknek a maszkoknak megfelel6 mellékletek kizarasa beallitast.
Ha a mez6 engedélyezve van, és a mellékletek nem felelnek meg a megadott
maszkoknak, akkor a rendszer sikertelennek tekinti az e-mail-importalast, és
utéfeldolgozast hajt végre az Utofeldolgozas lap Sikertelen
importalaskor mezgjében megadott beallitAsoknak megfeleléen.

" Megjegyzés:

A Mindig ut6feldolgozas, ha a mellékletek nem felelnek meg
a maszkoknak mez§ le van tiltva, ha az Uzenettorzsfajl importalasa és
a Bevétel, ha nem létezik melléklet mez6 egyarant engedélyezve van.

e. A Dokumentumsorrend szakaszban adja meg az e-mail (izenet elemeinek (példaul
Uzenettdrzs és mellékletek) dokumentumkénti kivant sorrendjét az importélt
kotegekben.

f. A Bevétel kdtegmegjegyzésbe szakaszban jelélje ki az lizenetelemeket (példaul Erkezési datum
, Felad6 cime, Cimzett cime, Targy és Uzenettorzs).

g. A Koteg prioritasa szakaszban valaszthatd médon rendeljen prioritast az egyes Uj
kotegekhez az e-mail prioritdsa alapjan (alacsony, normal vagy magas). Példaul irja
a 8 értéket a Magas mez6be magas prioritdst e-mailek hozzarendeléséhez 8-as
prioritdsu kdteghez az Content Capture alkalmazasban. A hozzarendelt prioritas
nélkuli e-maileket normal prioritastinak tekinti a rendszer.

8. Az Utéfeldolgozas lapon adja meg, hogy mi torténjék az e-mail Uzenetekkel a sikeres
vagy a sikertelen importélas utan. Torolheti az Uzeneteket, athelyezheti ezeket az e-mail-
fikon bellli megadott mappaba, vagy sikertelen importalas esetében megakadalyozhatja
torléstket. Példaul rendszeresen futtatott feladatnal megakadalyozhatja a sikeresen
importalt e-mailek Gjboli importalaséat, ha athelyezi ezeket egy megadott mappéaba.

9. Toltse ki az importélési feldolgozéi feladat tovabbi oldalait, ennek ismertetését lasd:
Importalasi feldolgozéi feladat hozzdadasa vagy szerkesztése.

Ekkor tesztelheti az e-mail-importalasi feladatot. Az importalasi feldolgozé ellenérzi, hogy
a konfiguralt e-mail-fikok tartalmaznak-e Uzeneteket, és megfelel§ e-maileket keres

a mappékban. Ha egyez8 e-mailek talalhatdk, az importalasi feldolgoz6é Content Capture
koteget hoz Iétre, valamint dokumentumot az e-mail Gzenetbdl importalt egyes
dokumentumok szdmara. Valaszthaté modon az importalasi feldolgoz6 az e-mail
metaadataival kitdlti a metaadatmezéket, és torli a sikeresen importalt izeneteket, vagy
athelyezi azokat egy mappaba.

Rendszeres id6koézénként a Content Capture behivja az e-maileket az E-mail-fi6kok lapon
konfiguralt e-mail-fiokokbdl. Ha azonban adott idépontban kivan e-mail-importalast inditani,
jeléljon ki egy e-mail-importalasi feladatot az Importalasi feldolgozéi feladatok tablazatban,

majd kattintson az = ikonra. Ez az ikon le van tiltva, ha az e-mail-importalasi feladat offline
allapotban van.
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A Feldolgozas lapon megadhatja, hogy a dokumentumok vonalkédjait tizleti célbdl, példaul
szamlazéashoz kell-e felismerni, illetve indexeléshez, hogy a dokumentumok kénnyen
kereshetk legyenek. Ezen a lapon kiilonb6z6 beallitasokat adhat meg az importalt
dokumentumok rendszerezéséhez. Forrasanyag-keresési feladatokat is konfiguralhat itt.
Ezen a lapon konfiguralhat PDF és TIFF formatumba valo atalakitasi feladatokat, amelyek
a kép és nem kép tipusu dokumentumok atalakitasi modjat és a mellékletek feldolgozasi
madjat automatizaljak. A Besorolas lapon létrehozott dokumentumprofilokat atalakitasi,
felismerési és forrdsanyag-keresési feladatokhoz tarsithatja.

A Feldolgozas lapon a kovetkez6 miveleteket hajthatja végre:

e Felismerési feldolgozéi feladatok konfiguralasa

e PDF formatumba val6 atalakitasi feladatok konfiguralasa
e TIFF formatumba val6 atalakitasi feladatok konfiguralasa
e Forrasanyag-keresési feladatok konfiguralasa

e XML-atalakitasi feladatok konfiguralasa

Felismerési feldolgozoi feladatok konfigurélasa

A felismerés-feldolgozoval automatizalhatja a vonalkéd-felismerést, a dokumentumok
elvalasztasat és a képdokumentumok indexelését egy eljarasban.

A felismerés-feldolgozassal, valamint a felismerési feladatok konfigurélasaval és kezelésével
kapcsolatos tudnivalékat lasd:

e Tudnivalok a felismerés-feldolgozasrol

* Felismerési feldolgozdi feladat altalanos beéllitasainak konfiguralasa

* Feladatok konfiguraldsa dokumentumszervezésik alapjan

* Vonalkdd, javitdkdd és elvalasztd oldal definicidinak konfiguralasa

»  Statikus vagy dinamikusan meghatérozott dokumentumprofil megadasa

* Metaadatmez8k automatikus kitdltésének megadasa

Tudnivalok a felismerés-feldolgozasrol

ORACLE

A felismerésfeldolgozé a dokumentumvaltozatok és konfiguracidk széles valasztékat képes
befogadni. A felismerés-feldolgozas altalanos folyamata a kovetkez:

1. A felismerési feladat utéfeldolgozasi Iépésként fut, miutan az Ggyfélprogram felhasznaloi
beolvastak és feloldottak a dokumentumokat tartalmazé nagy méreti kdtegeket.

2. Afelismerési feladat észleli a kdteg egyes oldalain talalhatoé vonalkédokat és
javitékodokat.
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3. A feladathoz kivalasztott dokumentumrendszerezési modszer alapjan
a felismerés-feldolgozé szétvalasztja a kétegben 1évé oldalakat 6nalld
dokumentumokra.

4. A felismerési feladat vonalkodértékek, alapértelmezett értékek vagy

a dokumentumok metaadatmezdiben 1évé értékek alkalmazasaval indexeli
a dokumentumokat.

5. A felismerés-feldolgozast kovetd utéfeldolgozasi Iépésként a rendszer feloldja
a koteget a jovahagyas-feldolgozénak.

A felismerés-feldolgozas f6bb modszerei a kovetkezdk:
*  Dokumentumok rendszerezési modszerei

* Felismerési feldolgozoi feladatok tovabbi alapvetd beallitasai

Dokumentumok rendszerezési modszerei

A dokumentumok szervezéséhez a felismerés-feldolgozonak egy olyan kotegre van
szlksége, amely egyetlen, kép formatumd dokumentumot tartalmaz, még akkor is, ha
az a dokumentum valojaban tobb dokumentumbdl all. A kéteg feldolgozésa soran

a felismerés-feldolgozo a koteget logikai dokumentumokba rendszerezi az On altal
kivalasztott dokumentumrendszerezési modszernek megfeleléen. Példaul megadhatja,
hogy minden egyes dokumentum régzitett szamu oldalt tartalmazzon, illetve hogy

a dokumentumok kodzott elvalaszto oldalak legyenek.

Konfiguralhatja agy a felismerési feladatot, hogy az olyan kétegek esetében, amelyek
dokumentumait mar elvalasztottak egymastoél és csak vonalkéd-felismerésre van
szlikséguk, kihagyja a dokumentumrendszerezést. Adjon meg egy
dokumentumrendszerezési médszert a felismerési feladat Dokumentum
rendszerezése oldalan. Az alabbi médszerek egyikét valaszthatja:

* Rogzitett szamu oldal dokumentumonként (Feladat konfiguralasa rogzitett
szamu oldalt tartalmazé dokumentumokhoz)

* Ugyanaz a vonalkodérték minden egyes oldalon (Feladat konfiguralasa
a minden egyes oldalon ugyanazt a vonalkodértéket tartalmazo
dokumentumokhoz)

» Elvalaszto6 oldalak (Feladat konfigurdlasa a dokumentumok kozétt elvalasztd
oldalakat tartalmazé kétegekhez)

* Hierarchikus elvalaszt6 oldalak (Feladat konfiguralasa hierarchikus
elvalasztdkat tartalmaz6 dokumentumokhoz)

* Nincs: Ne hajtson végre dokumentumrendszerezést (Feladat konfiguralasa
a dokumentumrendszerezést nem igényl6 kétegekhez)

Felismereési feldolgozoi feladatok tovabbi alapveto beallitasai

ORACLE

A Dokumentumok rendszerezési moédszerei mellett a felismerési feladattal kapcsolatos
tovabbi beallitdsok allnak rendelkezésre, amelyek lehet6vé teszik a felismerési
feldolgoz6 szamara automatikus vonalkéd-felismerés, dokumentumelvalasztas és
indexelés végrehajtasat:

» BeallitAsok vonalkoédok és javitokodok észleléséhez és azonositasahoz
» BeallitAsok dokumentumok elvalasztasdhoz

» Beadllitasok mellékletek kezeléséhez
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BedllitAsok dokumentumok besorolasahoz

BedllitAsok metaadatértékek hozzarendeléséhez

Felismerési feldolgozas utani utéfeldolgozas bedllitasai

Beallitdsok vonalkodok €s javitokddok észleléséhez €s azonositasahoz

ORACLE

Felismerési feladat létrehozasakor megadhatja, hogy a felismerési feldolgoz6 hogyan észlelje
€s azonositsa a vonalkodokat:

A Vonalkéd-felismerés oldalon alapértelmezés szerint az Univerzalis dekédol6 van
kijelolve. Megadhatja, hogy mely vonalkédokat kivan felismerni, a vonalkédokra
vonatkoz6 egyéb bedllitasokat, valamint a javitdkod-észlelést. A felismerési feldolgoz6 az
Osszes oldalon keres felismerve a feladatban észlelésre bedllitott vonalk6dokat. Az
oldalon a kovetkez6 bedllitdsok allnak rendelkezésre:

Tablazat 12-1 Az univerzalis dekédolé beallitasai

Bedllitas Leiras
1-D Jeldlje ki a vonalkéd 1-D jelrendszereinek listajarol azt az elemet,
jelrendszerek amelyet a felismerési feldolgozdval kerestetni kivan.

Az 1-D jelrendszerek valaszthato elemei a kovetkezok:

- Kod 128

- Kéd 39
2-D Jeldlje ki a vonalkéd 2-D jelrendszereinek listajarol azt az elemet,
jelrendszerek amelyet a felismerési feldolgozdval kerestetni kivan.

A 2-D jelrendszerek valaszthato elemei a kovetkez6k:

- PDF417

-  QR-kdd
Vonalkdédok Adja meg a vonalkddok képenkénti maximalis szamat 0 és 10 kozotti
maximalis értékkel. A dekddold leallitja a kép feldolgozasat, ha az ebben
szdma a bedllitdsban megadott értéket vagy annak tullépését észleli. A bedllitas
képenként segitségével optimalizadlhat( a rendszer teljesitménye.

Alapértelmezés szerint a bedllitas értéke 1.
Minimalis Adja meg a képeken eléforduld legrovidebb vonalkéd magassagat 0,2 és
vonalkédmagass 3 hiivelyk kozotti értékkel.
ag Alapértelmezés szerint a bedllitas értéke 0,5 hiivelyk.

Ez a bedllitas csak a vonalkdd 1-D jelrendszereire vonatkozik.

Ez a bedllités el8segiti az atlos vonalkédok felismerését.
Mértékegység Jeldlje ki a Minimadlis vonalkédmagassag és a Maximalis

vonalkddszélesség bedllitds mértékegységét a legordild listan.

A valaszthato érték hiivelyk és cm. A tizedesjegyek szama 3.
Maximalis Adja meg a képeken el6fordulé legszélesebb vonalkéd maximalis
vonalkddszélessé szélességét, az érték a Minimadlis vonalkédmagassag és 10 hiivelyk
g kozotti lehet.

Alapértelmezés szerint a bedllitas értéke 2 hiivelyk.

Ez a bedllitds csak a vonalkdd 1-D jelrendszereire vonatkozik.

Ez a beallitas el8segiti az atlos vonalkddok felismerését.
Vonalkdd Adja meg a vonalkédokndl a feldolgozashoz figyelembe venni kivant
karaktereinek karakterek minimalis szamat, az érték 1 és 1000 kozotti lehet.

minimalis szdma

Alapértelmezés szerint a bedllitas értéke 1.
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Tablazat 12-1 (Folyt.) Az univerzalis dekodol6 beallitasai
- ______________________________________________________________________|

Bedllitas Leiras
Vonalkddérték  Ezzel a bedllitdssal vonalkodértéket képezhet le javitokod tipusara.
értelmezése Megadott vonalkédérték felismerésekor megadhatja, hogy javitokod
javitokédkeént  tjpysaként értelmezze azt a rendszer.

AJavitokod

szakaszban felsorolt egyes tipusok melletti Vonalkédérték szovegmez6k
ben adjon meg egy alfanumerikus vonalkddértéket:

- 1

- I

- I

- v

- VI

- T

Az oldalon csak az elsd taldlatot alakitja at javitdkodda a rendszer.

A tobbi vonalkdéd nem lesz atalakitva javitokddda még akkor sem, ha
értékiik megegyezik a leképezéshen megadott valamelyik értékkel.

A vonalkodértékek sszehasonlitdsakor a rendszer megkulonbozteti
a kis- és nagybetiiket.

2 Megjegyzés:

Ha jartas a vonalkdd jelrendszereinek hasznélatdban, feltétlentil
javasoljuk valamelyik hasznalatét. A jelrendszer javitja a teljesitményt,
és csokkenti a feldolgozast zavard ismeretlen vonalkddok észlelésének
kockazatat.

» A Vonalkdd-definicié oldalon megadhat egy vagy tobb olyan definiciot, amely
jellemzdi, példaul karaktereinek szama alapjan azonositja a vonalkddot. Vonalkéd-
definici6 létrehozésakor a kdvetkez6 érvényesitési szabalyok kéziil valaszthat:

— Hossz
— Maszk
— Regularis kifejezés

— Valasztéklista (amelynél az oldalon Iév6 vonalkddnak meg kell egyeznie
a kijelolt valasztéklistan talalhato értékkel)

— Nincs

Amikor a felismerési feldolgoz6 vonalkédokat azonosit, és ezek megfelelnek az
érvényesitési feltételnek, a kddokat vonalkdd-definicibhoz rendeli a rendszer.

A feladatokban szamos moédon hasznéalhatja ezeket a vonalkdd-definicidkat,
példaul metaadatok hozzérendelésekor és oldalak elvalasztasakor. Vonalkdd-
definiciok kezelésérdl a tudnivalokat lasd: Vonalkdd-definiciok hozzdadasa és
szerkesztése.

Beallitdsok dokumentumok elvalasztasahoz

A lehet8ségek széles valasztéka all rendelkezésre dokumentumok elvalasztasanak
definidlasahoz, ilyenek példaul a vonalkdd- és/vagy a javitokdd-elvalasztok.
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A Dokumentumfeldolgozas oldalon megadhat6é dokumentumelvalasztasi beallitasok
a valasztott dokumentumszervezési méodszertdl fiiggenek (lasd: Dokumentumok
rendszerezési modszerei).

* Ha azt adja meg, hogy a dokumentumok régzitett szamu oldalt tartalmaznak, akkor meg
kell adnia az oldalak dokumentumonkeénti szamét is. Amikor a feladat eléri ezt a szamot,
0j dokumentumot azonosit, és Gjrainditja a szamlalast a kdteg kdvetkezd dokumentuma
szaméra. Nincs szikség elvalasztokra.

* Ha azt adja meg, hogy a dokumentumok ugyanazt a vonalkédértéket tartalmazzak
minden oldalon, akkor meg kell adnia az elvalasztdshoz hasznalni kivant vonalkod-

definiciot. Amikor a feladat az adott vonalkod-definiciot eltéré vonalkodértékkel észleli, Uj
dokumentumot hoz létre. Nincs sziikség elvalasztokra.

* Ha azt adja meg, hogy a dokumentumok elvalaszté oldalak alapjan vannak rendezve,
legyenek azok egyetlen vagy hierarchikus elvalasztok, akkor meg kell adnia a vonalkéd
és/vagy a javitokdd elvélasztéinak szabalyait.

* Ha azt adja meg, hogy nem kell dokumentumrendezést végrehajtani, akkor a korabbi
dokumentumelvélasztas marad érvényben. Bizonyos nem jellemz§ konfiguraciokban
valaszthaté médon elvélasztékat hasznéalhat.

éséhez
A Dokumentum feldolgozéasa oldalon talalhat6 bedllitasok segitségével megadhatja, hogy
szerepeljenek-e, illetve hogyan szerepeljenek egy forrasdokumentum mellékletei

a létrehozott dokumentumokban. A Forrasdokumentum mellékletei mez&ben elérhetd
kovetkez6 beallitasok kozil valaszthat:

e Jeldlje be Az 6sszes melléklet szerepeljen a lIétrehozott
dokumentumokban (alapértelmezett) bedllitast, hogy a forrasdokumentum 6sszes
melléklete szerepeljen a Iétrehozott dokumentumokban.

o Jeldlje be A dokumentumprofil melléklettipusainak megfelelé mellékletek
szerepeljenek bedllitast, hogy a forrasdokumentum dsszes olyan melléklete szerepeljen
a létrehozott dokumentumokban, amely megfelel a dokumentumprofilban megadott
melléklettipusoknak.

e Jeldlje be a Ne szerepeljen melléklet beallitast, ha nem szeretné, hogy
a forrasdokumentum mellékletei szerepeljenek a létrehozott dokumentumokban.

" Megjegyzés:

A Forrasdokumentum mellékletei mez6 nem érhetd el a Dokumentum
feldolgozasa oldalon, ha a Nincs: Ne hajtson végre
dokumentumrendszerezést bedllitas be van jeldlve a Dokumentum
rendszerezése oldalon.

Bedllitasok dokumentumok besorolasahoz

ORACLE

Dokumentumok feldolgozasakor a felismerési feldolgoz6 hatarozza meg, hogy melyik
dokumentumprofilt kell hasznalnia a dokumentum indexeléséhez rendelkezésre allé
metaadatmez6k azonositasahoz. A Dokumentumprofil oldalon megadhatja, hogyan legyen
dokumentumprofil hozzarendelve a dokumentumokhoz, amikor ezeket a felismerési feladat
feldolgozza. Lasd: Statikus vagy dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil megadasa.
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A vélasztott dokumentumszervezési mdadszer hatassal van a dokumentumprofil
hozzarendelési beallitasaira. Valasztasi lehet§ségek dokumentumprofil
hozzarendelésénél:

Statikus: az Alapértelmezett dokumentumprofil mez6 kitdltésével.

A felismerési feladat az alapértelmezett dokumentumprofilt hasznalja a Nincs
dinamikus meghatarozas mez6 valasztasakor, vagy amikor nem talalhat6
dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil.

Dinamikusan meghatéarozott. a dokumentum szervezésétdl fliggbéen a vonalkéd
vagy az elvélaszto oldal értéke alapjan.

Beallitdsok metaadatértékek hozzarendeléséhez

Felismerési feladatot konfiguralhat metaadatértékek hozzarendeléséhez a Mez6k
oldalon, metaadatmezd&ket konfiguralhat az eljarasbol a kévetkez6 értékekkel valod
automatikus kitdltéshez: vonalkddérték, kdtegnév, alapértelmezett érték, indexelési
vagy beolvasési datum.

Felismerési feldolgozas utani utdfeldolgozas beallitasai

Az Utéfeldolgozas oldalon valaszthat6 beallitdsok alkalmazasaval megadhatja, hogy
mi torténjék a felismerési feldolgozas befejezése utan.

Ha nem fordul el6 rendszerhiba: adja meg a kévetkez6 kétegfeldolgozoét, és adott
esetben a futtatni kivant feladatot is. Példaul kévetkezd Iépésként jovahagyasi
feldolgozot allithat be. A Nincs elemet is megadhatja, ha nincs utéfeldolgozasi
mdvelet. (A Nincs valasztasakor az ligyfélprogramnak kell feldolgoznia a kéteget.
Példaul az tgyfélprogram felhasznaléja ellendrizheti a kéteg pontossagat, és
feloldhatja a kéteget a jovahagyasi feldolgoz6 szamara.) A felismerési feldolgozas
sikeres befejezése utan e-mail értesitést kildhet, médosithatja a kdteg nevét,
allapotat és prioritasat.

Ha egy vagy tébb rendszerhiba fordul el6: adja meg a kdvetkezd kotegfeldolgozét,
és adott esetben a futtatni kivant feladatot is. A Nincs beallitast is kijel6lheti, igy
a rendszer feloldja a kétegeket az Gigyfélprogram felhasznaloi szamara
indexelésre. Ha a felismerési feldolgozasnal rendszerhibak fordultak el6, e-malil
értesitést kiildhet, modosithatja a kéteg nevét, allapotat és prioritasat: igy
figyelmeztetheti a megfelel§ személyeket.

Felismerési feldolgozoi feladat altalanos beallitasainak konfiguralasa

A felismerési feldolgoz6i feladatokkal végzett munka soran a kdvetkez8 gyakori
miveleteket hajtja végre. (Adott tipusu felismerési feladatok konfiguralasarol
a tudnivalékat lasd: Feladatok konfiguralasa dokumentumszervezésik alapjan.)

Felismerési feladat hozzdadasa vagy szerkesztése
Felismerési feladat inaktivalasa vagy torlése
Felismerési feldolgozdi feladat utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa

Koétegfolyam konfigurélasa felismerési feldolgozdi feladathoz

Felismerési feladat hozzaadasa vagy szerkesztése

Felismerési feladat hozzaadasa vagy szerkesztése:

ORACLE
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A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartozé konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

Feladat létrehozasahoz a Felismerési feldolgozéi feladatok tablazatban kattintson a +

ikonra. Feladat szerkesztéséhez jelélje azt ki, majd kattintson a 2 ikonra.

¥

= ikonra, és
a megjelend panelen adjon meg Uj nevet. Feladat masolasa lehetévé teszi annak gyors
megkettézését és modositasat.

Felismerési feladatot masolhat is, ehhez kijeldlése utan kattintson a

Az Altalanos beallitasok oldalon adja meg a feladat nevét.

A Vonalkéd-felismerés oldalon adja meg a vonalkod-felismerésre vonatkozé
bedllitasokat, és azonositsa a vonalkédtipusokat (jelrendszereket) a felismerési feladat
szdmara felismerésre.

A vonalkéd jelrendszer javitja a teljesitményt, és csokkenti a feldolgozast zavaré
ismeretlen vonalkédok észlelésének kockazatat.

A Vonalkéd-definicié oldalon vegyen fel vonalk6d-definiciokat.

A héttér-informacidkat lasd: Beallitdsok vonalkddok és javitékddok észleléséhez és
azonositasahoz. A lépéseket lasd: Vonalkéd-definiciék hozzaadasa és szerkesztése.

A Dokumentumok rendszerezése oldalon adja meg a kétegekben |évé dokumentumok
elrendezési médjat.

Lasd: Dokumentumok rendszerezési modszerei.

A Dokumentumprofil oldalon adjon meg egy dokumentumprofilt, vagy allitson be egyet
dinamikusan meghatarozottként. A megjelend beallitasok a kijelolt
dokumentumszervezési médszernek felelnek meg. Ki kell jeldinie az alapértelmezett
dokumentumprofilt.

A héttér-informacidkat lasd: Beallitdsok dokumentumok besoroldsahoz. A Iépéseket lasd:
Statikus vagy dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil megadasa.

A Dokumentumfeldolgozéas oldalon adja meg a dokumentumok kivant elvalasztasi és
feldolgozasi médjat. A valaszthatd bedllitAsok a kijel6lt dokumentumszervezési
mddszernek felelnek meg. Ha a dokumentumokat egyetlen vagy hierarchikus
elvélasztéval kell elkiildniteni, konfiguralja a vonalkdd vagy a javitokéd elvalasztdinak
szabdlyait.

A héttér-informacidkat lasd: Beallitdsok dokumentumok elvalasztasahoz. A lépéseket
lasd: Elvalaszt6 oldal definicidjanak konfiguralasa.

Ezen az oldalon megadhatja, hogyan kell felvenni a mellékleteket, ha
dokumentumszervezési médszert valaszt a Dokumentumok rendszerezése oldalon.
Lasd: Beallitasok mellékletek kezeléséhez.

A Mezd8k oldalon allitson be vonalkédokat vagy méas értékeket a metaadatmezdk
automatikus kitoltéséhez az egyes dokumentumoknal.

Az Utdéfeldolgozas oldalon adja meg, hogy mi térténjék a felismerési feldolgozas
befejezése utan.

Lasd: TIFF formatumba valé atalakitasi feladat utéfeldolgozasanak és figyelésének
konfiguralasa.
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12. Tekintse &t a beallitasokat az Osszesités oldalon, majd kattintson
a Kiildés elemre.

13. Kotegfolyam konfiguralasa felismerési feldolgozéi feladathoz.

14. Tesztelje a felismerési feldolgozoi feladatot.

Felismerési feladat inaktivalasa vagy torlése

Amikor t6rol egy felismerési feladatot, az tobbé nem lesz elérhet6 az olyan kétegek
szaméra, amelyekhez utéfeldolgozasi Iépésként van beallitva. El6fordulhat, hogy

a felismerési feladat térlése el6tt offline allapotba akarja azt tenni, hogy megoldhassa
a varatlan problémakat. Az online felismerési feladatok akkor futnak, ha egy
tgyfélprofilban vagy egy feldolgozé feladat Utdfeldolgozas oldalan kivalasztjak 6ket.
Atmenetileg leallithatja a feladat futasat (offline allapotba téve), vagy ismét futtathatova
tehet egy inaktivalt feladatot.

Felismerési feladat inaktivalasa vagy torlése:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

3. El8szoér valassza ki az inaktivalni kivant feladatot a Felismerés-feldolgozé

1
feladatok tablabdl, majd kattintson a ¥ ikonra.

Felismerési feladat inaktivalasa vagy aktivalasa: Ugy is inaktivalhat vagy aktivalhat
egy felismerési feladatot, hogy az Altalanos beallitasok oldalon Iévé Online mez6t
bejeldli, illetve torli a jellését.

4. Valassza ki az inaktivalt feladatot a Felismerés-feldolgozé feladatok tablabdl,

X

5. Amikor a rendszer kéri a felismerési feladat torlésének megerésitését, kattintson
az lgen gombra.

majd kattintson a ikonra.

Felismeresi feldolgozoi feladat utofeldolgozasanak es figyelésének
konfigurélasa

ORACLE

A felismerési feladat utéfeldolgozasi beallitasai lehet6vé teszik annak megadasat,
hogy mi torténjék a feldolgozas befejezése utan. Az ebben az eljarasban konfiguralt
bedllitasokat killon adja meg a sikeres és a sikertelen kdétegekhez.

Utodfeldolgozasi bedllitdsok konfigurélasa:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy felismerési feldolgozoi feladatot.

2. Kattintson az Utéfeldolgozas oldalra a feldolgozasi beallitdsok megjelenitéséhez
a sikeres feldolgozashoz (nincs rendszerhiba) és a sikertelen feldolgozashoz (egy
vagy tobb rendszerhiba).

3. A Kotegfeldolgozé és a Kotegfeldolgozoi feladat mez&ben adja meg, hogy
melyik feldolgozasi Iépésre (ha van ilyen) keriljon sor a felismerés
feldolgozasanak befejezése utan. A valaszthat6 beallitasok a kdvetkez6k: Nincs,
Jévahagyasi feldolgoz6, Felismerési feldolgoz6, Atalakitas TIFF
formatumba, Atalakitasok PDF formatumba, Forrasanyag-keresési
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feldolgozé6 vagy XML-atalakitasi feldolgozé. A felismerési feldolgozo vagy az
atalakitasok TIFF/PDF formatumba valasztasakor adjon meg egy feldolgozéi feladatot.

Példaul a rendszerhiba nélkuli kdtegeket a jovahagyasi feldolgozoba kiildheti.
A rendszerhibaval befejez6dott ktegeknél a Nincs elemet adhatja meg, majd
madosithatja a koteg allapotat vagy el6tagjat, ezzel megkénnyitheti a tovabbi
feldolgozast az tgyfélprogramban.

4. A e-mail-cim mez6kben véalaszthaté médon megadhat egy cimet, amelyre a rendszer
Uzenetet kild a feldolgozas sikeres vagy sikertelen befejezése utan. Felismerési
feldolgozoi feladat konfiguralasakor és tesztelésekor allitsa be 6nmagat e-malil
értesitések fogadasara a rendszerhibakrél. Ezutan kés6bb automatikusan tajékoztathat
egy rendszergazdat a feldolgozasi hibakrol.

5. A tébbi mez8ben adja meg, hogyan kivanja modositani a feldolgozott kdtegeket.

» El6tag hozzaadasaval nevezze at a kdtegeket. Példaul a sikertelen kétegeket
a nyomon kovetés érdekében nevezze at az ERR el6taggal.

* Modositsa a kéteg allapotat vagy prioritasat. Példaul a rendszerhibaval befejezd8dott
kotegeknél modosithatja az allapotot, majd létrehozhat egy olyan tgyfélprofilt,
amelyben a kétegszirés erre az allapotra van beallitva, igy a képzett felhasznalok
manudlisan szerkeszthetik és befejezhetik a korabban hibas kotegeket.

6. A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Kotegfolyam konfiguralasa felismeresi feldolgozoi feladathoz

Felismerési feladat futtatdsahoz kotegeket kell konfiguralnia, hogy azok feldolgozasra
a feladatba kertljenek. Ennek végrehajtasahoz a felismerési feldolgozéi feladatot
utéfeldolgozasi Iépésként allitja be egy lgyfélprofilban vagy mas feldolgozéi feladatban.

«  Kotegfolyam tigyfélprofilbol valé konfiguralasarol lasd: Ugyfélprofil utofeldolgozasanak
konfiguralasa.

» Kotegfolyam importalasi feldolgozéi feladatbdl valo konfiguralaséarol lasd: Importalasi
feldolgozoi feladat utofeldolgozasanak konfiguralasa.

» Kotegfolyam PDF vagy TIFF formatumu atalakitasi feladatb6l val6é konfiguralasardl lasd:
Kotegfolyam konfiguralasa PDF formatumba valé atalakitasi feladathoz és Kétegfolyam
konfiguralasa TIFF formatumba val6 atalakitasi feladathoz.

Példaul létrehozhat egy tgyfélprofilt dokumentumok kétegekbe valé beolvasasahoz majd
feloldasukhoz felismerési feldolgozasra. Masik esetben létrehozhat olyan importalasi
feldolgozoi feladatot, amely el6szor e-mail lizeneteket €s ezek PDF mellékleteit importalja,
majd az atalakitasi feldolgozéba kiildi ezeket képformatumba valé atalakitasra, végiil

a dokumentumokat felismerési feldolgozéasra kiildi.

Ne feledje, hogy ha nem tervezi kihagyni a dokumentumszervezést, a felismerési feldolgozo
azt varja, hogy a kotegek egyetlen, képformatumud dokumentumot tartalmazzanak, ennek
ismertetését lasd: Dokumentumok rendszerezési médszerei.

Feladatok konfiguralasa dokumentumszervezeéslik alapjan

A kovetkez6 médokon konfiguralhat felismerési feladatokat killénb6z6
rendszerezéstipusokhoz:

* Feladat konfiguralasa régzitett szamu oldalt tartalmazé dokumentumokhoz
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* Feladat konfiguraldsa a minden egyes oldalon ugyanazt a vonalkodértéket
tartalmaz6 dokumentumokhoz

* Feladat konfiguralasa a dokumentumok kozott elvalaszté oldalakat tartalmazé
kotegekhez

* Feladat konfiguralasa hierarchikus elvalasztokat tartalmazé dokumentumokhoz

* Feladat konfiguraldsa a dokumentumrendszerezést nem igényl6 kdtegekhez

Feladat konfiguralasa rogzitett szamu oldalt tartalmazd dokumentumokhoz

ORACLE

Ezzel a dokumentumrendszerezési médszerrel a kdtegek rogzitett szamu oldalakbol
allé6 dokumentumokat tartalmaznak. Egy feladat Dokumentum feldolgozasa oldalan
adja meg az oldalak szaméat dokumentumonként, illetve az adott dokumentumban 1év§
oldalak szaméat a vonalkodok olvasaséhoz.

Néhany példa erre a rendszerezési mbodszerre:

*  Egyoldalas dokumentumok, ahol minden egyes oldalon van egy vonalkdd, és
minden egyes oldal egy egyedi dokumentumot jelképez. Ebben a példaban, mivel
minden egyes oldalnak tartalmaznia kell egy vonalkédot, a 3. oldalnal (ahol
a rendszer nem talalt vagy nem ismert fel vonalkddot) manualis adatbevitelre lesz
szikség.

* Kétoldalas dokumentumok, példaul amikor egy papirlap cimoldalat és hatoldalat
duplex izemmadban olvassak be. Mig a dokumentum elsé oldala jellemz&en
a vonalkédot tartalmazza, a masodik oldala csak akkor tartalmazza a vonalkédot,
ha véletlenll a papirlap hatoldalat olvasték be elészor.

«  Urlap dokumentumok, amelyek régzitett szamu oldalt tartalmaznak. Példaul egy
szervezet lzleti megallapodasa mindig 6t oldalt tartalmazhat. Ha az oldalak szama
ismeretlen vagy a dokumentumokkal egyiitt a mellékleteket is beolvassak,
elvélaszté oldalas modszert kell hasznalni.

Felismerési feladat konfiguralasa rogzitett szamu oldalt tartalmaz6é dokumentumokhoz:

1. A Feldolgozas lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy felismerési feldolgozoi
feladatot.

2. A Dokumentum rendszerezése oldalon valassza ki a Rogzitett szamu oldal
dokumentumonként médszert.

3. A Vonalkdd-felismerés oldalon konfiguralja az azonositani kivant vonalkodokat.
4. A Vonalkdd definiciéja oldalon konfiguralja a vonalkodok észlelési modjat.

5. A Dokumentumprofil oldalon hatarozza meg a felismerési feladathoz alkalmazni
kivant metaadatmez&-csoportot. Ehhez valassza ki az el6z6leg létrehozott
dokumentumprofilt (Dokumentumprofil hozzaadasa és
szerkesztése) az Alapértelmezett dokumentumprofil mez6ben. Egy kivalasztott
vonalkéd hasznalataval dinamikusan meghatarozhat egy dokumentumprofilt.

6. A Dokumentum feldolgozasa oldalon végezze el a Régzitett szamu oldal
dokumentumonként feladatokra vonatkozé bedllitasokat, amelyek
rendszerezése a Dokumentum rendszerezése oldalon van beéllitva.

a. Az Oldalak szama dokumentumonként mezében adja meg azt a rogzitett
szamot, ahany oldalt az egyes dokumentumok tartalmazhatnak.

b. Az Oldalak maximalis szama dokumentumonként a vonalkédok
olvasasahoz mezében adjon meg egy szamot.
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Ez a beallitas gy optimalizalja a teljesitményt, hogy az egyes dokumentumok els§
megadott szamu oldalan hajtja végre a vonalkdd-felismerést. Példaul, ha a vonalkéd
a 10 kézil a 3. oldalon van, akkor a 3 értéket kell megadnia, hogy a vonalkdd-
felismerés minden egyes dokumentum elsd 3 oldalan jelenjen meg. Ebben

a mez@ben biztosithatja azt is, hogy a kés6ébbi dokumentumoldalakon talalhaté
Utkdzd vonalkédokat a rendszer figyelmen kivil hagyja.

c. Adjon meg m(iveletet a Ha egynél tobb vonalkédérték talalhaté egy
dokumentumban mezében: ez lehet az els6 talalt érték hasznalata, a vonalkddérték
felllirasa vagy a vonalkodérték torlése.

d. Adja meg, hogyan szerepeljenek a forrasdokumentum mellékletei a Iétrehozott
dokumentumokban.

7. Konfigurdljon metaadat-hozzarendelési beallitasokat a Mez6k oldalakon.

8. Kattintson a Kulldés elemre, és tesztelje a felismerési feladat mikbdését.

Feladat konfiguraldsa a minden egyes oldalon ugyanazt a vonalkodertéket
tartalmazo dokumentumokhoz

ORACLE

Ezzel a dokumentumrendszerezési modszerrel a kétegek toébboldalas dokumentumokat
tartalmaznak, ahol az adott dokumentum minden egyes oldala ugyanazt a vonalk6dértéket
tartalmazza. igy a vonalkddérték megvaltozasa az oldalak kozott egy Gj dokumentum
kezdetét jelzi. Példaul egy vev6i megallapodast tartalmazé dokumentum egy vevéazonositd
vonalkddot tartalmazhat minden egyes oldalon.

Egy feladat Dokumentum feldolgozésa oldalan adja meg, hogy a feladat milyen vonalkédot
hasznaljon a dokumentum elvélasztasdhoz, illetve a dokumentumban lévé oldalak maximalis
szamat.

Feladat konfiguralasa a minden egyes oldalon ugyanazt a vonalkddértéket tartalmazé
dokumentumokhoz:

1. A Feldolgozas lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy felismerési feldolgozoi feladatot.

2. A Dokumentum rendszerezése oldalon valassza ki az Ugyanaz a vonalkédérték
minden egyes oldalon rendszerezést.

3. A Vonalkdd-felismerés oldalon konfiguralja az azonositani kivant vonalkodokat.

4. A Vonalkdd definiciéja oldalon konfiguralja a vonalkddok észlelési modjat. Minimalis
feltételként hozza létre azt a vonalkod-definiciot, ami majd meghatarozza
a dokumentumok elvalasztasat.

5. A Dokumentumprofil oldalon hatarozza meg a felismerési feladathoz alkalmazni kivant
metaadatmezd-csoportot. Ehhez valassza ki az el6z6leg létrehozott dokumentumprofilt
(Dokumentumprofil hozzdadasa és szerkesztése) az Alapértelmezett
dokumentumprofil mez6ben. Egy kivalasztott vonalkéd hasznélataval dinamikusan
meghatarozhat egy dokumentumprofilt.

6. A Dokumentum feldolgozasa oldalon adja meg a kivalasztott
dokumentumrendszerezésre vonatkozé beallitasokat (Ugyanaz a vonalkédérték minden
egyes oldalon).

a. A Vonalkod, amely meghatarozza a dokumentum elvalasztasat mezében
valassza ki a 4. |épésben létrehozott vonalkdd-definiciot.

b. Az Oldalak maximalis szama dokumentumonként mez6ében adjon meg egy
szamot, hogy korlatozza az oldalak megengedett szamat egy adott dokumentumban.
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A mez6 kitoltése nem kotelez6. Ha ki akarja hagyni az oldalak maximalis
szamanak megadasat dokumentumonként, adja meg a 0 értéket.

c. A Folyamat beallitAsa mez6ben opcionalisan engedélyezze az optimista
vonalkodészlelés funkciét. Ha egy vonalkéd nem olvashat6 vagy nem
talalhato egy oldalon, és ez a funkcié aktiv, a felismerés-feldolgozé
0sszehasonlitja az el6zd és a kovetkez6 oldalon talalhato értékeket, és
hozzarendeli a megfeleld értéket.

Példaul egy harom oldalbdl all6 kétegben az 1. oldal A vonalkédot tartalmaz,
a 2. oldalon nincs vonalkdd, a 3. oldal pedig A vonalkédost tartalmaz. Ha az
Optimista vonalkodészlelés funkcié engedélyezve van, a felismerés-feldolgozo
mind a 3 oldalt ugyanabba a dokumentumba csoportositja. Ha a funkcié nincs
engedélyezve, az 1. és a 3. oldal van egy dokumentumba csoportositva, a 2.
oldal kimarad.

d. Adjon meg m(iveletet a Ha egynél tobb vonalkédérték talalhaté egy
dokumentumban mezdében: ez lehet az els6 talalt érték hasznalata,
a vonalkodérték feliilirasa vagy a vonalkédérték torlése.

e. Adja meg, hogyan kell felvenni a forrasdokumentum mellékleteit a létrehozott
dokumentumokban.

Konfiguraljon metaadat-hozzarendelési beallitasokat a Mez6k oldalon.

Kattintson a Kiildés elemre, és tesztelje a felismerési feladat miikodését.

Feladat konfiguralasa a dokumentumok kéz6tt elvalasztd oldalakat tartalmaza

kétegekhez

ORACLE

A dokumentumrendszerezési modszerként kijelolt Elvalaszté oldalak segitségével
a kotegek tobboldalas dokumentumokat tartalmaznak, amelyeket
dokumentumelvalaszté oldal valaszt el egymastdl. (A dokumentumelvalasztok
hierarchikus szintjére vonatkozé dokumentumrendszerezést a Feladat konfiguralasa
hierarchikus elvélasztokat tartalmazé dokumentumokhoz cim(i rész ismerteti.) Ez

a rendszerezési tipus a kdvetkezdket biztositja:

Az elvalaszto oldal egy Uj dokumentum kezdetét jelzi. Az elvalaszto oldalak
megtarthatdk vagy eltavolithaték a dokumentumbal.

Az elvélaszt6 oldal vonalkédokat, illetve javitokddokat tartalmazhat, amelyek egy
0j dokumentumot jeleznek.

Hozzon |étre olyan szabalyokat, amelyek el6irjak az elvalaszté oldalak észlelési
maodjat. Példaul konfiguralja azt, hogy a dokumentum elvélasztasa akkor torténjen,
amikor a rendszer vagy egy megadott vonalkddot, vagy egy javitékddot észlel,
vagy pedig irja el6, hogy a rendszer mindkett6t észlelje. Lasd: Elvalaszto oldal
definiciojanak konfigurélasa.

Feladat konfiguradldsa a dokumentumok kozott elvalaszté oldalakat tartalmazé

kotegekhez:
1. A Feldolgozas lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy felismerési feldolgozoi
feladatot.
2. A Dokumentum rendszerezése oldalon vélassza ki az Elvalaszté
oldalak médszert. (Ez az alapértelmezett dokumentumrendszerezési médszer.)
3. A Vonalkéd-felismerés oldalon konfiguralja a felismerendd vonalkéd-

jelrendszereket.
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4. A Vonalkdd definiciéja oldalon konfiguraljon vonalkod-bedllitasokat a feldolgozni kivant
dokumentumokhoz, amelyeket szeretne feldolgozni. Konfigurdlja az 6sszes vonalkodot,
beleértve az elvalaszto oldal vonalkédjat €s minden mast, ami megadhatja
a dokumentumprofilt vagy a metaadatok értékeit.

5. A Dokumentumprofil oldalon hatarozza meg a felismerési feladathoz alkalmazni kivant
metaadatmezd-csoportot. Ehhez valassza ki az el6z6leg létrehozott dokumentumprofilt
(Dokumentumprofil hozzdadasa és szerkesztése) az Alapértelmezett
dokumentumprofil mez6ben. Egy kivalasztott vonalkdd hasznéalataval dinamikusan
meghatarozhat egy dokumentumprofilt.

6. A Dokumentum feldolgozasa oldalon adja meg a kivalasztott
dokumentumrendszerezésre dokumentumrendszerezési modszerre (elvalaszto
oldalak) vonatkozo beallitasokat.

a. Kattintson a Konfiguralas elemre, és konfiguralja az elvalaszté oldalt.

b. Az Oldalak maximalis szama dokumentumonként mez6ben adjon meg egy
szamot, hogy korlatozza az oldalak megengedett szamat egy adott dokumentumban.
A mez6 kitoltése nem kotelez6. Ha ki akarja hagyni az oldalak maximalis szamanak
megadasat dokumentumonként, adja meg a 0 értéket.

Ez a mez6 a hianyzo elvalaszto oldalak vagy olyan elvalaszto oldalak észlelésénél
hasznos, amelyeknek a felismerése nem sikeriilt. Ha a felismerés-feldolgozo eléri ezt
a szamot, az utolso érvényes dokumentum és a kdvetkezd elvalaszto oldal kdzott
észlelt képek a kdtegben maradnak manualis indexelés céljabdl. Példaul, ha tudja,
hogy a feladat kétegeiben I1évé dokumentumokban az oldalak szama nem haladja
meg a 25-6t, adja meg ezt a szamot, hogy megakadalyozza tébb dokumentum
kombinalasat, ha egy dokumentumelvalaszto oldalt a rendszer nem észlelt vagy
hianyzik.

c. Adjon meg m(iveletet a Ha egynél tobb vonalkédérték talalhaté egy
dokumentumban mez@ben: ez lehet az elsd talalt érték hasznélata, a vonalkddérték
felllirasa vagy a vonalkodérték torlése.

d. Adja meg hogyan kell felvenni a forrasdokumentum mellékleteit a létrehozott
dokumentumokban.

7. Kattintson a Kiildés elemre, és tesztelje a felismerési feladat miikodését.

Feladat konfiguraldsa hierarchikus elvalasztokat tartalmazo dokumentumokhoz

A felismerési feldolgoz6 hierarchikus elvalaszté funkcitja lehetévé teszi a dokumentumok
szintek hierarchigjan bellli feldolgozésat és rendszerezését. Hasznélhat példaul egy olyan
kétszint(i hierarchiat mappa- és dokumentumszinttel, amelyben a dokumentumok

a magasabb szintd mappa metaadatértékeit 6roklik a kévetkezé mappaszint elvalaszto
oldalanak észleléséig.

A hierarchikus elvélasztok kiléndsen hasznosak fajlok hattérbeli atalakitdsanak
konfigurdlasakor, amikor a mappékban és dobozokban |évé dokumentumok nagy
mennyiségét digitalizaljak. Kulsd fél alkalmazésa el6allithatja a szikséges hierarchikus
elvélaszté oldalakat, amelyeket az el6késziték beszirnak a dokumentumok, mappéak és/vagy
dobozok el6készitési sorozataiba beolvasasra és felismerési feldolgozésra.
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¢ Megjegyzés:

* Ha dokumentumelvalaszt6 észlelhetd, de a metaadatértékek nem
szerezhet6k meg, a megfelel§ szinten és alatta az 6sszes
metaadatértéket torli a rendszer, hogy megakadalyozza a helytelen
metaadatértékek véletlenszer(i alkalmazasat a dokumentumokra.

e A hierarchikus elvalaszt6 oldalak esetében a legfels§ szinti elvalaszto
oldalnak a dokumentum els6 oldalanak kell lennie, mig az alsébb szint(
elvalaszt6 oldal nem lehet az els6 oldal, de esetleg a masodik oldal
lehet.

Feladat konfiguraldsa hierarchikus elvélasztokat tartalmazé kotegekhez
dokumentumok rendszerezéséhez:

1.

A Feldolgozas lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy felismerési feldolgozoi
feladatot.

A Dokumentumok rendszerezése oldalon jelélje ki a Hierarchikus elvalaszto
oldalak médszert.

A Vonalkéd-felismerés oldalon konfigurdlja az azonositani kivant vonalkédokat.

A Vonalkéd-definicié oldalon konfiguraljon vonalkod-beallitasokat a feldolgozni
kivant dokumentumokhoz. Konfiguralja az 6sszes vonalkddot, beleértve az
elvalaszté oldalakat és minden mas, dokumentumprofilt vagy metaadatértékeket
biztosito oldalt.

A Dokumentumprofil oldalon adja meg a felismerési feladatra alkalmazni kivant
metaadatmez&k csoportjat, ehhez jeldljon ki egy korabban |étrehozott
dokumentumprofilt (Dokumentumprofil hozzaadasa és

szerkesztése) az Alapértelmezett dokumentumprofil mezében. Korabban
létrehozott vonalkdd- vagy oldalelvalasztasi definicié hasznalataval dinamikusan is
meghatarozhat egy dokumentumprofilt.

A Dokumentumfeldolgozas oldalon adja meg a hierarchikus elvalasztét tartalmazo
feladatokra vonatkozé beédllitdsokat.

a. Adjon meg miiveletet a Ha egynél tébb vonalkédérték talalhaté egy
dokumentumban mezdében: ez lehet az elsé talalt érték hasznélata,
a vonalkodérték felulirasa vagy a vonalkédérték torlése.

b. Konfiguraljon hierarchikus elvalaszté oldalakat a Dokumentumhierarchia
elvalaszt6 oldalai tablazatban.

c. Ha a dokumentumprofil dinamikus meghatarozasat valasztja az 5. |épéshen
definialt elvalaszt6 oldal hasznalataval, a Dokumentumprofil oszlop is
megjelenik a Dokumentumhierarchia elvalaszto oldalai tablazatban az
oldalelvalaszt6 definiciéinak dokumentumprofilokkal val6 leképezéséhez.

d. Adja meg, hogyan kell felvenni a forrasdokumentum mellékleteit a Iétrehozott
dokumentumokban.

Konfiguraljon metaadat-hozzarendelési beallitdsokat a Mez6k oldalon.

Kattintson a Kiildés elemre, és tesztelje a felismerési feladat miikodését.
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Feladat konfiguraldasa a dokumentumrendszerezest nem igenyl kétegekhez

ORACLE

Ha a kotegeket mar dokumentumokba rendszerezte, kihagyhatja
a dokumentumrendszerezési folyamatot, és folytathatja a vonalkddok felismerését és
a dokumentumok indexelését.

Az ezzel a modszerrel feldolgozott kotegek mar el vannak valasztva dokumentumokka.
Példaul az importalas-feldolgozé altal 1étrehozott kotegeknél valaszthatja ezt

a lehet6séget, ahol a kdétegben 1évé minden egyes dokumentum egy e-mail mellékletet
jelképez.

Més rendszerezési modszerektdl eltéréen, az ezzel a médszerrel feldolgozott kdtegek
egyarant tartalmazhatnak kép és nem kép formatumi dokumentumokat. Mivel

a dokumentumoknak kép formatumuaknak kell lennitk ahhoz, hogy a felismerés-
feldolgozo6 el tudja olvasni a vonalkddjaikat vagy javitokddjaikat, a rendszer altal talalt
nem kép dokumentumokat ez a m(ivelet nem érinti.

Feladat konfigurédldsa a dokumentumrendszerezést nem igényld kdtegekhez:

1.
2.

A Feldolgozas lapon vegyen fel vagy szerkesszen egy felismerési feldolgozoi feladatot.

A Dokumentum rendszerezése oldalon valassza ki a Nincs: Ne hajtson végre
dokumentumrendszerezést mddszert.

A Vonalkéd-felismerés oldalon konfigurdlja az azonositani kivant vonalkédokat.

A Vonalkéd definicidja oldalon konfiguraljon vonalkéd-beallitasokat a feldolgozni kivant
dokumentumokhoz.

A Dokumentumprofil oldalon adja meg a felismerési feladatra alkalmazni kivant
metaadatmez&k csoportjat, ehhez jeldljon ki egy korabban |étrehozott dokumentumprofilt
(Dokumentumprofil hozzaadasa és szerkesztése) az Alapértelmezett
dokumentumprofil mezében. Egy kivalasztott vonalkéd hasznalataval dinamikusan
meghatarozhat egy dokumentumprofilt.

A Dokumentum feldolgozéasa oldalon adja meg a dokumentumrendszerezést nem
tartalmazo feladatokra vonatkoz6 beallitdsokat.

a. Opcionalisan kattintson a Konfiguralas elemre, és éllitson be egy elvalasztboldal-
definiciot.

" Megjegyzés:

Az elvalaszto észlelésének célja az ilyen tipusu feladatnal az, hogy
eltavolithassak azt a dokumentumbdl.

b. Az Oldalak maximalis szdama dokumentumonként a vonalkédok
olvasasahoz mezében adjon meg egy szamot. Ha a dokumentumok 6sszes oldalan
végre szeretné hajtani a vonalkdd-felismerést, adjon meg 0 értéket.

Ez a beallitas ugy optimalizalja a teljesitményt, hogy az egyes dokumentumok elsé
megadott szamu oldalan hajtja végre a vonalkdd-felismerést. Példaul, ha a vonalkod
a 10 kézul a 3. oldalon van, akkor a 3 értéket kell megadnia, hogy a vonalkéd-
felismerés minden egyes dokumentum elsd 3 oldalan jelenjen meg. Ebben

a mezdben biztosithatja azt is, hogy a késébbi dokumentumoldalakon talalhat6
litk6z6 vonalkddokat a rendszer figyelmen kivil hagyja.
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c. Adjon meg m(iveletet a Ha egynél tobb vonalkédérték talalhaté egy
dokumentumban mezdében: ez lehet az els6 talalt érték hasznalata,
a vonalkodérték feliillirasa vagy a vonalkédérték torlése.

7. Konfigurdljon metaadat-hozzarendelési beallitasokat a Mez6k oldalon.

8. Kattintson a Kuldés elemre, és tesztelje a felismerési feladat mikbdését.

Vonalkdd, javitokad és elvalasztd oldal definicidinak konfiguralasa

A feladat soran hasznalhatja a vonalkdd-definicidkat. Az oldal elvalasztasahoz
javitokddokat definialhat. Elvalaszto oldal definicidjara vonatkozé szabalyok
létrehozasaval kombinalhatja a javitokdd-észlelést a vonalkddokkal.

A kovetkezbképpen kell konfiguralnia a vonalkédok és az elvalaszt6 oldalak definicidit
egy felismerés-feldolgozési feladathoz:

»  Vonalkdd-definiciok hozzaadasa és szerkesztése
e Elvalaszt6 oldal definicidjanak konfiguralasa

e Hierarchikus elvalaszt6 oldalak definiciéinak konfiguralasa

Elvalaszto oldal definicidjanak konfiguralasa

ORACLE

A Beadllitasok dokumentumok elvalasztasahoz részben leirtak szerint, ha azt valasztja,

hogy a dokumentumokat elvalaszté oldalak hasznalataval szervezi, egy vagy tébb

olyan szabalyt kell konfiguralnia, amely meghatarozza az elvalasztok észlelését és

hasznalatat. A kdvetkez6 utasitasokat kdvetve konfiguralja az elvalaszt6 oldalakat.

A hierarchikus elvalaszté lapok definiciéinak konfiguralasahoz lasd: Elvalaszt6 oldal

definicidjanak konfiguralasa.

Elvalaszté lap definiciojanak konfiguralasa:

1. Az eljarasban hozzon létre egy felismerés-feldolgozé feladatot a kdvetkezd két
maodszer egyikével: Elvalaszté oldalak hasznalataval torténd

dokumentumrendszerezés vagy Nincs: Ne hajtson végre
dokumentumrendszerezést.

2. A Dokumentumfeldolgozéas oldalon az Elvalaszté oldal mellett kattintson

a Konfiguralas elemre elvalaszto oldal definidlasahoz vagy szerkesztéséhez egy
vagy tobb szabaly megadasaval a megjelend Elvalaszté oldal
definiciéja parbeszédpanelen:

a. A Név mezbben adja meg az elvélaszto oldal definiciéjanak nevét. Vagy ha
szeretné eltavolitani az elvalaszt6 oldalt a dokumentumbdl, jeldlje be az Elval
aszto oldal eltavolitAsa mez6t. Ha nincs bejeldlve (alapértelmezés), az
elvélaszté oldalak szerepelnek a dokumentumban.

b. A Szabalyok tablaban kattintson a + elemre. Szabaly szerkesztéséhez jeltlje

ki a szabalyt, és kattintson a 2 gombra.
c. Az Elvalaszté oldalra vonatkoz6 szabaly oldalon hozzon Iétre egy szabalyt.
i. Adja meg nevet a Szabaly neve mez&ben.

ii. Ujdokumentum kezdetének a jelléséhez valasszon ki egy javitokodot (1,
I, 1L, 1V, VI vagy T), egy korabban létrehozott vonalkdd-definiciét vagy
mindkett6t.
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iii. Ha javitokodot és vonalkodot is megad, vagy tobb vonalkéd-definiciét ad meg,
vélassza a Vagy vagy az Es elemet az Operator mezében annak jelzéséhez,
hogy egyet vagy az 6sszeset kell-e észlelni az oldalnal az elvalasztoként valo
azonositashoz.

" Megjegyzés:

Az Es vagy Vagy feltétel szabalyokon beliil

torténé megadasan kiviill az Es vagy Vagy feltételt megadhatja

a szabdlyok kézétt is, ha a Szabalyok tabla Operator mez6jében kijeloli
az Es vagy Vagy elemet.

iv. Ha az ures oldalakat elvalasztoként kivanja figyelembe venni, jellje be az Ures
oldal kezelése elvalasztoként
négyzetet. Ez a beallitas nem érhetd el az ES operator valasztasakor.

v. Kattintson az OK gombra.

d. Ismételje meg az el6z6 Iépést tovabbi szabalyok Iétrehozdsahoz
a Szabalyok tablazatban.

e. Az elvalaszt6 oldal definiciojanak mentéséhez és az Elvélaszto oldal definicidja
panelhez vald visszatéréshez kattintson a Kiildés elemre.

Elvélaszté oldalra vonatkozé szabaly eltavolitasdhoz jeldlje ki a szabéalyt a Szabalyok

X

tablaban, és kattintson a ikonra.

/" Megjegyzés:

Elvalaszt6 oldal definicidjanak térléséhez kattintson a Konfiguralas
melletti Térlés gombra.

3. Az ires oldal észlelési hatarértékeként adjon meg egy értéket az Ures oldal
méretkliszobe bajtban mez6ben. Példaul a 16000 megadasakor a 16000 bajtot vagy
ennél kevesebbet tartalmazé oldalakat tekinti Ures oldalnak a rendszer.

4. Ha az Ures oldalakat el kivanja tavolitani a dokumentumok Capture Client kérnyezetben
valé feldolgozéasakor, jelélje be az Ures oldalak eltavolitasa négyzetet.

" Megjegyzés:

Az Ures oldal méretkiiszobe bajtban mez6 és az Ures oldalak

eltavolitasa négyzet kdlcsénosen fiigg egymastol. igy ha beallitja az iires oldal
méretkiiszobét, de nem jeldli térlésre az Ures oldalakat, akkor a megadott vagy
kisebb méretii oldalakat nem tavolitja el a rendszer. Hasonlé médon, ha bejeldli
az Ures oldalak eltavolitasa négyzetet, de nem allitja be az tres oldal
méretkiiszobét, nem tavolit el oldalt a rendszer.

5. A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.
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Vonalkdd-definicidk hozzaadasa €s szerkesztése

A vonalkdd-definicié érvényesitési szabélya, példaul karaktereinek szama (hossza)
alapjan azonositja a vonalkédot. Felismerésiik utan a vonalkédokat vonalkdd-
definici6hoz rendeli a rendszer a definicid érvényesitési szabdalya alapjan, amely

a vonalkodérték adatjellemzéit veszi figyelembe. Definialasa utan a vonalk6d-definiciot
a teljes felismerési feladatban hasznélhatja, beleértve az oldalak elvalasztasat,

a metaadatmez6k automatikus kitdltését és a dokumentumprofilok hozzarendelését.
(A vonalkdd-definicidk nincsenek megosztva felismerési feldolgozdi feladatok kozott.)

Vonalkéd-definicié hozzdadéasa vagy szerkesztése:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy elismerési feladatot.

2. A Vonalkéd-definicié oldalon kattintson a + ikonra a Vonalkéd-
definicidk tablazatban.

3. A Vonalkéd-definicié parbeszédpanelen adja meg a vonalkdd-definicié nevét.

4. Az Ervényesitési szabaly mezében adja meg, hogy a felismerési feldolgozonak
hogyan kell érvényesitenie a vonalkédot.

Tablazat 12-2 Az érvényesitési szabaly tipusai

Ervényesitési
szabdly tipusa

Leiras

Példa

Nincs

Nem ad meg érvényesitést.

Ezt a bedllitast altaldban annak
engedélyezésére haszndljak,
hogy egy parancsfajl kit6lthesse
a vonalkéd-definici6 értékét.

Hossz

Leképez minden olyan
vonalkddértéket, amelynél

a vonalkodérték hossza megfelel
a definicidnak.

A hossz nem tartalmazza az
egyedi vonalkdd-
szimbdlumokat, példaul kezdd,
zaro és ellendrz6 szamjegy
(kivéve, ha felveszik ezeket).

Harom karakterbdl all6 érték
egyeztetéséhez irja be:

3

Maszk

Olyan szlir6 megadasa, amely az
elfogadott értékeket
szabdlyozza, példdul szamok
vagy alfanumerikus karakterek.

Azonositdszam, példaul
123-45-6789 egyeztetéséhez ezt
irhatja be:

HEHE - - T

A valaszthat6é maszkkarakterek
felsorolasat a Bemeneti maszk
karakterei tablazat tartalmazza.

ORACLE
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Tablazat 12-2 (Folyt.) Az érvényesitési szabaly tipusai
]
Ervényesitési  Leiras Példa

szabdly tipusa

Regularis Az elfogadott értékeket definidlé Az a, b vagy c érték
kifejezés reguldris kifejezés megadasa. egyeztetéséhez ezt irhatja be:
[abc]

A tovabbi tudnivaldkat lasd

a reguldris kifejezések
hasznélataval és forméazasaval
foglalkoz6 dokumentdciot, ilyen
példaul a koévetkez6:
http://docs.oracle.com/
Javase/tutorial/essential/

regex/

Valasztéklista A vonalkddértéknek meg kell A dokumentumtipust azonosité
egyeznie a kijelolt vonalkddokat tartalmazé
valasztéklistan talalhato feladat. A dokumentumtipus
értékkel. valasztéklistaja példaul

a kovetkezd értékeket
tartalmazhatja: jelzalog
alkalmazasa, hitelkimutatas és
kovetelés hivatkozdasa. Minden
beolvasott vonalkédérték, amely
megfelel a valasztéklista
valamelyik értékének, hozza lesz
rendelve a megadott vonalkod-
definiciéhoz.

Szabaly kijelolése utan tovabbi értékmez6k jelennek meg (Hossz a hossz tipusu
érvényesitésnél, Maszk a maszk tipusu érvényesitésnél, Reguléris kifejezés a regularis
kifejezésen alapuld érvényesitésnél és valasztéklista-mez6k a valasztéklista tipusu
érvényesitésnél).

5. Az Ervényesitési szabaly mez6 alatt adjon meg érvényesitési értékeket a kijelolt
érvényesitési szabalyhoz.

Bemeneti maszk megadasakor irja be a vonalkodértéket leir6 maszkot a megjelend Mas
zk mezébe. A felismert vonalkédot hozzarendeli a rendszer ehhez a vonalkod-
definicibhoz, ha az érték megfelel a megadott maszk kévetelményeinek.

" Megjegyzés:

Kerilje Gtkdzd vonalkdd-definiciok konfigurélasat, példaul két, azonos
karakterszamu vonalkdd. Ha sziikséges, fontolja meg parancsfajl hasznéalatat
Uzleti logika alkalmazasahoz vonalkédok hozzarendelésénél.
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Tablazat 12-3 Bemeneti maszk karakterei

Maszk Regularis Ertelmezés

kifejezés
atalakitott
értéke

? . (pont) Egyetlen tetsz6leges karakter egyeztetésére
szolgdl.

# \d Egyetlen tetsz6leges szdm egyeztetésére szolgdl.
Ha a feladat azonositészammal (példaul
123-45-6789) rendelkezd dokumentumokat
tartalmaz, a maszk ###?2##?#### lehet.

* * Nulla, egy vagy tobb karakter egyeztetésére
szolgal.

[abc] [abc] Egy vagy tobb karaktert tartalmazo6 csoportban
megadott egyetlen karakter egyeztetésére szolgal.
Ugyeljen a szogletes zarojelek ([]) megadésara.
Adott vonalkdd, példaul hitel kereséséhez
a formatum [h][i][t][e][1] lehet.

[fabc] [~abc] Egyetlen tetsz6leges, meg nem adott karakter
egyeztetésére szolgal. A felkialtdjel kivételével
megegyezik az [abc] mikodésével, de az
egyeztetés akkor eredményes, ha az [abc]
karaktereit6l eltérd tetsz6leges karakter talalhato.

[a-ZA-Z] [a-ZA-Z] Kotdjel (-) hasznalata karakterek tartomanyanak

megaddasdhoz. A karakterek tartomanyat névekvd
sorrendben kell megadni ([A-Z], nem [Z-A)]).
Példaul az [A-Z] akkor ad egyezést, ha a karakter
az A-Z tartomdanyban talalhaté.

Kattintson az OK gombra.

A definicié megjelenik a Vonalkdd-definiciok tablazatban.

Ismételje meg a 2—-6. Iépéseket tovabbi vonalkdd-definiciok Iétrehozasahoz.

Hierarchikus elvalasztd oldalak definicioinak konfiguralasa

ORACLE

A Beallitasok dokumentumok elvélasztasahoz szakaszban ismertetett médon, ha

a dokumentumok rendszerezésére hierarchikus elvalaszték hasznalatat valasztja,
elvalaszté oldalak definici6it kell konfiguralnia minden olyan hierarchiaszinthez, amely
javitékédokat és/vagy vonalkddokat észlel. (Dokumentumok elvalasztasanak
konfiguralasarél egyszintl elvalasztot tartalmazé vagy rendszerezés nélkili
feladatokhoz, lasd: Elvalaszté oldal definiciéjanak konfiguralasa.)

Oldalelvélasztas konfiguralasa hierarchikus elvalasztot tartalmazé feladatokhoz:

1.

Eljarasaban vegyen fel vagy szerkesszen egy hierarchikus elvalaszté oldalt
tartalmazo feladatot. Lasd: Feladat konfiguralasa hierarchikus elvalasztokat

tartalmaz6 dokumentumokhoz.

A Dokumentumfeldolgozéas oldalon a Dokumentumhierarchia elvalaszté oldalai

tablazatban kattintson a + ikonra hierarchikus elvélaszt6 oldal definicidjanak

felvételéhez. Definicié szerkesztéséhez jeldlje azt ki, majd kattintson a 2 ikonra.
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Az Elvalaszt6 oldal definicioja parbeszédpanelen hozzon létre definiciot az egyik
hierarchiaszinthez.

a. A Név mezében adja meg az elvalaszto oldal definicidjanak nevét.

b. Valaszthat6 médon jeldlje be az Elvalaszté oldal eltavolitasa mez6t az elvalaszto
oldal eltavolitasahoz a dokumentumbol vagy a mellékletbél. Ha nincs bejeldlve
(alapértelmezés), az elvalaszt6 oldalak is tartalmazza a dokumentum vagy
a melléklet.

A Melléklet tipusa mezdében jeldljon ki egy melléklettipust a definialt melléklettipusok
listdjan a mellékletbe bevenni kivant elvalaszt6 oldal definidlasahoz.

A Dokumentumprofil mez§ csak akkor érhetd el, ha a Dinamikus meghatarozas
elvalaszt6 oldal hasznalataval beallitast jel6li ki a Dinamikus dokumentumprofil
beallitasa mez6ben a Dokumentumprofil oldalon. A Melléklet tipusa

mez§ bedllitasa Nincs lesz, és le lesz tiltva, ha dokumentumprofilt jeldl ki

a Dokumentumprofil mezében. Melléklettipushoz elvalaszto oldalt csak az utolsé
hierarchiaszinten definialhat.

Vegyen fel vagy szerkesszen szabdlyokat az elvalaszto oldal definiciéjahoz.

a. Kattintson a + ikonra a Szabalyok tablazatban.

b. Szabaly szerkesztéséhez jeldlje azt ki, majd kattintson a 2 ikonra.
Az Elvalaszt6 oldal szabalya parbeszédpanelen definidljon egy szabalyt.
a. Adja meg nevet a Szabaly neve mezGben.

b. Az Uj dokumentum vagy melléklet kezdetének jelzéséhez jel6ljon ki egy javitokddot
(1, I, 1, 1V, Vi vagy T), egy korabban Iétrehozott vonalkdd-definiciot vagy mindkettét.

c. Ha javitokddot és vonalkddot is megad, vagy tobb vonalkdd-definiciot ad meg,
vélassza a Vagy vagy az Es elemet az Operator mezdében annak jelzéséhez, hogy
egyet vagy az 0sszeset kell-e észlelni az oldalnal az elvélasztoként vald
azonositashoz.

d. Kattintson az OK gombra.

Ismételje meg az 5. és a 6. Iépést tovabbi szabalyok létrehozasahoz az
oldalelvalasztéhoz.

a. A szabalyokon belilli Es vagy Vagy feltétel megadasa mellett Es vagy Vagy feltételt
definial a szabalyok kézétt is az Es vagy a Vagy
kijelolésével a Szabalyok tablazat Operator mez@jében. Példaul egyarant el8irhatja
a Rule 1 ES a Rule 2 szabalynak val6 megfelelést az elvalaszt6 észlelésekor, bar az
egyes szabalyok eltér6 mddszereket adhatnak az egyezéshez (javitokod VAGY
vonalkéd).

b. Elvalasztd szabalyanak térléséhez jeldlje azt ki a Szabalyok tablazatban, majd

X

kattintson a ikonra.
c. Az elvalaszto6 oldal definicidjanak mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Az elvélaszté oldal létrehozott definicidja megjelenik a Dokumentumhierarchia
elvalaszt6 oldalai tablazatban.
Ismételje meg a 2—7. Iépéseket elvalasztd oldal tovabbi definiciéinak Iétrehozasahoz.

» Definicio6 torléséhez jeldlje azt ki a tAblazatban, majd kattintson a X ikonra.
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e Kattintson a Fel vagy a Le elemre a kijel6lt definicié athelyezéséhez
a hierarchidban, hogy megfeleléen jelezze az elvalasztd oldalak
rendszerezését a kdtegen belil.

9. A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Statikus vagy dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil

megadasa

ORACLE

Konfigurélhat egy felismerési feladatot, amellyel meghatarozhatja azt
a dokumentumprofilt, amelyik a dokumentum indexeléséhez rendelkezésre &llo
metaadatmez&ket azonositja.

A héttér-informacidkat lasd: BeallitAsok dokumentumok besoroldsahoz.
Statikus vagy dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil megadasa:

1. Egy kivalasztott eljarasban hozzon létre egy felismerési feldolgozéi feladatot.
2. A bedllitdsok megadasahoz valassza ki a Dokumentumprofil oldalt.

3. Az Alapérteimezett dokumentumprofil mezében adjon meg egy
dokumentumprofilt.

A felismerési feladat az alapértelmezett dokumentumprofilt haszndlja a Nincs
dinamikus meghatarozas mez6 valasztasakor, vagy amikor nem talalhaté
dinamikusan meghatarozott dokumentumprofil.

4. A Dinamikus dokumentumprofil beallitasa mez6ben adja meg, hogy lehet-e,
illetve hogyan lehet dinamikusan meghatarozni egy dokumentumprofilt.
A dokumentumprofilt a kdvetkezd mdédokon tudja meghatarozni:

» Egy statikus profil megadasa a Nincs dinamikus meghatarozas beallitas
kijelolésével és egy profil kivalasztasaval az Alapértelmezett
dokumentumprofil mezében.

«  Dinamikus meghatarozas vonalkdd-definicié hasznalataval, a Dinamikus
meghatarozas vonalkéd hasznalataval bedllitas kijeldlésével, és az 5. |1épés
végrehajtasaval.

» Dinamikus meghatarozas elvalasztdoldal-definicio hasznalataval,
a Dinamikus meghatarozas elvalaszt6 oldal hasznalataval beallitas
kijelolésével, és a 6. |[épés végrehajtasaval. Ez a beadllitas akkor valaszthato,
ha a Hierarchikus elvalaszt6 oldalak beallitas van kijellve a dokumentum
rendszerezési mdodszereként.

5. Ha a 4. |épésben a Dinamikus meghatarozas vonalkéd hasznalataval beallitast
jelolte ki, végezze el a konfiguralast.

a. A Vonalkod mezdében valasszon ki egy vonalkod-definiciot, amelynek értékét
a tdblaban leképezett értékként fogja hasznalni a dokumentumprofil
meghatarozasahoz.

b. A Dokumentumprofil és vonalkodértékek leképezése tablaban képezze le
a lehetséges vonalkodértékeket a hasznalandé dokumentumprofillal.

Kattintson a Szerkesztés gombra. A Dokumentumprofil és vonalkédértékek
leképezése parbeszédpanelen adja meg, hogy a vonalkod értékének egyetlen
értékkel, vagy egy megadott valasztasi lista barmelyik elemével kell-e
megegyeznie. Egyetlen értékkel valé megegyezés esetén adja meg az
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értéket. Egy valasztasi lista barmelyik elemével valo megegyezés esetén adja meg
a vélasztasi lista forrasat és a vélasztasi listat.

Ha sziikséges, képezzen le tovabbi dokumentumprofilokat a tablaban Iévé
vonalkodértékekre.

Ha a 4. Iépésben a Dinamikus meghatarozas elvalaszté oldal hasznalataval beallitast
jelolte ki, végezze el a konfiguralast az aldbbiak szerint:

a. Kattintson a Dokumentum feldolgozasa oldalra.

A Dokumentumprofil oszlopban megjelenik a Dokumentum hierarchia-elvalaszto
oldalai tabla.

b. A tablaban kattintson a + vagy a 2 ikonra.

c. Az Elvéalaszt6 oldal definicidja parbeszédpanelen |évé Dokumentumprofil mez8ben
jeléljon ki egy profilt a hierarchia-elvalaszt6 oldal szaméara. Ez a mez§ Nincs értékre
van bedllitva, és le van tiltva, ha a Melléklet tipusa mez&ben kivalaszt egy
melléklettipust.

d. Ismételije meg a 6b és 6¢ lépést, amelyekkel dokumentumprofilokat rendelhet
a hierarchia-elvalaszté oldalak definicidihoz.

A feladat mentéséhez kattintson a Kiilldés elemre.

Metaadatmezok automatikus kitéltésének megadasa

A felismerési feldolgozas soran automatikusan kitéltheti a metaadatmez6ket vonalkodérték,
kotegnéyv, alapértelmezett érték, indexelési vagy beolvasasi datum hasznalataval.

Automatikus kitoltés konfiguralasa:

1.
2.

A kijelolt eljarasban hozzon létre egy felismerési feldolgozéi feladatot.

Jelenitse meg a Mezdék oldalt. Az eljarashoz definialt metaadatmezéket tartalmazo
tablazat jelenik meg.

Jeldlje ki az automatikusan kitolteni kivant mez6t, majd kattintson a 2 gombra.

A Felismerési feladat szerkesztése parbeszédpanelen jel6ljon ki egy automatikus kitoltési
moédszert az Automatikus kitoltés a kovetkezével mez6ben.

Vonalkodértékkel vagy alapértelmezett értékkel valdé automatikus kitdltésnél a megjelend
kiegészitd mez6ben adja meg a vonalkodot vagy az alapértelmezett értéket, majd
kattintson az OK gombra.

Ismételje meg a 3-5. Iépéseket tovabbi mezdk beallitAsahoz automatikus kitbltésre.

A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

PDF formatumba valo atalakitasi feladatok konfiguralasa

PDF formatumba val6 atalakitasi feladatok Iétrehozasaval dokumentumokat alakithat at PDF
fajlokka a PDF bedllitas hasznalataval, illetve kép tipust dokumentumokat keresheté PDF
fajlokka a Keresheté PDF bedllitas hasznalataval.

ORACLE

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktiblaban jel6lje ki az eljarast.

A kijelolt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
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Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

A PDF formatumma atalakité feladatok tablaban kattintson az + ikonra, vagy

meglévé feladat szerkesztéséhez kattintson az 2 ikonra.

] k
Atalakitasi feladatot masolhat is, ehhez kijel6lése utan kattintson az 8 ikonra, és

a megjelend panelen adjon meg Uj nevet. Feladat masolasa lehetévé teszi annak
gyors megkettdzését és modositasat.

A Dokumentumkijel6lés oldalon:

a. A Feladat adatai szakaszban végezze el a kévetkez6 miveleteket:
» Adja meg a feladat nevét és leirasat.
e A Kimeneti PDF formatum legordilé listan:

— Jelblje ki a PDF beadllitast, ha a létrehozott PDF tartalomtipusnak meg
kell egyeznie a forrasdokumentum tartalomtipusaval. Példaul, ha
a forras egy képkészlet, akkor a rendszer egy képeket tartalmazé PDF
fajlt hoz Iétre. Word-dokumentumbdl széveges PDF fajl hozhatd létre.

— Jeldlje ki a Keresheté PDF elemet, ha a PDF tartalomnak keresést
tamogatonak kell lennie. A bedllitas valasztdsa engedélyezi a PDF
beallitasok lapot, amelyen kijelolheti azokat a nyelveket, amelyeken
az optikai karakterfelismerést (OCR) alkalmazni kell. A PDF -
Kereshetd beallitasok - Optikai karakterfelismerés tablazatban
a megfelel6 négyzetek bejeldlésével kijellheti a kivant nyelveket.
Tobb nyelv kijeldlésekor a tdblazat jobb oldalan a Kijelolt
nyelvek tertileten megjelené nyelvek sorrendjében alkalmazza
a rendszer az optikai karakterfelismerést. Ezt a sorrendet a négyzetek
bejel6lési sorrendje hatarozza meg. Ha egyetlen nyelvet sem jeldl ki,
az optikai karakterfelismerést csak az angol nyelvre alkalmazza
a rendszer, mivel ennek négyzete alapértelmezés szerint be van
jelélve.

b. A Dokumentum atalakitasa szakaszban végezze el a kévetkez6
mliveleteket:

e Jeldlje be a Dokumentumok atalakitasa négyzetet.

e Adott dokumentumprofilokhoz tartozé dokumentumok feldolgozdsahoz
jeléljon ki egy vagy tobb dokumentumprofilt a Korlatozas
dokumentumprofilokra mez6ben, vagy valassza a Mind bedllitast az
0sszes definialt dokumentumprofilhoz tartoz6 dokumentumok
feldolgozasahoz.

c. Az Eredeti megdrzése melléklettipusként legordld listdban valassza ki azt
a tipust, amelyikben szeretné megdrizni az eredeti dokumentumot.

d. A Melléklet atalakitasa szakaszban:

« Jeldlje be a Mellékletek atalakitasa négyzetet.

e Adott melléklettipusokhoz tartoz6 mellékletek feldolgozasahoz jeldljon ki
egy vagy tébb melléklettipust a Korlatozas melléklettipusokra mezd8ben,
vagy valassza a Mind bedllitast az 6sszes definialt melléklettipushoz
tartoz6 mellékletek feldolgozasahoz.
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e Az Eredeti megd6rzése melléklettipusként legordilé listdban valassza ki azt
a tipust, amelyikben szeretné megdrizni az eredeti mellékletet.

Az Utofeldolgozas oldalon adja meg, hogy a m(ivelet sikerességétdl fliggéen mi torténjen
a dokumentumatalakitas feldolgozasanak befejezése utan.

Lasd: PDF formatumba val6 atalakitasi feladat utéfeldolgozasanak és figyelésének
konfiguralasa.

Az Osszegzés oldalon tekintse at a beallitasokat, majd a feladat mentéséhez kattintson
a Kiildés gombra.

Konfigurdlja a kdtegek tovabbitdsanak maodjat a dokumentumok PDF f4jlla torténd
atalakitdsahoz. Lasd: Kétegfolyam konfiguralasa PDF formatumba valé atalakitasi
feladathoz.

Tesztelje a létrehozott, PDF formatumma atalakité feladatot.

PDF formatumba valo atalakitasi feladat utofeldolgozasanak €s
figyelésenek konfiguralasa

Hasznélja az atalakitasi feladat utofeldolgozasi bedllitasait annak megadésara, hogy mi
torténjék a feldolgozas befejezése utan.

ORACLE

Atalakitasi feladat utofeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa:

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktiblaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Nyissa meg a Feldolgozé lapot.

A PDF formatumba valé atalakitasi feladatok tdbldzatban vegyen fel vagy szerkesszen
egy PDF formatumba val6 atalakitasi feladatot.

Kattintson az Utéfeldolgozas oldalra a feldolgozasi bedllitasok megjelenitéséhez

a sikeres feldolgozashoz (nincs rendszerhiba) és a sikertelen feldolgozashoz (egy vagy
tobb rendszerhiba). A kdvetkez6 Iépések mindkét szakaszra vonatkoznak: Amikor nincs
rendszerhiba és Amikor rendszerhibak vannak.

A Kotegfeldolgozé és a Kotegfeldolgozéi feladat mezdben adja meg, hogy melyik
feldolgozasi 1épésre (ha van ilyen) keriljon sor a dokumentumatalakitas feldolgozadsanak
befejezése utan. A valaszthato beallitasok a kovetkez6k: Nincs, Jévahagyasi
feldolgoz6, Felismerési feldolgoz6, Atalakitas TIFF formatumba, Atalakitasok PDF
formatumba, Forrasanyag-keresési feldolgozé6 vagy XML-atalakitasi feldolgozé.

A felismerési feldolgoz6 vagy az atalakitasok TIFF/PDF formatumba valasztasakor adjon
meg egy feldolgozai feladatot.

Példaul a rendszerhiba nélkuli kdtegeket a jovahagyasi feldolgozoba kuldheti.
A rendszerhibaval befejez6dott kotegeknél a Nincs elemet adhatja meg, majd
mddosithatja a kdteg allapotat vagy el6tagjat, ezzel megkdnnyitheti a tovabbi
feldolgozéast az tgyfélprogramban.

A e-mail-cim mez6ben valaszthatd médon megadhat egy cimet, amelyre a rendszer
Uzenetet kiild a feldolgozéas sikeres vagy sikertelen befejezése utan. Atalakitasi
feldolgozoi feladat konfiguralasakor és tesztelésekor beallithatja 6nmagéat e-mail
értesitések fogadasara a rendszerhibakrdl, igy késébb automatikusan tajékoztathat egy
rendszergazdat a feldolgozasi hibakrol.

A tdébbi mez&ben adja meg, hogyan kivanja médositani a feldolgozott ktegeket.
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« El6tag hozzaadasaval nevezze at a kdtegeket. Példaul a sikertelen kétegeket
a nyomon kovetés érdekében nevezze at az ERR el6taggal.

* Modositsa a kéteg allapotat vagy prioritasat. Példaul a rendszerhibaval
befejez6dott kotegeknél modosithatja az allapotot, majd létrehozhat egy olyan
agyfélprofilt, amelyben a kétegszirés erre az allapotra van beallitva, igy
a képzett felhasznalok manualisan szerkeszthetik és befejezhetik a korabban
hibas kotegeket.

8. A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Ko6tegfolyam konfiguralasa PDF formatumba valo atalakitasi

feladathoz

PDF formatumba val6 atalakitasi feladat futtatdsahoz kétegeket kell konfiguralnia,
hogy azok feldolgozasra a feladatba keriiljienek. Ennek végrehajtasdhoz a PDF
formatumba val6 atalakitasokat uto6feldolgozasi Iépésként allitja be egy tgyfélprofilban
vagy mas feldolgozéi feladatban.

Kotegfolyamokat a kovetkez6kbdl konfiguralhat:
«  Ugyfélprofil, lasd: Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

» Importalasi feldolgozoi feladat, lasd: Importalasi feldolgozéi feladat
utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

» Felismerési feldolgozdi feladat, lasd: Felismerési feldolgozéi feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfigurélasa.

PDF formatumma atalakito feladat inaktivalasa vagy torlése

ORACLE

Amikor t6rol egy PDF formatumma atalakito feladatot, az tobbé nem lesz elérhet6 az
olyan kotegek szamara, amelyekhez ut6feldolgozasi [épésként van bedllitva. Ha egy
utéfeldolgozashoz megadott feladat nem érhet6 el, az hibat okoz a kétegnél. Torlése
el6tt egy id6re célszer( offline allapotba helyezni a feladatot, amely lehetévé teszi

a torlésével okozott nem vart problémak megoldasat. Az online atalakitasi feladatok
akkor futnak, ha egy ugyfélprofilban vagy egy feldolgoz6 feladat Ut6feldolgozas
oldalan kivalasztjak 6ket. Ideiglenesen leallithatja a feladatokat (offline allapotba
helyezés), illetve Gjbdl futtathatja az inaktivalt feladatokat.

PDF formatumma éatalakit6 feladat inaktivalasa vagy torlése:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

3. Feladat inaktivalasahoz valassza ki a feladatot a PDF formatumma atalakito

I
feladatok tablaban, és kattintson a ¥ ikonra.

Ugy is inaktivalhat vagy aktivalhat egy PDF formatumma atalakité feladatot, hogy
a Dokumentum kijeltlése oldalon Iévé Online mez6t bejeldli, illetve torli
a jelolését.

4. Valassza ki az inaktivalt feladatot a PDF formatumma atalakité

S

feladatok tablaban, és kattintson a ikonra.
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A megjelend panelen az atalakitasi feladat torlésének megerdsitéséhez kattintson az Ige
n gombra.

TIFF formatumba valo atalakitasi feladatok konfiguralasa

TIFF formatumba valo atalakitasi feladatok létrenozaséval nem kép tipusu fajlokat alakithat
at fekete-fehér vagy szines képekké.

ORACLE

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktiblaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

A TIFF formatumba valé atalakitasi feladatok tablazatban kattintson az + ikonra,

vagy meglévo feladat szerkesztéséhez kattintson az 2 ikonra.

) k

Atalakitasi feladatot masolhat is, ehhez kijel6lése utan kattintson az = ikonra, és

a megjelend panelen adjon meg Uj nevet. Feladat masolasa lehet6vé teszi annak gyors
megkettdzését és modositasat.

A Dokumentumkijel6lés oldalon:

a. A Feladat részletei szakaszban adja meg a nevet és a feladat nevéhez tartozé
leirast.

b. A Dokumentumok atalakitasa szakaszban:
« Jeldlje be a Dokumentumok atalakitasa négyzetet.

« Az Atalakitand6 dokumentumok mezdében adja meg, hogy az 6sszes nem kép
tipust dokumentumot vagy csak a megadott fajlnévszirének megfelelé
dokumentumokat kivanja-e feldolgozni. Hasznalhatja a csillag (*) helyettesit
karaktert, és vessz8vel vagy pontosvessz@vel elvalasztva tobb sz(irét is

megadhat.

*  Adott dokumentumprofilokhoz tartozé dokumentumok feldolgozasahoz jeldljon ki
egy vagy tébb dokumentumprofilt a Korlatozas
dokumentumprofilokra mez6ben, vagy valassza a Mind bedllitast az 6sszes
definialt dokumentumprofilhoz tartozé dokumentumok feldolgozasahoz.

c. A Melléklet atalakitasa szakaszban:
« Jeldlje be a Mellékletek atalakitasa négyzetet.

« Az Atalakitand6 mellékletek mezében adja meg, hogy az 6sszes nem kép
tipust dokumentummellékletet vagy csak a megadott fajinévsz(irének megfelel§
mellékleteket kivanja-e feldolgozni. Hasznélhatja a csillag (*) helyettesit
karaktert, és vessz8vel vagy pontosvessz@vel elvalasztva tobb sz(irét is
megadhat.

e Adott melléklettipusokhoz tartozé mellékletek feldolgozasahoz jeldljon ki egy
vagy tobb melléklettipust a Korlatozas melléklettipusokra mez6ben, vagy
vélassza a Mind beallitdst az 6sszes definialt melléklettipushoz tartozé
mellékletek feldolgozdséahoz.

A Kimeneti formatum oldalon adja meg, hogy a nem kép tipust dokumentumokat fekete-
fehér (alapértelmezés) vagy szines formatumra kivanja-e atalakitani. A Szines beallitas
vélasztasakor adja meg a képmindséget a Képminéség mez6ben és a felbontast

a DPI mezében.
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A Kép beallitasai szakaszban az Ures oldal méretkiiszdbe bajtban mezében
adja meg a fajlméret értékét (bajtban). Minden olyan képet, amelynek mérete nem
nagyobb a kiiszobértéknél, tires oldalnak tekint a rendszer, és torli azt. Adjon meg
értéket a Legfeljebb megengedett papirméret atalakitaskor mezében is.

6. Valasszon vezérlprogramot a PDF atalakitasi vezérléprogram oldalon. Lasd: PDF
atalakitasi vezérléprogram konfiguralasa.

7. Adja meg a beallitasokat a Dokumentumegyesitési beallitasok oldalon.

Lasd: Dokumentumok egyesitési és metaadatok hozzarendelési modjanak
megadasa.

8. Az Utdfeldolgozas oldalon adja meg, hogy sikerességétol fliggéen mi torténjék az
atalakitasi feldolgozéas befejezése utan.

Lasd: TIFF formatumba valo atalakitasi feladat utéfeldolgozasanak és
figyelésének konfiguralasa.

9. Tekintse at a beallitasokat az Osszesités oldalon, majd a feladat mentéséhez
kattintson a Kiildés elemre.

10. Konfiguraljon koétegfolyamot dokumentumok TIFF formatumba val6 atalakitasahoz.
Lasd: Kotegfolyam konfiguralasa TIFF formatumba valé atalakitasi feladathoz.

11. Tesztelje a létrehozott TIFF formatumba val6 atalakitasi feladatot.

Ures oldal felismerésének konfiguralasa TIFF-atalakitasi feladatban

Konfigurélja ugy a Content Capture szolgéltatast, hogy automatikusan észlelje és
torélje az Ures oldalakat a nem kép formatumua dokumentumokbdl a dokumentumok
képekké torténd atalakitasa sordn. Ahhoz, hogy engedélyezhesse ezt a miveletet
a Content Capture szolgaltatasnak, meg kell adnia egy kiiszob fajiméretet az tres
oldalnak szamitando kép szamara.

Ures oldal észlelésének konfiguralasa:

1. TIFF-atalakitasi feladat hozzaadasa vagy szerkesztése soran vélassza ki
a Kimeneti formétum oldalt.

2. A Képbeallitasok ablaktabla Ures oldal kiiszébértéke bajtban mezdjében adja
meg azt a fajlméret-értéket (bajtban), amelynél a rendszernek tres oldalt kell
észlelnie. Ha 0 értéket ad meg, a rendszer meghagyja az Ures oldalakat, nem torli
azokat a dokumentumbdl.

3. Az 4talakitasi feladat mentéséhez kattintson a Kiildés gombra.

Dokumentumok egyesitési és metaadatok hozzarendelési modjanak

megadasa

ORACLE

A TIFF atalakitasi feldolgozé lehetévé teszi a dokumentumok egyesitési médjanak
megadéasét a kotegben az 4talakitas feldolgozasa soran, valamint a metaadatértékek
hozzarendelési mddjanak megadasat a dokumentumok egyesitésekor. Az egyesitési
és a metaadat-hozzarendelési beallitasok a szokasos dokumentumatalakitasi
forgatékdnyvekhez igazodnak.

Példaul az importalasi feldolgozé e-mail Gizeneteket és ezek PDF mellékleteit
importalhatja, majd ezeket atalakitasra kuldheti. Mivel az e-mail Gizenet minden csatolt
PDF dokumentumnal kdzos, és fontos lehet mindegyik feldolgozasanal vagy
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indexelésénél, olyan dokumentumegyesitési bedllitast valaszthat, amely forrdsdokumentumot
(ebben az esetben e-mail lizenetet) egyesiti az 6sszes tébbi céldokumentummal (PDF).

Dokumentumok egyesitési és metaadatok hozzarendelési modjanak megadasa:

1.

Vegyen fel vagy szerkesszen egy TIFF formatumba valo6 atalakitasi feladatot, majd
vélassza a Dokumentumegyesitési bedllitasok oldalt. Ezen a lapon a kévetkez6ket
adhatja meg:

* Kell-e és hogyan kell egyesiteni a dokumentumokat a kdtegben.

» Ha egyetlen dokumentum egyesitése torténik az dsszes tébbi dokumentummal, hol
kell t&rolni ezt a dokumentumot.

* A dokumentum mely metaadatértékeit kell hozzarendelni az Gjonnan egyesitett
dokumentumhoz.

» A forrasdokumentum mellékleteit fel kell-e venni az egyesités soran. Ha igen,
hogyan.

Valasszon kotegegyesitési beallitast:

* Nincs dokumentumegyesités: akkor valassza ezt a beallitast (alapértelmezés), ha
a kotegek méar dokumentumokba vannak rendezve, vagy amikor dokumentumok
egyesitése nélkll kivan atalakitast végrehajtani. A bedllitas kijeldlése letiltja a lap
0sszes tobbi beallitasat.

« Osszes dokumentum egyesitése: valassza ezt a bedllitast a kotegben l1évé dsszes
dokumentum egyesitéséhez egyetlen dokumentumba. A rendszer a kéteg elsé
dokumentumét tekinti céldokumentumnak, és az dsszes tébbi dokumentum
forrasdokumentumkeént hozz4 lesz flizve.

* Az elsé dokumentum egyesitése az 6sszes tobbi dokumentummal: valassza ezt
a bedllitast a koteg elsé dokumentumanak egyesitéséhez az 6sszes tobbi
dokumentummal. A rendszer az elsdé dokumentumot tekinti forrAsdokumentumnak,
és ezt adja hozza a céldokumentum elején vagy végén a Forrasdokumentum
oldalelhelyezése bedllitas alapjan.

* Az utols6 dokumentum egyesitése az 6sszes tébbi dokumentummal: vélassza
ezt a bedllitast a kdteg utols6 dokumentumanak egyesitéséhez az 6sszes tobbi
dokumentummal. A rendszer az utolsé dokumentumot tekinti forrdsdokumentumnak,
és ezt adja hozza a céldokumentumok elején vagy végén a Forrasdokumentum
oldalelhelyezése bedllitas alapjan.

Ha az el6z6 Iépésben Az els6 dokumentum egyesitése az dsszes tdbbi
dokumentummal vagy Az utolsé dokumentum egyesitése az dsszes tobbi
dokumentummal beadllitdst valasztja, akkor engedélyezve lesz a Forrasdokumentum
oldalelhelyezése mez64. Adja meg, hogy a forrdsdokumentumot a céldokumentum elején
vagy végen kell-e hozzadni.

Adja meg, hogyan kell alkalmazni a metaadatértékeket az egyesitett dokumentumokra.
A kovetkezbket valaszthatja:

*  Forrasdokumentum metaadatértékeinek alkalmazasa: valassza ezt a beallitast
a forrasdokumentum metaadatértékeinek alkalmazasahoz a céldokumentumra. Ha
minden forrdsdokumentum rendelkezik metaadatértékekkel, akkor az utoljara
feldolgozott adja a cél metaadatértékeit.

e Céldokumentum metaadatértékei feliilirasanak engedélyezése: a bedllitas
valasztasakor a forrasdokumentum metaadatértékei felllirhatjak a céldokumentum
metaadatértékeit.
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Ezeket a mezbket egyidejiileg bejeldlheti. Alapértelmezés szerint ezek nincsenek
bejeldlve, az els6 vagy az utolsé dokumentum egyesitésekor az alapértelmezett
viselkedés a céldokumentum metaadatértékeinek alkalmazasa. Az 6sszes
dokumentum egyesitésekor az alapértelmezett viselkedés az elsé dokumentum
(cél) metaadatértékeinek alkalmazéasa.

5. A Forrasmellékletek mez6ben adja meg, hogy be kell-e foglalni
a forrasdokumentum mellékleteit. Az 6sszes mellékletet vagy a dokumentumprofil
melléklettipusaival megegyezd mellékleteket kell-e befoglalni.

Ha az Osszes dokumentum egyesitése beallitast valasztja a Kétegegyesitési
beallitas mez6ben, akkor a rendszer a kéteg elsé dokumentumaval egyiitt az
0sszes dokumentumot forrasdokumentumnak tekinti.

PDF atalakitasi vezérlGprogram konfiguralasa

A PDF atalakitasi vezérl6program oldalon az Oracle Outside In és az Artifex
Ghostscript hasznalata kozott valaszthat dokumentumok atalakitasahoz.

PDF atalakitasi vezérl6program valasztasa:

1. Vegyen fel vagy szerkesszen egy TIFF formatumba val6 atalakitasi feladatot, majd
vélassza a PDF atalakitasi vezérl6program oldalt.

2. A PDF atalakitasi vezérl6program szakaszban az alapértelmezett érték
a Szokasos: Oracle Outside In. Masik lehetdségként valaszthatja az Alternativ:
Artifex Ghostscript beallitast.

3. Afeldolgozast adott fajlnevekre korlatozhatja, ha egy vagy tébb fajlnévszirét ad
meg a Fajlnévsziir6k mezbében. Alapértelmezés szerint a mez6 bedllitasa *.* (az
Osszes fajl feldolgozasa).

Kotegfolyam konfiguralasa TIFF formatumba valo atalakitasi

feladathoz

ORACLE

Ha TIFF formatumma@ atalakito feladatot szeretne futtatni, konfiguralnia kell

a kotegeket, hogy bekertiljenek a feladatba a feldolgozashoz. Ehhez be kell allitania
az 4talakitas-feldolgoz6 feladatot utofeldolgozasi Iépésként egy ugyfélprofilban vagy
mas feldolgozé feladatban.

Kotegfolyamokat a kdvetkez8kbdl konfiguralhat:
«  Ugyfélprofil, lasd: Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

« Importalasi feldolgozéi feladat, lasd: Importalasi feldolgozoi feladat
utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

*  Felismerési feldolgozéi feladat, lasd: Felismerési feldolgozéi feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa.

Példaul lIétrehozhat egy importalas-feldolgoz6 feladatot, amely az e-mail izeneteket
és PDF-mellékleteiket importalja, majd elklldi azokat az atalakitas-feldolgozénak, ami
képekké alakitja 6ket. Utana a rendszer elkildi ezeket a képeket a felismerés-
feldolgozo feladatnak vonalkdd-felismerés céljabal.
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TIFF formatumba vald atalakitasi feladat utdfeldolgozasanak és
figyelésenek konfiguralasa

TIFF formatumma atalakité feladat utofeldolgozasi bedllitdsainak hasznélata annak
megadasahoz, hogy a feldolgozas sikerességétdl fliggéen mi tdrténjen a feldolgozas
befejezése utan.

Atalakitasi feladat utofeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa:

1.

8.

A bal oldali Eljarasok ablaktiblaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Nyissa meg a Feldolgozé lapot.

A TIFF formatumma atalakité feladatok tablaban adjon hozzéa vagy szerkesszen egy
TIFF formatumma atalakito feladatot.

Kattintson az Ut6feldolgozéas oldalra a feldolgozasi beallitasok megjelenitéséhez

a sikeres feldolgozashoz (nincs rendszerhiba) és a sikertelen feldolgozashoz (egy vagy
tobb rendszerhiba). A kdvetkez6 Iépések mindkét szakaszra vonatkoznak: Amikor nincs
rendszerhiba és Amikor rendszerhibak vannak.

A Kotegfeldolgozé és a Kotegfeldolgozdéi feladat mezdben adja meg, hogy melyik
feldolgozasi 1épésre (ha van ilyen) keriljon sor a dokumentumatalakitas feldolgozdsanak
befejezése utan. A valaszthato beallitasok a kovetkez6k: Nincs, Jévahagyasi
feldolgoz6, Felismerési feldolgoz6, Atalakitas TIFF formatumba, Atalakitasok PDF
formatumba, Forrasanyag-keresési feldolgozé6 vagy XML-atalakitasi feldolgozé.

A felismerési feldolgoz6 vagy az atalakitasok TIFF/PDF formatumba valasztasakor adjon
meg egy feldolgozai feladatot.

Példaul a rendszerhiba nélkuli kdtegeket a jovahagyasi feldolgozoba kuldheti.
Megadhatja az Egyik sem lehet6séget a rendszerhibakat tartalmazé kotetekhez, majd
megvaltoztathatja a kotegallapotukat vagy az el6tagjukat, ezzel megkonnyitve a tovabbi
feldolgozéast az tgyfélprogramban.

Az E-mail cim mez6ben opcionalisan adja meg azt az e-mail cimet, amelyre a sikerr6l
vagy sikertelenségrél sz6l6 értesitéseket kiuldeni szeretné a feldolgozas befejezése utan.
Atalakitasi feldolgozoi feladat konfiguralasakor és tesztelésekor beéllithatja énmagat e-
mail értesitések fogadasara a rendszerhibakrdl, igy késébb automatikusan tajékoztathat
egy rendszergazdét a feldolgozasi hibakrél.

A tobbi mez&ben adja meg, hogyan kivanja médositani a feldolgozott ktegeket.

» El6tag hozzdadasaval nevezze &t a kdtegeket. Példaul a sikertelen kétegeket
a nyomon kovetés érdekében nevezze at az ERR el6taggal.

* Mobdositsa a koteg allapotat vagy prioritasat. Példaul a rendszerhibaval befejez6dott
kotegeknél modosithatja az allapotot, majd Iétrehozhat egy olyan tgyfélprofilt,
amelyben a kotegszirés erre az allapotra van beallitva, igy a képzett felhasznaldok
manudlisan szerkeszthetik és befejezhetik a kordbban hibas kbtegeket.

A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

TIFF formatumba vald atalakitasi feladat inaktivalasa vagy térlése

Ha torol egy TIFF formatumba valé atalakitasi feladatot, az tébbé nem lesz elérhet6 azon
kotegek szamara, amelyeknél a feladat utofeldolgozasi |épésként van beallitva. Ha egy
utéfeldolgozashoz megadott feladat nem érhet6 el, az hibat okoz a kétegnél. Torlése elbtt

ORACLE
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egy id6re célszerd offline allapotba helyezni a feladatot, amely lehet6vé teszi

a torlésével okozott nem vart problémak megoldasat. A TIFF formatumra valé online
atalakitasi feladatok akkor futnak, amikor kijelélik ezeket az tigyfélprofilban vagy

a feldolgozéi feladat Utofeldolgozas oldalan. Ideiglenesen leallithatja a feladatokat
(offline allapotba helyezés), illetve Gjbdl futtathatja az inaktivalt feladatokat.

Atalakitasi feladat inaktivalasa vagy térlése:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

3. Feladat inaktivalasdhoz jeldlje azt ki a TIFF formatumba valé atalakitasi

I
feladatok tablazatban, majd kattintson az ¥ ikonra.

Atalakitasi feladat inaktivalasat vagy aktivalasat végrehajtja ugy is, hogy bejeléli az
Online mez6t, vagy torli annak jeldlését a Dokumentumkijeldlés oldalon.

4. Jeldljon ki egy inaktivalt feladatot a TIFF formatumba valé atalakitasi

X

5. A megjelend panelen az atalakitasi feladat torlésének megerésitéséhez kattintson
az lgen gombra.

feladatok tablazatban, majd kattintson az ikonra.

Forrasanyag-kereseési feladatok konfiguralasa

ORACLE

A keresésen sikeresen atesett dokumentumok a kétegben 1évé tébbi dokumentum
sikerességétdl fuggetlenil frissiilnek a kétegben. A kéteg csak el6re haladhat, ha

a benne l1év6é minden dokumentum atesett a keresésen. Ha a sikertelen kétegek

a Content Capture Client Ugyfélprogramba keriilnek javitas céljabdl, akkor a kétegben
Iévé barmely dokumentum metaadatai frisstilhetnek. Amikor a Content Capture Client
Ugyfélprogram UGjra feloldja a kétetet, a rendszer a teljes dokumentumkoétetre elvégzi

ismét a keresést.

Miutan a Metaadatok lapon létrehozott egy forrasanyag-keresést, a Feldolgozas lapon
konfiguralhat egy forrdsanyag-keresési feladatot, €s azt szerepeltetheti a szilkséges
dokumentumprofilokban. A forrasanyag-keresés csak akkor lesz elérhet6 lesz az
tgyfélprogram felhasznal4i szdmara, ha a dokumentumprofilja szerepel az
ugyfélprofilban, az tgyfélprofil pedig szerepel a jovahagyasi profilban.

1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.
A kijeldlt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg a Feldolgozés lapot.

3. A Forrasanyag-keresési feladatok tablaban kattintson a + ikonra, vagy

4

megléve feladat szerkesztéséhez kattintson a ikonra.

Masolhat is forrdsanyag-keresési feladatot, ha kijel6li, majd rakattint az _ ikonra,
és ha a rendszer kéri, megad egy Uj nevet. Feladat masolasa lehet6vé teszi annak
gyors megkettézését és modositasat.

4. A Dokumentum kivalasztasa oldalon:
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a. A Dokumentum kivalasztasa szakaszban végezze el a kbvetkezé miveleteket:
* Adja meg a feladat nevét és leirasat.

* Ha megadott dokumentumprofilokhoz szeretné feldolgozni a forrasanyag-
keresési feladatot, jel6ljon ki egy vagy tébb dokumentumprofilt
a Dokumentumprofilok korlatozasa mezében talalhato listabol, vagy
a dokumentumoknak az ¢sszes definialt dokumentumprofilhoz térténd
feldolgozasahoz valassza ki a Mind lehet6séget.

b. A Keresés végrehajtasa szakaszban végezze el a kdvetkezd miiveleteket, majd
kattintson a Tovabb gombra:

* A Forrasanyag-keresés legordilf listabdl valasszon ki egy forrasanyag-
keresést.

Az Amikor tobb rekord talalhaté szakaszban valassza ki, hogy az elsé rekord
megjelenjen-e az Ggyfélprogram felhasznaléjanak, vagy ne jelenjen meg
egyetlen rekord sem. Ha az utobbi lehet6séget valasztja, a feldolgozasi feladat
sikertelen lesz. Az igyfélprogram felhasznaléi megtekinthetik a dokumentumot
a Content Capture Client tgyfélprogramban, ha akarjak.

* Ha szikséges, jeldlje be a Sikeres keresésre van sziikség jel6l6négyzetet.

5. Az Utéfeldolgozas oldalon a kdvetkez6k alapjan adja meg, hogy mi térténjen, miutan
egy forrasanyag-keresési feladat befejez8dott:

* Nem torténtek olyan rendszerhiba helyzetek, amelyekben az el6z6 oldalon talalhato
Osszes feltétel teljesuilt. Egy sikeres keresés tovabb mehet jévahagyasra.

* Rendszerhibanak szamit minden olyan eset, amelyben a keresés meghitdsul: nem
talalhato rekord, tul sok rekord talalhato stb. Sikertelen keresések esetében a koteg
visszakeril a Content Capture Client tigyfélprogramba javitasra.

Lasd: Forrasanyag-keresési feladat utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa

6. Az Osszegzés oldalon tekintse at a beallitasokat, majd a feladat mentéséhez kattintson
a Kiildés gombra.

7. Konfigurdlja a kétegek tovabbitasi modjat a forrasanyag-keresési feladatokba. Lasd:
Kotegfolyam konfiguralasa forrasanyag-keresési feladathoz.

8. Tesztelje a létrehozott forrasanyag-keresési feladatot.

Forrasanyag-keresési feladat utdfeldolgozasanak és figyelésének
konfiguralasa

ORACLE

Forrasanyag-keresési feladat utdfeldolgozéasi beallitdsainak hasznalata annak megadéaséhoz,
hogy mi torténjen a feldolgozas befejezése utan.

Forrasanyag-keresési feladat utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Feldolgozé lapot.

3. A Forrasanyag-keresési feladatok tablaban adjon hozza vagy szerkesszen egy
forrdsanyag-keresési feladatot.

4. Kattintson az Utéfeldolgozas oldalra a feldolgozéasi beallitAsok megjelenitéséhez
a sikeres feldolgozashoz (nincs rendszerhiba) és a sikertelen feldolgozashoz (egy vagy
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tobb rendszerhiba). A kdvetkezd lépések mindkét szakaszra vonatkoznak: Amikor
nincs rendszerhiba és Amikor rendszerhibak vannak.

A Kotegfeldolgozo6 és a Kotegfeldolgozo feladat mez6ben adja meg, hogy
melyik feldolgozasi Iépés jelenjen meg (ha van ilyen), miutan egy forrasanyag-
keresési feladat befejez6dott. A valaszthato beallitasok a kovetkez6k: Nincs,
Jévahagyasi feldolgoz6, Felismerési feldolgoz6, Atalakitas TIFF
formatumba, Atalakitasok PDF formatumba, Forrasanyag-keresési
feldolgozé vagy XML-atalakitasi feldolgozé.

A e-mail-cim mezdében valaszthaté moédon megadhat egy cimet, amelyre

a rendszer lizenetet kiild a feldolgozas sikeres vagy sikertelen befejezése utan.

Egy forrasanyag-keresést feldolgozo feladat konfiguralasakor beallithatja, hogy

a rendszer Onnek kiildjon e-mail értesitéseket a rendszerhibakrol, aztan késébb
automatikusan tajékoztasson egy rendszergazdat a feldolgozasi hibakrol.

A tbbbi mezében adja meg, hogyan kivanja modositani a feldolgozott kétegeket.

» El6tag hozzaadasaval nevezze at a kdtegeket. Példaul a sikertelen koétegeket
a nyomon kovetés érdekében nevezze at az ERR el6taggal.

e Modositsa a kéteg allapotat vagy prioritasat. Példaul a rendszerhibaval
befejez6dott kotegeknél modosithatja az allapotot, majd létrehozhat egy olyan
agyfélprofilt, amelyben a kétegsz(rés erre az allapotra van beallitva, igy
a képzett felhasznalok manualisan szerkeszthetik és befejezhetik a korabban
hibas kotegeket.

8. A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Kotegfolyam konfiguralasa forrasanyag-keresesi feladathoz

Forrasanyag-keresési feladat futtatasahoz kétegeket kell konfiguralnia, hogy azok
feldolgozasra a feladatba keriljenek. Ennek végrehajtasahoz a forrdsanyag-keresési
feladatot utofeldolgozasi Iépésként allitja be egy tgyfélprofilban.

Kotegfolyamokat a kovetkez6kbdl konfiguralhat:

Ugyfélprofil, 1asd: Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

Importalasi feldolgozaéi feladat, 1asd: Importalasi feldolgozoi feladat
utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

Felismerési feldolgozéi feladat, 1asd: Felismerési feldolgozoi feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfigurélasa.

PDF formatumba val6 atalakitasi feladat, lasd: PDF formatumba valé atalakitasi
feladat utofeldolgozaséanak és figyelésének konfiguralasa.

TIFF formatumba valo atalakitasi feladat, lasd: TIFF formatumba val6 atalakitasi
feladat utofeldolgozaséanak és figyelésének konfiguralasa.

Forrasanyag-kereseési feladat inaktivalasa vagy torlése

Ha torol egy forrdsanyag-keresési feladatot, az tébbé nem lesz elérhet6 azon kétegek
szamara, amelyeknél a feladat ut6feldolgozasi Iépésként van bedllitva. Ha egy
utéfeldolgozashoz megadott feladat nem érhet6 el, az hibat okoz a kétegnél. Torlése
el6tt egy id6re célszer( offline allapotba helyezni a feladatot, amely lehetévé teszi

a torlésével okozott nem vart problémak megoldasat. Az online forrasanyag-keresési
feladatok akkor futnak, amikor kijel6lik ezeket az tgyfélprofilban vagy feldolgozoi
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feladat Utofeldolgozas oldalan. Ideiglenesen ledllithatja a feladatokat (offline allapotba
helyezés), illetve Gjbdl futtathatja az inaktivalt feladatokat.

Forrasanyag-keresési feladat inaktivalasa vagy torlése:

1.

5.

A bal oldali Eljarasok ablaktiblaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

Feladat inaktivalasahoz jeldlje azt ki a Forrdsanyag-keresési feladatok tablazatban,

I
majd kattintson a ¥ ikonra.

Forrasanyag-keresési feladat inaktivalasat vagy aktivalasat végrehajtja agy is, hogy
bejeldli az Online mez6t, vagy torli annak jeldlését a Dokumentumkijeldlés oldalon.

Jeldljon ki egy inaktivalt feladatot a Forrasanyag-keresési feladatok tdblazatban, majd

-

A megjelend panelen a feladat térlésének meger@sitéséhez kattintson az Igen gombra.

kattintson a ikonra.

XML-atalakitasi feladatok konfiguralasa

XML-atalakitasi feladatot hozhat Iétre XML-f4jl kivant formatumara valé atalakitasahoz,

ORACLE

valamint a Capture metaadatmezéi értékeinek hozzarendeléséhez az XML-fajlb6l. Ennek
végrehajtasadhoz konfiguralhatja az XSLT feldolgoz4-definiciék tAmogatott kombinacioéit, és

megadhatja a sajat egyéni XSLT-f4jlt. Emellett egy XPath kifejezés is leképezhet6 a Capture
metaadatmezbire. Az atalakitott XML-f4jlt ezutan mas gyartok alkalmazasai hasznalhatjak
kilsé felek Gizleti igényeinek kielégitésére.

" Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition kiadasban nem hozhat létre XML-
atalakitasi feladatokat. A funkcié hasznélatahoz frissitenie kell az Oracle Content
Management Premium Edition kiadasra. A tovabbi tudnivalokat lasd: Starter vagy
Premium Edition.

A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

Az XML-atalakitasi feladatok tablazatban kattintson az + ikonra, vagy meglévé feladat

szerkesztéséhez kattintson az F ikonra.

k
XML-atalakitasi feladatot mésolhat is, ehhez kijeldlése utan kattintson az = ikonra, és
a megjelend panelen adjon meg Uj nevet. Feladat mésolasa lehetdvé teszi annak gyors
megkett6zését és modositasat.

A Dokumentum kivalasztasa oldalon:

a. A Dokumentum kivalasztasa szakaszban végezze el a kbvetkezd miveleteket:
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Adja meg a feladat nevét és leirasat.

Ha megadott dokumentumprofilokhoz szeretné feldolgozni az XML-
atalakitasi feladatot, jeloljon ki egy vagy tobb dokumentumprofilt

a Korlatozas dokumentumprofilokra mez8ben talalhaté listabdl, vagy
a dokumentumoknak az ¢sszes definialt dokumentumprofilhoz térténd
feldolgozasahoz vélassza a Mind lehet6séget.

Az Atalakitas kimeneti célhelye legordiil6 listan valasszon megfelel
beallitast:

Dokumentum: Az eredeti dokumentum lecserélése az atalakitas
eredményére. Sziikség szerint médosithatja a dokumentumprofilt is.

Dokumentum, példany megérzése: Az eredeti példany megbrzése.
A beallitas kijelolésekor dokumentumprofilt is valaszthat. Azonban
melléklettipust kell kijeldlnie a Melléklettipus meg6rzése legorduld listan.

Melléklet: Mellékletként tarolja az atalakitas eredményeit. Melléklettipust
kell kijel6Inie az Uj melléklettipus legordiild listan.

Capture mezd: Capture mez@ben tarolja az atalakitas eredményeit.
A Szovegmez6 beallitast kell kijelélnie a Capture mezd legordild listan.

A Mellékletkijelolés szakaszban:

Jeldlje be a Mellékletek feldolgozasa négyzetet, ha ez megfelel az el6z6
Iépések valasztasainak.

A vélaszthaté melléklettipusok kdzil a megfelel6k négyzetének
bejeldlésével a kivant melléklettipusokra korlatozhatja a miveletet.
Bejel6lheti az 6sszeset is.

Jeldlje ki az atalakitds eredményének célhelyét:
e Melléklet: Lehet6sége van madositani a melléklet tipusat.

* Melléklet, példany megobrzése: Lehet6sége van a melléklet
tipusanak kijeldlésére. Azonban melléklettipust kell kijeldInie
a Melléklettipus meg6rzése legordild listan.

e Capture mez6: A Szovegmez6 vagy az XML-mez6 beallitast kell
kijeldlnie.

5. Az Atalakitas oldalon — Atalakitas definici6ja:

a.

Ha az XML-atalakitas végrehajtasa négyzet még nincs bejelolve, jeldlje be
az oldal mez&értékei szerkesztésének engedélyezéséhez. A négyzet
jelolésének torlése letiltja a szerkesztést, de megtartja az utoljara mentett
értékeket a mez6kben. Toérolheti a négyzet jeldlését, ha nincs sziikkség XML-
atalakitasra.

Az Atalakitasi vezérl6program szakaszban:

Jeldljon ki kompatibilis értéket az XSLT verzidja, a Feldolgozo és

a Feldolgozo verziéja mez6ben. Valassza a rendszer alapbedllitasait,
vagy valasszon az Xalan és a Saxon-HE feldolgozéval és verziéival
kompatibilis elérhet6 XSLT-verziok koziil.

Adja meg a Kimeneti fajl kiterjesztése értékét: XML, HTML, JSON vagy
szOveg.
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\J - 7
# Megjegyzés:
Ha a kimeneti fajl kiterjesztése nem XML, a Mez6leképezés oldal le
lesz tiltva.
Atalakitas végrehajtasahoz toltse fel vagy irja be XSLT-fajlt az XML
stiluslap szakaszban.

Az XSLT-fajlban szereplé paramétereket a Paraméterek tablazatban kell definiélni.
Ennek végrehajtasahoz:

i. A Paraméterek tablazatban kattintson a + ikonra.

ii. Az XSLT-paraméterek hozzaadasa parbeszédpanelen vegyen fel egy
paraméternevet, és rendeljen hozza értéket. A paramétereknél felvehet
szbveges értéket, vagy osszeallithat metaadatértéket.

iii. Aziés aziilépés Ujbdli végrehajtasaval definialja a sziikséges paramétereket.

¢ Megjegyzés:

Ha nem rendel értékeket az XSLT-fajlban definialt paraméterekhez,
vagy ha az XSLT-fajlban nem létez6 paraméterekhez rendel értékeket,
nem fogja tudni menteni az XML-atalakitasi feladatot, és errdl értesitést
kap, amikor megkisérli menteni az atalakitasi feladatot.

Az Atalakitas tesztelése szakaszban toltse fel és teszteljen az atalakitott XML-f4jlt
annak ellenérzésére, hogy megfelelen lett el6allitva, majd kattintson

a Tovabb gombra. Ebben a szakaszban a tartalom el6nézetét is megtekintheti,
ehhez kattintson a jobb fels6 részen az Elénézet elemre.

A Mezé6leképezés oldalon adja meg adott elemek vagy attribitumok elérési médjat, hogy
a felhasznalok kigydjthessék ezek értékeit az XML-dokumentumbal:

a.

Jeldlje be az XPath mez6leképezés végrehajtasa négyzetet az XPath
mezbleképezés tablazat szerkesztésének engedélyezéséhez. Ha térli a négyzet
jelélését, nem fogja tudni szerkeszteni a tablazatot. Az utoljara mentett értékeket
azonban megtartja a rendszer.

Jeldlje be A koteg sikertelen elemzési hibaknal négyzetet, ha a kdvetkez§
Iépésben kijeldlt elemzési formatumot szigordan be kell tartani.

Az XPath mezéleképezés tablazat jobb felsd sarkaban kattintson az 2 ikonra.
Az XPath mezdleképezés szerkesztése parbeszédpanelen:

i. Az XPath kifejezés mez8ben adja meg a kijelélt metaadatmez6hoz tartozé
XPath kifejezést, és jeldlje ki az elemzési formatumot.
Az XPath kifejezést az atalakitas (ha van ilyen) kimenetén értékeli ki a rendszer.
Ha nincs végrehajtva atalakitas, az XPath kifejezés kiértékelése
a dokumentumnal vagy a mellékletnél keriil sorra.

ii. A Datumelemzési formatum legdrdilé listan jeldlje ki az elemzési formatumot.
Ha a Capture mez6 szdm, akkor a Szamelemzési formatum legordiild lista
jelenik meg. Szlikség szerint egyéni elemzési formatum is kijeldlhetd a legdrdulé
listan.
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iii. Kattintson az OK gombra.
Az XPath mezéleképezés tablazat XPath kifejezés oszlopaba felvett
értéket a kijeldlt formatumu datumként értelmezi a rendszer.

e. Kattintson az OK gombra.

7. Az Utéfeldolgozas oldalon a kdvetkezdk alapjan adja meg, hogy mi torténjék az
XML-atalakitasi feladat befejezése utan:

* Nem torténtek olyan rendszerhiba helyzetek, amelyekben az el6z8 oldalon
talalhato dsszes feltétel teljesilt. A sikeres atalakitas tovabb mehet
jovahagyasra.

* Rendszerhibanak szamit minden olyan eset, amelyben az atalakitas
meghidsul: nem talalhato rekord, tdl sok rekord talalhato stb. Sikertelen
atalakitdsok esetében a koteg visszakeril a Content Capture Client
Ugyfélprogramba javitasra.

Lasd: XML-atalakitasi feladat utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa

8. Az Osszegzés oldalon tekintse at a beallitasokat, majd a feladat mentéséhez
kattintson a Kiildés gombra.

9. Konfiguralja a kdtegek tovabbitasi modjat az XML-atalakitasi feladatokba. Lasd:
Kotegfolyam konfiguralasa XML-atalakitasi feladathoz.

10. Tesztelje a létrehozott XML-atalakitasi feladatot.

XML-atalakitasi feladat utofeldolgozasanak és figyelésének
konfiguralasa

ORACLE

Hasznélja az XML-atalakitasi feladat utofeldolgozéasi beéllitdsait annak megadésara,
hogy mi torténjék a feldolgozas befejezése utan.

XML-éatalakitasi feladat utéfeldolgozdsanak és figyelésének konfiguralasa:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Feldolgozé lapot.

3. Az XML-atalakitasi feladatok tablazatban végrehajthatja az XML-atalakitasi
feladat hozzdadasa vagy szerkesztése miveletet.

4. Kattintson az Utéfeldolgozas oldalra a feldolgozéasi beallitAsok megjelenitéséhez
a sikeres feldolgozashoz (nincs rendszerhiba) és a sikertelen feldolgozashoz (egy
vagy tobb rendszerhiba). A kdvetkez§ |épések mindkét szakaszra vonatkoznak:
Amikor nincs rendszerhiba és Amikor rendszerhibak vannak.

5. A Koétegfeldolgozé és a Kdtegfeldolgozdéi feladat mezében adja meg, hogy
melyik feldolgozasi 1épés jelenjen meg (ha van ilyen) az XML-atalakitasi feladat
befejez6dése utan. A valaszthaté bedllitdsok a kdvetkez6k: Nincs, Jévahagyasi
feldolgoz6, Felismerési feldolgoz6, Atalakitas TIFF formatumba, Atalakitasok
PDF formatumba, Forrasanyag-keresési feldolgozé vagy XML-atalakitasi
feldolgozé.

6. A e-mail-cim mez6ben valaszthaté médon megadhat egy cimet, amelyre
a rendszer Uzenetet kild a feldolgozas sikeres vagy sikertelen befejezése utan.
XML-atalakitasi feladat konfiguralasakor és tesztelésekor beallithatja Gnmagat e-
mail értesitések fogadasara a rendszerhibakrdl, igy késébb automatikusan
tajékoztathat egy rendszergazdat a feldolgozéasi hibakrol.
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7. A tébbi mez6ben adja meg, hogyan kivanja modositani a feldolgozott kdtegeket.

» El6tag hozzaadaséaval nevezze at a kdtegeket. Példaul a sikertelen kétegeket
a nyomon kovetés érdekében nevezze at az ERR el6taggal.

* Modositsa a kéteg allapotat vagy prioritasat. Példaul a rendszerhibaval befejez6dott
kotegeknél modosithatja az allapotot, majd létrehozhat egy olyan Ugyfélprofilt,
amelyben a kétegszirés erre az allapotra van beallitva, igy a képzett felhasznalok
manudlisan szerkeszthetik és befejezhetik a korabban hibas kotegeket.

8. A feladat mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Ko6tegfolyam konfiguralasa XML-atalakitasi feladathoz

XML-atalakitasi feladat futtatasahoz kdtegeket kell konfiguralnia, hogy azok feldolgozasra
a feladatba kertljenek. Ennek végrehajtasahoz az XML-atalakitasi feladatot utéfeldolgozasi
Iépésként allitja be egy Ugyfélprofilban.

Kotegfolyamokat a kovetkez6kbdl konfiguralhat:
«  Ugyfélprofil, lasd: Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

e Importalasi feldolgozéi feladat, lasd: Importalasi feldolgozoi feladat utéfeldolgozasanak
konfiguralasa.

« Felismerési feldolgozéi feladat, lasd: Felismerési feldolgozéi feladat utéfeldolgozasanak
és figyelésének konfiguralasa.

PDF formatumba val6 atalakitasi feladat, lasd: PDF formatumba val6 atalakitasi feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa.

» TIFF formatumba val6 atalakitasi feladat, lasd: TIFF formatumba val6 atalakitasi feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa.

e Forrasanyag-keresési feladat, lasd: Forrasanyag-keresési feladat utofeldolgozasanak és
figyelésének konfiguralasa.

XML-atalakitasi feladat inaktivalasa vagy torlése

ORACLE

Ha torol egy XML-atalakitasi feladatot, az tobbé nem lesz elérhetd azon kétegek szamara,
amelyeknél a feladat utofeldolgozasi Iépésként van bedllitva. Ha egy utéfeldolgozashoz
megadott feladat nem érhet6 el, az hibat okoz a kétegnél. Torlése el6tt egy id6re célszerd
offline allapotba helyezni a feladatot, amely lehetévé teszi a torlésével okozott nem vart
probléméak megoldasat. Az online XML-atalakitasi feladatok akkor futnak, amikor kijeldlik
ezeket az ugyfélprofilban vagy feldolgozéi feladat Utéfeldolgozas oldalan. Ideiglenesen
leallithatja a feladatokat (offline allapotba helyezés), illetve Ujbdl futtathatja az inaktivalt
feladatokat.

XML-atalakitasi feladat inaktivalasa vagy torlése:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
2. Nyissa meg a Feldolgozas lapot.

3. Feladat inaktivalasahoz jeldlje azt ki az XML-atalakitasi feladatok tablazatban, majd

| .
kattintson a ikonra.

XML-atalakitasi feladat inaktivalasat vagy aktivalasat végrehaijtja tgy is, hogy bejeldli az
Online mez8t, vagy torli annak jeldlését a Dokumentumkijel6lés oldalon.
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4. Jeldljon ki egy inaktivalt feladatot az XML-atalakitasi feladatok tablazatban, majd

>

5. A megjelend panelen a feladat torlésének megerdsitéséhez kattintson az Igen go
mbra.

kattintson a ikonra.
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Jovahagyasi profilok konfiguralasa

A jovahagyasi profilokban a kovetkez6 tipusu jovahagyasi illeszt6programokat
konfiguralhatja: Dokumentumok mappa, forrasanyagtar és lzleti adattar. A jbvahagyast
korlatozhatja egy dokumentumprofilra, igy a felhasznalék csak azokat a dokumentumokat
jegyezhetik be az adattarba, amelyek megfelelnek a dokumentumprofilban megadott
feltételeknek. A kotegek a sikeres jovahagyasuk utan véglegesen torlédnek az eljarasbol.

A jovahagyas-feldolgozassal és a jovahagyasi profilok konfiguralasaval kapcsolatos
tudnivaldkat lasd:

e Tudnival6k a jévahagyasi feldolgozasrol

e Joévahagyasi profil hozzaadasa vagy szerkesztése

e Joévahagyasi profilok aktivalasa és sorba rendezése

e Joévahagyasi profil inaktivalasa vagy térlése

e Joévahagyasi profil korlatozasa dokumentumprofil alapjan

e Forrasanyagtar vagy Uzleti adattar jovahagyasi illeszt6programja beallitasainak
konfiguralasa

e A Dokumentumok mappa jévahagyasi illesztéprogramja beallitasainak konfiguralasa

e Kotegfolyam konfiguralasa a jovahagyas-feldolgozé szamara

Tudnivaldk a jovahagyasi feldolgozasrol

A Content Capture funkcio lehet6vé teszi, hogy jovahagyja a dokumentumok és

a forrasanyagok betoltését az Oracle Content Management szolgéltatasba. A J6vahagyas
lapon olyan jovahagyasi profilokat hozhat létre, amelyekben az Oracle Content
Management jovahagyasi illesztéprogramjanak beallitdsait adja meg. A jovahagyasi
mUiveleteket dokumentumprofilra korladtozhatja, igy a felhasznalok csak azokat

a dokumentumokat jegyezhetik be az adattarba, amelyek megfelelnek

a dokumentumprofilban megadott feltételeknek.

¢ Megjegyzés:

Amikor fajlt hagy jéva vagy jegyez be az Oracle Content

Management szolgéaltatasba, a fajl Uj valtozatat hozza létre a rendszer az
adattarban. Ha azt szeretné, hogy a fajinevek egyediek legyenek a fajlok
jovahagyasakor, hasznalja a jovahagyasi profil Dokumentumfajlok
elnevezése lapjan elérhetd beallitdsokat.

Tudnival6k a Dokumentumok mappa, a forrasanyagtar és az lizleti adattar jovahagyasi
illeszt6programjarol

Ha tartalméat dokumentumként jéva kell hagyni az Oracle Content
Management szolgaltatasban, akkor igénybe veheti a Dokumentumok mappa jovahagyasi
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illeszt6programjat. Ha viszont tartalmat kulénféle tipusu forrdsanyagként kell
bejegyezni, akkor a forrasanyagtar illeszt6programjat hasznalja (a forrdsanyagoknal
az Oracle Content Management szolgaltatdsban tAmogatott és az adattaranal
konfiguralt tipusok hasznalhatok). Akkor hasznalhatja ezt az illeszt§programot, ha

a digitalis forrasanyag tipusa konfiguralva van az Oracle Content

Management adattaraban. igy adattaranak digitalis forrasanyagtipusokat kell
tartalmaznia, mig a tartalomtipusok nem koételez6ek. Ha viszont csak tarolni kivanja
a tartalom forrasanyagait, €és ezeknél nem lesz sziikség honositasra, kdzzétételre és
kézbesitésre, akkor az (zleti adattar illeszt6programjat valassza.

Az Oracle Content Management szolgaltatdsban a digitalis forrdsanyagtipusok és
a tartalomtipusok jelentése a kovetkezd:

Digitalis forrasanyagtipusok: az Oracle Content Management szamos beépitett
digitalis forrdsanyagtipust tartalmaz, példaul fajl, kép és vide6. Példaul egy kép
tartalmazhat a kameratdl szarmazé EXIF-adatokat (datum, idépont, hely, felbontas
stb.), rendszerbeallitdsokat (forrdsanyag |étrehozasi datuma, utols6 médositasi
datuma, allapota, verzidja stb.), valamint egyéni metaadatokat. El6fordulhat, hogy
szeretné minden képhez begy(ijteni a szerzdi jogi, az engedélyezett hasznalati és

a kapcsolattartasi adatokat. A digitalis forrasanyagokat kilonb6zé médokon,
kilénb6z6 kérnyezetekben hasznaljak: webhelyek, marketinganyagok, e-mail
kampanyok, online aruhazak, blogok. A digitalis forrdsanyagokat legtdbbszér tartalom
modellezésére és kbzzétételére hasznaljak — és mint ilyenek, kilénbdznek

a ,szabalyos" dokumentumoktdl, amelyek rendeltetése f6leg tartalommal kapcsolatos
egyuttmdkodés, megosztas és szinkronizalas.

Tartalomtipusok: a tartalomtipus olyan keret, amely azt hatdrozza meg, hogy milyen
informacio kerliljon egy tartalomelembe. A tartalomtipusok rendelkezhetnek
hozzarendelt elrendezésekkel is, amelyek meghatarozzék a megjelenésiiket, és hogy
milyen adatok hasznalhaték az adott elrendezésben. Példaul, lehet, hogy azt szeretné,
hogy csupan az informéciok egy része jelenjen meg egy alkalmazott kapcsolatlistajan,
de szeretné egy alkalmazott képét, helyét és munkakdrét a webhely egy masik helyén
feltintetni. Amikor létrehoz egy kapcsolatelemet egy kapcsolattipus felhasznalasaval,
el6nézetben meg tudja nézni, hogy fog az kinézni mas elrendezéssel.

Tudnivalok kép és nem kép tipusi dokumentumokrél

Kép tipusu dokumentum kimeneti formatumai

e A képfajlok megdbrizhetdk, vagy atalakithaték TIFF vagy PDF formatumra.

e A meg nem 8rzétt képfajlok Gj formatumukban lesznek jévahagyva az Oracle
Content Management szolgaltatasba valo betoltésre.

e Az 6sszes nem kép tipusu fajl és megdrzoétt kép adott allapotaban lesz jévahagyva
az adattarba valo bejegyzésre.

Nem kép tipust dokumentumok jévahagyasa

A nem kép tipusu dokumentumok olyan fajlok, mint példaul a Microsoft Word,
Microsoft Excel, PDF vagy az EML dokumentumok. Sajat jovahagyasi profilt
konfiguralhat a nem kép tipusu fajlok eredeti formatumanak megtartasara.
Jévahagyasnal a nem kép és a kép tipust dokumentumok feldolgozasa eltérd:

* A nem kép tipust dokumentumok eredeti formatumukban maradnak, és nem
lesznek atalakitva TIFF vagy PDF formatumra.
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Fejezet 13
Tudnivalok a jovahagyasi feldolgozasrdl

e A nem kép tipust dokumentumokat az ésszes online és vonatkozo jovahagyasi profil
altali sikeres jévahagyas utan — a kép tipust dokumentumokhoz hasonl6éan — torli
a rendszer az eljarasbal.

Tudnival6k jovahagyasi profilok alkalmazasardl jovahagyasi feldolgozasnal

A jovahagyasi feldolgozéasra érkez6 kotegek készen élinak az eljarashoz definialt egy vagy
tobb jovahagyasi profil szerinti feldolgozésra. A koteg lehet egységes (példaul ugyanazt

a dokumentumprofilt haszndlé csak kép tipusti dokumentumokbdl 4ll6), illetve valtozé
(példaul kép és nem kép tipust dokumentumokat tartalmazo eltéré hozzarendelt
dokumentumprofilokkal). Ettél fliggetlenill a kéteg jévahagyasa a kdvetkez6 altalanos
folyamatot koveti:

1. Ahhoz, hogy a kéteg elérje a jovahagyast, a jovahagyasi feldolgoz6t utéfeldolgozasi
lépésként kell kijelolni az tgyfélprofilban vagy a feldolgozéi feladatban.

2. Az eljarashoz definiélt dsszes jévahagyasi profilt futtatja a rendszer a kévetkez6
szabalyok alapjan:

a. A jovahagyéasi profilok egyenként futnak az eljaras Jévahagyas lapjan megadott
sorrendben.

b. A jovahagyasi profiloknak Online &llapotinak kell lennitik. A profil Offline &llapotba
allitdsa inaktivalja hasznélatat a jovahagyasi feldolgozasban az eljarasnal.

c. A jévahagyasi profil kihagyja minden olyan dokumentum feldolgozéséat, amelynek
hozzarendelt dokumentumprofilja nem egyezik meg a jévahagyasi profilhoz rendelt
dokumentumprofilokkal. Lasd: Jévahagyasi profil korlatozdsa dokumentumprofil
alapjan.

d. Az egyes dokumentumok feldolgozasakor a Content Capture ellenérzi a kotelezd
metaadatok kitdltését. Hibat okoz a dokumentumnal, ha a kotelez6 mez6k nem
tartalmaznak értéket.

e. Hiba el6forduldsakor a jovahagyasi feldolgozas kihagyhatja a dokumentumot,
kihagyhatja a jévahagyasi profilt, vagy megszakithatja a feldolgozast.

3. A Content Capture jovahagyja a kétegben 1évé dokumentumokat.

a. A Content Capture folytatja a kétegen bellli 6sszes dokumentum jévahagyasat addig
ismételve a folyamatot, mig az 6sszes jovahagyasi profilt végre nem hajtotta, illetve
olyan hiba el6fordulaséig, amely a teljes jovahagyasi folyamat megszakitasat okozza.

b. Amikor mér nincs héatralévé dokumentum a kdtegben, a Content Capture torli
a koteget.

Ha egy dokumentumnal sikertelen a jovahagyas, a dokumentum a kétegben marad,
és hibalzenetet allit el6 a rendszer.

4. Amikor egy dokumentum a vonatkozé 6sszes jovahagyasi profil szerint sikeresen jéva
lett hagyva, a Content Capture eltavolitja a dokumentumhoz tartoz6 fjlokat és a tarsitott
metaadatokat a kéteghdl.

Tudnivalék a jévahagyasi hibak kezelésérgl

A jovahagyasi profil hibakezelési beallitdsaival megadhatja, hogy mi térténjék a kéteg
jévahagyasa soran el6fordul6 hibaknal. Hiba el6fordulasakor a kovetkezd miiveleteket
valaszthatja:

e Ugras a kodvetkezé dokumentumra
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Fejezet 13
Jovahagyasi profil hozzaadasa vagy szerkesztése

Ez a beallitas kihagyja az aktualis dokumentum jovahagyasat, és megkezdi
a koteg kovetkez6 dokumentumanak jovahagyasat.

e Ugrés a kbvetkez6 jovahagyasi profilra
Ez a beallitas leallitja az aktualis jovahagyasi profil végrehajtasat, és megkezdi
a kovetkezd jovahagyasi profil feldolgozasat (ha meg van adva).
e Ajovahagyas megszakitasa
Ez a beallitas leallitja a teljes jovahagyasi folyamat végrehajtasat, beleértve
a tobbi jévahagyasi profilt is.

A jovahagyas soran a rendszer nyilvantartast vezet arrél, hogy melyik dokumentum/
melléklet lett sikeresen jévahagyva az adott jovahagyasi profillal. Amikor egy
dokumentum vagy melléklet jovahagyasa kovetkezik adott jovahagyasi profillal,

a rendszer ellen6rzi, hogy a dokumentum vagy melléklet nem lett-e mar sikeresen
jovahagyva. Ha igen, akkor a dokumentumot vagy a mellékletet nem vizsgalja Gjbal.

A hibakezelési beallitAsoktol fiiggetlendl a hibat jelz6 6sszes dokumentum a kétegben
marad, amig ki nem javitjak a hibét, és sikeres nem lesz a dokumentum jévahagyasa.

Tudnival6k a jovahagyas utan fennmaradé dokumentumokrél

Ha jova nem hagyott dokumentumok maradnak a kétegben az 6sszes jévahagyasi
profil végrehajtdsa utan, a rendszer feloldja a kéteg zarolasat, a koteget kész allapotba
helyezi, igy az megnyithaté a Content Capture Client tgyfélprogramban.

Jovahagyasi profil hozzaadasa vagy szerkesztése

ORACLE

Jévahagyasi profil hozzdadasa vagy szerkesztése:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.
A kijelolt eljardshoz tartoz6 konfiguracios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.

2. Nyissa meg a Jévahagyas lapot.

3. A Joévahagyasi profilok tablaban kattintson a + ikonra, vagy valasszon ki egy

jovahagyasi profilt, és kattintson a 2 ikonra.

Méasolhat is jovahagyasi profilt, ha kijeldli, majd rakattint a l-h ikonra, és ha
a rendszer kéri, megad egy Uj nevet. A jévahagyasi profil masolasa lehetévé teszi
annak gyors duplikalasat és modositasat.

4. Végezze el a bedllitasokat az Altalanos beallitasok oldalon.
a. Irjon be egy nevet a Jévahagyasi profil neve mezdbe.

b. Gy6z8djon meg rola, hogy az Online mezd ki van jeldlve. Online allapotban
a jovahagyasi profil mindig végrehajtédik, amikor a jévahagyas-feldolgozo
feldolgozza az eljarashoz tartoz6 valamelyik kéteget.

c. A Célhely mez6ben jeldlje ki a Dokumentumok mappa, a Forrasanyag-
adattar vagy az Uzleti adattar elemet.

e Ha tartalméat dokumentumként jéva kell hagyni az Oracle Content
Management szolgéltatasban, akkor a Dokumentumok mappa elemet
vélaszthatja.
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Fejezet 13
Jovahagyasi profilok aktivalasa és sorba rendezése

e Ha tartalmat kilonféle tipusu forrasanyagként be kell jegyezni, akkor
a Forrasanyagtar elemet valassza (a forrasanyagoknal az Oracle Content
Management szolgaltatdsban tAmogatott és az adattaranal konfiguralt tipusok
hasznéalhatok).

e Ha csak tarolni kivanja a tartalom forrasanyagait, és ezeknél nem lesz sziikség
honositasra, kozzétételre és kézbesitésre, akkor az lizleti adattar a megfeleld
vélasztas.

d. A Hibakezelési alapszabaly mez6ben hatarozza meg, hogy mi térténjen, ha
a rendszer hibat talél a jovahagyando kéteg egy vagy tobb dokumentumaban. Lasd
a Jovahagyasi hibak kezelése cim( részt itt: Tudnivalok a jovahagyasi feldolgozasrol.

e. A Dokumentumprofilok jovahagyasanak korlatozasa mezdében jel6ljon ki egy
vagy tobb dokumentumprofilt, hogy a rendszer csak a kijel6lt dokumentumprofilokhoz
rendelt dokumentumokra korlatozza a jovahagyasi profilt. Lasd: Jévahagyasi profil
korlatozasa dokumentumprofil alapjan.

\J - 7
< Megjegyzés:
Ez a mez6 csak a Dokumentumok mappa célhelynél érhetd el.
f. Valassza ki az alapértelmezett datumformatumot és az alapértelmezett terileti
bedllitast.

A Jévéhagyasi illeszt6program beallitdsai oldalon végezze el az illeszt6programra
vonatkozo bedllitAsokat. Lasd: A Dokumentumok mappa jovahagyasi illesztéprogramja
beallitdsainak konfiguralasa.

Az Utdéfeldolgozas oldalon adja meg azt az e-mail cimet, amelyre a rendszerhibékat kell
jelenteni.

A jovahagyasi profil mentéséhez kattintson a Kiildés gombra.

Konfigurélja a kotegek tovabbitasi médjat a jovahagyas-feldolgozasnak. Lasd:
Kotegfolyam konfiguralasa a jévahagyéas-feldolgoz6 szamara.

Aktivélja a j6vahagyasi profilt, és adja meg a végrehajtas sorrendjét.

A rendszer az 6sszes online jovahagyasi profilt a Jévahagyas lapon megadott
sorrendben dolgozza fel. Lasd: Jovahagyasi profilok aktivalasa és sorba rendezése.

Ellenérizze a jovahagyasi profilt egy koteg jovahagyaséaval (példaul az tgyfélprogrambal).
Keresse meg és tekintse meg az adattarban vagy a jévahagyasi profilban megadott
helyen talalhaté6 dokumentumot.

Jovahagyasi profilok aktivalasa es sorba rendezese

ORACLE

A jovahagyasi profilok minden olyan kétegre vonatkoznak, amelyet a tarsitott eljarasbol

hagytak jéva. Amikor egy jovahagyas-feldolgozét ad meg utéfeldolgozasi I€pésként egy

jévahagyasi profilban vagy mas feldolgozé feladatban, az 6sszes online jovahagyasi profil

megkezdi a feldolgozast a Jévahagyas lapon megadott sorrendben. Szamos modon
korlatozhatja a feldolgozasukat:

Offline allapotba tehet egy jovahagyasi profilt a lentebb ismertetett médon, amivel
ideiglenesen inaktivalja.

A jovahagyasi profilban a kijeldlt dokumentumprofilok egyikéhez hozzarendelt
dokumentumokra korlatozhatja a jovahagyast. Ez lehetévé teszi, hogy a kilonb6z6
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Fejezet 13
Jovahagyasi profil inaktivaldsa vagy torlése

tipust dokumentumokat kiilénallé tartalomkezelési rendszerekbe helyezze
a dokumentumprofilhoz rendelt dokumentumok alapjan. Lasd: Jovahagyasi profil
korlatozasa dokumentumprofil alapjan.

Jévahagyasi profil feldolgozasanak aktivalasa és sorba rendezése:

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktiblaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguréacios oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Nyissa meg a Jévahagyas lapot.

Jévéhagyasi profil aktivalasahoz a Jévahagyasi profilok tdbldban valasszon ki
I
egy jovahagyasi profilt, és kattintson a ¥ ikonra.

Az aktiv jovahagyasi profilok Allapot oszlopaban az Online érték jelenik meg, mig
az inaktivakndl az Offline érték.

A felfelé és lefelé mutatd nyilgombokkal szilkség szerint valtoztathatja
a jovahagyasi profilok sorrendjét.

¢ Megjegyzés:

Azoknal a dokumentumoknél, amelyekben a rendszer hibéat észlelt,
a hiba kijavitasdig megmarad a kéteg, s utana ismét jova lesznek
hagyva.

Jovahagyasi profil inaktivalasa vagy torlese

Amikor t6rol egy jovahagyasi profilt, az tébbé nem lesz elérhet6 az olyan kétegek
szaméara, amelyekhez a jovahagyas-feldolgozés utéfeldolgozasi lépésként van
bedllitva. Lehet, hogy a torlése el6tt rovid id6re offline allapotba szeretne tenni egy
jévahagyasi profilt, ezzel megoldhatja a térlésével kapcsolatban varatlanul felmertlé
problémékat.

ORACLE

Joévahagyasi profil inaktivalasa vagy torlése:

1.

A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jel6lje ki az eljarast.
A kijelolt eljarashoz tartoz6 konfiguraciés oldalak jelennek meg a jobb oldalon.
Nyissa meg a Jévahagyas lapot.

Joévahagyasi profil inaktivalasahoz a Jévahagyasi profilok tablaban valassza ki

I
a profilt, és kattintson a ¥ ikonra.

A Jévahagyasi profilok tablaban valassza ki az inaktivalt profilt, és kattintson a

X

Amikor a rendszer kéri a jovahagyasi profil torlésének megerdsitését, kattintson az
Igen gombra.

ikonra.
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Fejezet 13
Jovahagyasi profil korlatozasa dokumentumprofil alapjan

Jovahagyasi profil korlatozasa dokumentumprofil alapjan

Amikor egy koteg eléri a jovahagyas-feldolgozast, ami a végs6 utéfeldolgozasi l1épés,

a jovahagyas-feldolgoz6 lefuttatja azt az 6sszes online jovahagyasi profilra

a Jévahagyas lapon megadott sorrendben. Azonban megakadalyozhatja, hogy egy
jovahagyasi profil feldolgozzon egy dokumentumot, ha a jévahagyasi profilt csak a megadott
dokumentumprofilokhoz rendelt dokumentumok feldolgozésara korlatozza.

Jévahagyasi profil végrehajtasanak korlatozdsa dokumentumprofil alapjan:
1. A bal oldali Eljarasok ablaktablaban jelélje ki az eljarast.

A kijelolt eljarasra vonatkozé konfiguralasi oldal a jobb oldalon jelenik meg.
2. Nyissa meg a Jévahagyas lapot.

3. A Jdévahagyasi profilok tablaban valasszon ki egy jovahagyasi profilt, és kattintson a

“ ikonra.

4. Az Altalanos beadllitasok lapon, a Dokumentumprofilok jévahagyasanak
korlatozasa mezdében jeldljon ki egy vagy tobb dokumentumprofilt, hogy a rendszer csak
a kijelolt dokumentumprofilokhoz rendelt dokumentumokat hagyja jova.

Forrasanyagtar vagy Uzleti adattar jovahagyasi
lllesztoprogramja beallitdsainak konfigurélasa

ORACLE

A tartalomtarban tartalom-forrasanyagai a megfelelé munkafolyamat részévé valnak, és
ennek megfeleléen dolgozza fel ezeket a rendszer. A forrdsanyagok killénb6z6 tipusainak
létrehozésardl és kezelésérél az Oracle Content Management szolgaltatasban a tudnivaldkat
lasd: Forrasanyagtipusok kezelése itt: Forrasanyagok kezelése az Oracle Content
Management szolgéltatassal. Példaul a Szamla tartalomtipus olyan automatikus
munkafolyamaton keresztll dolgozhaté fel, amely el6szér ellenérzi, hogy a szamla megfelel-e
'Kotelezettségek' feltételeinek, és a szamlat a kdvetkezé mdvelethez iranyitja, amely

a szdmla elutasitasa vagy jovahagyasa lehet, ezutan javitasi vagy kifizetési kérelem
kovetkezhet.

Forrasanyagtar vagy Uzleti adattar jovahagyasi illesztéprogramja bedllitasainak
konfiguralasa:

1. Jovahagyasi profil Iétrehozasa.
2. Az Altalanos bedllitasok oldalon a Célhely mezében jeldlje ki a kovetkez6 elemek
egyikét:
* Ha tartalmét forrasanyagként kivanja jovahagyni, célhelyként a Forrasanyag-
adattar elemet valassza.

* Ha csak tarolni kivanja a tartalom forrasanyagait, és ezeknél nem lesz sziikség
honositasra, kozzétételre és kézbesitésre, akkor célhelyként az Uzleti
adattar elemet vélassza.

3. A Jovahagyasi illeszt6program beallitasai oldalon jeldljon ki adattarat és
tartalomtipusokat, valamint képezzen le forrdsanyagokat a tartalomtipusokra az
adattarhoz. Az Adattar lapon:
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Forrasanyagtar vagy Uzleti adattar jévahagyasi illesztéprogramija beallitasainak konfiguralasa

a. Az Adattar legordulé listan jeldlje ki azt az adattarat, amelybe tartalom-
forrasanyagait jova kell hagyni. Valasztasanak 6sszhangban kell lennie az
el6z6 lépésben kijelolt adattar tipusaval. Ugyeljen olyan adattar kijelolésére,
amely tartalmazza a digitalis forrasanyagok egy vagy tébb tipusat.

b. Ezt a lépést kihagyhatja, ha tartalomtaraban nem kivan Iétrehozni leképezett
mez6kkel rendelkezd félérendelt tartalomelemet. Ha azonban kijeldl egy
folérendelt tartalomtipust, a Folérendelt tartalomelem lap engedélyezve lesz
metaadat-leképezésre. A folérendelt tartalomtipus legérdild listan jelolje ki
a jovahagyni kivant tartalom-forrasanyagoknak megfelel6 tipust.

4. A Forrasanyagok lapon forrAsanyagokat képezhet le digitalis forrasanyag egyéni
tipuséara, automatikus forrasanyagtipusra és minden mas rendelkezésére allo
tipusra, valamint elnevezheti ezeket.

a. Forrasanyagok forradsanyagtipusokkal vald leképezéséhez kattintson a +
ikonra a Dokumentum és melléklet leképezése
forrasanyagtipusokra tablazat jobb fels6 részén.

A Forrasanyagtipus leképezésének hozzaadasa parbeszédpanel jelenik
meg.

b. Az Objektum rogzitése legordilé listan jeldlje ki azt a forrasanyagot,
amelyhez tipust kivan hozzarendelni.

c. A Forrasanyagtipus legordilé listan jel6ljon ki egy elérhet6 megfelel6 tipust.
Forrasanyagtipus kijeldlésekor a Forrasanyag mez6 oszlopot kitolti
a rendszer.

4

d. Forrdsanyag mezd leképezéséhez jeldlje azt ki, majd kattintson a ikonra
a téblazat jobb felsd részén. Ezutan a Forrasanyagtipus
mezéleképezése parbeszédpanelen jel6ljon ki egy elemet a valaszthato
mez6k kozil, majd kattintson az OK gombra.

¢ Megjegyzés:

A forrasanyagtipus Text vagy Large Text mez6i leképezhet6k

a rogzitési metaadat dsszetett értékeire. A Szerkesztés ikon

a forradsanyag elnevezési parbeszédpaneljével megegyezd masik
parbeszédpanelt nyit meg. Ezen a parbeszédpanelen adott
karakterrel tagolva tébb rogzitési metaadatmezé6t jeldlhet ki.

Ismételje meg ezeket a |Iépéseket minden forrasanyagnal.

5. A Folérendelt tartalomelem lap csak akkor érhet6 el, ha folérendelt
tartalomtipust jel6lt ki a Jévahagyasi illesztdprogram beallitdsai oldal Adattar lapjan. Ezen a lapon a for
régzitési metaadatmezadit képezheti le a félérendelt tartalomtipus mezdire.

A Jovahagyasi illesztéprogram beéllitasai oldal Folérendelt tartalomtipus lapjan:

a. A Tartalomtipus mezdleképezései tablazatban jeldljon ki egy folérendelt

tartalomtipus mez6t, majd kattintson a 2 ikonra.
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Fejezet 13
A Dokumentumok mappa jovahagyasi illeszt6programja bedllitasainak konfiguralasa

¢ Megjegyzés:

A folérendelt tartalomtipus Text vagy Large Text mez6i leképezhet6k

a rogzitési metaadat 6sszetett értékeire. A Szerkesztés ikon a forradsanyag
elnevezési parbeszédpaneljével megegyezd masik parbeszédpanelt nyit
meg. Ezen a parbeszédpanelen adott karakterrel tagolva tébb rogzitési
metaadatmezét jeldlhet ki.

b. Hajtsa végre a sziikséges kijeldléseket a leképezés-szerkesztési parbeszédpanelen,
majd kattintson az OK gombra.

A valtoztatasok megjelennek a Rogzités forrasa oszlopban a Tartalomtipus
mezé6leképezései tablazatban.

Kattintson a Kiildés gombra.
Ezzel konfigurélta a jovadhagyasi illeszt6programot.

A Dokumentumok mappa jovahagyasi illesztoprogramja
beallitasainak konfiguralasa

A Dokumentumok mappa jévahagyasi illeszt6programja beallitasainak konfiguralasa:

ORACLE

1.
2.

Jévahagyasi profil Iétrehozasa.

Az Altalanos beallitasok oldalon a Célhely mezében jeldlje ki a Dokumentumok
mappa elemet.

Vélassza ki a Jévahagyasi illeszt6program beallitasai oldalt.
A Dokumentummappa lapon adja meg a dokumentumok jévahagyasi helyét:

A Folérendelt mappa szakaszban kattintson a Mappa kijelolése... elemre
a Folérendelt mappa kijeldlése parbeszédpanel megjelenitéséhez. A Folérendelt
mappa kivalasztasa részben, ha nincs megadva folérendelt mappa a jévahagyasi
profil szdmara, a felhasznalé kezdémappaja jelenik meg, egyébként pedig
a kivalasztott félérendelt mappa. Valasszon ki egy mappat, amelyhez szeretné
jévahagyni az 8sszes dokumentumot, majd kattintson az OK gombra.
A Név mez6ben megjelenik a kivalasztott folérendelt mappa neve, az Azonosité mez8ben pedig a
Mappa toérlése
gombra az aktudlis kivalasztas térléséhez, majd valasszon ki egy Uj Oracle Content
Management mappat.

e Opcionalisan az Almappa létrehozasa szakaszban valassza ki az Almappak
létrehozdsa mezéértékek hasznéalataval beallitast, hogy a dokumentumfajlokat
a félérendelt mappaban dinamikusan létrehozott és metaadatmez8-értékek
hasznélataval elnevezett almappakban tarolhassa. A Valaszthaté mezék listabdl
valassza ki a kivant metaadatmez6ket, és helyezze at 6ket a Kivalasztott
mezdk listdba. Minden egyes metaadatmez6 egy almappat jelképez, és
a metaadatmez6k sorrendje az almappa-hierarchiat jeldli.

A Ha mappanév érvénytelen karaktereket tartalmaz mezében adja meg, hogyan
kezelje a Content Capture az almappa nevében talalt érvénytelen karaktereket.
Ehhez valassza ki vagy az Ervénytelen karakterek eltavolitasa beallitast, vagy

a Dokumentum jévahagyasanak megszakitasa beallitast.
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Fejezet 13
A Dokumentumok mappa jévahagyasi illesztéprogramja beallitasainak konfiguraldsa

¢ Megjegyzés:

*  Amikor almappékat hoz létre az Oracle Content
Management szolgéaltatasban, a 1étez6 mappanevek észlelésekor
a rendszer nem kilonbozteti meg a kis- és nagybetiket.

e Ha az almappa létrehozasahoz hasznalt metaadatmezé értéke ures
és a soron kovetkezd almappék nem Uresek, a rendszer megszakitja
a dokumentum jévahagyasat, és egy megjelené hibatizenetben jelzi,
hogy az almappa elérési Utvonala érvénytelen.

e Ha az almappa létrehozasahoz hasznalt metaadatmezé értéke ures
és a soron kovetkezd almappak nem Uresek, a rendszer az els6 lres
almappa folérendelt mappéajaban tarolja a dokumentumot.

Lasd a kovetkez6 példakat:

A CustName="Corp
1”,CorrespondenceType="AP”,0rderNumber=NULL metaadatmez6-
értékek esetében a dokumentum térolasi helye: <Parent
Folder>\Corp 1\AP.

A CustName="Corp

1”,CorrespondenceType=NULL ,OrderNumber=NULL metaadatmez6-
értékek esetében a dokumentum tarolasi helye: <Parent
Folder>\Corp 1.

A CustName=NULL ,CorrespondenceType=NULL,OrderNumber=NULL me
taadatmez6-értékek esetében a dokumentum tarolasi helye: <Parent
Folder>\.

A Dokumentumfajl elnevezése lapon adja meg a dokumentumfajlok és
a dokumentumok mellékletfajljainak elnevezési modjat.

e Opcionalisan valassza ki az Eredeti fajinév hasznalata nem
képfajloknal mezét, hogy a nem képfajlokat az eredeti fajlnevik
hasznélataval lehessen elnevezni.

e Opcionalisan valassza ki a Dokumentum elnevezése a metaadatmezé-
értékek alapjan mez6t, hogy egy vagy tébb kivalasztott metaadatmez6-érték
alapjan elnevezhesse a fajlt. Ha ez a mez6 nincs kivalasztva, a Content
Capture az alapértelmezett elnevezési séma hasznalataval nevezi el
a fajlokat, amely a bels6 kétegazonositét, egy aldhuzasjelet és egy numerikus
azonositét tartalmaz. A Valaszthaté mezdk listabol valassza ki a kivant
metaadatmezbket, és helyezze at 6ket a Kivalasztott mezdk listaba.

» Rendezze sorba a Kivalasztott mez6k listaban szerepl6 metaadatmezéket.
A mezd8k sorrendje meghatarozza a dokumentumfajl elnevezését.

A Mezdhatarolé mez8ben adja meg a metaadatmez§-értékek kozott
alkalmazni kivant mez&hatéarolot.

e A Ha fajlnév érvénytelen karaktereket tartalmaz mez6ben adja meg,
hogyan kezelje a Content Capture a dokumentumfajlok nevében talalt
érvénytelen karaktereket. Ehhez véalassza ki vagy az Ervénytelen karakterek
eltavolitasa bedllitast, vagy a Dokumentum jévahagyasanak
megszakitasa beallitast.
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Fejezet 13
Kotegfolyam konfiguralasa a jovahagyas-feldolgozé szaméara

A Metaadatok lapon talalhaté Dokumentumok metaadat-gy(ijteménye legordiild
listdbol valasszon ki egy gy(jteményt. Utana képezze le a Rogzités mezfket Metaadat-
gy(jtemény mezdbkre, ligyelve ra, hogy a leképezett mez6k adattipusa megegyezzen.
Vélasszon ki egy Metaadat-gy(ijtemény mez6t, és kattintson a 2 ikonra, majd
vélasszon ki a leképezés célhelyeként a Rogzités mez6t. Tovabbi mez6k leképezéséhez
ismételje meg ezt a Iépést.

A Beallitasok lapon talalhat6 Dokumentummelléklet beallitasai mez8ben opcionalisan
adja meg, hogy kell-e, illetve hogyan kell szerepeltetni a dokumentummellékleteket:

» Vélassza ki a Mellékletek kizarasa beallitast, ha szeretné kizarni
a dokumentumokhoz tartozé mellékleteket, amikor a dokumentumokat jovahagyja az
Oracle Content Management szolgaltatasban.

e Valassza ki a Szerepeltetés almappakban melléklettipus szerint beallitast, ha
melléklettipus alapjan szeretné szerepeltetni a mellékleteket almappakban, amikor
a dokumentumokat jovahagyja az Oracle Content Management szolgaltatasban.

¢ Megjegyzés:

Minden egyes melléklethez egy almappa jon létre az els6dleges
dokumentum Oracle Content Management mappajaban (ha az almappa
még nem létezik). Az almappa elnevezéséhez a rendszer

a dokumentummellékletéhez tartozé melléklettipus nevét hasznalja. Ha
a melléklethez nem tartozik melléklettipusnév, az almappa elnevezése
a Mellékletek lesz.

Ko6tegfolyam konfiguralasa a jovahagyas-feldolgozo szamara

A kotegek jovahagyasahoz egy ugyfélprofilt vagy egy kotegfeldolgozé feladatot kell
konfiguralni, amely a kétegeket tovabbitja a jovahagyas-feldolgozénak a Jévahagyasi profilok
alkalmazasa a jévahagyas-feldolgozas soran cim( részben leirtak szerint, amely itt talalhat6:
Tudnival6k a jévahagyasi feldolgozasrél. Ehhez be kell allitania a jévahagyas-feldolgozot
utéfeldolgozasi Iépésként egy tgyfélprofilban vagy mas feldolgozé feladatban. Kétegfolyam
konfiguralasa a kovetkez6 helyrdl:

ORACLE

Ugyfélprofil, lasd: Ugyfélprofil utéfeldolgozasanak konfiguralasa.

Importalas-feldolgoz6 feladat, lasd: Importalasi feldolgozéi feladat utéfeldolgozasanak
konfiguralasa.

Atalakitas-feldolgoz6 feladat, lasd: PDF formatumba valo atalakitasi feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa and TIFF formatumba val6 atalakitasi
feladat utofeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa.

Felismerés-feldolgozo feladat, lasd: Felismerési feldolgozéi feladat utéfeldolgozasanak
és figyelésének konfiguralasa.

Forrasanyag-keresést feldolgozo6 feladat, lasd: Forrdsanyag-keresési feladat
utéfeldolgozasanak és figyelésének konfiguralasa.

XML-atalakitasi feldolgozéi feladat, lasd: XML-atalakitasi feladat utéfeldolgozasanak és
figyelésének konfiguralasa.
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Dokumentumok beolvasasa és importalasa

ORACLE

Papiralapu (nyomtatott) és elektronikus dokumentumokat is beolvashat és importalhat

a Content Capture Client tigyfélprogrammal, amely a helyi szamitogépére telepithet6
szoftver. A szoftvertelepit6t letdltheti az Oracle Content Management webes
kezel6fellletérél. Ha még eddig nem tette, beszélje meg a kotegfeldolgozasi igényeit az
eljaraskezel6vel, aki majd konfiguralja a Capture Client kérnyezetét, hogy segitsen céljai
hatékony és gyors megvaldsitdsdban. Az eljaraskezel6 konfiguralja az tgyfélprogram
kornyezetét a dokumentumok rogzitéséhez vagy indexeléséhez, esetleg mindkett6hoz.

A feladattal kapcsolatos igényeinek megfelelen atalakithatja, indexelheti és atszervezheti
ezeket a dokumentumokat. Ures oldalakat szirhat be a dokumentumok kézé. Ha az uzleti
érdekei vonalkod-feldolgozast igényelnek, és a dokumentumprofilja Ggy van konfiguralva,
hogy tamogassa azt, akkor a rendszer automatikusan régziti a képdokumentumokon lévé
vonalkodokat, és tarsitja 6ket azokhoz az tizleti rekordokhoz, amelyekhez tartoznak.

A rendszer az el6re definialt metaadatok alapjan, amelyek tartalmazzak a vonalkédszamokat
is, szintén indexeli a dokumentumokat, igy azok kénnyen keresheték az Oracle Content
Management szolgaltatasban.

A Content Capture Client Ggyfélprogrammal a kévetkezd fébb feladatok végezheték:

e A Content Capture Client tigyfélprogram beallitasa
e A Content Capture Client ismertetése

e A Content Capture Client funkciéinak ismertetése
e Papiralapt dokumentumok beolvasasa

e Elektronikus dokumentumok importalasa

» Dokumentumok attekintése és szerkesztése

e Dokumentumok indexelése metaadatok alapjan

e Kotegek kezelése



A Content Capture Client tgyfélprogram
beallitasa

Sziiksége van a Content Capture Client tigyfélprogramra, ha az On feladata a kép és a nem
kép, az elektronikus és a fizikai dokumentumok beolvasasa és importalasa a Content
Capture szolgaltatasba automatizalt feldolgozas céljabdl. Kezdje azzal, hogy letélti az
Ugyfélprogram-telepit6t az Oracle Content Managemente webes feliiletérdl a helyi
szamitogépére, majd futtassa le a telepitét. Ahhoz, hogy hozzaférhessen a Content Capture
Client tigyfélprogramhoz, miutan telepitette a szamitogépére, szilksége lesz az
ugyfélprogram URL-cimére, az On felhasznalonevére és jelszavara.

A kovetkez§ fébb feladatokat kell elvégeznie a Content Capture Client Ggyfélprogram
beallitdsédhoz:

*  Miel6tt elkezdené
e A Content Capture Client tgyfélprogram letoltése
e A Content Capture Client tgyfélprogram telepitése

e A Content Capture Client tigyfélprogram inditasa

Mielott elkezdené

ElI6 kell készitenie az Oracle Content Management szolgéaltatdshoz tartozo bejelentkezési
adatait. Ezek az 6nnek kuldétt Gdvozl6 e-mail Gzenetben taldlhatok. Ha nem kapta meg vagy
elfelejtette, forduljon az Oracle Content Management rendszergazdajahoz.

Rendszerkovetelmények

A Content Capture Client olyan Java alkalmazas, amely a JDK/JRE 8 kdrnyezetet tAmogatd
Microsoft Windows operacids rendszereken hasznalhaté. Lasd: Az Oracle JDK 8 és JRE 8
tanusitott rendszerkonfiguracioja. A sziikséges Java fliggvénytarakat tartalmazza a Content
Capture Client.

A Content Capture Client tgyfelprogram letéltese

A Content Capture Client tgyfélprogram letoltése:
1. Jelentkezzen be az Oracle Content Management webes fellletére.

2. A jobb felsd sarokban talalhatd Profil meniibdl valassza ki az Alkalmazasok
letoltése parancsot.

3. Az Alkalmazasok letoltése oldalon kattintson a Capture elemre, majd a Letoltés
Windows rendszerhez elemre, és tltse le az Oracle Content Capture Client
Ugyfélprogram telepitéfajljat.
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Fejezet 14
A Content Capture Client iigyfélprogram telepitése

A Content Capture Client tgyfélprogram telepitése

A Content Capture Client igyfélprogram telepitése:

1.

A helyi szamitégépén Iépjen arra a konyvtarra, amelybe letdltétte a Content
Capture Client telepitgjét.

Duplan rékattintva a telepit6fajlra inditsa el a telepitést.

A telepités befejez6dése utan az asztali szamitogépén megjelenik az Oracle
Content Capture Client tgyfélprogram parancsikonja. Az igyfélprogram
a Programok menibdl is elérheté.

A Content Capture Client tgyfélprogram inditasa

A Content Capture Client Gigyfélprogram inditasa:

ORACLE

1.

Lépjen a Programok meniire, valassza ki az Oracle

elemet, majd kattintson az Oracle Content Capture Client elemre. Az
Ugyfélprogramot elindithatja az asztali szamitdgépén talalhaté parancsikon
segitségével is.

Az Oracle Content Capture parbeszédpanel Kiszolgalé mez6jében adja meg
annak az Oracle Content Management példanynak az URL-cimét, amelyhez
kapcsolodni szeretne.

Halbzati proxyn keresztil térténd kapcsolddashoz jeldlje be a Hal6zati proxyn
keresztiil tortén6 kapcsolodas jelol6négyzetet. Ez a beallitas lehetbvé teszi,
hogy a Content Capture Client Gigyfélprogram hasznalja a rendszer altal

konfiguralt proxybeallitAsokat, ha a proxykiszolgalé nem igényel hitelesitést.
Kattintson az OK gombra.

A Bejelentkezés parbeszédpanelen adja meg felhasznalénevét és jelszavat, majd
kattintson az OK gombra.

Megnyilik az Oracle Content Capture Client ablaka.
Lasd: A Content Capture Client ismertetése.
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A Content Capture Client ismertetéese

ORACLE

A Content Capture Client segitségével dokumentumokat olvashat be és importalhat. Itt
a dokumentumok indexelését és atszervezeését is végrehajthatja. Célszeri el6szor
megismerkedni a Content Capture Client kezel&feliiletének elemeivel és a végrehajthatd
m(iveletekkel.

B Oracle Content Capture - o ®
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A kotegtalcan kotegeket, dokumentumokat és mellékleteken jeldlhet ki. A talca
ikonja miiveletek végrehajtasat teszik lehet&vé, példaul tigyfélprofil kijel61ését,
dokumentumok rogzitését, rogzitési beallitdsok mdodositasat, kotegek zarolasat és
a zarolas feloldasat. A tovabbi részleteket 1asd: A Content Capture Client funkcidinak
ismertetése.

Kotegek listajat jeleniti meg, valamint az ezekben 1év6 dokumentumokat és
mellékleteket. Amikor kijeldl egy koteget a Koteg ablaktablaban, a jobb oldali
ablaktablaban a kotegadatok jelennek meg megtekintésre és szerkesztésre.

A Kkijel6lt dokumentum tulajdonsdgait jeleniti meg, ilyen lehet a koltségelszamolds
szdma, az alkalmazott teljes neve és az alkalmazott azonositéja. Ezek a tulajdonsagok
metaadatként szolgdlnak a dokumentumok indexeléséhez, igy a dokumentumok
konnyen kereshet6vé tehet8k az Oracle Content Management adattardban.

Huzza az atméretez6 fogépontot balra vagy jobbra az adott dokumentum
megjelenitési méretének noveléséhez vagy csokkentéséhez.

A kijel6lt dokumentum oldalainak miniatiirjeit jeleniti meg.

A dokumentum kijel6lt oldaldnak teljes nézetét jeleniti meg.
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Fejezet 15

Elem Leiras
7 A dokumentum talca, amely szamos ikont tartalmaz a kévetkez6 feladatok
végrehajtasahoz:
*  Dokumentumok létrehozdasa, megtekintése, megkettzése és torlése
*  Adott oldalra 1épés, oldalak beszurdsa, hozzafizése, cseréje és torlése
*»  Metaadatértékek masolasa, beillesztése és torlése
* Az oldalmegjelenités és a nagyitdsi szint médositasa a kijel6lt dokumentumnaél
* AKkijelolt oldal elforgatasa
*  AXKijel6lt oldal nyomtatdsa
o Fajladatok megjelenitése a kijeldlt dokumentumnadl
A tovabbi részleteket 1asd: A Content Capture Client funkcidinak ismertetése.
8 Ez a felhasznal6i menii lehet6vé teszi a lapolvasé bedllitdsainak konfiguralasat és az

ugyfélprogram mas beallitdsainak megadasat, a sugo és a szoftver verziéadatainak
elérését, valamint a kilépést az alkalmazasbol.
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A Content Capture Client funkcioinak
Ismertetése

A Content Capture Client egyetlen ablakkal rendelkezik, amely harom killénb6z6
munkateriletet vagy ablaktéablat tartalmaz. Ezekben az ablaktablakban kétegeket,
dokumentumokat, mellékleteket és oldalakat kezelhet.

A Koteg ablaktabla

A bal fels6 sarokban Iév6 Koteg ablaktabla rogzitett, mig a tobbi ablaktabla a Koteg
ablaktabla fastruktdrajan végrehaijtott kijeldlésétél fliggéen valtozik. A kétegek és
dokumentumaik hierarchikus listajan végrehajtott kijelolését listazza.

A Koteg ablaktablaban kotegeket, dokumentumokat és mellékleteket jel6lhet ki, és
miveleteket hajthat végre a kdtegeken a fa folétti kdtegtalca ikonjaival. Amikor kijeldl egy
koteget a Kdteg ablaktablaban, a jobb oldali ablaktdblaban a kétegadatok jelennek meg
megtekintésre és szerkesztésre. Példaul megvaltoztathatja a kéteg allapotat vagy prioritasat
vagy megjegyzést flizhet hozza emlékeztetéként vagy masok altali megtekintésre. A zarolasi
adatok a kétegadatok alatt jelennek meg.

" Megjegyzés:

Az F1 billentyl megnyomasaval a Content Capture Client siig6témakoreit érheti el.

Feladat

A Koteg ablaktabla Billentyliparancs
ikonja

Jeldljon ki egy profilt, amelynek bedllitasait alkalmazni e
szeretné a kotegek beolvasasdhoz vagy importéalasahoz. |-M

Kotegek 1étrehozdsakor, modositdsakor vagy
feloldasakor mindig kijel6lve kell lennie egy tgyfélprofilnak

Dokumentumok beolvasasanak vagy = - F9

. 14k . = Capture

importalasanak megkezdése.

Rogzitési beallitasok mddositdsa: Py Ctrl+S (Beallitasok)
*  Abal oldaldra (Rogzitési beallitasok) kattintva Ctrl+Alt+S (Forras)

mddosithatja a kijelolt lapolvasé vagy az
importalasi forras beallitasait.

* Ajobb oldaldra (Rogzités forrasa) kattintva
kijel6lhet egy lapolvasét vagy az importalasi forrast
rogzitési forrdsként.

ORACLE
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Fejezet 16

Feladat

A Koteg ablaktabla Billentyiiparancs
ikonja

Egy vagy tobb kijelolt kdteg zaroldsanak felolddsa
adataik szinkronizaldsdhoz az Oracle Content
Management szolgéltatassal.

Koteg feloldasa feloldasi folyamat valasztasa utan.
A felhaszndlé szdmadra a Zarolas feloldasa vagy
a Feloldas ikon lesz lathato. A Zarolas feloldasa és

a Feloldas kozotti valtashoz kattintson a mellettiik 1év6
héromszogre.

F10 (Zarolas feloldasa/
Unlock
i Unioc Kiadds)
o3 Ctrl+Alt+R (Kiadasi

folyamat kijel6lése)

Egy vagy tobb kijelolt koteg végleges eltavolitasa
a dokumentumaikkal és metaadataikkal egyriitt.

Adjon meg keresési feltételeket a kotegekhez, és sz(irje O\ F7

a koteglistat.

A keresést végrehajthatja a koteg neve, a létrehozasi

datum, az allapot, a prioritas és a feldolgozasi allapot

szerint.

Forrdsanyag-keresés végrehajtdsa egy mezdén. fq Ctrl+L
A koteglista ujbali betoltése, amely a kotegeken végzett F5
legutolsé mddositasokat tartalmazza.

Olyan dokumentum keresése a kotegen belil, amelynél @ Ctrl+F
egy megjelenitett metaadatmezd megegyezik :

a Keresés mez6 feltételével.

Az el6z06 vagy a kovetkezd olyan dokumentum keresése  $¢ g 1| ¢ 5 Shift+F3
a kotegen belill, amelynél egy megjelenitett F3

metaadatmezd megegyezik a Keresés mezd feltételével.

A Dokumentum ablaktabla

Amikor kijeldl egy dokumentumot vagy dokumentumhoz tartozé mellékletet a Kdteg
ablaktablaban, az 6sszes dokumentum és azok miniatdr képei jelennek meg

a Dokumentum ablaktablaban, és a dokumentumokra vonatkoz6 m(iveletek lesznek
elérhetdk a fels§ eszkdztaron. A Dokumentum ablaktibladban attekintheti és
szerkesztheti a kijelélt dokumentumokat. A kétegben Iévé dokumentumok adatait
jeleniti meg, kéztik a dokumentumok oldalainak gorgethet6 miniat(ir nézetét:

e AKkijeldlt miniat(irh6z tartozo oldal is megjelenik szomszédos teljes oldalas
nézetként, mely lehet6vé teszi az oldalak részletesebb attekintését és szilkség
esetén tovabbi nagyitasukat. A kijel6lt miniatlrt pontozott kontur jelzi.

* Az oldalak kozott egy vilagos szini sav jelzi az egyik dokumentum végét, illetve

a masik kezdetét.

e A képdokumentumokbdl a miniatlirok athizaséaval athelyezheti az oldalakat
a dokumentumokon belil, illetve a dokumentumok kdzott. A nem kép tipusu

dokumentumokban lévd oldalakat azonban nem helyezheti at.

* A miniat(irdn lathaté elemleiras a dokumentum minden egyes oldalszaméat

megjeleniti.

Az ablaktabla tetején lév6 eszkdztar ikonjaival valtoztatasokat hajthat végre
a dokumentumokon vagy azok oldalain. Ugyeljen arra, hogy a billenty(iparancsok
haszndlatahoz ki kell jel6Inie egy dokumentumot.
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Fejezet 16

Feladat A Dokumentum Billentyiiparancs
ablaktabla ikonja

Uj dokumentum rogzitése egy kotegbe. l-

Dokumentum felosztasa az aktudlis oldal és az alatta *‘. Ctrl+E

1év6, a kovetkez6 dokumentumig tarto sszes oldal

haszndlataval.

A kijelolt dokumentum eltavolitasa vagy torlése. |_[;' Ctrl+Alt+D

*  AKkijel6lt dokumentum eltavolitasa, és az oldalai
hozzéaf(izése az el6z6 dokumentum végéhez. (Ha
a kijel6lt dokumentum a koteg elsd
dokumentuma, csak a dokumentum torlési
lehet8sége jelenik meg.) Megjegyzés:
a dokumentum eltavolitdsaval eltavolitja annak
metaadat értékeit is.

*  Akijel6lt dokumentum torlése a kdteghdl az
Osszes oldalaval egyiitt.

Uj melléklet rogzitése egy dokumentumba. @:

Melléklet felosztasa az aktualis oldal és az alatta 1év6 ’E Ctrl+E
o0sszes oldal hasznalataval. Az ikon akkor érheto el,
ha egy dokumentummellékletben a 2. vagy tovabbi

oldal lett kijeldlve.
A kijeldlt melléklet és oldalainak torlése a koteghdl. [3;‘ Ctrl+Alt+D
A kijelolt dokumentum, oldal vagy oldalak |_h Ctrl+U
megkettdzése.
Ugrés adott oldalra az aktudlis dokumentumban. — e Ctrl+G (a
( 1 ) szovegmezdnél)
o Ctrl+P (ugras az el6z6
oldalra)
o Ctrl+N (ugras
a kovetkez6 oldalra)
Ugras az el6z6 vagy kovetkezd dokumentumra. *  CTRL+ALT+P (ugrés
az el6z6
dokumentumra)
*  CTRL+ALT+N (ugras
a kovetkez6
dokumentumra)
Oldalak beszurasa a kijel6lt oldal elé. &_
*  Beolvasaskor a rendszer megkérdezi, hogy egy
oldalt vagy a lapadagoléban dsszes oldalt be
kivanja-e olvasni.
¢ Importalaskor a rendszer megkéri, hogy adja
meg az importalando fajlokat.
El6z6 vagy kovetkezd dokumentummiivelet Ctrl+P és Ctrl+N
Oldalak beolvasasa vagy importalasa a kdteghez vald Eéu Ctrl+Alt+A

hozzaadashoz (oldalak hozzaftizése).

*  Beolvasaskor a rendszer megkérdezi, hogy egy
oldalt vagy a lapadagoléban dsszes oldalt be
kivanja-e olvasni.

¢ Importdlaskor a rendszer megkéri, hogy adja
meg az importalando fajlokat.
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Fejezet 16

Feladat A Dokumentum Billentyiiparancs
ablaktabla ikonja

A kijelolt oldal vagy az 6sszes oldal torlése (beleértve |!-; Ctrl+D egy vagy tobb

a kijelolt oldalt és a csatolt oldalakat is), és oldal torléséhez

lecseréléstik a beolvasott vagy importdlt oldalra. E"

Illetve egy vagy tobb kijel6lt oldal torlése.

Nem kép tipust dokumentum/melléklet g

megtekintése eredeti alkalmazasaban.

Metaadatértékek masolasa a kijelolt dokumentumbol. E Ctrl+Shift+C

Masik dokumentumbdl masolt metaadatértékek %_% Ctrl+Shift+V

beillesztése az aktudlis dokumentumba.

* Metaadatértékek mdsolasa/beillesztése csak az
ugyanazon koteghez tartoz6 dokumentumoknal
megengedett.

*  Abeillesztés csak olyan dokumentumnal
tdmogatott, amelynek dokumentumprofilja megegyezik a forrdsdokumentum
profiljaval.

* A madsolt értékeket tobb dokumentumba is
beillesztheti.

*  Adott dokumentum metaadatértékeit
masolhatja egy masik dokumentumba, ha
mindkettd az alapértelmezett dokumentumprofillal

rendelkezik.
A metaadatértékek torlése a kijelolt dokumentumnal. i Ctrl+Shift+D
A nagyitdsi szint novelése és csokkentése. Ismételt @\ Ctrl+I
kattintdssal tovabbi nagyitas vagy kicsinyités érhetd Ctrl+0
el. @\
Az oldal megjelenitésének modositasa, hogy a teljes "I" Ctrl+w
oldal elférjen az ablakban.
Az oldal megjelenitésének mddositasa, hogy teljes I
magassaga vagy szélessége elférjen az ablakban.
A kijelolt oldal elforgatésa balra vagy jobbra 90 fokkal. i;.li Ctrl+R a jobbra

Az oldalt az utolsé elforgatott dllapotban menti forgatashoz

a rendszer (ez csak képekre érvényes). |.;
A kijelolt oldal elforgatasa 180 fokkal fejjel lefelé. Az o

oldalt az utols¢ elforgatott dllapotban menti
a rendszer (ez csak képekre érvényes).

A kijeldlt oldal nyomtatasa a kijel6lt nyomtaton.

=}
A fajladatok megjelenitése a kijelolt dokumentumnal. o

A miniat{r megjelenités valtasa a fliggbleges és umm

a vizszintes tajolas kozott.

Miniatlirok megjelenitése kis, kozepes vagy nagy —
v

nézetben. M
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Fejezet 16

A Metaadatok ablaktabla

A bal als6 metaadatok ablaktabla a dokumentumok indexeléséhez hasznalt
metaadatmez6ket tartalmazza. A metaadat a dokumentumokat indexelheti a metaadat
értékeik megadaséaval.

* A metaadatok ablaktabla akkor jelenik meg, amikor a kijel6lt igyfélprofil indexelést
tartalmaz, és ha kijel6l egy dokumentumot a Kéteg vagy a Dokumentum ablaktablaban.

* A metaadatmezdkben megadott értékek a kijelolt dokumentum dsszes oldalara
vonatkoznak. A szabvanyos bevitel biztositdsdhoz a metaadatmezdk bemeneti
maszkokat vagy kulonleges formazasokat, numerikus vagy datummezdket és
valasztéklistakat hasznalhatnak. A csillag azt jelzi, hogy a metaadatmezd kit6ltése
kotelezd.

* A Dokumentumprofil mezdben azonosithatja a kijel6lt dokumentumhoz kitéltendé
metaadatmez6-csoportot.

Példaul egy vevdi dokumentumokbdl allé kéteg tartalmazhat levelezési és vevéi
megallapodasi dokumentumprofilokat. Indexeléskor jeldlje ki

a Levelezés dokumentumprofilt, valahanyszor egy levelezéssel kapcsolatos
dokumentummal talalkozik, majd téltse ki annak mez6it, majd jeldlje ki a Vevéi
megaéllapodas dokumentumprofilt, valahanyszor egy megallapodést tartalmazé
dokumentummal talalkozik.

* A metaadatmezdk kozotti valtashoz hasznélja a Tab billenty(it a kbvetkez6
metaadatmezdre Iépéshez, illetve a Shift+Tab billentylikombinaciét az el6z6
metaadatmezdre [épéshez.

* A Melléklet tipusa mez§ hasznéalhato a kijeldlt melléklet melléklettipusanak
megvaltoztatasara. A mez6 nem vehet6 igénybe a csak rogzitési profiloknal.

A Kotegadatok ablaktabla

Béarmikor kijelol egy koteget a bal oldali Kéteg ablaktabldban, a jobb oldali ablaktablaban
megjelennek a kodtegre vonatkozé informaciok. A kétegadatoknal a kdtegre vonatkozé
megjegyzéseket vehet fel vagy szerkeszthet, és modosithatja a koteg allapotat vagy
priorithsat. Emellett megtekintheti a kdteg létrehoz6 felhasznaléjanak nevét, a létrehozas
datumat és az utolsé modositas datumat.

A Kotegadatok ablaktabla alatt megtekintheti a kétegre vonatkozo zarolasi adatokat.
Kattintson az Adatok beolvasasa elemre a kéteget zarol6 felhasznalé és a munkaallomas
nevének megtekintéséhez.
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Papiralapu dokumentumok beolvasasa

A Content Capture Client tigyfélprogramban egy TWAIN-kompatibilis eszkdzzel papiralapu
dokumentumok olvashatdk be, vagy elektronikus fajlok importalhatok. Az tigyfélprofilban
allitsa be a beolvasasi és importalasi kdvetelményeket.

A Content Capture Client Gigyfélprogram kezeli a kép- és a nem képdokumentumokat. Amikor
dokumentumokat olvas be, az tgyfélprogram tébboldalas képdokumentumokat hoz létre.

A Dokumentum ablaktablaban kulén megtekintheti és szerkesztheti az egyes oldalakat
(példaul oldalakat helyezhet &t vagy forgathat el). Azt is ellen6rizheti, hogy hol végzddik az
egyik dokumentum, és hol kezd6dik a kdvetkez. A kijel6lt Ggyfélprofil hatarozza meg

a dokumentumok létrehozasét és elvalasztasat a kétegen belll. A rendszer arra kéri, hogy
vagy jeldljon ki egy dokumentum-létrehozasi beallitast, vagy engedélyezze, hogy a Content
Capture automatikusan létrehozzon egyet.

A kovetkez§ fébb feladatokat kell elvégeznie, amikor dokumentumokat olvas be a Content
Capture Client Ggyfélprogrammal térténé feldolgozashoz:

e Lapolvasé bedllitasa
«  Egyéni beolvasasi beallitasok konfiguralasa

«  Dokumentumok beolvasasa

Lapolvaso bedllitasa

Ellenérizze, hogy be van-e kapcsolva a lapolvasé. Bizonyos lapolvasok esetében
a lapolvasot a szamitogép bekapcsolasa elétt kell bekapcsolni.

Lapolvasé bedllitasa:

1. Hatdrozza meg a hasznalandé tgyfélprofilt. Ha szilkséges, kérdezze meg az
eljardskezel6t, hogy a beolvasni kivant kdtegek szerkezete alapjan melyik tgyfélprofilt
kell hasznalni. Ismernie kell, hogyan hozza létre az tgyfélprofil a dokumentumokat
a kotegekben.

2. Rendezze a dokumentumokat kdtegekbe a beolvasashoz, és ha sziikséges, szurjon be
elvélaszté lapokat a dokumentumok kézé. Példaul rendezze az egyoldalas
dokumentumokat egy kétegbe, amelyhez a szimplex tgyfélprofilt hasznalja.

3. A beolvaséashoz a rendszerének megfelel§ TWAIN-kompatibilis lapolvasoéval kell
rendelkeznie. A Koteg ablaktablaban kattintson a Régzités beallitasailforrasa ikon jobb
oldalara (Ctrl+Alt+S).

Amikor a haromszogre kattint, megjelenik az egy vagy tébb régzitési forrast tartalmazo
lista. A kijelolt rogzitési forras mellett, amely lehet egy lapolvasé vagy egy Importalas
forrasa, megjelenik egy pipa jel.

4. Ha a listan tobb lapolvaséforras is szerepel, valassza ki azt, amelyiket hasznalni
szeretne. Ha beolvasas helyett importalni szeretne, jeldlje ki az Importalas
forrasa lehet6séget.
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Fejezet 17
Egyéni beolvasasi beallitasok konfiguralasa

Mivel a rogzitési bedllitdsokat a rendszer az tgyfélprofillal egyitt elmenti, minden
egyes ugyfélprofilhoz més lapolvasé-bedllitdsokat konfiguralhat.
A Beallitasok szakaszban tovabbi lapolvaso-beédllitasokat is megadhat.

a. Ha szikséges, jeldlje ki azt a lapolvasoforrast, amelyhez alkalmazni kivanja
a beallitdsokat. A Ctrl+Alt+S billenty(ikombinacié hasznalata utan valasszon
lapolvasot.

b. A Koteg ablaktablaban kattintson a Rogzités beallitasailforrasa ikon bal
oldalara (Ctrl+S).

c. Adja meg a lapolvaso bedllitasait. A tovabbi informacidkat a lapolvas6hoz
mellékelt dokumentéacio tartalmazza. Megjegyzés: a szinnel és felbontassal
kapcsolatos beallitdsokat a rendszer az tgyfélprofil beallitasaitol fliggéen
letilthatja.

Egyeni beolvasasi beallitasok konfiguralasa

A Rogzités bedllitasai/forrasa ikon segitségével konfigurdlt lapolvasé-beallitdsok
mellett az Egyéni bedllitasok szakaszban tovabbi beolvasasi beallitasokat adhat meg.

Egyéni beolvasasi beallitasok konfiguralasa:

1.

ORACLE

Az ablak jobb fels6 sarkaban kattintson a legorduild lista nyilara és valassza
a Bedllitasok lehetGséget.

A Beadllitasok parbeszédpanelen vélaszthaté modon bejeldlheti A felhasznalé
megkérése az aktualis kétegbe torténé beolvasas folytatasara mezét.

Ha a mez§ be van jeldlve, a kezdeti beolvasas utén Uzenet jelenik meg, amely
megkérdezi, hogy kivanja-e folytatni a beolvasast az aktudlis kbtegbe. A bedllitas
lehetdvé teszi, hogy szlineteltesse tovabbi papir behelyezését az automatikus
dokumentumadagoléba. Akkor is hasznos, ha az oldalakat egyesével olvassa be

a kotegbe.
Ha szlkséges, jeldlje ki a Fajlmédu atvitel megakadalyozasa mezét.

A fajlmédu éatvitel, amely arra utasitja a TWAIN-kompatibilis illeszt6programot,
hogy a memériapuffer altali atvitel helyett lemezre irja a képfajlokat, az
elsédlegesen hasznalt mad, mivel jelentés mértékben megnoveli a beolvasési
teljesitmeényt. A fajlatviteli moéd azonban a lapolvasok bizonyos
illesztéprogramjaindl beolvaséasi problémakat okozhat. Ha sziikséges, a fajlatviteli
mdd kikapcsolasahoz jeldlje be ezt a mez6t.

Vélaszthaté modon tordlje a Kéteg automatikus attekintéselindexelése
beolvasas utan mezd jeldlését a tulajdonsagok megjelenitéséhez a jobb oldali
ablaktablaban.

A Beolvasott bajtok minimalis szama oldal torlése el6tt mez8ben valaszthatd
mddon adja meg, hany Ures oldalt kell a rendszernek észlelnie és tordlnie.

Ebben a mezében adhatja meg azt a bajtszamot, amely alatt a rendszer tresnek
tekinti az oldalt, és torli azt. Ha ez az érték 0, akkor az tgyfélprofilban konfiguralt
értéket haszndlja a rendszer Ures oldal észleléséhez.

Kattintson a Mentés elemre.
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Fejezet 17
Dokumentumok beolvasasa

Dokumentumok beolvasasa

Beolvasas megkezdése el6tt Uigyeljen arra, hogy a megfeleld tigyfélprofil legyen kijeldlve
a Content Capture alkalmazasban, és hogy a lapolvasé készen alljon a sziikséges
beallitAsokkal és a papirlapokkal az adagol6talcaban.

ORACLE

Dokumentumok beolvasasa:

1.

Végezze el a kdvetkezd miiveletek egyikét:

a. Dokumentumok lapolvaséval val6 beolvasasahoz jeléljon ki egy tgyfélprofilt, majd
| 5
kattintson a =" Capture
ablaktablajaban.

elemre a Content Capture Client ablakanak Koteg

b. Uzleti alkalmazas hasznéalataval val6 beolvasashoz kattintson az alkalmazasban
a dokumentumok roégzitésére szolgald ikonra vagy gombra. Az tgyfélprofil
beallitdsaitdl fliggéen a Content Capture azonnal megkezdheti a beolvasast, vagy
felkérés jelenhet meg az importalni vagy beolvasni kivant fajlok kijeldlésére.

c. Elvalaszté oldalakkal felosztott dokumentumokat tartalmazé kéteg beolvasadsahoz
| §
helyezzen ures lapokat a dokumentumok k6zé, majd kattintson a "= Capture ikonra.
A profilt tgy kell beédllitani, hogy vagy megkérje Ont egy dokumentum-Iétrehozasi
lehet6ség kivalasztasara, vagy valtozé szamu oldalakbol allé dokumentumokat
hozzon létre.

Az ugyfélprofil bedllitdsaitdl figgéen a Rogzités gombra kattintas utan megjelenhet
a Dokumentum-létrehozasi beallitasok parbeszédpanel, amely a dokumentumok
létrehozasi mddjanak megadasat keéri.

a. Adja meg a kotegben 1évd minden egyes dokumentum tartalmat. A kdvetkez6ket
valaszthatja:

» Egyoldalas (szimplex): akkor valassza ezt a lehet8séget, ha minden
dokumentum egyoldalas.

« Kétoldalas (duplex): akkor valassza ezt a lehetéséget, ha minden dokumentum
kétoldalas.

e Valtoz6 szamu oldalak: akkor valassza ezt a bedllitast, ha a dokumentumok
meghatérozasahoz elvélaszto lapokat haszndl, vagy nem minden dokumentum
egyoldalas vagy kétoldalas.

b. Kattintson az OK gombra.

A vélasztott dokumentum-létrehozasi bedllitas alapjan a rendszer beolvassa és
létrehozza a koteget.

Ha a Valtoz6 szamu oldal bedllitast valasztja, de nem helyezett be elvalaszt

lapokat, egyetlen dokumentumot hoz létre a rendszer. A Dokumentum ablaktabla
gombjanak segitségével létrehozhat dokumentumelvalasztokat a kétegben.

Sziikség szerint tekintse at, szerkessze és indexelje a dokumentumokat. Lehet, hogy
a metaadatmezd8k mar tartalmaznak értékeket.

E" Capture

Tovabbi kotegek rogzitéséhez kattintson a ikonra a Koteg ablaktablaban.

Kotegek feloldasahoz a Koteg ablaktablaban jeléljon ki egy vagy tébb kdteget, majd
kattintson a ¥ gombra. Masik lehet6ségként a jobb gombbal kattinthat egy vagy tobb
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Fejezet 17
Dokumentumok beolvasasa

kotegre a Koteg ablaktablaban, a Koteg feloldasa elemet valaszthatja, majd

a konfiguralt feloldasi folyamatbeallitasok k6ziil a megfelel6t. Ezek a beallitasok
akkor is elérhetdk, ha egy vagy tébb kotegbeli dokumentumot jeldl ki a Koteg
ablaktablaban.
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Elektronikus dokumentumok importalasa

Importalhat kép formatumui dokumentumokat, példaul TIFF fajlokat is és nem kép formatum
dokumentumokat, példaul Microsoft Word fajlokat is, ha az tgyfélprofil lehet6vé teszi ezt.

Amikor nem kép dokumentumokat importél, a Content Capture az tgyfélprofil beallitasat
hasznalja, az alabbi eljarasok valamelyikét alkalmazva:

Atkonvertélja a fajlt egy tébboldalas képdokumentummaé, mintha beolvasta volna.
A Dokumentum ablaktabldban egy miniat(r jelenik meg minden egyes képhez. Az egyes
oldalak kijel6lhet6k és szerkeszthet6k (példaul athelyezheték és forgathatok).

Importélja a fajlt, és megtartja eredeti formatumaban. A Dokumentum ablaktidblaban az
ugyfélprofilban bedllitott legnagyobb szadm mértékéig, minden egyes nem kép oldalhoz
megjelenik egy miniat(r. Indexelheti a dokumentumot, de nem szerkesztheti annak
oldalait.

Megakadalyozza a fajl importalasat, és hibalizenetet ir ki. Ha tébb nem képfajlt jelol ki
importalasra, és azt adja meg, hogy az 6sszes importalt fajlbol egy dokumentumot kell
Iétrehozni, a Content Capture Client tgyfélprogram hibalzenetben jelzi, hogy az ilyen
kijelolés érvénytelen.

Az importalaskor mindig adja meg a dokumentumok létrehozasi médjat a kdtegben tébb fajl

kijelolése esetén. Vagyis, hogy az 6sszes importalt fajlbol egyetlen, vagy importalt fajlonként
egy-egy kiulén dokumentum legyen létrehozva. Egy dokumentumba tébb, nem kép fajl nem

importalhato.

¢ Megjegyzés:

Bedllithatja a figyelt mappakbol vagy e-mail-fiokokbél szarmazo elektronikus
dokumentumok automatikus rogzitését is. A tudnivaldkat lasd: A fajlimportalasi
Ugynok beallitasa.

A kovetkez§ f6bb feladatokat kell elvégeznie, amikor fajlokat importal a Content Capture
Client tgyfélprogramba:

1.
2.

Importélasi forras és importalasi beallitAsok megadasa

Dokumentumok importalasa

Importalasi forras és importélasi beallitasok megadasa

Importalas megadasa a rogzités forrasaként:

ORACLE

1.

A Koteg ablaktablaban kattintson a Rogzités beallitasailforrasa jobb oldalara, valassza
az Importalas forrasa elemet, és a fajlok importaldsanak megkezdéséhez kattintson
a Rogzités gombra.

Az Importalasi kdonyvtar mez6ben adja meg azt a helyet, amelyben a fajlokat ki kell
jelélni importélasra.
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Fejezet 18
Dokumentumok importalasa

3. Adott tipusu fajlok importalasahoz a Fajltipus mez&ben jeldlje ki a kivant tipust.

4. Az Elforgatasi beallitasok mezGben jel6ljon ki egy elforgatasi szoget (0, 90, 180
vagy 270). Az importalas soran a Capture a megadott feltételek szerint forgatja el
a képeket.

5. Ha a képeket a sikeres importalasuk utan térdlni szeretné az importalasi
konyvtarbal, jeldlje be a Forrasfajlok torlése az importalas utan négyzetet.

6. A beallitAsok mentéséhez kattintson az OK gombra.

Dokumentumok importalasa

Importalhat képfajlokat (példaul tdbboldalas TIFF fajlokat) vagy nem képféajlokat
(példaul Microsoft Word vagy PDF fajlokat) a Content Capture alkalmazasba. Nem
képfajlok importalasakor a kivalasztott tigyfélprofil hatdrozza meg, hogy a fajlok
atalakulnak-e képformatummad, megdrzik-e eredeti formatumukat az importalas soran
vagy nem importalhatok.

Ellenérizze, hogy kivalasztotta-e a kivant tgyfélprofilt a Content Capture Client
ugyfélprogramban.

Dokumentumok importalasa:
1. Sziukség szerint végezze el az aldbbi mlveletek valamelyikét:
a. Ha szikséges, a Content Capture Client Ugyfélprogramban a Py gomb jobb
oldaléra kattintva és az Importalas forrasa elemet kivalasztva a beolvasas

lél Capture

helyett megadhatja az importalast, majd kattintson a ikonra.

b. Egy Uzleti alkalmazasban, egy zleti rekordot tartalmazé oldalon kattintson az
Importalas gombra.

2. Az Importalas parbeszédpanelen adja meg a dokumentumok létrehozasi médjat
(egy dokumentum tdbb fajlbdl vagy egy dokumentum fajlonként), majd kattintson
az OK gombra.

3. Az Importalandé fajlok kijelolése parbeszédpanelen jeldljén ki egy vagy tébb
importalandé fajlt, majd kattintson az OK gombra.

A Koteg ablaktablaban az importalt fajlokat tartalmazo Gj kéteg van kijelélve.

4. Szilkség szerint tekintse at, szerkessze és indexelje a dokumentumokat. Lehet,
hogy a metaadatmez6k mar tartalmaznak értékeket.

[ O
5. Tovabbi kotegek régzitéséhez a Kéteg ablaktablaban kattintson a = Capture
ikonra.

6. Kotegek feloldasahoz a Koteg ablaktablaban jel6ljon ki egy vagy tobb koteget, és
kattintson a ﬂ' gombra.
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Dokumentumok attekintése és szerkesztése

Ha termelési vagy kis koteg szinten hajt végre m(iveleteket a dokumentumokon, nagy
valészinliséggel at kell néznie, mddositania kell és at kell szerveznie azokat. A Content
Capture Client tigyfélprogramban a Dokumentumok talca ikonokat biztosit a dokumentumok
attekintéséhez és médositasahoz, miel6tt feloldana ezeket indexelésre, tovabbi feldolgozasra
vagy az Oracle Content Management adattaraba val6 betoltésre.

A dokumentumok attekintésekor és szerkesztésekor végrehajthaté miveletek a kévetkezok:
*  Dokumentumok létrehozésa, megtekintése, megkettézése és torlése.

e Adott oldalra Iépés, oldalak beszurasa, hozzaf(izése, cseréje és torlése.

* Metaadatértékek masolasa, beillesztése és torlése.

* A nagyitasi szint ndvelése és csokkentése.

» Az oldal megjelenitésének mddositasa, hogy teljes magassaga és szélessége elférjen az
ablakban.

» Kép elforgatdsa balra vagy jobbra 90 fokkal.

« AKkijelolt oldal elforgatasa 180 fokkal fejjel lefelé.

e AKkijel6lt oldal nyomtatasa a kijel6lt nyomtatén.

» F4jladatok megjelenitése a kijeldlt dokumentumnal.
A lépésenkénti tudnivalokat lasd:

e Dokumentumok és oldalak attekintése

*  Dokumentumok és oldalak szerkesztése

*  Dokumentumok létrehozésa és eltavolitasa

*  Mellékletek létrehozéasa és eltavolitasa

e Oldalak hozzaadéasa, cseréje és torlése

Dokumentumok és oldalak attekintése

ORACLE

Rogzitésik utan attekintheti és indexelheti a dokumentumokat. Amikor dokumentumokon
dolgozik, sziikség lehet nagyitasra vagy kicsinyitésre a tartalom megtekintéséhez, a miniat(r
megjelenités atméretezésére vagy athelyezésére tovabbi miniatlirok megtekintéséhez, adott
oldalra Iépésre vagy annak nyomtatasara, dokumentum keresésére, dokumentum
mellékletének megtekintésére és hasonld m(iveletekre. A Dokumentumok télca ikonokat
biztosit az ilyen miveletek gyors végrehajtasara.

»  Dokumentumok automatikus attekintésének és indexelésének letiltdsa
e AKkijeldlt oldal nagyitasa és kicsinyitése

* A miniatdr megjelenités atméretezése vagy athelyezése

» Ugras adott oldalra

*  Oldal nyomtatasa
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Dokumentumok és oldalak attekintése

«  Dokumentum vagy melléklet megtekintése tarsitott alkalmazasban
e Fajladatok megtekintése

Dokumentum keresése

Dokumentumok automatikus attekintésének €s indexelésének letiltasa

Koteg beolvasasa vagy importalasa utan alapértelmezés szerint a Dokumentum
ablaktabla jelenik meg. Ez a kijel6lt koteg els6 dokumentumanak elsé oldaléat
tartalmazza. Egyéni beallitdsként megadhatja, hogy ehelyett a tulajdonsagok
jelenjenek meg a jobb oldali ablaktablaban. Ezt a dokumentumok automatikus
attekintésének és indexelésének letiltasaval hajthatja végre.

Dokumentumok automatikus attekintésének és indexelésének letiltasa:

1. Az Oracle Content Capture Client ablakanak jobb fels6 sarkdban kattintson
a legorduld lista nyilara, és valassza a Beallitasok elemet.

A Bedllitasok parbeszédpanel jelenik meg.

2. Torolje a Koéteg automatikus attekintéselindexelése beolvasas utan mez§
jelolését.

A kijeldlt oldal nagyitasa es kicsinyitése

Q o 1 _
A A T gomb segitségével a képmindség ellenbrzése érdekében
nagyithatja vagy kicsinyitheti a képet a megtekintében. Ezeket a bedllitasokat

a rendszer nem menti a kdteggel egyitt. Kéteg megnyitdsakor a képek mindig az +
méretben jelennek meg.

@,
e A képméret néveléséhez a Dokumentum ablaktablaban kattintson a » gombra.

e,
A képméret csokkentéséhez kattintson a * gombra.

* A nagyitas vagy kicsinyités masik mddja, hogy rakattint a képre, és a korulotte
lév6 négyzetes terlilet szegélyét hlizza a bal egérgombbal (gumiszalagos
nagyitas).

c Az ! gombbal ugy mddositja az oldal megjelenését, hogy a teljes magassaga
beleférjen az ablakba.

* Az —~ gombbal igy mddositja az oldal megjelenését, hogy a teljes szélessége
beleférjen az ablakba.

¥

* Ha barmikor az gombra kattint, a teljes kép megjelenik a megtekintében.

A miniat(r megjelenités atmeretezése vagy athelyezese

ORACLE

A gorgethet6 miniatlrsav akar fugg6legesen (alapértelmezett) akar vizszintesen
megjelenithet. Az ablaktablak atméretezéséhez huzza az egérrel az ablaktablak
elvélasztéjat.

Miutan atméretezte vagy athelyezte a miniatir megjelenitést, a rendszer menti az (]
beallitdsokat a tovdbbi munkamenetek szadmara.
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A miniat(ir megjelenités atméretezése vagy athelyezése:

1. A Dokumentum ablaktiblaban kattintson az eszkodztar lM ikonjara.

2. Jeldlje ki a Kicsi, a Kézepes vagy a Nagy lehetéséget, és a miniatlir mérete annak
megfelel6en fog valtozni.

3. A" ikonra kattintassal valthat a vizszintes és a fligg6leges megjelenités kozott.

Ugras adott oldalra

<2
Az szdvegmezb (vagy a Ctrl+G billentylparancs) segitségével Iéphet
a megadott oldalakra.

* Adjon meg egy oldalszamot a Dokumentum ablaktablaban talalhaté Ugras az
oldalra szévegmez8ben az aktudlis dokumentum adott oldalara torténd lépéshez.
A billentylparancs (Ctrl+G) segitségével szintén megjelenitheti az Ugras az
oldalra szévegmez6t az tigyfélalkalmazas barmely teriletérdl.

Tipp:

Egy oldalhoz tartoz6 oldalszam megjelenitéséhez helyezze a kurzort az oldal
miniat(ir képe folé, és tekintse meg az elemleirast. Az elemleiras megjeleniti az
adott oldal oldalszdmat.

e Az aktudlis dokumentum el6z6 oldalara Iépéshez kattintson a < gombra (vagy hasznalja
a Ctrl+P billenty(iparancsot).

e Az aktudlis dokumentum kévetkez6 oldalara Iépéshez kattintson a > gombra (vagy
hasznalja a Ctrl+N billenty(iparancsot).

Oldal nyomtatasa

Beolvasott vagy importélt oldal nyomtatasa:

1. A Dokumentum ablaktadbldban a miniat(rje kijelolésével jeldlje ki a nyomtatni kivant
oldalt.

Kép tipust dokumentumok tébb oldalat is kinyomtathatja miniatdrjik kijelolésével.

2. Kattintson a B ikonra.

3. A Nyomtatas parbeszédpanelen jeldlje ki a nyomtatot, és sziikség szerint adja meg
a beallitdsokat.

A rendszer kinyomtatja az oldalt.

Dokumentum vagy melléklet megtekintése tarsitott alkalmazashan

Nem kép dokumentumot vagy nem kép mellékletet a kdvetkez6képpen tekinthet meg
a térsitott alkalmazéasban:

e Kattintson a jobb gombbal a dokumentumra vagy a mellékletre, és valassza
a Dokumentum megtekintése tarsitott alkalmazasban parancsot a helyi meniin.
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« Jeldlje ki a dokumentumot vagy a mellékletet a Kéteg ablaktablaban, majd

[

kattintson a

Fajladatok megtekintése

A dokumentumra vagy mellékletre vonatkozé adatok megtekintéséhez jeldlje ki

ORACLE

gombra a Dokumentum ablaktablajanak eszkoztaran.

a dokumentumot vagy a mellékletet a Koteg ablaktabldban, majd kattintson a ﬂ
gombra a Dokumentum ablaktéblajanak eszkoztaran. Kép dokumentumoknal vagy
kép mellékleteknél jel6ljon ki egy oldalt a dokumentumok ablaktablaban az oldalra
vonatkoz6 adatok megtekintéséhez. Megjelenik a Fajladatok oldal a fajlra vagy oldalra
vonatkozo kovetkez6 adatokkal:

Tablazat 19-1 Fajladatok

Tulajdonsag

Leiras

Rendszer azonositasa

Ebben a csoportban a kévetkezd attributumok lathaték:

Eljaras

Eljaras azonositdja
Kotegnév

Koteg azonositéja
Dokumentum azonosit6ja
Melléklet azonositdja
Elem azonositéja

Megjegyzés: A dokumentumazonositd attributum csak
dokumentumok esetén, a mellékletazonosité attributum
csak mellékletek esetén jelenik meg.

F4jl

Ebben a csoportban a kévetkezd attributumok lathaték:

Rendszerf4jl tipusa
Fajlnév

Eredeti fajlnév

Fajl helye

Méret

Modositas datuma

Megjegyzés: Az Eredeti fajlnév attributum csak nem kép
formatumu fajloknal jelenik meg.
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Tablazat 19-1 (Folyt.) Fajladatok
|

Tulajdonsag Leiras

Kép Ebben a csoportban a kovetkezd attributumok lathaték:
*  Formatum
* Szerzé

¢ Tomorités

o Szinbit mélysége

*  Szélesség

* Magassag

* Felbontas - vizszintes

* Felbontas - fiiggbleges

* Fotometrikus értelmezés

* Bitek szdma mintanként

* Jévahagyas

¢ Vonalkédok

* MICR

¢ Javitékéd

Megjegyzés: A Kép tulajdonsagcsoport csak képfajloknal
jelenik meg. A kovetkez6 attributumok csak TIFF formatumu
képeknél jelennek meg: Szerz6, Fotometrikus értelmezés és Bitek szama mintan

A Jévahagyas, Vonalkédok, MICR és a Javitéokdd attributum
csak akkor jelenik meg, ha tartalmaz értéket.

TIFF-cimkék A cimkeszdmokat és a cimkeértékeket jeleniti meg. Ez
a tulajdonsag csak TIFF formatumu képfajlokndl jelenik meg.

A fajlattribitumok teljes készletének a Windows vagoélapra masolasahoz kattintson
a Masolas a vagolapra gombra a Fajladatok ablakban.

Dokumentum keresése

Olyan dokumentum keresése a kotegen belll, amelynél egy megjelenitett metaadatmezd
megegyezik a Keresés mez0 feltételével.

1. Kijelolheti a dokumentumot a Kéteg ablaktablaban, és a ﬁ gombra kattinthat a Kéteg
ablaktabla eszkéztaran, vagy a jobb gombbal a dokumentumra kattinthat, és
a Dokumentum keresése parancsot valaszthatja a helyi menibél. Ekkor egy vizszintes
eszkoztar jelenik meg a Dokumentum keresése mliveleteivel a Kéteg ablaktablaban
a metaadatok ablaktabla folott.

2. Irja be a keresni kivant értéket a Keresés mezébe. A keresésnél a kis- és a nagybet(ik
kildnbdzének szamitanak.

3. A Beallitasok legordiil6 listan valasszon a kévetkez6 beallitasok kozul:

e A kotelez6 mezék ulresek: Olyan lres mez6k kereséséhez, amelyeket kételezd
kitolteni.

e Helyettesité karakterek hasznalata: helyettesit§ karakterek megadasahoz
a Keresés mez@ben. Hasznalja a ? karaktert egyetlen tetszéleges karakter
helyettesitéséhez. Hasznalja a * karaktert nulla, egy vagy tébb karakter
helyettesitéséhez.
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4. A keresés elinditasahoz kattintson az ENTER billenty(ire a Keresés mez6ben

vagy kattintson az El6z6 keresése vagy a Kovetkez6 keresése ikonra. A keresés
az aktudlis metaadatmez6t kovetd legkdzelebbi metaadatmezénél kezdédik.

5. A keresési értéket tartalmaz6 dokumentum jelenik meg. Ha nincs ilyen
dokumentum, a Nem talalhaté dokumentum Uzenet jelenik meg.

Valaszthatdo mddon folytathatja a keresést az EI6z6 keresése vagy a Kovetkez6
keresése ikonra kattintassal. Kattintson a Keresés eszkoztar bezarasa ikonra
a Keresés eszkodztar bezarasahoz.

Dokumentumok és oldalak szerkesztése

A beolvasasa vagy importalasa utan javithatja a kép min6ségét. S6t, at is rendezhet
egy dokumentumot a benne 1év6 oldalak athelyezésével, duplikalasaval, kivagaséaval
és beillesztésével. A dokumentumban 1év6 oldalakat el is forgathatja vagy tikrézheti.
Bizonyos esetekben, ha kilonbdz8 dokumentumokat kombinal, eléfordulhat, hogy az
egyik dokumentumbdl metaadatokat szeretne &tméasolni egy masikba, illetve néhany
dokumentumbdl téréini szeretné a metaadatokat.

A dokumentumokat tartalmazo6 talca olyan funkcidkat kinél, amelyek segitenek
ezeknek a feladatoknak a végrehajtasaban:

e Kép min6ségének javitasa

e Oldal athelyezése egy masik dokumentumba

e Dokumentum egy vagy tobb oldalanak megkett6zése

e Oldalak elforgatasa vagy tiikrozése

* Metaadatértékek masolasa és beillesztése

*  Dokumentumokra vonatkozé metaadatok értékeinek torlése

e Oldalak kivagasa vagy masolasa és beillesztése képdokumentumokba

Kép mindségenek javitasa

ORACLE

Szamos lapolvasé rendelkezik olyan szolgaltatasokkal, amelyekkel javithatd a fekete-
fehér kép mindsége, ilyen példaul a zajeltavolitas vagy a dinamikus kiiszobképzés.

A lapolvasé dokumentaciojaban nézze meg, hogyan optimalizalhaté a képmindség
fekete-fehér beolvaséskor.

Kép mindségjavitdsanak végrehajtasa:

1. Gy6z8djon meg rola, hogy a lapolvas6 a dokumentéaciojaban leirtaknak
megfelel6en, optiméalisan m(ikédik (példaul ellenérizze, hogy tiszta-e az
Uvegfelllet).

2. A Koteg ablaktiblaban kattintson a 3% ikon bal oldaléara, majd adja meg
a megfelel6 bedllitasi értékeket (allitsa be példaul a beolvasasi fényerét és
kontrasztot). Megjegyzés: az Ugyfélprofil korldtozhatja a lapolvasé bizonyos
bedllitasainak médositasat, ilyen példaul a DPI felbontas és a szin.

3. Ha szikséges, kérjen segitséget az eljaraskezel6tél a lapolvasé bizonyos
bedllitasainak (példaul a DPI felbontas vagy a fényer6 és a kontraszt) az
ugyfélprofilnak megfelel§ médositasahoz.
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Oldal athelyezése egy masik dokumentumba

Az oldal dokumentumon beliil vagy masik dokumentumba torténé athelyezéséhez hiizza at
az oldal miniatirjét az uj helyre.

Megjegyzés: Ha egy dokumentumnak az egyetlen megmaradt oldalat hiizza at egy méasik
dokumentumba, akkor a rendszer automatikusan eltavolitja a dokumentumot.

Dokumentum egy vagy tobb oldalanak megkett6zése

Dokumentum egy vagy tobb oldalanak megkett6zése Uj dokumentumba:

.

Jeldlje ki egy kép tipusu dokumentum egy vagy tébb oldalat, és kattintson a |—h ikonra
a Dokumentum ablaktabla eszk®ztaran, vagy kattintson a jobb gombbal
a dokumentumra, és valassza a Megkett6zés parancsot a helyi menin.

A Megkettézés parbeszédpanel jelenik meg.
Vélassza a Kijelolt oldalak beallitast.

Adja meg a masolatok szamat a Példanyszam mez&ben. Az alapértelmezett érték 1,
a maximalis érték 10.

Vélassza a Metaadatok értékeinek megtartasa beallitast, ha a forrasdokumentummal
megegyezd dokumentumprofilt és metaadatértékeket szeretné hasznalni a masolati
dokumentumban.

Kattintson az OK gombra.

A kijelolt oldalakat hasznal6 Ujonnan létrehozott masolati dokumentumokat kdzvetlentl
a forrasdokumentum utan szuirja be a rendszer a kéteg-/dokumentumlista fan.

Oldalak elforgatasa vagy tiikr6zése

Oldalak elforgatasanak vagy tikrozésének végrehajtasa:

ORACLE

1.

A Dokumentum ablaktdblaban jeldlje ki az elforgatni vagy tikrézni kivant egy vagy tébb
oldal miniatdrjét.

Toébb miniatdr kijeldléséhez tartsa lenyomva a Ctrl billenty(t. Ha teljes kdteget olvasott
be megforditva, a Ctrl+A billentylkombinacidval jel6lje ki az 6sszes oldalt, miel6tt
a kovetkezd lépésben ismertetett Tlikrozés miiveletet valasztana.

Kattintson valamelyik elforgatasi gombra. A rendszer menti a kétegbe az oldal elforgatott
vagy tukrozott allapotat.

bl | . . . . L asoz
« Az @ gombra kattintva a képeket 90 fokkal elforgathatja az 6ramutat6 jarasaval
ellenkez§ irdnyba.

-
e Az b gombra kattintva a képeket 90 fokkal elforgathatja az 6ramutato jarasaval
megegyezd iranyba.

e A <= gombra kattintva a képeket 180 fokkal elforgathatja.
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Metaadatértékek masolasa és beillesztése

Adott dokumentum metaadatértékeit masolhatja, és beillesztheti ezeket egy masik
dokumentumba (ugyanazon kétegen belil), ha mindkett6 azonos dokumentumprofillal
rendelkezik.

Metaadatértékek masolasa és beillesztése:

1. Jeldlje ki azt a dokumentumot (egy kotegbdl), amelyb8l metaadatértékeket kivan
masolni.

2. Kattintson a B ikonra a Dokumentum ablaktabla eszkdztaran, vagy hasznalja
a Ctrl+Shift+C billentyparancsot. A metaadatokat masolja a rendszer.

3. Jeldlje ki (ugyanazon kdtegen belil) a megegyez6 dokumentumprofillal rendelkez6
céldokumentumot, amelybe a méasolt metaadatokat kivanja beilleszteni.

4. Kattintson a =7 ikonra a Dokumentum ablaktabla eszkodztaran, vagy hasznalja
a Ctrl+Shift+V billenty(iparancsot. A masolt metaadatokat beilleszti a rendszer.

¢ Megjegyzés:

 Metaadatértékeket csak akkor masolhat és illeszthet be, ha
a dokumentumok ugyanazon kéteghez tartoznak.

e Csak akkor illeszthet be metaadatértékeket egy dokumentumba, ha
dokumentumprofilja megegyezik a forrasdokumentum profiljaval
(amelybdl a metaadatokat masolta), vagy ha a céldokumentum
(amelybe a metaadatértékeket beilleszti) az Alapértelmezett dokumentumprofilt hasznalja.

B8 ikon és a Ctrl+Shift+V billenty(iparancs csak akkor érhetd el, ha
a beillesztési mdvelet tamogatott.

A masolt értékeket tobb dokumentumba is beillesztheti.

e Ha Alapértelmezett dokumentumprofillal rendelkezé
dokumentumbdl mésol metaadatértékeket, akkor a mésolt értékeket
csak Alapértelmezett dokumentumprofild dokumentumba illesztheti
be.

Dokumentumokra vonatkozd metaadatok értékeinek torlése

ORACLE

A dokumentumban Iévé metaadatértékeket a Metaadatértékek torlése ikon vagy
a (Ctrl+Shift+D) billenty(iparancs segitségével térdlheti.

Dokumentumban |évé metaadatértékek torlése:

1. Valasszon ki egy dokumentumot az egyik kdtegbdl.
2. Kattintson a Dokumentum ablaktéabla eszk&ztaranak rd ikonjara, vagy hasznalja
a (Ctrl+Shift+D) billentyparancsot. A Metaadatértékek

torlése parbeszédpanelen kattintson az Igen gombra a térlés megerdsitéséhez.
A kivalasztott dokumentum 6sszes metaadatértéke torl6dik.
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¢ Megjegyzés:

Ez a beallitas akkor hasznos, ha az 6sszes metaadatértéket vissza akarja
allitani, és minden mezé&ben U] értéket megadni.

Oldalak kivagasa vagy masolasa €s beillesztése képdokumentumokba

Kivaghat vagy kimasolhat oldalakat, majd beillesztheti 6ket ugyanabba a képdokumentumba
vagy ugyanannak a kotegnek egy masik képdokumentumaba.

Az oldalak kivdgasa vagy kimésolasa és beillesztése:

1. A Dokumentum ablaktdblaban jel6ljon ki egy dokumentumot, majd jeldlje ki egy vagy
tobb kivagni/kimasolni kivant oldal miniatirjét.

" Megjegyzés:

»  Kivaghat/kimasolhat oldalakat egy képdokumentumbal, majd beillesztheti
6ket ugyanabba a képdokumentumba vagy ugyanannak a kétegnek egy
masik képdokumentumaba. Nem vaghat ki vagy masolhat ki oldalakat nem
képdokumentumokbdl és nem illesztheti be 6ket nem
képdokumentumokba.

e Tobb miniat(ir kijel6léséhez tartsa lenyomva a Ctrl billentytit.

e Ha kimasolt egy vagy tobb oldalt, tdbbszor is beillesztheti 6ket, de ha
kivagott egy vagy tobb oldalt, akkor csak egyszer illesztheti be 6ket.

2. Kattintson a jobb gombbal egy kijel6lt miniatdrre, és a helyi menibdl valassza ki
a Kivagas vagy a Kimasolas parancsot.

3. Kattintson a jobb gombban annak az oldalnak a miniat(irje elé vagy mogé, amelye elé
vagy mogé szeretné beilleszteni az oldalakat, €s a helyi menibdl valassza ki
a Beillesztés elé vagy a Beillesztés mogé parancsot.

A rendszer beillesztette az oldalakat.

Dokumentumok létrehozasa és eltavolitasa

ORACLE

El6fordulhat, hogy a dokumentumokat az importalasuk utéan a kornyezet alapjan szeretné
felosztani. Vagy esetleg szeretne néhany dokumentumot kombindlni a kdztiik 1évé
elvalasztdk eltavolitasaval. Bizonyos helyzetekben térdlnie kell néhany adott dokumentumot
vagy duplikélnia kell 6ket, hogy mas készletben is hasznalhassa 6ket. A dokumentumokat
tartalmazo télca segitségével végrehajthatja ezeket a mliveleteket.

e Dokumentum rogzitése

e Dokumentum felosztasa

e Dokumentumok elvalasztasanak eltavolitasa
e Dokumentum és oldalainak torlése

e Dokumentum megkett6zése
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Fejezet 19
Dokumentumok létrehozésa és eltavolitasa

Dokumentum régzitése

A Dokumentum ablaktabla talcajan taldlhatd6 Dokumentum roégzitése ikon E
segitségével vagy a Koteg ablaktablaban talalhato helyi menl parancsaval
dokumentumokat adhat a kdtegekhez.

Dokumentumok hozzaadasa:

1.

Ha szlikséges, hasznalja a Ctrl+Alt+S billenty(iparancsot, és allitsa be a rogzités
forraséat. Beolvasaskor helyezze az oldalakat a lapolvaséba.

A Koéteg ablaktablaban kattintson a jobb gombbal arra a kétegre, amelyikhez
a dokumentumokat kivanja hozzéadni, és valassza ki a Dokumentum
rogzitése lehetéséget.

Vagy egyszer(ien kattintson a Dokumentum ablaktabla eszkodztaran talalhaté "
ikonra.

Végezze el a kévetkez6 miveletek egyikét:

e Ha lapolvasotdl eltérd forrasbél importal, az Importalandé fajlok
kijelolése parbeszédpanelen jeldlje ki a kivant dokumentumokat, majd
kattintson az OK gombra. Az Importalas
parbeszédpanelen vélassza ki az Egy dokumentum létrehozasa az 6sszes
importalt fajlhoz vagy a Egy dokumentum létrehozasa importalt
fajlonként lehetdséget, majd kattintson az OK gombra.

* Beolvasaskor a Rogzités parbeszédpanelen valassza az Egy oldal
beolvasasa vagy az Osszes oldal beolvasasa
miveletet, majd kattintson az OK gombra.

A rendszer hozzaadta a dokumentumokat a kéteghez.

Dokumentum felosztasa

Dokumentum felosztasa:

1.

2.

Jeldlje ki azt az oldalt, amelyikt8l az Uj dokumentumnak kezd&dnie kell.

A Dokumentum ablaktédbla eszkdztaran kattintson az L gombra.

Egy olyan Uj dokumentum jon létre, amely az aktudlis oldallal kezd&dik, és az
alatta 1évd, a kovetkez6 dokumentumig tarté 6sszes oldalt tartalmazza.

Dokumentumok elvalasztasanak eltavolitasa

Dokumentumok elvalasztasanak eltavolitasa, amely a kijel6lt dokumentum oldalait
hozzaflizi az el6z6 dokumentumhoz:

ORACLE

1.

e

Jeldlje ki azt a dokumentumot, amelyet 6ssze kivan vonni az azt megel6z6
dokumentummal.

Ha egy koteg elsé dokumentumat jeldli ki, akkor a rendszer megkéri, hogy térolje
a dokumentumot, mivel azt nem el6zi meg mas dokumentum.

Kattintson a Ih ikonra.
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Fejezet 19
Mellékletek létrehozasa és eltavolitasa

Ha a rendszer megkéri, jeldlje ki az elvalasztas eltavolitasanak lehet6ségét, és kattintson
az OK gombra.

A rendszer 6sszevonja a dokumentumot az azt megel6z6 dokumentummal.

Dokumentum és oldalainak torlése

Dokumentum és oldalainak torlése:

1.

Jeldlje ki a toréIni kivant dokumentumot.

A dokumentumot a Kéteg ablaktablaban jel6lheti ki, vagy a Dokumentum ablaktabldban
kijeldlheti annak egyik miniatdrjét.

Kattintson a L':' ikonra a Dokumentum ablaktabla eszkoztaran.

Ha a rendszer megkéri, jeldlje ki a dokumentum térlésének lehet6ségét, és kattintson az
OK gombra.

Dokumentum megkett6zése

Dokumentum megkett6zése:

A koteget kijellheti a Kdteg ablaktablaban, és a & ikonra kattinthat
a Dokumentum ablaktabla eszkoztaran, vagy a jobb gombbal a dokumentumra
kattinthat, és a Megkett6zés parancsot valaszthatja a helyi meniin.

A Megkett6zés parbeszédpanel jelenik meg.
Valassza az Aktudlis dokumentum beallitast.

Adja meg a masolatok szamat a Példanyszam mez6ben. Az alapértelmezett érték 1,
a maximalis érték 10.

Valassza a Metaadatok értékeinek megtartasa beallitast, ha a kijelolt
forrasdokumentummal megegyezd dokumentumprofilt és metaadatértékeket szeretné
hasznalni a masolati dokumentumban.

Kattintson az OK gombra.

Az Ujonnan létrehozott masolati dokumentumokat kdzvetleniil a jelenleg kijelolt
forrAsdokumentum utén szurja be a rendszer a kéteg-/dokumentumlista fan.

Mellékletek létrehozasa és eltavolitasa

Oldalakat mellékletként csatolhat, illetve tovabbi mellékletek 1étrehozasahoz a mellékleteket
feloszthatja. A mellékleteket torélheti is. A Dokumentum talca funkcidival a kbvetkez§
feladatokat hajthatja végre:

ORACLE

Melléklet rogzitése
Melléklet felosztasa

Melléklet és oldalainak torlése
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Fejezet 19
Mellékletek létrehozésa és eltavolitasa

Melléklet rogzitese

Oldalak beolvasésaval vagy fajlok importalasaval Uj mellékletet adhat hozz&
a dokumentumokhoz.

Uj melléklet hozzaadéasa:

1.

Ha szlkséges, hasznélja a Ctrl+Alt+S billenty(iparancsot, és allitsa be a rogzités
forraséat. Beolvasaskor helyezze az oldalakat a lapolvaséba.

A Koéteg ablaktablaban kattintson a jobb gombbal arra a dokumentumra,
amelyhez mellékleteket kivan hozzaadni, majd valassza a Melléklet

régzitése parancsot. Masik lehetéségként a @- ikonra kattinthat a Dokumentum
ablaktabla eszkodztaran.

Végezze el a kdvetkezé mliveletek egyikét:

* Ha lapolvasotdl eltérd forrasbol importal, az Importalandé fajlok
kijelolése parbeszédpanelen jeldlje ki a kivant dokumentumokat, majd
kattintson az OK gombra. Az Importalas parbeszédpanelen valassza az Egy
melléklet Iétrehozasa az 6sszes importalasi fajlhoz vagy az Egy melléklet
lIétrehozasa importalasi fajlonként bedllitast, majd kattintson az OK gombra.

e Beolvasaskor a Rogzités parbeszédpanelen valassza az Egy oldal
beolvasasa vagy az Osszes oldal beolvasasa
miveletet, majd kattintson az OK gombra.

A mellékletet felveszi a rendszer.

Melléklet felosztasa

Melléklet felosztasa:

1.

2.

A forrasmellékletben jeldlje ki azt az oldalt, amelyen Gj mellékletet kivan létrehozni.

A Dokumentum ablaktabla eszkdztaran kattintson az ’iE gombra.

Az aktualis oldallal kezd6d6 és az alatta Iév6 6sszes oldalt tartalmaz6 Gj melléklet
jon létre, és felkeril a Kéteg ablaktablaban a forrasmelléklet ala.

" Megjegyzés:

Ez a m(ivelet csak kép mellékleteknél hajthatja végre.

Melléklet és oldalainak torlése

Melléklet és oldalainak torlése:

1.

2.
3.

ORACLE

Jeldlje ki a toréIni kivant mellékletet a Koteg ablaktabldban, vagy jelolje ki egyik
miniat(irjét a Dokumentum ablaktablaban.

Kattintson a [-3!: ikonra a Dokumentum ablaktabla eszkoztaran.

Kattintson az Igen gombra a kijel6lt melléklet és az dsszes oldalanak térléséhez.
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Fejezet 19
Oldalak hozzdadéasa, cseréje és torlése

Oldalak hozzaadasa, cseréje és torlése

Dokumentumok atszervezésekor oldalakat szirhat be, flizhet hozza, cserélhet és torélhet.
Egyedi oldalakat csak kép tipusd dokumentumokban vagy mellékletekben szerkeszthet. Nem
kép tipust dokumentumok vagy mellékletek szerkesztésekor a Dokumentumok télca egyedi
oldalak szerkesztésére szolgalé miiveletei le vannak tiltva.

Oldalak beszurasa
Oldalak hozzaflizése
Oldal cseréje

Oldal torlése

Oldalak beszurasa

Kép tipust dokumentumhoz vagy kép tipusd melléklethez oldalak hozzaadasat oldalak
beolvasaséaval vagy fajlok importalasaval hajthatja végre.

Oldalak beszurasa:

1.

Ha sziikséges, hasznalja a Ctrl+Alt+S billenty(iparancsot, és allitsa be a rogzités
forrasat. Beolvasaskor helyezze az oldalakat a lapolvaséba.

Ha a dokumentum vagy a melléklet els§ oldala elé kivan oldalakat beszurni, kattintson
a jobb gombbal a dokumentumra vagy a mellékletre a Kéteg ablaktablaban, és valassza
az Oldalak beszurasa parancsot.

Ha az aktiv dokumentum vagy melléklet kijel6lt oldala elé kivan oldalakat beszurni,

kattintson az & gombra a Dokumentum ablaktabla eszkoztaran.

Végezze el a kbvetkez6 miveletek egyikét:

e Ha lapolvasotdl eltérd forrasbél importal, az Importalandé fajlok
kijelolése
parbeszédpanelen jeldlje ki a kivant dokumentumokat, majd kattintson az OK gombr
a.

e Beolvasaskor a Rogzités parbeszédpanelen valassza az Egy oldal
beolvasasa vagy az Osszes oldal beolvasasa
miveletet, majd kattintson az OK gombra.

Az oldalakat vagy a fajlokat beszurja a rendszer.

Oldalak hozzaflizése

Az oldalak képdokumentumhoz vagy képmelléklethez valé hozzaflizését oldalak
beolvasasaval vagy fajlok importalasaval hajthatja végre.

ORACLE

Oldalak hozzaflizése egy dokumentumhoz:

1.

Ha sziikséges, hasznalja a Ctrl+Alt+S billenty(iparancsot, és allitsa be a régzités
forrasat. Beolvasaskor helyezze az oldalakat a lapolvasdba.

Ha oldalakat szeretne hozzéaf(izni egy dokumentumban vagy mellékletben Iév6 utolsé
oldala utan, kattintson a jobb gombbal a Kdteg ablaktablaban l1évé dokumentumra vagy
a mellékletre, és a helyi menlibél valassza ki az Oldalak hozzafilizése parancsot.
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Fejezet 19
Oldalak hozzdadasa, cseréje és torlése

Ha oldalakat szeretne hozzaf(izni egy aktiv dokumentumban vagy mellékletben
kijelolt oldal utan, kattintson a Dokumentum ablaktabla eszkdztaran lévé B
ikonra.

3. Végezze el a kbvetkez6 miiveletek egyikét:

* Ha lapolvasotdl eltérd forrasbol importal, az Importalandé fajlok
kijelolése parbeszédpanelen jeldlje ki a kivant dokumentumokat, majd
kattintson az OK gombra.

* Beolvasaskor a Rogzités parbeszédpanelen valassza az Egy oldal
beolvasasa vagy az Osszes oldal beolvasasa
miveletet, majd kattintson az OK gombra.

A rendszer hozzaf(izte az oldalakat.

Oldal cseréje

El6fordulhat, hogy ki szeretne cserélni egy oldalt egy kép dokumentumban vagy kép
mellékletben, ha a beolvasas soran probléma merdilt fel, és csak az oldal felét sikerult
beolvasni.

Oldal cseréje:

1. Ha szikséges, hasznalja a Ctrl+Alt+S billenty(parancsot, és allitsa be a rogzités
forraséat. Beolvasaskor helyezze a csereoldalt a lapolvaséba.

2. A Dokumentum ablaktablaban jel6lje ki a cserélni kivant oldal miniat(irjét.

3. A Dokumentum ablaktabla eszkdztaran kattintson az E gombra. Az Igen gombra kattintdssal erdsitse
Oldal cseréje parbeszédpanelen adja meg, hogy csak a kijelélt oldalt kivanja-e
cserélni vagy az 6sszes oldalt (a kijel6lt oldalt és a csatolt oldalakat). Az oldalak
cseréje a beolvasott vagy importalt oldalra. Importalaskor jeléljon ki egy fajlt az
oldal cseréjeként.

¢ Megjegyzés:

*  Ha megkett6z egy oldalt a dokumentumban, a megkett6zétt oldalak
csatolva lesznek egymashoz és az eredeti forrasoldalhoz is. Ezért
amikor ilyen (egyméashoz csatolt) oldalak cseréjét kisérli meg, meg
kell adnia, hogy csak a kijel6lt oldalt kivanja-e cserélni vagy az
Osszes oldalt (a kijel6lt oldalt és a csatolt oldalakat).

* Az Oldal cseréje parbeszédpanelen megjelenik a kijel6lt oldalhoz
csatolt oldalak szama. Az dsszes oldal cseréjéhez kattintson
a Mind bedllitasra, csak a kijeldlt oldal cseréjéhez kattintson
a Kijelolt bedllitdsra. A mlivelet megszakitasahoz kattintson
a Mégse gombra.

Oldal torlése

Egy vagy tébb oldal térlése kép dokumentumbdl vagy kép mellékletbdl:

1. A Dokumentum ablaktabldban jeldlje ki a torolni kivant oldalak miniat(irjét.
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Fejezet 19
Oldalak hozzdadéasa, cseréje és torlése

¢ Megjegyzés:

« Egy vagy t6bb oldalt csak kép tipusi dokumentumokbdl torélhet.

*  Tobb miniatdr kijeldléséhez tartsa lenyomva a Ctrl billentytit.

2. Kattintson az Lo ikonra, vagy a jobb gombbal kattintson a kijel6lt miniat(rre, és valassza
a helyi menu Torlés parancsat. A mivelet meger6sitéséhez az Oldalak
torlése parbeszédpanelen kattintson az Ilgen gombra.

A kijelolt oldalakat torli a rendszer a dokumentumbal.

ORACLE 19-15



Dokumentumok indexelése

A dokumentum 6sszes oldala ugyanazokat a metaadatértékeket hasznalja, igy

a dokumentum egyik oldalanak indexelése indexeli az 6sszes tdbbi oldalat is. A Dokumentum
ablaktablaban a kétegben l1évé dokumentumok vilagos szind savval vannak vizualisan
felosztva. A Dokumentum ablaktablaban a kétegben 1évé dokumentumok vilagos szind
savval vannak vizudlisan felosztva. Ha a kijel6lt Gigyfélprofil konfiguralva van az indexeléshez,
a metaadatmez6k megjelennek a bal alsé ablaktablaban, amikor dokumentumot jel6l ki

a Koteg ablaktablaban. Az olvashatésag javitasa érdekében a Beallitasok parbeszédpanelen
modosithatja a metaadatmez6k betliméretét.

A szabvanyos bemenet biztositasahoz a metaadatmez&k hasznalhatnak bemeneti
maszkokat vagy bemeneti formazas, valasztéklistakat vagy forrasanyag-kereséseket.
Ha a metaadatmez8& bemeneti maszkot vagy szlrét hasznal, ezzel szabalyozza, hogy
milyen adatokat irhat be a metaadatmezébe. Példaul a maszk engedélyezheti szamok
beirasat a mez6be, de megtilthatja a betlik hasznalatat, vagy négy karakter hosszura
korlatozhatja a bevitelt. Ha olyan karaktert ir be, amely nem felel meg a maszknak,

a rendszer hangjelzést ad, és az alkalmazas nem fogadja el a beirt karaktert. Példaul

a Szamlaszam metaadatmez6 egy olyan bemeneti maszkot hasznalhat, mely egy 7
szamjegybdl allé szamra korlatozza a bevitelt.

A metaadatmez6k formazast hasznalhatnak a bejegyzések egységes megjelenitéséhez.
Amikor atlép egy masik metaadatmezd8be, az adatok megjelenitése sziikség szerint

a megjelenitési formatumnak megfeleléen megvaltozik. Példaul egy datummezd
bejegyzésének megjelenitése szabvanyos datumformatumdra véltozhat. Ugyeljen arra, hogy
a metaadatok értéke nem maédosul.

A valasztéklista mez6 olyan értéklistat biztosit, amelybdl valasztani lehet. Az tigyfélprofil
beallitasaitdl fliggben a valasztéklista lehetbvé teheti érték kijeldlése helyett annak beirdsat.
A valasztéklista mezdi lehetnek fliggdk, ha az egyik valasztéklista mez&jének (a folérendelt)
kijelolt értéke meghatarozza a fligg6 valasztéklista mezdéjében (az alarendelt) megjelend
értékeket.

A végrehajthaté miveletek a kévetkez6k:
e Dokumentumok indexelése metaadatok alapjan

»  Dokumentumok indexelése forrdsanyag-keresési értékek alapjan

Dokumentumok indexelése metaadatok alapjan

ORACLE

Dokumentumok indexelése metaadatokkal:

1. Vagy a Koéteg ablaktablaban jeldlje ki a dokumentumot, vagy
a Dokumentum ablaktablaban talalhatd barmelyik miniatdr oldalan.

A bal alsé ablaktdblaban megjelenik a Metaadatok ablaktabla. Néhany metaadatmez6
mar tartalmazhat automatikusan feltoltott értékeket.

2. A Dokumentumprofil mez6ben valassza ki azt a dokumentumprofilt, amely megfelel az
indexelni kivant dokumentum tipusanak.
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Fejezet 20
Dokumentumok indexelése forrasanyag-keresési értékek alapjan

Ha példaul egy vevémegrendelést tartalmaz6 dokumentumot indexel, kivalaszthat
egy olyan dokumentumprofilt, amely a kévetkezé metaadatmezfket tartalmazza:
Vev6 szama, Vev6 neve, Rendelés szama.

Toltse ki a kdtelez6 metaadatmezdket.

4. A koéteg minden dokumentumdanak indexeléséhez ismételje meg az 1-3. Iépéseket.

Dokumentumok indexelése forrasanyag-keresesi ertekek

alapjan

ORACLE

A Metaadatok ablaktablaban helyezze a kurzort egy olyan metaadatmezébe,
amelyhez konfiguralva van a forrasanyag keresése.

A Forrasanyag keresése gomb aktiv, ha forrasanyag keresését hajthatja végre
a kijelolt metaadatmezdben.

Adja meg a keresett értéket. (Numerikus mez6k esetében gyakran pontos értéket
kell megadni.)

Bizonyos esetekben, ha ezt az Gigyfélprofil tamogatja, lehetésége van arra, hogy
csak az érték els6 néhany karakterét adja meg az egyezéshez. Példaul beirhatja
az Uj sz6t a Vallalat nevli metaadatmez8be, hogy olyan rekordokat keressen,
amelyeknél a Vallalat mez6 neve az Uj széval kezdédik. Sok rekordot visszaad6
részleges értékek megadasakor azonban az eredmények megjelenitése hosszu
id6t vehet igénybe.

Kattintson a Forrasanyag keresése elemre.

Ha a rendszer tobb egyez6 rekordot talalt, megjelenik a Forrasanyag-keresési
eredmények parbeszédpanel. Egyetlen egyez6 rekord esetében az értékek

automatikusan feltéltédnek egy vagy tdbb mez8be az eredmények listajanak
megjelenitése nélkiil.

A Keresési eredmények ablaktablaban valasszon ki egy egyez6 rekordot, és
kattintson a Kivalasztas gombra, hogy az értékek az adattarbdl
a metaadatmez@kbe t6ltédjenek. (A rekordokat dupla kattintassal is kijel6lheti.)
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Kotegek kezelése

A koteg beolvasott képeket, oldalakat és elektronikus dokumentumokat tartalmaz, amelyeket
logikailag rendezhet és adattarban tarolhat. Dokumentumok beolvasasa vagy importalasa
utan indexelheti, szerkesztheti és feloldhatja ezeket.

Amikor kétegeket hoz létre, ezek elnevezése automatikusan torténik az tgyfélprofil
el6tagjanak (példaul SCAN vagy IMPORT) és az ezt kévetd bels6 sorszam hasznalataval.

A kétegeket a rendszer automatikusan Onhéz zarolja, amikor beolvasassal vagy
importalassal létrehozza azokat, illetve megnyitja (kibontja) azokat.

¢ Megjegyzés:

Amikor kétegek maradnak zarolva, és a zarol6 felhasznal6 mar nem érhet6 el
a zarolas feloldasahoz, a Content Capture rendszergazdai tovabbi
feldolgozasra feloldhatjak ezek zarolasat.

Ha nincs definialva feloldasi folyamat, és feloldja a kbtegek zarolasat, a dokumentumokat
és a metaadatokat feloldott allapotban az Oracle Content Management adattaraba kuldi
a rendszer.

Ha hasznalhatd feloldasi folyamatot és feloldott ktegeket jeldlt ki, a kbtegen
végrehajtand6 kdvetkezé mivelet a kijelolt feloldasi folyamattél figg. A kétegfeloldas
soran egy folyamatjelz6 halad jobbra a kdteg nevén, amely a m(ivelet allapotat jelzi.
Kotegeket jeldlhet ki és dolgozhat veliik, amig a koteg feloldasa folytatédik a hattérben.

Feloldas utan a kotegen végrehajtott kdvetkezé mivelet a hozzarendelt tigyfélprofil
bedllitasaitdl fiigg. A kotegek atkerlilhetnek egy utéfeldolgozasi Iépésbe, ilyen lehet

a vonalkod-felismerés, dokumentum PDF/TIFF formatumba valé atalakitasa vagy az Ora
cle Content Management adattaraba vald betoéltés. A kotegek feloldott allapotba is
kertilhetnek, lehet6vé téve mas felhasznalok szamara, hogy zaroljak és szerkesszék
ezeket. Példaul, miutan a beolvasasi operatorok Iétrehozzak, attekintik és szerkesztik

a kotegeket, felszabadithatjak azokat az indexelési operatorok szamara, akik kijeldlik,
indexelik, majd felszabaditjak azokat utéfeldolgozashoz.

A sajat kezelés(i kotegeken végrehajthaté m(iveletek a kovetkezdk:

Koétegadatok médositasa

Kotegek feloldasa

Kotegek keresése vagy a lista szlirése
Kotegfeldolgozasi hibak

Koteghibak keresése

Kotegadatok modositasa

Az ugyfélprofil alapértelmezett prioritast és allapotot rendelhet a kétegekhez. A kdteghez 0 és
10 kozotti prioritasszamot rendelhet, ahol 10 a legmagasabb érték. A kdteghez allapotot is

ORACLE
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rendelhet a valaszthat6 allapotbeallitasokbdl. Hasonldo médon a kéteghez megjegyzést
csatolhat emlékeztet6ként, vagy azért, hogy figyelmeztesse azokat a felhasznaldkat,
akik miveleteket hajthatnak végre a kdtegen. Példaul beirhat egy olyan megjegyzést,
amelyben azt jelzi, hogy a koteg adott dokumentumabal hianyzik egy oldal.

A kotegadatok modositasa:

1.

A Koéteg ablaktablaban jeléljon ki egy kéteget.

A jobb oldali ablgktébléban megjelennek a kotegre vonatkoz6 informaciok.
A Prioritas, az Allapot és a Koteg megjegyzései mez6 akkor szerkeszthetd, ha
a koteg Onhoz van zérolva.

Igény szerint hajtsa végre a kovetkezdket:

a. A Prioritds mez8ben jeldljon ki egy Uj, 0 és 10 kdzotti prioritAsszamot.

b. Az Allapot mezében jelsljon ki egy Gj allapotot.

c. A Koéteg megjegyzései mez@ben irja be, modositsa vagy tordlje a széveget.
Kattintson az Alkalmaz gombra.

A médositasok megjelennek a Kéteg ablaktabla listajan.

Kotegek feloldasa

Az ugyfélprofil tobb feloldasi folyamatot tartalmazhat. Kéteg feloldasahoz valassza
a kivant feloldasi folyamatot a listan.

ORACLE

Kotegek feloldasa:

1.

2.

A Koteg ablaktablaban jeldljon ki egy vagy tobb koteget.

Ha az ugyfélprofil tdbb feloldasi folyamatot tartalmaz, kattintson a ﬂ' ikon jobb

oldalan a legordilé listara, jeloljon ki egy feloldasi folyamatot, majd kattintson a £
ikonra. Masik lehet8ségként a jobb gombbal kattinthat egy vagy tdbb kétegre

a Koteg ablaktablaban, a Koteg feloldasa

elemet valaszthatja, majd a konfiguralt feloldasi folyamatbeallitasok kéziil

a megfelel6t. Ezek a beallitasok akkor is elérhet6k, ha egy vagy tébb kdtegbeli
dokumentumot jel6l ki a Kéteg ablaktablaban.

A koteg nevén egy sav jelenik meg, amely jobbra haladva jelzi a feloldas allapotat.
A feloldas soran kijeldlhet mas koétegeket és dokumentumokat, és dolgozhat veliik.

2 Megjegyzés:

A feloldott kdtegeket rendszeres id6kozonkeént frissiti a rendszer, ha
engedélyezi az ugyfélprogram Kdtegek automatikus
frissitése bedllitasat.

Vélaszthaté modon kattintson a Koteglista frissitése gombra a kéteg (]
allapotdnak megtekintéséhez. Ha a feloldas befejez6dott, az alabbi dolgok egyike
torténhet:

A Kkoteg eltlinik a Kéteg ablaktablabdl, példaul egy sikeres athelyezés utan.

» A koteg ikonjan megjelenik egy feldolgozasjelz8, amely azt jelzi, hogy tovabbi
feldolgozas van folyamatban.
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* A koteg ikonjan megijelenik egy hibajelz8, amely azt jelzi, hogy egy vagy tébb
dokumentumndl hiba tortént.

Kotegek keresése vagy a lista szlrése

A kotegek keresését végezheti név, datum, statusz, prioritas és allapot szerint. Megjegyzés:
a sz(rt lista a keresési eredményeken kiviil mindig tartalmazza az Onhoz zarolt kétegeket is.

Kotegek keresése:

Q,

1. A Koteg ablaktdblaban kattintson a — ikonra.

2. A Kotegkeresési feltételek ablakban adja meg a kotegek keresési médjat a tdblazatban
felsorolt feltételek segitségével.

Tobb keresési lehet6séget is megadhat. Ne feledje, hogy habar a keresési
mezénbeliil csak egy értéknek kell megegyeznie, viszont minden megadott keresési
mezdének meg kell egyeznie a keresett kéteggel. Ha példaul az Allapot mez6ben

a Sdrgébs értéket, a Prioritds mez8ben pedig a 8, 9 és 10 értékeket valasztja, akkor
a rendszer a Siirg6s allapoti ES 8, 9 VAGY 10 prioritasu kétegeket talalja meg. Nem
talalja meg azonban a Sirg6s allapotu, de 0 prioritasu, sem az allapot nélkiili és 8, 9
vagy 10 prioritasu kotegeket.

Tablazat 21-1 Kotegkeresési feltételek

Keresési Leiras
feltételek
Koteg neve Irja be a keresett kiteg nevét. Egy vagy tobb karakter egyezéséhez

megadhatja a név egy részét, amelyet % kovet. Példaul a Batch% nevet
megadva az egyezni fog a Batch15 és a Batches214 nevi koteggel.

Kezd6 datum/ Adott datumtartomanyon belil 1étrehozott kotegek keresése
Zard datum a datummez6 melletti naptar gombra kattintva, majd a kezdd és a zard
datumot kijelolve.

Allapot Kotegek keresése a hozzdjuk rendelt dllapot alapjan, egy vagy tobb
allapotot kivalasztva. Barmelyik kivalasztott adllapothoz hozzarendelt
koteg megfelel.

Prioritas Kotegek keresése a hozzajuk rendelt prioritas alapjan, egy vagy tobb
prioritast kivalasztva. BArmelyik kivalasztott prioritdshoz hozzarendelt
koteg megfelel.

Koteg allapota Keressen kotegeket a rendszerhez rendelt allapotuk alapjan, egy vagy
tobb allapotot kivalasztva. Barmelyik kivalasztott rendszerallapothoz
hozzarendelt kéteg megfelel. Az alabbi kotegallapotokat haszndalhatja:
*  Készen all: a kotegek nincsenek zarolva, és a rendszer nem talalt
hibat

e Zarolt: a kotegeket valamelyik felhaszndlé zdrolta

* Hiba: a rendszer hibat talalt a kdteg egy vagy tobb
dokumentuméban

* Feldolgozas alatt: a kotegeket éppen egy feldolgoz6 vagy egy
feldolgozo6 feladat dolgozza fel

3. Kattintson az OK gombra.

A Koteg ablaktablaban megjelennek a sz(irt keresési eredmények. Ne feledje, hogy az
Onhoz zarolt kdtegek mindig megjelennek a Kéteg ablaktablaban a kéteg sz(irési
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beallitasaitdl, illetve attdl figgetlenil, hogy a koteg sz(irése megmarad-e akkor is,
amikor a koteglistat frissiti, mindaddig, amig el nem tavolitja.

Keresési sz(irg eltavolitasa:
1. A Kéteg ablaktablaban kattintson a Keresés ikonra.

2. A Kotegkeresési feltételek parbeszédpanelen kattintson a Feltételek
torlése gombra, majd kattintson az OK gombra.

A tovabbiakban a Koteg ablaktabla nem fogja sz(irni a listat a keresési feltételek
alapjan.

Kotegfeldolgozasi hibak

Alkalmanként el6fordulhatnak hibak a kdtegekkel valé miiveletek vagy a feloldasuk
soran. A mellékelt hibamagyarazat alapjan bizonyos éaltalanos hibakat On is
megoldhat. Mas esetekben valdszinlileg az eljaraskezel6 segitségére lesz sziiksége,
akinek adja meg a koteg nevét és a megjelend hibatizenetet.

Hiba koéteggel végzett miivelet soran

Ha nem kép tipust dokumentumot kisérelnek megtekinteni a tarsitott alkalmazasban,
és a dokumentum térsitott alkalmazasban valé megnyitdsakor hiba fordul el6, akkor az
ugyfélprogram a kovetkez6 hibauzenet jeleniti meg: Nem sikerdlt megnyitni

a dokumentumot a tarsitott alkalmazéasban. Valésziniileg nincs alkalmazas tarsitva
ehhez a dokumentumtipushoz.

Hiba koteg feloldasa utan

e Ha hiba fordul el egy kétegnél a feloldasa utan, példaul egy utéfeldolgozasi
Iépésnél, a kdteg 6nhdz zarolvaként jelenhet meg a Koteg ablaktablaban.
(Eléfordulhat, hogy egy utofeldolgozéas atnevezte a kdteget.) A hiba részleteinek
megtekintéséhez a jobb gombbal a dokumentumhibat jelz6 ikonra kattinthat, majd
a Koteghibak megjelenitése parancsot valaszthatja.

e Ha a koteget Ugy oldotta fel, hogy nem téltétte ki minden dokumentumnal az
Osszes kotelezd metaadatmez6t, hiba toérténik, ha a Content Capture gy van
bedllitva, hogy utéfeldolgozasi lépésként hagyja jova a koteget. Altalaban az
0sszes dokumentumot jovahagyja a rendszer, és eltavolitja azokat a kéteghdl.

A hibakat tartalmazé dokumentumok azonban a kétegben maradnak. A hiba
megoldasahoz nyissa meg a koteget, toltse ki az 6sszes dokumentum 6sszes
kotelez6 metaadatmezdjét (a nevek mellett megjelenik egy csillag (*)), és oldja fel
Ujra a koteget.

Koteghibak keresese

ORACLE

A kotegben 1év6 dokumentumokhoz tarsitott hibak attekintése:

1. A Koteg ablaktablaban kattintson a jobb gombbal egy olyan kétegre, amely mellett
egy figyelmeztetd jel taladlhatd, ami azt jelzi, hogy a kéteg hibakat tartalmaz.

2. A helyi menlben valassza ki a Kéteghibak megjelenitése parancsot.
Megjelenik a Kétegfeldolgozasi hibak parbeszédpanel.

3. A Kotegfeldolgozasi hibak parbeszédpanelen jeldljon ki minden egyes sort, hogy
megtekinthesse a dokumentumhoz tarsitott hibakat.
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Az Uzenet mez6ben megjelennek a hibaiizenetek.

4. A hibak attekintése utan kattintson a Bezaras gombra.
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Automatikus fajlimportalas beallitasa

Az Eljarasok oldalon az eljarasahoz elérhetd Rogzités lapon beallithatja az e-mail lizenetek,
mappak és listafajlok hasznalataval torténd automatikus fajlimportalast. Az automatikus
fajlimportalas beallitasahoz hozzon létre egy importalas-feldolgozé feladatot, amely
segitségével konfiguralhatja a kovetkez6 forrdsokat: e-mail, mappa és fajl.

* F4jlok rogzitése figyelt fajilmappabdl

*  Fjlok rogzitése figyelt e-mail fiokbal

ORACLE



Fajlok rogzitése figyelt fajlmappabadl

Importalasi feladatokat konfiguralhat olyan szamitégépen, amely mappéakban figyeli azokat

a fajlokat, amelyeket az importalasi feldolgozonak rendszeres emberi beavatkozas nélkiil fel
kell dolgoznia. A fajlforras e-mail-cim, mappa vagy listafajl lehet. Importalasi feladatok
konfiguralasat egy eljarasban hajthatja végre az Eljarasok oldal Régzités lapjan. Mappa vagy
listafajl importalasi feladatanal a fajlimportalasi igynoknek telepitve kell lennie és futnia kell
azon a szamitdégépen, amely hozzéaféréssel rendelkezik a dokumentumokat tartalmazoé
héalézati mappahoz.

* Afigyelt fajlmappak ismertetése

*  Aféjlimportalasi igynok beallitasa

A figyelt fajlmappak ismertetese

ORACLE

Automatizalhatja fajlok importalasat és rogzitését a szamitogépen lévé figyelt mappakbdl.
Importalasi feladat Iétrehozasakor tetszéleges mappat kijelélhet figyelt mappaként. Az
importalasi feldolgoz6 ezutan figyelni fogja az adott mappat, és feldolgozza az dsszes fajlt.
Létrehozhat olyan importalasi feladatot is, amelyben arra utasitja az importalasi feldolgozét,
hogy a metaadataikkal egyutt importalni kivant fajlokat felsorolé (széveges) listafajlokat
olvasson.

Vegyiink példaul egy olyan forgatokdnyvet, amelyben egy szervezet alkalmazottai
koltségelszamolasokat olvasnak be tobbfunkcids eszkdzon, és ezeket a véllalat haldzati
mappéajaban taroljdk. Ebben az esetben olyan importalasi feladatra van sziikség, amely
mappat hasznal forrastipusként, valamint fajlimportalasi iigynok sziikséges azon

a szamitégépen, amelyen a koltségelszamolasokat tartalmazé mappa taladlhatd. Nagyszamd
beolvasott dokumentumnal a f4jlimportalasi tigynok tébb olyan szamitégépen is beallithato,
amely hozzéaféréssel rendelkezik az adott hal6zati mappahoz. igy a beolvasott
dokumentumok almappakban is elhelyezkedhetnek, és a fajlimportalasi tigyndk kilonb6zé
gépeken futd tdbb példanya egyidejlileg az almappakat is feldolgozhatja. Az importalasi
feldolgoz6 a mappaimportalasi feladaton keresztil rendszeres id6kozonként figyeli ezt

a mappéat, mig a fajlimportalasi igynokon keresztil behivja az (j fajlokat, és kdtegekké
alakitja at ezeket.

Mappaforras tipusu importalasi feladat lIétrehozasakor megadhatja a figyelni kivant
fajltipusokat: TIFF, PDF vagy 0sszes fajl. Megadhatja azt is, hogy minden fajlnak egyedi
koétegnek kell-e lennie, illetve hogy egy kétegnek adott tipushoz vagy tébb tipushoz tartozé
Osszes fajlt kell-e tartalmaznia. Minden koéteg legfeljebb 500 fajlt tartalmazhat. Az importalasi
feldolgozo rugalmassagot biztosit annak a sorrendnek a megadasaban is, amely szerint adott
tipusu fajlokat fel kell dolgozni. Bedllithatja a forrasfajlok feldolgozasuk uténi torlését.
Mappaimportalasi feladat konfiguralasahoz kdvesse a kdvetkez§ szakasz |épéseit: Mappabdl
valo fajlimportalas konfiguralasa.

Létrehozhat olyan importalasi feladatot is, amelyben az importalasi feldolgoz6 egy mappéat
figyel, és a Content Capture alkalmazasba importalni kivant kévetkez8 elemek azonositasara
szolgalé rekordokat tartalmazé (széveges) listafajlt olvas: fajlok, mellékletfajlok és
vélaszthaté modon a fajlokhoz rendelt metaadatértékek. Listafajl importalasi feladatanak
konfigurdlasahoz kévesse a kbdvetkez6 szakasz lépéseit: Listafajl importaladsanak
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konfiguralasa. Importalasi feladat konfiguralasa utan be kell allitania a fajlimportalasi
ugynokot.

2 Megjegyzés:

Eléfordulhat, hogy a fajlimportalasi igynok 6sszeomlik vagy elvesziti

a kapcsolatot listafajl tipusu feladat feldolgozasakor. Ha az iigyndk
mikodése nem all helyre az alapértelmezett 60 perces id6tartam alatt,

a rendszer kényszeriti a korabban feltoltott fajlok feloldasat, és befejezettként
jeldli a kiszolgalon. Az tigynok tovabbra is 0] feltdltésként feldolgozza

a listafajl hatralévd elemeit vagy a mappabdl a tobbi fajlt.

A fajlimportalasi tigynok beallitasa

A File Import Agent olyan parancssori alkalmazas, amely barmilyen szamitégépen
vagy kiszolgalén egy figyelt fajlrendszerbeli helyrél, példaul egy mappabol vagy
hél6zati meghajtérol torténd tartalom importélasanak forrasaként fut. Figyeli és rogziti
az adott helyen 1évd tartalmat, és betdlti azt az importalads-feldolgozéba tovabbi
feldolgozas céljabol, majd az eljarasban definialt szabalyoknak megfelelen tovabb

irdnyitja azt.

Csak akkor kell telepitenie és futtatnia a File Import Agent alkalmazast a helyi
szamitdgépén, ha a forrasa egy figyelt mappa (nem egy figyelt e-mail fiék). A Capture
parancssori segédprogram segit a kiszolgalok regisztralasaban, az importalasi
feladatok konfiguralasaban és listazasaban.

A File Import Agent beallitasa a kdvetkezd lépésekbdl all:

1. A File Import Agent letdltése és telepitése

2. Az Oracle Identity Cloud Service (IDCS) alkalmazas létrehozasa a fajlimportalasi
ugynokhoz

3. Az Oracle Content Management regisztraldsa a fajlimportélasi tigynokkel

4. A Capture parancssori segédprogramjanak hasznélata

A File Import Agent let6ltése és telepitese

ORACLE

Miel6tt fajlokat importalhatna egy figyelt mappabdl, telepitenie kell a File Import Agent
alkalmazast a helyi szamitégépére.

Rendszerkovetelmények

A File Import Agent olyan Java alkalmazas, amelyhez sziikséges az Oracle JDK
8u251-es verzidja vagy az alkalmazas telepitésének id6pontjaban elérheté legujabb
verzidja. A File Import Agent kompatibilis a Windows, Linux és Mac operacios
rendszerekkel (lasd: Az Oracle JDK 8 és JRE 8 tanusitott rendszerkonfiguracidja).

A File Import Agent letéltése és telepitése:

1. Jelentkezzen be az Oracle Content Management webes felliletére, majd kattintson
a Navigalas panelen (az Adminisztralas alatt) a Rogzités elemre. Ha nem latja
ezt a beallitast, akkor nem rendelkezik a sziikséges hozzaférési jogosultsagokkal.
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2. A Tartalomrogzitési eljarasok oldalon, a Letoltések alatt kattintson az Oracle Content
Capture File Import Agent elemre, és toltse le a capture-agent.zip fajlt a helyi
szamitégépére.

3. Bontsa ki a ZIP fajlt.

4. Hozza kell adnia az <ligynok koényvtara>\bin elérési Utvonalat a PATH valtozéhoz. Az
Ugynok kényvtara az a mappa, amelyikbe a capture-agent.zip fajlt kibontotta. Tovabba

be kell allitania a CAPTURE_HOME koérnyezeti valtozot a kibontott kényvtarhoz, és
hozzaadnia a $CAPTURE_HOME\bin elérési Utvonalat a PATH valtozéhoz.

Mac rendszerben:

sudo In -s <agent directory>/bin/capture /usr/local/bin/capture

Windows rendszerben:

Futtassa le a SystemPropertiesAdvanced.exe fajlt, majd szerkessze a Kdérnyezeti
valtozék parbeszédpanelt, és adja hozzéa az <ligynok konyvtara>\bin elérési Gtvonalat
a PATH valtozéhoz.

5. Allitsa be a CAPTURE_JAVA_HOME valtozot egy érvényes JDK helyre kdrnyezeti valtozoként
vagy az <ugynék kényvtara>/conf/agent.properties fajlban.

Az Oracle Identity Cloud Service (IDCS) alkalmazas létrehozasa
a fajlimportalasi tigyn6khéz

ORACLE

A fajlimportélasi tgynok egyuttmiikddik az Oracle Content Management szolgaltatassal
importélasi feladatok konfiguracidinak lekérésében és fajlok feltdltésében. Ezt RESTful
webszolgaltatasok hivasaval hajtja végre. Az API felliletek OAuth engedélyezéssel védettek,
igy a fajlimportélasi ugyntkhoz OAuth tokenek szikségesek. Az IDCS alkalmazas lehetévé
teszi a fajlimportélasi igyntknek ezeknek a tokeneknek az el6allitasat.

IDCS alkalmazés létrehozéasa:
1. Jelentkezzen be a My Services iranyitopultjara.
2. Kattintson az Identity Cloud elemre.

3. Masolja a szolgéaltataspéldany URL-cimét. Ez az URL-cim lehet&vé teszi Oracle Content
Management példanyanak elérését. Azaz ezt fogja hasznalni a kiszolgal6 telepitése utan
a regisztralasahoz.

4. Az ldentity Cloud Service konzoljan nyissa meg a Navigacios
meniit, majd kattintson az Alkalmazasok elemre.

5. Kattintson a Hozzaadas elemre.
6. Az Alkalmazas hozzaadasa oldalon kattintson a Bizalmas alkalmazas elemre.

7. A Bizalmas alkalmazas hozzaadasa ablak Alkalmazas részletei ablaktablajaban adjon
nevet alkalmazasanak, majd kattintson a Tovabb gombra.

8. Vdlassza a Konfiguralja ezt az alkalmazast most ligyfélként bedllitast.

9. Az Engedélyezés szakaszban jeldlje ki az Eréforras tulajdonosa és a JWT
allitas elemet.

10. A Tokenkidllitasi alapszabaly szakaszban valassza a Mind elemet az Engedélyezett
eréforrasok beallitAsaként, majd kattintson a Tovabb gombra.
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11. Az Eréforras lapon fogadja el az alapértelmezett értékeket, majd kattintson
a Tovabb gombra.

12. A Webszintii alapszabaly lapon fogadja el az alapértelmezett értékeket, majd
kattintson a Tovabb gombra.

13. Az Engedélyezés lapon kattintson az alapértelmezett értékekre, majd kattintson
a Tovabb gombra.

14. Kattintson a Befejezés gombra.

Masolja az Ugyfél-azonosité és a Titkos ligyfélkod értékét. Ezekre akkor lesz
szilksége, amikor kiszolgaldjat regisztralja a Capture parancssori
segédprogramjaban.

15. A Konfiguracio lapon bontsa ki az Ugyfél-konfiguracio elemet.

16. Gorgessen le a Tokenkiallitasi alapszabaly szakaszhoz, és kattintson a Hatokor
hozzaadasa elemre.

17. A Hatdkor kijelolése parbeszédpanelen keresse meg Oracle Content
Management példanyat, és kattintson a > gombra.

18. Jeldlje ki az /urn:opc: ... URL-cimd hatokdrt, majd kattintson
a Hozzaadas elemre.

19. Masolja a Hatokoér URL-cime értékét. Erre akkor lesz sziiksége, amikor kiszolgaldjat regisztralja a Cap

20. Kattintson a Mentés, majd az Aktivalas elemre.

Ezzel létrehozta IDCS alkalmazasat. Ezutan attérhet arra Iépésre, amelyben kiszolgaléjat regisztralja a Car

Az Oracle Content Management regisztralasa a fajlimportalasi
Ugynokkel

Oracle Content Management példanyat regisztralnia kell a Capture parancssori
segédprogramjaval, hogy a segédprogram felismerje az Oracle Content
Management példannyal konfiguralt importalasi feladatokat, és fajlokat télthessen fel
a példanyra.

Az Oracle Content Management regisztralasa:
1. Toltse le és telepitse a fajlimportalasi tgynokot, ha még nincs telepitve
a szamitégépén.

2. Futtassa a kdvetkez8 parancsot Windows, Linux vagy Mac operacios rendszerén:

$ capture register-server <NAME> --endpoint https://<oracle content
management instance name>.oraclecloud.com -u username -p "password”
--idcsurl https://<server name>.identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/
token --clientid sampleid --clientsecret sample-secret --scope
https://<server name>:<port number>/urn:opc:cec:all

* Az Oracle Content Management példany URL-cime: <oracle content
management instance name>.oraclecloud.com

e Felhasznalénév és jelsz6 az Oracle Content Management példany URL-
ciméhez.
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¢ Megjegyzés:

Az esetleges biztonsagi fenyegetések elkeriilése érdekében célszerd
kifejezetten a fajlimportalasi igynok kezelésére létrehozni felhasznalét,
akihez csak a Content Capture szerepkorei vagy engedélyei vannak
hozzarendelve a sziikséges eljarasoknal.

* ldentitasszolgéltatas példanyanak URL-cime: https://<kiszolgalé
neve>.identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/token (ennek értékét az IDCS
alkalmazas létrehozasakor méasolta).

+  Ugyfél-azonosito: sampleid (ennek értékét az IDCS alkalmazéas
|étrehozasakor masolta).

»  Titkos Ugyfélkdd: sample-secret (ennek értékét az IDCS alkalmazas
létrehozasakor mésolta).

* Hatokor URL-cime: https://<kiszolgdld neve>:<portszam>/
urn:opc:cec:all (ennek értékét az IDCS alkalmazas létrehozasakor masolta).

3. Tesztelje a kapcsolatot a parancs futtatasaval az importalasi feladatok listazasahoz:

$ capture list-import-jobs

Ekkor az Oracle Content Management megadott példanyan a tartalomrogzitési
eljardsokban konfiguralt 6sszes mappa- és fajllista-importélasi feladat felsorolasa jelenik
meg.

Az Oracle Content Management
regisztralasa és importalasi feladatok konfiguralasa utan konfiguraljon mappabdl valo
fajlimportalast vagy konfigurdlja listafajl importalasat.

A Capture parancssori segédprogramjanak hasznalata

ORACLE

A capture parancssori segédprogram segitségével konfiguralhatja a fajlimportalasi tigynokoét,
igy az tigyno6k dokumentumokat importalhat az Oracle Content Management adattaraba.

A segédprogram parancsokat biztosit a fajlimportalasi tigyndk hasznalatahoz és
kezeléséhez.

usage : capture <command> [options]
Run capture <command> -h" to get the detailed help for the command.
Commands:

capture create-encryption-key <file> Create an encryption key to encrypt/
decrypt password for servers. [alias: cek]

capture register-server <name> Registers a CEC

server

[alias: rs]

capture list-servers Lists registered

servers

[alias: Is]

capture list-import-jobs Lists all Import Jobs from

server [alias: lij]
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capture configure-import-job

Import Folder path. Enable or disable.

cij]
capture trigger-import-job
processing.
[alias: tij]
capture refresh-config
server.
rc]
capture list-procedures
procedures.
[alias: Ip]
capture register-database <name>
database.
[alias: rd]
capture deregister-database
registered database.
[alias: dd]
capture list-databases
and tables.
1d]
capture register-table
a database.
[alias: rt]
capture deregister-table
registered table.
[alias: dt]
capture list-table-sync-jobs
server.
capture trigger-table-sync
synchronization.
[alias: tts]
capture start
agent

[alias: s]
capture stop
agent

[alias: x]
capture status
status
[alias: st]
capture help
message

[alias: h]

usage: create-encryption-key <file> [-h]

Fejezet 22
A fajlimportalasi ligynck bedllitasa

Configures import job. Set
[alias:

Forces import job

Refresh configuration from
[alias:

Displays capture

Registers external

Deregister previously

Displays registered databases

[alias:
Registers tables in

Deregister previously

Lists all Asset Sync Jobs from
[alias: Itsj]
Force table / asset

Starts import

Stops import

Shows import agent

Shows this

Create an encryption key to encrypt/decrypt password for servers and

save to <file>.
Options:
-h,--help
Example:

Show help

capture create-encryption-key ~/.ceckey

Create
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encryption key and save to file ~/.ceckey

usage: capture register-server <name> -e <endpoint> -u <user> -p <password>
[-k <key>] [-i <idcsurl>] [-c <clientid>] [-s <clientsecret>] [-0 <scope>] [-
m <timeout>] [-h]

Registers a CEC server. Specify -e <endpoint> for the server URL. Specify -u
<user> and -p <password> for connecting to the server. Optionally specify -k
<key> to encrypt the password.

Optionally specify <idcsurl>, <clientid>, <clientsecret> and <scope> for
integration with IDCS app.

Options:

-e,--endpoint <endpoint> Server endpoint

-u,--user <user> User name

-p,--password <password> Password

-k,--key <key> The key file used to encrypt the password
-i,--idcsurl <idcsurl> Oracle ldentity Cloud Service Instance

URL

-c,--clientid <clientid> Client ID

-s,--clientsecret <clientsecret> Client secret

-0,--scope <scope> Scope -m,--timeout <timeout>

Timeout in millisecond when try to login to the server. Defaults to 30000ms
-h,--help Show help

Examples:

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
i The server is a tenant on Oracle Public cloud
http://idcsl.com -c clientid -s clientsecret -o https://primary-audience-and-
scope

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -

passwordl The server is a tenant on Oracle Public
cloud

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
m 60000 The timeout is set to 60 seconds

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
k ~/_mykey The password will be encrypted

usage: capture list-servers [-u <user>] [-f <pattern>] [-h]
Lists registered CEC servers. Optionally specify -u <user> and -f <pattern>
to filter results based on user or server name.

Options: -u,--user <user> User name

-f,--pattern <pattern> String to search in server name

-h,--help Show help

Examples:

capture list-servers Lists all
registered servers

capture list-servers -u userl Lists all
registered servers linked to user “userl®

capture list-servers -f demo Lists all

registered servers whose name contains "demo”
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usage: capture list-import-jobs [-f] [-1] [-h]

Lists all Import Jobs from server. Optionally specify -f and -1 to show
only folder or list file import jobs.

Options:

-f,--folder Display only folder import jobs

-1,--listfile Display only list file import jobs

-h,--help Show help

Examples:

capture list-import-jobs Lists
all import jobs

capture list-import-jobs -f Lists
all folder import jobs

capture list-import-jobs -1 Lists
all list file import jobs

usage: capture configure-import-job -s <server> [-i <import>] [-p
<path>] [-e] [-E] [-d] [-D] [-h]

Configures the import job. Specify -s <server> -i <importjobid> to
select the server and import job. Optionally specify -p <path> to set
the import folder path.

Optionally specify -d to disable import job and -e to enable import job
Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-p,--path <path> Set Local Import Folder Path

-e,--enable Enables specific import job
-E,--enable-all Enables all import jobs

-d,--disable Disables specific import job
-D,--disable-all Disables all import job

-h,--help Show help

Examples:

capture configure-import-job -s prod -i import_id -p /Users/userl/
data/ Sets the import directory

capture configure-import-job -s prod -i import_id -

e Enables a specific import job

capture configure-import-job -s prod -

D Disables all import jobs
capture configure-import-job -s prod -i import_id -

d Disables a specific import job

usage: capture trigger-import-job -s <server> -i <import> [-h]
Forces import job processing.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-h,--help Show help
Examples: capture trigger-import-job --server production --import xx-
Job-id-xx Forces processing of specified import job
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usage: capture refresh-config [-s <server>] [-h] Refresh configuration from
server.

Optionally specify -s to only refresh config for selected server.

Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture refresh-config Force refresh configuration for
all servers

capture refresh-config -s production Force refresh configuration
from specified server

usage: capture list-procedures -s <server> [-h]
Lists capture procedures. Must specify -s <server> to select a server.

Options:
-s,--server <server> Specify the server
-h,--help Show help

Examples: capture list-procedures -s ocetest
Lists all capture procedures available for current user

usage: capture register-database <name> -s <server> -w <procedure> -c
<connection> -u <user> -p <password> [-a] [-h]

Registers on-prem database with Capture. Specify -c <connection> for the
connection URL, -u <user> and -p <password> for connecting to the server.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Set procedure to be associated with database
-c,--connection <connection> Database connection url

-u,--user <user> Database User name

-p,--password <password> Database Password

-a,--attach Attach existing database

-h,--help Show help

Examples:

capture register-database ebsdb -s serverl -w 1 -c jdbc:oracle:thin:@//
host:port/service -u userl -p pass Register ebsdb with serverl

usage: capture deregister-database -s <server> -w <procedure> -d <database>
[-e] [-h]

Deregister previously registered database. Specify -s <server>, -w
<procedure> and -d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Database to deregister

-e,--detach Only detach

-h,--help Show help

Examples:

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb
Deregister VENDORS table from ebsdb database
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capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb --detach
Detaches ebsdb database without deregistering it

usage: capture list-databases -s <server> [-h] Lists registered
databases and tables. Must specify -s <server> to select a server.

Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture list-databases -s ocetest Lists all registered databased

linked to server "ocetest”

usage: capture register-table -s <server> -w <procedure> -d <database> -
t <table> [-m <schema>] [-h]

Registers table with Capture. Specify -s <server>, -w <procedure> and -
d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Specify the procedure

-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples:

capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t

VENDORS Register VENDORS table from ebsdb database
capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t VENDORS -m

SVR Register VENDORS table from ebsdb database in SVR schema

usage: capture deregister-table -s <server> -w <procedure> -d
<database> -t <table> [-m <schema>] [-h]
Deregister table. Specify table details.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples: capture deregister-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t
VENDORS Deregister VENDORS table from ebsdb
database

usage: capture list-table-sync-jobs [-r] [-h] Lists all Asset Sync Jobs
from server.

Options:

-r,--refresh  Force refresh asset sync jobs from server

22-10



ORACLE

Fejezet 22
A fajlimportalasi tgynok beallitasa

-h,--help Show help

Examples:

capture list-table-sync-jobs Lists
all asset sync jobs

capture list-table-sync-jobs -r Refresh

asset sync jobs from server and list them

usage: capture trigger-table-sync -s <server> -a <asset> [-h]
Force table / asset synchronization.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with table sync job
-a,--asset <asset> Set Asset Sync Job Id

-h,--help Show help

Examples:

capture trigger-table-sync -s production -i xx-123-sync-id-xx Forces

processing of asset synchronization job

usage: capture start [-h]
Starts capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture start Starts capture

agent if not running

usage: capture stop [-h]

Stops capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture stop Stops capture
agent if currently running

usage: capture status [-s <server>] [-i <import>] [-u <user>] [-m <machine>]
[-1 <limit>] [-d <duration>] [-c | -p] [-h]
Display capture agent status and activity.

Options:

-S,--server <server> Set Server name

-i,--import <import> Set Import Job name

-u,--user <user> Set user name. Defaults to current user
-m,--machine <machine> Set host name. Defaults to current hostname
-1,--limit <limit> Set number of results to return. Defaults to 200
-d,--duration <duration> Set duration period in hours

-c,--completed Display only completed uploads

-p,--pending Display only pending uploads

-h,--help Show help

Examples:
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capture status

status

capture status -u user@example.com
user : user@example.com

capture status -i Invoices
Invoices import job

capture status -m myhost.example.com
a specific host / machine

capture status -p

completion

capture status -c

usage: capture version [-h]
Displays capture version details.
Options:

-h,--help Show help

Example:

Fejezet 22
A fajlimportalasi ligyndk bedllitasa

Display capture agent

Show

Show

Show

Show

Show

upload activity for
upload activity for
upload activity for
uploads pending

completed uploads

capture version Display Capture Agent version
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Fajlok rogzitése figyelt e-mail fiokbol
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Létrehozhat egy importalasi feladatot, amely egy e-mail fiokot hasznal forrasként, amelybdl

a beérkezd e-mail Gizeneteket a rendszer rogziti és importalja az Oracle Content
Management szolgaltatasba. A rendszer minden egyes importalt e-mail izenetet kotegként
kezel, a mellékletek és az Uizenettdrzs pedig 6nallé dokumentumokka valnak a kétegen beldl.
Az importalasi feladatban megadhatja a beérkez§ lizenetek mappait, amelyeket az
importalas-feldolgozénak figyelnie kell, konfiguralhatja az lizenetsz(r6ket, megadhatja

a mellékletek fajltipusait, amelyeket a feldolgozénak bele kell vennie a kétegekbe, tovabba
meghatarozhatja az lizenetek elemeinek, példaul az e-mail cimnek, a datumnak és idének,
valamint a targynak a kezelési médjat. Kivalaszthatja tovdbbé a kiilonbdz6 fajltipusok
feldolgozasi sorrendjét.

Vegyunk példaul egy olyan esetet, ahol az alkalmazottak tobbfunkciés készilékeken
beolvashatjak a koltségkimutatiasaikat. A rendszer minden egyes koltségkimutatast atalakit
PDF dokumentumma, hozzacsatolja egy e-mail Gizenethez, és az e-mailt elkuldi

a koltségekkel kapcsolatban beérkezd lizenetek mappéajaba, amelyet a importalas-feldolgozé
figyel. Az importalas-feldolgozé az importalasi feladatban megadott konfiguraciés
bedllitasoknak megfelel6en feldolgozza ezeket az e-mail lizeneteket és a mellékleteiket.

Létrehozhat egy e-mail-importalasi feladatot, ha végrehaijtja az E-mail Gizenet és e-malil
melléklet importalasanak konfiguralasa részben leirt Iépéseket.
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