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ElG6sz6

Ez a dokumentum az Oracle Cloud szolgéltatasban tarolt tartalmak hasznalatanak és
kezelésének madjat ismerteti.

Ceélkozbnseg

Ezt a kézikdnyvet az Oracle Cloud azon felhasznal6inak szantuk, akik a fajljaikon
webbdngész8 haszndlataval, asztali szinkronizalé alkalmazassal vagy mobilkészulékrdl
kivannak dolgozni.

Dokumentacio elérhetdsége

Ha tajékozodni kivan az Oracle akadalymentesség iranti elkotelezettségével kapcsolatban,
latogassa meg az Oracle Accessibility Program honlapjat a kévetkez6 weboldalon: http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Oracle Support elérhetésége

Azon Oracle felhasznalok szamara, akik megvasaroltdk az Oracle Supportot, a My Oracle
Support honlapon keresztil nydjtunk tamogatast. Tovabbi informaciékért latogassa meg

a http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info oldalt, illetve a hallaskarosultak
szamara rendelkezésre all a http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs oldal.

Sokszinliség és befogadas

Az Oracle teljes mértékben elkotelezett a sokszinliség és a befogadas irant. Az Oracle
tiszteletben tartja és értékeli a munkavallaldi sokszinliségét, amely el6nyt jelenthet
a gondolkodasban és el@segiti az innovaciot. Azon kezdeményezésiink részeként, melynek

keretében téreksziink egy befogadobb kultira megteremtésére, amely kedvez6 hatassal van

munkavallal6inkra, vev@inkre és partnereinkre, igyekszink eltavolitani az egyesek
érzékenységét potencidlisan sért6 kifejezéseket a termékeinkbdl és dokumentumainkbél.
Tudataban vagyunk annak is, hogy meg kell érizniink a kompatibilitast vevéink meglévé
technolégiaival, tovabba biztositanunk kell a szolgaltatasok folyamatossagat, mikézben az
Oracle altal kinalt termékek és szolgaltatasunk, valamint az agazati szabvanyok
folyamatosan valtoznak. E technikai korlatok miatt az egyesek érzékenységét potencialisan
sért6 kifejezések eltavolitasara iranyul6 eréfeszitéseink folyamatosak, ugyanakkor
id6igényesek, tovabba kilsé felekkel valé egyuttmdkodést is igényelnek.

Kapcsolodo erdforrasok

Tovabbi informaciot az alabbi forrasokban talalhat:

*  Getting Started with Oracle Cloud

ORACLE
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* Managing Assets with Oracle Content Management

*  Building Sites with Oracle Content Management

*  Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS
*  Administering Oracle Content Management

* Integrating and Extending Oracle Content Management

*  What's New for Oracle Content Management

*  Known Issues for Oracle Content Management

A dokumentumban a kdvetkez8 szévegjeldlések szerepelnek:

Jelolés Jelentés

félkovér A félkoveér betlitipus a grafikus felhaszndloi feliilet miiveleti
elemeit, illetve a szovegben vagy a széjegyzékben definidlt kifejezé
seket jeloli.

délt A délt bettitipus kényvcimeket, hangsulyt jelol, illetve olyan
helyfoglald valtozokat, amelyekhez meghatarozott értékeket kell
megadni.

monospace Az azonos szélességi betlitipus bekezdésen beliil el6forduld

parancsokat, URL-cimeket, példdkban szerepl6 kodot, képernyén
megjelend szoveget vagy beirt szoveget jelol.




Bevezetés

Az Oracle Content Management olyan felh6alapu tartalomkdzpont, ahol gyorsan és
konnyedén kezelhet kilonféle tartalmat és minden hozzajuk kapcsolédo digitalis
forrasanyagot.

« Ujdonsagok

e Az Oracle Content Management révid bemutatéjanak megtekintése (csak angolul)
e Az Oracle Content Management attekintése
e Alapvetd fogalmak

* Regisztralas és bejelentkezés

e Sajat jelszd kezelése

* Az alkalmazéasok letoltése

e Tamogatott nyelvek, eszkdzok és szoftverek
« Billenty(iparancsok

» |kon-gyorstajékoztatd

e Szolgéltatas elérhetésége

e Tamogatas

Az Oracle Content Management attekintese

ORACLE

Az Oracle Content Management olyan felh6alapu tartalomkdzpont, amely sokcsatornas
tartalomkezelésre és az élménynyujtas felgyorsitasara szolgal. A hatékony egytttm(ikbdési
kinalat és a munkafolyamat-kezelési funkciéi egyszerdsitik a tartalom |étrehozaséat és
kozzétételét, valamint fokozzak az tgyfelek és az alkalmazottak elkdtelezettségét.

Az Oracle Content Management hasznalata minden eszk6zon felgyorsitja a belsd és kiilsd
egylttm(kodést a tartalom jovahagyasaban és a kdrnyezethez kapcsolddo latvany és
informacio tarsitdsaban. A beépitett lizletbarat eszk6zok lehetévé teszik, hogy a latvanyos (j
webes feliiletek kialakitdsa szinte ,gyerekjaték” legyen. Az ugyanolyan tartalmi platform és
azonos eljarasok hasznélata élvezetesebbé teszik a digitélis felllet nydjtotta élményt.
Eltdnnek a szlk keresztmetszetek a technikai és szervezeti er6forrasoknal, ezéltal
problémamentesen alakithat ki megnyer6bb fellleteket.

¢ Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition korlatozott funkciokészlettel
rendelkezik. A teljes funkciokészlet kihasznalasahoz frissitsen a Premium Edition
kiadasra.
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Fejezet 1
Az Oracle Content Management attekintése

Az Oracle Content Management elérése

Miutan jogosultsagot kapott az Oracle Content Management elérésére, tidvozI6 e-mailt
kap a példany URL-cimére vonatkoz6 adatokkal és az 6n felhasznal6nevével. Ezekre
az adatokra sziiksége lesz a szolgaltatdsba vald belépéshez, tehat jol teszi, ha ezt
gondosan meg6rzi.

Az Oracle Content Management tébb modon is elérhetd:

e A webes felllet kbnnyen elérhet6 a megszokott webbdngészdjébdl. A felhében
Iévé sajat tartalmat kezelheti, a fajlokat és mappakat megoszthatja masokkal,
indithat és részt vehet beszélgetésekben, Iétrehozhat webhelyeket (ha

megengedett), és egyéb mliveleteket is végezhet.

e Az asztali alkalmazas lehetdvé teszi a felh8ben és a szamitdgépén 1évd fajlok és
mappak szinkronizalasat. On a sajat és az Onnel megosztott fajlokat is
szinkronizalhatja, igy biztosithatd, hogy mindig a legfrissebb valtozat legyen
elérhetd.

e A Microsoft Office bévitmény lehet6vé teszi, hogy elérje az Oracle Content
Management szolgaltatasait kbzvetlenil a Microsoft Word, Excel, PowerPoint és
Outlook alkalmazasbal.

e Az Android és az iOS rendszerd mobilalkalmazasok kdnnyl hozzaférést
biztositanak a telefonjardl, illetve egyéb mobilkésziilékérdl. A mobilalkalmazasok
azonnal kiismerhetdk, mivel ugyanuagy néznek ki és ugyanuagy mdkodnek, mint
a bongész6hdl elérhetd szolgaltatas. Elérheti a felhd8ben 1év6 tartalmat, keresheti
és rendezheti a fajlokat és mappakat, megoszthat tartalmat és beszélgetésekkel

végezhet mliveleteket.

A REST API-k és az SDK készleteivel a fejlesztéket olyan hatékony eszkdzokkel
latja el, amelyek programozassal lehetévé teszik az Oracle Content
Management funkciéinak beépitését a sajat asztali €s mobilalkalmazasaikba.

A szerepkorok ismertetése

ORACLE

Az Oracle Content Management 6n altal elérhet6 szolgaltatasai az 6nhéz rendelt
szerepkortdl fliggenek. On a szerepkorétdl fiiggéen kiilonbozo lehetéségeket lathat.
Az altalanos jogu felhasznalék dolgozhatnak dokumentumokkal, beszélgetésekkel és
webhelyekkel. A vallalati felhasznaldk a forrasanyagokhoz is hozzaférhetnek.

A fejlesztBk részére olyan opcidk is megjelennek, amelyekkel testre szabhatjak az
olyan webhelyelemeket, mint a sablonok, témak, dsszetevdk és elrendezések.

A rendszergazdaknak megjelennek olyan opciok is, amelyekkel a szolgaltatast
konfiguralhatjak, integralhatjak mas tzleti alkalmazasokkal, illetve kialakithatnak
forrasanyag-tarolasi helyeket.

Az Oracle Content Management szolgaltatashoz kiilonb6z6 tipusu szerepkorok
tartoznak:

+ Szervezeti szerepkorok — Az On szervezeti szerepkore hatarozza meg, hogy
milyen feladatokat kell végeznie, és hogyan hasznalhatja a szolgaltatdsokat.

* Felhasznaléi szerepkordk — A felhasznaloi szerepkorok szabalyozzak, hogy 6n
milyen funkcidkat lathat az Oracle Content Management szolgéaltatasban.

«  Er6forrasi szerepkorék (engedélyek) — Az, hogy On mit lathat és milyen
miveleteket végezhet egy olyan er6forrassal, mint a dokumentum, tartalomelem,
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Fejezet 1
Az Oracle Content Management attekintése

webhely vagy sablon, attél a szerepkortdl fliigg, amelyikhez az er6forrds megosztasakor
On tarsitva lett.

Tovabbi tudnivalok...

Forrasanyagok kezelése

Az Oracle Content Management sokrétd funkciéi lehet6vé teszik a kiilonbdz6 csatorndk,
beleértve a webhelyek, marketinges anyagok, e-mail kampanyok, online tarol6k és blogok
biztositotta forrasanyagok haszndlatat. Valamennyi forrdsanyagnak olyan kézponti tarolast
biztosit, ahol azok tdbb szempont( adattarak és gy(jtemények csoportokba szervezhet6k, és
ezeket ellathatja olyan szabalyokkal, amelyek meghatarozzak, hogy hol és miként
hasznalhatok.

Vannak olyan mindenre kiterjedd kezelési és folyamatszervez6 funkciok is, amelyek
végigvezetnek a létrehozasi és jévahagyasi folyamatukon, és garantéljak, hogy csak
a jévahagyott anyagokat lehessen hasznalni.

A forrdsanyagokhoz tarsithatd cimke és sz(ir6, igy kénnyen megtalalhaté a kivant
forrasanyag, és maris hasznalhat6, ahol megengedett. Az intelligens tartalom funkcioi
a hasznalatukkor automatikusan cimkézik és ajanljak a forrasanyagokat!

Hozzon |étre forrasanyagtipusokat, hogy meghatarozhassa, hogy milyen adatokat kell
begyfijteni, amikor a felhasznalok létrehozzak a forrasanyagokat. A digitalis
forrasanyagtipusok meghatéarozzak a digitalis forrasanyagokhoz sziikséges egyéni
attribGtumokat (fajlok, képek és videodk). A tartalomtipusok Ujrahasznosithatd egységekbe
csoportositjak a tartalom kiilénb6z6 részeit. Ezek utan a felhasznalok ezen
forradsanyagtipusok alapjan létrehozhatnak digitdlis forrdsanyagokat és tartalomelemeket,
hogy azokat egységesen hasznaljak és jelenitsék meg a kilonb6z§ csatornakon.

Tovabbi tudnivalok...

Tartalom kezelése

Az Oracle Content Management, hasznalataval az 6n részére a felhGben egyetlen helyrdl
barhonnan elérhet6 a sajat tartalom kezelése.

A fajlokat csoportosithatja mappakba, és igy a szokasos fajlkezelési m(iveleteket (masolas,
athelyezés, torlés és hasonlék) majdnem ugyanugy hajthatdk végre, mint a helyi
szamitégépen. Mivel az 8sszes fajlja felh6ben lesz, azokat barhonnan, utazas kézben is
elérheti a mobil eszkdzeirdl. Ha telepiti az asztali alkalmazast, az 6sszes tartalma
automatikusan szinkronizalédhat a helyi szamitégépével, igy mindig kéznél van a legfrissebb
véltozat.

Tovabbi tudnivalok...

EgyttmUkodes a tartalom kialakitasaban

ORACLE

Ha az dsszes tartalom a felh6ben van, a szervezeten belili vagy kivili egyittm(ikédéshez
koénnyl megosztani a sajat fajlokat és mappéakat. Ennek a tartalommegosztasnak minden
részese amikor kell, barhonnan, barmikor a legfrissebb informéciot érheti el. Adhat
hozzéaférést teljes mappakra, vagy megadhatja hivatkozasként az adott elemeket. A rendszer
a megosztott elemek minden hozzaférését régziti, igy nyomon kdvethet6, hogy mikor és
hogyan tortént az egyes elemek elérése.

Beszélgetések segitségével az Oracle Content Management szolgaltatasban témakoroket
vitathat meg és megjegyzések flizhet hozza valos id6ben eldsegitve igy az egyuttes munkat.
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Fejezet 1
Az Oracle Content Management attekintése

Barmely témakorben indithat kiilon beszélgetést, és azt sziikség szerint fajlokkal is
kiegészitheti. Ha adott fajlrél, mappardl, forrasanyagrol vagy webhelyrél kezdeményez
egy beszélgetést, kdnnyen és gyorsan kaphat visszajelzést.

A beszélgetéshez kapcsolédd minden Uizenet, fajl és széljegyzet megb6rzddik, tehat
a parbeszéd kdonnyen kdvethetd és attekinthets. Mivel az dsszes é€l6 beszélgetés
a felh6ben torténik, azokat barhonnan, utazés kbzben is elérheti a mobileszkdzeirél.

Tovéabbi tudnivalok...

Webhelyek kialakitasa

Az Oracle Content Management hasznalataval gyorsan létrehozhat és kézzétehet
marketing célu és kézdsségi webhelyeket — az 6tlettdl a megjelenitésig —, hogy
megnyer6 online felliletet biztositson. A folyamat teljesen integralt: a tartalom, az
egyuttmdkodés és kreativitas megfelel§ kombinalasa biztositja az alkotd és publikald
kérnyezetet.

A munka gyorsan megkezdhet6, a webhely 6sszedllithatd el6re kialakitott
épitéelemekbdl, ehhez hasznéalhato tobb gyari sablon, helylikre hizhaté 6sszetevik,
mintaoldali elrendezések és a webhelyi témak. A fejleszték egyéni sablonokat, egyéni
témakat, illetve egyéni dsszeteviket is létrehozhatnak, hogy egyedi online
megjelenésekkel szolgdljanak.

Az BsszetevBknek az oldalon kijelolt rekeszre hizasaval a YouTube videok,
videostreamelések, képek, cimsorok, bekezdések, kézdssegi hivatkozasok és egyéb
webhelyi objektumok hozzdadasa egyszerd. A témak valtogathatdk és egy webhely
megjelenése egyetlen gombnyomassal megvaltoztathatd, hogy a teljes szervezetben
egységes optimalizalt legyen a kinézet.

Dolgozhat egy vagy tobb médositason, a médositast el6zetesen megnézheti
a webhelyen, és amikor mar kész, egyetlen kattintdssal kozzéteheti azt.

Azon tdl, hogy a Site Builder hasznalataval webhelyeket hoz létre és tesz kdzzé, az Or
acle Content Management a ,tavfelligyelt” webhelyfejlesztés, a React JS, a Node JS
és egyéb webtechnologidk haszndlataval a REST API-k tamogatéséat is biztositja.

Tovabbi tudnivalok...

Az Oracle Content Management integralasa €s bdvitése

ORACLE

Az Oracle szolgéltatasként m(ik6do platformjaként (Platform-as-a-Service — PaaS) az
Oracle Content Management harmonikusan egyittm(kodik az egyéb Oracle Cloud
szolgéltatasokkal.

Beagyazhat webes felhasznaléi fellletet a sajat webalkalmazasaba, igy a felhasznaldk
kozvetlendl hajthatnak végre mliveleteket a tartalmakkal. Az Application Integration
Framework (AIF) és az egyéni mliveletek hasznalataval integralhat kiilsé féltél
szarmazé szolgaltatasokat és alkalmazéasokat az Oracle Content

Management felhasznal6 fellletébe. Kifejleszthet olyan tartalomkapcsolokat is,
amelyek a mar béarhol létrehozott tartalmat behozzédk az Oracle Content

Management szolgéltatasba, kezelheti azt kbzpontilag, és tdbb csatornan is
felhasznalhatja az Uj megjelenitési feltleteken.

A tartalom és a webhely kezeléséhez, szolgaltatasnyujtasahoz és kézos
kialakitasahoz hasznalhaté gazdag REST API felliletek és SDK készletek
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Bevezetés

Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

segitségével elemeiként a sajat webalkalmazéasaiba is integralhatja az Oracle Content
Management funkcioit.

Létrehozhat olyan Ugyfélalkalmazésokat, amelyek egytttm(ikédnek tartalmanak SDK
készleteivel és a felhBben |1év6 forrasanyagokkal. Az egyuttmkoédeési objektumok
hasznélataval kifejleszthet egyéni integralasokat, illetve a hasznalandé forrdsanyagokat
kikeresheti barmikor, amikor sziikséges. Az egyes csatornakhoz optimalizalt tartalmat és
forrasanyagokat barmikor elérheti, akar webhelyrdl, tartalomszolgaltaté halézatrél (content
delivery network — CDN), illetve mobilalkalmazasbol.

Tovéabbi tudnivalok...

Az Oracle Content Management hasznalatat kezdje az Oracle
stgoékdzpont meglatogatasaval, ahol tdbb olyan eréforras is talalhatd, mint a dokumentacio,
videdk, vezetett bemutatok és fejlesztéi tudnivaldk.

Ha sziikséges, segitséget nyujthat a technikai szaktanacsadas és a kdzosség is.

Alapveto fogalmak

Az Oracle Content Management szamos felhasznalobarat eszkozt biztosit, amelyek
el6segitik a dokumentumokon valé egyittm(ikédést masokkal a szervezeten bellll vagy kivil.
A kovetkez§ alapvetd fogalmak fontosak a dokumentumokon az Oracle Content
Management szolgaltatassal végzett egylttm(ikodés megértéséhez:

* F4jlok és mappak

*  Felhasznaldi szerepkorok

» Adathiztonsag

e Szinkronizalas

*  Mobilalkalmazéasok

* Megosztas

* Beszélgetések

o Széljegyzet hozzaflizése és attekintés

e Csoportok

Fajlok €s mappak

ORACLE

Az Oracle Content Management szolgéltatasban ugyanugy dolgozhat a fajlokkal, mint a helyi
szamitégépén. A fajlokat egyszerlien mappakba csoportosithatja, és szamos szokasos
miveletet végrehajthat a tartalom kezeléséhez, ilyen példaul a fajlok és a mappak masolésa,
athelyezése, atnevezése és torlése. Ha a felhGben 1év§ tartalmat szinkronizalja helyi
szamitégépével, virtulis mappastruktirgjanak masolata létrejon a szamitdogépén. Ez

a mobilalkalmazésokban is lathato lesz okostelefonjan vagy tablagépén.

Tovéabbi tudnivalok...
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Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

¢ Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition nem tamogatja

a dokumentumok, mappék és fajlok kezelését. A teljes funkcidkészlet
kihasznalasahoz célszerd frissiteni az Oracle Content Management Premium
Edition kiadasra.

Projects
Projects
- - - Wowoesw (> System (C) > Docs > Projects
~
Name Date modified
nts > Projects
Marketing Materials 1/18/2019 1221 PM < [t Rl
0O  Sselect Al M by You

Model 5230 Product Launch
Name T Model 5240 Product Launch
Madel 5250 Product Launch

- Model 5230 Product Launch
4419 1123 AM by Yeu

O = Marketing Materials
Sales Presentations . Model 5240 Product Launch
1/18/19 11:23 AM by You
(m] Model 5230 Product Launch ﬂ 5 Proje(t; Roadmap‘docx
Model 5250 Product Launch
[m} Model 5240 Product Launch - 1/18£19 11:23 AM by You
m] Model 5250 Product Launch P Sales Presentations
Sl 1118191122 AM by You
[m] " Salles Presentations
. Projects Roadmap.doex (v2)
6/1911:52 AM by You
0 m Projects Roadmap.docx

Felhasznaloi szerepkorok

ORACLE

Azt, hogy mi lathaté az 6n szadmara és milyen miiveleteket hajthat végre az Oracle
Content Management szolgaltatasban az hatarozza meg, hogy hogyan vannak az
eréforrasok megosztva, €s 6nh6z milyen szerepkor van hozzarendelve. A szerepkorok
hozzarendelését az Oracle Content Management szolgaltatas dsszes funkcidjat
kezel§ szolgaltatdsgazda végzi.

A szervezeti szerepkérok hatarozzak meg, hogy egy adott személynek milyen
feladatokat kell végrehajtania a szervezetben. A felhasznal6i

szerepkdrok szabalyozzak, hogy egy adott személy milyen funkciékat lathasson,
amikor a szolgaltatast hasznalja. Végil az er6forrasi szerepkérék vagy

engedélyek szabalyozzak, hogy egy adott személy milyen mdveleteket végezhessen
a tartalomelemekkel, fajlokkal stb.

Néhany altaldnos szervezeti szerepkor:

» Névtelen felhasznalé: egy nyilvanos webhelyet vagy mas digitélis eszkozt
hasznalé személy. Ez a felhasznalé dokumentumokat télthet le vagy vasarlasokat
végezhet egy digitalis csatornan keresztul.

+ Latogat6: olyan személy, aki az Onok webhelyét, mobil webhelyét vagy mas
digitélis eszktzét hasznalja arra, hogy informécidkat szerezzen a vallalatarol.
A latogaték kommunikalhatnak az adott biztonsagi webhelyekkel, vasarlast
hajthatnak végre stb.

* Alkalmazott: olyan személy, aki megosztja a dokumentumokat munkatéarsaival,
illetve megtekinti a megosztott dokumentumokat. Az alkalmazottak
beszélgetéseken keresztll egyuttmikodhetnek, és elére dsszedllitott sablonokbdl
csapatwebhelyeket vagy partnerwebhelyeket hozhatnak létre.

» Tartalom kézremiikodé: egy adott csatornan k6zzéteend6 cikkeket ir6 személy.
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Adatbiztonsag

ORACLE

Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

Rendszergazdak: Adattar-rendszergazdak: A digitalis forrdsanyagok tarolasahoz
haszndlt adattarakat hoznak létre és tartanak karban. Webhely-rendszergazdak:
webhelyeket hoznak Iétre és kezelnek: akar vallalati, akar szokasos webhelyeket.
Tartalom-rendszergazdak: attekintik az elkiildott tartalmat, illetve elkildik a tartalmat
a forditasszolgaltatoknak.

Fejleszt6k: a webhelyekhez hasznalt eszkdzoket, példaul sablonokat, témakat és
stiluslapokat hozzak |étre és tartjak karban. Ezeknek a feladattipusoknak a részletes
leirasa itt talalhatd: Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS.

Felhasznaléi szerepkorok:

Rendszergazdak, tobbek kdzott: felhéalapu fiok rendszergazdaja, azonossagkezelési
tartomany rendszergazdaja, webhely-rendszergazdak, tartalom-rendszergazdak, adattar-
rendszergazdak, tarolasi rendszergazda, illetve igényjogosultsag-rendszergazda.

Fejleszt6k, tobbek kozott: vallalati fejleszték és szokasos fejlesztk.

Felhasznaldk, tobbek kdzott: szokasos felhasznaldk, vallalati felhasznalok és integralasi
felhasznalok.

Latogaték

Er6forras-szerepkorok:

Megtekintd: olyan személy, aki megtekinthet, de nem szerkeszthet és nem télthet le
tartalmat.

Letolts: olyan személy, aki letdltheti a tarsitott eréforrast, és elmentheti azt egy személyi
szamitogépre.

Kozremiikodd: olyan személy, aki megtekintheti, letoltheti és szerkesztheti az eréforrast.

Kezeld: olyan személy, aki teljes korlen szabalyozhat egy er6forrast.

Tovéabbi tudnivalok...

Az Oracle Content Management tébbréteges megkdzelitést hasznal a felhében 1év6 fajljainak
védelmére:

Felhasznaldnév és jelszo: A szolgéltatas eléréséhez felhasznaloi sziikséges. A fiokokat
a szolgaltatas rendszergazddja éllitja be és kezeli, § az, aki az 6ndk szervezetében
felel6s a szolgaltatas kezeléséért.

Fajltitkositas: A fajlokat az ugynevezett Secure Sockets Layer (SSL) technologia védi.
A fajlok titkositva vannak a felh&be valo feltdltéskor (az atvitelkor) és a felhében
tarolaskor. Ez megakadalyozza a fajlok jogosulatlan hasznéalatat.

Hozzaférés vezérlése: Teljes egészében On hatarozhatja meg, hogy kik férhetnek hozza
a fajljaihoz. A kozrem(ikoddket fel lehet venni a mappa tagjanak, és a felvételiikkor be
lehet allitani a hozzaférési jogosultsagaikat. A mappakon kivil hivatkozasok
haszndlataval egyes fajlokat is megoszthat. Ha hivatkozast kiilld a mappa valamely
tagjanak, az bejelentkezhet és hasznalhatja a fajlt a szolgéaltatasban. Ha olyan valakinek
kild hivatkozast, aki nem tagja a mappanak, az a tobbi fajlt nem lathatja a mappaban.

Viruskeresés: Ha fajlokat tolt fel a felh6be egy viruskeresé ellendrzi azokat, ha
a szolgaltatas rendszergazdja ezt beallitotta. A fert6zottnek talalt fajlok karanténba
kertilnek a lomtar rekeszében, és a fert6zottségiiket egy specidlis ikon jelzi.

Ellen6rz6kéd mobileszkdzokon: A fajlok mobilkészilékrél torténd elérésekor
ellen6rz6kadd is beallithatd a nagyobb védelem érdekében. Az ellen6rzé kéd olyan négy
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Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

szamjegyii szam, amelyiket On allit be az On késziilékén, és a fajl eléréséhez

a felhasznalénéven és jelszén kivil ezt is meg kell adni. Az eszkdzére letoltott
minden f4jl titkositott, és ezekhez a fajlokhoz az Oracle Content

Management alkalmazasan kivil csak akkor lehet hozzaférni, ha azokat konkrétan
a készulékrdl torténd hasznalatra toltotte le.

Tovabbi tudnivalok...

Szinkronizalas

ORACLE

Az Oracle Content Management szolgaltatas Windows és Mac rendszerhez késziilt
asztali alkalmazasa lehet6vé teszi Oracle Cloud tartalmanak szinkronizalasat
valamennyi szamitogépével és eszkdzével. Az alkalmazas telepitése utan adja meg
fiokjanak adatait, és jeldlje ki a szinkronizalni kivant mappékat. A szikséges
beallitAsok utdn minden a hattérben fog futni. Valamennyi szinkronizalasra valasztott
felhébeli mappéjat helyben, a szamitogépén tarolja a rendszer. A helyi f4jlokon
végrehajtott moédositasokat automatikusan szinkronizalja a rendszer a felh6ben lév§
fajlokkal. Ha a felh&beli fajlokon hajt végre véaltoztatdsokat, ezek megjelennek a helyi
szamitogépén lév6é masolatokon is.

A szinkronizélast végrehajthatja tobb Oracle Content Management rendszerbeli fibknal
€s tbbb szamitdgépnél. A kétiranyu szinkronizélassal a fajlok a felhében és a helyi
szamitégépeken egyarant mindig naprakészek lesznek. A fajlok a mobileszkozén is
frissulnek, igy szamitbgépén vagy mobileszktzén barhol mindig kéznél lesz a legujabb
véltozat.

Tovabbi tudnivalok...

" Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition nem tdmogatja az asztali
alkalmazast és a szinkronizalast. Az Oracle Content Management altal kinalt
Osszes funkcid kihasznalaséhoz célszerd frissiteni az Oracle Content
Management Premium Edition kiadasra.

1-8



Fejezet 1
Alapvet6 fogalmak

Choose Folders to Sync from Cloud

Choose Account ‘ Oracle Content (Ron) v

Owned by You Shared with You Sites Assets

Choose the cloud folders shared with you to sync to your local account folder
| Name s

v ﬂ Acceptance Criteria

v B Architecture

v/ [ Planning Oracle Content
v [ Repository Sync is up to date
v E Share You have folders available for sync. Choose folders to sync.

Bl Go to Oracle Content Folder
d@» Open Oracle Content in the Web

Go To Local Account Folder @ Kaltura Available Space: 4.97 GB
& Oracle Content Awvazilable Space: 98.5 GB

: P 4
die .l @ @

Mobilalkalmazasok

Az Oracle Content Management mobilalkalmazasai lehetévé teszik, hogy a felhében Iévé

minden tartalm&hoz hozzaférjen Apple vagy Android rendszer(d okostelefonjardl vagy
tablagépérdl.

A mobilalkalmazasok azonnal kiismerhet6k, mivel ugyanigy néznek ki és ugyanugy
mikédnek, mint a webbdngészébdl elérhetd szolgaltatas. Fajlokat vehet fel, nevezhet at,
torolhet és helyezhet at, valamint kezelheti tartalmat. Emellett tartalmat oszthat meg és
beszélgetéseket hasznalhat a webbdngész&ben megismert médon. Valamennyi legfrissebb
fajl és hozzaszolas barhol és barmikor kéznél van.

A mobilalkalmazasokat letéltheti az Oracle Content Management webes kezel&fellletén vagy
kozvetlenil az Apple App Store és a Google Play aruhazhbal.

Tovéabbi tudnivalok...
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Megosztas

ORACLE

Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

¢ Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition nem tamogatja

a mobilalkalmazasokat. Az Oracle Content Management altal kinalt 6sszes
funkcié kihasznalasahoz célszerl( frissiteni az Oracle Content
Management Premium Edition kiadasra.
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Projects Roadmap. docx (v2)
Vim pago by Yo

Ha az dsszes tartalom a felh6ben van, a szervezeten beluli vagy kivili
egyuttmidkoédéshez kdnnyld megosztani a sajat fajlokat és mappékat. Ennek
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Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

a tartalommegosztasnak minden részese amikor kell, barhonnan, barmikor a legfrissebb
informaciot érheti el.

Teljes mappat oszthat meg tagok felvételével az adott mappaba. Ez hozzaférést biztosit
szamukra a mappa és az 6sszes almappa minden eleméhez. A megosztott mappa
eléréséhez a tagoknak be kell jelentkeznilik az Oracle Content Management rendszerbeli
fiokjukba.

A tartalom megosztasanak masik mddja fajlokra vagy mappakra mutatd hivatkozasok létreh
ozasa. Ezeket a hivatkozasokat elkildheti masoknak, igy egyszerl hozzaférést biztosithat
szamukra a tartalomhoz. A megosztott fajlok hivatkozasai mindig legujabb valtozatra
mutatnak, igy sohasem lesznek elavultak.

Létrehozhat csak tagoknak sz6l6 hivatkozasokat is, amelyeket csak a mappa azon tagjai
haszndalhatnak, akik bejelentkeznek fiokjukba. Fajlra mutaté csak tagoknak szol6 hivatkozas
létrehozasakor megadhatja, hogy a cimzettek online tekinthetik meg a fajlt
webbéngészdjiikben, vagy megtekintés nélkil kbzvetlenil letblthetik. Cimzettek felvételét
nevek vagy e-mail cimek keresésével hajthatja végre.

Létrehozhat fajlokra vagy mappakra mutaté nyilvanos hivatkozasokat is. Ezeket barki
hasznalhatja, akar Oracle Content Management rendszerbeli fiok nélkil is. A szervezeti
alapszabalyoktol figg6en a szolgéaltatasgazda korlatozhatja a nyilvanos hivatkozasok
hasznalatat. Barmely mappanal a tulajdonsagok beallitasaval a tulajdonos is kikapcsolhatja
a nyilvanos hivatkozasokat.

A létrehozé hatarozza meg, hogy a nyilvanos hivatkozas cimzettjei milyen miveleteket
hajthatnak végre a megosztott tartalmon. Engedélyezheti kizar6lag a megosztott fajlok online
megtekintését, vagy a fajlok letoltését vagy szerkesztését és (j valtozatok feltbltését is.

A nyilvanos hivatkozasokat elnevezheti, igy kénnyen azonosithaté, hogy melyik hivatkozas
milyen célra szolgal.

A nagyobb biztonsag érdekében az Oracle Content Management regisztralt felhasznaléira
korlatozhatja a hozzaférést. Létrehozhat olyan nyilvanos hivatkozasokat is, amelyek adott
napon automatikusan lejarnak, vagy hozzaférési koddal védheti ezeket.

A rendszer a megosztott elemek minden hozzaférését rogziti, igy nyomon kdvethetd, hogy
mikor és hogyan tortént az egyes elemek elérése. A hozzaférési el6zmények
megtekintéséhez nyissa meg a webbdngész6ben az elem tulajdonsaglapjat.

A taghivatkozasoknal a tényleges felhasznalonevek jelennek meg, mig nyilvanos
hivatkozasoknal a hivatkozasnevek.

Tovabbi tudnivalok...
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Alapvetd fogalmak

Share Link: Draft - Project Plans.docx X

Send links to easily share this content with people. You can create different links with
specific permissions.

This link is Public -

Send To

Enter names or emails

Edit Link Options
Pick Existing Link

Web-8-25-2020 =

Link Permissions Viewer «

People using this link will be able to view the content online.

Who can access this link? Anyone «

Anyone with a link, without signing in
Link Expiration Date
mm/dd fyyyy =]
This public link will stop working at the end of the selected day.
Link Access Code

Enter an access code

Enter an access code, 8 characters or more, to protect this public link.

Cancel Copy Link

Beszélgetések

ORACLE

Az Oracle Content Management szolgéltatasban a beszélgetések a témakdrok valds
idejl megvitatasaval és megjegyzések hozzaflizésével segitik el6 az egyiittes munkat.
Barmely témakorben indithat beszélgetést, és azt sziikség szerint fajlokkal is
kiegészitheti. Ha adott fajlrol, mappardl, forrasanyagrol vagy webhelyrél kezdeményez
egy beszélgetést, kdnnyen és gyorsan kaphat visszajelzést.

Egyszer(ien inditson el egy beszélgetést, és vegyen fel személyeket a + ikonra
kattintassal és nevek megadasaval. Minden tag Uj Uzeneteket vehet fel

a beszélgetésbe, és valaszolhat a meglévdkre. Azt is jelezheti, hogy kifejezetten
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Fejezet 1
Alapvetd fogalmak

tetszik valamelyik megjegyzés. Uzenet hozzdadasahoz irja be azt alul a mezG6be, és
kattintson a Kildés elemre. Néhany alapvetd formazast is hasznalhat, példaul félkovér, délt
és aldhuzott.

Ha a beszélgetés adott elemére fel szeretné hivni masok figyelmét, megjeldlheti 6ket. Az
elemre mutato vagy vélaszt kér6 e-mail Uzenetet fognak kapni.

Uzenetek kiildése mellett fajl is felvehet a beszélgetésbe visszajelzés kéréséhez vagy

a parbeszéd tAmogatasahoz. F4jl hozzdadasahoz kattintson a képernyd aljan a gemkapocs
ikonra. Fajlt feltolthet kozvetlenil a szamitégépérél, vagy hasznalhatja a mar az Oracle
Content Management szolgaltatasban 1évét.

A beszélgetéshez kapcsolodd minden Uizenet, fajl és széljegyzet megbrzédik, tehat
a parbeszéd kénnyen kdvethetd és attekinthetd. Mivel az 6sszes beszélgetés €16 mddon
a feln6ben torténik, azokat barhonnan, utazas kdzben is elérheti a mobileszkdzeirdl.

Tovabbi tudnivalok...

= () Contentand Experience If @ ®
‘ Search Q ‘
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@  Recommendations
T m 2 - WS - V, AN TONNITENEE L W 2] -
E Developer Last Updated ~ =
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COLLABORATION > Customers
Updated 2 minutes ago by Ben 8 09
[ Dpocuments
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Iz"] Conversations Updated 7 minutes ago by you
Planning w)
ADMINISTRATION Updated 8 minutes ago by you
&8 System > Requirements @)
Updated 9 minutes ago by you
B integrations
> Marketing
o Content Updated 26 minutes ago by Sarah 0o
> Client Feedback ("]

Updated 4 hours ago by you

Széljegyzet hozzaflizése és attekintés

ORACLE

A széljegyzetek nagy segitséget jelentenek dokumentumok vagy képek valés idejl
atnézésekor, valamint visszajelzés kérésekor masoktol.

A széljegyzeteket egyszerlien hozzdadhatja minden olyan fajlhoz, amelyhez hozzaférése van
az Oracle Content Management szolgéltatasban, akar beszélgetés részeként, akar
onmagéban. Nyissa meg a dokumentumot vagy a képet a fajlmegtekintében, és kattintson

a rajzszeg ikonra. Ezutdn megijeldlhet egy tertletet a megtekintében, és megjegyzést vehet
fel. Ha a f4jl mar egy beszélgetés része, megjegyzése hozzdadddik az adott beszélgetéshez,
masok megtekinthetik a megjegyzést, és valaszolhatnak ra. Ellenkez6 esetben egy U]
beszélgetést hoz létre a rendszer kifejezetten arrdl a fajlrél, amelyhez megjegyzést flizott.

Minden széljegyzetet és megjegyzést a felhdben tarol a rendszer, igy ezek
a mobilalkalmazasbdl is elérhetdk. A megjegyzésekre valaszolhat is kdzvetlenil az
okostelefonjarol vagy tablagépérdl.

Tovabbi tudnivalok...
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Csoportok
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Fejezet 1
Alapvetd fogalmak
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Projects Roadmap docx

—= I think these numbers are out of date.

“ th

10F 2

Az Oracle Content Management szolgdltatasban a csoportok segitségével egyidejiileg
tobb személlyel hajthat végre megosztast és folytathat kommunikaciot. Példaul
megoszthat egy fajlt a csoporttal, vagy egy csoportot felvehet a beszélgetésbe
pontosan Ugy, mintha egyedi felhasznalokkal tenné. Ekkor a csoportban mindenki
hozzaférhet a megosztott fajlhoz vagy a beszélgetéshez.

A szolgéltatdsgazda bedllithat csoportokat a szervezet szamara, de sajat csoportok is
Iétrehozhatdk. A csoportokhoz csatlakozast vagy csoportok Iétrehozasat az Oracle
Content Management webes kezelbfellletének jobb felsd sarkdban 1évd felhasznaléi
menu segitségével hajthatja végre.

Ha meglévd csoporthoz csatlakozik, az adott csoportnal el6fordulé minden
megosztasban részesil. Ha példaul valaki tagként hozzaadja a csoportot egy
mappéahoz, akkor hozzéaféréssel fog rendelkezni ehhez a mappahoz is.

Csoport létrehozéasakor beédllithatja azt nyilvanos csoportként, igy mindenki lathatja
a csoportot a nyilvanos csoportok listajan. Azt is lehetévé teheti, hogy a felhasznalok
felvegyék magukat a csoportba. Ez példaul akkor lehet hasznos, ha szamos
személytél visszajelzést gy(ijt6 beszélgetést kivan inditani.

A privat csoport lehetévé teszi a tagsag korlatozaséat, de a csoportban nem tagok
megkereshetik a csoportot, és barmely mas csoporthoz hasonléan hasznalhatjak
beszélgetések vagy mappak megosztasdhoz. Létrehozhatd példaul egy csoport az
értékesitési osztaly munkatérsaibol. Barki, aki nem tagja a csoportnak, hasznalhatja
azt az osztéllyal val6 egyuttm(ikddésre.

A zart csoport biztositja a legszigorubb felligyeletet. Ha nem tag, senki sem lathatja

a csoportot, és senki sem veheti fel magat a csoportba. Sziikség lehet példaul arra,
hogy csak egy kisebb csoport vitassa meg egy kézelgd egyesiilés kérdéseit. A csoport
és annak beszélgetései a tagok kivételével rejtve van mindenki mas elétt.
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Fejezet 1
Regisztralas és bejelentkezés

Személyek csoportba valo felvételéhez neveket vagy e-mail cimeket kereshet, majd
szerepkdroket rendelhet hozzajuk. Ha mas tulajdonaban 1évé csoportnal kezel6i szerepkorrel
rendelkezik, személyeket vehet fel a csoportba.

Tovabbi tudnivalok...
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Download Apps
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Share Feedback

About
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Regisztralas és bejelentkezes

Az Oracle Content Management szolgéltatasra véllalata fizet el8, és a szolgaltatdsgazda
felel6s azért, hogy felvegye a megfelel§ felhasznaldkat, és megadja nekik a hozzaférést.
Ezutén felhasznaloként kap egy Gdvozld e-mailt, amely tartalmazza a kezdéshez sziikséges
informéciokat. Tartalmazza a hitelesit6 adatait (felhasznalénéy, jelsz6 és azonossagkezelési
tartomany), valamint a szolgéltatashoz vald hozzaférési jogosultsagait. Tartalmazza tovabba
a szolgaltatas webcimét (URL). Ha nem kapott e-mail izenetet, Iépjen kapcsolatba

a szolgaltatas rendszergazdajaval, 6 az, aki felel6s az Onok szolgaltatasanak kezeléséért.

A kezdéshez Iépjen a kapott szolgéltatasi URL-cimre, és irja be fiokadatait, amelyeket az
UdvozIl6 e-mailben kapott. A rendszert vagy Ggy allitottak be, hogy On bejelentkezhessen
vallalati hitelesit6 adataival, vagy kiilén fiokot kapott a szolgaltatdshoz. Ezt bizonyara
tartalmazza a kapott e-mail.

Ha nem tudja az URL-cimet, a fikadatokat vagy nem tud bejelentkezni, forduljon
a szolgéltatas-rendszergazdahoz, és kérdezze meg fibkadatait és jelszavat. A szolgaltatas
rendszergazdaja az a személy, aki a szolgaltatas kezeléséért felelés az Onok szervezetében.

Tudnivalok a felhasznaloi szerepkorokrol

ORACLE

Azt, hogy mi lathat6 az 6n szadmara és milyen m(iveleteket hajthat végre az Oracle Content
Management szolgéltatasban az hatarozza meg, hogy hogyan vannak az eréforrasok
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Fejezet 1
Tudnivaldk a felhasznaléi szerepkorokrdl

megosztva, és 6nh6z milyen szerepkdr van hozzarendelve. A szerepkorék
hozzarendelését az Oracle Content Management szolgaltatas dsszes funkcidjat
kezel6 szolgaltatdsgazda végzi.

A szervezeti szerepkérék hatarozzak meg, hogy egy adott személynek milyen
feladatokat kell végrehajtania a szervezetben. A felhasznal6i

szerepkdrok szabalyozzak, hogy egy adott személy milyen funkcidkat lathasson,
amikor a szolgaltatast hasznélja. Végull az er6forrasi szerepkérék vagy

engedélyek szabalyozzak, hogy egy adott személy milyen mdveleteket végezhessen
a tartalomelemekkel, f4jlokkal stb.

Néhany altalanos szervezeti szerepkor:

* Névtelen felhasznal6: egy nyilvanos webhelyet vagy mas digitalis eszkozt
haszndlé személy. Ez a felhasznalé dokumentumokat télthet le vagy vasarlasokat
végezhet egy digitalis csatornan keresztil.

+ Latogat6: olyan személy, aki az Onok webhelyét, mobil webhelyét vagy mas
digitalis eszkdzét haszndlja arra, hogy informacidkat szerezzen a vallalatarol.
A latogatok kommunikalhatnak az adott biztonsagi webhelyekkel, vasarlast
hajthatnak végre stb.

« Alkalmazott: olyan személy, aki megosztja a dokumentumokat munkatarsaival,
illetve megtekinti a megosztott dokumentumokat. Az alkalmazottak
beszélgetéseken keresztill egytttmiikddhetnek, és el6re dsszeallitott sablonokbdl
csapatwebhelyeket vagy partnerwebhelyeket hozhatnak Iétre.

e Tartalom kdézremiikodo6: egy adott csatornan kozzéteend6 cikkeket ir6 személy.

* Rendszergazdak: Adattar-rendszergazdak: A digitalis forrdsanyagok tarolasahoz
haszndlt adattéarakat hoznak Iétre és tartanak karban. Webhely-rendszergazdak:
webhelyeket hoznak Iétre és kezelnek: akar vallalati, akar szokasos webhelyeket.
Tartalom-rendszergazdak: attekintik az elkuldétt tartalmat, illetve elkildik
a tartalmat a forditdsszolgaltatéknak.

* Fejleszték: a webhelyekhez hasznalt eszkdzoket, példaul sablonokat, témakat és
stiluslapokat hozzak |étre és tartjak karban. Ezeknek a feladattipusoknak
a részletes leirasa itt talalhat6: Developing with Oracle Content Management As
a Headless CMS.

Felhasznaléi szerepkorok:

* Rendszergazdak, tobbek kozott: felhGalapu fiok rendszergazdaja,
azonossagkezelési tartomany rendszergazdaja, webhely-rendszergazdak,
tartalom-rendszergazdak, adattar-rendszergazdak, tarolasi rendszergazda, illetve igényjogosultsag-ren

e Fejleszt6k, tobbek kozott: vallalati fejleszték és szokasos fejlesztok.

» Felhasznalok, tobbek kdzoétt: szokasos felhasznalok, vallalati felhasznalok és integralasi felhasznalok

e Léatogatok
Er6forras-szerepkorok:

*  Megtekinté: olyan személy, aki megtekinthet, de nem szerkeszthet és nem tolthet
le tartalmat.

« Letdltd: olyan személy, aki letdltheti a tarsitott er6forrast, és elmentheti azt egy
személyi szamitégépre.
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Fejezet 1
Az alkalmazasok letéltése

* Kozremiik6d6: olyan személy, aki megtekintheti, letdltheti és szerkesztheti az eréforrast.
* Kezel6: olyan személy, aki teljes korlien szabalyozhat egy eréforrast.

Tovabbi tudnivalok...

Az alkalmazasok letoltése

A fjlok szinkronizalasahoz hasznalt asztali alkalmazés letdltéséhez kattintson

a felnasznéalénevére a bongész6ben megnyitott Oracle Content

Management szolgaltatasban. Kattintson az Alkalmazasok let6ltése gombra. A letdltéskor
a Windows vagy a Mac verziok koziil is valaszthat.

A mobilalkalmazasok a megfelel alkalmazasboltban érheték el (Apple App Store vagy Google Play
). Az alkalmazésokat az aruhazbdl téltheti le, de az Oracle Content

Management szolgéltatast a mobileszkdz bongészéjébdl is elérheti. Ennek megnyitdsakor

a készilék felajanlja az alkalmazas letoltését.

Tamogatott nyelvek, eszkGz0k es szoftverek

Alapértelmezésként, a webes fellilet nyelvtipusa a webbdngész6 nyelvére van beallitva, de
On felulirhatja ezt a felhasznaloi beallitasoknal. Kattintson a felhasznal6 neve melletti
menlre, és valassza a Beallitasok elemet, majd valassza ki a kivant nyelvet. Ha
megvaltoztatja nyelvi beallitast, a valtoztatas csak a kdvetkez6 belépésnél 1ép életbe.

A felhasznaléi felllet nyelvének bedllitasa automatikusan térténik a felhasznal6 operacios
rendszerben bedllitott foldrajzi helye alapjan. Ezt a nyelvi beallitast nem lehet felllirni az
alkalmazasokban.

A teljes listat lasd: Tamogatott szoftver, eszkdzok, nyelvek és fajlformatumok itt: Az Oracle
Content Management felligyelete.

Billenty(iparancsok

ORACLE

Az asztali alkalmazas, az Android mobilalkalmazas és a webbdngészds fellilet is tAmogatja
a szabvanyos akadalymentességi funkciokat és az operacios rendszer olyan futd
szolgéltatasait, mint a billentyparancsok, a hangos felolvasas és hasonlok. A részletekrél az
operacios rendszer sugodjaban tajékozédhat.

A Safari bongészé hasznéalatakor lehet, hogy be kell allitani a Tab billenty(ivel val6 1éptetés,
ha az alapértelmezetten nem lett bedllitva. Lépjen a Safari egyéni beallitdsaihoz és valassza
a Weblap elemeinek bejarasa a Tab billenty(i hasznalataval lehet6séget.

Lehet, hogy ezt a viselkedést a macOS/OS X operaciés rendszerben futd Firefox
bdngészb6ben is be kell allitani. Nyissa meg az operaciés rendszer egyéni beallitasait, és
valassza a Billenty(izeti beallitasok lehetfséget. Kattintson a Billenty{iparancsok lapfiilre.
A Full keyboard access (Teljes billenty(ielérés) szakaszban jeldlje be az All Controls
(Minden vezérléelem) négyzetet.

A webes Ugyfélprogram dsszes billentylparancsanak megtekintéséhez nyomja meg
a kérddjelet (?). Egy parbeszédpanelben megjelenik a rendelkezésre allé billentylparancsok
listaja.

Hang- vagy vided6féjlok akadalymentes mdodban torténd lejatszdsakor, nem lehet atlépni
a muiveletsavra, hogy ott olyan mdveletet végezzen, mint példaul a fajl tulajdonsagainak
megtekintése. Csak a hang- vagy videofajl lejatszasat és megéllitasat iranyité gombok
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Fejezet 1
Billenty(iparancsok

érhetdk el. A fajlra vonatkozé egyéb m(iveletek végrehajtasahoz vissza kell térni
a fajllistdhoz (a Backspace vagy az Esc hasznalataval), ahol mar a billenty(zet

haszndlataval elérhet6k a fajimdveletek.

Globalis billentyliparancsok

Feladat

Billenty(iparancs

Tartalom keresése.

Az aktiv meni vagy parbeszédpanel bezarasa.

A navigécids panel kibontdsa/becsukasa.
Ugras a Jelz6k oldalra

/
Esc
gn
gf

Naptar billentyliparancsali

Tartalomtipus-szerkeszt6 billenty(iparancsai

ORACLE

Feladat

Billentyliparancs

A datumvélaszté megnyitdsa, ha be van zarva.

Lépés az el§zd/kovetkez6 honapra.
Lépés az eldzd/kovetkez6 évre.

Lépés az eldz6/kovetkez6 napra.

Lépés az eldzd/kovetkezb hétre.

Lépés az aktudlis hénapra.

A fokuszba helyezett datum kivalasztasa.
Bezaras valasztas nélkul.
A naptdr bezarésa és a kivalasztasok torlése.

Ctrl+Home

Page Up/Page
Down

Ctrl+Page Up/
Page Down
Ctrl+Parancsbille
ntyU+Balra/
Jobbra
nyilbillentyd
Ctrl+Parancsbille
ntyl+Felfelé/
Lefelé
nyilbillentyd
Ctrl+Parancsbille
ntyl+Home
Enter

Escape

Ctrl+Parancsbille
ntyG+End

Feladat

Billenty(iparancs

A fékusz athelyezése az el6z8/kdvetkezd adatmezdre.

A tartalomtipus-definiciéhoz hozzdadandé adatmezé kivalasztésa.
Miutéan kivalasztotta az adatmez6t, helyezze a tartalomtipus-

definicioba els6/utolso elemként.

Amikor a tartalomtipus-definicié egyik elemére fokuszal, az
adatmez6t felfelé/lefelé mozgathatja a definicidlistaban.

Felfelé/lefelé
mutatd
nyilbillentytd
Enter
Alt+Felfelé nyil/
Lefelé nyil
Alt+Felfelé nyil/
Lefelé nyil
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Billenty(iparancsok

Beszelgetés hillentyliparancsai

Feladat Billenty(iparancs
A kijeldlt beszélgetés megnyitasa. Enter
Fokuszdalas a beszélgetés bejegyzésére. Shift+Enter

Uj beszélgetés létrehozasa. n

A kivalasztott beszélgetésben 1év6 0sszes izenet megjelolése olvasottként. m
A kivalasztott beszélgetés megjeldlése kedvencként, illetve a jeldlés torlése. v

Hivatkozas beszurasa. Alt+Shift+t:
athelyezés az
uzenet
eszkoztarara; tab:
Hivatkozas
beszurasa.

Uzenetlista billenty(iparancsai

Feladat Billenty(iparancs
Uzenet elkiildése. t
Valasz a kivalasztott lizenetre. r
A kijel6lt tizenet szerkesztése. e
A Kkijelolt izenet kedvelése. 1
Az Onnek sz6106 jelzd torlése a kivélasztott iizenetrdl. c
A kivalasztott izenetre vonatkozo jelzék kezelése. f
A kivalasztott tizenet megjeldlése olvasottként. m
Kovetkez§ tizenet. j
Kovetkez8 elem megkeresése (a kivdlasztott keresési feltételek alapjan). X
El6z6 elem megkeresése (a kivalasztott keresési feltételek alapjan). P
Elklldes vagy valaszolas billentyliparancsai
Feladat Billentyliparancs
Félkovér stilus alkalmazasa. Ctrl+b
D61t stilus alkalmazasa. Ctrl+i
Aldhuzott stilus alkalmazasa. Ctrl+u
A kivalasztott szoveg formdazasanak eltavolitasa. Ctrl+f
Dokumentum felt6ltése. Ctrl+d
Hozzdaszdlas vagy valasz kiildése. Ctrl+Enter
Uzenet szovegének torlése. Esc

Széljegyzetek hozzaadasa billentyliparancsok hasznalataval

Széljegyzet hozzaadasa képhez vagy fajlhoz:

1. Tekintse meg el6zetesen azt a fajlt vagy képet, amelyet széljegyzettel szeretne ellatni.
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Ikon-gyorstajékoztatd

2. A Tab billentyGvel navigaljon a Széljegyzet ikonra ( = ).

3. Aktivélja az ikont a Shift+Enter vagy a Shift+Sz6kdz billenty(ikombinacio
lenyomasaval. Egy széljegyzet keril az elemre, és megjelenik az eszkoztar
felbukkano ablaka.

4. A nyilbillenty(ik segitségével helyezheti at a széljegyzetet, a széljegyzetet
tartalmazo négyzet méretezéséhez pedig haszndlja a Shift+nyilbillentylk
kombinaciojat.

5. Az OK gomb megnyomasaval Iépjen ki a széljegyzet felugré ablakabdl, majd
a billenty(izet segitségével adja hozz4 a széljegyzetet.

Ikon-gyorstajekoztato

A webbongész6ben és az asztali alkalmazasban szamos kiilénb6z6 ikon talalhato.
*  Webes Ugyfélprogram ikonjai

*  Mobilalkalmazés ikonjai

e Asztali ikonok

» Digitélis forrasanyag ikonjai

e Microsoft tarcsament

Webes Ugyfélprogram ikonjai

ORACLE

Az aldbbiakban éattekintheti azokat az ikonokat, amelyeket a webes lgyfélprogramban
lathat.

lkon Jelentés

= (a bal Ide kattintva megjelenithet6 vagy elrejthet6 az oldalsé navigdcidés ment.

felsd
sarokban)

( bal Ide kattintva kibonthat6 vagy becsukhaté az oldalsé navigéciés menii.
aba

also
sarokban)
Ide kattintva megnyithatd a kijelolt mappa vagy elem.
@ Ide kattintva megtekinthet6 a kijeldlt elem.
@ Ide kattintva szerkeszthet6 a kijeldlt elem.
(_I_, Ide kattintva a kijeldlt elem vagy elemek masik helyre helyezhet6k.
[—'D Ide kattintva mdasolhatdk a kijel6lt elem vagy elemek.
,:I, Ide kattintva atnevezhet6 a kijelolt elem.
4 Ide kattintva let6ltheti a kijelolt elemet, és eltarolhatja a helyi szamitégépen
= vald hasznélathoz.
& Ide kattintva .zip fajlként letlthet6 egy mappa vagy tobb kijelolt elem.
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Jelentés

i B B3 &

— (a
jobb
oldalon)

e

[

=
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(cimkék
és
metaadat
ok

megtekint

ésekor
jelenik
meg az
oldalsavo
n)

Kattintson erre objektumra mutato6 hivatkozas létrehozasahoz, igy ezt
megoszthatja masokkal.

Ide kattintva egy elemet vagy mappat megjeldlhet kedvencként.

Ide kattintva feltolthet egy elemet a kijelolt mappéba, vagy feltoltheti egy
kijel6lt elem Uj verziojat.

Ide kattintva lefoglalhat egy elemet, vagy tordlheti a lefoglaldsat. Ha az adott
elemet valaki mar lefoglalta, addig mas nem hasznélhatja, amig nem
torolték a lefoglalasat.

Ide kattintva a kijelolt elemet vagy elemeket hozzdadhatja egy forrdsanyag-
adattarhoz.

Ide kattintva torolheti a kijeldlt forrdsanyagot, forrdsanyagokat vagy
mappakat.

Kattintson erre az elemek megjelenitési médjanak megvaltoztatdsahoz az
oldalon, példaul tdblazatban, listdn vagy racson.

Olyan mappa, amely nem lett megosztva senkivel.
Olyan mappa, amelyet megosztottak Onnel, vagy On megosztott masokkal.

Egy fajlra vagy mappdra vonatkozo beszélgetés elinditdsat jelzi.

A beszélgetés olyan hely, ahol megoszthatja mas személyekkel egy adott
témaval kapcsolatos megjegyzéseit. A beszélgetés megnyitasahoz kattintson
vagy koppintson erre.

Kattintson erre azon meniielemek megjelenitéséhez, amelyek taldn nem
férnek el a meniisoron.

Kattintson erre az oldalsdv megnyitadsahoz, ahol beszélgetést indithat, vagy
megtekinthet egy mar elinditott beszélgetést, valamint elérheti a legérduld
mentt metaadatok vagy API-adatok megtekintéséhez.

Ide kattintva megtekintheti a masok altal Onhoz rendelt hozzaszolasokat egy
beszélgetéshez, vagy szliréssel megjelenitheti az On 4ltal masokhoz rendelt
jelzdket.

Kattintson erre fajl vagy mappa metaadatainak kezeléséhez.

Mobilalkalmazas ikonjali

Az aldbbiakban éattekintheti azokat az ikonokat, amelyeket mobilalkalmazasaban lathat.

lkon

Jelentés

ORACLE

Koppintson erre a bal oldali navigacios panel megnyitasahoz.
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lkon

Jelentés

tH

B A

X

Koppintson erre az objektumok listdjanak rendezéséhez.
Olyan mappa, amely nem lett megosztva senkivel.
Olyan mappa, amelyet megosztottak Onnel, vagy On megosztott masokkal.

A mappa vagy a dokumentum aljan a kis beszélgetés ikon azt jelzi, hogy a mappéara
vagy a fajlra vonatkozd beszélgetést inditottak. A beszélgetés olyan hely, ahol
megoszthatja mas személyekkel egy adott témdval kapcsolatos megjegyzéseit.

A beszélgetés megnyitdsahoz koppintson a ikonra, majd koppintson a Ugras
beszélgetésre elemre.

Koppintson erre fajlra vagy mappdara mutaté hivatkozas létrehozasahoz, igy ezt
megoszthatja méasokkal.

Koppintson erre a mappa tagjainak megtekintéséhez vagy szerkesztéséhez.
Koppintson erre objektum kedvencként valé megjeloléséhez.

Koppintson erre az objektumra vonatkozé meniielemek megtekintéséhez.

Asztali ikonok

Az aldbbiakban éattekintheti azokat a tovabbi ikonokat, amelyeket az asztali
alkalmazasa haszndlata soran lathat:

lkon Jelentés

I,T:Ii Olyan asztali alkalmazdsi ikon, ami megjelenik a rendszertalcdn (Windows)
vagy a menusor extra elemeit tartalmazo terileten (Mac).

] A fajlokra vagy mappakra rdhelyezett ikon, amely azt jelzi, hogy azok
szinkronizaladsa sikeresen megtortént.

(5] A fajlokra vagy mappakra rahelyezett ikon, amely azt jelzi, hogy
a szinkronizdlas folyamatban van.

A Azt jelzi, hogy a fajl szinkronizalasdval kapcsolatban probléma lehet.

®

Azt jelzi, hogy tovabbi adatok érhetdk el az adott fajlra vonatkozoan.

Digitalis forrasanyag ikonjai

Digitélis forrdsanyagok hasznéalata esetén a forrdsanyag allapotat a forrdsanyag-
mozaik aljan lévd kor jelzi. A kilonb6z6 lehetséges allapotok a kdvetkez6k:

ORACLE

. Kozzétéve

. n Joévahagyva

. m Elutasitva

. n Tervezet
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Szolgéltatas elérhetdsége

. . Leforditva

. = Ellen6rzés alatt

Microsoft tarcsamenti

A Microsoft Office 2010 vagy Ujabb verzié szolgéltatdsa a gyors elérés( tarcsamend.

A Microsoft Office 2010 vagy Ujabb verzi6 hasznalatakor az asztali alkalmazas telepitésekor
a gyors elérés( tarcsameni automatikus telepitésére is sor kerll. Ez a meni megjelenik
mindig, amikor aktiv az alkalmazas, és On valamelyik szinkronizalasba bevont Microsoft
Office f4jlon dolgozik. Kattintson a meni tetszéleges helyére, igy gyorsan hozzaférhet az
Oracle Content szolgaltatasaihoz kozvetlendl a fajlbél. Egy adott fajl tulajdonsagait
megtekintheti, dolgozhat a lefoglalasokkal vagy megoszthatja a f4jlt, megtekintheti a fajlhoz
kapcsol6do beszélgetéseket, illetve megnyithatja a béngész6jében az Oracle Content
rendszerben lévo f4jlt.

x
& i ]

o
< O

Szolgaltatas elerhetdsége

Az asztali alkalmazas, az Android mobilalkalmazéas és a webbdngész6s fellilet is tamogatja
a szabvanyos akadalymentességi funkciokat és az operaciés rendszer olyan futé
szolgéltatasait, mint a billentyparancsok, a hangos felolvasas és hasonlok. A részletekrél az
operacios rendszer sugodjaban tajékozédhat.

A billentydparancsok részletes ismertetése itt taladlhaté: Billentyparancsok.

Az Oracle akadalymentesség iranti kotelezettségvallalasaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldk
az Oracle Accessibility Program webhelyén olvashaték: http://www.oracle.com/pls/topic/
lookup?ctx=acc&id=docacc.

Tamogatas

ORACLE

A kozosségi forum felkeresésével tallézhat a témakorokben, kérdéseket tehet fel, vagy
Otleteket adhat. Kattintson a felhasznaloi meniiben a Visszajelzés kiildése hivatkozasra.

Ha tovabbi segitségre van sziiksége, kérje meg a szolgaltatasgazdat (6 az a személy, aki az
Oracle Content Management szolgéltatas kezeléséért felel@s a szervezetnél), hogy nyujtson
be tAmogatéasi kérelmet itt: https://support.oracle.com.
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Fajlok és mappak kezelese

Alapismeretek

A Dokumentumok oldal ismertetése
Muveletek fajlokkal és mappakkal
Sajat profil és beallitasok testreszabasa

Fajlok megtekintése

Miveletek fajlokkal és mappéakkal

Microsoft Office fajlok létrehozasa a webes lgyfélprogramban
Fajlok feltoltése

Fajlok letbltése

Tartalom és beszélgetések keresése

Fajl lefoglalasa

Fajl szerkesztése

Metaadatok hasznéalata

Forrasanyagok hasznalata

Egyuttmiikodés masokkal

Fajlok és mappak megosztasa
Beszélgetések hasznalata

Munkafolyamatok hasznalata

A Dokumentumok oldal ismertetese

Az Oracle Content Management lehetévé teszi, hogy néhany egérkattintassal

egyuttmdkodjon és tartalmat osszon meg masokkal. Szanjon r4 néhany percet, és sajatitsa
el, hogy hogyan és hol keresse, amire sziiksége van.

Alapértelmezés szerint a Dokumentumok oldal tablazatos nézete lathato:

ORACLE

¢ Megjegyzés:

Az Oracle Content Management Starter Edition korlatozott funkciokészlettel
rendelkezik, igy nem tamogatja a Dokumentumok oldalt, az asztali és
a mobilalkalmazasokat. A teljes funkcidkészlet kihasznalasahoz frissitsen

a Premium Edition kiadasra.
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Fejezet 2
A Dokumentumok oldal ismertetése
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Leiras

10
11

A navigacids panelen lehet valtani a funkcidk kozott. Az On kapott
felhaszndldi szerepkorétdl fiigg, hogy mit lathat ezen a panelen. Péld4ul csak
vallalati felhaszndalok 1atjak a Forrasanyagok beallitasait. Kattintson

a Kezdélap elemre a legutébbi elemekre, a dokumentdciora, vezetett
bemutatékra mutaté, valamint mdas hasznos hivatkozasokat tartalmazo oldal
megjelenitéséhez.

Az egylittmiikodés szakasz segitségével a dokumentumok és
a beszélgetések érheték el.

Ha rendszergazdai jogosultsdgokkal rendelkezik, elérhet6vé valik a teljes
rendszerre érvényes beallitdsok megadésa; integralhatja az Oracle Content
Management rendszert mds szolgdltatdsokkal; valamint adattarakat,
honositasi alapszabdlyokat és mas funkciékat konfiguralhat a digitalis
forrdsanyagok kezeléséhez.

A nyilra kattintva bontsa ki a navigaciés meniit, hogy a navigacids
mentiiben lathatéva valjon a meniielemekhez tartozo széveg, vagy zarja be,
hogy csak a navigaciés menii ikonja legyen lathato.

Kattintson a Megjelenités/elrejtés ikonra a navigacids panel megnyitasdhoz
vagy bezardsdhoz..

A felhasznaléi teriileten mdédosithatja sajat beallitasait, és itt talalja az
asztali és a mobilalkalmazasokat. Kattintson felhaszndaloi képére az
alapértelmezett adatok mdédositdsahoz. Ha beszélgetésekbdl kapott
értesitéseket, a jelz6 mutatja az értesitések szamat.

Sziréssel megadhatja, hogy mit kivan latni: csak a sajat tulajdonu fajlokat
és mappakat, az 6nnel megosztottakat, a kedvenceket vagy a lomtarban
1évdket.

A megfeleld miiveletre kattintva 6j fajlokat tolthet fel vagy ij mappakat és
fajlokat hozhat létre.

Jel6ljon ki egy fajlt vagy mappat, majd hajtson végre miiveletet, példdul
tagsag mddositdsa az elemen vagy elem torlése.

Rendezze tartalomlistajat név vagy datum szerint.

Kattintson a nézet ikonra az elemek megjelenitéséhez lista, racs vagy
tdblazatos nézetben.
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Miveletek fajlokkal és mappakkal

Elem Leiras

12 A fajlok és a mappak listaja megjeleniti a fajlok tipusat, valamint azt, hogy
a mappak meg vannak-e osztva “ vagy ezek sajat megosztas nélkiili

mappai

13 Az egyes fajlok és mappéak mellett az elemmel kapcsolatok adatok lathatdk:
fajlverzio, az elem utols6é mdédositdsdnak datuma, id6pontja és végrehajtdja,
a fajl mérete és tipusa, valamint a kovetkezd ikonok.

) = : ez az ikon azt jelzi, hogy a fajlt valamelyik felhaszndld lefoglalta és
zérolta.

= : ez az ikon azt jelzi, hogy az elemre vonatkozo beszélgetést
inditottak.

= : kattintson erre az ikonra elem let6ltéséhez a szdmitdgépére.

< : kattintson erre az ikonra az elemre mutaté hivatkozas
létrehozasahoz, igy ezt megoszthatja masokkal.

© : kattintson erre az ikonra az elem keresésének megkonnyitéséhez.

Mappak
Ha megnyit egy mappat, megjelennek az 6n altal végrehajthaté némileg eltéré6 mdveletek.

* A mappéara mutaté hivatkozas létrehozasahoz kattintson a Hivatkozas
megosztasa lehetéségre.

* A Tagok lehet6ségre kattintva vehet fel tagokat a mappahoz. Tudjon réla, hogy a Digital
Assets (Digitalis forrasanyagok) mappat nem oszthatja meg.

* AFeltoltés lehet6ségre kattintva vehet fel (j tartalmat a mappaba.

* A Létrehozas lehet6ségre kattintva almappéat hozhat létre.
« Kattintsona """ ikonra a fajlra vagy a mappéara vonatkozo tovabbi miiveletek
megjelenitéséhez.

e Kattintson az I ikonra az oldalsav megnyitdsahoz, ahol a megtekintett mappara vagy
elemre vonatkozé beszélgetést indithat vagy tekinthet meg, illetve megjelenitheti az adott
elem metaadatait.

Mdveletek fajlokkal és mappakkal

ORACLE

A szolgaltatasgazda (az Oracle Content Management szolgaltatas kezeléséért felel6s
személy) altal engedélyezett dsszes fajltipussal dolgozhat. Dokumentumokat, videofajlokat,
képeket és abrakat tolthet fel és le — vagyis minden olyan fajlt, amelyekre a projektjeihez
szilksége lehet.

Bar ezt a témakor nem érinti, de végrehajthatja sablonok és a webhelyeihez sziikséges mas
fajlok feltbltését is. Ide tartoznak a digitalis forrdsanyagok, példaul képek vagy videodk,
amelyekre szilksége lehet a webhelyen. Ezek kezelése a digitélis forrasanyagok kezelbjét
hasznalva torténik. Létrehozhat olyan tartalomelemeket is, amelyek a rendszergazda altal
Iétrehozott tartalomtipuson alapulé tartalomblokkok.
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Mdveletek fajlokkal és mappakkal

A témakor a kdvetkezd terileteket targyalja:

* A Dokumentumok oldal nézetének valtasa
*  Mappamdveletek

*  F§jimliveletek

*  Fajlok és mappék ikonjai

e Téarolasi kvota

A Dokumentumok oldal nézetének valtasa

Igényeinek megfelel6en vélthat a Dokumentumok oldal nézetei k6zott.

Feladat Leiras

Fajlok és A megjelenités szliréséhez kattintson a Dokumentumok meniire.
mappak Megtekintheti az 6sszes elemet, a sajat tulajdonu elemeket,
nézetének a megosztott elemeket, a kedvenceket vagy a Torolt elemek mappaban
szlirése 1év6 elemeket.

Fajlok és A fajl- és a mappalista rendezéséhez kattintson a lista jobb fels6
mappak sarkaban 1év6 rendezési bedllitasra (Név vagy Utoljara moédositva).
rendezése

Féjlok és A fajlokat és a mappdakat lista, racs vagy tablazatos nézetben
mappak tekintheti meg. A nézet valtasahoz kattintson a Nézet menii ikonjara
nézetének = . s e als 1 i .

valtasa ( *= ) aRendezés menitdl jobbra, és jeldlje ki a kivant nézetet.

Mappamdiiveletek

A kovetkez§ tablazat azokat a szokasos miveleteket sorolja fel, amelyeket

a menusorrdl vagy a helyi mentbdl hajthat végre mappakon. A béngész6 ablakanak
szélességétdl fliggéen el6fordulhat, hogy a meniisor nem jeleniti meg az 6sszes
menielemet. Ha nem lat tovabbi lehetéséget, amikor kivalaszt egy tételt, a rejtett
elemek megtekintéséhez kattintson a meniisavban az Egyéb elemre.

¢ Megjegyzés:

Ha az On kapott szerepkore nem teszi lehetévé egy konkrét feladat
végrehajtasat, vagy mas okbol nem tudja a feladatot végrehajtani, az adott
lehet6ség nem is érhetd el a meniben.

Feladat Leiras

Uj mappa Lépjen arra a helyre, ahol uj mappat kivan 1étrehozni, kattintson

létrehozéasa a Létrehozas elemre, majd valassza a Mappa elemet. Adja meg
a nevet és valaszthaté modon a leirast.

Mappa Jeloljon ki egy mappat, és a helyi meniib6l valassza ki

megnyitdsa

[Cm
a Megnyitas elemet, vagy a miiveletsavon kattintson a ikonra.
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Miveletek fajlokkal és mappakkal

Feladat Leiras
Mappa Jel6ljon ki egy mappat, és a helyi meniib6l valassza ki a Hivatkozas
megosztasa megosztasa elemet, vagy a miiveletsavon vagy a mappa mellett

kattintson a °<g ikonra. Bedllithatja, hogy a hivatkozds nyilvdnos vagy
csak tagoknak sz6l16, valamint engedélyeket és mdas bedllitdsokat adhat

meg.
Mappa tagjainak Jeloljon ki egy mappat, majd a helyi mentiben valassza ki
megtekintése a Tagok elemet, vagy a miiveletsdvon vélassza ki az Oldalsav elemet,
vagy majd véalassza ki a Tagok elemet.
szerkesztése
Mappak Jeldljon ki egy vagy tobb mappdt, majd a helyi meniiben vélassza ki
masoldsa vagy a Masolas vagy az Athelyezés lehetéséget, vagy a miiveletsdvon
athelyezése ) 0. o ) (_I_, ]
kattintson a ikonra a masolashoz, illetve az ikonra az
athelyezéshez.

Ha a mappat ugyanarra a helyre masolja, a masolatot dtnevezi
a rendszer egy szam hozzdaddasaval a névhez. Példaul Sales(2).

Mappéak torlése Jeldljon ki egy vagy tobb mappat, majd a helyi meniiben vélassza ki

a Torlés lehetdséget, vagy a miiveletsavon kattintson a Ti'[ ikonra.
Ha t6rol egy mappat, az a felh6 lomtaraba kertl ugyanugy, ahogy
a helyi szamitégépén. Ha meggondolja magat, 1épjen a lomtarba és
allitsa vissza a torolt elemet. A lomtar megtekintéséhez

a Dokumentumok menitn kattintson a Lomtar elemre.

A torolt elemek megmaradnak a mappaban, amig nem forduld eld

a kovetkez6k valamelyike:

¢ Véglegesen torli az elemeket.

*  Alomtdr elérte a kvota korlatjat.

* Alomtdr a szolgaltatas azon rendszergazdaja altal megadott
lUtemezés szerint torl6dik automatikusan, aki a szervezetiikben
a szolgaltatas kezeléséért felelds.

Mappa Jeldlje ki az atnevezni kivant mappat, és a helyi meniibdl valassza ki
atnevezése i i . ] i ch .

az Atnevezés elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson az ikonra.
Mappa Jeldljon ki egy vagy tobb mappdt, majd a helyi meniiben véalassza ki
cimkézése a Cimkék és metaadatok lehet§séget, vagy a miiveletsavon kattintson

az Oldalsav ikonra, és valassza ki a Cimkék és

metaadatok lehet6séget. Egy elem cimkézése hasonlit az elem
kulcsszavanak hozzdadasahoz, amely segitségével kés6bb hasznalat
vagy keresés céljabol csoportosithatja az elemeket.

Mappa Jeldljon ki egy mappdt, majd a helyi meniiben valassza ki
tulajdonsdgaina a Tulajdonsdgok elemet, vagy a mliveletsdvon kattintson az Oldalsav ikonra, majd valassza
k megtekintése Tulajdonsagok elemet.

Mappa Adott mappa tulajdonjogat atadhatja masnak. Ha ezt teszi, a mappa és
tulajdonjoganak tartalma, hozzaadddik annak a kvatajahoz, aki az 0j tulajdonosnak
megvaltoztatdasa tekintendd. A mappa tulajdonosanak megvaltoztatasahoz jeldlje ki
a mappat, tekintse meg a mappa tulajdonsdagait, és kattintson
a Tulajdonos médositasa elemre, és jeldlje ki a listdn az 4j tulajdonos
nevét. Az Uj tulajdonosnak kiildhet egy tetszdleges Uj lizenetet, vagy
haszndlhatja az alapértelmezett tizenetet.
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Fejezet 2
Mdveletek fajlokkal és mappakkal

Feladat

Leiras

Mappa
megosztasi
beadllitasainak
maodositasa

Szabdlyozhatja a megosztasi beallitasokat, példaul azt, hogy

a felhaszndalék létrehozhatnak-e a mappara mutaté nyilvanos
hivatkozdst, és megadhatja a nyilvanos hivatkozdsokhoz rendelt
alapértelmezett szerepkort. A megosztasi bedllitasok mddositasahoz
jeldlje ki a mappat, tekintse meg a mappa tulajdonsagait, és kattintson
a Megosztas lapfiilre, majd szerkessze a beallitasokat.

Mappa
hozzéaadasa
a kedvencekhez

Ha mappat szeretne hozzdadni a kedvenceihez, a helyi meniibél
valassza ki a Hozzaadas a kedvencekhez elemet, vagy

a miveletsavon kattintson a V ikonra. A kedvencek
megtekintéséhez a Dokumentumok mentin kattintson
a Kedvencek elemre.

Fajimiveletek

A kovetkez§ tdbldzat azokat a szokasos mliveleteket sorolja fel, amelyeket

a mdveletsavroél vagy a helyi menubdl hajthat végre fajlokon. A béngészd ablakanak
szélességétdl figgben eléfordulhat, hogy a mliveletsav nem jeleniti meg az 6sszes
mentelemet. Ha nem lat tovabbi elemet, amikor kivalaszt egy tételt, a rejtett elemek
megtekintéséhez kattintson a m(iveletsavon az Egyebek elemre. Bizonyos m(iveletek

az oldalsavon keresztil érhet6k el, vagy gy, hogy el6szor az ul ikonra kell kattintani
az oldalsav megnyitdsahoz, vagy a miveletsavon ki kell valasztani az Oldalsav eleme

t.

¢ Megjegyzés:

Ha az Onhoz rendelt felhasznal6i szerepkdr nem teszi lehetévé egy konkrét
feladat végrehajtasat, vagy mas okbdl nem tudja a feladatot végrehajtani, az
adott mdvelet nem is érhetd el a mlveletsavon.

Feladat

Leiras

Fajl feltdltése

Lépjen a fajl feltoltési helyére, a helyi mentibdl valassza ki

a Feltoltés elemet, vagy a miiveletsavon kattintson a lL ikonra, majd
jelolje ki a fajlt a szamitégépén.

Uj Microsoft
Office fajl
létrehozasa

Lépjen arra a helyre, ahol uj fajlt kivan 1étrehozni, kattintson
a Létrehozas elemre, majd jeldlje ki a 1étrehozni kivant Microsoft Office
fajl tipusat.

Féjl
megtekintése

Jeldljon ki egy fajlt, majd a helyi meniibdl valassza ki

a Megtekintés elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson a © ikonra.
Ha Microsoft Office f4jlt jelolt ki, és a rendszergazda engedélyezte

a Microsoft Office Online integralasat, a fajl megtekintéséhez

a miveletsavon kattintson a Megtekintés ikonra, és valassza

a Megtekintés [Office] Online szolgaltatasban elemet (példaul
~Megtekintés a Word Online szolgdltatdsban”), vagy a Webes
elénézet elemet a dokumentum megtekintéséhez az Oracle Content
Management szolgdltatdsban.

ORACLE
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Fejezet 2
Miveletek fajlokkal és mappakkal

Feladat

Leiras

Fajl szerkesztése

Jeldljon ki egy fajlt, majd a helyi meniibél valassza ki

a Szerkesztés elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson a @ ikonra.

Az asztali tigyfélprogram megnyitja a fajlt a szamitégépén tarsitott

programban. Ha még nem telepitette az asztali ligyfélprogramot,

a rendszer felkéri erre.

Ha Microsoft Office f4jlt jelolt ki, és a rendszergazda engedélyezte

a Microsoft Office Online integralasat, a fajlt szerkesztheti az Office Online szolgéltatdsban a
Szerkesztés elemre kattintva, és a Szerkesztés [Office] Online

szolgaltatasban elemet kivalasztva (példaul ,Szerkesztés a Word

Online szolgaltatasban”), vagy pedig a Szerkesztés [Office] (asztali)

szolgaltatasban elemet kivalasztva szerkesztheti a fajlt az asztali

ugyfélprogramban.

F4jl let6ltése Jeldljon ki egy fajlt, és a helyi meniibdl valassza ki a Letdltés elemet,
vagy a miiveletsavon vagy a fajl mellett kattintson a lil ikonra, majd
jelolje ki a szamitégépen a fajl tarolasi helyét.

Tobb fajl Jeldlje ki a let6ltendd mappdkat vagy fajlokat, és a helyi meniib6l

let6ltése .zip . . g o . . £

Failké véalassza ki a Letoltés elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson a &4

ajlként . it T NP .
ikonra, majd jeldlje ki a szamitogépen a .zip fajl tarolasi helyét.

F4jllefoglalasa A fajlokat lefoglalhatja, igy mas felhasznal6 nem szerkesztheti az adott

fajlt. F4jl lefoglalasahoz jeldlje ki a fajlt, majd a helyi mentib6l

valassza ki a Lefoglalas elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson a &
ikonra. Amikor befejezte a fajlon végzett miiveleteket, megsziintetheti
a lefoglaldst.

Fajl megosztasa

Jel6ljon ki egy fajlt, és a helyi meniib6l valassza ki a Hivatkozas
megosztasa elemet, vagy a miiveletsavon vagy a fajl mellett

kattintson a °<g ikonra. Bedllithatja, hogy a hivatkozds nyilvanos vagy
csak tagoknak sz6l16, valamint engedélyeket és mdas bedllitdsokat adhat
meg.

Fajl hozzdaddasa Jeldljon ki egy vagy tobb f4jlt, és a helyi mentiib6l valassza ki
forrdsanyagokh a Hozzaadas forrasanyagokhoz elemet, vagy a miiveletsdvon
0z
kattintson a a ikonra, majd jel6lje ki a forrdsanyag-tarolasi
adattarat.
Fajlok mésoldsa Jel6ljon ki egy vagy tobb fajlt, és a helyi meniiben valassza ki
a Masolas elemet, vagy a miiveletsavon kattintson a [_'D ikonra.
Ha a fajlt ugyanarra a helyre masolja, a masolatot atnevezi a rendszer
egy szam hozzdaddsdval a névhez. Péld4ul az Ertékesitési
jelentés(2).doc.
Fajlok Jeldljon ki egy vagy tobb fajlt, és a helyi meniiben valassza ki az Athel
athelyezése

yezés elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson az ('I" ikonra.
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Fejezet 2
Mdveletek fajlokkal és mappakkal

Feladat Leiras

Fajlok torlése Jeldljon ki egy vagy tobb fajlt, és a helyi mentiben valassza ki

a Torlés elemet, vagy a miiveletsavon kattintson a TET ikonra.

Ha t6rol egy fajlt, az a felh6 lomtaraba kertil ugyanugy, ahogy a helyi
szamitogépén. Ha meggondolja magat, 1épjen a lomtarba és allitsa
vissza a torolt elemet. A lomtar megtekintéséhez a Dokumentumok
menin kattintson a Lomtar elemre.

A torolt elemek megmaradnak a mappaban, amig nem forduld eld
a kovetkezdk valamelyike:

¢ Véglegesen torli az elemeket.

* Alomtdr elérte a kvdta korlatjat.

*  Alomtdr a szolgdltatds azon rendszergazddja altal megadott

Utemezés szerint torlddik automatikusan, aki a szervezetiikben
a szolgdltatds kezeléséért felelds.

Fajl yj Jeldljon ki egy f4jlt, és a helyi meniibél valassza ki az Uj valtozat

véaltozatanak e . ) ) + . .

feltoltése feltoltése elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson a = ikonra, majd
jelolje ki az 1j valtozatot a szamitogépén.

Féjlok F4jl el6zményeinek a megtekintéséhez jelolje ki a fajlt, és a helyi

verzi6el6zmény meniiben valassza ki a Valtozat el6zményei elemet, vagy

einek a miveletsavon kattintson az Oldalsav ikonra, és valassza ki

megtekintése és a Valtozat el6zményei elemet. Fajl megtekintésekor

kezelése a verzidel6zményei megtekintéséhez kattinthat a fajl neve melletti
valtozatszamra.

Egy kordbbi valtozat aktudlissa tételéhez kattintson a Korabbi verziok
lapon az Aktudlissa tétel elemre annal a valtozatnadl, amelyet
aktudlisként kivan haszndalni.

Korabbi valtozatokat torolhet, vagy letolthet régebbi valtozatokat
a Torlés vagy a Letdltés elemre kattintassal.

F4jl atnevezése Jeldlje ki az atnevezni kivant féjlt, és a helyi meniib&l valassza ki az At

. o . . =h .
nevezés elemet, vagy a miiveletsavon kattintson az E ikonra.
A fajl kiterjesztése nem modosithaté.

F4jl cimkézése  Jeldljon ki egy vagy tobb féjlt, és a helyi menitiben valassza ki
a Cimkék és metaadatok
elemet, vagy a miiveletsdvon kattintson az Oldalsav ikonra, és
valassza ki a Cimkék és metaadatok elemet. Egy elem cimkézése
hasonlit az elem kulcsszavdnak hozzdadasdhoz, amely segitségével
késébb hasznélat vagy keresés céljabol csoportosithatja az elemeket.

Fajltulajdonsago Jeldljon ki egy fajlt, és a helyi mentben valassza ki
k megtekintése a Tulajdonsagok elemet, vagy a mliveletsavon kattintson az Oldalsav ikonra, majd valassza
Tulajdonsagok elemet.

Fajl hozzaférési Ha szeretné megtekinteni, hogy ki fért hozza egy adott fajlhoz,
elzményeinek tekintse meg a fajl tulajdonsagait, és kattintson a Hozzaférési
megtekintése el6zmények lapfiilre.

F4jl hozzdad4dsa Ha fajlt szeretne hozzdadni a kedvenceihez, a helyi mentibdl valassza
a kedvencekhez ki a Hozzdadas a kedvencekhez elemet, vagy a miiveletsdvon vagy

egy fajl mellett kattintson a Vv ikonra. A kedvencek megtekintéséhez
a Dokumentumok meniin kattintson a Kedvencek elemre.
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Fejezet 2
Sajat profil és bedllitasok testreszabasa

Fajlok és mappak ikonjai

lkon Leiras

A sima mappa az On valamelyik személyes
mapp4jat jeloli.

A megosztas jelzésével ellatott mappaikon azt
jelzi, hogy vagy On osztotta meg madssal, vagy
mads osztotta meg 6nnel a mappat.

Kiilonboz6 fajlikonok A fajlkiterjesztést jelz6 fajlikonok.

) A beszélgetés ikon azt jelzi, hogy beszélgetést
inditottak errél az elemrél.

A lefoglalt fajl ikon azt jelzi, hogy a fajl le van
foglalva és zarolva van.

Fajl letoltéséhez kattintson a let6ltés ikonra.

[P

Fajl vagy mappa masokkal valé megosztasahoz
kattintson a megosztds ikonra.

&b | [«

Q Fajl vagy mappa kedvencekhez valé
hozzdadasahoz kattintson a kedvenc ikonra.

Tarolasi kvota

A szolgéltatas rendszergazdajanak a feladata a tarolasi kvota kiosztasa. Az On tarolasi
helye nagysaganak megnézése:

* A bodngész6jében kattintson a felhasznaldnevére, majd kattintson a Beallitasok feliratra.
Valassza ki a Beallitasok meniib6l a Dokumentumok elemet.

* A mobilkészilékén érintse meg a Beallitasok ikont, hogy megjelenitse a beallitasi
adatokat.

Itt megtekintheti a kapott maximalis tarolasi helyet, és azt hogy eddig mennyit hasznalt fel.
A lomtar is beszamitodik a felhasznaléi kvotaba. Példaul, ha 1 GB mennyiség tarolt fajlja
van, és 1 GB mennyiség( van a lomtarban, a teljes kvéta pedig 5 GB, akkor még 3 GB
maradt.

Ha On megosztja a mappajat, €s masok fajlokat helyeznek el benne, azok a fajlok az On
kvotajaba lesznek beszamitva, mert az az On mappaja. Ha valaki Onnel osztott meg mappat,
annak a mappanak a tartalma nem szamit be az On kvotajaba. Ha tobb tarolasi helyre van
szliksége, mint ami éppen van, forduljon a szolgaltatds rendszergazdajahoz.

Sajat profil es bedllitasok testreszabasa

ORACLE

Fidkja alapértelmezett értékei bedllitasi médjanak médositadsahoz kattintson felhasznaléi
képére, majd a Beallitasok elemre. Jeldlje ki sajat bedllitasait a listan.

« Altalanos: A datumformatumot és a nyelvet médosithatja itt.

- Ertesitések: Itt modosithatja, hogy hogyan kivan értesitést kapni, ha megjeldlik egy
beszélgetésben A tevékenységekrdl napi kivonatot is kérhet.

* Beszélgetések: Az lizenetek kezelési modjat adhatja meg, és modosithatja tagsagi
bedllitasait a beszélgetésekben.

e Dokumentumok: Itt lathaté az a teriileti kvota és azok az értesitések, amelyeket az
egyes dokumentum vonatkozasu viselkedésekhez kivan beallitani. Azt is megadhatja,
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Fejezet 2
Fajlok megtekintése

hogy engedélyezi-e a fajljaihoz és mappaihoz nyilvanos hivatkozasok hasznalatat,
és hogy mi legyen az 0j nyilvanos hivatkozas alapértelmezett szerepkore. Az is
beallithato, hogy mi legyen az a legnagyobb szerepkér, amelyiket a Iétrehozand6
nyilvanos hivatkozasoknal meg lehet engedni. Az egész rendszerre vonatkozo
altalanos megosztasi szabalyokat a szolgaltatas rendszergazdaja éllitja be, ezért
néhany ilyen bedllitas itt nem maddosithato.

+ Csatolt eszk6z6k: Itt jelenik meg az On fiékjahoz kapcsol6déd valamennyi mobilos
vagy asztali alkalmazas. Ha lecseréli vagy elveszti valamelyik eszk6zét, kattinthat
a Visszavonas lehet8ségre, és azzal megsz(nik a bejelentkezési munkamenete.
Az adott fiokhoz a késziiléken tarolt teljes helyi tartalmat torli.

Adott eszkdz hozzaférésének visszavonasa mindig csak egy fiokra vonatkozik,
tehat ha az eszk6zon tébb fiokot is hasznal, a fiokokat egyenként vissza kell vonni,
hogy teljes mértékben blokkolja az Oracle Content Management szolgaltatadshoz
valo hozzéaférést, és tordlje az 0sszes tartalmat az eszkozrdl.

+ Alkalmazasok: Ha az On szolgéltatadsahoz egyéni alkalmazasokat is felvettek, az
ezekre az alkalmazasokra vonatkozo informaciok itt jelennek meg.

Profiladatainak megvaltoztatdsahoz kattintson felhasznaldi képére, és valassza
a Profil megtekintése, majd a Profil szerkesztése elemet. Megvaltoztathatja az
elérhet6ségi adatait, megadhat egy leirast, illetve a szakteriileteit. A modositasok
mentéséhez kattintson a Médositas elemre. A profiladatai megjelennek az On
felnasznaldi az "tizendfalan”. Aki koveti Ont, az lathatja a profiladatait.

Fajlok megtekintese

ORACLE

Eqgy fajl, példaul dokumentum vagy kép megtekintéséhez kattintson a fjl nevére vagy
miniatdrjére.

A bdngészd ablakanak szélességétdl fliggben eléfordulhat, hogy a meniisor nem
jeleniti meg az 6sszes menlielemet. Ha elem kijeldlésekor nem lat egy miveletet,

e

a rejtett mentpontok megtekintéséhez kattintson a elemre a menlsoron.

#" Megjegyzés:

Ha az On kapott szerepkore nem teszi lehetévé egy konkrét feladat
végrehajtasat, vagy mas okbol nem tudja a feladatot végrehajtani, az adott
lehet&ség nem is érhet6 el a meniiben.

Feladat Leiras

A fajl megtekintése a Microsoft Office Onlin Ha Microsoft Office fajlt tekint meg, és

e szolgaltatasban arendszergazda engedélyezte a Microsoft Office
Online integralasat, a fajlt megtekintheti
a Microsoft Office Online szolgaltatdsban
a Megtekintés, majd a Megtekintés [Office]
Online szolgaltatasban elem valasztasaval
(példaul ,Megtekintés a Word Online
szolgaltatasban™).
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Fejezet 2
Féajlok megtekintése

Feladat

Leiras

A f4jl szerkesztése a Microsoft Office
programjaban

Ha Microsoft Office fajlt tekint meg, és
arendszergazda engedélyezte a Microsoft Office
Online integralasat, a fajlt szerkesztheti

a Microsoft Office Online szolgaltatdsban

a Szerkesztés, majd a Szerkesztés [Office]
Online szolgaltatasban elem vdalasztasaval
(példaul ,Szerkesztés a Word Online
szolgaltatasban”). Ha telepitette az asztali
ugyfélprogramot, a fajlt a szamitégépén is
szerkesztheti a Szerkesztés [Office]
programban (asztali) elemre kattintassal
(példaul ,Szerkesztés a Word programban
(asztali)”).

A fajlra mutaté hivatkozas megosztasa

Kattintson a Hivatkozas

megosztasa elemre. Bedllithatja, hogy

a hivatkozas nyilvanos vagy csak tagoknak
sz0l6, valamint engedélyeket és mas
bedllitdsokat adhat meg.

A fajl letoltése

A fajl masolatanak a szamitogépére
mentéséhez kattintson a Letoltés elemre.

A fajl megtekintése teljes képernyés
tizemmaddban

Kattintson a Teljes képernyd elemre.
Teljes képerny6s nézetben a nyilgombok
segitségével 1éphet 4t a mappaban 1év6
tobbi elemre. A képernyd felsd részén
talalhato6 vezérl6k segitségével nagyithatja
vagy kicsinyitheti a nézetet.

A fajl hozzdaddasa a kedvencekhez

Kattintson a Hozzaadas

a kedvencekhez gombra. A kedvencek
megtekintéséhez a Dokumentumok menin
kattintson a Kedvencek elemre.

A f4jl lefoglalasa

Kattintson a Lefoglalas elemre, igy méas
felhasznalé nem szerkesztheti a fajlt.
Amikor befejezte a fajlon végzett
miiveleteket, megsziintetheti a lefoglalast.

A fajl uj véaltozatanak feltoltése

Kattintson az Uj valtozat
feltoltése elemre, majd jeldlje ki az 4j
valtozatot a szamitogépén.

A fajl valtozatel6zményeinek megtekintése

Kattintson a Korabbi verziok elemre.

Egy korabbi valtozat aktualissa tételéhez
kattintson a Korabbi verzidk lapon az Aktu
alissa tétel elemre annal a valtozatnal,
amelyet aktualisként kivan hasznalni.

Korabbi valtozatokat térolhet, vagy

let6lthet régebbi valtozatokat a Torlés vagy
a Letoltés elemre kattintassal.

A fajl atnevezése

Kattintson az Atnevezés elemre. A f4jl
kiterjesztése nem mddosithato.

A fajl tulajdonsdgainak megtekintése

Kattintson a Tulajdonsagok elemre a fajlra
vonatkozo adatok megtekintéséhez, ilyen

a név, leiras, méret és tulajdonos.
Megtekintheti azt is, hogy ki fért hozza

a fajlhoz és melyek a valtozatel6zmények.
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Fejezet 2
Fajlok feltéltése

Feladat Leiras

A nagyitds mddositasa Valasszon a beallitdsok kozul (Nagyitas:
100%, Oldalméretnyi, Teljes szélesség),
kattintson a pluszjel (+) vagy a minuszjel (-)
ikonra, illetve allitsa be a csuszkat.

Széljegyzet hozzaadasa a fajlhoz Széljegyzet hozzdadasdhoz kattintson a

E

ikonra. Széljegyzetek megtekintéséhez

@

kattintson a ikonra.

A féjlra vonatkozd beszélgetés _ 1 . ,
megtekintése vagy inditdsa Kattintson az ikonra az oldalsav

megnyitasahoz, majd a fajlra vonatkozé
beszélgetés inditdasahoz vagy folyamatban
1év6 ilyen beszélgetés megtekintéshez.

A fajl metaadatainak megtekintése . 1. . i
Kattintson az ikonra, majd az oldalsav

menijén valassza ki a Cimkék és
metaadatok elemet.

A mappéaban 1év{ tobbi f4jl megtekintése A mappdban 1év6 tobbi fajl
megtekintéséhez kattintson a megtekint6
ablakanak tetején a jobbra vagy a balra
nyilra.

Fajlok feltdltese

ORACLE

A fajlok a szamitogéprdl a felh6be térténé masolasanak szamos maddja van. A fajl
feltdltése a hattérben folytatodik, tehat a fajlok hozzaadasakor is folytathaté a munka
a fajlokkal.

* Huazéssal helyezze at a f4jlokat a helyi szamitégépérél a webbdngészbbe.

« Kattintson a menlisavon a Feltoltés elemre, hogy fajlokat vegyen fel az aktualis
helyre.

« Jeldljon ki egy nem megnyitott mappat, és valassza ki a Feltoltés ebbe

a mappaba lehet6séget a helyi meniibdl, vagy a miiveletsavon kattintson a I
ikonra.

«  F4jltis kijelolhet és kivalaszthatja az Uj valtozat feltéltése lehetGséget a helyi

‘T.

mentbdl, vagy a mlveletsavon a Y ikonra kattinthat.

Fajlok feltbltésekor tartsa észben ezeket:

«  Aféjlok feltdltésekor felcimkézheti azokat azonositd kulcsszavak megadasaval.
Ha kés6bb gy dont, hogy az adott elemet digitalis forrasanyagként kivanja
haszndlni, kbnnyen megkeresheti a cimke alapjan, és hozzaadhatja digitalis
forradsanyag gy(ijteményéhez vagy mappajahoz.

*  Prébaljon meg 5 GB-nal kisebb fajlfeltoltést végezni. Néhany webbéngész6 nem
képes ennél nagyobb méret(i fajit feldolgozni.

» Egy egész mappa tartalmanak hozzaadasahoz be kell allitania az asztali
alkalmazast. Egyszer(ien masolja a mappat a szinkronizalasi mappaba, és
a rendszer ezzel felveszi a tartalmat az Oracle Content
Management szolgaltatasba.

2-12



Fejezet 2
Fajlok letdltése

« Ha valaki megosztott 6nnel egy mappat, legalabb Kézrem(ikodd szerepkdrrel kell
rendelkeznie a mappaban az abban 1évé fajl szerkesztéséhez. Fajl szerkesztésekor a fajl
Uj valtozatat tolti fel a mappaba.

* A szolgaltatas rendszergazddja korlatozhatja a feltdlthet fajlok fajtajat. A nem
engedélyezett fjltipusok megtekintéséhez nyissa meg a felhasznaldi meniit. Kattintson
az Egyéni beallitasok elemre. A Dokumentumok szakasz felsorolja a fajltipusra és
a fajlméretre vonatkozé korlatozasokat (ha vannak ilyenek). A fajltipusok
a kiterjesztésiknek megfelel6en vannak felsorolva, példaul .mp3 vagy .exe.

o Afeltéltés megszakitasahoz a fajl feltdltésekor kattintson a képernyd tetején talalhato
informécios savon a Részletek
hivatkozasra. Kattintson a megszakitani kivant fajinal az X jelolésre.

Fajlok let6ltése

ORACLE

Ha Letoltés er6forras-szerepkorrel rendelkezik egy fajlnal, szamos médon letdltheti a fajlt
a felh6bdl a helyi szamitégépére:

* A fajl megtekintésekor kattintson a Letoltés elemre a fajlmegtekint6ben.

« Egy listaban, tablaban vagy racsban 1év6 fajlok megtekintésekor jeldlje ki a fajlt, és
valassza ki a Letoltés parancsot a helyi menibél, vagy a miveletsavon vagy egy 6nallo

elem mellett kattintson a lil ikonra.
Amikor letdlt egy fajlt, az a bongész&hoz bedllitott letdltési helyre kerll, de a webbdéngészd
beallitasaitdl figgben On masik letoltési helyet is valaszthat.

Tobb fajl letoltése

Letolthet egyszerre tobb fajlt is vagy egy olyan mappat, amely tébb fajlt tartalmaz. Egyszerre
tobb fajl vagy mappa letoltéséhez jeldlje ki a fajlokat és mappakat, és valassza ki

a Letoltés parancsot a helyi menibdl, vagy kattintson a m(iveletsavon a & ikonra.
A rendszer el6késziti a kijel6lt fajlokat és mappakat tartalmazé .zip fajt, és ha elkésziilt,
automatikusan letélti azt.

Ha egy mappa fajlokat tartalmazé almappakat tartalmaz, azok is szerepelni fognak a .zip
fajlban. Ha egy fajlokat nem tartalmazé tres mappat valaszt ki, az nem fog szerepelni a .zip
fajlban.

Lehetséges korlatok:

* A 2 gigabajtnal nagyobb méretl .zip fajlok nem tdlthet6k le.

* A .zip f4jlok legfeljebb 1000 elemet tartalmazhatnak.

¢ Megjegyzés:

A .zip fajlban szereplé dokumentum és az 6t tartalmaz6 mappa kilon elemnek
szamit, ezért ha 4 olyan mappat valaszt ki, amelyek mindegyike 250
dokumentumot tartalmaz, akkor a .zip fajlban 6sszesen 1004 lesz (4 mappa +
1000 dokumentum), ezért a letoltés sikertelen lesz.
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Tartalom és beszélgetések keresése

Tartalom és beszelgetések keresése

ORACLE

A képerny6 tetején adjon keresési feltételként példaul fajinevet, beszélgetésnevet,
digitélis forrasanyagi vagy szamjeles cimkét, és nyomja meg az Enter billenty(it, vagy
kattintson a Keresés ikonra. Ha csak adott mappaban kivan keresni, nyissa meg

a mappat, és ott adja meg a keresési feltételt. Ha csak néhany karaktert ir be

a keresett kifejezésbdl, megjelenik a lehetséges talélatok listaja a tipusuk szerint
(dokumentumok, beszélgetések stb.) elkuldnitve. Ezzel még akkor megtaldlja azt,
amire szuksége van, ha nem ismeri a teljes keres@kifejezést.

Ha nincs jogosultsaga egy elem megtekintéséhez, nem fogja latni azt a taldlatok
kozott akkor sem, ha megfelel a keresési feltételeknek. A talélatok listdzasa utan az
eredmeények a szokasos médon hasznélhaték. A mappakba felvehet fajlokat,

a beszélgetésekbe hozzaszolasokat, feltdlthet fajlokat, illetve megoszthatja

a mappékat masokkal.

Keresési tippek

* A Kkeresés attekinti a cimeket, a tartalmat (példaul a szavakat egy
dokumentumban), a fajlkiterjesztéseket, a fajlt legutoljara médosité személy nevét
és az elemadatokat (példaul egy mappa leiraséat). Emellett ellendrzi az elemhez
tarsitott metaadatokat, a digitélis forrdsanyagok cimkéit, a beszélgetés
Uzeneteket, a beszélgetésben hasznélt szamjeles cimkéket és a beszélgetésben
szerepld személyeket.

*  Amennyiben olyan elemre keres r4, amely neve specialis karaktereket tartalmaz,
az elem nem jelenik meg a javasolt keresési eredmények kdzott
a dokumentumokat és mappékat illetéen.

*  Tobb kifejezésre is kereshet a kifejezéseket vesszdvel vagy szokozzel elvélasztva.

* Tobb szavas kifejezés Igereséséhez a kifejezést ketts idéz6jelek kozé kell tenni.
Példaul az "Egyesult Allamok™ keresése csak azokat a fajlokat talalja,
amelyekben az Egyesiilt Allamok mint egy kifejezés szerepel.

« Keresési eredmények sziliréséhez kattintson vagy koppintson az Eredmények
mentire. Példaul szlrhet Ugy, hogy csak a keresési feltételeknek megfeleld
beszélgetéseket tekinthesse meg, vagy azokat a személyeket, amelyek
megfelelnek ennek.

e El6fordulhat, hogy a legujabb keresési eredmények némi késéssel jelennek meg.
Ha példaul a jelentés kifejezést keresi, és a jelentés szét tartalmazo Gjabb
dokumentumot vesz fel, a legjabb dokumentum néhany masodpercig nem fog
szerepelni a talalatok kozott.

e A keresés nem kulénbdzteti meg a kis- és nagybetiiket. Ez azt jelenti, hogy
a jelentés keresése ugyanazt eredményezi, mint a Jelentés keresése.

e Akereséshez a kdvetkez8 m(iveleti jeleket is hasznalhatja. A szavas miveleti
jelnél mindegy, hogy kisbetis vagy nagybet(is, tehat a NOT ugyanaz, mint a not:

— not vagy koétjel (-). Példaul a Jelentés2018, jelentés2019 -
eladas talalataba bekeril a Jelentés2018 és a Jelentés2019 tartalmd, kivéve
az olyan elemet, amelyik az eladas sz6t tartalmazza.

— or vagy vesszd. Példaul a Jelentés2018 or Jelentés2019 ugyanazokat
a talalatokat eredményezi, mint a Jelentés2018, Jelentés2019.
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— and vagy sz6koz. Példaul a Jelentés2018 and Jelentés2019 ugyanazokat
a talalatokat eredményezi, mint a Jelentés2018 Jelentés2019.

A not miveleti jelnek a tébbinél nagyobb az els6sége, az and els6bbsége pedig
a legkisebb. Példaul a Jelentés2018 and Jelentés2019 not Jelentés2019 nem
eredmeényez talalatot, mert a not kiértékelése az elsé.

«  Zarojelekkel bonyolult lekérdezés is el6allithatd. llyen keresés lehet példaul: Al lamok and
(not "Egyesilt Allamok™).

+  Ha tébb mint 100 megosztott (akar Onnel, akar On altal megosztott) mappaval
rendelkezik, a globalis keresés nem tudja visszaadni a vart eredményeket. A rendszer
a keresést el6szor a Kedvenc megosztott mappakban, majd a tébbi megosztott
mappaban hajtja végre, de legfeljebb 100 mappaig. El6fordulhat, hogy néhany mappat
szeretne kijeldlni Kedvencekként a keresés el6tt, hogy jobb keresési eredményeket
kapjon vissza.

e Ha egy fajl mérete meghaladja a 10 MB értéket, nem fog szerepelni a teljes széveges
keresésben (azaz amikor a keresést nem csak a fajlra vonatkozé metaadatokban, hanem
a fajl tartalméban is végrehajtja a rendszer). Az elemet teljes nevének keresésével
talalhatja meg.

Fajl lefoglalasa

A f4jl lefoglalasa jelzi masok részére, hogy a fajlon On dolgozik. Jelélje ki a lefoglalni kivant
fajlt, és a helyi meniib6l valassza ki a Lefoglalas elemet, vagy a mliveletsavon kattintson a

ree

= ikonra. Fajl megtekintésekor kattintson az ikonra, majd valassza ki

a Lefoglalas lehet8séget. A Lefoglalva ikon (&) felkerdl a fajl tdjékoztatd soraba.

Ha valakinek sziksége van a fajl hasznélatéra, toérélheti annak a lefoglalasat. Ha ezt teszik,
e-mail Uzenet kozli, hogy ki és mikor torélte azt.

Ha valaki megprébalja az On altal lefoglalt fajl Gj valtozatat feltolteni, értesitést kap, hogy

a fajlt On lefoglalta. Sziikség esetén mas személy torolheti a lefoglalast és feltdltheti az Gj
valtozatot. Ha az értesitési bedllitasainal ezt kérte, a bekdvetkezésekor értesitést kap e-mail
Uizenetben.

Fajl szerkesztése

ORACLE

Az Oracle Content Management szolgaltatasban tarolt fajlokat szerkesztheti, és ha telepitette
az Oracle Content Management asztali alkalmazast, a fajlon végrehajtott médositasokat
a rendszer szinkronizalja a fiékjaval szinkronizalt eszkdzzel.

Fajl szerkesztéséhez jeldlje ki a kivant fajlt a fajllistan, és a helyi meniibdl valassza ki

4

a Szerkesztés elemet, vagy a miveletsavon kattintson a [4 ikonra. Azt is megteheti, hogy
megtekinti a f4jlt, majd a menisoron a Szerkesztés elemre kattint. A rendszer arra kéri, hogy
az Oracle Content Management asztali alkalmazas vagy a Microsoft Online alkalmazas
haszndlataval nyissa meg a f4jlt. A fajl a szamitdgépére telepitett szoftverrel nyilik meg, hogy
lehetvé tegye a szerkesztést (.doc fajlt példaul a Microsoft Word hasznalataval).

Ha a rendszergazda engedélyezte a Microsoft Office Online integralasat, akkor a kdvetkez8
m(iveletet is elvégezheti: fajlok szerkesztése a Microsoft Office programjaiban vagy
a Microsoft Office Online szolgaltatasban.
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A szerkesztés befejezése utan a szokasos médon mentse a fajlt. Ha mar
szinkronizélta a fajlt, a legfrissebb valtozat megjelenik az 6n mappajaban, illetve az
egyéb eszkdzein is. Ha kordbban még nem szinkronizalta a fajlt, az Gjonnan
szinkronizalt fajl az asztali szamitdgépén az Oracle Content mappa letoltési
mappajaban taroladik.

Fajlok szerkesztésekor vegye figyelembe a kdvetkezbket:

e Afajlok mérete ne haladja meg az 5 GB értéket. Néhany webbdngész6 nem
képes ennél nagyobb méret( f4jlt feldolgozni.

e Ha valaki megosztott 6nnel egy mappat, legalabb Kézrem(ikédé szerepkorrel kell

rendelkeznie a mappaban az abban Iév§ fajl szerkesztéséhez. Fjl
szerkesztésekor a fajl Uj valtozatat tolti fel a mappaba.

e A fajl automatikus mentésekor mindig Iétrejon a f4jl Uj példanya.

Metaadatok hasznalata

ORACLE

A metaadatok segitségével fajlok és mappak gyors kategorizalasa hajthat6 végre
kiegészitd leirasokkal.

A szolgéltatasgazda mar létrehozhatott a szervezetre vonatkozé metaadatokat.
El6fordulhat példaul, hogy nyomon kell kdvetni, ha valaki jovahagyott egy elemet és
azt is, hogy ki hagyta jova. Létrehozhat6 a ,Dokumentum jovahagyasa’ nevii
metaadat, amely példaul a kovetkez6 mez6ket sorolja fel: a f4jl tipusa, a fajl
létrehozoja, a fajl jovahagyoja és a jovahagyas id6pontja.

Ezutan minden jovahagyott fajlt &thelyezhetne egyetlen mappéba, és érvényesithetné
a mappéra a metaadatokat. A mappéban 1évé dsszes f4jl jovahagyottnak minésiine.
A kllénb6z6 fajlokhoz tartozé metaadatokat szerkesztheti, hogy megjelenitsék

a jovahagyéas datumat, a jovadhagyét és az egyéb kapcsolddoé részleteket.

A Tulajdonos, a Kezel§ vagy a Kézrem(ikddé erdforras-szerepkor birtokaban
a felhasznalok metaadatokat alkalmazhatnak fajlokra és mappakra. A Megtekint6 vagy
a Letdltd eréforras-szerepkorrel rendelkez6k megtekinthetik a beallitott metaadatokat.

A metaadatokat automatikusan létrehozza a rendszer a digitalis forrasanyagként tarolt
elemek szamara. Tovabbi metaadatokat csak a szolgaltatasgazdak hozhatnak létre.
A szilkséges metaadatok kialakitasahoz egyutt kell m(ikddnie a rendszergazdaval.

A metaadatok hasznalatanak megkezdése:
1. Jeldlje ki azt a f4jlt vagy mappat, amelyhez metaadatokat szeretne hozzaadni,

majd kattintson az [0 ikonra az oldalsav megnyitasahoz.

2. Az ablaktabla legordiil6 menujében valassza ki a Cimkék és metaadatok elemet.

3. Kattintson a ** ikonra a rendelkezésre all6 metaadatok listajanak megnyitasahoz.
4. Jeldlje ki a hasznalni kivant metaadat nevét, majd kattintson a Mentés elemre.

5. A metaadathoz létrehozott mez6k megjelennek az oldals6 panelen. Sziikség
szerint adja meg az adatokat. Ne feledje, ha ez mappéahoz tartoz6 metaadat,
a beirt adatokat fogja hasznalni a rendszer a mappaban [év6 6sszes fajlhoz.
A felhasznaldk altal megadhaté mez6értékekre a kovetkezd korlatozasok
vonatkoznak:
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e Szoveg: legfeljebb 1000 karakter. Nem tartalmazhatja a kévetkez6ket: # * & | ? < >
O TEH
e Szam: legfeljebb 15 karakter. Egész szamnak kell lennie tizedesjegyek nélkill.

6. Amikor elkésziilt, kattintson a Mentés gombra.

Forrasanyagok hasznalata

A digitalis forrasanyagok képek, dokumentumok és videdk, amelyek kezelése specialis
fellileten torténik. Digitalis forrdsanyagok kezelése csak vallalati felhasznélok szaméra
lehetséges.

A "digitalis forrdsanyag-kezelés" mddszert kinal az egy célra, példaul egy webhelyen vagy
egy adott projekthez hasznalt 6sszes forrasanyag csoportba gy(ijtésére és kezelésére.

A forrdsanyagok grafikédkat vagy szdveges dokumentumokat tartalmazhatnak. Tarolasuk

a tartalom-rendszergazdak altal Iétrehozott adattarban torténik. A fajlokat (“forrasanyagok”)
hozzaadhatja egy adattarhoz, és a Forrdsanyag nézetben kezelheti. Fajlokat tdlthet fel

a szamitégepérdl, illetve az alapkdnyvtaraban mar tarolt fajlokat adhat hozza. Cimkét is
tarsithat a forrdsanyaghoz, hozzaadva egy kulcsszét, amikor felveszi a forrasanyagot. Ez
egyszer(ibbé teszi késbbbi keresésiiket és rendezésiiket.

Ha a navigaciés panel Forrasanyagok elemére kattintva nem jelenik meg a listan egyetlen
adattar sem, ez azt jelenti, hogy az adattarakat nem osztottak meg Onnel. Ahhoz, hogy az
adattarakat hasznalhassak, a tartalom rendszergazdajanak meg kell osztania azokat az
onallé személyekkel vagy a csoportokkal. Ha nem jelenik meg a listan egyetlen adattar sem,
forduljon a tartalom rendszergazdajahoz.

A digitdlis forrdsanyagok és adattarak részletes ismertetését a Webhelyek kialakitasa az
Oracle Content Management szolgéaltatassal ciml dokumentum Forrasanyagok kezelése az
Oracle Content Management szolgéaltatassal és A webhelyek kialakitasanak els6 Iépései
cimd fejezete tartalmazza.

Fajlok és mappak megosztasa

Megoszthat egyedi fajlokat vagy egy teljes mappat is.

Fajlokat kizarélag a fajlra mutat6 hivatkozas segitségével lehet megosztani. A hivatkozast
elkuldheti e-mailben, vagy kérhet egy fajlra vagy mappara mutaté hivatkozast, amelyet aztan
barmilyen célra felhasznélhat, példaul elkildheti azonnali Gzenet forméajaban, illetve egy
dokumentumban. A hivatkozas kuldése akkor hasznos, ha a cimzettek hozzaférését

a szilkséges mértékig kell megadni. A cimzett szamara a fajl vagy mappa elérésének
egyetlen madja a hivatkozas hasznélata.

A mappahoz lehet felvenni tagokat, igy ezek a tagok is hozzaférnek a mappa teljes
tartalmahoz. Ez hasznos, ha példaul nagy projekten dolgoznak, és tdbb embernek is mindig
el kell érni a mappa tartalmat.

A tovabbi részleteket lasd: Fajlok és mappak megosztasa.

Beszelgetések hasznalata

A beszélgetések segitségével egylttm(ikodhet mas személyekkel megjegyzések valos
id6ben torténd kildésével és témakodrok megvitatasaval. A beszélgetés vonatkozhat konkrét
dokumentumra vagy mappara, de lehet ezekt6l fliggetlen is. Létrehozhat széljegyzeteket is,
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amelyek egy fajl bizonyos részeire vonatkozd megjegyzések. Tovabbi informaciokért
lasd: Beszélgetések hasznalata.

Munkafolyamatok hasznalata

ORACLE

Ha az Oracle Process Cloud Service integrélva lett az 6n szolgaltatdsaba, hasznalhat6
arra, hogy munkafolyamatokat és feladatokat inditson és kévesse azok lefolyasat.

Az Oracle Content Management szolgaltatasban tarolt mappékat folyamatban térténd
hasznélathoz ugy kell bedllitani, hogy az Oracle Process Cloud Service szolgaltatassal
is hasznalhatdk legyenek. Azzal a személlyel is meg kell osztani a mappat, aki

a folyamatot kezdeményezi.

1. Jeldlje ki a mappat.

2. A helyi menuben vélassza ki a Tulajdonsagok lehetGséget, vagy a miveletsavon
vélassza ki az Oldalsav elemet, majd valassza ki a Tulajdonsagok elemet.

3. Allitsa be, hogy a Folyamat inditasa a dokumentum érkezésekor
értéke Igen legyen.

4. Valassza ki a folyamat nevét a listarél. Ha a lista Ures, forduljon a szolgaltatas-
rendszergazdahoz, mivel 6 felel6s a munkafolyamatok beallitasaért.

5. Kattintson a Mentés elemre.

Mostantél a mappa és az almappai hasznalatra készek az Oracle Process Cloud
Service fellletén. Ha a mappaban megvaltozik valamelyik fajl, vagy 0j fajl lett feltdltve
a mappaba, az kivaltja és elinditja a mappahoz tarsitott folyamatot. Az almappa
oroklott folyamata feltlbiralhato, de a tarsitasa a folyamathoz nem tilthaté le.

A tovabbi tudnivaldkat lasd: Bevezetés az Oracle Process Cloud Service
hasznéalataba.
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Mlveletek az asztali alkalmazassal

Az Oracle Content Management asztali alkalmazas a szamitogépén lévo fajlokat és
mappakat tartja 6sszhangban a felh6ben Iévé fajlokkal és mappéakkal. Az aktualis fajlok
mindig elérhet6k lesznek, és ha tébb szamitégépet hasznal, mindegyikkel szinkronizalhatja
a fajlokat.

Tekintse meg az asztali alkalmazas rovid bemutatojat. (Csak angolul)

Az els6 lépések egyszerliek. Egyszerlien hajtsa végre az ligyfélszoftver telepitése mliveletet,
és allitsa be fiokjat.

Sajat fajlok szinkronizalasa. Automatikusan szinkronizalhatja az ésszes sajat tulajdon
mappat (ez az alapértelmezett beallitas az alkalmazés elsé telepitésekor), vagy kijeldlheti

a szinkronizalni kivant mappakat, beleértve az Onnel megosztottakat is. Ha az 6sszes sajat
mappa szinkronizalasat valasztja, a szinkronizalasi folyamat sokaig is tarthat attol fiiggéen,
hogy hany sajat mappaja van.

Szinkronizalt fajlokkal kapcsolatos miveletek. A szinkronizalt fajlokat hasonléan kezelheti,
mint a szamitogépén l1évé egyéb fajlokat. Fajlokat és mappéakat kdzvetlenil is hozzdadhat
asztali mappéajahoz, és a rendszer felveszi ezeket felhébeli fidkjdba. A fajlok hasznélatra
készen elérhet6k bongészdjében vagy mobileszk6zon. A szinkronizélasi Ugyfélprogram
futasa alatt valamennyi adata naprakészen rendelkezésére all.

Tobb fiokban Iévé fajlok szinkronizalasa. Ha vallalata az Oracle Content Management tobb
fiokjaval rendelkezik, 6n egynél tébb szolgaltatasnak is tagja lehet.

Ertesitések beolvasasa: tajékoztatast kaphat, ha médosulnak azok a beszélgetések,
amelyekben aktiv. Testre szabhatja, hogy milyen értesitéseket kapjon, igy csak azokat
a beszélgetéseket kell kovetnie, amelyek fontosak Onnek.

Sajat fajlok és mappak megosztasa és egyittmiikddés més felhasznaldkkal beszélgetéseken
keresztll: ugyanugy végrehajtja, mint webbdngész6 hasznalatakor.

Barmilyen probléma esetében lasd: hibaelharitasi szakasz.

Helyi fajlszinkronizalas beallitasa

ORACLE

Az Oracle Content Management biztonsagosan megdrzi a fajljait a felhében, mikdézben

lehetdvé teszi, hogy 6n kényelmesen szinkronizélja azokat egy helyi fi6kmappaval. Ez
lehetdvé teszi, hogy kedve szerint dolgozzon a szamitégépén, ugyanakkor szamos
helyzetben hasznosnak bizonyul:

e utazas kdzben, ha nem tudja elérni a felh6t.
e hatdbb szamitégépen dolgozik.
e tObb f4jlt tartalmaz6 mappa feltdltésekor.

A helyi fajlszinkronizalas beallitasahoz el6szor meg kell gy8z&dnie arrol, hogy az asztali
szinkronizald alkalmazas telepitve van. Az alkalmazast el6re telepithetik a rendszerére, vagy
le kell toltenie és telepitenie kell az Oracle Content Management felh&alapu fiokjabol.
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Fejezet 3
Az asztali alkalmazas telepitése és konfigurdlasa

Felh6beli mappak kivalasztasa szinkronizalashoz a helyi fiokmappaval

Ha az asztali szinkronizald alkalmazas telepitve van, a rendszer létrehoz egy felh6beli
mappat, amelyben az On altal szinkronizalasra kivalasztott 6sszes felhGbeli mappa
helyi masolatait tarolja. A felh6beli mappakat explicit médon kell kivalasztania

a szinkronizalashoz a jobb gombbal az értesitési teriileten (Windows) vagy a menusor

extrak tertletén (Mac) talalhato E'l' ikonra kattintva, és a Felhébeli mappak
kivalasztasa szinkronizdlashoz menielemet kivalasztva.

A parbeszédpanelen felsorolt mappak mar szerepelnek a felhdalapu fiokjaban.
Alapértelmezés szerint a rendszer automatikusan szinkronizalja az On tulajdonaban
lévd Osszes felhGbeli mappat, de ra kell kattintania az Onnel megosztva lapfiilre,

sz

hogy kivalaszthassa a szinkronizalashoz az On tulajdonaban nem lévé mappakat.

Ha nincsenek felsorolva mappék, akkor masolnia kell vagy helyileg kell Iétrehoznia
Oket a fiokmappajaban vagy a felh6ben webbdngész hasznalataval.

Choose Folders to Sync from Cloud

Account ‘ Oracle Content v

Owned by You Shared with You

® Automatically sync all cloud folders owned by you to your local account folder.

Choose the cloud folders owned by you to sync to your local account folder.
Name A
2020 Project Plans
Assets for Testing
Band Instruments

DOC_INFO

Testing

ERQEQR

Work Product

Done Cancel

Az asztali alkalmazas telepitése és konfiguralasa

Lehet, hogy az asztali alkalmazast el6re telepitették a szamitégépére. Ebben az
esetben lehet, hogy be kell allitania. Ellenkez6 esetben az asztali alkalmazas
telepitéséhez és konfigurdlasahoz végezze el az alabbiakat:
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Fejezet 3
Ertesitések és bedllitdsok megadasa

1. Miutan bejelentkezett az Oracle Content Management webes Ugyfélprogramjaba,
kattintson a jobb felsd sarokban felhasznal6i profilképére, majd kattintson az Alkalmazas
ok letoltése elemre.

2. Ha szikséges, jeldlje ki a megfelel6 operacios rendszert, majd kattintson
a Letoltés elemre, és mentse a fajlt.

3. Jegyezze fel a kiszolgaléja URL-cimét. Ezt az adatot a bejelentkezéshez és a fidkja
beallitdsadhoz fogja hasznalni az alkalmazas telepitése utan.

4. Letoltése utan nyissa meg a fajlt, és kdvesse a telepitésre vonatkozé utasitasokat.
A telepités befejezése utan inditsa el az alkalmazast.

5. Adja meg a kiszolgal6 korabban feljegyzett URL-cimét. A rendszer arra kéri, hogy
jelentkezzen be.

A beallitott helyi fiokmappat a fiok utan nevezik el. A rendszer ezt a mappat hasznalja
a szinkronizalt fajlok elhelyezésére.

A sikeres bejelentkezés utan a szinkronizalni kivant mappak kivalasztasaval be kell
allitania a fiokjat.

Alapértelmezés szerint az asztali alkalmazas automatikusan elindul, amikor bekapcsolja
szamitogépét. Ezt a bedllitasoknal médosithatja.

Ertesitések és bedllitasok megadasa

Az egyéni vagy az értesitési bedllitAsok megvaltoztataséra szolgalé6 menuparancsok

elérésének két maodja van:

e Az értesitési teriileten (Windows) jobb gombbal kattintson az E'l' ikonra, illetve
a menilsav extrai teriiletére (Mac).

l.i L L 1]
Kattintson az ™" ikonra, majd a ikonra.

Az egyéni bedllitasainak ellenérzéséhez és megvaltoztatasahoz valassza az egyik meniibdl
az Egyéni beallitAsok menuparancsot. A kdvetkez§ beallitasokat médosithatja:

Bedllitas Leiras
Fiokok hozzaadasa/ To6bb fiok és a fiokok elérésének kezelése. Fiok hozzdadasakor vagy
szerkesztése/torlése szerkesztésekor megjelenik egy parbeszédpanel, ahol megadhatja

vagy mddosithatja a felh6alapu fiék szolgaltatasi URL-cimét, és
megadhatja a helyi fiockmappa kivant helyét.

Az Oracle Content Alapértelmezés szerint engedélyezve van. Ez a bedllitas

inditdsa bejelentkezéskor automatikusan elinditja az alkalmazast, amikor bejelentkezik
a szamitogépén. Ha letiltja ezt a beallitast, manudlisan kell
elinditania az Oracle Content alkalmazast a fajlok
szinkronizdldsdhoz.
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Fejezet 3
Ertesitések és beéllitasok megadésa

Beallitas

Leiras

Torolt tartalom
athelyezése a Nem
szinkronizalt tartalom
mappaba

Torolt tartalom
athelyezése a lomtarba
(Windows)

Torolt tartalom
athelyezése a lomtarba
(Mac)

Alapértelmezés szerint ez a beallitds ugy van megadva, hogy a tobbé
mar nem szinkronizalt tartalmat athelyezze egy Nem szinkronizalt
tartalom nevli mappaba. A Nem szinkronizalt tartalom nevi
mappa az On helyi fickmappdjaban van, és bizonyos helyzetekben
megkonnyiti a fajlok helyredllitdsat. Példaul elveszitheti a fajlokhoz
valo hozzaférési jogosultsagat, ha valaki megsziinteti annak az On
altal szinkronizalt mappdnak a megosztasat. Vagy valaki véletlentl
torélheti, illetve athelyezheti az On altal szinkronizalt fajlokat. Ilyen
helyzetekben az On helyi tartalma atkeriil a Nem szinkronizalt
tartalom nevli mappaba. Ez megkonnyiti a tartalom helyreallitasat,
de tobb helyet foglal a helyi lemezen, amig ki nem torli a Nem
szinkroniz4lt tartalom nevli mappéaban 1év6 fajlokat. Barmikor
kitritheti ezt a mappat, ha biztos benne, hogy nem akar onnan
semmit helyreallitani.

Ha a Windows operacids rendszerben bejel6li a Torolt tartalom
athelyezése a lomtarba bedllitast, akkor a tdbbé mar nem
szinkronizdlt mappdak atkertiilnek a Windows rendszer lomtaraba.
Ezzel helyet takarithat meg a helyi lemezen, amikor kitriti

a lomtart, de a lomtdr tulajdonsagaitdl fiigg6en minden olyan
tartalom, amelyikhez elvesziti a hozzaférési jogosultsagot,
véglegesen torlédhet a helyi fickmappajabol, és nincs lehetség

a helyreallitdséra.

Hasonloképpen, ha a Mac operdcios rendszerben bejeldli a Torolt
tartalom athelyezése a lomtarba bedllitast, akkor a tobbé mar
nem szinkronizalt mappak atkertilnek a lomtarba, és a lomtar
kitritésekor véglegesen torlddhetnek.

Tarcsament A Microsoft Office programok, példaul a Word vagy az Excel

megjelenitése hasznéalatakor megjelend tarcsamenii megjelenitése vagy elrejtése.
Ez a funkcié csak Windows operaciés rendszerben érhetd el.

Tevékenységgel Engedélyezze, ha értesitéseket szeretne kapni az Oracle Content

kapcsolatos értesitések
fogadasa

alkalmazastol.

Ertesitések kivalasztasa

Ide kattintva kivalaszthatja, hogy milyen értesitéseket kivan kapni
a dokumentumokrdl, jelz6kr6l és beszélgetésekrdl. Példaul
felbukkano tizenetben kaphat értesitést, amikor valaki Valaszt
kérek jelzét rendel Onhoz egy beszélgetésben, vagy amikor valaki
megoszt Onnel egy mappét.

#’ Megjegyzés:

Szukség szerint az 6sszes értesitést
letilthatja (példdul konferenciahivas
vagy webindrium idejére) a jobb
gombbal az értesitési teriileten
(Windows) vagy a meniisor extrak

teriiletén (Mac) talalhaté ¥ ikonra
Kkattintva, és az Ertesitések

letiltdsa meniielemet kivalasztva. Az
Ujrainditdsukhoz valassza az Frtesitése
k engedélyezése lehet§séget.
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Fejezet 3
Sajat fajlok szinkronizalasa

Sajat fajlok szinkronizalasa

ORACLE

Az alkalmazés elsé telepitésekor felkérést kap, hogy vélassza ki, hogy mely mappékat kivan
szinkronizalni.

Ha telepiti, de nem megy tovabb a folyamatban, azért még mindenképp kattinthat az

értesitési teriileten (Windows) az %" ikonra, illetve a meniisav extrai teriletére (Mac).
Valassza a Mappak valasztasa szinkronizalashoz lehetfséget.

Automatikusan szinkronizalhatja az 6sszes sajat tulajdonl mappét (ez az alapértelmezett
beallitds az alkalmazas els6 telepitésekor), vagy kijeldlheti a szinkronizalni kivant mappékat,
beleértve az Onnel megosztottakat is. Ha az 6sszes mappa szinkronizalasat valasztja,

a mappék szamatol figgbéen hosszabb id6t vehet igénybe a szinkronizélasi folyamat
végrehajtasa. Nem kell tennie semmi egyebet. Az asztali alkalmazas ,bedllitas utan magétél
miik6doé” szoftver. Mindaddig fut, amig le nem éllitja.

Legalabb Letoltd szerepkdrrel kell rendelkeznie egy mappaban ahhoz, hogy az megjelenjen
a szinkronizaladshoz sziikséges mappak listajaban. Webhelyek kiépitésekor szinkronizalhatja
a webhelyeihez tarsitott témakat, sablonokat és mas elemeket is. Kezel6i szerepkorrel is
rendelkeznie kell, hogy ezeket az elemeket lathassa a szinkronizalashoz hasznalhaté elemek
listajaban.

Els6 bejelentkezésekor a rendszer alapértelmezés szerint egy Oracle Content nevi{i mappat
hoz létre az 6n asztali gépén. Ide veheti fel a felhével szinkronizalni kivant fajlokat és
mappéakat. A tartalom megtekintéséhez Windows rendszerben kattintson duplan a mappa
ikonjara az asztalon, vagy kattintson az Oracle Documents ikonra a rendszertélcan, majd
kattintson az Ugras az Oracle Content mappaba elemre. Mac szamitégépen nyissa meg

a helyi menit az Oracle Documents ikonjahoz a menisor extrak teriiletén, majd kattintson az
Ugras az Oracle Content mappaba elemre.

Tarolasi hely

Ha csak egy fidkkal rendelkezik, szinkronizalt fajljai az Oracle Content mappdaban lévd
mappakban tarolédnak a szamitdégépén. Ha tdbb szolgaltatas tagja, és egynél tdbb fidkot
szinkronizal, szinkronizalt fajljai az egyes fiokok hozzaadasakor megnevezett mappaban
tarol6dnak.

Windows rendszeren az Oracle Content mappa alapértelmezett helye:

+  C:\Felhasznalok\FELHASZNALONEWOracle Content-Accounts
Mac rendszeren az Oracle Content mappa alapértelmezett helye:

+  |Users/IFELHASZNALONEV/Oracle Content-Accounts

Az Oracle Content mappa helye megvéltoztathat6. Valassza ki az Egyéni

beallitasok meniparancsot az egyik alabbi médszerrel:

* Az értesitési terlileten (Windows) jobb gombbal kattintson az EI" ikonra, illetve
a menilsav extrai teriiletére (Mac).

l.i LL L]
« Kattintson az ™" ikonra, majd a ikonra.

Jeldlje ki a haszndlni kivant fiokmappéat. Kattintson a Szerkesztés, majd a Hely
megvaltoztatasa gombra. Helyet kiils6 meghajtéra nem lehet athelyezni.
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Fejezet 3
Tobb fiokban €6 fajlok szinkronizaldsa

TObb fiokban lévo fajlok szinkronizalasa

Legfeljebb &t kiilonallé fidkot allithat be a rendelkezésére all6 egyes Oracle Content
Management rendszerbeli fiokokkal valo szinkronizalashoz.

Vélassza ki az egyik meniibdl az Egyéni beallitasok meniparancsot:

e Az értesitési tertileten (Windows) jobb gombbal kattintson az loT-'l' ikonra, illetve
a menlsav extrai teruletére (Mac).

. Ly . o
« Kattintson az¥" ikonra, majd a ikonra.

Az Egyéni beallitAsok menilben:

1. Kattintson a Hozzaadas elemre.

2. Adja meg a hasznalni kivant fiok kiszolgaldjanak URL-cimét.
3. Adja meg az Uj fiokhoz tartoz6 felhasznaldnevet és jelsz6t.
4,

Vegyen fel egy fioknevet. A fioknév hasznalhaté ahhoz az On szamitogépén
létrehozott mappahoz, amelyik a szinkronizalt fajlokat tarolja.

A fiok bedllitAsa utan kattintson Ujra az E'l' ikonra. Valassza a Mappak valasztasa
szinkronizalashoz lehet6séget. Automatikusan szinkronizélhatja az 6sszes sajat
tulajdond mappat (ez az alapértelmezett bealliths az alkalmazas elsé telepitésekor),
vagy kijelélheti a szinkronizalni kivant mappékat, beleértve az Onnel megosztottakat
is. Ha az 6sszes mappa szinkronizalasat valasztja, a mappak szaméatél fiiggéen
hosszabb id6ét vehet igénybe a szinkronizélasi folyamat végrehajtasa.

Szinkronizalt fajlokkal kapcsolatos muveletek

ORACLE

Az alkalmazas kornyezetfliggd helyi menijének hasznalataval tébb szinkronizalasi
feladat is kezelhet6 az értesitési terlletrdl (Windows), illetve a menisav extrai

teruletérél (Mac). Egyszer(ien csak kattintson a jobb gombbal az El" ikonjara.

Ha az HT:" ikonra kattint, hogy megnyissa a szinkronizélasi allapotot és egyéb
informacidkat megjelenité parbeszédpanelt, ott is megtalalhat6 tobb is ezen

TR
beadllitasok kozil. A tovabbi meniparancsok eléréséhez kattintson a ikonra.

A parbeszédpanelen megjelend informaciok frissitésének ledllitasahoz kattinthat az A
nimacio letiltadsa parancsra.

Feladat Leiras

Mappék szinkronizalasa Véalassza a Mappdk valasztasa szinkronizalashoz elemet,

a felh6ébol és kattintson a szinkronizalni kivant elemek
jelolénégyzetére. A szinkronizalas ledllitdsahoz torolje az
elemhez tartozd négyzet jelolését.

Az 0sszes mappa Vélassza az Osszes szinkronizalas sziineteltetése elemet.
szinkronizaldsanak
szlineteltetése
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Fejezet 3
Szinkronizalt fajlokkal kapcsolatos miveletek

Feladat

Leiras

Szinkronizdaldsi problémak
vizsgalata

Ugras az Oracle Content
mappara

A mappa felh8beli
valtozatdnak megnyitasa

Az 0sszes értesités
ledllitasa

Mddositsa
a fickmappa helyét vagy
nevét.

Az asztali szinkronizalasi
tranzakcidok naplofajljanak
mentése

Véalassza a Szinkronizalasi problémak elemet. Adott
mappa szinkronizalasi problémainak megtekintéséhez
kattintson a jobb gombbal a mappdra az asztali mappdaban,
és valassza a helyi menii Szinkronizalasi

problémak parancsat.

Véalassza az Ugras az Oracle Content mappaba elemet, és
valassza a haszndlni kivant fiékot.

Véalassza a Megnyitdas az Oracle Content rendszerben
webboéngészében elemet.

Vélassza az Frtesitések letiltasa elemet, igy egyetlen
értesitése sem fog megjelenni (ez péld4aul konferenciahivas
vagy webindrium idején hasznos). Az értesitések
Ujrainditasahoz valassza az Frtesitések

engedélyezése elemet.

Véalassza a Bedllitasok elemet. Jeldlje ki a haszndlni kivant fickmappat,

majd kattintson a Szerkesztés elemre. Kattintson a Hely
megvaltoztatasa elemre.

Ez akkor lehet hasznos, ha a tartalmakat egy t6bb
tartertulettel rendelkezé meghajtéra szeretné helyezni. Ha
egy masik meghajtora helyez egy fi6kmappat, el kell
végeznie az 0sszes mappa ismételt szinkronizalasat.

Véalassza a Sugé meniin a Hibaelharitas, majd a Naplék
mentése parancsot.

A kovetkez6 miveletek ugy érhet6k el, hogy megkeresi a kivant elemet az Oracle Content
mappaban az asztalon, és a jobb gombbal a fajlra vagy mappara kattint. Valassza az Oracle
Content elemet, majd valassza a megfelelé miveletet.

Feladat

Leiras

A mappa felh8beli
valtozatdnak megnyitasa

F4jl lefoglalasa

Szinkronizalasi problémék
vizsgalata

Valassza a Megnyitdas az Oracle Content rendszerben
aweben elemet.

Vélassza a Lefoglalas parancsot. Szinkronizalt fajlt ugy is
lefoglalhat, hogy Microsoft Office fajl szerkesztésekor

a tarcsamenin a ikonra kattint.

Véalassza a Szinkronizalasi problémadk elemet.

Szinkronizalt fajl vagy mappa Tagokat vehet fel a mappdkba, illetve fajlra vagy mappéra

megosztasa

A mappa tulajdonsdgainak
megtekintése

Szinkronizalt mappa
Ujraépitése

mutatd hivatkozdst kiildhet ugyanugy, mint webbdngész6 vagy
mobileszkéz hasznélatakor. Kattintson a jobb gombbal az elem
nevére az asztali mappdaban, és valassza a Tagok vagy

a Hivatkozas megosztasa elemet az Oracle Content helyi
menujén.

Jeldlje ki a fajlt Oracle Content mappajaban, és vdlassza az Oracle Content

, majd a Tulajdonsagok elemet.

Véalassza a Mappa ujraépitése elemet. Ezt akkor sziikséges
elvégezni, ha a mappéanak szinkronizalasi problémai vannak, és
mas javitas nem segit.
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Fejezet 3
Fajlok és mappak megosztasa

Feladat Leiras

Mappa helyi és felhébeli A legfelsd szintd mappénal valassza a Torlés

példanyainak torlése a felh6bol miiveletet, ezzel a felh6beli lomtarba kiildi
a mappat.

A legtdbb esetben hagyhatja, hogy az asztali alkalmazés végezze a munkajat, és
mindenképp szinkronizalja a fajlokat. Néhany esetben viszont sziikség lehet
a szinkronizalas ideiglenes szlineteltetésére vagy teljes leallitaséara.

e Az értesitési terlileten (Windows) jobb gombbal kattintson az loT-'l' ikonra, illetve
a menlsav extrai teruletére (Mac).

. 5y . o
«  Kattintson az¥" ikonra, majd a ikonra.

Sziineteltetés

Sziineteltetheti a szinkronizalast, ha nagyon lassu a kapcsolata, és mas online
feladatoknal szilkség van a teljesitmény novelésére. Szlineteltetni szeretné példaul
a szinkronizalast, ha lassu a kapcsolata, és akadozik az az oktato vided, amit éppen
néz, vagy a letdltés mindig megszakad.

Erje el a szinkronizalas meniijét az egyik fenti modon, és valassza az Osszes
szinkronizalas sziineteltetése lehetfséget. A szinkronizalas folytatdsahoz valassza
az Osszes szinkronizéalas Ujrainditasa parancsot.

Amikor folytatja a szinkronizalast, a szlinet idején végzett valtoztatasok érvényre

jutnak, és a fajlokban Iévé Utk6z8 valtozasokat ki kell javitani.
Leallitas
Egy adott mappa szinkronizalasét leallithatja teljesen is. Kattintson a bal vagy a jobb

gombbal az E'l' ikonra, és valassza a Mappak valasztasa
szinkronizalashoz lehet6séget. Torolje a szinkronizalni nem kivant mappa vagy
mappak melletti négyzet bejeldlését.

Ha a szamitégépen leallitja a mappa szinkronizalasat, a mappa és a benne lévd fajlok
torlédnek az azon a szamitogépen lévé Oracle Content fiokmappabdl. Semmi nem
veszett el, mivel a mappa és a fajljai megmaradnak a felh6ben és minden olyan
szamitogépen, amelyet szinkronizalt. A mappa szinkronizalasat késébb barmikor Ujra
elindithatja.

Fajlok €s mappak megosztasa

ORACLE

Megoszthat egyedi fajlokat vagy egy teljes mappat is.

Fajlokat kizarélag a fajlra mutat6 hivatkozas segitségével lehet megosztani.

A hivatkozést elkuldheti e-mailben, vagy kérhet egy fajlra vagy mappara mutaté
hivatkozast, amelyet aztan barmilyen célra felhasznéalhat, példaul elkildheti azonnali
Uzenet formajaban, illetve egy dokumentumban. A hivatkozas kildése akkor hasznos,
ha a cimzettek hozzaférését a sziilkséges mértékig kell megadni. A cimzett szaméara
a f4jl vagy mappa elérésének egyetlen médja a hivatkozas hasznélata.
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Fejezet 3
Beszélgetések hasznélata

A mappahoz lehet felvenni tagokat, igy ezek a tagok is hozzaférnek a mappa teljes
tartalmahoz. Ez hasznos, ha példaul nagy projekten dolgoznak, és tébb embernek is mindig
el kell érni a mappa tartalmat.

A tovabbi részleteket l4sd: Fajlok és mappak megosztasa.

Beszelgetések hasznalata

ORACLE

A beszélgetések segitségével egyuttmlikbdhet mas személyekkel megjegyzések valds
id6ben torténd kildésével és témakordk megvitatasaval. A beszélgetés vonatkozhat konkrét
dokumentumra vagy mappara, de lehet ezektél fiiggetlen is. Létrehozhat széljegyzeteket is,
amelyek egy fajl bizonyos részeire vonatkozé megjegyzések. Tovabbi informaciokért lasd:
Beszélgetések hasznalata.

Az Oracle Content asztali mappajaban kattintson a jobb gombbal a beszélgetéshez hasznalni
kivant fajlra vagy mappara. Valassza az Oracle Content, majd a Beszélgetés elemet. irja be
a hozzaszolasat, hogy elkezd6djék a beszélgetés.

Office fajl hasznélatakor beszélgetést ugy is indithat, hogy a tarcsameniin a = ikonra
kattint.
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A Microsoft Office hasznalata

Az asztali alkalmazas telepitésekor a rendszer automatikusan telepiti a Microsoft Office 2010
vagy Ujabb verzidhoz tartozé bdvitményt is, igy a szinkronizalt fajlokkal kbzvetlenil

a Microsoft Office alkalmazasaibol dolgozhat. Ha a rendszergazda engedélyezte a Microsoft
Office Online integralaséat, a Microsoft Office Online szolgaltatdsban dolgozhat kézvetlentl

a webes ugyfélprogrambal.

A Microsoft Office és a Microsoft Office Online integraldsa a kdvetkez§ feladatok
végrehajtasat teszi lehetbvé:

«  Uj Microsoft Office fajlok létrenozasa az Oracle Content Management webes
Ggyfélprogramjabol.

e Az Oracle Content Management szolgaltatasban tarolt Microsoft Office fajlok
szerkesztése.

e A Tarcsameni hasznalata, amely tetsz6leges szinkronizalt Microsoft Office fajl
hasznalatakor jelenik meg, és segitségével gyorsan hozzaférhet az Oracle Content
Management funkciéhoz kozvetlenil a Microsoft Office alkalmazasabdl.

e Hivatkozasok beagyazasa: a szinkronizalt dokumentumokra, mappakra vagy a legutébb
hasznalt beszélgetésekre mutaté hivatkozasokat agyazhat be Microsoft Outlook e-mail
tizenetekbe.

e Fajlok mentése kodzvetlenll a Microsoft Office rendszerbdl a szinkronizalt asztali
mappajaba.

¢ Megjegyzés:

Ha az asztali alkalmazas telepitését kbvet6en telepiti a Microsoft Office programot,
a funkcid hasznalatdhoz uUjra kell telepitenie az asztali alkalmazast. Csak akkor
telepitse, ha a Microsoft Office mar telepitve van a szamitégépén. A tovabbi
problémakrol lasd: hibaelharitasi szakasz.

Microsoft Office fajlok Ietrehozasa a webes tigyfélprogramban

ORACLE

Uj Microsoft Office fajlokat hozhat létre kozvetleniil Oracle Content Management webes
tgyfélprogramjabal.

Uj Microsoft Office fajl létrehozasa:

1. Az Oracle Content Management webes lgyfélprogramjaban Iépjen arra a helyre, ahol
fajlt kivan létrehozni, és kattintson a Létrehozas elemre, majd jeldlje ki a l1étrehozni
kivant Microsoft Office fajl tipusat. Létrehozhat Microsoft Word, PowerPoint vagy Excel
fajlt.

2. Adja meg a fajl nevét és leirasat (nem kotelezd), majd kattintson a Létrehozas gombra.

3. Ha még nem jelentkezett be a Microsoft Office Online szolgéaltatasba, akkor tegye meg
most.
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Fejezet 4
Microsoft Office fajlok szerkesztése

Az (j fajl az Oracle Content Management azon mappéajaba lesz mentve, amelybdl
létrehozta a fajlt. A mappahoz valo visszatéréshez kattintson az eszkéztarban
talalhat6 hivatkozasra.

Fajlok létrehozasakor tartsa észben a kdvetkezbket:

*  Probaljon meg 5 GB-nal kisebb fajlfeltoltést végezni. Néhany webbéngész6 nem
képes ennél nagyobb méret( f4jlt feldolgozni.

» Ha valaki megosztott 6nnel egy mappét, legalabb Kdzrem(ikbédé szerepkorrel kell
rendelkeznie a mappéban fajl Iétrehozadsahoz abban. Ha ennél alacsonyabb szint
szerepkdrrel rendelkezik, nem fogja latni a fajl Iétrehozéséra szolgalé miiveletet.

* A fajl automatikus mentésekor mindig Iétrejon a f4jl Uj példanya.

Microsoft Office fajlok szerkesztése

Microsoft Office fajlokat szerkeszthet kbzvetlenil az Oracle Content
Management webes ugyfélprogramjabol.

Az Oracle Content Management szolgaltatasban tarolt Microsoft Office fajlokat szamos
maédon szerkesztheti:

* Letoltés: a webes lgyfélprogram jeldlje ki a fajlt, tdltse le szamitégépére,
szerkessze a szamitégépén tarsitott programban, majd téltse fel az 0] valtozatot
a webes ugyfélprogramba.

« Asztali ugyfélprogram a webbdngész6bél: ha telepitette az asztali
tgyfélprogramot, a fajlt kozvetleniil a webes tgyfélprogrambdl szerkesztheti.
A webes Ugyfélprogramban jeldlje ki a fajlt, és kattintson a Szerkesztés elemre.
Az asztali igyfélprogram megnyitja a fajlt a szamitdgépén tarsitott programban.
A szerkesztés befejezése utan a szokasos médon mentse a fajlt. Ha mar
szinkronizélta a fjIt, a fajlon végrehajtott médositasokat szinkronizalja a rendszer
az Oracle Content Management szolgaltatassal. Ha kordbban még nem
szinkronizalta a fajlt, az Gjonnan szinkronizalt f4jlt a szamitégépén az Oracle
Content mappa .download mappdjaban térolja a rendszer.

« Asztali ugyfélprogram a fajlkezel6bél: ha telepitette az asztali ligyfélprogramot,
és szinkronizalta a fajlt a szamitogépével, a szinkronizalt fajlt mas fajlokhoz
hasonléan kozvetlenil a fajlkezel6bél szerkesztheti. A f4jl megnyilik
a szamitdégépén tarsitott programban, és a fajlon végrehajtott médositasokat
szinkronizdlja a rendszer az Oracle Content Management szolgéltatassal.

* Microsoft Office Online: ha a rendszergazda engedélyezte a Microsoft Office
Online integralasat, a fajlt a Microsoft Office Online szolgéltatasban szerkesztheti
kozvetlenil a webes ugyfélprogrambdl. A webes lgyfélprogramban jeldlje ki a fajlt,
majd kattintson a Szerkesztés [Office] Online szolgaltatasban elemre (példaul
.Szerkesztés Word Online szolgaltatdsban”). A fajl megnyilik a Microsoft Office
Online szolgaltatasban, és a fajlon végrehajtott médositasokat szinkronizalja
a rendszer az Oracle Content Management szolgaltatassal.

Ha telepitette az asztali igyfélprogramot, a fajlt a szamitdgépén is szerkesztheti
a Szerkesztés [Office] programban (asztali) elemre kattintdssal (példaul
.Szerkesztés a Word programban (asztali)”).

Fajlok szerkesztésekor vegye figyelembe a kdvetkezbket:

» Afajlok mérete ne haladja meg az 5 GB értéket. Néhany webbdngész6 nem
képes ennél nagyobb méret( f4jlt feldolgozni.
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Fejezet 4
A Tarcsameni hasznalata

« Ha valaki megosztott 6nnel egy mappat, legalabb Kézrem(ikodd szerepkdrrel kell
rendelkeznie a mappaban az abban 1évé fajl szerkesztéséhez. Fajl szerkesztésekor a fajl
Uj valtozatat tolti fel a mappaba.

e A f4jl automatikus mentésekor mindig Iétrején a fajl Uj példanya.

A TarcsamenU hasznalata

A Microsoft Office 2010 vagy Ujabb verzi6 hasznélatakor egy szamitdgépen, az asztali
alkalmazas telepitésekor a gyors elérés( tarcsameni automatikus telepitésére is sor kertil.
Ez a meni megjelenik mindig, amikor aktiv az alkalmazas, és On valamelyik
szinkronizélasba bevont Microsoft Office fajlon dolgozik. Kattintson a meni tetszéleges
helyére, igy gyorsan hozzaférhet az Oracle Content szolgaltatdsaihoz kdzvetlenil a fajlbol.
Egy adott fajl tulajdonséagait megtekintheti, dolgozhat a lefoglaldsokkal vagy megoszthatja
a fajlt, megtekintheti a f4jlhoz kapcsol6dé beszélgetéseket, illetve megnyithatja

a béngész6jében az Oracle Content rendszerben 1év6 fajlt.

X
& o

o
< © u

A menu elrejtéséhez kattintson az X ikonra. A meni Gjboli megjelenitéséhez egy Microsoft
Office fajlbdl kattintson a Fajl meniire, majd az Oracle Content, végiil a Beallitasok elemre.
El6szor be kall allitania az Oracle Content alkalmazast tarolasi helyként. A tovabbi
részleteket lasd: Az Oracle Content hasznalata tarolasi lehet6ségként.

A meni megjelenitését vagy elrejtését végrehajthatja gy is, hogy a jobb gombbal az asztali
alkalmazas ikonjara kattint a szamitdégépe értesitési teriiletén. Valassza az Egyéni
beallitasok, majd a Tarcsamenii elrejtése vagy a Tarcsamenii megjelenitése lehetGséget.

Hivatkozasok hozzaadasa a Microsoft Outlook hasznalataval

ORACLE

Az asztali alkalmazas feltelepitésekor egy olyan b&vitmény is telepil a Microsoft Outlook
részére, amelyik lehet6vé teszi, hogy az e-mail iizeneteibe On egyszeriien agyazhasson be
szinkronizalt dokumentumokra, mappakra vagy beszélgetésekre mutatd hivatkozast.

1. Gy6z6djon meg réla, hogy az alkalmazasa fut. Az ellenérzéshez keresse meg az ™
ikont a rendszertalcan.

2. Szerkessze meg az lizenetét a Microsoft Outlook hasznalataval.
3. A szalag Uzenet fiilén kattintson a Hivatkozas beszurasa gombra.

4. A beszurni kivant hivatkozas jellegétdl fiigg6en valassza a Dokumentum, a Mappa vagy
a Beszélgetés lehetfséget.

* Ha hivatkozast ad egy dokumentumhoz vagy mappahoz, lépjen a szinkronizalasi
mappaban a beszurni kivant hivatkozashoz. A képerny6 aljan valassza ki
a Taghivatkozas vagy a Nyilvanos hivatkozas elemet. Nyilvanos hivatkozas
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Fejezet 4
Az Oracle Content hasznélata taroldsi lehetdségként

hozzaadasakor a Hivatkozas beallitasai gombra kattintva médosithatja
a hivatkozasra vonatkoz6 engedélyeket, a hivatkozas nevét, a lejarat datumat
vagy a hozzaférési kédot.

*  Beszélgetésre mutatd hivatkozas hozzdadasakor valasszon a legutébb
hasznalt beszélgetések listajabol.

5. Kattintson a Beszuras elemre. A beszélgetés, dokumentum vagy mappa neve
hivatkozasként megjelenik e-mail izenetében.

Az Oracle Content hasznalata tarolasi lehetéségkent

ORACLE

A Microsoft Office 2010 verzidjdnak a hasznalatakor az Oracle Content a szinfalak
mogotti tarolasi teriiletre helyezhetd. Nyissa meg a Microsoft Office valamelyik
programijat, ilyen példaul a Word. Valassza a Mentés masként lehet6séget, majd
kattintson a Fi6k, és végil a Szolgaltatas hozzaadasa elemre. Valassza az Oracle
Content lehet&séget. Ett6l a ponttdl kezdve az Oracle Content fiok megjelenik

a Megnyitas és a Mentés masként panelen is, amikor olyan Office terméket hasznal,
mint a Word vagy az Excel.

Az Oracle Content ekkor valasztasi lehet6ségként megjelenik a Microsoft Office Fajl
lapjan. Ett6l kezdve szdmos funkciét hasznélhat a Microsoft Office-bdl is: mentheti
fajljait, egyuttmdkddhet masokkal stb.
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A mobilalkalmazasok hasznalata

ORACLE

A felh6ben tarolt fajlok utazas kozben is elérhet6k barhonnan. Csak hasznalni kell eszkdzén
a mobilalkalmazast, hogy kapcsolatban maradjon onnan is, ahol éppen van.

Az Android és iOS mobilalkalmazasok szinte az 6sszes olyan funkciét tartalmazzak,
amelyeket Oracle Content Management webbdngészd8ben térténd hasznalata biztosit.
Tartalmat érhet el, fajlokat €és mappéakat kereshet és rendezhet, tartalmat oszthat meg és
beszélgetésekkel végezhet mliveleteket.

A mobilalkalmazasok a megfelel§ alkalmazasboltban érhetdk el (Google Play vagy Apple
App Store). Az Oracle Content Management szolgaltatast a mobileszkdz webbéngészéjébdl
is elérheti. Ennek megnyitasakor a készulék felajanlja az alkalmazas letoltését.

Telepitése utan a mobilalkalmazéas hasznalatra kész a kdvetkez6n: Android eszk6z vagy iPhone/iPad
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Fejezet5

Az Android eszkdzokre késziilt mobilalkalmazas hasznélata
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Az Android eszkdzOkre késztilt mobilalkalmazas hasznalata

ORACLE

Alapismeretek

Az Android mobilalkalmazast letdltheti a Google Play aruhazbol.

Az Android mobilalkalmazas ismertetése

Bejelentkezés vagy kijelentkezés

Ellen6rz6 kod bedllitasa

A felh8ben téarolt fajlok utazas kézben is elérheték barhonnan. Csak hasznalni kell az
Android készlilékén a mobilos alkalmazast, hogy kapcsolatban maradjon onnan is,
ahol éppen van.
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Fejezet5
Az Android eszkdzokre késziilt mobilalkalmazas hasznalata

*  ToObb Oracle Content-fiok elérése

o Ertesitések kezelése

Tartalom kezelése

*  Mdveletek fajlokkal és mappékkal

* Féjlok vagy fajl és mappa adatainak megtekintése
*  Féjlok szerkesztése

*  Féjlok és média feltdltése

*  F4jlok letoltése (szinkronizalas)

* Tartalom és beszélgetések keresése

» Forrasanyagok hasznalata

Egyiittmiikodés masokkal

e Fajlok és mappak megosztasa
e Beszélgetések hasznalata
Hibaelharitas

« Hibaelharitas: Mobil

Az Android mobilalkalmazas ismertetése

Az Oracle Content Management lehet8vé teszi, hogy az Android mobilalkalmazassal utazas
kozben is egyuttm{kddjon és tartalmat osszon meg masokkal. Szanjon ra néhany percet, és
sajétitsa el, hogy hogyan és hol keresse, amire sziiksége van.

A mobilalkalmazas elinditdsakor els6ként az iranyitopult (kezdblap) jelenik meg személyre
szabott adatokkal, valamint a kedvenc dokumentumaira és beszélgetéseire mutatéd

hivatkozasokkal. Koppintson a bal fels§ sarokban a === ikonra a navigaciés panel
megjelenitéséhez, amelyrél a dokumentumaira, beszélgetéseire vagy bedllitasaira Iéphet.

A tajékozédas el6segitése érdekében az alabbiakban a Dokumentumok oldal elemeit
ismerheti meg az Android mobilalkalmazasban:

ORACLE 5-3



ORACLE

Fejezet5
Az Android eszkdzokre késziilt mobilalkalmazas hasznélata

SO

|
= Projects ' ¢ m @ ;'

Marketing Materials

Model 3230 Preduct Launch

it pg0 by You

Madel 5240 Product Launch

&m ago by You

Madel 5250 Product Launch

dm ago by You

Sales Presentations
3m ago by You

Prodict Launch Plan.ppix .
g T ago by You . 4@)

Prajects Roadmap. dacx (v2)

® @TO

Elem

Leiras

Koppintson a megjelenités/elrejtés ikonra a navigacids panel megnyitasahoz
vagy bezarasdhoz, amelyrdl a kezd6lapra (irdnyitépultra), dokumentumaira,
beszélgetéseire vagy beallitdsaira léphet, valamint tartalmat kereshet.

Az aktualis mappa neve. A Dokumentumok oldal legfels6 szintjén szlirheti
a tartalmat, példaul csak az 6nnel megosztott mappdakat jelenitheti meg,
illetve azokat, amelyeket 6n hozott létre.

Ikonok, amelyek segitségével mddosithatja a rendezési sorrendet, vagy
frissitheti a tartalmat. Ha harom pontot 14t, ezekre koppinthat tovabbi
végrehajthato feladatokat tartalmazé ment megjelenitéséhez, ilyen miivelet
lehet a tartalom megosztdsa, a tulajdonsagok megtekintése, illetve elem
felvétele a kedvencei kozé.

Utvonalkévetés, igy megnézheti, hogy hol jar a mappastrukturdban, és
a folérendelt mappdakra léphet.
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Fejezet5
Az Android eszkdzokre késziilt mobilalkalmazas hasznalata

Elem Leiras

5 A felh6ben 1év6 fajljainak és mappainak listaja. Az ikonok jelzik az egyes
elemek tartalmanak tipuséat (fajl vagy mappa), valamint mas hasznos

informdcidval is szolgalhatnak. Példdul a mappan 1évd @ azt jelenti, hogy

a mappa megosztott, mig a !l azt jelenti, hogy beszélgetést inditottak egy
fajlrol. Az dsszes ikon ismertetését 1asd: Ikon-gyorstajékoztato.

6 Koppintson erre az elemen végrehajthaté feladatokat tartalmazo6 meni
megjelenitéséhez. Példdul megtekintheti az elem tulajdonsagait, cimkéket
szerkeszthet, elemet oszthat meg, elemet nyithat meg a mobileszkdzén 1évd
masik alkalmazdssal, vagy elkiildheti az elemet.

7 Koppintson erre 4j elem felvételéhez a felhbe mobileszkdzérdl. Uj mappat
hozhat 1étre, vagy a felt6ltéshez eszkfzén fényképet vagy mas fajlt jelolhet
ki.

8 F4jl valtozatjelzdje. Az Oracle Content Management meg6rzi a fajlok dsszes

valtozatat, de csak a legujabbat jeleniti meg. A régebbi valtozatokat a fajl
tulajdonsagaindl érheti el.

Bejelentkezes vagy kijelentkezés

1. A megnyitdsahoz érintse meg a készulékén az alkalmazas ikonjat.

2. Adja meg az Oracle Content Management URL-cimét. Ezt abban az Gidv6zl§ e-mail
Uzenetben talélja, amelyet akkor kapott, amikor felhasznéloként fel lett véve
a szolgéltatasba. Ez megtalalhaté a webalkalmazéas Alkalmazasok letéltése oldalan is.

3. Afelkéréskor irja be a fidkja adatait. Ezeket az adatokat szintén az idvozI6 e-mail Uzenet
és az Alkalmazasok letdltése oldal tartalmazza.

4. Koppintson a Bejelentkezés elemre.

Ha nem rendelkezik fiokkal, nem emlékszik, hogy idv6zlé e-mail Gizenetet kapott volna, vagy
elfelejtette a bejelentkezési hitelesitéadatait, forduljon a felh6beli fiokok kezeléséért felelés
szolgaltatasgazdéahoz.

Eszkdzén mindaddig bejelentkezve marad, amig ki nem jelentkezik, vagy munkamenete le
nem jar.

A kijelentkezéshez nyissa meg a navigacids panelt, koppintson a @ ikonra, majd
a Kijelentkezés elemre.

Ellendrzd kod beallitasa

ORACLE

Az ellen6rz6 kod valaszthaté négy szamjegyl szam, amellyel zarolhatja az alkalmazast,
amig nem hasznalja.

Ha otthagyja valahol a készilékét, és nem tér vissza a megadott idén belll, be kell irni az
ellenérzé kédot. Ellendrzé kod beallitasa nem kotelezé, de segit megakadalyozni az
alkalmazashoz val6 hozzaférést, ha eszkéze olyan helyen marad aktiv, ahol masok
hasznalhatjak azt.

1. Nyissa meg a navigacios panelt, és a beallitasok eléréséhez koppintson a 9 ikonra.

2. A Biztonsag szakaszban érintse meg az Ellen6rz6 kod bekapcsolasa lehetdséget.
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Fejezet5
Az Android eszkdzokre késziilt mobilalkalmazas hasznélata

3. Irja be az ellenérz6 kodként hasznalt négy szamjegyet, majd ellenérzésként ujra.
Koppintson az OK gombra.

4. Erintse meg az Ellenérzé kod bekérése feliratot, és valassza azt az id6tartamot,
ameddig nem kell beirni Ujra az ellenérz6 kodot.
Ha példaul azt valasztja, hogy 1 perc mulva, akkor az alkalmazas tdbb, mint egy
perces elhagyasa utani visszatéréskor be kell irni az ellen6rz6 kédot, hogy
hasznalja az alkalmazast.

Az ellen6rz6 kéd letiltasahoz hajtsa végre ugyanezeket a lépéseket, de az Ellenérzé
kéd letiltasa elemre koppintson az ellendrzé kéd kikapcsolasahoz.

Az ellen6rz6 kod megvaltoztatdsadhoz hajtsa végre ugyanezeket a lépéseket, de az Ell
endrz6 kéd modositasa elemet valassza.

2 Megjegyzés:

Azonnal életbe 1&p6 ellendrz6 kod beallitasakor nem kap felkérést az
ellendrzé kéd beirdsara, ha kis méret(ire allitja, majd 5 masodpercen belll
visszaallitja az alkalmazést. Android eszkdzon ez az elvart viselkedés, és
nem annak a jelzése, hogy az ellen6rzé kéd nem jol lett beallitva.

Tobb Oracle Content-fiok elérése

Tobb kiilonboz6 fiokbdl szarmazé fajlokkal is dolgozhat, €s az alkalmazas hasznélata
kozben egyszerlen valthat a fiokok kdzott. Fiok hozzdadasa:

1. Nyissa meg a havigacios panelt, és koppintson a @ ikonra.
2. Koppintson a Fiék hozzaadasa elemre.

3. Adja meg a fiok nevét, a szolgaltatds URL-cimét, a sajat felhasznéldénevét és
jelszavat.

4. Amikor elkészult, koppintson a Hozzaadas elemre.

Legfeljebb 6t kulonbdzd fiokot vehet fel. A fibkok kdzotti valtashoz koppintson a kivant
fibk nevére a navigécios panel aljan.

Ertesitések kezelése

ORACLE

Testreszabhatja, hogy milyen jelleg(i értesitéseket kivan kapni, amikor az alkalmazést
hasznalja eszkdzén:

1. Nyissa meg a navigacios panelt, és a beallitasok eléréséhez koppintson a @
ikonra.

2. Koppintson a testreszabni kivant fiok nevére.
3. Koppintson a Kiildéses értesitések lehetségre, és valassza a kivant elemet.

Testreszabhatja, hogy az értesitései hogyan jelenjenek meg eszkdzén: ehhez lépjen
az eszkbzének beallitdsaihoz, és az alkalmazasok listajan jeldlje ki az Oracle Content
elemet. Ezutan értesitési tipusokat valaszthat az alkalmazéshoz, példaul iizenetek
megjelenitése a zarolasi képerny6n, az értesitési teriileten stb.
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Mdveletek fajlokkal és mappakkal

ORACLE

Uj mappa létrehozasahoz a Dokumentumok teriileten Iépjen arra a helyre, ahol mappat kivan

felvenni, majd koppintson a ° ikonra. Koppintson a ikonra, majd adja meg a mappa
nevét és valaszthatdo mdédon a leirdsat. A névben nem hasznalhatja a kbvetkez6
karaktereket /\ ? és *. Amikor elkésziilt, koppintson az OK gombra.

Elem kedvencként valé megjeloléséhez jeldlje ki vagy nyissa meg azt, koppintson a  *
ikonra, majd a Hozzdadas a kedvencekhez elemre. Az elemet a tulajdonsaglapjan is

megjel6lheti kedvencként, ehhez koppintson a 37 ikonra. A kedvencek listdjdnak
megtekintéséhez koppintson a fejléc melletti legérdiil§ menire a Dokumentumok oldalon, és
vélassza a Kedvencek elemet.

Szamos egyéb kivant m(ivelet, példaul fajlok és mappak masolasa vagy athelyezése,

végrehajthaté a * ikonra koppintva vagy az elem Tulajdonsagok oldalan. A kévetkezd
miveletek hajthatok végre:

Tulajdonsagok megtekintése Az elem tulajdonsagainak megtekintése,
\valamint mas végrehajthaté miveletek
elérése, példaul elem lefoglalasa vagy
torlése. Itt elérheti a verzidel6zményeket is,
\valamint attekintheti vagy Iétrehozhatja az
elemre mutato hivatkozasokat.

Megnyitas ezzel... (csak fajloknal) A fajl megnyitasa az eszkdzeén lévd masik
alkalmazéasban.

Mappa megnyitasa A mappa megnyitasa, igy megtekinthet§
tartalmanak listaja.

Kedvenc Elem megjeldlése kedvencként vagy
eltavolitasa a kedvencek kozil. A kedvencek
listajanak megtekintéséhez nyissa meg

a fejléc melletti legodrdilé mendiit

a Dokumentumok oldalon, és valassza

a Kedvencek elemet.

El6nézet (csak fajloknal) F&jl megtekintése.
Tagok Elem masokkal valé megosztasa ugy, hogy

tagként hozzaadja ket a mappahoz.

Hivatkozas megosztasa Fajlra vagy mappéara mutaté hivatkozas
|étrehozasa, amelyet megoszthat masokkal.

Kildés (csak fajloknal) Fajl masolatanak kuldése az eszktzén lévé
alkalmazas hasznalataval.

Szinkronizalas (csak fajloknal) Fajl példanyanak 6sszhangban tartasa
a felhében Iév6 példannyal.

Lefoglalas/Foglalas torlése (csak fajlokndl) [Fajlfoglalasok kezelése.

Torlés Fajl vagy mappa torlése.
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Masolas Fajl vagy mappa mésolasa Uj helyre.
Athelyezés Fajl vagy mappa athelyezése Uj helyre.
Atnevezés Fajl vagy mappa atnevezése.

Tippek

Elemek létrehozasa

e A megosztott mappa tagjaként nem hozhat létre almappat a megosztott
mappaban.

Elemek torlése

* Ha megosztott mappat vagy megosztott mappaban 1évd fajlt akar tdrdlni, ezt nem
teheti meg, ha a szerepkére nem engedi. Ha a mappara példaul letdltd szerepe
van, fajlokat nem torélhet.

e A torolt elemek atkertilnek a lomtar mappéajaba. Onnan lehet az elemeket
véglegesen tordlni vagy helyreallitani. Az elemek megmaradnak a mappaban,
amig nem fordulé el6 a kdvetkez8k valamelyike:

— Véglegesen torli az elemeket.
— Alomtér elérte a kvota korlatjat.

— Arendszer automatikusan Uriti a lomtarat a szolgéltatasgazda (azaz
a vallalatnal a szolgaltatas felliigyeletéért felel6s személy) altal beallitott
Utemezés szerint.

— Helyredllitja az elemet a lomtarbal.

A Torolt elemek mappéat a Dokumentumok oldalra Iépve és a fejléc alatti meniire
koppintva tekintheti meg. A Lomtar elemre koppintva megtekintheti a mappa
tartalmat.

Elemek masolasa

 Haafajlt az eredeti helyére masolja, a fajlnév egy sorszammal egészul ki jelezve,
hogy masolat. Ha példaul volt egy Allapotjelentés.docx
nevd fajlja, a masolat neve Allapotjelentés(2).docx lesz.

Elemek lefoglalasa

» Ha lefoglal egy f4jlt, a tdbbiek tudni fogjak, hogy a fajl hasznalatban van.
Megnézheti a f4jl tulajdonsagait, hogy tudja, ki és mikor foglalta le.

e Ha valakinek sziiksége van a fjl hasznalatara, térélheti annak a lefoglalaséat. Ha
ezt teszik, e-mail Uzenet kozli, hogy ki €s mikor torolte azt.

« Ha valaki megprobalja az On altal lefoglalt fajl Uj valtozatat feltolteni, az torélheti
a f4jl foglalasat, és feltdltheti az 0 valtozatot. Ha ez torténik, értesitést kap e-mail
Uzenetben.

Fajlok vagy fajl és mappa adatainak megtekintése

Fajlok megtekintése

1. Koppintson a fajl nevére a Dokumentumok terileten.
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2. To6bb oldalas fajl megtekintésekor a képernydn barhova koppintva megtekinthetdk a fajl
oldalainak a miniat(irjei. A miniat(irt megérintve megtekinthet az oldal. Az aktudlis oldal
szama és az dsszes oldal szama megjelenik a képernyd aljan (példaul: 1/33). A kijeléltet
megérintve az adott oldalra lehet ugrani.

pays

3. A mappaban talalhat6 el6z6 vagy kovetkez6 fajl megtekintéséhez hasznélja az oldalsé
nyilakat.

Ha maésik alkalmazéassal szeretné megtekinteni a fajlt, koppintson a * ikonra, majd

a Megnyitas ezzel elemre.... Jeldlje ki a hasznalni kivant alkalmazast. A listaban azok az
alkalmazasok szerepelnek, amelyek telepitve lettek a készilékére, és hasznalhatok a fajl
megnyitasara.

Fajl vagy mappa adatainak megtekintése

El6fordulhat, hogy tudni kell, mikor és ki hozta létre a fajlt. Vagy az szeretné megnézni, hogy
egy mappa mikor volt frissitve, és ki frissitette. Az elemre vonatkozd informaciok
megtekintésére a Tulajdonsagok oldal hasznalhat6. Koppintson a fajl vagy a mappa melletti

* ikonra, majd a miiveletek meniijén a Tulajdonsagok megtekintése elemre. A f4jl

megtekintésekor az @ ikonra is koppinthat.

Verziéel6zmények megtekintése

Az Oracle Content Management meg6rzi a fajlok 6sszes véltozatat, de csak a legljabbat
jeleniti meg. Fajl verziéel6zményeinek megtekintéséhez Iépjen a Tulajdonsagok oldalara, és
koppintson a Verziéel6zmények elemre. Torolheti a fajl verzioit vagy e-mail verzioit, illetve
egy korabbi fajlt aktudlis verzioként allithat be. Koppintson a mivelethez hasznalni kivant

verziénala * ikonra.

Fajlok szerkesztése

ORACLE

Ha tudja, hogy hamarosan kapcsolat nélkili lesz (ha példaul repulégépre szall, és a repulési
Uzemmodot kell hasznélnia), szinkronizalja a haszndlni kivant fajlt. Ekkor tud kapcsolat nélkul
dolgozni egy fajlon akkor is, ha nem csatlakozik az internetre. Lasd: F4jlok letdltése
(szinkronizalas). Célszer(i az is, hogy a szerkesztése elétt lefoglalja a fajlt. igy masok
tudhatjak, hogy a fajl hasznalatban van.

Ha a Microsoft Word alkalmazas telepitve van mobileszk&zén, és rendelkezik Microsoft Office
365 el6fizetéssel, a dokumentumokat kézvetlenil az Oracle Content rendszerbdl is
megnyithatja, és azokat a Word programban szerkesztheti:

A Word programban koppintson a Megnyitas elemre.
Koppintson a Bongészés elemre. A helyek listgja jelenik meg.
A listén vélassza a hasznalni kivant Oracle Content fidkot.

Keresse ki a szerkeszteni kivant fajlt.

g H @ b P

A fajl szerkesztése utan koppintson a Mentés elemre az eredeti helyére valdo mentéshez,
vagy az Oracle Content ugyanazon fiékjanak eltéré helyére, illetve mas fiékba vagy
helyre mentéshez koppintson a Mentés masként elemre.

Az eszkozén l1évd mas alkalmazasok hasznalataval is szerkesztheti a fajlokat:
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1. Keresse ki a szerkeszteni kivant fajlt. Ha kapcsolatban van, a fajlokat
megtalalhatja a Bongészés, a Kedvencek vagy a Keresés hasznalataval. Ha
kapcsolat nélkil van, valaszthatja azokat a fajlokat, amelyek mar szinkronizaltak.

2. Koppintsona * ikonra, majd a Megnyitas ezzel elemre....

3. Valassza ki a készilékén azt az alkalmazast, amelyikkel szerkeszteni fogja a fajlt .
Azok az alkalmazasok jelennek meg, amelyek hasznalhaték az adott tipusu fajlok
szerkesztésére.

4. Szerkessze a fajlt kivansag szerint, majd a késziilékén helyi mentéséhez érintse
meg a Mentés méasként parancsot.

5. Amikor kapcsolatban van, feltdltheti a fajl helyi masolatat vissza az Oracle Content
szolgéltatasba, kdzvetlenil a szerkesztést végz6 alkalmazasbol, ha abban van Kii
Idés lehet6ség. Egyszerlien koppintson a Kiildés elemre, és helyként jeldlje ki az
Oracle Content bedllitast.

Fajlok és média felt6ltése

1. A Dokumentumok terlleten Iépjen arra a helyre, ahol a fajlt fel kivanja venni.

2. Koppintson a o ikonra.

3. Koppintson a e ikonra.

4. Eszkozén jeldlje ki a feltdlteni kivant fajlit. Felvehet egy vagy tébb (vesszdvel
elvalasztott) cimkét, szerkesztheti a f4jl nevét, és leirast is megadhat (koppintson

a * ikonra, majd a Szerkesztés elemre).

Azt is megteheti, hogy fényképet készit, és feltdlti azt. Egyszer(ien koppintson a @
ikonra. Valaszthat tetsz6leges meglévd fényképet, vagy Ujat készithet, és feltdltheti
azt.

Fajlokat lehet feltdlteni az egyik Oracle Content fiokbél egy masikba. Tegyiik fel, hogy
két fiokja van: a Vallalati és az Ertékesitési. Bejelentkezhet a Vallalati fiokjaba, és
vélaszthatja a fajl feltdltése miveletet. Ezutdn az Oracle Content szolgéltatast jeldlheti
ki valasztasi helyként, jelolje ki az Ertékesitési fiokot, keresse meg a feltélteni kivant
fajlt, és jeldlje ki a helyet a Vallalati fiokban a tarolasahoz.

Néhany alkalmazas lehetdvé teszi a feltdltést kbzvetlenlll az alkalmazéassal. Egyes
alkalmazasoknal van példaul olyan Kiildés mentparancs, amelyik lehet6vé teszi,
hogy kivalasszon egy fajlt a készlilékén és megnyissa. Ezutan kivalaszthatja a helyet
a fajl részére, és elkildheti az Oracle Content rendszerbe, hogy a f4jl a felhében
legyen tarolva.

Fajlok letbltése (szinkronizalas)

ORACLE

Az Oracle Content szolgaltatassal let6ltott (szinkronizalt) fajlok akkor is elérhetdk, ha
nem csatlakozik az internethez. Példaul tzleti iton (mondjuk a repllégépen) offline
allapotban szeretne megtekinteni és szerkeszteni egy fajlt. A fajl szinkronizalasaval
biztos lehet abban, hogy kapcsolati allapotatél fliggetlendl is elérheti a fajlt. Fajl
szinkronizalasakor a rendszer letolti azt az Oracle Content alkalmazéas biztonsagos
terliletére, és a mobilalkalmazasbodl akkor is elérheti a fajlt, ha nincs csatlakozva

a felh6hoz. Biztonsagi okokbdl a fajl nem érhet6 el az Oracle Content alkalmazason
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kivil, igy nem talalja azt az Android szokasos letdltési mappajaban vagy eszkdzének mas
mappajaban. Lehet szabalyozni hogy a helyi masolat hogyan is mikor legyen naprakészen
tartva, hogy mindig a legfrissebb valtozattal rendelkezzen.

1. Keresse ki a szinkronizalni kivant f4jlt.

2. Koppintsona * , majd a Tulajdonsagok megtekintése elemre.
3. Koppintson a Szinkronizalas elemre.

Az Bsszes szinkronizalt fjl listajanak megtekintéséhez koppintson a Dokumentumok oldalon
a fejléc menijére, majd az Offline elemre.

Szinkronizalt fajl eltavolitdsahoz koppintson hosszan a f4jira, jelélje ki, majd koppintson
a torlés ikonra.

Ezzel a kijelolt fajlok rogtén szinkronizalodnak:

1. Koppintson a Dokumentumok fejléc alatt [év6 sz(irément Kapcsolat nélkiil elemére.

2. Koppintsona ~ ikonra.

A kapcsolat nélkiliek tertletén 1évd fajlok frissiiinek, hogy megegyezzenek a felh8ben l1évé

legfrissebb valtozatukkal. Azt is megteheti, hogy a * ikonra koppint az Offline képernyén,
majd az 6sszes felsorolt fajl szinkronizalasanak visszaallitasat valasztja. Vagy egy 6nallé fajl

kivalasztasahoz koppintson a * ikonra, és valassza ki a menii Szinkronizalas
megsziintetése elemét. Ha megszinteti a f4jl szinkronizalasat, helyi példanyat eltavolitja
a rendszer az eszkozérdl. A fajl valtozatlan marad a felhGben.

Bedllithatja, hogy a fajljai automatikusan szinkronizalodjanak:

1. A navigalasi panelen érintse mega ~ ikont.

2. Koppintson a rendszeresen szinkronizalni kivant fiék nevére, majd koppintson
a Szinkronizalasi beallitasok lehetdségre.

3. Vélassza ki, hogyan és milyen gyakran térténjen az automatikus szinkronizalas.

Tartalom és beszélgetések keresése

ORACLE

Kereshet a beszélgetéseiben és fajljaiban a navigacids panelen a Keresés elemre
koppintassal. Lehet keresni a fajl vagy mappa nevében Iév6 széra vagy egy fajlban, illetve
beszélgetésben 1évd széra. A beszélgetésekben vagy a beszélgetés nevéhez vagy digitalis
forrasanyagok cimkéihez hasznalt szamjeles cimkékre is ra lehet keresni. irja be a keresési

kifejezéseket, majd koppintson az Enter elemre.

Ha példaul a ,jelentés” szot keresi, a talalatok kozott lesz az Allapotjelentés 2019.xls és

a Jelentés emblémaja.jpg, valamint az Utasitasok.doc, ha ebben a dokumentumban vagy
beszélgetésben eléfordul a jelentés szd. Az eredményeket tipus szerint szlrheti (példaul
beszélgetések vagy fajlok szerint).

A talalatok listdzasa utan az eredmények a szokasos médon hasznalhatok. Megtekintheti
a fajlok el6nézetét, fajlokat vehet fel mappakba, hozzaszoélasokat killdhet beszélgetésekbe,
fajlokat tolthet fel, valamint f4jlokat vagy mappéakat oszthat meg masokkal.
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Keresési tippek

A keresés attekinti a cimeket, a tartalmat (példaul a szavakat egy
dokumentumban), a fajlkiterjesztéseket, a fjlt legutoljara mddosité személy nevét
és az elemadatokat (példaul egy mappa leiraséat). Emellett ellenérzi az elemhez
tarsitott metaadatokat, a digitalis forrasanyagok cimkéit, a beszélgetés
lizeneteket, a beszélgetésben hasznalt szamjeles cimkéket és a beszélgetésben
szerepl6 személyeket.

Amennyiben olyan elemre keres ra, amely neve specidlis karaktereket tartalmaz,
az elem nem jelenik meg a javasolt keresési eredmények kdzott
a dokumentumokat és mappékat illetGen.

Tobb kifejezésre is kereshet a kifejezéseket vesszével vagy szokozzel elvalasztva.

Tobb szavas kifejezés kereséséhez a kifejezést kett6s idézbjelek kozé kell tenni.
Példaul az "Egyesilt Allamok" keresése csak azokat a fajlokat talalja,
amelyekben az Egyesiilt Allamok mint egy kifejezés szerepel.

Keresési eredmények szliréséhez kattintson vagy koppintson az Eredmények
menire. Példaul szlrhet gy, hogy csak a keresési feltételeknek megfelel§
beszélgetéseket tekinthesse meg, vagy azokat a személyeket, amelyek
megfelelnek ennek.

El6fordulhat, hogy a legujabb keresési eredmények némi késéssel jelennek meg.
Ha példaul a jelentés kifejezést keresi, és a jelentés szot tartalmazé Gjabb
dokumentumot vesz fel, a legudjabb dokumentum néhany masodpercig nem fog
szerepelni a talalatok kozott.

A keresés nem kiilonbozteti meg a kis- és nagybet(iket. Ez azt jelenti, hogy
a jelentés keresése ugyanazt eredményezi, mint a Jelentés keresése.

A kereséshez a kovetkez6 miveleti jeleket is hasznalhatja. A szavas m(iveleti
jelnél mindegy, hogy kisbetils vagy nagybet(is, tehat a NOT ugyanaz, mint a not:

— not vagy két6jel (-). Példaul a Jelentés2018, jelentés2019 -
eladas talalataba bekerul a Jelentés2018 és a Jelentés2019 tartalmd, kivéve
az olyan elemet, amelyik az eladas szét tartalmazza.

— or vagy vessz6. Példaul a Jelentés2018 or Jelentés2019 ugyanazokat
a talalatokat eredményezi, mint a Jelentés2018, Jelentés2019.

— and vagy sz6koz. Példaul a Jelentés2018 and Jelentés2019 ugyanazokat
a talalatokat eredményezi, mint a Jelentés2018 Jelentés2019.

A not miveleti jelnek a tébbinél nagyobb az els6sége, az and elsébbsége pedig
a legkisebb. Példaul a Jelentés2018 and Jelentés2019 not Jelentés2019 nem
eredmeényez talalatot, mert a not kiértékelése az elsé.

Zarojelekkel bonyolult lekérdezés is elballithatd. llyen kereseés lehet példaul:
Allamok and (not "Egyesiilt Allamok'™).

Ha tébb mint 100 megosztott (akar Onnel, akar On altal megosztott) mappaval
rendelkezik, a globélis keresés nem tudja visszaadni a vart eredményeket.

A rendszer a keresést el6sz6r a Kedvenc megosztott mappakban, majd a tébbi
megosztott mappaban hajtja végre, de legfeljebb 100 mappaig. El6fordulhat, hogy
néhany mappat szeretne kijeldlni Kedvencekként a keresés elétt, hogy jobb
keresési eredményeket kapjon vissza.

Ha egy fajl mérete meghaladja a 10 MB értéket, nem fog szerepelni a teljes
szoveges keresésben (azaz amikor a keresést nem csak a fajlra vonatkoz6
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metaadatokban, hanem a f4jl tartalmaban is végrehajtja a rendszer). Az elemet teljes
nevének keresésével taldlhatja meg.

Forrasanyagok hasznalata

ORACLE

A forrdsanyagok azok az elemek, amelyeket egy webhelyen vagy egy projektben vald
hasznélatra csoportba kivan gydjteni. Tartalmazhatnak grafikat, széveget, vide6t vagy mas
fajltipusokat.

Az aldbbiakban roviden attekintjik, hogyan hasznalhatja a forrasanyagokat mobileszkdzén.

Miiveletek forrasanyagokkal

A forrdsanyagot jovahagyasra, elutasitasra vagy megjegyzés hozzaf(izésére atnézheti

a mobileszk6zén. A forrasanyagok jovahagyasa csak az allapotot médosithatja, vagy ha
a szolgéaltatadsgazda és a tartalomgazda tovabbi munkafolyamat-m(iveletek hasznalatara
konfigurélta az Oracle Content Management szolgaltatast, a jovahagyas munkafolyamat
része lehet, ami automatikusan modositja az allapotot.

Forrasanyagok jovahagyasa vagy elutasitasa

Kezd6lap nézeten a Jéovahagyasok csempén azokat az elemeket latja, amelyek egyszer(i
forrasanyag-jovahagyast igényelnek, mig a Munkafolyamat-feladatok csempén azokat,
amelyek munkafolyamatbeli jovahagyast igényelnek. Az elemek megtekintéséhez koppintson
a csempeére.

Jévahagyasok

A jovahagyasra varé forrasanyagok listajan koppintson az atnézni kivant forrasanyagra. Ha
a forrasanyag tobb oldalt tartalmaz, koppintson az oldalszamra miniatlr képek savjanak
megnyitasahoz, amelynek segitségével navigalhat és tobb oldalt megtekinthet. A forrasanyag

tulajdonsagainak megtekintéséhez koppintson az (D elemre.

w»

Amikor elkésziilt, a forrdsanyag jévdhagyasahoz koppintson a v ikonra. Koppintson az +*
ikonra a forrdsanyag elutasitasahoz.

Kozvetleniil a jovahagyasok listajardl is gyorsan jévahagyhatja vagy elutasithatja
a forrasanyagokat, ha a kivant listaelemet jobbra péccinti a jovahagyashoz, illetve balra az
elutasitashoz.

Munkafolyamat-feladatok
A jovahagyasra varé forrdsanyagok listajan lathat6 a hatéridé (ha van), a forrasanyag

el6nézete, a forrasanyagra vonatkozo6 részletek és munkafolyamat-feladata.

Mdvelet végrehajtadsahoz koppintson a munkafolyamat-feladat nevére vagy a ™ ikonra.
Vélasszon mliveletet, sziikség szerint vegyen fel megjegyzést, majd koppintson
a Kuldés elemre.

Mdveletet gy végrehajthat egy elemen, hogy megtekintésekor a ™ ikonra kattint
a képernyd aljan.

A munkafolyamatokrél a tovabbi tudnivaldkat lasd: Munkafolyamatok hasznalata itt:
Managing Assets with Oracle Content Management.

Megjegyzés hozzafilizése forrasanyagokhoz atnézéskor
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Ha megjegyzést kivan kézzétenni a fellilvizsgalat alatti forrdsanyaghoz, tekintse meg
a forrasanyagot, és a széljegyzetkészit§ eszkdzok megjelenitéséhez koppintsona 7

ikonra. A megjelend eszkoztaron koppintsona ¥ ikonra, majd koppintson
a forrasanyagra széljegyzet elhelyezéséhez adott oldal adott helyén. Ezzel
a forrasanyaghoz tartozé beszélgetést nyit meg, amelyben kdzzéteheti megjegyzéseét.

Koppintson az eszkdztaron a L ikonra, majd koppintassal és huzéssal jeldlje ki
a forrdsanyag teriiletét a széljegyzethez.

Koppintson az eszkdztaron a ikonra, és jeldljon ki egy személyt a bejegyzések
megjelenitéséhez.

Széljegyzet forrasanyagon valo elhelyezése utan koppintson az v ikonra
a széljegyzethez tarsitott bejegyzés kiemeléséhez. A hozzaszolashoz tarsitott
széljegyzet megtekintéséhez a beszélgetésben 1év6 bejegyzésre is koppinthat.

Fajlok €és mappak megosztasa

Kdzvetlenil a mobileszkdzérél megoszthat egyedi fajlokat vagy teljes mappéakat.

A felh6ben 1év6 fajlokat és mappakat kdzvetleniil a mobilalkalmazasbol oszthatja meg
ezekre mutatd hivatkozasok Iétrenhozasaval. Ezutan ezeket a hivatkozasokat osztja
meg masokkal, igy biztositva hozzaférést a tartalomhoz. Szabalyozhatja, hogy masok
milyen miiveleteket hajthatnak végre a megosztott fajlokkal vagy mappakkal: csak az
elem online megtekintése, az elem letdltése vagy annak modositasa.

A hivatkozdsokhoz lejarati datumot vagy hozzaférési kddot is bedllithat. A hivatkozas
létrehozésa utan tetszéleges moédon megoszthatja azt: példaul felveheti egy e-mail
Uizenetbe, vagy elkildheti szbveges tizenetben.

A mappakat tagok felvételével is megoszthatja, igy ezek a személyek hozzaférnek
a mappaban és annak almappaiban |év6 teljes tartalomhoz. Ez hasznos, ha példaul
nagy projekten dolgoznak, és tdbb embernek is mindig el kell érni a mappa tartalmat.

A tovabbi részleteket lasd: Fajlok és mappak megosztasa.

Beszelgeteések hasznalata

ORACLE

A beszélgetések segitségével egylttm(ikédhet mas személyekkel megjegyzések valds
id6ben torténd kildésével és témakordk megvitatasaval. A beszélgetés vonatkozhat
konkrét dokumentumra vagy mappara, de lehet ezekt6l fliggetlen is. Létrehozhat
széljegyzeteket is, amelyek egy fajl bizonyos részeire vonatkoz6 megjegyzések.

Fajlra vagy mappéra vonatkoz6 beszélgetés inditasa vagy megtekintése:

1. Keresse meg azt a fajlt vagy mappat, amelyet a beszélgetéshez kivan hasznaini.

2. Koppintsonaz * ikonra.

3. Koppintson az Ugras beszélgetésre elemre. Ha még nem létezik ilyen
beszélgetés, a rendszer elindit egyet.

4. Ekkor megkezdheti megjegyzések hozzaflizését a beszélgetéshez. Beszélgetésbe
ugy lehet felvenni tagokat, hogy felveszi 6ket tagként a mappaba, vagy abba
a mappéba, amelyikben a rendszer a fajlt trolja. Nyissa meg a beszélgetést, és
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koppintson az * ikonra, majd a Tagok lehet6ségre. Koppintson a Mappa tagjainak
megtekintése lehetségre, és valassza ki a felvenni kivant tagokat.

Beszélgetés inditasa fiiggetlendl barmely fajltél vagy mappatol:

1.

g w0 D

A navigalasi panelen érintse meg a Beszélgetések feliratot.

Koppintson az o ikonra. Egy U], Ures beszélgetést indit el a rendszer.
Adja meg a beszélgetés nevét.
Koppintson az OK gombra.

Ha a beszélgetésbe tagokat kivan felvenni, nyissa meg a beszélgetést és koppintson a

* ikonra, majd a Tagok elemre. A beszélgetésbe felvenni kivant tagok kivalasztasahoz

koppintson a ° ikonra.

Ha a beszélgetést egy mappérdl inditotta, akkor a személyeket tagként hozza kell adnia
a mappéhoz. A beszélgetésen keresztil nem adhatja hozz4 éket.

Ha tartalmat kivan hozzaadni a beszélgetéshez, koppintson a o ikonra, hozzaszélas
feladasahoz toltson fel egy fajlt az eszkdzérél, adjon hozza egy fényképet vagy egy olyan
fajlt, amelyik mar létezik az Oracle Content szolgaltatasban.

Az iPhone/iPad eszkozokre készlilt mobilalkalmazas hasznalata

A felh8ben téarolt fajlok utazas kézben is elérheték barhonnan. Csak hasznalni kell az iPad
vagy iPhone késziilékén a mobilos alkalmazast, hogy kapcsolatban maradjon onnan is, ahol
éppen van.

ORACLE

Az iOS mobilalkalmazést letdltheti az Apple App Store aruhazbdl.

Alapismeretek

Az iPhone/iPad mobilalkalmazéas ismertetése
Bejelentkezés vagy kijelentkezés

Ellen6rzé kod beédllitasa

T6bb Oracle Cloud-fiok elérése

Ertesitések kezelése

Tartalom kezelése

Mveletek fajlokkal és mappakkal
Fajlok vagy fajl adatainak megtekintése
Fajlok szerkesztése

Fajlok vagy médiatartalom feltoltése
Fajlok vagy médiatartalom letoltése
Tartalom és beszélgetések keresése

Forrasanyagok hasznalata
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Egyiittmiikodés masokkal

* Féjlok és mappék megosztasa
e Beszélgetések hasznalata
Hibaelharitas

« Hibaelharitas: Mobil

Az iPhone/iPad mobilalkalmazas ismertetése

ORACLE

Az Oracle Content Management lehetévé teszi, hogy az iPhone/iPad
mobilalkalmazassal utazas kdzben is egylttmiikddjon, és tartalmat osszon meg
masokkal. Szanjon rd néhany percet, és sajatitsa el, hogy hogyan és hol keresse,
amire sziksége van.

A mobilalkalmazas elinditdsakor els6ként az iranyitépult (kezdélap) jelenik meg
személyre szabott adatokkal, valamint a kedvenc dokumentumaira és beszélgetéseire

mutaté hivatkozasokkal. Koppintson a bal fels6 sarokban a === ikonra a navigacios
panel megjelenitéséhez, amelyrél a dokumentumaira, beszélgetéseire vagy
beallitdsaira Iéphet.

A tajékozédas el6segitése érdekében az alabbiakban a Dokumentumok oldal elemeit
ismerheti meg a mobilalkalmazasban iPad eszk6zon:
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Elem Leiras
1 Koppintson a megjelenités/elrejtés ikonra a navigaciés panel megnyitasahoz vagy

bezarasahoz, amelyrdl a kezd6lapra (irdnyitépultra), dokumentumaira,
beszélgetéseire vagy beallitdsaira léphet, valamint tartalmat kereshet.

2 Az aktualis mappa neve. A Dokumentumok oldal legfels6 szintjén szlirheti
a tartalmat, példaul csak az 6nnel megosztott mappdakat jelenitheti meg, illetve
azokat, amelyeket 6n hozott 1étre.

3 Koppintson erre az ikonra a listan szerepld fajlok és mappak rendezési
sorrendjének moédositasahoz.
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Elem Leiras

4 Navigdcios panel, amelyrél a kezd6lapra (irdanyitopultra), dokumentumaira,
beszélgetéseire vagy bedllitasaira 1éphet. Tartalmat is kereshet, vagy megtekintheti
a sugot. A navigacios panel bezarasdhoz koppintson a bal felsé sarokban az
X ikonra, vagy poccintsen.

5 A felh6ben 1év§ fajljainak és mappdinak listdja. Az ikonok jelzik az egyes elemek
tartalmanak tipusat (fajl vagy mappa), valamint més hasznos informéciéval is

szolgdlhatnak. Példdul a mappan 1évé QD azt jelenti, hogy a mappa megosztott,

mig a !l azt jelenti, hogy beszélgetést inditottak egy fajlrél. Az 6sszes ikon
ismertetését lasd: Ikon-gyorstajékoztato.

6 Koppintson erre az elemen végrehajthato feladatokat tartalmazé ment
megjelenitéséhez. Példdul megtekintheti az elem tulajdonsagait, cimkéket
szerkeszthet, elemet oszthat meg, elemet nyithat meg a mobileszkzén 1év§ mésik
alkalmazadssal, vagy elkiildheti az elemet.

7 F4jl valtozatjelzdje. Az Oracle Content Management meg6rzi a fajlok dsszes
valtozatat, de csak a legujabbat jeleniti meg. A régebbi valtozatokat a fajl
tulajdonsagaindl érheti el.

8 Ikonok, amelyek segitségével szdmos kapcsolodd feladatot végrehajthat, példdul uj
elemet vehet fel a felh8be mobileszkdzérdl, fajlokra mutatd hivatkozdsokat hozhat
létre, tagokat adhat hozza az aktudalis mappdhoz, illetve elemet vehet fel kedvencei
kozé. Ha harom pontot 14t, ezekre koppinthat tovabbi végrehajthato feladatokat
tartalmazé meni megjelenitéséhez, ilyen miivelet lehet a tulajdonsagok
megtekintése, illetve az aktudlis elem mdsoldsa, athelyezése vagy dtnevezése.

Bejelentkezés vagy kijelentkezes

1. A megnyitdsahoz érintse meg a készilékén az alkalmazas ikonjat.

2. Adja meg az Oracle Content Management URL-cimét. Ezt abban az lidv6zI6 e-
mail zenetben talalja, amelyet akkor kapott, amikor felhasznaldként fel lett véve
a szolgaltatasba. Ez megtalalhat6 a webalkalmazas Alkalmazasok letdltése
oldalan is.

3. Afelkéréskor irja be a fiékja adatait. Ezeket az adatokat szintén az dv6zI6 e-malil
Uzenet és az Alkalmazasok letdltése oldal tartalmazza.

4. Koppintson a Bejelentkezés elemre.

Ha nem rendelkezik fiokkal, nem emlékszik, hogy idvdzI6 e-mail izenetet kapott
volna, vagy elfelejtette a bejelentkezési hitelesitéadatait, forduljon a felh6beli fiokok
kezeléséeért felel6s szolgaltatasgazdahoz.

Eszktzén mindaddig bejelentkezve marad, amig ki nem jelentkezik, vagy
munkamenete le nem jar.

A kijelentkezéshez nyissa meg a navigacids panelt, és koppintson a @ ikonra, majd
a Kijelentkezés elemre.

Ellendrzé kod beallitasa

ORACLE

Az ellen6rz6 kéd valaszthaté négy szamjegyl szam, amellyel zarolhatja az
alkalmazast, amig nem hasznalja.

Ha otthagyja valahol a késziilékét, és nem tér vissza a megadott id6n belll, be kell irni
az ellen6rz6 kddot. Ellenérz6 kod beallitasa nem kotelez6, de segit megakadalyozni
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az alkalmazashoz val6 hozzaférést, ha eszkdze olyan helyen marad aktiv, ahol masok
hasznéalhatjak azt.

1. Nyissa meg a navigaciés panelt, és a bedllitasok eléréséhez koppintson a 9 ikonra.

2. A Biztonsag szakaszban koppintson az Ellenérzé kédos zar, majd az Ellen6rz6 kéd
bekapcsolasa elemre.

3. Irja be az ellen6rz6 kodként hasznalt négy szamjegyet, majd ellenérzésként Gjra.

4. Erintse meg az Ellenérzé kéd sziikséges feliratot, és valassza azt az idétartamot,
ameddig nem kell beirni Gjra az ellen6rz6 kddot.
Ha példaul azt valasztja, hogy 1 perc mulva, akkor az alkalmazas tobb, mint egy perces
elhagyasa utani visszatéréskor be kell irni az ellenérz6 kddot, hogy hasznalja az
alkalmazast.

Ha a Touch ID vagy a Face ID engedélyezve van a késziilékén, a segitségével feloldhatja az
alkalmazas elérésének zarolasat. Az ellen6rz6kéd bedllitasa utan az Ellenérz6kddos zarolas
képernydn engedélyezze a megfelel§ opcidkat.

Az ellen6rz6 kéd letiltasahoz hajtsa végre ugyanezeket a Iépéseket, de az Ellenérzé kéd
kikapcsolasa elemre koppintson.

Az ellen6rz6 kéd megvaltoztatdsahoz hajtsa végre ugyanezeket a |épéseket, de az Ellenérz
6 kéd médositasa elemet valassza.

Tobb Oracle Cloud-fidk elérése

Az Oracle Content tébb fiékjabol szarmaz6 fajlokkal dolgozhat, és alkalmazasanak
hasznalatakor egyszer(ien valthat a fibkok kozétt. Fiok hozzadadasa:

1. Nyissa meg a navigacios panelt, és a bedllitAsok eléréséhez koppintson a @ ikonra.
2. Koppintson az Uj fiok hozzaadasa elemre.

3. Adjon nevet a fiok részére. Koppintson a Tovabb gombra.

4. Adja meg felhasznalonevét és jelszavat, majd koppintson a Tovabb gombra.

5. Koppintson a Csatlakozas gombra. Most mér az (j fiokhoz csatlakozott.

Legfeljebb &t fiokot vehet fel. A fiokok kdzétti valtdshoz koppintson a kivant fiok nevére
a navigacios panel aljan. Koppintson a fiokok k6zotti valtashoz megjelenitett fiokok kozdl
a megfelelére.

Ertesitések kezelése

ORACLE

Testreszabhatja, hogy milyen jelleg( értesitéseket kivan kapni, amikor az alkalmazast
haszndlja eszkdzén.

1. Nyissa meg a navigaciés panelt, és a bedllitasok eléréséhez koppintson a @ ikonra.
2. Koppintson a testreszabni kivant fiok nevére.

3. Koppintson a Kiildéses értesitések elemre. Valaszthatja az 6sszes értesités
kikapcsolasat, vagy kijelélheti azokat, amelyeket fogadni szeretne. Példaul eléfordulhat,
hogy csak akkor kér értesitést, amikor valaki Kérem, valaszoljon jel6l6t tarsit 6nhoz, vagy
amikor valaki felveszi 6nt egy beszélgetésbe.
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Testreszabhatja, hogy az értesitései hogyan jelenjenek meg eszkdzén: ehhez lépjen
az eszkozének beallitdsaihoz, és az alkalmazasok listajan jeldlje ki a Content elemet.
Ezutan értesitési tipusokat valaszthat az alkalmazashoz, példaul tizenetek
megjelenitése a zarolasi képerny6n, az értesitési teriileten stb.

Mdveletek fajlokkal és mappakkal

A fajlokkal és mappéakkal kapcsolatos miveleteket a Dokumentumok teriileten
hajthatja végre. A Dokumentumok teriilet megjelenitéséhez nyissa meg a navigacios
panelt, és koppintson a Dokumentumok elemre.

A Files alkalmazasban lathatja az Oracle Content helyén |évd fajljait is, de azokon
csak azokat a milveleteket végezheti el, amelyeket a Files alkalmazés tAmogat.
Példaul nem tudja feltdlteni a fajlt, amikor a Files alkalmazasban tekinti meg az Oracle
Content helyén 1év§ fajlt.

Mappa létrehozasahoz a Dokumentumok terlileten Iépjen arra a helyre, ahol mappat

kivan felvenni, koppintson a + ikonra, majd a Mappa létrehozasa elemre. Adja meg
a mappa nevét és igény szerint a leirasat. A névben nem hasznélhatja a kdvetkezd
karaktereket /\ ? és *. Erintse meg az OK gombot.

Fajl feltdltéséhez a Dokumentumok tertleten Iépjen arra a helyre, ahol a fajlt fel

kivanja venni, koppintson a + ikonra, majd a Médiatartalom vagy fajlok
feltéltése elemre. Koppintson a feltdlteni kivant fajl vagy médiatartalom tipusanak
megfeleld ikonra, jelélje ki a fajlt, majd koppintson a Kész gombra.

A fajlok és a mappak listajanak megtekintésekor a kdvetkezé miiveleteket hajthatja

végre, haa " elemre, majd a kivant miveletre koppint:

Ugras beszélgetésre Fajlra vagy mappara vonatkozé
beszélgetés inditasa vagy megtekintése.

Tulajdonsagok megtekintése Mappa vagy fajl tulajdonsaglapjanak
megnyitasa. Itt elérheti

a verzidel6zményeket is, valamint
attekintheti vagy létrehozhatja az elemre
mutato hivatkozasokat.

Hivatkozas megosztasa A fajlra vagy a mappéara mutatd
hivatkozas létrehozasa.

Tagok Tagok hozzaadasa a mappahoz.

Megnyitas... (csak fajloknal) Fajl megnyitasa az eszk6zén lévd

alkalmazas hasznalataval, illetve a fajl
mentése az eszkbdzére.

Kiildés (csak fajloknal) Fajl masolatanak kildése az eszktzén
Iév6 alkalmazas hasznalataval.

Cimkék szerkesztése Kulcsszé vagy cimke hozzdadasa
elemeknél, igy kdnnyen megtalalhatok
a keresésnél.
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Fajl vagy mappa tulajdonsagainak megtekintésekor a kdvetkez6 miveleteket hajthatja végre:

. ikon (csak fajloknal)

Fajl letoltése offline hasznalathoz.

<

A fajl megnyitasa masik alkalmazasban (csak
fajloknal), a fajl kiildése (csak fajloknal),
illetve fajlra vagy mappara mutaté hivatkozas
megosztasa.

A tagok és a hozzéarendelt szerepkdrok
megtekintése vagy szerkesztése a fajlnal
\vagy a mappanal.

Elem megjeldlése kedvencként vagy
eltavolitasa a kedvencek kdzull. A kedvencek
listdjanak megtekintéséhez koppintson

a fejléc melletti legdrdilé menire

a Dokumentumok oldalon, és valassza

a Kedvencek elemet.

[Tovabbi bedllitasok megjelenitése:

-  Torlés: fajlok vagy mappak torlését teszi
lehet6vé.

° Ugras a beszélgetéshez: egy f4jlra vagy
mappara vonatkozé beszélgetés
elinditasara hasznéalhato.

> Lefoglalas/Foglalas torlése: ez
hasznalhat6 a fajlfoglalasok kezeléséhez.

* Masolas: fajlok vagy mappak uj helyre
masolasara szolgal.

- Athelyezés: fajlok vagy mappék Uj helyre
valo athelyezésére szolgal.

- Atnevezés: f4jl vagy mappa
atnevezésére szolgal.

Tovabbi mdveleteket hajthat végre, és tobb fajlt vagy mappat kezelhet, ha hosszan koppint
egy fajlra vagy mappara, majd kijel6li a kezelni kivant fajlokat. Hasznalja a képerny§ aljan

Iévé miiveleti ikonokat:

w

Elem megjeldlése kedvencként vagy
eltavolitdsa a kedvencek kdzul. A kedvencek
listjanak megtekintéséhez koppintson

a fejléc melletti legdrdulé mendre

a Dokumentumok oldalon, és valassza

a Kedvencek elemet.

E

Fajlok vagy mappak masolasa.

Fajlok vagy mappak athelyezése.
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.ﬁ. Fajlok vagy mappak torlése.
E Fajl lefoglalasa vagy lefoglalas
ikon (csak fajloknal) megsziintetése.

Tippek
Elemek torlése

* Ha megosztott mappat vagy megosztott mappaban 1évd fajlt akar tordlni, ezt nem
teheti meg, ha a szerepkére nem engedi. Ha a mappara példaul letdltd szerepe
van, fajlokat nem torélhet.

e Atorolt elemek atkertilnek a lomtar mappéjaba. Onnan lehet az elemeket
véglegesen tordlni vagy helyreallitani. Az elemek megmaradnak a mappaban,
amig nem fordulé el6 a kdvetkez8k valamelyike:

— Véglegesen torli az elemeket.
— Alomtér elérte a kvota korlatjat.

— Arendszer automatikusan Uriti a lomtarat a szolgéltatasgazda (azaz
a vallalatnal a szolgaltatas felligyeletéért felel6s személy) altal beallitott
Utemezés szerint.

— Helyredllitja az elemet a lomtarbdl.

Elemek masolasa

+ Haafajlt az eredeti helyére masolja, a fajlnév egy sorszammal egészul ki jelezve,
hogy masolat. Ha példaul volt egy Allapotjelentés.docx
nevd fajlja, a masolat neve Allapotjelentés(2).docx lesz.

Elemek lefoglalasa

+  F4jl lefoglalasahoz hosszan kell érinteni a fajinevet, majd kijeldlni a fajlt. Erintse
meg a képernyd aljan a lefoglalt ikont.

e Ha valakinek sziiksége van a fjl hasznéalatara, térélheti annak a lefoglalaséat. Ha
ezt teszik, e-mail Uzenet kozli, hogy ki és mikor torolte azt.

«  Ha valaki megprébalja az On altal lefoglalt fajl 0j valtozatat feltélteni, az torolheti
a f4jl foglalasat, és feltdltheti az 0j valtozatot. Ha ez torténik, értesitést kap e-mail
Uzenetben.

Fajlok vagy fajl adatainak megtekintese

ORACLE

Az elem megjelenitéséhez koppintson a fajl vagy fénykép nevére. Vide6 vagy hangfajl
lejatszasahoz koppintson az elem nevére, majd hasznélja a lejatszasi
vezérl6elemeket. Lejatszhatd videoformatumok: mp4, .m4v, .mov. Tamogatott

az .mp3, .aac, .wav (az iPhone hangos jegyzeteihez) és a .mov hangformatum
lejatszasa. Néhany .mov formatum nem tekintheté meg.

Tobb oldalas fajl megtekintésekor a fajlban I1év§ oldalak bélyegképei lathatok
a képernyd aljan. Lathaté az aktualis oldal szama és az dsszes oldal szama is (példaul
1/33). Adott oldalra ugrashoz kattinthat erre a jeldlésre.
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Részletek megtekintése

El6fordulhat, hogy tudni kell, mikor és ki hozta létre a fajlt. Vagy az szeretné megnézni, hogy
egy mappa mikor volt frissitve, és ki frissitette.

1. Keresse ki a fajlt vagy mappét.

2. Koppintsona """ ikonra, majd a Tulajdonsagok megtekintése elemre.

Koppintson a Tulajdonsagok cim melletti lenyilé menire, hogy megnézze a fajl
valtozatel6zményeit és a fajlhoz |étrehozott hivatkozasokat. Mappa megtekintése kézben
koppintson a lenyil6 mentre, hogy elérhesse a Tagok képerny6t és a Hivatkozasok
képernyét.

Az elem tulajdonsagainak megtekintésekor szamos szokasos feladatot végrehajthat, ilyen
példaul egy fajl letdltése, az elem kildése vagy megosztasa, illetve azon tagok megtekintése,

akikkel az elem meg lett osztva. Koppintson a *** ikonra a Tulajdonsagok oldal aljan
a tovabbi végrehajthaté miveletek megjelenitéséhez, ilyen az elem masolasa vagy
atnevezése.

Fajlok szerkesztése

ORACLE

Ha eszk6zén adott fajltipus szerkesztésére alkalmas alkalmazassal rendelkezik, ebben
a masik alkalmazasban megnyithatja szerkesztésre a fajlt az Oracle Content rendszerbdl.

Fajl szerkesztése az Oracle Content rendszerbdl:

1. Nyissa meg a szerkeszteni kivant fajlt.

2. J6 otlet, ha a szerkesztése el6tt lefoglalja a fajlt. igy masok tudhatjak, hogy a fajl
hasznéalatban van. Alul az eszkéztaron koppintson a *** ikonra, majd a Foglalas elemre.

3. Koppintson a < ikonra, koppintson a Megnyitas... elemre, és eszktzén jeldlje ki a fajl

szerkesztésére hasznalni kivant alkalmazast. Azok az alkalmazasok jelennek meg,
amelyek hasznalhatok az adott tipusu fajlok szerkesztésére.

4. Szerkessze a fajlt, ahogy szikséges.

5. A fajl szerkesztéséhez véalasztott alkalmazastol fliggéen sziikség lehet mentelem
valasztisara az alkalmazéasban, ilyen példaul a Megnyitas..., a Masolat kiildése, vagy
mas fajlmegosztasi beallitas, példaul a Fajlok helye megadasara, hogy a fajlt elkiildhesse
az Oracle Content rendszerbe. Ha még nincs kapcsolddva, ezeket a lehet6ségeket az
Ujracsatlakozés utan hasznélhatja.

6. Lépjen abba a mappaba, amelyikben a fajlt tarolni kivanja. Menthetd a régi helyére (ezzel
0j valtozatot hoz létre), vagy menthetd masik helyre (j fajlként.

7. Erintse meg a Feltéltés lehetGséget, hogy a fajlt az Oracle Content szolgéaltatasba
masolja.

Ha tudja, hogy hamarosan kapcsolat nélkili lesz (példaul, ha repulégépre szall és
a repulégépes maédot kell hasznalni), toltse le a fajlit szerkesztésre. Ekkor tud kapcsolat nélkul
dolgozni egy fajlon akkor is, ha nem csatlakozik az internetre.

1. Tekintse meg a szerkeszteni kivant fajlt.

2. Alul az eszkdztaron koppintson a < ikonra, majd a Mentés offline nézethez elemre.
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Ha a Microsoft Word alkalmazés telepitve van, és rendelkezik Microsoft Office 365
el6fizetéssel, megnyithatja az Oracle Content dokumentumait, és kdzvetlenil a Word
alkalmazasban szerkesztheti azokat.

Fajlok szerkesztése el6tt az Oracle Content szolgaltatast érvényes helyként kell
engedélyeznie az iOS Fajlok alkalmazasban.

1. A Word programban koppintson a Megnyitas, majd a Tovabbi elemre.
2. Koppintson a Béngészés elemre.
3. A Helyek parbeszédpanelen kapcsolja be az Oracle Content elemet.

Fajl szerkesztése a Microsoft Word hasznélataval:

A Word programban koppintson a Megnyitas elemre.
Koppintson a Tovabbi, majd a Helyek elemre.
A listén vélassza a hasznalni kivant Oracle Content fidkot.

Keresse ki a szerkeszteni kivant fajlt.

g H @ b P

A fajl szerkesztése utan koppintson a Mentés elemre az eredeti helyére valo
mentéshez, vagy az Oracle Content rendszerben masik helyre mentéshez
koppintson a Mentés masként elemre.

Fajlok vagy médiatartalom felt6ltése

ORACLE

Fajlokat vagy médiatartalmat szamos mddon feltdlthet az Oracle Content
szolgéltatasba.

*  Fjlok feltdltése a Content alkalmazasban
+  F4jlok feltltése az On telefonjardl vagy mas alkalmazasabol

* F§jlok feltdltése az egyik Oracle Content fiokbol egy masikba

¢ Megjegyzés:

Megosztott mappa tagjaként nem vehet fel fajlokat a megosztott mappaba.
Ez attol a szerepkortdl fligg, amit akkor kapott, amikor fel lett véve tagként
a mappaba. Ha valamelyik m(ivelet nem hajthat6 végre, az nem elérhetd.

Fajlok feltdltése a Content alkalmazasban

1. Lépjen arra a helyre, mappaba vagy beszélgetésbe, ahova a f4jlt vagy képet
kildeni kivanja.

2. Koppintson a + ikonra.
3. Koppintson a Multimédias tartalom vagy fajlok feltéltése elemre.

4. Valassza ki, hogy mit kivan feltélteni:

e Koppintson a 0] ikonra, hogy felt6ltsdn egy fényképet, vagy készitsen és
t6ltson fel fényképet.

e Koppintson a Y ikonra, hogy hangos lizenetet készitsen és toltson fel.
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* Koppintson a <+, ikonra, hogy masik olyan helyrél valasszon f4jlt, mint a Google
Drive vagy az Oracle Content masik fidkja.

5. Vélassza ki a feltdlteni kivant elemet. Egyszerre legfeljebb 25 elemet tolthet fel.
6. Ha szikséges, adjon nevet az elem részére, és ha kivanja leirast is adhat hozza.

7. Adjon meg opcionalis cimkéket az elemhez. A cimke olyan, mint a kulcsszo, segit a fajlok
kategorizalasaban. Ha tobb elemet télt fel, ugyanazok a cimkék fognak vonatkozni az
Osszes fajlra.

8. Amikor elkésziilt, koppintson a Hozzaadas vagy a Hozzaszélas elemre.

Fajlok feltoltése az On telefonjarél vagy mas alkalmazasabol

Tovabbi fényképeket az On sajat fényképgalériajabol, fajlokat a Files alkalmazasbdl vagy
mas alkalmazasokbdl vehet fel az Oracle Content szolgéltatasba. Nyissa meg a galériat, és

jeldlje ki a hozzaadni kivant képeket. Koppintson a [-T—_] ikonra, és helyként valassza az
Oracle Content lehet&séget. Keresse meg a hasznalni kivant fiokot és mappat, majd
koppintson a Valasztas, majd a Feltoltés elemre. Akkor is hozzdadhat cimkéket az
elemekhez, ha azt digitélis tartalomként tervezi hasznalni.

Fajlok feltdltése az egyik Oracle Content fiokboél egy masikba

Fajlokat lehet feltdlteni az egyik Oracle Content fiokbdl egy masikba. Tegyiik fel, hogy két
fiokja van: a Vallalati és az Ertékesitési. Bejelentkezhet a Vallalati fiokjaba, és valaszthatja
a fajl feltdltése mliveletet. Ezutan az Oracle Content szolgaltatast jelolheti ki valasztasi
helyként, jelélje ki az Ertékesitési fiokot, keresse meg a feltdlteni kivant fajlt, és jelélje ki

a helyet a Vallalati fiokban a tarolasahoz.

Fajlok vagy médiatartalom let6ltése

ORACLE

Miutan letoltotte a fajlt, lehetésége lesz a hasznalatara még akkor is, ha nincs csatlakozva
a feln6hoz. Ha példaul utazik, és a késziilékét repulégépes maodba kell allitani, On tovabbra
is megtekintheti, illetve szerkesztheti a Content alkalmazasban a kapcsolat nélkuli
haszndlathoz vagy a késziilékére mentett fajlokat.

Fajl letoltése két modon is lehetséges:

« A fajl menthet6 a Content alkalmazasban a kapcsolat nélkuli hasznalathoz
« A f4jl menthet6 helyileg az On készulékére

A fajl mentheté a Content alkalmazasban a kapcsolat nélkiili hasznalathoz

1. Keresse meg a fajlt és nyissa meg, hogy megtekintse.

2. Koppintson a < ikonra. Valassza a Mentés offline nézethez miiveletet.
3. Avrendszer kérdésére valassza a fajl letdltését.

A letoltott f4jlok titkositottak, és az alkalmazas Offline terliletén tarolddnak. A letdltott fajlokat
tartalmazo lista megtekintéséhez nyissa meg a legordild menit a Dokumentumok oldal
fejlécén, és koppintson az Offline elemre.

alla
Letoltott fajl eltavolitasahoz koppintson hosszan a fajlra, jeldlje ki, majd koppintson a L
ikonra.
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A fajl mentheté helyileg az On késziilékére

1. Keresse meg a fjlt, koppintson a ~*", majd a Megnyitas ezzel... elemre.

Fajl a megtekintésekor is menthetd: koppintson a < , majd a Megnyitas ezzel...
elemre.

2. Koppintson a Mentés a Files alkalmazasba elemre.

3. Jeldlje ki azt a helyet, ahova menteni szeretné a fajlt, majd koppintson
a Mentés gombra. Ha kapcsolat nélkil is hasznalni szeretné a fajlt, Gigyeljen arra,
hogy azt helyileg mentse az eszkdzére. Ha egy fajlt helyileg a készilékére
mentette, akkor azt lathatja a Files alkalmazasban.

Tartalom és beszélgetések keresése

ORACLE

Kereshet a beszélgetéseiben és fajljaiban a navigacios panelen a Keresés elemre
koppintassal. Lehet keresni a fajl vagy mappa nevében 1év8 szora vagy egy fajlban,
illetve beszélgetésben 1év6 széra. A beszélgetésekben vagy a beszélgetés nevéhez
vagy digitdlis forrasanyagok cimkéihez hasznalt szamjeles cimkékre is ra lehet
keresni. irja be a keresési kifejezéseket, majd koppintson az Enter elemre.

Ha példaul a ,jelentés” szot keresi, a talalatok kozétt lesz az Allapotjelentés

2019.xls és a Jelentés emblémaja.jpg, valamint az Utasitasok.doc, ha ebben

a dokumentumban vagy beszélgetésben el6fordul a jelentés sz4. Az eredményeket
tipus szerint szdrheti (példaul beszélgetések vagy fajlok szerint).

A taldlatok listazdsa utédn az eredmények a szokdsos modon hasznalhatok.
Megtekintheti a fajlok el6nézetét, fajlokat vehet fel mappakba, hozzaszolasokat
kildhet beszélgetésekbe, fajlokat télthet fel, valamint fajlokat vagy mappéakat oszthat
meg masokkal.

Keresési tippek

* A keresés attekinti a cimeket, a tartalmat (példaul a szavakat egy
dokumentumban), a fajlkiterjesztéseket, a fajlt legutoljara médosité személy nevét
€s az elemadatokat (példaul egy mappa leirdsét). Emellett ellendrzi az elemhez
tarsitott metaadatokat, a digitélis forrdsanyagok cimkéit, a beszélgetés
Uzeneteket, a beszélgetésben hasznélt szamjeles cimkéket és a beszélgetésben
szerepld személyeket.

*  Amennyiben olyan elemre keres r4, amely neve specidlis karaktereket tartalmaz,
az elem nem jelenik meg a javasolt keresési eredmények kdzott
a dokumentumokat és mappékat illetéen.

*  Tobb kifejezésre is kereshet a kifejezéseket vesszdvel vagy szokozzel elvélasztva.

* Tobb szavas kifejezés Igereséséhez a kifejezést ketts idéz6jelek kozé kell tenni.
Példaul az "Egyesult Allamok" keresése csak azokat a fajlokat talalja,
amelyekben az Egyesiilt Allamok mint egy kifejezés szerepel.

« Keresési eredmények sziiréséhez kattintson vagy koppintson az Eredmények
mentre. Példaul szlrhet Ugy, hogy csak a keresési feltételeknek megfeleld
beszélgetéseket tekinthesse meg, vagy azokat a személyeket, amelyek
megfelelnek ennek.

e El6fordulhat, hogy a legUjabb keresési eredmények némi késéssel jelennek meg.
Ha példaul a jelentés kifejezést keresi, és a jelentés szét tartalmazo Gjabb
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dokumentumot vesz fel, a legudjabb dokumentum néhany masodpercig nem fog
szerepelni a talalatok kozott.

e A keresés nem kulénbdzteti meg a kis- és nagybetliket. Ez azt jelenti, hogy
a jelentés keresése ugyanazt eredményezi, mint a Jelentés keresése.

e AKkereséshez a kdvetkez8 mliveleti jeleket is hasznéalhatja. A szavas mdveleti jelnél
mindegy, hogy kisbetls vagy nagybet(is, tehat a NOT ugyanaz, mint a not:

— not vagy kotGjel (-). Példaul a Jelentés2018, jelentés2019 -eladés talalataba
bekeril a Jelentés2018 és a Jelentés2019 tartalma, kivéve az olyan elemet, amelyik
az eladas sz6t tartalmazza.

— orvagy vessz@. Példaul a Jelentés2018 or Jelentés2019 ugyanazokat
a talalatokat eredményezi, mint a Jelentés2018,Jelentés2019.

— and vagy sz6kdz. Példaul a Jelentés2018 and Jelentés2019 ugyanazokat
a talalatokat eredményezi, mint a Jelentés2018 Jelentés2019.

A not miveleti jelnek a tobbinél nagyobb az els6sége, az and els6bbsége pedig
a legkisebb. Példaul a Jelentés2018 and Jelentés2019 not Jelentés2019 nem
eredményez talalatot, mert a not kiértékelése az elsé.

«  Zarojelekkel bonyolult lekérdezés is el6allithato. llyen keresés lehet példaul: Allamok and
(not "Egyesilt Allamok™).

+  Ha tébb mint 100 megosztott (akar Onnel, akar On altal megosztott) mappaval
rendelkezik, a globalis keresés nem tudja visszaadni a vart eredményeket. A rendszer
a keresést el6szor a Kedvenc megosztott mappakban, majd a t6bbi megosztott
mappaban hajtja végre, de legfeljebb 100 mappaig. El6fordulhat, hogy néhany mappat
szeretne kijelolni Kedvencekként a keresés el6tt, hogy jobb keresési eredményeket
kapjon vissza.

e Ha egy fajl mérete meghaladja a 10 MB értéket, nem fog szerepelni a teljes széveges
keresésben (azaz amikor a keresést nem csak a fajlra vonatkozé metaadatokban, hanem
a fajl tartalméban is végrehajtja a rendszer). Az elemet teljes nevének keresésével
talalhatja meg.

Forrasanyagok hasznalata

ORACLE

A forrasanyagok azok az elemek, amelyeket egy webhelyen vagy egy projektben val6é
haszndlatra csoportba kivan gydjteni.

Az alabbiakban réviden attekintjik, hogyan hasznalhatja a forrasanyagokat mobileszkdzén.

Miveletek forrasanyagokkal

A forrdsanyagot jovahagyasra, elutasitasra vagy megjegyzés hozzaf(izésére atnézheti

a mobileszk6zén. A forrasanyagok jovahagyasa csak az allapotot médosithatja, vagy ha
a szolgaltatasgazda és a tartalomgazda tovabbi munkafolyamat-m(iveletek hasznalatara
konfiguralta az Oracle Content Management szolgaltatast, a jovahagyas munkafolyamat
része lehet, ami automatikusan modositja az allapotot.

Forrasanyagok jovahagyasa vagy elutasitasa

Kezd6lap nézeten a Jévahagyasok csempén azokat az elemeket latja, amelyek egyszer(i
forrdsanyag-jovahagyast igényelnek, mig a Munkafolyamat-feladatok csempén azokat,
amelyek munkafolyamatbeli jovahagyast igényelnek. Az elemek megtekintéséhez koppintson
a csempére.
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Jévahagyasok

A jovahagyasra varé forrdsanyagok listajan koppintson az 4tnézni kivant
forrasanyagra. Ha a forrasanyag tébb oldalt tartalmaz, koppintson az oldalszamra
miniatdr képek savjanak megnyitadsahoz, amelynek segitségével navigalhat és tobb
oldalt megtekinthet. A forrasanyag tulajdonsagainak megtekintéséhez koppintson az

@ elemre.

. P p S - . o .
Amikor elkészilt, a forrasanyag jovahagyasahoz koppintson a * ikonra. Koppintson
az X ikonra a forrasanyag elutasitasahoz.

Kdzvetlenil a jovahagyasok listdjarol is gyorsan jévahagyhatja vagy elutasithatja
a forrasanyagokat, ha a kivant listaelemet jobbra péccinti a jovahagyashoz, illetve
balra az elutasitashoz.

Munkafolyamat-feladatok
A jovahagyasra varoé forrdsanyagok listajan lathat6 a hataridé (ha van), a forrasanyag

elénézete, a forrasanyagra vonatkozo részletek és munkafolyamat-feladata.

Mivelet végrehajtasahoz koppintson a munkafolyamat-feladat nevére vagy a ~
ikonra. Valasszon miveletet, sziikség szerint vegyen fel megjegyzést, majd
koppintson a Kiildés elemre.

M(iveletet gy végrehajthat egy elemen, hogy megtekintésekor a ™ ikonra kattint
a képernyd aljan.

A munkafolyamatokrél a tovabbi tudnivaldkat lasd: Munkafolyamatok hasznalata itt:
Managing Assets with Oracle Content Management.

Megjegyzés hozzaflizése forrdsanyagokhoz atnézéskor
Ha megjegyzést kivan kézzétenni a feliilvizsgalat alatti forrdsanyaghoz, tekintse meg
a forrasanyagot, és a széljegyzetkészit§ eszkdzok megjelenitéséhez koppintsona 7

ikonra. A megjelend eszkéztaron koppintsona ¥ ikonra, majd koppintson
a forrasanyagra széljegyzet elhelyezéséhez adott oldal adott helyén. Ezzel
a forrasanyaghoz tartoz6 beszélgetést nyit meg, amelyben kdzzéteheti megjegyzését.

Koppintson az eszkdztaron a L ikonra, majd koppintassal és huzassal jelélje ki
a forrasanyag teriletét a széljegyzethez.

Koppintson az eszkoztaron a ikonra, és jeldljon ki egy személyt a bejegyzések
megjelenitéséhez.

©
Széljegyzet forrasanyagon valo elhelyezése utan koppintson az \v’j ikonra
a széljegyzethez tarsitott bejegyzés kiemeléséhez. A hozzaszolashoz tarsitott
széljegyzet megtekintéséhez a beszélgetésben 1év6 bejegyzésre is koppinthat.

Fajlok es mappak megosztasa

Kdzvetlenil a mobileszkdzérél megoszthat egyedi fajlokat vagy teljes mappéakat.
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A felh6ben 1év6 fajlokat és mappakat kdzvetlenil a mobilalkalmazasbdl oszthatja meg ezekre
mutato hivatkozasok létrehozasaval. Ezutan ezeket a hivatkozasokat osztja meg masokkal,
igy biztositva hozzéaférést a tartalomhoz. Szabalyozhatja, hogy masok milyen m(iveleteket
hajthatnak végre a megosztott fajlokkal vagy mappakkal: csak az elem online megtekintése,
az elem let6ltése vagy annak modositasa. A hivatkozasokhoz lejarati datumot vagy
hozzaférési koddot is beallithat. A hivatkozas létrehozasa utan tetszéleges modon
megoszthatja azt: példaul felveheti egy e-mail Gizenetbe, vagy elkiildheti széveges
Uzenetben.

A mappakat tagok felvételével is megoszthatja, igy ezek a személyek hozzaférnek
a mappéaban és annak almappaiban |év0 teljes tartalomhoz. Ez hasznos, ha példaul nagy
projekten dolgoznak, és tobb embernek is mindig el kell érni a mappa tartalmat.

A tovabbi részleteket lasd: Fajlok és mappak megosztasa.

Beszélgetések hasznalata

ORACLE

A beszélgetések segitségével egylttmiikédhet mas személyekkel megjegyzések valds
id6ben torténd kildésével és témakordk megvitatasaval. A beszélgetés vonatkozhat konkrét
dokumentumra vagy mappara, de lehet ezektél fiiggetlen is. Létrehozhat széljegyzeteket is,
amelyek egy f4jl bizonyos részeire vonatkozd megjegyzések.

Adott fajlra vagy mappara vonatkoz6 beszélgetés |étrehozasa vagy megtekintése:

1. Keresse meg azt a fajlt vagy mappat, amelyet a beszélgetéshez kivan hasznalini.

2. Koppintsonaz " ikonra.

3. Koppintson az Ugras beszélgetésre elemre. Ha még nem létezik ilyen beszélgetés,
a rendszer elindit egyet.

Beszélgetés létrehozésa fuggetlenll barmely f4jltdl vagy mappatol:

1. Nyissa meg a navigéacios panelt, és koppintson a Beszélgetések elemre.

2. Koppintson a + ikonra. Egy Uj, Ures beszélgetést indit el a rendszer.
3. Adja meg a beszélgetés nevét.
4. Koppintson a Létrehozas elemre.

Tagok felvétele beszélgetésekbe:
. . . . L .
1. Nyissa meg a beszélgetést, és a tagok savjan koppintson a M " ikonra.

[ ]
2. Koppintson a ™ ikonra.

3. Kezdje el beirni a tagként felvenni kivant személy nevét. Megjelenik a beirt betliknek
megfelel6 nevek listaja. Valassza ki a listardl a személyeket, és koppintson
a Hozzaadas elemre.

Ha a beszélgetést egy mappardl inditotta, akkor a személyeket tagként hozza kell adnia
a mappahoz. A beszélgetésen keresztiil nem adhatja hozza 6ket.

A beszélgetésbe hozz4szolas kildéséhez nyissa meg a beszélgetést, irja be izenetét
a megfelel6 mez6be, majd koppintson a Kiildés elemre.
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Fajlok és mappak megosztasa

A fajljait és mappait kdnnyen megoszthatja masokkal Ggy, hogy szabélyozza, kiknek legyen
azokhoz hozzaférése és kik milyen miveleteket végezhessenek vele.

» Tekintse meg a megosztas révid bemutatéjat (Csak angolul)
* Megosztas attekintése

e F4jlok megosztasa

*  Mappak megosztasa

* Megosztas megsziintetése

e F4jlok elérési el6zményeinek ellenbrzése

e Torolt fajl helyredllitAsa a megosztott mappaban

» Megosztasi tippek

e Hibaelharitds: Megosztas

) vided

Megosztas attekintése

ORACLE

Gyakran el6fordul, hogy az embernek egyiitt kell miikédnie masokkal, és informacidkat kell
megosztania. llyenkor kiemelked6en fontos, hogy csak a megfeleld személyek kapjak meg
ezeket az informacidkat. A megosztas hasznalandé tipusa attdl fiigg, hogy mit kell
megosztania:

* Fajlok: hivatkozast hozhat létre, és elkiildheti azt e-mail Gizenetben, vagy
csevegbizenetben, dokumentumban vagy masik alkalmazasban hasznalhatja.
A hivatkozés kildése akkor hasznos, ha bizonyos fajlokra a cimzettek hozzaférését
a szilkségesség alapjan kell megadni. A cimzett szamara a fajl elérésének egyetlen
madja a hivatkozas haszndlata. Az alabbiakban leirtak alapjan vannak nyilvanos
hivatkozasok és tagi hivatkozasok.

* Mappak: mappara mutato hivatkozast kildhet, vagy tagként felvehet személyeket vagy
csoportokat a mappéaba. Amikor felvesz tagokat egy mappaba, azok a személyek és
csoportok hozzaférhetnek a mappaban minden tartalomhoz. Ez hasznos, ha példaul
nagy projekten dolgoznak, és tdbb embernek is mindig el kell érni a mappa tartalmat.

Ha megoszt mappat masokkal, és engedély ad, hogy a mappahoz tartalmat adjanak hozz4,
ez a tartalom is az On tarolasi kvotajaba szamitodik be. Példaul, ha a mappa 500 MB
mennyiség( f4jlt tartalmaz, és a megosztasa utan masok még hozzaadnak 300 MB
mennyiség( fajlt, akkor az egyiittes 800 MB lesz beszamitva az On kvétaja terhére.

Ha 100-nél tébb mappahoz rendelkezik hozzaféréssel (ezek lehetnek sajat tulajdontak vagy
onnel megosztottak), a keresési eredmények hianyosak lesznek, mivel a keresések 100
mappara vannak korlatozva.
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Fejezet 6
Megosztas attekintése

A szolgéltatasgazda felels az Oracle Content Management kezeléséért

a szervezetben. O Allitja be az On éltal hasznalhat6 tarolasi mennyiséget. Ha tébb
tarolasi helyre van sziiksége, mint ami éppen van, forduljon a szolgaltatas
rendszergazdajahoz.

Szerepkorok hozzarendelésével 6n hatarozhatja meg, hogy a felhasznalok milyen
miveleteket hajthatnak végre a megosztott tartalommal. Amikor hozzaadja a tagokat
a mappakhoz, On hatarozza meg, hogy milyen szerepkort kapjanak. Esetenként csak
a dokumentumok megtekintését szeretné nekik engedélyezni, maskor pedig ugy is
donthet, hogy szerkesztésre és Uj verziok feltdltésére is legyenek jogosultak.

A kovetkez6 szerepkorok hasznalhatok:

* Megtekinté: A megtekinték megnézhetik a fajlokat és mappakat, de nem
véltoztathatnak meg semmit.

* Letodlté: A letolté szerepkorrel rendelkez6k a fajlokat le is tolthetik, és menthetik
a sajat szamitégépukre.

*  Ko6zrem(ikodd: A kdzrem(kodok a fajlokat médosithatjak, frissithetik, feltdlthetnek
0j fajlokat és torolhetnek fajlokat.

*  Vezetd: A vezetbknek megvan minden olyan jogosultsdga, mint a tobbi
szerepkdrnek, és tagként felvehet vagy eltavolithat mas személyeket.

¢ Megjegyzés:

Ha a rendszergazda engedélyezte a Microsoft Office Online integralasat,

a megtekint6k csak a fajl elénézetét latjak a webes Ggyfélprogramban,

a let6lt6k meg is tekinthetik a fajlt a Microsoft Office Online szolgaltatasban,
mig a kozrem(ikdodék és a kezelbk szerkeszthetik is a fajlt a Microsoft Office
Online szolgaltatasban.

Létezik a mappa kezeléséhez, a mappa torlését is beleértve, minden engedéllyel
rendelkezd Tulajdonos szerepkor is.

Kozrem(ikddék és Vezetbk térolhetnek tartalmat és térélhetnek almappakat.
Megosztott elem tdrlésekor az elem megjelenik az elem tulajdonosanak és az elemet
torl6 személynek a Torolt elemek mappéajaban is.

Amikor partnerekkel és kiilsé szallitékkal dolgozik egyutt, érdemes biztonsagos
nyilvanos hivatkozast adni nekik a fajlokhoz, hogy mindenki a megfeleld szint(
hivatkozassal rendelkezzen. A hivatkozasokhoz hozzaférési kddot és lejarati datumot
is beallithat, igy még biztonsagosabba teheti 6ket. Ezenfelll figyelemmel kévetheti,
hogy ki és mikor fért hozza a megosztott fajlokhoz, igy jobban rajta tarthatja a szemét
a rendszeren.

Tekintse meg a megosztas rovid bemutatéjat (Csak angolul)

Nyilvanos hivatkozasok

A nyilvanos hivatkozas az adott fajlhoz vagy mappahoz biztosit hozzaférést, mashoz
nem.

A szolgéltatasgazda letilthatja a nyilvanos hivatkozasok hasznélatat, és beallithatja,
hogy kik érhetik el ezeket a hivatkozasokat (barki vagy csak a regisztralt felhasznalok).
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Fajlok megosztasa

Nyilvanos hivatkozas létrehozasakor elnevezheti a hivatkozast, igy nyomon kévetheti annak
haszndlatat. A hivatkozashoz lizenetet is mellékelhet, és a hivatkozashoz engedélyeket
valaszthat. Ezek hatarozzak meg, hogy a cimzett milyen miiveletet hajthat végre

a hivatkozassal. A sajat beallitdsainal megadhatja a legfeljebb megengedett szerepkort

a webbongész6n keresztil elért nyilvanos hivatkozasok haszndlatanal. A szolgaltatas
rendszergazdaja is korlatozhatja a nyilvanos hivatkozasokhoz megengedett szerepkoroket.
A szerepkdrok ugyanazok, mint amelyeket a tagok mappakhoz adasakor hasznalnak
(megtekint6, letolt6 vagy kdzremdkddo).

Ha a rendszergazda engedélyezte, a nyilvanos hivatkozas létrehozasakor azt elkildheti Bark
i részére, azaz olyan személyeknek is, akik nem rendelkeznek Oracle Content

Management fiokkal, illetve elkildheti Minden regisztralt felhasznal6 részére, igy

a cimzetteket a fiokkal rendelkez6kre korlatozza.

Emellett valaszthaté modon a nyilvanos hivatkozas mikodésének leallitasat jelent6 lejarati
datumot, valamint hozzaférési kddot is megadhat. A hozzaférési kddok a nyilvanos
hivatkozas jelszavaként funkcionalnak. Bedllithatja Ugy a hozzaférési kdédot, hogy

a hivatkozast megkapo6 személynek azt be kelljen irni a hasznalat el6tt. Ezzel el6segiti

a kuldétt nyilvanos hivatkozas tovabbi biztonsagat. Ne feledje elkildeni a hozzaférési kédot
a hivatkozast fogadd személy részére, mert az sziikséges, hogy hasznalni tudja

a hivatkozast. Ennek elmaradésakor a cimzett nem fér hozza a hivatkozéssal tarsitott
tartalomhoz.

Tagi hivatkozasok

Ehhez a hivatkozastipushoz az sziikséges, hogy a cimzett tagja legyen a mappanak, és
a hivatkozas hasznalatahoz bejelentkezzen az Oracle Content Management rendszerben
lévé fibkjaba. Tagi hivatkozas hasznalatakor valaszthatja az Online hozzaférés beallitast,
amely lehetévé teszi a cimzettnek a fajl vagy a mappa megtekintését. Fajl megosztasakor
hasznalhatja a Kézvetlen let6ltés hivatkozast is. Ez lehetbvé teszi a fajl letdltését

a megtekintése nélkiil.

Fajlok megosztasa

ORACLE

Egy fajlra mutaté hivatkozas megoszthato, ez azt teszi lehetdvé, hogy a személyek ahhoz
a fajlhoz hozzaférjenek, de a mappaban Iévé tébbihez nem. Tovabba a hasznalt
alkalmazastdl fiigg6en, koézvetlenil barki adott személynek kdzvetleniil is kildhessen fajt.
Példaul mobil eszkéz hasznalatakor rendelkezésre all egy opciod, amellyel fajlt kuldhet egy
személynek.

Hivatkozasok létrehozasa
° Bobngészé:
1. Jeldlje ki a f4jit, és a helyi meniibdl valassza ki a Hivatkozas megosztasa elemet,

vagy a miveletsavon kattintson a °<g ikonra.

2. Valassza ki a hivatkozas tipusat (tagi vagy nyilvanos). A gyokérmappaban 1évd
fajlokhoz nem hozhat Iétre taghivatkozasokat.
Megjegyzés: Ha taghivatkozast hoz Iétre, a fajlhoz valé hozzéaférés a felhasznald
mappabeli szerepkorén alapul. Ha nyilvdnos hivatkozast hoz Iétre, a fajlhoz valo
hozzaférés a rendszergazda altal beallitott, teljes rendszerre érvényes
alapértelmezés szerinti vagy a folérendelt mappa bedllitasa szerinti szerepkorén
alapul. A szerepkor a parbeszédpanel aljan lathatd. A szerepkdr modositasahoz
kattintson a Hivatkozasok beallitasainak szerkesztése elemre, és valasszon masik
szerepkort.

6-3



ORACLE

Fejezet 6
Fajlok megosztasa

3. Ha e-mailben szeretné elkiildeni a hivatkozast, adja meg a felhasznalok nevét
vagy e-mail cimét.

4. A hivatkozas bedllitasai, példaul a mappahoz val6 hozzéaférés tipusa, valamint
nyilvanos hivatkozasoknal a lejarat, a parbeszédpanel aljan lathatok.
A beallitasok médositasahoz kattintson a Hivatkozasok beallitasainak
szerkesztése elemre.

— Ataghivatkozasoknal valaszthat a fajl online megnyitasa és a felhasznal6
szamitogépére vald letdltése kozott. Az online megnyitas valasztasakor
a felhaszndalé hozzaférése a folérendelt mappabeli szerepkdrén alapul.

— Nyilvanos hivatkozasoknal kijel6lhet egy korabban Iétrehozott nyilvanos
hivatkozast, médosithatja az engedélyt, megadhatja, hogy barki vagy csak
regisztralt felhaszndalo férhet hozza a fajlhoz, lejarati datumot allithat be,
és a hivatkozas elérésének korlatozdsahoz hozzaférési kddot allithat be.

A hivatkozast masolhatja, és mashol hasznalhatja, illetve egy e-mail cim
beirasaval kozvetlendl elkiildheti valakinek a hivatkozasra vonatkozé valaszthat6
megjegyzéssel.

Asztali alkalmazas: jeldlje ki a fajlt az Oracle Content mappaban, és kattintson ra
a jobb gombbal. Hasznélhatja a Hivatkozas masolasa m(iveletet az Oracle
Content kdrnyezeti szakaszaban alapértelmezett nyilvanos hivatkozas gyors
létrehozasahoz és a vagolapra masolasahoz, igy ott hasznalhatja, ahol sziiksége
van ra. Valaszthatja a Hivatkozas megosztasa miveletet is. Parbeszédpanel
nyilik meg, amelyen taghivatkozas vagy nyilvanos hivatkozas létrehozasat
valaszthatja, illetve levelez6programjanak megnyitasaval e-mail Gizenetben
kildheti el a hivatkozast. Nyilvanos hivatkozas létrehozasakor hasznalhatja az
alapértelmezett beallitasokat, vagy a Hivatkozasok beallitasainak
szerkesztése elemre kattinthat a hozzaférési kod, a lejarati datum és hasonlé
beallitAsok megadasahoz. A létrehozott hivatkozast masolhatja is, és mashol
hasznalhatja azt.

Mobileszkéz: koppintson a * (Android) vagy a ~~~ (iOS) ikonra. Koppintson

a Hivatkozas megosztasa lehet6ségre. Koppintson a Meglévé hivatk.
valasztasa hogy lassa az elérhetd hivatkozasokat és a Tagi hivatkozasokat. Tagi
hivatkozas hasznalatakor kivalaszthatja a fajl letoltéséhez hasznalando
alkalmazast, vagy méasolhatja a hivatkozast, hogy egy masik alkalmazéasban
hasznalja. Uj nyilvanos hivatkozas létrehozasahoz adja meg a szilkséges
részleteket. Ha kész, kattintson a Létrehozas lehet6ségre és valassza ki

a hivatkozas megosztasahoz hasznalni kivant alkalmazast.

A tagi és a nyilvanos hivatkozasokrol a részleteket lasd: Megosztas attekintése.

Hivatkozasokhoz val6 hozzaférés konfiguralasa

Mappahivatkozasok hozzaférésének konfiguralasahoz az asztali alkalmazasbol vagy
a béngész6bdl nyissa meg az adott mappa Tulajdonsagok menujét. Ezutan kattintson
a Megosztas elemre és adja meg a sziikséges értékeket:

Egyedi mappéanal és elemeinél a nyilvanos hivatkozasok kizarasahoz tiltsa le
a nyilvanos hivatkozasok bedllitast.

A nyilvanos hivatkozasok létrehozasakor a személyekhez automatikusan
hozzarendelt szerepkdr médositasahoz valasszon masik szerepkdrt a legordiild
listan. Lehet példaul, hogy a legtébb mappa esetében az alapértelmezett
Megtekintd szerepkort valasztja, de az egyik mappa esetén azt szeretné, hogy
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a Letolt6 legyen az alapértelmezett szerepkdr. Ezek segitségével adott mappaknal testre
szabhatja a hivatkozas viselkedését.

Mappak megosztasa

ORACLE

Mappa megoszthaté a mappara mutat6 hivatkozas elkildésével vagy tagok felvételével

a mappahoz. A hivatkozasok mappék esetén ugyanugy miikddnek, mint fajlok esetén. Ha
tagként felvesz csoportot vagy személyt, az hozzaféréssel fog rendelkezni a mappéban 1év6
0sszes tartalomhoz.

A rendszergazda végrehajthatja a nyilvanos hivatkozasok beallitasainak konfiguralasa
mUiveletet, amelyekben megadja, hogy engedélyezi-e nyilvdnos hivatkozasok létrehozasat,

a hivatkozasokra vonatkozé alapértelmezett és legfeljebb megadhat6 engedélyeket, valamint
azt, hogy lejarnak-e a hivatkozasok. Ha az alabbi bedllitasok kozul valamelyiket nem talélja,
forduljon a rendszergazdahoz.

Mappahivatkozasok létrehozasa
Mappéara mutaté hivatkozas csak egyénekkel oszthaté meg, csoportokkal nem.
* Bobngészé:

1. Jeldlje ki a mappat, és a helyi meniben kattintson a Hivatkozas

megosztasa elemre, vagy a m(iveletsavon kattintson a :Kg ikonra.

2. Vélassza ki a hivatkozas tipusat (tagi vagy nyilvanos).
Megjegyzés: ha taghivatkozast hoz létre, a mappahoz és elemeihez val6é hozzéaférés
a felhasznalé mappabeli szerepkorén alapul. Ha nyilvanos hivatkozast hoz létre,
a mappahoz és elemeihez val6 hozzaférés a rendszergazda altal beallitott, teljes
rendszerre érvényes alapértelmezés szerinti vagy a folérendelt mappa beallitasa
szerinti szerepkordn alapul. A szerepkor a parbeszédpanel aljan lathaté. A szerepkor
maédositdsahoz kattintson a Hivatkozasok beallitasainak szerkesztése elemre, és
valasszon masik szerepkort.

3. Ha e-mailben szeretné elkiildeni a hivatkozast, adja meg a felhasznalok nevét vagy
e-mail cimét.

4. A hivatkozas bedllitasai, példaul a mappahoz valé hozzaférés tipusa, valamint
nyilvanos hivatkozasoknal a lejarat, a parbeszédpanel aljan lathaték. Ha nyilvanos
hivatkozast hoz létre, ezeket a beallitdsokat a Hivatkozas beallitasainak
szerkesztése elemre kattintdssal médosithatja. Kijel6lhet egy korabban Iétrehozott
nyilvanos hivatkozast, médosithatja az engedélyt, lejarati datumot allithat be, és
a hivatkozas elérésének korlatozasahoz hozzéaférési kodot allithat be.

Ha taghivatkozast hoz létre, megvaltoztathatja a felhasznal6hoz tartoz6 hozzaférés
tipusat a mappara vonatkozo tagi szerepkdrék médositasaval.

e Asztali alkalmazas: jeldlje ki a mappat az Oracle Content mappaban, és kattintson ra
a jobb gombbal. Hasznalhatja a Hivatkozas masolasa miveletet az Oracle Content
kérnyezeti szakaszaban alapértelmezett nyilvanos hivatkozas gyors létrehozasahoz és
a vagollapra masolasahoz, igy ott hasznalhatja, ahol sziiksége van ra. Valaszthatja
a Hivatkozas megosztasa m(iveletet is. Parbeszédpanel nyilik meg, amelyen
taghivatkozas vagy nyilvanos hivatkozas létrehozasat valaszthatja, illetve
levelez6programjanak megnyitasaval e-mail Gizenetben kildheti el a hivatkozast.
Nyilvanos hivatkozas létrehozasakor hasznalhatja az alapértelmezett beallitasokat, vagy
a Hivatkozasok bedllitAsainak szerkesztése elemre kattinthat a hozzaférési kod,

a lejarati datum és hasonlé beallitAsok megadasahoz. A létrehozott hivatkozast
masolhatja is, és mashol hasznalhatja azt.
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«  Mobileszkoz: koppintsona * (Android) vagya ~ (iOS) ikonra. Koppintson
a Hivatkozas megosztasa lehet6ségre. Koppintson a Meglévé hivatk.
valasztasa hogy lassa az elérhet6 hivatkozasokat és a Tagi hivatkozasokat. Uj
hivatkozas létrehozasahoz adja meg a sziikséges részleteket. Ha kész, kattintson
a Létrehozas lehetGségre és valassza ki a hivatkozds megosztasadhoz hasznalni
kivant alkalmazast.

Valassza a hasznalni kivant hivatkozastipust.

Hivatkozasokhoz val6 hozzaférés konfiguralasa

A mappa és tartalma hivatkozasai hozzaférésének konfiguralasahoz az asztali
alkalmazasbol vagy a bongész6bél nyissa meg az adott mappa Tulajdonsagok
menljét. Ezutan kattintson a Megosztas elemre és adja meg a szilkséges értékeket:

e Az adott mappéanal és elemeinél a nyilvanos hivatkozasok kizarasahoz tiltsa le
a nyilvanos hivatkozasok bedllitast.

e Anyilvanos hivatkozasok létrehozasakor a személyekhez automatikusan
hozzarendelt szerepkdr médositasahoz valasszon masik szerepkdrt a legordiild
listan. Lehet példaul, hogy a legtébb mappa esetében az alapértelmezett
Megtekintd szerepkort valasztja, de az egyik mappa esetén azt szeretné, hogy
a Letdltd legyen az alapértelmezett szerepkér. Ezek segitségével adott mappaknal
testre szabhatja a hivatkozas viselkedését.

Mappatagok felvétele

e Bongészdbben: jeldlje ki a mappat, és a mliveletsavon valassza ki az Oldalsav elemet, majd valassza k
Tagok elemet. Kattintson a Tagok hozzaadasa elemre.

e Asztali alkalmazéasban: jel6lje ki a fajlt az Oracle Content mappaban, kattintson ra
a jobb gombbal, és valassza a Tagok elemet az Oracle Content helyi mendjén.

«  Mobilkésziiléken: Koppintsona * (Android) vagya ~ (iOS) ikonra. Koppintson

®
a Tagok vagy a - ikonra.

Adja meg a felvenni kivant személyeket vagy csoportokat; nem kételez6en megadhat
Uzenetet is. Ezutan valassza ki, hogy mi legyen a tagok szerepkére a mappaban.
Csoport felvétele esetén a csoport minden tagjanak ugyanaz lesz a szerepkore.

Megosztas megsziintetése

Mappéabdl 6nmaga vagy mas eltavolitasahoz Iépjen az adott mappa Tagok menijére.

* A bo6ngészdjében, a helyi menuben vélassza ki a Tagok elemet, vagy
a muiveletsavon valassza ki az Oldalsav elemet, majd valassza ki
a Tagok elemet.

» Asztali alkalmazés hasznalata soran navigaljon az Oracle Content mappéahoz.
Kattintson a jobb gombbal a hasznélni kivant mappéra, és valassza
a Tagok elemet.

« Az iPad vagy iPhone késziilékén koppintsona ~*" ikonra. Koppintson
a Tagok lehetGségre.

« Az Android készilékén koppintson a * ikonra. Koppintson a Tagok lehetéségre.
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Fejezet 6
Fajlok elérési elézményeinek ellendrzése

Valasszon nevet, majd az 6n neve vagy a személy neve melletti listan jeldlje be az Eltavolita
s négyzetét. Ha 6nmagat tavolitja el, és ismét el szeretné érni a mappat, meg kell kérnie
a mappa tulajdonosat, hogy Ujra adja hozza ént a mappéahoz.

Teljes mappa megosztasanak megsziintetése:

e Tavolitson el mindenkit a mappabdl, vagy

e Helyezze at a mappa tartalmat egy Uj mappaba. Ha a mappat 0j helyre helyezi at,
a tagsagra vonatkozo6 informaciok is atkertilnek a mappaval egyiitt.

Fajlok elérési elozményeinek ellendrzése

Fajl hozzaférési el6zményeinek az ellenérzéséhez a helyi mentben valassza ki
a Tulajdonsagok elemet, vagy a miveletsdvon véalassza ki az Oldalsav ikont, és valassza ki

a Tulajdonsagok elemet. Fajl megtekintésekor kattintsona """ elemre, majd
a Tulajdonsagok elemre. A f4jlra vonatkozo 6sszes tevékenység megtekintéséhez kattintson
a Hozzaférési el6zmények lapfilre.

A lista adatai kozott szerepel, hogy ki és mikor fért hozza a fajlhoz, hogyan tortént

a hozzaférés (példaul hivatkozas hasznalataval), valamint hogy milyen tevékenységet
hajtottak végre, példaul letoltést vagy megtekintést. Ha olyan valaki hasznalt nyilvanos
hivatkozast, aki nem tagja a mappanak, hivatkozas neve lathato6.

Torolt fajl helyreallitdsa a megosztott mappaban

Az On altal megosztott mappara Vezet6 vagy Kozrem(ikodé szerepkorrel rendelkezd
felnasznaldk torolhetnek fajlokat az On mappajabol. Ha valaki fajlt torol, az az On Torolt
elemek mappéajaban lesz megtalalhaté. A Torolt elemek mappéban vélasszon ki egy fajlt,
majd kattintson a Helyreallitas lehetdségre.

A szolgéltatdsgazda (az a személy, aki az Oracle Content Management szolgaltatas

kezeléséért felelés a szervezetnél) allithatja be, hogy a lomtar meddig érizze meg a térolt
elemeket. A fajlja végleg torl6dhet a Torélt elemek mappa automatikus Uritésekor.

Megosztasi tippek

e Ha megoszt egy mappat, a megosztasi szerepkér az almappaira is érvényes, ha azokra
nem valtoztatta meg kilon konkrétan a jogokat.

« A szolgéltatas rendszergazdaja engedheti, illetve akadalyozhatja meg az Onok
szolgaltatasdban a nyilvanos hivatkozasok hasznalatat, és 6 allithatja be, hogy kik kapjak
meg ezeket a hivatkozasokat (barki vagy csak a regisztralt felhasznalok).

«  Amikor valaki megoszt Onnel egy mappat, On kap egy hozzarendelt szerepkort. Néhany
olyan dolgot azonban nem tud vele végezni, mint a fajl feltéltése vagy torlése, mert ezt
nem teszi lehetévé a szerepkdre. Ha valamit nem teheti meg, az a menilehet6ség nem
is érhetd el. Ha példaul Megtekintd szerepkdrrel rendelkezik egy mappéaban,

a Letoltés mivelet nem érhetd el webbéngész8 hasznalatakor, és a mappa nem
valaszthatd szinkronizalasra a szinkronizalasi tigyfélprogram hasznalatakor.
Szerepkorének ellen6rzéséhez tekintse meg a mappa tagjainak listajat. Szerepkére
a neve mellett lathato.

e Az almappak megosztasahoz nem kell megosztani a folérendelt mappajukat. Példaul
lehet egy Jelenlegi projektek nevii mappéja, ebben a mappaban pedig lehet Arcsékkentési akcié
, Havi hirlevél
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Fejezet 6
Megosztasi tippek

és mas akarmilyen nev(i almappa. Megoszthatja masokkal az Arcsékkentési
akcié vagy a Havi hirlevél mappat anélkil, hogy megosztana a Jelenlegi
projektek mappat.

Megosztas nélkili félérendelt mappa almappaiban egy adott személynek
killonb6z6 szerepkore lehet az egyes almappakban. Példaul az Arcsékkentési
akcié megoszthat6 Ledval, és 6 erre a mappara Kézrem(ikodd lesz. Megoszthatja
a Havi hirlevél mappat is Ledval, és az ebben a mappaban Iévé fjlokra
Megtekintd szerepkort adhat neki.

Ha olyan folérendelt mappat oszt meg, amelyiknek On a tulajdonosa, az
almappaira vonatkozo jogok bévithetdk, de nem cstékkenthetdk. Ez azt jelenti:

— ha af6lérendelt mappa szintjén megadott szerepkdr nagyobb (t6bbre jogosit),
mint az almappa szintjén megadott, akkor az almappakra is a nagyobb
érvényes.

— ha af6lérendelt mappa szintjén megadott szerepkdr kisebb (kevesebbre
jogosit), mint az almappara megadott szerepkor, akkor abban az almappa
szerepkdre érvényes.

Ha 100-ndl tébb mappahoz rendelkezik hozzaféréssel (ezek lehetnek sajat
tulajdondak vagy 6nnel megosztottak), a keresési eredmények hianyosak lesznek,
mivel a keresések 100 mappara vannak korlatozva.
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Beszelgetések hasznalata

Gyors egyuttmdkddést tehet lehetdvé, ha az egyes mappak vagy egyéni fajlok
megvitatasahoz beszélgetéseket hoz létre.

* A beszélgetések rovid bemutatéjanak megtekintése (Csak angolul)

» Beszélgetések attekintése

» A Beszélgetések oldal ismertetése

» Beszélgetések szlirése és rendezése

» Beszélgetés inditasa

* Személyek felvétele beszélgetésbe vagy eltavolitasa a beszélgetéshol
* Fjlok felvétele beszélgetéshe vagy eltavolitasa a beszélgetésbdél

» Beszélgetések kezelése

*  Megjegyzések hozzaflizése

* Mas beszélgetésre mutat6 hivatkozasok hozzaadasa

e Jelz6k hasznalata

® vides
Beszélgetesek attekintése

A beszélgetések segitségével egytttm(ikédhet mas személyekkel megjegyzések valds
id6ben torténd kildésével és témakordok megvitatasaval.

Beszélgetést hozhat létre adott dokumentum, mappa, forrasanyag vagy webhely
megvitatasahoz; de Iétrehozhat 6nallé beszélgetést is tetsz6leges témakor megvitatdsahoz.
A beszélgetés tagjai a kdvetkezd miveleteket hajthatjak végre: megjegyzések hozzaadasa,
megvalaszolasa és kedveltként jelolése; mellékletek hozzaadasa; széljegyzetek
hozzaflizése tarsitott dokumentumokhoz és webhelyekhez; valamint jelz6k

hozzdadasa méasok figyelmének felhivasahoz adott elemre vagy megjegyzésre.

Kulcsszavakat a beszélgetésbe kettGskereszt (#) segitségével is felvehet. Uzenetben
a szdmjeles cimke egy fontos fogalmat vagy témakort jeldl, és igy az adott fogalomhoz vagy
témakorhoz tarsitott 6sszes tartalom kénnyen csoportosithaté.

A Beszélgetések oldalon az 6sszes olyan beszélgetést megtekintheti, amelyhez
hozzaféréssel rendelkezik. Az oldalon gyorsan létrehozhat 6nallé beszélgetést, megtekintheti
a meglévé beszélgetéseket, megnézheti, hogy hany olvasatlan tGizenet van a beszélgetésben,
valamint megvalaszolhatja vagy kedveltként jeldlheti meg a beszélgetés legutdbbi (izenetét.
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Fejezet 7

Beszélgetések attekintése

= (O contentand Experience If ® )
‘ Search Q ‘
Conversations  an - Create
] - WA - 4 WNRNTENE Y W ] -

Draft - Project Plans
Updated 1minute ago by Sarah

Customers
Updated 2 minutes ago by Ben

Projects Roadmap
Updated 7 minutes ago by you

Planning
Updated 8 minutes ago by you

Requirements
Updated 9 minutes ago by you

Marketing
Updated 26 minutes ago by Sarah

Client Feedback
Updated 4 hours ago by you

Last Updated ~

@m O o
B 0O o
O e
Q
v
O <
L 4

Objektumok listdjanak megtekintésekor egyszer(ien megallapithatja, hogy adott
objektumhoz tarsitva van-e beszélgetés, mivel ekkor egy beszélgetés ikon lathatd

mellette.

() Home
@

Sites

E) Documents

[d] Conversations

ADMINISTRATION
{3 System
B integr

¥ Content

=] C) Content and Experience If @ ’
‘ Search Q ‘
Documents an~ Upload Create ~
AW 2] - S - AN TWNNIENE L. W ] -
= Open Copy Rename Share Link Upload to This Folder Name ~ = ~
o © Created yesterday at 5:12 PM by you = @
3 Sales
= © Updated yesterday at 510 PM by Ben = ©
7IKB
O Get Started.docx B & 8 QO
Reserved just now by you
7IKB
O Projects Roadmap.docx (v2) R
Updated yesterday at 5:57 PM by you

Objektum megtekintésekor beszélgetést indithat az objektumrdl, vagy részt vehet az

arrél sz6l6 beszélgetésben, ha az ul ikonra kattint az oldalsav megnyitasahoz.

¢ Megjegyzés:

Ha korabban mas adatokat tekintett meg, példaul metaadatokat, API-
adatokat vagy forditasokat, valészin(leg vissza kell térnie a beszélgetéshez
a megfelel6 parancs valasztasaval az ablaktabla legérdilé mendjén.
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Fejezet 7
A Beszélgetések oldal ismertetése

= () Contentand Experience Search Q ‘ If @ ®
Draft - Project Plans.docx v Download ==+ = {J + B @ O
Ly W i - S - Y AN TWNNITEWE . W 2] - S -

Documents > Sales > Draft - Project Plans.docx < ]

Project Plans

After mesting with my centact from B2yview Corp, we identified several features they'd ike to see in
upcaming releases:

- tures: reports by . user stats on documents Has the customer approved these project
. customizsbie repore clors and logo plans?

- printfriendly format

+ Easier management of user lockeout festures « o

For more detail on thair nesds, see the sections below.

— Additional Analytics

Bayview Wants to be able 1o

ports based on product code that include custamers, fmes

37 PM m}

Plans.docx

o e No, we're still working on it with them.
v == “ E . ﬁ b I - - ~

Beszélgetés tagsaga

Amikor beszélgetés van tarsitva fajlhoz, mappahoz, webhelyhez, forrdsanyaghoz vagy
gylijteményhez, az elem tagjai megjegyzéseket killdhetnek, amelyek az 6sszes tag szamara
lathatok. igy a telies munkacsoport megtekintheti az elemre vonatkozé megjegyzéseket.
Mindenki, akit tagként felvesz, megtekintheti a beszélgetéseket, és hozzaszoélasokat kildhet
azokba. Ez fliggetlen attdl, hogy az adott személy milyen szerepkorrel rendelkezik. Ha egy
személy megtekintheti a tartalmat, megtekintheti a tarsitott beszélgetést is, és hozzaszélast
kiildhet abba. Ha valakit eltavolit, mint tagot, elvesziti hozzaférését a beszélgetéshez is.

Amikor 6nallo beszélgetést hoz létre, tagokat kell felvennie a beszélgetésbe. A tagok
megjegyzéseket kiilldhetnek a beszélgetésbe, és valaszolhatnak a tobbi tag megjegyzésére.
Tovabba dokumentumokat is felvehetnek, hogy megosszak azt a beszélgetés tdbbi tagjaval.

A Beszélgetések oldal ismertetése

Az Oracle Content Management lehet6vé teszi a beszélgetéseken keresztiili
egylttm(ikodést. Szanjon ra néhany percet, és sajatitsa el, hogy hogyan és hol keresse,
amire szuksége van.

Az inditaskor a kovetkezdk jelennek meg a Beszélgetések oldalon:
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Fejezet 7
A Beszélgetések oldal ismertetése

O content and Experience lljl @ ﬁ'
Q
C()IlVEI'SE\ti()I]S All ~ —@ @— Create
-m ] - LA - - Al _AWE v W ~ -
Last Updated ~ i=
[ Dratt-p Pi r
vt @o o
» C
”:S‘.“:'-::::’mm ago by Ben = D @
3 Py Road
e fmtacattas ryee bOe
Planni ._o
e 8 it o by @
*  Requi
it orisae s Hyye @
> Marketi
u,:(«::«: rah D O
»  Client Feedback L)
L  Updated 4 hours ago by you L
Elem Leiras
1 A navigaciés panelen lehet véltani a funkciok kézétt. Az On kapott

felhaszndaloi szerepkorétdl fligg, hogy mit lathat ezen a panelen. Példaul csak
vallalati felhasznalok 1atjak a Forrasanyagok beallitasait. Kattintson
a Kezdélap elemre a legutébbi elemekre, a dokumentaciora, vezetett
bemutatékra mutaté, valamint mas hasznos hivatkozasokat tartalmazo oldal

megjelenitéséhez.

2 Az egylittmiikodés szakasz segitségével a dokumentumok és a beszélgetések
érhetdk el.

3 Ha rendszergazdai jogosultsdgokkal rendelkezik, elérhet6vé valik a teljes

rendszerre érvényes beallitdsok megadasa; integralhatja az Oracle Content
Management rendszert mds szolgdltatdsokkal; valamint adattarakat,
honositasi alapszabdlyokat és mas funkciékat konfigurdlhat a digitalis
forrdsanyagok kezeléséhez.

4 Kattintson a megjelenités/elrejtés ikonra a navigaciés panel megnyitdsdhoz
vagy bezardsdhoz.
5 A felhasznaldi teriileten mdédosithatja sajat bedllitasait, és itt talalja az

asztali és a mobilalkalmazdsokat. Kattintson felhasznaldi képére az
alapértelmezett adatok mddositdsahoz. Ha beszélgetésekbdl kapott
értesitéseket, a jelz6 mutatja az értesitések szamat.

6 Sziliréssel megadhatja, hogy mit szeretne latni: csak a kedvenceket,
a némitott beszélgetéseket vagy csak a lezart beszélgetéseket.
7 Olyan uj beszélgetés létrehozasa, amely nincs tarsitva dokumentumhoz.
8 Rendezheti a beszélgetéseinek listajat példaul utolsé modositas, név vagy az

olvasatlan Uizenetek szama szerint.
Kattintson a nézet ikonra az elemek megjelenitéséhez kompakt vagy
kibontott nézetben.

9 Beszélgetéseinek listajan lathaté a beszélgetés neve, az utolsé médositas

idépontja és végrehajtoja. Kattintson a kivant beszélgetés melletti ? ikonra
a beszélgetésben 1év legutobbi izenet megtekintéséhez.
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Fejezet 7
Beszélgetések sz(irése és rendezése

Elem Leiras
10

Az iizenetek ikon (D) jelzi, ha a beszélgetés Uj (azaz kordbban még nem
tekintette meg), illetve a beszélgetésben 1évé olvasatlan lizenetek szamat
jeleniti meg.

A mappa ikon ( I-‘—-I) azt jelzi, hogy a beszélgetés egy elemhez: vagy
mappahoz, vagy dokumentumhoz van tarsitva. Kattintson a mappa ikonra
a tarsitott elem megnyitasahoz.

Kattintson a kedvenc ikonra ( @ ) elem kedvencként valé megjeldléséhez.

Beszelgetések szlrese es rendezése

A webboéngészgbjében

Kattintson a Beszélgetések gombra. A beszélgetések szliréséhez valassza ki a fenti lenyilé
listdbdl, hogy mit szeretne latni. Lehet példaul, hogy csak az elnémitott beszélgetéseket vagy
azokat, amelyek le lettek zarva.

A lista elemeinek rendezéséhez valasszon rendezési szempontot a képerny6 jobb felsd
sarkaban. A rendezés torténhet a frissités ideje vagy a név alapjan, illetve az alapjan, hogy
melyik beszélgetésben van olvasatlan tizenet.

Mobileszk6z6n

A navigalasi panelen érintse meg a Beszélgetések feliratot. A beszélgetések szliréséhez
vélassza ki a fenti lenyilo listabol, hogy mit szeretne latni. Lehet példaul, hogy csak az
elnémitott beszélgetéseket kivanja latni vagy azokat, amelyek kedvencként lettek megjeldlve.

A lista rendezéséhez koppintson a Rendezés ikonra a képernyd felsd sarkaban, és jeldlje ki
a hasznalni kivant rendezési beallitast.

Beszélgetés inditasa

ORACLE

Elindithat egy digitalis forrasanyaghoz, fajlhoz vagy mappahoz tarsitott beszélgetést vagy
egy fliggetlen beszélgetést.

Beszélgetés inditasa digitalis forrasanyagrol, fajlrél vagy mapparol:

1. Nyissa meg a hasznalni kivant elemet.

2. Kattintson a ul ikonra.
3. Inditsa el a beszélgetést azzal, hogy Gizenetet kiild a beszélgetés ablaktablajaba.

Személyes beszélgetés inditdsahoz kattintson a kivant személy képére egy beszélgetéshen.
Kattintson a Kdzvetlen elemre beszélgetés inditdsdhoz az adott személlyel.

Kezdeményezhet fliggetlen beszélgetést, hogy egytittmkddjon masokkal.

1. Kattintson a Beszélgetések elemre a navigacios oldalsavon.
2. Kattintson a Létrehozas gombra, majd adjon meg nevet a beszélgetés részére.

A beszélgetésbe hozzaszoélas kildéséhez irja a megjegyzését a beszélgetés ablaktablaba,
és kattintson a Kiildés elemre.
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Fejezet 7
Személyek felvétele beszélgetéshe vagy eltavolitdsa a beszélgetéshdl

Személyek felvetele beszelgetéshe vagy eltavolitasa
a beszélgeteshol

ORACLE

F4jlra vagy mappara vonatkozé beszélgetésbe ugy lehet felvenni valakit, hogy felveszi
tagként a mappéba, vagy abba a mappaba, amelyikben a rendszer a f4jlt tarolja. Ha
valakit felvesz tagként, annak a beszédhez is hozzaférése lesz.

Ha flggetlen beszélgetésekkel dolgozik (azaz nem olyannal, ami dokumentumra vagy
mappara vonatkozik), kdzvetlenil a beszélgetésbe is felvehet személyeket. Ha valakit
felvesz egy beszélgetésbe, kezelési jogosultsagot kapnak ahhoz a beszélgetéshez. Ez
azt jelenti, hogy felvehetnek mas tagokat, atnevezhetik a beszélgetést, vagy le is
zérhatjak azt.

Megtekintheti egy adott személy aktivitasi allapotat abban a beszélgetésben,
amelynek tagja. A személy aktivitasi allapotat a profilképe koruli szines kor jeldli:

e A kép koril lathat6 teljes z6ld kor azt jelzi, hogy a személy be van jelentkezve, és
jelenleg is hasznalja fidkjat.

e A kép koril lathaté haromnegyednyi sarga kor azt jelzi, hogy a személy be van
jelentkezve, de jelenleg nem hasznalja fidkjat.

* A személy profilképe koruli szirke félkor azt jelzi, hogy a személy kapcsolat nélkuli
és nem jelentkezett be.

Amikor allapotot tekint meg a béngész6ben, a kép jobb alsé sarkdban animalt ceruza
ikon jelzi, hogy a személy tartalmat visz be az aktualis beszélgetésbe.

Webbodngészé
Személyek felvétele fliggetlen beszélgetésbe a bongészé hasznalataval:

1. Nyissa meg a beszélgetést.

2. Kattintson a @ ikonra.

3. A Megosztas parbeszédpanelen kattintson a Tagok hozzaadasa gombra. Kezdje
el beirni annak a személynek a nevét vagy e-mail cimét, akit felvenni szeretne.
Vélassza ki a listdbdl a neveket, majd kattintson a Hozzaadas gombra.

A beszélgetéshdl személy (beleértve 6nmagéat is) eltavolitasanak gyors maédja az,
hogy a tagsagi savon rékattint a személy képére, majd az Eltavolitas

a beszélgetéshdl mliveletet valasztja. Kattinthat a @ ikonra, majd az eltavolitani
kivant személy neve alatti Eltavolitas gombra.

Fajlban vagy mappéaban létrehozott beszélgetésbdl ugy lehet tagként eltavolitani
valakit, hogy eltavolitja abbdl a mappabdl, amelyikben a rendszer a fajlt tarolja. Ezzel
visszavonja a f4jl és a benne Iév6 beszélgetés hozzaférését is.

iPhonel/iPad

L X1 oy
Személy beszélgetésen beliili felvételéhez koppintson a A" ikonra. Koppintson a M
ikonra. A keresési sdvban adja meg a nevet vagy a név egy részét. Jeldlje ki
a személyt a listabdl, és érintse meg a Kész gombot.

7-6



Fejezet 7
Fajlok felvétele beszélgetéshe vagy eltavolitdsa a beszélgetéshdl

Ha valakit el szeretne tavolitani a beszélgetésbél, koppintson a személy neve melletti *
ikonra. Koppintson a Tag eltavolitdsa elemre.

Android késziuilékek

Nyissa meg a beszélgetést, és koppintsona * ikonra, majd a Tagok lehet6ségre. Ha

]
tovabbi tagokat szeretne felvenni, érintse meg a kévetkez6t: ¥ | A keresési savban adja
meg a nevet vagy a név egy részét. Jeldlje ki a személyt a listan, és koppintson
a Hozzaadas elemre. Ha valakit el szeretne tavolitani a beszélgetéshdl, koppintson a képére,
majd az Eltavolitas a beszélgetésbdl elemre.

Fajlok felvetele beszélgetésbhe vagy eltavolitasa
a beszélgetéshol

ORACLE

Fajlokat lehet felvenni fliggetlen beszélgetésbe az lizenetek mellékleteként, vagy lizenet
nélkuli egyedi tételekként. A hozzaadhatd fajlok tipusaval kapcsolatban nincsenek
korlatozasok. A megtekintés az els§ 100 oldalra korlatozddik, tovabba nem minden tipusu fajl
tekintheté meg.

Webbdngészében

1. Nyissa meg azt a beszélgetést, amelyikbe a fajlt fel szeretné venni.

2. Kattintson a @J ikonra.

3. Jeldlje ki a fajl tarolasi helyét vagy a sajat szamitégépén, vagy ha mar tarolva lett, az Ora
cle Content Management rendszerében. Lépjen a fajlra, jeldlje ki, majd kattintson
a Kiildés gombra.

4. A fajlhoz Uzenetet is hozzaadhat, de felveheti a f4jlt 6nmagaban is a Kiildés gombra
kattintva.

iPhone vagy iPad késziiléken

1. Nyissa meg a beszélgetést az iPhone vagy iPad készlléken.

2. Koppintson a ° ikonra.

3. Koppintson a Valasztas mappabdl lehetdséget, ha az Oracle Content fiokjabdl kivan fajlt
hozzaadni. Koppintson a Multimédias tartalom vagy fajlok feltéltése elemre.

» Valasszon ki egy, a készilékén tarolt fényképet vagy videot.
» Rogzitse a beszélgetésbe felvenni kivant hanglizenetet.

« Toltse fel a fajlt. Valassza ki a fjl tarolasi helyét (ez lehet példaul a Google Drive
vagy masik Oracle Content fiok). Valassza ki a fajlt, majd azt a helyet, ahol az Oracle
Content rendszerben tarolni kivanja.

4. A f4jl nevének megvaltoztatasahoz, illetve a f4jl leirdssal ellatasahoz koppintson
a Szerkesztés elemre.

5. Koppintson a Kiildés feliratra.
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Fejezet 7
Beszélgetések kezelése

Android késziiléken

1. Nyissa meg azt a beszélgetést, amelyikbe a dokumentumot felvenni kivanja.

2. Koppintson a ° ikonra.
3. Valassza ki, hogy mi keriiljon be a beszélgetésbe.
e Valassza ki a készulékérdl a fényképet vagy videét.

« Toltse fel a fajlt. Valassza ki a fajl tarolasi helyét (ez lehet példaul a Google
Drive vagy masik Oracle Content fiok). Valassza ki a fajlt, majd azt a helyet,
ahol a fiokjaban tarolni kivanja azt.

* Valasszon ki a méar az Oracle Content rendszerben 1évé fajlt. Lépjen a fajl
tarolasi helyére, és jeldlje ki a fajlt.

4. Valassza ki azt a helyet, ahol az elemet az Oracle Content rendszerben tarolni
kivanja.

5. A fajl nevének megvaltoztatasahoz, illetve a fajl leirassal ellatasahoz koppintson
az * ikonra, majd a Szerkesztés elemre.

6. Koppintson a Kész gombra.

Beszelgetések kezelése

ORACLE

-

Beszélgetés megtekintésekor az **" ikonra kattintassal kezelheti a beszélgetést. Ha

.

elemhez tarsitott beszélgetést tekint meg, kattintson az """ ikonra a Beszélgetés

ablaktablaban. Ha figgetlen beszélgetést tekint meg, kattintson az ikonra

a Beszélgetés eszkoztaron.

« Osszes megjelélése olvasottként: (akkor jelenik meg, ha olvasatlan lizenetei
vannak) a beszélgetés dsszes hozzaszolasat olvasottként jeldlheti meg. Az
wolvasottak” szdma megjelenik a beszélgetések felsorolasaban.

 Hozzaadas a kedvencekhez: a beszélgetés hozzaadasa a kedvencekhez, vagy
eltavolitdsa a kedvencek listajarél.

- Beszélgetés megosztasa: a beszélgetés megosztasa tagok felvételével vagy
a beszélgetésre mutatd hivatkozas elkuldésével.

«  Dokumentum feltéltése: Itt lehet dokumentumot feltdlteni a beszélgetésbe.
- Beszélgetés atnevezése: a beszélgetés nevének modositasa.

° Beszélgetés némitasa vagy Beszélgetés némitasanak megsziintetése:
a némitas elrejti a beszélgetést a beszélgetések listdjan, és leallitja az erre
vonatkoz0 Uizenetek megjelenitését az e-mail-kivonatban, ha beallitotta, hogy kér
ilyet a rendszertdl.

° Beszélgetés lezarasa vagy Beszélgetés megnyitasa: a beszélgetés lezarasa
utdn a személyek nem adhatnak hozza Uj Gizeneteket, és a beszélgetés lekerl
a személyek beszélgetési listajarol.

- Beszélgetés elvetése: (csak akkor jelenik meg, ha 6n a beszélgetés egyetlen
tagja) f4jltél vagy mappéatdl figgetlendl Iétrehozott beszélgetést vethet el.
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Fejezet 7
Megjegyzések hozzaftizése

A beszélgetés az elvetésekor 6nnél és minden tagnal térl6dik a beszélgetések listajabol.

» Tagsagi Uizenetek megjelenitése vagy Tagsagi lizenetek elrejtése: (csak fliggetlen
beszélgetéseknél jelenik meg) ezek az lizenetek azt mutatjak, hogy mikor adtak hozzéa
adott személyt a beszélgetéshez, illetve hogy ki hajtotta végre a miveletet.

* Beszélgetés nyelvének bedllitasa: egyedi beszélgetéseknél megadhatja a nyelvi
beallitdsokat nyelv valasztasaval a listan.

Megjegyzesek hozzaflizése

ORACLE

Hasznélhat magyarazo6 jegyzeteket, hogy megjegyzéseket flizzén egy fajl vagy forrdsanyag
adott részéhez, amikor megtekinti azt webbodngész6jében. Ha példaul munkatéarsa feltdlt egy
bemutatdt, végignézheti azt, és megvitatasi szempontként megjegyzéseket flizhet hozza a 2.,
a 7. és a 10. oldalon. Vagy, ha valaki hozzaad egy fényképet egy gydjteményhez, amelyet On
az egyik projektjéhez felhasznal, létrehozhat beszélgetést és hozzaadhat magyarazé
jegyzeteket a fényképhez, miel6tt felhasznalja. Gyljtemények és digitalis forrdsanyagok

a véllalati felhasznaldk szamara allnak rendelkezésre. Szokasos felhasznaldk nem latjak
ezeket a lehet6ségeiket navigaciés paneljikon.

Széljegyzete a Beszélgetés ablaktdblaban jelenik meg hozzaszolasként. Ha példaul
széljegyzetet fliz a Kdvetkez§ projekt adatai.pptx nevl fajlhoz, széljegyzete a Beszélgetés
ablaktablaban jelenik meg hozzaszoélasként az ezen keresztiil: Kévetkezd projekt
adatal.pptx szoveggel a széljegyzet ddtuma és idépontja alatt.

A f4jl tarolasi mappajanak barmely tagja, vagy a gydjtemény barmely tagja megtekintheti

a fajlhoz tartoz6 széljegyzeteket. Ez fliggetlen attél, hogy a mappa tagjaként a személy
milyen szerepkdrrel rendelkezik. Széljegyzetek hozzaadasahoz Letdltd, Kozrem(ikdds vagy
Vezet6 szerepkor szukséges.

Amikor széljegyzetet ad egy forrdsanyaghoz, az a széljegyzet csak annak az adattarnak

a kontextusaban jelenik meg, ahol a forrdsanyagot tarolja. Példaul, tegyik fel, hogy van egy
fényképe egy kerékparrol a Kerékparos gy(ljteményben. A fénykép jelenleg a Kerékpar
mappaban van, de az adattarban hasznaljak. Ha széljegyzetet ad a Kerékparos adattarban
lévé fényképhez, a széljegyzet nem jelenik meg az On Kerékpar mappajaban.

1. Tekintse meg azt a fajlt, amelyhez megjegyzést kivan flizni.

2. Kattintson a = ikonra.

e A szoveg kiemeléséhez és a kiemelt teriiletre vonatkozé megjegyzés beszirasahoz
tartsa lenyomva az egér jobb oldali gombjat, és a kurzor elhtizasaval jeldlje ki
a vonatkoz6 teriletet. Engedje fel az egér gombjat, és irja be a megjegyzés szévegét
Beszélgetés panelén.

* A megjegyzést a fajlban Iév6 kiemeléshez gy lehet beszurni, hogy arra a helyre
Iéptet, ahol elhelyezni kivanja a megjegyzést. Kattintson a kiemelésre, hogy beszurja
oda a Beszélgetés panelén Iév6 megjegyzés szovegét.

3. A széljegyzet mentéséhez kattintson a Kiildés elemre.

Miutdn megadta a fajlhoz a széljegyzetet, beszélgetés kezdbdik az adott fajlrol, igy masok is
megjegyzést flizhetnek a fajlhoz.

Széljegyzetek megtekintéséhez kattintson a @ ikonra.
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Fejezet 7
Mas beszélgetésre mutato hivatkozasok hozzaadasa

Mas beszelgetésre mutato hivatkozasok hozzaadasa

Amikor bejegyzést ir egy beszélgetéshez, hasznos lehet, ha el tud helyezni egy masik
beszélgetésre mutatd hivatkozast is.

1. Nyissa meg azt a beszélgetést, amelyikhez lzenetet szeretne feladni. Ez lehet
flggetlen beszélgetés vagy olyan, ami dokumentumhoz vagy mappéhoz lett
létrehozva.

2. irja be a széveget az lizenet mez6jébe. Béngész6 hasznéalatakor a formazasi
lehet8ségek a szévegmezd alatt talalhatok.

3. Kattintson vagy koppintson a 'S ikonra.

4. Keresse ki a beszélgetést, vagy valassza ki a legutdbbi beszélgetések listajabol.
Az adott beszélgetésre mutaté hivatkozas bekeril az lizenet térzsébe.

5. Attél figgéen, hogy milyen egyéni beallitAsokat adott meg, kattintson
a Kiildés gombra, vagy nyomja meg az Enter billenty(it.

JelzOk hasznalata

ORACLE

A jelz8k segitségével adott elemre, példaul Gzenetre vagy fajlra hivhatja fel valakinek
a figyelmét. A hozzarendelt prioritastdl figg6en gyorsan elérheti ezt a célt.

Jelz8 hozzarendeléséhez tekintse meg az elemeket a beszélgetésben, és kattintson

a kivant elem jobb oldalan a B ikonra. Ezutan valassza ki a jelz8vel ellatni kivant
személyt és prioritasi szintet. Az egyes személyekhez eltérd prioritasi szintd jelzét
rendelhet.

Jelz6 Jelentés

= Té4jékoztatasul: nézze meg, amikor ideje engedi, vagy Kérem, valaszoljon:
nézze meg, és tudassa véleményét.

X Kérem siirgfs valaszat: nézze meg, és amint lehet, tudassa a véleményét.
A Kérem siirg@s vdalaszat jelz6kh6z mindig e-mail értesitést is kiild a rendszer.

Osszes jelz6inek szama a fejlécen jelenik meg ('f). Kattintson a Jelz6k szama
ikonra, igy gyorsan megtekintheti az 6nhdz rendelt és az 6n altal masokhoz rendelt
jelzéket.

A Jelz6k oldalon szlrheti a jelz6ket, igy megjelenitheti az 6nh6z rendelt jelz6ket vagy
az 6n altal masokhoz rendelt jelz6ket, és sz(rést hajthat végre a jelz6 tipusa alapjan.
A jelz6ket a jelz6 vagy az Uzenet datuma szerint rendezheti.

A Jelzék oldalon a kovetkezd miveleteket hajthatja végre:

e A beszélgetéshen Iév§ lizenet megtekintéséhez kattintson az lizenetre.

&

e Az Gzenet megvalaszolasahoz kattintson a ikonra.

* Az Uzenet kedveltként val6 megjeloléséhez kattintson a th ikonra.
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ORACLE

Fejezet 7
Jelz6k hasznalata

o Jelz6 torléséhez kattintson a jelzd ikonra. Kattintson a Toérlés gombra, vagy koppintson
az X jel(i torlés ikonra. Az a személy, aki a jelz6t beallitotta, e-mail Gizenetet kaphat attol
fligg6en, hogy mit allitott be az értesitéseinél.

A jelz6ket meger6sit6 nézze ezt meg most! izeneteket koriltekintéen hasznalja. Az
egyszerre vagy allandéan kildoétt tal sok jelzd csokkenti a hatasossagukat.
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Csoportok hasznalata

Személyekbdl 6sszeallithat csoportokat lehetévé téve, kbnnyebben lehessen megosztani
valamit egyszerre tdbb emberrel.

e Tekintse meg a csoportok révid bemutatéjat (Csak angolul)
e Csoportok attekintése

e Csoport létrehozasa vagy torlése

* Személyek felvétele a csoportba

e Csatlakozas egy csoporthoz, illetve kilépés a csoportbol

Csoportok attekintése

ORACLE

A csoportok segithetik, hogy egyidejlleg tdbb emberrel kommunikaljon és koordinalja
a munkajukat.

Tekintse meg a csoportok révid bemutatéjat (Csak angolul)

Egy csoport hozzarendelhet6 egy beszélgetéshez, igy gyorsan tébb ember is bevonhaté az
egyuttm(ikddésbe. A csoport mappéhoz is hozzarendelhetd tagként, igy gyorsan
megoszthatja masokkal az adott mappa tartalmat. Tartalomtipusok is megoszthatdk
csoportokkal, ugyanigy mint az egyénekkel. Kivételt képeznek a gyljtemények, valamint

a nyilvanos és a taghivatkozasok: ezeket nem oszthatja meg csoportokkal.

Sajat csoportokat 6n is létrehozhat, de lehet, hogy a szolgéltatas rendszergazdaja mar
létrehozta az 6nok szervezetét magéba foglald csoportokat.

A csoportok létrehozasahoz és hasznalatdhoz érdemes figyelembe venni a kdvetkezéket:

e Keriiljuk el a csoportok tobbszér6zédését. A Csoport meni Nyilvanos csoportok
keresése parancsaval megnézhetd, hogy van-e mar az 6n céljanak megfelel6 csoport.

* Haszndljunk beszédes megnevezést. A csoport neveként ne hasznaljon masoknak
megfejthetetlen roviditéseket. Legyen kifejezd, hogy mindenki megértse a csoport
rendeltetését.

« Ugyelni kell a megfelel6 adatvédelmi beallitaisok megvalasztasara. Szabalyozhatja,
hogy ki keresheti meg és hasznalhatja a csoportot, és hogy a felhasznalok felvehetik-e
magukat a csoportba. A kévetkez6 tipusl csoportokat hozhatja létre:

— Nyilvanos csoport — A nyilvanos csoportot barki lathatja, és a felhasznalok felvehetik
magukat a csoportba. llyen csoportokat csak korlatozottan szabad hasznalni. Példa
lehet erre, hogy egy projekt inditdsakor minden érintettél be szeretné gydjteni
a projektre vonatkozo visszajelzéseket. Ehhez megnyithat egy mindenkit magaba
foglald csoportot, és lehetévé teheti, hogy barki csatlakozzon, és visszajelzést adjon
az adott projektrél.

—  Privat csoport — A privat csoportot barki lathatja, de a felhasznaldk vehetik fel
magukat a csoportba. Ez akkor hasznos, ha a hozzaférést csak az emberek adott
részhalmazara kivanja korlatozni. Az emberek felfedezhetik a csoport |étezését, és
arra is hasznalhatjak a csoportot, hogy informaciét osszanak meg a tagjaival.
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Fejezet 8
Csoport létrehozasa vagy torlése

Létrehozhat6 példaul egy csoport a mliszaki osztaly munkatarsaibdl. Barki, aki
a miiszaki osztalyra is tartozo dolgokkal kivan foglalkozni, vagy informaciét
kivan velik megosztani, felveheti a csoportot egy beszélgetés vagy mappa
tagjaként.

— Zart csoport — Ez a csoporttipus biztositja a tagsag legszigorubb felligyeletét.
A mar tagokon kivill senki sem lathatja a csoportot, €s senki sem veheti fel
magat a csoportba. Sziikség lehet példaul arra, hogy egy kisebb csoport
megvitassa egy kozelg6 akvizicio vagy projekt kérdéseit. Errél a szervezetben,
rajtuk kivil, senkinek sem kell tudni, tehat a csoportba csak korlatozottan
vonhatok be tagok, hogy az informécio kontrollalhato legyen.

e Barmelyik elemhez hozzdadhat egy csoportot tagként. Ha valakit hozzaad egy
csoportba, akkor hozzaadja az elemhez is, ha viszont valakit eltavolit a csoportbdl,
akkor eltavolitja az elembdl is. Ha valaki egyénként, nem egy csoport részeként,
lett hozzarendelve, akkor a hozzarendelése csak az egyénként torténd
eltavolitassal sziinik meg.

* Haolyan elem tagjaként ad hozza egy csoportot, amelynél adott felhasznaléi szer
epkor szikséges, akkor csak az adott szerepkorrel rendelkez6 felhasznaldk
fognak tudni hozzaférni az elemhez. Példaul, ha szokasos felhasznal
szerepkdrrel rendelkezd felhasznalét ad egy csoporthoz, majd egy adattar
tagjaként adja hozza az adott csoportot, akkor a szokasos felhasznalé nem fog
tudni hozzéaférni az adattarhoz, mert a hozzaféréshez véllalati felhasznald
szerepkorrel kellene rendelkeznie.

* Ha egy csoport torolve lett, akkor a csoportban mindenkinek megsz(inik
a korabban megosztott mappara, tartalomtipusra és beszélgetésre vonatkozé
hozzaférése.

* A csoportokat lehet hasznalni a mobilkésziilékén és az asztali alkalmazéasban is,
de kezelni csak a webbdngész6s fellletrdl lehet.

A csoport kivalasztasa pontosan Ugy végezhet6, mint a személy kivalasztasa. Példaul
mappa vagy beszélgetés megosztasakor be kell irni a csoport nevét a Tagok
parbeszédpanelen. Ki kell valasztani a csoprtban 1évé személyek részére az
engedélyeket (megtekintési, kdzrem(ikddési és igy tovabb), majd fel kell venni tagként
a csoprtot a mappaba vagy beszélgetésbe.

Csoport létrehozésa vagy torlese

ORACLE

A csoportok teszik lehetéve, hogy gyorsan megosszon tartalmat masokkal, és
egyidejlleg dolgozhassanak az adott tartalommal.

A csoportok a webbdngész6 fellletén kezelhet6k. Csoportokat hasznalhat

a mobileszk6zén és az asztali alkalmazassal (tagként hozzarendelheti mappahoz,
beszélgetéshez sth.), de mobileszk6zdn nem hozhat Iétre, nem toérélhet csoportokat,
valamint nem csatlakozhat csoporthoz, és nem |éphet ki csoportbdl.

Csoport létrehozasa

1. Kattintson a felhasznal6i képre a meni megjelenitéséhez, majd kattintson
a Csoportok lehet6ségre. Valassza a Csoport oldal tetején a menibdl
a Nyilvanos csoportok keresése lehet6séget. Ha nem talalt hasznalhat6
csoportot, valassza a Csoport létrehozasa lehetfséget.
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Fejezet 8
Személyek felvétele a csoportha

2. Hozzon létre beszédes nevet a csoport részére. Ne hasznaljon félreérthet§ roviditéseket
vagy mozaikszavakat. Hasznaljon olyan nevet, amelyik érthetéen kifejezi a csoport
rendeltetését.

3. Valassza ki a hasznalni kivant adatvédelmi beallitasokat.

« Adja meg, hogy ki keresheti meg a csoportot. A Barki valasztasakor a felhasznaldok
lathatjdk a csoportot a nyilvanos csoportok listdjan. A Tagok valasztasakor csak
a mar tagsaggal rendelkezd felhasznaldk tudnak a csoport létezésérdl.

* Ha azt valasztotta, hogy barki megkeresheti a csoportot, akkor beallithatja azt is,
hogy a felhasznalok felvehetik-e magukat a csoportba.

Adott esetben a megfeleld tipusi csoport Iétrehozasahoz a fenti beallitasok hasznalati
példait lasd: Csoportok attekintése.

4. Ha befejezte a miveleteket, kattintson a Kész gombra.

5. Vegye fel szlikség szerint a tagokat. Kattintson a Tagok hozzaadasa elemre, és keresse
ki a tagok kozé felvenni személyeket. Valassza ki, hogy mi legyen a felvett személy
szerepkdre, majd kattintson a Hozzaadas elemre.

A csoport bedllitasainak szerkesztéséhez kattintson az **" ikonra a csoportnév mellett vagy

a csoport eszkdztaran. Megjelenik a csoport szerkesztésének, a tagok felvételének, illetve

a csoport torlésének lehetésége.

Csoport torlése

Csoport torléséhez kattintson az
és valassza a Torlés elemet.

** ikonra a csoportnév mellett vagy a csoport eszkdztaran,

Fontos tudni, hogy ha mappéat, tartalomtipust vagy beszélgetést osztott meg a torolt
csoporttal, a megosztott objektum tébbé nem érhet6 el a csoport tagjai szamara. Ha egy
olyan egyénnel osztott meg valamit, aki a térélt csoportban is tag volt, az az egyén tovabbra
is hozzaféréssel rendelkezik az objektumra.

Személyek felvetele a csoportba

ORACLE

Ha tulajdonosa a csoportnak vagy rendelkezik r4 vonatkozo kezel6i szerepkorrel, felvehet
barkit a csoport tagjaként.

A csoportok a webbongész§ fellletén kezelhet6k. Csoportokat hasznalhat mobileszkdzén
(tagként felveheti ezeket mappakba, beszélgetésekbe stb.), de mobileszk6zén nem adhat
hozza személyeket csoportokhoz.

Személy csoportba val6 felvételéhez kattintson a felhasznal6i meniben
a Csoportok menielemre. Nyissa meg a csoportot, vagy kattintson a csoport neve melletti

""" ikonra, majd kattintson a Tagok hozzaadasa elemre.

Hozzarendelhet egyéneket vagy mas csoportokat. Csoport hozzaadasakor, ha a személy
abban a csoportban van, akkor nem vehet§ fel egyénként.

Amikor egyént vesz fel egy csoportba a csoport tagjaként, 6n rendeli hozza az engedélyeket,
akar a csoport kezel6jeként, akér a csoport tagjaként. Amikor csoportot vesz fel tagként egy
csoportba, az 6n &ltal a csoporthoz tarsitott engedélyek mindenkire vonatkoznak

a csoportban.
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Fejezet 8
Csatlakozés egy csoporthoz, illetve kilépés a csoporthdl

Csatlakozas egy csoporthoz, illetve kilépés a csoportbol

ORACLE

On nyilvanos csoportokhoz akkor csatlakozhat, ha a tagsag lehetésége nyilt, illetve
a csoport kezel6je mar felvette 6nt mas csoportokhoz.

A csoportok a webbdngész6 fellletén kezelhet6k. Csoportokat hasznéalhat

a mobileszk6zén (tagként hozzarendelheti mappahoz, beszélgetéshez stb.), de
mobileszk6ztn nem hozhat létre, nem tdrblhet csoportokat, valamint nem csatlakozhat
csoporthoz, és nem Iéphet ki csoportbdl.

Csatlakozas csoporthoz

Csoporthoz val6 csatlakozashoz kattintson a felhasznél6i meniiben
a Csoportok menlelemre. Valassza a Csoport oldal tetején a menibél a Nyilvanos
csoportok keresése lehetGséget. Valassza a kivant csoportot, és kattintson

aew

csoportnév melletti ikonra. Ha a tagsag lehet6sége nyilt, valaszthatja
a Csatlakozas csoporthoz lehetdséget.

Lehet, hogy mar a csoportban van anélkiil, hogy csatlakozott. A személyek
létrehozhatnak csoportokat, és felvehetik magukat azokba. A csoport neve megjelenik
a csoportok 6nnél 1évéd listajaban. Ha 6n tagja egy csoportnak, és informacié (példaul,
ha a csoport mappa tagjaként lett felvéve) lett megosztva a csoporttal, ez a megosztott
elem megjelenik 6nnél a beszélgetések, a mappak és a tartalomelemek listjaban.

Kilépés a csoporthdl
Csoporthdl val6 kilépéshez nyissa meg a csoportot, és a csoport eszkbztaran

kattintson az ikonra. Valassza a Csoport elhagyasa lehetdséget. Ha ezzel
a csoporttal beszélgetés, mappa vagy tartalomelem volt megosztva, 6n ezekhez
azonnal elveszti a hozzaférést.
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Hibaelharitas

ORACLE

Ebben a részben néhany gyakran feltett kérdésre adott valaszt tekinthet meg.

Altalanos

Nem tudok bejelentkezni

Nem tudok fajlt athelyezni vagy masolni

Nem talalok digitalis forrasanyagokat vagy tartalomelemeket

Nem tudok feltdlteni vagy letdlteni fajlt

Nem taladlom a letoltott fajljaimat

Nem tudok Iétrehozni mappat

Elértem a tarolasi kvotamat, de nem hiszem, hogy olyan sok fajlom van
Sziikség lenne szerkeszteni egy fajlt, de valaki foglalja

A szoftver nem t6lt6dik be

Probléma fajl vagy videé megtekintésekor

A f4jinév mogott tobb valtozatszam van, de én csak egy valtozatot toltéttem fel
Nem latom azokat a mappakat, amelyeket latnom kellene a sajat mappalistamban
A szamolétablakbol masolt URL-cimek nem illeszthet6k be helyesen.

Nem a vart eredményeket latom a kereséskor

Szinkronizalas

Nem tudok bejelentkezni az asztali alkalmazasba

Nem latom a szinkronizalashoz szikséges mappat, vagy nem talélok szinkronizalt fajlt
Eltinnek a szinkronizalt mappaban létrehozott PDF-f4jlok

Nem m(ikodnek a hivatkozasok a szinkronizalt fajljaimban

Szinkronizalasi problémam van, illetve lassu a szinkronizélas

Nem tudom modositani egy Oracle Content fiok mappajanak helyét

Az Oracle Content fiokmappéajaban 1év6 ikonok nem mutatjék a szinkronizalasi allapotot
Nem lettek témdritve a fajljaim, amikor azokat hozzéadtam egy témdritett mappéahoz
Nem tudok frissitéseket keresni

A My Oracle Content mappaban |évé fajlok és mappék rosszak vagy elavultak

Az atnevezése utan nem tudok dolgozni a fajllal.

Kiléptem vagy bezartam az asztali alkalmazéast, és nem tudom, mi tortént
a szinkronizalassal

Nem tudom helyre allitani azt a mappat, amit téroltem
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Fejezet 9
Hibaelharitas a webbéngész6ben

P

Microsoft Office-bévitmény

Miért van a Microsoft Office hasznalatakor két Oracle Content tarolasi
szolgéltatas?

A My Office-b6vitmény vagy az Outlook-b&vitmény nem m(ikddik

A hivatkozasok a Mac rendszeri Outlook levelezésében nem az elvaras szerint
muikoédnek

Megosztas

Megosztottam egy mappéat valakikkel, de nem tudjak agy hasznalni, ahogy vartam
Valaki mappahivatkozast kiildétt nekem, de ott nem tudom elérni a fajlokat
Leallitottam egy mappa megosztasat, €s most az almappék nincsenek megosztva

Van egy féjlra vagy mappéara mutaté hivatkozdsom, de hozzaférési kdd kellene
hozza

Nem tudok hivatkozast kildeni valakinek olyan mappaba, amelyik velem van
megosztva

Fajlok hianyoznak az egyik olyan mappambdl, amelyiket megosztottam

Nem tudok nyilvanos hivatkozast létrehozni olyan mappara, amelyiknek én vagyok
a tulajdonosa

Mobil

Szilikség lenne az ellen6rz6 kédom visszaallitasara

Nem tudom megtekinteni a fajlt, pedig van megtekintési jogom a megosztott
mappara

Nem tudom megtekinteni a letoltott fajlt

Gondjaim akadtak egy vide6 megtekintésével

Nem taldlom az eszk6zé6mon a letoltott fajljaimat

Nem szinkronizalédott a fajlom az Android alkalmazasban

Hiba jelentkezett egy fajl atvitelekor az Android alkalmazasban végzett
szinkronizélas kozben

Nem jelennek meg a modositasok abban a fajlban, amit az Android eszk6zémon
szinkronizaltam

Mi a teend6 ha elvész vagy ellopjak a késziilékem?

Hibaelharitas a webbdngészoben

ime néhany kérdés, amely a bongészében valdo munkavégzéssel kapcsolatban
merilhet fel.

ORACLE

Nem tudok bejelentkezni
Nem tudok fajlt athelyezni vagy masolni
Nem talélok digitalis forrasanyagokat vagy tartalomelemeket

Nem tudok feltélteni vagy letélteni fajlt
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Fejezet 9
Hibaelharitas a webbdngészdben

e Nem taldlom a letdltott fajljaimat

e Nem tudok Iétrehozni mappat

» Elértem a tarolasi kvotamat, de nem hiszem, hogy olyan sok fajlom van

e Szlkség lenne szerkeszteni egy fajlt, de valaki foglalja

* A szoftver nem t6lt6dik be

*  Probléma fajl vagy videé megtekintésekor

* Afajlnév mogott tobb valtozatszam van, de én csak egy valtozatot toltéttem fel

* Nem latom azokat a mappakat, amelyeket latnom kellene a sajat mappalistamban
e A szamolétablakbol méasolt URL-cimek nem illeszthet6k be helyesen.

e Nem a vart eredményeket latom a kereséskor

Nem tudok bejelentkezni

Ha nem ismeri szolgaltatdsanak URL-cimét vagy bejelentkezési adatait, ezeket megtalalja az
lidvozl6 adatok kozott, amelyeket azutan kiildott a rendszer, miutdn 6n hozza lett rendelve
egy Oracle Content Management fiokhoz. Olyan e-mailt keressen, amelynek Targy sorédban
ez all: ,Udvozli az Oracle Content!”. Szolgaltatasnak rendszergazdaja masik e-mail iizenetet
is kiildhetett tovabbi részletekkel. Ha megprobal bejelentkezni egy asztali alkalmazasba,

a szolgaltatdshoz ugyanazt az URL-cimet hasznalja, mint amelyikkel a béngészébe
bejelentkezik.

A bejelentkezéskor ligyeljen a kovetkezdkre:

e A bejelentkezési adatoknadl figyeljen a kis- és a nagybet(k megkilénboztetésére,
gy6z86djon meg réla, hogy a caps lock billenty( ki van kapcsolva.

e Ellendrizze a szolgaltatashoz tartoz6 felhasznalénevet és URL-cimet. Ez az informacié e-
mail tizenetben lett elkilldve Onoknek.

e Ellendrizze, hogy rendelkezik-e internet kapcsolattal.

e A szolgaltatas meghatarozott szamu felhasznaléra van beallitva. El6fordulhat, hogy
elérte a felhasznalék legfeljebb megengedett szamat.

Ha segitségre van szilksége a jelszava visszaallitasahoz, a részleteket tekintse meg itt: Sajat
jelsz6 kezelése.

Ha tovabbra sem tud bejelentkezni, Iépjen kapcsolatba a szolgaltatas rendszergazdajaval
a fiok és a jelszd adataival kapcsolatban. A szolgéaltatds rendszergazdaja az a személy, aki
a szolgaltatas kezeléséért felelés az Onok szervezetében.

Nem tudok fajlt athelyezni vagy masolni

ORACLE

Megosztott mappaba vagy abbdl elemek athelyezéséhez Vezet6 vagy Kdézremiikddo
szerepkorrel kell rendelkeznie.

Akkor sem helyezhet at fajlt, ha annak mérete nagyobb a megengedettnél, vagy a tipusa
blokkolva van. A szolgaltatasgazda (az a személy, aki az Oracle Content

Management szolgéltatast kezeli) allitja be a fajl méretére és tipusara vonatkozo
korlatozasokat.
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Fejezet 9
Hibaelharitas a webbongészdben

Megosztott mappabdl fajlok masolasahoz Vezetd, Kbzrem(ikodd vagy Letoltd
szerepkdrrel kell rendelkeznie. Megosztott mappaba fajlok masolasahoz Vezet6 vagy
Kodzremikods szerepkorrel kell rendelkeznie.

Nem talalok digitalis forrasanyagokat vagy tartalomelemeket

A digitalis forrasanyagok és tartalomelemek navigacios lehetésége csak akkor jelenik
meg, ha On vallalati felhasznal6 szerepkorrel rendelkezik.

Ha szervezete nem rendelkezik az Oracle Content Management véllalati kiadasaval,
nem lathatja a Forrasanyagok navigalasi lehet6séget a bhongész6jében vagy
a mobileszkozeén.

Nem tudok felt6lteni vagy letélteni fajlt

A szolgéltatas rendszergazdaja allitja be a felhGbe feltdlthetd fajlok maximalis méretét
és tipusat. Hibalzenet érkezik, ha tll nagy vagy nem megfeleld tipusu fajlt prébal
feltdlteni, vagy elérte a megengedett tarolasi kvotdjat. A maximalis fajiméret és az
engedélyezett fajltipusok megtekintheték a felhasznél6i beallitdsok oldalon, amelyet
a felhasznéléi mendjébdl nyithat meg.

Néhany webbdngész6 nem képes nagyon nagy méret( fajl feldolgozasara feltdltéskor.
Ha ezt térténik, a feltéltés sikertelen lesz. Probalja meg a fajlt 5 GB-nal kisebb
részekre felosztani, majd ismételje meg a feltoltést.

Fajlok letoltésekor Letoltés szerepkdrrel kell rendelkeznie a mappéahoz.

Ha olyan fajlhoz hoz létre nyilvanos hivatkozast, amelyik nem megy &t viruskeresésen,
az ezzel a nyilvanos hivatkozassal nem toltheto le.

Nem talalom a let6lt6tt fajljaimat

Amikor letdlt egy fajlt, az a bongész6hoz bedllitott letoltési helyre kerdl, de
a webbongészd bedllitasaitol figgen On masik letoltési helyet is valaszthat.

Letoltott fajl eltavolitasahoz koppintson hosszan a fajlra, jelélje ki, majd kattintson
a DELETE gombra. Az ilyen fajloknak a szamitégépérdl valé eltavolitasa nincs
hatassal a felhében tarolt eredeti példanyra.

Nem tudok letrehozni mappat

Néhany oka lehet annak, hogy nem tud Iétrehozni mappat:

* Ha érvénytelen karaktert ad meg egy mappa nevében, példaul: < vagy /.

e Ha olyan fenntartott szavakat hasznal a névben, mint NULL, AUX, vagy egyéb
rendszerre vonatkoz6 megnevezéseket.

»  El6fordulhat, hogy nem rendelkezik a megfelel6 jogosultsaggal. Ha megosztott
mappa tagja, mappa létrehozasahoz rendelkeznie kell kdzremlkddéi vagy vezetSi
szerepkorrel.

Ha valamelyik m(ivelet nem hajthaté végre, az nem elérhetd. Példaul ha nem hozhat
Iétre almappat, nem jelenik meg a mappalétrehozasi lehetdség.
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Fejezet 9
Hibaelharitas a webbdngészdben

Elértem a tarolasi kvotamat, de nem hiszem, hogy olyan sok fajlom van

Ha mappat osztott meg méasokkal, és engedélyt adott, hogy a mappéhoz tartalmat adjanak
hozza, ez a tartalom is az On kvétajaba szamitodik be. Megteheti, hogy ellenérzi

a megosztott mappait, hogy mennyi tartalom tarolodik ott. Példaul, ha a mappa 500 MB
mennyiség( fjlt tartalmaz, és a megosztasa utan masok még hozzaadnak 300 MB
mennyiség( fajlt, akkor az egyiittes 800 MB lesz beszamitva az On kvotaja terhére.

Rendelkezhet egy f4jl tobb verzidjaval is, amelyek szintén bele szdmitédnak a kvotaba.
Ellenérizze f4jljai verzidinak szamat, és nézze meg, hogy tud-e eltavolitani bel6lik.

Sziikség lenne szerkeszteni egy fajlt, de valaki foglalja

Ha olyan f4jlon szeretne dolgozni, amit mar valaki lefoglalt, térolheti a fajl masok altali
lefoglalaséat, amir6l 6k e-mail Gizenetben fognak értesitést kapni. Az tovabbra is jo 6tlet, hogy
kapcsolatba lép az illetdvel, amikor elérhetd, hogy volt-e olyan valtoztatdsa, amit &t kell
vezetni az On véltozatan is.

A szoftver nem toltédik be

A kllonféle bongészékben egyes bévitmények vagy kiterjesztések zavarhatjak a szoftver
mikddését. Ha a hozzéaférés bizonytalanna valik, nézze meg bdongész6jének hasznalati
el6zményeit annak megallapitdsahoz, hogy nem lett-e Uj kiterjesztésekkel bévitve. Tiltsa le
a bongész6 dsszes bbvitményét és kiterjesztését, majd prébalja meg Ujra.

Probléma fajl vagy video megtekintésekor

Bizonyos fajlformatumokat nem tamogat a rendszer, igy az ezekhez a tipusokhoz tartoz6
fajlokat nem lehet megtekinteni. Nem tekinthet§ meg példaul a .zip f4jl, de ha van megfelel6é
engedélye (legalabb Letdltd szerepkor), letdltheti és hasznalhatja a fajlt.

El6fordulhat, hogy a szolgéltatas rendszergazdaja letiltott néhany fajltipust, igy azok nem
tekinthet6k meg.

A fajlok elénézete az elsd 100 oldalra van korlatozva. A teljes fajiméretnek kisebbnek kell
lennie a 158 MB értéknél.

A hasznalhat6 videofajl-formatumok a béngész6tél fliggenek, amelynek tAmogatnia kell
a HTML5 médiaelemeket. A jelenleg tAmogatott formatumok:

e Chrome: MP4, WebM és Ogg

e Firefox: MP4, WebM és Ogg
*  Safari: MP4

A fajlnév mogatt tobb valtozatszam van, de én csak egy valtozatot

toltottem fel

ORACLE

El6fordulhat, hogy valaki mas médositotta a fajlt, ha az egy megosztott mappaban tarolodik.
Ha ez tortént, és ezt kbvet6en még a médositott verziét is feltdltik, a rendszer a fajl 6sszes
verzidjat menti. Ebben az esetben a kiilénb6z6 véaltozatok 6sszehasonlitasaval kivalaszthatja,
hogy melyiket kivanja megtartani.
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Fejezet 9
Hibaelharitas a webbongészdben

Nem latom azokat a mappakat, amelyeket latnom kellene a sajat
mappalistamban

Gy6z6djon meg réla, hogy a felsorolasban minden megjelenithetd elem szerepel. Az
oldalra léptet6 vezérlGelem a képerny§ aljan van, és lehet ott az elemeknek t6bb
oldala is.

Gy6z6djon meg réla, hogy az On altal elérhet6 6sszes fajl és mappa megjelenik

a listdban. Kattintson a fejléc melletti menire, és valassza a Minden fajl lehet6séget.
A megtekintési lista modositasahoz kattintson az Onnel megosztott vagy

a Sajat lehet6ségre.

A megosztott mappakat a megosztasi ikon jelzi a mappalistaban. Lépjen kapcsolatba
a mappat megosztd személlyel, a meghivas elkiildésének és a mappa megosztott
allapotanak ellenérzéséhez.

Ha egy mappa nyilvanos hivatkozassal lett megosztva, a felsorolasban nem
megosztott mappaként szerepel. Ezt a mappat csak azon a nyilvanos hivatkozason
keresztiilt érheti el.

Ha 100-ndl tébb mappahoz rendelkezik hozzaféréssel (ezek lehetnek sajat
tulajdondak vagy 6nnel megosztottak), a keresési eredmények hianyosak lesznek,
mivel a keresések 100 mappara vannak korlatozva.

A szamolotablakbol masolt URL-cimek nem illeszthet6k be helyesen.

Amikor szamolétablabdl masol URL-cimet egy beszélgetésbe, eléfordulhat, hogy az
URL-cim nagyobb, mint a beszélgetési panel mérete, ezért nem illeszthetd6 be
helyesen. A helyes beillesztéséhez el6sz6r széveg formatumdra kell alakitani az URL-
cimet.

Jeldlje ki a hiperhivatkozast tartalmazé cellat.
Nyissa meg a hiperhivatkozas parbeszédpanelét.
Jeldlje ki a teljes URL-cimet, és masolja a vagélapra.

Zarja be a hiperhivatkozas parbeszédpanelét.

g M @ b P

lllessze be az URL-cimet a kivant helyre.

Nem a vart eredmeényeket latom a kereséskor

ORACLE

Néhany kilonbdz6 tényez6 miatt a keresési eredmények a varttél eltéréek lehetnek.

Nézze meg, hogy a kdvetkezd keresési tippek segitenek-e a kereséssel kapcsolatos
problémajanak megoldasaban:

* A Kkereseés attekinti a cimeket, a tartalmat (példaul a szavakat egy
dokumentumban), a fajlkiterjesztéseket, a fajlt legutoljara médosité személy nevét
és az elemadatokat (példaul egy mappa leirasét). Emellett ellendrzi az elemhez
tarsitott metaadatokat, a digitélis forrasanyagok cimkéit, a beszélgetés
Uzeneteket, a beszélgetésben hasznélt szamjeles cimkéket és a beszélgetésben
szerepld személyeket.

»  El6fordulhat, hogy a legujabb keresési eredmények némi késéssel jelennek meg.
Ha példaul a jelentés kifejezést keresi, és a jelentés szét tartalmazo Gjabb
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Fejezet 9
Az asztali alkalmazas és a szinkronizald hibaelharitasa

dokumentumot vesz fel, a legudjabb dokumentum néhany masodpercig nem fog
szerepelni a talalatok kozott.

Ha tébb mint 100 megosztott (akar Onnel, akar On altal megosztott) mappaval
rendelkezik, a globdlis keresés nem tudja visszaadni a vart eredményeket. A rendszer
a keresést el6szor a Kedvenc megosztott mappakban, majd a tébbi megosztott
mappaban hajtja végre, de legfeljebb 100 mappaig. El6fordulhat, hogy néhany mappéat
szeretne kijeldlni Kedvencekként a keresés el6tt, hogy jobb keresési eredményeket
kapjon vissza.

Ha egy elem mérete meghaladja a 10 MB értéket, lehet6ségként nem fog megjelenni
a teljes szbveges keresésben (azaz amikor a keresést nem csak a fajlra vonatkozé
metaadatokban, hanem a f4jl tartalmaban is végrehajtja a rendszer). Az elemet teljes
nevének keresésével talalhatja meg.

Az asztall alkalmazas és a szinkronizald hibaelharitasa

ime néhany kérdés, amelyek felmeriilhetnek Onben az asztali alkalmazas és a szinkronizald
hasznéalata kdzben.

Nem tudok bejelentkezni az asztali alkalmazasba

Nem latom a szinkronizalashoz szikséges mappat, vagy nem talélok szinkronizalt fajlt
Eltinnek a szinkronizalt mappaban létrehozott PDF-f4jlok

Nem m(ikddnek a hivatkozasok a szinkronizalt fajljaimban

Szinkronizalasi problémam van, illetve lassu a szinkronizélas

Nem tudom médositani egy Oracle Content fiok mappéjanak helyét

Az Oracle Content fiokmappéajaban 1év6 ikonok nem mutatjék a szinkronizalasi allapotot
Nem lettek témdritve a fajljaim, amikor azokat hozzédadtam egy tomdritett mappéahoz
Nem tudok frissitéseket keresni

A My Oracle Content mappaban |évé fajlok és mappék rosszak vagy elavultak

Az atnevezése utan nem tudok dolgozni a fajllal.

Kiléptem vagy bezartam az asztali alkalmazéast, és nem tudom, mi tortént
a szinkronizalassal

Nem tudom helyre allitani azt a mappat, amit téroltem

Nem tudok bejelentkezni az asztali alkalmazasba

Ha probléméba Utkdzott az asztali alkalmazésba torténd bejelentkezéskor, probélja ki az
alabbi lehet6ségeket:

ORACLE

Gy6z6djon meg rdéla, hogy a megfelel§ kiszolgal6i URL-cimet hasznalja. A kiszolgalo
URL-cimét az Alkalmazasok letdltése oldalon tekintheti meg (a felhasznal6i menibdl
érheti el).

Gy6z6djon meg rdéla, hogy a megfelel§ felhasznalénevet és jelszét hasznalja.
A felhasznalénevét az Alkalmazasok letdltése oldalon tekintheti meg (a felhasznaloi
mentbdl érheti el). Ha elfelejtette a jelszavat, 1épjen kapcsolatba a rendszergazdaval.

Ha a Mac OSX Mojave rendszert hasznalja, a bejelentkezés sikertelen lehet az OSX
Mojave rendszerbe agyazott Safari altal hasznalt médositott adatvédelem miatt.
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A problémat ugy oldhatja meg, ha az OSX Mojave legUjabb adatvédelmi
modositasait haszndlja. Ha a modositasok alkalmazasa nem mikddik, vagy ha
jobban szeretne egy garantalt javitast, frissitse a Mojave operacios rendszerét
a Catalina rendszerre.

Nem latom a szinkronizalashoz sziikséges mappat, vagy nem talalok
szinkronizalt fajlt

Legaléabb Letdltd szerepkdrrel kell rendelkeznie egy mappéaban ahhoz, hogy az
megjelenjen a szinkronizlashoz sziikséges mappak listajaban. Példaul, ha valaki
megosztott 6nnel egy mappat, és szeretné azt szinkronizalni, akkor legalabb Let6It6
szerepkdrrel kell rendelkeznie az adott mappéaban ahhoz, hogy az megjelenjen

a rendelkezésre all6 mappék listdjdban. Ellendriztesse azzal a személlyel, aki
megosztotta Onnel a mappat, és kérje a szerepkore modositasat.

Ha az asztali szamitogépén egy fajl athelyezve vagy szerkesztve lett, mikézben
mddosult a f4jl vagy a fajlt tartalmaz6 mappa, a fajl hiAnyozhat a szinkronizalt fajlok
listdjabol. Nézze at az asztali szamitégépe lomtarat a fajl miatt.

Eltlinnek a szinkronizalt mappaban létrehozott PDF-fajlok

Ha a Microsoft Nyomtatas PDF-fajlba miveletet kisérli meg hasznalni PDF-f4jl
létrehozasahoz szinkronizalt mappéban, a mdvelet nem fejezédik be megfeleléen, és
a fjl eltdinik. Hasznalja helyette az Exportalas PDF-fajlba vagy

a PrimoPDF mdveletet.

Masik lehetéségként a PDF-fajlt Iétrehozhatja egy masik mappaban, majd a fajlt
athelyezheti a szinkronizalt mappaba; vagy a PDF-fajl Iétrehozasanak idejére
szlineteltetheti a szinkronizalast, majd a m(ivelet végrehajtasa utan Gjraindithatja
a szinkronizalast.

Nem mukddnek a hivatkozasok a szinkronizalt fajljaimban

A javitott hivatkozasok (az olyan hivatkozasok, amelyek tartalmazzak

a céldokumentum helyének meghajtéjat és mappastruktirajat, példaul C:\Finance\Sales\sales-report.d
) valészindleg nem m(ikddnek a szinkronizalt fajlokban, mert lehet, hogy

a szinkronizaland6 szamitégépen nem azonos a meghajté és a mappastruktira.

Relativ hivatkozasok (példaul . .\. .\sales-report.doc) tovabbra is mlikbédnek
a szinkronizalt fajlokban, ha a hivatkozott fajlok mindegyik szamitdgépen egymashoz
viszonyitva azonos mappastruktirakban helyezkednek el.

Szinkronizalasi problémam van, illetve lassu a szinkronizalas

A fajlszinkronizalassal val6sziniileg nem lesz problémaja, mert az asztali szinkronizald
ugyfélprogram automatikusan megoldja azokat. Néha azonban komolyabb kivalté oka
is lehet, és az elharitasdhoz lehet, hogy be kell Onnek avatkozni.

Ha probléma van, az értesitési tertileten, illetve az Oracle Content mappéaban a fajl
mellett a £ ikon lathato.

Az dsszes probléma a Szinkronizalasi problémak valasztasaval az egyik kdvetkez6
maodszer hasznélataval tekinthet§ meg:
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e Az értesitési tertileten (Windows) jobb gombbal kattintson az EI" ikonra, illetve
a mendsav extrai tertiletére (Mac).

.'i LL L]
« Kattintson az¥" ikonra, majd a ikonra.

A Problémak megnyilé ablakaban lathatja a fajlok listajat €s a problémakat. Kattintson az
egyikre, hogy megtekinthesse a probléma magyarazatat és javaslatot kapjon annak
megoldasara. Miutan végzett a valtoztatasokkal, a lista automatikusan is frissilhet, de
kattinthat az Ujra, illetve az dsszes probléma kitorliéséhez az Osszes ujra feliratra.

Az is el6fordulhat, hogy rendszerhibéba itk6zik, ez rendszerint a felh6zés kapcsolodas

problémajét jelzi. A hiba megtekintéséhez kattintson az ® elemre. Megjelenik a hibakozl6
parbeszédpanel, amin esetleg van Részletek megtekintése hivatkozas, és azzal tbbbet is
meg lehet tudni a problémaral.

Ha megosztott mappaban szerkeszt fajlt, és mas valaki lefoglalta a fajlt mikozben On
szerkeszti, szinkronizalasi hiba jelentkezik. A valtoztatasait addig nem lehet menteni, amig
nem biralja felll a lefoglalast, és nem menti a fajlt kifejezetten a Problémak
parbeszédpanelrél.

Ha a szinkronizalasi folyamat lassan fut, az asztali alkalmazas optimalizalhato egy jobb
teljesitményre. A szinkronizalt fajlokat kovetd adatbazis névekedése egy id6 mulva lelassul,

és emiatt csokken a termelékenysége. Az E." menUjében kattintson a Sugé, majd
a Hibaelhéaritas
lehet8ségre. A régi adatok kitdrléséhez kattintson az Optimalizalas lehet6ségre.

Fajlutk6zések

Utkozés kovetkezik be, ha egy fajlt egyszerre tdbb szamitégépen modositanak. A fajlinak

a felh6be els6 alkalommal mentett vagy feltoltott valtozata tekintendd az G hiteles fajlnak, és
az a fajl szinkronizalédik minden szamitogép és a felhd kozott. Az egyetlen kivétel ez aldl az,
ha csak a fajlnév modosul. Ebben az esetben az (j név a hiteles fajlra vonatkozik és az
szinkronizalodik.

Ha valaki megprobdlja a fajl masik valtozatdnak mentését vagy feltdltését, az meg6rzédik az
Oracle Content mappaban, de mas nevet kap. Az a fajl nem lesz automatikusan
szinkronizélva a szamitogépek kozott.

Ha a fajlnak olyan véltozatat szeretné szinkronizalni, amely nem az elsé mentett volt, sajat
maga nevezze at azt a f4jlit. Ez arra inditja az asztali alkalmazast, hogy Ujnak tekintse a fajlt,
és igy az szinkronizalva lesz minden szamitogéppel és a felhével. A fajinak ez az U] valtozata
az eredetivel egytt megérzédik. Ezt kévet6en On dont, hogy megtartja mindkettét, csak

a frissebbet tartja meg, vagy egyesiti a kett6 tartalmét.

Az tkoz6 fajlok tartalmat az asztali alkalmazas nem egyesiti 6n helyett. Néhany alkalmazas
(példaul a Microsoft Word) lehetévé teszi két fajl tartalmanak ésszehasonlitasat. Ez j6l
hasznalhat6 arra, hogy megnézze mi a kulénbség a két fajl kbzoétt, és elddntse, hogy az
egyes kildnbségek kézil melyeket tartson meg.

Nem szinkronizalt elemek
A kovetkez§ tipusu fajlok vagy mappak nem szinkronizalédnak:

* Rejtett f4jlok, példaul rendszerfajlok

» Ideiglenes fajlok (a név elsd karaktere tilde (~), vagy a kiterjesztés .tmp)
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*  Windows parancsikonok

e Szimbolikus hivatkozasok (symlink)

* Rejtett mappak

»  Titkositott mappak a Mac szamitégépeken

* Fajlok, amelyek neve a kovetkez§ karakterek valamelyikét tartalmazza: |\/? " : <
S *

e Avirusokat tartalmazé fajlok. Ha nincs engedélyezve helyi virusellendrzés,
a szinkronizalas soran fert6zott fajl keriil az Oracle Content mappabdl a felh6be.
Ott megtorténik a fajl atvizsgalasa, majd atkeril a lomtar mappajaba.

Azok a fajlok, amelyek elérési Gtvonala meghaladja a Windows 247 karakteres
korlatjat, szinkronizalva lesznek, de a hosszu elérési ttvonalak problémat okozhatnak
a Windows hasznalatakor. A korlatozas nem vonatkozik a felh6ben vagy Mac
szamitogépeken talalhato fajlokra.

A Windows Taska mappai akkor szinkronizalédnak, ha azok tipikus Windows mappak.
A Windows Taska mappainak specidlis szolgaltatasai nem tamogatottak.

Nem tudom modositani egy Oracle Content fiok mappajanak helyét

Ha szlikséges, megvaltoztathatja a fiok mappajanak helyét, de az Uj helynek a helyi
merevlemezen kell lennie. A merevlemezes meghajté Windows szamitégépek esetén
csak NTFS formazasu, Mac szamitogépek esetén pedig csak vagy Apple File System
(APFS), vagy HFS+ formazasu lehet. A FAT32 forméazas nem tdmogatott. Mas helyet,
példaul halézati meghajtét vagy kilsé mereviemezes meghajtét nem valaszthat.

Az Oracle Content fiokmappajaban lévo ikonok nem mutatjak
a szinkronizalasi allapotot

A Microsoft Windows operéacios rendszer korlatozza azoknak a rétegeknek a szamét,
amelyek a Windows féjlrendszerben az ikonokra hasznélhaték. Ha tullépi a korlatot,
el6fordulhat, hogy nem latszik semmilyen szinkronizélasi allapot az ikonjain. Ebben az
esetben a rendszer tovabbra is szinkronizalja a f4jlokat, amennyiben az asztali
alkalmazas fut.

Nem lettek tomdritve a fajljaim, amikor azokat hozzaadtam egy
tomoritett mappahoz

A szinkronizalt fajlok tdomdritése nem tdmogatott. A szinkronizaldshoz hozzaadhat
tomoritett mappéakat az Oracle Content mappahoz, de az ezekhez a mappakhoz adott

fajlok nem tomdoritheték. A szinkronizalas és megosztas megfeleléen makodik ilyen
fajlok esetén.

Nem tudok frissitéseket keresni

Ha 6n telepiti az Oracle Documents Cloud Service asztali alkalmazasat, akkor
barmikor frissitéseket kereshet a Sugé meni Frissitések keresése parancsaval.
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Ha az asztali alkalmazast a szolgaltatas rendszergazdaja telepitette, 6 letilthatta a frissitések
keresését. Ebben az esetben a Sigdé meniben ez a parancs nem érhet6 el.

A My Oracle Content mappaban Iévo fajlok és mappak rosszak vagy

elavultak

Ennek szdmos f6bb oka lehet, és a megoldashoz is tobb kilonbdz8 szintli mivelet all
rendelkezésre.

A tartalom frissitése

Kattintson a jobb gombbal az E'l' ikonra az értesitési tertileten (Windows) vagy
a menisor extra elemeit tartalmazé tertileten (Mac), valassza a Sugé, a Hibaelharitas,
majd a Frissités elemet.

A szinkronizalt mappak ujraépitése

Ha a felh6ben vagy egy masik szamitdogépen végzett médositasok nem jelennek meg
helyesen az On éppen hasznalt szamitogépén, ennek oka lehet az Oracle Content
fiokmappdaban a mappakra és fajlokra vonatkoz6 valtoztatasok nagy szama vagy
bonyolultsaga okozta végleges szinkronvesztés.

Ha csak egy vagy kevés mappa érintett, azokat egyesével Ujraépitheti. Ez az asztali
szinkronizal6 tgyfélprogrambdl és a felh6bdl szarma adatokat hasznalja az érintett
szamitogépen az Oracle Content mappa egyes mappainak Ujraépitésére. Egyetlen
mappa Ujraépitéséhez jeldlje azt ki az Oracle Content mappaban, kattintson a jobb
gombbal, és valassza az Oracle Content, majd a Mappa Ujraépitése elemet.

Az Oracle Content-fiok torlése a szamitégéprél

Ha a legtébb vagy az 6sszes mappaja kiesik a szinkronizalasbdl, vagy olyan problémak
vannak, amelyek az egyes fajlok Ujraépitésével nem javithatok, el kell tavolitani

a szamitégépérdl az Oracle Content fiokot, és az egészet Ujra kell kezdeni.

Ez a folyamat automatikusan eltavolitja a szamitogéprél a fiokmappat. A felhében lévd
fajlok tovabbra is elérhet6k lesznek ott.

Fiok athelyezéséhez valassza az Egyéni beallitasok lehetfséget a kdvetkez6k
egyikével:

— Atélcan (Windows) jobb gombbal kattintson az E'l' ikonra, illetve a meniisav extrai
terlletére (Mac).

.'i LL L]
—  Kattintson az%¥" ikonra, majd a ikonra.

Jeldlje ki a tordlni kivant fiokot és kattintson a Torlés gombra. A fiok torlésekor kitorlédik
a felhasznaldi fiok minden informécidja a szamitdgépérdl és az Oracle Content mappa is.
Ujbél meg kell adnia a felhasznaldi fiokjanak adatait. Ujra kijelolheti a mappéakat

a szinkronizalashoz és a szinkronizalas szokasos modon térténd inditasaval Gjra
visszahozhatja azokat a mappakat a sajat szamitogépére.

Az atnevezése utan nem tudok dolgozni a fajllal.

ORACLE

Arra is van korlat, hogy a fajl nevének és az elérési utjdnak az egyiittes hossza mennyi lehet
az asztalon, ez kevesebb, mint a felh6ben. Ha atnevez egy fajlt a webbdngészében, és

a fajinév hossza meghaladja az asztali szamitdégép éaltal megengedettet, a fajl
szinkronizalddni fog, de nem nevezheti &t, nem szerkesztheti és nem tordlheti azt. A legjobb,
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ha elkerili a terjedelmes fajlnevek hasznalatat. Probalja ellendrizni, hogy a fajlnév és
az elérési ut kombinaciojanak hossza nem haladja meg a 256 karaktert.

Kiléptem vagy bezartam az asztali alkalmazast, €s nem tudom, mi
tértént a szinkronizalassal

Ha kilép vagy bezarja az aktualis szamitogépén az asztali alkalmazast, az ezen

a szamitégépen a fajlokban végzett valtoztatdsok tébbé nem lesznek szinkronizalva
a tobbi szamitogépen, és a tobbi gépen végzett valtoztatdsok sem lesznek
szinkronizélva ezen a szamitdgépen. A szinkronizalas tovabbra is folytatodik a felh
és az asztali alkalmazast futtatd tobbi szamitogep kozott (azaz a felh6 és az 6n tobbi
szamitdgépe, valamint azok kozott, akikkel fajlokat oszt meg).

Amikor az aktualis szamitdgépén Ujrainditja az asztali alkalmazast, a fajlokat
szinkronizélja a rendszer a felhében lévdkkel.

Ha a szinkronizalas Ujrainditasa fajliitkdzést eredményez, akkor a rendszertalcan az
alkalmazas ikonja felett hiba ikon lathaté. A hibak megtekintéséhez valassza az egyik
ilyen mentben a Szinkronizalasi problémak lehetfséget.

e Az értesitési tertileten (Windows) jobb gombbal kattintson az loT-'l' ikonra, illetve
a mendsav extrai tertiletére (Mac).

.'i LL L]
« Kattintson az %" ikonra, majd a ikonra.

Nem tudom helyre allitani azt a mappat, amit toréltem

Amikor bdngész6 segitségével torél mappat a felhdbeli fiokjabdl, az a mappa

a felhébeli lomtarba kerl, és amikor azt a mappét szinkronizélja, akkor az az asztali
szamitogépén is a Lomtarba keril. Ha sziikség van a mappa helyredllitasara,

a legegyszer(ibb azt a felhébeli lomtarbdl végezni. Amennyiben az asztali gépe
lomtarabdl prébalja meg helyredllitani a mappét, akkor a mappa ,helyredllitasi’ helye
az asztali szamitogépe fickmappajaban 1évé ,.tmp” mappa lesz, nem az, amelyik az
eredeti helye volt. Ellendrizze, hogy latja-e a fickmappaban 1év6 Osszes fajlt, a rejtett
fajlokat is, és azutan a mappat helyre allitja az ideiglenes helyérél az 6n altal kivant
helyre.

Hibaelharitas: Microsoft Office-bovitmeny

ORACLE

Ebben a részben a Microsoft Outlook vagy az Office-bGvitmények hasznalata soran
felmerul6 kérdésekre talal valaszokat.

» Miért van a Microsoft Office hasznalatakor két Oracle Content tarolasi
szolgéltatas?

* A My Office-b6vitmény vagy az Outlook-b&vitmény nem makddik

* A hivatkozasok a Mac rendszeri Outlook levelezésében nem az elvaras szerint
mikodnek
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Miért van a Microsoft Office hasznalatakor két Oracle Content tarolasi
szolgaltatas?

Ha a Microsoft Office 2013 vagy 2016 verziét hasznalja, el6fordulhat, hogy azt latja, hogy
meég egy Oracle Content tarhelyszolgéltatasi fiok elérhetd. Ezt a Microsoft Office 2013 és

a Microsoft Office 2016 kodzotti kompatibilitasi problémék okozzak. Ha mésodik fiok
hozzaadasaval probalkozik, olyan hiba keletkezhet, amelyik azt jelzi, hogy az Oracle Content
bévitménye nem megfeleléen lett telepitve. Ha a szoftvernek ugyanazon verzi¢jat hasznalja
valamennyi asztali gépén, ez a kompatibilitasi hiba nem jelenik meg.

A My Office-bGvitmeny vagy az Outlook-bdvitmény nem mukaodik

Az Office-bévitmény tarcsameniije akkor jelenik meg, ha Microsoft fajlt, példaul egy Excel
szamolotablat szerkeszt, és lehetdvé teszi, hogy gyorsan elérjen szdmos meniiparancsot. Az
Outlook-bévitmény lehet6vé teszi, hogy a levelezésében az Outlook eszkdztaranak
segitségével beszélgetésekre és dokumentumokra mutatd hivatkozasokat helyezzen el. Ha
letiltotta ezeket a b6vitményeket, az alabbi Iépéseket kdvetve ismét engedélyezheti 6ket:

1. Nyisson meg barmilyen Microsoft fjlt, példaul Word, Power Point vagy Excel fajlt.

2. Kattintson a Fajl menire, majd az Opciék, majd a Bévitmények elemre.

3. Gy6z6djon meg réla, hogy a parbeszédpanel aljan, a Kezelés tertileten taldlhat6 COM
bévitmények jel6ldnégyzet be van jelélve, majd kattintson az Inditas gombra.

4. A COM bdvitmények parbeszédpanelen valassza ki az Oracle Content Add-In for
Office elemet.

5. A bévitmény engedélyezéséhez Iépjen ki, majd inditsa Ujra a Microsoft-programot.

Ha engedélyezve van 6nnél az Office b&vitmény, de nem m(ikddik, annak méas oka is lehet:

e Csak 6n latja az Office tarcsamenjét azoknal a fajloknal, amelyek az Oracle Content
szinkronizalo Ggyfélprogramjanak hasznalataval szinkronizalédnak. Legyen biztos benne,
hogy a f4jljai szinkronizalédnak, és aktiv a szinkronizalé alkalmazas.

e Legyen biztos benne, hogy a tarcsameni engedélyezett. A meni megjelenitését vagy
elrejtését végrehajthatja Ugy is, hogy a jobb gombbal az asztali alkalmazas ikonjara
kattint a szamitogépe értesitési terlletén. Valassza az Egyéni beallitasok, majd
a Tarcsamenii elrejtése vagy a Tarcsamenii megjelenitése lehetfséget.

e Atarcsameni csak az Office 2010 és Ujabb verzibival miikodik.

e Atarcsameni csak helyileg telepitett Office alkalmazasokkal mikodik, web alapu
alkalmazasokkal nem.

A hivatkozasok a Mac rendszeri Outlook levelezésében nem az elvaras
szerint mikddnek

ORACLE

Az olyan Office fajlra mutaté hivatkozas, mint a Word vagy az Excel fajl, nem mindig nyilik
meg helyesen az Apple Mac szamitégépen.

Ha Office fajlra mutaté hivatkozast kild Mac szamitdgépet hasznald személynek,

a dokumentum hivatkozasa nem nyilik meg helyesen. Az Outlook szoftver felismeri az Office
fajlkiterjesztést, és a dokumentum béngészében megtekintése helyett a megfelel§ Office
alkalmazassal probalkozik a dokumentum megnyitasaval.
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Ennek a probléméanak tobb elkeriil6 megoldasa lehet:

A bongészében megtekintéshez az egér jobb oldali gombjaval a hivatkozasra
kattintva valassza a Hivatkozds megnyitasa lehetdséget.

» T4volitsa el a hivatkozdsbdl a dokumentum nevét.
* Cserélje le a dokumentum nevében a pontot az aldhuzés karakterre.

Ezek barmelyike azt eredményezi, hogy a fajl helyesen fog megnyilni.

Hibaelharitas: Mobil

A kovetkez6kben olyan kérdésekkel foglalkozunk, amelyekkel mobileszk6zok
hasznélata sorén talalkozhat.

e Szikség lenne az ellenérzé kédom visszadllitasara

*  Nem tudom megtekinteni a fajlt, pedig van megtekintési jogom a megosztott
mappara

*  Nem tudom megtekinteni a let6ltott fajlt

e Gondjaim akadtak egy vided megtekintésével

e Nem talalom az eszk6z6mon a letoltott fajljaimat

e Nem szinkronizalédott a fajlom az Android alkalmazashban

e Hiba jelentkezett egy fajl atvitelekor az Android alkalmazasban végzett
szinkronizélas kdzben

* Nem jelennek meg a médositasok abban a fajlban, amit az Android eszk6zé6moén
szinkronizéltam

e Miateendd ha elvész vagy ellopjak a készllékem?

Szlikség lenne az ellendrz6 kodom visszadllitasara

Az ellen6rz6 kéd visszadllitasahoz sziikséges a korabbi ellendrzé kod ismerete.
Jelentkezzen be az alkalmazasba és a Beallitasok oldalon |épjen a Biztonsag
szakaszra. Ott latni fog egy lehet6séget az ellen6rz6 kéd médositasara.

Ha nem tudja a korabbi ellen6rz6 kodot, érintse meg az Elfelejtett ellenérz6
kod lehet8séget az alkalmazashol valo kilépéshez. Ekkor Ujra bejelentkezhet és
visszadllithatja az ellen6rzé kédot.

Nem tudom megtekinteni a fajlt, pedig van megtekintési jogom
a megosztott mappara

iPhone vagy iPad késziiléken letdltd, kozremiikddé vagy vezetd szerepkdr szilkséges
a fajlok megtekintéséhez, mert a megjelenités el6tt sziikséges a letdltésiik. Ha nem
rendelkezik olyan szerepkdrrel, amelyik lehetdvé teszi a letoltést, nem tekintheti meg
a fajlt.

Nem tudom megtekinteni a let6ltott fajlt

Fajl megtekintéséhez a késziiléken a megfeleld szoftver szilkséges. Példaul, ha letolt
egy PDF fajlt, olyan alkalmazéas sziikséges a késziilékén, amelyik meg tud nyitni PDF
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fajlt. Ha nem rendelkezik a megfelel alkalmazassal, nem fogja tudni megtekinteni a fajlt.

Gondjaim akadtak egy video megtekintésével

Az iPad vagy iPhone késziléken a vide6 lejatszasahoz a videdk automatikusan letéltédnek,
és a lejatszasuk az alkalmazasban az eredeti iOS megtekintével torténik. Ha egy forméatum
nem jelenithetd meg, toltse le a videot és a megtekintéshez nyissa meg egy masik
alkalmazasban.

Android készlléken a video lejatszdsahoz a felhasznélonak a Megnyitas... lehetdséget kell
hasznalni, hogy lejatssza a videdt a készllékén 1évd alkalmazassal.

Nem talalom az eszk6z6mon a let6ltott fajljaimat

Megtekintheti az 6sszes letoltott fajlt, ha az Oracle Content alkalmazas navigaciés menujén
a Dokumentumok elemre, majd a szlrémenulben az Offline elemre koppint.

A f4jl a letdltésekor az Oracle Content alkalmazasban egy biztonsagos teruletre kerdil, és

a mobilalkalmazasbol On akkor is elérheti a fajlt, ha On nincs csatlakozva a felh6hoz.
Biztonsagi okokbdl a fajl nem érhetd el az Oracle Content alkalmazason kivil, igy nem talalja
azt a szokasos letdltési mappajaban vagy az eszkézének mas mappajaban.

¢ Megjegyzés:

Ha iOS rendszeri eszkdzt hasznal, és egy fajlt helyileg a készlilékére mentette,
akkor azt lathatja a Files alkalmazasban.

Letoltott vagy szinkronizalt fjl eltavolitasahoz koppintson hosszan a fajlra, jelélje ki, majd
koppintson a torlés ikonra. Az ilyen fajlok eszkdzérél valé eltavolitasa nincs hatassal
a felh6ben tarolt eredeti példanyra.

Nem szinkronizalodott a fajlom az Android alkalmazasban

A szinkronizalas elmaradasanak néhany oka lehet:

* Ha nem kapcsolédik halézathoz.

* Ha nincs bekapcsolva az automatikus szinkronizalas. Koppintson a @ ikonra
a bedllitdsai eléréséhez. Valassza a hasznalni kivant fiokot, majd koppintson
a Szinkronizalasi beallitasok elemre, és kapcsolja be az automatikus szinkronizalast.

Hiba jelentkezett eqgy fajl atvitelekor az Android alkalmazasban végzett
szinkronizalas k6zben

A szinkronizélasi hiba a kovetkez§ korulmények kozott fordulhatott eld:

e Ha f4jl szinkronizalasa kézben megszakad a kapcsolat az Oracle Content szolgaltatassal
vagy az internettel. Prébalja meg Ujbdl szinkronizalni azt az egyetlen fajlt vagy végezze el
az 6sszes fajl szinkronizalasat.

e Ha a helyi fajltaroléja megtelt. A késziilékén elfogyott a tarhely és nem tudja menteni
a szinkronizalt fajlt. Ellenérizze a tarolé méretét és ha sziikséges t6roljon fajlokat.
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Nem jelennek meg a modositasok abban a fajlban, amit az Android
eszk6z6maon szinkronizaltam

Ha az Androidos telefonjan vagy tabletjén az automatikus szinkronizalast valasztja,

a készulékén lévé fajl aktudlis marad a felhGben tarolt fajllal, az On altal meghatarozott
frissitési gyakorishgnak megfelel6en. Ha a felh6ben Iévd fajl médosul, a készilékén
lévé masolat is automatikusan médosul.

Ha az Android telefonjan vagy tabletjén més alkalmazas hasznalataval szerkesztette
a fajlt, a felhn6ben 1évd parja nem frissul automatikusan. Fel kell télteni a felh6be azt,
az ott 1évé masolat frissitéséhez.

Mi a teendo ha elvész vagy ellopjak a késziilekem?

Ha az Oracle Content Management szolgaltatast mobil eszkdzrél vagy

a szinkronizalasi ugyfélprogramrél hasznalja, a hozzaféréssel kapcsolatos adatok
mentésre keriilnek. Ha elvesztette a késziilékét vagy elloptak azt, akkor azt Onnek el
kell thvolitania arrdl a listarél, amelyik felsorolja a szolgaltatas eléréséhez hasznalhat6
eszkdzoket. Eszkoz eltdvolitasa és a hozzaférésének visszavonasa:

1. Jelentkezzen be az Oracle Content Management szolgaltatasba egy
webbongészében.

2. Kattintson a sajat felhasznélonevére és valassza az Egyéni
beallitasok lehet6séget.

3. Vdlassza a Csatolt eszkdzok elemet az Egyéni beallitasok cim melletti lenyild
meniben.

4. Az eltavolitdshoz keresse ki az eszkdzt és kattintson a Visszavonas lehetfségre.

Megsziintették az eszkdz hozzaférési jogosultsagat a szolgaltatashoz. Amikor
legktzelebb 6n vagy barki mas megkisérli az alkalmazas aktivalasat az eszkdzon,
a fidkot kilépteti a rendszer, és az eszk6zon torl6dik a fiokhoz tartozé 6sszes helyi
tartalom.

Adott eszkdz hozzaférésének visszavonasa mindig csak egy fiokra vonatkozik, tehat
ha az eszkdzon tobb fiékot is hasznal, a fiokokat egyenként vissza kell vonni, hogy
teljes mértékben blokkolja az Oracle Content Management szolgaltatashoz valé
hozzaférést, és tordlje az dsszes tartalmat az eszkdzrél.

Hibaelharitas: Megosztas

ORACLE

A kovetkez6kben olyan kérdéseket mutatunk be, amelyek a tartalmak vagy
a webhelyek megosztasa soran meriilhetnek fel.

* Megosztottam egy mappét valakikkel, de nem tudjak agy hasznalni, ahogy vartam
* Valaki mappahivatkozast kuldott nekem, de ott nem tudom elérni a fjlokat
* Leallitottam egy mappa megosztasat, és most az almappak nincsenek megosztva

* Van egy fajlra vagy mappéra mutatd hivatkozasom, de hozzaférési kdd kellene
hozza

* Nem tudok hivatkozast kildeni valakinek olyan mappaba, amelyik velem van
megosztva
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*  Fajlok hidnyoznak az egyik olyan mappambdl, amelyiket megosztottam

e Nem tudok nyilvanos hivatkozast létrehozni olyan mappara, amelyiknek én vagyok
a tulajdonosa

Megosztottam egy mappat valakikkel, de nem tudjak ugy hasznalni, ahogy

vartam

Ha megoszt egy mappat, szerepkdrt is rendel azokhoz a személyekhez, akiket a mappaba
meghivott. A hozzarendelt szerepkdrtdl figgéen el6fordulhat, hogy az a személy nem tud
letdlteni vagy szerkeszteni fajlokat vagy méas egyéb mliveleteket végrehajtani. A személyhez
rendelt szerepkor sziikség szerint médosithat6

Ha tagi hivatkozast kild egy személynek e-mailben, az a személy be fog tudni jelentkezni az
Oracle Content Management szolgéltatdsba, és el fogja érni a mappaban tarolt fajlokat. Ha
olyan személlyel szeretné megosztani a mappat, akiknek nincs hozzaférése

a szolgéltatashoz, kiildjon e-mail Gizenetben nyilvanos hivatkozast.

Ha egy mappahoz létrehozott egy nyilvanos hivatkozast, majd elkildte azt valaki részére,
el6fordulhat, hogy az a személy nem rendelkezik a mappahoz sziikséges jogosultsagokkal.
A nyilvanos hivatkozasokhoz tartoz6 alapértelmezett szerepkor a Megtekint6, de ezt
moédosithatja. A fiokja alapértelmezett értékeinek megtekintéséhez kattintson a felhasznaloi
nevére, majd a Tulajdonsagok lehetdségre.

Valaki mappahivatkozast kildétt nekem, de ott nem tudom elérni a fajlokat

El6fordulhat, hogy nem rendelkezik a megfelel6 jogosultsaggal a mappa fajljainak eléréséhez
Ha a hivatkozas egy megosztott mappara mutat, el6fordulhat, hogy el lett tavolitva a mappa
tagjai kozul vagy a szerepkdre médositva lett a mappaban, korlatozva ezzel a fajlok elérését.

Ha a mappa hivatkozasa nyilvanos hivatkozasként lett Iétrehozva, el6fordulhat, hogy azt

a hivatkozast eltavolitottak, és ezért mar nem mdkddik. Nyilvanos hivatkozas elkiildésekor
a hivatkozast fogad6 személyhez szerepkdr rendelddik. Ha a hivatkozas Megtekintd
szerepkdrrel lett elkiildve, akkor fajlok nem tdltheték le.

El6fordulhat, hogy valaki torélte az Onnel megosztott mappat. Ebben az esetben
a hivatkozas nem fog mikodni.

Leallitottam egy mappa megosztasat, €s most az almappak nincsenek

megosztva

Ha megoszt egy folérendelt mappat, amelynek On a tulajdonosa, majd meggondolja magét
és eltavolitja a megosztast, az 6sszes megosztott almappa tobbé mér nem lesz megosztva.

Van egy fajlra vagy mappara mutato hivatkozasom, de hozzaferési kod
kellene hozza

ORACLE

Létrehozhat6 olyan nyilvanos hivatkozas, amely a hasznalatdhoz hozzaférési kédot igényel.
Létrehozhat6 olyan nyilvadnos hivatkozas, amely a hasznalatdhoz hozzaférési kddot igényel.
A hozzaférési kod megszerzéséhez kapcsolatba kell Iépni a hivatkozést kild§ személlyel.
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Nem tudok hivatkozast kldeni valakinek olyan mappaba, amelyik
velem van megosztva

Amikor valaki megoszt Onnel egy mappat, On kap egy hozzarendelt szerepkort.

A szerepkdrétél fliggben elbfordulhat, hogy nem tud nyilvanos hivatkozast kiildeni egy
fajlba abban a megosztott mappéaban. Ebben az esetben a Nyilvanos hivatkozas lap
nem érhetd el.

Fajlok hianyoznak az egyik olyan mappambal, amelyiket
megosztottam

Ha megoszt egy mappat, és a mappahoz vezet6 vagy kézrem(ikodd szerepkdort rendel
valaki részére, az a személy tordlhet is fajlokat vagy almappékat a mappéabal.

Ha az elemet a bongész§ segitségével torolték, az megjelenik az Oracle Content
Management lomtar mappajaban az elem tulajdonosénal és az elemet torlé
személynél is. A tulajdonos és az elemet torl6 személy is visszadllithatja a lomtarbdl
a torolt elemet. A lomtarban az elemet végleg csak a tulajdonos torélheti.

Ha az elemek az asztali szinkronizal6 tgyfélprogram hasznalataval szinkronizalédnak,
a torolt elemek megjelennek a szamitégépén a lomtarban, még akkor is ha nem On
volt aki torolte az elemeket.

A legjobb, ha a fajlokat a lomtarbdl allitja vissza a webbdngész§ hasznalataval. Ily
maédon biztos lehet abban, hogy az informacidk legfrissebb masolataval rendelkezik.

A szolgéltatds rendszergazdaja allithatja be az elemek lomtarban 6rzésének
idétartamat. Ha az elem nem talalhato, el6fordulhat, hogy a lomtar automatikusan ki
lett Uritve.

Nem tudok nyilvanos hivatkozast létrehozni olyan mappara,
amelyiknek én vagyok a tulajdonosa

El6fordulhat, hogy a szolgéltatas rendszergazdaja letiltotta a nyilvanos hivatkozasokat.
Ennek ellen6rzéséhez kattintson a Személyes beéallitAsok elemre, majd a menin
valassza a Dokumentumok elemet. Ha a nyilvdnos hivatkozasok le vannak tiltva,

a Megosztas szakaszban erre vonatkoz6 Uzenet jelenik meg.
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