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Acessibilidade da Documentacao

ORACLE

Para obter informac6es sobre o comprometimento da Oracle para com a acessibilidade,
visite o site Oracle Accessibility Program em http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=docacc.

Acesso ao Oracle Support

Os clientes da Oracle que adquiriram servigos de suporte tém acesso ao suporte eletrdnico
por meio do My Oracle Support. Para obter informacdes, visite http://www.oracle.com/pls/
topic/lookup?ctx=acc&id=info ou visite http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs
se vocé for portador de deficiéncia auditiva.


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs

Feedback da Documentagéo

Feedback da Documentacao

Para fornecer feedback sobre esta documentacéo, clique no botdo Feedback, na
parte inferior da pagina de qualquer tépico do Oracle Help Center. Vocé também pode
enviar um e-mail para epmdoc_ww@oracle.com.
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Como Criar e Executar um Centro de
Exceléncia do EPM

Uma melhor pratica para o EPM é criar um Centro de Exceléncia (CoE).

Um Centro de Exceléncia (CoE) do EPM é um esforco unificado para garantir a adocéo e
as melhores praticas. Ele estimula a transformacao em processos de negécios relacionados
ao gerenciamento de desempenho e ao uso de solu¢des ativadas por tecnologia.

A adocao da nuvem pode capacitar a sua organizacdo a aumentar a agilidade dos negdcios
e promover soluc¢des inovadoras. Um Centro de Exceléncia do EPM supervisiona a sua
iniciativa de nuvem e pode ajudar a proteger e manter seu investimento e promover o uso
eficaz.

A equipe do Centro de Exceléncia do EPM:

e Garante a ado¢do da nuvem, ajudando a sua organizacao a aproveitar ao maximo seu
investimento no Cloud EPM

e Atua como comité orientador das melhores préticas

» Lidera iniciativas de gerenciamento de mudancas relacionadas ao EPM e promove a
transformacéao

Todos os clientes podem se beneficiar de um Centro de Exceléncia do EPM, inclusive os que
ja implementaram o EPM.

Como Comecar?

Clique para ter as melhores praticas, orientacdes e estratégias para o seu préprio Centro de
Exceléncia do EPM: Introdu¢do a um Centro de Exceléncia do EPM.

Saiba Mais

» Assista ao webinar do Cloud Customer Connect: Como Criar e Executar um Centro de
Exceléncia (CoE) do Cloud EPM

e Assista aos videos: Visdo Geral: Centro de Exceléncia do EPM e Como Criar um Centro
de Exceléncia.

»  Veja os beneficios de negdcios e a proposta de valor de um Centro de Exceléncia do
EPM em Como Criar e Executar um Centro de Exceléncia do EPM.
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Visao Geral do Narrative Reporting

Consulte Também:

+ cones
Os icones sdo usados para definir &reas na Pagina Inicial.

* Menu Configuracdes e A¢Bes
Este menu tem op¢des de selecdo com base na sua funcao.

e Assisténcia ao Usuério
Este menu é usado para ajudar no Narrative Reporting, um lugar para se conectar com
outros membros, o site de suporte e fornecer feedback.

» ConfiguracBes de Acessibilidade
Use este recurso para obter acessibilidade.

» Painel de Boas-vindas
Exibe rapidamente seu status, crie, abra ou conheca.

e Convencgdes Usadas
Estes sdo os icones mais populares usados no Narrative Reporting.

* Acesso com Base em Func¢des e Permissdes
Com base nas suas func¢des provisionadas, vocé tem acesso a determinadas funcdes.

e Quais Tarefas Devo Realizar Primeiro?
Explica, a um administrador, que tarefas devem ser realizadas.

e Como Obtenho Ajuda Adicional
Secao que explica como obter assisténcia ao usuario.

»  Configurando o Registro SPF para Verificacdo de E-mail do Oracle Cloud
A Oracle publica a politica SPF (Sender Protection Framework) que identifica os
enderecos IP e as sub-redes do servidor Oracle que podem enviar e-mails de servi¢cos
de nuvem.

* Usando Tradug¢fes
Informa os idiomas traduzidos no Narrative Reporting.

lcones

Os icones sao usados para definir areas na Pagina Inicial.

Hé até treze principais icones acessiveis na Pagina Inicial de um Administrador do Sistema.
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Capitulo 2
Icones

Report Packages

Bursting
Definitions

Sz

Application

¢ Nota:

A imagem acima foi capturada usando o tema Redwood. Clique
Ferramentas e selecione Aparéncia. Explore o tema Redwood padréao.

Tarefas
Exibe tarefas a serem realizadas, como revisar um doclet ou fazer sign-off de pacotes
de relatorios.

Mensagens
Exibe notificacdes sobre acdes que € preciso realizar ou que outras pessoas
realizem; por exemplo, confirmag&o de que um arquivo de exportacao foi criado.

Pacotes de Relatérios
Exibe a lista de pacotes de relatérios que é possivel acessar.

Livros
Exibe a lista de livros pode ser acessada.

Relatérios
Abre Relatorios.

Observacdes
Abre o Gerenciador de Observagoes.

ORACLE"
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Capitulo 2
Icones

Intermiténcia
A capacidade de executar um relatério ou livro para mais de um membro de uma Unica
dimenséo para uma origem de dados, gerando uma saida em PDF para cada membro.

Biblioteca
O repositério central para pacotes de relatérios, pastas e artefatos, como arquivos de
auditoria, bem como um aplicativo.

Aplicativo
Usado para criar um aplicativo de amostra ou personalizado que armazena dados no Oracle
Cloud for Narrative Reporting.

Ferramentas

O cartdo Ferramentas vincula-se as tarefas a seguir no Narrative Reporting: Controle de
Acesso, Aparéncia, Ambiente de Clonagem, Conexdes, Manutengao Diaria e
Preferéncias do Usuario.

Controle de Acesso

Usado por administradores para criar e gerenciar um grupo, onde, assim como no Narrative
Reporting, um Administrador de Aplicativo pode criar e manter todos os artefatos de
aplicativo, como aplicativos, modelos, dimensées e concessfes de dados.

Aparéncia

Usado pelos administradores para definir op¢des de exibicdo padrao para todos os
usuarios. Por exemplo, um logotipo da empresa e um logotipo de plano de fundo para a
pagina Inicial.

Ambiente de Clonagem
Usada pelos administradores para realizar a tarefa Clonar Snapshot em uma instancia de
destino especifica.

Conexdes
Usado pelos administradores para criar e gerenciar conexdes remotas diretamente da
pagina Nuvem do Narrative Reporting.

Manutencdo Diaria
Usado por administradores para definir a hora da manutencéo diaria e realizar acdes de
backup e restauragéo.

Preferéncias de Usuario
Usado pelos administradores para fazer upload de uma foto, definir o idioma e o fuso
horario, definir enderecos de e-mail para notificagédo e personalizar outros itens de exibicao.

Visao Geral
Exibe links a videos e ao Cloud Help Center sobre 0 uso do Narrative Reporting.

Navegando pelos icones

Depois que vocé sai da Pagina Inicial, um springboard é exibido com icones na parte
superior da pagina. Um indicador aponta para o local no springboard. No exemplo a seguir, 0
icone Biblioteca est4 selecionado e indicado.
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Capitulo 2
Menu Configuracdes e Acoes

= ORACLE" EPMCloud Narative Reporting ) q Administrator

11

Messages Report Packages Bursting Definitions Disclosure Library
Management

Library + &

Recent Search o +
| Recent
i Favorites )
H Name a ¥ Type Last Accessed Actions
g My Library [—
G.Samme Report 1 Report Feb 22, 2021 2:40.28 PM
D Audit Logs 9
B eoos  Sample Book 4 Book Feb 22, 2021221:06 PM
@ Appication 1 Sample Book 3 Book Feb 22, 202122106 PM
Fonts F‘SE\"\D\E Book 2.2 Book Feb 22, 2021 2:21:06 PM
Data Sources
- 7 Sampie Book 2.1 Book Feb 22, 20212:21:06 PM
ED Bursting Definitions
% Sample Book 1.3 Book Feb 22, 20212:21:06 PM
rﬁ Report Packages
- A Sample Book 1.2 Book Feb 22, 20212:21:06 PM
 Sample Book 1.1 Book Feb 22, 2021 221:08 FM

User Libraries

Select User O,

Selecione outro icone para mover para ele.

Navegando até a Pagina Inicial

Use o icone Inicio . na area superior direita da pagina Inicio para voltar a Pagina
Inicial.

Menu Configuragdes e Agoes

Este menu tem op¢des de selecdo com base na sua funcgéo.

As Ac¢des do menu Configuracdes e A¢bes sao:

Settings and Actions

Help..

Help on this Topic..

Cloud Customer Connect. ..

Frovide Feedback...
Cracle Suppaort...
Ahout._ ..

Sign Out

Selecioneo ¥

Acdes.

ao lado do seu nome de usudrio para exibir o menu Configuragfes e

ORACLE 2-4
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Menu Configuracdes e A¢des

Preferéncias

Faca upload de uma foto, defina o idioma e o fuso horario, defina enderecos de e-mail para
notificacdo e personalize outros itens de exibicdo. Consulte Gerenciando Preferéncias do
Usuario.

Downloads
Dependendo das fun¢des atribuidas, permite instalar o seguinte software cliente:

» Conteudo de Amostra - A sele¢do de Obter Contelido de Amostra exibe uma mensagem
informativa sobre as amostras carregadas e a pasta Amostras criada na pasta-raiz da
Biblioteca. Consulte Instalar Amostras.

*  Oracle Smart View for Office — Faga download da versdo mais recente do Smart View
na pagina de download do software Oracle Smart View for Office. Consulte
Configurando o Narrative Reporting no Smart View.

e Extensdo do Smart View para Narrative Reporting. Permite que 0s usuarios executem
tarefas atribuidas e analisem dados do modelo no Microsoft Office.

e Extensao do Smart View para Disclosure Management. Permite que 0S usuarios
executem atividades do Disclosure Management, incluindo marcacéo, validagéo e
geracao da instancia usando o Microsoft Word.

e Extensdo do Smart View para Tag Automatica do Disclosure Management. Fornece a
capacidade de executar XBRL de alto volume para a tag automatica, como parte do
Disclosure Management usando o Microsoft Excel.

Ajuda
Acesse videos e outros tépicos relacionados a tarefa no Oracle Cloud Help Center.

Ajuda sobre este tépico
Acesse a ajuda especifica para um tépico.

Cloud Customer Connect

O Cloud Customer Connect € uma comunidade exclusiva para os membros se conectarem
com outros membros e discutirem problemas ou compartilharem ideias. Selecione essa
opcao para obter um link direto ao Cloud Customer Connect para acessar:

e Foruns de discussao para fazer perguntas, explorar ideias e discutir sobre os Aplicativos
da Oracle.

e Noticias sobre os proximos eventos que mostram a nova funcionalidade da versao, as
melhores praticas do setor e muito mais.

» Documentacdo e videos que 0 ajudam a se preparar para uma transi¢do bem-sucedida
para a versao mais recente.

e Laboratérios de Ideias para compartilhar suas ideias sobre aprimoramentos do produto,
votagdo e comentérios sobre seus favoritos.

Depois de se conectar, sera possivel selecionar Enterprise Performance Management
para navegar diretamente até seu produto na nuvem, ver informacgdes da versao, dicas e
trugues e outras postagens.

Fornecer Feedback

Um utilitario de diagnéstico chamado Fornecer Feedback esta disponivel no servico de
nuvem do Enterprise Performance Management. Se vocé encontrar um problema ao usar o
servico, use o utilitario Fornecer Feedback para descrever o problema e as etapas para
reproduzi-lo. Consulte Ajudando a Oracle a Coletar Informag8es de Diagnostico Usando o
Utilitrio Fornecer Feedback.

2-5
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Capitulo 2
Assisténcia ao Usuario

Suporte Oracle
Site My Oracle Support.

Sobre
Contém avisos e informagdes da versdo do Narrative Reporting.

Efetuar Sign-out
Sai do Narrative Reporting.

Assisténcia ao Usuario

Este menu é usado para ajudar no Narrative Reporting, um lugar para se conectar
com outros membros, o site de suporte e fornecer feedback.

L)
. oA | hE |, . . .
Um icone da Assisténcia ao Usuério fica disponivel em algumas telas. Clique no
icone para exibir as opg¢des disponiveis.

Help...

Help on this Topic...
Cloud Customer Connect...

Cracle Support...

Frovide Feedback. ..

Ajuda
Esta opcédo exibe a ajuda do Narrative Reporting.

Ajuda sobre este Tépico

Esta opcédo exibe a ajuda on-line do topico atual, se disponivel.

Cloud Customer Connect

O Cloud Customer Connect é uma comunidade exclusiva para os membros se
conectarem com outros membros e discutirem problemas ou compartilharem ideias.
Selecione essa opcédo para obter um link direto ao Cloud Customer Connect para
acessar:

e Foruns de discussao para fazer perguntas, explorar ideias e discutir sobre os
Aplicativos da Oracle.

* Noticias sobre os proximos eventos que mostram a nova funcionalidade da
versao, as melhores praticas do setor e muito mais.

» Documentagdo e videos que 0 ajudam a se preparar para uma transi¢do bem-
sucedida para a versédo mais recente.

e Laboratérios de Ideias para compartilhar suas ideias sobre aprimoramentos do
produto, votacdo e comentarios sobre seus favoritos.

ORACLE 2-6
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Assisténcia ao Usuario

Depois de se conectar, sera possivel selecionar Enterprise Performance Management
para navegar diretamente até seu produto na nuvem, ver informacdes da versao, dicas e
trugues e outras postagens.

Oracle Support

Selecione essa opgé&o para navegar diretamente para o site My Oracle Support e pesquisar
solucdes, fazer download de patches e atualiza¢des e criar uma solicitacdo de servigo.

Fornecer Feedback

¢ Nota:

Apenas no Menu Assisténcia ao Usuario.

Se vocé encontrar um problema enquanto usar o servico, use a opc¢ao Fornecer Feedback
para descrever o problema e as etapas para reproduzi-lo. Para comecar a resolucéo de
problemas encontrados no servi¢o, a Oracle recomenda adicionar varias imagens de tela
aos envios de feedback. A adicdo de uma sucesséao de imagens de tela mostrando o
andamento por meio de uma tarefa permite criar um storyboard que mostra a Oracle como
recriar o problema.

Sempre que um usuario envia feedback para a Oracle, uma notificagédo de feedback, um
subconjunto das informacdes que um usuario envia usando a fun¢éo Fornecer Feedback,
enviada para Administradores de Servico e para o usuario que envia o feedback. Estas
notificaces permitem que Administradores de Servico revisem problemas enviados e
sugiram agdes corretivas. A notificagdo de feedback permanece ativada por padréo. Todo
Administrador de Servigo pode desativar a notificacdo clicando no link Cancelar Inscri¢cdo
incorporado ao e-mail. Consulte Desativando a Notificacdo de Feedback.
Independentemente do status da inscrigdo, uma notificacdo sempre € enviada para o usuario
que envia o feedback. Antes de fornecer feedback, certifique-se de que vocé esteja no
estagio no processo quando o problema foi observado.
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Capitulo 2
Configurages de Acessibilidade

# Nota:

O uso dessa opgéo para fornecer feedback é enviado para a Oracle, mas
ndo cria uma solicitacdo de servigo. Se um Administrador de Servi¢co ndo
conseguir resolver o problema, vocé podera criar uma solicitacéo de servigo
usando as informac¢des enviadas.

1. Em qualquer péagina, selecione Enviar Diagnéstico para a Oracle.
2. Em Feedback, descreva o problema encontrado.

3. Opcional: Selecione uma opc¢ao para realcar ou escurecer areas da tela
nas proximas duas etapas:

a. Selecione Realcar, clique e arraste a tela para selecionar partes da
tela, por exemplo, para realcar erros ou problemas.

b. Selecione Escurecer, clique e arraste na tela para ocultar partes da
tela. Use essa opcao para ocultar dados confidenciais na imagem
de tela.

. K;
4. Cligue em para capturar a tela.

=

5. Navegue até outra pagina e selecione para capturar outra tela. A
Imagem Capturada é incrementada para cada imagem de tela.

6. Repita as etapas acima para capturas adicionais.
7. Depois de adicionar todas as imagens de tela, clique em Enviar.

8. Revise as informacdes de navegador, ambiente e plug-in. Cliqgue na seta
para a direita para examinar as imagens de tela.

9. Cligue em Enviar.

10. Cligue em Fechar.

Configuractes de Acessibilidade

Use este recurso para obter acessibilidade.

X

Para acessar configuracdes de acessibilidade, clique no icone Acessibilidade
no canto superior direito da pagina Inicial.

ORACLE 2-8



Capitulo 2
Painel de Boas-vindas

Accessibility Settings OK  Cancel

+' Screen Reader Mode

\/ High Contrast

e Modo Leitor de Tela — Permite que um leitor de tela leia o texto na tela.
e Alto Contraste — Melhora o contraste da tela.

Observacdo: Para aumentar o tamanho da fonte, use as configura¢bes do navegador.

Painel de Boas-vindas

ORACLE

Exibe rapidamente seu status, crie, abra ou conhega.

O Painel de Boas-vindas oferece acesso a areas importantes quando o Narrative Reporting
€ usado e ajuda a ver a carga de trabalho pendente rapidamente. Clique na seta para
acessar cada opcéo.
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Capitulo 2
Painel de Boas-vindas

Administrator

Incomplete Tasks

New Messages

Flagged Messages

Active Report Packages

Fazer Upload da Foto
Selecione a foto para carregar uma foto sua.

Tarefas Incompletas
Mostra o nimero de tarefas atribuidas que ainda ndo foram concluidas.

Novas Mensagens
Exibe o nimero de mensagens nao lidas.

Mensagens Indicadas
Exibe o nimero de mensagens indicadas.

ORACLE 2-10



Capitulo 2
Painel de Boas-vindas

Pacote de Relatérios Ativos
O numero dos pacotes de relatorios atuais.

Criar
Dependendo das permissdes, permite criar um relatério, livro, pacote de relatérios ou um
arquivo de auditoria do sistema.

Abrir
Abre a lista de usados recentemente.

Tour
Leva vocé até o Oracle Cloud Help Center para acessar videos e documentacgéo.

Mensagens

Ao selecionar Mensagens no Painel de Boas-vindas ou no icone Mensagens, vocé vera itens
como confirmagao de uma acéo ou uma notificagdo de que uma tarefa foi atribuida a vocé.
Clique no texto azul para realizar a acéo que vocé precisa realizar.

Messages
All (4) | Flagged (2) QX

Background process audit for artifact name: Sample Application has finished with a status of succ...
|= Download Audit Log
Mar 11, 2015 10:52:48 AM

Background process audit for artifact name: features.rp.censtruction.test has finished with a sta...
- Download Audit Log
Mar 11, 2015 10:53:25 AM

Update is required for Chapter 1 in report package Quarterly Report. The doclet is past due.
|- Download Doclet Due:Mar 10, 2015 11:13:59 AM
0 Mar 11, 2015 11:21:57 AM

Update is required for Chapter 2 in report package Quarterly Report. The doclet is past due.
L] Download Doclet Due:Mar 10, 2015 11:13:59 AM
0 Mar 11, 2015 11:22:03 AM

Tarefas

Vocé pode acessar suas tarefas incompletas no Painel de Boas-vindas ou todas as suas
tarefas (atuais, futuras, concluidas) no icone Tarefas. Clique no icone ou no link do texto azul
para acessar detalhes da tarefa adicional.
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Tasks
Current (2) | Future (0) | Completed (0) | All (2) [}

Update is required for Chapter 1 in report package Quarterly Report.
Task Information Due: Mar 10, 2015 11:13:59 AM
o Responsibility: (2) Multiple

Update is required for Chapter 2 in report package Quarterly Report.
Task Information Due: Mar 10, 2015 11:13:69 AM
o Responsibility: (2) Multiple

Convencles Usadas

Estes sdo os icones mais populares usados no Narrative Reporting.

Convengdes usadas no Narrative Reporting:

. Um asterisco indica uma entrada obrigatoria.

. Um sinal de adicéo indica ser possivel criar ou adicionar um
comentario.

. Um X indica ser possivel remover ou excluir contetido.
. Uma seta curva indica ser possivel atualizar a tela.
. Um circunflexo indica um menu suspenso com ag¢des possiveis.
. Um equipamento indica agées ou um menu de agdes.
'-.
L)

Além disso, uma pessoa indica ser possivel obter ajuda no Oracle Cloud Help
Center, no site do Oracle Support ou em Fornecer Feedback. A partir deste icone,
vocé também acessa o Oracle Customer Cloud Connect, uma comunidade que retne
membros com metas e objetivos comuns para interacdo e colaboracao.

Todos os icones do Narrative Reporting tém dicas de ferramentas. Passe o cursor
sobre dicas de ferramentas para obter informacdes sobre icones.

Acesso com Base em FuncoOes e Permissdes

Com base nas suas fun¢des provisionadas, vocé tem acesso a determinadas funcoes.
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O acesso seguro ao Narrative Reporting € estabelecido pelas fun¢des recebidas dentro do
Oracle Cloud User Management Console e pelas permissfes de acesso concedidas a vocé
dentro do servigo. Como a funcionalidade so € restrita a usuarios que possam executar uma
tarefa, a segurancga é imposta. Por exemplo, observe a Pagina Inicial. Um administrador de
servigo tem acesso a toda a funcionalidade disponivel dentro do servigo, mas um revisor vé
apenas algumas dessas tarefas. Se as fun¢fes e as concessdes de acesso forem mais
restritivas, vocé s6 verd um subconjunto da funcionalidade.

ORACLE ~-r—— B i

ORALCLE sty

Quais Tarefas Devo Realizar Primeiro?

ORACLE"

Explica, a um administrador, que tarefas devem ser realizadas.

Quando comecar a usar o Narrative Reporting, realize essas tarefas apoés a leitura deste
tépico.

Todos os Usuéarios

* Saiba mais sobre o Narrative Reporting em Saiba mais sobre o Narrative Reporting.
*  Veja com quais tarefas vocé deve comecar em Quais Tarefas Devo Realizar Primeiro?

* Informe-se sobre os requisitos do navegador e também sobre outros requisitos em Pré-
requisitos.

» Descubra como acessar uma insténcia do Narrative Reporting em Acessando o EPM
Cloud.

e Faca upload da foto, verifique o idioma e o fuso horario, além de definir outras
preferéncias listadas em Gerenciando Preferéncias do Usudrio.

e Familiarize-se com o Narrative Reporting assistindo aos videos: nViséo Geral: Parte
1 - Pacote de Relatorios no Oracle Narrative Reporting e Visdo Geral: Parte 2 - Pacote
de Relatorios no Oracle Narrative Reporting, Saiba mais sobre o Smart View e lendo
este tépico, Usando a Biblioteca.

Administradores

* Saiba mais sobre o Narrative Reporting em Saiba mais sobre o Narrative Reporting.

* Veja com quais tarefas vocé deve comecar em Quais Tarefas Devo Realizar Primeiro?
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* Familiarize-se com estes recursos adicionais assistindo a estes videos: n
Aprenda sobre como trabalhar com aplicativos, modelos e dimensdes e Aprenda
sobre Seguranca.

» Para obter informacgfes que o ajudem a configurar o Sender Protection
Framework (SPF) da Oracle, consulte Configurando o Registro SPF para
Verificacdo de E-mail do Oracle Cloud

» Defina a hora da manutencéo diaria em Configuragdes. Consulte Definindo Hora
da Manutencéo de Servico.

e Crie usudrios e atribua fungdes. Consulte Criando Usuérios e Atribuindo Funcgdes.

* Reveja Problemas Conhecidos em My Oracle Support em que vocé pode ver se
h& problemas conhecidos ou solugdes alternativas Uteis para esta versao.

* Reveja Informacgdes sobre Prontiddo para o Narrative Reporting, onde é possivel
revisar as informacdes sobre o que ha de novo em cada verséo.

* Junte-se ao Customer Connect, onde vocé pode participar de discussoes, fazer
perguntas e compartilhar informacdes.

Como Obtenho Ajuda Adicional

Secao que explica como obter assisténcia ao usuario.

A assisténcia ao usuario no Narrative Reporting é personalizada para que vocé tenha
as informacgdes corretas com base em suas funcdes e permissdes. Consulte o Oracle
Cloud Help Center para obter as informacdes disponiveis. Também assista aos videos
de visdo geral e tutorial para aumentar a compreensao.

" Nota:

Dependendo do navegador, as capturas de tela e os procedimentos
mostrados podem aparecer um pouco diferentes daquilo que vocé vé na
tela. Por exemplo, um botéo procurar pode ser apresentado como "escolher
arquivo" no Chrome.

Configurando o Registro SPF para Verificagdo de E-mail do
Oracle Cloud

ORACLE

A Oracle publica a politica SPF (Sender Protection Framework) que identifica os
enderecos IP e as sub-redes do servidor Oracle que podem enviar e-mails de servi¢os
de nuvem.

Vocé pode usar essas informacdes para avaliar a validade das mensagens a fim de
determinar se elas podem ou néo ser aceitas. Além disso, vocé pode usar as
informacBes como parte dos servicos de protecdo de mensagens.

Adicione o seguinte ao seu registro SPF para aproveitar esta protec¢ao:

"v=spfl include:spf_c.oracle.com -all"
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Usando Traducgdes

Informa os idiomas traduzidos no Narrative Reporting.

ORACLE

Os itens a seguir sdo traduzidos no Narrative Reporting:

A Interface do Usuério (IU) estéa traduzida em Arabe, Dinamarqués, Alemé&o, Espanhol,
Finlandés, Francés, ltaliano, Japonés, Coreano, Holandés, Noruegués, Polonés,
Portugués (Brasil), Russo, Sueco, Turco, Chinés Simplificado, Chinés Tradicional e
Francés Canadense.

O Disclosure Management esta traduzido em dinamarqués, alemao, espanhol, finlandés,
francés, italiano, japonés, coreano, holandés, noruegués, polonés, portugués (do Brasil),
russo, sueco, turco, chinés simplificado, chinés tradicional e francés canadense.

As legendas de video de visédo geral estdo traduzidas para Francés, Alemao, Italiano,
Espanhol, Portugués Brasileiro, Japonés, Coreano, Chinés Tradicional e Chinés
Simplificado.

# Nota:

As legendas de video do tutorial ndo sao traduzidas.

A Ajuda on-line e os guias estéo traduzidos para os idiomas francés, alemao, italiano,
espanhol, portugués do Brasil, japonés, coreano, chinés tradicional e chinés simplificado.
Além disso, a Ajuda on-line e o guia do usuario do Oracle Smart View for Office estdo
traduzidos para o holandés. Consulte a guia Livros Traduzidos do Oracle Cloud Help
Center em Oracle Cloud Help Center.

# Nota:

O Aplicativo de Amostra e o contelido estdo somente em inglés.

A documentacao traduzida abrange todos os recursos até 28 de agosto de
2017, exceto Trabalhando com o Smart View for Enterprise Performance
Management Cloud, que abrange os recursos até 7 de agosto de 2017.
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Visao Geral de Pacotes de Relatorios

Consulte Também:

* Informagdes Sobre Pacotes de Relatérios
Os pacotes de relatérios oferecem uma abordagem segura, colaborativa e orientada ao
processo para definir, criar, revisar e publicar relatérios financeiros, de gerenciamento e
de regulamentacéo.

e Por Que Usar um Pacote de Relatérios?
Os Pacotes de Relatérios permitem que vocé gerencie o ciclo de vida da sua entrega,
por exemplo: Coleta das informacdes, revisdo da precisédo e Apresentacao delas, etapas
essenciais para o negocio.

e O Que é um Pacote de Relatérios?
Com pacotes de relatorios, é possivel estruturar o contetido do relatorio, atribuir
responsabilidades a criadores e revisores de contetdo, além de gerenciar a colaboracao
e o fluxo de trabalho para produzir um documento unificado.

e Componentes do Pacote de Relatérios
Um pacote de relatorios é constituido de varios componentes:

Sabendo Mais Sobre Pacotes de Relatdrios

Os pacotes de relatérios oferecem uma abordagem segura, colaborativa e orientada ao
processo para definir, criar, revisar e publicar relatérios financeiros, de gerenciamento e de
regulamentacao.

Mas o que é um pacote de relatérios? Por que vocé usaria um? E como eles funcionam? Os
seguintes topicos fornecem respostas para estas perguntas:

e Por Que Usar um Pacote de Relatérios?
e O Que é um Pacote de Relatoérios?
» Componentes do Pacote de Relatorios
— Fase de Criacéo
— Fase de Reviséo

— Fase de Sign-off

Assista a estes videos: n:

e Visao Geral: Parte 1 - Pacote de Relatérios no Narrative Reporting

e Visao Geral: Parte 2 - Pacote de Relatorios no Narrative Reporting.
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Por Que Usar um Pacote de Relatorios?

Os Pacotes de Relatérios permitem que vocé gerencie o ciclo de vida da sua entrega,
por exemplo: Coleta das informacdes, revisdo da precisdo e Apresentacéo delas,
etapas essenciais para 0 negocio.

Relatérios financeiros sdo uma funcao critica na maioria das empresas. Os relatérios
podem ser internos, para pacotes para o quadro, atualizacdes de gerenciamento ou
atualizagdes trimestrais. Ou eles podem ser externos, como relatérios estatutérios,
regulatérios, preenchidos ou anuais. Para qualquer relatério, coletar informacdes,
revisa-las em termos de precisé@o e apresenta-las sado aspectos fundamentais para os
negocios.

A criagdo de relatérios € facil com um autor e nenhuma reviséo, mas varios autores
trabalhando em um relatério pode ser mais complicado. Todos os autores tém a
versdo atual? Como vocé mescla altera¢des de varios autores em um Unico
documento? A medida que vocé adiciona criadores, manter todos organizados se
torna mais desafiador.

A situacgdo fica ainda mais dificil com diversos autores, varios revisores — cada um
podendo ser responséavel por secdes diferentes e varios assinantes, que dao o sign-
off final em todo o relatério. Como vocé mantém todos os autores, aprovadores,
revisores e assinantes organizados? Como vocé trata o controle da versdo e gerencia
o fluxo de trabalho? A coordenacéo das partes interessadas por e-mail pode ser
desafiadora.

Uma melhor maneira de organizar e produzir um relatério colaborativo é usando-se
um pacote de relatérios.

Outros casos de uso de um Pacote de Relatérios abrangem a producao de entregas
focadas no Disclosure Management (como 10 K ou 10 Q) que podem ser
posteriormente entregues a seu fornecedor ou editor de tags XBRL preferido para
finalizacao.

O Que é um Pacote de Relatorios?

Com pacotes de relatérios, € possivel estruturar o contetdo do relatério, atribuir
responsabilidades a criadores e revisores de contetido, além de gerenciar a
colaboracéo e o fluxo de trabalho para produzir um documento unificado.

Use pacotes de relatérios para criar, por exemplo, Relatérios internos que possam
exigir certo nivel de colaboragéo para desenvolver, mas que ndo passem por uma
revisdo altamente intensiva. Ou é possivel criar relatorios externos que exijam um alto
nivel de andlise, varias revisdes e um gerenciamento de processo significativo.
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With report packages, you can:

assign content gather comments provide an electronic sign off

to multiple authors from reviewers on the completed report

QEU D; B

manage the report life cycle ~ comhine data points secure and control access

with textual narrative to the report content

.
N 4

= .

Os pacotes de relatérios ajudam a gerenciar o ciclo de vida dos entregaveis. Com eles, é
possivel:

Atribuir contelido a varios autores, que contribuem com partes individuais do relatério
Reunir comentérios de Varios revisores
Fornecer um sign-off eletrénico no relatério preenchido

Gerenciar o ciclo de vida do relatério fornecendo notificacdes para usuéarios, gerenciando
o fluxo de trabalho e coordenando os processos

Combinar pontos de dados com narrativa textual

Proteger e controlar acesso ao contetdo do relatério, permitindo que os usuarios vejam
apenas o conteldo para o qual tenham permisséo de ver quando isso é permitido

Em seguida, vamos ver alguns componentes-chave de um pacote de relatorios.

@ﬂ - Conclua esta Programacéo de Estudo para ter um exemplo pratico Informagdes

Basicas do Narrative Reporting: Pacotes de Relatdrios e Doclets.

Componentes do Pacote de Relatorios

Um pacote de relatorios é constituido de varios componentes:

ORACLE

Doclets sé@o partes individuais de um relatério atribuidas a autores para fornecer o
conteudo.

Opcional: Doclets complementares sdo gerenciados exatamente da mesma maneira
gue um doclet, em relagéo ao fluxo de trabalho e ao gerenciamento de conteldo, exceto
pelo contetido dos arquivos ndo ser mesclado no pacote de relatérios.

Doclets de Referéncia séo gerenciados exatamente da mesma maneira que um doclet,
em relacdo ao fluxo de trabalho e ao gerenciamento de contelddo, exceto pelo contetdo
dos arquivos ndo ser mesclado no pacote de relatérios.
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e Secdes ajudam a agrupar e organizar doclets em um pacote de relatérios.

* Fases de desenvolvimento permitem selecionar de quais das trés fases vocé
precisa para o desenvolvimento: uma fase de criacéo, revisdo e sign-off.

Doclets

Um recurso basico de pacotes de relatérios é a possibilidade de dividir um relatorio
em subcomponentes chamados doclets. A formacdo de um doclet varia de acordo
com o tipo de relatério que vocé esté criando. Por exemplo, um relatério de vendas
pode ter doclets separados para cada regiao geografica, e uma divulgacao financeira
pode ter doclets para cada um dos diversos relatorios financeiros, declaragdes de
impostos e observagoes.

Como opcédo, se uma pessoa for responsével por todas as informagées do
demonstrativo de renda em um relatério, por exemplo, esses documentos de
demonstrativo de renda poderao ser todos classificados como um Unico doclet. A
maneira como define um doclet cabe inteiramente a vocé. Consulte "Identificando
Doclets" em Considera¢es Sobre o Design do Pacote de Relatérios.

Vision Product Analysis
Wision Corperation Quarterly Report to the Board ¥

N - 1. Cover Page

2. TOC

Vision Corporation

[ Finance

- 3. Finance - Revenue report

4. Finance - Consol Balancesheet

5. Finance - Notes
Product Performance Analysis

Report Package

[ Metrics
For the period ended September 30, 2014
6. Metrics - Units

7. Metrics - Backlog and delivery

Depois de identificar os doclets em um relatério, vocé os atribuira a autores, que
forneceréo contetido. Por exemplo, em um relatério que detalhe a receita por
categorias, € possivel ter doclets para licencas de servicos, hardware e software. Em
seguida, é possivel atribuir cada doclet a equipe de gerenciamento responsavel por
essa categoria.

Doclets Complementares

O upload de documentos complementares como procedimentos, instrucées, material
de referéncia etc. pode ser feito em um pacote de relatérios como um doclet
complementar. Os documentos complementares podem ser de qualquer tipo (por
exemplo, PDF, Excel, Word etc.). A medida que o contetido de doclets
complementares nao é incluido no relatério mesclado, esses doclets sédo excluidos
dos processos de revisao e sign-off. O conteddo do doclet complementar ndo pode
ser exibido on-line, mas os usuarios podem fazer download e usar programas nativos
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para abrir o doclet complementar da mesma maneira que é possivel trabalhar com artefatos
de terceiros na biblioteca.

Veja este video também Gerenciando Doclets Complementares no Narrative
Reporting.

Doclets de Referéncia

Um Doclet de referéncia pode ser usado como contéiner para armazenar conteldo, como
intervalos nomeados de um arquivo do Excel ou diagramas e gréaficos criados em Relatérios.
Consulte Como Adicionar um Relatdrio de Gerenciamento em um Doclet de Referéncia e
consumido por um ou mais doclets comuns (ndo complementares).

O contelido do arquivo para doclets de Referéncia nédo é incluido diretamente na saida de
gualquer pacote de relatérios, como instancias de visualizacao, publicacéo, revisao ou sign-
off. Porém, o conteldo integrado dentro de um doclet de consumo é exibido como parte das
saidas do pacote de relatérios - mesmo que o doclet de referéncia real ndo seja mesclado
diretamente nas saidas. Os doclets de referéncia podem participar da fase de criacdo, mas
nao das fases de reviséo ou sign-off.

Secodes

As secdes permitem agrupar doclets para organiza¢do ou manter doclets juntos que tenham
um formato em comum ou que se destinem a uma propriedade de exibicdo em comum. Por
exemplo, é possivel agrupar todos os demonstrativos financeiros em um relatério de
divulgacéo financeira a Unica sec¢éo. Isso oferece uma exibicéo filtrada apenas desses
doclets para os revisores atribuidos a essa secéo.

Fases de Desenvolvimento

O desenvolvimento do pacote de relatérios ocorre em trés fases:

Author Review Sign Off

e Fase de criagdo—Compile os diversos contetdos de relatério e detalhes juntos em um
pacote de relatérios coeso.

e Fase de revisdo—Colete comentarios sobre varias versées preliminares e revise 0
conteudo do relatério de acordo.

* Fase de sign-off—Colete assinaturas eletronicas de constituintes-chave e proteja o
conteudo do relatério para evitar modificacoes.
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Vocé decide de quais fases de desenvolvimento o relatério precisa. Se o conteido do
relatorio for fornecido principalmente por uma ou duas pessoas, sera possivel a
necessidade de uma fase de criacdo. Se o relatério estiver sendo desenvolvido para
um grupo pequeno de partes interessadas internas, e ndo um publico-alvo publico,
ndo serd provavel a necessidade de uma fase de revisdo. Vocé pode personalizar as
fases de desenvolvimento para o tipo de relatério de que precisa. Consulte
"Determinando Fases de Desenvolvimento" em Considerac6es Sobre o Design do
Pacote de Relatérios.

Vamos analisar essas fases de desenvolvimento com mais detalhes.

Fase de Criacdo

ORACLE

Na fase de criacéo, os autores e os aprovadores trabalham com doclets para
adicionar contetido a um pacote de relatorios. Os autores fornecem contetdo, e o0s
aprovadores revisam e editam o contetido.

Entre as vantagens da fase de criagédo estéo:

Gerenciamento de Contetido

O gerenciamento de contelddo permite que usuarios fagam check-in e check-out de
doclets de um repositério central, garantindo que apenas um usuario por vez atualize
um doclet. Ele também possibilita o controle de versdo. Quando um usuario faz
check-in de uma verséo atualizada de um doclet, a verséo anterior € armazenada
automaticamente. As versdes anteriores podem ser facilmente acessadas para
comparacao. Os usuarios poderdo armazenar versdes nas quais ainda estejam
trabalhando e fazer check-in de versfes quando elas estiverem prontas para que
outras pessoas as acessem.
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# Nota:

O controle de verséo do Doclet foi otimizado para reduzir o impacto de varios
check-ins automatizados. Quando varios check-ins automatizados sdo executados
no doclet devido a alteracGes de contetido incorporado ou variavel, o sistema
atualiza o contetido do doclet mas nao gera uma nova versao.

Fluxo de Trabalho Flexivel

O fluxo de trabalho permite que o contetido do doclet seja desenvolvido de maneira
colaborativa. Um autor pode atualizar o doclet, e um aprovador pode revisar e editar o
contetido. E possivel configurar varios niveis de aprovagdes, e o nimero de niveis de
aprovacao pode variar por doclet. Por exemplo, é possivel que um doclet contendo um
demonstrativo introdut6rio ndo exija uma aprovacao e que um doclet contendo informagées
de receita exija varios niveis de aprovagéo.

Usando fluxo de trabalho, os usuarios programados para depois no processo de revisao
podem assumir controle de um doclet antes. Por exemplo, se um doclet for atribuido a um
autor, um aprovador ou o proprietario do pacote de relatérios pode agir no doclet sem
aguardar o autor do doclet. Essa flexibilidade elimina gargalos e agiliza o desenvolvimento
de conteudo.

Relatérios de Processo
Os relatérios de processo permitem exibir o status da fase de criacdo em dois niveis:

* Nivel de resumo—Apresenta status de toda a fase de criagdo, como a porcentagem de
conclusédo geral da fase de criagdo, um resumo do status de todos os doclets e a data e
a hora de vencimento restante da fase de criagéo.

e Nivel do doclet—Apresenta o status de cada doclet individual, a responsabilidade atual
e se foi feito check-in ou check-out do doclet. Vocé também pode informar rapidamente o
nivel do fluxo de trabalho dos doclets, inclusive as atribuicdes do usuério e as datas de
vencimento por usuario.

Fase de Revisao

ORACLE
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Componentes do Pacote de Relatérios

Na fase de reviséo, os revisores fazem comentarios e perguntas, além de recomendar
alteracgoes.

Entre os beneficios da fase de revisdo estao:

Varios Ciclos de Revisao

Na fase de revisao, varios revisores podem revisar diferentes versdes do relatorio. Por
exemplo, os gerentes podem revisar 0 primeiro relatorio preliminar, os executivos
podem revisar o segundo e a geréncia superior, o terceiro.

E possivel variar as atribuicdes de revis&o por area. Um usuério pode ser atribuido a
revisdo de todo o relatério, uma secao do relatério ou um doclet.

Comentario Encadeado

Os revisores fazem comentéarios sobre diferentes areas do relatério. Estes
comentarios sdo encadeados, de maneira que outros revisores possam participar da
discussédo. Os revisores podem fornecer anexos ou links para os comentéarios a fim de
dar detalhes de apoio. Os revisores poderdo fechar comentarios depois que o
problema pendente for resolvido.

" Nota:

Os comentarios persistem em todos os ciclos de revisdo contextualizados,
de maneira que 0s revisores possam ver como 0S comentarios serao
abordados nas versdes preliminares subsequentes.

Vérias Plataformas
E possivel comentar relatérios destas formas:

* Navegador da web para desktop ou dispositivo movel

*  Microsoft Office, até Oracle Smart View for Office
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Relatérios de Processo

Os relatérios de processo permitem que o proprietario do pacote de relatérios exiba o status
da fase de revisdo em dois niveis:

* Nivel de Resumo—Fornece status de toda a fase de revisédo, como a porcentagem de
conclusdo geral da fase de revisdo, o nimero e a porcentagem de revisfes concluidas, o
numero de comentérios abertos, a data de vencimento e o tempo restante para a fase de
revisao.

* Nivel de Doclet—Fornece status de revisdo para cada doclet, como as revisées
concluidas por doclet e o nimero de comentérios abertos e fechados feitos para cada
doclet.

Fase de Sign-off

ORACLE

A fase Sign-off permite finalizar o contetido do relatério e conseguir o sign-off das partes
interessadas mais importantes.

Entre as vantagens da fase de sign-off estéo:

Conteudo Bloqueado

Na fase de sign-off, vocé bloqueia o relatdrio para evitar alteragdes. Os assinantes do
relatorio revisam o relatério final e assinam ou rejeitam o contetdo do relatério. Se o relatério
for rejeitado, o proprietario do pacote de relatérios podera desbloquear e corrigir o contetido
do relatorio. Se o relatério for assinado, o processo estara completo, e o relatério estara
pronto para publicacéo.

Vérias Plataformas

E possivel providenciar o sign-off destas maneiras:

* Navegador da web para desktop ou dispositivo movel

*  Microsoft Office, até Oracle Smart View for Office
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Relatérios de Processo

Os proprietarios dos pacotes de relatorios podem exibir um resumo da fase de sign-
off. O resumo pode incluir a porcentagem de conclusao, o nimero de sign-offs e
rejeicbes, a data de vencimento e os dias restantes, bem como quem assinou e todas
as observacdes de sign-off.
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Aprendendo sobre Relatorios

ORACLE

O componente Relatérios € uma estrutura de desenvolvimento de relatérios robusta e facil
de usar, que proporciona uma rica experiéncia de visualizador de relatério. O componente
Relatdrios esta incluido com o Narrative Reporting (implantacdo do Narrative Reporting), no
qual é possivel inserir graficos e grades de varias origens do Oracle Enterprise Performance
Management Cloud, Essbase Cloud e ERP Cloud Financials. Relatérios também esta
incorporado nos aplicativos e processos de negécios da Plataforma EPM Cloud: Enterprise
Profitability and Cost Management, Planning e Modulos do Planning, Financial Consolidation
and Close, Tax Reporting e FreeForm (implantagdo do EPM Cloud) para relatérios de
instancia Unica.

Relatérios também inclui livros e intermiténcia. Os livros oferecem a capacidade de agrupar
um ou mais relatérios, livros e outros documentos para gerar uma Unica saida em PDF. A
Intermiténcia permite executar um Unico relatério ou livro para mais de um membro de uma
Unica dimensédo para uma origem de dados e publicar uma saida em PDF para cada
membro.

O componente Relatérios em implantacdes do Narrative Reporting também inclui
Observacgdes para texto narrativo baseado em POV, que € exibido em relatérios formatados
com grades e graficos. Vocé pode utilizar Observac¢des quando a estrutura de relatério e os
requisitos de narrativa sdo uniformes entre Entidades, Departamentos e assim por diante. As
implantacfes do EPM Cloud n&o incluem Observacgoes.

O componente Relatérios fornece uma interface de facil utilizag&o no estilo "arrastar e soltar"
para design e edicao de relatdrios. Vocé pode:

»  Criar, inserir e posicionar objetos de relatério (grades, gréficos, imagem, caixa de texto)
em um relatério.

» Projetar e visualizar os resultados de uma grade ou gréfico individual sem precisar
executar o relatério inteiro.

 Em implanta¢des do Narrative Reporting, insira objetos de relatério contidos em um
relatério compartilhado para usar os objetos de relatério em varios relatérios, fornecendo
um Unico ponto de manutencao para os objetos do relatério compartilhado.

» Inserir férmulas para calcular os valores da grade e as funcdes de texto para recuperar
dinamicamente os metadados de relatério e grade.

« Utilizar funcionalidades avancadas de grafico com varios tipos e recursos de gréfico.

e Usar recursos da origem de dados nos seus relatérios, como fungdes de selecdo
dindmica de membro, variaveis de substituicdo, texto de célula e anexos de arquivo,
inteligéncia financeira, UDAs, e Atributos.

» Aplicar formatacao, texto e supressao condicionais para formatar células da grade ou
suprimir dados com base em informa¢des de membros ou valores de dados.

* Aplicar zoom em membros pai para exibir os membros detalhados e detalhar outros
relatérios ou origem de dados.

Nas implantac6es do Narrative Reporting, € possivel:
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Incorporar o componente Relatorios aos doclets do pacote de relatérios do
Narrative Reporting para integra-los ao processo de geragéo de relatérios
narrativos colaborativos, com o controle de Ponto de Vista (POV) centralizado e
atualizacao no servidor com atualiza¢des automaticas de doclet.

Combinar conteudo entre aplicativos de nuvem em um Unico relatério. Vocé cria e
define uma conexao de origem de dados para apontar para a origem de dados
desejada.

Relatorios, seguranga e selecdes de POV sédo gerenciados no Narrative
Reporting. Os artefatos sdo armazenados e gerenciados na Biblioteca do
Narrative Reporting.

Relatorios, livros e definicbes de intermiténcia podem ser exportados e
importados em outro ambiente.

Fontes séo carregadas e gerenciadas na Biblioteca do Narrative Reporting.

A programacao para definicbes de intermiténcia é feita por Comandos do EPM
Automate (por um programador de terceiros).

Migrar o Financial Reporting (relatdrios FR) para o componente Relatorios.

implanta¢gfes do EPM Cloud:

O componente Relatérios ndo inclui Notas.

Os relatérios séo integrados ao Narrative Reporting por meio de Bibliotecas
Remotas. No entanto, Relatérios em implanta¢cdes do EPM Cloud ndo podem ser
inseridos em Pacotes de Relatérios nem Livros e Definigcdes de Intermiténcia
no Narrative Reporting.

O componente Relatérios esta incorporado em cada processo de negécios, com
um relatério de Unica instancia. Nao é possivel apontar para outras instancias do
EPM Cloud. As Origens de Dados sao criadas automaticamente com base nos
cubos do aplicativo EPM Cloud que estéo na instancia.

As selecdes de relatérios, seguranca e POV séo gerenciadas pela plataforma
EPM Cloud. Os relatérios sdo armazenados no repositério do EPM Cloud.

Os relatérios, livros e definicdes de intermiténcia podem ser movidos entre
ambientes usando o EPM Cloud Lifecycle Management.

As fontes sdo carregadas e gerenciadas na Configuracdo do Aplicativo em
Configuragbes de Relatério.

A programacéo para definigbes de intermiténcia é feita pelo Programador de
Tarefas da plataforma EPM Cloud.

Assista a este video de visdo geral para entender os destaques do componente
Relatérios.

-- Relatérios no EPM Cloud Narrative Reporting.

-- Relatorios na nova plataforma EPM Cloud..

Assista a este video tutorial para aprender a criar relatérios.

-- Criando Relatérios no Narrative Reporting Cloud.

-- Criando Relatérios no EPM Cloud.
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Visao Geral do Smart View

Consulte Também:

* InformagBes Sobre o Smart View
Vocé pode aprender a trabalhar com o Oracle Smart View for Office e tentar interagir
com os dados e os pacotes de relatorios do Narrative Reporting.

Sabendo Mais Sobre 0 Smart View

ORACLE"

Vocé pode aprender a trabalhar com o Oracle Smart View for Office e tentar interagir com os
dados e os pacotes de relatdrios do Narrative Reporting.

O que é Smart View?

O Smart View usa uma interface do Microsoft Office projetada para os produtos Oracle
Enterprise Performance Management System, Oracle Business Intelligence e Oracle Fusion
Financials. Ao trabalhar com pacotes de relatérios no Smart View, vocé pode:

e Crie doclets usando ferramentas do Microsoft Office familiares para acessar e trabalhar
com dados sem que seja necessario fazer download e trabalhar neles localmente.

e Conclua as tarefas de revisao e sign-off para pacotes de relatérios.

e Realize andlises complexas dos dados.

Trabalhando com o Smart View em Excel

No Excel, o Smart View permite realizar consultas ad hoc em dados do Narrative Reporting e
outras origens de dados EPM e BI. E possivel incorporar faciimente pontos de dados de
consultas ad hoc as narrativas de relatério no Narrative Reporting. Os pontos de dados nas
narrativas séo atualizaveis, o que significa que os dados sempre serdo os mais recentes.

Trabalhando com o Smart Viewem Word ou PowerPoint
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Ao trabalhar com doclets em Word ou PowerPoint, sera possivel usar o Smart View
para incluir dados de origens de dados do Narrative Reporting e outras origens de
dados do EPM System, inclusive origens de dados da nuvem no local. Por exemplo, é
possivel incorporar dados de uma declaracao de lucros e perdas no Oracle Essbase
Studio e uma demonstracdo de resultados de uma origem do Planning. Os pontos de
dados das areas copiados permanecem no Word ou no PowerPoint, e é possivel
atualizar o doclet para ver os valores de dados mais recentes.

Para obter mais informagdes sobre como trabalhar com o Smart View no Narrative
Reporting, confira estes topicos:

Configurando o Narrative Reporting no Smart View

Criando Doclets no Smart View

Usando a Tela Inicial do Narrative Reporting

Aprovando Doclets no Smart View

Executando Revis6es no Smart View

Realizando Sign-offs no Smart View

Uso de Distribuicbes

Exemplo: Trabalhando com o Narrative Reporting Data no Smart View

Criar Novas Estruturas de Pacote de Relatorios no Smart View

Atribuir Autores ao Adicionar Doclets as Estruturas de Pacotes de Relatorios

Validar Fontes nos Doclets de Referéncia do Excel

ORACLE"
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Visao Geral da Biblioteca

Consulte Também:

* Informag8es Sobre a Biblioteca
A biblioteca é o repositério de artefatos do Narrative Reporting.

Sabendo Mais Sobre a Biblioteca

ORACLE

A biblioteca é o repositério de artefatos do Narrative Reporting.

Use-0 para organizar e gerenciar contedo em uma interface familiar, intuitiva, emprestada
de aplicativos bem conhecidos. A interface e a funcionalidade sdo emprestadas de sistemas
de gerenciamento de arquivos e documentos com base em desktop e web. Por exemplo, use
pastas de biblioteca para organizar e armazenar artefatos como pacotes de relatorios,
aplicativos, arquivos de log de auditoria, arquivos gréaficos, documentos Microsoft etc.
Também é possivel criar atalhos para artefatos e usar pastas pessoais geradas pelo sistema,
como Recentes, Favoritos e Minha Biblioteca, para organizar o conteddo. Vocé também
pode criar as préprias pastas. Depois de criar as pastas, vocé podera conceder a outros

usudrios o acesso a elas. Saiba mais sobre a biblioteca a partir deste video uSaiba
Mais Sobre a Biblioteca do Narrative Reporting.

Usuarios com funcao de administrador da biblioteca podem:

e Criam pastas e veem todas as pastas filho e o contetido da pasta, embora ndo possam
abrir e exibir o contelddo das pastas, a menos que tenham as permissdes apropriadas.

»  Criam atalhos em qualquer pasta onde tenham permissées de gravacao.
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Figura 6-1 Exemplo da Biblioteca

Library + &
Favorites Samples Saarch + Lt
My Library .
Hama Type Modified On Actho
Audit Logs
1" sample application data file.zip Fil Mar 5, 2018 10:23:46 ...
Repon Packages
Application """ sample application dim load files.zip  File Mar 5, 2018 10:2347 ...
Foms "% sample DM 10Q Report.zip Fila Mar 5, 2018 10:23:47 ...
Data Sources -
* Sample DM 10Q Taxonomy.zip File Mar 5, 2018 10:23:47 ..
Reporis
Disclosure Manage. .. Sample Management Reports.zip File Mat 5, 2018 10:23:47
Samples """ sample Report Package - MS Ward.zip  File Mar 5, 2018 10:23:47 ...
" Sample Report Package - POF.zip Flla Mar 5, 2018 10:23:48 ...
"% sample Report Package PPT.zip Fila Mar 5, 2018 10:23:48 ...

User Libraries

Salact User

Um usuério com a funcdo de administrador de servico tem a habilidade completa de
realizar qualquer uma das ac¢des ou tarefas em qualquer artefato ou pasta na
biblioteca. O administrador do servico pode ver a pasta Minha Biblioteca de cada
usuario e tem acesso irrestrito ao servico. Porém, eles ndo podem ver outras pastas
Favoritos ou Recentes porque elas s6 contém atalhos.

A biblioteca oferece estes beneficios:

Migracao

E possivel migrar pastas, Pacotes de Relatérios, Relatérios, Livros, Definicbes de
Intermiténcia, Origens de dados, Observacgdes, Fontes, arquivos de terceiros e
Aplicativos (quando aplicavel) entre ambientes e dentro deles. Vocé pode migrar
artefatos usando a funcionalidade de exportar, fazer download e importar na biblioteca
ou usando Comandos do EPM Automate. Para migrar artefatos de Observacdes, vocé
usa o Gerenciador de Observacgdes. Consulte Migrando Artefatos de Observacoes de
um Ambiente para Outro, Gerenciador de ObservacdesMigrar Artefatos e Comandos
do EPM Automate.

Autoria

Um administrador de um artefato pode executar relatérios de auditoria para os
artefatos. O administrador de servico pode executar relatorios de auditoria adicionais
para todo o sistema. Informagdes adicionais sobre auditorias:

* As acdes no sistema séo capturadas em uma auditoria de sistema em execucao.

« E possivel extrair entradas de auditoria de pastas ou artefatos para as quais vocé
tenha permissdes de administrador.

« Um arquivo de extragdo é criado com base na auditoria do sistema em execugéo
dentro do prazo informado em Criar Arquivo de Auditoria e salvo na pasta Logs de
Auditoria na biblioteca.

Para obter mais informac¢8es sobre auditorias, consulte Usando Auditorias.
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Inteligéncia Interna

A biblioteca se baseia em fungdes, e um usuario vé o conteldo cujo acesso foi
explicitamente concedido a ele ou o contetido que foi disponibilizado para ele no fluxo de
trabalho do pacote de relatdrios. Por exemplo, o autor de um doclet ndo podera ver um
pacote de relatdrios na biblioteca até a fase de criacéo ser iniciada. Consulte Criando
Artefatos na Biblioteca.

Personalizando e Inspecionando

Um usuario pode personalizar a exibicao da biblioteca Definindo Exibicbes Padréo para
Pastas do Painel de Contelido e Artefatos. Por exemplo, defina uma preferéncia de exibigédo
padrdo para uma pasta ou todas as pastas e classifique o contetdo de uma pasta. E
possivel inspecionar ou revisar as propriedades de uma pasta. Por exemplo, como
administrador de servico, na guia de propriedades da caixa de dialogo Inspecionar, vocé
pode editar o nome do artefato, exibir o tipo de artefato, o local do artefato na biblioteca ou
no caminho, a descri¢do etc. E possivel atribuir acesso para um artefato, de maneira que
apenas um publico-alvo limitado possa ver ou abri-lo. Também é possivel revisar o histérico
e as agles realizadas em um artefato. Consulte Inspecionando Pastas e Artefatos.

Como usar a Biblioteca

ORACLE

Ha diferentes formas de abrir a biblioteca.
Selecione uma das seguintes opc¢des para abrir a biblioteca:

e No Painel de Boas-vindas na pagina Inicial, selecione Abrir:
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+

Incomplete Tasks

New Messages

Flagged Messages

Active Report Packages

Open

+ 3+ 3 I

Tour

* Na pagina Inicio, selecione

A biblioteca abre a pasta Recentes por padrdo. Exemplo de U da biblioteca:

n

Library
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Figura 6-2 Biblioteca de Amostras

Library + || i3
H Report Packages Search O, o+
Recent

Favortes Name ModifiedOn  Status PhaseType  Phase Status  Actions

My Library RP Mar 10,20206:... Not Started None Not Started

N

Audit Logs

B eoos

Content Pane

Navigation Pane

User Libraries

\ Move the vertical separator to adjust Navigation and Content panes.

Sabendo Mais Sobre os Painéis de Navegacdo e Contetdo

ORACLE

O painel de navegacéo da biblioteca contém uma lista de pastas pessoais, padrdo e geradas
pelo sistema.

O painel apresenta o contetdo das pastas no painel de navegacéo. Clique e arraste o
separador vertical para ajustar as janelas.

As pastas criadas pelo usuario do painel de navegacgédo e as pastas pessoais geradas pelo
sistema ajudam vocé a manter a organizacao.

e Pastas criadas pelo usuario; por exemplo Pacotes de Relatérios de John
Smith.

e Pastas pessoais geradas pelo sistema; Recentes, Favoritos e Minha Biblioteca:

# Nota:

Os menus e as agdes disponiveis para as opgdes a seguir se baseiam em funcbes.

Recentes

Contém atalhos para contetdo recém-acessado. O nimero de atalhos recentes mantidos é
definido em preferéncias; veja a guia Biblioteca em Gerenciando Preferéncias do Usuério. E
possivel inspecionar atalhos, somente leitura, para exibir propriedades do artefato. Atualize
o conteldo. Consulte Inspecionar. Consulte Usando os Menus de Acdo para obter mais
informacdes sobre como acessar os menus de acdo para selecionar essas opgdes. As
regras adicionais desta pasta séo:

e Apenas o usuario indicado pode ver os atalhos nessa pasta.
e O usuério ndo pode copiar, mover ou renomear os atalhos nessa pasta.

* O usuério pode excluir atalhos nessa pasta.
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* Se o nome do artefato para o qual o atalho Recentes aponta for alterado, o nome
do atalho também serd alterado.

* Se o artefato de origem for excluido, o atalho recente sera excluido.

* A habilidade do usuario indicado de acessar o artefato para o qual o atalho
Recentes aponta é regida pelas permissfes do usuario com base no artefato
base, e néo no atalho.

* As propriedades do artefato mostradas na caixa de dialogo Inspecionar de um
artefato recente sdo do artefato de origem.

Favoritos
Contém atalhos para artefatos marcados como favoritos. Inclui as mesmas opg¢des
disponiveis na pasta Recentes. As regras adicionais desta pasta sao:

e Apenas o usuario indicado pode ver os atalhos nessa pasta.

e O usuéario pode renomear e excluir atalhos nessa pasta, além de adicionar ou
alterar uma descricao.

e O usuéario s6 pode mover uma subpasta ou um atalho contido nessa pasta dentro
da pasta Favoritos ou filhos.

e O usuéario ndo pode copiar ou mover artefatos para ou da pasta Favoritos; isso
inclui a cépia e a movimentagéo de atalhos.

e O nome do atalho favorito ndo precisa corresponder ao artefato de origem e, se o
nome do artefato de origem mudar, o nome do atalho contido nos Favoritos ndo
serd alterado.

e Se o artefato de origem for excluido, o artefato favorito sera excluido.

e As propriedades do artefato mostradas na caixa de dialogo Inspecionar de um
artefato Favoritos (atalho ou pasta) sao do artefato de favoritos.

Minha Biblioteca

Artefatos pessoais como planilhas do Excel, documentos do Word, atalhos e pastas.
Inclui as mesmas opc¢des das pastas Recentes e Favoritos, além de adicionar
auditoria. N&o é possivel dar a outro usuéario acesso ao conteitdo em Minha
Biblioteca. O arquivo de artefato do tipo de auditoria é criado na pasta Logs de
Auditoria, e a auditoria é adicionada ao nome do artefato, por exemplo Auditoria
— reportpackageRP1. As regras adicionais desta pasta séo:

* Apenas o administrador do servigo ou o usuério indicado pode ver os artefatos
nessa pasta.

e Nao é possivel criar pacotes de relatérios na pasta Minha Biblioteca ou mover
ou copiar pacotes de relatérios para ela. No entanto, é possivel usar atalhos para
pacotes de relatérios na pasta Minha Biblioteca.

e Outros artefatos podem ser copiados ou movidos para ou dessa pasta.

Pastas geradas pelo sistema; Logs de Auditoria, Pacotes de Relatérios, Relatérios,
Livros, Definicbes de Intermiténcia, Aplicativo, Fontes, Origens de Dados:

* Logs de Auditoria—Contém arquivos de auditoria dos tipos de sistema e artefato
criados no nivel do sistema ou artefato.

» Pacote de Relatérios—Contém pacotes de relatérios que residem em outro lugar
nas pastas da biblioteca, onde eles sdo criados.

*  Aplicativo—Contém o aplicativo que foi criado.
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* Fontes — Contém fontes que podem ser usadas para artefatos.
Origens de dados — Contém as conexdes de origens de dados criadas para Relatorios.

Relatérios — Contém relatérios que residem em outro local nas pastas da biblioteca,
onde eles séo criados.

* Livros
— Contém Livros que residem em outro local nas pastas da biblioteca, onde séo criados.

» Defini¢cdes de Intermiténcia — Contém Defini¢cbes de Intermiténcia que residem em outro
local nas pastas da biblioteca em que s&o criadas.

Usando Links do Localizador

Use o link localizador na parte superior da area de contetdo para acompanhar os locais da
pasta e do artefato na biblioteca.

Os links localizadores ajudam especialmente quando vocé esta em um nivel muito profundo
de um diretorio. Use o link para voltar aos niveis de diretério anteriores. Use o link para voltar
a um nivel anterior na estrutura da biblioteca.

Figura 6-3 Links Localizadores no Painel de Contetido

oy 4o

eetestd Search A+ @
Recent
Favorites Name Type Medified On Actions
My Library CreateReportPackage.RpName_14 Report Package Feb 26, 201811:38:41 AM

Audit Logs
Report Packages

Application

Usando os Menus de Acao

Use 0 menu Ac¢Bes para agir em artefatos da biblioteca:

e Use o0 menu Acdes Library + na parte superior do painel de navegacéao
para realizar uma acéo nas pastas do painel de navegacédo. As acdes que é possivel
realizar variam de acordo com a pasta para as permissfes de acesso. Os visualizadores,
por exemplo, ndo podem executar auditorias. Por exemplo, é possivel Inspecionar,
Auditar e Atualizar pastas geradas pelo sistema. E possivel realizar qualquer acio em
pastas que vocé tenha criado.

* Use o menu Acdes na parte superior da area de contetdo
para agir em um ou mais artefatos na area de conteudo. Por exemplo, é possivel usar o
menu Acdes para editar as propriedades de um pacote de relatérios ou selecionar varias
pastas a serem movidas ou copiadas para outro local.

Fazendo uma copia de um Pacote de Relatorios existente

Vocé pode fazer uma copia de um pacote de relatdrios existente e usa-lo como base para o
proximo ciclo de relatdrios. A funcao de cdpia faz uma copia completa da definicdo do pacote
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de relatérios. Isso inclui todas as propriedades do pacote de relatorios, todos os
doclets, todas as atribuicdes do usuario e todas as variaveis. Os doclets contém a
ultima versao de check-in dos arquivos de doclet. A copia ndo inclui nenhum dos
detalhes relacionados ao desenvolvimento do pacote de relatdrios de origem. A copia
ndo incluira nenhum histdrico, vers@es anteriores, instancias de revisdo ou instancias
de aprovacéo do pacote de relatérios de origem. Basta atualizar as datas e verificar
as atribuicoes.

Para fazer uma copia do pacote de relatorios:

1. Na pasta na Biblioteca em que o pacote de relatérios original esté localizado,
selecione o pacote de relatérios que vocé deseja copiar, mas ndo o abra.

2. Selecione ™ ao lado do pacote de relatérios a ser copiado e, em seguida,
Copiar.

3. Selecione uma pasta existente ou crie uma nova usando o +
vocé deseja colocar o pacote de relatérios copiado.

para o local onde

" Nota:

Se estiver copiando para uma pasta existente, vocé devera ter acesso
de gravacao para a pasta onde esta incluindo o pacote de relatérios
copiado.

4. Selecione OK na caixa de didlogo exibida.

# Nota:

Este topico também se aplica a outros artefatos na biblioteca a qual
VOCé tem acesso, por exemplo, relatérios.

Movendo um Pacote de Relatdrios

Vocé pode realocar um pacote de relatdrios para outro local.

Para mover um pacote de relatérios:

1. Na pasta na Biblioteca em que o pacote de relatérios original esté localizado,
selecione o pacote de relatérios que vocé deseja mover, mas nao o abra.

2. Selecione © ao lado do pacote de relatérios a ser movido e, em seguida, Mover.

+

3. Selecione uma pasta existente ou crie uma nova usando
mover o pacote de relatérios.

para onde deseja

# Nota:

Ao mover para uma pasta existente, vocé devera ter acesso de
gravacgéao a pasta para a qual o pacote de relatérios esta sendo movido.
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4. Selecione OK na caixa de didlogo exibida.

# Nota:

Este topico também se aplica a outros artefatos na biblioteca a qual vocé tem
acesso, por exemplo, relatérios.

Usando os Menus de Criacao

O menu Criar permite que usuarios com as func@es apropriadas criem o seguinte:

. Use oicone Criar Library B ha parte superior do painel de navegacao
para criar uma pasta a fim de armazenar artefatos.

« Useoicone Criar =~ - & na parte superior do painel de contetido para
criar artefatos. Por exemplo, crie pastas e pacotes de relatorios e faga upload de
arquivos e arquivos de auditoria do sistema.

¢ Nota:

Durante a selecdo da opcao para criar pacotes de relatérios, o assistente Criar
Pacote de Relatérios é exibido. Consulte Criar Pacotes de Relatérios.

Trabalhando com Conexdes e Bibliotecas Remotas

ORACLE

Visao Geral

As conexdes no Narrative Reporting permitem que vocé defina acesso as origens de dados
de Relatorios e Bibliotecas Remotas.

» As conexdes simplificam a criacdo e a manutencédo das origens de dados de Relatérios e
fornecem uma Unica &rea de manutencéo de credenciais para varios cubos em um
aplicativo.

" Note:

Os artefatos da origem de dados na Biblioteca ainda podem, opcionalmente,
ser usados para manter conexdes com cubos; no entanto, isso também pode
ser feito em Conexoes.

e As conexdes também permitem que vocé acesse artefatos de relatério nas instancias da
plataforma Oracle Enterprise Performance Management Cloud no mesmo dominio por
meio de Bibliotecas Remotas. Na Biblioteca do Narrative Reporting, os usuarios podem
procurar bibliotecas remotas de artefatos de relatério para abrir, ou copiar Relatérios da
Plataforma EPM Cloud para o Narrative Reporting.

Os artefatos suportados incluem Relatérios e Instantaneos do Relatério, Livros,
Intermiténcia, arquivos do Microsoft Office e PDFs.
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* Somente a funcdo de Administrador de Servigco pode criar e manter conexdes.

As conex0fes aceitam todas as origens de dados de Relatérios: plataforma EPM Cloud
(Enterprise Profitability and Cost Management, FreeForm, Planning e Modulos do
Planning, Financial Consolidation and Close, Tax Reporting), Essbase Cloud, Fusion
ERP e Profitability and Cost Management (PCM).

» Conexdes da Plataforma EPM Cloud: Vocé pode acessar cubos de relatorios
eBibliotecas Remotas.

* Conexdes do Essbase, Fusion ERP, Profitability and Cost Management (PCM):
Vocé pode acessar apenas cubos de relatérios.

Ao criar uma Conexdo, vocé seleciona o tipo de conex&o (com base no tipo de origem
de dados) e informa o Nome do Servidor e as Credenciais Administrativas, bem
como outros campos, dependendo da origem de dados. Se desejar, vocé também
pode selecionar cubos a serem adicionados como origens de dados. Os artefatos da
origem de dados na Biblioteca usam as Conexdes como "contéineres" do artefato
pai, onde é possivel selecionar uma Conexao a ser usada e selecionar um cubo
dessa conex&o.

Para as conexdes da Plataforma EPM Cloud, se desejado, vocé pode ativar uma
Biblioteca Remota para os usuarios acessarem contetdo de relatorio dessas
conexdes no Narrative Reporting.

Connection @ ok cancel

* Name Planning Vision
Type
* Server Name
Identity Domain
* Administrator User ID
* Administrator Password eseseses

Test Connection Connection Successful!

+/| Enable Library

Manage Data Sources 4 f i
Data Source Name Application Name Cube Name
Vision Vision Planl

A caixa de didlogo Conexao, onde vocé pode criar e editar Conexdes. Para a
conexdo da Plataforma EPM Cloud, é possivel Ativar Biblioteca para expor uma
Biblioteca Remota aos usuérios finais. Em Gerenciar Origens de Dados, vocé pode
criar e gerenciar origens de dados para Relatérios.

6-10



ORACLE

Data Source

Name

Connection

Application

Cube Name

Vision

Planning Vision

Test Connection

Vision

Plan1
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OK Cancel

A caixa de dialogo Origem de Dados, onde é possivel criar alternativamente Conexdes
com cubos especificos. As conexdes do cubo também podem ser definidas na caixa de

didlogo Conexdoes.

Library o]
Recent
Favorites
My Library
Audit Logs
Books
Application
Fonts
Data Sources
Bursting Definitions
Remote Libraries G
Planning Vision
User Libraries

Select User Q,

Go to folder /Remote Library/Planning Vision

DR

Name

dashboard.xisx
Demo Book
Demo Bursting Definition
Income Statement - Act vs Plan
Prompt Report

Revenue by Territory

Type

File

Book

Bursting Definition
Report

Report

Report

Modified On

2021/09/301:.07 AM

2021/09/30 8:44 AM

2021/09/30 6:33 AM

2021/09/30 6:33 AM

2021/03/04 9:04 AM

2021/09/30 6:33 AM

Actions

Uma Biblioteca Remota para uma instancia do EPM Cloud Platform permite acessar

artefatos de relatério.

e Os usuarios do Narrative Reporting que acessam uma Biblioteca Remota precisam ser
um usuario e devem ter permissfes de acesso aos artefatos nas Conexoes.

* As Bibliotecas Remotas ndo podem ser ativadas para acessar outras insténcias do
Narrative Reporting, apenas as instancias da Plataforma EPM Cloud (Enterprise
Profitability and Cost Management, FreeForm, Planning e Mddulos do Planning,

Financial Consolidation and Close e Tax Reporting).

* Na&o é possivel editar artefatos em uma Biblioteca Remota. Vocé s6 pode abrir qualquer
um dos artefatos ou copiar Relatérios. Os artefatos s6 podem ser editados diretamente
na insténcia do EPM Cloud, e né&o nas Bibliotecas Remotas do Narrative Reporting.

-- Trabalhando com Conexdes e Bibliotecas Remotas.
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Criando e Editando Conexodes
Para criar uma conexao:

1. Na P4gina inicial do Narrative Reporting, sob o icone Ferramentas, € possivel
selecionar Conexdes.

= ORACLE g ®  Administrator v

Report Packages

i ]

Bursting
Definitions

Incomplete Tasks

New Messages

Flagged Messages

Active Report Packages

Application Academy
< S
Appearance  Clone Environment ~ Connections  Daily Maintenance
Create fo)
e

User Preferences

2. Em Gerenciar Conexdes, clique em para adicionar novas conexdes.

ORACLE" EPMUoud Narmative Reporting C f  Administrator v

Access Control Appearance  Clone Environment  Connections  Daily Maintenance User Preferences

Manage Connections &

Type Enable Library Name Created Actions
- en 35, 2031 1110 21, 6:55:54 AM
fa5) Essbase Sep 28, 2021, 11:10:28 AM Mt chasd acmin
1, 33533 P
[~ Financial Close Remte Connections Sep 26, 2021, 3:30:33 PM oy s
[d N Plznning Remote Connections Sep 28, 2021, 2:48:44 BM Sep 28, 2021, 3:37:06 PM

administrator

3. Em Nome, informe um identificador descritivo para a conexdo, como uma
combinacéo da origem de dados e do servidor.

4. Em Tipo, selecione o tipo de origem de dados:
*  Oracle Enterprise Performance Management Cloud, usado para:
— Enterprise Profitability and Cost Management
—  FreeForm
— Planning e Mddulos do Planning

— Consolidagéo e Fechamento Financeiro
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— Relatério de Impostos
*  Oracle Essbase Cloud
» Provedor Essbase do Oracle Profitability and Cost Management Cloud
» Provedor do Essbase do Oracle Fusion Applications
*  Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS)

5. Em Nome do Servidor, informe o nome do servidor da origem de dados sem protocolo
ou URL. Por exemplo, para o EPM Cloud, se o URL da origem de dados for: https://
<servername>/HyperionPlanning, 0 nome do servidor sera: <servername>.

6. (Oracle Fusion Applications Essbase Provider e Oracle Essbase Analytic Provider
Services (APS) apenas): em Nome do Servidor Essbase, informe o nome do servidor
Essbase. Por padréo, no caso do Fusion Applications, o nome do servidor é
"Essbase_FA_Cluster" e, no caso do Essbase APS, o nome do servidor é
"EssbaseCluster-1".

7. Em Dominio de Identidade, informe o0 dominio de identidade da instancia de origem de
dados.

# Note:

e Nao é necessario para o Oracle Essbhase Cloud, o Oracle Fusion
Applications Essbase Provider ou o Oracle Essbase Analytic Provider
Services (APS).

* Na&o é obrigatério para implanta¢cdes do EPM Cloud no Oracle Cloud
Infrastructure (OCI).

8. Informe o ID e a Senha do Usuario administrador. O ID do Usuario administrador precisa
ser uma funcéo de Administrador de Servigo/Sistema no nivel de origem de dados,
funcdo de Administrador de BI para o Fusion Applications.

¢ Note:

E necessario fazer log-in no Narrative Reporting com as credenciais de
administrador da origem de dados para a qual deseja criar uma conexao. Por
exemplo, se o administrador dos Mdédulos de Planejamento for PlanAdmin,
sera necessario fazer log-in no Narrative Reporting com as credenciais de
PlanAdmin para criar uma conexao de origem de dados com a origem de
dados dos Modulos de Planejamento. Informe as credenciais de ID do Usuario
e Senha usadas para autenticacdo nativa na origem. O Single Sign-On com
tecnologias de Asserc¢éo de Identidade nédo € suportado.

9. Cliqgue em Testar Conexao.
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Connection @ ok Ccancel

* Mame Planning Vision
Type Oracle Enterprise Performance Mana..
* Server Name
Identity Domain
* Administrator User ID
* Administrator Password  sesssese

Test Connection Connection Successful!

+| Enable Library

Manage Data Sources s } m o
Data Source Name Application Name Cube Name
Vision Vision Planl

(Oracle Essbase Cloud apenas): Cligue em Sim na caixa de didlogo para confiar
na conexao. Essa configuracdo é armazenada de modo que vocé néo precise
responder a pergunta novamente.

10. Para conexdes do EPM Cloud, opcionalmente, selecione Ativar Biblioteca para
expor uma Biblioteca Remota.

11. Para selecionar cubos a serem adicionados como origens de dados:

* Em Gerenciar Origens de Dados, clique em Adicionar Origens de
Dados para adicionar um ou mais cubos aos quais conectar Relatérios.

» Para cada cubo, informe um Nome de Origem de Dados e selecione os
nomes de Aplicativo e Cubo.

+'| Enable Library

Manage Data Sources v f m o
Data Source Name Application Name Cube Name
Planl Vision v | Planl v

=

para visualizar a lista

Apbs a selecdo de um cubo, vocé poderé clicar em
de dimensdes.
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* Na barra de ferramentas Gerenciar Origens de Dados, vocé pode: Editar uma
origem de dados existente, criar uma Nova origem de dados, Excluir uma origem de
dados e Atualizar a exibicao.

e Cliqgue em OK para adicionar a Conexao. A conexao aparecera na lista em
Gerenciar Conexdes.

Para Editar uma Conexao:

Em Gerenciar Conexdes, selecione a Conexdo e, em seguida, selecione Editar no menu
Acbes. Quando vocé edita uma conexdo, € possivel alterar o Nome da Conexdo e o
Servidor, bem como os nomes de Aplicativo e Cube.

" Note:

e Alterar o Nome da Conexao nédo afeta nenhum objeto de relatério que usa a
conexao.

e Alterar os nomes de Servidor, Aplicativo ou Cubo faz com que qualquer
objeto de relatério que use a conexdo aponte para o novo destino.

e Por motivos de seguranca, vocé deve reinserir as credenciais de administrador
ao editar a conexao.

Acessando Bibliotecas de outros Usuarios

ORACLE

Os administradores de sistema e biblioteca podem procurar e recuperar o conteddo das
pastas pessoais geradas pelo sistema de outro usuario ou da pasta gerada pelo usuério, por
exemplo, uma pasta Minha Biblioteca. Estas permissdes permitem que os administradores
de servigo exibam e recuperem um arquivo de outro usuario que nao esteja disponivel. Por
exemplo, se alguém estiver em férias, o fluxo de trabalho da producao do pacote de
relatérios podera continuar.

Os administradores de servico podem procurar a biblioteca de um usuario selecionando o
icone de escolha do usuério na area Bibliotecas do usuério e informando o nome de John
Smith no campo de pesquisa da biblioteca de John Smith e recuperar o arquivo nédo
encontrado necessario a conclusédo do pacote de relatérios na pasta Minha Biblioteca
pessoal de John Smith.
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Select User 5 OK Caneal
Search
E' X o

- Adam P. Axelrod

. admin

. Administrator

. Al Marciante

- Andrea P. Atkins

- Annie P. Abigail

- Arthur P. Anderson

Para obter informag6es sobre como conceder acesso a artefatos de biblioteca, veja

este video u Concedendo Acesso a Artefatos da Biblioteca.

Definindo Exibi¢cGes Padréo para Pastas do Painel de Contetdo e
Artefatos

Para definir uma exibicdo padrdo para uma pasta ou todas as pastas e artefatos
listados na area de contelido da biblioteca, selecione e apague os nomes das colunas

disponiveis escolhendo os menus ﬁ' Acdes e Exibir. Consulte Definindo Exibi¢cbes
Padrao para Pastas do Painel de Conteldo e Artefatos. Por exemplo, na figura
abaixo, Favorito, Tipo e Modificado Em s&o marcados no menu Exibir, e as
respectivas colunas sdo exibidas na area Contetdo da biblioteca.

¢ Nota:

A lista dos nomes das colunas exibidas para o0 menu Exibir € determinada
por artefato, tipo de pasta e privilégio de um usuério.
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Figura 6-4 Menu Exibir

Library + &
Report Packages Search N o
Recent ~
v Favorite Rename.
Favorites Name Modified On Status

Description Cony

RP Mar 10,2020 6. Not Started Created By "
Move

Created On Create Shortcut

Books. Modified By Add to Favorites

Application v Modified On Aot

Fonts. Report Type Refresh

A v staws
Data Sources

v Phase Type
Report Packages

v Phase Status
View
Reports

Export

Disclosure Management

Import.

Classificando o Contetido de uma Pasta

Vocé pode classificar o conteido de uma pasta dos titulos de cabecalhos em tabelas
passando o cursor sobre as areas dos titulos de cabecalhos e selecionando icones de

e P
classificagdo crescente ou decrescente.

Usando Auditorias

As auditorias sdo armazenadas na pasta Logs de Auditoria gerada pelo sistema. Ele
contém auditorias geradas pelo sistema para todo o sistema e relatérios de auditoria que
eram executados em artefatos especificos. Extracdes do tipo de auditoria que podem ser
executadas em artefatos de biblioteca e pastas por um administrador de servigo. Uma
extracao de auditoria permite exibir quem fez as altera¢cdes em um artefato ou em uma
pasta, quando ele foi alterado e o que foi alterado.

Consideracdes e ac¢des para auditorias:

* As acdes no sistema séo capturadas em uma auditoria de sistema em execucao.

*  Os usuarios podem extrair entradas de auditoria de pastas ou artefatos para as quais
vocé tenha permissdes de administrador.

* Somente artefatos do tipo de log de auditoria séo permitidos nessa pasta.

e Todos os usuarios podem exibir essa pasta, mas sO tém permisséo para exibir artefatos
do log de auditoria criados por eles.

e Usuarios com funcao Administrador de Servigo podem exibir qualquer artefato do log de
auditoria:

e Os usuarios nao podem copiar ou mover artefatos dessa pasta.

e Os usuarios podem fazer download de um artefato do log de auditoria e excluir um
artefato do log de auditoria.

Para obter maiores informacdes, consulte Realizar uma Auditoria.

Pesquisando a Biblioteca

Para procurar uma pasta ou um artefato na biblioteca, digite o texto de pesquisa na caixa

Texto de Pesquisa na parte superior do painel de contetido e selecione o icone * ; consulte
Pesquisando a Biblioteca. Os resultados da pesquisa sao exibidos na area de contetdo. Por
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padrdo, a pesquisa € realizada na pasta atual. Selecione Pesquisar Biblioteca para
expandir a pesquisa a fim de incluir toda a biblioteca.

Figura 6-5 Opcdes de Resultado da Pesquisa

Library o) "
" Search Results P X o+ o
Recent |59arch in current folder [Report Packages) | Search Library |
Favorites MName Modified On Status Phase Type Phase Status Actions
My Library DisplayRepe Mar 6, 2018 7... not Started rone Hot Slarted
=] Audit Logs
o DeleteRepo Mar 6, 2018 7. not Started Mone Not Started
| Report Fackages
Appiization 1 CreateRepo Mar 6, 2018 7. not Started Mone Mot Started
se fest RP1 Mar 6, 2018 7... G Under Review  Review In Progress
epfest 4
i RP1 Mar &, 2018 7... 27 Not Started Mone Hot Slarted

eelest for user 3

K

QeReporiPackages

SR -

User Libraries

Select User

Criando Artefatos na Biblioteca

ORACLE

A biblioteca é adaptavel e imp8e dinamicamente regras e acdes de pasta especifica
disponiveis em tipos de artefatos. As a¢des disponiveis na biblioteca séo especificas
do local. Ou seja, as a¢8es disponiveis para vocé dependem de onde esteja na
biblioteca.

Por exemplo, é possivel criar uma pasta pessoal para organizar artefatos na

biblioteca. Clique em + no painel de navegacao ou no painel de contetdo. Se vocé
criar uma pasta na area de navegacdao, a pasta serd adicionada depois que o sistema
tiver gerado pastas, mas nao durante. Na area de contelido, é possivel criar uma
pasta pessoal dentro de qualquer uma das seguintes pastas que foram selecionadas
no painel de navegacao para ajudar na organizagao:

*  Favoritos

* Minha Biblioteca

* Aplicativo

* Qualquer pasta pessoal criada ou que pode acessar

Dependendo do tipo de pasta selecionado no painel de navegacao, é possivel ter
mais opg¢Bes. Por exemplo, se a pasta Minha Biblioteca estiver selecionada, sera
possivel inspecionar e fazer uma auditoria.
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# Nota:

Nas versdes localizadas do Narrative Reporting, ndo crie pastas personalizadas
com 0 mesmo nome de uma pasta traduzida do sistema. Isso se deve a algumas
implicagbes que ocorrem na abertura da mesma verséo localizada do Narrative
Reporting em inglés.

Organizando e Mantendo a Biblioteca

ORACLE

No painel de navegacéo, aqui estdo algumas das acdes disponiveis para organizar e manter

Library

- . + ~ .
a biblioteca usando o icone Acao para organizar ou manter a

biblioteca.

¢ Nota:

E possivel que algumas das acdes a seguir ndo se apliquem a pastas pessoais
geradas pelo sistema ou a pastas pessoais do sistema.

* Inspecionar—Revisar e alterar propriedades, acessar, exibir histérico. Consulte
Inspecionando Pastas e Artefatos para obter mais informagdes.

* Mover—Realoque uma pasta e o contetido para um novo local.
» Auditar—Extraia resultados que possam ser usados para investigar uma pasta.

* Atualizar—Atualize uma pasta para exibir as alteracdes feitas mais recentemente no
conteudo.

»  Exportar—Cria um arquivo zip de uma pasta e seu conteldo e o adiciona a um local de
sua escolha.

No painel de contetido, dependendo do tipo de pasta ou do artefato selecionado e da
seguranca aplicada ao local (pasta) ou ao artefato, aqui estdo algumas das a¢bes
disponiveis para organizar e manter a biblioteca usando um dos icones

Search C, =

» Fazer Download—Mova ou copie uma pasta ou um artefato para um local diferente.

ou * de Acao:

* Inspecionar—Revise ou altere; propriedades e acesso, além de exibir histérico de um
artefato ou de uma pasta. Consulte Inspecionando Pastas e Artefatos.

*  Excluir Atalho de Favoritos—Remove o atalho da pasta Favoritos.
* Auditar—Extraia resultados que possam ser usados para investigar uma pasta.

* Adicionar a Favoritos—Permita que um artefato seja exibido na pasta Favoritos gerada
pelo sistema.

*  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetdo e o salva onde vocé
escolher.

* Importar—Importa um arquivo da biblioteca ou localmente.
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Copiar URL para a Area de Transferéncia — Fornece um URL direto para abrir
um Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatérios, um Relatério, um
Relatério de Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros.

¢ Nota:

Ao ser selecionado no painel de contetdo da biblioteca, um artefato abre o
artefato no ambiente nativo. Por exemplo, quando vocé seleciona um pacote
de relatérios, ele é aberto na central de relatérios. Vocé deve abrir ou salvar
documentos de terceiros, como arquivos XLSX.

Realizando Acles para Pacotes de Relatorios, Relatorios e

Aplicativos

As acBes que vocé pode adotar em Artefatos da Biblioteca variam.

Pacote de Relatérios

Quando vocé seleciona um pacote de relatdrios na pasta Pacotes de Relatérios da
biblioteca, ele é aberto na central de relatorios. As a¢gBes que é possivel realizar
dependem da funcéo e do status do pacote de relatdrios. Consulte Criar Pacotes de
Relatérios. A¢des disponiveis para pacotes de relatérios no painel de contelido:

ORACLE

Abrir — Abre um Pacote de Relatoérios.
Editar — Edita o pacote de relatérios na central de relatérios.

Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢éo, além de exibir
o historico.

Copiar — Cria uma cépia de um Pacote de Relatorios.

Copiar URL para a Area de Transferéncia—Fornece um URL direto para abrir
um Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatérios, um Relatério, um
Relatério de Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros.

Mover — Move um Pacote de Relatdrios para outra pasta a qual vocé tenha
acesso.

Auditar — Extrai entradas de auditoria para um pacote de relatérios. Consulte
Realizar uma Auditoria.

Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu conteldo e salva-o onde
vocé escolher. Consulte Migrar Artefatos.

Exibir em Pasta de Bibliotecas — Consulte o pacote de relatérios em seu local
na biblioteca.

# Nota:

Disponivel apenas quando a pasta Pacotes de Relatdrios é
selecionada.
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Relatdrios e Livros

Quando vocé seleciona um Relatério ou um Livro na pasta Relatérios ou Livros da biblioteca,
o relatorio ou o livro é aberto. As agBes que podem ser realizadas dependem da funcédo e do
status do relatdrio. Algumas ag¢6es disponiveis no painel de contetdo:

e Abrir — Abre o relatdrio em Relatérios.

e Abrir como:
— Abre o Relatério em um destes formatos: Excel, HTML ou PDF.
— Abre os Livros no formato Excel ou PDF.

» Editar—Edita o relatrio em Relatorios.

* Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢cao, além de exibir o
histérico.

e Copiar — Cria uma copia de um relatorio.

< Copiar URL para a Area de Transferéncia—Fornece um URL direto para abrir um
Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatérios, um Relatério, um Relatério de
Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros.

Mover — Move um relatério para outra pasta a qual vocé tenha acesso.
e Auditar — Extrai entradas de auditoria de um relatorio. Consulte Realizar uma Auditoria.

» Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu conteudo e salva-o onde vocé
escolher. Consulte Migrar Artefatos.

- Exibir na Pasta da Biblioteca — Veja o relatério em seu local na pasta da biblioteca.

" Nota:

Disponivel apenas quando a pasta Relatérios é selecionada.

» Alterar a Origem de Dados(Somente relatérios) — Selecione outra origem de dados
para um relatério.

Defini¢des de Intermiténcia

Quando vocé seleciona uma definicao de intermiténcia na pasta Definicdo de Intermiténcia
na biblioteca, a definicdo de intermiténcia é aberta para edicdo. Algumas a¢des disponiveis
no painel de conteudo:

» Editar — Edita a Defini¢céo de Intermiténcia da biblioteca.

e Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢do, além de exibir o
historico.

e Copiar — Cria uma copia de uma definicdo de intermiténcia.

e Mover — Move uma definigdo de intermiténcia para outra pasta a qual vocé tenha
acesso.

* Auditar — Extrai entradas de auditoria de uma definicdo de intermiténcia. Consulte
Realizar uma Auditoria.

» Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contelido e salva-o onde vocé
escolher. Consulte Migrar Artefatos.

6-21



Capitulo 6
Sabendo Mais Sobre a Biblioteca

* Exibir em Pasta de Bibliotecas — Consulte a Definicdo de Intermiténcia em seu
local na biblioteca.

Origens de dados

Quando vocé seleciona uma origem de dados na pasta Origens de Dados da
biblioteca, a origem de dados é aberta para edigdo. Algumas a¢des disponiveis no
painel de conteudo:

» Editar — Edita uma origem de dados.

» Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢cdo, além de exibir
o histérico.

» Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu conteldo e salva-o onde
vocé escolher. Consulte Migrar Artefatos.
Aplicativo

Quando vocé seleciona o aplicativo na pasta Aplicativo da biblioteca, ele é aberto na
central de aplicativos. As acdes que é possivel realizar no aplicativo dependem da
funcéo e dados permissfes. Algumas acdes que é possivel realizar no painel de
conteudo:

* Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢éo, além de exibir
0 histérico na caixa de dialogo Inspecionar.

e Auditar — Extrai entradas de auditoria para um Artefato da Biblioteca, como um
Pacote de Relatérios, um Relatério, um Relatério de Snapshot, um Livro ou um
arquivo de terceiros. Consulte Realizar uma Auditoria.

e Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetdo e o salva onde
vocé escolher. Consulte Migrar Artefatos.

As regras dessa pasta sdo as seguintes:

* Somente o artefato do aplicativo reside nessa pasta. Outras pastas filho e
artefatos também sdo permitidos.

e Todos os usuarios do sistema podem ver a pasta e ter acesso somente leitura. O
acesso adicional ao contetido € por meio da seguranca de acesso.

* Os administradores de servi¢o, os administradores de aplicativo e os
administradores de biblioteca (especificamente para criar pastas filho) tém acesso
de gravacéo a essa pasta.

Para obter mais informacBes sobre aplicativos e tarefas, consulte Saiba Mais Sobre
um Aplicativo do Narrative Reporting.

Migrando Pastas e Artefatos

No painel de navegacgéo ou de contetdo, dependendo do tipo de pasta ou do artefato
selecionado e da seguranga aplicada ao local (pasta) ou artefato, vocé pode fazer o

seguinte usando um dos icones de Acao 10, ou

»  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e do contetdo, e vocé é solicitado a
selecionar para onde exportar o arquivo ZIP; consulte Migrando Pastas e
Artefatos ap6s a concluséo da exportagao.
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— Selecione uma pasta a ser exportada, e Selecionar Pasta para Exportar Arquivo &
exibido.

— Selecione uma pasta a ser exportada. Vocé recebera uma notificagdo quando a
exportacao for concluida.

— Um arquivo ZIP é criado na pasta que vocé selecionou para exportacdo, € 0 nome
recebe o prefixo Exportacdo —.

" Nota:

Para realizar uma exportacéo de pasta bem-sucedida, o usuario deve ter
acesso de administrador a todos os artefatos na pasta.

Importar—usado como parte do processo de migracéo para importar um arquivo da
biblioteca ou localmente; consulte Migrando Pastas e Artefatos para obter mais
informacdes sobre como concluir essa tarefa na biblioteca.

# Nota:

Vocé também pode migrar Modelos de Observacao, Observacdes e Formatos de
Observacéo usando o Gerenciador de Observacdes. Para obter maiores
informacdes, consulte Migrando Artefatos de Observagfes de um Ambiente para
QOutro.

Inspecionando Pastas e Artefatos

A caixa de dialogo de inspecao tem guias Propriedades, Acesso e Historico:

ORACLE

Propriedades— Mantenha as propriedades, bem como exiba outros detalhes de pastas e
artefatos.

Acesso—Administre seguranca, permita permissdes de uma pasta pai, procure usuarios
e grupos para atribuir a essa pasta ou a esse artefato e dé acesso administrativo, de
gravacao e exibicdo. Também é possivel remover 0 acesso do usudrio a pastas e
artefatos.

Histérico—Revise o histérico de artefatos e pastas.
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Figura 6-6 Caixa de Dialogo Inspecionar Amostra

RP

_ Properties

©

* Name
Type
Path

Description

Created By
Created On
Modified By
Modified On
Report Type
Status
Phase Type

Phase Status

RP
Report Package

Library/RP

Administrator

Mar 10, 2020 6:19:41 AWM
Administrator

Mar 10, 2020 6:19:41 AWM
Microsoft Word

Not Started

None

Not Started
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[ ]

Close

E possivel acessar Inspecionar nos painéis de navegacéo e conteido de pastas e
artefatos. No painel de navegacéo, € possivel revisar e inspecionar a guia
propriedades do seguinte:

e Pastas pessoais geradas pelo sistema:

— Recentes

— Favoritos

— Minha Biblioteca

e Pastas geradas pelo sistema:

— Logs de Auditoria

— Pacotes de Relatérios

— Aplicativo

Em Propriedades

um artefato.

4

Nota:

Para a pasta Aplicativo, também é possivel revisar as guias Acesso
e Historico.

, € possivel editar nomes e descri¢cdes pastas pessoais e
pastas criadas. Também é possivel exibir propriedades relacionadas a uma pasta ou a
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Para atribuir ou exibir permissdes de acesso de uma pasta ou de um artefato e gerenciar a

seguranca de uma pasta ou de um artefato, use a guia Acesso . A guia Acesso sO
permanece disponivel para pastas e artefatos para os quais vocé recebeu permissédo. Para
obter mais informag¢@es sobre a guia Acesso, consulte Concedendo Acesso.

Em Historico e , € possivel exibir o histérico de uma pasta ou de um artefato. Se vocé
tiver selecionado a inspecdo de uma pasta nos painéis de navegacao ou conteldo, a guia de
histérico exibira os resultados da pasta. Somente administradores veem histérico de todos
os artefatos em uma pasta.

Copiando um URL para a Area de Transferéncia

ORACLE

O recurso Copiar URL para a Area de Transferéncia permite copiar o URL direto de um
Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatdrios, um Relatdrio, um Relatério de
Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros. O URL iniciara o artefato diretamente em um
visualizador thin ou fara download do arquivo de terceiros. Depois de copiado, 0 URL sera
distribuido para que usuarios consigam acessar facilmente o artefato ou o arquivo usando
um link direto. Também é possivel configura-lo como navegador favorito.

O visualizador thin que é iniciado com um artefato da Biblioteca nativo aceita a
funcionalidade basica do menu A¢6es sem a funcionalidade de Salvar o artefato. Esse
recurso esta disponivel em todos os sistemas de Biblioteca do sistema e em pastas criadas
pelo usuario (inclusive em cartdes da pagina Inicial). O URL pode ser copiado por todos os
usudrios que tenham, pelo menos, permissdes de Exibicao para um artefato.

# Note:

« Esse recurso ndo esta disponivel para vérias sele¢cbes; somente para um Unico
artefato selecionado.

e Esse recurso ndo se aplica a pastas.

e O usuério que esta iniciando o URL copiado precisa ter, pelo menos, acesso de
Exibic&o ao artefato.

Copiando um URL para Artefatos da Biblioteca
Para copiar um URL, siga estas etapas:

1. Efetue login no Narrative Reporting Cloud. Na pagina Inicial, selecione Biblioteca.

2. Navegue para um artefato de Biblioteca como Pacotes de Relatérios, Relatérios,
Snapshots de Relatério ou Livros. Por exemplo, se vocé selecionar Relatérios, realce
um Relatério e depois clique no icone Ag¢des para selecionar Copiar URL para a Area
de Transferéncia.

3. Cole 0 URL no local necessario. Quando vocé clicar no URL, o artefato da Biblioteca
sera iniciado em uma janela do navegador.

Copiando um URL para fazer download do Arquivo de Terceiros

Para copiar um URL e fazer download de arquivos de terceiros, como um arquivo do MS
Office ou PDF, sigas estas etapas:
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Efetue login no Narrative Reporting Cloud. Na pagina Inicial, selecione
Biblioteca.

Navegue até um arquivo de terceiros, realce-o e depois cliqgue no icone A¢des
para selecionar Copiar URL para a Area de Transferéncia.

Cole o0 URL no local necessério. Quando vocé clica no URL, uma janela do
navegador sera aberta. Selecione Fazer Download para exibir o arquivo.
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Mude o tema da sua exibi¢cdo ou adicione o logotipo da sua empresa ou uma imagem de
plano de fundo a pagina inicial.

Na pagina Aparéncia, vocé pode alterar a aparéncia geral do seu ambiente Oracle
Enterprise Performance Management Cloud. Ativar a experiéncia Redwood ndo apenas
muda a aparéncia do aplicativo mas também inclui alguns recursos, como guias dindmicas,
gue ndo estdo disponiveis em outros temas. Se vocé optar por ndo usar o Redwood
Experience, podera escolher uma opcao da lista de temas classicos predefinidos com
diferentes cores de fundo e estilos de icone, entre outros. Vocé também pode adicionar um
logotipo de marca e imagens de fundo a P4gina Inicial e ocultar o nome do processo de
negécios. Para obter informacgdes gerais sobre o uso da Pagina Inicial, consulte Sobre a
Pagina Inicial.

# Nota:

Em Preferéncias do Usuario, vocé pode definir aimagem do seu perfil para ser
exibida na parte superior do painel Andncios da Pagina Inicial. Clique em
Ferramentas e, em seguida, em Preferéncias do Usuario. Para obter maiores
informacdes, consulte Usando a Guia Geral.

Para personalizar sua tela:

1. Na Pagina inicial, clique em Ferramentas

2. No painel Ferramentas. Clique em Aparéncia.
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= ORACLE" EPMCloud Narrative Reporting 3 L) Adminisirator v

&

Appearance Access Control  Daily Maintenance  Clone Snapshot  User Preferences

Appearance save || Reset

Configure default appearance aptions for all users.

Enable Redwood Experience /|

edwood te enjoy our latest look and feel and take ad

Logoimage URL  Predefined v

Background Image URL

Display Business Process Name  Yes v

3. Escolha entre as seguintes opcdes de personalizagéo:

* Ativar a Experiéncia Redwood: selecione essa op¢ao para aproveitar nossa
aparéncia mais recente e 0s recursos disponiveis apenas ha experiéncia
Redwood. Se essa opcao estiver desativada, a op¢do Tema sera exibida.

* Tema: disponivel apenas se a op¢éoAtivar Experiéncia Redwood estiver
desmarcada. Selecione uma opc¢éo na lista de temas classicos predefinidos.

* Imagem do Logotipo e Imagem de Fundo: substitua o logotipo predefinido
da Oracle e a imagem de fundo baseada em tema por suas préprias imagens.
Selecione Arquivo para escolher um arquivo de imagem personalizada
armazenado localmente ou selecione URL para escolher um URL de imagem
personalizada. Os formatos graficos compativeis sdo .jpg, .png ou .gif e o
limite para upload do arquivo é de 5 MB. Selecione Predefinido para escolher
o logotipo baseado em tema e as imagens de fundo.

» Exibir Nome do Processo de Negdcios: por padrédo, o nome do processo de
negécios é exibido ao lado do logotipo na Pagina Inicial e na guia quando
uma guia do navegador é aberta. Se Nao estiver selecionado, o0 nome do
processo de negécios ficara oculto na Pagina Inicial e os Aplicativos da
Oracle serdo exibidos nas guias do navegador.

4. Clique em Salvar.
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# Nota:

* Vocé nao pode editar/excluir temas predefinidos ou criar temas personalizados.

e O logotipo e aimagem de fundo podem ser personalizados. Qualquer imagem
de logotipo menor que 125px de largura e 25px de altura pode caber sem
dimensionamento. Em logotipos de imagem grande, a Oracle recomenda que
vocé mantenha uma proporcéo 5:1 para que a imagem seja dimensionada sem
distorgoes.

O tamanho padrédo da imagem de fundo é 1024x768. E possivel usar uma
imagem de fundo maior, mas a imagem ¢é dimensionada para caber na
configuragdo da resolugdo do monitor, e a imagem é centralizada
horizontalmente. Se vocé deseja que sua imagem de fundo se ajuste a um
navegador e a um dispositivo movel, a Oracle recomenda que vocé dimensione
a imagem para que se ajuste a sua maior tela (ou ao dispositivo de resolugéo
mais alta).

e Ao mudar para um novo tema, talvez os clientes que usam uma imagem de
fundo personalizada precisem verificar se o contraste de cor dos icones e dos
rétulos esta adequado. Para solucionar esse problema, é recomendavel
escolher um outro tema ou um plano de fundo adequado.
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Gerencie a foto do crach& do usuario, as notificagdes e outros itens de exibigdo modificando
as preferéncias pessoais.

Para modificar as configuracdes de Preferéncias do Usuario:

Tools

1. Na Pagina inicial, cligue em Ferramentas
2. No painel Ferramentas. Clique em Preferéncias do Usuario.

Como usuério, a maioria das preferéncias padréo é herdada do navegador ou do sistema
operacional e definida automaticamente. Os seguintes itens opcionais na guia Geral deverao
ser confirmados quando vocé comecar a usar o servigo:

e Minha Foto—Fotografia do usuario
* Localidade — Idioma e Fuso Horario

* Mostrar Mensagens de Confirmacéo—Ativar ou desativar mensagens do sistema para o
usuério

Para modificar as configuracdes, selecione Preferéncias no menu ao lado do nome do
usuario na tela Inicial. Selecione uma das guias Preferéncias, localizada no lado esquerdo,
para exibir e modificar configuragdes. Se vocé optar por ndo manter as altera¢des, consulte
Redefinindo Preferéncias abaixo.
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= ORACLE EPMCioud Narative Reporting ) §©  Administalor v

Appearance Access Control  Daily Maintenance  Clone Snapshot = User Preferences

Preferences el
Profile
General *®
Notification k
f
Formatting »" i‘
Library 9)
Reporting Administrator

Upload Photo logojpg | Update...

Locale
Language Default- "English" v
Time Zone Default - "(UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)" v

Current date and time: Feb 22, 2021 10:01:34 AM

Show Confirmation Messages
Click Show Messages to resume displaying confirmation messages

Icone Preferéncias do Usuario

As seguintes guias estéo disponiveis na caixa de didlogo Preferéncias:
* Usando a Guia Geral

* Usando a Guia Notificacdo

* Usando a Guia Formatacéo

e Usando a Guia Biblioteca

Usando a Guia Geral

Use a guia Geral para gerenciar as preferéncias principais, como a foto que vocé
deseja associar a um usuario, o idioma que deseja usar e se € necessario exibir ou
ndo mensagens de confirmacédo do sistema:

 Em Minha Foto, selecione um arquivo de imagem para fazer upload como uma
foto.

Selecione o botdo Escolher Arquivo conforme mostrado na figura abaixo para
selecionar e fazer upload de uma foto.
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Preferences Save  Reset v
Profile
General
Notification
Formatting

Library
Administrator

Reporting Upload Photo | Choose File |No file chosen

Locale
Language Default - "English"
Time Zone Default - "(UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)"
Current date and time: Mar 11, 2020 2:19:06 AM

Show Confirmation Messages
Click Show Messages to resume displaying confirmation messages

Um exemplo de como essa foto é usada na exibicdo ao lado de uma tarefa de fluxo de
trabalho em um pacote de relatérios.

MName Responsibility Author

[7] Management Report

Mar 27, 215

Management Report Docle y

Use o controle deslizante Zoom para dimensionar a imagem. Em seguida, arraste a area
guadrada realcada para cortar a imagem a fim de obter a melhor exibicdo ou use os

Left Right Up Down
botbes . Os formatos compativeis para fotos sao:

jpg, .png € .gif.
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Crop Photo OK  Cancel

Slide the Zoom to size the image, and then move the highlighted area to crop the photo for the
best display.

Left Right Up Down

* Em Localidade, o idioma padrdo do navegador é selecionado. Textos, botdes e
mensagens sao exibidos no idioma selecionado. Vocé poderéa selecionar outro
idioma, se quiser. Se fizer isso, vocé devera fazer logoff e refazer logon para que
a configuracéo do idioma entre em vigor. Selecione um fuso horéario que vocé
deseja usar na exibicdo da hora. A data e a hora atuais séo exibidas.

¢ Nota:

Se vocé nao definir seu idioma na guia Preferéncias - Geral, entdo o
idioma exibido para a interface de usuario sera derivado das
configuragbes do Navegador. Para notifica¢cdes por e-mail, o idioma
padrdo € inglés. Se vocé deseja receber notificagdes em um idioma
diferente do inglés, selecione o idioma especifico no menu suspenso
Idioma (ndo Padréo - "Idioma") na guia Preferéncias - Geral. Por
exemplo, se vocé quiser que Espanhol seja o idioma padrado, selecione
Espanhol no menu suspenso Idioma.

O fuso horario selecionado pode ser diferente daquele em que vocé
esté.

« Em Mostrar Mensagens de Confirmacao, se tiver desativado o recurso para
exibir mensagens de confirmacédo do sistema, vocé podera reativar as mensagens
de confirmacao do sistema selecionando Mostrar Mensagens.
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Usando a Guia Notificacao

Depois que a fase de criagcdo do pacote de relatorios € iniciada, as notificacdes sdo enviadas
para alertar os usuarios de que eles sao afetados por eventuais tarefas atribuidas a vocé,
como criar um doclet, revisar sec¢oes, fazer sign-off de uma instancia de sign-off ou aprovar
um pacote de relatérios. Também é possivel participar de discussdes por e-mail relacionadas
ao pacote de relatérios com outros usuarios.

¢ Nota:

Embora vocé tenha definido o formato Data e Hora em Preferéncias - guia
Formatacéao, as naotificacdes recebidas podem ter um formato diferente por causa
de restricdes arquitetbnicas internas.

Um canal de notificagdo por e-mail é atribuido automaticamente ao endereco de e-mail
associado ao perfil do usuario definido pelo Administrador de Dominio de Identidade. E
possivel adicionar trés enderecos de e-mail adicionais. Vocé pode gerenciar quais enderegos
de e-mail recebem notificagbes marcando ou desmarcando a caixa de sele¢do E-mail em
Tipos de Mensagem.

Preferences Save Reset w

Notification Channels
General Add up to three email addresses to receive notifications.

Notification: Email
Formatting

Add Email

Library
Message Types

Reporting Select to receive email notifications for task related messages

Email

Task 7

Usando a Guia Formatacéo

ORACLE

Vocé pode definir os formatos de exibigdo de nimeros, datas e horas dos pacotes de
relatorios com as configuragdes desta guia, além da unidade de medida dos relatorios de
gerenciamento para tamanho de pagina, margens e recuos.

8-5



Capitulo 8
Usando a Guia Formatacéo

Preferences Save Reset v

Formatting
General
Format Locale Default - "English”"

Notification

Formatting Number

Library Thousands Separator Default - "Comma”

Reporting Decimal Separator Default - "Period"

Date

Format MMM d, yyyy

Time

Format h'mmssa

Unit of Measurement

Format Inch

Use 0 menu Formatar Localidade para selecionar valores padrao para numeros, datas
e horas do local. Por exemplo, a localidade "Inglés (Estados Unidos)" formata o
separador de milhares com virgula, o separador de decimais com ponto e a data com
a abreviacao de trés letras para més, seguido do dia e do ano.

E possivel alterar essas configuragdes manualmente ou usar o menu Formatar
Localidade para selecionar os valores padréo para uma localidade diferente. Por
exemplo, a localidade "Espanhol (Espanha)” formata o separador de milhares com
ponto, a casa decimal com virgula e a data com o dia, 0 més e o ano.

Os seguintes formatos comuns estéo disponiveis para separadores de milhares e
decimais:

e Padrao é o valor fornecido pelo sistema operacional.
e Virgula (por exemplo, 100,000 ou 95,91).

e Periodo (por exemplo, 100.000 ou 95.91).

e Espaco (por exemplo, 100 000 ou 95 91).

e Apostrofo (por exemplo, 100'000 ou 95'91).

Da mesma forma, para Data e Hora, selecione o formato que vocé deseja usar para
fins de exibicéo.

# Nota:

Vocé pode personalizar os formatos de hora usando a opc¢ao Personalizar
que apresenta uma caixa de texto para informar uma sequéncia
personalizada para os requisitos exclusivos usando formatos de hora
padréo.

Formatos de data:
e«  M—Més
e d—Dia
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y—Ano

E—Dia da Semana

Formatos de hora:
«  a—AM/PM

e h—Hora

« m—Minuto

e s—Segundo

« z—Fuso Horéario

Usando a Guia Biblioteca

Vocé pode definir o nimero maximo de artefatos que deseja exibir na pasta recente da
biblioteca. Por exemplo, se vocé tiver selecionado dez como na figura abaixo, os dltimos dez
artefatos acessados serdo listados na pasta Recente.

Reset v

Preferences Save

My Recent Artifacts
General

Maximum Number 10 A v
Notification
Formatting

iL\hrary

Reporting

Redefinindo Preferéncias

ORACLE

Reset w

Para restaurar os valores padréo das preferéncias, selecione e use uma das

seguintes opc¢des:

» Redefinir nome da guia, neste exemplo Redefinir Geral para desfazer todas as
modificacdes que foram aplicadas e restaurar valores padrédo na guia Preferéncias.

* Opcao Restaurar Padrao de Todas as Guias em qualquer guia Preferéncias para
restaurar o valor de todas as preferéncias em todas as guias da caixa de didlogo
Preferéncia para os valores padrdo originais de uso inicial.

Cuidado:

Todas as alterag@es, aplicadas ou ndo, sédo removidas.
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= ORACLE  EPMCloud Narrative Reporting ) f Aaministrator v

Appearance Access Conirol  Daily Maintenance  Clone Snapshot ~ User Preferences

Preferences Save  Reset v

Reset General Preferences

Profile
General b3

Notification ) N\

Formatting | )
Liorary )

Administrator

Reset All Preferences

Reporting

Uplcad Photo logojpg  Update...

Locale
Language Default - "English v
Time Zone Default - “(UTC-08.00) Los Angeles - Pacific Time (PT)" v

Current date and time: Feb 22, 2021 10:01:34 AM

Show Confirmation Messages
Click Show Messages to resume displaying confirmation messages:

Visualizando um POV do Relatdrio

Em Narrative Reporting, apés definir Visualizagao POV nas preferéncias de
Relatério que permitem que um usuario visualize o POV de um relatério. Isso
também requer a execugao manual do relatério selecionando o botdo Executar
Relatério. Um usudario de relatério também pode trocar o tipo de saida de relatério
antes de selecionar o botdo Executar Relatério.

# Nota:

A opcéao padrao de preferéncia do POV de Visualizacao esta desativada.

ORACLE' EPM Cloud Narrative Reporting A © Administatorv

Appearance Access Control  Daily Maintenance |User Preferences

Preferences Save  Reset v

Reporting
General
Notification Preview POV

Formatting

Library
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