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Acessibilidade da Documentacao

Para obter informac6es sobre o comprometimento da Oracle para com a acessibilidade,
visite o site Oracle Accessibility Program em http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=docacc.

Acesso ao Oracle Support

Os clientes da Oracle que adquiriram servigos de suporte tém acesso ao suporte eletrdnico
por meio do My Oracle Support. Para obter informacdes, visite http://www.oracle.com/pls/
topic/lookup?ctx=acc&id=info ou visite http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs
se vocé for portador de deficiéncia auditiva.
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Feedback da Documentagéo

Feedback da Documentacao

Para fornecer feedback sobre esta documentacéo, clique no botdo Feedback, na
parte inferior da pagina de qualquer tépico do Oracle Help Center. Vocé também pode
enviar um e-mail para epmdoc_ww@oracle.com.

ORACLE Viii



Como Criar e Executar um Centro de
Exceléncia do EPM

Uma melhor pratica para o EPM é criar um Centro de Exceléncia (CoE).

Um Centro de Exceléncia (CoE) do EPM é um esforco unificado para garantir a adocéo e
as melhores praticas. Ele estimula a transformacao em processos de negécios relacionados
ao gerenciamento de desempenho e ao uso de solu¢des ativadas por tecnologia.

A adocao da nuvem pode capacitar a sua organizacdo a aumentar a agilidade dos negdcios
e promover soluc¢des inovadoras. Um Centro de Exceléncia do EPM supervisiona a sua
iniciativa de nuvem e pode ajudar a proteger e manter seu investimento e promover o uso
eficaz.

A equipe do Centro de Exceléncia do EPM:

e Garante a ado¢do da nuvem, ajudando a sua organizacao a aproveitar ao maximo seu
investimento no Cloud EPM

e Atua como comité orientador das melhores préticas

» Lidera iniciativas de gerenciamento de mudancas relacionadas ao EPM e promove a
transformacéao

Todos os clientes podem se beneficiar de um Centro de Exceléncia do EPM, inclusive os que
ja implementaram o EPM.

Como Comecar?

Clique para ter as melhores praticas, orientacdes e estratégias para o seu préprio Centro de
Exceléncia do EPM: Introdu¢do a um Centro de Exceléncia do EPM.

Saiba Mais

» Assista ao webinar do Cloud Customer Connect: Como Criar e Executar um Centro de
Exceléncia (CoE) do Cloud EPM

e Assista aos videos: Visdo Geral: Centro de Exceléncia do EPM e Como Criar um Centro
de Exceléncia.

»  Veja os beneficios de negdcios e a proposta de valor de um Centro de Exceléncia do
EPM em Como Criar e Executar um Centro de Exceléncia do EPM.
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Visao Geral de Pacotes de Relatorios

Consulte Também:

* Informagdes Sobre Pacotes de Relatérios
Os pacotes de relatérios oferecem uma abordagem segura, colaborativa e orientada ao
processo para definir, criar, revisar e publicar relatérios financeiros, de gerenciamento e
de regulamentacéo.

e Por Que Usar um Pacote de Relatérios?
Os Pacotes de Relatérios permitem que vocé gerencie o ciclo de vida da sua entrega,
por exemplo: Coleta das informacdes, revisdo da precisédo e Apresentacao delas, etapas
essenciais para o negocio.

e O Que é um Pacote de Relatérios?
Com pacotes de relatorios, é possivel estruturar o contetido do relatorio, atribuir
responsabilidades a criadores e revisores de contetdo, além de gerenciar a colaboracao
e o fluxo de trabalho para produzir um documento unificado.

e Componentes do Pacote de Relatérios
Um pacote de relatorios é constituido de varios componentes:

InformacOes Sobre Pacotes de Relatorios

Os pacotes de relatérios oferecem uma abordagem segura, colaborativa e orientada ao
processo para definir, criar, revisar e publicar relatérios financeiros, de gerenciamento e de
regulamentacao.

Mas o que é um pacote de relatérios? Por que vocé usaria um? E como eles funcionam? Os
seguintes topicos fornecem respostas para estas perguntas:

e Por Que Usar um Pacote de Relatérios?
e O Que é um Pacote de Relatoérios?
» Componentes do Pacote de Relatorios
— Fase de Criacéo
— Fase de Reviséo

— Fase de Aprovacao

Assista a estes videos: n:

e Visao Geral: Parte 1 - Pacote de Relatérios no Narrative Reporting

e Visao Geral: Parte 2 - Pacote de Relatorios no Narrative Reporting.
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Por Que Usar um Pacote de Relatorios?

Os Pacotes de Relatérios permitem que vocé gerencie o ciclo de vida da sua entrega,
por exemplo: Coleta das informacdes, revisdo da precisdo e Apresentacéo delas,
etapas essenciais para 0 negocio.

Relatérios financeiros sdo uma funcao critica na maioria das empresas. Os relatérios
podem ser internos, destinados ao conselho, atualizagdes de gerenciamento ou
atualizagdes trimestrais. Ou eles podem ser externos, como relatérios estatutérios,
regulatérios, preenchidos ou anuais. Para qualquer relatério, coletar informacdes,
revisa-las em termos de precisé@o e apresenta-las sao aspectos fundamentais para os
negocios.

A criagdo de relatérios é facil com um autor e nenhuma reviséo, mas varios autores
trabalhando em um relatério pode ser mais complicado. Todos os autores tém a
versdo atual? Como vocé mescla altera¢des de varios autores em um Gnico
documento? A medida que vocé adiciona criadores, manter todos organizados se
torna mais desafiador.

A situacdo fica ainda mais dificil com diversos autores, varios revisores — cada um
podendo ser responséavel por secdes diferentes e varios aprovadores, que ddo a
aprovacao final em todo o relatério. Como vocé mantém todos os autores,
aprovadores, revisores e aprovadores organizados? Como vocé trata o controle da
verséo e gerencia o fluxo de trabalho? A coordenacédo das partes interessadas por e-
mail pode ser desafiadora.

Uma melhor maneira de organizar e produzir um relatério colaborativo é usando-se
um pacote de relatérios.

Outros casos de uso de um Pacote de Relatérios abrangem a producao de entregas
focadas no Disclosure Management (como 10 K ou 10 Q) que podem ser
posteriormente entregues a seu fornecedor ou editor de tags XBRL preferido para
finalizacéo.

O Que é um Pacote de Relatorios?

Com pacotes de relatérios, € possivel estruturar o contetdo do relatério, atribuir
responsabilidades a criadores e revisores de contetido, além de gerenciar a
colaboracéo e o fluxo de trabalho para produzir um documento unificado.

Use pacotes de relatérios para criar, por exemplo, Relatérios internos que possam
exigir certo nivel de colaboragéo para desenvolver, mas que ndo passem por uma
revisdo altamente intensiva. Ou é possivel criar relatorios externos que exijam um alto
nivel de andlise, varias revisdes e um gerenciamento de processo significativo.
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With report packages, you can:

assign content gather comments provide an electronic sign off

to multiple authors from reviewers on the completed report

QEU D; B

manage the report life cycle ~ comhine data points secure and control access

with textual narrative to the report content

.
N 4

= .

Os pacotes de relatérios ajudam a gerenciar o ciclo de vida dos entregaveis. Com eles, é
possivel:

Atribuir contelido a varios autores, que contribuem com partes individuais do relatério
Reunir comentérios de Varios revisores
Fornecer uma aprovacéo eletrénica no relatério preenchido

Gerenciar o ciclo de vida do relatério fornecendo notificacdes para usuéarios, gerenciando
o fluxo de trabalho e coordenando os processos

Combinar pontos de dados com narrativa textual

Proteger e controlar acesso ao contetdo do relatério, permitindo que os usuarios vejam
apenas o conteldo para o qual tenham permisséo de ver quando isso é permitido

Em seguida, vamos ver alguns componentes-chave de um pacote de relatorios.

@ﬂ - Conclua esta Programacéo de Estudo para ter um exemplo pratico Informagdes

Basicas do Narrative Reporting: Pacotes de Relatdrios e Doclets.

Componentes do Pacote de Relatorios

Um pacote de relatorios é constituido de varios componentes:

ORACLE

Doclets sé@o partes individuais de um relatério atribuidas a autores para fornecer o
conteudo.

Opcional: Doclets complementares sdo gerenciados exatamente da mesma maneira
gue um doclet, em relagéo ao fluxo de trabalho e ao gerenciamento de conteldo, exceto
pelo contetido dos arquivos ndo ser mesclado no pacote de relatérios.

Doclets de Referéncia séo gerenciados exatamente da mesma maneira que um doclet,
em relacdo ao fluxo de trabalho e ao gerenciamento de contelddo, exceto pelo contetdo
dos arquivos ndo ser mesclado no pacote de relatérios.

2-3


https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:50:0:::50:P50_EVENT_ID,P50_COURSE_ID:6705,583
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:50:0:::50:P50_EVENT_ID,P50_COURSE_ID:6705,583

ORACLE

Capitulo 2
Componentes do Pacote de Relatérios

e Secdes ajudam a agrupar e organizar doclets em um pacote de relatérios.

* Fases de desenvolvimento permitem selecionar de quais das trés fases vocé
precisa para o desenvolvimento: uma fase de criacéo, revisdo e aprovacéao.

Doclets

Um recurso basico de pacotes de relatérios é a possibilidade de dividir um relatorio
em subcomponentes chamados doclets. A formacdo de um doclet varia de acordo
com o tipo de relatério que vocé esté criando. Por exemplo, um relatério de vendas
pode ter doclets separados para cada regiao geografica, e uma divulgacao financeira
pode ter doclets para cada um dos diversos relatorios financeiros, declaragdes de
impostos e observagoes.

Como opcédo, se uma pessoa for responsével por todas as informagées do
demonstrativo de renda em um relatério, por exemplo, esses documentos de
demonstrativo de renda poderao ser todos classificados como um Unico doclet. A
maneira como define um doclet cabe inteiramente a vocé. Consulte "Identificando
Doclets" em Considera¢es Sobre o Design do Pacote de Relatérios.

Vision Product Analysis
Wision Corperation Quarterly Report to the Board ¥

N - 1. Cover Page

2. TOC

Vision Corporation

[ Finance

- 3. Finance - Revenue report

4. Finance - Consol Balancesheet

5. Finance - Notes
Product Performance Analysis

Report Package

[ Metrics
For the period ended September 30, 2014
6. Metrics - Units

7. Metrics - Backlog and delivery

Depois de identificar os doclets em um relatério, vocé os atribuira a autores, que
forneceréo contetido. Por exemplo, em um relatério que detalhe a receita por
categorias, € possivel ter doclets para licencas de servicos, hardware e software. Em
seguida, é possivel atribuir cada doclet a equipe de gerenciamento responsavel por
essa categoria.

Doclets Complementares

O upload de documentos complementares como procedimentos, instrucées, material
de referéncia etc. pode ser feito em um pacote de relatérios como um doclet
complementar. Os documentos complementares podem ser de qualquer tipo (por
exemplo, PDF, Excel, Word etc.). A medida que o contetido de doclets
complementares nao é incluido no relatério mesclado, esses doclets sédo excluidos
dos processos de revisdo e aprovacdo. O conteddo do doclet complementar ndo pode
ser exibido on-line, mas os usuarios podem fazer download e usar programas nativos
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para abrir o doclet complementar da mesma maneira que é possivel trabalhar com artefatos
de terceiros na biblioteca.

Veja este video também Gerenciando Doclets Complementares no Narrative
Reporting.

Doclets de Referéncia

Um Doclet de referéncia pode ser usado como contéiner para armazenar conteldo, como
intervalos nomeados de um arquivo do Excel ou diagramas e gréaficos criados em Relatérios.
Consulte Como Adicionar um Relatdrio de Gerenciamento em um Doclet de Referéncia e
consumido por um ou mais doclets comuns (ndo complementares).

O contelido do arquivo para doclets de Referéncia nédo é incluido diretamente na saida de
gualquer pacote de relatérios, como instancias de visualizacao, publicacéo, revisao ou
aprovacao. Porém, o conteldo integrado dentro de um doclet de consumo é exibido como
parte das saidas do pacote de relatérios - mesmo que o doclet de referéncia real ndo seja
mesclado diretamente nas saidas. Os doclets de referéncia podem participar da fase de
criacdo, mas nédo das fases de revisao ou aprovacéo.

Secodes

As secdes permitem agrupar doclets para organizag¢do ou manter doclets juntos que tenham
um formato em comum ou que se destinem a uma propriedade de exibicdo em comum. Por
exemplo, é possivel agrupar todos os demonstrativos financeiros em um relatério de
divulgacéo financeira a Unica sec¢éo. Isso oferece uma exibicéo filtrada apenas desses
doclets para os revisores atribuidos a essa secéo.

Fases de Desenvolvimento

O desenvolvimento do pacote de relatérios ocorre em trés fases:

Author Review Sign Off

e Fase de criagdo—Compile os diversos contetdos de relatério e detalhes juntos em um
pacote de relatérios coeso.

e Fase de revisdo—Colete comentarios sobre varias versées preliminares e revise 0
conteudo do relatério de acordo.

* Fase de aprovagdo—Colete assinaturas eletronicas de constituintes-chave e proteja o
conteudo do relatério para evitar modificacoes.
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Vocé decide de quais fases de desenvolvimento o relatério precisa. Se o conteido do
relatorio for fornecido principalmente por uma ou duas pessoas, sera possivel a
necessidade de uma fase de criacdo. Se o relatério estiver sendo desenvolvido para
um grupo pequeno de partes interessadas internas, e ndo um publico-alvo publico,
ndo serd provavel a necessidade de uma fase de revisdo. Vocé pode personalizar as
fases de desenvolvimento para o tipo de relatério de que precisa. Consulte
"Determinando Fases de Desenvolvimento" em Considerac6es Sobre o Design do
Pacote de Relatérios.

Vamos analisar essas fases de desenvolvimento com mais detalhes.

Fase de Criacdo

ORACLE

Na fase de criacéo, os autores e os aprovadores trabalham com doclets para
adicionar contetido a um pacote de relatorios. Os autores fornecem contetdo, e o0s
aprovadores revisam e editam o contetido.

Entre as vantagens da fase de criagédo estéo:

Gerenciamento de Contetido

O gerenciamento de contelddo permite que usuarios fagam check-in e check-out de
doclets de um repositério central, garantindo que apenas um usuario por vez atualize
um doclet. Ele também possibilita o controle de versdo. Quando um usuario faz
check-in de uma verséo atualizada de um doclet, a verséo anterior € armazenada
automaticamente. As versdes anteriores podem ser facilmente acessadas para
comparacao. Os usuarios poderdo armazenar versdes nas quais ainda estejam
trabalhando e fazer check-in de versfes quando elas estiverem prontas para que
outras pessoas as acessem.
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# Nota:

O controle de verséo do Doclet foi otimizado para reduzir o impacto de varios
check-ins automatizados. Quando varios check-ins automatizados sdo executados
no doclet devido a alteracGes de contetido incorporado ou variavel, o sistema
atualiza o contetido do doclet mas nao gera uma nova versao.

Fluxo de Trabalho Flexivel

O fluxo de trabalho permite que o contetido do doclet seja desenvolvido de maneira
colaborativa. Um autor pode atualizar o doclet, e um aprovador pode revisar e editar o
contetido. E possivel configurar varios niveis de aprovagdes, e o nimero de niveis de
aprovacao pode variar por doclet. Por exemplo, é possivel que um doclet contendo um
demonstrativo introdut6rio ndo exija uma aprovacao e que um doclet contendo informagées
de receita exija varios niveis de aprovagéo.

Usando fluxo de trabalho, os usuarios programados para depois no processo de revisao
podem assumir controle de um doclet antes. Por exemplo, se um doclet for atribuido a um
autor, um aprovador ou o proprietario do pacote de relatérios pode agir no doclet sem
aguardar o autor do doclet. Essa flexibilidade elimina gargalos e agiliza o desenvolvimento
de conteudo.

Relatérios de Processo
Os relatérios de processo permitem exibir o status da fase de criacdo em dois niveis:

* Nivel de resumo—Apresenta status de toda a fase de criagdo, como a porcentagem de
conclusédo geral da fase de criagdo, um resumo do status de todos os doclets e a data e
a hora de vencimento restante da fase de criagéo.

e Nivel do doclet—Apresenta o status de cada doclet individual, a responsabilidade atual
e se foi feito check-in ou check-out do doclet. Vocé também pode informar rapidamente o
nivel do fluxo de trabalho dos doclets, inclusive as atribuicdes do usuério e as datas de
vencimento por usuario.

Fase de Revisao

ORACLE
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Componentes do Pacote de Relatérios

Na fase de reviséo, os revisores fazem comentarios e perguntas, além de recomendar
alteracgoes.

Entre os beneficios da fase de revisdo estao:

Varios Ciclos de Revisao

Na fase de revisao, varios revisores podem revisar diferentes versdes do relatorio. Por
exemplo, os gerentes podem revisar 0 primeiro relatorio preliminar, os executivos
podem revisar o segundo e a geréncia superior, o terceiro.

E possivel variar as atribuicdes de revis&o por area. Um usuério pode ser atribuido a
revisdo de todo o relatério, uma secao do relatério ou um doclet.

Comentario Encadeado

Os revisores fazem comentéarios sobre diferentes areas do relatério. Estes
comentarios sdo encadeados, de maneira que outros revisores possam participar da
discussédo. Os revisores podem fornecer anexos ou links para os comentéarios a fim de
dar detalhes de apoio. Os revisores poderdo fechar comentarios depois que o
problema pendente for resolvido.

" Nota:

Os comentarios persistem em todos os ciclos de revisdo contextualizados,
de maneira que 0s revisores possam ver como 0S comentarios serao
abordados nas versdes preliminares subsequentes.

Vérias Plataformas
E possivel comentar relatérios destas formas:

* Navegador da web para desktop ou dispositivo movel

*  Microsoft Office, até Oracle Smart View for Office
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Relatérios de Processo

Os relatérios de processo permitem que o proprietario do pacote de relatérios exiba o status
da fase de revisdo em dois niveis:

* Nivel de Resumo—Fornece status de toda a fase de revisédo, como a porcentagem de
conclusdo geral da fase de revisdo, o nimero e a porcentagem de revisfes concluidas, o
numero de comentérios abertos, a data de vencimento e o tempo restante para a fase de
revisao.

* Nivel de Doclet—Fornece status de revisdo para cada doclet, como as revisées
concluidas por doclet e o nimero de comentérios abertos e fechados feitos para cada
doclet.

Fase de Aprovagéo

ORACLE

A fase Aprovacao permite finalizar o contetido do relatério e conseguir a aprovacao das
partes interessadas mais importantes.

Entre as vantagens da fase de aprovacao estao:

Conteudo Bloqueado

Na fase de aprovacao, vocé bloqueia o relatério para evitar alteragées. Os aprovadores do
relatorio revisam o relatério final e aprovam ou rejeitam o conteddo do relatério. Se o
relatorio for rejeitado, o proprietario do pacote de relatérios podera desbloquear e corrigir o
conteudo do relatério. Se o relatério for aprovado, o processo estara completo, e o relatério
estara pronto para publicagéo.

Vérias Plataformas
E possivel providenciar a aprovacdo destas maneiras:

* Navegador da web para desktop ou dispositivo movel

*  Microsoft Office, até Oracle Smart View for Office
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Relatérios de Processo

Os proprietarios dos pacotes de relatorios podem exibir um resumo da fase de
aprovacao. O resumo pode incluir a porcentagem de concluséo, o nimero de
aprovacoes e rejeicfes, a data de vencimento e os dias restantes, bem como quem
assinou e todas as observacdes de aprovacao.
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ConsideracOes Sobre o Design do Pacote de
Relatorios

Como proprietario do pacote de relatérios, vocé deve tomar diversas decisdes ao projetar e
criar um pacote de relatérios:

e Como sera a aparéncia do pacote de relatérios? O relatdrio do Narrative Reporting
precisa ter a aparéncia de um relatdrio existente? Consulte Trabalhando com a Amostra
de Estilo.

* De quais fases de desenvolvimento vocé precisa? Consulte Determinando Fases de
Desenvolvimento.

e Qual é a maneira mais eficiente de dividir o relatério em doclets? Consulte Identificando
Doclets.

Responder a essas perguntas ajudara a criar um pacote de relatérios personalizado de
acordo com as necessidades.

Trabalhando com a Amostra de Estilo

ORACLE

A amostra de estilo do pacote de relatérios determina a aparéncia de um relatério. Para
pacotes de relatérios com base no Word, vocé comeca criando um relatério criando o
documento de amostra de estilo no Microsoft Word que contém todas as configuracfes da
pagina e os estilos do relatério. Para pacotes de relatérios com base no PowerPoint, vocé
cria um arquivo do PowerPoint que contenha os slides mestre e os layouts de slide que
deseja que o relatério tenha. Se vocé estiver criando um pacote de relatérios para produzir
um relatério ou uma apresentacao existente, a meta devera ser replicar a aparéncia e o
layout desse relatdrio ou dessa apresentacéo. Consulte Noc8es Béasicas Sobre Amostras de
Estilo.

# Nota:

No caso dos pacotes de relatérios com base em PDF, ndo é feito upload de um
documento de amostra de estilo. Em vez disso, as informacg6es de cabecalho,
rodapé e margem sdo especificadas durante a criagcdo do pacote de relatérios.
Consulte Especificando o Cabecalho, o Rodapé e as Margens para pacotes de
relatérios com base em PDF.

Vamos ver um relatério existente para saber como criar um documento de amostra de estilo
com base nele.

Paginas de amostra:

3-1



Capitulo 3

Trabalhando com a Amostra de Estilo
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Balince Sheei — Vear over Year Companisoa:
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As péaginas compartilham elementos em comum:

O cabecalho contém o nome da empresa, e existe um rodapé decorativo com um
namero de pagina em cada pagina

O texto fora de tabelas é formatado em uma Unica coluna com margens em

As paginas tém tamanho carta (8,5 polegadas por 11 polegadas ou 215,9 por
279,4 mm) e estdo todas em orientagéo retrato

O documento de amostra de estilo garante que todas as paginas no relatorio tenham
essas caracteristicas em comum. No entanto, se vocé apenas fizer upload de todo o
relatorio existente como o documento de amostra de estilo, isso podera afetar o
desempenho do sistema. Vocé deve fazer upload de um documento contendo apenas
informacdes de estilo suficientes para definir a amostra de estilo, sem texto adicional.
Uma maneira de fazer isso € excluir tudo, menos uma pagina representativa do

relatorio original a ser usada como o documento de amostra de estilo. Este

documento deve conter os elementos que vocé deseja que o relatério final inclua. A
imagem a seguir mostra uma unica pagina no relatério completo que pode ser usada
como uma amostra de estilo.
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Esta pagina contém todos os elementos de estilo que desejamos incluir no relatorio final:

Cabecalho e rodapé da pagina, inclusive nimero da pagina

Dois niveis do cabecgalho da secdo (Cabegalho 1 e Cabecalho 2) formatados com

nameros (consulte a observagéo Importante abaixo)

Texto do paragrafo

ORACLE"
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Cuidado:

Para pacotes de relatérios com base no Word, se o relatorio contiver estilos
gue foram modificados dos valores padrdo no Microsoft Word, vocé devera
incluir um exemplo dos estilos no documento de amostra de estilo, de
maneira que eles possam ser integrados a amostra de estilo do pacote de
relatorios e disponibilizados para todos os doclets no pacote de relatorios.
No exemplo acima, o Cabegalho 1 e o Cabecgalho 2 foram modificados com
base nos valores padrédo no Word para incluir nimeros. Vocé deve criar
exemplos de Cabecalho 1 e Cabecalho 2 no documento, como acima, de
maneira que as altera¢des sejam mantidas no documento de amostre de
estilo. Consulte Nocdes Basicas Sobre Amostras de Estilo.

Depois que vocé criar o documento de amostra de estilo e fizer upload dele no pacote
de relatérios (consulte Criar Pacotes de Relatérios), adicione alguns doclets e use a

[
— |

g

guia " Visualizar para ver a aparéncia dos doclets mesclados com a amostra de
estilo aplicada a eles. E possivel ajustar o documento de amostra de estilo para obter
os doclets a serem exibidos corretamente.

Na guia Visualizar, também é possivel fazer download de uma verséo de visualiza¢do

. . . Actions =
de todo o relatério, o doclet ou a secdo selecionando e Fazer

Download da Visualizacdo. E possivel fazer download da visualiza¢&o no formato do
Word, PowerPoint ou PDF.

Também é possivel visualizar um doclet ou uma secao individual. Um aprovador de
doclet pode exibir e revisar o contetido do doclet na web e aprovar ou rejeitar o doclet
sem que seja necessario fazer download do documento. O mesmo se aplica a uma
sec¢do. A visualizacao incluiria todo o contetido da se¢cdo mesclado a um Gnico
documento.

Para visualizar e aprovar ou rejeitar um doclet ou uma sec¢éo sem precisar fazer
download:

1. Na , Selecione o doclet ou a secéo para visualizacao.

2. Selecione ™, Agdes do Doclet proximo ao doclet para visualizar ou Agdes da
Secao proximo a secao para visualizacao e Visualizar. Vocé é levado

[
=
)

automaticamente para a

Determinando Fases de Desenvolvimento

Depois de criar e fazer upload de um documento de amostra de estilo, vocé
determinara de quais fases de desenvolvimento o relatério precisa. O Narrative
Reporting oferece trés fases para o desenvolvimento de pacotes de relatérios:
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Criar
Permite colaborar para desenvolver o contetido do relatério e os detalhes de suporte

Revisar
Permite coletar comentarios sobre varias versdes preliminares e revisar o contetdo do
relatorio conforme necessério

Aprovar
Oferece a possibilidade de proteger conteddo do relatério para evitar modificacdes
adicionais e coletar aprovacdes de constituintes-chave

Ao criar o pacote de relatorios, vocé permite as fases de desenvolvimento de que o relatério
precisa. Vocé também define as linhas do tempo para cada fase. Vamos observar algumas
necessidades comerciais em comum para cada fase.

Preciso de uma fase de criacao?

O processo de desenvolvimento do contetdo do relatério pode variar de centralizado, o que
significa que um grupo Unico ou pequeno de autores contribui com contetido, até distribuido,
o que significa que o conteldo € dividido entre varios usuarios que contribuem com pecas
individuais do relatério. Quanto mais distribuido for o processo de desenvolvimento, mais o
pacote de relatdrios se beneficiara do fluxo de trabalho e do controle da versédo e, assim, de
uma fase de criacéo.

Preciso de uma fase de revisao?

Alguns relatérios ndo precisam de um processo de revisdo abrangente, e outros se
beneficiam de uma camada extra de avaliacdo. Faga-se as perguntas a seguir para ajudar a
determinar se o relatério precisa de uma fase de reviséo.

e Meu relatério se destina a um publico-alvo externo? Estes tipos de relatérios
normalmente exigem uma fase de revisdo abrangente para garantir que todas as
informacdes apresentadas ao publico sejam precisas.

e Meu conteldo de relatério foi criado por varios autores? O contelido do relatério que foi
adicionado por varias pessoas pode se beneficiar de uma revisédo para garantir que as
informacdes sejam apresentadas de maneira consistente.

+  Meu relatério contém varios dados financeiros ou outro contetido numérico? E uma boa
ideia contar com alguém para verificar duas vezes os dados do relatério para garantir
gue 0s nUMeros sejam precisos.

Em geral, os ciclos de revisdo ajudam a assegurar preciséo e consisténcia. Quanto mais o
relatério depender desses atributos, mais ele se beneficiaria de uma fase de reviséo.

Preciso de uma fase de aprovacdo?

Relatérios que exijam uma verséo finalizada e aprovada para publicacdo que impede mais
alteragc6es no contetdo se beneficiardo de uma fase de aprovacéo. Por exemplo, a maioria
dos relatérios destinados ao consumo externo exige uma aprovacao das partes interessadas
principais.

|dentificando Doclets

ORACLE

Depois que vocé tiver concluido o assistente de criagdo do pacote de relatérios, a proxima
etapa sera identificar as partes do relatério que se tornaréo doclets. Doclets séo partes
individuais de um relatério atribuidas a autores para fornecer o contetido. Existem
estratégias diferentes para dividir um relatério em doclets. Vamos ver os componentes do
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relatorio para o qual desejamos criar um pacote de relatorios e examinar como usar
as estratégias diferentes para dividi-lo em doclets. Usaremos o pacote de relatérios de
amostra com base no Word que acompanha o Narrative Reporting. Consulte
Trabalhar com o Pacote de Relatérios de Amostra.

O relatdrio de amostra tem os seguintes componentes:

Folha de Rosto

Vision Corporation Quarterly Report to the Board

~N

Vision Corporation

Product Performance Analysis
Report Package

For the period ended September 30,2014
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Demonstrativo de Renda
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Balan¢o Patrimonial

Vision Corporation Quarterly Report to the Board
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Observacdes
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Métricas

Vision Corporation Quarterly Report to the Board

Finance Review - Metrics

Salex

Actnal Flan
Ty 135,332 606 141041542
Febermry 106,515,132 111,560,219
Masch 136538128 140,596,543
Agprdl 135,906,517 141,936,262
My 135,358,706 141 903,57
ey 154 214,528 157,730,524

Tailz b3

Alfhongh onr sales were slighily off from Plan for fhe firot siv mooth, oveall we comtimmed 10 track the
seasomtity trend refecied &0 omr plan. We added additiom)] disrioions over the last quaner, which were
meflacied #n the plan. We plaseed for 2 slowesn ramp wp for the new disiriboicns ax they gained confidesrs #n oor
ability 1o delver miock, and fe gmliy o drive increamd misx do thedr s Addniomihy, we o maithve
reviews Fom and bovers, as they gave fasdback dirsctty om dfhe vendor shies and akeo on comremes bazed mview
Formmes Axa ressh, v are scpeciing e of ournew sk fo senmees the: foitial plan n fhe nex quarier

ORACLE"

3-13



Capitulo 3
|dentificando Doclets

Backlog e Entrega

Vision Corporation Quarterly Report to the BEoard

Badklos and Delivery

In fammmary, Vision began comsobidating omr omamfactening facdlities in Awmtin, Texas and Algonguin, [inods o
Wmﬁxﬂﬂvhcltdmh“wﬁ The Fort Worth, Texas faciliny & cemirally Jocaed fo madl, DFW
meomasions] aiport, an Amamon disfietion camer, and majer oversizts defvery sarvicss (UPS and Fadex).
W bave aan 2 vary smooth sraseiion o oo pew faciliny, which will nhinmahy increass omr o cering
capabilifies by over 3000, As of fhe end of i reporiing period, fhe comsolidation s now commleis, and all
Fistre cernders wrill be azosmbiad and shippad from fes locasion.

As pant of oo fnal seiichover to o sew facility, we bave ssen a shizht wptick #n owr backlog. Now that we
are adegmiety saffed, all neosrary pass ane 0 siock, and all phase | momsfactecing Hoes ane opearstiona], we
expect fhit io clear the fackiog guickhy.

Fragoenthy meed in moemafacisring nducicex, backlog refers io mofiched wook or fo casicmes crdars o bave
bemn racafved st ane aither incoemplade orin the process of complasion.

How #t works Fxamgple:

Leds axseme FVZ Comgay i able to mamfactene 10,000 widgess par day. On Micnday moeming, the: oompay
meceives an cnder o 30,000 widges GHven the compemys daily prodecticn capacity, KVE Compasry will snd
Monday with 2 backlog of 40,000 widgas If sadh widget sall for 81, XVE Commpasmy womld raport a 50,000
backlos

Backiogs are woalhy meassned in doliars and geneathy oo when thene is a shoriage of Iabor or sopplies.

Dividindo por Sumario

Vamos examinar algumas estratégias diferentes para dividir esse relatério em doclets.

A maneira mais simples de dividir o relatério é criando um doclet para cada elemento
do Sumario:

ORACLE"
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Name Responsibility Author

||=. Vision Product Analysis

1. Cover Page ‘ﬁ Adam
2. TOC ‘ﬁ Adam

¥ [ Finance
3. Finance - Revenue report ‘ Annie
4. Finance - Consol Balancesheet ‘ Annig
5. Finance - Notes ‘ Annie

v [ Metrics
6. Metrics - Units "a Peter

7. Metrics - Backlog and delivery "a Peter

Este método € simples e facil de rastrear, além de permitir que os autores trabalhem em
cada elemento discreto e os enviem separadamente. Porém, esse talvez nao seja o método
mais eficiente de dividir o relatério.

Dividindo por Funcoées

Também é possivel dividir o relatorio por fungdes. Se uma area do relatério for criada ou
aprovada por uma pessoa, sera possivel criar um unico doclet para essa area. Na figura
acima, trés autores sao responsaveis pelos sete doclets.

» Adam é responsével pela folha de rosto e pelo sumério
* Annie é responsavel por todos os relatérios financeiros
» Peter é responsavel pelas declaracfes de métricas

Isso significa que, embora Annie seja responsével por todos os relatdrios financeiros, como
eles sdo doclets separados, ela precisa trabalhar em enviar cada relatério financeiro
separadamente. Por exemplo, ela preenche e envia o relatério de receitas, o balanco
patrimonial e as observacdes. Se houver um aprovador comum para essas declaracdes (um
chefe de Financas, por exemplo), o aprovador também deverd abrir e aprovar trés doclets
separados. Neste caso, uma maneira mais eficiente de dividir o relatério é por autoria
comum. Na figura abaixo, Adam trabalha em um doclet para a folha de rosto e o sumario,
Annie trabalha em um doclet contendo todos os relatérios financeiros e Peter trabalha em
um doclet para métricas.
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Name Responsibility Author

Vision Product Analysis

-
Cover page and TOC :; Adam
Financial Statements a Annie
Metrics »"i Peter

Também é possivel dividir doclets por revisor. Por exemplo, se Annie criar todos 0s
relatorios financeiros, mas o demonstrativo de renda for revisado por um grupo e o
balanco patrimonial por outro, seréa possivel criar um doclet para o demonstrativo de
renda e um segundo doclet para o balanco patrimonial, de maneira que os grupos de
revisores possam receber acessos as areas apropriadas.

Dividindo por Linha do Tempo

Também é possivel dividir um relatério em doclets com base em quando os doclets
estao disponiveis para serem trabalhados. Um relatério pode reunir informagées de
departamentos diferentes, e esses departamentos podem fornecer essas informacdes
em programacdes diferentes. Isso pode significar que cada area do relatério pode ser
trabalhada em horas diferentes. Por exemplo:

« Afolha de rosto pode ser trabalha em qualquer momento

e O demonstrativo de renda e o balanco patrimonial estardo prontos em 6 de marco
e As observacdes e as métricas estdo concluidas em 10 de marc¢o

e Adeclaracdo de backlog estara pronta em 13 de marco

e O sumério ndo podera ser preparado até todas as outras se¢cdes serem enviadas

Se vocé criasse um Unico doclet para Annie, responsavel pelos relatérios financeiros
e pelas observacdes, ela ndo conseguiria enviar qualquer trabalho até concluir a
secao de observacdes em 10 de marco, mesmo se ela tiver terminado o trabalho no
relatério financeiro e o balanco patrimonial em 6 de marco. Neste caso, uma maneira
melhor de dividir o relatério € por linha do tempo:
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Name Responsibility Author
Vision Product Analysis

Cover Page 3 Adam

Table of Contents 3 Adam

Finance - IncStmt and BalSheet ‘ Annie

Finance - Notes ‘ Annie
i FPeter

Backlog and delivery v‘a

Este método permite que autores trabalhem o contelido do doclet quando se torna
disponivel, em vez de aguardar até todo o contetido pelo qual eles sé@o responsaveis ficar
pronto.
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Nocoes Basicas Sobre Amostra de Estilo

A amostra de estilo garante que o relatorio tenha uma aparéncia uniforme e consistente.
Este tépico ajudara a compreender o que é o documento de amostra de estilo e como usa-lo.
Vocé também pode consultar estes videos para entender as amostras de estilo:

n Trabalhando com Amostras de Estilo do Microsoft Word.

n Trabalhando com Amostras de Estilo do Microsoft PowerPoint
Este tépico aborda:

» Visdo Geral da Amostra de Estilo
» Fazendo Upload do Documento de Amostra de Estilo

» Perguntas Frequentes da Amostra de Estilo

Visao Geral da Amostra de Estilo

ORACLE

Quando um proprietério do pacote de relatérios cria um pacote de relatérios com base no
Microsoft Word ou no PowerPoint, o proprietario faz upload de um documento de amostra de
estilo, que contém os atributos de pagina que o relatério final deve ter, como margens,
numeracao, alinhamento, cabecalhos e rodapés, além de orientagcdo e tamanho. Para
pacotes de relatérios com base no Word, o proprietario do pacote de relatérios faz upload de
um documento do Word com as configura¢g@es de pagina desejadas. Para pacotes de
relatérios com base no PowerPoint, o proprietério do pacote de relatérios faz upload de um
documento do PowerPoint com os slides mestre e os layouts de slide que contém as
configuractes desejadas.

" Nota:

Os pacotes de relatérios com base em PDF ndo usam um documento de amostra
de estilo. Em vez disso, ao criar o pacote de relatérios, o proprietario do pacote de
relatdrios especifica informacdes de cabecalho e rodapé e tamanhos de margem.

A medida que o upload de doclets individuais é feito para o pacote de relatérios, o sistema
aplica as configuracdes de pagina ou o slide mestre a cada um deles, de maneira que o
relatério final seja uniforme e consistente.
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# Nota:

Para doclets complementares, o conteddo nédo € mesclado ao pacote de
relatérios. Por isso, o documento de amostra de estilo do pacote de
relatdrios néo se aplica ao contetdo do doclet complementar. Além disso,
nédo ha comparacéo com o documento de amostra de estilo durante o
processo de upload, e ndo atributo € mostrado dentro da pagina de edicao
do doclet. Consulte Doclets Complementares para obter mais informagdes.

Neste exemplo, os doclets originais tém uma aparéncia muito diferente entre si:
* Um doclet tem um cabecalho "Confidencial — Interno”.

e Um doclet estd em formato paisagem.

e Nenhum dos doclets tem cabecalhos ou rodapés da empresa.

e Nenhum dos doclets tem paginas numeradas.

Without Style Sample:

Quando o upload dos doclets é feito para o pacote de relatérios, a amostra de estilo é
aplicada, proporcionando a todos eles 0s mesmaos recursos:

With Style Sample:

Virkos Corprmsion Quarterly Report i the Board

Tible of Contrnts
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O documento de amostra de estilo controla a aparéncia do doclet, garantindo a uniformidade
entre os doclets.

¢ Nota:

Os proprietarios dos pacotes de relatérios e os autores de doclets podem substituir
os atributos de amostra de estilo do pacote de relatérios pelos atributos dos doclets
ao fazer upload dos doclets para o pacote de relatérios. Isso permite que um doclet
ou uma secdo tenha uma aparéncia distinta que o diferencia do restante do
relatério. Por exemplo, o proprietario do pacote de relatérios pode adicionar um
grupo de doclets, como uma série de tablets, que tenham cabecalhos e rodapés
personalizados. Quando os doclets sédo adicionados ao pacote de relatérios, o
proprietario do pacote de relatérios substitui as configuracdes de cabecalho e
rodapé da pagina, de maneira que os cabecalhos e os rodapés personalizados nos
doclets sejam preservados. Ou, se a orientacdo da pagina de amostra de estilo do
pacote de relatérios estiver em modo Retrato, mas um doclet contiver um grafico
que seja mais bem exibido em modo Paisagem, o autor do doclet podera substituir
a configuracdo de péagina do pacote de relatérios para preservar a orientacdo de
pagina do doclet. Para doclets com base no Word, os autores de doclets
selecionam atributos de doclet a serem substituidos. Para doclets com base no
PowerPoint, os autores de doclets selecionam os slides mestre a serem usados.
Consulte "Selecionando Atributos do Doclet" ou "Trabalhando com Slides Mestre
na se¢do "Criando Doclets na Web" de Criar e Aprovar Doclets ha Web.

¢ Nota:

N&o recomendamos o uso de estilos com Nomes ou Nomes de Alias que incluam
virgulas.

Fazendo Upload do Documento de Amostra de Estilo

Antes de criar um pacote de relatérios com base no Microsoft Word ou no PowerPoint, o
proprietario do pacote de relatorios deve criar um documento simples a ser usado como
documento de amostra de estilo. O documento deve ser um arquivo DOCX do Microsoft
Word (para pacotes de relatérios com base no Word) ou um arquivo PPTX do Microsoft
PowerPoint (para pacotes de relatérios com base no PowerPoint) e conter todos os atributos
de estilo que o relatorio do pacote de relatérios contém, inclusive margens, orientagdo de
pagina e tamanho, além do formato da numeracao de pagina e cabecalhos e rodapés da
empresa. No caso dos pacotes de relatdrios com base em PDF, ndo é feito upload de um
documento de amostra de estilo. Em vez disso, as informacgdes de cabecalho, rodapé e
tamanhos de margem séo especificadas durante a criacao do pacote de relatorios.

Depois de criar o documento, o proprietério do pacote de relatérios devera fazer upload dele
de uma unidade local no sistema.
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Cuidado:

O upload de um arquivo grande como o documento da amostra de estilo
pode afetar o desempenho do sistema quando vocé adiciona doclets. Use
um documento de amostra de estilo pequeno sempre que possivel. A Oracle
nédo recomenda o upload de uma versédo anterior de um relatério ou de uma
apresentacdo como um documento de amostra de estilo.

Para fazer upload de um documento de amostra de estilo

1. No assistente de criacdo, em Informar Propriedades, em Amostra de Estilo,
cligue em Procurar.

2. Selecione Local ou Biblioteca.

Create Report Package: Enter Properties
* Name Sample Report Package - MS Word.docx

Description Sample Report Package - MS Word.docx

* Report Type  Word w

@ Local Library
* Style Sample
Sample Report Package - MS Word.docx | Update...
Sample Report Package - MS Word.docx

“ Save To  Library/Samples Browse...

Vocé pode selecionar a amostra de estilo cuja origem pode ser as opcdes de
arquivo Local ou Biblioteca.

Create Report Package: Enter Properties

* Name Sample Report Package - MS Word.docx

Description Sample Report Package - MS Word docx

* Report Type  Word v

Local |®) Library
* Style Sample
Browse...
Sample Report Package - MS Word.docx

“ Save To Library/Samples Browse...

3. Procure o documento de amostra de estilo do Word ou do PowerPoint, selecione-
o e clique em Abrir para fazer upload dele.
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Documents library
Vision 10-3 v1

iw = 4. Finance - Consol Balancesheet.docx

fiw = 3. Finance - Notes.docx

iw.=y 1. Cover Page.docx

fiw =y 6. Metrics - Units.docx

Capitulo 4

Fazendo Upload do Documento de Amostra de Estilo

Arrange by:  Folder =
Date modified: 10/3/2014 1:58 PM

Size: 42,7 KB

Date modified: 10/3/2014 1:25 PM
Size: 35.7 KB

Date modified: 10/3/2014 1:23 PM
Size: 15.2 KB

A

Date modified: 10/3,/2014 12:21 PM
Size: 384 KB

ﬂ?_:j 0. Style Sheet.docx

Date modified: 9/18/2014 2:52 PM
Size: 38.7 KB I

* Name  Vision Corporation

Description Product Performance Analysis Report Package

* Report Type  Word

* Style Sample

0._Style_Sheet.docx

* save To LibraryfSamples

@ Local Library

0._Style_Sheetdocx : Update...

- |AllFiles () v

Open [ |v Cancel

4. Opcional: Para alterar o documento de amostra de estilo, clique em Atualizar e faca
upload de um novo documento de amostra de estilo.

Opcional: Para amostras de estilo do PowerPoint, cligue em Slides Mestre para exibir

os slides mestre cujo upload foi feito.
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* Report Typel PowerPoint v

@) Local Library

0._Style_Sheetpptx | Update...

0._Styvle_Sheet. pptx I [ Slide Masters ]

" Save To Library/Samples Browse...

* Style Sample

Perguntas Frequentes da Amostra de Estilo

ORACLE

Perguntas Frequentes Sobre Amostra de Estilo com base no Microsoft Word

Meu documento de amostra de estilo tem um estilo personalizado. Este estilo
sera preservado no pacote de relatérios?

Sim. Se o documento de amostra de estilo do pacote de relatérios tiver um estilo
personalizado, o estilo sera preservado e podera ser usado em todos os doclets no
pacote de relatdrios, desde que vocé inclua um exemplo do estilo personalizado no
documento. Por exemplo, se 0 documento de amostra de estilo do pacote de
relatérios tiver um estilo personalizado chamado "Cabecalho”, digite o texto no estilo
Cabecalho do documento de amostra antes de fazer upload da amostra de estilo para
garantir que todos os doclets cujo download for feito pelos autores também possam
usar o estilo Cabecalho.

Meu doclet tem um estilo personalizado. Este estilo sera preservado no pacote
de relatérios?

Se um doclet individual tiver um estilo personalizado néo incluido no documento de
amostra de estilo do pacote de relatérios, o estilo s6 sera preservado para esse
doclet. Qualquer outro doclet no pacote de relatdrios néo tera esse estilo disponivel
para eles. Por exemplo, se o doclet tiver um estilo personalizado chamado
"Cabecalho da Secao", mas a amostra de estilo do pacote de relatorios ndo, esse
doclet podera usar o estilo "Cabecalho da Sec¢ao", mas outro doclet, ndo. Para
disponibilizar o estilo personalizado para todos os doclets no pacote de relatorios,
adicione o estilo personalizado ao documento de amostra de estilo do pacote de
relatorios e refaga upload da amostra de estilo.

Meu documento de amostra de estilo contém um estilo que modifiquei do estilo
padrao do Microsoft Word. O estilo sera preservado no pacote de relatérios?

Se tiver modificado um dos estilos padrdo do Microsoft Word, vocé devera criar um
exemplo desse estilo dentro do documento para que o estilo modificado seja
preservado. Por exemplo, vocé alterou Cabecalho 1 e Cabecalho 2 para incluir
nameros no documento de amostra de estilo. Se vocé fizesse upload do documento
de amostra de estilo sem usar esses cabecalhos em algum lugar do documento, o
sistema substituiria as alteracdes pelo Cabecalho 1 e pelo Cabecalho 2 padrédo do
Word. Vocé deve criar um exemplo de Cabecalho 1 e Cabecalho 2 no documento
para que as alteracdes sejam preservadas.
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Quando fiz upload de um doclet, o texto inicial do meu doclet foi mesclado ao texto
final do doclet anterior. Como garanto que o doclet comece em uma nova pagina?

Por padréo, um doclet é mesclado ao doclet anterior sem uma quebra de pégina entre eles.
Isso ocorre porque os doclets podem ser definidos no nivel de paragrafo, e varios doclets
podem ser exibidos como uma pégina no relatério final. Se quiser for¢car um doclet para
comecgar em uma nova pagina, vocé devera inserir uma quebra de pagina no comeco do
doclet no Microsoft Word antes de fazer upload dele no pacote de relatérios.

Da mesma forma, para garantir que o texto de outro doclet ndo seja acrescentado ao final do
texto do doclet, insira uma quebra de pagina ao final do doclet antes de fazer upload dele
para o pacote de relatérios.

# Nota:

Também é possivel inserir uma quebra de pagina para garantir que um doclet em
orientacdo Paisagem néo seja mesclado a um doclet em orientacdo Retrato. Por
padrdo, a amostra de estilo garantira que todas as paginas tenham a mesma
orientacdo, mas um autor de doclet pode substituir a configuracdo de amostra de
estilo. Use quebras de pagina para garantir que as paginas com orientacoes
diferentes ndo sejam mescladas juntas.

Meu doclet tem varias quebras de secdo. A amostra de estilo é aplicada a cada secao?

Se o doclet tiver varias quebras de sec¢éo no Microsoft Word, quando vocé fizer upload dele,
a amostra de estilo sera aplicada apenas as primeiras e as Ultimas se¢6es. Isso permite
personalizar o doclet sem que seja necessario substituir as configuracbes de pagina de cada
secao pela amostra de estilo. Por exemplo, o doclet pode consistir em:

1. Um texto introdutorio

2. Um gréfico em modo paisagem

3. Um paragrafo explicando o grafico centralizado na pagina
4. Um texto de fechamento

Se houver quebras de se¢éo no Word entre cada elemento, a amostra de estilo sera
aplicada apenas a primeira e & ultima seg¢6es, deixando a formatagdo das outras duas
secdes (o grafico em modo paisagem e o texto explicativo justificado centralizado) intacta.

Como garanto que os niimeros de linha no doclet continuem a numeracgao do doclet
anterior?

Se o doclet usar o recurso Numeragéo de Linhas do Microsoft Word, como alguns
documentos fazem, quando fizer upload do doclet para o pacote de relatérios, vocé podera
usar o atributo do doclet de Numeracéo de Linhas destas formas:

e Se a amostra de estilo do pacote de relatérios ndo usar a numeracao de linhas, e 0
doclet usar, marque a caixa de sele¢cdo Numeracao de Linhas para preservar a
numeragédo de linhas do doclet.

e Se a amostra de estilo do pacote de relatérios usar uma numeracao de linhas Unica, mas
o doclet numerar todas as outras linhas, marque a caixa de selegdo Numeracéao de
Linhas para continuar a numeracédo de todas as outras linhas no doclet ou desmarque a
caixa de sele¢&o para substituir o atributo do doclet e numerar todas as linhas.
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Como garanto que uma lista numerada no doclet reinicie a numerac¢ao e ndo
continue a partir de um doclet anterior?

Quando doclets com listas humeradas forem mesclados no pacote de relatérios, as
primeiras entradas de lista em um doclet serdo padronizadas como "continuar a partir
da lista anterior", e a numerac¢do continuara a partir das entradas de doclet anteriores.
Para que a numeracao inicie uma nova lista no doclet, execute a seguinte solucdo
alternativa.

e Adicione uma nova entrada a sua lista como a primeira entrada.

e Selecione a segunda entrada da lista e atualize "Definir Valor da Numeracao"
para "Iniciar uma Nova Lista" e configure "Definir valor como: 1"
apropriadamente.

e A segunda entrada agora deve mostrar a lista reinicializada.

e Exclua a primeira entrada da lista.

e Isso salvara a substituicdo de numeracao definida no arquivo do doclet.
* Faca upload e Faca check-in do doclet.

Fiz upload da versao anterior do relatério como a amostra de estilo da versao
atual, e agora a adicao de doclets ao pacote de relatérios demora alguns
segundos.

O upload de um arquivo grande como a amostra de estilo pode afetar o desempenho
do sistema quando vocé adiciona doclets. Use um arquivo que seja grande o
suficiente para conter as configuracdes de pagina que o relatdrio deve ter. Para usar
uma verséo anterior de um relatério, leve em consideragdo a exclusao de todas,
menos as paginas relevantes contendo os estilos que vocé deseja usar.

Perguntas Frequentes da Amostra de Estilo com base no Microsoft PowerPoint

Ao tentar adicionar um doclet, obtenho o erro a seguir, "O documento do
PowerPoint carregado contém um Slide Mestre cujo tamanho é diferente do
Estilo de Amostra. Verifique se a configuracdo do tamanho do Slide Mestre
corresponde ao Estilo de Amostra".

Os slides do doclet devem ser dimensionados da mesma maneira que os slides de
amostra de estilo do pacote de relatérios para fazer upload de um doclet. Por
exemplo, se os slides de doclet forem dimensionados para On-Screen Show (4:3) e
os slides de amostra de estilo do pacote de relatérios forem dimensionados para On-
Screen Show (16:9), vocé devera redimensionar os slides do doclet para fazer
upload do doclet.

Modifiquei um slide no doclet do layout de slide padrao. Quando fiz upload do
doclet, minhas alteracdes nesse slide nao foram preservadas.

Quando vocé faz upload de um doclet para o pacote de relatérios, o sistema restaura
o padréo de layouts de todos os slides. Se vocé tiver modificado algum slide em
relagdo ao layout padrédo do slide mestre, o padrdo dessas modificacdes sera
restaurado. Por exemplo, se vocé tiver alterado o tamanho de uma caixa de texto em
um slide para aumentar espaco para uma imagem, o tamanho original da caixa de
texto sera restaurado quando fizer upload do doclet. No entanto, vocé pode adicionar
layouts ao slide mestre do doclet, e esses novos layouts sdo mantidos dentro do
doclet. Por isso, se quiser preservar o tamanho da caixa de texto modificado, vocé
devera adicionar esse layout ao slide mestre do doclet.
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Como exemplo, vocé trabalha com um doclet com um layout de slide chamado Titulo e
Contetdo que contém uma caixa de texto abrangendo todo o slide. Vocé deseja
redimensionar a caixa de texto para cobrir metade do slide a fim de adicionar uma imagem
de acompanhamento. Se vocé fosse redimensionar a caixa de texto, adicionar a imagem e
fazer upload do doclet, o sistema restauraria o layout padrao Titulo e Contetido do slide e o
texto substituiria a imagem. Em vez disso, adicione um novo layout de slide (chamado, por
exemplo, Titulo, Texto e Imagem) com a caixa de texto redimensionada. Quando vocé faz
upload do doclet, o novo slide mestre é copiado e mantido para esse doclet.
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Criando Pacotes de Relatorios

Os pacotes de relatérios permitem colaborar com outras pessoas para desenvolver relatérios
com rapidez e facilidade. Embora os pacotes de relatérios sejam versateis e eficientes, é
facil criar um.

Como proprietario do pacote de relatérios, vocé realiza duas tarefas gerais para criar um
pacote de relatorios:

» Crie a estrutura basica, inclusive definindo as fases de desenvolvimento e atribuindo
usuarios por meio de um assistente.

e Adicione e organize contetido no pacote de relatérios adicionando doclets e, se quiser,
vocé podera agrupar doclets em secoes.

Criando a Estrutura do Pacote de Relatorios

# Nota:

O componente Relatérios ndo usa a opgéo Criar Log de Diagnésticos do

o B ]
=l
Author Review Sign Off Restart Daclets
(x) Mark Review Cycle 1 Complete.
Completed # Not Started

2

Refresh Aeview Instance

eview 01 A - Pubiish Report

Eﬁ lossrp Adam P. Axel Adminisirator Publish Report as POF
Delete Working Papers

of Docletz 0/0 Adam P Axel Administrator reale Diagnostic Log

 Doclet3 0/0 Adam P. kel Administrator Edit Report Package Properties...

“, joss Report Inspect
Manage Content »

Act on Content

-

Apenas o proprietério de um pacote de relatérios a usa. Portanto, a op¢ao Criar
Log de Diagnésticos esta disponivel apenas para pacotes de relatdrios.

Antes de comecar a criar um pacote de relatérios, levar em consideracgédo o design do
relatério pode ser dtil:

e Qual é a aparéncia desejada para o relatério?
+ Como o relatério é detalhado em doclets?
» De quais fases de desenvolvimento o pacote de relatorios precisa?

Para obter ajuda em relacdo a essas perguntas, consulte Consideragcfes Sobre o Design do
Pacote de Relatérios.

Vocé cria a estrutura do pacote de relatérios informando detalhes bésicos sobre o pacote de
relatérios, como o0 nome e a descricdo, definindo as fases de desenvolvimento do pacote de
relatérios e atribuindo responsabilidades do usuério. Um assistente de design orienta vocé
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em meio a esse processo. Veja também este video u Criando a Estrutura do
Pacote de Relatérios e Trabalhando com Pacotes de Relatérios com Base em PDF.

Para criar a estrutura do pacote de relatorios:

1.

Escolha um método para iniciar o assistente:

+

e No painel de boas-vindas na péagina Inicial, clique em, clique em —IELIE e

selecione Pacote de Relatoérios.

* No ambiente Biblioteca, clique em + e selecione Pacote de Relatodrios.

¢ Nota:

N&o é possivel criar um pacote de relatérios na pasta Recentes da
biblioteca.

Em Informar Propriedades, informe um nome e uma descri¢cdo para o pacote de
relatérios.

" Nota:

O nome e a descri¢do ndo podem conter os seguintes caracteres: / \
[1::]""'<>=+&* O campo de nome nado pode exceder 80
caracteres, e a descricao ndo pode exceder 260 caracteres.

Em Tipo de Relatério, selecione Word, PowerPoint ou PDF.

# Nota:

Se vocé selecionar PDF, o campo Amostra de Estilo sera substituido
por um link de Cabecalhos e Rodapés.

Execute uma acgéo:.

» Para pacotes de relatérios com base no Word e PowerPoint, no campo
Amostra de Estilo, selecione um arquivo DOCX do Microsoft Word (para
pacotes de relatorios com base no Word) ou um arquivo PPTX do Microsoft
PowerPoint (para pacotes de relatdrios com base no PowerPoint) para fazer
upload da unidade local que contém as configuragdes de estilo ou os layouts
de slide do pacote de relatdrios. Consulte No¢6es Basicas Sobre Amostras de
Estilo.

e Opcional: para pacotes de relatérios com base em PDF, clique em
Cabecalhos e Rodapés para definir as informacdes de cabecalho e rodapé e
as dimensfes da margem. Consulte Especificando o Cabecalho, o Rodapé e
as Margens para pacotes de relatérios com base em PDF.
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Selecione o local de uma biblioteca no qual o pacote de relatérios deve ser salvo e clique
em Préximo.

# Nota:

Vocé deve selecionar uma pasta publica existente na biblioteca. Nao é possivel
salvar o pacote de relatérios em uma pasta pessoal. Para criar uma pasta, em

Selecionar Pasta da Biblioteca, clique em + e em Pasta.

[ 4 ® ® ®

Enter Properties Define Process Assign Users Define Options

Create Report Package: Enter Properties

* Name Vision Analysis 2018

Description Product Performance Analysis For the period ended June 30, 2018

* Report Type  Word v

@) Local Library
* Style Sample
0._Style_Sheet.docx = Update...
0._Style_Sheet.docx

* Save To  Library/Vision Browse...

Em Definir Processo, clique na marca de sele¢do no canto de cada fase que vocé
Author Phase

Enable collaborative content development

deseja ativar: , defina as linhas do tempo
para as fases informando as datas para 0os marcos da fase, como datas iniciais e finais,
e cliqgue em Préximo. E possivel informar as datas manualmente ou usar o seletor de
datas para escolher a data de um calendario. Nenhuma das fases € obrigatoria.

E possivel ativar estas fases:

* Fase de criacdo— Atribua doclets a autores de doclets para desenvolvimento de
conteddo. Se o pacote de relatorios exigir aprovacao do doclet, clique em
== Include Doclet Approval . ; N .
para adicionar um nivel de aprovacéo e definir a data
de vencimento. E possivel adicionar varios niveis de aprovacdo nessa tela, que
define 0 nimero méximo de niveis de aprovac¢éo que um doclet no pacote de
relatorios pode ter. E possivel variar o nimero de niveis de aprovacdo por doclet de
zero até o maximo. Ou seja, se vocé definir trés niveis de aprovacgéo do doclet nessa
tela, cada doclet adicionado podera ter até trés niveis de aprovacao ativados.

Permitir que os Autores recuperem doclets — Se essa opcéo estiver habilitada, os
autores e os aprovadores poderao reiniciar o workflow. Por padrdo, a opcao Permitir
gue os Autores recuperem doclets esta desativada. Consulte Recuperar Doclets em

Criando e Aprovando Doclets para o Narrative Reporting

* Fase de revisao— O pacote de relatdrios é revisado por um revisor ou um grupo.
Os revisores comentam sobre o contetdo do relatério selecionado e participam de
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discussdes encadeadas sobre modificagdes possiveis nesse contelido. Para
adicionar ciclos de revisdo adicionais, cligue em

- Add Another Review Cycle

Fase de aprovacao— O pacote de relatérios é aprovado, normalmente por
um executivo de nivel corporativo, antes da publicacdo. Depois que o pacote
de relatérios entra na fase de aprovacdo, nenhuma modificacdo adicional
pode ser feita.

Create Report Package: Define Process

To enable a phase, select a check mark and set the timeline.

L4

Author Phase v Review Phase v Sign Off Phase
1 Approval Level 1 Review Cycle
May 4, 2018 - May 11, 2018

b StartAuthor Phase On oy g 2018 9:45:22 AM GIlig (UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

@ Submit Doclets By May 7, 2018 9:48:43 AM GIlE  (UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

@ Doclet Approval 1 May 10, 2018 9:49°:58 AM C[gs  (UTC-D8:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

Include Doclet Approval

Pl EndAuthor Phase ON 1o, 19 2015 9.48.43 AM Cligs (UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

Allow Authors to recall doclets

Em Atribuir Usuarios, atribua as seguintes responsabilidades aos usudrios do
pacote de relatérios:

Proprietarios podem modificar a estrutura e as propriedades do pacote de
relatorios, executar 0s processos da fase e atribuir usuarios.

Revisores podem revisar o pacote de relatorios e fornecer feedback sobre o
conteudo.

Aprovadores fazem a aprovacéo final do pacote de relatérios para que possa
ser publicado.

¢ Nota:

O pacote de relatério permite que um Signatério seja atribuido a, no
maximo, 50 usuarios na fase de aprovacéo. Se a atribuicédo de
usuarios aos signatarios exceder o limite, o pacote de relatério nao
podera ser salvo.

Visualizadores podem exibir o pacote de relatérios, mas néo fazer
modificacdes.

Selecione a guia de Proprietérios, Revisores, Aprovadores ou Visualizadores

e cliqgue em + para iniciar o seletor de usudrios e atribuir usuarios a essa
responsabilidade. Como criador do pacote de relatérios, vocé recebe
automaticamente a responsabilidade Proprietario. Se tiver definido uma fase
de Aprovacao na tela anterior, vocé devera atribuir pelo menos um usuario a
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responsabilidade Aprovadores. Um asterisco indica a responsabilidade obrigatdria.

Create Report Package: Assign Users
Select a responsibility, and then click Add to assign users.

Owners | Reviewers | * Signers | Viewers
Users

8 My

Adminis

No seletor de usuarios, selecione um usuario ou um grupo e cligue em OK. Vocé

também pode procurar usuérios ou grupos.

Para remover um usuario, selecione o retrato do usuario e clique em

uSelz_
~

: FE
&

Adam

Em Definir Opcdes, selecione as definicdes de pacote de relatdrios do idioma do
formato, de separadores de decimal e milhar e de unidade de medida. Em seguida,

defina o link da pasta compartilhada e selecione as versées do doclet.

5-5



ORACLE

Capitulo 5
Criando a Estrutura do Pacote de Relatérios

Sample Report Package - MS Word ¥,  Previous Finish | Cancel

Edit Report Package: Define Options

Format Options

Enter Properties Define Process Assign Users Define Options

Format Locale English (United States) v

Number

Thousands Separator Comma v

Decimal Separator Period v

Unit of Measurement

Format Inch v

Shared Folder Options

Library Location  Library/Quarterly Report Fil Browse...  Reset

Doclet Versions Options

Number of Prior Doclet Versions | Default v

Default

10

20

30

40

50

As seguintes consideracdes aplicam-se a essas defini¢des:

Essas definices se aplicam a todo o pacote de relatérios. Elas ndo sao
definidas no nivel do doclet.

O sistema aplica essas definices a todas as saidas do pacote de relatérios e
seus doclets, incluindo:

Visualizacao (do pacote de relatérios e do doclet)

— Instancias de Revisdo e Aprovacgao

— Download ou abertura de doclets individuais

— Download do pacote de relatérios

— Todas a saidas de publicagcao do pacote de relatérios

Essas definices se aplicam a todo o contetdo incorporado dos doclets de
referéncia baseados no Excel e de Relatérios, bem como as variaveis de
referéncia com origem no Excel. No entanto, elas néo se aplicam a contetudo
ou variaveis estaticas especificados manualmente. Por exemplo, se vocé
especificar manualmente um nimero em um doclet usando um ponto como
separador de milhar e o pacote de relatérios usar a virgula como separador
de milhar, o sistema ndo convertera o separador em uma virgula quando o
doclet for mesclado no pacote de relatérios.

Essas definic6es substituem quaisquer definicdes de formatacéo de nimero,
incluindo as preferéncias de usuario no Narrative Reporting ou no Microsoft
Excel.

Por exemplo, se vocé definir o separador de decimal como ponto nesta tela e,
entdo, adicionar um doclet de referéncia do Microsoft Excel com uma virgula
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como separador decimal, o formato de separador de decimal resultante para todo o
pacote de relatérios (incluindo o doclet de referéncia) sera um ponto.

* Na configuracdo de Op¢cdes de Pasta Compartilhada, vocé pode simplesmente
alterar o local da pasta, em vez de atualizar manualmente os links para os Relatorios
relevantes nos Doclets.

* Na configuracao de Opgoes de Versdes de Doclet, é possivel definir o nimero de
versdes anteriores do doclet. O nimero de limite de versdes anteriores do doclet
determina o nimero maximo de versdes de doclet mantidas no servigo. O Sistema
cria uma nova versao do doclet sempre que o check-in dele é feito. Quando o
servico atingir o limite de versfes anteriores, os check-ins adicionais do doclet
continuardo a criar uma versao nova, mas a versao mais antiga sera excluida
automaticamente.

Finish
9. Cliqgue em para fechar o assistente e exibir o pacote de relatérios na Central
de Relatorios. Para reiniciar o assistente, selecione ™ e Editar Propriedades do
Pacote de Relatérios.

Na Central de Relatdrios, vocé pode exibir o status do pacote de relatérios, adicionar e
organizar contetdo adicionando doclets e se¢des, além de gerenciar as fases do pacote de
relatorios. Consulte Gerenciar Pacotes de Relatérios.

Especificando o Cabecalho, 0 Rodapé e as Margens para
pacotes de relatdrios com base em PDF

ORACLE

No caso dos pacotes de relatérios com base em PDF, em vez de fazer upload de um
documento de Amostra de Estilo que contém os atributos de estilo que vocé deseja que o
relatorio tenha, € possivel usar a caixa de didlogo Cabecalhos e Rodapés para configurar
opcionalmente os cabecalhos e os rodapés comuns a serem aplicados ao documento
mesclado. Quando vocé especifica um tipo de pacote de relatérios em PDF, o botdo fazer
upload de um documento de amostra de estilo é substituido por um link de Cabecalhos e
Rodapé. Clique no link para abrir a caixa de didlogo Cabecalhos e Rodapés, onde é possivel
especificar informacdes de cabecalho e rodapé.

IMPORTANTE: as informac8es de cabecalho e rodapé que vocé especifica ndo substituem
as informacdes de cabecalho ou rodapé j& existentes nos doclets de PDF de origem. Em vez
disso, as informacdes de cabecalho e rodapé ficam "registradas" nas paginas do relatério
gue vocé especificar. Como exemplo, Figura 1 mostra um doclet de PDF que possui um
cabecalho nele e 0 mesmo doclet com o cabecalho do pacote de relatérios registrado na sua
parte superior.

Figura 5-1 Antes e Depois do Registro de Informac¢des de Cabecalho

Original PDF doclet header: Stamped report package header:
Vision Corporation Quarterly Report to the Board
( ‘\ Vision Operations Vision Operations
Income Statement Actvs Flan Income Statement Act vs Plan
Report Run Date: Feb 15, 2018 11:37 AM Report Run Date: Feb 15, 2018 11:37 AM

Esse registro pode resultar em uma sobreposicao de texto ou nimeros de pagina. Se os
tamanhos da pagina variarem entre os contetdos do pacote de relatérios, o local do
conteudo do cabecalho e do rodapé sera disposto usando deslocamentos para os lados da
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pagina, e o local sera determinado dinamicamente com base no contetido do PDF,
com um deslocamento minimo para a borda.

Especificando as Propriedades Gerais de Cabecalho e Rodapé

Headers and Footers (| cancel

General ~ Margins  All Pages

Different odd and even pages

Starting Page Number: 1~

Start Stamping at Doclet: Select a Doclet

Exclude From Stamping: Select Doclets

Para especificar as propriedades gerais para cabecalhos, rodapés e margens:

1. Clique em Cabecalhos e Rodapés para abrir a caixa de dialogo Cabecalhos e
Rodapés.

2. Por padrao, cabecalhos e rodapés séo aplicados a todas as paginas. Selecione a
caixa de selecao Paginas pares e impares diferentes para aplicar cabegalhos e
rodapés separados em paginas pares e impares.

# Nota:

Quando vocé marca essa caixa de selecdo, a guia Todas as Paginas é
substituida pelas guias Paginas Pares e Paginas Impares.

3. Se estiver adicionando niumeros de pagina ao seu cabecalho ou rodapé, em
Numero da Pagina Inicial, insira 0 nimero com o qual vocé deseja iniciar suas
paginas.

4. Em Iniciar Registro no Doclet, clique em Selecionar um Doclet para selecionar
o doclet ao qual vocé deseja comecar a adicionar cabecalhos e rodapés. Por
exemplo, € possivel comecar a registrar cabecalhos e rodapés apés o sumario.

# Nota:

Quando vocé cria um pacote de relatorios pela primeira vez, ndo
existem doclets para sele¢édo. Depois de adicionar os doclets, edite as
propriedades do pacote de relatorios para retornar a essa caixa de
dialogo e selecione o doclet no qual deseja iniciar o registro.

5. Em Excluir do Registro, clique em Selecionar um Doclet para selecionar todos
os doclets aos quais vocé nao deseja adicionar cabecalhos e rodapés. Por
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exemplo, é possivel excluir sua folha de rosto do registro de cabecalhos e rodapés.

¢ Nota:

Quando vocé cria um pacote de relatérios pela primeira vez, ndo existem
doclets para selecao. Depois de adicionar os doclets, edite as propriedades do
pacote de relatérios para retornar a essa caixa de dialogo e selecione os
doclets dos quais vocé deseja excluir o registro.

Especificando Tamanhos da Margem

Headers and Footers OK  Cancel

General All Fages

Top Margin (in inches) 0.50 | &~ |
Bottom Margin (in inches) 050 A~ W
Left Margin (in inches) 050 | ~ |~
Right Margin (in inches) 050 | ~ |~

Para especificar os tamanhos da margem da pagina:

1. Cliqgue em Margens.

2. Especifique os tamanhos da margem Superior, Inferior, Esquerda e Direita. Por
padrdo, os tamanhos da margem s&o informados em polegadas. E possivel alterar para
centimetros em Definir Opgdes. Consulte Criando a Estrutura do Pacote de Relatdrios.

¢ Nota:

Os campos de Margem determinam os tamanhos da margem apenas do
cabecalho e do rodapé. Eles nao alteram os tamanhos da margem dos
proprios doclets de PDF de origem.

Inserindo Informagdes de Cabecalho e Rodapé

Use a guia Todas as Paginas ou as guias Paginas Pares e Paginas impares para inserir o
texto e as imagens que vocé deseja exibir no cabegalho e no rodapé. E possivel inserir texto
ou imagens a esquerda, no centro ou a direita do cabecalho e do rodapé.
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Headers and Footers OK  Cancel

General  Margins

Header

Footer

Para inserir texto e imagens ao seu cabecalho e rodapé:

’ 4
1. Clique em ao lado da caixa de cabecalho ou rodapé a qual vocé deseja
adicionar o texto.

2. Execute uma acéo:

» Para adicionar texto, clique em Adicionar Texto e insira o texto para exibicdo
na caixa de dialogo Editar Contetdo. O editor de rich text permite usar
negrito, sublinhar, italico e alterar a fonte e a cor do texto. Também é possivel
clicar em @ para inserir uma funcéo de texto que retorna o niumero da
pagina atual.

» Para adicionar texto, clique em Adicionar Texto e insira o texto para exibicdo
na caixa de dialogo Editar Contetdo. E possivel também inserir uma funcéo
de texto & [Page] de &[Pages] que retorna o numero de pagina atual e o
namero total de paginas.

» Para adicionar uma imagem, clique em Adicionar Imagem e Procurar para
selecionar uma imagem para upload. Faca upload de uma imagem do seu
computador local. Nao é possivel navegar até um local da biblioteca.

3. Para adicionar uma linha adicional de texto ou uma imagem abaixo da primeira
linha ou imagem, cliqgue em Adicionar Texto ou Adicionar Imagem da caixa de
dialogo Editar Conteudo e insira sua linha adicional de texto ou uma imagem.

4. Quando terminar de inserir o texto e imagens, cligue em OK para salvar suas
alteracoes.

5. Para excluir o texto ou uma imagem depois de clicar em OK para salvar, clique

em X ao lado da linha que deseja excluir.

¢ Nota:
Depois que uma linha de texto € salva, ndo sera possivel edita-la. Clique

em X para exclui-la e inserir uma nova linha de texto.
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Adicionando e Organizando Conteudo do Pacote de Relatorios

ORACLE

Vocé adiciona conteddo a um pacote de relatérios adicionando doclets. Doclets sao areas
individuais de um pacote de relatorios atribuidas a autores, que fornecem o contetdo do
relatorio. Por exemplo, um relatério de divulgacao financeira pode ser dividido em areas
separadas para Declaractes de Intencdes Futuras, Balangcos Patrimoniais Consolidados,
Declaracéo de Operactes, Demonstrativo de Renda e Demonstrativo de Fluxo de Caixa.

Vocé cria doclets para cada uma dessas areas e 0s atribui aos autores apropriados, que
atualizam o conteudo de cada doclet.

As secdes permitem agrupar doclets para organiza¢do ou manter doclets juntos que tenham
um formato em comum ou que se destinem a uma propriedade de exibicdo em comum. Por
exemplo, é possivel agrupar todos os demonstrativos financeiros em uma Unica se¢éo.

Name

Sample Report Package
1. Cover Page
Doclets
2. TOC
i Finance €<— Section
3. Finance - Revenue report

4. Finance - Consol Balancesheet

5. Finance - Notes

Também é possivel fazer upload de documentos complementares em um pacote de
relatorios usando doclets complementares. O upload de documentos complementares como
procedimentos, instrucdes, material de referéncia etc. pode ser feito em um pacote de
relatérios como um doclet complementar. Os documentos complementares podem ser de
qualquer tipo (por exemplo, PDF, Excel, Word etc.). Os doclets complementares s&o iguais a
um doclet, exceto pelo conteddo dos doclets complementares nao estar incluido no relatério
mesclado. Esses doclets sédo excluidos dos processos de reviséo e aprovacdo. O conteddo
do doclet complementar ndo pode ser exibido on-line, mas os usuarios podem fazer
download e usar programas nativos para abrir o doclet complementar da mesma maneira
que é possivel trabalhar com artefatos de terceiros na biblioteca. Consulte Adicionando e
Organizando Conteudo do Pacote de Relatdrios.
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Ao assistir a este video, vocé aprenderda como gerenciar contedido nos pacotes de
relatorios no Narrative Reporting.

e -- Gerenciando Contetido nos Pacotes de Relatérios.

Adicionando Doclets

Para adicionar doclets:
= Add Doclet w
1. Cligue na seta para baixo proxima de e selecione Doclet.

2. Informe um nome e, como op¢ao, uma descri¢cdo para o doclet.

" Nota:

Se vocé deixar o campo do nome em branco, ele sera preenchido
automaticamente com o nome de arquivo do doclet quando vocé fizer
upload de um doclet.

3. Selecione Local ou Biblioteca.

Doclet Properties

* Name

Description

Table Of Content Doclet

®) Local Library

Choose File | Mo file chosen

Doclet

Vocé pode selecionar o doclet cuja origem pode ser as opcdes de arquivo Local
ou Biblioteca.
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Doclet Properties

* Name
Description
g
Table Of Content Doclet
Local Library
Doclet @

Browse...

Se vocé selecionar Biblioteca, clicar em Pesquisar e selecionar um arquivo compativel,
verd uma solicitacdo para vincular o documento da biblioteca ao Doclet dentro do Pacote
de Relatorios.

Yes Mo

]
ra i

@ Confirmation

Do you want to link the file?

" Nota:
Ao selecionar um documento da Biblioteca, um prompt sera aberto:

e Se vocé clicar em Sim, o servico criard um link persistente para o arquivo
do documento.

e Se vocé clicar em Nao, o servigo carregard uma copia do arquivo da
biblioteca no doclet. Nenhum link persistente sera estabelecido.

Para ver mais informacdes, consulte Uso de Doclets Vinculados Regularmente em
Criac8o e Aprovacgéo de Doclets para o Narrative Reporting

Execute uma acao:

* No caso de pacotes de relatérios com base no Word ou no PowerPoint, em Doclet,
cligue em Procurar para selecionar um documento do Microsoft Word ou do
PowerPoint (dependendo do tipo de pacote de relatorios) no sistema de arquivos e
cligue em Abrir para fazer upload dele. Vocé pode refazer upload do doclet clicando
em Atualizar.

* No caso de pacotes de relatérios com base em PDF, em Tipo, selecione uma das
opcOes a sequir:
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PDF - possibilita a navegacéo no seu computador local para fazer o
upload de um arquivo PDF.

Relatorio — é possivel navegar para a biblioteca e selecionar um relatorio
do Relatério de Gerenciamento, especificar se deseja vincular o relatério
ao relatorio selecionado na biblioteca e definir o POV do relatério. Ao
vincular o relatério ao relatério da biblioteca:

*  Para vincular os Relatorios migrados, € possivel selecionar a opgéo
Pasta Compartilhada. E possivel navegar para a Biblioteca e
selecionar o link Pasta Compartilhada e, depois, clicar em OK.

Select a report "% Cancel

Library +
My lerary Search O, + %
My Library
Report Packages Name Type Actions
Reports No items fo display.
Disclosure Management
Quarterly Reports
Samples
Shared Folder
¢’ Nota:
A

Os Proprietarios de Pacotes de Relatorios podem atualizar
rapidamente todos os links de doclets do Relatdrio
simplesmente alterando a localizag&o da Pasta
Compartilhada, sem precisar atualizar manualmente os
links nos doclets dos relatérios relevantes.

Por exemplo: um proprietario de pacote de relatérios pode querer
atualizar todos os links de Doclets do Relatério para uma nova
localizagao:

* De: Library/Reports/Quarters/Qtrl

* Para: Library/Reports/Quarters/Qtr2

# Nota:

O sistema atualizara todos os links de doclets do Relatério
de Qtrl para Qtr 2. Quaisquer doclets do Management
Report vinculados a outros locais da biblioteca ndo serdo
modificados.
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Se o design do relatério da biblioteca for alterado, a atualizacéo dos dados
do doclet do relatorio no pacote de relatérios refletira o design da instancia
do relatério da biblioteca.

O relatdrio do pacote de relatorios pode ser atualizado, substituido ou
visualizado, mas diferente de um doclet de relatério que néo esta vinculado,
ndo é possivel editar o design do relatorio no pacote de relatérios. A
instancia da biblioteca do relatorio precisara ser editada diretamente.

# Nota:

Se o relatério da biblioteca for movido, renomeado ou excluido, o
link do relatério sera quebrado. Nesse caso, o doclet sera
desvinculado e usara a definicdo de relatério da ultima atualizacéo.
O usuério pode escolher vincular o doclet a um outro relatério da
biblioteca.

Word - possibilita a navegacao no seu computador local para fazer o upload de
um arquivo do Microsoft Word.

Excel — possibilita a navegacdo no seu computador local para fazer o upload de
um arquivo do Microsoft Excel. Por padrdo, todas as planilhas no arquivo do
Excel seréo incluidas no pacote de relatérios. E possivel selecionar todas as
planilhas para inclusdo clicando em Todas as Planilhas Incluidas. Na caixa de
didlogo Selecionar Planilha, desmarque a opcao Todas as Planilhas
Incluidas, faca uma selecéo na tabela de listagens da planilha e clique em OK.

# Nota:

E possivel revisar a selecdo de planilha clicando em Planilha
Selecionada.

E possivel fazer upload de um doclet de PDF clicando em Atualizar.

¢ Nota:

Depois que um tipo é selecionado, ele ndo pode mais ser alterado. Se
quiser fazer o upload de um tipo diferente, clique em Cancelar e Adicionar
Doclet novamente.

Opcional: no caso dos pacotes de relatérios com base no Word e PDF, selecione
Doclet do indice Analitico para fazer upload de um arquivo do Microsoft Word que
contenha um sumdario automatizado. Se for feito upload de um documento do Word que
ndo contenha um sumario automatizado, o sistema exibira um erro. Consulte
Adicionando um indice Automatico.

No caso dos pacotes de relatérios com base em PDF, o sistema atualizara
automaticamente o sumario e converterd o documento do Word em PDF.

Execute uma acao:
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» Para doclets do Word, revise os atributos de estilo do doclet e marque a caixa

de selecao préxima dos atributos que vocé deseja substituir pelos atributos do
documento de amostra de estilo do pacote de relatérios. Por exemplo, se o
pacote de relatérios estiver em orientagcdo Retrato e 0 documento estiver em
orientacao Paisagem, marque a caixa de sele¢do proxima a Orientacao para
preservar apenas a orientacdo Paisagem desse doclet.

Ay Attributes (v Select attributes to use from this doclet
Indicates attributes that are different from the sample style document

[C] Crientation [[] Vertical Alignment
[CIMultiple Pages  [|Line Numbering

[ 8ize [[]Page Header and Footer
[CIMargins [[JHeader and Footer Location
[T Columns

# Nota:

O icone # indica atributos de estilo do doclet diferentes dos
atributos no documento de amostra de estilo. Consulte Noc¢des
Basicas Sobre Amostras de Estilo.

» Para doclets do PowerPoint, o sistema examina o doclet e realca os slides

mestre em uso. Se o doclet contiver um slide mestre diferente do documento
de amostra de estilo, sera possivel preservar o slide mestre do doclet ou
substituir o slide mestre de amostra de estilo do doclet pelo slide mestre do
documento de amostra de estilo do pacote de relatérios.

e Opcional: no caso dos pacotes de relatérios com base em PDF do Excel, em

Tipo, selecione Excel e Todas as Planilhas Incluidas.

Em Selecionar Planilhas, é possivel selecionar as planilhas necessérias que
precisam ser exibidas em PDF e clicar em OK. As planilhas podem conter
graficos ou tabelas. Para fazer upload de um doclet de PDF do Excel, clique
em Atualizar.

Select Worksheets OK  Cancel

All Worksheets Included
J| B8 Features
J| E55 Milestones

7| 5 Integration

Para substituir o slide mestre do doclet pelo slide mestre do pacote de relatérios,
cligue no nome do slide mestre do doclet e selecione o slide mestre do pacote de
relatérios pelo qual vocé deseja substitui-lo.
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¥ Slide Masters
s Indicates Slide Masters that are not available for the Report Package.

Slide Masters

£ Corporate PPT_Template_10x5.6 v2
Replace with a Report Package Slide Master |

Assign Usel Breeze

* Authors | ReViewers | VIewers

O sistema mapeia os layouts de slide do doclet para o slide mestre do pacote de
relatérios a fim de manter uma aparéncia uniforme para a apresentacao.

Se vocé nao clicar no slide mestre do doclet e selecionar um slide mestre de
substituicdo, o slide mestre do doclet sera preservado.

Se vocé preservar o slide mestre do doclet, o sistema o adicionara a apresentacao
mesclada para garantir que os slides sejam processados corretamente. No entanto, esse
slide mestre s6 esta disponivel para uso por esse doclet. O slide mestre do doclet ndo
esta disponivel para outros doclets. Se quiser que o slide mestre do doclet seja usado
por outros doclets, vocé devera adicionar o slide mestre ao slide mestre do documento
de amostra de estilo do pacote de relatérios.

# Nota:

Os slides do doclet devem ser dimensionados da mesma maneira que 0s
slides de amostra de estilo do pacote de relatérios para fazer upload do doclet.
Por exemplo, se os slides de doclet forem dimensionados para On-Screen
Show (4:3) e os slides de amostra de estilo do pacote de relatérios forem
dimensionados para On-Screen Show (16:9), vocé devera redimensionar os
slides do doclet para fazer upload do doclet.

Opcional: Selecione Suprimir Doclets.
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6. Finance - Notes

Report Package Structure Daclet Praoperties

rt Package - MS
* Name & Finance - Notes

Description

cutive Summary

Doclet 6. Finance - Notes docx

Ay Attributes
o A Select attributes to use from this doclet

Indicates attributes that are different from the sample style document

Suppress Doclet

Assign Users

Authors  Approvers  Reviewers  Viewers

Users

=§ +

Due:  Aug 25, 20215:00:00 PM?Q {UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

" Nota:

Se vocé selecionar Suprimir Doclet, o contetdo do doclet ndo sera
incluido na saida do Pacote de Relatdrios.

Isso permite que vocé mantenha a estrutura e a definicdo do Doclet para
execucgdes futuras do Pacote de Relatdrios quando seu contetdo for
necessario.

8. Em cada guia, selecione e atribua usuarios para as responsabilidades Autor,
Aprovador, Revisor e Visualizador do doclet, além de clicar em Salvar para
adicionar o doclet ao pacote de relatérios. Vocé também define o nimero de
niveis de aprovacgéo na guia Aprovadores para o doclet do zero até o maximo
definido no nivel do pacote de relatérios.

# Nota:

As responsabilidades variam de acordo com as fases definidas para o
pacote de relatérios. Se tiver definido uma fase de Criacado, vocé
precisara atribuir, pelo menos, um Autor ao doclet, a menos que tenha
selecionado Excluir da fase de Criacao. Todas as outras
responsabilidades sdo opcionais.
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4. Finance - Revenue report

Report Package Structure Doclet Properties

Report Package - MS

* Name 4. Finance - Revenue report

Description

Doclet 4. Finance - Revenue report.docx

Ay Attributes .
o A Select attributes to use from this doclet

Indicates attributes that are different from the sample style document

i@ Linked Regular Doclets

Suppress Doclet
Assign Users
Authors  Approvers Reviewers  Viewers

Users

Due:  Aug 25, 2021 5:00:00 PI\'E& (UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

Opcional: Selecione Excluir da fase de Criacéo.

Se vocé ativar a fase de Criacao, todos os doclets precisardo ter, pelo menos, um autor.

Entretanto, certos tipos de doclets de boilerplate (por exemplo, declara¢Bes de copyright)
nao precisam ser atualizados ou criados regularmente. Use Excluir da fase de Criacao

para excluir esses doclets da fase de criacdo. Algumas consideracdes ao excluir doclets

da fase de criacao:

Os doclets excluidos sé@o responsabilidade do proprietério do pacote de relatérios e
mantém toda a funcionalidade de gerenciamento de contetdo, como Check-in/
Check-out e Controle de Verséo.

O status e as estatisticas resumidas da fase de criacdo do pacote de relatérios ndo
incluem nenhum doclet que foi excluido da fase de criacéo. Por exemplo, se houver
dez doclets no pacote de relatérios e um for excluido, o célculo do status da fase
sera baseado nos nove doclets que estdo participando da fase de criacéo.

Se vocé atribuir niveis de autor e aprovador ao doclet e, depois, excluir o doclet da
fase de criacéo, o sistema ndo exibird mais as atribuicbes de usuério. Se mais tarde
vocé incluir o doclet novamente na fase de criacéo, o sistema exibira as atribuicdes
anteriores.
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e Se vocé excluir um doclet que ja entrou na fase de criagdo, o andamento do
fluxo de trabalho no doclet sera perdido, e o0 acesso do autor e do aprovador
ao doclet sera revogado. Além disso, se um autor ou aprovador ja tiver feito
check-out do doclet, o doclet permanecera assim. Sera preciso desfazer o
check-out manualmente.

e Se um doclet excluido da fase de criacao for editado para ser incluido
novamente em uma fase de criacdo ativa, vocé poderd iniciar a fase de
criagdo imediatamente nele.

Save
10. Clique em para salvar o doclet e retornar & central de relatérios, ou

Save and Add Another
cligue em para salvar o doclet e continuar na tela

Propriedades do Doclet a fim de adicionar outro doclet.

Adicionando Doclets Complementares

Os doclets complementares sdo iguais a um doclet, exceto pelo contetido dos doclets
complementares nao estar incluido no pacote de relatérios mesclado. Os documentos
complementares podem ser usados em procedimentos, instru¢des, materiais de
referéncia etc. e podem ser qualquer tipo de arquivo de documento (por exemplo,
PDF, Excel, Word etc.). Eles séo excluidos dos processos de reviséo e aprovacgéo,
mas os usuarios podem fazer download e usar programas nativos para abrir o doclet
complementar da mesma maneira que é possivel trabalhar com artefatos de terceiros
na biblioteca. Os doclets complementares séo definidos pelo proprietario do pacote de
relatérios e atribuidos a autores e aprovadores. Esses doclets sdo totalmente
compativeis dentro da fase de criagdo. Como o contetido do doclet complementar ndo
€ mesclado ao relatério, o documento de amostra do relatério ndo é aplicado ao
conteldo do doclet complementar.

¢ Nota:

Os arquivos do Microsoft Office que estéo criptografados (protegidos por
senha) ndo séo suportados em doclets complementares.

Ao assistir a este video, vocé aprendera a adicionar e organizar doclets
complementares para pacotes de relatérios no Narrative Reporting.
-- Gerenciando Doclets Complementares.

Para adicionar doclets complementares:

== Add Doclet
1. Clique na seta para baixo proxima de e selecione Doclet

Complementar.

2. Informe um nome e, como opc¢ao, uma descricdo para o doclet.
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¢ Nota:

Se vocé deixar o campo do nome em branco, ele sera preenchido
automaticamente com o home de arquivo do doclet complementar quando
vocé fizer upload de um doclet complementar.

3. Selecione Local ou Biblioteca.

Doclet Properties

* Name
Description
e
Table Of Content Doclet
Dodlet @ Local Library

| Choose File | Na file chosen

Vocé pode selecionar o doclet cuja origem pode ser as opg¢des de arquivo Local ou
Biblioteca.

Doclet Properties

* Mame

Description

Table Of Content Doclet

Local Library
Doclet @
Browse...

4. Em Doclet, clique em Procurar para selecionar um arquivo de documento no sistema de
arquivos e clique em Abrir para fazer upload dele. Vocé pode refazer upload do doclet
clicando em Atualizar.

5. Em cada guia das Propriedades do Doclet Complementar, selecione e atribua usuarios
para as responsabilidades Autor, Aprovador e Visualizador do doclet complementar e
cligue em Salvar. Vocé também define o niUmero de niveis de aprovagéo na guia
Aprovadores para o doclet complementar do zero até o maximo definido no nivel do
pacote de relatérios.
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¢ Nota:

Os doclets complementares nao estdo incluidos dentro da fase de
revisdo ou aprovacao.

Save
6. Cliqgue em para salvar o doclet complementar e retornar a central de

Save and Add Another
relatérios, ou clique em para salvar o doclet

complementar e continuar na tela Propriedades do Doclet Complementar a fim
de adicionar outro doclet complementar.

Adicionando Conteudo do Excel a um Doclet de Referéncia

ORACLE

Doclets de referéncia podem ser usados como um contéiner para o conteido comum
de relatério do Excel; por exemplo, um relatério de lucros e prejuizos, grades ad hoc e
texto. Os autores de doclets podem incorporar esse contetdo as areas do doclet
atribuidas do pacote de relat6rios por meio do Oracle Smart View for Office ou da
web. O contetdo incorporado é atualizado automaticamente sempre que é feito o
check-in do doclet de Referéncia por meio de uma atualizacéo do servidor
automatizada, o que garante que os dados sejam sempre 0S mais recentes.

¢ Nota:

As seguintes definicdes de formato no doclet de referéncia séo substituidas
pelas defini¢cdes globais no nivel do pacote de relatérios quando os doclets
de referéncia sdo mesclados nesse pacote:

e Separador de milhar
e Separador de decimal
* Unidade de medida

Consulte Criando a Estrutura do Pacote de Relatorios.

Os pacotes de relatérios podem ter varios doclets de referéncia com arquivos do
Microsoft Excel. Um doclet de referéncia individual pode conter varias instancias de
conteddo em comum do relatorio criado com base em faixas nomeadas no Excel. O
conteddo do Excel também pode consistir em contetildo dindmico do Smart View,
como grades ad hoc e relatérios.

Um doclet de referéncia é semelhante a um doclet regular, ao menos no que diz
respeito ao workflow. Por meio da central de relatérios, o doclet de referéncia tem
controle de conteudo (check-in e check-out) e versao completa. Por exemplo, se um
Proprietario de Pacote de Referéncias tiver feito check-out do doclet de referéncia,
mais ninguém podera fazer altera¢des nele. Quando o doclet de referéncia é
modificado, ha um histérico e uma versao associada contendo as alteracbes. Para
obter mais informacg@es sobre incorporacéo de conteddo em um doclet de Referéncia,
consulte no¢des basicas sobre conteddo incorporado, para autores de doclet.
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# Nota:

E recomendavel limitar o nimero de contetdos disponiveis definidos em um
documento de referéncia ou arquivo de referéncia para 30 ou menos. Certifique-se
de que o tamanho do doclet de referéncia ou do arquivo de referéncia seja menor
que 5 MB.

Se um doclet tiver mais do que 30 conteudos disponiveis ou mais de 5 MB , talvez
o tempo de processamento seja mais longo durante o check-in do doclet, e é
possivel que ocorra falha ao fazer o check-in.

Para adicionar doclets de referéncia para documentos do Microsoft Office como arquivos do
Excel (para adicionar contetdo de relatorio de gerenciamento, consulte Adicionando um
Relatdrio de Gerenciamento em um Doclet de Referéncia:

1. Clique na seta para baixo proxima de
== Add Doclet

e selecione Doclet de Referéncia.

2. Informe um nome e, como op¢ao, uma descricdo para o doclet.

¢ Nota:

Se vocé deixar o campo do nome em branco, ele seré preenchido
automaticamente com o nome de arquivo do doclet de referéncia quando vocé
fizer upload de um doclet de referéncia.

3. Selecione Local ou Biblioteca.

Doclet Properties

* Name
Description
o
Table Of Content Doclet
Doclet ® Local Library

| Choose File | Mao file chosen

Vocé pode selecionar o doclet cuja origem pode ser as opcdes de arquivo Local ou
Biblioteca.
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Daclet Properties

* Name

Description

Table Of Content Doclet

Local Library
Doclet @

Browse...

No campo Tipo obrigatorio, selecione Excel.

Selecione
Choose File

e procure um arquivo de pasta de trabalho do Excel obrigatério criado
anteriormente. Em seguida, clique em Abrir para fazer upload. Vocé pode refazer
upload do doclet clicando em Atualizar.

Em cada guia das Propriedades do Doclet de Referéncia, selecione e atribua
usuarios para as responsabilidades Autor, Aprovador e Visualizador do doclet de
referéncia e cligue em Salvar. Vocé também define o nimero de niveis de
aprovacao na guia Aprovadores para o doclet de referéncia do zero até 0 maximo
definido no nivel do pacote de relatérios.

# Nota:

Os doclets de referéncia ndo estéo incluidos dentro da fase de revisdo
ou aprovacao.

Para incorporar o contetido do relatério, um usuario deve ser um
visualizador do doclet de referéncia.

Clique em

Save

para salvar o doclet de referéncia e retornar a central de relatérios, ou clique em

Save and Add Another

para salvar o doclet de referéncia e continuar na tela Propriedades do Doclet de
Referéncia a fim de adicionar outro doclet de referéncia.
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¢ Nota:

Da mesma forma, é possivel adicionar um doclet de Referéncia para
Relatérios. Consulte Adicionando um Relatério de Gerenciamento em um
Doclet de Referéncia.

Adicionando um Relatdrio de Gerenciamento em um Doclet de Referéncia

ORACLE

No caso dos pacotes de relatérios com base no Microsoft Word e PowerPoint, para consumir
o contelido disponivel de um relatério de gerenciamento criado do Narrative Reporting, vocé
deve primeiro adicionar o relatdrio de gerenciamento a um Doclet de Referéncia em um
relatorio na central de relatérios e disponibilizar o contetido do relatério de gerenciamento
para consumo por autores de doclet em seus doclets. Se, depois que vocé inserir graficos e
grafos de um relatério de gerenciamento em um doclet, o contetido do relatério de
gerenciamento for alterado (por exemplo, alteracdes de POV do relatério de um gréfico ou
grafo), os dados forem atualizados ou a definicdo do relatério de gerenciamento for alterada,
as atualizacOes serdo transferidas automaticamente para os doclets onde o conteddo
disponivel do relatério de gerenciamento é consumido. Esse processo € conhecido como
uma atualiza¢do de dados no servidor.

" Nota:

No caso dos pacotes de relatérios com base em PDF, insira os relatérios do
componente Relatérios diretamente como doclets. Nao é preciso usar doclets de
referéncia para acessar partes do relatério do componente Relatérios. Consulte
Adicionando Doclets.

E possivel inserir um relatério de gerenciamento que contém prompts como um doclet de
referéncia em um pacote de relatérios. Vocé responde aos prompts ao inserir o relatério e
atualizar o instantadneo. Quando vocé faz check-in do doclet de referéncia, todos os doclets
gue consomem esse doclet de referéncia séo atualizados para refletir a selegdo do prompt.
Consulte "Usando Prompts nos Doclets de Referéncia do Relatério de Gerenciamento” no
guia Projetando com Relatdrios para o Oracle Enterprise Performance Management Cloud.

" Nota:

As configuracdes de formato no relatério de gerenciamento séo substituidas pelas
configuracdes globais no nivel do pacote de relatérios quando os doclets de
referéncia sdo mesclados nesse pacote:

e Separador de milhar
e Separador de decimal
e Unidade de medida

Consulte Criando a Estrutura do Pacote de Relatérios.
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O exemplo a seguir exibe um diagrama e um grafico criados com Relatérios e
inseridos em um doclet. Para obter mais informacdes sobre Relatoérios, consulte
Projetando com Relatdrios para o Oracle Enterprise Performance Management Cloud
e Trabalhando com Relatorios para o Oracle Enterprise Performance Management
Cloud.
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Vision Corporation Quarterly Report to the Board

Finance Review = Notes

In the next month, we will be kicking off a new sales and marketing campaign to respond to the recent false
clatms made by the Acme Corporation.  On the sales shde, pur acoount executives will be suthorized o gram
special retention incentives o any customer, which considered leaving due to the false claims made within the
Acme advertisemnents.  On the marketing side, we will launch an sggressive multimedia campaign countering
the Acme claims.

FY16 Q1 Q2 Q3 Q4
Audic Systems TEME5A05 M IED316  33E2437TE
Cigital Videa 101 636,101 128008940 44,724,004
Televisions. TOASE JE2 B2 OEEELY 27 E41.332

Total Segments 74,678,501 438, 718802 147,736,001

Met Revenues by Segment

Para adicionar um relatério de gerenciamento a um doclet de Referéncia:

- Add Doclet
Selecione na central de relatérios.

Adicione um doclet de Referéncia a um Pacote de Relatérios da central de
relatorios. As Propriedades do Doclet de Referéncia séo exibidas.

Informe um Nome e uma Descrigdo. O Nome € obrigatorio.
No campo Tipo obrigatorio, selecione Relatoério.

Selecione Procurar e navegue para um relatorio de gerenciamento na Biblioteca
para incluir no doclet de Referéncia.

¢ Nota:

Vocé pode navegar com facilidade até o local da pasta compartilhada
clicando em Pasta Compartilhada na caixa de dialogo Procurar.

Especifiqgue se deseja vincular o relatério ao relatério selecionado na Biblioteca.
Ao vincular o relatério ao relatério da biblioteca:

»  Se o design do relatério da biblioteca for alterado, a atualizacdo dos dados do
doclet do relatério no pacote de relatérios refletira o design da instancia do
relatério da biblioteca.

» O relatério da instancia do doclet de referéncia pode ser atualizado,
substituido ou visualizado, mas diferente de um doclet de relatério que ndo
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esta vinculado, ndo é possivel editar o design do relatério no pacote de relatorios. A
instancia da biblioteca do relatorio precisara ser editada diretamente.

Defina um POV usando a caixa de didlogo POV do Relatério, ou responda aos prompts
de relatorio de gerenciamento (se aplicavel).

¢ Nota:

Quando um relatério € selecionado e um POV é definido, um instantaneo do
relatério (incluindo dados) é capturado e armazenado com o pacote de
relatérios. Ele ndo estd mais vinculado ao relatério original na Biblioteca.

Selecione um membro para cada dimensao do POV para o relatério na caixa de dialogo
POV de Relatdrio.

# Nota:

Apenas as dimensdes de POV Global disponiveis no relatério de
gerenciamento sdo exibidas. Se uma dimenséo de POV estiver no POV Local
ou néo estiver ativada para edicao, ela ndo sera exibida aqui.

Opcional: Selecione uma Varidvel em vez de um membro.

¢ Nota:

Se uma varidvel for selecionada, vocé pode definir o relatério para atualizagéo
automéatica quando uma Variavel de POV for alterada. Marque a caixa de
selegcéo Atualizar Variaveis Automaticamente na caixa de didlogo POV de
Relatorio.

Quando um POV de relatério é atualizado no pacote de relatérios:

e O relatério serd atualizado e os doclets que tiverem o contetido do relatério
passardo por check-out, serdo atualizados e passardo por check-in
automaticamente.

* No check-in, é criada uma nova versdo de um doclet.

e Nao é necessario abrir arquivos localmente e atualizar manualmente apo6s
a alteracdo de POV do relatério.

10. Selecione OK na caixa de dialogo POV.

11. Selecione Agir no Conteudo, Visualizar Instantaneo do Relatério para visualizar o

instantaneo do relatério com os dados do relatério.

Adicionando um indice Automatico

E possivel inserir um doclet do Microsoft Word com um sumario nos pacotes de relatorios
com base no Word e PDF. No caso dos pacotes de relatérios com base no Word, é possivel
escolher um tipo manual, automatico ou personalizado. Para tipos manuais, crie links de
namero de pégina usando links e referéncias cruzadas (consulte Inserindo Links e

ORACLE
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Referéncias Cruzadas para Paginas em Doclets). Para tipos automaticos ou
personalizados, o indice € atualizado sempre que o doclet € mesclado com o pacote
de relatorios. Por exemplo, realize uma destas ac¢des para mesclar o doclet e exibir o
indice atualizado dinamicamente:

» Visualize o pacote de relatérios ou a secao
e Crie uma instancia de revisédo

« Crie uma instancia de aprovacao

» Publique o pacote de relatérios

No caso dos pacotes de relatérios com base em PDF, é possivel carregar um doclet
do Word com um sumario. O sistema atualizara automaticamente o sumario e
convertera o documento do Word em PDF. Consulte Adicionando Doclets.

" Nota:

O sumario em PDF tem como base a hierarquia do pacote de relatérios, nao
os cabecalhos do documento do Word.

Dica:

Ao visualizar apenas o doclet com sumario automatizado, o sistema
preenchera o sumario como a seguir: no caso dos pacotes de relatérios com
base no Word, a tabela sera preenchida com base apenas no contetdo
dentro do doclet. Isso pode resultar em uma tabela vazia. No caso dos
pacotes de relatérios com base em PDF, a tabela é preenchida com base no
acesso do usuério a doclets e se¢bes dentro do pacote de relatérios. Vocé
precisa realizar uma acao que mescle o doclet com o pacote de relatérios ou
a secdo para ver o indice atualizado.

Usando Estilos do Microsoft Word para Numeragéao de Titulo entre

Doclets

ORACLE

Para aplicar um esquema de numerag&o nos titulos em seu pacote de relatdrios de
modo que a numeracédo seja mantida entre os doclets, use modelos de lista em varios
niveis e estilos de titulo incorporados (Titulo 1, Titulo 2 e assim por diante) no
Microsoft Word. Por exemplo, vocé pode numerar os titulos de modo que os titulos de
nivel superior (Titulo 1) figuem numerados com 1, 2, 3 e os de segundo nivel (Titulo
2)com 1.1, 1.2, and 1.3. Consulte a ajuda do Microsoft Word para mais detalhes
sobre a numeragéo de titulos usando listas em varios niveis. Figura 1 mostra um
exemplo de como usar os estilos Titulo 1, Titulo 2 e Titulo 3 nos titulos numerados.
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Figura5-2 Exemplo de Titulo Numerado

3 Available Options

3.1 Option 1 - Build on our own

process, organization, technology).

This section provides a full listing of all solution options, their benefits, costs, feasibility, risks
and issues. Options suggested may include doing nothing, doing something that will achieve
a simifar result or doing something that will achieve a better result than current performance.
Try to minimize the number of options available by conducting a detailed Feasibility Study
beforehand. For each solution option identified, the following information is required:

Provide a summarized description of the option identified. This will include the general
approach to be taken and a summary of the core elements of the solution (e.g. people,

Describe the tangible and intangible benefits to the company upon implementation of the
solution. One of the obvious benefits described will be that the business problem /
opportunity outlined above will be addressed. Complete the following table:

No Narrative Reporting, vocé adiciona os estilos de cabec¢alhos com numeragdo em varios
niveis ao documento de amostra de estilo. Todos os doclets do Word que usem os estilos de
titulo permanecerdo com o esquema de numeracéo adequado. Por exemplo, Figura 2
mostra um documento de amostra de estilo com numeracao de lista em varios niveis no
Titulo 1, Titulo 2 e Titulo 3. Quando os autores de doclet usam esses estilos de titulo nos
doclets do Word e mesclam esses doclets no pacote de relatérios, o esquema de numeragao

€ mantido entre os doclets.

Figura 5-3 Documento de Amostra de Estilo com Numerac¢ao de Titulo em Varios

Niveis
Styles
LLLE AMGBC) LLLL1 AslE| LL000t da AdeBbCeDdEe |1 AaBbCel 1.1 AaBbCe LLLLLLL A »
4 -] & Emphasis Hoeading 1 Hoading 2 Heading 3 Haoading 7 )
L2
|.......3. S il il — e e sl - Y T

Decision Package for IT Project

Além disso, a numeracéo de titulo sera incluida em um sumario automatico do pacote de
relatérios. Consulte Trabalhando com um Indice Automatico.

ORACLE"
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Decision Package for IT Project

Table of Contents

1 EXECUTIVE SUMMARY - raae

2 BUSINESS PROBLEM

LACK OF SIGNIFICANT DIGITAL PRESENCE 1evivessrasssrssmssssnsserarsnsssnssssnsrmsssmnsnansrmnssed

2.1
2.2 PROBLEM ANALYSIS cvveveesrrssrmssmmssessssssarassssssnsssasssnss srmss roes sessssssmsassssssassnasssass e

3‘ AvMLﬁBLE UFTIDNS sEmEsaEE T T T T T T T T L]

31 OFTION 1 = BUILD ON OUR OWN woiiiasrinsismssnsismssmmssssssmsssiass ssassms bsnsssssssans soss samisnss oo
3.1.2  Benefits, Goals and Measurement Criteria .......coceiianinsinieseserssssnsed
3.1.3  Costs and OtRer BXPeRSES ... st st sssssssesssns sessssnses
BB JSSUBS.ccuciiieisnisimisnistsssnssmsssramsssss s sebis s iSRS s b s b
F.1.7  ASSUITIPHIONS coivveaieess e ssssssmssnsnssnsssessssns smsssans sssssnss sas sessssns susssssssssbessesns sunsnsnsss

Considerac6es sobre a Exibicdo da Numeracao do Titulo no Doclet e no Pacote
de Relatérios

A numeracdao do titulo do pacote de relatérios € calculada dinamicamente sempre que
o pacote de relatérios € mesclado, por exemplo, na visualiza¢do, download ou
publicacdo desse pacote. Se um doclet ou sec¢éo for visualizado ou baixado como um
doclet ou sec¢éo independente, a numeracao do titulo sera calculada com base no
conteudo desse doclet ou secdo, e normalmente sera redefinido para comecar no "1".
Quando os conteudos do doclet sdo mesclados no pacote de relatérios, a numeragéo
do titulo é ajustada de maneira adequada.

Em Figura 3, a imagem a esquerda mostra um doclet visualizado como um doclet
independente, e a imagem a direita mostra o contetido do doclet quando o pacote de
relatorios inteiro é visualizado. Observe que, na imagem a direita, a numeracgéo do
titulo é atualizada para refletir o esquema de numeracéo do pacote de relatérios.

Figura5-4 Antes e Depois de Mesclar um Doclet em um Pacote de Relatérios

™1 Available Options 3 Available Options

This section provides a full listing of all solution options, their benefits, costs, feasibility, risks

and issues. Options suggested may include doing nothing, doing something that will achieve This section provides a full listing of all solution options, their benefits, costs, feasibility, risks
a similar result or doing something that will achieve a better result than current performance. and issues. Options suggested may include doing nothing, doing something that will achieve
Try to minimize the number of options available by conducting a detailed Feasibility Study a similar result or doing something that will achieve a better result than current performance.
beforenand. For each solution option identified, the following information is required: Try to minimize the number of options available by conducting a detailed Feasibility Study

beforehand. For each solution option identified, the following information s required:

1.1 Option 1 - Build on our own » 31 Option 1—Build on our own

i i ipti ion i ified. This will incl th
5;‘;?1?;5lﬁ”é"e"‘éﬂii"aﬁﬁsz”ﬁﬂﬁ“mzfy“;? J,';“ﬁ,;“:.’;”,,:iﬁ;ﬁ;ih“;“s;?jl;;?,"(;; ﬂ:ﬂ:{:’ Provide a summarized description of the option identified. This will inciude the general
process, organization, technology) : ! approach to be taken and a summary of the core elements of the solution (e.g. people,

' " . process, organization, technology).

Iy
Describe the tangible and intangible benefits to the company upon implementation of the
solution. One of the obvious benefits described will be that the business problem /
opportunity outiined above will be addressed. Complete the following table:

Describe the tangible and intangible benefits to the company upon implementation of the
solution. One of the obvious benefits described will be that the business problem /
opportunity outiined above will be addressed. Complete the following table:

- Standalone doclet  Doclet’s contents after merging into report package
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Solucao de Problemas de Exibicao de Numeracao de Titulo

Execute estas agfes se a exibicdo da numeracao de titulo no seu pacote de relatdrios ndo
estiver numerada sequencial ou corretamente:

»  Verifique se todos os titulos em todos os doclets estéo utilizando os estilos de titulo
incorporados do Word (por exemplo, Titulo 1, Titulo 2) e se esses estilos tém a
numeracdo definida para eles na amostra de estilos do pacote de relatérios.

*  Atualize o documento de amostra de estilos com uma pequena alteragdo para redefinir
os estilos de um pacote de relatérios existente:

1.

2.

@ N o o

Abra o pacote de relatdrios na central de relatérios.

Com o n6 do pacote de relatérios realgado, cliqgue em * e selecione Fazer
Download do Arquivo de Amostra de Estilo.

Abra o arquivo de amostra de estilo no Microsoft Word e faga um pequena alteragéo
nos estilos (por exemplo, adicione ou modifique um parametro de estilo para outro
estilo ou adicione um novo estilo temporario).

Na central de relatorios, clique em

Actions =

e selecione Editar Propriedades do Pacote de Relatérios.

No campo Amostra de Estilo, clique em Procurar.

Navegue até o arquivo de amostra de estilo modificado e faca upload dele.
Clique em Concluir.

Visualize, faca download ou publique o pacote de relatérios e, entdo, verifique se a
numeracdo do titulo esté correta.

* Em casos raros, a numeracao do titulo pode ficar hard-coded no Word. Mesmo se ele for
exibido corretamente no doclet, a numeracéo pode néo ser exibida corretamente na
visualizac&@o ou no download do pacote de relatérios. Para resolver isso:

1.
2.

Faca check-out e download do doclet afetado.

Selecione o texto afetado e altere-com um estilo diferente do Word (por exemplo,
Normal) e, entdo, volte para o estilo de Titulo que contenha a numeracéo
necessaria (por exemplo, Titulo 3).

Faca upload e check-in do doclet.

Visualize, faca download ou publique o pacote de relatérios e, entdo, verifique se a
numeracdo do titulo esté correta.

Adicionando Segbes

Para adicionar uma secéo:

1. Escolha um método para adicionar uma secao:

ORACLE

= Add Section
Clique em na Central de Relatérios.

Cligue em ™, Gerenciar Conteudo e Adicionar Secao.
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2. Informe um nome e, como op¢éo, uma descri¢ao.

3. Opcional: Atribua revisores e visualizadores. Se vocé atribuir a responsabilidade
de visualizador ou revisor de uma secao a um usuario, esse usuario podera exibir
ou revisar todos os doclets nessa secao. Por exemplo, é possivel atribuir a
responsabilidade de revisor de uma secéo contendo todos os doclets de uma
regido geografica especifica ao supervisor dessa regiéo.

Save
4. Cliqgue em para salvar a sec¢éo e retornar & central de relatdrios, ou em

Save and Add Another
para salvar a secdo e continuar na tela Propriedades

da Secao a fim de adicionar outra secao.

Section Properties

MName |Finance

Description |Financial statements

Assign Users

Reviewers | Viewers

Review Cycle Users
Review Cycle 1 a +
Annie

Due: Due date not specified.

e
Review Cycle 2
y v My

Rita

Due: Due date not specified.

Depois de adicionar doclets e se¢bes, vocé poderd organizar o pacote de relatdrios

em uma hierarquia arrastando os doclets e as secdes ou usando o menu . Por
exemplo, é possivel organizar todos os doclets de uma regido geogréfica ou todos os
doclets que seréo revisados por um departamento especifico em uma secéo.

Para organizar o pacote de relatérios:

1. Selecione um doclet ou uma sec¢éao.
2. Escolha um método para mover o doclet ou a se¢do para uma hierarquia:

» Arraste o doclet ou a secdo para outra secao.
« Selecione oicone T , Gerenciar Doclet e Mover Para Cima, Mover Para

Baixo ou Mover para a Secdo. Também é possivel selecionar varios doclets
ou sec¢des e usar o menu para mové-los todos simultaneamente.
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¢ Nota:

Ao mover uma secado para outra se¢do, vocé deve adiciona-la como irmao ou
filho dessa secéo. Se vocé a adicionar como filho, a secdo se tornard uma
subsecao da secéo original. A migragdo de uma sec¢do também move todos os
doclets nessa secéo.

Depois de tiver criado o pacote de relatdrios e adicionado o contetdo, vocé iniciara a fase de
criagcao para comecar o desenvolvimento do pacote de relatdrios. Consulte Gerenciar
Pacotes de Relatdrios.
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Como proprietario do pacote de relatérios, vocé gerencia o processo de desenvolvimento do
pacote de relatérios em todas as fases de desenvolvimento. Este guia descreve as
responsabilidades ao longo de todo o processo de desenvolvimento do pacote de relatorios,
do inicio do desenvolvimento comecando pela fase de criagdo até a publicagdo do relatério
final. Veja este video também Gerenciando o Pacote de Relatérios no Narrative Reporting.
Vocé também pode fazer uma cépia de um pacote de relatérios e usar a copia como ponto
de partida para o novo pacote de relatérios, consulte Fazendo uma copia de um Pacote de
Relatorios existente.

Este topico aborda:

¢ Navegando na Central de Relatérios
* Editando Propriedades

e Gerenciando a Fase de Criacdo

* Gerenciando a Fase de Reviséo

* Gerenciando a Fase de Aprovagéo

» Publicando o Pacote de Relatérios e Excluindo os Documentos de Trabalho

Navegando na Central de Relatorios

ORACLE

A central de relatdrios permite gerenciar o pacote de relatérios em todas as fases de
desenvolvimento. Ela fornece informagdes de status em todas as fases que informam o
status de concluséo da fase geral e quem esta trabalhando no qué. Vocé também adiciona
doclets e secdes ao pacote de relatorios na central de relatérios.

A central de relatdrios fornece as seguintes ferramentas para ajudar a gerenciar 0 processo
de desenvolvimento do pacote de relatorios:

Blocos de Fase

Author Review Sign Off

Not Started Not Started

Mot Started

Vocé usa os blocos de fase para alternar a exibicdo entre as fases Criacédo, Revisdo e
Aprovacdao. Clique no icone de fase proximo da fase que vocé deseja exibir. As informagfes
exibidas para cada fase sdo descritas na se¢ao "Usando a Central de Relatorios" de cada
fase:

e Usando a Central de Relatérios na Fase de Criagdo
» Usando a Central de Relatérios na Fase de Reviséo

e Usando a Central de Relatérios na Fase de Aprovacao
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# Nota:

Vocé pode redimensionar as colunas na central de relatérios posicionando o
cursor entre os cabegalhos de coluna e arrastando a coluna até a largura
desejada.

Name @ Respaonsibility

E possivel expandir ou recolher todas as se¢des dentro da hierarquia da central de
relatorios. Um usuario pode definir toda a central de relatérios e todas as entradas
subsequentes na central de relatérios como Expandir Tudo ou Recolher Tudo como o
padrdo ou apenas o pacote de relatérios para Expandir Tudo ou Recolher Tudo sem
definir um padrao. Isso € util quando vocé tem um pacote de relatérios muito longo
com muitas secoes.

" Nota:

A configuragdo padré@o da central de relatérios € Expandir Tudo.

Para alterar a exibigédo da central de relatdrios para Recolher Tudo:

1. Na central de relatérios, selecione

2. Selecione Recolher Tudo.

3. Opcional: Selecione Definir como Padrao se vocé quiser que a configuracdo
Recolher Tudo seja o padrdo também para sess@es futuras. Do contrario, ndo
selecione Definir como Padrao, e apenas a exibicado do pacote de relatérios
atual é alterada para Recolher Tudo.
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Sample Report Package - MS Word

Report Center
E Mot Started

Name Responsibility

Sample Report Package - M! Expand All
Collapse All

1. Cover Page v Set as Default
2, TOC

> [ Finance

[>  [) Metrics

> [ References

Menus de Acdes

Os menus Acdes permitem agir em um ou mais doclets e se¢cdes ou em todo o pacote de
relatorios:

Use

na parte superior da pagina para agir em todo o pacote de relatérios ou em um grupo de
doclets ou secdes selecionado. Por exemplo, é possivel selecionar diversos doclets na
estrutura e usar esse menu A¢des para iniciar a fase de criacdo para os doclets
selecionados.

Para a central de relatérios, quando um usuério estd navegando entre as fases de
Criacdo, Revisdo ou Aprovacao, atualizando uma exibicdo apds uma a¢édo do doclet ou
navegando entre a central de relatérios ou as guias de visualizagdo enquanto o foco do
cursor estiver em qualquer lugar dentro da hierarquia do pacote de relatérios, o foco do
usudrio ou a posigdo do cursor dentro da hierarquia do pacote de relatérios serd o
mesmo. Por exemplo, se um usuario selecionar um doclet dentro do pacote de relatérios
com o nome Métricas e Atualizar View, a central de relatorios ira atualizar o conteudo
do doclet e retornar o foco ou a posi¢éo do cursor para o doclet chamado Métricas ap6s
a atualizacéo.

Use
b

proximo do nome do doclet ou da sec¢édo para agir em um Unico doclet ou secéo. Por
exemplo, é possivel usar esse menu Acdes para editar as propriedades de um doclet.
Também é possivel usar esse menu para mover um doclet ou uma segédo da estrutura do
relatorio.
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Properties

Mame
Tvpe

Description

File Name
Doclet Type
Version

Mext Due Date

Suppress Doclet

Created By
Created On
Modified By

Modified On

3. Finance - Revenue report

2. Finance - Revenue report

Daclet

Z. Finance - Revenue report.docx
Word

1

Aug 30, 2021 5:00:00 PM

Mo

Administrator
Aug 10, 2027110:01:35 AM
Sally

Aug 10, 2027107143 AM

A caixa de dialogo de inspec¢do permite exibir as informagfes a seguir sobre um

doclet, uma secao ou o pacote de relatérios. As guias exibidas na caixa de dialogo de
inspegdo podem variar de acordo com o tipo de artefato que vocé esta inspecionando.
Por exemplo, a guia Versoes € exibida apenas para doclets.

e Clique em

Propriedades para exibir informacdes basicas sobre um doclet, uma secéo ou
um pacote de relat6rios, como o home e o tipo do arquivo, bem como o usuario

gue o criou.

e Clique em

%

Versdes para acessar versdes anteriores de um doclet. A medida que é feito o
check-in das novas versdes, as versdes anteriores sdo armazenadas de maneira
gue seja possivel exibi-las para ver o que foi alterado.
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e Clique em

©

Histérico para exibir informac6es de auditoria sobre um doclet, uma se¢éo ou o pacote
de relatérios, como o usudrio que o atualizou pela ultima vez.

Visualizando Relatérios ou Doclets

Vocé pode visualizar o pacote de relatérios clicando na guia

EL-‘
Visualizar. A guia Visualizag&o, assim como a guia Revisdo (quando na fase de Reviséo,
consulte Fase de revisdo compila todo o relatério para que vocé possa visualizar a versao

carregada do arquivo de origem (Microsoft Word ou PowerPoint) como um PDF e verificar se
o contelido do doclet esta corretamente combinado.

¢ Nota:

N&o é preciso fazer check-in dos doclets para que eles sejam visualizados.

Hiperlinks, dentro do PDF, no modo Visualizag&o ou na fase de Revisdo (consulte Fase de
revisdo, tanto para links internos (indice incluido) e externos, sdo realcados quando vocé
passa 0 mouse sobre os links. Ao selecionar um link interno, vocé sera direcionado para
esse local no documento dentro da mesma guia do navegador. Ao selecionar um link
externo, uma nova guia é aberta no seu navegador e o link externo é exibido.

Vocé pode fazer download da versédo de visualizacédo do pacote de relatérios selecionando

Actions =

na parte superior da pagina e Fazer Download da Visualizacao. Vocé pode fazer download
da visualizac&@o no formato do Word ou do PowerPoint ou no formato PDF.

¢ Nota:

Se a visualizag&o na web for aparentemente diferente da versdo baixada ou
impressa do relatério, sera possivel usar uma fonte que ndo esteja no servigo de
nuvem. Entre em contato com o administrador de servi¢o para fazer upload das
fontes TrueType para aprimorar o processamento do relatdrio na web. Se vocé
estiver usando o Firefox, navegue até Ferramentas, Opc¢oes, Geral e Avancado,
além de garantir que a caixa de selecdo Permitir que as paginas escolham as
fontes préprias, em vez das minhas sele¢des acima esteja marcada.
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Dica:

Na guia Visualizar, clique na guia

Central de Relatérios para retornar a central de relatérios. O cligue em

Close

fechara o pacote de relatérios, o doclet ou a secéo e levara vocé de volta a
tela inicial.

Vocé pode visualizar um doclet ou uma secdo na web sem precisar fazer download
selecionando o doclet ou clicando na guia

E‘“
Visualizar. A guia Visualizar compila o doclet ou a secéo de maneira que seja
possivel visualizar a verséo carregada e verificar se o contetido do doclet ou da se¢éo
esté correto dentro do navegador, além de aprovar ou rejeitad-lo sem precisar fazer

download do documento e abri-lo. N&o é preciso fazer check-in dos doclets para que
eles sejam visualizados.

# Nota:

A visualizac@o ndo esta disponivel em doclets complementares.

Vocé também pode visualizar o doclet selecionando

proximo do doclet ou da secao. Depois que optam por visualizar um doclet ou uma
sec¢do, os usudrios sdo levados automaticamente para a guia de visualizagao.

# Nota:

Se a visualizacao na web for diferente da verséo baixada ou impressa do
doclet, sera possivel usar uma fonte que ndo esteja no servico de nuvem.
Entre em contato com o administrador de servi¢co para fazer upload das
fontes TrueType para aprimorar o processamento do relatério na web. Se
vocé estiver usando o Firefox, navegue até Ferramentas, Opcdes, Geral e
Avancado, além de garantir que a caixa de selecdo Permitir que as
paginas escolham as fontes proprias, em vez das minhas sele¢cdes
acima esteja marcada.
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Dica:

Na guia Visualizar, clique na guia

Central de Relatérios para retornar a central de relatérios. O cligue em

Close

fechara o pacote de relatérios, o doclet ou a secéo e levard vocé de volta a tela
inicial.

Fazendo Download do Arquivo de Amostra de Estilo

O arquivo de amostra de estilo contém as configuracdes de estilo da pagina, como a
orientacdo da pagina e o cabecalho que o relatdrio terd. Vocé faz upload do arquivo de
amostra de estilo ao criar o pacote de relatérios. Vocé pode fazer download do arquivo para
exibir ou modifica-lo selecionando

w

préximo do nome do pacote de relatdrios na estrutura do relatério e selecionando Fazer
Download do Arquivo de Amostra de Estilo.

Editando Propriedades

ORACLE

A qualquer momento, no processo de desenvolvimento do pacote de relatérios, é possivel
editar as propriedades do pacote de relatdrios, um doclet ou uma sec¢édo. Por exemplo, é
possivel editar o pacote de relatérios para adicionar um ciclo de revisdo ou modificar o
documento de amostra de estilo, ou editar um doclet para adicionar um aprovador de doclet.
Também é possivel editar as propriedades do pacote de relatérios para ajustar as linhas do
tempo da fase.

Editando Propriedades do Pacote de Relatérios

Para editar as propriedades do pacote de relatérios, selecione © na parte superior da
pagina e selecione Editar Propriedades do Pacote de Relatérios. Isso ira iniciar o
assistente Editar Pacote de Relatérios e permitir que vocé faca alteracdes. Ao terminar de
fazer as alteragdes, cligue em Concluir para fechar o assistente e retornar a central de
relatorios.

Motivos comuns para editar o pacote de relatdrios:

e Modificar o documento de amostra de estilo apds a criacdo do pacote de relatérios. Por
exemplo, se visualizar o relatério e precisar diminuir as margens da pagina para o
conteddo do doclet ser exibido corretamente, vocé podera ajustar as margens no
documento de amostra de estilo e editar as propriedades do pacote de relatorios para
fazer upload da nova amostra de estilo.

»  Adicionar ou remover uma fase de desenvolvimento. Por exemplo, é possivel adicionar
outro ciclo de revisdo, ou uma fase de aprovacao podera deixar de ser necessaria.

e Ajustar as datas de uma fase de desenvolvimento. Por exemplo, é possivel estender a
fase de criagdo até outra semana.
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Gerenciando os usuarios. Por exemplo, vocé pode ter adicionado um ciclo de
revisdo sem atribuir revisores a ele. Nao sera possivel iniciar um ciclo de revisao
se nao houver revisores atribuidos a esse ciclo. Edite as propriedades do pacote
de relatorios para atribuir revisores ao ciclo de revisao.

Alterando a localizacé@o da pasta compartilhada. Os proprietarios de pacotes de
relatorios podem atualizar rapidamente os links de doclets do Management Report
simplesmente alterando a localizacdo da Pasta Compartilhada, em vez de
atualizar manualmente os links nos doclets dos relatérios relevantes. Por
exemplo: Um proprietario de pacote de relatérios pode querer atualizar todos os
links de doclets do Management Report para uma nova localizacao:

De: Library/Reports/Quarters/Qtrl

Para: Library/Reports/Quarters/Qtr2

" Nota:

O sistema atualizara todos os links de doclets do Management Report
de Qtrl para Qtr 2. Quaisquer doclets do Management Report
vinculados a outros locais da biblioteca ndo serdo modificados.

Configure as Op¢oes do Doclet para criar uma nova verséo do doclet até o
namero atingir o limite maximo.

¢ Nota:

Se o limite nas Opg¢des do Doclet for excedido, o sistema excluira o
arquivo mais antigo do doclet.

Para adicionar ou remover, ou alterar as configuracdes de local da pasta
compartilhada, execute estas etapas:

1.

Na caixa de dialogo Pacote de Relatérios, selecione Definir Op¢ées e defina as
Opcdes de Pasta Compartilhada.

Clique em Procurar e selecione uma nova pasta para defini-la como pasta
compartilhada.
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Select Library Folder

% Cancel

Library + &
Quarters Search O, 4
Quarters
Reporis
Name Type Actions
Qtr Folder
Qir2 Folder
Clique em OK.
\J
«# Nota:

Compartilhada.

¢ Nota:

Editando Propriedades de Doclet

Para editar as propriedades de um doclet, selecione

Vocé pode clicar em Redefinir para remover as Op¢oes de Pasta

Vocé deve executar uma atualizagdo no Doclet MR Vinculado ou Doclet e
referéncia MR vinculado para que o link seja atualizado. Todos os Relatérios
fardo referéncia a novos locais compartilhados.

¥ proximo do doclet e Editar

Propriedades do Doclet. Isso exibe a tela Propriedades do Doclet, permitindo que vocé

modifique propriedades do doclet e atribuicbes do workflow.

# Nota:

Se vocé selecionar Suprimir Doclet, o contetido do doclet ndo sera incluido na

saida do Pacote de Relatorios.
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# Nota:

A edicdo de um doclet ndo permite alterar o arquivo associado ao doclet. Se
quiser alterar o arquivo associado, vocé devera fazer check-out do doclet e
fazer upload do novo arquivo.

Editando Propriedades da Secao

Para editar as propriedades de uma secao, selecione v proximo da sec¢éo e Editar
Propriedades da Secdao. Isso exibe a tela Propriedades da Sec¢éo, que permite
modificar o nome e a descricao da secao, além de adicionar revisores e
visualizadores atribuidos a secao.

Adicionando Doclets e Secdes Adicionais

Na central de relatorios, vocé pode adicionar doclets e se¢des selecionando

-

= Add Doclet = Add Section
proximo de e Doclet ou . Consulte

"Adicionando e Organizando o Conteudo do Pacote de Relatérios" em Criar Pacotes
de Relatérios. Para obter informacdes sobre doclets complementares, consulte
doclets complementares.

Se vocé adicionar um doclet depois que a fase de criagdo do pacote de relatorios tiver
comecado, o sistema perguntara se deseja iniciar a fase de criagcao desse doclet:

* Selecione "Sim" para iniciar a fase de criacdo e permitir que os autores de doclets
atualizem o contetdo do doclet.

e Selecione "Nao" para adicionar o doclet ao pacote de relatérios sem iniciar a fase
de criacdo do doclet. Os autores de doclets nao poderéo atualizar o contetido do
doclet até o doclet ser iniciado. Vocé pode iniciar o doclet na central de relatérios

selecionando proximo do doclet e selecionando Iniciar Fase de Criacdo do
Doclet.

Se vocé adicionar um doclet depois que a fase de criagéo tiver sido concluida, o
sistema ndo solicitard a inicializac@o da fase de criacdo desse doclet; no entanto, os
autores de doclets ndo poderao atualizar o contetido do doclet até a inicializagao do

w

doclet. Vocé pode iniciar o doclet na central de relatérios selecionando proximo

do doclet e selecionando Iniciar Fase de Criacdo do Doclet

¢ Nota:

Se vocé adicionar um doclet durante uma fase de reviséo ativa, o contetido
do doclet ndo sera adicionado automaticamente a instancia de revisao
existente. Vocé deve criar uma nova instancia de revisdo para capturar o
conteldo do doclet adicionado. Consulte Gerenciando a Fase de Reviséao.
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Gerenciando a Fase de Criacao

A fase de criacdo permite que autores de doclets adicionem contetdo a doclets e que
aprovadores de doclets revisem e aprovem esse contetdo. Por ser o proprietario do pacote
de relatorios, vocé pode agir como autor ou aprovador de um doclet adicionando ou
aprovando conteudo de doclet, se necessario.

A fase de criacdo segue este processo:

1. Vocé inicia a fase de criacao.
2. As notificagBes sdo enviadas a autores de doclets para que comecem o trabalho.

3. Os autores de doclet fazem check-out e fornecem contetdo para cada doclet e, em
seguida, refazem check-in.

4. Depois de terminarem o trabalho, os autores enviardo os doclets para aprovagéo, se
necessario.

5. As notificagdes sdo enviadas para aprovadores de doclet comegarem o trabalho.

6. Os aprovadores de doclets revisam os doclets, fazem revisdes, se necessario, e
aprovam ou 0s rejeitam.

7. Opcional: Vocé atualiza, envia, aprova ou rejeita doclets.
8. Opcional: Vocé reinicia um ou mais doclets.

9. Opcional: E possivel adicionar doclets complementares.

10. | " Nota:

O fechamento da fase de autor é automatizado com base no status dos
doclets. Depois que todos os doclets forem marcados como concluidos, a fase
de autor é marcada como concluida.

Iniciando a Fase de Criacao

Vocé deve iniciar a fase de criacdo para autores e aprovadores de doclets fornecerem o
conteudo do relatério. Vocé pode iniciar a fase de criagdo em todo o pacote de relatdrios, em
uma secao do pacote de relatérios ou em doclets individuais. Por exemplo, se o contetido
para um relatério ndo estiver pronto para ser adicionado, sera possivel iniciar os doclets
contendo a folha de rosto e o sumario de maneira que eles possam ser trabalhados.

e Parainiciar a fase de criagédo do pacote de relatérios, selecione ™ na parte superior da
pagina e Iniciar Fase de Criacao.

e Parainiciar a fase de criagdo em um doclet ou em uma secéo, selecione v proximo ao

doclet ou a secao e Iniciar Fase de Criagdao do Doclet ou Iniciar Fase de Criagao da
Secdo.

¢ Nota:

Para iniciar a fase de criagcdo em um doclet ou em uma secédo, pelo menos um
autor deve ser atribuido.
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Quando vocé inicia a fase de criacéo, o status dos doclets muda de Nao Iniciado
para Em Andamento, e os autores de doclets s&o notificados de que podem atualizar
os doclets.

¢ Nota:

Os autores de doclets recebem acesso ao pacote de relatérios quando pelo
menos um dos doclets € iniciado.

Usando a Central de Relatérios na Fase de Criacdo

Depois de iniciar a fase de criagédo, vocé podera monitorar o status da fase de criacao
na Central de Relatérios:

Bloco da Fase de Criacao

Author iy
Feb 9 2015
4 Days Left

28% =

O status da fase no bloco da fase de criacdo é atualizado destas formas:

« Uma barra de andamento é exibida para mostrar a porcentagem de concluséo. A
medida que autores e aprovadores de doclets marcam os doclets como
concluidos, a barra de andamento é atualizada para mostrar o status de
conclusdo da fase geral. A porcentagem concluida é calculada em todos os
doclets que ndo foram excluidos da fase de criacéo.

» Adata e a hora de vencimento restante para a fase sdo exibidas.

* Uma barra azul é exibida sob o bloco da fase para indicar qual fase esta sendo
exibida no momento.

e Se houver um problema em um ou mais dos doclets, como um doclet vencido ou
um doclet sem um autor atribuido, um icone de aviso sera exibido.

" Nota:

Se um doclet for rejeitado, reiniciado ou se um novo doclet for
adicionado, o status da fase de autor sera atualizado automaticamente
para exibir a porcentagem concluida.

Menu de Status do Doclet
Selecione o botdo de status do doclet “— no bloco da fase de criagdo para exibir um
resumo dos status do doclet. Os doclets que foram excluidos da fase de criacdo ndo

sao exibidos no menu de status de doclet.

ORACLE 6-12



ORACLE

Capitulo 6
Gerenciando a Fase de Cria¢do

Not Started (2)
@ In Progress (2)
% Submitted (0)

Approved (0)
% Rejected  (0)

Completed (0)

Hierarquia de Relatérios

Name Responsibility

Vision Product Analysis

® 5. Finance - Notes Adam P Axelrod

Depois de iniciar a fase de criagdo, as seguintes alteracdes ocorrerdo no painel de
hierarquia do relatorio:

+ A coluna Responsabilidade é preenchida com o nome do autor do doclet. A medida
que o doclet avanca no fluxo de trabalho, a coluna Responsabilidade é atualizada
continuamente para refletir o usuario responsavel no momento pelo doclet. Por
exemplo, depois que o autor do doclet enviar o doclet para aprovacgéo, a coluna
Responsabilidade sera atualizada com o aprovador. Isso permite ver quem é
responsavel pelo doclet no momento.

e Os icones de status do doclet sdo exibidos em cada doclet.

Agindo como um Autor ou Aprovador

A qualquer momento durante a fase de criacéo, é possivel assumir o controle de um doclet e
realizar as mesmas ac¢6es de um autor ou aprovador de doclet. Por exemplo, se um autor de
doclet estiver fora do escritério, vocé podera fazer check-out do doclet, atualizar o contetdo,
refazer check-in e envia-lo para aprovacéo. Isso evita que o fluxo de trabalho seja atrasado
ao mesmo tempo em que aguarda a a¢do do autor ou do aprovador em um doclet. Consulte
Criar e Aprovar Doclets na web.

" Nota:

Quando vocé faz check-out de um doclet, a coluna Responsabilidade é atualizada
para mostrar que é o atual responsavel pelo doclet.

Também é possivel desfazer o check-out de um doclet cujo check-out foi feito pelo autor de
um doclet. Se vocé desfizer o check-out, todas as altera¢@es feitas no doclet depois do
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check-out serdo descartadas, e o doclet sera revertido para a versdo anterior antes do
check-out.

Para desfazer o check-out de um doclet:

w

1. Clique em préximo do nome do doclet.

2. Selecione Agir no Conteudo.

3. Selecione Desfazer Check-out.

Atualizando Conteudo do Relatério

Se vocé escolher Atualizar Origem de Dados ou Atualizar Tudo no nivel do Pacote de
Relatérios, um processo para percorrer e atualizar todos os doclets associados a
origem de dados selecionada é executado em segundo plano.

* O processo de atualizagéo faz o check-out de cada doclet e processa todo o
conteudo do relatério (como se o check-out e a atualizac@o do doclet fossem
feitos diretamente).

* O tempo de processamento para Atualizagdo esté diretamente relacionado ao
namero de doclets afetados pela acdo de atualizacao.

Se vocé escolher Atualizar Tudo em um Pacote de Relatérios que contém um
grande volume de contetdo atualizavel, o tempo de processamento sera longo.

O processo em segundo plano de cada atividade de Atualizacao inclui o seguinte:

» Para Atualizacdo de Doclets de Referéncia, como Relatérios e Excel com
Atualizacdo do Smart View Ativada.

— O sistema fara check-out do doclet e, em seguida, abrird Relatério ou Arquivo
do Excel.

— Atualiza o Relatério ou Planilhas do Excel selecionadas e, em seguida,
recalcula todas as planilhas selecionadas (somente de Excel).

— Atualiza todo o conteudo disponivel e, em seguida, atualiza todos os doclets
gue incorporam o conteddo disponivel (check-out, substituicdo do contetdo
disponivel, check-in) um por um.

— Se um arquivo do Excel contém valores de variaveis de referéncia de origem,
o sistema atualiza os valores das variaveis e, em seguida, atualiza todos os
doclets que incorporam as variaveis de referéncia (check-out, atualizagcéo do
valor das variaveis, check-in) um por um.

— Fazer check-in do doclet de Referéncia.

» Para Atualizacdo de Doclets de Referéncia, como Relatérios e doclet de Excel
com Atualizacdo do Smart View.

— O sistema fara check-out do doclet e, em seguida, abrird Relatério ou Arquivo
do Excel.

— Atualiza o Relatdrio ou Planilhas do Excel selecionadas e, em seguida,
recalcula todas as planilhas selecionadas (somente de Excel).

— Se um arquivo do Excel contém valores de variaveis de referéncia de origem,
o sistema atualiza os valores das variaveis e, em seguida, atualiza todos os
doclets que incorporam as variaveis de referéncia (check-out, atualizagcéo do
valor das variaveis, check-in) um por um.
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— Check-in do doclet.

Para atualizar todo o contetdo dos relatérios em um pacote de relatérios:

1. Abra os Pacotes de Relatérios.
2. No menu superior direito

Actions =

, Selecione Atualizar e Tudo ou selecionar uma origem de dados da lista suspensa.

¢ Nota:

e Como o processo de atualizagdo pode demorar, para processar todos 0s
doclets afetados, é recomendéavel fazer essa atualizagdo quando a atividade no
Pacote de Relatérios for limitada.

« Durante esse processo em segundo plano, o Pacote de Relatérios fica
blogueado para edigdo. Isso evitard qualquer modificacéo na estrutura do
Pacote de Relatérios e qualquer check-in nos doclets. Assim que o processo
em segundo plano for concluido, o Pacote de Relatorios sera desbloqueado.

Reiniciando Doclets

Vocé pode redefinir o fluxo de trabalho em um doclet, em uma secao ou o pacote de
relatorios a qualquer momento durante a fase de criagao reiniciando os doclets. Quando
vocé reinicia um doclet, o fluxo de trabalho é redefinido, e o status do doclet é restaurado
para Iniciado. Os autores e os aprovadores de doclets devem reenviar e reaprovar 0s
doclets.

Cuidado:

A reinicializacdo dos doclets redefine apenas o fluxo de trabalho do doclet. Ela ndo
afeta o contetdo do doclet. Todas as alteracdes feitas no contetdo do doclet pelos
autores e aprovadores sdo mantidas. A reinicializacéo dos doclets ndo remove o
status de check-out. Se um autor tiver um doclet em check-out e vocé reiniciar o
doclet, ele permanecera em check-out por esse autor.

Concluséao da Fase de Criacao

A fase de Autor é marcada como concluida quando todos os doclets tém um status
concluido. O status do pacote de relatérios serd atualizado para "Concluido” se néo tiver
uma fase de revisdo ou aprovacao ativada ou "Em Andamento" se tiver uma fase de revisao
ou aprovacao ativada.

Como alternativa, o proprietario do pacote de relatdrios pode fechar manualmente a fase de

autor, selecionando © no topo da pagina e clicar em Marcar Fase de Autor como
Concluida. Quaisquer doclets em um estado incompleto sdo marcados como concluidos.
Para qualquer doclet com check-out, o status do indicador de bloqueio é removido e o doclet
€ marcado como concluido. Qualquer trabalho em arquivos em andamento é excluido.
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A fase de autor revertera para um estado "Em Andamento” sempre que um doclet for
reaberto ou adicionado.

¢ Nota:

Se vocé tiver definido as datas inicial e final para a fase de criacdo quando
tiver criado o pacote de relatérios, a fase de criacdo ndo sera marcada como
concluida automaticamente quando a data final for atingida. As datas inicial
e final tém apenas fins de planejamento.

Gerenciando a Fase de Revisao

A fase de reviséo permite que usudrios informem contetdo e adicionem comentarios

ORACLE

ao documento. Uma fase de revisdo pode ter varios ciclos de revisao, o que permite
gue um relatorio tenha varios niveis de revisédo. Por exemplo, o primeiro relatério
preliminar pode ser revisado pelos gerentes, o segundo pelos executivos e um final

pela geréncia superior.

" Nota:

O proprietario do pacote de relatérios pode optar por iniciar uma instancia de
revisdo a qualguer momento. O Narrative Reporting ndo requer que a fase
de autor esteja com status concluido. Uma vez que o primeiro ciclo de
revisdo é iniciado, o status do pacote de relatérios muda para "Em Revisao".

A fase de revisdo segue este processo:

1. Vocé cria uma instancia de revisao.

2. Vocé inicia um ciclo de revisao.

3. As notificacdes séo enviadas para revisores comecarem o trabalho.

4. Os revisores analisam as areas do pacote de relatérios atribuidas e adicionam
comentarios.

5. Quando terminarem de adicionar comentarios, 0s revisores marcardo as revisdes
como concluidas.

6. Vocé revisa e aborda os comentarios.

7. Opcional: Vocé reenvia doclets contendo comentarios de revisdo para 0s autores
do doclet a fim de edita-los com base nos comentarios de revisao.

8. Vocé marca o ciclo de revisdo como concluido.

9. Se outro ciclo de revisao for definido, vocé ir4 criar outra instancia de reviséo e

iniciar outro ciclo de revisao.

10. As notificacBes sdo enviadas para revisores a fim de que avaliem as sec¢fes do

11.

pacote de relatdrios, adicionem comentarios e marquem as revisdes como
concluidas.

Quando todos os ciclos de revisdo estiverem concluidos, a fase de revisao sera
marcada como concluida.
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Fases, Instancias e Ciclos e Revisao

A distingdo entre fases, instancias e ciclos de revisao é importante.

Fase de Revisédo

Todas as revisdes e as agdes de revisdo ocorrem nessa fase de desenvolvimento. Uma fase
de revisdo pode ter varios ciclos de revisdo. Por exemplo, uma fase de revisdo pode ter um
ciclo para revisao de gerenciamento e um segundo para revisao executiva.

Ciclos de Revisao

Os ciclos de revisédo permitem que revisores analisem o contetdo do relatério e adicionem
comentarios. Vocé define as datas inicial e final dos ciclos de revis&do ao criar o pacote de
relatorios. Depois ter criado uma instancia de revisédo, vocé iniciara o ciclo de reviséo, de
maneira que os revisores possam comecar o trabalho. Durante o processo de criagdo do
pacote de relatdrios, vocé pode adicionar varios ciclos de revisdo, que possibilitam varios
niveis de revisao.

Instancias de revisao

Instancias de revisdo sdo instantaneos do pacote de relatorios, usados em ciclos de reviséo.
Quando vocé cria uma instancia de revisdo, o sistema processa todas as versdes em check-
in dos doclets em uma versao preliminar do relatério.

Vocé cria uma vérias instancias de reviséo. Por exemplo, se criar uma insténcia de reviséo e
descobrir que néo foi feito check-in de um doclet-chave, vocé podera pedir para que o autor
do doclet faga check-in dele e crie outra instancia antes de iniciar o ciclo de revisao.

Iniciando um Ciclo de Revisédo
Vocé comeca um ciclo de reviséo criando uma instancia de revisao e iniciando o ciclo.

Para iniciar um ciclo de revisao:

1. Crie uma instancia de revisdo selecionando © na parte superior da pagina e clicando
em Criar Instancia de Revisdo

2. Comece o ciclo de reviséo selecionando © na parte superior da pagina e clicando em
Iniciar Ciclo de Revisao n, em que n é o nimero do préximo ciclo de revisao (por
exemplo, Iniciar Ciclo de Revisao 1).

Cuidado:

Pelo menos um revisor deve ser atribuido a um ciclo de reviséo no pacote de
relatdrios, a uma se¢do ou a um nivel de doclet para o ciclo ser iniciado. Para

atribuir revisores a um ciclo de revisao, selecione préximo ao nome do pacote

de relatorios e Editar Propriedades do Pacote de Relatérios. Consulte Criar
Pacotes de Relatérios.

Quando vocé inicia um ciclo de reviséo, as notificacdes sao enviadas para revisores
comecarem as revisfes. Se os grupos forem usados em atribuicBes de usuérios, a lista de
revisores serd gerada e condensada de maneira que cada usuério receba apenas uma
notificacdo de revisdo. Os usuarios ndo receberdo notificacdes duplicadas se estiverem em
VArios grupos.
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Usando a Central de Relatérios na Fase de Revisao

Depois de iniciar um ciclo de revisao, vocé poderd monitorar o status da fase de
revisdo na Central de Relatorios:
Bloco da Fase de Revisao

Review
Feb 11, 2015
4 Days Left

25% I H—

O status da fase no bloco da fase de revisdo é atualizado destas formas:

* Uma barra de andamento € exibida para mostrar a porcentagem de conclusdo. A
barra de andamento ¢ subdividira pelo nimero de ciclos de revisdo definidos. A
medida que os revisores marcam as revisées como concluidas, a subdivisdo
desse ciclo de revisdo € atualizada para mostrar 0 numero de revisdes
concluidas em cada ciclo.

* Adata e a hora de vencimento restante para a fase sdo exibidas.

e Uma barra azul é exibida sob o bloco da fase para indicar qual fase esta sendo
exibida no momento.

Menu de Status da Fase de Revisdo

-——
T

Selecione o boto de status da fase de revisdo ~~  no bloco da fase de reviséo para
exibir o total e o numero de comentarios abertos, bem como o total e o nimero de
revisfes concluidas para o ciclo atual.

Open Comments  (0/0)

Completed Review (0/1)

Hierarquia de Relatérios

Depois de iniciar um ciclo de revisdo, as seguintes altera¢ges ocorrerdo no painel de
hierarquia do relatério:

* A coluna Comentarios exibe o nimero total de comentérios e o nimero de
comentarios abertos em cada doclet. A medida que revisores adicionarem
comentarios, autores de doclets, outros revisores e proprietarios de pacotes de
relatérios poderdo marcar os comentarios como concluidos quando o comentario
tiver sido abordado. A coluna Comentarios mostra quantos comentarios foram
informados em cada doclet e quantos ja foram abordados.

* A coluna Revisores é atualizada com os usuarios atribuidos como revisores no
momento.
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* O Seletor do Ciclo de Revisdo permite alternar ciclos de reviséo.

Review 01 All -

Feview 02

Review 03

e O Filtro de Status da Revisao permite filtrar a lista de revisores para exibir Todos,

All

Completed

Not Completed

Concluidos ou Ndo Concluidos de revisores.

Guia Revisao
e

Clique na guia de revisao E- para abrir a central de revisdes. A central de revisdes
permite consultar a instancia de revisdo e acessar comentarios. Consulte Gerenciando a
Fase de Reviséo.

Abordando Comentarios de Revisao

Embora autores e aprovadores de doclets possam exibir os comentéarios informados por
revisores nos doclets, como proprietario do pacote de relatérios, € sua responsabilidade
abordar esses comentarios realizando a agcdo necesséria. Exemplos:

« E possivel responder a uma pergunta e fechar o comentario. Por exemplo, se um revisor
for perguntado se uma figura em um doclet representava um nimero atualizado, vocé
podera responder ao comentario e marcé-lo como fechado.

+ E possivel editar o conteido do doclet e fechar o comentéario. Por exemplo, se um
revisor sugerir uma edicéo, sera possivel fazer check-out e editar o doclet e, em seguida,
responder ao comentario de que a edicao foi feita e fechar o comentario.

« E possivel reenviar o doclet para o autor para revisdes adicionais. Por exemplo, se um
revisor sugerir que um doclet esteja usando dados anteriores e precise ser atualizado
com os valores mais recentes, sera possivel reenviar o doclet para o autor. Para reenviar

doclets para os autores, realce os doclets e selecione ™ na parte superior da pagina,
além de clicar em Reiniciar Doclets.

Quando vocé reinicia um doclet, uma notificacéo é enviada para o autor do doclet
indicando que o doclet foi reaberto e que o status do doclet foi alterado para "Iniciado"”.
Também é possivel alterar as datas de vencimento do doclet para autores e
aprovadores. O doclet acompanha o mesmo fluxo de trabalho na fase de criagdo; é
editado e aprovado pelos autores e pelos aprovadores que foram atribuidos na fase de
criacao.

Para obter mais informagdes sobre como trabalhar na central de revisées, consulte Realizar
Revisdes na Web.

Adicionando um Revisor

Existem diversos cenarios para adicionar revisores a um ciclo de revisdo enquanto um
pacote de relatérios permanece na fase de revisao:
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1. E possivel adicionar um revisor a um proximo ciclo de revisdo. Uma tarefa sera
criada e uma notificagdo sera enviada quando vocé comecar o ciclo de revisao.

2. E possivel adicionar um revisor a um ciclo de revis&o atual. Uma tarefa ¢ criada e
uma notificacdo é enviada imediatamente.

3. E possivel adicionar um revisor a um grupo de revisdes em um ciclo de reviso
atual. Vocé deve atualizar as atribuicdes do grupo antes do usuario comecar a
revisdo. Para atualizar as atribuicdes do grupo enquanto um ciclo esta em
andamento, selecione ™ na parte superior da pagina e cligue em Atualizar
Grupos Atribuidos. O sistema executara as seguintes acgées:

* As notificagdes sao enviadas para os usuarios recém-adicionados.
* As tarefas de revisao séo criadas para o0s usuarios recém-adicionados.
e Se um usudrio for removido de um grupo de revisores, as tarefas de reviséo

serdo removidas da lista de tarefas do revisor.

Adicionando um Ciclo de Revisao

Vocé define o nimero de ciclos de reviséo do pacote de relatérios ao criar o pacote de
relatorios. Para adicionar ciclos de revisao depois da criagdo do pacote de relatorios,
vocé deve editar as propriedades do pacote de relatérios. Por exemplo, se definir dois
ciclos de reviséo durante o processo de criagdo do pacote de relatérios, mas decidir
gue precisa de um terceiro ciclo de revisdo, vocé devera editar o pacote de relatorios
para adicionar o terceiro ciclo de revisao.

Para adicionar um ciclo de revisao:

1. Na central de relatérios, selecione = na parte superior da pagina e Editar
Propriedades do Pacote de Relatérios.

2. Selecione a guia Definir Processo.

"
3. Selecione o bloco de revisdo a fim de alternar a exibicdo para a fase de
revisao.
' = Add Another Review Cycle o ' '
4. Selecione . para adicionar um ciclo de reviséo.

5. Opcional: Informe datas inicial e final para o ciclo de reviséo.

6. Opcional: Selecione a guia Atribuir Usuarios e atribua revisores ao ciclo de
revisdo. A atribuicdo de usuarios ndo é obrigatdria, mas é possivel iniciar o ciclo
de revisdo sem atribuir pelo menos um revisor ao pacote de relatérios, uma se¢éo
ou um doclet.

Finish
7. Clique em para salvar as altera¢fes e retornar a central de relatérios.

Marcando o Ciclo de Revisdo como Concluido

Quando todos os revisores tiverem marcado as revisdes como concluidas, vocé

marcara o ciclo de revisdo como concluido selecionando na parte superior da
pagina e Marcar Ciclo de Revisao n Concluido. Depois que vocé marcar um ciclo
de revisdo como concluido, os revisores ndo poderao adicionar ou editar comentarios
nesse ciclo. Os revisores também ndo poderdo marcar as revisdes como concluidas

6-20



Capitulo 6
Gerenciando a Fase de Aprovagao

se ainda ndo tiverem feito isso. Quando vocé inicia o proximo ciclo de revisao, os revisores
podem ver os comentarios da revisao anterior na revisao atual. Eles podem reabrir os
comentarios e respondé-los conforme necessario.

¢ Nota:

E possivel marcar um ciclo de revisdo como concluido, mesmo que alguns
revisores nao tenham marcado as revisées como concluidas. Vocé néo precisa
fechar todos os comentarios na revisdo. Se os comentarios estiverem abertos em
uma revisao, vocé devera confirmar se deseja marcar o ciclo de revisdo como
concluido.

Se ndo houver ciclos de revisdo adicionais, a fase de revisdo sera marcada como
"Concluida". Se ndo houver fase de aprovacao definida, o status do pacote de relatérios
também sera marcado como "Concluido”.

Iniciando um Novo Ciclo de Revisao

Se ciclos de revisao adicionais forem definidos, vocé repetira o processo de criagdo de uma
instancia de reviséo e inicializagao do proximo ciclo de revisao para comecar a proxima
rodada de revisdo. As revisdes sdo sequenciais e devem ser realizadas na ordem. Se trés
ciclos de reviséo forem definidos e o ciclo de reviséo 1 estiver concluido, s6 sera possivel
criar uma instancia de reviséo para o ciclo de revisao 2. Nao sera possivel criar uma
insténcia de revisdo para o ciclo de revisédo 3 até o ciclo de revisdo 2 estar concluido.

Quando vocé inicia o proximo ciclo de reviséo, o sistema transfere todos os comentéarios dos
ciclos de reviséo anteriores, desde que o doclet com o comentario faga parte da préxima
instancia de revisdo. Se um comentario for desancorado de um doclet (por exemplo, se um
comentario for informado em um paragrafo dentro do doclet e o paragrafo for excluido), o
comentario sera exibido no inicio do doclet. Os revisores podem adicionar ou excluir
comentarios existentes e reabrir comentarios fechados.

Os revisores podem adicionar, atualizar, excluir e exibir comentarios apenas de ciclos de
revisdo a que estao atribuidos. Se um grupo de revisores estiver atribuido ao ciclo de revisao
1, mas nao ao ciclo de revisao 2, depois que o ciclo de revisao 1 for fechado, os membros do
grupo ndo poderao adicionar, editar ou excluir os comentarios, e eles ndo poderao ver o ciclo
de revisdo 2 ou quaisquer comentarios que foram adicionados a ele. Porém, se um
comentario do ciclo de reviséo 1 tiver sido adicionado ao ciclo de revisdo 2, os revisores do
ciclo de revisdo 1 poderao ver essa atualizacao.

Os autores e os aprovadores de doclets podem exibir comentarios sobre os doclets na caixa
de didlogo Inspecionar. Eles também podem exibir e responder a comentarios sobre os
doclets na central de revisdes.

Gerenciando a Fase de Aprovacao

ORACLE

A fase de aprovacéo bloqueia o contetdo do pacote de relatérios e o envia aos aprovadores
para aprovacao final. Assim que uma instancia de aprovacao for criada, nenhuma alteracéo
no pacote de relatdrios sera permitida. Os aprovadores poderao aprovar o pacote de
relatorios, se for final, ou rejeitar o pacote de relatorios, se o proprietario do pacote de
relatorios reabri-lo, fizer as alteragfes necessarias e reenvia-lo para aprovacéo. Depois que
a aprovacao for recebida, o pacote de relatérios serd marcado como "Final" e estara pronto
para ser publicado.
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A fase de aprovacéo segue este processo:

1. Vocé cria a instancia de aprovacao.

2. Opcional: Vocé cancela a aprovacgao e reabre o pacote de relatérios para mais
edicéo.

3. Vocé solicita a aprovacdo do pacote de relatorios.

4. As notificacdes sdo enviadas aos aprovadores para que fornecam a aprovacgéo. O
status do pacote de relatérios é alterado para "Aprovacao Pendente".

5. Opcional: Os aprovadores rejeitam a aprovacao. Vocé resolve os problemas
levantados com a aprovacao e o reenvia para aprovacgao.

6. Os aprovadores fornecem aprovacao.

7. Quando todos os signatérios tiverem fornecido a aprovacao, o pacote de
relatérios sera marcado como "Final".

Criando uma Instancia de Aprovacao

Antes de vocé criar a instancia de aprovacao, as seguintes situactes deverao ser
verdadeiras:

« E preciso fazer check-in de todos os doclets e marca-los como "Concluidos".

» Todas as fases de desenvolvimento anteriores devem ser concluidas.

# Nota:

Todos os comentérios ndo precisam ser fechados para criar uma
instncia de aprovacéao.

Se uma fase de desenvolvimento ou um doclet ndo estiver concluido, o sistema
informara vocé, e a instancia de aprovagdo ndo serd criada.

Para criar uma instancia de aprovacao, selecione = na parte superior da pagina e
Criar Instancia de Aprovacao.

Solicitando Aprovacao

Quando vocé cria a instancia de aprovacao, o sistema cria uma nova versao do
pacote de relatérios com base no estado atual dos doclets. Selecione a guia de

.

"’
aprovacao © pararevisar a instancia de aprovacao. Se vocé estiver satisfeito

com o pacote de relatérios pronto para ser enviado aos aprovadores, selecione na
parte superior da pagina e Solicitar Aprovacao.

Desbloqueando o Pacote de Relatérios

Depois que uma instancia de aprovacao for criada, nenhuma edigéo no contetdo do
pacote de relatérios podera ser feita. Se as edi¢cdes forem necessarias antes de
enviar o pacote de relatorios para os aprovadores, vocé deverd cancelar a aprovagéo
e desbloquear o pacote de relatérios. Para desbloquear o pacote de relatérios,

selecione © na parte superior da pagina e Desbloquear Pacote de Relatérios.
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Quando vocé desbloqueia o pacote de relatérios, o status é revertido para o estado anterior
(Sob Reviséo, por exemplo).

¢ Nota:

O desbloqueio do pacote de relatérios cancela a instancia de aprovacdo e remove
todas as aprovacfes que foram recebidas. Quando vocé reenvia o pacote de
relatérios para aprovacao, todos os aprovadores devem fornecer aprovagao
novamente.

Usando a Central de Relatérios na Fase de Aprovacao

Depois de solicitar a aprovagédo, vocé podera monitorar o status da fase de aprovacédo na
Central de Relatérios.

Bloco da Fase de Aprovacao
Sign Off

Feb 26, 2015
13 Days Left

-——
-_—

O status da fase no bloco da fase de aprovacao é atualizado destas formas:

» O status da fase é alterado de Nao Iniciado para exibir uma barra de andamento com a
porcentagem concluida. A medida que aprovadores fornecem aprovacao, a barra de
andamento é atualizada para mostrar o status de concluséo da fase geral.

e Adata e a hora de vencimento restante para a fase sao exibidas.

» Uma barra azul é exibida sob o bloco da fase para indicar qual fase esta sendo exibida
no momento.

Menu de Status da Fase de Aprovacao

-——
- —

Selecione o botéo de status da fase de aprovacéo no bloco da fase de aprovacao para
exibir o nimero de aprovacdes ou aprovacdes rejeitadas.

¥ Rejected (0)

# Sign Off (0)

Colunas Status e Observacdes

O status de cada aprovador é exibido na coluna de status. O status do aprovador &
Aprovacao ou Rejeitado. Se os aprovadores tiverem fornecido observagfes com a
aprovacao ou a rejei¢do, as observacdes serdo exibidas.

B

Selecione a guia de instancia de aprovacao “  para exibir a instancia de aprovacao.

Guia Instancia de Aprovacao
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Abordando Aprovacdes Rejeitadas

Se um aprovador tiver rejeitado a aprovacao, sera possivel exibir comentarios que o
aprovador incluiu na rejeicdo. Se necessario, sera possivel desbloquear o pacote de
relatérios para fazer alteracdes (consulte Gerenciando a Fase de Aprovagdo). Quando
terminar de fazer as alterag@es, vocé podera criar uma nova instancia de aprovagéo e
solicitar a aprovacdo novamente.

Se determinar que nenhuma alteragdo for necesséaria em decorréncia da rejeicao,
vocé podera reenviar a solicitar de aprovacao sem desbloquear o pacote de relatérios.
Isso apaga as aprovaces rejeitadas e envia notificacdes para todos os aprovadores
gue ndo aprovaram. Os aprovadores que ja tiverem aprovado ndo precisam aprovar
novamente quando vocé reenviar a solicitacdo de aprovacao.

Quando todos os signatarios tiverem fornecido a aprovacao, o pacote de relatorios
sera marcado como "Final", e o processo de desenvolvimento estara concluido. O
pacote de relatdrios deixa de ser exibido na lista de pacotes de relatérios ativos na
pagina inicial. Vocé pode abrir o pacote de relatérios navegando até a biblioteca.

Marcando um Pacote de Relatorios como Final

Se a fase de Aprovacéo ndo estiver ativada no Pacote de Relatdrios, o Proprietério do
Pacote de Relatérios (RPO) podera marcar o Pacote de Relatérios como Final
indicando que nenhuma atualizacdo de relatdrio adicional é necessaria. Depois que 0
Pacote de Relatorios estiver marcado como final, nenhuma atualizagdo podera ser
feita no contelido do relatério. Se o contetdo do relatério precisar ser modificado, o
Proprietario do Pacote de Relatérios podera reabrir o pacote de relatérios, o que
removera o status Final.

¢ Note:

Antes de marcar o Pacote de Relatérios como Final, vocé precisa verificar
estas etapas:

e Todos os doclets devem estar com check-in.

* As fases Autor e Revisao devem ser concluidas.

Para marcar um Pacote de Relatérios como Final:

1. Abra o Pacote de Relatérios.

2. No menu Ac¢des do canto superior direito, selecione Marcar como Final.
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@ Actions =

I Mark Final

Publish Repart
Delete Working Papers

Edit Report Package Properties...

Inspect

Manage Cantent [
Act on Content 3
Refresh View

3. Observe que o status do Pacote de Relatérios agora € mostrado como Final

Para Reabrir um Pacote de Relatérios:

1. Abra o Pacote de Relatdrios.
2. No menu Ac¢des do canto superior direito, selecione Reabrir Pacote do Relatoério.

3. Observe que o status do Pacote de Relatérios ndo é mais mostrado como Final.

Publicando o Pacote de Relatorios e Excluindo os Documentos
de Trabalho

A qualquer momento durante o processo de desenvolvimento do pacote de relatérios,
inclusive depois que o pacote de relatérios tiver sido finalizado e marcado como concluido,
sera possivel publicar o relatério ou excluir documentos de trabalho.

Publicando o Relatério

Quando vocé publica o relatério, o sistema cria um Unico documento com todo o conteddo
do relatério. Somente o contetido do doclet com check-in mais recente é produzido no
relatorio. Nenhum comentario ou anexo de revis&o € publicado. E possivel publicar o
relatorio no formato Word, PowerPoint ou PDF, dependendo do tipo de pacote de relatorios.

Para publicar o relatério:

Actions =
1. Selecione na parte superior da pagina e Publicar Relatoério.
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.'@ Actions w» Close

I Publish Report

Delete Working Papers

Edit Report Fackaos Properties. ..

Inspect
Manage Content 3
Act on Content [

Fefresh View

Fefresh 3

2. Na caixa de diadlogo Publicar Relatério, selecione estas opcdes:
 Naopcao Tipo de Arquivo, é possivel selecionar a saida Nativa ou PDF.

* Naopcao Salvar Em, é possivel selecionar Local ou Biblioteca e Procurar
para salvar o local do relatério e clicar em OK.

e Cliqgue emOK para publicar o relatério.

" Nota:

Se a versao mais antiga do relatério for salva no local da Biblioteca e
se vocé deseja sobrescrever o relatério salvo atual, selecione
Sobrescrever Objetos Existentes e cligue em OK.

Publish Report ok | cancel

File Type (@ Mative FDF

Save To Local (@) Library

Library Location  Library/Testing Browse...

Overwrite Existing Objects |+
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Para publicar uma Secéao ou um Doclet

1. Selecione © ao lado da Sec¢éo ou do Doclet que vocé deseja publicar e, em seguida,
selecione Publicar.

3. Finance - Revenue report

Edit Doclet Properties
4. Finance - Conscl Balancesheet

Inspect
5. Finance - Notes Preview

Manage Doclet 3
Profit by Segment template

Act on Content 3

i Metrics Publish

2. Na caixa de diadlogo Publicar Doclet, selecione estas opc¢des:
 Naopcao Tipo de Arquivo, é possivel selecionar a saida Nativa ou PDF.

* Na opcao Salvar Em, é possivel selecionar Local ou Biblioteca e Procurar para
salvar o local do doclet e clicar em OK.

e Cliqgue emOK para publicar o doclet.

# Nota:

Se a versdo mais antiga do doclet for salva no local da Biblioteca e se vocé
deseja sobrescrever o doclet salvo atual, selecione Sobrescrever Objetos
Existentes e cligue em OK.

Publish Doclet oK | cancel

File Type Mative (@ PDF

Save To Local (@) Library

Library Location  Library/Testing Browse...

Overwrite Existing Objects |+
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Excluindo Documentos de Trabalho

Por padréo, todos os documentos de trabalho de apoio ao processo de
desenvolvimento do pacote de relatérios, como comentarios de reviséo e versées de
doclet anteriores, sdo armazenados com o pacote de relatdrios. Vocé ndo podera
excluir esses documentos de trabalho se n&o precisar mais fazer referéncia a eles. E
possivel excluir esses tipos de documentos de trabalho:

* VersOes anteriores de doclets
* Revisar instancias
* Revisar comentarios

Para excluir documentos de trabalho:

1. Selecione = na parte superior da pagina e Excluir Documentos de Trabalho.
2. Selecione os tipos de documentos de trabalho a serem excluidos e clique em OK.

3. Cligue em OK para confirmar.
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Distribuindo Conteudo do Pacote de
Relatérios

Consulte Também:

* Visdo Geral da Distribuicdo

» Criando e Gerenciando Distribuicdes
e Atribuindo Acesso a Distribuices

»  Exibindo Distribuicdes

Visdo Geral da Distribuicio

ORACLE

As distribuicdes permitem o envio de contelido do relatério as partes interessadas a qualquer
momento no desenvolvimento do relatério. E possivel enviar o relatorio completo ou um
subconjunto limitado do contetido do relatério definido por usuério ou grupo. Os destinatarios
da distribuicdo podem visualizar o contetdo do relatério que vocé atribuiu a eles, mas nao
participam do processo de desenvolvimento do relatério. Ao contrario dos visualizadores de
pacotes de relatorios, os destinatarios da distribuicdo visualizam apenas o contetdo do
relatorio. Eles ndo visualizam os artefatos de desenvolvimento do pacote de relatérios, como
comentarios de revisao.

E possivel distribuir o contetido do relatério a qualquer momento durante o processo de
desenvolvimento e criar varios ciclos de distribuicdo. Quando uma distribuicdo é executada,
as notificacfes séo enviadas a todos os destinatarios. Eles acessam o contetdo do relatério
no Centro de Distribuicao, onde, dependendo do acesso concedido, eles podem visualizar o
conteudo on-line ou fazer download do contetido no formato nativo ou PDF.

# Nota:

Quando uma distribuicdo é executada, as notificacdes sédo enviadas por e-mail e a
guia Mensagens na web. E possivel especificar o assunto e o texto da mensagem
para o e-mail, além de conter links a todas as opgdes disponiveis para um
destinatério (visualizar, fazer download, fazer download como PDF). No entanto, a
notificacdo na guia de mensagens contém apenas um link. A ordem de prioridade
para esse link é visualizar, em seguida, download por PDF e download no formato
nativo.

E possivel variar a distribuicdo do contetido do relatério por usuérios e grupos. Por exemplo,
€ possivel conceder acesso ao contelido completo a um grupo de usuarios e um conjunto
limitado de contelido a um segundo grupo. No entanto, ndo € possivel variar 0 acesso de um
usuario ou grupo entre distribuicdes. Por exemplo, ho caso um determinado pacote de
relatérios, se vocé conceder acesso total ao grupo Usuarios Financeiros de uma Distribuicédo
semanal, ndo sera possivel conceder acesso parcial ao grupo Usuarios Financeiros em uma

distribuicao Final. Veja também este videon Distribuindo Pacotes de Relatorios
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Criando e

ORACLE

Capitulo 7
Criando e Gerenciando Distribuicdes

Consulte estes topicos para obter mais informacgoes:

Criando e Gerenciando Distribuicdes
Atribuindo Acesso a Distribuicdes

Exibindo Distribuictes

Gerenciando Distribuicoes

E possivel criar, editar e executar distribuicdes da guia Gerenciador do Centro de
Distribuicdo. Ao criar uma distribuicdo, especifique quais usuérios receberdo a
distribuicdo e qual acao eles poderéo executar (visualizar, fazer download ou fazer
download como PDF); no entanto, ndo especifique qual acesso esses usuarios terao.
Use a guia Acesso para atribuir acesso a usuarios e grupos. Em outras palavras, use
a guia Gerenciador para definir gquem obter4 a distribuicdo e a guia Acesso para
definir o que esses usuarios poderéo ver.

Criando Distribuicdes

6.

M

Em um pacote de relatérios, clique em

para abrir o Centro de Distribuicéo.

+

Clique em .

Em Propriedades, insira um nome e, opcionalmente, uma descricdo para a
distribuicao.

Em Contagem de Substituicdes, especifique o nimero de execucdes que o
sistema armazenara para a distribuicdo. Quando um usuario visualiza a
distribuicao, ele pode selecionar qualquer execucao salva para exibicao. Cada
execucao é nomeada com o Nome da Distribuicdo e um nimero incrementado
(por exemplo, Distribuicdo Semanal 1, Distribuicdo Semanal 2 e assim por diante).
O sistema exclui as execugdes anteriores que excedem a contagem de
substituicdes.

Em Detalhes da Notificacdo, insira o assunto e a mensagem do e-mail de
notificacdo e especifique as acdes que os destinatarios poderao realizar:

e Exibir em um navegador
» Fazer download em formato nativo

* Fazer download como PDF

# Nota:

Vocé deve especificar pelo menos uma acéo.

Em Destinatarios, cligue em + para atribuir usuarios a distribuicao.
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¢ Nota:

Use a guia Acesso para determinar o acesso aos usuarios que vocé atribui a
distribuigdo. Consulte Atribuindo Acesso a Distribui¢cdes. Todos os
visualizadores e proprietarios de pacotes de relatérios recebem
automaticamente acesso total a distribuigdo.

7. Cligue em Salvar para salvar a distribuico.

Create Distribution save  Cancel

Properties
* Name  Weekly Distribution
Description Weekly Distribufion of Vision Corporation FY 2019 Repori Package
Execution Options

* Rollover Count 5 A w

Motification Details

Subject  Vision Corporation FY 2019 Report Package - Review

Message Review the documents and let us know if any suggestions for improvement. Thank you

* Targets v Browser Viewer
Download

+| Download as PDF
Recipients

Assign Users

Adminiete admin

Executando Distribuicfes

Para executar uma distribuicéo, na coluna A¢des da distribuicdo, cligue em * e selecione
Executar.

Quando vocé executa uma distribuicdo, uma instancia de execucao de distribuicdo é criada e
as notificacfes sdo enviadas aos usuarios que vocé atribuiu para a distribuicdo. Clique em

b
[' ao lado do nome da distribuicdo para ver o resultado da execucao.
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Dica:

A coluna Destinatarios exibe o nimero de destinatarios que receberam a
distribuicdo. Cligue no nimero para exibir os usuarios e grupos individuais
na distribuicéo.

Para excluir uma instancia de execugéo de distribui¢do, na coluna Ag¢des da
execucao, cligue em e selecione Excluir. Observe que isso excluird a instancia de
execucao, mas néo a definicdo da distribuicdo. Para excluir a prépria definicdo da
distribuicdo, consulte Editando e Excluindo Distribuicdes.

Name Recipients Execution Status Executed By Executed On Actions

W Weekly Distribution

~

Weekly Distribution-1 1 Complete Administrator Mar 6, 2018

v

R

Weekly Distribution-2 1 Complete Administrator Mar 6, 2018

Editando e Excluindo Distribuices

Para editar uma distribuicdo, na coluna A¢des da distribuicao, clique em ™ e
selecione Editar para exibir a caixa de didlogo Editar Definicao. Quando terminar a
edicao, clique em Salvar para retornar ao centro de distribuigéo.

Para excluir uma distribui¢édo, na coluna A¢des da distribuicdo, clique em = e
selecione Excluir.

Atribuindo Acesso a Distribuigdes

ORACLE

Use a guia Acessar para atribuir acesso a distribuicdes para usuarios e grupos. E
possivel atribuir acesso total a todo o relatorio e também criar filtros que permitirdo a
atribuicdo de acesso a um subconjunto do conteddo de relatério para usuérios e
grupos especificos. Quando vocé adiciona esse usuario ou grupo a uma distribuicao
na guia Gerenciador, o acesso que vocé concedeu a esse usuario ou grupo é
imposto a todas as distribuicbes de um pacote de relatérios. E possivel atribuir
diferentes niveis de acesso ao mesmo usudrio ou grupo para varias distribuigées. Por
padréo, todos os usuarios atribuidos a distribuicdo recebem acesso total ao contetido
de relatorio. Para restringir o acesso ao contetdo de relatorio, crie filtros para usuarios
e grupos especificos.

Concedendo Acesso Total ao Relatoério

Para conceder acesso ao conteido completo do relatério, em Acesso ao Relatério,
execute uma agao:

e Selecione Total.

Todos os usuarios da distribuicdo tém acesso ao conteddo completo do relatério.
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* Selecione Limitado e, em Atribuir Usudrios, clique em + para selecionar os
usuarios aos quais sera concedido acesso total. E possivel criar os filtros a seguir para
limitar o acesso de outros usuarios, mas 0s usuarios que vocé atribuir em Acesso Total
manterdo o acesso a todo o contetido do relatério quando eles forem adicionados a uma
distribuicéo.

Concedendo Acesso a um Subconjunto do Relatério

Para conceder acesso a um subconjunto do relatério:

1. Em Acesso ao Relatério, selecione Limitado.

+

2. Em Acesso Limitado, Filtros de Acesso, clique em .

3. Em Propriedades do Filtro, informe um nome para o filtro.

4. Em Atribuir Usuarios, clique em + para selecionar os usuarios a serem atribuidos
ao filtro. Esses usuarios receberdo acesso apenas ao que o filtro especificar quando
forem adicionados a uma distribuigéo.

5. Em Filtros, selecione Permitir para conceder acesso as partes da estrutura do pacote
de relatérios que vocé especificar. Também é possivel selecionar Restrito para restringir
0 acesso ao conteudo dentro do mesmo filtro. Por exemplo, é possivel conceder acesso
a doclets na sec¢édo Financas, exceto para doclets com América do Sul no titulo.

¢ Nota:

E necessario criar pelo menos um filtro Permitir antes de criar um filtro Restrito.

+

6. Em Filtros, selecione .
A caixa de dialogo Adicionar Item do Filtro é exibida.
7. Em Filtrar por, execute uma agao:

* Selecione Estrutura do Pacote de Relatérios para filtrar se¢des e doclets do
pacote de relatérios usando a estrutura do relatorio:

a. Na coluna esquerda, selecione as sec¢fes e os doclets para adicionar ao filtro e

. . .
cligue em para adicionar ao filtro.

b. Pararemover uma sec¢do ou doclet do filtro, selecione a se¢éo ou o doclet da

coluna direita e clique em

* Selecione Atributos para filtrar os termos da pesquisa no doclet do pacote de
relatorios, descricbes ou nomes de sec¢oes:

a. Em Filtrar em, selecione para pesquisar em doclets, se¢cdes ou ambos.
b. Em Atributo, selecione para pesquisar nomes ou descri¢des.

c. Em Operador, selecione uma das seguintes opcoes:
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— Contém

— lgual a

— Comega com
— Termina com

d. Em Pesquisar Texto, informe o texto no filtro para a pesquisa e cligue em
Adicionar. E possivel adicionar varios termos da pesquisa. Por exemplo,
€ possivel procurar por "Nome da Secéo Inicia com América do Sul" ou
"Descri¢do do Doclet Contém Informacdes Financeiras".

¢ Nota:

O sistema aplica o filtro a descric6es e nomes de sec¢éo ou
doclet exatamente como € inserido no campo Pesquisar Texto;
ele faz distingdo entre mailsculas de mindsculas e ndo cortara
espacos iniciais ou finais. Verifique se o texto da pesquisa
digitado corresponde aos doclets e se¢des que vocé deseja
permitir ou restringir exatamente. Por exemplo, se vocé criar um
filtro para restringir o acesso a doclets com "confidencial" no
nome, o filtro ndo impedira que os usuéarios acessem o doclet
"Confidencial - Informacdes sobre salario".

e. Opcional: selecione um termo da pesquisa e clique em Excluir para
remové-lo do filtro.

Opcional: selecione Corresponder Todos os Filtros para especificar que
apenas o contetdo do pacote de relatérios que atenda aos critérios de todos os
filtros seja selecionado ou restrito. Por padrao, se os critérios de qualquer um dos
filtros forem atendidos, o contetido do pacote de relatérios seré selecionado ou
restrito. Por exemplo, se vocé tiver uma condi¢cao que permita acesso aos filhos
da Secdo 1 e uma segunda condicdo que permita acesso aos doclets com um
nome que contenha "financeiro", por padrdo, o sistema permitir4 acesso a todos
os filhos da Se¢éo 1 OU qualquer doclet cujo nome contiver “financeiro”. Se vocé
selecionar "Corresponder a Todas as condi¢des do filtro", o sistema s6 permitira
acesso aos doclets filhos da se¢éo 1 E cujo nome contenha "financeiro".

Clique em Salvar.

O filtro é adicionado a lista de Filtros de Acesso a esquerda. Cliqgue em x para
exclui-lo.
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Distribution Access

.
('Y Save = SaveandClose  Cancel

Report Access  Limited v
Full Access

Assign Users

These users always have full access to the report
+ | ¢&—— content.

Frank

Limited Access
Access Filters + Filter Properties

Finance Users .
Name Finance Users

* Assign Users

These users have limited access to the report
william + content.

Filters h
*Allow | Restrict

Filter By Filter On Attribute Operator Values

Vision
Aftributes Doclet Name contains

Algumas considerac8es sobre a atribuicdo de acesso:

*  Se vocé atribuir acesso Total e Limitado a um usuario, o acesso Total substituira o
acesso Limitado.

e Se vocé atribuir dois filtros Limitados a um usuario, o filtro mais abrangente determinara
0 acesso do usuario. Por exemplo, se vocé atribuir um filtro a um usuario que conceda
acesso a todos os doclets na América do Norte e um segundo filtro que conceda acesso
total a Nova Inglaterra, mas excluir Connecticut, o usudrio ainda tera acesso a
Connecticut, porque faz parte da América do Norte.

Exibindo Distribuigdes

As distribuicdes permitem que um proprietério de pacote de relatérios envie o contetdo do
relatério as partes interessadas em qualquer momento do desenvolvimento do pacote de
relatérios. Como destinatério, dependendo das opg¢des que o proprietario do pacote de
relatérios selecionar, sera possivel visualizar e fazer download em formato nativo ou em PDF
do conteldo do relatério que o proprietario atribuir a vocé.

Notificagdes

Quando um proprietério do pacote de relatérios executa uma distribui¢édo, sao enviadas
notificagcdes aos e-mails dos destinatarios e a guia Mensagens na Web. As notificacdes
contém links para acessar o conteudo distribuido. Quando vocé clica nos links do seu e-mail,
o sistema solicita a inser¢éo do seu nome de usuério e senha. Depois de fornecer suas
credenciais, sera exibido o relatério no Centro de Distribuicdo em uma janela do navegador
ou o navegador solicitara o download dos arquivos de origem ou PDF, dependendo das
opcdes selecionadas pelo proprietario do pacote de relatérios.

ORACLE 7.7



ORACLE

Capitulo 7
Exibindo Distribuicdes

Messages
All (3)  Flagged (0) G X

Here's the weekly
o =g g Download as PDF
Mar 7, 2018 8:14:10 AM

For your review
o =g 8 Download as PDF
Mar 6, 2018 7:31:29 AM
Finance Distribution
(LN ] 8 Browser Viewer
Mar 5, 2018 10:28:51 AM

Exibindo uma Distribuicao

No Centro de Distribuigcéo, é possivel visualizar a distribuicéo atual ou as execucdes
anteriores da distribuicéo (se disponivel) selecionando-as no menu suspenso sob o
Titulo do Relatorio. Se o proprietario do pacote de relatérios tiver selecionado as
opcdes de download do relatdrio no formato nativo ou PDF, use o0 menu de A¢oes
para fazer download do relatorio.

o Q

N A . .
Use , € 0 menu suspenso de zoom para ampllar o relatério. Use para
pesquisar a distribuicdo por uma string de texto.
___| Vision Quarterly Report % | Actonsy | close
- E Distribution 7//,///'
Final Distrbution-3 v «— Select distribution to view Download report (when available)
IE Q 1T J 1 |of20 ©, @ PageWidth v T a8 »
V¥ Goto Last Page
Vision Corporation Quarterly Report to the Board @ Rotate Clockuise
) Rotate Counterclockwise
K Text Selection Tool
\ W Hand Tool
§ Vertical Scrolling
181 Horizontal Scrolling
8 Wrapped Scroliing
- - - 8 NoSpreads
Vision Corporation [
BB Even Spreads
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Trabalhando com o Pacote de Relatérios de
Amostra

Use os pacotes de relatdrios para criar relatorios rapida e facilmente. O Narrative Reporting
inclui trés pacotes de relatérios de amostra (um pacote de relatorios de amostra com base
no Word, um pacote de relatérios de amostra com base no PowerPoint e um pacote de
relatérios de amostra com base em PDF) para ajudar a aprender a usar o produto. Use 0s
pacotes de relatorios de amostra para se familiarizar com a funcionalidade do pacote de
relatérios realizando estas tarefas:

* Navegue até a central de relatérios para saber mais sobre doclets e sec¢des.

- Edite o pacote de relatérios para permitir fases de desenvolvimento, definir linhas do
tempo e atribuir usuarios.

* Atribua autores a doclets.
- Edite o arquivo de amostra de estilo para saber como ele afeta a aparéncia do relatério.

e Trabalhe no pacote de relatérios ao longo das trés fases de desenvolvimento, desde o
inicio da fase de criacdo até a aprovacao no pacote de relatérios.

# Nota:

Um administrador deve extrair o pacote de relatérios e atribuir acesso a vocé para
que possa exibi-lo. Consulte Instalando Amostras.

Este tépico aborda:

* Abrindo o Pacote de Relatérios

e Trabalhando com a Central de Relatérios

» Editando Pacotes de Relatorios

* Trabalhando com o Documento de Amostra de Estilo

e Trabalhando com Fases de Desenvolvimento

Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

ORACLE

Descreve o contetdo de pacotes de relatérios de amostras.

Isso descreve os doclets, as variaveis, o contetdo incorporado e os relatérios em todos os
trés pacotes de amostras de relatorios. Todas as consultas ad hoc do Oracle Smart View for
Office e os relatorios de Relatoérios utilizam o Aplicativo de Amostra e o Modelo do Narrative
Reporting como origem de dados.
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Pacote de Amostras de Relatdrios do Word

Este Pacote de Relatérios de amostra do Word contém oito doclets, um doclet
complementar e cinco doclets de referéncia.

Tabela 8-1 Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia e
Conteudo Incorporado

Doclets/IDoclets de Referéncial Descrigdes
Conteudo Incorporado

1. Folha de Rosto Contém o rétulo de data, que é gerada pela varidvel
PeriodEnded.
2. Indice Analitico Contém o indice analitico baseado no Word que é

gerado pelo Narrative Reporting quando a saida do
pacote de relatdrios é gerada (por exemplo,
Visualizacdo, Autorizacdo de Analise, Publicacao,
Download e Distribuicao).

3. Resumo Executivo O doclet estilizado do Word contém o Resumo
Executivo — Rosca e o Conteudo Incorporado Rev. do
Resumo Executivo — Barra no doclet de referéncia
do Relatério do Resumo Executivo do Vision.

Existem 5 variaveis inseridas no doclet:
* Custo de Vendas

*  NetIncome_Value

*  NetRevenue Value

* Entidade da Geragdo de Relatdrios
* Total de Despesas Operacionais

O Conteudo Incorporado e as Variaveis sdo inseridos
nas caixas de texto para permitir o posicionamento
adequado no doclet.

Financas Cabecalho Secao
4. Financas — Relatdrio de Contém conteudo incorporado — grade de Relatdrios
Receita de "Demonstrativo de Resultados Resumido” do doclet

de referéncia do Demonstrativo do Vision e o
"Demonstrativo de Resultados — Em Cascata" e
"Receita — Grafico de Bolhas" do doclet de referéncia
Relatodrio de Andalise de Resultados e Receita do
Vision.
Existem 8 varidveis inseridas no doclet:
*  NetIncome_Above/Below
*  NetIncome Value
e NetIncome_Var%
*  NetRevenue_Above/Below
* NetRevenue PlanValue
*  NetRevenue Value
¢ NetRevenue_Var
*  Period_Ended
5. Financas — Balanco Contém um arquivo de referéncia do Excel anexado
Patrimonial Consolidado (Inventory Trend.xIsx); contém conteudo incorporado
("Consol_BalSht" do doclet de referéncia Declaracdo
Vision e "Inventory" do arquivo de referéncia
Inventory Trend.xlsx).
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Tabela 8-1 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

Doclets/Doclets de Referéncial
Conteudo Incorporado

Descricdes

6. Financas — Observacoes

Modelo Lucro por Segmento

Métricas
7. Métricas — Unidades

8. Métricas — Backlog e entrega

Referéncias

Contém apenas texto narrativo, sem conteudo nem
variaveis incorporados.

Doclet complementar que contém uma consulta ad-
hoc do Smart View feita no modelo e no aplicativo de
amostra do Narrative Reporting.

Cabecalho Secao

Contém conteudo incorporado — grade do Excel de
Métricas do doclet de referéncia do Demonstrativo
do Vision e o grafico "Receita por Segmento —
Explosdo Solar" do doclet de referéncia Relatério de
Andlise de Resultados e Receita do Vision. Ndo ha
varidveis no doclet.

Contém apenas texto narrativo, sem conteudo nem
variaveis incorporados.

Cabecalho Secao
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Tabela 8-1 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

_______________________________________________________________________|
Doclets/IDoclets de Referéncial Descrigdes

Conteudo Incorporado

Demonstrativos do Vision em Este doclet de referéncia do Excel contém consultas
Excel ad-hoc do Smart View feitas no modelo e no aplicativo
de amostra do Narrative Reporting.

As quatro primeiras planilhas:

ORACLE

Demonstrativo de Resultados Resumido —
Consulta ad-hoc do Smart View, que gera algumas
das fontes de variaveis de referéncia na planilha
Regras.

O Andlise de Renda e Lucro Bruto — consulta
ad-hoc do Smart View. O grafico é inserido como
conteudo incorporado no doclet 4. Financas —
Relatodrio de Receita.

Balanco Patrimonial — Consulta ad-hoc do Smart
View. A grade € inserida como contetudo
incorporado no doclet 5. Finangas — Balanco
Consolidado.

Métricas — Consulta ad-hoc do Smart View. A
grade é inserida como conteudo incorporado no
doclet 7. Métricas — Unidades.

Regras — contém a variavel inserida
CurrentMonth que é referenciada, por meio de
formulas de células, por todas as planilhas de
consulta, a fim de gerar a selecdo do Calendario
Fiscal (dimenséo de periodo) (o padrdo de Dez.).
Também contém referéncias de formulas de
células para os valores da planilha
"Demonstrativo de Resultados Resumido" e
formulas do Excel para calcular resultados de
variancia e palavras direcionais. Tudo isso leva as
nove variaveis de referéncia.

# Nota:

Se o valor de variavel
estatica para
CurrentMonth for
alterado, por exemplo,
para Dez., é necessario
fazer download e checkout
dos doclets de Declaragado
do Vision e atualizar as
consultas. Depois, serd
necessario fazer o check-in
novamente, para que os
valores das variaveis
sejam atualizados no
sistema.
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Tabela 8-1 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

Doclets/Doclets de Referéncial
Conteudo Incorporado

Descricdes

Relatério de Gerenciamento do
Vision

Relatorio do Resumo Executivo
do Vision

Relatério de Analise de
Resultados e Receita do Vision

ORACLE

Este doclet de referéncia do Reports contém um
relatodrio local com base no Modelo e no Aplicativo de
Amostra do Narrative Reporting.

Contém uma grade e um grafico. O PDV do relatério
para a dimensdo Calendario Fiscal é gerado pela
variavel CurrentMonth. AlteracGes na varidvel
atualizam o relatdrio e os doclets, nos quais seu
conteudo incorporado é inserido automaticamente.

*  Demonstrativo de Resultados Resumido — a
grade é inserida como conteudo incorporado no
doclet 4. Financas — Relatodrio de Receita.

*  Grafico Receita por Segmento — o grafico é
inserido como conteudo incorporado, mas ndo é
usado no Pacote de Relatorios.

Este doclet de referéncia do Reports contém um link
para o Relatério de Amostra 0. O relatério contém
duas grades ocultas que geram um grafico de barras e
de rosca, bem como funcdes de texto de uma caixa de
texto que retornam pontos de dados resumidos para
algumas contas. A narrativa estatica é exibida em uma
caixa de texto como um exemplo. Também € possivel
usar Observagdes para essa finalidade.

O PDV do relatdrio para Entidades é definido como
Total de Entidades.

¢ O gréfico Resumo Exec. — Rosca é inserido como
conteudo incorporado no doclet 3. Resumo
Executivo.

* O gréafico Resumo Exec. — Barras é inserido
como conteudo incorporado no doclet 3. Resumo
Executivo.

Este doclet de referéncia do Reports tem um link para
o Relatério de Amostra 2b (Graficos Avancados),
que contém graficos em cascata, bolhas, mapa em
arvore e explosdo solar que sdo gerados por grades
ocultas.

* Demonstrativo de Resultados — O grafico em
Cascata é inserido como conteudo incorporado no
doclet Financas — Relatorio de Receita.

* Real x Planejado de Receita — O grafico em
Bolhas é inserido como conteudo incorporado no
doclet 4. Financas — Relatodrio de Receita.

* Receita por Segmento — O grafico deMapa em
arvore é inserido como conteudo incorporado no
doclet 7. Métricas — Unidades.

*  Receita por Segmento — O grafico deExplosao
solar € inserido como conteudo incorporado no
doclet 7. Métricas — Unidades.
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Capitulo 8
Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Tabela 8-1 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

Doclets/Doclets de Referéncial
Conteudo Incorporado

Descricdes

Relatdrio do Balango
Patrimonial Trimestral do
Vision

Este doclet de referéncia do Reports contém um link
para o Relatdrio de Amostra 10 (Relatdrio
Borboleta), contém uma grade com Contas nas linhas
e 0 Calendario Fiscal nas colunas. A propriedade da
grade Cabecalhos de Linha Antes é definida para a
coluna C, em que os rétulos da linha Contas aparecem
entre as colunas B e C, resultando em um Relatério
Borboleta. Os rotulos do membro Contas também sdo
justificados ao centro para fins de exibigéo.

Pacote de Amostras de Relatdrios do PowerPoint

Este Pacote de Relatérios de Amostra do PowerPoint contém sete doclets, um doclet
complementar e quatro doclets de referéncia.

Tabela 8-2 Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia e

Conteudo Incorporado

Doclets/Doclets de Referéncial
Conteudo Incorporado

Descricdes

1. Folha de Rosto e Indice
Analitico

2. Resumo Executivo

Demonstrativos Financeiros

ORACLE

Contém o rotulo de data, que é gerada pela variavel
PeriodEnded. Tem uma lista de marcadores do tipo
agenda.

Contém Resumo Executivo — Rosca e o Conteudo
Incorporado Rev. do Resumo Executivo — Barra no
doclet de referéncia do Relatério do Resumo
Executivo do Vision.

Existem 5 variaveis inseridas no doclet:

* Custo de Vendas

*  NetIncome_Value

*  NetRevenue Value

* Entidade da Geracdo de Relatdrios

* Total de Despesas Operacionais

Cabecalho Secédo
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ORACLE

Capitulo 8
Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Tabela 8-2 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

__________________________________________________________________________|
Doclets/IDoclets de Referéncial Descri¢cdes

Conteudo Incorporado

3. Andlise de Resultados

4. Balanco Patrimonial

Modelo Lucro por Segmento

5. Observacgoes

6. Métricas

7. Reserva de pedido

Referéncias

Contém conteudo incorporado — grade de Relatorios
de "Demonstrativo de Resultados Resumido" do doclet
de referéncia do Demonstrativo do Vision e o
"Demonstrativo de Resultados — Em Cascata" e
"Receita — Grafico de Bolhas" do doclet de referéncia
Relatodrio de Analise de Resultados e Receita do
Vision.

Existem 8 variaveis inseridas no doclet:

*  NetIncome_Above/Below

*  NetIncome_Value

. NetIncome_Var%

*  NetRevenue_Above/Below

* NetRevenue_PlanValue

*  NetRevenue_Value

. NetRevenue_Var

*  Period_Ended

Contém o conteudo incorporado "Consol_BalSht" do
doclet de referéncia Demonstrativo do Vision.

Doclet complementar que contém uma consulta ad-hoc
do Smart View feita no modelo e no aplicativo de
amostra do Narrative Reporting.

Contém apenas texto narrativo, sem conteudo nem
varidveis incorporados.

Contém conteudo incorporado, o grafico Receitas por
Segmento, o doclet de referéncia Relatério de
Gerenciamento do Vision e o grafico Receita por
Segmento — Mapa em arvore e o grafico Receita por
Segmento — Explosao Solar do doclet de referéncia
Relatério de Analise de Resultados e Receita do
Vision. N&o hé variaveis no doclet.

Contém apenas texto narrativo, sem conteudo nem
variaveis incorporados.

Cabecalho Secédo
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Capitulo 8
Contetdo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Tabela 8-2 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

__________________________________________________________________________|
Doclets/IDoclets de Referéncial Descri¢cdes

Conteudo Incorporado

Demonstrativos do Vision em
Excel

Este doclet de referéncia contém consultas ad-hoc do
Smart View feitas no modelo e no aplicativo de amostra

do Narrative Reporting.
As quatro primeiras planilhas:

ORACLE

Demonstrativo de Resultados Resumido —
Consulta ad-hoc do Smart View, que gera algumas
das fontes de variaveis de referéncia na planilha
Regras.

Andlise de Receita e de Lucro Bruto — consulta
ad-hoc do Smart View, o grafico é inserido como
conteudo incorporado no doclet 3. Anéalise de
Resultados.

Balanco Patrimonial — Consulta ad-hoc do Smart
View, a grade é inserida como conteudo
incorporado no doclet 4. Balan¢o Patrimonial.
Métricas — consulta ad-hoc do Smart View néo
usada em nenhum doclet.

Regras — contém a varidvel inserida
CurrentMonth que é referenciada, por meio de
formulas de células, por todas as planilhas de
consulta, para gerar a selecdo do Calendario
Fiscal (dimensao de periodo) (o padrdo de Dez.).
Também contém referéncias de formulas de
células para os valores da planilha "Demonstrativo
de Resultados Resumido" e féormulas do Excel para
calcular resultados de varidncia e palavras
direcionais. Tudo isso leva as nove variaveis de
referéncia.

# Nota:

Se o valor de variavel
estatica para
CurrentMonth for
alterado, por exemplo, para
Dez., é necessario fazer
download e checkout dos
doclets de Declaracdo do
Vision e atualizar as
consultas. Depois, serd
necessario fazer o check-in
novamente, para que os
valores das varidveis sejam
atualizados no sistema.
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Capitulo 8
Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Tabela 8-2 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

Doclets/Doclets de Referéncial
Conteudo Incorporado

Descricdes

Relatério de Gerenciamento do
Vision

Relatorio do Resumo Executivo
do Vision

Relatério de Analise de
Resultados e Receita do Vision

Este doclet de referéncia do Reports contém um
relatorio local com base no Modelo e no Aplicativo de
Amostra do Narrative Reporting.

Contém uma grade e um grafico. O PDV do relatério
para a dimensdo Calendario Fiscal é gerado pela
variavel CurrentMonth. Alterac6es na varidvel
atualizam o relatdrio e os doclets, nos quais seu
conteudo incorporado é inserido automaticamente.

* Demonstrativo de Resultados Resumido — a
grade é inserida como conteudo incorporado no
doclet 3. Andlise de Resultados.

*  Grafico Receita por Segmento — o grafico é
definido como Conteudo Disponivel, mas néo é
usado no Pacote de Relatorios. Grafico Receita por
Segmento — o grafico é inserido como conteudo
incorporado no doclet 6. Métricas — Unidades.

Este doclet de referéncia do Reports contém um link
para o Relatério de Amostra 0, que tem duas grades
ocultas as quais geram um grafico de barras e de rosca,
bem como as funcdes de texto de uma caixa de texto
que retornam pontos de dados resumidos para
algumas contas. A narrativa estatica é exibida em uma
caixa de texto como um exemplo. Também € possivel
usar Observacdes para essa finalidade.

O PDV do relatdrio para Entidades é definido como
Total de Entidades.

¢ O gréfico Resumo Exec. — Rosca é inserido como
conteudo incorporado no doclet 3. Resumo
Executivo.

¢ O gréafico Resumo Exec. — Barras é inserido como
conteudo incorporado no doclet 3. Resumo
Executivo.

Este doclet de referéncia do Reports tem um link para o
Relatério de Amostra 2b (Graficos Avancados), que
contém graficos em cascata, bolhas, mapa em arvore e
explosdo solar que sdo gerados por grades ocultas.

O PDV do relatério para Entidades é definido como
Total de Entidades.

* Demonstrativo de Resultados — O grafico em
Cascata é inserido como conteudo incorporado no
doclet Financas — Relatdrio de Receita.

* Real x Planejado de Receita — O grafico em
Bolhas € inserido como conteudo incorporado no
doclet 4. Financas — Relatorio de Receita.

* Receita por Segmento — O grafico deMapa em
arvore é inserido como conteudo incorporado no
doclet 7. Métricas — Unidades.

* Receita por Segmento — O grafico deExplosao
solar é inserido como conteudo incorporado no
doclet 7. Métricas — Unidades.
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Capitulo 8
Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Pacote de Amostras de Relatdrios em PDF

Este Pacote de Relatérios de Amostra em PDF contém dez doclets, incluindo quatro
doclets de relatério do Reports e um doclet do Excel, além de trés doclets de

ORACLE

referéncia.

Tabela 8-3 Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia e

Conteudo Incorporado

Doclets/Doclets de Referéncial
Conteudo Incorporado

Descricdes

Folha de Rosto

Indice Analitico

Resumo Executivo

Financials

Finangas — Relatdrio de
Receita (MS Word)

Finangas — Balanco
Patrimonial Consolidado (MS
Word)

Finangas — Observacoes

Relatorios de Gerenciamento

Contém o rotulo de data, que é gerada pela variavel
PeriodEnded.

Contém o indice analitico baseado no Word que é
gerado pelo Narrative Reporting quando a saida do
pacote de relatdrios é gerada (por exemplo,
Visualizacdo, Autorizacdo de Analise, Publicacao,
Download e Distribuicao).

Contém um doclet de Relatérios com um link para o
Relatério de Amostra 0, que contém duas grades
ocultas as quais geram um grafico de barras e de
rosca , bem como as fungdes de texto de uma caixa de
texto que retornam pontos de dados resumidos para
algumas contas. A narrativa estatica é exibida em uma
caixa de texto como um exemplo. Também € possivel
usar Observagdes para essa finalidade.

O PDV do relatério para Entidades é definido como
Total de Entidades.

Cabecalho Secdo

Contém um doclet do Word com o seguinte conteudo
incorporado: grade de "Demonstrativo de Resultados
Resumido” do doclet de referéncia do Relatério de
Gerenciamento Vision (Referéncia do MR) e o
Grafico em Cascata Demonstrativo de Renda e
Receita — Grafico de Bolhas do doclet de referéncia
Relatodrio de Andalise de Resultados e Receita do
Vision.

Existem 8 variaveis inseridas no doclet:

*  NetIncome_Above/Below

*  NetIncome_Value

*  NetIncome_Var%

*  NetRevenue Above/Below

* NetRevenue_ PlanValue

*  NetRevenue_Value

. NetRevenue_Var

*  Period_Ended

Contém um doclet do Word com a grade "Balanco
Patrimonial Consolidado" do doclet de referéncia
Declaracdo do Vision (Referéncia do Excel).

Contém apenas texto narrativo, sem contetido nem
variaveis incorporados.

Cabecalho Secido
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Capitulo 8
Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Tabela 8-3 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

_______________________________________________________________________|
Doclets/Doclets de Referéncial Descri¢coes

Conteudo Incorporado

Demonstrativo de Renda

Tendéncia da Declaracdo de
Receita

Resumo de Vendas

Vendas por Territério

Apéndice Financeiro

Balanco Patrimonial Regional
— Excel

Referéncias Financeiras

ORACLE

Contém um doclet do Reports com um Relatoério de
Amostra 1 com paginas que podem ser impressas
definidas no PDV para a dimensdo Segmentos, de modo
a imprimir quatro paginas do relatério, uma para cada
membro selecionado do Segmento. O relatério contém
uma grade com as contas do Demonstrativo de
Resultados nas linhas e os Cendrios nas colunas, com
duas colunas de formula para exibir a "Porcentagem
de Vendas Liquidas" de cada conta na linha.

O PDV do relatério para a dimenséo Calendario Fiscal
é gerado pela varidvel CurrentMonth. Alteracdes na
variavel atualizam o relatério e os doclets, nos quais
seu conteudo incorporado € inserido automaticamente.

Contém um doclet do Reports com um Relatoério de
Amostra 4, que contém uma grade com contas do
demonstrativo de resultados nas linhas e as dimensdes
Cenadrios e Calendario Fiscal nas colunas. A grade
exibe um relatério de tempo corrido dos meses em
Real e Planejado, dependendo do PDV definido para a
dimensdo Calendario Fiscal.

O PDV do relatério para a dimenséo Calendario Fiscal
é gerado pela varidvel CurrentMonth. Alteracdes na
variavel atualizam o relatério e os doclets, nos quais
seu conteudo incorporado € inserido automaticamente.

Contém um doclet do Reports com um Relatoério de
Amostra 2 local, que contém trés gréaficos (de pizza,
barras e linhas), cada um gerado por grades que fazem
parte de cada definigdo de gréafico. Esse relatério nédo é
gerado pela varidvel CurrentMonth.

Contém um doclet do Reports com um Relatério de
Amostra 3 local, que contém uma grade e um grafico,
onde a grade tem Entidadesnas linhas e Cendarios nas
colunas. O grafico é conduzido pela grade exibida.

O PDV do relatorio para a dimensdo Calendario Fiscal
é gerado pela varidvel CurrentMonth. Alteracdes na
variavel atualizam o relatdrio e os doclets, nos quais
seu conteudo incorporado € inserido automaticamente.

Cabecalho Secao

Contém um doclet do Excel com quatro planilhas com
consultas ad-hoc do Smart View para o modelo e o
aplicativo de amostra do Narrative Reporting. Cada
planilha é um relatdrio de balanco para diferentes
membros da dimensdo Entidade. A primeira planilha,
Regras, tem a variavel estatica CurrentMonth sendo
inserida. As quatro planilhas com consultas ad-hoc do
Smart View contém um link de féormula para colocar a
variavel CurrentMonth no PDV em cada planilha. A
atualizacdo do valor da variavel atualizara todos os
POVs dentro da planilha.

Cabecalho Secdo
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Capitulo 8
Conteudo do Pacote do Relatdrio de Amostras

Tabela 8-3 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia

e Conteudo Incorporado

_______________________________________________________________________|
Doclets/Doclets de Referéncial Descri¢coes

Conteudo Incorporado

Instrucdes do Vision
(Referéncia do Excel)

Este doclet de referéncia contém consultas ad-hoc do
Smart View feitas no modelo e no aplicativo de

amostra do Narrative Reporting.
As quatro primeiras planilhas:

ORACLE

Demonstrativo de Resultados Resumido —
Consulta ad-hoc do Smart View, que gera algumas
das fontes de variaveis de referéncia na planilha
Regras.

Andlise de Receita e de Lucro Bruto — Consulta
ad-hoc do Smart View, mas ndo usada em doclets.
Balanco Patrimonial — Consulta ad-hoc do Smart
View, a grade é inserida como conteudo
incorporado no doclet Finangcas — Balanco
Consolidado (MS Word).

Métricas — Consulta ad-hoc do Smart View, mas
ndo usada em doclets.

Regras — contém a variavel inserida
CurrentMonth que é referenciada, por meio de
formulas de células, por todas as planilhas de
consulta, a fim de gerar a selecdo do Calendario
Fiscal (dimenséo de periodo) (o padrdo de Dez.).
Também contém referéncias de formulas de
células para os valores da planilha Demonstrativo
de Resultados" e formulas do Excel para calcular
resultados de varidncia e palavras direcionais.
Tudo isso leva as variaveis de referéncia.

# Nota:

Se o valor de variavel
estatica para
CurrentMonth for
alterado, por exemplo, para
Dez., é necessario fazer
download e checkout dos
doclets de Declaracdo do
Vision e atualizar as
consultas. Depois, serd
necessario fazer o check-in
novamente, para que os
valores das varidveis sejam
atualizados no sistema.
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Capitulo 8
Abrindo o Pacote de Relatdrios

Tabela 8-3 (Cont.) Lista de todos os Doclets de Amostra, Doclets de Referéncia
e Conteudo Incorporado
|

Doclets/Doclets de Referéncial Descri¢coes
Conteudo Incorporado

Relatorio de Gerenciamento do Este doclet de referéncia do Reports contém um
Vision (Referéncia do MR) relatodrio local com base no Modelo e no Aplicativo de
Amostra do Narrative Reporting.

Contém uma grade e um grafico. O PDV do relatério
para a dimensdo Calendario Fiscal é gerado pela
variavel CurrentMonth. AlteracGes na varidvel
atualizam o relatdrio e os doclets, nos quais seu
conteudo incorporado é inserido automaticamente.

*  Demonstrativo de Resultados Resumido — a
grade é inserida como conteudo incorporado no
doclet 3. Analise de Resultados.

*  Grafico Receita por Segmento — o grafico é
definido como Conteudo Disponivel, mas néo é
usado no Pacote de Relatérios.

Relatério de Andlise de Este doclet de referéncia do Reports tem um link para o

Resultados e Receita do Vision Relatorio de Amostra 2b (Graficos Avancados), que
contém graficos em cascata, bolhas, mapa em arvore e
explosdo solar que sdo gerados por grades ocultas.

* Demonstrativo de Resultados — O gréafico em
Cascata é inserido como conteudo incorporado no
doclet Financas — Relatério de Receita.

¢ Real x Planejado de Receita — O grafico em
Bolhas é inserido como conteudo incorporado no
doclet Financas — Relatério de Receita.

* Receita por Segmento — O grafico de Mapa em
Arvore é definido como Conteudo Disponivel, mas
néo é usado no Pacote de Relatorios.

* Receita por Segmento — O grafico de Explosdo
Solar é definido como Contetudo Disponivel, mas
ndo é usado no Pacote de Relatdrios.

Abrindo o Pacote de Relatorios

Para abrir o0 pacote de relatérios de amostra:

1. Na péagina Inicial, execute uma agdo:

n

+ Cligueem

pacote de relatdrios.

e navegue até a pasta na qual o administrador extraiu o

Ie]

e Clique em ' RepettFackages. narg exibir os pacotes de relatérios a que vocé tem acesso.

2. Cligue no nome de um dos pacotes de relatérios de amostra. Por padrédo, eles sdo
Pacote de Relatérios de Amostra — MS Word ,Pacote de Relatérios de Amostra
PPT e Pacote de Relatérios de Amostra — PDF.
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Capitulo 8
Trabalhando com a Central de Relatérios

Para obter mais informacg@es, consulte Bem-vindo ao Oracle Narrative Reporting.

Trabalhando com a Central de Relatérios

ORACLE

Quando vocé clica no nome do pacote de relatérios, o relatério € aberto na central de
relatorios. A central de relatdrios permite que os proprietarios do pacote de relatérios
gerenciem o pacote de relatérios em todas as fases de desenvolvimento.

Vamos ver algumas das areas na central de relatérios:

Doclets

v [ Finance
3. Finance - Revenue ref
4. Finance - Consol Balar
5. Finance - Notes

Profit by Segment templa

Os pacotes de relatérios sao divididos em subcomponentes chamados doclets. O
pacote de relatérios de amostra do Word contém sete doclets, um doclet
complementar e dois doclets de referéncia para trabalhar com:

* Folha de rosto

e Sumario

* Financas — Relatério de receita

* Financas — Balango patrimonial consolidado

* Financas — Observagtes

*  Lucro por Modelo de Segmento (doclet complementar)
¢ Métricas — Unidades

* Métricas — Backlog e entrega

* Instrucdes do Vision (doclet de referéncia do Excel)

e Relatérios de Gerenciamento Vision (doclet de referéncia de Relatorios)

Secodes

> [ Finance

b [ Metrics
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Capitulo 8
Editando Pacotes de Relatdrios

Grupo de sec¢des e doclets de organizagéo. O pacote de relatérios de amostra do Word
contém duas secdes para trabalho:

* Financas
Métricas
Barra de Ferramentas

- g
[ Actions » Close

A barra de ferramentas apresenta estas fungdes:

[ ]
: LG .
e Clique em para acessar a central de ajuda

Actions -
e Clique em para agir em todo o pacote de relatérios ou em um grupo de
doclets ou se¢des selecionado.

Close
e Clique em para fechar a central de relatérios e retornar a tela inicial.

Adicionar Doclets e Secdes
Clique em

== Add Doclet

== Add Section o o
e para adicionar doclets e se¢fes. Consulte "Adicionando e

Organizando Conteudo do Pacote de Relatdrios" em Criar Pacotes de Relatérios

Consulte "Navegando na Central de Relatérios" em Gerenciar Pacotes de Relatdrios.

Editando Pacotes de Relatorios

ORACLE

Quando vocé acessa pela primeira vez o pacote de relatérios de amostra, nenhuma fase de
desenvolvimento serd ativada e nenhum usuario seré atribuido. Edite o pacote de relatérios

Actions
clicando em e selecionando Editar Propriedades do Pacote de Relatérios
para abrir 0 assistente de edi¢do. O assistente de edicdo contém painéis que permitem a
edicdo das propriedades do pacote de relatérios, ativam as fases de desenvolvimento e
atribuem o acesso. Vamos analisar cada painel:

Editando Propriedades do Pacote de Relatérios
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Capitulo 8
Editando Pacotes de Relatdrios

Sample Report Package - MS Word

Next  Finish Cancel

® ® ®

Enter Properties Define Process Assign Users Define Options

Edit Report Package: Enter Properties

* Name Sample Report Package - MS Word

Description

* Report Type v

. @) Local Library
Style Sample
Choose File | No file chosen

0. Style Sheet.docx

" saveTo  Library/Samples Browse...

Em Informar Propriedades, é possivel editar o nome do pacote de relatérios de
amostra e alterar o local na biblioteca. Também é possivel fazer upload de um novo
documento de amostra de estilo. Consulte Trabalhando com o Documento de Amostra

de Estilo.
R ] . . ) Next ]
Quando vocé terminar a edi¢éo das propriedades, clique em para continuar.
Ativando Fases de Desenvolvimento
Edit Report Package: Define Process
To enable a phase. select a check mark and set the timeline.
Author Phase Review Phase Sign Off Phase

Enable collaborative content development Enable iterative review cycles Enable final approvals

O Narrative Reporting oferece trés fases para o desenvolvimento de pacotes de
relatorios:

Criar
Colabore para desenvolver o contetdo do relatério e os detalhes de suporte.

Revisar
Colete comentérios sobre vérias versdes preliminares e revise o contetdo do
relatério.

Aprovar

Bloqueie o conteudo do relatério e colete as aprovagdes de constituintes-chave.
Para permitir uma fase, clique na marca de sele¢cdo no canto da fase:

Author Phase

Enable collaborative content development

. Quando vocé ativa uma fase, o
bloco da fase muda de cor e a tela é atualizada com a linha do tempo da fase.
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Sample Report Package - MS Word .'.3 Previous ~ Next Finish ~ Cancel

Enter Properties Define Process Assign Users Defing Options

Edit Report Package: Define Process

To enable 2 phase, select a check mark and =ef the timeline.

v Author Phase Review Phase Sign Off Phase
0 Approval Levels Enable iterative review cycles Enable final approvals
b StartAuthor Phase On o dg yyyy nommess a z i@ (UTC-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

@ Submit Doclets By mmm dd, yyyy 'mmess a z figg (UTC-D8:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)
< Include Doclet Approval
Pl EndAuthor Phase ON oo g vy nmmres a 2 g (UTG-08:00) Los Angeles - Pacific Time (PT)

Allow Authors to recall doclets

.--1" . - . . . ’ ’, ’ . .
Clique em =L para selecionar as datas inicial e final das fases. Também é possivel incluir
aprovacoes de doclet na fase de criagcdo e nos ciclos de revisdo adicionais da fase de
revisdo. Consulte "Criando a Estrutura do Pacote de Relatérios" em Criar Pacotes de
Relatorios.

Mext
Depois de ativar cada fase e definir as linhas do tempo, clique em para continuar.

" Nota:

N&o é necessario atribuir autores a todos os doclets (por exemplo, o proprietario do
pacote de relatérios pode criar o contetido do doclet). Se vocé ativar a Fase de
criacdo no nivel do pacote de relatérios, sera possivel especificar doclets

individuais que néo participam da fase de criacéo, selecionando * ao lado do
doclet, Editar Propriedades de Doclet e Excluir da Fase de Criacao.

Atribuindo Usuarios

Previous  Next = Finish  Cancel

Sample Report Package - MS Word

Enter Properties Define Process Assign Users Define Options

Edit Report Package: Assign Users

Select a responsibility. and then click Add to assign users. Required assignments are indicated by an asterisk
Owners | Viewers

Users

+

Administr Administr Unknown
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Use a tela Atribuir Usuarios para conceder permissdes a proprietarios, revisores,
aprovadores e visualizadores do pacote de relatérios.

Para conceder permissdo a um Usuario:

1. Selecione a responsabilidade que vocé deseja conceder a um usuario:

2. Cligue em

Proprietarios podem modificar a estrutura e as propriedades do pacote de
relatérios, executar os processos da fase e atribuir usuarios.

Revisores podem revisar todo ou parte do pacote de relatérios e fornecer
feedback sobre modificacdes em potencial no contetido.

Aprovadores podem fornecer a aprovacao final do pacote de relatérios para
gue possa ser publicado.

Visualizadores podem exibir todo ou parte do pacote de relatérios, mas nédo
podem fazer modificacdes.

# Nota:

Se tiver ativado a fase de aprovacéo, vocé devera selecionar pelo
menos um aprovador para fechar o assistente de edicéo.

+

para abrir a caixa de dialogo Selecionar Usuario.

3. [Execute estas ag0es:

a. No campo Texto de Pesquisa, informe todo ou parte do home do usuario ou

do grupo ao qual vocé deseja atribuir acesso e clique em *

oK
b. Selecione o nome no resultado da pesquisa e clique em para fechar a
caixa de diadlogo Selecionar Usuario.
Finish
Depois de terminar a atribuicdo de usuérios, cligue em para salvar as

alteracg@es, fechar o assistente e retornar a central de relatérios.

# Nota:

Quando vocé retornar para a central de relatérios, uma mensagem de erro
informara que existem doclets sem autores atribuidos. Consulte Editando
Pacotes de Relatdrios

Atribuindo Autores e Aprovadores a Doclets

Use o assistente Editar Pacote de Relatorios para atribuir usudrios (proprietarios,
revisores, signatarios e visualizadores) no nivel do pacote de relatérios. No entanto,
autores e aprovadores de doclet sédo atribuidos opcionalmente no nivel de doclet. Por
iss0, vocé atribui autores e aprovadores diretamente na central de relatérios.
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Para atribuir autores e aprovadores a doclets:

1. Selecione préximo ao doclet ao qual vocé deseja atribuir um autor e Editar
Propriedades do Doclet.

2. Em Propriedades do Doclet, edite 0 nome e a descricdo, se desejado, e selecione a
permissao que vocé deseja conceder.

Dica:

Se a permisséo Aprovadores néo for exibida, vocé ndo ativou a aprovacéo do
doclet para o pacote de relatérios. Feche a tela Propriedades do Doclet e edite
as propriedades do pacote de relatérios para permitir a aprovacéo do doclet.
Consulte "Adicionando Doclets" em Criar Pacotes de Relatérios.

+

4. Execute estas ag0es:

3. Cligue em para abrir Selecionar Usuario.
a. No texto Pesquisa, informe todo ou parte do nome do usuario ou do grupo ao qual

voceé deseja atribuir acesso e clique em *

oK
b. Selecione o nome no resultado da pesquisa e clique em para fechar

Selecionar Usuério.

5. Quando vocé terminar a atribuicdo de autores e aprovadores ao doclet, clique em

Save
para salvar as edi¢fes do doclet e retornar a central de relatérios.

6. Repita as etapas 1-5 para continuar atribuindo autores a todos os doclets desejados
adicionais.

Depois de terminar a atribuicdo de autores aos doclets, as mensagens de erro deixaréo de
ser exibidas.
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Name Responsibility Author
Sample Report Package
1. Cover Page 3 Adam
2, TOC 3 Adam
¥ @ Finance
2. Finance - Revenue report Q October
4. Finance - Consol Balancesheet Q October
5. Finance - Notes Q October
v [ Metrics
6. Metrics - Units ‘ Annie
7. Metrics - Backlog and delivery ‘ Annie

Trabalhando com o Documento de Amostra de Estilo

O documento de amostra de estilo do pacote de relatérios contém os atributos de
pagina (para pacotes de relatérios com base no Word) ou os slides mestre e os
layouts (para pacotes de relatérios do PowerPoint) do relatério. Quando é feito upload
de doclets individuais para o pacote de relatérios, a amostra de estilo é aplicada a
cada um deles, de maneira que o relatério final seja uniforme e consistente.
Trabalharemos com o documento de amostra de estilo com base no Word neste
tépico.

1
o
Para ter uma ideia da funcionalidade da amostra de estilo, clique na guia
Visualizar no lado esquerdo da central de relatérios para visualizar todo o relatério.

Também é possivel visualizar um doclet ou uma secao individual. Percorra o relatério

para observar algumas paginas de amostra ou clique em I ‘Mostrar Miniatura para
exibir miniaturas do relatério ou do doclet.
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Vision Corporation Quarterly Report to the Board

Finance Review

Tk L.L

G\tﬂﬂ.whﬁm:ﬁeﬂpﬂﬁmﬁwﬁemﬁmﬁﬂvco@k&dqﬂt{muﬂ'hwmﬂﬂg
pha  Cor oot mvenre was ower, ard oo mveal Scies These incioded drrmsed competiion, Jower

averags seliing prices and agaremive oegotiations firom oo vendors

Reveme and Groes Profit Asalysic
TEm= TTLFAAT TTETANEE |
pE==3 [RERE R EE] THAHAIE |
Agel TITATEET FEFITIET |
ey T3TALI00 | SS.00E,760 |
Tazs [RRA IR IO |

Takle 1.2

Tatle 1.2 shows omr Gooas Profi and Net Revemse parfoemance. During the firm siv moedhs of the yeag we
Fowe bad wpiles related 10 onr net sevesme doe 1o fomes in hoth North Asmesica and APAC, and fhis ledioa
comresponding drop in owr Gross Profst. Addiionathy, omr Groes Mangin paross bod a dowrorsarnd drand 0
Tebroary that comtimmed duo March We meoverad siseificanthy in Apeil and =it another domoormard srend in
}h\liﬂaﬁ:ﬂgbmm o in Fome. O hest-d-class competiions méniain a reliable 43% Geoms Masgin
percent. Vision needs o make some critical sirasegic decisions in cnder to sabilize o gross masgin
prrformance, and will ooed o dormre vesions that the wpikes weas Grrently socommesng will sabilize and

trasrcfioerm Visice #mo 2 workd-clas, fiecally sesporcihle commpamy
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Vision Corporation Quarterly Report to the Board

In Fane, APAC"s groms profi drogeed 1o a Joms, whiile North Amesica, which oceyiriboses the majosity of
Wisicen's revemze, bad a grom prof moder 30%% which cominised 0 an overall palidownn of Vision, Howeves,
e ane eeing nosiive tends 0 omr nevesmse a0d groes pood perfosmance

“The ondlook for ax-fapan Aci deeriormed fhic moadh follomring a siabls cwtlook i fhe pravions pasod.
FocusFcomomics pame o Jowened thedr promth foracasis for 2014 by 0.1 pracemiage podnis io 6.2% The
detericrating outlook mainhy neflects Jower growth peapecs for Indonesia and Thalland. Projections for 11 of
ithe 13 ecomoanies marve yed-inclading regicnal bebemords Chia, and [ndia-remained sable this moath, whenms
Forecass for Korea and Mryaemar smgroved compased io the previons period. For 1015, feeasies podled by
FocmsF comommics Jafi thedr gromth peojec tions mochanged 2 the previons mondh's §.4%.

Global econoemic prospects worsened slighihy in recond wresdx In the Tiotied Satex, GO salled 30 G doe 1o
weaker acHvity in invesiment and exports. Nonetheess, recem indicatons podnt 10 a nehomnd #n acivity going
Forwand; the :\ae-ﬂn.‘nw:ne—n'-'a:\e M:\om ariwis Jeveds in Apeil and the E‘Im—.ﬁc:ﬂﬂ,ﬂdﬂ-\emﬂdﬂda
sromss proformasce & the same mooth Meacvhis, S Fedend Resenve comiosed to wind dowa i axst

prrchase grogram at iis 19-30 Agedl meeting. Al the Gereent pace the geoeram #§ oo tack 1o come 10 20 end &
Dacamber of fhix yaar.

o e ey widde of the Addasmic, srowrth n fhe Forozcne diappoimied i Q1. incemasing a seasonath-adiesed
0.1% over the previows quanes. Genmemy comtimped fo omperiam the nedt of the Exsomone's e soonomies.
Eumrcpean Cemtral Baok Presidem Masio Draghd mated oo 5 May dai be was “comibratls" aking action i far
10 addregs the risk of deflation Meamwhile, furher sick of miliary escalation in Tadne llowing the
sacevionin sefacends beld in two sasem grovinces oo 11 May consiosed 10 Somminase the haadines
Addioma Tl Sere comld b g oamroanoe in vislince abead of fue prasidestia] e ctioes sobsdnied £ 28 May”

Cligue em para retornar a central de relatérios.
(Q Dica:
~ . Clﬂse . . . ~ Yo
N&o cligue em no painel de visualizacéo, ou o pacote de relatdrios,
o doclet ou a secao sera fechado, e vocé retornaré a tela inicial.

Em seguida, faga download do arquivo de amostra de estilo.

Para fazer download do arquivo de amostra de estilo:

1. Clique em proximo do nome do pacote de relatérios.

2. Selecione Fazer Download do Arquivo de Amostra de Estilo.
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Execute uma acao:

* Selecione Salvar Arquivo, faca download do arquivo de amostra de estilo na
unidade local e abra o arquivo no Microsoft Word.

» Selecione Abrir Com e deixe a selecdo padrdo do Microsoft Word.

O arquivo de amostra de estilo 0.Style Sheet.docx € exibido no Word.

Vision Corporation Quarterly Report to the Board

Table of Contents

1 Thisis a header

Cautionary Note on Forward-Looking Statements

Forpurposes of this Quartetly Report, the terms “Oracle)” “we.” “us” znd “our” refer to Oracle Corporation and its conselidated
subsidiaries. This Quarterly Report on Form 10-Q) contains statements that zre not historical m nature, are predictive m nature, or that
depend upon or refer to future events or conditions or otherwise contain forward-lecking statements within the meanimg of Section 21 of
the Securities Exchange Act of 1934, 25 amended, and the Private Securities Litigation Beform Act of 1993, These melude, among other
things, statements regarding:

. our expectation to continue to acquirs companies. products, services and tachnologies:

. our expectation that cur seftwars busmess’ total revenues generally will contimue to merease;

. our belief that software license updates and product suppertrevenues and marging will grow;

. our expectation that our hardwars business will have lowsr opetating margims as a perosntage
of revenues than our software busmess;

. our intemationzl operations providing 2 significant portion of our total revenues and expenses;

. our expectation to continue to make significant mvestments i research and development and
related product opportmities, mcluding these related to hardwars products and services;

. our expectation to grow our consulting revenuss;

. the suffictency of our sources of funding for scquisitions or other matters;

. the payment of future dividends and our Beard of Directors” next opportunity to consider and
zpprove 2 dividend;

. our belisf that we have adequately provided for any reasonzbly foreseeable outcomes related to
our tax zudits and that any setflement will not have 2 materizl adverse effect on our
consolidated fmancizl position or results of operations;

Em seguida, vamos adicionar uma marca d'agua PRELIMINAR.

Para adicionar uma marca d'agua:

1
2
3.
4

No Microsoft Word, selecione a guia Layout da Pagina.
Selecione Marca d'agua.
Selecione PRELIMINAR 1.

Clique em Salvar.

Em seguida, faga upload do novo documento de amostra de estilo.

Para fazer upload do documento de amostra de estilo:

Actions w
Na central de relatérios, clique em e selecione Editar Propriedades do
Pacote de Relatérios para abrir 0 assistente de edigdo.

Em Amostra de Estilo, cligue em Procurar.

Navegue até onde vocé salvou a planilha de amostra de estilo modificada e clique em
Abrir.
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# Nota:

O sistema exibe uma mensagem de aviso que a hova amostra de estilo
sera aplicada a todos os doclets e pergunta se vocé deseja continuar.
Clique em Sim.

Finish
4. Cliqgue em para salvar as alteracdes, fechar o assistente e retornar a
central de relatorios.

5. Cliqgue em Visualizar novamente para visualizar as alteracdes.

Wizion Corporation Quarterly Report to the Board

In hure, APAC s gross pmofit dropped to a loss, while MNorth Armerica, which contobutes the majoritr of
Vision's reverue, had a gmos: profit urder 30% which condributed to an overall pulldown of Vision, Howewver,
we are seeing positive fends incur reverne and gooss profit performance.

“The autlock for ex-Japan fisiadeteriorated thiz month following a stable cutlook in the prvious period .
FoousEcorormics panelist: lowemd theirsmwth forecasts for2014 by 0.1 perentage poinds to62%. The
deteriorating autlock rainly reflects lower zrowth prospects forIndoresia and Thailand. Projections for 11 of
the 15 economies survered-inchuding resional behernoths China and India-rernzined stable this roondh, whereas
forecasts for Foma and Myanmar irnproved cormpared to the previous period. For2015, forecasters polled by
FoousEcororics left their gmwth projections uncharged at the previous month's B.4%.

Global economic prospects worsened slightly in recent weeks. In the United 5 tates, GDF stalled in 01 due to
weaker activity in itrestroent and exports. Moretheless, recent indicator poird fo 2 mbound in activity soins
forerand; the unerplovrnert rate fell to pre-crisis lewvels in Aprnl ard the ISM mearufacturing irdex recorded a
strongzer pedfomnance inthe same month. Meanwhile, the Federal Reserve cordirued to wind downits asset
purchase progmrm at its 28-30 Apdl meeting . 41 the currerd pace the program i ontrack to come o an end in
Decercberof this wear.

On the ctherside of the Atlantic, grow thin the Eurozone disappoinded in 01, increasing a sew onallr-ad justed
0.2% overthe previous quarter. GFemnanyr cordired to outperform the rest of the Eurozone's larges t econorndes.
Buropean Cerntral Bank President Mario Draghi stated on S Mayr that he was "cornfortable faking action in June
to address the risk of deflation. Meanwhile, further risk of military ez calation in Ukraire follow ing the
secessiondst referenda held in two eastem pmvinces on 11 May contitued to dominate the headline:.
Additorally, there could be a resurgence in violence ahead of the presidential electiors schaduled for 25 hfay”
Chuote taken from http Afocus-ecorom cs . com'resions‘asiapacific

A marca d'agua PRELIMINAR j4 é exibida em todos os doclets. E possivel editar o
documento de amostra de estilo para fazer mais alteracdes no pacote de relatérios.
Vocé também podera substituir o documento de amostra de estilo no nivel se ndo
quiser que a amostra de estilo seja aplicada a esse doclet.
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Trabalhando com Fases de Desenvolvimento

ORACLE

Com usuarios, fases, estilos, doclets e se¢des implantados, é hora de comecar 0 processo
de desenvolvimento do pacote de relatorios para saber como tudo isso funciona! Como
proprietario do pacote de relatorios, vocé pode realizar as mesmas tarefas que um autor e
um aprovador de doclet. No entanto, se também quiser agir como revisor ou aprovador, vocé
devera atribuir a si essas permissdes editando as propriedades do pacote de relatérios.
Consulte Editando Pacotes de Relatérios.

Fase de Criacao

A fase de criacdo permite que autores de doclets adicionem contetdo a doclets e que
aprovadores de doclets revisem e aprovem esse contetdo. Vocé deve iniciar a fase de
criagdo para autores e aprovadores adicionarem o contetido aos doclets. Para iniciar a fase

Actions -
de criagédo, selecione e Iniciar Fase de Criacao.

Em seguida, realize estas acdes para saber mais sobre a fase de criacéo:

» Faca check-out, download, edite, faga upload e check-in de um doclet.
»  Envie um doclet para aprovacao.

e Aprovar um doclet

» Desfazer o check-out de um doclet para descartar alteracées

* Reiniciar o fluxo de trabalho em um doclet

e Marcar a fase de criacdo como concluida

Consulte Gerenciando a Fase de Criagao.

Fase de Revisao

Na fase de revisdo, os usuarios revisam conteldo e adicionam comentarios ao documento.
Vocé comeca um ciclo de reviséo criando uma instancia de revisdo e iniciando o ciclo.

Para iniciar um ciclo de reviséao:

Actions «
1. Selecione e Criar Instancia de Revisao.

Actions =
2. Selecione para iniciar o ciclo de reviséo. Clique em Iniciar Ciclo de
Revisao x. X representa o nimero do préximo ciclo de revisdo; por exemplo, Iniciar
Ciclo de Reviséo 1.

Depois de iniciar o ciclo de revisdo, realize estas a¢fes para saber mais sobre a fase de
revisao:

e Publigue um comentario em um doclet.
* Marque um comentario como fechado.
* Reabra um comentario.

e Marque um ciclo de revisédo como concluido.
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«  Crie outra instancia de revisao e inicie outro ciclo de revisdo. Os comentarios de
revisdo séo transportados em contexto de ciclos de revisdo anteriores.

Consulte "Gerenciando a Fase de Revisdo" em Gerenciar Pacotes de Relatoérios.
Exemplo 8-1 Fase de Aprovacao

A fase de aprovacéo bloqueia o contetido do pacote de relatérios e o envia aos
aprovadores para aprovacéo final. Depois que uma instancia de aprovacéo for criada,
nenhuma alteracao no pacote de relatérios sera permitida. Para criar uma instancia de

Actions -
aprovacéo, selecione e Criar Instancia de Aprovacao.

Depois de criar a instancia de aprovacao, realize estas acfes para saber mais sobre a
fase de aprovacéo:

» Solicite a aprovacao no pacote de relatorios.

» Cancele a aprovacéo e desbloqueie o pacote de relatérios para obter edi¢bes
adicionais.

* Rejeite a aprovacao (vocé deve ter a permissdo Aprovador).
e Assine o pacote de relatérios (vocé deve ter a permissao Aprovador).

Consulte "Gerenciando a Fase de Aprovacado" em Gerenciar Pacotes de Relatdrios.

Depois de orientar o pacote de relatérios em meio a todas as fases de
desenvolvimento, vocé estara pronto para criar o proprio pacote de relatorios.
Lembre-se de que sempre é possivel retornar ao pacote de relatérios de amostra para
experimentar e se familiarizar com uma funcionalidade do pacote de relatorios
diferente. Para obter informacdes mais detalhadas sobre as tarefas e as
responsabilidades de um proprietario de pacote de relatérios, consulte estes topicos:

* Saiba Mais Sobre Pacotes de Relatorios

e Consideracdes Sobre o Design do Pacote de Relatérios
e Criar Pacotes de Relatoérios

* Nocbes Basicas Sobre Amostras de Estilo

*  Gerenciar Pacotes de Relatorios
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O Narrative Reporting fornece amostras para ajudar a aprender a usar pacotes de relatérios,
aplicativos e relatérios de gerenciamento. Vocé pode usar:

Os Pacotes de Relatérios de Amostra, com os tipos de pacotes de relatérios do MS
Word, do PowerPoint e em PDF, podem ajudar vocé a se familiarizarem com o contetdo
e a funcionalidade do pacote de relatérios, como a central de relatérios, doclets, fases,
contelido incorporado e variaveis, quando aplicavel. As fases e as atribuicdes de usuério
nao foram ativadas e definidas nos trés tipos de pacotes de relatérios de amostra; no
entanto, apés importar os arquivos de amostra, um administrador de relatério pode ativar
fases, definir datas e atribuir usuarios. Para saber mais 0 uso do pacote de relatérios de
amostra, consulte Trabalhando com o Pacote de Relatérios de Amostra.

Os Relatérios de Amostra podem ajudar vocé a se familiarizarem com a funcionalidade
de Relatdrios.

Livros de Amostra podem ajudar os usuarios a se familiarizarem com a funcionalidade
de livro.

As Definigdes de Intermiténcia de Amostra podem ajudar vocé a se familiarizar com a
funcionalidade de intermiténcia.

Apbs a instalacdo, todo o conteldo de amostra serd implantado e importado
automaticamente quando vocé realizar uma acdo de Obter Conteiido de Amostra no menu
Downloads. A pasta Amostras sera organizada com subpastas para cada tipo de artefato
(Pacotes de Relatérios, Relatdrios, Relatérios de Instantaneos, Livros e Definicbes de
intermiténcia).
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= ORACLE EPMCoud Namative Reporting

Bursting Reports Library Application
Definitions

Library + &
ibrary D Samples Search o + #

Recent
Favorites
Name Type Modified On Actions
bg My Library
B oo Folder Mar 9,2022 12:17:20 AM
D Audit Logs
H Books [B Bursting Definitions Folder Mar 9,2022 12:17:20 AM
gy Application [ Report Packages Folder Mar 9, 2022 12:15:45 AM
Fonts
B Revorts Folder Mar 9,2022 12:17:16 AM
Data Sources
[ snseshot Reports Folder Mar 9, 2022 12:17:21 AM
DD Bursting Definitions

F[ Report Packages

Remote Libraries S¢

No items to display.

User Libraries

Select User

Instalando amostras

Para trabalhar com arquivos de amostra, um administrador de servico deve instalar as
amostras no menu Usudrio.

Para instalar amostras:

1. Na pégina inicial do Narrative Reporting, clique em seu nome de usuario no canto
superior da tela para acessar Definicdes e Acdes.

2. Selecione Downloads.

Settings and Actions

Downloads...

Help...

Help on this Topic...

Cloud Customer Connect...

Provide Feedback...
Oracle Support...

About...

Sign Qut
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3. Na pagina Downloads, clique em Obter Contetido de Amostra.

Downloads
Sample Content
Provides sample report packages and management reports to help you learn how to use these features.
EPM Automate
Allows administrators to remotely perform tasks within service instances and automate many repeatable tasks, such as import and export of
metadata and data
Download for Windows  Download for Linux/Mac
¢ Nota:
»

O aplicativo de amostra seré carregado e implantado e todos os artefatos da
biblioteca de amostra seréo importados automaticamente em segundo plano.

No caso de licencas Standard e Enterprise, um aplicativo de amostra é gerado e preenchido
com um modelo, sete dimensdes e dados correspondentes durante a instalacao de
amostras. O aplicativo de amostra & uma fonte para relatorios e doclets de referéncia do
pacote de relatdrios. Ele também pode ser consultado no Oracle Smart View for Office. O
aplicativo de amostra é implantado automaticamente durante a execu¢do de uma acao
Obter Conteudo de Amostra.

No caso de SKUs antigas do Enterprise Performance Reporting (anteriores a junho de 2019),
se voceé tiver implantado um aplicativo personalizado, o aplicativo de amostra ndo sera
implantado. Nesse caso, ndo sera possivel atualizar os relatérios e doclets de referéncia do
pacote de relatdrios, pois o0 aplicativo de amostra nao existird. Se ndo existir um aplicativo
personalizado, o aplicativo de amostra sera implementado.

Para obter mais informacgdes, consulte os tOpicos a seguir:

» Revisando os Pacotes de Relatérios de Amostra
» Revisando os Relatérios de Amostra
* Revisando Livros de Amostra

* Avaliagdo dos Arquivos de Definicdo de Intermiténcia de Amostra
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Criando e Aprendendo sobre Relatorios

O componente Relatérios € uma solugdo de relatério baseada em nuvem para a criagédo de
relatérios financeiros e gerenciais na nuvem do EPM. Permite que os usuarios insiram
graficos e grades de varias origens de nuvem do EPM, como os Mddulos de Planejamento e
o Financial Consolidation and Close , em um Unico relatério. Esse relatério pode ser
incorporado ao pacote de relatérios do Narrative Reporting e integrado com o processo
colaborativo de geracao de relatérios narrativos.

Consulte também gCriando Relatérios de Gerenciamento no Oracle Narrative
Reporting.

Os principais beneficios incluem:

« Combine contelido de nuvens cruzadas em um Unico relatério

* Incorpore grades e graficos em doclets do pacote de relatérios, com controles
centralizados de ponto de vista e atualizagfes automaticas de doclets

« Variaveis do pacote de relatdrios oferecem facilidade de manutencao para alterar o
ponto de vista de relatérios incorporados em um pacote de relatérios.

e Utilize formulas de linha ou de coluna de grade para fazer referéncia a dados em outras
grades

Para criar um relatério de gerenciamento do Narrative Reporting:

Escolha um método para iniciar Relatérios:

=

Create

* No painel de boas-vindas na péagina Inicial, clique em, clique em e selecione

Relatério.

* Na pasta de Relatérios gerados pelo sistema da Biblioteca, cligue em + e selecione
Relatério.

# Nota:

Nao é possivel criar Relatorios na pasta Recentes da biblioteca.

Para obter mais informacdes sobre Relatorios, consulte Visdo Geral do Relatério de
Gerenciamento e Sobre o Relatério de Gerenciamento; para aprender a disponibilizar o
contelido de um arquivo de relatério de gerenciamento em um doclet de Referéncia, consulte
Adicionando um Relatério de Gerenciamento em um Doclet de Referéncia.
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Visao Geral do Smart View

Consulte Também:

* InformagBes Sobre o Smart View
Vocé pode aprender a trabalhar com o Oracle Smart View for Office e tentar interagir
com os dados e os pacotes de relatorios do Narrative Reporting.

Informagdes Sobre 0 Smart View

ORACLE"

Vocé pode aprender a trabalhar com o Oracle Smart View for Office e tentar interagir com os
dados e os pacotes de relatdrios do Narrative Reporting.

O que é Smart View?

O Smart View usa uma interface do Microsoft Office projetada para os produtos Oracle
Enterprise Performance Management System, Oracle Business Intelligence e Oracle Fusion
Financials. Ao trabalhar com pacotes de relatérios no Smart View, vocé pode:

e Crie doclets usando ferramentas do Microsoft Office familiares para acessar e trabalhar
com dados sem que seja necessario fazer download e trabalhar neles localmente.

* Conclua as tarefas de revisdo e aprovacgédo para pacotes de relatérios.

e Realize andlises complexas dos dados.

Trabalhando com o Smart View em Excel

No Excel, o Smart View permite realizar consultas ad hoc em dados do Narrative Reporting e
outras origens de dados EPM e BI. E possivel incorporar faciimente pontos de dados de
consultas ad hoc as narrativas de relatério no Narrative Reporting. Os pontos de dados nas
narrativas séo atualizaveis, o que significa que os dados sempre serdo os mais recentes.

Trabalhando com o Smart Viewem Word ou PowerPoint
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Ao trabalhar com doclets em Word ou PowerPoint, sera possivel usar o Smart View
para incluir dados de origens de dados do Narrative Reporting e outras origens de
dados do EPM System, inclusive origens de dados da nuvem no local. Por exemplo, é
possivel incorporar dados de uma declaracao de lucros e perdas no Oracle Essbase
Studio e uma demonstracdo de resultados de uma origem do Planning. Os pontos de
dados das areas copiados permanecem no Word ou no PowerPoint, e é possivel
atualizar o doclet para ver os valores de dados mais recentes.

Para obter mais informagdes sobre como trabalhar com o Smart View no Narrative
Reporting, confira estes topicos:

Configurando o Narrative Reporting no Smart View

Criando Doclets no Smart View

Usando a Tela Inicial do Narrative Reporting

Aprovando Doclets no Smart View

Executando Revis6es no Smart View

Realizando Aprovacdes no Smart View

Uso de Distribuicbes

Exemplo: Trabalhando com o Narrative Reporting Data no Smart View

Criar Novas Estruturas de Pacote de Relatorios no Smart View

Atribuir Autores ao Adicionar Doclets as Estruturas de Pacotes de Relatorios

Validar Fontes nos Doclets de Referéncia do Excel

ORACLE"
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Visao Geral da Biblioteca

Consulte Também:

* Informag8es Sobre a Biblioteca
A biblioteca é o repositério de artefatos do Narrative Reporting.

InformacOes Sobre a Biblioteca

ORACLE

A biblioteca é o repositério de artefatos do Narrative Reporting.

Use-0 para organizar e gerenciar contedo em uma interface familiar, intuitiva, emprestada
de aplicativos bem conhecidos. A interface e a funcionalidade sdo emprestadas de sistemas
de gerenciamento de arquivos e documentos com base em desktop e web. Por exemplo, use
pastas de biblioteca para organizar e armazenar artefatos como pacotes de relatorios,
aplicativos, arquivos de log de auditoria, arquivos gréaficos, documentos Microsoft etc.
Também é possivel criar atalhos para artefatos e usar pastas pessoais geradas pelo sistema,
como Recentes, Favoritos e Minha Biblioteca, para organizar o conteddo. Vocé também
pode criar as préprias pastas. Depois de criar as pastas, vocé podera conceder a outros

usudrios o acesso a elas. Saiba mais sobre a biblioteca a partir deste video uSaiba
Mais Sobre a Biblioteca do Narrative Reporting.

Usuarios com funcao de administrador da biblioteca podem:

e Criam pastas e veem todas as pastas filho e o contetido da pasta, embora ndo possam
abrir e exibir o contelddo das pastas, a menos que tenham as permissdes apropriadas.

»  Criam atalhos em qualquer pasta onde tenham permissées de gravacao.
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Figura 12-1 Exemplo da Biblioteca

Library + &
Favorites Samples Saarch + Lt
My Library .
Hama Type Modified On Actho
Audit Logs
1" sample application data file.zip Fil Mar 5, 2018 10:23:46 ...
Repon Packages
Application """ sample application dim load files.zip  File Mar 5, 2018 10:2347 ...
Foms "% sample DM 10Q Report.zip Fila Mar 5, 2018 10:23:47 ...
Data Sources -
* Sample DM 10Q Taxonomy.zip File Mar 5, 2018 10:23:47 ..
Reporis
Disclosure Manage. .. Sample Management Reports.zip File Mat 5, 2018 10:23:47
Samples """ sample Report Package - MS Ward.zip  File Mar 5, 2018 10:23:47 ...
" Sample Report Package - POF.zip Flla Mar 5, 2018 10:23:48 ...
"% sample Report Package PPT.zip Fila Mar 5, 2018 10:23:48 ...

User Libraries

Salact User

Um usuério com a funcdo de administrador de servico tem a habilidade completa de
realizar qualquer uma das ac¢des ou tarefas em qualquer artefato ou pasta na
biblioteca. O administrador do servico pode ver a pasta Minha Biblioteca de cada
usuario e tem acesso irrestrito ao servico. Porém, eles ndo podem ver outras pastas
Favoritos ou Recentes porque elas s6 contém atalhos.

A biblioteca oferece estes beneficios:

Migracao

E possivel migrar pastas, Pacotes de Relatérios, Relatérios, Livros, Definicbes de
Intermiténcia, Origens de dados, Observacgdes, Fontes, arquivos de terceiros e
Aplicativos (quando aplicavel) entre ambientes e dentro deles. Vocé pode migrar
artefatos usando a funcionalidade de exportar, fazer download e importar na biblioteca
ou usando Comandos do EPM Automate. Para migrar artefatos de Observacdes, vocé
usa o Gerenciador de Observacgdes. Consulte Migrando Artefatos de Observacoes de
um Ambiente para Outro, Gerenciador de ObservacdesMigrar Artefatos e Comandos
do EPM Automate.

Autoria

Um administrador de um artefato pode executar relatérios de auditoria para os
artefatos. O administrador de servico pode executar relatorios de auditoria adicionais
para todo o sistema. Informagdes adicionais sobre auditorias:

* As acdes no sistema séo capturadas em uma auditoria de sistema em execucao.

« E possivel extrair entradas de auditoria de pastas ou artefatos para as quais vocé
tenha permissdes de administrador.

« Um arquivo de extragdo é criado com base na auditoria do sistema em execugéo
dentro do prazo informado em Criar Arquivo de Auditoria e salvo na pasta Logs de
Auditoria na biblioteca.

Para obter mais informac¢8es sobre auditorias, consulte Usando Auditorias.
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Inteligéncia Interna

A biblioteca se baseia em fungdes, e um usuario vé o conteldo cujo acesso foi
explicitamente concedido a ele ou o contetido que foi disponibilizado para ele no fluxo de
trabalho do pacote de relatdrios. Por exemplo, o autor de um doclet ndo podera ver um
pacote de relatdrios na biblioteca até a fase de criacéo ser iniciada. Consulte Criando
Artefatos na Biblioteca.

Personalizando e Inspecionando

Um usuario pode personalizar a exibicao da biblioteca Definindo Exibicbes Padréo para
Pastas do Painel de Contelido e Artefatos. Por exemplo, defina uma preferéncia de exibigédo
padrdo para uma pasta ou todas as pastas e classifique o contetdo de uma pasta. E
possivel inspecionar ou revisar as propriedades de uma pasta. Por exemplo, como
administrador de servico, na guia de propriedades da caixa de dialogo Inspecionar, vocé
pode editar o nome do artefato, exibir o tipo de artefato, o local do artefato na biblioteca ou
no caminho, a descri¢do etc. E possivel atribuir acesso para um artefato, de maneira que
apenas um publico-alvo limitado possa ver ou abri-lo. Também é possivel revisar o histérico
e as agles realizadas em um artefato. Consulte Inspecionando Pastas e Artefatos.

Como usar a Biblioteca

ORACLE

Ha diferentes formas de abrir a biblioteca.
Selecione uma das seguintes opc¢des para abrir a biblioteca:

e No Painel de Boas-vindas na pagina Inicial, selecione Abrir:
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+

Incomplete Tasks

New Messages

Flagged Messages

Active Report Packages

Open

+ 3+ 3 I

Tour

* Na pagina Inicio, selecione

A biblioteca abre a pasta Recentes por padrdo. Exemplo de U da biblioteca:

n

Library

ORACLE"
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Figura 12-2 Biblioteca de Amostras

Library + || i3
H Report Packages Search O, o+
Recent

Favortes Name ModifiedOn  Status PhaseType  Phase Status  Actions

My Library RP Mar 10,20206:... Not Started None Not Started

N

Audit Logs

B eoos

Content Pane

Navigation Pane

User Libraries

\ Move the vertical separator to adjust Navigation and Content panes.

Informacdes Sobre os Painéis de Navegacéo e Contetdo

O painel de navegacéo da biblioteca contém uma lista de pastas pessoais, padrdo e geradas
pelo sistema.

O painel apresenta o contetido das pastas no painel de navegacéo. Clique e arraste o
separador vertical para ajustar as janelas.

As pastas criadas pelo usuario do painel de navegacgédo e as pastas pessoais geradas pelo
sistema ajudam vocé a manter a organizacao.

e Pastas criadas pelo usuario; por exemplo Pacotes de Relatérios de John
Smith.

e Pastas pessoais geradas pelo sistema; Recentes, Favoritos e Minha Biblioteca:

# Nota:

Os menus e as agdes disponiveis para as opgdes a seguir se baseiam em funcdes.

Recentes

Contém atalhos para contetdo recém-acessado. O nimero de atalhos recentes mantidos é
definido em preferéncias; veja a guia Biblioteca em Gerenciando Preferéncias do Usuério. E
possivel inspecionar atalhos, somente leitura, para exibir propriedades do artefato. Atualize
o conteldo. Consulte Inspecionar. Consulte Usando os Menus de Acdo para obter mais
informacdes sobre como acessar os menus de acdo para selecionar essas opgdes. As
regras adicionais desta pasta séo:

» Apenas o usuario indicado pode ver os atalhos nessa pasta.
e O usuério ndo pode copiar, mover ou renomear os atalhos nessa pasta.

* O usuério pode excluir atalhos nessa pasta.
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* Se o nome do artefato para o qual o atalho Recentes aponta for alterado, o nome
do atalho também serd alterado.

* Se o artefato de origem for excluido, o atalho recente sera excluido.

* A habilidade do usuario indicado de acessar o artefato para o qual o atalho
Recentes aponta é regida pelas permissfes do usuario com base no artefato
base, e néo no atalho.

* As propriedades do artefato mostradas na caixa de dialogo Inspecionar de um
artefato recente sdo do artefato de origem.

Favoritos
Contém atalhos para artefatos marcados como favoritos. Inclui as mesmas opg¢des
disponiveis na pasta Recentes. As regras adicionais desta pasta sao:

e Apenas o usuario indicado pode ver os atalhos nessa pasta.

e O usuéario pode renomear e excluir atalhos nessa pasta, além de adicionar ou
alterar uma descricao.

e O usuéario s6 pode mover uma subpasta ou um atalho contido nessa pasta dentro
da pasta Favoritos ou filhos.

e O usuéario ndo pode copiar ou mover artefatos para ou da pasta Favoritos; isso
inclui a cépia e a movimentagéo de atalhos.

e O nome do atalho favorito ndo precisa corresponder ao artefato de origem e, se o
nome do artefato de origem mudar, o nome do atalho contido nos Favoritos ndo
serd alterado.

e Se o artefato de origem for excluido, o artefato favorito sera excluido.

e As propriedades do artefato mostradas na caixa de dialogo Inspecionar de um
artefato Favoritos (atalho ou pasta) sao do artefato de favoritos.

Minha Biblioteca

Artefatos pessoais como planilhas do Excel, documentos do Word, atalhos e pastas.
Inclui as mesmas opc¢des das pastas Recentes e Favoritos, além de adicionar
auditoria. N&o é possivel dar a outro usuéario acesso ao conteitdo em Minha
Biblioteca. O arquivo de artefato do tipo de auditoria é criado na pasta Logs de
Auditoria, e a auditoria é adicionada ao nome do artefato, por exemplo Auditoria
— reportpackageRP1. As regras adicionais desta pasta séo:

* Apenas o administrador do servigo ou o usuério indicado pode ver os artefatos
nessa pasta.

e Nao é possivel criar pacotes de relatérios na pasta Minha Biblioteca ou mover
ou copiar pacotes de relatérios para ela. No entanto, é possivel usar atalhos para
pacotes de relatérios na pasta Minha Biblioteca.

e Outros artefatos podem ser copiados ou movidos para ou dessa pasta.

Pastas geradas pelo sistema; Logs de Auditoria, Pacotes de Relatérios, Relatérios,
Livros, Definicbes de Intermiténcia, Aplicativo, Fontes, Origens de Dados:

* Logs de Auditoria—Contém arquivos de auditoria dos tipos de sistema e artefato
criados no nivel do sistema ou artefato.

» Pacote de Relatérios—Contém pacotes de relatérios que residem em outro lugar
nas pastas da biblioteca, onde eles sdo criados.

*  Aplicativo—Contém o aplicativo que foi criado.
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* Fontes — Contém fontes que podem ser usadas para artefatos.
Origens de dados — Contém as conexdes de origens de dados criadas para Relatorios.

Relatérios — Contém relatérios que residem em outro local nas pastas da biblioteca,
onde eles séo criados.

* Livros
— Contém Livros que residem em outro local nas pastas da biblioteca, onde séo criados.

» Defini¢cdes de Intermiténcia — Contém Defini¢cbes de Intermiténcia que residem em outro
local nas pastas da biblioteca em que s&o criadas.

Usando Links do Localizador

Use o link localizador na parte superior da area de contetdo para acompanhar os locais da
pasta e do artefato na biblioteca.

Os links localizadores ajudam especialmente quando vocé esta em um nivel muito profundo
de um diretorio. Use o link para voltar aos niveis de diretério anteriores. Use o link para voltar
a um nivel anterior na estrutura da biblioteca.

Figura 12-3 Links Localizadores no Painel de Contetido

oy 4o

eetestd Search A+ @
Recent
Favorites Name Type Medified On Actions
My Library CreateReportPackage.RpName_14 Report Package Feb 26, 201811:38:41 AM

Audit Logs
Report Packages

Application

Usando os Menus de Acao

Use 0 menu Ac¢Bes para agir em artefatos da biblioteca:

e Use o0 menu Acdes Library + na parte superior do painel de navegacéao
para realizar uma acéo nas pastas do painel de navegacédo. As acdes que é possivel
realizar variam de acordo com a pasta para as permissfes de acesso. Os visualizadores,
por exemplo, ndo podem executar auditorias. Por exemplo, é possivel Inspecionar,
Auditar e Atualizar pastas geradas pelo sistema. E possivel realizar qualquer acio em
pastas que vocé tenha criado.

* Use o menu Acdes na parte superior da area de contetdo
para agir em um ou mais artefatos na area de conteudo. Por exemplo, é possivel usar o
menu Acdes para editar as propriedades de um pacote de relatérios ou selecionar varias
pastas a serem movidas ou copiadas para outro local.

Fazendo uma copia de um Pacote de Relatorios existente

Vocé pode fazer uma copia de um pacote de relatdrios existente e usa-lo como base para o
proximo ciclo de relatdrios. A funcao de cdpia faz uma copia completa da definicdo do pacote
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de relatérios. Isso inclui todas as propriedades do pacote de relatorios, todos os
doclets, todas as atribuicdes do usuario e todas as variaveis. Os doclets contém a
ltima versao de check-in dos arquivos de doclet. A copia ndo inclui detalhes
relacionados ao desenvolvimento do pacote de relatérios de origem. A cépia ndo
incluira historicos, versdes anteriores, instancias de revisdo ou instancias de
aprovacao do pacote de relatorios de origem. Basta atualizar as datas e verificar as
atribuicdes.

Para fazer uma copia do pacote de relatorios:

1. Na pasta na Biblioteca em que o pacote de relatérios original esté localizado,
selecione o pacote de relatérios que vocé deseja copiar, mas ndo o abra.

2. Selecione ™ ao lado do pacote de relatérios a ser copiado e, em seguida,
Copiar.

-

3. Selecione uma pasta existente ou crie uma nova usando o no local onde vocé

deseja colocar o pacote de relatérios copiado.

" Nota:

Se estiver copiando para uma pasta existente, vocé devera ter acesso
de gravacao para a pasta onde esta incluindo o pacote de relatérios
copiado.

4. Selecione OK na caixa de didlogo exibida.

# Nota:

Este topico também se aplica a outros artefatos na biblioteca a qual
VOCé tem acesso, por exemplo, relatorios.

Movendo um Pacote de Relatdrios

Vocé pode realocar um pacote de relatdrios para outro local.

Para mover um pacote de relatérios:

1. Na pasta na Biblioteca em que o pacote de relatérios original esté localizado,
selecione o pacote de relatérios que vocé deseja mover, mas nao o abra.

2. Selecione © ao lado do pacote de relatérios a ser movido e, em seguida, Mover.

+

3. Selecione uma pasta existente ou crie uma nova usando
mover o pacote de relatérios.

para onde deseja

# Nota:

Ao mover para uma pasta existente, vocé devera ter acesso de
gravacgéao a pasta para a qual o pacote de relatérios esta sendo movido.
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4. Selecione OK na caixa de didlogo exibida.

# Nota:

Este topico também se aplica a outros artefatos na biblioteca a qual vocé tem
acesso, por exemplo, relatérios.

Usando os Menus de Criacao

O menu Criar permite que usuarios com as func@es apropriadas criem o seguinte:

. Use oicone Criar Library B ha parte superior do painel de navegacao
para criar uma pasta a fim de armazenar artefatos.

« Useoicone Criar =~ - & na parte superior do painel de contetido para
criar artefatos. Por exemplo, crie pastas e pacotes de relatorios e faga upload de
arquivos e arquivos de auditoria do sistema.

¢ Nota:

Durante a selecdo da opcao para criar pacotes de relatérios, o assistente Criar
Pacote de Relatérios é exibido. Consulte Criar Pacotes de Relatérios.

Trabalhando com Conexdes e Bibliotecas Remotas

ORACLE

Visao Geral

As conexdes no Narrative Reporting permitem que vocé defina acesso as origens de dados
de Relatorios e Bibliotecas Remotas.

» As conexdes simplificam a criacdo e a manutencédo das origens de dados de Relatérios e
fornecem uma Unica &rea de manutencéo de credenciais para varios cubos em um
aplicativo.

" Note:

Os artefatos da origem de dados na Biblioteca ainda podem, opcionalmente,
ser usados para manter conexdes com cubos; no entanto, isso também pode
ser feito em Conexoes.

e As conexdes também permitem que vocé acesse artefatos de relatério nas instancias da
plataforma Oracle Enterprise Performance Management Cloud no mesmo dominio por
meio de Bibliotecas Remotas. Na Biblioteca do Narrative Reporting, os usuarios podem
procurar bibliotecas remotas de artefatos de relatério para abrir, ou copiar Relatérios da
Plataforma EPM Cloud para o Narrative Reporting.

Os artefatos suportados incluem Relatérios e Instantaneos do Relatério, Livros,
Intermiténcia, arquivos do Microsoft Office e PDFs.
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* Somente a funcdo de Administrador de Servigco pode criar e manter conexdes.

As conex0fes aceitam todas as origens de dados de Relatérios: plataforma EPM Cloud
(Enterprise Profitability and Cost Management, FreeForm, Planning e Modulos do
Planning, Financial Consolidation and Close, Tax Reporting), Essbase Cloud, Fusion
ERP e Profitability and Cost Management (PCM).

» Conexdes da Plataforma EPM Cloud: Vocé pode acessar cubos de relatorios
eBibliotecas Remotas.

* Conexdes do Essbase, Fusion ERP, Profitability and Cost Management (PCM):
Vocé pode acessar apenas cubos de relatérios.

Ao criar uma Conexdo, vocé seleciona o tipo de conex&o (com base no tipo de origem
de dados) e informa o Nome do Servidor e as Credenciais Administrativas, bem
como outros campos, dependendo da origem de dados. Se desejar, vocé também
pode selecionar cubos a serem adicionados como origens de dados. Os artefatos da
origem de dados na Biblioteca usam as Conexdes como "contéineres" do artefato
pai, onde é possivel selecionar uma Conexao a ser usada e selecionar um cubo
dessa conex&o.

Para as conexdes da Plataforma EPM Cloud, se desejado, vocé pode ativar uma
Biblioteca Remota para os usuarios acessarem contetdo de relatorio dessas
conexdes no Narrative Reporting.

Connection @ ok cancel

* Name Planning Vision
Type
* Server Name
Identity Domain
* Administrator User ID
* Administrator Password eseseses

Test Connection Connection Successful!

+/| Enable Library

Manage Data Sources 4 f i
Data Source Name Application Name Cube Name
Vision Vision Planl

A caixa de didlogo Conexao, onde vocé pode criar e editar Conexdes. Para a
conexdo da Plataforma EPM Cloud, é possivel Ativar Biblioteca para expor uma
Biblioteca Remota aos usuérios finais. Em Gerenciar Origens de Dados, vocé pode
criar e gerenciar origens de dados para Relatérios.
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Data Source

Name

Connection

Application

Cube Name

Vision

Planning Vision

Test Connection

Vision

Plan1

Capitulo 12

Informagdes Sobre a Biblioteca

OK Cancel

A caixa de dialogo Origem de Dados, onde é possivel criar alternativamente Conexdes
com cubos especificos. As conexdes do cubo também podem ser definidas na caixa de

didlogo Conexdoes.

Library o]
Recent
Favorites
My Library
Audit Logs
Books
Application
Fonts
Data Sources
Bursting Definitions
Remote Libraries G
Planning Vision
User Libraries

Select User Q,

Go to folder /Remote Library/Planning Vision

DR

Name

dashboard.xisx
Demo Book
Demo Bursting Definition
Income Statement - Act vs Plan
Prompt Report

Revenue by Territory

Type

File

Book

Bursting Definition
Report

Report

Report

Modified On

2021/09/301:.07 AM

2021/09/30 8:44 AM

2021/09/30 6:33 AM

2021/09/30 6:33 AM

2021/03/04 9:04 AM

2021/09/30 6:33 AM

Actions

Uma Biblioteca Remota para uma instancia do EPM Cloud Platform permite acessar

artefatos de relatério.

e Os usuarios do Narrative Reporting que acessam uma Biblioteca Remota precisam ser
um usuario e devem ter permissfes de acesso aos artefatos nas Conexoes.

* As Bibliotecas Remotas ndo podem ser ativadas para acessar outras insténcias do
Narrative Reporting, apenas as instancias da Plataforma EPM Cloud (Enterprise
Profitability and Cost Management, FreeForm, Planning e Mddulos do Planning,

Financial Consolidation and Close e Tax Reporting).

* Na&o é possivel editar artefatos em uma Biblioteca Remota. Vocé s6 pode abrir qualquer
um dos artefatos ou copiar Relatérios. Os artefatos s6 podem ser editados diretamente
na insténcia do EPM Cloud, e né&o nas Bibliotecas Remotas do Narrative Reporting.

-- Trabalhando com Conexdes e Bibliotecas Remotas.
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Criando e Editando Conexodes
Para criar uma conexao:

1. Na P4gina inicial do Narrative Reporting, sob o icone Ferramentas, € possivel
selecionar Conexdes.

= ORACLE g ®  Administrator v

Report Packages

i ]

Bursting
Definitions

Incomplete Tasks

New Messages

Flagged Messages

Active Report Packages

Application Academy
< S
Appearance  Clone Environment ~ Connections  Daily Maintenance
Create fo)
e

User Preferences

2. Em Gerenciar Conexdes, clique em para adicionar novas conexdes.

ORACLE" EPMUoud Narmative Reporting C f  Administrator v

Access Control Appearance  Clone Environment  Connections  Daily Maintenance User Preferences

Manage Connections &

Type Enable Library Name Created Actions
- en 35, 2031 1110 21, 6:55:54 AM
fa5) Essbase Sep 28, 2021, 11:10:28 AM Mt chasd acmin
1, 33533 P
[~ Financial Close Remte Connections Sep 26, 2021, 3:30:33 PM oy s
[d N Plznning Remote Connections Sep 28, 2021, 2:48:44 BM Sep 28, 2021, 3:37:06 PM

administrator

3. Em Nome, informe um identificador descritivo para a conexdo, como uma
combinacéo da origem de dados e do servidor.

4. Em Tipo, selecione o tipo de origem de dados:
*  Oracle Enterprise Performance Management Cloud, usado para:
— Enterprise Profitability and Cost Management
—  FreeForm
— Planning e Mddulos do Planning

— Consolidagéo e Fechamento Financeiro
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— Relatério de Impostos
*  Oracle Essbase Cloud
» Provedor Essbase do Oracle Profitability and Cost Management Cloud
» Provedor do Essbase do Oracle Fusion Applications
*  Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS)

5. Em Nome do Servidor, informe o nome do servidor da origem de dados sem protocolo
ou URL. Por exemplo, para o EPM Cloud, se o URL da origem de dados for: https://
<servername>/HyperionPlanning, 0 nome do servidor sera: <servername>.

6. (Oracle Fusion Applications Essbase Provider e Oracle Essbase Analytic Provider
Services (APS) apenas): em Nome do Servidor Essbase, informe o nome do servidor
Essbase. Por padréo, no caso do Fusion Applications, o nome do servidor é
"Essbase_FA_Cluster" e, no caso do Essbase APS, o nome do servidor é
"EssbaseCluster-1".

7. Em Dominio de Identidade, informe o0 dominio de identidade da instancia de origem de
dados.

# Note:

e Nao é necessario para o Oracle Essbhase Cloud, o Oracle Fusion
Applications Essbase Provider ou o Oracle Essbase Analytic Provider
Services (APS).

* Na&o é obrigatério para implanta¢cdes do EPM Cloud no Oracle Cloud
Infrastructure (OCI).

8. Informe o ID e a Senha do Usuario administrador. O ID do Usuario administrador precisa
ser uma funcéo de Administrador de Servigo/Sistema no nivel de origem de dados,
funcdo de Administrador de BI para o Fusion Applications.

¢ Note:

E necessario fazer log-in no Narrative Reporting com as credenciais de
administrador da origem de dados para a qual deseja criar uma conexao. Por
exemplo, se o administrador dos Mdédulos de Planejamento for PlanAdmin,
sera necessario fazer log-in no Narrative Reporting com as credenciais de
PlanAdmin para criar uma conexao de origem de dados com a origem de
dados dos Modulos de Planejamento. Informe as credenciais de ID do Usuario
e Senha usadas para autenticacdo nativa na origem. O Single Sign-On com
tecnologias de Asserc¢éo de Identidade nédo € suportado.

9. Cliqgue em Testar Conexao.
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Connection @ ok Ccancel

* Mame Planning Vision
Type Oracle Enterprise Performance Mana..
* Server Name
Identity Domain
* Administrator User ID
* Administrator Password  sesssese

Test Connection Connection Successful!

+| Enable Library

Manage Data Sources s } m o
Data Source Name Application Name Cube Name
Vision Vision Planl

(Oracle Essbase Cloud apenas): Cligue em Sim na caixa de didlogo para confiar
na conexao. Essa configuracdo é armazenada de modo que vocé néo precise
responder a pergunta novamente.

10. Para conexdes do EPM Cloud, opcionalmente, selecione Ativar Biblioteca para
expor uma Biblioteca Remota.

11. Para selecionar cubos a serem adicionados como origens de dados:

* Em Gerenciar Origens de Dados, clique em Adicionar Origens de
Dados para adicionar um ou mais cubos aos quais conectar Relatérios.

» Para cada cubo, informe um Nome de Origem de Dados e selecione os
nomes de Aplicativo e Cubo.

+'| Enable Library

Manage Data Sources v f m o
Data Source Name Application Name Cube Name
Planl Vision v | Planl v

=

para visualizar a lista

Apbs a selecdo de um cubo, vocé poderé clicar em
de dimensdes.
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* Na barra de ferramentas Gerenciar Origens de Dados, vocé pode: Editar uma
origem de dados existente, criar uma Nova origem de dados, Excluir uma origem de
dados e Atualizar a exibicao.

e Cliqgue em OK para adicionar a Conexao. A conexao aparecera na lista em
Gerenciar Conexdes.

Para Editar uma Conexao:

Em Gerenciar Conexdes, selecione a Conexdo e, em seguida, selecione Editar no menu
Acbes. Quando vocé edita uma conexdo, € possivel alterar o Nome da Conexdo e o
Servidor, bem como os nomes de Aplicativo e Cube.

" Note:

e Alterar o Nome da Conexao nédo afeta nenhum objeto de relatério que usa a
conexao.

e Alterar os nomes de Servidor, Aplicativo ou Cubo faz com que qualquer
objeto de relatério que use a conexdo aponte para o novo destino.

e Por motivos de seguranca, vocé deve reinserir as credenciais de administrador
ao editar a conexao.

Acessando Bibliotecas de outros Usuarios

ORACLE

Os administradores de sistema e biblioteca podem procurar e recuperar o conteddo das
pastas pessoais geradas pelo sistema de outro usuario ou da pasta gerada pelo usuério, por
exemplo, uma pasta Minha Biblioteca. Estas permissdes permitem que os administradores
de servigo exibam e recuperem um arquivo de outro usuario que nao esteja disponivel. Por
exemplo, se alguém estiver em férias, o fluxo de trabalho da producao do pacote de
relatérios podera continuar.

Os administradores de servico podem procurar a biblioteca de um usuario selecionando o
icone de escolha do usuério na area Bibliotecas do usuério e informando o nome de John
Smith no campo de pesquisa da biblioteca de John Smith e recuperar o arquivo nédo
encontrado necessario a conclusédo do pacote de relatérios na pasta Minha Biblioteca
pessoal de John Smith.
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Select User 5 OK Caneal
Search
E' X o

- Adam P. Axelrod

. admin

. Administrator

. Al Marciante

- Andrea P. Atkins

- Annie P. Abigail

- Arthur P. Anderson

Para obter informag6es sobre como conceder acesso a artefatos de biblioteca, veja

este video u Concedendo Acesso a Artefatos da Biblioteca.

Definindo Exibi¢cGes Padréo para Pastas do Painel de Contetdo e
Artefatos

Para definir uma exibicdo padrdo para uma pasta ou todas as pastas e artefatos
listados na area de contelido da biblioteca, selecione e apague os nomes das colunas

disponiveis escolhendo os menus ﬁ' Acdes e Exibir. Consulte Definindo Exibi¢cbes
Padrao para Pastas do Painel de Conteldo e Artefatos. Por exemplo, na figura
abaixo, Favorito, Tipo e Modificado Em s&o marcados no menu Exibir, e as
respectivas colunas sdo exibidas na area Contetdo da biblioteca.

¢ Nota:

A lista dos nomes das colunas exibidas para o0 menu Exibir € determinada
por artefato, tipo de pasta e privilégio de um usuério.

ORACLE 12-16


https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:11031

Capitulo 12
Informagdes Sobre a Biblioteca

Figura 12-4 Menu Exibir

Library + &
Report Packages Search N o
Recent ~
v Favorite Rename.
Favorites Name Modified On Status

Description Cony

RP Mar 10,2020 6. Not Started Created By "
Move

Created On Create Shortcut

Books. Modified By Add to Favorites

Application v Modified On Aot

Fonts. Report Type Refresh

A v staws
Data Sources

v Phase Type
Report Packages

v Phase Status
View
Reports

Export

Disclosure Management

Import.

Classificando o Contetido de uma Pasta

Vocé pode classificar o conteido de uma pasta dos titulos de cabecalhos em tabelas
passando o cursor sobre as areas dos titulos de cabecalhos e selecionando icones de

e P
classificagdo crescente ou decrescente.

Usando Auditorias

As auditorias sdo armazenadas na pasta Logs de Auditoria gerada pelo sistema. Ele
contém auditorias geradas pelo sistema para todo o sistema e relatérios de auditoria que
eram executados em artefatos especificos. Extracdes do tipo de auditoria que podem ser
executadas em artefatos de biblioteca e pastas por um administrador de servigo. Uma
extracao de auditoria permite exibir quem fez as altera¢cdes em um artefato ou em uma
pasta, quando ele foi alterado e o que foi alterado.

Consideracdes e ac¢des para auditorias:

* As acdes no sistema séo capturadas em uma auditoria de sistema em execucao.

*  Os usuarios podem extrair entradas de auditoria de pastas ou artefatos para as quais
vocé tenha permissdes de administrador.

* Somente artefatos do tipo de log de auditoria séo permitidos nessa pasta.

e Todos os usuarios podem exibir essa pasta, mas sO tém permisséo para exibir artefatos
do log de auditoria criados por eles.

e Usuarios com funcao Administrador de Servigo podem exibir qualquer artefato do log de
auditoria:

e Os usuarios nao podem copiar ou mover artefatos dessa pasta.

e Os usuarios podem fazer download de um artefato do log de auditoria e excluir um
artefato do log de auditoria.

Para obter maiores informacdes, consulte Realizar uma Auditoria.

Pesquisando a Biblioteca

Para procurar uma pasta ou um artefato na biblioteca, digite o texto de pesquisa na caixa

Texto de Pesquisa na parte superior do painel de contetido e selecione o icone * ; consulte
Pesquisando a Biblioteca. Os resultados da pesquisa sao exibidos na area de contetdo. Por
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padrdo, a pesquisa € realizada na pasta atual. Selecione Pesquisar Biblioteca para
expandir a pesquisa a fim de incluir toda a biblioteca.

Figura 12-5 Opc¢des de Resultado da Pesquisa

Library o) "
" Search Results P X o+ o
Recent |59arch in current folder [Report Packages) | Search Library |
Favorites MName Modified On Status Phase Type Phase Status Actions
My Library DisplayRepe Mar 6, 2018 7... not Started rone Hot Slarted
=] Audit Logs
o DeleteRepo Mar 6, 2018 7. not Started Mone Not Started
| Report Fackages
Appiization 1 CreateRepo Mar 6, 2018 7. not Started Mone Mot Started
se fest RP1 Mar 6, 2018 7... G Under Review  Review In Progress
epfest 4
i RP1 Mar &, 2018 7... 27 Not Started Mone Hot Slarted

eelest for user 3

K

QeReporiPackages

SR -

User Libraries

Select User

Criando Artefatos na Biblioteca

ORACLE

A biblioteca é adaptavel e imp8e dinamicamente regras e acdes de pasta especifica
disponiveis em tipos de artefatos. As a¢des disponiveis na biblioteca séo especificas
do local. Ou seja, as a¢8es disponiveis para vocé dependem de onde esteja na
biblioteca.

Por exemplo, é possivel criar uma pasta pessoal para organizar artefatos na

biblioteca. Clique em + no painel de navegacao ou no painel de contetdo. Se vocé
criar uma pasta na area de navegacdao, a pasta serd adicionada depois que o sistema
tiver gerado pastas, mas nao durante. Na area de contelido, é possivel criar uma
pasta pessoal dentro de qualquer uma das seguintes pastas que foram selecionadas
no painel de navegacao para ajudar na organizagao:

*  Favoritos

* Minha Biblioteca

* Aplicativo

* Qualquer pasta pessoal criada ou que pode acessar

Dependendo do tipo de pasta selecionado no painel de navegacao, é possivel ter
mais opg¢Bes. Por exemplo, se a pasta Minha Biblioteca estiver selecionada, sera
possivel inspecionar e fazer uma auditoria.
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# Nota:

Nas versdes localizadas do Narrative Reporting, ndo crie pastas personalizadas
com 0 mesmo nome de uma pasta traduzida do sistema. Isso se deve a algumas
implicagbes que ocorrem na abertura da mesma verséo localizada do Narrative
Reporting em inglés.

Organizando e Mantendo a Biblioteca

ORACLE

No painel de navegacéo, aqui estdo algumas das acdes disponiveis para organizar e manter

Library

- . + ~ .
a biblioteca usando o icone Acao para organizar ou manter a

biblioteca.

¢ Nota:

E possivel que algumas das acdes a seguir ndo se apliquem a pastas pessoais
geradas pelo sistema ou a pastas pessoais do sistema.

* Inspecionar—Revisar e alterar propriedades, acessar, exibir histérico. Consulte
Inspecionando Pastas e Artefatos para obter mais informagdes.

* Mover—Realoque uma pasta e o contetido para um novo local.
» Auditar—Extraia resultados que possam ser usados para investigar uma pasta.

* Atualizar—Atualize uma pasta para exibir as alteracdes feitas mais recentemente no
conteudo.

»  Exportar—Cria um arquivo zip de uma pasta e seu conteldo e o adiciona a um local de
sua escolha.

No painel de contetido, dependendo do tipo de pasta ou do artefato selecionado e da
seguranca aplicada ao local (pasta) ou ao artefato, aqui estdo algumas das a¢bes
disponiveis para organizar e manter a biblioteca usando um dos icones

Search Q, =

» Fazer Download—Mova ou copie uma pasta ou um artefato para um local diferente.

ou * de Acao:

* Inspecionar—Revise ou altere; propriedades e acesso, além de exibir histérico de um
artefato ou de uma pasta. Consulte Inspecionando Pastas e Artefatos.

*  Excluir Atalho de Favoritos—Remove o atalho da pasta Favoritos.
* Auditar—Extraia resultados que possam ser usados para investigar uma pasta.

* Adicionar a Favoritos—Permita que um artefato seja exibido na pasta Favoritos gerada
pelo sistema.

*  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetdo e o salva onde vocé
escolher.

* Importar—Importa um arquivo da biblioteca ou localmente.
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Copiar URL para a Area de Transferéncia — Fornece um URL direto para abrir
um Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatérios, um Relatério, um
Relatério de Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros.

¢ Nota:

Ao ser selecionado no painel de contetdo da biblioteca, um artefato abre o
artefato no ambiente nativo. Por exemplo, quando vocé seleciona um pacote
de relatérios, ele é aberto na central de relatérios. Vocé deve abrir ou salvar
documentos de terceiros, como arquivos XLSX.

Realizando Acles para Pacotes de Relatorios, Relatorios e

Aplicativos

As acBes que vocé pode adotar em Artefatos da Biblioteca variam.

Pacote de Relatérios

Quando vocé seleciona um pacote de relatdrios na pasta Pacotes de Relatérios da
biblioteca, ele é aberto na central de relatorios. As a¢gBes que é possivel realizar
dependem da funcéo e do status do pacote de relatdrios. Consulte Criar Pacotes de
Relatérios. A¢des disponiveis para pacotes de relatérios no painel de contelido:

ORACLE

Abrir — Abre um Pacote de Relatoérios.
Editar — Edita o pacote de relatérios na central de relatérios.

Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢éo, além de exibir
o historico.

Copiar — Cria uma cépia de um Pacote de Relatorios.

Copiar URL para a Area de Transferéncia—Fornece um URL direto para abrir
um Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatérios, um Relatério, um
Relatério de Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros.

Mover — Move um Pacote de Relatdrios para outra pasta a qual vocé tenha
acesso.

Auditar — Extrai entradas de auditoria para um pacote de relatérios. Consulte
Realizar uma Auditoria.

Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu conteldo e salva-o onde
vocé escolher. Consulte Migrar Artefatos.

Exibir em Pasta de Bibliotecas — Consulte o pacote de relatérios em seu local
na biblioteca.

# Nota:

Disponivel apenas quando a pasta Pacotes de Relatdrios é
selecionada.
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Relatdrios e Livros

Quando vocé seleciona um Relatério ou um Livro na pasta Relatérios ou Livros da biblioteca,
o relatorio ou o livro é aberto. As agBes que podem ser realizadas dependem da funcédo e do
status do relatdrio. Algumas ag¢6es disponiveis no painel de contetdo:

e Abrir — Abre o relatdrio em Relatérios.

e Abrir como:
— Abre o Relatério em um destes formatos: Excel, HTML ou PDF.
— Abre os Livros no formato Excel ou PDF.

» Editar—Edita o relatrio em Relatorios.

* Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢cao, além de exibir o
histérico.

e Copiar — Cria uma copia de um relatorio.

< Copiar URL para a Area de Transferéncia—Fornece um URL direto para abrir um
Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatérios, um Relatério, um Relatério de
Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros.

Mover — Move um relatério para outra pasta a qual vocé tenha acesso.
e Auditar — Extrai entradas de auditoria de um relatorio. Consulte Realizar uma Auditoria.

» Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu conteudo e salva-o onde vocé
escolher. Consulte Migrar Artefatos.

- Exibir na Pasta da Biblioteca — Veja o relatério em seu local na pasta da biblioteca.

" Nota:

Disponivel apenas quando a pasta Relatérios é selecionada.

» Alterar a Origem de Dados(Somente relatérios) — Selecione outra origem de dados
para um relatério.

Defini¢des de Intermiténcia

Quando vocé seleciona uma definicao de intermiténcia na pasta Definicdo de Intermiténcia
na biblioteca, a definicdo de intermiténcia é aberta para edicdo. Algumas a¢des disponiveis
no painel de conteudo:

» Editar — Edita a Defini¢céo de Intermiténcia da biblioteca.

e Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢do, além de exibir o
historico.

e Copiar — Cria uma copia de uma definicdo de intermiténcia.

e Mover — Move uma definigdo de intermiténcia para outra pasta a qual vocé tenha
acesso.

* Auditar — Extrai entradas de auditoria de uma definicdo de intermiténcia. Consulte
Realizar uma Auditoria.

» Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contelido e salva-o onde vocé
escolher. Consulte Migrar Artefatos.
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* Exibir em Pasta de Bibliotecas — Consulte a Definicdo de Intermiténcia em seu
local na biblioteca.

Origens de dados

Quando vocé seleciona uma origem de dados na pasta Origens de Dados da
biblioteca, a origem de dados é aberta para edigdo. Algumas a¢des disponiveis no
painel de conteudo:

» Editar — Edita uma origem de dados.

» Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢cdo, além de exibir
o histérico.

» Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu conteldo e salva-o onde
vocé escolher. Consulte Migrar Artefatos.
Aplicativo

Quando vocé seleciona o aplicativo na pasta Aplicativo da biblioteca, ele é aberto na
central de aplicativos. As acdes que é possivel realizar no aplicativo dependem da
funcéo e dados permissfes. Algumas acdes que é possivel realizar no painel de
conteudo:

* Inspecionar — Exibe e altera propriedades e acesso de exibi¢éo, além de exibir
0 histérico na caixa de dialogo Inspecionar.

e Auditar — Extrai entradas de auditoria para um Artefato da Biblioteca, como um
Pacote de Relatérios, um Relatério, um Relatério de Snapshot, um Livro ou um
arquivo de terceiros. Consulte Realizar uma Auditoria.

e Exportar — Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetdo e o salva onde
vocé escolher. Consulte Migrar Artefatos.

As regras dessa pasta sdo as seguintes:

* Somente o artefato do aplicativo reside nessa pasta. Outras pastas filho e
artefatos também sdo permitidos.

e Todos os usuarios do sistema podem ver a pasta e ter acesso somente leitura. O
acesso adicional ao contetido € por meio da seguranca de acesso.

* Os administradores de servi¢o, os administradores de aplicativo e os
administradores de biblioteca (especificamente para criar pastas filho) tém acesso
de gravacéo a essa pasta.

Para obter mais informacBes sobre aplicativos e tarefas, consulte Saiba Mais Sobre
um Aplicativo do Narrative Reporting.

Migrando Pastas e Artefatos

No painel de navegacgéo ou de contetdo, dependendo do tipo de pasta ou do artefato
selecionado e da seguranga aplicada ao local (pasta) ou artefato, vocé pode fazer o

seguinte usando um dos icones de Acao 10, ou

»  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e do contetdo, e vocé é solicitado a
selecionar para onde exportar o arquivo ZIP; consulte Migrando Pastas e
Artefatos ap6s a concluséo da exportagao.
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— Selecione uma pasta a ser exportada, e Selecionar Pasta para Exportar Arquivo &
exibido.

— Selecione uma pasta a ser exportada. Vocé recebera uma notificagdo quando a
exportacao for concluida.

— Um arquivo ZIP é criado na pasta que vocé selecionou para exportacdo, € 0 nome
recebe o prefixo Exportacdo —.

" Nota:

Para realizar uma exportacéo de pasta bem-sucedida, o usuario deve ter
acesso de administrador a todos os artefatos na pasta.

Importar—usado como parte do processo de migracéo para importar um arquivo da
biblioteca ou localmente; consulte Migrando Pastas e Artefatos para obter mais
informacdes sobre como concluir essa tarefa na biblioteca.

# Nota:

Vocé também pode migrar Modelos de Observacao, Observacdes e Formatos de
Observacéo usando o Gerenciador de Observacdes. Para obter maiores
informacdes, consulte Migrando Artefatos de Observagfes de um Ambiente para
QOutro.

Inspecionando Pastas e Artefatos

A caixa de dialogo de inspecao tem guias Propriedades, Acesso e Historico:

ORACLE

Propriedades— Mantenha as propriedades, bem como exiba outros detalhes de pastas e
artefatos.

Acesso—Administre seguranca, permita permissdes de uma pasta pai, procure usuarios
e grupos para atribuir a essa pasta ou a esse artefato e dé acesso administrativo, de
gravacao e exibicdo. Também é possivel remover 0 acesso do usudrio a pastas e
artefatos.

Histérico—Revise o histérico de artefatos e pastas.
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Figura 12-6 Caixa de Dialogo Inspecionar Amostra

RP

_ Properties

©

* Name
Type
Path

Description

Created By
Created On
Modified By
Modified On
Report Type
Status
Phase Type

Phase Status

RP
Report Package

Library/RP

Administrator

Mar 10, 2020 6:19:41 AWM
Administrator

Mar 10, 2020 6:19:41 AWM
Microsoft Word

Not Started

None

Not Started
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[ ]

Close

E possivel acessar Inspecionar nos painéis de navegacéo e conteido de pastas e
artefatos. No painel de navegacéo, € possivel revisar e inspecionar a guia
propriedades do seguinte:

e Pastas pessoais geradas pelo sistema:

— Recentes

— Favoritos

— Minha Biblioteca

e Pastas geradas pelo sistema:

— Logs de Auditoria

— Pacotes de Relatérios

— Aplicativo

Em Propriedades

4

Nota:

Para a pasta Aplicativo, também é possivel revisar as guias Acesso
e Historico.

, € possivel editar nomes e descri¢cdes pastas pessoais e

pastas criadas. Também é possivel exibir propriedades relacionadas a uma pasta ou a

um artefato.
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Para atribuir ou exibir permissdes de acesso de uma pasta ou de um artefato e gerenciar a

seguranca de uma pasta ou de um artefato, use a guia Acesso . A guia Acesso sO
permanece disponivel para pastas e artefatos para os quais vocé recebeu permissédo. Para
obter mais informag¢@es sobre a guia Acesso, consulte Concedendo Acesso.

Em Historico e , € possivel exibir o histérico de uma pasta ou de um artefato. Se vocé
tiver selecionado a inspecdo de uma pasta nos painéis de navegacao ou conteldo, a guia de
histérico exibira os resultados da pasta. Somente administradores veem histérico de todos
os artefatos em uma pasta.

Copiando um URL para a Area de Transferéncia

ORACLE

O recurso Copiar URL para a Area de Transferéncia permite copiar o URL direto de um
Artefato da Biblioteca, como um Pacote de Relatdrios, um Relatdrio, um Relatério de
Snapshot, um Livro ou um arquivo de terceiros. O URL iniciara o artefato diretamente em um
visualizador thin ou fara download do arquivo de terceiros. Depois de copiado, 0 URL sera
distribuido para que usuarios consigam acessar facilmente o artefato ou o arquivo usando
um link direto. Também é possivel configura-lo como navegador favorito.

O visualizador thin que é iniciado com um artefato da Biblioteca nativo aceita a
funcionalidade basica do menu A¢6es sem a funcionalidade de Salvar o artefato. Esse
recurso esta disponivel em todos os sistemas de Biblioteca do sistema e em pastas criadas
pelo usuario (inclusive em cartdes da pagina Inicial). O URL pode ser copiado por todos os
usudrios que tenham, pelo menos, permissdes de Exibicao para um artefato.

# Note:

« Esse recurso ndo esta disponivel para vérias sele¢cbes; somente para um Unico
artefato selecionado.

e Esse recurso ndo se aplica a pastas.

e O usuério que esta iniciando o URL copiado precisa ter, pelo menos, acesso de
Exibic&o ao artefato.

Copiando um URL para Artefatos da Biblioteca
Para copiar um URL, siga estas etapas:

1. Efetue login no Narrative Reporting Cloud. Na pagina Inicial, selecione Biblioteca.

2. Navegue para um artefato de Biblioteca como Pacotes de Relatérios, Relatérios,
Snapshots de Relatério ou Livros. Por exemplo, se vocé selecionar Relatérios, realce
um Relatério e depois clique no icone Ag¢des para selecionar Copiar URL para a Area
de Transferéncia.

3. Cole 0 URL no local necessario. Quando vocé clicar no URL, o artefato da Biblioteca
sera iniciado em uma janela do navegador.

Copiando um URL para fazer download do Arquivo de Terceiros

Para copiar um URL e fazer download de arquivos de terceiros, como um arquivo do MS
Office ou PDF, sigas estas etapas:
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Efetue login no Narrative Reporting Cloud. Na pagina Inicial, selecione
Biblioteca.

Navegue até um arquivo de terceiros, realce-o e depois cliqgue no icone A¢des
para selecionar Copiar URL para a Area de Transferéncia.

Cole o0 URL no local necessério. Quando vocé clica no URL, uma janela do
navegador sera aberta. Selecione Fazer Download para exibir o arquivo.

12-26



Migrando Artefatos

No Narrative Reporting, € possivel migrar Pastas, Pacotes de Relatérios, Relatorios, Livros,
DefinigBes de Intermiténcia, Origens de dados, Observagfes, Fontes, Arquivos de terceiros e
Aplicativos (quando aplicavel) entre ambientes e dentro deles. Vocé pode migrar artefatos
usando a funcionalidade de exportar, fazer download e importar na biblioteca ou usando
Comandos do EPM Automate. Para migrar artefatos de Observacdes, vocé usa o
Gerenciador de Observacoes.

e Migrando Artefatos dentro do Mesmo Ambiente

e Migrando Artefatos de Um Ambiente para Outro Ambiente

* Importando Artefatos para o Novo Ambiente Usando a Biblioteca

» Exportando e Fazendo Download de Artefatos Usando a Biblioteca

* Notas sobre Migragdo, consulte Migrando Artefatos de Observacdes de um Ambiente
para Outro.

Ao assistir a este video, vocé saberd como os administradores migram os aplicativos do
Oracle Narrative Reporting Cloud de um ambiente para outro.

-- Migrando Aplicativos.

Migrando Artefatos de Um Ambiente para Outro Ambiente

A movimentagéo de artefatos de um ambiente para outro envolve a exportagdo do artefato, o
download do arquivo de exportagéo para o arquivo local e a importacao para o ambiente
novo. A migragdo de um ambiente para outro consiste nestas etapas de alto nivel:

# Nota:

Importar um aplicativo na biblioteca substitui o aplicativo existente na biblioteca.

» Exportar o artefato do ambiente atual e fazer download do arquivo de exportacdo para o
arquivo local

»  Entrar no novo ambiente onde vocé ja ativou o servigo

* Importar o arquivo de exportacdo cujo download foi feito do arquivo local para o novo
ambiente

» Como opc¢éao, migre dados do aplicativo os extraindo do ambiente atual e carregando no
novo ambiente ou apenas recarregue os dados da origem.
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# Nota:

Os comentdrios e os status em um pacote de relatorios ndo sao migrados
com o pacote de relatérios.

Exportando e Fazendo Download de Artefatos Usando a

Biblioteca

ORACLE

Para exportar um artefato (pacote de relatérios, pasta ou um aplicativo) do ambiente
atual e fazer download no sistema de arquivos local usando a Biblioteca:

Para obter mais informac¢des, consulte estes dois comandos do EPM Automate:

*  Vocé pode exportar um artefato — exportLibraryArtifact

e Vocé pode importar um artefato — importLibraryArtifact

¢ Nota:

A Oracle recomenda que vocé use os Comandos do EPM Automate na
exportacdo se o tamanho dos artefatos (inclusive pastas) for maior que 256
MB.

Para exportar e fazer download de artefatos usando a biblioteca:

1. Na pagina Inicio, selecione Biblioteca.
2. Faca o seguinte, dependendo do artefato:

a. Para uma pasta no nivel raiz, no painel de navegacéo, selecione a pasta,

clique em £2; e em Exportar

b. Para outros artefatos (pasta, pacote de relatérios ou aplicativo), no painel a

w

direita, selecione o artefato a ser exportado, clique em e selecione

Exportar.

3. Escolha uma pasta para colocar o arquivo de exportacao e clique em OK. O
processo de exportagdo é executado em segundo plano. Verifique Mensagens
para exibir a notificagdo assim que a exportacéo estiver concluida.

4. Valide se a exportagéo foi bem-sucedida verificando a pasta para a qual vocé
exportou o artefato e se o nome do arquivo zip de exportacéo foi prefixado com
Exportar. Por exemplo Exportar - MyReportPackage.zip.

5. Faca download do arquivo de exportagéo para o sistema de arquivos local
clicando em Fazer Download préximo do nome do arquivo de exportacéo e salve
0 arquivo zip de exportacdo no sistema de arquivos local.

6. Opcao: Se vocé quiser migrar dados em um aplicativo a partir do ambiente atual,
use o procedimento Extrair Dados. Consulte Carregar , Extrair e Limpar Dados.

7. Faca logoff do ambiente atual.

13-2


https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/cepma/epm_auto_export_lib_artifact.html#GUID-222D30DE-0439-4E14-A1D9-34ED09BD5774
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/cepma/epm_auto_import_library_artifact.html#GUID-FD21FBC2-901B-4B18-B244-BACA97A2BD64

Capitulo 13
Importando Artefatos para 0 Novo Ambiente Usando a Biblioteca

Importando Artefatos para o0 Novo Ambiente Usando a

Biblioteca

Para importar artefatos em um novo ambiente usando a Biblioteca:

1. No novo ambiente, verifique se o Narrative Reporting esté ativado e faca logon no
servigo.
2. Selecione Biblioteca na Pagina Inicial.

3. Paraimportar o artefato para um local diferente do arquivo de exportacdo, navegue até o
local dessa pasta. Do contrario, ignore esta etapa.

4. Selecione o menu £ no canto inferior direito da Biblioteca e Importar.
5. Selecione Local e procure o arquivo zip de exportacdo que vocé deseja importar.

6. Selecione Substituir Objetos Existentes para substituir qualquer artefato existente pelo
novo artefato importado.

7. Selecione Incluir Permiss6es de Acesso para incluir as permissdes de acesso ja
definidas no artefato importado no existente.

8. Selecione OK. O processo de importacéo € executado em segundo plano.
9. Marque Mensagens para exibir a notificagdo assim que a importacéo estiver concluida.
10. Veja a pasta de biblioteca especificada para verificar se o arquivo foi importado.

11. Opcao: Se tiver extraido dados de um aplicativo no ambiente atual, vocé ja podera
carregar os dados no novo ambiente.

Migrando Artefatos dentro do Mesmo Ambiente

ORACLE

A migracéo de artefatos dentro do mesmo ambiente envolve a exportacdo do artefato e a
importacdo do arquivo zip de exportacdo. A migracdo de um ambiente para outro consiste
nestas etapas de alto nivel:

e Exporte o artefato do ambiente atual.

* Importe o arquivo de exportacdo cujo download foi feito do sistema de arquivos local
para o novo ambiente.

Exportando e Importando Artefatos com a Biblioteca

Exporte um artefato (Pastas, Pacotes de Relatérios, Relatérios, Livros, Definicdes de
Intermiténcia, Origens de dados, Observacdes, Fontes, Arquivos de terceiros e Aplicativos,
guando aplicavel) em seu ambiente atual usando a Biblioteca.

Para exportar e importar artefatos com a biblioteca:

1. Selecione Biblioteca na Pagina Inicial.
2. Faca o seguinte, dependendo do artefato:

a. Para uma pasta no nivel raiz, no painel de navegacéo, selecione a pasta e clique em

1o, e em Exportar.
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10.

11.
12.

13.
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b. Para outros artefatos (pasta, pacote de relatérios ou aplicativo), no painel a

direita, selecione o artefato a ser exportado, clique em ¥ e selecione
Exportar.

Escolha uma pasta para colocar o arquivo de exportacéo e clique em OK. O
processo de exportacéo € executado em segundo plano.

Certifiqgue-se de que a exportagdo tenha sido bem-sucedida verificando a pasta
para a qual vocé exportou o artefato e se o nome do arquivo zip de exportacao foi
prefixado com "Exportar”. Por exemplo, Exportar - MyReportPackage.zip.

Verifiqgue Mensagens para exibir a notificacdo assim que a exportacao for
concluida.

Para importar o artefato para um local diferente do arquivo de exportacgéo,
navegue até o local dessa pasta. Do contrario, ignore esta etapa.

Selecione o0 menu £, no canto superior direito da Biblioteca e selecione
Importar.

Selecione Biblioteca e procure 0 arquivo zip de exportacdo que vocé deseja
importar.

Selecione Substituir Objetos Existentes para substituir qualquer artefato
existente pelo novo artefato importado.

Selecione Incluir Permissées de Acesso para incluir as permissdes de acesso
ja definidas no artefato importado no existente. Em seguida, selecione OK.

O processo de importagéo € executado em segundo plano.

Margue Mensagens para exibir a notificacdo assim que a importacdo estiver
concluida.

Veja a pasta de biblioteca especificada para verificar se o arquivo foi importado.
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Realizando uma Auditoria

As acBes de manutencdo executadas em artefatos e pastas séo rastreadas em uma
auditoria de sistema em execuc¢éo que detalha quem modificou um artefato ou pasta e qual
acéo foi tomada.

A manutencéo e as modificacdes do pacote de relatérios, como check-in/out de doclet e
inicio da fase de revisdo, sao rastreadas em um log de artefato para o pacote de relatérios,
gue detalha as a¢des tomadas, o ID do usuario, o indicador de horario/data etc.

A execucdo do relatério também € rastreada em um log de artefato. O log inclui 0 nome do
relatorio, o ID do usuério, o indicador de horario/data, as sele¢des de PDV e o tempo
decorrido.

A estrutura de auditoria ndo oferece suporte aos seguintes artefatos e acoes:

* Visualizacéo e edicao de livros
- Edicdo e execucédo da definicdo de intermiténcia
* Alteragbes e salvamentos de design de relatério

Dois tipos de arquivos podem ser gerados para auditorias com base na funcdo ou na
permissao:

e Arquivo de Auditoria do Sistema—Somente o Administrador de Sistema pode gerar um
Arquivo de Auditoria de Sistema para capturar todas as entradas entre a primeira marca
de data/hora padrao (data e hora) do log do sistema e uma marca de data/hora final
selecionada. A marca de data/hora inicial dos registros ndo pode ser editada.

e Artefato ou Arquivo de Auditoria de Pasta—Pode ser gerado para artefatos ou pastas
selecionados pelo usudario com a permissédo Administrar para o artefato ou a pasta, ou o
Administrador de Servigo. Este arquivo de auditoria oferece um extrato das transacoes,
com base em um intervalo de datas selecionado. Um arquivo de auditoria pode ser
criado para 0s seguintes sistemas gerados, pastas pessoais e pastas criadas pelo
Usudrio:

— Minha Biblioteca
— Pacotes de Relatérios
— Relatorios

— Pastas

# Nota:

Vocé nao pode criar um log de auditoria para as pastas Recente ou Favoritos
geradas pelo sistema.

Os logs de auditoria sdo armazenados na pasta Logs de Auditoria gerada pelo sistema na
biblioteca. Todos os usuarios podem exibir a pasta Logs de Auditoria, mas eles sé podem
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exibir os arquivos de auditoria que criaram. Os usuarios ndo podem copiar ou inserir
ou retirar artefatos dessa pasta. Vocé ndo pode conceder acesso a logs de auditoria
para outro usuario. Somente o Administrador de Servico e o criador de um log de
auditoria podem exibi-los.

Depois de criar os arquivos de auditoria, vocé podera fazer download deles no
sistema de arquivos local para reviséo.

Criando uma Auditoria de Sistema

ORACLE

O arquivo de auditoria do sistema inclui todos os registros no log de auditoria entre as
marcas de data/hora definidas pelo Administrador de Servico. Por padrédo, De exibe a
marca de data/hora mais antiga no log de auditoria e ndo pode ser alterado. O
Administrador de Servigco pode selecionar a marca de data/hora Para a fim de
controlar o intervalo da auditoria do sistema.

Cuidado:

Ao criar 0 arquivo de auditoria do sistema, vocé pode escolher uma opgéo
para remover todas as entradas do arquivo de auditoria do sistema
selecionado dos logs de auditoria depois que elas tiverem sido extraidas.
Como as entradas foram removidas, a nova marca de data/hora De para
todas as entradas muda para a primeira marca de data/hora ap6s a remogéo
das entradas. Por exemplo, se vocé remover todas as entradas até 16 de
marco, a nova marca de data/hora De se tornard 17 de marcgo.

Para criar um log de Auditoria do Sistema:

1. Na P&gina Inicial, use uma destas opc¢odes:
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+

* No Painel de Boas-vindas, selecione Criar
Auditoria do Sistema.

e, em seguida, selecione Arquivo de

0 Incomplete Tasks

12 New Messages

0 Flagged Messages

¥y ¥ 3 3

0 Active Report Packages

=P 2 O
| Create Open Tour

* Na Biblioteca, selecione Logs de Auditoria no painel & esquerda e clique em Criar

+

no painel a direita e selecione Auditoria do Sistema.
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= ORACLE EPWCloud Narrative Reporting

@ @ 0 O ® o

A © Amnstaory

Tasks Messages  Report Packages Books Reports Notes Disclosure Library Application Academy
Management
Library + & _
Audit Logs Search o +
© recent
Yo Favortes Name Audit Type From To Downloaded By Downloaded On  ENlries Removed 5 o
om Log
B4 My Library
[ Auat System Mar 10,2020 6:31:3. Mar 12, 2005475 No
| B martons
1B soos
W5 fovication
A Fonts

Data Sources
[B ReportPackages
O reoors

[E oisciosure Management

User Libraries

Select User o

Na caixa de didlogo Criar Arquivo de Auditoria do Sistema, use o icone de

{-h

, .| ¥y . . .
calendério L\-«'para selecionar a marca de data/hora Para do final do intervalo do
arquivo de auditoria.

" Nota:

Por padréo, De exibe a marca de data/hora mais antiga no log de
auditoria e ndo pode ser alterado.

Create System Audit File OK

Cancel

From ar 10. 2020 6-31-39

=

To  Mar 12, 2020 5:17:55 AM

File Name Audit

Audit Log Location e

Femove extracted entries from the active system audit log.

Informe o nome do arquivo de auditoria que sera armazenado automaticamente
na pasta Logs de Auditoria na Biblioteca.
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4. Opcional: Selecione Remover entradas extraidas do log de auditoria do sistema
ativo para limpar as entradas no log de auditoria depois que o arquivo de auditoria tiver
sido criado.

Cuidado:

Se vocé remover entradas extraidas, a entrada De no arquivo Auditoria do
Sistema mudaré para refletir a préxima marca de data/hora. Por exemplo, se o
intervalo para a extracdo de auditoria que foi removida abrangia o periodo de
15 a 31 de mar¢o, a nova marca de data/hora De sera 1° de abril.

5. Cligue em OK para criar o0 arquivo de auditoria.

6. Cligue em OK para ignorar a mensagem de confirmacéo. O arquivo de auditoria é criado
em segundo plano, e uma notificacdo é enviada quando o log de auditoria esta
concluido.

7. Opcional: Na pagina Inicial, selecione Mensagens para verificar se a auditoria esta

= ORACLE EPMCloud Narmative Reporting A © Administatory
Tasks Messages Report Packages Books Reports Notes Disclosure Library Application Academy
Management
Messages

All(13) Flagged (0)

Download Audi Log

Background process system audit has finished with a status of success
o =
Mar 12, 2020 5:40:40 AM

= Arifactimport has completed with a status of success.
o |w (| Download LCM File
T Mar 11,2020 8:48:40 AM

|l Artifactimport has completed with a status of success.
o [ 3| Download LCM File
T Mar 11,2020 8:25:53 AM

8. Na Biblioteca, selecione Logs de Auditoria.

9. Selecione o log de auditoria que vocé deseja exibir, cligue em A¢bes e em Fazer
Download para salvar o arquivo de auditoria no Sistema de Arquivos Local.

E possivel que seja necessario rolar até a extremidade direita da tela para ver o menu
Acdes. Crie uma observacéo do local no qual vocé esta salvando o arquivo de auditoria.

10. Navegue até o arquivo de auditoria no Sistema de Arquivos local para revisar 0s
resultados.

O Log de Auditoria do Sistema contém detalhes para cada transagéo, inclusive os
seguintes:

 Marca de data/hora

e Usuario e Endereco IP

¢ Nota:

Na maioria das instancias, o endereco IP exibido talvez ndo seja o
endereco IP real do usuario.
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» Categoria do Evento, Tipo e Status
* ID do Artefato, Nome e Local

* AcOes e Valores Alterados

&) Auditl cov - B X
A B c o E F G H 1 ) K L M N o P Q R

1 [Mimestanfuser 1P Addres: Event CatiEvent Typ Event Stat Artifact ID Artifact N.Library Lo« Master Ar Master Ar Parent ID Parent Na Attribute OId Value New Valu Action  Message
2  epeswesd gesysadm 10.242.86. Ubrary  Create 1 b5acc31f-1 Oracle FRILibrary/Audit Logs 13167ce9- Audit Logs

3 e qesysadm10.242.86. Audit  Create 1 bSdec31t-{Orache FRCS Audit Export_1427893947213 13167ces- Audit Logs Export

4 eesswens gesyssdm 1024286, Audit  Clear 1 bSdce3af-1Oracle FRCS Audit Export_1427893947213 13167ce9- Audit Logs

5 wmwwm gesysadm 10.242.86. Library  Acticn 1 bSdec31t-{ Orache FRI Library/Audit Logs 13167ces- Audit Logs Download

6 emesmens qesysadm 10.242.86. Ubrary  Create 1 0e60f7b4- Oracle FR Library/Audit Logs 13167ce3- Audit Logs

7 e qesysadm10.242.86. Audit  Create 1 0e6e7b4- Orache FRCS Audit Export_1427893952318 13167ces- Audit Logs Export

8 epsswes® gesysadm 10.242.86. ReportPac Delete 1 65¢b3755- RpName2 Library/ Qi 65c¢b3759- RpName2 e71b624c- AuditLogExportandPurge

3 wmww gelibadmi 10.242.86. Library  Create 1 eabe2bat Folder_1_ Users/gelibadmin/My Library 1846d57- My Library

10 #resmers qelibadmi10.242.86. Ubrary  Create 1 8c7dBatc- Folder_2_ Users/gelibadmin/My Library  15fafdb7- Ny Library

11 wmenwamy qelibacmi10.242.86. Library  Create 1 fbHT1e3-8 Folder_1_ Users/gelibadmin/My Library/| SeTd8a6e- Folder_2_Parent My Librany Falder_2_Copy

12 smemsens gelibadmi10.242.86. Ubrary  Edit 1 eabezbal _Folderld Users/gelibadmin/My Library 18fafdb7- My LibranName  Folder_1__Folder1427693958750

13 Wmanwamy qesysadm 10.242.86. ReportPac Create 1 e4a7db3f- RpName1 Library/Crc4a78b3f- RpName1 a73678a1- AuditLogExtract

14 meameny qesysadm 10.242,86. Security  Setinherit 1 cta7db3f- RpNamel_l427693556468

15 Wmanwamy qesysadm 10.242.86. Security  SetGrant 1 c4aTdbaf- RpNamel_1427893958468

16 emesmeny gesysadm 10.242.86. ReportPac Edit 1 cta7db3f- RpName2 Library/Qroda7dbal- RpName2 a73678al- AuditlogEname  RpNamel RpName2_1427893958468
17 wmanwany qesysadm 10.242.86. ReportPac Edit 1 e4a7db3f- RpName2 Library/Circ4a78b3f- RpName2 a73678a1- AuditLogt owner gqesysadmin

16 #mesmery qesysadm 10.242.86, ReportPac Add 1 63544934 Test SectisLibrary/Qrcsa7dbif- RpName2 cda7db3f- oot section Test Section Name

19 Wmanwamy qesysadm 10.242.86. ReportPac Add 155043534 Test Docle Library/Cc4a7db3f- RpName2 c4a76b3t- roat  doclet Test Doclet Name

20 #resmery qesysadm 10.242.86. Ubrary  Create 1 desos05a- Oracle FRELibrary/Audit Logs 13167ce3- Audit Logs

21 wmanwamy qesysadm 10.242.86. Library  Create 1 9768%act-: AuditLoge Library 843b55- Library

22 smesmens qesysadm 10.242.86 Ubrary  Create 1 elase77c- RpName2 Library/ AuditLogExtract_testas 37589ach-: AuditLogExtract_testArtifact1a27593964606

23 wmanwamy qesysadm 10.242.86. Library  Create 1 2447c171-1 Orache FRI Library/Audit Logs 13167ces- Audit Logs

24 smesmans qelibadmi10.242.86. Ubrary  Create 1 1bfbfabs- Oracle FRLibrary/Audit Logs 13167ce3- Audit Logs

25 wmanwany qelibadmi 10.242.86. Library  Create 1 £a30b850- Orache FRrLibrary/Audit Logs 13167ced- Audit Logs

26 #mesmary qesysadm 10.242.86. ReportPac Delete 1 c4a7db3f- RpName2 Library/ Qi c4a7ab3f- RpName2 a73678al- AuditLogExtract

P e L ; ;

11. Opcional: Clique em Ag¢des para realizar estas tarefas adicionais:

e Selecione Inspecionar para revisar as Propriedades do log de auditoria e 0
Histdrico do arquivo.

e Selecione Excluir para remover o arquivo de auditoria do sistema. Uma caixa
de didlogo de confirmacéo confirma a excluséo.

e Cliqgue em Renomear para informar um novo nome para o arquivo de log de
auditoria.

Criando uma Auditoria de Artefato ou Pasta

Qualquer usuario com permissao Administrar em um artefato ou em uma pasta pode
criar um arquivo de auditoria para ele. Esse arquivo de auditoria s6 pode ser exibido
pelo usuario que o criou e pelo Administrador de Servico.

O arquivo de auditoria inclui todos os registros no Log de Auditoria entre as marcas de
data/hora definidas pelo usuario. Por padrao, De exibe a marca de data/hora mais
antiga no log de auditoria e Para reflete a marca de data/hora mais recente.

Um arquivo de auditoria pode ser criado para as seguintes pastas geradas pelo
sistema e pessoais, além de pastas criadas pelo usuario:

* Minha Biblioteca

* Pacotes de Relatorios
* Relatorios

* Pastas

e Conteldo de terceiros, como PDFs
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# Nota:

Na&o é possivel criar um log de auditoria para as pastas Recentes ou Favoritos
geradas pelo sistema.

Para criar um arquivo de Auditoria:

1. Na P&gina Inicial, selecione Biblioteca e, no painel a esquerda, selecione o artefato
para o qual vocé deseja criar um log de auditoria.

2. Para o artefato escolhido, selecione A¢des e Auditoria.

%

3. Na caixa de dialogo Criar Arquivo de Auditoria, use o icone de calendario — para
selecionar o intervalo de marcas de data/hora De e Para para o arquivo de auditoria.

Create System Audit File OK  Cancel

From

£

To  mar12, 2020 6:45:06 AM

File Name Audit

Audit Log Location

Femove extracted entries from the active system audit log.

4. Informe o nome do arquivo de auditoria que serd armazenado automaticamente na pasta
Logs de Auditoria na Biblioteca e cligue em OK.

5. Cligue em OK.

6. Cligue em OK para ignorar a mensagem de confirmagdo. O arquivo de auditoria é criado
no plano de fundo, e uma notificacdo é publicada quando o log de auditoria esta
concluido.

7. Opcional: Na pagina Inicial, selecione Mensagens para verificar se a auditoria esta
completa.
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= ORACLE  EPW Clowd Narmative Reporting A © Aommsor
Tasks Messages  Report Packages Books Reports Notes Disclosure Library Application Academy
Management
Messages
AlI(3)  Flagged (0) & x
Background process system audit has finished with a status of success. =
o m Download Audi Log
Mar 12, 2020 5:40:40 AM
L Artitactimport has completed with a status of success.
o %} Download LCM Fie
23 Mar 11, 2020 8:48:40 AM
L Artitactimport has completed with a status of success.
o ™ @} Dovnload LCM Fiie
24 Mar 11,2020 8:25:53 AM

Na Biblioteca, selecione Logs de Auditoria.

Selecione o log de auditoria que vocé deseja exibir, clique em Ag¢des e em Fazer
Download para salvar o arquivo de auditoria no Sistema de Arquivos Local.

E possivel que seja necessario rolar até a extremidade direita da tela para ver o
menu Acdes. Crie uma observacao do local no qual vocé esta salvando o arquivo
de auditoria.

Navegue até o arquivo de auditoria no Sistema de Arquivos local para revisar 0s
resultados.

O Log de Auditoria do Sistema contém detalhes para cada transacéo, inclusive o0s
seguintes:

 Marca de data/hora

*  Usuario e Endereco IP

¢ Nota:

Na maioria das instancias, o endereco IP exibido talvez ndo seja o
endereco IP real do usuario.

e Categoria do Evento, Tipo e Status
* ID do Artefato, Nome e Local

* Ac0Oes e Valores Alterados

i) Auditl.cov - B X
A B c [} E F G H 1 '] K i M N 0 [ Q R |

1 [Mimestanfuser 1P Addres: Event CatiEvent Typ Event Stat Artifact ID Artifact N.Library Lo« Master Ar Master Ar Parent ID Parent Na Attribute OId Value New Valu Action  Message
2 smemmun® gesysadm 10.242.86. Ubrary  Create 1 b54cc31f-i Oracle FRELibrary/Audit Logs 13167ce9- Audit Logs

3w qesysadm 10.242.86. Audit  Create 1 bS4cc3if-1 Oracle FRCS Audit Export_1427593547213 13167ce9- Audit Logs Export

4 sFesweRs qesysadm10.242.86. Audit  Clear 1 b54cc31f-1 Oracle FRCS Audit Export_1427593347213 13167ce9- Audit Logs

5 umammame qesysadm10.242.86. Library  Action 1 b54cc3nf-1Oracle FRI Library/Audit Logs 13167ce9- Audit Logs Download

6 sFeRERS qesysadm10.242.86. Ubrary  Create 1 0e64f7b4- Oracle FR{Library/Audit Logs 13167089- Audit Logs

7w qesysadm 10.242.86. Audit  Create 1 De6dfTbd- Oracle FRCS Audit Export_1427593952318 13167ce9- Audit Logs Export

& emesweR® gesysadm 10.242.86. ReportPac Delete 1 69¢b3755- RpName2 Library/Qu 65¢b3759- RpNamel e71b624c- AuditLogExportAndPurge

9 umammame qelibadmi 10.242.86. Library  Create 1 eabe2bad Folder_1_ Users/gelibadmin/My Library 1804fdb7-: My Library

10 speswesd gelibadmi10.242.86. Uibrary  Create 1 BcTdBabe- Folder_2_ Users/gelibadmin/My Library 18fafdb7-: My Library

11 umenwame qelibadmi10.242.86. Library  Create 1 fbifT1c3-8 Folder_1_ Users/gelibadmin/Ney Library/| BeTdBate- Folder_2_Parent My Libran, Folder_2_Copy

12 seseesd gelibadmi 10.242.86. Uibrary  Edit 1 ealeZbal_Folderld Users/gelibadmin/My Library  18f4fdb7- My Libran,Name  Folder_1_ _Folderl427893568750

13 e qesysadm 10.242.86. ReportPac Create 1 c4aTdb3f. RpName1 Library/Circ4a7db3t- RpNamel aT3678a1- AuditlogExtract

14 sFesRERs qesysadm 10.242.86, Security  Setinherit 1 c4a7db3f- RpNamel_1427593556465

15 umanwime qesysadm 10.242.86. Security  SetGrant 1 c4aTdb3f. RpNamel_1427893958468

16 #Fesmsng qesysadm 10.242.86. ReportPac Edit 1 c4a7db3f- RpName Library/Q cda7dbaf- RpName? a73678al- AuditLoge name RpNamel RpName2_ 1427893958468

17 umanwm qesysadm 10.242.86. ReportPac Edit 1 c4aTdb3f- RpName2 Library/Cir c4a7db3f- RpName2 aT3678a1- Auditloge owner qesysadmin

16 sresrens qesysadm 10.242,86. ReportPac Add 1 63844934- Test Sectis Library/Qu c2a7dbaf- RpName2 cia7dbaf- roat section Tast Section Name

19 umanwim qesysadm 10.242.86. ReportPac Add 1 5504353d. Test Docke Library/Clr c4a7db3f- RpName2 c8a7dbad- root doclet Test Doclet Name

20 sresRens qesysadm 10.242.86. Library  Create 1 de8cs05a- Oracle FRILibrary/Audit Logs 13167089- Audit Logs

21 umenwane qesysadm 10.242.86. Library  Create 1 97688act-: AuditLogE Library dc343b55- Library

11 eFesResd qesysadm 10.242.86. Ubrary  Create 1 elabeT7e- RpName? Library/AuditLogExtract_testis 97689ach-] AuditLogExtract_testartifactl427593964606

23 umenwEne qesysadm 10.242.86. Library  Create 1 2447c17H-1 Oracle FRI Library/Audit Logs 13167ce9- Audit Logs

24 smesvens qelibadmi 10.242.86. Library  Create 1 1bfbfabs- Oracle FRELibrary/Audit Logs 13167089- Audit Logs

25 umunwime qelibadmi10.242.86. Library  Create 1 4a20b869- Oracle FR Library/Audit Logs 13167ce9- Audit Logs

6 sresReRs qesysadm 10.242.86. ReportPac Delete 1 ca7db3f- RpName2 Library/Qr cda7db3f- RpName2 a73678al- AuditLogExtract

b T TP i A e -
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11. Opcional: Clique em Ag¢des para realizar estas tarefas adicionais:

Selecione Inspecionar para revisar as Propriedades do log de auditoria e o Histérico
do arquivo.

Selecione Excluir para remover o arquivo de auditoria do sistema. Uma caixa de
dialogo de confirmacéo é exibida para confirmar a excluséo.

Clique em Renomear para informar um novo nome para o arquivo de log de
auditoria.
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