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Acessibilidade da Documentacao

Para obter informacdes sobre o comprometimento da Oracle para com a
acessibilidade, visite o site Oracle Accessibility Program em http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Acesso ao Oracle Support

Os clientes da Oracle que adquiriram servigos de suporte tém acesso ao suporte
eletrénico por meio do My Oracle Support. Para obter informagdes, visite http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info ou visite http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs se vocé for portador de
deficiéncia auditiva.
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Siga-nos na Midia Social

Siga EPM Information Development nestas redes sociais:

LinkedIn - http:/ /www linkedin.com/groups?gid=3127051&goback=.gmp_3127051
Twitter - http:/ /twitter.com /hyperionepminfo

Facebook - http:/ /www .facebook.com/pages/Hyperion-EPM-Info/102682103112642

Veja a todos os videos no YouTube - https:/ /www.youtube.com/
oracleepminthecloud

Para fornecer feedback sobre esta documentacado, envie um e-mail para
epmdoc_ww®@oracle.com.
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Visao Geral de Pacotes de Relatdrios

Consulte Também:

Informacoes Sobre Pacotes de Relatorios
Os pacotes de relatérios oferecem uma abordagem segura, colaborativa e
orientada ao processo para definir, criar, revisar e publicar relatérios
financeiros e de gerenciamento.

Por Que Usar um Pacote de Relatérios?
Os Pacotes de Relatérios permitem que vocé gerencie o ciclo de vida da
sua entrega, por exemplo: Coleta das informagdes, revisdo da precisdo e
Apresentacado delas, etapas essenciais para o negocio. Os relatérios
podem ser atribuidos a vérios autores, que contribuem com partes
individuais do relatério.

O Que é um Pacote de Relatorios?
Com pacotes de relatérios, é possivel estruturar o contetido do relatério,
atribuir responsabilidades a criadores e revisores de contetido, além de
gerenciar a colaboragédo e o fluxo de trabalho para produzir um
documento unificado.

Componentes do Pacote de Relatérios
Um pacote de relatérios é constituido de varios componentes:

Sabendo Mais Sobre Pacotes de Relatdrios

Os pacotes de relatérios oferecem uma abordagem segura, colaborativa e orientada ao
processo para definir, criar, revisar e publicar relatdrios financeiros e de
gerenciamento.

Mas o que é um pacote de relatérios? Por que vocé usaria um? E como eles
funcionam? Os seguintes topicos fornecem respostas para estas perguntas:

e Por Que Usar um Pacote de Relatérios?
¢ O Que é um Pacote de Relatoérios?
e Componentes do Pacote de Relatérios
—  Fase de Criacao
— Fase de Revisdo

—  Fase de Sign-off

Assista também a estes videos =~ Visdo Geral: Parte 1 - Pacote de Relatdrios no
Narrative Reporting
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Por Que Usar um Pacote de Relatérios?

e

Visdo Geral: Parte 2 - Pacote de Relatérios no Narrative Reporting.

Por Que Usar um Pacote de Relatdrios?

O Que é um

Os Pacotes de Relatérios permitem que vocé gerencie o ciclo de vida da sua entrega, por
exemplo: Coleta das informagdes, revisdo da precisdo e Apresentagdo delas, etapas
essenciais para o negocio. Os relatérios podem ser atribuidos a varios autores, que
contribuem com partes individuais do relatério.

Relatérios financeiros sdo uma fungdo critica na maioria das empresas. Os relatérios
podem ser internos, para pacotes para o quadro, atualizacdes de gerenciamento ou
atualizagdes trimestrais. Ou eles podem ser externos, como relatérios estatutarios,
regulatérios, preenchidos ou anuais. Para qualquer relatério, coletar informacoes,
revisa-las em termos de precisdo e apresenta-las sdo aspectos fundamentais para os
negocios.

A criagdo de relatorios é facil com um autor e nenhuma revisdo, mas varios autores
trabalhando em um relatério pode ser mais complicado. Todos os autores tém a versao
atual? Como vocé mescla alteracdes de varios autores em um tinico documento? A
medida que vocé adiciona criadores, manter todos organizados se torna mais
desafiador.

A situagéo fica ainda mais dificil com diversos autores, vérios revisores — cada um
podendo ser responsavel por secdes diferentes e vérios assinantes, que ddo o sign-off
final em todo o relatério. Como vocé mantém todos os autores, aprovadores, revisores
e assinantes organizados? Como vocé trata o controle da versao e gerencia o fluxo de
trabalho? A coordenagdo das partes interessadas por e-mail pode ser desafiadora.

Uma melhor maneira de organizar e produzir um relatério colaborativo é usando-se
um pacote de relatérios.

Pacote de Relatorios?

Com pacotes de relatérios, é possivel estruturar o contetido do relatério, atribuir
responsabilidades a criadores e revisores de contetido, além de gerenciar a
colaboracéo e o fluxo de trabalho para produzir um documento unificado.

Use pacotes de relatdrios para criar, por exemplo, relatérios de gerenciamento internos
que possam exigir certo nivel de colaboragdo para desenvolver, mas que ndo passem

por uma revisao altamente intensiva. Ou é possivel criar relatérios externos que exijam
um alto nivel de andlise, vérias revisdes e um gerenciamento de processo significativo.
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Componentes do Pacote de Relatérios

With report packages, you can:

assign content gather comments provide an electronic sign off

to multiple authors from reviewers on the completed report

@ om

manage the report life cycle ~ combine data points secure and control access

with textual narrative to the report content

iy
R

= .

Os pacotes de relatérios ajudam a gerenciar o ciclo de vida dos entregaveis. Com eles,
é possivel:

Atribuir contetido a vérios autores, que contribuem com partes individuais do
relatério

Reunir comentarios de vérios revisores
Fornecer um sign-off eletronico no relatério preenchido

Gerenciar o ciclo de vida do relatério fornecendo notificagdes para usudrios,
gerenciando o fluxo de trabalho e coordenando os processos

Combinar pontos de dados com narrativa textual

Proteger e controlar acesso ao contetido do relatério, permitindo que os usuarios
vejam apenas o contetido para o qual tenham permissédo de ver quando isso é
permitido

Em seguida, vamos ver alguns componentes-chave de um pacote de relatérios.

Componentes do Pacote de Relatdrios

Um pacote de relatdrios é constituido de varios componentes:

Doclets sdo partes individuais de um relatério atribuidas a autores para fornecer o
contetido.

Opcional: Doclets complementares sdo gerenciados exatamente da mesma
maneira que um doclet, em relagdo ao fluxo de trabalho e ao gerenciamento de
contetido, exceto pelo contetido dos arquivos nado ser mesclado no pacote de
relatorios.

Doclets de Referéncia sdao gerenciados exatamente da mesma maneira que um
doclet, em relagdo ao fluxo de trabalho e ao gerenciamento de contetido, exceto
pelo contetido dos arquivos nédo ser mesclado no pacote de relatérios.

Sec¢des ajudam a agrupar e organizar doclets em um pacote de relatérios.
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Componentes do Pacote de Relatérios

* Fases de desenvolvimento permitem selecionar de quais das trés fases vocé
precisa para o desenvolvimento: uma fase de criagdo, revisao e sign-off.

Doclets

Um recurso bésico de pacotes de relatdrios € a possibilidade de dividir um relatério
em subcomponentes chamados doclets. A formagdo de um doclet varia de acordo com
o tipo de relatério que vocé esta criando. Por exemplo, um relatério de vendas pode
ter doclets separados para cada regido geografica, e uma divulgacao financeira pode
ter doclets para cada um dos diversos relatdrios financeiros, declaragdes de impostos e
observacoes.

Como opgéo, se uma pessoa for responsavel por todas as informagdes do
demonstrativo de renda em um relatdrio, por exemplo, esses documentos de
demonstrativo de renda poderao ser todos classificados como um tinico doclet. A
maneira como define um doclet cabe inteiramente a vocé. Consulte "Identificando
Doclets" em Consideragdes Sobre o Design do Pacote de Relatérios.

Vision Product Analysis
Vision Corperation Quarterly Report to the Board ¥

“\ - 1. Cover Page

2.ToC

Vision Corporation

[ Finance

- 3. Finance - Revenue report

4. Finance - Consol Balancesheet

5. Finance - Notes
Product Performance Analysis

Report Package

5 Metrics
For the period ended September 30, 2014
6. Metrics - Units

7. Metrics - Backlog and delivery

Depois de identificar os doclets em um relatério, vocé os atribuird a autores, que
fornecerao contetido. Por exemplo, em um relatério que detalhe a receita por
categorias, é possivel ter doclets para licengas de servigos, hardware e software. Em
seguida, é possivel atribuir cada doclet a equipe de gerenciamento responsavel por
essa categoria.

Doclets Complementares

O upload de documentos complementares como procedimentos, instrugdes, material
de referéncia etc. pode ser feito em um pacote de relatérios como um doclet
complementar. Os documentos complementares podem ser de qualquer tipo (por
exemplo, PDF, Excel, Word etc.). A medida que o contetido de doclets
complementares ndo é incluido no relatério mesclado, esses doclets sdo excluidos dos
processos de revisao e sign-off. O contetido do doclet complementar nao pode ser
exibido on-line, mas os usudrios podem fazer download e usar programas nativos
para abrir o doclet complementar da mesma maneira que é possivel trabalhar com
artefatos de terceiros na biblioteca.
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Veja este video também Gerenciando Doclets Complementares no Narrative
Reporting.

Doclets de Referéncia

Um Doclet de referéncia pode ser usado como contéiner para armazenar contetido,
como intervalos nomeados de um arquivo do Excel ou diagramas e graficos criados do
Relatério de Gerenciamento, consulte Adicionando um Relatorio de Gerenciamento
em um Doclet de Referéncia e consumidos por um ou mais doclets comuns (ndo
suplementares).

O conteddo do arquivo para doclets de Referéncia néo € incluido diretamente na saida
de qualquer pacote de relatérios, como instancias de visualizagdo, publicagdo, revisao
ou sign-off. Porém, o contetido integrado dentro de um doclet de consumo é exibido
como parte das saidas do pacote de relatérios - mesmo que o doclet de referéncia real
nao seja mesclado diretamente nas saidas. Os doclets de referéncia podem participar
da fase de criagdo, mas nao das fases de revisdo ou sign-off.

SecOes

As segOes permitem agrupar doclets para organiza¢do ou manter doclets juntos que
tenham um formato em comum ou que se destinem a uma propriedade de exibigdo
em comum. Por exemplo, é possivel agrupar todos os demonstrativos financeiros em
um relatério de divulgagdo financeira a tinica se¢do. Isso oferece uma exibicao filtrada
apenas desses doclets para os revisores atribuidos a essa segdo.

Fases de Desenvolvimento

O desenvolvimento do pacote de relatdérios ocorre em trés fases:

Author Review Sign Off

® Fase de criagdo—Compile os diversos contetidos de relatério e detalhes juntos em
um pacote de relatdrios coeso.

* Fase de revisio—Colete comentérios sobre vérias versdes preliminares e revise o
contetdo do relatério de acordo.

* Fase de sign-off—Colete assinaturas eletronicas de constituintes-chave e proteja o
contetdo do relatério para evitar modificagGes.

Vocé decide de quais fases de desenvolvimento o relatério precisa. Se o contetido do
relatério for fornecido principalmente por uma ou duas pessoas, serd possivel a
necessidade de uma fase de criagdo. Se o relatério estiver sendo desenvolvido para um
grupo pequeno de partes interessadas internas, e ndo um publico-alvo publico, ndo
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serd provavel a necessidade de uma fase de revisdo. Vocé pode personalizar as fases
de desenvolvimento para o tipo de relatério de que precisa. Consulte "Determinando
Fases de Desenvolvimento" em Consideragdes Sobre o Design do Pacote de Relatérios.

Vamos analisar essas fases de desenvolvimento com mais detalhes.

Fase de Criacao

Na fase de criagédo, os autores e os aprovadores trabalham com doclets para adicionar
contetido a um pacote de relatorios. Os autores fornecem contetido, e os aprovadores
revisam e editam o contetido.

Entre as vantagens da fase de criagdo estdo:
Gerenciamento de Contetdo

O gerenciamento de contetido permite que usudrios fagcam check-in e check-out de
doclets de um repositério central, garantindo que apenas um usudrio por vez atualize
um doclet. Ele também possibilita o controle de versdo. Quando um usuadrio faz check-
in de uma versao atualizada de um doclet, a versao anterior é armazenada
automaticamente. As versdes anteriores podem ser facilmente acessadas para
comparacdo. Os usudrios poderdo armazenar versdes nas quais ainda estejam
trabalhando e fazer check-in de versdes quando elas estiverem prontas para que
outras pessoas as acessem.

Fluxo de Trabalho Flexivel

O fluxo de trabalho permite que o contetido do doclet seja desenvolvido de maneira
colaborativa. Um autor pode atualizar o doclet, e um aprovador pode revisar e editar
o contetdo. E possivel configurar varios niveis de aprovagdes, e o niimero de niveis de
aprovagdo pode variar por doclet. Por exemplo, é possivel que um doclet contendo um
demonstrativo introdutério ndo exija uma aprovagdo e que um doclet contendo
informacdes de receita exija varios niveis de aprovacao.

Usando fluxo de trabalho, os usudrios programados para depois no processo de
revisdo podem assumir controle de um doclet antes. Por exemplo, se um doclet for
atribuido a um autor, um aprovador ou o proprietario do pacote de relatérios pode
agir no doclet sem aguardar o autor do doclet. Essa flexibilidade elimina gargalos e
agiliza o desenvolvimento de contetido.
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Relatérios de Processo

Os relatorios de processo permitem exibir o status da fase de criagdo em dois niveis:

* Nivel de resumo—Apresenta status de toda a fase de criagdo, como a
porcentagem de conclusao geral da fase de criagdo, um resumo do status de todos
os doclets e a data e a hora de vencimento restante da fase de criagéo.

* Nivel do doclet—Apresenta o status de cada doclet individual, a
responsabilidade atual e se foi feito check-in ou check-out do doclet. Vocé também
pode informar rapidamente o nivel do fluxo de trabalho dos doclets, inclusive as
atribui¢bes do usudrio e as datas de vencimento por usudrio.

Fase de Revisao

Na fase de revisao, os revisores fazem comentarios e perguntas, além de recomendar
alteragdes.

Entre os beneficios da fase de revisdo estio:
Varios Ciclos de Revisdo

Na fase de revisdo, varios revisores podem revisar diferentes versdes do relatorio. Por
exemplo, os gerentes podem revisar o primeiro relatério preliminar, os executivos
podem revisar o segundo e a geréncia superior, o terceiro.

E possivel variar as atribui¢des de revisdo por area. Um usudrio pode ser atribuido a
revisdo de todo o relatério, uma secdo do relatério ou um doclet.

Comentéario Encadeado

Os revisores fazem comentarios sobre diferentes areas do relatério. Estes comentdrios
sdo encadeados, de maneira que outros revisores possam participar da discussdo. Os
revisores podem fornecer anexos ou links para os comentdrios a fim de dar detalhes de
apoio. Os revisores poderdo fechar comentarios depois que o problema pendente for
resolvido.
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Nota:

Os comentarios persistem em todos os ciclos de revisdo contextualizados, de
maneira que os revisores possam ver como os comentarios serdo abordados
nas versoes preliminares subsequentes.

Varias Plataformas

E possivel comentar relatérios destas formas:
* Navegador da web para desktop ou dispositivo mével

e Microsoft Office, até Oracle Smart View for Office
Relat6rios de Processo

Os relatorios de processo permitem que o proprietario do pacote de relatérios exiba o
status da fase de revisdo em dois niveis:

* Nivel de Resumo—Fornece status de toda a fase de revisdo, como a porcentagem
de conclusdo geral da fase de revisdo, o niimero e a porcentagem de revisdes
concluidas, o ndmero de comentarios abertos, a data de vencimento e o tempo
restante para a fase de revisao.

¢ Nivel de Doclet—Fornece status de revisdo para cada doclet, como as revisdes
concluidas por doclet e o ntimero de comentarios abertos e fechados feitos para
cada doclet.

Fase de Sign-off

A fase Sign-off permite finalizar o contetido do relatério e conseguir o sign-off das
partes interessadas mais importantes.

Entre as vantagens da fase de sign-off estdo:
Conteddo Bloqueado

Na fase de sign-off, vocé bloqueia o relatério para evitar alteragoes. Os assinantes do
relatério revisam o relatério final e assinam ou rejeitam o contetido do relatério. Se o
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relatério for rejeitado, o proprietdrio do pacote de relatérios podera desbloquear e
corrigir o contetido do relatério. Se o relatério for assinado, o processo estara
completo, e o relatdrio estara pronto para publicagdo.

Varias Plataformas

E possivel providenciar o sign-off destas maneiras:
¢ Navegador da web para desktop ou dispositivo mével

e Microsoft Office, até Oracle Smart View for Office

Relatérios de Processo

Os proprietarios dos pacotes de relatérios podem exibir um resumo da fase de sign-
off. O resumo pode incluir a porcentagem de concluséo, o niimero de sign-offs e
rejei¢Oes, a data de vencimento e os dias restantes, bem como quem assinou e todas as
observagoes de sign-off.
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Realizando Revisdes na Web

Os revisores ddo feedback na forma de comentarios para instantaneos de relatério

usando a web. Assista também a este video Revisando Contetido do Pacote de
Relatérios para obter informacdes adicionais. Os tépicos a seguir sao tratados neste
capitulo:

e Sobre o Processo da Fase de Revisado
e Revisando uma instancia de relatério na central de revisao
e Publicando um comentario
e Tarefas diversas
—  Filtrando comentarios
— Editando ou excluindo comentarios
— Anexando arquivos e personalizando texto de comentario
e  Marcando revisdes como concluidas

¢ Comparando Revisdes

Sobre o Processo da Fase de Revisao

A fase de revisdo permite que as partes interessadas do relatdrio revisem e fagam
comentarios sobre o contetido no pacote de relatérios. Os revisores fazem comentarios
sobre as dreas atribuidas do pacote de relatérios. Pode ser todo o pacote de relatérios
ou um subconjunto que consiste em se¢des ou doclets especificos. Os revisores fazem
comentarios usando a central de revisdo na web ou no Oracle Smart View for Office
para informar, revisar e responder a comentarios.

O processo da fase de revisdo:

1. O proprietario do pacote de relatdrios cria a instancia de revisdo, em seguida, inicia
o ciclo de revisdo na interface da Web do Narrative Reporting.

2. As mensagens de notificagdo sdo enviadas para revisores comegarem o trabalho.

3. Os revisores exibem um documento chamado de instancia de revisdo na interface
da web ou no Smart View. Uma instancia de revisao inclui apenas o contetido
atribuido do revisor.
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Sobre o Processo da Fase de Revisdo

Nota:

As instancias de revisdo ndo incluem doclets complementares de qualquer
tipo de arquivo.

Embora os revisores vejam apenas o contetido atribuido, todos os comentarios
sdo feitos e mantidos em relacdo a tnica instancia de revisdo.

4. Os revisores destacam o contetido e publicam os comentarios, em texto sem
formatacdo ou em rich text, que pode incluir links e anexos.

5. Os revisores colaborar adicionando a outros comentarios em threads de
comentarios. Se a revisdo for iterativo, os revisores serdo notificados para comegar
o trabalho no inicio de cada iteracéo.

6. Os revisores marcam as revisdes como concluidas, indicando para o proprietario
do pacote de relatérios que eles terminaram as revisdes. Se quiser adicionar
comentarios depois de marcar a revisdo como concluida, o revisor podera "Reabrir
para comentérios", indicando para o proprietario do pacote de relatérios que ainda
ndo terminou a revisao.

Um pacote de relatérios pode ter varios ciclos de revisdo definidos. Todos os ciclos
de revisao seguem o mesmo processo.

Exemplo 2-1 Processo de Revisédo Colaborativa

Como revisor, vocé colabora exibindo e adicionando algo aos comentarios de outros
revisores, criando threads de comentarios. Por exemplo, um revisor anterior pode ter
feito uma pergunta cuja resposta vocé sabe. E possivel adicionar o comentério para
fornecer a resposta.

Exemplo 2-2 Processo da Revisédo Iterativa

As revisdes podem ser iterativas, o que significa que o proprietario de um pacote de
relatérios pode programar varios ciclos, dependendo do tipo de revisdo necessario.
Por exemplo, para um processo de vérias revisdes preliminares, o processo de revisao
pode incluir:

® Varios ciclos de revisao; com trés versdes preliminares

® Revise atribui¢des que variem de acordo com a versdo preliminar; por exemplo:
—  Primeira versao preliminar para nivel de gerente
- Segunda versao preliminar para nivel de executivo
—  Terceira versao preliminar para CEOs, CFOs etc.

* Revise atribui¢bes que variem de acordo com a drea onde é possivel atribuir
usudrios a revisao:

—  Relatério inteiro
—  Secles
—  Doclets

Pontos-chave a serem lembrados sobre o processo de revisdo iterativa:

* Uma nova instancia de revisdo incorpora modifica¢gdes no contetido.

2-2 Oracle Cloud Revendo, Assinando e Recebendo Pacotes de Relatérios no Narrative Reporting



Trabalhando com Instancias de Revisao na Central de Revisdes

¢ Os comentérios permanecem em varios ciclos de revisido, de maneira que os
revisores possam ver comentdrios anteriores e como eles foram abordados.

* A fase de revisdo estd completa quando todos os ciclos de revisao estdo fechados.

Trabalhando com Instancias de Revisao na Central de Revisoes

Vocé realiza revisdes inserindo comentarios e fornecendo feedback em uma instancia
de revisdo. A instancia de revisdo mostra uma versao preliminar das 4reas do pacote
de relatérios que foram atribuidas a revisao (consulte Trabalhando com Instancias de
Revisado na Central de Revisdes.) A instancia de revisdo pode consistir em todo o
relatério ou em um subconjunto do contetido do relatério.

Hiperlinks na fase de Revisdo, tanto para links internos quanto externos, sdo realcados
quando vocé passa o mouse sobre os links. Vocé pode adicionar um comentario ao
texto do hiperlink na instancia de revisao, e abrir ou navegar para o link. Para abrir o
link, vocé precisa passar o mouse sobre o link e selecionar Ctrl + Clique. Ao
selecionar um link interno, vocé é levado para o local no documento dentro da mesma
guia do seu navegador padrédo. Ao selecionar um link externo, uma nova guia é aberta
no seu navegador e o link externo é exibido.

Nota:

Se o relatério na central de revisdo for diferente da versdo baixada ou
impressa, serd possivel usar uma fonte que nédo esteja no servico de nuvem.
Entre em contato com o administrador de servigo para fazer upload das fontes
TrueType para aprimorar o processamento do relatério na web. Se vocé
estiver usando o Firefox, navegue até Ferramentas, Op¢oes, Geral e
Avancado, além de garantir que a caixa de selecdo Permitir que as paginas
escolham as fontes préprias, em vez das minhas sele¢es acima esteja
marcada.

Figura 2-1 Doclet de Amostra na Central de Reviséo

Report Fackage Name Comment Pane %

Review Cycle / Caomment Table \

Fulwigh  [-]| ¥ & B/~ &~ B~ [Q 1 || Comment
1 Comment User Status  Last Modified {‘IF"!‘ IStratorelenol:
vial )ia 1223042 PM
E‘; [¥} ‘report Administrator n Mar27, 2015 12:30:42 I1 Ml

Review State

Review Instance

- Cornment Text Box
Total deferred revenues /

Deferred software license updates and product support revenues and +
support contracts that are typically billed on a per annum basis in adv
services revenues include prepayments for our services business and @
software licenses and doud software subscoriptions revenues typically
provisions, ime-based arrangemnents including cloud software subsor

confractual term and go ftware license transactione that cannot be segr | =
— || ik I S | Post|
4 m »

Trabalhando com Instancias de Revisdo na Central de Revisdes sdo mencionados nos
procedimentos abaixo. Estes sdo os mais importantes:
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Tabela de Comentarios—Contém a lista de comentérios que foram informados e
que podem ser filtrados usando-se os icones de filtro.

¢ Painel de Comentarios e Caixa de Texto de Comentario—Usados para informar
texto de comentério e publicagao.

Instancia de Revisao—Onde uma instancia de revisdo é exibida na central de

[
revisdo e vocé realga texto para comentério. Selecione ou use il para alternar
miniaturas para a instancia de revisao.

Q

Nota: Usea para navegar no visualizador de documentos.

Fluxo de Trabalho do Revisor
1. Em notificagdo, selecione o link para exibir a instancia de revisdo.
2. Publique um comentario. Consulte Publicando um Comentério.

3. Adicione threads a comentarios feitos por outras pessoas. Por exemplo, um
revisor anterior pode ter feito uma pergunta cuja resposta vocé sabe. E possivel

adicionar o comentario para fornecer uma resposta. Consulte Publicando um
Comentario.

4. Marque a revisdo como concluida.

Recebendo Notificagdes

Quando um pacote de relatérios esta pronto para revisdo, uma mensagem notifica os
revisores de que eles podem comegar o trabalho. Por exemplo, em Trabalhando com

Instancias de Revisdo na Central de Revisdes: consulte A Revisao é obrigatdria para

Relatérios de Gerenciamento - Ciclo de Revisao 1. A revisao esta vencida.

Selecione o link para o pacote de relatdrios para abrir a revisdo na central de revisao.

Figura 2-2 NotificagOes

Messages
All{1) | Flagged (0)

= Review is required for Management Reporis - Review Cycle 1. The review is past due.
o |m Link to Report Package Due:Kar 27, 2015 121019 FIA

L Mar 27 2015 12:16:04 PM

Publicando Comentarios
Para publicar um comentario:
1. Execute um dos seguintes procedimentos:

e Para pacotes de relatérios com base no Word, selecione o texto que vocé

deseja comentar e informe o comentério na caixa de texto do comentario.
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Nota:

Nao é possivel publicar comentérios em um Indice automéatico ou
personalizado.

e  Para pacotes de relatérios com base no PowerPoint, clique em qualquer lugar
do slide, inclusive no texto ou em um grafico, para colocar um pino para o
comentario e informar o comentério na caixa de texto do comentario.

2. Selecione m para as areas de comentdrio a serem realcadas e marcadas
com um pino.

| Latin America | 7.672,€

Tahle

In June, APAC's gross profic dropped 1o ¢
revenue, had a gross profit under 30% wh

Também é possivel adicionar um comentério a uma imagem grafica em uma
instancia de revisdo. Basta colocar um pino em qualquer lugar na imagem grafica
e informar comentarios como vocé fez acima para comentar o texto.

Nota:

Nao é possivel adicionar um comentdrio para formas prontas em instancias de
revisdo com base no Word. Entre as formas prontas no Word estédo retangulos
e circulos, setas, linhas, simbolos de fluxograma e chamadas.

3. Para adicionar um comentario a um comentario existente:

a. Selecione um comentario na tabela de comentarios marcando a caixa de
selecdo proxima dele.

b. Informe os comentarios na caixa de texto do comentario. Também é possivel
usar o editor rich text para um comentdario e anexar um arquivo de apoio ao
comentario. Consulte Personalizando Texto de Comentario e Anexando
Arquivos de Apoio.

c. Selecione Publicar. O comentério é exibido abaixo do comentério original no
painel de comentérios, recuado.

o [[Fuwian  [z]l ¥ & B & Be| Q 7l comment
=] Comment User Status Last Modified Most Discussed

(vl July Administrator L1 Sep1p,2014 1405
[Fl gain usert W Sep 10, 2014 11:48:4 userl. June is comert.
3ep 014 11:45:5:

Administrator. July

Tarefas Diversas

O revisor também pode executar as seguintes tarefas:
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¢ Filtragem
e Editando e excluindo um comentario

¢ Anexando arquivos e modificando aparéncia de texto

Filtrando Comentarios

E possivel filtrar comentdrios no painel de gerenciamento de comentarios. Por
exemplo, é possivel mostrar ou ocultar comentdrios, exibir comentérios abertos ou
fechados, ou exibir ou ocultar comentarios de um determinado usuéario. Também é
possivel marcar comentérios como abertos, fechados ou a serem excluidos.

Para filtrar comentarios:

1. Selecione para exibir ou ocultar pinos de comentério dentro do relatério.

. 4
2. Selecione &
outro usudrio.

para ver as alteracdes que foram aplicadas aos comentarios por

. - 1 . s . s .
3. Selecione F'r para exibir todos os comentarios, os comentarios abertos ou os
comentarios fechados.

[ ]
4. Selecione ™ 7 para exibir apenas os comentarios, os comentarios por um
determinado usuario ou todos os comentérios. Os nomes exibidos abaixo da linha
sdo nomes de usudrio reais que é possivel selecionar para ver apenas os
comentarios.

Nota:

A configuracdo padrdo é exibir os préprios comentarios.

Lo . . .
5. Selecione o icone ¥ para abrir, fechar ou excluir um comentério. Se um

comentario for fechado, vocé pode reabri-lo selecionando Abrir Comentario na
lista suspensa.
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Nota:

Quando vocé abre ou fecha um comentario, o sistema indica a alteragdo abaixo
do nome do usudrio do comentdrio no painel de comentarios da maneira a

Comment
@ useri: Does this include all entities?

Qct 14, 2074 1224724 P

= useri
= comment closed
Oct 14, 2014 12:42:03 PM
@ useri
SOMMet cpened
rt 14, 2014 12:4816 P

seguir,

Editando ou Excluindo Comentarios

E possivel editar ou excluir uma entrada de thread quando ela é a tltima no thread
publicado.

Para editar ou excluir comentérios:

1.

Selecione uma entrada de thread iniciada no painel de comentarios e Excluir,
Editar ou Cancelar.

Comment
Administrator: The correct monih is
Celober
Sep 22, 2014 T:03:37 AM
Delete m Cancel
Nota:

Durante a exclusdo de uma entrada de thread, isso ndo exclui todo o thread.
Ele exclui a publicacdo mais recente, a menos que haja apenas uma publicacao.

Selecione Editar para modificar o texto do comentario e Publicar na parte inferior
do painel de comentarios.

Anexando Arquivos de Apoio e Personalizando o Texto do Comentario

E possivel selecionar um arquivo local no computador a ser anexado ao comentario.
Por exemplo, é possivel associar um documento de apoio a um dos comentarios. Ou
vocé pode personalizar o texto de um comentério usando o editor rich text. Por
exemplo, é possivel deixar o texto em negrito ou aplicar uma cor de fonte diferente.
Também é possivel adicionar um URL a um comentario.

Para anexar arquivos, personalizar texto de comentario ou adicionar um link para uma
pégina da web:
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1.

Selecione um comentario iniciado no painel de comentérios e selecione Editar.

i i
Selecione para anexar um arquivo local.

Na caixa de didlogo Anexar Arquivo Local, procure o arquivo que vocé gostaria
de anexar. Também é possivel criar um novo nome para o arquivo anexado

Attach
selecionado e escolha .

Selecione - para alterar o texto; por exemplo, é possivel alterar a cor do
texto, do tamanho, do tipo de fonte, adicionar um link de URL etc.

Para adicionar um URL em um comentério:

Na caixa de texto Comentarios, informe o URL; por exemplo, digite: http://
www.oracle.com.

Para URLs serem reconhecidos, vocé deve precedé-los com um identificador de
protocolo URL valido, como: http:// ou https://. Por exemplo: http://
www.oracle.com.

Nota: A Oracle recomenda o teste de URLs em um navegador para garantir
que eles funcionem antes de adiciona-los aos comentarios.

Depois de concluir as alteragdes, selecione m para publicar o comentario e
definir o status como aberto ou publicar o comentario e definir o status como
fechado se tiver terminado e a alteracdo no comentério néo exigir revisoes
adicionais.

Abordando Comentéarios de Revisao

Quando um comentario é adicionado a uma instancia de revisao, o status dele é
"Aberto". Quando as diividas ou preocupagdes geradas em um comentario tiverem
sido resolvidas, os usudrios poderdo alterar o status do comentério para "Fechado".

Alguns comentarios podem ser abordados com uma resposta simples ao comentario.
Outros comentarios podem precisar de revisdes no doclet original. Qualquer usudrio,
exceto um visualizador, pode responder a ou abordar comentarios. Estes sdo exemplos
das acdes que os usudrios podem realizar em resposta a comentarios:

Responda a uma pergunta e feche o comentério.

Por exemplo, se um revisor for perguntado se uma figura em um doclet
representava um ndmero atualizado, um usudrio com esse conhecimento podera
responder ao comentério e marca-lo como fechado.

Edite o contetido do doclet e feche o comentario.

Por exemplo, se um revisor sugerir uma edicdo, outro usuério podera fazer check-
out e editar o doclet e, em seguida, responder ao comentario de que a edicéo foi
feita e fechar o comentario.

Reenvie o doclet para o autor para revisdes adicionais.
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Por exemplo, se um revisor sugerir que um doclet esteja usando dados anteriores
e precise ser atualizado com os valores mais recentes, o proprietario do pacote de
relatérios podera reenviar o doclet para o autor. Quando um doclet é reiniciado,
uma notificacdo é enviada para o autor do doclet indicando que o doclet foi
reaberto e que o status do doclet foi alterado para "Iniciado". As datas de
vencimento do doclet para autores e aprovadores podem ser alteradas pelo
proprietario do pacote de relatdrios.

Marcando Revis6es como Concluidas

Se estivesse satisfeito com a revisdo e quisesse notificar o proprietario do pacote de
relatérios, marque a revisdo como concluida selecionando Marcar como Concluida.
Depois que vocé marca a revisdo como concluida, isso impede a adi¢do de novos
comentarios. No entanto, ainda assim é possivel responder a comentarios existentes. O
botdo € alternado para Reabrir para Comentarios.

Nota:

Para adicionar mais comentarios de revisdo ao pacote de relatérios, selecione o
botdo Reabrir para Comentarios.

Comparando Revisoes

Vocé pode comparar vérios ciclos de revisdo de um relatério para ver onde as
alteragdes foram feitas. Os indicadores de alteragdo sdo exibidos no relatério para
representar onde as alteracdes foram feitas. Em seguida, vocé pode concentrar suas
revisdes secundarias somente no contetido do relatério que foi alterado. Para ver as
alteragdes detalhadas feitas no relatério, use o MS Word para o Oracle Smart View for
Office. Consulte Figura 1 para ver as areas a serem focadas na comparacéo de revisoes.
Para ver como isso é realizado no Smart View, consulte Comparando Instancias de
Revisdo.

Assista também ao video a seguir.

Comparando Revisdes nos Pacotes de Relatérios em Narrative Reporting.

Um exemplo do processo poderia ser o seguinte: Vocé foi designado como um revisor
de relatdrios para os ciclos de revisdo 1, 2 e 3 e deseja comparar as alteragdes que
foram feitas no ciclo de revisao dois a trés. A configuragdo padrdo é comparar a
revisdo anterior com a revisdo atual. Se houve cinco ciclos de revisdo e vocé sé foi
designado para revisar o ciclo um, dois e cinco. Por padrao, o ciclo de revisao dois é
comparado ao ciclo de revisdo cinco.
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Comparando Revisoes

Figura 2-3 Comparacédo de Reviséo - IlU de Amostra

Sample Report Package

Review 03 ~
Started

o, &

(x)

Iy Summary Income Statement:
June Y-T-D(June)
% Actual Plan Actual Plan

Net Revenue $157,041,184  $157,730,824  $813,397,703  $836,170,987
Cost of Sales 106,377,180 106,662,144 525,297,518 538,717,753
Gross Profit 50,664,003 51,068,680 288,100,185 297,453,234
Operating Expenses 39,048,403 39,090,204 198,134,121 204,616,280
Pretax Income From Operations 11,615,600 11,978,476 89,966,065 92,836,953
Other Exp (Inc) (3,790,603) (3,833,059) (17,411,614) (18,263,253)
Total Pretax Income 7,824,997 8,145,418 72,554,450 74,573,700
Provision for Income Tax 4,673,177 4,637,471 25,097,577 25,731,792
Net Income $ 3,151,820 $ 3,507,946 $ 47,456,874 $ 48,841,908

Full Width -] * &

Finance Review

Table 1.1
Note: Table 1.1 is embedded content sourced from the ‘Vision Statements’ reference doclet, ‘Summary income

Statement’ sheet.

mTable 1.1 shows our Summary Income Statement for the pericd ended September 30, 2016.
Note: the above date is driven by the *PeriodEnded’ variable

Tabela 2-1 Textos Explicativos da Figura

Texto Explicativo Descrigdo

Comparacdo Detalhada no Smart View.

i

«

Review 02 -

Préoxima alteragdo ou Anterior.

Instancias de Reviséo.

Altere as Barras de Indicadores.

Se for necessaria uma comparagdo detalhada do relatério, vocé pode gerar um

documento de comparagdo no MS Word usando o Smart View. Faga download de um
& . .
documento de comparacdo detalhado usandoo *° como mostrado na figura acima
na area da barra de ferramentas. Veja na figura abaixo, drea destacada, um exemplo de
documento de comparagdo detalhado exibindo as altera¢des reais usando o Smart

View. Como pode ser visto, o ano foi alterado de 2016 para 2015.

Note:Table-1.14s-embedded- content-sourced-from-the-Vision-Statements™ reference- doclet, ‘Summary- iIncome-Statement” sheet.q]
T

1
Table-1.1-shows-our-Summary Income-Statement for-the period -ended -September-30,-20162015 1

Note:the-above-date-is-driven-by-the-‘PeriodEnded’- variable-
L

Notes:
o+ NetRevenues-of-§137,041,184 were(689,640.26) below theplanned -amount-of-3157,730,824-9
*—+ NetIncome-of-53,151,820-was-11% below-plan. T
Note:the-above-numerical- dota-and-the-word-“below”-{“above”)-are-reference- variables-sourced-from-the-'Vision- Statements’

reference-doclet, ‘Rules’ sheet. Y
._

Para comparar revisoes:
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Comparando Revisoes

Abra um documento de revisdo. Por padrdo, a central de revisao é aberta para o
ciclo de revisao atual.

Selecione

Vocé pode selecionar outro ciclo de revisdo no menu suspenso do ciclo de revisao.
Como o padrao é comparar sua revisao atual com a revisao anterior, vocé tem a
opgcao de selecionar qual das revisdes anteriores deseja comparar.

=

Selecione o - ou para navegar para a alteracdo anterior ou seguinte.

e

Opcional: Selecione o *" para abrir o Smart View a fim de obter uma visao
detalhada das alteragdes feitas no documento como mostrado em Smart View.
Consulte Revertendo para uma Versao Anterior de um Doclet.

Nota:

Se estiver usando o Firefox como seu navegador da web para iniciar o Smart
View e o Firefox abrir uma guia do navegador em um URL néo resolvido
oraclesv:\\, habilite a extensdo do Oracle Smart View for Office em
"Gerenciador de Complementos" no Firefox e reinicie o Firefox.

Realizando Revistes na Web 2-11
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Realizando Revisdoes com o Smart View

Este topico apresenta um passo a passo para revisores analisarem pacotes de relatérios
no Oracle Smart View for Office. Para revisar os pacotes de relatérios na interface da
Web do Narrative Reporting, consulte Realizar Revisées na Web.

Toépicos para executar revisdes usando o Smart View:
e Sobre o Processo de Revisdo de Fase no Smart View

e Trabalhando com Instdncias de Revisdo no Smart View

Realizando Revis6es com o0 Smart View 3-1
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Realizando Sign-offs na Web

Os assinantes revisam o contetido finalizado em um relatério. Veja este video também

Fazendo Sign-off em Pacotes de Relatérios. Eles podem assinar ou rejeitar o
relatério. Os seguintes t6picos sdo abordados:

* Sobre o Processo da Fase de Sign-off

¢ Fazendo Sign-Off ou Rejeitando um Relatério

Sobre o Processo da Fase de Sign-off

A meta da fase de sign-off é coletar aprovagdes finais das partes interessadas
principais. As partes interessadas revisam o contetido finalizado e assinam ou rejeitam
o relatoério. Todas as fases de criagdo e revisdo devem ser concluidas, e todos os doclets
devem estar em check-in e concluidos. A fase de sign-off permite bloquear o relatério e
garante que o contetido aprovado néo seja modificado. Isso é benéfico para relatérios
que dependam do contetido para serem bloqueados e evitar alteracdes.

A fase de sign-off segue este processo:

1. O proprietério do pacote de relatérios cria a instancia de sign-off e comeca a fase de
sign-off.

2. Asnotificagdes sdo enviadas para assinantes comegarem o trabalho.

3. Os assinantes revisam o contetido finalizado na forma de uma instancia de sign-off
e podem assinar ou rejeitar o relatério.

Nota:

Depois que todos os assinantes tiverem dado aprovagdes, o pacote de
relatérios serd marcado como final.

Fazendo Sign-Off ou Rejeitando um Relatério

Os assinantes revisam o relatdrio final e podem assinar ou rejeitar o relatério. Os

0
-,

assinantes podem usar para procurar texto na instancia de sign-off. Além disso,

os assinantes podem anexar uma observacdo com detalhes sobre a agdo. Selecione ou
vl

use para alternar miniaturas para a instancia de sign-off semelhante a revisar

instancia na central de revisdo.

Realizando Sign-offs na Web 4-1
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Fazendo Sign-Off ou Rejeitando um Relatério

Figura 4-1 Exemplo da Central de Sign-off

Blake D

B Sign Off
“ Slarted

o o | Fuwah 7] Q

Eden Quarterly Report to the Board |

Recebendo Notificagdes

Quando um pacote de relatdrios estd pronto para sign-off, uma mensagem notifica os
assinantes de que eles podem comecar o trabalho. Por exemplo, em notificagdes:
consulte O Sign-off é obrigatério para Relatérios de Gerenciamento. O sign-off esta
vencido.

Selecione o link para o pacote de relatérios para abrir a instancia de sign-off na central
de sign-off.

Figura 4-2 Notificagbes

Messages

Al | | Flagged (0) G X
Sign Off is required for Management Reports. The sign off is past due.

L] Link o Repos ckage [Crue: Mar 28, 2015 6:54-18 AN

@ a5 2015
Para assinar ou rejeitar um relatério:

1. Em uma notificacdo, abra o relatdrio e revise o contetido do relatorio.

Nota:

Se o relatdrio na central de sign-off for diferente da versdo baixada ou
impressa, serd possivel usar uma fonte que nédo esteja no servico de nuvem.
Entre em contato com o administrador de servigo para fazer upload das fontes
TrueType e melhorar o processamento do relatério na web. Se vocé estiver
usando o Firefox, navegue até Ferramentas, Op¢oes, Geral e Avangado, além
de garantir que a caixa de sele¢do Permitir que as paginas escolham as fontes
proprias, em vez das minhas sele¢des acima esteja marcada.

2. Execute um dos seguintes procedimentos:

a. Se vocé estiver satisfeito com a revisdo do relatério, selecione Sign-off na
central de sign-off. Se o relatdrio estiver assinado, o processo do pacote de
relatdrios estard completo, e o relatdrio estard pronto para publicacdo. Em
Adicionar Observacio, adicione uma observagdo e clique em Enviar.

b. Se vocé nao estiver satisfeito com a revisdao do relatorio, selecione Rejeitar na
central de sign-off. O proprietario do pacote de relatérios pode usar agoes
corretivas para resolver eventuais problemas observados. Em Adicionar
Observacao, adicione uma observagdo e clique em Enviar.
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Fazendo Sign-Off ou Rejeitando um Relatério

Depois que todos os signatarios aprovarem o relatério, o status do pacote de relatérios
serd atualizado para "Final".

Realizando Sign-offs na Web 4-3
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Realizando Aprovacoes com o Smart View

Este topico aborda:
® Sobre o Processo de Aprovagdo de Fase no Oracle Smart View for Office

¢ Aprovando ou Rejeitando um Relatério no Smart View

Realizando Aprovag¢Bes com o Smart View 5-1
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Exibindo Distribuicdes

As distribuicdes permitem que um proprietdrio de pacote de relatérios envie o
contetido do relatério as partes interessadas em qualquer momento do
desenvolvimento do pacote de relatérios. Como destinatario, dependendo das op¢des
que o proprietédrio do pacote de relatérios selecionar, serd possivel visualizar e fazer
download em formato nativo ou em PDF do contetdo do relatério que o proprietario
atribuir a vocé.

Notificacbes

Quando um proprietario do pacote de relatérios executa uma distribuicdo, sdo
enviadas notificagdes aos e-mails dos destinatarios e a guia Mensagens na Web. As
notifica¢des contém links para acessar o contetido distribuido. Quando vocé clica nos
links do seu e-mail, o sistema solicita a inser¢do do seu nome de usuario e senha.
Depois de fornecer suas credenciais, serd exibido o relatério no Centro de Distribuigdo
em uma janela do navegador ou o navegador solicitarad o download dos arquivos de
origem ou PDF, dependendo das op¢des selecionadas pelo proprietario do pacote de
relatérios.

Messages
Al (3) = Flagged (0) QX

Here's the weekly
(LN ] EE Download as PDF
Mar 7, 2018 8:14:10 AM
For your review
(LN ] ~EE Download as PDF
Mar 6, 2018 7:31:29 AM

Finance Distribution
e |m .~EE Browser Viewer

Mar 5, 2018 10:28:51 AM

Exibindo uma Distribuicédo

No Centro de Distribuigdo, é possivel visualizar a distribuicdo atual ou as execugdes
anteriores da distribuigdo (se disponivel) selecionando-as no menu suspenso sob o
Titulo do Relatério. Se o proprietario do pacote de relatdrios tiver selecionado as
op¢oes de download do relatério no formato nativo ou PDF, use o menu de A¢oes
para fazer download do relatério.

AT . - B
Use , e 0 menu suspenso de zoom para ampliar o relatério. Use para
pesquisar a distribui¢do por uma string de texto.

Exibindo Distribui¢cdes 6-1



Vision Quarterly Report &

. é Distribution 7/./'
Final Distrbution-3 |+ +— Select distribution to view Download report (when available)
Full Width vl Q \ I
Zoom options Search

Vision Corporation Quarterly Report to the Board

~

Vision Corporation
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Sabendo Mais Sobre o Smart View

Vocé pode aprender a trabalhar com o Oracle Smart View for Office e tentar interagir
com os dados e os pacotes de relatérios do Narrative Reporting.

O que é Smart View?

O Smart View usa uma interface do Microsoft Office projetada para os produtos
Oracle Enterprise Performance Management System, Oracle Business Intelligence e
Oracle Fusion Financials. Ao trabalhar com pacotes de relatérios no Smart View, vocé
pode:

¢ Crie doclets usando ferramentas do Microsoft Office familiares para acessar e
trabalhar com dados sem que seja necessario fazer download e trabalhar neles
localmente.

¢ Conclua as tarefas de revisao e sign-off para pacotes de relatérios.

* Realize andlises complexas dos dados.

Trabalhando com o Smart View em Excel

No Excel, o Smart View permite realizar consultas ad hoc em dados do Narrative
Reporting e outras origens de dados EPM e BI. E possivel incorporar facilmente
pontos de dados de consultas ad hoc as narrativas de relatério no Narrative Reporting.
Os pontos de dados nas narrativas sao atualizaveis, o que significa que os dados
sempre serao os mais recentes.

Trabalhando com o Smart Viewem Word ou PowerPoint

Sabendo Mais Sobre o Smart View 7-1



Ao trabalhar com doclets em Word ou PowerPoint, serd possivel usar o Smart View
para incluir dados de origens de dados do Narrative Reporting e outras origens de
dados do EPM System, inclusive origens de dados da nuvem no local. Por exemplo, é
possivel incorporar dados de uma declaragdo de lucros e perdas no Oracle Essbase
Studio e uma demonstracdo de resultados de uma origem do Planning. Os pontos de
dados das éreas copiados permanecem no Word ou no PowerPoint, e é possivel
atualizar o doclet para ver os valores de dados mais recentes.

Para obter mais informagdes sobre como trabalhar com o Smart View no Narrative
Reporting, assista a este video Usando o Smart View no Narrative Reporting e
estes topicos:

¢ Configurando o Narrative Reporting no Smart View

¢ Criando Doclets no Smart View

¢ Usando a Tela Inicial do Narrative Reporting

¢ Aprovando Doclets no Smart View

* Executando Revises no Smart View

* Realizando Sign-offs no Smart View

e Uso de Distribui¢des

¢ Exemplo: Trabalhando com o Narrative Reporting Data no Smart View

® Criar Novas Estruturas de Pacote de Relatérios no Smart View

e  Atribuir Autores ao Adicionar Doclets as Estruturas de Pacotes de Relatérios

e Validar Fontes nos Doclets de Referéncia do Excel
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Visao Geral da Biblioteca

Consulte Também:

Informacgoes Sobre a Biblioteca
A biblioteca é o repositério de artefatos do Narrative Reporting.

Sabendo Mais Sobre a Biblioteca

A biblioteca é o repositério de artefatos do Narrative Reporting.

Use-o para organizar e gerenciar contetido em uma interface familiar, intuitiva,
emprestada de aplicativos bem conhecidos. A interface e a funcionalidade sdo
emprestadas de sistemas de gerenciamento de arquivos e documentos com base em
desktop e web. Por exemplo, use pastas de biblioteca para organizar e armazenar
artefatos como pacotes de relatérios, aplicativos, arquivos de log de auditoria,
arquivos graficos, documentos Microsoft etc. Também é possivel criar atalhos para
artefatos e usar pastas pessoais geradas pelo sistema, como Recentes, Favoritos e
Minha Biblioteca, para organizar o contetido. Vocé também pode criar as préprias
pastas. Depois de criar as pastas, vocé podera conceder a outros usuarios o acesso a

elas. Saiba mais sobre a biblioteca a partir deste video Saiba Mais Sobre a
Biblioteca do Narrative Reporting.

Usuaérios com funcdo de administrador da biblioteca podem:

e Criam pastas e veem todas as pastas filho e o contetddo da pasta, embora ndao
possam abrir e exibir o contetido das pastas, a menos que tenham as permissoes
apropriadas.

®  Criam atalhos em qualquer pasta onde tenham permissdes de gravacao.

Visao Geral da Biblioteca 8-1
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Sabendo Mais Sobre a Biblioteca

Figura 8-1 Exemplo da Biblioteca

Library + &
Favarites Sﬂmples Saarch + &
My Library .
Hama Type Modified On Actho
Audit Logs
1" sample application data file.zip Fil Mar 5, 2018 10:23:46 ...
Repon Packages
Application """ sample application dim load files.zip  File Mar 5, 2018 10:2347 ...
Foms "% sample DM 10Q Report.zip Fila Mar 5, 2018 10:23:47 ...
Data Sources -
* Sample DM 10Q Taxonomy.zip File Mar 5, 2018 10:23:47 ..
Reporis
Disclosure Manage. .. Sample Management Reports.zip File Mat 5, 2018 10:23:47
Samples """ sample Report Package - MS Ward.zip  File Mar 5, 2018 10:23:47 ...
" Sample Report Package - POF.zip Flla Mar 5, 2018 10:23:48 ...
"% sample Report Package PPT.zip Fila Mar 5, 2018 10:23:48 ...

User Libraries

Salact User

Um usudrio com a fungdo de administrador de servigo tem a habilidade completa de
realizar qualquer uma das ag¢des ou tarefas em qualquer artefato ou pasta na
biblioteca. O administrador do servigo pode ver a pasta Minha Biblioteca de cada
usudrio e tem acesso irrestrito ao servigo. Porém, eles ndo podem ver outras pastas
Favoritos ou Recentes porque elas s6 contém atalhos.

A biblioteca oferece estes beneficios:
Migracéo

E possivel migrar pastas, pacotes de relatérios, documentos do Word, arquivos
gréficos e aplicativos entre ambientes e dentro deles. Vocé pode migrar artefatos
usando a funcionalidade de exportar, fazer download e importar na biblioteca ou
usando o Utilitario de Transferéncia de Arquivos. Consulte Migrar Artefatos e Usam
Utilitario de Transferéncia de Arquivos.

Autoria

Um administrador de um artefato pode executar relatérios de auditoria para os
artefatos. O administrador de servigo pode executar relatérios de auditoria adicionais
para todo o sistema. Informagdes adicionais sobre auditorias:

® As agdes no sistema sdo capturadas em uma auditoria de sistema em execucao.

* E possivel extrair entradas de auditoria de pastas ou artefatos para as quais vocé
tenha permissdes de administrador.

*  Um arquivo de extragdo é criado com base na auditoria do sistema em execugdo
dentro do prazo informado em Criar Arquivo de Auditoria e salvo na pasta Logs
de Auditoria na biblioteca.

Para obter mais informagoes sobre auditorias, consulte Usando Auditorias.
Inteligéncia Interna

A biblioteca se baseia em fung¢des, e um usudrio vé o contetido cujo acesso foi
explicitamente concedido a ele ou o contetido que foi disponibilizado para ele no fluxo
de trabalho do pacote de relatérios. Por exemplo, o autor de um doclet ndo poderé ver
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Sabendo Mais Sobre a Biblioteca

um pacote de relatdrios na biblioteca até a fase de criagdo ser iniciada. Consulte
Criando Artefatos na Biblioteca.

Personalizando e Inspecionando

Um usuario pode personalizar a exibigdo da biblioteca Definindo Exibi¢des Padrao
para Pastas do Painel de Contetido e Artefatos. Por exemplo, defina uma preferéncia
de exibi¢do padrao para uma pasta ou todas as pastas e classifique o contetido de uma
pasta. E possivel inspecionar ou revisar as propriedades de uma pasta. Por exemplo,
como administrador de servico, na guia de propriedades da caixa de didlogo
Inspecionar, vocé pode editar o nome do artefato, exibir o tipo de artefato, o local do
artefato na biblioteca ou no caminho, a descrigio etc. E possivel atribuir acesso para
um artefato, de maneira que apenas um ptublico-alvo limitado possa ver ou abri-lo.
Também é possivel revisar o histérico e as a¢des realizadas em um artefato. Consulte
Inspecionando Pastas e Artefatos.

Como usar a Biblioteca
Ha4 diferentes formas de abrir a biblioteca.

Selecione uma das seguintes opgdes para abrir a biblioteca:

* No Painel de Boas-vindas na pagina Inicial, selecione Abrir:

Jun 13, 2016

Welcome, Administrator

0 Incomplete Tasks
0 New Messages
(0 Flagged Messages

1 Active Report Package

- 2
Create Open

* Na pégina Inicio, selecione IS

A biblioteca abre a pasta Recentes por padrao. Exemplo de IU da biblioteca:
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Figura 8-2 Biblioteca de Amostras

Library + & - -
Report Packages Search R
Recent
Favorites Name Modified On  Status Phase Type Phase Status  Actions
My Library
L : test Nov 16, 2015 10: Not Started None Mot Started
E Audit Logs

| [B Report Packages

Content Pane
Iy Application

Fonts

Navigation Pane
Data Sources 9

& reports

TE Disclosure Management

User Libraries \Move the vertical separator to adjust

Select User o, Navigation and Content panes.

Sabendo Mais Sobre os Painéis de Navegacao e Contetido

O painel de navegacado da biblioteca contém uma lista de pastas pessoais, padrdo e
geradas pelo sistema.

O painel apresenta o contetido das pastas no painel de navegagdo. Clique e arraste o
separador vertical para ajustar as janelas.

As pastas criadas pelo usudrio do painel de navegacdo e as pastas pessoais geradas
pelo sistema ajudam vocé a manter a organizagéo.

® Pastas criadas pelo usuario; por exemplo Pacotes de Relatorios de John
Smith.

¢ DPastas pessoais geradas pelo sistema; Recentes, Favoritos e Minha Biblioteca:

Nota:

Os menus e as a¢des disponiveis para as opgoes a seguir se baseiam em
funcgoes.

Recentes

Contém atalhos para contetido recém-acessado. O nimero de atalhos recentes
mantidos é definido em preferéncias; veja a guia Biblioteca em Gerenciando
Preferéncias do Usuario. E possivel inspecionar atalhos, somente leitura, para exibir
propriedades do artefato. Atualize o contetido. Consulte Inspecionar. Consulte
Usando os Menus de Agdo para obter mais informagdes sobre como acessar os menus
de acdo para selecionar essas opgdes. As regras adicionais desta pasta sao:

* Apenas o usudrio indicado pode ver os atalhos nessa pasta.
¢ O usudrio ndo pode copiar, mover ou renomear os atalhos nessa pasta.

* O usudrio pode excluir atalhos nessa pasta.
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* Se onome do artefato para o qual o atalho Recentes aponta for alterado, o nome
do atalho também sera alterado.

* Se o artefato de origem for excluido, o atalho recente sera excluido.

® A habilidade do usudrio indicado de acessar o artefato para o qual o atalho
Recentes aponta é regida pelas permissdes do usudrio com base no artefato base,
e ndo no atalho.

* As propriedades do artefato mostradas na caixa de didlogo Inspecionar de um
artefato recente sdo do artefato de origem.

Favoritos
Contém atalhos para artefatos marcados como favoritos. Inclui as mesmas opg¢oes
disponiveis na pasta Recentes. As regras adicionais desta pasta sdo:

® Apenas o usudrio indicado pode ver os atalhos nessa pasta.

* O usudrio pode renomear e excluir atalhos nessa pasta, além de adicionar ou
alterar uma descricgao.

® O usudrio s6 pode mover uma subpasta ou um atalho contido nessa pasta dentro
da pasta Favoritos ou filhos.

* O usudrio ndo pode copiar ou mover artefatos para ou da pasta Favoritos; isso
inclui a copia e a movimentacdo de atalhos.

* Onome do atalho favorito ndo precisa corresponder ao artefato de origem e, se o
nome do artefato de origem mudar, o nome do atalho contido nos Favoritos ndo
sera alterado.

* Se o artefato de origem for excluido, o artefato favorito serd excluido.

* As propriedades do artefato mostradas na caixa de dialogo Inspecionar de um
artefato Favoritos (atalho ou pasta) sdo do artefato de favoritos.

Minha Biblioteca

Artefatos pessoais como planilhas do Excel, documentos do Word, atalhos e pastas.
Inclui as mesmas opgdes das pastas Recentes e Favoritos, além de adicionar auditoria.
Nao é possivel dar a outro usudrio acesso ao contetido em Minha Biblioteca. O
arquivo de artefato do tipo de auditoria é criado na pasta Logs de Auditoria, e a
auditoria é adicionada ao nome do artefato, por exemplo Auditoria —
reportpackageRP1. As regras adicionais desta pasta sdo:

¢ Apenas o administrador do servi¢o ou o usudrio indicado pode ver os artefatos
nessa pasta.

* Nado é possivel criar pacotes de relatérios na pasta Minha Biblioteca ou mover ou
copiar pacotes de relatérios para ela. No entanto, é possivel usar atalhos para
pacotes de relatdrios na pasta Minha Biblioteca.

¢ Outros artefatos podem ser copiados ou movidos para ou dessa pasta.

Pastas geradas pelo sistema; Logs de Auditoria, Pacotes de Relatérios, Aplicativo,
Fontes, Origens de Dados e Relatérios:

* Logs de Auditoria—Contém arquivos de auditoria dos tipos de sistema e artefato
criados no nivel do sistema ou artefato.
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* Pacote de Relatérios—Contém pacotes de relatérios que residem em outro lugar
nas pastas da biblioteca, onde eles sdo criados.

* Aplicativo—Contém o aplicativo que foi criado.

* Fontes — Contém fontes que podem ser usadas para artefatos.

Origens de dados—Contém as conexdes de origens de dados criadas para
relatérios do Management Reporting.

Relatérios — Contém relatérios que residem em outro local nas pastas da
biblioteca, onde eles sdo criados.

¢ Disclosure Management — Contém relatérios do Disclosure Management que
residem em outro lugar nas pastas da biblioteca, onde eles foram criados.

e Livros

— Contém Livros que residem em outro local nas pastas da biblioteca, onde sdo
criados.

Usando Links do Localizador

Use o link localizador na parte superior da drea de contetido para acompanhar os
locais da pasta e do artefato na biblioteca.

Os links localizadores ajudam especialmente quando vocé esta em um nivel muito
profundo de um diretério. Use o link para voltar aos niveis de diretério anteriores.
Use o link para voltar a um nivel anterior na estrutura da biblioteca.

Figura 8-3 Links Localizadores no Painel de Contetdo

Lbary 4

eetests Search A+ @
Recent
Favorites Name Type Modified On Actions
My Library CreateReportPackage.RpMName_14 Report Package Feb 26, 201811:38:41 AM
Audit Logs
Report Packages
Application

Usando os Menus de Acao

Use o menu Agdes para agir em artefatos da biblioteca:

¢ Use o menu Agdes Library + na parte superior do painel de
navegacdo para realizar uma agdo nas pastas do painel de navegacdo. As agdes
que é possivel realizar variam de acordo com a pasta para as permissdes de
acesso. Os visualizadores, por exemplo, ndo podem executar auditorias. Por
exemplo, é possivel Inspecionar, Auditar e Atualizar pastas geradas pelo sistema.
E possivel realizar qualquer agio em pastas que vocé tenha criado.

Jearch = )
¢ Use o menu Agdes na parte superior da area de
contetido para agir em um ou mais artefatos na area de contetido. Por exemplo, é
possivel usar o menu Agdes para editar as propriedades de um pacote de
relatérios ou selecionar vérias pastas a serem movidas ou copiadas para outro
local.
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Fazendo uma cépia de um Pacote de Relatérios existente

Vocé pode fazer uma copia de um pacote de relatdrios existente e usa-lo como base
para o préximo ciclo de relatérios. A funcédo de cépia faz uma cépia completa da
defini¢do do pacote de relatérios. Isso inclui todas as propriedades do pacote de
relatorios, todos os doclets, todas as atribui¢des do usudrio e todas as variaveis. Os
doclets contém a tiltima versao de check-in dos arquivos de doclet. A cépia ndo inclui
nenhum dos detalhes relacionados ao desenvolvimento do pacote de relatérios de
origem. A c6pia ndo incluird nenhum histérico, versdes anteriores, instancias de
revisdo ou instancias de aprovagdo do pacote de relatérios de origem. Basta atualizar
as datas e verificar as atribuigoes.

Para fazer uma cépia do pacote de relatérios:

1. Na pasta na Biblioteca em que o pacote de relatérios original esté localizado,
selecione o pacote de relatérios que vocé deseja copiar, mas ndo o abra.

2. Selecione © ao lado do pacote de relatérios a ser copiado e, em seguida, Copiar.

-

3. Selecione uma pasta existente ou crie uma nova usando o
vocé deseja colocar o pacote de relatérios copiado.

para o local onde

Nota:

Se estiver copiando para uma pasta existente, vocé dever4 ter acesso de
gravacdo para a pasta onde esta incluindo o pacote de relatérios copiado.

4. Selecione OK na caixa de didlogo exibida.

Nota: Este topico também se aplica a outros artefatos na biblioteca a qual
vocé tem acesso, por exemplo, relatorios.

Movendo um Pacote de Relatdrios

Vocé pode realocar um pacote de relatérios para outro local.

Para mover um pacote de relatérios:

1. Na pasta na Biblioteca em que o pacote de relatérios original esté localizado,
selecione o pacote de relatérios que vocé deseja mover, mas nado o abra.

2. Selecione ao lado do pacote de relatérios a ser movido e, em seguida, Mover.

+

3. Selecione uma pasta existente ou crie uma nova usando para onde deseja
mover o pacote de relatérios.

Nota:

Ao mover para uma pasta existente, vocé devera ter acesso de gravagdo a
pasta para a qual o pacote de relatérios esta sendo movido.
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4. Selecione OK na caixa de didlogo exibida.

Nota: Este topico também se aplica a outros artefatos na biblioteca a qual
vocé tem acesso, por exemplo, relatérios.

Usando os Menus de Criacao

O menu Criar permite que usudrios com as fung¢des apropriadas criem o seguinte:

e Use oicone Criar -ibrary [ @ na parte superior do painel de
navegacao para criar uma pasta a fim de armazenar artefatos.

e UseoiconeCriar A “ na parte superior do painel de
contetido para criar artefatos. Por exemplo, crie pastas e pacotes de relatérios e
faga upload de arquivos e arquivos de auditoria do sistema.

Nota:

Durante a selec¢do da opgéo para criar pacotes de relatdrios, o assistente Criar
Pacote de Relatérios é exibido. Consulte Criar Pacotes de Relatérios.

Acessando Bibliotecas de outros Usuarios

Os administradores de sistema e biblioteca podem procurar e recuperar o contetido
das pastas pessoais geradas pelo sistema de outro usudrio ou da pasta gerada pelo
usudrio, por exemplo, uma pasta Minha Biblioteca. Estas permissdes permitem que os
administradores de servigo exibam e recuperem um arquivo de outro usudrio que nédo
esteja disponivel. Por exemplo, se alguém estiver em férias, o fluxo de trabalho da
produgdo do pacote de relatérios podera continuar.

Os administradores de servigo podem procurar a biblioteca de um usuario
selecionando o icone de escolha do usudrio na 4rea Bibliotecas do usudrio e
informando o nome de John Smith no campo de pesquisa da biblioteca de John Smith
e recuperar o arquivo ndo encontrado necessario a conclusdo do pacote de relatérios
na pasta Minha Biblioteca pessoal de John Smith.
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Select User .

Users |Z|
O x :'\

Odetta P. Oakland

Olga R. Onyx

m

Olivia P. Olivander

Olympia R. Opera

Omega E. Oakley

Oscar P. Ortiz

nasrmen MM AN s e

Para obter informacdes sobre como conceder acesso a artefatos de biblioteca, veja este

video Concedendo Acesso a Artefatos da Biblioteca.

Definindo Exibicoes Padréo para Pastas do Painel de Conteudo e Artefatos

Para definir uma exibicdo padrdo para uma pasta ou todas as pastas e artefatos
listados na area de contetido da biblioteca, selecione e apague os nomes das colunas

disponiveis escolhendo os menus 2 Acgoes e Exibir. Consulte Definindo Exibicoes
Padrao para Pastas do Painel de Contetido e Artefatos. Por exemplo, na figura abaixo,
Favorito, Tipo e Modificado Em sdo marcados no menu Exibir, e as respectivas
colunas sdo exibidas na area Contetido da biblioteca.

Nota:

A lista dos nomes das colunas exibidas para o menu Exibir é determinada por
artefato, tipo de pasta e privilégio de um usuario.
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Figura 8-4 Menu Exibir

Librar + @
Y Report Packages search o + #
Recent
a

Favorites Name Modified On Status Phase Type Phase Status  Actions Inspect.

y . Delete
MyLioEn Sample Repo M"a’ﬁ 2018... Not Started None Not Started

<

Favorite
Audit Logs e |
Copy. Description
Report Packages
Move Created By
Application :
Create Shortcut Created On
Fonts : ‘
Add to Favorites Modified By

Data Sources

4

Audit Modified On

Reports Refresh Report Type

<

Disclosure Manage. Status

4

Phase Type
jess

<

Phase Status

samnles

User Libraries

Select User S

Classificando o Contelido de uma Pasta

Vocé pode classificar o contetido de uma pasta dos titulos de cabecalhos em tabelas
passando o cursor sobre as dreas dos titulos de cabegalhos e selecionando icones de

e o T
classificagdo crescente ou decrescente.

Usando Auditorias

As auditorias sdo armazenadas na pasta Logs de Auditoria gerada pelo sistema. Ele
contém auditorias geradas pelo sistema para todo o sistema e relatérios de auditoria
que eram executados em artefatos especificos. Extragdes do tipo de auditoria que
podem ser executadas em artefatos de biblioteca e pastas por um administrador de
servico. Uma extracdo de auditoria permite exibir quem fez as alteragdes em um
artefato ou em uma pasta, quando ele foi alterado e o que foi alterado.

Consideragdes e agdes para auditorias:
® As agdes no sistema sdo capturadas em uma auditoria de sistema em execugdo.

¢ Os usudrios podem extrair entradas de auditoria de pastas ou artefatos para as
quais vocé tenha permissdes de administrador.

* Somente artefatos do tipo de log de auditoria sdo permitidos nessa pasta.

¢ Todos os usudrios podem exibir essa pasta, mas s6 tém permissao para exibir
artefatos do log de auditoria criados por eles.

®  Usudrios com fun¢do Administrador de Servico podem exibir qualquer artefato
do log de auditoria:

¢ Os usudrios ndo podem copiar ou mover artefatos dessa pasta.

®  Os usudrios podem fazer download de um artefato do log de auditoria e excluir
um artefato do log de auditoria.

Para obter maiores informagdes, consulte Realizar uma Auditoria.

Pesquisando a Biblioteca

Para procurar uma pasta ou um artefato na biblioteca, digite o texto de pesquisa na
caixa Texto de Pesquisa na parte superior do painel de contetido e selecione o icone
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% ; consulte Pesquisando a Biblioteca. Os resultados da pesquisa sdo exibidos na area
de contetido. Por padrao, a pesquisa é realizada na pasta atual. Selecione Pesquisar
Biblioteca para expandir a pesquisa a fim de incluir toda a biblioteca.

Figura 8-5 Opcodes de Resultado da Pesquisa

Library fog .
y: Search Results 0] X O+ &
Recent | Search in current folder ([Report Packages) | Search Library |
Favorties Name Modified On  Status Phase Type Phase Status  Acticns
My Library DisplayRepc Mar 6, 2018 7... not Started None Mot Started
Audit Logs
o DeleteRepo Mar 6, 2018 7... not Started Mone ot Started
| Report Fackages
Appiization 1 CreateRepo Mar 6, 2018 7. nct started Mone Mot Started
sefest RP1 Mar & 2018 7... 0f Under Review  Review In Progress
eptest 4
g RP1 Mar 6, 2018 7... 127 Not Started Mone Not Started

eelest for user 3

[

QeReportPackages

SR -

User Libraries

Selert User =\

Criando Artefatos na Biblioteca

A biblioteca é adaptavel e impde dinamicamente regras e agdes de pasta especifica
disponiveis em tipos de artefatos. As a¢des disponiveis na biblioteca sdo especificas do
local. Ou seja, as agdes disponiveis para vocé dependem de onde esteja na biblioteca.

Por exemplo, é possivel criar uma pasta pessoal para organizar artefatos na biblioteca.

Clique em + no painel de navegacdo ou no painel de contetido. Se vocé criar uma
pasta na area de navegagdo, a pasta serd adicionada depois que o sistema tiver gerado
pastas, mas ndo durante. Na drea de contetido, é possivel criar uma pasta pessoal
dentro de qualquer uma das seguintes pastas que foram selecionadas no painel de
navegacao para ajudar na organizagao:

¢ Favoritos

*  Minha Biblioteca

e Aplicativo

* Qualquer pasta pessoal criada ou que pode acessar

Dependendo do tipo de pasta selecionado no painel de navegacdo, € possivel ter mais
opcdes. Por exemplo, se a pasta Minha Biblioteca estiver selecionada, serd possivel
inspecionar e fazer uma auditoria.

Nota:

Nas versodes localizadas do Narrative Reporting, ndo crie pastas
personalizadas com o mesmo nome de uma pasta traduzida do sistema. Isso
se deve a algumas implica¢des que ocorrem na abertura da mesma versao
localizada do Narrative Reporting em inglés.
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Organizando e Mantendo a Biblioteca

No painel de navegacao, aqui estdo algumas das a¢des disponiveis para organizar e

Library +

manter a biblioteca usando o icone
manter a biblioteca.

Acdo para organizar ou

Nota:

E possivel que algumas das a¢des a seguir ndo se apliquem a pastas pessoais
geradas pelo sistema ou a pastas pessoais do sistema.

¢ Inspecionar—Revisar e alterar propriedades, acessar, exibir histérico. Consulte
Inspecionando Pastas e Artefatos para obter mais informagdes.

¢ Mover—Realoque uma pasta e o contetido para um novo local.
¢ Auditar—Extraia resultados que possam ser usados para investigar uma pasta.

®  Atualizar—Atualize uma pasta para exibir as altera¢oes feitas mais recentemente
no contetido.

¢ Exportar—Cria um arquivo zip de uma pasta e seu contetido e o adiciona a um
local de sua escolha.

No painel de contetido, dependendo do tipo de pasta ou do artefato selecionado e da
seguranca aplicada ao local (pasta) ou ao artefato, aqui estdo algumas das acdes
disponiveis para organizar e manter a biblioteca usando um dos icones

3earh = o

u  de Acdo:

* Fazer Download—Mova ou copie uma pasta ou um artefato para um local
diferente.

* Inspecionar—Revise ou altere; propriedades e acesso, além de exibir histérico de
um artefato ou de uma pasta. Consulte Inspecionando Pastas e Artefatos.

®  Excluir Atalho de Favoritos—Remove o atalho da pasta Favoritos.
e Auditar—Extraia resultados que possam ser usados para investigar uma pasta.

* Adicionar a Favoritos—Permita que um artefato seja exibido na pasta Favoritos
gerada pelo sistema.

e  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetdo e o salva onde vocé
escolher.

¢ Importar—Importa um arquivo da biblioteca ou localmente.

Nota:

Ao ser selecionado no painel de contetido da biblioteca, um artefato abre o
artefato no ambiente nativo. Por exemplo, quando vocé seleciona um pacote
de relatérios, ele é aberto na central de relatérios. Vocé deve abrir ou salvar
documentos de terceiros, como arquivos XLSX.
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Realizando Acdes para Pacotes de Relatorios, Relatérios e Aplicativos

As agdes que é possivel realizar em pacotes de relatérios e aplicativos variam.

Pacote de Relatorios

Quando vocé seleciona um pacote de relatérios na pasta Pacotes de Relatérios da
biblioteca, ele é aberto na central de relatérios. As agdes que é possivel realizar
dependem da funcéo e do status do pacote de relatérios. Consulte Criar Pacotes de
Relatérios. A¢des disponiveis para pacotes de relatérios no painel de contetido:

¢ Editar—Edite o pacote de relatérios na central de relatérios.

® Inspecionar—Exibir e alterar; propriedades e acesso de exibi¢do, além de exibir o
historico.

¢ Auditar—Extraia entradas de auditoria para um pacote de relatérios. Consulte
Realizar uma Auditoria.

e  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetdo e o salva onde vocé
escolher. Consulte Migrar Artefatos.

¢  Exibir em Pasta de Bibliotecas —Consulte o pacote de relatérios no local da
biblioteca.

Nota:

Disponivel apenas quando a pasta Pacotes de Relatdrios é selecionada.

Relatérios

Quando vocé seleciona um relatério na pasta Relatérios da biblioteca, ele abre o
relatério no Relatério de Gerenciamento. As acdes que podem ser realizadas
dependem da funcéo e do status do relatério. Algumas acdes disponiveis para
relatérios do painel de contetido:

e Abrir — Abre o relatério em Relatorio de Gerenciamento.
e Editar — Edita o relatério em Relatério de Gerenciamento.

® Inspecionar—Exibir e alterar; propriedades e acesso de exibi¢do, além de exibir o
historico.

* Copiar — Faz uma cépia de um relatério.
¢ Mover — Move um relatério para uma pasta diferente a qual vocé tem acesso.

® Auditar — Extrai entradas de auditoria para um relatério. Consulte Realizar uma
Auditoria.

e  Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetddo e o salva onde vocé
escolher. Consulte Migrar Artefatos.

*  Exibir na Pasta da Biblioteca —Consulte o relatério no local da pasta da biblioteca.
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Nota:

Disponivel apenas quando a pasta Relatérios é selecionada.

Alterar a Origem de Dados — Selecione uma outra origem de dados para um
relatério.

Aplicativo

Quando vocé seleciona o aplicativo na pasta Aplicativo da biblioteca, ele é aberto na
central de aplicativos. As agdes que é possivel realizar no aplicativo dependem da
fungdo e dados permissoes. Algumas agdes que € possivel realizar no painel de
contetdo:

Inspecionar—Exibir e alterar; propriedades e acesso de exibi¢do, além de exibir o
histérico na caixa de didlogo Inspecionar.

Auditar—Extraia entradas de auditoria para um pacote de relatérios. Consulte
Realizar uma Auditoria.

Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e seu contetido e o salva onde vocé
escolher; consulte Migrar Artefatos. .

As regras dessa pasta sdo as seguintes:

Somente o artefato do aplicativo reside nessa pasta. Outras pastas filho e artefatos
também sdo permitidos.

Todos os usudrios do sistema podem ver a pasta e ter acesso somente leitura. O
acesso adicional ao contetido é por meio da seguranca de acesso.

Os administradores de servico, os administradores de aplicativo e os
administradores de biblioteca (especificamente para criar pastas filho) tém acesso
de gravagdo a essa pasta.

Para obter mais informacgdes sobre aplicativos e tarefas, consulte Saiba Mais Sobre um
Aplicativo do Narrative Reporting.

Migrando Pastas e Artefatos

No painel de navegacado ou de contetido, dependendo do tipo de pasta ou do artefato
selecionado e da seguranca aplicada ao local (pasta) ou artefato, vocé pode fazer o

seguinte usando um dos icones de Agdo 2 ou

Exportar—Cria um arquivo ZIP de uma pasta e do contetido, e vocé é solicitado a
selecionar para onde exportar o arquivo ZIP; consulte Migrando Pastas e
Artefatos apds a conclusdo da exportacao.

—  Selecione uma pasta a ser exportada, e Selecionar Pasta para Exportar
Arquivo é exibido.

—  Selecione uma pasta a ser exportada. Vocé receberd uma notificagdo quando a
exportacdo for concluida.

— Um arquivo ZIP é criado na pasta que vocé selecionou para exportacao, e o
nome recebe o prefixo Exportacao —.
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Nota:

Para realizar uma exportacdo de pasta bem-sucedida, o usuario deve ter
acesso de administrador a todos os artefatos na pasta.

e Importar—usado como parte do processo de migragdo para importar um arquivo
da biblioteca ou localmente; consulte Migrando Pastas e Artefatos para obter mais
informagdes sobre como concluir essa tarefa na biblioteca.

Inspecionando Pastas e Artefatos

A caixa de didlogo de inspecdo tem guias Propriedades, Acesso e Historico:

* Propriedades— Mantenha as propriedades, bem como exiba outros detalhes de
pastas e artefatos.

¢ Acesso—Administre seguranca, permita permissdes de uma pasta pai, procure
usudrios e grupos para atribuir a essa pasta ou a esse artefato e dé acesso
administrativo, de gravacao e exibicdo. Também é possivel remover o acesso do
usudrio a pastas e artefatos.

e  Histérico—Revise o histérico de artefatos e pastas.

Figura 8-6 Caixa de Dialogo Inspecionar Amostra

QeReportPackages -
Properties
= name |GeReportPackages
Iype Folder
Path Library

Description | QE Folder for lesting Report Package Funclionalty. level 1

Created By gesysadmin

created On Mar 2, 20184810 am
Modifled By gesysadmin
Modmes on Mar 2, 20154810 am

E possivel acessar Inspecionar nos painéis de navegagdo e contetido de pastas e
artefatos. No painel de navegacao, é possivel revisar e inspecionar a guia propriedades
do seguinte:

¢ DPastas pessoais geradas pelo sistema:
—  Recentes
— Favoritos
—  Minha Biblioteca
* DPastas geradas pelo sistema:
- Logs de Auditoria
—  Pacotes de Relatérios

— Aplicativo
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Nota:

Para a pasta Aplicativo, também é possivel revisar as guias Acesso e Historico.

Em Propriedades , é possivel editar nomes e descri¢des pastas pessoais e pastas
criadas. Também é possivel exibir propriedades relacionadas a uma pasta ou a um
artefato.

Para atribuir ou exibir permissdes de acesso de uma pasta ou de um artefato e

gerenciar a segurancga de uma pasta ou de um artefato, use a guia Acesso LA
guia Acesso s6 permanece disponivel para pastas e artefatos para os quais vocé
recebeu permissdo. Para obter mais informagdes sobre a guia Acesso, consulte
Concedendo Acesso.

Em Historico , é possivel exibir o histérico de uma pasta ou de um artefato. Se
vocé tiver selecionado a inspegdo de uma pasta nos painéis de navegacédo ou contetido,
a guia de historico exibira os resultados da pasta. Somente administradores veem
histérico de todos os artefatos em uma pasta.
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