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Para obter mais informacg8es sobre o compromisso da Oracle com a acessibilidade, visite o
site do Programa de Acessibilidade da Oracle em http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=docacc.

Acesso ao Suporte Técnico da Oracle

Os clientes Oracle que adquiriram servicos de suporte tém acesso ao suporte eletrénico por
meio do My Oracle Support. Para obter mais informacdes, visite http://www.oracle.com/pls/
topic/lookup?ctx=acc&id=info ou visite http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs
caso tenha deficiéncia auditiva.
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Criacao e Execucao de um Centro de
Exceléncia do EPM

ORACLE

Uma melhor prética para o EPM é criar um CoE (Centro de Exceléncia).

Um CoE do EPM é um esforgo unificado para garantir ado¢ao e melhores praticas. Ele
impulsiona a transformacgéo nos processos de negdécios relacionados ao gerenciamento de
desempenho e ao uso de solucdes habilitadas para tecnologia.

A adocao da nuvem pode capacitar sua organizacao a melhorar a agilidades nos negocios e
promover solugdes inovadoras. Um CoE do EPM supervisiona sua iniciativa de nuvem, além
de poder ajudar a proteger e manter seu investimento e promover o uso efetivo.

A equipe do CoE do EPM:

e Garante adocdo da nuvem, ajudando a sua organizacao a aproveitar ao maximo seu
investimento no Oracle Fusion Cloud EPM

e Atua como um comité diretivo para melhores praticas

e Lidera iniciativas de gerenciamento de alteracdes relacionadas ao EPM e impulsiona a
transformacéo

Todos os clientes podem se beneficiar de um CoE do EPM, incluindo clientes que ja
implementaram o EPM.

Como posso comegar?

Cligue para obter melhores préticas, orientacdo e estratégias para seu proprio CoE do EPM:
Introducgédo ao Centro de Exceléncia do EPM.

Saiba Mais

e Assista ao webinar Cloud Customer Connect: Criacdo e Execucdo de um Centro de
Exceléncia (CoE) para o Cloud EPM

e Assista aos videos: Visdo geral: Centro de Exceléncia do EPM e Criacdo de um Centro de
Exceléncia.

e Veja os beneficios para os negécios e a proposta de valor de um CoE do EPM em Criacdo
e Execucdo de um Centro de Exceléncia do EPM.
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Visao Geral do Financial Consolidation and

Close

O Financial Consolidation and Close € uma solu¢éo de geracao de relatérios e consolidacdo
baseada em assinatura construida e implantada no Oracle Cloud. Ele oferece uma
implantagéo simples e rapida para usuarios que desejam uma implementacdo sem
necessidade de mais hardware e com minimo suporte de TI. Ele fornece uma interface
amigével e intuitiva juntamente com uma funcionalidade incorporada para tarefas de
consolidagéo e de processo de fechamento.

O Financial Consolidation and Close fornece estes recursos:

* Interface do usuério simplificada para tablet

« Dashboard nativo e a andlise

» Dimensdes predefinidas para analises detalhadas

»  Configuracao flexivel de aplicativos com relatérios e formularios pré-construidos
e Conversdes de moeda e célculos de ajuste FX

*  Fluxo de caixa automatizado

e Calculos inovadores dinamicos com pouca necessidade de personalizagédo

» Dimenséo de Consolidagéo simplificada para auditoria facilitada

*  Workflow e gerenciamento de tarefas do processo de negécios

e Gerenciamento de dados de agendamento complementares

Para obter uma visao geral de um recurso, assista a este video:

~ Introducéo

Viséo Geral da Pagina Inicial

ORACLE

Depois que vocé criar o processo de negocios, a Homepage sera o ponto de partida para
acessar as suas tarefas do processo de negdcios.

A interface fornece uma experiéncia de usuério intuitiva e uma viséo geral para rapido acesso
a funcdes usadas com frequéncia. Por exemplo, os usuarios podem acessar suas tarefas,
trabalhar com dados, exibir relatérios e controlar configuracdes. Os Administradores de
Servigcos podem gerenciar e personalizar o processo de negocios; criar formularios,
dashboards e infolets; importar e exportar dados e metadados; agendar jobs; definir
intersec¢Bes validas; fazer anuncios; e criar conexfes entre ambientes.

E possivel alterar a aparéncia geral do seu ambiente do Oracle Fusion Cloud Enterprise
Performance Management na pagina Aparéncia.

Exemplo de Pagina Inicial Mostrando o Tema Redwood Padrao
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O cabecalho global é a area que se estende pela parte superior da interface do usuario. Ele
contém icones de navegacédo e acesso as configuracdes de acessibilidade e o menu
Configuracdes e A¢des. Vocé também pode alternar entre fluxos de navegacédo no

cabecalho global.

= ORACLE

Financial Consolidation and Close Cloud: Vision

Administrator v

Partes do cabecalho global da esquerda para a direita:

Parte do Cabecalho Global

Descricao

OoRrACLE

Finandial Consolidation and Close Cloud: FCCS

i

O icone do Navegador abre o menu Navegador,
que serve como mapa do site para o processo
de negdcios e exibe os links de todas as paginas
do processo as quais vocé tem acesso.

Alguns links no menu Navegador s¢ estardo
disponiveis se vocé estiver acessando o
processo de negocios no desktop.

Clique no logotipo da Oracle para retornar a
pégina inicial enquanto vocé trabalha em outro
lugar no processo de negdcios.

O nome do processo de negocios atual.

O icone Inicio atualiza a pagina inicial ou
retorna a ela enquanto vocé trabalha em outro
lugar no processo de negdcios.

Clique no icone de Configuracdes de
Acessibilidade para habilitar os recursos de
acessibilidade.
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Parte do Cabecalho Global Descricao
H Se vocé pertencer a varios grupos ou se um
fluxo de navegacao for atribuido a uma funcio,

clique no icone de Fluxos de Navegacao para
alternar os fluxos de navegacdo no tempo de
execucao.

Clique em seu nome de usudrio para acessar o
menu Configuracoes e Acdes.

Area de Trabalho

A éarea de trabalho na péagina inicial exibe icones que vinculam vocé a cada &rea funcional do
processo de negdcios a que vocé tem acesso. Os trés pontos acima de um rétulo de icone
indicam que o icone abre um grupo de sub-icones denominado cluster.

O icone da Academia permite acessar uma variedade de recursos que trazem informacdes
sobre como usar o processo de negdcios.

Navegacéao do Infolet

Se 0 seu processo de negocios usar infolets para mostrar informacg6es essenciais de alto
nivel, vocé podera explora-los clicando nos pontos que aparecem abaixo do cabecalho global.
Setas também estdo disponiveis nas laterais da pagina inicial para facilitar sua navegacéo
entre a pagina inicial e as paginas de dashboards dos infolets.

= ORACLE' Financial Consolidation and Close Cloud: Vision f 89  Administrator v

: i

m

Dashboards. Journals

5 R

Approvals Application Academy

Administrator

Qtr2

Complete your 2nd Quarter tasks on time. Contact
your financial account lead for critical issues.

2016@ Junga
1 Announcements

0 Late

0 Today

0 Seven Days

My Open Tasks

Painel Antincios

O Painel Anancios exibe seu nome de usuario, sua foto de perfil (se houver) e todos os
anuncios do sistema inseridos pelo Administrador de Servi¢o e ajuda a rastrear sua atividade.
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Administrator
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Complete your 2nd Quarter tasks on time. Contact
your financial account lead for critical issues.

2016@ Junga
Announcements
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Today
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* Vocé pode definir a sua foto de perfil para ser exibida na parte superior do painel Anincios
da pagina inicial. Para definir sua foto de perfil, clique em Ferramentas e depois em
Preferéncias do Usuario. Para obter mais informacdes, consulte Como Definir sua Foto
de Perfil em Como Trabalhar com o Financial Consolidation and Close.

e Atividade: Resume anuncios do sistema (0 anuncio mais recente, classificado por data de
efetivacao, é exibido no inicio) e lista as suas tarefas abertas. Clique em Antncios para
ver o texto completo do anincio. Cliqgue em qualquer uma das métricas de tarefa para
exibir a lista de trabalho com essas tarefas.

. .: Clique no icone Tour para iniciar um video sobre os principais recursos no processo
de negécios.

Videos

Sua Meta Assista a Este Video

Explore o tema Redwood padréo. —

~ Visao geral: AnlGincio do novo Tema
Redwood do EPM Cloud

Veja como personalizar a interface para S

simplificar o workflow. | i .
Visdo Geral: Personalizacdo do Workflow

no Enterprise Performance Management Cloud

Menu de Configuracoes e Ac¢Oes

Vocé pode executar determinadas acdes no menu Configuracdes e A¢cdes. Selecione o

acento circunflexo b ao lado do seu nome de usuario para exibir o menu. As opc¢des podem
variar, dependendo da sua func¢éo atribuida.

Settings and Actions

Reload Mavigation Flow

Downloads...

Help...

Help on this Topic...
Cloud Customer Connect
Provide Feedback...
Oracle Suppaort...

About...

Sign Qut

Recarregar Fluxo de Navegacao

O fluxo de navegacdao controla quais tarefas os usudrios verédo na pagina Inicial. As tarefas
disponiveis s@o apresentadas como cartdes individuais que levam a uma tarefa especifica ou
um cluster que é aberto para exibir tarefas adicionais dentro de um agrupamento. O

ORACLE oe
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Menu de Configuraces e Acdes

Administrador do Sistema pode modificar a configuracéo padrdo para criar fluxos de
navegacao alternativos. Selecione esta opcao para recarregar o fluxo de navegacéo ativo.

Downloads

Selecione esta opcao para fazer download de utilitarios que estéo disponiveis para o Cloud,
Ccomo 0s seguintes:

e O utilitArio EPM Automate que permite aos administradores executarem tarefas
remotamente em instancias de servico e automatizarem muitas tarefas repetidas, como
importar e exportar metadados e dados.

e O Oracle Smart View para Office fornece uma interface comum do Microsoft Office
projetada especificamente para o Oracle EPM (Enterprise Performance Management) e
para Bl (Business Intelligence).

e O complemento Smart View para Administradores permite que atividades de
administracdo de aplicativos, como o gerenciamento de dimensdes, sejam executadas na
interface do Excel.

e A Extensdo do Smart View para Task Manager permite que o gerenciamento de dados do
Task Manager seja realizado de dentro da interface do Excel.

e A Extensado do Smart View para o Supplemental Data Management permite que o
gerenciamento de dados complementares seja realizado de dentro da interface do Excel.

Ajuda

Selecione esta opgao para exibir a pagina Introducéo, que oferece acesso a documentagéo e

a videos do produto, bem como a outros topicos relacionados a tarefas.

Ajuda sobre este Tépico

Selecione esta opcao para exibir a ajuda on-line do tépico atual, se disponivel.

Cloud Customer Connect

O Cloud Customer Connect é uma comunidade exclusiva para membros se conectarem com
outros membros e tratarem de problemas e compartilharem ideias. Selecione esta opcao para
link direto do Cloud Customer Connect para acessar:

» Foruns de discusséo para fazer perguntas, explorar ideias e falar sobre Aplicativos da
Oracle.

* Noticias sobre eventos futuros que apresentam novas funcionalidades das versoes,
melhores praticas do mercado e mais.

« Documentagdo e video para ajudar vocé a se preparar para uma transicao de sucesso
para a versao mais recente.

e Laborat6rios de ideias para compartilhar suas ideais sobre melhorias de produtos e fazer
comentérios sobre seus favoritos.

Depois de se conectar, vocé pode selecionar o Enterprise Performance Management para
navegar diretamente até o seu produto Cloud e ver informag8es de versao, dicas e truques e
outras postagens.

Fornecer Feedback

Se vocé tiver algum problema enquanto estiver usando o servigo, utilize a opg&o Fornecer
Feedback para descrever o problema e as etapas para reproduzi-lo. Para obter ajuda sobre
como fornecer feedback, consulte o guia Getting Started with Oracle Enterprise Performance
Management Cloud for Users.
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Suporte Oracle

Selecione esta opcao para acessar diretamente o site My Oracle Support e procurar solu¢des,
fazer download de patches e atualiza¢fes e criar uma solicitagdo de servico.

Sobre

Selecione esta opcao para ver os avisos e as informacdes de versado do Financial
Consolidation and Close.

Sair

Selecione esta opcao para sair do aplicativo Financial Consolidation and Close.

Como Procurar Formularios, Dashboards e Infolets

Vocé pode procurar facilmente por formulérios, dashboards e infolets na pagina de lista.

Usando o icone Pesquisar £ na pagina da listagem, vocé pode alternar entre procurar
esses artefatos usando as seguintes opgoes:

* Exibi¢do na Horizontal --A Exibig8o na Horizontal exibe apenas os artefatos que
atendem aos critérios de pesquisa, e nao as pastas que os contém.

E-

||

«  Exibicdo em Arvore “la Exibicdo em Arvore (ou Hierarquica) mostra artefatos no
contexto das pastas que contém o item.

Para pesquisar com base em outra palavra-chave, clique no X na caixa Pesquisar para limpar
os critérios de pesquisa.

Navegacao nos Servi¢os do Cloud EPM

ORACLE

Depois que um administrador cria conexdes com outros servigos no Oracle Fusion Cloud
Enterprise Performance Management, elas séo listadas no painel Minhas Conexdes no
Navegador.

Vocé pode alternar entre os servigos deste local. Vocé deve ter acesso aos outros servigos
para poder abri-los. Artefatos sdo acessiveis com base na sua funcgéo.

Para abrir outro servico do Cloud EPM:

1. Na P4gina Inicial, clique em Navegador =]

2. Se 0s servicos estiverem conectados e vocé tiver acesso a eles, sera exibida uma lista de
servicos conectados no painel Minhas Conexdes. Clique em um servico para abri-lo.

# Nota:

Cligue no icone a direita do nome do servigo para abri-lo em uma nova janela.
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Definicao de Suas Preferéncias

Consulte Também:

ORACLE

Defini¢cdo de Suas Preferéncias
Vocé pode definir preferéncias para controlar muitos aspectos do aplicativo, como a sua
foto de perfil e como os nimeros sdo exibidos no aplicativo.

Defini¢cdo de Preferéncias Gerais
Vocé pode definir o seu fuso horario preferido, o idioma, a foto de perfil, o assistente de
auséncia de escritorio e assim por diante na guia Geral.

Como Definir sua Foto de Perfil
Vocé pode definir sua foto de perfil para ser exibida no painel Anuincios da Pagina inicial.

Defini¢do da Exibicdo dos Nomes de Membros ou Alias
Na pagina Geral, vocé pode definir qual tabela de alias deseja usar e como deseja que o
nome ou alias do membro seja exibido.

Definicdo de Opcdes de Aprovacdes

Defina as suas preferéncias para Aprovacdes; por exemplo, qual agdo executar em
unidades de aprovacéo quando vocé esté fora do escritério. Também é possivel delegar
um revisor alternativo.

Defini¢cdo das Suas Preferéncias de Exibicao

Vocé pode definir como deseja que os nimeros sejam formatados, quantos membros
deseja exibir nas listas suspensas da pagina, como os membros serdo recuados, cOmo as
datas serdo formatadas e se operadores de consolidacéo serdo exibidos.

Configuragéo de E-mail para NotificagBes

Se o administrador tiver permitido que vocé personalize suas configuracfes de notificacdo
por e-mail, vocé podera definir um e-mail para notifica-lo sobre as atividades do aplicativo
guando houver uma alteracéo nas listas de tarefas, aprovacdes, e o console do job.

Configuragéo de Op¢Bes Ad Hoc
Controle a exibicdo e o comportamento de grades ad hoc configurando as suas
preferéncias.

Configuragéo de Variaveis de Usuério

As variaveis de usuério agem como filtros em formulérios, permitindo que vocé se
concentre apenas em determinados membros, como o seu departamento. Antes de abrir
um formulario, é preciso definir as suas preferéncias para as varidveis de usuario que o
administrador configurou.

Configuragéo de suas Preferéncias de Relatério
Vocé pode definir preferéncias de usuario relacionadas a como exibir e trabalhar com
relatorios.

Configuragéo das Suas Preferéncias de Impresséo
Vocé pode definir as suas preferéncias em relagdo a como os formulérios e seus dados
serdo impressos como arquivos PDF.
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Definicdo de Suas Preferéncias

Vocé pode definir preferéncias para controlar muitos aspectos do aplicativo, como a sua foto
de perfil e como os numeros séo exibidos no aplicativo.

# Nota:

As preferéncias definidas por vocé tém precedéncia em relacdo as preferéncias
definidas pelo seu administrador. Vocé pode clicar em Usar Configuracées do
Administrador para aplicar as configuracdes do sistema definidas pelo
administrador.

Para definir suas preferéncias:

1.

Na pagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do
Usuario.

Clique na guia a esquerda das suas preferéncias no aplicativo.

Geral: Defina a foto do seu perfil, as suas preferéncias para fuso horario, idioma, qual
tabela de alias ser4 usada, a exibicdo do nomes de membros e alias, e op¢des de
aprovacgdes, inclusive uma mensagem de auséncia temporéria. Consulte Defini¢cdo de
Preferéncias Gerais.

Exibir: Defina as suas preferéncias em relacéo a formatagéo de niumeros, a forma
como os membros serdo exibidos nas listas suspensas da pagina e em relacéo a
como as opgdes de consolidagéo seréo exibidas, além do formato de data. Consulte
Definicdo das Suas Preferéncias de Exibicao.

Notifica¢des: Defina o seu endere¢o de e-mail e selecione sobre quais atividades
deseja ser notificado—Listas de Tarefas, Aprovacées e Console de Jobs. Consulte
Configuragéo de E-mail para Notificacdes.

Opcdes Ad Hoc: Defina opgdes para trabalhar com grades ad hoc. Consulte
Configuragéo de Op¢des Ad Hoc.

Variaveis do Usuario: Selecione membros para variaveis do usuario configuradas
pelo seu administrador. Consulte Configuracdo de Varidveis de Usuério.

Relatérios: Defina preferéncias para exibicdo de relatérios. Consulte Configuragéo de
suas Preferéncias de Relatorio.

Impressao de Formulario: Defina as suas preferéncias em relagdo a como imprimir
dados em formularios como arquivos PDF. Consulte Configuracao das Suas
Preferéncias de Impressao.

Definicdo de Preferéncias Gerais

Vocé pode definir o seu fuso horario preferido, o idioma, a foto de perfil, o assistente de
auséncia de escritdrio e assim por diante na guia Geral.

ORACLE

1.

Na péagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do
Usuatrio.

Clique em Geral.

Defina as suas preferéncias para:
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e O seu fuso horario. Por exemplo, vocé pode digitar "HP" para Horario do Pacifico. O
formato de hora que vocé especifica € usado em todo o aplicativo. O fuso horario
padrdo para novos usuarios é (UTC) Reykjavik - Horario do Meridiano de
Greenwich.

e O seuidioma. Quando vocé sair do produto e voltar novamente, a interface do usuario
sera exibida no idioma selecionado. Se vocé nado selecionar um idioma, a
configuracao regional do seu navegador sera usada.

« Afoto do seu perfil. Consulte Como Definir sua Foto de Perfil.

e Atabela de aliases que devera ser usada e como vocé deseja que 0os membros e
respectivos aliases sejam exibidos. Consulte Configuracdo da Exibicdo de Nomes ou
Aliases do Membro.

* As suas preferéncias para Aprovacdes, incluindo se aliases dever&do ou néo ser
exibidos e se unidades de aprovacao que ainda ndo foram iniciadas deverdo ser
exibidas. Também é possivel definir o assistente de auséncia temporaria e as acdes
de aprovacéo para que entrem em vigor quando vocé estiver fora. Consulte
Configuragéo de Opc¢des de Aprovacgoes.

4. Clique em Salvar.

Como Definir sua Foto de Perfil

Vocé pode definir sua foto de perfil para ser exibida no painel Antincios da Pagina inicial.
Para adicionar uma imagem de perfil para a Pagina inicial:

1. Na P&gina inicial, cligue em Ferramentas e em Preferéncias do Usuario .

2. Em Imagem do Perfil, cligue em Procurar para procurar e abrir o arquivo de imagem.
A imagem pode ser do tipo .png, .Jjpg, . jpegou .gif.

3. Clique em Salvar.
A imagem do seu perfil € exibida depois que vocé sai do aplicativo e entra novamente. A
imagem do upload sera redimensionada automaticamente se ultrapassar 100 x 100 pixels.

# Nota:

O redimensionamento automatico afeta apenas novas imagens de perfil cujo
upload foi feito para as Preferéncias do Usuario. Imagens de perfil ja existentes
néo serdo redimensionadas.

Configuragao da Exibicdo de Nomes ou Aliases do Membro

Na pagina Geral, vocé pode definir qual tabela de alias deseja usar e como deseja que 0
nome ou alias do membro seja exibido.

# Nota:

Esta guia s0 estara disponivel se a op¢ao Consolidacao estiver habilitada para o
aplicativo.
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Um alias é outro, muitas vezes mais descritivo, nome para um membro. Conjuntos de aliases
sdo armazenados nas tabelas de alias criadas pelo administrador. Por exemplo, o aplicativo
pode ter uma tabela de alias para nomes de membro em inglés, outra tabela de alias para
nomes de membro em alemé&o e assim por diante.

1.

4,

Na pagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, cligue em Preferéncias do
Usuério.

Clique na guia Geral e selecione uma tabela de alias na Tabela de Alias.

Em Exibir Rétulo do Membro como, selecione como deseja que 0s nomes de membro
sejam exibidos no aplicativo:

*  Nome do Membro

* Alias

*  Nome do Membro:Alias
* Alias:Nome do Membro

e Padrao. Se vocé selecionar Padrao, as configuracdes de formulario, grade ou
dimensé&o determinardo como 0os nomes de membro serdo exibidos.

Clique em Salvar.

Configuracio de Opgoes de Aprovagoes

Defina as suas preferéncias para Aprovacdes; por exemplo, qual agdo executar em unidades
de aprovacao quando vocé estd fora do escritério. Também é possivel delegar um revisor
alternativo.

ORACLE

# Nota:

Esta guia s6 estara disponivel se a Consolidacao for habilitada para o aplicativo.

Para definir as op¢bes de Aprovacao:

Na Pagina inicial, cligue em Ferramentas e em Preferéncias do Usuario.
Na guia Geral, em Aprovagdes, selecione as suas preferéncias:

- Exibir Aliases: Selecione para exibir aliases. Essa opcao é (til quando os nomes do
membro sdo ocultos.

* Mostrar Unidades de Aprovacao Nao Iniciadas - Selecione para exibir as unidades
de aprovacao que ndo foram iniciadas com as que foram iniciadas.

e Mostrar Unidades de Aprovacao como Aliases na Notificacdo de Aprovacdes:
Selecione para mostrar unidades de aprovacdo como aliases se tiver habilitado
Aprovacoes em Notificacdes.

Se vocé estiver ausente do escritério, podera selecionar a opcdo No momento, estou
fora do escritério e selecionar a acdo que devera ser adotada nas unidades de
aprovacao quando estiver fora do escritorio. Isso garantird 0 movimento do processo
guando vocé estiver ausente.

Marcar ou desmarcar a op¢cdo No momento, estou fora do escritério afeta as
atribuic®es principais e de backup das tarefas abertas do Task Manager e das entradas de
formularios do Supplemental Data. Se uma tarefa tiver um destinatario principal e um
destinatario de backup, e o destinatario selecionar a op¢cdo No momento, estou fora do
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Defini¢do das Suas Preferéncias de Exibigao

escritorio, a tarefa se tornara responsabilidade do destinatario de backup. O destinatéario
de backup podem executar todas as fungdes normalmente reservadas ao destinatario,
incluindo envio da tarefa.

Defina quaisquer das seguintes agfes para serem executadas durante a sua auséncia:

Promover: Promove a unidade de aprovagéo.
Rejeitar: Rejeite a unidade de aprovagéo.
Enviar: Envie a unidade de aprovacao.

Delegar: Selecione a fim de designar um revisor alternativo para cuidar das suas
responsabilidades de revisdo enquanto vocé estiver fora. Vocé também pode incluir
uma mensagem para o revisor na caixa de texto Mensagem.

Clique em Salvar.

Definicao das Suas Preferéncias de Exibicao

Vocé pode definir como deseja que 0os niumeros sejam formatados, quantos membros deseja
exibir nas listas suspensas da pagina, como 0s membros serdo recuados, como as datas
serdo formatadas e se operadores de consolidacdo serdo exibidos.

ORACLE

1.

Na pagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do
Usuario.

Clique em Exibir e defina as suas preferéncias:

Em Formatacdo de Nimeros, defina como os nimeros serdo formatados. As suas
selecdes aplicam-se a todas as moedas, em todos os formularios aos quais vocé tem
acesso.

# Nota:

Vocé néo pode selecionar a mesma opc¢éo para o Separador de Milhar e o
Separador de Decimal.

Tabela 3-1 Opcdes de Formatacao de Numeros
|

Opcéao Exemplo

Separador de Milhar Nenhum: 1000
Virgula: 1,000
Ponto: 1.000

Espaco: 1 000
Vocé pode inserir os valores com ou sem
um separador de milhar.

Separador de Decimal Ponto: 1000.00
Virgula: 1000,00

Vocé pode inserir os valores com ou sem
um separador de decimal.

Sinal de Menos Prefixo - Sinal de Menos: -1000
Sufixo - Sinal de Mais: -1000
Parénteses: (1000)

3-5



Capitulo 3
Configuracdo de E-mail para Notificagdes

Tabela 3-1 (Cont.) Opcdes de Formatacao de Numeros
|

Opcao Exemplo

Cor Negativa Preto: numeros negativos em preto
Vermelho: numeros negativos em
vermelho

« Em Opcdes de Pagina, Recuo de Membros, defina como os membros séo recuados
na pagina e quantos itens vocé deseja listados na lista drop-down Pagina. Se vocé
selecionar Nao recuar, 0s membros seréo exibidos como uma lista sequencial
simples. Se a lista drop-down Pagina exibir muitos itens que vocé tenha que rolar por
ela, talvez seja conveniente definir um nimero menor de itens a serem exibidos em
Numero de Itens na lista drop-down Pagina.

 Em Outras Opc¢des, defina se deseja mostrar operadores de consolidacéo (por
exemplo, Sim, Nao ou Configuragdao do Formulario). Defina também o Formato de
Data (por exemplo, dd/IMM/aaaa). A selegéo de Detectar Automaticamente define o
formato de data com base na localidade do seu navegador. O formato selecionado é
usado na interface do usuario, inclusive em relatérios

Além disso, selecione uma opc¢ao para Habilitar Férmulas do Usuario em Ad Hoc. A
selegdo de Sim permite que vocé realize calculo dinamico sem precisar enviar as
alteracdes ao banco de dados.

3. Clique em Salvar.

Configuracao de E-mail para Notificacoes

ORACLE

Se o administrador tiver permitido que vocé personalize suas configuractes de notificacdo por
e-mail, vocé podera definir um e-mail para notifica-lo sobre as atividades do aplicativo quando
houver uma alteracdo nas listas de tarefas, aprovacdes, e o console do job.

Vocé pode configurar os seguintes tipos de notificacdo por e-mail:

* Notificacdes de Atraso (para Task Manager, Supplemental Data Manager e Enterprise
Journals)

* Notificacdes de Alteracdo de Status (para Alertas, Task Manager, Supplemental Data
Manager, Enterprise Journals e Diarios de Consolidacéo)

* Notificacdes do Lembrete da Data de Vencimento (para Task Manager, Supplemental
Data Manager e Enterprise Journals)

As notificagBes séo enviadas para 0s usuarios como um lote no dia depois do evento que
aciona a notificacdo. Consulte também "Ativando Notificacbes" em Administrando Financial
Consolidation and Close.

Um novo usuario herda as configura¢des padréo de notificagdo por e-mail definidas pelo
Administrador do Servico. Isso inclui configuracdes para notificacées de atraso, notificacfes
de alteracdo de status e notificacdes de lembrete de data de vencimento. Se o Administrador
do Servico tiver permitido que os usuarios definam suas proprias configuragGes de notificacéo
por e-mail, qualquer usuario podera fazer o seguinte:

e Continue a usar as configura¢des padrao definidas pelo Administrador de Servico.
Quaisquer atualizacdes que o Administrador de Servico fizer posteriormente nas
configuragdes de notificagBes por e-mail serdo refletidas nas configuragbes do usuario.

* Personalize uma ou mais de suas configura¢des de notificagéo por e-mail. Se nenhum
valor for definido para uma preferéncia especifica, ela continuard a usar o valor padréo
definido pelo Administrador de Servigo.
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Configuracéo de E-mail para Notificagdes

As notificagBes sdo enviadas nestas circunstancias:
Para configurar e habilitar notificacGes por e-mail:

* Notificacbes de Atraso: Uma notificac@o de atraso é enviada aos usuarios no dia
seguinte a data de vencimento da tarefa.

* Notificacdes de Alteracao de Status: Uma notificacdo de que a tarefa esta pronta para
ser trabalhada é enviada quando o status da tarefa muda.

* Lembretes de Data de Vencimento: Um lembrete é enviado aos usuarios alguns dias
antes da data de vencimento da tarefa.

Para configurar e habilitar notificagbes por e-mail:

1. Na péagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do
Usudrio.

2. Cligue em Notificacdes.
3. Em Endereco de E-mail, insira seu endereco de e-mail.

4. Em Notificagoes, selecione as atualizac6es de aplicativo em relagédo as quais vocé
deseja receber notificagdes:

» Listas de Tarefas
* Aprovacdes
 Console de Jobs

5. Em Notificacdes Operacionais, vocé pode especificar os detalhes a seguir.

# Nota:

Todas as configuracdes serdo desativadas se o Administrador nao tiver
permitido a personalizacdo das preferéncias de notificacdo por e-mail do
usuario. Como opcéo, é possivel selecionar Usar Configuracées do
Administrador para evitar qualquer personalizacdo do usuario nas
configurac®es de notificacdo por e-mail. Em ambos os casos, o usuario herdara
as preferéncias definidas pelo administrador, e a secdo Notificacées
Operacionais sera exibida como somente leitura, conforme mostrado na
captura de tela a seguir.

Holfication Typs Py b

a. Selecione uma Hora de Inicio do E-mail e uma Hora de Término do E-mail.
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Configuracéo de Opgdes Ad Hoc

b. Em Tipo de Notificagcdo, expanda o tipo de notificacdo e, em seguida, expanda o
componente para selecionar a opgéo de quem deve receber a notificagdo. Por
exemplo, "Vocé é o aprovador da tarefa, e o aprovador da tarefa esta atrasado."

c. Em Notificar-me, na lista suspensa, selecione a frequéncia com que a notificagédo
precisa ser enviada:

« Imediatamente: As notificacdes por e-mail sdo enviadas imediatamente, mesmo
guando estéo fora do horério de inicio/término do e-mail do usuario.

* Uma vez por dia
* A cada2horas
* A cada 3 horas
A cada4horas
* A cada6 horas
* Misto

* Nunca: Selecione esta op¢éo para desativar uma notificacdo. Desmarque as
caixas de selecdo Notificacdes e, em Notifique-me, selecione Nunca.

Matifications

Use Administrators Sestings

Operational Notifications

Lise Adin

Patity bae

Mo

Every 3 hours

ORACLE

» Supplemnental Data
b Enterprise Journals
¥ Status Change Notification

» Du

eminder Notification

ok asigraee b5 late

gnee ks ate

the task cwner and task appeover is late

Every 2 hours
Every 2 hours
Every 2 hours
Every 2 hours

Every 2 hours

Every 2 hours

6. Cligue em Salvar. Vocé recebe uma notificacdo de que as preferéncias do usudrio foram

definidas.

Configuracéo de Opgdes Ad Hoc

Controle a exibicdo e o comportamento de grades ad hoc configurando as suas preferéncias.

# Nota:

Esta guia s6 estara disponivel se a opcao Consolidacdo estiver habilitada para o

aplicativo.

1. Na paginainicial, cligue em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do

Usuario.
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Configuragdo de Opgbes Ad Hoc

2. Cligue em Opc¢des Ad Hoc.
3. Abaixo da sec¢éo superior, defina como os membros sdo exibidos:
* Inclusao de membro:

— Incluir selecdo: Selecione esta opgéo para exibir o membro selecionado e os
membros recuperados como resultado da operacdo. Por exemplo, se vocé
ampliar o membro Trim1 selecionado, exibira dados para Trim1, Jan, Fev, Mar.

— No grupo selecionado: Selecione para executar uma operacdo, como aplicar
Zoom, somente no grupo de membros selecionados, deixando as células ndo
selecionadas como estdo. Essa configuracéo sé € til guando ha duas ou mais
dimensbes posicionadas horizontalmente na grade como linhas ou posicionadas
horizontalmente na grade como colunas. Essa op¢ao pertence a Zoom, Manter
Apenas e Remover Apenas.

*  Ampliar: Selecione o nivel no qual ampliar:

— Préximo nivel: Selecione esta opg¢éo para obter dados referentes aos filhos dos
membros selecionados.

— Todos os niveis: Selecione esta opcdo para obter dados referentes a todos os
descendentes dos membros selecionados.

— Nivel inferior: Selecione esta opcao para obter dados referentes ao nivel mais
baixo de membros em uma dimensao.

* Posicdo do Antecessor: Defina como exibir antecessores na hierarquia:

— Superior: Selecione para exibir hierarquias de membros do nivel mais alto para o
nivel mais baixo.

— Inferior: Selecione para exibir hierarquias de membros do nivel mais baixo para o
nivel mais alto.

* Exibir R6tulo do Membro como: Defina se os nomes e/ou aliases do membro serédo
exibidos.

e Tabela de Alias: Selecione qual tabela de alias sera usada.
¢ Recuo: Defina como os niveis hierarquicos dos membros serdo recuados:
— Nenhum: Selecione para ndo haver recuo.

— Subitem: Selecione para recuar descendentes. Os antecessores sao alinhados a
esquerda na coluna.

— Totais: Selecione para recuar antecessores. Os descendentes séo alinhados a
esquerda na coluna.

* Navegar sem atualizar dados: Selecione esta opgéo para melhorar o desempenho a
medida que vocé navega na grade. (Por padrdo, os dados sdo atualizados.)

4. Em Supressdao, para simplificar a exibicdo dos dados, selecione op¢des para suprimir
elementos da grade. Por exemplo, vocé pode ocultar linhas ou colunas que contém zeros.

» Zeros:

— Linha: Selecione para ocultar linhas contendo apenas zeros.

— Coluna: Selecione para ocultar colunas contendo apenas zeros.
e Suprimir:

— Membros repetidos: Selecione para ocultar linhas que contém nomes de
membros repetidos, independentemente da orientagdo da grade.
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— Blocos ausentes em linhas: Selecione para ocultar blocos de células que nédo
tém dados.

» Dados ausentes: Selecione para ocultar linhas ou colunas com zeros ou que néo tém
dados.

 Sem Acesso: Selecione para ocultar linhas ou colunas a que vocé nédo tem acesso.

# Nota:

Se encontrar este erro quando tentar abrir uma grade ad hoc, "Nao é possivel
abrir a grade ad hoc porque néo ha linhas de dados validos", desmarque as
opcgoes Supressao.

5. Em Precisao, defina:

» Usar configuracdo do membro da moeda: Selecione para aplicar a configuracdo de
precisdo do membro da moeda.

e Defina o nUmero maximo e o numero minimo de casas decimais para exibir em uma
célula para os valores de Moeda, valores Nao monetarios, e valores Percentuais.
Por exemplo, se o valor da célula for 100 e vocé selecionar a precisao Minima "2", o
valor sera exibido como "100,00".

6. Em Substituicao, defina rétulos a serem exibidos para células com dados ausentes, que
vocé nao tem permisséo para ver ou com dados invalidos:

e Nao ha Dados: Insira o texto que deseja exibir para células que tém #Missing ou
#NoData como valores.

° Sem Acesso: Insira o texto que deseja exibir em relacé@o as células para as quais
vocé nao tem permisséo de acesso para exibir.

e Enviar Zeros: Selecione se vocé especificou #NumericZero como o texto para a
opcao de substituicdo Nao ha Dados ou Sem Acesso e deseja enviar zeros ao
aplicativo.

7. Clique em Salvar.

Configuragao de Variaveis de Usuario

ORACLE

As variaveis de usuario agem como filtros em formularios, permitindo que vocé se concentre
apenas em determinados membros, como o seu departamento. Antes de abrir um formulario,
€ preciso definir as suas preferéncias para as variaveis de usuario que o administrador
configurou.

# Nota:

Esta guia s0 estara disponivel se a opcao Consolidacao estiver habilitada para o
aplicativo.

Por exemplo, seu administrador pode criar um formulario com entidades nas linhas e uma
variavel chamada Departamento. Vocé pode limitar o nimero de linhas exibidas no formulario,
selecionando um membro para a variavel de usuario Departamento, como Vendas. Mais tarde,
sera possivel selecionar outro membro para o Departamento, como Marketing.
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Para atualizar variaveis do usuario:

1.

3.
4.

Na pagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do
Usuério.

A pagina Variaveis de Usuario lista as variaveis de usuario que o administrador
configurou para cada dimensédo e, em Membro, o membro atualmente selecionado para
cada variavel.

Clique no Seletor de Membros ao lado da variavel que deseja alterar.

Vocé também pode digitar o nome de um membro diretamente na coluna Membro da
dimenséo.

Selecione membros clicando no membro ou ha marca de selecdo em frente a ele.

Clique em Salvar.

Configuracdo de suas Preferéncias de Relatorio

Vocé pode definir preferéncias de usuario relacionadas a como exibir e trabalhar com
relatorios.

ORACLE

Vocé pode definir preferéncias de como visualizar, exibir e trabalhar com relatérios do médulo
Relatorios e do Financial Reporting. Para obter mais detalhes, consulte Criagdo de Relatérios
e Administragdo do Financial Reporting.

# Nota:

Esta guia s6 estara disponivel se a opcao Consolidacdo estiver habilitada para o
aplicativo.

Na pagina inicial, clique em Ferramentas e, em seguida, clique em Preferéncias do
Usuario.

Clique em Relatérios.

Para definir suas preferéncias de como trabalhar com Relatérios, na parte superior da
pagina, clique na guia Relatérios e defina suas preferéncias:

* Visualizar PDV: Selecione esta op¢éo para visualizar os membros da dimensao
usados no PDV para o relatério.

« Unidade de Medida: Na lista suspensa, especifique se deseja exibir o tamanho das
margens das paginas em Polegada ou Centimetros. A unidade de medida padrdo é
polegadas.

Para definir suas preferéncias de como trabalhar com o Financial Reporting, na parte
superior da pagina, clique na guia Financial Reporting e defina suas preferéncias:

« Preferéncias de Impressdo da Anotagdo: Defina como imprimir anotagdes em um
relatério e clique em OK:

— Selecione Detalhes e, em seguida, em Usar Detalhes do Rodapé, selecione as
opcdes para criar um rodapé definido pelo sistema. Uma formatagéo genérica é
aplicada, usando tamanhos e fontes definidos pelo sistema. Por exemplo, vocé
pode selecionar Titulo, Descri¢cao, Categoria, Data, Autor, Anexos e Incluir
Respostas.
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# Nota:

Se vocé selecionar Incluir Respostas, selecione se deseja incluir:
Todas as respostas; o0 nUmero Superior de respostas especificado,
comecando da resposta inicial; ou o numero Inferior de respostas
especificado, que imprime a anotacgédo inicial e o Ultimo niumero de
respostas especificado. Insira o nUmero de respostas a serem
impressas no espaco fornecido.

— Selecione Objeto de Texto para selecionar uma caixa de texto salva no
repositorio que contém a funcdo de texto Rodapé do Financial Reporting. Na caixa
de texto para Usar Objeto de Texto do Rodapé, insira o texto a ser usado na
func&o de rodapé no objeto de texto do relatdrio para imprimir anotacdes. O
designer de relatério cria fungbes de rodapé. Essa opcao oferece uma
flexibilidade maior para formatacdo e impressao de anotagdes. Por exemplo, a
funcéo de nota de rodapé pode especificar a impressdo somente de anota¢gfes da
grade, com a aplicacdo de tamanhos, fontes e cores diferentes ao cabecalho e ao
conteuddo.

— Selecione Nenhum para ndo imprimir anotagoes.

» Mesclar Solicitacdes Equivalentes: Selecione esta op¢do para responder somente
uma vez ou desmarque para responder consecutivamente a solicitagdes e variaveis
repetidas.

* Mostrar Anotac¢des: Selecione para incluir anotacdes no relatério.

5. Em Exportar em Modo Pronto para Consulta, defina as suas preferéncias em relagédo a
como os relatério serdo exportados para o Excel:

* Modo de Exportacao:

— Smart View: Exporta o relatério como um arquivo do Oracle Smart View para
Office.

— Grade do Excel: Abre o relatério exportado no Microsoft Excel. Em Exportar
para, selecione:

*  Nova Planilha: Para abrir o relatorio exportado como uma nova planilha em
uma nova pasta de trabalho do Excel.

* Nova Pasta de Trabalho: Para abrir o relatorio exportado como a planilhal
em uma nova pasta de trabalho do Excel.

— Desabilitado: Oculta o link de consulta pronta quando o relatério é exibido
usando a Visualizagdo em HTML.

* Em Exportar para, selecione:

— Nova Planilha: Para abrir o relatério exportado como uma nova planilha em uma
nova pasta de trabalho do Excel.

— Nova Pasta de Trabalho: Para abrir o relatério exportado como a planilhal em
uma nova pasta de trabalho do Excel.

6. Cligue em Salvar para salvar suas preferéncias.

Configuracdo das Suas Preferéncias de Impresséo

Vocé pode definir as suas preferéncias em relagdo a como os formularios e seus dados serédo
impressos como arquivos PDF.
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# Nota:

Essa preferéncia so estara disponivel se a op¢cdo Consolidacéo estiver habilitada
para o aplicativo.

Ao criar um formulario, o administrador define as opg¢des de impressao do formulério. Vocé
pode aceitar essas configuragdes padréo ou definir as suas proprias preferéncias para
impressao de arquivos PDF. Para imprimir um arquivo PDF, é necessario que o Adobe Acrobat
Reader esteja instalado.

# Nota:

A opc¢é&o Imprimir esta disponivel somente com o Forms 1.0. Se vocé estiver usando
0 Forms 2.0, podera usar o recurso de impressao do navegador ou Imprimir do Excel
no Oracle Smart View for Office.

1. Na Pagina inicial, cliqgue em Ferramentas e em Preferéncias do Usuario.

2. Cligue em Impressao de Formulario.

3. Em Configuracdes da Pagina, defina as suas preferéncias para Tamanho do Papel,
Layout, Ajustar a e Fluxo. Vocé também pode selecionar se a impressao sera feita em
preto e branco.

4. Em Opcoes, defina se deseja aplicar:

Formatacgéo

Comentarios (notas de texto associadas as células)

Membros do atributo, se eles forem selecionados no formulario

Caodigos de moeda, se o formulario der suporte a varias moedas por entidade
O nome do formulario

Cabecalhos de linha e coluna repetidos entre paginas

O PDV/Pagina

Linhas de grade

Um rodapé

5. Clique em Salvar.
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Como Inserir Dados em Formularios

Consulte Também:

Sobre Formularios
Vocé pode inserir dados nas células em formularios estruturados criados por um
administrador, e cada formulario tem uma finalidade especial.

Sobre as Versbes do Forms

Como Abrir Formularios

Como Trabalhar com Dados em Formularios

Como Navegar Rapidamente em um Formulério

Como Inserir Dados em Formularios Usando Comandos

Atalhos de Formatacg&o para Formuléarios

Copia de URLs Individuais

Como Trabalhar no Forms 2.0

Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Global no Forms 2.0
Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Réapida no Forms 2.0
Como Trabalhar com PDVs no Forms 2.0

Abertura do Seletor de Membros no Forms 2.0
Use o seletor de membros para selecionar membros no Forms 2.0.

Como Realizar Calculos sem Precisar Enviar suas Alteracdes (Calculo Dinamico)
Use o calculo dindmico para alterar valores de dados e ver altera¢es calculadas
instantaneamente sem enviar os valores atualizados.

Impresséo de Dados no Forms 2.0

Sobre Formularios

Vocé pode inserir dados nas células em formularios estruturados criados por um
administrador, e cada formulario tem uma finalidade especial.

Por exemplo, o administrador pode desenvolver um formulario unicamente para comparar as
despesas reais do ano anterior em relacdo as despesas projetadas para este ano.

Tendo em mente o objetivo do formulario, o administrador configura o formulério com
dimensdes e membros especificos. Um exemplo de uma dimenséo é Ano, e seus membros
podem incluir FY14, FY15 e FY16.

Sobre as Versdes do Forms

O Forms esta disponivel atualmente em duas versoes:

ORACLE

Forms 1.0: Usa Slick Grid com componentes do Oracle ADF Fuse

Forms 2.0: Usa Slick Grid com componentes do Oracle JET
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Atualmente as duas versodes dos formularios coexistem no mesmo processo de negocios ao
mesmo tempo. O Forms 1.0 é a versédo padrao para os aplicativos existentes. O
comportamento do Forms 1.0 permanece inalterado. Vocé ainda pode criar e atualizar esses
formularios no seu processo de negocios, como fez anteriormente. Todos os aplicativos
recém-criados e recriados terdo o Forms 2.0 como padréo.

Recursos do Forms 2.0

O Forms 2.0 usa a funcionalidade de tempo de execuc¢éo existente do Forms 1.0 e a aprimora
usando Slick Grid com componentes do Oracle JET para trabalhar com ma renderizacdo mais
rapida, mais sofisticagdo, maior facilidade de uso e consisténcia.

Os recursos do Forms 2.0 incluem:

e Grandes aprimoramentos na usabilidade e facilidade de uso
* Melhor escalabilidade e desempenho

e Apenas atualizagdes de tempo de execucéo; apenas formularios de tempo de execugdo
adotaram as novas tecnologia e interface do usuario

*  Menu Ag¢bes padronizado para a¢des de formulario

*  Novo menu Configuracdes do PDV é:é-}’

* Nova barra de ferramentas rapida para realizar determinadas ac¢des de grade do
formulério

* Melhorias no desempenho das grades

e Atualizagbes aprimoradas nos comentarios, inclusive na selecéo de varias células e
insercéo de comentarios

e Comentarios e Anexos podem ser adicionados usando uma Unica opgéo
* Rolagem vertical ou horizontal simplificada

e Melhor uso do espaco na tela

« Navegacao célula a célula mais rapida

» Rolagem rapida nas grades de dados

e Listas suspensas do PDV e dos formularios usam um novo e sofisticado seletor de
membros hierarquico com capacidade de pesquisa

* Menos janelas pop-up
* Novos icones e caixas de didlogos otimizados
» Detalhe integrado sofisticado do item de linha (substituindo o detalhe de suporte)

e Prompt de tempo de execucao de regras de negdécios baseado em assistente; os prompts
de tempo de execucao sdo exibidos a partir do lado direito como gavetas

e Calculo dindmico na grade

*  Protocolo sem monitoramento de estado para recuperagdo de dados

e Tempo de atualizag@o mais rapido em grades grandes

e Consisténcia aprimorada entre formularios da Web e o Oracle Smart View for Office
e Aprimoramentos no ad hoc da Web

e Capacidade para Salvar Como com um novo nome de formulario

» Editar abre o Designer do Forms em uma nova guia dindmica
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Configuracdo da Versdo do Forms

Se vocé usa o Forms 1.0, ndo é necessario realizar uma migragdo para usar o Forms 2.0.
Vocé pode alternar facilmente entre as duas versdes usando uma configura¢éo do aplicativo.
Os formularios serdo renderizados no ambiente de tempo de execuc¢éo da versdo que vocé
especificar. Nenhuma reformulacéo do formulario é necessaria.

Para especificar uma versao do Forms:

1.
2.
3.

Clique em Aplicativo e, em seguida, clique em Configuracdes.
Em Outras Opcdes, localize a configuracdo Versdo do Forms.

Selecione uma verséo do Forms. A Versao do Forms para aplicativos ja existentes € o
Forms 1.0. Todos os aplicativos recém-criados e recriados terdo o Forms 2.0 como
padréo.

Considerac6es sobre o Forms 2.0

O Forms 2.0 ndo esta disponivel no Task Manager. O Task Manager considerara o Forms
1.0 como padrdo, mesmo quando a configuracéo do aplicativo Versao do Forms for
definida como Forms 2.0.

Nao ha suporte para a opgao de Salvamento Automatico no Forms 2.0. Em vez disso,
voceé pode realizar célculos dinamicamente sem precisar enviar alteragdes ao banco de
dados e atualizar.

A filtragem de tempo de execucédo do Forms 2.0 oferece suporte para filtragem de
colunas. Haverd suporte para a filtragem de tempo de execucao em linhas em uma
atualizacéo futura do Forms 2.0.

Os Administradores de Servigo podem definir regras de formatacao para formularios no
momento do design e, em seguida, os usuarios podem aplicar as regras de formatacgao
aos formularios do Forms 2.0 no tempo de execug¢édo usando estilos. Consulte "Aplicando
Regras de Formatagéo a Formularios em Tempo de Execucao" no guia de administracéo
do seu processo de negdcios.

O Forms 2.0 néo oferece suporte para o Assistente de Configuracdo de Médulos do
Planning.

Todas as futuras melhorias nos formularios da Web estardo no Forms 2.0.

Como Abrir Formularios

Vocé insere dados nas células em formularios estruturados que um administrador cria.

Para abrir um formulario:

1.
2.

ORACLE

Na Pagina Inicial, clique em Dados.

Dependendo do tipo de formulario que vocé deseja usar, cligue em:

. Formularios Simples
. " Grades Ad-hoc
. fx Formularios Inteligentes (criados no Smart View com o uso grades ad-hoc)
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3. Cligue na seta para baixo e selecione a pasta que contém o formulario.

4. Clique no nome do formulério a ser aberto.

Como Trabalhar com Dados em Formularios

Vocé pode inserir ou alterar os dados apenas em células para as quais tenha acesso de
gravacao (células com um fundo branco). Os Administradores de Servigos definem quem
pode exibir e alterar quais dados.

Dicas:

e Seu administrador pode configurar um formulario simples para que, quando vocé sair de
uma célula, suas alteragdes sejam salvas automaticamente, sem uma solicitagéo ou
mensagem. Os valores das células sao totalizados, e as células afetadas sao exibidas
com um fundo verde.

e Se a estrutura do formulério simples nao foi alterada desde que vocé comecou a trabalhar
nele, quando clicar em Salvar, os dados novos ou alterados serédo salvos imediatamente.

e Para reverter para os dados no formulario antes de altera-lo, clique em Atualizar.

Como Navegar Rapidamente em um Formulario

Vocé pode mover-se rapidamente em um formulario simples com estas teclas de atalho:

Tabela 4-1 Atalhos de Teclado de Formulario

Tecla ou Combinacéo de Teclas Resultado

Tab Move para a célula seguinte. Quando o foco
estiver na ultima célula de uma linha, Tab
moverd para a proxima linha.

Shift+Tab Move para a célula anterior.

Seta para Cima, Seta para Baixo Move para cima ou para baixo para a linha
seguinte ou anterior.

Ctrl+Home Move para a primeira célula no formuldrio.

Ctrl+End Move para a ultima célula no formuléario.

Ctrl+Seta para a Esquerda Move para a primeira célula na linha atual.

Ctrl+Seta para a Direita Move para a ultima célula na linha atual.

Shift+End Move para a ultima célula da primeira linha.

Ctrl+A Seleciona todas as células.

Shift+Espaco Seleciona a linha.

Ctrl+Espaco Seleciona a coluna.

Ctrl+Alt+E Move para fora do formuldrio até o item

selecionado anteriormente. Use a tecla Tab
para retornar ao formuldrio.

Esc Descarta as alteracdes atuais na célula,
restaurando o estado anterior.
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Como Inserir Dados em Formularios Usando Comandos

Para imprimir um formuléario, clique no lado direito do nome do formulario na parte
superior (fora da grade) e, em seguida, use Ctrl+Alt+P.

Como Inserir Dados em Formularios Usando Comandos

Vocé pode usar estes atalhos em formularios simples. Insira as teclas ou simbolos e, em
seguida, pressione Enter.

Tabela 4-2 Comandos de Entrada Rapida de Dados

Teclas ou Simbolo

Resultado

Exemplo

K
M
Add ou +

Sub ou ~

Percentual ou per

Aumentar ou Inc

Diminuir ou dec

Poténcia ou pow

gr

Insere o valor em milhares.
Insere o valor em milhdes.

Adiciona um numero ao valor da
célula.

Subtrai um ntimero do valor da
célula.

Multiplica o valor da célula pelo
percentual que vocé inserir.

Aumenta o valor da célula conforme
o percentual que vocé inserir.

Diminui o valor da célula conforme o
percentual que vocé inserir.

Altera o valor da célula para o
numero, adicionado como um
expoente.

Aumenta uma célula em um
percentual.

Insira 5K para 5.000.
Insira 5M para 5.000.000.

Se o valor da célula for 100, inserir
Add10 apo6s 100 resulta em 110.

Se o valor da célula for 100, inserir
Sub10 apds 100 resultard em 90.

Se o valor da célula for 100, inserir
perl0 depois de 100 resulta em 10%
do valor da célula atual, ou seja, 10.
Se o valor da célula for 200, inserir
incl0 depois de 200 aumenta o valor
da célula em 10% de 200 (20), ou seja,
para 220.

Se o valor da célula for 200, inserir
dec10 depois de 200 diminui o valor
da célula em 10% de 200 (20), ou seja,
para 180.

Se o valor da célula for 100, inserir
pow?2 depois de 100 multiplica o valor
da célula por um exponente 2 para
10.000.

Se o valor da célula for 200, inserir
gr50 depois de 200 aumenta o valor
da célula em 100, ou seja, para 300.

Atalhos de Formatacdo para Formularios

A tabela a seguir traz combina¢fes de teclas de atalho de formatacdo que vocé pode usar em

formularios.

Tabela 4-3 Atalhos de Formatacao

Combinacéao de Teclas

Resultado

Ctrl+Alt+B
Ctrl+Alt+I

ORACLE

Coloca o valor em negrito.
Coloca o valor em italico.
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Tabela 4-3 (Cont.) Atalhos de Formatacao

_________________________________________________________________________________|
Combinacéao de Teclas Resultado

Ctrl+Alt+U Sublinha o valor.

Copia de URLs Individuais

Use a opcéo Copiar URL na pagina de listagem de artefatos para copiar o URL exclusivo de
um artefato (painéis, formulérios, infolets ou relatérios) em seu processo de negécios do
Oracle Enterprise Performance Management Cloud.

Para copiar o URL exclusivo de um artefato:

1. Na péginainicial, abra a pagina de listagem do artefato.
Por exemplo, clique em Painéis, Dados, Infolets, ou Relatérios.

2. Na péagina de listagem, clique em

ao lado do artefato e selecione Copiar URL.

3. A caixa de didlogo Copiar URL exibe a URL exclusiva do artefato. Copiar o URL.
Somente usuarios com acesso ao artefato de destino podem realizar a¢des nele.

Como Trabalhar no Forms 2.0

ORACLE

# Note:

Para trabalhar no Forms 2.0, a configuracéo Versao do Forms do aplicativo deve
ser definida como Forms 2.0.

Ao abrir um formulario na pagina Dados, ele é aberto no ambiente de runtime.

Os administradores definem quem pode exibir e alterar quais dados. Vocé pode inserir ou
alterar os dados apenas em células para as quais tenha acesso de Gravacao (células com um
plano de fundo branco).

Estes tépicos contém informagdes Uteis para trabalhar com formularios 2.0 no ambiente de
tempo de execucéo:

e Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Global no Forms 2.0

« Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Rapida no Forms 2.0

e Como Trabalhar com PDVs no Forms 2.0

*  Abertura do Seletor de Membros no Forms 2.0

e Como Realizar Calculos sem Precisar Enviar suas Alteragdes (Calculo Dinamico)

* Impressao de Dados no Forms 2.0
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Sua Meta

Assista a Este Video

Veja como trabalhar com dados no Forms 2.0.

n\/iséo Geral: Introdug&o ao Forms 2.0 no
Cloud EPM

Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Global no Forms 2.0

Os icones e menus no topo de cada formulario permitem exibir instru¢gées ou efetuar as

seguintes a¢des no formulério:

Table 4-4 Barra de Ferramentas Global do Formulario

Objeto

Descricao

@

Q

oli

=

ORACLE

Instrugdes: Exibe instrucdes se elas foram
adicionadas a um formulério.

Atualizar: Atualiza os dados no formulario.

Pesquisar: Insira uma palavra-chave na caixa
Localizar e clique na seta Anterior ou
Préoximo para encontrar dados no formulério.

Painel de Propriedades: Exibe informacdes
especificas de um formulario, como mensagens
de Validacdo de Dados, por exemplo.

Para formularios ad hoc, o Painel de
Propriedades exibe propriedades de Geral,
Opcoes do Usudario Ad Hoc e Layout.

# Note:

No futuro, o Painel
de Propriedades
serd usado para
mostrar outros
detalhes, como
formatacdo das
células, entre
outros.
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Table 4-4 (Cont.) Barra de Ferramentas Global do Formulario

________________________________________________________________________________|
Objeto Descricao

Menu Acdes Exibe as seguintes a¢des do formulédrio:

*  Editar: Abre o formulario no Designer de
Formuldrios. O Designer de Formulérios é
aberto em uma guia dindmica ao lado da
guia atual. Vocé deve ter as permissdes
corretas para editar formuldarios. As
atualizacgOes realizadas no layout podem
ser visualizadas apds serem salvas no
Designer de Formularios. Ao editar
formuldrios, vocé tem a opcdo de Salvar
Como para salvar o formuldrio com um
Nnovo nome.

* Regras e Envio Inteligente: Exiba as
regras usadas em um formulério e as
execute.

Analise dados originados de diferentes
cubos.

No Forms 2.0, ha aprimoramentos na
usabilidade das regras:

- A funcionalidade de pesquisa esta
inclusa.

- Quando a regra é executada, é possivel
inserir prompts na gaveta a direita.

-  Prompts para varias regras podem ser
inseridos em estacgdes e executados
todos de uma sé vez.

*  Analisar: Realize uma andlise ad hoc em
um formuldrio.

*  Mostrar Motivos para Células Somente
Leitura: Saiba por que vocé ndo pode
alterar dados em algumas células.

*  Abrir no Smart View: Trabalhe com um
formuldario no Oracle Smart View for
Office. Consulte Abertura de Formuldrios e
Grades Ad Hoc em Aplicativos Web em
Guia do Usudrio do Smart View for Office
23.100.

* Nova Grade Ad Hoc: Crie uma grade ad
hoc.

*  Mostrar/Ocultar Barra de Ferramentas:
Mostra ou oculta a barra de ferramentas
rapida exibida abaixo do titulo do
formuldrio.

Salvar Salva os dados no formulario.

Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Rapida no Forms 2.0

No Forms 2.0, em vez de usar um menu de contexto (clique direito do mouse), determinadas
acdes comuns foram colocadas na barra de ferramentas rapida para facilitar a acessibilidade.

M & [H & © o BH 4

ORACLE e



Capitulo 4
Como Trabalhar no Forms 2.0

Vocé pode executar as seguintes acdes usando a barra de ferramentas rapida:

Table 4-5 Barra de Ferramentas Rapida

icone

Descricao

-
- —

ORACLE

Ajustar: Aumenta ou diminui os dados da célula selecionada por
um valor positivo ou negativo ou um valor percentual.

Difusdo em Grade Especifique um valor ou percentual para
aumentar ou diminuir valores em varias dimensdes, com base nos
valores existentes nas células de destino. Vocé pode selecionar um
padrao de difusdo Proporcional, Dividido Igualmente ou
Preenchimento. Para usar a difusdo em grade, o seu
administrador deverd habilitar Difusdo em Grade como uma
propriedade do formuldrio.

Comentario: Explique dados, dé mais informacdes e/ou anexe
arquivos externos. Vocé pode adicionar comentarios e anexos a
uma célula ou a um intervalo de células em varias dimensdes.
Varios comentarios podem ser publicados para a mesma célula. A
janela pop-up de comentérios pode ser usada para fazer upload de
anexos. Comentdrios e anexos publicados também podem ser
excluidos.

" Note:

No Forms 2.0, vocé pode anexar
arquivos com tamanhos de até 20 MB
as células de férmula.

Detalhes de Item de Linha: Crie uma logica na forma como o
valor de uma célula é calculado. Detalhes do item de linha é uma
funcionalidade atualizada (alternativa) para oferecer suporte para
detalhes:

¢ Detalhes de item de linha podem ser chamados a partir do
menu de contexto (clique direito do mouse) ou da Barra de
Ferramentas Rapida

* Adicione filho ou irméos com provisionamento para realizar
calculos aritméticos (adicionar, subtrair, multiplicar, e assim
por diante)

*  Suporte apenas para linhas (ndo para colunas)

Historico de Alteracdes: Exibe o histérico de alteracées efetuadas

nos dados da célula.

Desfazer: Cancele a ultima alteragao realizada.

Linhas de grade: Clique para alternar a exibicdo das linhas de
grade no formulério.
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Table 4-5 (Cont.) Barra de Ferramentas Rapida
|

icone Descricdo

o (Este icone sera s Estilo de Célula: Aplica estilos de formuladrio da Web (como
alterado dependendo de células somente leitura, células bloqueadas, detalhes de suporte),
qual opcéo de estilo foi estilos de célula do Oracle Smart View for Office definidas no Smart
selecionado anteriormente. View 24.200, regras de validagdo de dados e regras de Groovy ao

A opcdo padrio é Estilo formulério. Nenhum estilo personalizado (somente formato) é
Personalizado e da aplicado.

Célula.)

% Estilo Personalizado: Aplica regras somente de formatacéo
que foram definidas no construtor de regras no tempo de design e
qualquer formatacéo personalizada do Excel que foi adicionada
por administradores e usuarios no Smart View. Nenhum estilo de
célula aplicado.

L Estilo Personalizado e da Célula: Aplica todos os estilos
personalizado e da célula ao formulario. Essa é a opcéo de estilo
padréo.

" Note:

As regras de formatacdo tém uma
ordem de precedéncia nos casos em
que varias regras sdo definidas no
mesmo local em um formuldario. A
ordem de precedéncia pode afetar a
maneira como a formatacao é exibida
no formulério de tempo de execucao.
Para obter mais informacoes, consulte
"Ordem de Precedéncia das Regras de
Formatacdo" no guia de Administragdo
do processo de negdcio.

Como Trabalhar com PDVs no Forms 2.0

ORACLE

Sobre PDVs

As informag8es logo abaixo da barra de ferramentas rapida permitem selecionar véarios dados
diferentes. Isso é conhecido como o ponto de vista do formulario (PDV).

Quando um formulario contiver um PDV, as alteracdes feitas no PDV seréo aplicadas
automaticamente. Se vocé nao quiser aplicar alteracdes automaticamente, cancele a selecéo
da aplicacao automatica para a barra do PDV no menu Configuracées do PDV do formulario.
Vocé também pode ocultar rétulos de dimenséo na barra do PDV e cancelar as sele¢des do
PDV.

Alteracdo das Configuracées do PDV

Para acessar as configuracdes do PDV:

1. Clique em {E} (Configuracdes do PDV).
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2. Selecione uma das seguintes opgoes:

Capitulo 4
Como Trabalhar no Forms 2.0

e Ocultar Rétulos de Dimensdo: Faz com que a aparéncia do formulario seja mais

compacta

« Aplicar Automaticamente: Atualiza automaticamente a grade de dados quando
valores do PDV séo alterados

e Limpar Selecdes

Pesquisa de Membros do PDV no Forms 2.0

Ao trabalhar no Forms 2.0, vocé pode encontrar facilmente novos membros de PDV. Clique no
link de um PDV para efetuar a pesquisa. A interface de pesquisa exibe uma lista com os
membros usados mais recentemente que podem ser selecionados.

Figure 4-1 Lista de Membros Usados Mais Recentemente no PDV do Forms 2.0

Accessories Chart

m & H & O

Working
Scenario Year
Plan EXEES

» Q1

Product
pccessoncilg

Accessories

Sales Entity
Sales East

Member Selector ...
Keyboard

Software Suite

Monitor

Modem

MNetwork Card

Game

Camera

Television

Version View

Working

Vocé também pode pesquisar usando o seletor de membros. Clique no link de um PDV e, em

seguida, clique no icone do Seletor de Membros “® para inicia-lo. Membros no seletor séo
exibidos em hierarquia ou vocé pode digitar o nome de um membro na caixa Pesquisar. Se
um membro for localizado com a caixa Pesquisar, o resultado sera exibido abaixo dela.
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Figure 4-2 Resultados da Pesquisa da Selecao de Membros do Forms 2.0

Select Members S~ 2L )
Product + Selections
4 Product
keyboard x Y
Accessories
Result Info
(] Keyboard @ Product > Total Prod...

Vocé pode ver onde o membro esta localizado na hierarquia passando o cursor sobre a coluna

Informacdes do resultado e clicando em Q (Localizar Membro).

Figure 4-3 Resultado da Pesquisa de Selecdo de Membros do Forms 2.0 na Hierarquia

Select Members ® v ok Cancel
Product ~ e Selections s

_ , 4 Product

Search Y

Accessories
4 Product

A Total Product
4 [] Computer Accessories

Accessories
[J Keyboard
[] Software Suite
[J Monitor
[] Modem
[] Network Card
[] Game

(] Camera

Abertura do Seletor de Membros no Forms 2.0

Use o seletor de membros para selecionar membros no Forms 2.0.
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Para abrir o seletor de membros a partir de um formulario do Forms 2.0:

Clique em um membro na barra do PDV:

Cancel

s 84 ok

Selections

Select Members

Version View ~
4 Version
Search Y
Working
4[] Version

» O Sandboxes
Working

[ WhatIf

[ Most Likely

Vocé também pode clicar na lista suspensa da Pagina e selecionar o Seletor de Membros:

Accessories Chart

o@ B & 9
Working
Scenario Year Product Sales Entity Wersion View
Plan FY23 Accessories E Sales East Working
» Q1 Accessories
ks | 23,526' | Member Selector ... Tu
; Keyboard

Software Suite

Monitar

Modem

Metwork Card

Game

Camera

Televisian

Em um prompt de runtime de regras de negdcios, quando o prompt for para membros, clique
no icone Seletor de Membros:

select scenarios ¥

ORACLE"
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# Note:

Ao trabalhar com formulérios no Oracle Smart View for Office ou Forms 2.0 na Web,
vocé nao podera enviar dados se um formulario contiver uma férmula de membro na
primeira linha de dados e se uma ou mais das outras linhas estiverem habilitadas
para seletores de membros suspensos. Para trabalhar com um formulario que
contém uma linha de férmula de membro e seletores de membro suspensos, a linha
de formula de membro deve ser movida da primeira linha de dados para qualquer
outra posicgéo.

Para mais informag8es sobre como usar o seletor de membros, consulte Como Usar o Seletor
de Membros.

Execucéo de Célculos sem Precisar Enviar Alteragoes (Calculo Dindmico)

ORACLE

Use o céalculo dindmico para alterar valores de dados e ver alteracdes calculadas
instantaneamente sem enviar os valores atualizados.

Ao trabalhar com o Forms 2.0, durante a analise ad hoc, vocé pode realizar célculos
dindmicos sem precisar enviar alteracdes ao banco de dados e atualizar. Esse recurso poupa
tempo e permite que vocé faga vérias alteragcdes na grade de uma vez.

Para o Forms 2.0, esta opcao estara disponivel se 0 seu administrador habilitou este recurso
para o formulario. Quando esse recurso esta habilitado em uma versao 2.0 de um formulério e
VOCé passa o cursor sobre uma célula com uma férmula de membro anexada, a formula de
membro associada a célula é mostrada e € possivel realizar calculos dindmicos.

Para analise ad hoc, o administrador pode ter habilitado esse recurso para vocé. Ou vocé
pode definir uma preferéncia de exibicéo para calculo dinamico selecionando Sim para
Habilitar Formularios do Usuario em Ad Hoc na guia Exibir em Preferéncias do Usuario.
Quando essa configuracao é habilitada, em uma grade ad hoc, e vocé passa o0 mouse sobre
uma célula com uma férmula de membro anexada, a férmula de membro associada a célula é
mostrada e é possivel realizar calculo dinamicamente.

Para executar calculo dinamicamente:

1. Abra uma versdo 2.0 de um formulario ou uma grade ad hoc e passe o cursor sobre
células para ver membros com férmulas anexadas, tanto para formulas de membro quanto
para operadores de consolidacao.

Neste exemplo, vocé pode ver a formula para Vendas de Jan.
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Trips Trips Trips Trips

Jan Feb Mar Qi1

International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 1% 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
Sales Central 10 10 10 30
Sales West 12 12 12 36
Sales 14—4'} 144 144 432

Row Sales Column BaseData Trips Jan member( 403 ):

410 +420 +421 +422 +423 +430 +440 +450 +66

grid math:

= EssSum( essMissing(1/0) , B4, BS, B6, B7, B8, B9, B10, B11)

Deve haver células aptas para insercao (membros de nivel zero) no formulério ou na
grade ad hoc para que as férmulas aparecam.

2. Execute calculos conforme a necessidade e mova o cursor da célula:

e Modifique valores que contribuem para uma célula calculada. O valor da célula
calculada é atualizado.

e Modifique um valor calculado. As células que estdo no formulario ou na grade ad hoc
gue contribuem para a célula calculada séo atualizadas.
Para que a difusdo da férmula funcione corretamente, todas as células de origem para
o valor calculado devem estar visiveis no formulario ou na grade ad hoc.

Uma mudanca de cor indica uma célula modificada. As células séo atualizadas
imediatamente para exibir os valores recentemente calculados, sem envio das alteracdes
ao banco de dados.

# Note:

A formatacéo de células (incluindo alteracdes de cor) usando regras de
validacdo de dados e somente formatacdo baseadas em valores de dados ndo
sera aplicada a células calculadas no cliente para formularios, mesmo quando
Ativar Calculo Dinamico estiver selecionado.

Neste exemplo de modificacdo de valores que contribuem com uma célula calculada,
modifique o valor de Vendas - Oeste para Jan:

Trips Trips Trips Trips
Jan Feb Mar Q1
International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 15 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
Sales Central 10 10 10 30
Sales West 15 12 12 36
Sales 144 144 144 432

Quando vocé pressiona Tab, o célculo dindmico calcula valore atualizados para Vendas
de Jan, Q1 para Vendas - Oeste e Q1 para Vendas. Observe a mudanca de cor para 0s
valores recém-calculados.

ORACLE o



ORACLE

International Sales
Sales East

Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South

Sales Central
Sales West

Sales

Trips

Jan

Trips

144

Trips

Mar

Trips

Q1

60
90
75
60
45
36
30
33
435

Capitulo 4
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Neste exemplo de modificacdo de um valor calculado, modifique o valor calculado de

Vendas para Fev:

Intemational Sales
Sales East

Sales NorthEast
Sales Mid-Adlantic
Sales SouthEast
SBales South

Sales Central
Sales West

Sales

Trips

Jan

144 | 288

Trips

Trips

Mar

144

Trips

Q1

60
90
75
60
45
36
30
36
432

Quando vocé pressiona Tab, os valores que contribuem para a célula calculada séo

atualizados. Observe a alteragéo de cor para os valores recentemente calculados.

International Sales
Sales East

Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South

Sales Central
Sales West

Sales

Trips

Jan

Trips

Feb

40
60
50
40
30
24
20
24

288

Trips

Mar

Trips

Q1

80
120
100
80
60
48
40
48
576

3. Ao concluir todas as modificacdes e quando os célculos estiverem do seu agrado, vocé
poderéa enviar os valores modificados ao servidor ou podera descartar as alteracdes sem

envia-las.

Vocé também pode realizar calculos dindmicos em versdes 2.0 de formularios ou em grades
ad hoc no Oracle Smart View for Office. Consulte Execuc¢éo de Calculos sem Precisar Enviar

Alteracdes in Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Verifique as fungBes de férmula e os operadores suportados. Consulte Funcdes e Operadores
Suportados para Célculo Dindmico em Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Nem todas as fungBes e formulas aceitam o calculo dinAmico. Consulte Fun¢des e Férmulas
sem Suporte do Calculo Dindmico in Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Para obter considera¢fes adicionais ao realizar calculo dinamicamente, consulte Diretrizes e

Consideracdes em Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Tutoriais

Os tutoriais fornecem instru¢des com videos sequenciais e documentacao para ajudar com o
aprendizado de um tépico.
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Capitulo 4

Como Trabalhar no Forms 2.0

Sua Meta

Saiba Como

Neste tutorial, aprenda a realizar cdlculos
instantaneamente durante andlises ad hoc
usando férmulas de membros. Vocé pode
trabalhar com cdlculo dindmico na Web ou
com o Smart View.

S'_l

- - Realizacao de Célculos
Instantaneamente no Cloud EPM

Impressao de Dados no Forms 2.0

Vocé pode imprimir dados no Forms 2.0 usando o recurso de impresséo do navegador ou o
recurso Imprimir do Excel no Oracle Smart View for Office.

ORACLE

Para trabalhar com um formulario no Smart View, abra um formulario, cligue em Acdes e

selecione Abrir no Smart View.

Consulte Abertura de Formulérios e Grades Ad Hoc em Aplicativos Web em Guia do Usuéario

do Smart View for Office.
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Como Usar Dashboards para Trabalhar com

Dados

Tépicos Relacionados

* Nog0es Basicas de Dashboards

* Sobre as Vers6es do Dashboard

» Exibi¢cdo de Dashboards

¢ Como Trabalhar com Dashboards 1.0

e Como Trabalhar com Dashboards 2.0

Nogbes Bésicas de Dashboards

ORACLE

Dashboards oferecem uma visdo geral das principais informacdes e permitem inserir, alterar e
salvar dados.

E possivel trabalhar com varios formularios ou graficos, inserir ou alterar os dados em um e
ver os efeitos imediatos em outros formularios, gréficos e blocos no dashboard. Altere um
driver na grade e veja seu impacto imediatamente no grafico.

Quando vocé salva dados, eles sao salvos em todos os objetos em um dashboard.
Dependendo do design do formulario, também é possivel fazer drill-down mais
detalhadamente. Vocé pode selecionar com quais membros trabalhar e alterar tipos de
grafico, por exemplo. Passar o mouse sobre os elementos do grafico destaca o elemento e
exibe um rétulo de dados. O administrador cria dashboards, mas vocé tem bastante
flexibilidade ao usa-los. Por exemplo, para muitos tipos de gréficos, vocé pode personalizar as
cores que representam os dados.

# Note:

N&o é mais possivel marcar um pagina de dashboard como padréo.

Exemplo do Dashboard 1.0
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Capitulo 5
Sobre as Vers6es do Dashboard
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Sobre as Versdes do Dashboard

Os dashboards estéo disponiveis atualmente em duas versdes: Dashboard 1.0 e Dashboard
2.0. Para ajudar a distinguir entre as versdes de dashboard na pagina de listagem

Dashboards, fornecemos um icone na frente de cada dashboard:

: Dashboard 1.0

: Dashboard 2.0

Atualmente as duas versées do dashboard coexistem no mesmo processo de negécios ao
mesmo tempo. A aparéncia e a interface do usuéario dos dashboards também variardo um

pouco em funcéo da verséo que vocé estiver exibindo.

ORACLE
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ORACLE

Capitulo 5
Sobre as Versdes do Dashboard

Recursos de Tempo de Execucdo do Dashboard 2.0

O Tempo de Execucdo do Dashboard 2.0 oferece suporte para:

Mais tipos de gréafico do que o Dashboard 1.0, como Cascata, Piramide e Geomapa, além
de tipos de subgréficos para graficos Radar, Combinacdo e Gauge, todos recursos do
Dashboard 2.0.

Criar tabelas em dashboards com exibi¢cdes de dados visuais em linha, denominadas
Gréficos de Interesse

Andlise Rapida, que permite adicionar componentes a dashboards sem precisar ter um
formulario predefinido

Vocé pode criar uma consulta ad hoc digitando nomes de membros na barra de Pesquisa
ou usando o Seletor de Membros. Depois vocé controla o layout da consulta na guia
Layout do painel Propriedades.

Trabalhando diretamente com dados em grades de formularios se o formulario subjacente
for do Forms 2.0

Se estiver trabalhando com uma grade de formulario do Forms 2.0:
— Opcéo de write-back global: botdo Salvar global com regras de Executar ao Salvar

— Opcéo de write-back de formuléario individual: botdo Salvar local com regras de
Executar ao Salvar

— Em graficos de tabela, destacando membros pais para diferenciar de membros no
nivel de folha

Barras do PDV global e local atualizados que usam o seletor de membros do Oracle JET

Um modo Maximizar atualizado nos graficos e grades que agora sdo consistentes uns
COm 0S outros

Detalhes e formularios mestres aprimorados que permitem que vocé aplique contexto de
qualquer grade

Layouts flexiveis para todos os dashboards
IntersecBes validas oferecem suporte para barras do PDV global e local

A capacidade de Editar e Editar sem Dados de um menu personalizado fora da pagina
de listagem de Dashboards

icone de informac6es para formularios e dashboards de tempo de execucéo
Abrir e editar formularios a partir de um dashboard de tempo de execucéo

A capacidade de visualizar diferentes tipos de grafico em um componente de dashboard
de tempo de execucao

Faca drill-through em um ou mais gréaficos de Rosca ou Pizza
Menus do Componente, A¢Bes Racionalizadas e Configuracdes do PDV

A capacidade de alternar para o Oracle Smart View for Office para todas as operacdes de
dados; por exemplo: Abrir, Editar, Criar, Atualizar, Envio de Dados, Alteracéo de
Pagina/PDV

Um utilitario de conversao para converter do Dashboard 1.0 para o Dashboard 2.0.
Oferece suporte para conversdes de lote (no nivel da pasta) e conversdes de dashboard
individual

A capacidade de filtrar Dashboards 1.0 e Dashboards 2.0 na pagina de listagem
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Capitulo 5
Exibic&o de Dashboards

e A capacidade de editar dashboards nédo apenas das paginas de tempo de execucéo e
listagem do Dashboards, mas também de menus de navegacédo personalizada onde os
dashboards sédo incorporados.

Consideracdes sobre o Dashboard 2.0

O Dashboard 2.0 ndo oferece suporte para visualizacdo 3D. Isso afeta 0os seguintes tipos
de gréfico do Dashboard 2.0:

Area

Barras
Bolha
Colunas
Combinacao
Rosca
Gauge
Linhas
Radar

Disperséo

O Dashboard 1.0 ainda oferece suporte para visualizagBes 3D para esses tipos de gréfico.

O Dashboard 2.0 oferecera suporte para Envio Inteligente em uma atualizac¢éo futura.

Exibicao de Dashboards

* Exibi¢cdo da Pagina Dashboards

ORACLE

e Recursos da Pagina Dashboards

e Acdes da Pagina Dashboards

Exibicdo da Pagina Dashboards

Para exibir a pagina Dashboards:

1. Clique em Dashboards na Pagina inicial.

2. Cligue no nome do dashboard para abri-lo.

O dashboard seréa aberto no ambiente de tempo de execucéo.

# Note:

Se vocé selecionou um Dashboard 2.0 e a mensagem Erro durante a
inicializacdo do componente do Dashboard 2.0 for exibida, o dashboard tem
formularios do Forms 2.0 associados a ele. Vocé deve garantir que um Administrador
de Servico habilite o Forms 2.0 antes de visualizar o painel.

Para habilitar o Forms 2.0, um Administrador de Servigo deve clicar em Aplicativo e
depois em Configuragées. Em seguida, em Outras Op¢oes, procure Versao do
Forms, selecione Forms 2.0 e clique em Salvar.
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Capitulo 5
Exibicéo de Dashboards

Recursos da Pagina Dashboards
Na pagina Dashboards:

e Ha suporte para pastas. A pagina Dashboards usa a mesma hierarquia de pastas que os
infolets e os formularios de entrada de dados, e todos os artefatos e pastas ficam
localizados em uma mesma pasta raiz denominada Biblioteca.

# Note:

Somente administradores podem adicionar arquivos (por exemplo, dashboards,
infolets, formulérios, relatdrios, etc.) a pasta raiz Biblioteca.

« Dashboards estéo disponiveis em duas versdes. Para ajudar a diferenciar as versoes de
dashboard na pagina Dashboards, um icone é exibido na frente de cada dashboard:

- : Dashboard 1.0

- : Dashboard 2.0

» A péagina Dashboards pode ser filtrada por tipo. Clique no chip de filtros Tipo na caixa
Pesquisar e selecione Dashboard 1.0, Dashboard 2.0 ou selecione ambos.

e Para pesquisar um dashboard especifico, informe qualquer sequéncia de caracteres
(também conhecida como string) os resultados da pesquisa serdo exibidos em um menu
suspenso na caixa Pesquisar. Clique em Enter para exibir os resultados da pesquisa na
regido da lista. Os resultados da pesquisa listam todas as instancias de painéis que
incluem a string pesquisada (incluindo nomes de pastas). Cada resultado de pesquisa
exibe o caminho completo da pasta. Pesquisar dentro de uma pasta restringe a pesquisa
aquela pasta e as subpastas.

Acdes da Pagina Dashboards

A direita na pagina Dashboards ha uma coluna Ag¢ées. Clicar em =+« (A¢des) ao lado do
dashboard ou da pasta faz com que as seguintes acdes sejam exibidas:

e Pasta A¢des:

—  Atribuir Permissodes: Atribui permissdes de acesso a pasta. As permissfes de pasta
se aplicam a todos os itens dentro da pasta, mesmo itens que ndo estejam visiveis na
lista.

— Criar Dashboard: Cria um Dashboard 1.0 nesta pasta.

— Criar Dashboard 2.0: Cria um Dashboard 2.0 nesta pasta.

— Criar Pasta: Cria uma nova pasta.

— Excluir: Exclui uma pasta. A pasta deve estar vazia para ser excluida.

— Renomear: Renomeia uma pasta. Ndo sera possivel renomear a pasta se ela contiver
outras pastas.

— Mover para: Move a pasta para outro local na hierarquia da pasta.

— Converter Todos os Dashboards para 2.0: Encontra Dashboards 1.0 na hierarquia
da pasta e converte-os para Dashboards 2.0.

* Acdes Individuais do Dashboard:
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Capitulo 5
Como Trabalhar com Dashboards 1.0

— Editar: Abra o dashboard no Designer do Dashboard com dados do formulario
subjacente. O dashboard é aberto em uma guia dinamica.

— Editar sem Dados (opgé&o exclusiva do Dashboard 2.0): Abre o dashboard no
Designer do Dashboard sem os dados do formulario subjacente para que vocé efetue
mais facilmente agdes como realinhar os componentes e blocos do dashboard. O
dashboard é aberto em uma guia dinamica.

— Renomear: Renomeia um dashboard.

— Copiar como: Copia um dashboard com um nome novo. O dashboard é copiado para
a listagem diretamente abaixo do dashboard original.

—  Excluir: Exclui um dashboard.
— Mover para: Move um dashboard para outra pasta.
— Atribuir Permissdo: Atribui permissées de acesso ao dashboard.

— Converter para Dashboards 2.0 (opcdo exclusiva do Dashboard 1.0): Converte o
Dashboard 1.0 para Dashboard 2.0.

— Copiar URL: Permite que vocé copie e compartilhe o URL direto para um dashboard.

Como Trabalhar com Dashboards 1.0

ORACLE

Lembre-se de que os Dashboards 1.0 na pagina da lista sdo identificados por este icone:
(Dashboard 1.0)

Mova o cursor sobre um objeto no dashboard para exibir a barra de ferramentas de foco
phe sl e~ 1
O E QG

Os icones de foco do Dashboard 1.0 fornecem opcdes como Instrucdes, A¢des, Salvar,
Atualizar, Configura¢cées e Maximizar, dependendo do tipo de objeto.

Para trabalhar com objetos em um Dashboard 1.0, na barra de ferramentas de foco:

e Cligue em Instrucdes

i

para ver instru¢des de um formulario (disponivel somente se as instru¢des forem
configuradas para um formulario).

e Clique em Acdes S para acessar op¢des de formulario tais como Exportacao de
Planilha ou Detalhe de Suporte.

+ Clique em Configuragdes “ para alterar o tipo de gréfico associado ao formulério ou
sua porcentagem de altura.

Personalize graficos nos dashboards. Cada tipo de gréafico tem opg8es que séo especificas a
ele. Por exemplo, para um grafico de barras, é possivel definir:

e O percentual de largura das barras

e O tipo de gréafico exibido (por exemplo, para area, bolhas, coluna, rosca, funil, tabela,
disperséo, radar, etc.)

e O grafico a ser exibido em 3D
e Posicionamento horizontal ou vertical

e O segundo plano
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Como Trabalhar com Dashboards 2.0

A posicéo da legenda e do rétulo

E se 0 1.0 dashboard incluir um tipo de gréfico de tabela, vocé podera definir o Valor Maximo
gue o mostrador exibe.

Outros aspectos a saber sobre como usar 1.0 dashboards:

As alteracgdes que vocé faz nas opcdes de tipo de gréafico ndo sdo salvas para a préxima
sessdo. Clicar em Salvar salva os dados que vocé insere ou altera, mas néo a definicdo
de dashboard.

Se vocé selecionar um novo valor na lista suspensa Pagina em dashboards, sera exibido
um botéo Ir (seta para a direita) na barra de PDV.

Key Performance Indicators

> Refresh
Year % 4
FYis

at FY15 o

Clique no botéo Ir para mostrar sua selecéo.

Vocé podera inserir ou alterar dados na célula de um formulario apenas se a interse¢ao no
formulério subjacente for gravavel.

Em um Smart Form (com a opcéo de design de formulario Salvamento Automatico
habilitada), quando vocé insere dados e sai da célula, os outros objetos sé@o atualizados,
exibindo dados recentes.

Por padréo, os dados ausentes ou suprimidos sdo representados como zeros em graficos.
Vocé pode desmarcar a configuracdo Faltam Valores como Zero na Plotagem para
ignorar dados ausentes ou suprimidos em tipos de grafico especificos para que nao sejam
mais plotados como zeros. Os tipos de gréafico aos quais essa configuracéo se aplica séo
Area, Bolha, Combinac&o, Linha, Radar e Dispersao.

Para Dashboards que usam um layout Flexivel, vocé pode arrastar a borda de um objeto
para redimensiona-lo. Vocé também pode clicar na alga de um objeto para expandi-lo e,
em seguida, clicar na alga novamente para restaurar o objeto para seu tamanho original.

Como Trabalhar com Dashboards 2.0

Informag6es Uteis sobre como trabalhar com Dashboards 2.0 no ambiente de tempo de
execucao.

ORACLE

Lembre-se de que os dashboards do Dashboard 2.0 na pagina Dashboards séo identificados
por este icone: (Dashboard 2.0)

Ao abrir um dashboard na pagina Dashboards, ele é aberto no ambiente de runtime.

# Note:

Ao exibir dashboards no Dashboard 2.0, os dados de cada formulério séo
visualizados com base no tipo de dados da primeira linha e primeira célula do
formulario. Por exemplo, se a primeira linha, primeira célula de um formulario usar
um tipo de dados de porcentagem, os dados exibidos para esse formulario no
Dashboard 2.0 serédo visualizados como uma porcentagem. Se outro formulario no
mesmo dashboard usar um tipo de dado numérico na primeira linha, primeira célula,
os dados seréo exibidos como decimais.
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Como Trabalhar com Dashboards 2.0

Videos

Sua Meta Assista a Este Video

Saiba mais sobre 0s novos recursos e n\/ .
funcionalidades dos Dashboards 2.0 em tempo isdo Geral: Novos Recursos em
de execugéo no Cloud EPM. Dashboards 2.0 no Cloud EPM (NOV. 2023)

Links relacionados:

* Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Global do Dashboard 2.0

e Como Trabalhar com Componentes do Dashboard 2.0

e Drill-Through em Graficos e Legendas

¢ Como Trabalhar com PDVs no Dashboard 2.0

*  Abertura do Seletor de Membros em Dashboards 2.0

e Como Trabalhar com Dashboards 2.0 em Fluxos de Navegacéao

e Como Trabalhar com Detalhes e Formularios Mestres em Componentes do Dashboard 2.0
e Suporte para Interse¢Bes Validas em Dashboards 2.0

e Sobre a Andlise Rapida

e Como Fazer Drill no Ad Hoc de um Grafico do Dashboard 2.0

Como Trabalhar com a Barra de Ferramentas Global do Dashboard 2.0

ORACLE

Os icones e menus no topo de cada dashboard permitem realizar as seguintes acdes em todo
o Dashboard 2.0:

0 o o [

Table 5-1 Barra de Ferramentas do Cabecalho do Dashboard

Objeto Descricao

(D Informacdes: Exibe o nome do dashboard, o caminho para o local
do dashboard na hierarquia da Biblioteca e quaisquer informacoes
descritivas. Por exemplo:

* Nome: Despesas Operacionais - Real vs Orcado
¢ Caminho: /Library
¢ Descricdo (Opcional): Insira uma descri¢do do dashboard.

O Atualizar Dados: Atualiza os dados de todo o dashboard.
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Capitulo 5
Como Trabalhar com Dashboards 2.0

Table 5-1 (Cont.) Barra de Ferramentas do Cabecalho do Dashboard

Objeto Descricao
{E} Configuracoes do PDV: Exibe o menu Configuracdes do PDV com
as seguintes op¢des de menu:

*  PDV: Ocultar Rétulos de Dimensao: Oculta os rétulos de
dimensdo no PDV global.

* PDV: Aplicar Automaticamente: Habilita ou desabilita a
capacidade de aplicar automaticamente alteragdes em todo o
dashboard. Se vocé alterar uma pagina na barra do PDV global
e a opcdo Barra do PDV: Aplicar Automaticamente estiver
habilitada, a pdgina mudard para todos os componentes que se
baseiam em formuldrios.

* PDV: Limpar Todas as Selecdes de Pagina

Menu Acdes 0 menu Acdes exibe as seguintes a¢des de dashboard (vocé deve
ter as permissoes corretas para editar dashboards):

« Editar: Abra o dashboard no Designer do Dashboard com
dados do formuldario subjacente. O dashboard é aberto em uma
guia dindmica ao lado da guia atual.

* Editar sem Dados: Abre o dashboard no Designer do
Dashboard sem os dados do formuldrio subjacente para que
vocé efetue mais facilmente alteracdes no layout, como
realinhar os componentes e blocos do dashboard ou atualizar
as propriedades do formulario. O dashboard é aberto em uma
guia dindmica ao lado da guia atual.

Salvar Clique em Salvar para fazer o write-back de todas as alteracées em
grades do dashboard e executar as regras associadas ao dashboard,
inclusive prompts de runtime.

Observacao:

¢ Vocé pode anexar varias regras com ou sem prompts de
runtime com Salvar global.

*  Prompts de runtime sdo abertos na forma de "gaveta" a direita
para facilitar o uso.

Clicar em Salvar salva os dados que vocé insere ou altera para

todos os componentes do dashboard, mas néo salva alteragdes na

defini¢do do dashboard.

Como Trabalhar com Componentes do Dashboard 2.0

ORACLE

Dashboards séo feitos de componentes. Cada componente contém um objeto de dashboard,
como formulario, cubo ou outra visualizagdo (graficos, blocos, e assim por diante).

Barra de Ferramentas de Componentes do Dashboard
Passe o cursor sobre um componente no dashboard para exibir a barra de ferramentas do

componente (D G Illll """ . Abarra de ferramentas de efeito hover permite que vocé
realize acfes apenas no componente.

Table 5-2 Barra de Ferramentas de Efeito Hover do Componente do Dashboard

| Objeto Descricao |

@ Informacdes: Exibe o nome do formulario subjacente, o caminho
da pasta e o cubo do componente.
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Como Trabalhar com Dashboards 2.0

Table 5-2 (Cont.) Barra de Ferramentas de Efeito Hover do Componente do Dashboard

Objeto Descricao
oy Salvar: Salva quaisquer dados alterados e executa regras
= associadas ao componente.
o Atualizar: Atualiza os dados associados ao componente do
dashboard.
|.|.|.|.|. Tipo de Grafico: Altera a visualizagdo para o componente.

Efetue as seguintes A¢des no componente:

* Maximizar: Aumenta o componente do dashboard. Depois de
maximiza-lo, clique em Restaurar para minimizar o
componente do dashboard de volta ao seu tamanho original.

*  Abrir Formulério: Abre o formulario de tempo de execucdo
associado ao componente em uma guia dindmica ao lado da
guia atual.

¢ Editar Formulario: Se vocé tiver as permissdes corretas, abre
o formuldrio associado ao componente no editor de
formuldrios. O editor de formuldrios é aberto em uma guia
dindmica ao lado da guia atual.

Como Trabalhar com Objetos do Componente nho Ambiente de Runtime

* AlteragBes realizadas em componentes de dashboard no ambiente de runtime néo séo
salvas para a proxima sessdo. As alteragcdes também nao salvas se vocé clicar na barra
Mostrar/Ocultar para ocultar a faixa do icone no topo da pagina; a pagina é atualizada e
as alteracfes ndo séo salvas.

e Por padrao, os dados ausentes ou suprimidos séo representados como zeros em graficos.
Vocé pode alterar a configuracdo Faltam Valores como Zero na Plotagem para Nao
para ignorar dados ausentes ou suprimidos em tipos de grafico especificos para que nao
sejam mais representados como zeros. Os tipos de grafico aos quais essa configuragao
se aplica sdo Area, Bolha, Combinacéo, Linha, Radar e Dispers&o. Para redefinir a
configuracdo Faltam Valores como Zero na Plotagem no painel de propriedades, clique
na guia par o tipo de gréfico (Area, Bolhas, Combinago, Linha, Radar ou Dispers&o) e
cligue em Sim para mudar a configuragéo para Nao.

e Componentes tém como padrao exibir a grade do formulario, e as grades exibidas serem
gravaveis se o formulario associado for do Forms 2.0. Para substituir uma grade por um
grafico, passe o cursor sobre a grade para exibir os icones do efeito hover no canto

superior direito do componente. Clique em th (Tipo de Grafico) para exibir um menu de
graficos disponiveis para sele¢do. Gréficos selecionados no runtime ndo persistem
guando o dashboard de runtime é fechado.

* Se um URL adicionado a um dashboard n&o funcionar no ambiente de runtime, cligue com
0 botéo direito do mouse no URL e abra o link em uma nova guia do navegador.

e Em um dashboard, vocé pode clicar com o botéo direito do mouse em uma grade para
exibir o seu menu de contexto:

— As opcOes de Editar: Cortar, Copiar, Colar, Limpar
— As opcOes de Ajustar:

*  Ajustar Dados Aumenta ou diminui os dados da célula selecionada por um valor
positivo ou negativo ou um valor percentual.
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*  Difusdao em Grade Especifique um valor ou percentual para aumentar ou diminuir
valores em varias dimens@es, com base nos valores existentes nas células de
destino. Vocé pode selecionar um padrdo de difusdo Proporcional, Dividido
Igualmente ou Preenchimento. Para usar Difundir, 0 administrador deve habilitar
Difusdo em Grade como uma propriedade de formulario.

— Comentéarios: Explique dados, dé mais informagfes e/ou anexe arquivos externos.
Vocé pode adicionar comentarios e anexos a uma célula ou a um intervalo de células
em varias dimensdes.

— Histérico de Alteracdes: Exibe o histérico de alteragdes efetuadas nos dados da
célula.

— Bloquear/Desbloquear Células: Blogueie temporariamente células enquanto vocé
calcula e preenche outros valores. Um icone de cadeado é exibido em células
blogueadas. Clique em Bloquear/Desbloquear Células novamente para desbloquear
as células.

— Analisar na Célula: Abre ad hoc em uma guia dindmica.

— Aplicar Contexto: Filtra os dados nos formularios ou gréaficos de destino que sao
relevantes para os dados em um formulario mestre.

*  Emum painel do Dashboard 2.0, vocé pode clicar com o botéo direito do mouse em um
elemento do gréfico para ver a opcao de menu de contexto Analisar; por exemplo, clicar
em uma barra em um gréfico de barras. Selecionar Analisar inicia essa intersec¢do do
grafico no ad hoc em uma guia dinamica.

Para entender o comportamento de andlise por tipo de grafico, consulte Como Fazer Drill
no Ad Hoc de um Gréfico do Dashboard 2.0.

« Detalhes do item de linha sdo suportados apenas se o componente for maximizado. Para
maximizar um componente, passe 0 cursor sobre o componente para exibir os icones do

efeito hover no canto superior direito do componente. Clique em i (Acdes) e selecione
Maximizar para aumentar o componente do dashboard. Apés trabalhar no componente,
cligue em Restaurar para minimizar o componente do dashboard de volta ao seu
tamanho original.

e Ao clicar em Atualizar Dados em um Bloco ou clicando na opc¢éo global Atualizar Dados,
os dados em Bloco serdo exibidos ap6s um "piscar"”. O "piscar" indica que os dados
atualizados foram preenchidos.

* Ao exibir uma Tabela, membros pais sdo destacados para diferencia-los de membros no
nivel de folha.

Como Trabalhar com Grades do Forms 2.0 no Dashboard 2.0

No Dashboard 2.0, vocé pode trabalhar diretamente com dados em grades de formulérios se o
formulario subjacente for do Forms 2.0.

Componentes recém-adicionados no Dashboard 2.0 tém como padréo exibir a grade do
formulario, e as grades serem gravaveis se o formulario associado for do Forms 2.0.

Em grades é possivel atualizar valores de célula, executar valores e salvar alteracdes para
facilitar o write-back a partir do dashboard.
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Exemplo de Dashboard 2.0 com uma Grade
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Como Salvar Atualizacdes em Grades do Dashboard 2.0

Ap6s atualizar uma grade no Dashboard 2.0, clique no botéo Salvar para fazer o write-back
de todas as alteracdes em grades do dashboard e executar as regras associadas ao
dashboard, inclusive prompts de runtime.

Clicar em (Salvar) em um componente de grade individual de um dashboard faz o write-
back das alteracdes dessa grade e executa as regras associadas somente a grade individual.

Regras

O Designer de Dashboard inclui uma guia Associagdes no painel Propriedades para associar
regras a um dashboard.

Ao salvar um componente de dashboard ou grade em um dashboard, as regras associadas as
grades serdo executadas quando a grade do dashboard for salva, inclusive prompts de
runtime. Prompts de runtime s&o abertos na forma de "gaveta" a direita.

Grades em Dashboards de Detalhes Mestres

O Dashboard 2.0 oferece suporte para desighar grades como 0 componente mestre ao
projetar dashboards com detalhes mestres.

Para filtrar os dados nos graficos ou formularios de destino que séo relevantes aos dados em
uma grade, clique com o botao direito do mouse na linha de dados relevantes na grade mestre
e selecione Aplicar Contexto.
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Menu de Contexto em Grades do Dashboard

Em um dashboard, vocé pode clicar com o bot&o direito do mouse em uma grade para exibir o
seu menu de contexto:

e As opcdes de Editar: Cortar, Copiar, Colar, Limpar
e Asopcdes de Ajustar:

— Ajustar Dados Aumenta ou diminui os dados da célula selecionada por um valor
positivo ou negativo ou um valor percentual.

— Difusdo em Grade Especifique um valor ou percentual para aumentar ou diminuir
valores em varias dimens@es, com base nos valores existentes nas células de
destino. Vocé pode selecionar um padrdo de difusdo Proporcional, Dividido
Igualmente ou Preenchimento. Para usar Difundir, 0 administrador deve habilitar
Difusdo em Grade como uma propriedade de formulario.

e Comentarios: Explique dados, dé mais informacdes e/ou anexe arquivos externos. Vocé
pode adicionar comentarios e anexos a uma célula ou a um intervalo de células em varias
dimensoes.

» Histérico de Alteragdes: Exibe o historico de alterages efetuadas nos dados da célula.

* Bloquear/Desbloquear Células: Bloqueie temporariamente células enquanto vocé
calcula e preenche outros valores. Um icone de cadeado é exibido em células
blogueadas. Clique em Bloquear/Desbloquear Células novamente para desbloquear as
células.

* Analisar na Célula: Abre ad hoc em uma guia dindmica.

* Supplemental Data: Ao exibir o PDV do Supplemental Data em um formulario da Web,
vOCé vera apenas os saldos contabilizados no aplicativo. H4 um indicador de que o valor
mostrado no formulario da Web tem detalhes a serem explorados. Para acessar esses
detalhes, cligue com o botéo direito do mouse na célula e selecione Dados
Complementares para abrir uma guia dindmica com o formulario Dados
Complementares, onde esse saldo foi contabilizado. Nesse formulério, € possivel ver as
transacfes que compdem o saldo.

* Aplicar Contexto: Filtra os dados nos formularios ou graficos de destino que séo
relevantes para os dados em um formulario mestre.
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Consideragcdes para Trabalhar com Grades no Dashboard 2.0

 Um Dashboard 2.0 ndo sera aberto se ele tiver uma grade e a configuracdo Versao do
Forms do aplicativo for Forms 1.0.

e A opcéo de visualizacdo em Grade nao estara disponivel se a configuragédo do aplicativo
Versao do Forms for definida como Forms 1.0 e artefatos do Dashboard 2.0 forem
criados.

Drill-Through em Graficos e Legendas

E possivel efetuar drill-through em membros pais para exibir os valores dos membros filhos.

Vocé pode fazer drill em informacdes mais detalhadas sobre dados em graficos e suas
legendas. Para ver detalhes de drill-through em um grafico, como um gréfico de Pizza, clique
duas vezes em uma cor no grafico de pizza. Drill-through funciona para componentes com um
gréafico de Rosca ou Pizza, assim como componentes com varios graficos de Rosca ou Pizza.

Drill-through também esté disponivel nas legendas do gréfico. Clique duas vezes em um rétulo
de legenda para que o gréfico exiba detalhes do drill-through para esse item de legenda.

# Note:

N&o ha suporte para drill-through em vérios graficos de Rosca ou Pizza a partir de
legendas.

Para retornar ao gréfico original apds exibir detalhes em drill-through, clique no link do pai
exibido no canto superior direito da janela.

< Note:

Gréficos de Tabela, Bloco e Gauge nao oferecem suporte para drill. Se vocé fizer drill
em um tipo de grafico como de Pizza e alternar para um gréfico de Tabela, Bloco ou
Gauge, por exemplo, vocé ndo vera mais o link do pai para retornar ao gréafico
original. Se isso ocorrer, alterne de volta para o gréfico de Pizza para exibir o link do
pai novamente.

Como Trabalhar com PDVs no Dashboard 2.0

ORACLE

Configuracdes do PDV

Quando seu Dashboard 2.0 tiver um PDV global ou local, as altera¢es feitas no PDV seréo
aplicadas automaticamente. Se vocé nao quiser aplicar altera¢cdes automaticamente, cancele
a selecado da aplicagédo automatica para a barra do PDV no menu Configura¢des do PDV do

dashboard. Clique em {E} (Configuracdes do PDV) e em PDV: Aplicar Automaticamente
para desmarca-lo.
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Pesquisa de Membros do PDV

Ao trabalhar com Dashboards 2.0, vocé pode encontrar facilmente novos membros de PDV
nos PDVs locais ou globais do dashboard. Para procurar, cligue em um link do PDV, digite o
nome de outro membro e a funcdo de pesquisa filtrara automaticamente pelo nome desse
membro. A interface de pesquisa também exibe uma lista com 0s membros usados mais
recentemente que podem ser selecionados.

# Note:

Intersecdes vélidas sao suportadas para barras do PDV global e local. Isso significa
gue o Dashboard 2.0 cumpre com regras de intersec¢des validas excluindo
intersec¢des invélidas de barras do PDV global e local.

Figure 5-1 Interface de Pesquisa de Membros do PDV

Accessories Revenue Plan
Scenario Year Sales Entity Version View
Plan FY23 Sales East Working

Revenue Assumptions - Accessories

LUnitsEess

Units Jan Feb
Member Selector ... pe 8.589' 6,162
ASP 10,634 7155
762 959

Gross Margin %
055 Margln 1122 1,423
<(Clear Selection= 4,204 2,858
4,337 2978
8,315 6,200
» Q1

23,526

Vocé também pode pesquisar usando o seletor de membros. Clique no link de um PDV e, em

seguida, clique no icone do Seletor de Membros *® para inicia-lo. Membros no seletor sdo
exibidos em hierarquia ou vocé pode digitar o nome de um membro na caixa Pesquisar. Se
um membro for localizado com a caixa Pesquisar, o resultado sera exibido abaixo dela.
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Figure 5-2 Pesquisa da Selecdo de Membros

Select Members

Account
unit x Y
Result Info

Units Q@ Account > Statistics ...

Vocé pode ver onde o membro esta localizado na hierarquia passando o cursor sobre a coluna

Informacdes do resultado e clicando em Q (Localizar Membro).

Figure 5-3 Resultado da Pesquisa de Selecdo de Membros na Hierarquia

Select Members

Account ~
Search Y
A Account

A Statistics
A Revenue Driver Assumptions
Units
[ ASP

[[] Gross Margin %

Abertura do Seletor de Membros em Dashboards 2.0

Use o seletor de membros para selecionar membros em Dashboards 2.0.
Para abrir o seletor de membros a partir de Dashboards 2.0:

Clique em um membro na barra do PDV Global:
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Select Members @~ ok canca
Entity View « Selections 2
4 Entit
Search v T

International Sales

4[] Entity

» [] Total Entity

Vocé também pode clicar na lista suspensa da Pagina em um PDV Global ou local e
selecionar Seletor de Membros:

Revenue Overview Plan ® o ©

Year Entity Scenario
FY22  International Sales  w  Plan [¥ ]

Key Metrics

Total Revenue Gross Profit Operating Expenses Net Income
3740 M 14.58 M 177M 12.81M
P&L Summal Computer Equipment Summary
Total Product 18M
Total Product YearTotal
Member Selector ... =] @ @
Product X ¥ 37M \/—W 12M
Sentinal Standard Notebook .
23M 05M
Sentinal Custom Notebook .
L

Em um prompt de runtime de regras de negdcios, quando o prompt for para membros, clique
no icone Seletor de Membros:

select scenarios * '

Para mais informac¢des sobre como usar o seletor de membros, consulte Como Usar o Seletor
de Membros.

Como Trabalhar com Dashboards 2.0 em Fluxos de Navegacéo

Se o Dashboard 2.0 e 0 Forms 2.0 estiverem habilitados no seu processo de negdécios, 0s
fluxos de navegagédo oferecem suporte para recursos incluidos no Dashboard 2.0 e no Forms
2.0, incluindo a capacidade de editar um formulario dentro do dashboard em runtime, e edita-
lo com ou sem dados. A¢des do componente do Dashboard 2.0 como Maximizar e Abrir
Formulario também funcionaréo diretamente no fluxo de navegacao.

Como Trabalhar com Detalhes e Formularios Mestres em Componentes do
Dashboard 2.0

O seu administrador pode projetar dashboards que tenham um formulério mestre e varios
detalhes ou componentes de destino (formulérios ou gréaficos). Com esta configuracéo de
dashboard, a selecao de membros no formulario mestre é filtrada automaticamente para os
membros nos componentes de destino, e os componentes de destino mostram apenas 0s
detalhes relevantes para os membros destacados no formulario mestre.
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Para filtrar os dados nos graficos ou formularios de destino que sao relevantes aos dados em
um formulario mestre, clique com o botédo direito do mouse na linha dos dados relevantes no
formulario mestre e selecione Aplicar Contexto.

Master_Detail_Preview QG O [t~ n
o I Compute Gt 4] Sabes Lt} Woekng ()

TT00 00000 4500 TS0 W00
[y 2806 LIRLAT BEeE AL

= Mastes_Detad_Provim

Suporte para Intersecdes Validas em Dashboards 2.0

O seu administrador pode criar regras que permitem a entrada de dados em determinadas
interse¢Bes de células em formularios. Essas interse¢fes sdo chamadas de intersecfes
vélidas.

O Dashboard 2.0 cumpre com regras de intersec¢des validas excluindo intersecdes invalidas
de dashboards no runtime. Se membros foram definidos pelo seu administrador para serem
excluidos, eles néo seréo exibidos pelo dashboard de runtime nem pelo seletor de membros.

Sobre a Anélise Rapida
A Andlise Rapida permite que vocé adicione componentes a dashboards sem precisar ter um
formulario predefinido. Vocé pode criar uma consulta ad hoc digitando nomes de membros na
barra de Pesquisa ou usando o Seletor de Membros. Depois vocé controla o layout da

=
consulta na guia Layout =0 do painel Propriedades.

Exemplo do Grafico de Analise Rapida do Dashboard 2.0 no Modo de Design
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Para criar uma analise rapida em seu dashboard:

1. Selecione um cubo para a consulta. Vocé pode fazer isso de uma destas maneiras:

e Clique na caixa Pesquisar do workspace para exibir uma lista de cubos e depois
selecione um cubo.

e Arraste e solte um cubo da paleta de objetos no workspace do dashboard.

# Nota:

Seja qual for o método, o sistema inicia uma consulta padrédo; uma intersegéo
simples no cubo orientada baseada na sua Lista Mais Usados Recentemente
(MRU). A consulta padréo varia com base no que vocé tem visto recentemente
no cubo.

Um erro sera exibido se a interse¢édo da lista MRU no cubo for invalida. Se um
erro for exibido, abra outro formulario e altere a pagina para uma intersegao
vélida de modo que a lista MRU seja atualizada com ela.

2. Refine a consulta especificando membros para ela:

* Na caixa Pesquisar, digite nomes de membros a serem exibidos em uma lista de
preenchimento automatico no cubo.

 Inicie o seletor de membros “® para selecionar membros e depois clique em OK.

# Nota:

Quando a caixa Pesquisar é usada para localizar membros para uma andlise
rapida e um cubo contém mais de 25.000 membros, a caixa Pesquisar executa a
pesquisa apenas nos primeiros 3.000 membros na dimenséo do cubo. Se o cubo
contiver menos de 25.000 membros, a caixa Pesquisar executa a pesquisa em
todos os membros. Para pesquisar um cubo com mais de 25.000 membros, abra
o0 seletor de membros para fazer suas sele¢des de andlise rapida.
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3. Selecione um tipo de gréfico para a consulta.

Clique em l'hl- (Tipo de Grafico) para selecionar um tipo de grafico; por exemplo, Barra

)

o]
4. No painel Propriedades, clique na guia Layout ='|:|.

5. Arraste e solte as dimensdes na guia Layout do painel Propriedades até outras sec¢des da
guia Layout para alterar a layout do PDV, da Linha e da Coluna do componente do
dashboard.

Videos

Sua Meta Assista a Este Video

Saiba como adicionar componentes de analise n _ _ _
rapida a dashboards sem ter um formulario Criagao de analises rapidas em
predefinido. Vocé aprende a criar uma consulta Dashboards 2.0

ad hoc no Designer do Dashboard e formatar os

resultados alterando o layout da dimenséo e

aplicando visualizacdes.

Como Fazer Drill no Ad Hoc de um Grafico do Dashboard 2.0

ORACLE

Vocé pode acessar o ad hoc a partir de um gréfico criado em um formulario dentro de um
painel do Dashboard 2.0.

Para criar uma grade ad hoc a partir de um grafico em um painel do Dashboard 2.0:

1. Abra um painel no Dashboard 2.0.

2. Cligue com o botao direito do mouse em um elemento do gréafico, como uma barra em um
grafico de barras, e selecione Analisar para visualizar a intersecéo do grafico em ad hoc.

Clicar com o botéo direito do mouse em um elemento do grafico e clicar em Analisar abre um
ad hoc para a intersecao representada pelo elemento do grafico e permite uma analise
detalhada dos valores das células além da definicdo do formulario. Consulte a tabela abaixo
para obter o comportamento Analisar por tipo de gréfico.

# Note:

« Analise somente trabalhos para elementos do grafico criados em um formuléario.

e Analisar é compativel com todos os tipos de gréfico do Dashboard 2.0, exceto
Geomapas.

e Para graficos criados em um formulario com uma linha ou coluna de férmula,
apos clicar com o botéo direito no elemento do grafico que corresponde a linha/
coluna de férmula (como uma barra em um gréfico de barras), clicar em
Analisar ndo executardo uma agao.

e Analisar ndo € compativel com graficos de Analise Rapida.
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Table 5-3 Analisar Comportamento por Tipo de Grafico

Tipo de Grafico

Analisar Comportamento

Barra ou Coluna

Clicar com o botdo direito do mouse em uma Unica sec¢do de Barra
ou Coluna abrird ad hoc com os membros na linha e coluna
relevantes para aquela barra. Somente um valor serd exibido no
ad hoc.

Area ou Linha

Clicar com o botdo direito do mouse em um ponto de dados em um
grafico de drea ou linha abrird um ad hoc com os membros na
linha e coluna relevantes para esse ponto de dados. Somente um
valor serd exibido no ad hoc.

Combinacéo

¢ O comportamento de um elemento do grafico de Barras é o
mesmo do comportamento de Barras ou Colunas mencionado
anteriormente.

« O comportamento dos elementos do grafico de Area e Linha é
o mesmo do comportamento de Area ou Linha mencionado
anteriormente.

Pizza ou Rosca
(Unico ou Varios)

Clicar com o botéo direito do mouse em uma fatia de um grafico de
Pizza ou de Rosca abrird um grafico ad hoc com os membros na
linha e coluna relevantes para essa fatia. Somente um valor sera
exibido no ad hoc.

Gauge
(Unico ou Varios)

Clicar com o botdo direito do mouse em uma area de valor ou
limite do grafico de Gauge abrird um ad hoc com os membros na
linha e coluna relevantes para essa fatia. Somente um valor sera
exibido no ad hoc.

Funil ou Pirdmide

Clicar com o botdo direito do mouse em uma tnica secdo de um
Funil ou Pirdmide abrird uma janela ad hoc com os membros na
linha e coluna relevantes para aquela barra. Somente um valor
sera exibido no ad hoc.

Bolha Clicar com o botéo direito do mouse em uma unica Bolha abrira
um ad hoc com os trés membros de coluna que sdo usados para
plotar a bolha e o membro de linha relevante para ela. Trés valores
serdo exibidos no ad hoc.

Disperséo Clicar com o botéo direito do mouse em um unico ponto de

Dispersdo abrird um ad hoc com os dois membros de coluna que
sdo usados para plotar o ponto de dados de dispersdo e o membro
de linha relevante para ele. Dois valores serdo exibidos no ad hoc.

Radar com seus subtipos

*  Subtipo de barra: Igual ao comportamento de Barra ou Coluna
mencionado anteriormente.

«  Subtipo de linha: Igual ao comportamento de Area ou Linha
mencionado anteriormente.

+  Subtipo de area: Igual ao comportamento de Area ou Linha
mencionado anteriormente.

*  Subtipo de bolha: Igual ao comportamento de Bolha
mencionado anteriormente.

*  Subtipo de disperséo: Igual ao comportamento de Dispersdo
mencionado anteriormente.

Cascata

Clicar com o botdo direito do mouse em qualquer barra na Cascata
abrird um ad hoc com todos os membros na linha e o membro da
coluna relevante para ela. Isso ocorre porque os valores plotados
na Cascata sdo baseados em alguns cdlculos e a abertura ad hoc
apenas para a barra clicada com o botdo direito ndo fornecerd o
contexto completo da tendéncia.
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Table 5-3 (Cont.) Analisar Comportamento por Tipo de Grafico

Tipo de Grafico

Analisar Comportamento

Tabela

(com e sem Grafico de
Interesse)

Clicar com o botdo direito do mouse no cabecalho de uma
coluna abrird um ad hoc para os membros naquela coluna e
todos os membros da linha abaixo dela.

Clicar com o botao direito do mouse no cabecalho de uma
linha abrird um ad hoc para os membros naquela linha e todos
os membros da coluna naquela linha.

Para uma tabela com um grafico de Interesse, clicar com o
botéo direito do mouse no cabecalho de uma coluna da coluna
que exibe o Grafico de Interesse abrird ad hoc para todos os
valores de coluna plotados no grafico de Interesse e para todas
as linhas sob essa coluna, plotando efetivamente todos os
valores de todos os graficos de interesse sob essa coluna.

Geomapa

Analisar ndo é compativel para tipos de graficos de Geomapa.
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Como Usar Ad Hoc para Entrada de Dados e
Analise

Usando grades ad hoc, é possivel fazer drill rapidamente em fatias de dados que séo
importantes para vocé.

Exemplos de como grades ad hoc podem ajudar vocé a focar sua atenc¢éo:

e Altere drivers de um conjunto de produtos com o0s quais vocé trabalha devido a mudancas
em valores reais.

* Revise rapidamente as margens de lucro nas suas regides.
e Altere o conjunto de contas em uma grade ad hoc que outro usuario configurou.
e Faca drill em um ndmero de variagcdo para entender a origem da variagao.

* Use uma grade ad hoc em Oracle Smart View for Office que vocé configura em seu
processo de negdcios. Para saber mais, consulte Como Trabalhar com o Oracle Hyperion
Smart View for Office.

Videos

Sua Meta Assista a Este Video

Saiba como realizar operagdes de grade no u

EPM, como inserir detalhes do item de linha, Execucdo de Novas Operagdes da Grade
comentarios, anexos, como classificar e filtrar EPM

membros da grade, como ajustar os dados da

grade e como usar as teclas de atalho. E

possivel usar grades do EPM, ou grades ad hoc,

para personalizar fatias de dados em foco que

vocé usa frequentemente para andlise.

Saiba como realizar operacdes ad hoc, como n

selecionar membros, mover dimensdes e salvar Como Criar Grades Ad hoc no Cloud EPM
dados e definicéo de grade. E possivel usar Platform

grades ad hoc para personalizar fatias de dados

em foco que vocé usa frequentemente para

analise.

Saiba como criar grades ad hoc usando u

formulérios’ cubos e dashboards. Cl’ia(;ﬁo de Grades Ad Hoc no Cloud EPM
Platform

Introducéo a Execucdo de Ad Hoc

ORACLE

Em grades ad hoc, é possivel inserir dados, bem como analisar e alterar dados de diversas
maneiras fatiando e fracionando os dados de varios angulos.
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Capitulo 6
Criacdo de uma Grade Ad-Hoc

Table 6-1 Ac06es que Podem ser Realizadas com Grades Ad Hoc

Sua Meta Saiba Mais
Introdugdo ao ad hoc Consulte Criagéo de uma Grade Ad-Hoc.
Design da grade para ad hoc Consulte Design de Grades Ad Hoc.

Observar os dados de varios &ngulos Use Deslocar para refinar sua analise movendo
(esmiucar) dimensoes para PDV, coluna ou linha. Consulte
Deslocamento de Dimensoes.

Mover-se rapidamente por uma grade Consulte Atalhos do Teclado na Grade Ad Hoc e Comandos
ad hoc e inserir dados usando teclas  de Entrada Rapida de Dados.

de atalho
Focar ainda mais nos dados *  Use Manter Selecionado e Remover Selecionado
para personalizar a grade.
¢ Use Ampliar para ver o préximo nivel de detalhes
em uma dimensdo ou Reduzir para um nivel de
resumo.
Trabalhar com diferentes dados Selecione membros diferentes usando o Seletor de

Membros. Por exemplo, vocé pode selecionar membros
com base em seus atributos, filhos, nivel ou ramificagao.
Consulte Abertura do Seletor de Membros em Grades Ad

Hoc.
Exibir detalhes da origem associados Faca drill até Integracdo de Dados. Consulte Como Usar
aos dados subjacentes Drill-Through para a Origem no Administrac¢do da
Integragdo de Dados.
Alterar um valor por uma quantidade Use Ajustar. Consulte Ajuste de Valores.
especifica
Exibe os menus de contexto que Usar menus ad hoc. Consulte Como Usar Menus de Agéo
estavam ativados para ad hoc de Ad Hoc.
Criar uma légica em um valor de Use Detalhes do Item de Linha. Consulte Sobre Como
dados Usar Detalhes do Item de Linha.
Explicar pressuposic@es por trds dos Adicione um comentario ou anexe um arquivo externo.
dados Consulte Adigdo de Comentarios e Anexos.
Controlar a exibicdo e o Clique em
comportamento das grades ad hoc I

(Painel de Propriedade) e na guia
(Ad hoc) para gerenciar a exibicdo e o comportamento
das grades ad hoc. Consulte Definicdo de Propriedades para

Grades Ad Hoc.

Executar ad hoc de formato livre Digite nomes de membro em uma grade em branco e
recupere valores. Consulte Como Usar Ad Hoc de Formato
Livre.

Executar regras de negocios apos Clique em Regras para pesquisar e iniciar regras de

executar alteracdes de dados ad hoc  negdcios. Consulte Aplicagdo de Regras a Grades Ad Hoc.

Alternar para o Oracle Smart View Clique em Acdes e em Abrir no Smart View. Consulte
for Office Abertura de Formuldrios e Grades Ad Hoc em Aplicativos
Web em Guia do Usudrio do Smart View for Office 23.100.

Criacao de uma Grade Ad-Hoc

Vocé pode criar uma grade ad hoc para esmiucar os dados de diversas maneiras.
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# Nota:

Para poder criar uma grade ad hoc, seu administrador deve lhe fornecer a fungcédo Ad
Hoc - Criar. Sem essa funcao, vocé podera trabalhar somente com grades ad hoc
que ja existem.

Vocé pode criar grades ad hoc usando formularios autbnomos ou formularios dentro de
dashboards. Guias ad hoc abertas a partir de um dashboard ou formulario seréo abertas em
uma guia dindmica.

Para criar uma grade ad hoc do zero:

1.
2.

Na Pagina Inicial, clique em Dados.

Na pagina Dados, clique em Ac¢des, em seguida, em Criar Ad Hoc, depois em
Selecionar Cubo, selecione um cubo da grade.

Por padréo, Conta e Entidade estédo na linha, e Anos e Periodo estdo na coluna. As outras
dimensbes estdo no PDV (Ponto de Vista) acima da grade. Selecione os membros com os
guais deseja trabalhar na grade ad hoc. Consulte Abertura do Seletor de Membros em
Grades Ad Hoc.

# Nota:

Se seu cubo for armazenamento agregado e néo tiver uma dimensao Ano,
apenas a dimenséao Periodo estara na coluna.

Como alternativa, vocé pode realizar analise ad hoc em formularios existentes com estas
opcoes:

e Para criar uma grade ad hoc usando um formulario autbnomo, abra o formulario,
cligue em A¢Oes e em Analisar. A funcionalidade ad hoc agora esta disponivel, e sua
grade inicial se baseia no layout do formulario.

e Para formularios em dashboards do Dashboards 1.0, maximize o formulario do
dashboard de maneira que ele preencha o workspace, clique em Acdes e em
Analisar. Vocé pode clicar com o botdo direito do mouse na célula que deseja
analisar e selecionar Analisar na Célula.

e Para formularios em Dashboards 2.0, clique com o botéo direito do mouse na célula
gue deseja analisar e selecione Analisar na Célula.

e Para graficos criados em formularios nos painéis do Dashboard 2.0, clique com o
botdo direito do mouse em um elemento do grafico, como uma barra em um gréfico de
barras, e selecione Analisar para visualizar a interse¢ao do grafico em ad hoc.

Para entender o comportamento de andlise por tipo de grafico, consulte Como Fazer
Drill no Ad Hoc de um Gréfico do Dashboard 2.0.

Salve a grade ad hoc selecionando Salvar Definicdo de Grade. Consulte Como Enviar
Dados Ad Hoc e Salvar a Definicdo de Grade.

Agora vocé pode usar a funcionalidade ad hoc para focar e analisar dados. Consulte
Introducdo a Execucéo de Ad Hoc.
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Como Enviar Dados Ad Hoc e Salvar a Definicdo de Grade

Dica:

Para ver informacdes de alto nivel sobre a grade, clique em Painel de
Propriedades

Bl

(Painel de Propriedades). Na guia Geral, vocé pode definir como exibir nomes
de membro e selecionar uma tabela de alias. Consulte Definicao de
Propriedades para Grades Ad Hoc.

Como Enviar Dados Ad Hoc e Salvar a Definicdo de Grade

Vocé pode atualizar os dados no cubo enviando dados alterados de grades ad hoc.

# Note:

A formatacao ndo é permitida no ad hoc da Web e a formatagdo nas grades ad hoc
salvas no modo nativo do Oracle Smart View para Office pode ndo ser mantida se
aberta no ad hoc da Web.

As opcdes de envio de dados incluem:

e Enviar Apenas Dados: Envia os dados para as células que vocé modificou explicitamente
(contaminou), mas néo o design da grade.

e Enviar Dados sem Atualizar: Envia todas as células de dados que vocé modificou
explicitamente (contaminou) e aquelas que ndo foram modificadas. Todas as células de
dados sdo marcadas como contaminadas e enviadas. Depois que a operacéo de envio
estiver concluida, a grade inteira sera atualizada.

e Enviar Intervalo de Dados: Envia apenas os dados das células selecionadas. Se houver
células contaminadas na grade fora do intervalo de células selecionadas, os valores
modificados ndo serdo enviados e aquelas células serdo revertidas para o valor que foi
armazenado pela ultima vez.

Para salvar a grade ad hoc, cliqgue em Salvar Definicdo de Grade.

Execucéo de Célculos sem Precisar Enviar Alteragdes (Calculo
Dinamico)
Use o calculo dinamico para alterar valores de dados e ver alteragdes calculadas
instantaneamente sem enviar os valores atualizados.

Ao trabalhar com o Forms 2.0, durante a andlise ad hoc, vocé pode realizar calculos
dindmicos sem precisar enviar altera¢des ao banco de dados e atualizar. Esse recurso poupa
tempo e permite que vocé faca varias alterac6es na grade de uma vez.

Para o Forms 2.0, esta opcao estara disponivel se o seu administrador habilitou este recurso
para o formulario. Quando esse recurso esta habilitado em uma versao 2.0 de um formulario e
vocé passa o cursor sobre uma célula com uma férmula de membro anexada, a formula de
membro associada a célula é mostrada e é possivel realizar calculos dindmicos.
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Execucdo de Calculos sem Precisar Enviar Alteragées (Calculo Dindmico)

Para analise ad hoc, o administrador pode ter habilitado esse recurso para vocé. Ou vocé
pode definir uma preferéncia de exibicéo para calculo dinamico selecionando Sim para
Habilitar Formularios do Usuario em Ad Hoc na guia Exibir em Preferéncias do Usuario.
Quando essa configuracao é habilitada, em uma grade ad hoc, e vocé passa o0 mouse sobre
uma célula com uma férmula de membro anexada, a férmula de membro associada a célula é
mostrada e é possivel realizar calculo dinamicamente.

Para executar calculo dinamicamente:

1. Abra uma versdo 2.0 de um formulario ou uma grade ad hoc e passe o cursor sobre
células para ver membros com férmulas anexadas, tanto para formulas de membro quanto
para operadores de consolidacao.

Neste exemplo, vocé pode ver a formula para Vendas de Jan.

Trips Trips Trips Trips

Jan Feb Mar Qi1
International Sales 20 20 20 60
Sales East 30 30 30 90
Sales NorthEast 25 25 25 75
Sales Mid-Atlantic 20 20 20 60
Sales SouthEast 15 15 15 45
Sales South 12 12 12 36
Sales Ceniral 10 10 10 30
Sales West 12 12 12 36

Sales 144 144 144 432

Row Sales Column BaseData Trips Jan member( 403 J:

410 +420 +421 +422 +423 +430 +440 +450 +66

grid math:

= EssSum( essMissing(1/0) , B4, B5, B6, B7, B8, B9, B10,B11)

Deve haver células aptas para insercao (membros de nivel zero) no formulario ou na
grade ad hoc para que as férmulas aparecam.

2. Execute célculos conforme a necessidade e mova o cursor da célula:

* Modifique valores que contribuem para uma célula calculada. O valor da célula
calculada é atualizado.

e Modifique um valor calculado. As células que estdo no formulario ou na grade ad hoc
gue contribuem para a célula calculada séo atualizadas.
Para que a difusdo da formula funcione corretamente, todas as células de origem para
o valor calculado devem estar visiveis no formulario ou na grade ad hoc.

Uma mudanca de cor indica uma célula modificada. As células sdo atualizadas
imediatamente para exibir os valores recentemente calculados, sem envio das altera¢des
ao banco de dados.

# Note:

A formatacéo de células (incluindo alteracdes de cor) usando regras de
validacdo de dados e somente formatacao baseadas em valores de dados ndo
sera aplicada a células calculadas no cliente para formularios, mesmo quando
Ativar Calculo Dinamico estiver selecionado.

Neste exemplo de modificagdo de valores que contribuem com uma célula calculada,
modifique o valor de Vendas - Oeste para Jan:
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Execucdo de Cdlculos sem Precisar Enviar Alteragées (Célculo Dindmico)

Jan
International Sales
Sales East
Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South
Sales Central
Sales West

Sales

Trips

20
20
25
20
15
12
10
15
144

Trips

Feb

Trips

Mar

Trips

Q1

60
90
75
60
45
36
30
36
432

Quando vocé pressiona Tab, o céalculo dinamico calcula valore atualizados para Vendas
de Jan, Q1 para Vendas - Oeste e Q1 para Vendas. Observe a mudanca de cor para 0s
valores recém-calculados.

International Sales
Sales East

Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South

Sales Central
Sales West

Sales

% Trips

Jan

Trips

Feb

Trips

Mar

Trips

Q1

60
90
75
60
45
36
30
33
435

Neste exemplo de modificagdo de um valor calculado, modifique o valor calculado de

Vendas para Fev:

Trips
Jan

Intemational Sales

Sales East

Sales NorthEast

Bales Mid-Atlantic

SBales SouthEast

Sales South

Sales Central

Sales West

Sales

144 | 28g|

Trips

Feb

Trips

Mar

144

Trips

Q1

60
90
75
60
45
36
30
36
432

Quando vocé pressiona Tab, os valores que contribuem para a célula calculada sédo

atualizados. Observe a alteracdo de cor para os valores recentemente calculados.

Jan
International Sales
Sales East
Sales NorthEast
Sales Mid-Atlantic
Sales SouthEast
Sales South
Sales Central

Sales West

Sales

Trips

Trips

Feb

40
60
50
40
30
24
20
24
288

Trips

Mar

Trips

Q1

80
120
100

80

60

48

40

48
576

Ao concluir todas as modifica¢cdes e quando os calculos estiverem do seu agrado, vocé
poderéa enviar os valores modificados ao servidor ou podera descartar as alteracdes sem

envia-las.

Vocé também pode realizar calculos dindmicos em versdes 2.0 de formularios ou em grades
ad hoc no Oracle Smart View for Office. Consulte Execuc¢éo de Célculos sem Precisar Enviar
Alteracdes in Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.
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Acesso a uma Grade Ad-Hoc

Verifique as fungbes de férmula e os operadores suportados. Consulte Fungdes e Operadores
Suportados para Célculo Dinamico em Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Nem todas as funcbes e férmulas aceitam o célculo dindmico. Consulte Funcdes e Férmulas
sem Suporte do Calculo Dindmico in Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Para obter consideragfes adicionais ao realizar calculo dinamicamente, consulte Diretrizes e
Consideracdes em Como Trabalhar com o Oracle Smart View for Office.

Tutoriais

Os tutoriais fornecem instru¢des com videos sequenciais e documentacao para ajudar com o
aprendizado de um topico.

Sua Meta Saiba Como
Neste tutorial, aprenda a realizar calculos q_
instantaneamente durante andlises ad hoc & & Realiz acio de Calculos

usando férmulas de membros. Vocé pode

X A Instantaneamente no Cloud EPM
trabalhar com cdlculo dindmico na Web ou

com o Smart View.

Acesso a uma Grade Ad-Hoc

ORACLE

Abra uma grade ad hoc para personalizar sua exibicdo de dados e analisa-los em um
formuléario.

Vocé pode acessar ad hoc de um formulario independente, de um formulario dentro de um
painel ou de um grafico criado em um formulario dentro de um painel do Dashboard 2.0. Guias
ad hoc abertas a partir de um dashboard ou formulario serao abertas em uma guia dinamica.

Como Acessar uma Grade Ad Hoc Salva
Para acessar uma grade ad hoc salva:

1. Na P&gina Inicial, cligue em Dados.

Grades ad hoc na pagina da listagem Entrada de Dados exibem o icone da grade ad hoc

2. Cligue no nome da grade ad hoc.

Execucdo de Ad Hoc em um Formulario Auténomo

Para executar o ad hoc em um formulério autbnomo, abra o formulario, cligue em A¢des e
depois clique em Analisar.

Execucdo de Ad Hoc em um Formuléario do Dashboard
Para trabalhar ad hoc em um formulario em um dashboard:

e Para formulérios em dashboards do Dashboards 1.0, maximize o formulario do dashboard
de maneira que ele preencha o workspace, clique em Ac¢des e em Analisar. Vocé
também pode clicar com o botéo direito do mouse na célula que deseja analisar e
selecionar Analisar na Célula para abrir o ad hoc em uma guia dinamica.

e Para formularios em Dashboards 2.0, cligue com o bot&o direito do mouse na célula que
deseja analisar e selecione Analisar na Célula para abrir ad hoc em uma guia dinamica.
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Execucdo do Ad Hoc em um Elemento do Grafico do Dashboard 2.0
Para executar ad hoc em um elemento do gréafico dentro de um painel do Dashboard 2.0:

1. Abra um painel do Dashboard 2.0.

2. Cligue com o botao direito do mouse em um elemento do grafico; por exemplo, clique com
0 botéo direito do mouse em uma barra dentro de um gréfico de Barras.

3. Cligue em Analisar para abrir o ad hoc em uma guia dindmica. Analisar inicia essa
intersecdo do grafico no ad hoc.

Para entender o comportamento de analise por tipo de grafico, consulte Como Fazer Drill
no Ad Hoc de um Gréfico do Dashboard 2.0.

Design de Grades Ad Hoc

Personalize suas grades ad hoc para que vocé possa acessar rapidamente os dados
relevantes.

Recursos faceis de usar permitem criar e refinar as fatias de dados em foco.

Tabela 6-2 Personalizar a Grade Ad Hoc com Estes Recursos

Sua Meta Consulte este Topico

Refinar os dados com os quais trabalhar Abertura do Seletor de Membros em Grades Ad
Hoc

Mover dimensdes de um eixo para outro Deslocamento de Dimensdes

Definir op¢des; por exemplo, como os niveis de Definicdo de Propriedades para Grades Ad Hoc
hierarquia de membro sdo recuados

Definir a légica para calcular dados de célula Sobre Como Usar Detalhes do Item de Linha

Abertura do Seletor de Membros em Grades Ad Hoc

Conforme vocé analisa dados, pode ser conveniente manipular os dados com os quais esta
trabalhando. A sele¢do de membros para PDV, linhas e colunas permite configurar e alterar
rapidamente os dados que vocé esta analisando. Use o seletor de membros para selecionar
membros em grades ad hoc.

O seletor de membros permite definir as varidveis de usuario, as variaveis de substituicao e os
atributos na definicdo da grade ad hoc. Para abrir o seletor de membros a partir de uma grade
ad hoc:

Clique com o botéo direito do mouse em um membro e selecione Selecionar Membros.
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Unnamed grid
HSP_View Version
BaseData w Working w

Edit

Adjust
Comments

Line Item Details

Lock/Unlock Cells

Show Member In Outline

Pivot To

Move

Zoom In

Zoom Out
Remove Selected

Keep Selected

42
>
ast w
6,162
>
»
>

Select Members

Insert Row

Delete Row

Select Members

Se houver atributos disponiveis, clique no icone de Inserir Atributos na barra de ferramentas.

Select Members

Market Size v

Search

4[] MarketSize

Cancel

D~ oK

Selections

4 Market Size
Y

A test111

[ Large Market

[ Medium Market

[ Small Market

Vocé também pode clicar em & (Configuracdes do PDV) e selecionar Seletor de Membros.

Para mais informagBes sobre como usar o seletor de membros, consulte Como Usar o Seletor

de Membros.

Selecdo de Membros Acumulados no Periodo

Se o administrador configurar membros da Série de Tempo Dinamica para a dimenséo
Periodo, vocé podera selecionar membros que mostrem dados acumulados no periodo. Por
exemplo, para mostrar dados de despesas acumuladas no ano, vocé pode selecionar um
membro da Série de Tempo Dinamica que inclua dados de Janeiro a Agosto.

Para selecionar um membro da Série de Tempo Dinamica:
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1. Clique com o botéo direito do mouse na dimenséo Periodo na grade ad hoc e selecione o
Seletor de Membros.

2. Clique em
fe

(Seletor de Funcéo) ao lado de um membro para exibir os membros de série temporal
disponiveis; por exemplo, Q-T-D.

Member
Select Members _ St
Children -@
Period ~ ’ Descendants -@. nse
Search S Ancestors -@-
Siblings
4[] Period -Q
Parents -@-
| SR X
Lev 0 Descendants
4 [] YearTotal
Yr to Date
4] Q
Q-T-D
[] Jan
Left Siblings
[J Feb o ©
O Mar o Right Siblings -@.
Previous Level 0 Member
PO Q2
Mar| Next Level 0 Member
P[] Q3
Previous Generation Member
P[] Q4
0 Yo Next Generation Member
0 Test Previous Sibling
0] Qo Next Sibling
[] No Period

3. Selecione um membro da série de tempo na lista. Neste exemplo, com Marco
selecionado, se vocé selecionar Acumulado no Ano, Acumulado no Ano ("Mar") sera
adicionado ao painel Selecdes.
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Period +
Search

4 [[] Period

4[] YearTotal
4]

[] Jan

[ Feb

Capitulo 6
Design de Grades Ad Hoc

@ v OK  Cancel

sen Selections oo

4 Period

¥r to Date("Mar")

M Mar

»O @
»[ Q3
» [ Q4
(] YTD
[ Test
] QD

[] No Period

4. Cligue em OK.

Para mais informacdes sobre o seletor de membros, consulte Como Usar o Seletor de

Membros.

Filtragem de Membros da Coluna

OpcoBes de filtro robustas permitem controlar a exibicdo de membros da coluna na grade ad
hoc. Passe 0 mouse sobre o nome da coluna, clique no funil a direita do nome da coluna e

selecione uma acéo.

ORACLE
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Sort
= Sort Ascending
1= Sort Descending
Filter By Y
Condition None v
Value 0
Apply

As opcdes de Classificar permitem classificar por ordem crescente ou decrescente e ignorar
a hierarquia de membros. As opc¢des de Filtrar por permitem filtrar por Condi¢cdo (como
Maior que ou Menor que) ou por um Valor. Para remover as op¢des de classificacao e filtro,
cligue em

T.

(Remover Filtro).

Deslocamento de Dimensoes

Deslocar uma dimensdo muda a orientagédo dos dados na grade para que vocé possa exibir
dados de outro angulo, ou esmiucar informacgdes.

Desloque uma dimensé&o arrastando-a de um eixo para outro.

Por exemplo, é possivel:

e Arraste uma dimensédo de uma linha para uma coluna ou de uma coluna para uma linha.
e Arraste uma dimensao entre o PDV e uma linha ou coluna.

 Reordene membros arrastando-0s no mesmo eixo.

e Arraste as dimensdes hidirecionalmente da guia Layout no Painel de Propriedades:
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4 B 5

Layout

Y Pov +
HSP_View
Scenario
Version
Entity
Product
Year

i= Row
Account

iii Column

Period

Uma Unica dimensao deve existir no eixo da coluna e linha. Nao é possivel deslocar a ultima
dimenséo restante em uma linha ou coluna.

Sobre Membros Compartilhados

ORACLE

Um membro compartilhado compartilha espago de armazenamento com outro membro de
mesmo nome, evitando o célculo duplicado de membros que ocorre varias vezes em um cubo.
Os membros compartilhados estdo disponiveis para as dimensdes Entidade, Conta e
dimensbes personalizadas definidas pelo usuario.

O compartilhamento de membros permite estruturas de roll-up em um aplicativo. Um membro
base devera existir para que um administrador possa criar um membro compartilhado. Os
administradores podem criar varios membros compartilhados para o membro base. Um
membro base devera ser exibido antes dos seus membros compartilhados, de cima para
baixo.

Vocé pode fazer drill em membros compartilhados em uma grade ad-hoc, mas, primeiramente,
um administrador deve habilitar uma configuragdo do sistema chamada Permitir drill-down
em membros compartilhados em formulario ad hoc.

Os membros compartilhados s&o exibidos de maneira semelhante aos membros base na
hierarquia da dimenséo para a selecdo de membros no Oracle Smart View para Office.
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Aplicagéo de Zoom em Membros Compartilhados

Os membros compartilhados sdo compativeis em grades ad-hoc e o sistema reconhece se um
membro é um membro base ou um membro compartilhado. Se seu administrador habilitar a
configuracdo do aplicativo, Permitir drill-down em membros compartilhados em
formuléario ad hoc, a ampliacédo dos membros compartilhados sera permitida. Nesse caso, a
ampliacdo de membros compartilhados seré efetivamente a mesma ampliacdo de membros
base correspondentes. E possivel ampliar membros compartilhados um nivel por vez.

Se seu administrador habilitar a configuracéo do aplicativo, Fazer Drill de Todos os Niveis na
Base, sera possivel ampliar além dos membros compartilhados em todos os niveis ou apenas
nos niveis inferiores dentro da hierarquia base usando as op¢des Ampliar, Todos os Niveis e
Inferior.

Exemplo de Ampliacdo do Membro Compartilhado

Este exemplo descreve os resultados que vocé vera quando Permitir drill-down em
membros compartilhados em formulario ad hoc for definido como Sim e Fazer Drill de
Todos os Niveis na Base for habilitada.

A Figura 1 mostra trés hierarquias sob a dimensédo Entidade. Na hierarquia entity 10, todos
os membros descendem de entity 10. Na hierarquia entity 12, todos os membros
descendem de entity 12. Na hierarquia entity 14, hd membros descendentes de
entity 14, bem como os membros compartilhados, entity 10 e entity 12. OS membros
compartilhados incluem respectivos descendentes.

Figure 6-1 Dimensao Entidade Mostrando Suas Hierarquias

MName
Entity
entity_10
entity_10.1
entity_10.2
entity_10.3
entity_10.4
entity_12
entity_12.1
entity_12.1.1
entity_12.1.2
entity_12.1.3
entity_12.2
entity_12.3
entity_14
entity_14.1
entity_14.1.1
entity_14.1.2
entity_10(Shared)
entity_12(Shared)

A Figura 2 mostra a diferenga entre ampliar entity 14:

e Usando o comando Ampliacéo para Todos os Niveis
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Definicio de Propriedades para Grades Ad Hoc

Vocé pode controlar a exibicdo e o comportamento de grades ad hoc definindo suas
preferéncias usando o Painel de Propriedades.

ORACLE

Usando o comando Ampliar para Niveis Inferiores

Zoom In “entity_14" to All Levels

entity_14.1
entity_14.1.1
entity_14.1.2
entity_10 (shared member)
entity_10.1
entity_10.2
entity_10.3
entity_10.4
entity_12 (shared member)
entity_12.1
entity_12.1.1
entity_12.1.2
entity_12.1.3
entity_12.2
entity _12.3

# Note:

Definicdo de Propriedades Gerais Ad Hoc

Para definir opcbes gerais ad hoc:

e depois clique em Geral.

Capitulo 6
Design de Grades Ad Hoc

Em ambos os casos, no Oracle Smart View para Office, Op¢c6es do Membro, Posicao do
Antecessor é definida como Superior.

Figure 6-2 Resultados da Ampliacdo em entity_14, com Posicado do
Antecessor=Superior

Zoom In “entity_14” to Bottom Levels

entity_14

entity_14.1.1
entity_14.1.2

entity_10 (shared member)

entity _10.1

entity 10.2

entity_10.3

entity_10.4

entity 12 (shared member)
entity_12.1.1
entity_12.1.2
entity_12.1.3

entity_12.2

entity _12.3

Em um aplicativo no modo Nativo, vocé podera atingir esses resultados mostrados
no exemplo Ampliar para Todos os Niveis se Permitir drill-down em membros
compartilhados em formulario ad hoc for definida como Sim e Fazer Drill de
Todos os Niveis na Base for desabilitada. No entanto, sera necessario ampliar um
nivel por vez nos membros compartilhados até chegar ao nivel inferior de cada
hierarquia. Nao sera permitido ampliar diretamente para o nivel inferior dos membros
compartilhados.

Em uma grade ad hoc, clique no icone Painel de Propriedades
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Em Grade, defina estas opc¢des:

Nome

Descricdo

Cubo

Para Exibir Rétulo do Membro, escolha uma das seguintes opgdes:
— Apenas Nome do Membro Distinto

— Nome ou Alias do Membro

Tabela de Alias

Definicdo de Op¢oes de Usuario Ad Hoc

Para definir opcbes de usuario ad hoc:

1.

2.

Em uma grade ad hoc, clique no icone Painel de Propriedades

]

e depois clique em Opcdes Ad Hoc.

Em Grade, defina como os membros sao exibidos:

Inclusao de Membros:

— Incluir Selecdo: Selecione Sim para exibir o membro selecionado e os membros
recuperados como resultado da operacédo. Por exemplo, ampliar o membro
selecionado Trim1 exibe dados para Trim1, Jan, Fev e Mar.

— No Grupo Selecionado: Selecione Sim para executar uma operagdo, como
Ampliar apenas o grupo de membros selecionado, deixando desmarcadas as
células no estado em que se encontram. Essa configuracéo so é util quando ha
duas ou mais dimensdes posicionadas horizontalmente na grade como linhas ou
posicionadas horizontalmente na grade como colunas. Essa op¢ao pertence a
Zoom, Manter Apenas e Remover Apenas.

Ampliar: Selecione o nivel no qual ampliar:
— Proéximo Nivel: Obtenha dados referentes aos filhos dos membros selecionados.

— Todos os Niveis: Obtenha dados referentes a todos os descendentes dos
membros selecionados.

— Nivel Inferior: Obtenha dados referentes ao nivel mais baixo de membros em
uma dimensao.

Posicdo do Antecessor: Defina como exibir antecessores na hierarquia:

— Superior: Exiba hierarquias de membros do nivel mais alto para o mais baixo.
— Inferior: Exiba hierarquias de membros do nivel mais baixo para o mais alto.
Recuo: Defina como os niveis hierarquicos dos membros serdo recuados:

— Nenhum: N&o recue membros.

— Subitens: Recue descendentes. Os antecessores sao alinhados a esquerda na
coluna.

— Totais: Recue antecessores. Os descendentes sdo alinhados a esquerda na
coluna.

Navegar sem atualizar dados: Selecionar Nao melhora o desempenho a medida que
vocé navega na grade (deslocando e ampliando/reduzindo, por exemplo). Basta clicar
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em Atualizar quando quiser atualizar os dados. (Se a opcao Sim for selecionada, os
dados serdo atualizados conforme vocé trabalha no ad hoc.)

3. Em Supressao, para simplificar a exibicdo dos dados, selecione opg¢des para suprimir
elementos da grade. Por exemplo, vocé pode ocultar linhas ou colunas com valores de
Zero.

e Valores Zero:
— Nenhum: Selecione para exibir linhas e colunas que contenham apenas zeros.
— Linha: Selecione para ocultar linhas contendo apenas zeros.
— Coluna: Selecione para ocultar colunas contendo apenas zeros.
— Linha e Coluna: Selecione para ocultar linhas e colunas contendo apenas zeros.

« Membros Repetidos: Selecione Sim para ocultar linhas que contém nomes de
membros repetidos, independentemente da orientagdo da grade.

- Dados Ausentes: Selecione para ocultar linhas ou colunas com zeros ou que nao
tém dados:

— Nenhum: Exiba linhas e colunas com zeros ou que ndo tenham dados.

— Linha: Oculte linhas com zeros ou que ndo tenham dados.

— Coluna: Oculte colunas com zeros ou que ndo tenham dados.

— Linha e Coluna: Oculte linhas e colunas com zeros ou que ndo tenham dados.

e Blocos Ausentes em Linhas: Selecione Sim para ocultar blocos de células em
linhas que ndo tenham dados.

* Sem Acesso: Selecione para ocultar linhas ou colunas a que vocé nédo tem acesso:
— Nenhum: Exibe linhas e colunas as quais vocé ndo tem acesso.
— Linha: Oculte linhas as quais vocé ndo tem acesso.
— Coluna: Oculte colunas as quais vocé ndo tem acesso.

— Linha e Coluna: Oculte linhas e colunas as quais vocé nao tem acesso.

# Nota:

Ao tentar abrir uma grade ad hoc, se vocé encontrar o erro "N&ao é possivel abrir
a grade ad hoc porque néo ha linhas de dados vélidos", desmarque as opgdes
Supressao acima.

4. Em Valores de Precisao, defina o nimero minimo e maximo de casas decimais a serem
exibidas em uma célula para valores de Moeda, valores Nao monetarios e valores
Percentuais. Por exemplo, se o valor da célula for 100 e vocé selecionar a precisédo
Minima "2", o valor ser& exibido como "100,00". Se vocé selecionar uma precisdo maxima
de "3" e o valor de célula for 100.12345, o valor ser& exibido como "100.123". Selecione
Usar precisdao do membro de Moeda para aplicar a configuragdo da precisdo do
membro de Moeda.

5. Em Substituicao, defina rétulos a serem exibidos para células com dados ausentes,
células que vocé ndo tem permissao de acesso para ver ou células com dados invalidos:

« Nao ha Dados: Insira o texto que deseja exibir para células que tém #Missing ou
#NoData como valores.
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* Sem Acesso: Insira o texto que deseja exibir para células as quais vocé ndo tem

acesso.

« Enviar Zeros: Selecione Sim se vocé especificou #NumericZero como o texto para a
opcéo de substituicdo de Nenhum Dado ou Sem Acesso e deseja enviar zeros ao

aplicativo.

6. Cligue em Atualizar.

Definicdo das Opcdes de Layout

Vocé pode usar a guia Layout para remover atributos que sdo usados dentro da grade ad
hoc. Esse é o Unico local onde os atributos podem ser removidos da grade.

Para definir opcdes para grades ad hoc:

1. Em uma grade ad hoc, clique no icone Painel de Propriedades

e em Layout.

2. Consulte Deslocamento de Dimensoes.

Atalhos do Teclado na Grade Ad Hoc e Comandos de Entrada
Rapida de Dados

ORACLE

Atalhos do Teclado

Vocé pode mover-se rapidamente em uma grade ad hoc com estas teclas de atalho:

Tecla ou Combinacao de
Teclas

Resultado

Tab

Shift+Tab

Seta para Cima, Seta para
Baixo

Seta para a Direita, Seta
para a Esquerda
Ctrl+Home

Shift+End

Ctrl+End

Ctrl+Seta para a Direita
Ctrl+Seta para a Esquerda
Shift+Espaco

Ctrl+Espaco

Ctrl+Seta para Cima
Ctrl+Seta para Baixo
Ctrl+Shift+Seta para Cima

Ctrl+Shift+Seta para Baixo

Move para a préxima célula na linha. Quando o foco estd na ultima
célula de uma linha, pressionar Tab move o foco para a primeira
célula da proxima linha.

Move para a célula anterior na linha. Quando o foco estd na
primeira célula de uma linha, pressionar Shift+Tab move o foco
para a ultima célula da linha anterior.

Move para cima ou para baixo dentro da mesma coluna para a
linha anterior ou préxima.

Move para a proxima célula ou célula anterior na linha.

Move para a primeira célula na grade.

Move para a ultima célula da primeira linha da grade.
Move para a ultima célula na grade.

Move para a ultima célula na linha atual.

Move para a primeira célula na linha atual.

Seleciona a linha.

Seleciona a coluna.

Move para a linha superior da coluna.

Move para a linha inferior da coluna.

Seleciona as células na coluna comecando da célula atual até a
linha superior da coluna.

Seleciona as células na coluna comecando da célula atual até a
linha inferior da coluna.
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Tecla ou Combinacgéao de

Teclas

Resultado

Shift+Seta para a Esquerda

Shift+Seta para a Direita
Shift+Seta para Cima

Shift+Seta para Baixo

Shift+Clique

Seleciona uma célula a esquerda da célula atual na linha toda vez

que Seta para a Esquerda é pressionada até que atinja o inicio da

linha.

Seleciona uma célula a direita da célula atual na linha toda vez que

Seta para a Direita é pressionada até que atinja o fim da linha.

Seleciona uma célula acima da célula atual na coluna toda vez que
Seta para Cima € pressionada até que atinja o topo da coluna.

Seleciona uma célula abaixo da célula atual na coluna toda vez que
Seta para Baixo é pressionada até que atinja a parte inferior da

coluna.

Seleciona vdrias células quando mantemos pressionada a tecla
Shift e usamos 0 mouse para selecionar células de diferentes
colunas ou linhas na grade.

Comandos para Insercao Rapida de Dados

Vocé pode usar esses atalhos para inserir dados rapidamente em grades ad hoc. Insira as
teclas ou os simbolos e pressione Enter ou Tab.

Teclas ou Simbolo

Resultado

Exemplo

K
M
Add ou +

Sub ou ~

Percentual ou per

Aumentar ou Inc

Diminuir ou dec

Poténcia ou pow

gr

Insere o valor em milhares.
Insere o valor em milhdes.

Adiciona um nimero ao valor
da célula.

Divide o valor da célula por
um numero.

Subtrai um numero do valor
da célula.

Multiplica o valor da célula
pela porcentagem que vocé
inserir.

Aumenta o valor da célula
pela porcentagem que vocé
inserir.

Diminui o valor da célula
pela porcentagem que vocé
inserir.

Altera o valor da célula para
0 numero, adicionado como
um expoente.

Aumenta uma célula em um
percentual.

Insira 5K para 5.000.
Insira 5M para 5.000.000.

Se o valor da célula for 100, inserir Add10
apos 100 resulta em 110.

Se o valor da célula for 100, inserir /2 ap6s
100 resultara em 50.

Se o valor da célula for 100, inserir Sub10
apo6s 100 resultara em 90.

Se o valor da célula for 100, inserir per10
depois de 100 resulta em 10% do valor da
célula atual, ou seja, 10.

Se o valor da célula for 200, inserir inc10
depois de 200 aumenta o valor da célula
em 10% de 200 (20), ou seja, para 220.

Se o valor da célula for 200, inserir dec10
depois de 200 diminui o valor da célula em
10% de 200 (20), ou seja, para 180.

Se o valor da célula for 100, inserir pow?2
depois de 100 multiplica o valor da célula
por um exponente 2 para 10.000.

Se o valor da célula for 200, inserir gr50

depois de 200 aumenta o valor da célula
em 100, ou seja, para 300.

Aplicacao de Regras a Grades Ad Hoc

Depois de enviar dados novos ou alterados, vocé podera executar regras de negocios que

ORACLE

calcularédo os dados.
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Para aplicar uma regra:

1. Abra uma grade ad hoc.

[+]-]
2. Cligue em Regras .

3. Se for exibida uma solicitacdo de tempo de execugdo, insira ou selecione as informacdes
obrigatérias e clique em Iniciar.

Se a regra for executada com éxito, uma mensagem sera exibida e os dados serao
atualizados.

Adicao de Comentarios e Anexos

Para explicar dados ou fornecer informacdes, vocé pode adicionar comentarios e anexos a
uma célula.

Os tipos de arquivo de anexo validos sao:
e Tipos de imagem permitidos: .jpg, .gif, .png, .7z

e Tipos de arquivo de ndo imagem
permitidos: .csv, .x1ls, .x1sx, .txt, .zip, .jlf, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .rtf, .pdf, .gdo
¢, .gsheet, .gslides, .msg

Para adicionar um comentéario ou anexo:

1. Cligue em uma célula e selecione

=

(Comentérios).

2. Insira o comentario. Para anexar um arquivo, cligue em

3. Cliqgue em Lancar.
Um tridngulo azul no canto superior direito da célula indica que ela tem um comentario ou
anexo. Para ler um comentario ou ver um anexo, execute a Etapa 1.

# Nota:

O Forms 2.0 néo oferece suporte para adicionar comentarios ou anexos em ceélulas
de féormula.

Ajuste de Valores

Vocé pode ajustar rapidamente os valores da célula em uma grade ad hoc.
Para ajudar o valor de uma célula:

1. Clique na célula.
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2. Cligue em Ajustar

3. Em Ajustar por, insira um valor positivo, negativo ou percentual e clique em OK.

Como Usar Menus de Acéo de Ad Hoc

Os administradores podem criar menus de acdo, chamados menus ad hoc, que séo ativados
globalmente para todas as grades ad hoc. Um menu ad hoc funciona dentro do contexto de
um ou mais cubos. Os administradores associam o menu ad hoc a um ou mais cubos e, em
seguida, o0 menu pode ser visualizado pelos usuarios em todas as grades ad hoc que usam
esses cubos.

Por exemplo, um administrador pode definir um menu ad hoc que inicia uma regra de
negdcios. Quando vocé clica com o botéo direito do mouse em uma célula de dados (vocé
pode selecionar uma dimensao ou selecionar uma opg¢do para onde o item de menu € exibido:
Ponto de vista, Pagina, Linha, Coluna, Somente membros, Somente célula) em qualquer
grade ad hoc que usa o cubo selecionado, a opcao de menu da regra comercial é exibida e
vOCé pode entdo executar a regra.

Para exibir itens de menu de acédo ad hoc:

1. Clique com o botao direito do mouse em uma célula na grade. Vocé pode selecionar uma
dimenséo ou selecionar uma opcédo para onde o item de menu sera exibido: Ponto de
vista, Pagina, Linha, Coluna, Somente Membros, Somente Célula

2. Selecione o item de menu para executar a acéo.

Sobre Como Usar Detalhes do Item de Linha

Para construir a l6gica de como o valor de uma célula é calculado, vocé pode usar a
calculadora incorporada do aplicativo, chamada Detalhes do Item de Linha.

# Nota:

Detalhes do Item de Linha esta substituindo Detalhes de Suporte. Eles séo idénticos
em sua funcao. Detalhes podem ser adicionados no nivel da célula ou em varias
células na mesma linha.

Detalhes do Item de Linha permite desenvolver um valor de célula e salvar seus pressupostos
por tras do valor. Por exemplo, vocé pode adicionar Detalhes do Item de Linha para Canetas:
esferografica, tinteiro, hidrogréfica, etc. Desse modo, o membro de Caneta pode exibir o total
de todos os tipos de caneta. Ou suponha que vocé planeje as despesas de viagem do
préximo trimestre usando a sua prépria ldgica. Este exemplo mostra como vocé pode usar
detalhes do item de linha para planejar as despesas da viagem. Os detalhes sao exibidos
abaixo da grade:
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Jan

acc2 _ 2850
< Air Fare 2,400.00
Customer Visits * 2.00
Average Rate ) 1,200.00

w Hotel 450.00
Mumber of Mights 3.00

Rate per Might (20 150.00

Para criar detalhes do item de linha, cligue em um cabecalho de linha e clique em

2]
—
D00

(Detalhes do Item de Linha). Clique na Seta para Baixo na metade superior da grade Detalhes
do Item de Linha para recolhé-la.

Sobre Detalhes do Item de Linha:

e Vocé pode incluir texto, nimeros e operadores que definam como os dados sao
calculados.

e Passe 0 mouse sobre uma célula para ver se ela tem Detalhes do Item de Linha.

e Detalhes do Item de Linha n&o adiciona membros a grade ad hoc nem altera sua
organizagéo.

* Vocé deve ter permissado de gravacdo em células para as quais cria Detalhes do Iltem de
Linha.

e Para proteger Detalhes do Item de Linha, os valores agregados em células que tém
Detalhes do Item de Linha s&o somente leitura.

e Vocé pode adicionar Detalhes do Item de Linha somente a periodos base (membros de
nivel 0). N&o é possivel adicionar Detalhes do Item de Linha a Periodos de Resumo, como
Trimestres.

e Nao é possivel adicionar Detalhes de Suporte ou Detalhes do Item de Linha a células de
linha de formula.

» A formatacdo de niumero e precisdo nao é refletida na janela Detalhes do Item de Linha.

e A sequéncia de operadores segue a mesma légica, pois é usada para processar varios
operadores em um calculo complexo. Consulte Ordem de Detalhes do Item de Linha.

Adicao de Detalhes do Item de Linha

ORACLE

Use Detalhes do Item de Linha para definir como os itens de detalhes agregam-se aos valores
da célula.

Consulte Sobre Como Usar Detalhes do Item de Linha para ter uma introdugéo a Detalhes do
Item de Linha.

Para trabalhar com Detalhes do Item de Linha:
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1. Clique em um cabecalho de linha e, em seguida, em

2]
—
D00

(Detalhes do Item de Linha).

2. Uma nova grade é exibida abaixo da grade ad hoc. Nessa grade, adicione linhas que
reflitam a estrutura desejada.

Por exemplo, clique em

+

(Adicionar Detalhe do Item de Linha) e, em seguida, clique em Adicionar Filho para
adicionar uma linha diretamente abaixo da linha selecionada. Consulte Como Trabalhar
com a Estrutura de Detalhes do Item de Linha.

3. Na caixa de texto, é possivel inserir uma descri¢do de até 1.500 caracteres.

4. Cligue no sinal de mais padréo de cada linha e selecione o operador para definir as
relacdes matematicas entre as linhas. Selecione dentre estes operadores:
=) Approx
@ Add
=) Subfract
3 Multiply

=) Divide

5. Quando vocé tiver criado a estrutura Detalhes do Item de Linha, insira os dados para
definicdo ou célculo.

Insira nimeros usando a mesma escala configurada para o formulério. Vocé pode copiar e
colar dados em Detalhes do Item de Linha.

6. Cligue em Aplicar.

Os valores sédo calculados dinamicamente e agregados antes que os dados sejam salvos.

# Nota:

A adicéo de Detalhes de Suporte ou Detalhes do Item de Linha a células de linha de
férmula ndo é permitida.

Para obter mais informacdes, consulte Como Trabalhar com a Estrutura de Detalhes do Item
de Linha.

Como Trabalhar com a Estrutura de Detalhes do Item de Linha

Saiba como trabalhar com os elementos em Detalhes do Item de Linha.

Para criar ou alterar a estrutura de Detalhes do Item de Linha:
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Sobre Como Usar Detalhes do Item de Linha

Selecione a linha a qual deseja adicionar Detalhes do Item de Linha e clique em

2]
-
D00

Clique em

+

(Detalhes do Item de Linha).

(Adicionar Detalhe do Item de Linha) e em Adicionar Filho. Cligue em Sem titulo e

atribua um nome.

Adicione linhas que reflitam a estrutura desejada. Por exemplo, clique em Adicionar
Irméo ou Duplicar. Use essas opgBes na barra de ferramentas antes da grade Detalhes

do Item de Linha:

Tabela 6-3 Opcdes para Detalhes do Item de Linha
|

Opcéao Resultado
fa”
el Atualizar: Atualiza a grade Detalhes do Item de Linha. Clique
em Sim para descartar dados ndo salvos; caso contrario, clique
em Nao.
"5" Adicionar Detalhe do Item de Linha: Adiciona um filho ou

I“I

b4

irmdo um nivel abaixo da célula selecionada. E possivel
adicionar um numero ilimitado de filhos, mas, considere o
impacto potencial no desempenho.

Promover: Move a linha selecionada para o préximo nivel
superior.

Rebaixar: Move a linha selecionada para o préximo nivel
inferior.

Mover para Cima: Move a linha selecionada para antes do
irméo predecessor.

Mover para Baixo: Move a linha selecionada para depois do
irmdo sucessor.

Excluir: Permite selecionar uma acéo de excluséo:
*  Excluir Linha remove a linha selecionada.
*  Excluir Todas as Linhas remove todas as linhas.

Cliqgue em Aplicar.

Ordem de Detalhes do Item de Linha

A ordem de Detalhes do Item de Linha afeta o valor resultante que é salvo.

ORACLE

Entender a ordem do célculo ajuda vocé a inserir corretamente Detalhes do Item de Linha.
Detalhes do Item de Linha aproveita a ordem do célculo de + (adi¢&o), - (subtracéo), *
(multiplicacéo) e / (diviséo). Um exemplo simples de Unidade x Taxas demonstra como inserir
corretamente Detalhes do Item de Linha.

Consulte Como Inserir Incorretamente Detalhes do Item de Linha e Como Inserir
Corretamente Detalhes do Iltem de Linha.
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Como Inserir Incorretamente Detalhes do Item de Linha

Este exemplo mostra a ordem das linhas em Detalhes do Item de Linha que gera dados

incorretos.

Na tabela a seguir, a Taxa é definida como o operador unario +. Sendo assim, a ordem de
célculo primeiramente adiciona a Taxa e depois multiplica pela Unidade, o que resulta em

dados incorretos para fevereiro e marco.

Jlan Feb Mar
Rate + 250 250 250
Unit * 10
Total: 2500 250 250

Como Inserir Corretamente Detalhes do Item de Linha

Este exemplo mostra a ordem de Detalhes do Item de Linha gerando valores corretos.

Na tabela a seguir, a ordem de calculo é Unidades vezes Taxas, gerando valores corretos.

Ao adicionar Detalhes do Item de Linha, verifigue a ordem das linhas para garantir que valores
corretos sejam calculados e salvos.

lan Feb Mar
Unit+ 10
Rate * 250 250 250
Total: 2500

Como Totalizar Quando as Células de Detalhes do Item de Linha Estiverem

em Branco

ORACLE

Se uma célula em Detalhes do Item de Linha estiver em branco, ela sera ignorada quando os
valores forem agregados (em vez de pressupor que uma célula em branco significa zero).

Por exemplo, vocé pode definir Detalhes do Item de Linha para calcular a tarifa diaria de
contratacao de um instrutor (US$ 250) vezes o namero de dias por més pelos quais planeja
manter um instrutor (4 em janeiro, mas nenhum em fevereiro). Como mostrado na tabela a
seguir, o total do Instrutor para Fev é 250, mesmo que vocé ndo pretenda contratar um
instrutor em Fevereiro.
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Jan Feb
Instructor 1000 250
Rate + 250 250
Days 4

Para totalizar corretamente os valores agregados pelo multiplicador * quando algumas células
estiverem vazias, vocé pode deixar vazia a célula Taxa ou inserir um zero na célula Dias, em
vez de deixa-la em branco, como mostrado na tabela a seguir. Isso faz com que a taxa (250)
seja multiplicada por zero, o que resulta em um valor zero para Fev.

Jan Feb
Instructor 1000 0
Rate + 250 250
Days 4 0

Impressao de Grades Ad Hoc

Vocé pode imprimir dados grades ad hoc usando o recurso de impressao do navegador ou 0
recurso Imprimir do Excel no Oracle Smart View for Office.

Para trabalhar com um formulario ad hoc no Smart View, abra um formulario, cligue em Acdes
e selecione Abrir no Smart View.

Consulte Abertura de Formularios e Grades Ad Hoc em Aplicativos Web em Guia do Usuéario
do Smart View for Office 23.100.

Como Usar Ad Hoc de Formato Livre

ORACLE

Se estiver familiarizado com as dimensdes e os membros do seu banco de dados, vocé
poderéa usar ad hoc de formato livre digitando nomes de dimens@o e membro diretamente nas
células de uma grade ad hoc.

Vocé ainda pode usar o PDV, a selecdo de membros e outras operagfes ad hoc em grades de
formato livre.

Diretrizes Ad Hoc de Formato Livre
Considere estas diretrizes ao trabalhar em ad hoc de formato livre.

e Uma grade deve ter, pelo menos, uma dimenséao de linha e uma dimenséo de coluna.

e Cada dimensao de linha pode conter membros de apenas uma dimensao. Cada dimenséo
de coluna pode conter membros de apenas uma dimenséo.

e Os membros de uma dimensao podem ser inseridos somente em uma das seguintes
regides:
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— Na mesma linha
— Na mesma coluna

Inicie os nomes de membro que contém espacos entre as palavras com aspas simples.

Os aliases da tabela de alias atual sdo permitidos nas grades de formato livre, mas os
aliases de outras tabelas séo tratados como comentarios.
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Como Usar o Seletor de Membros

Sobre a Selecao de Membros

Vocé pode selecionar membros na caixa de didlogo Selecionar Membros. As opc¢bes na
caixa de diadlogo podem ser ligeiramente diferentes no recurso para o qual vocé esta
selecionando membros.

Selecdo de uma Dimensao

ORACLE

Related Topics

E possivel selecionar membros para usar com 0s seguintes recursos:

Sobre a Selecao de Membros

Sele¢do de uma Dimenséo

Definicdo de Opcdes de Exibicdo de Membro

Pesquisa de Membros

Filtragem de Membros para Exibi¢&o

Como Fazer Selecdes de Membro

Forms 2.0: Use a sele¢cdo de membros para definir as linhas, as colunas e o ponto de

vista para usar em um formulério, e para selecionar membros para prompts de tempo de

execucgdo de regras de negocios.

Dashboards 2.0: Use a sele¢do de membros para definir o PDV Local ou Global e
selecionar membros para prompts de tempo de execugéo de regras de negécios.

Grades ad hoc: Use a sele¢do de membros para definir o PDV, as linhas e colunas, e

definir as variaveis de usuario, variaveis de substitui¢cdo e os atributos em uma grade ad

hoc.

A dimensao para a qual vocé esta selecionando um membro sera exibida na parte superior da

caixa de dialogo Selecionar Membros.

Select Members

Entity

Search

P Entity
p All Entities

Mo Entity

Y

D ~
Selections

4 Entity

Carporate

0K

Cancel
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Definicio de Opgdes de Exibicdo de Membro

Em determinadas situacdes, vocé pode selecionar um membro para mais de uma dimenséo.
Para isso, clique na lista suspensa para selecionar a dimenséo desejada. Por exemplo, se
estiver selecionando membros para as dimensdes Entidade e Conta, ambas serdo exibidas na
lista suspensa.

Select Members @~ ok Ccancel
Entity s Selections
Entit 4 Entity
Y v
Account 4 Account
a EnTITY

p All Entities

[J WMo Entity

Definicdo de Opcoes de Exibicado de Membro

Clique em (Itens Disponiveis) para selecionar se exibe membros por alias ou por nome
de membro, e se exibe o nimero de descendentes para cada membro.
Select Members D ~ OK  Cancel
Entity ~ E +* Descendant Counts
) Display Alias
Search AT e =
Display Member Name
A Entity: 20
D Y Refresh
b [] Al Entities: 18
Member
[ NoEntity: O

Mais opcbes estdo disponiveis em alguns lugares:

ORACLE .



ORACLE

Select Members

Account wee

Search

4[] Account

»O
s
» Ol
»O
»O
¥
»O

Statistics

All Accounts

Cash Flow

Cash Flow Hierarchies

Ratios

Misc

PL

Vocé tem a opcao de Mostrar Membros Invalidos.

Chapter 7

Definicdo de Opgdes de Exibicdo de Membro

@v oK

Descendant Counts eee
Show Invalid Members
Display Alias

Display Member Name
Refresh

Member

Children

Descendants
Ancestors

Siblings

Parents

¢ oo 0

Lev 0 Descendants

Left Siblings

s ¢

Right Siblings

Previous Level 0 Member

Vocé também pode mostrar e selecionar membros usando relacionamentos de membros. Ao
clicar em uma op¢éo de relacionamento de membro no menu Itens Disponiveis, 0 membro
ou membros sdo movidos até o painel Sele¢gdes. Para mais informacdes sobre
relacionamentos de membros, consulte Relagbes de Membros.

Para alternar a exibicdo entre a exibicdo de hierarquia e os resultados de qualquer pesquisa
ou de filtros, selecione Membros ou Resultados da Pesquisa na parte inferior esquerda da
tela.

Caixa de Diadlogo Selecionar Membros com a Exibicdo de Hierarquia
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Select Members
El'lﬁ‘ly \ 4
Search

4 [] Entity
F [] All Entities

[ No Entity

Members

Search Results

Members «

D ~
Selections

4 Entity

Corporate

0K Cancel

15elected

Caixa de Dialogo Selecionar Membros com Resultados da Pesquisa exibidos

Select Members
El'l'l'lt'y b

Children{All_Entities)

Result Info

Corporate

[7] Facilities

[] Sales

[[] Manufacturing
[[] Marketing

[] Shipping

[7] Customer Service

[[] Administration

Members

Search Results

SearchRes... «

Y

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

Entity = All Entities = _..

-
Selections
4 Entity

Corporate

OK Cancel

15elected

Em alguns lugares, vocé também pode alternar a exibi¢cdo para mostrar:

Variaveis do Usuario

Variaveis de Substituicao
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e Atributos

Tip:

Vocé pode arrastar a barra divisOria entre os painéis Selecionar Membros e
Selecdes para ajustar a exibicdo da caixa de dialogo.

Pesquisa de Membros

Vocé pode pesquisar membros no campo Pesquisar. Ao procurar um membro, é possivel
pesquisar por uma palavra, varias palavras ou caracteres curingas.

Select Members @~ oK Cancl
Entity ~ Selections b
4 Entity
Search Y
Corporate
A Entity

p All Entities

Mo Entity

Table 7-1 Caracteres Curinga Validos

|
Curinga Descricao

? Corresponder qualquer caractere simples

* Corresponder a zero ou varios caracteres. Por exemplo, insira "venda*"

para localizar "Vendas" e "Venda", porque * inclui zero ou mais
caracteres depois da palavra "venda".

A pesquisa padrao usa o caractere curinga * Por exemplo, inserir
"caixa" procura "caixa*" e retorna "Caixa Restrito", "Equivalentes de

Caixa", "Caixa" e "Despesas Nao Pagas pelo Caixa", porque a palavra
"caixa" aparece dentro de cada item retornado.

# Corresponder qualquer numero simples (0-9)

[list] Corresponder qualquer caractere simples em uma lista especificada de
caracteres. Vocé pode listar caracteres especificos a serem usados como
curingas. Por exemplo, insira [plano] para usar todas as letras entre
colchetes como um caractere curinga simples. Vocé pode usar o
caractere "-" para especificar um intervalo, como [A-Z] ou [!0-9]. Para
usar o caractere "-" como parte da lista, informe-o no inicio da lista. Por
exemplo, [-@&] usa os caracteres entre colchetes como curingas.

[Mist] Corresponder qualquer caractere simples ndo encontrado em uma lista

especificada de caracteres. O caractere "-" também pode ser usado para
indicar um intervalo, como [!A-Z] ou [!0-9].

Para remover critérios de pesquisa, clique no X ao lado do filtro de pesquisa.

ORACLE .



Chapter 7
Pesquisa de Membros

Select Members &~ ok Cancel
Entity ~ wes Selections vee
salesE Y 4 Entity
Corporate
Result Info
[] Sales Entity = All Entities > Sales
[[] Outside Sales Entity > All Entities > Sales > O...
[[] Inside Sales Entity = All Entities = Sales = In...

Depois de executar uma pesquisa, vocé pode usar o icone Localizar Membro Q para
encontrar um membro especifico na hierarquia. Isso sera muito Util quando houver um grande
namero de membros e for preciso trabalhar com um membro especifico em sua posicao
hierarquica.

Para exibir o icone Localizar Membro, destaque um membro nos resultados da pesquisa. Para
localizar o membro na hierarquia, clique em e (Localizar Membro) & esquerda do membro

em destaque na coluna Informacgoes.

Por exemplo, suponha que vocé pesquise por bb100 na dimenséao Cliente e cliqgue em Q
(Localizar Membro) na linha BB100-02.

Select Members

Customer
bb100 Y

Result Info

[7] BB100-001 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-001

[[] BB100-002 E(ustomer = All Custormers > Department Stores > Qmart > BE100-002

[7] BB1D0-003 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-003

7] BB1D0-004 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-004

[[] BB1D0-005 Customer > All Custormers > Department Stores > Qrart > BB100-005

Depois de clicar em Q (Localizar Membro), vocé retornard a exibicéo da hierarquia com
BB100-02 em destague. Nesse ponto, vocé pode marcar a caixa de sele¢éo ao lado de
BB100-02 para mové-lo para o painel Sele¢cdes se desejado.
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Select Members
Customer
Search

4 [] Customner
4 All Customers
4 [ Department Stores
4 [ Qmart
[0 BE100-001

Selections
4 Customer

All Customers

[ BB100-002

[J BE100-003
[J BE100-004

[J BE100-005

D~

OK

Cancel

Para filtrar ainda mais os membros que séo exibidos, clique no icone Filtro Y e selecione
uma opgao.

Select Members
El'l'l'lt'y b
Search

4 []] Entity
b [] AllEntities

[J Mo Entity

@v oK

Selections

Attributes
Level

Generation

Member
Children
Descendants
Ancestors
Siblings

Parents

e oo

Lev O Descendants
Left Siblings i1}

Right Siblings i1}

Cancel

Vocé pode filtrar por um atributo especifico, por nivel, por geragcao ou por um relacionamento
de membro.

Filtragem por Atributos
Filtragem por Nivel

Filtragem por Geracdo
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e Filtragem por Relacionamento de Membro

Filtragem por Atributos

Se atributos estiverem definidos, clique em N (Filtrar) e selecione Atributos para filtrar os
membros exibidos por valores de atributo especificos.

Attributes

Level

Generation

Se mais de um atributo for definido, clique nos links na caixa de dialogo Atributo para exibir
os atributos disponiveis e selecionar os filtros. Por exemplo, vocé pode filtrar os resultados
exibidos para a dimenséo Cliente na Zona de Entrega A.

Caixa de Dialogo Atributo com Zona de Entrega A Selecionada

Attribute oK Cancel Attribute 0K Cancel
Define your filter using the links below to make your selections. Define your filter using the links below to make your selections.
Delivery Zone == A Delivery Zone = A

Delivery Zone A A
Region B
Sales Rep C
Store Setting D

Membros da Dimenséo Cliente Filtrados pela Zona de Entrega A
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Select Members
Customer

Attr: Delivery Zone == A %

Result
[[] BB10D-002
[[] BB100-009
[[] BB100-012
[[] BB100-013
[[] BB100-020
[[] BB100-029
[[] BB100-049
[[] BB100-063
[[] BB10D-069
[[] BB100-076
[[] BB10D-079

SearchRes... «

Info

Customer > All Customers > Depart...
Customer = All Customers = Depart._.
Customer > All Customers > Depart...
Customer = All Customers = Depart._.
Customer > All Customers > Depart...
Customer = All Customers = Depart._.
Customer > All Customers > Depart._.
Customer = All Customers > Depart._.
Customer = All Customers = Depart._.
Customer > All Customers > Depart._.

Customer = All Customers = Depart._.

@v OK

Selections

4 Customer

Cancel

Neone Selected

Filtragem por Nivel

ORACLE

Para filtrar os membros exibidos por um nivel especifico, clique em v (Filtrar) e selecione

Nivel.

Attributes
Level
Generation

Por exemplo, vocé pode filtrar por membros de Nivel 0 na dimensdo Entidade.

Caixa de Dialogo Nivel com Nivel 0 Selecionado

Level

OK

Cancel

Membros para a Dimensao Entidade Filtrados por Nivel 0
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Select Members
Entity ~
Level: 0 x

Result
Corporate
[ Facilities
[] Outside Sales
] Inside Sales
[] Machining
[ Assembly
[7] Finish
[ Quality Assurance
[] Marketing
7] Shipping
[ Customer Service
[ Executive Office

[] Human Resources

Search Res... =

S ~ OK  Cancel

Selections
4 Entity

Corporate

Info

Entity = All Entities > Corporate

Entity = All Entities > Facilities

Entity = All Entities > Sales > Outside Sales

Entity = All Entities > Sales > Inside Sales

Entity > All Entities > Manufacturing > Machining
Entity > All Entities > Manufacturing > Assembly
Entity > All Entities > Manufacturing > Finish

Entity > All Entities > Manufacturing = Quality Ass...
Entity > All Entities > Marketing

Entity = All Entities > Shipping

Entity = All Entities > Customer Service

Entity = All Entities > Administration > Executive O...

Entity = All Entities > Administration > Human Res...
15elected

Filtragem por Geragao

Para filtrar os membros exibidos para aqueles em uma geracgéo especifica, clique em Y

(Filtrar) e selecione Geracgao.

Level

AT Attributes

Generation

Por exemplo, vocé pode filtrar por membros da Geracao 2 na dimensao Entidade.

Caixa de Didalogo Geracdo com Geracao 2 selecionada

Generation

s N M

OK Cancel

Membros para a Dimensao Entidade Filtrados pela Geragao 2
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Select Members
Entity ~
Gen: 2 *

Result
[C] Al Entities

[[] Mo Entity

SearchRes...

Info
Entity > All Entities

Entity > Mo Entity

Y

@ v oK Cancel

Selections res
4 Entity

Corporate

15elected

Filtragem por Relacionamento de Membro

ORACLE

Ao filtrar por relacionamento de membro, vocé pode definir se deve incluir o membro
atualmente em destaque nos resultados da pesquisa.

Cligue no nome do relacionamento para selecionar os membros relacionados, excluindo o
membro atualmente em destaque.

Por exemplo, suponha que vocé selecione Todas as Entidades, clique em Y (Filtro) e

selecione Filhos.

Select Members
Entity
Search

4[] Entity

J All Entities

[[] Mo Entity

D ~

Selections

Attributes

Lewvel

Generation

Member

Children

Descendants
Ancestors
Siblings

Parents

Lev O Descendants

Left Siblings

Right Siblings

0K Cancel

e eeQ

&

L

Nesse caso, os filhos de Todas as Entidades estéo incluidos nos resultados filtrados,

mas ndo o membro de Todas as Entidades.
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Select Members
Entity
Children(All_Entities)

Result
Corporate
[[] Facilities
] Sales
[[] Manufacturing
] Marketing
] Shipping
[[] Customer Service

[[] Administration

Info

v

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

Entity > All Entities = _._

S ~

Selections

4 Entity

Corporate

All Entities

0K Cancel

Cligue no icone Incluir © a direita do nome do relacionamento para selecionar os
membros relacionados, incluindo o membro atualmente em destaque.

Por exemplo, suponha que vocé selecione Todas as Entidades, clique em Y (Filtro) e

em '¢' (Incluir) ao lado de Filhos.

Select Members
Entity
Search

4[] Entity

J All Entities

[[] Mo Entity

D ~

Selections

Attributes
Lewvel
Generation
Member
Children
Descendants
Ancestors
Siblings

Parents

Lev O Descendants

Left Siblings

Right Siblings

0K Cancel

LRS- -

&

L

Nesse caso, os filhos de Todas as Entidades e o membro de Todas as Entidades sao
incluidos nos resultados filtrados.
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Corporate

[7] Facilities

] Sales

7] Manufacturing
] Marketing

[7] Shipping

] Customer Service

] Administration

Select Members B~ ok Cance
Entity e Selections
4 Entity
IChildren(All_Entities) hT4
Corporate
Result Info All Entitias

Entity = All Entities = Corp...
Entity = All Entities = Facil...
Entity = All Entities = Sales

Entity = All Entities = Man...
Entity = All Entities = Mar...
Entity = All Entities = Ship...
Entity = All Entities = Cust...

Entity = All Entities = Adm...

All Entities

Entity = All Entities

# Note:

Para obter mais informagdes, consulte Relacbes de Membros.

Relagbes de Membros

Esta tabela descreve quais membros e membros relacionados séo incluidos durante a

filtragem e a selecdo de membros.

Cligue no icone Incluir '¢' a direita do nome do relacionamento para selecionar os membros

relacionados, incluindo o membro atualmente em destaque.

Table 7-2 Rela¢cbes de Membros

Membro Quais Membros Relacionados sdo Incluidos

Membro O membro selecionado

Filhos Todos os membros no nivel imediatamente abaixo do membro
selecionado

Descendentes Todos os descendentes do membro selecionado, exceto o membro
selecionado

Antecessores Todos os membros acima do membro selecionado, exceto o membro
selecionado

Irmaos Todos os membros do mesmo nivel na hierarquia como o membro
selecionado, excluindo o membro selecionado

Pais O membro no nivel acima do membro selecionado

Descendentes de Nivel | Todos os descendentes do membro selecionado que néo tém filhos

0

ORACLE
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Table 7-2 (Cont.) Relac6es de Membros

Membro Quais Membros Relacionados sédo Incluidos

Irmdos a Esquerda Os membros que aparecem antes do membro selecionado com o mesmo
pai

Irmdos a Direita Os membros que aparecem depois do membro selecionado com o
mesmo pai

Membro de Nivel 0 O membro de nivel anterior que aparece antes do membro selecionado

Anterior

Exemplos: PrevLvl0Mbr(Jan) retorna BegBalance; PrevLvlOMbr(Jul)
retorna Jun; PrevLvl0OMbr(BegBalance) retorna um resultado vazio

Préoximo Membro de | O membro de préximo nivel que aparece depois do membro
Nivel 0 selecionado

Exemplos: NextLvlOMbr(Mar) retorna Apr; NextLvlOMbr(Dec) retorna
um resultado vazio

Membro da Geracdo Os membros que aparecem imediatamente antes do membro

Anterior selecionado dentro da mesma geracdo

Membro da Préxima | Os membros que aparecem imediatamente depois do membro
Geracdo selecionado dentro da mesma geracdo

Irmao Anterior Os membros que aparecem imediatamente antes do membro

selecionado com o mesmo pai

Préximo Irméo Os membros que aparecem imediatamente depois do membro
selecionado com o mesmo pai

Como Fazer Selegbes de Membro

Para selecionar um membro, cliqgue na caixa de selecdo ao lado do membro na caixa de
dialogo Selecionar Membros. O membro selecionado exibe uma marca de sele¢éo e é
movido para o painel Selecdes.
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Como Fazer Selegdes de Membro

Select Members
El'lﬁty v .

Search T4

4 [] Entity

4 [] Al Entities

Corporate

[[] Facilities
» [ Sales
P [J Manufacturing
[J Marketing
[J Shipping
[ Customer Service

P [] Administration

[J No Entity

S ~

Selections
4 Entity
Carporate

0K Cancel

# Note:

selecionar.

Em determinadas situacdes, vocé é limitado quanto aos membros que pode

Para expandir um membro pai e ver seus membros filho, clique no icone de expansao P a
esquerda do nome do membro pai. Clicar no icone de expansao néo selecionard 0 membro

pai.

Em alguns lugares, vocé pode usar o Seletor de Func¢é&o no painel Selecionar Membros

fx

para selecionar membros. Clique no Seletor de Fungéo ™ a0 lado de um membro para ver o
menu do Seletor de Fungfes e selecionar uma opg¢éo de relacionamento do membro.
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Select Members S ~ S| Sanss
A
Account wee Selections
4 Account
Search Y
Member
4[] Account
Children -Q.
P[] Statistics
Descendants -1:’-
P[] All Accounts fx
S Ancestors 1:’.
P[] CashFlow
Siblings o
P [] Cash Flow Hierarchies
Parents -1:’.
P[] Ratios
Lev 0 Descendants
b ] Misc
Left Siblings
»[] PL
Right Siblings
Previous Level 0 Member
Next Level 0 Member
Previous Generation Member v
Members » Next Generation Member e Selected

Previous Sibling

Mext Sibling

Por exemplo, se vocé clicar no Seleto de Fun¢éo % ao lado de Todas as Contas e depois
clicar em Filhos, Filhos ("Todas as Contas") sera adicionado ao painel Selecoes.
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Como Fazer Selegdes de Membro

(%elect Members S ~
Account e Selections
4 Account
Search Y

oK Cancel

Children("All Accounts”)

4[] Account

P[] Statistics

» All Accounts

» [] CashFlow

> D Cash Flow Hierarchies
P[] Ratios

P[] Misc

P[] PL

Members

Para remover, classificar ou mover membros selecionados, clique em

W

1Selected

(Itens

Selecionados), no painel Sele¢des, e selecione uma opcdo. Também é possivel selecionar se

deseja exibir o alias ou 0 nome do membro.

Select Members @~ ok cancal
Entity ~ e Selections E @ Display Alias
4 Entity Display Member Name
Search A4
All Entities Remave
A Entity
o Corporate % Remave All

rl All Entities

Corporate

[[] Facilities
b ] Sales
b [] Manufacturing
[ Marketing
[] Shipping
[] Customer Service
b [] Administration

[ Mo Entity

Sort Ascending
Sort Descending
Move to Top
Move Up

Maowve Down

Move to Bottom

Member
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E possivel adicionar membros adicionais ao painel Sele¢cdes para membros selecionados de
diversas formas:

e Cligue no Seletor de Funcéo & ao lado de um membro selecionado para ver o0 menu do
Seletor de Funcéo e selecionar uma opcao de relacionamento do membro.

Select Members &~ ok canca
Account v ... Selections
4 Account
Search Y
Balance Sheet Accounts fx Member
4[] Account
Children -Q:’.
P[] Statistics
Descendants 1
4[] All Accounts
Ancestors -Q:}
V] Balance Sheet Accounts
Siblings -@-
» [] Total Assets
Parents &
P[] Total Liabilities and Owners Equity
Lev 0 Descendants
» [] MetIncome
Left Siblings
» [] Cash Flow A4
Right Siblings -¢,

» [] Cash Flow Hierarchies
Previous Level 0 Member

» [] Ratios
Next Level 0 Member
P[] Misc
Previous Generation Member
A1 DI
Members Next Generation Member

Previous Sibling
Next Sibling

e Selecione um membro no painel Selec¢des, clique no icone Itens Selecionados e
depois clique em uma opc¢éo de relacionamento do membro.

Account ~ ess Selections E @ Display Alias ki
4 Account Display Member Name
Search Y
Balance Sheet Accounts fx X Remove
4[] Account
Remove All
P[] Statistics
Sort Ascending
4[] All Accounts.
Sort Descending
4 [ Balance Sheet Accounts
Move to Top
P[] Total Assets
A . Move Up
» [] Total Liabilities and Owners Equity
Move Down
» [] Netincome
Move to Bottom
P[] CashFlow
» [ Cash Flow Hierarchies Member
P [J Ratios Children '¢
» O Misc Descendants 1)
. Ancestors 1)
1Selec
Members v Siblings ey

Para mais informac¢des sobre relacionamentos de membros, consulte Relacdes de Membros.
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Exibicao das Principais Informacdes com
Infolets

Os infolets fornecem insights rapidos de dados que direcionam as suas decis@es e acdes. Os
infolets apresentam uma viséo geral visualmente atraente das informac8es agregadas de alto
nivel.

Eles também podem ajudar a analisar rapidamente e a entender as principais questdes de
negoécios, como:

e Para onde é mais importante direcionar minha atencao?
e Quais informacdes criticas mudaram recentemente?
* Quantos pedidos estdo em risco, listados por status?

Obter uma visao geral instantanea das principais informacdes permite reagir rapidamente as
condi¢cdes em constante mudanca.

O administrador pode projetar um infolet para exibir um grafico, um ponto de dados em um
formulario ou um formulario inteiro. O administrador pode projetar um infolet para exibir
progressivamente mais detalhes quando vocé o gira ou o expande. (Somente administradores
podem projetar infolets.)

Para chamar a sua atencéo para dados importantes, o administrador pode definir uma pagina
de infolet que é exibida diretamente na sua Pagina Inicial. A seguir, um exemplo de pagina de
infolet.

= ORACLE #& @ | Denise Adams~

Gross Margin % Days Sales YTD Operating Expenses YTD Revenue

0.36 60.74 [ W Actuzl 155.75M

Actual Actual l [ Plan Actual
Variance

043 43.03 159.11M

Plan Plan Plan

YTD Gross Profit Revenue by Region YQOY % Change

1550y Sales NorthEast '2 - 5 1

W Sales Mid-Atlantic
.' Total Revenue
M Sales SouthEast

B Internationzl Sales
M Actual @‘ ook
e [ |
B Plan ‘-.@i.‘ B Sales East

Variance

YTD Assets Planned Capital Expenditures

Other Assets Total
W Fixed Assets e B CapEx Furniture

- - B Current Assets W CapEx Computers...

Actual
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Capitulo 8
Sobre Exibi¢ées de Infolet

Vocé também pode acessar infolets clicando nos pontos no topo da Pagina Inicial. Consulte
Sobre os Pontos do Infolet. Se o conteddo do infolet usar mais espaco do que pode ser
exibido em uma pagina, use a barra de rolagem a direita.

# Nota:

Usando o designer do Fluxo de Navegacéo, o administrador pode definir até sete
pontos de infolet na Pagina Inicial. Se o administrador criar conexées com outras
assinaturas do EPM Cloud, os infolets podem ser vinculados a paginas de infolet em
outras assinaturas do EPM Cloud.

Sobre Exibicoes de Infolet

ORACLE

O administrador pode projetar até trés exibicdes em um infolet. Geralmente, a pagina frontal
identifica as informacdes principais. Por exemplo:

Y oY % Change

13%

Total Revenue

Se um infolet tiver uma exibicao posterior, passe o mouse sobre o canto inferior direito para
ver a seta de giro e clique nela. As exibi¢cdes posteriores, normalmente, apresentam
informac¢cdes mais analiticas, como um grafico. Por exemplo:

Revenue by Years

Total Revenue

Para girar de volta para a exibi¢éo frontal, passe 0 mouse sobre a seta inferior esquerda e
cligue nela. Um infolet pode ter uma exibicdo expandida para apresentar informacdes ainda
mais detalhadas. Nesse caso, passe 0 mouse sobre a seta dupla e clique nela, no canto
inferior direito, para ver uma exibigdo expandida. Por exemplo:
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Sobre os Pontos do Infolet

Revenue Trends

o -

= Actual
= Forecast

Plan

FY16-Q1 FY16-Q2 FY16-Q3 FY16-Q4 FY17-Q1 FY17-Q2

Para retornar de uma exibicao expandida para a exibicao frontal ou posterior, clique nas setas
duplas no canto inferior direito.

# Nota:

As exibicbes de infolet respeitam as permissdes de acesso que séo atribuidas aos
formularios e dimensdes subjacentes. Portanto, as suas exibi¢cdes de infolet podem
ser diferentes das exibi¢cdes de outros usuarios para o mesmo infolet.

Sobre 0s Pontos do Infolet

Vocé abre infolets aos quais o administrador Ihe concedeu acesso clicando nos pontos na
parte superior da Pagina Inicial.

e A primeiro ponto vincula-se a P4gina Inicial.

e O segundo ponto vincula-se a sua pagina de infolets padrédo, ou favorita. Consulte
Configuragéo do Infolet Padréo.

e O terceiro até o nono ponto vinculam-se a outros infolets que o administrador criou.

Configuracéo do Infolet Padrao

ORACLE

Vocé pode definir um infolet que acessa com mais frequéncia como o padréo. Clicar no
segundo ponto exibe seu infolet padréo.

Para definir o infolet padréo:

1. Na Pégina Inicial, clique em Infolets

2. No menu A¢oes do infolet que deseja que seja 0 padréo, clique em Padrao.
Para desfazer a configuracdo Padrao, clique em Desmarcar.

E possivel marcar um dashboard e um infolet como o padrdo, mas somente um entra em vigor
por vez. Seja qual for o definido como o padréo, o mais recente é o padrdo atual.
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Como Trabalhar com Diarios de Consolidacéao

ORACLE

Consulte Também:

Sobre Diéarios de Consolidacéo

Exibic&o de Diarios de Consolidacéo

FuncBes de Seguranca do Diario de Consolidagéo
Gerenciamento de Modelos de Diério de Consolidagéo
Criag&o de Modelos de Diario de Consolidagao
Edicdo de Modelos de Diario de Consolidacéo
Importacdo de Modelos de Diério

Exportacdo de Modelos de Diario

Exclusao de Modelos de Diario de Consolidacéo
Criag&o de Arquivos de Diario de Consolidagéo
Importacdo de Diarios de Consolidagéo
Exportacé@o de Diérios de Consolidagao

Criag&o de Diarios de Consolidacéo

Entradas de Diario de Consolidacao Peridédico, Acumulado no Ano e Diario Acumulado até
a Data

Criag&o de Reversdo Automatica de Diarios de Consolidacéo
Verificagdo de Diarios de Consolidagéo

Status do Diario de Consolidacao

Edicdo de Diarios de Consolidacao

Workflow de Aprovacéo de Diario de Consolidac¢éo

Envio de Diarios de Consolidagéo para Aprovagao
Aprovacgéo de Diarios

Rejei¢é@o de Diarios de Consolidacdo

Processamento de Diarios de Consolidacdo sem um Workflow de Aprovacéo
Contabilizacao de Diarios de Consolidacao

Cancelamento da Contabilizac&o Diarios de Consolidagéo
Copia de Diarios de Consolidacdo

Exibi¢&o do Histdrico de Diarios de Consolidag¢éo

Exclusao de Diarios de Consolidacao
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Capitulo 9
Sobre Didrios de Consolidagdo

Sobre Diarios de Consolidagéo

Durante um periodo financeiro, podera ser necessério ajustar dados apos eles terem sido
inseridos ou carregados nas entidades de nivel base. Os diarios de Consolidacdo apresentam
uma trilha de auditoria das alteracdes efetuadas no aplicativo e indicam que usuarios fizeram
ajustes, e que contas, entidades e os periodos foram afetados.

# Nota:

O recurso Diéarios de Consolidacao so ficara disponivel se tiver sido habilitado
durante a configuracdo do aplicativo. Um administrador também pode habilitar um
workflow para diarios de Consolidagéo.

As tarefas do diario que vocé pode executar dependem da fun¢éo atribuida a vocé pelo
administrador. Se uma tarefa de diario n&o estiver disponivel devido & seguranca, ou ao
estado dos dados ou ao status do diario, ela serd desativada ou exibida com uma mensagem
de que vocé nao tem direitos para executar a acao.

Com diérios, é possivel;
e Criar langamentos com dois lados usando débitos e créditos

« Entradas balanceadas ou permitir entradas néo balanceadas. Convém criar diarios nao
balanceados caso vocé tenha dados de sistemas variados ou caso os diarios sejam
deslocados por outros processos de negdécio, como regras personalizadas ou
carregamentos de dados. Para permitir diarios nao balanceados, vocé deve selecionar a
opcao Diarios Nao Balanceados durante o processo Habilitar Recursos. Se vocé
selecionar essa opcao, todos os usudrios capazes de criar diarios poderdo criar diarios
ndo balanceados, permitidos para todos os Cenarios, Entidades, membros de
Consolidacdo, moedas de Entidade e todas as moedas de entrada. Para habilitar, consulte
Descricdes dos Recursos do Aplicativo.

e Criar diarios recorrentes que sejam repetidos para uma quantidade de periodos futuros
e Criar diarios com reversdo automatica que gerem entradas revertidas no proximo periodo
e Use o processo de aprovacao do diario para oferecer responsabilidade

Para obter uma introducgédo a diérios, assista a este video:

Getting Started with Journals

Exibicao de Diarios de Consolidagéo

ORACLE

A lista de Diarios de Consolida¢cdo exibe o nimero automatico do diério, o rétulo, a descricao,
o tipo de diario, o tipo de saldo (se Diarios Ndo Balanceados estiverem habilitados), o status, o
membro da Origem de Dados, a moeda e o grupo, classificados pelo nimero automético. E
possivel selecionar quais colunas exibir, classificar a lista por coluna ou classifica-la em ordem
alfabética crescente ou decrescente. As colunas Entidade, Criado Por, Aprovado Por, Lancado
Por, Data de Criacdo, Data de Aprovacéo e Data de Lancamento sdo ocultas. Ao selecionar a
exibicdo da coluna Entidade, o mesmo diario é exibido véarias vezes para diarios com varias
entidades.
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Capitulo 9
Funcdes de Seguranca do Didrio de Consolidagéo

Por padréo, os diarios também exibem a moeda padrédo no fim do nome ou do alias da
Entidade.

A primeira coluna se refere a numeracdo automéatica. Esta € uma sequéncia numérica gerada
pelo sistema e criada para uma combinacéo especifica de Cenéario, Ano, Periodo. A
numeracdo automatica é atribuida quando um diério criado é salvo pela primeira vez.

E possivel filtrar a lista de diarios a ser exibida. Isso permite localizar diarios com base nos
critérios selecionados. Vocé pode filtrar a lista por Rotulo, Descri¢cdo, Grupo, Entidade,
Usuario, Status, membro da Origem de Dados, Moeda ou Tipo de Saldo (se Diarios Nao
Balanceados estiverem habilitados). E possivel especificar filtros de texto, incluindo o sinal de
porcentagem (%), como caractere curinga, ou deixar uma caixa de texto em branco para evitar
a filtragem do texto.

As ac0es disponiveis do diario dependem da seguranga e do status do diario. Por exemplo, se
o diario tiver um status Aprovado, as Unicas acdes disponiveis serdo Rejeitar ou Lancar. Vocé
pode selecionar uma ou mais linhas e executar uma agdo em lote usando o icone acima da
coluna. Ao selecionar varias linhas e tentar executar uma ag¢éo que ndo se aplique a uma ou
mais linhas na selec¢éo, o sistema aplicara a acéo as linhas restantes e exibira um aviso para
aquelas em que a acao nao for aplicavel.

Para exibir diarios:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Em Ponto de Vista, selecione os membros de Consolidacado, Cenario, Ano, Periodo e
Exibicao.

Para selecionar colunas de diario a serem exibidas na lista:

1. Na Pagina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.

2. Na lista de diarios, clique no icone de cabecalho A¢8es, clique em Exibir e selecione as
colunas a serem exibidas, ou selecione Exibir Tudo. Para ocultar colunas, desmarque a
opcéo.

3. Opcional: Para alterar a ordem de classificagdo da coluna, clique nos icones de
cabecalho e selecione Classificar em Ordem Crescente ou Classificar em Ordem
Decrescente, ou clique no cabecalho da coluna, arraste e solte-o no local desejado.

FuncOes de Seguranca do Diario de Consolidacdo

ORACLE

Funcdes de Aplicativo para Diarios de Consolidacao

As fung¢Bes de Aplicativo para Diarios de Consolidacao estéo disponiveis em Controle de
Acesso, localizado no cartdo Ferramentas na pagina inicial. Vocé pode atribuir ou cancelar a
atribuicdo dessas fungdes para qualquer usuario ou grupo.

Veja a seguir as FungBes Aplicaveis a Diarios de Consolidagao que estdo disponiveis:
e Diarios de Consolidacéo — Criar

e Diarios de Consolidacdo — Enviar

e Diarios de Consolidacdo — Aprovar

« Diarios de Consolidacéo — Contabilizar

« Diarios de Consolidacéo — Cancelar Contabilizacéo

» Diarios de Consolidacéo - Lancamento Automatico Depois da Aprovacgéo

e Diarios de Consolidacéo — Gerenciar Periodos
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Funcdes de Seguranca do Diario de Consolidagéo

Para abrir o Controle de Acesso, use um destes métodos:

e Cligue em Ferramentas e em Controle de Acesso.
e Cligue em Navegador e, em seguida, selecione em Controle de Acesso.

Para obter detalhes sobre como atribuir funcdes de aplicativo a um grupo ou usuario, consulte
Administragdo do Controle de Acesso.

Diéarios de Consolidacao - Criar

Esta funcao permite que um usuario crie, modifique e exclua diarios de consolidacéo e
modelos de diario de consolidacdo. Quando atribuida a usuéarios que tém as funcdes
predefinidas Usuario, Usuario Avancado e Administrador de Servico, a criacao de diarios e
modelos fica disponivel apenas para os membros da dimensao aos quais 0 usuario tem
acesso de gravacgao.

Se o diario estiver no status Em Andamento (no caso de aplicativos habilitados para Fluxo de
Trabalho do Diario) ou Nao Contabilizagdo, o usuario podera salvar e modificar o diario,
conforme necessario. Os diarios s6 podem ser modificados por usudrios que tém a funcao
Criar e com acesso de gravagdo aos membros no diario. A Unica agdo disponivel para essa
funcao é Concluir. No entanto, se um usudrio também tiver a fungdo Diario de Consolidagdo —
Enviar, ele podera executar a agao Enviar, em vez da agao Concluir.

Somente usuarios que tiverem a fungéo Criar e com acesso de gravagdo podem realizar as
seguintes acdes em um diario:

e Copiar

e Excluir. Observe que os diarios s6 poderdo ser excluidos se estiverem no status Em
Andamento.

Diéarios de Consolidacdo — Enviar

Esta funcao permite que um usuario envie um diario para aprovacéo. Ela também permite que
0 usuario rejeite um diario cujo status é Concluido. Quando um diario é rejeitado, ele retorna
ao status Em Andamento.

Esta funcao nédo esté disponivel para aplicativos que néo estejam com o Fluxo de Trabalho do
Diario de Consolidacéo habilitado.

Diarios de Consolidacao — Aprovar

Esta funcao permite que um usudrio aprove um diario que foi enviado para aprovagéo. O
usudrio deve ter acesso de leitura ou gravacéo a todos os membros do diario. O usuario que
enviou o diario também nao pode ser o usudrio aprovador.

Um usuario que tenha esta fungéo pode rejeitar um diario com o status Enviado. Quando um
diario é rejeitado, ele retorna ao status Em Andamento.

Esta funcao néo esté disponivel para aplicativos que ndo estejam com o Fluxo de Trabalho do
Diario de Consolidacéo habilitado.

Diarios de Consolidacdo — Contabilizar

Esta funcao permite que um usuario contabilize um diério. Se o Fluxo de Trabalho do Diario de
Consolidacao estiver habilitado, sera preciso enviar e aprovar o diario antes de contabiliza-lo.

No caso de aplicativos que néo estdo com o Fluxo de Trabalho do Diario de Consolidagao
habilitado, o usuério que cria o diario também pode contabiliza-lo. Se a ultima agdo do diario
foi de aprovacéao, o usudrio que aprovou ndo podera contabilizar o diario. No entanto, qualquer
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outro usudrio podera contabilizar o diario, seja ele o usuario que concluiu/enviou, desde que
ele tenha funcdes e o acesso apropriados.

Diarios de Consolidacdo — Cancelar Contabilizacao

Esta funcdo permite que um usuério cancele a contabiliza¢gdo de um diario caso esse usuario
tenha acesso de gravagcdo aos membros do didrio. O usuério ndo precisa ser o usuario que
contabilizou o diéario.

Diéarios de Consolidacdo - Lancamento Automéatico Depois da Aprovacao

Esta funcdo pode ser atribuida a Administradores, Usuérios Avancados e Usuarios, e a
atribuicdo desta funcéo a eles também pode ser cancelada. Ela permite que um diario seja
contabilizado automaticamente apds aprovacédo. Depois que o aprovador aprovar o diario,
esse diario sera automaticamente contabilizado. O usuario que aprovou o diario também sera
0 usuario responséavel pela contabilizacdo. Somente usuarios com acesso de gravacdo aos
membros no diério terdo permissdo para contabilizar automaticamente um diario. Se o usuario
nao tiver acesso de gravacao aos membros, sera exibido um erro , e o diario ndo podera ser
contabilizado automaticamente.

A funcdo Contabilizar Automaticamente Apos Aprovacao serve apenas para diarios
Regulares, nao diarios de Reversdo Automatica.

Diarios de Consolidacao - Gerenciar Periodos

Esta funcdo pode ser atribuida a qualquer Administrador ou Usuério Avancado, e a atribuicéo
desta funcéo a eles também pode ser cancelada. Quando atribuido, o usuario pode acessar
Gerenciar Periodos e Abrir e Fechar um periodo.

Funcdes de Aplicativo e Fluxo de Trabalho de um Diario

Quando o Fluxo de Trabalho do Diario de Consolidacéo estiver habilitado, todas as funcdes e
acOes estardo disponiveis.

Quando o Fluxo de Trabalho do Diario de Consolidacéo nao estiver habilitado, todas as
funcdes a seguir ndo estarao disponiveis:

e Diarios de Consolidacdo — Enviar
« Diarios de Consolidacdo — Aprovar
» Diarios de Consolidacdo — Contabilizar Automaticamente Apés Aprovacgao

Quando o Fluxo de Trabalho do Diario de Consolidacao néo estiver habilitado, as seguintes
Acdes ndo serdo aplicaveis:

e Concluir
e Enviar

e Aprovar
* Rejeitar

Quando o Fluxo de Trabalho do Diario de Consolidacéo nédo estiver habilitado, o Status a
seguir ndo serd aplicavel:

e Concluido
« Enviado

e Aprovado
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Gerenciamento de Modelos de Diario de Consolidacao

Vocé pode criar o modelo de diario de Consolidagdo para contabilizar ajustes que tenham
informac¢des comuns, como entidades ou contas. Em seguida, sera possivel usar o modelo
para criar diarios com informagdes similares. Os modelos de diario simplificam a o processo
de criacdo de diarios e séo Uteis para diarios que precisam ser criados todo periodo.

Vocé pode criar dois tipos de modelos de diario de Consolidacao:

* Modelos padrao, que contém contas e entidades para ajustes especificados
frequentemente.

* Modelos recorrentes, que contém informacdes completas para lancamentos idénticos que
ocorrem periodicamente. Ao abrir um periodo de diario para um modelo recorrente, 0s
diérios sdo criados automaticamente com status Em Andamento.

Na pagina Modelos, vocé pode exibir uma lista de todos os modelos de diario existentes no
sistema. A lista Modelo exibe rétulo, descricéo, tipo de modelo, tipo de diario, tipo de saldo (se
Diarios N&o Balanceados estiverem habilitados), membro da Origem de Dados, moeda e
grupo. E possivel selecionar quais colunas exibir, classificar a lista por coluna ou classifica-la
em ordem alfabética crescente ou decrescente. As colunas Entidade, Criado Por e Data de
Criacao ficam ocultas por padréo. Ao selecionar a exibicdo da coluna Entidade, os modelos
sdo exibidos varias vezes para varios modelos de entidade.

Vocé pode filtrar a lista para localizar modelos com base nos critérios selecionados. Vocé
pode filtrar a lista por Rétulo, Descricdo, Entidade, Tipo de Modelo, Tipo de Diario, Tipo de
Saldo (se Diarios Nao Balanceados estiverem habilitados), membro da Origem de Dados,
Moeda ou Grupo. E possivel especificar filtros de texto, incluindo o sinal de porcentagem (%),
como caractere curinga, ou deixar um bloco de texto em branco para evitar a filtragem do
texto.

Para exibir a lista de modelos de diario:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Cligue em Modelos de Diario.

3. Para exibir detalhes de um modelo, clique no rétulo de um modelo.
4

Opcional: Para filtrar a lista de modelos, clique no icone Filtrar, selecione as opg¢des de
filtro e, em seguida, clique em Aplicar.

5. Opcional: Para selecionar colunas a serem exibidas, clique em Visualizar, Colunas e,
em seguida, selecione as colunas ou selecione Exibir Tudo.

6. Opcional: Para alterar a ordem de classificagcdo da coluna, clique nos icones de
cabecalho e selecione Ordem crescente ou Ordem Decrescente.

7. Para atualizar a lista de modelos, clique em Atualizar. Todos os novos modelos criados
por vocé serdo exibidos apds a atualizacao.

Criacio de Modelos de Diario de Consolidacao

ORACLE

Para criar, modificar e excluir modelos de diario de consolidagéo, vocé precisa ter a funcéo de
aplicativo Diarios de Consolidacéo — Criar. Se vocé também tiver a funcéo predefinida
Usuario, Usuario Avancado ou Administrador de Servigo, devera ter acesso de gravagdo aos
membros no diario.

Vocé pode criar modelos de diario Padrdo ou Recorrente.
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Modelos padrao contém contas e entidades para ajustes especificados frequentemente.

Modelos recorrentes contém informacfes completas para langamentos idénticos que
ocorrem periodicamente em mais de um periodo. Se tiver diarios que demandam criacédo
em todos os periodos, vocé pode criar modelos Recorrentes para eles.

Na exibi¢éo Periodico para diarios recorrentes, ap6s a abertura do novo periodo, os
diarios recorrentes séo criados automaticamente apresentando o status Em Andamento.
Em YTD_Input, o diario recorrente deve ser criado manualmente para o proximo periodo.

Ao criar um diario, vocé pode optar por usar um modelo existente. Ao selecionar um modelo,
uma verificacdo de seguranca de dados é feita para determinar se vocé tem acesso a todas
as entradas de modelo.

Ap6és inserir dados, sera possivel examinar o diario para verificar se todas as entradas sao
véalidas. O processo de verificacdo permite que vocé identifique erros e faca as alteracdes
necessarias antes de salvar o modelo. Os itens a seguir sdo exemplos de validacéo do
sistema:

Exceto Entidade, todos os outros membros da dimensao devem ser base/folha e ndo
devem ser membros calculados.

Os tipos de conta sdo Ativo, Passivo, Patrimdnio, Receita, Despesa ou Pressuposto
Salvo.

Todas as entradas devem pertencer ao mesmo pai. A moeda filha deve ser a mesma, mas
a moeda mée pode ser diferente.

Vocé precisa ter acesso a todos os membros de lancamento no modelo.
Assista ao seguinte video sobre como criar modelos de diério:

g Criagdo de Modelos de Diério

Para criar um modelo de diario:

10.
11.

Na Pagina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.
Cligue em Modelos de Diario.

Na tela Modelos, clique em Criar.

A pagina Detalhes do Modelo é exibida.

Em Rétulo, digite um rétulo de modelo.

O rétulo pode ter no maximo 50 caracteres. Nao use espacos nem estes caracteres: . + -
* #{};, @ ou aspas.

Opcional: Digite uma descricdo do modelo.
Em Tipo de Diario, selecione Regular ou Estorno Automatico.
Em Origem de Dados, selecione um membro da Origem de Dados.

As informacdes de Moeda serdo preenchidas no tipo de Moeda de Origem que vocé
especificou ao criar o membro da Origem de Dados e sdo somente leitura.

Em Tipo de Saldo, selecione Balanceado ou Nao Balanceado. Esta opcao so estara
disponivel se Diarios Nao Balanceados estiverem habilitados.

Em Tipo de Modelo, selecione Padrdao ou Recorrente.
Opcional: Em Grupo, selecione um grupo de diarios a ser atribuido ao modelo.

Para criar uma entrada de diério, clique no botdo Criar acima das colunas Débito e
Crédito.
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12. Para selecionar membros de dimenséo, use um destes métodos:
« Digite 0 nome do membro na caixa de texto.

« Selecione uma linha na tabela de item de linha e, no icone A¢des, cligue em Coletar
Membros para abrir o Seletor de Membros. Em seguida, selecione os membros para
as dimensdes na linha em questéo e clique em OK.

* Selecione uma linha existente e clique em Acdes e em Copiar Linha. Depois,
selecione outra linha e cligue em Colar Linha.

Ao criar itens de linha, vocé pode adicionar uma descricdo do item de linha de até 100
caracteres.

13. Opcional: Para excluir uma ou mais entradas de modelo, selecione a linha e, em Acdes,
cligue em Excluir.

14. Insira os valores de ajuste nas colunas Débito ou Crédito.

15. Opcional: Para examinar o modelo e verificar se as entradas do diario sdo validas, em
Acoes, clique em Verificar.

16. Opcional: Para imprimir a pagina de detalhes de modelo, em Ag¢des, clique em Imprimir.
Em seguida, imprima a pagina pela funcionalidade de impressao do navegador.

17. Cligue em Salvar para salvar o modelo.

18. Opcional: Na pagina principal Modelos, clique em Atualizar para atualizar a lista de
modelos e exibir 0 novo modelo.

Edicdo de Modelos de Diario de Consolidagéo

E possivel editar um modelo de diario de Consolidacéo criado anteriormente. Por exemplo,
vocé pode alterar a descricdo de um diario ou adicionar ajustes.

Para editar um modelo de diario, vocé precisa ter a funcao de aplicativo Diarios de
Consolidacéo — Criar. E preciso também ter acesso a todas as entidades no modelo.

Para editar um modelo de diério:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.
2. Cligue em Modelos de Diéario.

3. Na lista de modelos, cligue em um modelo a ser editado.
4

Clique em Salvar para salvar as alteragdes.

Importacao de Modelos de Diario

ORACLE

Na tela Gerenciar Modelos, vocé pode importar os modelos de diario Padréo ou Recorrente.
Os grupos usados pelos modelos também serdo importados.

Para importar um modelo de diério, vocé precisa ter a funcdo de aplicativo Diarios de
Consolidacéo — Criar. E preciso também ter acesso a todas as entidades no modelo.

Durante o processo de importacéo, o sistema cria um novo modelo de diarios se um modelo
com 0 mesmo nome n&o existir no sistema.

Se um modelo de diarios com 0 mesmo nome ja existir, 0 processo de importacéo exclui o
modelo de diarios existente e cria outro com os novos detalhes.
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Também é possivel importar modelos de diario pela Migracdo. Os modelos sdo importados
como parte dos Diarios no artefato Dados Relacionais. Consulte Administracdo da Migracao.

Na Pagina Inicial, clique em Diarios.
Clique em Modelos de Diario.
No menu Ag¢des, clique em Importar.

Na tela Importacdo de Modelo, cligue em Criar.

AN A

Selecione a localizacéo do(s) arquivo(s) de importacao:

e Local — Carrega o(s) arquivo(s) de importacao de um local no seu computador.
Clique em Procurar para selecionar o arquivo de importacéo.

e Caixa de Entrada — Carrega o(s) arquivo(s) de importacéo do servidor. Insira 0 nome
do arquivo.

6. Em Tipo de Arquivo, selecione uma opcao:

e Delimitado por virgula

e Delimitado por tabulacao

e Outro. Insira o caractere delimitador usado no arquivo de importacéo.
7. Se o local selecionado for Local:

a. Cligue em Importar.

b. Na confirmac¢éo "Job enviado com sucesso", clique em Fechar.
8. Se o local selecionado for Caixa de Entrada:

a. Cligue em Salvar como Job para salvar a operacéo de importacdo como um job, que
pode ser agendado para ser executado imediatamente ou mais tarde.

b. Insira um nome de job e cligue em Enviar.
c. Paraimportar o arquivo, clique em Importar.
d. Na confirmacao "Job enviado com sucesso", clique em Fechar.

9. Também é possivel exibir o status da importacao no console Jobs. Na pagina inicial, clique
em Aplicativo e depois em Jobs.

Exportacao de Modelos de Diario

ORACLE

Vocé pode exportar modelos de diario Padrao e Recorrente. Os grupos usados pelos modelos
também serdo exportados.

Qualquer usuério com a fungdo Usuario e superior pode exportar modelos de diarios, mas
somente se tiver acesso de gravacgao a todos os membros da dimensédo no modelo.

Também é possivel exportar modelos de diario pela Migracao. Os modelos sdo exportados
como parte dos Diarios no artefato Dados Relacionais. Consulte Administracdo da Migracé&o.

As secBes a seguir sdo exemplos de formato de arquivos de exportacao.

Secao de Grupo de Diarios
Esta se¢éo do arquivo utiliza a sintaxe para definir grupos de diarios.

!GROUP=<journal group>,<journal group description>

Secdo de Modelos
!TEMPLATES=<label>, <template group>,<template type>
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!DESC=<template description>

!DIMENSION ORDER=<entity name>,<account name>,<icp name>,<movement
name>, <datasource name>,<multigaap name>,<customl name>,<custom? name>

<entity>,<account>,<icp>,<movement>,<datasource><multigaap>,
<customl>,<custom2>,<amount type>,<amount>,<template entry description>
Exemplo:

!DIMENSION ORDER=Entity,Acount, Intercompany,Movement
!TEMPLATE=template3l, groupl, RECURRING

Mexico Sales,CTA,,,,,

Mexico, Sales,CTA,,,C, 200,

Mexico, Sales,CTA,,,D, 100,

!TEMPLATE=testl,groupl, RECURRING

Mexico Sales,Surplus,,,,,

Canada Sales, Surplus,,,,,

Canada Sales, Surplus,,,,,

Para exportar modelos de diario:

Na Pagina Inicial, clique em Diarios.

Cligue em Modelos de Diario.

No menu Ag¢des, clique em Exportar.

Na tela Exportacdo de Modelo, clique em Criar.

g & ® b P

Selecione a localizag&o do(s) arquivo(s) de importacao:

e Local — Salva o arquivo de exportacdo em um local no seu computador local.
» Caixa de Saida —— Salva o arquivo de exportacdo no servidor.

6. Selecione os modelos de diario a serem exportados.

7. Em Tipo de Arquivo, selecione uma opgao:

* Delimitado por virgula — Cria um arquivo .csv delimitado por virgula.

* Delimitado por tabulagdo — Cria um arquivo .txt delimitado por tabulacéo.

e Outros — Cria um arquivo .txt. Insira o caractere delimitador que deseja usar no
arquivo de exportacao.

8. Na pagina Modelos, selecione Padrao, Recorrente ou ambos.

9. Opcional: Para filtrar modelos por Origem de Dados, selecione um membro de Origem
de Dados.

10. Opcional: Para filtrar modelos por Moeda, selecione uma Moeda ou Todas.

11. Opcional: Para filtrar diarios por Tipo de Saldo, selecione Balanceado ou Nao
Balanceado. Esta op¢éo so6 estara disponivel se Diarios Nao Balanceados estiverem
habilitados.

12. Se o local selecionado for Local:

a. Cligue em Exportar.

9-10



Capitulo 9
Excluséo de Modelos de Diario de Consolidacéo

b. Selecione o local para salvar o arquivo e cligue em OK.
13. Se o local selecionado for Caixa de Saida:

a. Cligue em Salvar como Job para salvar a operagéo de exportacdo como um job, que
pode ser agendado para ser executado imediatamente ou mais tarde.

b. Insira um nome de job e cligue em Enviar.
c. Para exportar o arquivo, clique em Exportar
d. Selecione o local para salvar o arquivo e cligue em OK.

14. Vocé pode exibir o status da exportagdo no console de Jobs. Na pagina inicial, clique em
Aplicativo e depois em Jobs.

Exclusdo de Modelos de Diario de Consolidacao

E possivel excluir os modelos de diario de Consolidac&o que n&o sdo mais necessarios. Por
exemplo, se houver um modelo de diério para ajustes em uma conta e essa conta for
removida da lista de contas, vocé podera excluir o modelo referente a esses ajustes.

Para excluir modelos de diario:

1. Na P&gina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.
2. A esquerda, cligue em Modelos.

3. Nallista de modelos, selecione o modelo a ser excluido.

4. Cligue no icone Agdes ﬁ e selecione Excluir.

5. Quando solicitado pelo sistema, cligue em Confirmar.

Criagéo de Arquivos de Diario de Consolidagéo

ORACLE

Os arquivos de diario de Consolidagdo sao usados para importar e exportar diarios no
sistema. Vocé pode criar arquivos de diario usando o formato ASCII que aceite conjuntos de
caracteres multibyte (MBCS) ou um arquivo codificado no formato Unicode, utilizando o
ordenamento de bytes Little Endian. Normalmente, os arquivos de diario usam a extenséo
JLF.

Uma linha iniciada com um ponto de exclamacéao (!) indica o inicio de uma nova secao do
arquivo de diario e deve ser seguida por um nome de secéo valido (por exemplo, DIARIO).
Uma linha que comeca com um apd@strofo (') é considerada uma linha de comentario, sendo
ignorada pelo sistema.

Secao Versao do Diario

Esta secdo do arquivo contém a versao do arquivo de diario do Financial Consolidation and
Close.

# Nota:

Essa secao é obrigatoria.

Exemplo: !Version = 1
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Secao Grupo de Diarios

!GROUP=<journal group name>,<journal group description>
Este exemplo define dois grupos de diarios:
!GROUP=Allocations,Allocations Journals Group

!GROUP=Tax, Tax Journals Group

# Nota:

Esta secéo é opcional.

Secao Ordem de Dimensado

A Ordem de Dimenséo lista a ordem em que o lancamento é definido. Um arquivo de diario
pode conter a secdo Ordem de Dimensdo uma vez, na parte superior do arquivo, ou incluida
em cada diario separadamente. Também é possivel incluir a secéo na parte superior do
arquivo e substitui-la ao especifica-la a um determinado diario no arquivo.

Exenuﬂo:DIMENSION_ORDER=Entity,Account,Intercompany,Movement,Multi—GAAP,Product

Secao PDV

|POV=<scenario>,<year>,<period>,<Consolidation dimension member>
<scenario> = qualquer cenario valido no aplicativo

<year> = qualquer ano valido no aplicativo

<period> = qualquer periodo valido no aplicativo

<Consolidation dimension member> = qualquer membro da dimenséo de consolidacéo de
entrada no aplicativo. Atualmente limitado a "FCCS_Entity Input", "FCCS_Translated Currency
Input", "FCCS_Parent Input", "FCCS_Contribution Input"

Secao Diario

I'JOURNAL=<journal name>,<journal group>,<journal status>,<journal type>, <Data
Source dimension member>,<journal view>,<balance type> (if enabled)

<journal name> = texto de até 50 caracteres

<journal group> = texto opcional de até 30 caracteres, deve ser criado antecipadamente se for
usado, mas pode ser importado no mesmo arquivo do diario que o utiliza*

<journal status> = W (em andamento), P (contabilizado)
<journal type> = R (regular), A (proviséo)

<Data Source dimension member> = qualquer membro valido da Origem de Dados do diario

no aplicativo (o padréao é "Entrada de Diario")

<journal view> = PER (periddico e o padrdo), YTD (acumulado no ano), JTD (diario acumulado
até a data)

<balance type> = B (balanceado), U (ndo balanceado) - o tipo de saldo s6 sera aplicivel se os
Diarios N&o Balanceados estiverem habilitados
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"as linhas de cabecalho a seguir podem anteceder os cabecalhos de diario
IGROUP = <group name>,<group description>
Exemplo

Veja a seguir um exemplo do arquivo .j1f exigido para dois diarios a serem contabilizados
para o membro da dimensdo Consolidagédo "FCCS_Translated Currency Input" e o membro da
Origem de Dados "DS_Jnl_EUR™

IVERSION=1

!GROUP=YTD Grp,YID Grp Description

!GROUP=Periodic Grp,Periodic Grp Description

!DIMENSION ORDER=Entity,Account, Intercompany,Movement,Multi-GAAP, Product
!POV=Actual, FY20, Jan,FCCS Translated Currency Input

!'JOURNAL=TCI Jnl,YTD Grp,W,R,DS Jnl EUR,PER

!DESC=Jnl description

LE-0011-EUR, [Cash Overdraft Parent].[Cash],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],D,100.00,

LE-0011-EUR, [FCCS _Cash And Cash Equivalents].[Bankl],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],C,100.00

! JOURNAL=another TCI,Periodic Grp,P,A,DS Jnl EUR,PER

LE-0011-EUR, [Cash Overdraft Parent].[Cash],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],D,100.00,

LE-0011-EUR, [FCCS_Cash And Cash Equivalents].[Bankl],FCCS No
Intercompany, FCCS Mvmts Cash,FCCS Local GAAP, [Product].[No Product],C,200.00

Secao de Descricao

!DESC=<journal description>

<journal description> = descri¢do do diario (opcional)
Secao Historico

Esta se¢do do arquivo contém o historico do workflow do diario de Consolidacdo. Cada diério
pode ter varias se¢des Historico.

I'HISTORY=<user>,<action>, <comments>

# Nota:

Esta secéo € opcional. Se vocé exportar diarios usando a Migracéo, essa secdo sera
exportada se o workflow do diario estiver ativado.
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Importacao de Diarios de Consolidacéo

ORACLE

Vocé pode importar diarios e grupos de Consolidacéo para carrega-los no sistema. Vocé pode
importar:

o Diérios em andamento
« Diarios lancados (se o workflow néo estiver ativado)
e Grupos de Diarios

Também é possivel carregar os dados do diario pelo Data Management definindo uma regra
de dados de diario. Ha suporte para diarios em Excel e baseados em texto. Consulte
Administragdo do Gerenciamento de Dados.

Para importar um diario, vocé precisa ter a funcao de aplicativo Diarios de Consolidacéo —
Criar. E preciso também ter acesso a todas as entidades no modelo.

Antes de importar diarios, vocé deve criar arquivos de diario. Consulte Criacdo de Arquivos de
Diario de Consolidacgéo.

Um administrador pode ativar um workflow de diario para criar, enviar e aprovar diarios. Se o
Workflow do Diério estiver ativado, vocé podera importar somente diarios Em Andamento. Se
o Workflow do Diario estiver desativado, vocé podera importar diarios Em Andamento e
Lancados.

Ao importar diarios Langados, o sistema cria diarios Em Andamento se o periodo néo for
aberto, e durante a importacao o status é alterado de Lancado para Em Andamento.

Vocé pode importar véarios diérios e grupos de diarios em um Unico arquivo. Importe os diérios
usando o modo Substituir, que apaga todos os dados de um determinado rétulo de diario
antes de importar os novos dados do diério.

A importacdo de diarios € um processo sequencial. Antes vocé deve especificar o Grupo do
Diario, j& que esse grupo pode ser referenciado em diarios. Se houver falha na importagéo de
um determinado grupo de diarios, o processo de importagdo continuara importando 0s outros
grupos e diéarios.

Importacao de Grupos de Diarios

Durante o processo de importacao, o sistema cria um novo grupo de diarios se um grupo com
0 mesmo home ndo existir no sistema.

Se um grupo de diarios com 0 mesmo nome ja existir, 0 processo de importacéo exclui o
grupo de diarios existente e cria outro com os novos detalhes.

Importacao de Diarios com o Workflow Ativado

Se o0 Workflow do Diario estiver ativado, vocé podera importar somente diarios Em
Andamento. Os diarios progridem durante o Workflow, por exemplo, de Em Andamento para
Lancado. Um diario com status Em Andamento pode ser novo ou ja existir no sistema. Ao
importar diarios, o sistema substitui os diarios que ja existem nele.

Importacao de Diarios com o Workflow Desativado

Se o Workflow do Diario estiver desativado, vocé podera importar didrios Em Andamento e
Lancados.
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Tabela 9-1 Importacdo de A¢cdes de Diarios com o Workflow Desativado
]

Importar Status do Workflow de Diario Ja existe um diario Acdo do Processo de
Diario com o mesmo rétulo Importacao de Diario
Em Andamento Ativado/Desativado Néo Criar um novo didrio
Em Andamento Ativado/Desativado Sim com status Em Substitui o didrio
Andamento
Em Andamento Ativado/Desativado Sim com status Falha ao processar o
Enviado, Aprovado ou didrio
Lancado
Lancado Desativado Nao Criar um novo diario
Langado Desativado Sim com status Em Substitui o didrio e o
Andamento lanca
Langado Desativado Sim com status Falha ao processar o
Lancado diario

Para importar diarios:

1. Na Pégina inicial, clique em Diarios de Consolidacao e selecione Gerenciar Diarios.
2. No menu Ac¢des, clique em Importar.

3. Natela Importacéo de Diario, clique em Criar.

4. Selecione a localizacao do(s) arquivo(s) de importacao:

e Local — Carrega o(s) arquivo(s) de importacdo de um local no seu computador.
Clique em Procurar para selecionar o arquivo de importacgéo.

e Caixa de Entrada — Carrega o(s) arquivo(s) de importacéo do servidor. Insira 0 nome
do arquivo.

5. Em Tipo de Arquivo, selecione uma op¢ao:

« Delimitado por virgula

« Delimitado por tabulacao

e Outro. Insira o caractere delimitador usado no arquivo de importagéao.
6. Se o local selecionado for Local:

e Cligue em Importar.

e Na confirmacao "Job enviado com sucesso", clique em Fechar.
7. Se o local selecionado for Caixa de Entrada:

e Cligue em Salvar como Job para salvar a operacdo de importacdo como um job, que
pode ser agendado para ser executado imediatamente ou mais tarde.

e Insira um nome de job e clique em Enviar.
e Paraimportar o arquivo, clique em Importar
* Na confirmacao "Job enviado com sucesso", clique em Fechar.

8. Também é possivel exibir o status da importacao no console Jobs. Na pagina inicial, clique
em Aplicativo e depois em Jobs.
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Exportacdo de Diarios de Consolidagéo

ORACLE

Vocé pode exportar diarios e grupos de diarios de Consolidacdo de um aplicativo para fins de
backup. Qualquer usuario com a fun¢éo Usuario e superior pode exportar diarios, mas
somente se tiver acesso de leitura/gravagdo aos membros de dimens&do. Em qualquer linha no
diario em que um usuario tenha acesso Nenhum a um membro, os dados ficam em branco.

Vocé seleciona os membros da dimensdo Consolidacao, Cenario, Ano, Periodo e Exibicdo
para a exportacao de diario. Vocé também pode selecionar o status do diario e o tipo a ser
exportado.

Quando vocé exporta diarios, todos os diarios sdo exportados. N&o é possivel selecionar
diarios individuais para exporta-los.

Quando vocé exporta diarios, eles séo gravados em um arquivo ASCII que reconhece
conjuntos de caracteres multibyte (MBCS). Normalmente, os arquivos de diario usam a
extensao JLF. ApoOs exportar os diarios, vocé pode exibir e modificar as informacdes dos
diarios em um editor de texto.

O histérico do workflow nao é incluido ao exportar diarios. Para ver o histérico do workflow do
diario, vocé pode exportar diarios usando a Migracao.

Para exportar diérios de Consolidagéo:

1. Na P4gina inicial, clique em Diarios de Consolidacéo e depois cligue em Gerenciar
Diarios.

2. No PDV, selecione os membros de Consolidagdo, Cenario, Ano, Periodo e Exibicdo para
0s quais exportar os diarios.

3. No menu Acdes, cligue em Exportar.

4. Selecione o local de destino do arquivo de exportacdo:
* Local — Salva o arquivo de exportagdo em um local no seu computador local.
e Caixa de Saida — Salva o arquivo de exportacdo no servidor.

5. Selecione os diarios a serem exportados.

6. Em Tipo de Arquivo, selecione uma op¢ao:
« Delimitado por virgula — Cria um arquivo .csv delimitado por virgula.
« Delimitado por tabulagcdo — Cria um arquivo .txt delimitado por tabulacéo.

e Outros — Cria um arquivo .txt. Insira o caractere delimitador que deseja usar no
arquivo de exportacgao.

7. Em Status, selecione uma ou mais destas opc¢oes:
° Em Andamento
* Lancado
* Enviado (se o workflow estiver ativado)
* Aprovado (se o workflow estiver ativado)

8. Opcional: Para filtrar diarios por Origem de Dados, selecione um membro de Origem de
Dados.

9. Opcional: Para filtrar diarios por Moeda, selecione uma Moeda ou Todas.
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10. Opcional: Para filtrar diarios por Tipo de Saldo, selecione Balanceado ou Nao
Balanceado. Esta opgéo so estara disponivel se Diarios Nao Balanceados estiverem
habilitados.

11. Se o local selecionado for Local:

a. Cligue em Exportar.

b. Selecione o local para salvar o arquivo e cligue em OK.
12. Se o local selecionado for Caixa de Saida:

a. Cligue em Salvar como Job para salvar a operacdo de exportacdo como um job, que
pode ser agendado para ser executado imediatamente ou mais tarde.

b. Insira um nome de job e cligue em Enviar.
c. Para exportar o arquivo, clique em Exportar
d. Selecione o local para salvar o arquivo e cligue em OK.

13. Vocé pode exibir o status da exportagdo no console de Jobs. Na pagina inicial, clique em
Aplicativo e depois em Jobs.

Criagéo de Diarios de Consolidacao

ORACLE

Use diarios de Consolidagéo para especificar ajustes em saldos de conta e manter uma trilha
de auditoria das altera¢des nos dados. Elas indicam quais usuérios fizeram ajustes, bem
como quais contas, entidades e periodos sdo afetados.

Para criar um diario, vocé precisa ter a funcéo de aplicativo Diarios de Consolidacéo — Criar.
Se vocé também tiver a funcao predefinida Usuario, Usuario Avancado ou Administrador de
Servico, devera ter acesso de gravacdo aos membros no diario.

Vocé cria diarios ao inserir um rétulo e uma descri¢éo de diario, um Ponto de Vista para os
dados, quantias de ajuste e grupo de diarios opcionais que podem ser usados para filtrar e
classificar diarios. E possivel criar um diario a partir de um modelo existente. Ao usar um
modelo, por padréo o rétulo do diario criado sera 0 mesmo que o rétulo do modelo.

Durante a criagéo do aplicativo, o sistema cria 0 membro pré-implantado FCCS_Journal Input
como descendente de nivel 0 em FCCS_TotallnputAndAdjusted na dimenséo DataSource. O
Diario é automaticamente atribuido como atributo Tipo de Dados de Origem, e a Moeda da
Entidade como atributo Moeda de Origem.

E possivel criar diarios usando a Moeda da Entidade da dimens&o Moeda, bem como Moedas
de Entrada para Entrada de Entidade e Entrada de Moeda Convertida.

Para criar diarios que usam Moedas de Entrada, crie um membro personalizado da Origem de
Dados. O membro deve ser descendente de nivel 0 de FCCS_TotallnputAndAdjusted. Em
seguida, especifique Diario como atributo Dados da Origem e selecione uma Moeda de
Entrada para o Tipo de Moeda da Origem.

# Nota:

Vocé deve configurar as moedas antes de poder criar um membro personalizado da
Origem de Dados e atribuir um atributo de moeda. Depois de criar diarios que usam
0 novo membro da Origem de Dados, vocé ndo podera modificar a atribuigdo de
moeda.
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Para diarios da Entrada de Entidade, podem ser usadas, ou Moeda da Entidade ou uma
Moeda de Entrada. E preciso selecionar um membro da Origem de Dados correspondente
gue foi anteriormente definido ou como Moeda da Entidade, ou como uma das Moedas de
Entrada. Se foi usada uma Moeda de Entrada, a inversao do sistema convertera a moeda na
Moeda da Entidade e, em seguida, processara o diario durante o processo de consolidagédo e
conversao.

Para diarios da Entrada de Moeda Convertida, podem ser usadas somente Moedas de
Entrada. Vocé deve selecionar o membro da Origem de Dados correspondente que foi
definido anteriormente. Os dados inseridos sdo entdo copiados nos membros da Moeda de
Relatério ou Moeda Pai relevantes e correspondentes depois que conversao/FX/CTA tiverem
sido calculados.

Vocé pode selecionar o membro FCCS_Translated Currency Input quando cria diarios,
modelos de diério e relatorios de diario, e quando exporta e importa diarios. Para usar o
membro FCCS_Translation Currency Input, vocé deve habilitar a op¢édo Entrada de Moeda
Convertida durante a criacao do aplicativo.

Vocé pode criar diarios Peridédicos ou Acumulados no Ano. Consulte Entradas de Diario de
Consolidacéo Periédico, Acumulado no Ano e Didrio Acumulado até a Data.

Apés um diério ser criado, seu status estara definido como Em Andamento.

Assista aos seguintes videos sobre como criar diarios:
n Criacao de Diarios

n Como Configurar Moedas de Entrada do Diario
Para criar um diario:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Em Ponto de Vista, selecione os membros Cenario, Ano, Periodo e Consolidacao.

# Nota:

E recomendado que membros Compartilhados ndo sejam usados em diarios.

Em Consolidacdo, vocé pode selecionar FCCS_Entity Input, FCCS_Translated
Currency Input, FCCS_Parent Input ou FCCS_Contribution Input.

3. Em Exibicao, selecione um membro da dimenséo Exibicao:
e Para criar um diario Periddico, use o membro Exibicdo FCCS_Periodic padréo.
e Para criar um diario Acumulado no Ano, selecione FCCS_YTD_Input.

4. Selecione uma das seguintes opcoes:
e Para criar um novo diario, clique em Criar.

e Para usar um modelo de diario, selecione Criar a Partir do Modelo, escolha o
modelo na lista de modelos disponiveis e clique em Aplicar.

A pagina Detalhes do Diario é exibida.

5. Em Rétulo, insira um rétulo de diario.
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O rétulo pode ter no maximo 50 caracteres. N&o use estes caracteres: . +-*/ #{};, @
nem aspas.

Opcional: Em Descricao, digite uma descricdo do diario.

Em Tipo de Diario, selecione Regular.

Opcional: Em Grupo, selecione um grupo.

O grupo de diarios atribuido deve existir no aplicativo.

Em Origem de Dados, selecione um membro da Origem de Dados.

Se vocé selecionou o0 membro da Consolidagdo "FCCS_Translated Currency Input”,
somente as origens de dados que tém um tipo de moeda de uma moeda de entrada e
Tipo de Origem de Dados de Diério estardo disponiveis para selegéo.

As informacgBes de Moeda serdo preenchidas no tipo de Moeda de Origem que vocé
especificou ao criar o membro da Origem de Dados e sdo somente leitura.

Em Tipo de Saldo, selecione Balanceado ou Nao Balanceado. Esta opcado so estara
disponivel se Diarios Nao Balanceados estiverem habilitados.

As dimensdes Cenério, Ano e Periodo sdo preenchidas pela sele¢do do PDV em
Gerenciar Diarios e sdo somente leitura.

Se vocé selecionou FCCS_YTD_Input como o membro Exibi¢do no PDV, em Lancar
Como, selecione uma opgéo para lancgar o diario:

«  Acumulado no Ano
e Diario acumulado até a data

Consulte Entradas de Diario de Consolidacdo Periddico, Acumulado no Ano e Diario
Acumulado até a Data.

Na pagina Detalhes do Diério, cligue em Criar.
Para selecionar membros de dimenséao, use um destes métodos:
» Digite o nome do membro na caixa de texto.

« Selecione uma linha na tabela de itens de linha e, no icone de A¢es, cligue em
Selecionar Membros para abrir o Seletor de Membros. Em seguida, selecione os
membros para as dimensdes da linha em questao e clique em OK.

« Selecione uma linha existente e clique em Copiar Linha. Depois, selecione outra
linha e cligue em Colar Linha.

Ao criar itens de linha, vocé pode adicionar uma descricdo do item de linha de até 100
caracteres.

Insira os valores de ajuste.

Opcional: digitalize o langcamento e verifique se as entradas sdo validas. Em Ac¢oes,
cligue em Examinar.

Cligue em Salvar para salvar o diario.

Entradas de Diario de Consolidagéo Periodico, Acumulado no
Ano e Diario Acumulado até a Data

Entradas de Diario Acumulado até a Data

Quando o membro Exibicdo FCCS_Periodic esta selecionado, quando as entradas do diario
de Consolidacéo forem contabilizadas, os dados inseridos no detalhe da linha serao

ORACLE
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resumidos e contabilizados no cubo do Console com base no PDV de detalhe da linha. Os
dados de uma entrada de diario langada ndo substituem os dados gravados de outras
entradas de diario lancadas.

Entradas de Diario Acumulado no Ano

Quando seleciona o membro de Exibicdo FCCS_YTD_Input, vocé pode inserir 0 valor
acumulado no ano nos campos débito/crédito do detalhe da linha. Uma entrada de diario de
Consolidagédo Acumulado no Ano deve conter entradas de diario acumuladas no ano em todas
as linhas de detalhes.

Quando entradas de diario Acumulado no Ano séo langadas, o impacto periodico apropriado
no PDV nas entradas é calculado e depois acumulado com qualquer acimulo das entradas de
diario Periodico lancadas

No primeiro periodo de qualquer ano, os dados da Exibicdo acumulados no ano séo os
mesmos que os dados Periddicos.

Nos periodos subsequentes, os dados calculados periddicos langados no membro Exibi¢éo
Periédica de cada PDV exclusivo séo iguais as entradas acumuladas no ano do periodo atual
acumuladas entre todas as entradas de diario Acumulado no Ano, menos as entradas
acumuladas no ano do periodo anterior acumuladas em todas as entradas de diario
acumuladas no ano.

O uso da conta Fluxo em um diario Acumulado no Ano revertera o nimero no periodo
seguinte. As contas de saldo nédo serdo revertidas.

# Nota:

O estorno se dara apenas no mesmo ano, e nao entre anos (dezembro a janeiro, por
exemplo).

Um diario Acumulado no Ano deve ser balanceado por Contas de Fluxo e Contas de Saldo
separadamente.

FCCS_ClosingBalance_Input ndo é um membro Movimento vélido para diarios Acumulados
no Ano. FCCS_ClosingBalance_Input deveréa ser contabilizado por meio de um diario
Periédico para o periodo atual.

Entradas de Diario Acumulado até a Data

Quando seleciona o0 membro de Exibicdo FCCS_YTD_Input, vocé pode especificar que as
entradas de diario devem ser langcadas como Diario Acumulado até a Data. Uma entrada de
Diario Acumulado até a Data deve conter entradas de diario acumuladas até a data em todas
as linhas de detalhes.

Transferéncia de uma entrada de Diario Acumulado até a Data, de um periodo ao outro, da
primeira instancia da entrada do diario, incluindo uma transferéncia entre quaisquer fins de
ano intervenientes. A Unica diferenca entre uma entrada de Diario Acumulado até a Data e
uma entrada de Acumulado no Ano € que, no primeiro periodo de cada ano, os dados das
entradas Diarios Acumulado até a Data no ultimo periodo do ano anterior sdo revertidas. No
caso de entradas Acumuladas no Ano, néo h4 estornos no primeiro periodo do ano.

O uso da conta Fluxo em um Diario Acumulado até a Data revertera o nUmero no periodo
seguinte. As contas de saldo nao serdo revertidas.
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Um Diario Acumulado até a Data deve ser balanceado por Contas de Fluxo e Contas de Saldo
separadamente.

FCCS_ClosingBalance_Input ndo é um membro Movimento valido para Diarios Acumulados
até a Data. FCCS_ClosingBalance_Input devera ser contabilizado por meio de um diario
Periédico para o periodo atual.

Lancamento e Cancelamento de Langcamento de Entradas do Diario

Quando uma Entrada do Diario € lancada, os dados periédicos gerados pela entrada sao
adicionados ao PDV para acimulo no PDV de cada entrada do diario. Se varias entradas do
diario contribuirem para um Unico PDV, os dados desse PDV serado ajustados somente pelo
valor contribuido na entrada do diario que esta sendo langada ou cujo langamento esta sendo
cancelado. Os diarios acumulam e ndo substituem os dados contribuidos por outras entradas
de diario langadas. Quando o lancamento de uma entrada de diario é cancelado, o detalhe da
linha resumido é removido dos valores lancados anteriormente.

Quando uma entrada de diario Acumulado no Ano ou Diario Acumulado até a Data é lancada,
o langcamento do periodo atual e o langcamento de estorno do periodo seguinte devem ser
acumulados no PDV. Da mesma forma, quando o lancamento de uma entrada de diario
Acumulado no Ano ou Diario Acumulado até a Data é cancelado, os dados do periodo atual e
do periodo subsequente devem ser removidos dos valores acumulados no PDV.

Assista ao seguinte tutorial para obter mais informacdes sobre como criar langamentos:

Criacéo de Diarios Acumulados no Ano no Financial Consolidation and Close

Criacao de Reversdo Automatica de Diarios de Consolidagéo

Vocé cria a reversdo automatica de diarios de Consolidacéo para especificar ajustes que
deseja reverter no proximo periodo, por exemplo, vendas ou despesas reunidas e pagas no
proximo periodo. A reversdo automatica de diérios afeta dois periodos de dados. Lance um
diario de reversdo automatica para ajustar valores em um periodo. Quando o diario de
reversdo automética for lancado, o sistema automaticamente criard um diario (chamado de
diario com reversédo automatica) para reverter esses ajustes para o periodo seguinte e atribui
a ele o status Aprovado. Lance esse diario Aprovado para que a reversao seja valida.

Por exemplo, vocé pode criar e contabilizar um diario de reversdo automatica que ajusta
contas em janeiro. O sistema cria um diario de reversao automatica que reverte esses ajustes
para fevereiro.

Tabela9-2 Exemplo: Diario de reversdao automatica
|

Conta Movimento Produto Crédito Débito
Acdo Ordinéaria Nenhum Nenhum Produto 199
Movimento
Superavit Nenhum Nenhum Produto 199
Movimento
199 199
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Tabela 9-3 Exemplo: diario de reversado automatica gerado pelo sistema
]

Conta Movimento Produto Crédito Débito
Acdo Ordindria Nenhum Nenhum Produto 199
Movimento
Superavit Nenhum Nenhum Produto 199
Movimento
199 199

Como o diario de reversao automatica é gerado automaticamente pelo sistema, ele s podera
ser contabilizado ou estornado, mas nao editado. Se vocé cancelar o langamento de um diario
de reversdo automatica, o status da proposta sera alterado de Contabilizado para Aprovado.

Se vocé cancelar a contabilizacao do diario de reversdo automatica que criou, o sistema
excluira o diério de reversdo automatica gerado automaticamente no préximo periodo. Nao é
possivel cancelar a contabilizagdo de um diario de reversdo automatica apds sua reversao
automatica ter sido contabilizada.

Para criar diarios de reversdo automatica:
1. Na Pégina Inicial, clique em Diarios de Consolidacéo.
2. Cligue em Criar.

3. Em Rétulo, insira um rétulo de diario.

# Nota:

O rétulo pode ter no maximo 50 caracteres. Nao use estes caracteres: . + - */ #
{} ; , @ nem aspas.

4. Opcional: Em Descricao, digite uma descri¢cao do diario.
5. Em Tipo de Diario, selecione Reversao Automatica.

6. Opcional: Em Grupo, selecione um grupo para o diario.

# Nota:

O grupo de diarios atribuido deve existir no aplicativo.

7. Em Origem de Dados, selecione um membro da Origem de Dados.

As informac¢Bes de Moeda serdo preenchidas no tipo de Moeda de Origem que vocé
especificou ao criar o membro da Origem de Dados e sdo somente leitura.

8. Em Tipo de Saldo, selecione Balanceado ou Nao Balanceado. Esta opcdo s6 estara
disponivel se Diarios Ndo Balanceados estiverem habilitados.

9. Para selecionar membros de dimensao, use um destes métodos:
» Digite o nome do membro na caixa de texto.

* Selecione uma linha na tabela de itens de linha e, no icone de Agdes, clique em
Selecionar Membros para abrir o Seletor de Membros. Em seguida, selecione os
membros para as dimensdes da linha em questao e clique em OK.
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« Selecione uma linha existente e clique em Copiar Linha. Depois, selecione outra
linha e cligue em Colar Linha.

Ao criar itens de linha, vocé pode adicionar uma descrigdo do item de linha de até 100
caracteres.

10. Insira um ajuste na coluna Débito ou Crédito.

11. Opcional: digitalize o lancamento e verifique se as entradas séo vélidas. Em Agoes,
cligue em Examinar.

12. Para salvar o diario, clique em Salvar.

Verificacdo de Diarios de Consolidagéo

Status do

ORACLE

Ap6és inserir dados de diario de Consolidagéo, vocé podera examinar o diério para verificar se
todas as entradas sdo validas. O processo de digitalizacdo permite que vocé identifique erros
e faca as alteracGes necessarias antes de enviar ou fazer o langamento.

O sistema verifica estas condicdes:

e O periodo esta aberto.
e A entidade ndo esta bloqueada.

* Exceto para Entidade, todos os outros membros de dimensdo devem ser descendentes de
nivel zero e ndo devem ter formulas de membros ou ser calculados.

e A conta deve ser valida. A conta deve ser do tipo Ativo, Passivo, Patrimbnio, Receita,
Despesa ou Estatistica.

« Deve haver itens de linha para o diario.

e Se o tipo de diério tiver Balanceado como o tipo de saldo, o diario devera ser balanceado.
Entidades devem ter 0 mesmo pai e a mesma moeda.

e O diario deve ter um status valido.

e Verificagdo de seguranca: O usuario deve ter acesso a todos os membros de lancamento
no diério.

Oracle Financial Consolidation and Close Cloud

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Crie ou abra um diario.

3. No menu Ag0es, cliqgue em Verificar.

Diario de Consolidacao

O status do diario de Consolidagédo indica o estado atual do diario. O status de um diario muda
guando vocé cria, conclui, envia, aprova, rejeita ou contabiliza esse diario.

Tabela 9-4 Status do Diario

Status Descricao

Em Andamento O didrio foi criado. O diario foi criado e salvo,
mas pode estar incompleto. Por exemplo,
outros itens de linha podem ser adicionados.
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Tabela 9-4 (Cont.) Status do Diario

_________________________________________________________________________________|
Status Descricao

Concluido O didrio estd concluido. O criador do diério
com a func¢do Diérios de Consolida¢do - Criar
selecionou a acéo Concluir para um didrio que
estava pronto para ser enviado.

Enviado O diario foi enviado para aprovagao.

Se rejeitado, o status volta para Em Andamento.

Aprovado O diario foi aprovado para lancamento.

Se um didrio é rejeitado, o status volta para Em
Andamento.

Lancado Os ajustes do diario foram lancados no banco
de dados.

As acdes disponiveis do diario dependem do status do diario. Por exemplo, se o diario tiver
um status de Aprovado, as Unicas a¢fes disponiveis serdo Rejeitar ou Lancar.

Edicao de Diarios de Consolidagéo

Vocé pode editar um diario de Consolidagdo criado anteriormente. Por exemplo, vocé pode
alterar a descricdo de um diario ou adicionar ajustes.

Vocé pode editar apenas os diarios com status Em Operacao. Se precisar editar um diario,
vocé poderd alterar o status dele para Em Andamento executando uma acgéo de diario, como
Rejeitar. Somente usuarios com acesso Gravar aos membros de dimensao em um diario
podem edita-lo.

Para editar diarios:

1. Na Pégina Inicial, clique em Diarios de Consolidacéo.

2. Para alterar o Ponto de Vista, clique em um nome de dimenséo e selecione os membros
da dimens&o no seletor de membros.

3. Na lista de diarios, selecione um diario com status Em Operacéao.
4. No menu Ag0es, cliqgue em Editar e edite o diario, conforme a necessidade.

5. Cligue em Salvar para salvar as alteracdes.

Workflow de Aprovacéo de Diario de Consolidagéo

ORACLE

Durante a criagdo do aplicativo, um administrador pode habilitar um Workflow de Diario de
Consolidagéo para criar, enviar e aprovar diarios. Quando um diario é enviado, séo enviadas
notificacdes aos usuarios que tém pelo menos acesso de Leitura as entidades no diario e
acesso de Gravacao aos pais.

# Nota:

Vocé pode habilitar ou desabilitar as notificacdes por e-mail. Consulte Configuragao
de E-mail para Notificacdes.
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Tabela 9-5 Workflow de Aprovacao de Diario de Consolidacao

Vocé podera criar diérios se tiver a funcéo de aplicativo Diarios de Consolidag&o — Criar. E
preciso também ter acesso a todas as entidades no modelo.

Status Atual

Acao

Status Pds-acao

Descricao

Em Andamento

Concluido

Enviado

Enviado

Aprovado

Aprovado

ORACLE

Enviar

Concluir

Rejeitar

Aprovar

Rejeitar

Lancar

Enviado

Concluido

Em Andamento

Aprovado

Em Andamento

Lancado

Depois de criar um didrio e
inserir os dados nele, o
usudrio completa o didrio e
depois o envia para
aprovacdo ou o envia
diretamente.

Nado é possivel edita-lo apds
0 envio.

O criador do didrio com a
funcdo Diérios de
Consolidacao - Criar
seleciona a acdo Concluir
para um diario que esteja
pronto para ser enviado.

Um usudrio pode rejeitar
um didrio enviado. O status
do didrio volta para Em
Andamento.

Observe que, quando um
diario estd no status
Enviado, o usudrio que o
enviou ndo pode rejeita-lo.

Um usudrio podera aprovar
o didrio se tiver a funcdo
Didrios de Consolidacao —
Aprovar.

Depois de rejeitar um
diario, o usuario nao
poderd aprova-lo.

Um aprovador pode
rejeitar um diario
aprovado.

Observe que, quando um
didrio estd no status
Aprovado, o usudrio que o
aprovou nao pode rejeita-
lo. Outro usudrio com o
mesmo acesso pode rejeitar
o didrio.

Se um usuadrio tiver a
funcdo Diérios de
Consolidacao -
Contabilizar, ele podera
contabilizar um diario
depois que esse diario for
aprovado.
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Tabela 9-5 (Cont.) Workflow de Aprovacao de Diario de Consolidacao

Capitulo 9

Envio de Didrios de Consolidacao para Aprovagao

Status Atual

Acao

Status Pds-acao

Descricao

Langar

Em Andamento

Cancelar lancamento

Excluir

Aprovado

Se tiver a funcdo Didrios de
Consolidacdo — Cancelar
Contabilizacdo e tiver
acesso de gravacdo aos
membros do didrio, um
usudrio podera cancelar a
contabilizacdo depois que o
diario for contabilizado. Ao
cancelar o lancamento de
um didrio, seu status muda
para Aprovado.

Um usudrio pode excluir
didrios ndo lancados que
ndo sdo mais necessarios.
Naéo é possivel excluir
didrios Aprovados ou
Lancados porque isso
resultaria em dados nao
resolvidos para os valores
de ajuste.

As restricdes listadas abaixo ndo serdo aplicaveis se o usuario for um Administrador de

Servigo:

O usuério que concluiu ndo pode enviar o mesmo diario

O usuério que enviou ndo pode aprovar o mesmo diério

Somente o0 usuario que enviou podera contabilizar o mesmo diario, se este tiver sido
enviado sem a agdo de concluséo

Somente o usuario que concluiu podera contabilizar o mesmo diario, se este tiver sido
concluido e enviado

Um diério concluido ndo pode ser rejeitado pelo usuério que concluiu
Um diério enviado ndo pode ser rejeitado pelo usuério que enviou

Um diério aprovado ndo pode ser rejeitado pelo usuério que aprovou

Envio de Diarios de Consolidacdo para Aprovacao

Depois de criar diarios de Consolidacao e inserir dados de diério, envie-0s para aprovagao
antes de contabiliza-los no banco de dados.

ORACLE

Vocé pode enviar um diario depois de cria-lo, ou pode envia-lo posteriormente selecionando-o
na lista de diarios disponiveis. Envie os diarios no esquema um por vez ou em lotes. Apés o

envio de um diario, o status mudara para Enviado. Em seguida, um revisor aprova ou rejeita o
diario e, se ele for aprovado, vocé podera publica-lo.

A acdo Concluir permite que vocé tenha um segundo nivel de aprovagédo para cada diario, se

desejar.

Se tiver a funcéo Diarios de Consolidagdo — Criar, mas nao tiver a fungdo Diarios de
Consolidagéo — Enviar, vocé devera selecionar a agdo Concluir antes de enviar o diario.
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e Se tiver as fungdes Diarios de Consolidagdo — Criar e Diarios de Consolidacao — Enviar,
vocé devera ignorar a acao Concluir e selecionar Enviar diretamente.

Se notificagbes por e-mail tiverem sido configuradas, quando a acdo Enviar for executada em
um diério, os Aprovadores do diario receberdo uma notificagéo por e-mail.

Quando vocé envia varios diarios, eles sdo processados no segundo plano como um job e a
mensagem "Job enviado com sucesso" é exibida. Cliqgue em OK e navegue até o Console do
Job para ver o status do job. Cligue no nome do job (Enviar Diario) para ver os Detalhes do
Job.

Na pagina Gerenciar Diarios, vocé deve atualizar manualmente a pagina para ver o status
mais recente.

Assista a este video sobre o envio de diarios:

n Submitting Journals

Para enviar diarios:

1. Na P&gina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.
2. Nalista de diarios, selecione o didrio Em Andamento a ser enviado.
Vocé também pode enviar um diério pela pagina Detalhes do Diario.

3. Se tiver a funcéo Diarios de Consolidagéo — Criar, mas ndo tiver a fungdo Diarios de
Consolidacédo — Enviar, no menu A¢des, selecione Concluir.

4. Se tiver as funcdes Diarios de Consolidacdo — Criar e Diarios de Consolidagéo — Enviar,
no menu Ac¢des, vocé pode selecionar Enviar.

5. Opcional: insira um comentario em Comentarios.

6. Opcional: para anexar um documento para um suporte mais detalhado a acao executada,
cligue em Procurar para ir até o local em que o0 arquivo esta. Vocé pode anexar um
documento como texto, arquivo do Word ou do Excel, arquivo PDF ou arquivo de audio,
de video ou de imagem.

Observacao: E possivel carregar um maximo de trés anexos por acéo de diario. O limite
de tamanho méaximo por anexo é de 2 GB.

Para excluir um anexo, clique em Excluir (X) ao lado do nome do arquivo.

Aprovacéo de Diarios

ORACLE

Depois que um diério for habilitado, aprove-o para contabilizagdo. Para aprovar um diério,
vocé deve ter a funcdo Diarios de Consolidagao — Aprovar. Vocé pode aprovar um diario apés
ele ser criado e enviado, ou pode aprova-lo posteriormente selecionando-o na lista de diarios.

Apos a aprovacdo de um diario, o status mudara para Aprovado. O diario ndo podera ser
editado.

Se notificagdes por e-mail tiverem sido configuradas, quando a acdo Aprovar for executada
em um diario, 0 usudrio cujo status do diario é Concluido (se Concluido e Enviado) ou Enviado
recebera um e-mail.

Quando vocé aprova varios diarios, eles sao processados no segundo plano como um job e a
mensagem "Job enviado com sucesso" é exibida. Cligue em OK e navegue até o Console do
Job para ver o status do job. Clique no nome do job (Aprovar Diario) para ver os Detalhes do

Job.
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Capitulo 9
Rejeicdo de Diarios de Consolidacéo

Na pagina Gerenciar Diarios, vocé deve atualizar manualmente a pagina para ver o status
mais recente.

Para aprovar diarios:

1. Na P&gina Inicial, clique em Diarios.
2. Na lista de diarios, selecione o diario enviado para aprovacao.
Vocé também pode aprovar um diério na pagina Detalhes do Diario.
3. No menu Ac¢des, cligue em Aprovar.
4. Opcional: insira um comentario em Comentarios.

5. Opcional: para anexar um documento para um suporte mais detalhado a acao executada,
cligue em Procurar para ir até o local em que o0 arquivo esta. Vocé pode anexar um
documento como texto, arquivo do Word ou do Excel, arquivo PDF ou arquivo de audio,
de video ou de imagem.

Observacao: E possivel carregar um maximo de trés anexos por acéo de diario. O limite
de tamanho méximo por anexo é de 2 GB.

Para excluir um anexo, clique em Excluir (X) ao lado do nome do arquivo.

6. Cliqgue em Aprovar.

Rejeicao de Diarios de Consolidagéo

ORACLE

Ap6s o envio de um diério de Consolidagdo para aprovacgao ou apos ele ser aprovado, vocé
podera rejeita-lo. Apods a rejeicdo de um diério, o status mudara para Rejeitado.

Os diarios disponiveis para rejeicédo se baseiam na sua funcao e no status do diario.

Tabela 9-6 Status dos Diarios Disponiveis para Rejeicao

Funcéo Status dos Diarios Disponiveis | Status do Diario Apds a
para Rejeicao Rejeicdo

Criar Concluido Em Andamento

Enviar Concluido, Enviado Em Andamento

Aprovar Concluido, Enviado, Aprovado | Em Andamento

Se um diario estiver no status Concluido, o usuério que executou a a¢do Concluir ndo podera
rejeita-lo. Se um diario estiver no status Enviado, o usuario que o enviou néo podera rejeita-lo.

Se um diario estiver com o status Aprovado, se a Ultima agéo foi Aprovar, o usuario que
aprovou o diario ndo podera rejeita-lo. Se a ultima acao foi Cancelar Contabilizac&o, o usuério
gue cancelou a contabilizagcao ndo podera rejeita-la.

Outro usuario com 0 mesmo acesso pode rejeitar o diario.

Os diarios que sao Contabilizados Automaticamente ap6s Aprovacdo nao podem ser
rejeitados, pois terdo o status Contabilizado.

Se notificagdes por e-mail tiverem sido configuradas, um e-mail de notificacdo sobre a rejeicéo
serd enviado aos usuarios que tiverem executado a a¢do Enviar ou Concluir. Se a acéo
Rejeitar tiver sido executada em um diario com o status Enviado ou Aprovado, 0 usuério cujo
status do diario é Concluido (se o diario tiver sido concluido e enviado) ou Enviado recebera
uma notificagcdo por e-mail. Se a acao Rejeitar tiver sido executada em um diario com o status
Concluido, o usuario cujo status do diario € Concluido receberd um e-mail.
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# Nota:

Para ativar ou desativar as notificacdes por e-mail, consulte Configuragédo de E-mail
para Notificac@es.

Quando vocé rejeita varios diarios, eles sdo processados no segundo plano como um job e a
mensagem "Job enviado com sucesso" é exibida. Cliqgue em OK e navegue até o Console do
Job para ver o status do job. Cligue no nome do job (Rejeitar Diario) para ver os Detalhes do
Job.

Na pagina Gerenciar Diarios, vocé deve atualizar manualmente a pagina para ver o status
mais recente.

Para rejeitar diarios:

1.
2.

Na Pagina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.

Na lista de diarios, selecione o diario enviado ou aprovado a ser rejeitado.
Vocé também pode rejeitar um diario pela pagina Detalhes do Diario.

No menu Acdes, cliqgue em Rejeitar.

Opcional: insira um comentario em Comentarios.

Opcional: para anexar um documento para um suporte mais detalhado a acao executada,
cligue em Procurar para ir até o local em que o arquivo esta. Vocé pode anexar um
documento como texto, arquivo do Word ou do Excel, arquivo PDF ou arquivo de audio,
de video ou de imagem.

Observacao: E possivel carregar um maximo de trés anexos por acéo de diario. O limite
de tamanho maximo por anexo é de 2 GB.

Para excluir um anexo, clique em Excluir (X) ao lado do nome do arquivo.

Clique em Rejeitar.

Processamento de Diarios de Consolidagdo sem um Workflow
de Aprovacao
Quando o Workflow de Aprovacao de Consolidacdo estiver desabilitado no aplicativo para os

diarios, vocé podera contabilizar diretamente um diario Em Andamento. Também é possivel
cancelar o lancamento diretamente de um diario lancado.

Tabela 9-7 Processamento de Diarios sem o Workflow de Aprovacao

Status Atual

Acao Status Pés-acao Descricao

Em Andamento

ORACLE

Lancar Lancado Depois de criar um didrio e
inserir os dados, vocé
podera lanca-lo. Apds o
lancamento, as alteragdes
sdo lancadas no banco de
dados e o diario ndo pode
ser editado.
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Contabilizagao de Didrios de Consolidacéo

Tabela 9-7 (Cont.) Processamento de Diarios sem o Workflow de Aprovacao

Status Atual

Acao Status Pds-acao Descricao

Lancado

Cancelar lancamento Em Andamento Cancelar o lancamento de
um didrio muda seu status
para Em Andamento.
Depois disso, vocé podera
editar o diario.

Contabilizagao de Diarios de Consolidacao

ORACLE

Vocé pode contabilizar um diario de Consolidagéo ap6s ele ser aprovado. E possivel lancar
um diario apds envia-lo ele ser aprovado, ou vocé podera langé-lo posteriormente pela lista de
diarios disponiveis.

Os diarios podem ser lancados um por vez ou em lotes. E preciso ter o periodo do diario
aberto antes de poder lancar, e vocé deve ter acesso as classes de seguranca de cada
entidade das linhas de detalhes, bem como o acesso de Gravacdo a cada membro da
dimenséo selecionada em cada linha.

Se a Ultima acéo do diario foi de aprovacao, o usuario que aprovou ndo podera contabilizar o
diario. No entanto, qualquer outro usuério podera contabilizar o diario, seja ele o usuério que

concluiu/enviou, desde que ele tenha funcdes e o acesso apropriados. Apés a contabilizacao,
uma notificacdo por e-mail sera enviada ao aprovador, se esse recurso estiver habilitado.

Se Workflow do Diario de Consolidacéo estiver habilitado, seré preciso concluir, enviar e
aprovar o diario antes de contabiliza-lo.

Observacdo: Se nao tiver o acesso adequado a um diario, quando tentar contabilizar um
diario, pode ser que vocé receba uma mensagem de erro informando que nao tem autorizagao
para executar essa tarefa.

Ao lancar um diario, o sistema armazena o valor do ajuste no membro de ajuste especificado
para Origem de Dados, Exibi¢cdo e Moeda.

Se vérios diarios forem lan¢cados no membro Entrada da Entidade da mesma conta, os
resultados serdo cumulativos. O total do diério atual serd adicionado a ou subtraido do total
existente em Entrada da Entidade. A agregacéo é feita com base nos tipos de Conta.

Os saldos da conta séo, entdo, recalculados para que o banco de dados reflita os ajustes. O
status do diario muda para Lancado, sendo possivel exibir 0 ajuste em uma grade de dados.

Quando vocé lanca um diario com reversdo automatica, o sistema cria automaticamente um
diario (chamado de diario de reversdo automatica) para reverter esses ajustes para o periodo
seguinte. Lance esse diario Aprovado para que a reversao seja valida.

Se houver um diario com 0 mesmo nome no proximo periodo, o sistema néo lancara o diario
com reversao automatica. Vocé devera excluir o diario no préximo periodo ou renomear o
diario com reversao automatica no periodo atual.

Quando vocé contabiliza ou estorna varios diarios, eles sédo processados no segundo plano
como um job e a mensagem "Job enviado com sucesso" é exibida. Cligue em OK e navegue
até o Console do Job para ver o status do job. Cligue no nome do job (Contabilizar Diarios)
para ver os Detalhes do Job.

Na pagina Gerenciar Diarios, vocé deve atualizar manualmente a pagina para ver o status
mais recente.
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Cancelamento da Contabilizacéo Didrios de Consolidacéo

Para contabilizar diarios de Consolidacéo:
1. Na P&gina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.
2. Na lista de diarios, selecione os diarios a serem lancados.
Vocé também pode lancar um diario pela pagina Detalhes do Diario.

N&o é possivel lancar diarios lancados anteriormente.

3. Cligue no icone Agdes ﬁ e selecione Lancar.
4. Opcional: insira um comentario em Comentarios.

5. Opcional: para anexar um documento para um suporte mais detalhado a acao executada,
cligue em Procurar para ir até o local em que o0 arquivo esta. Vocé pode anexar um
documento como texto, arquivo do Word ou do Excel, arquivo PDF ou arquivo de audio,
de video ou de imagem.

Observacao: E possivel carregar um maximo de trés anexos por acéo de diario. O limite
de tamanho méximo por anexo é de 2 GB.

Para excluir um anexo, clique em Excluir (X) ao lado do nome do arquivo.

6. Clique em Lancar.

Cancelamento da Contabilizagéo Diarios de Consolidagéao

ORACLE

Vocé pode cancelar a contabilizagcdo de um diario apds sua contabilizagdo. Por exemplo,
suponha que vocé lance inUmeros diarios com ajustes em uma entidade e receba novos
dados dessas entidades. Vocé pode cancelar o langamento dos diarios, carregar os novos
dados e relancar os diérios.

Para estornar um diario, vocé precisa ter a funcao de aplicativo Diarios de Consolidacéo —
Cancelar Contabilizagdo e ter acesso de gravacdo aos membros no diario. Quando a
contabilizagdo do diario é cancelada, e-mails de notificagdo sdo enviados ao emissor/
aprovador.

Se vocé cancelar o langcamento de um diario com reversdo automatica, o diario com reversao
automaética criado no préximo periodo sera excluido. Se o diario com reversédo automéatica no
periodo seguinte ja tiver sido lancado, vocé ndo podera cancelar o langamento dele.

Se notificagdes por e-mail tiverem sido configuradas, quando a agcdo Cancelar
Contabilizacao for executada em um diario, os Aprovadores do diario receberdo um e-mail.

Quando vocé contabiliza ou estorna vérios diérios, eles sao processados no segundo plano

como um job e a mensagem "Job enviado com sucesso” € exibida. Cligue em OK e navegue
até o Console do Job para ver o status do job. Cligue no nome do job (Cancelar
Contabilizacdo de Diarios) para ver os Detalhes do Job.

Na pagina Gerenciar Diarios, vocé deve atualizar manualmente a pagina para ver o status
mais recente.

Para cancelar o langamento de diérios:

1. Na Pagina Inicial, clique em Diarios de Consolidacao.
2. Na lista de diarios, selecione o diario langado a ter o langamento cancelado.

Vocé também pode cancelar o langamento de um diario pela pagina Detalhes do Diario.

3. Cligue no icone Acdes ﬁ e selecione Cancelar Langcamento.
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4. Opcional: insira um comentario em Comentarios.

5. Opcional: para anexar um documento para um suporte mais detalhado a acao executada,
cligue em Procurar para ir até o local em que o arquivo esta. Vocé pode anexar um
documento como texto, arquivo do Word ou do Excel, arquivo PDF ou arquivo de audio,
de video ou de imagem.

Observagéo: E possivel carregar um maximo de trés anexos por agéo de diario. O limite
de tamanho maximo por anexo é de 2 GB.

Para excluir um anexo, cligue em Excluir (X) ao lado do nhome do arquivo.

6. Cligue em Cancelar Langcamento.

Copia de Diarios de Consolidacao

Vocé pode copiar um didrio de Consolidac¢éo para um ou mais periodos, o que facilita a
criagdo de outro diario com informagées similares. E necessario ter direitos de seguranga para
o diario e verificar se um diario com 0 mesmo rétulo ndo existe. Por exemplo, se tiver um
diario para janeiro, vocé pode copiar o mesmo diario para um ou mais periodos. O diario é
copiado para o ponto de vista de destino e tem um status Em Andamento.

Para copiar um diario, vocé precisa ter a funcédo de aplicativo Diarios de Consolidacédo — Criar.
E preciso também ter acesso a todas as entidades no modelo.

Para copiar diarios de Consolidagéo:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Na lista dos diarios, selecione o diario a ser copiado.

3. Clique no icone Acoes 'IEI. e selecione Copiar.
4. Para o Ponto de Vista de Destino, selecione Cenario, Ano e Periodo.

5. Cligue em Copiar.

Exibicao do Historico de Diarios de Consolidacao

Vocé pode exibir o histérico de aprovacdes do diario de Consolidacédo, inclusive os
comentarios feitos pelos aprovadores. Vocé também pode exibir e fazer download de anexos
de diérios.

Para exibir o histérico do diario:

1. Na P4gina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Na lista dos diarios, selecione um diario que foi aprovado.

3. Cligue no icone Acdes ﬁ e selecione Histérico.

4. Se o diério incluir um anexo, para cada item de historia de diario, o link do anexo sera
fornecido. Cligue no link para exibir ou fazer download do anexo.

5. Cligue em Fechar.
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Excluséo de Diarios de Consolidacéo

ORACLE

Vocé pode excluir didrios de Consolidacdo que ndo serdo mais necesséarios. Com a finalidade
de impedir dados néo resolvidos para os valores de ajuste que o diario criou, os diarios s6
poderdo ser excluidos se estiverem no status Em Andamento.

Para excluir um modelo de diario, vocé precisa ter a funcao de aplicativo Diarios de
Consolidacéo — Criar e ter acesso de gravacdo aos membros no diario.

Quando vocé exclui varios diarios, eles sdo processados no segundo plano como um job e a
mensagem "Job enviado com sucesso" é exibida. Cligue em OK e navegue até o Console do
Job para ver o status do job. Clique no nome do job (Excluir Diario) para ver os Detalhes do
Job.

Na pagina Gerenciar Diarios, vocé deve atualizar manualmente a pagina para ver o status
mais recente.

Para excluir diarios:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Diarios de Consolidacao.

2. Na lista dos diarios, selecione o diario a ser excluido.

3. Cligue no icone Agdes ﬁ e selecione Excluir.

4. Quando solicitado pelo sistema, clique em Confirmar.
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Como Trabalhar com Relatorios

Estes tipos de relatérios estdo disponiveis no Financial Consolidation and Close:

Relatérios. Consulte Como Trabalhar com Relatérios do Oracle Enterprise Performance
Management Cloud e Criacdo com relatérios para o Oracle Enterprise Performance
Management Cloud.

Financial Reporting. Consulte Administracdo do Financial Reporting.
Documentos, que vocé pode adicionar a Livros em Relatérios

Relatorios de Consolidagéo, que fornecem uma trilha de auditoria detalhada do processo
de consolidacédo. Consulte Execuc¢do de um Relatdrio de Consolidagao

Relatorios do Diério de Consolidacao, que exibem dados do diario. Consulte Criacéo de
Relatérios de Diario de Consolidacéo.

Relatorios de Comparacao de Parceiros Entre Empresas (ICP), que exibem as transacgdes
entre empresas que devem ser eliminadas durante a consolidacdo. Consulte Criacédo de
Relatérios de Correspondéncia Entre Empresas.

Relatdrios do Task Manager, que exibem informacgdes sobre o processo de negdcios.
Consulte Como Gerar Relatérios do Task Manager.

Relatérios do Supplemental Data, que exibem detalhes sobre dados suplementares.
Consulte Geracao de Relatérios do Supplemental Data.

Relatérios do Diario do Enterprise, que exibem dados de diario. Consulte Geracéo de
Relatérios de Diario do Enterprise.

Abertura de Relatdrios

Vocé pode exibir listas de relatérios disponiveis, além de abrir e editar relatérios nas guias
Relatorios.

ORACLE

Se o seu administrador configurou o fluxo de navegacao para exibir o relatorio e se vocé tiver
acesso a ele, também ser4 possivel iniciar um relatério financeiro diretamente na Pagina
Inicial. Por exemplo, o administrador pode criar um icone para os relatérios do Fluxos de
Caixa na P4gina Inicial e vocé pode clicar no icone para iniciar o relatorio em questédo. Vocé
pode visualizar o relatério nos formatos compativeis com o relatério original, como PDF, HTML
ou Excel.

Para abrir relatorios:

1.
2.

Na Pagina Inicial, clique em Relatérios.

Selecione uma guia:

e Relatérios — Exiba ou abra os relatérios no repositério. Consulte Como Trabalhar

com a Solucéo Relatérios.

« Relatérios Financeiros — exiba ou abra os relatérios no repositério. Consulte

Administracdo do Financial Reporting.

Opcional: Marque a caixa de selecdo Mostrar Op¢cdes de PDV. Quando vocé
seleciona um relatério que tem um PDV, o Seletor de Membros do PDV é exibido. O
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PDV que vocé define se aplica a todos os relatérios da lista que tém um PDV e
persistird durante a sessao atual até que vocé faca logoff.

Por padréo, a caixa de selecdo Mostrar Op¢cdes de PDV permanece marcada. Se
vocé desmarcar a caixa de selecdo Mostrar Opcdes de PDV, o relatorio serd iniciado
diretamente, sem exibir o Seletor de Membros do PDV. Os membros PDV no relatério
sdo os membros mais usados recentemente no formulario, ou a raiz da dimenséao se
nao houver membros mais usados recentemente.

Se vocé iniciar um relatério diretamente e ignorar a janela Seletor de Membros do
PDV, quando o relatério for exibido, vocé ainda podera alterar os membros do PDV
clicando em um link no PDV e selecionando diferentes membros.

Selecione relatérios para exibicio em Exibigado Simples ou Exibi¢cdo em Arvore.

Selecione um relatério. Em Ag¢des, selecione para exibir o relatério no formato HTML,
PDF ou XLS. Observagao: Quando executa o relatério e salva-o como um formato de
relatério do Excel, os valores sdo exibidos automaticamente no formato numérico.

+ Documentos — Exiba ou abra os documentos para o modulo Livros. Vocé pode abrir
um CSV para Bursting e documentos do Word e em PDF para Livros. Consulte Como
Trabalhar com a Solucao Relatérios.

* Relatoérios de Consolidagao — Exiba ou crie um relatdrio de trilha de auditoria de
Consolidacéo. Consulte Execucdo de um Relatério de Consolidagéo.

* Relatoérios do Diario de Consolidacao — exiba ou crie um relatério de diario.
Consulte Criag&o de Relatérios de Diario de Consolidagéo.

* Relatérios de Correspondéncias de Parceiro Intercompanhia (ICP) — Exiba ou
crie relatorios de transacdes intercompanhia. Consulte Criagdo de Relatérios de
Correspondéncia Entre Empresas.

* Relatérios do Task Manager — gere um relatorio do Task Manager. Consulte Como
Gerar Relatorios do Task Manager.

* Relatérios do Supplemental Data - gere um relatério do Supplemental Data.
Consulte Geragéo de Relatérios do Supplemental Data.

* Relatérios do Enterprise Journal — gere um relatério do Enterprise Journal. Consulte
Geragéo de Relatorios de Diério do Enterprise.

Como Trabalhar com a Solucao Relatorios

ORACLE

A Solucao de Relatérios, que antes estava disponivel como Geracdo de Relatérios de
Gerenciamento no processo de negdcios do Narrative Reporting, agora esta incorporada aos
processos de negdcios e aplicativos da plataforma Oracle Fusion Cloud Enterprise
Performance Management (Planning, Financial Consolidation and Close, Tax Reporting e Free
Form) e, futuramente, substituird o Financial Reporting. Além de fornecer uma estrutura
intuitiva de desenvolvimento de relatérios, a solu¢éo Relatérios proporciona uma experiéncia
aprimorada de visualizag&o de relatérios.

O Reports também inclui livros e bursting. Os Livros fornecem a capacidade de agrupar um ou
mais relatorios, livros e outros documentos para gerar uma Unica saida em PDF. O recurso de
bursting permite que vocé executa um relatério ou um livro para mais de um membro de uma
Unica dimensdo de uma origem de dados e publique uma saida PDF para cada membro. Vocé
pode agendar uma definicdo de bursting como um job Agendado.

Relatorios, livros e definigfes de intermiténcia sdo armazenados no repositorio Relatérios.
Vocé também pode acessar documentos de terceiros usados e gerados com Livros e
Intermiténcia em Documentos - por exemplo, documentos do MS Word e em PDF inseridos
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em Livros e arquivos CSV usados em uma definicdo de intermiténcia, com os arquivos PDF
gerados por uma definicdo de intermiténcia. Para exibir o repositério Documentos, na Pagina
inicial, clique em Relatérios e clique na guia Documentos no lado esquerdo da pagina.

E possivel migrar relatérios do Financial Reporting para a solucéo Relatérios com uma
migracao no local em que vocé migra todos os relatérios, ou relatérios individuais, ou importa
arquivos de relatério do Financial Reporting que foram exportados localmente do Repositério
Explore. Note que, durante a migracéo, o sistema convertera quantos elementos do relatério
original forem possiveis para a solucdo Relatérios equivalente. No entanto, existem diferencas
entre as duas solucbes, e nem todos os elementos existem nas duas. Pode ser que seja
necessario modificar determinados elementos depois da migracao do relatdrio a fim de
produzir um relatério que seja equivalente ao original.

No fim das contas, o Financial Reporting acabara sendo removido em algum momento ainda
ndo determinado. Mas vocé terd tempo suficiente para migrar seu contetddo do Financial
Reporting para a solugéo Relatdrios.

Para exibir a solugdo Relatérios mais atual, na pagina inicial, clique em Relatérios e depois
clique na guia Relatérios no lado esquerdo da pagina.

Para criar e trabalhar com a solucdo Relatérios, consulte estes guias:

e Visao geral da Solucéo de Relatérios no Como Trabalhar com Relatérios

e Visao geral da Solucéo de Relatérios no Criacdo de Relatorios

Gerenciamento de pastas e relatorios

ORACLE

Vocé pode gerenciar relatérios no cartdo Relatérios na Pagina inicial e especificar como
deseja exibir as listas de relatérios. Em Documentos, vocé pode acessar e manter
documentos de terceiros usados e gerados com Livros e Intermiténcia. Por exemplo,
documentos do MS Word e em PDF inseridos em Livros e arquivos CSV usados em uma
definicdo de bursting, juntamente com os arquivos PDF gerados por uma defini¢céo bursting.

Relatorios e Documentos séo agrupados em pastas. Ao exibir as listagens de Relatoérios e
Documentos, vocé pode:

« Pesquisar por um artefato de relatério ou documento

«  Filtrar por uma pasta. Para artefatos de relatério, € possivel filtrar pelo tipo (Relatério,
Instantaneo, Livro, Definicdo de Intermiténcia).

|
|
e~ . - o~ . .
e Alternar entre uma exibicdo em arvore das pastas ou uma exibicao da lista simples
[ |
[ 1]
[ |

Os designers de relatérios podem executar as seguintes tarefas de gerenciamento de

pastas, relatorios e documentos clicando no icone “***. para pastas ou relatérios
individuais:

— Para pastas:

— * Carregar arquivo (apenas Documentos)
*  Criar Pasta
*  Excluir
*  Renomear

*  Mover para
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*  Atribuir Permissdes
— Para relatérios, livros e definicdes de intermiténcia:
*  Abrir (apenas relatérios e livros)
*  Editar
*  Renomear
*  Copiar como
*  Excluir
*  Mover para
*  Atribuir Permissdes
Para documentos:
— Propriedades
— Copiar como
—  Excluir
— Mover para
—  Atribuir Permissdes

A listagem Documentos da suporte aos tipos de arquivo e extensdes a seguir. O limite do
tamanho do arquivo padréo é 5 MB, exceto para PDF, que permite 100 MB.

«  Word (.DOC, .DOCX)

e Excel (.XLS, .XLSX)

e Valores Separados por Virgulas (.CSV)
«  PDF (.PDF)

e Texto (.TXT)

e PowerPoint (.PPT, .PPTX)

Para carregar um arquivo de terceiros em Documentos:

1. Na listagem Documentos, selecione uma pasta de destino e execute uma destas ac¢oes:

e Cligue em Carregar na parte superior direita do painel Documentos.

e Cligue no icone “*** e selecione Carregar Arquivo.

2. Em Carregar Arquivo, selecione um arquivo para carregar do seu sistema de arquivos
local. Cligue em OK. O arquivo sera carregado na pasta selecionada.

Para fazer download de um arquivo de terceiros em Documentos, na listagem Documentos,
va até o local do arquivo desejado e clique no nome do arquivo para transferi-lo por download.

Como Procurar Pastas ou Relatdrios da Solugéo Relatorios

ORACLE

Para pesquisar uma pasta ou Relatérios , informe o texto de pesquisa na caixa Texto de

O

Pesquisa na parte superior do painel e selecione o icone Pesquisar ™.
Os resultados da pesquisa serdo exibidos na area de contetdo.
Selecione Todas as Pastas para refinar a pesquisa das pastas.

Pesquise por relatérios ou snapshots selecionando Todos os Tipos.
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[ ]
[ |
Para fins de exibigéo, selecione entre uma Exibicdo Simples ™™ ou uma Exibic&o em
||
||

Arvore

Migracéo de Relatorios do Financial Reporting

Para migrar Relatdrios do Financial Reporting:

1. Em um servico do Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management, selecione o
cartdo Relatério. No painel esquerdo, selecione o icone Relatérios Financeiros e, em
seguida, selecione Repositério Explore para exibir os relatérios do Financial Reporting que
estao disponiveis para migragéo.

&

2. No repositério, selecione o relatério que vocé deseja migrar e depois clique em , 0
icone Migrar Relatério Financeiro.

3. Na caixa de didlogo Migrar, insira 0 nome de um arquivo e selecione a pasta de destino
para salvar o arquivo. Depois cligue em OK.

M ig rate et Cancel

=
| Name Balance Sheet - Forecast

Select the destination folder

Ij: Library I

b Forecast
F3 Folder
Infolets
Long Range Plan

Flan

Os relatérios migrados sao salvos no respectivo local.

Criacdo de Relatorios de Diario de Consolidacao

Vocé pode criar relatorios do Diario de Consolidagao para exibir a atividade de diario que
ocorreu no sistema, verificar o status de diarios e revisar ajustes de diarios. Vocé pode

ORACLE 0



ORACLE

Capitulo 10
Criagdo de Relatdrios de Diario de Consolidagdo

selecionar o PDV, a linha, a coluna e as opcdes de exibicdo do subtotal, além do tipo de
formato do relatério.

Selecao de Colunas para o Relatério

Quando vocé opta por exibir a coluna Moeda em um relatério Diario, o0 sistema exibe o0 nome
da moeda para a qual o diario foi criado. Por exemplo, se o diario foi criado para a Moeda da
Entidade, ele sera exibido como Moeda da Entidade (USD), em que USD é a moeda da
entidade selecionada. Se o diario foi criado para uma Moeda Pai, ele sera exibido como
Moeda Pai (EUR), em que EUR é a moeda da entidade pai.

Se um aplicativo tiver sido habilitado para Diarios Nao Balanceados, a coluna Variagao sera
exibida. Este valor s6 sera preenchido quando um diério inteiro for selecionado para o relatério
e exibido apenas na linha total do diario. Se for habilitada, a coluna Variagéo sera exibida para
todos os diarios, sejam eles Balanceados ou Nao Balanceados.

Vocé pode incluir grupo por subtotais para as colunas selecionadas. O subtotal é baseado nas
colunas que vocé selecionou na lista Coluna Exibida. Quando vocé seleciona itens para o
subtotal, eles sdo exibidos na ordem da selecdo. Por exemplo, se vocé selecionar Rétulo e
depois Conta para Subtotal, Rétulo de Diério sera o subtotal de primeiro nivel, Conta serd o
subtotal de segundo nivel e as colunas restantes que vocé selecionou serédo exibidas. Sdo
permitidos, no maximo, oito niveis de subtotal.

Depois de selecionar as colunas que deseja exibir no relatério, vocé pode reordenar as
colunas para que o relatério as exiba na ordem especificada. A sele¢éo de colunas € salva, de
maneira que, se Vocé quiser criar outro relatério, o sistema exibira a selecdo de colunas salva
mais recentemente para vocé nao precisar seleciona-las novamente.

Quando seleciona membros para o relatério no Seletor de Membros, vocé pode selecionar
membros individuais ou selecionar diretamente os Descendentes de Nivel 0 de um membro
pai. Por exemplo, para Entidade, vocé poderia selecionar os Descendentes de Nivel 0 do
membro pai da Geografia Total, sem precisar selecionar todas as entidades desse pai. Vocé
pode selecionar os membros Descendentes de Nivel 0 das dimensdes Conta, Entidade,
Movimento, Intercompanhia, Multi-GAAP e Personalizado.

Direitos de Seguranca para Relatérios

Se vocé for um Administrador de Servigo, poderé criar um relatério de diarios, executar um
relatério criado por qualquer usuéario e atualizar ou excluir relatérios.

Se vocé for um Usuério ou um Usuario Avancado, podera criar um relatério de diario, executar
um relatério criado por qualquer usuario e atualizar ou excluir relatérios que tenha criado.

Se vocé tiver a fungéo de Visualizador, podera exibir diarios Contabilizados e executar um
relatorio de diario cujo status seja Contabilizado.

Para executar um relatorio de diario, vocé precisa ter direitos de seguranca aos dados do
relatério. Se vocé ndo tiver acesso a um ou mais membros de coluna de uma linha de diério,
os valores de linha do diario e os totais seréo exibidos como asteriscos (*).

Tipos de Formato de Relatério
Para o tipo de formato de relatério, vocé pode selecionar HTML, PDF ou XLSX.

Quando executa o relatério e salva-o como um tipo de relatério do Excel, vocé pode usar uma
Variavel de Substituicdo para exibir os valores automaticamente em formato numérico, em vez
de texto da célula. O valor de substituicdo é chamado EnableExcelNumberFormat €, quando o
valor esté definido como Verdadeiro e vocé salva o relatdrio como um tipo de relatério do
Excel, os valores séo exibidos automaticamente em valores numéricos.

Assista a este video para saber mais sobre como criar relatérios do Diario de Consolidacéo.
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nCriaQéo de Relatérios de Diario de Consolidag&o

Para criar um relatério do Diario de Consolidacao:

1
2
3.
4

Na Pagina Inicial, clique em Relatérios.
Clique em Relatérios do Diario de Consolidacao.
Clique em Criar.

Em Ponto de Vista, selecione os membros de Cenario, Ano, Periodo, Consolidacao e
Exibicao para o relatério.

Para Periodo, é possivel selecionar um ou mais periodos no mesmo ano, ou entre anos.
Se vocé selecionar varias combinag8es de ano e periodo, o sistema ir4 gerar o relatério
para a combinacao selecionada. Por exemplo, se vocé selecionar FY19, FY20 e Jan/Fev/
Mar, o sistema produzira um relatério para Jan de FY19, Fev de FY19, Mar de FY19, Jan
de FY20, Fev de FY20, Mar de FY20.

Para Exibigdo, vocé pode selecionar FCCS_Periodic ou FCCS_YTD_Input.

Os membros de dimenséo que vocé selecionar serdo exibidos no cabecalho da se¢éo do
relatério gerado.

Dica:

Os nomes de Dimenséo (Consolidacdo e assim por diante) serdo exibidos por
padrdo. Para ocultar os nomes de Dimenséo e exibir apenas os membros, clique

no icone Agdes ﬁ e selecione Ocultar Nome de Dimensao.

Em Opcoes de Filtro de Linha, selecione as opc¢des:

« Entidade - Digite um nome de entidade ou cliqgue em Seletor de Membros e selecione
uma entidade.

» Descricdo - Insira o texto para filtrar por descrigdo. Vocé pode usar um asterisco (*)
como caractere curinga.

e Conta - Digite um nome de conta ou clique em Seletor de Membros e selecione uma
entidade.

e Rétulo - Insira o texto para filtrar por rétulo. Vocé pode usar um asterisco (*) como
caractere curinga.

e Grupo - Selecione um grupo de diarios ou selecione Todos.

* Status - selecione uma ou mais op¢des: Em Andamento, Enviado, Aprovado,
Lancado ou Todos.

» Tipo de Diario - selecione uma ou mais op¢des: Regular, Revertendo
Automaticamente, Reversao Automatica ou Todos

¢ Movimento - Digite um nome de membro ou clique em Seletor de Membros e
selecione um membro.

e Origem de Dados - Selecione um membro.
* Moeda - Selecione uma moeda.

« Entre Empresas, MultiGAAP e Personalizado - Digite um nome de membro ou
clique em Seletor de Membros e selecione um membro.
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# Nota:

Entre Empresas, MultiGAAP e Personalizado sdo exibidos somente se
estiverem ativados no aplicativo.

* Tipo de Saldo - selecione Balanceado, Nao Balanceado ou selecione Tudo. Tipo de
Saldo s6 estara disponivel se a opcao do aplicativo Diarios Nao Balanceados estiver
habilitada.

6. Para Opcdes de Exibicdo de Coluna, na lista Disponiveis, selecione as colunas que
deseja exibir e use as teclas de seta para mové-las para a lista Selecionadas.

7. Para especificar a ordem na qual as colunas seréo exibidas, use as teclas de seta Para
Cima e Para Baixo de modo a reordenar as colunas conforme a necessidade.

8. A caixa Subtotal exibe automaticamente os itens que vocé selecionou para a Exibi¢céo de
Coluna. E possivel selecionar itens para exibir no Subtotal, e a ordem sera baseada na
ordem em que vocé seleciona os itens. Todas as colunas restantes selecionadas (sem
subtotal) serdo exibidas apés as colunas com Subtotal.

9. Em Tipo de Relatério, selecione uma opg¢éo:

- HTML
- PDF
. XLSX

10. Para salvar a definicdo do relatério, clique em Salvar, digite o rétulo e a descricao e clique
em Enviar.

11. Para executar o relatério, clique em Executar Relatério e selecione para abrir ou salvar o
relatério.

Gerenciamento de Relatorios de Correspondéncia Entre
Empresas

Os relatérios de Correspondéncia Entre Empresas ajudam a rastrear as transacdes entre as
empresas para fins de andlise e auditoria. Eles mostram as correspondéncias para dimensées
de parceiro de entidades entre empresas que foram definidas como o atributo Parceiro entre
Empresas (IsICP) ativado.

Como parte do processo de consolidacéo, uma empresa elimina as transagdes entre
entidades e parceiros relacionados. Os relatérios de Correspondéncia Entre Empresas ajudam
a garantir que essas transacgdes entre Entidade e Parceiro sejam comparadas corretamente.

# Nota:

Para executar relatérios Correspondentes Entre Empresas, o0 recurso
Intercompanhia deve estar habilitado. Se n&o estiver, a guia Relatérios Entre
Empresas nao é exibida.

Para obter detalhes sobre 0 acesso de segurancga a relatorios, consulte Seguranca para
Relatérios Correspondentes Entre Empresas.
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Ao executar um relatério de Correspondéncia Entre Empresas, vocé pode suprimir ou exibir os
membros de dimenséo e as células de dados associadas a uma determinada variagao.
Consulte Configuragéo de Relatorios de Correspondéncia Entre Empresas.

O relatério de Correspondéncia Entre Empresas ndo considera o0 método de consolidacao
nem o Percentual de Propriedade. Ele recupera dados solicitados do banco de dados, os
apresenta no relatério e calcula a variacao.

O caélculo da coluna da variacéo € efetuado dinamicamente e néo fica armazenado no banco
de dados. A variagdo plug é calculada no relatério e ndo é recuperada do valor da conta plug
armazenado no banco de dados.

Assista a este video para saber mais sobre o gerenciamento de relatérios de Correspondéncia
Entre Empresas.

u Criacdo de Relatorios de Correspondéncia Entre Empresas

Seguranca para Relatorios Correspondentes Intercompanhia

Para executar Relatérios de Correspondéncia Intercompanhia, vocé deve ser um
Administrador de Servico, um Usuério Avancado ou um Usuério.

Se for um Usuério Avancado, vocé podera executar um relatério se tiver acesso as Entidades
e aos Parceiros usados no relatdrio, como se segue:

e Se um Usuario Avangado tiver acesso a uma Entidade, mas néo tiver acesso a um
Parceiro, e houver uma transacao intercompanhia entre a Entidade e o Parceiro, o
relatorio exibira a transacéo para a Entidade a qual o usuario tem acesso e exibira
#noaccess para o Parceiro ao qual o usuario nao tem acesso.

e Se um Usuario Avangado tiver acesso a uma Entidade, mas néo tiver acesso a um
Parceiro, e ndo houver transacao intercompanhia entre a Entidade e ICP_Partner, a linha
ndo fara parte do relatério.

e Se um Usuario Avangado néo tiver acesso nem a Entidade, nem ao Parceiro, a linha ndo
fara parte do relatério, independentemente de existir ou ndo uma transagao
intercompanhia.

Por exemplo:

e O Usuério Avangado tem acesso a Entidade 1110, mas ndo tem acesso ao Parceiro 2120.
Ha uma transacéo intercompanhia entre Entidade 1110 e ICP 2120. O relatério exibira
#noaccess para ICP Partner 2120.

e O Usuério Avancado tem acesso a Entidade 2110, mas ndo tem acesso ao Parceiro 2120.
N&o ha uma transagéo intercompanhia entre 2110 e ICP_2120. A linha néo fara parte do
relatorio.

* O Usuario Avangado néo tem acesso nem a Entidade, nem ao Parceiro, por exemplo,
2150 e 2140. A linha n&o fard parte do relatério.

Relatério de Exemplo
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LiabilityAccou
nt-Asset Plug

Variance

AssetAccount-
Asset Plug

LiabilityAccou
nt-Asset Plug

Variance

E03_301_1110

ICP_E03_301_21
20

Entity
220

Partner

#noaccess

220

Partner

#noaccess

Entity
200

20

E03_301_1110 ICP_E03_301_21 500 500 800 400 400 900
30

£03_301_1110 720 720 800 600 200 920

e

£03 301, 2110 ;%P_Eo;_am_n This row will not be part of the report

E03_301_2110 ICP_E03_301_21 150.5 150.5 1000 100.3 899.7 1050.2
30

E03_301_2110 150.5 150.5 1000 100.3 899.7 1050.2

Configuracéo de Relatdrios de Correspondéncia Entre Empresas

ORACLE

Para configurar relatorios de Correspondéncia Entre Empresas, selecione os membros do
PDV, as contas e as contas correspondentes que deseja exibir. Vocé também pode selecionar
se deseja suprimir a exibicdo de membros de dimenséo e as células de dados associadas a
uma determinada variagao.

Selecdo de Pontos de Vista para Relatérios de Correspondéncia Entre Empresas

As dimens8es Ponto de Vista sédo exibidas na se¢do cabecalho do relatério gerado. Vocé pode
selecionar um membro para cada uma destas dimensdes:

* Cenéario
* Ano

* Periodo
e Exibicdo

e Consolidacao

e Moeda (deve ser uma Moeda de Relatério)

Selecdo de Contas para Relatérios de Correspondéncia Entre Empresas

Vocé pode especificar a conta e as contas correspondentes com as quais deseja corresponder
as transacdes ou selecionar uma conta plug.

Uma conta conectada armazena a diferenca entre duas contas entre empresas quando as
eliminag@es sdo concluidas. Ao selecionar a conta conectada para um relatério, o sistema usa
a opc¢éao de conta de correspondéncia especificada pelo administrador ao definir a conta
conectada.

Para cada conta conectada, as contas associadas a ela e que tém o mesmo tipo de Conta sédo
exibidas. Por exemplo, os tipos de conta Ativo e Despesa sdo associados, e 0s tipos de conta
Passivo, Receita e Capital Préprio séo associados.

Se vocé selecionar contas plug para o relatério, o relatério exibird uma linha adicional do Total
Geral de cada conta plug. O Total Geral é incluido para cada uma das colunas da conta e para
as colunas Variacéo e Total do relatério. Se o relatorio contiver varias contas plug, cada secdo
do relatério (por conta plug) tera sua prépria linha de Total Geral.

Se vocé nédo selecionar uma conta plug, mas selecionar contas especificas e relatérios de
correspondéncia, o sistema exibird um Total Geral para o relatério.
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Para a selecéo Parceiro Intercompanhia, vocé pode selecionar na dimenséo Intercompanhia
ou na dimensao Entidade. Se vocé usar a dimensao Entidade como a selecdo para o Parceiro
Intercompanhia, o sistema retirara do processamento quaisquer entidades que nao sejam
Intercompanhia porque essas entidades ndo deverao ser incluidas para um relatério de
Correspondéncia Entre Empresas. Vocé pode verificar o log do relatério para ver quais
entidades nao foram incluidas no processo do relatério.

Selecdo de Dimensdes de Supressao

As dimensdes Origem de Dados, Movimento e Personalizado séo consideradas dimensdes de
supressdo. Com elas, vocé pode selecionar varios membros usando o Seletor de Membros ou
especificando os nomes de membros no texto, delimitados por virgula. O Seletor de Membros
oferece estas categorias de membro:

*  Antecessores

e Filhos

» Descendentes

e Irmdaos (Todos, Esquerda, Direita, Anterior, Proximo)

e Pais

e Descendentes de Nivel 0 (Todos, Anterior, Proximo)

e Irmaos a Esquerda

e Geracdo (Anterior, Proximo)

As dimensdes Supressao sdo listadas no cabecalho do relatério gerado.

Vocé pode selecionar uma das seguintes opc¢des de Supresséo:

e Nao Suprimido — Esta é a sele¢do padrdo. A dimenséo fica incluida como coluna na
Grade do Relatério. H4 uma linha para todas as combinacdes de membros de dimensées
externas (dimensdes a esquerda) relacionada a cada membro da dimensao Nao
Suprimido.

e Suprimido — A dimensao néo fica incluida como coluna na Grade do Relatério. Cada
ponto de dados da linha implica uma soma de todos os membros selecionados para a
dimenséo de supressédo especificada. Todas as dimensdes suprimidas séo tratadas como
se estivessem nas dimensdes do fim (no canto direito) na grade.

¢ Grupo — Mesmo caso de Nao Suprimido, mas com as linhas do somatério. Todas as
dimensdes externas (a esquerda) e as dimensfes agrupadas formam um grupo. Quando
um grupo é exibido relacionado a todos os seus membros de dimenséo interna (todos os
membros a direita do agrupamento), € adicionado um somatério de valores como a
proxima linha.

# Nota:

A opcéo Grupo limita os membros da selecdo de dimenséo a apenas membros
de base. A dimenséo Entre Empresas (dimensédo Parceiro) é automaticamente
composta por grupos, e um somatério de valores é derivado de cada
combinacao Entidade/Parceiro.
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Selecdo da Correspondéncia de Supressao

Nos relatdrios de Correspondéncia Entre Empresas, se um conjunto de condi¢des forem
atendidas, vocé podera suprimir a exibicdo de células de dados associadas a uma variacao
especifica, bem como a variacdo em si. Suprimir os dados em uma célula de dados significa
gue o sistema exibe um valor vazio (valor em branco) na célula em questdo. Se ambas
variacdes forem suprimidas na linha, o sistema néo exibira a linha inteira.

Vocé pode suprimir dados especificando um valor de tolerancia (quantidade) ou percentual.
Por exemplo, se uma Entidade tiver um valor de 299 e o Parceiro da Entidade tiver 200, a
diferenca sera 99. Se a tolerancia de correspondéncia for 100 e a diferenca entre a Entidade e
o Parceiro for menor do que 100, como no exemplo, o sistema eliminara as transacdes, pois
estara dentro da tolerancia de correspondéncia.

Se vocé optar por nao suprimir as transagdes Entidade/Parceiro, o sistema nao suprimira,
mesmo que os valores Entidade e Parceiro estejam dentro do valor ou do percentual de
toleréncia de correspondéncia. Usando o exemplo anterior, mesmo se o valor de diferenca for
99 e se estiver dentro da tolerancia de correspondéncia, o sistema nédo eliminara as
transacgOes. A tolerancia de correspondéncia € exibida em unidades.

Vocé pode suprimir as correspondéncias usando uma ou ambas op¢oes:

e Valor de Tolerancia - Vocé pode inserir um valor de Tolerancia. O valor deve ser um
namero positivo. Se o valor absoluto de uma variacéo especificada for menor ou igual ao
valor de Tolerancia, o sistema suprimira a variacdo, as contas e as células de dados de
conta de correspondéncia para a variacao especificada na linha. Por padrao, o valor de
Tolerancia é 0.

¢ Percentual de Tolerancia - VVocé pode inserir um percentual de Tolerancia. O valor deve
ser um numero positivo menor ou igual a 100. Determine o valor absoluto da parcela da
variacdo que foi contabilizada pelas Contas. Determine o valor absoluto da parcela da
variacdo que foi contabilizada pelas Contas de Correspondéncia. Considere o0 minimo
desses dois valores (se ndo houver Contas de Correspondéncia, use apenas a parcela de
Contas) e aplique o Percentual de Tolerancia. Este é o Valor do Percentual de Tolerancia.
Se 0 Valor do Percentual de Tolerancia for maior do que o valor absoluto da variacdo, as
células de dados Variacdo, Contas e Conta de Correspondéncia para a Variacdo
especificada serdo suprimidas.

e Valor e Percentual de Tolerancia - Considere o minimo de Valor de Tolerancia e Valor
Percentual de Tolerancia. Se o valor minimo for maior do que o valor absoluto da
Variacéo, as células de dados Variacdo, Contas e Conta de Correspondéncia para a
Variacdo especificada sao suprimidas.

# Nota:

Uma linha sem dados para ambas as transagfes € automaticamente suprimida,
independentemente da ativagdo de quaisquer op¢des de supressao.

As opcdes de Correspondéncia de Supressédo sao exibidas na se¢do cabecalho do relatorio
gerado.

Opcodes de Supressao

Além do Valor de Tolerancia e do Percentual de Tolerancia, vocé também pode optar por
suprimir esses tipos de linhas no relatério:
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* Reversdes - Se vocé selecionar essa opcao, as linhas Entidade/Parceiro de reversdo ndo
serdo incluidas no relatorio.

e Colunas em Branco - Se vocé selecionar esta op¢ao, as colunas sem valor ndo seréo
incluidas no relatério. A coluna sera suprimida se toda a coluna néo contiver dados. Se o
relatorio for configurado por Conta Plug, a opgéo de supressao se aplicara a todas as
contas dentro de cada conta plug. Se o relatério for por contas de Correspondéncia
especificas, a supressao se aplicara a todas as contas dentro do conjunto de
correspondéncia.

Se vocé nédo selecionar esta opc¢éao, o relatorio exibira todas as colunas da conta,
independentemente de elas conterem dados ou nao.

As opces de Supressédo sdo exibidas na se¢éo de cabecalho do relatério gerado.

Selecao de Opcdes de Exibicdo
E possivel modificar essas opg¢des de exibicdo padréo para o relatorio:

e Fator Escala - Vocé pode inserir um valor entre 0 e 9. O valor padrdo € 0. O fator de
escala é aplicado a cada célula de dados. Por exemplo, se o valor for 1000 e o fator
escala for 3, o valor ser& exibido como 1. Todas as células de dados ndo suprimidas séo
multiplicadas pelo Fator Escala. Antes de aplicar o Fator Escala, o sistema realiza as
operacdes de calculo e supressao.

e Substituicdo Decimal - Vocé pode especificar o nimero de digitos exibidos na parcela
fracionaria de um decimal. Vocé pode inserir um nimero inteiro entre 0 e 6. O valor
padrdo é 0.

- Exibicao de Membros - Especifique se os membros serédo exibidos por Nome, Descricédo
ou ambos.

e Titulo do Relatério - Vocé pode definir um titulo para o relatério. O titulo padréao é
Relatério Entre Empresas.

« Tipo de Relatério - E possivel gerar relatorios no formato HTML, PDF ou XSLX.

e Exibicdo do Membro Intercompanhia — Vocé pode selecionar se deseja exibir o membro
com um prefixo ICP.

e Contas em Linhas— Vocé pode selecionar para exibir as contas em linhas.

Note que as configuracdes especificadas em suas preferéncias de usuario para formatacéo
séo ignoradas no Excel. Quando executa o relatério e salva-o como um tipo de relatério do
Excel, vocé pode usar uma Varidvel de Substituicdo para exibir os valores automaticamente
em formato numérico, em vez de texto da célula. O valor de substituicdo € denominado
EnableExcelNumberFormat. Quando ele esta definido como True e vocé salva o relatério
como um tipo de relatério do Excel, os valores sé@o exibidos automaticamente como valores
numéricos.

Criacdo de Relatorios de Correspondéncia Entre Empresas

ORACLE

Para criar relatérios de Correspondéncia Entre Empresas, selecione os membros do PDV, as
contas e as contas correspondentes que deseja exibir. Vocé também pode selecionar se
deseja suprimir a exibicdo de membros de dimenséo e as células de dados associadas a uma
determinada variacéo.

Para criar um relatério de Correspondéncia Entre Empresas:

1. Na Pégina Inicial, clique em Relatérios.

2. Cligue em Relatérios Entre Empresas.
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Do Ponto de Vista, selecione um Unico membro para as seguintes dimensdes: Cenario,
Ano, Periodo, Visualiza¢cdo, Consolidacdo e Moeda.

A Moeda precisa ser uma Moeda de Relatdrio. Se vocé selecionar entidades que tenham
uma entidade pai comum, podera selecionar o membro da moeda pai para o relatorio. Os
membros de dimensdo que vocé selecionar serdo exibidos no cabecalho da se¢éo do
relatério gerado.

Dica:

Os nomes de Dimenséo (Consolidacdo, Visualizacéo e assim por diante) serdo
exibidos por padrdo. Para ocultar os nomes de Dimenséo e exibir apenas os

membros, cligue no icone Ag¢des, IEI e entdo selecioneOcultar Nomes de
Dimenséo.

Para Entidade e Parceiro, digite um nome de entidade ou clique em Seletor de Membros
e selecione uma entidade.

Entidades podem ser habilitadas para ICP e nédo ICP.

Se vocé especificar qualquer membro de Consolidacdo na hierarquia FCCS_Entity Total, o
relatério exibird o nome do membro na coluna Entidade sem a referéncia do membro Pai,
pois as instancias da entidade principal e da entidade compartilhada s&o as mesmas.

Se vocé especificar um membro de Consolida¢éo no nivel de n6 (qualquer membro acima
de FCCS_Entity Total), o relatério exibird o nome do membro na coluna Entidade usando
o formato [Pai].[Filho], pois os dados no nivel de n6é podem ser diferentes para cada par
de [Pai].[Filho].

Opcional: Para Contas Plug, marque a caixa de selecdo Conta Plug, em seguida, as
contas a serem incluidas, ou selecione Tudo.

Se vocé ndo selecionar Contas Plug, selecione as Contas e Contas Correspondentes
para o relatério.

Vocé deve selecionar a Conta e a Conta Correspondente. As contas devem ser contas
Intercompanhia validas. Vocé pode especificar a mesma Conta e Conta Correspondente,
mas pode selecionar apenas um conjunto do mesmo membro em Contas e Contas
Correspondentes. O relatério sera gerado para as contas as quais vocé tem acesso.

Para Supressao/Dimensdes de Grupo, selecione membros e entdo selecione a op¢ao
de supressao:

Para selecionar membros, vocé pode clicar em Seletor de Membros ou especificar os
nomes dos membros em texto, com cada membro separado por virgula.

* Nao Suprimido
e Suprimido

e Grupo - Se vocé selecionar essa opcao, vocé podera apenas selecionar os membros
base.

Em Opcdes de Supressao, selecione uma ou mais opgoes:

e Suprimir Correspondéncias — Clique para suprimir correspondéncias e insira um
valor ou uma porcentagem.

« Valor de Tolerancia - Insira um valor.

e Percentual de Tolerancia - Insira um percentual. O valor deve ser um nimero
positivo menor ou igual a 100.
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* Reversdes - Marque esta caixa de selecdo para suprimir as linhas de reversao
Entidade/Parceiro.

e Colunas em Branco - Marque esta caixa de selecdo para suprimir colunas sem
valores.

Para obter detalhes sobre as opg¢fes de supresséo, consulte Configuracéo de
Relatérios de Correspondéncia Entre Empresas.

9. Selecione Opcdes de Exibicdo
e Titulo do Relatdrio - Insira um titulo para o relatério ou use o padrao.
* Fator de Escala - Insira um valor entre 0 e 9.
e Substituicdo Decimal - insira um ndmero inteiro entre 0 e 6.
* Exibicdo de Membro - Selecione Nome, Descri¢do ou Ambos.

« Exibicdo de Membro Intercompanhia - selecione uma opcao para exibir o membro:
Com Prefixo ICP (como ICP_PA) ou Sem Prefixo ICP

e Contas em Linhas— Selecione para exibir as contas em linhas

10. Em Tipo de Relatério, selecione uma opcéo:

- HTML
- PDF
. XLSX

11. Para executar o relatdrio, clique em Executar Relatorio e selecione para abrir ou salvar o
relatorio.

12. Opcional: Para salvar o relatério como um job, que pode ser agendado para executar
imediatamente ou mais tarde, defina o campo Local como Caixa de Saida, clique em
Salvar como Job, insira um nome para o job e cligue em Enviar.

Execucao de um Relatorio de Consolidagéo

ORACLE

Visao Geral do Relatoério

Vocé pode executar um relatorio de Consolidagdo que fornece uma trilha de auditoria
detalhada do processo de consolidacao. O relatério esta disponivel para aplicativos de varias
moedas e de uma Unica moeda.

Para o tipo de formato de relatério, vocé pode selecionar HTML, PDF ou XLS.

Quando executa o relatério e salva-o como um tipo de relatério do Excel, vocé pode usar uma
Variavel de Substituicdo para exibir os valores automaticamente em formato numérico, em vez
de texto da célula. O valor de substituicdo € denominado EnableExcelNumberFormat. Quando
ele esta definido como True e vocé salva o relatério como um tipo de relatério do Excel, os
valores sdo exibidos automaticamente como valores numeéricos.

O relatério de Consolidagao fornece as seguintes informac¢des para uma entidade pai
selecionada:

e Lista de contas (exibida em Colunas)

« Lista de empresas filhos do grupo de consolidacao selecionado que contribuem para cada
conta exibida (exibida em Linhas)
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» Saldo de fechamento relatado original (normalmente, o saldo do raz&o geral) para Ativos e
Total de Passivos e Patriménio Liquido, além dos saldos atuais do Ano até a Data para
Lucro e Perda

« Ajustes ao saldo relatado durante a consolidacéo, incluindo langcamentos manuais, ajustes
Multi-GAAP e eliminacdes automaticas geradas por regras de consolidacdo e de
eliminacdo Intercompanhia. Isso inclui elimina¢des Intercompanhias, Aquisi¢cdes ou
entradas de Alienagdo (como Eliminac¢des de Investimento, Eliminagbes de Capital de
Acdes, Eliminacdes de Reservas), ajustes de avaliacdo, NCI, contabilidade Patrimonial
etc.

— Diarios manuais sdo exibidos com a descri¢ao e o rétulo do diario

— As eliminagbes automaticas s&o exibidas com o valor Vida Util até a Data (Saldo
Inicial) e o valor do Ano até a Data com base em regras individuais

— Os ajustes sdo exibidos na moeda Entidade da entidade Pai selecionada
e Contribuicéo liquida de cada entidade filho imediata para cada conta no grupo selecionado
e Qualquer Variagédo - a contribuicéo liquida total com resultados do grupo consolidado

Os Relatérios de Consolidacdo sdo compativeis com diarios Acumulados no Ano, além de
diarios Periddicos. Se vocé contabilizou diarios Acumulados no Ano em seu aplicativo, os
diarios Acumulados no Ano do periodo atual seréo exibidos no Relatério de Consolidacao.

Configuracao do Relatdrio

O relatério exibe um nivel de entidades filhos para uma entidade pai com uma hierarquia de
varios niveis.

Por exemplo, suponha que vocé tem a estrutura de entidade de dois niveis mostrada abaixo.
APAC é o grupo de nivel superior. Ha uma empresa holding (H Com), e uma subsidiaria (S
Com), sob o grupo APAC. Ha também um Subgrupo sob o grupo APAC, com uma empresa
holding (H LTD) e a empresa S LTD.

Primeiro, vocé executaria o relatorio de Consolidagdo usando o Grupo APAC como Entidade
Pai. O relatério exibiria resultados para o grupo APAC, incluindo a empresa holding (H Com), a
subsidiaria (S Com) e o total para Subgrupo.

Para fazer drill-down até mais detalhes, vocé executaria 0 mesmo relatério usando "Subgrupo”
como a Entidade Pai, que forneceria a trilha de consolidagé&o total do grupo APAC.

APAC Group
uUsD
H Com(Holding) S Com(80%) Subgroup(100%)
uUsD CNY usD

H LTD(Holding) S LTD(70%)
usD usbD

Vocé pode exibir detalhes do Diario, em vez de um valor Resumido, ao utilizar um membro
GAAP Pai ou contas Pais no PDV. Os valores de Diario sdo exibidos em suas préprias contas
em uma linha chamada Diarios Manuais. No entanto, se vocé utiliza uma conta Pai, o valor é
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exibido na conta pai na linha dos rétulos do diario. Se vocé selecionar um membro GAAP Pai,
todos os diarios poderao ser exibidos rétulo a rétulo.

Criacao do Relatoério

Para criar um relatério de Consolidacdo, vocé deve ser um Administrador de Servico ou um
Usuério Avancado, além de ter direito de seguranca aos dados do relatério.

Para a Formatacao de NUmeros, o relatdrio pode usar o estilo preferencial de formatacéo de
nameros especificado nas Configuracdes do Aplicativo ou nas Preferéncias do Usudrio.

Para criar um relatério de Consolidacéo:

1. Na Pagina Inicial, clique em Relatérios.

2. Cligue em Relatérios de Consolidacéao.

3. Na pagina Jobs de Relatérios de Consolidagao, cligue em Criar.
4. Em Filtro de Relatérios:

*  Cligque no Seletor de Membros, selecione uma Entidade Pai para a qual o relatério
sera selecionado e cligue em OK.

Vocé so pode selecionar uma entidade. Ela devera ser uma entidade Pai com pelo
menos uma entidade filho. As linhas do relatério exibem todas as entidades no
proximo nivel sob a entidade pai selecionada.

* No Seletor de Membros, selecione uma ou mais Contas para as quais o relatério
serd selecionado e clique em OK.

E possivel selecionar varias contas.

* No Seletor de Membros, selecione os membros de dimensdo Multi-GAAP para as
quais o relatério sera selecionado e clique em OK.

E possivel selecionar varios membros multi-GAAP. Esta selecéo sé estara disponivel
se a dimensdo Multi-GAAP estiver ativada para o aplicativo.

Observacao: Para dimensfes Personalizadas, o relatério da consolidacéo sempre
recupera dados no nivel "Personalizado Total".

5. Na barra PDV, selecione um Cenario, o Ano e o Periodo para o relatério e clique em OK.
6. Em Opcdes de Exibicdo, edite o Titulo do Relatério ou deixe-o em branco.

Se vocé deixar o titulo em branco, o relatorio sera gerado com o titulo "Planilha de Trilha
de Consolidagao".

7. Para Exibicdo de Coluna, selecione Conta ou Movimento.

Se vocé selecionar Movimento, o relatério exibira todos os movimentos no nivel 0 sob
FCCS_ClosingBalance nas Colunas. No entanto, se a op¢éo de exibicdo da linha zero for
"N&o", a coluna zero ndo serd exibida no relatorio. A selecdo de Movimento exibira os
detalhes do movimento em um PDV especifico. Como resultado, a coluna exibira todo o
movimento.

Se vocé selecionar varias contas no PDV, cada conta sera um sub-relatério. Se vocé
selecionar varias contas e escolher a opgéo de saida XLS, o arquivo XLS tera varias
planilhas para exibir o resultado das diferentes contas.

O relatério exibe as seguintes informacdes (se houver) nas Linhas:
* Nome da Entidade

e Saldo Original
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« Diario Manual

e Eliminagdo Intercompanhia
« Eliminacao Automética

e Subtotal

Para Exibicao da Hierarquia e Exibicdo de Multi-GAAP, o relatério utiliza os valores
padréo, e vocé ndo pode altera-los.

Em Exibicdo de Nenhuma Linha, selecione Sim para exibir linhas com dados de valores
iguais a zero ou deixe a configuracdo padrdo Nao para suprimir linhas com apenas dados
de valores iguais a zero.

Para Exibicdo do Membro, selecione uma op¢éo:
*  Nome do Membro

* Alias

*  Nome e Alias

Em Tipo de Relatério, selecione uma opc¢ao:

. HTML
- PDF
- XLS

Para executar o relatério imediatamente, clique em Executar Relatério e selecione para
abrir ou salvar o relatorio.

Opcional: Para salvar o relatério como um Job, que vocé pode agendar para executar o
relatério imediatamente ou mais tarde, clique em Salvar como Job, insira um nome de
job e uma descricdo opcional e clique em Enviar para salvar o job.

Ap6s salvar um relatério, o nome e a descrigcdo do relatério sdo exibidos na lista de
relatérios, na pagina Jobs de Relatérios de Consolidacao.

Para executar um relatorio salvo como um job, use um destes métodos:

* Na pagina Jobs de Relatdrios de Consolida¢ao, selecione o relatério na lista de
relatorios, selecione um Formato de Saida e clique em Executar Relatério. Vocé
pode fazer download do arquivo de relatério em um caminho local.

e Para enviar um relatério como um job, na pagina Jobs de Relatérios de
Consolidacao, selecione o relatorio e selecione o relatério e selecione um Formato
de Saida. No menu A¢oes, a direita, clique em Enviar e, em seguida, cligue em OK.

Observe que os valores padrao para Cenario, Ano, Periodo e Entidade sao os valores
salvos quando vocé criou o relatério. Vocé pode alterar os valores para Entidade Pai,
Cenario, Periodo ou Anos antes de enviar o job.

Ap6s enviar o relatério, navegue até a console de Jobs e localize o relatorio na lista de
Jobs. Quando o status passar para concluido, abra o job e na pagina Detalhes do
Job, clique em Exibir/Fazer Download para fazer download do relatorio.

e Para agendar um job de relatério, na pagina Agendar Jobs, selecione a opcédo para
Executar Relatério de Trilha de Consolidacao e selecione Executar Agora ou
agende um horario e uma frequéncia para execucédo. Vocé pode selecionar um
relatério salvo em uma lista de jobs salvos na pagina Detalhes do Job.

Opcional: Para excluir um relatério, na pagina Jobs de Relatério de Consolidacao,
selecione o relatério na lista de relatorios. Em seguida, no menu Ag¢oes, a direita, clique
em Excluir e em Confirmar.

10-18



Capitulo 10
Exportacéo de Relatérios Formatados para Excel

Consolidation Trail Worksheet

Scenario: Actual Group: SubGrp Printed by: epm_default_cloud_admin
View: YTD Year: FY16 Printed Date: 2018-06.08
Currency: USD Period: Mar
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Exportacdo de Relatorios Formatados para Excel

MoE

Na Pagina Inicial, clique em Relatérios.
Selecione um relatério para ser exportado para o Excel.

[ 205
Em Acdes, clique no icone do Excel .

Se o relatério for dindmico, vocé pode clicar em I?‘?- para exibir diferentes membros no
PDV.

Cligue em Continuar, abra ou salva o arquivo e exiba o relatério formatado no Excel.

# Nota:

Vocé pode exportar o relatério como totalmente formatado para Excel. Por exemplo,
se voceé tiver linhas e colunas expandidas, use o controle de alternancia Exportar
para Excel no lado superior esquerda da pagina.

Geracéo de Relatorios do Task Manager

Vocé pode gerar relatorios do Task Manager para reportar atividades do processo de
negacios. Estes tipos de formato de relatério estdo disponiveis: CSV, XLSX, HTML e PDF.

Para gera um relatério:

1.
2.
3.

Na Pagina Inicial, clique em Relatérios.
Cligue em Relatérios do Task Manager.

Cligue em Gerar.

ORACLE"
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Capitulo 10
Geragdo de Relatdrios do Supplemental Data

Especifigue um nome para o relatério.

Na lista drop-down Agendamento, selecione um agendamento para o relatorio.
Na lista Periodo, selecione um periodo.

Selecione De e Até para o relatorio.

Opcional: Para incluir tarefas alteradas por usuarios, clique no seletor proximo a Alterado
Por e selecione os usuarios.

Opcional: Para incluir outras alteracées, selecione um campo em Campo Alterado, como
Alertas.

Opcional: Para ID de Tarefa, digite um ID para a tarefa especifica.
Clique em Gerar.
Quando terminar, o sistema exibira uma mensagem de status "Concluido com Sucesso".

O processo de geracao de relatorios usa uma estrutura de job de back-end que executa
jobs de relatério em segundo plano. Se o relatorio tiver um erro, por exemplo, se o
tamanho for maior que o tamanho recomendado, vocé vera uma mensagem informando o
erro na caixa de dialogo Gerar Relatério antes de o relatério ser gerado. Para relatérios
com um numero muito grande de registros, € recomendavel usar a filtragem para
decompor o relatério em menos registros.

# Nota:

Vocé pode executar o relatério padrao Comentarios da tarefa para um
determinado periodo ou agendamento para exibir todos os comentarios
inseridos em uma tarefa. O relatério exibe as seguintes informacgdes:

* |D da Tarefa

* Nome da Tarefa

¢ Status da Tarefa

* Texto do Comentério
e Usuério

« Data do Comentario

Geracdo de Relatorios do Supplemental Data

Vocé pode gerar relatérios do Supplemental Data para informar detalhes de dados
suplementares. Estes tipos de formato de relatério estao disponiveis: CSV, XLSX, HTML e
PDF.

ORACLE

Para gera um relatorio:

1.
2.
3.

Na pégina inicial, clique em Relatérios.

Clique em Relatérios do Supplemental Data.
Selecione o Formato de Saida:

e XLSX - ndo compativel com graficos

e HTML - ndo suportado para graficos e mapas.
« PDF
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e CSV - ndo usa um modelo e é melhor para recuperacao rapida de dados.

# Nota:

Para relatorios que contém mais de 10.000 registros, é recomendavel usar o
formato CSV.

e CSV (Formatado) - este é o formato mais adequado para uma tabela de dados
simples; ndo oferece suporte a imagens, graficos e recursos de estilo no modelo.

# Nota:

Se comparado com o formato CSV, o formato CSV (Formatado) leva mais
tempo para gerar o relatorio e cumprir com a formatacéo do modelo Por
isso, vocé pode selecionar CSV para gerar dados rapidamente ou CSV
(Formatado) para gerar dados baseados no modelo formatado.

4. Cliqgue em Gerar.
5. Insira um Nome para o relatério.

6. Cliqgue em Gerar.
Quando terminar, o sistema exibird uma mensagem de status "Concluido com Sucesso".

O processo de geracao de relatorios usa uma estrutura de job de back-end que executa jobs
de relatério em segundo plano. Se o relatdrio tiver um erro, por exemplo, se o tamanho for
maior que o tamanho recomendado, vocé ver4 uma mensagem informando o erro na caixa de
dialogo Gerar Relatério antes de o relatério ser gerado. Para relatérios com um namero muito
grande de registros, é recomendavel usar a filtragem para decompor o relatério em menos
registros.

Geracéo de Relatorios de Diario do Enterprise
Vocé pode gerar relatorios de Diario do Enterprise para relatar dados do diario. Estes tipos de
formato de relatério estéo disponiveis: CSV, XLSX, HTML e PDF.
Para criar um relatorio:
1. Na péaginainicial, cligue em Relatoérios.
2. Cligue em Relatérios do Enterprise Journal.
3. Selecione o Formato de Saida:
e XLSX - ndo compativel com graficos
e HTML - ndo suportado para graficos e mapas.
« PDF

e CSV - ndo usa um modelo e é melhor para recuperacao rapida de dados.

# Nota:

Para relatérios que contém mais de 10.000 registros, é recomendavel usar o
formato CSV.
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e CSV (Formatado) - este é o formato mais adequado para uma tabela de dados
simples; ndo oferece suporte a imagens, graficos e recursos de estilo no modelo.

# Nota:

Se comparado com o formato CSV, o formato CSV (Formatado) leva mais
tempo para gerar o relatdrio e cumprir com a formata¢édo do modelo Por
isso, vocé pode selecionar CSV para gerar dados rapidamente ou CSV
(Formatado) para gerar dados baseados no modelo formatado.

4. Cligue em Gerar.
5. Insira um Nome para o relatério.

6. Clique em Gerar.
Quando terminar, o sistema exibira uma mensagem de status "Concluido com Sucesso".

O processo de geracéo de relatorios usa uma estrutura de job de back-end que executa jobs
de relatério em segundo plano. Se o relatdrio tiver um erro, por exemplo, se o tamanho for
maior que o tamanho recomendado, vocé verd uma mensagem informando o erro na caixa de
didlogo Gerar Relatério antes de o relatério ser gerado. Para relatérios com um ndmero muito
grande de registros, é recomendavel usar a filtragem para decompor o relatério em menos
registros.
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Revisao e Aprovacao de Dados

Consulte Também:

e Sobre Aprovacgdes

e Exibicdo das Unidades de Aprovacao

e Acles de Unidade de Aprovacao por Modelo

e Usuarios de Aprovacgdo e Ac¢des Disponiveis

e Status da Unidade de Aprovacgéo

e Validacéo de Unidades de Aprovacgéo

e Alteracéo de Status da Unidade de Aprovacéo

e Propriedade da Unidade de Aprovacgéo

e Adicao ou Exibicdo de Anotacdes da Unidade de Aprovacao
e Configuragdo de E-mail para Notificagdo de Aprovagdes

e Selecdo de um Revisor Alternativo

Sobre Aprovacoes

ORACLE

Administradores podem definir um processo de aprovacao para transferir a propriedade dos
dados, fornecer controle de revisdo e garantir a privacidade dos dados.

Para fins de revisdo, os dados séo organizados em unidades de aprovacdo. Uma unidade de
aprovacao é a combinagéo de dados de um determinado Cenério, Ano, Periodo e Entidade.
Por exemplo:

* Real/FY18/Jan/Massachusetts
e Orgamento/FY19/Fev/Nova lorque

O administrador define uma Hierarquia de Unidades de Aprovagéo para mostrar o caminho
promocional do processo de revisdo e atribui Proprietarios e Revisores. Apds o processo ser
iniciado, a unidade de aprovagéo é transferida de um revisor para outro até que o processo de
revisdo seja concluido. No fim do processo de revisdo, o status da unidade de aprovagédo
mudaré para Aprovado. Apds a aprovacdo de uma unidade, ndo sera possivel fazer outras
mudancas.

Vocé pode acessar dados em uma unidade de aprova¢do com base em uma combinacédo
destes itens:

e Sua funcao de seguranca

e O nivel de revisdo atual da unidade da aprovacao

e Seus direitos de acesso e a fun¢éo de revisor para a unidade de aprovagéo
Em Aprovacdes na Pagina inicial, vocé pode:

* Revisar e aprovar dados

e Acompanhar o progresso dos dados
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Exibir o caminho promocional dos dados
Exiba observacfes dos revisores por meio de anotagfes

Identifique problemas no processo de revisao

Exibicdo das Unidades de Aprovacao

Na pégina Aprovagdes, é possivel visualizar as unidades de aprovagéo atribuidas a vocé.
Vocé pode visualizar facilmente as informacgdes de status das aprovacgdes e alternar entre as
exibicBes em Lista ou Gréfica.

ORACLE

Se for 0 Administrador, vocé tera acesso a todas as unidades de aprovacéo e a todas as
entidades na hierarquia de unidades de aprovacao, além de poder executar todas as acdes de
aprovacao.

Se for Usuario Avangado ou Usudrio, o sistema exibira somente as entidades para as quais
vocé tem acesso de Leitura ou Gravagéo. Além disso, Usuarios Avangados podem executar
todas as acdes de aprovagao.

Para exibir o status da unidade de aprovacao:

1.

Na pagina Inicial, cliqgue em Aprovacdes.

Para filtrar a lista, clique em Filtro ? Em seguida, clique em filtrar por Cenério, Ano,
Periodo, Status de Aprovacéo ou Unidade de Aprovacéo e clique em Aplicar.

Para ver apenas suas unidades de aprovacao, clique em Exibir minhas unidades de
aprovacao.

Para filtrar unidades de aprovagéo por outras propriedades, cligue em Mais na parte
inferior da caixa de dialogo e selecione entre estas opgodes:

e Geracdo da Unidade de Aprovacao
e Status de Validacao

*  Nome do Usuério

* Local Atual

* Geracdo de Local Atual

* Grupos de Aprovacao

No menu drop-down Exibir, na parte superior direita da tela, selecione como exibir as
informacdes sobre a unidade de aprovagéo:
e Exibi¢8o de Lista

[ |

* Exibicdo Gréfica
¢

Opcional: Em Classificar por, selecione uma opcao. Vocé pode classificar as unidades
de aprovacéao pelo respectivo nome, status de aprovagéo ou proprietario atual.

Para atualizar a lista de unidades de aprovacéo, clique em Atualizar.
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Ac0es de Unidade de Aprovacao por Modelo

Dependendo do modelo de aprovacéo atribuido a Hierarquia de Unidades de Aprovacéo, o

caminho e as acdes de revisdo podem variar.

e Consolidacao — Usado somente para Bloqueio

e Consolidacao Ascendente — Usada para o processo de aprovacéo.

e Consolidacao — Aprovacao e Bloqueio Separados — Permite que os processos de
aprovacao e bloqueio sejam realizados por diferentes usuarios

# Nota:

Para os modelos de aprovagéo, o estado final sempre sera Bloqueado.

Tabela 11-1 Somente Bloqueio

Acao

Status

<before any action>
Iniciar

Bloquear
Desbloquear
Excluir

Néo Iniciado
Desbloqueado
Bloqueado
Desbloqueado
Ndo Iniciado

Tabela 11-2 Consolidacdao Ascendente

Acéo

Status

<before any action>
Iniciar

Promover
Rejeitar/Rejeitar Unico
Desconectar

Aprovar
Reabrir/Reabrir Unico
Delegar

Bloquear
Desbloquear

Originar

Excluir

Assumir Propriedade

Nao Iniciado
Em Revisado
Em Revisao
Nao Desconectado
Desconectado
Aprovado

Em Revisao
Em Revisado
Bloqueado
Em Revisado
Em Revisao
Nao Iniciado
Em Revisao

Usuarios de Aprovacéo e AcOes Disponiveis

As acdes disponiveis para uma unidade de aprovacédo dependem de sua propriedade, do
status e dos direitos de seguranca atribuidos ao usuério.

ORACLE
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Tabela 11-3 Usuarios de Aprovacao e Acoes Disponiveis
]

Usuario Acoes Disponiveis
Administrador o Iniciar
o Excluir

<Current Owner>

Qualquer usudrio no caminho promocional
maior do que o <Current Owner>

<Current Owner> ou qualquer usudrio no
caminho promocional maior do que <Current
Owner>

Administrador, Usudrios Avancados ou Ultimo
proprietario no caminho promocional

O administrador pode fazer todas as agdes de
aprovacao.

Os Usudrios Avancados tém os mesmos direitos
de seguranca para aprovacdes do que 0s
Administradores, e também podem fazer todas
as acdes de aprovacao, exceto Iniciar e Excluir.

*  Desconectar
e Promover
e Originar

* Delegar

*  Assumir Propriedade
* Delegar

*  Rejeitar

+  Rejeitar Unico

* Delegar

* Aprovar

*  Reabrir

*  Bloquear
*  Desbloquear

Unidade de Aprovacéo

Unidades de aprovagdo passam por varios niveis durante o processo de aprovagéo e podem

ter um dos seguintes status:

Tabela 11-4 Status da Unidade de Aprovacao

Nivel

Descricao

Na&o Iniciado

Em Revisdo

Nao Desconectado

Status inicial de todas as unidades de
aprovacao.

Um Administrador de Servigo comeca o
processo de aprovacdo em uma unidade de
aprovacdo pela agdo Iniciar, o que altera o
status para Em Revisao.

Ocorre ap6s uma acédo de Promocéo ou Envio,
indicando que alguém estd revisando a unidade
de aprovacdo. Apenas o proprietario atual ou o
Administrador de Servi¢o pode modificar os
dados em unidades de aprovacdo com o status
Em Revisao.

Ocorre quando o Rejeitar é selecionado.
Apenas o proprietdrio atual ou o Administrador
de Servico pode modificar os dados ou executar
uma acdo em uma unidade de aprovagdo Nao
Desconectado.
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Tabela 11-4 (Cont.) Status da Unidade de Aprovacao

]
Nivel Descricao

Aprovado Ocorre quando Aprovar é selecionado. O
ultimo usudrio no caminho promocional (o
proprietdrio da unidade de aprovacao) torna-se
0 proprietario, independentemente de se tratar
de um proprietdrio ou de um revisor. Somente
o Proprietdrio da entidade com acesso de
Gravacdo pode fazer modifica¢des nos dados
promovidos e executar a acdo Aprovar.
Nenhum outro usudrio pode modificar os
dados, mas eles podem exibir os dados se
tiverem acesso de Gravacdo ou Leitura a
entidade, e podem executar a agdo Aprovar.

Depois que todas as unidades de aprovacao
forem aprovadas, o processo de aprovagdo
estara concluido.

Bloqueado Quando uma unidade de aprovacéo esta
bloqueada, nenhuma outra agédo de revisdo do
processo fica disponivel. Antes, a unidade de
aprovacdo deve ser Aprovada. O estado de
calculo da entidade deve ser OK, Nenhum
Dado, Alteracdo do Sistema. Vocé néo pode
bloquear uma entidade com o status de cédlculo
Impactado.

Os dados do periodo anterior devem estar
bloqueados. Por exemplo, vocé s6 podera
bloquear uma entidade no periodo Fevereiro se
ela estiver bloqueada em Janeiro. Além disso,
se vocé tentar bloquear Janeiro de 2018 e os
periodos forem definidos para 2017, todos os
periodos de 2017 deverdo ser bloqueados antes
que vocé possa bloquear Janeiro de 2018.

Observacoes:

Em todos os niveis, exceto no status N&o Iniciado, os usudrios com acesso de Leitura podem
exibir dados, o status de aprovacao e o historico.

O processo de reviséo pode ser gerenciado em um nivel mais elevado com unidades de
aprovacao pai.

Validacéao de Unidades de Aprovacao

ORACLE

Um administrador pode definir regras de validagdo de dados que se aplicam a unidades de
aprovagdo. O processo de validag@o executa todas as regras de validacdo de dados definidas
para a unidade de aprovacéo e relata todos os erros ou altera¢des de dados no caminho
promocional.

No processo de aprovacao, a validacdo é executada somente para estas acoes:

*  Promover
e Aprovar

e Bloquear

11-5



Capitulo 11
Alteracdo do Status da unidade de aprovacéo

Desbloquear

Excluir (acdo do Administrador; verifica se o periodo atual ndo esta bloqueado)

A validacdo nao é executada quando estas agOes sdo realizadas:

Desconectar

Rejeitar

Reabrir

Originar

Assumir Propriedade

Iniciar (acdo do administrador)

Para validar unidades de aprovacao:

Na péagina Inicial, cligue em Aprovacoes.
Selecione uma unidade de aprovacao.

Cligue em Validar para executar todas as regras de validagdo de dados associadas a
unidade de aprovagao.

Se as condi¢des em todas as regras de validacdo de dados associados forem atendidas,
a mensagem Sem Aprovacao Adicional Obrigatdria sera exibida em Substatus. Isso
indica que a unidade de aprovacgéo pode ser promovida.

# Nota:
Nao é possivel validar uma unidade de aprovagao que néo foi iniciada.

Selecionar Promover também executa as regras de validacédo definidas para a
unidade de aprovagédo. Se as condi¢cdes em todas as regras de validacao de
dados associados forem atendidas, a unidade de aprovacao sera promovida
para o préximo proprietario definido no caminho promocional.

Alteracdo do Status da unidade de aprovacao

O status das unidades de aprovacgéo €é alterado sempre que os revisores transferem os dados
para outro revisor. E atribuido um status as unidades de aprovacdo com base na acdo que um
revisor realiza para transferir os dados para outro revisor.

ORACLE

# Nota:

Se o status de uma unidade de aprovacao pai for alterado, todas as filhas também
serdo alteradas, a menos que tenham sido excluidas ou que ja tenham sido
aprovadas.

Administradores do Servigo, Usuarios Avancados e Usuérios designados como Proprietario ou
Revisores podem executar acbes de aprovacao. Administradores do Servico também podem
executar todas as acfes de aprovacao, independentemente de estarem no caminho
promocional.
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Para alterar o status da unidade de aprovagéo:

1. Na pégina Inicial, clique em Aprovacdes.

2. Selecione uma unidade de aprovacao.

3. Em Acao, selecione uma acéo:

Originar: Altera a propriedade de todas as unidades de aprovacédo selecionadas
(incluindo todos os descendentes) para o primeiro proprietario definido para essa
unidade de aprovacéo na hierarquia de unidades de aprovacao.

Iniciar: Inicia o processo de aprovacéo. Essa acdo esta disponivel na Exibi¢cao na
Arvore.

Promover: Transfere a unidade de planejamento para que outro usuario revise. Esta
acéo atribui pela primeira vez a propriedade de uma unidade de aprovacéo e, em
seguida, transfere a propriedade de uma unidade de aprovacédo de um revisor para
outro. Promover causa uma desconexdo implicita do proprietario atual e altera o
status da unidade de aprovacéo para Em Revisao.

Excluir: Exclui uma unidade de aprovacéo do processo de aprovacao. Essa acdo esta
disponivel na Exibi¢cao na Arvore.

Rejeitar: Indica que a unidade de aprovacao requer mais trabalho do proprietario
anterior. A rejeicao geralmente requer que o proprietario anterior crie outra iteracao.
Por padréo, Rejeitar retorna a propriedade da unidade de aprovacéo ao proprietario
anterior, mas vocé pode selecionar o seguinte. Rejeitar altera o status para Nao
Desconectado.

Aprovar: Aprova a unidade de aprovacao e altera o status para Aprovada.

Assumir a Propriedade: Torna-se o proprietario da unidade de aprovacéo e das
unidades na unidade mae selecionada. Disponivel para o usuéario atual e usuérios
acima do proprietario da unidade de planejamento atual na hierarquia.

Delegar: Transfere a propriedade para um usuario que nao esteja no caminho
promocional. O usuario delegado pode promover, rejeitar, desconectar ou originar
unidades de aprovacédo. Um usuario delegado pode selecionar Promover quando
concluido para retornar a unidade de processamento ao usuario que selecionou
Delegar. Esse usuario também pode selecionar Rejeitar para retornar a unidade de
processo a qualquer usuario anterior no caminho promocional. Essa acéo é permitida
somente em entidades com status Sob Revisdo, Desconectado ou Nao
Desconectado. A acdo de delegar altera o status da unidade de processo para Sob
revisdo.

Desconectar: Desconecta-se de uma unidade de aprovacdo. Desconectar nao
transfere a propriedade da unidade de aprovacdo, mas altera seu status para
Desconectado.

Reabrir: Reabre uma unidade de aprovacao aprovada.

4. Cligue no botdo Alterar Status.

5. Em Proprietario, selecione um usuario na lista de usuérios no caminho promocional, ou
selecione Automatico para passar automaticamente a unidade para o préximo revisor no
caminho.

Propriedade da Unidade de Aprovagao

As acdes disponiveis para uma unidade de aprovacédo dependem de sua propriedade, do
status e dos direitos de seguranca atribuidos ao usuério.

ORACLE
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Promocdo de Entidades

Vocé s6 pode promover uma entidade pai quando promove as filhas ao mesmo nivel. Ao
promover que todas as entidades filhas tenham o mesmo proprietario que o pai, vocé pode
promover o pai, que também promovera todas as filhas.

Ao promover uma entidade pai com suas filhas, todas as entidades devem passar pela
validacdo antes de serem promovidas para o proximo nivel. Se houver falha na validacdo de
uma entidade, nenhuma delas sera promovida.

Assumir a Propriedade de Entidades

A menos que vocé seja o Proprietario ou Revisor no mesmo nivel da entidade no caminho
promocional, ndo sera possivel fazer acdes de aprovacgao, exceto para assumir a propriedade.

Se estiver no caminho promocional acima da entidade atual, vocé podera assumir a
propriedade a fim de trazer a entidade ao seu nivel. Assim, sera possivel fazer a acédo de
aprovacao na entidade.

Se assumir a propriedade de uma entidade pai, vocé também podera assumir a propriedade
de suas filhas, caso todas estejam no mesmo nivel.

Usuarios de Aprovacao Fora do Caminho Promocional

Se nao estiver no caminho promocional de uma unidade de aprovacao, vocé podera exibir a
lista de entidades na pagina Aprovagfes para as quais tem acesso de Leitura ou Gravacao,
mas ndo podera executar acdes de aprovacdo em nenhuma das entidades.

Nenhum Proprietario

Se a entidade néo tiver Proprietério atribuido, nenhum usuério podera assumir a propriedade,
mesmo que esteja no caminho promocional acima da entidade. Somente o Administrador
pode assumir a propriedade da unidade de aprovacéao.

Rejeicdo de Entidades

Se vocé rejeitar uma entidade pai, todas as respectivas filhas também seréo rejeitadas, e o
status sera alterado para "N&o Desconectado”. Elas voltam ao proprietério anterior no
caminho e tém o mesmo proprietario da entidade pai.

Se quiser rejeitar uma entidade pai, mas nao suas filhas, vocé pode selecionar Rejeitar
Unico. A entidade pai sera rejeitada e tera o status alterado para "N&o Desconectado”, e a
propriedade voltar4 ao proprietario anterior, mas nenhuma acao sera executada nas entidades
filhas. As filhas mantém o status "Em Revis&o" e continuam com o mesmo Proprietario.

7

O Proprietario padréo quando vocé rejeita uma unidade de aprovacgéo é "Automatico”, ou seja,
ela volta automaticamente para o Proprietario anterior. Ao rejeitar uma unidade de aprovagéo,
vocé podera selecionar outro Proprietario (que esteja antes de vocé) na lista de Proprietarios
disponiveis no caminho promocional.

Como Originar Entidades

Se necessario, vocé pode optar por fazer a revisdo voltar para o proprietario original quando
ela for iniciada. Quando vocé usa a agdo Originar, a propriedade volta para o proprietario
original e o status fica definido como "Em Revisdo". O sistema n&do apaga nenhum histérico do
processo de revisdo. A acdo Originar s afeta uma entidade de base e ndo afeta o pai. Se
vocé originar a entidade pai, ela também originara todas as filhas, e elas voltardo ao
Proprietario original do caminho promocional.
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# Nota:

A acéo Originar ¢ diferente das a¢des Excluir e Iniciar, que s6 podem ser usadas
por um Administrador. A acdo Excluir apaga todo o histérico dos processos de
reviséo, e a acdo Iniciar define o Proprietario como o primeiro Proprietério do
caminho promocional.

Aprovacao de Entidades

Vocé s6 podera aprovar a entidade quando ela chegar ao fim do caminho promocional.
Quando vocé aprova uma entidade, o status muda para "Aprovado”, mas a propriedade € a
mesma.

Se vocé aprovar somente uma entidade base, isso ndo afetara o status da entidade pai.

Se vocé aprovar uma entidade pai, todas as filhas seréo incluidas como parte do processo de
revisdo. Se a validagdo de qualquer uma delas falhar, nenhuma sera aprovada.

Reabertura de Entidades

Depois que uma entidade for aprovada, vocé podera bloquea-la ou reabri-la para reviséo.
Quando vocé reabre uma entidade, o status muda para "Em Revisao" e a propriedade volta
para o Proprietario anterior no caminho promocional.

7

O Proprietario padrdo quando vocé reabre uma unidade de aprovagédo é "Automatico”, ou
seja, ela volta automaticamente para o Proprietario anterior. Ao reabrir uma unidade de
aprovacao, vocé podera selecionar outro Proprietario (que esteja antes de vocé) na lista de
Proprietarios disponiveis no caminho promocional.

Bloqueio de Entidades

7

O estado final no processo de aprovacéo € "Bloqueado”. O sistema garante que todos os
periodos anteriores sejam bloqueados antes de bloquear o periodo atual. Somente o Ultimo
Proprietario no caminho promocional pode alterar a entidade de "Aprovado” para "Bloqueado".

Desbloqueio de Entidades

Depois que uma entidade € bloqueada, se for preciso modificar os dados ou revisa-la, antes
vocé devera desbloquea-la. O sistema verifica se nenhum periodo futuro estéd bloqueado
antes de desbloquear o periodo atual.

Se vocé desbloquear uma entidade pai, todas as filhas serédo desbloqueadas como parte do
processo. Se quiser desbloquear somente uma entidade pai, vocé podera selecionar
Desbloquear Unico para que o sistema desbloqueie apenas a entidade selecionada.

Desconexao de Entidades

Esta acdo de Desconexdo permite confirmar que vocé revisou e aprova os dados da entidade.
O status é alterado para "Desconectado” apds a acéo de Desconexao.

Vocé pode Desconectar e manter a posse da unidade de aprovagéo, ou Desconectar e
promové-la. Se vocé promover uma entidade sem uma Desconex&o, o sistema fara uma
Desconexao implicita.
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Adicéo ou Exibicdo de Anotagdes da Unidade de Aprovacdo

Adicao ou Exibicao de Anotacgdes da Unidade de Aprovacéo

As anota¢des sdo comentérios sobre os dados em uma unidade de aprovacéo iniciada. Vocé
deve ter pelo menos o0 acesso Leitura a unidade de aprovacao para exibir ou adicionar uma
anotacao.

Para adicionar uma anota¢éo de unidade de aprovagao:
1. Na pégina Inicial, cligue em Aprovagoes.

2. Selecione uma unidade de aprovacao.

3. Cligue em Adicionar Anotacao.

4. Insira uma anotacéo e cligue em Contabilizar.

A anotacdéo € exibida sob o link. Vocé pode responder a uma anotacéo clicando em
Responder.

# Nota:

E possivel inserir uma URL que sera exibida como um hiperlink quando a
anotacéo for exibida.

5. Cliqgue em Concluido.

Configuracao de E-mail de Notificagcao de Aprovacgoes

ORACLE

Os proprietérios e revisores deverdo habilitar as notificacdes de aprovacgdes se quiserem
receber um aviso por e-mail quando houver uma alteracdo no status das aprovacdes ou dos
proprietarios das aprovacoes. As notificacbes de aprovacdes sdo habilitadas na pagina
Configuragdes do Aplicativo.

Os e-mails de notificagédo de aprovagbes contém as seguintes informacoes:

* URL para o Status de Verificacdo

* Nome do Aplicativo

¢ Unidade de Aprovacgéo

e Proprietario Atual

e Proprietario Anterior

« Ultima Agéo

»  Status Atual

* Hora

e Titulo da Anotacéo

* Texto da Anotacéo

Para habilitar notificacBes de aprovacdes:
1. Na Pagina Inicial, clique em Aplicativo e, em seguida, em Configuracodes.

2. Em Notificacdes, selecione Aprovacdes.
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3. Em Endereco de E-mail, insira seu endereco de e-mail.

4. Clique em Salvar.

Selecao de um Revisor Alternativo

Quando um revisor estiver fora do escritério durante o processo de aprovacgao, sera possivel
selecionar um revisor alternativo para tratar das responsabilidades de revisdo enquanto o
usuario estiver ausente. Utilize o Assistente de Auséncia Temporaria para devolver as
responsabilidades de revisdo aos usuérios quando retornarem.

Para selecionar um revisor alternativo:

1. Na P&gina inicial, cligue em Ferramentas e em Preferéncias do Usuario.
2. Selecione a guia Geral.
3. Em Aprovagoes, selecione No momento, estou fora do escritério.
4. Defina qual acéo executar quando vocé estiver fora:
* Promover: Promove a unidade de aprovacéao.
* Rejeitar: Rejeite a unidade de aprovagéo.
* Enviar: Envie a unidade de aprovagéo.

« Delegar: Selecione a fim de designar um revisor alternativo para cuidar das suas
responsabilidades de revisdo enquanto vocé estiver fora. Vocé pode delegar para o
proximo revisor ou para um usuario especifico. Vocé também pode incluir uma
mensagem para o revisor na caixa de texto Mensagem.

5. Clique em Salvar.
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Como Trabalhar com o Enterprise Journals

Tépicos Relacionados:

Visao Geral do Enterprise Journals

Como Trabalhar com Diarios

Visdo Geral do Enterprise Journals

O Enterprise Journals é usado para a preparagdo e a aprovacado de entradas de diario

manuais para inclusédo na contabilizacdo do livro-razdo. Eles fornecem uma solugéo integrada
aos ERPs Padrao do Enterprise.

O Enterprise Journals traz os seguintes recursos principais:

Ponto de entrada Unico para todos os diarios manuais

Workflow eficiente para automatizar a matriz do roteiro de aprovagéo

Modelos de langcamento padronizados baseados nos tipos de diario e sistemas de livro-

razao

Capacidade de ter langamentos validados para limites, saldos correspondentes e formato

de diario adequado para garantir que eles sejam contabilizados com éxito apés a

aquisicdo de aprovacgdes obrigatorias.

Visibilidade de diarios em processo e nédo contabilizados pelos dashboards abrangentes

para analise ad hoc sobre o status dos diarios

A ferramenta Enterprise Journals é configuravel, personalizavel para qualquer aplicativo de
destino e tem integracédo ao Cloud, bem como a aplicativos ERP on-premises com dashboards
potentes e relatdrios personalizados.

Assista a estes videos para saber mais sobre o Enterprise Journals:

nTour do Enterprise Journals

DCOmo Trabalhar com o Enterprise Journals

Como Trabalhar com Diarios

Tépicos Relacionados:

ORACLE

Acesso ao Enterprise Journals
Atualizac¢é@o do Enterprise Journals
Gerenciamento do Enterprise Journals

Como Trabalhar com Diarios no Smart View
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Acesso ao Enterprise Journals

Tépicos Relacionados:

e Exibicdo do Enterprise Journals na Pagina Inicial

e Exibicdo da Lista de Trabalho do Enterprise Journals

Exibicdo do Enterprise Journals na Pagina Inicial

A pagina inicial exibe um resumo dos diarios atribuidos a vocé e o status deles, como Aberto,
Com Atraso, Com Vencimento Hoje ou Com Vencimento em 7 Dias. Um nimero a esquerda
do status indica o numero de diarios com esse status.

Vocé pode filtrar a lista de formularios por Ano e Periodo, ou pode selecionar Todos para
exibir itens de qualquer Ano ou Periodo na Lista de trabalho.

Em Enterprise Journals, na pagina inicial, vocé pode exibir esses diarios e detalhes deles:

e AlLista de trabalho exibe todos os diarios de um PDV especifico que vocé esta
autorizado a ver. Os alertas e 0s respectivos status também sao exibidos na parte superior
da lista na pagina Lista de trabalho no painel Resumo.

» Alertas exibe uma Lista de Alertas e permite que vocé crie e trabalhe com alertas.

Exibicdo da Lista de Trabalho do Enterprise Journals

A Lista de Trabalho exibe todos os diarios para um PDV especificado e que vocé esta
autorizado a ver. Vocé pode selecionar para ver Todas as Tarefas ou Minhas Tarefas.

Uma forma facil de filtrar os itens na sua lista € usando o campo Pesquisar. A pesquisa
buscara nas colunas exibidas na lista, exceto pelas datas e quaisquer colunas com base em
icones. Por exemplo: vocé pode pesquisar um usuario para ver todos 0s itens nos quais o
usudrio foi atribuido como Destinatario ou Aprovador. A pesquisa trara os itens nos quais o
termo da pesquisa foi encontrado em qualquer coluna exibida.

Vocé pode usar o recurso de filtragem para acessar itens especificos usando a barra do Filtro
ou clicando em Adicionar um Filtro e definindo os filtros que vocé deseja por atributo.

Para abrir um diario de uma Lista de Trabalho:

1. Na P&gina inicial, na combinacao de Ano e Periodo do painel Andncio, va para Minhas
Tarefas.

2. Opcional: Use o0 campo Pesquisar para procurar um diario. Vocé também pode usar a
barra do Filtro ou clicar em Adicionar um Filtro e definir os filtros que vocé deseja por
atributo.

Atualizacao do Enterprise Journals

ORACLE

Depois que o Administrador abre o Periodo do Diario, o workflow do diario € iniciado e vocé
pode realizar as ac¢oes que Ihe foram atribuidas. E possivel executar todas as ac¢des
necessarias, como inserir dados e comentarios e responder perguntas.

Como Preparador, depois de fazer a validac@o dos dados, ter garantido a exatidéo e
respondido as perguntas obrigatdrias, vocé podera Enviar o Diario para aprovacao.

O Aprovador pode revisar e aprovar ou rejeitar o diario. Pode haver vérios niveis de
aprovacao, dependendo de como o sistema foi configurado pelo Administrador. Quando o
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ultimo aprovador faz a aprovacao, o diario fica pronto para contabilizacdo ou para ser
contabilizado, em caso de integracao direta e de ndo haver erros na integracado ou no

mapeamento.

Tépicos Relacionados:

Exibicdo de Propriedades de Diario
Exibicdo de Instru¢des de Diario
Exibicdo de Alertas de Diario
Exibicdo do Workflow de Diario
Exibicdo de Perguntas de Diario
Adicdo de Comentarios de Diarios

Exibi¢do de Histérico de Diario

Exibicdo de Propriedades de Diario

Para exibir propriedades do diério:

1
2
3.
4

Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Cligue na guia Diarios a esquerda.
Cligue duas vezes em um formulério para abri-lo.

Cligue na guia Propriedades a direita.

| ¢ 0 X
Properties
Mame General Expenses (Cloud Financials)
Description General Expenses (Cloud Financials Direct
Integration)
Data Collection Perlod 2021 Dec
D‘ Status Closed
’ Start Date Dec 20, 2021
End Date Dec 22, 2021
-
L2 Actual Start Date  Dec 20, 2021
Actual End Date  Mar 29, 2022
=
Validation Status Mot Validated
o Target Cloud Financials EJ 001

Mapping Details

Posting  Detalls

Exibicdo de Instrucdes de Didrio

ORACLE

Para exibir instru¢cdes de um diario especifico:

1
2
3.
4

Na P&gina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Cligue na guia Diarios a esquerda.
Cligue duas vezes em um formulario para abri-lo.

Cligue na guia Instrugdes a direita.

Capitulo 12
Como Trabalhar com Diarios
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l@ ® %

Instructions

How 1o process payrall Step T EStabish your ernplayer identification number. The first step In processing payroll 1 1o establish
wour EIN and your state and local tax IDs. The government wses these identifcations 10 track your businese's payroll tixes and
ENSUTE You Te meeting requirements. if you don't know your EIN of you don't have one, you can visit the IRS website 10 set one
up. For your state and lacal tax 105, you'll have to go thiough your state and municipality. [Looking to find the best payroll
System reviews for your small business? We can helpl] Step 2 Collect relevant employie tio Information. Befare you stan
processing payroll, your emplayees will have to il out vasious tax forms 6 you can account for allowances and other tax
details. These forms include the W-4 and 1-9 (If it s a new employes). There ane various state and local forms you will have to
provide, but these will depend on Where your BUsiness is operating. Before an employee’s first paycheck from your
company, you should also have these documents on hand: Job application: Even if the employee never filled out a formal

application, having this document on file ensunes that all key payroll information i in one place. Deductions: The employee may
participate In company benefits, such as health insurance, a health savings atcount of a retirement savings plan. Proper payroll

PrOCesSIng ensufes that the Correct amounts fof thse benefits are withheld each pay period. Wage garnshments: You may be
required by law to garmish your employees wages if they owe money, such as IRS payments or child support. Wage
garnishmients are court-ordered; ensure you have the proper documentation on hand and in your reconds.

Exibicdo de Alertas de Diario

Para exibir alertas de um diario especifico:

1
2
3.
4

Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Cligue na guia Diarios a esquerda.

Cligue duas vezes em um formulario para abri-lo.

Cligue na guia Alertas a direita.
Consulte também: Como Trabalhar com Alertas

l©® O %

Alerts + -

| **Alert** Basic power shut-down
Open with user Mike Smith (Owner) s
Mo Restriction

i~

© 0

Exibicdo do Workflow de Diario

Para exibir o workflow para um diario especifico:

1
2
3.
4

Na Pégina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Clique na guia Diarios a esquerda.

Clique duas vezes em um formulério para abri-lo.

Cligue na guia Workflow a direita.

ORACLE
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Workflow
Preparer
Mike Smith

- Ty

2022 1200 AM

Approver1
Barry Clark

- b A
Mar 2%, 2002 12200 AM

Exibicdo de Perguntas de Diario

Para exibir perguntas sobre um diario especifico:

1
2
3.
4

Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.
Cligue na guia Diarios a esquerda.
Cligue duas vezes em um formulario para abri-lo.
Cligue na guia Perguntas a direita.
HONOR
Questions
All Roles  +
= Mike Smith
B * sHave you complied with BRCM Policy and

=]
(=]
&

added necessary attachments.

Barry Clark
Approver 1

*Please review the attachment and add an

approval frejection comment before

Adicéo de Comentarios de Diarios

Para exibir comentérios sobre um diério especifico:

ORACLE

1
2
3.
4

Na Péagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Cligue na guia Diarios a esquerda.
Cligue duas vezes em um formulério para abri-lo.

Clique na guia Comentarios a direita.

Capitulo 12
Como Trabalhar com Diarios
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Comments

Oracie’s reference progr.
ur 3 You and your team will gain wel

ma leverage our global brand and agital

Adicdo de Comentarios

Capitulo 12
Como Trabalhar com Didrios

Na pégina Tarefas, vocé pode adicionar comentarios sobre qualquer diario e também anexar

referéncias.

# Note:

Vocé também pode acessar Diarios na Pagina Inicial . Enterprise Journals -

Diarios.

Veja a seguir uma tabela que descreve as atividades que vocé pode realizar (exibir, adicionar
ou excluir comentarios) com base no status da atividade e da sua funcéao:

# Note:

Os usuarios com a mesma funcéo de acesso em um formulario podem criar, excluir

e gerenciar comentarios uns dos outros.

Table 12-1 Permissdes Baseadas em Funcdo e Status

Comentarios
*  Pode excluir

Comentarios

criado por ele

Comentarios

e Pode excluir
Comentdarios em
seu nivel

*  Pode excluir
Comentadrios
criado por ele

Funcéo Status: Abrir com Status: Abrir com Status: Fechado
Preparador Aprovador
Preparador e Pode adicionar * Pode adicionar Pode adicionar
Comentdrios Comentarios comentarios
*  Pode excluir *  Pode excluir
Comentarios em Comentarios
seu nivel criado por ele
*  Pode excluir
Comentarios
criado por ele
Aprovador * Pode adicionar * Pode adicionar Pode exibir

comentarios
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Exibicdo de Histdrico de Diario

ORACLE

Table 12-1 (Cont.) Permissdes Baseadas em Funcao e Status

Capitulo 12
Como Trabalhar com Diarios

criado por ele

criado por ele

Funcao Status: Abrir com Status: Abrir com Status: Fechado
Preparador Aprovador
Administrador *  Pode adicionar *  Pode adicionar Pode adicionar
Comentdrios Comentarios comentdrios
*  Pode excluir *  Pode excluir
qualquer qualquer
Comentario Comentario
Visualizador e  Pode adicionar e Pode adicionar Pode exibir
Comentdrios Comentarios Comentarios
*  Pode excluir *  Pode excluir
Comentdrios Comentarios

Usuario Avancado

Pode adicionar ou
excluir comentarios
que ele adicionou

Pode adicionar ou
excluir comentarios
que ele adicionou

Pode adicionar
comentarios

Para adicionar comentéarios para um Diario do Enterprise:

Na pagina inicial, selecione Tarefas.

Selecione um diario na sua Lista de Trabalho:

1
2
3. Cligue na guia Comentarios.
4

Na caixa de texto, digite um comentario.

< Note:

Para excluir um comentario, selecione-o e clique em Excluir, ou selecione
Acodes e Excluir Comentario.

5. Opcional: Para adicionar um anexo a um documento externo ou uma pagina da Web ao
comentario, selecione uma das seguintes opgoes:

e Cligue em Anexar um Arquivo(icone de clipe) para selecionar um arquivo como

anexo.

*  Cligue em Anexar um Link(icone de link) para adicionar o URL e o Nome do anexo.

6. Cligue em OK.

O sistema mantém um historico de a¢des do diario, que vocé pode exibir na caixa de dialogo
Diario. O Histdrico exibe o usuario, a data, a acao e a diferenca das alteracGes feitas no diario.

Depois que o diario é reimplantado, a a¢@o de exclusdo de comentario ndo é exibida no
histérico. Portanto, ndo é gerada uma auditoria para o comentério excluido. Entretanto, uma

auditoria para redefinicdo de diario € exibida.

Para exibir o histérico de um diario especifico:

1. Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

2. Cligue na guia Diarios a esquerda.
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Clique duas vezes em um formulério para abri-lo.

Clique na guia Histérico, a direita.

History

All Activity | w
Today

| /AN Mike Smith added alert **Alert** Basic power shut-down

(&
\_ %/ Apr 12,2022 at 05:45:38 AM

Previous

|'" '“\I Mike Smith changed the post message (Posted)
N~/ Mar 29, 2022 at 10:2527 AM

e
Mike Smith changed the post status (o Posted
Mar 26, 2022 at 10:2527 AM

() Barry Clark changed the post message (Connection failed)

(+4))

= N~/ Mar 29, 2022 at 09:48:08 AM

- Barry Clark changed the post status to Post In Progress
Mar 29, 2022 at 094721 AM

Barry Clark changed the post status to Ready To Past
Mar 26, 2022 at 09:47:16 AM

Barry Clark changed the status
Mar 29, 2022 at 0F:47:16 AM

Mike Smith changed the status
Mar 29, 2022 at 09-46:40 AM

Mike Smith updated an answer
Mar 29, 2022 at 09:46:32 AM

Gerenciamento do Enterprise Journals

Tépicos Relacionados:

Como Inserir Dados em Diarios

Referéncia a um Arquivo ou URL

Envio e Aprovacao de Diarios

Exibicao dos Diarios do Enterprise

Validac&o de Diarios do Enterprise

Processo de Contabilizacdo do Enterprise Journals
Edicdo de Diarios do Enterprise

Troca de Colunas no Enterprise Journals

Exclusao de Diarios do Enterprise

Criacao de Diarios Ad-Hoc no Enterprise Journals

Exclusao do Enterprise Journals Ad-Hoc

Como Inserir Dados em Diarios

Vocé pode inserir dados em Diarios usando estes métodos:

ORACLE"

Inseri-los manualmente
Importa-los de um arquivo

Inseri-los usando o Microsoft Excel com Smart View (consulte Como Trabalhar com
Diarios no Smart View)
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Se importar dados, vocé podera usar as opgdes Substituir ou Atualizar.

Substituir: Limpa os dados das linhas aplicaveis no diario e os substitui pelos valores do
arquivo de origem. Os campos ausentes no arquivo de origem ficardo em branco no diario
apos o processo de importacao.

Atualizar: Atualiza apenas os valores incluidos no arquivo de origem. Outros valores ndo
séo afetados.

Para inserir dados em diarios:

Na P&gina Inicial, clique em Tarefas.

Selecione um diario na sua Lista de Trabalho:

Cligue no icone Tarefas IEI para alternar a exibicdo entre Todas as Tarefas ou Minhas
Tarefas.

e Para pesquisar um diario especifico, digite 0 nome completo ou parcial do diario no
campo Pesquisar.

e Cligue no icone de Filtro para selecionar os filtros para a Lista de Trabalho.

Quando vocé abre um diario, o sistema exibe Ano, Periodo, ID do Diario, Preparado por,
Status de Validacdo e Status da Contabilizagéo na parte superior.

Insira dados de diario:

e O diario tem uma secao Cabecalho, na qual € possivel inserir dados nos campos do
cabecalho.

e O diario tem uma secao Detalhes. Clique em Adicionar (+) para incluir linhas de
detalhes e inserir dados.

< Note:

Os seguintes valores ndo podem ser usados como dados em atributos de
chave:

—  #Workflow
— #Collection
— #SubCollection

Opcional: Clique em Atualizar para atualizar os dados do diério.
Quando tiver concluido o diario, no menu A¢des, selecione uma agéo disponivel:
* Validar - Valide os dados do diario.

*  Enviar - Envie o diario.

# Note:

As ac0es disponiveis do diario dependem do status do diario.

Opcional: No menu suspenso Ag¢oes (...) da secdo de detalhes, selecione Imprimir para
imprimir o formulario.
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9. Opcional: No menu suspenso A¢des (...) da secdo de cabecalho, selecione Importar
para importar dados do formulario.

a. Cligue em Procurar e navegue até o arquivo que deseja importar.
b. Selecione uma das seguintes opcoes:

e Substituir para limpar os dados das linhas aplicaveis no diario e substitui-los
pelos valores do arquivo de origem. Os campos ausentes no arquivo de origem
ficardo em branco no diario ap6s o processo de importagéo.

e Atualizar para atualizar somente os dados que sao incluidos no arquivo de
origem.

c. Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.

d. Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importagdo: Virgula,
Tabulacao, ou Outro. Se vocé selecionar Outro, especifique o delimitador na caixa
de texto.

e. Cliqgue em Importar e, na tela Resultados, clique em OK. Cligue em Redefinir para
limpar as informacdes e selecionar outro arquivo para importar.

10. Para exportar os dados do diario, no menu suspenso Ac¢des (...) da secdo de detalhes,
selecione Exportar para Excel e siga os prompts.

# Note:

Ao migrar o Enterprise Journals, o cabegalho do diario e os detalhes do item de linha
nao ficardo visiveis nos trés cenarios a sequir:

e Quando o diario é implantado em um Periodo que ainda nao esta Aberto.

e A Data de Inicio do Diario é uma data futura, de modo que ele esta Pendente no
momento

e O usudrio que fez logon nao é um preparador do Diario e nenhum dado foi
inserido ainda.

Exemplo

No modelo de Diario, os Nimeros de Linha sao:
Line Number, Account, Debit, Credit, Description
1,A1,2000,,Description Value

2,A2,20000,,Description Value
3,A3,20000,,Description Value

No arquivo de Origem:

Line Number, Account, Debit, Credit
1,A1,2000,
2,A5,20000,

A acao Substituir substitui o valor por um espa¢o em branco
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O resultado final apés a importacéo é:

Line Number, Account, Debit, Credit, Description
1,A1,2000,,

2,A5,20000,,

3,A3,20000,,Description Value

em que:
e Na linha nimero 1, o valor Description foi substituido pelo espago em branco

e Na linha nimero 2, o valor Description foi substituido pelo espago em branco e a conta foi
alterada de A2 para A5

e Na linha nimero 3, ndo houve alteracéo

A acdo Atualizar atualiza apenas os valores incluidos no arquivo de origem e outros
valores nédo sao afetados

A atualizagdo ndo considerara os atributos que ndo fazem parte do arquivo de origem.

Resultado final apds a importacéo:

Line Number, Account, Debit, Credit, Description
1,A1,2000,,Description Value
2,A5,20000,,Description Value
3,A3,20000,,Description Value

em que:
e Na linha nimero 1, o valor Description foi deixado como estava.

* Nalinha nimero 2, o valor Description foi deixado como estava e a conta foi alterada de
A2 para AS.

e Na linha numero 3, ndo houve alteracao.

Referéncia a um Arquivo ou URL

ORACLE

Para adicionar uma referéncia a um arquivo ou URL:

1. Na secao Referéncias, cligue em Adicionar (+) para adicionar uma referéncia ou em
Acdes, cligue em Adicionar.

2. Na caixa de diadlogo Adicionar referéncia, no campo Tipo de referéncia, selecione uma
opcéo:

e Arquivo local. Em seguida, clique em Procurar para selecionar e anexar 0 arquivo.
Informe um nome e clique em OK.

* URL.. Informe o URL e o nome do URL, por exemplo:

https://www.oracle.com,Oracle

e cligue em OK.
3. Cligue em Aplicar.
4. Selecione OK.
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# Note:

Se vocé quiser adicionar um anexo (arquivo ou URL) a varias tarefas por vez,
podera executar essa a¢ao na exibicdo de Lista. Destaque mais de uma linha ou
selecione os diarios usando a tecla Shift para selecionar os diarios que deseja. Em
seguida, clique em Ag¢des, em Adicionar referéncia e selecione Arquivo ou URL.

Vocé também pode adicionar um ou mais anexos usando a funcionalidade de
arrastar e soltar na caixa de didlogo Adicionar Anexos. E possivel renomear o
anexo no campo Nome , se desejado. Se vocé arrastar e soltar varios anexos, sera
possivel carrega-los de uma vez.

Vocé deve acessar a caixa de didlogo Adicionar Anexos para arrastar e soltar
anexos corretamente. Se vocé tentar arrastar e soltar no Resumo, podem ocorrer
problemas.

Envio e Aprovagao de Diarios

Para enviar/aprovar diarios:

1. Quando terminar de inserir os dados necessarios, no diario, selecione uma acéo
disponivel no menu Acdes:

Validar - Valide os dados do diéario.
Enviar - Envie o diario.

Aprovar - Aprove um diério enviado. Quando todos os revisores aprovaram um diario
com base no Workflow, o status muda para Fechado.

Rejeitar - Rejeite um diario enviado. Quando um diario é rejeitado, a responsabilidade
retorna para o Preparador e o status muda para Aberto com Preparador.

As ac0es disponiveis do diario dependem do status do diario.

2. Para exportar os dados do diario, no menu suspenso Ag¢oes (...) da secao de detalhes,
selecione Exportar para Excel e siga os prompts.

Exibicdo do Enterprise Journals

ORACLE

Exibicdo da Lista de Diarios

Ao exibir a lista Diarios, vocé pode ver todos os diarios ativos para a sua funcéo que precisam
de sua atencao.

Na lista Diarios, é possivel selecionar quais colunas exibir, classificar a lista por coluna, filtrar a
lista de diarios para exibi¢céo e procurar diérios inserindo critérios de pesquisa no campo
Pesquisar.

As ac0es disponiveis do diario dependem da seguranga e do status do diario. Por exemplo: se
o status do diario for Aprovado, a Unica agdo disponivel sera Rejeitar.

Para abrir um diario na lista Diarios:

1. Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

2. Clique na guia Diarios a esquerda.

3. Opcional: Use o campo Pesquisar para procurar um diario, ou clique no icone de Filtro
para filtrar a lista.
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Exibicdo dos Itens de Linha do Diario

Vocé pode exibir os dados de diario coletados para um Ano e Periodo selecionados na pagina
Itens de Linha do Diario.

Para exibir os Itens de Linha do Diério:
1. Na Pagina Inicial, cligue em Enterprise Journals.
2. Clique na guia Itens de Linha do Diario a esquerda.

3. Opcional: Use o campo Pesquisar para procurar um diario, ou clique no icone de Filtro
para filtrar a lista.

Validacao do Enterprise Journals

Quando estiver preparando um diario, vocé podera executar um processo de validacdo para
verificar se todas as entradas séo validas. O processo de validagdo permite que vocé
identifique erros e faca as alteragGes necessarias antes de enviar ou contabilizar o diario.

Vocé pode executar o processo de validacdo a qualquer momento.
Para validar um diério:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Enterprise Journals.
2. Abra o diario a ser validado e cligue em Validar.

3. Revise a pagina Resultados da Validagéo e faca as alteragBes necessarias.

Processo de Contabilizagdo do Enterprise Journals

ORACLE

Contabilizacao Usando Integracao Direta

Quando um Administrador configura o sistema para o Enterprise Journals, ele define um
processo de workflow. Preparador ou Aprovador, por exemplo. Ele também cria Destinos que
contém a definicdo do sistema ERP de destino para o qual a agcdo Contabilizar precisa ser
realizada, além de conexdes com esses Destinos.

e Apos realizagdo do ultimo estagio do workflow, e que o Aprovador tiver revisado e
aprovado os dados e estes tiverem sido validados, o diario sera enviado para
contabilizacdo. Como parte da configuracdo do workflow, se a opcdo Contabilizar apés o
Preparo foi selecionada, os diarios serdo contabilizados assim que o preparo for
concluido.

* Se o sistema ERP for Cloud Financials, o Enterprise Journals usa o método de
Integracédo Direta, que é um processo de contabilizacéo dedicado para o sistema ERP de
destino.

e Quando o Aprovador enviar o diario para contabilizagcdo, uma ID de Job seré retornada
pelo sistema.

e O processo Contabilizar pode ser monitorado no Console de jobs em Jobs n&do
consolidados.

A pagina Diarios exibe o progresso do processo de contabilizacdo em uma faixa na parte
superior, que mostra o progresso por Tipo e Método selecionados na definicdo de Destino. Ela
inclui o Namero de Documento exclusivo que o sistema atribuiu para identificar o diario
contabilizado e a Mensagem de Contabilizacdo, que também pode incluir um arquivo de erro
do ERP.

Amostra da Pagina Diarios - Método de Integracdo Direta para o Cloud Financials
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Payroll Expenses Journal

Year
2021

4 Header

Journal Name  LNR 11432

Period

Prepared By

Post Status

System Admin  Not Posted

Journal Description  These numbers may rar

E 4 Line Item Details

Line
Number

10091

10092
10093
10094
10095

10096

N o w A W oN -

10097

8 10098

Total

Account

3310
2440
3310
2440
3310
2440
3310

2440

Debit

19800.00

35000.00
19000.00

1800.00

75600.00

Accounting Date  Jun 10, 2021

Credit

35000.00
19800.00

1800.00
19000.00

75600.00

Entered Currency USD

o

Search

Line Description

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-hand side or column of an account.

Contabilizacdo Usando Comandos do EPM Automate

Capitulo 12
Como Trabalhar com Didrios

Validate  Submit  Actionsw | (2)

3 o

+ X '8

Amount

Vocé pode usar o EPM Automate para contabilizar no Enterprise Journals e atualizar o status
da contabilizac&o. Se estiver usando um processo de exportacdo baseado no EPM Automate
para exportar diarios para um ERP, vocé devera seguir estas etapas:

Consulte Como Trabalhar com a Automacédo do EPM.

e Ap6s a finalizacéo do ultimo estagio do workflow, vocé devera executar o comando
exportEJdJournals. O status do diario mudara para Contabilizagdo em Andamento e
vocé podera automatizar a contabilizagao dos arquivos criados no local padréo do EPM
Automate para o ERP.

e Se o processo de contabilizagdo falhar (o status for Falhou), ser& preciso executar o
comando setEJJournalStatus e corrigir os erros. O workflow sera redefinido para o

Preparador.

e Se 0 processo de contabilizagéo for bem-sucedidos (o status for Contabilizado), execute
o comando setEJJournalStatus para atualizar o status da contabilizacdo para

Contabilizado.

Amostra da Pagina Diarios - EPM Automate - Status da Contabilizagao: Com Falha
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Payro]] Expenses Journal | Validate | Submit  Actions v |
Year Period Prepared By Post Status Post Message -
2021 Jun System Admin  Failed Journal data posting proc ... E
4 Header
Journal Name  LNR 11432 Entered Currency  USD -
Journal Description  These numbers may rar Accounting Date  Jun 10, 2021 ﬁ‘g
a 4 Line ltem Details Search o 2lav 4+ X B G

Line

Number
1 10091
2 10092
3 10093
4 10094
5 10095

Account

3310

2440

3310

2440

3310

Debit

19800.00

35000.00

19000.00

Credit

35000.00

19800.00

Line Description

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-
hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-
hand side or column of an account.

An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
side or column of an account.

An entry recording a sum received, listed on the right-

Amount

Amostra da Pagina Diarios - EPM Automate - Status da Contabilizacdo: Falha com Erros

View Post Result

Journal has been posted with errors.

Post Message Journal data posting process failed. ERP process id: 310602

Cancel

FileName

&P 3106031xt

Amostra da Pagina Diarios - EPM Automate - Status da Contabilizacao: Detalhes do Erro

ORACLE"
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a~ring Batch hane Peiod Nane  Lines lers  Accounted Cebifs  Accounted Credits

View Post Result
Unbalenzed Jouriel Entries’”

Journal has been posted with erro

Ereer “otal
Post Message Journal data posicode Journzl Entry Name Batch Name Lines Pariod Wzme  Total Debits  Total Credits
FileName
P BIEU3HY ERIoEes
Accounting
Ercr Code Source Date Currzncy Entered Debit Entered Credit Account
EPM EJ 2021-3€-1  INR 1808 ® B1-9€8-2440-€006-000
EPM E] 2e21-36-1@  INF 19208 @ B1-920-3310-€866-002
EPM E] 01-36-18  INF 19808 8 B1-9e0-330-£866-002
EPM E 2021-3¢-10  INF 35008 8 B1-920-2440-€006-002
EPM E] 2e21-3€-1@  INF 8 1888 081-€0-2440-£A66-009
EPY E] 2021-3¢-10 INR ] 19880 81-2¢0-3310-£688-002
EPM E 2e21-3€-10  INF [} 19888 081-€0- 3310-£A06-000
EPM E] 2001-36-1@  INF 8 35680 01-320-2440-£A66-00D
Error gy

Pe-iod Error Codes

Amostra da Pagina Diarios - EPM Automate - Status de Contabilizacdo Bem-Sucedida:
Contabilizado

View Post Result

Journal has been posted successfully.

Post Message 2020-Nov-1000000006-1EPM EJ A 1625758413839 310754 N

Edicao do Enterprise Journals

E possivel editar um diario criado anteriormente. Por exemplo, vocé pode alterar a descricéo
de um diario ou adicionar ajustes.

Quando vocé rejeita um diério, o status retorna para Em Andamento. Quando vocé cancela a
contabilizacdo de um diario, o status retorna para Aprovado e ndo pode ser editado.

Para editar diarios do Enterprise:

1. Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

2. Para alterar o Ponto de Vista, cligue em um nome de dimenséo e selecione os membros
da dimenséo no seletor de membros.

3. Nallista de diarios, selecione um diario com status Em Operagéo.
4. No menu Ag0es, cliqgue em Editar e edite o diario, conforme a necessidade.

5. Cligue em Salvar para salvar as alteracoes.

ORACLE"
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Troca de Colunas no Enterprise Journals

ORACLE

Quando vocé estiver preparando o Enterprise Journals, talvez tenha a necessidade de trocar
Débitos por Créditos, e Créditos por Débitos, para todas as linhas em um diario, pois
acidentalmente vocé inseriu valores retroativos ou deseja criar um diario de defasagem
(reversao) a partir de um diario inserido anteriormente.

No Enterprise Journals, vocé pode trocar facilmente as colunas se as duas colunas tiverem o
mesmo Tipo de Dados. Por exemplo, é possivel trocar as colunas Débito e Crédito, pois
ambas tém o tipo de atributo NGmero.

E possivel trocar colunas que tenham estes Tipos de Dados:

 Data

e Inteiro

* Numero
* Texto

Nao é possivel trocar colunas de um tipo de Lista ou referéncia de Dimensao.
Todos os usuarios podem executar a acéo Trocar.

Para trocar colunas no Enterprise Journals:

1. Na Pégina Inicial, cligue em Enterprise Journals.

2. Abra o diario para validar e exibir os Detalhes do Item de Linha.

3. Selecione duas colunas do mesmo tipo. Nimero, por exemplo.

Vocé pode selecionar apenas duas colunas para fazer a troca. O sistema exibira uma
mensagem de erro se vocé selecionar mais de duas colunas.

As duas colunas devem ter o mesmo tipo de dados.

4. No menu Acdes, selecione Trocar.

# Nota:

e Para o Sistema Operacional Windows: Use a tecla CNTRL para selecionar as
Colunas Débito e Crédito ao efetuar uma troca

e Para o Sistema Operacional Mac: Use a tecla SHIFT para selecionar as Colunas
Débito e Crédito ao efetuar uma troca

Exemplo de Troca de Colunas: Colunas Originais
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Payroll Expenses Journal

Year Period Journal ID PreparedBy  Post Status
2020 Nov 1000000001  System Admin  Not Posted
) Header
Line Item Details Search
Line
Number Account Debit Credit Line Description
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
1 10091 3310 19800.00 side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
2 10092 2440 19800.00 hand side or column of an account.
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
B s 1000 3310 9800.00  side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
4 10094 2440 19800.00 hand side or column of an account.
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
5 10095 3310 19000.00 side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
6 1009 2440 1800.00  hand side or column of an account.
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
7 10097 3310 19000.00  side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
8 10098 2440 1800.00 hand side or column of an account.
jotal 60400.00 50400.00

Amount

Exemplo de Troca de Colunas: Colunas Apés a Acao Trocar

Payroll Expenses Journal

Year Period Journal ID Prepared By Post Status
2020 Nov 1000000001 ~ System Admin ~ Not Posted
Header
Line Item Details Search
Line
Number Account Debit Credit Line Description
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
110091 3310 19800.00  side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
2 10092 2440 19800.00 ~ hand side or column of an account.
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
B s 100 3310 9800.00 side or column of an account.
Anentry recording a sum received, listed on the right-
4 10094 2440 19800.00 hand side or column of an account
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
5 10095 3310 19000.00 ' side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
6 1009 2440 1800.00 hand side or column of an account
An entry recording a sum owed, listed on the left-hand
7 10097 3310 19000.00 side or column of an account.
An entry recording a sum received, listed on the right-
8 10098 2440 1800.00  hand side or column of an account.
ot 50400.00 60400.00

Excluséo do Enterprise Journals

Amount

Capitulo 12
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Validate Submit

Actionsy | (@) (
d [ o) .o

2la v 4+ X B @
Print
Export to Excel
Delete All

Swap

Validate Submit

Actionsw | (Q)
g o -

+ X '8

E possivel excluir diarios ndo lancados que ndo serdo mais necessarios. Nao é possivel
excluir diarios Enviados, Aprovados ou Contabilizados porque isso resulta em dados nédo

resolvidos para os valores de ajuste criados pelo diario.
Para excluir um diério:

Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Cligue no icone Lista de Diarios a esquerda.

1.
2.
3. Selecione o diario para exclusao e clique no icone Excluir (X).
4

Quando for solicitada a confirmacéo, clique em Sim.

ORACLE
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Criacéo de Diarios Ad Hoc no Enterprise Journals

ORACLE

Para criar um Diario do Enterprise Ad Hoc:

© g » 0w d PR

8.

Na Pagina Inicial, clique em Enterprise Journals.

Clique na guia Diarios a esquerda.

Em Diérios, selecione um Ano e Periodo.

Clique no icone Criar Diario Ad Hoc (+).

O Periodo do Diario é exibido como selecionado na lista Diarios e € somente leitura.

Em Modelos, selecione um modelo para o qual o Diario pode ser criado. A lista inclui
modelos qualificados para Ad Hoc para o periodo selecionado.

Para Nivel de Aprovacao, selecione um nivel de aprovacéo de 1 a 10. O nimero de
niveis de aprovacéo é selecionado pelo preparador do diario ad-hoc. Por padrao, o ultimo
valor salvo na implantacdo sera exibido. Vocé pode selecionar o nimero de niveis de
aprovacao e atribuir os usuarios de acordo.

Craste Ad-Hot Souinal [Payroll Expanies Journal] .. LI

i
E«E« E* E* E* E+ E= E- E=

Clique no Seletor de Membros e selecione os Aprovadores para 0s niveis de aprovacao.
O numero de linhas do Aprovador se baseia no nimero de niveis de aprovacéo
selecionado.

12-19



Capitulo 12
Como Trabalhar com Didrios

Validate  Submit  Actions ¥ b

Workflow

O Mike $mith
an 20, 2021 500 PM

L
00 P

Vocé pode selecionar Usuarios e Equipes para os niveis de aprova¢do. Consulte
também Definicdo de Substituicdes de Nivel de Aprovador em Administrando o Financial

Consolidation and Close.

< Note:
Se o diario contar com mais de um nivel de aprovador, vocé podera reatribuir
todos os niveis de aprovador precedentes.

9. Clique em OK para salvar as alteracoes.
Observacdo: Para informacdes sobre como preparar e aprovar o Enterprise Journals,

consulte Como Trabalhar com o Financial Consolidation and Close.
Excluséo do Enterprise Journals Ad-Hoc

Para excluir um Enterprise Journal Ad Hoc:
1. Na Pégina Inicial, clique em Enterprise Journals.
2. Cligue na guia Diarios a esquerda.

3. Selecione o Diario Ad-Hoc que deseja excluir.

# Note:

Vocé pode selecionar um ou varios diarios Ad-Hoc.
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# Note:

Preparador e Administradores de Servico podem excluir diarios ad hoc.
Entretanto, diarios ad hoc ndo podem ser excluidos nos seguintes casos:

e Se o0 Status de Contabilizacdo for Contabilizagao em Andamento ou
Contabilizado. Os diarios ad-hoc somente com o Status de Contabilizacéo
como Nao Contabilizados poderdo ser excluidos.

e Se o diario selecionado ndo for um diario Ad Hoc.

e Se 0 periodo associado ao diario Ad Hoc estiver bloqueado

No menu Ag¢des, clique na opcdo Excluir para excluir o(s) diario(s) Ad Hoc.

Na mensagem de confirmacdo, clique em Sim. Se a exclusdo ocorrer com éxito, uma
mensagem "A excluséo foi bem-sucedida" serd exibida.

Se vocé selecionou vérios diarios ad hoc e somente alguns deles foram excluidos, vocé
recebera uma mensagem "A exclusdo ndo foi bem-sucedida para os itens a seguir' com
uma lista de itens que ndo foram excluidos. Isso acontece se:

*  Vocé néo for um Preparador ou um Administrador de Servico.
e O diario estiver em um status Contabilizado ou Contabilizacdo em Andamento.

e O diério for um diario recorrente.

Como Trabalhar com Diarios no Smart View

Tépicos Relacionados:

Instalacéo, Desinstalacéo e Conexao ao Smart View
Como Trabalhar com Enterprise Journals Ad-Hoc no Smart View
Como Trabalhar com o Enterprise Journals no Smart View

Nocdes Bésicas de Melhores Préaticas do Smart View

Instalacédo, Desinstalacdo e Conexao ao Smart View

Vocé pode usar o Oracle Smart View para Office para o processo de coleta de dados do
diario. Apés instalar o Smart View e Extensao do Enterprise Journal, vocé podera gerenciar o
processo de coleta de dados e trabalhar com diarios usando a opgdo de menu Enterprise
Journals no Smart View.

ORACLE

# Nota:

Antes de comecar, € preciso instalar oSmart View e a Extensédo do Smart View para
Enterprise Journals, além de criar uma conexdo privada para usar com a extensao.
Consulte Download e Instalacéo de Clientes em Guia de Principios Basicos para
Administradores e Criacdo de Conexdes com as Extensdes do Smart View.
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# Nota:

Em localidades em que o idioma n&o € o inglés, a op¢édo Padrao ndo € suportada na
lista suspensa Idioma da extensdo do Smart View para Enterprise Journals.

# Nota:

E recomendado:
e Reinicializar o Smart View for Office depois da instalacdo e da desinstalagéo.

« Desinstalar e reinstalar a Extensdo do Smart View quando ocorrer uma
atualizacao.

Desinstalacao de uma Extensao

Para desinstalar uma extenséo: abra o Excel - Acesse a fita Smart View - Clique em
Opcdes e depois clique em
. Check for Updates. New Installs. and Uninstalls

. Vocé recebera a opcao remover de cada extenséo.
1. Abra o Excel.
2. No menu Smart View, clique em Opgdes.

3. Cligue em Extensdes e depois clique em Verificar Atualiza¢c6es, Novas Instala¢cdes e
Desinstalacoes.

4. Cligue em Remover para a extensdo que vocé deseja remover.

Member Opbons ~ Emw View extensions., Configure and initiate extension updates.
Diata Optons.

Entorprise Joamds 2110 | Enabled i Remeve =
Adigacet Enterprise Journals Foe Smant View
Farmateng
Cel Styles Supplemental Dota Exteresion 2110 i Enabicd [ Remave
o Supglemental Daa Extensicn for Smatview

Chrache B EE 1125500 [+ Enatied s

Orache Business Imelligence EE

Dracle Joumals. 20,300 | Enabled
Orache Jourrals for Finsecial Mansgement

Reconcikation Compliares a ] Enabéa
< - L >
. Check for Updates, New inatalls, and Lninstalls

Oheck for updates when Merosch Ofce dats

Enable loggng for extension instalatons

| Suppress extersion slets for updites whan cormecting
| Orverride def st dowrlosd URL

Atualizacado e Reinstalacdo de uma Extenséao
Depois de criar uma conexao:

1. Abra o Excel.
2. No menu Smart View, clique em Opc¢des.

3. Cligue em Extensdes e depois cliqgue em Verificar Atualizagces, Novas Instalacdes e
Desinstalacdes.
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4. Selecione a maquina conectada e clique em Obter Atualizaces.

8

5.

3 Submit

Data

Data

g Yhee -
= == - —— 4
Member Options ;immtm Configure and intiate ion upd
Data Options
A 3 ‘Smart Query 11.1.25.900 [A Enabled
Dynamee Query Building Environment
Formatting
Cel Styles Fi al R [Data Provader B 11.1.24.0876 FA Enabled
e Financial Reporting Data Provider Extension
A [ a 2103 A Connbnlad
Select Location for Extension Updates X
Select one or more locations for Extension Updates. Smart View will search for updates in all selected
lccations. This may require authentication to one of more servers.
95| blr 2202942 in oracle com
[ C\Oracle\Smart\iew\extensions\UpdateList xmi
[ Sedect Al
| Close |
! Check for Updates. New installs, and Uninstalls
[ Check for updates when Microsoft Office starts
EA Enable logging for extension instalations
[[] Suppress extension alets for updates when connecting
) Ovenide defaut downioad URL
Reset

Clique em Instalar.

ORACLE
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t Formulas Data Review View

Smart View Help Account Reconcibation Team 2 Tell me what you want to do

oo 3 J= P Help -
':(,‘J) S} == .
Refresh  Submit Options *
' Data
Data Member Oplions i Enable Smart View extensions. Configure and initiate extension updates.,
| |
Dusta Optons
| Smart Query 11125900 [ Enabled
F | Advanced Dyramic Guery Building Ervironment 5
Formatting
Gel Styves Financial Reporiing Data Provider E 11124087  [=] Enabled
Extensions Financial Reporting Dats Provider Extension
Asin Extersion 21m [ Erabled
Arm Extansion for Smartasw
Oracle Bl EE 11.1.25900 [ Enabiled
Oracle Business Irelligerce EE
Supplemental Data 2im § install
Supplemental Data Extension for Smartview
Enterprise Journals 20m 3 install
Enterprise Joumnals Extension for Smarn View
! Check for Updates. New installs. and Unsnstalls
[ Check for updates when Microsoft Office starts
A Enabie logging for extension nstalatiors
[ Suppress extension alerts for updates when connecting
[CJOvemde defauit download UIRL
- | e cace
> -
« Nota:

Apés criar a conexao, somente o item de menu relacionado a extenséo sera
exibido.

Conexao com o Smart View

Ap6s instalar a Extensdo do Smart View para Enterprise Journals e criar uma conexao:

1. Abra um arquivo ativo do Excel, acesse o menu Smart View e clique em Painel.

2. No painel do lado direito, em Conexdes Privadas, selecione a conexdo do Enterprise
Journals que vocé criou.

3. Na caixa de dialogo Conexao, informe um nome de usuario e uma senha e depois clique
em Conectar.

Apos instalar a extensao e criar uma conexao, vocé podera visualizar a lista de trabalho dos
diarios em que precisa trabalhar para preparacéo e aprovacao.

Consideracdes de Seguranca

Vocé podera ver os diarios para 0s gquais tem autorizacéo. Esta é a exibi¢cdo Exibir Minhas
Tarefas da lista de trabalho. Portanto, pode ser que vocé nao veja todas as tarefas de diario a
gue vocé tem acesso. Dependendo da sua funcéo atual (Preparador ou Aprovador, por
exemplo), as opg¢des disponiveis, como Salvar Dados, Aprovar ou Rejeitar, variam de
acordo com a funcéo associada. Se vocé tiver funcdes diferentes, talvez seja necessario fazer
logon como cada funcéo especifica para executar operagdes diferentes.
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Para obter mais informacdes sobre como trabalhar com o Smart View, consulte Como
Trabalhar com o Oracle Hyperion Smart View para Office.

Como Trabalhar com Enterprise Journals Ad-Hoc no Smart View

Vocé pode usar o Oracle Smart View para Office para o processo de coleta de dados dos
diarios, como preparar e aprovar diarios. Se vocé tiver privilégios de seguranga para criar
diarios Ad Hoc para qualquer modelo, as a¢cées Ad Hoc relacionadas também estarédo
disponiveis.

ORACLE

# Nota:

Para obter informag8es sobre como conectar e trabalhar com Enterprise Journals no
Smart View, consulte Como Trabalhar com o Enterprise Journals no Smart View.

Para criar Enterprise Journals Ad-Hoc no Smart View:

1.
2.
3.

Abra um arquivo ativo do Excel, acesse o menu do Smart View e clique em Painel.
No Painel Smart View, selecione Conexdes Privadas.

No painel Conexées Privadas, selecione a conexao do Enterprise Journals na lista
suspensa.

Quando solicitado, fornecga suas credenciais de login: nome do dominio, nome do usuario
e senha para se conectar.

Quando o Smart View for aberto, vocé vera a faixa do Enterprise Journals.
Na faixa Enterprise Journals, vocé pode ver essas acdes Ad-Hoc:
e Criar — Cria um diario Ad-Hoc.

o Excluir — Exclui um diario Ad-Hoc.

» Nas opgdes Ad-Hoc, clique em Criar.
% |__.J {:j 'TlI ( x ; - o ———

Na lista suspensa Periodo do Diario, selecione um Ano e um Periodo validos.
Selecione um modelo de diario na lista suspensa Nome do Modelo do Diario.
Estes campos sdo somente leitura:

* Opcao de Workflow — A opcéo de workflow projetada para o modelo selecionado
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* Niveis de Aprovacao — O nivel de aprovacao para o modelo
e Workflow — O ID do Diério gerado para o modelo

*  Preparador — O usuario que esta conectado criando o Diario Ad-Hoc

10. Cligue no Seletor de Membros e selecione os Aprovadores para os niveis de

aprovagdo. O numero de linhas do Aprovador é baseado no nimero de niveis de
aprovacao que o Administrador especificou.

Vocé pode selecionar Usuarios, Grupos ou Equipes para os niveis de aprovacgao. A
contabilizacdo do diario se baseia no nome do Preparador, e ndo em algum dos niveis de
aprovacao.

11. Cliqgue em OK para salvar o diario.

Para excluir Enterprise Journals Ad-Hoc no Smart View:

1.
2.

Inicie o0 Excel e acesse o painel do Smart View.
Selecione o diario para excluir em Conexdes Privadas.

Na faixa do Enterprise Journals, clique em Excluir.
N&o sera possivel excluir o Diario se o status do Workflow for Fechado.

Clique em OK para excluir o diario. Isso também excluira o diario do servidor e da planilha
do diario em particular.

Como Trabalhar com o Enterprise Journals no Smart View

ORACLE

Para trabalhar com o Enterprise Journals no Smart View:

1.
2.

Abra um arquivo ativo do Excel, acesse o menu do Smart View e clique em Painel.
No Painel Smart View, selecione Conexdes Privadas.

No painel Conexdes Privadas, selecione a conexéo do Enterprise Journals na lista
suspensa.

Quando solicitado, fornega suas credenciais de login: nome do dominio, nome do usuario
e senha para se conectar.

Quando o Oracle Smart View for Office for aberto, vocé vera a faixa do Enterprise
Journals.

Na faixa do Enterprise Journals, vocé pode ver estas ac¢oes:

Menu bar

@ d :
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW ADD-INS SMART VIEW Enterprise Journals
— . E ﬁ h Year 2021 Prepared By : Mike Smath
Ve == 45 - 0 1 ¥ ¢
@ BRI 8 2

Penod : hul Post Status  : Not Posted

Refresh Summary Save Validate Create Delete Submit Force

Close Journal 1D; 1000000098 Journal Batch:

* Atualizar - Atualiza a grade para exibir os dados mais recentes do servidor.

* Resumo - Inclui todas as propriedades, instrucdes, alertas, workflows, perguntas,
comentarios e informag@es do histérico associados ao diario.

e Salvar — Salva a grade.
e Validar — Valida a grade.
e Criar — Cria o diario.

e Excluir — Exclui o diario.

« Enviar - Envie o diario.
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e Forcar Fechamento — Forca o fechamento do diario.

# Nota:

Se vocé tiver privilégios de seguranca para criar diarios Ad Hoc para qualquer
modelo, a acdo Ad Hoc também estara disponivel. Consulte Como Trabalhar
com Enterprise Journals Ad-Hoc no Smart View.

Na faixa de Aprovacgéo, vocé pode executar estas agoes:
e Atualizar — Atualiza a grade
e Aprovar — Aprova o Diario. Seguindo o ultimo estagio do Aprovador, ele passa por
todo processo de contabilizac&o.
* Rejeitar — Rejeita o diario
* Forcar Fechamento — Forc¢a o fechamento do diério
Na faixa de Equipes, vocé pode executar estas acdes de equipe:
* Reivindicar — Reivindica o diario
e Liberar — Libera o diario
¢ Nota:

Os itens de cabecalho e linha na grade continuaria sendo o0 mesmo que na Web. A
Unica diferenga é que os membros de referéncia da dimensédo também podem ser
inseridos manualmente.

Veja também Nocbes Béasicas de Melhores Préaticas do Smart View.

Assista a este video para saber mais sobre como trabalhar com Enterprise Journals no Smart
View.

u Como Trabalhar com Enterprise Journals no Smart View.

NocOes Basicas de Melhores Praticas do Smart View

ORACLE

As melhores préticas a seguir sdo recomendadas quando se trabalha com Enterprise
Journals/Ad-Hoc Journals no Smart View:

Atualize ou reinstale as Extensdes para atualizacées mensais. Consulte: Desinstalacdo de
Extensfes e Atualizacdo de Extensdes em Como Trabalhar com o Oracle Smart View para
Office (Mac e Browser).

N&o insira dados fora da grade destacada para a coleta de dados. Isso pode gerar erros
invalidos quando o diario é salvo.

Os usuérios podem usar outras planilhas para copiar dados para suas planilhas do
Enterprise Journals. Enquanto a grade é atualizada, todas as outras planilhas
permanecerdo como estdo.

Apés de atualizagdo/recarga na planilha do Enterprise Journals, os calculos de referéncia
para planilhas locais serdo apagados, mas os dados permaneceréo.
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Se vocé precisar salvar uma planilha do Enterprise Journals para uso futuro, € melhor
copia-la, em vez de renomea-la.

Nao insira colunas nem linhas usando a funcionalidade nativa do Excel.

E recomendavel usar a importacdo no formato CSV quando o volume dos diarios exceder
2.000 linhas.

A opgéo de idioma no Smart View deve corresponder as preferéncias de usuério da Web,
do Sistema Operacional e do Microsoft Excel.

Em localidades em que o idioma néo € o inglés, a opcdo de idioma padréo néo é
suportada na extenséo do Oracle Smart View for Office para Enterprise Journals.

Caso ocorra qualguer mudanca de conexdes, primeiro desconecte a conexdo atual e
depois conecte a hova conexao ou use Desconectar Tudo (Conexdes Privadas -
Inicio » Desconectar Tudo) e vocé devera informar a senha no préximo acesso.

Smart View v
=]

Private Connections a3 j »
[ E3-siext e =

Shared Connections

=l T : :

=- 1| ® Private Connections
Document Contents 0005
. 000¢]

Task List

0005
Disconnect All

Ao salvar a planilha:

— Valores-chave validos inseridos manualmente para membros de referéncia de
dimenséo serdo preenchidos automaticamente nos demais membros de referéncia de
dimensé&o ndo-chave.

— Os valores invalidos que forem inseridos manualmente para membros de referéncia
de dimenséo nao-chave serdo substituidos e validados com os membros corretos.

O complemento funciona melhor com determinado Modo de Emulacédo de Navegador e
Tempo de Execucao WebView?2. Certifique-se de que as seguintes configuracdes estejam
corretas:

1. Vapara Smart View - Ajuda - Verificacao de Integridade.

2. Defina Modo de Emulacdo de Navegador e Runtime WebView2 de acordo com a
atualizacdo que esta sendo usada.
Esta é a imagem que mostra as configuracdes do Modo de Emulacdo de Navegador
e do Runtime WebView2 para a atualizacéo 25.01 e a atualizacdo do Smart View
24.100.
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Registry Information

KeepAlive Timeout Not Available Click here to update
Receive Timeout Not Available Click here to update
ServerInfo Timeout Mot Available Click here to update
Current Resolution 1920 x 1080 Mot a 4K system
|USER Process Handle Quota 10000 Mumber of user obji
Enable Per Process System DPI Disabled Fix

Browser Emulation Mode 11001 Fix

Smart View Options

Undo Buffer 9 Enter input betwee
Imprave Metadata Storage Checked Default
Compatibility Disabled Default

Cuick Action Disabled Default

| Webview? Runtime Enabled for UI Fix |

Esta é a imagem que mostra as configuracdes do Modo de Emulacdo de Navegador
e do Runtime WebView2 para a atualizac@o 25.02 e a atualizacdo do Smart View

24.200 em diante.

Enabled for All

Registry Information
KeepAlive Timeout Not Avallable Click here to
Receive Timeout Not Available Click here to
ServerInfo Timeout Not Avallable Click here to
Current Resolution 1920 x 1080 Not a 4K syst
USER Process Handle Quota 10000 Number of us
Enable Per Process System DPI Disabled Fix
| Browser Emulation Mode Disabled Fix |
Smart View Options
Undo Buffer 9 Enter input b
Improve Metadata Storage Checked Default
Compatibility Disabled Default
f Action Disabled Default
WebView2 Runtime Default

Reinicie o Excel.

Em alguns casos, pode acontecer de o Excel travar. Para corrigir esse problema,
reinstale-o.

Desative as extensfes desnecessarias para garantir que as extensdes funcionem
corretamente. Para isso, acesse Arquivo — Opg¢des — Suplementos e faga o seguinte:

Desative todos os suplementos com, exceto Oracle Smart View para Office.

Desative todos os suplementos do Excel, exceto Hsthar.
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Como Trabalhar com o Task Manager

Tépicos Relacionados

e Visao Geral do Task Manager

e Como Trabalhar com Tarefas

Visdo Geral do Task Manager

O Task Manager ajuda a definir, executar e gerar relatérios sobre as atividades
interdependentes de um processo de negdcios. Ele oferece monitoramento centralizado de
todas as tarefas e fornece um sistema de registro de processos de fechamento em andamento
que é visivel, automatizado e repetido para executar um processo de negécios.

Vocé pode:
- Definir o agendamento e as tarefas para garantir um fluxo de tarefas mais eficiente.
e Automatizar o processo de negécios, rastrear o status e fornecer notificacdes e alertas.

* Notificar os usuérios por e-mail sobre altera¢cbes de inadimpléncia, datas de vencimento e
alteracdes no status.

*  Monitorar o status do processo de negdécios a partir de um dashboard.
e Agir rapidamente para corrigir erros e atrasos.

* Analisar a eficiéncia do processo de negdcios.

Example 13-1 Video

Sua Meta Assista a Este Video

Conheca os recursos do Oracle Cloud EPM Task .
Manager, termos comuns usados e um fluxo de
processo tipico do Oracle Cloud EPM Task
Manager.

~ Visao Geral: Task Manager em Oracle
Cloud EPM

Como Trabalhar com Tarefas

Toépicos Relacionados

e Acesso a Tarefas
e Atualizagdo de Informagbes da Tarefa
e Gerenciamento de Tarefas

e« Como Trabalhar com Tarefas no Smart View

ORACLE 121
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Example 13-2 Video

Sua Meta Assista a Este Video

Conheca os recursos do Oracle Cloud EPM Task .

Manager navegando pelas secdes de uma | L N
tarefa Visdo Geral: Navegacao de Tarefas no Task

Manager em Oracle Cloud EPM

Acesso a Tarefas

Tépicos Relacionados
e Exibicdo de Tarefas na Pagina Inicial
e Exibicdo de Tarefas na Pagina Agendar Tarefas

» Exibicdo da Lista de Trabalho do Task Manager e do Supplemental Data Manager

Exibicdo de Tarefas na Pagina Inicial

A P4agina inicial exibe um resumo das tarefas atribuidas a vocé e seus status, como Aberto,
Atrasado, Vencimento Hoje ou Vencimento em 7 Dias. Um nimero a esquerda do status

indica o nimero de tarefas com tal status. Se o seu administrador habilitou a opgdo Tarefas

Futuras vocé também podera ver itens no workflow futuro, bem como as tarefas disponiveis
no momento. Ao clicar em um link no painel Resumo de Tarefas, a pagina Tarefas é aberta e
vocé pode usar outros filtros na lista.

E possivel filtrar a lista de tarefas por Ano e Periodo ou selecionar Tudo para exibir itens de
qualquer ano ou periodo na Lista de Trabalho.

Em Tarefas, na Pagina inicial, vocé pode exibir essas tarefas e seus detalhes:

» AlLista de Trabalho exibe todas as tarefas para um PDV especifico que vocé esta
autorizado a ver. Os alertas e os respectivos status também sao exibidos na parte superior
da lista na pagina Lista de trabalho no painel Resumo.

e Afuncionalidade Tarefas de Dados Complementares exibe as tarefas do Supplemental
Data Manager.

* Agendar Tarefas exibe as tarefas do Task Manager.
* Alertas exibe uma Lista de Alertas e permite que vocé crie e trabalhe com alertas.

Exibicdo de Tarefas na Pagina Ac¢des da Tarefa

Também é possivel exibir e atualizar tarefas na pagina Tarefa, que vocé pode iniciar por meio
de um link na notificagdo de e-mail.

A pagina Tarefa mostra um icone de status com uma descri¢cdo que indica o status atual da
tarefa. A pagina Alerta mostra um icone de status com uma descricao do status atual de um
alerta.

Exibicdo da Lista de Trabalho do Task Manager e do Supplemental Data Manager

ORACLE

A Lista de Trabalho exibe todas as tarefas de um agendamento ou modelo selecionado em um
PDV especificado, que vocé tem autorizagdo para exibir, incluindo as tarefas do Task Manager
e do Supplemental Data Manager. As tarefas séo listadas e podem ser facilmente filtradas
para exibir somente as tarefas que interessam a voceé.

Um agendamento contendo as datas selecionadas da tarefa é criado pelo Administrador.
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E exibido um Resumo do status de Todas as Tarefas/Formularios ou de Minhas Tarefas/
Formularios, bem como um dashboard da origem das tarefas/formularios.

Na Lista de Trabalho, vocé pode executar as seguintes tarefas:

*  Exportar para Excel

e Tarefas Abertas

e Enviar Tarefas

* Forcar o Fechamento ou Anular uma Tarefa
e Reatribuir uma Tarefa

Capacidade Pesquisar e Filtrar

Uma forma facil de filtrar os itens na sua lista € usando o campo Pesquisar. A pesquisa
buscara nas colunas exibidas na lista, exceto pelas datas e quaisquer colunas com base em
icones. Por exemplo, vocé poderia pesquisar um usuario para ver todos os itens nos quais o
usuario foi atribuido como Destinatario ou Aprovador (no caso do Task Manager) e Preparador
ou Aprovador (no caso do Supplemental Data Manager). A pesquisa trara os itens nos quais o
termo da pesquisa foi encontrado em qualquer coluna exibida.

Vocé pode usar o recurso de filtragem para acessar itens especificos usando a barra do Filtro
ou clicando em Adicionar um Filtro e definindo os filtros que vocé deseja por atributo.

Para exibir a Lista de Trabalho:

1. Na Pagina inicial, clique em Tarefas. Clique na Lista de Trabalho.

2. Opcional: Em Pesquisa, execute as seguintes etapas para localizar uma tarefa:

e Clique no icone Tarefas IEI para alternar a exibicdo entre Todas as Tarefas ou Minhas
Tarefas.

» Digite o nome da tarefa necessaria. Vocé pode pesquisar em qualquer campo (texto
ou numeérico) na Lista de Tarefas, exceto por Data.

3. Opcional: Clique no icone de Filtro ao lado de Pesquisar para mostrar ou ocultar a barra
de filtragem. Cliqgue em I:I a direita da barra de filtragem para limpar todos os filtros.

4. Opcional: Use a lista suspensa no canto superior direito da tela para selecionar os filtros
gue deseja usar para gerenciar a lista de trabalho:

e Tipo
*  Nome
e Descricao
e Status (Detalhado)
e Status
* Minha Data de Término
5. Opcional: clique nos seguintes nomes de dimenséao para modificar o PDV:
* Ano
* Periodo
¢ Vencimento: (Nenhum Selecionado, Atrasado, Sete Dias ou Hoje)
e Status: (Nenhum Selecionado, Fechado, Aberto ou Pendente)

e Origem: (Alertas, Tarefas, Formularios, Diarios ou Solicitacdo de Reatribuicéo)
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# Nota:

Clique em varias entradas para adicionar varias op¢@es. Clique na entrada
selecionada novamente para remové-la da lista.

6. Opcional: Clique em El ao lado de uma tarefa para abrir uma tarefa selecionada e

exibir seus detalhes. Selecione os icones para adicionar ou modificar op¢gdes, como
Propriedades, Instrucdes, Alertas etc.

7. Em Acdes, vocé pode executar uma destas acoes:

* Enviar Tarefa. Consulte Envio de Tarefas.

e Anular Tarefa: Uma tarefa é cancelada, em oposi¢cao a um fechamento forcado, para
impedir que os sucessores continuem e para manter 0 processo em movimento:

— Quando um predecessor Fim para Inicio ou Erro de Fim para Inicio for cancelado,
seus sucessores permanecerdo como Pendentes. Para manter o processo em
movimento, edite 0s sucessores para remover o predecessor cancelado e iniciar
0S sucessores.

— Quando um predecessor Fim para Fim ou Erro de Fim para Fim for cancelado,
para manter o processo em movimento, o proprietario da tarefa, o proprietario do
agendamento ou o administrador deve forcar o encerramento do sucessor.

* Forcar Fechamento da Tarefa: Force uma tarefa com um status Aberto ou Erro
para passar a ter o status Fechado.

e Solicitar Reatribuicao: Para reatribuir temporaria ou permanentemente a reatribuicéo
de uma tarefa a outro usuério.

e Atualizar

Exibicdo de Tarefas na Pagina Agendar Tarefas

ORACLE

Na pagina Agendar Tarefas, vocé pode procurar e filtrar as tarefas. Vocé pode alterar as
exibicbes para apresentar uma representacédo visual dos dados ou exibi-los como linhas e
colunas.

Para exibir tarefas na pagina Agendar Tarefas:

1. Na P4gina inicial, cligue em Tarefas e depois clique na guia Agendar Tarefas a esquerda.

2. Opcional: em Pesquisar, digite 0 nome da tarefa necessaria. A pesquisa buscara nas
colunas na lista, exceto pelas datas e quaisquer colunas com base em icones.

3. Selecione um Agendamento para a tarefa.
Se vocé selecionar varios agendamentos que estejam usando a mesma PDV, todas as
tarefas em todos os agendamentos dessa PDV serdo exibidas.

4. Opcional: Crie um filtro para exibir as tarefas. Consulte Como Trabalhar com Filtros.

5. Opcional: altere o PDV clicando na selec¢é@o abaixo do nome de dimenséo para exibir
valores validos.

# Nota:

Cligue em varias entradas para adicionar varias opgées. Clique na entrada
selecionada novamente para remové-la da lista.
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—_—
6. Opcional: No lado direito da tela, clique no icone == e selecione uma exibigdo. Consulte

7.

Como Trabalhar com Exibi¢cdes

Revise as tarefas selecionadas.

Atualizacao de Informacgées da Tarefa

E possivel atualizar informacgdes de tarefas com o status Em Aberto. Também ¢é possivel
responder a perguntas, adicionar comentarios e anexar referéncias. Vocé também pode exibir
o status, a prioridade, o proprietario, o destinatario, o agendamento, as datas de inicio e de
término, as instrugdes, os documentos de suporte ou links da Web e o workflow. O workflow
exibe a cadeia de aprovacéo da tarefa e exibe o nome do usudrio, a funcao de acesso
(destinatario ou aprovador), o status e as datas em que 0s usuarios executaram suas agoes.
Se um administrador tiver incluido instrugées com referéncias para links, vocé também podera
entrar no link diretamente para a tarefa.

Tépicos Relacionados

Exibicao de Propriedades da Tarefa

Exibicao de Instrucbes

Exibicao de Alertas de Tarefa

Exibicao de Workflows da Equipe para uma Tarefa
Exibicao de Atributos de Tarefa

Exibicao de Perguntas de Tarefa

Adicao de Comentarios de Tarefas

Exibicao das Tarefas Relacionadas

Exibicao de Parametros

Exibicao do Histérico da Tarefa

Exibicdo de Propriedades da Tarefa

ORACLE

Para exibir as propriedades da tarefa de uma tarefa especifica:

1.
2.
3.

Na péagina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, clique em Agendar Tarefas.
Clique duas vezes em uma tarefa para abri-la.

Cligue na guia Propriedades a direita.
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Properties

Name

Task ID

Status
Schedule
Schedule Status
Priority

Task Type

Owner

Start Date
End Date

Duration

Actual Start Date
Actual End Date

Actual Duration

Exibicédo de Instrugoes

Para exibir instru¢des de uma tarefa especifica:

1. Na pagina Inicial, clique em Tarefas e Agendar Tarefas.

2. Cligue duas vezes em uma tarefa para abri-la.

01 Consolidation Process Kick Off
01_Admin

Open

June close

Open

Medium

Parent Task

Casey Brown

Apr 10, 2020 7:00 PM
Apr 30, 2020 8:00 PM

20 days, 1 hour

Jun 15, 2020 9:38 PM

3. Cligue na guia Instrugodes a direita.

Instructions

Phease b sure 10 BEcess wik 1of new cosing procedure proF 1o each monthly casing. Changes ane highighted in RED. All

5 | aesr | © O X

PIBCRSSArY PrEpArATIOn work must be completed before closing Sarts.

e W [E i

0 &

ORACLE"
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Exibicdo de Alertas de Tarefa

Para exibir os alertas em uma tarefa especifica:

1.
2.
3.

Na pagina Inicial, cliqgue em Tarefas e Agendar Tarefas.

Clique duas vezes em uma tarefa para abri-la.

Clique na guia Alertas a direita.
Consulte também: Como Trabalhar com Alertas

% | oy | © @ X
Alerts 4+ v

1 test

o Open with user Alex Smith (Assignee) <+«
= Mo Restriction

=

g

-

[

i~}

il

Exibicdo de Workflows da Equipe para uma Tarefa

ORACLE

1.
2.
3.

Para exibir o workflow de uma tarefa especifica:

Na pagina Inicial, cliqgue em Tarefas e Agendar Tarefas.
Cligue duas vezes em uma tarefa para abri-la.

Clique na guia Workflow a direita.

Chapter 13
Como Trabalhar com Tarefas
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Workflow

Assignee
.?® Kerry Lane

Approver1
'."‘@ %ase-. Brown

¢

Equipes séo listas de membros definidos no Task Manager. Apés atribuir uma equipe a uma
funcéo de tarefa, qualquer usuério da equipe podera executar a funcdo para essa tarefa.

Reivindicacao de Tarefas

Quando uma equipe ou grupo for atribuido a funcdo de Destinatario, qualquer membro de
grupo ou equipe pode trabalhar e enviar a tarefa, mas somente depois que um membro tiver
reivindicado a tarefa. Antes da reivindicacdo, um membro terd acesso implicito de
Visualizador.

Quando uma equipe € atribuida a funcdo de Aprovador, qualquer membro da equipe pode
aprovar a tarefa sem antes reivindicé-la. No entanto, qualquer membro de equipe pode
reivindicar a tarefa, o que impede que outros membros da equipe a aprovem até que seja
liberada.

Mesmo quando uma tarefa é reivindicada, outros membros da equipe ainda podem reivindica-
la. Ao fazer isso, a reivindicacao inicial do usuario terminara, revogando assim a capacidade
desse usudrio de realizar as fun¢des e dando ao membro a capacidade de operar a
reivindicacdo mais recente. A capacidade de reivindicar uma tarefa de outro membro da
equipe é necessaria para acomodar casos em que uma reivindicagdo tenha ocorrido, mas o
usuario com a reivindicacao esté indisponivel para concluir as fungdes (devido a uma licenga
inesperada, por exemplo).

Exigir Acao de

Quando vocé atribui as fungdes de Destinatario ou Aprovador, pode usar a opcao Exigir Acdo
de para especificar o requisito de sign-off para as tarefas. E possivel exigir que todos os
membros da equipe desconectem-se da tarefa antes de a tarefa ser enviada ou aprovada, ou
permitir que qualquer membro da equipe envie ou aprove a tarefa.

Usuarios Principais

Também é possivel atribuir um membro da equipe como usuario principal da equipe. Se vocé
atribuir um usuario principal, por padréo, ele recebera a reivindicacdo para tarefas para as
guais a equipe sera atribuida como destinatario ou aprovador.
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Exibicdo de Atributos de Tarefa

Para aplicar um atributo a uma tarefa especifica:

1. Na pagina Inicial, clique em Tarefas e Agendar Tarefas.
2. Clique duas vezes em uma tarefa para abri-la.

3. Cligue na guia Atributos a direita.

o | submitTask actionsw | (©) O) X

Attributes

Control Type
Quarterly

Designed Effectively
Yes

on

Preventive or Detective
Detective

L 4

= .

Exibicdo de Perguntas de Tarefa

Para exibir ou responder perguntas de uma tarefa especifica:

1. Na pégina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, clique em Agendar Tarefas.
2. Clique duas vezes em uma tarefa para abri-la.

3. Cligue na guia Perguntas a direita.
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o | submittask  acons= | @ ) X
Questions

e

‘_; Ky Lane

D-. Did you comply with all company policies?

Yes

Please identify any process improvements of non-value added
activities

i Detective in process for close period

(4] |
a0
=y April 2022 11:39 AM Casey Brown
p Oracle Close Products X
o)

Adicéo de Comentarios de Tarefas

Para exibir comentarios sobre uma tarefa especifica:
1. Na péagina Inicial, cligue em Tarefas e, em seguida, clique em Agendar Tarefas.
2. Cligue duas vezes em uma tarefa para abri-la.

3. Clique na guia Comentarios a direita.
% | sumittsx acosw | © @ X
Comments

Oracle Products, Selutions, snd Services

Oracle Is the only technolagy provider with a complete suite of
L - g IMegrated Coud appRCations and a Cloud infrastructure platform.
B e Oracie Cloud ofiers il e senvic €5 you need o migrate, busid,

E\ Oracle Proguct Reference
(]
AUDHT CHANGES png
> Post
M There are no comments.

0ne

L[4

(7]

Adicao de Comentarios

Na pagina Tarefas, vocé pode adicionar comentarios sobre qualquer tarefa e também anexar
referéncias. Vocé também pode adicionar um arquivo ou URL de referéncia a varias tarefas ao

mesmo tempo na pagina Tarefas, além de criar comentarios.

Veja a seguir uma tabela que descreve as atividades que vocé pode realizar com base no
status da atividade e da sua fungéo:
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# Note:

Os usuarios com a mesma fungéo de acesso em uma tarefa podem criar, excluir e
gerenciar comentérios uns dos outros.

Table 13-1 Permissdes Baseadas em Funcdo e Status
|

Funcéo Status: Abrir com Status: Abrir com Status: Fechado
Destinatario Aprovador
Destinatario *  Pode adicionar *  Pode adicionar Pode adicionar
Comentadrios Comentarios comentdrios
*  Pode excluir *  Pode excluir
Comentarios em Comentarios
seu nivel criado por ele
e Pode excluir
Comentarios
criado por ele
Aprovador ¢ Pode adicionar ¢ Pode adicionar Pode exibir
Comentdrios Comentarios comentarios
e Pode excluir e Pode excluir
Comentarios Comentdarios em
criado por ele seu nivel
e Pode excluir
Comentarios
criado por ele
Administrador, e Pode adicionar e Pode adicionar Pode adicionar
Proprietario da Comentarios Comentérios comentarios
Programacio ou «  Pode excluir «  Pode excluir
Proprietario da qualquer qualquer
Tarefa Comentario Comentario
Visualizador *  Pode adicionar *  Pode adicionar Pode exibir
Comentdrios Comentarios Comentarios
*  Pode excluir e Pode excluir
Comentarios Comentarios
criado por ele criado por ele
\J
# Note:

e Fazer upload em lote de um URL ou arquivo local para vérias tarefas cria um
comentario, ja que um anexo deve estar associado a um comentario no Task
Manager.

e Para os usuarios poderem excluir os proprios comentarios, um Administrador
deve ter permitido essa acéo ativando a configuracdo Permitir Exclusdo de
Comentario. Os usuarios com a mesma fungdo em uma Tarefa podem criar,
excluir e gerenciar comentarios uns dos outros.

Consulte Como Permitir Exclusdes de Comentario in Administrac&o do Financial
Consolidation and Close.

Para Adicionar Comentarios
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Veja a seguir as etapas para adicionar comentarios:

1. Na péagina Inicial, selecione Tarefas para exibir as tarefas e os respectivos detalhes.

2. Selecione uma tarefa em sua lista de trabalho ou em Agendar Tarefas. Clique em Ag¢des e
depois selecione Abrir ou apenas clique duas vezes na tarefa na pagina da lista.

# Note:

A tarefa selecionada deve ter status Aberto, ndo Pendente.

3. Cligue na guia Comentarios.

4. Na caixa de texto, digite um comentario.

< Note:

Para excluir um comentario, selecione-o e clique em Excluir, ou selecione
Acoes e cligue em Excluir Comentario.

5. Opcional: Para adicionar um anexo a um documento externo ou uma péagina da Web ao
comentario, selecione uma das seguintes opgoes:

e Cligue em Anexar um Arquivo(icone de clipe) para selecionar um arquivo como
anexo.

e Cligue em Anexar um Link(icone de link) para adicionar o URL e o Nome do anexo.
6. Cligue em OK.

# Note:

Se vocé quiser adicionar um anexo (arquivo ou URL) a varias tarefas por vez,
poderd executar essa acao na exibicdo Agendar Tarefas. Destaque mais de uma
linha ou selecione as tarefas usando a tecla Shift para selecionar as que deseja. Em
seqguida, clique em Ac¢des, Adicionar Referéncia. Em seguida, escolha Arquivo ou
URL.

Exibicdo das Tarefas Relacionadas

ORACLE

A secao Tarefas Relacionadas permite que vocé veja as predecessoras e sucessoras de
uma tarefa.. As tarefas predecessoras/sucessoras mostram os Destinatarios da Tarefa e os
Proprietarios da Tarefa para as tarefas dependentes.

As Tarefas Relacionadas também exibem execuc¢des anteriores da tarefa em outros
agendamentos. Permite que vocé exiba comentarios ou referéncias da tarefa anterior, o que
pode ajudéa-lo a concluir a execucao da tarefa atual. Na lista Tarefas Anteriores vocé pode
clicar no nome de uma tarefa para abrir a caixa de didlogo A¢bes da Tarefa dessa tarefa e
pode reatribuir uma tarefa a outro usuario.

Para exibir tarefas relacionadas:

1. Na pégina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, cligue em Agendar Tarefas.

2. Cligue duas vezes em uma tarefa para abri-la.
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3. Clique na guia Tarefas Relacionadas, a direita.
4. Em Exibir, selecione Predecessoras ou Sucessoras.

5. Opcional: Para exibir informacdes sobre uma execucao anterior da tarefa, clique em uma
tarefa na lista Tarefa Anterior.

6. Opcional: Para reatribuir a tarefa, clique em Reatribuir e selecione o usuario ao qual
deseja atribuir a tarefa.

7. Ao concluir, clique em Fechar.

& | semtTek Actossw |

Related Tashs
Displsy  Sutcessses
B
>
. 126 - Complete Gas...
om
L
(7] 03 Finalize Financials
- i Angron
o Foly 18, 2002 5:30 PM
= [
Duarise Adsma
Assignes [Curees

Exibicdo de Pardmetros
Para exibir os pardmetros de uma tarefa especifica:
1. Na pégina Inicial, clique em Tarefas e Agendar Tarefas.
2. Clique duas vezes em uma tarefa para abri-la.
3. Cligue na guia Parametros a direita.
o | submitTask actons~ | O &) X
Parameters

PeopleSoft Product PS
Business Unit 0000

Ledger Group 4441266671

=

m
w
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Exibicdo do Histdrico da Tarefa

O sistema mantém um historico de atividades de tarefas, que vocé pode ver na pagina
Historico de Tarefas. O histérico de tarefas exibe os componentes que foram atualizados, o
tipo de modificacdo (como adicao, criacdo ou alteracéo), os valores antigos e novos, 0 Usuario
gue fez a alteracdo e a data da modificacéo. Essas informac¢des sdo somente leitura.

Para exibir o histérico de uma tarefa especifica:

1
2
3.
4

Na péagina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, cligue em Agendar Tarefas.
Clique duas vezes em uma tarefa para abri-la.
Cligue na guia Historico, a direita.

No canto superior direito da pagina, selecione uma Exibi¢ao para o historico: uma
Exibicdo de Lista mostra uma linha do tempo do histérico que lista apenas os elementos

bl
lli-
l;

basicos, , ou uma Exibicéo de Tabela, " para ver todos os valores.

Selecione Cronograma para exibir o histérico de Toda a Atividade, Hoje, ou Ultimos 7
Dias.
Ao concluir, clique em Fechar.

%y | ApproveTask  RejectTask Actionsw | (€

= I/—\
\:

&

’ @ ey Brown submined the Task

asey Brown added a comment

Casey Brown cnargoc the status to Open (Approver)

o asery Beown changed the status to Closed (Aborted)

on
an Casey Brown changed the status o Open [Approver)
2 .@,\I Carsiry Brown submitted the Task

) e 12, 2002 e essz M

a Casey Beown changed the status to Open [Assignes)
'e)-\ autey B -»—-emlmlmhu
astry Beown cmrg«: hcsm i t0 Open (Approver)

@(’JI y Brown submitied the Task

I\e:] Casey Brown answered Question2

(E% Casey Brown answered Question |

Gerenciamento de Tarefas

Tépicos Relacionados

ORACLE

Envio de Tarefas

Aprovacédo ou Rejeicédo de Tarefas
Reatribuicdo de Tarefas

Cancelar Tarefas

Definicdo de Tarefas para o Status Forcar Fechamento
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Envio de Tarefas

Ao concluir as a¢Bes necessarias a tarefa, envie a tarefa a ser movida pelo workflow ao
proximo designado.

Para enviar tarefas:

1. Selecione as tarefas que vocé precisa enviar.

Para selecionar varias tarefas, pressione Ctrl e selecione vérias tarefas ou pressione Shift
enquanto clica na primeira e Ultima linhas de um intervalo.

2. Clique em Enviar ou selecione A¢des, depois Enviar.

3. Cligue em Sim para confirmar o envio. Depois que ela for enviada, vocé ndo podera mais
edita-la.

4. Revise os erros e clique em OK.

Aprovacéo ou Rejeicdo de Tarefas

Para aprovar ou rejeitar tarefas:

1. Na péagina inicial, clique em Tarefas e depois clique em Agendar Tarefas.
2. Cligue duas vezes em uma tarefa para abri-la.
3. Realize uma destas acdes de tarefa:
e Cligue com o botao direito do mouse e selecione Aprovar ou Rejeitar.
« Painel Acbes: Em Definir Status, selecione Aprovar ou Rejeitar.
* Menu Acbes: Clique em Aprovar ou Rejeitar.
Cligue em Sim na caixa de dialogo de confirmacao.

4. Revise os erros e clique em OK.

Reivindicacdo ou Liberacdo de Tarefas

ORACLE

Vocé pode reivindicar e liberar uma Unica tarefa ou varias tarefas de uma sé vez no Task
Manager. Usuarios associados a tarefas por meio da atribuicdo de um grupo ou uma equipe
podem reivindicar ou liberar tarefas.

Ap6s uma tarefa ser reivindicada, outros membros da equipe ainda poderéo reivindicar a
tarefa, mas, quando isso acontece, a reivindicacao do usuario inicial é encerrada, revogando a
capacidade desse usuario de executar as funcdes e concedendo a capacidade ao usuario
com a reivindicacdo mais recente.

A capacidade de reivindicar uma tarefa de outro usuario € necessaria para 0s casos em que
uma reivindicacao foi feita. No entanto, o usuario com a reivindicagao ndo pode concluir as
fungbes (devido a uma licenca, por exemplo).

Quando uma tarefa é reivindicada, o Destinatario muda da equipe ou do grupo para a pessoa
gue a reivindicou.

Quando uma tarefa é liberada, o Destinatario muda da pessoa que a liberou para a equipe ou
0 grupo.

Antes que qualquer membro da equipe reivindique a tarefa, notificagdes por e-mail s&o
enviadas a toda a equipe. Ap6s um membro da equipe reivindicar a tarefa, e-mails séo
enviados para o membro ativo, e ndo para todos os membros da equipe.
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# Note:

Se o Administrador do Servico habilitou o recurso de atualizagdo em massa, vocé
podera pedir ou liberar diversas tarefas ao mesmo tempo.

Reivindicacdo ou Liberacao de uma Tarefa Usando o Menu Ac¢des da Tarefa

Para reivindicar ou liberar uma tarefa no menu Acdes da tarefa:

1.
2.

Na pagina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, cligue em Agendar Tarefas.
Cligue na tarefa que deseja reivindicar ou selecione a tarefa e clique no icone Abrir.

No menu Ag¢des, clique em Reivindicar ou Liberar.
Uma mensagem pop-up de confirmacao é exibida.

Clique em Sim.
Uma mensagem de confirmacéo sera exibida indicando que a tarefa foi reivindicada ou
liberada com sucesso.

Cligue em Fechar para fechar a caixa de dialogo.

Verifique e corrija 0s erros e realize as mesmas etapas para reivindicar ou liberar as
tarefas.

Reivindicacao ou Liberacdo de Tarefa da Lista de Tarefas

Para reivindicar ou liberar tarefas da Lista de Tarefas:

1.
2

ORACLE

Na pagina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, clique em Agendar Tarefas.

Selecione a tarefa que vocé gostaria de reivindicar ou liberar.
Para selecionar varias, pressione Ctrl para selecdo aleatdria ou pressione Shift ao clicar
na primeira e na dltima linhas em um intervalo. As tarefas selecionadas estéo destacadas.

Em Acdes, clique em Atualizar e depois cligue em Reivindicar ou Liberar.
Uma mensagem pop-up de confirmacao é exibida.

Clique em Sim.

A caixa de dialogo Resultados da Acéo da Tarefa exibe informacdes sobre o status, o
namero de tarefas selecionadas, tarefas consideradas, tarefas processadas com sucesso,
e tarefas que ndo obtiveram sucesso. Os status sao:

¢ Em Processamento
e Concluido com Sucesso
e Concluido com Erros

Um indicador visual mostra a porcentagem de conclusao. A caixa de diadlogo exibe os
erros das tarefas processadas sem sucesso. Vocé pode clicar no icone Exportar para o
Excel e exportar os erros exibidos para um arquivo do Excel.

Clique em Fechar para fechar a caixa de dialogo.

Verifique e corrija 0s erros e realize as mesmas etapas para reivindicar ou liberar as
tarefas.
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Reatribuicdo de Tarefas

Os designados podem reatribuir suas tarefas a outros usuarios. Por exemplo, se um
destinatério ficar fora do escritério por motivo de férias, o destinatario podera reatribuir as suas
tarefas a outro usuario.

Quando tarefas sao reatribuidas, sao enviadas notificac6es por e-mail imediatamente aos
usudrios reatribuidos.

# Nota:

Solicitar Reatribuicao nao esta disponivel para Administradores ou Proprietarios de
Tarefa porque eles podem editar a tarefa para atribui-la a outro destinatario ou
aprovador.

Para reatribuir uma tarefa:

1. Na Pagina inicial, clique em Tarefas e depois clique em Lista de Trabalho.

2. Na Lista de Trabalho, selecione a tarefa cuja responsabilidade sera reatribuida.

3. Na pagina Tarefa selecionada, selecione A¢ées e clique em Solicitar Reatribuicao.
4

Em Para Usuario, cligue em Selecionar Usuario para selecionar o usudrio que esta
assumindo a responsabilidade pela tarefa.

5. Em Reatribuir, selecione a opc¢do apropriada:
* Tarefas Selecionadas somente
» Tarefas Selecionadas e Futuras para transferir definitivamente a responsabilidade.

* Informe a Justificativa para a transferéncia da responsabilidade, como férias,
transferéncia de fungdes etc.

6. Cliqgue em OK.

Como Reabrir Tarefas

Os Administradores e os Usudrios Avancados podem reabrir tarefas fechadas e abri-las. Se o
Administrador der permissédo, os outros usuarios, por exemplo, os Responsaveis e 0s
Aprovadores, também poderdo reabrir tarefas que estejam no workflow. Consulte
Gerenciamento de Configuracdes do Sistema do Task Manager em Administrando o Financial
Consolidation and Close.

Para Administradores e Usuarios Avancados:

e Se atarefa estiver fechada, vocé tera a opcao do nivel de workflow no qual a tarefa é
aberta. Por exemplo, se reabrir uma tarefa na qual o Responsavel seja ADMIN UM e o
Aprovador 1 for ADMIN DOIS, vocé tera a opgao de retornar o workflow para ADMIN UM
ou ADMIN DOIS.

ORACLE 13-17



Chapter 13
Como Trabalhar com Tarefas

G | Apwoversk memcmmx amesss | (D ) M

1 #,
n Approww Task (EAA

et Tk [
OO | s it

v it Tal CoveF
provinn=i W [

o, S g P

* Se estiver aberta, a tarefa sera revertida um nivel no workflow. Por exemplo, se a tarefa
for aberta para ADMIN DOIS e vocé reabri-la, ela sera revertida para ADMIN ONE.
" Approve Tk RejectTask  Actiems= | () () M
Approve Tk Culei

Wik o
Astignes Rpject Task CirleE
ADNEN ONE
ai-{. Pl sFil 5T wl Task )
+ - Force Closs Tasky Corfel
is R
O'""Tm Rnopen Tk Cule0
B Mar 0,203 000 pen CubR
»
(Sl Tak| | Actions v | i
o | submitrask Actonsv | O O X .
Workflow
Assignee =
ADMIN ONE
Mar 1, 2023 10:00 AM 1
' )
Approver 1
ADMIN TWO @

Mar 9, 2023 10:00 AM

Consulte também Como Reabrir Tarefas e Reabertura de Tarefas Manuais e Automatizadas
em Administrando o Financial Consolidation and Close.

Para Usuarios:

N&o importa se estiver fechada ou aberta para um estagio de workflow posterior, a tarefa sera
reaberta no workflow do usuario. Por exemplo, s estivesse aberta e atualmente com
Aprovador 2 e o Usuario Dois a reabrisse, a tarefa seria revertida para Aberta com Aprovador
1. Se o Usuario Um a reabrisse, ela seria revertida para Aberta com Responsavel.
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Cancelar Tarefas

Proprietarios de tarefas e o Administrador do Servico podem interromper uma tarefa em
execucao a qualquer momento. Quando vocé cancela uma tarefa, o status da tarefa é alterado
para Fechado. Tarefas pendentes com a tarefa como uma antecessora ndo podem ser
executadas. Se tiver uma sequéncia de tarefas e quiser cancelar a sequéncia inteira, vocé
podera cancelar a primeira tarefa na sequéncia.

Para cancelar uma tarefa em execucao:

1. Nallista de tarefas, selecione uma tarefa que vocé deseja interromper.

2. Na guia Propriedades, selecione Ag¢des e Cancelar.

Definicdo de Tarefas para o Status Forcar Fechamento

Para parar uma tarefa, mas permitir a execucdo de outras tarefas, se for o proprietario da
tarefa ou o Administrador de Servico, vocé pode for¢ar uma tarefa com o status Aberto ou
Erro para ter o status Fechado. Por exemplo, se vocé tiver uma tarefa automatizada com um
erro e tiver revisado o erro dessa tarefa, mas quiser executar tarefas subsequentes, podera
forcar o status Fechado.

Dica:

Se vocé ndo quiser que as tarefas subsequentes sejam iniciadas, remova os links do
predecessor antes de forcar o fechamento das tarefas.

Para definir uma tarefa como o status Forcar o Fechamento:

1. Nallista de tarefas, selecione a tarefa que vocé deseja encerrar.

2. Na péagina Propriedades, selecione A¢des e cligue em Forcar Fechamento da Tarefa.
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O status da tarefa é alterado para Fechado.

Como Trabalhar com Tarefas no Smart View

Tépicos Relacionados

e Criacao de Conexfes com as Extensfes do Smart View

e Atualizacdo de Tarefas no Smart View

Criacdo de Conexdes com as Extensdes do Smart View

ORACLE

Vocé pode usar o Oracle Smart View para Office para se conectar com a sua lista de trabalho
e Task Manager, Enterprise Journals, e tarefas do Gerenciador de Dados Complementares no

Excel.

E preciso criar conexées privadas para usar com as extensoes.

# Nota:

Antes de comecar, certifique-se de ter instalado o Smart View, bem como as
Extensfes do Smart View para Task Manager , Enterprise Journals e Supplemental
Data Manager. Consulte Download e Instalacdo de Clientes em Guia de Principios
Bésicos para Administradores.

Para criar conexdes com as extensoes:

1. No painel Smart View, selecione Conexdes Privadas e selecione Criar nova conexao no
final do painel.

2. Quando solicitado, selecione Provedor HTTP do Smart View a fim de exibir o assistente
para Adicionar Conexao.
Vocé pode criar uma conexao por vez no assistente.

3. Em Adicionar Conexao - URL, use a seguinte sintaxe para a conexao privada e clique
em Avancar.

Para o Task Manager:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/cm/svp

Para o Supplemental Data Manager:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/sdm/svp
Para Enterprise Journals:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/ej/svp

Quando solicitado, forneca suas credenciais de login: nome do dominio, nome do
usuario e senha para se conectar.

Em Adicionar Conexao - Aplicativo/lCubo, navegue até o aplicativo e o0 banco de
dados com o qual vocé trabalhara, selecione-o e clique em Avancar.

Em Adicionar Conexao - Nome/Descricao, informe um nome para a conexado e uma
descricéo opcional

Clique em Concluir.

Repita essas etapas para criar outra conexao.
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Consulte estes topicos:
— Atualizacdo de Tarefas no Smart View
— Atualizacdo de Formulérios do Supplemental Data no Smart View

— Como Trabalhar com o Enterprise Journals no Smart View

Atualizacéo de Tarefas no Smart View

ORACLE

Usando o Oracle Smart View para Office, vocé pode trabalhar diretamente com as tarefas e os
agendamentos do Task Manager.

Os agendamentos e as tarefas do periodo selecionado séo exibidas. Vocé s6 podera ver as
tarefas e os agendamentos para o0s quais tem autorizacdo. Esta é a exibicdo Exibir Minhas
Tarefas da lista de trabalho, de modo que nem todas as tarefas para as quais vocé tem
visibilidade serdo mostradas. Dependendo da sua funcéo atual, (por exemplo, Destinatario,
Preparador ou Aprovador), as op¢cdes como Aprovar ou Rejeitar serdo alteradas para que
correspondam a funcao associada. Se vocé tiver funcdes diferentes, talvez seja necessario
fazer logon como cada funcao para executar operac@es diferentes.

# Nota:

Antes de comecar, vocé deve instalar o Smart View e a Extensdo do Smart View
para Task Manager, além de criar uma conexao privada para usar com a extensao.
Consulte Download e Instalacéo de Clientes no Guia de Principios Basicos para
Administradores e em Criacdo de Conex8es com as Extensfes do Smart View.

Quando vocé clica em um agendamento na lista, o sistema exibe uma lista das tarefas nas
quais vocé esta trabalhando. Depois que uma tarefa é enviada ou aprovada, ela ndo é mais
exibida na lista.

As ac0es disponiveis dependem da fungdo do usuario:

« Destinatario: Enviar Tarefa
* Aprovador: Aprovar e Rejeitar Tarefa
« Destinatario ou Aprovador: Reatribuir Tarefa

Se vocé enviar uma tarefa incompleta, por exemplo, vocé devera responder a perguntas
primeiro, e seréa exibido um erro de validagdo quando vocé enviar a tarefa. Vocé pode clicar
duas vezes na tarefa ou na linha para abrir a tarefa e conclui-la.

Para obter mais informacg8es sobre como trabalhar com o Smart View, consulte Como
Trabalhar com o Oracle Hyperion Smart View for Office.

Para atualizar tarefas no Smart View:

1. Inicie o Excel, selecione a guia Smart View e, em seguida, selecione Painel.
2. No painel Smart View, selecione Conexdes Privadas.

3. No painel Conexdes Privadas, selecione a conex&o do Task Manager no menu
suspenso.

4. Quando solicitado, fornecga suas credenciais de login: nome do dominio, nome do usuario
e senha para se conectar.

5. Em Conexdes Privadas, selecione um agendamento.
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6. Vocé pode abrir a tarefa das seguintes formas:

Em Nome, clique duas vezes na tarefa que vocé deseja exibir e abra a caixa de
dialogo Tarefa.

Use as seguintes opg¢Bes na faixa Task Manager ou na nova coluna A¢cdes Rapidas
em uma planilha de agendamento:

Abrir: Abre os detalhes da tarefa na caixa de didlogo Tarefa. Vocé pode usar esta
opcdo em vez de clicar duas vezes em uma linha de tarefa na planilha de
agendamento para iniciar a caixa de dialogo Tarefa.

Para tarefas integradas, use os links de tarefa incorporada disponiveis nos
detalhes da tarefa na caixa de didlogo Tarefa para navegar pelas tarefas
relevantes.

Abrir no Navegador: Abre as tarefas integradas no aplicativo da Web dentro de
um navegador. Se vocé nao fez logon no aplicativo da Web na sessao atual, sera
solicitado que vocé estabeleca uma conexao e faca logon uma Unica vez. Em
seguida, vocé podera abrir as tarefas integradas diretamente no seu navegador,
exibir os detalhes da tarefa e efetuar as agdes necessarias.

Abrir no Excel: Abra os artefatos incorporados, como formularios e dashboards,
no Excel. Os formularios sédo abertos em uma nova planilha na mesma pasta de
trabalho e os dashboards em um nova pasta de trabalho.

7. Selecione a opcao apropriada para a tarefa selecionada:

Enviar Tarefa

Aprovar

Rejeitar

Reatribuir Tarefa
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Como Trabalhar com o Recurso Supplemental

Data

Consulte Também:

Visao Geral de Processo do Recurso Supplemental Data
Como Trabalhar com Formulérios do Supplemental Data
Exibicao de Dados no Dashboard Analise do Supplemental Data

Carregamento de Dados em Lote nas Coletas

Visdo Geral de Processo do Recurso Supplemental Data

O Supplemental Data Manager ajuda vocé a organizar, atualizar, editar e gerenciar dados
complementares, normalmente transacgdes financeiras. Trata-se de um processo de coleta de
dados ad-hoc robusto Util para rodapés, isencdes de responsabilidade e detalhes
complementares.

1.

O usuério pode comecar a abrir o formulario na lista de trabalho (Pagina Inicial ->
Tarefas -> Lista de trabalho) e, em seguida, executar as seguintes tarefas:

e Carrega os dados manualmente quando o periodo é aberto ou usa um arquivo CSV
para importar dados do formulario. Os usuérios também podem interceder em
quaisquer a¢des que precisem ser feitas. Por exemplo, inserir comentarios e
responder a perguntas.

e Executa a validacéo e garante a preciséo dos dados.
e Envia os dados para aprovacao.

O usuério atribuido como aprovador revisa e aprova ou rejeita os dados (podem existir
varios niveis de aprovacao).

O Usuario exibe os dados resumidos depois que os dados sao aprovados (depende da
opcédo de workflow), e contabiliza os dados.

Vocé também pode gerenciar o processo da coleta de dados e trabalhar com os formulérios
de dados complementares usando a op¢cdo Dados Complementares no Oracle Smart View
for Office. Primeiramente, vocé deve instalar a Extensdo do Smart View para o Supplemental
Data Manager. Para instalar a extensao, consulte Download e Instalacao de Clientes em Guia
de Principios Basicos para Administradores.

Como Trabalhar com Formularios do Supplemental Data

Tépicos Relacionados:

ORACLE

Acesso a Formularios do Supplemental Data
Atualizac@o de Formularios do Supplemental Data
Gerenciamento de Formularios do Supplemental Data

Como Trabalhar com Formularios do Supplemental Data no Smart View
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e Exibicdo de Dados no Dashboard Analise do Supplemental Data

e Carregamento de Dados em Lote nas Coletas

Acesso a Formularios do Supplemental Data

Tépicos Relacionados:
e Exibicdo de Formularios do Supplemental Data na Pagina Inicial
e Exibicdo da Lista de Trabalho do Task Manager e do Supplemental Data Manager

e Exibicdo de Formularios nas Tarefas do Supplemental Data

Exibicdo de Formularios do Supplemental Data na Pagina Inicial

A P4agina inicial exibe um resumo dos formularios atribuidos a vocé e o status deles, como
Abrir, Com Atraso, Vencimento Hoje ou Vencimento em 7 Dias. Um nimero a esquerda do
status indica o numero de tarefas com tal status.

Vocé pode filtrar a lista de formularios por Ano e Periodo, ou pode selecionar Todos para
exibir itens de qualquer ano ou periodo na Lista de Trabalho.

Em Tarefas, na P4gina inicial, vocé pode exibir essas tarefas e seus detalhes:

e AlLista de Trabalho exibe todas as tarefas para um PDV especificado que vocé esta
autorizado a ver. Os alertas e 0s respectivos status também sao exibidos na parte superior
da lista na pagina Lista de trabalho no painel Resumo.

e Afuncionalidade Tarefas de Dados Complementares exibe as tarefas do Supplemental
Data Manager.

« Agendar Tarefas exibe as tarefas do Task Manager.

e Alertas exibe uma Lista de Alertas e permite que vocé crie e trabalhe com alertas.

Exibicdo da Lista de Trabalho do Task Manager e do Supplemental Data Manager

ORACLE

A Lista de Trabalho exibe todas as tarefas de um agendamento ou modelo selecionado em um
PDV especificado, que vocé tem autorizacéo para exibir, incluindo as tarefas do Task Manager
e do Supplemental Data Manager. As tarefas séo listadas e podem ser facilmente filtradas
para exibir somente as tarefas que interessam a voceé.

Um agendamento contendo as datas selecionadas da tarefa é criado pelo Administrador.

E exibido um Resumo do status de Todas as Tarefas/Formularios ou de Minhas Tarefas/
Formularios, bem como um dashboard da origem das tarefas/formularios.

Na Lista de Trabalho, vocé pode executar as seguintes tarefas:

e Exportar para Excel

e Tarefas Abertas

e Enviar Tarefas

* Forcar o Fechamento ou Anular uma Tarefa
e Reatribuir uma Tarefa

Capacidade Pesquisar e Filtrar

Uma forma facil de filtrar os itens na sua lista € usando o campo Pesquisar. A pesquisa
buscara nas colunas exibidas na lista, exceto pelas datas e quaisquer colunas com base em
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icones. Por exemplo, vocé poderia pesquisar um usuario para ver todos os itens nos quais o
usuario foi atribuido como Destinatario ou Aprovador (no caso do Task Manager) e Preparador
ou Aprovador (no caso do Supplemental Data Manager). A pesquisa trara os itens nos quais o
termo da pesquisa foi encontrado em qualquer coluna exibida.

Vocé pode usar o recurso de filtragem para acessar itens especificos usando a barra do Filtro
ou clicando em Adicionar um Filtro e definindo os filtros que vocé deseja por atributo.

Para exibir a Lista de Trabalho:

1. Na Pagina inicial, clique em Tarefas. Clique na Lista de Trabalho.

2. Opcional: Em Pesquisa, execute as seguintes etapas para localizar uma tarefa:

e Clique no icone Tarefas IEI para alternar a exibicdo entre Todas as Tarefas ou Minhas
Tarefas.

« Digite o nome da tarefa necessaria. Vocé pode pesquisar em qualquer campo (texto
ou numérico) na Lista de Tarefas, exceto por Data.

3. Opcional: Clique no icone de Filtro ao lado de Pesquisar para mostrar ou ocultar a barra
de filtragem. Cliqgue em EI a direita da barra de filtragem para limpar todos os filtros.

4. Opcional: Use a lista suspensa no canto superior direito da tela para selecionar os filtros
gue deseja usar para gerenciar a lista de trabalho:

* Tipo
*  Nome
* Descricao
e Status (Detalhado)
» Status
¢ Minha Data de Término
5. Opcional: clique nos seguintes nomes de dimenséo para modificar o PDV:
* Ano
* Periodo
* Vencimento: (Nenhum Selecionado, Atrasado, Sete Dias ou Hoje)
e Status: (Nenhum Selecionado, Fechado, Aberto ou Pendente)

e Origem: (Alertas, Tarefas, Formularios, Diarios ou Solicitacdo de Reatribuicéo)

# Nota:

Cliqgue em varias entradas para adicionar varias opgées. Clique na entrada
selecionada novamente para remové-la da lista.

6. Opcional: Clique em El ao lado de uma tarefa para abrir uma tarefa selecionada e
exibir seus detalhes. Selecione os icones para adicionar ou modificar op¢gdes, como
Propriedades, Instrucdes, Alertas etc.

7. Em Acdes, vocé pode executar uma destas acoes:

¢ Enviar Tarefa. Consulte Envio de Tarefas.
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e Anular Tarefa: Uma tarefa é cancelada, em oposi¢cao a um fechamento forcado, para
impedir que 0s sucessores continuem e para manter o processo em movimento:

— Quando um predecessor Fim para Inicio ou Erro de Fim para Inicio for cancelado,
seus sucessores permanecerdo como Pendentes. Para manter o processo em
movimento, edite 0s sucessores para remover o predecessor cancelado e iniciar
0S sucessores.

— Quando um predecessor Fim para Fim ou Erro de Fim para Fim for cancelado,
para manter o processo em movimento, o proprietario da tarefa, o proprietario do
agendamento ou o administrador deve forcar o encerramento do sucessor.

* Forcar Fechamento da Tarefa: Force uma tarefa com um status Aberto ou Erro
para passar a ter o status Fechado.

« Solicitar Reatribuicao: Para reatribuir temporaria ou permanentemente a reatribuicéo
de uma tarefa a outro usuario.

e Atualizar

Exibicdo de Formularios nas Tarefas do Supplemental Data

ORACLE

Na pagina Tarefas do Supplemental Data, vocé pode procurar e filtrar as tarefas. Vocé pode
alterar as exibi¢des para apresentar uma representacéo visual dos dados ou exibi-los como
linhas e colunas.

Para exibir formularios na pagina Tarefas do Supplemental Data:

1.
2.

Na P&gina inicial, clique em Tarefas.
Cligue na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.

Opcional: Em Pesquisar, insira o nome do formulario necessario. A pesquisa buscara
nas colunas na lista, exceto pelas datas e quaisquer colunas com base em icones.

Selecione o Intervalo da Coleta, o Ano, Periodo e Modelo do formulario. Se vocé
selecionar varios valores nesses itens que estdo usando o mesmo PDV, todos os
formuléarios de todos os modelos desse PDV serdo exibidos.

Opcional: Crie um filtro para exibir os formularios. Consulte Como Trabalhar com Filtros.

]
Opcional: No lado direito da tela, clique no icone == e selecione uma exibicdo. Consulte
Como Trabalhar com Exibicoes.

Definir Usuario: Defina o usuario para cada nivel de workflow, como: Preparador,
Aprovador ou Integrador (Tarefas do Supplemental Data — A¢des — Definir Usuario)
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Preparer

Approver 1
Approver 2
Approver 3
Approver 4
Approver 5
Approver &
Approver 7
Approver 8
Approver 9
Approver 10

Integrator

8. Definir Status: Defina o status do formulario como: Enviar, Aprovar, Rejeitar ou
Contabilizar (Tarefas do Supplemental Data — Ac¢des - Definir Status)

Set Status 2 Cose

® Al Forms (1) Set

Selected Forms (0)

Status

Submit
Approve
Reject
Post

Veja também Exibicdo de Formularios do Supplemental Data

Atualizacdo de Formularios do Supplemental Data

Tépicos Relacionados:

e Exibicdo de Propriedades de Formulario

e Exibi¢do de Instrucdes

e Exibicdo de Alertas

e Exibicdo de Workflow

e Exibicdo de Perguntas de Formulario

» Exibicdo e Adicao de Comentérios em Formularios

e Exibi¢c@o do Histérico do Formulario

Exibic&o de Propriedades de Formulario

Para exibir propriedades do formulério:

1. Na P4gina inicial, clique em Tarefas.
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3.

Capitulo 14

Como Trabalhar com Formuldrios do Supplemental Data

Cligue na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.

Clique duas vezes em um formulério para abri-lo.

4. Clique na guia Propriedades a direita.

Submit  Actions~ | (O)

® X
Properties

Hame Prod_Custom_Form

[ Description  Prod_Custom_Form
Data Collection Perfod 2021 Dec FCCS_Contribution FCCS_Total

Data Source
E') Status Open with Preparer
’ Start Date Dec 30, 2021

- End Date Jan 4, 2022

Actual Start Date  Dec 30, 2021

Actual End Date

© 0 m®

Exibicéo de InstrucOes

Para exibir instru¢cdes sobre um formulario especifico:

1. Na Pagina inicial, clique em Tarefas.
2. Cligue na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.
3. Cligue duas vezes em um formulario para abri-lo.
4. Cligue na guia Instrugdes a direita.
submit  Actonsw | () (3) X
Instructions
Experience the benefits of being an Oracke reference As an Oratle Custlomer, your coganization leads the way in leveraging cloud
technologies 1o discover new ways 10 adapt, anticipate, and uniock new strategies for thriving in an ever-changing world. Now,
EE mane Than ever, your peers want 10 kearn from the expersences of others just ke them—and you.
References
0
;AUZ:I' CHANGES png
3 @ Oracie References
i
(i }
o
Exibicdo de Alertas

ORACLE

Para exibir alertas de um formulario especifico:

1
2
3.
4

Na P&gina inicial, cligue em Tarefas.
Clique na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.
Cligue duas vezes em um formulério para abri-lo.

Cligue na guia Alertas a direita.
Consulte também: Como Trabalhar com Alertas

14-6



Submit  Actionsv |

Alerts
1 SYSTEM MAINTENACE

Open with user Barry Clark (Assignee)
— Mo Restriction

(]

£

© 0 =

Exibicdo de Workflow
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© 0 X

LT S

-+ v

Para exibir o workflow de um formulério especifico:

Na Pagina inicial, clique em Tarefas.

Clique na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.

1.
2.
3. Cligue duas vezes em um formulario para abri-lo.
4,

Clique na guia Workflow a direita.
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Exibicdo de Perguntas de Formulario

Para exibir perguntas sobre um formulario especifico:

Na Péagina inicial, cligue em Tarefas.

Clique na guia Tarefas do Supplemental Data & esquerda.

1.

2.

3. Cligue duas vezes em um formulario para abri-lo.
4.

Cligue na guia Perguntas a direita.

ORACLE
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Questions

Mike Smith

E! Preparer

’- What Is the process of data analysis? What steps
do you take to solve a business problem? What is

your process when you start a new project?

Exibicdo e Adicdo de Comentarios em Formularios

ORACLE

Para exibir comentarios sobre um formulario especifico:

Na Pagina inicial, clique em Tarefas.

Cligue na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.

1.
2.
3. Clique duas vezes em um formulario para abri-lo.
4. Clique na guia Comentarios a direita.

Subeit  Actions v | X
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Adicao de Comentarios

Na péagina Tarefas, vocé pode adicionar comentarios sobre qualquer formulario do

Supplemental Data, bem como anexar referéncias. Vocé também pode adicionar um URL ou
arquivo de referéncia a varios formularios ao mesmo tempo na pagina Tarefas e criar

comentarios.

< Note:

Vocé também pode acessar Formularios do Supplemental Data Forms em Pagina

Inicial — Tarefas - Tarefas do Supplemental Data.

Veja a seguir uma tabela que descreve as atividades que vocé pode realizar com base no

status da atividade e da sua func¢éo:

14-8



Capitulo 14
Como Trabalhar com Formularios do Supplemental Data

# Note:

Os usuérios com a mesma fungéo de acesso em um formulario podem criar, excluir
e gerenciar comentarios uns dos outros.

Table 14-1 Permissdes Baseadas em Funcdao e Status
|

ORACLE

Funcéo Status: Abrir com Status: Abrir com Status: Fechado
Preparador Aprovador/integrador
Preparador ¢ Pode adicionar ¢ Pode adicionar Pode adicionar
Comentadrios Comentarios comentdrios
*  Pode excluir *  Pode excluir
Comentarios em Comentarios
seu nivel criado por ele
e Pode excluir
Comentarios
criado por ele
Aprovador/ * Pode adicionar *  Pode adicionar Pode exibir
Integrador Comentdrios Comentarios comentarios
e Pode excluir e Pode excluir
Comentarios Comentdarios em
criado por ele seu nivel
e Pode excluir
Comentarios
criado por ele
Administrador e Pode adicionar e Pode adicionar Pode adicionar
Comentdrios Comentdrios comentarios
e Pode excluir e Pode excluir
qualquer qualquer
Comentario Comentario
Visualizador *  Pode adicionar *  Pode adicionar Pode exibir
Comentdrios Comentarios Comentarios
*  Pode excluir *  Pode excluir
Comentarios Comentarios
criado por ele criado por ele

Para adicionar Comentarios:

1. Na pagina inicial, selecione Tarefas.

2. Selecione um Formulario do Supplemental Data na lista de trabalho ou dentro das tarefas

do Supplemental Data.

3. Cligue na guia Comentarios.

4. Na caixa de texto, digite um comentario.

# Note:

Para excluir um comentario, selecione-o e clique em Excluir, ou selecione
Acodes e Excluir Comentario.

5. Opcional: Para adicionar um anexo a um documento externo ou uma pagina da Web ao

comentario, selecione uma das seguintes opgoes:
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e Cligue em Anexar um Arquivo(icone de clipe) para selecionar um arquivo como
anexo.

« Cligue em Anexar um Link(icone de link) para adicionar o URL e o Nome do anexo.

6. Cligue em OK.

Exibicdo do Histdrico do Formulario

O sistema mantém um histérico de a¢des do formulario, que vocé pode exibir na caixa de
didlogo Formulério. O Histérico exibe o usuario, a data, a acdo e a diferenca das altera¢cdes
feitas no formulario.

Depois que o formulario é reimplantado, a acdo de exclusdo de comentario ndo é exibida no
histérico. Portanto, ndo é gerada uma auditoria para o comentario excluido. Entretanto, uma
auditoria para redefinicdo de formulario é exibida.

Para exibir o histdrico de um formulario especifico:

1. Na Pagina inicial, clique em Tarefas.

2. Cligue na guia Tarefas do Supplemental Data a esquerda.
3. Clique duas vezes em um formulario para abri-lo.
4

Cligue na guia Histérico, a direita.

Submit Actions v | ) X
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Gerenciamento de Formularios do Supplemental Data

ORACLE

Tépicos Relacionados:

e Criar Formularios Ad-Hoc do Supplemental Data

e Envio, Aprovacao, Rejei¢cdo ou Contabilizacdo de Formularios do Supplemental Data
e Exibicdo de Formularios do Supplemental Data

e Como Salvar Exibicdes do Recurso Supplemental Data

e Como Inserir Dados nos Formularios do Recurso Supplemental Data

e Pesquisa de Registros em Formularios do Supplemental Data

* Excluséo de Todos os Registros nas Secdes de Detalhes
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Criar Formularios Ad-Hoc do Supplemental Data

Ao criar modelos de Formulario do Supplemental Data, os administradores podem especificar
se 0 modelo pode ser usado para criar formularios Ad Hoc e, em seguida, selecionar quais
usuarios, grupos ou equipes tém permisséo para criar os formularios. Os usuérios que
receberam os direitos de seguranca adequados podem criar Formularios do Supplemental
Data a partir do modelo, se necessério.

# Nota:

O modelo deve ser implantado para que vocé possa criar um Formulario Ad Hoc.

Para criar um Formulario Ad-Hoc do Supplemental Data:

1. Em Tarefas, selecione Tarefas do Supplemental Data.

2. Selecione o Intervalo de Coleta e depois selecione os membros do PDV.
As dimensdes de PDV dependem do intervalo de coleta que esta selecionado.

3. Em Modelo, selecione o0 modelo para o qual o Formulario Ad-Hoc deve ser criado.

4. Cligue no icone Criar Formulario Ad Hoc (+) para criar um Formulario Ad Hoc.
A péagina Criar Formulario Ad Hoc é exibida.

O Periodo e o Nome do Modelo sédo exibidos como selecionados na lista Formularios e
sdo somente leitura. O Nivel de Aprovac¢ao e o niumero de linhas do aprovador sédo
exibidos com base nos niveis e nos caminhos de aprovagéo que foram predefinidos no
modelo pelo administrador.

5. Destague o caminho de aprovacgéo desejado e cliqgue em OK. Se um caminho de
aprovacao ndo tiver sido definido, vocé podera selecionar os respectivos aprovadores e
integradores. Se um Unico caminho de aprovacao for definido para vocé em um modelo,
esse caminho de aprovacgédo sera selecionado por padrdo e ndo podera ser modificado. Se
varios caminhos de aprovacéo estiverem configurados para vocé, selecione o aplicivel
para o formulério ad hoc que esta criando.

# Nota:

O Preparador e o Aprovador de Formularios ndo podem ser os mesmos para a
criacdo de Formulérios Ad Hoc.

6. Cligue em OK.

O Formulario Ad-Hoc é criado e operado para a entrada de dados.

Envio, Aprovacdo, Rejeicdo ou Contabilizacdo de Formularios do Supplemental Data

ORACLE

Depois de inserir dados para o formulario, é possivel selecionar uma acéo disponivel, por
exemplo, Enviar, Aprovar ou Rejeitar. Também é possivel selecionar varios formularios na
lista Tarefas do Supplemental Data usando a op¢ao Definir Status em A¢des, executar uma
acao na selec¢do e ter todos os formularios selecionados atualizados.

Para selecionar uma acao para formularios:

1. Na Pégina Inicial, clique em Tarefas.
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2. Selecione um Formulario do Supplemental Data na lista de trabalho ou dentro das tarefas
do Supplemental Data.

3. Selecione uma acao disponivel. Por exemplo: Enviar, Aprovar ou Rejeitar.

Para selecionar uma a¢éo usando a opcao Definir Status:

1. Selecione um formulario nas Tarefas do Supplemental Data.

Para selecionar varios formularios, pressione Ctrl e selecione véarios formularios ou
pressione Shift enquanto clica na primeira e na Gltima linha de um intervalo.

2. No menu suspenso Ag¢des, selecione Definir Status.

3. Selecione o status desejado na lista suspensa Status. Os status disponiveis séo: Enviar,
Aprovar, Rejeitar e Contabilizar.

4. Clique em Definir.
A caixa de dialogo Resultados da A¢éo do Formulario exibe os resultados do status.
«  Se ndo houver erros, sera exibido o status Concluido com Exito.

e Se houver erros, o status Concluido com Erros sera exibido com as mensagens de
erro.

Exibicdo de Formularios do Supplemental Data

Quando os Formularios do Supplemental Data tém varias sec¢des, cada uma delas é exibida
como uma guia dentro do cabecalho do formuléario. As subcoletas sédo exibidas em guias
horizontais. Os nomes das subcoletas exibem até 30 caracteres seguidos por reticéncias
(...). Vocé pode passar o mouse sobre o texto para ver o nome completo. Também é possivel
expandir ou recolher a secdo de detalhes ou cabecalho para melhor uso.

Veja a seguir um exemplo de formulario com vérias sec¢des e subcoletas.

J=) Loan Collection FORM | seomn [ oot ¥ vt f o]

Pena Senaia Enny
Jan Adal FCCS_Global Assumptions H o o

GAN SUNMARIZATION

LOAN SUMMARIZATION Details 1  LOAN SUMMARIZATION Detalls 2 LOAN SUMMARIZATION Delads 3 LOAN SUMMARIZATION Detals 4 LOAN SUMMARIZATION, Detalls § 2]

4 summar F o
- =) a
Account Type Auta Deduction Promium PaidAmt  Balance Amount
Overdratt 1 21

Savings

Corporats.
Qverdratt

N
v

Savings N
¥
¥ 0

Coporats N 2400000 75000 25000

4 Denail . B

Balanca Amount
Inex Premium Paid Amt AccountType  Aute Deduction Description

Tow
385000.00 396750.00 975000

Para exibir Formularios do Supplemental Data:

1. Na P&gina Inicial, clique em Tarefas.

ORACLE e
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2. Selecione um Formulario do Supplemental Data na lista de trabalho ou dentro das tarefas
do Supplemental Data.

3. Se o formulario tiver varias sec¢des, cada uma delas sera exibida como uma guia no
cabecalho do formulario. Cligue em uma guia da sec¢éo para ver o contetido do formulario.

4. Expanda ou recolha a se¢éo de detalhes ou cabecalho.

e Cligue no icone

.

a direita da secéo do cabecalho para expandir ou recolher a secéo.
e Cligue nas setas para expandir ou recolher a se¢do de detalhes.

Consulte também: Exibicdo de Formularios nas Tarefas do Supplemental Data

Como Salvar ExibicGes do Recurso Supplemental Data

Quando vocé trabalha com o Supplemental Data, é possivel aplicar filtros, especificar e
classificar colunas e, por fim, salvar a exibicdo ajustada. No menu Gerenciar Exibi¢des é
possivel visualizar todas as exibi¢cdes salvas.

Os Administradores ou os Usuarios Avangados também podem publicar uma exibigcéo a fim de
disponibilizar a verséo privada para outros usuarios. A exibigdo salva € duplicada, o que
resulta em uma versao privada e em uma publica. A versdo publica exibe uma marca de
verificacdo na coluna Publica.

O Administrador ou Usuério Avancado também pode definir uma exibicdo salva publicada
como Padréo; assim, a exibicao salva ficara disponivel para todos os usuarios desse tipo de
exibicdo e sera selecionada, por padrdo, quando o usuario abrir esse tipo de exibi¢éo.

Para salvar e gerenciar exibicdes:

1. Na P&gina inicial, cligue em Aplicativo e, em seguida, em Supplemental Data.

2. Ajuste a exibicdo para ver os dados desejados. Para salvar uma exibicéo, clique em
Salvar Exibicao na parte superior da caixa de dialogo.

3. Na caixa de dialogo Salvar Exibicao, insira um Nome, uma descri¢do (opcional), e clique
em OK.

4. Para ver as exibicdes salvas, selecione a guia Gerenciar Exibicées.

5. Para publicar uma exibicao e disponibilizar a verséo privada para os usudrios, clique em
Publicar, ou selecione A¢des e, em seguida, Publicar.

6. Para definir a exibicdo como padréo, clique em Definir Padrdo, ou selecione A¢des e, em
seguida, Definir Padrao.

Como Inserir Dados nos Formulérios do Recurso Supplemental Data

ORACLE

Vocé pode inserir dados nos formularios do recurso Supplemental Data usando estes
métodos:

e Inseri-los manualmente
e Importa-los de um arquivo
e Inseri-los usando o Excel

Os dados sdo armazenados em seu formato base de acordo com os detalhes de entrada. Por
exemplo, se vocé inserir $123,456.789 em um campo de moeda formatado com duas casas
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decimais e nenhum separador de milhar, o0 nimero serd armazenado como 123456.789, mas
seré reexibido como $123456.79.

As colunas e as linhas do formulario séo exibidas no modo de entrada de dados. Vocé pode
selecionar a entrada na barra do PDV para a entrada de dados. Se varias secfes de entrada
de dados forem definidas no modelo de formulario, sera exibida uma guia de entrada de
dados correspondente para cada secao.

Se importar dados, vocé poderd usar as opgdes Substituir ou Atualizar.

Substituir - Apaga todos os dados no formulério e os substitui pelos valores do arquivo de
origem. Quaisquer campos ausentes no arquivo de origem ficardo em branco no
formulario apds o processo de importagéo.

Atualizar - Atualiza apenas os valores incluidos no arquivo de origem. Outros valores nao
séo afetados.

Para inserir dados em formulérios do Supplemental Data:

Na Pé&gina Inicial, clique em Tarefas.

Selecione um Formulério do Supplemental Data na lista de trabalho ou dentro das tarefas
do Supplemental Data.

Insira os dados para o formulario:

e Se o formulério tiver uma sec¢éo de cabecalho, vocé podera inserir dados nos campos
do cabecalho.

* Se o formulario tiver se¢des de detalhe, cligue em Adicionar (+) para adicionar linhas
de detalhes e inserir dados.

# Nota:

Os seguintes valores ndo podem ser usados como dados em atributos de
chave:

—  #Workflow
— #Collection
— #SubCollection

Opcional: Cligue em Atualizar para atualizar os dados do formulario.

Selecione uma acao disponivel apos concluir a insercao dos dados. Por exemplo: Enviar,
Aprovar, ou Rejeitar.

Opcional: No menu suspenso Agdes (...) da secdo de detalhes, selecione Imprimir para
imprimir o formulario.

Opcional: No menu suspenso Agdes (...) da secdo de cabecalho, selecione Importar
para importar dados do formulario.

a. Cligue em Procurar e navegue até o arquivo que deseja importar.

b. Selecione uma destas op¢des: Substituir para limpar todos os dados e substitui-los
pelos dados do arquivo de origem, ou Atualizar para atualizar somente os dados
incluidos no arquivo de origem.

c. Selecione um Formato de Data na lista suspensa de formatos de data permitidos.
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d. Selecione um Delimitador de Arquivo para o arquivo de importagdo: Virgula,
Tabulacao, ou Outro. Se vocé selecionar Outro, especifique o delimitador na caixa
de texto.

e. Cligue em Importar e, na tela Resultados, cligue em OK.

Cligue em Redefinir para limpar as informacdes e selecionar outro arquivo para
importar.

8. Opcional: Para exportar os dados do formulario, no menu suspenso Ag¢des (...) da secao
de detalhes, selecione Exportar para Excel e siga os prompts.

# Nota:

O controle da pesquisa na caixa de dialogo da referéncia da dimensao esta
parcialmente visivel, pois a rolagem horizontal ndo esta funcionando em algumas
versdes do Mozilla. Use o Chrome ou Safari como solucéo alternativa.

Pesquisa de Registros em Formularios do Supplemental Data

Vocé pode usar o campo Pesquisar para procurar rapidamente os registros nas secdes de
coleta e subcoleta de detalhes em formularios do Supplemental Data. E possivel pesquisar em
qualquer campo (Texto, Lista ou Nimero) na grade de dados, com excecédo de Data e Hora.
Por exemplo, é possivel procurar a palavra "Juros" para ver todos os registros que tém Juros
no valor, como Juros Simples ou Contas a Pagar com Juros.

Para pesquisar registros:

1. Na Pagina Inicial, cligue em Tarefas.

2. Selecione o formulario do Supplemental Data em sua Lista de trabalho ou nas Tarefas do
Supplemental Data.

3. Na secéo Detalhes, informe os critérios de pesquisa no campo Pesquisar e pressione
Enter.
Para redefinir a lista de modo a exibir todos os registros, exclua os critérios de pesquisa.

Excluséo de Todos os Registros nas Sec¢bes de Detalhes

ORACLE

Vocé pode excluir todos os registros na secdo de detalhes ou as subcoletas em formularios do
Supplemental Data.

Para excluir todos os registros:

1. Na P&gina Inicial, clique em Tarefas.

2. Selecione o formulario do Supplemental Data em sua Lista de trabalhos ou nas Tarefas do
Supplemental Data.

3. No menu suspenso Ac¢des da secdo Detalhes, clique em Excluir Tudo.

Uma mensagem de Confirmacao de Exclusao ¢ exibida: "Essa a¢ao excluird os dados
desta secéo do formulario. Deseja continuar?".

4. Cliqgue em Sim.

Todos os registros na grade sao excluidos e o formulério é salvo.
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Como Trabalhar com Formularios do Supplemental Data no Smart View

Tépicos Relacionados:

e Criacao de Conexfes com as Extensfes do Smart View

e Atualizacdo de Formularios do Supplemental Data no Smart View

Criacdo de Conexdes com as Extensdes do Smart View

ORACLE

Vocé pode usar o Oracle Smart View para Office para se conectar com a sua lista de trabalho
e Task Manager, Enterprise Journals, e tarefas do Gerenciador de Dados Complementares no

Excel.

E preciso criar conexées privadas para usar com as extensoes.

# Nota:

Antes de comecar, certifique-se de ter instalado o Smart View, bem como as
Extensfes do Smart View para Task Manager , Enterprise Journals e Supplemental
Data Manager. Consulte Download e Instalacdo de Clientes em Guia de Principios
Bésicos para Administradores.

Para criar conexdes com as extensoes:

1. No painel Smart View, selecione Conexdes Privadas e selecione Criar nhova conexao no
final do painel.

2. Quando solicitado, selecione Provedor HTTP do Smart View a fim de exibir o assistente
para Adicionar Conexao.
Vocé pode criar uma conexao por vez no assistente.

3. Em Adicionar Conexao - URL, use a seguinte sintaxe para a conexao privada e clique
em Avancar.

Para o Task Manager:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/cm/svp

Para o Supplemental Data Manager:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/sdm/svp
Para Enterprise Journals:
http(s)://serviceURL/HyperionPlanning/ej/svp

Quando solicitado, forneca suas credenciais de login: nome do dominio, nome do
usuario e senha para se conectar.

Em Adicionar Conexao - Aplicativo/Cubo, navegue até o aplicativo e o0 banco de
dados com o qual vocé trabalhara, selecione-o e clique em Avancar.

Em Adicionar Conexao - Nome/Descricao, informe um nome para a conexado e uma
descricao opcional

Clique em Concluir.

Repita essas etapas para criar outra conexao.
Consulte estes tépicos:
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— Atualizacdo de Tarefas no Smart View
— Atualizacédo de Formularios do Supplemental Data no Smart View

— Como Trabalhar com o Enterprise Journals no Smart View

Atualizacdo de Formularios do Supplemental Data no Smart View

Usando o Oracle Smart View para Office, vocé pode trabalhar diretamente com os formulérios
do Supplemental Data Manager.

Os agendamentos e as tarefas do periodo selecionado séo exibidas. Vocé s6 podera ver os
formularios para os quais tem autorizacéo. Dependendo da sua funcéo atual, as opcbes
disponiveis, como Salvar Dados, Aprovar ou Rejeitar, serdo alteradas para que correspondam
a funcdo associada. Se vocé tiver funcdes diferentes, talvez seja necessario fazer logon como
cada funcédo para executar operac@es diferentes.

# Nota:

Antes de comecar, vocé deve instalar o Smart View e a Extensdo do Smart View
para o Supplemental Data Manager, além de criar uma conexao privada para usar
com a extensao. Consulte Download e Instalagdo de Clientes no Guia de Principios
Basicos para Administradores e em Criacao de Conexdes com as Extensoes do
Smart View.

# Nota:

A opcao Padrao, na lista suspensa Idioma do Smart View, ndo é suportada na
extensdo do Smart View para o Supplemental Data em locais cujo idioma néo é o
inglés.

Vocé pode executar essas tarefas do Supplemental Data no Smart View:

e Exibir uma Lista de Trabalho dos formularios nos quais vocé precisa atuar para
preparacao, aprovacgao e contabilizacéo.

«  Exibir uma lista das Coletas no sistema para a qual vocé tem direitos de seguranca de
Exibicao.
* Apligue filtros nos dados coletados como parte do processo de coleta de dados.

Quaisquer listas ou filtros que foram criados para o Supplemental Data estdo disponiveis
no Smart View.

# Nota:

Vocé vera apenas os formularios e opg¢des disponiveis para os seus direitos de
acesso de seguranca.

Como Trabalhar com Formularios do Supplemental Data

Para trabalhar com o Supplemental Data Manager usando o Smart View:
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Inicie o Excel, selecione a guia Smart View e, em seguida, selecione Painel.
No Painel Smart View, selecione Conexdes Privadas.

No painel Conex8es Privadas, selecione a conexdo do Supplemental Data Manager no
menu suspenso.

Quando solicitado, fornecga suas credenciais de login: nome do dominio, nome do usuario
e senha para se conectar.

Selecione a faixa de op¢des Dados Suplementares e clique em Atualizar.
Os no6s Lista de Trabalho e Coletas sao exibidos.
Em Lista de Trabalho, selecione um formuléario na lista de formularios.

e Cada formulario € um né pai no formato, <Nome do Formuldrio> - <Dimensdo de
Workflow: Membro 1>| <Dimensdo de Workflow: Membro 5>

Exemplo: Formulario de Detalhes de Débito — Nova York

e Passe 0 mouse sobre o formulério para ver detalhes adicionais no formato, <Nome do
Formuldrio> - <Dimensdo do Workflow: Membro 1>| <Dimensdo do Workflow:
Membro 5> (<Funcdo do responsavel> - <Data de Vencimento>), <Dimensdo da
Frequéncia: Membro 1>| <Dimensdo da Frequéncia: Membro 4>.

Exemplo: Detalhes do Empréstimo — Entidade: LE101 | Conta: Vendas (Preparador —
Jan 10, 2020), Ano: 2020 | Periodo: Jan | Cenario: Real

a. Cligue duas vezes no né folha para exibir o cabec¢alho do formulério ou a sec¢édo de
resumo. Cada sec¢do € um no folha no formato, <Nome da secdo>.

Exemplo: Entidade de Dados da Coleta de Empréstimo

b. Clique na se¢éo de cabegalho para exibir a se¢éo de detalhes no Excel. Vocé pode
exibir ou modificar formularios, responder as perguntas e informar comentarios.

Cada secéo de detalhes ou as subcoletas sé@o exibidas em uma planilha separada.
Em Coletas, selecione o intervalo na lista de intervalos de coleta.

Cada no folha lista o intervalo de coleta primeiro e depois as coletas e subcoletas.

# Nota:

Somente coletas que contém dados sao exibidas para cada periodo de coleta de
dados.

Apés concluir, selecione a op¢éo apropriada para o formulario selecionado:

e Salvar Dados

e Enviar Dados

Aprovar

* Rejeitar

e Lancar Dados
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Capitulo 14
Exibicdo de Dados no Dashboard Andlise do Supplemental Data

Exibicéo de Dados no Dashboard Analise do Supplemental Data

O dashboard de Analise do Supplemental Data contém os detalhes de coletas e subcoletas, o
gue facilita a exibicéo e a filtragem das informacdes. Vocé também pode selecionar e
classificar colunas e salvar listas.

Para exibir Coletas no dashboard Analise de Dados:

1. Na P&gina Inicial, clique em Dados.
2. A esquerda, cligue em Analise do Supplemental Data.

3. Na lista drop-down Coleta, selecione uma coleta/subcoleta e o periodo de coleta de dados
(combinacdo de membros de dimenséo de frequéncia) para que deseja acessar e analisar
dados.

Por exemplo:
Nome da Coleta: Detalhes do Débito
Parametro do Periodo de Coleta de Dados: Ano: 2020, Periodo: Abril, Cenéario: Atual

4. Opcional: clique em Adicionar um Filtro e depois insira o valor do filtro. Os filtros
disponiveis se baseiam na coleta selecionada. Consulte Como Trabalhar com Filtros.

5. Opcional: para exportar dados da Coleta, em Ag¢des, selecione Exportar e selecione
Exportar para Excel ou Exportar para CSV.

6. Opcional: em Acdes, selecione Importar para importar os dados para a Coleta.

Clique em Procurar para selecionar o arquivo, selecione a op¢éo para Substituir ou
Atualizar o arquivo existente, selecione um formato de data e clique em Importar.
—
7. Opcional: No lado direito da tela, clique no icone == e selecione uma exibi¢cdo. Consulte
Sobre Exibicdes.

Carregamento de Dados em Lote nas Coletas

ORACLE

Administradores e Usuarios Avancados podem importar dados de um periodo de coleta de
dados especifico e de uma coleta especifica. Esse recurso € Util para que Administradores e
Usuarios Avancados preencham formularios em lote usando dados de origem de outro
sistema ou preencham algumas colunas para que o preparador sé precise inserir valores de
dados. O carregamento de dados é permitido apenas para formularios com os seguintes
status de workflow:

* Pendente
e Abrir com Preparador

e Abrir com Aprovador

# Nota:
O carregamento de dados ndo € permitido para formulérios com o status de workflow

Fechado.

Vocé pode usar as op¢Bes Substituir ou Atualizar.
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Substituir - Apaga todos os dados no formulério e os substitui pelos valores do arquivo de
origem. Quaisquer campos ausentes no arquivo de origem ficardo em branco no
formulario apds o processo de importagéo.

Atualizar - Atualiza apenas os valores incluidos no arquivo de origem. Outros valores nao
séo afetados.

Para carregar dados:

1.
2.

Na pagina inicial, clique em Dados e depois em Analise do Supplemental Data.

Selecione a coleta e preencha os membros do PDV. Depois, em A¢des, selecione
Importar.

Navegue até o arquivo CSV que deseja carregar. A seguir, um exemplo de um arquivo de
carregamento para uma coleta com a Entidade como a dimensao de workflow.

A B C D E F

1 |Entity ID Employee ID Employee Name Meal Type Amount
2 |Us 301 101 Samson John Breakfast 34
3 |India 1 102 Mancy Clark Breakfast 510
4 |India 2 104 Santosh Kumar Breakfast 3500
5 |Europe 201 103 Mancy Clark Breakfast 35
6 Germany 12 105 Bill Jones Lunch 57
7

Selecione Substituir para limpar todos os dados e substitui-los pelos dados do arquivo de
origem, ou Atualizar para atualizar somente os dados incluidos no arquivo de origem.

Selecione o formato de data e clique em Importar.
O status é exibido indicando se ha erros ou avisos, além de Total de Entidades,
Entidades Atualizadas, e Total de Linhas Criadas ou Atualizadas.

# Nota:

Ao carregar dados em formularios implantados, a agédo de importagado reiniciara o
workflow para todos os formularios que foram atualizados com quaisquer dados. A
importacao de dados nao afetara o workflow de qualquer formulario que nao tenha
sido atualizado pela agdo de importacéo.
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Como Trabalhar com Alertas

Durante a execucao de um processo de negdcios, vocé pode encontrar obstaculos que
prejudiguem o andamento. Por exemplo, vocé pode encontrar uma falha de hardware ou de
sistema, ou problemas de software ou de dados. Vocé pode criar um alerta para indicar
problemas no processo, anexa-lo a uma tarefa ou a um agendamento e atribuir um workflow
rapido para lidar com ela. E possivel aprovar ou rejeitar alertas aos quais voceé foi atribuido
como Aprovador.

Vocé pode exibir alertas de tarefas na Lista de trabalho ou na Lista de Alertas e fazer drill até
alertas para exibir detalhes dos alertas. Vocé pode editar e excluir alertas que ndo sdo mais
necessarios.

Consulte os seguintes tépicos:

e Criacao de Alertas

e Atualizagéo de Alertas

e Criagdo de um Alerta em um Agendamento
e Ac0les de Alerta

» Exibi¢c@o de Alertas na Lista de Alertas

* Exclusdo de Alertas

Criagao de Alertas

Vocé pode criar um alerta com base em um objeto no Task Manager ou no Supplemental Data
Manager, como uma tarefa, um agendamento ou um formulario, se tiver acesso a ele, ou pode
cria-lo na Lista de Alertas: Vocé pode especificar um Tipo de Alerta e outras informacdes, e 0
alerta seré criado quando vocé envia-lo pela caixa de dialogo A¢des.

Se necessario, vocé pode criar alertas sobre alertas. Por exemplo, vocé pode criar subalertas
para um problema de "Sistema Inativo" a fim de trabalhar separadamente com problemas
relacionados a rede e a energia.

Quando vocé cria um alerta em um objeto, ha disponiveis apenas Tipos de Alerta especificos
para esse objeto, e Tipos de Alerta genéricos estdo disponiveis (Alerta Basico, por
exemplo). Quando vocé cria um alerta diretamente na Lista de Alertas, s6 os Tipos de Alerta
genéricos ficam disponiveis.

Quando vocé cria um alerta, inicialmente ele estara no status Aberto com o Proprietario.

# Nota:

Alertas podem permanecer no status Aberto mesmo que estejam associados a
objetos bloqueados (periodos, agendamentos, e assim por diante).

A seguir, a tabela que traz o workflow de Alertas.
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Criacéo de Alertas

Tabela 15-1 Workflow de Alertas
]

Funcao Acdes

Proprietario (usudrio que iniciou o alerta) Enviar
Reabrir (envia o alerta de volta para o
Proprietario)

Destinatario Enviar

Solicitar Informacdes (envia o alerta de volta
para o Proprietdrio)

Aprovador 1 Aprovar
Rejeitar (envia o alerta de volta para o
Destinatario)

Aprovador N Aprovar

Rejeitar (envia o alerta de volta para o
Destinatario)

Para criar um alerta:

1. Use um dos seguintes métodos:
* Navegue até o artefato (tarefa ou alerta), abra-o e clique na guia Alertas.
e Para Agendamentos, edite 0 Agendamento e depois clique na guia Alertas.
e Para Formularios do Supplemental Data, edite o formulario e clique na guia Alertas.

e Crie um alerta geral na Lista de Alertas, que é associado somente a um ano e
periodo.

2. Cligue em Novo (+).

3. Insira um Nome exclusivo para o alerta; por exemplo, Dados Corrompidos. Vocé pode
inserir no maximo 80 caracteres.

4. Em Tipo, selecione um Tipo de Alerta na lista de Tipos de Alerta definidos pelo
administrador; por exemplo, Problema de Dados.

Quando vocé selecionar um Tipo de Alerta, o seu alerta herdara quaisquer instrugdes,
usuarios de workflow, atributos, perguntas e visualizadores definidos nesse Tipo de Alerta.

O Proprietario € o nome do usuario que cria o Alerta.

O Destinatario é a pessoa responsavel por resolver o alerta. Pode ser um usuario, um
grupo ou uma equipe. O destinatario padrao é herdado do Tipo de Alerta.

O Aprovador também é herdado do Tipo de Alerta.

5. Em Ano, selecione um ano. Se o alerta for criado com base em um objeto que ja tem um
Ano associado a ele, esse valor ndo podera ser alterado.

6. Na lista Periodo, selecione um periodo. Se o alerta for criado com base em um objeto que
ja tem um Periodo associado a ele, esse valor ndo podera ser alterado.

7. Para Data de Término, especifique uma data de vencimento para o alerta. Geralmente
essa informacao é preenchida com base no objeto para o qual o alerta foi criado. Vocé
precisa definir uma Data de Término.

8. Nallista Prioridade, selecione uma prioridade para o alerta: Alta, Média ou Baixa.

Para Instrucdes, o sistema exibe quaisquer instru¢des gue foram incluidas no Tipo de
Alerta. Elas séo somente leitura.
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11.

Capitulo 15
Atualizagéo de Alertas

O Alerta Basico ndo tem instrucdes.

Para Descricdo, insira uma descri¢do para o alerta, por exemplo, "Os dados foram
corrompidos"”. Vocé pode inserir um maximo de 255 caracteres.

Opcional: para adicionar referéncias de suporte a descricdo do alerta:
a. Cligue em Anexar um arquivo, selecione e anexe um arquivo e cligue em OK.

b. Cliqgue em Anexar um link, insira um nome de URL, insira o URL (por exemplo:
Oracle, https://www.oracle.com) e clique em OK.

Para criar o alerta, cligue em OK.

Quando vocé clica em OK na caixa de dialogo Criar Alerta, a caixa de dialogo Ac¢des de
Alerta sera aberta no status Aberto com o Proprietario. O Proprietario pode clicar em
Enviar para altera-lo para o status Aberto com o Destinatario, ou Fechar (X) a caixa de
dialogo.

Atualizaco de Alertas

Quando abre um alerta na lista de Alertas, vocé pode exibir as instru¢des, responder
quaisquer perguntas obrigatérias e adicionar comentéarios ou visualizadores.

ORACLE

Se necessario, vocé pode criar alertas sobre alertas. Por exemplo, isso permitiria a vocé criar
subalertas para um problema de "Sistema Inativo" a fim de trabalhar separadamente com
problemas relacionados a rede e a energia.

Quando acabar de atualizar as informag6es do alerta, vocé podera executar agbes para o
alerta, dependendo da sua funcéo e do status do alerta. Consulte A¢des de Alerta.

Para atualizar informacdes do alerta:

1.

Na pagina inicial, clique em Tarefas. Em seguida, cligue na guiaAlertas a esquerda para
abrir a pagina principal Alertas.

Na lista de Alertas, selecione e abra um alerta.

A i a direita e edite as propriedades, conforme necessario.

Se vocé for o Proprietario, podera editar Nome, Prioridade, Proprietario, Data de
Término e Descricao.

Se vocé for o Aprovador, podera editar o Nome e a Prioridade.

Opcional: selecione a gaveta Instrugdes a direita e, se houver instrucdes
anexadas ao alerta, execute as instru¢des necessarias.

Opcional: clique na gaveta Workflow a direita para exibir o andamento atual da
tarefa @ medida que os usuarios designados a ela trabalham nela.

Opcional: selecione a gaveta Objetos Associados a direita para exibir quaisquer
objetos que estejam associados ao alerta, como tarefa, agendamento ou um alerta
associado.
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7. Opcional: clique na gaveta Alertas a direita para criar ou selecionar um alerta
existente.

e Para criar um novo alerta para o alerta, clique em Criar Alerta e insira as informacdes
do alerta. Consulte Criacdo de Alertas.

« Para associar um alerta existente ao objeto, clique em Alerta Existente e selecione
um alerta na lista de Alertas.

Por padréo, os alertas do periodo atual sdo exibidos. Vocé pode alterar o filtro para
selecionar alertas de qualquer periodo.

8. Opcional: Clique na guia Atributos a direita, para ver os atributos relevantes para
a sua funcdo no alerta. Se uma lista de atributos estiver disponivel, vocé pode selecionar
um atributo para o alerta.

9. Opcional: clique na guia Perguntas a direita para exibir e responder as perguntas
necessarias para o alerta.

Se vocé for o Proprietario (o usuario que criou o alerta), também podera receber
perguntas. Isso permite reunir detalhes importantes com o usuério que esta enfrentando o
problema.

10. Opcional: clique na guia Comentérios a direita para inserir um novo comentério e
depois clique em Lancar.

Se houver comentarios salvos, eles serdo exibidos em ordem cronolégica abaixo da area
de entrada, com os comentarios mais recentes primeiro. Se houver mais do que trés
comentarios, o sistema exibira um Mostrar Todos os Comentarios.

Para anexar um arquivo ou um link a um URL como referéncia:
e Cligue em Anexar um arquivo, selecione e anexe um arquivo e clique em OK.

e Cligue em Anexar um Link, insira um URL e cliqgue em OK.

11. Opcional: Clique na guia Visualizadores a direita para adicionar visualizadores
ao alerta.

* Para selecionar visualizadores no Seletor de Membros, cligue em Adicionar
insira ou selecione o nome do usuario, grupo ou equipe que tera acesso de
visualizagc&o ao alerta e clique em OK.

e Para adicionar um usuério fora do sistema que deve ser notificado sobre o alerta,

cligue em Adicionar Usuario Externo Insira o Endereco de E-mail de um
usudrio, selecione uma Prioridade de Notificacdo e cligue em OK.
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Criagdo de um Alerta sobre um Agendamento

# Nota:

Um usuario externo nao tera visibilidade ou acesso ao alerta. Ele s6
recebera notificacdes sobre o alerta.

As notificacdes serdo enviadas para o nivel de prioridade ou mais alto. Por
exemplo, se for definido como Alto, a notificacéo s6 sera enviada quando o
alerta for definido como Alto. Se for definido como Baixo, serdo enviadas
notificacdes para todos os tipos de prioridade (Baixo, Médio e Alto).

C

12. Opcional: Clique na guia Histérico para verificar todas as ac¢fes realizadas desde
gue o alerta foi criado. Essa é uma guia somente leitura.

13. Para selecionar uma acao para o alerta, consulte A¢des de Alerta.

Criacao de um Alerta sobre um Agendamento

Quando esta trabalhando com agendamentos, vocé pode ter problemas que afetam a sua
atuacao e pode criar um alerta para esses problemas.

Para criar um alerta em um agendamento, vocé deve ter recursos de Edicdo em um
agendamento, assim como o Proprietario ou o Administrador do Sistema.

Para criar um alerta sobre um agendamento:

1. Na pégina Inicial, cligue em Aplicativo e, em seguida, em Task Manager.
2. Cligue na guia Agendamentos a esquerda.
3. Selecione 0 agendamento e cligue em Editar.

Se vocé néo tiver direitos de edi¢éo, o icone Propriedades ¢é exibido em vez de um icone
Editar.

4. Cligue na guia Alertas.

5. Cligue em Criar Alerta para criar um alerta ou cligue em Alerta Existente para associar
um alerta existente na Lista de Alertas.

Consulte Criagéo de Alertas.

Criacdo de um Alerta em um Formulario do Supplemental Data

ORACLE

Quando esta trabalhando com formularios, vocé pode ter problemas que afetam a sua
atuacéo e pode criar um alerta para esses problemas.

Para criar um alerta em um Formulario do Supplemental Data, vocé precisa ter recursos de
edicdo em um formulario, como Proprietario ou Administrador do Sistema.

Para criar um alerta:

1. Na P4gina Inicial, clique em Tarefas.

2. Selecione o Formulario do Supplemental Data na sua Lista de Trabalho ou em Tarefas do
Supplemental Data.

3. Cligue na guia Alertas no lado direito do formulario.
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4. Cligue em Criar Alerta para criar um alerta ou cligue em Alerta Existente para associar
um alerta existente na Lista de Alertas.

Consulte Criacdo de Alertas.

AcOes de Alerta

As acdes disponiveis para um alerta dependem de sua propriedade, do status, e dos direitos
de seguranca atribuidos ao usuario. Por exemplo, vocé pode solicitar informaces, enviar,
aprovar, reivindicar ou reatribuir um alerta, dependendo da sua funcdo e do seu acesso.

A seguir, a tabela que lista as a¢@es disponiveis e as fungdes necessarias.

Tabela 15-2 Acdes de Alerta e Fungdes Disponiveis

Acao

Descricao

Funcao

Solicitar Informacdes

Enviar Alertas
Aprovar Alerta
Rejeitar Alerta

Reivindicar Alerta

Liberar Alerta

Reatribuir

Forcar Alerta de Fechamento

Atualizar

Permite que o Destinatario
retorne o alerta ao Proprietario
para solicitar mais
informacgdes

Permite que o Proprietario ou
o Destinatario enviem o tarefa

Permite que o Aprovador
aprove o alerta

Permite que o Aprovador
rejeite o alerta

Permite que um membro da
equipe reivindique um alerta
que foi atribuido a ele.
Disponivel somente quando a
funcdo de Destinatério ou
Aprovador do alerta é
atribuida a uma equipe, e néo
a um individuo. A
reivindicacdo pode ser feita
mesmo que o alerta seja
reivindicado por outra equipe/
membro do grupo.

Permite que um membro da
equipe libere um alerta
reivindicado no momento.

Permite que um Administrador
reatribua o alerta para outro
usuario

Permite que um Administrador
altere o status de alerta para
Fechado, independentemente
do status atual

Atualiza o alerta com os
comentdrios mais recentes, o
status mais recente e assim por
diante

Destinatario

Proprietario, Destinatario
Aprovador
Aprovador

Membro da equipe designado
como destinatario

Membro da equipe designado
como destinatario reivindicado
no momento

Administrador

Administrador

Tudo

Para executar uma acéo em um alerta:

1. Na pagina inicial, clique em Tarefas. Em seguida, clique na guiaAlertas a esquerda para

abrir a pagina principal Alertas.
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2. Na lista Alerta, selecione e abra um alerta para assegurar que as informacgdes obrigatérias
estejam preenchidas.

3. No menu Agoes, selecione uma agéo disponivel:
* Solicitar Informacdes
e Enviar
*  Aprovar
* Reivindicar
e Liberar
¢ Reatribuir
« Solicitar Reatribuicdo
* Forcar Fechamento

e Atualizar

Exibicdo de Alertas na Lista de Alertas

ORACLE

Vocé pode exibir e trabalhar com alertas da lista de Alertas. A lista exibe o nome, o status, a
prioridade, a data de término, o tipo de alerta e outras informagfes do alerta.

Para acessar a lista Alertas:

1. Na P&gina Inicial, clique em Tarefas.

2. Clique em Alertas na navegacao a esquerda.
A pagina Alertas exibe qualquer alerta existente para o periodo especificado. Vocé pode
abrir e trabalhar com o alerta.

Vocé pode filtrar a lista e selecionar as colunas que deseja exibir.

# Nota:

* Os alertas e os respectivos status também s&o exibidos na parte superior da
lista na guia Lista de trabalho.

e SeVvocé jativer acessado a Lista de Alertas anteriormente, os filtros que
selecionou, inclusive os filtros Ano e Periodo, sdo exibidos. No entanto, vocé
tem a opcédo de remover os filtros Ano e Periodo e adicionar quaisquer outros
filtros.

Se estiver acessando a lista Alertas pela primeira vez, vocé ndo vera Ano e
Periodo na barra de filtragem. Em vez disso, o filtro Status ser& exibido por
padrdo. Isso permite ver todos os alertas nos quais vocé precisa trabalhar,
independentemente do periodo ao qual eles estdo associados.

» A faixa A¢Bes do Alerta mostra um icone de status com uma descri¢do do status
atual do alerta.

Quando vocé abre um alerta, o sistema exibe as informacdes do alerta e uma area de
trabalho. A barra superior exibe 0 nome do objeto. O nome do alerta é exibido acima do objeto
pai (tarefa, agendamento e assim por diante). O menu A¢des contém opg¢des de acéo
disponiveis dependendo da sua funcéo e do workflow do alerta. Consulte A¢bes de Alerta.
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Se uma dessas acdes estiver disponivel, ela sera exibida como um botéo separado na barra
superior:

Enviar

Aprovar

Rejeitar

Reivindicar

Liberar

Solicitar Informacoées

Reabrir

O quadro Resumo exibe um resumo grafico do status do alerta. Os itens que sao exibidos
dependem do workflow.

Dias Restantes - Indica os dias restantes até o prazo para resolugéo do alerta. Se um
alerta estiver sendo resolvido por um usudrio, serdo mostrados os dias restantes para a
parte desse usuario no workflow. Caso contrario, mostrara o total de dias restantes.

Se houver apenas horas restantes, essa opcao sera exibida como Horas Restantes ou
Minutos Restantes. Se ultrapassar o valor de Data de Término, serdo exibidos os Dias
Vencidos.

Prioridade - Exibe a prioridade atual dos alertas.
Novos Comentarios - Exibe o nUmero de comentarios que vocé ainda nao visualizou.

Perguntas - Exibe o nimero de perguntas que vocé devera responder antes de enviar ou
aprovar o alerta.

Atributos - Exibe o nimero de atributos que vocé devera definir antes de enviar ou
aprovar o alerta.

Alertas - Exibe o nimero de alertas abertos associados a esse alerta.

Para exibir alertas:

1.
2.

Ea

® N o O

Em uma tarefa, clique na guia Alertas a direita.

Cligue no nome de um alerta para fazer drill-down e exibir mais detalhes sobre o alerta, ou
selecione um alerta e clique em Abrir.

Opcional: para procurar um alerta, na caixa Pesquisa, insira os critérios de pesquisa.

Opcional: Para selecionar colunas para exibir, em Acdes na guia Alertas, clique em
Selecionar Colunas e selecione as colunas para exibi¢cdo ou selecione Mostrar Tudo.

Opcional: Para exportar alertas, no menu Ag¢des, clique em Exportar para o Excel.
Para criar um alerta, consulte Criacéo de Alertas.
Para executar uma agdo em um alerta, consulte AgBes de Alerta.

Para atualizar a lista de alertas, clique em Atualizar.

Exclusao de Alertas

Vocé pode excluir alertas que nédo precisa mais caso seja Administrador ou Proprietario do
Alerta. Vocé também precisa ter acesso ao objeto associado ao alerta.

E possivel excluir varios alertas ao mesmo tempo.

ORACLE
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Para excluir um alerta:

1. Na péaginainicial, cligue em Tarefas. Em seguida, clique na guiaAlertas a esquerda para
abrir a pagina principal Alertas.

2. Nalista de Alertas, selecione e abra um alerta.

3. Selecione Ac¢des e cligue em Excluir ou selecione Excluir no menu Ac¢ées da linha.

4. No prompt de confirmacao, clique em Sim.
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Como Trabalhar com Exibicoes e Filtros

Este capitulo descreve como criar, gerenciar e usar exibicdes e filtros.
Tépicos Relacionados

e Como Trabalhar com Filtros

e Como Trabalhar com Exibictes

Como Trabalhar com Filtros

Use filtros para limitar os registros exibidos nas suas exibicdes e relatérios.
Related Topics

e Sobre Filtros

» Exibi¢8o dos Filtros Salvos Existentes

e Criagdo de um Novo Filtro

e Como Usar a Barra de Filtros para Ajustar a Exibicdo
e Limpeza de Condic¢des do Filtro

*  Remocao de um Filtro

e Edicdo de um Filtro

e Duplicacédo de um Filtro

e Como Salvar um Filtro

e Aplicagéo de um Filtro Salvo

*  Excluséo de um Filtro

* Exibi¢cdo de Colunas para Filtros

» Reordenacédo de Colunas para Filtros

Sobre Filtros

ORACLE

Os filtros controlam os registros que vocé vé nas exibices de lista e nos relatérios.

Vocé pode inserir valores para atributos pelos quais deseja filtrar e o operador para usar na
filtragem. Os operadores tipicos incluem os seguintes: igual a, ndo igual a, comeca com,
termina com, contém, maior que, menor que etc. Os operadores disponiveis dependem do tipo
de dados do atributo. Por exemplo, os operadores para filtragem de valores de texto séo
diferentes de operadores para filtragem de valores numéricos. Os filtros sdo combinados com
0 uso da ldgica e, ou seja, apenas 0s registros que atenderem a todos os critérios do filtro
serdo exibidos.

Vocé também pode criar filtros mais complexos usando a légica e, ou, assim como a logica de
agrupamento para determinar a ordem de aplicacéo dos filtros.
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Vocé pode salvar um filtro para usa-lo no futuro. No entanto, para configurar suas
visualiza¢@es, as listas salvas podem ser usadas. Consulte "Como Trabalhar com Exibicbes
de Lista".

Os administradores de servico e usuarios avancados podem publicar filtros para que estes
possam ser acessados por outros usuarios e sejam marcados como Publicos.
Administradores de servico e usuérios avancados podem usar filtros salvos para testar regras.

Onde os Filtros Sdo Usados no Task Manager

E possivel usar os filtros em muitos locais no Task Manager.

A funcionalidade dos filtros permanece consistente em todas estas diferentes areas:
e Tarefas de Agendamento

*  Modelos

* Agendamentos

e Tipos de Tarefa

e Tipos de Alerta

e Exibicdes

e Atributos

Onde os Filtros Sdo Usados no Supplemental Data Manager

E possivel usar os filtros em muitos locais no Supplemental Data Manager.

A funcionalidade dos filtros permanece consistente em todas estas diferentes areas:
* Tarefas do Supplemental Data

e Exibicbes

e Periodos de Coleta de Dados

Onde os Filtros Sao Usados no Enterprise Journals

E possivel usar os filtros em muitos locais no Enterprise Journals.

A funcionalidade dos filtros permanece consistente em todas estas diferentes areas:
e Diérios

e |tens de Linha do Diario

Exibicdo dos Filtros Salvos Existentes

ORACLE

As definicBes de filtro que foram salvas estéo disponiveis na guia Filtros de Configuracéo.
Para exibir filtros salvos:
1. Em Home, clique em Aplicativo e depois em Task Manager.

Em Home, cligue em Aplicativo e depois em Supplemental Data.

Em Home, clique em Aplicativo e depois em Enterprise Journals.

2. Cligue em Filtros para ver filtros existentes.
Os filtros publicos séo marcados com uma marca de selegdo verde.
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Criacdo de um Novo Filtro

Vocé cria um novo filtro para controlar a exibi¢do de linhas de acordo com sua necessidade.

Para criar um novo filtro:

1.

© g & w

Em Home, clique em Aplicativo e depois cligue em Task Manager e Filtros. VVocé
também pode acessar qualquer uma das seguintes paginas para criar um filtro:

e Tarefas > Agendar Tarefas. Clique em ... a direita e depois clique em Gerenciar
Filtros.

e Tarefas > Tarefas do Supplemental Data. Clique em ... a direita e depois clique em
Gerenciar Filtros.

e Tarefas > Alertas. Clique em ... a direita e depois clique em Gerenciar Filtros.
Em Home, cligue em Aplicativo e depois clique em Supplemental Data e Filtros.

Em Home, clique em Aplicativo e depois cligue em Enterprise Journals e Filtros. Vocé
também pode acessar qualquer uma das seguintes paginas para criar um filtro:

¢ Home > Enterprise Journals > Diarios
*  Home > Enterprise Journals > Itens de Linha do Diario

Cligue em Novo (+) para adicionar um novo filtro. A caixa de dialogo Novo Filtro
aparecera.

Em Nome, digite um nome exclusivo para o filtro.
Em Descricao, digite uma descri¢cdo (opcional) para o filtro.
Em Tipo, selecione o tipo de filtro que esta sendo criado.

Na secao Definigdo de Filtro, cligue em Criar Condig¢ao para criar uma condi¢do que sera
usada para filtrar dados. Vocé pode especificar varias condi¢cdes e grupos de condi¢des.
Para cada condicéo, especifique o seguinte:

* (Somente Grupos de Condi¢des) Conjuncao: Selecione E ou Ou. Essas opc¢des
indicam como a condi¢do ou grupo se relacionam a quaisquer condi¢fes ou grupos
anteriores de irmdos. Este campo so fica ativado se o né selecionado néo for o
primeiro filho do seu né pai.

e Atributo: Um atributo € um campo ou um valor com o qual uma condic¢ao sera
comparada a um valor para inclusdo no conjunto de resultados de um filtro. No
entanto, no caso de caso de um filtro, um atributo denota mais que a lista de atributos
definidos pelo usuario.

e Operador : Informa qual tipo de avaliacdo deve ser executada com o atributo. Por
exemplo, Igual, Entre, Nao é Igual, Maior que, Estd em branco, Nao esta em branco,
Menor que, Nao entre.

* Valor: Especifica quais valores serdo comparados em relacdo ao atributo. O tipo de
atributo determina qual campo de entrada esta disponivel.

Como Usar a Barra de Filtros para Ajustar a Exibi¢éo

A barra de filtros funciona em muitas areas diferentes para filtrar os dados exibidos em uma
lista. Vocé pode adicionar varios filtros a uma lista.

ORACLE
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Veja a seguir um exemplo da barra de filtros na configuragéo de filtro. Observe que o padrao

usado é Tudo. Isso significa que todos os objetos sédo exibidos, a menos que vocé opte por
fazer uma sele¢do dos atributos de filtro.

Name Description Public Type
) ) €) Add a Filter
Al Al

No Condition No Condition

Para adicionar um filtro a sua lista:

1. Clique em + Adicionar um Filtro para exibir uma lista de atributos que vocé pode usar

para filtrar dados.
A lista de atributos varia em funcéo da pagina da lista a que vocé esta adicionando o filtro.

2. Selecione o atributo de filtro a ser adicionado.
O atributo selecionado aparece na barra de filtros.

Como Usar um Intervalo de Datas

Alguns atributos de filtro tém um intervalo de datas. Por exemplo, se vocé quiser adicionar
outro atributo de filtro & barra de filtros, como Criado em, poderé usar o recurso de intervalo
de datas para fazer isso. Limite a exibicdo usando um valor de data e, em seguida, use o

campo Operador, de modo a definir as condicdes para valores de datas que atendem a esse
critério.

Created On .
No Condition 0 Add a Filter

Operator | Equals

€ September w 2022 A v 3

SUN MOMN TUE %\(ED THU FRI 5AT

5

o3

29 320 3 1 2 5

Value mmm dd, yyyy homma 4 5

1 12 F 14 15 6 17

25 2 X 28 29 30 I

Limpeza de CondigGes do Filtro

ORACLE

Quando vocé limpa um filtro, as condi¢cBes aplicadas por esse filtro aos dados exibidos sédo
removidas.

Depois de adicionar o filtro a barra de filtros, vocé pode fazer o seguinte para limpar as
condicdes de filtragem:

Passe 0 mouse sobre cada filtro, clique no icone *** e clique em Limpar para limpar e
redefinir a condicao do filtro especifico.
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e Cligue no icone *** no lado direito da barra de filtros e selecione Limpar Todos os
Filtros. As condi¢Bes de todos os filtros na barra de filtros sdo apagadas e redefinidas.

Remogéao de um Filtro

Vocé pode remover um filtro da barra de filtros.
A remocao de um filtro também limpa as condi¢6es aplicadas pelo filtro nos dados listados.
Para remover um filtro da barra de filtros:

1. Clique no icone *** ao lado do filtro.
2. Cligue em Remover para remover o filtro da barra de filtros.

Em algumas péaginas, ndo é possivel remover os filtros padrao.

Edicao de um Filtro

Edite um filtro para modificar a definicdo dele.
Para editar um filtro:

1. Abra a péagina Filtros.
Na pagina inicial, clique em Aplicativo, em Task Manager e em Filtros.
Na pagina inicial, clique em Aplicativo > Supplemental Data > Filtros.
Na pagina inicial, clique em Aplicativo > Enterprise Journals > Filtros.

Também é possivel editar os filtros ao clicar em ... e em Gerenciar Filtros em uma
pagina.

2. Selecione o filtro a ser editado e clique no icone s
A caixa de dialogo Editar Filtro é exibida.

3. Atualize as informac8es necessarias.

4. Cligue em OK.
Os detalhes do filtro sdo atualizados.

Duplicacdo de um Filtro

Vocé duplica um filtro para criar uma cépia de um filtro existente.

Para duplicar um filtro:

1. Na pagina Filtros, selecione o filtro a ser duplicado e clique no icone ~.
E exibida uma cépia do filtro na pagina.

2. Clique no filtro copiado.
A janela Editar Filtro é exibida.

3. Atualize as informac8es necessarias.

4. Cligue em OK.
Os detalhes do filtro copiado s&o atualizados.
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Como Salvar um Filtro

Salvar uma definicéo de filtro permite reutilizar facilmente essas configuracdes de filtro quando
necessério, em vez de configurar filtros de maneira manual quando necessario.

Por padréo, os filtros sdo salvos como filtros privados. Para permitir que outros usuarios usem
0s mesmos filtros salvos, vocé pode publicar os filtros.

Para salvar um filtro:

1. Use Adicionar um Filtro a fim de criar um filtro para os atributos necessarios.

2. No menu Acgdes, selecione Salvar Filtro.
A caixa de dialogo Salvar Filtro é exibida.

3. Em Nome, digite um nome exclusivo para o filtro.

4. Em Descricao, digite uma descricdo opcional para o filtro.
Observe que a sec¢do Defini¢cdo de Filtro exibe as condi¢cbes do filtro selecionado.

5. Cligue em OK.

Aplicacdo de um Filtro Salvo

Vocé pode aplicar os filtros salvos para restringir os dados exibidos. Todos os filtros salvos sé&o
exibidos quando vocé clica no icone ... no canto superior direito de uma péagina. Cliqgue em
qgualquer um desses filtros para aplica-lo aos dados. Os dados serao exibidos de acordo com
as condicdes de filtro definidas.

Exclusdo de um Filtro

Exclua um filtro para remover a respectiva definicdo do sistema.

Para excluir um filtro:

1. Na pagina Filtros, selecione o filtro a ser excluido e clique no icone X .
E exibida uma mensagem solicitando uma confirmagéo.

2. Clique em Sim.
O filtro é excluido.

Exibicio de Colunas para Filtros

Para exibir as colunas para os filtros:

1. Na péagina Filtros, clique em Exibir e depois em Colunas.

2. Selecione as colunas a serem exibidas ou cligue em Mostrar Tudo para exibir todas as
colunas.

Vocé pode clicar em Gerenciar Colunas e ocultar ou mostrar as colunas exibidas em Exibir >
Colunas.
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[
Feordey Columns.. -

0 Description

B Created By
B LastUpdated By
1 L Uipktaned On

MaAaPE Caharer

Reordenacdo de Colunas para Filtros

Para reordenar as colunas:

1.
2.

Na pagina Filtros, cligue em Exibir e depois cliqgue em Reordenar Colunas.

Selecione 0 nome da coluna que vocé deseja reordenar e use 0s seguintes icones para

mové-la até a posicdo desejada:

. * : Mover itens selecionados para o inicio da lista

. “ : Mover itens selecionados um item acima na lista
. “ : Mover itens selecionados um item abaixo na lista

X . . . .
. : Mover itens selecionados para o fim da lista

Cliqgue em OK.
As colunas sao exibidas de acordo com a ordem especificada.

Como Trabalhar com Exibicoes

ORACLE

As exibic6es fornecem diversas maneiras de visualizar e analisar os dados.

Tépicos Relacionados

Sobre Exibi¢cdes

Como Trabalhar com Exibi¢des de Lista

Como Trabalhar com Exibi¢cdes Dinamicas

Como Trabalhar com Exibicdes de Gréfico

Como Trabalhar com Exibi¢cdes de Gréfico de Gantt
Como Trabalhar com Exibi¢cdes de Calendario
Como Salvar Exibicdes

Edicdo de Exibi¢cbes Salvas

Defini¢do de uma Exibigdo Padrédo
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Sobre Exibicoes

Os produtos do Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management oferecem grande
flexibilidade nas formas de visualizagédo dos seus dados.
Tipos de Exibicdes

« Exibicdo de lista: Fornece uma exibicdo em tabela de informacdes em colunas e linhas
para os objetos que atendem as condi¢Bes de filtro na pagina.

e Grafico de Gantt: Exibe uma linha do tempo para uma agenda que representa
graficamente a duracdo das tarefas e as dependéncias entre elas. Vocé pode usar o
gréfico de Gantt para ver o status das tarefas predecessoras a outras tarefas.

e Calendario: Exibe tarefas de agendamento em formato de calendério tradicional por Més,
Semana ou Dia. Apés selecionar a Exibicdo de Calendario, use os icones de calendério
para selecionar Més, Semana ou Dia. Na Exibi¢cdo de Calendario, vocé também pode ver
0 Raétulo de Dia no cabecalho Dia.

* Exibi¢cdo Dindmica: Permite criar resumos dos dados de atributos numéricos por valor de
atributo.

» Exibic8@o de gréafico: Exibe dados na forma de gréficos.

[
Use o Seletor de Exibicdo (== ) para passar de uma exibicdo para outra.

Como Escolher a Exibicao Compacta de Exibicoes

Ao visualizar itens em uma exibigdo de lista, de Gantt ou dinamica, vocé podera ver os dados
em um formato compacto. A op¢cdo Compacta funciona como uma chave de alternancia e
mostra mais linhas de informacdes. Clique em Compacta no Seletor de Exibicao para exibir
0s registros em um formato compacto.

Se vocé salvar uma exibicéo, a sua escolha de exibicdo Compacta também seré salva.

Objetos para os quais as Exibicdes estao Disponiveis
Exibicdes estdo disponiveis para 0s seguintes objetos no Task Manager:

e Tarefas de agendamento: Contém a lista de tarefas agendadas para o Task Manager
e Alertas: Contém a lista de alertas e fornece drill-down para detalhes de alerta.

ExibigBes estao disponiveis para 0s seguintes objetos no Supplemental Data Manager:

e Tarefas do Supplemental Data: Contém tarefas para o Supplemental Data Manager

* Andlise do Supplemental Data: Contém detalhes de coletas e subcoletas

ExibigOGes estao disponiveis para os seguintes objetos no Enterprise Journals:

- Diarios: Contém todos os diarios ativos para a sua funcdo que precisam de sua atencao.

e Itens de Linha do Diario: Contém os dados do diario coletados para um ano e um periodo
especificos.

Sobre a Filtragem de Dados nas Exibiges

Vocé pode usar filtros para restringir os dados que aparecem nas exibi¢des. Os filtros podem
ser criados em tempo de execucao (apos a exibicdo dos dados) ou ao se projetar o gréafico ou
a exibicdo dinamica.
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Vocé pode filtrar dados das seguintes maneiras:

Barra de filtros em uma exibicédo

O uso de filtros da barra de filtros permite que os usuarios decidam dinamicamente os
critérios que devem ser aplicados aos dados da exibicdo. A condicao de filtro especificada
€ aplicada no tempo de execucéo, depois que a exibicdo é gerada e atualizada para
refletir a condicao aplicada. Consulte Como Usar a Barra de Filtros para Ajustar a
Exibicao.

Por exemplo, adicione um filtro & barra de filtros na lista Tarefas com a coluna Destinatario
selecionada. Vocé pode usar esse filtro para filtrar os dados do gréafico dinamicamente,
selecionando um ou mais destinatérios.

Por exemplo, adicione um filtro & barra de filtros na lista Formularios com a coluna
Preparador selecionada. Vocé pode usar esse filtro para filtrar os dados do grafico
dinamicamente, selecionando um ou mais preparadores.

Por exemplo, adicione um filtro & barra de filtros na lista Diarios com a coluna Preparador
selecionada. Vocé pode usar esse filtro para filtrar os dados do gréafico dinamicamente,
selecionando um ou mais preparadores.

Filtro na guia Layout da caixa de diadlogo Editar Exibicao Dinamica ou Editar Gréfico

O filtro é adicionado por designer de exibicdo. As condi¢des especificadas sdo aplicadas

aos dados antes que eles sejam incluidos na exibicdo dindmica ou na exibicéo do gréfico.
Vocé pode criar um filtro para cada conjunto de dados listado na secéo Legenda (Série).
Consulte Definicdo do Layout do Gréfico.

Por exemplo, se vocé criar uma condicao de filtro para um conjunto de dados com o status
definido como Aberto, apenas as tarefas abertas serdo incluidas na representacao grafica
desse conjunto de dados.

Por exemplo, se vocé criar uma condicao de filtro para um conjunto de dados com o status
definido como Aberto, apenas os formularios abertos serdo incluidos na representacao
gréfica desse conjunto de dados.

Por exemplo, se vocé criar uma condicao de filtro para um conjunto de dados com o status
definido como Aberto, apenas os diarios abertos serdo incluidos na representacao grafica
desse conjunto de dados.

Como Trabalhar com ExibigGes de Lista

Use exibicdes de lista para mostrar registros de exibicdo em um formulario tabular simples.

Related Topics

ORACLE

Sobre Exibi¢des de Lista
Personalizagc&o da Exibi¢c&o de Lista

Exemplo do Task Manager: Personalizagdo da Exibic&o de Lista para Tarefas de
Agendamento

Exemplo do Task Manager: Personalizagdo da Exibic&o de Lista para Tarefas de
Agendamento

Exemplo do Enterprise Journals: Personalizacdo da Exibicdo de Lista para Enterprise
Journals

16-9



Chapter 16
Como Trabalhar com Exibic6es

Sobre ExibicOes de Lista

As exibicdes de lista apresentam registros para uma exibi¢cdo na tela e fornecem recursos de
drill-down para os detalhes do registro. Eles exibem objetos em uma lista vertical, na forma de
linhas e colunas.

Para exibir mais linhas na exibicdo de lista, use a opcdo Compacta no Seletor de Exibicao,
no lado direito da tela.

As exibi¢Bes de lista fornecem os seguintes recursos de geracao de relatorios:

« E possivel adicionar ou remover colunas da exibigdo, bem como reordena-las.
+ E possivel aplicar filtros para limitar os registros incluidos na lista.

+  E possivel imprimir ou exportar exibicbes em lista para o Excel para criag&o de relatérios
ad hoc.

Personalizacdo da Exibicao de Lista

A exibicdo de lista aparece com as colunas padréo selecionadas. E possivel alterar facilmente
as colunas padrdo para personalizar sua exibigao.

Para personalizar uma exibicéo de lista:

1. Mostre a exibi¢é@o de lista para o objeto obrigatdrio.
2. Na opcao suspensa Ac¢des, selecione Selecionar Colunas.

A caixa de dialogo Selecionar Colunas aparece. As colunas que estéo exibidas no
momento séo listadas na secéo Selecionada.

3. Na secéo Disponivel, selecione os atributos que deveréo ser incluidos na exibi¢édo de
lista e utilize as teclas de seta para mové-los para a secao Selecionada.

4. Cligue em OK.

Exemplo do Task Manager: Personalizacdo da Exibicdo de Lista para Tarefas de
Agendamento

Suponha que vocé queira ver mais informacdes, como a data/hora em que a tarefa foi criada.
Utilize as etapas a seqguir:
1. Em Home, clique em Tarefas e depois cligue em Agendar Tarefas.

2. No menu suspenso Acdes, clique em Selecionar Colunas.

A caixa de dialogo Selecionar Colunas aparece. Use esta caixa de didlogo para adicionar
colunas a fim de exibir informacdes sobre as tarefas.

3. Em Disponivel, role para baixo na lista, selecione Criado em e use as teclas de seta a
fim de mover para Selecionada no lado direito.

4. Cligue em OK.

A pagina Agendar Tarefas exibe a coluna Criado em das tarefas.
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Schedule Tasks
- | View Y
Schedule Year Period Status
- K ) Add a Filter
+ © [ Actions - | 9 tems B
Name Task ID fl':;:; Start Date End Date Task Type Created On

4 01Planning Process 01_Plan ©  Jun19,20259:00 AM (Day 6) EST Jun 21,2023 5:00 PM (Day 8) EST Parent Task Jun 6,202510:47 AM
001- Set Strategic Goals 001_Plan ©  Jun19,20259:00 AM (Day 6) EST Jun 19,2025 5:00 PM (Day 6) EST  Basic Task Jun 6,202510:47 AM
002 - Allocate Targets 002_Plan ©  Jun19,20259:00 AM (Day 6) EST Jun 19,2025 5:00 PM (Day 6)EST  Enter Form Data Jun 6,202310:47 AM
003 - Expand Services Product Line 003_Plan ©  Jun20,20239:00 AM (Day 7) EST Jun 20,2023 5:00 PM (Day7) EST Basic Task Jun 6,202510:47 AM
004 - Complete Bottom-Up Operating Plan 004_Plan ©  Jun19,20259:00 AM (Day 6) EST Jun 21,2025 5:00 PM (Day 8) EST _ Enter Form Data Jun 6,202510:47 AM

Exemplo do Task Manager: Personalizacdo da Exibicdo de Lista para Tarefas de
Agendamento

Suponha que vocé queira ver mais informacdes, como a data/hora em que a tarefa do
Supplemental Data foi atualizada pela ultima vez.

Utilize as etapas a seqguir:

1. Em Home, clique em Dados e depois clique em Tarefas do Supplemental Data.
No menu suspenso Ac¢des, cligue em Selecionar Colunas.

A caixa de dialogo Selecionar Colunas aparece. Use esta caixa de didlogo para adicionar
colunas a exibicao de lista.

2. Em Disponivel, selecione Ultima Atualizacdo em e use as teclas de seta a fim de mover
para Selecionada no lado direito.

3. Cligue em OK.

A lista Tarefas do Supplemental Data agora exibe uma coluna adicional denominada
Ultima Atualizacao em.

Supplemental Data Tasks

\\\\\ h L View
Collection Interval Year Pperiod Corporate Region Template
) Add aFilter
Regonal Saks Channe A A
( Actions ~ =
y o+ | Sitems =
Template Sales Channel Status (Detailed) Start Date End Date Last Updated On
Regional Sales Channel  Direct Field Sales With Preparer Aug31,2022 Sep 26,2022 Nov 14,2022
Regional Sales Channel Partner Chanel Sales Closed Aug 31,2022 Sep 26,2022 Nov 14,2022
Regional Sales Channel Indirect Sales With Approver Level 1 Aug 31,2022 Sep 26,2022 Nov 14, 2022

Exemplo do Enterprise Journals: Personalizacdo da Exibicdo de Lista para Enterprise

Journals

ORACLE

Suponha que vocé queira ver informacdes como a data/hora da (ltima atualizacédo do diario.
Utilize as etapas a seguir:
1. Em Home, cliqgue em Enterprise Journals.
A péagina Diarios exibe uma lista de diarios com informacgdes associadas a eles.
2. No menu suspenso Acgdes, clique em Selecionar Colunas.

A caixa de dialogo Selecionar Colunas aparece. Use esta caixa de diadlogo para adicionar
colunas a exibicdo de lista.
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3. Em Disponivel, selecione Ultima Atualizagdo em e use as teclas de seta a fim de mover
para Selecionada no lado direito.

4. Cligue em OK.

A péagina Diarios mostra a coluna adicional Ultima Atualizacdo em, que fornece
informacdes sobre quem fez a Ultima atualizacéo no diario.

Journals
Search L View

Year Period Template Status
) Add aFilter

v | Actions | 7tems =
Template &< Journal Name Journal ID Status (Detailed) Preparer Start Date End Date Last Updated On

Cloud Financials 1000000003 With Preparer Anita Kennedy May 26, 2022 Jul7,2022 Nov 10, 2022

Cloud Financials JE_TaxProvision 1000000005 With Approver Level 1 Casey Brown May 26,2022 Jul7,2022 Nov 18, 2022

1000000002 With Approver Level 1 Amy Marlin May 26, 2022 Jul7,2022 Nov 10,2022

1000000006 With Appro

Ker

May 26,2022 ul7,2022 Nov 10,2022

1000000004 With Ay evel 1 Kerry Lane May 26,2022 17,2022 Nov 18,2022

€8S EBS_Reclass Commissions 1000000010 With Approver Level 1 Casey Brown Jun 23,2022 Jun 27,2022 Nov 10,2022

SAPFI SAP_ExpenseTransfer 1000000011 With Approver Level 1 Casey Brown May 26,2022 17,2022 Nov 10,2022

Como Trabalhar com Exibi¢des Dindmicas

Use exibi¢cdes dindmicas para resumir seus dados.

Related Topics

e Sobre Exibicdes Dindmicas

» Personalizacdo de uma Exibi¢cdo Dindmica

* Exemplo: Exibicdo de Unidades Organizacionais com Base no Status da Tarefa

*  Exemplo: Agrupamento de Modelos para Exibir Formularios do Supplemental Data com
Base no Status

« Exemplo: Exibicao de Diérios por Preparador e Aprovador

Sobre ExibicOes Dinamicas

Uma exibig8o dindmica permite criar resumos dos dados de atributos.

Existe um layout padréo para cada objeto que suporta exibi¢cdes dindmicas. No entanto, vocé
pode personalizar a exibi¢cdo dindmica de acordo com suas necessidades.

Clique em cada valor de resumo mostrado na exibigcdo dindmica para fazer drill-down e exibir
0s registros que compdem o total.

Personalizacdo de uma Exibi¢do Dindmica

Vocé pode personalizar uma exibicdo dindmica para resumir os dados de acordo com o
requisito do negocio. Os dados podem ser agrupados por no maximo dois atributos.

Para personalizar uma exibicdo dindmica:
1. Mostre a exibicdo dinAmica para o objeto obrigatério.
2. Clique no icone Editar localizado no canto superior direito.

A caixa de dialogo Editar Exibicdo Dinamica aparece. Ela contém trés guias:
Propriedades, Layout e Colunas.
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Na guia Propriedades, insira as propriedades de exibicdo basicas. Consulte Definicdo de
Propriedades de Exibi¢céo Dinamica.

Na guia Layout, especifique os detalhes de como os dados devem ser agrupados.
Consulte Defini¢cdo do Layout de Exibicdo Dinamica.

Na guia Colunas, insira os rétulos dos dados e a ordem de classificagao dos dados.
Consulte Especificacdo de Colunas de Exibicdo Dinamica.

Clique em OK.

# Note:

Se vocé fizer drill-down de um registro individual, atualizar um ou mais detalhes,
salvar o registro e retornar a exibi¢cdo de gréfico, essas alteracdes néo ficardo
visiveis. Para ver as atualiza¢des mais recentes, atualize a exibicao dinamica.

Definicdo de Propriedades de Exibi¢do Dindmica

Utilize a guia Propriedades da caixa de dialogo Editar Exibicdo Dinamica para definir as
propriedades basicas de uma exibi¢cdo dindmica.

Para definir propriedades de exibicao dinamica:

1.

Em Plano de Fundo, selecione um dos seguintes:
«  Sem Preenchimento: Nenhuma cor de fundo é usada

e Sélido: Selecione a cor que deve ser usada como cor do plano de fundo.
Opcionalmente, vocé pode selecionar uma cor em Gradiente.

Em Cor do Cabecalho e Tamanho do Cabecalho, selecione uma cor e um tamanho de
fonte para o cabecalho da exibigdo dinamica.

Em Cor dos Dados e Tamanho dos Dados, selecione uma cor e um tamanho de fonte
para os dados que aparecem na exibi¢do dinamica.

Selecione Valores Ausentes como Zero para exibir um zero quando os valores dos
dados estiverem faltando.

Isso inclui valores de dados ausentes, bem como valores que estéo ausentes devido a
aplicacéo de umfiltro.

Em Periodo, selecione um dos seguintes:
e Selecao: Use a selec¢édo do filtro Periodo como esta.
« Ultimo na Selec¢éo: Use o periodo cronologicamente mais recente no filtro.

*  Primeiro na Seleg¢do: Crie um novo filtro dos X periodos anteriores com base no
periodo mais recente no filtro.

A selecéo Periodo permite ajustar a lista de Periodos para uma exibicao dindmica
especifica. Isso pode ser feito para que as exibigdes dinamicas que compartilham o
mesmo filtro de periodo global possam exibir diferentes volumes de dados ou para
facilitar a exibicdo de uma distribuicdo de dados de periodo com base em uma Unica
sele¢édo de periodo local.

Defini¢do do Layout de Exibicdo Dindmica

A guia Layout especifica como os dados na exibicdo dindmica devem ser resumidos. Também
€ possivel aplicar filtros aos dados que sé@o considerados para resumo.

ORACLE
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Especifique os seguintes detalhes de layout:

1.

3.

Na secéo Eixo X, especifique os detalhes sobre o agrupamento primario a ser usado na
exibicéo.

Em Tipo, selecione um dos seguintes: Nenhum, Atributo, Data, Usuério, Sim/N&o ou
Verdadeiro/Falso.

Se vocé definir Tipo como Atributo, em Atributo 1, selecione o atributo que devera
ser usado para agrupar os dados. Unidade Organizacional, por exemplo.

Como opc¢éo, vocé pode criar outro subgrupo dentro do grupo Atributo 1,
selecionando outro atributo em Atributo 2.

Em Classificar, selecione o atributo e a ordem em que os dados deverédo ser
classificados.

Selecione Trocar linhas e colunas para alternar a exibicdo de linhas e colunas na
grade.

Na secéo Legenda (Série), clique no icone Adicionar a fim de criar uma linha para cada
atributo cujos dados deverao ser resumidos. Este resumo é criado dentro do Tipo
especificado. Deve haver pelo menos uma linha nesta secao.

Para cada linha, especifique os seguintes detalhes:

Em Valor, selecione o atributo cujos dados devem ser resumidos. Aprovadores
(Contagem), por exemplo.

Em Agregacao, selecione a operacao de agregacao a ser executada nos dados
resumidos. O padréo sera o método de agregacéo especificado no atributo
selecionado. Os métodos de agregacdo compativeis sdo Média, Contagem, Maximo,
Minimo e Soma.

# Note:

Se vocé selecionar um atributo ndo numérico em Valor, a (inica Agregacao
disponivel serd Contagem.

Em Categorias, como op¢éao, selecione o atributo pelo qual os dados sdo resumidos,
dentro do grupo Valor.

Em Agrupar por, selecione um atributo na lista. Isso se aplica somente quando Tipo
€ definido com um valor diferente de Atributo.

Cligue em Filtro para aplicar um filtro aos dados incluidos na exibicao dindmica.
Primeiro, esse filtro é aplicado aos dados. Em seguida, eles sao resumidos usando os
critérios especificados.

Por padréo, a primeira clausula em uma condicao de filtro é exibida como rétulo desse
filtro.

Clique em OK.

Consideracdes ao Usar a Agregacao

Para ver um exemplo do Task Manager, consulte Exemplo: Exibicdo de Unidades
Organizacionais com Base no Status da Tarefa.

Para ver um exemplo do Supplemental Data Manager, consulte Exemplo: Agrupamento de
Modelos para Exibir Formulérios do Supplemental Data com Base no Status.
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Para ver um exemplo do Enterprise Journals, consulte Exemplo: Exibig&o de Diarios por
Preparador e Aprovador.

Especificacdo de Colunas de Exibicdo Dindmica

Use a guia Colunas para personalizar os rétulos e a ordem dos dados que aparecem na
exibi¢céo dinamica.

Cada linha nesta guia sera exibida como uma coluna na exibicdo dindmica. O niumero de
linhas é determinado pelo que esta especificado em Eixo X e Categorias na guia Layout .

Para personalizar a exibi¢édo dinamica:

e Em Rétulo, insira o rétulo a ser exibido para essa coluna.

» Selecione Classificar para classificar os dados dindmicos por essa coluna. Clique no
icone ao lado dessa opcéo para classificar em ordem crescente ou decrescente.

e Use as setas a direita para alterar a ordem em que as colunas séo exibidas. Esta lista de
colunas é exibida da esquerda para a direita na exibicao dinamica.

Exemplo: Exibicdo de Unidades Organizacionais com Base no Status da Tarefa

ORACLE

Este exemplo descreve como criar uma exibi¢cdo dindmica que agrupa unidades
organizacionais com base no status das tarefas. A imagem a seguir mostra a exibicao
dindmica.

Schedule Tasks
View Y

Schedule Year Period Status
R ) Add aFilter

) | Actions v
Organizational Unit Closed Open Pendin,
EMEA 17 23

North America 17 23

APAC 16 23

NN NN |

Corporate 19 2

Use as etapas a seguir para criar a exibicdo dindmica acima:

1. Na péaginainicial, clique em Tarefas para exibir a pagina Agendar Tarefas.

2. Cligue no icone = e selecione Exibicdo Dinamica.
3. Cligue no icone Editar para configurar a exibicdo dindmica conforme sua necessidade.
4. Na guia Propriedades:
* Plano de Fundo: Sem Preenchimento
e Tamanho do Cabecalho: 13
¢ Tamanho dos Dados: 14
« Periodo: Sele¢éo
5. Na guia Layout:
« Em Eixo X:
— Em Tipo, selecione Atributo.
— Em Atributol, selecione Unidade Organizacional.

— Em Classificar, selecione Unidade Organizacional na primeira lista suspensa e
depois selecione Decrescente na segunda lista suspensa.
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° Em Legenda (Série):
— Em Valor, selecione Tarefa.
— Em Categorias, selecione Status.
Na guia Colunas, selecione os rétulos exibidos.

Clique em OK.

Exemplo: Agrupamento de Modelos para Exibir Formularios do Supplemental Data
com Base no Status

ORACLE

Este exemplo descreve como criar uma exibicdo dindmica que agrupa modelos e exibe os
formularios do Supplemental Data com base no status. A imagem a seguir mostra a exibicdo
dindmica.

Supplemental Data Tasks

Collection Interval Year Period Corporate Region Template

et € Add a Filter

3 <= | Actions v

Template Status (Detailed) Coun

Regional Sales Chan... With Approver

it
Regional Sales Chan...  With Preparer 1
1
1

Regional Sales Chan... Closed

Use as etapas a seguir para criar a exibi¢do dinamica acima:

1.

Na péagina inicial, cligue em Dados e depois clique em Analise do Supplemental Data.

Cligue no icone = e selecione Exibicdo Dinamica.
Cligue no icone Editar para configurar a exibicao dindmica conforme sua necessidade.
Na guia Propriedades:
* Plano de Fundo: Sem Preenchimento
* Tamanho do Cabecalho: 13
* Tamanho dos Dados: 14
e Periodo: Selegéo
Na guia Layout:
* Em Eixo X:
— Em Tipo, selecione Atributo.
— Em Atributol, selecione Modelo. Em Atributo 2, selecione Status (Detalhado).
— Em Classificar, selecione Modelo e depois Decrescente.
e Em Legenda (Série):
— Em Valor, selecione Formulario.
— Em Categorias, selecione Nenhuma.
Na guia Colunas, selecione os rétulos exibidos.

Clique em OK.
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Exemplo: Exibicdo de Diarios por Preparador e Aprovador

Este exemplo descreve como criar uma exibicdo dindmica que agrupa diarios por preparador
e aprovador. A imagem a seguir mostra a exibicdo dindmica.

Journals

Search \ View

Joun

Year

Period Template Status.
© AddaFilter

v 4 |Acions~

nal Name With Approver With Preparer

TransferPrice_UK 1
TaxProvision 1
SAP_ExpenseTra 1
None 1
JE_TransferPrice 1
JE_TaxProvision 1
EBS_Reclass Co. 1

Use as etapas a seguir para criar a exibicdo dindmica acima:

1.

Na pégina inicial, cligue em Enterprise Journals.

—
Clique no icone == e selecione Exibi¢cdo Dinamica.

Cligue no icone Editar para configurar a exibi¢cdo dindmica conforme sua necessidade.
Na guia Propriedades:
* Plano de Fundo: Sem Preenchimento
* Tamanho do Cabecalho: 13
¢ Tamanho da Data: 14
* Periodo: Selegéo
Na guia Layout:
 Em Eixo X:
— Em Tipo, selecione Atributo.
— Em Atributo 1, selecione Nome do Diério.

— Em Classificar, selecione Nome do Diario na primeira lista suspensa e depois
selecione Decrescente na segunda lista suspensa.

* Em Legenda (Série):

— Em Valor, selecione Diario.

— Em Categorias, selecione Status (Detalhado).
Na guia Colunas, selecione os rétulos exibidos.
Clique em OK.

Como Trabalhar com Exibi¢6es de Grafico

As exibigdes de gréafico permitem que vocé exiba seus dados.

Related Topics

ORACLE

Visao Geral de Exibicdes de Gréfico
Criacao de Exibicdes de Gréfico

Exemplo: Criacdo de um Grafico para Exibir o Status das Tarefas por Més
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« Exemplo: Criagédo de um Grafico para Exibir a Data de Término Real e a Data de Término
Planejada

« Exemplo: Criagdo de um Gréfico para Exibir a Execucao da Tarefa por Unidade
Organizacional

« Exemplo: Criagédo de um Grafico para Exibir Formularios e os Respectivos Status

e Exemplo: Criagédo de um Grafico para Exibir o Periodo e o Status (com a Descricao) do
Modelo de Formulario

« Exemplo: Criagdo de um Grafico para Exibir Valores de Diarios dos Preparadores

Visdo Geral de Exibicdes de Grafico

Related Topics
e Sobre Exibi¢cdes de Gréfico
e Sobre Propriedades de Exibicao de Gréfico

e Tipos de Exibi¢cdes de Gréfico

Sobre Exibi¢cdes de Grafico

Um gréfico fornece uma representacéo visual dos dados.

Os graficos sdo gerados dinamicamente com base nos dados do seu processo de negdcios.
Clique em uma area em um grafico, por exemplo, uma area em um grafico de pizza, para
fazer drill-down e exibir detalhes das informag8es resumidas por essa &rea. Os layouts de
grafico e de exibicdo dindmica sdo vinculados, o que permite alternar rapidamente entre o
grafico ou a exibicao dindmica.

Quando vocé define as configurages de uma exibicdo de gréfico, o sistema lembra dessas
configuracdes. Se vocé fechar a exibicdo de gréfico, executar outras agées em seu processo
de negdcios e depois retornar aquela exibi¢éo, o grafico sera mostrado de acordo com as
configuracdes anteriores.

Ha vérios tipos de exibi¢cdes de grafico disponiveis para fornecer uma representacao grafica
das suas tarefas. Consulte Tipos de ExibigBes de Grafico.

Ha varios tipos de exibi¢cdes de grafico disponiveis para fornecer uma representacao grafica
dos dados complementares.

Ha varios tipos de exibi¢bes de gréafico disponiveis para fornecer uma representacao gréafica
dos seus diérios.

Sobre Propriedades de Exibicdo de Grafico

ORACLE

As propriedades do grafico incluem detalhes basicos, como o tipo e a orientagdo do gréfico e
o plano de fundo. As propriedades que podem ser configuradas para um grafico variam em
funcao do tipo do grafico.

Propriedade do Grafico Tipos de Grafico Aplicaveis Descricao

Tipo Tudo Tipo de grafico
Consulte Tipos de Exibigbes de
Gréfico.
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Propriedade do Grafico

Tipos de Grafico Aplicaveis

Descricdo

Plano de Fundo

Posicdo do Rétulo

Posicdo do Rétulo de Barra
Linhas de Grade
Orientacao

Valores Ausentes como Zero

Area, Barras, Colunas,
Combinacdo, Rosca, Linhas,
Pizza, Bloco

Area, Barras, Colunas,
Combinacdo, Linhas

Combinacédo

Area, Barras, Colunas,
Combinacdo, Linhas

Area, Barras, Colunas

Area, Combinagéo, Linhas,
Bloco

Cor de fundo usada no grafico

Esta cor se aplica a toda a area
do grafico, de uma
extremidade até a outra. Vocé
pode optar por ndo usar uma
cor de fundo; nesse caso, sera
usado um fundo branco para o
grafico. Se vocé especificar
uma cor de fundo, também
podera ser especificado um
gradiente opcional.

Alocalizacdo dos rétulos de
dados em relacdo aos
elementos

As opc0es disponiveis variam
em funcgéo do tipo do gréfico.
Por exemplo, graficos de
barras contam com as
seguintes op¢des de rétulo:
Sem Roétulo, Centro, Borda
Interna, e Borda Externa.

Alocalizacdo dos rétulos de
dados no grafico de barras

Linhas de grade usadas para
dividir a 4rea do grafico

Orientacdo do grafico — Vertical
ou Horizontal

Exibe um zero, em vez de um
espac¢o em branco, quando o0s
dados de um elemento
especifico estdo faltando

Quando vocé seleciona esta
opcao, todos os valores que
estdo faltando sdo exibidos
como zero. Isso inclui valores
de dados ausentes, bem como
valores que estdo ausentes
devido a aplicagdo de um filtro.
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Propriedade do Grafico

Tipos de Grafico Aplicaveis

Descricdo

Dois Eixos Y

Peso da Linha

Posicdo do Rétulo de Barra

Exibir como Porcentagem

Grafico 3D

Area, Barras, Colunas,
Combinacdo, Linhas

Combinacdo, Linhas

Combinacédo

Rosca, Pizza

Pizza, Bloco

Aparece no lado oposto do
grafico em relacéo ao eixo Y
principal

A escala do eixo Y secunddrio
reflete os valores da série de
dados associada. Embora seja
possivel usar o eixo Y
secundario com qualquer tipo
de gréafico de linhas e barras,
ele é mais comumente usado
com o tipo de grafico de
combinacdo, o que ajuda a
distinguir as séries de dados
que sdo representadas no eixo
Y secundario. Por exemplo,
selecione Barra para o eixo Y
principal e Linha paraoeixo Y
secundério.

Quando os valores de dados
em um grafico variarem muito
de uma série de dados para
outra ou quando houver tipos
mistos de dados (por exemplo,
moeda e porcentagens), vocé
podera representar uma ou
mais séries de dados em um
eixo (vertical) Y secundario.

Vocé também pode representar
0 eixo Y secunddrio como um
grafico duplo dividido, onde o
eixo Y secunddrio aparece com
sua série de dados abaixo do
grafico original. Neste caso,
vocé pode usar qualquer tipo
de grafico de barras ou linhas.

Alargura da linha no grafico
O padrdo é de 5 pixels.

A posicdo do rétulo do
conjunto de dados exibido
como um grafico de barras

Os valores de cada conjunto de
dados exibidos em termos de
porcentagens, e ndo de valores
numéricos

O formato do grafico
tridimensional

Tipos de Exibigbes de Grafico

Vocé pode criar 0s seguintes tipos de exibicdes de gréfico:

o Area

Exibe uma area sombreada para representar cada conjunto de dados

e Barras

ORACLE
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Exibe um resumo grafico de diversos valores de dados para fins de comparacao.
Os gréficos de barras podem ser plotados vertical ou horizontalmente
Colunas

Exibe barras empilhadas que representam diferentes conjuntos de dados, uns sobre os
outros.

A altura da barra resultante mostra o resultado combinado dos conjuntos de dados.
Combinacao

Fornece uma visualizagao que permite mesclar qualquer combinacéo de graficos de
barras, linhas e area em um gréfico.

Use esse tipo quando vocé tiver dois conjuntos de dados diferentes representados no eixo
Y. Vocé pode adicionar um eixo Y secundario no lado oposto do eixo Y primario. A adicao
de um eixo Y secundario permite que vocé exiba a escala de uma medida que néo se
ajusta de maneira adequada as outras medidas no grafico. Por exemplo, a exibicdo de
uma medida de porcentagem e de uma medida monetaria no mesmo grafico.

Rosca

Exibe um grafico circular que é dividido em segmentos para comparagéo de conjuntos de
dados entre si.

O centro em branco exibe a soma de todos os conjuntos de dados.

Linhas

Permite que os usuarios visualizem uma tendéncia dos dados em intervalos de tempo.
Pizza

Exibe um grafico circular que é dividido em fatias para comparacgédo de conjuntos de dados
entre si.

Bloco

Permite que os usuarios selecionem valores especificos de um conjunto de dados para
exibicdo em blocos separados.

Esse tipo de grafico enfatiza um pequeno nimero de pontos de dados ou um Gnico ponto
de dados.

A exibicao de grafico padrao é um grafico de Barras. Vocé pode personalizar a exibi¢do do
grafico e alterar a exibicdo padrao dele.

Criacéo de ExibicGes de Grafico

ORACLE

Crie graficos para representar dados do aplicativo.

Para criar uma exibicédo de gréfico:

1.
2.

Mostre a exibi¢éo de gréafico para o objeto obrigatdrio.

No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibi¢ao de
Grafico.

Se essa for a primeira vez que vocé acessa a exibi¢do de gréfico, o layout padréo dessa
exibicdo aparecera.

Cligue em Editar no canto superior direito para exibir a caixa de dialogo Editar Grafico.
Ela contém trés guias: Propriedades, Layout e Legenda.
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Na guia Propriedades, especifique as propriedades obrigatorias do grafico, conforme
descrito em Sobre Propriedades de Exibi¢cdo de Grafico.

Insira as informacdes necessarias para criar o grafico, conforme descrito nos topicos a
seqguir:

» Defini¢cdo do Layout do Gréfico
» Defini¢cdo do Eixo do Gréfico
» Definicdo da Legenda do Grafico

Cligue em OK para salvar a definigdo do gréafico e exibi-lo.

Cligue em qualquer area na exibicdo do gréafico para detalhar e exibir todos os registros
agregados pela area selecionada. Os registros sdo exibidos na caixa de dialogo Detalhes.
Vocé pode clicar em qualquer link nesta caixa de dialogo para acessar os detalhes desse
registro individual.

# Note:

Se vocé fizer drill-down de um registro especifico, atualizar um ou mais detalhes,
salvar o registro e retornar a exibi¢cdo de gréfico, essas alteracdes néo ficardo
visiveis. Para ver as atualizacbes mais recentes, atualize a exibicao de grafico.

Definicdo do Layout do Grafico

ORACLE

Use a guia Layout para especificar os conjuntos de dados que devem ser representados nos
eixos X e Y do grafico.

Para definir o layout do gréfico:

1.
2.

Abra a guia Layout da caixa de diadlogo Editar Gréfico.

Na secéo Eixo X, especifique os dados que devem ser representados no eixo X do
grafico.

* Em Tipo, selecione o tipo dos dados. As op¢des incluem Nenhum, Atributo, Data,
Usuério, Sim/N&o ou Verdadeiro/Falso.

e Se vocé definir Tipo como Atributo, devera especificar pelo menos um atributo que
seja representado no eixo X. Vocé pode especificar no maximo dois atributos.

Em Atributo 1, selecione o primeiro atributo a ser representado no eixo X.
Opcionalmente, em Atributo 2, selecione o segundo atributo a ser representado no
eixo X. As diversas combinacdes de valores dos Atributos 1 e 2 sdo representadas.

* Em Classificar, selecione Crescente e Decrescente para classificar os dados do
eixo X.

Na secao Legenda (Série), especifigue um ou mais conjuntos de dados que deveréo ser
representados no eixo Y da exibi¢do do grafico.

Por exemplo, se vocé definir trés conjuntos de dados, serdo representados trés valores no
eixo Y.

Em cada conjunto de dados, vocé pode realizar operagfes de agregagdo ou agrupar
dados. Opcionalmente, € possivel aplicar um filtro para restringir os dados que sao
selecionados durante o calculo da agregacgédo no conjunto de dados.

Para cada conjunto de dados desta sec¢éo, especifique o seguinte:

* Em Valor, selecione o valor a ser representado. Por exemplo, Valor ou Status.

16-22



Chapter 16
Como Trabalhar com Exibicoes

 Em Agregacao, selecione a agregacgdo a ser executada no valor selecionado. Os
métodos de agregacao compativeis sdo Média, Contagem, Maximo, Minimo e Soma.
Consulte "ConsideragGes ao Usar a Agregacao” no fim deste tdpico.

* (Opcional) Em Categorias, selecione o atributo a ser usado para categorizar os dados
no conjunto de dados. Use Categorias para decompor seu grafico em detalhes
menores.

e (Opcional) Em Agrupar por, selecione o atributo pelo qual os dados do tipo Data
serdo agrupados.

Se a opcao Agrupar por estiver definida como uma data, uma nova coluna
Agregacao de Data sera exibida.

*  (Opcional) Em Filtro, cliqgue no icone Filtro para adicionar uma condigdo de filtro. Essa
condicao refina ainda mais os dados que sdo mostrados para o conjunto de dados na
exibicao do gréfico. Ela é aplicada antes de os dados serem incluidos na exibi¢éo de
grafico. Por exemplo, se seu Valor estiver definido como Tarefas, vocé podera criar
um filtro para representar graficamente apenas as tarefas com o status Aberto.

Por padréo, a primeira clausula em uma condi¢do de filtro € exibida como rétulo desse
filtro.

4. Cligue em OK para salvar as configuracdes da exibicao.

Exemplos
Para ver um exemplo do Task Manager, consulte:

e Exemplo: Criacdo de um Gréfico para Exibir o Status das Tarefas por Més

e Exemplo: Criacdo de um Gréfico para Exibir a Data de Término Real e a Data de Término
Planejada

e Exemplo: Criacdo de um Gréfico para Exibir a Execucéo da Tarefa por Unidade
Organizacional

Para ver um exemplo do Supplemental Data Manager, consulte:

e Exemplo: Criagdo de um Gréfico para Exibir Formularios e os Respectivos Status

e Exemplo: Criagédo de um Grafico para Exibir o Periodo e o Status (com a Descrigao) do
Modelo de Formulario

Para ver um exemplo do Enterprise Journals, consulte Exemplo: Criacdo de um Gréfico para
Exibir Valores de Diarios dos Preparadores

Defini¢do do Eixo do Grafico

ORACLE

As propriedades de Eixo do Gréfico afetam a exibicdo dos rétulos dos eixos do gréfico. Vocé
pode criar um titulo e um rétulo para o eixo X, bem como para os eixos Y primario e
secundéario do gréafico. Vocé também pode editar o formato de texto e de nimero do eixo Y,
bem como definir um intervalo personalizado para os dois eixos Y.

# Note:
Esta guia ndo aparecera para exibi¢cdes de grafico cujo Tipo esteja definido como

Rosca, Pizza ou Bloco.

Para definir um eixo de gréfico:
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1. Abra a guia Eixo da caixa de didlogo Editar Grafico.

2. Selecione Eixo X e especifique o seguinte (somente para exibigées de grafico com o Tipo
definido como Data na guia Layout):

* Intervalo: Selecione Automatico, Diario, Mensal ou Anual.
« Maximo: Selecione Automatico ou Fixo. Para Fixo, selecione uma data.
« Minimo: Selecione Automatico ou Fixo. Para Fixo, selecione uma data.

3. Cligue em Eixo Y e especifique Automético ou Fixo para o seguinte: Minimo, Maximo,
Unidade Principal e Unidade Secundaria.

4. Se Eixo Y Duplo estiver selecionado para o grafico na guia Propriedades, clique em
Eixo Y Duplo e especifigue o Minimo, o Mdximo, a Unidade Principal e a Unidade
Secundaria.

5. Cligue em OK para salvar as configuracdes da exibicao.

Definicdo da Legenda do Grafico

As propriedades de Legenda afetam a exibi¢cdo da legenda do grafico.

Além de alterar a posicdo da legenda, vocé pode exibir um titulo para ela, alterar as cores de
fundo e da borda e editar a fonte e o formato dos rétulos do gréfico.

Caso seja um grafico de Combinacéo, a guia Legenda contém uma nova coluna chamada
Tipo. Vocé pode selecionar o tipo de cada legenda (série) configurada. Por exemplo, Tipo =
Barra para uma legenda e Tipo = Linha para a outra.

Para definir a legenda do gréfico:

1. Abra aguia Legenda da caixa de diadlogo Editar Grafico.

2. Em Posicao da Legenda, selecione a posi¢édo dos rétulos de dados em relacdo aos
elementos em um grafico.

As opcdes disponiveis sdo Sem Legenda, Esquerda, Direita, Superior ou Inferior.
3. Em Paleta, selecione a paleta de cores a ser usada na exibicdo de gréfico.
4. Na tabela Série, é exibida uma linha para cada legenda especificada na guia Layout.
Para cada conjunto de dados:
« Em Rétulo, insira o rétulo a ser exibido para essa série de dados no gréfico.

e Selecione Y Duplo para a série de dados que devera ser exibida no eixo Y
secundério.

5. Cligue em OK para salvar as configuracdes da exibicao.

Exemplo: Criacdo de um Gréfico para Exibir o Status das Tarefas por Més

ORACLE

Este exemplo cria um grafico que resume o status de conclusao de todas as tarefas por
periodo. Isso pode ajudar a identificar se existem tarefas especificas que ndo foram
concluidas de um periodo para outro.

O grafico gerado é mostrado abaixo. Cligue em qualquer area do gréfico para detalhar e exibir
0s registros individuais que compdem essa area agregada.
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Schedule Tasks

+
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Para criar este grafico:

1.

ORACLE"

Na P&gina inicial, cligue em Tarefas. Clique em Agendar Tarefas para exibir a Lista de
Tarefas.

No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibi¢ao de
Graéfico.

A exibicao de grafico € mostrada com um gréfico padréo.

Cligue em Editar no canto superior direito para exibir a caixa de dialogo Editar Grafico.
Na guia Propriedades, especifique o seguinte:

e Em Tipo, selecione Coluna.

e Desmarque Linhas de Grade.

e Em Periodo, escolha Selec¢éao.

Na guia Layout, especifique o seguinte:
Edit Chart 5 9K Cancel

roperties  Layout Ads  Legend

dhl X Axis
Type Anrbute Antribute 1 Peviad

Attribute 2

li Legend (Series)

+
Wabue Aggregation Categories Group By Filter
Tarsk Status

* Na secéo Eixo X:

— Em Tipo, selecione Atributo.

— Em Atributol, selecione Periodo.
* Nasecdo Legenda (Série):

— Em Valor, selecione Tarefa.

— Em Categorias, selecione Status.
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Na guia Eixo, deixe as configuracbes padrdo como estéo.
Na guia Legenda, especifique o seguinte:

 Em Posicado da Legenda, selecione Direita.

* Em Paleta, selecione Redwood.

Clique em OK.

Exemplo: Criagdo de um Gréfico para Exibir a Data de Término Real e a Data de
Término Planejada

Este exemplo mostra uma representacéo das tarefas planejadas em relacdo a concluséo real
ao longo do tempo, o que permite verificar se os cronogramas estédo adiantados ou atrasados.
O gréfico mostra todas as datas de término das tarefas que ocorrem em uma data especifica
ou apoés essa data. Ele mostrara um grande nimero de tarefas no inicio do cronograma e
diminuird gradualmente até a tarefa final do cronograma.

ORACLE

O gréfico gerado é mostrado abaixo. Cligue em qualquer area do grafico para detalhar e exibir
os registros individuais que comp8&em essa area agregada.

Para criar este grafico:

1.

Na péagina inicial, clique em Tarefas e, em seguida, clique em Agendar Tarefas para
exibir a Lista de Tarefas.

No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibi¢ao de

Graéfico.
A exibicdo de grafico € mostrada com um grafico padrao.

Cligue no icone Editar no canto superior direito para exibir a caixa de didlogo Editar
Gréfico.

Na guia Propriedades, especifique o seguinte:
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Edit Chart [Task Burndown - Plan vs Actual End Date] Y OK  Cancel
Properties
Tie Ta
P
Background @ Gradh
e . - -
ar Label Position @ . ]
Line Weght ~lw
d Lines «
N ! )
al.Y A
Period & Se -

* Em Tipo, selecione Combinacéao.

* Em Plano de Fundo, selecione Sem Preenchimento.

* Em Posicao do Rétulo, selecione Sem Rétulo.

+ Em Posicao do Rétulo de Barra, selecione Sem Rétulo.
* Selecione Peso da Linha como 5.

e Selecione Linhas de Grade.

e Desmarque Eixo Y Duplo.

e Em Periodo, escolha Selecao.

Na guia Layout, especifique o seguinte:

Value Aggregation Categories Group By Date Aggregation  Filtes

* Na secéo Eixo X, para Tipo, selecione Data.

* Na sec¢do Legenda (Série), insira dois valores:
Para a primeira entrada:

— Em Valor, selecione Tarefa.

— Em Categorias, selecione Nenhuma.

— Em Agrupar por, selecione Data de Término (Atribuida)
— Em Agregacdo de Datas, selecione Em ou Apoés.

Para a segunda entrada:

— Em Valor, selecione Tarefa.
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— Em Categorias, selecione Nenhuma.
— Em Agrupar por, selecione Data de Término (Real, Local)
— Em Agregacdo de Datas, selecione Em ou Apés.

Na guia Eixo, deixe as configuracbes padrdo como estéo.

Na guia Legenda, especifique o seguinte:

 Em Posicdo da Legenda, selecione Direita.

* Em Paleta, selecione Redwood.

Clique em OK.

Exemplo: Criacdo de um Grafico para Exibir a Execucdo da Tarefa por Unidade

Organizacional

Este exemplo cria um grafico que mostra a concluséo da tarefa por unidade organizacional e
permite monitorar o desempenho de cada organizagdo na conclusdo de suas tarefas.

O gréfico gerado é exibido conforme mostrado. Clique em qualquer area do grafico para
detalhar e exibir os registros individuais que compdem essa area agregada.

Execution by Organization Unit

Para criar este gréfico:

1.

ORACLE

Na Pagina inicial, clique em Tarefas. Clique em Agendar Tarefas para exibir a lista de
tarefas.

No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibicao de
Gréfico.

A exibicdo de grafico € mostrada com um grafico padréo.

Clique em Editar no canto superior direito para exibir a caixa de didlogo Editar Grafico.
Na guia Propriedades, especifique o seguinte:

* Em Tipo, selecione Coluna.

e Desmarque Linhas de Grade.

 Em Periodo, escolha Selecao.

Na guia Layout, especifique o seguinte:
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Edit Chart [Execution by Organization Unit] Iy 0K Cancel

dil X Axis
Typr  Attribute Attribute 1 Organizational Unit

Adtribute 2

|= Legend (Series)
+

Value Aggregation Categories Group By Fillter

Task Status

* Na secéo Eixo X:
— Em Tipo, selecione Atributo.
— Em Atributol, selecione Unidade Organizacional.
* Nasec¢do Legenda (Série):
— Em Valor, selecione Tarefa.
— Em Categorias, selecione Status.
6. Na guia Eixo, deixe as configura¢des padréo como estéo.
7. Na guia Legenda, especifique o seguinte:
 Em Posicado da Legenda, selecione Direita.
* Em Paleta, selecione Redwood.

8. Clique em OK.

Exemplo: Criagdo de um Grafico para Exibir Formularios e os Respectivos Status

Este exemplo cria um gréafico que exibe o status detalhado de um formulério especifico do
Supplemental Data.

< Note:

Este é um exemplo geral que tem como base dados especificos do aplicativo. Ele
explica como vocé pode configurar um grafico semelhante para representar seus
dados. Este exemplo ndo pode ser replicado.

O grafico gerado é exibido conforme mostrado. Clique em qualquer area do gréfico para
detalhar e exibir os registros individuais que compdem essa area agregada.
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Supplemental Data Tasks
L, View

Collection Interval Year Period Scenario Template y
. . () Add a Filter

a + Actions + ©

b

5

Operating Metrics (With  Operating Metnics (Closed)  Investment form (With  Investment form (Closed) Headcount (Closed) Debt Form (With Preparer) Debt Form (Closed)
Prevarer) Prearer)

Para criar este grafico:

1. Na P&gina inicial, cligue em Tarefas. Clique em Tarefas do Supplemental Data para
exibir a Lista de Tarefas do Supplemental Data.

2. No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibicao de
Graéfico.

A exibicdo de grafico € mostrada com um grafico padréo.
3. Cliqgue em Editar no canto superior direito para exibir a caixa de dialogo Editar Grafico.

4. Na guia Propriedades, especifique o seguinte:

Properties Layout Axis Legend
Type | Bar
Background NoFill e Solid v Gradient v
Label Position Mo Label Center Inside Edge @ Outside Edge
Orientation @ Vertical Horizontal
Grid Lines

Missing Values as Zero
Dual-Y Axis

Period e Selection Latest in Selection Prior from Selection

« Em Tipo, selecione Barra.

« Em Plano de Fundo, selecione Sélido . Selecione a cor de sua preferéncia no menu
suspenso.

e Marque a caixa de selecéo Gradiente. Selecione a cor de sua preferéncia.
« Em Posicao do Rétulo, selecione Borda Externa.

« Em Orientacao, selecione Vertical.

e Selecione Linhas de Grade.

e Desmarque Valores Ausentes como Zero.

e Desmarque Eixo Y Duplo.

e Em Periodo, escolha Selecao.

5. Na guia Layout, especifique o seguinte:
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Properties  Layout] Axis egend

ahil X Axis

Type | Aftribute Attribute 1 | Template
Attribute 2 | Status (Detailed)

Sort | Template Descending

E Legend (Series)

S
Value Aggregation Categories Group By Filter
Form None

* Na secdo Eixo X, para Tipo, selecione Data.
* Nasecédo Legenda (Série), insira dois valores:
— Em Valor, selecione Formulario.
— Em Categorias, selecione Nenhuma.
6. Na guia Eixo, deixe as configura¢gfes padrdo como estéo.
7. Na guia Legenda, especifique o seguinte:
 Em Posicao da Legenda, selecione Direita.
* Em Paleta, selecione Redwood.

8. Cligue em OK.

Exemplo: Criacdo de um Grafico para Exibir o Periodo e o Status (com a Descri¢éo)
do Modelo de Formulério

Este exemplo cria um grafico que exibe o periodo e o status detalhado de um formulario
especifico do Supplemental Data.

O gréfico gerado é exibido conforme mostrado. Cliqgue em qualquer area do gréfico para
detalhar e exibir os registros individuais que compfem essa area agregada.

Supplemental Data Tasks

\ View

Collection Interval Year Period Scenario Template
) ) () Add a Filter

Q =+ Actions «

2
10
8
&
4
2
0 e 2

Para criar este grafico:

{Sep)

1 Fee
(D

i

fit Fees

g

5 Audit Fees
[Mar)

€5 Audi

5 AU

1. Na P&gina inicial, cligue em Tarefas. Clique em Tarefas do Supplemental Data para
exibir a lista de tarefas do Supplemental Data.
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2. No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibicao de
Gréfico.

A exibicdo do grafico € mostrada com um grafico padrao.
3. Clique em Editar no canto superior direito para exibir a caixa de dialogo Editar Grafico.

4. Na guia Propriedades, especifique o seguinte:
Edit Chart Y OK  Cancel

Properties
Type | Bar
Background NoFill @ Solid v Gradient [ -
Label Position Mo Label Center @ Inside Edge Cutside Edge
Orientation @ “ertical Horizontal
Grid Lines
Missing Values as Zero
Dual-Y Axis

Period @ Selection Latest in Selection Prior from Selection

* Em Tipo, selecione Barra.

e Em Plano de Fundo, selecione Sélido. Selecione a cor de sua preferéncia no menu
suspenso.

e Selecione Gradiente. Selecione a cor de sua preferéncia no menu suspenso.
e Em Posicao do Rétulo, selecione Borda Interna.

* Em Orientacdo, selecione Vertical.

* Selecione Linhas de Grade.

* Desmarque Valores Ausentes como Zero.

* Desmarque Eixo Y Duplo.

e Em Periodo, escolha Selecao.

5. Na guia Layout, especifique o seguinte:

Edit Chart % OK Cance
Layout
Jil X Axis
Type | Atribute Attribute 1 | Template
Attribute 2 | Perioc
Sort | Template Ascending

E Legend (Series)
+
Value Aggregation Categories Group By Filter

Form Status (Detailed)

e Na secéo Eixo X, para Tipo, selecione Atributo. Para Atributo 1, selecione Modelo.
Para Atributo 2, selecione Periodo.

* Na secédo Legenda (Série), insira dois valores:

— Em Valor, selecione Formulario.
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— Em Categorias, selecione Status (Detalhado).
6. Na guia Eixo, deixe as configuracdes padrdo como estéo.
7. Na guia Legenda, especifique o seguinte:
 Em Posicdo da Legenda, selecione Direita.
* Em Paleta, selecione Redwood.

8. Cligue em OK.

Exemplo: Criacdo de um Grafico para Exibir Valores de Diarios dos Preparadores

Este exemplo cria um grafico que exibe os valores dos diérios referentes a cada preparador.

O gréfico gerado é exibido conforme mostrado. Clique em qualquer area do grafico para
detalhar e exibir os registros individuais que compdem essa area agregada. Como vocé pode
ver, embora Casey Brown tenha trés diarios, o valor dos diarios € menor que o de Kerry Lane,
gue tem apenas dois diarios.

Journals

€3 Add a Filter

)

Para criar este gréfico:

1. Na P4gina Inicial, clique em Enterprise Journals para exibir a Lista do Enterprise
Journals.

2. No Seletor de Exibicao localizado na parte superior da pagina, selecione Exibicao de
Gréfico.
A exibicdo de gréafico € mostrada com um gréfico padréo.

3. Cliqgue em Editar no canto superior direito para exibir a caixa de diadlogo Editar Grafico.

4. Na guia Propriedades, especifique o seguinte:
Edit Chart 8y OK  Cancel

Background  NoFill @) Solid ¥ | Gradient bl
Label Position Ho Labe Cante ® Above Point Below Point Baefore Point Alter Point
Bar Label Position Mo Label Center @) inside Edge

Lime Weight Slaw
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* Em Tipo, selecione Combinacéao.

« Em Plano de Fundo, selecione Sdlido. Selecione a cor de sua preferéncia no menu
suspenso.

e Marque a caixa de selecdo Gradiente. Selecione a cor de sua preferéncia.
* Em Posicdo do Rétulo, selecione Acima do Ponto.
* Em Posicado do Rétulo de Barra, selecione Borda Interna.
 Em Peso da Linha, selecione 5.
e Selecione Peso da Linha como 5.
e Selecione Linhas de Grade.
* Desmarque Valores Ausentes como Zero.
e Selecione Eixo Y Duplo.
 Em Periodo, escolha Selecao.
5. Na guia Layout, especifique o seguinte:

Edit Chart W 0K cCancel

Layout

Wil X Axis
Type | Annbute Attribute 1 | Preparer

Attribute 2

Sort | Prepaser

|‘£ Legend (Series)
+

Value Aggregation Categories Group By Filter

* Na secdo Eixo X, para Tipo, selecione Atributo.
e Para Atributo 1, selecione Preparador.
e Em Classificar, selecione Preparador e Decrescente.
* Na sec¢do Legenda (Série), insira dois valores:
— Para a primeira entrada:
*  Em Valor, selecione Total (Itens de Linha do Diario).
*  Em Agregacao, selecione Soma.
*  Em Categorias, selecione Nenhuma.
— Para a segunda entrada:
*  Em Valor, selecione Diario.
*  Em Agregacao, selecione Contagem.
*  Em Categorias, selecione Nenhuma.

6. Na guia Eixo, deixe as configuracdes padrdo como estdo.

7. Na guia Legenda, especifique o seguinte:
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Edit Chart b OK  Cancel

« Em Posicado da Legenda, selecione Direita.
* Em Paleta, selecione Redwood Claro.

» Para Série 1, selecione Total (Débito de Itens de Linha do Diario), informe Rétulo como
Valor de Diarios em USS$, selecione Eixo Y e defina Tipo como Linha.

e Para Série 2, selecione Contagem, informe Rétulo como Contagem de Diarios e defina
Tipo como Barra.

8. Clique em OK.

Como Trabalhar com Exibi¢6es de Grafico de Gantt

Os gréficos de Gantt exibem uma linha do tempo para uma agenda que representa
graficamente a duracdo das tarefas e as dependéncias entre elas. Vocé pode visualizar os
relacionamentos de predecessores entre tarefas. Barras representam a duracéo, e setas
representam as dependéncias. Também pode ver os relacionamentos entre tarefas pai-filho na
hierarquia.

Vocé pode optar por usar o modo de exibicdo de Gréfico de Gantt ao criar um modelo para ver
0s relacionamentos anteriores entre as tarefas, ou para verificar a ordem de precedéncia ap6s
incluir tarefas em um agendamento.

A exibicdo de Grafico de Gantt esta disponivel para Tarefas agendadas.
Para exibir os dados em um Gréfico de Gantt:

1. Na péagina Inicial, clique em Tarefas e, em seguida, clique em Agendar Tarefas.

2. Clique no icone Seletor de Exibicdo e escolha Grafico de Gantt.
Os dados das tarefas agendadas aparecem na exibicéo de Grafico de Gantt, conforme é
mostrado.

Schedule Tasks

Schedule Year Period Status
€ Add aFilter

+ ©  [Actions + | View v otems |

o/m 6/18 6/25 2

Name
W T F S s M TWTTF S S MTWTEF S S MTWTF

4 02 Consolidation Process Kick Off 02 Consolidation Process Kick Off
010 - Review New Closing Procec
011 - Review New Accounts.
015 - Review Currency Rates
020 - Load Admin Data
025 - Load EMEA Sales Data

030 - Load NA Sales Data
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Como Trabalhar com Exibi¢6es de Calendario

As exibicdes de calendario mostram todas as tarefas agendadas em um formato de calendario
tradicional baseado no més, na semana ou no dia.

A exibicdo Més exibe os dias no formato de calendario padréo.

O modo de exibicdo Semana exibe as tarefas da semana especificada. A se¢éo superior exibe
tarefas que expandem varios dias. A segunda sec¢éo exibe tarefas que estéo contidas em um
dia. As tarefas séo exibidas verticalmente, abrangendo as horas do dia.

A exibicdo Dia se baseia em um dia de 24 horas.
Para mostrar as tarefas agendadas na exibicdo do calendario:

1. Na pagina inicial, clique em Tarefas e, em seguida, cligue em Agendar Tarefas.

2. Clique no icone Seletor de Exibicao e escolha Exibicao de Calendario.
Os dados das tarefas agendadas aparecem na exibicdo de Calendério. Use os icones do
calendério para selecionar Més, Semana ou Dia. Na Exibicdo de Calendario, vocé
também pode ver o Rétulo de Dia no cabecgalho Dia.

A imagem a seguir mostra as tarefas agendadas em uma Exibi¢éo de Calendario para um
meés.

Schedule Tasks
Search View h e

Schedule Year Period Status
- € Add aFilter

E ©) | Actions + 4 June2023 i » 1s5hems o b

i3

Sun Mon Tue Wed Thu

Como Salvar Exibicoes

ORACLE

Salvar uma exibicdo permite salvar a definicdo e as configuracfes dela. Quando precisar
exibir dados no formato definido por esta exibicdo, vocé podera usar a exibicao salva, em vez
de configurar novamente as propriedades de exibicdo necessérias.

O escopo de uma exibicéo salva é limitado ao objeto em que ela se baseia. Por exemplo, se
vocé criar uma exibicdo salva com Tarefas, ndo podera usa-la com diarios. Nao é possivel
usar uma exibicéo salva em determinado conjunto de dados complementares com outro
conjunto de dados. Isso quer dizer que vocé s6 podera usa-la com determinados formularios
ou dentro de uma colecao.

Para salvar uma exibicéo:

1. Ajuste a exibicdo para ver os dados desejados. Para isso, ajuste os filtros e as colunas ou
classifique pela sua lista. Consulte Como Usar a Barra de Filtros para Ajustar a Exibicéo.

2. Em Acdes, cligue em Salvar Exibicao.

3. Na caixa de dialogo Salvar Exibi¢&o, insira um Nome (com no maximo 80 caracteres) e

uma descri¢cdo opcional (com no méaximo 255 caracteres).
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4. Cligue em OK.

Para ver todas as listas salvas, clique no seletor suspenso Exibir.

Edicao de Exibi¢es Salvas

Edite uma exibi¢éo de lista, uma exibi¢cdo dindmica ou uma exibi¢céo de gréfico salva para
modificar o nome e a definicdo dela.

Para editar uma exibicéo:
1. Na péagina inicial, clique em Aplicativo, em Task Manager e, por fim, em Exibic¢des.
E mostrada uma lista de exibicdes disponiveis.

2. Selecione uma exibigdo especifica e clique no icone Editar. Vocé também pode clicar no
icone ... de uma exibicao e selecionar Editar.

3. Atualize as informacdes necessérias e clique em OK.

Para editar uma exibicéo:

1. Na péagina inicial, clique em Aplicativo, em Supplemental Data e, por fim, em Exibi¢cdes.
E mostrada uma lista de exibicdes disponiveis.

2. Selecione uma exibicdo especifica e clique no icone Editar. Vocé também pode clicar no
icone ... de uma exibicdo e selecionar Editar.

3. Atualize as informacdes necessarias e clique em OK.
Para editar uma exibigdo:

1. Na péaginainicial, clique em Aplicativo, em Enterprise Journals e, por fim, em
Exibicdes.

E mostrada uma lista de exibicdes disponiveis.

2. Selecione uma exibicdo especifica e clique no icone Editar. Vocé também pode clicar no
icone ... de uma exibicdo e selecionar Editar.

3. Atualize as informac8es necessarias e cligue em OK.

Definicdo de uma Exibicao Padréo

ORACLE

Administradores de Servigo ou Usuarios Avancados podem definir uma exibicao publicada e
salva como a exibicao padrao.

Na primeira vez que um usuario abre uma exibi¢éo, a exibicdo padréo aparece. O sistema,
entdo, lembra as configuracdes da exibicdo que foram usadas. Assim, quando vocé abrir uma
exibicdo posteriormente, ela aparecera com as configuracdes usadas mais recentemente.

Para definir uma exibi¢cdo padréo:
1. Na pégina inicial, clique em Aplicativo e depois cligue em Task Manager.
2. Cligue na guia Exibi¢c6es para exibir a pagina de mesmo nome.

3. Selecione a exibicdo a ser definida como padrao e depois cliqgue no icone Definir Padrao.
Ou clique no menu Ac¢des da exibicdo a ser definida como padrao e selecione Definir
Padrao.

Para definir uma exibi¢do padréo:

1. Na péaginainicial, cligue em Aplicativo e depois clique em Supplemental Data.
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2. Cligque na guia Exibicdes para exibir a pagina de mesmo nome.

3. Selecione a exibicdo a ser definida como padréo e depois clique no icone Definir Padrao.
Ou clique no menu A¢des da exibicdo a ser definida como padrao e selecione Definir
Padrao.

Para definir uma exibigédo padréo:
1. Na péaginainicial, cligue em Aplicativo e depois clique em Enterprise Journals.
2. Clique na guia Exibi¢cdes para exibir a pagina de mesmo nome.

3. Selecione a exibicdo a ser definida como padrao e depois cliqgue no icone Definir Padrao.
Ou clique no menu Ac¢oes da exibicdo a ser definida como padrao e selecione Definir
Padrao.

# Note:

Vocé pode usar a acédo Definir Padrao para uma exibicdo de lista publicada. O
Administrador ou Usudrio Avancado define a exibicdo como o padrdo para que a
exibicdo de lista salva nédo fique disponivel somente para todos os usudrios desse
tipo de exibicdo, mas também seja selecionada por padrao quando um usuario abrir
esse tipo de exibicéo.
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Tépicos Relacionados

* Viséo Geral de Dashboard

+ Dashboard de Visédo Geral da Tarefa
* Dashboards de Conformidade

* Dashboard do Financial

e Como Trabalhar com Dashboards Operacionais

Visao Geral de Dashboard

Vocé pode monitorar informag8es do Task Manager , Supplemental Data Management e
Enterprise Journals usando os seguintes dashboards:

* Visao Geral da Tarefa
* Visao Geral da Conformidade
« Dashboards do Financial

O recurso Dashboards fica ativado se vocé tiver acesso a pelo menos um desses dashboards.

Para obter uma introducédo a Dashboards, assista a este video.

Dashboards Overview

Dashboard de Visao Geral da Tarefa

O Dashboard de Viséo Geral da Tarefa contém os dashboards de Status para status Geral,
status do Task Manager , Supplemental Data e Enterprise Journals.

Visao Geral do Total

Para exibir o status Visdo Geral do Total:

1. Na Péagina Inicial, em Dashboards, clique em Visado Geral da Tarefa.
2. A esquerda, clique em Visdo Geral do Total.

3. No PDV, selecione um Ano e um Periodo.

O sistema exibe o numero de Tarefas Abertas, Atrasadas e No Prazo Previsto.
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# Nota:

O dashboard mostra detalhes da Tarefa de agendamentos com status aberto ou
fechado, Formularios do Supplemental Data em um periodo de coleta aberto ou
fechado e Enterprise Journals em um periodo de diario aberto ou fechado.

4. Cligue em um status para fazer drill-down na lista de tarefas com o status em questéo.

Na lista de tarefas, se tiver direitos de acesso a uma tarefa, vocé podera clicar no nome
dela para abrir diretamente e trabalhar com ela.

5. Opcional: Classifique a lista de tarefas usando um dos seguintes métodos:
« Contagem (Crescente)
 Contagem (Decrescente)
- Alfabética (Crescente)

- Alfabética (Decrescente)

Visdo Geral do Task Manager
Para exibir o status da Visdo Geral do Task Manager:

1. Na Pagina Inicial, em Dashboards, cligue em Visao Geral da Tarefa.
2. No PDV, selecione um Ano e um Periodo.

3. Na lista suspensa Tarefas, selecione uma tarefa ou selecione Todas para exibir todas as
tarefas.

O sistema exibe o numero de Tarefas Abertas, Atrasadas e No Prazo Previsto.

# Nota:
O dashboard mostra detalhes da Tarefa de agendamentos com um status aberto
ou fechado.
4. Cligue em um status para fazer drill-down na lista de tarefas com o status em questéo.

Na lista de tarefas, se tiver direitos de acesso a uma tarefa, vocé podera clicar no nome
dela para abrir diretamente e trabalhar com ela.

5. Filtre as tarefas selecionando Visualizar Por e selecione uma opcao:
* Prioridade
* Agendamento
* Tipo de Tarefa
* Unidade Organizacional
6. Opcional: Classifique a lista de tarefas usando um dos seguintes métodos:
* Contagem (Crescente)
 Contagem (Decrescente)
e Alfabética (Crescente)
» Alfabética (Decrescente)

* Ordem do Atributo (Crescente)
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e Ordem do Atributo (Decrescente)

Visdo Geral do Supplemental Data

Para exibir o dashboard de viséo geral do status do Supplemental Data:

1
2
3.
4

Na Pagina Inicial, em Dashboards, clique em Visao Geral da Tarefa.

A esquerda, clique em Visdo Geral do Supplemental Data.

Na lista drop-down Intervalo de Coleta, selecione um intervalo de coleta.
Selecione membros do PDV.

As dimensdes de PDV se baseiam na selecédo da dimenséao de frequéncia para o
Intervalo de Coleta selecionado.

Selecione um formulario na lista suspensa Formularios ou selecione Todos para exibir
todos os formulérios.

O sistema exibe o niumero de Formularios Abertos, Atrasados e No Prazo Previsto.

# Nota:
O dashboard mostra Formularios do Supplemental Data em um periodo de
coleta aberto ou fechado.
Cligue em um status para visualizar a lista de formularios com o status em questéo.

Na lista de formulérios, se tiver direitos de acesso a um formulario, vocé podera clicar no
nome do formulario para abri-lo diretamente e trabalhar com ele.

Filtre as tarefas selecionando Visualizar Por e selecione uma opcéo:

* Dimensdes de Workflow

¢ Formulario

* Coleta

*  Frequéncia

Opcional: Classifique a lista de tarefas usando um dos seguintes métodos:
* Contagem (Crescente)

 Contagem (Decrescente)

e Alfabética (Crescente)

» Alfabética (Decrescente)

Visdo Geral do Enterprise Journals

O Dashboard de Viséo Geral do Enterprise Journals exibe o status do diario. Vocé pode ver
rapidamente uma contagem de diarios Abertos, Atrasados ou No Prazo Previsto e o status
de conclus&o dos diarios selecionados. E possivel filtrar a lista por Modelos de Diario, Status
do Workflow, Status da Contabilizacdo ou Destino, e classificar a lista por Ordem
Alfabética ou Contagem.

Para ter a viséo geral do status do Enterprise Journals:

1.
2.
3.

Na Pé&gina Inicial, em Dashboards, clique em Visado Geral da Tarefa.
A esquerda, clique em Visdo Geral do Enterprise Journals.

Na lista suspensa Ano, selecione um ano.
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4. Na lista suspensa Periodo, selecione um periodo.

5. Selecione um diario especifico, ou selecione Tudo.

# Nota:

O dashboard mostra Enterprise Journals em um periodo de diario aberto ou
fechado.
6. Filtre a lista de diarios selecionando Exibir por. Em seguida, selecione uma op¢éo:
* Modelos de Diario
+ Status do Workflow
e Status de Contabilizacao
* Destino
7. Opcional: Classifique a lista de diarios usando um dos seguintes métodos:
e Alfabética (Crescente)
- Alfabética (Decrescente)
e Contagem (Crescente)
» Contagem (Decrescente)

8. Opcional: Para atualizar a lista, clique em Atualizar.

Dashboards de Conformidade

ORACLE

O Dashboard de Conformidade fornece métricas sobre o desempenho da empresa quanto ao
alcance de seus objetivos de conformidade, distinguindo as tarefas concluidas no prazo das
gue tiveram atraso e fornecendo uma contagem das que foram aprovadas ou rejeitadas. Vocé
pode exibir métricas de desempenho do usuario por unidade organizacional e usuario.

Painel Conformidade do Task Manager
Para exibir o dashboard do Task Manager Compliance:

1. Na P4gina Inicial, em Dashboards, clique em Compliance.
2. A esquerda, clique em Task Manager Compliance.

3. No Ponto de Vista, selecione um Ano e um Periodo.
4

Na lista suspensa Tarefas, selecione uma tarefa ou selecione Todas para exibir todas as
tarefas.

Os gréficos de pizza exibem os seguintes status para tarefas: nimero de Tarefas
Completas, Percentual de tarefas Preparadas No Prazo Previsto, Percentual de tarefas
Aprovadas no Prazo Previsto, niUmero de Tarefas Rejeitadas e nimero de Alertas.

5. Clique em um dos gréficos de status para visualizar a lista de tarefas com o status em
guestéo.

Na lista de tarefas, se tiver direitos de acesso a uma tarefa, vocé poderd clicar no nome
dela para abrir diretamente e trabalhar com ela.

6. Filtre as tarefas selecionando Visualizar Por e selecione uma op¢ao:

¢ Usuario: Vocé pode clicar no nome de um usuério para exibir os Detalhes do Usuario.
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* Unidade Organizacional

Em Desempenho, selecione métricas de desempenho de tarefa:
*  Preparacao

* Aprovacdo

Opcional: Para alterar a ordem em que as tarefas so listadas, em Classificar Por,
selecione:

e Usuario
* No Prazo
 Atrasado

* Rejeicdes

Dashboard de Conformidade do Supplemental Data

Para exibir o dashboard de Conformidade do Supplemental Data:

1.

Na Pagina inicial, clique em Dashboards e depois clique em Visao Geral da
Conformidade.

A esquerda, clique em Conformidade do Supplemental Data.
Na lista drop-down Intervalo de Coleta, selecione um intervalo de coleta.
Selecione membros do PDV.

As dimensdes de PDV se baseiam na selecéo da dimenséao de frequéncia para o
Intervalo de Coleta selecionado.

Selecione um formulario na lista suspensa Formularios ou selecione Todos para exibir
todos os formulérios.

Os graficos de pizza exibem os seguintes status para formularios: nimero de Formularios
Completos, Percentual de formularios Preparados No Prazo Previsto, Percentual de
formularios Revisados no Prazo Previsto, Percentual de formularios Lancados no Prazo
Previsto e numero de Formularios Rejeitados.

Clique em um dos graficos de status para fazer drill-down na lista de formularios com o
status em questao.

Na lista de formularios, se tiver direitos de acesso a um formulario, vocé podera clicar no
nome do formulario para abri-lo diretamente e trabalhar com ele.

Em Desempenho, selecione métricas de desempenho de formulario:
e Preparacao

* Revisdo

e Contabilizacao

Opcional: Para alterar a ordem em que os formularios séo listados, emClassificar Por,
selecione:

e Usuario
¢ No Prazo
 Atrasado

* Rejeicdes
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Dashboard de Conformidade do Enterprise Journals

O Dashboard de Conformidade do Enterprise Journals permite exibir rapidamente os diarios
que foram preparados, revisados, contabilizados e concluidos dentro do prazo, os que
estavam atrasados e os que foram rejeitados. Vocé pode filtrar a lista de diérios por
desempenho e alterar a ordem da lista.

Para exibir o Dashboard de Conformidade do Enterprise Journals:

Na P&gina inicial, cligue em Dashboards e em Visao Geral da Conformidade.
A esquerda, clique em Conformidade do Enterprise Journals.

Na lista suspensa Ano, selecione um ano.

Na lista suspensa Periodo, selecione um periodo.

Selecione um diario especifico, ou selecione Tudo.

@ g M w N P

Em Desempenho, selecione métricas de desempenho:
* Preparacao

* Revisdo

e Contabilizacdo

7. Opcional: Para alterar a ordem em que os diarios sao listados, em Classificar por,
selecione:

¢ Usuario

* No Prazo
* Atrasado
* Rejeicdes

8. Opcional: Para atualizar a lista, clique em Atualizar.

Dashboard do Financial

ORACLE

O dashboard do Financial oferece uma representacao grafica dos resultados da empresa. Por
exemplo, vocé pode visualizar um dashboard de Balanco Geral, outro de Fluxo de Caixa ou
mais um de Receita. Vocé pode ver mais detalhes em qualquer dashboard.

O Financial Consolidation and Close oferece um dashboard predefinido FCCS_Income
Statement Dashboard com os seguintes dados:

e Principais Contas de Receita, que exibe dados do formulario de Gréafico em Blocos do
FCCS_Dashboard de Receita

e Vendas Trimestrais por Entidade, que exibe os dados do formulario FCCS_Vendas
Trimestrais por Entidade

e Vendas Mensais por Entidade, que exibe os dados do formulario FCCS_Vendas Mensais
por Entidade

» Receita Liquida Trimestral por Entidade, que exibe os dados do formulario FCCS_Receita
Liquida Trimestral por Entidade

e Receita Liquida Mensal por Entidade, que exibe os dados do formulario FCCS_Receita
Liquida Mensal por Entidade
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Os administradores podem criar dashboards selecionando formularios de dados, artefatos
externos e especificando tipos de grafico. Consulte "Criacdo de Dashboards" em
Administrando o Financial Consolidation and Close.

Para exibir um dashboard do Financial:

1. Na P&gina inicial, em Dashboards, cligue em Dashboards do Financial.

2. Para procurar um dashboard existente, insira o texto na caixa de pesquisa e cliqgue em
Pesquisar.

Como Trabalhar com Dashboards Operacionais

Toépicos Relacionados

e Visdo Geral de Dashboards Operacionais

e Como Exibir e Abrir Dashboards Operacionais

Viséo Geral de Dashboards Operacionais

Os dashboards fornecem recursos aprimorados de relatdrios. Eles permitem que os usuarios
criem gréficos, avaliem e (em alguns casos) até mesmo alterem os principais dados de
negocios.

Sobre Dashboards Operacionais
Os dashboards operacionais fornecem maior visibilidade do processo de negocios.

Cada dashboard pode ter no maximo quatro exibi¢des. Isso inclui exibicdes de lista, exibicdes
dindmicas ou exibi¢des de grafico. Vocé pode abrir no maximo 10 dashboards por vez.
Administradores de Servico, ou qualquer usuario que tenha recebido a funcdo Dashboards
Operacionais - Gerenciar ou Dashboard - Gerenciar podem criar e editar dashboards. O
criador do dashboard também pode controlar o acesso a ele, concedendo permiss@es a um ou
mais usuarios, grupos ou equipes. Os usuarios que receberem acesso a um dashboard
poderdo executa-lo e exibir os respectivos dados. O acesso permite apenas que 0 USuario
visualize o dashboard. Ele ndo estende o acesso aos dados subjacentes. Portanto, um
usuario s6 podera exibir registros com base em seu préprio acesso dentro do servico.

Recursos de Dashboards Operacionais
Os dashboards fornecem os seguintes recursos:

e Visualizar dados de forma interativa com uma ampla variedade de tipos de gréaficos

e Obter insights detalhados e de alto nivel sobre o desempenho dos seus processos de
negocios

e Criar filtros no nivel do dashboard e no nivel da exibigdo individual
Os filtros criados no nivel do dashboard sédo aplicados a todas as exibi¢cdes do dashboard.
Depois disso, os filtros definidos no nivel da exibicédo (se houver) seréo aplicados.

e Controle de acesso a exibi¢cdo de dashboards
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# Note:

No Supplemental Data e Enterprise Journals, modificar a defini¢do de calculo de um
atributo apds a implantacdo afeta os resultados no Dashboard Operacional e outras
exibi¢cdes agrupadas (tabela dindmica, exibigdo de gréfico e relatérios). O Dashboard
sempre usa a Ultima definicdo de célculo usada para o atributo.

Como Exibir e Abrir Dashboards Operacionais

Exibicdo de Dashboards Existentes

Para exibir os dashboards, em Home, clique em Dashboards e depois clique em
Dashboards Operacionais.

A pagina Dashboards Operacionais € exibida com a lista dos dashboards existentes.

Como Abrir um Dashboard
Para abrir um dashboard:

1. Acesse a pagina Dashboards Operacionais. Ela exibe a lista de dashboards operacionais
existentes.

2. (Opcional) Use a caixa Pesquisar para procurar um dashboard especifico.
3. Cligue no nome do dashboard a ser aberto.

O dashboard é aberto em uma nova guia dindmica ao lado da guia Dashboards
Operacionais.

Vocé pode executar as seguintes a¢cdes no dashboard:

e Clicar em qualquer area ou no total, em qualquer exibicéo, a fim de fazer drill-down até
cada um dos registros que compdem essa area ou o total.

. Usaroicone # para editar as configuracdes do dashboard.

. Usaro icone (no nivel do dashboard) para atualizar todas as exibi¢des no dashboard.

Em cada exibicdo do dashboard, vocé pode:

. Useoicone “ (no nivel do dashboard) para atualizar uma exibi¢cdo no dashboard.

KA

e Usaroicone “* para expandir ou recolher uma exibicao no dashboard.

A imagem a seguir mostra as op¢des disponiveis quando vocé abre um dashboard.
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