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Predslov

Tato publikacia je ur€ena pre administratorov a pouzivatelov. Popisuje, ako spravovat a
pouzivat aplikaciu Content Capture.

Komu je urCena tato prirucka

Tento dokument je urCeny pre administratorov a pouzivatelov. Administratori v iom najdu
informacie o sprave a administracii aplikacie Content Capture. A pre koncovych pouzivatelov
obsahuje informacie o pouzivani klienta Content Capture na skenovanie, import a
automatické spracovanie dokumentov v silade s ich podnikovymi poziadavkami.

Pristupnost’ dokumentacie

Informécie o zjednoduSeni pristupu k produktom spolo¢nosti Oracle najdete na stranke
programu Oracle Accessibility http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc.

Pristup k technickej podpore spolo¢nosti Oracle

Zakaznici spolo€nosti Oracle, ktori si kapili technickd podporu, maju pristup k elektronickej
technickej podpore prostrednictvom stranky My Oracle Support. DalSie informécie najdete na
stranke http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info. Ak ste sluchovo postihnuti,
viac informacii najdete tu: http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs.

Ro6znorodost a inkluzia

Spolo€nost Oracle sa plne zavazuje podporovat rdznorodost a inklUziu. Spolo¢nost Oracle
reSpektuje a ocenuje réznorodost’ svojich pracovnikov, ktora posilfiuje myslienkové vedenie a
inovativnost. V ramci naSej iniciativy budovat' inkluzivnejSiu kulttru, ktora pozitivne ovplyvni
nasich zamestnancov, zdkaznikov a partnerov, pracujeme na odstranovani necitlivych
vyrazov z naSich produktov a dokumentéacie. Zaroven prihliadame aj na nevyhnutnost’
zachovania kompatibility s existujicimi technol6giami naSich zakaznikov a na potrebu
zaistenia kontinuity sluzieb v ramci vyvoja ponuk Oracle a odvetvovych Standardov. Z dévodu
tychto technickych obmedzeni naSa praca na odstrafiovani necitlivych vyrazov stale prebieha
a bude vyzadovat Cas a externu spolupracu.

Suavisiace zdroje

Ak chcete ziskat' dalSie informacie, pozrite si nasledujlce zdroje informacii spolo€nosti
Oracle:

e Oracle Public Cloud:

http://cloud.oracle.com
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Predslov

*  Novinky v sluzbe Oracle Content Management
e Administracia sluzby Oracle Content Management

*  Getting Started with Oracle Cloud

Konvencie

V tomto dokumente sa pouzivaju nasledujlice textové konvencie.

Konvencia Vyznam

Tucné pismo Tucéné pismo oznacuje prvky grafického pouzivatelského
rozhrania spojené s akciou alebo vyrazy definované v texte alebo
slovniku.

Kurziva Kurziva oznacuje nazvy knih, zvyraznenie alebo zastupné
premenné, pre ktoré sa zadavaju konkrétne hodnoty.

Monospace Monospace oznacuje prikazy v ramci odseku, adresy URL, kéd v
prikladoch, text zobrazovany na obrazovke alebo text zadavany
pouzivatelom.
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ZaCiname

Content Capture je komponent sluzby Oracle Content Management, ktory umoznuje
skenovat fyzické dokumenty a importovat elektronické dokumenty vo velkych davkach,
spracuvat, indexovat a nahravat ich do sluzby Oracle Content Management, kde sa uloZia
alebo kde je mozné s nimi dalej pracovat.

Niekolko tém, ktoré vam pom6Zzu zacat”:

« Coje to Content Capture

e Zakladné informécie o procese Content Capture
e Hlavné komponenty Content Capture

e Informéacie o rolach a zabezpeceni
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Co je to Content Capture

Funkcie na digitalizaciu obsahu v sluzbe Oracle Content Management vam poskytuji
komplexny systém na digitalizaciu, indexovanie, ukladanie a spravu klu€ového podnikového
obsahu. M6zZete hromadne skenovat a importovat dokumenty a automaticky ich spracovat
pred nahratim do sluzby Oracle Content Management. Dokumenty pozostavaju z obrazkov,
ktoré sa ziskaju zo skenera alebo importuju zo stboru, pripadne to mézu byt neobrazové
elektronické subory, ako st subory programu Microsoft Word alebo subory PDF. Definovany
tok digitalizacie pri importe neobrazovych suborov urcuje, €i sa uchovaji v pévodnom
forméte, skonvertuju na format obrazka alebo €i sa zabrani ich importu.

Vytvorené davky dokumentov su Skélovatelné, Cize mbézete zmenit usporiadanie
dokumentov, automatizovat’ ich zoskupovanie podla vaSich podnikovych pozZiadaviek, Citat
Ciarové koédy na ucely fakturacie alebo evidencie, indexovat dokumenty, aby sa dali
jednoducho prehladavat, a konvertovat ich na Standardne pouzivané formaty vo vaSej
organizacii. Vytvarate toky ¢innosti digitalizacie obsahu, nazyvané aj procedury, ktoré
automatizuju hromadné spracovanie a smerovanie fyzickych a elektronickych dokumentov.

Primarnymi jednotkami digitalizacie obsahu st davky a dokumenty. Dokumenty sa naskenuju
alebo importuju a uchovavaju v davkach. Davka pozostava z naskenovanych obrazkov alebo
suborov elektronickych dokumentov (ako su dokumenty PDF alebo subory programov z
balika Microsoft Office), ktoré su usporiadané do dokumentov a priradia sa k nim hodnoty
metadat (Cize s indexované). Kazdy dokument zdiela mnozinu hodn6t metadat. Sluzba
Oracle Content Management poskytuje rozliéné procesory na digitalizaciu obsahu, ktoré
importuju dokumenty, konvertuju ich na format PDF alebo TIFF, automaticky rozpoznavaju
giarové kody, automaticky oddeluju dokumenty, vypitiaji hodnoty metadéat a odosielaju
vysledny vystup do sluzby Oracle Content Management.

Proces digitalizacie obsahu pozostava z nasledujucich hlavnych komponentov:
« Digitalizacia

» Konverzia

» Klasifikacia

* Uvolnenie

*  Potvrdenie

Digitalizacia

ORACLE

Skenovanie alebo importovanie dokumentov do davok v ramci procedury digitalizacie obsahu
mozno vykonavat r6znymi sposobmi:

*  Velkoobjemové skenovanie pomocou produkéného obrazového skenera dokumentov.
* Jednorazové vzdialené skenovanie alebo import, napriklad z podnikovej aplikacie.
e Automatizovany import, napriklad z e-mailového konta alebo monitorovaného priecinka.

Koncovi pouZivatelia méZzu manuélne skenovat tlacené dokumenty alebo importovat
elektronické dokumenty do davok pomocou softvéru klienta Content Capture (na zaklade
profilov klienta vytvorenych spravcami procedury). Alebo méze procesor importu automaticky
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Kapitola 1
Konverzia

importovat’ obrazky a iné elektronické dokumenty priamo z e-mailov, sietovych
prieCinkov alebo zo siborov so zoznamom podla nastaveni ulozenych v tGlohe
importu.

Konverzia

V zavislosti od vasich obchodnych potrieb méze byt potrebné skonvertovat
neobrazové vstupné dokumenty a prilohy na iny formét. Napriklad vyuctovania
vydavkov vo forméate PDF priloZzené k importovanym e-mailovym spravam méze byt
potrebné skonvertovat na obrazovy format, ktory bude umoznovat nacitanie ich
ciarovych kodov. Procesor konverzie na forméat TIFF v tomto pripade skonvertuje
subory PDF na obrazky vo formate TIFF. Procesor konverzie na format TIFF
automaticky konvertuje dokumenty alebo prilohy a zlu€uje ich v rdmci davky pouzitim
nastaveni ulozenych v tlohe konverzie. Procesor konverzie do formatu PDF
konvertuje dokumenty na dokumenty PDF rovnakého typu obsahu, ako je zdrojovy
dokument, a tiez na vyhladatelné PDF.

Klasifikacia
Klasifikacia je proces rozdelenia davok do ich logickych dokumentov a priradenia
profilov dokumentov. Profil klienta ur€uje mnozinu moznych polia metadéat a typy

priloh, ktoré su k dispozicii pre kazdy dokument. Klasifikacia zahffia aj priradenie
stavu k davke.

Klasifikaciu je mozné uskutocnit manuélne alebo automaticky réznymi spésobmi:
* Oddelovanie dokumentov

*  Priradenie metadat

e Typ prilohy

e Stav davky

Oddelovanie dokumentov

e Manualne pouzivatemi klienta Content Capture. PouZivatelia mdzu napriklad
vybrat profil klienta, ktory je nakonfigurovany pre konkrétny pocet strdn na
dokument. Mé2u tiez vlozit oddelovacie harky medzi dokumenty pred ich
naskenovanim na identifikaciu nového dokumentu. PocCas vizualnej kontroly davky
md&zu pouzivatelia klienta Content Capture vytvorit nové dokumenty rozdelenim

e Manualne pouzivatelmi po€as importovania suborov v klientovi Content Capture.
e Automaticky, ked' procesor importu importuje dokumenty podla nastaveni uloh.

e Automaticky pocas rozpoznavania Ciarovych kédov procesorom rozpoznavania.
Ked sa davka odosle do procesora rozpoznavania, procesor automaticky vykona
rozpoznavanie Ciarovych kddov a klasifikaciu dokumentov.

Priradenie metadat

Na zéklade profilu dokumentu sa k dokumentom priraduje mnozina hodn6t metadat,
¢o sa oznacuje ako indexovanie. Tento profil identifikuje polia metadat dostupné na
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Typ prilohy

Stav davky

Uvolhenie

Kapitola 1
Uvolnenie

indexovanie konkrétneho typu dokumentu. Hodnoty metadat m6zu byt priradené ré6znymi
spbsobmi:

* manuélne pouzivatelmi v podokne metadat klienta Content Capture,
e automaticky pri spracovani dokumentov procesorom importu na zaklade nastaveni tloh,
e automaticky pocas spracovania procesorom rozpoznévania na zaklade nastaveni uloh,

e automaticky pocas spracovania procesorom vyhladania poloZiek na zéklade nastaveni
loh.

Polia metadat je mozné konfigurovat réznymi spésobmi. M6Zete nakonfigurovat masku
vstupu a format zobrazenia alebo poskytnut regularny vyraz na overenie. Hodnoty metadéat
mé&zZu byt automaticky vyplnené, vybrané zo zoznamov volieb (alebo odvodené od Ciarovych
kodov) a zavislych zoznamov volieb. Spravcovia procedur konfiguruja tieto definicie poli
metadat v procedure a potom ich pouZivaja v profiloch klienta alebo tlohach procesorov.

Priloha je obrazovy alebo neobrazovy subor priradeny k primarnemu dokumentu. Spravcovia
procedur definuju typy priloh,, ktoré mozno priradit’ k profilom dokumentov. Pomocou tychto
typov priloh mozno klasifikovat' prilohy s dokumentmi, ktoré boli priradené k profilu
dokumentu. Pouzivatelia klienta Content Capture mbZu zobrazovat prilohy, zmenit typ
prilohy, vytvérat prilohy a modifikovat' obrazové prilohy.

Spravcovia procedur definuju stavy davok, ktoré zodpovedaju ich obchodnym potrebam. K
davke ich priradi pouzivatel manuélne kedykolvek po€as procesu digitalizacie obsahu alebo
automaticky prostrednictvom jedného z procesorov.

Sluzba Oracle Content Management vyuziva metddu uzamykania a uvolfiovania, pomocou
ktorej zaistuje, aby pristup k davke digitalizacie obsahu mal v urCitom ¢ase vzdy iba jeden
pouzivatel alebo procesor. Ked vytvorite alebo otvorite (rozbalite) ur€ita davku, tato davku si
tym automaticky uzamknete len pre seba. Na spristupnenie davky pre ostatnych je potrebné
ju uvolnit alebo odomknut. Ked skongite s pracou na davke, uvolnite ju alebo ju odblokujete.
Uvolnenim davky sa jej dokumenty a metadata automaticky synchronizuji so sluzbou Oracle
Content Management a davka sa nasmeruje na dalSie spracovanie (potvrdenie,
rozpoznavanie alebo konverziu), ak to ma nakonfigurované vo svojom profile klienta.

Potvrdenie

ORACLE

Ked sa davka potvrdi, vSetky jej dokumenty a ich metadata sa nahraju do sluzby Oracle
Content Management a nasledne sa odstrania z davky. Dokumenty sa tak v sluzbe Oracle
Content Management daju vyhladat' a otvorit' prostrednictvom ich metadat alebo obsahu.
Niektoré dokumenty nie je mozné potvrdit. Vynechavaju sa napriklad dokumenty, v ktorych
nie su vyplnené povinné polia. Ked su v davke potvrdené vSetky dokumenty, z procediry sa
odstrani aj samotna davka.

Neobrazové subory, ktoré neboli skonvertované na obrazovy format, zostani pocas procesu
potvrdenia v povodnom forméte.
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Zakladné informacie o procese Content
Capture

NizSie je znazorneny zakladny proces digitalizacie obsahu a jeho nahrania do sluzby Oracle

Content Management.

Dracle Content

Management
Asset Repository or Documents
Business Repository Folder Commit
Commit Driver Driver
| |
Commit
Processor

¢

Conversion Jobs to PDF/TIFF,

Import P
— gnition Jobs, Asset Lookup Jobs,
Processor and XML Transformation Jobs
A T T
File Import Content

Agent

Capture Client

b4

Import Scan
I I

™V Goe

Monitored Monitored
Email Folder

Electronic Hardcopy
Documents Documents

Manual

i
|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
:
Automatic I

Zdroje

ORACLE

2-1



Procesory

ORACLE

Kapitola 2
Procesory

Obsah moze byt digitalizovany z r6znych zdrojov:

e manualne, skenovanim tlaenych dokumentov pomocou softvéru klienta Content
Capture,

e manualne, importom elektronickych dokumentov pomocou softvéru klienta
Content Capture,

e automaticky z monitorovaného priecinka suborov (prostrednictvom agenta pre
import stborov),

e automaticky, z doruCenej posty alebo prieCinka monitorovaného konta e-mailového
servera.

Kazdy digitalizovany dokument je bez ohladu na zdroj smerovany cez niekolko
procesorov predtym, ako bude nahraty do sluzby Oracle Content Management na
uloZenie alebo dalSie spracovanie:

* Procesor importu zabezpecuje automatizovany hromadny import zo zdrojov, ako
je prie€inok systémovych suborov, textovy subor so zoznamom oddelenych
hodnét alebo doru¢enéa posta ¢i priecinok konta e-mailového servera. Uloha
importu monitoruje zdroj a importuje obsah v zadanej frekvencii (napriklad raz za
mindtu, hodinu alebo den).

* Procesor konverzie na format TIFF automaticky konvertuje neobrazové subory a
prilohy na forméat TIFF alebo JPEG. M&zete vybrat zlu¢enie dokumentov a priloh
pocas konverzie réznymi sposobmi. Procesor konverzie napriklad méze
skonvertovat sibory dokumentov, ako su subory PDF alebo dokumenty balika
Microsoft Office, na obrazky vo forméate TIFF na spracovanie €iarového kédu.

* Procesor konverzie na format PDF konvertuje dokumenty, obrazky a prilohy na
subory PDF.

* Procesor rozpoznavania automaticky rozpoznava ciarové kody, usporadiva
dokumenty a indexuje ich.

* Procesor potvrdenia spusta profily potvrdenia na automatické vytvaranie a
nahravanie dokumentov v davke do sluzby Oracle Content Management a potom
odstranuje davky z proceddry.

Profil potvrdenia ur€uje vystup dokumentov a ich metadat a zahffia mapovania
poli metadat, forméat vystupu, pokyny na spracovanie chyb a nastavenia ovladaca
potvrdenia.

* Procesor vyhladania poloziek umozriuje pouzivatelom klienta vyhladavat
podporované polozky v depozitari sluzby Oracle Content Management.

* Procesor transformacie XML umozfuje pouzivatelom klienta transformovat
dokumenty XML na Zelany Styl na zéklade suboru XSLT.

Kazdy procesor, ak ste nakonfigurovali pouzitie vSetkych procesorov, funguje
koordinovane s ostatnymi. Mnohé ulohy v toku davky sa zacinaji procesorom importu
a potom pokracuju procesorom konverzie na format PDF alebo TIFF na konverziu
dokumentov do konfigurovanych formétov. V spracovani potom pokracuje procesor
rozpoznavania, ktory rozpoznava Ciarové kody, usporadiva dokumenty konkrétnymi
sp6sobmi a indexuje ich. A nakoniec procesor potvrdenia dodava (nahrava) vystup do
sluzby Oracle Content Management.
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Kapitola 2
Procedury

VSetky digitalizované dokumenty sa nahravaji a ukladaju v sluzbe Oracle Content
Management ako samostatné obsahové polozky s metadatami priradenymi pocas procesu
digitalizacie obsahu. Pristup k tymto polozkam mozete ziskavat a tieto polozky mozete
spracuvat ako akékolvek iné polozky v sluzbe Oracle Content Management.

Procedury

Davky

Procedury su definované toky cinnosti aplikacie Content Capture od Uvodného vyberu zdroja
az po konecné nahratie do sluzby Oracle Content Management. Kazdé procedura
predstavuje kompletny systém digitalizacie obsahu, ktory poskytuje centralizované miesto na
konfiguraciu metadat, pravidiel spracovania, profilov konfiguracie a davkovych dat pre
konkrétne prostredie. Pouzivatelia klienta Content Capture mézu vytvarat a pouzivat davky v
ramci proceddry, ku ktorej im bol udeleny pristup.

Pre svoju organizaciu mbZete vytvorit' viacero procedur, ktoré umoZznia efektivne spravovat
v3etky potreby digitalizacie a spracovania obsahu, napriklad podla oddelenia alebo miesta.
MéZete tiez zdielat spolo€né prvky konfiguracie medzi proceddrami, o umozni ich optiméalne
opakované pouZivanie. Dalej je mozné procediru aj skopirovat' a jednoducho ju prispdsobit
pre iné prostredia.

Davka obsahuje jeden alebo viacero dokumentov, ktoré mdzu spolu savisiet' (napriklad
viacero dokumentov pre jedného zakaznika) alebo nemusia vébec sivisiet' (napriklad
dokumenty oddelené oddelovacimi harkami).

» Dokument mézZe pozostavat z naskenovanych obrazkov alebo elektronickych suborov,
ako su napriklad subory programu Microsoft Word alebo stbory PDF.

»  Dokument méze, ale nemusi obsahovat prilohy, ako st obrazky alebo elektronicky subor.

Ked pracujete s davkou, mézete ju uzamknut. Ked davku uzamknete vy alebo iny pouzivatel,
zobrazi sa ikona zamku. Po uvolneni davky sa odstrani ikona zamku a v zavislosti od
nastaveni profilu klienta sa davka uvolni pre iného pouzivatela alebo pre systémovy procesor
na dalSie spracovanie.

Profily klienta

ORACLE

Skupiny stranok mézete skenovat alebo importovat v davkach pomocou profilu klienta, ktory
pre vas definoval spravca procedur. profil klienta je skupina nastaveni, ktoré urcuju, ako sa
maju dokumenty v davke skenovat, importovat' alebo indexovat. Profil klienta sa pouziva na
nasledujuce Ucely:

e Urcuje napriklad nastavenia skenera, spdsob vytvarania a oddelovania dokumentov v
davke, €i su k dispozicii polia metadat, ¢i a ako sa maju spracovavat Ciarové koédy, aj €o
sa stane s davkami po uvolneni.

e Urcuje, ¢i mbézete dokumenty iba digitalizovat, digitalizovat' aj indexovat alebo iba
indexovat.

e Urcuje, ¢i sa maju neobrazové elektronické subory (napriklad dokumenty PDF) zachovat’
v pévodnom formate, €i sa maju skonvertovat na obrazovy format alebo ¢i sa ma
zabranit’ ich importu.

e |dentifikuje mnozinu poli metadat, ktoré sa maju vyplnit pre vybrany dokument.
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Kapitola 2
Profily klienta

Ak vas profil klienta zahfna indexovanie, mézete k dokumentom priradovat hodnoty
metadat, napriklad ID a nadzov zakaznika. R6zne typy dokumentov v davke zvycCajne
obsahuju r6zne mnoziny poli metadat. V davkach urcenych len na indexovanie mozete
k dokumentom priradit hodnoty metadat, ale nemozete pripajat, vkladat ani nahradzat
stranky.

Ked dokoncite pracu na dokumentoch v davke, davku uvolnite, o znamena, Ze
prestane byt uzamknutéd na vaSe vyhradné pouZivanie (ak nie su definované Ziadne
procesy uvolnenia). Ak ste davku uvolnili a vybrali dostupny proces uvolnenia, dalSia
akcia, ktora sa vykona s davkou, zavisi od daného procesu uvolnenia. Co sa stane
potom, zavisi od nastaveni profilu klienta:

» Davka sa mbZe odstranit zo zoznamu v podokne davky a potvrdit' v sluzbe Oracle
Content Management alebo zaradit do frontu na dalSie spracovanie, napriklad na
konverziu na format PDF/TIFF alebo rozpoznévanie iarovych kodov.

» Davka mbZe zostat v zozname, ale bude odomknuta (nezobrazi sa Ziadna ikona
z&mku). To umoZni vam alebo inému pouzivatelovi ddvku zamknut  a vykonavat' v
nej dalSie zmeny.
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Hlavné komponenty Content Capture

Digitalizacia obsahu pre sluzbu Oracle Content Management pozostava z troch hlavnych
komponentov:

« stranka procedur Capture vo webovom rozhrani sluzby Oracle Content Management,
e klient Content Capture a

e agent importu suborov aplikacie Content Capture.

Stranka procedur Capture

Stranka procedur Capture vo webovom rozhrani sluzby Oracle Content Management je
miestom, kde spravcovia procedur obsahu nastavuju a konfiguruji toky Cinnosti digitalizacie
obsahu, nazyvané aj procedury. Kazda procedura predstavuje kompletny systém digitalizacie
obsahu, ktory poskytuje centralizované miesto na konfiguraciu metadat, pravidiel
spracovania, profilov konfiguracie a davkovych dat pre konkrétne prostredie. PouZivatelia
klienta Content Capture mbzu vytvarat a pouzivat davky v ramci proceddry, ku ktorej im bol
udeleny pristup.

Pre svoju organizaciu mdzete vytvorit viacero procedur, ktoré umoznia efektivne spravovat
vSetky potreby digitalizacie a spracovania obsahu, napriklad podla oddelenia alebo miesta.
Mézete tiez zdielat spolocné prvky konfiguracie medzi proceddrami, €o umozni ich optimalne
opakované pouzivanie. Dalej je moZné proceduru skopirovat a jednoducho ju adaptovat na
iné prostredie.

Kazdéa procedira ma Sest hlavnych oblasti konfiguracie:
e Zabezpecenie - urCuje, ktori pouzivatelia maju pristup k procedure a aké su ich roly.

* Metadata - konfiguruje polia metadat a pouzivatelom definované alebo zavislé zoznamy
volieb dostupné pre pouzivatelov klienta Content Capture pri indexovani a spractvani
dokumentov v davke.

» Klasifikacia - definuje stavy davok, typy priloh a profily dokumentov dostupné v
procedure digitalizacie obsahu.

- Digitalizovat' - definuje profily klienta, ktoré automatizuju proces digitalizacie obsahu pre
pouzivatela klienta, ako aj tlohy procesora importu, ktoré definuju spdsob importu a
usporiadania dokumentov v procedure.

e Spracovanie - definuje Ulohy procesora rozpoznavania, ktoré spracuvaju Ciarové kédy v
dokumentoch, ako aj tulohy konverzie na formét PDF alebo TIFF, ktoré automatizuju
spbsob konverzie obrazovych a neobrazovych dokumentov a spracovania priloh.

« Potvrdit - definuje, ako sa digitalizované a spracované dokumenty v dokoncenej davke
nahravaju do sluzby Oracle Content Management a ¢o sa stane v pripade chyby.
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Kapitola 3
Klient Content Capture

Dalsie informécie najdete v Gasti Nastavenie procedur.
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ORACLE

Klient Content Capture je aplikécia, ktora si méZete nainStalovat do svojho lokalneho
pocitaca a vykondvat pomocou neho tieto Glohy:

e Skenovat a importovat' dokumenty pomocou Standardizovaného rozhrania
TWAIN, ktoré umoziuje skenovat pomocou pocitacovych skenerov alebo inych
vstupnych zariadeni kompatibilnych s rozhranim TWAIN.

e Kontrolovat' a upravovat dokumenty.
e Indexovat dokumenty (priradit k nim metadata).

e Uvolnit dokumenty na dalSie spracovanie.

Klienta Content Capture si mdzete stiahnut z webového rozhrania sluzby Oracle
Content Management. Ked spustite klienta Content Capture a prihlasite sa do sluzby
Oracle Content Management, mozete si vybrat fubovolny z profilov klienta, ku ktorym
mate pristup. Profil klienta definuje vSetky konfiguracné nastavenia na skenovanie,
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Kapitola 3
agent importu stiborov aplikécie Content Capture

importovanie a indexovanie dokumentov v davke.
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Klient Content Capture ma jedno okno s tromi réznymi pracovnymi oblastami, t. j. podoknami:

* Podokno davky — podokno davky v lavom hornom rohu je nemenné, zatial ¢o ostatné
podokn& sa menia v zavislosti od toho, ¢o vyberiete v podokne davky. V tomto podokne
mdbZete spravovat davky. Po vybere davky v podokne davky sa v pravom podokne
zobrazia informacie o davke. Tieto informéacie mdzete upravit. MéZete napriklad zmenit
stav alebo prioritu davky, pripadne pridat pozndmku ako pripomenutie alebo informéciu
pre ostatnych pouzivatelov. Pod informéciami o davke si uvedené informacie o
uzamknuti.

* Podokno dokumentu — ked v podokne davky vyberiete dokument alebo prilohu
dokumentu, vpravo sa zobrazi podokno dokumentu. Obsahuje zoznam dokumentov v
davke, ich miniatlry a ikony akcii pre dokument na hornom paneli s nastrojmi.
Dokumenty méZete podla potreby skontrolovat' a upravit.

* Podokno metadat — na paneli metadat viavo dole sl zobrazené polia metadat na
indexovanie dokumentov. Podokno metadat je k dispozicii, len ak je nakonfigurované
indexovanie pre vybrany profil klienta.

Dal3ie informécie najdete v €asti Skenovanie a import dokumentov.

agent importu suborov aplikacie Content Capture

ORACLE

Obsah z internych sluzieb sa do aplikacie Content Capture poskytuje pomocou spolo¢ného
modelu integracie systému cez lokalne zdielané systémy suborov. Ked sa vSak aplikacia
Content Capture presunie do cloudového prostredia, integracia zalozena na systémoch
suborov uz v désledku zabezpecenia sluzby Oracle Cloud nie je mozna. Agent importu
suborov aplikacie Content Capture je navrhnuty tak, aby nadalej poskytoval takéto
jednoduché modely integracie.

Agent importu suborov aplikacie Content Capture je mala aplikacia pre prikazovy riadok,
ktora sa déa spustit’ v lubovolnom pocitaci a predstavuje zdroj importovania obsahu z
monitorovaného umiestnenia v systéme suborov, ako je napriklad prie€inok alebo sietova
jednotka. Monitoruje a zaznamenava obsah v danom umiestneni a poskytuje ho do
procesora importu na dalSie spracovanie a smerovanie podla pravidiel definovanych v
procedure.

3-3
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agent importu suborov aplikacie Content Capture

Agenta importu stiborov si mézete stiahnut z webového rozhrania sluzby Oracle
Content Management. Dal3ie informéacie najdete v ¢asti Nastavenie automatického
importu suborov.
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Informacie o rolach a zabezpeceni

ORACLE

Pristup k mnohym funkciam v sluzbe Oracle Content Management je riadeny
prostrednictvom rol a privilégii, ktoré administratori sluzby udeluju jednotlivym pouzivatelom.
Ak chcete ziskat pristup k funkciam digitalizacie obsahu, musite mat jednu z tychto rol v
sluzbe Oracle Content Management:

e CECCaptureAdministrator (pre spravcov procedur)
e CECCaptureClient (pre pouzivatelov klienta Capture)

Dalsie informécie o rolach a privilégiach najdete v ¢asti Roly v priru¢ke Administracia sluZby
Oracle Content Management.

V kontexte digitalizacie obsahu existuju tri zakladné typy pouzivatelov:

» Systémovi administratori konfiguruju funkcie digitalizacie obsahu v ramci celkového
systému Oracle Content Management, mapuju pouZivatelov alebo skupiny k rolam
digitalizacie obsahu a monitoruju spracuvanie digitalizacie.

e Spravcovia procedur navrhuju a prispdsobuju toky Cinnosti digitalizacie obsahu alebo
procedury, ktoré sa pouzivaju na hromadné spracovanie fyzickych a elektronickych
dokumentov v r6znych podnikovych scenaroch. Toky digitalizicie st dostupné cez profily
klientov.

Sprévcovia proceddr maju automaticky pristup na Citanie aj zapis v proceddrach, ktoré
vytvorili. M&Zu pridavat, upravovat, kopirovat' a odstrafiovat’ proceddry a konfigurovat
profily a tlohy procesora. Na pristup k akejkolvek inej procedure musi jej spravca udelit
pristup ostatnym pouZivatelom na karte Zabezpecenie.

e Pouzivatelia pouzivaju klient Content Capture na skenovanie alebo import dokumentov
do sluzby Oracle Content Management. PouZivaju profily klienta na spractvanie
dokumentov. Zahffia to zmenu usporiadania a zoskupenia dokumentov, ich konverziu na
podporovany formét, rozpoznavanie Ciarovych kdédov a indexovanie, aby ich bolo mozné
vyhladat v sluzbe Oracle Content Management, kde sa spracované dokumenty
automaticky ukladaju. Pouzivatelia musia mat poZadované privilégia, aby sa mohli
prihlasit do klienta Content Capture a mali k nemu pristup. Okrem toho vidia a mézu
vyberat' len tie profily klientov, ku ktorym maju udeleny pristup. Koncovi pouzivatelia
vytvaraju obsah suvisiaci s davkami v rdmci proceduary vratane davok, dokumentov,
priloh a stranok.

# Poznamka:

Spravcovia proceddr maju zvyc€ajne priradenu rolu spravcu aj pouzivatela, aby
mohli konfigurovat procedury a testovat ich v klientovi.
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Nastavenie procedur

ORACLE

Procedury su definované toky ¢innosti aplikacie Content Capture od Gvodného vyberu zdroja
az po konecné nahratie do sluzby Oracle Content Management. Kazdéa procedira
predstavuje kompletny systém digitalizacie obsahu, ktory poskytuje centralizované miesto na
konfiguraciu metadat, pravidiel spracovania, profilov konfiguracie a davkovych dat pre
konkrétne prostredie.

V sluzbe Oracle Content Management mdzete vytvorit lubovolny pocet procedir podla
vaSich poziadaviek na digitalizaciu obsahu. Procedura zahffia profily dokumentov, klienta a
potvrdenia, ako aj vSetky slvisiace konfiguratné nastavenia. Méze obsahovat [ubovolny
pocet profilov klienta, dokumentov a potvrdenia podla poziadaviek vaSej organizécie.
Konfiguracné nastavenia mdzete opakovane pouzit' v rdznych profiloch. Ak to povoluje ich
rola, pouzivatelia mdzu pri spracovani davok dokumentov v prostredi klienta zvolit’ profily
klienta a vhodné profily dokumentov.

Procedura zahffia metadata zavislé od typu organizacie pouzivatela klienta. Tieto data moézu
zahfnat identifikator, telefonne Cislo a datum narodenia odberatela alebo zamestnanca,
pripadne Gplne inG mnozinu poloziek. Proceddru nakonfigurujete tak, aby dokumenty
skonvertovala na formaty ako PDF, TIFF alebo JPEG. Taktiez vytvorite definicie Ciarovych
kdédov pre indexovanie, filtrovanie a vyhladavanie.

V ramci konfiguracie profilov dokumentov k nim priradite metadata a typy formétu priloh. V
tlohe importovania mozete vybrat profil dokumentu, ktory sa mé priradit k importovanym
dokumentom. Pripadne mézete nakonfigurovat Ulohu rozpoznavania na dynamické
urcovanie profilu dokumentu. Pri konfiguracii definicii Ciarovych kédov a nastaveni
usporiadania dokumentov ich tiez musite priradit k relevantnému profilu dokumentu.

V profile klienta, konfigurujete, aké tlohy a akym sp6sobom moézu vykonavat pouZzivatelia
klienta v prostredi klienta. Okrem toho k nemu priradite jeden alebo viacero profilov
dokumentov. Ulohou niektorych pouZivatelov je len digitalizovat dokumenty, ini zas generuji
indexy pre davky dokumentov a dalSi zas vykonavaju oboje. V profiloch klienta nastavite aj
predpony, prioritu a kritérié filtrovania davok (priorita, stav, predpona a in€). PouZivanie
profilov klienta obmedzite tak, Ze k nim priradite pouzivatelov, aby k nim v prostredi klienta
mali pristup iba pouZivatelia s poZzadovanymi pristupovymi pravami.

V profiloch potvrdenia nakonfigurujete nastavenia ovladaca potvrdenia pre sluzbu Oracle
Content Management. MOZete tiez obmedzit operacie potvrdenia na profil dokumentu, aby
pouzivatelia mohli do depozitara zaregistrovat len dokumenty, ktoré spifiaju kritéria zadané v
profile dokumentu.

# Poznamka:

Karty konfiguracie na stranke Procedury Content Capture su usporiadané podla
toku dat cez kroky Digitalizovat’, Spracovanie a Potvrdenie. Pri konfiguracii
procedury je vSak najefektivnejSie postupovat v opacnom poradi, pretoze Gvodné
kroky musia nadvazovat na uz definované nasledné kroky.
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Oboznamenie sa so strankou Procedury
Content Capture

ORACLE

Procedury Content Capture je stranka, kde konfigurujete infraStruktdru, ktora urCuje metadata
dokumentu aj spésob automatizacie Gloh v klientskom prostredi, napriklad importu,
indexovania, rozpoznavania Ciarovych kédov a zoskupovania dokumentov. Pozrime sa, aké
moznosti mate na tejto stranke k dispozicii.
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Polozka Popis

1

Navigacny panel je miesto, kde moZete prepinat medzi jednotlivymi funkciami
sluzby Oracle Content Management. Volby zobrazené na tomto paneli zavisia od roly
pouZzivatela, ktord vdm bola priradend. Volby pre poloZky m6Zu napriklad vidiet iba
podnikovi pouZivatelia. Kliknutim na poloZku Domov zobrazite stranku, ktora
obsahuje prepojenia na naposledy pouzité polozky, dokumentaciu, riadené
prehliadky a dalSie uzito¢né prepojenia.

Sekcia spoluprace poskytuje pristup k dokumentom a konverzaciam.

Ak mate administratorské privilégid, zobrazi sa sekcia administracie, kde mozete
nastavit volby pre cely systém, integrovat Oracle Content Management s inymi
sluzbami, konfigurovat depozitare, stratégie lokalizacie a dalSie funkcie suvisiace so
spravou digitalnych poloZiek a nastavenim procedur digitalizacie obsahu.

Kliknutim na ikonu Zobrazit/Skryt otvorite alebo zavriete navigacny panel.

Oblast pouZivatela je miesto, kde mdzete zmenit preferencie a hladat pocitacové a
mobilné aplikacie. Kliknutim na obrdzok pouZzivatela zmenite predvolené hodnoty.
Ak mate upozornenia z konverzacii, v priznaku sa zobrazi pocet upozorneni.

Lava strana stranky je miestom na spravu procedur, kde vytvarate, upravujete,
odstranujete, importujete a exportujete procedury.
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Kapitola 5

Polozka Popis

7 Prava strana stranky sliZi na konfigurovanie procediur a moZete na nej prispésobit
kazdu proceduru konkrétnym prostrediam digitalizacie obsahu.

8 Na tuto ikonu kliknite, ak chcete zobrazit alebo skryt sekciu spravy procedur
stranky.

9 Zoznam procedur obsahuje vSetky procedury, ktoré ste vytvorili alebo ku ktorym
mate pristup.

10 Do pola Filter moéZete zadat klucové slova na filtrovanie procedir v zozname. Tato
funkcia je uzitofna, ak mate velky pocet procedur.

11 Na paneli s nastrojmi procedur vytvarate, upravujete, kopirujete, exportujete a

importujete procedury. Poslednd ikona na paneli s nastrojmi vam umoznuje zadat, ¢i
pouZivate Citacku obrazovky.

+: Vytvorenie novej procediry. Tu konfigurujete, ako budu pouZivatelia klienta
digitalizovat a spracuvat obsah, ktory bude uloZeny v sluzbe Oracle Content
Management.

[

L : Kopirovanie procedury. Tuto volbu pouZite, ak chcete vytvorit nova proceduru
na zaklade existujucej procedury.
A . L

: Export procedury z testovacieho prostredia a jej import do produkéného
prostredia.

: Import procedury. Tuto funkciu pouZite, ak chcete migrovat procedury medzi
testovacim a produkénym prostredim.

: Uprava procedury. Tuto funkciu pouzite, ak chcete upravit ndzov, popis alebo
konfiguréaciu procedury.

x: Tuto funkciu pouzite, ak chcete odstranit proceduru.

o Overenie procedury: Tuto funkciu pouZite na diagnostiku pripadnych chyb v
roznych prvkoch procedury.

= : Na tuto ikonu pristupnosti kliknite, ak chcete zadat, ¢i pouZivate ¢itaCku
obrazovky.
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Polozka Popis

12

Po vybere procedury nalavo sa spristupni niekolko kariet konfiguracie, pomocou
ktorych moéZete definovat nastavenia procedury:

Na karte Zabezpeéenie konfigurujete pristup pouzivatelov k proceduram.

Na karte Metadata definujete zoznamy volieb a ich zavislé zoznamy volieb. Tieto
volby ponukaju pouZivatelom klienta flexibilitu pri nastavovani preferencii pre
metadata pocas spracovania dokumentov.

Na karte Klasifikacie definujete stavy davok, ktoré pouzivatelia klienta priraduju k
davkam dokumentov. Na tejto karte tieZ definujete typy dokumentov, ktoré su
doplnkové k primarnym dokumentom. Nakoniec moZete definovat profily
dokumentov, ktoré zahfiaju polia metadat dokumentov, ktoré pouZivatelia
spracuvaju v klientskom prostredi.

Na karte Digitalizovat vytvarate profily klientov, ktoré urcuju, €o sa pouzivatelom
moZe zobrazit v davke, ako sa ddvka md spracovat, ako spracovat neobrazové a
obrazové dokumenty atd. Na tejto karte tieZ vytvarate ulohy na definovanie zdroja,
z ktorého sa maju importovat dokumenty do sluzby Oracle Content Management.
Na karte Spracovanie definujete Glohy rozpoznavania, v ktorych zaddvate, i sa
Ciarové kody maju rozpoznavat na ucely fakturdcie alebo indexovania na
podporu rychleho vyhladavania. MdZete definovat aj to, ako maju byt dokumenty
usporiadané pocas spracovania. Na tejto karte dalej definujete Glohy konverzie na
forméat PDF a na forméat TIFF, aby sa automatizoval sp6sob konverzie obrazovych a
neobrazovych dokumentov aj sposob spracovania priloh.

Na karte Potvrdit' nakonfigurujte ovladac potvrdenia (PrieCinok dokumentov,
Depozitar poloziek alebo Podnikovy depozitar), aby sa spracované dokumenty
nahrali a uloZili v sluzbe Oracle Content Management.

13

Na tomto mieste konfigurujete volby pre kazdu z funkénych oblasti na kartach.
Obsah, ktory sa vam tu zobrazi, zavisi od karty konfiguracie, na ktoru ste prave
presli, a od vyberov, ktoré ste uskutocnili.
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Vytvorenie novej procedury

Procedura predstavuje kompletné prostredie digitalizacie obsahu a obsahuje metadata,
profily konfiguracie a fyzické data pre konkrétne prostredie. Ako spravca procedir mézete
vytvarat a spravovat viaceré procedury, ktoré slizia réznym potrebam pouzivatelov klienta.
Vo svojich procedurach konfigurujete nastavenia, ktoré umoznfuju pouzivatelom klienta
hromadne digitalizovat a spractvat rézne mnoziny dokumentov podla ich Specifickych
narokov na spracovanie. Od pouzivatelov sa vyzaduje, aby spracovéavali rozne podnikové
dokumenty v sllade s jednotlivymi podnikovymi normami, ktoré sa na ne vztahuju. Napriklad
vyUctovania vydavkov méze byt potrebné spracovavat odliSnym spdsobom ako Ucty za
zdravotnu starostlivost. Spolu s pouzivatelmi klienta identifikujete, ako maju byt dokumenty
usporiadané, ¢i by mnozina dokumentov mala obsahovat prazdne stranky, ¢i by mala
zahffat prilohy, Ci je potrebné Citat' Ciarové kddy na Gcely obchodného spracovania, €i je
potrebné indexovat dokumenty, ako by sa mali potvrdzovat jednotlivé davky dokumentov atd.

# Poznamka:

Ak pouzivate vydanie Oracle Content Management Starter, moZete v aplikacii
Content Capture vytvorit len jednu proceduru. Ak chcete vytvorit viac ako jednu
proceduru, prejdite na vydanie Oracle Content Management Premium. DalSie
informacie najdete v Casti Porovnanie vydani Starter a Premium.

Ak ste prvy spravca proceddr, ktory pouzije stranku Proceddry, zobrazi sa vam prazdny
zoznam. Ako pridat proceduru:

1. Na stranke Procediry Content Capture Kliknite v podokne proceddr viavo na ikonu +

2. 'V dialdgovom okne Vytvorit' novu proceduru zadajte nazov procedudry a kliknite na
tlaCidlo OK.

Na pravej strane sa zobrazia karty konfiguracie procediry. Poznamka: Karta
Zabezpecenie zobrazuje v tabulke Spravcovia procedtr vaSe meno pouzivatela, ktoré
nakonfiguroval systémovy administrator pocas inStalacie a Uvodnej konfiguracie. K
procedulre mate pristup spravcu procedur a pristup k nej mézete udelit dalSim spravcom.

Pri konfiguracii procediry pracujete s nasledujucimi kartami. Ak procedura nie je otvorena,
kliknite na fiu v flavom podokne navigacie a vpravo sa otvoria stranky konfiguracie.

Karta Procedtra Uloha

Zabezpecenie Na tejto stranke moZete udelit pristup k
procedure inym osobdm. Pozrite si Cast
Konfiguracia zabezpecenia proceddry.
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Karta Procedtra

Uloha

Metadata Na tejto strdnke mozZete vykondvat tieto ulohy:
*  Konfiguracia poli metadat
*  Konfiguracia zoznamov volieb definovanych
pouzivatelom
*  Konfigurécia zavislych zoznamov volieb
Klasifikacia Na tejto stranke mozZete vykondvat tieto ulohy:
*  Pridanie, Gprava alebo odstranenie stavov
davok
*  Pridanie, Gprava alebo odstranenie typov
priloh
*  Konfiguracia profilov dokumentov
Digitalizovat Na tejto strdnke mozZete vykondvat tieto ulohy:
*  Konfiguracia profilov klienta
*  Konfiguracia tloh procesora importu
Spracovanie Na tejto stradnke mozZete vykondvat tieto ulohy:
*  Konfiguracia uloh konverzie na format PDF
*  Konfiguracia uloh konverzie na format TIFF
*  Konfiguracia uloh procesora rozpoznavania
Potvrdit Na tejto stranke mdzZete konfigurovat profily

potvrdenia.
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Spravovanie procedur

Na stranke Procedira mbzete vytvarat procedulry a neskor ich upravit, ak sa zmenia
poziadavky. Ak chcete spravovat viaceré procedury, pomocou funkcie filtra ich mézete
jednoducho vyhladat podla kontextu. Ak chcete vytvorit novd procediru zaloZzend na
existujucej procedure, pouzite funkciu kopirovania. Pomocou funkcii exportu a importu
mbézete procedudry presunut do iného umiestnenia.

Ak ste uz nejaké procedury vytvorili, mézete vykonavat nasledujuce ulohy:
e Filtrovanie procedary

« Uprava procedury

e QOdstranenie procedury

e Kopirovanie procedury

e Qverenie proceddry

e Export alebo import procedary

Filtrovanie procedury

Ak spravujete vela procedir, moze byt uzitocné obmedzit zoznam procedur filtrovanim.
Filtrovanie ulahCuje rychle vyhladanie proceddry, ked ju potrebujete.

Ako filtrovat proceduru:
1. Na stranke Procedury digitalizacie prejdite do podokna proceddr na lavej strane.

2.V poli Filter zadajte cely nazov procedury alebo pouzite znak % ako divoku kartu na
vyhladanie jedného alebo viacerych znakov. Zadajte napriklad %capture% na zobrazenie
proceddr, ktoré v nazve alebo popise obsahuju text capture. Vo filtroch sa rozliSuju malé
a velké pismena.

Proceddry, ktoré zodpovedaju zadanému filtru, si zobrazené v tabulke pod polom Filter.

Uprava procedury

ORACLE

Kedykolvek po vytvoreni procediry mdzete upravit jej ndzov a popis.
Ako upravit proceddru:

1. Na stranke Procedury digitalizacie prejdite do podokna procedudr na lavej strane.

4

2. Vyberte proceduru, ktort chcete upravit, a kliknite na ikonu ™ .

3. Vdialbgovom okne Upravit ndzov a popis procedury zmefite nazov proceddry a jej
popis.
Zmeny sa prejavia v tabulke procedur.

Nastavenia konfiguracie mozno upravit na kartach, ktoré sa po otvoreni procediry zobrazia
vpravo.
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Odstranenie procedury

Odstranenie procedury

Ked odstranite procediru, odstrania sa vSetky jej data a konfiguracie davok vratane
metadat, profilov a Uloh procesorov. Ak proceduru odstranite poCas spracovavania jej
davok, odstrania sa aj tieto davky.

Ako odstranit proceduru:

1. Na stranke Procedury digitalizacie prejdite do podokna procedudr na lavej strane.

X

2. Vyberte proceduru, ktord chcete odstranit, a kliknite na ikonu “ *. Po zobrazeni
vyzvy potvrdte, Zze chcete procediru odstranit’.

Kopirovanie procedury

Mbézete skopirovat proceduru, ak ju chcete pouzit ako pociatocny bod pre novu
proceduru, a nasledne podla potreby upravit konfiguraciu. Vdaka tomu mozete rychlo
nastavit procedury, ktoré s podobné.

Ako skopirovat proceduru:

1. Na stranke Procedury digitalizacie prejdite do podokna procedudr na lavej strane.
L

3. Vdialdgovom okne Kopirovat proceduru zmerite nazov a popis proceddry.

2. Vyberte proceduru, ktord chcete skopirovat, a kliknite na ikonu

Téato procedura sa zobrazi v zozname procedur viavo.

Overenie procedury

ORACLE

Pripadné chyby v procedirach mézete diagnostikovat spustenim overenia — na paneli
s nastrojmi procedury kliknite na ikonu Overit’ proceduru.

Ak chcete overit viaceré procedury, vyberte ich naraz na paneli proceddr na lavej
strane. Ako overit proceduru:

1. Na strdnke Procedury prejdite do podokna proceddr na lavej strane.
2. Vyberte proceduru, ktord chcete overit, a na paneli s nastrojmi kliknite na ikonu
¥2. Overenie mozete spustit’ na rézne prvky proceddry.

Chyby overenia sa zobrazia v stipci Hlasenia v dialégovom okne Problémy
overenia procedury. Niekolko prikladov, ¢o vSetko sa overuje: ¢i bol v profile
potvrdenia vybraty spravny typ depozitara, ¢i importovana procedulra necbsahuje
chyby, napriklad chybajlce typy a mapovania obsahu, nezhodu v znakoch medzi
nazvami typov poloziek nakonfigurovanych v depozitari a v procedire a podobne.
KedZe hlasenia m6zu byt dlhé, po vybrani hlasenia sa celé hlasenie zobrazi pod
tabulkou v sekcii Hlasenie o overeni v dialdgovom okne.

3. Po skontrolovani problémov dialégové okno zatvorte.
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Export alebo import procedury

# Poznamka:

Overenie e-mailu m6ze uvadzat, ze e-mail je platny, aj ked sa prave zmenilo
heslo (v poslednej mindte ¢i dvoch).

Export alebo import proceddry

ORACLE

Mbézete exportovat a importovat proceddry medzi r6znymi prostrediami, ako je vyvojové,
testovacie a produkcné prostredie. Pri importovani procedury zaistite, aby bol jej identifikator
jednoznacny.

Ako exportovat’ a importovat' proceduru:

1. Na stranke Procedury digitalizacie prejdite do podokna proceddr na lavej strane.

&
2. Vyberte proceduru, ktord chcete exportovat, a kliknite na ikonu = na paneli s nastrojmi.

Do lokalneho pocitaca sa stiahne konfiguracny stibor XML procedury. Ak chcete, v
stbore mdzete zmenit nazov proceddry.

.T.
3.V druhom systéme otvorte stranku Procedury Capture a kliknite na ikonu ' na paneli s
nastrojmi.

4. V dialdgovom okne Importovat’ proceddru kliknite na polozku Vybrat' subor a vyberte
subor XML procedury, ktora chcete importovat.

5. V poliach Nazov a Popis zadajte zmysluplny nazov a popis procedury a kliknite na
polozku Spracovat'.

Zobrazi sa hlasenie o dokon&eni importu.
6. Kliknite na tlacidlo Zavriet'.

Procedura sa prida do zoznamu proceduir nalavo.
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Konfiguracia zabezpecenia procedury

ORACLE

Na karte Zabezpecenie mozete udelit pristup k svojej procedure inému spravcovi.

Ako nakonfigurovat zabezpedenie procedury:

1.

V podokne procedur na lavej strane vyberte proceduru, ktord chcete konfigurovat'.
Stranky konfiguracie pre vybrand proceduru su zobrazené vpravo.
Kliknite na kartu Zabezpecenie.

Tabulka Spravcovia proceddr obsahuje zoznam spravcov s pristupom k procedure, kde
najdete aj seba. Ak chcete triedit stlpec Pouzivatelia/skupiny, kliknite na jeden z
trojuholnikov v stlpci.

Znak zacCiarknutia oznacuje Groven pristupu spravcu proceddr.

Kliknutim na polozku " zobrazte dial6gové okno Pridat zabezpe&eného Elena.

V tabulke Spravcovia procedir mbzete odstranit pristup spravcu tak, Ze vyberiete

spravcu a potom kliknete na poloZku v tabulke.

V poli nalavo niZSie vyberte polozku Vyhladat’ skupiny alebo polozku Vyhladat’
pouzivatel'ov na vyhladanie €lenov patriacich k vybranej role.

V susediacom textovom poli volitelne vyhladajte nazov konkrétnej skupiny alebo meno
konkrétneho pouZivatela tak, Ze ho celé alebo €ast z neho zadate. M6Zete pri tom pouZit
znak * ako zastupny znak. Ak vyhladavanie ma vrétit vSetkych ¢lenov, ponechajte
textové pole prazdne. Kliknite na poloZku Vyhladat'.

Vo vysledkoch vyhladavania vyberte jedného alebo viacerych ¢lenov (viacerych ¢lenov
vyberiete tak, Ze podrzite stlaceny klaves Ctrl a postupne na kazdého z nich kliknete) a
kliknite na polozku Pridat’.

Kazdy pridany €len sa zahrnie do tabulky.
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Konfiguracia metadat

Polia metadat, ktoré vytvorite v procedure, sa v prostredi klienta Content Capture spristupnia
prostrednictvom profilov dokumentov, ku ktorym ich priradite. Pouzivatelia klienta, ktori maja
potrebné prava, si vyberaju profily dokumentov podla tloh digitalizacie, ktoré vykonavaju.
Pomocou metadat a zoznamov volieb Standardizuju hodnoty Specifickych poli metadat a
zabraniuju vyskytu chyb pri zadavani hodn6t. Na karte Metadata moZete tiez nakonfigurovat
synchronizacie a vyhladavacie kody poloziek. Ked na karte Digitalizovat’ aktivujete
vyhladavacie kody pre profil klienta, pouzivatelia klienta, ktori pouzivaju dany profil, mdzu
pomocou vyhladavacich kodov poloziek vyhladavat obsah zodpovedajlci ich naplni prace.

Pri konfigurovani metadéat v procedure sa vykonavaju nasledujuce ulohy:
e Konfiguracia poli metadat

e Konfiguracia zoznamov volieb definovanych pouzivatelom

e Konfiguracia zoznamov volieb typov poloziek

e Konfiguracia zavislych zoznamov volieb

e Konfiguracia synchronizacii poloziek

e Konfiguracia vyhladavacich kodov poloziek

Konfiguracia poli metadat

Definovanim poli metadéat proceddry ich spristupnite v klientovi Content Capture pocas
indexovania a davkového spracovania dokumentov. Polia metadat je mozné konfigurovat
r6znymi sposobmi. M6Zete ich nastavit ako povinné, ¢o znamend, Ze musia byt vyplnené,
aby bolo mozné dokument Gspesne potvrdit. Hodnoty metadat m6zu byt aj automaticky
vyplnené, odvodené z Ciarovych koddov nacitanych procesorom rozpoznavania alebo vybrané
zo zoznamu volieb.

Pri konfigurovani poli metadéat vykonéavate tieto tlohy:
e Pridanie alebo Uprava pola metadat

e Odstranenie pola metadat

»  Konfiguracia masky vstupu pola metadat

» Konfigurécia formatu zobrazenia pola metadéat

« Nastavenie automatického vypihania poli metadat
»  Konfigurécia overenia regularneho vyrazu

» Konfiguracia poli metadat na umoZnenie vytvorenia zoznamu volieb typov polozZiek

Pridanie alebo uprava pola metadat

Ako pridat’ alebo upravit’ pole metadat:
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Prihlaste sa do webového rozhrania sluzby Oracle Content Management a v lavej
navigacnej ponuke kliknite na polozku Digitalizovat’ (v sekcii Administracia). Ak
sa tato volba nezobrazuje, nemate pozadované pristupové opravnenia.

V podokne procedur na lavej strane vyberte proceduru, ktord chcete konfigurovat.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

Otvorte kartu Metadata proceddry.

Ak chcete pridat pole, v tabulke Polia metadat kliknite na polozku + Ak chcete

” .

upravit’ urcité pole, vyberte ho v tabulke a kliknite na polozku
Do pola Nazov pola zadajte ndzov pre pole metadat.

V poli Datovy typ vyberte typ pre pole. M6zZete vybrat: Alfanumericky,
Referencia na obsahovi polozku, Referencia na digitalnu polozku,
Numericky, Datum alebo Float.

Ak chcete pole nastavit ako povinné, zaciarknite policko Povinné. Povinné polia
dokumentu musia obsahovat hodnoty, aby mohli byt potvrdené procesorom
potvrdenia.

Ostatné polia vyplite podla potreby.

» Konfigurovanie masky vstupu

e Konfigurovanie formatu zobrazenia

«  Konfigurovanie automatického vypifiania

e Konfigurovanie a testovanie overovania regularnych vyrazov

V poliach zoznamu volieb identifikujte predtym vytvorené zdroje a zoznamy volieb
pre pole metadat. Pozrite si Cast Pridanie alebo Uprava zoznamu volieb
definovaného pouzivatelom.

Ked skoncite, kliknite na polozku Odoslat’.

Po pridani pola metadat mdzete toto pole pouZivat v rAmci proceddry. Po Gprave
pola metadat sa toto pole zmeni vSade, kde sa pouziva.

Odstranenie pola metadat

Odstranenim sa pole metadat natrvalo odstrani z procedur, v ktorych sa pouziva. Ak
odstranite pole metadat, ktoré sa pouziva v profile klienta alebo procesore davky, v
roznych Stadiach spracovania davky sa mézu vyskytnat chyby. Pred odstranenim pola
metadat sa presvedcte, Ze nie je mapované k poliam metadat v profile potvrdenia.

ORACLE

Ako odstranit pole metadat z vybranej procedury:

1.

V podokne proceduir na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.
Stranky konfiguracie pre vybrand proceduru su zobrazené vpravo.
Otvorte kartu Metadata procedury.

Ak chcete odstranit' pole metadat, vyberte ho v tabulke Polia metadat a kliknite na

X

ikonu .

Kliknite na tla¢idlo Ano na potvrdenie, Ze chcete odstranit toto pole metadat.
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Pole metadat sa odstrani z proceddry.

Konfiguracia masky vstupu pola metadat

ORACLE

Maska vstupu je filter, ktory urCuje, €o mozno zadat do pola metadat. Maska vam napriklad
méze povolit zadavanie Cisel, ale nie abecednych znakov. Znak, ktory nezodpoveda maske,
aplikacia neprijme.

Ako nakonfigurovat' masku vstupu:

1. Pridajte alebo upravte pole metadat.

Aby bolo mozno pouzit masku vstupu, datovy typ pola metadat musi byt nastaveny na
hodnotu Alfanumericky, Numericky alebo Float.

2. Na stranke Pole metadat zadajte do pola Maska vstupu lubovolné z dostupnych
znakov masky, ktoré su uvedené v tabulkach za krokmi. VSetky ostatné zahrnuté znaky
sa spracuju ako literaly.

3. Kliknite na polozku Odoslat'.

Nastavenia pola metadat sa ulozZia a bude ich moZné pouzit. Masku vstupu mdzete
otestovat’ v klientovi.

Tabulka 9-1 Alfanumerické znaky masky vstupu
]

Znak masky Popis

# VyZaduje zadanie ¢isla.

' (jednoduché Unikovy znak na vynechanie $pecidlnych formatovacich znakov.
uvodzovka)

U Akceptuje IubovoIné pismeno a skonvertuje ho na velké.

L Akceptuje IubovoIné pismeno a skonvertuje ho na malé.

A Akceptuje IubovoIné pismeno alebo ¢islo.

? Akceptuje IubovoIné pismeno.

* Akceptuje Iubovolny znak.

H Akceptuje Iubovolny hexadecimdalny znak (0-9, a-f alebo A-F).

Tabulka 9-2 Priklady masky vstupu s alfanumerickymi znakmi
- ______________________________________________________________________________]

Maska vstupu Popis Priklad formatu
H#H-HH- Cislo socidlneho poistenia ~ 123-45-6789
uu Stat AZ

Tabulka 9-3 Numerické znaky a znaky typu float masky vstupu
]

Znak masky Popis
0 VyZaduje zadanie ¢islice.
# VyZaduje zadanie Cislice. Ak ako hodnotu zadate nulu, spracuje sa to ako

chybajuca hodnota. Napriklad 12.0 sa povaZuje za 12. Ak vSak zadate 12.5,
povaZuje sa to za 12.5.
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Tabulka 9-3 (Pokrac.) Numerické znaky a znaky typu float masky vstupu

_________________________________________________________________________|
Znak masky Popis

Tento znak pridajte, ak chcete zahrnut oddelovac desatinnych miest alebo
oddelovac desatinnych miest periaznych hodnot.

- Tento znak pridajte, ak chcete zahrnut znamienko minus.

Tento znak pridajte, ak chcete zahrnut oddelovac skupin.

Tento znak pridajte, ak chcete oddelit kladné a zdporné ¢iastkové vzory.

# Poznamka:

Vzor DecimalFormat obsahuje kladny a zaporny Ciastkovy vzor, napriklad
"#,##0.00; (#,##0.00)". Kazdy Ciastkovy vzor ma prefix, numerickl €ast' a
sufix. Zaporny Ciastkovy vzor je volitelny. Ak chyba, ako zaporny Ciastkovy
vzor sa pouZzije kladny Ciastkovy vzor s prefixom obsahujicim lokalizované
znamienko minus ("-" vo vac¢sSine miestnych nastaveni). Znamena to, Ze ak
zadate len vzor "0.00", bude to to isté ako vzor ""0.00;-0.00". Ak existuje
explicitny zaporny vedlajSi vzor, slizi len na zadanie zaporného prefixu a
sufixu. Pocet Cislic, minimalny pocet Cislic a dalSie vlastnosti su rovnaké ako
pri kladnom vzore. Znamena to, Ze vzor "#,##0.0#; (#)" sa sprava presne
tak isto ako vzor "#,##0.0#; (#,##0.0#)".

Ak chcete pouzivatefom umoznit zadavanie desatinnych hodnét, musite
vytvorit format, ktory vynuti aspon jedno desatinné miesto (#.0#). Ak chcete
v klientovi zmenit' znamienko Cisla, najskér zadajte Cislo a potom stlacte
klaves + alebo -.

Tabulka 9-4 Priklady masky vstupu s numerickymi znakmi a znakmi typu float
|

Maska vstupu Popis Priklad formatu
#,### 0 # Desatinna hodnota 1,234.567
#,##0.00 Mena 2,500.00

Konfiguracia formatu zobrazenia pola metadat

Ked definujete format zobrazenia v procedure, data zadané pomocou klienta sa v
tomto formate zobrazia bez ohladu na to, aky format mate nastaveny v klientovi.

Ako nastavit formét zobrazenia, ktory meni spésob zobrazenia hodndt metadat:

1. Pridajte alebo upravte pole metadat.

Ak chcete pouzit format zobrazenia, datovy typ pola metadat musi byt nastaveny
na hodnotu Numericky, Datum alebo Float.

2. Na stranke Pole metadat kliknite vedla polozky Format zobrazenia na polozku
Vybrat’ format zobrazenia, vyberte si z dostupnych formatov datovych typov
uvedenych v tabulke a potom kliknite na polozku Odoslat’.
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Format vstupu Datovy typ Popis

Mena Float Cislo naformétované s pouZitim meny z miestneho nastavenia
systému.

VSeobecny ddtum  Datum Stredny format ddtumu, po ktorom nasleduje stredny format
casu. Zobrazenie datumu urcuju miestne nastavenia systému.

Kratky datum Datum Déatum pouzivajuci systémovy formdt kratkeho datumu.
Zobrazenie datumu urcuju miestne nastavenia systému.

Stredny datum Datum Dé4tum pouzivajuci systémovy format stredného datumu.
Zobrazenie datumu urcuju miestne nastavenia systému.

Dlhy ddtum Déatum Déatum pouzivajuci systémovy formdat dlhého ddtumu.
Zobrazenie datumu urcuju miestne nastavenia systému.

Kratky Cas Datum Cas pouzivajuci 24-hodinovy formét, napriklad 17:45.

Stredny Cas Datum Cas v 12-hodinovom formate pouzivajtici hodiny, mintty a
oznacenie dopoludnia a popoludnia.

Dlhy ¢as Datum Cas pouzivajuci systémovy forméat dlhého ¢asu vratane hodin,

minut a sekund.

Vseobecné cislo

Numericky, Float

Cislo bez oddelovaca skupin (napriklad 7500).

Pevné cislo

Numericky, Float

Najmenej jedna ¢islica nalavo a dve ¢islice napravo od
desatinnej ¢iarky (napriklad 7500,16).

Standardné éislo

Numericky, Float

Cislo s oddelova¢om skupin, najmenej jednou ¢islicou nalavo a
dvomi ¢islicami napravo od desatinnej ¢iarky (napriklad 7
500,16).

Formaty datumu

Datum

Vyberte jeden z nasledujucich formatov datumu:

rrrr-MM-dd
rrrr-MM-dd HH:mm
rrrr-MM-dd HH:mm:ss
MM-dd-rrrr
MM-dd-rrrr HH:mm
MM-dd-rrrr HH:mm:ss
dd-MM-rrrr
dd-MM-rrrr HH:mm
dd-MM-rrrr HH:mm:ss
MM/dd/rrrr
MM/dd/rrrr HH:mm
MM/dd/rrrr HH:mm:ss
rrrr/MM/dd
rrrr/MM/dd HH:mm
rrrr/MM/dd HH:mm:ss
dd/MM/rrrr
dd/MM/rrrr HH:mm
dd/MM/rrrr HH:mm:ss

Nastavenia poli metadat sa tym ulozia. Format zobrazenia poli metadat mbzete pouzit a
otestovat’ v klientovi.

Nastavenie automatického vypifiania poli metadat

Polia metadat moézete nakonfigurovat tak, aby automaticky obsahovali urcité hodnoty. M6Zete
napriklad chciet, aby sa v poli datumu automaticky vyplnil datum skenovania davky, takze ho
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nebudd musiet zadavat pouzivatelia, alebo mdzete zadat predvolend hodnotu pola,
ktori mézu pouzivatelia v pripade potreby zmenit.

Ako nakonfigurovat automatické vyplnenie pola metadat:

1.
2.

Pridajte alebo upravte pole metadat.

V poli Typ automatického vyplnenia na stranke Pole metadat vyberte typ pola
metadat. Dostupné typy automatického vyplnenia zavisia od vybraného typu pola
metadat uvedeného v nasledujlcej tabulke:

Typ automatického Datovy typ Popis

vyplnenia

Ndazov davky Alfanumericky V poli metaddat vyplni ndzov priradenej davky.
Priorita davky Alfanumericky, V poli metaddt vyplni prioritu priradenu k davke.

Numericky, Float

Stav davky Alfanumericky V poli metaddat vyplni stav davky (ak je k dispozicii).

Ndazov pocitaca Alfanumericky V poli metadat vyplni ndzov pocitaca pouzitého pri vytvarani
dokumentu.

Aktualny datum Datum V poli metaddat vyplni aktudlny datum.

Predvolend hodnota Alfanumericky, V poli metadat vyplni hodnotu zadanu v poli Predvolena

Numericky, Datum,
Float

hodnota.

Profil dokumentu  Alfanumericky V poli metadat vyplni ndzov profilu dokumentu priradeného k
vybranému dokumentu.

Nazov profilu Alfanumericky V poli metadat vyplni profil klienta pouZity na digitalizaciu
davky.

Datum skenovania Datum V poli metadat vyplni datum digitalizacie dokumentu.

ID pouzivatela Alfanumericky V poli metadat vyplni ID pouZivatela, ktory mal davku

uzamknutu pri vytvarani dokumentu.

Ak ste ako typ automatického vyplnenia vybrali volbu Predvolena hodnota,
zadajte hodnotu do pola Predvolena hodnota a potom kliknite na polozku

Odoslat’.

Nastavenia poli metadat sa tym uloZia. Tieto nastavenia potom pouzite a otestujte

v klientovi.

Konfiguracia overenia regularneho vyrazu

Regularne vyrazy v poliach metadat sa tykaju len poli alfanumerického typu. Viac
informacii najdete v dokumentacii tykajlcej sa pouzivania a formatovania regularnych
vyrazov, napriklad tu:

http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/

Ako konfigurovat' a testovat regularny vyraz:

1.
2.
3.

ORACLE

Pridajte alebo upravte pole metadat.

Na stranke Pole metadat zadajte vyraz do pola Overenie regularneho vyrazu.

Ak chcete regularny vyraz otestovat, zadajte vzorova hodnotu do pola Vzorova
hodnota a kliknite na tlaidlo Overit'.

Vedla pola Vysledky (iba na Citanie) sa zobrazi vysledok Platné alebo Neplatné.
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4. Kliknite na poloZzku Odoslat'.

Nastavenia poli metadat sa tym ulozia. Regularny vyraz pola metadat mbzete pouzit a
otestovat' v klientovi.

Konfiguracia poli metadat na umoznenie vytvorenia zoznamu volieb typov
poloziek
Ako nakonfigurovat polia metadat pre zoznamy volieb typu polozky:

1. Pridajte alebo upravte pole metadat.

2. Na stranke Pole metadét vyberte v rozbalovacom zozname Datovy typ polozku
Alfanumericky, Referencia na obsahovi polozku, Referencia na digitalnu polozku,
Datum, Float alebo Numericky.

Datovy typ Zdroj zoznamov Pole nadradeného Zoznam volieb
volieb zoznamu volieb
Alfanumericky Typ polozky Deaktivované Zoznam volieb typu
polozky s typmi
Alfanumericky,
Numericky, Datum a
Float
Referencia na Predvolene vybrany Deaktivované Zoznamy volieb
obsahovu polozku typ poloZky. Neda sa obsahovej polozky
zmenit. typu Alfanumericky,
Numericky, Datum a
Float
Referencia na Predvolene vybrany Deaktivované Zoznamy volieb typu
digitdlnu polozku typ polozky. Neda sa polozky so vSetkymi
zmenit. datovymi typmi:
Alfanumericky,
Numericky, Datum a
Float
Déatum Typ polozky Deaktivované Zoznamy volieb typu
poloZky s typom
Datum
Float Typ polozky Deaktivované Zoznamy volieb typu
polozky s typom Float
Numericky Typ polozky Deaktivované Zoznamy volieb typu
poloZky s typom
Numericky

3. Kiliknite na polozku Odoslat'.

Definicia metadat je pripravena. Teraz mdzete na zaklade tejto definicie metadat vytvarat
zoznamy volieb typu polozky.

Konfiguracia zoznamov volieb definovanych pouzivatelom

Zoznamy volieb mdzete pouzivat na Standardizaciu ur€itych hodnét poli metadat alebo na
zrychlenie indexovania a na prevenciu chyb pri zadavani dat. Zoznamy volieb vytvarate na
karte Metadata a potom ich vyberate v poli metadéat alebo v Glohe procesora. To vam umozni
pouzivat ten isty zoznam volieb vo viacerych oblastiach.
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Zoznamy volieb definované pouZivatelom mézete pouzivat na zadavanie a spravu
hodndt v databaze Content Capture. Hodnoty zoznamov volieb mézete importovat do
databazy Content Capture z textového suboru. Rovnako ich mozete exportovat do
textového suboru.

Toto su hlavné ulohy, ktoré vykonavate pri konfiguracii zoznamov volieb definovanych
pouzivatelom:

e Pridanie alebo Uprava zoznamu volieb definovaného pouzivatelom

e Import hodnbt z textového suboru do zoznamu volieb aplikacie Content Capture
e Export hodnét zo zoznamu volieb aplikacie Content Capture do textového stboru
e QOdstranenie zoznamu volieb alebo poloziek definovanych pouzivatelom

e Pouzitie zoznamov volieb definovanych pouzivatelom

Pridanie alebo Uprava zoznamu volieb definovaného pouzivatelom

ORACLE

Zoznam volieb definovany pouzivatelom, ktory nakonfigurujete v procedure, sa ulozi v
sluzbe Oracle Content Management.

Mézete napriklad vytvorit zoznam volieb, ktory pouzivatelom umozni vybrat typ
koreSpondencie so zakaznikom Staznost, Spokojnost, Navrh alebo Iné.

1. Na karte Metadata procedury v tabulke v sekcii Zoznamy volieb definované

z .

pouzivatelom vyberte polozku Content Capture a kliknite na ikonu

2. Na stranke Typ zoznamu volieb kliknite na polozku + na pridanie zoznamu volieb
alebo Upravu niektorého zoznamu volieb tak, Ze ho vyberiete a kliknete na polozku

’ .

3. Na stranke Zoznam volieb Capture zadajte nazov do pola Nazov zoznamu volieb
(napriklad Typ koreSpondencie) a vyberte typ v poli Datovy typ (Alfanumericky,
Numericky, Datum alebo Float).

# Poznamka:

Ak chcete zobrazit hodnoty zoznamu volieb v poli metadat, zoznam
volieb musi mat rovnaky datovy typ ako pole metadat.

4. Ak chcete pridat poloZku zoznamu volieb, kliknite na polozku + v tabulke
Polozky zoznamu volieb.

5. Na stranke Vlastnosti poloZky zoznamu volieb zadajte hodnotu zoznamu volieb do
pola Hodnota polozky.

Ak chcete pouzivatelom zobrazovat ind hodnotu neZ je hodnota, ktoru chcete
potvrdit, zadajte tato inG hodnotu do pola Zobrazena hodnota poloZzky. Ak chcete
pouzivatelom zobrazit rovnaki hodnotu, kliknite na tlaCidlo OK a do pola
Zobrazena hodnota ni¢ nezadavajte. Ak chcete pridat dalSie poloZky volieb,
opakujte kroky 4 a 5.
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Pomocou tlacidiel so Sipkami nahor a nadol alebo tlacidiel vzostupného alebo
zostupného triedenia zoradte polozky zoznamu volieb tak, ako ich chcete mat zobrazené
v zozname volieb, a potom kliknite na poloZzku Odoslat’.

Novy zoznam volieb sa zobrazi v tabulke Definované zoznamy volieb. Ak chcete pouzit
zoznam volieb, pozrite si tému Pouzitie zoznamov volieb definovanych pouzivatefom.

Ak chcete pouzit zoznam volieb v poli metadat, najprv pridajte alebo upravte pole
metadat. Potom:

a. Na stranke Pole metadat v poli Zdroj zoznamu volieb vyberte polozku Zdroj
digitalizacie.

b. V poli Zoznam volieb vyberte zoznam volieb, ktory ste vytvorili.

Import hodn6t z textového suboru do zoznamu volieb aplikéacie Content

Capture

Hodnoty z textového suboru vo formate UTF-8 mdzete importovat do zoznamu volieb
definovaného pouzivatelom. V textovych suboroch vo forméate UTF-8 je kazda polozka
zoznamu volieb oddelena znakom posunu na zaciatok nového riadka (CR) alebo znakom
nového riadka (LF). Kazdy riadok zdznamu v textovom subore sa importuje ako polozka
zoznamu volieb. Ak chcete importovat odliSné hodnoty pre hodnotu polozky a zobrazenu
hodnotu, nezabudnite hodnoty v importovanom riadku zaznamu oddelit znakom TAB.

Ako importovat hodnoty z textového suboru do zoznamu volieb:

1.

2.
3.

Pridanie alebo Uprava zoznamu volieb definovaného pouzivatelom.

a. Na karte Metadata procedury vyberte polozku Content Capture v tabulke Zoznamy

4

volieb definované pouzivatelom a potom kliknite na ikonu ™ .

b. V tabulke Definované zoznamy volieb kliknite na ikonu + alebo 2 a pridajte
alebo upravte zoznam volieb.

+
V tabulke PoloZky zoznamu volieb kliknite na ikonu .

Na stranke Importovat polozky zoznamu volieb vyhladajte sibor na importovanie a
potom kliknite na polozku Otvorit'.

Ak chcete skontrolovat' a eliminovat duplicitné hodnoty, zaciarknite policko Skontrolovat’
duplicity a potom kliknite na polozku Spracovat. Nezabudajte, Ze ak je tato volba
vybratd, importovanie velkych zoznamov volieb trva dihsie.

Polozky zoznamu volieb sa importuju a spolu s pripadnymi chybami sa zobrazia v oblasti
Stav importu. Mézete definovat zavislosti medzi zoznamami volieb a tiez ich pouzit' v
profiloch alebo Glohach procesora davok. Pozrite si Cast Pouzitie zoznamov volieb
definovanych pouzivatelom.

Export hodndt zo zoznamu volieb aplikacie Content Capture do textového

suboru

ORACLE

Mbzete exportovat’ pouzivatelom definovany zoznam volieb do textového stboru. Hodnoty
vybranej volby sa zapiSu do textového suboru s oddelenymi polozkami.

9-9



Kapitola 9
Konfigurdcia zoznamov volieb definovanych pouzivatelom

Ako exportovat hodnoty zo zoznamu volieb:

1.

Upravte zoznam volieb definovany pouzivatelom.

a. Na karte Metadata procedury vyberte poloZku Content Capture v tabulke
4
b. V tabulke Definované zoznamy volieb vyberte zoznam volieb a kliknite na

F .

Zoznamy volieb definované pouzivatelom a potom kliknite na ikonu

ikonu

’
Na stranke zoznamu volieb aplikacie Content Capture kliknite na ikonu .
Zobrazi sa vyzva na otvorenie alebo uloZenie stboru export.txt. Vyberte volby
ulozenia.

Textovy subor sa zapiSe do zadaného umiestnenia.

Odstranenie zoznamu volieb alebo poloziek definovanych

pouzivatelom

Po svojom odstraneni zoznam volieb prestava byt pristupny vo vSetkych profiloch
klienta alebo procesoroch, v ktorych sa pouziva.

Ako odstranit’ polozky alebo zoznam volieb definovany pouzivatelom:

1.

Ak chcete odstranit' zoznam volieb, vyberte ho v tabulke Definované zoznamy

Pt

Ak chcete odstranit’ polozku zoznamu volieb, vyberte zoznam volieb v tabulke

volieb, kliknite na polozku a akciu potvrdte.

Definované zoznamy volieb a kliknite na polozku

X

V tabulke Polozky zoznamu volieb vyberte polozku, kliknite na polozku * *,
potvrdte a potom kliknite na poloZzku Odoslat’.

PouZitie zoznamov volieb definovanych pouZivatelom

Po vytvoreni aspon jedného zoznamu volieb definovaného pouzivatelom mézete:

ORACLE

Definovat zavislosti medzi nimi, ako to opisuje €ast Konfiguracia zavislych
zoznamov volieb.

Pouzivat ich v profiloch Capture alebo v Glohach procesora davky tak, ako je to
uvedené v tabulke:
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Komponent
aplikacie Content
Capture

Typ zoznamu volieb Spdsob pouzitia

Profily klienta

Zoznam volieb Zoznamy volieb sa pouZivaju v poliach metadat. Pozrite si ¢ast
Zavisly zoznam Pridanie alebo Uprava pola metadat.

volieb Vytvdarajte zavislé zoznamy volieb, kde vyber v nadradenom
poli urcuje hodnoty, ktoré sa zobrazia v podradenom poli
zoznamu volieb. Vytvorte zavislost, potom ju vyberte v profile
klienta (pozrite si ¢ast Pridanie alebo Uprava zavislého zoznamu
volieb).

Procesor
rozpozndvania

Zoznam volieb Priradte hodnotu ¢iarového kédu, ktora sa zhoduje s hodnotou
zo zoznamu volieb, k polu metaddt. Pozrite si Cast Pridanie
alebo odstranenie definicii Ciarového kédu.

Konfiguracia zoznamov volieb typov poloziek

Zoznamy volieb typu polozky vytvorite na karte Metadata. Tu su vSetky akcie, ktoré mézete
vykonavat so zoznamami volieb typu polozky:

Pridanie alebo Uprava zoznamov volieb typu polozky

Odstranenie zoznamov volieb typu polozky

Pridanie alebo uprava zoznamov volieb typu polozky

Ak chcete vytvorit zoznam volieb typu poloZky, mdZete vybrat akykolvek typ polozky a
depozitar, do ktorého mate pristup. Majte na pamati, Ze typ polozky, ktory vyberiete, musi byt
podporovany aplikaciou Content Capture. Zoznamy volieb typu poloZky sa nepodielaju na
zavislych konfiguraciach zoznamov volieb.

1.

ORACLE

Na karte Metadata procedury prejdite na tabulku Zoznamy volieb typu polozky, kliknite
na ikonu + na pridanie zoznamu volieb typu polozky alebo upravte zoznam jeho

z .

Na stranke Zoznam volieb polozky zadajte nazov do pola Nazov zoznamu volieb
(napriklad Typ digitalnej polozky).

vyberom a kliknutim na ikonu

V rozbalovacom zozname Depozitar vyberte depozitar, z ktorého sa maju pouzivat
obsahové polozky, ktoré budu tvorit zoznam volieb.

V rozbalovacom zozname Typ polozky vyberte typy poloziek vytvorené v sluzbe Oracle
Content Management.

V rozbalovacom zozname Hodnota polozky vyberte typ polozky, ktory je uloZzeny v
datovej hodnote. Méze to byt akékolvek pole v type polozky, ktoré sa zhoduje s jednym
typov poli podporovanych aplikaciou Content Capture. Pole typu polozky vybrané ako
hodnota polozky urCuje datovy typ (Ciselny, alfanumericky atd.) zoznamu, takZe na tento
zoznam volieb mézu odkazovat iba polia aplikacie Content Capture s rovnakym datovym
typom.

(Volitelné) V rozbalovacom zozname Zobrazena hodnota vyberte hodnotu, ktora sa
pouzivatelovi zobrazi na vyber. M6ze to byt rovnaka hodnota ako hodnota polozky.
Hodnotu mdzete nechat aj prazdnu, ¢o znamena4, Ze je rovnaka ako hodnota polozky.
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7. (Volitelné) V poli Vybrat’ format datumu vyberte z dostupnych volieb.

8. (Volitelné) V rozbalovacom zozname Poradie triedenia vyberte polozku
Vzostupne alebo Zostupne.

9. Kliknite na ikonu =N vpravo hore v tabulke Rychla ukaZka a pozrite si ukazku

zhodnych dat. Ak je zobrazenych viac ako pat poloziek, zhodné data sa zobrazia
pre prvych pat poloziek.

10. Na dokoncenie konfiguracie kliknite na polozku Odoslat'.
Novy zoznam volieb sa zobrazi v tabulke Zoznam volieb typu polozky.

Odstranenie zoznamov volieb typu polozky

Ak uz nechcete pouzivat zoznam volieb typu polozky, mézete ho odstranit, aby sa uz
nedal pouzivat v profile klienta.

Ako odstranit zoznam volieb typov poloZiek:

1. Vtabulke Zavislé zoznamy volieb na karte Metadata vyberte zoznam volieb,

X

ktory chcete odstranit, a kliknite na ikonu * ™.

2. Ked sa zobrazi vyzva, kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie.

Konfiguracia zavislych zoznamov volieb

V zavislosti od zoznamu volieb je nadradené pole prepojené s dvomi alebo viacerymi
podradenymi zoznamami volieb, z ktorych jeden sa zobrazi, ked pouzivatel vyberie
volbu v nadradenom poli.

Zavisly zoznam volieb a jeho sulvisiace zoznamy volieb sa vytvaraji na karte
Metadata. VVytvoreny zavisly zoznam volieb je potom potrebné vybrat v profile klienta,
ako je to popisané v Casti Pridanie alebo Uprava zavislého zoznamu volieb. Skoér nez
zacnete vytvarat tento typ zoznamu volieb, pozrite si Cast’ Dolezité informacie o
zavislostiach zoznamov volieb.

Dolezité informacie o zavislostiach zoznamov volieb

ORACLE

e Medzi zoznamami volieb definovanymi pouzivatelom moZete vytvorit zavislosti.

e Pred vytvorenim zavislosti zoznamov volieb vytvorte vSetky zoznamy volieb, ktoré
planujete prepoijit. Potrebujete minimalne jeden nadradeny zoznam volieb a dva
alebo viaceré podradené zoznamy volieb.

» Kazda polozka v podradenom zozname mdze byt priradena k viacerym
nadradenym polozkam. Napriklad poloZka Dodavky méze byt podradenou
poloZkou pre podprodukty Domacnost’ a Automobilovy priemysel.

e MOZete vytvorit viacurovinové zavislosti (napriklad nadradeny zoznam
nadradeného zoznamu nadradeného zoznamu podradeného zoznamu volieb).

« K profilu klienta mdze byt priradena iba jedna zavislost zoznamu volieb. Viaceré
zavislosti nadradenosti a podradenosti musia byt definované v jednej definicii
zavislych zoznamov volieb.
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Pridanie alebo uprava zavislého zoznamu volieb

ORACLE

Ako pridat alebo upravit zavisly zoznam volieb:

1.

Na karte Metadata vytvorte zoznamy volieb definované pouzivatelom.

Potrebujete aspon tri zoznamy volieb, pri€om jeden ma slizit ako nadradeny, a dva
alebo viac, ktoré maju sluzit ako podradené zoznamy volieb.

Priklad:
Nadradeny alebo Nazov zoznamu Volby
podradeny volieb
Nadradeny Produkty *  Automobilovy priemysel
*  Domacnost
Podradeny Podprodukty e Auta
automobilového *  Motocykle
priemyslu
Podradeny Podprodukty pre ¢ Kupelna
domaéacnost +  Kuchyna

Na karte Metadata vytvorte polia metadat, ktoré budu obsahovat’ zoznamy volieb.

V priklade sme vytvorili pole Produkty, ktoré poslizi ako nadradené pole, a pole
Podprodukty, ktoré posluzi ako podradené pole.

a. Na stranke Pole metadat nadradeného pola vyberte poloZzku Zdroj zoznamu volieb.

b. V poli Zoznam volieb vyberte zoznam volieb, ktory ste vytvorili. V priklade sme ako
zoznam volieb vybrali zoznam Produkty .

c. Na stranke Pole metadat pre podradené pole vyberte polozku Pole nadradeného
zoznamu volieb. V priklade sme ako nadradené pole metadat vybrali Produkty.

d. Ak chcete zabranit tomu, aby pouZivatelia poloZku zadali, namiesto toto, aby vybrali
volbu zo zoznamu, zaiarknite policko Zamknuté a vykonané zmeny odoSlite.

Na karte Klasifikacia vytvorte profil dokumentu, ktory pouZiva polia metadat vytvorené v
kroku 1.

V priklade sme vytvorili profil dokumentu s nazvom Produkty, ktory obsahoval polia
metadat Produkty a Podprodukty.

Na karte Metadata vytvorte zavisly zoznam volieb a kliknite na tlaCidlo Odoslat'.

a. Vtabulke Zavislé zoznamy volieb kliknite na ikonu + a vytvorte zavisly zoznam
volieb. Existujlci zavisly zoznam volieb mdzete upravit tak, Ze ho vyberiete a kliknete

4

na ikonu .

b. Na stranke Zavisly zoznam volieb zadajte ndzov zavislosti, napriklad Zavislost
produktu/podproduktu.

c. V tabulke Definované zavislé zoznamy volieb pridajte polia pre prvi zavisli volbu
tak, Ze identifikujete polia pre polozku nadradeného zoznamu volieb (Doméacnost) a
pre podradeny zoznam, ktory sa zobrazi, ked ju pouzivatel vyberie (Podprodukty
pre domacnost):

e Zdroj nadradeného zoznamu volieb: Zdroj digitalizacie
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* Nadradeny zoznam volieb: Produkty

* Polozka nadradeného zoznamu volieb: Domacnost

* Zdroj podradeného zoznamu volieb: Zdroj digitalizacie
e Podradeny zoznam volieb: Podprodukty pre domacnost

d. Pridajte polia pre druha zavislu volbu identifikovanim dalSej polozky
nadradeného zoznamu volieb (Automobilovy priemysel) a podradeného
zoznamu, ktory sa zobrazi, ked ju pouzivatel vyberie (Podprodukty
automobilového priemyslu).

5. Na karte Digitalizovat pridajte alebo upravte profil klienta, ktory pouziva profil
dokumentu a zavislost zoznamu volieb, ktoré ste vytvorili.

a. Na stranke VSeobecné nastavenia vyberte profil typu 2 — Digitalizovat’ a
indexovat alebo 3 - Len indexovat’ a potom zadajte nazov a prefix davky.

b. Na stranke Nastavenia indexovania dokumentov vyberte zavislost, ktoru ste
vytvorili v poli Zavisly zoznam volieb, a vyberte profil dokumentu, ktory ste
vytvorili v poli Profily dokumentov.

c. Na strAnke Zabezpecenie udelte pouzivatelovi pristup na prihlasenie do
profilu klienta a uloZte profil klienta.

6. Otestujte zavislost zoznamu volieb v klientovi.

a. V klientovi vyberte profil klienta, ktory ste vytvorili, a vykonajte digitalizaciu
davky.

b. Rozbalte davku a vyberte dokument.

c. 'V podokne metadat vyskusajte zavislost zoznamu volieb.

Odstranenie zavislych zoznamov volieb

Odstranenie zavislosti zoznamu volieb znamena, Ze sa uz nebude dat pouzivat v
profile klienta. Na suvisiace zoznamy volieb a polia metadat odstranenie nema vplyv.

Ako odstranit’ zavisly zoznam volieb:

1. V tabulke Zavislé zoznamy volieb na karte Metadata vyberte zavislost, ktoru

X

chcete odstranit, a potom kliknite na ikonu * ™.

2. Ked sa zobrazi vyzva, kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie.

Konfiguracia synchronizacii poloziek

Sluzbu Oracle Content Management mdzete synchronizovat' s inou databazou, v
ktorej uchovavate obsah. M6ze ist o lokalnu alebo cloudovl databazu. Agent importu
synchronizuje obsah na zaklade nakonfigurovanych synchronizacii poloziek.

Ako nakonfigurovat’ synchronizéacie poloZiek:

1. Na karte Metadata procedury prejdite do tabulky Synchronizacie poloziek, kliknite

4

na ikonu + a vytvorte synchronizaciu poloziek alebo kliknite na ikonu a
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synchronizaciu vyberte a upravte. Synchronizaciu poloziek odstranite kliknutim na ikonu

Na stranke Synchronizacia poloziek zadajte nadzov v poli Nazov synchronizacie
(napriklad Synchronizacia poloziek dodavatela).

Zaciarknite policko Online, ak chcete, aby bola tato synchronizacia poloziek dostupna
pocas spracovania.

Synchronizaciu poloziek mozete aktivovat alebo deaktivovat kliknutim na polozku
Online/Offline v tabulke Synchronizécie poloZiek na karte Metadata.

V poli Frekvencia zadajte, ako dlho bude agent pre import synchronizovat obsahové
polozky.

V sekcii Zdrojova databaza:

a. Vrozbalovacom zozname Databaza vyberte schému databazy, v ktorej sa uchovava
obsah.

b. V rozbalovacom zozname Tabul'ka vyberte tabulku databazy, ktora chcete pouzit na
synchronizaciu.

V sekcii Typ ciela:

a. Vrozbalovacom zozname Depozitar vyberte depozitar sluzby Oracle Content
Management, ktory sa ma synchronizovat' s databazou vybranou v predchadzajicom
kroku.

b. V rozbalovacom zozname Typ polozZky vyberte typ polozky, ktory sa méa
synchronizovat.

Podla potreby upravte mapovania poli Pole poloZzky a Hodnota datového zdroja. Tieto
polia zobrazuji hodnoty z typu polozky a databazovej tabulky, ktoré ste vybrali v
predchadzajucich krokoch. Polia poloziek zobrazené v tejto sekcii su definované v
depozitari sluzby Oracle Content Management. Stipce v poli Hodnota datového zdroja st
z tabulky, ktor( ste vybrali v sekcii Zdrojova databaza. Aby synchronizacia poloziek
prebehla Gspesne, polia tychto poloziek oznacené hviezdi¢kou (*) je potrebné mapovat.
Tieto polia poloziek s povinné. Takisto je potrebné mapovat’ aj vSetky primarne kluce
tabulky.

Kliknutim na polozku 2 otvorte dialdgové okno Mapovanie poli poloziek, kde mézete
vykonat potrebné zmeny. Pre polia poloziek sa zobrazia len relevantné hodnoty datového
zdroja. Tieto hodnoty mdzete vyberat’ podla potreby.

Na dokoncenie konfiguracie kliknite na polozku Odoslat'.

Konfiguracia vyhladavacich kodov poloziek

Zoznamy volieb typov poloziek mdzete pouzivat na vyhladavanie metadat poloziek aplikacie
Content Capture. Konfiguracie vyhladavacich kédov poloziek mozete vytvarat, modifikovat' a
odstrafovat na zaklade poloziek sluzby Oracle Content Management. Definicia
vyhladavacieho k6du umoznuje zadanim dopytu na jednu polozku na zéklade pola metadat
aplikacie Content Capture vratit zodpovedajuci zoznam poli do poli metadéat aplikacie
Content Capture.

ORACLE

Na jednu definiciu vyhladavacieho kddu mézu odkazovat viaceré dalSie profily, ktoré

vyzaduji danu kombinaciu vyhladavacich kodov. Mézete vytvorit viaceré vyhladavacie kody

a priradit’ich k profilu klienta, vdaka comu budi méct pouzivatelia poCitaca vyhladavat data
roznymi spésobmi. Do jedného pola vyhladavania vSak mézu zahrnat len jeden vyhladavaci
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kod. M6zu mat napriklad jeden vyhladavaci kod podla nazvu dodavatela a jeden
podla ndkupnej objednavky, ale nemézu mat dva vyhladavacie kédy pouzivajuce
nazov dodavatela. Pouzivatelovi sa tym zobrazi dalSie pole polozky, do pola metadat
aplikacie Content Capture sa vSak neulozi ziadna hodnota.

Ako vytvorit vyhladavaci kod typu polozky:

1.

ORACLE

Na karte Metadata procedury prejdite do tabulky Vyhladavaci kéd polozky a

kliknutim na ikonu " vytvorte vyhladavaci kéd polozky. Ak chcete vyhladavaci
kéd poloZzky upravit, vyberte ho a kliknite na ikonu . Vyhladavaci kod poloZzky

mozete odstranit’ kliknutim na ikonu

Na stranke Vyhladavaci kod polozky zadajte ndzov v poli Nazov vyhladavacieho
kédu polozky (napriklad Vyhladavaci kéd polozky dodavatela).

V rozbalovacom zozname Pole vyhladavania aplikacie Capture vyberte pole
aplikacie Content Capture, ktorého hodnota sa pouzije na vyhladanie polozky.
Toto pole pochadza z metadat aplikacie Content Capture.

V rozbalovacom zozname Depozitar vyberte depozitar, z ktorého sa maju
pouzivat vyhladavacie kody poloziek, ktoré budu tvorit zoznam volieb.

V rozbalovacom zozname Typ polozky vyberte typ polozky.

V rozbalovacom zozname Pole vyhladavania poloziek vyberte pole, v ktorom sa
bude vyhladéavat typ. Toto pole pochadza z definicie typu polozky sluzby Oracle
Content Management.

Ak chcete, aby vyhladavaci kéd polozky vyhladal presné slova zadané
pouzivatelom klienta, zacCiarknite policko Vyhladat’ presnu zhodu. Zaciarkavacie
policko Vyhladat’ presnu zhodu sa aktivuje, ked v rozbalovacom zozname Pole
vyhladavania poloziek vyberiete retazec. Pri dlhom retazci je vSak deaktivované.
Presna zhoda sa vyhladava vzdy, ak v rozbalovacom zozname Pole
vyhladavania poloziek vyberiete datovy typ datum, Cislo alebo float.

V tabulke Vratena hodnota definujte hodnoty pola, ktoré sa vréatia z polozky pri
najdeni zhody. Polia sa zobrazia v rovnakom poradi, v akom su definované v tejto
tabulke.

a. Kliknutim na ikonu " zobrazte dialégové okno Navratova hodnota
vyhladavacieho kédu polozky. Existujicu navratovi hodnotu moézete upravit

kliknutim na ikonu ™ . Ak ju chcete odstranit, kliknite na ikonu

b. Vyberte hodnotu z rozbalovacieho zoznamu Pole Capture. Tato hodnota
pochadza z metadat aplikacie Content Capture.
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# Poznamka:

Ak vyberiete pole typu Referencia na digitadlnu polozku, zaciarkavacie
policko Referencia je na zistenu polozku je deaktivované, ¢o naznacuje
priamu referenciu. Ak vyberiete pole, ktorého typ je Referencia na
obsahovu polozku, potom je mozné toto policko zaciarknut. Ak toto policko
zacCiarknete, rozbalovaci zoznam Pole polozky je deaktivovany.

c. Ak ste vybrali pole Capture iného typu, nez je typ Referencia na digitalnu polozku,
potom vyberte hodnotu z rozbalovacieho zoznamu Pole polozky. Tato hodnota
poch&dza z definicie typu polozky sluzby Oracle Content Management.

d. Kliknutim na tlacidlo OK dokoncite konfiguraciu.
Ked pouzivatel klienta vykona vyhladavanie, vo vysledku vyhladavania sa zobrazia
polia nakonfigurované v dialdgovom okne Névratova hodnota vyhladavacieho kédu
polozky.
Kliknite na ikonu 0\ vpravo hore v tabulke Rychla ukazka a pozrite si ukazku zhodnych
dat na z&klade hodnoty, ktora ste vybrali v rozbalovacom zozname Pole vyhladavania
poloziek. Ak je zobrazenych viac ako desat poloziek, zobrazi sa prvych desat poloziek.

Na dokoncenie konfiguracie kliknite na poloZku Odoslat'.
Novy vyhladavaci kdd poloZky sa zobrazi v tabulke Vyhladavaci kod polozky.
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Konfiguracia klasifikacie

Na karte Klasifikacia mbzete definovat stavy davok, ktoré pouzivatelia klienta priraduju k
davkam dokumentov. Medzi €asto pouzivané stavy patria nasledovné: Pripravené,
Nedokoncené, Spracované a Schvélené. Na tejto karte mbzete definovat aj typy priloh
dokumentov, ktoré dopinaju primarne dokumenty. Dalej tu mdZete konfigurovat' profily
dokumentov a priradit ich k poliam metadat dokumentov, ktoré pouzivatelia spracovéavaju v
prostredi klienta.

Na karte Klasifikacia je mozné vykonavat tieto Cinnosti:

e Pridanie, Uprava alebo odstranenie stavov davok
e Pridanie, Gprava alebo odstranenie typov priloh

e Konfiguracia profilov dokumentov

Pridanie, Uprava alebo odstranenie stavov davok

ORACLE

Funkcia stavu davky umoznuje priradovat stavy k davkam. Ked pridate stav k procedure,
mozno ho priradit k davkam v profiloch a Glohach procesora. Vytvoreny stav mdzete
kedykolvek upravit. Nezabudajte, Ze zmeny stavu davky sa prejavia v celej procedure. Ak
stav davky odstranite, nebude uz dostupny v profiloch klienta ani procesoroch a pouZzivatelia
ho nebudd méct priradovat k davkam.

Stavy davok mdzete pouzivat tymito spdsobmi:

» V profile klienta mézete priradit predvoleny stav, ktory sa priradi k davkam po ich
vytvoreni. Pozrite si €ast' Profily klienta.

* Pouzivatelia klienta mézu stav davky zmenit tak, Ze si vybera z dostupnych stavov, alebo
mo6zu davky vyhladavat podla ich stavu.

e Niektoré procesory davok mézu stav davok zmenit po ispeSnom alebo nedspeSnom
spracovani.

e Stav davky mozno po spracovani zobrazit ako vystup vo forme metadat.
Ako nakonfigurovat stav davky:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej proceddry.

2. Otvorte kartu Klasifikacia procedury.

3. Vtabulke Stavy davok kliknite na ikonu +

4. 'V dialdgovom okne Pridat/upravit’ stav zadajte zmysluplny ndzov stavu a kliknite na
tlacidlo OK.
Novy stav sa zobrazi v tabulke Stavy davok.

X

Ak chcete stav davky odstranit, vyberte ho v tabulke Stavy davok a kliknite na ikonu “ ™.
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Pridanie, Uprava alebo odstranenie typov priloh

Priloha je obrazovy alebo neobrazovy subor priradeny k primarnemu dokumentu.
MozZete vytvorit zoznam moznych typov priloh. Pouzivatelia klienta mdzu vytvarat a
zobrazovat prilohy, menit typy priloh a upravovat obrazové prilohy.

e Typy priloh méZete priradit k profilom dokumentu.

Ak je dokument priradeny k predvolenému profilu dokumentu, pre dokument st k
dispozicii vSetky typy priloh definované v prisluSnej procedure.

»  Pri konverzii neobrazovych priloh na obrazovy format pomocou procesora
konverzie na format TIFF mbZete obmedzit spracovanie priloh na konkrétne typy
priloh. A pri zlu¢ovani dokumentov mézete zadat, aby sa zahrnuli len prilohy
zdrojového dokumentu, ktoré sa zhoduju s typmi priloh profilu dokumentu
cielového dokumentu.

*  Pri konfigurovani definicii hierarchickych oddelovacich stran v tlohe procesora
rozpoznavania mozete definovat oddelovaciu stranu na oznacenie dokumentu ako
prilohy nastavenim pola Typ prilohy.

»  Pri konfigurovani spracovania rozpoznavania mbzete zadat, aby sa zahrnuli len
prilohy, ktoré sa zhoduja s typmi priloh profilu dokumentu.

Ako konfigurovat’ typy priloh:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej proceddry.

2. Otvorte kartu Klasifikacia procedury.

3. Vtabulke Typy priloh kliknite na polozku +

4. Na stranke Novy typ prilohy zadajte zmysluplny nazov a volitelne aj popis pre
novy typ prilohy.

5. Ak tento typ prilohy je povinny pre spracovanie dokumentov, zaciarknite policko
Povinné.

6. Kliknite na polozku Odoslat'.
Novo vytvoreny typ prilohy sa zobrazi v tabulke Typy priloh.

Ak chcete odstranit’ typ prilohy, vyberte ho v tabulke Typy priloh a kliknite na

X

polozku “ ™.

Konfiguracia profilov dokumentov

ORACLE

Profil dokumentu zahffia mnozinu poli metadat, ktoré sliZia na indexovanie
konkrétneho typu dokumentu. Napriklad pre procediru na digitalizovanie dokumentov
koreSpondencie, ndkupnej objednavky a zmluvy so zakaznikom zrejme vytvorite profil
dokumentu pre kazdy z tychto typov dokumentov a kazdy bude obsahovat' int
mnozinu poli metadat. Ak pouzivatelom chcete povolit skenovanie davok
obsahujucich viacero typov dokumentov, vyberte kazdy profil dokumentu v profile
klienta. Pouzivatelom to umozni vybrat’ profil dokumentu zodpovedajici dokumentu a
podla toho ho aj indexovat.
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Profil dokumentu tiez ur€uje mnozinu typov priloh, ktoré su k dispozicii pre dokumenty
klasifikované pre profil dokumentu.

Pri zadavani profilov dokumentov na pouzivanie profilom klienta méZete vybrat jeden alebo
viacero profilov dokumentov, vSetky profily alebo hodnotu Predvolené. Predvoleny profil
dokumentu obsahuje vSetky polia metadat a typy priloh definované pre proceduru a je
uzitocny na Ucely odstrafiovania problémov.

Tu su hlavné ulohy priradené k profilom dokumentov:

e Pridanie alebo Uprava profilu dokumentu
e QOdstranenie profilu dokumentu

*  Sposoby pouzitia profilov dokumentov

Pridanie alebo uprava profilu dokumentu

Ako pridat’ alebo upravit profil dokumentu:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Klasifikacia.

3. V tabulke Profily dokumentov kliknite na ikonu + na vytvorenie profilu. Ak chcete
4

4. Na stranke Profil dokumentu vykonajte nasledujice kroky a potom ulozte zmeny:

upravit’ profil, najprv ho vyberte a potom kliknite na ikonu

a. V sekcii Nazov profilu dokumentu zadajte nazov a popis.

b. V sekcii Polia, ktoré sa maju zobrazit' v klientovi Capture na indexovanie v ¢asti
Polia metadat v poli Dostupné polia metadat vyberte polia, ktoré chcete zahrnat' do
profilu, a presurite ich do pola Vybrané polia metadat. Zoradte polia metadat tak,
aby boli vhodné na indexovanie.

c. V sekcii Typy priloh priradené k profilu dokumentu v Casti Typy priloh v poli
Dostupné typy priloh vyberte typy priloh, ktoré chcete zahrnat do profilu, a
presurite ich do pola Vybrané typy priloh. Zoradte typy priloh tak, ako ich bude
pouzivatel Citat.

Odstranenie profilu dokumentu

ORACLE

Profily dokumentov, ktoré pouzivatelia klienta nebudl pouzivat, mézete odstranit. Ked
odstranite profil dokumentu, nebude sa zobrazovat v podokne metadat klienta Content
Capture.

Ako odstranit’ profil dokumentu:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej proceddry.

2. Otvorte kartu Klasifikacia.

V tabulke Profily dokumentov sa zobrazi zoznam profilov definovanych pre proceduru.

X

3. Vyberte profil, ktory chcete odstranit, a kliknutim na ikonu odstranenie potvrdte.
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Odstraneny profil dokumentu uz nebude dostupny v tabulke Profily dokumentov.

Spo6soby pouzitia profilov dokumentov

Po vytvoreni profilu dokumentu pre kazdy typ dokumentu, ktory sa ma indexovat, ho
mozete vybrat vzdy, ked bude potrebné priradit polia metadat.

ORACLE

Tabulka 10-1 Pouzitie profilu dokumentu v komponentoch aplikacie Content

Capture

Komponent
aplikacie

Content Capture

Funkcia

Profil klienta Na stranke Nastavenia indexovania dokumentov vyberte profily
dokumentov, aby si pouZivatelia mohli vybrat profil dokumentu,
vyplnit polia metaddt a upravit typ prilohy. Pozrite si ast Konfiguracia
profilov dokumentov v profiloch klienta.

Procesor Vyberte profil dokumentu na indexovanie importovanych

importu dokumentov. Pozrite si ¢ast Konfiguracia priradenia metadat pocas
importu.

Procesor Vyberte profil dokumentu na indexovanie rozpoznavanych

rozpoznavania dokumentov. Profil dokumentu moZete urcit aj dynamicky. Pozrite si
Cast Vyber staticky alebo dynamicky ur€eného profilu dokumentu.

Profil Vyberom profilov dokumentov modZete obmedzit dokumenty, ktoré sa

potvrdenia spracuju pomocou profilu potvrdenia. Pocas pouZivania profilu

potvrdenia sa potvrdia dokumenty, ktoré su priradené k vybranym
profilom dokumentov. Pozrite si cast Obmedzenie profilu potvrdenia na
zéklade profilu dokumentu.
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Konfiguracia nastaveni digitalizacie

Na karte Digitalizovat’ mézete nakonfigurovat’ profily klienta na automatizaciu digitalizacie
dokumentov pre pouzivatelov klienta. V profiloch klienta priradujete vSetky ostatné
nastavenia, ktoré nakonfigurujete na inych kartach procedury. V procedire mézete vytvorit
viacero profilov klienta, ktoré budd zohladfovat rézne podnikové poziadavky pouzivatelov
klienta. Na tejto karte m6zete nakonfigurovat aj to, ako sa maju dokumenty importovat a
usporiadat. Okrem toho tu mdzete nastavit, ako sa maju prilohy e-mailov pouzivat v
reorganizovanych dokumentoch.

Na karte Digitalizovat' mdZete vykonavat' tieto kroky:

e Konfiguracia profilov klienta

e Konfiguracia uloh procesora importu

Konfiguracia profilov klienta

ORACLE

Profil klienta obsahu je nastavenia, ktoré koncovi pouzivatelia vyberaju pocas skenovania,
importu alebo indexovania dokumentov v klientovi Content Capture. Profily klientov urcuju,
ako sa dokumenty vytvaraju a ako sa oddeluju v davkach, ¢i su polia metadat k dispozicii a
¢o sa stane, ked pouzivatelia uvolnia davky. Profily klientov vytvarate pomocou prvkov
proceddr.

Ak chcete pochopit, €o su profily klientov a ako ich nakonfigurovat, pozrite si tieto témy:

*  Profily klienta

e Pridanie alebo Uprava profilu klienta

*  Konfigurécia typu profilu klienta

e Filtrovanie zoznamu davok zobrazovaného pouZzivatelom

» Konfigurécia digitalizacie a ukladania obradzkov

» Konfiguracia detekcie prazdnych stranok

» Konfigurécia nastaveni digitalizacie neobrazovych suborov
» Konfigurécia vytvarania dokumentov

» Konfigurécia pouZitia oddelovacieho harka

* PouZivanie zavislého zoznamu volieb v profile klienta

e Aktivovanie vyhladavacieho kodu polozky v profile klienta
»  Konfigurécia profilov dokumentov v profiloch klienta

* Udelenie alebo odstranenie bezpecnostného pristupu pre profily klienta
» Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta

e Pridanie, Uprava alebo odstranenie procesu uvolnenia
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Profily klienta

Niektori pouzivatelia iba digitalizuju dokumenty, tlohou inych je generovanie indexov
pre davky dokumentov a dalSi zas vykonavaju oboje. Profily klienta mézete preto
nakonfigurovat podla konkrétnych poziadaviek. V profiloch klienta m6zete nastavit
predpony, prioritu a kritéria filtrovania davok (priorita, stav, predpona a iné). Pouzivanie
profilov klienta m6zete obmedzit tak, ze k nim priradite pouzivatelov, aby k nim v
prostredi klienta mali pristup iba pouzivatelia s pozadovanymi pristupovymi pravami.
Okrem toho mozete ku kazdému profilu klienta priradit jeden alebo viacero profilov
dokumentov.

Konfiguréacia profilu klienta pozostava z vyberu nastaveni na strankach profilu.

Tabulka 11-1 Konfiguracia profilu klienta
|

Stranka Hlavna konfiguracia
Vseobecné Vyberte klucové nastavenia profilu, napriklad tieto:
nastavenia + i pouZivatelia maju pouzivat profil klienta na digitalizaciu

(skenovanie alebo import), digitalizaciu a indexovanie
dokumentov alebo iba na indexovanie dokumentov (pozrite si
Cast Konfiguracia typu profilu klienta),

* néazov profilu klienta, ktory sa zobrazi pouZivatelom klienta,

* ako sa maju pomenuvat davky digitalizované pomocou tohto
profilu klienta,

* predvoleny stav ddvok vytvorenych pomocou tohto profilu.

Nastavenia Ak chcete, mdZete filtrovat zobrazenie davok. Nastavte, ktoré davky sa

filtra davok pouzivatelom maju zobrazovat v zozname v podokne davok, ked je
vybrany tento profil klienta, a ako sa maju zobrazit (pozrite si ¢ast
Filtrovanie zoznamu davok zobrazovaného pouZivatelom).

Nastavenia Zadajte nastavenia farby a kvality obrazkov, detekciu prazdnych stran
obrazka a sposob zaobchddzania s importovanymi neobrazovymi subormi.

Tato karta je k dispozicii iba vtedy, ak je v poli Typ profilu na stranke

Vseobecné nastavenia nastavend volba 1 - Len digitalizovat alebo 2

- Digitalizovat a indexovat. Zadajte napriklad nasledujtce

nastavenia:

*  spdsob formétovania obrazkov digitalizovanych pomocou tohto
profilu klienta, Pozrite si Cast Konfiguracia digitalizacie a ukladania
obrazkov.

* spobsob detekcie prazdnych stran pocas digitalizacie, Pozrite si Cast
Konfiguracia detekcie prazdnych stranok.

* (Ciaako sa majuimportovat neobrazové dokumenty. Pozrite si
Cast Konfiguracia nastaveni digitalizacie neobrazovych stuborov.
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Tabulka 11-1 (Pokrac.) Konfiguracia profilu klienta
|

Stranka

Hlavna konfiguracia

Nastavenia
indexovania
dokumentov

Podla potreby nakonfigurujte oddelovanie dokumentov, zavisly

zoznam volieb a volby profilu dokumentov. Tato karta je k dispozicii

iba vtedy, ak je v poli Typ profilu na stranke VSeobecné nastavenia
nastavend volba 2 - Digitalizovat a indexovat alebo 3 - Len
indexovat. Zadajte napriklad nasledujuce nastavenia:

* spoOsob vytvarania (Konfiguracia vytvarania dokumentov) a
oddelovania (Konfiguracia pouzitia oddelovacieho harka)
dokumentov v ramci davok,

*  spOsob detekcie oddelovacich harkov (Konfiguracia pouZzitia
oddelovacieho héarka),

*  z4avislé zoznamy volieb (pozrite si Cast PouZivanie zavislého
zoznamu volieb v profile klienta),

* vyhladavacie kédy poloZiek (pozrite si Cast Aktivovanie
vyhladavacieho kédu polozky v profile klienta),

+  ktoré profily dokumentov (mnoziny poli metadat a typov priloh)
maju byt k dispozicii pre pouzivatelov pri vypliiani poli metadét a
vybere typov priloh pre dokumenty (pozrite si ¢ast Konfiguracia
profilov dokumentov v profiloch klienta).

Zabezpecenie

Povolte alebo odstrafite pristup pouZivatelov klienta k profilu klienta
podla roly, ktora im bola predtym pridelend (pozrite si ¢ast
Konfiguracia zabezpecenia procedury).

Dalsie
spracovanie

Definujte procesy uvolnenia, ktoré maju byt k dispozicii pre
pouzivatelov pri uvoliiovani ddvok (pozrite si ¢ast Konfiguracia
dalSieho spracovania profilu klienta).

Suhrn

Skontrolujte nastavenia, ktoré ste vybrali pre profil klienta.

Pridanie alebo uprava profilu klienta

Na karte Digitalizovat’ méZete pridat novy alebo upravit’ existujaci profil klienta.

e Odporuca sa, aby ste potom, ako pouzivatelia zacnd pomocou profilu klienta digitalizovat
davky, nevykonavali v profile klienta velké zmeny. Namiesto toho m6zete zmenit’ profil
klienta na profil len na indexovanie, €o pouzivatelom umozni indexovat a uvolfiovat
existujuce davky, ale zabrani im v digitalizovani dalSich davok.

Ak chcete vykonavat rozsiahlejSie zmeny v profiloch klienta, vytvorte kdpiu produkéného
profilu, kde mbzete bezpecne vykonavat zmeny, kym novy profil nebude pripraveny na
pouzitie v produkénom prostredi.

*  Privykonavani zmien v profile klienta tento profil pravidelne ukladajte. Spustite klienta na
zobrazenie a otestovanie zmien profilu. Po Uprave profilu klienta, jeho poli metadat alebo
jeho profilov dokumentu sa odhlaste z klienta a znovu sa do neho prihlaste, aby ste si
mohli pozriet zmeny procedr, ktoré sa premietnu do klienta.

Ako pridat’ alebo upravit’ profil klienta:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceduru.

Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Digitalizovat’ v ramci svojej proceddry.

ORACLE
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3. Vtabulke Profily klienta kliknite na polozku + alebo vyberte profil a kliknite na
4

Ak chcete vytvorit’ dalsi identicky profil, mdzete kopirovat existujuci profil klienta
L

4. V profile klienta na kazdej stranke vyberte prislusné nastavenia (pozrite si tabulku
v Casti Profily klienta.

polozku

tak, Ze kliknete na polozku a upravite ho podla potreby.

5. Kliknutim na poloZzku Odoslat’ ulozte a zavrite profil.

Deaktivacia alebo odstranenie profilu klienta

Aktivovanim alebo deaktivovanim profilu klienta mézete tento profil spristupnit, resp.
znepristupnit’ pouzivatelom klienta. Profily klienta su predvolene aktivne (online). Profil
klienta méZete uviest do stavu offline s cielom vyriesit problémy s nim alebo vyradit
ho pred odstranenim. Pred odstranenim profilu by ste ho mali na isty ¢as deaktivovat'.

Odstranenie profilu klienta nema ziadny vplyv na davky, ktoré uz boli digitalizované
pomocou tohto profilu. KedZe pouzivatelia vidia vSetky davky, ktoré maji uzamknuté,
bez ohladu na nastavenia filtra davok, mdzu byt schopni vybrat’ iny profil klienta a
pokracovat v zobrazovani, Uprave a uvolneni davok, ktoré vytvorili pomocou
odstraneného profilu klienta.

Ako deaktivovat' alebo odstranit’ profil klienta:

1. 'V podokne proceddr na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Digitalizovat'.

3.V tabulke Profily klienta vyberte profil, ktory chcete najskor deaktivovat a potom
odstranit.

I
4. Kliknutim na ikonu * deaktivujte profil.

Profil klienta mdZete aktivovat alebo deaktivovat kliknutim na poloZzku Online/
Offline na karte Digitalizovat'.

E

5. Vyberte deaktivovany profil a kliknite na ikonu
Ze chcete profil odstranit.

. Po zobrazeni vyzvy potvrdte,

Konfiguracia typu profilu klienta

ORACLE

Viybrany typ profilu klienta urCuje, ako pouzivatelia tento profil pouzivaju a Ci
digitalizuju dokumenty a vypliajua hodnoty metadéat. Typ profilu ovplyviiuje aj spésob,
akym sa dokumenty vytvaraju v davkach.

Ako nakonfigurovat' typ profilu klienta:
1. Pridajte alebo upravte profil klienta a vyberte stranku VSeobecné nastavenia.

2.V poli Typ profilu vyberte jeden z nasledujicich typov profilu: Profil Len
digitalizovat, Digitalizovat' a indexovat alebo Profil Len indexovat.
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3. Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte profil klienta.

Profil Len digitalizovat

Profil 1 - Len digitalizovat' vyberte, ak chcete, aby mohli pouzivatelia skenovat alebo
importovat dokumenty, ale nemohli ich indexovat. Tento typ sa €asto pouziva pre davky,
ktoré procesor rozpoznavania indexuje neskor v ramci kroku dalSieho spracovania. Ked
pouzivatelia vyberu profil Len digitalizovat, v okne klienta sa nebude zobrazovat podokno
metadat.

* Ked pouzivatelia naskenuju davku, klient naskenuje v3etky harky papiera vioZzené v
skeneri a vytvori jeden dokument. PouZivatelia klienta m6Zu tento samostatny dokument
rozdelit' na viacero dokumentov pomocou volby Vytvorit' novy dokument. Rozdelenie
dokumentu mdZze vykonat aj procesor davky, ako je napriklad procesor rozpoznavania.

» Ked pouzivatelia importuju davku, vybrana volba importu urcuje, ¢i sa vytvori jeden
dokument alebo viacero dokumentov.

* Aj ked pouzivatelia klienta nemdzu dokumenty indexovat, mézu dokumenty rozdelovat
pomocou volby Vytvorit novy dokument.

*  Pri pouzivani profilu Len digitalizovat’ sa volby indexovania a vytvarania dokumentov
nepouzivaju. Nastavenia na stranke Nastavenia indexovania dokumentov nie su
dostupné.

Digitalizovat a indexovat’

Profil 2 - Digitalizovat’ a indexovat’ vyberte, ak chcete, aby pouzZivatelia digitalizovali a
indexovali dokumenty. Ked pouzivatelia vyberu profil Digitalizovat' a indexovat, po otvoreni
davky sa bude v okne klienta zobrazovat podokno metadat.

e Ked pouzivatelia skenuju davku pomocou profilu Digitalizovat  a indexovat, polozka
Vol'ba vytvorenia dokumentu vybrana na stranke Nastavenia indexovania
dokumentov urcuje, ako sa vytvoria dokumenty (podla popisu v €asti Konfiguracia
vytvarania dokumentov). Ak napriklad vyberud volbu vytvorenia dokumentu Jedna
stranka (simplexné), po kazdej digitalizovanej stranke sa vytvori novy dokument. Na
oddelenie dokumentov mdzu pouzivatelia pouzit' volbu Vytvorit' novy dokument,
pripadne mézu pouzit' prazdne oddelovacie harky stranok na automatické oddelovanie a
definovanie dokumentov v davke.

» Ked pouzivatelia importuji davku pomocou profilu Digitalizovat' a indexovat, vybrana
volba importu urCuje, ¢i sa vytvori jeden dokument alebo viacero dokumentov.
Pouzivatelia mézu pomocou volby Vytvorit novy dokument oddelovat dokumenty v
davke.

Profil Len indexovat’

ORACLE

Typ profilu 3 - Len indexovat’ vyberte, ak chcete, aby mohli pouzivatelia indexovat
dokumenty z predtym digitalizovanych davok. Napriklad davky vytvorené pomocou
vysokorychlostného vyrobného skenera mézu pomocou klienta spracovavat viaceri
pouzivatelia indexovania. Ked pouzivatelia vyberu profil Len indexovat, v okne klienta sa
zobrazi podokno metadat, ale volby digitalizacie v podokne davky zostanu skryté, aby
pouzivatelia nemohli skenovanim alebo importovanim pridavat’ stranky do davok.

Profil Len indexovat’ mdzete vytvorit, ked:

* rbzne skupiny pouZivatelov skenuju pouzitim davok indexu,
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pouzivatelia indexovania dokon€uju alebo overuji indexovanie,

davky vyzaduju opravu, ale pouzivatelia indexovania nemaju pristup ku skeneru.

Filtrovanie zoznamu davok zobrazovaného pouzivatelom

Pri definovani davok, ktoré sa pouzivatelom zobrazuju a ku ktorym maju pristup v
zozname v podokne davok klienta, mate rézne moznosti. Profil klienta moézete
nakonfigurovat napriklad tak, aby mohli pouzivatelia zobrazit' [ubovolnu davku v
procedure, alebo mbzete zoznam davok obmedzit na davky, ktoré pouzivatelia
digitalizovali na vlastnej pracovnej stanici a ktoré maja ur€itd predponu a obsahuji
chyby.

Nasledujuce pravidl& popisuju, ktoré davky sa pouzivatelom zobrazia v podokne
davok:

Davky uzamknuté pre pouzivatela st v zozname uvedené vZdy. Ak ma pouzivatel
v preferenciach klienta nastaveny limit maximalneho poctu na zobrazenie,
nemusia sa zobrazovat' vSetky davky.

To, Ci pouzivatelia mézu zobrazit' davky, ktoré st odomknuté alebo zamknuté pre
inych pouzivatelov, zavisi od nastaveni filtra davok v profile klienta. Zoznam davok
mdze byt napriklad obmedzeny na davky s urcitou predponou, v urcitom Stadiu
(napriklad chyba alebo prebiehajlice spracovanie), pripadne s vybranym stavom
alebo prioritou.

Pouzivatelia mézu zoznam davok v klientovi dalej filtrovat pomocou volieb
vyhladavania. Zoznam davok moézu napriklad filtrovat tak, aby sa v iom zobrazila
iba obmedzena mnozina davok, napriklad iba davky s vysokou prioritou alebo iba
starSie davky, alebo mézu vyhladavat davky obsahujice jeden alebo viacero
dokumentov, v ktorych sa vyskytla chyba.

Ako zobrazit’ davky pouzivatelom v okne klienta:

ORACLE

Pridajte alebo upravte profil klienta a vyberte stranku Nastavenia filtra davok.

V nastaveniach stranky zadajte nastavenia filtra, ktoré obmedzuju zoznam
zobrazovanych davok, a ulozte zmeny. Postupujte podla tychto pokynov a popisov
filtrov uvedenych v tabulke nizSie.

e Medzi filtrami platia podmienky A. V tomto pripade sa pouzivatelom
zobrazuju len davky, ktoré vyhovuju podmienkam vSetkych vybranych filtrov
(podmienka A). Ak zadate stav a prioritu davky, zobrazia sa len davky s
danym stavom a prioritou.

eV ramci filtra platia podmienky ALEBO. V tomto pripade sa pouzivatelom
zobrazia davky, ktoré vyhovuji podmienkam lubovolnych vybranych filtrov
(podmienka ALEBO). Ak v poli Priority vyberiete volby 1, 2 a 3, zobrazia sa
davky, ktoré maju priradenu prioritu 1, 2 alebo 3.
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Tabulka 11-2 Filtrovanie davok

Filter Priklad pouzitia

Dalsie prefixy PouZivatelom sa vZdy zobrazuju davky vytvorené s prefixom davky

davok vybraného profilu (podla nastavenia ostatnych filtrov).

e Ak chcete zobrazit davky zodpovedajuce prefixu davky profilu, znova
zadajte prefix davky do tohto pola.

* Ak chcete zobrazit aj ddvky s dalSimi prefixmi, nielen s vlastnym
prefixom profilu, uvedte ich v tomto poli spolu s prefixom profilu.
Jednotlivé prefixy oddelte bodkociarkou ().

* Ak toto pole nechate prazdne, pouZivatelom sa zobrazia davky
vytvorené lubovolnym profilom v danej procedure bez ohladu na
prefix.

Stavy Zobrazenie sa obmedzi na davky s jednym alebo viacerymi vybranymi

spracovania stavmi spracovania. Stavy spracovania su interné systémové stavy, ktory
definiciu nie je moZné upravit.

*  Pomocou stavu Pripravené zobrazite odomknuté davky, ktoré su
pripravené na to, aby ich pouzivatelia mohli vybrat a pracovat s nimi.
Tento stav vdm napriklad umoznuje zobrazit odomknuté davky typu
Len indexovat pre pouZivatelov, ktori indexuju obsah.

*  Pomocou stavu Zamknuté zobrazite davky, ktoré su zamknuté pre
Iubovolného pouzivatela.

¢ Pomocou stavu Chyba zobrazite ddvky obsahujuce jeden alebo viacero
dokumentov s chybou. Tento stav vdm napriklad umoznuje zobrazit
davky vyZadujuce opravu kvalifikovanymi pouZivatelmi.

*  Pomocou stavu Spracovanie zobrazite davky, ktoré aktualne
spracovava jeden z procesorov davok.

Stavy davok Zobrazenie moZete obmedzit na davky s jednym alebo viacerymi stavmi
davky vytvorenymi na karte Klasifikacia. Ak napriklad vyberiete stav
davky Znova naskenovat alebo VyZaduje kontrolu, zobrazia sa davky
vyZadujuce pozornost kvalifikovanych pouzivatelov.

Priority Zobrazenie sa obmedzi na dadvky s jednou alebo viacerymi prioritami. Ak
napriklad vyberiete prioritu 10, zobrazia sa ddvky vyZadujuce okamZitu
pozornost pouZivatelov.

Viditelnost ddvky Zobrazenie sa obmedzi podla pouzivatela a miesta.

*  Vyberom volby PouZivatel a pracovna stanica zobrazite len davky,
ktoré aktudlny pouzivatel digitalizoval na svojej aktualnej pracovne;j
stanici. Toto nastavenie moZete vybrat napriklad v pripade
podnikovych pouzivatelov, ktori nemaju otvarat davky ostatnych
pouZivatelov.

*  Vyberom volby PouZzivatel zobrazite davky, ktoré aktudlny pouzivatel
digitalizoval na jednej alebo viacerych pracovnych staniciach.
Prikladom moZe byt beZn4 situdcia, v ktorej je kazdy pouzivatel
zodpovedny za skenovanie a indexovanie. Kazdy pouzivatel prejde k
jednej pracovnej stanici na skenovanie, na ktorej sa prihlasi a
naskenuje svoje davKky, a potom sa vrati k vlastnej pracovnej stanici,
kde ich indexuje.

*  Vyberom volby VSetci pouZivatelia (predvolena volba) zobrazite
davky pouZivatelom bez ohladu na to, na ktorej pracovne;j stanici alebo
kym boli digitalizované.

Trvanie v diioch

Zadanim cisel do poli Od a Do zobrazite davky, ktorych vek spada do
zadaného poctu dni. M6Zete napriklad zobrazit ddvky, ktoré su staré od 7
do 45 dni.
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Tabulka 11-2 (Pokrag.) Filtrovanie davok
]

Filter Priklad pouzitia

Priméarne Vyberte spdsob, akym sa maju davky triedit, a urcite, ¢i sa maju zobrazit vo
triedenie, vzostupnom alebo zostupnom poradi. Primarne a sekundarne triedenie
Sekundarne moZete vybrat podla nasledujucich volieb:

triedenie « Nazov davky

*  Pocet poloZiek davky

¢  Datum davky

* Priorita davky

* Stavdavky

Davky mozete triedit napriklad tak, aby sa na zaciatku zobrazovali davky s
najvysSou prioritou a aby sa davky s rovnakou prioritou zobrazovali od
najstarsich.

# Poznamka:

Toto nastavenie urcuje predvolené poradie
triedenia pre profil klienta. Po zobrazeni davok
ho pouZivatel méze zmenit.

Konfiguracia digitalizacie a ukladania obrazkov

Ked pouzivatelia digitalizuja dokumenty v klientovi Content Capture, pouZiju sa
nastavenia obrazkov z dvoch zdrojov:

»  Nastavenia profilu klienta, ktoré su opisané v tejto téme. Tieto nastavenia sa
vztahuju na vSetky davky digitalizované s profilom klienta. V niektorych pripadoch
moézu pouzivatelia tieto nastavenia prepisat.

» Nastavenia skenera, ktoré su Specifické pre vybraty skener a ktoré nastavuju
pouzivatelia. Pouzivatel mdze vybrat tieto nastavenia, ked klikne na polozku
Nastavenia digitalizacie v podokne davky. Po nastaveni sa tieto nastavenia
ulozia s profilom klienta.

Ako nakonfigurovat’ nastavenia digitalizacie obrazovych a neobrazovych
dokumentov v profile klienta:

1. Pridajte alebo upravte profil klienta a potom vyberte stranku Nastavenia obrazka.
2. Nakonfigurujte nastavenia obrazka.

a. V poli Predvolena farba nastavte predvolenu farbu (Cierna a biela, Odtiene
sivej alebo Farba) s ohladom na o€akavanu kvalitu obrazka a velkost suboru.

Ak v poli ponechate nastavenie <Nezadané>, pouzije sa farba nastavena pre
skener (Cize farba, ktort vybral pouzivatel klienta, alebo podla predvoleného
nastavenia skenera).

Zaciarknite policko Zabranit prepisaniu predvolenej hodnoty, ak chcete
pouzivatelom zak&zat zmenu nastaveni farby pre skener. Toto nastavenie
nemusia akceptovat vSetky skenery.
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V poli Predvolené DPI nastavte predvolené DPI (100, 150, 200, 240, 300, 400 alebo
600) s ohladom na oCakavanu kvalitu obrazka a velkost suboru.

Ak v poli ponechate nastavenie <Nezadané>, pouzije sa hodnota DPI nastavena pre
skener (Cize hodnota, ktor( vybral pouzivatel klienta, alebo podla predvoleného
nastavenia skenera).

Zaciarknite policko Zabranit prepisaniu predvolenej hodnoty, ak chcete
pouzivatelom zakazat zmenu rozliSenia obrazka v nastaveniach skenera v klientovi.
Toto nastavenie nemusia akceptovat vSetky skenery.

V poli Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch méozete volitelne
nakonfigurovat detekciu prazdnych stranok.

Ak chcete nastavit predvoleny jas a kontrast obrazkov, zaciarknite policko Pouzit’
predvoleny jas a kontrast a pomocou jazdcov nastavte pozadované hodnoty.
Pouzivatelia klienta mézu mat' moznost prepisat tieto nastavenia v okne nastaveni
skenera.

¢ Poznamka:

Vysledny obrazok méze zavisiet od konkrétneho modelu skenera.
Nastavenie predvolenej hodnoty pre jas a kontrast preto funguje najlepsie
vtedy, ak sa s profilom klienta pouZiva ten isty model skenera.

Nakonfigurujte nastavenia neobrazovych dokumentov.

Kliknutim na poloZzku Odoslat’ uloZte profil klienta.

Konfiguracia detekcie prazdnych stranok

Obrazové dokumenty digitalizované pouZzivatelmi mdzu obsahovat' prazdne stranky. Aplikaciu
Content Capture mdzete nakonfigurovat' tak, aby automaticky odstranila prazdne stranky z
davok. Na to je potrebné, aby ste identifikovali sp6sob detekcie prazdnych stranok. To
znamena, Ze je potrebné zadat prahovi hodnotu velkosti siboru a kazdy obrazok, ktorého
velkost bude mensia alebo rovnaka ako prahova hodnota, sa bude povazovat za prazdnu
stranku a odstrani sa.

ORACLE

Informacie o rozdieloch v konfiguracii detekcie oddelovacich harkov a prazdnych stranok
najdete v Casti Konfiguracia pouzitia oddelovacieho harka.

Ako nakonfigurovat’ detekciu prazdnych stranok:

1.
2.

Ked pridate alebo upravite profil klienta, vyberte strdnku Nastavenia obrazka.

Do pola Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch zadajte hodnotu velkosti stiboru
(v bajtoch). Pouzivatelia mézu toto nastavenie prahovej hodnoty prepisat zadanim cisla
do pola Minimalny pocet naskenovanych bajtov pred odstranenim stranky v okne
Preferencie v klientovi.

Pre Ciernu a bielu (obrazky 200 x 200 DPI) je odpord¢ana hodnota 1 500. Pri tomto
nastaveni aplikacia Content Capture obvykle dokaze rozliSit prdzdnu strdnku a stranku s
malym mnozstvom textu.

Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte profil klienta.
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Konfiguracia nastaveni digitalizacie neobrazovych suborov

Naskenované tlacené dokumenty alebo importované obrazové subory sa v aplikacii
Content Capture konvertuji na obradzkové dokumenty. Ak vSak pouzivatelia importujd
neobrazové subory, napriklad dokumenty programu Microsoft Word alebo dokumenty
vo forméte PDF, ich spracovanie ur€uju nastavenia pre neobrazové subory v profile
klienta.

Ako nakonfigurovat’ spracovanie neobrazovych saborov v profile klienta:

1. Pridajte alebo upravte profil klienta a potom vyberte stranku Nastavenia obrazka.

2. 'V poli Akcia importu neobrazového suboru vyberte akciu, ktord sa ma vykonat,
ked pouzivatel vyberie na import neobrazovy subor.

* Neimportovat’: Pri vybere tejto volby sa pouzivatelovi zobrazi hlasenie o tom,
Ze neobrazové subory nie je mozné importovat, a Ziadna davka sa nevytvori.

e Importovat' v nativnom formate: Pri vybere tejto volby sa neobrazové
subory digitalizuji vo svojom pévodnom formate. Pouzivatelia mozu
neobrazové subory indexovat, ale nemézu upravovat ich jednotlivé strany.

e Konvertovat' do formatu obrazka: Pri vybere tejto volby sa neobrazové
subory skonvertuju na obrazky s pouzitim nastaveni konverzie pre neobrazové
subory, ktoré su vybrané na tejto stranke.

3. Ak je to potrebné, do pola Limit stranky ukazky neobrazového stboru zadajte
maximalny pocet stran, ktoré sa maju zobrazit' pouzivatelom klienta.

Toto nastavenie je uzitocné na zvySenie vykonu klienta na maximum. Vztahuje sa
len na neobrazové subory, ktoré su uloZzené vo svojom nativnhom formate.
Predvolena hodnota je 25 stran. Ak chcete presko it zadanie maximalneho poctu
stran na ukazku, zadajte hodnotu 0.

4. Ak je to potrebné, zadajte nastavenia pola Konverzia neobrazového suboru.

Tieto nastavenia su k dispozicii v pripade vyberu volby Konvertovat’ do formatu
obrazka v kroku 2. Umoznuju vam zadat farbu, kvalitu obrazka vo formate JPEG
a rozliSenie DPI, ktoré sa maju pouzit' na obrazky pocas konverzie suborov.

5. Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte profil klienta.

Konfiguracia vytvarania dokumentov

Pri konfigurovani profilu klienta nezabudnite zadat, ako sa maju vytvarat dokumenty v
ramci davok. Maju byt napriklad dokumenty digitalizované s pevnym poctom stranok
ako jednostrankové alebo obojstranné dokumenty? Maju sa pouzivat oddelovacie
harky na oznacenie konca jedného a zaCiatku dalSieho dokumentu? Bude sa
pouzivatelovi zobrazovat vyzva na zadanie spdsobu vytvorenia dokumentov na
zaklade obsahu davky?

Ako nastavit volbu vytvorenia dokumentu v profile klienta:

1. Pridajte alebo upravte profil klienta a vyberte strdnku Nastavenia indexovania
dokumentov.
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# Poznamka:

Volby vytvarania dokumentov sa nevztahuju na profily, ktoré sa pouzivaju iba
na digitalizaciu. Pozrite si Cast Profil Len digitalizovat'.

V poli Vol'ba vytvorenia dokumentu vyberte jednu z tychto volieb a ulozte zmeny:

Jedna stranka (simplexné): Pri vybere tejto volby sa vytvoria jednostranové
dokumenty a volba sa zvyCajne pouziva s jednostrannymi dokumentmi. Ked
pouzivatelia skenuju davku, klient vlozi kazdy naskenovany obrazok ako stranu do jej
vlastného dokumentu.

Simplexné alebo duplexné nastavenie skenera urcuje, €i skenuje na jednu alebo obe
strany. Ak je profil nastaveny na volbu Jedna stranka (simplexné), klient vytvara
jednostranové dokumenty bez ohladu na to, €i je skener nastaveny na simplexné
alebo duplexné skenovanie.

Dve stranky (duplexné): Pri vybere tejto volby sa vytvaraju dvojstranové dokumenty
a volba sa zvy€ajne pouziva s obojstrannymi (duplexnymi) dokumentmi, ako s
formulare s dvoma stranami. Ked pouzivatelia skenuju davku, klient do kazdého
dokumentu vlozi dva naskenované obrazky.

Simplexné alebo duplexné nastavenie skenera urcuje, €i skenuje na jednu alebo obe
strany. Ak je profil nastaveny na volbu Dve stranky (duplexné), klient vytvara
obojstranné dokumenty bez ohladu na to, Ci je skener nastaveny na simplexné alebo
duplexné skenovanie.

Variabilny pocet stranok: Pri vybere tejto volby sa vytvaraja dokumenty s
variabilnym poc€tom stran.

— Ak pouzivatelia medzi dokumenty vlozia oddelovacie harky a profil je
nakonfigurovany na pouzivanie oddelovacich harkov, klient skenuje vSetky
strany do rovnakého dokumentu, kym nenarazi na oddelovaci harok, pri ktorom
otvori novy dokument a skenuje vSetky strany, kym nenarazi na dalSi oddelovaci
héarok atd. Klient Content Capture zahodi strany oddelovacich harkov a umiestni
vSetky dokumenty do jednej davky. V poli Prahova hodnota oddelovacieho
harka v bajtoch konfigurujete, ako sa zistuju oddelovacie héarky, ako je uvedené
v téme Konfiguracia pouzitia oddelovacieho héarka.

— Ak pouzivatelia nevkladaju medzi dokumenty oddelovacie harky, klient skenuje
vSetky strany v skeneri do jedného dokumentu v davke. Po naskenovani
pouzivatelia mézu definovat dokumenty pomocou volby Vytvorit' novy
dokument.

Vyzvat pouzivatela: Ked pouzivatelia zacnu skenovat, pri vybere tejto volby sa im v
dialdgovom okne Volby vytvorenia dokumentu vzdy zobrazi vyzva, aby uviedli, ako
sa maju vytvorit dokumenty v ramci davky. Pouzivatelia mézu zvolit pevny pocet
stran (jednu alebo dve strany), pripadne variabilny pocet stran.

Konfiguracia pouzitia oddelovacieho harka

Profil klienta mbzete nakonfigurovat tak, aby pomocou oddelovacich stranok ur€oval, kedy
sa maju dokumenty oddelit. V pripade obrazkov, ktorych velkost nepresahuje prahovi
hodnotu poctu bajtov, ktort ste nastavili, sa vytvoria nové dokumenty a oddelovaci harok sa
odstrani.

ORACLE

Ako nakonfigurovat profil klienta na detekciu oddelovacich harkov:
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Pridajte alebo upravte profil klienta a vyberte stranku Nastavenia indexovania
dokumentov.

Na detekciu oddelovacich harkov nastavte v poli Typ profilu volbu 2 -
Digitalizovat' a indexovat a v poli Vol'ba vytvorenia dokumentu nastavte bud
volbu Variabilny po€et stranok, alebo volbu Vyzvat’ pouzivatela. Ak v tychto
poliach vyberiete iné nastavenia, nastavenie v poli Prahova hodnota
oddelovacieho harka v bajtoch nebude mat Ziadny efekt.

Okrem toho, ak v poli Vol'ba vytvorenia dokumentu vyberiete moZnost Vyzvat’
pouzivatela, pouzivatelia klienta mézu prepisat prahovd hodnotu oddelovacieho
harka, ktort zadate v tomto poli oddelovacieho harka.

V nastaveniach stranky zadajte hodnotu do pola Prahova hodnota
oddelovacieho harka v bajtoch.

V pripade Ciernobielych obrazkov (s rozliSenim 200 x 200 DPI) je odporucana
bajtova hodnota 1 500. Pri tomto nastaveni sa zvyCajne rozliSuje prazdna
oddelovacia stranka a stranka s malym mnozstvom textu.

V poli Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch mozete nastavit' aj prahovu
hodnotu na zistovanie prazdnych stranok. V tomto pripade sa vSak zistené
prazdne stranky odstrania, takze sa nebud( povazovat za oddelovacie harky.

¢ Poznamka:

Ak obe polia obsahuju ind hodnotu ako 0, pouZije sa iba hodnota v poli
Prahova hodnota oddelovacieho harka v bajtoch. Hodnota v poli
Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch sa ignoruje. Informéacie o
odstranovani prazdnych strdnok najdete v Casti Konfiguracia detekcie
prazdnych stranok.

Kliknutim na poloZku Odoslat’ uloZte profil klienta.

Pouzivanie zavislého zoznamu volieb v profile klienta

Zavisly zoznam volieb obsahuje aspori dva podradené zoznamy volieb prepojené s
nadradenym polom. Jeden z nich sa zobrazi po tom, ako pouzivatel vykona vyber v
nadradenom poli. M&zete pouzit’ viacero zoznamov volieb, ale len jednu definiciu
zavislého zoznamu volieb pre profil klienta pomocou definicii poli metadat.

ORACLE

Ako pouzit’ zavisly zoznam volieb v profile klienta:

1.

Na karte Metadata vytvorte aspon dva zoznamy volieb, potom vytvorte zavisly
zoznam volieb, ktory ich prepaja.

Na karte Digitalizovat’ pridajte alebo upravte profil klienta.

V poli Zavisly zoznam volieb na stranke Nastavenia indexovania dokumentov
vyberte zavisly zoznam volieb, ktory ste vytvorili v kroku 1.

Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte profil klienta.

V klientovi otestujte zavisly zoznam volieb spé6sobom, akym by ho pouzival
pouzivatel.
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Aktivovanie vyhladavacieho kodu polozky v profile klienta
Ak chcete aktivovat vyhladavaci kdd polozky v profile klienta, je potrebné najprv vytvorit
vyhladéavaci kod polozky na karte Metadata.
Ako aktivovat vyhladavaci kdd polozky v profile klienta:
1. Na karte Digitalizovat’ pridajte alebo upravte profil klienta.

2. Na stranke Nastavenia indexovania dokumentov prejdite do tabulky Vyhl'adavaci kéd

poloZky a kliknite na ikonu +

3. Vdialégovom okne Aktivovat vyhladavaci kéd polozky vyberte v rozbalovacom
zozname Vyhladavaci kéd polozky vyhladavaci kdd, ktory ste vytvorili na karte
Metadata.

4. Do pola Limit vratenych poloziek zadajte Cislo urcujuce pocet poloziek, ktoré sa maju
vratit' z vyhladavania. Predvolena hodnota je 10.

5. Zaciarknite policko VZzdy zobrazit’ polozky, ak je to potrebné.
6. Kliknutim na tlacidlo OK dokoncite konfiguraciu.

V klientovi Content Capture otestujte vyhladavaci kod polozky spésobom, akym by ho
pouzival pouzivatel.

Konfiguracia profilov dokumentov v profiloch klienta

Profil dokumentu ur€uje mnoZinu poli metadat, na zaklade ktorych mozno indexovat' urcity
typ dokumentu, a mnoZinu typov priloh dostupnych pre dokument. Pri konfigurovani profilu
klienta vyberte profily vSetkych typov dokumentov, ktoré sa maju pomocou profilu indexovat
alebo digitalizovat aj indexovat.

Pozrite si Cast’ Pridanie alebo Uprava profilu dokumentu.

Ako nakonfigurovat profily dokumentov v profile klienta:

1. Pridajte alebo upravte profil klienta a vyberte strAnku Nastavenia indexovania
dokumentov.

Ak chcete ziskat pristup k tejto stranke, musite v poli Typ profilu na stranke VSeobecné
nastavenia vybrat volbu indexovania 2 - Digitalizovat’ a indexovat’ alebo 3 - Len
indexovat'.

2.V nastavenia stranky vyplite pole Profily dokumentov.
* Vyberte jeden alebo viacero uvedenych profilov dokumentov.

* Ak chcete, aby mohol pouzivatel vybrat vSetky definované profily dokumentov,
vyberte volbu VSetky.

* Ak chcete, aby boli v jednom profile dostupné vSetky polia metadat a typy priloh
definované pre proceddru, vyberte volbu Predvolené. Tato volba je uzitocna pri
rieSeni problémov.

3. Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte profil klienta.

Udelenie alebo odstranenie bezpecnostného pristupu pre profily klienta

Aplikacia Content Capture poskytuje nasledujice Urovne zabezpecenia klienta:
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Administrator systému musi priradit' vhodn rolu pouzivatela (CECCaptureClient),
aby sa pouzivatel dokazal prihlasit do klienta Content Capture.

Spravcom proceddr mozno udelit’ roly spravca procedur a pouZivatel, vdaka €omu
budd mat pristup na stranku Procedury na vytvorenie konfiguracie a do klienta
Content Capture na testovanie konfiguracie.

Spravcovia procedur pridelia pouzivatelom bezpecnostny pristup pre profily
klienta, aby ich mohli zobrazit' a ziskat' k nim pristup.

Ako udelit’ pouzivatelom aplikacie Content Capture bezpeénostny pristup k
profilu klienta:

1.

Pridajte alebo upravte profil klienta a vyberte stranku Zabezpec€enie.

V tabulke Pouzivatelia profilu klienta najdete zoznam pouzivatelov a skupin s
pristupom k profilu klienta. Skupinu pouzivatelov mézete odstranit tak, ze ju

oznacite a kliknete na ikonu x Ked' odstranite pristup pouZivatela alebo skupiny
k profilu klienta, tento profil sa uz nebude zobrazovat v poli Profil klienta v
klientovi Content Capture na digitalizaciu novych davok. Pouzivatelia vSak mézu
mat nadalej pristup k davkam digitalizovanym pomocou tohto profilu, ked je
vybrany iny profil klienta.

Ak chcete pridat pouzivatela profilu klienta, kliknite na ikonu + v tabulke
Pouzivatelia profilu klienta.

V dial6govom okne Pridat’ zabezpeceného €lena vyhladajte pouzivatelov alebo
skupiny a pridajte ich. Pomocou textového policka mézete vyhladat konkrétne
meno Clena. V nazve skupiny alebo mene pouzivatela mbzete pouzit' zastupny
znak ,*“.

Pridajte zabezpeceného ¢lena, ktorého ste vybrali, a kliknutim na polozku
Odoslat’ ulozte profil klienta.

Prihlaste sa do klienta ako pouzivatel, ktorého ste prave pridali. Ak je profil klienta v

stave online, mal by sa teraz zobrazovat v poli Profil klienta.

Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta

Pouzivatelia klienta po praci na davkach tieto davky odomknu alebo ich uvolnia
prostrednictvom procesu uvolnenia. Dalsi krok spracovania davky zavisi od
konfiguracie krokov po spracovani, ktort zadate pomocou procesu uvolnenia. Davka
podstupi spracovanie potvrdenia na zaklade aktivnych profilov potvrdenia, ktoré su

ORACLE

definované pre proceduru, alebo sa zaradi do frontu na dalSie spracovanie, napriklad
tok davok do ulohy konverzie na format TIFF, tok davok do Glohy konverzie na format

PDF, tok davok do ulohy procesora rozpoznavania, tok davok do Ulohy vyhladavania
poloziek alebo tok davok do Ulohy transformacie XML.

1.
2.
3.

Ako nakonfigurovat’ dalSie spracovanie pre profil klienta:

Pridajte alebo upravte profil klienta a potom vyberte stranku Dal$ie spracovanie.
V tabulke Dostupné procesy uvolnenia pridajte alebo upravte proces uvolnenia.

Kliknutim na polozku Odoslat’ uloZte profil klienta.
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Pridanie, uprava alebo odstranenie procesu uvolnenia

Ako pridat, upravit alebo odstranit proces uvolnenia:

1. Pridajte alebo upravte profil klienta a potom vyberte stranku DalSie spracovanie.

2. Vtabulke Dostupné procesy uvolnenia kliknite na ikonu + a pridajte proces
uvolnenia. Takisto mdzete upravit alebo odstranit proces uvolnenia, a to tak, ze ho v

4 X

tabulke vyberiete a kliknete na ikonu alebo * ".

3. Vdialdgovom okne Nastavenia procesu uvolnenia vykonajte nasledujice kroky a
potom kliknite na tlacidlo OK:

a. Zadajte nazov a popis procesu uvolnenia. Tento nazov sa zobrazi v klientovi Oracle
Content Capture ako vybraty proces uvolnenia.

b. V poli Procesor davky zadajte dalSi krok, ktory m& nasledovat po tom, ¢o
pouzivatelia uvolnia davky, ktoré digitalizovali s tymto profilom klienta. M6Zete si
vybrat z tychto moznosti:

Procesor potvrdenia: Vyberte tito moznost, ak sa maju davky odoslat do tohto
procesora na konecné potvrdenie (vystup). Tento krok mézete napriklad vybrat,
ked pouzivatelia dokoncia digitalizaciu a UpIné indexovanie davok.

Procesor rozpoznavania: Vyberte tito moznost, ak sa maju davky odoslat do
tohto procesora na rozpoznanie Ciarového kodu. Mézete napriklad odoslat
naskenované davky, ktoré eSte neboli indexované, na automatické indexovanie
pomocou rozpoznania Ciarového kédu.

Konverzie na format TIFF: VVyberte tito moznost, ak sa maju davky odoslat do
tohto procesora na konverziu neobrazovych dokumentov, ktoré pouzivatelia
importuja, na format obrazka.

Konverzie na format PDF: Vyberte tito moznost, ak sa maju davky odoslat’ do
tohto procesora na konverziu dokumentov na forméat PDF.

Procesor vyhladania poloziek: Vyberte tito moznost, ak sa maju davky
odoslat’ do tohto procesora, ktory umoznuje vyhladavanie poloziek.

Procesor transformacie XML: Tuto moznost vyberte, ak chcete do tohto
procesora odoslat davky a aktivovat transformaciu XML dokumentov XML.

c. Ak ste ako dalsi krok urcili konverziu na format TIFF alebo PDF, pripadne
spracovanie rozpoznavania, v poli Uloha procesora davky vyberte Ulohu konverzie
alebo rozpoznavania, ktora sa ma spustit.

d. Mébzete vybrat aj pole Predvolené, ak chcete tento proces uvolnenia nastavit ako
predvoleny pre profil klienta.

Konfiguracia uloh procesora importu

Pomocou funkcie Procesor importu mézete automatizovat hromadny import dokumentov z e-
mailov, sietovych prieCinkov alebo suborov so zoznamami do proceddry Content Capture.

ORACLE

Informécie o spracovani importu a o tom, ako ho mézete nakonfigurovat na automatizaciu
importovania dokumentov, najdete v nasledujlcich €astiach:

e Spracovanie importu
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e Pridanie alebo Uprava Ulohy procesora importu

» Deaktivacia alebo odstranenie Glohy procesora importu

» Konfiguracia detekcie prazdnych stranok v Ulohe procesora importu
» Konfiguracia importu e-mailovych sprav a priloh e-mailu

* Nastavenie sluzby Google Mail (OAuth) pre import e-mailov

«  Konfiguracia importu suboru zoznamu

e Import priloh poCas importovania suboru zoznamu

»  Konfiguracia importu suborov z prieCinka

»  Konfiguracia priradenia metadat poc¢as importu

» Konfiguracia dalSieho spracovania Ulohy procesora importu

Spracovanie importu

ORACLE

Procesor importu umoziuje automatizovat hromadny import dokumentov (obrazovych
aj inych) do sluzby Oracle Content Management z e-mailovych kont, sietovych
priecinkov alebo suborov so zoznamom.

KIicové nastavenia tloh procesora importu

Funkciu procesora importu na automaticky import obrédzkov a inych elektronickych
dokumentov do aplikacie Content Capture mozete pouzit' s réznymi zdrojmi, ako su
multifunkéné zariadenia, obrazky skenované pomocou softvéru tretej strany a
dokumenty odoslané ako prilohy e-mailu.

V zavislosti od suborov, ktoré chcete importovat, mdzZete vytvorit tieto Ulohy procesora
importu:

e Zdroj e-mailu: V pripade Ulohy procesora s e-mailovym zdrojom procesor importu
importuje do aplikacie Content Capture subory, ktoré su v prilohe prichadzajdcich
e-mailovych sprav. M&Ze importovat aj telo spravy a celd e-mailova spravu.

e Zdroj prie€inka: V pripade Ulohy procesora so zdrojom Priecinok monitoruje
procesor importu prie€inok importu a importuje vSetky subory, ktoré v iom ngjde a
ktoré vyhovuju zadanej maske suborov.

e Zdroj stiboru so zoznamom: Procesor importu monitoruje priecinok importu a
precita textovy subor so zdznamami, ktoré identifikuju jednotlivé sdbory na import,
0 alebo viac suborov priloh na import a volitelne aj hodnoty metadat, ktoré sa maju
priradit k suboru.

Doélezité aspekty spracovania importu

* Narozdiel od inych procesorov davok, ktoré spraclvaju davky zaradené do frontu,
procesor importu vyhladava subory na import vo vybranom zdroji v ur€enych
intervaloch (od 30 sekand az po raz denne), a ak ich najde, za€ne ich spracavat’.

* Nastavenia pre vybrany zdroj (e-mail alebo prie€inok) mézete nakonfigurovat na
stranke Nastavenia zdroja importu. Napriklad:

—  Pre e-mailovy zdroj mézete urcit e-mailové kontd, ktoré sa maju monitorovat,
a e-mailové spravy alebo prilohy, ktoré sa maju importovat’.

—  Pre tlohu importu zo stboru so zoznamom méZzete urcit’ prie€inok a subory,
ktoré sa maju precitat.
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— Pre dlohu importu z prieCinka mdzete urcCit priecinok a typy stborov, ktoré sa maju
importovat.

Pridanie alebo uprava ulohy procesora importu

ORACLE

Nerobte velké zmeny v prvkoch procedury tlohy procesora importu, ked je online. Ak
napriklad modifikujete alebo odstranite polia metadat pouzivané Ulohou, dojde k chybam,
pretoze data v davke sa uz nezhoduju s nastaveniami ulohy.

Ked upravite nastavenia Ulohy procesora, spustite klienta na zobrazenie importovanych
davok. V klientovi je potrebné obnovit zoznam davok, aby ste videli nové importované
déavky.

Ako pridat’ alebo upravit’ Glohu procesora importu:

1.

V podokne procedir na lavej strane vyberte poZzadovanu proceddru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

Otvorte kartu Digitalizovat’ v rdmci svojej procedury.

Na karte Ulohy procesora importu kliknite na ikonu + na vytvorenie novej tlohy. Ak

z .

chcete upravit existujlcu ulohu, vyberte ju a kliknite na ikonu

MézZete tiez skopirovat Ulohu procesora importu tak, Ze ju vyberiete, kliknete na ikonu =
a po vyzve zadate novy nazov. Skopirovanie tlohy umoznuje rychlo ju duplikovat a

modifikovat.
Na stranke VSeobecné nastavenia vyberte nastavenia.

a. Zadajte ndzov do pola Nazov ulohy importu a prefix do pola Prefix davky. Nazvy
importovanych davok obsahuju tento prefix, po ktorom nasleduje Cislo rastlice v
prirastkoch s kazdou novou davkou.

b. V poli Zdroj importu zadajte zdroj importovanych suborov: Zdroj e-mailu, Zdroj
prie€inka alebo Zdroj suboru so zoznamom.

Vybrany zdroj urCuje nastavenia zobrazené na stranke Nastavenia zdroja importu.

c. Pre volby Zdroj prie€inka alebo Zdroj suboru so zoznamom v poli Frekvencia
importu zadajte Casovy interval, v ktorom Uloha procesora importu kontroluje subory
na import. Mézete vybrat kazdych 30 sekind, kaZzdych 1, 5, 15 alebo 30 minut,
kazd( hodinu alebo kazdy def. Ak zadate kazdy der, do poli Cas Hod. a Min., ktoré
sa zobrazia, zadajte ¢as.

d. Vyplite dalSie nastavenia na stranke, napriklad zadajte predvoleny stav alebo
prioritu davky, ktoré sa priradia k davkam pri vytvoreni.

Na stranke Nastavenia obrazka vypliite nastavenia tykajlce sa forméatovania a
overovania importovanych obrazovych suborov.

a. Vyberte volbu Zachovat' obrazové subory, ktord zachova obrazové subory a
procesoru importu umozni importovat obrazky bez vykonania akéhokolvek ich
spracovania. Vyberom tejto volby sa automaticky deaktivuju vSetky ostatné volby na
tejto stranke. Nebudete moct upravovat zachované dokumenty obrazovych stborov
(napriklad prip4jat, odstrafiovat alebo presuivat’ stranky).

b. V poli Prevzorkovat' obrazok zadajte, ako sa maju konvertovat obrazky. Je mozné
zachovat format obrazka (Ziadne), konvertovat farbu na odtiene sivej
(Prevzorkovat’ farby na 8-bitové odtiene sivej) alebo konvertovat farbu alebo
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odtiene sivej na Ciernu a bielu (Prevzorkovat farby alebo odtiene sivej na
Ciernu a bielu).

c. V poli Kvalita obrazkov JPEG zadajte hodnotu medzi 0 a 99, kde 99 je
najvySSia kvalita a 85 je predvolené nastavenie. Toto pole sa nepouziva pre
ciernobiele obrazky.

d. V poli Ak overenie obrazka zlyha zadajte akciu, ktora sa pouzije pri zlyhani
overenia dekompresie stranky obrazka.

e Oznacit davku ako netispesnu: cela davka prejde do stavu chyby a
odosle sa do klienta Content Capture.

e lzolovat subor: vytvori sa nova davka, ktord obsahuje iba netspeSny
dokument. Ostatné dokumenty, ktoré neboli nelispesné, sa Uspesne
spracuju.

e Odstranit’ davku: tato volba je dostupna, ak ste vybrali Zdroj e-mailu
ako zdroj importu na stranke VSeobecné nastavenia.

* Vynechat subor: tato volba je dostupnd, ak ste vybrali Zdroj e-mailu ako
zdroj importu na stranke VSeobecné nastavenia.

e. Do poli Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch pre bielu a €iernu a
Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch pre farbu alebo odtiene
sivej zadajte hodnotu velkosti suboru (v bajtoch). Akykolvek obrazok, ktorého
velkost je menSia alebo rovnaké ako prahova hodnota, sa povazuje za
prazdnu stranku a bude odstraneny.

¢ Poznamka:

Pre Ciernu a bielu (obrazky 200 x 200 DPI) je odporu¢ana hodnota 1
500. Pri tomto nastaveni sa zvycCajne rozliSuje prazdna stranka a
stranka s malym mnoZstvom textu.

6. Na stranke Profil dokumentu nakonfigurujte nastavenia savisiace s priradenim
metadéat k importovanym dokumentom. Pozrite si Cast Konfiguracia priradenia
metadéat pocas importu.

7. Na strAnke Nastavenia zdroja importu nakonfigurujte nastavenia Specifické pre
zdroj.

* V pripade ulohy zdroja e-mailu si pozrite Cast Konfiguracia importu e-
mailovych sprav a priloh e-mailu.

* V pripade ulohy zdroja prie€inka si pozrite Konfiguracia importu suborov z
prie€inka.

8. Na stranke DalSie spracovanie zadajte, ¢o sa stane po dokon&eni spracovania
importu. Pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania tlohy procesora
importu.

9. Skontrolujte nastavenia na stranke Suahrn tlohy importu a kliknite na polozku
Odoslat'.

Teraz mOZete otestovat Ulohu procesora importu, ktora ste vytvorili, nastavit
frekvenciu na kazdych 30 sekind a monitorovat priecinok alebo e-mailové konto, aby
ste videli Cinnost' spracovania.
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Deaktivacia alebo odstranenie ulohy procesora importu

Po odstraneni tdlohy importu procesor prestane monitorovat subory v zadanej frekvencii. Ak
su Ulohy importu online, spistaji sa v intervale zadanom v poli Frekvencia importu na
stranke V3eobecné nastavenia tlohy. Ulohu moZzete docasne zastavit (prepnat do rezimu
offline) alebo mézete zmenit deaktivovanu Glohu tak, aby sa znova spustila.

Ako deaktivovat' alebo odstranit’ tlohu procesora importu:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.
Stranky konfiguracie pre vybrand procediru su zobrazené vpravo.

2. Otvorte kartu Digitalizovat'.

3. Vtabulke Ulohy procesora importu vyberte Glohu, ktorl chcete deaktivovat, a kliknite
1
na polozku L3
Ulohu procesora importu moZete deaktivovat alebo aktivovat' aj za¢iarknutim alebo
zruSenim zaciarknutia policka Online na stranke VSeobecné nastavenia.

£

4. Vyberte deaktivovanu ulohu a kliknite na polozku * ™.

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte, Ze chcete odstranit tato tlohu
procesora importu.

Konfiguracia detekcie prazdnych stranok v ulohe procesora importu

Pouzivatelia Casto importuji obrazové dokumenty, ktoré obsahuju prazdne stranky. Aplikaciu
Content Capture mdzete nakonfigurovat' tak, aby v dokumentoch automaticky detegovala a
odstranovala prazdne stranky. Staci, ak zadate prahovu velkost suboru, takze kazdy
obrazok, ktorého velkost bude menSia alebo rovnaka ako prahovéa hodnota, sa bude
povaZzovat za prazdnu stranku.

Ako nakonfigurovat detekciu prazdnych stranok:

1. Pridajte alebo upravte Glohu procesora importu a potom vyberte stranku Nastavenia
obrazka.

2. Do poli Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch pre bielu a €iernu a Prahova
hodnota prazdnej stranky v bajtoch pre farbu alebo odtiene sivej zadajte hodnotu
velkosti stiboru (v bajtoch). Tieto polia sa vztahuju len na importované obrazové subory,
a nie na neobrazové subory. Ak sa maju prazdne obrazky zachovat, vyberte namiesto
toho volbu Zachovat’ obrazové subory.

3. Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte ulohu procesora importu.

Vysledok tejto konfiguracie si mbézete overit v klientovi. Prazdne obrazky sa nasledne
spracuju ako platné obrazky.

Konfiguracia importu e-mailovych sprav a priloh e-mailu
Procesor importu importuje do aplikacie Content Capture sibory prilozené k prijatym e-

mailovym spravam spolu s prvkami emailovych sprav, ako je napriklad predmet a text tela.
Kazdéa importovana e-mailova sprava sa stane davkou a z jej prvkov, ako su napriklad
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prilohy, telo spravy alebo cela e-mailova sprava, sa v ramci davky vytvoria samostatne
dokumenty.

Pozrite si aj Cast’ Digitalizacia suborov z monitorovaného e-mailového konta.

Ako nakonfigurovat nastavenia Glohy procesora importu e-mailu:

1.

Ak chcete pridat, upravit alebo skopirovat' Glohu procesora importu, vyberte
polozku Zdroj e-mailu v poli Zdroj importu na stranke VSeobecné nastavenia.

Na konfiguraciu importu e-mailov vyberte stranku Nastavenia zdroja importu.

Na karte E-mailové konta nakonfigurujte e-mailovy server, ku ktorému sa ma
Uloha procesora importu pripaijit.

Protokol pripojenia

Dostupné volby

Hodnota

Standardny e-mailovy
server IMAP

Standardny e-mailovy
server IMAP

Zadajte ndzov DNS alebo
IP adresu, napriklad

emai Iserver.example.co
m. E-mailovy server musi
podporovat protokol TLS
1.2 alebo novsia
akceptovat pripojenia cez
port 993.

Webové sluzby Microsoft
Exchange

Typ sluzby Exchange:
Zakladna autentifikacia.
Len doklady e-mailového
konta.

Zadajte adresu URL
webovej sluzby Microsoft
Exchange v nasledujucom
formate: https://
<nazov_hostitela>/ews/
exchange .asmx, napriklad
https://
outlook.office365.com/
ews/exchange .asmx.
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Protokol pripojenia

Dostupné volby

Hodnota

Webové sluzby Microsoft Typ sluzby Exchange:

Exchange

OAuth. Doklady e-
mailového konta a klace
Exchange Online.

* Pole Adresa URL
sluzby Microsoft
Email Exchange
Service: Zadajte
adresu URL webovej
sluzby Exchange, ktora
sa md pouzivat, v
nasledujucom
formate: https://
<nazov_hostitela>/e
ws/exchange . asmx,
napriklad https://
outlook.office365.c
om/ews/

exchange.asmx.

¢ ID klienta aplikacie,
Utajeny kluc klienta
aplikacie a ID
najomcu aplikécie:
AKk chcete ziskat
hodnoty ID klienta,
utajeného kluca
klienta a ID najomcu,
zaregistrujte nova
aplikaciu pomocou
portalu Azure.
Podrobné informacie
ndjdete na stranke
Registracia aplikacie s
platformou Microsoft
identity platform.

* EWS.AccessAsUser.Al
1v poli Rozsah
aplikacie: Zadajte
poZadované hodnoty.

o Pridajte pouZzivatelské
kontd a nakonfigurujte
ostatné nastavenia
ulohy.

Google Mail (OAuth)

Google Mail (OAuth)

Pozrite si Cast Nastavenie
sluzby Google Mail (OAuth)
pre import e-mailov.

4. Nakonfigurujte e-mailové konta, v ktorych ma uloha kontrolovat spravy:

a. Vtabulke E-mailové konta na spracovanie kliknite na ikonu + V dialégovom okne
Pridat’/upravit’ e-mailové konto zadajte e-mailovl adresu a heslo na pristup Glohy k

e-mailovému kontu.

b. Kliknutim na poloZku Overit’ potvrdte, Ze aplikacia Content Capture sa mdZe pripojit
k e-mailovému serveru pomocou zadanych informacii o konte. V pripade potreby
moZete pridat dalSie e-mailové konta.

5. Na karte Filtre sprav zadajte, kde a ako hladat e-mailové spravy alebo prilohy.

a. V poli Prie€inky na spracovanie zadajte aspon jeden prie€inok, ktory sa ma hladat
v zadanych e-mailovych kontach. Predvolena hodnota je v doru€enej poste servera.
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Ak chcete zadat' viacero priecCinkov, oddelte ich bodkociarkou (;). Ak chcete
zadat podpriecinky, vliozte oddelovac cesty platny pre dany poStovy server,
napriklad lomku (/). Priklad: prieCinok/podpriecinok.

b. Content Capture predvolene spractva vSetky e-maily v zadanom priecinku, ak
nie je v Ulohe pouzity filter sprav. Volitelne mdzete v tabulke Filtre sprav
zaCiarknut pole Aktivované pre kazdy prvok e-mailu, ktory sa ma vyhladavat,
a potom zadajte hladané znaky do pola Pole obsahuje.

Ak by ste napriklad chceli hladat e-maily, ktoré v predmete alebo tele spravy
obsahuju slovo platba, pre obe polia vyhladavania by ste zadali Aktivované,
do oboch vstupov Pole obsahuje by ste zadali slovo platba a vybrali by ste
operator vyhladavania Alebo.

c. V poli Operator vyhl'adavania vyberte operator vyhladavania, ktory sa ma
pouzit' pre zadané filtre sprav A (predvoleny) importuje, len ak su splnené
vSetky kritéria vyhladavania. Operator Alebo importuje, ak existuje zhoda
aspon s jednym kritériom vyhladavania.

6. Na karte Spracovanie zadajte, ako sa maju spraclvat e-mailové spravy a ich
prilohy. M&zZete zadat, ktoré informéacie sa maju zahrnat, a prioritu, ktora sa ma
priradit davkam na zéklade priority e-mailov.

a. V sekcii Vol'by e-mailovej spravy zadajte, ¢i sa ma importovat’ subor tela
spravy. Zadajte format importu (text alebo EML) a to, i ma byt zahrnuta do
importu, ak nie s pritomné Ziadne prilohy, ako aj to, ¢i sa ma importovat’ cela
e-mailova sprava (vratane priloh) ako subor EML.

b. V poli Zahrnut' prilohy zodpovedajlce tymto maskam zadajte subory priloh
na zaklade masiek stboru. M6Zete zadat' viacero masiek stiboru oddelenych
Ciarkou alebo bodkociarkou. M6Zete napriklad zahrnut vsetky subory PDF
(*.pdf).

c. 'V poli Vylicit prilohy zodpovedajtce tymto maskam zadajte stbory priloh,
ktoré budi vyli&ené na zaklade masiek suboru. M6Zete zadat viacero masiek
sUboru oddelenych €iarkou alebo bodkociarkou.

d. Vybrat moéZete aj volby VZdy vykonat’ d'alSie spracovanie, ked' prilohy
nezodpovedaji maskam, ak chcete e-maily dalej spracuvat vzdy, ked
prilohy nezodpovedaju maskam zadanym v poliach, Zahrnut’ prilohy
zodpovedajice tymto maskam a Vyluéit’ prilohy zodpovedajtce tymto
maskam. Ak je toto pole aktivované a prilohy nezodpovedaju zadanym
maskam, potom sa import e-mailov povaZuje za neldspesny a dalej sa
spracuje v sulade s nastaveniami, ktoré zadate v poli Po netispeSnom
importe na karte Dal$ie spracovanie.

# Poznamka:

Pole Vzdy vykonat’ d'alSie spracovanie, ked’ prilohy
nezodpovedaju maskam je deaktivované, ked su sucasne
aktivované polia Importovat’ stbor tela spravy a Zahrnut, ked’
neexistuju ziadne prilohy.

e. V sekcii Zoradenie dokumentov zadajte poradie, v ktorom sa prvky e-
mailovej spravy (napriklad telo spravy a prilohy) maju zoradit ako dokumenty
v importovanych davkach.
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f. V poli Zahrnuat’ poznamku k davke vyberte prvky spravy (napriklad Datum/€as
prijatia, Adresa odosielatel'a, Adresa prijemcu, Predmet a Telo spravy).

g. V sekcii Priorita davky volitelne priradte prioritu kazdej novej davke na zaklade
priority e-mailu (nizka, normalna, vysoka). Zadajte napriklad hodnotu 8 v poli
Vysoka, ¢im e-mailom s vysokou prioritou priradite prioritu davky 8 v aplikacii
Content Capture. E-maily bez priradenej priority sa povazuju za e-maily s normalnou

prioritou.

7. Na karte DalSie spracovanie zadajte, ¢o sa stane s e-mailovymi spravami po Gspesnom
alebo nelspeSnom importe. Spravy mézete odstranit, presunut ich do ur¢eného
prieCinka v ramci e-mailového konta alebo mdzete v pripade zlyhania importu zabranit
odstraneniu sprav. Ak napriklad tloha prebehne Standardne, mézete zabranit
opatovnému importu uspesSne importovanych e-mailov tym, Ze ich presuniete do
ur¢eného priecinka.

8. Dokoncite nastavenia na ostatnych strankach Ulohy procesora importu tak, ako je
uvedené v Casti Pridanie alebo Uprava Ulohy procesora importu.

Ulohu importu e-mailov teraz mbZete otestovat. Procesor importu skontroluje spravy v
konfigurovanych e-mailovych kontach a v prieCinkoch vyhlada zodpovedajlice e-maily. Ak
najde e-maily spifiajuce kritéria, procesor importu vytvori davku a dokument v aplikacii
Content Capture pre kazdy dokument, ktory sa importuje z e-mailovej spravy. Volitelne
procesor importu vyplni polia metadat metadatami e-mailov a odstrani Uspesne importované
spravy alebo ich presunie do priecinka.

Content Capture pravidelne vyvolava e-maily z e-mailového konta, ktoré ste nakonfigurovali
na karte E-mailové konta. Ak vSak chcete spustit import e-mailov v ur€itom Case, vyberte

. - P
Glohu importu e-mailov v tabulke Ulohy procesora importu a kliknite na ikonu =2 Tato
ikona je deaktivovana, ak je Uloha importu e-mailov offline.

Konfiguracia importu suboru zoznamu

ORACLE

Prostrednictvom Ulohy importu siboru so zoznamom procesor importu monitoruje
zodpovedajuce subory so zoznamom v priecinku importu. Uloha importuje subory
dokumentov, hodnoty metadat a prilohy identifikované v sibore so zoznamom.

Skontrolujte, ¢i je Agent importu stiborov v pocitaci spusteny a funkény.

Ako nakonfigurovat nastavenia Ulohy procesora importu suboru so zoznamom:

1. Generujte subor so zoznamom.

Subor so zoznamom je textovy subor, ktory obsahuje zaznamy oddelenych tdajov, ktoré
identifikuju ndzvy a umiestnenie suborov na import. Kazdy zaznam tiez méze zahffat
hodnoty metadat, ktoré sa maju priradit k dokumentu alebo porovnat s databazovym
stiborom. Subor so zoznamom tiez m6ze obsahovat jeden alebo viacero zdznamov
priloh, ktoré sa maju importovat' pre dokument. Pozrite si €ast’ Import priloh pocas
importovania suboru zoznamu.

2. Pridajte, upravte alebo skopirujte tlohu procesora importu vyberom polozky Zdroj
stiboru so zoznamom v poli Zdroj importu na stranke VSeobecné nastavenia.

3. Na stranke VSeobecné nastavenia vyplite polia Predvoleny jazyk, Kédovanie a
Predvoleny forméat datumu.

Tieto polia umozfiuju procesoru importu spravne Citat sibory so zoznamom na zaklade
miestnych nastaveni.

11-23



ORACLE

Kapitola 11
Konfiguracia dloh procesora importu

Na stranke Profil dokumentu mapujte polia metadat aplikacie Capture k hodnotam
suboru so zoznamom a identifikujte pozicie pola v sibore so zoznamom pomocou
atribitov metadat Pole 1 - Pole n. M6zete tiez mapovat polia na systémovej
arovni, ako je uvedené v téme Konfiguracia priradenia metadat pocas importu.

Ak napriklad chcete mapovat pole metadat Customer 1D k prvému polu v kazdom
zadzname v sUbore so zoznamom, vyberte pole Customer ID v tabulke Mapovania

pola metadat, kliknite na polozku 2 a vyberte polozku Pole 1 v poli Atributy
metadat dial6gového okna Mapovania pola metadat.

Vykonajte nastavenia na stranke Nastavenia zdroja importu.

a. Zadanim pripony do pola Masky stboru zadajte typ suborov na import.
Zadanim retazca *.* sa importuju vSetky subory. Viaceré masky oddelte
bodkociarkou (;).

b. Ak chcete monitorovat a importoval subory so zoznamom z podpriecinkov v
danom prie€inku, vyberte volbu Spracovat’ podpriecinky.

c. Vramcivolieb Vytvorit novi davku zadajte, ¢i sa ma vytvorit nova davka pre
kazdy importovany subor so zoznamom alebo priecinok. Pri vytvarani davky
pre priecinok sa pre kazdy spracovany podpriecinok vytvori nova davka.

d. V poli Oddelovac poli zadajte, ako su polia oddelené v stibore so zoznamom.
Pouzite oddelovag, ktory sa nebude pouzivat v metadatach suboru so
zoznamom.

Zadajte napriklad | (zvisly oddeflovac), , (Ciarku) alebo ~ (vinovku).

e. V poli Maximalny pocet poli na dokument zadajte maximalny pocet poli v
subore so zoznamom, ktoré sa maju mapovat k poliam metadat.

f. Do pola Pozicia pol'a suboru dokumentu zadajte poziciu poli ndzvov a
umiestneni siboru dokumentu v sibore so zoznamom. Zadajte napriklad
hodnotu 1, ak prvé pole v kazdom zozname v sUbore so zoznamom
identifikuje cestu a nazov suboru dokumentu.

# Poznamka:

Ak zadana pozicia pola suboru dokumentu neobsahuje cestu k
suboru, ktory sa ma importovat, predpoklada sa, Zze subor sa
nachadza v rovnakom prieCinku ako spractvany subor so
zoznamom.

g. V poli DalSie spracovanie stiboru so zoznamom zadajte, ako sa maj
subory so zoznamom po importe zmenit, aby sa pri pravidelnom spustani
Ulohy neimportovali znova. Inak povedané, je potrebné zmenit nazvy stborov
S0 zoznamom, aby sa uz subory nezhodovali s retazcom v poli Masky
suboru zadanym pre Ulohu. Mézete ich odstranit, zmenit ich priponu alebo k
nim pridat’ predponu.

h. V poliach DalSie spracovanie stiboru dokumentu zadajte, &i po Gspesnom
importe chcete odstranit’ sibory dokumentov a ich prilohy z ich zadaného
umiestnenia.

Dokoncite nastavenia na ostatnych strankach alohy procesora importu tak, ako je
uvedené v Casti Pridanie alebo Uprava Ulohy procesora importu.
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7. Otestujte Ulohu importu suborov so zoznamom.

Ked je tloha aktivovana so zadanou frekvenciou, procesor importu vyhladava v prieCinku
subory so zoznamom, ktoré zodpovedaju zadanym maskam suboru, importuje stbory
dokumentov a ich prilohy identifikované v stbore so zoznamom, volitelne vypifia stbory
metadat udajmi stiborov so zoznamom a odstranuje alebo prementva subor so
zoznamom.

Import priloh poCas importovania suboru zoznamu

Pri spracovavani suboru zoznamu importuje procesor importu stbory dokumentov, hodnoty
metadat a prilohy uvedené v subore zoznamu. Format na definovanie prilohy v stbore
zoznamu je nasledujuci:

@Attachment[oddelovac][Typ prilohy][oddelovac¢][Subor prilohy]
alebo

@Support[oddelova¢][Typ prilohy][oddelovac¢][Subor prilohy]
Odporuaca sa pouzit' prikaz @Attachment.

Ked procesor importu spracovava zdznam prilohy, importuje prilohu dokumentu zadaného v
predchadzajucom zazname. Priloha preto nesmie byt v sibore zoznamu zadana ako prvy
zaznam. Zadanie prilohy ako prvého zaznamu spdsobi chybu.

Priklad 11-1 Priklad:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment|POJPO1.TIF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Vo vySSie uvedenom priklade sa stbor PO1.TIF importuje ako priloha dokumentu Doc1.TIF.
Pre dokument mozno zadat viaceré zaznamy priloh.

Priklad 11-2 Priklad:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment]PO|PO1.TIF
@Attachment|Contract|Contractl.PDF
@Attachment]Contract]Amendmentl.PDF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Ak subor prilohy predstavuje viacstrankovy subor TIFF, jednotlivé stranky sa importuji ako
samostatné polozky davky, z ktorych sa potom zostavi priloha.

Konfiguracia importu suborov z prie€inka

ORACLE

Prostrednictvom Ulohy importu prie€inka monitoruje procesor importu priecinok importu a
importuje vSetky subory, ktoré v iom najde a ktoré vyhovuju zadanej maske suborov.

Skontrolujte, €i je Agent importu suborov v pocitaci spusteny a funkény.
Ako nakonfigurovat nastavenia Glohy procesora importu priecinka:

1. Pridajte, upravte alebo skopirujte Ulohu procesora importu a na stranke VSeobecné
nastavenia vyberte polozku Zdroj prie€inka v poli Zdroj importu.
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2. Nakonfigurujte nastavenia na stranke Nastavenia zdroja importu.

a.

V poli Masky stboru urcite typ suborov na import zadanim pripony (napriklad
* tif alebo *.pdf). Zadanim retazca *.* sa importuji vSetky subory. Viaceré
masky oddelte bodkociarkou (;).

Ak chcete, aby procesor importu monitoroval a importoval subory z
podpriec€inkov v danom prie€inku, vyberte volbu Spracovat’ podprie€inky.

V poli Vytvorit’ nova davku urcite, €i sa ma vytvorit nova davka s kazdym
importovanym suborom alebo s kazdym importovanym prie€inkom. Ak sa
davka vytvara pre kazdy prieCinok, davky sa vytvoria aj pre podpriecinky
kazdého priecinka.

Ak vyberiete volbu Na priecinok, aktivuje sa volba Maximalny pocet
stiborov importovanych na davku. Zadajte Cislo neprekracujice 500.

Do pola Pripraveny stbor mézete volitelne zadat nazov suboru, ktory musi v
prieCinku (a pripadne aj v kazdom podprieCinku) existovat, aby sa dany
prie€inok spracoval. Tato volba odlozi spracovanie prie€inka dovtedy, kym sa
neobjavi pripraveny subor. Po dokonceni spracovania sa pripraveny subor
odstrani.

V poli Poradie spracovania stborov vyberte typ primarneho a sekundarneho
triedenia a poradie, v ktorom sa maju subory v importovanom priec¢inku
spracovat. Dostupné volby typov triedenia st Ziadne (Ziadny typ triedenia),
Nazov suboru, Pripona stboru a Datum modifikacie suboru. Dostupné
volby poradia triedenia st Vzostupne a Zostupne.

V poli DalSie spracovanie stiborov urgite, ako sa maji stbory po importe
zmenit, aby sa pri pravidelnom spustani tlohy neimportovali znova. Tato
volba vyzaduje zmenu nazvov suborov, aby sa uz stubory nezhodovali s
retazcom v poli Masky suboru zadanym pre Glohu. M&zZete odstranit stibory,
zmenit ich priponu alebo k nim pridat predponu. Ak chcete, aby sa
spracované priecinky vycistili, vyberte volbu Odstranit’ spracovany
podprie€inok, ak je prazdny.

3. Dokoncite ostatné stranky ulohy procesora importu.

4. Otestujte Ulohu importu prie€inka a skontrolujte, ¢i sa aktivuje s vybranou
frekvenciou.

Procesor importu vyhladava v priecinku subory zodpovedajuce maskam suboru. Ak
najde zhody, importuje subory a vytvori nové davky, vypini polia metadat a odstrani
alebo premenuje subory tak, ako ste urili.

Konfiguracia priradenia metadat pocas importu

Na stranke Profil dokumentu mézete nakonfigurovat spésob mapovania hodnét z
tlohy importu k poliam metadat aplikacie Content Capture po¢as spracovania importu.

ORACLE

Ako nakonfigurovat priradenie metadat pocas importu:

1. V Ulohe procesora importu vyberte stranku Profil dokumentu.

2. Do pola Predvoleny profil dokumentu zadajte profil dokumentu, ktory sa ma
priradit’ k importovanym dokumentom. Vybrany profil klasifikuje dokument. Ak
napriklad pouzivatelia otvoria davku v klientovi, vyberie sa tento profil dokumentu.

3. V tabulke Mapovania pol'a metadat vytvorte mapovanie poli metadat v aplikacii
Content Capture k hodnotam Specifickym pre vybraty zdroj importu.
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V stipci Pole metadat vyberte pole v aplikécii Content Capture, ktoré sa ma vyplnit, a
kliknite na polozku Upravit. Na mapovanie su k dispozicii vSetky polia metadat bez
ohladu na vybrany predvoleny profil dokumentu.

Vyberte nastavenia v dialdggovom okne Mapovania pol'a metadat.

a.

C.

V poli Atribity metadat vyberte hodnotu metadat pre zdroj importu. Ak chcete
nastavit' predvolend hodnotu, v tomto poli vyberte polozku Predvolena hodnota a do
pola Predvolena hodnota zadajte hodnotu.

V pripade dlohy importu prieCinka si vyberte z atribdtov suvisiacich s priecinkami,
subormi alebo cestami, ktoré su uvedené v tejto tabulke:

Systémovy Hodnota pre priklad cesty importovaného suboru (limport/expenses/
atribut 20200426/Customerl.pdf)

Nazov suboru  Customerl.pdf

Nazov Customer1l

zakladného

suboru

Pripona suboru pdf

Cesta k /import/expenses/20200426

priecinku

Ndazov prie¢inka 20200426

I’Jplné cesta /import/expenses/20200426/Customerl.pdf

suboru

Datum/cas Datum/Cas modifikacie suboru - systémova hodnota
modifikdcie

suboru

Ndazov hostitela NAazov hostitela pocitaca, v ktorom je nainStalovany Agent importu
agenta importu siborov.

V pripade dlohy importu e-mailu si vyberte z atribatov slvisiacich s e-mailovymi
spravami, ktoré su uvedené v tejto tabulke:

Systémovy Popis

atribat

Meno Alias mena adresy odosielatela
odosielatela

Adresa E-mailovd adresa odosielatela
odosielatela

Meno prijemcu Meno prijemcu odpovede na spravu
odpovede

Adresa pre Adresa prijemcu odpovede na spravu
odpoved

Menad prijemcov MnoZina mien prijemcov spravy
Adresy Mnozina adries prijemcov spravy
prijemcov

PrieCinok Nazov priecinka, z ktorého bola sprava ziskana

D4tum prijatia Datum a Cas prijatia spravy

Datum Déatum a ¢as povodného odoslania spravy
odoslania
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Systémovy Popis

atribat

Predmet Predmet spravy

Doélezitost e- Hodnota priority spravy (nizka, normdlna alebo vysokd)
mailu

Messageld Jednoznacné ID spravy

d. V pripade lubovolnej tlohy importu si mézete vybrat zo spolocnych
systémovych atribltov, ktoré s uvedené v tejto tabulke:

Systémovy Popis
atribat

Déatum/cas Dé4tum a ¢as importovania davky
importu

Nazov ulohy  N&zov priradeny k ulohe procesora importu
importu

Predvolena Predvolend hodnota priradend podla Specifikacie
hodnota

5. V tabulke Mapovania pol'a metadat mézete podla potreby mapovat dalSie polia
metadat.

Konfiguracia dalSieho spracovania ulohy procesora importu

Pomocou nastaveni dalSieho spracovania mozete urcit, o sa stane, ked spracovanie
importu dokonci spracovanie davky.

Ako nakonfigurovat' dalSie spracovanie pre Ulohu procesora importu:

1. Pridajte alebo upravte Glohu procesora importu a potom vyberte stranku DalSie
spracovanie.

2. 'V poli Procesor davky vyberte dalSi krok — €o sa ma stgt‘ po vytvoreni davok a
dokong&eni spracovania importu. Ak vyberiete moznost' Ziadne, davka bude
okamzite dostupna pre klienta.

3. V poli Uloha procesora davky vyberte Glohu rozpoznavania, konverzii na format
TIFF/PDF, vyhladania poloziek alebo transformacie XML, ktora sa ma spustit.
Tato moznost tu mate, len ak ste v predchadzajicom kroku vybrali procesor
rozpoznavania, procesor konverzie, procesor vyhladania poloziek alebo procesor
transformacie XML.

4. Kliknutim na tlacidlo Odoslat’ uloZte zmeny.

Nastavenie sluzby Google Mail (OAuth) pre import e-mailov

ORACLE

Procesor importu mézete nakonfigurovat' tak, aby pomocou sluzby Google Mail
(OAuth) importoval do aplikacie Content Capture subory priloZené k prijatym e-
mailovym spravam spolu s prvkami e-mailovych sprav, ako je napriklad predmet a text
tela. Kazda importovana e-mailova sprava sa stane davkou a z jej prvkov, ako su
napriklad prilohy, telo spravy alebo celd e-mailova sprava, sa v ramci davky vytvoria
samostatne dokumenty.

Na nastavenie importu e-mailov prostrednictvom sluzby Google Mail (OAuth) je
potrebné vykonat tieto Ulohy:
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e Ziskanie adresy URL presmerovania na vytvorenie aplikacie Google Mail
» Konfiguracia aplikacie Google Mail pre import e-mailov

« Konfiguracia autorizacie OAuth sluzby Google Mail na import e-mailov v aplikacii Capture

Ziskanie adresy URL presmerovania na vytvorenie aplikacie Google Mail

Aby ste mohli nakonfigurovat aplikaciu Google Mail, potrebujete ndzov hostitela Content
Capture a detaily adresy URL autorizacie inStancie sluzby Oracle Content Management, ku
ktorej sa chcete pripojit.

Ako ziskat adresu URL presmerovania:

1. Prihlaste sa do sluzby Oracle Content Management ako administrator a prejdite do
aplikacie Content Capture.

2. Otvorte proceduru a prejdite na kartu Digitalizovat'.

3. Na karte Ulohy procesora importu kliknite na ikonu + na vytvorenie novej tlohy.
4. Na stranke VSeobecné nastavenia:

a. Zadajte ndzov do pola Nazov ulohy importu a prefix do pola Prefix davky. Nazvy
importovanych davok obsahuju tento prefix, po ktorom nasleduje €islo rastice v
prirastkoch s kazdou novou davkou.

b. V poli Zdroj importu je potrebné vybrat poloZzku Zdroj e-mailu.

5. Na strdnke Nastavenia zdroja importu v sekcii Protokol pripojenia vyberte polozku
Google Mail (OAuth).
Zobrazi sa adresa URL presmerovania. Skopirujte tito adresu URL, ktora méa format
https://<hostname>.<domainname>.com:<port>/capture/admin/faces/
completeAuthorization. Adresa URL mdZe mat port, ale nemusi. Forméat adresy URL
bez portu je: https://<hostname>.<domainname>.com/capture/admin/faces/
completeAuthorization

# Poznamka:

Vstupy zatial neodosielajte alebo z tejto stranky odidte. Po vytvoreni aplikacie
Google Mail a ziskani dajov ID klienta a Utajeny kI'G¢ klienta sa vratte na tdto
stranku a nakonfigurujte autorizaciu OAuth sluzby Google Mail. Ziskané udaje
zadate do poli ID klienta a Utajeny kIU¢ klienta.

Konfiguracia aplikacie Google Mail pre import e-mailov

ORACLE

Ako nakonfigurovat aplikaciu Google Mail:

1. V dalSom okne prehladavaca prejdite do konzoly rozhrani Google API.

2. Na stranke Manage Resources (Spravovat prostriedky) uvidite zoznam projektov, ak ste
ich predtym vytvorili v konzole pre vyvojarov spolocnosti Google. Ak ste tak este
neurobili, vykonajte nasledujtce kroky:

a. Kliknite na polozku CREATE PROJECT (VYTVORIT PROJEKT).

b. Zadajte nazov do pola Project name (Nazov projektu).
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c. Kvdli lah&ej identifikacii projektu v konzole kliknite na tlagidlo EDIT (UPRAVIT)
a v poli Project ID (ID projektu) zadajte lahko zapamatatelné ID.

d. Ak ste definovali prostriedky alebo prie€inky organizacie, bude potrebné
vybrat ich umiestnenie. Ak nie, prijmite predvolené hodnoty a kliknite na
tlatidlo CREATE (VYTVORIT).

Vytvori sa projekt a vy budete presmerovany do zoznamu projektov v konzole.

V lavom hornom rohu kliknite na ikonu E, vyberte polozku APIs & Services (API
a sluzby) a potom polozku Dashboard (Panel).

# Poznamka:

Ak nie je zobrazeny panel naposledy vytvoreného projektu, projekt
vyberte z rozbalovacieho zoznamu v lavom hornom rohu.

Na lavom bocnom paneli kliknite na polozku Library (Kniznica) a prejdite na
strdnku API Library (Kniznica rozhrani API). Potom vyhladajte kniznicu Gmail
API a aktivuijte ju.

V favom hornom rohu kliknite na ikonu =, vyberte polozku APIs & Services (API
a sluzby) a potom polozku OAuth consent screen (Obrazovka suhlasu s
autorizaciou OAuth). Na obrazovke suhlasu s autorizaciou OAuth kliknite na
tlacidlo CREATE (VYTVORIT).

Na stranke Uprav registracie aplikacie na karte OAuth consent screen
(Obrazovka suhlasu s autorizaciou OAuth):

eV poli App name (Nazov aplikacie) zadajte nazov produktu, napriklad Gmail
App.

eV rozbalovacom zozname User support email (E-mail na podporu
pouzivatelov) vyberte svoju e-mailovi adresu pre pouzivatel'ski podporu.

e Prejdite nadol do sekcie Developer contact information (Kontaktné Gidaje
vyvojara) a v poli Email addresses (E-mailové adresy) zadajte svoju e-
mailova adresu.

«  Kliknite na tlacidlo SAVE AND CONTINUE (ULOZIT A POKRACOVAT).
Na karte Scopes (Rozsahy):

a. Kliknite na polozku ADD OR REMOVE SCOPES (PRIDAT ALEBO
ODSTRANIT ROZSAHY).

b. V sekcii Update selected scopes (Aktualizovat vybrané rozsahy) bud
zaciarknite policka pre nasledujuce rozsahy pre GMail API, alebo tieto rozsahy
zadajte manualne v poli Manually add scopes (Pridat rozsahy manualne) a
kliknite na tlacidlo ADD TO TABLE (PRIDAT DO TABULKY). Potom kliknite na
tlacidlo UPDATE (AKTUALIZOVAT).

e https://www.googleapis.com/auth/userinfo.email
e https://www.googleapis.com/auth/gmail.modify
*  https://www.googleapis.com/auth/userinfo.profile

c. Kiliknite na tlacidlo SAVE AND CONTINUE (ULOZIT A POKRACOVAT).
Rozsahy userinfo.email a userinfo.profile su zobrazené v sekcii Your
non-sensitive scopes (Necitlivé rozsahy) a rozsah gmail.modify je
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zobrazeny v sekcii Your restricted scopes (Obmedzené rozsahy) na karte Scopes
(Rozsahy).

Na karte Test users (Testovat pouzivatelov) kliknite na tlaCidlo SAVE AND CONTINUE
(ULOZIT A POKRACOVAT).

Na karte Summary (Suhrn) mdzete skontrolovat’ nastavenia a potom kliknat na tlacidlo
BACK TO DASHBOARD (SPAT NA PANEL).

V Casti Publishing Status (Stav publikovania) v sekcii Testing (Testovanie) kliknite na
poloZzku PUBLISH APP (PUBLIKOVAT APLIKACIU) a potom v dialégovom okne Push to
production? (Odoslat do produkcie?) aplikaciu publikujte kliknutim na tlaCidlo CONFIRM
(POTVRDIT).

Na lavom boc¢nom paneli kliknite na poloZku Credentials (Doklady) a vykonajte
nasledujuce kroky:

a. Na stranke Credentials (Doklady) kliknite na polozku CREATE
CREDENTIALS(VYTVORIT DOKLADY) a potom vyberte polozku OAuth client ID
(ID klienta OAuth).

b. V rozbalovacom zozname Application type (Typ aplikacie) vyberte polozku Web
application (Webova aplikacia).

c. Zadajte nazov klienta, napriklad Gmail OAuth App Client (Klient aplikacie Gmail
OAuth).

d. V Casti Authorized redirect URIs (Autorizované URI presmerovania) kliknite na
poloZzku ADD URI (PRIDAT URI) a prilepte adresu URL presmerovania, ktor( ste
skopirovali z procedury Content Capture.

e. V sekcii Authorized JavaScript origins (Autorizované povody JavaScript) kliknite
na polozku ADD URI (PRIDAT URI) a prilepte adresu URL presmerovania, ale
odstrante vSetko za doménou alebo za portom, ak URI obsahuje port.

f.  Kliknite na tlacidlo CREATE (VYTVORIT).
Hodnoty Client ID (ID klienta) a Client Secret (Utajeny klIUC klienta) su zobrazené v
dialégovom okne OAuth client created (Klient OAuth vytvoreny). Tieto hodnoty si
poznacte a kliknite na tlaCidlo OK.

Teraz sa vratte do aplikacie Content Capture v sluzbe Oracle Content Management a
pokracujte tam, kde ste skoncili. To znamena, zacnite zadanim hodnét ID klienta a
Utajeny kIt¢ klienta a nakonfigurujte autorizaciu OAuth sluzby Google Malil.

Konfiguracia autorizacie OAuth sluzby Google Mail na import e-mailov v aplikacii

Capture

ORACLE

Ako konfigurovat nastavenia Ulohy procesora importu e-mailov s autorizaciou OAuth sluzby

Google Mail:

1. Prejdite spat na proceduru digitalizacie a zacnite tam, kde ste skoncili.

2. Na karte E-mailové konta ste vybrali protokol pripojenia Google Mail (OAuth). Teraz
zadajte ID a utajeny klUc klienta, ktoré ste skopirovali po€as konfiguracie vasSej aplikacie
Google Mail, do poli ID klienta a Utajeny kl'a¢ klienta.

3. Vtabulke E-mailové konta na spracovanie kliknite na ikonu +

4. Ak chcete Ulohe procesora e-mailov udelit pristup k e-mailovému kontu, na prihlasovacej

stranke sluzby Google Mail zadajte e-mailovu adresu a heslo pre ID e-mailu, ktory chcete
pouzit.
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Potvrdte kliknutim na tlacidlo Povolit'.

ID e-mailu sa zobrazi v tabulke E-mailové konta na spracovanie v stipci E-
mailové adresy. Jeho stav by mal byt Overené.

Pomocou krokov, podla ktorych ste postupovali doteraz, mézete do tejto tabulky
pridat dalSie ID e-mailu sluzby Google Mail. Ak chcete odstranit’ ID e-mailu,

vyberte jeho riadok v tabulke a kliknite na ikonu

Na karte Filtre sprav zadajte, kde a ako hladat’ e-mailové spravy alebo prilohy.

a.

V poli Prie€inky na spracovanie zadajte aspon jeden priecinok, ktory sa ma
hladat v zadanych e-mailovych kontach. Predvolena hodnota je v dorucenej
poste servera. Ak chcete zadat viacero priec¢inkov, oddelte ich bodkoc€iarkou
(;). Ak chcete zadat podpriecinky, vloZzte oddelovac cesty platny pre dany
postovy server, napriklad lomku (/). Priklad: priecinok/podpriecinok.

Content Capture predvolene spraciva vSetky e-maily v zadanom priecinku, ak
nie je v Ulohe pouzity filter sprav. Volitelne moZzete v tabulke Filtre sprav
zaciarknut pole Aktivované pre kazdy prvok e-mailu, ktory sa méa vyhladavat,
a potom zadajte hladané znaky do pola Pole obsahuje.

Ak by ste napriklad chceli hfadat' e-maily, ktoré v predmete alebo tele spravy
obsahuju slovo platba, pre obe polia vyhladavania by ste zadali Aktivované,
do oboch vstupov Pole obsahuje by ste zadali slovo platba a vybrali by ste
operator vyhladavania Alebo.

V poli Operator vyhladavania vyberte operator vyhladavania, ktory sa ma
pouzit pre zadané filtre sprav A (predvoleny) importuje, len ak si splnené
vSetky kritérida vyhladavania. Operator Alebo importuje, ak existuje zhoda
aspon s jednym kritériom vyhladavania.

Na karte Spracovanie zadajte, ako sa maju spractvat e-mailové spravy a ich
prilohy. M&Zete zadat, ktoré informacie sa maju zahrndt, a prioritu, ktora sa ma
priradit davkam na zéklade priority e-mailov.

a.

V sekcii Volby e-mailovej spravy zadajte, €i sa ma importovat subor tela
spravy. Zadajte format importu (text alebo EML) a to, ¢i ma byt zahrnuta do
importu, ak nie su pritomné ziadne prilohy, ako aj to, ¢i sa ma importovat cela
e-mailovéa sprava (vratane priloh) ako stbor EML.

V poli Zahrnut prilohy zodpovedajuce tymto maskam zadajte subory priloh
na zaklade masiek stboru. M6Zete zadat viacero masiek suboru oddelenych
Ciarkou alebo bodkociarkou. M6zete napriklad zahrnat vSetky stubory PDF

(*.pdf).

V poli Vyluéit prilohy zodpovedajuce tymto maskam zadajte subory priloh,
ktoré budi vylicené na zéklade masiek stuboru. Mozete zadat' viacero masiek
suboru oddelenych €iarkou alebo bodkociarkou.

Volitelne vyberte volby Vzdy vykonat’ d'alSie spracovanie, ked’ prilohy
nezodpovedaji maskam, Zahrnut' prilohy zodpovedajlice tymto maskam
a Vylucit prilohy zodpovedajiice tymto maskam. Ak je toto pole aktivované
a prilohy nezodpovedaju zadanym maskam, potom sa import e-mailov
povazuje za neuspesny a dalej sa spracuje v sllade s nastaveniami, ktoré
zadéte v poli Po netispe$nom importe na karte Dal$ie spracovanie.

11-32



ORACLE

Kapitola 11
Konfigurécia dloh procesora importu

# Poznamka:

Pole Vzdy vykonat' d'alSie spracovanie, ked’ prilohy nezodpovedaju
maskam je deaktivované, ked sl siicasne aktivované polia Importovat’
subor tela spravy a Zahrnut', ked neexistuju Ziadne prilohy.

e. V sekcii Zoradenie dokumentov zadajte poradie, v ktorom sa prvky e-mailove;j
spravy (napriklad telo spravy a prilohy) maju zoradit ako dokumenty v importovanych
davkach.

f. V poli Zahrnut' poznamku k davke vyberte prvky spravy (napriklad Datumi/¢as
prijatia, Adresa odosielatel'a, Adresa prijemcu, Predmet a Telo spravy).

g. V sekcii Priorita davky volitelne priradte prioritu kazdej novej davke na zéklade
priority e-mailu (nizka, normalna, vysoka). Zadajte napriklad hodnotu 8 v poli
Vysoka, ¢im e-mailom s vysokou prioritou priradite prioritu davky 8 v aplikacii
Content Capture. E-maily bez priradenej priority sa povazuju za e-maily s norméalnou
prioritou.

8. Na karte Dal3ie spracovanie zadajte, o sa stane s e-mailovymi spravami po Gspesnom
alebo nelispeSnom importe. Spravy mézete odstranit, presunut ich do ur¢eného
prieCinka v rdmci e-mailového konta alebo mézete v pripade zlyhania importu zabranit
odstraneniu sprav. Ak napriklad tloha prebehne Standardne, mézete zabranit
opatovnému importu Uspesne importovanych e-mailov tym, Ze ich presuniete do
urceného priecinka.

9. Dokoncite nastavenia na ostatnych strankach Ulohy procesora importu tak, ako je
uvedené v Casti Pridanie alebo Uprava Ulohy procesora importu.

Ulohu importu e-mailov teraz mozete otestovat. Procesor importu skontroluje spravy v
konfigurovanych e-mailovych kontach a v prie€inkoch vyhlada zodpovedajice e-maily. Ak
najde e-maily spifiajuce kritéria, procesor importu vytvori davku a dokument v aplikacii
Content Capture pre kazdy dokument, ktory sa importuje z e-mailovej spravy. Volitelne
procesor importu vyplni polia metadat metadatami e-mailov a odstrani UspesSne importované
spravy alebo ich presunie do priecinka.

Content Capture pravidelne vyvolava e-maily z e-mailového konta, ktoré ste nakonfigurovali
na karte E-mailové konta. Ak vSak chcete spustit import e-mailov v ur€itom Case, vyberte

lohu importu e-mailov v tabulke Ulohy procesora importu a kliknite na ikonu . Tato
ikona je deaktivovana, ak je Uloha importu e-mailov offline.
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Konfiguracia nastaveni spracovania

Na karte Spracovanie mdzete nakonfigurovat, ¢i sa maju rozpoznavat Ciarové kédy na
dokumentoch na obchodné Ucely, napriklad na fakturaciu alebo indexovanie, aby sa
dokumenty lahSie vyhladavali. Na tejto karte mbzete nastavit r6zne volby usporiadania
importovanych dokumentov. Konfiguruji sa tu aj Glohy vyhladania poloziek. Na tejto karte sa
konfiguruju ulohy konverzie na format PDF a TIFF, ktoré automatizuju spdésob konverzie
obrazovych a neobrazovych dokumentov a spracovania priloh. Mozno takisto priradit’ profily
dokumentov vytvorené na karte Klasifikacia k tloham konverzie, rozpoznavania a
vyhladania poloziek.

Na karte Spracovanie sa vykonavaju tieto tlohy:

«  Konfiguracia uloh procesora rozpoznavania
e Konfiguracia uloh konverzie na format PDF
e Konfiguracia uloh konverzie na format TIFF
e Konfiguracia uloh vyhladania poloziek

«  Konfiguracia uloh transformacie XML

Konfiguracia uloh procesora rozpoznavania

S procesorom rozpoznavania mdzete automatizovat rozpoznavanie Ciarovych kodov,
oddelovanie dokumentov a indexovanie pre obrazové dokumenty v proceddre.

Ak chcete ziskat informacie o spracovani rozpoznavania a o tom, ako nakonfigurovat a
spravovat Ulohy rozpoznavania, pozrite si tieto témy:

e Spracovanie rozpoznavania

» Konfiguracia vSeobecnych nastaveni Ulohy procesora rozpoznavania

» Konfiguracia uloh podla usporiadania dokumentov

»  Konfigurovanie definicii Ciarovych koédov, kddov oprav a oddelovacich strdn
e Vyber staticky alebo dynamicky uréeného profilu dokumentu

«  Zadanie automatického vypinania poli metadat

Spracovanie rozpoznavania

ORACLE

Procesor rozpoznavania je navrhnuty tak, aby sa dokazal prispésobit réznym situaciam a
konfiguraciam pri praci s dokumentmi. Bezny scenar spracovania rozpoznavania je
nasledujuci:

1. Uloha rozpoznévania sa spusti ako krok dodato¢ného spracovania po tom, ako
pouzivatelia klienta naskenuju a uvolnia velké davky obsahujice dokumenty.

2. Uloha rozpoznavania deteguje Ciarové kody alebo kédy oprav na kazdej stranke v davke.
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3. Na zéaklade vybranej metddy usporiadania dokumentov Ulohy procesor
rozpoznavania rozdeli stranky davky na jednotlivé dokumenty.

4. Uloha rozpoznavania indexuje dokumenty pouZitim hodnét ¢iarovych kddov,
predvolenych hodndt alebo inych hodnét v poliach metadat dokumentov.

5. Po spracovani rozpoznavania sa v ramci kroku dalSieho spracovania davka uvolni
do procesora potvrdenia.

Hlavné koncepty procesu rozpoznavania:
*  Metddy usporiadania dokumentov

- Dal3ie klicové nastavenia Ulohy procesora rozpoznavania

Metddy usporiadania dokumentov

Na usporiadanie dokumentov vyZaduje procesor rozpoznavania davku obsahujicu
jeden dokument v obrazovom forméte (tento samostatny dokument sa v skuto¢nosti
méze skladat z viacerych dokumentov). Poas spracovania davky procesor
rozpoznévania usporiada davku na logické dokumenty podla vybranej metédy
usporiadania dokumentov. MéZete napriklad urcit, aby kazdy dokument obsahoval
pevne dany pocet strdn alebo aby boli dokumenty navzdjom oddelené oddelovacimi
strankami.

Ulohu rozpoznavania mozete nakonfigurovat tak, aby sa usporiadanie dokumentov
vynechalo pri davkach, ktorych dokumenty uz st oddelené a vyzaduju len rozpoznanie
¢iarovych kédov. Metddu usporiadanie dokumentov mozno vybrat na stranke
Usporiadanie dokumentov Ulohy rozpoznavania. Mézete si vybrat jednu z
nasledujlcich metod:

* Pevny pocet stranok na dokument (Konfiguracia tlohy pre dokumenty
obsahujlce pevne urCeny pocet stranok)

* Rovnaka hodnota €iarového kédu na kazdej stranke (Konfiguracia ulohy pre
dokumenty s rovnakou hodnotou Ciarového kédu na kazdej stranke)

e Oddelovacie stranky (Konfiguracia ulohy pre davky s oddelovacimi strankami
medzi dokumentmi)

« Hierarchické oddelovacie stranky (Konfiguracia tlohy pre dokumenty s
hierarchickymi oddelovacmi)

- Ziadne: Nevykonavat usporiadanie dokumentov (Konfiguracia Glohy pre davky,
ktoré nevyzaduju usporiadanie dokumentov)

DalSie kiti¢ové nastavenia dlohy procesora rozpoznavania

ORACLE

Metody usporiadania dokumentov nie su jediné kli€ové nastavenia. Existuji dalSie
vzajomne prepojené nastavenia uloh rozpoznavania, ktoré umozfuju procesoru
rozpoznavania vykonavat automatické rozpoznavanie ¢iarového kddu, oddelovanie
dokumentov a indexovanie:

* Nastavenia detekcie a identifikacie Ciarovych kédov a kodov opravy
* Nastavenia oddelovania dokumentov

* Nastavenia spracovania priloh

* Nastavenia klasifikacie dokumentov

» Nastavenia priradenia hodndt metadat
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Nastavenia dalSieho spracovania po procese rozpoznavania

Nastavenia detekcie a identifikacie Ciarovych kodov a kodov opravy

ORACLE

Pri vytvarani ulohy rozpoznéavania mozete urcit, ako mé procesor rozpoznavania detegovat a
identifikovat Ciarové kody:

Na strdnke Rozpoznanie Ciarového kodu je predvolene vybrana volba Univerzalny
dekodér. M6Zete urcit, ktoré Ciarové kddy sa maju detegovat, vybrat’ dalSie nastavenia
Specifické pre Ciarové kddy a nastavit detekciu kédov opravy. Procesor rozpoznavania
prehladava vSetky stranky a rozpoznéva Ciarové kody, ktoré su v tlohe nastavené na
rozpoznévanie. Na tejto stranke su dostupné nasledujice volby:

Tabulka 12-1 Vol'by univerzalneho dekodéra

Vol'ba

Popis

Symboliky 1-D

Vyberte si zo zoznamu symbolik 1-D ¢iarovych kédov, ktoré ma procesor
rozpozndavania vyhladdvat.

MozZete si vybrat napriklad z tychto symbolik 1-D:

- Kod 128

- Kéd 39

Symboliky 2-D

Vyberte si symboliky 2-D ¢iarovych kédov, ktoré ma procesor
rozpozndavania vyhladavat.

MobZete si vybrat napriklad z tychto symbolik 2-D:

- PDF417

- QRkod

Maximalny pocet Zadajte maximalny pocet ¢iarovych kddov na obrazok v rozsahu od 0 do
¢iarovych kédov 10. Dekodér prestane spracovavat obrazok, ked deteguje alebo prekroci
na obrazok hodnotu zadanu v tomto nastaveni. Toto nastavenie poméha
optimalizovat vykon systému.
Tato volba je predvolene nastavena na hodnotu 1.
Minimélna Zadajte vySku najkratSieho ¢iarového kédu, ktory sa mdzZe nachadzat na

vyska ¢iarového
kodu

obrazku (v rozsahu od 0,2 palca do 3 palcov).

Predvolene je tato volba nastavend na 0,5 palca.

Toto nastavenie sa vztahuje len na symboliky 1-D ¢iarovych kédov.
Toto nastavenie pomdaha rozpozndvat diagonalne ciarové kddy.

Mernd jednotka

Z rozbalovacieho zoznamu vyberte mernu jednotku pre nastavenia
Minimadalna vysSka ¢iarového kddu a Maximadlna Sirka ¢iarového
koédu. Dostupné moznosti su palec a cm. Presnost mozno nastavit na tri
desatinné miesta.

Maximalna Sirka
¢iarového kédu

nachadzat na obrazku (v rozsahu od hodnoty Minimalna vyska
¢iarového kédu do 10 palcov).

Predvolene je tadto volba nastavend na 2 palce.
Toto nastavenie sa vztahuje len na symboliky 1-D ¢iarovych kddov.
Toto nastavenie pomdha rozpozndvat diagonalne ciarové kddy.

Minimélny pocet
znakov
¢iarového kédu

Zadajte minim&lny pocet znakov ¢iarového kédu, aby sa ¢iarovy kod
spracoval (v rozsahu od 1 do 1000).

Tato volba je predvolene nastavend na hodnotu 1.
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Tabulka 12-1 (Pokra€.) Volby univerzalneho dekodéra
- ______________________________________________________________________|

Vol'ba Popis
Interpretovat Pomocou tohto nastavenia mdZete mapovat hodnotu ¢iarového kédu k
hodnotu typu kédu opravy.

Eiarm{ého kodu  Ax sa rozpozné zadana hodnota ¢iarového kédu, moZete nastavit, Ze sa
ako kod opravy 3 interpretovat ako typu kédu opravy, a nie ako hodnota ¢iarového
kédu.
Zadajte alfanumericku hodnotu ¢iarového kddu do textovych poli
Hodnota ¢iarového kédu vedla jednotlivych typov kédu opravy
uvedenych v Casti K6d opravy:
-1
- I
- I
- v
- VI
- T
Na kéd opravy sa prevedie len prva zhoda na stranke. ZvySné ¢iarové
koédy sa na kédy opravy neprevedd ani v pripade, Ze sa ich hodnoty
zhoduju s hodnotami zadanymi v mapovani.
Pri porovnédvani hodno6t ¢iarovych kodov sa rozliSuju malé a velké
pismena.

# Poznamka:

Ak viete pracovat so symbolikou Ciarovych kédov, odporica sa ju vybrat.
Symbolika zlepSuje vykon a zniZuje riziko detekcie neznamych Eiarovych
kédov, ktoré by mohli narusit spracovanie.

* Na strdnke Definicia Ciarového kédu mdzZete zadat jednu alebo viaceré definicie
Ciarového kédu, ktoré identifikuju Ciarovy kod podla jeho vlastnosti, ako je
napriklad dizka podla poctu znakov. Pri vytvarani definicie iarového kddu si
mdbZete vybrat z nasledujlcich pravidiel overovania:

— Dizka

— Maska

— Regularny vyraz

— Zoznam volieb (Ciarovy kod na strdnke sa musi zhodovat' s hodnotou
uvedenou vo vybranom zozname volieb)

— Ziadne

Ked procesor rozpoznavania rozpoznava Ciarové kédy a tie vyhovuji podmienke
overovania, priraduji sa k definicii Ciarového kddu. V Ulohe sa tieto definicie
Ciarového kddu pouZzivaju réznymi spésobmi, napriklad pri priradovani metadéat a
oddelovani stranok. Informacie o spravovani definicii Ciarovych kddov najdete v
Casti Pridanie alebo odstranenie definicii Ciarového kodu.

Nastavenia oddelovania dokumentov

K dispozicii mate mnoZstvo volieb na definovanie oddelovania dokumentov, napriklad
oddelovace ciarového kddu alebo kédu opravy.
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Volby oddelovania dokumentov, ktoré zadate na stranke Spracovanie dokumentov, zavisia
od vybraného spdsobu usporiadania dokumentov (pozrite si Cast Metody usporiadania
dokumentov).

» Ak zadéte, Ze dokumenty obsahuju pevny pocCet stranok, je potrebné zadat aj poCet
stranok na dokument. Ked' Gloha dosiahne tento pocet, identifikuje novy dokument a
znova spusti pocCitanie pre nasledujdci dokument v davke. Nie su potrebné Ziadne
oddelovace.

» Ak zadéte, Ze dokumenty obsahuju rovnaku hodnotu Ciarového kédu na kaZdej stranke,
je potrebné zadat’ definiciu Ciarového kodu, ktord sa pouzije na oddelovanie. Ked uloha
zisti tato definiciu Ciarového kodu s inou hodnotou Ciarového kddu, vytvori novy
dokument. Nie su potrebné Ziadne oddelovace.

» Ak zadéte, Ze dokumenty su usporiadané na zaklade oddelovacich stranok, ¢i uz ide o
jednotlivé alebo hierarchické oddelovace, je potrebné zadat pravidl4 pre oddelovaci
Ciarovy kod alebo kdd opravy.

* Ak zadéte, Ze sa nema vykonavat Ziadne usporiadanie dokumentov, zachova sa
predchéadzajuce oddelovanie dokumentov, ak bolo pouZzité. V niektorych atypickych
konfiguraciach méZzete volitelne pouZzit oddelovace.

Nastavenia spracovania priloh

Pomocou volieb na stranke Spracovanie dokumentov moéZete urcit, €i a ako sa maju zahrnat
prilohy zdrojového dokumentu do vami vytvorenych dokumentov. MéZete si vybrat z
nasledujucich volieb, ktoré su k dispozicii v poli Prilohy zdrojového dokumentu:

e Ak sa do vytvorenych dokumentov maju zahrnat vSetky prilohy zdrojového dokumentu,
vyberte volbu Zahrnut' vSetky prilohy do vytvorenych dokumentov (predvolené
nastavenie).

e Ak sa maju zahrnut vSetky prilohy zdrojového dokumenty, ktoré vyhovuji typom priloh
ur€enym v profile dokumentu, vyberte volbu Zahrnit' prilohy so zhodnymi typmi priloh
profilu dokumentu.

e Ak sa do vytvorenych dokumentov nemaji zahrnut prilohy zdrojového dokumentu,
vyberte volbu Nezahrnut prilohy.

# Poznamka:

Pole Prilohy zdrojového dokumentu nie je na stranke Spracovanie dokumentov k
dispozicii, ak je na strdnke Usporiadanie dokumentov vybraté volba Ziadne:
Nevykonavat' usporiadanie dokumentov.

Nastavenia klasifikacie dokumentov

ORACLE

Ked procesor rozpoznavania spracovava dokumenty, urcuje, ktory profil dokumentu sa ma
pouzit' na identifikaciu poli metadat dostupnych na indexovanie dokumentu. Na stranke Profil
dokumentu mézete urcit, ako sa ma profil dokumentu priradit' k dokumentom, ktoré
spracovava Uloha rozpoznavania. Pozrite si Cast' Vyber staticky alebo dynamicky ur¢eného
profilu dokumentu. Vybrany spdsob usporiadania dokumentov ovplyviiuje volby priradenia
profilu dokumentu. K dispozicii su nasledujice spbsoby priradenia profilu dokumentu:

e Statické, a to vyplnenim pola Predvoleny profil dokumentu.
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Uloha rozpoznavania pouziva predvoleny profil dokumentu, ak je vybrana volba
Neurcovat’ dynamicky alebo ak sa nenajde ziadny zodpovedajuci dynamicky
urceny profil dokumentu.

e Dynamicky ur¢ené, a to na zaklade hodnoty Ciarového kodu alebo oddelujucej
stranky (podla usporiadania dokumentov).

Nastavenia priradenia hodndt metadat

Ulohu rozpoznavania mozete nakonfigurovat tak, aby na stranke Polia priradila
hodnoty metadéat. Dalej mdZete nakonfigurovat, aby sa do poli metadat z procediry
automaticky doplnila niektora z nasledujucich hodnét: hodnota Ciarového kodu, nazov
dévky, predvolena hodnota, datum skenovania alebo datum indexovania.

Nastavenia dalSieho spracovania po procese rozpoznavania

Pomocou nastaveni na stranke Dal3ie spracovanie moZete uréit, ¢o sa ma stat’ po
dokonceni procesu rozpoznavania:

» Ak nedbjde k Ziadnej systémovej chybe, zadajte nasledujuci procesor davky, a ak
je to relevantné, zadajte aj to, ktord Uloha sa mé spustit. Ako nasledujuci krok
mdZete nastavit napriklad procesor potvrdenia. MbZete zadat aj moznost Ziadne,
pri ktorej sa nespusti Ziadna akcia dalSieho spracovania. (Ak je vybratd moznost
Ziadne, klient musi spracovat davku. PouZivatel klienta moZe napriklad
skontrolovat' spravnost davky a uvolnit ju pre procesor potvrdenia.) Po ispeSnom
dokonceni procesu rozpoznivania moZete odoslat’ aj e-mailové upozornenie a
zmenit' ndzov, stav a prioritu davky.

» Ak déjde miniméalne k jednej systémovej chybe, zadajte nasledujlci procesor
davky, a ak je to relevantné, zadajte aj to, ktora Uloha sa mé& spustit. M6Zete
vybrat moznost' Ziadne, aby sa davky uvoltiovali pouzivatelom klientov na
indexovanie. Ak sa pocas procesu rozpoznavania vyskytnu systémové chyby,
moéZete odoslat’ aj e-mailové upozornenie a zmenit ndzov, stav a prioritu davky,
aby ste upozornili prislusné osoby.

Konfiguracia vSeobecnych nastaveni Ulohy procesora rozpoznavania

Toto su ulohy, ktoré sa bezne vykonavaju pri praci s Glohami procesora rozpoznavania.
(Informécie o konfiguracii konkrétnych typov Uloh rozpoznavania najdete v Casti
Konfiguréacia tloh podla usporiadania dokumentov.)

e Pridanie alebo Uprava ulohy rozpoznavania
e Deaktivacia alebo odstranenie tlohy rozpoznavania

e Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania ulohy procesora
rozpoznavania

e Konfiguracia toku davok do Ulohy procesora rozpoznavania

Pridanie alebo Uprava ulohy rozpoznavania

Ako pridat alebo upravit' tlohu rozpoznavania:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZzadovanu proceduru.
Stranky konfiguracie pre vybranud procediru st zobrazené vpravo.

2. Otvorte kartu Spracovanie.
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V tabulke Ulohy procesora rozpoznavania kliknite na ikonu + a vytvorte tlohu. Ulohu

! .

mobZzete upravit tak, Ze ju vyberiete a kliknete na ikonu

. k
Ulohu rozpoznavania mézete aj skopirovat tak, Ze ju vyberiete, kliknete na ikonu _ a po
zobrazeni vyzvy zadate novy nazov. Skopirovanie Ulohy umoziuje rychlo ju duplikovat a

modifikovat.
Na stranke VSeobecné nastavenia zadajte nazov ulohy.

Na stranke Rozpoznanie Ciarového kdédu zadajte konkrétne nastavenia rozpoznavania
¢iarového kodu a identifikujte typy Giarovych kédov (symboliky), ktoré ma tloha
rozpoznavania zistovat.

Symbolika Ciarového kdédu zlepSuje vykon a zniZuje riziko detekcie neznamych Ciarovych
kddov, ktoré by mohli narusit’ spracovanie.

Na stranke Definicia Ciarového kodu pridajte definicie Ciarovych kédov.

PodrobnejSie informacie najdete v Casti Nastavenia detekcie a identifikacie Ciarovych
kddov a kédov opravy. Popis krokov najdete v €asti Pridanie alebo odstranenie definicii
Ciarového kadu.

Na stranke Usporiadanie dokumentov zadajte, ako maju byt usporiadané dokumenty v
davkach.

Pozrite si Cast’ Metddy usporiadania dokumentov.

Na stranke Profil dokumentu zadajte profil dokumentu alebo nakonfigurujte profil, ktory sa
bude dynamicky ur€ovat. Zobrazené nastavenia zavisia od vybraného spdsobu
usporiadania dokumentov. Je potrebné vybrat predvoleny profil dokumentu.

PodrobnejSie informécie najdete v Casti Nastavenia klasifikacie dokumentov. Popis
krokov najdete v Casti Vyber staticky alebo dynamicky uréeného profilu dokumentu.

Na stranke Spracovanie dokumentov zadajte, ako sa maju dokumenty oddelovat' a
spracuvat. Dostupné nastavenia zavisia od vybraného spésobu usporiadania
dokumentov. Ak sa maju dokumenty oddelovat jednotlivymi alebo hierarchickymi
oddelovaémi, nakonfigurujte pravidla pre oddelovacie Ciarové kddy alebo kédy oprav.

PodrobnejSie informacie najdete v €asti Nastavenia oddelovania dokumentov. Popis
krokov najdete v €asti Konfiguracia definicie oddelovacej stranky.

Na tejto stranke mbZete zadat aj to, ako sa maju zahrnat prilohy, ak vyberiete spésob
usporiadania dokumentov na stranke Usporiadanie dokumentov. Pozrite si ¢ast’
Nastavenia spracovania priloh.

Na stranke Polia nastavte ¢iarové kédy alebo iné hodnoty na automatické vypinanie poli
metadat pre kazdy dokument.

Na stranke Dal3ie spracovanie zadajte, ¢o sa stane po dokoné&eni spracovania
rozpoznavania.

Pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania tlohy konverzie na
format TIFF.

Skontrolujte nastavenia na stranke Suhrn a kliknite na tlacidlo Odoslat’.
Nakonfigurujte tok davok do ulohy procesora rozpoznavania.

Otestujte Ulohu procesora rozpoznavania.

12-7



Kapitola 12
Konfiguracia uloh procesora rozpoznavania

Deaktivacia alebo odstranenie ulohy rozpoznavania

Ked odstranite Ulohu rozpoznavania, nebude uz dostupna pre davky, pre ktoré je
nastavena ako krok dal3ieho spracovania. Ulohu rozpoznavania mozete pred
odstranenim prepnut do rezimu offline, €0 vam umozni odstranit neoCakavané
problémy. Online Ulohy rozpoznévania sa spustaju po vybrati v profile klienta alebo na
stranke DalSie spracovanie Glohy procesora. Ulohu mozete dotasne zastavit (prepnat
do rezimu offline) alebo mézete zmenit deaktivovani Glohu tak, aby sa znova spustila.

Ako deaktivovat' alebo odstranit’ tlohu rozpoznavania:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceduru.
Stranky konfiguracie pre vybrand procediru su zobrazené vpravo.

2. Otvorte kartu Spracovanie.

3. Vtabulke Ulohy procesora rozpoznavania vyberte Glohu, ktor( chcete

'
deaktivovat, a kliknite na ikonu LS

Ulohu rozpoznavania moZete deaktivovat alebo aktivovat aj tak, Ze na stranke
VSeobecné nastavenia zaciarknete policko Online alebo zrusite jeho zaciarknutie.

4. 'V tabulke Ulohy procesora rozpoznavania vyberte deaktivovanu tlohu a kliknite

p

na ikonu .

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie tlohy
rozpoznavania.

Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania ulohy procesora
rozpoznavania

ORACLE

Pomocou volieb dalSieho spracovania Glohy rozpoznavania mézete urcit, o sa stane
po dokonceni spracovania. Nastavenia v tejto procedure sa konfiguruju zvlast pre
Uspesné a nedspesné davky.

Ako nakonfigurovat nastavenia dalSieho spracovania:

1. Pridajte alebo upravte Glohu procesora rozpoznavania.

2. Kliknutim na stranku DalSie spracovanie zobrazte volby Uspe$ného spracovania
(ziadne systémové chyby) a nedspeSného spracovania (jedna alebo viac
systémovych chyb).

3. V poliach Procesor davky a Uloha procesora davky zadajte, ktory krok
spracovania sa ma vykonat po dokonceni spracovania rozpoznavania. Mozete si
vybrat z volieb Ziadny, Procesor potvrdenia, Procesor rozpoznavania,
Konverzie na formét TIFF, Konverzie na format PDF, Procesor vyhl'adania
poloziek alebo Procesor transformacie XML. Ak vyberiete procesor
rozpoznavania alebo konverzie na format TIFF/PDF, zadajte Glohu procesora.

Mézete napriklad odosielat davky bez systémovych chyb do procesora
potvrdenia. Pre davky so systémovymi chybami mézZete vybrat volbu Ziadny a
potom zmenit ich stav alebo predponu tak, aby sa zabezpedcilo ich dalSie
spracovanie v klientovi.
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4. Do pola e-mailovej adresy mbzete zadat e-mailovi adresu, na ktor sa ma po UspeSnom
alebo nelspeSnom dokonceni spracovania poslat e-mail. Pri konfiguracii a testovani
ulohy procesora rozpoznavania si mézete nastavit' prijimanie e-mailovych upozorneni na
systémové chyby a nasledné automatické upozornenie administratora na chyby
spracovania.

5. 'V zvySnych poliach nastavte, ako sa maju zmenit spracované davky.

e Premenovanie davok pridanim prefixu. Napriklad nelispesné davky sa mozu
premenovat pridanim prefixu ERR, aby ich bolo mozné dalej spracovat.

e Zmena stavu alebo priority davky. M6Zete napriklad zmenit stav davok so
systémovymi chybami a potom vytvorit' profil klienta s filtrovanim davok nastavenym
na dany stav, aby mohli kvalifikovani pouzivatelia manualne upravit a dokoncit
davky, v ramci ktorych sa vyskytli chyby.

6. Kliknutim na poloZzku Odoslat’ ulozte Glohu.

Konfiguracia toku davok do Ulohy procesora rozpoznavania

Ak chcete spustit’ Glohu rozpoznavania, musite nakonfigurovat tok davok do Glohy na
spracovanie. Urobite to identifikovanim Glohy procesora rozpoznavania ako kroku dalSieho
spracovania v profile klienta alebo inej Glohe procesora.

* Ak chcete nakonfigurovat tok davok z profilu klienta, pozrite si €ast’ Konfiguracia dalSieho
spracovania profilu klienta.

* Ak chcete nakonfigurovat tok davok z Glohy procesora importu, pozrite si Cast
Konfiguracia dalSieho spracovania Ulohy procesora importu.

» Ak chcete nakonfigurovat tok davok z Ulohy konverzie do formatu PDF alebo TIFF,
pozrite si Casti Konfiguracia toku davok do tlohy konverzie na format PDF a Konfiguracia
toku davok do uUlohy konverzie na TIFF.

Mézete napriklad vytvorit profil klienta na skenovanie dokumentov do davok a potom ich
uvolnit na spracovanie rozpoznavania. Pripadne mézete vytvorit tlohu procesora importu,
ktora najprv importuje e-mailové spravy a ich prilohy vo formate PDF, potom ich odoSle do
procesora konverzie na ich konverziu do formatu obrazka a napokon odoSle dokumenty na
spracovanie rozpoznavania.

Pamatajte, ze pokial neplanujete vynechat usporiadanie dokumentov, procesor
rozpoznavania oCakava, ze davky budu obsahovat jeden dokument naformatovany ako
obrazok, ako je opisané v Casti Metddy usporiadania dokumentov.

Konfiguracia uloh podla usporiadania dokumentov

ORACLE

Toto su spdsoby mozného konfigurovania Uloh rozpoznavania pre rozlicné typy organizacii:

« Konfiguracia ulohy pre dokumenty obsahujlce pevne uréeny pocet stranok

e Konfiguracia ulohy pre dokumenty s rovnakou hodnotou €iarového kédu na kazdej
stranke

e Konfiguracia ulohy pre davky s oddelovacimi strankami medzi dokumentmi
» Konfiguracia tlohy pre dokumenty s hierarchickymi oddelovaémi

e Konfiguracia ulohy pre davky, ktoré nevyzaduju usporiadanie dokumentov
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Konfiguracia ulohy pre dokumenty obsahujlce pevne urCeny pocet stranok

ORACLE

Pri tejto metdde usporiadania dokumentov obsahuju davky dokumenty s pevne
urenym poctom stran. Na strdnke Spracovanie dokumentov Ulohy zadate pocet stran
na dokument a pocet stran v rdmci dokumentu pre Citanie Ciarovych kodov.

Ako priklady tejto metddy usporiadania je mozné uviest’.

» Jednostranové dokumenty, kde sa Ciarovy kdd nachadza na kaZdej strane a kazda
strana predstavuje jednoznacny dokument. KedZe kazda strana musi obsahovat
Ciarovy kod, v tomto priklade by sa pre stranu 3 (na ktorej sa nenasiel alebo
nerozpoznal Ziadny Ciarovy kéd) vyZzadovalo manuéalne zadanie Udajov.

»  Dvojstranové dokumenty, ako su predna a zadnd strana strany naskenovanej v
obojstrannom rezime. Aj ked sa Ciarovy kdd obvykle nachadza na prvej strane
dokumentu, ak omylom ddjde najskdr k naskenovaniu zadnej strane, Ciarovy kod
sa bude nachadzat na druhej strane.

e Dokumenty formularov, ktoré obsahuji pevne ureny pocet strdn. Obchodna
zmluva organizacie m6ze napriklad vZzdy pozostavat' z piatich stran. Ak je pocCet
stran neznamy alebo ak sa spolu s dokumentmi naskenuju aj prilohy, méze byt
potrebné pouzit metddu s oddelovacou stranou.

Ako nakonfigurovat Ulohu rozpoznavania pre dokumenty obsahujlce pevne uréeny
pocet stran:

1. Na karte Spracovanie pridajte alebo upravte Glohu procesora rozpoznavania.

2. Na stranke Usporiadanie dokumentov vyberte metédu Pevny pocet stranok na
dokument.

3. Na stranke Rozpoznanie Ciarového kddu nakonfigurujte Ciarové kody, ktoré sa
maju rozpoznavat.

4. Na stranke Definicia Ciarového kodu nakonfigurujte spésob detekcie Ciarového
kodu.

5. Na stranke Profil dokumentu zadajte skupinu poli metadat, ktoré sa maju pouzit
na ulohu rozpoznavania, vyberom predtym vytvoreného profilu dokumentu
(Pridanie alebo Uprava profilu dokumentu) v poli Predvoleny profil dokumentu.
Mézete dynamické urCovanie profilu dokumentu pomocou vybraného Ciarového
kodu.

6. Na stranke Spracovanie dokumentov vyberte nastavenia tloh Pevny pocet
stranok na dokument, ktorych usporiadanie je nastavené na stranke
Usporiadanie dokumentov.

a. Do pola Po€et stranok na dokument zadajte pevny pocet stran pre kazdy
dokument.

b. Zadajte Cislo do pola Pocet stranok na dokument na €itanie €iarovych
kédov.

Toto nastavenie optimalizuje vykonnost, kedZe rozpoznavanie Ciarovych
kodov sa vykond iba na zadanom pocte stran na zaCiatku kazdého
dokumentu. Ak by bol ¢iarovy kdd napriklad na strane 3 z 10, zadali by ste
hodnotu 3, aby sa rozpoznavanie Ciarovych kddov vykonalo na prvych troch
stranach v kazdom dokumente. Pomocou tohto pola mozete tiez zabezpedit,
aby sa ignorovali odliSné Ciarové kddy na dalSich stranach dokumentu.
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c. Zadajte akciu v poli Ak sa najde viac ako jedna hodnota pre €iarovy kéd v ramci
dokumentu: ¢i sa ma pouzit prva najdena hodnota, prepisat hodnota Ciarového
kodu alebo vymazat hodnota Ciarového kodu.

d. Nastavte, ako sa maju zahrnat prilohy zdrojového dokumentu do vytvorenych
dokumentov.

7. Na strankach Polia nakonfigurujte nastavenia priradenia metadat.

8. Kliknite na tlacidlo Odoslat’ a otestujte funkénost' Glohy rozpoznavania.

Konfiguracia ulohy pre dokumenty s rovnakou hodnotou Ciarového kodu na kazdej

stranke

ORACLE

Pri tejto metdde usporiadania dokumentov pozostéavaju davky z dokumentov s viacerymi
stranami, pricom kazda strana dokumentu obsahuje rovnaku hodnotu €iarového kddu.
Zmena hodnoty ¢iarového kddu medzi stranami teda oznacuje zaciatok nového dokumentu.
Napriklad na kazdej strane dokumentu odberatel'skej zmluvy sa mdze nachadzat Ciarovy kod
s identifikdtorom odberatela.

Na strdnke Spracovanie dokumentov Ulohy zadavate Ciarovy kdd, ktory Uloha pouZiva na
oddelenie dokumentov, a maximalny pocet stran v jednom dokumente.

Ako nakonfigurovat Glohu pre dokumenty s rovnakou hodnotou €Ciarového kdédu na kazdej
strane:

1. Na karte Spracovanie pridajte alebo upravte Glohu procesora rozpoznavania.

2. Na stranke Usporiadanie dokumentov vyberte volbu Rovnaka hodnota €iarového kédu
na kazdej stranke.

3. Na stranke Rozpoznanie Ciarového kddu nakonfigurujte Ciarové kody, ktoré sa maju
rozpoznavat.

4. Na stranke Definicia Ciarového kodu nakonfigurujte spésob detekcie Ciarového kodu.
PrinajmenSom vytvorte definiciu Ciarového kédu, ktora bude ur€ovat spdsob oddelovania
dokumentov.

5. Na stranke Profil dokumentu zadajte skupinu poli metadat, ktoré sa maju pouzit na Glohu
rozpoznavania, vyberom predtym vytvoreného profilu dokumentu (Pridanie alebo Uprava
profilu dokumentu) v poli Predvoleny profil dokumentu. Mézete dynamické urovanie
profilu dokumentu pomocou vybraného Ciarového kodu.

6. Na strdnke Spracovanie dokumentov vykonajte nastavenia Specifické pre vybrana volbu
usporiadania dokumentov (Rovnaka hodnota ¢iarového kddu na kazdej stranke).

a. V poli Ciarovy kéd, ktory uréuje oddelovanie dokumentov vyberte definiciu
Ciarového kddu, ktoru ste vytvorili v 4. kroku.

b. Zadanim Cisla do pola Maximalny pocet stranok na dokument mézete obmedzit
maximalny povoleny pocet stran v dokumente. Toto pole je volitelné. Zadajte hodnotu
0, ak nechcete nastavit maximalny pocet stran na dokument.

c. V poli Vol'ba spracovania mdzete volitelne povolit’ funkciu optimistickej detekcie
Ciarového kédu. Ak sa Ciarovy kod nepodari prec€itat alebo ak sa nenachadza na
strane a je aktivovana tato funkcia, procesor rozpoznavania porovna hodnoty pre
predchadzajlcu a nasledujicu stranu a podla toho priradi zodpovedajicu hodnotu.

Napriklad davka pozostavajica z troch stran obsahuje stranu 1 s Ciarovym kédom A,
stranu 2 bez Ciarového kodu a stranu 3 s Ciarovym kddom A. Ked je aktivovana
funkcia optimistickej detekcie Ciarového kodu, procesor rozpoznavania zoskupi
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vSetky tri strany do toho istého dokumentu. Ak nie je aktivovana, strany 1 a 3
sa zoskupia do jedného dokumentu, ale strana 2 sa vynecha.

d. Zadajte akciu v poli Ak sa najde viac ako jedna hodnota pre €iarovy kéd v
ramci dokumentu: €i sa ma pouzit prva najdena hodnota, prepisat hodnota
Ciarového kddu alebo vymazat hodnota Ciarového kédu.

e. Nastavte, ako sa maju zahrnat prilohy zdrojového dokumentu do vytvorenych
dokumentov.

7. Na stranke Polia nakonfigurujte nastavenia priradenia metadat.

8. Kliknite na tlacidlo Odoslat’ a otestujte funkénost' Glohy rozpoznavania.

Konfiguracia ulohy pre davky s oddelovacimi strankami medzi dokumentmi

ORACLE

Pri vybere polozky Oddelovacie stranky pre metddu Usporiadanie dokumentov
davky pozostavaju z viacstranovych dokumentov, ktoré su oddelené oddelovacou
stranou dokumentov. (Usporiadanim dokumentov pre hierarchické drovne
oddelovacov dokumentov sa zaobera téma Konfiguracia ulohy pre dokumenty s
hierarchickymi oddelovacmi.) Pri tomto type usporiadania:

» Oddelovacia strana oznacuje zaciatok nového dokumentu. Oddelovacie strany je
moZzné ponechat alebo odstranit' z dokumentu.

* Oddelovacia strana mdze obsahovat Ciarové kddy alebo kédy opravy na
oznacenie nového dokumentu.

»  Pravidl4, ktoré urCuju, ako sa zistuju oddelovacie strany, vytvarate vy. MézZete
napriklad nakonfigurovat, aby k oddelovaniu dokumentov doch&adzalo pri zisteni
zadaného Ciarového kédu alebo kédu opravy, pripadne poZzadovat, aby boli
zistené oba kody. Pozrite si Cast’ Konfiguracia definicie oddelovacej stranky.

Ako nakonfigurovat Ulohu pre davky s oddelovacimi stranami medzi dokumentmi:

1. Na karte Spracovanie pridajte alebo upravte Glohu procesora rozpoznavania.

2. Na stranke Usporiadanie dokumentov vyberte metédu Oddel'ovacie stranky.
(Tato metéda je predvolena pre usporiadanie dokumentov.)

3. Na stranke Rozpoznanie ¢iarového kddu nakonfigurujte Ciarové kddy, ktoré sa
maju rozpoznavat.

4. Na stranke Definicia Ciarového kdédu nakonfigurujte nastavenia Ciarovych kddov
pre dokumenty, ktoré sa maju spracovat. Nakonfigurujte vSetky Ciarové kody
vratane Ciarového kédu oddelovacej strany a vSetkych ostatnych Ciarovych kédov,
ktoré m6zu poskytovat’ profil dokumentu alebo hodnoty metadat.

5. Na stranke Profil dokumentu urcte skupinu poli metadat, ktoré sa maju aplikovat
na Ulohu rozpoznavania, vyberom predtym vytvoreného profilu dokumentu
(Pridanie alebo Uprava profilu dokumentu) v poli Predvoleny profil dokumentu.
Mbézete dynamické urcovanie profilu dokumentu pomocou vybraného Ciarového
kodu.

6. Na stranke Spracovanie dokumentov vykonajte nastavenia Specifické pre vybrané
hodnoty poli Usporiadanie dokumentov (Oddel'ovacie stranky).

a. Kliknite na polozku Konfigurovat' a nakonfigurujte oddelovaciu stranu.

b. Zadanim ¢isla do pola Maximalny pocet stranok na dokument mézete
obmedzit maximalny povoleny pocet stran v dokumente. Toto pole je volitelné.
Zadajte hodnotu 0, ak nechcete nastavit maximalny pocet strdn na dokument.
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Toto pole je uzito¢né pri zistovani chybajucich oddelovacich stran alebo
oddelovacich stran, ktorych rozpoznavanie zlyhalo. Ak procesor rozpoznavania
dosiahne tento pocet, obrazky medzi poslednym platnym dokumentom a
nasledujucim zistenym oddelovacim harkom zostand v davke na manuélne
indexovanie. Ak napriklad viete, Zze dokumenty v davkach Glohy nemaju viac ako 25
stran, zadanim tohto Cisla zaistite, Ze neddjde k spojeniu viacerych dokumentov, ak
oddelovacia strana dokumentu nie je zistena alebo chyba.

c. Zadajte akciu v poli Ak sa najde viac ako jedna hodnota pre €iarovy kéd v ramci
dokumentu: ¢i sa ma pouzit prva najdena hodnota, prepisat hodnota Ciarového
kodu alebo vymazat hodnota Ciarového kodu.

d. Zadajte, ako sa maju zahrnut prilohy zdrojového dokumentu do vytvorenych
dokumentov.

7. Kiliknite na tlaCidlo Odoslat’ a otestujte funk&nost' Ulohy rozpoznavania.

Konfiguracia ulohy pre dokumenty s hierarchickymi oddelovacmi

ORACLE

Funkcia hierarchického oddelovaca procesora rozpoznéavania vdm umoziiuje spracuvat a
usporaduvat dokumenty v rdmci hierarchie arovni. M6zete napriklad pouzivat dvojiroviiovd
hierarchiu s Uroviiami prieCinkov a dokumentov, v ktorej budd dokumenty dedit hodnoty
metadat nadradeného priecinka, kym sa nezisti oddelovacia stranka dalSej trovne priecinka.

Hierarchické oddelovace su obzvlast uzitocné pri konfiguracii konverzie nedigitalizovanych
suborov, pri ktorych sa digitalizuje velky objem dokumentov uloZenych v zloZkach a
krabiciach. Aplikacia tretej strany méze generovat potrebné hierarchické oddelovacie stranky,
ktoré budi zodpovedni pracovnici vkladat pri priprave vacSieho mnozstva dokumentov,
ZloZiek alebo krabic na spracovanie skenovania a rozpoznavania.

# Poznamka:

e Ak sa zisti oddelovac¢ dokumentov bez toho, Ze by sa ziskali hodnoty metadat,
vSetky hodnoty metadat sa vymazu na prisluSnej arovni a pod fiou, aby sa
predislo pouzitiu nespravnych hodnét metadat v dokumente.

eV pripade hierarchickych oddelovacich stranok musi byt oddelovacia stranka
najvyssej Urovne prvou strankou dokumentu. Oddelovacie stranky nizsej
Grovne nemdzu byt prvou strankou, mézu vSak byt druhou strankou.

Ako nakonfigurovat tlohu pre davky s hierarchickymi oddelovacmi na usporiadanie
dokumentov:

1. Na karte Spracovanie pridajte alebo upravte Glohu procesora rozpoznavania.

2. Na stranke Usporiadanie dokumentov vyberte metdédu Hierarchické oddel'ovacie
stranky.

3. Na strdnke Rozpoznanie Ciarového kédu nakonfigurujte Ciarové kédy, ktoré sa maju
rozpoznéavat.

4. Na stranke Definicia Ciarového kdédu nakonfigurujte nastavenia Ciarovych kédov pre
dokumenty, ktoré sa maju spracovat. Nakonfigurujte vSetky Ciarové kody vratane
Ciarovych kédov oddelovacich stranok a vsetkych dalSich Eiarovych kédov, ktoré urcuji
profil dokumentu alebo poskytuju hodnoty metadat.
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5. Na stranke Profil dokumentu ur¢te skupinu poli metadat, ktoré sa maju pouzit' v
Ulohe rozpoznavania, vyberom predtym vytvoreného profilu dokumentu (Pridanie
alebo uprava profilu dokumentu) v poli Predvoleny profil dokumentu. M6zete
nastavit' dynamické urCovanie profilu dokumentu pomocou predtym vytvorenej
definicie Ciarového kddu alebo oddelovania stranok.

6. Na stranke Spracovanie dokumentov vyberte nastavenia pre tlohy hierarchickych
oddelovacov.

a. Zadajte akciu v poli Ak sa najde viac ako jedna hodnota pre €iarovy kod v
ramci dokumentu: ¢i sa ma pouzit prva najdena hodnota, prepisat hodnota
Ciarového kddu alebo vymazat hodnota Ciarového kédu.

b. Nakonfigurujte hierarchické oddelovacie stranky v tabulke Oddelovacie
stranky hierarchie dokumentov.

c. Ak sarozhodnete nastavit dynamické urcovanie profilu dokumentu pomocou
oddelovacej stranky definovanej v kroku 5, do tabulky Oddelovacie stranky
hierarchie dokumentov sa prida stipec Profil dokumentu na mapovanie
definicii oddelovacov stranok k profilom dokumentov.

d. Nastavte, ako sa maju zahrnat prilohy zdrojového dokumentu do vytvorenych
dokumentov.

7. Na stranke Polia nakonfigurujte nastavenia priradenia metadat.

8. Kliknite na tlacidlo Odoslat’ a otestujte funkénost' Glohy rozpoznavania.

Konfiguracia ulohy pre davky, ktoré nevyzaduju usporiadanie dokumentov

ORACLE

Ak su uz davky usporiadané do dokumentov, proces usporiadania dokumentov mozete
vynechat a prejst na rozpoznavanie Ciarovych kédov a indexovanie dokumentov.

» Davky spracované pomocou tejto metody su uz rozdelené do dokumentov. Tato
volbu mézete napriklad vybrat pre davky vytvorené procesorom importu, kde
kazdy dokument v davke predstavuje prilohu e-mailu.

* Narozdiel od inych metéd usporiadania mézu davky spracovavané pomocou tejto
metody obsahovat obrazové aj neobrazové dokumenty. KedZze dokumenty musia
byt vo formate obrazka, aby procesor rozpoznavania dokézal precitat ich Ciarové
kody alebo kddy opray, tato metdda nebude mat' Ziadny vplyv na neobrazové
dokumenty, ktoré sa najdu pri spracovani.

Ako nakonfigurovat' Glohu pre davky, ktoré nevyZzaduju usporiadanie dokumentov:

1. Na karte Spracovanie pridajte alebo upravte Glohu procesora rozpoznavania.

2. Na stranke Usporiadanie dokumentov vyberte metédu Ziadne: Nevykonavat’
usporiadanie dokumentov.

3. Na stranke Rozpoznanie ¢iarového kddu nakonfigurujte Ciarové kddy, ktoré sa
maju rozpoznavat.

4. Na stranke Definicia €iarového kdédu nakonfigurujte nastavenia Ciarovych kddov
pre dokumenty.

5. Na stranke Profil dokumentu urcte skupinu poli metadat, ktoré sa maju pouzit' v
Ulohe rozpoznavania, vyberom predtym vytvoreného profilu dokumentu (Pridanie
alebo Uprava profilu dokumentu) v poli Predvoleny profil dokumentu. Mézete
dynamické urCovanie profilu dokumentu pomocou vybraného Ciarového kédu.
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6. Na stranke Spracovanie dokumentov zadajte nastavenia Specifické pre Ulohy bez
usporiadania dokumentov.

a. Mozete tiez kliknit na polozku Konfigurovat’ a nastavit' definiciu oddelovacej strany.

¢ Poznamka:

Cielom detekcie oddelovaca pri tomto type Uloh je jeho odstranenie z
dokumentu.

b. Zadaijte Cislo do pola Pocet stranok na dokument na €itanie ¢iarovych kédov.
Zadajte hodnotu 0, ak sa mé rozpoznavanie Ciarového kodu vykonat na v3etkych
stranach dokumentu.

Toto nastavenie optimalizuje vykonnost, kedZe rozpoznavanie Ciarovych kédov sa
vykond iba na zadanom pocte stran na zaciatku kazdého dokumentu. Ak sa
napriklad Ciarovy kéd naché&dza na strane 3 z 10, zadajte hodnotu 3, aby sa
rozpoznavanie Ciarovych kédov vykonalo na prvych troch stranach kazdého
dokumentu. Pomocou tohto pola méZete tiez zabezpecit, aby sa ignorovali odlisné
Ciarové kédy na dalSich stranach dokumentu.

c. Zadajte akciu v poli Ak sa najde viac ako jedna hodnota pre ¢iarovy kéd v ramci
dokumentu: ¢i sa ma pouzit' prva ndjdena hodnota, prepisat hodnota Ciarového
kddu alebo vymazat hodnota Ciarového kodu.

7. nakonfigurujte nastavenia priradenia metadéat na stranke Polia.

8. Kliknite na tlacidlo Odoslat’ a otestujte funk&nost’ Glohy rozpoznavania.

Konfigurovanie definicii Ciarovych kodov, kodov oprav a oddelovacich

stran

Definicie Ciarovych kédov mbzete opakovane pouZit' v Glohe. Kédy oprav mézete definovat
na oddelovanie stran. Vytvorenim pravidiel definicii oddelovacich stran mézete skombinovat
detekciu kédov oprav s Ciarovymi kodmi.

Tu najdete postup, ako nakonfigurovat definicie Ciarovych kdédov a oddelovacich stran pre
Ulohu procesora rozpoznavania:

» Pridanie alebo odstranenie definicii ¢iarového kédu
» Konfiguracia definicie oddelovacej stranky

» Konfiguracia definicii hierarchickych oddelovacich stranok

Konfiguracia definicie oddelovacej stranky

ORACLE

V sulade s pokynmi v Casti Nastavenia oddelovania dokumentov plati, ze ak sa rozhodnete
usporiadat dokumenty pomocou oddelovacich stranok, musite nakonfigurovat jedno alebo
viaceré pravidla, ktoré budu definovat spésob detegovania a pouzivania oddelovacov.
Oddelovacie stranky nakonfigurujte pomocou tychto pokynov. Ak chcete nakonfigurovat
definicie hierarchickych oddelovacich stranok, pozrite si €ast’ Konfiguracia definicie
oddelovacej stranky.

Ako nakonfigurovat definiciu oddelovacej stranky:
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1. 'V procedire vytvorte Ulohu procesora rozpoznavania s metédou usporiadania
dokumentov Oddelovacie stranky alebo Ziadne: Nevykonavat' usporiadanie
dokumentov.

2. Na stranke Spracovanie dokumentu kliknite vedla polozky Oddelovacia stranka
na polozku Konfigurovat’' a zadanim jedného alebo viacerych pravidiel v
zobrazenom dialdgovom okne Definicia oddelovacej stranky definujte alebo
upravte oddelovaciu stranku:

a. Do pola Nazov zadajte nazov definicie oddelovacej stranky. Ak chcete
oddelovaciu stranku z dokumentu odstranit, vyberte volbu Odstranit’
oddelovaciu stranku. Ak tato volba nie je oznacena (predvolené
nastavenie), dokument bude obsahovat’ oddelovacie stranky.

b. Kliknite na ikonu + v tabulke Pravidla. Ak chcete pravidlo upravit, vyberte ho
4

c. Vytvorte pravidlo na stranke Pravidlo oddelovacej stranky.

a kliknite na ikonu

i. Zadajte nazov do pola Nazov pravidla.

ii. Na oznacenie zaCiatku nového dokumentu vyberte kod opravy (1, I, 11, IV,
VI alebo T), v minulosti vytvorenu definiciu Ciarového kodu alebo obe
moznosti.

iii. Ak zadate kod opravy aj Ciarovy kod alebo ak zadate viacero definicii
ciarovych kddov, vyberom volby Alebo Ci A v poli Operator urcte, €i sa na
stranke musi zistit' jeden z tychto kédov alebo vSetky, aby sa stranka
identifikovala ako oddelovac.

# Poznamka:

Okrem nastavenia podmienok A €i Alebo v ramci pravidiel je
potrebné urcit' aj podmienky A Ci Alebo medzi pravidlami
vyberom volby A Ci Alebo v poli Operator v tabulke Pravidla.

iv. Ak chcete, aby sa prazdne stranky povazovali za oddelovace, zaciarknite
policko Prazdnu stranku spracovat’ ako oddelovac. Tato volba nebude
k dispozicii, ak vyberiete operator AND.

v. Kliknite na tlacidlo OK.

d. Zopakovanim predchadzajuceho kroku vytvorte dalSie pravidla v tabulke
Pravidla.

e. Kliknutim na tlacidlo Odoslat’ ulozte definiciu oddelovacej stranky a vratte sa
do okna Definicia oddelovacej stranky.

Ak chcete pravidlo oddelovacej stranky odstranit, vyberte ho v tabulke

x .

Pravidla a kliknite na ikonu
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# Poznamka:

Ak chcete definiciu oddelovacej stranky odstranit, kliknite na tlacidlo
Odstranit vedla tlaCidla Konfigurovat'.

Ak chcete nastavit hodnotu stranky v bajtoch, pri ktorej sa bude stranka povazovat za
prazdnu, zadajte hodnotu do pola Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch. Ak do
tohto pola zadate napriklad hodnotu 16 000, za prazdne sa budu povazovat stranky,
ktoré maju najviac 16 000 bajtov.

Ak chcete, aby sa prazdne stranky odstranili pri spracovani dokumentov v prostredi
klienta Capture, zaciarknite policko Odstranit’ prazdne stranky.

¢ Poznamka:

Pole Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch a policko Odstranit’
prazdne stranky su na sebe vzajomne zavislé. Ak nastavite prahovu hodnotu
prazdnej stranky v bajtoch, ale nenastavite odstrafiovanie prazdnych stranok,
stranky s definovanou velkostou sa neodstrania. Takisto plati, Ze ak
zaciarknete policko Odstranit prazdne stranky, ale nenastavite prahovu
hodnotu prazdnej stranky v bajtoch, neodstrania sa Ziadne stranky.

Kliknutim na polozku Odoslat’ uloZte Ulohu.

Pridanie alebo odstranenie definicii ¢iarového kddu

Definicia Ciarového kddu identifikuje Ciarovy kéd podla pravidla overovania, ako je napriklad
dizka (pocet znakov). Ked sa rozpozna &iarovy kéd, priradi sa k definicii gGiarového kodu
podla pravidla overovania v definicii. Toto pravidlo vyhodnocuje datové charakteristiky
hodnoty Ciarového koédu. Ked vytvorite definiciu iarového kédu, mdzete ju pouZivat v celej
tlohe rozpoznéavania, a to aj na oddelovanie stranok, automatické vypifianie poli metadat a
priradovanie profilov dokumentov. (Definicie €iarovych kédov sa nezdielaju medzi tlohami
procesora rozpoznavania.)

Ako pridat alebo upravit' definiciu Ciarového kodu:

1.

ORACLE

Pridajte alebo upravte Ulohu rozpoznavania.

Na stranke Definicia Ciarového kédu kliknite na ikonu + v tabulke Definicie €iarovych
kédov.

V dialégovom okne Definicia Ciarového kédu zadajte nazov pre definiciu Ciarového kodu.

Do pola Pravidlo overovania zadajte, ako ma procesor rozpoznavania overovat Ciarovy
kod.
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Tabul'ka 12-2 Typy pravidiel overovania

Typ pravidla Popis Priklad
overovania
Ziadne Nevykondva sa Ziadne Této volba sa obvykle pouziva
overovanie. na povolenie nacitania hodnoty
definicie ¢iarového kédu
pomocou skriptu.
Dizka Mapuje kazdu hodnotu Ak potrebujete zhodu s dizkou
Ciarového kddu, ktorej dlzka tri znaky, zadajte:
vyhovuje definicii. 3
Do diZky sa nezapoéitavaju
jedinecné symboly ¢iarového
kodu, ako su zaciatocné,
koncové a kontrolné &islice
(pokial nie su zahrnuté).
Maska Zadajte filter, ktory urc¢uje Ak potrebujete zhodu s ¢islom
akceptované hodnoty, napriklad ID, napriklad 123-45-6789,
Cislice alebo alfanumerické moZete zadat:
znaky. HHH -t - HHHHH
Dostupné znaky masky su
uvedené v tabulke Znaky masky
vstupu.
Regularny Zadajte regularny vyraz, ktory = Ak sa md ndjst zhoda s hodnotou
vyraz urcuje akceptované hodnoty. a, b alebo c, zadajte:

[abc]

Viac informadcii ndjdete v
dokumentdcii tykajucej sa
pouzivania a formétovania
reguldrnych vyrazov, napriklad
tw

http://docs.oracle.com/
jJavase/tutorial/essential/
regex/

Zoznam volieb Hodnota ¢iarového kédu sa musi

zhodovat s hodnotou z uréeného
zoznamu volieb.

Uloha obsahuje dokumenty s
¢iarovymi kddmi, ktoré
identifikuju typ dokumentu.
Zoznam volieb pre typ
dokumentu médze obsahovat
hodnoty ako Ziadost o
hypotekarny uver, hodnotenie
kreditného rizika a uverova
histéria. Kazda nacitana
hodnota ¢iarového kodu, ktora
sa zhoduje s hodnotou zo
zoznamu volieb, sa priradi k
urcenej definicii ¢iarového kodu.

Po vybere pravidla sa zobrazia dalsie polia hodnét (DiZzka na overenie na zaklade
dizky, Maska na overenie podla masky, Regularny vyraz na overenie
regularneho vyrazu a polia zoznamu volieb na overenie zoznamu volieb).

Pod polom Pravidlo overovania zadajte hodnoty overovania pre vybrané pravidlo

overovania.
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Ak urCujete vstupni masku, do zobrazeného pola Maska zadajte masku, ktora popisuje
hodnotu Ciarového kédu. Ak hodnota vyhovuje poziadavkam masky, ktor( zadate, k tejto
definicii Ciarového kédu sa priradi rozpoznany Ciarovy kod.

# Poznamka:

Nikdy nekonfigurujte kolidujlce definicie Ciarového kodu, napriklad dva Ciarove
kédy s rovnakou diZzkou podla poctu znakov. Ak je to potrebné, mdzete pouzit
skript na priradovanie Ciarovych kédov podla biznis logiky.

Tabul'ka 12-3 Znaky masky vstupu

Maska Regularny vyraz, Vysvetlenie
na ktory sa
konvertuje
? . (bodka) Pouziva sa na vyhladanie zhody lubovolného jedného

znaku.

# \d

Pouziva sa na vyhladanie zhody lubovolnej jednej
Cislice.

Ak uloha obsahuje dokumenty s identifikaénym
Cislom (napriklad 123-45-6789), maska bude: ###?##?
#HitHH,

PouZiva sa na vyhladanie zhody nula, jedného alebo
viacerych znakov.

[abc] [abc]

Vyhlada zhodu Iubovolného jedného znaku zo
skupiny obsahujucej jeden alebo viacero znakov.
Nezabudnite pouzit hranaté zatvorky ([1). Ak sa ma
vyhladat konkrétny ¢iarovy kéd, napriklad claim,
format bude [c][1][a][i][m].

['abc] [Aabc]

Vyhladda zhodu s Iubovolnym jednym znakom, ktory
nie je urCeny. Funguje rovnako ako maska [abc] s tym
rozdielom, Ze ak sa pouZije vykri¢nik, retazec sa
povazuje za vyhovujuci reguldrnemu vyrazu, ak sa
najde lubovolny znak, ktory sa nenachddza vo vyraze
[abc].

[a-zA-Z] [a-zA-Z]

Pomocou spojovnika (-) mbZete urcit rozsah znakov.
Rozsahy znakov musia byt urcené vo vzostupnom
poradi (CiZe [A-Z], nie [Z-A]). Napriklad pre [A-Z] sa
zisti zhoda, ak sa ndjde znak z rozsahu A-Z.

Kliknite na tlacidlo OK.

Definicia sa prida do tabulky Definicie Ciarovych kédov.

Zopakovanim krokov 2 aZ 6 vytvorte dalSie definicie Ciarovych kddov.

Konfiguracia definicii hierarchickych oddelovacich stranok

ORACLE

Ako je uvedené v Casti Nastavenia oddelovania dokumentov, ak sa rozhodnete dokumenty
usporiadat pomocou hierarchickych oddelovacov, je potrebné nakonfigurovat definicie
oddelovacich stranok pre kazdu Uroveni hierarchie, ktora deteguje kddy oprav alebo Ciarové
kddy. (Ak chcete nakonfigurovat oddelenie dokumentov pre jednodroviové ulohy oddelovaca
alebo Ulohy bez usporiadania, pozrite si ¢ast Konfiguracia definicie oddelovacej stranky.)
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Ako nakonfigurovat oddelovanie stranok pre ulohy hierarchického oddelovaca:

1. Pridajte alebo upravte Ulohu hierarchickej oddelovacej stranky vo svojej
proceddre. Pozrite si Cast’ Konfiguracia ulohy pre dokumenty s hierarchickymi
oddelovacmi.

2. 'V tabulke Oddelovacie stranky hierarchie dokumentov na strdnke Spracovanie

dokumentov kliknite na ikonu + a pridajte definiciu hierarchickej oddelovacej

strnky. Ak chcete upravit definiciu, vyberte ju a kliknite na ikonu 2 .
3. Vdialégovom okne Definicia oddelovacej stranky vytvorte definiciu pre niektora z
hierarchickych arovni.

a. Do pola Nazov zadajte nazov definicie oddelovacej stranky.

b. Pripadne mézete kliknit na policko Odstranit’ oddelovaciu stranku, ak
chcete odstranit oddelovaciu stranku z dokumentu alebo prilohy. Ak tato volba
nie je zacCiarknuta (predvolené nastavenie), dokument alebo priloha bude
obsahovat oddelovacie stranky.

4. 'V zozname definovanych typov priloh v poli Typ prilohy vyberte typ prilohy na
definovanie oddelovacej stranky, ktor4 sa mé pridat do prilohy. Pole Profil
dokumentu je k dispozicii len vtedy, ak vyberiete volbu Ur€it’ dynamicky s
pouzitim oddelovacej stranky v poli Vol'ba dynamického profilu dokumentu
na stranke Profil dokumentu. V poli Typ prilohy bude nastavena moznost Ziadne
a toto pole bude deaktivované, ak v poli Profil dokumentu vyberiete profil
dokumentu. Oddelovaciu stranku typu prilohy mozno definovat iba na poslednej
arovni hierarchie.

5. Pridajte alebo upravte pravidla pre definiciu oddelovacej stranky.

a. Kliknite na ikonu + v tabulke Pravidla.
P

6. Definujte pravidlo v dialégovom okne Pravidlo oddelovacej stranky.

b. Ak chcete upravit pravidlo, vyberte ho a kliknite na ikonu

a. Zadajte nazov do pola Nazov pravidla.

b. Na oznacenie zaCiatku nového dokumentu alebo prilohy vyberte kéd opravy (1,
I, 11, IV, VI alebo T), v minulosti vytvorenua definiciu Ciarového kédu alebo obe
moznosti.

c. Ak zadate kdd opravy aj Ciarovy kod alebo ak zadate viacero definicii
ciarovych kddov, vyberom volby Alebo Ci A v poli Operator urcte, €i sa na
stranke musi zistit' jeden z tychto kédov alebo vSetky, aby sa stranka
identifikovala ako oddelovac.

d. Kiliknite na tlaCidlo OK.
7. Zopakovanim krokov 5 a 6 vytvorte dalSie pravidla pre oddelovac stranok.

a. Okrem zadania podmienok A alebo Alebo v rdmci pravidiel je potrebné zadat
aj podmienky A alebo Alebo medzi pravidlami tak, Ze vyberiete volbu A alebo
Alebo v poli Operator v tabulke Pravidla. Mézete napriklad vyzadovat, aby
bolo pri zistovani oddelovacov splnené pravidlo 1 AJ pravidlo 2, aj ked obe
tieto pravidla mézu pouzivat dva spésoby vyhodnocovania (kdd opravy
ALEBO C¢iarovy kad).
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Ak chcete odstranit pravidlo oddelovaca, vyberte ho v tabulke Pravidla a kliknite na
ikonu x.
Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozZte definiciu oddelovacej stranky.

Vytvorena definicia oddelovacej stranky bude uvedena v tabulke Oddelovacie
stranky hierarchie dokumentov.

Zopakovanim krokov 2 az 7 vytvorte dalSie definicie oddelovacov stranok.

Ak chcete odstranit’ definiciu, vyberte ju v tabulke a kliknite na ikonu

Kliknutim na tlaCidlo Nahor alebo Nadol posurite vybratt definiciu v hierarchii na
poziciu, ktora bude zodpovedat usporiadaniu oddelovacich strdnok v davke.

Kliknutim na polozku Odoslat’ uloZte tlohu.

Vyber staticky alebo dynamicky urceneho profilu dokumentu

MéZete nakonfigurovat' Ulohu rozpoznavania na urcenie profilu dokumentu, ktory identifikuje
polia metadat dostupné na indexovanie dokumentu.

ORACLE

PodrobnejSie informacie najdete v Casti Nastavenia klasifikacie dokumentov.

Ako zadat staticky alebo dynamicky ur€ovany profil dokumentu:

1.
2.
3.

Vo vybranej procedure vytvorte Ulohu procesora rozpoznavania.

Vyberte stranku Profil dokumentu na zadanie nastaveni.

Do pola Predvoleny profil dokumentu zadajte profil.

Uloha rozpoznavania pouZiva predvoleny profil dokumentu, ak je vybrana volba
Neur€ovat’ dynamicky alebo ak sa nenajde zZiadny zodpovedajuci dynamicky uréeny
profil dokumentu.

V poli Vol'ba dynamického profilu dokumentu zadajte, ¢i a ako dynamicky urcit profil
dokumentu. Profil dokumentu mdzete urcit’ nasledujacimi sposobmi:

Zadaijte staticky profil tak, Zze vyberiete polozku Neuréovat' dynamicky a vyberiete
profil v poli Predvoleny profil dokumentu.

Urcite profil dynamicky pomocou definicie Ciarového kodu tak, Ze vyberiete polozku
Uréit’ dynamicky s pouzitim ¢iarového kédu a vykonate krok 5.

Urcite profil dynamicky pomocou definicie oddelovacej strany tak, Ze vyberiete
polozku Ur€it dynamicky s pouzitim oddelovacej stranky a vykonate krok 6. Tato
volba je k dispozicii len v pripade, Ze pre metdédu usporiadania dokumentov je
vybrana volba Hierarchické oddelovacie stranky.

Ak ste v kroku 4 vybrali volbu Uré€it’ dynamicky s pouzitim ¢iarového kédu, dokoncite
konfiguraciu.

a.

V poli Ciarovy kéd vyberte definiciu iarového kodu, ktorého hodnota bude pouZita
ako mapovand v tabulke na urcenie profilu dokumentu.

V tabulke Mapovania profilu dokumentu a hodnoty ¢iarového kédu mapujte
mozné hodnoty Ciarového kodu k profilu dokumentu, ktory sa ma pouZivat.

Kliknite na poloZku Upravit'. V dialogovom okne Mapovania profilu dokumentu a
hodnoty Ciarového kodu zadajte, Ci sa hodnota Ciarového kddu musi zhodovat s
jednou hodnotou alebo s fubovolnou poloZkou v zadanom zozname volieb. Ak sa ma
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zhodovat s jednou hodnotou, zadajte tito hodnotu. Ak sa ma zhodovat' s
[ubovolnou hodnotou v zozname volieb, zadajte zdroj zoznamu volieb a
zoznam volieb.

Ak je to potrebné, mapujte dalSie profily dokumentu k hodnotam €iarového
kodu v tabulke.

Ak ste v kroku 4 vybrali volbu Uréit’ dynamicky pomocou oddelovacej stranky,
dokoncite konfiguraciu podla tohto postupu:

a. Kliknite na stranku Spracovanie dokumentov.

Stipec Profil dokumentu sa zobrazi v tabulke Oddelovacie stranky hierarchie
dokumentov.

b. Kliknite na polozku + alebo na polozku 4 v tabulke.

c. Vdialdgovom okne Definicia oddelovacej stranky vyberte profil v poli Profil
dokumentu pre oddelovaciu stranu hierarchie. Ak vyberiete typ prilohy v poli
Typ prilohy, toto pole je nastavené na hodnotu Ziadne a je deaktivované.

d. Opakovanim krokov 6b a 6c priradte profily dokumentu k definiciam
oddelovacich stran hierarchie.

Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte Ulohu.

Zadanie automatického vypifiania poli metadat

Pocas spracuvania rozpoznavania mbzete automaticky vyplnit polia metadat pomocou
hodnoty Ciarového kddu, ndzvu davky, predvolenej hodnoty, datumu indexovania alebo
datumu skenovania.

Ako konfigurovat automatické vypifianie:

1.
2.

Vo vybranej procedure vytvorte Ulohu procesora rozpoznavania.

Kliknite na strdnku Polia. Zobrazi sa tabulka so zoznamom poli metadat
definovanych pre proceduru.

F .

V dialégovom okne Upravit Ulohu rozpoznavania vyberte v poli Automaticky
vyplnit' s spdsob automatického vyplnenia.

Vyberte pole na automatické vyplnenie a kliknite na ikonu

Ak vyberiete automatické vypifianie pomocou hodnoty &iarového kédu alebo
predvolenej hodnoty, v dalSom zobrazenom poli zadajte Ciarovy kéd alebo
predvolend hodnotu a kliknite na tlacidlo OK.

Opakovanim krokov 3 aZ 5 nakonfigurujte dalSie polia automatického vypifiania.

Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte Glohu.

Konfiguracia uloh konverzie na format PDF

Ked vytvorite Glohy konverzie do formatu PDF, dokumenty mdzete konvertovat na
dokumenty PDF pomocou volby PDF a obrazové dokumenty na vyhladatelné PDF
pomocou volby Vyhladatelné PDF.

ORACLE

1.

V podokne procedlr na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.
Stranky konfiguracie pre vybrand procediru su zobrazené vpravo.
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2. Otvorte kartu Spracovanie.

3. Vtabulke Ulohy konverzie na format PDF kliknite na ikonu + Ak chcete upravit

z .

existujlcu ulohu, kliknite na ikonu

Ulohu konverzie méZete aj skopirovat’: Glohu vyberte, kliknite na ikonu I—h a po zobrazeni
vyzvy zadajte novy nazov. Skopirovanie tlohy umoziuije rychlo ju duplikovat a
modifikovat.

4. Na stranke Vyber dokumentu:
a. V sekcii Detaily dlohy:
e Zadajte ndzov a popis ulohy.
* Vrozbalovacom zozname Vystupny format PDF:

— Vyberte moznost PDF, ak typ obsahu generovaného dokumentu PDF ma byt
rovnaky ako typ obsahu zdrojového dokumentu. Ak je zdrojom napriklad
mnozina obrazkov, vygeneruje sa dokument PDF obsahujuci obrazky. Z
dokumentu programu Word sa zas vygeneruje textovy dokument PDF.

— Vyberte poloZzku Vyhladatelny PDF, ak chcete, aby sa obsah dokumentu
PDF dal vyhladavat. Vyberom tejto polozky aktivujete kartu Nastavenia
PDF, na ktorej mézete vybrat jazyky obsahu, pre ktoré sa méa pouzit' optické
rozpoznavanie znakov (OCR). V tabulke Nastavenia vyhladatelného PDF -
optické rozpoznavanie znakov mdZete vybrat pozadované jazyky
zaciarknutim prislusnych policok. Ak vyberiete viac jazykov, OCR sa aplikuje
v poradi, v akom su jazyky zoradené na pravej strane tabulky v sekcii
Vybrané jazyky. Toto poradie je ur€ené poradim, v akom boli jednotlivé
policka zacCiarknuté. Ak nevyberiete Ziadne jazyky, OCR sa pouzije iba pre
obsah v anglickom jazyku, kedZe poli¢ko angli¢tiny je zacCiarknuté
predvolene.

b. V sekcii Konverzia dokumentov:
e ZacCiarknite policko Konvertovat’ dokumenty.

e Ak chcete spracovat dokumenty urcitych profilov dokumentov, v poli Obmedazit’
na profily dokumentov vyberte jeden alebo viac profilov dokumentov. Ak chcete
spracovat dokumenty pre vSetky definované profily dokumentov, vyberte polozku
Vsetky.

c. Vrozbalovacom zozname Original zachovat’ ako prilohu typu vyberte typ, v
ktorom chcete zachovat povodny dokument.

d. V sekcii Konverzia priloh:
e Zaciarknite policko Konvertovat' prilohy.

* Ak chcete spracovat konkrétne typy priloh, v poli Obmedzit’ na typy priloh
vyberte jeden alebo viac typov priloh. Ak chcete spracovat prilohy pre vSetky
definované typy priloh, vyberte polozku VSetky.

* Vrozbalovacom zozname Original zachovat’ ako prilohu typu vyberte typ, v
ktorom chcete zachovat pdvodnu prilohu.

5. Na stranke DalSie spracovanie zadajte, €o sa v zavislosti od GspeSnosti spracovania
stane po dokon&eni spracovania konverzie dokumentu.
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Pozrite si Cast Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania tlohy konverzie
na forméat PDF.

Skontrolujte nastavenia na stranke Sdhrn a kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte
lohu.

Nakonfigurujte tok davok pri konverzii dokumentov na format PDF. Pozrite si Cast
Konfiguracia toku davok do ulohy konverzie na format PDF.

Otestujte Ulohu konverzie na format PDF, ktor( ste vytvorili.

Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania ulohy konverzie

na format PDF

ORACLE

Pomocou volieb dalSieho spracovania Ulohy konverzie zadajte, ¢o sa stane po
dokonceni spracovania.

Ako nakonfigurovat' dalSie spracovanie a monitorovanie Glohy konverzie:

1.

V podokne procedlr na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.
Stradnky konfiguracie pre vybrand proceduru su zobrazené vpravo.
Otvorte kartu Procesor.

V tabulke Ulohy konverzie na format PDF pridajte alebo upravte Glohu konverzie
na format PDF.

Kliknite na stranku Dal3ie spracovanie na zobrazenie volieb spracovania pre
Uspesné spracovanie (Ziadne systémové chyby) a nelspesné spracovanie (jedna
alebo viac systémovych chyb). DalSie kroky platia pre obe sekcie: Ak nenastala
Ziadna systémova chyba a Ak nastali systémové chyby.

V poliach Procesor davky a Uloha procesora davky zadajte, ktory krok
spracovania sa pripadne vykoné po dokon€eni spracovania konverzie dokumentu.
Mb6zZete si vybrat z volieb Ziadny, Procesor potvrdenia, Procesor
rozpoznavania, Konverzia na format TIFF, Konverzie na format PDF,
Procesor vyhladania polozZiek alebo Procesor transformacie XML. Ak
vyberiete procesor rozpoznavania alebo konverzie na formét TIFF/PDF, zadajte
Ulohu procesora.

MézZete napriklad odosielat’ davky bez systémovych chyb do procesora
potvrdenia. Pre davky so systémovymi chybami mézZete vybrat volbu Ziadny a
potom zmenit ich stav alebo predponu tak, aby sa zabezpedcilo ich dalSie
spracovanie v klientovi.

V poli e-mailovej adresy volitelne zadajte adresu, na ktorll sa ma odoslat’ e-mail
po uspesnom dokonceni alebo zlyhani spracovania. Pri konfiguracii a testovani
Ulohy procesora konverzie si méZete nastavit' prijimanie e-mailovych upozorneni
na systémové chyby a nasledné automatické upozornenie administratora na chyby
spracovania.

V zvysnych poliach nastavte, ako sa maju zmenit spracované davky.

*  Premenovanie davok pridanim prefixu. Napriklad nedspesné davky sa mézu
premenovat pridanim prefixu ERR, aby ich bolo mozné dalej spracovat.

e Zmena stavu alebo priority davky. M6zete napriklad zmenit' stav davok so
systémovymi chybami a potom vytvorit' profil klienta s filtrovanim davok
nastavenym na dany stav, aby mohli kvalifikovani pouzivatelia manuélne
upravit' a dokoncit’ davky, v ramci ktorych sa vyskytli chyby.
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8. Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte Glohu.

Konfiguracia toku davok do ulohy konverzie na format PDF

Ak chcete spustit’ Glohu konverzie na format PDF, musite nakonfigurovat tok davok do ulohy
na spracovanie. Urobite to nastavenim konverzii na format PDF ako kroku dalSieho
spracovania v profile klienta alebo inej Ulohe procesora.

Toky davok mozno nakonfigurovat na nasledujucich miestach:

e Profil klienta (pozrite si €ast Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta).

«  Uloha procesora importu (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania Glohy
procesora importu).

« Uloha procesora rozpoznavania (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Ulohy procesora rozpoznavania).

Deaktivacia alebo odstranenie ulohy konverzie na format PDF

Ked odstranite Glohu konverzie na format PDF, nebude uz dostupna pre davky, pre ktoré je
nastavena ako krok dalSieho spracovania. Ak nie je dostupna uloha, ktora je nastavena na
dalie spracovanie, vysledkom davky bude chyba. Ulohu mdZete pred odstranenim nastavit
na isty ¢as do rezimu offline, ¢o vam umozni odstranit neoCakavané problémy s jej
odstranenim. Online Ulohy konverzie sa spUstaju po vybrati v profile klienta alebo na stranke
Dalsie spracovanie Glohy procesora. Ulohu méZete docasne zastavit (prepnat’ do rezimu
offline) alebo mézete zmenit deaktivovanu ulohu tak, aby sa znova spustila.

Ako deaktivovat alebo odstranit’ Glohu konverzie na format PDF:

1. 'V podokne proceddr na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Spracovanie.

3. Ak chcete deaktivovat Glohu, vyberte ju v tabulke Ulohy konverzie na format PDF a

' |
kliknite na ikonu T

Ulohu konverzie na format PDF méZete deaktivovat alebo aktivovat aj tak, Ze na stranke
Vyber dokumentu zaCiarknete policko Online alebo zrusite jeho zaCiarknutie.

4. Vyberte deaktivovani Ulohu v tabulke Ulohy konverzie na format PDF a kliknite na

X

ikonu .

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie tlohy konverzie.

Konfiguracia uloh konverzie na format TIFF

Vytvorenim Uloh konverzie na forméat TIFF mdzete konvertovat neobrazové subory na
ciernobiele alebo farebné subory.

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej proceddry.

2. Otvorte kartu Spracovanie.
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V tabulke Ulohy konverzie na TIFF kliknite na ikonu + Ak chcete upravit

z .

existujdcu Ulohu, kliknite na ikonu

Ulohu konverzie méZete aj skopirovat’: Glohu vyberte, kliknite na ikonu I-h a po
zobrazeni vyzvy zadajte novy nazov. Skopirovanie tlohy umoznuje rychlo ju
duplikovat' a modifikovat'.

Na stranke Vyber dokumentu:
a. V sekcii Detaily Glohy zadajte nazov a popis pre nazov ulohy.
b. V sekcii Konverzia dokumentov:

e ZacCiarknite policko Konvertovat’ dokumenty.

eV poli Dokumenty na konverziu vyberte, €i sa maju spracovat’ vsetky
neobrazové dokumenty, alebo len tie, ktoré vyhovuju zadanému filtru
nazvu suboru. MézZete pouzit hviezdicku (*) ako zastupny znak a viacero
filtrov oddelit' Ciarkou alebo bodkociarkou.

e Ak chcete spracovat dokumenty urcitych profilov dokumentov, v poli
Obmedzit' na profily dokumentov vyberte jeden alebo viac profilov
dokumentov. Ak chcete spracovat dokumenty pre vSetky definované
profily dokumentov, vyberte poloZzku VSetky.

c. V sekcii Konverzia priloh:
e ZacCiarknite policko Konvertovat' prilohy.

* V poli Prilohy na konverziu vyberte, €i sa maju spracovat vietky
neobrazové pripojené dokumenty, alebo len tie, ktoré vyhovuji zadanému
filtru nazvu stboru. M6Zete pouzit’ hviezdicku (*) ako zastupny znak a
viacero filtrov oddelit' Ciarkou alebo bodkociarkou.

» Ak chcete spracovat prilohy ur€itych typov, v poli Obmedzit’ na typy
priloh vyberte jeden alebo viac typov priloh. Ak chcete spracovat prilohy
pre vSetky definované typy priloh, vyberte polozku VSetky.

Na stranke Format vystupu vyberte, €i sa majli neobrazové dokumenty
skonvertovat na Ciernobiele (predvolené nastavenie) alebo farebné. Ak vyberiete
moznost' Farba, v poli Kvalita obrazkov zadajte kvalitu obrazka a v poli DPI
zadajte rozliSenie.

V sekcii Nastavenia obrazka zadajte hodnotu velkosti suboru (v bajtoch) do pola
Prahova hodnota prazdnej stranky v bajtoch. Akykolvek obrazok, ktorého
velkost je menSia alebo rovnaka ako prahova hodnota, sa povaZuje za prazdnu
stranku a bude odstraneny. Zadajte aj hodnotu do pola Maximalna vel'kost’
papiera povolena pocas konverzie.

Na stranke Mechanizmus konverzie na format PDF vyberte mechanizmus
konverzie. Pozrite si ¢ast Konfiguracia mechanizmu konverzie na forméat PDF.

Nastavte vSetky volby na stranke Volby zli€enia dokumentov.
Pozrite si Cast' Zadanie spbsobu zlG€enia dokumentov a priradenia metadat.

Na stranke Dal3ie spracovanie zadajte, ¢o sa stane po dokoné&eni spracovania
konverzie v zavislosti od vysledku spracovania.

Pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania tlohy konverzie
na format TIFF.
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9. Skontrolujte nastavenia na stranke Suhrn a kliknutim na tlaCidlo Odoslat’ ulozte Glohu.

10. Nakonfigurujte tok davok na konverziu dokumentov na format TIFF. Pozrite si Cast
Konfiguracia toku davok do ulohy konverzie na TIFF.

11. Vytvorenu Ulohu konverzie na format TIFF otestujte.

Konfiguracia detekcie prazdnych stranok v tlohe konverzie na format TIFF

Aplikéciu Content Capture mbzete nakonfigurovat tak, aby v neobrazovych dokumentoch
automaticky detegovala a odstrafovala prazdne stranky pri konvertovani tychto dokumentov
na obrazky. Na to je potrebné, aby ste zadali prahovi hodnotu velkosti stboru, pri ktorej sa
budd obrazky povazovat za prazdne stranky.

Ako nakonfigurovat detekciu préazdnych stranok:

1. Pri pridavani alebo Uprave ulohy konverzie na forméat TIFF vyberte stranku Formét
vystupu.

2. 'V Casti Nastavenia obrazka zadajte do pola Prahova hodnota prazdnej stranky v
bajtoch hodnotu velkosti suboru (v bajtoch), pri ktorej sa ma detegovat prazdna stranka.
Ak zadate hodnotu 0, prazdne stranky sa budi zahffiat, a nie odstranovat.

3. Kliknutim na poloZku Odoslat’ uloZte tlohu konverzie.

Zadanie sposobu zlucenia dokumentov a priradenia metadat

ORACLE

Procesor konverzie na format TIFF umoZiuje zadat, ako sa maju dokumenty zIU€it' v davke
pocCas spracovania konverzie a ako sa maju priradit hodnoty metadat pri zluCovani
dokumentov. Volby zlic€enia a priradenia metadat zodpovedaju beznych scenarom konverzie
dokumentov.

Napriklad procesor importu mdze importovat e-mailové spravy s prilohami PDF a potom ich
odoslat’ na konverziu. KedZe e-mailova sprava je spolo¢na pre vsetky prilozené dokumenty
PDF a mbze mat vyznam pri ich spracovani a indexovani, je vhodné vybrat jednu z volieb
zli€enia dokumentov, ktoré zlGcia zdrojovy dokument (v tomto pripade e-mailovi spravu) so
vSetkymi ostatnymi cielovymi dokumentmi (PDF).

Ako zadat spdsob zlu¢enia dokumentov a priradenia metadat:

1. Pridajte alebo upravte tlohu konverzie na format TIFF a vyberte stranku Volby zlucenia
dokumentov. Tato karta slGzi na zadanie:

« Cia ako sa maju dokumenty zIUgit' v davke.

e Ak sa jeden dokument zlu€uje so vSetkymi ostatnymi dokumentmi, mozno nastavit,
kde sa ma tento dokument ulozit.

e Ktoré hodnoty metadat dokumentu sa maji priradit k novému kombinovanému
dokumentu.

«  Ci sa maju pocas zlu¢ovania zahrnut prilohy zdrojového dokumentu. Ak ano, ako.
2. Vyberte volbu zlu€enia davky:

* Nezlucit dokumenty: vyberte tito volbu (predvolenu), ak uz st davky usporiadané
do dokumentov alebo ked chcete vykonat konverziu bez zlu¢enia dokumentov. Ked
vyberiete tato volbu, vSetky ostatné polia na karte sa deaktivuju.

e ZIucit vSetky dokumenty: vyberte tito volbu na zlGc¢enie vSetkych dokumentov v
davke do jedného dokumentu. Prvy dokument v davke sa bude povazovat za cielovy
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dokument a vSetky ostatné dokumenty za zdrojové dokumenty, ktoré sa k
nemu pripoja.

e ZIGcit prvy dokument so vSetkymi ostatnymi dokumentmi: vyberte tito
volbu na zlGcenie prvého dokumentu v davke so vSetkymi ostatnymi
dokumentmi. Prvy dokument sa povazuje za zdrojovy dokument a prida sa na
zaciatok alebo koniec cielového dokumentu na z4klade nastavenia
Umiestnenie stranky zdrojového dokumentu.

e ZIacit posledny dokument so vSetkymi ostatnymi dokumentmi: vyberte
tdto volbu na zlGcenie posledného dokumentu v davke so vSetkymi ostatnymi
dokumentmi. Posledny dokument sa povazuje za zdrojovy dokument a prida
sa na zaciatok alebo koniec cielovych dokumentov na zaklade nastavenia
Umiestnenie stranky zdrojového dokumentu.

Ak v predchadzajucom kroku vyberiete volbu ZIag€it' prvy dokument so vietkymi
ostatnymi dokumentmi alebo ZIG€it posledny dokument so vSetkymi
ostatnymi dokumentmi, bude aktivované pole Umiestnenie stranky
zdrojového dokumentu. Zadajte, €i sa ma zdrojovy dokument pridat’ na zaciatok
alebo koniec ciefového dokumentu.

Zadajte, ako sa maji hodnoty metadat pouzit na zlic¢ené dokumenty. MozZete si
vybrat z tychto moznosti:

¢ Pouzit hodnoty metadat zdrojového dokumentu: vyberte t(to volbu, aby
sa hodnoty metadat zdrojového dokumentu pouzili na cielovy dokument. Ak
ma kazdy zdrojovy dokument hodnoty metadat, posledny spracovany
dokument poskytuje cielové hodnoty metadat.

* Povolit prepis hodnoét metadat cieflového dokumentu: vyberte tdto volbu,
aby hodnoty metadat zdrojového dokumentu mohli prepisat hodnoty metadat
cieflového dokumentu.

Mézete vybrat vSetky tieto polia naraz. Predvolene nie su vybrané. Predvolené
spravanie pri zlu€ovani prvych alebo poslednych dokumentov je pouzitie hodnot
metadat cielového dokumentu. Predvolené spravanie pri zlu¢ovani vSetkych
dokumentov je pouzitie hodnét metadat prvého (cieflového) dokumentu.

V poli Zdrojové prilohy zadajte, ¢i sa maji zahrnat prilohy zdrojového
dokumentu. Ci sa maji zahrnut v3etky prilohy alebo tie, ktoré sa zhoduju s typmi
priloh profilu dokumentu.

Ak vyberiete volbu ZIu€it vSetky dokumenty v poli Vol'ba zlaéenia davky,
vSetky dokumenty zahffiajlce prvy dokument v davke sa povazuju za zdrojové
dokumenty.

Konfiguracia mechanizmu konverzie na format PDF

ORACLE

Na stranke Mechanizmus konverzie na format PDF si mbzete vybrat, ¢i sa na
konverziu dokumentov ma pouzit technolégia Oracle Outside In alebo Artifex
Ghostscript.

Ako vybrat' mechanizmus konverzie na format PDF:

1.

2.

Pridajte alebo upravte Ulohu konverzie na format TIFF a vyberte stranku
Mechanizmus konverzie na format PDF.

V sekcii Mechanizmus konverzie na format PDF je predvolene vybrata volba
Standardny: Oracle Outside In. Ako alternativu mdZete vybrat' volbu
Alternativny: Artifex Ghostscript.
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3. Do pola Filtre ndazvov stborov zadajte jeden alebo viacero filtrov nazvov suborov, ak
chcete spracovanie obmedzit na konkrétne nazvy stiborov. Predvolene je toto pole
nastavené na *.* (spracuji sa vSetky subory).

Konfiguracia toku davok do ulohy konverzie na TIFF

Ak chcete spustit’ Ulohu konverzie na format TIFF, nakonfigurujte tok davok do ulohy na
spracovanie. Vykonéte to nastavenim ulohy procesora konverzie ako kroku dalSieho
spracovania v profile klienta alebo inej Ulohe procesora.

Toky davok mozno nakonfigurovat na nasledujucich miestach:

e Profil klienta (pozrite si €ast Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta).

« Uloha procesora importu (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania Glohy
procesora importu).

« Uloha procesora rozpoznavania (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Ulohy procesora rozpoznavania).

Mbézete napriklad vytvorit' Glohu procesora importu, ktora najprv importuje e-mailové spravy a
ich prilohy vo formate PDF a potom ich odoSle do procesora konverzie na ich konverziu na
obrazky. Tieto obrazky sa potom odoSli do Ulohy procesora rozpoznavania na rozpoznanie
Ciarovych kédov.

Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania ulohy konverzie na

format TIFF

ORACLE

Pomocou volieb dalSieho spracovania Glohy konverzie na format TIFF zadajte, €o sa stane
po dokonceni spracovania, podla toho, €i bolo spracovanie UspesSné.

Ako nakonfigurovat' dalSie spracovanie a monitorovanie ulohy konverzie:
1. 'V podokne proceddr na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.

Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.
2. Otvorte kartu Procesor.

3.V tabulke Ulohy konverzie na format TIFF pridajte alebo upravte tlohu konverzie na
formét TIFF.

4. Kliknutim na stranku DalSie spracovanie zobrazte volby Uspe$ného spracovania (Ziadne
systémové chyby) a netspeSného spracovania (jedna alebo viac systémovych chyb).
Dal3ie kroky platia pre obe sekcie: Ak nenastala Ziadna systémova chyba a Ak nastali
systémové chyby.

5. V poliach Procesor davky a Uloha procesora davky zadajte, ktory krok spracovania sa
pripadne vykona po dokonceni spracovania konverzie dokumentu. Mézete si vybrat z
volieb Ziadny, Procesor potvrdenia, Procesor rozpoznavania, Konverzie na format
TIFF, Konverzie na format PDF, Procesor vyhladania poloZiek alebo Procesor
transformacie XML. Ak vyberiete procesor rozpoznavania alebo konverzie na format
TIFF/PDF, zadajte Glohu procesora.

Mézete napriklad odosielat’ davky bez systémovych chyb do procesora potvrdenia. Pre
davky so systémovymi chybami méZete vybrat volbu Ziadny a potom zmenit ich stav
alebo predponu tak, aby sa ulahcilo ich dalSie spracovanie v klientovi.

6. Do pola e-mailovej adresy mdzete volitelne zadat’ adresu, na ktor sa maji po dokonceni
spracovania posielat oznamenia o UspeSnom spracovani alebo zlyhani. Pri konfiguracii a
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testovani Ulohy procesora konverzie si mdzete nastavit prijimanie e-mailovych
upozorneni na systémové chyby a nasledné automatické upozornenie
administratora na chyby spracovania.

7. 'V zvySnych poliach nastavte, ako sa maju zmenit spracované davky.

e Premenovanie davok pridanim prefixu. Napriklad nelispesné davky sa mozu
premenovat pridanim prefixu ERR, aby ich bolo mozné dalej spracovat.

e Zmena stavu alebo priority davky. M6Zete napriklad zmenit stav davok so
systémovymi chybami a potom vytvorit profil klienta s filtrovanim davok
nastavenym na dany stav, aby mohli kvalifikovani pouzivatelia manualne
upravit' a dokoncit’ davky, v ramci ktorych sa vyskytli chyby.

8. Kliknutim na poloZzku Odoslat’ ulozte Glohu.

Deaktivacia alebo odstranenie ulohy konverzie na format TIFF

Ked odstranite tlohu konverzie na format TIFF, nebude uz dostupna pre davky, pre
ktoré je nastavena ako krok dalSieho spracovania. Ak nie je dostupna uloha, ktora je
nastavena na dalSie spracovanie, vysledkom davky bude chyba. Ulohu méZete pred
odstranenim nastavit na isty ¢as do rezimu offline, ¢o vam umozni odstranit
neoCakavané problémy s jej odstranenim. Online ulohy konverzie na format TIFF sa
spustaju po vybrati v profile klienta alebo na stranke DalSie spracovanie Glohy
procesora. Ulohu méZete docasne zastavit' (prepnuat do reZimu offline) alebo mézete
zmenit deaktivovanu Ulohu tak, aby sa znova spustila.

Ako deaktivovat alebo odstranit’ tlohu konverzie:

1. V podokne proceddr na lavej strane vyberte pozadovanu proceddru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Spracovanie.

3. Ak chcete deaktivovat tlohu, vyberte ju v tabulke Ulohy konverzie na format

I
TIFF a kliknite na ikonu ' .

Ulohu konverzie moZete deaktivovat alebo aktivovat aj tak, Ze na stranke Vyber
dokumentu zaciarknete policko Online alebo zrusite jeho zacZiarknutie.

4. Vyberte deaktivovani Glohu v tabulke Ulohy konverzie na format TIFF a kliknite

X

na ikonu .

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie tlohy
konverzie.

Konfiguracia uloh vyhladania poloziek

ORACLE

Dokumenty, ktoré sa UspeSne vyhladaju, sa vo svojej davke aktualizuju bez ohladu na
to, Ci boli UspeSne vyhladané ostatné dokumenty v davke. Davka sa dalej spracuje len
v pripade, Ze sa UspeSne vyhlada kazdy dokument v davke. Ak neldspesné davky
prejdu do klienta Content Capture na opravu, bude mozné aktualizovat metadata v
kazdom dokumente v davke. Po opatovnom uvolneni davky z klienta Content Capture
sa cela davka dokument znova vyhlada.

Ked na karte Metadata vytvorite vyhladavaci kéd polozky, m6Zete na karte
Spracovanie nakonfigurovat' Glohu vyhladania polozZiek a zahrnat ju do poZzadovanych
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profilov dokumentov. Vyhladavaci kdd polozky bude pre pouzivatelov klienta dostupny az po
zahrnuti profilu dokumentu do profilu klienta a zahrnuti profilu klienta do profilu potvrdenia.

1.

V podokne procedlr na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.
Strdnky konfiguracie pre vybrand procediru su zobrazené vpravo.

Otvorte kartu Spracovanie.

V tabulke Ulohy vyhladania poloZiek kliknite na ikonu + Ak chcete upravit' existujlcu

z .

Ulohu, kliknite na ikonu

Ak chcete Ulohu vyhladania poloziek skopirovat, vyberte ju, kliknite na ikonu I-L a po
zobrazeni vyzvy zadajte novy nazov. Skopirovanie tlohy umoznuje rychlo ju duplikovat a
modifikovat'.

Na stranke Vyber dokumentu:
a. V sekcii Vyber dokumentu postupuijte takto:
e  Zadajte nazov a popis ulohy.

e Ak sa ma uloha vyhladania poloziek spracovat pre konkrétne profily dokumentov,
vyberte pozadované profily dokumentov uvedené v poli Obmedzit' na profily
dokumentov. Alebo vyberte polozku VSetky, ak sa maju spracovat dokumenty
pre vSetky definované profily dokumentov.

b. V sekcii Vykonanie vyhladavania vykonajte nasledujuce kroky a potom kliknite na
tlagidlo Dalej:

eV rozbalovacom zozname Vyhladavaci koéd polozky vyberte Glohu vyhladania
poloziek.

eV sekcii Ked sa najde viac ako jeden zaznam vyberte, €i sa ma pouzivatelovi
klienta zobrazit prvy zaznam alebo sa nemajl zobrazit’ ziadne zaznamy. Ak
vyberiete druh( moznost, Gloha spracovania zlyha. V pripade potreby klienta
budd méct pouzivatelia klienta Content Capture zobrazit dokument v klientovi.

eV pripade potreby zaciarknite policko VyZzaduje sa tispesSné vyhladanie.

Na stranke DalSie spracovanie uréite na zéklade nasledujtcich informacii, o sa stane
po dokonceni ulohy vyhladania poloziek:

e Situacie bez systémovych chyb su pripady, ked boli splnené vsetky kritéria na
predchadzajlcej stranke. Uspesné vyhladavanie moZze smerovat k potvrdeniu.

e Systémové chyby su pripady, ked vyhladavanie zlyhalo: nenasli sa Ziadne zaznamy,
naslo sa prili§ vela zaznamov a podobne. Pri nelspeSnom vyhladavani sa davka
vrati do klienta Content Capture na opravu.

Pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania Ulohy vyhladania
poloziek.

Skontrolujte nastavenia na stranke Suhrn a kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte Ulohu.

Nakonfigurujte tok davok do uloh vyhladania poloziek. Pozrite si ¢ast Konfiguracia toku
davok do ulohy vyhladania poloziek.

Otestujte vytvorenu ulohu vyhladania poloziek.
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Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania ulohy vyhladania

poloziek

Pomocou volieb dalSieho spracovania Glohy vyhladania poloziek mozete urcit, ¢o sa
ma stat’ po dokonceni spracovania.

Ako nakonfigurovat' dalSie spracovanie a monitorovanie ulohy vyhladania poloZiek:

V podokne procedlr na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.
Stranky konfiguracie pre vybrand proceduru su zobrazené vpravo.
Otvorte kartu Procesor.

V tabulke Ulohy vyhl'adania poloZiek pridajte alebo upravte Glohu vyhladania
polozZiek.

Kliknite na stranku Dal3ie spracovanie na zobrazenie volieb spracovania pre
Uspesné spracovanie (Ziadne systémové chyby) a nelspesné spracovanie (jedna
alebo viac systémovych chyb). DalSie kroky platia pre obe sekcie: Ak nenastala
Ziadna systémova chyba a Ak nastali systémové chyby.

V poliach Procesor davky a Uloha procesora davky zadajte, ktory krok
spracovania sa ma vykonat po dokonceni Ulohy vyhladania poloziek. M&Zete si
vybrat' z volieb Ziadny, Procesor potvrdenia, Procesor rozpoznavania,
Konverzia na format TIFF, Konverzie na format PDF, Procesor vyhl'adania
poloziek alebo Procesor transformacie XML.

V poli e-mailovej adresy volitelne zadajte adresu, na ktorll sa ma odoslat’ e-mail
po uspesnom dokonceni alebo zlyhani spracovania. Pri konfiguracii a testovani
Ulohy procesora vyhladania poloZiek si méZete nastavit' prijimanie e-mailovych
upozorneni na systémové chyby a nasledné automatické upozorfiovanie
administratora na chyby spracovania.

V zvysnych poliach nastavte, ako sa maju zmenit spracované davky.

*  Premenovanie davok pridanim prefixu. Napriklad neldspesné davky sa mézu
premenovat pridanim prefixu ERR, aby ich bolo mozné dalej spracovat.

e Zmena stavu alebo priority davky. M6zete napriklad zmenit' stav davok so
systémovymi chybami a potom vytvorit' profil klienta s filtrovanim davok
nastavenym na dany stav, aby mohli kvalifikovani pouzivatelia manuélne
upravit' a dokoncit’ davky, v ramci ktorych sa vyskytli chyby.

Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte Glohu.

Konfiguracia toku davok do ulohy vyhladania poloziek

ORACLE

Ak chcete spustit’ Glohu vyhladania poloziek, musite nakonfigurovat tok davok do
ulohy na spracovanie. Urobite to nastavenim ulohy vyhladania poloziek ako kroku
dalSieho spracovania v profile klienta.

Toky davok mozno nakonfigurovat na nasledujicich miestach:

Profil klienta (pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta).

Uloha procesora importu (pozrite si ¢ast Konfiguracia daldieho spracovania tlohy
procesora importu).
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+ Uloha procesora rozpoznavania (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Glohy procesora rozpoznavania).

« Uloha konverzie na format PDF (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Glohy konverzie na forméat PDF).

« Uloha konverzie na forméat TIFF (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Glohy konverzie na format TIFF).

Deaktivacia alebo odstranenie ulohy vyhladania poloziek

Ked odstranite tlohu vyhladania poloziek, nebude uz dostupna pre davky, pre ktoré je
nastavena ako krok dalSieho spracovania. Ak nie je dostupna uloha, ktora je nastavena na
dal3ie spracovanie, vysledkom davky bude chyba. Ulohu moZete pred odstranenim nastavit’
na isty Cas do rezimu offline, €0 vam umozni odstranit neocakavané problémy s jej
odstranenim. Online Ulohy vyhladania poloziek sa spustaju, ked ich vyberiete v profile klienta
alebo na stranke DalSie spracovanie tlohy procesora. Ulohu mézete doGasne zastavit
(prepnut do rezimu offline) alebo mdzete zmenit deaktivovanu ulohu tak, aby sa znova
spustila.

Ako deaktivovat alebo odstranit’ tlohu vyhladania poloZiek:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Spracovanie.

3. Ak chcete deaktivovat Glohu, vyberte ju v tabulke Ulohy vyhladania poloZiek a kliknite

:
naikonu .

Ulohu vyhladania poloZiek moZete deaktivovat alebo aktivovat' aj za¢iarknutim alebo
zruSenim zaciarknutia policka Online na stranke Vyber dokumentu.

4. Vyberte deaktivovani tGlohu v tabulke Ulohy vyhladania poloZiek a kliknite na ikonu
X

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie tlohy.

Konfiguracia uloh transformacie XML

ORACLE

Mézete vytvorit’ Ulohu transformacie XML a subor XML transformovat na Zelany vystup.
Takisto mb6zete priradit hodnoty poli metadat digitalizacie zo suboru XML. Urobit to mézete
tak, Zze nakonfigurujete podporované kombinacie definicii procesora XSLT a dodate vlastny
stbor XSLT. Okrem toho mdzete k poliam metadat digitalizacie mapovat vyraz XPath.
Konvertovany stbor XML potom mézu pouzivat' aplikacie tretej strany podla podnikovych
potrieb inych stran.

# Poznamka:

Vydanie Oracle Content Management Starter neumoznuje vytvaranie Uloh
transformacie XML. Ak chcete pouzivat' tdto funkciu, prejdite na vydanie Oracle
Content Management Premium. DalSie informacie najdete v ¢asti Porovnanie
vydani Starter a Premium.
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1. V podokne proceddr na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Stranky konfiguracie pre vybranud procediru st zobrazené vpravo.

2. Otvorte kartu Spracovanie.

3. Vtabulke Ulohy transforméacie XML kliknite na ikonu + Ak chcete upravit
4
Ulohu transforméacie XML moZete skopirovat aj tak, Ze ju vyberiete, kliknete na

ikonu I—h a po zobrazeni vyzvy zadate novy nazov. Skopirovanie Glohy umoznuje
rychlo ju duplikovat’ a modifikovat.

existujlcu ulohu, kliknite na ikonu

4. Na stranke Vyber dokumentu:
a. V sekcii Vyber dokumentu postupuijte takto:
e Zadajte ndzov a popis ulohy.

* Ak sa mé uloha transformacie XML spracovat pre konkrétne profily
dokumentov, vyberte poZzadované profily dokumentov uvedené v poli
Obmedzit’ na profily dokumentov. Alebo vyberte polozku VSetky, ak sa
maju spracovat dokumenty pre vSetky definované profily dokumentov.

b. V rozbalovacom zozname Ciel vystupu transformacie vyberte vhodnu
moZznost:

»  Dokument: Nahradi pévodny dokument vysledkami transformacie. Ak je
to potrebné, profil dokumentu mézete zmenit..

e Dokument, Zachovat’ képiu: Zachova pbévodnu képiu. Ak vyberiete tato
moznost, mdzete vybrat aj profil dokumentu. Bude v3ak potrebné vybrat
typ prilohy z rozbalovacieho zoznamu Zachovat’ typ prilohy.

e Priloha: Ulozi vysledky transformacie ako prilohu. Typ prilohy vyberte z
rozbalovacieho zoznamu Novy typ prilohy.

» Pole Capture: Ulozi vysledky transformécie do pola Capture. V
rozbalovacom zozname Pole Capture vyberte poloZzku Textové pole.

c. V sekcii Vyber prilohy:

i. ZacCiarknite policko Spracovat’ prilohy, ak je relevantné pre volby, ktoré
ste vykonali v predchadzajtcich krokoch.

ii. PoZadované typy priloh mdzete obmedzit' zagiarknutim poliCok pre
dostupné typy priloh. MézZete vybrat aj vSetky.

iii. Vyberte ciel vystupu transformacie:
e Priloha: Pomocou tejto volby mézete zmenit typ prilohy.

* Priloha, Zachovat’ képiu: Pomocou tejto volby mboZete vybrat typ
prilohy. Musite vSak vybrat typ prilohy z rozbalovacieho zoznamu
Zachovat' typ prilohy.

* Pole Capture: Vyberte poloZzku Textové pole alebo Pole XML.
5. Na stranke Transformacia — Definicia transformacie:

a. Ak policko Vykonat' transformaciu XML eSte nie je zaCiarknuté, jeho
zaciarknutim mézete aktivovat Upravy hodnot v poliach na tejto stranke. Ked
zaciarknutie tohto policka zruSite, deaktivujete Upravy pocas uchovavania
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naposledy uloZzenych hodn6t v poliach. Ak sa nevyzaduje transformacia XML,
zacCiarknutie tohto policka mézete zrusit.

V sekcii Mechanizmus transformacie:

*  Vyberte kompatibilné hodnoty Verzia XSLT, Procesor a Verzia procesora. Bud
vyberte predvolené systémové hodnoty, alebo si vyberte z dostupnych verzii
XSLT, ktoré su kompatibilné s procesormi Xalan a Saxon-HE a ich verziami.

e Zadajte priponu vystupného suboru, napriklad XML, HTML, JSON alebo text.

¢ Poznamka:

Ak sa pripona vystupného suboru nezhoduje s formatom XML, stranka
Mapovanie poli sa deaktivuje.

Ak chcete vykonat transformaciu, nahrajte alebo zadajte XSLT v sekcii Harok Stylov
XML.

Parametre, ktoré ste zahrnuli do XSLT, musia byt definované v tabulke Parametre.
Ako to urobit’

i. V tabulke Parametre kliknite na ikonu +

ii. V dialbgovom okne Pridat’ parametre XSLT pridajte ndzov parametra a priradte
mu hodnotu. Pre parametre mdzete pridat textovld hodnotu alebo zostavit
hodnotu metadat.

iii. Zopakujte kroky i a ii na definovanie poZzadovanych parametrov.

# Poznamka:

Ak k parametrom, ktoré su definované v XSLT, nepriradite hodnoty
alebo ak priradite hodnoty k parametrom, ktoré v XSLT neexistujd,
Ulohu transformacie XML nebudete méct ulozit. Ak sa ju pokusite
ulozit, zobrazi sa rovnaké upozornenie.

V sekcii Testovanie transformacie nahrajte a otestuje transformovany dokument
XML, aby ste overili, ¢i sa vygeneroval spravne, a potom kliknite na tlacidlo Dale;j.
Ked kliknete na polozku Ukazka v pravej hornej Casti tejto sekcie, mozete si pozriet
ukazku obsahu v tejto sekcii.

Na strdnke Mapovanie poli definujte navigaciu ku konkrétnym prvkom alebo atribatom,
aby pouzivatelia mohli extrahovat ich hodnoty z dokumentu XML:

a.

Zaciarknite policko Vykonat’ mapovanie poli XPath na aktivaciu Uprav tabulky
Mapovanie poli XPath. Ak zaciarknutie tohto policka zruSite, tabulku nebudete moct
upravovat. Naposledy uloZzené hodnoty sa vSak zachovaju.

Zaciarknite policko Zlyhanie davky pri chybach syntaktickej analyzy, ak je
potrebné striktne dodrzat' format syntaktickej analyzy, ktory vyberiete v dalSom kroku.

4

V pravej hornej Casti tabulky Mapovanie poli XPath kliknite na ikonu

V dialégovom okne Upravit’ mapovanie poli XPath:
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i. V poli Vyraz XPath zadajte vyraz XPath pre vybrané datové pole metadat
a vyberte format syntaktickej analyzy.
Vyraz XPath sa hodnoti vo vystupe transformacie, ak existuje. Ak sa
transformacia nevykona, vyraz XPath sa vyhodnoti v dokumente alebo v
prilohe.

ii. V rozbalovacom zozname Format syntaktickej analyzy datumu vyberte
format syntaktickej analyzy. Ak ma pole Capture Ciselnt hodnotu, uvidite
rozbalovaci zoznam Format syntaktickej analyzy Cisla. Ak je to
potrebné, v rozbalovacom zozname mozete vybrat vlastny forméat
syntaktickej analyzy.

iii. Kliknite na tlaCidlo OK. )
Hodnota, ktora sa prida do stlpca Vyraz XPath v tabulke Mapovanie pol'a
XPath, sa syntakticky analyzuje na datum vo formate, ktory ste vybrali.

e. Kiliknite na tla€idlo OK.

7. Na stranke DalSie spracovanie na zaklade nasledujicich skuto&nosti zadajte, ¢o
sa stane po dokonceni Ulohy transformacie XML:

e Situacie bez systémovych chyb su pripady, ked boli splnené vSetky kritéria na
predchadzajlcej stranke. Uspedna transforméacia moéze pokracovat na
potvrdenie.

e Systémové chyby su akékolvek pripady zlyhania transforméacie: nenasli sa
Ziadne zaznamy, naSlo sa priliS vela zaznamov a podobne. V pripade

neuspesnych transformacii sa davka vrati klientovi Content Capture na
opravu.

Pozrite si Cast Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania tlohy
transformacie XML.

8. Skontrolujte nastavenia na stranke Sdhrn a kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte
lohu.

9. Nakonfigurujte tok davok do Uloh transforméacie XML. Pozrite si Cast Konfiguracia
toku davok do Ulohy transforméacie XML.

10. Vytvorenu Ulohu transformacie XML otestujte.

Konfiguracia dalSieho spracovania a monitorovania ulohy
transforméacie XML

ORACLE

Pomocou volieb dalSieho spracovania ulohy transformécie XML mézete urcit, €o sa
ma stat’ po dokonceni spracovania.

Ako nakonfigurovat' dalSie spracovanie a monitorovanie Glohy transformacie XML.:
1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceduru.

Stranky konfiguracie pre vybrand procediru su zobrazené vpravo.
2. Otvorte kartu Procesor.

3. V tabulke Ulohy transforméacie XML pridajte alebo upravte Glohu transformécie
XML.

4. Kliknite na stranku DalSie spracovanie na zobrazenie volieb spracovania pre
Uspesné spracovanie (Ziadne systémové chyby) a nelspesné spracovanie (jedna
alebo viac systémovych chyb). DalSie kroky platia pre obe sekcie: Ak nenastala
Ziadna systémova chyba a Ak nastali systémové chyby.
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5. V poliach Procesor davky a Uloha procesora davky zadajte, ktory krok spracovania,
ak vobec, ma nasledovat po dokonceni Ulohy transformacie XML. M6Zete si vybrat z
volieb Ziadny, Procesor potvrdenia, Procesor rozpoznavania, Konverzia na format
TIFF, Konverzie na format PDF, Procesor vyhladania poloZiek alebo Procesor
transformacie XML.

6. V poli e-mailovej adresy volitelne zadajte adresu, na ktor( sa ma odoslat e-mail po
uspeSnom dokonceni alebo zlyhani spracovania. PoCas konfiguracie a testovania tlohy
transformacie XML si mdzete nastavit prijimanie e-mailovych upozorneni na systémové
chyby a nasledné automatické upozorfiovanie administratora na spracovanie chyb.

7. 'V zvySnych poliach nastavte, ako sa maju zmenit spracované davky.

e Premenovanie davok pridanim prefixu. Napriklad nelispesné davky sa mozu
premenovat pridanim prefixu ERR, aby ich bolo mozné dalej spracovat.

e Zmena stavu alebo priority davky. M6Zete napriklad zmenit stav davok so
systémovymi chybami a potom vytvorit profil klienta s filtrovanim davok nastavenym
na dany stav, aby mohli kvalifikovani pouzivatelia manualne upravit' a dokoncit
davky, v ramci ktorych sa vyskytli chyby.

8. Kliknutim na poloZzku Odoslat’ ulozte Glohu.

Konfiguracia toku davok do ulohy transformacie XML

Ak chcete spustit’ Glohu transforméacie XML, nakonfigurujte tok davok do tlohy na
spracovanie. Urobite to tak, ze Ulohu transforméacie XML nastavite ako krok dalSieho
spracovania v profile klienta.

Toky davok mozno nakonfigurovat na nasledujicich miestach:

*  Profil klienta (pozrite si Cast Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta).

« Uloha procesora importu (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania Glohy
procesora importu).

« Uloha procesora rozpoznavania (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Ulohy procesora rozpoznavania).

« Uloha konverzie na format PDF (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania ulohy konverzie na forméat PDF).

+ Uloha konverzie na forméat TIFF (pozrite si ¢ast Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania ulohy konverzie na format TIFF).

« Informacie o Ulohe vyhladania poloziek najdete v €asti Konfiguracia dalSieho spracovania
a monitorovania ulohy vyhladania poloziek.

Deaktivacia alebo odstranenie ulohy transformacie XML

ORACLE

Ked odstranite ulohu transformacie XML, nebude uz dostupna pre davky, pre ktoré je
nastavena ako krok dalSieho spracovania. Ak nie je dostupna Uloha, ktora je nastavena na
dal3ie spracovanie, vysledkom davky bude chyba. Ulohu méZete pred odstranenim nastavit’
na isty €as do rezimu offline, €o vam umozni odstranit neoCakavané problémy s jej
odstranenim. Online tlohy transformacie XML sa spUstaju, ked ich vyberiete v profile klienta
alebo na stranke ,DalSie spracovanie* Glohy procesora. Ulohu mdZete doGasne zastavit
(prepnit do rezimu offline) alebo mdzete zmenit deaktivovanu Ulohu tak, aby sa znova
spustila.

Ako deaktivovat' alebo odstranit’ Glohu transforméacie XML:
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V podokne procedur na lavej strane vyberte pozadovanu proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.
Otvorte kartu Spracovanie.

Ak chcete deaktivovat' Glohu, vyberte ju v tabulke Ulohy transformacie XML a

' |
kliknite na ikonu T

Ulohu transforméacie XML méZete deaktivovat alebo aktivovat aj zagiarknutim
alebo zruSenim zadiarknutia policka Online na stranke Vyber dokumentu.

Vyberte deaktivovani tlohu v tabulke Ulohy transformacie XMLa kliknite na

X

ikonu .

Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie Glohy.
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Konfiguracia profilov potvrdenia

V profiloch potvrdenia mézete nakonfigurovat' tieto typy ovladaCov potvrdenia: Priecinok
dokumentov, Depozitar poloZiek a Podnikovy depozitar. M6Zete tiez obmedzit’ potvrdenie na
profil dokumentu, aby pouzivatelia mohli do depozitara zaregistrovat len dokumenty, ktoré
spifaju kritéria zadané v profile dokumentu. Ked sa davky Uspesne potvrdia, natrvalo sa
odstrania z procedury.

Ak si chcete precitat, €o je to spracovanie potvrdenia a ako mozno nakonfigurovat' profily
potvrdenia, pozrite si nasledujlce Casti:

e Spracovanie potvrdenia

e Pridanie alebo Uprava profilu potvrdenia

e Aktivacia a zoradenie profilov potvrdenia

e Deaktivacia alebo odstranenie profilu potvrdenia

e Obmedzenie profilu potvrdenia na zaklade profilu dokumentu

e Konfiguracia nastaveni ovladacov potvrdenia depozitara poloziek a podnikového
depozitara

e Konfiguracia nastaveni ovladaca potvrdenia prie€inka dokumentov

e Konfiguracia toku davok do procesora potvrdenia

Spracovanie potvrdenia

ORACLE

Aplikacia Content Capture umozfuje potvrdit dokumenty a polozky do sluzby Oracle Content
Management. Na karte Potvrdit mozno vytvorit' profily potvrdenia, v ktorych sa konfiguruja
nastavenia ovladaca potvrdenia pre sluzbu Oracle Content Management. MoZete tiez
obmedzit’ operacie potvrdenia na profil dokumentu, aby pouzivatelia mohli do depozitara
zaregistrovat' len dokumenty, ktoré spifiaju kritéria zadané v profile dokumentu.

# Poznamka:

Vzdy ked potvrdite alebo zaregistrujete subor v sluzbe Oracle Content
Management, v depozitari sa vytvori nova verzia suboru. Ak chcete, aby boli nazvy
suborov po potvrdeni stborov jednoznacné, pouzite volby dostupné na karte
Pomenovanie stiboru dokumentu profilu potvrdenia.

Ovladace potvrdenia prieCinka dokumentov, depozitara poloziek a podnikového
depozitara

Ak je potrebné potvrdit obsah ako dokumenty v sluzbe Oracle Content Management, moZzete
na to pouzit ovladac potvrdenia PrieCinok dokumentov. Ak v3ak chcete obsah zaregistrovat
ako polozky réznych typov, ktoré podporuje sluzba Oracle Content Management a sl
nakonfigurované pre vas depozitar, pouzite ovlada¢ Depozitar poloZiek. Tento ovladac
moZzete pouzit, ak je dany typ digitadlnej polozky nakonfigurovany v depozitari sluzby Oracle
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Content Management. Depozitar teda musi zahfnat typy digitalnych poloziek, zatial o
typy obsahu su volitelné. Ak chcete svoje obsahové polozky len ulozit' a neplanujete
ich lokalizovat, publikovat’ ani dorucovat, potom vyberte ovlada¢ Podnikovy depozitar.

Co znamenaju typy digitalnych poloZiek a typy obsahu v sluZzbe Oracle Content
Management:

Typy digitalnych poloZiek: sluzba Oracle Content Management obsahuje niekolko
prednastavenych typov digitalnych poloziek: subor, obrdzok a video. Obrazok moze
napriklad zahffat informéacie EXIF z fotoaparatu (datum, ¢as, miesto, rozliSenie a
pod.), systémové nastavenia (datum vytvorenia polozky, poslednu aktualizaciu, stav,
verziu a pod.) a vlastné metadata. Mézete zhromazdovat' informéacie o autorskych
pravach, povolenom pouziti a kontaktoch pre kazdy z obrazkov. Digitalne polozky sa
pouzivaju rdznymi spdsobmi a v rdznych kontextoch: na webovych lokalitach, v
marketingovych materialoch, e-mailovych kampaniach, internetovych obchodoch,
blogoch. Digitalne polozky sa vacSinou pouzivaji na modelovanie a publikovanie
obsahu. LiSia sa od beznych dokumentov, ktoré su uréené skor na spolupracu na
obsahu, jeho zdielanie a synchronizaciu.

Typy obsahu: typ obsahu je rAmec, ktory sa pouziva na ur€enie, ktoré informacie maju
byt zahrnuté v obsahovej polozke. Typy obsahu mézu mat priradené rozlozenia, ktoré
urcuju, ako sa budu typy obsahu zobrazovat a ktoré informacie sa pouziju v
konkrétnom rozlozeni. Napriklad v zozname kontaktov zamestnancov m6zete mat len
podmnozinu Udajov, ale na inom mieste webovej lokality bude potrebné fotografia,
pracovisko a funkcia zamestnanca. Ked' vytvorite obsahovu polozku pomocou typu
obsahu, mézete si pozriet jej ukazku v réznych rozlozeniach.

Obrazové a neobrazové dokumenty

Formaty vystupu obrazového dokumentu

e Obrazové subory mozno bud zachovat, alebo konvertovat na format TIFF alebo
PDF.

e Obrazové subory, ktoré sa nezachovajl, sa potvrdia v sluzbe Oracle Content
Management v novych formatoch.

e VSetky neobrazové subory a zachované obrazy sa potvrdia do depozitara bez
zmeny.

Potvrdenie neobrazovych dokumentov

Neobrazové dokumenty su subory napriklad vo formate Microsoft Word, Microsoft
Excel, PDF alebo EML. Profil potvrdenia mézete nakonfigurovat tak, aby zachoval
nativne formaty neobrazovych suborov. Pri potvrdeni sa neobrazové dokumenty
spracuvaju inak ako obrazové dokumenty:

* Neobrazové dokumenty zostanl v nativnom forméte a nekonvertuji sa do formétu
TIFF ¢i PDF.

* Ked sl neobrazové dokumenty UspeSne potvrdené vSetkymi online a prislusnymi
profilmi potvrdenia, odstrania sa z procedury rovnako ako obrazové dokumenty.

Pouzivanie profilov potvrdenia poc¢as spracovania potvrdenia

Davky prichadzajlice do spracovania potvrdenia su pripravené na spracovanie jednym
alebo viacerymi profilmi potvrdenia definovanymi pre proceddru. Davka méze byt
rovnomernd (napriklad pozostava iba z obrazovych dokumentov, ktoré pouzivaju
rovnaky profil dokumentu) alebo réznoroda (napriklad pozostava z obrazovych a
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neobrazovych dokumentov, ktoré maji priradené odlisné profily dokumentu). Bez ohladu na
to sa potvrdenie davky riadi tymto vSeobecnym procesom:

1.

Aby sa davka dostala k potvrdeniu, procesor potvrdenia je potrebné vybrat ako krok
dalSieho spracovania v profile klienta alebo Ulohe procesora.

VSetky profily potvrdenia definované pre procediru sa spustia pre davku podla
nasledujdcich pravidiel:

a. Profily potvrdenia sa spustaju po jednom na zaklade prikazu, ktory ste zadali na
karte Potvrdit’ proceddry.

b. Profily potvrdenia musia byt nastavené na Online. V pripade zmeny profilu na
Offline sa deaktivuje jeho pouZzitie pri spracovani potvrdenia pre proceddru.

c. Profil potvrdenia vynecha spracovanie dokumentov, ktorych priradeny profil
dokumentu sa nezhoduje s profilmi dokumentov priradenym k profilu potvrdenia.
Pozrite si Cast Obmedzenie profilu potvrdenia na zaklade profilu dokumentu.

d. Ked aplikicia Content Capture spracuiva jednotlivé dokumenty, overuje, Ze su
vyplnené poZzadované polia metadat. Ak pozadované polia neobsahuju hodnoty,
zobrazi sa chyba pre dany dokument.

e. Ak sa vyskytne chyba, spracovanie potvrdenia mdze vynechat dokument, vynechat
profil potvrdenia alebo zrusit spracovanie potvrdenia.

Aplik4cia Content Capture potvrdi dokumenty v davke.

a. Aplikéacia Content Capture pokracuje v potvrdzovani vietkych dokumentov v davke,
priCom tento proces opakuje, kym nie su vykonané vSetky profily potvrdenia alebo
kym sa nevyskytne chyba, ktoré spésobi zruSenie celého procesu potvrdenia.

b. Ked uz v davke nezostavaju Ziadne dokumenty, aplikacia Content Capture davku
odstrani.

Ak nedbjde k potvrdeniu dokumentu, zostave v davke a vygeneruje sa chyba.

Ked je dokument uspesne potvrdeny vSetkymi prislusnymi profilmi potvrdenia, aplikacia
Content Capture odstrani stbory dokumentu a priradené metadéata z davky.

Spracovanie chyb potvrdenia

Vol'by spracovania chyb profilu potvrdenia moZno pouZit' na stanovenie postupu v pripade
chyb pri potvrdzovani davky. Ak sa vyskytne chyba, m6Zete:

Prejst na nasledujuci dokument

Tato volba vynecha potvrdzovanie aktualneho dokumentu a za¢ne potvrdzovat
nasledujuci dokument v davke.

Prejst’' na nasledujuci profil potvrdenia

Tato volba zastavi vykonavanie aktualneho profilu potvrdenia a zane spracuvat
nasledujuci profil potvrdenia (ak je zadany).

ZruSit potvrdenie

Tato volba zastavi vykonavanie celého procesu potvrdenia vratane vSetkych ostatnych
profilov potvrdenia.

Pocas potvrdzovania sa uchovava zaznam, ktory udava, €i boli dokument/priloha Gspesne
potvrdené v ramci profilu potvrdenia. Ked maju byt dokument/priloha potvrdené profilom
potvrdenia, vykona sa kontrola, ¢i dokument/priloha uz boli UspeSne potvrdené. Ak ano,
nevykona sa dalSi pokus o potvrdenie dokumentu/prilohy.
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Bez ohladu na nastavenia chyb vSetky dokumenty, v ktorych dodjde k chybe, zostanu v
davke, kym sa chyba nevyrieSi a nebudl UspesSne potvrdené.

Zostavajuce dokumenty po potvrdeni

Ak v davke po vykonani vSetkych profilov potvrdenia zostanu nepotvrdené dokumenty,
zamok davky sa vymaze a davka sa nastavi do stavu pripravenosti, aby sa dala otvorit
v klientovi Content Capture.

Pridanie alebo uprava profilu potvrdenia

Ako pridat alebo upravit' profil potvrdenia:

ORACLE

1.

V podokne proceddr na lavej strane vyberte poZzadovanud proceduru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.
Otvorte kartu Potvrdit’.

V tabulke Profily potvrdenia kliknite na ikonu + alebo vyberte profil potvrdenia a

F .

kliknite na ikonu

[
Profil potvrdenia mézete skopirovat aj tak, Ze ho vyberiete, kliknete na ikonu =
po zobrazeni vyzvy zadate novy nazov. Skopirovanim profilu potvrdenia ho

mdzete rychlo duplikovat a modifikovat.

a

Vyberte nastavenia na stranke VSeobecné nastavenia.
a. Zadajte ndzov do pola Nazov profilu potvrdenia.

b. Uistite sa, Ze je zaCiarknuté policko Online. Ked je profil potvrdenia v stave
Online, spusti sa vzdy, ked bude procesor potvrdenia spracuvat davku pre
proceddru.

c. V poli Cielové umiestnenie vyberte polozku Prie€inok dokumentov,
Depozitar poloziek alebo Podnikovy depozitar.

e Ak je potrebné potvrdit obsah ako dokumenty v sluzbe Oracle Content
Management, mdzete vybrat Prie¢inok dokumentov.

e Ak chcete obsah zaregistrovat ako polozky ré6znych typov, ktoré podporuje
sluzba Oracle Content Management a su nakonfigurované pre vas
depozitar, vyberte Depozitar poloZiek.

e Ak chcete svoje obsahové poloZzky len ulozit' a neplanujete ich lokalizovat,
publikovat' ani doru€ovat, vyberte Podnikovy depozitar.

d. V poli Stratégia spracovania chyb zadajte, o sa ma stat po zisteni chyby v
dokumentoch v davke, ktora sa potvrdzuje. Pozrite si Cast Spracovanie chyb
potvrdenia v ttme Spracovanie potvrdenia.

e. V poli Obmedzit’ potvrdenie na profily dokumentov vyberte profily
dokumentov na obmedzenie profilu potvrdenia iba ha dokumenty priradené k
tymto profilom dokumentov. Pozrite si ast Obmedzenie profilu potvrdenia na
zéklade profilu dokumentu.
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# Poznamka:
Toto pole je k dispozicii iba pre cielové umiestnenie Prie€inok
dokumentov.
f.  Vyberte predvoleny format datumu a predvolené miestne nastavenia.

Na stranke Nastavenia ovladaca potvrdenia vyberte nastavenia ovlddaca. Pozrite si Cast
Konfiguracia nastaveni ovliadaca potvrdenia priecinka dokumentov.

Na stranke Dal3ie spracovanie zadajte e-mailov( adresu, na ktordi sa maju nahlasovat
systémoveé chyby.

Kliknutim na polozku Odoslat’ ulozte profil potvrdenia.

Nakonfigurujte tok davok na spracovanie potvrdenia. Pozrite si €ast Konfiguracia toku
davok do procesora potvrdenia.

Aktivujte profil potvrdenia a zadajte poradie spustenia.

VSetky profily potvrdenia v stave Online sa spracuju v poradi, v akom su uvedené na
karte Potvrdit’. Pozrite si Cast Aktivacia a zoradenie profilov potvrdenia.

Otestujte profil potvrdenia potvrdenim davky (napriklad z klienta). Vyhladajte a zobrazte
dokument v depozitari alebo umiestneni zadanom v profile potvrdenia.

Aktivacia a zoradenie profilov potvrdenia

Profily potvrdenia sa vztahuji na vSetky davky potvrdené zo slvisiacej procedury. Ked ako
krok dalSieho spracovania v profile klienta alebo v inej tlohe procesora urcite procesor
potvrdenia, vSetky online profily potvrdenia sa za€nu spracuvat v poradi, v akom su uvedené
na karte Potvrdenie. Spracovanie mdzete obmedzit' niekolkymi spdsobmi:

ORACLE

Podla nizSie uvedenych pokynov mézete nastavenie profilu potvrdenia zmenit na Offline,
¢im ho docasne deaktivujete.

V profile potvrdenia mdZete obmedzit' potvrdenie na dokumenty priradené k vybranym
profilom dokumentov. R6zne typy dokumentov mdZete tak potvrdit’ do samostatnych
systémov spravy obsahu podla profilu dokumentu priradeného k dokumentu. Pozrite si
¢ast Obmedzenie profilu potvrdenia na zéklade profilu dokumentu.

Ako aktivovat' a zoradit’ spracovanie profilov potvrdenia:

1.

V podokne procedur na lavej strane vyberte pozadovanu proceddru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej proceddry.
Otvorte kartu Potvrdit’.

Ak chcete aktivovat' profil potvrdenia, vyberte ho v tabulke Profily potvrdenia a kliknite

I
naikonu .

Pri aktivnych profiloch potvrdenia bude uvedeny stav Online v stipci Stav, kym pri
neaktivnych stav Offline.

Pomocou tlaidiel so Sipkou nahor a nadol mdzete podla potreby zmenit poradie profilov
potvrdenia.
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# Poznamka:

Dokumenty, v ktorych sa vyskytne chyba, zostanu v davke, kym sa
chyba nevyriesi, a potom sa potvrdia zas.

Deaktivacia alebo odstranenie profilu potvrdenia

Ak odstranite profil potvrdenia, uz nebude k dispozicii pre davky, pre ktoré je
spracovanie potvrdenia nastavené ako krok dalSieho spracovania. Profil potvrdenia
moZzete pred odstranenim nastavit' na isty ¢as do stavu offline, aby ste mohli vyrieSit
neoCakavané problémy s jeho odstranenim.

Ako deaktivovat alebo odstranit’ profil potvrdenia:

1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZzadovanu proceddru.
Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.

2. Otvorte kartu Potvrdit’.

3. Ak chcete deaktivovat profil potvrdenia, vyberte ho v tabulke Profily potvrdenia a

'
kliknite na ikonu  ©

e

4. V tabulke Profily potvrdenia vyberte deaktivovany profil a kliknite na ikonu © ™.

5. Po zobrazeni vyzvy kliknutim na tlagidlo Ano potvrdte odstranenie profilu
potvrdenia.

Obmedzenie profilu potvrdenia na zaklade profilu
dokumentu

ORACLE

Ked davka dosiahne fazu spracovania potvrdenia, ktord je poslednym krokom
dalSieho spracovania, procesor potvrdenia ju spracuje pouzitim vSetkych online
profilov potvrdenia v poradi, v akom su uvedené na karte Potvrdit’. Profilu potvrdenia
vSak v pripade potreby mbdZete zabranit v spracovani dokumentu tak, ze profil
potvrdenia obmedzite na spracovanie len tych dokumentov, ktoré su priradené k
zadanym profilom dokumentov.

Ako obmedzit' vykonanie profilu potvrdenia na zaklade profilu dokumentu:
1. V podokne procedur na lavej strane vyberte poZadovanu proceddru.

Na pravej strane sa zobrazia stranky konfiguracie vybranej procedury.
2. Otvorte kartu Potvrdit’.

3. Vtabulke Profily potvrdenia vyberte poZzadovany profil potvrdenia a kliknite na
p

4. V poli Obmedzit’ potvrdenie na profily dokumentov na stranke VSeobecné
nastavenia vyberte jeden alebo viaceré profily dokumentov na obmedzenie
potvrdenia iba na dokumenty, ktoré su priradené k vybranym profilom dokumentov.

ikonu
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Konfiguracia nastaveni ovladacov potvrdenia depozitara
poloziek a podnikoveho depozitara

V depozitari obsahu sa obsahové polozky stan( sticastou toku ¢innosti, do ktorého patria, a
zodpovedajucim spbsobom sa spracuju. Informacie o tom, ako sa v sluzbe Oracle Content
Management vytvaraju a spravuju rozne typy poloziek, najdete v Casti Sprava typov poloziek
v priru€ke Spravovanie poloZiek v sluzbe Oracle Content Management. Napriklad obsah typu
Faktdry mozno spracovat’ automatizovanym tokom cinnosti, ktory najskor skontroluje, €i
fakt(ra spifia kritéria ,zavazku“, a potom ju nasmeruje na dalSiu akciu, ktorou by mohlo byt
zamietnutie alebo schvalenie faktary, po ktorom by nasledovala poziadavka na opravu alebo

ORACLE

platbu.

Ako nakonfigurovat nastavenia ovlddaCov potvrdenia depozitara poloZiek alebo podnikového

depozitara:

1. Vytvorte profil potvrdenia.

2. Na stranke VSeobecné nastavenia vyberte v poli Cielové umiestnenie jednu z
nasledujucich moznosti:

e Ak chcete obsah potvrdzovat ako polozky, ako cielové umiestnenie vyberte
Depozitar poloziek.

e Ak chcete obsahové polozky len ulozit a neplanujete ich lokalizovat, publikovat' ani
dorucovat, potom ako cielové umiestnenie vyberte Podnikovy depozitar.

3. Na stranke nastaveni ovladaca potvrdenia si vyberiete depozitar a typy obsahu a
mapujete polozky k typom obsahu depozitara. Na karte Depozitar:

a. 'V rozbalovacom zozname Depozitar vyberte depozitar, v ktorom sa majua potvrdit
obsahové polozky. V&S vyber by sa mal zhodovat’ s typom depozitara, ktory ste
vybrali v predchadzajucom kroku. Viyberte depozitar, ktory obsahuje asporn jeden typ
digitalnych poloZiek.

b. Tento krok mdzete preskocit, ak nechcete vytvorit nadradend obsahovu polozku s
mapovanymi polami v depozitari obsahu. Ak vSak vyberiete nadradeny typ obsahu,
aktivuje sa karta Nadradena obsahova poloZka na mapovanie metadat. V
rozbalovacom zozname Nadradeny typ obsahu vyberte typ, ktory predstavuje
obsahové polozky, ktoré chcete potvrdit.

4. Na karte Polozky mo6Zete mapovat polozky k vlastnému typu digitalnej polozky,

automatickému typu polozky a akymkolvek dalSim typom, ktoré mate dostupné. Zaroven
ich mbzete pomenovat.

a.

b.

C.

Ak chcete mapovat polozky k typom poloZziek, kliknite na tlacidlo + v pravej casti
tabulky Mapovanie dokumentov a priloh k typom poloziek.

Zobrazi sa dialégové okno Pridat’ mapovanie typu polozky.

V rozbalovacom zozname Objekt na digitalizaciu vyberte polozku, ku ktorej chcete
priradit’ typ.

V rozbalovacom zozname Typ poloZky vyberte dostupny vhodny typ.
Ked vyberiete typ polozky, vyplni sa stlpec Pole polozky.

13-7



Kapitola 13
Konfigurdcia nastaveni ovladaca potvrdenia priecinka dokumentov

4

d. Ak chcete mapovat pole polozky, vyberte ho a kliknite na tlacidlo Vv pravej
hornej €asti tabulky. Potom v dialégovom okne Mapovanie pola typu
polozky vyberte z dostupnych poli a kliknite na tlacidlo OK.

# Poznamka:

Polia typu polozky Text alebo Velky text mozno mapovat k zlozenym
hodnotam metadat digitalizacie. lkona Uprav sa otvori v inom
dialégovom okne, ktoré vyzera rovnako ako dialégové okno
pomenovania polozky. V tomto dialogovom okne mdzete vybrat
viacero poli metadat digitalizacie oddelenych znakom alebo znakmi.

Zopakujte tieto kroky pre kazdu polozku.

5. Karta Nadradena obsahova polozka sa aktivuje len vtedy, ak ste vybrali
nadradeny typ obsahu na karte Depozitar na strdnke Nastavenia ovladaca
potvrdenia. Na tejto karte mézete mapovat’ polia metadat digitalizacie dokumentov,
ktoré budete potvrdzovat v depozitari poloZiek, k poliam nadradeného typu
obsahu.

Na stranke Nastavenia ovladaca potvrdenia na karte Nadradena obsahova
poloZka:

a. 'V tabulke Mapovania poli typu obsahu vyberte pole nadradeného typu

z .

obsahu a kliknite na ikonu

# Poznamka:

Polia nadradeného typu obsahu Text alebo Velky text mozno
mapovat k zloZzenym hodnotam metadat digitalizacie. Ikona Uprav sa
otvori v inom dialégovom okne, ktoré vyzera rovnako ako dialégové
okno pomenovania polozky. V tomto dialdgovom okne mé6Zete vybrat
viacero poli metadat digitalizacie oddelenych znakom alebo znakmi.

b. V dialégovom okne Upravit mapovanie kliknite na tlaCidlo OK.

Zmeny sa zobrazia v stipci Zdroj digitalizacie v tabulke Mapovania poli typu
obsahu.

6. Kliknite na poloZzku Odoslat’.
Ovladac potvrdenia je nakonfigurovany.

Konfiguracia nastaveni ovladaca potvrdenia prieCinka
dokumentov

Ako nakonfigurovat nastavenia ovladaca potvrdenia Priecinok dokumentov:

1. Vytvorte profil potvrdenia.

2. Na stranke VSeobecné nastavenia vyberte poloZku Prie€inok dokumentov v poli
Cielové umiestnenie.
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3. Vyberte stranku Nastavenia ovladaca potvrdenia.

4. Na karte Prie€inok dokumentov zadajte, kde sa maju potvrdit dokumenty:

V sekcii Nadradeny prie€inok kliknutim na polozku Vybrat' prie€inok... otvorte
dialégové okno Vybrat’ nadradeny prie€inok. Ak pre profil potvrdenia nie je zadany
Ziadny nadradeny prieCinok, v sekcii Vybrat’ nadradeny prie€inok sa zobrazuje
domovsky prie€inok pouzivatela. Ak je zadany, zobrazuje sa vybrany nadradeny
prieCinok. Vyberte prie€inok, v ktorom sa maju potvrdit vSetky dokumenty, a kliknite
na tla€idlo OK. Nazov vybraného nadradeného prieCinka sa zobrazuje v poli Nazov a
zodpovedajuce jednoznacné ID nadradeného priecinka sa zobrazuje v poli ID.
Volitelne mdzete kliknutim na polozku Vymazat' prie€inok vymazat aktualny vyber a
vybrat novy priecinok sluzby Oracle Content Management.

Volitelne mdzete v sekcii Vytvorenie podpriecinka vybrat volbu Vytvorit’
podprie€inky pomocou hodnét poli na uloZenie stborov dokumentov do
podpriecinkov, ktoré boli v ramci nadradeného prie€inka dynamicky vytvorené a
pomenované pomocou hodndt poli metadat. V zozname Dostupné polia vyberte
polia metadat na zahrnutie a presurite ich do zoznamu Vybrané polia. Kazdé pole
metadat predstavuje podpriecinok a poradie poli metadat predstavuje hierarchiu
podpriecinkov.

Vyberom volby Odstranit’ neplatné znaky alebo volby ZruSit’ potvrdenie
dokumentu v poliAk nazov prie€inka obsahuje neplatné znaky zadajte, ako ma
sluzba Content Capture postupovat, ak sa v nazve podprieCinka najdu neplatné
znaky.

# Poznamka:

e Pocas vytvarania podpriecinkov v sluzbe Oracle Content Management sa
pri overovani, ¢i nazov prie€inka uz neexistuje, nerozliSuju velké a malé
pismena.

e Ak je hodnota pola metadat sliZiaca na vytvorenie podprieCinka prazdna a
existuju nasledné podpriecinky, ktorych hodnota nie je prazdna, potvrdenie
dokumentu sa prerusi s chybovym hlasenim, ktoré informuje o tom, Ze
cesta podpriecinka je neplatna.

e Ak je hodnota pola metadat sliZiaca na vytvorenie podprieCinka prazdna a
neexistuju Ziadne nasledné podprie€inky, ktorych hodnota nie je prazdna,
dokument sa uloZi v nadradenom priecinku prvého prdzdneho
podpriecinka.

Pozrite si nasledujuce priklady:
Ak polia metadat CustName="Corp

1”,CorrespondenceType="AP”,0rderNumber=NULL, potom sa dokument
ulozi v prie€inku <Parent Folder>\Corp 1\AP.

Ak polia metadat CustName=""Corp
1”,CorrespondenceType=NULL ,OrderNumber=NULL, potom sa dokument
ulozi v prie€inku <Parent Folder>\Corp 1.

Ak polia metadat
CustName=NULL,CorrespondenceType=NULL,OrderNumber=NULL, potom sa
dokument uloZi v prie€inku <Parent Folder>\.
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Kapitola 13
Konfiguracia toku davok do procesora potvrdenia

5. Na karte Pomenovanie suboru dokumentu zadajte, ako maju byt pomenované
subory dokumentov a subory priloh dokumentov.

* Volitelne vyberte pole Pouzit’ povodny nazov suboru pre neobrazové
suibory, ak chcete pri pomenudvani neobrazovych suborov pouzivat' ich
pévodné nazvy suborov.

* Volitelne vyberte pole Pomenovat' stibor dokumentu na zaklade hodn6t
poli metadat, ak stbor chcete pomenovat na zéklade jedného alebo
viacerych vybranych hodnot poli metadat. Ak toto pole nie je vybrané, Content
Capture pomentva subory s pouzitim predvolenej schémy pomenuvania,
ktora zahffia interné ID davky, podCiarkovnik a Ciselny identifikator. V
zozname Dostupné polia vyberte polia metadat na zahrnutie a presurite ich
do zoznamu Vybrané polia.

e  Zoradte polia metadat v zozname Vybrané polia. Poradie poli ovplyviiuje
pomenovanie suboru dokumentu.

eV poli Oddelova¢ poli zadajte oddelovac poli, ktory sa ma pouzivat medzi
hodnotami poli metadat.

e Vyberom volby Odstranit’ neplatné znaky alebo volby Zrusit’ potvrdenie
dokumentu v poli Ak nazov stboru pozostava z neplatnych znakov
zadajte, ako ma sluzba Content Capture postupovat, ak sa v nazvoch suborov
dokumentov najdu neplatné znaky.

6. Na karte Metadata v rozbalovacom zozname Kolekcia metadat dokumentov
vyberte kolekciu. Potom mapujte polia v sekcii Digitalizovat’ k poliam v sekcii
Kolekcia metadat a dajte pozor, aby sa datové typy mapovanych poli zhodovali.

Vyberte pole Kolekcia metadat, kliknite na ikonu £ a potom v sekcii
Digitalizovat’ vyberte pole, ku ktorému sa m& mapovat. Opakovanim tohto kroku
mapujte dalSie polia.

7. Na karte Vol'by v poli Vol'by prilohy dokumentu volitelne zadajte, €i a ako
zahrnut prilohy dokumentov:

e Ak pri potvrdzovani dokumentov pre sluzbu Oracle Content Management
chcete vylugit prilohy z dokumentov, vyberte volbu Vylagit' prilohy.

e Ak pri potvrdzovani dokumentov pre sluzbu Oracle Content Management
chcete zahrnut prilohy do podprie€inkov na zaklade typu prilohy, vyberte
volbu Zahrnit' do podprie€inkov podla typu prilohy.

# Poznamka:

Pre kazdu prilohu sa v priecinku sluzby Oracle Content Management
priméarneho dokumentu vytvori podpriecinok (ak tento podpriecinok
esSte neexistuje). Podpriecinok je pomenovany s pouzitim nazvu typu
prilohy tejto prilohy dokumentu. Ak priloha nemé nazov typu prilohy,
podprie€inok sa pomenuje ako Attachments.

Konfiguracia toku davok do procesora potvrdenia

Na potvrdzovanie davok musi byt Gloha procesora davky nakonfigurovana tak, aby bol
zabezpeceny ich tok do procesora potvrdenia, ako je uvedené v téme PouZitie profilov
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Kapitola 13
Konfigurécia toku davok do procesora potvrdenia

potvrdenia pocas spracovania potvrdenia v Casti Spracovanie potvrdenia. Urobite to tak, ze
procesor potvrdenia nastavite ako krok dalSieho spracovania v profile klienta alebo v inych
ulohach procesora. Ak chcete nakonfigurovat tok davok:

» z profilu klienta, pozrite si Cast' Konfiguracia dalSieho spracovania profilu klienta,

*  z Ulohy procesora importu, pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania ulohy
procesora importu,

*  z Ulohy procesora konverzie, pozrite si Casti Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Ulohy konverzie na forméat PDF a Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Ulohy konverzie na formét TIFF,

»  z Ulohy procesora rozpoznavania, pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania a
monitorovania Ulohy procesora rozpoznavania,

* z Ulohy procesora vyhladania poloZiek, pozrite si Cast’ Konfiguracia dalSieho spracovania
a monitorovania Ulohy vyhladania poloZiek.

» Informacie o Ulohe procesora transformécie XML najdete v Casti Konfiguracia dalSieho
spracovania a monitorovania ulohy transformacie XML.
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Skenovanie a import dokumentov

ORACLE

Tlaené a elektronické dokumenty mbzete skenovat a importovat pomocou softvéru klienta
Content Capture, ktory sa inStaluje do lokalneho pocita¢a. InStalacny program tohto softvéru
si mbzete stiahnut’ z webového rozhrania sluzby Oracle Content Management. Ak ste to eSte
neurobili, porozpravajte sa o svojich potrebach pri spracovani davok so spravcom procedur,
ktory prostredie klienta Capture nakonfiguruje tak, aby vdm pomahalo efektivne a rychlo
dosahovat pozadované ciele. Manazér proceddr mdze prostredie klienta nakonfigurovat tak,
aby umoznovalo digitalizovat dokumenty, indexovat dokumenty alebo oboje. Na zéklade
svojich poziadaviek na Ulohy mozete tieto dokumenty konvertovat, indexovat a zmenit ich
usporiadanie. Medzi dokumenty mozete vkladat prazdne stranky. Ak vasa spolo¢nost
vyzaduje spracovanie Ciarovych kédov a vas profil dokumentov je nakonfigurovany tak, aby
ho podporoval, automaticky sa budu digitalizovat' vSetky Ciarové kédy v obrazovych
dokumentoch a priradovat k obchodnym zdznamom, ku ktorym patria. Dokumenty sa tiez
indexuju na zaklade vopred definovanych metadat vratane cisel Ciarovych kédov, aby sa dali
jednoducho vyhladavat v sluzbe Oracle Content Management.

To su hlavné ulohy, ktoré mdzu vykonavat pomocou klienta Content Capture:

* Nastavenie klienta Content Capture

e  Zaklady klienta Content Capture

e Zakladné informacie o funkciach klienta Content Capture
e Skenovanie tlacenych dokumentov

e Import elektronickych dokumentov

e Kontrola a tprava dokumentov

e Indexovanie dokumentov podla metadat

e Sprava davok



Nastavenie klienta Content Capture

Klienta Content Capture potrebujete v pripade, Ze je vaSou Ulohou skenovat a importovat
obrazové a neobrazové, elektronické a tlacené dokumenty do aplikacie Content Capture na
automatizované spracovanie. Zacnite tym, Ze si stiahnete inStalacny program klienta z
webového rozhrania sluzby Oracle Content Management do svojho lokalneho pocitaca a
potom program spustite. Na pristup ku klientovi Content Capture po nainstalovani aplikacie
do pocitaca budete potrebovat jeho adresu URL, meno pouzivatela a heslo.

Tu su hlavné alohy, ktoré vykonavate pri nastavovani klienta Content Capture:

e Skor nez zacnete
e Stiahnutie klienta Content Capture
e InStalacia klienta Content Capture

*  Spustenie klienta Content Capture

Skér nez zaCnete

Svoje prihlasovacie Udaje pre sluzbu Oracle Content Management by ste mali mat’ poruke.
Najdete ich v uvitacom e-maile, ktory ste dostali. Ak ich neméte alebo si ich nepamatéte,
obratte sa na systémového administratora sluzby Oracle Content Management.
Systémové poziadavky

Klient Content Capture je aplikacia Java podporovana vo verziach operacného systému
Microsoft Windows, ktoré podporuju JDK/JRE 8. Pozrite si dokument Konfiguracie systémov
s certifikciou Oracle JDK 8 a JRE 8. Pozadované kniznice Java su sU€astou balika klienta
Content Capture.

Stiahnutie klienta Content Capture

Ako stiahnut klienta Content Capture:
1. Prihlaste sa do webového rozhrania sluzby Oracle Content Management.
2.V ponuke profilu vpravo hore vyberte polozku Stiahnut’ aplikacie.

3. Na stranke Stiahnut’ aplikacie kliknite na polozku Capture a potom kliknutim na polozku
Stiahnut’ pre Windows spustite stahovanie inStalatného suboru klienta Oracle Content
Capture.

InStalacia klienta Content Capture

Ako nainStalovat klienta Content Capture:

1. V loka&lnom pocitaci prejdite do adresara, do ktorého ste stiahli inStalacny program klienta
Content Capture.

2. Dvojitym kliknutim na subor inStalaného programu zacnite inStalaciu.
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Kapitola 14
Spustenie klienta Content Capture

Po dokonceni inStalacie sa na pracovnej ploche zobrazi ikona odkazu na klienta
Oracle Content Capture. Klient je dostupny aj z ponuky Programy.

Spustenie klienta Content Capture

Ako spustit' klienta Content Capture:

ORACLE

1.

Prejdite do ponuky Programy, vyberte poloZku Oracle a potom kliknite na poloZzku
Klient Oracle Content Capture. Klienta mdZete spustit' aj pomocou ikony odkazu
na pracovnej ploche.

V dialdgovom okne Oracle Content Capture zadajte do pola Server adresu URL
inStancie sluzby Oracle Content Management, ku ktorej sa chcete pripojit.

Ak sa chcete pripojit cez sietovy proxy server, zacCiarknite policko Pripojit’ cez
proxy siete. Tato volba umoznuje klientovi Content Capture pouzivat systémové
nastavenia proxy servera (ak proxy server nevyzaduje autentifikaciu).

Kliknite na tlacidlo OK.

V dialégovom okne Prihlasenie zadajte meno pouzivatela a heslo a potom kliknite
na tlacidlo OK.

Otvori sa okno klienta Oracle Content Capture.
Pozrite si Cast’ Zaklady klienta Content Capture.
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Zaklady klienta Content Capture

ORACLE

Pomocou klienta Content Capture mbZete skenovat' a importovat dokumenty. UmozZiuje aj
indexovat dokumenty a zmenit ich usporiadanie. Pozrime sa na to, ako vyzera prostredie
klienta Content Capture a ¢o vam umozniuje robit.

®

B Oracle Content Capture

ORACLE' contenfjcapture
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Batch / Document
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* Expenss Repart Number
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Doe
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PoloZzka Popis

1

Na paneli uloh davky mo6Zete vyberat davky, dokumenty a prilohy. Pomocou ikon na
paneli uloh moZete vykonavat rozne ¢innosti, napriklad vybrat profil klienta,
digitalizovat dokumenty, zmenit nastavenia digitalizacie, uzamknut ¢i odomknut
davky a iné. Dalsie informacie najdete v ¢asti Zakladné informécie o funkciach klienta
Content Capture.

Zobrazuje zoznam davok spolu s dokumentmi a prilohami, ktoré obsahuju. Ked v
podokne davok vyberiete davku, v pravom podokne sa zobrazia informdcie o davke.
Tieto informéacie moZete upravit.

Zobrazuje vlastnosti vybraného dokumentu, napriklad ¢islo vyucétovania vydavkov,
meno a priezvisko zamestnanca a ID zamestnanca. Tieto vlastnosti sa pouzivaju ako
metaddata priindexovani dokumentu, aby ho bolo moZné Iahko ndjst v depozitari
sluZzby Oracle Content Management.

Potiahnutim rukovite na zmenu velkosti dolava alebo doprava zvéacsite alebo
zmenSite velkost zobrazenia dokumentu, s ktorym pracujete.

Zobrazuje miniatary strdnok vo vybranom dokumente.

Zobrazuje uplné zobrazenie vybranej stranky v dokumente.
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Kapitola 15

Polozka Popis

7 Panel uloh dokumentu, ktory obsahuje ikony na vykondvanie nasledujucich uloh:
* Vytvorenie, zobrazenie, duplikovanie a odstranenie dokumentov

*  Prechod na konkrétnu stranku, vloZenie, pripojenie, nahradenie a odstrdnenie
stranok

¢ Kopirovanie, prilepenie a vymazanie hodnot metadat

*  Zmena zobrazenia stranky a urovne pribliZenia vybraného dokumentu

*  OtoCenie vybratej stranky

* Tlac vybratej stranky

*  Zobrazenie informa4cii o subore vybraného dokumentu

Dalsie informécie najdete v asti Zakladné informacie o funkciach klienta Content
Capture.

8 Pomocou tejto pouZivatelskej ponuky moZete nakonfigurovat preferencie skenera a iné
preferencie klienta, zobrazit pomoc a informadcie o verzii softvéru a skoncit aplikéciu.
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Zakladné informacie o funkciach klienta
Content Capture

Klient Content Capture poskytuje jedno okno s tromi réznymi pracovnymi oblastami, tzv.
podoknami. V tychto podoknach pracujete s davkami, dokumentmi, prilohami a strankami.

Podokno Davka

Podokno davky vlavo hore je pevné, zatial o ostatné podokna sa menia v zavislosti od
vyberu v strome podokna davky. Obsahuje vas vyber v hierarchickom zozname davok a
dokumentov.

V podokne davky mdZete vyberat davky, dokumenty a prilohy aj vykonavat akcie s davkami
klikanim na ikony panela Uloh davky nad stromom. Po vybere davky v podokne Davka sa v
pravom podokne zobrazia informacie o davke. Tieto informacie mézete upravit. MoZete
napriklad zmenit stav alebo prioritu davky, pripadne pridat poznamku ako pripomenutie alebo
informaciu pre ostatnych pouzivatelov. Pod informéciami o davke sU zobrazené informacie o
zamku.

# Poznamka:

Stlacenim klavesu F1 zobrazite témy pomoci pre klienta Content Capture.

Uloha Ikona podokna Skratka
Davka

Vyber profilu na aplikovanie jeho nastavenia pri N

skenovani alebo importe davok. |-M

Pri vytvarani, aktualizovani a uvolfiovani ddvok musi
byt vidy vybraty profil klienta.

Spustenie skenovania a importu dokumentov. F9

Eﬂ Capture

Zmena nastaveni digitalizacie: d“ Ctrl+S (Nastavenia)
* Ak chcete zmenit nastavenia digitalizacie pre Ctrl+Alt+S (Zdroj)
vybrany skener alebo pre zdroj importu, kliknite na
Iavu stranu (Nastavenia digitalizacie).
*  Kliknite na trojuholnik na pravej strane (Zdroj
digitalizacie), ak chcete vybrat skener alebo zdroj
importu ako zdroj digitalizacie.
Odomknutie jednej alebo viacerych vybranych davok iy Unlock F10 (Odomknut/Uvolnit)
na synchronizaciu ich dat so sluzbou Oracle Content Ctrl+Alt+R (Vybrat proces
Management. o3 uvolnenia)

Uvolnenie davky po vybere procesu uvolnenia.
Zobrazi sa ikona Odomknut alebo Uvolnit. Medzi
ikonami Odomkniit a Uvolnit mozZete prepinat
klikanim na trojuholnik vedla tychto ikon.
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Kapitola 16

Uloha lkona podokna Skratka
Davka

Trvalé odstranenie jednej alebo viacerych vybranych x
davok vratane dokumentov a metadat.

Zadanie kritérii vyhladavania davok a filtrovanie D\ F7
zoznamu davok.

MoZete vyhladavat podla nazvu davky, datumu

vytvorenia, stavu, priority alebo stavu spracovania.

Vyhladavanie poloZiek v poli. fq Ctrl + L
Opatovné nacitanie zoznamu davok, ktory zohladniuje 42 F5
najnovSsie zmeny davok.

Vyhladanie dokumentu v davke, kde zobrazené pole 5 Ctrl+F
metadat splia kritéria v poli N4jst. '

Néjdenie predchadzajiceho alebo nasledujiceho % i1 ¢ 5 Shift+F3
dokumentu v davke, kde zobrazené pole metadat splfia F3

kritéria v poli Najst.

Podokno Dokument

Po vybere dokumentu alebo jeho prilohy v podokne Davka sa v podokne dokumentu
vpravo zobrazia vSetky dokumenty a obrazky miniatar. Na hornom paneli s nastrojmi
su dostupné volby pre dokument. V podokne Dokument m6zete kontrolovat a
upravovat vybrané dokumenty. Zobrazuju sa v iom detaily dokumentov v davke
vratane posuvatelného zobrazenia miniatdr stranok dokumentov:

e Vybratd miniatirna stranka sa zobrazuje aj ako susediace zobrazenie celgj
stranky, ¢o vam umoznuje pozorne kontrolovat stranky a v pripade potreby ich
dalej zvacSovat. Vybrata miniatira je vyznacena Ciarkovanym obrysom.

»  Svetly pruh medzi strAnkami oznacuje koniec jedného dokumentu a zaciatok
dal3ieho.

e Miniatdry mézete prestvat mySou z obrazovych dokumentov a prestvat tak

stranky v dokumente alebo medzi dokumentmi. Nemd&zete v3ak presuvat stranky,
ktoré sa nachadzaju v neobrazovych dokumentoch.

» V popisoch miniatir sa zobrazia Cisla jednotlivych stran dokumentu.

Ikony na paneli s nastrojmi navrchu podokna umozfuja vykonavat zmeny v
dokumentoch alebo na ich strankach. Ak chcete pouzivat klavesové skratky, musi byt
vybraty dokument.

Uloha Ikona podokna Skratka
Dokument

Digitalizacia nového dokumentu do davky. F

Rozdelenie dokumentu, pricom sa pouZzije aktudlna Ctrl+E

stranka a vSetky stranky pod fiou aZ po nasledujuci

dokument.
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Uloha lkona podokna Skratka
Dokument
Odstranenie, resp. trvalé odstranenie vybraného |_l;' Ctrl+Alt+D

dokumentu.

e Odstrani vybrany dokument a pridd jeho
stranky na koniec predchadzajuceho
dokumentu. (Ak je vybrany dokument prvym
dokumentom v davke, zobrazi sa len volba na
odstranenie dokumentu.) Odstranenim
dokumentu sa odstrania aj jeho hodnoty
metadat.

*  Vdavke odstrani vybrany dokument vratane
vSetkych strdnok.

Digitalizacia novej prilohy do dokumentu.

Rozdelenie prilohy s pouZitim aktudlnej stranky a ’E Ctrl+E
vSetkych stranok, ktoré sa nachadzaju pod 1niou. Tato
ikona je k dispozicii v pripade, Ze ste v prilohe
dokumentu vybrali druht alebo niektord z
nasledujucich stranok.
Odstranenie vybranej prilohy a jej strdnok z davky. @;‘ Ctrl+Alt+D
Duplikovanie vybraného dokumentu, stranky alebo |_b Ctrl+U
stranok.
Prechod na konkrétnu stranku v aktudlnom — o Ctrl+G (v pripade
dokumente. ( 1 ) textového pola)
e Ctrl+P (prechod na
predchédzajucu
stranku)

¢ Ctrl+N (prechod na
nasledujucu strdnku)

Prechod na predchdadzajuci alebo nasledujuci
dokument.

*  CTRL+ALT+P
(prechod na
predchéadzajuci
dokument)

* CTRL+ALT+N
(prechod na
nasledujuci
dokument)

VloZenie stranok pred vybranu stranku.

e Priskenovani sa zobrazi vyzva na vyber
skenovania jednej stranky alebo v3etkych
stranok v podavaci.

* Priimporte sa zobrazi vyzva na zadanie
suborov na import.

Predchadzajuca alebo nasledujuca akcia s
dokumentom

Ctrl+P a Ctrl+N
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Uloha

lkona podokna
Dokument

Skratka

Skenovanie alebo import stranok, ktoré sa maju pridat

do davky (pripojenie stranok).

o Priskenovani sa zobrazi vyzva na vyber
skenovania jednej stranky alebo vSetkych
strdnok v podavaci.

*  Priimporte sa zobrazi vyzva na zadanie
suborov na import.

Ctrl+Alt+A

Odstranenie vybranej stranky alebo vSetkych stranok
(vratane vybranej stranky a prepojenych stranok) a
ich nahradenie strankou, ktoru ste naskenovali
alebo importovali. Alebo odstranenie jednej alebo
viacerych vybranych stranok.

Ctrl+D na odstranenie
jednej alebo viacerych
stranok

Zobrazenie neobrazového dokumentu alebo prilohy v
nativnej aplikacii.

Kopirovanie hodn6t metadat z vybraného dokumentu.

Ctrl+Shift+C

Prilepenie hodnét metadat skopirovanych z iného

dokumentu do aktudlneho dokumentu.

* Hodnoty metadat mozno skopirovat a prilepit
len vtedy, ked dokumenty patria do tej istej
davky.

e Prilepenie je podporované len pre dokumenty,

ktorych profil dokumentu sa zhoduje s profilom

zdrojového dokumentu.

¢ Skopirované hodnoty moZzete prilepit do
viacerych dokumentov.

¢ MobzZete skopirovat hodnoty metadat z jedného
dokumentu do iného dokumentu, ak majui oba
predvoleny profil dokumentu.

Ctrl+Shift+V

Vymazanie hodnét metadat pre vybrany dokument.

Ctrl+Shift+D

ZvySenie a zniZzenie urovne zvacSenia. Opakovanym
klikanim moZete uroven oddialenia alebo
pribliZenia zvysit.

/m /@ |\

Ctrl+I
Ctrl+O

Zmena zobrazenia stranky tak, aby celd stranka
vyplnila okno.

Ctrl+W

Zmena zobrazenia stranky tak, aby vyplnila okno na
vySku alebo na Sirku.

Otocenie vybratej stranky dolava alebo doprava 0 90  +i Ctrl+R na otocenie
stupnov. Stranka sa ulozi ako naposledy otocend - doprava

(plati len pre obrazky). k3

Otocenie vybratej stranky o 180 stupniov. Stranka sa o

uloZi ako naposledy otoCend (plati len pre obrazky).

Tla€ vybratej stranky na vybranej tla¢iarni. |E=|

Zobrazenie informé&cii o stbore pre vybrany
dokument.

ORACLE
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Kapitola 16

Uloha lkona podokna Skratka
Dokument
Prepinanie zobrazenia miniatir medzi zvislou a umm

vodorovnou orientaciou.

Zobrazenie miniatdr v malom, strednom alebo velkom [ Smat -

zobrazeni.

Podokno Metadata

V lavom dolnom podokne Metadata sa zobrazuju polia metadat na indexovanie dokumentov.
Podokno Metadata slGZi na indexovanie dokumentov zadanim hodndt metadat.

Podokno Metadata sa zobrazuje, ked' vybrany profil klienta zahffia indexovanie a ked
vyberiete dokument v podokne Davka alebo podokne Dokument.

Hodnoty zadané v poliach metadat sa vztahuju na vSetky stranky vo vybranom
dokumente. Na zabezpecenie Standardného vstupu mdzu polia metadat pouzivat masky
vstupu alebo Specialne formatovanie, Ciselné alebo datumové polia alebo zoznamy
volieb. Hviezdi¢ka oznacuje povinné pole metadat.

Pomocou pola Profil dokumentu mézete identifikovat mnozinu poli metadat, ktoré sa
maju vyplnit pre vybrany dokument.

Davka dokumentov zakaznika méze obsahovat napriklad profily dokumentu
KoreSpondencia alebo Zakaznicka zmluva. PoCas indexovania by ste vybrali profil
dokumentu KoreSpondencia pri kazdom dokumente koreSpondencie a vyplnili jeho polia
a profil dokumentu Zakaznicka zmluva pri kazdom dokumente zmluvy.

Ak sa chcete medzi polami metadat pohybovat pomocou klavesovych skratiek, stlacenim
tabulatora sa presuniete na nasledujlce pole metadat a stlatenim klavesov Shift-
tabulator sa presuniete na predchadzajlce pole metadat.

Pole Typ prilohy umoziiuje zmenit typ vybranej prilohy. Toto pole nie je dostupné pre
profily, ktoré su urCené len na digitalizaciu.

Podokno Informacie o davke

Ked vyberiete davku v lavom podokne Davka, v pravom podokne sa vZdy zobrazia
informacie o davke. V informéaciach o davke mézete pridavat alebo upravovat poznamky o
davke a menit' jej stav alebo prioritu. Mézete si pozriet' aj meno pouzivatela, ktory davku
vytvoril, ako aj datum jej vytvorenia a poslednej modifikacie.

Pod podoknom s informaciami o davke sa zobrazuju informacie o uzamknuti davky. Po
kliknuti na polozku Ziskat' informacie si mbézete pozriet meno pouzivatela, ktory davku
uzamkol, a ndzov pracovnej stanice.

ORACLE
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Skenovanie tlacenych dokumentov

V klientovi Content Capture mbzete skenovat tlacené dokumenty pomocou zariadenia
kompatibilného so Standardom TWAIN alebo importovat elektronické subory. Poziadavky na
skenovanie a import mdzete nastavit v profile klienta.

Klient Content Capture spracovava obrazové a neobrazové dokumenty. Pri skenovani
dokumentov vytvara viacstranové obrazové dokumenty. V podokne Dokument mdzete
individualne zobrazit’ a upravit kazdu stranu (mbZete napriklad presuvat a otaat strany).
Mézete tiez overit, kde sa dokument kon¢i a dalSi zacina. Vybrany profil klienta urCuje, ako
sa dokumenty vytvoria a oddelia v ramci davky. Zobrazi sa vyzva, aby ste bud vybrali
niektora volbu vytvorenia dokumentu, alebo povolili systému Content Capture vytvorit
dokument automaticky.

Tu su hlavné alohy, ktoré vykonate po€as skenovania dokumentov na spracovanie v klientovi
Content Capture:

* Nastavenie skenera
» Konfiguracia preferencii skenovania

*  Skenovanie dokumentov

Nastavenie skenera

ORACLE

Skontrolujte, €i je zapnuty skener. V pripade niektorych skenerov je nutné zabezpecit, aby
bol skener zapnuty eSte pred zapnutim pocitaca.

Ako nastavit skener:

1. UrcCte profil klienta, ktory sa ma pouzit. V pripade potreby sa opytajte spravcu procedury,
ktory profil mate pouZit na skenovanie davok v zavislosti od ich Struktary. Mali by ste
vediet, ako profil klienta vytvara dokumenty v ramci davok.

2. Usporiadajte dokumenty do ddvok na skenovanie a podla potreby vioZte medzi
dokumenty oddelovacie harky. Jednostrankové dokumenty mézete napriklad usporiadat
do davky, ktora sa pouZije so simplexnym profilom klienta.

3. Ak chcete skenovat, v systéme musi byt k dispozicii skener kompatibilny so Standardom
TWAIN. Kliknite napravo od poloZky NastavenialZdroj digitalizacie v podokne davky
(Ctrl+Alt+S).

Po kliknuti na trojuholnik sa zobrazi jeden alebo viacero zdrojov digitalizacie. Vedla
vybraného zdroja digitalizacie, o mdZe byt skener alebo zdroj importu, sa zobrazi znak
zaciarknutia.

4. Ak sa v zozname nachadza viacero zdrojov skenera, vyberte jeden, ktory sa mé pouZzit.
Ak chcete namiesto skenovania importovat, vyberte volbu Zdroj importu.

5. KedZe nastavenia digitalizacie sa uloZia s profilom klienta, mbZete nakonfigurovat ré6zne
nastavenia skenera pre kazdy profil klienta. DalSie volby skenera mézZete nastavit' v
sekcii Preferencie.

a. V pripade potreby vyberte zdroj skenera, pre ktory sa maju pouZit nastavenia. Stlacte
Ctrl+Alt+S a vyberte skener.
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Kapitola 17
Konfiguracia preferencii skenovania

b. Kliknite nalavo od polozky Nastavenial/Zdroj digitalizacie v podokne davky
(Ctrl+S).

c. Vyberte nastavenia skenera. DalSie informécie najdete v dokumentéacii
skenera. V zavislosti od nastaveni profilu klienta mézu byt nastavenia farby a
rozliSenia deaktivované.

Konfiguracia preferencii skenovania

Okrem nastaveni skenera, ktoré nakonfigurujete pomocou tlacidla Nastavenia/Zdroj
digitalizacie, mdzete v nastaveniach preferencii nastavit dalSie volby skenovania.

Ako nakonfigurovat preferencie skenovania:

1.

Kliknite na Sipku rozbalovacieho zoznamu v pravom hornom rohu okna a vyberte
poloZzku Preferencie.

V dialbgovom okne Preferencie moZete zaciarknut' policko Zobrazit’ vyzvu
pouzivatelovi, aby pokracoval v skenovani aktualnej davky.

Ak je toto policko zaciarknuté, po dokonceni pociatocného skenovania sa zobrazi
hlasenie s otdzkou, &i chcete pokraCovat v skenovani do aktualnej davky. Tato
volba umoZiiuje pozastavit' Ulohu na vloZenie dalSieho papiera do automatického
podavaca dokumentov. Je uZitocna aj vtedy, ked do davky skenujete stranky po
jedne;j.

V pripade potreby vyberte volbu Zabranit’ prenosu v rezime suborov.

Prenos v reZzime suborov zabezpecuje, Ze ovladac kompatibilny so Standardom
TWAIN namiesto prenosu obrazovych suborov do pamétového buffera zapisuje
subory na disk. Ide o preferovany pristup, pretoZze vyznamne zvy3Suje vykon
skenovania. Pri skenovani s ur€itymi ovladacmi skenerov viak modZze rezim
prenosu suborov spdsobit’ problémy. Ak je to nutné, zaciarknutim tohto policka
vypnite reZim prenosu.

MéZete zruSit' zacCiarknutie policka Automaticky kontrolovat/indexovat’ davku
po skenovani, aby sa v pravom podokne zobrazovali vlastnosti.

V poli Minimalny po€et naskenovanych bajtov pred odstranenim stranky
moéZete zadat, ako sa maju zistovat a odstrafovat prazdne stranky.

V tomto poli nastavte pocet bajtov, do ktorého sa bude stranka povaZovat za
prazdnu a bude odstranena. Ak je tato hodnota 0, na detekciu prdzdnych stranok
sa pouzije hodnota nakonfigurovana v profile klienta.

Kliknite na tlac¢idlo Ulozit'.

Skenovanie dokumentov

Pred zacCatim skenovania sa uistite, Ze v aplikacii Content Capture je vybrany
prislusny profil klienta a Ze skener je pripraveny s poZadovanymi nastaveniami a
papierom v zasobniku.

ORACLE

Ako skenovat’ dokumenty:

1.

Vykonajte jeden z nasledujucich krokov:
a. Ak chcete skenovat dokumenty pomocou skenera, vyberte profil klienta a

| 5
I . r=q Capt
potom kliknite na ikonu = S

Capture.

v podokne davky v okne klienta Content
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Kapitola 17
Skenovanie dokumentov

b. Ak chcete skenovat pomocou podnikovej aplikacii, v aplikacii kliknite na ikonu alebo
tlaCidlo pouzivané na digitalizaciu dokumentov. V zavislosti od nastaveni profilu
klienta méze aplikacia Content Capture okamzite spustit skenovanie alebo sa moze
zobrazit vyzva na vyber suborov na import alebo spustenie skenovania.

c. Ak chcete skenovat davky s dokumentmi rozdelenymi oddelovacimi strankami,
| 5

vlozte medzi dokumenty préazdne héarky a kliknite na ikonu = Capture . Profil musi byt
nastaveny tak, aby sa zobrazila vyzva na vyber volby vytvorenia dokumentu alebo na
vytvorenie dokumentov s variabilnym poctom strdnok.

V zévislosti od nastaveni profilu klienta sa po kliknuti na tlaCidlo Digitalizovat m6ze
zobrazit' dialégové okno Volby vytvorenia dokumentu. V tomto okne sa zobrazi vyzva na
zadanie spdsobu vytvorenia dokumentov.

a. Zadajte obsah jednotlivych dokumentov v davke. MéZete si vybrat z tychto mozZnosti:

* Jedna stranka (simplexné): Tuto volbu vyberte, ak su vSetky dokumenty
jednostrankoveé.

» Dve stranky (duplexné): Tuto volbu vyberte, ak st vSetky dokumenty
obojstranné.

e Variabilny pocet stranok: tito volbu vyberte, ak definujete dokumenty pomocou
oddelovacich harkov alebo ak nie s vSetky dokumenty jednostrankové alebo
obojstranné.

b. Kliknite na tlacidlo OK.
Déavka sa naskenuje a vytvori podla vybranej volby vytvorenia dokumentu.

Ak vyberiete volbu Variabilny pocet stranok, ale nevlozite oddelovacie harky,
vytvori sa jeden dokument. Ak chcete vytvorit oddelenia dokumentov v davke,

pouzite ikonu ==,

Podla potreby skontrolujte, upravte a indexujte dokumenty. Polia metadat uz mézu
obsahovat' hodnoty.

lél Capture

Ak chcete digitalizovat' dalSie davky, kliknite na ikonu v podokne davky.

Uvolnite davky vyberom jednej alebo viacerych davok v podokne Davka a kliknutim na

ikonu %, Pripadne mézete pravym tlacidlom mysi kliknat na jednu alebo viacero davok v
podokne Davka, vybrat polozku Uvolnit’ davku a potom vybrat' jednu z volieb procesu
uvolnenia, ktoré si pre vas nakonfigurované. Tieto volby su dostupné aj vtedy, ked
vyberiete jeden alebo viacero dokumentov v davke v podokne Davka.
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Import elektronickych dokumentov

Mézete importovat dokumenty s obrazkami, napriklad viacstranové subory TIFF, ale aj
neobrazové subory, napriklad subory programu Microsoft Word, ak to povoluje profil klienta.

Pri importe neobrazovych dokumentov aplikacia Content Capture pouZzije nastavenie profilu
klienta a vyberie jeden z nasledujucich postupov:

« Konvertuje subor na viacstranovy dokument s obrazkami, ako keby bol naskenovany. V
podokne dokumentov sa zobrazi miniatira kazdého obrazka. MdZete vybrat' a upravit
jednotlivé strany (mdZzete ich napriklad presunat’ a otocit).

e Importuje subor a zachovava ho v jeho nativnom formate. V podokne Dokument sa
zobrazi miniatdra pre kazdu neobrazovu stranku, a to do maximéalneho poctu
nastaveného v profile klienta. Dokument mdzete indexovat, ale nembdZete upravovat jeho
stranky.

e Zabrani importu stboru a zobrazi chybové hlasenie. Ak na import vyberiete viacero
neobrazovych suborov a zadate vytvorenie jedného dokumentu pre vSetky importované
subory, klient Content Capture zobrazi chybové hlasenie oznamujlce, Ze tento vyber je
neplatny.

Pri kazdom importe zadajte, ako sa maji vytvorit dokumenty v davke, ak s vybrané viaceré
subory. M6zete zvolit, €i sa ma vytvorit jeden dokument pre vSetky importované subory alebo
samostatny dokument pre kazdy importovany subor. Viaceré neobrazové subory nie je
mozné importovat do jedného dokumentu.

# Poznamka:

Mbzete tiez nastavit automaticku digitalizaciu elektronickych dokumentov z
monitorovanych priecinkov suborov alebo e-mailového konta. Informacie najdete v
Casti Nastavenie agenta importu stborov.

Tu s0 hlavné ulohy, ktoré spractvate pocas importu dokumentov do klienta Content Capture:

1. Nastavenie zdroja a nastaveni importu

2. Import dokumentov

Nastavenie zdroja a nastaveni importu

ORACLE

Ako urcit import ako zdroj digitalizacie:

1. V podokne Davka kliknite na pravua stranu polozky NastavenialZdroj digitalizacie,
vyberte polozku Zdroj importu a potom kliknutim na polozku Digitalizovat’ spustite
import suborov.

2. Do pola Adresar importu zadajte umiestnenie, z ktorého sa maju vybrat' stbory na
import.
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Kapitola 18
Import dokumentov

3. Ak chcete importovat subory konkrétneho typu, vyberte typ v poli Typ stboru.

4. V poli Nastavenia otacania vyberte stupen otocenia (0, 90, 180 alebo 270).
Aplikacia Capture otoCi obrazky pocas importu podla zadanej hodnoty.

5. Ak chcete po UspeSnom importe odstranit obrazky z adresara importu, zaciarknite
policko Odstranit’ zdrojové stbory po importe.

6. Kliknutim na tla¢idlo OK uloZte nastavenia.

Import dokumentov

Obrazové subory (napriklad viacstranové subory TIFF) alebo neobrazové subory
(napriklad stbory programu Microsoft Word alebo stibory PDF) mézete importovat do
aplikacie Content Capture. Vybrany profil klienta pri importe neobrazovych suborov
urcuje, i sa subory maju konvertovat na format obrazka, ¢i sa maju importovat v
nativnom formate alebo sa ma zabranit ich importu.

Zabezpecte, aby bol v klientovi Content Capture vybrany poZzadovany profil klienta.
Ako importovat dokumenty:
1. Podla potreby vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

a. V klientovi Content Capture v pripade potreby kliknite na pravu stranu polozky
;’f, vyberte poloZku Zdroj importu, ak chcete zadat import namiesto

[ 5
skenovania, a Kliknite na polozku =" “Pre
b. V podnikovej aplikacii kliknite na polozku Importovat’ na stranke podnikového
zaznamu.

2. 'V dialdgovom okne Importovat’ zadajte, ako sa maju vytvorit dokumenty (¢i jeden
dokument z viacerych suborov alebo jeden dokument na subor), a kliknite na
tlaCidlo OK.

3. Vdialdgovom okne Vybrat' subory na import vyberte jeden alebo viacero
stborov na import a kliknite na tlacidlo OK.

V podokne Davka sa vyberie nova davka, ktora obsahuje importované subory.
4. Podla potreby skontrolujte, upravte a indexujte dokumenty. Polia metadat uz mézu
obsahovat hodnoty.

| 5
5. Ak chcete digitalizovat dalsie davky, Kliknite na ikonu = 2Pt

davky.

v podokne

6. Uvolnite davky vyberom jednej alebo viacerych davok v podokne davok a
kliknutim na ikonu ﬂ'
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Kontrola a Uprava dokumentov

Kontrolu, Upravu a zmenu usporiadania dokumentov pravdepodobne bude potrebné
vykonavat bez ohladu na to, Ci pracujete s dokumentmi na Grovni produkcie alebo s malymi
davkami. Panel uloh dokumentov v klientovi Content Capture poskytuje funkcie na kontrolu a
aktualizaciu dokumentov pred tym, ako ich uvolnite na indexovanie, dalSie spracovanie alebo
potvrdenie v depozitari sluzby Oracle Content Management.

Pri kontrole a Uprave dokumentov mdzete:

e Vytvorit, zobrazit, duplikovat’ a odstranit dokumenty.

e Prejst na konkrétnu stranku, vlozit, pripojit, nahradit' a odstranit’ stranky.

e Kopirovat, prilepit' a vymazat hodnoty metadat.

e ZvySit a znizit aroven priblizenia.

e Zmenit zobrazenie stranky na cell Sirku alebo vysku obrazovky, pripadne prispdsobit
velkosti okna.

e OtoCit obrazok dolava alebo doprava o 90 stupriov.

e OtoCit vybranua strdnku spodnou stranou nahor o 180 stupriov.

e Vytlacit vybranu stranku na vybranej tlagiarni.

e Zobrazit informacie o subore vybraného dokumentu.

Podrobné informécie najdete v nasledujdcich Castiach:

* Kontrola dokumentov a stranok

+  Uprava dokumentov a stranok

*  Vytvaranie a odstrafiovanie dokumentov
*  Vytvaranie a odstrafiovanie priloh

« Pridavanie, nahradzanie a odstranovanie stranok

Kontrola dokumentov a stranok

ORACLE

Po digitalizacii mézete dokumenty kontrolovat a indexovat. Ked pracujete na dokumentoch,
mozete ich priblizit alebo oddialit, aby ste videli obsah, zmenit' velkost alebo polohu
zobrazenia miniatdr, aby ste videli viac miniatdr, prejst na Specificku stranku alebo ju vytlacit,
najst dokument, zobrazit' prilohu dokumentu atd. Panel tloh dokumentov obsahuje ikony,
ktoré pomahaju rychlo vykonat tieto akcie.

e Deaktivacia automatickej kontroly a indexovania dokumentov
e Priblizenie a oddialenie vybranej stranky

* Zmena velkosti alebo polohy zobrazenia miniatur

»  Prechod na Specifickd stranku

e Tlacg stranky
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Kontrola dokumentov a stranok

e Zobrazenie dokumentu alebo prilohy v priradenej aplikacii
»  Zobrazenie informécii o stbore

*  Vyhladanie dokumentu

Deaktivacia automatickej kontroly a indexovania dokumentov

Po skenovani alebo importe davky sa predvolene zobrazi podokno dokumentov.
Zobrazuje prvy stranu prvého dokumentu vybranej davky. Mézete nastavit' preferenciu
tak, aby sa namiesto toho v pravom podokne zobrazovali vlastnosti. Urobite to
deaktivovanim automatickej kontroly a indexovania dokumentov.

Ako deaktivovat automatickl kontrolu a indexovanie dokumentov:

1. Kliknite na Sipku rozbalovacieho zoznamu v pravom hornom rohu okna klienta
Oracle Content Capture a vyberte poloZku Preferencie.

Zobrazi sa dial6gové okno Preferencie.

2. ZruSte zaciarknutie policka Automaticky kontrolovat/indexovat’ davku po
skenovani.

Priblizenie a oddialenie vybranej stranky

& e 1 + . o
Pomocou ikon , 3+ ~a mdbzete zvacsit alebo zmensit obrazok v
prehliadaci a skontrolovat jeho kvalitu. Tieto nastavenia sa neukladaji spolu s davkou.

¥

Pri otvoreni davky sa jej obrazky vzdy zobrazia vo velkosti zodpovedajicej volbe .

. ) @\
e Kliknutim naikonu ™ v podokne dokumentu obrazok zvacsi

. e, , .
ikonu * obrazok zmensite.

. Daléjm spbsobom priblizovania a oddalovania je kliknutie a postvanie
obdlZnikovej oblasti obrdzka pomocou lavého tlagidla mysi (priblizovanie s
dynamickym kurzorom).

e Kliknutim na ikonu 1 zmenite zobrazenie stranky tak, aby vyplnila celé okno na
vySku.

e Kliknutim na ikonu ~ zmenite zobrazenie stranky tak, aby vyplnila celé okno na
Sirku.

¥

*  Kedykolvek méZzete kliknat' na ikonu , €im sa v prehliadaci zobrazi cely

obrazok.

Zmena velkosti alebo polohy zobrazenia miniatur

ORACLE

MéZete zobrazit zvisly (predvolend moZnost) alebo vodorovny posuvatelny panel s
miniatdrami. Ak chcete zmenit' velkost podokien, kliknite na oddelovac podokien a
presuite ho mysou.

Po zmene velkosti alebo polohy zobrazenia miniatdr sa nové nastavenia ulozZia a
pouziju v nasledujucich relaciach.

Ako zmenit' velkost alebo polohu zobrazenia miniatdr:
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1. V podokne dokumentu kliknite na ikonu lM na paneli s nastrojmi.

2. Vyberte poloZku Malé, Stredné alebo Velké a velkost miniatdr sa zmeni tak, aby
zohladnovala novy vyber.

3. Ak chcete, kliknutim na ikonu
zobrazenim miniatdr.

mbzete prepinat medzi vodorovnym a zvislym
Prechod na Specificku stranku

Pomocou textového pola (alebo klavesovej skratky Ctrl+G) moOzete prejst na
konkrétne stranky.

eV podokne dokumentu zadajte Cislo stranky do textového pola Prejst’ na stranku, ¢im v
aktuadlnom dokumente prejdete na zadanu stranku. Textové pole Prejst’ na stranku
mézete v aplikacii klienta kedykolvek aktivovat aj pomocou klavesovej skratky (Ctrl+G).

Tip:
Ak chcete zobrazit' €islo stranky, podrzte kurzor na jej miniatlre — zobrazi sa
popis. V popise bude uvedené Cislo danej stranky.
e Kliknutim na ikonu < (alebo stlacenim klavesovej skratky Ctrl+P) prejdete na
predchadzajdcu stranku v aktualnom dokumente.

e Kliknutim na ikonu > (alebo stlatenim klavesovej skratky Ctrl+N) prejdete na dalSiu
stranku v aktualnom dokumente.

Tlac stranky

Tla€ skenovanej alebo importovanej stranky:

1. V podokne Dokument vyberte stranku, ktord chcete vytlalit, vyberom jej miniatury.

Ak chcete vytlacit' viaceré stranky obrazovych dokumentov, vyberte ich miniatary.

2. Kliknite na ikonu &' .

3. Vdialdgovom okne Tlacit’ vyberte tlaiaren a podla potreby nakonfigurujte
zodpovedajluce nastavenia.

Stranka sa vytlaci.

Zobrazenie dokumentu alebo prilohy v priradenej aplikacii

Ak chcete zobrazit neobrazovy dokument alebo neobrazovu prilohu v priradenej aplikacii,

mbZzete:

e Pravym tlaCidlom mysSi kliknat na dokument alebo prilohu a v rozbalovacej ponuke vybrat
polozku Zobrazit' dokument v priradenej aplikacii.

e Vybrat dokument alebo prilohu v podokne Davka a na paneli s nastrojmi v podokne

L

Dokument kliknat' na ikonu
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Zobrazenie informacii o subore

ORACLE

Vyberte dokument alebo prilohu v podokne Dévka a na paneli s nastrojmi v podokne

Dokument kliknite na ikonu ﬂ' Zobrazia sa informécie o dokumente alebo prilohe. V
pripade obrazovych dokumentov alebo priloh vyberte stranku v podokne dokumentu
na zobrazenie informacii o stranke. Zobrazi sa stranka Informécie o subore, ktora
obsahuje nasledujlce detaily o subore alebo stranke:

Tabulka 19-1 Informéacie o subore

Vlastnost’ Popis

Identifikacia systému  Atributy uvedené v tejto skupine:
*  Procedura

* ID procedury

* Nazov davky

+ ID davky

* ID dokumentu

¢ ID prilohy

* ID polozky

Poznamka: Atribut ID dokumentu sa zobrazi len pre
dokumenty a atribut ID prilohy sa zobrazi len pre prilohy.

Subor Atributy uvedené v tejto skupine:
*  Typ systémového siuboru

¢ Nazov stboru

¢ Pévodny nazov suboru

¢ Umiestnenie siboru

¢ Velkost

¢ Datum modifikacie

Poznamka: Atribut P6vodny nazov suboru sa zobrazuje len
pre neobrazové subory.

Obrazok Atributy uvedené v tejto skupine:
¢ Format
* Autor

*  Kompresia

«  Bitova hibka farieb

« Sirka

* Vyska

* RozliSenie - horizontalne

*  RozliSenie - vertikalne

* Fotometricka interpretacia

*  Pocet bitov na vzorku

*  Potvrdenie

« Ciarové kédy

« MICR

* Kod opravy

Poznamka: Skupina vlastnosti Obrazok sa zobrazi len pre
subory s obrazkami. Nasledujuce atributy sa zobrazuju len
pre obrazky TIFF: Autor, Fotometricka interpretacia a
Pocet bitov na vzorku.

Atributy Potvrdenie, Ciarové kédy, MICR a K6d opravy sa
zobrazia, len ak obsahuju hodnoty.
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Tabulka 19-1 (Pokra€.) Informacie o subore

_______________________________________________________________________|
Vlastnost' Popis

Znacky Tiff Zobrazi poCty a hodnoty znaciek. Tato vlastnost sa zobrazuje
len pre subory s obrazkami TIFF.

Kliknutim na tlacidlo Skopirovat’ do schranky v okne Informacie o subore skopirujete celd
mnozinu atribatov stboru do schranky systému Windows.

Viyhladanie dokumentu

Ako vyhladat dokument v davke, v ktorom zobrazené pole metadat spifia kritéria zadané v
poli Najst”:
1. Mozete bud vybrat dokument v podokne Davka a na paneli s nastrojmi podokna Davka

kliknat na ikonu ﬁ, alebo mdzete kliknat pravym tlaCidlom mySi na dokument a v
kontextovej ponuke vybrat polozku Najst’ dokument. Nad podoknom Metadata v
podokne Davka sa zobrazi vodorovny panel s nastrojmi s volbami Najst’ dokument.

2. Do pola Najst’ zadajte hodnotu, ktora chcete vyhladat. Pri vyhladavani sa rozliSuju malé/
velké pismena.

3. Vrozbalovacom zozname Vol'by vyberte jednu z nasledujicich volieb:
e Prazdne povinné polia: Vyhlada prazdne polia, ktoré je potrebné vyplnit.

¢ Pouzit zastupné znaky: Umoznuje zadat zastupné znaky do pola Najst'. Zadajte ?
ako zastupny znak pre lubovolny samostatny znak. Zadajte * ako zastupny znak pre
Ziadny, jeden alebo viacero znakov.

4. Na spustenie vyhladavania stlacte klaves ENTER v poli Najst’ alebo kliknite na tlacidlo
Najst’ d'alSie Ci Najst’ predchadzajuce. Vyhladavanie sa spusti v dalSom poli metadat
nasledujucom po aktualnom poli metadat.

5. Zobrazi sa dokument, v ktorom sa naSla hladana hodnota. Ak sa nen4jdu Ziadne
dokumenty, zobrazi sa hlasenie Dokumenty sa nenasili.

V hladani mbZete pokracovat kliknutim na ikonu Najst’ predchadzajice alebo Najst’
nasledujuce. Kliknutim na ikonu Zavriet’ panel s nastrojmi Najst’ zavriete panel s
nastrojmi Najst'.

Uprava dokumentov a stranok

ORACLE

Po naskenovani alebo importovani obrazka moZzete zvysit' jeho kvalitu. Okrem toho moZete
zmenit' usporiadanie stranok v dokumente presunutim, duplikovanim alebo vystrihnutim a
prilepenim stranok. M6Zete tiez otoCit’ a prevratit’ stranky v dokumente. Pri spajani roznych
dokumentov v niektorych pripadoch mézete chciet skopirovat metadata jedného dokumentu
do druhého, pripadne mézete chciet vymazat metadata niektorych dokumentov.

Na paneli tloh dokumentov su k dispozicii funkcie na vykonavanie tychto uloh:

e ZvySenie obrazovej kvality
e Presunutie stranky do iného dokumentu

» Duplikovanie jednej alebo viacerych stranok dokumentu
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e Otocenie alebo prevratenie stranok
» Kopirovanie a prilepenie hodn6t metadat
*  Vymazanie hodn6t metadat pre dokument

« Vystrihovanie alebo kopirovanie stranok a ich prilepovanie do obrazovych
dokumentov

Zvysenie obrazovej kvality

Vela skenerov poskytuje moznosti na zlepSenie kvality Ciernobielych obrazkov
pomocou funkcii ako odstranenie Sumu a dynamické prahovanie. Informacie tykajlce
sa optimalizacie kvality obrazkov pri skenovani Ciernobielych dokumentov najdete v
dokumentécii skenera.

Ako zvysit kvalitu obrazka:

1. Uistite sa, Zze skener funguje optimalne podla popisu v dokumentéacii (skontrolujte
napriklad, Ci je sklo Cisté).

2. 'V podokne Davka kliknite na lavu stranu ikony Ka upravte dostupné nastavenia
skenera (mbzete napriklad upravit' jas a kontrast skenovania). Profil klienta
nemusi povolit zmenu niektorych nastaveni skenera, napriklad rozliSenia DPI
alebo farieb.

3. V pripade potreby kontaktujte spravcu procediry a poziadajte ho o zmenu
nastaveni skenera, ako je rozliSenie DPI, jas alebo kontrast, pre profil klienta.

Presunutie stranky do iného dokumentu

Ak chcete presunut stranku v ramci dokumentu alebo do iného dokumentu, presurite
miniatdru stranky mySou na nové miesto.

Poznamka: Ak presuniete poslednu zostavajucu stranku v dokumente do iného
dokumentu, dokument sa automaticky odstrani.

Duplikovanie jednej alebo viacerych stranok dokumentu

ORACLE

Ako duplikovat jednu alebo viacero stranok dokumentu do nového dokumentu:

1. Vyberte jednu alebo viacero stranok v obrazovom dokumente a na paneli s

néstrojmi podokna Dokument kliknite na ikonu |—h alebo kliknite pravym tlacidlom
mysi na dokument a v kontextovej ponuke vyberte polozku Duplikovat'.

Zobrazi sa dialégové okno Duplikovat.
2. Vyberte volbu Vybrané stranky.

3. V poli Po€et kopii zadajte pocet kopii, ktoré sa maju vytvorit. Predvolena hodnota
je 1 a maximalna hodnota je 10.

4. Ak chcete, aby duplikované dokumenty mali rovnaky profil dokumentu a hodnoty
metadat ako zdrojovy dokument, zaciarknite policko Ponechat’ hodnoty metadat.

5. Kliknite na tlacidlo OK.

Duplikované dokumenty, ktoré su nanovo vytvorené pomocou vybratych stranok,
sa vloZia hned za zdrojovy dokument v stromovom zobrazeni zoznamu davok/
dokumentov.
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OtoCenie alebo prevratenie stranok

Otocenie alebo prevratenie stranky:

1. V podokne Dokument vyberte miniatary stranok, ktoré chcete otocit' alebo prevratit.

Ak chcete vybrat viacero miniatar, podrzte stlaceny klaves Ctrl. Ak ste celt davku
naskenovali naopak, stlaenim kombinéacie kldvesov Ctrl + A vyberte vSetky stranky eSte
pred vyberom volby Prevratit' (jej popis najdete v dalSom kroku).

2. Kiiknite na niektoré z tlacidiel otoCenia. Stranka sa zaroven ulozi v davke ako otocena
alebo prevratena.

» Ak chcete obrazky otocit 0 90 stupriov proti smeru hodinovych ruciCiek, kliknite na
A |
tlacidlo &
e Ak chcete otocCit obrazky o 90 stupriov v smere hodinovych ruciciek, kliknite na

L5
tlacidlo i .

[ ]
e Ak chcete obrazky otocit' o 180 stupriov, kliknite na tlacidlo i-_

Kopirovanie a prilepenie hodn6t metadat

ORACLE

Mbézete skopirovat hodnoty metadat z jedného dokumentu a prilepit’ich do iného dokumentu
(v ramci tej istej davky) so zhodnym profilom dokumentu.

Ako skopirovat a prilepit hodnoty metadat:

1. Vyberte dokument (z davky), z ktorého chcete skopirovat hodnoty metadét.

2. Kliknite na ikonu & na paneli s nastrojmi dokumentu alebo pouzite klavesovu skratku
(Ctrl+Shift+C). Hodnoty metadéat sa skopiruja.

3. Vyberte cielovy dokument (v ramci tej istej davky) so zhodnym profilom dokumentu, do
ktorého chcete prilepit' skopirované hodnoty metadat.

4. Kliknite na ikonu £% na paneli s nastrojmi dokumentu alebo pouzite klavesovu skratku
(Ctrl+Shift+V). Skopirované hodnoty metadat sa prilepia.
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# Poznamka:

Hodnoty metadat mozno skopirovat a prilepit len vtedy, ked
dokumenty patria do tej istej davky.

Hodnoty metadat mézete do dokumentu prilepit len vtedy, ak sa
profil dokumentu zhoduje s profilom zdrojového dokumentu
(dokument, z ktorého ste skopirovali hodnoty metadat), pripadne ak
cielovy dokument (dokument, do ktorého chcete skopirovat hodnoty

metadat) pouziva profil dokumentu Predvolené. Ikona 2% bude
aktivovana a klavesova skratka (Ctrl + Shift + V) bude fungovat len
vtedy, ak je podporovana akcia prilepenia.

Skopirované hodnoty mozete prilepit do viacerych dokumentov.

Ak hodnoty metadat skopirujete z dokumentu s profilom dokumentu
Predvolené, skopirované hodnoty budete moct prilepit iba do
dokumentu s profilom dokumentu Predvolené.

Vymazanie hodn6t metadat pre dokument

Hodnoty metadat v dokumente mdzete vymazat pomocou ikony Vymazat hodnoty
metadat alebo klavesovej skratky (Ctrl+Shift+D).

Ako vymazat hodnoty metadat v dokumente:

1.

2.

Vyberte dokument v davke.

Kliknite na ikonu i na paneli s nastrojmi dokumentu alebo pouzite klavesovu
skratku (Ctrl+Shift+D). V diald6govom okne Vymazat’ hodnoty metadat potvrdte
akciu kliknutim na poloZzku Ano. VSetky hodnoty metadat vybraného dokumentu
sa vymazu.

# Poznamka:

Této volba je uzitocnd, ked chcete znovunastavit’ vSetky hodnoty
metadat a zadat' nové hodnoty pre vSetky polia.

Viystrihovanie alebo kopirovanie stranok a ich prilepovanie do
obrazovych dokumentov

Strany mézete vystrihnat’ alebo skopirovat a prilepit ich do toho istého obrazového
dokumentu alebo do obrazového dokumentu, ktory patri do tej istej davky.

ORACLE

Ako vystrihnut' alebo skopirovat a prilepit’ strany:

1.

V podokne Dokument vyberte dokument a potom vyberte miniatdry stran, ktoré
chcete vystrihnat alebo kopirovat.
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# Poznamka:

e Mozete vystrihnlt alebo kopirovat' strany z obrazového dokumentu a
prilepit ich do toho istého obrazového dokumentu alebo do obrazového
dokumentu, ktory patri do tej istej davky. Strany nemdzete vystrihnit alebo
kopirovat' z neobrazovych dokumentov ani prilepit do neobrazovych
dokumentov.

* Ak chcete vybrat viacero miniatar, podrzte stlaceny klaves Citrl.

« Ak strany skopirujete, mézete ich prilepit viackrat, ale ak ich vystrihnete,
mbzete ich prilepit’ iba raz.

2. Kliknite pravym tlacidlom mySi na vybrand miniatiru a potom v kontextovej ponuke
vyberte polozku Vystrihnut alebo Kopirovat'.

3. Kliknite pravym tlaCidlom mySi na miniataru strany, pred alebo za ktort chcete prilepit
strany, a potom v kontextovej ponuke vyberte poloZku Prilepit’ pred alebo Prilepit’ za.

Strany sa prilepia.

Viytvaranie a odstrariovanie dokumentov

Po importe dokumentov mézete niektoré z nich rozdelit podla kontextu. Mozete tiez
kombinovat niektoré dokumenty odstranenim oddelovaCov medzi nimi. Niektoré situacie od
vas mozu vyzadovat odstranenie urcitych dokumentov alebo ich duplikovanie, aby ste ich
mohli pouzit' v inej mnozine. Panel tloh dokumentov vdm umoznuje vykonavat tieto akcie.

» Digitalizacia dokumentu

* Rozdelenie dokumentu

* Odstranenie oddelenia dokumentu

*  Odstranenie dokumentu a jeho stranok

*  Duplikovanie dokumentu

Digitalizacia dokumentu

ORACLE

Dokumenty mézete pridat do davok pomocou ikony Digitalizovat dokument E. na paneli tloh
podokna Dokument alebo pomocou volby kontextovej ponuky v podokne Davka.

Ako pridat dokumenty:

1. V pripade potreby stlacte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizacie. Ak skenujete,
umiestnite stranky do skenera.

2. V podokne Davka kliknite pravym tlacidlom mysSi na davku, do ktorej chcete pridat
dokumenty, a vyberte poloZku Digitalizovat’ dokument.

MozZete tiez kliknut na ikonu E na paneli s nastrojmi v podokne Dokument.
3. Vykonajte jeden z nasledujdcich krokov:

e Ak importujete z iného zdroja ako skenera, vyberte pozadované dokumenty v
dialégovom okne Vybrat’ stibory na import a potom kliknite na tlacidlo OK. V
dialégovom okne Importovat' vyberte volbu Vytvorit’ jeden dokument pre vSetky
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stbory importu alebo Vytvorit’ jeden dokument pre kazdy subor importu
a potom kliknite na tlacidlo OK.

* Ak skenujete, v dialégovom okne Digitalizovat’ vyberte moznost Skenovat’
jednu stranku alebo Skenovat’ vSetky stranky a potom kliknite na tlacidlo
OK.

Dokumenty su pridané do davky.

Rozdelenie dokumentu

Ako rozdelit dokument:

1. Vyberte stranku, na ktorej sa ma zacinat novy dokument.

2. Na paneli s nastrojmi v podokne Dokument kliknite na ikonu i .

Vytvori sa novy dokument, ktory sa zacina na aktualnej stranke a zahfia vSetky
stranky nachadzajlce sa za fou az po nasledujlci dokument.

Odstranenie oddelenia dokumentu

Ako odstranit oddelenie dokumentu, aby sa stranky vybratého dokumentu pripojili k
predchadzajucemu dokumentu:

1. Vyberte dokument, ktory chcete zIUcit' s predchadzajdcim dokumentom.

Ak vyberiete prvy dokument v davke, zobrazi sa vyzva na odstranenie dokumentu,
pretoZe sa pred nim nenachadza Ziadny predchadzajuci dokument.

.

2. Kliknite na ikonu L';'

3. Po zobrazeni vyzvy vyberte volbu na odstranenie oddelenia a kliknite na tlacidlo
OK.

Dokument sa zI(€i s predchadzajucim dokumentom.

Odstranenie dokumentu a jeho stranok

Ako odstranit dokument a jeho stranky:

1. Vyberte dokument, ktory chcete odstranit’.
Dokument mdZete vybrat v podokne Davka alebo mbZete vybrat niektoru
miniatlru v podokne Dokument.

2. Kliknite na tlacidlo Ll:' na paneli s nastrojmi v podokne Dokument.

3. Po zobrazeni vyzvy vyberte volbu na odstranenie dokumentu a kliknite na tlacidlo
OK.

Duplikovanie dokumentu

Ako duplikovat dokument:

1. Maozete bud vybrat dokument v podokne Davka a na paneli s nastrojmi podokna

Dokument kliknat' na ikonu |—h alebo mdzete kliknat pravym tlaCidlom mySi na
dokument a v kontextovej ponuke vybrat poloZku Duplikovat'.
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Zobrazi sa dialégové okno Duplikovat.
2. Vyberte volbu Aktualny dokument.

3. V poli Pocet képii zadajte pocCet kopii, ktoré sa maju vytvorit. Predvolena hodnota je 1 a
maximalna hodnota je 10.

4. Ak chcete, aby duplikované dokumenty mali rovnaky profil dokumentu a hodnoty metadat
ako vybraty zdrojovy dokument, zaciarknite policko Ponechat’ hodnoty metadat.

5. Kliknite na tla€idlo OK.

Novovytvorené duplikované dokumenty sa vlozia hned za aktualne vybraty zdrojovy
dokument v stromovom zobrazeni zoznamu davok/dokumentov.

Viytvaranie a odstranovanie priloh

Stranky mozete pripojit ako prilohy, ktoré mézete v pripade potreby rozdelit, a vytvorit tak
viac priloh. Prilohy mdzete aj odstrariovat. Funkcie potrebné na vykonavanie tychto aloh su
dostupné na paneli Gloh Dokument:

» Digitalizovanie prilohy
* Rozdelenie prilohy

e Odstranenie prilohy a jej stranok

Digitalizovanie prilohy

Novu prilohu mdZete k dokumentu pridat naskenovanim stranok alebo importovanim
suborov.

Ako pridat novu prilohu:

1. V pripade potreby stlacte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizacie. Ak skenujete,
umiestnite stranky do skenera.

2. 'V podokne Davka kliknite pravym tlacidlom mysSi na dokument, ku ktorému chcete pridat
prilohy, a potom vyberte poloZzku Digitalizovat’ prilohu. Alebo mézete kliknat na ikonu

%: na paneli s nastrojmi v podokne Dokument.
3. Vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

e Ak importujete z iného zdroja ako skenera, vyberte pozadované dokumenty v
dialbgovom okne Vybrat' stibory na import a potom kliknite na tlacCidlo OK. V
dialégovom okne Importovat’ vyberte volbu Vytvorit’ jednu prilohu pre vSetky
stbory importu alebo Vytvorit jednu prilohu pre kazdy subor importu a potom
kliknite na tlacidlo OK.

» Ak skenujete, v dialdgovom okne Digitalizovat’ vyberte moznost Skenovat’ jednu
stranku alebo Skenovat’' vSetky stranky a potom kliknite na tlacidlo OK.

Priloha sa prida.

Rozdelenie prilohy

Ako rozdelit’ prilohu:

1. V zdrojovej prilohe vyberte stranu, na ktorej chcete vytvorit' nova prilohu.

2. Na paneli s nastrojmi v podokne Dokument kliknite na ikonu ”iE
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Vytvori sa nova priloha, ktora sa zaina na aktualnej strane a obsahuje vSetky
strany za nou, a v podokne Davka bude uvedena za zdrojovou prilohou.

¢ Poznamka:

Tato dlohu je moZné vykonat len pre obrazové prilohy.

Odstranenie prilohy a jej stranok

Ako odstranit prilohu a jej stranky:

1.

Prilohu, ktor chcete odstranit, vyberte v podokne Davka alebo vyberte niektort z
miniatir v podokne Dokument.

Kliknite na tlacidlo [3; na paneli s nastrojmi v podokne Dokument.

Kliknutim na tlagidlo Ano odstrarite vybran prilohu a v3etky jej stranky.

Pridavanie, nahradzanie a odstranovanie stranok

Ked menite usporiadanie dokumentov, mézZete vloZit, pripojit, nahradit’ a odstranit’
stranky. Jednotlivé stranky mdzZete upravovat len v obrazovych dokumentoch alebo
prilohach. Ked' upravujte neobrazové dokumenty alebo neobrazové prilohy, volby
panela tloh dokumentov na Upravu jednotlivych stranok su deaktivované.

VloZenie stranok
Pripojenie stranok
Nahradenie stranky

Odstranenie stranky

Vlozenie stranok

Do obrazového dokumentu alebo prilohy mézete pridat’ stranky naskenovanim stranok
alebo importovanim suborov.

ORACLE

Ako vlozit stranky:

1.

3.

V pripade potreby stlacte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizacie. Ak
skenujete, umiestnite stranky do skenera.

Ak chcete stranky vlozit pred prvud stranku dokumentu alebo prilohy, kliknite
pravym tlacidlom mysi na dokument alebo prilohu v podokne Davka a vyberte
polozku Vlozit' stranky.

Ak chcete stranky vlozit' pred vybrani stranku aktivneho dokumentu alebo prilohy,
kliknite na ikonu k‘ na paneli s nastrojmi v podokne Dokument.
Vykonajte jeden z nasledujtcich krokov:

* Ak importujete z iného zdroja ako skenera, vyberte pozadované dokumenty v
dialégovom okne Vybrat’ stibory na import a potom kliknite na tlacidlo OK.
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* Ak skenujete, v dialégovom okne Digitalizovat’ vyberte moznost Skenovat’ jednu
stranku alebo Skenovat’' vSetky stranky a potom kliknite na tlacidlo OK.

Stranky alebo subory sa vlozia.

Pripojenie stranok

K obrazovému dokumentu alebo obrazovej prilohe mdzete prip4jat strany skenovanim stran
alebo importovanim suborov.

Ako pripojit’ strany k dokumentu:

1. V pripade potreby stlacte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizacie. Ak skenujete,
umiestnite stranky do skenera.

2. Ak chcete strany pripojit za poslednu stranu v dokumente alebo prilohe, kliknite pravym
tlaCidlom mySi na dokument alebo prilohu v podokne Davka a v kontextovej ponuke
vyberte poloZku Pripojit’ stranky.

Ak chcete strany pripojit za vybranu stranu v aktivnom dokumente alebo prilohe, kliknite

B

3. Vykonajte jeden z nasledujucich krokov:

na ikonu na paneli s nastrojmi v podokne Dokument.

e Ak importujete z iného zdroja ako skenera, vyberte pozadované dokumenty v
dialbgovom okne Vybrat' stibory na import a potom kliknite na tlacidlo OK.

» Ak skenujete, v dialdgovom okne Digitalizovat’ vyberte moznost Skenovat’ jednu
stranku alebo Skenovat’ vSetky stranky a potom kliknite na tlacidlo OK.

Strany su pripojené.

Nahradenie stranky

Stranku v obrazovom dokumente alebo obrazovej prilohe mézete nahradit, ak sa pri jej
skenovani vyskytol problém a naskenovala sa len CiastoCne.

Ako nahradit’ stranku:

1. V pripade potreby stlacte klavesy Ctrl+Alt+S a nastavte zdroj digitalizacie. Ak skenujete,
umiestnite ndhradnu stranku do skenera.

2. V podokne Dokument vyberte miniatlru stranky, ktort chcete nahradit.

3. Na paneli s nastrojmi v podokne Dokument kliknite na ikonu ﬁh Kliknutim na tlacidlo
Ano potvrdte odstranenie vybranej stranky a jej nahradenie skenovanou alebo
importovanou strankou. Ak vykonavate import, vyberte stibor na nahradenie vybranej
stranky. Ak méa odstrafiovand stranka duplicitné stranky, v dialdgovom okne Nahradit’
stranku vyberte, Ci chcete nahradit' len vybran( stranku alebo vSetky stranky (vratane
vybranej stranky a prepojenych stranok). Nahradte stranky skenovanou alebo
importovanou strankou. Ak vykonavate import, vyberte sibor na nahradenie stranky.
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# Poznamka:

e Ked v dokumente duplikujete stranku, duplicitné stranky sa prepoja
navzajom aj k pévodnej zdrojovej stranke. Plati preto, Ze ked sa
takéto stranky pokusite nahradit’ (s navzajom prepojené), musite
urcit, ¢i sa ma nahradit' len vybrana stranka alebo vSetky stranky
(vratane vybranej stranky a prepojenych stranok).

eV dialdgovom okne Nahradit’ stranku je uvedeny pocet stranok
prepojenych s vybranou strankou. Ak chcete nahradit’ vSetky stranky,
kliknite na polozku VSetky. Ak chcete nahradit’ len vybran( stranku,
kliknite na polozku Vybrané. Ak chcete nahradenie stranky zrusit,
kliknite na polozku Zrusit'.

Odstranenie stranky

Ako odstranit jednu alebo viacero strdnok v obrazovom dokumente alebo obrazove;j
prilohe:

1. V podokne Dokument vyberte miniatury stranok, ktoré chcete odstranit’.

# Poznamka:

e Jednu alebo viacero strdnok mdzete odstranit len v obrazovych
dokumentoch.

e Ak chcete vybrat viacero miniatir, podrzte stlaceny klaves Ctrl.

2. Kliknite na ikonu L alebo kliknite pravym tlacidlom mySi na vybrata miniatiru a
potom v kontextovej ponuke vyberte poloZzku Odstranit’. VV dial6govom okne
Odstranit’ stranky potvrdte odstranenie kliknutim na tlaidlo Ano.

Vybraté stranky sa odstrania z dokumentu.
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Indexovanie dokumentov

VSetky stranky dokumentu zdielaju rovnaké hodnoty metadat, takze indexovanim jednej
stranky dokumentu sa indexuju aj vSetky ostatné stranky dokumentu. V podokne Dokument
su dokumenty v davke vizualne oddelené pruhom svetlej farby. V podokne Davka su
dokumenty uvedené v zozname v prislusnej davke. Ak je vybrany profil klienta
nakonfigurovany na indexovanie, po vybere dokumentu v podokne davky sa v lavom dolnom
podokne zobrazia polia metadat. Na zlepSenie Citatelnosti mdzete upravit velkost pisma v
poliach metadat v dialégovom okne Preferencie.

Na zabezpecenie Standardného vstupu mbZu polia metadat pouzivat masky vstupu alebo
formatovanie vstupu, zoznamy volieb alebo vyhladavacie kédy poloZiek.

Ak pole metadéat pouziva masku vstupu alebo filter, urCuje, ¢o je mozné zadat do pola
metadat. Maska vam napriklad mdZe povolit zadavanie Cisel, ale nie abecednych znakov do
pola, alebo méze obmedzit zadanu hodnotu na Styri znaky. Ak zadate znak, ktory nevyhovuje
kritériam masky, systém zapipa a aplikacia znak neakceptuje. Pole metadat s nazvom Cislo
faktary napriklad méze pouzivat' masku vstupu, ktora obmedzuje zadavanie na hodnoty
pozostavajlce zo 7 Cislic.

Pole metadat méze pouzivat format na zobrazenie zaznamov jednotnym sposobom. Ked
prejdete do iného pola metadat, zobrazenie dat sa v pripade potreby zmeni tak, aby sa
zhodovalo s formatom zobrazenia. Napriklad zaznam v poli datumu sa mdze zmenit tak, aby
sa zobrazoval Standardny format datumu. Hodnota metadat sa nezmeni.

Pole so zoznamom volieb poskytuje zoznam hodnét, z ktorych mézete vyberat. Ak to
umozfuju nastavenia profilu klienta, je mozné v zozname volieb namiesto vyberu hodnotu
zadat'. Polia so zoznamom volieb m6zu byt prepojené a v takom pripade hodnota vybrana v
jednom poli so zoznamom volieb (nadradené pole) ur€uje, aké hodnoty sa zobrazia v
zavislom poli so zoznamom hodnét (podradené pole).

MéZete tu vykonéavat tieto tlohy:
* Indexovanie dokumentov podla metadéat

* Indexovanie dokumentov podla hodnét vyhladavacich kédov poloZiek

Indexovanie dokumentov podla metadat

ORACLE

Ako indexovat dokumenty podla metadat:

1. Vyberte dokument v podokne Davka alebo lubovolnd miniatlrnu strdnku v podokne
Dokument.

V lavom dolnom podokne sa zobrazi podokno Metadéata. Niektoré polia metadat uz mézu
obsahovat automaticky vyplnené hodnoty.

2.V poli Profil dokumentu vyberte profil dokumentu, ktory zodpoveda typu dokumentu
urenému na indexovanie.

Ak napriklad indexujete dokument objednavky zakaznika, mbzete vybrat’ profil
dokumentu obsahujici polia metadat ako Cislo zdkaznika, meno zakaznika a
objednavku.

3. Vyplfite povinné polia metadat.
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Indexovanie dokumentov podla hodnét vyhladavacich kddov poloZiek

4. Zopakujte kroky 1 az 3 na indexovanie kazdého dokumentu v davke.

Indexovanie dokumentov podla hodnét vyhladavacich
kodov poloziek

ORACLE

1.

V podokne Metadata umiestnite kurzor do pola metadat, pre ktoré je
nakonfigurovany vyhladavaci kod polozky.

Tlacidlo Vyhladavaci kéd polozky je aktivne, ak mdzete vo vybranom poli
metadat vyhladat polozku.

Zadajte hodnotu, s ktorou sa méa vyhladavanie zhodovat. (Ciselné polia ¢asto
vyzaduji presné hodnoty.)

V niektorych pripadoch (ak to podporuje profil klienta) budete moct zadat len
prvych par znakov tejto hodnoty. Napriklad mézete zadat hodnotu Nové do pola
metadat s nazvom Spolocnost, ak chcete vyhladat zaznamy, v ktorych sa hodnota
v poli Spolo¢nost zaina retazcom Nové. Ak zadate Ciastkové hodnoty s velkym
mnozstvom zdznamov na vratenie, zobrazenie vysledkov vyhladavania méze trvat
diho.

Kliknite na polozku Vyhladavaci kéd polozky.

Ak sa najde viacero zaznamov, zobrazi sa dialégové okno Vysledky vyhladania
polozky. V pripade jedného zaznamu sa niektoré polia automaticky vyplnia
hodnotami bez toho, aby sa zobrazil zoznam vysledkov.

Vo vysledkoch vyhladavania vyberte zodpovedajlci zaznam a kliknutim na
polozku Vybrat’ vypliite polia metadat hodnotami z depozitara. (Zaznam mézete
vybrat aj tak, Ze nan dvakrat kliknete.)
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Sprava davok

Davka zahfna naskenované obrazky, stranky a elektronické dokumenty, ktoré mézete logicky
usporiadat’ a ulozit do depozitara. Po naskenovani alebo importe dokumentov ich m6zete
indexovat, upravit’ a uvolnit.

Vytvorené davky su automaticky pomenované pomocou prefixu profilu klienta (napriklad
SCAN alebo IMPORT), po ktorom nasleduje interné poradové Cislo.

e Davky st automaticky uzamknuté vami, ak ich vytvorite skenovanim alebo importovanim,
pripadne ak ich otvorite (rozbalite).

# Poznamka:

Ked zostanu davky zamknuté pouzivatelmi, ktori ich uz nemézu odomkndt,
administratori aplikacie Content Capture mozu tieto davky odomknut, aby ich
bolo mozné dalej spracuvat.

e Ak nie su definované Ziadne procesy uvolnenia a davky odomknete, dokumenty a
metadata sa odoSlu do depozitara sluzby Oracle Content Management a odomknu sa.

e Ak ste vybrali dostupny proces uvolnenia a davky uvolnili, dalSia akcia, ktora sa vykona s
déavkami, zavisi od vybraného procesu uvolnenia. O priebehu uvolfiovania davky
informuje indikator priebehu, ktory sa postva doprava po nazve davky. Medzitym mozete
vybrat dalSie davky, pracovat' s nimi a uvolfiovanie davok bude pokraCovat na pozadi.

- Dal3ia akcia s davkou, ktora sa vykona po uvolneni, zavisi od nastaveni profilu klienta.
Davky mézu prejst’ do fazy dalSieho spracovania, ako je napriklad rozpoznavanie
Ciarového kadu, konverzia dokumentov (PDF/TIFF) alebo potvrdenie v depozitari sluzby
Oracle Content Management. Pripadne sa mdzu odomknut, aby ich ostatni pouzivatelia
mohli uzamknat a upravovat. Napriklad po vytvoreni, skontrolovani a upraveni davok
operatormi skenovania sa davky mézu uvolnit pre operatorov indexovania, ktori ich
vyber(, indexuju a uvolnia na dodato¢né spracovanie.

Toto mb6Zete robit' s davkami, ktoré spravujete:

¢ Zmena informacii o davke

e Uvolnenie davky

e Vyhladavanie davok alebo filtrovanie zoznamu
e Chyby spracovania davky

e Vyhladanie chyb davky

Zmena informacii o davke

ORACLE

Davka mdze mat priradent predvolenu prioritu a stav na zaklade profilu klienta. K davke
mozno priradit hodnotu priority od 0 do 10, pricom 10 predstavuje najvysSiu prioritu. Takisto k
nej mozno priradit’ stav z dostupnych volieb stavu. K davke mozno priradit’ aj poznamku ako
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pripomenutie alebo upozornenie pre dalSich pouzivatelov, ktori mdézu s davkou
pracovat. M6zete napriklad vlozit poznamku, ze v zadanom dokumente v davke chyba
strénka.

Ako zmenit informacie o davke:

1.

V podokne Davka vyberte davku.

V pravom podokne sa zobrazia informéacie o davke. Ak je davka uzamknuta pre
vas, polia Priorita, Stav a Poznamky k dadvke mozno upravovat.

Podla potreby vykonajte nasledujuce kroky:

a. V poli Priorita vyberte nové Cislo priority od 0 do 10.

b. V poli Stav vyberte novy stav.

c. V poli Pozndmky k davke zadajte, zmefite alebo odstrarite text.
Kliknite na tlaCidlo Pouzit'.

Zmeny sa zobrazia v zozname v podokne Davka.

Uvolnenie davky

Profil klienta méZe obsahovat viacero procesov uvolnenia. Ak chcete uvolnit davku,
vyberte poZadovany proces uvolnenia v zozname.

ORACLE

Ako uvolnit davky:

1.
2.

V podokne Davka vyberte jednu alebo viaceré davky.

Ak profil klienta obsahuje niekolko procesov, v rozbalovacom zozname napravo

od ikony ﬂ* vyberte proces uvolnenia a potom kliknite na ikonu ﬂ' Pripadne
mézete pravym tlacidlom mysi kliknat' na jednu alebo viacero davok v podokne
Davka, vybrat polozku Uvol'nit’ davku a potom vybrat jednu z volieb procesu
uvolnenia, ktoré su pre vas nakonfigurované. Tieto volby su dostupné aj vtedy,
ked vyberiete jeden alebo viacero dokumentov v davke v podokne Davka.

Na nazve davky sa zobrazi indikator priebehu uvolfiovania, ktory sa pohybuje
smerom doprava. Pocas uvolfiovania mdzete vybrat dalSie davky a dokumenty a
pracovat s nimi.

# Poznamka:

Uvolnené davky sa pravidelne obnovuju, ak v klientovi aktivujete
preferenciu Automaticky obnovit’ davky.

Novy stav davky mozete zobrazit' kliknutim na polozku Obnovit' zoznam davok.
Po dokonceni uvolnenia mdze nastat niektora z nasledujdcich situacii:

e Davka zmizne z podokna Déavka, napriklad po potvrdeni UspeSného
spracovania.

e lkona davky zobrazi indikator spracovania, ktory informuje o prebiehajucom
dalSom spracovani.

e lkona davky zobrazi indikator chyby, ktory oznacuje, ze v jednom alebo
viacerych dokumentoch davky sa vyskytla chyba.
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Viyhladavanie davok alebo filtrovanie zoznamu

Davky mézete vyhladavat podla ndzvu, ddtumu, stavu, priority a stavu davky. Filtrovany
zoznam obsahuje okrem vysledkov vyhladavania vzdy aj davky uzamknuté pre vas.

Ako hladat’ davky:

1. V podokne Davka kliknite na polozku Q.
2.V dialdgovom okne Kritéria vyhladavania davky pomocou kritérii uvedenych v tabulke
zadajte, ako sa maju vyhladavat davky.

Mézete zadat viacero volieb vyhladdvania. Na vyhladanie davky je potrebné, aby sa
zhodovali vSetky zadané polia vyhladavania, ale v ramci pola vyhladavania je nutna
zhoda iba jednej hodnoty. Ak napriklad vyberiete stav Urgentné v poli Stava 8, 9a 10 v
poli Priorita, vyhladaji sa davky so stavom Urgentné A prioritou 8, 9 ALEBO 10.
Naopak, davky so stavom Surne, ale s prioritou 0, alebo davky bez stavu a s prioritou 8,
9 alebo 10 sa nevyhladaju.

Tabulka 21-1 Kiritéria vyhladavania davky
|
Kritéria Popis

vyhladavania

Néazov davky Zadajte nazov davky, ktoru chcete vyhladat. M6Zete zadat ¢iastoény
nazov a za nim znak %, ¢im sa bude vyhladavat zhoda v jednom alebo
viacerych znakoch. Ak napriklad zadéte vyraz davk%, vyhladaju sa
davky s ndzvom davkal5 a davky214.

Pociato¢ny Umoznuje vyhladdvat ddvky vytvorené v uritom rozsahu datumov.
datum alebo Kliknite na tlacidlo kalendara vedla pola ddtumu a vyberte pociatocny a
Koncovy datum koncovy datum.

Stav Umoznuje vyhladdvat ddvky podla priradeného stavu. Vyberte jeden
alebo viac stavov. Vyhladaju sa davky, ktoré maju priradeny lubovolny z
vybranych stavov.

Priorita UmozZnuje vyhladavat davky podla priradenej priority. Vyberte jednu
alebo viac priorit. Vyhladaju sa davky, ktoré maju priradenu Iubovolnu
z vybranych priorit.

Stav davky UmozZnuje vyhladavat davky podla stavu davky priradeného systémom.

Vyberte jeden alebo viac stavov davky. Vyhladaju sa davky, ktoré majua

priradeny Iubovolny z vybranych stavov davky. MozZné stavy davky:

*  Pripravené: DavKky nie su zamknuté a nenasli sa Ziadne chyby.

¢ Zamknuté: Davky su zamknuté niektorym pouzivatelom.

*  Chyba: V jednom alebo viacerych dokumentoch v davke sa vyskytla
chyba.

* Spracovanie: Davky sa momentalne spracuvaju procesorom alebo
ulohou procesora.

3. Kiiknite na tlacidlo OK.

Filtrované vysledky vyhladavania sa zobrazia v podokne Davka. Davky uzamknuté pre
vas sa vzdy zobrazia v podokne Davka bez ohladu na to, aké su nastavenia filtra davky.
Filtrovanie davok sa pri obnoveni zoznamu davok zachova, az kym ho neodstranite.

Ako odstranit filter vyhladavania:

1. V podokne Davka kliknite na polozku Vyhladavat'.
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2.V dialbgovom okne Kritéria vyhladavania davky kliknite na polozku Vymazat’
kritéria a potom kliknite na tlacidlo OK.

Zoznam v podokne Davka uz nebude filtrovany podla kritérii vyhladavania.

Chyby spracovania davky

Pri praci s davkami a ich uvolfiovani sa prilezitostne mdzu vyskytnut chyby. Niektoré
bezné chyby mozno opravit na zaklade poskytnutého opisu chyby. V inych pripadoch
sa mozno budete musiet obratit na spravcu procedur a poskytnit nazov davky a
informacie o chybe.

Chyby pocas prace s davkami

Ak sa pokusite zobrazit neobrazovy dokument v priradenej aplikacii a pri pokuse
otvorit ho v priradenej aplikécii nastane chyba, klient zobrazi chybové hlasenie:
Nepodarilo sa otvorit dokument v priradenej aplikacii. Tento typ dokumentu zrejme
nema@ priradenu aplikaciu.

Chyby po uvolneni davok

» Ak sa vyskytne chyba po uvolneni davky, napriklad v niektorom kroku dalSieho
spracovania, davka sa méze zobrazit' v podokne Davka ako pre vas uzamknuta.
(Pri dodatocnom spracovani sa davka mohla premenovat.) Mézete kliknat pravym
tlaCidlom mysi na ikonu chyby dokumentu a v ponuke vybrat volbu Zobrazit’
chyby davky. Zobrazia sa podrobnosti o chybe.

e Ak ste uvolnili davku bez vyplnenia vSetkych povinnych poli metadat v kazdom
dokumente a aplikacia Content Capture je nastavena tak, aby potvrdila davku v
ramci kroku dalSieho spracovania, vrati sa chyba. ZvyCajne sa vSetky dokumenty
potvrdia a odstrania z davky. Dokumenty, ktoré obsahuju chyby, vSak zostanu v
davke. Chybu opravite tak, ze otvorite davku, vyplnite vSetky povinné polia
metadat vo vSetkych dokumentoch (nalavo od ich ndzvov sa zobrazuje hviezdicka
*) a davku znova uvolnite.

Viyhladanie chyb davky

Ako skontrolovat' chyby suvisiace s dokumentmi v davke:

1. V podokne Davka kliknite pravym tlacidlom mysi na davku so znackou varovania,
ktord naznacuje, Ze davka obsahuje chyby.

2. 'V kontextovej ponuke vyberte poloZku Zobrazit’ chyby davky.
Zobrazi sa dialégové okno Chyby spracovania davky.

3. V dialdgovom okne Chyby spracovania davky vyberte kazdy riadok a pozrite si
chyby suvisiace s dokumentom.

Chybové hlasenia sa zobrazuju v poli Hlasenie.

4. Po skontrolovani chyb kliknite na polozku Zavriet'.
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Nastavenie automatickeho importu suborov
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Na stranke Procediry moézete nastavit automatizovany import stiborov prostrednictvom e-
mailu, prieCinkov a stiborov so zoznamom na karte Digitalizovat’, ktoré su k dispozicii pre
proceduru. Ak chcete nastavit automatizovany import, moézete vytvorit Glohu procesora
importu, ktord vam umozfuje konfigurovat' tieto zdroje: E-mail, PrieCinok a Subor.

» Digitalizacia suborov z monitorovaného priecinka suborov

» Digitalizacia suborov z monitorovaného e-mailového konta



Digitalizacia suborov z monitorovaného
prieCinka suborov

V pocitaci mozete nakonfigurovat Glohy importu, ktoré budu v prieCinkoch monitorovat
subory, ktoré ma procesor importu spracovat bez toho, aby bol potrebny bezny ludsky zasah.
Zdrojom suborov moZe byt e-mailova adresa, prie¢inok alebo stbor zoznamu. Ulohy importu
mozno nakonfigurovat v procedire na karte Digitalizovat na stranke Proceddry. V pripade
Uloh importu prie€inkov a zoznamu suborov musi byt v pocitaci s pristupom k sietovému
prieCinku s dokumentmi nainStalovany a spusteny agent importu suborov.

e Z&kladné informécie o monitorovanych prieCinkoch suborov

* Nastavenie agenta importu suborov

Zakladné informacie o monitorovanych priecinkoch suborov

ORACLE

Importovanie a digitalizaciu stborov z monitorovaného priecinka v pocitaci mozno
automatizovat'. Pri vytvarani Ulohy importu mdzete kazdy prieCinok oznacit ako
monitorovany. Procesor importu bude dany prie€inok monitorovat a spracuje vsetky subory.
V pripade potreby mbZete vytvorit aj tlohu importu, v ktorej procesor importu nastavite tak,
aby Cital stbory zoznamu (textové subory), ktoré obsahuju stibory na importovanie spolu s
ich metadatami.

Predstavte si situaciu, v ktorej zamestnanci organizacie skenuji vyictovania vydavkov na
multifunkénom zariadeni a ukladaju ich v sietovom prie€inku spolo¢nosti. V tomto pripade je
potrebna tloha importu, ktora bude dany priecinok pouzivat’ ako typ zdroja, a agent importu
suborov v pocitaci, v ktorom sa nachadza prie€inok s vyuctovaniami vydavkov. Ak je
mnozstvo skenovanych dokumentov velké, agenta importu siborov mozno nastavit vo
viacerych pocitacoch, ktoré maju pristup k prisluSnému sietovému priec€inku. Skenované
dokumenty sa tak m6zu nachadzat' v podpriecinkoch a viaceré inStancie agenta importu
suborov spustené v roznych pocitatoch mdzu spracovavat podprie€inky sibezne. Procesor
importu v pravidelnych intervaloch monitoruje tento prie€inok prostrednictvom tlohy importu
prieCinkov a pomocou agenta importu suborov nacitava nové subory a konvertuje ich na
davky.

Pri vytvarani tlohy importu zdroja prie€inka mozete urcit, aké typy suborov mé Gloha importu
monitorovat: TIFF, PDF alebo vSetky subory. M6zete tiez urCit, ¢i mé kazdy subor tvorit
samostatnu davku alebo ¢i ma davka zahfat vSetky subory daného typu alebo viacerych
typov. Davka moze obsahovat najviac 500 suborov. Procesor importu tiez umoznuje flexibilne
urcit poradie, v akom sa maju spracovat subory ur&itého typu. Ulohu mdzZete nastavit tak,
aby sa zdrojové sibory po spracovani odstranili. Ak chcete nakonfigurovat Glohu importu
prieCinka, postupujte podla krokov v Casti Konfiguracia importu stuborov z priecinka.

MéZete tieZ vytvorit Glohu importu, prostrednictvom ktorej bude procesor importu monitorovat
prieCinok a €itat sibor zoznamu (textovy subor) obsahujlci zaznamy, ktoré urcujd, o sa ma
importovat do aplikacie Content Capture: subory, stbory priloh a pripadne aj hodnoty
metadat, ktoré sa maju priradit k siborom. Ak chcete nakonfigurovat' Glohu importu stboru
zoznamu, postupuijte podla krokov v €asti Konfiguracia importu stiboru zoznamu. Po
nakonfigurovani Ulohy importu je potrebné nastavit' agenta importu stborov.
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# Poznamka:

Agent importu suborov méze pri spracovavani ulohy suboru so zoznamom
zlyhat alebo stratit' pripojenie. Ak sa agent neobnovi po€as predvoleného
intervalu 60 minut, predtym nahrané subory sa vynitene uvolnia a na serveri
sa oznacia ako dokoncené. Agent napriek tomu spracuje zvysné subory z
Ulohy siiboru so zoznamom alebo zvySné subory z prie€inka a nahré ich ako
nové polozky.

Nastavenie agenta importu suborov

Agent importu suborov je aplikacia pre prikazovy riadok, ktora sa da spustit v
[ubovolnom pocitacCi a predstavuje zdroj importovania obsahu z monitorovaného
umiestnenia v systéme suborov, ako je napriklad prieCinok alebo sietova jednotka.
Monitoruje a zaznamenava obsah v danom umiestneni a poskytuje ho do procesora
importu na dalSie spracovanie a smerovanie podla pravidiel definovanych v
proceddre.

Agenta importu suborov je do lokalneho pocitaCa potrebné nainStalovat iba vtedy, ak
je zdrojom monitorovany priecinok (nie monitorované e-mailové konto). K dispozicii
mate utilitu prikazového riadka aplikacie Capture, ktord vam ulahci registraciu
serverov, konfiguraciu uloh importu a zobrazenie ich zoznamu.

Nastavenie agenta importu stiborov pozostava z tychto krokov:

1. Stiahnutie a inStalacia agenta importu suborov

2. Vytvorenie aplikacie Oracle Identity Cloud Service (IDCS) pre agenta importu
suborov

3. Registracia sluzby Oracle Content Management v agentovi importu suborov

4. Pouzivanie utility prikazového riadka Capture

Stiahnutie a instalacia agenta importu suborov

ORACLE

Subory v monitorovanom prie€inku moézete importovat az potom, ako si do svojho
lokalneho pocitaca nainStalujete agenta importu suborov.

Systémové poziadavky

Agent importu suborov je aplikicia Java, ktora vyZaduje Oracle JDK, verziu 8u251
alebo najnovsiu verziu, akd je dostupna v Case, ked sa chystéate inStalovat’ tuto
aplikaciu. Agent importu suborov je kompatibilny so systémami Windows a Linux a
pocitatmi Mac (pozrite si dokument Konfiguracie systémov s certifikaciou Oracle JDK
8 a JRE 8).

Ako stiahnut’ a nainStalovat agenta importu stborov:

1. Prihlaste sa do webového rozhrania sluzby Oracle Content Management a na
l[avom navigaCnom paneli kliknite na polozku Digitalizovat’ (v sekcii
Administracia). Ak sa tato volba nezobrazuje, nemate pozadované pristupové
opravnenia.
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2. Na stranke Procedury Content Capture v sekcii Stahovania kliknite na polozku Agent
importu suborov aplikacie Oracle Content Capture a stiahnite si stbor capture-
agent.zip do svojho lokadlneho pocitaca.

3. Extrahujte subor ZIP.

4. Pridajte hodnotu <agent directory>\bin do cesty PATH. Adresarom agenta je priecinok,
do ktorého sa subor capture-agent.zip extrahuje. Mdzete tiez nastavit’ premenn(
prostredia CAPTURE_HOME na extrahovany adresar a pridat $SCAPTURE_HOME\bin do cesty
PATH.

V pocitaci Mac:

sudo In -s <agent directory>/bin/capture /usr/local/bin/capture

V systéme Windows:

Spustite subor SystemPropertiesAdvanced.exe, upravte hodnotu Premenné prostredia
a potom pridajte retazec <agent directory>\bin do premennej PATH.

5. Nastavte premennu CAPTURE_JAVA HOME na platné umiestnenie JDK ako premenn(
prostredia alebo v subore <agent directory>/conf/agent.properties.

Viytvorenie aplikacie Oracle Identity Cloud Service (IDCS) pre agenta
importu suborov

ORACLE

Agent importu stborov spolupracuje so sluzbou Oracle Content Management pri vyhladavani
konfiguracii loh importu a nahravani suborov. Robi to volanim webovych sluzieb RESTful.
Rozhrania API st chranené autentifikdciou OAuth, preto agent importu suborov vyZaduje
tokeny OAuth. Aplikacia IDCS umoZiiuje agentovi importu suborov generovat' tieto tokeny.

Ako vytvorit' aplikaciu IDCS:
1. Prihlaste sa do panela Moje sluzby.
2. Kliknite na polozku Identity Cloud.

3. Skopirujte adresu URL inStancie sluzby. Tato adresa URL vam umozni pristup do
inStancie sluzby Oracle Content Management. To znamena, Ze ju pouZzijete na registraciu
servera po instalacii.

4. V konzole Oracle Identity Cloud Service rozbalte polozku Naviga€na zasuvka a potom
kliknite na polozku Aplikacie.

5. Kliknite na polozku Pridat’.
6. Na stranke Pridat’ aplikaciu kliknite na polozku Déverna aplikacia.

7. 'V podokne Detaily aplikacie v okne Pridat’ dovernu aplikaciu zadajte nazov pre
aplikaciu a kliknite na tlacidlo Dalej.

8. Vyberte polozku Konfigurovat’ tato aplikaciu ako klient.

9. V sekcii Autorizacia vyberte polozku Vlastnik prostriedku a potom polozku Kontrolny
vyraz JWT.

10. V sekcii Stratégia vydania tokenu vyperte pre poloZku Autorizované prostriedky
moznost VSetky a kliknite na tlacidlo Dalej.

11. Na karte Prostriedok prijmite predvolené hodnoty a kliknite na tlac¢idlo Dalej.
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12. Na karte Stratégia webovej vrstvy prijmite predvolené hodnoty a kliknite na
tlacidlo Dalej.

13. Na karte Autorizacia prijmite predvolené hodnoty a kliknite na tlagidlo Dalej.
14. Kliknite na tlacidlo Dokongit'.

Skopirujte hodnoty z poli ID klienta a Utajeny kl'G€ klienta. Budete ich
potrebovat pri registracii servera pomocou utility prikazového riadka Capture.

15. Na karte Konfiguracia rozbalte polozku Konfiguracia klienta.

16. Posunte sa nadol na sekciu Stratégia vydania tokenu a kliknite na polozku
Pridat’ rozsah.

17. V dialogovom okne Vybrat' rozsah najdite inStanciu sluzby Oracle Content
Management a kliknite na tlacidlo >.

18. Vyberte rozsah, ktory ma adresu URL s retazcom Zurn:opc:.. ., a kliknite na
tlacidlo Pridat'.

19. Skopirujte adresu URL rozsahu. Budete ju potrebovat pri registracii servera
pomocou utility prikazového riadka Capture.

20. Kliknite na tlacidlo Ulozit’ a potom kliknite na tlac¢idlo Aktivovat'.

Aplikacia IDCS je vytvorena. Mbzete pokraCovat a zaregistrovat si server pomocou
utility prikazového riadka Capture.

Registracia sluzby Oracle Content Management v agentovi importu
suborov

VaSa inStancia sluzby Oracle Content Management musi byt zaregistrovana v utilite
prikazového riadka Capture, aby utilita vedela, ktoré Glohy importu st nakonfigurované
v inStancii sluzby Oracle Content Management, a mohli do tejto inStancie nahravat
subory.

Ako zaregistrovat sluzbu Oracle Content Management:

1. Stiahnite a nainStalujte si agenta importu stuborov, ak ho eSte nemate v pocitaci
nainstalovaného.

2. V operacnom systéme Windows, Linux alebo Mac spustite nasledujuci prikaz:

$ capture register-server <NAME> --endpoint https://<oracle content
management instance name>.oraclecloud.com -u username -p "password”
--idcsurl https://<server name>.identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/
token --clientid sampleid --clientsecret sample-secret --scope
https://<server name>:<port number>/urn:opc:cec:all

» Adresa URL inStancie sluzby Oracle Content Management: <oracle content
management instance name>.oraclecloud.com

e Meno pouzivatela a heslo pre adresu URL inStancie sluzby Oracle Content
Management.
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V zaujme zmiernenia potencialneho bezpecnostného rizika zvazte
vytvorenie pouzivatela Specifického pre agenta importu suborov, ktory bude
mat’ priradené iba roly alebo povolenia aplikacie Content Capture pre

* Adresa URL inStancie sluzby identity: https://<server
name>. identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/token (jej hodnotu ste skopirovali v

Case vytvorenia aplikacie IDCS.)

» ID klienta: sampleid (jeho hodnotu ste skopirovali v Case vytvorenia aplikacie IDCS.)

e Utajeny klu¢ klienta: sample-secret (jeho hodnotu ste skopirovali v Case vytvorenia

aplikécie IDCS.)

e Adresa URL rozsahu: https://<server name>:<port number>/urn:opc:cec:all (jej
hodnotu ste skopirovali v Case vytvorenia aplikacie IDCS.)

3. Otestujte pripojenie spustenim prikazu na zobrazenie Gloh importu:

$ capture list-import-jobs

Zobrazi sa zoznam vSetkych Gloh importu z prieCinka a zoznamu suborov
nakonfigurovanych v procedurach digitalizacie obsahu pre zadanu inStanciu sluzby

Oracle Content Management.

Po zaregistrovani sluzby Oracle Content Management a nakonfigurovani aloh importu
nakonfigurujte import suborov z priecinka alebo nakonfigurujte import zo siboru zoznamu.

Pouzivanie utility prikazového riadka Capture

Utilita prikazového riadka capture umoZziiuje konfigurovat agenta importu stborov tak, aby
dokéazal importovat dokumenty do depozitara sluzby Oracle Content Management. Poskytuje
prikazy na pouzivanie a spravu agenta importu suborov.

ORACLE

usage : capture <command> [options]

Run capture <command> -h" to get the detailed help for the command.

Commands:

capture create-encryption-key <file>
decrypt password for servers.
capture register-server <name>
server

[alias: rs]

capture list-servers

servers

[alias: Is]

capture list-import-jobs
server

capture configure-import-job
Folder path. Enable or disable.
capture trigger-import-job

Create an encryption key to encrypt/
[alias: cek]
Registers a CEC

Lists registered

Lists all Import Jobs from
[alias: lij]
Configures import job. Set Import
[alias: cij]
Forces import job
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processing.
[alias: tij]
capture refresh-config
server.
rc]
capture list-procedures
procedures.
[alias: Ip]
capture register-database <name>
database.
[alias: rd]
capture deregister-database
registered database.
[alias: dd]
capture list-databases
and tables.
1d]
capture register-table
database.
[alias: rt]
capture deregister-table
registered table.
[alias: dt]
capture list-table-sync-jobs
server.
capture trigger-table-sync
synchronization.
[alias: tts]
capture start
agent

[alias: s]
capture stop
agent

[alias: x]
capture status
status
[alias: st]
capture help
message

[alias: h]

usage: create-encryption-key <file> [-h]

Kapitola 22
Nastavenie agenta importu stiborov

Refresh configuration from
[alias:

Displays capture

Registers external

Deregister previously

Displays registered databases

[alias:
Registers tables in a

Deregister previously

Lists all Asset Sync Jobs from
[alias: Itsj]
Force table / asset

Starts import

Stops import

Shows import agent

Shows this

Create an encryption key to encrypt/decrypt password for servers and

save to <file>.
Options:
-h,--help
Example:

Show help

capture create-encryption-key ~/.ceckey

Create

encryption key and save to file ~/.ceckey
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usage: capture register-server <name> -e <endpoint> -u <user> -p <password>
[-k <key>] [-i <idcsurl>] [-c <clientid>] [-s <clientsecret>] [-0 <scope>] [-
m <timeout>] [-h]

Registers a CEC server. Specify -e <endpoint> for the server URL. Specify -u
<user> and -p <password> for connecting to the server. Optionally specify -k
<key> to encrypt the password.

Optionally specify <idcsurl>, <clientid>, <clientsecret> and <scope> for
integration with IDCS app.

Options:

-e,--endpoint <endpoint> Server endpoint

-u,--user <user> User name

-p,--password <password> Password

-k,--key <key> The key file used to encrypt the password
-i,--idcsurl <idcsurl> Oracle ldentity Cloud Service Instance

URL

-c,--clientid <clientid> Client ID

-s,--clientsecret <clientsecret> Client secret

-0,--scope <scope> Scope -m,--timeout <timeout>

Timeout in millisecond when try to login to the server. Defaults to 30000ms
-h,--help Show help

Examples:

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
i The server is a tenant on Oracle Public cloud
http://idcsl.com -c clientid -s clientsecret -o https://primary-audience-and-
scope

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p

passwordl The server is a tenant on Oracle Public
cloud

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
m 60000 The timeout is set to 60 seconds

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
k ~/_mykey The password will be encrypted

usage: capture list-servers [-u <user>] [-f <pattern>] [-h]
Lists registered CEC servers. Optionally specify -u <user> and -f <pattern>
to filter results based on user or server name.

Options: -u,--user <user> User name

-f,--pattern <pattern> String to search in server name

-h,--help Show help

Examples:

capture list-servers Lists all
registered servers

capture list-servers -u userl Lists all
registered servers linked to user “userl®

capture list-servers -f demo Lists all

registered servers whose name contains "demo”

usage: capture list-import-jobs [-f] [-1] [-h]

Lists all Import Jobs from server. Optionally specify -f and -1 to show only
folder or list file import jobs.

Options:
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-f,--folder Display only folder import jobs

-1,--listfile Display only list file import jobs

-h,--help Show help

Examples:

capture list-import-jobs Lists
all import jobs

capture list-import-jobs -f Lists
all folder import jobs

capture list-import-jobs -1 Lists
all list file import jobs

usage: capture configure-import-job -s <server> [-i <import>] [-p
<path>] [-e] [-E] [-d] [-D] [-h]

Configures the import job. Specify -s <server> -i <importjobid> to
select the server and import job. Optionally specify -p <path> to set
the import folder path.

Optionally specify -d to disable import job and -e to enable import job
Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-p,--path <path> Set Local Import Folder Path

-e,--enable Enables specific import job
-E,--enable-all Enables all import jobs

-d,--disable Disables specific import job
-D,--disable-all Disables all import job

-h,--help Show help

Examples:

capture configure-import-job -s prod -i import_id -p /Users/userl/
data/ Sets the import directory

capture configure-import-job -s prod -i import_id -

e Enables a specific import job

capture configure-import-job -s prod -

D Disables all import jobs
capture configure-import-job -s prod -i import_id -

d Disables a specific import job

usage: capture trigger-import-job -s <server> -i <import> [-h]
Forces import job processing.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-h,--help Show help
Examples: capture trigger-import-job --server production --import xx-
Job-id-xx Forces processing of specified import job

usage: capture refresh-config [-s <server>] [-h] Refresh configuration
from server.

Optionally specify -s to only refresh config for selected server.
Options:
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-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture refresh-config Force refresh configuration for
all servers

capture refresh-config -s production Force refresh configuration

from specified server

usage: capture list-procedures -s <server> [-h]
Lists capture procedures. Must specify -s <server> to select a server.

Options:
-s,--server <server> Specify the server
-h,--help Show help

Examples: capture list-procedures -s ocetest
Lists all capture procedures available for current user

usage: capture register-database <name> -s <server> -w <procedure> -c
<connection> -u <user> -p <password> [-a] [-h]

Registers on-prem database with Capture. Specify -c <connection> for the
connection URL, -u <user> and -p <password> for connecting to the server.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Set procedure to be associated with database
-c,--connection <connection> Database connection url

-u,--user <user> Database User name

-p,--password <password> Database Password

-a,--attach Attach existing database

-h,--help Show help

Examples:

capture register-database ebsdb -s serverl -w 1 -c jdbc:oracle:thin:@//
host:port/service -u userl -p pass Register ebsdb with serverl

usage: capture deregister-database -s <server> -w <procedure> -d <database>
[-e] [-h]

Deregister previously registered database. Specify -s <server>, -w
<procedure> and -d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Database to deregister

-e,--detach Only detach

-h,--help Show help

Examples:

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb
Deregister VENDORS table from ebsdb database

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb --detach
Detaches ebsdb database without deregistering it

capture list-databases
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usage: capture list-databases -s <server> [-h] Lists registered
databases and tables. Must specify -s <server> to select a server.

Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture list-databases -s ocetest Lists all registered databased

linked to server "ocetest”

usage: capture register-table -s <server> -w <procedure> -d <database> -
t <table> [-m <schema>] [-h]

Registers table with Capture. Specify -s <server>, -w <procedure> and -
d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Specify the procedure

-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples:

capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t

VENDORS Register VENDORS table from ebsdb database
capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t VENDORS -m

SVR Register VENDORS table from ebsdb database in SVR schema

usage: capture deregister-table -s <server> -w <procedure> -d
<database> -t <table> [-m <schema>] [-h]
Deregister table. Specify table details.

Options:

-sS,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples: capture deregister-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t
VENDORS Deregister VENDORS table from ebsdb
database

usage: capture list-table-sync-jobs [-r] [-h] Lists all Asset Sync Jobs
from server.

Options:

-r,--refresh  Force refresh asset sync jobs from server
-h,--help Show help

Examples:

capture list-table-sync-jobs
Lists all asset sync jobs
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capture list-table-sync-jobs -r Refresh
asset sync jobs from server and list them

usage: capture trigger-table-sync -s <server> -a <asset> [-h]
Force table / asset synchronization.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with table sync job
-a,--asset <asset> Set Asset Sync Job Id

-h,--help Show help

Examples:

capture trigger-table-sync -s production -i xx-123-sync-id-xx Forces

processing of asset synchronization job

usage: capture start [-h]
Starts capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture start Starts capture

agent if not running

usage: capture stop [-h]

Stops capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture stop Stops capture
agent if currently running

usage: capture status [-s <server>] [-i <import>] [-u <user>] [-m <machine>]
[-1 <limit>] [-d <duration>] [-c | -p] [-h]
Display capture agent status and activity.

Options:

-S,--server <server> Set Server name

-i,--import <import> Set Import Job name

-u,--user <user> Set user name. Defaults to current user
-m,--machine <machine> Set host name. Defaults to current hostname
-1,--limit <limit> Set number of results to return. Defaults to 200
-d,--duration <duration> Set duration period in hours

-c,--completed Display only completed uploads

-p,--pending Display only pending uploads

-h,--help Show help

Examples:

capture status Display capture agent status
capture status -u user@example.com Show upload activity for user :
user@example.com

capture status -i Invoices Show upload activity for Invoices
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import job

capture status -m myhost.example.com
specific host / machine

capture status -p

completion

capture status -c

usage: capture version [-h]
Displays capture version details.

Kapitola 22
Nastavenie agenta importu suiborov

Show upload activity for a
Show uploads pending

Show completed uploads

Options:

-h,--help Show help

Example:

capture version Display Capture Agent version
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Digitalizacia suborov z monitorovaného e-
mailoveho konta

ORACLE

MozZzete vytvorit Glohu importu s pouzitim e-mailového konta ako zdroja, z ktorého sa
digitalizuju prichadzajlce e-mailové spravy a importuji do sluzby Oracle Content
Management. Kazda importovana e-mailova sprava sa spracuva ako davka a jej prilohy a
telo spravy sa stavaju samostatnymi dokumentmi v ramci tejto davky. V Ulohe importu mozete
zadat priecinky dorucenej poSty, ktoré ma procesor importu monitorovat, konfigurovat filtre
sprav, zadat' typy suborov priloh, ktoré mé procesor zahrnit do davok, a zadat, ako sa maju
spracovat prvky spravy, ako su napriklad e-mailova adresa, datum a Cas a predmet. Mézete
tiez vybrat poradie, v ktorom sa jednotlivé typy stiborov maju spracovat.

Predstavte si situaciu, v ktorej zamestnanci skenuju svoje vyuctovania vydavkov na
multifunkénych zariadeniach. Kazdé vyuctovanie vydavkov sa konvertuje na dokument PDF,
priklada k e-mailovej sprave a e-mail sa doruc€uje do dorucenej posty vydavkov, ktort
monitoruje procesor importu. Procesor importu tieto e-mailové spravy a ich prilohy spraciva
podla konfiguracnych nastaveni v Ulohe importu.

Ulohu importu e-mailov mdZete vytvorit pomocou krokov uvedenych v €asti Konfiguracia
importu e-mailovych sprav a priloh e-mailu.
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