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1创建并运行 EPM 卓越中心
部署 EPM 的 佳做法是创建 CoE（卓越中心）。
EPM CoE 通过一致的努力来确保采用新技术和 佳做法。它推动绩效管理相关业务流程的转型以及使用技术赋能解决方案。
采用云可以帮助组织提高业务敏捷性并促进创新解决方案开发。EPM CoE 会监督您的云计划，并帮助您保护和保持投资并促进有效使用。
EPM CoE 团队：
• 确保采用云，并帮助组织充分利用云 EPM 投资
• 作为推广 佳做法的指导委员会
• 主导 EPM 相关的变更管理计划并推动转型
所有客户都可以从 EPM CoE 中受益，包括已经实施 EPM 的客户。
如何开始？
单击以下链接，即可为您自己的 EPM CoE 获取 佳做法、指导和策略：EPM 卓越中心简介。
了解更多信息
• 观看 Cloud Customer Connect 网络研讨会：创建并运行云 EPM 卓越中心 (CoE)

• 观看视频：概览：EPM 卓越中心和创建卓越中心。
• 查看 EPM CoE 的业务优势和价值主张：创建并运行 EPM 卓越中心
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2
Reports（报表）概览

另请参阅：
• 了解 Reports（报表）
• 报表组成部分可以使用报表组件、报表对象和网格组件来设计报表。

了解 Reports（报表）
Reports（报表）提供用户友好、功能强大的报表开发框架以及丰富的报表查看者体验。
Reports（报表）包含在 Narrative Reporting 中（Narrative Reporting 部署），借助它，您可以插入来自多个 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 源、Essbase Cloud 和
ERP Cloud Financials 的图表和网格。Reports（报表）还嵌入在 EPM 云平台业务流程和应用程序中：Enterprise Profitability and Cost Management、Planning 和 Planning 模块、
Financial Consolidation and Close、Tax Reporting 和自由形式（EPM 云部署），以支持单个实例报告。
Reports（报表）还包括工作簿和分别输出。使用工作簿，可以将一个或多个报表、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个 PDF 输出。分别输出可用于为一个数据源的单个维的多个成员运行单个报表或工作簿，并为每个成员发布 PDF 输出。
Narrative Reporting 部署中的 Reports（报表）还包括基于 POV 的描述文本的附注，其与网格和图表一起显示在格式化报表中。实体、部门等对象的报告结构和叙述要求一致时，您可以使用附注。EPM 云部署不包括附注。
Reports（报表）为用户提供易于使用的拖放界面来设计和编辑报表。您可以：
• 创建报表对象（网格、图表、图像、文本框）并将其插入和放置到报表中。
• 设计并预览单个网格或图表的结果，而无需运行整个报表。
• 在 Narrative Reporting 部署中，插入共享报表中包含的报表对象以在多个报表中使用报表对象，从而为共享报表对象提供单点维护。
• 插入公式来计算网格值和文本函数，从而动态检索报表和网格元数据。
• 利用包含各种图表类型和功能的高级绘图。
• 在您的报表中使用数据源功能，例如，动态成员选择函数、替代变量、单元格文本和文件附件、财务智能、UDA 以及属性。
• 根据成员信息或数据值，应用条件格式设置、文本和隐藏来设置网格单元格格式或隐藏数据。
• 放大父成员以显示详细成员，以及钻取到其他报表或源数据。
在 Narrative Reporting 部署中，您可以：
• 将 Reports（报表）嵌入 Narrative Reporting 报表包 doclet 中，从而将这些报表集成到协作式叙述报告流程中，同时利用带有自动 doclet 更新的集中式视点 (Point of View, POV)控制和服务器端刷新。
• 将跨云内容组合到单个报表中。您可创建和定义指向所需数据源的数据源连接。
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• 在 Narrative Reporting 中管理报表、安全性和 POV 选择。在 Narrative Reporting库中存储和管理对象。
• 可以导出报表、工作簿和分别输出定义并将其导入其他环境中。
• 在 Narrative Reporting 库中上传和管理字体。
• 通过 EPM Automate 命令（通过第三方调度器）安排分别输出定义。
• 将 Financial Reporting (FR) 报表迁移到 Reports（报表）。
在 EPM 云部署中：
• Reports（报表）不包含附注。
• Reports（报表）通过远程库与 Narrative Reporting 集成在一起，但 EPM 云部署中的 Reports（报表）无法插入到 Narrative Reporting 中的报表包或工作簿和分别输出定义中。
• Reports（报表）嵌入在每个业务流程中，并支持单个实例报告。您不能指向其他

EPM 云实例。系统会根据实例上的 EPM 云应用程序多维数据集自动创建数据源。
• 由 EPM 云平台管理报表、安全性和 POV 选择。Reports（报表）存储在 EPM 云存储库中。
• 可以使用 EPM 云生命周期管理在环境之间移动 Reports（报表）、工作簿和分别输出定义。
• 在 "Reporting Settings"（报告设置）的 "Application Setting"（应用程序设置）中上传和管理字体。
• 通过 EPM 云平台作业调度器安排分别输出定义。
观看以下概览视频，了解 Reports（报表）的亮点。

 -- EPM 云 Narrative Reporting 中的 Reports（报表）.

 -- 在新 EPM 云平台中进行报告。.

观看以下教程视频，您将了解如何创建报表。
 -- 在 Narrative Reporting Cloud 中创建 Reports（报表）.

 -- 在 EPM 云中创建 Reports（报表）.

报表组成部分
可以使用报表组件、报表对象和网格组件来设计报表。
报表组成部分
• 页眉 - 在此区域中，您可以显示报表每页顶部的文本。您也可以向页眉中添加图像。
• 报表正文 - 报表的主要区域，您可以在此区域中插入和显示网格、图表、图像和文本框。
• 页脚 - 在此区域中，您可以显示报表的每个打印页面底部的文本。您也可以向页脚中添加图像。
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报表对象
• 网格 - 在此报表对象中，您可以检索行和列中的数据。
• 图表 - 此报表对象显示网格中的数据。图表是网格中数据的图形表示。
• 文本框 - 此报表对象可包含文本或用于检索数据（例如报表设置、数据值、视点 (POV) 值或维成员）的函数。
• 图像 - 此报表对象包含图形或图像文件。您可以向报表的正文以及页眉或页脚中添加图像。
• Notes（附注） - 对于 Narrative Reporting 部署，可以将附注模板插入到报表中以便输入基于 POV 的结构化注释。
• 共享 - 对于 Narrative Reporting 部署，可以将位于共享报表中的共享对象（网格、图表、文本框和图像对象）插入到多个报表中，从而为共享报表对象提供单点维护。
网格组成部分
• 行 - 网格中水平显示的信息。行可以包含文本、数据或从计算派生的数据。您可以设置网格中各行的格式。
• 列 - 网格中垂直显示的信息。列可以包含文本、数据或从计算派生的数据。您可以设置网格中各列的格式。
• 单元格 - 网格的行、列、页和视点 (POV) 的交叉点。您可以设置网格中各个单元格的格式。
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3设计报表
另请参阅：
• 设计报表前的考虑因素回答以下问题后，即可开始设计报表。
• 关于连接和数据源数据源定义 Reports（报表）网格如何连接到云数据源。
• 使用报表设计器使用报表设计器可以添加和编辑报表对象以及查看和编辑报表属性。
• 使用报表对象
• 了解视点视点用来标识将被拉取到报表中的数据。
• 使用文本函数显示信息文本函数可以显示报表信息（例如报表名称或说明）、有关与网格关联的数据库的信息或者有关数据库连接中的数据的信息。
• 更正报表错误您可能遇到与整个报表或某个特定报表对象有关的错误。

设计报表前的考虑因素
回答以下问题后，即可开始设计报表。
以下学习路线提供了关于设计报表的上机操作示例。

—学习路线：设计报表
在设计报表之前，请考虑：
• 报表的目的是什么？
• 报表的 终用户是谁？
• 多久生成一次报表？由多少用户生成？
• 如果报表将插入到一个报表包中，该报表包将需要哪些网格和图表？
• 需要连接到哪些数据源？
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关于连接和数据源
数据源定义 Reports（报表）网格如何连接到云数据源。
在 Narrative Reporting 部署中：
需要由服务管理员定义连接，以将 Reports（报表）连接到各种支持的数据源。数据源定义要连接到的特定多维数据集。
• 连接简化了 Reports（报表）数据源的创建和维护，并允许您在一个区域中维护某个应用程序中的多个多维数据集的凭据。
• 创建或编辑连接时，可以选择要添加为数据源的多维数据集。还可以选择使用库中的数据源对象来维护与多维数据集的连接，但是，也可以在连接中进行此操作。数据源使用连接作为父对象“容器”。创建或编辑数据源时，您可以选择要使用的连接，并从该连接选择多维数据集。
使用连接，还可以通过远程库访问同一域中的 Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 平台实例中的报告对象。在 Narrative Reporting 库中，用户可以浏览远程库以打开报告对象，或将 Reports（报表）从 EPM 云平台复制到 Narrative
Reporting。
使用数据源可以在以下两个级别维护连接：
• 全局更改：将使用特定连接的所有报表更改为使用其他连接。例如，指向

server1:cubetype1 的所有报表网格现在将指向 server2:cubetype2。
• 选择性更改：对于选定的报表，将连接更改为指向其他数据源。例如，您已创建两个数据源连接，一半的报表网格指向 connection1，而另一半指向 connection2。您可以更改 connection1 或 connection2 的连接详细信息而不会影响其他网格。
支持的数据源包括：
• EPM 云，用于：

– Enterprise Profitability and Cost Management

– 自由形式
– Planning 和 Planning 模块
– Financial Consolidation and Close

– Tax Reporting

• Oracle Essbase Cloud

• Oracle Profitability and Cost Management Cloud Essbase 提供程序
• Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序
• Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS)

注：
登录 Narrative Reporting 并创建连接的用户 ID 以及连接中的管理员 ID 必须是相同的用户 ID，并且两者还必须都是本机用户，而不是单点登录 (Single
Sign-On, SSO) 用户。
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在 Enterprise Performance Management Cloud 部署中：
系统会根据实例上的 EPM 云应用程序多维数据集自动创建数据源，无需手动创建/维护数据源。您只能利用同一 EPM 云实例上的多维数据集。
对于 Narrative Reporting 部署：

 -- 使用连接和远程库.

创建和编辑数据源连接
对于 Narrative Reporting 部署：
要创建连接：
1. 在 Narrative Reporting 主页上的 Tools（工具）图标下，可以选择 Connections（连接）。

注：
只有服务管理员角色才能创建和维护连接。

 

 

2. 在 Manage Connections（管理连接）中，单击  以添加新连接。
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3. 在 Name（名称）中，输入连接的描述性标识符，例如数据源和服务器的组合。
4. 在 Type（类型）中，选择数据源的类型：

• Oracle Enterprise Performance Management Cloud，用于：
– Enterprise Profitability and Cost Management

– 自由形式
– Planning 和 Planning 模块
– Financial Consolidation and Close

– Tax Reporting

• Oracle Essbase Cloud

• Oracle Profitability and Cost Management Cloud Essbase 提供程序
• Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序
• Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS)

5. 在 Server Name（服务器名称）中，输入不含协议和 URL 的数据源服务器名称。例如，对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud，如果数据源 URL为 https://<servername>/HyperionPlanning，则服务器名称为 <servername>。
6. （仅限 Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序和 Oracle Essbase Analytic

Provider Services (APS)）：在 Essbase Server Name（Essbase 服务器名称）中，输入 Essbase 服务器的名称。默认情况下，对于 Fusion 应用程序，服务器名称为 "Essbase_FA_Cluster"；对于 Essbase APS，服务器名称为
"EssbaseCluster-1"。

7. 在 Identity Domain（身份域）中，输入数据源 pod 的身份域。

注：
• Oracle Essbase Cloud、Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序或 Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS) 不需要。
• 对于 Oracle Cloud Infrastructure (OCI) 上的 EPM 云部署，此字段应保留为空。

8. 输入管理员用户 ID 和密码。管理员用户 ID 需要是数据源级别的服务/系统管理员角色，即 Fusion Applications 的 BI 管理员角色。

第 3 章关于连接和数据源

3-4



注：
必须使用要创建的连接所指向的数据源的管理员凭据登录到 Narrative
Reporting。例如，如果 Planning 模块管理员是 PlanAdmin，则必须使用
PlanAdmin 身份证明登录到 Narrative Reporting，才能创建指向 Planning 模块数据源的数据源连接。输入用于在源处执行原生身份验证的用户 ID 和密码凭据。不支持使用身份断言技术的单点登录。

9. 单击 Test Connection（测试连接）。
 

 （仅限 Oracle Essbase Cloud）：在对话框中单击 Yes（是）以信任连接。此设置会存储，以便您不必再次回答该问题。
10. 对于 EPM 云连接，（可选）选中 Enable Library（启用库）以公开远程库。
11. 要选择要添加为数据源的多维数据集：

• 在 Manage Data Sources（管理数据源）下，单击  Add Data Sources（添加数据源）以添加 Reports（报表）要连接到的一个或多个多维数据集。
• 对于每个多维数据集，填写 Data Source Name（数据源名称），在 Application

Name（应用程序名称）和 Cube Name（多维数据集名称）下选择名称。
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选择多维数据集后，可以单击  预览维列表。
• 在 Manage Data Sources（管理数据源）工具栏上，您可以：编辑现有数据源，创建新数据源，删除数据源，以及刷新视图。
• 单击 OK（确定）以添加连接。连接将显示在 Manage Connections（管理连接）下的列表中。

要编辑连接：
在 Manage Connections（管理连接）中，选择连接，然后从 Actions（操作）菜单中选择 Edit（编辑）。编辑连接时，可以更改 Connection Name（连接名称）和 Server（服务器），以及 Application Name（应用程序名称）和 Cube Name（多维数据集名称）。

注：
• 更改 Connection Name（连接名称）不会影响使用相应连接的报表对象。
• 更改 Server（服务器）、Application Name（应用程序名称）或 Cube

Name（多维数据集名称）会导致使用相应连接的报表对象指向新目标。
• 为安全起见，您在编辑连接时必须重新输入管理员凭据。

 -- 使用连接和远程库.

使用报表设计器
使用报表设计器可以添加和编辑报表对象以及查看和编辑报表属性。
另请参阅：
• 访问报表设计器
• 关于报表设计器
• 报表设计器工具栏
• 报表属性

访问报表设计器
对于 Narrative Reporting 部署：
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您可以通过以下方式访问报表设计器：
• 从库中的任何非系统文件夹中，单击 ，然后从菜单中选择 Report（报表）。
• 从报表面板中，单击 。
• 从主屏幕上，单击 Create（创建），然后选择 Report（报表）。
在报表面板中，您可以基于 Recent（ 近）、Favorites（收藏夹）和 All（全部）筛选现有报表的列表。
对于 Enterprise Performance Management Cloud 部署：您可以通过以下方式访问报表设计器：
从 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 服务，选择

Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）。
在 Enterprise Profitability and Cost Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块中，从左侧窗格中选择 Reports（报表）图标。
在 Financial Consolidation and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。单击内容窗格顶部的 Create（创建）下拉菜单，然后单击 Report（报表）以启动报表设计器。
 

 观看以下教程视频，了解如何向 Reports（报表）添加对象：
对于 Narrative Reporting 部署。

 -- 向 Reports（报表）添加对象.

对于 EPM 云部署。
 -- 在 EPM 云中添加报表对象.

有关详细信息，请参阅以下链接：
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• 设计报表前的考虑因素
• 使用报表设计器
• 使用报表对象

关于报表设计器
报表设计器包含以下区域：
 

 

• 从左侧面板，您可以添加、删除和选择单个物理页或工作表。您可以在隐藏的工作表中插入或粘贴需要从报表输出中隐藏的网格。隐藏的工作表可以包含在图表定义中创建的网格。
• 在设计面板中，您可以插入报表对象。您可以调整报表对象的位置和大小，也可以通过拖放来调整报表页眉和页脚的大小。请参阅“使用报表对象”。

注：
只能使用标尺进行页眉和页脚拖放。

• 使用工具栏，您可以在编辑和预览模式之间切换、插入和编辑报表对象，并更改视图选项。请参阅“报表设计器工具栏”
• 在属性面板中，您可以查看和编辑报表属性。如果您选择一个报表对象，属性面板将显示该报表对象的属性。请参阅“报表属性”
• 报表名称显示在报表设计器顶部。编辑报表对象时，对象名称也将与报表名称一起显示在对象设计器顶部。
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注：
当报表和对象名称之间混合了从左向右书写的文字（英语、西班牙语、韩语等）和从右向左书写的文字（阿拉伯语、希伯来语等），且当前用户区域设置使用从右向左阅读方向时，每种类型的文字使用输入时所用方向显示。

默认报表布局
为了节省您的时间和精力，当您创建新报表时，系统会提供默认的报表布局，其中提供了以下内容：
• 水平和垂直参考线 - 使用有意义且实用的布局来帮助您定位对象。
• 创建了一个网格。单击 Setup Grid（设置网格）以设置数据源及其他网格属性。请参阅“使用网格”。

报表设计器工具栏
使用工具栏，您可以执行以下操作：

 编辑/预览
使用 Edit（编辑）和 Preview（预览）可在编辑模式和预览模式之间切换。在编辑模式下，您可以对报表、网格或图表做出更改；而在预览模式下，您可以查看报表在发布时是什么样子。
在预览模式下时，使用  - Actions（操作）菜单执行以下操作：
• 选择以下格式之一：Excel、HTML 或 PDF。
• Download as PDF（以 PDF 格式下载）- 可以采用 PDF 格式下载报表。
• Download as Excel（以 Excel 格式下载）- 可以采用 Excel 工作簿下载报表。
• Download as Excel Ad hoc（以即席 Excel 格式下载）- 可以在 Oracle Smart View for

Office 中以即席 Excel 格式下载报表网格，然后您可以对其执行可用的即席操作。
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注：
Web 浏览器将下载 Smart View 链接文件。单击该文件以启动 Excel。系统将提示您登录相应的数据源登录页面。如果您已经有活动的数据源连接，则不会显示登录对话框。

以即席 Excel 格式导出报表网格的限制：
– Download as Excel Ad hoc（以即席 Excel 格式下载）选项仅适用于 HTML预览。
– 在 Excel 中不会保留报表格式设置。
– 公式单元格中的数据以静态信息形式呈现。
– Excel 中的输出数据基于 Smart View 选项。查看所有 Formatting（格式设置）设置。有关详细信息，请参阅“设置 Smart View 选项”。
– 此功能不适用于隐藏网格。

提示：
根据浏览器设置，您以 HTML 格式预览包含较大网格或图表的报表时，可能会在处理过程中显示 javascript 错误。请选中 Don't ask again（不再询问）复选框，然后单击 Continue（继续）以继续进行 HTML 预览。
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注：
如果报表结果太大，无法在浏览器中呈现（HTML 的网格单元格数限制为 180000，
PDF 大小限制为 10MB），系统会提示您下载 PDF 格式的报表，此时您可以选择

 进行下载或选择  取消操作。

报表的 PDF 预览提供以下功能：
• 切换缩略图边栏
• 查找文档内的文本
• 转至上一页/下一页
• 转至输入的页码
• 放大/缩小按钮
• 选择缩放级别（例如：%s、Automatic（自动）、Page Width（页面宽度）等。）
• 切换到展示模式
• 打印文档
• 下载文档
• 其他导航和查看工具

 插入
使用 "Insert"（插入）可向报表中添加报表对象。请参阅“插入报表对象”。

第 3 章使用报表设计器

3-11



 属性
使用 Properties（属性）可显示或隐藏属性面板。

 操作
使用 Actions（操作）可编辑报表对象并控制视图选项，例如网格线、参考线和标尺。
服务管理员可以选择 Set Default Font（设置默认字体）并为报表选择字体和大小来为报表定义默认字体。此设置会将默认字体应用于所有用户的所有报表。
报表设计者仍可以自定义网格单元格格式设置、图表文本和标签以及各个文本框的字体。

注：
如果加载了自定义字体，则可以将其设置为默认字体。请参阅“上传其他字体”。

注：
将其他字体上传到 Narrative Reporting 时，由您负责从字体供应商获得适当的字体授权。例如，如果上传 Microsoft 字体 "Times New Roman"，您必须从
Microsoft 获得授权才能执行此操作。上传来自 Windows 计算机的 Microsoft字体通常不受 Microsoft 法律使用协议的限制。

注：
对于 Arabic 字体，Reports（报表）仅支持以下各项：
• Arial Unicode MS 1.01

• Lateef 1.0

• Scheherazade 1.0

• Simplified Arabic 1.01

• Simplified Arabic 5.00

• Simplified Arabic 5.92

• Traditional Arabic 1.01

• Traditional Arabic 5.00

• Traditional Arabic 5.92

服务管理员还可以通过选择 Set Default Chart Colors（设置默认图表颜色）并启用自定义图表主题，为所有图表的前 12 个图表数据集设置默认图表颜色。此设置将默认图
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表颜色应用于所有用户的所有报表，除非在报表设计期间通过 Series（序列）图表属性修改了图表中的颜色。

注：
如果将 Redwood 体验设置为云 EPM 中的默认主题，则 Redwood 主题颜色将影响现有报表中的默认图表颜色。启用和定义自定义图表主题将覆盖 Redwood 颜色主题。

报表设计者仍然可以通过图表的 Series（序列）属性调整报表中各个图表的图表颜色，这将覆盖 Action（操作）菜单中定义的默认值。
 

 

注：
使用 Action（操作）菜单，可以 Set Default Chart Colors（设置默认图表颜色）。

报表属性
使用属性面板可查看和编辑报表中两种类型的属性：
• 常规属性
• 布局属性
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常规属性
常规属性控制报表的页面设置，例如页面大小和方向、页边距以及页眉和页脚大小。对常规属性做出的更改影响报表的所有页面。Fit to Page（适合页面大小）属性允许使报表的 PDF 输出适合长度和/或宽度、或两者都不考虑。

注：
使用 Border（边框）字段可围绕报表页眉、页脚和正文放置边框。您可以通过在设计画布上拖动页眉或页脚线来调整页眉和页脚大小。

布局属性
布局属性影响选定报表对象的大小和放置，例如水平和垂直对齐以及缩进大小。
使用 Size（大小）字段可设置报表对象的宽度和高度。对于文本对象，还可以选择以下选项之一：
• Fixed（固定），等效于 AutoSize=Off：文本对象高度不会增加或减小。如果相关文本未固定在设计时高度内，将会被截断。
• Fit（适合屏幕），等效于 AutoSize=On：文本对象高度根据需要增加或减小以适合相关文本。将根据需要调整高度（增加或减小）以适合文本。
• Minimum（ 小值）：文本对象高度至少为在报表设计中指定的高度。如果需要更大高度以显示所有相关文本，它将根据需要增加。它不会减小。
使用 Placement（放置）字段可控制报表对象相对于其他报表对象在页面上打印的方式：
• Fixed（固定）：将报表对象放置在固定的位置。
• Relative（相对）：相对于左侧（"Horizontal Position"（水平位置））或上方（"Vertical Position"（垂直位置））的其他报表对象将报表对象放置在某个位置。当其他报表对象的大小发生变化时，选定的报表对象会调整其位置。
使用 Border（边框）字段可围绕报表对象放置边框。您可以选择边框样式和颜色。
对布局属性做出的更改仅影响选定的报表对象。您必须先选择一个报表对象，然后才能查看布局属性。
对于图像对象，有一个 Fit To Page Width（适合页面宽度）属性。启用此属性后，将拉伸图像对象的宽度以适合报表的宽度。默认情况下，此属性处于禁用状态。
注意：
• 如果图像旁边有其他对象，则此属性不适用。
• 仅图像对象宽度受此属性影响，图像对象高度不受影响。
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注：
当您编辑某个报表对象时，属性面板将显示该对象的更为详细的属性。有关详细信息，请参阅：
• 网格属性概览
• 设置文本框的格式
• 设置图像的格式
• 图表属性

使用报表对象
报表对象包括网格、文本框、图像和图表。在 Narrative Reporting 部署中，可以将共享对象插入到报表中，也可以插入 Notes（附注）以输入基于 POV 的结构化注释。
向报表中添加报表对象时，请在报表布局中定义它们的位置。对于网格和图表，请为报表对象选择数据源连接。
向报表中添加报表对象之后，您可以向其分配属性，例如格式选项。格式选项可能包括字体、对齐方式、间距、底纹和位置，具体取决于报表对象。
观看以下教程视频，了解如何向 Reports（报表）添加对象：
对于 Narrative Reporting 部署。

 -- 向 Reports（报表）添加对象.

对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署。
 -- 在 EPM 云中添加报表对象.

插入报表对象
您可以通过多种方式插入报表对象：
• 从工具栏中，单击 ，然后选择要插入的对象。
• 在一个新报表中，从左侧面板中添加一页，然后单击对象图标之一。
• 从报表正文、页眉或页脚中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择要插入的对象。

注：
只能在报表页眉和页脚中插入文本框和图像。
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注：
必须在编辑模式下才能插入报表对象。在预览模式下不能插入对象。

编辑报表对象并调整其大小和位置
插入报表对象后，您可以直接在设计画布上编辑该对象并调整其大小或位置。
 

 

• 要调整报表对象的大小，请单击右下角的箭头，然后将对象拖动到所需的大小。

提示：
如果启用了 Snap to Guide（与参考线对齐），您还可以将右边框拖动到近的垂直参考线，将底边框拖动到 近的水平参考线。请参阅“使用参考线调整大小”

• 要调整对象的位置，请在设计画布上选择相应的对象，然后将其拖动到所需的位置。

注：
不能使报表设计画布上的对象重叠。请参阅“更正报表错误”。

• 要删除对象，请单击 。
• 要编辑对象，请单击  或 Setup (Object)（设置 (对象)），其中 "(Object)"（(对象)）是指对象类型。例如，Setup Grid（设置网格）。
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使用参考线
借助参考线，您可以使报表对象水平和垂直对齐，从而使外观统一。默认情况下，报表对象设
置为“对齐到”这些参考线。要打开或关闭此功能，请依次单击  和 Snap to Guide（对齐到参考线）。您的设置会保存供将来的会话使用。
您也可以创建新的参考线，方法是依次单击  和 New Guides（新建参考线），然后指定参考线的水平和垂直位置。
后，您可以拖放现有参考线来更改它在报表中的位置。

使用参考线调整大小
如果在网格的 "Action"（操作）菜单中启用了 Snap to Guide（与参考线对齐），则可以通过以下操作按 近的参考线调整报表对象的大小：
• 拖动或双击对象的右边缘以按 近的垂直参考线调整对象大小。
• 拖动或双击对象的下边缘以按 近的水平参考线调整对象大小。
• 拖动对象的右下角以按 近的垂直参考线调整对象大小。
有关使用报表对象的详细信息，请参阅：
• 使用网格
• 使用图表
• 使用文本框
• 使用图像

跨工作表复制/移动报表对象
在具有多个工作表（物理页面）的报表中，可以通过右键菜单将报表对象从一个工作表复制或移动到另一个工作表。此外，如果您要隐藏网格而不显示在报表输出中，则可以将其移至隐藏的工作表。
要复制或移动报表对象：
1. 在报表设计器中，选择要复制或移动的报表对象（网格、图表、图像或文本框）。
2. 右键单击并执行一项操作：

• 选择 Copy（复制），然后导航到要放置对象的页面，右键单击并选择 Paste（粘贴）。
• 选择 Move To（移动到），然后选择对象要移动到的页面。

3. 根据需要调整报表对象的大小或重新放置。请参阅“编辑报表对象并调整其大小和位置”。

注：
如果您在报表中复制共享对象，则只能以非链接形式粘贴该共享对象，该对象将不链接到其源报表中的共享对象。
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了解视点
视点用来标识将被拉取到报表中的数据。
另请参阅：
• 视点概览
• 全局视点与本地视点

视点概览
报表中的各个数据值从数据源中各个维的成员的交叉点派生而来。视点 (POV) 定义这些交叉点并标识要在报表中检索的数据。包含网格中数据的报表具有全局 POV，它应用于报表中的所有网格和图表。您也可以选择性地为每个网格和图表定义本地 POV，它们将覆盖该交叉点的全局设置。请参阅：全局视点与本地视点。
作为报表管理员，您可以通过执行以下任务来为报表查看者设置 POV：
• 为每个维定义一个或多个 POV 成员以供报表查看者选择
• 允许报表查看者选择维中的任何成员，或者
• 对报表查看者锁定选择，只允许他们选择维中的单个成员
• 对报表查看者隐藏一个或多个维
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在您定义 POV 选项后，报表查看者可根据您建立的标准，为报表中的每个维选择 POV 成员。
有关详细信息，请参阅“使用视点”。

全局视点与本地视点
视点 (POV) 确定要在报表中检索的数据。报表中有两种类型的 POV：
• 全局 POV

• 本地 POV

当报表查看者对 POV（全局和本地）做出更改时，将为该用户的特定数据源保存这些更改。当该用户打开使用同一数据源的其他报表时，这些 POV 更改会保留。例如，如果某个查看者将
Scenario（方案）维从 Actual（实际）更改为 Plan（计划），然后打开使用同一数据源的新报表，POV 将设置为 Plan（计划）。但是，当其他查看者打开同一报表时，Scenario（方案）维的 POV 设置仍为 Actual（实际） 。
全局 POV

全局 POV 应用于报表中的所有网格和图表。在可能的情况下，它会组合数据源的所有公用维，所以一项选择可以影响多个数据源。例如，Narrative Reporting 数据源和 Planning 模块数据源可能具有一个公用维：Entity（实体）。在 POV 中设置 Entity（实体）维的成员时，它将应用于这两个数据源。

注：
当报表查看者对全局 POV 做出更改时，这些更改将针对该特定的数据源保存且仅为该查看者保存。当该查看者打开使用同一数据源的其他报表时，这些 POV 更改会保留。例如，如果某个查看者将 Scenario（方案）维从 Actual（实际）更改为 Plan（计划），然后打开使用同一数据源的新报表，POV 将设置为 Plan（计划）。但是，当其他查看者打开同一报表时，Scenario（方案）维的 POV 设置仍为 Actual（实际）。

注：
对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 平台部署，Reports（报表）报表全局 POV 与 EPM 云 POV 选定成员集成。预览报表时，Reports（报表）从 EPM 云 检索 POV 成员，并将返回的这些成员作为默认成员选择用于报表执行。然后，当用户在报表预览中进行 POV 成员选择时，Reports（报表）将在 EPM 云中更新 POV。

本地 POV

您可以选择性地为特定网格或图表设置本地 POV，此项设置将覆盖该维的全局 POV 设置。例如，要显示两个图表来比较 Scenario（方案）维的 Plan（计划）和 Actual（实际）成员，您可以将全局 POV 设置为 Actual（实际），然后更改第二个图表的本地 POV 以使用 Plan（计划）成员覆盖该设置。
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使用文本函数显示信息
文本函数可以显示报表信息（例如报表名称或说明）、有关与网格关联的数据库的信息或者有关数据库连接中的数据的信息。
您可以在文本框、文本行和列以及数据和公式行或列的自定义标题中使用文本函数。您可以插入的文本函数类型是上下文相关函数。例如，您只能在报表页眉或页脚中插入页码。有关文本函数的更多详细信息，请参阅“文本函数”。
要使用文本函数显示报表中的信息：
1. 在设计窗格中，执行以下操作之一：

• 编辑文本框时，单击 。
• 在网格的标题单元格中，单击 ，并选择 Custom Heading（自定义标

题），然后单击 。
• 在网格的文本单元格中，单击 。
• 在网格的公式单元格中，单击 ，并选择 Custom Heading（自定义标

题），然后单击 。
2. 在 Insert Function（插入函数）对话框中，选择函数，并指定函数的参数。然后单击 Select（选择）以插入文本函数。

有关文本函数的详细信息，请参阅“文本函数”。
更正报表错误

您可能遇到与整个报表或某个特定报表对象有关的错误。
报表错误
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 报表错误由报表页眉上方的红条来指示。单击该条可显示错误文本。

注：
报表错误 常见的原因是两个报表对象重叠。要更正此错误，请确保报表对象不互相重叠。

报表对象错误
 

 报表对象错误由报表对象左上角的红色 X 来指示。将鼠标放在该指示符上方可显示错误的原因。可能的原因包括：
• 该报表对象的数据源连接不再有效（例如，可能已将其删除）。
• 该报表对象与其他报表对象重叠。
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4使用网格
另请参阅：
• 关于网格网格是包含来自外部数据库连接的数据的表格。
• 添加网格向报表中添加一个网格可显示来自外部数据源的数据。
• 定义视点视点 (Point of View, POV) 决定了将检索到网格中的数据。
• 使用网格中的行和列要添加和组织网格内容，可向网格添加数据、公式、文本和分隔符行和列。在 Narrative

Reporting 部署中，可以将附注行和列插入到网格中，以便输入基于 POV 的结构化注释。
• 使用公式栏公式栏提供了一个集中位置，以供在 Reports（报表）中设置网格时创建公式并选择成员。
• 使用条件格式设置、文本和隐藏使用条件格式设置、文本和隐藏，可以自定义网格中符合指定条件的网格和文本结果。
• 放大网格中的父成员以 HTML 格式预览报表时，使用缩放可以展开行或列父成员，以查看其子项、后代或底层成员。
• 使用分组
• 使用钻取内容使用钻取内容，您可以对网格单元格、行、列和成员标题单元格设置内容链接，使 终用户能够钻取报表、Narrative Reporting 库中的第三方文档和自定义 URL 链接。
• 使用穿透钻取和单元格文件附件

Reports（报表）提供了穿透钻取源系统的功能，并可钻取单元格文件附件，同时在 HTML预览中查看报表或网格。
• 使用有效交叉点
• 使用蝴蝶型报表
• 使用 "Ancestor Before Children"（祖先在子项前）属性

关于网格
网格是包含来自外部数据库连接的数据的表格。
您可以向报表中添加网格、定义其维布局、选择成员，然后设置网格的格式。您可以使用文本、维、成员和公式来定义网格内容。可以隐藏网格而不显示在报表输出中。例如，如果使用行或列公式将数据从其他数据源拉入一个网格，您可以通过将源数据网格放置在隐藏的工作表中来隐藏这些网格。
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添加网格
向报表中添加一个网格可显示来自外部数据源的数据。
要向报表中添加网格：
1. 执行以下操作之一：

• 从工具栏中，单击 ，然后选择 Grid（网格）。
• 从空白报表中，单击 。
• 从报表正文中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Grid（网格）。

2. 单击 Setup Grid（设置网格）。
3. 在 Select Source（选择源）中，选择网格的数据源。

注：
您必须对 Narrative Reporting 模型具有 Use（使用）权限，才能将该模型用作数据源。

网格将显示在网格设计器中，并且为行和列选择了默认维。通常，Time（时间）维放置在列中，Account（帐户）维放置在行中。
添加新网格时，系统将为该网格分配默认名称。分配的默认名称是“网格 n”，其中 n是系统分配的标识号。例如，如果保存的某个网格是保存在报表中的系统命名的第六个网格，则默认名称是“网格 6”。您可以在 Grid Properties（网格属性）中重命名网格。
当函数或图表引用网格时，系统将使用网格名称。例如，如果您设计一个图表来以图形方式显示网格中的数据，则图表属性必须通过网格名称来引用网格。

关于网格设计器
网格设计器包含以下区域：
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• 在 POV 栏中，您可以为网格视点选择成员。请参阅“设置视点”。
• 在公式栏中，您可以创建公式和函数并选择成员。请参阅“创建公式”。
• 属性面板显示了网格、行、列和单元格属性。请参阅“网格属性概览”。
• 使用工具栏，您可以在编辑和预览模式之间切换、显示维布局叠加，并更改视图选项。请参阅“网格工具栏”。

关于网格属性
Related Topics

• 网格属性概览
• 常规属性
• 列属性
• 行属性
• 设置网格单元格格式
• 排序

网格属性概览
编辑网格时，"Properties"（属性）面板中提供以下网格属性：

常规属性
常规属性影响整个网格。使用常规属性可编辑以下类型的某些项目：
• 查看或更改网格的数据源
• 将标题设置为在网格上方显示
• 定义默认的网格行为，包括行和列大小调整、行条带、缩放和钻取到源。
• 设置成员标题属性
• 定义零、缺失和错误数据单元格的文本替换标签
• 启用隐藏
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有关详细信息，请参阅“常规属性”。
列属性

列属性影响整列。您必须在列标题中单击以选择要查看其属性的列。使用列属性可覆盖关于列宽、重复的标题和隐藏设置的默认网格设置。
有关详细信息，请参阅“列属性”

行属性
行属性影响整行。您必须在行标题中单击以选择要查看其属性的行。使用行属性可覆盖关于行高、重复的标题和隐藏设置的默认网格设置。
有关详细信息，请参阅“行属性”

单元格属性
单元格属性影响网格中选定范围的单元格。使用单元格属性可更改单元格文本的格式设置方式。例如，您可以更改正数和负数的显示方式，也可以更改单元格中文本的字体、颜色和大小。您可以为单元格范围添加边框或底纹，也可以指定缩放和缩进选项。如果网格中的所选单元格在数据源中含有附件，您也可以显示或隐藏单元格附件链接。请参阅“设置网格单元格格式”。

排序
您可以对网格中的值排序。您可以添加多种排序（例如，您可以先按列排序再按行排序），也可以向一种排序中添加多行或多列（例如，先按列成员再按行 3 对列排序）。
有关详细信息，请参阅“排序”

 条件属性
使用条件格式设置、文本和隐藏，可以为网格中符合既定条件的单元格定义格式设置、文本或隐藏。请参阅“使用条件格式设置、文本和隐藏”

 穿透钻取
使用穿透钻取属性，可以为网格数据单元格、行、列和成员标题单元格设置内容链接。请参阅“使用钻取内容”。

常规属性
常规属性影响整个网格。使用常规属性可编辑以下各项：
Table 4-1    网格 - 常规属性
属性名称 说明
Name（名称） 编辑网格名称。 佳实践是为网格提供有意义的名称，以便更容易地识别报表中的多个网格。
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Table 4-1    (Cont.) 网格 - 常规属性
属性名称 说明
Title（标题） 指定要包括在网格输出顶部的网格标题（可以包括文本和文本函数），标题可以跨越列标题。网格标题还可以应用字体、边框和底纹格式，请参阅相关格式设置主题。要向网格标题添加多行，请使用 Alt+Enter 键（在

Mac 上为 Option+Enter）。
Data Source（数据源） 更改网格的数据源
Column Width（列宽）/Row Height（行高） 设置默认列宽和行高。
Row Banding（行条带） 对网格中的替代行应用底纹。可以选择默认底纹颜色。网格中已有底纹的任何列和行都不受行条带影响。
Zoom（缩放）
Zoom Before（在前面放大）

以 HTML 格式预览报表时，使用缩放可以展开行或列父成员，以查看其子项、后代或底层成员。
请参阅“放大网格中的父成员”

Ancestor Before Children（祖先在子项前） 在使用特定成员选择函数（例如
Children（子项）或 Descendants（后代））时，可使用 Ancestor
Before Children（祖先在子项前）在子成员之前而非子成员之后显示祖先成员。默认设置为 False。
请参阅“使用 "Ancestor Before
Children"（祖先在子项前）属性”

Drill Through to Source（穿透钻取到源） 要为整个网格启用 Drill Through
to Source（穿透钻取到源），即在单元格附加数据源的文件，例如
EPM 云单元格文件附件或 Essbase链接报表对象 (Linked Reporting
Object, LRO)，请将 Drill Through
to Source（穿透钻取到源）设置为
"Show"（显示）。如果设置为
"Hide"（隐藏），仍可在 Cell
Properties（单元格属性）中启用单个单元格。请参阅“使用穿透钻取和单元格文件附件”。

Supporting Details Option（支持详细信息选项） 选择此选项可以在成员前面或后面显示支持详细信息并选择是否包含一元运算符。
Smart List View（智能列表视图） 选择此选项可以显示智能列表 Name（名称）或 Value（值）。
Headings（标题）
Member Labels（成员标签） 更改行和列标题的显示方式。例如，您可以显示成员名称、别名或两者。

注意：可以在列或行级别覆盖这些设置。请参阅“覆盖数据行或列标题”。
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Table 4-1    (Cont.) 网格 - 常规属性
属性名称 说明
Repeated Heading（重复的标题） 指定要隐藏、显示还是合并重复的行或列标题。
Alias Table Name（别名表名称） 默认情况下，网格使用 终用户在预览报表时选择的别名表。不过，可以在网格级别选择不同的别名表。使用

Alias Table Name（别名表名称）为网格设置别名表。
Row Headings Before（行标题在以下元素前） 通过使用网格常规属性 Row

Headings Before（行标题在以下元素前），可以定义“蝴蝶型报表”，并将行标题置于任意两列之间。请参阅“使用蝴蝶型报表”。
Text Options（文本选项）
• No Data（无数据）
• No Access（无访问权限）
• Error（错误）
• Zero Values（零值）
• Decimal Precision for Zero（零的小数精度）

设置以下单元格的文本替换选项：值为零、无数据、由于公式导致错误，或由于应用了单元格级别的安全性而导致无访问权限。
Decimal Precision for Zero（零的小数精度）属性指定使用多少个小数位数来确定零的文本替换。默认值为 0 个小数位数。例如，数据值为 .01 时：
• 如果该属性设置为 0 个小数位数，则数据值将替换为指定的零值文本替换。
• 如果该属性设置为 2 个小数位数，则数据值将显示为 .01，且不替换。

第 4 章添加网格

4-6

https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/dmepr/mr_butterfly_report_format.html


Table 4-1    (Cont.) 网格 - 常规属性
属性名称 说明
Suppression（隐藏）
• Zero Values（零值）
• No Data（无数据）
• No Access（无访问权限）
• Error（错误）
• Missing Blocks（缺少块）

选择是否要隐藏值为零、无数据、错误、无访问权限和缺少块的数据单元格。
注意：
公式单元格结果不会通过 "suppress
no data"（隐藏无数据）(#missing)隐藏，因为：
• 隐藏无数据将传递到数据源。数据源在将结果返回到执行公式计算的报表服务器之前完成隐藏

#missing 数据。
• 公式可以引用数据单元格（也可能是其他公式单元格）。由于

#missing 值而被隐藏的数据单元格不包括在公式计算中。例如，#missing 数据值不包括在
Average() 计算中。

• #missing 的值不应用于公式单元格，因为它们在数据源级别永远不会“缺失”。没有值或具有无效值的公式单元格具有值
#error，而不是 #missing。要隐藏公式单元格中的数据值，请使用条件隐藏来计算它们。

注意：
禁用网格的行或列隐藏功能时，需要至少在网格中显示一个数据段或公式段，或者包含文本函数 CellText 或
CellValue 的文本段，否则整个网格将被隐藏。
如果要隐藏所有数据段，但仍要在网格中显示文本，则可以执行以下步骤之一：
• 将数据段的行高或列宽设置为

1，然后将字体颜色设置为
White（白色）。

• 选择数据段，然后启用 Replace
Text（替换文本），接着在文本字段中输入一个空白字符串。注意：

对于 EPM 云平台数据源，在启用了
Suppress Missing Blocks（隐藏缺少的块）时，您收到的网格结果中可能未隐藏缺少数据的一些单元格（行或列）。这与 Smart View 和表单的结果一致。要在行或列中隐藏这些缺少的数据，需要将隐藏选项设置为
No Data（无数据），并将
Optimized（优化）值设置为
True。属性名称 Optimized（优化）仅在启用了 Suppress No Data
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Table 4-1    (Cont.) 网格 - 常规属性
属性名称 说明

（隐藏无数据）时可用。启用了
Suppress No Data（隐藏无数据）并启用了 Optimized（优化）时，网格检索数据源会同时应用
Suppress Missing Blocks（隐藏缺少的块）和 Suppress missing
rows/columns（隐藏缺少的行/列）。
注意：
在列段上启用了 "Zoom"（缩放）时不支持 Suppress Missing Blocks（隐藏缺少的块）。

Date Format（日期格式） 包含日期的网格单元格的日期格式派生自 User Preferences（用户首选项）日期格式设置。通过网格属性中的 Date Format（日期格式）用特定于网格的格式来覆盖日期格式。此日期格式将应用于网格中的所有日期单元格值。如果不为网格指定日期格式，将使用来自 User Preferences（用户首选项）的格式。
Cell Padding（单元格填充）
• Horizontal（水平）
• Vertical（垂直）

指定用于垂直和水平填充单元格的像素数量。默认数量为 5 个像素。
在迁移的 Financial Reporting（不支持单元格填充）报表中，此值设置为零。

Grouping（分组）
• Group Page Break（组分页）
• No Page Breaks In Group（组中无分页）

定义在以 PDF 格式预览报表时如何处理分页。
有关详细信息，请参阅“分组和分页”

Conditional Expression（条件表达式）
Use scaled/rounded value（使用缩放/舍入值）

要指定条件格式设置和隐藏以及基本（网格、列或行）隐藏在条件中使用缩放还是未缩放的原始数据值，请使用网格属性 Use scaled/rounded
value（使用缩放/舍入值）。
• 默认值为 True，这表示在条件中使用设置了格式的缩放数据值。例如，如果数据值为

125,016,551 的单元格按千位缩放，显示为 125,016，则将在条件中使用值 125,016。
• 如果属性设置为 False，将在条件中使用底层的未缩放数据值。此设置将应用于网格的所有条件格式设置和隐藏。
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列属性
列属性

列属性影响整列。您必须在列标题中单击以选择要查看其属性的列。使用列属性可覆盖关于列宽、重复的标题和隐藏设置的默认网格设置。网格设置显示在括号中。例如，在零的隐藏设置中，Grid Setting (False)（网格设置 (False)）指示在网格级别不隐藏零值。单击该设置可使用 True（始终隐藏零）或 False（从不隐藏零）覆盖选定列的隐藏设置或者使用网格的默认设置。
使用列属性可编辑以下各项：
Table 4-2    查看列属性
属性名称 说明
Width（宽度） 对于列宽，您可以执行以下任一操作：

• 使用默认网格列宽。
• 指定固定列宽。
• 指定 小列宽，在此情况下，将会自动调整宽度以适合数据单元格中得到的内容。对于列标题，需要调整 小列宽以适合所需的标题单元格宽度。

Display（显示） 显示或隐藏列
Page Break Before（以下元素前分页） 在列前面插入分页符
Repeated Heading（重复的标题） 如果行标题与数据列之间有文本列和/或分隔符列，并且您要在 HTML 和 PDF 预览中重复显示列标题，可以使用 Repeated Heading（重复的标题）属性。启用此选项时（Repeated Heading（重复的标题）默认设置为 No（否））：

• 在 PDF 预览中，在任一分页后，列标题将包含启用了该属性的列。
• 在 HTML 预览中，文本列或分隔符列将与任何标题列“紧贴”在一起。注意：
该属性仅适用于列属性中位于列开头的文本列和分隔符列。该属性不适用于位于一个或多个数据列或公式列后面的文本列或分隔符列。

Suppression（隐藏） 选择是否要隐藏行中值为零、无数据、错误或无访问权限的数据单元格。
Note Template（附注模板） 在 Narrative Reporting 部署中，对于附注列，应选择附注模板。

有关详细信息，请参阅“设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性”。
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行属性
行属性

行属性影响整行。您必须在行标题中单击以选择要查看其属性的行。使用行属性可覆盖关于行高、重复的标题和隐藏设置的默认网格设置。
使用行属性可编辑以下各项：
Table 4-3    查看行属性
属性名称 说明
Height（高度） 对于行高，您可以执行以下任一操作：

• 使用默认网格行高
• 指定固定行高
• 指定 小行高，在此情况下，高度将自动调整大小以适合得到的内容

Display（显示） 显示或隐藏行
Row Banding（行条带） Row Banding（行条带）可设置三个属性设置，分别是 "Grid Setting (off)"（网格设置

(关闭)）、"On"（开启）或 "Off"（关闭）。默认值为 "Grid Setting (Off)"（网格设置 (关闭)）。
Page Break Before（以下元素前分页） 在行前面插入分页符。
Repeated Heading（重复的标题） 如果列标题与数据行之间有文本行和/或分隔符行，并且您要在 HTML 和 PDF 预览中重复显示行标题，可以使用 Repeated Heading（重复的标题）属性。启用此选项时（Repeated

Heading（重复的标题）默认设置为 No（否））：
• 在 PDF 预览中，在任一分页后，行标题将包含启用了该属性的行。
• 在 HTML 预览中，文本行或分隔符行将与任何标题行“紧贴”在一起。注意：
该属性仅适用于行属性中位于行开头的文本列和分隔符列。该属性不适用于位于一个或多个数据行或公式行后面的文本行或分隔符行。
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Table 4-3    (Cont.) 查看行属性
属性名称 说明
Trailing Characters（尾随字符） 可以为数据行和公式行启用尾随字符（点、短划线、下划线或自定义字符）。这些字符显示在标题标签的末尾，并且会增加行标题的宽度。要启用和指定尾随字符，可选择一个或多个数据行或公式行并在行属性中将 Trailing

Characters（尾随字符）属性设置为 Dot（点）、Dash（短划线）、Underscore（下划线）或 Custom（自定义）。默认设置为
None（无）。
注意：
• "Trailing Characters"（尾随字符）属性不适用于文本行或分隔符行。
• 如果行中存在多个维，仅 里面的维显示尾随字符。
• 现在您可以选择使用自定义尾随字符。对于报表包中要使用的报表，用户需要使用预定义的尾随字符之一。

Note Template（附注模板） 在 Narrative Reporting 部署中，对于附注行，应选择附注模板。
有关详细信息，请参阅“设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性”

Suppression（隐藏）
• Zero Values（零值）
• No Data（无数据）
• No Access（无访问权限）
• Error（错误）

选择是否要隐藏行中值为零、无数据、错误或无访问权限的数据单元格。

设置网格单元格格式
使用单元格属性可以更改所选的成员标题单元格和数据单元格范围在网格中的显示方式。
设置数字格式
在网格中选择一个数据单元格时，属性面板会显示一个 Number（数字）属性。单击 # 可打开数字格式设置菜单。
 

第 4 章添加网格

4-11



 使用 Prefix（前 ）和 Suffix（后 ）字段可设置数字前面或后面有字符（如货币符号或负数的左括号和右括号）的单元格中正数和负数的格式。您可以手动输入要作为数字
前 或后 的符号，也可以单击  从列表中选择常用字符。您可以输入多个字符作为前 或后 （例如 -$）。您还可用红色文本显示负数。
使用 Align Prefix（对齐前 ）和 Align Suffix（对齐后 ）复选框可在 "Cell Number
Formatting"（单元格数字格式设置）中对齐前 和后 符号。这些属性在选中后，将：
• 在每个数据单元格的 左边对齐货币前 。
• 将数值数据值与同列的其他单元格对齐，并在每个数据单元格的 右边对齐后 。
默认情况下，这两个选项均未选中。
未选中 "Align Prefix"（对齐前 ）和 "Align Suffix"（对齐后 ）：
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 选中 "Align Prefix"（对齐前 ）和 "Align Suffix"（对齐后 ）：
 

 默认情况下，数字单元格使用 "User Preferences"（用户首选项）的 "Formatting"（格式设置）设置中指定的千位和小数分隔符。取消选择 Use Default（使用默认值）复选框可手动指定千位或小数分隔符。

注：
如果未选择 "Use Default"（使用默认值），但是未更改格式设置选择，则仍将使用用户的格式设置首选项。

使用 Decimal Places（小数位数）和 Scale Values By（缩放值比例）可指定数值的比例和精度。如果数字的小数位数超过指定值，则系统会对显示的数字执行四舍五入。

提示：
在 Scale Values By（缩放值比例）中，使用 Custom（自定义）可指定未列出的比例。您也可以在 "Custom"（自定义）中添加一个负值来反转数字的符号。例如，要将正数显示为负数，可选择 Custom（自定义），然后为比例输入 -1。单击 OK（确定）接受更改。

设置字体和对齐格式
对于成员标题和数据单元格，您都可以使用 "Font"（字体）和 "Alignment"（对齐方式）字段更改单元格中文本的字体、大小、颜色和位置，以及为从右至左书写的语言反转文字方向。您还可以指定距单元格左边距的缩进。
对于包含成员标题（且不包含数据）的行和列单元格：
• 使用 Indent By（缩进方式）可缩进所选成员每个层代或级别的行标题。指定从左单元格边距缩进值的空格数。可以使用负数指定反向缩进（从右到左）。您可以按 Generation
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（层代）缩进，或按 Level（级别）缩进（如果所有级别零成员不在同一个层代中）。选择 None（无）可移除行或列中的缩进。
• 使用 Zoom（缩放）可放大父成员。请参阅“放大网格中的父成员”。
例如，使用 Narrative Reporting 示例模型，对于 Descendants of Total Entity，依次选择 Indent by（缩进方式）和 Level（级别），然后为 Indent（缩进）输入 5，将得到以下结果：
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注：
选择 Indent by（缩进方式）（层代或级别）或 Zoom（缩放）时，将显示 Relative
Indent（相对缩进）字段。使用 "Relative Indent"（相对缩进）可调整行成员标签的缩进大小。此字段以英寸或厘米为单位显示当前缩进，具体取决于用户首选项。（请参阅“使用 "Formatting"（格式设置）选项卡”）。默认值为 .12 英寸。您可以在 -1.00到 1.00 英寸的范围内调整此值。使用负值可以反转行成员标签的缩进。

要定义网格单元格的字体：
1. 编辑网格，然后单击 。
2. 在单元格属性面板中，使用 Font（字体）和 Size（大小）下拉框定义字体。

 

 提供了以下默认字体：
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• Liberation Sans (Arial)

• Liberation Serif (Times New Roman)

• Liberation Mono (Courier New)

• Albany (Japanese)

• Albany (Korean)

• Albany (Simplified Chinese)

• Albany (Traditional Chinese)

对于文本单元格，用户可以在 Text Character Width（文本字符宽度）属性中对网格文本单元格中的文本进行比较保守与不太保守的大小调整。该属性的值可以为
Large（大）、Medium（中）或 Small（小）。默认情况下，该属性设置为 Large（大）。有关详细信息，请参阅“使用 "Text Character Width"（文本字符宽度）属性”。

设置边框和底纹格式

在 Borders（边框）中，单击  可打开边框编辑器。单击顶部、底部、左侧、右侧或指定一个边框，然后单击下拉箭头指定边框样式。单击边框颜色来更改颜色。您可以从颜色选择器中选择一种颜色，或手动输入一个 RGB 值。您只有启用边框（例如全部边框）才能指定样式和颜色。单击 OK（确定）接受更改。

在 Shading（底纹）中，单击  可指定所选单元格的背景颜色。您可以从颜色选择器中选择一种颜色，或手动输入一个 RGB 值。
通过 Replace Text（替换文本）将选定单元格的数据值替换为文本字符串。例如，可以在包含敏感财务信息的单元格中显示 "Confidential"（保密）。您输入的文本将显示在网格设计器以及呈现的所有输出中。

注：
当您替换零值时，文本替换将基于显示的零值（这不一定是实际数据值）。例如，如果数据值为 ".001"，但它的格式设置为不显示小数位，则为该数据显示的值为零，因此它将被您指定的文本所替代。您可以指定在确定该值是否为零时要考虑的精度的附加小数位数。

单击 Reset to Default（重置为默认值）将选定单元格的所有单元格格式重新设置为其默认设置。
Allow Note Input（允许附注输入）
对于 Narrative Reporting 部署，在附注列和附注行段中，可以通过 Allow Note Input（允许附注输入）格式设置属性对附注段中的特定单元格限制或允许输入附注。有关详细信息，请参阅“设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性”。
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排序
排序

对网格中的值排序的方法是，先单击 Add Sort（添加排序），然后选择要对行还是列排序。您可以添加多种排序（例如，您可以先按列排序再按行排序），也可以向一种排序中添加多行或多列（例如，先按列成员再按行 3 对列排序）。
Figure 4-1    排序选项

有关排序与分组的详细信息，请参阅“排序和分组”主题。
"Sorting"（排序）对话框提供了以下选项：
• Ascending/Descending（升序/降序）- 在升序排序和降序排序之间切换。
• Edit（编辑）- 用于编辑排序。
• Remove（删除）- 删除排序。
• Add Column/Row（添加列/行）- 向排序中添加列或行。
Figure 4-2    排序示例
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图 2 显示了列先按 A 到 D 再按行 4 升序排序的示例。
网格工具栏

使用工具栏，您可以执行以下操作：

 编辑/预览
使用 Edit（编辑）和 Preview（预览）可在编辑模式和预览模式之间切换。在编辑模式下，您可以对网格做出更改；而在预览模式下，您可以查看网格在发布时是什么样子。
在预览模式下时，使用  可切换显示 POV。

 维布局
切换维布局叠加，使您可以在 Point of View（视点）、Rows（行）和 Columns（列）中拖动维以对其重新排序或进行移动。
您可以将多个维放置在行和列中。未放置在行或列中的维将显示在位于网格设计器顶部的视点栏中。
您可以将多个维分层放置在行或列中。例如，您可以将 Scenario（方案）维和 Time（时间）维放置在同一轴上，以显示一段时间内的实际和预算数据。

注：
如果数据源包含属性维，请单击 POV、行或列中的 + 符号以显示属性维，然后选择要添加的维。您可以在轴之间拖放属性维，就像拖放常规维一样。单击属性维标签中的 X 可将其删除。

 属性
使用 Properties（属性）可显示或隐藏网格属性面板。

 操作
使用 Actions（操作）可执行以下操作：
• 显示或隐藏公式栏。
• 设置成员选择器中显示的成员标签（成员名称、别名或两者）以及全局和本地 POV的默认显示设置。
• 选择网格的默认字体。
• 选择网格的别名表。
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使用隐藏网格
可以隐藏网格而不显示在报表输出中。例如，如果使用行或列公式将数据从其他数据源拉入一个网格，您可以通过将源数据网格放置在隐藏的工作表中来隐藏这些网格。
要隐藏现有网格：
1. 在 Report Designer（报表设计器）中，选择要隐藏的网格。
2. 右键单击并选择 Move To（移动到），然后选择 Hidden Sheet（隐藏的工作表）。
要创建新的隐藏网格：

1. 在 Report Designer（报表设计器）中，从工作表面板单击 

2. 要向报表中添加网格。请参阅“添加网格”主题来插入新网格。
要对隐藏网格取消隐藏：

1. 在 Report Designer（报表设计器）中，从工作表面板单击 

2. 在 Hidden Sheet（隐藏的工作表）中选择要取消隐藏的网格，然后右键单击并选择 Move
To（移动到），然后选择要将网格移动到的工作表。
 

 

格式设置 佳实践
设置报表的格式时，请记住以下几点：
• 单元格格式设置优先于行和列格式设置以及网格格式设置。
• 单元格格式设置允许您让行和列格式设置以及网格格式设置例外。
• 行/列格式设置优先于网格格式设置。
• 行/列格式设置允许您让网格格式设置例外。
• 设置报表格式的正确顺序如下：
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1. 设置网格的格式。
2. 对行和列应用不同的格式设置。
3. 应用特定的单元格格式设置。

要从网格单元格、行或列复制格式设置：
1. 选择源单元格、行或列。
2. 右键单击，然后选择 Copy Formatting（复制格式）。
3. 选择目标单元格、行或列。
4. 右键单击，然后选择 Paste Formatting（粘贴格式）。

定义视点
视点 (Point of View, POV) 决定了将检索到网格中的数据。
另请参阅：
• 关于视点
• 使用视点
• 设置视点
• 显示可打印页成员
• 属性维和视点
• 视点示例

关于视点
包含网格的报表具有应用于报表中显示数据的所有报表对象的全局视点 (Point of View,
POV)。网格还具有本地视点 (point of view, POV)，其中包含来自数据源且不在网格行或列中的所有维，它确定显示在网格中的数据。有关全局和本地 POV 的详细信息，请参阅“了解视点”

注：
在创建报表的过程中，首次向该报表中添加网格或图表时，该网格或图表的
POV 将成为该报表的全局 POV。向该报表中添加后续网格或图表时，会组合数据源的所有公用维，所以一项选择可以影响多个数据源。您可以使用任何维的本地 POV 选择来覆盖全局 POV。例如，如果全局 POV 中的 Scenario（方案）维设置为 Actual（实际），您可以使用本地选择 Budget（预算）来覆盖特定网格或图表上的该选择。此设置仅影响该网格或图表，其他所有网格和图表将显示来自全局 POV 的实际数据。

使用视点
默认设置
如果您没有为 POV 维选择任何成员或者设置任何选项，则处于报表编辑模式时该维设置为 Default（默认值）。
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预览报表时，您可以选择在数据源中您对其拥有安全访问权限的任何维成员。系统会显示您近选择过的成员，以便您可以更方便地从它们中进行选择。
选择多个成员
处于编辑模式时，您可以为一个维选择多个成员，您还可以使用函数（例如 Children of
Total Entities（实体总数的子项）定义成员列表以供报表查看者选择。
您还可以设置 Display Suggestions Only（仅显示建议），将查看者限制为只能从您选择的成员列表中选择。您可以在预览模式下预览此成员列表。
为 POV 维选择了多个成员时，您可以将维设置为 Print All Selections（打印选择的所有项）。在 PDF 模式下预览报表时，选择的每个成员将在不同的页面上呈现。

注：
报表利用关系元数据高速缓存来加速成员查询和成员选择操作，例如搜索和公式栏预输入。每个报表设计者和 终用户在其会话期间首次访问报表时，会为其生成并填充高速缓存。高速缓存在用户当前会话的整个过程中保持不变，当用户注销正在使用和访问报表的云 EPM 业务流程（例如，Narrative Reporting、Planning 等）时，高速缓存会被清除。
如果在报表用户处于活动会话中时更新了多维数据集的维和成员，则元数据高速缓存将不会更新以反映维和成员的更改。用户将需要注销并重新登录其云 EPM 业务流程来刷新元数据高速缓存，以反映所做的任何更改。

提示：
在 POV 维中选择了多个成员并启用了 Print All Selections（打印选择的所有项）时，报表的 PDF 预览将为每个 POV 成员显示单独的页面，但是成员名称不会显示在报表的 PDF 输出中。您必须使用 MemberName 或 MemberAlias 文本函数来显示成员名称。请参阅“显示可打印页成员”。

锁定或限制用户选择
定义 POV 维中的成员时，您可以控制报表查看者可以从什么范围中选择。使用 Display
Suggestions Only（仅显示建议）锁定选择，以便报表查看者无法选择任何其他成员，或者使查看者可以选择除您定义的成员之外的其他成员。
如果仅为每个维选择了一个成员，您还可以对报表查看者隐藏 POV。
在 POV 中组合多个网格中的维
如果报表中有多个网格使用相同的数据源，则预览报表时 POV 维将组合在 POV 栏中。例如，如果 Scenario（方案）维同时位于第一个网格的列中和第二个网格的 POV 中，则 Scenario（方案）维仍将显示在全局 POV 中。然而，对它的选择仅影响第二个网格。
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注：
如果您在全局 POV 中组合了共享维，则必须启用 Display Suggestions
Only（仅显示建议）。

如果报表中有多个网格具有不同的数据源，则预览报表时 POV 维将组合在 POV 栏中。如果数据源共享相同的维名称，则仅显示一个维，并且仅列出两个数据源的共有成员。

注：
如果您希望 POV 中的每个数据源都列出公用维的成员，请将一个维或同时将两个维移至本地 POV。

设置视点
要设置视点：
1. 在网格设计器的编辑模式下打开一个网格。
2. 在网格顶部的 POV 栏中，单击一个维标签以打开该维的成员选择器。
3. 在成员选择器中，通过单击成员名称旁边的复选标记为维选择一个或多个成员。您可以选择单个成员，也可以使用列表或成员选择函数来选择多个成员。

注：
如果没有为维定义选择，系统将显示 Default（默认值），报表查看者可以为该维选择他们有权访问的任何成员。

4. 要为维设置 POV 选项，请单击 POV 维旁边的 ，然后从以下几项中选择：
• Reset Selection（重置选择）- 将维选择重置为 Default（默认值）。
• Hide Dimension（隐藏维）- 在预览模式下隐藏维。仅当没有为维定义多项选择时，此选项才可用。
• Global Dimension（全局维）- 在全局 POV 和本地 POV 之间切换维。

注：
如果将某个 POV 维定义为本地维，则当您以 HTML 格式预览报表时，应在网格上方为该维选择成员，而不是在报表顶部的全局 POV栏中选择。以 PDF 格式预览报表时，不会显示本地 POV。

• Display Suggestions Only（仅显示建议）- 仅限报表查看者从您在 POV 中指定的成员中选择。查看者无法为此维选择其他成员。

第 4 章定义视点

4-22



• Print All Selections（打印选择的所有项）- 以 PDF 格式打印时，将包含多个成员的维的每个成员呈现在单独的页面上。

注：
仅当定义了多个 POV 成员选择且选择了 Display Suggestions Only（仅显示建议）时，此选项才可用。

5. 根据需要，继续为其余 POV 维选择成员并设置 POV 选项。要将所有维重置为 Default

（默认值），请单击 POV 栏 右侧的 ，然后选择 Reset All to Default（全部重置为默认值）。

注：
当 POV 维将建议列表设置为单个成员，并且已禁用 Display Suggestions Only（仅显示建议）属性时，POV 维将始终设置为指定的建议列表成员，而不考虑另一个报表中该维上一次选择的成员。
这样做是为了使报表设计器对 POV 维强制使用默认成员，这样第一次预览报表时初始成员始终使用默认成员。
由于已禁用 Display Suggestions Only（仅显示建议）属性，因此可以将维更改为任何成员。

显示可打印页成员
在 POV 维中选择了多个成员并启用了 Print All Selections（打印选择的所有项）时，报表的
PDF 预览将为每个 POV 成员显示单独的页面，但是成员名称不会显示在报表的 PDF 输出中。
要在报表中显示 POV 维的成员名称或别名，您可以在网格标题、文本框或网格文本单元格中使用 MemberName 或 MemberAlias 文本函数。网格中左上角的单元格是可以包含文本函数的文本单元格。
在网格标题中插入 POV 选择
要启用网格标题并插入文本函数以显示 POV 选择：
1. 从 Grid Designer（网格设计器），选择 General Properties（常规属性），然后设置

Title = Show（标题 = 显示）。标题栏将显示在网格上面。
2. 在文本框的右上角，单击 。
3. 选择 MemberName 或 MemberAlias，然后指定必需的 "Dimension"（维）参数。

"Dimension"（维）参数是选择了多个成员并启用了 Print All Selections（打印选择的所有项）的 POV 维。
4. 单击 Select（选择）以将文本函数添加到文本框中。您可以根据需要在文本函数前面或后面添加额外的文本，例如“本月：”。
5. 单击  以验证标题栏中的文本。
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6. 可选：通过单击 General Properties（常规属性）面板下 Title（标题）属性旁边的
格式 ，为文本和标题栏设置格式，例如字体、对齐方式、底纹和边框。

7. 单击 Close（关闭）以返回报表设计。以 HTML 或 PDF 格式预览报表时，POV 维成员将显示在报表每页的网格顶部。
“在网格标题中显示段 POV 成员”显示了使用 MemberAlias 函数在网格标题中显示段
POV 成员的示例，“在页眉中显示公式结果”显示了该公式的结果，即 "All Segments"（所有段）显示在第一页的页眉中，"Televisions"（电视）显示在第二页的页眉中。

图 4-3    在网格标题中显示段 POV 成员

图 4-4    在页眉中显示公式结果

在页眉中插入 POV 成员选择
要在页眉中插入文本函数以显示 POV 成员选择：
1. 从报表页眉或页脚中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Text（文本）。
2. 单击  或 Setup Text（设置文本）。
3. 在文本框的右上角，单击 。
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4. 选择 MemberName 或 MemberAlias，然后指定必需的参数，例如 "Grid"（网格）和
"Dimension"（维）。"Dimension"（维）参数是选择了多个成员并启用了 Print All
Selections（打印选择的所有项）的 POV 维。

5. 单击 Select（选择）以将文本函数添加到文本框中。您可以根据需要在文本函数前面或后面添加额外的文本，例如“本月：”。
6. 可选：在文本框属性面板中设置文本的格式，例如字体和对齐方式。
7. 单击 Close（关闭）以返回报表设计。以 PDF 格式预览报表时，POV 维成员将显示在报表每页的页眉中。
图 3 显示了使用 MemberAlias 函数在页眉中显示段 POV 成员的示例，图 4 显示了该公式的结果，即 "All Segments"（所有段）显示在第一页的页眉中，"Televisions"（电视）显示在第二页的页眉中。

图 4-5    用于在页眉中显示段 POV 的公式
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图 4-6    用于在页眉中显示段 POV 的公式的结果

在网格的左上角单元格中插入 POV 选择
要在页眉中插入文本函数以显示 POV 成员选择：
1. 在网格设计器中，选择网格左上角的单元格，它是一个文本单元格。
2. 在公式栏的右上角，单击 。
3. 选择 MemberName 或 MemberAlias，然后指定必需的参数，例如 "Grid"（网格）和

"Dimension"（维）。"Dimension"（维）参数是选择了多个成员并启用了 Print All
Selections（打印选择的所有项）的 POV 维。

4. 单击 Select（选择）以将文本函数添加到文本框中。您可以根据需要在文本函数前面或后面添加额外的文本，例如“本月：”。
5. 单击  以验证公式栏中的文本。
6. 可选：在文本框属性面板中设置文本的格式，例如字体和对齐方式。
7. 单击 Close（关闭）以返回报表设计。以 PDF 格式预览报表时，POV 维成员将显示在报表每页的网格左上角单元格中。
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图 5 显示了使用 MemberAlias 函数在左上角单元格中显示段 POV 成员的示例，图 6 显示了该公式的结果，即 "All Segments"（所有段）显示在第一页的左上角单元格中，"Televisions"（电视）显示在第二页的左上角单元格中。

图 4-7    用于在左上角单元格中显示段 POV 的公式

图 4-8    用于在左上角单元格中显示段 POV 的公式的结果

属性维和视点
属性维是与标准维关联的维，通常用于显示计算值。由于它们是在检索时动态计算，因此它们会增加报表检索的处理时间。POV 中有属性维时，报表设计者可以选择从用户的初始报表查询中排除属性维。这样，可以将属性维保留在 POV 中，而不会进行额外的查询处理，直到用户要选择属性成员。
要在 POV 中排除属性维：
1. 在网格设计器的编辑模式下打开一个网格。
2. 在网格顶部的 POV 栏中，单击一个属性维标签以打开该维的成员选择器。
3. 在成员选择器的右下方，选中 Exclude（排除）复选框。请参阅图 1。
4. 可选：为维选择一个或多个成员。
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5. 可选：选择一个或多个 POV 选项。
图 4-9    用于属性维的 "Exclude"（排除）复选框

预览报表或网格时，POV 中设置为 Exclude（排除）的属性维在被选择时将显示 -，表示它们不包括在报表查询中。
可以选择一个 POV 成员，属性维将包括在报表查询中。如果报表设计者没有为 POV 中的属性维启用 Display Suggestions Only（仅显示建议），您可以为维选择 All
Members（所有成员），并启用 Exclude（排除）（如果需要）。否则，您可以关闭报表或网格预览，并重新预览报表或网格以返回 POV 维的 "Exclude"（排除）状态。启用了 "Exclude"（排除）时为属性所做的任何 POV 选择都不会保存用于将来的会话。重新运行预览时，选择将重置为 -。

视点示例
以下示例说明了全局和本地 POV 如何在网格中一起使用，以及 POV 选项如何影响网格的显示。
示例 1：使用同一数据源的两个网格
图 4-10    预览：网格 1 和图表 1
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在此示例中，报表包含一个网格和一个图表，而该图表又使用了一个嵌入式网格。图 1 显示了预览模式下的网格和图表。
图 4-11    示例 1，网格 1：设计模式

图 2 显示了设计模式下的网格 1。请注意以下几点：
• 所有维都是全局维。
• Entities（实体）、Currencies（货币）和 Scenarios（方案）只有一种选择，并启用了

Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• Segments（段）设置为 "Default"（默认值）。
• Years（年）有多种选择，并启用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
图 4-12    示例 1，网格 1：预览模式

图 3 显示了预览模式下的网格 1。请注意以下几点：
• Entities（实体）、Currencies（货币）和 Scenarios（方案）：查看者无法更改选择。
• Segments（段）：查看者可以选择任何成员。
• Years（年）：查看者只能从定义的两个成员中选择。
图 4-13    示例 1，图表 1：设计模式
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图 4 显示了设计模式下的图表 1。请注意以下几点：
• Scenarios（方案）设置为本地，且只有一种选择，即 "Plan"（计划）。启用了

Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• 其余选择从全局 POV 进行设置。
图 4-14    示例 1，图表 1：预览模式

图 5 显示了预览模式下的图表 1。请注意，Scenarios（方案）显示在本地 POV 中，无法更改。
示例 2：使用不同数据源的两个网格
图 4-15    预览：使用不同数据源的两个网格

在这第二个示例中，报表包含两个网格，它们使用不同的数据源。网格 1 具有
Narrative Reporting 数据源。网格 2 具有 Planning 模块数据源。
Entity（实体）和 Scenarios（方案）是这两个数据源的公用维。
图 4-16    示例 2，网格 1：设计模式

图 7 显示了设计模式下的网格 1。请注意以下几点：
• Entity（实体）维是本地维，其他所有维都是全局维。
• Years（年）、Segments（段）和 Currencies（货币）都设置为 "Default"（默认值），并禁用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
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• Scenario（方案）有多种选择，并启用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• Entity（实体）只有一种选择，即 "Total Entities"（实体总数），并禁用了 Display

Suggestions Only（仅显示建议）。
图 4-17    示例 2，网格 1：预览模式

图 8 显示了预览模式下网格 1 的元素。请注意以下几点：
• 对于 Years（年）、Segments（段）和 Currencies（货币），查看者可以选择任何成员。显示了 近的成员。
• 对于 Scenario（方案），查看者只能从定义的两个成员中选择。
• 对于 Entity（实体），查看者可以选择任何成员。显示了 "Total Entities"（实体总数）。
图 4-18    示例 2，网格 2：设计模式

图 9 显示了设计模式下的网格 2。请注意以下几点：
• Entity（实体）维是本地维，其他所有维都是全局维。
• HSP_View（HSP_视图）、Year（年）、Version（版本）和 Product（产品）都只有一种选择，并启用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• Scenario（方案）有多种选择，并启用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• Entity（实体）中有多种选择，并禁用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
图 4-19    示例 2，网格 2：预览模式
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图 10 显示了预览模式下的网格 2。请注意以下几点：
• 对于 HSP_View（HSP_视图）、Year（年）、Version（版本）和 Product（产品），查看者无法更改选择。
• 对于 Scenario（方案），查看者只能从定义的两个成员中选择。
• 对于 Entity（实体），查看者可以选择任何成员。预览网格时显示了 "Entity"（实体）。

图 4-20    示例 2：报表预览

图 11 显示了包含两个网格的报表预览。请注意以下几点：
• 公用维名称是 Entity（实体）和 Scenario（方案）。
• 预览时组合的 POV 包含以下几项：

– 全局 POV Scenario（方案）驱动两个网格。
– 每个网格中的本地 POV Entity（实体）具有不同的选择。
– 可以更改网格 1 的 Years（年）、Segments（段）和 Currencies（货币）。
– 无法更改网格 2 的 HSP_View（HSP_视图）、Year（年）、Version（版本）和 Product（产品）。

示例 3：使用不同的数据源且公用维有多种选择的两个网格

图 4-21    预览：一个维中有多种选择的两个网格
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在这第三个示例中，报表包含两个网格，它们使用不同的数据源。网格 1 具有 Narrative
Reporting 数据源。网格 2 具有 Planning 模块数据源。
Entity（实体）和 Scenarios（方案）是这两个数据源的公用维。此外，Scenario（方案）维使用一个成员选择函数来返回多个成员。
图 4-22    示例 3，网格 1：设计模式

图 13 显示了设计模式下的网格 1。请注意以下几点：
• 所有维都是全局维。
• Years（年）、Segments（段）、Currencies（货币）和 Entity（实体）都只有一种选择，并启用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• Scenario（方案）具有一个成员选择函数：Children(Scenario)。启用了 Display

Suggestions Only（仅显示建议）。

注：
请注意，"Scenario"（方案）列出了五个成员："Actual"（实际）、"Plan"（计划）、"Forecast"（预测）、"Act vs Plan Var"（实际与计划差异）和 "Act vs
Plan Var %"（实际与计划差异百分比）。

图 4-23    示例 3，网格 1：预览模式
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图 14 显示了预览模式下的网格 1。请注意以下几点：
• 对于 Years（年）、Segments（段）、Currencies（货币）和 Entity（实体），查看者无法更改选择。
• 对于 Scenario（方案），仅列出了两个数据源共有的成员。虽然此数据源有五个成员，但是只有两个数据源共有的三个成员可以选择："Actual"（实际）、"Plan"（计划）和 "Forecast"（预测）。

图 4-24    示例 3，网格 2：设计模式

图 15 显示了设计模式下的网格 2。请注意以下几点：
• HSP_View（HSP_视图）、Year（年）、Version（版本）、Product（产品）和

Entity（实体）都只有一种选择，并启用了 Display Suggestions Only（仅显示建议）。
• Scenario（方案）具有一个成员选择函数：Children(Scenario)。启用了 Display

Suggestions Only（仅显示建议）。

注：
请注意，"Scenario"（方案）列出了十个成员："Variance"（差异）、
"Variance Comments"（差异注释）、"Current"（当前）、"No Scenario"（无方案）、"Actual"（实际）、"Plan"（计划）、"Adj Plan"（调整计划）、"Revised Plan"（修订计划）、"Forecast"（预测）和 "Act vs Plan"（实际与计划）。
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图 4-25    示例 3，网格 2：预览模式

图 16 显示了预览模式下的网格 2。请注意以下几点：
• 对于 HSP_View（HSP_视图）、Year（年）、Version（版本）、Product（产品）和

Entity（实体），查看者无法更改选择。
• 对于 Scenario（方案），仅列出了两个数据源共有的成员。虽然此数据源有十个成员，但是只有两个数据源共有的三个成员可以选择："Actual"（实际）、"Plan"（计划）和

"Forecast"（预测）。

图 4-26    示例 3：报表预览

图 17 显示了包含公用 POV 的报表预览。请注意以下几点：
• Scenario（方案）是唯一一个可由查看者更改的维。
• 只有两个数据源共有的 Scenario（方案）成员可供选择："Actual"（实际）、"Plan"（计划）和 "Forecast"（预测）。

使用网格中的行和列
要添加和组织网格内容，可向网格添加数据、公式、文本和分隔符行和列。在 Narrative
Reporting 部署中，可以将附注行和列插入到网格中，以便输入基于 POV 的结构化注释。
另请参阅：
• 插入行和列
• 复制、移动和删除行和列
• 将一个网格段中的成员选择复制到另一个网格段
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• 隐藏行或列
• 合并和分隔行或列
• 在行或列前面插入分页符
• 定义公式行和列

插入行和列
您可以将行或列插入到网格中，以向网格添加内容，例如数据、公式、文本和附注。行和列的类型包括：
• Data（数据）- 从数据库连接检索的维的成员。数据行或列中的成员默认为维的顶级成员。

注：
数据段是指从数据库中检索数据的行或列。扩展数据段是指可以扩展的行或列，这样在查看生成的网格时将扩展为两个或更多个行或列。通常，扩展数据段使用 Children Of 或 Descendants Of 等函数。单个数据段是指在查看器中显示时仍为单行或单列的行或列。

单元格、行或列中的 # 符号指示它是一个数据单元格、行或列。
• Formula（公式）- 基于公式的值。通常用于计算数据行或列中的总值、平均值和差异。

单元格、行或列中的 = # 符号指示它是一个公式单元格、行或列。
公式行或列标题（显示行号或列字母）中显示符号  作为指示符。

• Text（文本）- 在单元格中键入或通过文本函数动态返回的文本。
网格中的文本行、列或单元格在添加到网格中时不包含符号。它们 初是空白的，直到以文本填充。
文本行或列标题（显示行号或列字母）中显示符号  作为指示符。

• Separator（分隔符）- 插入一个空白的行或列。
分隔符行不包含数据或文本。它们在网格中充当行或列之间的视觉分界线。

• Note（附注） - 对于 Narrative Reporting 部署，可以将附注行或列插入到网格中，以便输入基于 POV 的结构化注释。附注行或列标题（显示行号或列字母）中显示
符号  作为指示符。

要在网格中插入行或列：
1. 在现有网格中，选择一个行或列标题。
2. 单击鼠标右键，或单击列或行标题单元格旁边的箭头，选择 Insert Before（在前面插入）或 Insert After（在后面插入），然后选择 Data（数据）、Formula（公式）、Text（文本）、Separator（分隔符）或 Note（附注）（仅限 Narrative

Reporting 部署）。
3. 填充行或列：
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• 对于数据行或列，右键单击行或列标题或者单击列或行标题单元格旁边的箭头，然后选择要放置在行或列中的维成员。请参阅“为数据行或列分配成员”。
• 对于公式行或列，选择行或列标题，然后在报表设计器顶部的公式栏中建立一个公式。请参阅“定义公式行和列”
• 对于文本行或列，在报表设计器顶部的公式栏中，直接在行、列或单元格中输入文本或文本函数。请参阅“文本函数”。
• 对于附注行或附注列，选择成员，再选择附注模板，然后设置其他属性。请参阅“设置网格内嵌附注输入”

复制、移动和删除行和列
复制、移动和删除行和列时，请记住以下几点：
• 移动行或列将在您在新位置粘贴内容后删除源行或列。
• 复制行或列将在您在新位置粘贴内容后保留源行或列。
• 如果复制或移动行或列，只能将其粘贴在同一网格中。
• 必须复制或移动整行或整列。
要复制或移动网格中的行和列，请选择所需的行或列，然后右键单击或单击标题中的向下箭头，再选择 Copy（复制）或 Move（移动）。然后，选择要将这些行或列移至的行或列，右键单击或单击标题中的向下箭头，再选择 Paste Before（粘贴在前面）或 Paste After（粘贴在后面）。
要删除行或列，请选择所需的行或列，然后右键单击或单击标题中的向下箭头，再选择 Delete（删除）。

将一个网格段中的成员选择复制到另一个网格段
您可以将成员选择从一个网格行/列段复制到另一个网格行/列段（同一维段）。
要在段之间复制和粘贴成员选择：
1. 右键单击行/列标题段，然后选择 Copy Members（复制成员）。
2. 选择另一个段并右键单击，然后选择 Paste Members（粘贴成员）。
3. （可选）选择另一个段，并根据需要继续执行 Paste Members（粘贴成员）操作。

Note:

虽然不能选择多个目标标题段，但是可以在执行 Copy Members（复制成员）之后多次执行 Paste Members（粘贴成员）操作。

隐藏行或列
您可以隐藏网格中的行或列，以便在打印或查看报表时不会显示其中的值。
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注：
行或列中的数据和计算将会求值，而不管对其应用的格式设置。

要隐藏网格中的行或列：
1. 在网格设计器中，选择一行或一列。
2. 在属性面板中，单击列对应的  或行对应的 。
3. 在 Display（显示）中，单击 Show（显示）以将其切换为 Hide（隐藏）。

合并和分隔行或列
您可以分隔一个数据行或列中的多个成员选择，也可以将多个数据行或列选择组合到单个数据行或列中。
合并行或列
要合并行或列，请选择多个行或列，然后右键单击并选择 Merge Rows（合并行）或
Merge Columns（合并列）。
例如，图 1 显示了一个网格，其中 Scenario（方案）维的 "Actual"（实际）成员在 A列，"Plan"（计划）成员在 B 列。
图 4-27    合并之前

选择这两列，然后右键单击并选择 Merge Columns（合并列）。
图 4-28    合并之后
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图 2 显示了 "Actual"（实际）成员和 "Plan"（计划）成员在单个列中合并在一起。
分隔行或列
要分隔行或列，请右键单击一个行或列标题，然后选择 Separate Rows（分隔行）或
Separate Columns（分隔列）。
例如，图 3 显示了一个网格，其中 Scenario（方案）维的 "Actual"（实际）成员和 "Plan"（计划）成员在 A 列。

图 4-29    分隔之前

选择该列，然后右键单击并选择 Separate Columns（分隔列）。

图 4-30    分隔之后

图 4 显示了 "Actual"（实际）成员和 "Plan"（计划）成员分隔到两列中。
在行或列前面插入分页符

通过在网格中的行或列前面插入分页符，您可以在指定的位置打断报表数据，同时将所需的行项目放在一起。分页符由一条粗虚线来指示。
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要在网格中的行或列前面插入分页符：
1. 在报表设计器中显示的一个网格中，选择一行或一列。

您不能在报表中的第一列前面或报表中的第一行上面插入分页符。
2. 在属性面板中，单击列对应的  或行对应的 。
3. 在 Page Break Before（以下元素前分页）中，单击 No（否）以将其切换为 Yes（是）。

定义公式行和列
公式由网格引用、数学函数和算术运算符的组合构成。网格引用将当前网格或其他网格中的值用在计算中。您可以在网格中的公式行、公式列、公式单元格或某一范围的公式单元格上定义算术公式。例如，您可以建立一个公式来加上一行或多行。或者，您也可以使两行相乘，再加上第三行，然后显示结果。有关您可以在公式中使用的数学函数的说明，请参阅“数学函数”。
定义公式行或列时，请记住以下几点：
• 公式结果将基于一个或多个指定单元格中的底层数据值计算得出。如果用在公式中的单元格的格式设置为使用进位制，则公式结果可能与单元格中显示的值不同，因为公式中使用的是未设置格式的底层数据值。
• 默认情况下，在公式中不会将包含缺少数据 (#MISSING) 的单元格视为零 (0)，除非使用 "IfNonNumber" 属性另行指定。在使用除法的公式中，将返回错误。

插入公式行或列
要插入公式行或列：
1. 选择一行或一列，然后选择 Insert Before（在前面插入）或 Insert After（在后面插入），再选择 Formula（公式）。

公式行或列将连同 = # 一起插入。
2. 在网格设计器顶部的公式栏中，输入一个公式，或单击  以从公式列表中选择。

请参阅“使用公式栏”。
在单元格级别计算

您可以在公式行或列中的单元格上创建单元格级别的自定义公式。
图 1 显示了一个经过计算将显示差异百分比的单元格示例。单元格 D4 显示“一月”总和与“二月”总和之间的差异百分比，确切地说是 ((356-350)/350) *100=1.71%。使用单元格级别的公式，通过在单元格 D4 中放置一个自定义公式，可以给出预期的结果。得到正确结果所需的公式是 (([B]-[A])/[A])* 100。
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图 4-31    使用单元格级别计算的原因

要在单元格级别计算：
1. 选择一个或多个公式单元格。
2. 在报表设计器顶部的公式栏中，单击 ，然后执行一项操作：

• 选择 Use the Column Formula/Use the Row Formula（使用列公式/使用行公式）以使用列或行的默认公式。
• 选择 Custom Formula（自定义公式）以创建您自己的公式。在右侧的公式文本框中

输入公式，或单击  以从公式列表中选择。
请参阅“使用公式栏”。

使用公式栏
公式栏提供了一个集中位置，以供在 Reports（报表）中设置网格时创建公式并选择成员。
公式栏根据行或列类型提供不同的功能：
• 对于公式行和列，可以输入公式并设置行或列标题标签。
• 对于数据行和列，可以选择成员并设置行或列标题标签。
• 对于文本行和列，可以输入要显示在网格中的文本。
公式栏显示在 POV 栏下方，以便您可以轻松地访问其功能。

创建公式
选择包含公式的单元格、列或行时，您可以将独特的公式应用于该单元格。创建公式时，请记住以下几点：
• 为了获得 佳性能，请尽可能使用行或列公式而不是单元格公式。
• 避免使用跨轴引用，如有可能，请考虑使用单元格引用。
要创建公式：
1. 在网格中，插入公式行或列，并选择公式单元格。

要将公式应用于整列或整行，请单击列或行标题单元格。
在行或列公式中使用单元格公式时，单元格公式应确切地引用单元格（交叉点）而不仅仅是行和列。
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请参阅“定义公式行和列”。
2. 执行以下操作之一：

• 手动输入一个公式。
• 单击 ，从下拉列表中选择一个函数，然后输入公式参数。
请参阅“使用函数”。

3. 单击  以验证公式，或单击  以清除公式栏内容并重新开始。
应用公式的报表示例

图 1 显示了使用 Sum 和 Average 函数汇总全年的数据。它使用 Narrative Reporting 示例模型作为其数据源。您必须创建示例应用程序以便按照本例中的步骤进行操作。

图 4-32    用于汇总全年数据的公式

使用此公式产生的报表将包括：
• "Segments"（段）维的每月总计数字
• 使用 Sum 函数计算得出的所有月份的总计
• 使用 Avg 函数计算得出的每月平均值
要使用 Reports（报表）创建本示例：
1. 创建一个网格，使行中是 "Segment"（段），列中是 "Fiscal Calendar"（会计日历）。
2. 选择包含 "Fiscal Calendar"（会计日历）的单元格，然后单击  以显示成员选择对话框。
3. 将全部十二个月份放置在选定的窗格中，并删除 "Fiscal Calendar"（会计日历）。
4. 插入两个公式列：一个针对年度总计，另一个针对每月平均值。
在本例中：
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• 在 "Fiscal Calendar"（会计日历）成员的月份范围之外的第一个公式列包含 Sum 函数，用于将每个月份的数字相加。由于所有月份是在一个单元格中定义的，因此引用将指向该单元格位置。
公式如下：
Sum(Cell [A,1])

• 第二个公式列计算 "Fiscal Calendar"（会计日历）成员的各个月份的平均值。由于一年中有 12 个月，因此 Avg 函数将所有每月总计相加，再将总和除以 12。
公式如下：
Average(Cell [A,1])

一般来说，在网格中指定数据公式的方法有两种，即指定行或列公式或者指定单元格公式：
• Row/Column（行/列）- 将公式应用于整行或整列，相对于该行或该列中的每个单元格。

要定义公式，请选择公式行或列标题，然后在公式栏中输入公式。应用行/列公式时具有一些性能优势。
• Cell（单元格）- 只将公式应用于公式行或列中的单元格。

要定义公式，请选择单元格，单击 ，选择 Custom Formula（自定义公式），然后在公式栏中输入公式。
如果单元格与公式行和公式列相交，您可以选择使用行公式或列公式作为单元格公式。有关详细信息，请参阅“在单元格级别计算”。

如果公式对行或列中的每个单元格重复，请使用 "Row/Column"（行/列）公式。如果对每个单元格执行不同的公式，请使用 "Cell"（单元格）公式。
使用公式栏修改成员选择

在网格中使用成员时，您可以使用公式栏添加和修改成员选择。您可以使用成员选择器或在公式栏中手动输入成员和函数，自动完成功能将基于您的输入列出匹配项。可以通过单击下拉列表中显示的任一建议进行选择。
此外，您还可以复制选择并将其粘贴到同一维的另一个标题单元格的公式栏中。对于将
"inclusive"（包含）作为参数的函数（例如，Children、Descendants 等），还可以从公式栏
Toggle Inclusive（切换包含）（打开或关闭）。

注：
公式栏不支持手动输入成员别名，只能输入成员名称。

要使用公式栏修改成员选择：
1. 在网格中，选择数据行或列的标题单元格。
2. 执行以下一项或多项操作：

• 删除选择：要从网格中删除选择，请单击成员名称旁边的 X。
• 手动输入选择：输入成员名称或函数，以将其添加到网格。使用自动完成，可从列表中选择匹配的成员或函数。有关更多详细信息，请参阅“使用公式栏中的自动完成功能”。
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• 使用成员选择器：单击公式栏中的 ，然后使用 Select Members（选择成员）对话框来选择或删除成员。
• 复制并粘贴选择：右键单击公式栏中的选择并选择 "Copy"（复制）。选择同一维的其他数据行或列的标题单元格，右键单击公式栏并选择 "Paste"（粘贴）。
• 切换包含：右键单击公式栏中的成员选择，并选择 Toggle Inclusive（切换包含）以在包含成员与不包含成员之间进行切换。例如，Children of Q1 与

Children of Q1 (Inclusive)。
新成员将显示在网格中。有关成员选择的信息，请参阅“使用函数分配成员”。

注：
报表利用关系元数据高速缓存来加速成员查询和成员选择操作，例如搜索和公式栏预输入。每个报表设计者和 终用户在其会话期间首次访问报表时，会为其生成并填充高速缓存。高速缓存在用户当前会话的整个过程中保持不变，当用户注销正在使用和访问报表的云 EPM 业务流程（例如，
Narrative Reporting、Planning 等）时，高速缓存会被清除。
如果在报表用户处于活动会话中时更新了多维数据集的维和成员，则元数据高速缓存将不会更新以反映维和成员的更改。用户将需要注销并重新登录其云 EPM 业务流程来刷新元数据高速缓存，以反映所做的任何更改。

使用公式栏修改成员选择时，请记住以下几点：
• 公式栏中的成员名称不区分大小写。
• 不能组合数值函数与成员函数，例如 Sum(Children of (Product)

(Inclusive))。
使用公式栏中的自动完成功能

您可以在网格公式栏中手动输入成员名称（包括替代变量和用户变量（前面加上与号
"&"））和函数，自动完成功能将基于您的输入列出匹配项。可以通过单击下拉列表中显示的任一建议进行选择。
支持大多数成员选择函数，但需要多个参数的函数除外。自动完成功能将针对无效选择返回错误消息。
自动完成功能支持以下函数：
• Ancestors

• Bottom

• Children

• CurrentPOV

• DynamicTimeSeries

• Descendants

• Generation

• Level

• Parent

第 4 章使用公式栏

4-44



• RelativeMembers - 多 (+/-) 15

• SameGeneration

• SameLevel

• Siblings

自动完成功能不支持以下函数和选择：
• PeriodOffset

• Prompt

• Property

• Range

• Saved Selections

• Except

• Intersect

• Match

有关示例，请参阅以下图像。
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使用条件格式设置、文本和隐藏
使用条件格式设置、文本和隐藏，可以自定义网格中符合指定条件的网格和文本结果。
使用条件格式设置，您可以在网格单元格中的值满足预定义条件时将格式设置应用于这些单元格。例如，您可以用黄色背景突出显示网格中数据值为零的所有单元格。
使用条件文本可以基于预定义的条件以及静态文本和文本函数的组合生成动态文本，文本函数会返回成员标签和数据值以完成所生成的文本。例如，可以使用下面的文本和文本函数针对高于 10% 的差异值显示文本：MemberAlias("Entities") revenue value
of CellValue("A") was CellValue("C") above Plan 将在文本框、行或列中返回类似如下文本的内容："Division ABC revenue of 18,719 was 12% above Plan"。所定义的条件文本将使用 ConditionalText 文本函数插入到文本框、行、列或单元格中。请参阅“ConditionalText”
使用条件隐藏，您可以根据指定的属性或值隐藏网格中的行或列。例如，您可以隐藏单元格数据值小于 100 的所有行。

注：
对零、无数据 (#missing) 或错误值应用行或列隐藏时，建议使用基本隐藏（而不是条件隐藏），以提高性能和效率。基本隐藏可应用于整个网格或特定行和列。

有关将条件格式设置和条件隐藏与分组结合使用的详细信息，请参阅“条件格式设置和条件隐藏与分组”主题。
观看以下教程视频，您将了解如何在管理报表中应用条件格式和条件隐藏。

 - 在报表中应用条件格式设置和条件隐藏.
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观看以下教程视频，您将了解如何对管理报表应用条件文本。
 -- 对报表应用条件文本.

创建条件
要开始使用条件格式设置、文本和/或条件隐藏，必须先在 "Conditional Properties"（条件属性）面板中定义条件。有关每种条件格式或隐藏类型可用的标准和参数的详细信息，请参阅“条件格式设置、文本和隐藏的标准与参数”。
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注：
在 "Grid Properties"（网格属性）中定义数据值（例如 "Cell Value"（单元格值）、"Row Value"（行值）、"Column Value"（列值）或 "Current Cell
Value"（当前单元格值））测试的条件时，可以使用网格属性 Use scaled/
rounded value（使用缩放/舍入值）指定条件格式设置和隐藏在条件中使用缩放还是未缩放原始数据值。
• 默认值为 True，这表示在条件中使用设置了格式的缩放数据值。例如，如果数据值为 "125,016,551" 的单元格按千位缩放，显示为 "125,016"，则将在条件中使用值 "125,016"。
• 如果属性设置为 False，将在条件中使用底层的未缩放数据值。此设置将应用于网格的所有条件格式设置和隐藏。
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要定义条件：
1. 选择条件格式（单元格、行或列）或条件隐藏（行或列）所要添加到的网格区域。
2. 在 "Grid Properties"（网格属性）中，单击 。
3. 执行一项操作：

• 要创建条件格式和/或文本，请依次单击 Formats（格式）和 

第 4 章使用条件格式设置、文本和隐藏

4-49



• 要创建条件隐藏，请依次单击 Suppressions（隐藏）和 。

注：
对零、无数据 (#missing) 或错误值应用行或列隐藏时，建议使用基本隐藏（而不是条件隐藏），以提高性能和效率。基本隐藏可应用于整个网格或特定行和列。

注：
对具有单个条件表达式（例如当前行/列中的数据值 > 1000）的行或列段使用 Conditional Suppression（条件隐藏）时，如果还启用了 Basic
Suppression（基本隐藏）（例如 Suppress No Data（隐藏无数据）），则必须修改 Conditional Suppression（条件隐藏）定义以包含应用的 Basic Suppression（基本隐藏）的条件表达式（例如当前行/列中的数据值 = No Data（无数据））。这一点适用于所有基本隐藏类型（No Data（无数据）、No Access（无访问权限）、Zero（零）和
Error（错误））。

4. 在 Name（名称）字段中，输入条件格式/文本或隐藏的描述性名称。该名称对于网格必须是唯一的。

注：
无需在 Applies To（应用于）字段中输入任何内容。创建条件之后，
"Applies To"（应用于）字段将列出您在第 1 步中标识的网格区域。您可以修改 "Applies To"（应用于）字段中的值，以更改要应用条件的网格区域。

5. 在表达式生成器中，单击 Attribute（属性），然后选择要测试的属性。例如，您可以测试当前单元格值或成员名称。
选择 Attribute（属性）后，"Qualifier"（限定符）和 "Operator"（运算符）字段将会更改，以反映可用的参数。

6. 如果适用，请指定 Qualifier（限定符）。例如，如果为类型选择了 "Member
Name"（成员名称），则可以输入要测试的成员名称，该成员名称将用作限定符。

7. 选择一个 Operator（运算符）。
• 对于数字条件（数据值），请使用数字运算符（等于、不等于、大于或小于等）。
• 对于文本条件（例如成员名称），请使用文本运算符（开头为、结尾为等）

8. 选择或输入 Right Qualifier（右限定符），这是您要测试的条件。
• 对于数字限定符，可以使用分隔符和负号 (-)。所有其他前 和后 均会被忽略。
• 对于文本限定符（例如成员名称），请手动输入要测试的文本字符串。
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注：
成员选择器在表达式生成器中不可用。

9. 可选：单击  插入其他表达式条件行。
使用 AND 或 OR 组合或区分条件。例如，您可以创建一个条件，对大于或等于 100 且小于或等于 1000 的数据值进行测试。
单击  可删除条件行中的表达式。

10. Formatting/Text Only（仅限格式设置/文本）：在右侧面板中：
• 在 "Format"（格式）选项卡中，指定条件的格式（例如，字体大小、边框和底纹）。单击 # 打开数字格式设置菜单。请参阅“设置网格单元格格式”中的“设置数字格式”。

注：
在条件格式设置面板中，如果未更改或未定义任何格式字段（例如，字体样式、数字格式设置等），受影响的网格单元格将对未定义的字段使用网格单元格属性中定义的单元格格式设置，但不是条件格式设置中的未定义字段。例如，在条件格式设置的数字格式设置下，如果未更改或定义负数前 和后，受影响的网格单元格将使用网格单元格属性中定义的负数前 和后 。

对于 Narrative Reporting 部署，在附注列和附注行段中，可以通过 Allow Note Input（允许附注输入）格式设置属性对附注段中的特定单元格限制或允许输入附注。有关详细信息，请参阅“设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性”。
• 在 "Text"（文本）选项卡中，定义要显示的文本。您可以使用

按钮手动输入静态文本并插入一个或多个文本函数。您还可以使用

（该按钮会对返回的所有文本设置格式）设置文本格式，当文本单元格无法显示混合格式的内容时，对所有文本只能应用一种格式。
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注：
关于条件文本的格式设置：
如果将 ConditionalText 函数插入网格单元格中，则为条件文本定义的格式设置将始终覆盖网格或报表输出中的单元格格式设置。
如果将 ConditionalText 函数插入文本框中，则：
• 在 "Conditional Text Format"（条件文本格式）对话框中，如果未选择 Use Default（使用默认值）而且定义了格式，那么即使在文本框中为 ConditionalText 函数定义了格式设置，为条件文本定义的格式设置也将覆盖报表输出中的文本框格式设置。
• 在 "Conditional Text Format"（条件文本格式）对话框中，如果选择了 Use Default（使用默认值），而且在文本框中为 ConditionalText函数定义了格式设置，则将在报表输出中使用文本框格式设置。

所指定的格式和/或文本将显示在 "Conditional Formats/Text"（条件格式/文本）面板顶部的示例中。
11. 可选：选择一个或多个表达式条件行，然后单击右键或选择  以分组、删除、复制或上下移动这些行。

有关分组表达式的详细信息，请参阅“使用高级条件”。
12. 单击 OK（确定）以保存条件。

该条件将显示在 "Conditional Properties"（条件属性）面板中。对于格式，还将显示示例格式；对于文本，将显示文本定义的一部分。
条件格式设置示例

在此示例中，我们将设置条件格式，在 "Actual"（实际）与 "Plan"（计划）的 "Variance
%"（差异 %）列中显示“红绿灯”效果，即根据百分比值显示绿色、黄色或红色单元格背景色：
• 值大于 0% 的单元格将以绿色突出显示。
• 值小于 0% 且大于 -10% 的单元格将以黄色突出显示。
• 值小于或等于 -10% 的单元格将以红色突出显示。
图 1 中显示了原始网格。
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图 4-33    红绿灯示例 - 原始网格

在网格编辑器中，选择 "Variance %"（差异 %）单元格，然后单击  以创建条件格式。有关创建条件的详细信息，请参阅“创建条件”。
 

 

对于 Green（绿色）条件，创建 "Current Cell Value"（当前单元格值）大于 0 的条件格式：
 

 

对于 Yellow（黄色）条件，使用两个表达式创建条件格式：
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• "Current Cell Value"（当前单元格值）小于 0，AND

• "Current Cell Value"（当前单元格值）大于 -10

 

 对于 Red（红色）条件，创建 "Current Cell Value"（当前单元格值）小于 -10 的条件格式：
 

 

图 2 显示了所有三个条件应用于 "Variance %"（差异 %）列的 终网格。
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图 4-34    应用了红绿灯条件的网格

条件文本示例
在本示例中，我们将设置条件文本：对于网格行中的每个实体，当收入差异为正数时将显示特定的文本，当收入差异为负数时将显示不同的文本。该文本将显示在报表底部的文本框中。
在显示该文本时还将同时显示某个静态文本、行成员实体别名、实际收入值、差异百分比和收入占总收入的百分比。分配给 "Actual"（实际）与 "Plan"（计划）的 "Variance %"（差异 %）列的条件和相关文本将如下所示：
• Green（绿色）：值大于 0% 的单元格：MemberAlias("Entities") Revenue of

CellValue(A) was CellValue(C) above Plan, resulting in CellValue(D) of Total
Revenue

• Red（红色）：值小于 0% 的单元格：MemberAlias("Entities") Revenue of
CellValue(A) was CellValue(C) below Plan, resulting in CellValue(D) of Total
Revenue

在对条件文本中所用文本函数的引用中：
• CellValue (A) - 返回列 A 中当前行的 "Actual Revenue"（实际收入）数据值
• CellValue(C) - 返回列 C 中当前行的 "Actual"（实际）与 "Plan"（计划）的 % 数据值
• CellValue(D) – 返回列 D 中当前行的 "Total Revenue"（总收入）百分比（报表公式列，隐藏不显示）。本示例阐释了文本函数可以引用未在网格输出中显示的隐藏行或列。

将显示网格预览。
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要创建条件文本：
1. 在网格编辑器中，选择 "Variance %"（差异 %）单元格，然后单击

以创建条件文本。有关创建条件的详细信息，请参阅“创建条件”。
 

 

2. 按如下所示设置条件：
• 对于 Green（绿色）条件，创建 "Current Cell Value"（当前单元格值）大于 0的条件格式：

 

 

• 在 "Conditional Text"（条件文本）选项卡中，使用  选择所需的函数并手动输入静态文本：
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3. 按如下所示设置条件：
• 对于 Red（红色）条件，创建 "Current Cell Value"（当前单元格值）小于 0 的条件格式：

 

 

• 在 "Conditional Text"（条件文本）选项卡中，使用  选择所需的函数并手动输入静态文本：
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4. 编辑报表中的现有文本框，然后插入 ConditionalText 文本函数。
 

 

无需其他参数，因为我们希望显示文本框中的所有条件文本。
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5. 单击

以查看具有文本框结果的报表。
 

 

在网格中显示条件文本
这是一个在网格中显示 ConditionalText（而不是在报表底部的文本框中显示条件文本）的替代示例，每个实体行成员的文本结果都将显示在网格中的一个文本列中。

注：
请参阅下面的网格设计，列 E 是文本列，其中包含 ConditionalText 文本函数。由于尚未指定任何行参数，它检索当前行中列 C（应用了条件）的文本。
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单击

以查看网格结果。可以查看文本列中每一行的文本函数结果。
 

 

条件隐藏示例
在此示例中，我们将设置条件隐藏，以隐藏实际收入小于 $1,000,000 的所有区域行。
图 1 中显示了原始网格。
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图 4-35    条件隐藏示例 - 原始网格

在网格编辑器中，选择行 1，然后单击  以创建条件隐藏。有关创建条件的详细信息，请参阅“创建条件”。

图 2 显示了要创建的条件，即 A 列中的数据值小于 1,000,000。
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图 4-36    条件隐藏示例 - 条件

应用条件隐藏之后，"Actual"（实际）数据值小于 1,000,000 的行不再显示：
 

 

条件格式设置、文本和隐藏的指示符与工具提示
当条件格式、文本或隐藏应用于单元格、行或列时，该行标题、列标题或单元格的右上角将显示一个灰色三角形。
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将鼠标悬停在指示符上方时，工具提示会显示应用于该单元格、行或列的条件格式、文本或隐藏的列表。
 

 

管理条件
创建条件格式设置、文本或隐藏之后，可在 "Conditional Properties"（条件属性）面板中管理条件。您可以对现有条件执行以下操作：
• 突出显示网格的某个区域之后，单击条件旁边的复选框可选择或取消选择该条件，从而在该区域中应用或删除该条件。例如，如果要将现有格式应用于网格中的另一单元格，请突出显示网格中的该单元格，然后单击条件旁边的复选框即可将其应用于该区域。

注：
您可以对网格的某个区域应用多个条件格式和/或文本，但每行或每列只能应用一个隐藏条件。请参阅“对某个区域应用多个格式/文本”。

• 单击条件格式、文本或隐藏的名称以编辑该条件。
• 将鼠标悬停在条件上方，然后单击  或  可更改该条件的先后顺序。请参阅“对某个区域应用多个格式/文本”。
• 将鼠标悬停在条件上方，然后单击  可删除该条件。
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对某个区域应用多个格式/文本
您可以向网格的某个选定区域应用多个格式。当条件重叠时，条件格式按列表从上到下的先后顺序应用。例如，图 1 显示了对某个选定区域有效的三个条件格式（请注意，所有三个格式旁边均有选中标记）。在此示例中，绿色格式优先于黄色和红色，黄色格式优先于红色。

图 4-37    多个格式示例

要更改先后顺序，请将鼠标悬停在条件格式上方，然后单击  或 。
条件格式设置、文本和隐藏的注意事项

性能注意事项
条件格式设置、文本和隐藏可能会影响性能，具体取决于报表的大小、使用的标准和使用频率（即，对多少单元格应用了条件格式设置、文本或隐藏）。对于性能，请注意以下事项：
• 数据值比较的运算速度 快。
• 成员名称和成员别名/说明等标准也很快，因为它们是元数据或数据查询的一部分。
• 尽量避免使用层代、级别和帐户类型等标准，因为这些标准不是常规元数据或数据查询的一部分，会导致性能较差。
错误处理
语法错误通常显示在条件格式/文本和隐藏编辑器中：
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非语法错误在预览报表或网格时显示。例如，如果某一行中的条件隐藏引用列 B，而该列已从网格中删除，则预览报表时会显示错误：
 

 

条件格式设置、文本和隐藏的标准与参数
条件格式设置/文本标准与参数
类型 定义 引用值 运算符 比较选项
单元格值 指定单元格中的数据值（数值、文本或日期）

输入由列和行（例如 A,1）定义的单元格引用。

对于数值和日期类型：
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数据值）
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
行值 指定行中的数据值 从网格中的行列表内选择行号。

对于数值和日期类型：
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数据值）
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏

列值 指定列中的数据值 从网格中的列列表内选择列号
对于数值和日期类型：
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数据值）
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
当前单元格值 当前单元格中的数据值 不适用 对于数值和日期类型：

• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数据值）
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏

成员名称 应用于单元格、行或列的成员名称
从模型中的维列表内选择成员名称的维

• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入成员名称的文本

成员别名 应用于单元格、行或列的成员别名
从模型中的维列表内选择别名表和成员别名的维

• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入成员别名的文本

成员名称或别名
应用于单元格、行或列的成员名称或成员别名（搜索两个字段）

从模型中的维列表内选择别名表和成员名称或别名的维
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入属性维成员名称的文本
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
成员属性 应用于单元格、行或列的关联属性维成员

从属性维列表中选择关联属性维
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入属性维成员名称的文本

层代编号 指定维中的层代编号 从模型中的层代列表内选择层代。
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择指定维的层代编号

级别编号 指定维中的级别编号 从模型中的级别列表中选择级别。
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择指定维的级别编号

相对层代 在指定维中相距指定层代数注意：计算相对层代时考虑定义了条件格式的行轴或列轴的所有成员。

选择特定维的相对层代编号。
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择相对于指定维的层代数

相对级别 在指定维中相距指定级别数注意：计算相对级别时考虑定义了条件格式的行轴或列轴的所有成员。

选择特定维的相对级别编号。
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择相对于指定维的级别数

缩放级别 要放大到的维成员。 不适用 • 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择指定维要设置格式的缩放级别。
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
帐户类型 应用于单元格、行或列的帐户类型

不适用 是
不是

从以下帐户类型中选择一个：
对于 EPM 云：
• 收入
• 费用
• 资产
• 负债
• 权益
• 非费用
对于 Essbase、Profitability
and Cost Management 和
Narrative Reporting：
• 费用
• 非费用

位于 具有多个成员或成员函数的数据段的第一行/列或 后一行/列。

选择行或列 是
不是 选择第一行/列或 后一行/列。

UDA 应用于单元格、行或列的用户定义属性 (UDA)

从模型中的维列表中选择具有 UDA 的维
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入 UDA 名称的文本
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条件隐藏标准和参数
类型 定义 引用值 运算符 比较选项
单元格值 根据指定单元格的数据类型，它可以是：

• 数字值
• 日期
• 智能列表
• 文本

输入由列和行（例如 A,1）定义的单元格引用。
对于数值和日期类型：
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数值、文本、智能列表或日期值）

注意：不适用于文本类型。
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏

行中的数据值 指定行中的数据值 从网格中的行列表内选择行号 对于数值和日期类型：
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数值、文本、智能列表或日期值）

注意：不适用于文本类型。
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
列中的数据值 指定列中的数据值 从网格中的列列表内选择列号 对于数值和日期类型：

• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数值、文本、智能列表或日期值）

注意：不适用于文本类型。
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏

当前行/列中的数据值 当前行或列中的数据值 不适用 对于数值和日期类型：
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于
对于文本类型：
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

可从以下选项中选择一个：
• 值（输入数值、文本、智能列表或日期值）

注意：不适用于文本类型。
• 单元格值（输入单元格值：列、行）
• 行值（选择行号）
• 列值（选择列号）
• 零
• 无数据
• 错误
• 隐藏

成员名称 应用于单元格、行或列的成员名称
从模型中的维列表内选择成员名称的维

• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入成员名称的文本
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
成员别名 应用于单元格、行或列的成员别名

从模型中的维列表内选择别名表和成员别名的维
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入成员维的文本

成员名称或别名 应用于单元格、行或列的成员名称或成员别名（搜索两个字段）

从模型中的维列表内选择别名表和成员名称或别名的维
• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入成员名称或别名的文本

成员属性 应用于单元格、行或列的关联属性维成员
从属性维列表中选择关联属性维 • 等于

• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入属性维成员名称的文本

层代编号 指定维中的层代编号 从模型中的层代列表内选择层代。
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择指定维的层代编号

级别编号 指定维中的级别编号 从模型中的级别列表内选择级别。
• 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择指定维的级别编号

缩放级别 要放大到的维成员。 不适用 • 等于
• 不等于
• 大于
• 小于
• 大于或等于
• 小于或等于

选择指定维要隐藏的缩放级别
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类型 定义 引用值 运算符 比较选项
帐户类型 应用于单元格、行或列的帐户类型

不适用 是
不是

从以下帐户类型中选择一个：
对于 EPM 云：
• 收入
• 费用
• 资产
• 负债
• 权益
• 非费用
对于 Essbase、
Profitability and
Cost
Management 和
Narrative
Reporting：
• 费用
• 非费用

UDA 应用于单元格、行或列的用户定义属性 (UDA)

从模型中的维列表中选择具有
UDA 的维

• 等于
• 不等于
• 开头为
• 结尾为
• 包含
• 开头不是
• 结尾不是
• 不包含

输入 UDA 名称的文本

条件文本中的分析
以 HTML 格式预览报表时（此时条件文本显示在文本框中），您可以从文本钻取到新浏览器选项卡，选项卡中包含启用了放大的相关网格以提供进一步分析的功能。
其他信息和注意事项：
• HTML 预览中默认启用此功能。文本框中的所有条件文本都将显示为超链接。如果要在条件文本定义中为一个或多个条件禁用此功能，则您需要取消选中 Enable Analytics（启用分析）。
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• 目标网格（即定义了条件文本的报表网格）在新浏览器中打开，并为网格上的所有父项启用了放大。除非目标网格依赖于其他网格（例如公式或文本函数），否则目标中不会显示任何其他报表内容（例如：图表、文本框、图像或其他网格）。在这种情况下，相关网格将显示在源网格下方。
• 目标网格将在定义条件文本的单元格上显示一个指示符。但是，将鼠标悬停在该单元格上方，将会显示条件文本中定义的原始条件文本。

 

 

• 在 PDF 预览中，不会显示超链接，并且保留 初定义的文本格式设置。
• 如果源报表的网格处于隐藏状态，它仍会显示在目标网格中。
• 网格的文本单元格中的条件文本不支持此功能，文本不会显示为超链接。
• 如果在源报表网格上启用了分组，则不会在目标网格中启用放大，因为无法在网格中同时启用这两项功能。
• 在精简报表查看器中，目标网格 Actions（操作）菜单中只有一些有限的显示首选项。无法编辑网格或使用 Save as Snapshot（另存为快照）。
• 源报表的网格中的隐藏行或列不会显示在目标网格中。
例如，使用 "Sample Report 6 (Cond.Format & Suppression)" 时，请注意，文本框中的所有条件文本都显示为超链接。单击第一行文本 "USA Revenue of 65,172,091" 后，启用了放大的网格将在单独的浏览器选项卡中打开，您可以在其中放大父成员以显示详细数据。
源页面：您可以查看显示为超链接的条件文本信息的所有分析。
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 目标页面：您可以查看目标网格，其中一些行父成员处于放大状态。
 

 

使用高级条件
您可以根据需要在一个条件格式/文本或隐藏定义中设置多个条件表达式，并将表达式组合在一起。
要添加或删除表达式：

1. 单击  以插入其他表达式条件行。
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使用 AND 或 OR 组合或区分条件。例如，您可以创建一个条件，对大于或等于
100 且小于或等于 1000 的数据值进行测试。

2. 单击  可删除条件行中的表达式。
要添加分组：
1. 您可以按住 Ctrl 并单击来选择多个条件和条件运算符（AND、OR）。
2. 在 Actions（操作）菜单中，选择 Group expressions（对表达式分组）。

 

 

要删除分组：
1. 您可以按住 Ctrl 并单击来选择多个条件和条件运算符（AND、OR）。
2. 在 Actions（操作）菜单中，选择 Ungroup expression（取消表达式分组）。

 

 

示例：
以下示例说明了一个在 Narrative Reporting 示例应用程序中使用的高级条件隐藏，其中包含多个表达式和分组。
示例 4-1    初始报表设计和预览
该示例网格的行中是 Segments（段）和 Entities（实体）维（每个维都有三个选择），列中是 Fiscal Calendar（会计日历）。
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 预览结果如下，三个 Segments（段）各自都显示所有三个 Entities（实体）。
 

 

示例 4-2    条件隐藏设置
对于条件隐藏，我们将隐藏以下成员组合：
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• AS > E01
• DV > E02
实现隐藏所需的条件表达式如下：
• ("Member Name for Segments = AS" AND "Member Name for Entities = E01")

OR

• ("Member Name for Segments = DV" AND "Member Name for Entities = E02")
选择第 1 行并创建条件隐藏定义后，前两个表达式（用于隐藏 AS > E01 组合）如下。请注意，条件运算符为 AND，因此，将在满足两个表达式的条件时执行隐藏。
 

 接下来，需要添加两个额外的表达式（用于隐藏 DV > E02 组合）。请注意，分隔 后两个表达式的条件运算符为 AND，分隔前两个表达式和 后两个表达式的条件运算符为 OR。
 

 为了对两组表达式进行分组，选择前两个表达式及其条件运算符，然后从 Actions（操作）菜单中选择 Group expressions（对表达式分组）。
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 选择第二组表达式及其条件运算符并对其进行分组。
 

 您可以预览网格结果。请注意，在网格输出中隐藏了两个成员组合（AS > E01、DV > E02）。
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放大网格中的父成员
以 HTML 格式预览报表时，使用缩放可以展开行或列父成员，以查看其子项、后代或底层成员。
设计网格时，您可以为 终用户启用三种类型的缩放：
• 您可以对整个网格启用缩放，这允许放大所有父成员。
• 您可以在网格中的特定行或列段上启用缩放。
• 您可以启用即席缩放，这允许 终用户决定自己要放大的成员。
您可以在网格中的父成员之前或之后显示放大的成员，方法是设置 Zoom Before（在前面放大）网格属性。请参阅“网格级别缩放”。您还可以对特定缩放级别设置条件格式设置、文本和隐藏，以对层次结构中的不同级别设置格式或将其隐藏。例如，您可以用粗体文本显示网格中的底层成员。请参阅“使用条件格式设置、文本和隐藏”。
 

第 4 章放大网格中的父成员

4-80



 使用缩放时的一些注意事项：
• 如果为启用了缩放的行或列中的父成员定义网格排序，排序会应用于每个缩放级别的所有缩放成员。
• 您不能放大快照报表。
• 如果 Reports（报表）包含启用了缩放的网格，在将该报表插入报表包时，它将作为引用

doclet 插入并禁用缩放。 佳实践是为引用 doclet 设计显示报表包中所需成员的网格，而不是依赖放大来显示父代下的成员。
• 缩放交互在以 PDF 格式预览时不可用。但是，如果以 HTML 格式预览时缩放了网格并随后切换到 PDF，则缩放的成员将会保留并显示。
• 在具有分组的报表中无法定义缩放。
• 在列段上启用了 "Zoom"（缩放）时不支持 "Suppress Missing Blocks"（隐藏缺少的块）。
观看以下教程视频，您将了解如何在 Narrative Reporting 的管理报表网格中缩放父成员。

 -- 放大网格中的父成员.

使用缩放可以展开网格中的行或列父成员，以查看其子项、后代或底层成员。设计网格时，您可以为 终用户启用三种类型的缩放：对整个网格进行缩放，这允许缩放所有父成员；在网格中的特定行或列段上进行缩放；即席缩放，这允许 终用户决定要缩放的父成员。
网格级别缩放

对整个网格启用缩放时，用户在以 HTML 格式预览报表或网格时可以放大任何父成员。您可以启用放大至父成员的子项、底层成员或后代。
要在网格级别启用缩放：
1. 在 Grid Properties（网格属性）面板上，单击 "Zoom"（缩放）旁边的 Off（关闭）。
2. 选择要启用的缩放级别：

• Off（关闭）（默认值）
• Zoom to Children（放大到子项）
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• Zoom to Bottom（放大到 低级别）
• Zoom to Descendants（放大到后代）
 

 

3. 在 Zoom Before（在前面放大）中，单击可在 False（放大的成员将在父成员之后显示）和 True（放大的成员将在父成员之前显示）之间切换。
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行/列段级别缩放
您可以对各个行和列段设置缩放。这样用户可仅对特定行和列段中的父成员进行放大。

注：
放大的成员显示在父成员之前或之后，具体取决于 Zoom Before（在前面放大）网格级别属性。请参阅“网格级别缩放”。

要对特定行和列段启用缩放：
1. 选择要启用缩放的行或列成员标题。
2. 在 Cell Properties（单元格属性）面板上，单击 "Zoom"（缩放）旁边的 Grid Setting（网格设置）。
3. 选择要启用的缩放级别：

• Grid Setting (current grid setting)（网格设置 (当前网格设置)）（默认值）。这会将缩放级别设置为整个网格的当前设置。
• Off（关闭）
• Zoom to Children（放大到子项）
• Zoom to Bottom（放大到 低级别）
• Zoom to Descendants（放大到后代）
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相对缩进和缩放
如果对成员标题单元格启用缩放，则可以通过使用 Relative Indent（相对缩进）字段调整行成员标签在缩放后的缩进大小。此字段以英寸或厘米为单位显示当前缩进，具体取决于用户首选项。（请参阅“使用 "Formatting"（格式设置）选项卡”）。默认值为 .12 英寸。您可以在 -1.00 到 1.00 英寸的范围内调整此值。使用负值可以反转行成员标签的缩进。

注：
仅当对成员标题单元格启用 Zoom（缩放）、Indent by Level（按级别缩进）或 Indent by Generation（按层代缩进）时，"Cell Properties"（单元格属性）面板上才会显示 Relative Indent（相对缩进）字段。
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即席缩放
使用即席模式，报表预览者可以放大报表中所有网格上的任何父成员。您需在报表级别（而不是在网格级别）启用即席模式。对报表启用即席分析后，报表预览者需要设置缩放选项才能使用即席模式。请参阅“查看报表”。
要对报表启用即席分析：
1. 打开报表的 General Properties（常规属性）面板。
2. 在 Allow ad hoc analysis（允许即席分析）字段中，单击 False 可在 "False"（默认值）和 "True" 之间切换。
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使用分组
分组简介

通过分组，可以对行或列数据段中的嵌套维进行计算、分组和格式设置。
一个分组只能包含一个数据行或列段，您可以选择包含一个或多个公式、文本和/或分隔符段。这些非数据段可以位于数据段之前和/或之后。例如，您可以在数据段后面添加 SUM 公式段以计算每个嵌套维组合的小计；此外，您还可以在数据段前面添加包含文本函数的文本段以显示分组中当前成员的成员名称或别名。
如果行或列中至少有两个维，则可以添加分组。如果存在附加维，则可以添加附加分组。
例如，在以下网格中，实体和段维位于单行段中，每个实体区域（North America、Latin
America）都进行了分组，具有段选择、组标题（文本行）、段成员、用于计算每个实体区域的段总和的行公式，以及每个合计后面的分隔符行。
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 观看以下教程视频，您将了解如何在网格中使用分组功能对行或列数据段中的嵌套维进行计算、分组和格式设置。
 -- 网格中的分组维.

一个分组可能包含一个行或列数据段，有时可能包含用于定义总计和小计的公式行或列，用于组标题的文本行或列，以及用于分组间空白部分的分隔符行或列。
分组和网格公式

在行和列均有公式的网格中，在分组应用于其中一个轴的情况下，交叉的相对轴公式仍独立进行计算，不受分组影响。
例如，有一个用于计算（每个实体中的）段总和的行公式（应用了分组），以及一个用于根据两列计算差异百分比的列公式：
• 第 5 行有一个 SUM 公式，用于计算第 4 行的总和，并包含在分组中。该公式将返回实体分组的小计。
• C 列有一个差异百分比公式，用于计算 A 列和 B 列之间的差异。请注意，在公式栏中，对于交叉单元格 C1，使用的是列公式（而不是行公式）。
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请注意，在生成的部分网格预览中，实体 "North America" 的小计是按 "Actual"（实际）和
"Plan"（计划）列计算的，"Var %"（差异百分比）列是根据小计行的差异进行计算的，而不是各个段差异的总和。
 

 

分组和分页
可以使用网格的以下两个 "General Properties"（常规属性）定义以 PDF 格式预览报表时的分页处理方式。默认情况下，Group Page Break（组分页）和 No Page Breaks in Group（组中无分页）属性设置为 off（关闭）。
• Group Page Break（组分页） - 选择分组依据的维名称。如果设置了此属性，则在以

PDF 格式预览时，选定维上的每个分组将在新页面上开始。HTML 预览不受此属性影响。
• No Page Breaks in Group（组中无分页） - 选择分组依据的维名称。如果设置了此属性，会在维分组中按某个行或列范围合理地进行分页，并将插入分页，以便分组在新页面上开始。在新页面上开始后，如果所有行或列无法容纳在单个页面上，允许进一步进行分页。HTML 预览不受此属性影响。

分组注意事项
在当前发行版中，分组的注意事项如下：
• 如果在分组中插入或删除了段，则分组将被删除。但是，如果在 外层分组之前或之后插入或删除了段，则现有分组保持不变。
• 如果同一轴上存在多个分组（例如，行中存在 "Accounts"（帐户）、"Entities"（实体）和

"Segments"（段）维），如果删除了内部层分组（"Entities"（实体）），则外部层上的任何分组（"Accounts"（帐户））也将被删除。如果删除了外部层分组（"Accounts"（帐户）），则内部层上的任何分组（"Entities"（实体））不受影响。
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• 不能在只有一个维的轴上分组。
• 不能在 里面的层上分组。例如，行中有 Accounts（帐户）、Entities（实体）和

Segments（段）维，您只能在 Accounts（帐户）和/或 Entities（实体）上分组，不能在 Segments（段）上分组。
• 如果更改轴上的维布局，以及添加、删除或移动维，则该轴上的任何分组都将被删除。
• 复制具有分组的段时，不会复制分组属性。复制的源段上的分组属性不受影响。
• 移动分组中的段时，在移动过程中分组将被删除。
• 粘贴一组段中的段（源自复制或移动段操作）时，分组将被删除（与在分组中进行插入一样）。
• 数据段自身可以位于组中（无任何关联的文本/公式/分隔符段）。但是，这种情况的唯一用途是在 PDF 输出中使每个组都在一个新的打印页面上开始。
• 不能在属于组的行/列上设置分页属性。
• 不能在图表中绘制已分组的行/列。如果图表包含对属于组的行或列的引用，则会出现验证错误。只要图表不尝试绘制已分组的行/列，图表可以包含对具有分组的网格的引用。

添加分组
一个分组只能包含一个数据行段或列段。如果选择了多个数据段，则不允许分组和取消分组。
除了数据段之外，您还可以选择包含一个或多个公式、文本和/或分隔符段。这些非数据段可以位于数据段之前和/或之后。

注：
• 与数据段相邻的文本、公式和分隔符段只能属于一个分组。
• 不能向包含“放大父项”定义的网格添加分组。要添加分组，必须先从网格删除放大定义。

要向行或列选择添加分组：
1. 在网格编辑器中，选择所需行或列数据段，以及（可选）任何周围的公式、文本和/或分隔符段。

注：
添加分组时，必须选择连续段。不能选择非连续段。

2. 右键单击选定列或行标题单元格，选择 Group on...（分组依据...），然后选择作为分组依据的维名称。
在以下示例中，行中有两个维：Entities（实体）和 Segments（段）。只有
Entities（实体）维可用于分组，因为它是行中两个维中的 外层维。
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3. 分组将添加到选定段。
分组的行段或列段旁边将显示分组指示符。将鼠标悬停在指标符上方时，工具提示会显示组信息。例如，作为分组依据的维名称和应用分组的行或列。
 

 

删除分组
要从行或列选择中删除分组：
1. 在网格编辑器中，选择分组中包含的所有行或列段。
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注：
删除分组时，必须选择连续段。不能选择非连续段。

2. 右键单击选定列或行标题单元格，选择 Removing Grouping（删除分组），然后选择维名称以删除分组依据。
 

 

3. 分组将被删除。
具有多个分组的分组示例

初始网格设计
"Accounts"（帐户）、"Entities"（实体）和 "Segments"（段）维在行轴上（每个维有多个成员选择），"Scenarios"（方案）维在列轴中。网格属性 "Suppress Repeats"（隐藏重复项）处于启用状态。第 2 行是将用于分组的单个数据段。
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 在网格预览中，请注意，每个实体区域都重复应用每个段，并且两个帐户都重复应用每组实体和段。要求是查看每个实体的所有段的小计和每个帐户的所有实体和段的合计。
 

 

插入包含文本函数的文本、分隔符和公式行
在插入分组之前，需要创建公式行以利用 SUM 函数计算每个实体的段行的数据值总和。此外，将插入包含 MemberAlias 文本函数的文本行以显示每个分组的实体别名。此外还将自定义公式行显示文本以显示 "Total"（合计）一词以及每个分组的实体别名。 后，将在公式行后面插入分隔符行以在每个小计后面显示一个空白行。
在下面的网格设计中：
• 第 1 行：分隔符行，不用于分组。
• 第 2 行：包含 MemberAlias 文本函数的文本行，用于显示实体组标题。
• 第 3 行：数据段，包含每个维的选择。
• 第 4 行：公式行，用于计算第 3 行中的数据段的总和，以及显示每个分组的实体小计。
• 第 5 行：分隔符行，用作实体小计公式行下面的空白行。
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为实体添加分组
分组的添加方式为：选择第 2-5 行、右键单击行标题并选择 Group on（分组依据），然后单击 Entities（实体）。
 

 实体分组会显示分组指示符。
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 结果预览中显示每个实体区域的小计（使用了实体别名）、使用实体别名的分组标题以及每个合计下面的空白行。
 

 

为帐户添加附加行以及定义分组
对于帐户合计，除了用于显示帐户别名的文本行和新公式行后面的分隔符行外，还将添加一个附加的总和公式行。
在下面的网格设计中：
• 第 1 行：分隔符行，不用于分组。
• 第 2 行：包含 MemberAlias 文本函数的新文本行，用于显示帐户组标题。请注意，该行应用了底纹。
• 第 3-6 行：以前为实体组定义的现有行。包含现在位于第 4 行的数据段。
• 第 7 行：新公式行，用于计算第 4 行中的数据段的总和，以及显示每个分组的帐户合计。
• 第 8 行：新分隔符行，用作帐户合计公式行下面的空白行。
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 在选择了第 2-8 行后添加帐户的分组。
 

 帐户分组会显示分组指示符。
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请注意，除了实体分组内容外，预览还显示两个帐户的合计（使用了帐户别名），以及使用帐户别名的分组标题。
 

 

添加微小的 后改动
后一步是进行一些微小的外观更改。在列属性中，"Account"（帐户）和"Entity"（实体）维的行标题列将处于隐藏状态，因为这些维的成员标签已显示在组标题和合计行中。此外，对于数据段行，条带处于启用状态。
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排序和分组
可对分组的段进行排序。可以选择分组中的数据段并创建排序定义。此外，还可以在分组中包含一个或多个公式/文本/分隔符段，并将其作为一个整体进行排序。 后，可以选择分组中的公式/文本段，并单独对其进行排序。
请注意，在所有这些情况下，对分组的维组合排序时，排序方式与其所在的分组级别相关。例如：行轴上有 "Accounts"（帐户）、"Entities"（实体）和 "Segments"（段）（每个维有多个成员选择），"Accounts"（帐户）和 "Entities"（实体）上有分组，则将先按每个实体再按每个帐户对数据组合进行排序。
在下面的网格设计视图中，所有分组的段都按 A 列进行排序：
网格设计：
 

第 4 章使用分组

4-98



 排序定义：
 

 下面是未排序的结果，成员按每个维的层次结构顺序显示（仅显示 Net Income 结果）：
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 下面是排序的结果。请注意，在每个实体（例如 APAC、Latin America 等）中，
"Actual"（实际）值按升序排序；在 "Net Income" 的每个实体合计（例如 Total APAC、
Total Latin America 等）中，"Actual"（实际）值按升序排序。
 

第 4 章使用分组

4-100



 

公式和文本函数对分组的引用
如果分组中的公式/文本段引用了同一分组中的数据段，则该引用将调整为仅包含“当前”分组中的维组合。
如果不在分组中的公式/文本段引用了分组中的数据段，则该引用将引用数据段中的所有维组合，无论分组是什么。
在以下网格中，第 1 行到第 4 行属于一个分组。第 3 行的公式（第 2 行的 SUM）属于组，因此将应用于相应的各个组。第 5 行的公式（第 2 行的 SUM）不属于组，因此将应用于第 2 行中的所有维组合（就像没有分组一样）。
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 请注意，为了获得分组结果，第 3 行中的公式行引用将针对每个组计算第 2 行中的值总和（例如 Total North America、Total Latin America 等）。
在组以外的公式中，第 5 行中的公式行引用将计算第 2 行中所有值的总和，无论它们在哪个组中（"Total Entities"（实体总数））。
 

 

条件格式设置和条件隐藏与分组
如果条件格式或条件隐藏表达式引用的行或列是分组的段，将会对条件进行求值以仅包含组中的元组。
引用的行或列属于组时，条件格式中的 "Row Value"（行值）、"Column Value"（列值）、"Cell Value"（单元格值）条件将应用于组。条件隐藏中的 "Data Values in Row"
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（行中的数据值）、"Data Values in Column"（列中的数据值）和 "Cell Value"（单元格值）条件也是这样。
在以下示例中，条件格式设置应用于第 2 行的数据单元格。条件格式测试行中成员的 "Position
Within"（位于）是否是 "Top Row"（第一行），如果是，则应用 $ 符号前 。
 

 在得到的输出中，请注意，分组中的每个“第一行”都应用了 $ 符号前 。
 

 

示例：对行或列中引用多个成员的公式使用分组
您可以在对选择了多个成员的单行或单列执行公式时使用分组，从而为每个成员分组生成一个公式结果。这些成员可以是单行或单列中多个单独选择的成员，也可以是动态成员选择函数，例如 "Children"（子项）或 "Descendants"（后代）。这种情况的一个常见用例是 Period（期间）或 Scenario（方案）差异公式，公式所在的列具有选择了多个成员的其他维。
例如，网格中的 Entity（实体）和 Scenario（方案）维位于单个列，为 Scenario（方案）维选择了 "Actual"（实际）和 "Plan"（计划），可以为 Entity（实体）维选择多个成员，现在需要为每个 Entity（实体）成员显示一个网格差异公式列。
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在下面的网格设计中，在行中选择了 Accounts（帐户）"Net Income"（净收益），在列中选择了 Scenarios（方案）和 Entities（实体），A 列包含：
• Entities（实体）："Children of Current POV"（当前 POV 的子项），将显示 POV中当前选择的 Entities（实体）成员的子项。这将导致 Entities（实体）返回多列。
• Scenarios（方案）："Actual"（实际）和 "Plan"（计划）。
 

 下面是为 Entities（实体）POV 选择了 "Total Entities"（实体总数）时的网格输出预览：
 

 为了实现每个 Entity（实体）成员均显示 "Actual vs Budget"（实际与预算）差异，插入一个公式列以使用扩展成员引用计算差异，即引用 "Actual"（实际）和 "Plan"（计划）成员（两者均在 A 列）：
VARIANCE ([A(A)], [A(B)])

此外，还在 Scenario（方案）行的公式列中添加了一个自定义标题 "Variance"（差异）。
 

 添加分组并应用一些格式设置：
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• 为了分隔每个实体的 Actual（实际）、Plan（计划）和 Variance（差异）列，在
"Variance"（差异）公式列（B 列）右侧插入了一个分隔符列。

• 为了在 Actual（实际）、Plan（计划）和 Variance（差异）列中显示相同的 Entity（实体）名称，选择 A 列和 B 列的 "Entity"（实体）单元格，单击右键，然后选择 Merge
Cells（合并单元格）。

• 选择了 A 列、B 列和 C 列后，在 Entities（实体）维上创建一个分组。
 

 下面是生成的网格预览：
 

 如果在 POV 中选择了其他 "Entity"（实体）成员，结果将会调整。
 

 

使用钻取内容
使用钻取内容，您可以对网格单元格、行、列和成员标题单元格设置内容链接，使 终用户能够钻取报表、Narrative Reporting 库中的第三方文档和自定义 URL 链接。
当 终用户以 HTML 格式预览报表时，他们可以钻取内容链接并执行指定的目标链接报表（适用时传递 POV），启动第三方文档或启动 URL。请参阅“钻取内容、穿透钻取和单元格附件”。
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注：
• 对于 Reports（报表），支持将钻取内容用作源或目标报表；而对于快照报表，支持将钻取内容用作目标报表。
• 钻取到自定义 URL 不支持将 POV 或 SSO 令牌传递给目标 URL。

钻取内容详细信息不能用于：
• 钻取至事务处理明细
• 对文本框、图像对象或图表定义内容链接
• 将内容链接定义为条件格式设置中条件的一部分
在另一环境中使用报表时，会维护内容链接的服务器引用。例如，如果将报表从测试
pod 移到生产 pod，则报表中的钻取内容链接将指向生产 Pod 报表。您无需更改钻取服务器。
如果将网格中启用了钻取内容链接的 Reports（报表）作为引用 doclet 插入报表包，则该内容链接会被禁用。
观看以下教程视频，您将了解如何在 Narrative Reporting 的管理报表网格中钻取内容。

 -- 钻取报表网格中的内容.

使用钻取内容，您可以对网格单元格、行、列和成员标题单元格设置内容链接，使 终用户能够钻取报表、Narrative Reporting Cloud 库中的第三方文档和 URL 链接。
定义钻取内容链接

您可以定义链接以钻取至 Narrative Reporting 库文件（例如 Reports（报表））或 URL链接（例如外部网站）。
要定义钻取内容链接：
1. 请选择要将内容链接到的网格区域（单元格、行、列或成员标题单元格）。
2. 在 "Grid Properties"（网格属性）中，单击 。
3. 单击 。
4. 在 Add Drill To Content（添加钻取内容）对话框中，输入该钻取的描述性名称和（可选）说明。

注：
Applies To（应用于）字段显示您选择将内容链接添加到的网格区域。该窗口为只读窗口。

5. 在 Link To（链接到）字段中，执行一项操作：
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• 选择 Library File（库文件），单击 Browse（浏览），然后在 Narrative Reporting 库中选择一个文件作为目标。如果选择报表，请指定要以 PDF 格式还是 HTML 格式显示目标。
• 选择 Web URL 并输入目标 URL，然后指定是否要在 Web URL 中隐藏 URL 参数。

注意：Web URL 不支持将 POV 或 SSO 令牌传递给目标 URL。
请参阅“将视点传递给目标报表”

 

 

钻取指示符和工具提示
当钻取链接应用于单元格、行或列时，该行标题、列标题或单元格的右上角将显示一个灰色三角形。将鼠标悬停在指标符上方时，工具提示会显示应用于该单元格、行或列的钻取链接的列表。
 

 

管理钻取内容定义
定义钻取内容链接之后，可在 "Drill To Content"（钻取内容）属性面板中管理链接。
您可以对现有钻取链接执行以下操作：
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• 突出显示网格的某个区域之后，单击钻取链接旁边的复选框可选择或取消选择该链接，从而在该区域中应用或删除该链接。

注：
您可以将多个钻取链接应用于网格中的某个单元格、行或列。当用户单击钻取链接时，将显示目标链接的列表。

• 单击链接定义的名称可编辑该定义。
• 将鼠标悬停在定义上方，然后单击  或  可对显示的定义重新排序。
• 将鼠标悬停在定义上方，然后单击  可删除该定义。
 

 

将视点传递给目标报表
定义 URL 链接时，您可以选择将源报表的视点 (POV) 传递给目标。
如果选择传递 POV，则应适用以下规则：
• 对于目标报表数据源中存在的维，POV 上下文将传递给目标报表全局 POV。

– 源报表中的 POV 上下文包括 POV 和单元格成员选择
– 目标报表的本地 POV 在钻取内容时不会更新

• 如果源和目标报表数据源不同，则只有源中存在的 POV 维（和选定成员）才会传递给目标报表。
– 如果在目标报表的全局 POV 中找不到源报表的维，则不会使用传递的 POV 选择
– 如果源报表维存在，但传递的 POV 成员不存在，则用户将收到成员无效验证错误且无法查看报表结果

• 无论目标报表定义中定义的 POV 成员选择是否有效，传递的 POV 上下文均会应用于目标报表 POV。例如，如果源报表 POV 上下文具有 "Currency" = USD，则它将用作目标报表中的 POV 选择，即使 USD 在目标报表定义中不是 POV 维货币的有效选择也是如此。
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在网格单元格中钻取内容结果的示例
以下报表在所有单元格上都定义了钻取内容。
"Years"（年份）、"Entities"（实体）和 "Accounts"（帐户）在视点 (POV) 中，"Segments"（段）在行 1 到 4 中，而 "Fiscal Calendar"（会计日历）和 "Scenarios"（方案）在列 A 和 B中。列 C 是一个公式列，而列 D 是一个文本列。行 5 是一个文本行。
 

 
 

 下面介绍根据钻取内容的执行位置传递给目标报表的 POV 上下文。
• 如果在列 A 或 B 中的某个数据单元格上执行钻取，则将包括所有维。

第 4 章使用钻取内容

4-109



• 如果在行标题（Audio Systems、Digital Video、Televisions、Services）上执行钻取，钻取内容链接中包含的 POV 将包括除 "Fiscal Calendar"（会计日历）和
"Scenarios"（方案）以外的所有维。单击行标题时，您无法指定 "Fiscal Calendar"（会计日历）或 "Scenarios"（方案）成员，因为这时需要哪个成员并不明确。

• 如果在公式单元格上执行钻取，"Segments"（段）、"Accounts"（帐户）和
"Entities"（实体）将包括在内，但 "Fiscal Calendar"（会计日历）和 "Scenarios"（方案）将不包括。

• 如果在公式标题单元格 "[a] - [b]" 上执行钻取，则只会包括 POV 中的 "Years"（年份）、"Entities"（实体）和 "Accounts"（帐户）。
• 如果在 "Click for HTML" 文本单元格上执行钻取，则只会包括 POV 中的 "Years"（年份）、"Entities"（实体）和 "Accounts"（帐户）。
• 如果在 "Click for PDF" 文本单元格上执行钻取，"Segments"（段）、"Years"（年份）、"Entities"（实体）和 "Accounts"（帐户）将包括在内，但 "Fiscal Calendar"（会计日历）和 "Scenarios"（方案）将不会包括。

使用穿透钻取和单元格文件附件
Reports（报表）提供了穿透钻取源系统的功能，并可钻取单元格文件附件，同时在
HTML 预览中查看报表或网格。
如果数据单元格中含有附件且报表设计者已将这些附件设置为允许显示，则这些单元格中会显示链接。用户单击该链接可查看源系统详细数据或启动单元格文件附件。仅当满足以下条件时才可以在 Reports（报表）中使用穿透钻取或文件附件。
• 穿透钻取需要在底层数据源（与 Cloud Data Management 配合使用的 EPM 云源或

Fusion Applications Essbase 提供程序）中定义。
• 文件需要在数据源处附加到单元格，例如 EPM 云单元格文件附件或 Essbase 链接报表对象 (LRO)。

注：
报表设计者仍需要为整个网格或为特定单元格启用穿透钻取。

要为网格中的所有单元格显示穿透钻取和附件链接（如适用）：
1. 在 "Grid Properties"（网格属性）面板上要穿透钻取的源旁边，单击 Show（显示）
2. 执行此操作后，如果预览网格或在 HTML 预览中打开报表，则网格中含有穿透钻取定义的所有单元格都会显示穿透钻取源链接。
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 要为网格中的所选单元格显示穿透钻取和附件链接（如适用）：
1. 单击要在上面显示穿透钻取的单元格。
2. 在 "Cell Properties"（单元格属性）面板上要穿透钻取的源旁边，选择所需的显示设置：

• Grid Setting (current grid setting)（网格设置 (当前网格设置)）（默认值）。这会将显示设置为整个网格的当前设置。
• Show（显示）
• Hide（隐藏）
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 执行此操作后，如果预览网格或在 HTML 预览中打开报表，则网格中含有穿透钻取和附件的所选单元格都会显示穿透钻取源链接。
使用有效交叉点

查看以下主题：
• 了解有效交叉点
• 了解视点中的有效交叉点
• 了解网格数据中的有效交叉点

了解有效交叉点
在 EPM 云平台业务流程中，管理员可以为应用程序启用包括有效交叉点规则。例如，您可以指定特定 Product（产品）只对特定 Entity（实体）有效。有效交叉点还在定义
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了有效交叉点规则的维中提供视点 (Point of View, POV) 成员筛选。例如，在 Entity（实体）维中选择了成员时，Product（产品）维只列出对所选 Entity（实体）有效的成员。
启用有效交叉点后，用户在数据输入表单中只能查看预定义的有效交叉点上的数据或在其中输入数据。在 Reports（报表）中预览报表时，将为有效交叉点启用 POV 成员筛选，且仅为有效交叉点显示网格数据。

Note:

• 仅报表网格支持有效交叉点 POV 成员筛选。工作簿和分别输出定义不支持有效交叉点，且不会为有效交叉点筛选 POV 成员。
• 仅在 POV 栏中选择了成员时支持有效交叉点 POV 成员筛选，在提示中选择了

POV 成员时不支持。
• 包括在有效交叉点规则中的具有成员值的 Substitution Variables（替代变量）和 User Variables（用户变量）不支持 POV 成员筛选。

预览报表时，您可以选择查看 POV 维中的所有成员（包括无效成员），方法是在 POV 下拉列表或维的 POV 成员选择器中选择 Show Invalid Members（显示无效成员）。您也可以通过使用 Reports（报表）Actions（操作）菜单，在报表预览中选择或取消选择 Show Only
Valid Intersections（仅显示有效的交叉点）首选项来选择显示有效或无效交叉点。默认情况下未选择此首选项，且它应用于用户连接到相同数据源的所有报表。

Note:

由于有效交叉点 POV 成员筛选需要额外处理，在启用了有效交叉点的情况下访问
POV 时可能会有一定的性能影响。有效交叉点规则中的维数量和定义的规则数量会影响性能。

• 以下两部分展示了在 POV 成员选择中使用有效交叉点，以及对报表中的数据使用有效交叉点：
– 了解视点中的有效交叉点
– 了解网格数据中的有效交叉点

• 在这些示例中，在 EPM 云业务流程应用程序中设置了如下所示的有效交叉点规则，有效交叉点规则展示了一个有效交叉点规则示例。
• 在 "Entity"（实体）维中选择了 403: Sales 成员时，可以选择 "Product"（产品）维中的所有产品。
• 在 "Entity"（实体）维中选择了 410: International Sales 成员时，无法选择 P_260:

Game、P_270: Camera 和 P_280: Television 成员。所有其他成员都可供选择。
• 在 "Entity"（实体）维中选择了 421: Sales North East 成员时，无法选择 P_220:

Software Suite 和 P_250: Network Card 成员。所有其他成员都可供选择。

有效交叉点规则
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Related Topics

• 了解视点中的有效交叉点
• 了解网格数据中的有效交叉点

了解视点中的有效交叉点
此示例展示了在 Entity（实体）和 Product（产品）维中选择成员，以在有效交叉点规则范围内更改报表网格 POV。

Note:

有关此示例中使用的有效交叉点规则，请参阅“了解有效交叉点”。

下面的网格设计在 POV 中具有可更改的 Entity（实体）和 Product（产品）维，并可以进行以下选择：
• Entity（实体）：403: Sales、410: International Sales 和 421: Sales North East

• Product（产品）：Children of P_TP2，包含上面有效交叉点规则中所示的 P_2*成员。
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 根据有效交叉点规则：
• 在 Entity（实体）维中选择了 403: Sales 成员时，可以选择 Product（产品）维中的所有产品。由于 Children of P_TP2 定义为 Product（产品）维的 POV 选项，在运行报表时只会显示这些成员。例如：
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• 在 Entity（实体）维中选择了 410: International Sales 成员时，无法选择 P_260:
Game、P_270: Camera 和 P_280: Television 成员。所有其他成员都可供选择。例如：
 

 

• 在 Entity（实体）维中选择了 421: Sales North East 成员时，无法选择 P_220:
Software Suite 和 P_250: Network Card 成员。所有其他成员都可供选择。例如：
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在一个维中选择了对另一个显示的 POV 维无效的 POV 成员时，通过在 POV 列表或成员选择器中选择 Show Invalid Members（显示无效成员）可以显示所有成员。例如，选择了 Entity（实体）421: Sales North East 成员以及 Product（产品）P_270: Camera 时，Entity（实体）POV 列表不会显示 410: International Sales 成员，因为 Product（产品）P_270:
Camera 对其无效：
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 要在 Entity（实体）列表中显示 410: International Sales 成员，请选择 Show Invalid
Members（显示无效成员）。
 

 或者，您也可以在使用 Action（操作）菜单预览报表时，通过选择或取消选择 Show
Only Valid Intersections（仅显示有效的交叉点）首选项来选择显示有效或无效交叉点。
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Note:

如果选择了 Entity（实体）维的 410: International Sales 以及 Product（产品）维的 P_270: Camera，由于这是无效的数据组合，将在报表中显示以下消息：
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了解网格数据中的有效交叉点
此示例展示了一个包含 "Entity"（实体）和 "Product"（产品）维的网格，以说明如何不显示无效数据组合。

Note:

有关此示例中使用的有效交叉点规则，请参阅“了解有效交叉点”。

网格设计如下所示：
• 列：Entity（实体）：403: Sales、410: International Sales 和 421: Sales North

East

• 行：Product（产品）：Children of P_TP2

 

 预览网格时，您必须注意，无效交叉点的数据显示为 #MISSING：
• 对于包含 403: Sales 成员的第一列，将显示所有产品的数据，因为所有产品对

403: Sales 都有效。
• 对于包含 410: International Sales 成员的第二列，以下产品的数据显示为

#MISSING，因为这些成员对 410: International Sales 无效：P_260: Game、
P_270: Camera 和 P_280: Television。

• 对于包含 421: Sales North East 成员的第三列，以下产品的数据显示为
#MISSING，因为这些成员对 421: Sales North East 无效：P_220: Software
Suite 和 P_250: Network Card。
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使用蝴蝶型报表
通过使用网格常规属性 Row Headings Before（行标题在以下元素前），可以定义“蝴蝶型报表”，并将行标题置于任意两列之间。例如，选择第四列 (D)，标题将放置在第四列 (D) 前面。
要查看蝴蝶型报表格式：
1. 在 Grid Designer（网格设计器）中，将 Row Headings Before（行标题在以下元素前）选项设置为所需的列。

 

 

第 4 章使用蝴蝶型报表

4-121



注：
默认情况下，Row Headings Before（行标题在以下元素前）选项设置为
Column A（列 A）。

2. 在 Report Designer（报表设计器）中，将报表的 Fit to Page（适合页面大小）属性设置为 Width（宽度）或 Both（两者）。
 

 

注：
如果 Heading Before（标题在以下元素前）属性设置为 Column A（列
A）之外的其他选项，则必须将报表的 Fit to Page（适合页面大小）属性设置为 Width（宽度）或 Both（两者）。

3. 在 Report Designer（报表设计器）中，选择

以查看“蝴蝶型报表”。
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使用 "Ancestor Before Children"（祖先在子项前）属性
在使用特定成员选择函数时，可以使用 "Ancestor Before Children"（祖先在子项前）选项在子成员之前而非子成员之后显示祖先成员。
例如，假定包含四个季度 (Qtr) 成员的 Year（年）层次结构，成员选择函数为 Children of
Year (Inclusive)（年的子项（包含））。如果将 Ancestor Before Children（祖先在子项前）设置为 True，则 Year（年）层次结构按如下所示显示在网格中：
 

 默认情况下，Ancestor Before Children（祖先在子项前）设置为 False。例如，在
Ancestor Before Children（祖先在子项前）设置为 False 的情况下，Year（年）层次结构按如下所示显示在网格中：
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 此属性支持以下成员选择函数：
• Descendants

• Children

• Bottom

• Ancestors

• Parent

• Match

• Except

• Intersect

注：
• 对于 "Children"、"Descendants"、"Bottom" 和 "Parent" 函数：祖先成员或父成员根据属性设置显示在子成员之前或之后。
• 对于 "Ancestors" 函数：得到的层次结构以排序方式显示，祖先成员或父成员根据属性设置显示在子成员之前或之后。
• 对于 "Match"、"Except" 和 "Intersect" 函数，得到的所有成员都以排序方式显示，祖先成员或父成员根据属性设置显示在子成员之前或之后。
• 将此属性与 "Except" 函数或 "Intersect" 函数结合使用时，每个函数的第一个参数必须包含基于层次结构且此属性支持的成员选择函数："Bottom"、"Children"、"Descendants"、"Ancestors" 和

"Parent"，而不是包含各个成员选择。
例如：
– 支持的语法："Except (Children(Q1), Feb)" 或 "Intersect

(Children(Q1), Jan)"
– 不支持的语法："Intersect (Jan, Feb, Mar, Jan)"
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5使用文本框
另请参阅：
• 添加文本框文本框是可以包含文本和文本函数的报表对象。
• 设置文本框的格式您可以设置 Reports（报表）文本框文字、位置和大小的格式。
• 使用 "Text Character Width"（文本字符宽度）属性

添加文本框
文本框是可以包含文本和文本函数的报表对象。
您可以在文本框中输入标签、说明或用于检索当前日期的函数。您还可以输入多个段落的文本。与其他报表对象一样，您可以移动包含文本的区域并调整该区域的大小或位置。
要添加新文本框：
1. 执行以下操作之一：

• 从工具栏中，单击 ，然后选择 Text（文本）。
• 从空白报表页面中，单击 。
• 从报表页眉、页脚或正文中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Text（文本）。

2. 单击  或 Setup Text（设置文本）。
3. 在文本框中输入文本。

使用属性面板设置文本的格式。
将文本框与 Notes 文本函数结合使用时，可以为文本框启用并选择数据源以提供 POV 控制。有关详细信息，请参阅：
• 使用 Notes 文本函数
• 在报表中插入 Notes 文本函数
要在文本框中插入函数，请单击 。请参阅“文本函数”

注：
将格式化文本粘贴到文本框（从 Microsoft Word 或 HTML 页复制）存在一些呈现方面的限制。请参阅“将格式化文本粘贴到文本框的限制”。
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设置文本框的格式
您可以设置 Reports（报表）文本框文字、位置和大小的格式。
您可以在两个位置设置文本框中文本的格式：
• 使用属性面板编辑整个文本框的属性，例如名称、背景颜色、默认字体和字体大小以及垂直对齐。还可以 "Reset format properties to Default"（将格式属性重置为默认值）以恢复默认格式设置。

注：
默认字体和字体大小应用于整个文本对象，以覆盖具有不同字体的文本框的默认字体。

• 使用文本编辑器工具栏在文本框内设置文本格式。
您也可以在报表中设置文本框的显示格式。例如，放置文本框后，您可以移动文本框或调整其大小、指定文本框的水平和垂直位置，并围绕文本框放置边框。

要移动文本框，请将鼠标置于文本框框架的左上角，然后将文本框拖动到所需的位置。
要调整文本框的大小，请将鼠标置于文本框的右下角，然后将文本框拖动到所需的大小。
要指定水平和垂直位置或在文本框周围放置边框，请单击报表属性面板中的 。请参阅“添加边框和对齐文本”。
要编辑文本框中的文本，请单击 。请参阅“编辑文本属性”
编辑文本属性
文本框内的文本将分为多个文本块。输入文本时，每次按 Enter 时，将创建一个新文本块。每个文本块均可设置不同的格式。例如，报表标题可以为大号字体，子标题为小
号字体。您无需为每个文本块创建新的文本框。单击  可查看文本对象中的文本块。
图 1 显示了一个含三个文本块的文本框示例：
• 报表标题
• 用作分隔的空块
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• 报表说明和运行日期的文本函数
图 5-1    文本块示例

注：
要在文本块内插入新行而不创建新文本块，请按 Shift+Enter。

要定义文本的字体：
1. 编辑一个文本框。
2. 在工具栏中，使用 Font（字体）和 Size（大小）下拉框定义字体。

提供了以下默认字体：
• Liberation Sans (Arial)

• Liberation Serif (Times New Roman)

• Liberation Mono (Courier New)

• Albany (Japanese)

• Albany (Korean)

• Albany (Simplified Chinese)

• Albany (Traditional Chinese)

注：
您不能为字体输入自定义大小。您必须从可用字体大小列表中选取。

除了默认字体以外，您还可以上传自己的字体，方法是导航到库中的 Fonts（字体）文件夹，然后依次单击 Create（创建）和 Upload File（上传文件）。上传的字体将显示在 Font（字体）下拉框中。

使用  按钮可为文本设置粗体、斜体、下划线、删除线、下标或上标格式。

使用  可删除文本中的格式设置。
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使用  可选择文本的颜色和背景色。还可以定义自定义颜色。

注：
必须从调色板中选取颜色。不能手动输入颜色的 RGB 值。

使用  可剪切、复制、粘贴，或粘贴为文本。

注：
将格式化文本粘贴到文本框（从 Microsoft Word 或 HTML 页复制）存在一些呈现方面的限制。请参阅“将格式化文本粘贴到文本框的限制”。

使用  可撤消或恢复操作。

使用  可将文本块中的文本与文本框的左侧、中间或右侧对齐。
将格式化文本粘贴到文本框的限制
如果您正在从 Microsoft Word 或 HTML 粘贴内容，则会根据当前支持的功能集尝试在文本框中保持尽可能多的格式信息。当前，所有这些格式化文本包括粗体、斜体、下划线、删除线、上标、下标、前景颜色、背景颜色、字体系列、字体大小和水平对齐。表、列表和图像等所有其他功能将被删除。
如果将格式化文本粘贴到文本框中，则 HTML 转换可能导致一些呈现差异：
1. 该转换仅处理内嵌样式和基于样式的标记（例如：<b>、<i> 和 <u>），级联样式表

(Cascading Style Sheets, CSS) 不识别所有其他格式化文本。
2. 将分析字体系列列表并使用支持的第一个（精确匹配）字体系列。
3. 所有字体大小都将转换为 pt 并舍入为整数，支持使用已知转换系数的绝对单位和使用默认字体大小作为基准的相对单位（例如：2em = 2 * 默认字体大小 12pt =

24pt）
插入文本函数
单击  可将文本函数插入文本对象中。例如，您可以插入当前日期或报表说明。请参阅“文本函数”。
添加边框和对齐文本
在报表编辑器中，单击属性面板中的  可添加边框并将报表内的文本框对齐。
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要向文本框添加边框：

1. 在布局面板中，单击 。
2. 从 Border（边框）对话框中，选择一种边框类型（上、下、左、右或全部）。
3. 可选：启用某个边框类型后，单击该类型旁边的 Line Type（线型）和 Color（颜色）下拉框，以更改该边框的线条样式和颜色。
使用 Horizontal Alignment（水平对齐）和 Vertical Alignment（垂直对齐）可修改文本框内文本的放置、对齐和缩进。
使用网格宽度自动调整文本框宽度
当报表的 Fit To Page（适合页面大小）属性设置为 Width（宽度）或 Both（两者）时，您可以自动调整文本或附注框宽度以匹配网格的运行时宽度。如果未根据网格宽度自动调整文本框大小，则文本框可能不适合页面。呈现的网格由于扩展的列而变宽时，可能会发生这种情况。
要根据所选运行时网格宽度自动调整文本或附注框宽度：
1. 在报表编辑器中，选择文本或附注框，然后在属性面板中单击 。
2. 在 Size Width to Grid Width（按网格宽度设置宽度大小）中，选择网格。

注：
• 文本或附注对象和网格对象需要位于同一工作表中。
• 文本或附注对象需要位于报表的正文中，而不是页眉或页脚中。
• 默认情况下，Size Width to Grid Width（按网格宽度设置宽度大小）属性的值为 Off（关闭）。当该属性值为 Off（关闭）时，文本或附注对象的预览宽度与文本或附注对象的设计时宽度相同。
• 如果文本或附注对象的 Size Width to Grid Width（按网格宽度设置宽度大小）属性设置为某个网格，且该网格被删除或移至其他工作表，则 Size Width to

Grid Width（按网格宽度设置宽度大小）属性将重置为 Off（关闭）。
• 如果网格对象的列启用了 Page Break Before（以下元素前分页）属性，则在

PDF 预览中，文本或附注对象宽度将匹配网格的第一页宽度。例如，如果网格有
12 列，并且第 7 列启用了 Page Break Before（以下元素前分页）属性，则该网格拆分成两个位于不同 PDF 页面上的部分。第一部分包含第 1 - 6 列，第二部分包含第 7 - 12 列。设置了 Size Width to Grid Width（按网格宽度设置宽度大小）的文本或附注对象将按第一个网格（第 1 - 6 列）的宽度调整大小。

示例
以下报表包含一个网格或一个文本框，此时报表的 Fit To Page（适合页面大小）属性设置为
Both（两者）。
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 此初始报表预览显示的文本框不自动调整大小以适合报表页面宽度。
 

 设置 Size Width to Grid Width（按网格宽度设置宽度大小）后，文本框宽度将与呈现的网格宽度匹配。
 

 此报表预览显示文本框宽度匹配呈现的网格宽度。
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设置 "Text Character Width"（文本字符宽度）
您可以使用 Text Character Width（文本字符宽度）属性对文本框中的文本进行比较保守与不太保守的大小调整。该属性的值可以为 Large（大）、Medium（中）或 Small（小）。默认情况下，该属性设置为 Large（大）。有关详细信息，请参阅“使用 "Text Character Width"（文本字符宽度）属性”

使用 "Text Character Width"（文本字符宽度）属性
概览
"Text Character Width"（文本字符宽度）属性可用于网格中的文本和标题单元格，以及文本和附注对象。在网格中，可以为整个网格或者单个文本或标题单元格设置该属性。该属性不会影响数据或公式单元格。
您可以使用该属性对网格文本单元格中的文本或者文本或附注对象中的文本进行比较保守与不太保守的大小调整。该属性的值可以为 Large（大）、Medium（中）或 Small（小）。默认情况下，该属性设置为 Large（大）。
• 值为 Large（大）表示对文本进行 保守的大小调整。此设置使用较大的空间来显示文本，并可能导致文本值过早换行并/或出现额外的空白空间。但这可确保文本绝不会因为无法适合空间而被截断。
• 值为 Medium（中）表示对文本进行不太保守的大小调整。此设置使用较小的空间来显示文本，并可能导致文本值换行不及时并/或空白空间较少。但文本被截断的可能性很小。
• 值为 Small（小）表示对文本进行 不保守的大小调整。此设置使用 低限度的空间来显示文本，并且空白空间 少。但使用此属性设置时，文本被截断的可能性会增加。在以下情况下，对文本单元格设置 "Small"（小）属性应谨慎：由于文本函数求值（例如使用

CellText 函数时），单元格中的文本量很可能会显著变化；或文本单元格在附注列中。
Text Character Width（文本字符宽度）属性使用 Medium（中）或 Small（小）设置会导致文本行换行不及时。此外，还会导致 Width（宽度）属性设置为 Minimum（ 小值）的列发生列宽变窄，Height（高度）属性设置为 Minimum（ 小值）的行发生行高变小。对于 Size（大小）属性设置为 Fit（适合屏幕）或 Minimum（ 小值）的文本或附注对象，文本或附注对象的高度可能会变小，从而导致文本或附注对象底部的空白空间变少，尤其是在文本或附注对象包含大量文本时。
示例
示例 1：单个文本行，跨列合并
设计视图：
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"Text Character Width"（文本字符宽度）= "Large"（大）：
 

 

"Text Character Width"（文本字符宽度）= "Medium"（中）：
 

 

"Text Character Width"（文本字符宽度）= "Small"（小）：
 

 示例 2：文本框
设计视图：
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"Text Character Width"（文本字符宽度）= "Large"（大）：
 

 
"Text Character Width"（文本字符宽度）= "Medium"（中）：
 

 
"Text Character Width"（文本字符宽度）= "Small"（小）：
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6使用图像
另请参阅：
• 插入图像您可以向报表的页眉、页脚或正文中添加图像。
• 设置图像的格式您可以在报表中设置图像的显示格式。

插入图像
您可以向报表的页眉、页脚或正文中添加图像。
向报表中添加图像后，您可以设置图像的格式。以下图像格式可以插入报表中：
• 可移植网络图形：.png
• 图形交换格式 (GIF)：.gif
• 联合图片专家组 (JPEG)：.jpg

注：
图像将随报表一起保存。因此，呈现报表的速度可能会受图像大小的影响。

要插入图像：
1. 执行以下操作之一：

• 从工具栏中，单击 ，然后选择 Image（图像）。
• 从空白报表页面中，单击 。
• 从报表页眉、页脚或正文中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Image（图像）。

2. 浏览以选择图像，然后单击 OK（确定）以将其上传。
设置图像的格式

您可以在报表中设置图像的显示格式。
在报表中放置图像后，您可以移动图像或调整其大小、指定图像的水平和垂直位置，并围绕图像放置边框。
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 要移动图像，请将鼠标置于图像框架的左上角，然后将图像拖动到所需的位置。
要调整图像的大小，请将鼠标置于图像的右下角，然后将图像拖动到所需的大小。图像将自动伸展以适应新的大小。
要指定图像的水平和垂直位置，请选择图像，然后在属性面板中单击 。使用
Placement（放置）、Alignment（对齐方式）和 Indent（缩进）字段来调整水平和垂直位置。
要围绕图像放置边框：
1. 在图像上，单击 。
2. 在属性面板中，单击 Border（边框）以启用和禁用边框。
3. 可选：单击颜色下拉列表以选择边框的颜色。从默认颜色中选择，也可以选择自定义颜色。
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7使用图表
另请参阅：
• 关于图表图表是指在报表上以图形表示网格中的报表数据。
• 插入图表图表动态地从网格中检索数据，因此，如果网格中的数据发生了更改，图表会自动更新。您可以在报表中创建图表来以图形方式描绘数据。
• 关于图表设计器图表设计器包含多个不同区域，可用于定制报表的外观。
• 图表设计器视图图表设计器的视图选项卡可用于预览图表、定义图表数据以及编辑图表的数据源。
• 图表属性图表设计器的属性面板会显示选项和导航按钮。
• 了解图表数据点和标签显示的大小
• 了解图表中的双 Y 轴当图表中的数据值因数据序列的不同而差别很大时或者当您具有混合类型的数据（例如，货币和百分比）时，您可以将一个或多个数据序列绘制在辅助垂直 (Y) 轴上。
• 关于瀑布图这些图表显示正值和负值的累计总值，对于显示如何从初始值得到净值很有帮助。
• 关于散点图和气泡图气泡图是散点图的变体，图中，数据点替换为气泡，另外有一个以气泡大小表示的数据维。
• 关于树状图和旭日图
• 关于计量表图

关于图表
图表是指在报表上以图形表示网格中的报表数据。
您可以使用不同的图表类型来表明趋势和倾向或突出显示差异和改进。
图表类型
• 条形图：包括条形图、堆积条形图、水平条形图、水平堆积条形图
• 折线图：包括折线图、堆积折线图、水平折线图、水平堆积折线图
• 面积图：包括面积图、堆积面积图、水平面积图、水平堆积面积图
• 组合图：包括组合图、堆积组合图、水平组合图、水平堆积组合图
• 瀑布图
• 饼图：包括饼图、环形图
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• 锥体图
• 极坐标图：包括极坐标图、极坐标条形图、极坐标折线图、极坐标填充图
• 雷达图：包括雷达折线图、雷达填充图
• 散点图
• 气泡图
• 树状图
• 旭日图
• 计量表图
观看以下教程视频，您将了解如何在 Narrative Reporting 中创建图表。

 -- 在 Narrative Reporting 中创建图表.

插入图表
图表动态地从网格中检索数据，因此，如果网格中的数据发生了更改，图表会自动更新。您可以在报表中创建图表来以图形方式描绘数据。
要插入图表：
1. 执行以下操作之一：

• 从工具栏中，单击 ，然后选择 Chart（图表）。
• 从空白报表中，单击 。
• 从报表正文中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Chart（图表）。

2. 单击 Setup Chart（设置图表）。
3. 在 Select Source（选择源）中，执行以下操作之一：

• 单击 Models（模型），然后选择一个数据源，以创建一个存储在 Hidden
Sheet（隐藏的图表）中的新网格。

• 单击 Existing Grids（现有网格），然后选择一个报表中已存在的网格，以将其用作图表的数据源。
4. 使用 Chart Properties（图表属性）中的选项来修改图表。
图表将显示在图表设计器中。

关于图表设计器
图表设计器包含多个不同区域，可用于定制报表的外观。
图表设计器包含以下区域：
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• 使用视图选项卡，您可以在图表呈现、图表数据和源网格视图之间切换。请参阅“图表设计器视图”
• 属性面板显示了常规、绘图区域、标题、轴和图例属性，以及图表中各个数据集的显示选项。请参阅“图表属性”
• 使用工具栏，您可以在编辑和预览模式之间切换、显示或隐藏属性面板，并选择要编辑的其他报表对象。

图表设计器视图
图表设计器的视图选项卡可用于预览图表、定义图表数据以及编辑图表的数据源。
Chart Presentation（图表呈现）
在 "Chart Presentation"（图表呈现）视图中，您可以查看图表使用当前的属性设置将如何显示。您可以调整图表属性并预览图表。
Chart Data（图表数据）
在 "Chart Data"（图表数据）视图中，您可以从网格中选择要包含在图表中的行和列。定义图表数据时，应从控制网格中标识包含要显示的数据的行和列。您可以通过选择连续或非连续的行和列作为数据范围来引用数据或公式行和列。
如果设计的是折线图、条形图或组合图，您可以引用网格中的多行或多列。如果设计的是饼图，您可以引用网格中的任一行或任一列，具体取决于 Series/Groups（序列/组）属性的设置。如果 Series/Groups（序列/组）设置为 "Rows/Cols"（行/列），您可以为饼图选择单列。如果 Series/Groups（序列/组）设置为 "Cols/Rows"（列/行），您可以为饼图选择单行。定义组合图时，您可以为条形和折线指定数据行和列。
图表显示展开的聚合行或聚合列。例如，如果指定的行包含一个用于检索十个子成员的函数，则图表将显示十个数据集，即每个子成员对应一个数据集。
要定义图表数据：
1. 单击 Chart Data（图表数据）选项卡。

第 7 章图表设计器视图
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2. 单击要包含在图表中的行和列的标题。
Source Grid（源网格）
在 "Source Grid"（源网格）视图中，您可以编辑图表所基于的网格。您可以将数据源更改为其他网格，也可以编辑源网格的维布局、成员选择和属性。您还可以在源网格中创建公式行和列。

图表属性
图表设计器的属性面板会显示选项和导航按钮。
常规属性
常规属性影响整个图表。使用常规属性可编辑以下各项：
• 编辑图表名称或数据源。
• 编辑图表类型，例如 "Bar"（条形图）或 "Scatter"（散点图）。
• 选择按 Rows/Columns（行/列）（每行是不同的图表元素，例如条形或折线）或

Columns/Rows（列/行）（每列是不同的图表元素）对图例元素分组。
• 设置特定于图表类型的属性，例如：

– Bar（条形图）、Line（折线图）、Area（面积图）和 Combination（组合图）图表类型的 Orientation（方向）和 Stack（堆积）。
– Pie（饼图）、Polar（极坐标图）和 Radar（雷达图）图表类型的 Subtype（子类型）。

• 切换双 Y 轴分离。请参阅“了解图表中的双 Y 轴”。
• 为图表设置背景色。背景色将应用于边框内的整个图表区域。
• 默认情况下，Plot Zero Values（位置零值）设置为 True。在使用此设置的情况下，您可以查看在图表中绘制的零数据值。
绘图区域
绘图区域属性影响图表的视觉显示。使用绘图区域属性：
• 显示或隐藏图表标题和子标题。
• 编辑图表标题和子标题样式、大小、对齐方式（左对齐、居中、右对齐）和字体。
• 调整背景颜色。
• 显示网格线（水平、垂直或两者）。
• 调整网格线的颜色。
图例
图例属性影响图表的图例的视觉显示。您可以更改图例的位置，还可以显示图例的标题、更改背景和边框颜色以及编辑图表标签的字体和格式。
图表轴
图表轴属性影响图表的轴标签的视觉显示。您可以为图表的 X 轴以及主要 Y 轴和辅助 Y轴创建标题和标签。您也可以编辑 Y 轴的文本和数字格式，并为两个 Y 轴定义自定义范围。
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注：
Y 轴自定义缩放基于网格中显示的数据值（应用了数字格式化缩放），而不是未经格式化的底层数据值。

关于自定义范围
对于包含 Y 轴的图表类型，可以定义 Fixed（固定）的 "Custom Range"（自定义范围），以更改轴的开头和结尾数字以及数值间隔。例如，通过输入 40、60 和 3 作为 "Min"（ 小值）、"Max"（ 大值）和 "Step"（步长）的值，可以按三个步长的间隔显示值 40 到 60。
对于具有 Y 轴的图表类型，除了雷达图和极坐标图之外，可以指定自定义范围以动态应用以
Value（值）或 Percent（百分比）表示的 "Offset"（偏移）（适用于 小和 大绘制数据值）。步长不是用户为按值偏移或按百分比偏移输入的，而是自动计算的。
Offset by Value（按值偏移）
对于 "Offset by Value"（按值偏移），从 小绘制数据值中减去指定的 小值；指定的 大值将添加到 大绘制数据值中。轴步长值以及 小值和 大值可能向上或向下舍入。
例如：
"Offset by Value"（按值偏移）设置如下：
小值：10000

大值：10000

小绘制数据值：143,679

大绘制数据值：475,774

小值：143,679 - 10,000 = 133,679

大值：475,774 + 10,000 = 485,774

注：
轴步长值以及 小值和 大值可能向上或向下舍入。

 

 
Offset by Percent（按百分比偏移）
• 指定的 小百分比乘以 小与 大绘制数据值之差，然后从 小绘制数据值中减去。
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• 指定的 大百分比乘以 小与 大绘制数据值之差，然后与 大绘制数据值相加。
轴步长值以及 小值和 大值可能向上或向下舍入。
例如：
"Offset by Percent"（按百分比偏移）设置如下：
小值：20%

大值：20%

小绘制数据值：143,679

大绘制数据值：475,774

小与 大绘制数据值之差：
475,774 – 143,679 = 332,095

小值：143,679 - (332,095 x 20%) = 77,260

大值：475,774 + (332,095 x 20%) = 542,193

注：
轴步长值以及 小值和 大值可能向上或向下舍入。

 

 

选项
使用图表选项，您可以为图表中的各个数据集设置视觉属性，例如填充样式和颜色。这些属性特定于选定的图表类型。例如，对于条形图，您可以设置条形宽度、标签和边框。

注：
如果将 Redwood 体验设置为云 EPM 中的默认主题，则 Redwood 主题颜色将影响现有报表中的默认图表颜色。启用和定义自定义图表主题将覆盖
Redwood 颜色主题。有关设置默认自定义图表主题的详细信息，请参阅“报表设计器工具栏”。

数据集 大值
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此属性可用于指定图表的 大数据集数量。在此范围内，每个数据集可以有自身的颜色和填充设置。
数据集的默认数量为 12。
例如，如果 Data Set Maximum（数据集 大值）属性设置为 24，则在此范围内，图表中的每个数据集都可以定义自身的颜色和填充。

注：
• 以前，您在设置特定于数据集的选择（如颜色和填充）时， 大数据集数为 12。
• 例如，如果您在图表中绘制了 24 个数据集，则数据集 1 和 13 将具有相同的颜色和填充，2 和 14 也具有相同的颜色和填充，以此类推。

Label Location（标签位置）
此属性定义数据标签相对于图表中元素的显示方式和位置。
例如，在条形图中，可用的标签位置为：Auto（自动）、None（无）、Center（中间）、
Inside Bar Edge（在条形图边缘内）和 Outside Bar Edge（在条形图边缘外）。
对于所有图表类型，在 Options（选项）部分中设置 Label Location（标签位置），这应用于图表中的所有数据集元素。
对于条形图、折线图和组合图表，可以在 Series（序列）部分中为每个数据集设置 Label
Location（标签位置）。除 Auto（自动）以外的任何选择项都将应用于选定的 Data Set（数据集）元素。
例如，此组合图表在 Series（序列）级别具有以下 Label Location（标签位置）设置：
• Audio Systems（数据集 1）：Auto（自动）（使用 Options（选项） - "Label Location"（标签位置）设置 Auto（自动））
• Digital Video（数据集 2）：Outside Bar Edge（在条形图边缘外）
• Televisions（数据集 3）：None（无）
• Electronics（数据集 4）：Below Line（线下面）
 

 
Combine Y Axes（组合 Y 轴）
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对于某些图表类型，使用 "Combine Y Axes"（组合 Y 轴）属性，可以将主要 Y 轴和辅助 Y 轴与数据点组合在一起绘制，以仅在主要 Y 轴上同时反映绘制的条形和折线。
当条形和折线数据值具有相似缩放且位于相同的数值范围内时，该属性非常适用。例如，在以下组合图中，此时启用了 "Combine Y Axes"（组合 Y 轴）属性，请注意，条形和折线数据值对应于主要 Y 轴，辅助 Y 轴未显示。
该属性适用于以下图表类型
• Bar（条形图）
• Line（折线图）
• Area（面积图）
• Combination（组合图）
 

 

了解图表数据点和标签显示的大小
图表数据值以及 X 轴和图例标签的显示可能会因为图表绘制引擎自动调整大小而被截断。此行为随图表类型而异，并取决于图表和字体大小以及数据点值和成员标签的长度。在某些情况下，由于图表数据点和图例标签较长，可能需要调整图表大小和/或减小字体大小以便正确显示。对于较长的数字数据点值，可能需要应用缩放以缩短数字长度。此外，对于较长的 X 轴和图例标签，可能需要在图表的源网格中缩短成员名称。

了解图表中的双 Y 轴
当图表中的数据值因数据序列的不同而差别很大时或者当您具有混合类型的数据（例如，货币和百分比）时，您可以将一个或多个数据序列绘制在辅助垂直 (Y) 轴上。
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 辅助 Y 轴的刻度反映关联数据序列的值。
虽然辅助 Y 轴可用于任何折线图和条形图类型，但是它更常用于组合图类型，这样有助于区分绘制在辅助 Y 轴上的数据序列。例如，条形表示主要 Y 轴，折线表示辅助 Y 轴。
您也可以将辅助 Y 轴绘制成一个分离双 Y 轴图表，在此图表中，辅助 Y 轴及其数据序列显示在原始图表下方。在这种情况下，您可以使用任何条形图或折线图类型。
在图表中设置辅助 Y 轴需要对两个地方进行更改：
• 在图表常规属性中，将 Toggle Dual Y Split（切换双 Y 轴分离）设置为以下几项之一：

– On（开启）- 在同一图表中创建辅助 Y 轴。
– Split Dual（分离双轴）- 在图表下方显示辅助 Y 轴。

注：
使用组合图类型时，"Dual Y"（双 Y 轴）属性为 "Split Dual"（分离双轴）（"On"（开启）/"Off"（关闭））。

• 在 "Chart Data"（图表数据）视图中，选择要包含在辅助 Y 轴上的数据行和列。
我们来看几个说明辅助 Y 轴用法的示例。对于这两个示例，源网格的收入和毛利以及毛利率（显示为百分比）的行中是帐户。图 1 显示了我们将在后面示例中使用的图表的源网格。

图 7-1    双 Y 轴的源网格示例
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示例 1：双 Y 轴 = 开启（分离双轴 = 关闭）
1. 由于所有数据序列将显示在同一图表中，因此在图表常规属性中，将 Chart Type（图表类型）更改为 Combination（组合）。
2. 将 Split Dual Y（分离双 Y 轴）设置为 Off（关闭）。
3. 在 "Chart Data"（图表数据）视图中，为主要 (Y1) 轴选择行和列。在此示例中，我们选择行 1 和 2 以及 A 到 D 列：

 

 

4. 单击 Y2 按钮，然后为辅助 Y 轴选择行和列。在此示例中，我们选择行 3 以及 A 到
D 列：
 

 

5. 预览图表。请注意，绘制成折线的毛利率值反映在右侧的辅助 Y 轴上。总收入和毛利值反映在左侧的主要 Y 轴上。
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示例 2：双 Y 轴 = 分离双轴（分离双轴 = 开启）
1. 使用与示例 1：双 Y 轴 = 开启（分离双轴 = 关闭）中相同的图表、数据和选择，在图表常规属性中，将 Split Dual Y（分离双 Y 轴）设置为 On（开启）。
2. 预览图表。请注意，绘制成折线的毛利率值反映在右侧的辅助 Y 轴上并且在条形系列下方：

 

 

3. 将 Chart Type（图表类型）更改为 Bar（条形图），然后预览图表。请注意，图表将所有数据序列显示为条形，其中毛利率值绘制在下面。
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关于瀑布图
这些图表显示正值和负值的累计总值，对于显示如何从初始值得到净值很有帮助。
图 1 一开始显示 Net Revenue（净收入），而后显示对 Net Income（净收益）的正负贡献。

图 7-2    瀑布图示例

瀑布图数据通常用于绘制单列网格中的行数据值，其中行元素绘制在 X 轴上。
• Series/Groups（序列/组）的默认设置为 "Columns/Rows"（列/行）。
• 如果 X 轴数据出现在网格的列中，请改用 "Rows/Columns"（行/列）。
正值、负值和总值
通常，EPM 数据在网格中显示为正值。您必须手动将数据值设置为负值（例如销售成本和运营费用）或总值（例如毛利和净收益）。
要将数据值设置为负值：
1. 选择要设置为负值的数据值所在的行或列。
2. 在行标题上，单击向下箭头，然后选择 Plot As Negative（作为负值绘制）。

行或列将显示一个负号以指示它是负值。
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图 7-3    瀑布负数据值

图 2 显示了 "Cost of Sales"（销售成本）、"Operating Expenses"（运营费用）和 "Provision
for Income Tax"（预提所得税）设置为负数据值的示例。
要将数据值设置为总值：
1. 选择要设置为总值的数据值所在的行或列。
2. 在行标题上，单击向下箭头，然后选择 Set As Total（设为合计）。

行或列将显示一个 Ʃ 符号以指示它是总值。
图 7-4    瀑布总数据值
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图 3 显示了 "Net Revenue"（净收入）、"Gross Profit"（毛利）、"Pretax Income From
Operations"（运营产生的税前收益）和 "Net Income"（净收益）设置为总数据值的示例。
属性
您可以为瀑布图设置以下属性：
• 设置表示增加、减少和合计的条形颜色以及连接线的颜色和样式。
• 设置标签位置与文本和数字格式。使用 Auto（自动）或 Center（中间）设置来配置所有条形的标签显示。
• 设置条形的宽度和边框。
图 7-5    完成的瀑布图示例

图 4 显示了已完成的瀑布图示例（已插入相应数据值）。

注：
示例报表 2b（高级图表）包含一个气泡图示例。

关于散点图和气泡图
气泡图是散点图的变体，图中，数据点替换为气泡，另外有一个以气泡大小表示的数据维。
关于散点图
它们有两个轴：一个是在水平轴上显示一组数字数据，另一个是在垂直轴上显示另一组数字数据。下面是一个散点图示例，图中比较了一组产品和服务的 Actual（实际）数据和 Plan（计划）数据。
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图 7-6    散点图和数据

图 1 显示了一家电子用品商店的产品和服务的一组 Actual（实际）数据和 Plan（计划）数据。在随附的散点图中，Actual（实际）数据绘制在水平 X 轴上，Plan（计划）数据显示在垂直 Y 轴上。
要创建散点图：
1. 将散点图插入您的报表中。
2. 在 Chart Data（图表数据）选项卡中，选择 X 按钮，然后突出显示要在 X 轴上绘制的数据。
3. 选择 Y 按钮，然后突出显示要在 Y 轴上绘制的数据。
4. （可选）在 Axes Properties（轴属性）中为轴设置标签。
5. （可选）在 Scatter Properties（散点图属性）中设置标记颜色、样式和大小。
图 2 显示了 X 轴上 Actual（实际）数据和 Y 轴上 Plan（计划）数据的设置。
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图 7-7    散点图设置

关于气泡图
下面是一个气泡图示例，图中使用与上面的散点图中相同的 Actual（实际）数据和 Plan（计划）数据，但添加了两组数据之间的差异作为第三个数据集。
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图 7-8    气泡图和数据

图 3 显示了一家电子用品商店的产品和服务的一组 Actual（实际）数据和 Plan（计划）数据，以及显示两组数据之间差异的第三列。在随附的气泡图中，Actual（实际）数据绘制在水平 X 轴上，Plan（计划）数据显示在垂直 Y 轴上，Variance（差异）数据以气泡的大小表示。
要创建气泡图：
1. 将气泡图插入您的报表中。
2. 在 Chart Data（图表数据）选项卡中，选择 X 按钮，然后突出显示要在 X 轴上绘制的数据。
3. 选择 Y 按钮，然后突出显示要在 Y 轴上绘制的数据。
4. 选择 Bubble Size（气泡大小）按钮，然后突出显示要用于气泡大小的数据。
5. （可选）在 Axes Properties（轴属性）中为轴设置标签。
6. （可选）在 Bubble Properties（气泡图属性）中设置气泡颜色和标记样式。
图 4 显示了作为气泡大小的 Variance（差异）的设置。
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图 7-9    气泡图设置

注：
示例报表 8（瀑布图和气泡图）包含一个气泡图示例。

关于树状图和旭日图
树状图
树状图是一种数据可视化形式，它使用大小和颜色不同的嵌套矩形显示分层数据。每个级别层次结构都描绘为一个矩形（通常称为分支），其中包含其他矩形（叶）。组成树状图的每个矩形中的空间根据对应数据点中的数量值突出显示。
旭日图
旭日图也用于可视化分层数据结构。旭日图由一个内层圆形及环绕它的更深层次结构级别的圆环组成。每个段的角度都与值成比例或按其内层段等分。
这两种图表类型都可以帮助您轻松地发现数据模式或比较数据数量。在 Reports（报表）中，您可以从单个维中选择成员和函数，以采用树状图或旭日图可视化层次结构。您还可以根据需要设置图表属性以及定义元素颜色。
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Note:

• 绘制的层次结构元素需要在网格行中，并在 Chart Data（图表数据）中选择单列。如果在 "Chart Data"（图表数据）中选择了多列，则仅使用第一列在图表中绘制值。
• 网格行选择可以包含一个维的各个成员和成员选择函数。采用这两种图表类型呈现的层次结构基于在 Chart Data（图表数据）中定义的成员选择和选择的行。
• 如果在网格行中定义了多个维，则图表结果将不是以层次结构格式显示，因此，应在网格行中仅定义单个维。

树状图和旭日图的公用属性
由于树状图和旭日图都没有图例（成员标签与每个图表元素一起显示）和轴，因此对这两种图表类型禁用这两个选项卡。
 

 在 Plot Area（绘图区域）属性中，树状图和旭日图图表类型有两个额外的可选标签属性：
"Color Label"（颜色标签）和 "Size Label"（大小标签）。
 

 这两个属性会在图表底部显示额外的标签。
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图表颜色
对于每个数据集，定义的颜色在 Default Chart Colors（默认图表颜色）或 Chart
Series（图表系列）属性中可见。
• 在旭日图中：

– 每个内层圆环节点的颜色都基于 Data Set 1（数据集 1）和 Data Set 2（数据集 2）等设置。
– 在下一个外层圆环中，每个父元素下的每个子元素的颜色都基于 Data Set 1（数据集 1）和 Data Set 2（数据集 2）等设置。

• 在树状图中：
每个节点矩形元素的颜色都基于以下项绘制：层次结构中父成员下每个节点的位置，以及为 Data Set 1（数据集 1）和 Data Set 2（数据集 2）等设置的颜色。
例如：
– 如果 Data Set 1（数据集 1）的颜色设置为 Blue（蓝色），Data Set 2（数据集 2）的颜色设置为 Red（红色）
– 父项 1 有两个子项："Child1" 和 "Child2"

– 在树状图中绘制时，"Child1" 的颜色将为蓝色，"Child2" 的颜色将为红色。
示例：树状图和旭日图

下面来看每种图表类型的示例及其相关属性和颜色。两个示例都使用 Segments（段）维选择以下行成员的网格设计：
Descendants of Seg01 (Inclusive), excluding Gen 6; Descendants of Seg02
(Inclusive)（Seg01 的后代 (包含)，排除第 6 代，Seg02 的后代 (包含)）
下面是网格预览。
请注意 Seg01 和 Seg02 的后代的缩进列表：
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 下面是两种图表类型的 Chart Data（图表数据）选择：
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 下面是将在示例中显示的默认图表颜色：
 

 

树状图
根据上述网格定义和 "Chart Data"（图表数据）选择，树状图预览如下：
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Note:

• 所有 0 级成员都绘制为矩形，矩形大小反映每个元素与其他元素数据值的比例关系。
• 所有父成员均以矩形表示，其子项分组在其中。
• 叶节点矩形的颜色基于数据集颜色和它们在层次结构中的位置。HA 和 AG 是

AS 的子项。HA 是第一个子项，因此它的颜色为 Data Set 1（数据集 1）的颜色。AG 是第二个子项，它的颜色为 Data Set 2（数据集 2）的颜色，依此类推。

树状图属性
树状图具有以下特定于树的属性：
Table 7-1    树选项
字段 说明
Layout（布局） • Squarified（正方形化）：尽可能使节点成为正方形，以便能够轻松地比较节点大小。

• Horizontal（水平）：先水平划分节点，然后垂直划分节点。
• Vertical（垂直）：先垂直划分节点，然后水平划分节点。

Label Location（标签位置） 在节点中显示，或为关闭（不显示标签）。
Format（格式） 设置节点标签显示的文本格式。
Horizontal Alignment（水平对齐） 节点标签的对齐方式：Center（中间）、Start（开头）或 End（末尾）。
Separators（分隔符） 节点框之间的分隔符：Gaps（间距）或 Bevels（斜角）。
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Table 7-1    (Cont.) 树选项
字段 说明
Tooltip Number（工具提示编号） 底层数字数据值的工具提示编号格式设置。

Table 7-2    标题选项
字段 说明
Background Color（背景色） 标题矩形的背景色。
Border Color（边框颜色） 标题矩形的边框颜色。
Use Node Color（使用节点颜色） 对标题矩形使用节点颜色。
Format（格式） 设置标题标签显示的文本格式。
Horizontal Alignment（水平对齐） 标题标签的对齐方式：Center（中间）、

Start（开头）或 End（末尾）。
旭日图
根据上述网格定义和 "Chart Data"（图表数据）选择，旭日图预览如下：
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Note:

• 所有成员元素都绘制为切片，切片大小反映每个元素与其他元素数据值的比例关系。
• 层次结构的每个级别由一个圆形或圆环表示， 里层的圆环表示层次结构的顶层数据， 外层的圆环表示层次结构的叶节点。
• Seg01 和 Seg02 的切片颜色分别基于 Data Set 1（数据集 1）和 Data Set 2（数据集 2）。AS、DV 和 TV 是 Seg01 的三个子项，其颜色基于它们在层次结构中的位置以及数据集 1、2 和 3。

旭日图属性
旭日图具有以下特定于旭日图的属性：
Table 7-3    旭日图选项
字段 说明
Sorting（排序） 旭日图节点可以基于数值排序。可以通过使用 On（打开）或 Off（关闭）打开或关闭排序。
Start Angle（起始角度） 设置外层节点元素绘制起始位置的角度；默认值为

90 度。
Label Location（标签位置） 设置为以下值之一：Auto（自动）、Horizontal（水平）、Off（关闭）或 Rotated（旋转）。
Format（格式） 设置切片标签显示的文本格式。
Border（边框） 在每个切片之间启用或禁用边框，如果启用边框，另外设置边框颜色。
Tooltip Number（工具提示编号） 底层数字数据值的工具提示编号格式设置。
树状图和旭日图的注意事项
根据图表大小、元素数和字体大小，图表元素中的成员标签显示可能会因为图表绘制引擎自动调整标签大小而被截断。
如果遇到标签被截断，建议执行以下一项或多项操作（如果可能）：
• 改用成员名称或自定义标签而不使用成员标签，以缩短成员标签。
• 减小字体大小。
• 增加图表大小。

关于计量表图
计量表图
计量表图类型显示数据值是否在可接受的范围内。您设置 小值和 大值以及范围 大值，计量表默认使用红色、黄色和绿色信号灯来帮助您快速评估当前值，并确定重要数据点或度量中的问题。您可以选择 Circular（圆环）、Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表类型。
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对于计量表标记，您可以使用阈值、参考线或无标记。您还可以在图表属性中自定义图表阈值颜色、标签及其他项。
圆环、水平和垂直计量表图示例
 

 计量表图组成部分
 

 每个计量表图都显示底层 Reports（报表）网格中的一个单元格。所选单元格是在图表编辑器中的 Chart Data（图表数据）中定义的。如果在 Chart Data（图表数据）中选择了多个单元格，则第一个单元格将用于图表。要使用多个计量表显示不同单元格的数据，应创建多个计量表图并在 Chart Data（图表数据）中为每个计量表图选择不同的单元格。您可以使用单个网格驱动多个计量表图，具体取决于数据交叉点。
指定 Low（低）、Medium（中）和 High（高）阈值的方式有两种。请注意，高阈值在设置 大值期间设置。Percent（百分比）类型是默认方式。此方式会自动计算初始阈值，还会随数据值的变化（例如 终用户 POV 变化）调整阈值。Value（值）类型对阈值使用硬编码的数字；无论数据值如何变化，这些值都保持不变。
要在这两种类型之间切换，请在 Gauge（计量表）图表属性中设置 Maximum Value（ 大值）类型；在 Thresholds（阈值）图表属性中的 Threshold Type（阈值类型）属性中设置 Low（低）和 Medium（中）阈值类型。
• Percent（百分比）：

– 对于 大值（高阈值），默认选择为 Percent of Metric value（量度值的百分比），且默认值为 200%。这一项在 Gauge（计量表）图表属性的 Maximum
Value（ 大值）中设置。
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– 对于 Low（低）和 Medium（中）阈值，默认选择为 Percent of Maximum value（ 大值的百分比），且低阈值和中阈值的默认值分别为 33% 和 66%。这两项在
Thresholds（阈值）图表属性中设置。

– 百分比结果在运行时根据量度值计算得出并应用。
• Value（值）：您可以手动设置 大值（高阈值）以及低阈值和中阈值，方法是输入各项值。应在 Gauge（计量表）图表属性中设置 大值，在 Thresholds（阈值）图表属性中设置低阈值和中阈值。

计量表图属性
计量表图具有以下属性：
Table 7-4    常规属性
属性名称 说明
Orientation（方向） 选择以下选项：

• Circular（圆环）
• Horizontal（水平）
• Vertical（垂直）

Table 7-5    绘图区域
属性名称 说明
Gauge Color（计量表颜色） 设置计量表标记的颜色；默认值为黑色。例如，“关于计量表图”中所有图表的标记都是黑色。
Background Color（背景色） 在 Gauge Marker（计量表标记）属性设置为 None（无）或

Reference Lines（参考线）时适用。选择绘制计量表的背景色；默认值为浅灰色。
Table 7-6    计量表图属性
属性名称 说明
Minimum Value（ 小值） 指定 小值；默认值为零。
Maximum Value（ 大值） 选择以下两个选项之一：

• 选择 Percent of Metric value（量度值的百分比），并输入所需百分比；默认值为 200%
• 选择 Value（值），并输入所需值。如果未指定值，则系统自动将 大值设置为大于量度值。
注意：计算出的 Maximum Value（ 大值）需要大于
Minimum Value（ 小值）；否则，Maximum Value（大值）将设置为 Minimum Value（ 小值）+1，以使计量表仍可绘制。

Metric Label（量度标签）
Label Display（标签显示） 在计量表输出中显示或隐藏量度标签。
Format（格式） 指定量度标签的文本格式。
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Table 7-6    (Cont.) 计量表图属性
属性名称 说明
Number（数字） 指定量度标签的数字格式。

• 对于 Circular（圆环）计量表，如果选择了 Use Default（使用默认值），将自动设置量度标签值的格式。
• 对于 Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表，如果选择了 Use Default（使用默认值），则将应用图表的源网格值的格式。
• 对于所有计量表图类型，如果未选择 Use Default（使用默认值），则您可以为量度标签设置数字格式。

Member Label（成员标签）
Label Display（标签显示） 在计量表输出中显示或隐藏成员标签。
Format（格式） 指定成员标签的文本格式。
Override Text（覆盖文本） （可选）您可以输入要用作成员标签的自定义文本。
Advanced（高级）
Start Angle（起始角度） 适用于 Circular（圆环）计量表。指定计量表标记和阈值的起始角度。默认值为 90，即，计量表标记和阈值起始位置与计量表中心（圆形顶端）成 90 度。有效值介于 0 和 360 之间。
Angle Extent（角度范围） 适用于 Circular（圆环）计量表。默认值为 360，此时计量表呈现完整圆形。您可以使用 Angle Extent（角度范围）属性创建半圆环的圆环计量表。有效值介于 0 和 360 之间。
Indicator Size（指示器大小） 设置相对于计量表粗细的计量表标记粗细。默认值为 0.5，这表示标记粗细将为计量表粗细的一半。
Inner Radius（内半径） 适用于 Circular（圆环）计量表。指定圆环计量表的内半径，定义为从计量表的中心到指示器和绘图区域的 内侧的距离。有效值为从 0 到 1 的百分比或比率。默认值为 70，这表示

70%。
Gauge Thickness（计量表粗细） 适用于 Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表。

指定相对于绘图区域的宽度比率（垂直计量表）或高度比率（水平计量表）。有效值为从 0 到 1 的百分比或比率。默认值为 10，这表示 10%。
Table 7-7    计量表阈值
属性名称 说明
Gauge Marker（计量表标记） 选择以下两个选项之一：

• Thresholds（阈值） - 在图表中显示彩色阈值。
Thresholds（阈值）是默认选项。

• Reference Lines（参考线） - 以横穿的彩色线条形式显示阈值。
• None（无） - 计量表中不显示阈值。如果选择了

None（无），则其余阈值都不可用。
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Table 7-7    (Cont.) 计量表阈值
属性名称 说明
Threshold Display（阈值显示） 选择以下两个选项之一：

• All（全部） - 在图表中显示所有三个阈值。All（全部）是默认值。
• On Indicator（在指示器上） - 用计量表标记显示当前阈值。
• Current（当前） - 仅显示当前阈值；仍显示计量表标记。

Desired Goal（所需目标） 指定是否需要 High（高）值和 Low（低）值。High（高）是默认值。
Threshold Type（阈值类型） 选择以下两个选项之一：

• Percent of Maximum value（ 大值的百分比） -使用 大值的百分比（在计量表属性中设置），低阈值和中阈值的默认值分别为 33% 和 66%。Percent
of Maximum value（ 大值的百分比）是默认值。

• Value（值） - 允许输入低阈值和中阈值。
Low Threshold（低阈值）
Label（标签） 指定 Low（低）阈值的标签，将鼠标悬停在计量表中的阈值上时显示此标签。默认标签为 Low（低）。
Color（颜色） 自定义 Low（低）阈值颜色；默认颜色为红色。
Value（值） 输入 Low（低）阈值的百分比或值，具体取决于

Threshold Type（阈值类型）属性选择。
Medium Threshold（中阈值）
Label（标签） 指定 Medium（中）阈值的标签，将鼠标悬停在计量表中的阈值上时显示此标签。默认标签为 Medium（中）。
Color（颜色） 自定义 Medium（中）阈值颜色，默认颜色为黄色。
Value（值） 输入 Medium（中）阈值的百分比或值，具体取决于

Threshold Type（阈值类型）属性选择。
High Threshold（高阈值）
Label（标签） 指定 High（高）阈值的标签，将鼠标悬停在计量表中的阈值上时显示此标签。默认标签为 High（高）。
Color（颜色） 自定义 High（高）阈值颜色，默认颜色为绿色。

示例：计量表图
以下示例说明了阈值设置分别为 Thresholds（阈值）、Reference Lines（参考线）和 None（无）时的三种计量表图类型。所有这些示例都由一个隐藏的网格驱动，此网格具有一个数据点，并且 小值、 大值、低和中选项使用默认设置。
示例 1：阈值
以下示例说明了 "Threshold"（阈值）属性设置为 Thresholds（阈值）时的 Circular（圆环）、Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表图类型。
注意：低、中和高阈值（分别为红色、黄色和绿色）显示在图表主体中，并用黑色计量表标记绘制了量度值。
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 示例 2：参考线
以下示例说明了 Threshold（阈值）属性设置为 Reference Lines（参考线）时的
Circular（圆环）、Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表图类型。
注意：低、中和高阈值（分别为红色、黄色和绿色）显示为与图表主体交叉的线条，并用黑色计量表标记绘制了量度值。
 

 示例 3：无阈值
以下示例说明了 Threshold（阈值）属性设置为 None（无）（表示不显示低、中和高阈值）时的 Circular（圆环）、Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表图类型。仅用黑色计量表标记绘制了量度值。此外，还更改了以下图表属性来改变计量表的显示，从而使计量表标记填充整个图表区域，并用半圆环表示圆环计量表：
Circular（圆环）计量表，Options（选项）属性选项卡
• Start Angle（起始角度）= 180

• Angle Extent（角度范围）= 180

• Indicator Size（指示器大小）= 1

Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表，Options（选项）属性选项卡：
Indicator Size（指示器大小）= 1
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8使用共享报表和对象
Related Topics

• 关于共享报表和对象
• 将报表另存为共享报表
• 将共享对象插入到报表中
• 取消链接报表中的共享对象
• 共享报表和对象的限制和行为

关于共享报表和对象
共享报表是一种对象类型，它将共享报表中的所有报表对象（网格、图表、文本框和图像指定为共享对象。可以将共享对象插入到其他报表中，从而为共享报表中的插入对象提供单点维护。如果共享对象在其源共享报表中更新，则插入该对象的所有订阅报表都将更新以反映该对象的更新。
例如，当共享报表中的文本框和图像对象插入到其他十个报表中时，如果在共享报表中更新了文本框和图像对象，则这十个订阅报表也将反映这些更改
 

 您可以更改插入的共享对象的布局（大小和位置）。对源共享报表中的共享对象所做的布局更改不会传播到订阅报表中插入的共享对象。
您不能编辑插入的共享对象，因为特定于对象的所有属性在订阅报表中都仅供查看。但是，可以取消插入的共享对象与源共享对象的链接，以便报表中插入的共享对象成为源共享对象的副本，不再链接到原始共享对象。
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将迁移 Financial Reporting 中保存的对象（网格、文本框和图像），迁移的每个
Financial Reporting 对象都迁移到共享报表中。Financial Reporting 图表对象不包含图表定义或相关网格信息，因此不支持将它们迁移到 Reports（报表）。

Note:

在迁移 EPM 云平台部署中的 Financial Reporting 保存对象后，需要以编辑模式打开迁移的共享报表并重新保存以避免出现对象插入错误。

例如，在 Financial Reporting 中，如果存在保存的网格和保存的文本框（MyGrid 和
MyTextBox），则在迁移对象时，将创建两个共享报表，每个报表包含一个对象。共享报表 MyGrid 将包含迁移的网格，共享报表 MyTextBox 将包含文本框。
可通过对报表执行 Save As（另存为）操作并选择 Save As Shared Report（另存为共享报表）来创建共享报表。共享报表可以通过 Narrative Reporting 中的原生库导出/导入从一个环境导出并导入到另一个环境。

Note:

• 共享报表不能插入到 Report Packages（报表包）、Books（工作簿）或 Bursting Definitions（分别输出定义）中。
• 没有属性可将 Shared Report（共享报表）恢复为常规 Report（报表）。一旦将报表另存为 Shared Report（共享报表），您就无法更改或删除分配给报表的 Shared（共享）对象类型，除非您在取消选择了 Save

As Shared Report（另存为共享报表）的情况下执行 Save As（另存为）操作。

可通过以下方法将共享对象插入到报表：从 Insert（插入）菜单之一中选择 Shared（共享），选择所需的共享报表以查看其包含的共享对象列表，然后选择一个或多个要插入的共享对象。
将共享对象插入到报表中时，对象会自动插入到该报表中的对应部分，该部分与对象在源共享报表中的部分（页眉、报表正文、页脚）相同。例如，如果文本框和图像在源共享报表的页眉中，则在将这些对象插入到报表时，它们将自动插入到报表的页眉中。
将共享网格插入到报表中时：
• 将在订阅报表的网格中包括 POV 选择和选项，除非订阅报表中已经有一个网格将使用现有网格的 POV 选择和选项。在这种情况下，仅当订阅报表中不存在共享网格的 POV 维时，才会使用该维。
• 将在订阅报表的网格中包括 Saved Selection（保存的选择）（如果它们存在于共享网格中），除非订阅报表中已存在同名的 Saved Selection（保存的选择）。
将共享图表插入到报表中时，如果该图表的源网格尚未插入到该报表中，则共享源网格将自动插入到隐藏工作表中。如果该图表的源网格或与源网格同名的网格已经插入到报表中，则该图表将链接到报表中的现有源网格。
将配置为附注文本框的共享文本框插入到报表中时，附注文本框的命名 POV 也将插入到该报表中。

Chapter 8关于共享报表和对象
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包含共享对象的订阅报表可以作为引用 Doclet 或 Doclet 插入到报表包中（仅限 PDF 报表包）。如果订阅报表以链接形式（指向库中的报表）插入到报表包中，则共享对象将仍然链接到其源共享报表。如果订阅报表以非链接形式插入或存储在报表包中，则将取消共享对象与其源共享报表的链接。
有关使用共享报表和对象时的限制和行为列表，请参阅“共享报表和对象的限制和行为”。

将报表另存为共享报表
可通过对报表执行 Save As（另存为）操作并选择 Save As Shared Report（另存为共享报表）来创建共享报表。

Note:

• 共享报表不能插入到 Report Packages（报表包）、Books（工作簿）或
Bursting Definitions（分别输出定义）中。

• 没有属性可将 Shared Report（共享报表）恢复为常规 Report（报表）。一旦将报表另存为 Shared Report（共享报表），您就无法更改或删除分配给报表的
Shared（共享）对象类型，除非您在取消选择了 Save As Shared Report（另存为共享报表）的情况下执行 Save As（另存为）操作。

要将报表另存为共享报表：
1. 在 Report Designer（报表设计器）中，单击 Save As（另存为）。
2. （可选）在 Save Report（保存报表）对话框中，可以选择修改 Name（名称）、

Description（说明）和 Save To（保存到）字段，然后选择 Save As Shared Report（另存为共享报表）。
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Note:

• 在 Narrative Reporting 部署中，不能将共享报表保存到 My Library（我的库）文件夹。
• 在 EPM 云平台部署中，不能以原始报表的名称在同一文件夹中保存共享报表。EPM 云平台库不支持同名的对象位于同一文件夹位置。

3. 单击 Save（保存）。报表将作为共享报表保存在 Library（库）中。
Report Designer（报表设计器）在报表标题下显示一个子标题，指明报表是共享报表。
 

 

有关使用共享报表和对象时的限制和行为列表，请参阅“共享报表和对象的限制和行为”。
将共享对象插入到报表中

将共享对象插入到报表中时，对象会自动插入到该报表中的对应部分，该部分与对象在源共享报表中的部分（页眉、报表正文、页脚）相同。
例如，如果文本框和图像在源共享报表的页眉中，则在将这些对象插入到报表时，它们将自动插入到报表的页眉中。
首次插入到报表中时，共享对象将保留已在源共享报表中定义的位置。对于插入的共享对象，可以更改布局（大小和位置），但不能对它们进行编辑，特定于对象的所有属性在订阅报表中都仅供查看。
您可以：
• 将所有四种共享对象类型（网格、图表、文本框和图像）插入到报表正文中。
• 将共享文本框和图像插入到报表的页眉或页脚中。
• 将网格插入到报表的隐藏工作表中。

Note:

在迁移 EPM 云平台部署中的 Financial Reporting 保存对象后，需要以编辑模式打开迁移的共享报表并重新保存以避免出现对象插入错误。

要将共享对象插入到报表中：
1. 在 Report Designer（报表设计器）中，可以执行以下步骤之一

Chapter 8将共享对象插入到报表中
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• 从工具栏中，单击 ，然后选择 Shared（共享）。
• 从空白报表中，单击 。
• 从报表正文、页眉或页脚中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Shared（共享）。

2. 在 Select Shared Object(s)（选择共享对象）对话框中的 Select a Folder（选择文件夹）下，选择所需的 Library（库）文件夹，然后选择左侧 Select a Shared Report（选择共享报表）窗格中列出的任何共享报表。
3. 在中间窗格中，Available Objects in…（… 中的可用对象）下包含选定共享报表中所有共享对象的列表。从 Available Objects in…（… 中的可用对象）列表中选择一个或多个

对象，然后单击 Move Right（右移）按钮  以将所需的对象移到右侧的 Selected
Objects（选定对象）窗格。
 

 

Note:

• 使用 Move Right（右移）按钮  和 Move Left（左移）按钮 ，可以在右侧的 Selected Objects（选定对象）窗格中添加或删除文档。
• 您不能将同一个共享对象多次插入到一个报表中。
• 您不能将共享对象插入到具有与所插入共享对象同名的对象的报表中。

例如，如果订阅报表中有一个名为 Grid 1 的现有网格，您将无法插入名为
Grid 1 的共享网格。

• 在 Select Shared Objects（选择共享对象）对话框中，将仅列出报表设计者有权访问的共享报表。
4. 可选：您可以浏览并选择其他共享报表，并同时选择其中的一些共享对象进行插入。
5. 单击 OK（确定）以返回 Report Designer（报表设计器）。

所选共享对象将插入到报表中。
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Note:

您可以通过单击对象右上方的 View（查看）图标，或通过右键单击对象并选择 View（查看）来查看所插入共享对象的属性。
 

 

Note:

查看插入的共享对象时，其源共享报表的路径显示为报表对象标题下的子标题。
 

 

6. 可选：您可以通过以下方法移动对象或调整其大小：在报表对象上手动拖动鼠标，或者选择报表对象，然后在 Report Designer（报表设计器）属性中单击 Layout（布局）选项卡。
7. 要编辑插入的共享对象，可以取消其与源共享对象的链接，以便订阅报表中插入的共享对象成为源共享对象的副本，不再链接到原始共享对象。

有关详细信息，请参阅“取消链接报表中的共享对象”。
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Note:

• 将共享网格插入到报表中时：
– 将在报表的网格中包括 POV 选择和选项，除非报表中已经有一个网格将使用现有网格的 POV 选择和选项。在这种情况下，仅当报表中不存在共享网格的 POV 维时，才会使用该维。
– 将在报表的网格中包括 Saved Selection（保存的选择）（如果它们存在于共享网格中），除非报表中已存在同名的 Saved Selection（保存的选择）。

• 将共享图表插入到报表中时，如果该图表的源网格尚未插入到该报表中，则共享源网格将自动插入到隐藏工作表中。如果该图表的源网格或与源网格同名的网格已经插入到报表中，则该图表将链接到报表中的现有源网格。
• 将配置为附注文本框的共享文本框插入到报表中时，附注文本框的命名 POV 也将插入到该报表中。

有关使用共享报表和对象时的限制和行为列表，请参阅“共享报表和对象的限制和行为”。
取消链接报表中的共享对象

可以取消插入的共享对象与源共享对象的链接，以便订阅报表中插入的共享对象成为源共享对象的副本，不再链接到原始共享对象。
要取消链接报表中插入的共享对象：
1. 在 Report Designer（报表设计器）中，右键单击插入的共享对象，然后选择 Unlink（取消链接）。
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2. 取消链接的对象是原始共享对象的副本，不再链接到原始共享对象。
可以单击 Edit（编辑）按钮以编辑对象。
 

 

Note:

插入的共享对象取消链接后，将无法再重新链接到源共享对象。
有关详细信息，请参阅“共享报表和对象的限制和行为”。

共享报表和对象的限制和行为
处理共享报表和对象之前，您需要查看限制和行为列表。

Chapter 8共享报表和对象的限制和行为
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Table 8-1    共享报表和对象的限制和行为列表：
共享报表和对象 限制和行为
共享报表 • 共享报表不能有指向另一个共享报表的链接对象。

• 不能将共享报表选作 Drill to Content（钻取内容）链接的报表。
• 您可以为共享报表生成快照报表，其方式与使用常规报表生成快照的方式相同。
• 如果共享报表缺失或共享报表中的共享对象被删除，则在编辑订阅报表时，将返回验证错误，指示共享对象缺失。
• 可以重命名共享报表或将其移到其他位置，指向订阅报表中插入的共享对象的链接将会保留。
• 在 Narrative Reporting 部署中，不能在共享报表中添加或包括 Note（附注）。
• 共享报表不能插入到 Report Packages（报表包）、Books（工作簿）或

Bursting Definitions（分别输出定义）中。
• 不能使用 Remote Library（远程库）中的共享报表将共享对象插入到报表中。

插入对象 您不能将共享对象插入到具有与所插入共享对象同名的对象的报表中。
例如，如果报表中有一个名为 Grid 1 的现有网格，您将无法插入名为 Grid 1 的共享网格。

网格 • 当在共享报表中插入引用了另一个网格的共享网格（文本段中的跨网格公式或文本函数）时，应同时插入另一个网格。如果未插入另一个网格，您可能会收到验证错误，指出公式或文本函数引用无效。
注意：如果报表有一个与被引用网格同名的现有网格，则跨网格公式或文本函数将引用现有报表网格。

• 您不能更改插入的共享网格的数据源，将需要取消链接网格或在源共享报表中的源对象上进行更改。
• 借助于 Drill to Content（钻取内容）链接保存的共享网格在插入到报表中时，这些链接会得以保留。

视点和共享选择 • 将在订阅报表的网格中包括 POV 选择和选项，除非订阅报表中已经有一个网格将使用现有网格的 POV 选择和选项。在这种情况下，仅当订阅报表中不存在共享网格的 POV 维时，才会使用该维。
• 如果在 POV 选项中将共享网格的 POV 维设置为 "Global Dimension"（全局维），则可以在必要时通过禁用 POV 选项中的 "Global Dimension"（全局维）将其更改为本地维。如果共享网格的 POV 维设置为 "Local"（本地），则无法对该维进行更改，该维将始终保持为 "Local"（本地）。
• 将在订阅报表的网格中包括 "Saved Selection（保存的选择）"（如果它们存在于共享网格中），除非订阅报表中已存在同名的 "Saved Selection"（保存的选择）。

注意：您可以在 Member Selector（成员选择器）中取消链接共享的 Saved
Selection（保存的选择）。本地 Saved Selection（保存的选择）不再具有指向源共享报表的链接。

图表 • 如果共享图表来源于共享报表中的隐藏网格，则隐藏网格将自动以隐藏形式插入到订阅报表中。
• 要将插入的具有不同网格的共享图表作为源，您需要取消链接该图表，使其可编辑以更改源网格。
• 您不能删除插入的共享图表的源网格，否则将收到验证错误。

Chapter 8共享报表和对象的限制和行为
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Table 8-1    (Cont.) 共享报表和对象的限制和行为列表：
共享报表和对象 限制和行为
文本框 • 如果插入的共享文本框中的文本函数具有未解析的网格引用（例如，文本函数引用的 Grid 1 在订阅报表中不存在），则将返回验证错误，直到对网格引用进行了解析。

• 将配置为附注文本框的共享文本框插入到报表中时，除非订阅报表中已经存在同名的命名 POV，否则附注文本框的命名 POV 也将插入到订阅报表中。
注意：您可以通过命名 POV 管理器来取消链接共享的命名 POV。这实际上会将命名 POV 复制到报表中，并隐藏共享的命名 POV。本地的命名 POV 不再具有指向源共享报表的链接。

访问权限 • 将共享对象插入到报表中时，将仅列出报表设计者有权访问的共享报表。
• 编辑包含插入的共享对象的订阅报表时，如果报表设计者无权访问源共享报表，他们仍然可以访问订阅报表中的共享对象。此外，报表查看者无需访问源共享报表即可访问订阅报表中的共享对象。

与报表包集成 包含共享对象的订阅报表可以作为引用 doclet 或 doclet 插入到报表包中（仅限
PDF 报表包）。如果订阅报表以链接形式（指向库中的报表）插入到报表包中，则共享对象将仍然链接到其源共享报表。如果订阅报表以非链接形式插入或存储在报表包中，则将取消共享对象与其源共享报表的链接。

Chapter 8共享报表和对象的限制和行为
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9定义成员
另请参阅：
• 关于定义成员指定网格的数据时，您可以设置标准来标识要检索的数据。标准集含有成员分配方式。
• 分配成员您可以分配成员、函数、替代变量和列表来检索报表的数据。
• 覆盖数据行或列标题默认情况下，数据行和列标题的标签（例如成员名称、别名或两者）从网格属性的

Headings（标题）部分继承。
• 搜索成员搜索功能使用网格 "Actions"（操作）菜单中的 Member Labels（成员标签）设置按

"Member Name"（成员名称）、"Alias"（别名）或 "Both"（两者）进行搜索。
• 预览选定成员您可以在运行 Reports（报表）之前预览为其选择的成员、函数和列表。
• 使用已保存的成员选择使用已保存的成员选择，您可以定义一个作为成员选择在报表中重复使用的成员列表。
• 隐藏共享成员您可以在网格中禁止显示共享成员。
• 显示支持详细信息使用适用的 EPM 云数据源并选择含有 Account（帐户）维的行时，您可以显示成员的支持详细信息。

关于定义成员
指定网格的数据时，您可以设置标准来标识要检索的数据。标准集含有成员分配方式。
设置标准的方法是将成员分配到网格中的行和列以及全局和本地网格视点。您也可以使用函数来动态地检索成员。

注：
成员选择器中显示的成员取决于数据源中定义的用户元数据安全性。
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注：
报表利用关系元数据高速缓存来加速成员查询和成员选择操作，例如搜索和公式栏预输入。每个报表设计者和 终用户在其会话期间首次访问报表时，会为其生成并填充高速缓存。高速缓存在用户当前会话的整个过程中保持不变，当用户注销正在使用和访问报表的云 EPM 业务流程（例如，Narrative
Reporting、Planning 等）时，高速缓存会被清除。
如果在报表用户处于活动会话中时更新了多维数据集的维和成员，则元数据高速缓存将不会更新以反映维和成员的更改。用户将需要注销并重新登录其云
EPM 业务流程来刷新元数据高速缓存，以反映所做的任何更改。

定义成员之前，必须在报表中插入网格并定义其维布局。（请参阅“使用网格”。）
您可以使用成员选择器来定义成员。成员选择器包含以下区域：
 

 

• 使用顶部的维选项卡，您可以从同一段中的多个维中进行选择。
• Selections（选择项）面板显示了您当前选择的项目。
• View Selector（视图选择器）可以更改视图，选项包括 "Members"（成员）、

"Recent"（ 近）、"Functions"（函数）、"Substitution Variables"（替代变量）和
"Lists"（列表）。

• 在选择器窗格中，您可以搜索和浏览维层次结构。

注：
您可以在  菜单中为网格更改成员的显示方式（例如成员名称或别名）。

第 9 章关于定义成员

9-2



分配成员
您可以分配成员、函数、替代变量和列表来检索报表的数据。
您可以选择要显示在报表中的成员，也可以使用函数动态地选择维成员。您可以为每个选定的成员在网格中插入单独的行或列，也可以将所有选定的成员放置在一行或一列中。如果选定的成员需要不同的格式设置（例如字体、边框等），必须将其放置在单独的行或列中。

注：
报表利用关系元数据高速缓存来加速成员查询和成员选择操作，例如搜索和公式栏预输入。每个报表设计者和 终用户在其会话期间首次访问报表时，会为其生成并填充高速缓存。高速缓存在用户当前会话的整个过程中保持不变，当用户注销正在使用和访问报表的云 EPM 业务流程（例如，Narrative Reporting、Planning 等）时，高速缓存会被清除。
如果在报表用户处于活动会话中时更新了多维数据集的维和成员，则元数据高速缓存将不会更新以反映维和成员的更改。用户将需要注销并重新登录其云 EPM 业务流程来刷新元数据高速缓存，以反映所做的任何更改。

为数据行或列分配成员
您可以使用 Select Members（选择成员）对话框为报表中的数据行或列分配成员。
要为数据行或列分配成员：
1. 打开一个报表，并选择一个网格。
2. 通过执行以下操作之一，打开 Select Members（选择成员）对话框：

• 右键单击一个维，或单击行或列标题旁边的向下箭头，然后单击 Select Members（选择成员）。
• 选择网格中的一个维，然后在包含维名称的公式栏中单击 。

3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，选择要分配给选定数据行或列的成员、成员列表、替代变量或函数。
使用以下惯例来选择成员。
• 单击  以钻取到父成员。
• 单击  以选择和取消选择成员。

注：
蓝色对勾指示成员当前处于选定状态。将光标悬停在成员上方时显示的灰色对勾指示该成员当前未处于选定状态。

第 9 章分配成员

9-3



• 单击成员旁边的  以使用函数来选择成员。请参阅“使用函数分配成员”
• 在选择器窗格中单击  以对成员排序。

4. 可选：要更改选定的成员在 "Selections"（选择项）列表中的顺序，请选择一个成员并将其拖动到所需的位置，或者右键单击并选择 Move Up（上移）或 Move
Down（下移）。要从 "Selections"（选择项）列表中删除某个成员，请右键单击该成员，然后选择 Delete（删除）。您也可以右键单击并选择 Show in Hierarchy（显示在层次结构中），以展开该成员的父成员并将该成员显示在成员层次结构中。

5. 可选：要编辑选定成员函数的属性，请在 "Selections"（选择项）列表中选择该成
员函数，然后单击 。例如，选择 Inclusive（包含）在成员函数中以将该成员包含在函数中。

6. 单击 OK（确定）。
使用函数分配成员

您可以使用函数来动态地选择成员。
选择函数后，您可以编辑其参数。您可以通过两种方式创建函数：
• 使用快速选择函数
• 使用全面的函数生成器选择一个函数，然后指定其参数
使用快速选择函数分配成员
要使用快速选择函数分配成员：
1. 打开一个报表，并选择一个网格。
2. 通过执行以下操作之一，打开 Select Members（选择成员）对话框：

• 右键单击网格中的一个维，然后单击 Select Members（选择成员）。
• 选择网格中的一个维，然后在包含维名称的公式栏中单击 。

3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，单击一个成员旁边的  以打开函数生成器。
4. 从列表中选择一个快速函数。快速函数包括：

• Bottom

• Children

• Descendants

• Parent

• SameGeneration

• SameLevel

• Siblings

第 9 章分配成员
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5. 可选：单击  以将选定的成员包含在函数中。例如，Children of 500000 将仅检索帐户 500000 的子成员，而 Children of 500000 (Inclusive) 将返回帐户 500000 的子成员以及帐户 500000 自身。
选定的函数将添加到 "Selections"（选择项）面板中。
使用全面的函数生成器分配成员
要使用全面的函数生成器分配成员：
1. 打开一个报表，并选择一个网格。
2. 通过执行以下操作之一，打开 Select Members（选择成员）对话框：

• 右键单击网格中的一个维，然后单击 Select Members（选择成员）。
• 选择网格中的一个维，然后在包含维名称的公式栏中单击 。

3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，执行一项操作：
• 单击一个成员旁边的 ，然后选择 View All Functions（查看所有函数）以打开函数生成器。
• 在对话框底部的视图选择器下拉菜单中选择 Functions（函数）。

4. 从列表中选择一个函数。
5. 在 "Parameters"（参数）窗格中输入函数的参数。参数取决于选定的函数类型。例如，对于 Range（范围）函数，指定 "From"（从）和 "To"（至）成员。
6. 在 "Parameters"（参数）窗格中，单击 Select（选择），以将函数添加到 "Selections"（选择项）面板中。

提示：
如果函数具有多个参数字段，可能必须向下滚动才能看到 "Select"（选择）按钮。

选定的函数将添加到 "Selections"（选择项）面板中。
选择成员时可用的函数

在 Reports（报表）中可将函数用作快捷方式。
表 1 中所列的函数可以从 Select Member（选择成员）对话框的 Functions（函数）选项卡中选择。

表 9-1    选择成员时可用的函数
函数 所需参数 说明
Ancestors Ancestors of member

(Inclusive)
指定成员以上所有级别的成员

Bottom Bottom dimension (Inclusive) 所有 0 级成员
Children Children of member (Inclusive) 指定父项下一级的成员

第 9 章分配成员
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表 9-1    （续） 选择成员时可用的函数
函数 所需参数 说明
CurrentPOV CurrentPOV 从维的 POV 返回行或列的成员。
DynamicTimeSeries DTS member（时间维成员）此项仅适用于 Time（时间）维。

根据数据源，以下 DTS 成员可用。将仅显示已在数据源上启用的成员。
• HTD（迄今）
• YTD（年初至今）
• STD（季节初至今）
• PTD（期初至今）
• QTD（季初至今）
• MTD（月初至今）
• WTD（周初至今）
• DTD（某日至今）
注意：选择一个 0 级 "Time"（时间）维成员 CurrentPOV，或者选择一个含有针对单个成员的提示的已保存的选择。

返回选定 0 级时间维成员和选定 DynamicTimeSeries成员（例如 QTD、YTD 等）的期初至今值。例如，YTD (Apr) 返回一月到四月的总和。

Descendants Descendants of member
(Inclusive)

指定父项以下所有级别的成员
Except Except (member1, member2,

etc.)选择两项，它们可以是固定成员、
CurrentPOV 或其他成员函数。

评估两项选择并从第一项选择中删除那些同时位于第二项选择中的项目。例如，Except ( Children(Q1), Feb ) 返回一月和三月。
Generation Generation number 基于层次结构中层代编号的成员
Intersect Intersect (member1, member2,

etc.)选择两个到十个成员，它们可以是固定成员、CurrentPOV 或其他成员函数。

对函数中指定的所有选择执行交叉而产生的一个或多个成员例如，Intersect (Children(Q1), Jan,) 返回一月。

Level Level number 基于层次结构中级别编号的成员
Match Include CurrentPOV（包括

CurrentPOV）（No（无）、
Member Name as prefix（成员名称作为前缀）、Member Name
as suffix（成员名称作为后缀））
Match with（成员名称、别名或两者）

与指定的模式或一组字符匹配的成员。
通过将 Include CurrentPOV（包括 CurrentPOV）设置为 Member Name as prefix（成员名称作为前 ）或 Member Name as suffix（成员名称作为后 ），您可以将 Match 字符串附加到当前 POV 选择，并将此选择作为前 或后 。默认设置为 No（否）。
注意：选择已在 Report（报表）或 Book（工作簿）
POV 中的维的成员时，此组合不可用。仅报表行和列选择以及在工作簿中的报表或节 POV 支持此功能。
有关详细信息，请参阅“示例：将 Match 函数与
CurrentPOV 结合使用”。
注意：您可以在搜索中使用 * 和 ? 通配符，以及使用前导或尾随通配符。

Parent Parent of member (Inclusive) 指定成员上一级的成员

第 9 章分配成员
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表 9-1    （续） 选择成员时可用的函数
函数 所需参数 说明
PeriodOffset PeriodOffset (member, offset,

secondary dimension, periods
below member)仅适用于 Time（时间）维
示例：PeriodOffset (Jan, -2,
Years) 返回上一日历年度的十一月，其中年维命名为 "Years"。
注意：periods below member 是一个可选参数，在以下情况下使用该参数：存在额外的 0 级 Time（时间）维成员而不是月份（例如期初余额），且您希望仅某个特定成员下的后代 0 级成员有期间偏移。

返回从指定的成员偏移某一算术值（正值或负值）的成员。应用于跨月和年的 Period/Time（期间/时间）维，其中 Year（年）维作为函数的一部分选择。注意：Time（时间）维和 Year（年）维不能存在于相反的轴上。它们两者必须都在行或列轴上。

Property 用户定义属性 (UDA) 或关联属性维。运算符：
等于 (=) 或不等于 (<>)

注意：EPM 云数据源不支持为
UDA 使用“不等于”(<>) 运算符。
属性值：
对于 UDA：选择一个用户定义属性。
对于关联属性：选择所需的属性维成员。

根据指定的用户定义属性 (UDA) 或关联属性维成员来返回成员。

Range Range (frommember,
tomember)起始和结束成员可以是固定成员、
CurrentPOV 或提示。

定义成员的范围。例如，您可以使用 "Year"（年）维来指定第一季度的所有月份，方法是选择 "January"（一月）作为起始成员并选择 "March"（三月）作为结束成员。
您可以将 Range 函数与 RelativeMember 或
PeriodOffset 函数结合使用以生成“滚动”报表，此报表显示“当前月份”前后的月份（例如，当前月份之前的三个月到当前月份之后的三个月）。请参阅“示例：使用 Range函数创建滚动报表”。
注意：如果 frommember 范围发生在 tomember 范围之后（例如，从十一月到八月），返回的数据因数据源不同而异：
• Narrative Reporting 模型将按大纲倒序返回成员（十一月、十月、九月、八月）。
• 其他所有云 EPM 数据源将按正序返回成员，在到达层次结构中的 后一个成员时将从头开始（十一月、十二月、一月……八月）。
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表 9-1    （续） 选择成员时可用的函数
函数 所需参数 说明
RelativeMember RelativeMember (member,

offset, Hierarchy under
member)示例：
RelativeMember(Mar,-1) 返回二月。
注意：
Hierarchy under member 是一个可选参数，它适用于以下情况：维中存在其他层次结构，并且您希望仅对某个特定成员下的后代 0级成员应用 RelativeMember。

从指定的成员偏移某一算术值（正值或负值）的成员。适用于任何维。

SameGeneration Same generation as member 与指定成员在同一维和同一层代中的成员
SameLevel Same level as member 与指定成员在同一维和同一级别中的成员
Siblings Siblings of member (Inclusive) 与指定成员具有同一父项的成员
示例：组合 Intersect 函数和 Except 函数

Intersect 函数可以在成员之间组合选择。Exclude 函数可以从选择中排除成员。
您可以组合这些函数来缩小结果的范围。在本例中，我们将创建以下函数：从
Descendants of ‘Balance Sheet’ AND Level 1 的交集中排除 Descendants of ‘Total
Equity’ (250000)。

图 9-1    Except 函数
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1. 首先选择一个成员，单击  按钮，然后选择 View All Functions（查看所有函数）。
2. 选择 Except 函数。
3. 在 "Parameters"（参数）面板中，单击 "Member Set 1"（成员集 1）旁边的 。图 1 显示了 Except 函数，并突出显示了成员选择按钮。

此时将打开函数生成器的第二次迭代，使您可以将 Intersect 函数嵌套在 Except 函数内。
4. 选择 Intersect（交叉），然后在 "Member Set 1"（成员集 1）中输入 Descendants of

BalanceSheet，在 "Member Set 2"（成员集 2）中输入 Level 1。

图 9-2    Intersect 函数

5. 依次单击 Select（选择）和 OK（确定）。
6. 在 Member Set 2（成员集 2）中，输入 Descendants of 25000。

图 9-3    Except 函数和 Intersect 函数的结果
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图 3 显示了结果。返回的成员包括资产负债表的所有 1 级后代，但也是权益总额的后代的成员除外。
示例：使用 Range 函数创建滚动报表

Range 成员选择器函数根据指定的起始成员和结束成员返回成员范围。它通常与时间（例如期间）维中的 CurrentPOV 或提示结合使用以生成“滚动”报表，此报表显示“当前月份”前后的月份（例如，当前月份之前的三个月到当前月份之后的三个月）。
• 当年份和期间在不同维中时，Range 函数可以与 RelativeMember 函数结合使用以跨一年，也可以选择跨方案维（例如，"Actual"（实际）从 1 月到 CurrentPOV（期间）；"Plan"（计划）从 CurrentPOV + 1（期间）到 12 月）。当期间和年份在同一维中时，还可以将 Range 和 RelativeMember 函数与 Fusion ERP 或自定义

Essbase 多维数据集数据源结合使用以跨单个时间维。
• 可以将 Range 函数与 PeriodOffset 函数结合使用，以生成跨指定年份和期间维的滚动报表。

例如，如果成员选择函数定义如下：
范围起始值：PeriodOffset of CurrentPOV - 2 for periods（期间：PeriodOffset 为
CurrentPOV - 2）
范围结束值：PeriodOffset of CurrentPOV + 14 for periods（期间：PeriodOffset 为
CurrentPOV + 14）
其中，年份和期间的 CurrentPOV 为 1 月和 FY19，报表结果的起始期间为 11 月和
FY18（当前 POV - 2），结束期间为 3 月和 FY20（当前 POV + 14）。

示例 1：Range 和 RelativeMember 函数
Narrative Reporting 中的示例报表 4 包含一个使用 Range 和 RelativeMember 函数生成的跨方案滚动报表示例，时间为一月到十二月。
此报表包含一个网格，其中损益表帐户位于行中，Scenarios（方案）和 Fiscal
Calendar（会计日历）维位于列中。
• 网格列定义如下：

– 一月至 POV 中的当前所选月份（默认为六月）为 FY17 中的实际数据。
– 当前 POV + 1（默认为七月）至十二月为 FY18 中的计划数据。

• 可以更改 POV 来选择另一个月份。列使用了当前 POV、范围和相关成员选择函数的组合。
• 在为 POV 选择了十二月时为了仅显示实际数据，有第三个隐藏数据列 (C)，它用于

B 列和 C 列的条件隐藏定义，以在 POV 选择为十二月时隐藏计划数据。
下面是高级报表设计：
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• A 列：Range from Jan to CurrentPOV（范围为 1 月到 CurrentPOV）
• B 列：Range from Relative Member of CurrentPOV + 1 to Dec（范围为相对成员的

CurrentPOV + 1 到 12 月）
• C 列（隐藏列）：CurrentPOV

• D 列（公式列）：SUM([A],[B])

下面是 B 列的条件隐藏定义：
 

 下面是 C 列的条件隐藏定义：
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 下面是为 Fiscal Calendar（会计日历）维选择了 "June"（6 月）时的报表预览：
 

 

示例 2：Range 和 PeriodOffset 函数
此示例中的报表使用 Planning Vision Plan1 多维数据集作为数据源。该示例使用
Range 和 PeriodOffset 函数生成跨年和期间的滚动报告。网格的列中为帐户 "Net
Income"（净收入），行中为 Period（期间）和 Year（年）维，这样可更轻松地显示时间相关的成员。
可以更改 POV 来选择另一个月份和年份。
下面是高级报表设计：
 

 在第 1 行中：
• Year（年）维成员选择："CurrentPOV"。
• Period（期间）维成员选择：Range from PeriodOffset of CurrentPOV - 2 for

periods under YearTotal to PeriodOffset of CurrentPOV + 14 for periods under
YearTotal（范围为 YearTotal 下的期间：PeriodOffset 为 CurrentPOV - 2 到
YearTotal 下的期间：PeriodOffset 为 CurrentPOV + 14）。

下面是成员选择器定义：
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Range 函数：
 

 
From Member（起始成员）选择：
 

 
To Member（结束成员）选择：
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 下面是为 Period（期间）维 POV 选择了 Jan（1 月）以及为 Year（年）维 POV 选择了 FY19 时的报表预览：
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示例：将 Match 函数与 CurrentPOV 结合使用
使用 Match 函数，可以选择与指定模式或字符集匹配的成员 CurrentPOV 函数从 POV返回维的选定成员
通过将 Include CurrentPOV（包括 CurrentPOV）设置为 Member Name as prefix（成员名称作为前 ）或 Member Name as suffix（成员名称作为后 ），您可以将
Match 字符串附加到当前 POV 选择，并将此选择作为前 或后 。默认设置为 No（否）。
此示例显示如何将 Match 与 CurrentPOV 的组合用于修改的 Oracle Essbase 示例基本多维数据集。在该多维数据集中，Year（年份）维具有 JanYTD、FebYTD、…
DecYTD 备用层次结构。
这允许您为 Years（年份）维的 CurrentPOV 选择月份并选择其相关的 YTD 成员。例如，选择 Aug（八月）并返回 AugYTD。
下面是修改的 Essbase 示例基本多维数据集的 Year（年份）维。
 

 采用以下网格设置，行中为 Measures（度量）维 Descendants of Profit (Inclusive)（利润的后代（包含）），列中的 Year（年份）设置为：
• CurrentPOV – 显示在 POV 中选择的月份。
• 与 YTD 匹配的成员，CurrentPOV 作为前 。
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 对于列 B，在选择了 Match 函数的 "Functions"（函数）下的成员选择器中：
• 输入 Search（搜索）字符串：YTD。
• 将 Include CurrentPOV（包括 CurrentPOV）设置为 Member Name as prefix（成员名称作为前 ）。
• Match with（匹配）选项设置为 Member Name or Alias（成员名称或别名）。
 

 预览 Year（年份）POV 选择为 Aug（八月）的网格时，请注意第一列显示 Aug（八月），其为当前 POV；第二列显示 AugYTD，其为当前 POV Aug（八月）和 YTD 的匹配项。
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示例：使用 PeriodOffset 和 Parent 函数返回滚动季度
PeriodOffset 函数可以返回跨期间维和年维的相对期间维成员。此函数可用于创建跨多个月份和年份的滚动报表。
PeriodOffset 函数只能返回 0 级期间，但是，如果将其与 Parent 函数组合使用，可以在一个滚动报表中返回多个季度。例如，显示相对于当前季度的前 4 个季度。
以下示例利用了 Narrative Reporting 示例应用程序。请注意以下报表设计：
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Account（帐户）维（选择了 Operating Expenses（运营费用））位于网格行中。Years（年）和 Fiscal Calendar（会计日历）（期间）维位于列中。所有五列的 Years（年）维均选择了 CurrentPOV。Fiscal Calendar（会计日历）维利用了 CurrentPOV、Parent 和
PeriodOffset 成员的组合。下文将对此进行详细介绍。请注意，Fiscal Calendar（会计日历）
POV 成员选择定义就是四个季末月份（March、June、September 和 December）。
Table 9-2    返回滚动季度的 PeriodOffset 和 Parent 函数
列 函数 说明
A Parent ( PeriodOffset of

CurrentPOV-12 )
接受 CurrentPOV 月份选择，返回 12 个月前的月份（跨年），然后返回该月份的父季度成员。

B Parent ( PeriodOffset of
CurrentPOV-9 )

接受 CurrentPOV 月份选择，返回 9 个月前的月份（跨年），然后返回该月份的父季度成员。
C Parent ( PeriodOffset of

CurrentPOV-6 )
接受 CurrentPOV 月份选择，返回 6 个月前的月份（跨年），然后返回该月份的父季度成员。

D Parent ( PeriodOffset of
CurrentPOV-3 )

接受 CurrentPOV 月份选择，返回 3 个月前的月份（跨年），然后返回该月份的父季度成员。
E Parent of Current POV 返回 CurrentPOV 月份选择的父季度
请注意 Years（年）为 2023 且 Fiscal Calendar（会计日历）为 June 时返回的以下结果。后一个阴影列返回了 2023 年的 Quarter2，这反映了当前所选月份 (June) 的季度。前 4 列根据 June 选择返回了跨年的前四个季度：

以下示例显示了 Fiscal Calendar（会计日历）为 March 时的结果， 后一个阴影列中反映了当前季度，前 4 列根据 March 选择返回了跨年的前四个季度。
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使用提示分配成员
通过提示，报表查看者可以在运行报表时为网格行、列或 POV 选择成员。
您在设计报表时为提示定义成员选择，然后报表查看者在运行报表时从您定义的成员中进行选择。可以在全局 POV（其中启用 Print All Selections（打印选择的所有项））以及您报表中网格的行和列中定义提示。例如，图 1 显示了用户运行报表时向其显示的提示，允许他们在全局 POV 中选择 Products（产品）和 Years（年份），在网格行中选择 Account（帐户）的成员，在网格列中选择 Period（期间）的成员。
请观看  - 在 Reports（报表）中定义提示。

图 9-4    POV 和网格提示示例
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使用提示时的一些注意事项：
• 启用 Print All Selections（打印选择的所有项）时，可以在 POV 维上选择提示。这样，用户运行报表时可以为 POV 维选择一个或多个成员。
• 可以在另一个成员选择参数内的网格行或列段上定义提示。例如，Range (prompt1,

prompt2)。
• 可以在作为引用 doclet 插入报表包的管理报表中使用提示。
定义提示
要定义提示：
1. 打开报表并编辑网格。
2. 通过执行以下操作之一，打开 Select Members（选择成员）对话框：

• 右键单击网格中的一个维，然后单击 Select Members（选择成员）。
• 选择网格中的一个维，然后在包含维名称的公式栏中单击 。

3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，执行一项操作：
• 单击一个成员旁边的 ，然后选择 View All Functions（查看所有函数）以打开函数生成器。
• 在对话框底部的视图选择器下拉菜单中选择 Functions（函数）。

4. 从 "Functions"（函数）列表中，选择 Prompt（提示）。
5. 在 Prompt Label（提示标签）中，输入要显示给用户的提示文本。例如，"Select a

Quarter:"。
6. 在 Choice List（选项列表）中，选择可供用户使用的成员。注意事项：

• 对于包含多个数据源的报表上的全局 POV 提示，选项列表是必需的。
• 对于所有其他提示，选项列表是可选的。如果您未指定选项列表，用户可以为该维选择他们可以访问的任何成员。

7. 使用 Allow Multiple Selections（允许多重选择）将用户限制为进行单项选择或者允许他们选择多个维成员。对于用作其他成员选择函数中的参数的提示（例如 Children
(Prompt)），不允许多重选择。

8. 可选：在 Default Selection（默认选择）中，选择将作为提示默认成员列出的成员。如果禁用 Allow Multiple Selections（允许多重选择），则只能选择一个默认成员。

注：
不能将函数指定为默认成员。

在 POV 中使用提示
在 POV 中使用提示时存在一些注意事项：
• 仅全局 POV 中支持提示。不能在本地 POV 中定义提示。
• Display Suggestions Only（仅显示建议）始终处于启用状态。除了对提示进行响应外，用户无法编辑 POV 选择。
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• Print All Selections（打印选择的所有项）对于可打印页始终处于启用状态。
• 您可以将含有单个选择项的提示作为参数用于 POV 中的另一个成员选择函数。例如，在 "Period (Time)"（期间（时间））维中，您可以将选择项定义为 "Children

(Prompt)"（子项（提示）），而该提示将允许用户选择 Qtr1、Qtr2、Qtr3 或
Qtr4。当用户运行报表时，系统会返回所选季度的子项（例如，如果用户选择
Qtr1，系统将返回一月、二月和三月）。

• 定义了提示的 POV 维不能将其他成员或函数作为 POV 选择项包含在内（但单个成员提示除外，如上一条所述）。
• 如果在网格中为 POV 维选择了 Current POV（当前 POV），则不能在该维中使用提示。
• 如果报表包含多个数据源并且在这些数据源之间共享包含提示的 POV 维，提示将显示数据源之间的公用成员列表。
在 Reports（报表）引用 doclet 中使用提示
可以将包含提示的报表作为引用 doclet 插入报表包。插入报表以及刷新快照时，对提示进行响应。签入引用 doclet 时，将更新使用该引用 doclet 的所有 doclet 来反映提示选择。
例如，图 2 显示了 Children (inclusive) of Total Entities（实体总数的子项 (包含)） 的提示，其中 Total Entities（实体总数） 作为默认选择。

图 9-5    引用 doclet 提示实例：定义

将报表作为引用 doclet 插入报表时，系统在报表 POV 对话框中显示 "Prompts"（提示）选项卡。选择 "Prompts"（提示）选项卡并进行选择。在此示例中，我们将保留默认值 Total Entities（实体总数）。
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 图 3 显示了插入的引用 doclet 输出，其中 POV 中显示了 Total Entities（实体总数）。

图 9-6    引用 doclet 提示示例：输出

使用替代变量和用户变量
替代变量是指在 EPM 云或 Essbase 数据源中定义的一种变量，可用作定期更改的特定成员的占位符。
在 EPM 云中，您可以设置用户变量以限制在报表上显示的成员数，从而帮助用户关注某些成员。例如，如果您针对 "Entity"（实体）维创建一个名为 Division 的用户变量，则用户可以为其自己的部门选择成员。
您可以使用变量 CurrMonth 表示当前月份（一月），且可以将它作为成员选择插入报表。在数据源中创建变量时，需要创建变量和字符串值。随后，您可以随时更改该变量在数据源中的值。
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选择网格的成员时，成员选择器将显示选定维的可用替代和用户变量。对于网格列、行和视点 (Point of View, POV)，将显示变量的名称和值。变量使用 "&" 作为前 （例如
&CurrMonth）。
使用替代变量和用户变量时的一些注意事项：
• 您可以使用变量作为其他成员选择函数内的成员选择，就像使用常规成员一样。例如 "Children (&CurrentQuarter)"。
• 您可以允许报表预览者在 POV 选择中选择变量。
• 当系统首次连接到数据源时，将检索变量值。成员选择器和/或 POV 将显示变量的值。运行报表时，将检索 新的变量值。但是，如果变量值在用户会话期间发生更改，则更改不会反映在成员选择器或 POV 中显示的变量值中，直到用户通过注销并再次登录重新连接到新会话。
• 对于报表包中的 Reports（报表）引用 doclet，您可以从成员选择器中选择变量。

注：
• Narrative Reporting 中不支持用引号括起来的替代变量值（例如："Net

Income"）。只有未用引号括起来的替代变量值在 Narrative Reporting 成员选择器中可见。
• Reports（报表）不支持数据源中用引号括起来的替代变量名称（例如：

"Current Month"）。Reports（报表）只支持未用引号括起来的替代变量名称（例如：Current Month）。
• 只有具有成员名称的替代变量值在成员选择器中可见。具有成员别名的替代变量值将不会显示。
• 在成员选择器中，为变量值定义了多个成员的用户变量将仅显示第一个值。

覆盖数据行或列标题
默认情况下，数据行和列标题的标签（例如成员名称、别名或两者）从网格属性的
Headings（标题）部分继承。
您可以在行或列级别覆盖默认设置。
要覆盖网格中的特定数据行或列标题：
1. 在数据行或列标题单元格中，单击 。

提示：
您可以为同一维选择多个标题单元格。

2. 选择一个显示选项：
• 接受标签的网格默认设置。
• 仅显示成员名称。
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• 仅显示成员别名。
• 显示成员名称和别名。
• 创建一个自定义标题。

注：
对于自定义标题，输入要在标题中显示的文本、文本函数或两者，或单击

 以选择一个文本函数。请参阅“关于文本函数”

搜索成员
搜索功能使用网格 "Actions"（操作）菜单中的 Member Labels（成员标签）设置按 "Member
Name"（成员名称）、"Alias"（别名）或 "Both"（两者）进行搜索。
您可以对要编辑的成员执行搜索。
要搜索成员：
1. 打开一个报表，并选择一个网格。
2. 通过执行以下操作之一，打开 Select Members（选择成员）对话框：

• 右键单击网格中的一个维，然后单击 Select Members（选择成员）。
• 选择网格中的一个维，然后在包含维名称的公式栏中单击 。

3. 在 Member Selector（成员选择器）对话框中，在搜索框中输入要搜索的文本，然后单击
。

系统将显示搜索结果中的完全限定成员名称及其祖先成员（如适用）。
4. 可选：在搜索结果中，单击  以展开该成员的父成员并将该成员显示在成员层次结构中。
5. 可选：使用 View Selector（视图选择器）下拉菜单将视图从搜索结果更改为成员层次结构、 近、函数或列表。

预览选定成员
您可以在运行 Reports（报表）之前预览为其选择的成员、函数和列表。
您查看的成员因对成员列表或函数求值而产生。
要预览成员：
1. 打开一个报表，并选择一个网格。
2. 通过执行以下操作之一，打开 Select Members（选择成员）对话框：

• 右键单击网格中的一个维，然后单击 Select Members（选择成员）。
• 选择网格中的一个维，然后在包含维名称的公式栏中单击 。
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3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，在 Selections（选择项）窗格中单击
。

4. 选择 Preview（预览）。
使用已保存的成员选择

使用已保存的成员选择，您可以定义一个作为成员选择在报表中重复使用的成员列表。
您可以将一个或多个成员、函数或提示另存为已保存的成员选择，然后在报表的多个段中使用该选择。
使用已保存的成员选择时的一些注意事项：
• 定义单个成员或提示结果时，可以使用已保存的选择作为函数中的成员选择参数。
• 您必须是报表设计者才能查看和使用已保存的选择。仅具有查看权限的用户无法查看或使用已保存的选择。
• 此时，已保存的选择只能在创建此类选择的报表中使用。您不能跨报表（如用户定义的列表）使用已保存的成员选择。
• 如果将包含已保存选择的报表作为引用 doclet 插入报表包，在生成报表快照时，不会显示已保存的选择。
• 使用报表包时，仅当编辑报表定义时，才会提供已保存的选择。

创建、编辑、删除、重命名和复制已保存的成员选择
创建已保存的成员选择
要创建已保存的成员选择：
1. 在 "Member Selector"（成员选择器）中，选择以下一个或多个项：

• Members（成员）
• Functions（函数）
• Prompts（提示）

2. 从 

菜单中，选择 Save Selection（保存选择）。
3. 输入已保存的选择的名称，然后单击 OK（确定）。
编辑、删除、复制或重命名已保存的成员选择
要编辑或删除已保存的成员选择：
1. 打开已保存选择所在维的成员选择器对话框。
2. 从 View Selector（视图选择器）下拉菜单中，选择 Saved Selections（已保存的选择）。
3. 执行一项操作：

• 要编辑已保存的选择，请单击已保存的选择旁边的 Saved Selection Actions（保存选择的操作）下拉菜单，然后单击 Edit（编辑）。
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• 要删除已保存的选择，请单击已保存的选择旁边的 Saved Selection Actions（保存选择的操作）下拉菜单，然后单击 Delete（删除）。
• 从已保存的选择旁边的 Saved Selection Actions（保存选择的操作）下拉菜单中，选择 Duplicate（复制）。
• 从已保存的选择旁边的 Saved Selection Actions（保存选择的操作）下拉菜单中，选择 Rename（重命名）。

使用成员选择中已保存的选择
创建已保存的成员选择之后（请参阅“创建、编辑、删除、重命名和复制已保存的成员选择”），您可以使用已保存的选择作为成员选择。
要使用已保存的选择作为成员选择：
1. 对于要使用已保存选择的成员，打开成员选择器对话框。
2. 从 "View Selector"（视图选择器）下拉菜单中，选择 Saved Selections（保存的选择）。此时将显示 Save Selection（保存选择）对话框。
3. 选择已保存的选择以用作成员选择。

注：
单击已保存的选择可在右侧面板中查看其定义。您也可搜索已保存的选择。

 

 

隐藏共享成员
您可以在网格中禁止显示共享成员。
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要禁止显示网格中的共享成员：
1. 打开成员选择器。
2. 在 "Selections"（选择项）窗格中，单击 。
3. 单击 Suppress Shared Members（隐藏共享成员）旁边的 。

显示支持详细信息
使用适用的 EPM 云数据源并选择含有 Account（帐户）维的行时，您可以显示成员的支持详细信息。
如果选定行中的一个或多个单元格存在支持详细信息，会插入额外的行以显示该支持详细信息。
要显示支持详细信息：
1. 在网格中，选择包含 "Account"（帐户）维（其包含的某个成员具有支持详细信息）的行。
2. 右键单击或单击标题中的向下箭头，然后选择 Select Members（选择成员）。
3. 在 Selections（选择项）中，单击 ，然后单击 Show Supporting Detail（显示支持详细信息）旁边的复选标记。
4. 单击 OK（确定）。

启用了支持详细信息的单元格以单元格右上角的三角形来指示。
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10使用函数
另请参阅：
• 数学函数
• 关于数学函数数学函数可以对数值或网格中的数据执行计算。数学函数、公式及其语法不区分大小写。
• 数学函数中的变元
• 数值变元
• 行、列或单元格引用变元
• 嵌入式函数作为变元
• 表达式中的数学运算符
• 表达式中的数学操作数
• 使用公式引用同一报表中的其他网格
• 自然优先
• Absolute

• Average

• AverageA

• Count

• CountA

• Difference

• Eval

• IFThen

• Max

• Min

• PercentofTotal

• Product

• Rank

• Round

• Sum

• SumV

• Truncate

• Variance

• 使用 Essbase 的预期结果
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• 使用 EPM 云的预期结果
• Variance 行为
• 示例
• VariancePercent

• 使用 Essbase 的预期结果
• 使用 EPM 云的预期结果
• VariancePercent 行为
• 示例
• 文本函数
• 关于文本函数文本函数将返回报表信息，例如报表名称或报表说明。
• 文本函数注意事项
• 文本函数的参数
• AncestorName/AncestorAlias

• CellText

• CellValue

• ColumnNumber/RowNumber

• ConditionalText

• DateTime

• GridNotes

• HeadingValue

• Left/Right/Mid

• MemberAlias

• MemberName

• MemberProperty

• Notes

• PageCount

• PageNumber

• ReportAuthor

• ReportCreatedOn

• ReportDescription

• ReportLocation

• ReportModifiedBy

• ReportModifiedOn

• ReportName

• ReportRunBy

• 条件函数
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• IFThen,If

• 条件运算符
• 复杂条件

数学函数
另请参阅：
• 关于数学函数数学函数可以对数值或网格中的数据执行计算。数学函数、公式及其语法不区分大小写。
• Absolute

• Average

• AverageA

• Count

• CountA

• Difference

• Eval

• IFThen

• Max

• Min

• PercentofTotal

• Product

• Rank

• Round

• Sum

• SumV

• Truncate

• Variance

• VariancePercent

关于数学函数
数学函数可以对数值或网格中的数据执行计算。数学函数、公式及其语法不区分大小写。
数学函数的语法如下：
FunctionName(arguments)
其中：
FunctionName 是数学函数的名称。
arguments 是一个数值、行、列或单元格引用或者嵌入式函数。
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数学函数中的变元
另请参阅：
• 数值变元
• 行、列或单元格引用变元
• 嵌入式函数作为变元

数值变元
数值变元的语法如下：
(numeral1, numeral2,...numeraln)

其中，数字 1 到 n 是实数。例如，表达式 Average(10, 20, 30) 返回值 20。

注：
建议在函数调用内两个数值之间的逗号后加入空格。例如，Average (1200,
2400) 视为用逗号和空格分隔的两个数值。如果有两个数值（例如 1 和
2345）用逗号分隔，而没有空格，则视为一个数值。Average (1,2345) 返回语法错误。例如 Grid "Grid With Formula Member" formula row 15 has a
syntax error at or after" )"（网格 "Grid With Formula Member" 公式行
15 在" )" 处或其之后有语法错误）。

行、列或单元格引用变元
行、列或单元格变元的语法如下：

注：
用户执行以下操作时会出现验证错误：列级别公式中含有行引用或行级别公式中含有列引用。

FunctionName(GridName.GridElement[segment(range)])
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表 10-1    变元组成部分
变元 说明
GridName （可选）网格的名称。

例如，Difference (grid1.row[5], grid2.row[5]) 返回 grid1 和 grid2 中两行的差值。
如果未指定 GridName，则默认值为输入公式的当前网格。
如果 GridName 中包含空格（例如 Income Statement），那么在公式中使用它时，需要用引号将其括起来（例如 "Income Statement"）。
通过在行或列引用前面添加网格名称作为前 ，可以在同一报表内引用其他网格行或列。例如，在 Grid 1 的公式行中，可以通过以下方式引用 Grid 2 中的行 1：
"Grid 2".[1]

GridElement （可选）以下关键字之一：row、col、column 或 cell。
例如，Max(row[1], row[2], row[3]) 返回三行的 大值。（关键字 row 和
column 或 col 是可选的。）
您必须指定行和列段 ID。例如，cell[2, A] 引用作为行 2 和 A 列之间交叉点的单元格。
关键字 cell 是可选的。例如，[5,B] 引用作为行 5 和 B 列之间交叉点的单元格。单元格引用可使用 [row, col] 语法或 [col, row] 语法。
注意：
• 关键字 cell 是可选的。例如，[5,B] 引用作为行 5 和 B 列之间交叉点的单元格。单元格引用可使用 [row, col] 语法或 [col, row] 语法。
• 关键字行和列也是可选的。例如，[5] 引用第 5 行，[C] 引用 C 列
如果指定了 GridElement，则字母表示列而数字表示行，例如 Max ([1,A],
[2,A], [3,A])。

segment （必需）网格的行、列或单元格引用编号。例如，[2] 引用的是行段 2。段用方括号 [ ] 括起来。
range （可选）从指定的段扩展的行、列或单元格。如果指定了 range，则仅使用指定的范围计算公式。例如，row[2(3:5)] 仅使用扩展段 2 的第 3 行到第 5 行。

未提供 range 时，将使用所有扩展的单元格。
注意：
如果某个段仅扩展到一行或一列，请勿使用 range 变元。

嵌入式函数作为变元
您可以将多个函数作为变元嵌入一个函数。在以下示例中，函数 Average 嵌入函数 Sum：
sum(row[3:5], avg(row[4:6], 40, 50), row[7; 9], 70, 80)
或者不使用可选的 GridElement 关键字：
sum([3:5], avg([4:6], 40, 50), [7; 9], 70, 80)
• 行段 3、4 和 5

• 行段 4、5 和 6 与数字 40 和 50 的平均值
• 行段 7 和 9

• 数字 70 和 80
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表达式中的数学运算符
运算符是用于执行算术任务或比较或者引用列、行或单元格范围的符号。在对数据行或列执行计算的公式中使用运算符。

表 10-2    标准公式中的运算符和组成部分
类型 运算符或组成部分 说明 示例
算术 + 加法 将行 4 和行 5 中的值相加。

[4] + [5]
需要在 + 后面留出一个空格。
• 错误：5+4
• 正确：5 + 4
• 正确：5 + -4

算术 - 减法 将行 4 中的值减去 3。
[4]- 3.

需要在 - 后面留出一个空格。
• 错误：5-4
• 正确：5 - 4
• 正确：5 - -4

算术 * 乘法 将行 4 中的值的绝对值乘以
150。
Abs([4])* 150

算术 / 除法 将行 4 中的值除以行 5 中的值。
[4] / [5]

算术 % 百分数 将行 4 中的值相加，再将结果乘以 10%。
row[4].Sum*10%

算术 ^ 指数 返回行 4 的第六个指数。
[4]^6

算术 小数 小数 将行 4 中的值乘以 5.67。
[4] * 5.67

引用 [] 指定网格中的行、列或单元格。用数字代表行，用字母代表列。
将行 4 和行 12 中的值相加。
Sum ([4],[12])

一元负号 - 改变值的符号 将行 4 中的值除以 12，再改变结果的符号。
-([4] / 12)
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提示：
使用 Eval 函数执行算术运算作为函数参数的一部分。请参阅“Eval”。

提示：
自然优先确定在包含多个运算符的表达式中执行运算的顺序。请参阅“自然优先”。

表达式中的数学操作数
操作数指定运算符用来生成结果的值。
表 10-3    Reports（报表）支持的操作数
操作数 示例
文字 3, 0.0, 27.5, 65.334, -841行或列引用编号 [1]、[4]、[8]、[A] 和 [C:D]
单元格引用编号 [2, E] 和 [E, 2]此单元格引用编号引用的是 2 行 E 列。
函数 Average、Min 和 Max
范围 Grid1.row[3]

在以下行公式（将行 3 中的值乘以 100）中，行引用 [3] 和 100 都是操作数：
[3] * 100

使用公式引用同一报表中的其他网格
可以使用公式引用其他网格中的行、列或单元格，以将多个网格中的内容合并到一个网格中。这可用来从来自一个或多个网格的不同数据源拉取内容以合并到单个网格中。公式的源网格可能存在于隐藏工作表中，因此在报表输出中不显示。
该公式的语法如下所示：
<grid>.<reference>
<grid> - 是要引用的网格的名称。如果网格名称中包含空格，请用引号将网格名称引起来。例如："Grid 1"。
<reference> - 是对行、列或单元格的引用，用方括号括起来。例如：[b] [1] [b,1]。

注：
对于跨网格引用，只能引用特定单元格，不能引用整列或整行。
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例如：
报表中包含三个网格："Grid 1"（其中包含的公式引用了其他隐藏网格）、"Grid 2" 和
"Grid 3"。
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Grid 1 中包含几个公式。例如：网格中包含一行、一列和一个单元格公式：
• Column C column formula: "Grid 2".[a] refers to Grid 2, column A
• Cell D2 cell formula: "Grid 2".[a,2] refers to Grid 2, cell A2
• Row 4 row formula: "Grid 3".[1] refers to Grid 3, row 1
 

第 10 章数学函数

10-9



 

自然优先
如果标准公式包含两个或更多运算符，系统将按运算符的自然优先顺序执行运算。
在包含多个运算符的表达式中执行运算的自然优先顺序如下：
1. 一元负号（-#，其中 # 是任意数字）

请勿在一元负号运算符后面添加一个空格。
2. 乘号 (*) 和除号 (/)

3. 减号 (- #) 和加号（+ #，其中 # 是任意数字）
应该在减号和加号运算符后面添加一个空格。

例如，如果行 10 中的值为 8，则以下表达式将为该列生成值 20，方法是按照自然优先的顺序，计算 3 * 4 + 8 = 20：
 3 * 4 + [10] 

Absolute
Absolute 是一个数学函数，返回数值、行、列或单元格的绝对值。数字的绝对值是指该数字到零的距离而不考虑其符号。负数变为正数，而正数仍为正数。
语法：
Absolute(argument)
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其中，argument 是以下值之一：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Absolute(-20) 返回值 20。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回值 30：
Absolute(-30)

返回行 1 中值的绝对值：
Absolute(row[1])

指向 Grid1 的设计段 3 中的扩展行 1 到 3：
Absolute(Grid1.row[3(1:3)])

Average
Average 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格的平均值。Average 在获取平均值时会排除 #missing 和 #error 单元格。

注：
计算不包括缺少的值，而不管它们是否隐藏。

语法：
Average(arguments)
或
Avg(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Average(10,20,30) 返回值 20。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。例如，

Avg(Grid1.row[4(3:5)]) 返回 grid1 的行段 4 中范围 3 到 5 的平均值。
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变元 说明
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回值 20：
Avg(10,30,20)

返回属于三个聚合行的所有数字的平均值：
Average([1],[6],[8])

计算聚合行 3 的平均值，再将该平均值除以 100：
Avg(row[3])/100

AverageA
AverageA 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格的平均值。AverageA 在获取平均值时会包括 #missing 和 #error 单元格，并将这些单元格视为零值。

注：
仅包括未隐藏的行或列的 #missing 和 #error。

语法：
AverageA(arguments)
或
AvgA(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，AverageA(10,20,30) 返回值 20。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。

例如，AvgA(Grid1.row[4(3:5)] 返回 grid1 的行段 4 中范围 3 到
5 的平均值。

函数 一个嵌入式函数。
请参阅“数学函数”。
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示例：
如果一个网格包含四行，行中的值分别为 10、20、30 和 #error，则第 5 行中的以下公式将返回值 15：
AverageA([1:4])

Count
Count 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格中的值数。Count 在获取计数时会排除 #missing 和 #error。
语法：
Count(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Count (10, 20, 30) 返回值 3。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
如果一个网格包含四行，行中的值分别为 10、20、30 和 #error，则第 5 行中的以下公式将返回三行的计数：
Count([1:4])

返回三行的计数：
Count([1], [6], [8])

CountA
CountA 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格中的值数。CountA 在获取计数时仅包括未隐藏的行或列的 #missing 和 #error 单元格。
语法：
CountA(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
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变元 说明
数值 一个数值。例如，CountA(10,20,30,50) 返回值 4。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
如果一个网格包含四行，行中的值分别为 10、20、30 和 #error，则第 5 行中的以下公式将返回四行的计数：
CountA([1:4])

返回四行的计数：
CountA(row[1], row[6], row[8] row[where data yields #error])

Difference
Difference 是一个数学函数，返回从一个数值、行或列中减去另一个数值、行或列的差值的绝对值。
语法：
Difference(arg1,arg2)
其中，arg2 将从 arg1 中减去，它是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Difference(3,5) 返回绝对值 2。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。

以下示例将返回 grid1 和 grid2 中两行的差值：
Difference(grid1.row[1], grid2.row[6])

函数 一个嵌入式函数。
请参阅“数学函数”。

注：
Difference 返回从 arg1 中减去 arg2 所得结果的绝对值，而减法中的负号会改变数字的正负号。
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示例：
返回绝对值 8：
Difference(3,-5)

计算两个聚合列的差值：
Difference([E], [G])

计算位于不同的网格 grid1 和 grid2 中的两列的差值：
Difference(grid1.column[E], grid2.column[E])

注：
您可以键入文本标签 "Difference"（差值）或 "Variance"（差异）。

Eval
Eval 是一个用于对表达式求值的数学函数。使用 Eval 作为嵌入式函数变元，可将多个表达式合并成一个表达式。
语法：
Eval(expression)

其中，expression 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
运算符 支持的任何算术运算符（+、-、*、/、^ 和 %）。
示例：
用行 1 除以行 2，然后将数据舍入到四位：
Round(Eval([1]/[2]),4)
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注：
在本例中，必须使用 EVAL 才能获得预期的结果。使用以下函数无法得到正确结果：Round(([1]/[2]),4)。

IFThen
IfThen 是一个条件函数，在条件等于 True 时返回一个值，在条件等于 False 时返回另一个值。有关使用条件函数的详细信息，请参阅“条件函数”。

Max
Max 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格中的 大值。
语法：
Max(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Max(10,20,30) 返回值 30。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回行 1、行 6 和行 8 中的 大值：
Max([1], [6], [8])

Min
Min 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格中的 小值。
语法：
Min(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Min(10,20,30) 返回值 10。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
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变元 说明
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回行 1、行 6 和行 8 中的 小值：
Min ([1], [6], [8])

PercentofTotal
PercentOfTotal 是一个数学函数，返回一个数值、行、列或单元格除以另一个数值、行、列或单元格所得值再乘以 100 的结果。
语法：
PercentOfTotal (arg1,arg2)
其中：
• arg1 是累计总值 (arg2) 的组成部分，通常是行或列引用。
• arg2 是相对于 arg1 的累计总值，通常是包含总计的单元格引用。
• arg1 除以 arg2，所得结果再乘以 100。Arg1 和 arg2 是下面的一个或多个值：

变元 说明
数值 一个数值。例如，PercentofTotal(100,20) 返回值 500。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回值 5。
PercentofTotal(20,400)
将 A 列中每个单元格的值除以单元格 A5 中的市场总值，所得结果再乘以 100，并将得出的
PercentOfTotal 显示在 B 列。
PercentOfTotal ([A],[A,5])

使用上述示例，下表将 PercentOfTotal 结果显示在 B 列：
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提示：
您可以通过单击 B 列的标题并使用公式栏来输入公式。

Product
Product 是一个数学函数，可将所有数字或引用相乘并返回乘积。
语法：
Product( arguments )
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Product(2,20) 返回值 40。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回 40：
Product(2,20)

Rank
Rank 是一个财务函数，可提供指定范围内某个值的排名值。Rank 由 Financial
Reporting 进行处理，而不依赖于数据库连接。
语法：
Rank([Reference], Order)
Rank([Reference], Order, Unique)
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变元 说明
Reference 要排名的单元格、行或列的范围，其中字母标识列，而数字标识行。例如，指定

[A,1:5] 以对 A 列中行 1 到行 5 的值排名。
您可以将 .ifNN 属性与单元格范围一起使用，为包含非数字值的任何单元格分配数字，以便可以对这些单元格排名。例如，您可以使用 .ifNN(-1) 为缺少值的任何单元格分配值 -1。

Order 指示对值排名所依据的顺序。按升序排名的 小值得到的排名结果为 1。按降序排名的大值得到的排名结果为 1。顺序可由以下任何关键字或值来指示：
• Ascending
• Descending
• Asc
• Des
• Desc
• 1（数字 1 与 Ascending 相同）
• 0（零与 Descending 相同）这些关键字不区分大小写。
请勿用引号将指示顺序的数字或关键字引起来。

Unique （可选）一个布尔值关键字，指示如何处理 "Reference" 参数中相等的值，其中：
• false（或省略）- 相等的值将得到相同的排名，排名的结果可能会重复
• true - 相等的值将得到唯一的排名，没有重复的排名。"Reference" 参数中的值按照“先来先排名”的原则排名。例如，如果行 2 和行 5 中的值相等，则行 2 中的值排名在行 5 中的值前面。

示例：
B 列中的以下公式将按降序对 A 列中行 1 到行 5 中的值排名：
Rank([A,1:5], descending)

结果可能如下所示：
 

 当两个值相等时，它们将得到相同的排名值。在以上示例中，“可乐”和“啤酒”具有相同的值，因此具有相同的排名。
B 列中的以下公式将为任何非数字值分配值 -1 以便可以对其排名：
Rank([A,1:5].ifNN(-1), descending)
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在以下结果中，缺少的值现在排名为 5：
 

 

示例：
以下示例构建在上个示例的基础之上，说明了新的 "unique" 参数对结果有何影响：
B 列中的以下公式将为任何非数字值分配值 -1 以便可以对其排名，也指示每个排名应该唯一：
Rank([A,1:5].ifNN(-1), descending, true)

在以下结果中，缺少的值现在排名为 5，而“啤酒”的值为 3（虽然它的数据值与“可乐”相同）：
 

 

Round
Round 是一个数学函数，可将数字向上或向下舍入指定的位数。
语法：
Round (arg1,integer)
其中，arg1 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Round(81.3987,3) 返回值 81.399。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
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变元 说明
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
Integer 指定要将数字舍入的位数：
• 如果 integer 大于零，则将数字舍入到指定的小数位数。
• 如果 integer 为零，则将数字舍入到 接近的整数。
• 如果 integer 小于零，则将数字舍入到小数点的左侧。
示例：
舍入到 3 位小数：
Round(3594.5567,3)=3594.557

舍入到 接近的整数：
Round(3594.5567,0)=3595

舍入到千位数（也称为进位制）：
Round(3594.5567,-3)=4000

Sum
Sum 是一个数学函数，返回一组数值、行、列或单元格的总和。
语法：
Sum(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Sum(10,20,30) 返回值 60。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回值 30：
sum(10,20)
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返回三行的总和：
sum([1], [6], [8])

计算三个聚合列的总和：
sum([E], [G], [I])

计算位于不同网格中的两列的总和：
sum(grid1.col[E],grid2.colmn[E])

SumV
SumV 是一个数学函数，它返回一组数值、行、列或可见的非隐藏行和列中的单元格的总和。
语法：
SumV(arguments)
其中，arguments 是下面的一个或多个值：
变元 说明
数值 一个数值。例如，Sum(10,20,30) 返回值 60。

数值可以包括小数和负值。请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
示例：
返回三行的总和，其中第 6 行是隐藏行，不会包含在结果中。
SumV([1], [6], [8])

计算三个聚合列的总和，其中 G 列是隐藏列，不会包含在结果中。
SumV([E], [G], [I])

Truncate
Truncate 是一个数学函数，可从数值中删除指定的位数。
语法：
Truncate(arg1,integer)
其中，arg1 是以下值之一：
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变元 说明
数值 一个数值。例如 234.567。

请参阅“数值变元”。
行、列或单元格引用 一个指向网格中的行、列或单元格的指针。
函数 一个嵌入式函数。

请参阅“数学函数”。
Integer 指定要删除的位数：
• 正 integer 确定小数点右侧的位数。
• 零 (0) integer 返回位于小数点左侧的整数。
• 负 integer 指示小数点左侧的位数。
示例：
以下语句使用的是正 "integer" 3。将保留小数点右侧的前三位数而删除后面的位数：
Truncate(3594.5567,3)=3594.556

以下语句使用的是零 (0) "integer"。将删除小数点右侧的所有位数：
Truncate(3594.5567,0) = 3594

以下语句使用的是负 "integer" -2。将删除小数点右侧的所有位数，并截断整数的 后两位数。
Truncate(3594.5567, -2) = 3500

注：
使用 Truncate 函数时，将保留之前应用于单元格、列或行的所有格式设置。以下示例显示了 Truncate 函数的结果，其中单元格值之前将格式设置为显示三位小数：
Truncate(234.567, 0) = 234.000。

Variance
Variance 是基于当前帐户的帐户类型评估指定值之间差异的财务函数。例如，对于 "Non-
expense"（非费用）、"Income"（收入）、"Flow"（流量）、"Asset"（资产）或 "Balance"（余额）帐户，正结果表示有利的差异，因此结果显示为正数。对于费用或负债帐户，正结果表示不利的差异，因此结果显示为负数。
语法：
Variance(reference1, reference2)
其中 reference1 和 reference2 是对行、列或单元格的引用，它们与同一 Account（帐户）维的计算了 variance 结果的成员对应。

第 10 章数学函数

10-23



使用 Essbase 的预期结果
表 10-4    将 Variance 用于 Essbase 时的预期结果
A 列 B 列 Var ([A] , [B])=0 Var ([A] , [B])>0 Var ([A] , [B])<0

非费用 非费用 0 返回一个正值 返回一个负值
费用 费用 0 返回一个负值 返回一个正值
使用 EPM 云的预期结果
表 10-5    将 Variance 用于 EPM 云时的预期结果
A 列 B 列 Var ([A] , [B])=0 Var ([A] , [B])>0 Var ([A] , [B])<0

资产 资产 0 返回一个正值 返回一个负值
负债 负债 0 返回一个负值 返回一个正值
权益 权益 0 返回一个正值 返回一个负值
收入 收入 0 返回一个正值 返回一个负值
费用 费用 0 返回一个负值 返回一个正值
Variance 行为

Variance 只能进行相同帐户类型的比较。比较两个不同的帐户类型（例如销售与费用）时，Variance 执行数学运算，而不应用帐户类型的逻辑。例如：
销售 费用 结果
-400 100 -500

示例
Variance 仅接受单元格、列或行引用。有关详细信息，请参阅“行、列或单元格引用变元”。
语法 示例
引用列的语法示例： Var ([A], [B])
引用行的语法示例： Var ([3], [4])
引用单元格的语法示例： Var (Cell [3,A], [3,B])

在本例中，A 列 (Actual) 与 B 列 (Budget) 之间的差异计算为：
Var([A],[B]) 

本例将生成以下报表：
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VariancePercent
VariancePercent 是基于当前帐户的帐户类型评估指定值之间差异（以百分比表示）的财务函数。例如，对于 "Non-expense"（非费用）、"Income"（收入）、"Flow"（流量）、"Asset"（资产）或 "Balance"（余额）帐户，正结果表示有利的差异，因此结果显示为正数。对于费用或负债帐户，正结果表示不利的差异，因此结果显示为负数。
语法：
VariancePercent(reference1, reference2)
其中 reference1 和 reference2 是对行、列或单元格的引用，它们与同一 Account（帐户）维的计算了 VariancePercent 结果的成员对应。

使用 Essbase 的预期结果
表 10-6    将 VariancePercent 用于 Essbase 时的预期结果
A 列 B 列 VarPer ([A] , [B])=0 VarPer ([A] , [B])>0 VaPer ([A] , [B])<0

非费用 非费用 0 返回一个正值 返回一个负值
费用 费用 0 返回一个负值 返回一个正值
使用 EPM 云的预期结果
表 10-7    将 VariancePercent 用于 EPM 云时的预期结果
A 列 B 列 Var ([A] , [B])=0 Var ([A] , [B])>0 Var ([A] , [B])<0

资产 资产 0 返回一个正值 返回一个负值
负债 负债 0 返回一个负值 返回一个正值
权益 权益 0 返回一个正值 返回一个负值
收入 收入 0 返回一个正值 返回一个负值
费用 费用 0 返回一个负值 返回一个正值
VariancePercent 行为

VariancePercent 只能进行相同帐户类型的比较。比较两个不同的帐户类型（例如销售与费用）时，VariancePercent 函数执行直接的数学运算，而不应用帐户类型的逻辑。例如：
销售 费用 结果
-400 100 -5.
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• #missing 被视为零 (0)，除非使用 ifnonnumber 属性以其他方式指定。
• #error 将生成 #error，除非使用 ifnonnumber 属性以其他方式指定。

示例
VariancePercent 仅接受单元格、列或行引用。请参阅“行、列或单元格引用变元”。
语法 示例
引用列的语法示例： VarPer ([A], [B])
引用行的语法示例： VarPer ([3], [4])
引用单元格的语法示例： VarPer (Cell [3,A], [3,B])

在本例中，A 列 (Actual) 与 B 列 (Budget) 之间的 VariancePercent 计算如下：
VarPer([A],[B]) 

本例将生成以下报表：
 

 

文本函数
另请参阅：
• 关于文本函数文本函数将返回报表信息，例如报表名称或报表说明。
• AncestorName/AncestorAlias

• CellText

• CellValue

• ColumnNumber/RowNumber

• ConditionalText

• DateTime

• GridNotes

• HeadingValue

• Left/Right/Mid

• MemberAlias

• MemberName

• MemberProperty
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• Notes

• PageCount

• PageNumber

• ReportAuthor

• ReportCreatedOn

• ReportDescription

• ReportLocation

• ReportModifiedBy

• ReportModifiedOn

• ReportName

• ReportRunBy

关于文本函数
文本函数将返回报表信息，例如报表名称或报表说明。
您可以在网格或文本对象中使用文本函数。

文本函数注意事项
注：
如果在支持行或列的文本函数中没有明确指定行或列，则默认使用当前行或列。

• 您可以在变元之间使用空格。
• 除数值变元以外的所有变元都用引号引起来。

例如，函数 MemberName("Grid1", NYC, New York) 中的参数 "NYC, New York" 应重新编写为 MemberName("Grid1", "NYC, New York")。
• 与日期格式设置相关的变元区分大小写。
• 可以在文本框、行或列中输入文本函数。
• 要将文本函数应用于网格，应创建文本行或列或者标题单元格，然后插入文本函数。
• 将文本函数插入到文本行或列时，默认情况下文本函数将应用于当前的网格。因此，文本函数生成器不包括 "Grid" 参数的选择。如果文本函数引用报表中的另一个网格，应在插入函数后指定 "Grid" 参数。
用户界面中函数的列表
启动函数生成器时，将根据该函数的上下文显示合适的函数的列表。尽管允许在文本对象或网格对象文本或标题单元格中使用任何文本函数（RowNumber/ColumnNumber 除外，如“验证错误”中所述），但是为了提供有关哪些函数在给定上下文中 相关的指导，我们将显示经筛选的以下列表之一：
• 网格文本单元格：CellValue、CellText、HeadingValue、MemberName、MemberAlias、

MemberProperty、RowNumber 和 ColumnNumber
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• 报表正文中的文本对象：CellValue、CellText、DateTime、MemberName、
MemberAlias 和 MemberProperty

• 页眉/页脚中的文本对象：DateTime、CellValue、CellText、MemberName、
MemberAlias、MemberProperty、PageNumber、PageCount、ReportAuthor、
ReportCreatedOn、ReportModifiedBy、ReportModifiedOn、ReportName、
ReportDescription、ReportLocation、ReportRunBy

文本函数的参数
下表介绍了您可以在文本函数中使用的参数。并非所有参数都能在所有函数中使用。要查看哪些参数适用于特定的函数，请参阅有关该函数的章节。
表 10-8    文本函数参数
参数 定义
Grid 网格的名称。如果函数出现在网格中或函数出现在文本对象中且报表中只有一个网格，则 "grid" 参数是可选参数。如果报表中有多个网格，则函数出现在文本对象中时，"grid" 参数是必需参数；对于网格中的文本单元格，此参数是可选参数，未指定时假定使用 "current"（当前）网格。
Row/Column 网格中的行号或列引用（字母）。如果函数出现在网格中，则 "row/

column" 参数是可选参数。如果未提供，将根据给定维的轴假定使用
"current"（当前）行或列。如果维出现在 POV 中，将忽略 "row/column"参数。如果函数出现在文本对象中，则 "row/column" 参数是必需参数，除非给定的维出现在 POV 中。

Row 网格中的行号。对于 CellText 函数，它是可选参数。对于 CellValue 函数，它是必需参数。对于 CellText 函数，如果未指定行，则返回所有行的单元格文本。"row" 参数值必须介于 1 到 row-count 之间。
Column 网格中的列号。对于 CellText 函数，它是可选参数。对于 CellValue 函数，它是必需参数。对于 CellText 函数，如果未指定列，则返回所有列的单元格文本。"column" 参数值是与可用列对应的字母序列（例如，在一个包含 29 列的网格中，值可以为 A 到 AC）。
Dimension 维名称。"dimension" 参数是必需参数。如果 "dimension" 引用的维在

POV 中，将忽略 "Row/Column" 参数。
DateFormat 日期字段的格式。"date-format" 参数是可选参数。如果未指定格式，将使用用户首选项中的 date-format。
TimeFormat 时间字段的格式。"time-format" 参数是可选参数。如果未指定格式，将使用用户首选项中的 time-format。
Property "Property" 参数的值特定于底层数据源。"property" 参数是必需参数。常用的属性值为 "Level"、"Gen"（或 "Generation"）、"AccountType"、

"IsExpense" 以及 "UDA"。对于具有成员属性的维，属性名称（例如 "Pkg
Type"）可用作成员属性。对于具有多个别名表的数据源，可将某个别名表名称用作成员属性。您还可以对属性值使用别名表名称，以返回与用户 POV中指定的属性名称不同的别名（例如，用 "LongNames" 属性表示名为
"LongNames" 的别名表）。

第 10 章文本函数

10-28



表 10-8    （续） 文本函数参数
参数 定义
SkipEmpty 一个可选的 true/false 参数。当此参数为 "true" 时，将在给定的行或列编号中跳过所有文本或分隔符行/列。例如，如果行 1、行 3 和行 5 是数据行而行

2 和行 4 是文本或分隔符行，则 RowNumber(SkipEmpty) 函数将为数据行返回值 1、3 和 5，而不为行 2 和行 4 返回任何值。RowNumber() 函数（不带 "skip-empty" 参数）将为各行分别返回值 1、2、3、4 和 5。
如果未指定此参数，则默认值为 "False"。

Qualified 一个可选的 true/false 参数。当此参数为 "true" 时，显示的成员名称是完全限定的成员名称。在允许成员名称重复的 Oracle Essbase 大纲中，不唯一的成员将通过包含足够的祖先成员来具有唯一的名称。例如，如果一个名为
Coke 的成员是一个名为 Colas 的成员的子项，同时也是一个名为 Sodas的成员的子项，则该成员的唯一名称将为 Colas.Coke 或 [Sodas].
[Coke]。
如果未指定此参数，则默认值为 "False"。

AncestorName/AncestorAlias
AncestorName 和 AncestorAlias 文本函数返回指定行、列或 POV 成员的父成员和祖先成员。
语法
AncestorName("Grid", "Dimension", Row/Col, (Index))
AncestorAlias("Grid", "Dimension", Row/Col, (Index))
Index 数字表示返回时要在层次结构中向上追溯的祖先级别数，(1) 表示返回上一级父项。
示例
下面来看以下网格设计：
• 第 1 行成员选择：Bottom Members of AllSegments（AllSegments 的底层成员）
• 第 1 行自定义标题：AncestorAlias("Segments", (1))

• 文本列 A：MemberAlias("Segments")

报表设计：
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 报表预览：
 

 

Note:

有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

CellText
CellText 将从数据源检索附加到单元格的文本内容。这将应用于除 Narrative Reporting模型外的所有数据源。

第 10 章文本函数

10-30



行和列变元应用于包含链接的文本或附注的网格中的交叉点。
语法：
CellText("Grid", Row, Column)

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

如果不包括行参数，将返回所有行的单元格文本。如果不包括列参数，将返回所有列的单元格文本。如果不包括行和列参数，将返回网格中所有单元格的单元格文本。
示例：
将使用网格的 21 行 B 列的单元格中链接的文本创建报表。
CellText("mygrid",21,B)

CellValue
CellValue 是一个文本函数，返回网格中单元格的数据值。
语法：
CellValue("GridName", Row, Column)

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

使用 CellValue 时的注意事项：
如果行或列参数引用可扩展的段，将返回所有单元格且各单元格之间用逗号分隔。您可以使用“范围”表示法来引用任何扩展的单元格。
示例：
设置一个网格来显示几个季度的净收益，并将此值显示在一个包含报表执行摘要的文本框中。
The grand total for the period was CellValue("mygrid",21,B).

将使用网格的 21 行 B 列的单元格中的值创建报表。
ColumnNumber/RowNumber

ColumnNumber 或 RowNumber 是返回网格中列编号或行编号的函数。
语法：
ColumnNumber(SkipEmpty)

第 10 章文本函数

10-31



注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
返回数据和公式列（而不是文本或分隔符列）的列编号。
ColumnNumber(true)

返回所有行（数据、公式、文本和/或分隔符）的行编号。
RowNumber()

验证错误
如果报表中出现以下情况，将会发生验证错误：
• 不允许在文本框中使用 RowNumber 和 ColumnNumber 函数。
• RowNumber 函数不能用在列标题单元格中，ColumnNumber 函数不能用在行标题单元格中。
• RowNumber 和 ColumnNumber 函数不能用在角上（网格左上角）的单元格中。

ConditionalText
ConditionalText 从条件格式/文本定义中检索为行、列或单元格定义的条件文本结果。
行和列变元应用于包含链接的文本或附注的网格中的交叉点。
语法：
ConditionalText("Grid", Row, Column)

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。
如果不包括行参数，将返回所有行的单元格文本。如果不包括列参数，将返回所有列的单元格文本。如果不包括行和列参数，将返回网格中所有单元格的单元格文本。

示例：
显示针对网格中行 21、列 B 中的单元格定义的条件文本结果。
ConditionalText("mygrid",21,B)
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DateTime
DateTime 是一个文本函数，返回在报表中填充数据的日期和时间。日期和时间从报表服务器进行检索并且与报表服务器所位于的国家/地区对应。您可以在文本框、文本单元格或者行或列标题中使用 DateTime。

注：
进行报表预览时的文本函数结果中使用的时区基于每位用户在 User Preferences（用户首选项）中指定的时区。

语法：
DateTime("DateFormat","TimeFormat")

注：
如果 DateTime 函数参数保留为空，例如 DateTime ()，或者两个参数均使用
"none"，例如 DateTime (none, none)，则 Narrative Reporting "User Preferences"（用户首选项）中设置的 Date（日期）和 Time（时间）将用于格式。

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

或者，您也可以为短格式、中等格式、长格式和完整格式指定与区域设置无关的值：DateTime
(short|medium|long|full|none, short|medium|long|full|none)。（输入这些值时，请勿使用引号。）示例（给出的示例针对美国）：
• DateTime(short, short)：01/03/2017 1:54 PM

• DateTime(medium, medium)：Jan 03, 2017 1:54:32 PM

• DateTime(long, long)：January 03, 2017 1:54:32 PM PDT

• DateTime(full, none)：Tuesday, January 03, 2017 （注意：未显示时间。）
• DateTime(none, short)：1:54 PM（注意：未显示日期。）

表 10-9    日期和时间格式字符
格式字符 含义 数据类型 示例
G 时代指示符 文本 AD
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表 10-9    （续） 日期和时间格式字符
格式字符 含义 数据类型 示例
M 年中的月 文本或数字 如果月份是七月，则 M 显示：7，MM 显示：07，

MMM 显示：Jul，MMMM显示：July

d 月中的日 数字 10

h 上午/下午几时 (1-12) 数字 11

H 某日几时 (0-23) 数字 22

m 某时几分 数字 30

s 某分几秒 数字 25

S 毫秒 数字 978

E 星期几 文本 E：Tue，EE：Tuesday

D 年中的日 数字 189

F 月中星期几 数字 Date("dd-MMM-yy ‘is the’
F 'th ' E 'of' ‘MMM") 显示：
24-Dec-02 is the 4th Tue
of Dec

w 年中的周 数字 27

W 月中的周 数字 2

a 上午/下午标记 文本 PM

k 某日几时 (1-24) 数字 23

K 上午/下午几时 (0-11) 数字 在美国，如果时间是 3:37
PM，则显示 3

z 时区 文本 太平洋标准时间
y 年 数字 2017,02

' 文字文本 文本 Date(" D’the day of ’
yyyy") 显示：105th day of
2017

' ' 两个单引号生成一个单引号 文本 Date("k:mm ‘O’’Clock’ a")显示：6:15 O’Clock PM
使用两个单引号生成一个单引号或撇号，如 O’Clock
(O’’Clock) 中所示。

使用 format 字符时的注意事项：
• format 字符的个数或计数决定了格式：

– 对于文本，少于四个模式字母表示使用简短或缩写形式（如果存在）。
– 四个或更多模式字母表示使用完整形式。
– M 或 MM 表示将月份用作数字。
– MMM 表示使用月份的三个字母缩写。
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– MMMM 表示使用月份的完整名称。
例如，如果日期是 4 月 24 日：
Date("dd-M-yy") 显示 24-4-17
Date("dd-MM-yy") 显示 24-04-17
Date("dd-MMM-yy") 显示 24-Apr-17
Date("dd-MMMM-yy") 显示 24-April-17

• 对于数字，模式字母的个数是 小位数。更短的数字将用零填充。年份是一个特例。如果使用 "yy"，将显示年份的 后两位数；但是，如果使用 "yyyy"，将显示四位数年份。
例如，如果月份是二月：
Date("MM-yyyy") 显示 02-2017

• 所有大写和小写字母字符均视为模式，而不管是否将其指定为 format 字符。
• 用单引号将文字文本引起来。要在文字文本中使用单引号，请用单引号将文本引起来，并使用两个单引号生成撇号。

例如，输出 4 o’clock 的格式如下：
 Date("hh 'o''clock' ")

示例：
日期格式 结果
Date("d/M/yy") 23/3/17

Date("d-MMM-yy") 23-Mar-17

Date("EEEE, MMMM dd, yyyy") Tuesday, March 23, 2017

Date("h:mm:ss a") 12:52:05 PM

Date("h:mm:ss a zzzz") 12:52:05 PM Eastern Standard Time

Date("EEEE, MMMM dd, yyyy G 'time:'
h:mm:ss a zzzz")

Tuesday, March 23, 2017 AD time: 12:52:05 PM
Eastern Standard Time

Date("hh 'o’’clock' a, zzzz") 12:00 PM, Eastern Standard Time您必须使用两个单引号才能在设置了格式的结果文本中生成一个单引号。

GridNotes
GridNotes 根据选定的附注格式和附注模板检索附加到单元格的附注文本。
行和列参数应用于包含附注的网格中的交叉点。
语法：
GridNotes("Grid", Row, Column, Note Format, Note Template)
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Note:

有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

如果不包括行参数，将返回所有行的单元格文本。如果不包括列参数，将返回所有列的单元格文本。如果不包括行和列参数，将返回网格中所有单元格的单元格文本。
示例：
使用网格的第 1 行 A 列的单元格中链接的文本创建报表。在创建的报表中，Grid Cell
Note Format 是使用的 Note Format（附注格式），Performance Summary 是引用的 Note Template（附注模板）。
GridNotes (1, A, "Grid Cell Note Format", "Performance Summary")
 

 

• 附注格式是在附注格式管理器中定义的。有关详细信息，请参阅“使用附注格式”。
• 您可以选择要显示的附注模板。有关示例和更多用法信息，请参阅“创建和管理附注模板”
下面是 GridNotes 报表预览：
 

 

HeadingValue
HeadingValue 是一个文本函数，返回行或列中指定维的标题单元格中的值。
语法：
HeadingValue("GridName","Dimension", Row/Column)
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注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
使用 HeadingValue 返回以下列和行标题。
 

 使用以下语法返回前面示例网格中的数据：
HeadingValue 示例 获取或返回
HeadingValue("Grid1","Month",A) Jan

HeadingValue("Grid1","Month",B) Feb

HeadingValue("Grid1","Market",1) Georgia

HeadingValue("Grid1","Market",2) East

Left/Right/Mid
Left、Right 和 Mid 允许您从其他文本函数（例如 MemberAlias 和 MemberName）的结果中截取文本，仅保留 左侧、 右侧或中间的文本。
语法
Left (text, [number_of_characters])
Right (text, [number_of_characters])
Mid (text,start_position, [number_of_characters])
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注：
"number_of_characters" 对于 Mid 函数是可选参数。

示例
在具有帐户 (MemberAlias(Accounts) = "10000 - Net Income" ) 的行段上
Left(MemberAlias(Accounts), 5) 生成 10000。
Right(MemberAlias(Accounts), 6) 生成 Income。
Mid(MemberAlias(Accounts), 9) 生成 Net Income。（在此示例中，9 是 Mid 函数的起始位置。）

MemberAlias
MemberAlias 是一个文本函数。根据使用的语法，它返回分配给行、列或视点 (POV) 中维的成员的别名。
语法
MemberAlias("Grid", "Dimension", Row/Col, Qualified)
• 以下语法将返回行或列标题的别名。此语法可从任何标题单元格、文本单元格或文本框对象部署，它可引用当前报表中的任何网格。

MemberAlias ("Dimension")
• 以下语法将返回 POV 的别名。此语法可从任何文本单元格或文本框对象部署，它可引用当前报表中的任何网格和相应的 POV。

MemberAlias ("Grid", "Dimension")

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
生成别名 Diet Root Beer（低热量根啤），它是分配给 Grid1 的 A 列中 Product（产品）维的别名：
MemberAlias("Grid1", "Product", A)
生成 Year（年）维的别名。此语法将放置在网格的自定义标题上：
MemberAlias("Year")
生成与 Grid1 关联的 POV 中 Scenario（方案）维的别名：
MemberAlias("Grid1", "Scenario")
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MemberName
MemberName 返回分配给网格行或列中维的成员的名称。
语法：
MemberName("Grid", "Dimension", Row/Col, Qualified)
• 以下语法将返回行或列标题的名称。此语法可从任何标题单元格、文本单元格或文本框对象部署，它可引用当前报表中的任何网格。

MemberName ("Dimension")
• 以下语法将返回 POV 的名称。此语法可从任何文本单元格或文本框对象部署，它可引用当前报表中的任何网格和相应的 POV。

MemberName ("Grid", "Dimension")

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
返回分配给 Grid1 的 A 列中的 Product（产品）维的名称：
MemberName("Grid1", "Product", A)
返回 Year（年）维的名称。此语法将放置在网格的自定义标题上：
MemberName("Year")
返回与 Grid1 关联的 POV 中 Scenario（方案）维的名称：
MemberName("Grid1", "Scenario")

MemberProperty
MemberProperty 返回行、页或视点 (POV) 中维成员的成员属性值。您可以使用此函数来显示文本行、文本列或文本框中的成员属性。
语法：
MemberProperty("Grid", "Dimension", Row/Col, "Property")
属性可以是以下任意一个：
• 属性维（例如 "Pkg Type"）- 关联的属性维成员
• UDA - 用户定义的属性
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注：
对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 数据源，如果有多个 UDA 与一个成员关联，您可以插入一个可选的索引参数以返回特定 UDA。语法如下所示：MemberProperty("Grid", "Dimension", Row/
Col, "UDA", (index number))

• Generation

• Level

• IsExpense - 指示帐户类型是否为费用类型的 true/false 字段
• AccountType - Essbase 数据源为 "Expense"（费用）还是 "Non-Expense"（非费用）；或其他 EPM 云数据源为 "Revenue"（收入）、"Expense"（费用）、"Asset"（资产）、"Liability"（负债）、"Equity"（权益）还是 "Non-Expense"（非费用）
• 说明 — EPM 云数据源的成员说明
• 别名表 – 要为成员显示的备用别名表名称
• 基本货币 - 对于 Financial Consolidation and Close 数据源，显示实体货币

注：
有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
返回成员的关联属性成员：
为当前行中的产品维成员返回与 "Pkg Type" 关联的属性成员。此语法将放置在与产品成员位于同一行的文本单元格中
MemberProperty("Product", "Pkg Type")
结果如下：
 

 返回成员的所有 UDA：
返回当前行中 "Market"（市场）维成员的 UDA。此语法将放置在与 "Market"（市场）成员位于同一行的文本单元格中：
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MemberProperty("Market","UDA"):结果如下：
 

 返回成员的特定 UDA：
返回当前行中 "Product"（产品）维成员的特定 UDA。此语法将放置在与 "Market"（市场）成员位于同一行的文本单元格中。
如果有两个 UDA 与一个成员关联（"Major Product" 和 "Market Leader"），以下文本函数语法将返回第一个 UDA ("Major Product")：
MemberProperty("Product", "UDA", (1) )结果如下：

返回成员的其他属性：
返回当前行中 "Measures"（度量）成员的 Generation、Level 和 IsExpense 属性。此语法将放置在与 "Measures"（度量）成员位于同一行的文本单元格中：
MemberProperty("Measures", "Generation")

MemberProperty("Measures", "Level")

MemberProperty("Measures", "IsExpense")
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注：
如果在网格单元格中使用 MemberProperty，但未指定行或列，则默认使用当前行或列。

返回成员的备用别名：
使用行中当前产品成员的备用别名表返回成员的别名。
此语法将放置在与产品成员位于同一行的文本列中：
MemberProperty("Product", "GermanNames")
 

 

注：
如果在网格单元格中使用 MemberProperty，但未指定行或列，则默认使用当前行或列。
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Notes
Notes 根据所选附注格式、报表中定义的命名 POV 和所选附注模板返回附注文本。Notes 文本函数只能插入到文本框中，不能插入到网格文本单元格中。
语法：
Notes (Note Format, Named POV, Note Template)
附注在附注管理器中的附注格式管理器中定义。有关详细信息，请参阅“使用附注格式”。
命名 POV 在将插入文本函数的报表中定义。有关详细信息，请参阅“在报表中使用命名
POV”。
您可以选择一个附注模板，也可以选择显示所有附注模板。
有关示例和更多用法信息，请参阅“在报表中插入 Notes 文本函数”。

PageCount
PageCount 返回以 PDF 格式预览的报表中的总页数。在文本对象中使用此函数。
语法：
PageCount()

示例：
如果当前页数是 6，则生成 "The total number of pages is: 6"。
The total number of pages is: PageCount().

注：
PageCount 仅适用于以 PDF 格式预览的报表。HTML 报表没有多页，所以返回的
PageCount 将为 "1"。

PageNumber
PageNumber 返回以 PDF 格式预览的报表的当前页码。在文本对象中使用此函数。
语法：
 PageNumber()

示例：
如果当前页是 8，则生成 "Page 8"。
Page PageNumber()
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注：
PageNumber 仅适用于以 PDF 格式预览的报表。HTML 报表没有多页，所以返回的 PageNumber 将为 "1"。

ReportAuthor
ReportAuthor 返回报表创建者在“我的云”中定义的用户名值（由名字和姓氏组成）。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
 ReportAuthor()

示例：
如果报表创建者的用户名是 Bob Johnson，则返回 Bob Johnson：
ReportAuthor()

ReportCreatedOn
ReportCreatedOn 返回创建报表的日期。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
ReportCreated("DateFormat","TimeFormat")

注：
日期和时间格式区分大小写。只有在保存报表后，ReportCreatedOn 才会返回值。有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
在报表的正文中插入报表创建日期：
ReportName() - Created on ReportCreatedOn("d-MM-yy")

ReportDescription
ReportDescription 返回当前报表的说明。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
ReportDescription()
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示例：
在报表的正文中插入报表说明：
ReportDescription()

注：
您可以在保存报表时定义报表说明。此后，您可以在库中或在使用“另存为”命令再次保存报表时更改说明。

ReportLocation
ReportLocation 返回报表的库文件夹位置。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
  ReportLocation()

示例：
插入报表所位于的库文件夹的路径：
ReportLocation( )

ReportModifiedBy
ReportModifiedBy 返回报表保存者在“我的云”中定义的用户名值（由名字和姓氏组成）。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
ReportModifiedBy()

示例：
插入上次保存报表的用户的用户名：
ReportModifiedBy()

ReportModifiedOn
ReportModifiedOn 返回上次修改当前报表的日期。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
ReportModifiedOn("DateFormat","TimeFormat")
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注：
日期和时间格式区分大小写。只有在保存报表后，ReportModifiedOn 才会返回值。有关参数定义，请参阅“文本函数的参数”。

示例：
插入日期 "Dec 19, 2016"。（这是上次修改报表的日期。）
Report Modified: ReportModifiedOn("MMM dd, yyyy").

ReportName
ReportName 返回当前报表的保存名称。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
ReportName()

示例：
插入报表名称：
ReportName( )

ReportRunBy
ReportRunBy 返回报表运行者在“我的云”中定义的用户名值（由名字和姓氏组成）。在文本框、文本单元格、行或列标题中使用此函数。
语法：
ReportRunBy()

示例：
插入报表运行者的用户名：
ReportRunBy()

条件函数
另请参阅：
• IFThen,If

• 条件运算符
• 复杂条件
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IFThen,If
IfThen 是一个条件函数，在条件等于 True 时返回一个值，在条件等于 False 时返回另一个值。
语法：
IfThen(Condition, TrueParameter, FalseParameter)
• Condition 是一个求值结果为 true 或 false 的逻辑表达式。可以使用完整的条件逻辑以及复杂的布尔运算符（And、Not 和 Or）。condition 还可以测试 #missing 和 #error 值。
• TrueParameter 和 FalseParameter 是基于条件的结果求值的表达式。

条件运算符
使用条件运算符时，请考虑以下几点：
• Expression 可以是任何有效的公式表达式。表达式可以是常数（整数或实数）、引用或其他函数的任意组合。
• Reference 可以是任何有效的引用；因此，IFNN 引用属性可以用作引用的一部分。
• Condition 可以是应用于复杂条件 And、Not 和 Or 的任何有效条件。这些运算符可以具有嵌入条件。（And、Not 和 Or 运算符需要用圆括号括起来。）
• 当条件中的任一 expression 返回 #error 或 #missing 值时，If 函数将返回 #missing 或

#error。使用 IsMissing、IsError 或 IsNonNumeric 条件时，此规则不适用。
表 10-10    条件运算符
条件运算符 语法 逻辑
等于 expression = expression 测试左侧表达式是否等于右侧表达式。

如果需要舍入，请使用 Round 函数。
示例：1= 4 返回 false。

大于 expression > expression 测试左侧表达式是否大于右侧表达式。
示例：1 > 4 返回 false。

大于或等于 expression >= expression 测试左侧表达式是否大于或等于右侧表达式。
正确的语法为 ">="。不支持语法
"=>"。
示例：1 >= 4 返回 false。

小于 expression < expression 测试左侧表达式是否小于右侧表达式。
示例：1 < 4 返回 true。
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表 10-10    （续） 条件运算符
条件运算符 语法 逻辑
小于或
等于 expression <= expression 测试左侧表达式是否小于或等于右侧表达式。

正确的语法为 "<="。不支持语法
"=<"。
示例：1 <= 4 返回 true。

不等于 expression <> expression

expression != expression

测试左侧表达式是否不等于右侧表达式。
如果需要舍入，请使用 Round 函数。
示例：1 <> 4 返回 true。
1 != 4 返回 true。

IsMissing IsMissing ( reference )
IsMiss ( reference )

测试引用是否包含 #missing 结果。
如果引用是扩展的行或列，则得到的所有单元格必须都是 #missing，条件才能成立。
示例：如果行 1 包含 #missing 值，则 IsMissing([1]) 返回 true。

IsError IsError ( reference )
IsErr ( reference )

测试引用是否包含 #error 结果。
如果引用是扩展的行或列，则得到的所有单元格必须都是 #error，条件才能成立。只有公式行和列可以产生
#error。
示例：如果行 2 包含 #error 值，则
IsError([2]) 返回 true。

IsNonNumeric IsNN ( reference )
IsNonNumerid ( reference )
IfNN ( reference )
IfNonNumber ( reference )

测试引用是否包含 #missing 或
#error 结果。
如果引用是扩展的行或列，则得到的所有单元格必须都是 #missing 和/或
#error，条件才能成立。
示例：如果行 3 包含 #missing 或
#error 值，则 IsNN([3]) 返回
true。

圆括号 ( condition ) 对条件分组。
示例：(1 > 4) 返回 false。

复杂条件
表 10-11    复杂条件
复杂条件 语法 逻辑
And ( condition AND condition )

( condition & condition)

比较两个条件。如果所有条件均为
true，则返回 true。
示例：(1 > 4 AND 5 > 2) 返回
false。
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表 10-11    （续） 复杂条件
复杂条件 语法 逻辑
Not NOT ( condition )

! ( condition )
通过反转条件的结果来改变结果的正负号。
示例：Not (1 > 4) 返回 true。

Or ( condition OR condition )
( condition | condition )

比较两个条件。如果任一条件为
true，则返回 true。
示例：(1 > 4 OR 5 > 2) 返回
true。

完全支持复杂条件 And、Or 和 Not。但是，必须用圆括号将其括起来。
有效示例：
If ( ([A] > [B] and [A] > 1000), [A], [B])
无效示例：
If ( [A] > [B] and [A] > 1000, [A], [B])
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11使用附注
另请参阅：
• 关于附注
• 创建附注模板
• 使用附注管理器
• 使用 Notes 文本函数
• 安全性 — 附注模板和附注的角色和访问权限
• 佳实践

关于附注
使用附注，您可以在报表中输入基于 POV 的描述性文本。可以在附注框中输入附注，也可以利用附注行或列在网格中的内嵌单元格输入附注。
附注框中的附注与网格和图表一起显示在格式化的报表中。实体、部门等对象的报告结构和叙述要求一致时，您可以使用附注框。在 Reports（报表）中，您可以在报表设计器插入了附注模板的附注框中输入附注，同时以 HTML 格式预览报表。附注框不与网格或图表关联，它们包含自己的 POV 选择。
可通过附注列或行在网格中的内嵌单元格输入附注。此方法允许您直接在网格中输入并显示基于 POV 的注释，同时以 HTML 格式预览报表。使用单元格格式设置或条件格式设置，可以通过 Allow Note Input（允许附注输入）属性限制或允许在单元格中输入附注。例如，对于一个与 "Variance %"（差异 %）成员选择关联的附注列，您可以使用条件格式设置，以仅允许在
"Variance %"（差异 %）大于 10% 或小于 -10% 的行中输入附注。
附注框和网格内嵌附注都利用附注模板，此模板定义数据源、维布局和初始 POV、访问权限以及其他属性。在报表中插入附注框，或在附注模板行或列属性中将附注行或列插入到网格中时，可以通过报表设计器创建附注模板。附注按附注模板名称、数据源和 POV 存储。

注：
附注功能仅在 Narrative Reporting 部署中可用，在 Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 部署中不可用。

可以使用附注模板在多个报表中显示附注（每个附注和 POV 选择对应一个模板），也可以使用 Notes 或 GridNotes 文本函数或者附注列或行中的内嵌单元格在一个报表中显示附注。
• Notes 文本函数提供强大灵活的方式在报表的文本框中显示附注。如果文本框启用了数据源，您可以根据主 POV 选择从维的辅助 POV 进行选择，以显示子项、后代或底层级别成员。

例如，如果实体选择为 "Division A"，实体的文本框辅助 POV 选择为 "Descendants"，则
Notes 文本函数将返回 "Division A" 的所有后代的附注。
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• 还可以使用 GridNotes 文本函数根据网格的 POV 在文本框或者网格文本行、列或单元格中显示附注。
 

 报表中有两个附注框
 

 在网格中的内嵌单元格输入附注
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 启用了数据源的文本框，使用 Notes 文本函数和辅助 POV

 

 在文本列中使用 GridNotes 文本函数
要使用附注：
1. 在报表设计器中，您可以执行以下操作：

• 将新附注模板或现有附注模板插入到报表中
• 将附注列或行插入到网格中，并选择新附注模板或现有附注模板。

2. 设置附注模板 POV、初始格式和文本。
3. 创建附注模板后，可将其插入到其他报表中以查看附注或提供附加的输入上下文。
4. 报表查看者选择 POV，以 HTML 格式运行报表，使用附注框或网格中内嵌的附注单元格输入格式化附注文本来创建附注。
5. 可以使用附注管理器查看、编辑和管理附注模板、附注及附注格式。
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6. 使用附注模板或者 Notes 文本函数或 GridNotes 文本函数在报表中显示附注。
7. 通过附注管理器将附注模板、附注和附注格式从一个环境迁移到另一个环境。请参阅“将附注对象从一个环境迁移到另一个环境”

注：
具有查看权限的用户只能执行导出操作，不能执行导入操作。

创建附注模板
Related Topics

• 使用附注模板
• 设置网格内嵌附注输入

使用附注模板
可以使用报表设计器将附注模板（文本输入对象）插入到报表中。可以创建并插入新的附注模板或插入先前创建的附注模板。
要创建附注模板：
任务 执行以下子任务 更多信息
将附注框插入到报表中 要插入附注模板，请执行一个操作：

• 从工具栏中，单击

，然后选择 Note（附注）。
• 可以插入附注框。在报表设计器中，从报表正文中，右键单击并选择 Add

Report Content（添加报表内容），然后选择
Note（附注）。

• 在空白报表中，选择 Note（附注）。在报表中插入附注框后，可以移动附注框或调整其大小。

将附注框插入到报表中

设置附注模板 可以通过选择一个选项来设置附注模板：
• 要创建新 Note Template（附注模板），请选择数据源。
• 要使用 Existing Note（现有附注），请选择现有 Note Template（附注模板）。

设置附注模板
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任务 执行以下子任务 更多信息
设置属性 可以设置属性：

属性用于控制附注模板，例如
Name（名称）、
Description（说明）、Data
Source（数据源）、
Character Limit（字符限制）和 Format（格式）。

设置属性

（可选）在附注模板中添加占位符文本 可以在附注模板中输入可选占位符文本：
• 预览报表时，文本将显示在附注框中。
• 如果更改占位符文本，将影响其中插入了附注模板但尚未输入附注的所有报表。

在附注模板中输入占位符文本

设置维布局 通过维布局叠加，可以在附注模板 Point of View（视点）中对维重新排序、添加或删除维。

设置维布局

设置 POV 选项 可以为报表中的附注模板选择必需的 POV 成员并设置 POV选项。
设置视点选择和选项

保存附注模板 将附注模板保存到存储库。
所有附注模板都可以在报表中共享，它们不与报表一起保存。

保存附注模板

观看以下教程视频，您将了解如何在 Reports（报表）中创建和管理附注模板。
 -- 创建和管理附注模板.

将附注框插入到报表中
要插入附注框：
1. 要插入附注模板，请执行一个操作：

a. 从工具栏中，单击

，然后选择 Note（附注）。
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b. 从报表正文中，右键单击并选择 Add Report Content（添加报表内容），然后选择 Note（附注）。
 

 

c. 在空白报表中，选择 Note（附注）。
 

 

2. 在报表中插入 "Note"（附注）框后，可以移动附注框或调整其大小，然后单击
Setup Note（设置附注）。
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要在创建附注模板时进一步继续操作，请参阅“设置附注模板”。
设置附注模板

要设置附注模板，请执行以下步骤：
1. 在报表中插入 "Note"（附注）框后，单击 Setup Note（设置附注）选项。可以通过选择以下选项之一来设置附注模板：

a. 新建 Note Template（附注模板）：从 Select Source（选择源）对话框，选择
Models（模型）选项卡，然后选择数据源。
 

 

此时将显示附注模板。
b. 使用现有 Note Template（附注模板）：从 Select Source（选择源）对话框，选择

Existing Notes（现有附注）选项卡，然后从列表中选择现有 Note Template（附注模板）。
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如果您正在插入现有 Note Template（附注模板），报表的 Global POV（全局 POV）将添加到该 Note Template（附注模板）。此处包括附注模板的常规属性；但是格式设置属性特定于报表中插入的附注模板。
2. 在 General（常规）属性下，为附注模板输入 Name（名称）和 Description（说明） （可选）。
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Note Template（附注模板）名称在所有报表和数据源中必须唯一。例如，Name（名称）：Performance Summary。创建附注模板后，将保存该模板。无法更改附注名称。
可选：Note Template（附注模板）说明可以基于报表，例如 "Variance Summary" 和
"Performance Trends"。

注：
在附注模板编辑器中，如果执行以下任何操作，将保存附注模板：
• 保存报表
• 关闭附注编辑器以返回到报表设计画布
• 依次选择 Actions（操作）和 Edit（编辑）菜单来编辑另一个报表对象
此时将显示提示，如果要创建新的附注模板，请参阅“保存附注模板”。

注：
创建并保存附注模板后，无法更改附注模板名称。
在附注模板 POV 中设置维并从该模板创建附注后，无法更改维布局。
附注模板指定可用于从报表输入的所有附注的原始 POV 维。

要在创建附注模板时进一步继续操作，请参阅“设置属性”。
设置属性

常规属性可以控制报表的附注设置，例如 Name（名称）、Description（说明）、Data
Source（数据源）、Character Limit（字符限制）和 Format（格式）。对常规属性进行的更改将影响所有关联报表的附注模板。
要设置附注模板的 General（常规）属性：
1. 在 General（常规）属性下，为附注模板输入 Name（名称）和 Description（说明）。
2. 通过单击 Data Source（数据源）链接，可以更改附注的当前数据源。
3. 可选：在 Character Limit（字符限制）中，为附注设置字符上限。

注：
例如，附注模板的字符限制设置为 1000，即不允许用户在附注中输入超过该限制的额外字符。
如果您在输入了附注后设置字符限制，该限制将仅应用于新附注。

4. 通过单击 Editable（可编辑）链接，可以将格式更改为 "Read-Only"（只读）。例如，如果值设置为 False，则基于附注模板创建的所有附注都变为 "Read-Only"（只读）格式。通过执行此操作，
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图标将不显示在 "Note"（附注）框中。

注：
如果 Editable（可编辑）选项设置为 False，则在 HTML 中预览报表时，无法基于模板创建新附注。

5. 在 Format（格式）属性下，可以设置文本的 Background Color（背景颜色）、默认 Font（字体）和 Size（大小）以及 Vertical Alignment（垂直对齐）。还可以 Reset format properties to Default（将格式属性重置为默认值）以恢复默认格式设置。

注：
默认 Font（字体）和 Font Size（字体大小）应用于整个 Note（附注）对象，以覆盖具有不同字体的 Note（附注）对象的默认字体。
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注：
这些 Format（格式）属性应用于报表中插入的附注模板。如果将附注模板用于其他报表，需要重置 "Format"（格式）属性。
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注：
在附注模板编辑器中，如果执行以下任何操作，将保存附注模板：
• 保存报表
• 关闭附注编辑器以返回到报表设计画布
• 依次选择 Actions（操作）和 Edit（编辑）菜单来编辑另一个报表对象
此时将显示提示，如果要创建新的附注模板，请参阅“保存附注模板”。

注：
创建并保存附注模板后，无法更改附注模板名称。
在附注模板 POV 中设置维并从该模板创建附注后，无法更改维布局。
附注模板指定可用于从报表输入的所有附注的原始 POV 维。

要在创建附注模板时进一步继续操作，请参阅“在附注模板中输入占位符文本”。
设置 "Text Character Width"（文本字符宽度）
您可以使用 Text Character Width（文本字符宽度）属性对文本框中的文本进行比较保守与不太保守的大小调整。该属性的值可以为 Large（大）、Medium（中）或 Small（小）。默认情况下，该属性设置为 Large（大）。有关详细信息，请参阅“使用 "Text Character Width"（文本字符宽度）属性”。

在附注模板中输入占位符文本
要在附注模板中输入可选占位符文本（预览报表时该文本将显示在 "Note"（附注）框中）：
在 Note（附注）框中，输入所需的占位符文本。可以使用工具栏中的按钮设置文本格式。
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注：
预览报表时，文本将显示在附注框中。
如果更改占位符文本，将影响其中插入了附注模板但尚未输入附注的所有报表。

注：
在附注模板编辑器中，如果执行以下任何操作，将保存附注模板：
• 保存报表
• 关闭附注编辑器以返回到报表设计画布
• 依次选择 Actions（操作）和 Edit（编辑）菜单来编辑另一个报表对象
此时将显示提示，如果要创建新的附注模板，请参阅“保存附注模板”。

注：
创建并保存附注模板后，无法更改附注模板名称。
在附注模板 POV 中设置维并从该模板创建附注后，无法更改维布局。
附注模板指定可用于从报表输入的所有附注的原始 POV 维。

要在创建附注模板时进一步继续操作，请参阅“设置维布局”。
设置维布局

切换维布局叠加，使您可以在 Point of View（视点）中拖动维以对其重新排序，也可以在其中删除或添加维。
如果一个或多个 POV 维不需要包括在附注模板及其相关附注中，则可以通过维布局从附注模板中删除这些维。
要设置维布局：
1. 单击 Show Dimension Layout（显示维布局）以显示维布局。
2. 可以在 Point of View（视点）中拖动维以对其重新排序，也可以在其中删除或添加维。
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注：
在附注模板编辑器中，如果执行以下任何操作，将保存附注模板：
• 保存报表
• 关闭附注编辑器以返回到报表设计画布
• 依次选择 Actions（操作）和 Edit（编辑）菜单来编辑另一个报表对象
此时将显示提示，如果要创建新的附注模板，请参阅“保存附注模板”。

注：
创建并保存附注模板后，无法更改附注模板名称。
在附注模板 POV 中设置维并从该模板创建附注后，无法更改维布局。
附注模板指定可用于从报表输入的所有附注的原始 POV 维。

要在创建附注模板时进一步继续操作，请参阅“设置视点选择和选项”。
设置视点选择和选项

附注模板利用报表的全局 POV。将新的或现有附注模板插入报表时，需要选择 POV 维成员并定义 POV 选项，例如隐藏 POV 维，限制用户选择定义的成员之外的成员，或者打印所有选择。
数据源中的所有维都列在 POV 中，与在行和列中具有维的网格或图表不同。如果报表已包含网格或图表，所有网格行/列维都列在附注模板的全局 POV 中，需要进行定义。如果报表不包含网格或图表，全局 POV 选择和设置将特定于附注。
可以选择一个或多个成员。如果选择多个预设 POV 成员中的一个（例如：部门），则可以选择多个成员。
要为附注模板设置视点：
1. 在 Note（附注）顶部的 POV 栏中，单击一个维标签以打开该维的成员选择器。
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2. 在成员选择器中，通过单击成员名称旁边的复选标记为维选择一个或多个成员。您可以选择单个成员，也可以使用列表或成员选择函数来选择多个成员。

注：
如果没有为维定义选择，系统将显示 Default（默认值），报表查看者可以为该维选择他们有权访问的任何成员。

3. 要为维设置视点选项，请单击 POV 维旁边的 ，然后从以下项中选择：
• Reset Selection（重置为默认值）— 将维选择重置为 Default（默认值）。
• Hide Dimension（隐藏维）- 在预览模式下隐藏维。仅当没有为维定义多项选择时，此选项才可用。
• Display Suggestions Only（仅显示建议）- 仅限报表查看者从您在 POV 中指定的成员中选择。查看者无法为此维选择其他成员。

 

 

• Print All Selections（打印选择的所有项）- 以 PDF 格式打印时，将包含多个成员的维的每个成员呈现在单独的页面上。
4. 要将所有维重置为 Default（默认值），请单击 POV 栏 右侧的 ，然后选择 Reset

All to Default（全部重置为默认值）。

注：
附注模板利用报表的全局 POV。
特定于附注模板的本地 POV 当前不可用。

要在创建附注模板时进一步继续操作，请参阅“保存附注模板”。
使用视点
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另请参阅：
• 视点概览

保存附注模板
在附注模板编辑器中，通过选择 Actions（操作）和 Edit（编辑）菜单执行以下操作时将保存附注模板：保存报表、关闭附注模板或编辑其他报表对象。修改附注模板时将应用操作。
要保存附注模板：
1. 在 Note Template（附注模板）编辑器中，必须确保指定所需的 Name（名称），且必需的维存在于附注模板的 Dimension Layout（维布局）中。

 

 

2. 单击 Save（保存）以保存报表和附注模板。
3. 在 Warning（警告）对话框中，将提示您确认创建新附注模板；在修改附注时，请单击 Yes（是）。

 

 

注：
可以从报表中移除附注模板，但是这不会删除附注模板，因为附注模板可以在报表中共享。可以从附注管理器中删除附注模板。
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注：
创建并保存附注模板后，无法更改附注模板名称。
在附注模板 POV 中设置维并从该模板创建附注后，无法更改维布局。
要根据所选运行时网格宽度自动调整附注模板宽度，请参阅“设置文本框的格式”。

设置网格内嵌附注输入
您可以使用报表设计器将附注列或行段插入到网格中，以及选择要与附注段关联的附注模板。可为附注段设置列或行属性，以及为插入了附注段的轴中的每个维设置段标题和成员选择。

Note:

附注段只能与数据段关联，附注段不能与公式段关联。

要插入附注列或行段：
Table 11-1    此表介绍了设置网格内嵌附注输入所涉及的步骤
任务 执行以下子任务 更多信息
插入附注行或列 在网格中，可以插入附注列或附注行段。 插入附注行或列
为附注行或列选择成员 在附注段中，可以为每个维选择成员。 为附注行或列选择成员
设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性 在附注段中，可以通过在 Cell

Formatting（单元格格式设置）或 Conditional
Formatting（条件格式设置）中设置 Allow Note Input（允许附注输入）属性来限制或允许输入附注。

设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性

选择现有附注模板或创建新附注模板 在附注行或附注列段中，可以选择现有附注模板或创建新附注模板。
选择现有附注模板或创建新附注模板

管理用于网格内嵌输入的附注模板 您可以访问附注模板并执行附注模板维护。 管理用于网格内嵌输入的附注模板
观看以下教程视频，您将了解如何设置网格内嵌附注输入。

 -- 设置网格内嵌附注输入.

了解如何在 Narrative Reporting 中设置网格内嵌附注输入。您可以使用报表设计器将附注列段或附注行段插入到网格中，并选择要与附注段关联的附注模板。这允许用户以 HTML 形式查看报表时，将附注插入网格中的行或列段。
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插入附注行或列
要插入新附注列或行段：
1. 在现有网格中，选择一个列或行标题。
2. 单击鼠标右键，或单击列或行标题单元格旁边的箭头，选择 Insert Before（在前面插入）或 Insert After（在后面插入），然后选择 Note（附注）。

 

 

3. 附注段将插入到网格中。
 

 

• 如果在数据段之前或之后插入附注段，则将从数据段继承附注段标题和成员选择。
• 如果在文本或公式段之前或之后插入附注段，则附注段标题和成员选择将默认为每个维的顶级父成员。

4. 您可以选择更改附注段标题，以及列或行的宽度或高度设置。对于上面的示例，增加了附注列宽度并将其设置为 Fixed（固定）。通过公式栏将附注列标题设为自定义标题 "Comments"（注释）。
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Note:

• 不能在同一网格中同时插入附注列和附注行段。在同一网格中只能插入两者之一：附注列或附注行。
• 附注段不能包含在分组中。
• 附注段仅允许在相对轴上具有数据段的交叉点中输入附注。

例如，附注列和数据行的交叉点。不支持在公式或文本段交叉点中输入附注。

为附注行或列选择成员
在附注列或行中，应为同一轴中的每个维选择成员，以定义附注与哪些成员交叉点关联。例如，如果网格列轴具有以下三个维：Scenario（方案）、Year（年）和 Period（期间），您需要为附注段的上述每个维选择成员。附注段通常与其他列或行数据段选择（例如 Scenario（方案）差异）关联。
对于上一个示例，附注 D 列 "Comments"（注释）的成员选择与相邻数据列中的 Act vs Plan
Var（实际与计划差异）成员相同，因为在此示例中，附注要用于 Scenario（方案）差异。

Note:

• 附注段只能与数据段关联；附注段不能与公式段关联。
• 虽然可以为附注段中的每个维选择多个成员，但输入的附注在创建后将与多个成员关联。

建议的 佳实践是一个附注段仅与每个维的一个成员关联。

 

 要为附注段选择成员：
1. 对于插入了附注段的列或行轴中的每个维，单击维标题单元格。
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2. 要选择成员，可直接在公式栏中输入成员名称，或使用成员选择器为附注段中的每个维选择成员。
有关详细信息，请参阅：
• 使用公式栏修改成员选择
• 使用公式栏中的自动完成功能
• 为数据行或列分配成员

设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性
使用 Cell Formatting（单元格格式设置）或 Conditional Formatting（条件格式设置），可以通过 Allow Note Input（允许附注输入）格式设置属性限制或允许对附注段中的特定单元格输入附注。Allow Note Input（允许附注输入）的默认设置为 No（否）。

Note:

这是可选步骤，仅当要限制对特定附注单元格输入附注时才需要执行。

例如：
• 如果有一个附注列段，您不希望用户在 "Total"（合计）行成员中输入差异。

您可以通过使用 Cell Formatting（单元格格式设置）禁止在 "Total"（合计）行成员和附注列的交叉点中输入附注。
• 如果有一个与 Variance %（差异 %）成员选择关联的附注列段，您可以使用

Conditional Formatting（条件格式设置），以仅允许在 Variance %（差异 %）大于 10% 或小于 -10% 的行中输入附注。
要在单元格格式设置中设置 Allow Note Input（允许附注输入）属性以禁止在特定附注单元格中输入附注：
1. 在附注列或行中选择一个或多个单元格。
2. 在 "Grid Properties"（网格属性）中，单击 。
3. 在单元格属性中，将 Allow Note Input（允许附注输入）设置 No（否）。
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4. 以 HTML 格式预览报表时，对于以前选择的附注单元格，不会显示编辑图标 。
 

 有关详细信息，请参阅“设置网格单元格格式”
要在条件格式设置中设置 Allow Note Input（允许附注输入）属性，以允许或禁止在特定附注单元格中输入附注：
1. 在附注列或行中选择一个或多个单元格。
2. 在 "Grid Properties"（网格属性）中，单击 。
3. 单击 "Formats/Text"（格式/文本），然后单击 。
4. 在 Name（名称）字段中，输入条件格式的描述性名称。该名称对于网格必须是唯一的。

Note:

• 无需在 Applies To（应用于）字段中输入任何内容。创建条件之后，
Applies To（应用于）字段将列出您在第 1 步中标识的网格区域。

• 您可以修改 Applies To（应用于）字段中的值，以更改要应用条件的网格区域。
5. 在表达式生成器中，单击 Attribute（属性），然后选择要测试的属性。
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例如，您可以测试当前单元格值或成员名称。选择 Attribute（属性）后，Qualifier（限定符）和 Operator（运算符）字段将会更改，以反映可用的参数。
6. 如果适用，请指定 Qualifier（限定符）。例如，如果为类型选择了 "Member

Name"（成员名称），则可以输入要测试的成员名称，该成员名称将用作限定符。
7. 选择运算符。

• 对于数字条件（数据值），请使用数字运算符（等于、不等于、大于或小于等）。
• 对于文本条件（例如成员名称），请使用文本运算符（开头为、结尾为等）

8. 选择或输入 Right Qualifier（右限定符），这是您要测试的条件。
• 对于数字限定符，可以使用分隔符和负号 (-)。所有其他前 和后 均会被忽略。
• 对于文本限定符（例如成员名称），请手动输入要测试的文本字符串。

Note:

成员选择器在表达式生成器中不可用。

9. 可选：单击  插入其他表达式条件行。
• 使用 AND 或 OR 组合或区分条件。例如，您可以创建一个条件，测试数据值是否大于或等于 100 且小于或等于 1000。
• 单击  可删除条件行中的表达式。

10. 在右侧面板中的 Format（格式）选项卡中，根据您要尝试实现的目标，将 Allow
Note Input（允许附注输入）设置为 No（否）或 Yes（是）。

11. 单击 OK（确定）以保存条件。该条件将显示在 Conditional Properties（条件属性）面板中。
例如：在选择了附注单元格 D1 的情况下，创建条件格式以禁止对任何正差异输入附注，就像在此用例中一样，只需要为负差异提供注释。
 

 条件测试：C 列中的差异金额大于零时，Allow Note Input（允许附注输入） = No（否）。
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 在报表预览中，仅在负差异行中显示附注输入图标：
 

 有关详细信息，请参阅“创建条件”
选择现有附注模板或创建新附注模板

插入的附注列或行需要有关联的附注模板。可在附注列或行属性中选择附注模板，可以选择现有附注模板或创建新附注模板。可直接从附注列或行属性创建新附注模板并指定其属性、维布局和占位符文本。
要选择附注模板：
1. 选择附注列或附注行，然后单击  或  以显示行或列属性。
2. 在 Note（附注）属性下，选择 Note Template（附注模板），单击 Not available（不可用）以打开 Note Templates（附注模板）窗口。
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3. 在 Note Templates（附注模板）中，选择现有附注模板，或单击  创建新附注模板。
 

 

4. 在 Create Note Template（创建附注模板）中：
• 输入附注模板的名称和说明。
• 可选：在 Character Limit（字符限制）中，为附注设置字符上限。

Note:

例如，附注模板的字符限制设置为 1000，即不允许用户在附注中输入超过该限制的额外字符。如果您在输入了附注后设置字符限制选项，该限制将仅应用于新附注。

• 通过取消选中 Editable（可编辑），可以将格式更改为只读。例如，如果值设置为 False，则基于附注模板创建的所有附注都变为只读格式。通过执行此操
作，编辑图标  将不显示在附注单元格中。

• 在 Data Source（数据源）中，可以更改附注的当前数据源。
• 如果一个或多个 POV 维不需要包括在附注模板及其相关附注中，则可以通过维

布局从附注模板中删除这些维。单击  以显示维布局。可以拖动维以对其重新排序，也可以从视点中删除或添加维。
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• 要在附注模板中输入可选的占位符文本（预览报表时显示在附注单元格中），请在
Create Note Template（创建附注模板）的底部输入所需的占位符文本。可以使用工具栏中的按钮设置文本格式。

• 单击 OK（确定）关闭 Create Note Template（创建附注模板）。
 

 

5. 单击 OK（确定）关闭 Note Templates（附注模板）。

Note:

• 创建并保存附注模板后，无法更改附注模板名称。
• 在附注模板 POV 中设置维并从该模板创建附注后，无法更改维布局。
• 附注模板指定可用于从报表输入的所有附注的原始 POV 维。

管理用于网格内嵌输入的附注模板
使用附注管理器，您可以查看附注模板和附注并对其执行管理功能。
有关详细信息，请参阅“附注管理器简介”。
可从附注行或附注列属性访问附注模板，并且您可以执行一些高级别的附注模板维护操作。
要访问附注模板并执行 附注模板维护：
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1. 选择附注列或附注行，然后单击  或  以显示行或列属性。
2. 在附注属性下，选择 Note Template（附注模板），单击 Not available（不可用）以打开 Note Templates（附注模板）窗口。

 

 

3. 在 Note Templates（附注模板）中，您可以：
• 查看附注模板详细信息：Name（名称）、Descriptions（说明）、Data

Source（数据源）和 Dimensions（维）
• Create（创建），创建新附注模板
• Edit（编辑），编辑选定附注模板
• Refresh（刷新），刷新显示的附注模板信息
• Delete（删除），删除选定附注模板及其相关附注
 

 

使用附注管理器
Related Topics

• 附注管理器简介
附注管理器简介

使用附注管理器，您可以查看附注模板和附注并对其执行管理功能，创建并维护附注格式（与 Notes 文本函数一起使用）。
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• 在 Note Templates（附注模板）中，您可以：
– 查看有关附注模板的信息，例如数据源、"Total Usages"（总使用数）（附注模板插入到的报表数）、为模板输入的附注数以及用户和创建日期。
– View Source Reports（查看源报表），查看插入附注模板的报表。然后可以打开或编辑选定报表。
– 单击 Refresh（刷新）以刷新显示的附注模板信息。
– 单击 Change Data Source（更改数据源）以更改附注模板指向的数据源。
– 设置对附注模板的 Access（访问权限）。
– 单击 Delete（删除）以删除附注模板及其相关附注。
– Export（导出）附注模板及其相关附注。

• 在 Note（附注）中，您可以：
– 单击 View（查看）、Edit（编辑）或 Clear（清除）以查看、编辑或清除附注文本。
– 设置对附注的 Access（访问权限）。
– View Source Reports（查看源报表），查看插入附注的报表。
– 单击 Delete（删除）以删除附注。
– Export（导出）附注。

• 在 Note Format Manager（附注格式管理器）中，您可以：
– 单击 Create（创建）以创建新附注格式。
– 单击 Edit（编辑）以编辑现有附注格式。
– 单击 Delete（删除）以删除附注格式。
– Export（导出）附注格式。
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访问附注管理器
在附注管理器中管理、查看和编辑所有附注。
要访问附注管理器：
1. 可通过单击 Narrative Reporting 主页上的

来访问 Notes Manager（附注管理器）。
2. 此时将显示 Notes Template（附注模板）窗口。
导航附注管理器
要导航到附注管理器：
1. 在 Notes Template（附注模板）窗口中，可以查看所有附注模板及信息，例如

Data Source（数据源）、Total Usages（总使用数）、User Information（用户信息）和 Note Created Date（附注创建日期）。
 

 

2. 可以按附注模板名称搜索并按数据源筛选列表：
• 在 Search（搜索）中，输入附注模板，然后单击

。
• 可通过选择搜索旁边的

，按数据源筛选列表。
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3. 您可以单击 Actions（操作）

菜单以单击 Refresh（刷新）来刷新视图；单击 Member Labels（成员标签）以别名成员名称显示成员标签或同时显示两者；单击 Note Format Manager（附注格式管理器）打开附注格式管理器。有关详细信息，请参阅“访问附注格式管理器”。
 

 

4. 要访问可用的 Note Template（附注模板）操作，可以单击 Note Template（附注模板）的 Actions（操作）

菜单，也可以选择多个 Note Templates（附注模板），然后选择 Notes Manager（附注管理器）"Actions"（操作）菜单。
 

 

5. 单击 Note Template（附注模板）名称旁边的

以显示其 POV 维。
 

 

6. 要查看和访问 Notes Template（附注模板）的 Notes（附注），请单击 Note Template（附注模板）名称以打开 Note Viewer（附注查看器）。
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7. 在 Note Viewer（附注查看器）中，要访问可用的 Note（附注）操作，可以单击附注的 Actions（操作）菜单，也可以选择多个 Notes（附注），然后选择 Note（附注）"Actions"（操作）菜单。
 

 

8. 通过单击 Note（附注）列表顶部的面包屑，可以重新导航到 Notes Template（附注模板）窗口。
 

 

使用附注管理器
在附注管理器中，可以执行以下任务：
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关于附注模板的任务 执行以下子任务 更多信息
查看附注模板中的源报表 • 查看附注模板中的源报表。

• 然后可以打开或编辑选定报表。 查看附注模板中的源报表
更改数据源 可以更改指向附注模板的数据源。 更改附注模板的数据源
授予对附注模板的访问权限 可以授予对附注模板的访问权限。 授予对附注模板的访问权限
删除附注模板 可以删除附注模板和关联附注。 删除附注模板
将附注对象从一个环境迁移到另一个环境 现在可以通过附注管理器将附注模板、附注和附注格式从一个环境迁移到另一个环境。

将附注对象从一个环境迁移到另一个环境

关于附注的任务 执行以下子任务 更多信息
查看附注中的源报表 • 查看附注中的源报表。

• 然后可以打开或编辑选定报表。
查看附注中的源报表

授予对附注的访问权限 可以授予对附注的访问权限。 授予对附注的访问权限
删除附注 可以删除附注。 删除附注
查看附注文本 可以查看附注文本。 查看和编辑附注文本
编辑附注文本 可以编辑附注文本。 编辑附注文本
清除附注文本 可以清除附注文本。 清除附注文本
导出附注 可以导出附注。 导出附注
观看以下教程视频，您将了解如何在 Reports（报表）中创建和管理附注模板。

 -- 创建和管理附注模板.

观看以下教程视频，您将了解如何在 Reports（报表）中使用附注。
 -- 在 Reports（报表）中创建附注.

查看附注模板中的源报表
要查看附注模板中的源报表：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，突出显示 Note Template（附注模板），然后单击

 以选择 View Source Reports（查看源报表）。
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3. 可选：在 Source Reports（源报表）对话框中，依次选择 Note Template（附注模板）和 Action（操作），然后单击 Edit（编辑）。
4. 可选：在 Source Reports（源报表）对话框中，依次选择 Note Template（附注模板）和 Action（操作），然后单击 Open（打开）。

 

 

更改附注模板的数据源
要更改数据源：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，突出显示 Note Template（附注模板），然后单击  以选择 Change Data Source（更改数据源）
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3. 在 Select Model（选择模型）对话框中，选择数据源，然后单击 OK（确定）。
 

 

授予对附注模板的访问权限
要授予对附注模板的访问权限：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，突出显示 Note Template（附注模板），然后单击

 以选择 Access（访问权限）。
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3. 在 Note Template（附注模板）访问窗口中，单击

并选择您要向其分配访问权限的用户，如下所述：
a. 选择用户类型：

• 用户
• 组
• 用户和组

b. 在 Select User（选择用户）对话框中，在文本框内输入用户名的前几个字母，
然后单击 "Search"（搜索）  以填充名称列表。要显示所有用户和组，请在
"Search"（搜索）字段中输入星号 "*" 作为通配符。

c. 选择您要向其分配访问权限的用户和组，然后单击 OK（确定）。
 

 

4. 在 Note Template（附注模板）访问窗口中，单击相应列下的复选框，或者从用户
或组操作  中选择 Grant Permission（授予权限），为每个用户或组分配访问级别：
• 选择 Administer（管理）创建附注，添加、查看、编辑、删除附注模板和附注的用户分配。
• 选择 Write（写入）以创建附注，删除、更新、查看附注模板。所有附注都使用附注模板创建。
• 选择 View（查看）以查看附注模板和附注。
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5. 可选：选择 Remove（删除）以从列表中删除选定的用户或组。突出显示相应的名称，然后单击 X 删除名称和任何关联的权限。
 

 

6. 单击 Close（关闭）。
删除附注模板

要删除附注模板，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，突出显示 Note Template（附注模板），然后单击

 以选择 Delete（删除）。
3. 在 Warning（警告）对话框中，将提示您确认删除选定的 Note Definition（附注定义）和关联的 Note（附注），单击 Yes（是）。
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查看附注中的源报表
要查看附注中的源报表：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，双击 Note Template（附注模板），突出显示 Note（附注），然后单击  以选择 View Source Reports（查看源报表）。
3. 可选：在 "Source Reports"（源报表）对话框中，依次选择 Note Template（附注模板）和 Action（操作），然后单击 Edit（编辑）。
4. 可选：在 "Source Reports"（源报表）对话框中，依次选择 Note Template（附注模板）和 Action（操作），然后单击 Open（打开）。

 

 

授予对附注的访问权限
要授予对附注的访问权限：
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1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，双击 Note Template（附注模板），突出显示

Note（附注），然后单击  以选择 Access（访问权限）。
3. 在 Notes（附注）访问窗口中，单击

并选择您要向其分配访问权限的用户，具体操作如下：
a. 选择用户类型：

• 用户
• 组
• 用户和组

b. 在 Select User（选择用户）对话框中，在文本框内输入用户名的前几个字母，然后单
击 "Search"（搜索）  以填充名称列表。要显示所有用户和组，请在 "Search"（搜索）字段中输入星号 "*" 作为通配符。

c. 选择您要向其分配访问权限的用户和组，然后单击 OK（确定）。
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4. 在 Notes（附注）访问窗口中，单击相应列下的复选框，或者从用户或组操作 中选择 Grant Permission（授予权限），为每个用户或组分配访问级别：
• 选择 Write（写入）以创建附注，删除、更新、查看附注模板。所有附注都使用附注模板创建。
• 选择 View（查看）以查看附注模板和附注。

5. 可选：选择 Remove（删除）以从列表中删除选定的用户或组。突出显示相应的名称，然后单击 X 删除名称和任何关联的权限。
 

 

6. 单击 Close（关闭）。
删除附注

要删除附注，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，双击 Note Template（附注模板），突出显示 Note（附注），然后单击  以选择 Delete（删除）。
3. 在 Warning（警告）对话框中，将提示您确认删除选定的附注，单击 Yes（是）。
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查看和编辑附注文本
要查看和编辑附注文本，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，双击 Note Template（附注模板），突出显示

Note（附注），然后单击  以选择 View Text（查看文本）。
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3. 单击 Edit（编辑）以更改 Note（附注）文本，应用格式设置，然后单击 Save（保存）。
 

 

4. 可选：单击 Pop Out（弹出）以在 Note Template（附注模板）编辑器窗口中查看
Note（附注）文本。
 

 

5. 可选：在 Note Template（附注模板）编辑器中，可以编辑 Note（附注）文本，然后单击 Save（保存）。
编辑附注文本

要编辑附注文本，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，双击 Note Template（附注模板），突出显示 Note（附注），然后单击  以选择 Edit Text（编辑文本）。
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3. 在 Note Template（附注模板）编辑器中，可以查看 Note（附注）文本，并输入所需的
Note（附注）文本，应用格式设置，然后单击 Save（保存）。
 

 

4. 在 Information（信息）对话框中，将提示您附注内容已成功更新，单击 OK（确定）。
 

 

5. 单击 Close（关闭）。
清除附注文本

要清除附注文本，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting。在主页上，选择

。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，双击 Note Template（附注模板），突出显示

Note（附注），然后单击  以选择 Clear Text（清除文本）。
3. 在 Warning（警告）对话框中，将提示您清除选定的 Note（附注）内容，单击 Yes（是）。
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复制附注
在 Notes Manager（附注管理器）中，可以将一个或多个附注复制到其他 POV 维选择。
例如，您可以将为第一季度中所有部门创建的附注复制到第二季度，以用作在第二季度中输入附注的起点。您可以为复制的附注指定目标 POV 选择，可以为目标 POV 中的每个维选择一个或多个成员、替代变量和用户变量、列表和成员函数。
要复制一个或多个附注，请执行以下步骤：
1. 在 Narrative Reporting 主页中选择

2. 在 Notes Manager（附注管理器）中，选择一个要为其复制附注的 Note Template（附注模板）。
3. 执行以下任一操作：

• 选择一个 Note（附注），单击 ，然后选择 Copy（复制）。
• 选择多个附注，单击 ，然后选择 Copy（复制）。

4. 在 Copy Notes（复制附注）对话框中，选中 Source POV（源 POV）以确保其反映您要复制的正确附注。
5. 在 Target POV（目标 POV）中，单击所需的 POV 维以打开 Member Selector（成员选择器）对话框来定义目标 POV。您可以选择一个或多个成员、

Substitution variables（替代变量）和 User variables（用户变量）、Lists（列表）和成员函数。单击 OK（确定）将附注从 Source POV（源 POV）复制到
Target POV（目标 POV）。

注：
如果已经存在与所选附注对应的目标 POV，则可以选择 Skip（跳过）或
Overwrite（覆盖）。
• 如果选择 Skip（跳过），则将忽略存在冲突的附注。
• 如果选择 Overwrite（覆盖），则将使用 新附注替换现有附注。

6. 单击 OK（确定）继续。
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在以下示例中，将从所选的源和目标 POV 复制所选附注。剩余维 POV 的数量保持固定不变。
表 11-2    源和目标 POV

维 源 POV 目标 POV

Fiscal Calendar（会计日历） Dec（十二月） Jan（一月）
Years（年份） FY17 FY18

Entities（实体） Total Entities（实体总数） Children of Total Entities
(Inclusive)（实体总数的子项 (包含)）

 

 

将附注对象从一个环境迁移到另一个环境
可以使用附注管理器将附注模板、附注和附注格式从一个环境迁移到另一个环境。可以导出一个或多个附注模板，并可选择包括从模板创建的附注。也可以选择一个或多个要导出的附注，相关的附注模板也将与选定的附注一起导出。从附注格式管理器导出附注格式。
相关主题：
• 导出附注模板
• 导出附注
• 导出附注格式
• 导入附注

导出附注模板
要将一个或多个附注模板导出到 ZIP 文件：
1. 从 Narrative Reporting 主页，选择 Notes（附注）以打开 Notes Manager（附注管理器）。
2. 执行以下操作之一：

• 选择单个 Note Template（附注模板），然后单击 Actions（操作）图标，再选择
Export（导出）。

• 选择多个 Notes Templates（附注模板），然后单击 Gear（齿轮）图标，再选择
Export（导出）。

3. 选择导出文件的目标文件夹。
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4. （可选）要包括与 Note Template（附注模板）相关的所有 Notes（附注），请选择 Include Notes（包括附注）选项
5. 单击 OK（确定）。

导出流程将在后台运行。在导出完成后，检查 Messages（消息）来查看通知。

Note:

导出后在 My Library（我的库）文件夹中生成 "Export Process Status
<date/time>.txt" 文件，其中列出每个 Note Template（附注模板）和
Note（附注）导出的状态。

例如：
The export process initiated by admin started on Jun 11, 2021 9:13:37
AM and was completed on Jun 11, 2021 9:13:38 AM.
The details are below.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,TV of type Note was
successfully exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,DV of type Note was
successfully exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,AS of type Note was
successfully exported.
Artifact Performance Summary of type Note Template was successfully
exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,TV of type Note was
successfully exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,DV of type Note was
successfully exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,AS of type Note was
successfully exported.
Artifact Variance Summary of type Note Template was successfully
exported.

6. 通过单击导出文件名，将导出文件从 "Library"（库）下载到您的本地文件系统。
导出附注

要将一个或多个附注导出到 ZIP 文件：
1. 从 Narrative Reporting 主页，选择 Notes（附注）以打开 Notes Manager（附注管理器）。
2. 单击 Note Template（附注模板）以查看相关 Notes（附注）。
3. 执行以下操作之一：

• 选择单个 Note（附注），然后单击 Actions（操作）图标，再选择 Export（导出）。
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• 选择多个 Notes（附注），然后单击 Gear（齿轮）图标，再选择 Export（导出）。
4. 选择导出文件的目标文件夹。
5. 单击 OK（确定）。

导出流程将在后台运行。在导出完成后，检查 Messages（消息）来查看通知。

Note:

导出后在 My Library（我的库）文件夹中生成 "Export Process Status <date/
time>.txt" 文件，其中列出每个 Note Template（附注模板）和 Note（附注）导出的状态。

例如：
The export process initiated by admin started on Jun 11, 2021 9:13:37 AM and
was completed on Jun 11, 2021 9:13:38 AM.
The details are below.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,TV of type Note was successfully
exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,DV of type Note was successfully
exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,AS of type Note was successfully
exported.
Artifact Performance Summary of type Note Template was successfully
exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,TV of type Note was successfully
exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,DV of type Note was successfully
exported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,AS of type Note was successfully
exported.
Artifact Variance Summary of type Note Template was successfully exported.

6. 通过单击导出文件名，将导出文件从 "Library"（库）下载到您的本地文件系统。
导出附注格式

要将一个或多个附注格式导出到 ZIP 文件：
1. 访问附注格式管理器。请参阅“访问附注格式管理器”
2. 执行以下操作之一：

• 选择单个 Note Format（附注格式），然后单击 Actions（操作）图标，再选择
Export（导出）。

• 选择多个 Notes Formats（附注格式），然后单击 Gear（齿轮）图标，再选择
Export（导出）。

3. 选择导出文件的目标文件夹。
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4. 单击 OK（确定）。
导出流程将在后台运行。在导出完成后，检查 Messages（消息）来查看通知。

Note:

导出后在 My Library（我的库）文件夹中生成 "Export Process Status
<date/time>.txt" 文件，其中列出每个 Note Format（附注格式）导出的状态。

例如：
The export process initiated by admin started on Jun 11, 2021 9:16:20
AM and was completed on Jun 11, 20219:16:20 AM. The details are
below.Artifact Note Format 1 of type Note Format was successfully
exported.

5. 通过单击导出文件名，将导出文件从 "Library"（库）下载到您的本地文件系统。
导入附注

要使用库导入附注模板或附注格式：
1. 从 Narrative Reporting 主页选择 Library（库）。
2. 选择 Library（库）的右上角的  菜单，然后选择 Import（导入）。
3. 在 Import（导入）对话框中，选择 Local（本地）并浏览到要导入的导出 ZIP 文件。
4. 选择 Overwrite Existing Objects（覆盖现有对象），使用新导入的对象替换任何现有对象。
5. 选择 Include Access Permissions（包括访问权限），将位于导入对象上的已定义访问权限包括到现有对象中。
6. 选择 OK（确定）。

导入流程将在后台运行。在导入完成后，检查消息来查看通知。

Note:

导入后在 My Library（我的库）文件夹中生成 "Import Process Status
<date/time>.txt" 文件，其中列出每个导入对象的状态。

例如：
The import process initiated by admin started on Jun 11, 2021 9:23:59
AM and was completed on Jun 11, 2021 9:24:00 AM.
The details are below.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,TV of type Note was
successfully imported.
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Artifact Performance Summary of type Note Template was successfully
imported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,DV of type Note was successfully
imported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,AS of type Note was successfully
imported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,TV of type Note was successfully
imported.
Artifact Variance Summary of type Note Template was successfully imported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,DV of type Note was successfully
imported.
Artifact Jan,340000,FY18,Total Entities,AS of type Note was successfully
imported.

查看对附注的访问权限
通过访问权限组 (Access Permission Group, APG)，您可以定义 Reporting 用户对附注和附注模板的权限。
可以定义四种类型的权限：
• 附注读取
• 附注写入
• 附注模板读取
• 附注模板写入
附注管理员可以锁定 APG。如果锁定了 APG，则将不允许具有附注写入权限的用户覆盖 APG中定义的权限。

注：
• 附注写入权限高于附注读取权限
• 附注模板读取权限高于附注写入权限
• 附注模板写入权限高于附注模板读取权限

方案 1

表 11-3    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 否
已启用
附注模板读取 否
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表 11-3    （续） 对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
附注模板写入 否
具有以上权限的用户可以读取其他用户创建的附注。
具有以上权限的用户可能无法执行以下步骤：
• 创建新附注
• 编辑附注
• 查看或重用附注模板
• 更新附注模板
• 更新 APG 中定义的权限
• 覆盖或更新 APG 中针对附注定义的权限
方案 2

表 11-4    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 是
已启用
附注模板读取 否
附注模板写入 否
具有以上权限的用户可以执行以下步骤：
• 读取附注
• 创建附注
• 编辑附注
具有以上权限的用户可能无法执行以下步骤：
• 查看或重用附注模板
• 更新附注模板
• 更新 APG 中定义的权限
• 覆盖或更新 APG 中针对附注定义的权限
方案 3

表 11-5    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
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表 11-5    （续） 对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
附注读取 是
附注写入 否
已禁用
附注模板读取 否
附注模板写入 否
具有以上权限的用户可以读取其他用户创建的附注。
具有以上权限的用户可能无法执行以下步骤：
• 创建新附注
• 编辑附注
• 查看或重用附注模板
• 更新附注模板
• 更新 APG 中定义的权限
• 覆盖或更新 APG 中针对附注定义的权限
方案 4

表 11-6    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 是
已禁用
附注模板读取 否
附注模板写入 否
具有以上权限的用户可以执行以下步骤：
• 读取附注
• 创建附注
• 编辑附注
• 覆盖或更新 APG 中针对附注定义的权限
具有以上权限的用户可能无法执行以下步骤：
• 查看或重用附注模板
• 更新附注模板
• 更新 APG 中针对附注模板定义的权限
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方案 5

表 11-7    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 是
已启用
附注模板读取 是
附注模板写入 否
具有以上权限的用户可以执行以下步骤：
• 读取附注
• 创建附注
• 编辑附注
• 查看或重用附注模板
具有以上权限的用户可能无法执行以下步骤：
• 更新附注模板
• 更新 APG 中定义的权限
方案 6

表 11-8    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 是
已禁用
附注模板读取 是
附注模板写入 否
具有以上权限的用户可以执行以下步骤：
• 读取附注
• 创建附注
• 编辑附注
• 查看或重用附注模板
• 覆盖或更新 APG 中针对附注定义的权限
具有以上权限的用户可能无法执行以下步骤：
• 更新附注模板
• 更新 APG 中针对附注模板定义的权限
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方案 7

表 11-9    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 是
已启用
附注模板读取 是
附注模板写入 是
具有以上权限的用户可以执行以下步骤：
• 读取附注
• 创建附注
• 编辑附注
• 查看或重用附注模板
• 更新附注模板
• 更新 APG 中定义的权限
具有以上权限的用户可能无法执行 APG 中针对附注定义的覆盖权限。
方案 8

表 11-10    对附注和附注模板的访问权限。读写操作与一些实例。
对附注和附注模板的访问权限 读写操作
锁定
附注读取 是
附注写入 是
已禁用
附注模板读取 是
附注模板写入 是
具有以上权限的用户可以执行以下步骤：
• 读取附注
• 创建附注
• 编辑附注
• 查看或重用附注模板
• 更新附注模板
• 更新 APG 中定义的权限
• 覆盖或更新 APG 中针对附注定义的权限
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使用 Notes 文本函数
使用 Notes 文本函数，您可以在报表中启用了数据源的文本框中显示附注。您可以：
• 创建附注格式以定义输出内容、布局和格式设置。可以在多个报表中使用附注格式。有关详细信息，请参阅“使用附注格式”。
• 创建报表，然后在报表中创建 Named POV（命名 POV），它用于定义在 Note 文本函数中检索哪些维和成员、用于驱动附注检索的报表 POV，以及要在文本框中与辅助 POV 一起显示的维。可以显示辅助 POV 以细化报表 POV 选择，从而根据用户选择来显示维的报表 POV 选择的子项、后代或底层成员。

命名 POV 仅应用于在其中创建它们的报表。有关详细信息，请参阅“在报表中使用命名 POV”。
• 在报表中插入文本框，将文本框设置为启用数据源，并选择数据源。在使用 Notes文本函数对附注进行聚合和报告时，这将提供 POV 控制。报表可以仅包含文本框（及其自己的 POV），也可以包含网格和图表。

注：
显示附注文本的文本框不需要使用同一报表中的网格。

• 将 Note 文本函数插入文本框或网格行、列或单元格中，选择附注格式、命名 POV以及要显示的附注。有关详细信息，请参阅“在报表中插入 Notes 文本函数”。
观看以下教程视频，您将了解如何使用 Notes 文本函数。

 -- 使用 Notes 文本函数.

您可以使用 Notes 文本函数在报表中启用了数据源的文本框中显示附注。该过程包括创建附注格式来定义输出内容、布局和格式；在报表中创建命名 POV，其定义要在 Notes文本函数中检索的维和成员；以及在报表中插入使用 Notes 文本函数的启用了数据源的文本框。
使用附注格式

另请参阅：
• 附注格式简介
• 访问附注格式管理器
• 创建附注格式
• 使用附注格式文本函数
• 创建附注格式的限制
• 了解附注格式文本函数

附注格式简介
附注格式定义 Notes 文本函数的输出内容、布局和格式。可以在附注管理器中创建和维护附注格式，并可以在多个报表中使用附注格式。
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在附注格式中，您可以：
• 添加包含文本函数的节（行）以在附注内容上方显示附注信息和元数据。
• 定义应用于每个函数的文本格式设置。
• 对节重新排序以及移动节。
• 定义输出和节级别的缩进级别。
在附注格式管理器（可通过附注管理器访问）中创建附注格式。请参阅“访问附注格式管理器”。
 

 例如，以下附注格式包含多个节，这些节中有用于在显示附注内容（在 后一个节中定义）之前返回附注元数据的格式化文本函数。
 

 下面是在使用 Note 文本函数的文本框中使用此附注格式的结果，在此示例中，在两个附注模板中输入了三个附注。在下图中，预览内容为两个附注名称（例如 Performance Summary 和
Variance Summary），后跟各自的附注作者、附注 POV 维和附注内容。
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注：
• 所有 Narrative Reporting 用户都有查看所有附注格式的权限。
• 具有报表管理员角色的用户可以编辑附注格式。

访问附注格式管理器
要访问 Note Format Manager（附注格式管理器）：
1. 执行以下步骤之一：

• 在 Notes Manager（附注管理器）"Actions"（操作）

菜单中，选择 Note Format Manager（附注格式管理器）
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• 在报表设计器中，编辑报表时，选择

和 Note Format Manager（附注格式管理器）。
 

 

2. 此时将显示 Note Format Manager（附注格式管理器）对话框。
您可以：
• 单击 Create（创建）以创建新附注格式。
• 单击 Edit（编辑）以编辑现有附注格式。
• 单击 Delete（删除）以删除所选附注格式。
• 单击 Refresh（刷新）以刷新附注格式视图。
• Export（导出）附注格式。
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创建附注格式
要创建附注格式：

1. 在 Narrative Reporting 主页中选择 。
2. 在 Notes Manager（附注管理器）"Actions"（操作）  菜单中，选择 Note

Format Manager（附注格式管理器）。
 

 

3. 在 Note Format Manager（附注格式管理器）中，单击  以添加新格式。
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4. 在 Add Note Format（添加附注格式）中：
• 在 Name（名称）中输入附注格式的唯一名称。

注：
附注格式创建后，不能更改其名称。

• （可选）在 Description（说明）中输入说明。
• 为 Indent（缩进）选择大小，在附注格式中缩进节时使用此值。
 

 

5. 单击  以向附注格式添加节。
 

第 11 章使用 Notes 文本函数

11-57



 您可以单击节对应的 Actions（操作）菜单，然后选择 Add Above（在上面添加）（如适用）。
 

 

注：
默认的 NoteContent() 节只能显示在附注格式中 后面的位置，您只能在它上面添加节，不能在它后面添加节。

此时将显示 "Add Note Format Section"（添加附注格式部分）编辑器。
6. 在 Add Note Format Section（添加附注格式部分）编辑器中，您可以手动输入文

本，也可以通过单击  按钮并选择文本函数来选择要包含在节中的文本函数。可以对所选文本应用格式设置，例如，字体类型、大小和颜色等。
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 有关可用于附注格式节的文本函数的详细信息，请参阅“使用附注格式文本函数”。
 

 

7. 单击 Validate（验证）以检查文本函数语法，然后单击 OK（确定）以关闭 Add Note
Format Section（添加附注格式部分）对话框。

注：
重复步骤 5 - 7，以根据需要添加其他节。

8. 选择节后，您可以：
• 使用 Actions（操作）菜单中的 Edit（编辑）编辑每个节。
• 单击 "Move up"（上移）  或 "Move down"（下移）  按钮来移动节，也可以使用 Actions（操作）菜单执行相同操作。
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• 单击  或使用 Actions（操作）菜单中的 Remove（删除）删除每个节。
• 使用 Actions（操作）菜单中的 Increase Indent（增加缩进量）或 Decrease

Indent（减少缩进量）执行相应操作（如适用）。

注：
缩进量基于在 Add Note Format（添加附注格式）对话框中指定的缩进。

 

 

9. 单击 Save（保存），然后选择 Close（关闭）以保存附注格式。
示例 11-1    根据段成员名称进行分组和排序
默认情况下，附注格式中有一个包含 NoteContent() 文本函数的节，此函数返回每个附注的文本。您可以在 NoteContent() 节上面插入其他节，以显示其他附注元数据。
在报表预览中，将根据生成的附注输出返回附注格式各节的结果，以及对其进行分组和排序。如果内容是唯一的，特定节的输出不会重复。
例如，在以下图像中，文本函数不包含时间戳，因此，对于三个附注，不会在每个附注中重复出现此信息，因为它应用于所有项。
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注：
三个区段的所有附注根据段成员名称按字母顺序排序。

附注名称为 "Performance Summary"，用户、日期和日期戳详细信息为 "Administrator on
11/09/20"。
 

 

示例 11-2    根据唯一时间戳进行分组和排序
例如，在以下图像中，文本函数包含时间戳，用户详细信息、日期和时间戳重复出现，因为在不同时间创建了附注。
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注：
三个区段的所有附注根据唯一时间戳排序，而不是按段成员名称排序。

附注名称为 "Performance Summary"，用户、日期和时间戳详细信息为 "Administrator
on 11/09/20 10:54 AM"。
 

 

使用附注格式文本函数
本主题提供了有关附注格式中可用的文本函数的用法和语法的信息。
表 11-11    此表提供了有关附注格式中可用的文本函数的用法和语法的信息。
函数 所需参数 说明
NoteAuthor 不适用 返回附注创建者的用户名。
NoteCreatedOn 日期格式和时间格式。选择所需的日期和时间格式。如果需要，还可以为任一参数选择

"None"。

返回附注创建日期和时间。

NoteModifiedBy 不适用 返回 近修改附注的用户的用户名。
NoteModifiedOn 日期格式和时间格式。选择所需的日期和时间格式。

如果需要，还可以为任一参数选择 "None"。

返回附注上次修改日期和时间。

NoteName 不适用 返回附注模板名称。
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表 11-11    （续） 此表提供了有关附注格式中可用的文本函数的用法和语法的信息。
函数 所需参数 说明
NotePOVDimension 分隔符 - 选择要显示在文本函数结果后面的分隔符。

注意：还可以选择空格、
NewLine（换行）或
NewLineIndent（换行缩进）。
顺序 - 选择表示维在报表的命名 POV 中的位置的数字。

根据附注的指定维在报表的命名 POV 中的位置，返回维名称。

NotePOVMemberLabel 分隔符 - 选择要显示在文本函数结果后面的分隔符。
注意：还可以选择空格、
NewLine（换行）或
NewLineIndent（换行缩进）。
顺序 - 选择表示维在报表的命名 POV 中的位置的数字。

根据附注的指定维在报表的命名 POV 中的位置，返回维的成员标签。
显示的标签取决于用户的指定
"Member Labels"（成员标签）首选项（从 Report
Actions（报表操作）菜单访问），此首选项确定是
Member Name（成员名称）、Alias（别名）还是
Both（两者）显示在 Note 文本函数输出中。

创建附注格式的限制
请注意关于创建附注格式的以下限制：
• NoteContent 函数不能与任何其他函数一起用于一个附注格式中的同一节中。
• NotePOVDimension 和 NotePOVMemberLabel 函数不能与任何其他函数一起用于一个附注格式中的同一节中。

此外，不能向使用了其中任一函数的节添加任何其他文本或字符（非空格）。
您可以选择用于分隔函数结果的分隔符。

了解附注格式文本函数
在本主题中，您将了解一些附注格式文本函数的用法和对应的结果。
有两个附注模板："Performance Summary" 和 "Variance Summary"，每个模板有三个附注（三个 "Segments"（段）每个对应一个）。
示例 11-3    命名 POV 定义
在一个包含 Notes 文本函数的报表中创建了以下命名 POV。请注意，列出的两个维是
Segments（段）和 Fiscal Calendar（会计日历）。这两个维都包含成员选择，以筛选显示的文本函数。由于 Segments（段）是列出的第一个维，Fiscal Calendar（会计日历）是列出的第二个维，因此 NotePOVDimension 和 NotePOVMemberLabel 函数中使用的顺序参数是表示 "Segments"（段）的 "1" 和表示 "Fiscal Calendar"（会计日历）的 "2"（根据其在命名
POV 中的顺序）。
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示例 11-4    附注格式定义
附注格式包含以下节和文本函数，每个节应用不同的字体格式设置。 后两个节进行了缩进。
 

 有关文本函数参数的一些注意事项：
• 在第二个节 (Created by NoteAuthor() on NoteCreatedOn(short, none)) 中，如果您看到 NoteCreatedOn 函数的日期函数为 short，这表示，对于美国区域设置，格式为 MM/DD/YY。时间参数为 none，这表示将不显示时间。
• 对于第四个节中的 NotePOVDimension 和 NotePOVMemberLabel 函数：

– 注意每组函数中的顺序参数。第一组函数的顺序参数为 "1"，这是指命名 POV中的第一个维（Segments（段））。第二组函数的顺序参数为 "2"，这是指命名 POV 中的第二个维（Fiscal Calendar（会计日历））。
– 为两组函数指定的分隔符参数显示结果如下：Dimension1: Member1,

Dimension2: Member2
示例 11-5    预览包含附注文本框的报表
使用上节中显示的命名 POV 和附注格式示例，您可以预览包含使用 Note 文本函数的文本框的报表。
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 您可以查看一部分文本框输出与附注格式中对应的文本函数：
 

 

在报表中使用命名 POV
另请参阅：
• 命名 POV 简介
• 创建命名 POV

• 示例：使用 "Named POV"（命名 POV）和 "POV Dimension"（POV 维）选项
命名 POV 简介

命名 POV 定义要在报表中的 Note 文本函数中检索哪些维和成员、用于驱动附注检索的报表
POV 维，以及要在文本框中与辅助 POV 一起显示的维。命名 POV 在命名 POV 管理器中创建和维护。
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注：
在报表设计器中创建了命名 POV 后，它只能用于特定报表。不能在报表之间共享命名 POV。

创建命名 POV
要创建命名 POV：
1. 选择现有报表或创建新 报表（如果您要插入 Notes 文本函数）。

注：
不需要在报表中定义网格即可创建命名 POV。

2. 在 Report Designer（报表设计器）中，单击 "Actions"（操作）  菜单，然后选择 Manage Named POVs（管理命名 POV）。
 

 此时将显示 "Manage Named POVs"（管理命名 POV）对话框。
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 可以 Create（创建）新的命名 POV。
3. 在 Manage Named POVs（管理命名 POV）中，在 Actions（操作）-  菜单下，可以：

• Select POV Functions（选择 POV 函数）以在附注文本框辅助 POV 中显示这些成员选择函数。
 

 在 Secondary POV Functions（辅助 POV 函数）对话框中，可以选择或取消选择成员选择函数。
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注：
这些选择应用于报表中的所有维和所有命名 POV。

• 单击 Edit（编辑）以编辑现有命名 POV。
• 单击 Delete（删除）以删除所选命名 POV。
• 单击 Refresh（刷新）以刷新 "Manage Named POVs"（管理命名 POV）视图。

4. 在 Manage Named POVs（管理命名 POV）中，单击  以添加新命名 POV。
5. 在 Create Named POV（创建命名 POV）中：

• 在 Name（名称）中输入命名 POV 的名称。

注：
命名 POV 创建后，不能更改其名称。

• （可选）在 Description（说明）中输入说明。
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• 从下拉菜单中选择 Data Source（数据源）。
此时将列出定义的所有报表数据源。将按数据源中的所有维填充 POV 栏。

 

 

注：
数据源选择与报表中的网格或图表无关。

6. 默认情况下，所有维均显示 No Selection（未选择），这意味着，未选择任何成员，并且将显示相应维的成员的所有附注。单击维标签可打开相应维的成员选择器。
在 Select Members（选择成员）对话框中，在下拉列表中选择要分配给所选维的
Members（成员）、Recent（ 近）、Substitution Variables（替代变量）、
Functions（函数）或 Lists（列表）。
使用以下惯例来选择成员。
• 单击 Expand（展开）  以钻取到父成员。
• 单击 Select（选择）  以选择和取消选择成员。

注：
蓝色复选标记指示成员当前被选中。将光标悬停在成员上方时显示的灰色复选标记指示该成员当前未被选中。

• 单击成员旁边的 Function（函数）  以使用函数来选择成员。请参阅“使用函数分配成员”。
• 在选择器窗格中单击 Actions（操作）  以对成员排序。
• 单击 OK（确定）。
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注：
对于任何其他维，重复上述步骤。

7. 对于不想对其筛选成员的任何维，可以将选择保留为 No Selection（未选择）或从
"Dimension Layout"（维布局）删除维。
要删除维：
• 在 Create Named POV（创建命名 POV）中，单击 "POV Actions"（POV 操作）菜单，然后选择 Change Dimensionality（更改维数）。

 

 

• 在 Dimension Layout（维布局）中，单击维旁边的 。如果需要，对其他维重复此操作。
 

 

• 单击 OK（确定）以关闭 Dimension Layout（维布局），并返回 Create
Named POV（创建命名 POV）。

注：
如果您不打算指定选择，我们建议从 "Dimension Layout"（维布局）删除任何不需要的维。
这样，可以更加轻松地在 NotePOVDimension 和 NotePOVMemberLabel 函数中指定顺序参数。有关详细信息，请参阅“使用附注格式文本函数”。
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注：
您随时可以使用 "Add Dimension"（添加维）按钮将维添加回来：
 

 

8. 在 NotePOVDimension 和 NotePOVMemberLabel 函数中使用顺序参数时，您还可以对维重新排序以更加轻松地引用它们。
例如，在某个命名 POV 中，如果 Segments（段）是第一个维，Fiscal Calendar（会计日历）是第二个维，则顺序参数 "1" 引用第一个维（"Segments"（段）），顺序参数 "2"引用第二个维（"Fiscal Calendar"（会计日历））。
 

 有关详细信息，请参阅“使用附注格式文本函数”。
要对命名 POV 的维重新排序：
• 在 Create Named POV（创建命名 POV）中，单击 "POV Actions"（POV 操作）菜单，然后选择 Change Dimensionality（更改维数）。
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• 在 Dimension Layout（维布局）中，单击维并将其拖放到所需位置。如果需要，对其他维重复此操作。
• 单击 OK（确定）以关闭 Dimension Layout（维布局），并返回 Create

Named POV（创建命名 POV）。
9. 要指定一个或多个报表 POV 维来控制 Notes 文本函数显示，可以选择在文本框中使用辅助 POV：

单击维的 POV Dimension Actions（POV 维操作） ：
• 选择 Control by Text POV（由文本 POV 控制）。这允许维的报表 POV 控制

Notes 文本函数显示。
• 要在文本框的辅助 POV 上显示维，请选择 Display on Secondary POV（显示在辅助 POV 上）。
• 要设置在用户预览报表时显示的默认成员选择选项（可选操作），请选择 POV

Member Function（POV 成员函数），然后选择可用的成员选择选项之一。用户仍可使用其他成员选择选项，具体取决于在 Secondary POV Functions（辅助 POV 函数）对话框中所做的选择；在预览报表时显示默认选项。
 

 

10. 定义命名 POV 后，单击 OK（确定）保存更改。
示例：使用 "Named POV"（命名 POV）和 "POV Dimension"（POV维）选项

在此示例使用的报表中，包含一个启用了数据源的 Text（文本）框并在该框中插入了
Notes 文本函数。
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 命名 POV 的设计设置
报表中有以下命名 POV：
• Segments（段）维具有成员选择 Children of Seg01（Seg01 的子代），这意味着使用

Notes 文本函数在文本框中显示的 Notes（附注）将始终仅包括选择的 Segments（段）成员。
• Fiscal Calendar（会计日历）维未定义成员选择（显示 No Selection（未选择））。在维 POV 选项中，选中了 Control by Text POV（由文本 POV 控制），这意味着此维的报表 POV 选择将控制文本框中显示的附注。
• Entities（实体）维未定义成员选择（显示 No Selection（未选择））。在维 POV 选项中，选中了 Control by Text POV（由文本 POV 控制），这意味着此维的报表 POV 选择将控制文本框中显示的附注。此外，如果还启用了 POV 选项 Display on Secondary

POV（显示在辅助 POV 上），将在文本框上方显示辅助 POV，以控制 Entities（实体）的 Notes（附注）。
• 其余维已从 Named POV（命名 POV）中删除，因为它们未用于筛选附注。
 

 会计日历 POV 维选项
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 实体 POV 维选项
 

 在 Entities（实体）POV 维选项中，在 POV Member Function（POV 成员函数）下，选中了 Bottom Members of Member（成员的底层成员）。这是辅助 POV 的默认选择。
 

 

在 Manage Named POVs（管理命名 POV）中，在 Actions（操作）-  菜单下，使用 Select POV Functions（选择 POV 函数），您可以选哪些成员选择函数列在
"Note"（附注）文本框的辅助 POV 中。

Note:

这些选择应用于报表中的所有维和所有命名 POV。

例如，我们只从辅助 POV 中显示的成员选择函数列表中选择了四个函数。
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 使用 Notes 文本函数的文本框的报表输出
我们来看看使用不同 POV 选择的报表输出。仅 June（六月）存在附注；其他月份未输入附注。
选择了 Jan（一月）的初始报表预览，文本框中未显示附注：
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在报表 POV 中选择了 June（六月）的报表预览。Bottom Member of Total Entities（实体总数的底层成员）显示附注，因为在报表 POV 中选择了 Total Entities（实体总数），并且 Bottom Members（底层成员）是辅助 POV 的默认选择。
 

 在报表 POV 中选择了实体 E01 并在辅助 POV 中选择了 Children of Entities（实体的子代）的报表预览。请注意，显示的部分结果与上面的报表预览示例重叠。
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在报表中插入 Notes 文本函数
在附注管理器中创建了附注格式，并在报表中创建了命名 POV 后，还可以将 Notes 文本函数插入文本框或文本行、列或单元格中。还可以在条件文本定义中插入 Notes 文本函数。
有关附注格式和命名 POV 的详细信息，请参阅“使用附注格式”和“在报表中使用命名 POV”。
有关使用文本框、网格文本行、列、单元格和条件文本的详细信息，请参阅以下链接：
• 添加文本框
• 插入行和列
• 使用条件格式设置、文本和隐藏
要插入 Note 文本函数：
1. 在文本框、文本单元格或条件文本定义中，选择

。
2. 在 Text Functions（文本函数）中的 Functions（函数）下拉菜单中，选择 Notes（附注）。
3. 选择所需的命名 POV 和附注格式，然后选择要在文本函数中使用的附注模板。

也可以将 "Note Template"（附注模板）字段保留空白以使用所有附注模板。
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注：
• 如果未列出任何附注格式，则需要在附注管理器中的附注格式管理器中创建附注格式。有关详细信息，请参阅“使用附注格式”
• 如果未列出任何命名 POV，则需要在报表中的命名 POV 管理器中创建命名 POV。有关详细信息，请参阅“在报表中使用命名 POV”
• 要在编辑报表时快速访问附注格式管理器，请选择

和 Note Format Manager（附注格式管理器）。
4. 单击 Select（选择）以插入 Notes 文本函数。
示例 11-6    查看文本框中的 Notes 文本函数
以下示例显示了插入报表的文本框中的命名 POV、附注格式和文本函数。
在下面的 Sample_Report1_Named_POVs 中，使用了 Segments（段）和 Fiscal
Calendar（会计日历）维，且各自都有选择的成员。其余维已从维布局中删除，因为不需要为它们选择任何内容。

第 11 章使用 Notes 文本函数

11-78



 

 在下面的 Note Format 1 中，使用了 NotePOVDimension 和 NotePOVMemberLabel 文本函数，它们的顺序参数为 "1" 和 "2"（分别指 Segments（段）和 Fiscal Calendar（会计日历）维）。
 

 在下面的文本函数选择器中，选择了 Sample_Report1_Named_POVs、Sample Note Format
1 和 Performance Summary 附注模板：
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 文本框中插入的 Note 文本函数：
Notes("Sample_Report1_Named_POVs", "Note Format 1", "Performance Summary")
在生成的报表预览中，由于用户的 Member Labels（成员标签）首选项设置为 Alias（别名），因此 NotePOVMemberLabel 函数返回 Segments（段）和 Fiscal Calendar（会计日历）成员的成员别名。
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安全性 — 附注模板和附注的角色和访问权限
一般情况下，系统管理员角色可以查看和维护所有附注模板及附注。在附注管理器中设置对附注模板和附注的访问权限。基于可以分配给附注模板的三种类型的权限：
表 11-12    为附注模板定义用户角色及其任务
用户角色 用户任务
管理 • 创建附注

• 删除、更新和查看附注模板以及使用附注模板创建的所有附注
• 添加、查看、编辑、删除附注模板和附注的用户分配
• 默认情况下，附注模板的创建者对该附注模板具有 Administer（管理）权限

写入 • 创建附注
• 删除、更新、查看附注模板以及使用附注模板创建的所有附注

查看 • 查看附注模板
• 查看附注

报表管理员或系统管理员角色可以在报表设计器中创建新附注模板，但不能在附注管理器中创建。
• 针对报表的用户角色和报表管理权限无法创建新的附注模板，但是可以插入他们创建的现有附注模板。
• 设计报表时具有报表管理员角色的用户：具有对附注模板的查看权限，只能查看附注模板并将其插入报表中。但是，如果他们对附注模板具有管理或写入权限，他们可以插入和编辑附注模板。
附注
可以分配给附注两种类型的权限：
表 11-13    为附注定义用户角色及其任务
用户角色 用户任务
写入 可以将文本提交到附注。默认情况下，附注的创建者对附注具有写入权限
查看 只能查看文本，不能将文本提交到附注
如果用户对附注具有 低限度的查看访问权限，则附注仅在报表预览中可见。仅当用户对附注具有写入权限时，才允许用户更新附注。在附注中，默认设置为 Inherit Permissions from
Note Template（从附注模板继承权限）。只有对附注具有写入权限的用户可以更改此设置。
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表 11-14    为 "Inherit Permissions from Note Template"（从附注模板继承权限）定义用户角色及其任务
用户角色 用户任务
启用 Inherit Permissions from Note
Template（从附注模板继承权限）

用户对模板的权限也将应用于附注
禁用 Inherit Permissions from Note
Template（从附注模板继承权限）

附注将单独存储权限，不链接到附注模板权限

佳实践
总体来说：
• 请注意，附注模板名称一旦创建就无法更改。
• 使用附注模板属性 "Editable"（可编辑）锁定模板的所用附注以便编辑。
在报表中将附注模板与插入的附注框结合使用时：
• 要在一个页面上保留所有附注和其他报表对象内容，请将附注模板大小设置为

"Fixed"（固定）并设置字符限制。
• 何时应创建单独的附注模板？

– 应为报表中显示的不同类型的叙述创建单独的附注模板，尤其是在叙述被其他报表对象（例如网格和图表）分隔开时。
– 如果可能，可以在使用不同 POV 的其他报表中为叙述性内容集合重用附注模板。

POV 用法：
• 可以通过附注模板维布局删除附注输入或报告不使用的 POV 维。
• 但是，从附注模板创建附注后，将无法修改维布局。
在报表中将附注模板与插入的附注框结合使用时：
• 使用 POV 选择来限制或允许在特定期间输入以及跨期间对不同维输入。
• 选择某个维的多个成员，在此情况下，用户可以选择成员并输入各自的附注（例如：“实体”维或“部门”维）。

– 在 POV 维中使用 "Display Suggestions Only"（仅显示建议），这样用户无法选择除了列出的成员之外的其他成员。
– 前滚时，可以更改时间相关维的 POV 选择，这样用户只能为当前报告期间输入附注。
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12使用工作簿
另请参阅：
• 关于工作簿
• 创建工作簿的限制
• 访问 "Book Creation"（工作簿创建）窗口
• 创建工作簿
• 保存工作簿定义要使工作簿的元数据保持不变，必须保存工作簿定义。
• 关于工作簿设计器
• 设置工作簿视点
• 管理工作簿中的文档
• 定义报表提示选择项
• 使用报表、工作簿和节的视点选择项
• 在工作簿中显示目录
• 使用节
• 使用多个数据源

关于工作簿
使用工作簿，可以将一个或多个 Reports（报表）、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个 PDF 输出。（可选）可以使用插入了目录 (Table of Contents, TOC) 定义而且具有公用边距、页眉和页脚的 Word 文档来包括自定义的 TOC。
可以针对多个成员选择项运行报表。例如，可以针对多个 Departments（部门）或 Entities（实体）运行一个或多个报表。可以插入 Sections（节）以遍历多个报表和成员选择项。
Sections（节）还可以用来组合一个级别的报表以供显示 TOC。

注：
工作簿 PDF 输出中不包含任何具有隐藏网格的报表。该报表需要为在报表正文中不含其他报表对象（如文本框或图像）的整个网格启用隐藏。

简要功能包括：
• 在 Narrative Reporting 中，您可以在工作簿中插入 Reports（报表）、其他工作簿、Word和 PDF 文档。Word 和 PDF 文档需要上传到库。
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在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中，可以从
Documents（文档）选项卡上传文档，选择 Report（报表）卡片（Tax Reporting中的 "Library"（库）卡片）。

• 它们不能从本地文件系统插入。
• 您可以自定义目录格式设置和布局，以及针对工作簿中的每个文档显示的信息。
• 您可以选择要针对每个报表或节级联的视点 (Point of View, POV) 成员。
• 您可以在执行工作簿时选择 POV。
• 您可以创建多个级别的级联节，以组织层次结构级别和维节。
• 可以使用 Page Setup（页面设置）定义页码、页边距、页眉和页脚。
• 预览具有多个数据源的工作簿时，会组合数据源的所有公用维，所以一项 POV 维选择可以影响多个数据源。
观看以下概览视频，您将了解有关工作簿的详细信息。

 -- 概览：Narrative Reporting 中的工作簿.

此视频将指引您如何创建和管理工作簿。使用工作簿将报表、其他工作簿和文档汇集到一个 Excel 或 PDF 交付项（例如用于所有部门财务报表的财务工作簿）中，以便更好地组织和简化报告和分析。
观看以下教程视频，您将了解如何创建工作簿。

 -- 在 Narrative Reporting 中创建工作簿.

使用工作簿，可以将一个或多个报表、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个
Excel 或 PDF 输出。在此视频中，您将了解如何在 Narrative Reporting 中创建工作簿。
观看以下教程视频，您将了解如何使用工作簿节。

 -- 在 Narrative Reporting 中使用工作簿节.

您可以使用工作簿中的节遍历多个报表和成员选择，并将报表分组在一个级别以便显示目录。在此视频中，您将了解如何在 Narrative Reporting 中使用工作簿节。
创建工作簿的限制

在当前发行版中，工作簿具有如下限制：
• 必须从工作簿设计器设置 "Prompts"（提示）。在运行工作簿时无法响应它们。
• 工作簿设计器“树”中允许的 大节点数为 50。

注：
如果添加的对象数超过允许的 大节点数，将会显示错误，但仍会添加部分选定对象，直至达到允许的 大数量。

• 允许的 大级联扩展数为 600。这表示在运行工作簿开始时生成的 大“项”（扩展）数。其中包括工作簿级联客户在设计时定义的所有查询时将生成的所有
Word、PDF、Reports（报表）、工作簿和节。
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例如，下面的工作簿包含一个目录 (Table of Contents, TOC) 和一个节（具有两个报表）：请注意，Report#1 和 Report#2 位于 Section#1 下，并且为 Period（期间）维选择了 CurrentPOV，针对 Q1 和 Q2 运行两个报表。
– TOC

– Section#1 {Period: Q1, Q2}

* Report#1 {Period: CurrentPov}

* Report#2 {Period: CurrentPov}

将会生成七个扩展项（TOC 一个，Section#1 两个，Report#1 两个，Report#2 两个）。
• 允许的作为可执行文件（报表或工作簿）的 CascadeExpansions 大数为 425。这表示针对数据源“执行”操作所需的扩展“项”（Reports（报表）或插入的工作簿）总数。

以上示例中，存在七个扩展项，但仅其中四个是“可执行”项。由于没有与 Word、PDF 或节关联的项可“执行”，因此它们不受此调控器影响，且未予以考虑。
将会生成四个可执行扩展项（Report#1 两个，Report#2 两个）。

• 允许的 大文档（Word 或 PDF）大小为 5 MB。
访问 "Book Creation"（工作簿创建）窗口

对于 Narrative Reporting 部署：
可以通过下列方式访问 "Book Creation"（工作簿创建）窗口：
1. 可以从工作簿系统文件夹或任何非系统文件夹创建工作簿，单击 Add（添加）-  并从菜单中选择 Book（工作簿）。
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2. 从 Books（工作簿）窗格中，单击 Add（添加）- 。
 

 

3. 从主页中，单击 Create（创建），然后选择 Book（工作簿）。
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注：
在 "Books"（工作簿）窗格中，可以基于 "Recent"（ 近）、"Favorites"（收藏夹）和 "All"（全部）筛选现有工作簿的列表。

对于 Enterprise Performance Management Cloud 部署：
您可以访问 "Book Creation"（工作簿创建）窗口：
从 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 服务，选择

Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）。
在 Enterprise Profitability and Cost Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块中，从左侧窗格中选择 Reports（报表）图标。
在 Financial Consolidation and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。单击内容窗格顶部的 Create（创建）下拉菜单，然后单击 Book（工作簿）以启动
"Book Creation"（工作簿创建）窗口。
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 有关详细信息，请参阅以下链接：
• 观看以下概览视频，您将了解有关工作簿的详细信息。

 -- 书册概览.

此视频将指引您如何创建和使用工作簿。使用工作簿将管理报表、其他工作簿和文档汇集到一个 PDF 交付项，例如用于所有部门财务报表的财务工作簿，以便更好地组织和简化报告和分析。
• 观看以下教程视频，您将了解如何创建工作簿。

 -- 在 Narrative Reporting 中创建工作簿.

使用工作簿，可以将一个或多个报表、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个
PDF 输出。在此视频中，您将了解如何在 Narrative Reporting 中创建工作簿。

• 观看以下教程视频，您将了解如何使用工作簿节。
 -- 在 Narrative Reporting 中使用工作簿节.

您可以使用工作簿中的节遍历多个报表和成员选择，并将报表分组在一个级别以便显示目录。在此视频中，您将了解如何在 Narrative Reporting 中使用工作簿节。
• 关于工作簿
• 创建工作簿
• 关于工作簿设计器

创建工作簿
要创建工作簿，请执行以下步骤：
1. 在 Create a Book（创建工作簿）中的 Select a Folder（选择文件夹）下，选择所需的 Library（库）文件夹，然后选择左侧 Available（可用）窗格中列出的文档。

注：
支持 Reports（报表）、其他工作簿、Word 和 PDF 文档。

2. 从左侧窗格中的 Available（可用）列表中选择一个或多个文档，然后单击 Move

Right（右移）按钮 - ，将所需的文档移到右侧窗格中的 Selected（选定）窗格中。
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注：
在右侧的 Selected（选定）文档窗格内，可以使用 Move Right（右移）- 

和 Move Left（左移）- 按钮添加或删除文档。

• 在 初选择文档之后，可以根据需要多次重新添加同一个文档。
• Data source（数据源）部分显示选定报表和工作簿的数据源。

3. 可选：在 Section Details（区段详细信息）下面，选择 Create Default Section（创建默认区段），然后输入该区段的 Name（名称）以对选定的所有文档进行分组。
4. 可选：要向数据源添加 POV 维，请从 Data source（数据源）下拉列表中选择所需数据源，然后单击 Select Dimensions（选择维）打开 Dimension Layout（维布局），然后为 Section（区段）选择所需的 POV 维。

注：
Select Dimensions（选择维）或 Dimension Layout（维布局）下可用的维基于在 Data source（数据源）下拉列表中所做的选择。

可以使用节对公用目录条目下面的多个文档进行分组并针对公用视点运行报表。
5. 单击 OK（确定）。页面将导航到 Book Designer（工作簿设计器）窗口。

• 使用工作簿设计器，可以创建多个节。
• 以后可以在 Book Designer（工作簿设计器）中创建 Default Section（默认节）的

POV。

注：
如果工作簿包含多个数据源，您需要在工作簿设计器中使用 "Actions"（操作）菜单手动添加其他数据源，并选择 "Manage Data Source"（管理数据源）；否则对于任何包含其他数据源的报表或工作簿，您会收到验证错误，指出 "Data
source <data source name> is not in the allowed data sources"（数据源 <data
source name> 不是允许使用的数据源）。请参阅“管理数据源”。

例如，在下图中，选择了文档 Sample Report 1（示例报表 1）和 Sample Report 4（示例报表 4），并在用户界面中定义了一个名为 Segments（段）的默认 Section（节）。
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 在选择报表之后，可以查看 Book Designer（工作簿设计器）窗口。
结果是，在 Book Designer（工作簿设计器）布局中名为 Segments（段）的
Section（节）下面，显示了两个示例报表作为子节点。
在工作簿设计器中，可以针对名为 Segments（段）的 Default Section（默认节）定义 POV。

注：
在向工作簿中添加文档时，它会引用指向库的链接。实际文档不会复制到工作簿中。
但是，TOC 定义将复制到工作簿，将不链接到库中的源文档。

 

 观看以下教程视频，您将了解如何创建工作簿。
 -- 在 Narrative Reporting 中创建工作簿.

使用工作簿，可以将一个或多个报表、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个
PDF 输出。在此视频中，您将了解如何在 Narrative Reporting 中创建工作簿。

保存工作簿定义
要使工作簿的元数据保持不变，必须保存工作簿定义。
要保存工作簿定义：
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1. 在工作簿设计器工具栏中单击 Save（保存）或 Save As（另存为）。
2. 在 Save Book（保存工作簿）中，输入 Name（名称），然后单击 Browse（浏览）以将工作簿保存到库。

 

 

3. 单击 Save（保存）。
关于工作簿设计器

您可以在工作簿设计器中查看以下信息：
• 视点 (Point of View, POV) 栏。可以选择要针对工作簿运行的成员。
• 内容窗格。您可以添加、删除和移动文档，还可以为节和报表定义 POV。

可以在工作簿中插入下列类型的文档：Reports（报表）、其他工作簿、Microsoft Word 和
PDF 文档。

• 使用工作簿设计器工具栏，可以在编辑模式和预览模式之间切换、保存工作簿、打开
Page Setup（页面设置）以及 Validate（验证）工作簿内容。

• 使用 "Properties"（属性）窗格，可以查看文档或节信息并为文档或节设置 TOC 显示方式。
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在 "Book Designer"（工作簿设计器）窗口内导航
下表介绍了 Book Designer（工作簿设计器）窗口的典型布局。屏幕上带有编号的元素对应于 "Pointers in Image"（图像中的指针）列中的数字。
 

 

表 12-1    工作簿布局信息
图像中的指针 工作簿布局信息 说明
1 工作簿视点 工作簿视点 (Point of View, POV) 对于未在报表网格、工作簿 POV 和节 POV 中定义的维指定成员。
2 工作簿内的节 可以使用节对公用 TOC 条目下面的多个文档进行分组并针对公用 POV 运行报表（可选）。
3 节内的文档 可以在节内添加文档。例如，添加

Sample Report 3（示例报表 3）文档。
4 节的视点 您可以查看节的 POV 维
5 文档的视点 在 Sample Report 1（示例报表 1）文档中，显示文档的 Segments（段）POV。
6 "Property"（属性）窗格内的常规信息 您可以查看所选报表或工作簿的信息。
7 "Property"（属性）窗格内的目录 您可以为文档或节设置 TOC 显示方式。可以使用文本函数定义一个或多个要针对选定的文档或节显示的标题行。
8 "Property"（属性）窗格内的提示 如果工作簿中包含带有提示的报表，请设置对提示的响应。
9 工作簿设计器工具栏 可以针对工作簿执行下列操作：Edit（编辑）或 Preview（预览）、Page Setup（页面设置）、Manage Data Sources（管理数据源）、Validate（验证）、

Save（保存）或 Save As（另存为）以及 Close（关闭）。
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表 12-1    （续） 工作簿布局信息
图像中的指针 工作簿布局信息 说明
10 Book Name（工作簿名称） 显示工作簿名称。

关于工作簿设计器工具栏
在 Book Designer（工作簿设计器）工具栏中，可以执行以下操作：

Edit（编辑）/Preview（预览）- 

使用 Edit（编辑）和 Preview（预览），可以在使用工作簿设计器和以 PDF 或 Excel 格式预览工作簿输出之间切换。
在预览模式下时，使用 - Actions（操作）菜单执行以下操作：
• 在 Excel 或 PDF 格式之间切换预览模式。
• Download as PDF（以 PDF 格式下载）- 可以采用 PDF 格式下载工作簿。
• Download as Excel（以 Excel 格式下载）- 可以采用 Excel 格式下载工作簿。
工作簿的 PDF 预览提供以下功能：
• 切换缩略图边栏
• 查找文档内的文本
• 转至上一页/下一页
• 转至输入的页码
• 放大/缩小按钮
• 选择缩放级别（例如：%s、Automatic（自动）、Page Width（页面宽度）等。）
• 切换到展示模式
• 打印文档
• 下载文档
• 其他导航和查看工具

Actions（操作）- 

使用 Actions（操作）可执行以下操作：
• 可以访问 Page Setup（页面设置）以定义页码、页边距、页眉和页脚。
• 可以对工作簿的内容执行 Validate（验证）。
• 您可以使用 Manage Data Source（管理数据源）管理工作簿的数据源。
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Save（保存）/Save As（另存为）-

将工作簿定义保存到库。
关于工作簿属性

"Book Properties"（工作簿属性）窗格包含以下三个部分：
• General（常规）。您可以查看文档或节信息，包括报表、工作簿或节中的数据源。
• TOC Headings（TOC 标题）。您可以为文档或节设置 TOC 显示方式。可以使用文本函数定义一个或多个要针对选定的文档或节显示的标题行。
• Prompts（提示）。如果工作簿中包含带有提示的报表，请设置对提示的响应。
 

 

使用工作簿设计器
关于工作簿视点
工作簿视点 (Point of View, POV) 针对未在报表网格、报表、工作簿或节 POV 中定义的维指定成员。
作为工作簿设计者，您可以通过执行以下操作为工作簿查看者设置 POV：
• 可以为每个维定义一个或多个 POV 成员，以供工作簿查看者在运行或执行工作簿时选择。
• 您可以允许工作簿查看者选择维中的任何成员。
• 您可以对报表查看者锁定维选择，只允许他们选择维中的单个成员。
• 您可以对工作簿查看者隐藏一个或多个维。
在预览工作簿时，您可以更改 POV 并针对特定的成员选择项运行工作簿。
工作簿视点设置
Default Setting（默认设置）：在尚未针对 POV 维设置成员选择项或选项时，维的默认状态。
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Selecting Multiple Members（选择多个成员）：在工作簿编辑模式下，可以为维选择多个成员。可以使用函数定义成员列表，以供工作簿查看者在执行工作簿时进行选择。例如：
Children of Total Entities。
锁定或限制用户选择项：可以使用 Display Suggestions Only（仅显示建议）或 Allow All
Members（允许所有成员）选项锁定选择项以便工作簿查看者无法选择任何其他成员，或者使工作簿查看者可以选择除您定义的成员之外的其他成员。
Hide Dimension（隐藏维）：可以使用此选项对工作簿查看者隐藏 POV。必须为每个维选择一个成员。

使用工作簿设计器的 "Action"（操作）菜单
使用 Actions（操作）菜单可执行以下操作：
• 可以访问 Page Setup（页面设置）以定义页码、页边距、页眉和页脚。
• 可以对工作簿的内容执行 Validate（验证）。
• 您可以使用 Manage Data Source（管理数据源）管理工作簿的数据源。
工作簿页面设置
要打开工作簿的 "Page Setup"（页面设置）：
1. 在工作簿设计器中，单击 Action（操作）- ，然后选择 Page Setup（页面设置）。

 

 

2. 检查页面设置并进行必要的更改。完成后，单击 OK（确定）。
压印页眉信息之前和之后
压印可能会导致与文本或页码重叠。如果工作簿内某些内容的页面大小并不相同，页眉和页脚内容的位置将根据相对于页边的偏移来布置，而且该位置会根据 PDF 中的内容动态确定，但始终与页边保持一定的 小偏移。
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指定常规页眉和页脚属性
要为页眉、页脚和边距指定常规属性：
1. 在工作簿设计器中，单击 Action（操作）- ，然后选择 Page Setup（页面设置）。
2. 默认情况下，页眉和页脚会应用于所有页面。选中 Different odd and even pages（不同的奇数页和偶数页）复选框，可应用不同的页眉和页脚来显示 Even Pages（偶数页）和 Odd Pages（奇数页）选项卡。

注：
选中此复选框后，All Pages（所有页）选项卡会被 Even Pages（偶数页）和 Odd Pages（奇数页）选项卡取代。

3. 如果要向页眉或页脚中添加页码，请在 Starting Page Number（起始页码）中输入页面的起始页码。
4. 在 Start Stamping at Document（从此文档开始压印）中，单击 Select a

Document（选择文档）来选择要开始将页眉和页脚添加到的文档。例如，您可以从目录后的位置开始压印页眉和页脚。
5. 在 Exclude from Stamping（从压印中排除）中，单击 Select Documents（选择文档）来选择不希望添加页眉和页脚的所有文档。例如，您可以排除封面页，不在上面压印页眉和页脚。

注：
第一次创建工作簿时，没有可供选择的文档。添加文档后，编辑工作簿属性可返回此对话框，然后选择要从压印中排除的文档。
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指定边距大小
 

 要指定页边距大小：
1. 单击 Margins（页边距）。
2. 指定 Top（顶部）、Bottom（底部）、Left（左侧）和 Right（右侧）边距大小。默认情况下，输入的边距大小的单位为英寸。您可以在 Define Options（定义选项）中将此单位更改为厘米。

注：
"Margin"（页边距）字段只会决定页眉和页脚的边距大小。它们不会改变原始
PDF 文档的边距大小。

输入页眉和页脚信息
使用 All Pages（所有页）选项卡或 Even Pages（偶数页）和 Odd Pages（奇数页）选项卡可以输入要在页眉和页脚中显示的文本和图像。您可以在页眉和页脚的左侧、中间或右侧输入文本或图像。
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 要在页眉和页脚中输入文本和图像：
1. 单击要添加文本的页眉或页脚框旁边的 Edit（编辑）- 。
2. 执行一项操作：

• 要添加文本，请单击 Add Text（添加文本），然后在 Edit Content（编辑内容）对话框中输入要显示的文本。使用富文本编辑器可以设置粗体、下划线、
斜体以及更改文本的字体和颜色。您还可以单击 Number（数字）按钮 ，以插入用来返回当前页码的文本函数。

• 要添加文本，请单击 Add Text（添加文本），然后在 Edit Content（编辑内容）对话框中输入要显示的文本。您还可以单击以插入用于返回当前页码和总页数的文本函数 &[Page] of &[Pages]。
• 要添加图像，请单击 Add Image（添加图像），然后单击 Browse（浏览）选择要上传的图像。您必须从本地计算机上传图像。您无法浏览到云中 Narrative

Reporting 库位置。
3. 要在第一行或第一个图像下方添加另一行文本或另一个图像，请在 Edit Content（编辑内容）对话框中单击 Add Text（添加文本）或 Add Image（添加图像），然后输入另一行文本或另一个图像。
4. 输入文本和图像后，请单击 OK（确定）保存更改。
5. 要在单击 "OK"（确定）进行保存后删除文本或图像，请单击要删除的行旁边的

Delete（删除）- 。

注：
保存一行文本后，您无法再进行编辑。单击 Delete（删除）- ，然后输入一行新文本。

验证工作簿设计
"Validate"（验证）操作可以验证工作簿中插入的报表和工作簿是否在库中存在，以及工作簿中的所有 POV 选择项是否有效。
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要对工作簿设计执行验证：
1. 在工作簿设计器中，单击 Action（操作）- ，然后选择 Validate（验证）。

 

 

2. 如果验证成功，则单击 OK（确定）。
如果出现任何验证错误，系统将在 Book Designer（工作簿设计器）顶部的红线对话框中显示所有验证错误。
 

 

注：
在执行工作簿之前，您必须解决所有验证错误并确保工作簿有效。

管理数据源
使用 "Manage Data Source"（管理数据源），您可以向工作簿添加数据源，管理工作簿中使用的别名表，将工作簿中使用的数据源更改为其他数据源，或设置在 POV 中显示公用维所使用的数据源的优先级。有关详细信息，请参阅以下链接：
• 添加数据源
• 对数据源重新排序
• 更改数据源
• 管理工作簿中的别名表

添加数据源
要向工作簿添加数据源，请在插入利用其他数据源的报表或工作簿时，执行以下操作：
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1. 在工作簿设计器中，单击 Action（操作）( )，然后选择 Manage Data Source（管理数据源）。
 

 

2. 在 Manage Data Source（管理数据源）中，单击  打开 Add Data Source（添加数据源）对话框。
 

 

3. 在 Add Data Source（添加数据源）中，从可用源数据源列表中选择所需数据源。
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4. 单击 OK（确定）关闭 Add Data Source（添加数据源）对话框。添加的数据源将显示在
Manage Data Source（管理数据源）对话框中。单击 OK（确定）。
 

 

对数据源重新排序
您可以更改在工作簿中计算数据源的顺序。数据源顺序影响 POV 中同名维的默认数据源，这些维显示在工作簿、报表、插入的工作簿或节的组合 POV 成员选择器中。
1. 在工作簿设计器中，单击 Action（操作）( )，然后选择 Manage Data Source（管理数据源）。
2. 在 Manage Data Source（管理数据源）中，选择要重新排序的所需数据源。
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3. 单击  或  以对数据源重新排序。单击 OK（确定）。
更改数据源

可以更改工作簿中的数据源以指向其他数据源。
要更改工作簿中的数据源，请执行以下操作：
1. 从 Bursting Definition（分别输出定义）中，单击 Actions（操作）- ，然后选择 Manage Data Source（管理数据源）。
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2. 选择要更改的数据源，然后单击 

3. 在 Select New Data Source（选择新数据源）中，从列表中选择所需数据源，然后单击
OK（确定）。
 

 

注：
更改数据源仅影响工作簿的数据源。插入工作簿的底层报表和工作簿不受影响。

单击  以查看数据源更改影响的对象的列表。
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管理工作簿中的别名表
您可以更改工作簿的 MemberAlias 文本函数中使用的别名表，以及不包含硬编码别名表的报表或工作簿中的别名表。
要管理工作簿中使用的别名表，请执行以下操作：
1. 在工作簿设计器中，单击 Action（操作）( )，然后选择 Manage Data Source（管理数据源）。
2. 在 Manage Data Source（管理别名表）对话框中，双击数据源的 Alias Table

Name（别名表名称），然后从下拉列表中选择所需的别名表。
 

 

3. 单击 OK（确定）以保存更改并关闭对话框。
设置工作簿视点

工作簿视点 (Point of View, POV) 针对未在报表网格、报表、工作簿或节 POV 中定义的维指定成员。如果一个工作簿具有多个数据源，会组合数据源的所有公用维，所以一项
POV 选择可以影响多个数据源。有关详细信息，请参阅“使用工作簿设计器”

第 12 章设置工作簿视点

12-22



要设置工作簿视点：
1. 在工作簿设计器的编辑模式下打开工作簿。
2. 在工作簿设计器顶部的 POV 栏中，单击一个维标签以打开该维的成员选择器。
3. 在成员选择器中，通过单击成员名称旁边的复选标记为维选择一个或多个成员。您可以选择单个成员，也可以使用列表或成员选择函数来选择多个成员。
4. 要为维设置 POV 选项，请单击 POV 维旁边的 Action（操作）- ，然后从以下几项中选择：

• Hide Dimension（隐藏维）- 在预览模式下隐藏维。仅当没有为维定义多项选择时，此选项才可用。
• 在 Allow All Selections（允许所有选择项）和 Display Suggestions Only（仅显示建议） 之间切换 - 允许或者限制工作簿查看者仅从您在 POV 中指定的成员中选择。工作簿查看者无法为该维选择其他成员。

5. 根据需要，继续为其余 POV 维选择成员并设置 POV 选项。
管理工作簿中的文档

表 12-2    在工作簿内管理文档和节
有关管理文档的任务 执行以下子任务 更多信息
添加节 要添加节，请执行一项操作：• 使用 Create Book（创建工作簿）窗口向工作簿中添加节。

• 使用 Book Designer（工作簿设计器）窗口向工作簿中添加多个节。

向工作簿中添加节

移动工作簿内的节 您可以重新排列工作簿内的节。 移动工作簿内的节
添加文档 要添加文档，请执行一项操作：• 通过 Create Book（创建工作簿）窗口向工作簿中添加文档。

• 通过 Book Designer（工作簿设计器）窗口向工作簿中添加文档。
• 可以向工作簿内添加 TOC 文档。

在工作簿节点下方添加文档
在当前所选项上方或下方添加文档

添加多个文档 要添加多个文档，请执行一项操作：• 通过 Create Book（创建工作簿）窗口向工作簿中添加多个文档。
• 通过 Book Designer（工作簿设计器）窗口向工作簿中添加多个文档。

向工作簿中添加多个文档

移动文档 可以移动工作簿内的文档。 移动工作簿内的文档
在工作簿内删除节、文档或 TOC 文档

可以在工作簿内删除节、文档和
TOC 文档。
注意：删除节将删除它下面的所有报表和工作簿。

删除节
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向工作簿中添加节
要向工作簿中添加节：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，执行以下任一操作：

• 选择顶部工作簿节点，单击  并选择 Add Child（添加子项），然后选择
Section（节）。

• 选择现有对象或节，接着选择 ，并选择 Add Above（在上方添加）或 Add
Below（在下方添加），然后选择 Section（节）。

 

 

2. 在 Add Section（添加节）对话框的 Name（名称）中提供节的名称。
 

 

3. 可选：要为 Section（区段）设置 POV，请单击 Select Dimensions...（选择维...）。在 Dimension Layout（维布局）中的 POV 栏下面，单击 Add（添加）-

，从下拉列表中选择所需的维，然后单击 OK（确定）。
如果节包含的报表具有多个数据源，则需要在节的 "Actions"（操作）菜单中添加数据源，然后选择 "Manage Data Source"（管理数据源）。"Dimension Layout"（维布局）中的可用维基于 "Manage Data Source"（管理数据源）对话框中显示的第一个数据源。

4. 单击 OK（确定），向工作簿中添加节。
移动工作簿内的节

移动工作簿内的节：
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1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择一个 Section（节），单击  并选择
Move（移动），然后选择 Above（上方）、Below（下方）或 As Child（作为子项）。
 

 

2. 在 Select Destination Node（选择目标节点）对话框中，选择目标文档或节，然后单击
OK（确定）。
 

 

3. 该区段将移至选定的目标。
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注：
您只能移动节以作为另一个节的子项，但不能将节添加为另一个文档的子项。

删除节
要删除节：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择要删除的节。
2. 单击 ，然后选择 Delete（删除）。

注：
如果删除了某个节，它下面的所有报表和工作簿也都将被删除。您无法再找回它们。

在工作簿节点下方添加文档
要在工作簿节点下方添加文档：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择 Untitled Book（无标题工作簿）节

点，单击  并选择 Add Child（添加子项），然后选择 Artifact（对象）。
2. 单击 OK（确定），将文档添加到工作簿中。
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注：
插入第三方文档（例如 Word、PDF 或基于 Word 的目录时，需要将文档上传到存储卡。在 Narrative Reporting 部署中，从 Narrative Reporting 库上传文档。在 EPM 云部署中，从 Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）中的 Documents（文档）选项卡上传文档。

在当前所选项上方或下方添加文档
要在当前所选项上方或下方添加文档：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择一个 Document（文档），单击  并选择

Add Above（在上方添加）或 Add Below（在下方添加），然后选择 Artifact（对象）。
 

 

2. 单击 OK（确定），将文档添加到工作簿中。

注：
插入第三方文档（例如 Word、PDF 或基于 Word 的目录时，需要将文档上传到存储卡。在 Narrative Reporting 部署中，从 Narrative Reporting 库上传文档。在 EPM 云部署中，从 Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）中的 Documents（文档）选项卡上传文档。

向工作簿中添加多个文档
要向工作簿中添加多个文档：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择一个 Document（文档）或 Section

（节），单击  并选择 Multiple（多个），然后选择 Artifact（对象）。
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2. 在 Select Artifacts（选择对象）对话框中，从左侧窗格中的 Available（可用）列
表中选择一个或多个文档，然后单击  按钮将所需的文档移到右侧的 Selected（选定）文档窗格中。

注：
多可以向工作簿中添加 50 个文档和节。

所添加的 Word 或 PDF 文档的 大大小为 5 MB。
3. 可选：在 Section Details（区段详细信息）下面，选择 Create Default Section（创建默认区段），然后输入该区段的 Name（名称）以对选定的所有文档进行分组。
4. 可选：单击 Select Dimensions（选择维）以打开 Dimension Layout（维布局），然后选择 Section（区段）所需的 POV 维。

如果一个工作簿包含多个数据源，则 Dimension Layout（维布局）中的可用维基于工作簿的 Manage Data Source（管理数据源）对话框中显示的第一个数据源。
可以使用节对公用目录条目下面的多个文档进行分组并针对公用 POV 运行报表。

5. 单击 OK（确定），向工作簿中添加多个文档。
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注：
插入第三方文档（例如 Word、PDF 或基于 Word 的目录时，需要将文档上传到存储卡。在 Narrative Reporting 部署中，从 Narrative Reporting 库上传文档。在 EPM 云部署中，从 Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）中的 Documents（文档）选项卡上传文档。

移动工作簿内的文档
要移动工作簿内的文档：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择一个 Document（文档），单击  并选择

Move（移动），然后选择 Above（上方）、Below（下方）或 As Child（作为子项）。
 

 

2. 在 Select Destination Node（选择目标节点）对话框中，选择目标文档或节，然后单击
OK（确定）。
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3. 该文档被移至选定的目标。
 

 

删除文档
要删除文档：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择要删除的文档。
2. 单击 ，然后选择 Delete（删除）。

注：
在删除文档之后，无法再将其恢复到工作簿中。
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定义报表提示选择项
如果报表中包含成员选择项提示，则需要在工作簿设计器中定义提示选择项。
要定义提示选择项：
1. 在工作簿设计器的 Edit（编辑）模式下打开工作簿，选择需要为其定义提示的报表。
2. 对于选定的报表，将在 Properties（属性）窗格下面找到 Prompts（提示）部分中所显示的提示选择项的列表。

 

 

3. 单击 Edit Prompts（编辑提示）-  以打开 "Prompt"（提示）的 Select Members（选择成员）对话框。
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4. 在为该对话框选择所需成员之后，单击 OK（确定）。
有关详细信息，请参阅“使用提示分配成员”。

使用报表、工作簿和节的视点选择项
可以为报表、工作簿或节设置 POV。可以定义能够针对其执行报表、工作簿或节的成员的列表。
预览具有多个数据源的工作簿时，会组合数据源的所有公用维，所以一项 POV 维选择可以影响多个数据源。但是，需要在工作簿设计器中为工作簿 POV、报表、插入的工作簿或节 POV 定义可从公用维中选择的一组成员。公用 POV 维的 Member Selector（成员选择器）中显示的成员对应于工作簿、报表、插入的工作簿或节的 Manage
Data Source（管理数据源）对话框中显示的第一个数据源。
• 对于报表和工作簿：工作簿 POV 中列出的维是位于底层报表和工作簿中的 POV维。

例如，如果报表中只有 Periods（期间）、Years（年）和 Entities（实体）这三个
POV 维可用（其余维在网格中，处于隐藏状态，或者在报表 POV 中锁定），则在工作簿设计器中仅针对该报表公开这三个维。

• 对于节：可以从工作簿的数据源选择可用的 POV 维。虽然所有数据源维都会列出，但选定维必须是报表或工作簿中节内的可用 POV 维（其余维不在网格中，处于隐藏状态，或在节 POV 中锁定）。

注：
当组合多个具有相同成员选择项的报表时，只需定义节 POV。
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注：
• 如果使用替代变量和用户变量作为 "Book Point of View"（工作簿视点）的选择，系统首次连接到数据源时会检索变量值。成员选择器和/或 POV 将显示变量的值。运行工作簿时，将为工作簿中的 Reports（报表）检索 新的变量值。但是，如果变量值在用户会话期间发生更改，则更改不会反映在工作簿的成员选择器或 POV 中显示的变量值中，直到用户通过注销并再次登录重新连接到新会话。
• 有关在成员选择器和 POV 中使用变量的详细信息，请参阅“使用替代变量和用户变量”。

让我们考虑两个示例：一个包含节 POV，另一个包含不带 POV 的节。
示例：具有 POV 成员选择项的节。该节包含 Segments（段）维成员选择项 Seg01 和
Seg02，报表中包含 Segments（段）维成员的 Current POV（当前 POV）。
 

 示例：不带 POV 成员选择项的节。该节没有 POV 成员选择项，报表有自己的面向 Segments
dimension（段维）的 POV 选择项。

注：
如果报表不使用节的 POV，则将针对每个报表的特定 POV 选择项执行报表。
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为报表或工作簿设置视点
要为报表或工作簿设置 POV：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）的 Edit（编辑）模式下，选择报表或工作簿，然后单击维标签以打开该维的 Member Selector（成员选择器）。

注：
如果报表或工作簿包含多个数据源，公用 POV 维的 Member Selector（成员选择器）中显示的成员对应于报表或工作簿的 Manage Data
Source（管理数据源）对话框中显示的第一个数据源，可从报表或工作簿的 Action（操作）菜单访问此对话框。

2. 在 Select Members（选择成员）对话框的下拉列表中，选择 Members（成员）、
Recent（ 近）、Substitution Variables（替代变量）或 Functions（函数），以分配给选定报表或工作簿。
使用以下惯例来选择成员。
• 单击 Expand（展开）-  以钻取到父成员。
• 单击 Select（选择）-  以选择和取消选择成员。
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注：
蓝色对勾指示成员当前处于选定状态。将光标悬停在成员上方时显示的灰色对勾指示该成员当前未被选中。

• 单击成员旁边的 Function（函数）-  以使用函数来选择成员。请参阅“使用函数分配成员”。
• 在选择器窗格中单击 Actions（操作）-  以对成员排序。

3. 单击 OK（确定）以关闭成员选择器对话框。
4. 您可以根据需要，继续为其余 POV 维选择成员并设置 POV 选项。
5. 要对报表或工作簿 POV 中的维重新排序：选择报表或工作簿 POV，单击 Action（操

作）- ，然后选择 Reorder Dimensions（对维重新排序）。
 

 

6. 单击 OK（确定）。

注：
POV 维的顺序影响在预览工作簿时报表成员的组合方式。

让我们考虑两个示例：一个包含节 POV，另一个包含不带 POV 的节。
示例 1：Entities（实体）POV 维显示在 Segments（段）POV 维前面，输出结果按
Entities（实体）进行分组。
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示例 2：Segments（段）POV 维显示在 Entities（实体）POV 维前面，输出结果按 Segments（段）进行分组。
 

 

注：
报表的 TOC 定义将 Entities（实体）显示在 Segments（段）前面；但是，会首先使用 E01 和 E02 针对 Seg01 执行报表，然后使用 E01 和
E02 针对 Seg02 执行。

为节设置视点
可以使用节对公用 TOC 条目下面的多个文档进行分组并针对公用 POV 运行报表（可选）。
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为节选择的 POV 维可以遍历多个报表和成员选择项。例如，可以针对 Entity（实体）维中的选定成员执行节下面的所有报表。
要为节设置 POV：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）的 Edit（编辑）模式下，选择 Section（节）。
2. 要为 Section（节）添加或更改 POV 维，请单击 POV，选择 Action（操作）- ，然后选择 Change Dimensionality（更改维数）。

 

 

3. 要对 Section（节）的 POV 维重新排序，请单击 POV，选择 Action（操作）- ，然后选择 Reorder Dimensions（对维重新排序）。
4. 要为 Section（节）添加 POV 维，请在 Dimension Layout（维布局）中的 POV 栏下

面，单击 Add（添加）- ，从下拉列表中选择所需的维，然后单击 OK（确定）。

注：
如果节包含多个数据源，公用 POV 维的 Member Selector（成员选择器）中显示的成员对应于节的 Manage Data Source（管理数据源）对话框中显示的第一个数据源，可从节的 Action（操作）菜单访问此对话框。
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5. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，可以单击维标签以打开该维的 Member
Selector（成员选择器）。

6. 在 Select Members（选择成员）对话框的下拉列表中，选择 Members（成员）、
Recent（ 近）、Substitution Variables（替代变量）或 Functions（函数），以分配给选定节。
使用以下惯例来选择成员。
• 单击 Expand（展开）-  以钻取到父成员。
• 单击 Select（选择）-  以选择和取消选择成员。

注：
蓝色对勾指示成员当前处于选定状态。将光标悬停在成员上方时显示的灰色对勾指示该成员当前未被选中。

• 单击成员旁边的 Function（函数）-  以使用函数来选择成员。请参阅“使用函数分配成员”。
• 在 Selector（选择器）窗格中单击 Actions（操作）-  以对成员排序。

7. 可选：要更改选定的成员在 "Selections"（选择项）列表中的顺序，请选择一个成员并将其拖动到所需的位置，或者右键单击并选择 Move Up（上移）或 Move
Down（下移）。要从 "Selections"（选择项）列表中删除某个成员，请右键单击该成员，然后选择 Delete（删除）。您也可以右键单击并选择 Show in Hierarchy（显示在层次结构中），以展开该成员的父成员并将该成员显示在成员层次结构中。
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8. 可选：要编辑选定成员函数的属性，请在 "Selections"（选择项）列表中选择该成员函
数，然后单击 。例如，选择 Inclusive（包含）在成员函数中以将该成员包含在函数中。

9. 单击 OK（确定）以关闭成员选择器对话框。
Segments（段）- 显示具有 POV 选择项的 Sections（节）。
 

 

在工作簿中显示目录
您可以自定义 TOC 格式设置和布局，以及针对工作簿中的每个文档显示的信息。
• 您可以使用插入了 TOC 的 Microsoft Word 文档来定义格式设置和布局。
• 在 Book Designer（工作簿设计器）中，可以选择报表、节或工作簿，然后在

"Properties"（属性）窗格内的 "TOC Headings"（TOC 标题）节下面，借助文本函数和/或硬编码文本来定义 TOC。
使用文本函数，可以定义和构造将针对每个报表、工作簿和节显示的 TOC。

设置 Word 目录模板
您可以插入 Microsoft Word 文档并在其中定义一个目录，以反映工作簿 TOC 所需的格式设置和布局。Word 文档还可以包含其他含有内容的页面（例如，TOC 前面或后面的封面和空白页）。
在 "Word References"（Word 引用）功能区中，可以选择要使用的 TOC 格式。还可以单击
Custom Table of Contents（自定义目录）以进一步自定义 TOC。有关在工作簿中插入 TOC
Word 文档的信息，请参阅“为文档或节设置目录显示方式”。
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注：
您可以通过更改 Show levels（显示级别）选项中的数字来调整 TOC 中的标题级别数。

例如：如果您从 Word 中插入的 TOC 定义了三个级别（Headings 1（标题 1）、Headings 2（标题 2）和 Headings 3（标题 3））。
于是，工作簿中也将显示三个缩进级别。
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 对于具有额外级别的工作簿（例如，包含嵌套 Section（节）的工作簿），除非该工作簿定义为显示额外级别，否则将不在 TOC 中显示额外内容。增加 Show levels（显示级别）选项中的值可以显示额外的 TOC 内容。
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为文档或节设置目录显示方式
您可以修改和细化报表、节或工作簿的 TOC 显示方式。在工作簿设计器中，选择报表、节或工作簿，然后在 "Properties"（属性）窗格内的 "TOC Headings"（TOC 标题）选项卡下面，可以使用文本函数来定义 TOC。
在 "TOC Headings"（TOC 标题）节中，可以选择要包含在每个目录标题行中的行数并添加额外的行。用于 TOC 标题的文本函数包括以下内容：
ArtifactName() 返回文档或节的名称。
MemberName(<dimension>) 返回指定维的当前 POV 成员选择项的成员名称。
MemberAlias(<dimension>) 返回指定维的当前 POV 成员选择项的成员别名。
为报表、节或工作簿设置目录
要为报表、节或工作簿设置 TOC 标题：
1. 在 Book Designer（工作簿设计器）中，选择 report（报表）、Section（节）或 Book（工作簿）。
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2. 在 Properties（属性）窗格内的 "TOC Headings"（TOC 标题）下面，可以查看选择项的默认 TOC 标题。
默认 TOC 标题包含以下内容：
• 对于 Section（节）：ArtifactName() - 返回节名称。在 "Section"（节）中，不能检索报表或工作簿的名称，仅返回节名称。
• 对于 Report（报表）或 Book（工作簿）：ArtifactName() ;

MemberName()... - 返回报表或工作簿的名称，后跟报表或工作簿 POV 中所有维的成员名称（基于 初定义的顺序）。
例如，查看示例报表信息。
 

 上图中示例报表的默认 TOC 页眉包含以下文本函数：ArtifactName() ;
MemberName("Entities") ; MemberName("Segments") ;
MemberName("Fiscal Calendar")

3. 要编辑现有的文本函数，可以双击文本字段并手动输入文本函数。
文本框显示一个黑色边框，与下图相似：
 

 

4. 您可以在该字段中手动输入文本或文本函数。您还可以单击 Function（函数）-

 以插入可用的或支持的文本函数。
5. 输入文本函数之后，可以按 Enter 键退出编辑模式并接受所有更新。
6. 可以添加 TOC 页眉行，方法是单击 Add（添加）-  以定义分层 TOC 页眉。例如，先显示报表名称，后显示 POV 成员。
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7. 可选：如果存在多个 TOC 页眉行，则可以通过单击 Move Up（上移）或 Move Down（下移）按钮来上下移动所选行。
 

 

注：
多行始终表示一个分层显示结构。

8. 可选：要删除所选行，请单击 Delete（删除）- 。
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使用节
对于以下方案，可以在工作簿中插入节：
• 一组报表，其中的一个或多个视点 (Point of View, POV) 维上具有共同的成员选择项。例如，需要针对 100 个不同的部门运行 3 个报表。
• 指定要出现在 TOC 中的标题文本。
• 一组具有相同 TOC 显示级别的报表。

 

 

注：
可以嵌套多个节，以在一个 POV 维层次结构中或跨多个维运行不同的报表。

观看以下教程视频，您将了解如何使用工作簿节。
 -- 在 Narrative Reporting 中使用工作簿节.

您可以使用工作簿中的节遍历多个报表和成员选择，并将报表分组在一个级别以便显示目录。在此视频中，您将了解如何在 Narrative Reporting 中使用工作簿节。
使用节：
• 要插入节，请参阅“管理工作簿中的文档 ”。
• 要为节设置视点，请参阅“要为节设置 POV”。
• 有关使用节的示例，请参阅“工作簿示例”。

使用多个数据源
对于具有多个数据源的报表、工作簿和节，会组合数据源的所有公用维，所以一项 POV选择可以影响多个数据源。

第 12 章使用节

12-46

https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:27734


您可以使用工作簿的 "Actions"（操作）菜单中的 Manage Data Source（管理数据源）向工作簿添加数据源，将工作簿中使用的数据源更改为其他数据源，或设置在 POV 中显示公用维所使用的数据源的优先级。
您可以使用节、报表或插入的工作簿的 "Actions"（操作）菜单中的 Manage Data Source（管理数据源）添加数据源，将使用的数据源更改为其他数据源，或设置在 POV 中显示公用维所使用的数据源的优先级。
下面的几个示例说明了在一个具有公用 POV 维的工作簿中如何使用多个数据源。这些示例中使用的数据源如下：
• Sample Model 2：一个修改过的 Narrative Reporting 示例模型，两个维（"Scenario"（方案）和 "Entity"（实体））已重命名，以匹配 "Planning Vision Plan1" 应用程序/多维数据集中的维名称。

注：
自 2020 年 7 月起，Narrative Reporting 示例应用程序或模型不再向 EPM 云
Narrative Reporting 客户提供。

• Planning Vision Plan1：Planning 业务流程示例应用程序和多维数据集。
以下示例中使用的报表如下。三个报表的 POV 中全都有 "Scenario"（方案）和 "Entity"（实体）维。"Scenario"（方案）维选择的是 "Actual"（实际）和 "Plan"（计划），"Entity"（实体）维选择的是 "Total Entity"（总实体）。两个维的 POV 选择对两个数据源都有效。
• Sample Report 1 (Model 2) - 使用 "Sample Model 2" 数据源
• Sample Planning - 使用 "Planning Vision Plan1" 数据源
• Sample Multi Source Report - 具有两个网格，一个使用 "Sample Model 2" 数据源，一个使用 "Planning Vision Plan1" 数据源。
示例 1

此工作簿包含 "Sample Report 1 (Model 2)" 和 "Sample Planning" 报表。"Sample Report 1
(Model 2)" 属于一个节（"Segments"（段））。
请注意以下几点：
• Scenario（方案）和 Entity（实体）维均包含在工作簿 POV 中。
• 两个报表的 POV 维选择全都设置为 Current POV（当前 POV），这意味着，在适用的情况下，将根据工作簿或节 POV 选择运行报表。
• "Segments"（段）节的级联 POV 选择为 Children of AllSegments, Inclusive（所有段的子项，包含）。将根据节 POV 中的每个 Segment（段）成员，以及工作簿 POV 中的

Scenario（方案）和 Entity（实体）选择运行 Sample Report 1 (Model 2)。
• 将根据工作簿 POV 中的 "Scenario"（方案）和 "Entity"（实体）选择运行 Sample

Planning 报表。
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注：
在工作簿预览中，根据工作簿 POV 中选择的 "Plan"（计划）运行了两个报表。

Section（节）和 Sample Planning 报表的 TOC 标题已自定义为显示方案 POV 选择。
 

 

示例 2

此工作簿包含 Sample Report 1 (Model 2) 和 Sample Planning 报表。两个报表都属于一个节（"Scenario"（方案））。
请注意以下几点：
• Segments（段）和 Entity（实体）维均包含在工作簿 POV 中，两者已进行硬编码以用于单个选择。
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• 两个报表的 POV 维选择全都设置为 Current POV（当前 POV），这意味着，在适用的情况下，将根据工作簿或节 POV 选择运行报表。
• "Scenario"（方案）节的级联 POV 选择为 "Actual"（实际）和 "Plan"（计划）。将根据节

POV 中的每个 Scenario（方案）成员，以及工作簿 POV 中的 "Segments"（段）（仅限
Sample Report 1 (Model 2)））和 Entity（实体）选择运行两个报表。

 

 

注：
在工作簿预览中，根据节中定义的 "Actual"（实际）和 "Plan"（计划）运行了两个报表。

两个报表的 TOC 标题已自定义为显示方案 POV 选择。
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示例 3

此工作簿包含 Sample Multi-Source 报表，它属于一个节（"Scenario"（方案））。
请注意以下几点：
• "Scenario"（方案）维包含在工作簿 POV 中，并选择了 "Actual"（实际）和 "Plan"（计划）。
• 该报表的 POV 维选择设置为 Current POV（当前 POV），这意味着，由于未定义节 POV，将根据工作簿 POV 选择运行该报表。
 

 下图显示在选择了工作簿 POV "Actual"（实际）时运行的工作簿。
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13使用分别输出
另请参阅：
• 关于分别输出
• 先决条件
• 创建分别输出定义的简单步骤
• 创建新的分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单
• 创建分别输出定义的限制
• 对分别输出定义使用提示
• 对多个数据源使用分别输出定义
• 设置分别输出定义的访问权限

关于分别输出
使用分别输出，可以为一个数据源的单个维的多个成员运行单个报表或工作簿，并针对每位成员发布输出。
分别输出报表或工作簿时，可以发布到 PDF 或静态（在 Smart View 中不可刷新）Excel 工作簿
使用分别输出，您可以将附加了已发布输出文件的电子邮件发送到指定的收件人列表。您还可以将发布的输出文件保存到库。您还可以通过电子邮件发送已发布的输出文件，并将其保存到库。
在 Narrative Reporting 部署中，不支持通过 Narrative Reporting Web 用户界面使用
Scheduling（调度）功能，但是，您可以通过“EPM Automate 命令”执行调度任务。
在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中，通过 EPM 云平台作业调度器安排分别输出定义。
下面看一下有关 Bursting（分别输出）如何为两个实体（如纽约和休斯顿）运行 Report（报表）或 Book（工作簿）以发布到输出的示例。
• 您希望将纽约地点的输出文件发送到特定的电子邮件收件人 b.smith@example.com。
• 同样地，您希望将休斯顿地点的输出文件发送到特定的电子邮件收件人

m.jones@example.com。
• 您可以将生成的输出文件保存到 Narrative Reporting 库中，并且可以根据用户权限查看或访问发布的输出文档。
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 您可以配置成功和失败通知电子邮件，以发送分别输出执行状态的详细信息。
您可以使用 Targeted Distribution File（目标分发文件）逗号分隔值 (CSV) 文件。它用于定义要执行分别输出的成员列表，以及相应电子邮件地址和具有库权限的用户或组。
使用 "Targeted Distribution File"（目标分发文件），可以执行以下任何操作：
• 将输出文件发送到系统用户和组，以及外部电子邮件地址。
• 设置系统用户和组的库访问权限。
可以通过三种方式生成分别输出：
• 可以使用 Targeted Distribution File（目标分发文件）(CSV) 为每个成员的输出文件发送单独的电子邮件和授予库访问权限。

 

 

• 可以从 Email（电子邮件）渠道中选择 Send all generated reports in a single
email（在一封电子邮件中发送所有生成的报表）选项，并且不使用 Targeted
Distribution File（目标分发文件）。
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• 可以将 Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）定义为 None（无）。这可用于通过电子邮件向指定用户发送单个输出文件，并将输出文件发布到库中。
 

 

使用目标分发文件并启用电子邮件渠道
下面看一下第一个用例：选择 Targeted Distribution File（目标分发文件）并仅选择 Email（电子邮件）后的情况。
下图为目标分发文件。
 

 分别输出 POV 维已选择成员。
 

 将为每个成员输出发送单独的电子邮件。
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使用目标分发文件并启用库渠道
下面看一下第二个用例：选择 Targeted Distribution File（目标分发文件）并仅选择
Library（库）后的情况。
下图为目标分发文件。
 

 下图显示了分别输出 POV 维已选择成员。
 

 下图显示了 Narrative Reporting 库中的输出文件。
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使用目标分发文件并启用电子邮件和库渠道
下面看一下 后一个用例：选择 Targeted Distribution File（目标分发文件）并选择 Email（电子邮件）和 Library（库）选项后的情况。
注意：如果选择了 Email（电子邮件）和 Library（库）渠道，则可以选择 Send all
generated reports in a single email（在一封电子邮件中发送所有生成的报表）和 Assign
permissions to the generated reports（将权限分配给生成的报表）并定义 Distribution
List（分发列表）和 User List（用户列表），反之亦然。
选项 1：选择两个选项：Send all generated reports in a single email（在一封电子邮件中发送所有生成的报表）和 Assign permissions to the generated reports（将权限分配给生成的报表）并定义 Distribution List（分发列表）和 User List（用户列表）。
在 Email（电子邮件）中，选择 Send all generated reports in a single email（在一封电子邮件中发送所有生成的报表）选项。
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在 Library（库）中，选择 Assign permissions to the generated reports（将权限分配给生成的报表）选项。
 

 将为所有成员发送一封电子邮件。
 

 输出报表位于 Narrative Reporting 库中。
 

 将为所有输出文件设置用户权限。
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 选项 2：从 Library（库）渠道中选择 Assign permissions to the generated reports（将权限分配给生成的报表）并定义 Distribution List（分发列表）和 User List（用户列表）。
不选择 Email（电子邮件）渠道中的 Send all generated reports in a single email（在一封电子邮件中发送所有生成的报表），但是定义所有其他选项（例如 Attachment Name（附件名称）和 Bursting Email（分别输出电子邮件））。
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 选项 3：从 Email（电子邮件）渠道中选择 Send all the generated reports to all
recipients in a single email（在一封电子邮件中将所有生成的报表发送给所有收件人），并定义 Distribution（分发）列表。
不选择 Library（库）渠道中的 Assign permissions to the generated reports（将权限分配给生成的报表），但是定义所有其他选项（例如 Artifact Name（对象名称）、
Root Folder（根文件夹）和 Users List（用户列表））。
 

 有关详细信息，请观看以下视频和教程。
• 观看以下概览视频，您将了解有关分别输出的详细信息。

 -- 概览：Narrative Reporting 中的分别输出 - 实现有针对性的报告和分发.

此视频介绍“分别输出”这一新功能，它可用于为同一维中的多个成员快速运行财务或管理报表或工作簿，以 PDF 形式发布每个成员的输出，然后通过电子邮件将
PDF 分发给不同的收件人或在库中发布 PDF。

• 观看以下教程视频，您将了解如何创建分别输出定义。
 -- 创建分别输出定义.

您将了解如何创建分别输出定义，它用于定义所有必需的选择和设置，以在报表或工作簿的 PDF 输出中包含所需的 POV 成员选择，并生成和分发 PDF 输出。
先决条件

在开始使用分别输出功能前，您必须检查以下各项：
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• 如果需要，您必须确保在分别输出定义中使用的报表或工作簿中要用作分别输出 POV 维的 POV 维处于显示状态（可更改）。
• 如果需要，创建目标分发文件。Reports（报表）示例中提供了示例分别输出文件

bursting_file_empty.csv。有关详细信息，请参阅“安装示例”。在 EPM 云部署中，使用“使用目标分发文件”中所述的格式创建分别输出文件。
创建分别输出定义的简单步骤

表 13-1    如何创建分别输出定义
任务 执行以下子任务 更多信息
创建新的分别输出定义 您可以通过三种方式创建新的分别输出定义：

• 登录到 Narrative Reporting。
从 Library（库）中的任何非系统文件夹中，单击
Add（添加） ，然后从菜单中选择 Bursting（分别输出）。

• 从 Narrative Reporting 主页中，单击 Bursting

（分别输出） 。
• 从 Narrative Reporting 欢迎面板中，单击

Create（创建），然后选择 Bursting（分别输出）。

创建新的分别输出定义

选择分别输出对象 您可以选择报表或工作簿。 选择分别输出对象
设置分别输出视点 可以设置报表或工作簿的分别输出 POV 维。

要设置分别输出 POV：
• 分别输出 POV 维可用于选择您要运行分别输出操作的 POV 维和所需成员。
• 全局视点 (POV) 可用于为在报表或工作簿中定义的维选择成员。

设置分别输出视点

使用目标分发文件 Targeted Distribution File（目标分发文件）是逗号分隔值 (CSV) 文件，它用于定义要执行分别输出的成员列表，以及相应电子邮件地址和具有库权限的用户或组。
使用 Targeted Distribution File（目标分发文件），可以执行以下任何操作：
• 将包含 PDF 输出文件的电子邮件发送给外部用户、系统用户和组。
• 设置系统用户和组的库访问权限。
• 从 Local（本地）文件系统上传 CSV 文件。
• 使用 Samples（示例）中的目标分发文件作为起点，以创建您自己的目标分发文件。
• 您可以从 Library（库）上传 CSV 文件。您可以选择将目标分发 CSV 文件与分别输出定义一起保存，否则它将链接到 Library（库）文件。

选择目标分发文件
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表 13-1    （续） 如何创建分别输出定义
任务 执行以下子任务 更多信息
使用旧分发文件 使用旧分发 CSV 文件，您可以利用以前在 Financial

Reporting 中使用的旧分别输出 CSV 文件。
在分别输出定义的 Use Legacy Distribution File（使用旧分发文件）中，您可以从 Local（本地）文件系统中上传旧 CSV 文件。

设置旧分发文件有关 Financial
Reporting 分别输出 CSV文件的详细信息，请参阅《Hyperion Financial
Reporting 用户指南》。

选择分发格式 分别输出报表时，可以发布到 PDF 或静态（在 Smart
View 中不可刷新）Excel 工作簿。您可以指定 Excel或 PDF 的 "Distribution Format"（分发格式）。

选择分发格式

定义成功通知 您可以使用成功通知向特定收件人发送通知，说明已成功执行分别输出定义。
• 您可以向系统用户和组发送电子邮件。
• 您可以向指定收件人发送外部电子邮件。

定义成功通知

定义失败通知 您可以使用失败通知向特定收件人发送通知，说明分别输出定义执行失败。
• 您可以向系统用户和组发送电子邮件。
• 您可以向指定收件人发送外部电子邮件。

定义失败通知

配置分别输出定义的电子邮件渠道 要通过 Email（电子邮件）发送生成的输出文件，请执行以下步骤：
• 创建 Distribution List（分发列表）（如果不使用 Targeted Distribution File（目标分发文件））。
• 提供唯一的 Attachment Name（附件名称），以发送附加了输出文件的电子邮件。
• 使用 Subject（主题）和 Message（消息）正文，撰写要发送给指定收件人的电子邮件。
• 注意：可以将生成的报表文件发送到外部电子邮件地址。

配置电子邮件渠道

配置分别输出定义的库渠道 要将输出文件发布到 Library（库），请执行以下步骤：
• 创建系统 User List（用户列表）（如果不使用

Targeted Distribution File（目标分发文件））。
• 提供 Artifact Name（对象名称），以将输出文件发布到库。
• 选择库中的 Root Folder（根文件夹）。
• 设置用于存储所发布输出的 Path Hierarchy（路径层次结构）信息。

配置库渠道

管理用户 在以下配置设置中，可以添加或删除系统用户和组：
• 成功通知
• 失败通知
• 电子邮件渠道
• 库渠道
注意：对于 Library（库）渠道，不能提供外部电子邮件地址。

管理用户
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表 13-1    （续） 如何创建分别输出定义
任务 执行以下子任务 更多信息
保存分别输出定义 检查所有设置并进行必要的更改，然后单击 Save（保存）。 保存分别输出定义
使用分别输出定义操作菜单 • 验证分别输出定义

• 管理数据源
• 执行分别输出定义

使用分别输出定义操作菜单
对分别输出定义使用提示 您可以使用包含提示的报表或工作簿。 对分别输出定义使用提示
对多个数据源使用分别输出定义 您可以为包含多个数据源的报表或工作簿创建分别输出定义。

数据源的所有公用维将进行组合，因此一项 POV 选择会影响不同的数据源。

对多个数据源使用分别输出定义

查看示例分别输出定义文件 您可以参考这些示例来创建自己的分别输出定义文件。 查看示例分别输出定义文件
设置分别输出定义的访问权限 您可以设置分别输出定义的角色和访问权限。 设置分别输出定义的访问权限

创建新的分别输出定义
对于 Narrative Reporting 部署：
您可以通过以下方式创建新的分别输出定义：
1. 要在 Narrative Reporting 系统文件夹或任何非系统文件夹中创建新的分别输出定义，请单

击 Add（添加） ，然后从菜单中选择 Bursting Definition（分别输出定义）。
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2. 从主页中，单击 Bursting Definition（分别输出定义）。
从 Bursting Definition（分别输出定义）窗格中，单击 Add（添加） 。
 

 

3. 从主页中，单击 Create（创建），然后选择 Bursting Definition（分别输出定义）。
 

 

对于 Enterprise Performance Management Cloud 部署：
您可以访问分别输出定义：
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从 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 服务，选择

Reports（报表）卡片，从左侧窗格选择 Reports（报表）图标，单击内容窗格顶部的 Create（创建）下拉菜单，然后单击 Bursting（分别输出）以启动 "Bursting Definition"（分别输出定义）窗口。
 

 

注：
对于 Tax Reporting 云服务，您需要导航到 Library（库），然后选择 Reports（报表）选项卡。

相关主题：
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 定义成功通知
• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单
有关详细信息，请观看以下视频和教程。
观看以下教程视频，您将了解如何创建分别输出定义。
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 -- 创建分别输出定义.

您将了解如何创建分别输出定义，它用于定义所有必需的选择和设置，以在报表或工作簿的 PDF 输出中包含所需的 POV 成员选择，并生成和分发 PDF 输出。
选择分别输出对象

要选择分别输出对象，请执行以下步骤：
1. 在 Bursting Designer（分别输出设计器）页面中，选择 Bursting Artifact（分别输出对象）。
2. 单击 Select...（选择...），然后选择所需的 Books（工作簿）或 Reports（报表）文件夹。
3. 从 Available（可用）窗格中，选择文档（工作簿或报表），然后单击 OK（确定）。

 

 

相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
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• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

设置分别输出视点
您可以在分别输出 POV 维中选择要运行分别输出操作的 POV 维和所需成员。
全局视点 (POV) 显示在报表或工作簿中定义的维的所有成员。
要更改分别输出 POV 维：
1. 在 POV 栏中，单击 Actions（操作）- ，然后选择 Change Bursting Dimension（更改分别输出维）。

 

 

2. 在 Change Bursting Dimension（更改分别输出维）对话框中，从下拉列表中选择维。

注：
（可选）您可以将分别输出 POV 维设置为 None（无）。分别输出定义将生成单个输出文件。
 

 例如，如果要自动生成报表或工作簿的输出文件，可以将 "Bursting POV
Dimension"（分别输出 POV 维）设置为 None（无），然后可以通过“EPM
Automate 命令”执行调度任务。

要为分别输出 POV 维选择成员：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
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2. 在 Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）中，单击维标签以打开该维的成员选择器。
3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，在下拉列表中选择要分配到所选报表或工作簿的 Members（成员）、Recent（ 近）或 Functions（函数）。

使用以下惯例来选择成员。
• 单击 Expand（展开）  以钻取到父成员。
• 单击 Select（选择）  以选择和取消选择成员。

注：
蓝色复选标记指示成员当前被选中。将光标悬停在成员上方时，如果显示灰色复选标记，则指示该成员当前未被选中。

• 单击成员旁边的 Function（函数）  以使用函数来选择成员。请参阅“使用函数分配成员”。
• 在选择器窗格中单击 Actions（操作）  以对成员排序。

注：
以下成员选择函数可用于分别输出 POV 维的成员选择：
• Ancestors

• Bottom

• Children

• Descendants

• Except

• Intersect

• Match

• Parent

• Range

• RelativeMembers

• SameGeneration

• SameLevel

• Siblings

• Substitution Variables
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注：
以下成员选择函数无法用于分别输出 POV 维的成员选择：
• Lists

• Generation

• Level

要为每个全局维选择成员：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 在 Global Dimension（全局维）中，单击维标签以打开该维的成员选择器。
3. 在 Select Members（选择成员）对话框中，在下拉列表中选择要分配给所选报表或工作簿的 Members（成员）或 Recent（ 近）。

使用以下惯例来选择成员。
• 单击 Expand（展开）  以钻取到父成员。
• 单击 Select（选择）  以选择和取消选择成员。

注：
蓝色复选标记指示成员当前被选中。将光标悬停在成员上方时，如果显示灰色复选标记，则指示该成员当前未被选中。

4. 单击 OK（确定）。

注：
对于任何其他全局维，重复上述步骤。

注：
• 如果使用替代变量和用户变量作为 "Bursting Point of View"（分别输出视点）的选择，系统首次连接到数据源时会检索变量值。成员选择器和/或 POV 将显示变量的值。执行分别输出定义时，将为分别输出定义中的 Reports（报表）检索新的变量值。但是，如果在分别输出或全局 POV 中使用变量，并且变量的值在用户会话期间发生更改，则更改不会反映在成员选择器或 POV 中显示的变量值中，直到用户通过注销并再次登录重新连接到新会话。
• 有关在成员选择器和 POV 中使用变量的详细信息，请参阅“使用替代变量和用户变量”。
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关于分别输出视点设置
Default Setting（默认设置）是在没有为 POV 维设置成员选择或选项时的默认维状态。
Selecting Multiple Members（选择多个成员）：可以为一个分别输出 POV 维选择多个成员。可以使用函数定义分别输出 POV 维的成员列表。例如，Children of
Segments。
相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

选择目标分发文件
Targeted Distribution（目标分发）是 CSV 文件，它用于定义要执行分别输出的成员列表，以及相应电子邮件地址和具有库权限的用户或组。
要启用 Targeted Distribution File（目标分发文件），请执行以下操作：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 在 Targeted Distribution File（目标分发文件）中，单击 Select...（选择...）

注：
在 Narrative Reporting 部署中，以下示例目标分发文件包含在示例管理报表中：
• bursting_file_segments.csv
• bursting_file_empty.csv
在 EPM 云部署中，使用“使用目标分发文件”中所述的格式创建分别输出文件。
有关详细信息，请参阅“查看示例分别输出定义文件”
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注：
如果编辑已包含 CSV 文件的现有分别输出定义，将显示包含该文件名的链接。
如果要更改该 CSV 文件，请依次单击该文件名和 Browse（浏览），以从
Local（本地）或 Library（库）上传其他 CSV 文件，然后单击 OK（确定）。

3. 在 Targeted Distribution File（目标分发文件）中，单击 Browse（浏览），以从 Local（本地）或 Library（库）上传 CSV 文件，然后单击 OK（确定）。
 

 

注：
（可选）如果要从 Library（库）路径上传 CSV 文件，可以选择 Copy to this
Bursting Definition（复制到此分别输出定义）选项。
 

 

相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
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• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

使用目标分发文件
以下是示例目标分发 (CSV) 文件的一个示例，它包含 Segments（段）维中的 level 0成员以及一些虚构（并非实际）用户 ID 和电子邮件地址。
 

 下面看一下目标分发文件中的列标题。
表 13-2    目标分发 CSV 文件
列标题 说明
member 成员名称
user_names 具有库权限的用户 ID

group_names 具有库权限的组 ID

external_emails 邮件列表的外部电子邮件地址
user_emails 邮件列表的用户 ID

group_emails 邮件列表的组 ID

您可以通过三种方式使用 Targeted Distribution Files（目标分发文件）。您可以发送电子邮件，或者将输出文件发布到库。您可以执行 Email（电子邮件）和 Library（库）选项。
有关详细信息，请参阅“关于分别输出”
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设置旧分发文件
您可以通过在分别输出定义中选择 Use Legacy Distribution File（使用旧分发文件）来利用以前在 Financial Reporting (FR) 中使用的旧分发 CSV 文件。
要启用 Legacy Distribution File（旧分发文件），请执行以下操作：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 选择 Use Legacy Distribution File（使用旧分发文件）选项。

 

 

3. 在 Legacy Distribution File（旧分发文件）中，单击 Browse（浏览），以从本地驱动器上传 Financial Reporting 分别输出 CSV 文件，然后单击 OK（确定）。
 

 

相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

选择分发格式
要为 Reports（报表）选择 Distribution Format（分发格式），请执行以下操作：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 在 Distribution Format（分发格式）中，选择 PDF 或 Excel。
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相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

定义成功通知
使用成功通知，您可以向定义的收件人发送分别输出执行状态的电子邮件通知。
要定义成功通知，请执行以下步骤：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 在 Success Notification（成功通知）中，单击 Edit…（编辑...）。
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3. 在 Success Notification（成功通知）对话框中，单击  以启动 Manage Users（管理用户）对话框。
有关定义系统用户、组和外部电子邮件地址的详细信息，请参阅“管理用户”。

4. （可选）在 Subject（主题）中，可以修改文本和添加文本函数。
Subject（主题）字段仅支持以下函数：DateTime、ArtifactName 和
ArtifactDescription。

5. 单击 OK（确定）关闭 "Success Notification"（成功通知）对话框。
 

 

相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
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• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

定义失败通知
使用失败通知，您可以向定义的收件人发送分别输出执行状态的电子邮件通知。
要定义失败通知，请执行以下步骤：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 在 Failure Notification（失败通知）中，单击 Edit…（编辑...）。

3. 在 Failure Notification（失败通知）对话框中，单击  以启动 Manage
Users（管理用户）对话框。
有关定义系统用户、组和外部电子邮件地址的详细信息，请参阅“管理用户”。

4. 可选：在 Subject（主题）中，可以修改文本和添加文本函数。
Subject（主题）字段仅支持以下函数：DateTime、ArtifactName 和
ArtifactDescription。

5. 单击 OK（确定）关闭 "Failure Notification"（失败通知）对话框。
 

 

相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
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• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

配置电子邮件渠道
使用 Email（电子邮件）渠道，您可以定义附件（文件）名称和分别输出电子邮件，还可以选择将所有输出文件发送到选定的用户、组和电子邮件地址。
要设置 Email（电子邮件）选项，请执行以下步骤：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 选中 Email（电子邮件）渠道复选框。
3. （可选）选择 Send all generated reports to all recipients in a single email（在一封电子邮件中将所有生成的报表发送给所有收件人），以放弃使用目标分发文件，并将所有输出文件发送到选定的用户、组和电子邮件地址。

4. 在 Distribution List（分发列表）中，单击  以启动 Manage Users（管理用户）对话框。
有关定义系统用户、组和外部电子邮件地址的详细信息，请参阅“管理用户”。

5. 要定义 Attachment Name（附件名称），可以使用硬编码文本和文本函数的组合。
• 要插入文本函数：单击 。支持以下文本函数：

– DateTime
– MemberName
– MemberAlias
– ArtifactName
– ArtifactDescription
在文本函数之间，可以输入特殊字符作为分隔符，例如下划线或连字符。
例如，您可以参考以下用法：ArtifactDescription()_MemberAlias("Fiscal
Calendar")。

• 单击 Select（选择）以关闭 Text Functions（文本函数）对话框。
6. 在 Bursting Email（分别输出电子邮件）中，选择 Edit…（编辑...）。
7. 在 Bursting Email（分别输出电子邮件）对话框中，在对应字段中输入 Subject（主题）和 Message（消息）正文，然后单击 OK（确定）。

（可选）为 Subject（主题）和 Message（消息）正文选择文本函数。
支持以下文本函数：DateTime、ArtifactName 和 ArtifactDescription。
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相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
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• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

配置库渠道
使用 Library Configuration（库配置），您可以定义对象（文件）名称，选择库的根文件夹和路径层次结构（文件夹路径），还可以选择将对输出文件的所有权限分配给选定的用户和组。
要设置 Library（库）选项，请执行以下步骤：
1. 创建新的分别输出定义，或者在编辑模式下选择现有的分别输出定义。
2. 选中 Library（库）渠道复选框。
3. （可选）选择 Assign all permissions to the generated reports（将所有权限分配给生成的报表），以放弃使用目标分发文件，并将对所有输出文件的库访问权限分配给选定的用户和组。

4. 在 User List（用户列表）中，单击  以启动 Manage Users（管理用户）对话框。
有关定义系统用户和组的详细信息，请参阅“管理用户”主题。
不能提供外部电子邮件地址。

5. 要定义 Attachment Name（附件名称）和 Path Hierarchy（路径层次结构），可以使用硬编码文本和文本函数的组合。
• 要插入文本函数：单击 。支持以下文本函数：

– DateTime
– MemberName
– MemberAlias
– ArtifactName
– ArtifactDescription
例如：
– 对于 Attachment Name（附件名称）：ArtifactDescription() -

MemberAlias("Fiscal Calendar") 将返回每个段成员的报表说明和别名，例如：
Income Statement Act vs Plan - Boom Box.pdf

– 对于 Path Hierarchy（路径层次结构）：Report/ArtifactName() 将创建以下文件夹结构，在 Root Folder（根文件夹）下创建 Report 子文件夹，然后在该子文件夹下使用报表名称创建另一个子文件夹：Report/Sample Report 1
• 单击 Select（选择）以关闭 Text Functions（文本函数）对话框。

6. 在 Root Folder（根文件夹）中，选择文件夹，然后单击 OK（确定）。
7. 选择 Overwrite（覆盖）选项以替换库中现有的输出文件。
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相关主题：
• 创建新的分别输出定义
• 选择分别输出对象
• 设置分别输出视点
• 设置旧分发文件
• 选择目标分发文件
• 选择分发格式
• 定义成功通知
• 定义失败通知
• 配置电子邮件渠道
• 配置库渠道
• 管理用户
• 保存分别输出定义
• 使用分别输出定义操作菜单

管理用户
搜索选项：
• 您可以搜索系统用户或组。
• 您必须至少提供一个字符来搜索相关用户或组。
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• 可以使用星号 (*) 执行通配符搜索。例如，在 Search（搜索）字段中，可以输入以下三个字符：Ob*，用于查找名称包含 Ob 的所有用户。
• 不能在 Library（库）渠道中提供外部电子邮件地址。
要将用户添加到列表，请执行以下步骤：

1. 单击  以启动 Manage Users（管理用户）对话框。
2. 在 Manage Users（管理用户）中，从左侧窗格的 Available（可用）列表中选择一个或

多个用户，然后单击 Move Right（右移）按钮 -  将所需用户或组移到右侧的
Selected（选定）窗格。
 

 

3. 可以在 Email（电子邮件）渠道中提供外部电子邮件地址。
 

第 13 章创建新的分别输出定义

13-29



 

4. （可选）要删除用户，请选择用户，然后单击 。
 

 

5. 单击 OK（确定）以关闭 "Manage Users"（管理用户）对话框。
保存分别输出定义

要保存分别输出定义：
1. 从分别输出编辑器中单击 Save（保存）或 Save As（另存为）。
2. 在 Save Bursting Definition（保存分别输出定义）中，输入 Name（名称），然后单击 Browse（浏览）以将分别输出定义保存到库。

 

 

3. 单击 Save（保存）。
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使用分别输出定义操作菜单
您可以使用 Actions（操作）菜单执行以下操作：
• Validate（验证）分别输出定义配置设置。
• 对分别输出定义执行 Manage Data Source（管理数据源）。
• Execute（执行）分别输出定义。
验证分别输出定义
此操作可验证分别输出定义配置设置是否有效。
例如，验证规则可验证以下内容：
• 分别输出定义中的报表或工作簿是否存在于库中。
• 分别输出定义中的所有 POV 选择是否均有效。
• 所有电子邮件和库渠道配置设置是否都正确。
要对分别输出执行验证：
1. 从 Bursting Definition（分别输出定义）页面中，单击 Actions（操作）- 。
2. 单击 Validate（验证）。

 

 如果出现任何验证错误，系统将在 Bursting Definition（分别输出定义）顶部的红线对话框中显示所有验证错误。
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注：
在执行分别输出定义之前，您必须解决所有验证错误并确保分别输出定义有效。

管理数据源
"Manage Data Source"（管理数据源）可用于执行以下任务：
• 对分别输出定义中的数据源重新排序。当报表或工作簿具有多个数据源时，如果在数据源之间存在相互匹配的维，那么第一个数据源将用于分别输出和全局 POV 成员选择。
• 管理分别输出定义中使用的别名表。如果未选择别名表，将使用执行分别输出定义的用户的默认别名表。
有关详细信息，请参阅以下链接：
• 对数据源重新排序
• 管理分别输出定义中的别名表
执行分别输出定义
要运行分别输出定义：
1. 从 Bursting Definition（分别输出定义）页面中，单击 Actions（操作）- ，然后选择 Execute（执行）。
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2. 在 Information（信息）对话框中，单击 OK（确定）。
 

 

3. 执行 Bursting Definition（分别输出定义）后，检查是否收到 Success（成功）或
Failure（失败）电子邮件通知。

对数据源重新排序
您可以更改在分别输出中计算数据源的顺序。在所选分别输出对象的组合 POV 成员选择器中，数据源顺序会影响为同名 POV 维显示的默认数据源。
您可以设置在 POV 中显示公用维所使用的数据源顺序。
您可以对数据源重新排序。
1. 从 Bursting Definition（分别输出定义）页面中，单击 Actions（操作）- ，然后选择 Manage Data Source（管理数据源）。

 

 

2. 在 Manage Data Source（管理数据源）中，选择要重新排序的所需数据源。
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3. 单击  或  以对数据源重新排序。单击 OK（确定）。
管理分别输出定义中的别名表

您可以更改分别输出的 MemberAlias 文本函数中使用的别名表，以及不包含硬编码别名表的报表或工作簿中的别名表。
要管理分别输出定义中使用的别名表，请执行以下操作：
1. 从 Bursting Definition（分别输出定义）页面中，单击 Actions（操作）- ，然后选择 Manage Data Source（管理数据源）。

 

 

2. 在 Manage Data Source（管理数据源）对话框中，双击数据源的 Alias Table
Name（别名表名称），然后从下拉列表中选择所需的别名表。
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3. 单击 OK（确定）以保存更改并关闭对话框。
创建分别输出定义的限制

请注意关于创建分别输出定义的以下限制：
• 一个分别输出定义仅支持一个报表或工作簿。
• 发送电子邮件时，每封电子邮件的文件附件限制为 10 MB。
• 在分别输出维查询中，当前 多支持 1000 个成员。
• 由于功能和底层体系结构存在差异，不支持从 Financial Reporting 批或调度的批进行迁移。

对分别输出定义使用提示
如果报表或工作簿包含提示，则分别输出定义将使用在提示定义中选择的成员运行报表或工作簿。
• 如果在提示中定义了 "Default Selection"（默认选择），则使用 "Default Selection"（默认选择）中的选择来执行提示。
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• 如果未在提示中定义 "Default Selection"（默认选择），将使用 "Choices List"（选项列表）中的第一个成员执行提示。
 

 将显示报表提示的输出。
 

 

• 如果 Default Selection（默认选择）或 Choices List（选项列表）均未定义，将使用维的父成员执行提示。
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对多个数据源使用分别输出定义
您可以为包含多个数据源的报表或工作簿创建分别输出定义。数据源的所有公用维将进行组合，因此一项 POV 选择会影响不同的数据源。
• Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）中具有公用成员的公用维会将分别输出应用于多个数据源中的公用维和成员。
• Global Dimensions（全局维）中具有公用成员选择的公用维会将公用 POV 维成员选择应用于多个数据源。
我们来看一个在包含公用 POV 维的报表中使用多个数据源以发布到输出的示例。该示例中使用的数据源如下：
• Sample Model 2：一个修改过的 Narrative Reporting 示例模型，其中对三个维进行了重命名，以匹配 Planning Vision Plan1 应用程序或多维数据集中的维名称。
• Planning：Planning 业务流程示例应用程序和多维数据集。
以下是三个公用维：
• Scenario（方案）：Actual（实际）和 Plan（计划）成员是公用成员。方案维用于

Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）。
• Entity（实体）：Total Entity（总实体）是数据源之间的唯一公用成员。选择该维时启用了 Display Selections Only（仅显示选择项）；因此，它在报表或分别输出 POV 维中不是可选择的 POV 维。
• Account（帐户）：帐户没有公用成员。在报表的全局 POV 中选择了 NI (Planning)，为

Sample Model 2 网格的本地 POV 选择了 340000。
下面看一下名为 Multi_Source_Report 的报表。
以下示例中使用的报表如下：
• Grid - Narrative Report 使用 "Sample Model 2" 数据源
• Grid - Planning Report 使用 "Planning" 数据源
• Sample Multi Source Report 具有两个网格，一个使用 "Sample Model 2" 数据源，一个使用 "Planning" 数据源。
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• Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）将为两个数据源的每个方案成员运行报表。
• Global Dimension（全局维）定义两个数据源的其余 POV 维的成员选择。
 

 请注意以下几点：
• 分别输出 POV 维选择设置为 Scenario（方案），将针对方案 POV 的 Actual（实际）和 Plan（计划）运行报表。
• Currencies（货币）和 Version（版本）维都位于全局 POV 维中。
将显示分别输出定义输出：
• 下图显示了 Scenario（方案）的合并输出文件：Actual（实际）
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• 下图显示了 Scenario（方案）的另一个合并输出：Plan（计划）
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设置分别输出定义的访问权限
系统管理员角色可以查看和维护所有分别输出定义。可以将三种类型的权限分配给用户：
表 13-3    为分别输出定义用户角色及其任务
用户角色 用户任务
系统或服务管理员 • 创建分别输出定义

• 导入、导出、删除、更新和查看分别输出定义
• 添加、查看、编辑和删除分别输出定义的用户分配
• 分别输出定义的创建者具有管理权限

报表管理员 • 创建分别输出定义
• 删除、更新和查看报表

查看者 查看 Narrative Reporting 库中发布的输出文件
报表管理员和系统管理员角色可以在 Reports（报表）中创建新的分别输出定义。
通过访问权限组 (Access Permission Group, APG)，您可以定义对分别输出定义的权限来管理 Reporting 用户。
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可以定义两种类型的权限：
• 读取
• 写入
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A佳做法和故障排除主题
Related Topics

• 报表设计注意事项
• 报表设计 佳做法此表提供了本指南中提到的 佳做法主题的链接。
• 故障排除主题此表提供了故障排除指导，可用于排除您在使用 Enterprise Performance Management

(EPM) 时可能遇到的具体问题。
• 有关 EPM 云的常见问题此 FAQ 提供了有关 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中管理任务常见问题的资源链接。

报表设计注意事项
下面是您在设计报表时要注意的一些事项。
报表和网格数据限制
EPM 云数据源限定了网格可以返回的 大单元格数量，此 大数量也适用于表单和即席网格。 大单元格数量会根据 EPM 云业务流程而有所不同。如果在预览网格或报表时达到此限制，您将收到以下错误："Error executing query.The number of cells exceeds the maximum of
<maximum amount>."（执行查询时出错。单元格数超出了 大值 <maximum amount>。）
如果报表结果太大，无法在浏览器中呈现（HTML 的网格单元格数限制为 180000，PDF 大小限制为 10MB），系统会提示用户下载 PDF 格式的报表，此时您可以选择 OK（确定） 进行下载，或选择 Cancel（取消）退出操作。
图表对象的数据集上限
图表数据集上限为 50 行乘 25 列（或者 1,250 个值）。
在查询中使用扩展数据段还是单个数据段
数据段是指从数据库中检索数据的行或列。扩展数据段是指可以扩展的行或列，这样在查看生成的网格时将扩展为两个或更多个行或列。通常，扩展数据段使用 Children Of 或
Descendants Of 等函数。单个数据段是指在查看器中显示时仍为单行或单列的行或列。
尽管一般来说在同一网格中使用扩展数据段和单个数据段是有效的，但是在设计包含大量数据的网格时，应考虑使用扩展数据段而不是单个数据段。扩展数据段较之单个数据段具有一些性能优势；但是，要在不同的数据行或列上进行具体的格式设置，应使用单个数据段。
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隐藏缺少的块

注：
只有 EPM 云产品支持隐藏缺少的块。

当行或列包含稀疏维时，您可以隐藏缺少的块来提高性能。隐藏缺少的块时，您可以将大型稀疏维放置在行中，同时在查询密度较低时可以实现较短的响应时间。只会检索包含数据的块。例如，如果将由数千个成员组成的员工维放置在行中，并将实体放置在页或 POV 中，则只会检索选定实体的员工。
当大量的行（例如 90% 或更多）处于隐藏状态时，隐藏缺少的块有助于隐藏缺少的数据。但是，在只有少数几行或没有行包含会隐藏的缺少的块时，选择隐藏缺少的块会降低性能。此外，某些隐藏的块可能会忽略动态计算成员。
重命名维和成员
如果重命名数据源中的维或成员，必须在 Reports（报表）中手动更新每个报表以反映这些更改。
性能注意事项
• 尝试避免编写关系类型的报表

– 关系类型报表的一个明显标志是，报表具有多个行维，这些维使用返回大量成员的成员选择函数（例如 Descendants 或 Bottom 函数）展开。
– 执行大型报表需要大量时间。当报表单元格数量达到上万个时，报表就被视为大型报表。
– 报表不应用作提取大量数据的工具。

• 尽管对 BSO 多维数据集数据源中的稀疏维父代使用动态计算存储会提高计算和聚合性能，但这会对检索性能产生不利影响，尤其是在用于多个维时。如果您在数据源级别实施了这些存储设置，且报表检索用时较长，建议您重新检查使用的这些存储设置。
其他设计注意事项
设计报表时：
• 使用扩展数据段以获得 佳性能：

– 对不放置在单独的行或列中的扩展数据段使用函数。
– 对不放置在单独的行或列中的扩展数据段使用多个成员选择。
– 仅当格式设置或计算需要时使用单个数据段。

• 编写高效的公式：
– 在可能的情况下，使用行或列公式而不是单元格公式。
– 使用引用属性。
– 使用单元格引用而不是跨轴引用。
– 从公式中删除不必要的圆括号。
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• 不要将报表限定于网格对象：
– 在文本框中添加函数来突出显示特定区域。
– 在报表中隐藏数据网格来仅突出显示图形。

在报表中进行舍入和总计操作
概览
在报表网格中显示数据值时，数据值显示为缩放值（例如，按“千”缩放的 173,545,723 舍入并显示为 173,546），这可能会导致缩放的余额明细总计结果不等于报表中的舍入小计和合计。可以修改网格设计以更正由舍入值导致的任何总计差异，方法是使用行或列公式来确定差异，并将其包含在“插入”数量中。
本主题提供了对一个简单网格需要进行的更新示例，在此网格中，缩放和舍入的 Current
Assets 累计到 Total Current Assets 成员中。该示例使用 Narrative Reporting 示例应用程序。
报表中的问题
请注意以下网格设计，此时在单独的行中选择了单个 Current Assets 和 Total Current
Assets。
• 第一列为 Q2 的原始（或未缩放的）数据值。
• 第二列为按单元格格式设置中的“千”缩放的 Q2 数据值。
 

 下面是网格预览，注意第二列中的缩放值。另请注意，第二列值总和为 904,569，这与显示的缩放合计 904,570 存在缩放差异 "1"。
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 针对报表的解决方案
解决方案是在网格中创建一个用于计算差异的公式行，并将差异作为“插入”数量应用于行中的现有帐户之一（在我们的示例中为 Prepaid Expenses）。表示插入数量的行公式将替换 Prepaid Expenses 数据行，此行将不会显示出来。
该报表网格公式利用底层未缩放数据值，而不是显示的缩放值（例如，利用第一个单元格中未缩放的 173,545,723，而不是按千缩放的 173,546），在应用表示插入数量的行公式之前，需要先通过公式列对数据值应用舍入。原始数据列将不显示出来。
请注意，在下面修改后的设计中，第一列仍包含未缩放的数据值，第二列是公式列，此列使用以下列公式将数据列中的值舍入三位：ROUND([A],-3)。另请注意，公式列中使用了一个文本函数，用于显示第一个数据列中的成员名称。
 

 在（成员名称 114000）下面插入了一个公式行 - Prepaid Expenses 数据行，此行保存
Total Current Assets 成员 (110000) 和 Current Assets 帐户（第 5 行中的 Prepaid
Expenses 数据值除外）总和之间的差异：[7] - SUM([2:4])。使用了一个“自定义”公式，该公式仅应用于所选单元格，而不是整个列或行。
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 此外，为公式行标题指定了自定义标题 "Prepaid Expenses"：
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 接下来，将 A 列和第 5 行隐藏：
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在网格预览中，请注意，原始差异 "1" 插入原始 Prepaid Expenses 值 124,569 中，从而得到值 124,570，此值现在正确计入 Total Current Assets 数量：
 

 

报表设计 佳做法
此表提供了本指南中提到的 佳做法主题的链接。
查看本指南中提到的以下 佳做法主题。
相关的 佳做法主题 查看以下部分和视频
附注和附注模板（仅限
Narrative
Reporting）

附注和附注模板 佳做法（仅限 Narrative Reporting）

使用附注模板
 -- 创建和管理附注模板.

设置网格内嵌附注输入
 -- 设置网格内嵌附注输入

使用附注管理器
 -- 创建和管理附注模板.

 -- 在 Reports（报表）中创建附注.

工作簿 • 创建工作簿
• 管理工作簿中的文档
• 使用节

 -- 概览：Narrative Reporting 中的工作簿.

 -- 在 Narrative Reporting 中创建工作簿.

 -- 在 Narrative Reporting 中使用工作簿节.
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相关的 佳做法主题 查看以下部分和视频
分别输出定义 创建分别输出定义的简单步骤

 -- 概览：Narrative Reporting 中的分别输出 - 实现有针对性的报告和分发.

 -- 创建分别输出定义.

示例报表内容 使用示例报表内容（仅限 Narrative Reporting）
• 查看示例报表
• 查看示例工作簿
• 查看示例分别输出定义文件

故障排除主题
此表提供了故障排除指导，可用于排除您在使用 Enterprise Performance Management
(EPM) 时可能遇到的具体问题。
查看以下故障排除技巧。
类别 相关故障排除主题 请参阅此部分
登录 解决登录问题 解决登录问题
服务器无响应 管理服务器停机时的环境 处理停机环境
Clone
Environ
ment（克隆环境）

克隆问题 解决克隆环境问题

EPM
Automat
e

修复 EPM
Automate 问题 解决 EPM Automate 问题

REST
API

确定 REST API 问题 诊断 REST API 问题
Access
Control（访问控制）

解决与用户、角色和组管理相关的问题 解决用户、角色和组管理问题

Reports（报表）性能问题
与 Reports（报表）相关的性能问题 排除 Reports（报表）问题

Smart
View

解决与 Smart View相关的问题 修复 Smart View 问题

有关 EPM 云的常见问题
此 FAQ 提供了有关 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中管理任务常见问题的资源链接。
常见问题
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https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/8_troubleshoot_access_issues_admin.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/op_procs_unresponsive_cust_env.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/8_troubleshoot_clone_env_issues.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/7_tips_and_tricks_troubleshoot_access_issues_epm_automate.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/op_procs_fix_rest_api_issues.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/op_procs_user_management_issues.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/op_procs_diagnose_fr_rep_errors.html
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/op_procs_fix_sv_issues.html


• 在对 EPM 云服务进行故障排除时如何使用 "Provide Feedback"（提供反馈）功能协助技术支持？
• 在哪里可以找到 EPM 云业务流程的一般故障排除提示？
• 如何获取 EPM 云服务的 SOC1 和 SOC2 报表？
• 如何重新启动 EPM 云服务？
• 如何重置用户密码？
• 如何在 EPM 云中执行生产到测试数据迁移？
• 如何推迟对环境执行的每月自动更新？
• 如何为 OCI（第 2 代）环境设置使用 OAuth 2 进行身份验证？
• 如何使用 REST API 或 EPM Automate 创建或删除组，以及在组中添加或删除用户？
• Oracle 将生产和测试备份保留多长时间，以及如何将备份快照复制到我的环境？
在对 EPM 云服务进行故障排除时如何使用 "Provide Feedback"（提供反馈）功能协助技术支持？
单击用户名（显示在屏幕右上角），然后选择 Provide Feedback（提供反馈）。

Tip:

如果您是服务管理员，加入维护快照可以帮助技术支持对服务进行故障排除。在提供反馈实用程序中，展开 Confirm Application Snapshot submission（确认提交应用程序快照），然后启用 Submit application snapshot（提交应用程序快照）选项。
请参阅《Oracle Enterprise Performance Management Cloud 管理员入门》中的“使用提供反馈实用程序提交反馈”。
在哪里可以找到 EPM 云业务流程的一般故障排除提示？
可在《Oracle Enterprise Performance Management Cloud 运维指南》中查找有关客户报告的常见问题的故障排除提示和信息以及更正这些问题的过程。
如何获取 EPM 云服务的 SOC1 和 SOC2 报表？
您可以在 "My Services"（我的服务）中访问这些报表：单击应用程序上的 Actions（操作）菜单，然后选择 "Documents"（文档）选项卡。请参阅《Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 管理员入门》中的“访问合规性报表”。
如何重新启动 EPM 云服务？
• 在 EPM Automate 中使用 resetService 命令重新启动 EPM 云服务。请参阅《在 Oracle

Enterprise Performance Management Cloud 中使用 EPM Automate》中的
"resetService"。

• 使用重新启动服务实例 REST API 重新启动 EPM 云服务。请参阅《REST API for
Enterprise Performance Management Cloud》中的 "Restart the Service Instance (v2)"。

Appendix A有关 EPM 云的常见问题

A-9

https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/enterprise-performance-management-common/tsepm/index.html


如何重置用户密码？
对于 OCI（第 2 代）环境，使用 Oracle Identity Cloud Service 重置用户帐户的密码。请参阅《Managing and Monitoring Oracle Cloud》 中的 "Resetting Passwords"。
对于标准环境，使用 "My Services"（我的服务）重置用户帐户的密码。请参阅《Managing and Monitoring Oracle Cloud》 中的 "Resetting User Passwords"。
如何在 EPM 云中执行生产到测试数据迁移？
可使用 Clone（克隆）功能将生产环境中的数据迁移到测试环境。请参阅《管理 Oracle
Enterprise Performance Management Cloud 迁移》中的“克隆 EPM 云环境”。
或者，您可以在 EPM Automate 中使用 cloneEnvironment 命令。您还可以使用克隆环境 REST API。
如何推迟对环境执行的每月自动更新？
设置跳过更新是一项自助操作，可使用 skipUpdate EPM Automate 命令执行此操作。请参阅《Oracle Enterprise Performance Management Cloud 运维指南》中的“请求跳过环境自动更新”。
您还可以使用 skipUpdate REST API 推迟每月更新。请参阅《REST API for
Enterprise Performance Management Cloud》中的 "Skip Updates (v2)"。
如何为 OCI（第 2 代）环境设置使用 OAuth 2 进行身份验证？
对于 EPM Automate，可以使用 OAuth 2.0 身份验证协议访问 OCI（第 2 代）Oracle
Enterprise Performance Management Cloud 环境执行命令，尤其适合自动运行命令。请参阅《在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中使用 EPM
Automate》中的“将 OAuth 2.0 授权协议用于 OCI”。
对于 REST API，在 Oracle Cloud Infrastructure (OCI) 第 2 代体系结构上的 EPM 云环境中，可以使用 OAuth 2 访问令牌对 EPM 云发出 REST API 调用，以满足在环境中不使用密码的要求。请参阅《REST API for Enterprise Performance Management
Cloud》中的 "Authentication with OAuth 2 - Only for OCI"。
如何使用 REST API 或 EPM Automate 创建或删除组，以及在组中添加或删除用户？
• 要添加组，请参阅《在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中使用

EPM Automate》中的 "createGroups" 或《REST API for Enterprise Performance
Management Cloud》中的 "Add Groups"。

• 要删除组，请参阅《在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中使用
EPM Automate》中的 "deleteGroups" 或《REST API for Enterprise Performance
Management Cloud》中的 "Remove Groups"。

• 要将用户添加到组中，请参阅《在 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud 中使用 EPM Automate》中的 "addUsersToGroup" 或《REST API for
Enterprise Performance Management Cloud》中的 "Add Users to a Group"。

• 要从组中删除用户，请参阅《在 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud 中使用 EPM Automate》中的 "removeUsersFromGroup" 或《REST API for
Enterprise Performance Management Cloud》中的 "Remove Users from a
Group"。
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Oracle 将生产和测试备份保留多长时间，以及如何将备份快照复制到我的环境？
对于 OCI（第 2 代）环境，Oracle 将生产环境快照保留 60 天，将测试环境快照保留 30 天。使用 listBackups 和 restoreBackup EPM Automate 命令检查可用的备份快照并将其复制到您的环境。您还可以使用列出备份和还原备份 REST API。
对于标准环境，Oracle 存档过去三天的每日快照（生产和测试环境），以及过去 60 天的每周备份快照（仅限生产环境）。您可以请求 Oracle 复制过去三天的测试备份和过去 60 天的生产备份。
请参阅《Oracle Enterprise Performance Management Cloud 管理员入门》中的“每日快照的存档、保留和检索”。
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B从 Financial Reporting 迁移报表
您可以将在 Financial Reporting 中创建的报表迁移到 Reports（报表）。请注意，迁移时，系统会尽量将原始报表的元素转换为 Reports（报表）中的等效元素。但是，这两种解决方案之间存在差异，并非所有元素在两个解决方案中都存在。要生成与原始报表等效的报表，可以需要在迁移报表后修改某些元素。请参阅“Financial Reporting 和 Reports（报表）之间的差异”

注：
• Reports（报表）中的工作簿和分别输出定义在体系结构和功能上与 Financial

Reporting 工作簿、批处理和调度的批处理有所不同，因此 Financial Reporting中的这些对象无法迁移到 Reports（报表）。在 Reports（报表）中，需要重新创建工作簿和分别输出定义。
• 如果 Excel 工作簿包含导入或导出的完全格式化的 Financial Reporting 报表，则无法连接到 Reports（报表）并刷新。用户需要将 Financial Reporting 报表迁移到 Reports（报表），然后将报表导入或导出到 Excel，以便继续使用。

在 Narrative Reporting 部署中，从 Financial Reporting 导出报表，然后将其导入 Reports（报表）中。
您还可以将保存的对象（网格、文本框和图像）从 Financial Reporting 迁移到 Reports（报表）。Financial Reporting 图表对象不包含图表定义或相关网格信息，因此不支持将它们迁移到 Reports（报表）。迁移的每个 Financial Reporting 对象都将迁移到共享报表中。
在 EPM 云部署中，可以通过就地迁移方式进行迁移（可以迁移所有报表或单个报表），也可以导入在本地从 "Explore Repository"（浏览存储库）导出的 Financial Reporting 报表文件。当前，无法将 Financial Reporting 保存的对象迁移到 Reports（报表）。

在 Narrative Reporting 中迁移 Financial Reporting
您可以通过以下方法将 Financial Reporting 中创建的报表和已保存对象迁移到 Reports（报表）：将它们从 Financial Reporting 导出，然后将它们导入到 Reports（报表）中。将报表和对象导入到 Reports（报表）中时，系统会将 Financial Reporting 元素转换为 Reports（报表）等效元素（如果有）。请参阅“Financial Reporting 和 Reports（报表）之间的差异”。

注：
您可以迁移在 Financial Reporting EPM 云以及在内部部署版本 11.1.2.4 及更高版本中创建的报表和对象。
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导出报表
您可以一次从 Financial Reporting 中导出一个报表和保存的对象，也可以批量导出。导出单个报表时，报表将提取到 DES（对于报表）或 RPT（对于快照）文件。导出单个保存的对象时，该对象将导出为原生的文件格式：ROG（网格）、ROI（图像）或 ROT（文本框）。提取多个报表和/或保存的对象时，它们将提取到 Reports.ZIP 文件。
Financial Reporting 图表对象不包含图表定义或相关网格信息，因此不支持将它们迁移到 Reports（报表）。
要从 Financial Reporting 导出报表和对象：
1. 执行一项操作：

• 从支持 Financial Reporting 的 Enterprise Performance Management Cloud 服务（例如 Planning 模块）中，依次选择 Navigator（导航器）和 Explore
Repository（浏览存储库），查看可供迁移的 Financial Reporting 报表和对象。

• 从内部部署的 Enterprise Performance Management Workspace 实例中，导航到 Explore（浏览）模块以浏览可供迁移的 Financial Reporting 报表和对象
2. 从存储库中，依次选择 File（文件）和 Export（导出）。
3. 选择要迁移的报表和对象，然后单击 OK（确定）。

 

 

4. 选择 Save File（保存文件），然后单击 OK（确定）。
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5. 浏览到要保存文件的位置，然后单击 OK（确定）。
报表保存在 DES（对于报表）或 RPT（对于快照）文件中，对象保存为原生的文件格式（ROG、ROI、ROT），或保存到 Reports.ZIP（对于多个报表和对象）。

导入报表
要将 Financial Reporting 报表和对象导入 Reports（报表）中：
1. 在 Narrative Reporting 中，导航到 "Library"（库）。
2. 在 "Library"（库）文件夹中，单击 ，然后选择 Import（导入）。
3. 在 Import（导入）对话框中，执行以下操作：

a. 在 "File"（文件）中，选择 Local（本地）。
b. 单击 Browse（浏览），然后在本地计算机上查找以前导出的文件。
c. 选择要将文件导入到的位置。
d. 单击 OK（确定）。
 

 

4. 显示导入正在运行的消息时，单击 OK（确定）。
5. 要查看导入的结果，单击 ，然后选择 Refresh（刷新）。

将显示迁移的报表。单击报表名称以在 Reports（报表）中打开它。
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注：
• Reports（报表）中的报表名称不得超过 80 个字符。超长的报表名称会被截断。
• Financial Reporting 保存的对象将迁移到 Reports（报表）中的共享报表。
• 迁移已在其中插入共享对象的 Financial Reporting 报表时，应首先导入源共享对象，然后导入将利用已保存对象的报表。
• 目前，导入 Financial Reporting 图表对象会导致 Reports（报表）中的图表对象为空，原因是存在 Financial Reporting 错误（不包含图表对象导出文件中的图表定义）。

在 EPM 云中迁移 Financial Reporting
可以通过就地迁移方式进行迁移（可以迁移所有报表或单个报表），也可以导入在本地从 "Explore Repository"（浏览存储库）导出的 Financial Reporting 报表文件。

注：
就地迁移只会将一份或多份财务报表迁移到 Reports（报表）。迁移后的财务报表仍将保留在各自的存储库中。

注：
将 Financial Reporting 报表迁移到 Reports（报表）需要服务管理员角色。超级用户角色没有迁移访问权限。

要从 Financial Reporting 执行就地迁移：
1. 从 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 服务，选择 Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）。在 Enterprise Profitability

and Cost Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块中，从左侧窗格中选择 Financial Reports（财务报表）图标。在 Financial Consolidation and Close和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Financial Reports（财务报表）。
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2. 要迁移单个报表，请从存储库中选择要迁移的报表，然后单击  Migrate Financial
Report（迁移财务报表）图标。
在 Migrate（迁移）对话框中，可以输入文件名，然后选择要将报表迁移到的目标文件夹。
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3. 要迁移所有报表，请单击面板右上方的 Migrate All（全部迁移）。
 

 在 Migrate All（全部迁移）对话框中，可以选中 Folder Migration（文件夹迁移）以同时迁移文件夹结构，然后选择要将报表迁移到的目标文件夹。
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4. 迁移的报表将保存在相应位置。
要导入从 "Explore Repository"（浏览存储库）本地导出的 Financial Reporting 报表文件：
1. 从 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 服务中，选择 Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 Library（库）卡片）。在 Enterprise Profitability and Cost

Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块中，从左侧窗格中选择 Reports（报表）图标。在 Financial Consolidation and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。
2. 在右上角选择 Import（导入）。在 Import Financial Report（导入财务报表）中，单击

Choose File（选择文件）以从本地文件系统中选择先前导出的 DES 文件。
 

 

3. （可选）输入文件名和 "Description"（说明），然后选择要将报表迁移到的目标文件夹。
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注：
当前，只能导入单个 DES 文件，无法导入包含多个报表的 ZIP 文件。

4. 单击 OK（确定）。
解决迁移验证错误

打开已迁移的报表时，系统将显示在迁移过程中发生的任何错误。请注意，这些错误不会阻止迁移报表，但必须解决这些问题才能正确显示报表。
解决 Narrative Reporting 中与数据源有关的错误：
Narrative Reporting 中 常见的验证错误是 Reports（报表）中的数据源名称与
Financial Reporting 中的数据源名称不同。打开迁移的报表时，系统将显示以下错误：
 

 

如果 Reports（报表）中没有与 Financial Reporting 中数据源同名的数据源，必须在
Reports（报表）中创建与该数据源的连接，然后编辑报表以使用该数据源。请参阅“创建和编辑数据源连接”。您可以在 "Library"（库）中同时更改多个报表的数据源。
要更改报表的数据源：
1. 从 "Library"（库）中，选择要更改其数据源的报表。
2. 右键单击并选择 Change Data Source（更改数据源）。
3. 选择该数据源并单击 OK（确定）。
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由于 Financial Reporting 与 Reports（报表）产品之间存在差异，因此还有许多其他转换元素会导致系统显示验证错误。有关获取这些错误的帮助，请参阅“Financial Reporting 和 Reports（报表）之间的差异”。
解决与缺少字体有关的错误：
如果您在迁移 Financial Reporting 报表后收到与缺少字体，或者在 PDF 预览中没有正确呈现如 #（井号）但无任何错误有关的验证错误，则表示 Financial Reporting 报表中 初定义的字体不存在于 EPM 云服务器库中，也就是该库存储的字体与 Financial Reporting 定义的字体不同。您将需要上传字体以解决验证错误。
• 要在 Narrative Reporting 中上传字体，请参阅《管理 Narrative Reporting》中的“上传其他字体”。
• 要在 EPM 云平台中上传字体：

– 《使用 Planning》中的“上传字体”。
– 《管理 Financial Consolidation and Close》中的“上传字体”
– 《管理 Tax Reporting》 中的“上传字体”。

解决穿透钻取内容错误
如果迁移的 Financial Reporting 报表包含指向 Reports（报表）相关内容的链接，则相关内容的目标文件必须在指定的位置。如果原始 Financial Reporting 报表中引用的相关内容目标文件（报表或第三方文件）不在 Narrative Reporting 库内的相同文件夹路径中，则迁移报表时，系统将显示验证错误，且预览报表的用户不会在报表中看到穿透钻取链接。要解决验证错误，请确保目标文档在正确的 Narrative Reporting 库文件夹路径中。
解决与重新调整对象大小和位置有关的错误
Financial Reporting 不会对照页面和边距大小来验证对象的重新调整大小和位置操作。Reports（报表）将执行与布局相关的验证。在 Reports（报表）中打开导入的 Financial Reporting 报表后，如果收到与对象重叠或不吻合有关的验证错误，请手动重新调整对象大小或移动对象来解决该错误。
解决 "Member Not found"（找不到成员）错误
如果您收到 "Member not Found"（找不到成员）验证错误，那是因为该成员不再存在于源多维数据集中。
要解决错误，请编辑网格设计并从网格中删除有问题的成员。
如果您收到有关共享成员引用的验证错误，原因如下：
• 迁移到 Reports（报表）的 Financial Reporting (FR) 报表 初必须在成员没有共享成员的情况下定义（成员选择是指没有完全限定成员前 的基本成员）。
• 这些成员的共享成员是在定义报表后添加的。Financial Reporting (FR) 报表可以运行而没有错误，因为它不对共享成员进行验证。
• Reports（报表）有一个额外的验证层，这会导致 "member not found"（找不到成员）错误，因为报告定义查找的是原始成员，而不是完全限定成员（现在由于共享成员而存在）。
• Reports（报表）不会假设选择成员的哪个共享实例来自动修复验证错误，因为客户可能需要该成员的特定实例。
• 虽然用户可以继续运行报表而没有验证错误，但报表设计者仍需要解决共享成员验证错误。他们可以右键单击成员选择器左侧面板上的成员并选择 Show in Hierarchy（显示在
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层次结构中），报表将显示匹配项（在显示 "member not found"（找不到成员）错误后，但在单击消息后仍将显示成员），可以在其中重新选择成员，或在成员选择器对话框中搜索成员并选择适当的共享实例。
Financial Reporting 和 Reports（报表）之间的差异

将报表对象从 Financial Reporting 迁移到 Reports（报表）时，系统会尽量将原始报表对象的元素转换为 Reports（报表）中的等效元素。但是，Financial Reporting 和
Reports（报表）之间存在差异，并非所有元素都存在于两者中。迁移的报表对象应视为从 Financial Reporting 转换为 Reports（报表）的初始版本，要生成与原始报表对象等效的报表，可能需要在迁移报表对象后修改某些元素。本主题将帮助您了解 Financial
Reporting 与 Reports（报表）之间的差异，以便您能够根据需要修改迁移的报表对象。
Financial Reporting 函数及其 Reports（报表）等效函数
以下部分介绍了 Financial Reporting 中提供的函数及其 Reports（报表）等效函数（如果有）。

注：
在两种产品中文本函数的语法有所不同。Financial Reporting 要求函数两端有
<< 和 >> 括号（例如 <<MemberName()>>）。Reports（报表）则无需括号。

表 B-1    Financial Reporting 函数和 Reports（报表）等效函数
Financial Reporting 函数 Reports（报表）等效函数
Annotation
CalcStatus
CellText CellText
Data source
Date DateTime
GetCell CellValue
GetHeading HeadingValue
GridDimension
HFMCurrency
LabeledCellText
ListOfCellDocuments
MemberName MemberName
MemberAlias MemberAlias
MemberDescription MemberProperty
MemberProperty MemberProperty
MemberQualifiedName MemberName
Page PageNumber
PageIndex PageNumber
PageCount PageCount
PlanningAnnotations
ProcessManagementStatus
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表 B-1    （续） Financial Reporting 函数和 Reports（报表）等效函数
Financial Reporting 函数 Reports（报表）等效函数
ReportAuthor ReportAuthor
ReportCreated ReportCreateOn
ReportDesc ReportDescription
ReportFolder ReportLocation
ReportModified ReportModifiedOn
ReportModifiedBy ReportModifiedBy
ReportName ReportName
ReportRunBy ReportRunBy

注：
Reports（报表）文本函数 "DateTime" 具有两个参数，其中一个是日期参数，另一个是时间参数；Financial Reporting 的 "Date" 函数只有一个参数格式字符串。迁移使用了 "Date" 函数的 Financial Reporting 报表时，如果同时指定了时间，则需要修改
Reports（报表）中迁移后的函数，即为它加上另一个参数 "none"，否则时间结果会重复。例如，下述迁移后的文本函数：DateTime("dd-MMM-yy h:mm:ss a") 需要手动修改成如下函数：DateTime("dd-MMM-yy h:mm:ss a", none)

在 Financial Reporting 中，文本函数允许使用 cur、curr 或 current 指示当前的行、列或网格。Reports（报表）不支持 curr。但函数允许使用可选参数替代 curr。
例如，在 Financial Reporting 函数 <<MemberName("curr", "curr", "Product", "curr")>>中，"curr" 元素代表网格名称、行、列或页面，而 "curr" 元素在 Reports（报表）中不是必需的。Reports（报表）等效函数为 MemberName("Product")。"grid" 默认为包含函数的网格（如果文本函数在文本对象中且只有一个网格，则为该唯一网格）。如果有多个网格且文本函数出现在文本对象中，则需要 gridname 参数。
视点 (POV) 的差异
Financial Reporting 和 Reports（报表）管理 POV 的方式存在差异：
• 在 Financial Reporting 中，默认情况下网格 POV 的值为 "User Point of View"（用户视点）。在 Reports（报表）中，默认值为 "Default"（默认值）。
• 在 Financial Reporting 中，网格和用户 POV 均可具有选项列表。在 Reports（报表）中，该列表称为 "Suggested List"（建议列表）。请参阅“设置视点”。
• 在 Financial Reporting 中，报表设计者可以选择在网格 POV 中使用的初始成员。如果网格 POV 中的维具有一个选项，则每次运行该报表时，该选项将作为网格 POV 中该维的初始成员。在 Reports（报表）中运行报表时，报表设计者无法选择要在局部 POV 中使用的初始成员。如果定义了 "Suggested List"（建议列表），则当运行报表时，本地 POV 使用上次为该维选择的全局 POV 成员作为初始成员。但是，如果建议的列表定义为单个成员选择，则 POV 维会在报表运行时使用该成员作为初始成员，即便这时并未选择 "Display

Suggestions Only"（仅显示建议）选项。
• 迁移选择了 "User Point of View"（用户视点）的 Financial Reporting 网格 POV 维时，将在 Reports（报表）中使用全局 POV。如果报表具有多个数据源，则只会将第一个数据源
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的维迁移到全局 POV。所有其他 Financial Reporting 网格 POV 维将迁移到
Reports（报表）中的本地 POV。

• 在 Financial Reporting 中，网格可以具有页面轴。在 Reports（报表）中，通过
POV 中维上的 "Print All Selections"（打印选择的所有项）选项来支持页面轴功能。如果所选的成员含有提示，则会将该成员作为 Reports（报表）中的全局 POV维进行迁移。

• 在 Financial Reporting 中，用户可以使用网格编辑器看到网格 POV 中维的用户
POV 值。在 Reports（报表）中，用户只能看到 "Default"（默认值）或
"Suggested List"（建议列表）成员。

网格对象差异
使用网格对象时，请注意以下几点：
• 在 Reports（报表）中，网格标题默认处于冻结状态。
• 标题类型 "Entity Short Name"（实体短名称）在 Reports（报表）中不受支持。
• Reports（报表）没有 Hide Grid（隐藏网格）属性，所有隐藏的网格都在 Hidden

Sheet（隐藏的工作表）中进行管理。Financial Reporting 中的隐藏网格移至
Reports（报表）中的 Hidden Sheet（隐藏的工作表），可以在其中编辑和管理这些网格。Hidden Sheet（隐藏的工作表）中的所有网格都将不显示在报表输出中。

• "Page Break Before"（以下元素前分页）= "Position at Top"（在顶部位置）的
"Row/Column"（行/列）属性在 Reports（报表）中不受支持。"Row/Column"（行/列）分页符始终出现在下一页中的相同位置。

• 在 Financial Reporting 中，"Show Supporting Detail"（显示支持详细信息）一元运算符需在行级别中设置。在 Reports（报表）中，它在网格级别设置。如果在
Financial Reporting 报表中不同的行有不同的 "Show Supporting Detail"（显示支持详细信息）属性值，则系统将显示迁移错误。

• 如果网格对象的页面轴成员选择设置为 "Current Point of View"（当前视点），则系统将用维名称-成员替换该选择。此条件在 Reports（报表）中无效，因为页面轴成员选择已迁移到网格 POV 维中的建议列表。在迁移日志中，系统将显示："In grid
object 'Grid1', the page axis member selection has a 'Current-Point-of-View'
reference, which is not valid."（在网格对象 'Grid1' 中，页面轴成员选择具有“当前视点”引用，这是无效的。）

• 如果 Financial Reporting 页面轴成员选择包含多个提示，在迁移到 Reports（报表）后该成员选择将变为单个提示。
• 在 Reports（报表）中，单个网格不能引用多个数据源。如果 Financial Reporting网格引用多个数据源，则系统将显示迁移错误。
• 由于 Reports（报表）网格没有页面轴，因此如果 Financial Reporting 网格的页面轴具有排序，则系统在迁移日志中将显示迁移错误。
• 如果迁移的 Financial Reporting 报表的单元格底纹默认设置为白色 (FFFFFF)，您必须将报表单元格底纹设置为 "Transparent"（透明），才能将该网格属性用于行条带。否则，系统会将单元格底纹识别为应用现有格式，而不会应用行条带。
• Reports（报表）不支持 Financial Reporting 中使用的先设置单元格格式，接着设置对齐方式，然后设置每个层代增加缩进量的条件格式。"Indent by Generation"（按层代缩进）可在导入后作为单元格属性应用。
• 如果用户合并了 Financial Reporting 中的标题和数据单元格，然后将报表导入

Reports（报表），则导入时会将合并的单元格拆分为合并的标题单元格和合并的数据单元格。这会改变报表的外观和工作方式，因此用户将需要修改报表。
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• Reports（报表）在网格中不支持空的公式行或列，导入具有空的公式行或列的 Financial
Reporting (FR) 报表时，将显示警告消息。报表设计者需要编辑 Reports（报表）网格公式以设置公式，如果不需要显示任何数据，则输入 "0" 或用分隔符行或列替换公式行或列。

• 不支持将浮动标题单元格值调整至相邻的标题单元格。从 Financial Reporting 报表的角度，可能需要为外观执行所有手动调整，例如合并单元格。
• 在 Financial Reporting 中，网格级别属性表允许用户启用 "Suppress Missing/Error/Zero"（隐藏缺失/错误/零）。不过，在网格级别启用此属性将只启用网格中每行和每列的属性。

属性启用操作不会应用于网格，只是一种快捷方式，用来选择所有行并启用属性，然后选择所有列并启用属性。
• 在 Reports（报表）中，网格级别属性允许用户启用 "Suppress NoData/Error/Zero"（隐藏无数据/错误/零）属性，且这些属性在网格级别设置和存储。您还可以选择一个或多个行/列，并启用/禁用这些行/列的隐藏属性，而不是默认使用网格级别的设置。这就是

"Suppression"（隐藏）属性在行/列级别有如下三个选项的原因："Grid Setting"（网格设置）、True 和 False。"Grid Setting"（网格设置）属性值将遵循网格级别的属性设置。
Financial Reporting 没有此功能。
由于存在这些差异，当 Financial Reporting (FR) 报表迁移到 Reports（报表）时，只有
Financial Reporting (FR) 报表的行级和列级属性会迁移到 Reports（报表），除非
Financial Reporting (FR) 报表中的每行和每列都启用了给定的 "Suppression"（隐藏）属性。如果所有行和列未启用相同的 "Suppression"（隐藏）属性，网格级别属性将保留为默认值 (False)。
此外，Financial Reporting (FR) 始终对基本和条件隐藏使用舍入/缩放值，但 Reports（报表）默认情况下不是这样。Conditional Expression（条件表达式）下存在一个网格常规属性 Use scaled/rounded value（使用缩放/舍入值），默认情况下此属性设置为
False。如果您看到 Financial Reporting (FR) 与 Reports（报表）应用的隐藏存在差异，可以将此属性设置为 True。

• 在 Financial Reporting 中，将逐个分段地计算 "Indent by relative generation"（按相对层代缩进），这样相对层代可用于单个设计时间行生成的所有成员组合。在 Reports（报表）中，将基于整个轴计算 "Indent by relative generation"（按相对层代缩进），这意味着在计算相对缩进时将使用所有行成员组合的相对层代。
要在 Reports（报表）中实现此前可在 Financial Reporting 中获得的结果，可以为特定层代（例如 "Generation 3"（第 3 代））设置条件格式设置表达式，格式设置将采用特定缩进量；然后，为另一个特定层代（例如 "Generation 4"（第 4 代））定义另一个条件格式，且格式设置将采用不同的缩进量。

• 在 Reports（报表）中，如果 Repeated Heading（重复的标题）网格、行和列属性设置为 Hide（隐藏），任何具有相同值的相邻行或列单元格都被视为重复的值。在 Financial
Reporting 中，不考虑行和列标题中 内层的重复值。这会导致 Reports（报表）与
Financial Reporting 在处理和呈现行和列中 内层的重复值时存在差异。

图像对象差异
Financial Reporting 对图像支持拉伸选项。Reports（报表）不支持拉伸或裁剪；而将图像大小调整为正确的纵横比。
文本对象差异
在 Financial Reporting 中，文本对象具有 "AutoSize" 属性。在 Reports（报表）中，高度的尺寸选项为：
• Fixed（固定），等效于 AutoSize=Off

附录 B
Financial Reporting 和 Reports（报表）之间的差异
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• Fit（适合屏幕），等效于 AutoSize=On

• Minimum（ 小值）
图表对象差异
以下 Financial Reporting 图表属性在 Reports（报表）图表中不受支持：

注：
导入含组合图的 Financial Reporting 报表后，Reports（报表）中的图表线条颜色会与 Financial Reporting 中的颜色不匹配。

• 字体角度："Format Chart"（设置图表格式）对话框中文本的所有字体设置的字体角度
• 设置图表格式：

– 外观：
* 标题框颜色
* 标题框边框颜色、类型和宽度
* 网格深度

– 图例：
* 隐藏重复标签
* 背景边框类型和宽度

– 轴：
* X 轴背景色
* X 轴边框颜色、类型和宽度
* Y 轴背景色
* Y 轴边框颜色、类型和宽度
* Y 轴覆盖数字格式
* Y2 轴标题框
* Y2 轴覆盖数字格式

– 饼图选项：
* 饼图标签位置
* 饼图切片角度

对齐和布局差异
• 在 Financial Reporting 中，对象可以顶部/左/底部对齐和左/右/居中对齐。但是，该对象与页面的相应边对齐（考虑边距和页眉/页脚高度）。在 Reports（报表）中，支持相同的对齐选项。但是，对象在对齐时可以与相应边保持一定的距离。这通过

"Indent"（缩进）对齐属性来支持。
• Financial Reporting 不会对照页面和边距大小来验证对象的重新调整大小和位置操作。Reports（报表）将执行与布局相关的验证。在 Reports（报表）中打开导入的

附录 B
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Financial Reporting 报表后，如果收到与对象重叠或不吻合有关的验证错误，请手动重新调整对象大小或移动对象来解决该错误。
成员选择差异
使用网格对象时，请注意以下几点：
• 同一个段中不允许出现重复的成员，重复的成员都会被移除。
• Financial Reporting 高级成员选择运算符（例如 AND、UNION、OR 和 NOT）转换为

Reports（报表）成员选择函数 Intersect（此函数组合多个成员和函数，以前为
Financial Reporting 中的 AND 运算符）和 Except（从函数中排除成员或其他函数，以前为 Financial Reporting 中的 NOT 运算符）。Financial Reporting OR 和 UNION 运算符执行相同的运算，是任何成员选择的默认值，因此无需在 Reports（报表）中为这两个运算符指定任何附加设置。迁移时 NOT 运算符存在两种差异：
– Reports（报表）成员选择不支持迁移嵌套 'Not' 语句。例如，"member-selection1 and

not member-selection2"会迁移，而 "member-selection1 and not not member-
selection2" 则不会。

– Reports（报表）成员选择不支持迁移针对第一个成员选择的 'Not' 语句。例如，
"member-selection1 and not member-selection2"会迁移，而 "not member-selection1
and member-selection2" 则不会。

• 在 Financial Reporting 中，成员选择支持 SuppressSharedMembers。在 Reports（报表）中，隐藏共享成员是为现有成员选择提供的一个选项（通过成员选择菜单添加）。
• Reports（报表）不支持用户定义的“用户成员列表”，而 Financial Reporting 支持。
• 以下 Financial Reporting 成员选择函数在 Reports（报表）中不受支持：

– MatchEX

– TopOfHierarchy

– LSiblings

– RSiblings

– Top

– AllMembers

• 在 Financial Reporting 中，系统成员列表是指定的级别或指定的层代。底层数据源提供这些名称，默认情况下其格式为 'Lev<n>,<dimension name>' 或 'Gen<n>,<dimension
name>'。但是，数据源管理员也可以向级别或层代提供用户指定的名称（例如，SKU 或
Country）。如果系统成员列表是默认名称之一，则会转换为 'LevelMembers' 或
'GenerationMembers' 成员选择函数。如果系统成员列表具有非默认名称，则在未连接到数据源时，系统无法确定可用的名称列表。因此，系统会显示迁移错误，且成员选择将转换为维的父成员。

• 迁移成员时，Financial Reporting 中以 "$"（表示它为替代变量）为前 的任何成员名称都将转换为 Reports（报表）中以 "&" 为前 的替代变量。
• 在 Financial Reporting Web Studio 中，网格中允许有重复的提示标签。在 Reports（报表）中，不允许有重复的提示标签。如果需要在多个位置重用提示定义，应为该提示创建

"Saved Selection"（保存的选择）并从多个位置选择 Saved Selection（保存的选择）。如果 Financial Reporting Web Studio 报表包含重复的提示标签，其中一个提示定义允许选择多个成员，而具有相同标签的另一个提示定义将用作成员选择函数（例如 Children
(Prompt)）中的单一选择，则迁移到 Reports（报表）时，报告设计者需要手动调整出现验证错误的重复提示标签。

附录 B
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• 在 Financial Reporting Web Studio 中，属性成员选择函数接受成员名称和别名、属性成员以及 UDA。在 Reports（报表）中，不支持使用成员名称和别名
条件格式和条件隐藏的差异
在 Financial Reporting Web Studio 中，条件格式设置和隐藏条件会将 #missing 数据值作为零进行求值。
例如，在条件表达式 ‘value == 0’ 中，对于零值和 #missing 值，表达式都将返回
true。
在 Reports（报表）中，条件格式设置和条件隐藏只会将 #missing 数据值作为无数据进行求值。
例如，在条件表达式 ‘value == 0’ 中，只有零值才能使表达式返回 true，#missing 值则不能。
因此，在 Reports（报表）中，检查零或 #missing 时，需要定义不同的条件。
分组和自动计算的差异
Financial Reporting 中的自动计算将迁移到等效的报表分组，注意事项和差异如下：
• 在 Financial Reporting 中，以前是在对话框中确定和定义自动计算公式。现在将其迁移到等效的公式行或列。
• 在 Financial Reporting 中，指定自动计算时所在的维层与 Reports（报表）分组层不同。

– Financial Reporting 中的 0 层视为“总计”类型的计算。这不会添加任何实际值，因为它只是所有自动计算维组合的总和。在 Reports（报表）中，这等效于引用分组行或列的未分组公式行/列。这是 0 层自动计算的迁移方式。
– 1+ 层自动计算迁移到 Reports（报表）中的 Financial Reporting 层 - 1 的分组。因此，1 层的自动计算将为 0 层分组，依次类推。

• 在 Financial Reporting 中，Allow Page Break After Auto Calculation（允许自动计算后插入分页符）属性迁移到相应维上的网格级别 Group Page Break（组分页）属性。但是，在 Financial Reporting 中，可以在网格中的每个自动计算和更改上指定此属性。在 Reports（报表）中，这是网格级别属性，应用于网格中给定维上的所有分组。
• 在 Financial Reporting 中，Allow Page Breaks Within（允许在此插入分页符）属性迁移到网格级别的 No Page Breaks in Group（组中无分页）属性。在 Reports（报表）中，这也是网格级别属性，应用于网格中给定维上的所有分组。
• 在 Financial Reporting 中，对自动计算中的非数据段设置格式是通过条件格式设置完成的。在 Reports（报表）中不需要这样，因为组中的非数据段是网格的一部分，可以直接进行格式设置。Financial Reporting 报表中的条件格式设置迁移到

Reports（报表）中的等效段。
Reports（报表）中不可用的功能
以下 Financial Reporting 功能在 Reports（报表）中不受支持：
• 规划单元注释
• 注释

Narrative Reporting 中的附注功能利用的底层框架和功能不同于 Financial
Reporting 注释，因此注释不会迁移到 Narrative Reporting 附注。

附录 B
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• 行/列模板
• 工作簿中使用 FRExecute 将 Financial Reporting 报表嵌入到 Microsoft Word 的 Microsoft

Word 文档
字体差异
Financial Reporting 中的以下默认字体将转换为等效的 Reports（报表）字体，作为自定义字体上传的 Financial Reporting 字体除外。
表 B-2    Financial Reporting 字体和 Reports（报表）等效字体
默认 Financial Reporting 字体 等效 Reports（报表）字体
Microsoft Sans Serif Liberation Serif

Arial Liberation Sans

Times New Roman Liberation Serif

Courier Liberation Mono

注：
Financial Reporting Web Studio 将包含 Reports（报表）中未公开的特定于区域设置的其他字体。

要在 Narrative Reporting 中上载字体，请参阅《管理 Narrative Reporting》中的“上传其他字体”。
要在 EPM 云平台中上传字体：
• 《使用 Planning》中的“上传字体”
• 《管理 Financial Consolidation and Close》 中的“上传字体”
• 《管理 Tax Reporting》中的“上传字体”
其他差异
迁移报表时，请注意以下事项：
• 无法使用钻取内容来钻取源自 Oracle Essbase 链接报表对象或 Narrative Reporting 单元格文件附件的单元格文件附件。
• Reports（报表）不支持链接对象和本地对象，这些对象属于报表对象，例如网格或图表，在存储库中保存，在报表中插入。如果在迁移的 Financial Reporting 报表中发现链接对象，则系统将显示迁移错误。
• 如果迁移的 EPM 云报表（例如 Planning 模块）按帐户类型进行条件格式设置或隐藏（例如隐藏 "Revenue"（收入）帐户类型的行），您可能需要更新条件表达式才能正确应用它。这是因为在 Financial Reporting 中，帐户类型的条件表达式仅检查是 "Expense"（费用）还是 "NonExpense"（非费用）类型；而在 Reports（报表）中，表达式会检查帐户类型是 "Asset"（资产）、"Liability"（负债）、"Equity"（权益）、"Revenue"（收入）、

"Expense"（费用）还是 "NonExpense"（非费用）。因此，您应更新条件表达式来检查真正的帐户类型。例如，必须更新隐藏 "Revenue"（收入）帐户类型的表达式（在 Financial
Reporting 中该类型视为 "NonExpense"（非费用）），以在迁移报表后隐藏真正的帐户类型 "Revenue"（收入）。

附录 B
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• Reports（报表）不支持 "Custom"（自定义）纸张格式大小。迁移会将此大小转换为 "Letter"（信纸）。
• Reports（报表）不支持超大 A3 纸张格式大小。迁移会将此大小转换为 "Letter"（信纸）。
• 在 Financial Reporting 中，用户可以将 MemberOverride 添加到 CellText 函数。

Reports（报表）当前不支持此属性。
• 在导入到 Reports（报表）期间，指向 Financial Reporting 中库文件夹的相关内容链接将被删除。

附录 B
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C报表与 Excel 中导入的报表之间的差异
本主题将帮助您了解报表与导出到或导入到 Excel 的报表之间的差异。
• 通过报表设计器，您可以使用 "Border Style"（边框样式）和 "Border Width"（边框宽度）属性组合定义边框格式设置的样式。"Border Style"（边框样式）可以是 "Solid"（实线）、

"Dotted"（点线）、"Dashed"（虚线）和 "Double"（双线）。"Border Width"（边框宽度）的值可以是 1 到 5。在 Excel 中导入时，边框样式将按如下所示进行映射，因为 Excel 不支持不同的宽度设置：
Reports（报表） Excel

实线，宽度_1 细
实线，宽度_2 中
实线，宽度_3、宽度_4、宽度_5 粗
点线，任意宽度 点线
虚线，宽度_1 虚线
虚线，宽度 2、宽度 3、宽度_4、宽度 5 中_虚线
双线，任意宽度 双线

• 如果定义的单元格字体颜色 = Transparent（透明），则 Excel 不支持此单元格。报表中的变通方法将使用 "Replace Text"（替换文本）属性并将替换文本设置为空值。
• 将报表导入到 Excel 后，不支持行条带。
• 前 /后 对齐：% 不应与其他字符或空格组合使用。此类格式设置可能会导致 Excel 中显示的数字值不正确。对齐前 时，Excel 会将前 字符放在单元格的 左边。如果提供负数后 ，没有提供正数后 ，且设置对齐后 ，则正数的后面可能会显示额外的空格。
• 如果报表中有多个垂直堆积的网格，它们具有不同的列宽，则导出报表在 Excel 中的列宽将基于报表中 上方网格的列宽。因此，与 Web 中的报表相比，其余的网格可能排列不一样，或者可能具有不同的列宽。这是因为在 Excel 中，电子表格中的所有行的列宽保持不变。

同样，如果报表中有多个水平排列的网格，它们具有不同的行高，则导出报表在 Excel 中的行高将基于报表中 左侧网格的行高。因此，与 Web 上的报表相比，其余的网格可能排列不一样，或者可能具有不同的行高。这是因为在 Excel 中，电子表格中的所有列的行高保持固定。
• 在单元格属性中指定缩进时，缩进的大小由报表设计器定义，单位为英寸或厘米，具体取决于设置的格式设置用户首选项（例如："0.25" 将缩进“英寸”）。将报表下载到 Excel时，将尝试在 Excel 中创建等效缩进。Excel 中的缩进是通过计算“标准字体和字体大小”中空格字符的宽度来完成的。

有关详细信息，请参阅“Microsoft 故障排除”页。
在 Reports（报表）和 Excel 之间，计算缩进量的不同方法可能不相同。这可能导致单元格中的文本未在报表预览（PDF 或 HTML）中换行时在 Excel 文档中换行。它还可能导致
Excel 文档的列宽不够，无法显示该列的单元格中的值，例如：Excel 可能会为单元格值显示 "#"，因为单元格值太大，无法在单元格中显示。
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D使用示例报表内容
Related Topics

• 查看示例报表
• 查看示例工作簿
• 查看示例分别输出定义文件

查看示例报表
注：
本节仅适用于 Narrative Reporting 部署。

在服务管理员安装了示例文件且您可以查看示例报表（请参阅“安装示例”）后，即可使用以下示例报表：
表 D-1    所有示例报表的列表
报表名称 说明
示例报表 0（执行摘要） 包含两个隐藏网格，用于驱动条形图和环形图；以及一个文本框，该框的文本函数用于返回几个帐户的汇总数据点。静态叙述显示在文本框中作为示例，附注也可用于此目的。
示例报表 1 包含一个网格，其中损益表帐户位于行中，

"Scenario"（方案）位于列中，另有两个公式列用于为行中的每个帐户显示 "% of Net Sales"（占净销售额的百分比）。
示例报表 2a（基本图表） 包含由隐藏网格驱动的饼图、条形图和折线图。
示例报表 2b（高级图表） 包含由隐藏网格驱动的瀑布图、气泡图、树状图和旭日图。
示例报表 2c（计量表图） 包含九个计量表图，它们由一个具有单个数据单元格的隐藏网格驱动。

报表显示所有的三种计量表图类型（Circular（圆环）、Horizontal（水平）和 Vertical（垂直）计量表）和所有的三种阈值类型（Thresholds（阈值）、Reference Lines（参考线）和 None（无））。
示例报表 3 包含一个网格和一个图表。网格的行中是

"Entities"（实体），列中是 "Scenarios"（方案）。图表由显示的网格驱动。
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表 D-1    （续） 所有示例报表的列表
报表名称 说明
示例图表 4a (RelativeMember) 包含一个网格，其中损益表帐户位于行中，

"Scenarios"（方案）和 "Fiscal Calendar"（会计日历）维位于列中。该网格使用 Range 和
RelativeMember 成员选择函数，跨方案显示滚动报表：
• 一月至 POV 中的当前所选月份（默认为六月）为 FY17 中的实际数据。
• 当前 POV + 1（默认为七月）至十二月为

FY18 中的计划数据。
• 您可以更改 POV 来选择另一个月份。列使用了当前 POV、范围和相关成员选择函数的组合。
• 在为 POV 选择了十二月时为了仅显示实际数据，有第三个隐藏数据列 (C)，它用于 B 列和

C 列的条件隐藏定义，以在 POV 选择为十二月时隐藏计划数据。
示例报表 4b (PeriodOffset) 包含一个网格，其中资产负债表帐户位于行中，

"Years"（年份）和 "Fiscal Calendar"（会计日历）维位于列中。该网格使用 Range 和
PeriodOffset 成员选择函数，跨年份显示 12 个月的滚动报表：
• 年份基于当前 POV。
• 会计日历基于 Range 函数，从 "PeriodOffset

of CurrentPOV – 5"（PeriodOffset 为
CurrentPOV – 5）开始，在 "PeriodOffset of
CurrentPOV – 6"（PeriodOffset 为
CurrentPOV – 6）结束。

示例报表 5（提示） 包含具有以下项提示的网格：
• 行中的一个或多个 "Segments"（段）。
• 列中部分 "Quarter"（季度）的子项。
• 启用了 "Printable Pages"（可打印页）的

POV 中的一个或多个 "Entities"（实体）。
示例报表 6（条件格式和隐藏） 包含一个网格，行中的 "Entities"（实体）和列中的 "Scenarios"（方案）应用了以下设置：

• "Act vs.Plan Var"（实际与计划差异）列上的条件格式，用于根据单元格值将单元格背景设置为红色、绿色或黄色。
• 基于上面红色和绿色的条件格式的条件文本，返回成员名称和数据值，以及基于正在计算的正或负数据值的方向词。
• "Entities"（实体）行上的条件隐藏，用于隐藏值小于 1,000,000 的所有行。

Appendix D查看示例报表
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表 D-1    （续） 所有示例报表的列表
报表名称 说明
示例报表 7（缩放和钻取） 包含一个网格，行中的 "Accounts"（帐户）和列中的 "Scenarios"（方案）具有以下缩放和钻取定义：

• "Gross Profit"（毛利）和 "Net Income"（净收益）缩放到子项。
• "Gross Profit"（毛利）和 "Net Income"（净收益）行标题钻取到 URL，即指向对应

Wikipedia 页面的链接。
• "Actual"（实际）列中的 "Gross Profit"（毛利）和 "Net Income"（净收益）数据单元格钻取到“示例报表 3”。"Accounts"（帐户）的

POV 将传递给目标报表。
注意：“示例报表 3”的钻取定义要求此报表位于
"Samples\Reports" 文件夹中。如果示例管理报表已移动到另一个文件夹，则必须将钻取定义更新为新位置，以确保钻取链接正常发挥作用。

示例报表 8（分组） 包含一个网格，其中 Accounts（帐户）、
Entities（实体）和 Segments（段）位于行中，
Scenarios（方案）位于列中：
• 为 Accounts（帐户）和 Entities（实体）维定义了分组。
• 组中有其他的 Text（文本）、Formula（公式）和 "Separator"（分隔符）行，用于显示组标题与合计或小计。
有关详细信息，请参阅“具有多个分组的分组示例”，此示例利用了此报表的一个简化版本，报表设计中包含详细信息和过程。

示例报表 9a（附注框输入） 包含一个简单的网格和图表，并插入了两个附注模板：Performance Summary 和 Variance
Summary。Entities（实体）和 Segments（段）维在 POV 中是可更改的，并且为两个附注模板输入了一些示例附注。此报表的目的是提供附注模板/框的示例，这两者用于在报表中为不同的
POV 选择输入附注。
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表 D-1    （续） 所有示例报表的列表
报表名称 说明
示例报表 9b（附注文本框） 包含一个简单的网格和一个启用了数据源的文本框，该文本框具有 Notes 文本函数。该文本函数使用命名 POV（命名 POV 1），该 POV 将 Entities（实体）维设置为 Control by Text POV（由文本

POV 控制）。此外，该函数使用附注格式（文本框附注格式）。Entities（实体）维在 POV 中是可更改的，并且在文本框中具有辅助 POV，其允许：
• 在报表的全局 POV 中选择 Entities（实体）成员。
• 选择成员选择函数（例如 "Bottom of"（底层）、"Children of"（子项）等），以将函数应用于在报表的全局 POV 中选择的 Entities（实体）成员。
此报表的目的是提供一个基于 POV 选择显示和聚合附注的示例。

示例报表 9c（网格内嵌附注输入） 包含一个简单的网格，其 "Note" 附注列段使用
Entity Variance Description 附注模板。
Segments（段）维在 POV 中是可更改的。已经为此附注模板输入了一些示例附注。此报表的目的是显示 终用户如何在网格中输入内嵌附注。

示例报表 9d（GridNotes 文本函数） 包含一个简单的网格，其文本列使用 GridNotes 文本函数。该文本函数引用列 A 中附加的附注，使用附注格式（网格单元格附注格式），并返回
Performance Summary 附注模板的附注。
Entities（实体）维在 POV 中是可更改的。

示例报表 10（蝴蝶型报表） 包含一个网格，其中 "Accounts"（帐户）位于行中，"Fiscal Calendar"（会计日历）位于列中。
Row Headings Before（行标题在以下元素前）网格属性设置为列 C，其中 "Accounts"（帐户）行标签显示在 B 列和 C 列之间，从而得到蝴蝶型报表。此外，"Accounts"（帐户）成员标签也居中对齐显示。

示例报表 11（保存的选择） 在列中包含两个具有 Fiscal Calendar（会计日历）维的网格，其中成员选择由 Saved Selection（保存的选择）驱动。Saved Selection（保存的选择）包含月份提示。在第一个网格中，存在月份列、月份 QTD 列和月份 YTD 列。在第二个网格中，存在三个 Scenario（方案）选择列：Actual（实际）、Plan（计划）和 Variance（差异）。这三列都由 Fiscal Calendar（会计日历）月选择驱动。
示例报表 12a（共享报表） 包含两个网格和一个图表（分布在两个工作表上），以及标题中的三个文本框和一个图像对象。报表将保存为共享报表。共享报表中的所有对象都可以插入到其他报表中。示例报表 12b 和 12c 中已插入了来自此报表的共享对象。
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表 D-1    （续） 所有示例报表的列表
报表名称 说明
示例报表 12b（订阅报表 1） 包含示例报表 12a 中的所有共享标题对象和一个共享网格。对源共享报表中的对象进行的任何更改也将反映在订阅报表中插入的共享对象中。
示例报表 12c（订阅报表 2） 包含示例报表 12a 中的所有共享标题对象、一个共享网格和一个共享图表。对源共享报表中的对象进行的任何更改也将反映在订阅报表中插入的共享对象中。

查看示例工作簿
注意：本节仅适用于 Narrative Reporting 部署。
为您提供了一些工作簿示例，供您练习使用报表、节、页面设置以及检查报表和节的各种 TOC定义。本节介绍了这些示例以及工作簿输出过程。
服务管理员部署示例内容后，您可以查看示例工作簿。有关详细信息，请参阅“安装示例”。
可以参考这些示例来创建自己的工作簿和报表结构。
封面和目录概览
在向工作簿中添加文档时，它会引用指向库的链接。实际文档不会复制到工作簿中。Word 文档有一个针对虚构示例 Vision Corporation 的静态封面。TOC 将作为 TOC 定义插入到 Word模板中。所插入的 TOC 定义 初在文档中显示为空白，但在执行工作簿输出或者预览工作簿时将会进行填充。
关于页面设置选项
所有的工作簿示例都包含公用页面设置定义，如页眉和页脚。
将页眉和页脚压印定义为始于报表的第一页而且将出现在工作簿中的每个报表上。
可以使用 Page Setup（页面设置）选项更改页眉和页脚定义。
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示例工作簿 1.1、1.2 和 1.3
示例工作簿 1.1、1.2 和 1.3 包含具有相同 POV 设置的相同报表，但每个报表使用自己的 Section（节）或者不同的 TOC 页眉定义，因此显示不同。
关于示例工作簿 1.1
此工作簿包含一个名为 Segment Reports（段报表）的 Section（节），还包括下列报表：Sample Report 1（示例报表 1）、Sample Report 3（示例报表 3）和 Sample
Report 4（示例报表 4）。
• 示例报表 1：

POV：Segments（段）：Seg01 和 Seg02 处于选中状态。
TOC Header（TOC 页眉）：ArtifactName(): MemberAlias("Segments")
先显示报表名称，后显示段 POV 的成员别名。

• 示例报表 3：
POV：Segments（段）：Children of Seg01（Seg01 的子项）和 Children of
Seg02（Seg02 的子项）处于选中状态。
TOC Header（TOC 页眉）：ArtifactName(): MemberAlias("Segments")

• 示例报表 4：
POV：Entities（实体）（E01 和 E02）和 Segment（段）(AllSegments) 处于选中状态。对于 Fiscal Calendar（会计日历）维，选择了 Current POV（当前
POV），这意味着它由工作簿 POV 定义。
TOC Header（TOC 页眉）：ArtifactName(): MemberAlias("Entities"),
MemberAlias("Segments")
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关于示例工作簿 1.2

此工作簿包含下列报表：Sample Report 1（示例报表 1）、Sample Report 3（示例报表
3）和 Sample Report 4（示例报表 4）。此工作簿与 Sample Book 1.1（示例工作簿 1.1）类似，但不包含 Section（节）。
• 示例报表 1：

POV：Segments（段）：Seg01 和 Seg02 处于选中状态。
TOC Header（TOC 页眉）：ArtifactName(): MemberAlias("Segments")
先显示报表名称，后显示段 POV 的成员别名。

• 示例报表 3：
POV：Segments（段）：Children of Seg01（Seg01 的子项）和 Children of Seg02（Seg02 的子项）处于选中状态。
TOC Header（TOC 页眉）：ArtifactName(): MemberAlias("Segments")

• 示例报表 4：
POV：Entities（实体）（E01 和 E02）和 Segment（段）(AllSegments) 处于选中状态。对于 Fiscal Calendar（会计日历）维，选择了 Current POV（当前 POV），这意味着它由工作簿 POV 定义。
TOC Header（TOC 页眉）：ArtifactName(): MemberAlias("Entities"),
MemberAlias("Segments")
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关于示例工作簿 1.3

此工作簿包含下列报表：Sample Report 1（示例报表 1）、Sample Report 3（示例报表 3）和 Sample Report 4（示例报表 4）。此工作簿与 Sample Book 1.2（示例工作簿 1.2）类似，但还包含多个 TOC 页眉定义级别，它们将先显示报表名称，后显示
POV 选择项。
• 示例报表 1：

POV：Segments（段）：Seg01 和 Seg02 处于选中状态。
TOC Header（TOC 页眉）：
ArtifactName():
MemberAlias("Segments")
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先显示报表名称，后显示段 POV 的成员别名。
• 示例报表 3：

POV：Segments（段）：Children of Seg01（Seg01 的子项）和 Children of Seg02（Seg02 的子项）处于选中状态。
TOC Header（TOC 页眉）：
ArtifactName():
MemberAlias("Segments")

• 示例报表 4：
POV：Entities（实体）（E01 和 E02）和 Segment（段）(AllSegments) 处于选中状态。对于 Fiscal Calendar（会计日历）维，选择了 Current POV（当前 POV），这意味着它由工作簿 POV 定义。
TOC Header（TOC 页眉）：
ArtifactName():
MemberAlias("Entities"),MemberAlias("Segments")
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关于示例工作簿 2.1

此工作簿包含一个名为 Segments（段）的 Section（节），其中包含 Sample Report
1（示例报表 1）和 Sample Report 4（示例报表 4）。
Section（节）包含 Seg01 和 Seg02 的段 POV 定义，而两个报表的段 POV 选择项为
Current POV（当前 POV）。这意味着，在 POV 中为两个报表定义的 Section POV（节 POV）基本上与每个 Segment（段）成员进行级联并为其运行每个报表。
Sample Report 4（示例报表 4）的 POV 具有下列 Entities（实体）：E01 和 E02。对于 Fiscal Calendar（会计日历）维，选择了 Current POV（当前 POV）。
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关于示例工作簿 2.2

此工作簿与 Sample Book 2.1（示例工作簿 2.1）类似，但 Section（节）POV 设置为
Children of Current POV（当前 POV 的子项），其中包括 Sample Report 1（示例报表 1）和 Sample Report 4（示例报表 4）。工作簿 POV 选择项设置为一些
Segments（段）维父成员。
此工作簿示例阐释了工作簿 POV 选择项如何促进报表级联。
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关于示例工作簿 3

此工作簿包含三个嵌套的 Sections（节）：Segments（段）、SKU 和 Item（项）。
报表的 TOC 页眉如下所示：
Sample Report 1（示例报表 1）：ArtifactName(): MemberAlias("Segments")
Sample Report 3（示例报表 3）：ArtifactName(): MemberAlias("Segments")
Sample Report 4（示例报表 4）：ArtifactName(): MemberAlias("Entities"),
MemberAlias("Segments")
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关于示例工作簿 4

此工作簿包含两个节，分别为 Segment Summary 和 Summary and Closing comments。
报表和工作簿的 TOC 页眉如下：
Sample Report 1：ArtifactName()
Segment Summary Introduction：ArtifactName()
Sample Book 1.2：ArtifactName()
工作簿设计器视图：
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TOC 视图：
 

 

关于示例工作簿 5

此工作簿将所有示例报表包含在一个工作簿中。它包括两个 节以对两种不同类型的示例报表进行分组：Management Reports（管理报表）和 Notes Reports（附注报表）。
报表的 TOC 页眉主要通过 ArtifactName() 函数显示报表名称。一些报表还显示一个或两个报表维的成员别名。
工作簿设计器视图：
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TOC 视图：
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查看示例分别输出定义文件
注意：在本节中，对示例分别输出 CSV 文件的任何引用都仅适用于 Narrative Reporting 部署。
服务管理员部署示例内容后，您可以查看示例分别输出定义。有关详细信息，请参阅“安装示例”。
您可以参考这些示例来创建自己的分别输出定义。
示例分别输出文件包括以下文件：
• 示例目标分发文件：

– bursting_file_segments.csv
此目标分发 CSV 文件用于 Sample Bursting Definition 1（示例分别输出定义 1），包含 Segments（段）维中的 level 0 成员以及前五个成员的一些虚构（并非实际）用户 ID 和电子邮件地址。
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– bursting_file_empty.csv
此目标分发 CSV 文件仅包含列标题，因此您可以将它用作创建新 Targeted
Distribution（目标分发）文件的起点。
 

 

• 示例分别输出定义文件：
– Sample Bursting Definition 1（示例分别输出定义 1）
– Sample Bursting Definition 2（示例分别输出定义 2）
– Sample Bursting Definition 3（示例分别输出定义 3）

示例分别输出定义
这些示例分别输出定义对 Success（成功）和 Failure（失败）通知使用一些虚构（并非实际）电子邮件地址，并且对发布到库的所有输出文件使用 Samples（示例）文件夹作为 Root Folder（根文件夹）。
所有示例分别输出定义文件都将 ArtifactName() 文本函数用于文件夹路径，该路径在
Root Folder（根文件夹）下创建且包含所有输出文件。
Sample Bursting Definition 1（示例分别输出定义 1）
Sample Bursting Definition 1（示例分别输出定义 1）包含一个 Targeted
Distribution File（目标分发文件），用于为 Segments（段）维分别输出报表的输出。它将输出文件通过电子邮件发送给各个用户，并将输出文件发布到库中。
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此分别输出定义使用 Sample Report 1（示例报表 1） 作为分别输出对象，将
bursting_file_segments.csv 文件用作 Targeted Distribution（目标分发）文件，并包含在
Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）中选择的五个 Segment（段）成员。
请查看以下图像，它显示了 "Sample Bursting Definition 1"（示例分别输出定义 1）中的选择：
 

 下面一起来看以下示例：
• Fiscal Calendar（会计日历）维是 Global Dimension（全局维），并选择了 June（6月）
• Email（电子邮件）和 Library（库）渠道都已选择，且包含以下信息：

– Email（电子邮件）下的 Attachment Name（附件名称）字段中显示以下文本：
ArtifactDescription() - MemberAlias("Segments")。

– Library（库）下的 Artifact Name（对象名称）字段中显示以下文本：
ArtifactDescription() - MemberAlias("Segments")。

• 将根据 Report Description（报表说明）和 Segment Member Name（段成员名称）显示生成的 PDF 文件名。例如，Income Statement Act vs Plan - Bookshelf Audio
System.pdf

在执行示例分别输出定义后：
• 将为在分别输出 POV 维中选择的五个 Segments（段）生成输出文件。
• 对于 Email（电子邮件）渠道，将使用分发文件的 external_emails 和 user_emails 列中为每个成员列出的电子邮件地址，通过电子邮件向各个用户发送相应的输出文件。

例如，对于 BAS 成员，将通过电子邮件向 jane.q.public@example.com 和 user0001 发送生成的输出，以此类推。

Appendix D查看示例分别输出定义文件

D-21



• 对于 Library（库）渠道，所有五个输出文件都将发布到 "Library"（库）中 Root
Folder（根文件夹）- Samples（示例）下的 Sample Report 1（示例报表 1）子文件夹（由 ArtifactName（对象名称）和 Path Hierarchy（路径层次结构）中使用的文本函数生成）。
将根据分发文件的 user_names 列授予对每个输出的库访问权限。例如，对于 BAS成员，将为 user0001 授予对生成的输出的访问权限，以此类推。

• 系统将向 Success Notification（成功通知）中指定的电子邮件地址
jaime.sommers@example.com 发送一封电子邮件，其中包含分别输出定义成功执行的信息。

 

 

Sample Bursting Definition 2（示例分别输出定义 2）
此示例分别输出定义为 Segments（段）维生成报表的输出，但不使用 Targeted
Distribution（目标分发）文件。它通过电子邮件将所有输出文件发送给指定的用户，并将输出文件发布到库。
该分别输出定义使用 Sample Report 1（示例报表 1）作为分别输出对象，并包含在
Bursting POV Dimension（分别输出 POV 维）中选择的 5 个 Segment（段）成员。
请查看以下图像，它显示了 "Sample Bursting Definition 2"（示例分别输出定义 2）中的选择：
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 下面一起来看以下示例：
• Fiscal Calendar（会计日历）维是 Global Dimension（全局维），并选择了 June（6月）
• Email（电子邮件）和 Library（库）渠道都已选择，且包含以下信息：

– Email（电子邮件）下的 Attachment Name（附件名称）字段显示以下文本：
ArtifactDescription() - MemberAlias("Segments")。

– Library（库）下的 Artifact Name（对象名称）字段显示以下文本：
ArtifactDescription() - MemberAlias("Segments")。

• 将根据 Report Description（报表说明）和 Segment Member Name（段成员名称）显示生成的输出文件名。例如，Income Statement Act vs Plan - Bookshelf Audio
System.pdf

在执行示例分别输出定义后：
• 将为在分别输出 POV 维中选择的五个 Segments（段）生成输出文件。
• 对于 Email（电子邮件）渠道，选择了 Send all generated reports to all recipients in a

single email（在一封电子邮件中将所有生成的报表发送给所有收件人）选项，未使用
Distribution File（分发文件），在 Distribution List（分发列表）中指定的
zachary.smith@example.com 和 jane.q.public@example.com 两个用户电子邮件地址将收到一封附加了五个输出文件的电子邮件。
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• 对于 Library（库）渠道，选择了 Assign all permissions to the generated
reports（将所有权限分配给生成的报表）选项，且使用 Distribution File（分发文件）。只会为在 User List（用户列表）中指定的用户授予对所生成输出文件的权限。

注：
这是示例分别输出文件，每个客户在他们的系统中将有不同的用户，因此
User List（用户列表）中没有系统用户。

所有五个输出文件都将发布到 "Library"（库）中 Root Folder（根文件夹）-
Samples（示例）下的 Sample Report 1（示例报表 1）子文件夹（由
ArtifactName（对象名称）和 Path Hierarchy（路径层次结构）中使用的文本函数生成）。

• 系统将向 Success Notification（成功通知）中指定的电子邮件地址
jaime.sommers@example.com 发送一封电子邮件，其中包含分别输出定义成功执行的信息。

 

 

Sample Bursting Definition 3（示例分别输出定义 3）
此示例分别输出定义将生成一个工作簿的单个输出，且没有维的分别输出，生成的输出文件将通过电子邮件发送至指定的用户，并且会将输出文件发布到库。
该分别输出定义使用 Sample Book 1.1（示例工作簿 1.1）作为分别输出对象，并将分别输出 POV 维设置为 None（无），因此只会生成一个输出文件，且不使用目标分发文件。
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请查看以下图像，它显示了 "Sample Bursting Definition 3"（示例分别输出定义 3）中的选择：
 

 下面一起来看以下示例：
• Fiscal Calendar（会计日历）维是 Global Dimension（全局维），并选择了 June（6月）
• Email（电子邮件）和 Library（库）渠道都已选择，且包含以下信息：

– Email（电子邮件）下的 Attachment Name（附件名称）字段显示以下文本：
ArtifactName() - MemberName("Fiscal Calendar")。

– Library（库）下的 Artifact Name（对象名称）字段显示以下文本：ArtifactName()
- MemberName("Fiscal Calendar")。

• 将根据 Book Name（工作簿名称）和 Fiscal Calendar Member Name（会计日历成员名称）显示生成的输出文件名。例如，Sample Book 1.1 – June.pdf
在执行示例分别输出定义后：
• 因为分别输出 POV 维设置为 None（无），并且无法为多个成员执行分别输出，将生成一个输出文件。
• 对于 Email（电子邮件）渠道，由于未使用 Distribution File（分发文件），在

Distribution List（分发列表）中指定的 zachary.smith@example.com 和
jane.q.public@example.com 两个用户电子邮件地址仅收到一封附加了一个输出文件的电子邮件。
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• 对于 Library（库）渠道，未使用 Distribution File（分发文件），并且只会为在
User List（用户列表）中指定的用户授予对所生成输出文件的权限。

注：
这是示例分别输出文件。每个客户在他们的系统中将有不同的用户，因此
User List（用户列表）中没有系统用户。

该输出文件将发布到 Library（库）中 Root Folder（根文件夹）- Samples（示例）下的 Sample Book 1.1（示例工作簿 1.1）子文件夹（由 ArtifactName（对象名称） 和 Path Hierarchy（路径层次结构）中使用的文本函数生成）。
• 系统将向 Success Notification（成功通知）中指定的电子邮件地址

jaime.sommers@example.com 发送一封电子邮件，其中包含分别输出定义成功执行的信息。
 

 

Appendix D查看示例分别输出定义文件

D-26


	目录
	文档可访问性
	文档反馈
	1 创建并运行 EPM 卓越中心
	2 Reports（报表）概览
	了解 Reports（报表）
	报表组成部分

	3 设计报表
	设计报表前的考虑因素
	关于连接和数据源
	创建和编辑数据源连接

	使用报表设计器
	访问报表设计器
	关于报表设计器
	报表设计器工具栏
	报表属性

	使用报表对象
	插入报表对象
	编辑报表对象并调整其大小和位置
	跨工作表复制/移动报表对象

	了解视点
	视点概览
	全局视点与本地视点

	使用文本函数显示信息
	更正报表错误

	4 使用网格
	关于网格
	添加网格
	关于网格设计器
	关于网格属性
	网格属性概览
	常规属性
	列属性
	行属性
	设置网格单元格格式
	排序

	网格工具栏
	使用隐藏网格
	格式设置最佳实践

	定义视点
	关于视点
	使用视点
	设置视点
	显示可打印页成员
	属性维和视点
	视点示例

	使用网格中的行和列
	插入行和列
	复制、移动和删除行和列
	将一个网格段中的成员选择复制到另一个网格段
	隐藏行或列
	合并和分隔行或列
	在行或列前面插入分页符
	定义公式行和列
	插入公式行或列
	在单元格级别计算


	使用公式栏
	创建公式
	应用公式的报表示例
	使用公式栏修改成员选择
	使用公式栏中的自动完成功能

	使用条件格式设置、文本和隐藏
	创建条件
	条件格式设置示例
	条件文本示例
	条件隐藏示例
	条件格式设置、文本和隐藏的指示符与工具提示
	管理条件
	条件格式设置、文本和隐藏的注意事项
	条件格式设置、文本和隐藏的标准与参数
	条件文本中的分析
	使用高级条件

	放大网格中的父成员
	网格级别缩放
	行/列段级别缩放
	即席缩放

	使用分组
	分组简介
	分组和网格公式
	分组和分页
	分组注意事项
	添加分组
	删除分组
	具有多个分组的分组示例
	排序和分组
	公式和文本函数对分组的引用
	条件格式设置和条件隐藏与分组
	示例：对行或列中引用多个成员的公式使用分组

	使用钻取内容
	定义钻取内容链接
	管理钻取内容定义
	将视点传递给目标报表
	在网格单元格中钻取内容结果的示例

	使用穿透钻取和单元格文件附件
	使用有效交叉点
	了解有效交叉点
	了解视点中的有效交叉点
	了解网格数据中的有效交叉点

	使用蝴蝶型报表
	使用 "Ancestor Before Children"（祖先在子项前）属性

	5 使用文本框
	添加文本框
	设置文本框的格式
	使用 "Text Character Width"（文本字符宽度）属性

	6 使用图像
	插入图像
	设置图像的格式

	7 使用图表
	关于图表
	插入图表
	关于图表设计器
	图表设计器视图
	图表属性
	了解图表数据点和标签显示的大小
	了解图表中的双 Y 轴
	关于瀑布图
	关于散点图和气泡图
	关于树状图和旭日图
	示例：树状图和旭日图

	关于计量表图
	计量表图属性
	示例：计量表图


	8 使用共享报表和对象
	关于共享报表和对象
	将报表另存为共享报表
	将共享对象插入到报表中
	取消链接报表中的共享对象
	共享报表和对象的限制和行为

	9 定义成员
	关于定义成员
	分配成员
	为数据行或列分配成员
	使用函数分配成员
	选择成员时可用的函数
	示例：组合 Intersect 函数和 Except 函数
	示例：使用 Range 函数创建滚动报表
	示例：将 Match 函数与 CurrentPOV 结合使用
	示例：使用 PeriodOffset 和 Parent 函数返回滚动季度

	使用提示分配成员
	使用替代变量和用户变量

	覆盖数据行或列标题
	搜索成员
	预览选定成员
	使用已保存的成员选择
	创建、编辑、删除、重命名和复制已保存的成员选择
	使用成员选择中已保存的选择

	隐藏共享成员
	显示支持详细信息

	10 使用函数
	数学函数
	关于数学函数
	数学函数中的变元
	数值变元
	行、列或单元格引用变元
	嵌入式函数作为变元

	表达式中的数学运算符
	表达式中的数学操作数
	使用公式引用同一报表中的其他网格
	自然优先

	Absolute
	Average
	AverageA
	Count
	CountA
	Difference
	Eval
	IFThen
	Max
	Min
	PercentofTotal
	Product
	Rank
	Round
	Sum
	SumV
	Truncate
	Variance
	使用 Essbase 的预期结果
	使用 EPM 云的预期结果
	Variance 行为
	示例

	VariancePercent
	使用 Essbase 的预期结果
	使用 EPM 云的预期结果
	VariancePercent 行为
	示例


	文本函数
	关于文本函数
	文本函数注意事项
	文本函数的参数

	AncestorName/AncestorAlias
	CellText
	CellValue
	ColumnNumber/RowNumber
	ConditionalText
	DateTime
	GridNotes
	HeadingValue
	Left/Right/Mid
	MemberAlias
	MemberName
	MemberProperty
	Notes
	PageCount
	PageNumber
	ReportAuthor
	ReportCreatedOn
	ReportDescription
	ReportLocation
	ReportModifiedBy
	ReportModifiedOn
	ReportName
	ReportRunBy

	条件函数
	IFThen,If
	条件运算符
	复杂条件


	11 使用附注
	关于附注
	创建附注模板
	使用附注模板
	将附注框插入到报表中
	设置附注模板
	设置属性
	在附注模板中输入占位符文本
	设置维布局
	设置视点选择和选项
	保存附注模板

	设置网格内嵌附注输入
	插入附注行或列
	为附注行或列选择成员
	设置 "Allow Note Input"（允许附注输入）属性
	选择现有附注模板或创建新附注模板
	管理用于网格内嵌输入的附注模板


	使用附注管理器
	附注管理器简介
	使用附注管理器
	查看附注模板中的源报表
	更改附注模板的数据源
	授予对附注模板的访问权限
	删除附注模板
	查看附注中的源报表
	授予对附注的访问权限
	删除附注
	查看和编辑附注文本
	编辑附注文本
	清除附注文本
	复制附注
	将附注对象从一个环境迁移到另一个环境
	导出附注模板
	导出附注
	导出附注格式
	导入附注

	查看对附注的访问权限



	使用 Notes 文本函数
	使用附注格式
	附注格式简介
	访问附注格式管理器
	创建附注格式
	使用附注格式文本函数
	创建附注格式的限制
	了解附注格式文本函数

	在报表中使用命名 POV
	命名 POV 简介
	创建命名 POV
	示例：使用 "Named POV"（命名 POV）和 "POV Dimension"（POV 维）选项

	在报表中插入 Notes 文本函数

	安全性 — 附注模板和附注的角色和访问权限
	最佳实践

	12 使用工作簿
	关于工作簿
	创建工作簿的限制
	访问 "Book Creation"（工作簿创建）窗口
	创建工作簿
	保存工作簿定义
	关于工作簿设计器
	关于工作簿设计器工具栏
	关于工作簿属性
	使用工作簿设计器
	使用工作簿设计器的 "Action"（操作）菜单
	添加数据源
	对数据源重新排序
	更改数据源
	管理工作簿中的别名表


	设置工作簿视点
	管理工作簿中的文档
	向工作簿中添加节
	移动工作簿内的节
	删除节
	在工作簿节点下方添加文档
	在当前所选项上方或下方添加文档
	向工作簿中添加多个文档
	移动工作簿内的文档
	删除文档

	定义报表提示选择项
	使用报表、工作簿和节的视点选择项
	为报表或工作簿设置视点
	为节设置视点

	在工作簿中显示目录
	设置 Word 目录模板
	为文档或节设置目录显示方式

	使用节
	使用多个数据源

	13 使用分别输出
	关于分别输出
	先决条件
	创建分别输出定义的简单步骤
	创建新的分别输出定义
	选择分别输出对象
	设置分别输出视点
	选择目标分发文件
	使用目标分发文件

	设置旧分发文件
	选择分发格式
	定义成功通知
	定义失败通知
	配置电子邮件渠道
	配置库渠道
	管理用户
	保存分别输出定义

	使用分别输出定义操作菜单
	对数据源重新排序
	管理分别输出定义中的别名表

	创建分别输出定义的限制
	对分别输出定义使用提示
	对多个数据源使用分别输出定义
	设置分别输出定义的访问权限

	A 最佳做法和故障排除主题
	报表设计注意事项
	报表设计最佳做法
	故障排除主题
	有关 EPM 云的常见问题

	B 从 Financial Reporting 迁移报表
	在 Narrative Reporting 中迁移 Financial Reporting
	在 EPM 云中迁移 Financial Reporting
	解决迁移验证错误
	Financial Reporting 和 Reports（报表）之间的差异

	C 报表与 Excel 中导入的报表之间的差异
	D 使用示例报表内容
	查看示例报表
	查看示例工作簿
	查看示例分别输出定义文件


