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1创建并运行 EPM 卓越中心
部署 EPM 的 佳做法是创建 CoE（卓越中心）。
EPM CoE 通过一致的努力来确保采用新技术和 佳做法。它推动绩效管理相关业务流程的转型以及使用技术赋能解决方案。
采用云可以帮助组织提高业务敏捷性并促进创新解决方案开发。EPM CoE 会监督您的云计划，并帮助您保护和保持投资并促进有效使用。
EPM CoE 团队：
• 确保采用云，并帮助组织充分利用云 EPM 投资
• 作为推广 佳做法的指导委员会
• 主导 EPM 相关的变更管理计划并推动转型
所有客户都可以从 EPM CoE 中受益，包括已经实施 EPM 的客户。
如何开始？
单击以下链接，即可为您自己的 EPM CoE 获取 佳做法、指导和策略：EPM 卓越中心简介。
了解更多信息
• 观看 Cloud Customer Connect 研讨会：创建并运行云 EPM 卓越中心 (CoE)

• 观看视频：概览：EPM 卓越中心和创建卓越中心。
• 查看 EPM CoE 的业务优势和价值主张：创建并运行 EPM 卓越中心
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2欢迎阅读“使用 Smart View（Mac 和浏览器）”
《使用 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）》介绍了 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）功能和选项，包括概念、过程和示例。
在何处查找信息
Oracle 帮助中心的 "Books"（书籍）选项卡中提供了适用于您的云业务流程的 Smart View（Mac 和浏览器）文档：
https://docs.oracle.com/en/cloud/saas/epm-cloud/index.html

在 "Books"（书籍）选项卡中，找到 "User"（用户）部分，然后选择《使用 Oracle Smart
View for Office（Mac 和浏览器）》HTML 或 PDF 链接。
如何查找信息
要查找信息：
• 在联机帮助中，在浏览器窗口的左侧框中，使用目录导航到主题，或者单击“搜索”图标并在文本框中输入搜索词。
• 在 PDF 中，从目录中导航到主题或者使用阅读器的搜索功能。
文档约定
本指南介绍 Smart View（Mac 和浏览器）中支持的多个数据源的相关功能和任务。可能会出现以下情况：有些主题适用于所有数据源，有些主题仅适用于特定数据源。以下文档约定用于指示主题对数据源的适用性。
• 如果某个主题仅适用于特定的数据提供程序，则在主题开头的适用于：部分中会提到该提供程序名称。例如：

– 如果某个主题仅适用于 Planning：适用于：Planning

– 如果某个主题仅适用于 Essbase：适用于：Oracle Essbase

– 如果某个主题仅适用于 EPM 云数据源而不适用于 Essbase：适用于：EPM 云数据源提供程序
• 如果某个主题适用于“支持的数据源提供程序”主题中列出的所有受支持的数据提供程序，则不会在该主题中添加适用于：部分。

2-1
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3
Smart View（Mac 和浏览器）简介

另请参阅：
• Smart View（Mac 和浏览器）概述

Smart View（Mac 和浏览器）在 Windows 或 Mac 系统上的 Oracle EPM 云解决方案 、
Oracle Essbase 与 Web 浏览器中部署的 Microsoft Office 365 之间提供了一个接口。

• 支持的数据源提供程序
Smart View（Mac 和浏览器）当前支持以下数据源提供程序。

• Smart View（Mac 和浏览器）组件
Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）的基本组件包括 Smart View 功能区、提供程序和提供程序即席功能区、Smart View 主页面板和上下文菜单。您可以通过这些组件连接到数据源提供程序以及访问 Smart View 功能。

• 部署 Smart View管理员需要将 Smart View（Mac 和浏览器）部署到其 Office 365 用户。
Smart View（Mac 和浏览器）概述

Smart View（Mac 和浏览器）在 Windows 或 Mac 系统上的 Oracle EPM 云解决方案 、
Oracle Essbase 与 Web 浏览器中部署的 Microsoft Office 365 之间提供了一个接口。
Oracle Smart View for Office 提供一个专门针对 Oracle 的 Enterprise Performance
Management (EPM) 和 Business Intelligence (BI) 解决方案设计的通用 Microsoft Office 界面。可使用 Smart View 在 Microsoft Excel、Word 和 PowerPoint 界面中查看、导入、处理、分布和共享数据。它是一种用于从 Microsoft Office 产品访问和集成 EPM 和 BI 内容的综合工具。
Microsoft Office 365 指的是一系列订阅计划，包括访问通过 Internet 启用的 Office 应用程序以及其他生产力服务（云服务）以及桌面版本。开发 Smart View（Mac 和浏览器）是因为现有
Smart View 插件基础架构仅支持 Windows 桌面部署，并且 Smart View（Mac 和浏览器）部署与 Microsoft Office 365 的配合更为密切。
Smart View（Mac 和浏览器）在 Windows 或 Mac 系统上的 Oracle EPM 云和 Essbase 解决方案与 Web 浏览器中部署的 Microsoft Office 365 之间提供了一个接口。具体而言，支持
Windows/Mac 上的 Chrome 浏览器。将来的发行版计划支持其他平台和设备。
Smart View（Mac 和浏览器）的其他好处包括：
• 多平台支持
• 轻松部署和维护
• 频繁的云更新
• 客户端占用空间为零；不需要 终用户进行维护
• 高度可定制的用户界面和部署
Smart View（Mac 和浏览器）支持 Excel 即席分析和表单中的大多数功能。支持以下较高层面的功能：
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• 即席分析操作，例如：缩放、透视、仅保留/仅删除、提交、范围操作、分析/自由形式和公式保留
• 多网格即席工作表
• 表单操作，例如：表单打开和刷新、从表单提交、展开/折叠、支持详细信息、批量分配、作业控制台、复制版本、业务规则，以及分析
• 选项和样式
• 成员选择和 POV

• 穿透钻取
• 将即席网格保存为表单，包括保存格式设置
• 将即席网格保存为智能表单，包括保存格式设置
• 扩散、网格扩散、单元格锁定和批量分配
• 函数：包括函数生成器界面并支持手动使用 HsGetValue、HsSetValue 和 HsAlias

• 任务列表
• 仪表板
• 完整的 508 辅助功能支持
• 面向管理员的应用程序生成和维护
• 非英语环境或平台
Smart View for Office 的某些功能目前在 Smart View（Mac 和浏览器）中不受支持，例如：
• 复制并粘贴数据点
• 不支持双击成员或数据单元格。您需要改用功能区命令来完成任务，例如放大。
• Word 和 PowerPoint 功能
• 查询设计器
• 弹性表单
• 从 Web 应用程序中打开表单和即席网格（Web 启动）
• 复合表单（没有将来的支持计划）
• VBA

视频
目标 观看此视频
了解如何使用 Smart View（Mac 和浏览器）中的基本功能  Smart View for Office（Mac 和浏览器）简介

支持的数据源提供程序
Smart View（Mac 和浏览器）当前支持以下数据源提供程序。
EPM 云
支持以下 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 业务流程：

第 3 章支持的数据源提供程序

3-2

https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:27199
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:27199


• Enterprise Profitability and Cost Management

• Financial Consolidation and Close

• 自由形式
• Planning

• Planning 模块
• Tax Reporting

根据您连接到的 EPM 云业务流程，Smart View（Mac 和浏览器）可以与以下扩展结合使用：
• 管理扩展
• EPM 书册
Oracle Essbase

Smart View（Mac 和浏览器）支持分析 Oracle Essbase（Oracle Cloud Infrastructure 上的
Essbase，通过 Oracle 市场获得）21.5.2.0.1 和更高版本中的数据。

Smart View（Mac 和浏览器）组件
Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）的基本组件包括 Smart View 功能区、提供程序和提供程序即席功能区、Smart View 主页面板和上下文菜单。您可以通过这些组件连接到数据源提供程序以及访问 Smart View 功能。
Smart View 功能区
Smart View 功能区包含所有 Smart View 操作的命令（例如刷新或提交数据），或者用于启动“选项”面板的命令。Smart View 功能区始终存在。请注意，在您的 Smart View 设置中，此功能区可能显示不同的名称。适用于所有上下文的命令（如“主页”按钮或“选项”按钮）在任何上下文中都保持启用状态；例如，在即席工作表或包含表单的工作表中，常用命令按钮都保持启用状态。
提供程序和提供程序即席功能区
从业务流程或数据提供程序打开表单时，相应的提供程序功能区将显示在 Smart View 功能区旁边。每个提供程序功能区仅显示特定提供程序和模式所支持的命令。例如，当您访问
Planning 表单时，将显示 Planning 功能区，当您执行即席分析时，将显示 Planning 即席功能区。
提供程序功能区包括：
• Planning

• Planning 即席
• FCCS (Financial Consolidation and Close)

• FCCS 即席
• TRCS (Tax Reporting)

• TRCS 即席
• EPCM (Enterprise Profitability and Cost Management)

• EPCM 即席
• Essbase

第 3 章
Smart View（Mac 和浏览器）组件
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根据管理员配置的扩展，您还可以看到“管理扩展”功能区和“EPM 书册”功能区。
Smart View 主页面板
Smart View 主页面板显示在 Microsoft Office 应用程序的右侧。单击 Smart View 功能区上的主页按钮可打开 Smart View 主页面板。
在 Smart View 主页面板中，可以：
• 打开表单（请参阅“在 Excel 中打开表单”）
• 创建即席网格（请参阅“启动即席分析”）
• 管理员：管理维和属性维（请参阅《管理 Planning》中的“使用 Smart View 导入和编辑应用程序元数据”。
一些任务面板可能会叠加在 Smart View 主页面板上，包括：
• 单击 Smart View 功能区中的“选项”按钮后，查看和定义 Smart View 选项（请参阅“设置 Smart View 选项”）
• 单击 Smart View 功能区中的 POV 按钮后，设置视点（请参阅“从视点维中选择成员”）
• 单击 Smart View 功能区中的“级联”按钮后，级联报表（请参阅“级联报表”）
对于打开的每个任务面板，面板一侧都会出现一个选项卡。您可以根据需要通过单击选项卡在面板之间切换。
上下文菜单
在表单中，通过选择工作表中的成员或数据单元格，然后单击 Smart View 功能区上的“上下文菜单”按钮来访问上下文菜单。根据所选的成员或数据单元格，上下文菜单上的可用项可能会有所不同。可用选项由服务管理员和表单设计人员确定，可以包含业务规则或为当前打开的表单定义的任何操作菜单项。
管理员：右键上下文菜单上显示的命令取决于 web 应用程序中定义并应用于表单的“操作”菜单。请参见《管理 Planning》中的“管理操作菜单”
右键上下文菜单
右键上下文菜单提供了一种在所选单元格的上下文中访问常用菜单项的便捷方式。根据服务管理员在创建清单文件时选择的选项，右键上下文菜单中的可用项可能有所不同。通过编辑清单文件并重新部署或旁加载，服务管理员可以添加或删除菜单。
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注：
上下文菜单中的菜单选项名称重复显示；例如：
 

 

管理员：右键上下文菜单上显示的命令取决于您创建清单文件时在选择要添加到上下文菜单的项对话框中选择的内容。有关创建和部署清单文件的信息，请参阅《部署和管理 Oracle Smart
View for Office（Mac 和浏览器）》。

部署 Smart View
管理员需要将 Smart View（Mac 和浏览器）部署到其 Office 365 用户。
Smart View（Mac 和浏览器）托管在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 和
Oracle Essbase 环境中。
有关详细信息，请参阅《部署和管理 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）》。

第 3 章部署 Smart View
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4连接到 Smart View（Mac 和浏览器）
另请参阅：
• 在 Mac 上连接到 Smart View在 Mac 上，完成以下过程来登录到 Office 365、您的云服务和 Oracle Smart View for

Office（Mac 和浏览器）。
• 在 Chrome 中连接到 Smart View完成以下过程来使用 Chrome 登录到 Office 365、您的云服务和 Oracle Smart View for

Office（Mac 和浏览器）。
在 Mac 上连接到 Smart View

在 Mac 上，完成以下过程来登录到 Office 365、您的云服务和 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）。
要登录到您的环境：
1. 在 Mac 上，启动 Excel 365 并登录到您的 Office 365 帐户。

Smart View 功能区将同其他 Excel 365 功能区一起显示。
2. 选择 Smart View 功能区，然后单击主页。

在 Smart View 面板中，在 Excel 工作表右侧，将显示 Oracle Cloud 登录信息。
3. 输入您的用户名和密码，然后单击开始。

您现在已连接到环境，应当会在 Smart View 面板中看到库文件夹和多维数据集。

注：
从 21.09 开始，启动 Smart View 时会显示“更新可用”消息。要使用更新，需要新的或更新的清单文件。 终用户可以忽略该消息并继续使用 Smart View。管理员可以单击获取更新，这会转到创建清单文件页面。他们可以在此页面中创建新的清单文件或更新现有清单文件，并将其部署到用户。

在 Chrome 中连接到 Smart View
完成以下过程来使用 Chrome 登录到 Office 365、您的云服务和 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）。
1. 在 Chrome 中，登录到 Web 应用程序。

例如，启动 Planning 并登录。
您必须在浏览器中运行该服务，然后才能登录到 Smart View。

2. 在浏览器中打开另一个选项卡，使用您的 Office 365 身份证明登录到 portal.office.com。
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3. 选择 Excel。
4. 在欢迎使用 Excel 页面上，单击新建空白工作簿，或者打开一个现有工作簿。
5. 选择 Smart View 功能区。
6. 在 Smart View 功能区中，单击主页以启动 Smart View 主页面板，其中将显示库文件夹和多维数据集。

注：
从 21.09 开始，启动 Smart View（Mac 和浏览器）时会显示“更新可用”消息。要使用更新，需要新的或更新的清单文件。 终用户可以忽略该消息并继续使用 Smart View。管理员可以单击获取更新，这会转到创建清单文件页面。他们可以在此页面中创建新的清单文件或更新现有清单文件，并将其部署到用户。

7. 继续执行“允许在 Chrome 中从 Office Online 弹出窗口”。
允许在 Chrome 中从 Office Online 弹出窗口

在 Chrome 中的 Office Online 环境内使用 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）时，您会遇到弹出窗口，而 Chrome 会阻止此类窗口。Chrome 首次阻止弹出窗口时，您可以指定 Chrome 允许这类弹出窗口。
例如，您首次单击功能区中的按钮（如更改别名按钮）时，可能会显示弹出窗口阻止程序。当您在 Chrome 中遇到弹出窗口阻止程序时，地址栏会短暂显示文字“已阻止弹出
窗口”以及弹出窗口阻止程序按钮 ：
 

 

几秒钟后，只有弹出窗口阻止程序按钮  显示在地址栏中。将鼠标悬停在该按钮上时显示的文字指出，在此页面上已阻止弹出窗口：
 

 

要在工作时允许从 Office Online 弹出窗口：
1. 首次遇到弹出窗口阻止程序时，请将触发弹出窗口阻止程序的对话框保持打开状态，不要关闭，也不要在其中进行任何选择。
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2. 在 Chrome 地址栏中，单击弹出窗口阻止程序按钮 。
此时将显示已阻止弹出窗口对话框。
 

 

3. 选择始终选项，然后单击完成。
Office Online URL 现已添加到 Chrome 中允许的弹出窗口列表中。

4. 如果您正在使用的对话框仍处于打开状态，请将其关闭。
5. 重新启动浏览器并重新连接到 Web 应用程序 Office 365 和 Smart View，然后再次执行之前处理的任务。

注：
您只需执行该过程一次，后续的所有 Smart View 操作和会话都不再需要进行此设置。
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5
Smart View（Mac 和浏览器）中的本地化

Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）支持用户界面的本地化版本。
Smart View（Mac 和浏览器）的本地化版本为您提供更好的非英语体验，您可以根据需要切换到所需的语言来使用 Smart View（Mac 和浏览器）用户界面。
支持的语言为：阿拉伯语、捷克语。丹麦语、德语、希腊语、英语、西班牙语、芬兰语、法语、法语（加拿大）、希伯来语、匈牙利语、意大利语、日语、韩语、荷兰语、挪威语、波兰语、葡萄牙语、巴西葡萄牙语、罗马尼亚语、俄语、斯洛伐克语、瑞典语、泰语、土耳其语、简体中文、繁体中文。
在 Mac 上，您更改 Mac 系统的区域设置以使用 Smart View（Mac 和浏览器）的本地化版本。在 Chrome 浏览器上，您更改 Office 365 的语言首选项。您可以随时将语言更改为任何受支持的语言。例如，用户可以从英语更改为法语，然后再从法语更改为简体中文。更改界面语言没有限制。
要使用 Smart View（Mac 和浏览器）的本地化版本：
• 在 Mac 上，更改 Mac 系统的语言版本。有关说明，请“更改 Mac 使用的语言”。

当您更改 Mac 系统上的语言时，更改是即时的。
• 在 Windows 10 上，更改 Office 365 浏览器版本中的语言显示首选项。有关说明，请参阅“在 Microsoft 365 for Business 中更改显示语言和时区”。

在 Windows 上更改 Office 365 中的语言时，需要至少等待 20 分钟以便更改生效。
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6
Smart View 选项

另请参阅：
• 设置 Smart View 选项使用 Smart View 选项设置用于显示数据、成员、格式和高级设置的选项。
• 高级选项设置全局级别的高级选项。
• 数据选项设置用于控制数据单元格显示的数据选项。
• 成员选项设置成员选项以定义如何在表单和即席网格中显示成员。
• 格式设置选项设置格式设置选项以控制成员和数据的文本显示。

设置 Smart View 选项
使用 Smart View 选项设置用于显示数据、成员、格式和高级设置的选项。
在选项面板中，可以在高级选项卡中设置全局选项，并在数据、成员和格式设置选项卡中设置显示和格式选项。
下面是选项面板的高级选项卡的示例。在此示例中，撤消操作数目更改为 4（默认值为 0），并且选中启用诊断（默认值为不选中）。
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图 6-1    “选项”面板的“高级”选项卡

选项包括全局选项和工作表选项。
• 全局选项应用于整个当前工作簿（包括添加到当前工作簿的任何新工作表）以及稍后创建的工作簿。对全局选项的更改也会影响现有工作表和工作簿。选项面板的高级选项卡上显示的选项通常为全局选项。
• 工作表选项专用于设置它们的工作表。选项面板的数据、成员和格式设置选项卡上显示的选项通常为工作表选项。您可以通过使用选项面板的高级选项卡中的将当前选项保存为默认值命令，将工作表选项保存为从数据源导入的任何新内容的默认值。

高级选项
设置全局级别的高级选项。
高级选项卡中的选项是全局选项，它们应用于整个当前工作簿（包括添加到当前工作簿的新工作表），并成为所有现有工作簿和新工作簿的默认选项。
选项面板的高级选项卡始终可用。您可以在执行操作之前访问高级选项卡，例如执行即席操作、打开表单、为工作表设置活动连接或者为函数设置连接。
要设置高级选项：
1. 在 Smart View 功能区中，单击选项按钮  以启动选项面板。
2. 在选项面板中，选择高级选项卡。
3. 在高级选项卡中进行选择，如“高级选项”中所述。
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4. 可选：继续对数据、成员或格式设置选项卡中的选项进行更改。
5. 单击右上角的  以关闭选项。
高级选项
表 6-1    高级选项
选项 说明
常规 常规
撤消操作数目 设置一项操作允许的撤消和恢复操作的数目（从 0 到 100）。

请参阅“使用撤消和恢复”。
将当前选项保存为默认值 选择此项以保存您在数据、成员和格式设置选项卡中修改的选项选择。保存后，您的选项选择成为从数据源中导入的任何新内容的默认值。

注：
在高级选项卡中所做的更改将自动成为默认设置。您不需要选择将当前选项保存为默认值命令来保存高级选项。

日志记录 日志记录
启用诊断 选择此项以启用诊断。
启用客户端日志记录 选择此项以启用客户端日志记录。
显示日志 单击此项以在单独窗口中显示 Smart View 日志。您可以在窗口中查看日志或者将其下载到文件中。
清除存储 单击此项以清除存储缓存。存储缓存包括之前在高级选项卡以及数据、成员和格式设置选项卡上选择的选项。
用户定义的函数 用户定义的函数
缺少标签 为用户定义的函数中缺少的数据指定值。

数据选项
设置用于控制数据单元格显示的数据选项。
要设置数据选项：
1. 在 Smart View 功能区中，单击选项按钮  以启动选项面板。
2. 在选项面板中，选择数据选项卡。
3. 在数据选项卡中进行选择，如下所述。

• 对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud，请参阅“EPM 云的数据选项”。
• 对于 Oracle Essbase，请参阅“Oracle Essbase 的数据选项”。

4. 可选：要将数据选项卡选择保存为您从数据源导入的任何新内容的默认选择，请选择高级选项卡，然后单击将当前选项保存为默认值。
5. 单击右上角的  以关闭选项。
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EPM 云的数据选项
表 6-2    数据选项
选项 说明
隐藏行 要简化网格，可以隐藏您不需要查看的数据类型所在的行。注意：在隐藏的行中，引用 Excel 公式的单元格将不会更新。
零 隐藏仅包含零的行。
无效 隐藏仅包含无效值的行。
缺少 隐藏仅包含数据库中不存在数据的单元格所在的行。无数据不等同于零。零是一个数据值。
无访问权限 隐藏含有您不具有查看安全访问权限的数据的行。
下划线 隐藏成员名称中包含下划线字符的行。
列的隐藏 要简化网格，可以隐藏您不需要查看的数据类型所在的列。注意：在隐藏的列中，引用 Excel 公式的单元格将不会更新。
零 隐藏仅包含零的列。
无效 显示实际数据（即使该数据无效），而不显示 #Invalid/Meaningless 或其他替换文本。如果数据不存在，则单元格留空。
缺少 隐藏包含数据库中不存在数据的单元格所在的列（无数据不等同于零）。零是一个数据值。如果您之后清除了无数据/缺少，则仅从那时起返回隐藏的值。如果之前曾选中该选项，您必须先缩小再放大成员才能检索隐藏的值。
无访问权限 隐藏含有您不具有查看安全访问权限的数据的列。
下划线 隐藏成员名称中包含下划线字符的列。
隐藏块 隐藏块
隐藏缺失的块 隐藏数据库中不存在数据的单元格块。
替换 替换
缺少/无数据标签
NoAccess 标签

数据单元格可能包含缺失或无效的数据，或是您无权查看的数据。在这种单元格中，Smart View 默认分别显示 #Missing、#Invalid 或 #No
Access，但是您可以更改这些标签。要更改标签，请在这些字段的任意一个中，输入以下内容之一：• 您选择的文本（或使用默认文本）。文本标记的优点是具有说明性，但这些标记会导致 Excel 函数失败。
• #NumericZero：指定数字零 (0) 替换标签。使用 #NumericZero，您可以使用函数，但是不能向数据库提交零（即使是真正的零而非替换标签），除非您选中下文的提交零选项。需要单元格具有数字零标签的计算将正确进行，并且将单元格的值作为零。

注：
当输入 #NumericZero 时，请确保选中提交零选项，以确保针对各个期间分布数据时删除父数据。

使用 #Missing 替换标签，您可以从单元格交叉点中清除数据值。例如，要清除 New York 的销售数据，请在 Sales 和 New York 交叉之处的单元格中手动键入 #Missing，然后单击提交。这将从数据库中清除该数据值。对该数据库运行的后续查询将在 Sales 和 New York 的交叉之处显示
#Missing。
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表 6-2    （续） 数据选项
选项 说明
提交零 如果为上面的 #Missing 标签选择了 #NumericZero，则只有选择此选项才能向数据库提交零。
即席模式 即席模式
无数据导航 通过禁止在导航时计算源数据，加快透视、缩放、仅保留和仅删除等操作的速度。在准备好检索数据时，请清除无数据导航。
扩散 扩散
已启用扩散 选择此选项可在当前表单中为期间启用扩散。必须在每个工作表上为打开的每个表单选中此复选框。

重新打开保存的工作簿时，该设置会保留。
如果在新的或不同的工作簿中打开同一表单，该设置不会保留。

注：
在 Chrome 中，启动选项面板后，数据选项卡中的已启用扩散复选框不可见，即使 大化了窗口也是如此。要查看该按钮，请单击
Chrome 窗口右上方的 大化/向下还原按钮
( / )，直到已启用扩散按钮可见为止。再次
单击  或 ，以将窗口还原到所需大小（大化或调整了大小的窗口）。

Oracle Essbase 的数据选项
表 6-3    数据选项
选项 说明
隐藏行 要简化网格，可以隐藏您不需要查看的数据类型所在的行。注意：在隐藏的行中，引用 Excel 公式的单元格将不会更新。
零 隐藏仅包含零的行。
无效 隐藏仅包含无效值的行。
缺少 隐藏仅包含数据库中不存在数据的单元格所在的行。无数据不等同于零。零是一个数据值。
无访问权限 隐藏含有您不具有查看安全访问权限的数据的行。
下划线 隐藏成员名称中包含下划线字符的行。
替换 替换
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表 6-3    （续） 数据选项
选项 说明
缺少/无数据标签
NoAccess 标签
无效/无意义

数据单元格可能包含缺失或无效的数据，或是您无权查看的数据。在这种单元格中，Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）在默认情况下分别显示
#Missing、#Invalid 或 #No Access，但您可以更改这些标签。要更改标签，请在这些字段的任意一个中，输入以下内容之一：• 您选择的文本（或使用默认文本）。文本标记的优点是具有说明性，但这些标记会导致 Excel 函数失败。
• #NumericZero：指定数字零 (0) 替换标签。使用 #NumericZero，您可以使用函数，但是不能向数据库提交零（即使是真正的零而非替换标签），除非您选中下文的提交零选项。需要单元格具有数字零标签的计算将正确进行，并且将单元格的值作为零。

注意：当输入 #NumericZero 时，请确保选中提交零选项，以确保针对各个期间分布数据时删除父数据。
使用 #Missing 替换标签，您可以从单元格交叉点中清除数据值。例如，要清除
New York 的销售数据，请在 Sales 和 New York 交叉之处的单元格中手动键入
#Missing，然后单击提交。这将从数据库中清除该数据值。对该数据库运行的后续查询将在 Sales 和 New York 的交叉之处显示 #Missing。

提交零 如果为上面的 #Missing 标签选择了 #NumericZero，则只有选择此选项才能向数据库提交零。
即席模式 即席模式
无数据导航 通过禁止在导航时计算源数据，加快透视、缩放、仅保留和仅删除等操作的速度。在准备好检索数据时，请清除无数据导航。

成员选项
设置成员选项以定义如何在表单和即席网格中显示成员。
要设置成员选项：
1. 在 Smart View 功能区中，单击选项按钮  以启动选项面板。
2. 在选项面板中，选择成员选项卡。
3. 在成员选项卡中进行选择，如下所述。

• 对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud，请参阅“EPM 云的成员选项”。
• 对于 Oracle Essbase，请参阅“Oracle Essbase 的成员选项”。

4. 可选：要将成员选项卡选择保存为您从数据源导入的任何新内容的默认选择，请选择高级选项卡，然后单击将当前选项保存为默认值。
5. 单击右上角的  以关闭选项。
EPM 云的的成员选项
表 6-4    成员选项
选项 说明
常规 常规
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表 6-4    （续） 成员选项
选项 说明
祖先放置 选择以下选项之一来指定层次中的祖先位置：

• 顶层：用于按 高级别到 低级别的顺序显示层次
• 底层：用于按 低级别到 高级别的顺序显示层次

缩进 选择以下选项之一来指定如何缩进层次级别：
• 无
• 子项：用于缩进后代。祖先在列中左对齐。

成员名称显示 选择以下选项之一来指定如何在单元格中显示成员名称：
• 成员名称或别名：用于仅显示成员名称，或仅显示别名（如果正在使用别名表）。
• 仅唯一成员名称：用于显示完全限定名。

将成员格式化为文本 选择以下选项之一来指定如何将成员格式化为文本：
• 单引号
• 无

成员保留 成员保留仅限于即席网格。
包括选择 显示选定的成员和作为操作的结果而检索到的成员。
在选定组中 仅在选定的单元格组内执行即席操作，未选定的单元格保留不变。只有对作为沿网格纵向排列的行或横向排列的列的两个或更多维进行缩放、仅保留和仅删除操作时，此设置才有意义。
删除未选定的组 对于放大或缩小，删除除选定的成员和作为缩放的结果而检索到的成员以外的所有维以及成员。
注释与公式 注释与公式
在即席模式下保留公式和注释 保留即席网格中的公式和注释。如果您清除此选项，则公式和注释将从网格中删除。

注：
当选中在即席模式下保留公式和注释时，只支持刷新操作。不支持其他即席操作，例如放大或仅保留。

保留注释和未知成员 在即席网格中保留注释和未知成员。注意：当选中保留注释和未知成员时，只支持刷新操作。不支持其他即席操作，例如放大或仅保留。
Oracle Essbase 的成员选项
表 6-5    成员选项
选项 说明
常规 常规
祖先放置 选择以下选项之一来指定层次中的祖先位置：

• 顶层：用于按 高级别到 低级别的顺序显示层次
• 底层：用于按 低级别到 高级别的顺序显示层次
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表 6-5    （续） 成员选项
选项 说明
缩进 选择以下选项之一来指定如何缩进层次级别：

• 无
• 子项：用于缩进后代。祖先在列中左对齐。
• 合计：用于缩进祖先。后代在列中左对齐。

成员名称显示 选择以下选项之一来指定如何在单元格中显示成员名称：
• 成员名称或别名：用于仅显示成员名称，或仅显示别名（如果正在使用别名表）。
• 成员名称和别名：用于显示成员名称及其别名。
• 仅唯一成员名称：用于显示完全限定名。
• 唯一成员名称和别名：用于显示完全限定名及其别名。

将成员格式化为文本 选择以下选项之一来指定如何将成员格式化为文本：
• 单引号
• 无

成员保留 成员保留
包括选择 显示选定的成员和作为操作的结果而检索到的成员。
在选定组中 仅在选定的单元格组内执行即席操作，未选定的单元格保留不变。只有对作为沿网格纵向排列的行或横向排列的列的两个或更多维进行缩放、仅保留和仅删除操作时，此设置才有意义。
删除未选定的组 对于放大或缩小，删除除选定的成员和作为缩放的结果而检索到的成员以外的所有维以及成员。
注释与公式 注释与公式
在即席模式下保留公式和注释 保留即席网格中的公式和注释。如果您清除此选项，则公式和注释将从网格中删除。

注：
当选中在即席模式下保留公式和注释时，只支持刷新操作。不支持其他即席操作，例如放大或仅保留。

公式填充 将与成员单元格关联的公式传播到放大操作检索到的成员。仅当选中在即席模式下保留公式和注释时，才能选中此选项。

注：
此选项适用于成员和数据单元格中的公式。

保留注释和未知成员 在即席网格中保留注释和未知成员。电子表格可能包含与数据库成员不匹配的成员。选择此选项将允许刷新即席网格，且不显示关于注释或未知成员的警告消息。要显示关于注释和未知成员的消息，请确保清除此选项。
仅当选中在即席模式下保留公式和注释时，才能选中此选项。
注意：当选中保留注释和未知成员时，只支持刷新操作。不支持其他即席操作，例如放大或仅保留。
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格式设置选项
设置格式设置选项以控制成员和数据的文本显示。

注：
• 大多数格式设置选项都适用于表单和即席网格。表 1 中注明了例外情况。
• 格式设置选项是表级别选项，这些选项专用于设置它们的工作表。此外，还可以使用“将当前选项保存为默认值”命令为从数据源导入的任何新内容保存格式设置选项。
• 保存工作簿时会保存格式设置选项。重新打开工作簿时，您将看到保存的格式设置选项。

要设置格式设置选项：
1. 在 Smart View 功能区中，单击选项按钮  以启动选项面板。
2. 在选项面板中，选择格式设置选项卡。
3. 在格式设置选项卡中进行选择，如下所述。

• 对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud，请参阅“EPM 云的格式设置选项”。
• 对于 Oracle Essbase，请参阅“Oracle Essbase 的格式设置选项”。

4. 可选：要将格式设置选项卡选择保存为您从数据源导入的任何新内容的默认选择，请选择高级选项卡，然后单击将当前选项保存为默认值。
5. 单击右上角的  以关闭选项。
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EPM 云的的格式设置选项
表 6-6    格式设置选项
选项 说明
维标题 仅限于即席网格。

在网格中行维的上方显示标题。
例如，未选择“维标题”时：
 

 含选定的维标题：

重复成员标签 仅限表单。
允许在每行数据上显示成员名称，从而增强表单的可读性。
在重复的成员合并到一个单元格的表单中，成员名称可能会位于屏幕视图之外，从而迫使过多地在成员名称与行数据之间来回滚动。选中重复成员标签有助于使表单更易阅读和使用。

使用千位分隔符 在数值数据中使用逗号或其他千位分隔符。请勿在 Excel 国际通用选项中使用 # 或 $ 作为千位分隔符。
小数位数 应用于即席分析和表单。覆盖表单定义中定义的设置。指定数据值的小数缩放比例。

例如，在 Smart View 中，假设选定的小数选项为 "1"。所有值将向右更改一个小数位。如果原始值为 50.56，则刷新后，值将显示为 50.6。类似地，如果选择的选项是 "3"，则显示的值将为 50.560。
在 Oracle Smart View for Office 中打开表单时，表单定义中的小数设置将丢失。这是因为 Excel 格式设置仅接受单值（固定小数长度/值）作为精度，不支持 Web 应用程序中定义的 小值和 大值。这是 Excel 格式设置的默认行为，也是 Smart View 中的行为。在 Smart View 中，用户必须设置“小数位数”选项（精度长度），才能在单元格中查看小数值。

调整列宽度 调整列宽以自动适应单元格内容。
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表 6-6    （续） 格式设置选项
选项 说明
使用单元格样式 仅限于即席网格。

使用您为成员样式、数据样式和其他样式定义的背景颜色格式设置（视具体情况而定）。覆盖任何用户或 Excel 格式设置。
可以为表单和即席网格设置不同的单元格样式。例如，在表单中，可以将成员背景色设置为绿色；在即席网格中，可以将成员背景色设置为蓝色。

注：
默认情况下，启动即席分析时，不会启用使用单元格样式。有关使用单元格样式的详细信息，请参阅“使用 Smart View 格式设置（单元格样式）”。

应用样式 仅限表单。
在 Smart View 中呈现表单后，选择用于查看工作表上的格式设置的选项：
• 无 - 不对工作表应用样式（Excel 格式设置或 Smart View 单元格样式）。尽管工作表中可能存在单元格样式或定制样式，但是选择此选项时，它们不会显示。然而，这些样式保留在系统中，如果需要，您稍后可以使用单元格样式、定制样式或者定制和单元格样式选项显示它们。
• 单元格样式 - 仅将 Smart View 单元格样式应用于工作表，如下表中所述。
• 定制样式 - 仅将用户定义的本机定制 Excel 格式设置应用于工作表。
• 定制和单元格样式 - 同时将 Excel 格式设置和 Smart View 单元格样式应用于工作表。

请注意，当您选择定制和单元格样式时，单元格样式优先于定制 Excel格式设置。选择后，刷新工作表。
单元格样式 单元格样式
成员样式 设置以下成员样式的背景颜色：• 成员

• 公式（仅限表单）
数据样式 设置以下数据样式的背景颜色：• 已修改

• 已锁定（仅限表单）
• 单元格文本（这些是 EPM 云中的单元格注释）
• 附件
• 穿透钻取
• 支持详细信息
• 只读
• 数据

其他样式 设置以下其他样式的背景颜色：• 维标题（仅限于即席网格）
• 注释（指网格外部的注释）
• 定制标签
• 表单中的 Excel 公式（仅限表单）
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Oracle Essbase 的格式设置选项
表 6-7    格式设置选项
选项 说明
维标题 在网格中行维的上方显示标题。

例如，未选择“维标题”时：
 

 含选定的维标题：

重复成员标签 允许在每行数据上显示成员名称，从而增强表单的可读性。
在重复的成员合并到一个单元格中时，成员名称可能会位于屏幕视图之外，从而迫使用户在成员名称与行数据之间来回滚动。选中重复成员标签有助于使表单更易阅读和使用。

使用千位分隔符 在数值数据中使用逗号或其他千位分隔符。请勿在 Excel 国际通用选项中使用 # 或 $ 作为千位分隔符。
小数位数 指定数据值的小数缩放比例。

例如，在 Smart View 中，假设选定的小数选项为 "1"。所有值将向右更改一个小数位。如果原始值为 50.56，则刷新后，值将显示为 50.6。类似地，如果选择的选项是 "3"，则显示的值将为 50.560。
在 Smart View 中打开表单时，表单定义中的小数设置将丢失。这是因为
Excel 格式设置仅接受单值（固定小数长度/值）作为精度，不支持 Web 应用程序中定义的 小值和 大值。这是 Excel 格式设置的默认行为，也是
Smart View 中的行为。在 Smart View 中，用户必须设置“小数位数”选项（精度长度），才能在单元格中查看小数值。

使用单元格样式 使用您为成员样式、数据样式和其他样式定义的背景颜色格式设置（视具体情况而定）。覆盖任何用户或 Excel 格式设置。
可以为表单和即席网格设置不同的单元格样式。例如，在表单中，可以将成员背景色设置为绿色；在即席网格中，可以将成员背景色设置为蓝色。

注：
默认情况下，启动即席分析时，不会启用使用单元格样式。有关使用单元格样式的详细信息，请参阅“使用 Smart View 格式设置（单元格样式）”。

调整列宽度 调整列宽以自动适应单元格内容。
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表 6-7    （续） 格式设置选项
选项 说明
单元格样式 单元格样式
成员样式 设置以下成员样式的背景颜色：• 属性

• 共享
• 父代
• 子代
• 成员
• 重复的成员
• 成员穿透钻取
• 公式

数据样式 设置以下数据样式的背景颜色：• 已修改
• 穿透钻取
• 只读
• 数据

其他样式 设置以下其他样式的背景颜色：• 维标题（仅限于即席网格）
• 注释（指网格外部的注释）
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7维和成员
另请参阅：
• 关于维和成员“维”是用来组织业务数据的数据类别，便于检索和保存值。
• 显示视点维如果您选择显示 POV 维，则可以从 POV 维中选择成员并将其移动到网格中或者从中移出。
• 选择成员在 Smart View 中，您选择要在即席网格和 Oracle Enterprise Performance Management

Cloud 表单中使用的成员。
• 查看成员公式您可以查看含有公式的维成员单元格中的底层公式。
• 使用别名和别名表别名是数据库成员的备用名。

关于维和成员
“维”是用来组织业务数据的数据类别，便于检索和保存值。
维通常具有若干层次，其中包含归到其中的相关“成员”。例如，年维通常包含各个期间（如季度和月）的成员。

显示视点维
如果您选择显示 POV 维，则可以从 POV 维中选择成员并将其移动到网格中或者从中移出。
视点 (POV) 是数据源连接中各个维的默认起点。您可以为要包含到网格中的维选择成员和筛选器，并且可以将成员移入和移出网格。
显示表单的 POV

要在表单中显示视点维：
1. 打开一个表单。要打开表单，请参阅“在 Excel 中打开表单”
2. 在提供程序功能区中，单击 POV

。
POV 维将显示在 POV 面板中。

显示即席网格的 POV

要在即席网格中显示视点维：
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1. 在即席模式下显示网格。要打开网格，请参阅“启动即席分析”。
2. 从提供程序即席功能区中，单击 POV

。
POV 维将显示在 POV 面板中。

注：
• 要从 POV 维中选择成员，请参阅“从视点维中选择成员”。
• 要在网格与 POV 之间来回透视维和成员，请参阅“在网格与 POV 之间透视维或成员”。

选择成员
在 Smart View 中，您选择要在即席网格和 Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 表单中使用的成员。
另请参阅：
• 从成员选择器中选择成员您可以使用“成员选择器”对话框选择成员以实现各种目的：处理即席网格、选择成员并将其添加到函数、在 POV 中显示和更改维等。
• 从视点维中选择成员您可以为要包含到网格中的维选择成员和筛选器，并且可以将成员移入和移出网格。
• 在自由形式模式下输入成员如果您对数据库中的维和成员比较熟悉，可以使用自由形式模式，直接在单元格中输入维和成员名称。

从成员选择器中选择成员
您可以使用“成员选择器”对话框选择成员以实现各种目的：处理即席网格、选择成员并将其添加到函数、在 POV 中显示和更改维等。
可以通过多种方法启动成员选择器对话框。例如：
• 从即席网格：在网格中选择维或成员，然后从提供程序即席功能区的分析部分中，单击成员选择

。例如，如果您连接到 Planning，则单击 Planning 即席功能区中的成员选择。
• 从 POV 面板：

从提供程序即席功能区中，在数据部分单击 POV  以在 POV 面板中显示 POV

维。然后，单击 POV 维旁边的 ，并从下拉列表中选择成员选择器。
有关详细信息，请参阅“从视点维中选择成员”。
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要选择成员：
1. 启动成员选择器对话框。
2. 在成员选择器对话框中，单击维选择器下拉列表 （在对话框中左上方的成员列表上方），然后选择一个维；例如：

 

 

如果您从 POV 面板中的某个 POV 维访问了成员选择器，则您单击的

旁边的维会自动显示在下拉列表中，并且您无法选择其他维；例如：
 

 

3. 可选。要检索特定的成员集，请使用 筛选器下拉列表 （位于对话框左上方的维选择器旁边）。
成员集筛选器将应用于突出显示的成员。要突出显示成员，请单击成员名称，以突出显示该名称。如果未突出显示任何成员，则筛选器将应用于在维选择器下拉列表中选择的维。
筛选器选项（可能因数据源类型而异）包括：
• 层次，将选择层次中的所有成员
• 后代，将选择选定成员的所有后代
• 后代 (包括)，将包含选定成员和选定成员的所有后代
• 子代，将只选择选定成员的子代
• 子代 (包括)，将包含选定成员和选定成员的子代
• 同级，将选择选定成员的所有同级
• 同级 (包括)，将包含选定成员和选定成员的所有同级
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• 左侧同级，将只包含与选定成员具有同一父代且位于其之前的成员
• 左侧同级 (包括)，将包含选定成员及其左侧同级
• 右侧同级，将只包含与选定成员具有同一父代且位于其之后的成员
• 右侧同级 (包括)，将包含选定成员及其右侧同级
• 父代，将只选择选定成员的父代
• 父代 (包括)，将包含选定成员和选定成员的父代
• 祖先，将选择选定成员的所有祖先
• 祖先 (包括)，将包含选定成员和选定成员的所有祖先
• 0 级后代，将显示选定成员的没有子代的所有后代
• 级别，将显示筛选器参数对话框，您可以从中选择成员层次中的一个级别
• 层代，将显示筛选器参数对话框，您可以从中选择成员层次中的一个层代
• UDA，将显示筛选器参数对话框，您可以从中选择用户定义的属性（仅当管理员做了定义时才可用）
• 属性，将显示筛选器参数对话框，您可以从中选择属性名称和属性值（仅当管理员做了定义时才可用）

4. 可选。使用以下两种方法之一筛选或搜索成员：
• 直接在筛选器字段中键入，以筛选已在成员选择器中选定的维中检索到的成员。
• 在筛选器字段中键入成员名称后，单击服务器搜索按钮  以搜索包含输入的文本的所有成员，包括尚未在成员选择器中选定的维中检索到的成员。

执行搜索后，您可以通过再次单击  清除搜索结果。
5. 要选择供选择的成员，请直接将光标悬停在成员名称的左侧，然后单击复选框。

注：
成员名称旁边的复选框将隐藏，直到鼠标光标悬停在其上方。

下图显示，“现金流”成员对应的复选框为蓝色，表示已选中该成员以供选择。“所有帐户”成员对应的复选框为灰色，表示尚未选中该成员，但光标悬停在其旁边。
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您还可以：
• 直接单击成员名称以选择可供选择的单个成员。
• 使用鼠标在一组成员上拖动一个矩形，以选择多个可供选择的成员。

6. 可选。在对话框左侧的成员列表上方，选择操作下拉菜单 ，以选中所有成员，或者从当前选中的成员中删除选中项。

7. 单击添加按钮 ，将选中的成员移动到选择列表（对话框中右侧的列表）。
相反，使用删除按钮  将成员从选择列表移回成员列表（对话框中左侧的列表）。

8. 可选。切换选择列表上方的箭头，以选择如何在网格中插入成员：

在列中水平插入选定成员

在行中垂直插入选定成员
9. 可选。在选择列表上方选择操作下拉菜单  以执行以下操作：

• 选择维，将您在维选择器下拉列表（对话框中的第一个下拉列表）中选择的维添加到选择列表。
• 全部删除，删除所有选定成员
• 全部选中和清除选中项，从选择列表中的所有成员中添加或删除选中项。

10. 单击完成以关闭对话框并将选定成员添加到网格，或者单击取消以关闭对话框而不保存任何更改。
11. 从提供程序即席功能区中单击刷新 ，以更新选定成员对应的数据。

您还可以从 Smart View 功能区中单击 。
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从视点维中选择成员
您可以为要包含到网格中的维选择成员和筛选器，并且可以将成员移入和移出网格。
每个连接都仅与一个 POV 相关联；但是，一个工作簿中不同工作表的同一连接可具有不同的 POV。
要选择添加到 POV 下拉列表的成员：
1. 打开一个即席网格。
2. 从提供程序即席功能区（例如从 Planning 即席功能区）中单击 POV  以在

POV 面板中显示 POV 维。
3. 在 POV 面板中，单击 POV 维旁边的省略号按钮 ，然后从下拉菜单中选择成员选择器。
4. 在成员选择器中选择成员，然后将其从对话框左侧移至右侧（请参阅“从成员选择器中选择成员”）。

选定成员将显示在 POV 中维对应的下拉菜单中。例如，在 Vision 应用程序中，如果我们选择 Product 维中的每个成员，这将成为生成的下拉列表视图的一部分：

注：
要将成员或维从 POV 透视到网格，请参阅“在网格与 POV 之间透视维或成员”

在自由形式模式下输入成员
如果您对数据库中的维和成员比较熟悉，可以使用自由形式模式，直接在单元格中输入维和成员名称。
在自由形式模式下，可以使用与当前网格关联的别名表中的别名。在即席网格中，如果输入其他别名表中的别名，该别名将恢复为当前别名表中的别名。
连接到数据源后，可以按如下方式输入成员名称：
• 在空白单元格中输入成员名称
• 使用同一维中的其他成员替换单元格中的成员名称
在自由形式网格中，您仍然可以使用 POV、成员选择和其他即席操作。
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查看成员公式
您可以查看含有公式的维成员单元格中的底层公式。
要查看成员公式：
1. 打开一个表单。
2. 在提供程序功能区中，依次选择更多和成员公式

。
包含所选维的公式的成员列表显示在成员公式对话框中

3. 从显示的列表中选择成员以在成员公式对话框中查看其公式。
使用别名和别名表

别名是数据库成员的备用名。
另请参阅：
• 关于别名
• 选择别名表

关于别名
数据库成员名称通常为物料编号或产品代码；其别名的说明性更强。
例如，在 PBCS Vision Plan1 多维数据集中，"Product" 维中的 "P_TP1" 成员的别名是
"Computer Equipment"。别名作为数据库内容的一部分存储在别名表中。维可以与多个别名表关联。

选择别名表
如果管理员在数据库中创建了别名表，则您可以为当前工作表选择别名表。所选的别名表仅适用于当前工作表，不适用于将来的连接。
要为当前工作表选择别名表：
1. 在即席网格中选择一个成员。
2. 在提供程序即席功能区中，选择更改别名以显示可用别名表的列表。
3. 在显示的对话框中，选择一个别名表，然后单击确定。

注：
如果您输入未与当前网格关联的别名表中的名称，则刷新后，将显示与当前网格关联的别名表中的对应别名。例如，如果在与 Long Names 别名关联的网格中输入
QTR1，则刷新后，将显示 Quarter1。
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8数据和数据单元格
另请参阅：
• 刷新数据您可以为工作簿中的当前工作表检索和刷新数据。
• 提交数据您可以通过提交表单和即席网格中的已更改数据来更新数据源中任何类型的数据。
• 计算数据在提交了新的或更改的数据后，您需要对数据库中的数据进行计算，以便反映所做的更改。
• 调整数据单元格中的值如果数据单元格包含数字数据，您可以按指定的数字或百分比对一个或多个此类单元格的值进行调整。
• 扩散数据可以为期间扩散数据、在锁定单元格的情况下扩散数据、使用“网格扩散”扩散值以及使用“批量分配”扩散值。
• 使用穿透钻取报表穿透钻取报表由管理员预定义，用户可以在指定的单个数据单元格上使用穿透钻取报表。
• 使用单元格操作展开和折叠单元格，查看底层成员公式，查看详细的成员信息，附加文件和 URL，以及查看注释和单元格历史记录。

刷新数据
您可以为工作簿中的当前工作表检索和刷新数据。
刷新操作将应用于整个工作表，并且包括所有即席网格和报表对象（例如函数网格、表或图表）中的数据。
在提供程序或 Smart View 功能区中，单击刷新以刷新当前工作表。

图 8-1    “刷新”图标

关于刷新的说明
• 在即席工作表上，Excel 筛选器在刷新后仍然会保留。
• 在删除某些列并刷新工作表后，选定的 POV 成员将恢复为维成员。要避免此情况，请单击 POV 按钮来隐藏 POV 维，并确保不要删除包含页成员的列。
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提交数据
您可以通过提交表单和即席网格中的已更改数据来更新数据源中任何类型的数据。
要提交数据：
1. 连接到数据源并在网格中打开计划或表单。
2. 根据需要修改数据。
3. 确保您的光标处于网格中的某个位置，然后，从 Smart View 功能区或提供程序功能区中，单击提交数据按钮：

 

 将显示一条消息，显示提交操作的进度：

提交数据时，会提交工作表上的所有已修改单元格。
提交操作完成后，进度消息会自动关闭。在进度消息关闭之前，您无法对网格或表单进行任何更改，或切换到不同工作表。有关详细信息，请参阅“提交数据的准则”。

注：
在 Excel 365 的浏览器版本中，提交数据按钮在提交操作期间被禁用，同时显示进度消息。但是，在 Mac 的 Excel 365 中，提交数据按钮不会禁用，即使显示进度消息。为防止 Mac 上的 Excel 365 挂起，请在进度消息关闭之前不要单击提交数据按钮。

提交数据的准则
提交数据时请考虑以下准则。
• 在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中提交数据时，会显示消息，以向您说明提交操作的进度。提交完成后，进度消息会自动关闭。

在进度消息关闭之前，您无法对网格或表单进行任何更改，或切换到不同工作表。这可以防止您在当前提交完成之前将数据输入到工作表中。
在提交完成之前输入数据，无论是在工作表上的其他单元格中还是在工作簿内的其他工作表中，都可能导致网格或表单无效。
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注：
在 Excel 365 的浏览器版本中，提交数据按钮在提交操作期间被禁用，同时显示进度消息。但是，在 Mac 的 Excel 365 中，提交数据按钮不会禁用，即使显示进度消息。为防止 Mac 上的 Excel 365 挂起，请在进度消息关闭之前不要单击提交数据按钮。

图 1 显示了提交时显示的进度消息示例。请注意，在完成提交期间，工作表呈灰色。您无法在工作表上执行其他操作，也无法移动到工作簿中的其他工作表选项卡。
此外，源自业务流程（例如 Planning）的错误将显示在类似的弹出消息中。

图 8-2    提交进度消息

• 如果您是通过表单提交数据：
– 在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 表单中，您可以锁定任意单元格或单元格范围以保护数据，直到刷新或提交数据为止。
– 某些单元格可能已不再存在于表单定义中。如果表单定义或访问权限已更改，或者如果行或列被隐藏，则可能会出现这种行为。在这种情况下，只有存在于新表单定义中的可写单元格才会保存。这种行为不但适用于单元格和支持详细信息更改，而且在处理表单时也适用（无论已连接到数据提供程序还是已断开与数据提供程序的连接）。
– 在使用表单并单击提交数据时，实际上会将数据写回到 新 POV。Oracle 建议每当对

POV 进行更改时都要执行刷新。刷新后将更新工作表上的数据以反映 新的 POV 更改。
– 在从 Smart View 中打开的表单上，可以编辑某些计算的单元格和只读单元格，不会显示错误消息，但是无法提交更改的数据。

• 在支持多网格的工作表中，一次只能为一个网格执行提交数据命令。
如果尝试一次为多个网格提交数据，即，在多个网格中选择了单元格范围，则 Excel 返回的第一个范围将用于确定选择的网格，并将仅对该网格执行提交。
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在不刷新的情况下提交数据
此选项允许用户提交工作表中的所有数据。
提交但不刷新包括您明确修改（已修改）以及未修改的所有数据单元格。所有数据单元格都将标记为已修改且已提交。

Note:

为了帮助您标识修改的单元格，请为已修改单元格设置单元格样式。

要在不先刷新的情况下提交数据：
1. 连接到数据源并打开即席网格。
2. 根据需要修改数据。
3. 在提供程序即席功能区或 Essbase 功能区中，依次选择提交数据和提交但不刷新。这将提交工作表上所有单元格的数据，无论单元格是否已修改。

计算数据
在提交了新的或更改的数据后，您需要对数据库中的数据进行计算，以便反映所做的更改。
要计算数据，必须对数据具有安全访问权限。
可以使用两种方法在 Excel 中计算 Oracle Enterprise Performance Management Cloud表单上的数据：
• 业务规则允许您选择要应用于表单的业务规则。

请参阅“向 EPM 云表单应用业务规则”。
• 为每个表单创建表单规则来计算小计。

请参阅“计算 EPM 云表单上的小计”。
还可以在设计为在提交数据后计算规则的表单上运行业务规则。请参阅“在定义为在提交数据时运行规则的表单上应用业务规则”。

注：
在 Mac 或 Windows 上的 Chrome 中，启动规则面板后，位于面板底部的按钮（例如规划类型、应用、上一步、下一步、启动和取消）可能不可见，即使大化了窗口也是如此。要查看这些按钮，请单击窗口右上方的 大化/向下还原按钮 ( / )，直到规则按钮可见为止。再次单击  或 ，以将窗口还原到所需大小（ 大化或调整了大小的窗口）。

向 EPM 云表单应用业务规则
要向表单应用业务规则：
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1. 打开一个表单。
2. 在提供程序功能区中，依次选择计算和业务规则。

与表单关联的业务规则将显示在 Smart View 面板中。
3. 可选：单击“业务规则”面板底部的筛选按钮以按多维数据集和规则类型筛选规则。默认情况下，所有多维数据集和规则类型选项都处于选中状态。要缩小搜索范围，请清除不需要查看的多维数据集和规则类型对应的复选框，然后单击应用。将根据您所做选择筛选列表。在此示例中，我们将查看仅应用于 Plan1 多维数据集的所有类型的业务规则。

图 8-3    业务规则筛选选项

4. 选择一个业务规则来启动它。
5. 输入任何适用的运行时提示，然后单击运行。
6. 此时将显示一个对话框，告知您是否已成功完成业务规则；可单击关闭将该对话框关闭。

如果计算成功，则数据库中的值将反映计算的结果。
计算 EPM 云表单上的小计
要计算表单上的小计：
1. 打开一个表单。
2. 在提供程序功能区中，依次选择计算和表单规则。

注：
单击“业务规则”面板底部的筛选按钮以按多维数据集和规则类型筛选规则。默认情况下，所有多维数据集和规则类型选项都处于选中状态。要缩小搜索范围，请清除不需要查看的多维数据集和规则类型对应的复选框，然后单击应用。将根据您所做选择筛选列表。

3. 在 Smart View 面板中，选择用于计算小计的规则。
启动业务规则时，电子表格上任何未保存的数据都将丢失。

4. 此时将显示一个对话框，告知您是否已成功完成业务规则；可单击关闭将该对话框关闭。
如果计算成功，则数据库中的值将反映计算的结果。

在定义为在提交数据时运行规则的表单上应用业务规则
某些表单设计为在提交数据时运行业务规则。在 Web 应用程序中，这称为“保存后运行”。
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要在设计为在提交数据时运行规则（也称为“保存后运行”）的表单上运行业务规则：
1. 打开一个表单。
2. 在表单中进行所需的更改。
3. 单击提交。

与表单关联的业务规则将显示在一个对话框页面中。
4. 输入任何适用的运行时提示，然后单击保存。

调整数据单元格中的值
如果数据单元格包含数字数据，您可以按指定的数字或百分比对一个或多个此类单元格的值进行调整。
要调整值，您可以选择单个单元格或某个范围内的多个单元格（包括连续或不连续的单元格）。但是，在选择范围时，如果您选择只读单元格、包含支持详细信息的单元格、值为字符串或非数值的单元格或者网格外的单元格，则相关错误消息会通知您无法执行调整操作，并提示您修改所选的单元格。

注：
如果调整包含 Excel 公式的单元格的值，则调整后的值将覆盖公式。

要调整数据值：
1. 单击包含要调整值的数据单元格。
2. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，依次选择调整和调整。
3. 从调整数据中，选择一个选项，然后输入数字或百分比，将按此数字或百分比调整单元格的值。

可用选项包括：
• 选定的单元格加固定值
• 选定的单元格减固定值
• 选定的单元格乘以固定值
• 选定的单元格除以固定值
• 按固定百分比增大选定的单元格
• 按固定百分比减小选定的单元格

4. 单击调整数据。
扩散数据

可以为期间扩散数据、在锁定单元格的情况下扩散数据、使用“网格扩散”扩散值以及使用“批量分配”扩散值。
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另请参阅：
• 关于扩散数据使用表单时，可以扩散或分布值。
• 为期间扩散数据在表单中，针对期间的扩散规则是作为维属性设置的一部分在 Web 应用程序中设置的。
• 在锁定单元格的情况下扩散数据在多个期间内扩散数据时，您可以暂时锁定一个或多个单元格的值，以便在重新计算其他值时保持这些单元格的值不变。
• 使用“网格扩散”扩散值如果您的管理员已经启用了“网格扩散”，您可以根据目标单元格中的现有值，指定一定数量或百分比的增减量来增加或减少网格上多个维中的值。
• 使用“批量分配”扩散值利用批量分配，您可以将数据扩散到一个源单元格的所有后代，并可以在所有维中进行扩散。

关于扩散数据
使用表单时，可以扩散或分布值。
适用于：EPM 云数据源提供程序
可以使用以下方法进行扩散来调整数据值：
• 为期间
• 锁定单元格
• 使用网格扩散
• 使用批量分配

为期间扩散数据
在表单中，针对期间的扩散规则是作为维属性设置的一部分在 Web 应用程序中设置的。
在 Smart View 中处理表单时，根据管理员对表单的设置情况，您可以通过多种方式对数据值进行扩散（或分布）：
• 将汇总期间的值扩散到其基本期间，或者扩散到其父代期间的第一个父代或第一个子代
• 基于现有分布，按比例在子代和父代之间扩散值
• 基于季度的周分布（可能是 4-4-5、5-4-4、4-5-4 或“无”，由预算管理员设置）扩散值
• 在时间段之间传播数据时，暂时锁定特定单元格的值（请参阅“在锁定单元格的情况下扩散数据”）
• 在同一个行或列维上为每个不同期间使用不同的扩散规则来为不同的期间扩散值。例如，

FY2018 可以具有公式填充，FY2019 可以具有流。
注
• 如果汇总期间所含成员具有混合货币类型，则您不能在该汇总期间扩散数据。
• 扩散期间子代单元格中的 Excel 公式将被忽略。
要为期间扩散数据：
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1. 打开一个表单。
2. 在 Smart View 功能区中，选择选项。
3. 在选项面板中，选择数据选项卡，然后选中已启用扩散复选框，之后关闭该面板。

为启动的每个表单完成此步骤。

注：
在 Mac 或 Windows 上的 Chrome 中，启动选项面板后，数据选项卡中的已启用扩散复选框不可见，即使 大化了窗口也是如此。要查看该按钮，请单击窗口右上方的 大化/向下还原按钮 ( / )，直到已启用扩散按钮可见为止。再次单击  或 ，以将窗口还原到所需大小（ 大化或调整了大小的窗口）。

4. 在打开的表单中，选择数据单元格并输入新值。
该值将按《使用 Planning》的“调整和扩散数据”中所述的规则进行分布。

5. 要保存新值，请提交工作表。
在锁定单元格的情况下扩散数据

在多个期间内扩散数据时，您可以暂时锁定一个或多个单元格的值，以便在重新计算其他值时保持这些单元格的值不变。
您可以基于各种计算在多个期间内扩散数据，并在将更改提交到数据库之前直观地检查这些更改。有关在锁定单元格的情况下进行扩散的示例，请参阅《使用 Planning》中的“在锁定单元格的情况下扩散数据示例”。
要暂时锁定值：
1. 打开一个表单。
2. 在表单中，选择要锁定的单元格或单元格组。
3. 在提供程序功能区中，依次选择调整和锁定。

如果颜色发生更改，表明单元格已被锁定。这时您可以在其他单元格中任意扩散和处理数据，而不会影响到锁定的单元格。
4. 要解除对单元格的锁定，请刷新工作表。

使用“网格扩散”扩散值
如果您的管理员已经启用了“网格扩散”，您可以根据目标单元格中的现有值，指定一定数量或百分比的增减量来增加或减少网格上多个维中的值。
在计算扩散数据时，只读单元格、锁定单元格以及含有支持详细信息的单元格将被忽略。由于值只能扩散到您有权访问的单元格，因此数据完整性得到了保证。
要使用“网格扩散”分配值：
1. 打开一个表单。
2. 将游标放在要将其值扩散到目标单元格的“小计”或“合计”源单元格上。
3. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，依次选择调整和网格扩散。
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4. 从下拉菜单中，选择下列选项之一：
• 值可以将值增加或减少指定的数量。
• 百分比可以将值增加或减少某个百分比。

5. 选择增加幅度或减少幅度，然后输入一个值或百分比。
6. 在扩散值中，输入您所需的实际扩散值。

例如，如果当前值为 100，并且您希望扩散值为 125，请直接在扩散值中输入 125，不要对增加幅度/减少幅度选项或者上一步骤中的文本框执行任何操作。
或者，您可以在增加幅度中输入 25，扩散值中将显示 125。

注：
在扩散值中输入值对增加幅度/减少幅度文本框没有影响。但是，当您在增加幅度/减少幅度中输入值时，扩散值将反映在扩散值文本框中。

7. 选择扩散模式：
• 成比例扩散可以基于目标单元格中的现有值按比例扩散值（默认）
• 平均拆分可以在目标单元格之间平均扩散值
• 填充可以替换所有目标单元格中的值
管理员可以添加其他扩散模式。

8. 单击扩散。指定的值或百分比将在各目标单元格上分配，用新值替换原有值。
9. 要保存新值，请提交工作表。

使用“批量分配”扩散值
利用批量分配，您可以将数据扩散到一个源单元格的所有后代，并可以在所有维中进行扩散。
利用批量分配进行扩散会将数据扩散到网格中未显示的单元格，并且不需要您对目标单元格有访问权限。
使用批量分配时，请谨记以下几点：
• 批量分配仅适用于表单，必须由管理员对表单启用批量分配。
• 要使用批量分配，必须为用户设置了“批量分配”角色。
• 批量分配操作无法撤消。
要通过批量分配扩散值：
1. 打开一个表单。
2. 将光标置于要对其中的值进行扩散的“合计”或“小计”单元格中。
3. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，依次选择调整和批量分配

。
4. 在扩散值中输入一个新值替换当前值，或从下拉菜单中选择下列选项之一：

• 值可以将值增加或减少指定的数量。
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• 百分比可以将值增加或减少某个百分比。
5. 选择增加幅度或减少幅度，然后输入一个值或百分比。
6. 在扩散值中，输入您所需的实际扩散值。

例如，如果当前值为 100，并且您希望扩散值为 125，请直接在扩散值中输入
125，不要对增加幅度和减少幅度选项执行任何操作。
或者，您可以在增加幅度中输入 25，扩散值中将显示 125。
在扩散值中输入值对增加幅度和减少幅度文本框没有影响。但是，当您在增加幅度和减少幅度中输入值时，扩散值将反映在扩散值文本框中。

7. 选择用来在目标单元格中分配指定值或百分比时要使用的扩散类型：
• 成比例扩散可以基于目标单元格中的现有值按比例扩散值（默认）
• 平均拆分可以在目标单元格之间平均扩散值
• 填充可以替换所有目标单元格中的值
• 关系扩散：根据另一源位置中现有的值扩散到选定的单元格中。选择此选项将同时在当前关系和选择关系列中为每个维显示当前选定的成员。双击任意行将打开成员选择。您现在可以选择该维的任何一个成员，该成员随后将显示在选择关系列中。
管理员可以添加其他扩散模式。

8. 单击扩散。
新值将自动保存。

使用穿透钻取报表
穿透钻取报表由管理员预定义，用户可以在指定的单个数据单元格上使用穿透钻取报表。
根据您的数据源，可以按如下方式打开穿透钻取报表：
如果 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 源使用 Oracle Enterprise
Data Management Cloud 来加载穿透钻取报表数据，您可以在新的工作表或 Web 浏览器中钻取到源数据。
对于 Oracle Essbase 数据源，可以使用网格或 URL 穿透钻取。如果穿透钻取报表设置为网格，则它会显示在新的工作表中。如果穿透钻取报表设置为 URL，则它会在 Web浏览器中启动。
使用穿透钻取报表时，请考虑以下准则：
• 可以使用单元格样式在网格上标识含有穿透钻取报表的单元格。
• 穿透钻取报表中显示的数据是动态的。
• 穿透钻取不可以使用别名；必须使用成员名称。
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注：
要在 Chrome 中使用穿透钻取功能，您必须遵循以下步骤来启用弹出窗口：
1. 单击浏览器工具栏上的 Chrome 菜单（三个点的图标

），然后选择设置。
2. 向下滚动页面并单击高级旁边的箭头来查看更多设置。
3. 在隐私和安全部分中，选择内容设置。
4. 选择弹出式窗口和重定向。
5. 在允许中，单击添加。
6. 在添加站点对话框中，输入您环境的 URL（截至端口号）；例如：

https://<serviceURL>.oraclecloud.com
7. 单击添加。

该 URL 应当会出现在允许下的列表中。

要访问穿透钻取报表：
1. 选择与穿透钻取报表相关联的数据单元格。
2. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，选择穿透钻取

。
3. 如果有多个穿透钻取报表与单元格相关联，请从列表中选择一个报表并单击启动。

如果只有一个穿透钻取报表与单元格相关联，则该穿透钻取报表会直接启动。
使用单元格操作

展开和折叠单元格，查看底层成员公式，查看详细的成员信息，附加文件和 URL，以及查看注释和单元格历史记录。
适用于：EPM 云数据源提供程序

展开和折叠单元格
在表单中工作时，您可以展开和折叠网格上的父代单元格。
要展开或折叠表单中的父代单元格：
1. 在表单中选择一个单元格。
2. 在提供程序功能区中，依次选择单元格操作和展开/折叠

。
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添加单元格注释
您可以为每个数据单元格添加一个或多个注释。
每个数据单元格可以包含来自多个用户的注释。您也可以在连续数据单元格组成的范围中添加相同的注释。包含注释的单元格可以与单元格样式关联。
将应用 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中设置的字符限制。
根据管理员分配给您的权限级别，您也许可以在数据单元格中执行以下任意操作：
• 添加注释
• 将相同注释同时添加到连续或相邻单元格组成的范围中。
• 查看您和其他用户已添加的注释
• 删除您自己输入的注释。

注：
您不能删除由其他用户输入的注释。
删除注释时，不会显示要求您确认删除的对话框。

要将注释添加到数据单元格：
1. 在即席网格或表单中，选择一个数据单元格或一个数据单元格范围。

使用 Shift 键可选择一个数据单元格范围。不要使用 Ctrl 键选择单元格范围。
2. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，依次选择单元格操作和单元格操作

。
3. 在单元格操作对话框中，选择文本，然后输入注释。
4. 如果选择了一个单元格范围，您可以一次为一个单元格输入注释，也可以将注释应用于所有选定的单元格。

• 要为一个单元格输入注释，请从下拉菜单中选择单元格，然后输入注释。
• 要为所有选定单元格输入注释，请选择应用于所有选定单元格。

5. 单击发布以保存注释。
6. 单击关闭以关闭对话框。

添加附件
可以通过 URL 或文件将文档附加到各个数据单元格。
每个数据单元格可以包含由一个或多个用户附加的多个文档。根据管理员分配给您的权限级别，您也许可以在数据单元格中执行以下任意操作：
• 以 URL 或文件方式附加文档。
• 将相同文档作为 URL 同时附加到连续或相邻单元格组成的范围中。
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注：
您无法将相同文档作为文件同时附加到单元格范围。您一次只能将文件附加到一个单元格。

• 查看您和其他用户已附加的文档。
• 编辑和删除您自己附加的文档。您不能编辑或删除由其他用户附加的文档。
包含附件的单元格可以与单元格样式关联。
要将文档附加到数据单元格：
1. 在即席网格或表单中，选择一个数据单元格或一个数据单元格范围。

使用 Shift 键可选择一个数据单元格范围。不要使用 Ctrl 键选择单元格范围。
2. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，依次选择单元格操作和单元格操作

。
3. 在单元格操作对话框中，选择附件，然后执行以下任意操作：

• 要附加 URL，请输入要附加的文档的标题和 URL。

注：
如果选择了一个单元格范围，您可以一次向一个单元格附加 URL，也可以将同一个 URL 附加到所有选定的单元格。
– 要向范围中的一个单元格附加 URL，请从下拉菜单中选择单元格并附加

URL。
– 要将同一个 URL 附加到范围中所有选定的单元格，请选择应用于所有选定单元格。

• 要附加文件，请单击 ，导航到要附加的文件，选择该文件，然后单击打开。
4. 单击发帖以保存您选择的附件。
5. 单击关闭以关闭对话框。

注：
要为包含附件的单元格定义背景颜色，请在 Smart View 选项中依次单击格式设置和单元格样式。展开数据样式并选择附件以设置颜色。

查看单元格历史记录
您可以查看对某个数据单元格进行的更改的历史记录。
要查看单元格历史记录：
1. 在即席网格或表单中，选择一个数据单元格。
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2. 在提供程序功能区或提供程序即席功能区中，依次选择单元格操作和单元格操作
。

3. 在单元格操作对话框中，选择历史记录。
对于列出的每个更改，都将显示以下信息：
• 进行此更改的用户
• 进行更改的日期
• 旧值
• 新值
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9数据表单
您可以使用 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 表单查看和修改数据。
另请参阅：
• 在 Excel 中处理表单表单是一种网格显示形式，您可以在其中将数据从 Excel 输入到数据库中，还可以查看和分析数据或相关文本。某些维成员值是固定的，这为您提供了数据的特定视图。
• 在 Excel 中打开表单您可以在 Excel 中打开 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 表单。
• 表单中的 Excel 公式如果表单单元格未处于只读或锁定状态，则可以在网格内或网格外的单元格中创建 Excel公式。
• 使用动态用户变量

Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）表单包含用户变量时，您可以在 Smart
View 中修改它们。

• 复制版本可将数据从所选方案的自下而上版本或目标版本复制至同一方案的另一个自下而上版本或目标版本中。
• 监视作业状态使用作业控制台查看正在进行和已完成的 Oracle Enterprise Performance Management

Cloud 作业的执行状态，如果需要，则删除它们。
• 使用支持详细信息您可以为即席网格和表单中的可写入单元格输入支持详细信息。
• 使用智能表单在 Smart View 中创建和管理智能表单。

在 Excel 中处理表单
表单是一种网格显示形式，您可以在其中将数据从 Excel 输入到数据库中，还可以查看和分析数据或相关文本。某些维成员值是固定的，这为您提供了数据的特定视图。
适用于：EPM 云数据源提供程序
使用 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器），您可以在 Excel 中处理 Oracle
Enterprise Performance Management Cloud 表单。
在 Smart View 中打开表单的准则
在 Smart View 中打开表单时，请考虑以下准则：
• 您可以修改表单中的数据值，但不能修改表单结构。
• 从 Excel 提交到数据库的值必须为无格式数据。
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• 如果某个表单当前被加载到 Excel 中，而管理员在服务器端更改了表单定义，则您应当关闭该表单并重新加载。此操作可确保显示 新的表单定义。
• 仅当在网格外对表单进行定制或者仅当对其进行千位分隔符和小数分隔符定制时，您保存或刷新时才会保留对该表单进行的定制。
• 如果您在 Web 上折叠了某个表单，然后在 Smart View 中打开了该表单，则该表单将以完全展开的方式显示。
• 不支持复合表单。从 21.05 开始，EPM 云不再正式支持复合表单。
智能表单的准则
您可以在 Smart View 中打开现有智能表单；但请注意以下事项：
• 不能更改视图类型。目前，通过 Web 设置的内容都用于显示。
• 不支持用户定义的函数 (user-defined function, UDF)。
• 您无法创建新智能表单。

在 Excel 中打开表单
您可以在 Excel 中打开 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 表单。
要打开表单：
1. 连接至数据源。
2. 在 Smart View 主页面板中，展开树列表并选择一个表单。根据数据源提供程序，您可能会看到由以下图标指示的不同表单类型：

•
- 表单

•
- 智能表单

•
- 保存的即席网格

•
- 仪表板

3. 可选。通过在提供程序功能区的数据部分中依次单击更多和说明
，查看与表单关联的说明。

表单中的 Excel 公式
如果表单单元格未处于只读或锁定状态，则可以在网格内或网格外的单元格中创建
Excel 公式。
包含单元格文本的单元格可以包含 Excel 公式，但是包含支持详细信息的单元格（例如
Oracle Enterprise Performance Management Cloud 单元格）不能包含 Excel 公式。
即使在不保存数据的情况下刷新表单，公式也会保留在表单中。
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如果移动了一个引用公式，其单元格引用将更新，以反映其新位置。
如果在表单中执行下列任一操作，系统都会提示您将工作簿保存为 Excel 文件（但是您将暂时无法访问表单）：
• 更改当前页
• 选择一个不同的表单
• 连接到不同的数据源

使用动态用户变量
Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）表单包含用户变量时，您可以在 Smart View中修改它们。
单击 Smart View 面板中显示的某个用户变量旁边的

时，将显示 Smart View 成员选择器对话框。随后您可以选择适用于该用户变量的成员。将加载应用于选定用户变量的所有筛选器，并可从筛选器下拉列表中进行查看。在进行选择后，即可在 Smart View 中轻松地更改一个或多个用户变量按钮，从而更改表单的 POV。
要修改表单中的用户变量：
1. 在 Smart View 面板中，连接到数据源并打开一个表单。
2. 在提供程序功能区中，单击 POV

。
任何用户变量都将显示用户变量名称，后面是列，再后面是值。

3. 单击用户变量旁边的

来访问 Smart View 成员选择器，可以在其中向用户变量分配其他成员。
4. 单击应用来应用更改并从 Smart View 成员选择器退出。
5. 单击刷新

。
复制版本

可将数据从所选方案的自下而上版本或目标版本复制至同一方案的另一个自下而上版本或目标版本中。
例如，可以创建 Best Case 版本，并将其中的部分或所有数据复制到 Worst Case 版本，以快速创建新版本的起始点。
您可以在自下而上版本和目标版本之间复制数据。
• 复制自下而上版本时，将只复制所选的 0 级成员。
• 复制到目标版本时，将复制选定的所有成员。
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• 要保护已批准的规划单元中的数据，复制版本操作将不会复制到已批准的规划单元。

注：
要成功复制数据，在指定复制数据条件时，必须为“方案”、“帐户”、“实体”、“期间”和“版本”维至少选择一个成员。

要复制版本：
1. 从提供程序功能区的工作流部分中，选择复制版本。
2. 在方案中，选择要复制的方案。
3. 在复制自中选择源版本。
4. 在复制到中选择目标版本。
5. 单击继续以显示选定源版本的可用实体（规划单元）。
6. 使用箭头键将实体从可用实体移动到选定的实体。

您可以复制流程状态为未启动或通过第一轮审核的实体。
7. 可选：要复制相关信息，请选择下列选项：

• 复制帐户注释
仅复制选定实体的注释。如果复制到自下而上版本，则只复制 0 级实体（及其注释）。

• 复制单元格注释
• 复制支持详细信息

8. 单击复制数据。

注：
在加载其他网页之前，请等待指明复制数据操作已成功的消息出现。

监视作业状态
使用作业控制台查看正在进行和已完成的 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud 作业的执行状态，如果需要，则删除它们。
要检查作业的执行状态：
1. 从提供程序功能区的数据部分中，依次单击更多和作业控制台。
2. 查看作业列表。默认情况下会显示所有作业。您可以使用下列任意作业条件对作业列表进行筛选：

• 作业类型
• 状态
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• 作业名
• 用户名
• 起始日期
• 结束日期
如果您输入条件来筛选作业，请单击开始来显示与您的选择匹配的作业。

3. 可选：要查看某个作业的应用程序名称和规划类型，请选择该作业并单击显示详细信息。要查看列表中所有作业的详细信息，请依次单击全选和显示详细信息。
4. 可选：要删除作业，请选择该作业并单击删除。要删除列表中的所有作业，请依次单击全选和删除。

注：
删除作业只是将其从作业控制台的列表中删除，并不会取消作业。

5. 查看完作业后，单击确定以关闭作业控制台。
使用支持详细信息

您可以为即席网格和表单中的可写入单元格输入支持详细信息。
支持详细信息可充当内置计算器，用于开发不在成员大纲中的数据。支持详细信息可包括文本、值以及定义数据如何聚合的运算符。

添加支持详细信息
您可以为即席网格单元格和在表单中的可写入单元格输入支持详细信息。

Note:

• 不能向非零级期间、只读单元格和已锁定单元格添加支持详细信息。
• 提交支持详细信息时，如果表单与设置为保存后立刻运行的规则关联，则将显示“业务规则”对话框。

要添加支持详细信息：
1. 打开表单，然后选择单元格。

可以选择一个单元格，或选择一行或一列中连续的一组单元格。不能选择包含行和列的组合的单元格区域。请选择使用本地货币的单元格，以便执行写操作。
2. 从提供程序功能区的 数据部分中，依次单击单元格操作和支持详细信息

。
支持详细信息对话框将反映出所选择的单元格。

3. 在 初的“未命名”文本上输入描述。
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文本及其关联运算符在同一父代的子代中必须唯一。默认情况下，您 多可以输入
1500 个字符。

4. 可使用按钮来设置或更改缩进层次，以体现所需的结构和计算。
例如，可以单击添加子代，直接在选定项目下添加一个行项目。
有关详细信息，请参阅“在支持详细信息中设置层次”。

5. 通过为每个行项选择一个运算符来设置行项之间的数学关系。
从以下运算符中选择：
运算符 功能
+ 加
- 减
* 乘
/ 除
~ 忽略

6. 输入数据进行设置或计算。
使用与为表单设置的缩放比例相同的缩放比例输入数字。

7. 单击提交。
提交数据之前，系统会动态计算并聚合各个值。表单上的数据也会提交。

在支持详细信息中设置层次
支持详细信息层次结构应反映支持单元格值的信息类型以及建立关系的数学运算符。您可以设置和更改此层次。
要在支持详细信息中设置层次：
1. 在表单中，选择包含支持详细信息的单元格。
2. 从提供程序功能区的 数据部分中，依次单击单元格操作和支持详细信息

。
3. 通过将光标放在某个项上，并单击此表中的以下选项来设置或更改在所需层次中提供详细信息的行：

Table 9-1    “支持详细信息”选项及其结果
选项 结果
添加子代 在选定单元格的下一级别添加项。可添加的子代的数量没有限制，但需考虑其潜在的性能影响。
添加同级 在选定单元格的同一级别添加项。可添加的同级的数量没有限制，但需考虑其潜在的性能影响。
删除 删除选定项
全部删除 同时删除所有支持详细信息
提升 将选定项移至下一更高级别
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Table 9-1    (Cont.) “支持详细信息”选项及其结果
选项 结果
降级 将选定项移至下一更低级别
上移 将选定项移到其前面的同级之前
下移 将选定项移到其后面的同级之后
复制行 在选定项下添加一行，并复制其结构（文本、运算符和值）
填充 对于行，将当前单元格的数据复制到其右侧的单元格中
刷新 获取 新存储的数据库值，恢复先前保存的值并尽可能覆盖您刚刚所作的更改。

4. 单击提交。
查看和更改支持详细信息

您可以查看和更改单元格中添加的支持详细信息。

Note:

• 可以使用单元格样式来指示包含支持详细信息的单元格，以便在网格中轻松识别它们。
• 要为包含支持详细信息的单元格定义背景颜色，请在 Smart View 选项中依次单击格式设置和单元格样式。展开数据样式并选择支持详细信息以设置颜色。

要查看或更改支持详细信息：
1. 打开一个表单，选择要查看或添加支持详细信息的单元格。

可以选择一个单元格，或选择一行或一列中连续的一组单元格。不能选择包含行和列的组合的单元格区域。请选择使用本地货币的单元格，以便执行写操作。
2. 从提供程序功能区的 数据部分中，依次单击单元格操作和支持详细信息

。
支持详细信息对话框将反映出所选择的单元格。

3. 查看详细信息，或者更改行项目或用于汇总所选单元格中数据的计算。
使用智能表单

在 Smart View 中创建和管理智能表单。
另请参阅：
• 关于智能表单您可以在 Smart View 中创建和管理智能表单。
• 创建智能表单在 Smart View 中，通过保存包含网格标签和业务计算的即席网格来创建智能表单。
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• 智能表单中支持的 Excel 函数了解智能表单中支持的 Excel 函数的列表。
关于智能表单

您可以在 Smart View 中创建和管理智能表单。
适用于：EPM 云数据源提供程序
智能表单是在 Smart View 中创建的一种数据表单，并以即席网格为基础。它们支持常规数据表单不支持的附加功能。智能表单可以 Excel 公式和函数形式支持网格标签和业务计算。在 Smart View 中，您可以将即席网格作为智能表单保存到适用的提供程序中。业务计算和网格标签以及任何空行和空列都将保存为智能表单定义的一部分。
从即席分析网格入手，可通过向其添加业务计算（采用 Excel 函数和公式形式）来定制网格。这些计算不会影响源应用程序的其余部分中的元数据。然后，可以在 Smart View和提供程序 Web 界面中（例如在 Planning 中）执行您在智能表单中创建和保存的业务计算。在 Smart View 中，由 Excel 对公式进行求值；在 Web 界面中，由提供程序对公式进行求值。
例如，假设您要在 Smart View 中分析 Planning 数据。您需要计算四个产品的平均利润率。您可以向网格中添加一个行，网格标签为“平均利润率”。在新行中，针对平均利润率添加一个函数（针对四个产品中的每个产品选择利润率数据单元格）。如果每个产品的利润率显示在网格的 D 列，则函数可以为 =AVERAGE(D5:D8)。在智能表单中，您添加的公式和函数称为业务计算。添加了业务计算后，平均利润率会即时显示在新行中，但新行将仅保存在智能表单中，不会保存在应用程序的其余部分中。
要使包含网格标签和计算的该即席网格可在 Planning 中作为表单使用，您可以使用另存为智能表单选项。此后，在 Planning 或 Smart View 中，可以将该智能表单作为表单打开和使用，该表单包括您添加的所有行、列和业务计算。在 Smart View 中，可以对该智能表单执行即席操作。甚至可以通过智能表单创建沙盒。
使用智能表单的准则
使用智能表单时，请考虑以下准则。
• 除计算的单元格以及空行和列功能之外，智能表单还支持扩展的 Excel 格式设置功能，包括单元格合并。
• 用户可以在适用的 Web 界面中或者在 Smart View 中像使用常规表单一样使用智能表单。
• 与应用程序 Web 界面中的表单设计功能一样，智能表单设计功能也不可供 终用户使用。您必须具有服务管理员或超级用户角色，才能将即席网格另存为智能表单。与常规表单一样，服务管理员必须为 终用户分配对智能表单的读/写访问权限。
• 在 Smart View 中，您在工作表中设计智能表单，在工作表中可以清楚地看到智能表单的布局，甚至是非对称布局。在提供程序 Web 界面中，需要创建单独的行和列才能做到这一点。
• 如果连接时使用的是共享连接，则智能表单中支持以下 Smart View 函数：

HsGetValue 和 HsSetValue。注意：打开包含 Smart View 函数的智能表单时，请单击刷新以将正确的值更新到函数单元格中。
• 在提供程序 Web 界面中，当处于设计模式时：

– 可以为智能表单分配业务规则。
– 无法修改智能表单网格布局、Excel 格式设置或业务计算。

第 9 章使用智能表单

9-8



• 向服务管理员核实您的服务中是否可以使用智能表单。
业务计算
在智能表单中，您添加到即席网格中的 Excel 函数和公式称为业务计算。当网格另存为智能表单时， 终用户可以从 Smart View 客户端执行业务计算，无需向应用程序元数据添加成员。
在 Smart View 中，业务计算是利用 Excel 的计算引擎执行的，不需要查询提供程序。这些运行时业务计算在 Smart View 和数据提供程序中都受支持。还要注意以下几点：
• 智能表单中支持许多 Excel 函数。如果某个函数不受支持，当您尝试保存智能表单时，将会显示一条消息通知您。
• 可以将 Excel 格式设置应用于业务计算单元格，以便按您的偏好显示数字；例如，带有美元符号或小数点。
• 在网格标签行或列中，不能在业务计算单元格中只输入常量；例如，1000 或 0.10 不受支持。如果要在计算的单元格中使用常量，确保在其前面添加等号 (=) 作为前 ；例如，

=1000 或 =0.10。
网格标签
网格标签用于在网格中提供占位符，以便为相应的数据单元格交叉点输入业务计算。需要使用这些网格标签以保存包含业务计算的即席网格。还要注意以下几点：
• 在 Excel 中手动输入网格标签代替即席网格中的实际成员。
• 网格标签名称不能与数据源应用程序中的任何实际成员名称相匹配，也不能与任何别名表中的任何成员别名相匹配。如果匹配，实际成员名称或别名优先于网格标签名称。
• 网格标签不能仅包含空格。
• 网格标签没有任何维属性。
• 网格标签在 Planning 维编辑器中是不可见的，不会将其发送至 Essbase。
• 具有网格标签的实际成员交叉点创建的数据单元格称为计算的单元格。

创建智能表单
在 Smart View 中，通过保存包含网格标签和业务计算的即席网格来创建智能表单。
要创建智能表单：
1. 打开一个即席网格。

或者，打开一个表单，并单击分析将该表单转换为即席网格。
2. 将网格标签和业务计算（采用 Excel 公式和函数的形式）添加到即席网格中。
3. 然后，在提供程序即席功能区中，单击另存为智能表单。
4. 在另存为智能表单对话框中：

• 在网格中，提供智能表单名称。
• 在网格路径中，浏览找到要在其中存储智能表单的位置。

还可以键入新的文件夹名称。文件夹将显示在 Smart View 主页面板中的应用程序下方。
• 可选：选择提交格式设置，保存已应用于网格的所有定制 Excel 格式设置更改。
• 可选：在描述中输入注释。
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5. 单击确定。
在 Smart View 主页面板中，智能表单由  图标指示。

智能表单中支持的 Excel 函数
了解智能表单中支持的 Excel 函数的列表。
子主题：
• 智能表单中支持的 Excel 函数（按字母顺序）
• 智能表单中支持的 Excel 函数（按类别）
智能表单中支持的 Excel 函数（按字母顺序）
表 9-2    智能表单中支持的 Excel 函数的列表（按字母顺序）
功能 类别
ABS 数学和三角
ACCRINT 财务
ACCRINTM 财务
ACOS 数学和三角
ACOSH 数学和三角
AMORDEGRC 财务
AMORLINC 财务
AND 逻辑
ASIN 数学和三角
ASINH 数学和三角
ATAN 数学和三角
ATAN2 数学和三角
ATANH 数学和三角
AVERAGE 统计
AVERAGEA 统计
CEILING 数学和三角
COMBIN 数学和三角
COS 数学和三角
COSH 数学和三角
COUNT 统计
COUNTA 统计
COUPDAYBS 财务
COUPDAYS 财务
COUPDAYSNC 财务
COUPNCD 财务
COUPNUM 财务
COUPPCD 财务
CUMIPMT 财务
CUMPRINC 财务
DATE 日期和时间
DAY 日期和时间
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表 9-2    （续） 智能表单中支持的 Excel 函数的列表（按字母顺序）
功能 类别
DAYS360 日期和时间
DB 财务
DDB 财务
DEGREES 数学和三角
DISC 财务
DOLLARDE 财务
DOLLARFR 财务
DURATION 财务
EDATE 日期和时间
EFFECT 财务
EOMONTH 日期和时间
EVEN 数学和三角
EXP 数学和三角
FACT 数学和三角
FACTDOUBLE 数学和三角
FLOOR 数学和三角
FV 财务
FVSCHEDULE *** 财务
GCD 数学和三角
HOUR 日期和时间
IF 逻辑
IFERROR 逻辑
- TRUE 逻辑
- FALSE 逻辑
INT 数学和三角
INTRATE 财务
IPMT 财务
IRR 财务
ISERR 信息
ISERROR 信息
ISPMT 财务
LCM 数学和三角
LEFT 文本
LN 数学和三角
LOG 数学和三角
LOG10 数学和三角
MAX 统计
MDURATION 财务
MID 文本
MIN 统计
MINUTE 日期和时间
MIRR 财务
MOD 数学和三角
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表 9-2    （续） 智能表单中支持的 Excel 函数的列表（按字母顺序）
功能 类别
MONTH 日期和时间
MROUND 数学和三角
MULTINOMIAL 数学和三角
NETWORKDAYS 日期和时间
NOMINAL 财务
NOT 逻辑
NOW 日期和时间
NPER 财务
NPV 财务
ODD 数学和三角
OR 逻辑
PI 数学和三角
PMT 财务
POWER 数学和三角
PPMT 财务
PRICE 财务
PRICEDISC 财务
PRICEMAT 财务
PRODUCT 数学和三角
PV 财务
QUOTIENT 数学和三角
RADIANS 数学和三角
RAND 数学和三角
RANDBETWEEN 数学和三角
RATE 财务
RECEIVED 财务
RIGHT 文本
ROUND 数学和三角
ROUNDDOWN 数学和三角
ROUNDUP 数学和三角
SECOND 日期和时间
SIGN 数学和三角
SIN 数学和三角
SINH 数学和三角
SLN 财务
SQRT 数学和三角
SQRTPI 数学和三角
SUM 数学和三角
SUMSQ 数学和三角
SYD 财务
TAN 数学和三角
TANH 数学和三角
TBILLEQ 财务
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表 9-2    （续） 智能表单中支持的 Excel 函数的列表（按字母顺序）
功能 类别
TBILLPRICE 财务
TBILLYIELD 财务
TIME 日期和时间
TODAY 日期和时间
TRUNC 数学和三角
WEEKDAY 日期和时间
WEEKNUM 日期和时间
WORKDAY 日期和时间
XIRR 财务
XNPV 财务
YEAR 日期和时间
YEARFRAC 日期和时间
YIELD 财务
YIELDDISC 财务
YIELDMAT 财务

***在智能表单中使用 FVSCHEDULE 函数时，应使用对现有数据的单元格引用，而不是数据数组。例如，使用 =FVSCHEDULE(C10,B15:B17)。不要使用 =FVSCHEDULE(C10,
{0.09,0.11,0.1})。
智能表单中支持的 Excel 函数（按类别）
财务函数
ACCRINT

ACCRINTM

AMORDEGRC

AMORLINC

COUPDAYBS

COUPDAYS

COUPDAYSNC

COUPNCD

COUPNUM

COUPPCD

CUMIPMT

CUMPRINC

DB

DDB

DISC
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DOLLARDE

DOLLARFR

DURATION

EFFECT

FV

FVSCHEDULE ***

INTRATE

IPMT

IRR

ISPMT

MDURATION

MIRR

NOMINAL

NPER

NPV

PMT

PPMT

PRICE

PRICEDISC

PRICEMAT

PV

RATE

RECEIVED

SLN

SYD

TBILLEQ

TBILLPRICE

TBILLYIELD

XIRR

XNPV

YIELD

YIELDDISC

YIELDMAT
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***在智能表单中使用 FVSCHEDULE 函数时，应使用对现有数据的单元格引用，而不是数据数组。例如，使用 =FVSCHEDULE(C10,B15:B17)。不要使用 =FVSCHEDULE(C10,
{0.09,0.11,0.1})。
信息函数
ISERR

ISERROR

逻辑函数
AND

IF

NOT

OR

IFERROR

• TRUE

• FALSE

统计函数
AVERAG

AVERAGEA

COUNT

COUNTA

MAX

MIN

文本函数
LEFT

RIGHT

MID

日期和时间函数
DATE

DAY

DAYS360

EDATE

EOMONTH

HOUR

MINUTE

MONTH

第 9 章使用智能表单

9-15



NETWORKDAYS

NOW

SECOND

TIME

TODAY

WEEKDAY

WEEKNUM

WORKDAY

YEAR

YEARFRAC

数学和三角函数
ABS

ACOS

ACOSH

ASIN

ASINH

ATAN

ATAN2

ATANH

CEILING

COMBIN

COS

COSH

DEGREES

EVEN

EXP

FACT

FACTDOUBLE

FLOOR

GCD

INT

LCM

LN
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LOG

LOG10

MOD

MROUND

MULTINOMIAL

ODD

PI

POWER

PRODUCT

QUOTIENT

RADIANS

RAND

RANDBETWEEN

ROUND

ROUNDDOWN

ROUNDUP

SIGN

SIN

SINH

SQRT

SQRTPI

SUM

TAN

TANH

TRUNC
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10即席分析
另请参阅：
• 关于即席分析在即席分析中，可以结合使用 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）功能与

Excel 电子表格来检索和分析数据。
• 启动即席分析您可以从多维数据集以及 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 表单启动即席分析。
• 即席网格格式设置您可以使用 Smart View（单元格样式）或 Excel 来控制网格格式设置。
• 放大和缩小放大网格中的成员可显示其子代和后代的数据，缩小可获得高级视图。
• 透视透视用于更改数据在工作表中的方向。可以在行与列之间以及在网格与 POV 之间移动维。
• 保留或删除即席网格中的成员您可以从即席网格中保留或删除成员及其关联数据。
• 插入属性维执行即席分析时，您可以在工作表中插入属性维或成员。
• 查看成员单元格信息您可以查看关于网格中任何成员单元格的详细信息。
• 更改数据单元格的解析顺序您可以查看有关数据单元格的详细信息，并更改所选 POV 的解析顺序。
• 在即席操作中保留 Excel 公式您可以将 Excel 公式和注释与即席网格中的成员单元格和数据单元格关联并设置单元格样式来标识此类单元格。默认情况下，当您执行即席操作（透视除外）时，公式会保留。
• 处理注释和未知成员使用从“查看注释”功能区命令打开的“注释编辑”对话框，可以轻松访问和编辑即席网格中的注释和未知成员。
• 级联报表可以基于即席网格，为报表中一个或多个维的任意成员或所有成员创建单独的报表。
• 保存即席网格可以将即席网格保存为表单。
• 在 Smart View（Mac 和浏览器）中使用多网格工作表在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中，您可以在一个工作表上检索多个即席网格。可以将网格全部连接到同一数据源，也可以将每个网格连接到不同的数据源。
• EPM 云中的 Smart View（Mac 和浏览器）行为选项您的管理员可以在 Web 界面中设置影响 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）行为的选项。
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关于即席分析
在即席分析中，可以结合使用 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）功能与
Excel 电子表格来检索和分析数据。
为此，您可以选择成员、使用函数并执行各种操作（包括格式设置）来设计自己的报表。

注：
不支持对受保护的工作表执行即席操作。

启动即席分析
您可以从多维数据集以及 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 表单启动即席分析。
要启动即席分析网格，请使用以下两种方法之一：
• 从多维数据集启动即席分析
• 从 EPM 云表单启动即席分析

注：
启动即席分析时，默认情况下不会启用单元格样式。有关使用单元格样式设置的信息，请参阅“使用 Smart View 格式设置（单元格样式）”。

从多维数据集启动即席分析
要从多维数据集启动即席分析，请从 Smart View 主页面板中选择一个多维数据集。
在下面的 EPM 云示例中，有五个可供您选择的多维数据集（Plan1、Plan2、Plan3、
VisASO 和 Vis1ASO）。
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同样，在下面的 Oracle Essbase 示例中，从列表中选择了基本多维数据集。
 

 

选择多维数据集时，数据将以即席模式放置在网格上，并且您可以立即启动即席分析。
从 EPM 云表单启动即席分析
如果管理员已经为您分配了即席用户角色，则您可以在管理员启用了即席分析的 EPM 云表单上执行即席分析。
要从 EPM 云表单启动即席分析：
1. 从 Smart View 主页面板中，选择一个 EPM 云表单。

例如，在下面的 Smart View 面板中：
a. 选择库。
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b. 选择计划以显示在计划文件夹下保存的所有 EPM 云表单。

c. 选择一个 EPM 云表单；例如，您可以选择实际与计划 EPM 云表单。
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选择 EPM 云表单时，该表单的数据将被置于网格上；但是， 初不是处于即席模式。
2. 在提供程序功能区上，在即席组中，单击分析

以打开另一个工作表，其中包含从表单创建的即席网格。提供程序即席功能区也会出现，其中包含用于执行即席分析的各种选项。
即席网格格式设置

您可以使用 Smart View（单元格样式）或 Excel 来控制网格格式设置。
另请参阅：
• 使用 Smart View 格式设置（单元格样式）
• 使用 Excel 格式设置

使用 Smart View 格式设置（单元格样式）
Smart View 格式设置或单元格样式包含在 Smart View 选项面板中的格式设置选项卡中选择的格式设置。如果不启用单元格样式，则使用 Excel 格式设置（请参阅“使用 Excel 格式设置”）。
要设置 Smart View 格式设置选项：
1. 从 Smart View 功能区中，单击选项按钮。

 

 

2. 在选项面板中，选择格式设置选项卡。
3. 在格式设置选项卡中，选择使用单元格样式。
4. 设置所需的单元格样式：

a. 在格式设置选项卡中，单击单元格样式按钮以启动单元格样式面板。
请注意单元格样式的三个分组：“成员样式”、“数据样式”和“其他样式”。在此示例中，“数据样式”将展开，以显示可以应用或更改单元格样式的可用数据类型。该示例显示以下可用样式：“已修改”、“单元格文本”、“附件”、“穿透钻取”、“支持详细信息”、“只读”和“数据”。
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b. 展开单元格样式类别，找到并单击要更改的单元格样式。
例如，在“数据样式”类别中，可以选择“附件”。

c. 拖动颜色控件（每个颜色块左上角的圆形），直到到达所需的颜色。
以下是默认的颜色控件。移动底部圆圈以选择颜色类别，移动顶部圆圈以选择该类别中的颜色明暗度：
 

 

以下是将颜色更改为蓝色类别和明暗度的示例：
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d. 完成后，单击右上角的 X 关闭窗格并返回单元格样式面板。
5. 在单元格样式面板中，单击完成返回选项面板，然后单击右上角的 X 关闭选项面板。

使用 Excel 格式设置
如果使用 Excel 格式设置，则在刷新或执行即席操作时，将在网格上应用并保留您的格式设置选择，包括条件格式设置。
当使用 Excel 格式设置时，Smart View 不基于执行的网格操作重新格式化单元格，且在您更改数据值后，不将单元格标记为“已修改”。而 Smart View 在两次操作间保留工作表的格式设置。
使用 Excel 格式设置通常较适合高度格式化的报表，对于 Excel 调色板不支持其应用程序特定颜色的数据源，您必须为其使用 Excel 格式设置。
默认情况下使用 Excel 格式设置，除非您在选项面板的格式设置选项卡中选择使用单元格样式选项。有关详细信息，请参阅“使用 Smart View 格式设置（单元格样式）”。

放大和缩小
放大网格中的成员可显示其子代和后代的数据，缩小可获得高级视图。
另请参阅：
• 放大可以对网格中的成员进行放大，从而显示其子代和后代的数据。
• 缩小可以进行缩小，以将视图折叠到下一个较高的级别或顶级。
• 选择缩放时显示的成员可以设置选项来指定您执行放大和缩小操作时保留和显示的成员。
• 包含公式的单元格中的缩放操作

放大
可以对网格中的成员进行放大，从而显示其子代和后代的数据。
要放大某个成员：
1. 在网格中选择一个成员。
2. 从提供程序即席功能区中，单击放大旁边的向下箭头。
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3. 从放大选项中，选择所需选项：
• 下一级别：用于为选定成员的子代检索数据
• 所有级别：用于为选定的成员的所有后代检索数据
• 低级别：用于为维中 低级别的成员检索数据

注：
• 在页维上进行放大时，页维将透视到行维。
• 连接到聚合存储数据库时，无法对成员公式单元格进行放大。
• 在本地模式下，执行放大时，插入到即席网格中的任何空白行都将被删除。

本地模式是指应用程序的 Smart View 即席行为设置。管理员在 EPM 云
Web 中设置此选项。当您连接到的应用程序以本地模式运行时，则“Smart
View 即席行为”选项设置为“本地”。

缩小
可以进行缩小，以将视图折叠到下一个较高的级别或顶级。
要缩小：
1. 在网格中选择一个成员。
2. 从提供程序即席功能区中，单击缩小旁边的向下箭头。
3. 从缩小选项中，选择所需选项：

• 下一级别，用于缩小到下一级别的数据
• 顶级，用于缩小到顶级数据

注：
在本地模式下，执行缩小时，插入到即席网格中的任何空白行都将被删除。
本地模式是指应用程序的 Smart View 即席行为设置。管理员在 EPM 云 Web中设置此选项。当您连接到的应用程序以本地模式运行时，则“Smart View 即席行为”选项设置为“本地”。

选择缩放时显示的成员
可以设置选项来指定您执行放大和缩小操作时保留和显示的成员。
要为缩放操作设置成员显示选项：
1. 在 Smart View 功能区中，单击选项按钮以启动选项面板。
2. 在选项面板中，选择成员选项卡。
3. 在成员保留下，选择所需选项：
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• 包括所选项：显示选定成员以及缩放操作中检索到的成员。
例如，对选定成员 Qtr1 进行放大操作会检索 Jan、Feb、Mar 和 Qtr1 的数据。如果不选择该选项，将仅显示缩放操作中检索到的成员；在此示例中为：Jan、Feb 和 Mar。

• 在选定的组内：仅对选定的单元格组进行放大，未选择的单元格保持不变。
仅当有两个或多个维作为网格中的行或列时，此设置才有意义。此设置也适用于仅保留和仅删除。

包含公式的单元格中的缩放操作
适用于：Oracle Essbase

如果成员单元格或数据单元格与公式关联，则可以将这些公式传播到放大操作中检索到的单元格。例如，如果成员 Qtr1 与某个公式关联，则您对 Qtr1 进行放大时，可以将该公式传播到
Jan、Feb 和 Mar。
要传播公式：
1. 在 Smart View 功能区中，单击选项以启动选项面板。
2. 在选项面板中，选择成员选项卡。
3. 在注释与公式下，确保选中在即席模式下保留公式和注释。
4. 选择公式填充。

Note:

• 启用了公式填充选项时，某些缩放操作可能比较耗时。例如，放大到大型层次的 低级别可能需要花费很长时间才能完成。
• 尽管公式填充选项出现在成员选项卡中，但是它适用于成员单元格和数据单元格中的公式。

5. 打开即席网格并选择包含公式的成员单元格或数据单元格。
6. 在 Essbase 功能区中，单击放大旁边的向下箭头，然后选择要放大的级别。

公式将传播到放大操作检索到的单元格。
透视

透视用于更改数据在工作表中的方向。可以在行与列之间以及在网格与 POV 之间移动维。
另请参阅：
• 在行和列间透视维可以在行和列间透视一个维或成员。
• 在网格与 POV 之间透视维或成员可以选择将即席网格中的维透视到视点 (POV) 或者从 POV 透视到网格。您也可以透视成员。在透视某个成员时，也会透视其所在维中的其他成员。
• 重新排列网格上的维您可以通过向上或向下、向右或向左移动维来重新排列网格上的维。
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在行和列间透视维
可以在行和列间透视一个维或成员。
在包含要透视的维的行或列中，必须有两个或更多个维或者两个或更多个维中的成员。即，不能透视网格上的 后行维或者 后列维。
在透视某个成员时，也会透视其所在维中的其他成员。
在行和列之间透视时，Smart View 会将选择的维移到相对轴上 外边的行或列。例如，当选择将某个维透视到某行时，系统会将该维移到网格的顶部。
要将维或成员从行透视到列或者从列透视到行：
1. 在网格中选择一个维或成员。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，单击透视下的箭头，然后选择透视。
3. 观察网格的变化。

• 行维会透视到 顶部的列维。
• 列维会透视到 左侧的行维。

注：
使用 Excel 格式设置时，进行透视操作以后，成员和数字格式可能会被意外更改。例如，成员名称可能居中，数值可能左对齐。您可以使用 Excel 的格式设置选项将网格重新设置为适当的格式。请参阅“即席网格格式设置”。

在网格与 POV 之间透视维或成员
可以选择将即席网格中的维透视到视点 (POV) 或者从 POV 透视到网格。您也可以透视成员。在透视某个成员时，也会透视其所在维中的其他成员。
将维从网格透视到 POV

要将维从网格透视到 POV：
1. 在网格中选择维。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，单击透视下的箭头，然后选择透视到 POV。
3. 打开 POV 面板。为此，从提供程序即席功能区的数据部分中，单击 POV。

维将显示在 POV 面板中。
将维从 POV 透视到网格
要将维从 POV 透视到网格：
1. 打开 POV 面板。

从提供程序即席功能区的数据部分中，单击 POV。
2. 要将维从 POV 透视到网格中的列：
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在 POV 面板中，单击维右侧的省略号按钮
，然后选择透视到列。

3. 要将维从 POV 透视到网格中的行：
在 POV 面板中，单击维右侧的省略号按钮
，然后选择透视到行。

将成员从 POV 透视到网格
要将成员从 POV 透视到网格：
1. 打开 POV 面板。

从提供程序即席功能区的数据部分中，单击 POV。
2. 确保您已通过完成“从视点维中选择成员。”中的过程将成员添加到下拉列表中
3. 单击维对应的下拉箭头以查看可用成员列表，然后从列表中选择成员。

如果成员列表很长，可以在维文本框中键入成员名称的一部分来筛选成员。例如，使用
Vision Product 维时，开始键入 Computer。下拉列表将筛选出名称中包含 Computer 的成员：

4. 要将选定成员从 POV 透视到网格中的列：
在 POV 面板中，单击维右侧的省略号按钮
，然后选择透视到列。

5. 要将选定成员从 POV 透视到网格中的行：
在 POV 面板中，单击维右侧的省略号按钮
，然后选择透视到行。

关于透视维和成员的准则
透视时请考虑以下准则：
• 您可以在 POV 中保留任意数目的维。
• 在将 后一个维从 POV 透视到网格后，将隐藏 POV 面板。您始终可以重新打开 POV 面板以再次显示它。
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• 网格必须始终至少包含两个维：一个行维和一个列维。当网格中仅有一个行维和一个列维时，必须先将替换维透视到网格上，然后才能从网格透视维。
例如，如果要从网格透视行维，则必须先将替换行维透视到网格上，然后从网格透视不需要的行维。

• 将成员从网格透视到 POV 时，在网格上选择的成员将成为该维的 POV。例如，如果将年维的 Qtr2 从网格透视到 POV，则 Qtr2 会成为年维的 POV。
• 可以手动键入维或成员的名称以替换网格或 POV 中的维或成员的名称。

类似地，可以从网格中删除维或成员，刷新网格，删除的维或成员从网格中移出，并将显示在 POV 上。
• 您可以按照“从视点维中选择成员”中所述从 POV 中选择成员来透视这些成员。

重新排列网格上的维
您可以通过向上或向下、向右或向左移动维来重新排列网格上的维。
要重新排列即席网格上的维：
1. 在网格上选择一个维或成员。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，单击透视下的箭头。
3. 选择下列选项之一：

• 上移
• 下移
• 左移
• 右移
如果使用的是标准模式应用程序，则 POV 维默认情况下显示在具有即席网格的工作表上。在图 1 中，以黄色显示的维是 POV 维。您可以将 POV 维透视到网格，或者使用左移选项将它们移到 POV 维行中的左侧。但是，网格内 POV 维不支持右移选项。

图 10-1    显示网格中 POV 维的即席网格
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保留或删除即席网格中的成员
您可以从即席网格中保留或删除成员及其关联数据。
选择要保留的成员
要在网格上选择要保留的成员：
1. 在即席网格上，选择要保留的成员单元格。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，选择仅保留。

将删除网格中的所有其他成员。
选择要删除的成员
要在网格上选择要删除的成员：
1. 在即席网格上，选择要删除的成员单元格。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，选择仅删除。

将删除网格中所有选定的成员。

注：
在本地模式下，执行仅删除或仅保留时，插入到即席网格中的任何空白行都将被删除。
本地模式是指应用程序的 Smart View 即席行为设置。管理员在 EPM 云 Web 中设置此选项。当您连接到的应用程序以本地模式运行时，则“Smart View 即席行为”选项设置为“本地”。

保留和删除示例
仅保留和仅删除的结果取决于如何在网格中计算选定的组。一个组包含网格中从上到下的两个或更多维作为行，或者包含跨网格的两个或更多维作为列。
要使用仅保留或仅删除命令，选定的成员必须具有一组关联的成员。即使这些成员来自不同维，它们也会被视为一个组。选定的成员不能是组中级别 低的成员或 后一个成员。
例如，可以将 New York、Florida、Connecticut 和 New Hampshire 视为单独的组，它们全都包含 January 成员。我们希望保留这四个州/省的 January 成员的数据。但是，当我们先选择
Jan 再单击仅保留后，网格未发生更改。这是因为 Jan 不属于自己的组，它实际上是源自
Market 维的组的成员，同时也属于 New York、Florida、Connecticut 和 New Hampshire 组。
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图 10-2    列 A 包含 Market 成员且列 B 包含 Year 成员时的网格

移动以重新放置 Jan，从而使 Jan 成为一个组，并使成员 New York、Florida、
Connecticut 和 New Hampshire 属于 Jan 组。
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图 10-3    列 A 包含 Year 成员且列 B 包含 Market 成员时的网格

现在，请选择一个 Jan 单元格，然后单击仅保留。结果布局显示了只有 Market 维成员分组到
Jan 之下。
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图 10-4    仅包含 Jan 组成员时的网格

可以进一步优化报表，以便仅显示 New York、Florida、Connecticut 和 New
Hampshire 成员。在网格中选择这些成员。
图 10-5    为“仅保留”命令选择的成员

然后单击仅保留。
图 10-6    仅包含 Jan 组成员 New York、Florida、Connecticut 和 New Hampshire时的网格。
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您可以通过其他方式来获得结果。选择 West、South 和 Central 成员以及 Market 维。
图 10-7    为“仅删除”命令选择的成员

然后单击仅删除。
图 10-8    仅包含 Jan 组成员 New York、Florida、Connecticut 和 New Hampshire 时的网格。

请谨记，仅保留和仅删除命令始终对选定的组（在网格中计算而得）执行。
插入属性维

执行即席分析时，您可以在工作表中插入属性维或成员。
要插入属性维或成员：
1. 打开一个即席网格。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，单击插入属性。
3. 在插入属性对话框中，选择要添加到工作表的属性维。
4. 可选：要进一步定义属性成员，请单击属性旁边的  以打开成员选择器并选择所需成员。

例如，单击“市场规模”旁边的 。
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选择大型市场、中型市场或小型市场。

5. 选择插入将所选的属性维添加到网格。
插入属性维的准则

插入属性时，请考虑以下准则：
• 如果某个属性已存在于网格上，则该属性在插入属性中不可供选择。
• 网格必须处于已刷新状态。如果网格在刷新之前处于自由形式状态，则系统会提示您手动刷新。
• 在网格上插入属性时，将自动刷新该网格。
• 在插入属性对话框中：

– 可以选择插入整个属性维，也可以选择插入某个维的一个属性成员。
– 如果在属性文本框中将成员名称留空，则该维处于取消选中状态，并且不会插入该维。

• 如果已使用插入属性命令和对话框插入了单个属性成员，则您可以使用成员选择将同一个属性维的其他成员添加到网格中。
• 多网格工作表不支持插入属性。
• 在属性维中的层代 3 级别筛选属性时，Smart View 仅显示直到层代 2 级别的成员。
• 属性维必须存在于网格中，然后才能将其删除。有关详细信息，请参阅“在网格与

POV 之间透视维或成员”。
查看成员单元格信息

您可以查看关于网格中任何成员单元格的详细信息。
显示的信息取决于所连接到的数据源类型。
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注：
• 对于 Oracle Essbase，除了成员单元格外，您还可以查看数据单元格的单元格信息并更改它们的解析顺序。有关详细信息，请参阅“更改数据单元格的解析顺序”。
• 对于其他数据提供程序，只能查看成员单元格的信息。

要查看单元格信息：
1. 在网格中选择一个成员单元格。
2. 从提供程序即席功能区或 Essbase 功能区的分析部分中，选择单元格信息

。
3. 查看以下选项卡中显示的信息。将仅显示适用于成员和连接的选项卡。

• 信息：有关成员的常规信息列表，例如维、级别、层代等
• 别名：与成员关联的别名表和相应别名的列表
• 属性：与成员关联的维、成员和属性类型的表
• 公式：与成员关联的公式
• 注释：与成员关联的注释列表
• 用户定义的属性：用户定义的属性（管理员定义的成员属性）的列表

4. 单击确定以返回到网格。
更改数据单元格的解析顺序

您可以查看有关数据单元格的详细信息，并更改所选 POV 的解析顺序。
适用于：Oracle Essbase

您可以查看有关数据单元格的信息，例如数据单元格的 POV 及合并属性。您还可以查看您选择的成员交叉点或 POV 处的数据单元格的解析顺序。
解析顺序是一个表示成员在执行计算时的顺序或优先级的值。在数据单元格信息对话框中，您可以查看解析顺序，还可以通过编辑解析顺序来更改它。所选的数据单元格在 POV 中必须包含一个动态成员。
要查看数据单元格信息：
1. 在即席网格中，选择一个数据单元格。
2. 从 Essbase 功能区的分析部分中，选择单元格信息

。
3. 在数据单元格信息对话框中，查看以下信息：

• 所选数据单元格的 POV 中的成员。如果存在多个 POV 交叉点，则它们将在单独的行中分别列出。
• 当前的解析顺序。您可以对此进行更改以获得不同的结果。
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• 运算计算类型。当前计算结果的详细说明显示在结果部分中。
4. 要更改 POV 中成员的解析顺序，请在解析顺序字段中键入新值。

Note:

有效的解析顺序值介于 0 和 127 之间。如果输入大于 127 的值，则系统会显示一则错误消息，提示您输入一个介于 0 和 127 之间的值。请注意，解析顺序为零 (0) 的成员不会在对话框中列出。
5. 单击确定提交所有的解析顺序更改。

在即席操作中保留 Excel 公式
您可以将 Excel 公式和注释与即席网格中的成员单元格和数据单元格关联并设置单元格样式来标识此类单元格。默认情况下，当您执行即席操作（透视除外）时，公式会保留。
要指定是否在即席操作中保留公式和注释：
1. 从 Smart View 功能区中的常规部分中，单击选项。
2. 选择成员选项卡，向下滚动到注释与公式，然后执行以下操作之一：

• 要在即席网格中保留公式和注释，请选中在即席模式下保留公式和注释复选框。
• 要禁用公式和注释保留，请清除在即席模式下保留公式和注释复选框。仅当您不需要保留公式和注释并且希望更快地执行查询时，才应执行此操作。
• 要在即席网格中保留注释和未知成员，请选中在即席模式下保留公式和注释和保留注释和未知成员复选框。必须首先选中在即席模式下保留公式和注释复选框才能启用保留注释和未知成员复选框
• 要禁用保留注释和未知成员，请清除保留注释和未知成员。仅当您不需要保留注释和未知成员并且希望更快地执行查询时，才应执行此操作。
您所做的选择将同时应用于成员和数据单元格中的公式。

处理注释和未知成员
使用从“查看注释”功能区命令打开的“注释编辑”对话框，可以轻松访问和编辑即席网格中的注释和未知成员。
Related Topics

• 关于注释和未知成员设置选项以突出显示即席工作表上的注释和未知成员，然后使用“注释编辑”对话框根据需要修改或删除注释和未知成员。
• 在工作表中启用注释显示您可以在 Smart View 中设置选项，以检测即席工作表上的注释和未知成员。
• 刷新时显示“注释编辑”对话框您可以配置选项以在每次刷新工作表时显示“注释编辑”对话框。
• 在工作表中查看注释您可以在即席工作表中查看注释。
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• 编辑和删除注释和未知成员您可以使用“注释编辑”对话框编辑注释和未知成员。
关于注释和未知成员

设置选项以突出显示即席工作表上的注释和未知成员，然后使用“注释编辑”对话框根据需要修改或删除注释和未知成员。
连接到提供程序时，可以在 Smart View 中启用这些选项，以便快速检测：
• 网格上的未知成员
• 在网格外键入的文本；例如，工作表上您自己添加的注释
在 Smart View 中，包含这些类型的文本的单元格称为注释。
可以在 Smart View 中设置选项，以便您快速轻松地找出注释单元格，包括网格上的无效或未知成员，或者您可能已在网格外的工作表上标注的相关注释。
例如，在 Vision 数据库中，名为 "Total Entities" 的成员重命名为 "Total Entity"。如果您定义了单元格样式来标注注释，则 Smart View 将跟踪此更改并在工作表中向您显示此更改。然后，您可以快速记下更改，并直接在网格中更正该更改，或者通过单击 Smart View 功能区中的查看注释并在注释编辑对话框中修改单元格来进行更正。
要在即席工作表上标注注释，请打开即席网格并在选项面板中的格式设置选项卡中：
• 选中使用单元格样式复选框
• 为注释设置单元格样式
然后，您可以轻松识别即席工作表中的注释单元格，并进一步在注释编辑对话框中选择并处理它们。
您还可以在注释编辑对话框中选中刷新时始终显示复选框，以在每次刷新时都启动该对话框。

在工作表中启用注释显示
您可以在 Smart View 中设置选项，以检测即席工作表上的注释和未知成员。
要在即席工作表中启用注释显示：
1. 在选项面板中，执行以下任务：

a. 在成员选项卡中，选中在即席模式下保留公式和注释和保留注释和未知成员复选框。
b. 在格式设置选项卡中，选择使用单元格样式复选框。
c. 单击单元格样式按钮，展开其他样式，然后单击注释。拖动颜色控件（每个颜色块左上角的圆形），直到到达所需的颜色。
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2. 单击右上角的 X 关闭选项面板。
现在可以执行“在工作表中查看注释”中的步骤了。
（可选）要在每次刷新时查看注释编辑对话框，请完成“刷新时显示“注释编辑”对话框”中的步骤。

刷新时显示“注释编辑”对话框
您可以配置选项以在每次刷新工作表时显示“注释编辑”对话框。

Note:

此过程可选。

要在刷新时在工作表中启用注释显示：
1. 将即席网格放在工作表上。
2. 在数据部分的提供程序即席功能区中：

• 对于 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 提供程序，依次单击更多和查看注释。
• 对于 Oracle Essbase 提供程序，在 Essbase 功能区中单击查看注释。

3. 在注释编辑对话框中，选中刷新时始终显示复选框。
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Figure 10-9    “注释编辑”对话框

4. 单击应用更改。
每次刷新网格时将显示注释编辑对话框。
刷新时始终显示复选框不仅适用于当前工作表，而且还适用于后续打开的任何新工作表。您不必基于每个工作表设置该功能。

5. 可选：要禁止在刷新时显示注释编辑对话框，请清除刷新时始终显示复选框。
在工作表中查看注释

您可以在即席工作表中查看注释。
要查看即席工作表中的注释单元格：
1. 务必完成“在工作表中启用注释显示”中的步骤
2. 启动即席网格或打开包含网格的工作簿，然后单击刷新。
3. 在工作表上，记下包含注释和未知成员的单元格。

在下面显示的示例中，单元格 B6 是未知成员，并且 Smart View 已将该单元格标记为注释。成员名称在基础多维数据集中可能已更改。注释样式提示我们需要注意该成员。
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Figure 10-10    网格中显示带有注释样式的单元格

此外，列 G 中的注释指出成员名称不正确 (G5)。此注释是某人在网格外部所做的注释，它用于帮助我们了解，该成员名称在多维数据集中已更改，需要手动在网格中更新该成员。网格 (G3) 外部的另一个注释提供了有关网格的一般说明。
4. 继续按照“编辑和删除注释和未知成员”中所述操作。

编辑和删除注释和未知成员
您可以使用“注释编辑”对话框编辑注释和未知成员。
开始之前，请先完成“在工作表中启用注释显示”中的步骤。

Note:

本主题中的过程显示了如何使用 Smart View 中的查看注释命令和注释编辑对话框来编辑即席工作表上的注释。还可以直接在网格中编辑注释，而不使用本主题中的 Smart View 界面元素。

要编辑和删除即席网格上的注释：
1. 打开包含注释的即席网格，然后单击刷新。

在下面显示的示例中，网格在工作表中显示一些注释。

Figure 10-11    网格中显示带有注释样式的单元格

2. 从提供程序即席功能区的数据部分中，依次单击更多和查看注释。
此时将启动注释编辑对话框。
根据上述示例中的网格，注释编辑对话框显示可编辑的工作表中存在的注释。
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Figure 10-12    “注释编辑”对话框

3. 要编辑注释单元格中的文本，请在注释编辑对话框中单击要编辑的注释单元格文本框；然后根据需要修改文本。
使用注释编辑对话框示例，单击 "Total Entities" 注释单元格文本框，然后将 "Total Entities"更改为 "Total Entity"。

4. 单击应用更改并注意网格中的更改。
已编辑的单元格现在带有已修改单元格样式。
在示例网格中，单击应用更改后，单元格 B6 现在将是已修改的单元格，并且将显示已修改单元格样式，直到刷新工作表为止。

5. 单击刷新；将在您编辑的单元格中清除已修改单元格样式并应用适当单元格样式。
在示例网格中，刷新的结果如图 3 所示，其中单元格 B6 显示适当的单元格样式。
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Figure 10-13    刷新后的网格，单元格 B6 中的注释样式已被清除；该成员现在已与多维数据集同步

请注意，网格外部的注释仍然以注释样式显示。
6. 要删除注释：

a. 启动注释编辑对话框，单击注释单元格文本框以突出显示可编辑文本；然后按
Delete 键。
根据图 2 中的注释编辑对话框示例，单击单元格 G3 的注释单元格文本框，突出显示文本，然后按 Delete 键以删除注释。对单元格 G5 重复此操作。

b. 单击注释编辑对话框中的应用更改以返回到即席网格工作表。
c. 单击刷新。

根据图 3 中的示例网格，在删除单元格 G3 和 G5 中的注释后，网格中将没有任何注释，如图 4 中所示。

Figure 10-14    刷新后的网格，单元格 G3 和 G5 中的注释和单元格样式已被清除

级联报表
可以基于即席网格，为报表中一个或多个维的任意成员或所有成员创建单独的报表。
然后，可以跨 Excel 工作簿中的工作表单独级联这些报表。
要从即席网格级联某个报表：
1. 在工作表上打开即席网格。
2. 从提供程序即席功能区的分析部分中，选择级联

。
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3. 在工作表右侧的 Smart View 面板中，单击每个维旁边的

以启动 Smart View 成员选择器对话框。
4. 为维选择您要为其创建报表的成员，然后单击应用。

将为所选的每个成员生成一个报表。
5. 单击确定，开始级联。

将在当前工作簿中的单独工作表中创建结果报表。每个工作表标签将以其包含的报表的维和成员来命名。单击工作表标签可查看报表。

注：
工作表上作为级联结果创建的名称的字符数限制为 30。超过 30 个字符的任何字符将被截断。

保存即席网格
可以将即席网格保存为表单。
要将即席网格另存为表单：
1. 在即席网格处于活动状态的情况下，从提供程序即席功能区的分析部分中，单击保存即席网格。

对于包含属性的网格，不支持将即席网格保存为表单。
2. 在将网格另存为中，输入表单的名称和描述，然后浏览到要在其中保存网格的位置。
3. 单击确定。

网格将保存在您在步骤 2 中选择的位置，并显示在 Smart View 主页面板树列表中。
在 Smart View（Mac 和浏览器）中使用多网格工作表

在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中，您可以在一个工作表上检索多个即席网格。可以将网格全部连接到同一数据源，也可以将每个网格连接到不同的数据源。
另请参阅：
• 关于工作表上有多个网格
• 创建多网格工作表
• 多网格工作表上的 POV 行为

关于工作表上有多个网格
连接到受支持的 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）数据源时，您可以在一个工作表上创建多个网格。这些网格可以连接到相同数据源或连接到不同的数据源。例如，可以将一个网格连接到 Planning，将另一个网格连接到 Tax Reporting。它们可以源自多维数据集。您可以在这些网格中检索数据并且可以在工作表中移动这些网格。

第 10 章保存即席网格

10-27



注：
管理员：可以通过在服务应用程序设置中将 Smart View 即席行为选项设置为标准来为 Smart View 用户启用多网格即席。有关详细信息，请参阅适用于您的服务的管理文档。

视频
目标 观看此视频
了解如何在 Smart View (Windows) 中的工作表中使用多个即席网格。显示的许多概念都可以应用于 Smart View（Mac 和浏览器）。

 使用 Oracle Planning and Budgeting
Cloud 在 Smart View 中设置多个即席网格

该视频将 Planning 作为数据源，但展示的功能适用于上面指定的所有 Oracle
Enterprise Performance Management Cloud 提供程序。
多网格工作表的准则和限制
对于支持多个网格的工作表，请注意以下准则和限制：
• 要基于表单创建即席网格，必须至少具有“用户”角色。检查各项云服务的角色要求。
• 一次仅能为一个网格提交数据。

如果尝试一次为多个网格提交数据（即选择的单元格范围在多个网格中），则
Excel 返回的第一个范围将用于确定选择的网格，并将仅对该网格执行提交。

• 如果选择了成员选项在即席操作中保留公式，则可以在网格中使用 Smart View 右键上下文菜单上的撤消选项保留工作表上的公式。只有在将公式添加到工作表并执行刷新后才支持此选项，并且此选项仅适用于一个撤消操作。对于多网格工作表，
Smart View 功能区上的撤消选项未启用。请参阅“在即席操作中保留 Excel 公式”。

• 不要使用 Microsoft Excel 的名称管理器或名称框来重命名已命名范围。改用重命名范围命令。
• 在具有多连接的多网格工作表中，请确保网格之间有足够的空间，以满足对各个网格执行透视和缩放操作的需要，尤其是在处理大型网格时。

在具有三个或更多个数据库连接且网格相距太近的工作表中可能会丢失元数据。
• 要确保刷新的是所需范围，请使用文档内容窗格先选择相应的范围，然后再单击窗格中的刷新链接。刷新后，再次从文档内容中选择相应的范围，以突出显示更新的范围。
• Smart View 不支持在单个工作表上混合使用管理扩展网格和即席分析网格。

创建多网格工作表
要创建多网格工作表：
1. 在 Excel 中连接至数据源。
2. 从工作表中的任意位置，选择一个单元格范围。

您必须选择一个范围而非单个单元格。
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3. 从 Smart View 面板中，单击多维数据集。
4. 出现提示，要求更改工作表以支持多个网格时，选择是。
5. 要在工作表上创建另一个网格：

a. 选择不同的单元格范围。
b. 从 Smart View 面板中，单击多维数据集。

6. 根据需要重复步骤 5 来向工作表添加网格。
多网格工作表上的 POV 行为

对于仅包含一个网格的多网格工作表，将启用 POV 按钮，从而允许您切换该按钮以显示或隐藏 POV 工具栏。包含多个网格的多网格工作表中的 POV 按钮仍处于禁用状态。
在包含一个网格的多网格工作表中，POV 维将同时显示在网格和工具栏中。在常规即席工作表中，POV 维仅在隐藏 POV 工具栏时在网格中显示。

EPM 云中的 Smart View（Mac 和浏览器）行为选项
您的管理员可以在 Web 界面中设置影响 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）行为的选项。
影响 Smart View 行为的选项如下：
• 隐藏模式
• Smart View 即席行为
请参阅适用于您的业务流程的管理文档，了解有关如何设置这些选项的说明。例如，对于
Planning，请参阅“我可以指定哪些应用程序和系统设置？”
此外，请查看以下主题中的信息：
• Smart View 即席行为设置和保存的即席网格
• Smart View 即席行为设置和对有效成员的非管理访问
• Smart View 即席行为设置和成员选择
• Smart View 即席行为和行/列隐藏选项
• Smart View 即席行为设置和其他放大选项
• Smart View 即席行为设置和用于即席操作的多单元格选择
隐藏模式
隐藏模式应用程序设置适用于 Smart View 中的无数据/缺少和零隐藏选项。在 Web 应用程序中，管理员可以使用隐藏模式设置更改隐藏行为。
在 Smart View 选项对话框中的数据选项选项卡中，为隐藏行、隐藏列或两者选择无数据/缺少和零选项。您在 Smart View 中进行的设置之后会与 Web 应用程序中的设置结合使用。
Web 应用程序中的隐藏模式选项及其在 Smart View 中的效果为：
• 仅隐藏缺少的值 - 在 Web 应用程序中，管理员启用此选项以隐藏包含无数据/缺少的行、列或两者。
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仅隐藏缺少的值 - 在 Web 应用程序中，管理员启用此选项以隐藏包含无数据/缺少的行、列或两者。
例如，在 Oracle Smart View for Office 中，如果为行选择了无数据/缺少选项，并且行仅包含缺少的数据，则隐藏该行；不显示该行。如果在 Smart View 中为行同时选择了无数据/缺少和零隐藏选项，并且行同时包含零和缺少的数据，将显示该行；不隐藏该行。
仅隐藏缺少的值选项以前称为“旧有”。

• 隐藏缺失项也隐藏零 - 在 Web 应用程序中，管理员启用此选项以隐藏都为无数据/缺少、都为零或两者组合的行、列或两者。
在 Smart View 中，您必须为隐藏行、隐藏列或两者启用无数据/缺少和零选项以在即席网格中查看结果。
例如，在 Smart View 中，如果为列同时选择了无数据/缺少和零隐藏选项，并且某列同时包含零和缺少标签，将隐藏该列；不显示该列。仅包含零的列和仅包含“缺少”标签的列也会隐藏；将不显示它们。
隐藏缺失项也隐藏零选项以前称为“标准”。

请参阅“数据选项”来了解 Smart View 中可用的隐藏选项的常规信息。
Smart View 即席行为
在 21.08+ 中，所有新应用程序和所有重新创建的应用程序对 Smart View 即席行为选项仅使用标准设置。在这些情况下，Smart View 即席行为选项不可选。

Note:

现有和迁移的应用程序的行为不会更改，本地将保留为默认 Smart View 即席行为设置，而标准是一个选项。
本地模式 Smart View 即席行为设置将 终停止（尚未确定时间表）。如果您正在使用本地模式选项，Oracle 建议您制定计划，以将 Smart View 即席行为应用程序设置切换为标准模式。

标准模式应用程序提供以下即席功能和行为：
• 网格中 POV - POV 成员将放置在网格上，而不是放置在 POV 工具栏中。
• 提交数据 - 使用 Smart View 功能区中的默认提交数据按钮，将提交网格中的所有单元格，包括智能列表值、文本值和所有已明确修改的数据单元格（已修改）。提交操作完成后，将会刷新整个网格。

如果网格未处于已刷新状态，Smart View 将尝试在未执行刷新操作的情况下执行提交数据操作。
• 自由形式支持 - 在网格中的任何位置都支持空列和行，并且支持更改别名表。另外，还支持成员自动刷新，其中，在刷新时将向网格返回删除的成员。

请参阅“自由形式模式”。
• 保存即席网格 - 启用了保存即席网格命令，因此您可以保存即席网格；但是，提交格式设置选项尚不可用。

请参阅“保存即席网格”和“Smart View 即席行为设置和保存的即席网格”。
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• 多网格即席 - 在同一 Excel 工作表中支持多个即席网格。使用多网格即席，您可以从工作表上的任何网格提交数据。同一工作表中支持基于聚合存储多维数据集和块存储多维数据集的网格。每个网格都是独立的；例如，如果需要，您可以仅为工作表上的一个网格更改别名表。
请参阅“在 Smart View（Mac 和浏览器）中使用多网格工作表”。

• 其他放大选项 - 支持以下其他放大选项：同级、同一级别和同一层代。
请参阅“Smart View 即席行为设置和其他放大选项”。

• 即席操作的多单元格选择 - 以下即席操作支持多单元格选择：放大、缩小、仅保留和仅删除。
请参阅“Smart View 即席行为设置和用于即席操作的多单元格选择”。

当即席行为选项设置为标准时，不支持以下功能：
• 创建智能表单
• 在标准模式下打开本机模式网格；在本机模式下打开标准模式网格（请参阅“Smart View即席行为设置和保存的即席网格”）
• 多网格工作表支持 HSACTIVE

• 基于公式放大
• 在多网格工作表中禁用保留公式
在现有和迁移的 Web 应用程序中，管理员可以选择启用增强的即席功能和行为。Smart View即席行为选项为：
• 本地（默认）- 不启用增强的即席功能。
• 标准 - 启用增强的即席功能。
Smart View 即席行为设置和保存的即席网格
应用程序的 Smart View 即席行为选项设置会影响用户可以打开和使用的已保存即席网格。
管理员在本机和标准之间切换 Smart View 即席行为选项设置时，在一种模式下构建和保存的即席网格可以在另一种模式下打开，但存在下表中所述的限制。
创建和保存时使用的 Smart
View 即席行为模式 打开和刷新时使用的 Smart

View 即席行为模式 支持
标准 标准 是
标准 本地 否
本地 标准 是
本地 本地 是
例如：
• Smart View 即席行为选项设置为标准时，用户可以打开和刷新在服务设置为标准或本机时创建的已保存即席网格。
• Smart View 即席行为选项设置为本机时，用户只能打开和刷新在服务设置为本机时创建的已保存即席网格。

如果用户尝试打开和刷新在 Smart View 即席行为选项设置为标准时创建的网格，会看到错误消息。要打开和刷新在 Smart View 即席行为选项设置为本机时创建的即席网格，请确保 Smart View 即席行为选项设置为本机。
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管理员：在服务的应用程序配置选项页中设置 Smart View 即席行为选项。有关详细信息，请参阅适用于您的服务的管理文档。
Smart View 即席行为设置和对有效成员的非管理访问
在标准模式下的即席网格中，当非管理用户无法访问某个有效成员时，此成员将被处理为注释，刷新时不显示任何数据。非管理用户应该无法区分其无法访问的成员和注释。
在以下方案中一行上有多个维，其中 C1 是注释或非管理用户无法访问的成员：
1. C1 置于 内侧的行维位置。M1 和 M2 是非管理用户可以访问的实际有效成员。M1和 M2 与 C1 置于同一行上。刷新后，将删除有效成员；例如

行维：
M1          M2          C1
刷新后
Blank       Blank       C1

2. C1 未置于 内侧的维位置。而有效成员 M3 置于此行的 内侧位置。刷新时将删除注释 C1 并替换为该维上的上一个顶级有效成员；例如：
行维：
M1          M2          M3
M1          C1          M4
刷新后
M1          M2          M3
M1          M2          M4

此方法有助于避免同一行上混合存在有效成员和注释，否则可能会给用户造成混淆。
请注意以下事项：
• 如果行完全由空白单元格和注释组成，则在刷新时不会对其进行更改。
• 第一行或第一列是特殊情况，因为它控制网格边界。在该行或列上混合使用和匹配成员和注释可能导致出现有关无效网格的消息。这是有意设计的。
Smart View 即席行为设置和成员选择
在 Smart View 中，当连接到标准模式应用程序 (20.09+) 时，您调用成员选择的维或成员将显示为对话框中的选定维。在标准模式下，在网格上选择不同维或成员以及调用成员选择之前不需要刷新网格。默认情况下，选定的维将显示在成员选择中。
Smart View 即席行为和行/列隐藏选项
在标准模式下，尽管 Smart View“选项”对话框中的某些行和列隐藏选项显示为可选择，但并不支持它们。
• 在标准模式下不支持以下行隐藏选项：

– 无访问权限
– 无效
– 下划线字符

• 在标准模式下不支持以下列隐藏选项：
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– 无数据/缺少
– 零
– 无访问权限

Note:

如果为行或列选择无访问权限隐藏选项，在刷新时会导致出现以下错误消息：
No Access suppression option is not supported.（不支持“无访问权限”隐藏选项。）

Smart View 即席行为设置和其他放大选项
在标准模式下，可从提供程序即席功能区中放大按钮的下拉菜单访问这些附加命令：
• 同级 - 选择此选项可检索选定成员同级的数据。例如，在 Vision 示例数据库中，对 Jan 的放大操作会检索 Jan、Feb 和 Mar。
• 同一级别 - 选择此选项可检索与选定成员处于同一级别的所有成员的数据。例如，在

Vision 示例数据库中，对 Q1 的放大操作会检索 Q2、Q3 和 Q4。
• 同一层代 - 选择此选项可检索与选定成员处于同一层代的所有成员的数据。例如，在

Vision 示例数据库中，对 Q1 的放大操作会检索 Q2、Q3 和 Q4。
Smart View 即席行为设置和用于即席操作的多单元格选择
在标准模式下，可以选择多个行或列成员单元格，然后执行以下任一操作：
• 放大，包括任一缩放选项，例如， 低级别或同一层代。
• 缩小。缩小会将视图折叠到下一个较高的级别。
• 仅保留和仅删除。请注意，必须维护网格的完整性和有效性。如果您所做选择导致网格出现问题，Smart View 会显示警告消息，向您告知问题，但不会更改网格。
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11书册
使用 EPM 书册扩展，可以将书册导入 Excel 365，并通过更改其 POV 值和刷新它们来处理书册。
Related Topics

• 关于 EPM 书册扩展使用 Smart View 中的 EPM 书册扩展，可帮助您按照可刷新的格式将 EPM 云书册导入
Excel 365。

• 启动 EPM 书册面板每当连接到包含书册的 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 业务流程时，都可以启动 EPM 书册面板。
• 使用书册在 EPM 书册面板中，查看书册属性，将书册导入和下载到 Oracle Smart View for Office中，然后在作业控制台中管理导入作业。
• 在作业控制台中管理作业除了从 EPM 书册面板中的作业控制台下载书册外，还可以从已导入书册的连接刷新作业状态、删除作业和查看作业。

关于 EPM 书册扩展
使用 Smart View 中的 EPM 书册扩展，可帮助您按照可刷新的格式将 EPM 云书册导入 Excel
365。
适用于：EPM 云数据源提供程序
在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中，书册是一个或多个报表、书册和其他文档组成的集合；您可以将此集合生成为单个 PDF 或 Excel 输出（有关 Excel 输出警示，请参阅下面的注）。
使用适用于 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）的 EPM 书册扩展，可以将书册导入 Excel 365，并通过更改 POV 值和刷新来处理书册。还可以打开和处理从 Web 应用程序下载的 Excel 格式的书册。

Note:

在 Smart View 中打开或导入的 Excel 书册中仅包括报表。其他文档（如 Word 和
PDF 文件）以及插入的书册不可查看。

从 Smart View 中的 EPM 书册面板，可以查看书册的属性，还可以将书册导入 Excel。
您导入的每个书册都是一个“作业”。在 EPM 书册面板中的作业控制台中查看作业的状态。无需等待作业完成即可调用另一个作业，或者在面板中或 Smart View 的其他位置执行其他操作。可以在作业控制台中刷新作业状态、删除所选作业或删除所有已完成的作业。
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Figure 11-1    EPM 书册面板示例

从作业控制台中，将书册下载到 Excel 中。在下载的书册中，每个报表都放在一个单独的工作表中。会生成一个目录工作表，其中包含指向工作簿中各个报表工作表的链接。工作表名称基于 Web 应用程序中书册设计器的“属性”面板中定义的 TOC 标题。

Figure 11-2    导入到 Excel 365 的书册中的 TOC 工作表和工作表选项卡示例

Chapter 11关于 EPM 书册扩展
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在将书册导入 Smart View 后，可使用 EPM 书册功能区上的选项来更改书册中报表的 POV，以及刷新书册内容。还可以使用“检查”按钮查看书册的属性，包括 POV。

Figure 11-3    EPM 书册功能区

在 Smart View 中处理书册的准则
• 更改 POV：如果书册 POV 定义设置为“全部”，Excel 365 目前不支持在选择 POV 对话框中选择成员。

如果书册 POV 定义设置为“显示所选值”，则每个维的下拉列表中将显示可用成员的列表以供选择。
• Excel 365 中不支持嵌套书册。例如，如果一个书册中包含书册，则内部书册将被隐藏。生成的 Excel 工作簿不包含与嵌套的内部书册相关的内容。
• 不支持将 PDF 和 Word 文档作为书册的一部分插入。当书册中包括 PDF 或 Word 类型的其他文档时，会在 Excel 工作簿中忽略这类文档。

启动 EPM 书册面板
每当连接到包含书册的 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 业务流程时，都可以启动 EPM 书册面板。
启动 EPM 书册面板之前，确保通过清单文件启用了 EPM 书册扩展。有关详细信息，请参阅《部署和管理 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）》中的 在 Smart View（Mac 和浏览器）中启用扩展。
要启动 EPM 书册面板：
1. 连接到包含书册的数据提供程序。
2. 在 Smart View 主页面板中，依次单击操作菜单和 EPM 书册。

Chapter 11启动 EPM 书册面板
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Figure 11-4    启动 EPM 书册面板

将显示 EPM 书册面板，如以下示例所示。

Chapter 11启动 EPM 书册面板
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Figure 11-5    EPM 书册面板示例

您可以单击 EPM 书册面板上的
以刷新可用书册列表。
现在您可以开始使用 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中提供的书册功能了。

使用书册
在 EPM 书册面板中，查看书册属性，将书册导入和下载到 Oracle Smart View for Office 中，然后在作业控制台中管理导入作业。
Related Topics

• 导入书册您可以导入要下载的书册，并在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中处理这些书册。
• 使用下载的书册导入书册后，您可以查看书册中的报表，更改 POV，检查书册属性，以及刷新书册以获取新数据。

Chapter 11使用书册
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导入书册
您可以导入要下载的书册，并在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中处理这些书册。
在开始导入书册之前，您应当已经连接到数据源而且启动了 EPM 书册面板，如启动
EPM 书册面板中所述。要导入书册：
1. 在 EPM 书册面板的书册列表中，单击要导入的书册旁边的

。
导入过程开始。
对于所导入的每个书册，会在 EPM 书册面板的“作业控制台”窗格中单独添加一行。以下示例显示了 EPM 书册面板，其中作业控制台包含两个作业，一个进行中的作业为“已启动”状态，一个作业为“已完成”状态。该面板已展开，以便您可以在作业控制台中查看所有列。

Figure 11-6    EPM 书册面板，作业控制台显示了作业

2. 在作业控制台中，单击
以刷新书册导入过程的作业状态。
单个作业的作业状态图标为：

Chapter 11使用书册
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•
- 作业正在进行中。单击以更新作业状态。

•
- 作业已完成。单击以下载作业。

•
- 出现了错误。单击以查看错误消息。

3. 在作业控制台的作业列表中，单击已完成的作业旁边的
以将其下载到 Oracle Smart View for Office 中，然后单击提示中的是以确认下载。

Note:

导入并下载到 Excel 的书册中仅包括报表。导入 Excel 的书册中不包括插入的书册或第三方文档，如 PDF 或 Microsoft Word 文档。

将在 Excel 中打开书册并生成一个目录工作表，该工作表中包含工作簿中各个报表工作表的链接，如以下示例中所示。
Figure 11-7    下载到 Excel 365 的书册中的 TOC 工作表和工作表选项卡示例

4. 单击工作簿选项卡可查看所下载的书册中包含的报表。
5. 继续执行使用下载的书册。

使用下载的书册
导入书册后，您可以查看书册中的报表，更改 POV，检查书册属性，以及刷新书册以获取 新数据。
要使用下载的书籍，请按照导入书册中提到的步骤在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中导入这些书册。特定于书册的选项显示在 EPM 书册功能区中。

Chapter 11使用书册
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要使用下载的书册：
1. 要查看书册中包含的报表，请单击“目录”选项卡中的链接。

每个工作表选项卡都是一个报表，该报表是导入和下载到 Smart View 中的书册的一部分。
还可以单击“目录”选项卡后面的工作表选项卡，以查看书册中的各个报表。

Figure 11-8    下载到 Excel 365 的书册中包含的报表示例

2. 要更改书册的 POV：

a. 在 EPM 书册功能区中，单击书册部分中的编辑 POV 。
b. 在选择 POV 对话框中，在下拉列表中为每个维进行选择，然后单击确定。

Chapter 11使用书册
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Figure 11-9    POV 选择示例

如果为报表中的维指定了别名，则将会在选择 POV 对话框中的下拉选择列表中看到成员别名。
系统会显示一则消息，通知您正在使用新选择的 POV 值执行刷新操作。单击该消息中的确定。将在作业控制台中创建一个新作业。您可以检查该作业的状态，并在作业完成之后下载书册。新下载的书册将显示更新后的结果以反映新 POV 值。

3. 要查看书册的属性，请在 EPM 书册功能区中单击检查 。
将显示书册属性对话框，其中包含书册的属性以及为书册选择的 POV。

Chapter 11使用书册
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Figure 11-10    书册属性示例

单击确定以关闭书册属性对话框。

4. 要刷新当前选择的报表，请在 EPM 书册功能区中单击刷新书册 。
在业务流程中更改了数据时，使用“刷新书册”命令。例如，更改了 Planning 数据时。
将在作业控制台中创建一个新作业。您可以检查该作业的状态，并在作业完成之后下载书册。新下载的书册将显示刷新的数据值。

在作业控制台中管理作业
除了从 EPM 书册面板中的作业控制台下载书册外，还可以从已导入书册的连接刷新作业状态、删除作业和查看作业。
Related Topics

• 关于作业控制台作业表示将书册导入 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）的过程。EPM书册面板中的作业控制台显示了已导入书册的连接数据源的作业列表。
• 处理作业控制台中的作业在作业控制台中，您可以查看和刷新作业的状态，并删除不再需要的作业。

Chapter 11在作业控制台中管理作业
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关于作业控制台
作业表示将书册导入 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）的过程。EPM 书册面板中的作业控制台显示了已导入书册的连接数据源的作业列表。
在作业控制台中，您可以刷新作业的状态，将导入的书册下载到 Smart View，以及删除作业。
EPM 书册面板的上半部分列出所有可从连接的数据源导入的书册。在导入作业之后，作业将添加到作业控制台中。作业控制台中的每一行都列出已导入书册的作业。
以下示例显示了 EPM 书册面板，其中包含书册列表。其中两个书册已经导入，作业控制台中显示了处于各种状态的作业。
Figure 11-11    书册面板示例，其中的作业控制台列出了作业

对于每个作业，作业控制台提供以下信息：
• 状态 - 作业的状态，用一个图标指示：

–
- 作业正在进行中。单击以更新作业状态。

–
- 作业已完成。单击以下载作业。

Chapter 11在作业控制台中管理作业
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–
- 出现了错误。单击以查看错误消息。

• 提交时间 - 提交作业进行导入的日期和时间。
• 书册 - 已提交导入的书册的名称。
• 状态描述 - 有效的状态描述为：已启动、已完成和错误。
• 作业 ID - 业务流程针对每个作业发出的内部 ID。
作业控制台工具栏（位于作业列表上方）提供用于管理作业的选项，包括刷新所有作业、删除选定作业以及删除所有已完成作业的选项。

Figure 11-12    作业控制台工具栏

继续执行“处理作业控制台中的作业”中的操作，以了解有关使用作业控制台中选项的信息。
处理作业控制台中的作业

在作业控制台中，您可以查看和刷新作业的状态，并删除不再需要的作业。
在开始处理作业控制台中的作业之前，您应当已经启动 EPM 书册面板（如启动 EPM书册面板中所述）并已经启动书册导入（如导入书册中所述）。要在作业控制台中管理作业：
1. 如果作业控制台显示为折叠状态，则通过单击

将其展开。
作业控制台显示已导入书册的各个状态类型的作业：进行中的作业、已完成的作业以及导致错误的作业。
作业控制台工具栏也显示在作业列表的顶部。

Figure 11-13    作业控制台示例

Chapter 11在作业控制台中管理作业
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2. 要刷新作业控制台中的作业，请执行以下任一任务：
• 要刷新作业控制台中所有作业的状态，请单击作业控制台工具栏中的

。将刷新已提交的所有作业的状态。
• 要刷新特定作业，请选择该作业并单击该作业的行中的

。所选作业的状态将刷新。
3. 要删除作业控制台中的作业，请执行以下任一任务：

• 要删除所有已完成的作业，请单击
。已完成的作业将从作业控制台中删除。

• 要删除特定的已完成作业，请在作业控制台中选择该作业的行并单击
。可以使用 Ctrl 键从列表中选择多个连续或不连续的作业，然后单击
。
选定的作业将从作业控制台。中的作业列表中删除

Chapter 11在作业控制台中管理作业
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12报表
报表是一个基于云的报表解决方案，用于创建 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud 财务和管理报表。
Related Topics

• 关于在 Smart View 中使用报表报表是一个基于云的报表解决方案，用于创建 Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 财务和管理报表。借助它，用户可以将利用 EPM 云源（例如
Planning 或 Financial Consolidation and Close）的图表和网格插入到一个报表中。

• 将报表作为即席查询导入您可以将报表作为即席查询导入 Oracle Smart View for Office，然后您可以对其执行可用的即席操作。
• 导入和使用完全格式化的报表将报表作为完全格式化的报表导入 Oracle Smart View for Office 中。

关于在 Smart View 中使用报表
报表是一个基于云的报表解决方案，用于创建 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud 财务和管理报表。借助它，用户可以将利用 EPM 云源（例如 Planning 或 Financial
Consolidation and Close）的图表和网格插入到一个报表中。
适用于：EPM 云数据源提供程序
报表网格是包含来自外部数据源连接的数据的表格。管理员可向报表中添加网格，同时定义维布局、选择成员，然后设置网格的格式。管理员通过使用文本、维、成员和公式来定义网格内容。
通过在 Excel 中使用 Oracle Smart View for Office，您可以：
• 将报表网格作为即席网格导入。

直接基于数据源在网格上执行受支持的即席操作（如透视和成员选择）。
请参阅“将报表作为即席查询导入”。

• 将报表作为完全格式化的报表导入 Smart View 中。
如果报表中包括提示，可以在导入时指定提示。
请注意，在 Web 中导入的报表与在 Excel 中导入的报表之间存在一些差异。在 Oracle
Help Center（Oracle 帮助中心），在适用于您的 EPM 云业务流程的 Books（书籍）选项卡中提供了《在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 中使用 Reports（报表）进行设计》，此书中的“报表与 Excel 中导入的报表之间的差异”对此进行了介绍。
在导入后，可以：
– 根据需要更改 POV 并刷新报表数据。
– 编辑提示。
– 将报表以 Excel 文件形式分发给他人。
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– 从报表生成即席网格，然后执行进一步的即席操作以进行数据分析。
请参阅“导入和使用完全格式化的报表”。

Note:

有关详细信息，请参阅 Oracle Help Center 上您的 EPM 云业务流程的
Books（书籍）选项卡中提供的《在 Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 中使用 Reports（报表）进行设计》。

将报表作为即席查询导入
您可以将报表作为即席查询导入 Oracle Smart View for Office，然后您可以对其执行可用的即席操作。

Note:

开始之前，请在 Excel 中启动 Smart View 并登录到 Planning。

要将报表作为即席查询导入 Smart View：
1. 在 Smart View 功能区中，单击主页以启动 Smart View 主页面板，其中将显示库文件夹和多维数据集。
2. 在 Smart View 面板中，展开树列表并选择报表。

所有可用报表都可以从报表文件夹进行访问。或者，如果报表存储在用户定义的文件夹中，您可以导航到该文件夹。
3. 展开报表以查看可用网格，然后选择一个网格。
4. 在操作面板中，单击查询已就绪。

也可以双击所选网格。
报表网格将在 Smart View 中呈现为即席查询。

Note:

报表网格的文本、公式行和公式列不会导入到 Excel 中；只有数据会导入。
5. 根据需要执行即席操作。

例如：
• 放大成员
• 如果可用，单击提供程序即席功能区中的 POV 按钮以显示或隐藏 POV 工具栏
• 将 POV 维或成员透视到网格
• 使用成员选择更改网格视点

Chapter 12将报表作为即席查询导入
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导入和使用完全格式化的报表
将报表作为完全格式化的报表导入 Oracle Smart View for Office 中。

Note:

开始在 Smart View 中使用完全格式化的报表之前，请在 Excel 中启动 Smart View并登录到 Planning。

要导入和使用完全格式化的报表：
1. 在 Smart View 功能区中，单击主页以启动 Smart View 主页面板，其中将显示库文件夹和多维数据集。
2. 在 Smart View 面板中，展开树列表并选择报表。

所有可用报表都可以从报表文件夹进行访问。或者，如果报表存储在用户定义的文件夹中，您可以导航到该文件夹。
3. 选择报表，然后在操作面板中单击导入报表。

完全格式化的报表将呈现到新的工作簿中。

Note:

此时将显示一个确认对话框，说明报表将在新工作簿中打开。
请注意，报表可能包含许多跨一个或多个页面的网格、图表、文本对象和图像。所有这些对象都会在导入时进入 Excel 工作簿中。
报表中的文本框将在导入的 Excel 工作表中转换为图像。在某些情况下，您可能需要在
Excel 中手动调整图像框的大小，使其与报表显示相匹配。要调整图像大小，请使用 Excel的图像格式设置工具。右键单击该图像，然后选择大小和属性。在设置图片格式中，将缩放高度和缩放宽度都设置为 100%。
如果报表中包含提示，请转至步骤 4 。如果报表中不包含提示，请转至步骤 5。

Note:

在编辑提示、编辑 POV 或刷新报表时，当前工作簿会刷新并重新加载。仅刷新网格中的数据。如果已在网格外输入数据，这些数据将保留在工作簿中。
4. 在新工作簿中，从 Smart View 功能区中单击主页以启动 Smart View 主页面板，其中将显示库文件夹和多维数据集。
5. 如果报表中包含提示，您可以选择采用默认提示（在编辑提示面板中单击确定），也可以更改提示（如“编辑报表中的提示”中所述）。
6. 可选：要编辑所呈现报表中工作表的 POV，在 Smart View 功能区中单击编辑 POV 按钮，然后按照“更改报表中的 POV”中的过程操作。

Chapter 12导入和使用完全格式化的报表

12-3



7. 在会话期间，要在报表中的基础数据发生变化时刷新报表，请在 Smart View 功能区中单击刷新报表按钮。
有关使用即席网格的信息，请参阅“将报表作为即席查询导入”。

8. 可选：使用 Excel 的保存或另存为命令保存工作簿。
编辑报表中的提示

如果报表中包含提示，您可以选择在导入报表时采用默认提示，也可以更改提示。
要继续使用默认提示，请在导入报表时单击编辑提示面板中的确定。

Note:

开始之前：
• 您应已完成“导入和使用完全格式化的报表”中的步骤 1 到 3。
• 保存工作簿（如果有要保留的更改）。当您编辑提示时，工作簿将关闭并重新生成。

要更改报表的提示：
1. 在编辑提示面板中，从下拉列表中选择所需维。

例如，在下图中，为 Entity 维选择了  报表提示类型。

Chapter 12导入和使用完全格式化的报表
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Note:

报表提示类型用条形图图标  表示；网格提示类型用网格图标  表示。
2. 对于要编辑的每个提示选择，重复步骤 1，然后单击运行报表以导入报表。

所生成的工作簿中的工作表将按字母顺序显示，与它们在“编辑提示”面板中的列出顺序完全一样。您可以根据需要对 Excel 工作表手动重新排序。
3. 要在导入报表之后编辑其中的提示，请在 Smart View 功能区中单击编辑提示，对于要编辑的每个提示，重复步骤 1，然后单击运行报表以导入报表。

更改报表中的 POV
您可以更改报表中的 POV。

Note:

开始之前：
• 您应已完成“导入和使用完全格式化的报表”中的步骤 1 到 3（如果要使用提示，还应当完成步骤 4）
• 保存工作簿（如果有要保留的更改）。当您编辑 POV 时，工作簿将关闭并重新生成。

要在导入的报表中更改 POV：
1. 单击 Smart View 功能区中的编辑 POV 按钮：

此时将启动编辑 POV 面板：

Chapter 12导入和使用完全格式化的报表
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使用每个字段中的下拉箭头定位到用于更改维 POV 的下拉菜单。

2. 如果下拉列表中包含固定的选项列表，则从列表中选择一个选项。
3. 单击下拉列表以打开成员选择。

在步骤 1 的示例中，Year 维包含一个选择选项。
4. 单击重新加载报表。

将使用更新后的 POV 重新生成格式化的报表。

Chapter 12导入和使用完全格式化的报表
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13仪表板
您可以打开 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 仪表板，并查看和更改其详细信息。
Related Topics

• 关于仪表板仪表板通过显示汇总数据，向用户提供规划和预测过程的概览。当您开始规划和预测过程时，仪表板特别有用。
• 使用仪表板使用仪表板，您可以概览关键信息，并且可以更改并保存数据。

关于仪表板
仪表板通过显示汇总数据，向用户提供规划和预测过程的概览。当您开始规划和预测过程时，仪表板特别有用。
适用于：EPM 云数据源提供程序
在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中，通过仪表板可以访问关键信息，并可以输入、更改和保存数据。以表格式显示仪表板对象，每个对象显示在工作簿内的单独工作表中。

使用仪表板
使用仪表板，您可以概览关键信息，并且可以更改并保存数据。
可以在 Oracle Smart View for Office 中打开 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud 仪表板。
要打开仪表板：
1. 连接到包含仪表板的 EPM 云数据源。
2. 从 Smart View 主页面板中的树列表，单击仪表板（由以下图标指示）：

 

 

该仪表板将在活动 Excel 工作薄中打开，每个仪表板对象都以表格式显示在单独的工作表中。例如，如果仪表板包含四个对象，将在活动工作簿中启动额外四个工作表。无论活动工作簿是包含一个空白工作表的新工作簿，还是包含多个工作表（每个工作表上有一个表单或即席网格）的已在使用的工作簿，仪表板对象都将在活动工作簿中的额外工作表上启动。
有关仪表板的详细信息：
• 管理员：请参阅适用于您的云业务流程的管理指南中有关设计仪表板的主题。
• 终用户：请参阅适用于您的云业务流程的使用指南中有关使用仪表板的主题。
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14
Planning 审批

另请参阅：
• 关于 Planning 审批

Planning 审批是指规划单元的提交、审核和批准流程。
• 查看规划单元
• 查找规划单元在“管理审批”面板中，您可以通过搜索或将筛选器应用于规划单元列表来轻松查找规划单元。您可以使用自动筛选器，也可以选择成员作为筛选条件。
• 更改规划单元的状态您一次可以更改一个或多个规划单元的状态。
• 查看规划单元的提升路径可以按图形形式查看规划单元的提升路径。
• 为规划单元添加注释可在已启动的规划单元中添加或查看有关数据的注释。注释因方案、版本和实体成员的组合而异
• 设置外出助理您可以设置外出助理来重新分配在您外出时接收到的规划单元。

关于 Planning 审批
Planning 审批是指规划单元的提交、审核和批准流程。
适用于： Planning

在编制预算数据时，审批流程构建工作流并确定正式的授权级别。
您可通过审批执行以下操作：
• 审核和批准规划数据
• 跟踪预算的进度
• 发现审核流程中的问题
• 通过注释查看审核者的备注
• 查看规划数据的提升路径
• 确保规划数据符合数据验证规则

查看规划单元
您可以在“管理审批”面板中查看规划单元的列表。
要打开“管理审批”面板并查看规划单元：
1. 打开相应表单。
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2. 从 Planning 功能区中，选择审批  以打开管理审批面板。或者，您也可以单击 Smart View 主页面板中的操作菜单，然后选择审批。

Figure 14-1    “审批”面板

3. 在管理审批面板中，选择方案和版本。
4. 单击  可显示您有权访问的规划单元列表。
5. 选择要查看或处理的规划单元。如果由于列表太长而无法轻松找到规划单元，您可以对列表执行搜索或应用筛选器，如“查找规划单元”中所述。
6. 要查看选定规划单元的详细信息，请单击规划单元详细信息。

• 在审批状态选项卡中，您可以查看以下项的历史记录：流程状态、所有者、采取的操作以及状态的更改日期和时间。
• 在注释选项卡中，您可以查看为规划单元输入的任何注释。请参阅“为规划单元添加注释”。

7. 单击关闭返回到“管理审批”面板。
8. 使用列表顶部的工具栏对规划单元执行操作。单击省略号按钮以查看更多操作。

第 14 章查看规划单元
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Figure 14-2    用于对规划单元执行各种操作的工具栏

•  - 从审批流程中排除规划单元，并将其从列表中删除。
•  - 验证规划单元以运行管理员设置的任何数据验证规则。
•  - 查看规划单元的提升路径。
•  - 为规划单元添加注释。.

•  - 使用不同的标准筛选规划单元列表。
•  - 取消在规划单元列表上应用的任何筛选器。
•  - 更改规划单元的状态。
•  - 设置外出时用于管理规划单元的操作。

9. 单击  以关闭“管理审批”面板，然后返回 Smart View 主页面板。如果已从操作菜单打开“管理审批”面板，则使用关闭按钮关闭“管理审批”面板并返回 Smart
View 主页面板，该按钮显示在规划单元详细信息按钮旁边。

查找规划单元
在“管理审批”面板中，您可以通过搜索或将筛选器应用于规划单元列表来轻松查找规划单元。您可以使用自动筛选器，也可以选择成员作为筛选条件。
要筛选规划单元列表：
1. 打开“管理审批”面板，然后选择方案和版本，如“查看规划单元”中所述。
2. 单击  可显示您有权访问的规划单元列表。
3. 单击  启用筛选。

如果在工具栏中看不到此选项，则单击省略号菜单查找此选项。
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包含筛选工具的筛选器选项显示在规划单元列表的上方；例如：
 

 

4. 执行以下过程之一：
• 搜索

要搜索特定的规划单元，请在规划单元字段中输入其名称。
• 使用自动筛选器

从审批状态、子状态和当前所有者列表中，选择所需的筛选器值。
• 按成员选择筛选

a. 单击规划单元字段或位置字段旁边的 ，然后为规划单元列表或位置列表选择成员。
b. 在成员选择器对话框中，选择所需成员，然后单击完成。可以在审批状态、子状态和当前所有者列表中进行选择，进一步筛选规划单元或位置。

5. 单击  以应用筛选器。
规划单元列表将重新加载筛选后的单元。

注：
要取消应用的筛选器，请单击 。

更改规划单元的状态
您一次可以更改一个或多个规划单元的状态。
要查看或更改规划单元的状态：
1. 在“管理审批”面板中，选择方案和版本。
2. 单击  可显示您有权访问的规划单元列表。
3. 选择要更改其状态的规划单元。
4. 单击省略号按钮，然后选择更改状态 。

第 14 章更改规划单元的状态
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注：
如果更改父代实体的状态，其所有子代也会相应改变，除非它们在“通过第一轮审核”状态期间已被排除或者已被批准。

5. 在更改状态对话框中，为规划单元选择操作和下一个所有者。
6. 可选：在输入注释字段中，输入规划单元的注释。

此注释显示在规划单元详细信息部分中的注释选项卡下。
7. 单击提交。

状态已更新，您可以在规划单元详细信息部分中的审批状态选项卡下进行查看。
8. 可选：要验证更改后的规划单元，请单击 。一次只可以验证一个规划单元。

查看规划单元的提升路径
可以按图形形式查看规划单元的提升路径。
规划单元可以基于以下项从一个人移至另一个人，从一个部门移至另一部门：
• 分配给规划单元的所有者和审核者
• 规划单元在层次中的位置
要按图形形式查看规划单元的提升路径：
1. 在“管理审批”面板中，选择方案和版本。
2. 单击  可显示您有权访问的规划单元列表。
3. 选择要查看其提升路径的规划单元。
4. 单击 。

将以图形格式显示提升路径。在 Chrome 中，提升路径在单独的选项卡中显示；例如：
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为规划单元添加注释
可在已启动的规划单元中添加或查看有关数据的注释。注释因方案、版本和实体成员的组合而异
要添加规划单元注释：
1. 在“管理审批”面板中，选择方案和版本。
2. 单击  可显示您有权访问的规划单元列表。
3. 选择要添加注释的规划单元。
4. 可选：要查看选定规划单元的现有注释，请单击规划单元详细信息，然后单击注释选项卡。
5. 单击 。

如果在工具栏中看不到此选项，则单击省略号菜单查找此选项。
6. 在审批 - 添加注释中，输入标题和注释。

在输入注释文本框中， 多可以输入 1500 个字符。在多字节系统中，Oracle 建议将注释限制在 750 个字符以内。可以输入 URL、链接和文本。
7. 单击提交。

设置外出助理
您可以设置外出助理来重新分配在您外出时接收到的规划单元。
使用外出助理，您可以设置以下操作，这些操作可以在您外出时自动对分配给您的规划单元执行。
• 提升：规划单元提升至提升路径中的下一个所有者或级别。
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• 驳回：规划单元被驳回并返回至上一个所有者。
• 委派：规划单元委派给您选择的用户。
• 提交：提交规划单元。
要设置外出助理：
1. 在管理审批面板中，单击外出助理 。
2. 在外出助理对话框中，选中我目前外出复选框。
3. 选择操作和下一个所有者来管理在您外出时接收到的规划单元。

例如，如果您选择委派选项，则从选择下一个所有者列表中选择规划单元必须委派给的所有者。
4. 可选：在输入注释字段中，输入规划单元的注释。

此注释显示在规划单元详细信息部分中的注释选项卡下。
5. 单击提交。
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15任务列表
另请参阅：
• 关于任务列表从 Excel 中的 Smart View 面板打开和管理任务。
• 打开任务列表打开任务列表以查看其详细信息并执行操作。
• 查看任务列表查看任务列表中各个任务的详细信息，对任务执行操作，并跟踪任务列表的总体完成状态。
• 执行任务根据未完成任务的要求执行这些任务。
• 完成任务完成任务要求后，将任务标记为完成。
• 创建任务列表报表创建和下载任务列表报表，其中包含任务列表的任务和总体完成状态。

关于任务列表
从 Excel 中的 Smart View 面板打开和管理任务。
适用于： Planning

您可以从 Excel 中的 Smart View 面板打开和管理任务。
任务列表可帮助您组织和跟踪工作量并区分工作量的优先级。例如，任务可以帮助您完成表单、启动业务规则或提升审批单元。通过任务，您还可以启动网站或公司内部页面。
您可以从任务列表面板中打开和查看任务列表、执行和完成任务以及创建任务列表报表。服务管理员管理和分配任务列表的访问权限。有关详细信息，请参阅适用于您的数据源的管理文档。
视频
目标 观看此视频
了解任务列表。
在此视频中，任务列表概念显示在 Smart View
(Windows) 中，但其中许多概念都适用于 Smart
View（Mac 和浏览器）。

 使用 Oracle Planning and Budgeting Cloud在 Smart View 中管理任务列表

打开任务列表
打开任务列表以查看其详细信息并执行操作。
要从 Smart View 打开任务列表：
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1. 连接到数据提供程序。
2. 打开一个表单或即席网格。

开始处理任务列表之前，必须在工作表上打开表单或即席网格。
3. 在 Smart View 主页面板中，依次单击操作菜单和任务列表 。

这将打开任务列表面板：
 

 

在任务列表面板中，使用显示/隐藏切换按钮显示或隐藏任务详细信息窗格。
任务的可用命令显示在操作面板中，位于任务列表树视图窗格的下方和任务详细信息窗格的上方。

4. 从任务列表面板中，选择任务列表，然后单击操作面板上的打开任务列表。
5. 继续按照“查看任务列表”中所述操作。

查看任务列表
查看任务列表中各个任务的详细信息，对任务执行操作，并跟踪任务列表的总体完成状态。
任务列表面板中的任务列表显示以下项：
• 任务列表中的各个任务。这些任务可能包含从属任务。任务状态（完成、未完成或超期）由颜色编码指示。

例如：
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• 任务详细信息提供任务列表中选定任务的详细信息，包括任务状态。
例如：
 

 

使用显示/隐藏切换按钮显示或隐藏任务详细信息窗格。
• 状态栏提供较高层面的任务列表状态视图。状态栏位于任务列表面板底部，显示任务列表中的任务数、已完成任务数以及任务列表中已完成任务的百分比，以及待完成的任务数；例如：

 

 

• “操作”面板显示可用于所选任务的操作
在上面的示例中，打开表单和标记为完成命令以及  可用。
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类似地，对于具有业务规则的任务，显示启动规则命令用于从任务列表本身选择和运行业务规则，对于可启动链接或打开文件的任务，则显示打开 URL 或文件命令。
• 更多项按钮  可用于访问具有针对选定任务的更多命令的下拉菜单：

 

 

以下操作可用：
– 查看说明：要查看任务的说明，请单击更多项按钮 ，然后选择查看说明。将显示包含特定于该任务的信息的对话框；例如：

 

 

– 创建报表：请参阅“创建任务列表报表”。
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– 刷新任务列表：单击此项以刷新任务列表，合并添加到列表中的任何新任务，并更新状态栏。
– 任务筛选器：单击此项以查看子菜单。选择未完成以仅查看任务列表中未完成的任务。选择全部以查看整个任务列表。

• 任务列表面板顶部的下拉菜单允许您选择与当前应用程序关联的其他任务列表；例如，单击箭头：
 

 

查看可用于应用程序的其他任务列表。包含逾期任务的任务列表在其名称旁边以红色显示逾期任务的数量。
 

 

执行任务
根据未完成任务的要求执行这些任务。
要执行任务：
1. 打开包含要执行的任务的任务列表。
2. 在操作面板中，单击执行任务。

任务的执行情况因任务和数据源而异。
完成任务

完成任务要求后，将任务标记为完成。
要完成任务：
1. 完成任务的要求。
2. 打开包含要完成的任务的任务列表。
3. 确保已完成所有相关任务。
4. 选择要标记为完成的任务。
5. 在操作面板中，单击标记为完成。
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创建任务列表报表
创建和下载任务列表报表，其中包含任务列表的任务和总体完成状态。

注：
在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）的初始发行版的任务列表中，仅当在 Chrome 浏览器上使用 Smart View 时才支持报表。

要创建任务列表报表：
1. 打开任务列表。
2. 选择任务，然后单击 ，之后选择创建报表。
3. 在报表向导中，使用左右箭头键将要在报表中包含的所有任务列表从可用任务列表移动到选定任务列表中。

在以下示例中，为报表选择了“运营计划”任务列表。
 

 

4. 单击下一步。
5. 使用左右箭头键将要在报表中包含其状态的用户从可用用户移动到选定用户。
6. 单击下一步。
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7. 选择用于创建报表的各个选项。
可用选项包括：
• 结果分组依据 - 按任务列表或按用户对报表输出分组。
• 显示列 - 使用复选框选择要在报表中显示的列。
• 报表详细信息 - 使用复选框选择要在报表中包含的详细信息。默认情况下，将选择所有报表详细信息。

通过首先清除在报表中显示详细信息任务列选项，然后清除不需要的各个报表选项来选择特定列。
• 报表类型 - 报表的输出类型：Excel 或 PDF。
在下面的默认示例中，结果按任务列表分组，已选择所有显示列和所有报表详细信息，并且报表输出类型为 Excel。
 

 

8. 依次单击完成和关闭。
将以 PDF 或 Excel 格式创建报表，具体取决于您在步骤 7 中选择的选项。
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16常规操作
另请参阅：
• 使用撤消和恢复连接到数据源提供程序后，可以使用 Smart View 功能区中的“撤消”选项来撤消单元格中的上一用户操作。
• 工作表信息可以查看当前工作表的连接和其他详细信息。
• 导入元数据可以将元数据导入到复制的工作表中。元数据包含诸如 POV、别名表和连接信息等 Smart

View 对象。
• 设置用户首选项为应用程序设置、显示设置和用户变量设置首选项。

使用撤消和恢复
连接到数据源提供程序后，可以使用 Smart View 功能区中的“撤消”选项来撤消单元格中的上一用户操作。
另请参阅：
• 关于使用撤消和恢复
• 指定撤消和恢复操作的数量可以指定允许的撤消和恢复操作次数。设置将在刷新或执行钻取操作之后生效。
• EPM 云中的撤消支持

关于使用撤消和恢复
使用撤消和恢复时，请考虑以下准则：
• 在即席分析中，撤消操作将撤消放大、缩小、仅保留、仅删除或刷新命令，并将先前的数据库视图还原到网格。如果修改成员数据后执行撤消操作，工作表将返回到上一次刷新之前的状态，而不是返回到数据修改之前的状态。
• 在即席网格中，执行撤消时不会保留 Excel 格式设置。
• 在表单中，撤消将撤消单元格中的 后一个用户操作。
• 只能撤消在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中执行的操作。不能撤消在提供程序服务器上执行的操作（如计算状态）。

指定撤消和恢复操作的数量
可以指定允许的撤消和恢复操作次数。设置将在刷新或执行钻取操作之后生效。
要指定允许的撤消和恢复操作次数：
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1. 在 Smart View 功能区中选择选项。
2. 在高级选项卡的撤消操作数目中指定允许的撤消操作数目（0 到 100）。

EPM 云中的撤消支持
表 16-1    EPM 云支持的撤消操作 - 即席选项
操作 表单 即席 函数
放大 不适用 支持 不适用
缩小 不适用 支持 不适用
仅保留 不适用 支持 不适用
仅删除 不适用 支持 不适用
透视 不适用 支持 不适用
刷新 不适用 支持 不适用
表 16-2    EPM 云支持的撤消操作 - 成员选项
操作 表单 即席 函数
常规 常规 常规 常规
放大级别 不适用 支持 不适用
成员名称显示 不适用 支持 不适用
缩进 不适用 支持 不适用
祖先位置 不适用 支持 不适用
成员保留 成员保留 成员保留 成员保留
包括选择 不适用 支持 不适用
在选定组中 不适用 支持 不适用
删除未选定的组 不适用 支持 不适用
注释与公式 注释与公式 注释与公式 注释与公式
保留公式和注释 不适用 支持 不适用
表 16-3    EPM 云支持的撤消操作 - 数据选项
操作 表单 即席 函数
数据选项 数据选项 数据选项 数据选项
行 行 行 行
隐藏无数据/缺少 不适用 支持 不适用
零 不适用 支持 不适用
无访问权限 不适用 支持 不适用
无效 不适用 支持 不适用
下划线字符 不适用 支持 不适用
重复的成员 不适用 支持 不适用
列 列 列 列
隐藏无数据/缺少 不适用 支持 不适用
零 不适用 支持 不适用
无访问权限 不适用 支持 不适用
模式 模式 模式 模式
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表 16-3    （续） EPM 云支持的撤消操作 - 数据选项
操作 表单 即席 函数
隐藏缺失的块 不适用 支持 不适用
表 16-4    EPM 云支持的撤消操作 - 其他操作
操作 表单 即席 函数
修改打开的保存 不适用 不支持 不适用
别名表 不适用 支持 不适用
元数据（成员数据） 不适用 不支持 不适用
单元格样式 不适用 不支持 不适用

工作表信息
可以查看当前工作表的连接和其他详细信息。
另请参阅：
• 工作表信息准则使用工作表信息时请考虑以下准则。
• 查看工作表信息您可以查看有关工作表的有用信息，例如连接详细信息、连接状态、工作表类型以及上次连接的日期和时间。您还可以将此信息保存到 html 文件或在不需要时删除工作表的元数据。
• EPM 云中的工作表信息支持

工作表信息准则
使用工作表信息时请考虑以下准则。
• 将工作表信息用于多个网格工作表时：

– 要显示有关某个多网格工作表上的所有网格的信息，请在网格边界外部任意位置单击，或者仅选择某个网格中的一个单元格。
– 要仅显示某个多网格工作表上的其中一个网格的信息，请选择整个网格，但不选择网格边界外部的任何单元格。

• 连接到 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 之后，不必使用设置为默认连接选项将工作表与活动连接关联。在连接后会立即自动形成关联。
• 使用设置活动连接将连接关联到即席工作表后，在刷新时，成员可能会从工作表中消失。请不要关联连接，而是在工作表上直接执行即席分析。

查看工作表信息
您可以查看有关工作表的有用信息，例如连接详细信息、连接状态、工作表类型以及上次连接的日期和时间。您还可以将此信息保存到 html 文件或在不需要时删除工作表的元数据。
要查看工作表信息：

第 16 章工作表信息
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1. 从 Smart View 功能区中，选择工作表信息。
如果您看到一条通知，指出 Smart View 想要显示一个新窗口，请单击允许。

2. 根据工作表上的数据，查看工作表信息对话框中显示的以下信息：
• 连接

– 服务器：工作表连接到的服务器的名称
– 应用程序：工作表连接到的应用程序
– 多维数据集：工作表连接到的多维数据集、模型或数据库
– URL：工作表连接到的数据源提供程序的 URL 字符串
– 提供程序：工作表所连接的数据源类型。
– 别名表：当前的别名表
– 表单名称：工作表连接到的表单的名称。连接到 Oracle Enterprise

Performance Management Cloud 应用程序中的表单时，此属性适用。
• 常规

– 工作表类型：“即席”或“表单”
– 已连接：连接状态；如已连接则为“是”，如未连接则为“否”
– 上次检索时间：上次刷新工作表的日期和时间

3. 根据需要选择下列选项：
• 删除：提供用于删除 Smart View 元数据的以下选项：

– 删除工作表元数据，将删除活动工作表中的所有 Smart View 元数据。
– 删除工作簿元数据，将删除活动工作簿中的所有 Smart View 元数据。

注：
“删除”操作无法撤消。

• 保存：将工作表信息内容保存到一个 html 文件。
4. 单击关闭以关闭工作表信息对话框。

EPM 云中的工作表信息支持
表 16-5    EPM 云中支持的工作表信息
连接状态 表单 即席 智能表单 规则 函数
无连接，打开新的空白工作表 否 否 否 否 否
无连接，打开保存的工作表 是 是 是 是 否
为此工作表设置活动连接 是 是 是 是 否
设置为默认连接，在与活动连接关联之前

不适用 不适用 不适用 不适用 不适用
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表 16-5    （续） EPM 云中支持的工作表信息
连接状态 表单 即席 智能表单 规则 函数
设置为默认连接，在与活动连接关联之后

是 是 是 是 否

上次检索时间 是 是

导入元数据
可以将元数据导入到复制的工作表中。元数据包含诸如 POV、别名表和连接信息等 Smart
View 对象。
另请参阅：
• 关于在 Smart View 中导入元数据
• 将元数据导入复制的工作表中

关于在 Smart View 中导入元数据
在新 Excel 工作表中，您可能希望利用现有工作表中的 Smart View 内容，其中不仅包含所需的格式设置和布局，还包含元数据。元数据包含诸如 POV、别名表和连接信息等 Smart View对象。您可以重复使用已经可用的成果，而不必从头开始重新创建 Smart View 内容。
使用 Excel 的复制和粘贴命令在工作表中或之间复制 Smart View 内容时，将复制静态数据和格式设置，但 Smart View 元数据不会复制到新工作表中。例如，如果在新工作表中打开“工作表信息”，它不会显示任何连接详细信息，并且将“工作表类型”显示为“空”。
复制数据后，可以使用导入元数据命令将原始工作表中的元数据导入同一工作簿中的新工作表。现在，如果打开新工作表对应的“工作表信息”，则可以看到与原始工作表相同的连接详细信息和工作表类型。
要使用导入元数据功能，当前工作簿中至少一个工作表中应具有元数据。可以从包含表单或即席网格的工作表导入元数据。

将元数据导入复制的工作表中
开始之前，请务必阅读“关于在 Smart View 中导入元数据”中的内容。

注：
此操作不可撤消。

要将元数据导入到复制的工作表：
1. 备份您的工作。
2. 使用 Excel 复制工作表。

该操作将源工作表的可见内容复制到目标工作表，而不复制元数据（连接信息、POV 选择、别名表等等）。
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3. 在目标工作表处于活动状态的情况下，在 Smart View 功能区中，依次选择更多和导入元数据，从而显示所有打开的工作簿及其对应的已打开工作表的列表。
4. 从该列表中，选择包含您要导入目标工作表中的元数据的工作表。
5. 单击确定。
6. 单击刷新。

设置用户首选项
为应用程序设置、显示设置和用户变量设置首选项。
适用于：EPM 云数据源提供程序
要为 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 应用程序设置用户首选项：
1. 从 Smart View 主页面板的树列表中，选择多维数据集或者打开表单或即席网格。
2. 出现提示时，选择一个选项：

• 即席分析 - 在工作表上放置初始默认即席网格
• 为此工作表设置活动连接 - 仅为工作表设置活动连接，不在工作表上放置网格。
还可以从打开的表单或即席网格访问用户首选项。

3. 在 Smart View 主页面板中，依次单击操作菜单和用户首选项。
用户首选项显示为一个面板，其中包含三个选项卡：设置、显示和变量。

4. 从用户首选项面板中，单击选项卡并执行操作：
• 设置选项卡 - 管理电子邮件选项、指定别名设置以及设置审批工作流选项。

– 选中右侧的复选框以使用选项的默认应用程序设置。
– 选中左侧的复选框以覆盖默认应用程序设置。
– 对于别名表，从左侧的下拉列表中选择别名表以覆盖默认应用程序设置，然后选中左侧的复选框。

注：
对别名表所做更改需要重新启动 Smart View 并重新连接才能生效。

• 显示 - 设置千位分隔符、小数分隔符、负号和负数颜色的数字格式；设置页选项以记住选择的页成员、在页数超过指定的数量时允许搜索，并设置成员缩进；设置其他选项以显示合并运算符、指定每页和每个记录上的成员数，并设置日期格式。
– 选中右侧的复选框以使用默认应用程序设置。
– 对于左侧的每个可用属性，从下拉列表中选择选项或直接在文本框中键入以覆盖默认应用程序设置。

• 变量 - 管理员设置的变量，可以帮助您在大型表单和网格中进行导航。
左列显示用户变量名称。将光标悬停在用户变量名称上以查看关联的维。

第 16 章设置用户首选项

16-6



单击左列中的用户变量名称以启动成员选择对话框。然后选择要用作用户变量默认值的成员。

注：
Smart View 中的表单不遵守从 Web 应用程序中的表单上为区域设置、日期格式和小数/数字格式设置的用户首选项。

5. 在选项卡中进行更改后，单击用户首选项面板顶部的保存
，然后再选择另一个选项卡。

6. 完成用户首选项设置时，单击面板中的
关闭面板。
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17函数
另请参阅：
• 关于函数可以使用 Smart View 中支持的函数在 Excel 工作表的特定单元格中检索和发送数据。
• 创建函数您可以手动创建函数，也可以使用函数生成器创建函数。
• 运行函数使用刷新命令，可以自动运行大多数 Smart View 函数。对于 HsGetValue，使用提交数据命令。
• 为函数中缺少的数据指定标签使用选项面板中的缺少标签选项，为用户定义的函数（如 HsGetValue 或 HsSetValue）中缺少的数据设置值。
• 在函数中修复链接可能需要修复函数中损坏的链接。
• 函数说明

Smart View 支持此处列出的函数。单击某个函数名可访问该函数的说明、语法和示例。
• 常见函数错误代码以下是函数中显示的一些常见的错误代码。

关于函数
可以使用 Smart View 中支持的函数在 Excel 工作表的特定单元格中检索和发送数据。
如果您熟悉数据库内容，则可以使用这些 Smart View 函数对 Excel 单元格中的特定数据执行操作。

表 17-1    Smart View 函数和支持的提供程序
功能 说明 支持的提供程序
HsGetValue 用于创建静态报表，然后可以根据需要将应用程序数据检索到特定单元格中来设置这些报表的格式。

• Planning
• Planning 模块
• Financial Consolidation

and Close• Tax Reporting
• Oracle Essbase

HsSetValue 用于根据选定维成员将工作表中的数据值发送到数据源。 • Planning
• Planning 模块
• Financial Consolidation

and Close• Tax Reporting
• Oracle Essbase
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表 17-1    （续） Smart View 函数和支持的提供程序
功能 说明 支持的提供程序
HsAlias 用于显示指定维成员的别名。 • Planning

• Planning 模块
• Financial Consolidation

and Close• Tax Reporting

在 Smart View 中，您可以使用“函数生成器”面板将函数添加到工作表上的单元格，或者将这些函数手动输入到工作表上的单元格中，以提供连接名称和 POV，然后在刷新时检索数据。
仅当刷新时才会对函数进行验证。
如果任何函数无效，则工作表上包括有效函数在内的所有函数都将显示 #Error。例如，无效的维或成员名称将导致无效函数。检查函数中是否存在错误并进行更正，然后再次刷新工作表。
管理员：要为 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）用户实现函数，服务管理员应在启用了“包括函数支持”选项的情况下部署清单文件，如《Deploying and
Administering Oracle Smart View for Office (Mac and Browser)》中所述。在旁加载新清单或将其部署到用户之前，所有用户都必须清除其浏览器缓存。

创建函数
您可以手动创建函数，也可以使用函数生成器创建函数。
相关主题：
• 使用函数生成器创建函数
• 手动创建函数

使用函数生成器创建函数
在函数生成器中，选择一个函数，并指定希望函数使用的连接和成员。
然后，函数生成器将使用正确的语法创建函数，并将其输入到选定的单元格中。您可以对这些函数进行编辑。
在给定函数生成器字段中可供使用的选项，受限于您在函数生成器的其他字段中所做的选择。例如，只会显示所选函数支持的连接，并且只会显示该函数支持的维。
可以为每个函数参数选择单元格引用。键入功能对每个参数可用。
使用函数生成器创建函数：
1. 连接至数据源。
2. 选择多维数据集，然后在显示的连接对话框中，选择设置为函数的连接，然后键入连接的名称。

在图 1 中，连接名称为 MyVision。
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注：
您必须为每个新工作簿创建连接名称。
连接名称随工作簿一起保存。重新打开保存的工作簿时，将不会提示您输入连接名称。

图 17-1    连接选项和名称

3. 在工作表中，选择您要在其中输入函数的单元格。
4. 在 Smart View 功能区中，依次单击函数和构建函数  以启动“函数生成器”面板。
5. 在“函数生成器”面板中，从列表中选择函数，然后单击选择。

注：
Smart View 目前支持以下功能：
• HsGetValue

• HsSetValue

• HsAlias

在图 2 中的示例中，已选择 HsGetValue 函数。
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图 17-2    函数生成器的“支持的函数列表”面板

单击选择后，所选函数的面板显示在函数生成器中。
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图 17-3    函数生成器的“成员列表”面板

6. 在连接中，输入您在步骤 2 中指定的连接名称。
7. 在成员列表中，使用以下任何方法为多维数据集中的每个维添加参数：

• 单击参数文本框旁边的选择成员按钮 ，然后在成员选择器中选择维和成员。对多维数据中的每个维重复操作。
• 手动输入参数，方法是按以下格式在文本框中键入维和成员对：dimension#member。例如 Year#Qtr1 或 Year#Jan。对多维数据中的每个维重复操作。
• 要使用单元格引用，请按照“使用单元格引用”中的过程进行操作。
图 4 显示 HsGetValue 函数的已完成的成员列表。

第 17 章创建函数

17-5



图 17-4    基于 Planning Vision 示例数据库的函数生成器 HsGetValue 面板

8. 单击验证，然后更正任何错误。
错误标注在函数生成器面板中的问题区域旁边。
以下是一些可能会看到的错误：
• 连接脱机或无效
• 选择无效
• 成员名称无效或与选定的别名不匹配
• 维名称无效或与选定的别名不匹配
• Dimension#Member 组合不完整
• 缺失引号或其他轻微语法错误等一般“错误”
例如，“函数生成器验证错误”显示了一些简单的拼写错误，这些错误导致连接名称无效、一个参数中的维名称无效以及另一个参数中的成员名称无效。
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图 17-5    函数生成器验证错误

注：
验证仅适用于手动键入文本框的 dimension#member 组合，不适用于使用成员选择器对话框添加的那些 dimension#member。如果所有 dimension#member 组合都是使用成员选择器输入的，则不显示关于那些组合的验证消息。如果连接名称拼写错误，您可能仍会看到关于该名称的错误。如果连接名称正确并且所有其他 dimension#member 组合都是使用成员选择器对话框添加的，则不会显示“成功验证”消息。如果连接名称正确并且一个或多个 dimension#member 组合是手动正确键入的，则会显示“成功验证”消息。

9. 解决错误，然后再次单击验证。
当函数正确验证后，将显示“验证成功!”消息。

10. 按照“运行函数”中的过程执行函数。
使用单元格引用

对于连接、标签、数据/文本或变量参数，可以输入对单个单元格的引用。
要使用单元格引用：
1. 按照“使用函数生成器创建函数”中的步骤打开函数生成器面板。
2. 在函数生成器面板中，对于选定函数中的每个参数，在工作表中选择要引用的单元格，然后单击单元格引用按钮 。

您还可以使用以下语法手动键入单元格引用：
""&<column letter><row number>&""
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例如：
""&A3&""
注：
• 如果在此步骤中选择的成员名称在网格中显示为 dimension#member，则参数选择完成。例如，如果成员在网格中显示为单元格 A3 中的 Year#Qtr 2，则

""&A3&"" 完成。
如果网格中只显示成员名称，则必须在前一组双引号之间手动输入维名称，后面跟随 #。例如，如果成员在单元格 A3 中显示为 Qtr2，则必须在引号之间输入
Year#："Year#"&A3&""

• 如果在选择引用单元格之前，参数文本字段包含文本，则单元格引用文本将附加到此文本。因此，请在选择用于引用的单元格之前删除字段中所有不需要的文本。
• 如果直接将某个日期单元格作为输入引用，则按如下所示使用文本函数将该输入转换为正确的文本格式；在此示例中，单元格 B3 包含正确的日期：

=HsSetValue(TEXT(B3,"dd/mm/yyyy"),"ConnectionName", "dim#member"…)
3. 完成单元格引用的输入后，单击应用。
4. 刷新工作表。

手动创建函数
您可以在 Smart View 中手动创建函数。
有关字符和其他 Excel 函数限制的信息，请参阅 Microsoft 文档和支持站点。
要在 Smart View 中手动创建函数：
1. 连接至数据源。
2. 选择多维数据集，然后在显示的连接对话框中，选择设置为函数的连接，然后键入连接的名称。

在图 1 中，连接名称为 MyVision。

注：
您必须为每个新工作簿创建连接名称。
连接名称随工作簿一起保存。重新打开保存的工作簿时，将不会提示您输入连接名称。
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图 17-6    连接选项和名称

3. 在工作表中，单击您要在其中输入函数的单元格。
4. 输入一个等号，然后键入函数名称；例如：

=HsSetValue

5. 根据“语法准则”中所述的规则，使用“函数说明”中特定于每个函数的信息来输入函数的参数。
6. 要向工作表中的其他单元格添加函数，请重复步骤 4 至 6

7. 要运行这些函数，请刷新工作表。
仅当刷新时才会对函数进行验证。
如果任何函数无效，则工作表上包括有效函数在内的所有函数都将显示 #Error。例如，无效的维或成员名称将导致无效函数。
检查函数中是否存在错误并再次刷新工作表。

语法准则
使用以下准则输入函数的参数。
有关各个函数的语法，请参阅“函数说明”。
• 连接参数是连接的用户定义名称。

连接参数必须位于 POV 之前。
• POV 是由 dimension#member 对构成的，例如：

Entity#Connecticut
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• 父子关系是通过句点 (.) 指定的；例如：
Entity#UnitedStates.Maine

• 连接和每个 POV dimension#member 对可以拆分为单独的函数参数，每个参数都用引号 (") 括起来，并用逗号 (,) 分隔；例如：
"MyVision","Entity#UnitedStates","Account#Sales"

Smart View（Mac 和浏览器）不支持使用分号 (;) 作为 dimension#member 参数分隔符。
• 如果未指定 POV dimension#member，Smart View 会将相应维的顶级成员添加到函数。例如，在下面的 HsGetValue 函数中，未指定“期间”维和成员：

=HsGetValue("MyVision","Account#Amount","Years#2017","Scenario#Annua
l, Contract","Version#Final","Entity#AR02-
Argentina-,IS_Adjustments","Package#Depreciation","Currency#Local 
Currency")

在本例中，Smart View 将顶级“期间”成员（即“期间”）添加到函数
Period#Period。例如：
=HsGetValue("MyVision","Account#Amount","Period#Period","Years#2017"
,"Scenario#Annual Contract","Version#Final","Entity#AR02-Argentina-
IS_Adjustments","Package#Depreciation","Currency#Local Currency")

• 不要在函数中混合使用维名称和其别名。但是，对于成员，可以使用成员名称或其来自选定别名表的别名。
运行函数

使用刷新命令，可以自动运行大多数 Smart View 函数。对于 HsGetValue，使用提交数据命令。
要运行函数并检索值：
1. 连接至数据源。
2. 打开包含您要运行的函数的工作表。
3. 执行下列操作之一：

• 对于 HsSetValue，单击提交数据。
• 要运行函数并更新工作簿中的所有工作表，请单击刷新。

注：
当打开的工作簿包含在 Oracle Smart View for Office 中创建的函数时，您将需要运行修复链接命令。请参阅“在函数中修复链接”。
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为函数中缺少的数据指定标签
使用选项面板中的缺少标签选项，为用户定义的函数（如 HsGetValue 或 HsSetValue）中缺少的数据设置值。
对工作表执行任何操作（例如，为即席分析或函数指定空白工作表）之前，可以在缺少标签字段中输入值。当打开选项时，此选项在连接后立即可用。您也可以随时为缺少标签选项指定值。
要为缺少标签选项设置值：
1. 连接至数据源。
2. 可选：打开已经包含函数的工作表。
3. 在 Smart View 功能区中，单击选项按钮以查看高级选项卡。

此时，选项面板中仅显示高级选项卡；没有其他选项卡可用。
4. 在选项面板中，滚动到底部，然后在用户定义的函数下的缺少标签文本框中输入值。

默认值为 #Missing；但是，您可以根据需要指定定制值并包括特殊字符或大小写。
5. 关闭面板，或者（可选）通过单击将当前选项保存为默认值链接保存此值以备将来使用，然后关闭面板。
6. 手动或使用函数生成器继续向工作表添加函数；或者，在包含先前所打开函数的工作表中继续执行操作。

在函数中修复链接
可能需要修复函数中损坏的链接。
当您在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）中打开的工作簿包含从 Oracle Smart
View for Office 创建的函数时，链接可能会损坏。在 Smart View (Windows) 中创建的 Smart
View 函数（例如 HsGetValue 和 HsSetValue）使用 <SmartViewInstallLocation>/bin/ 文件夹中的 HsTbar.xla 文件。“修复链接”命令会清除工作表中函数名称前面的类似路径。例如，在
Mac 上打开从 Smart View (Windows) 创建的工作表时，该工作表的函数名称前面存在一个类似于 'C:/Oracle/SmartView/bin/HsTbar.xla' 的路径。当您单击修复链接时，此路径会被清除，使该函数可以正常运行。

注：
目前，仅当在 Mac 上使用 Smart View（Mac 和浏览器）时才支持“修复链接”命令。

要修复函数中损坏的链接：
1. 在 Smart View（Mac 和浏览器）中，打开包含在 Smart View (Windows) 中创建的函数的工作簿，然后按照“连接到 Smart View（Mac 和浏览器）”中的说明连接到您的数据源。
2. 在 Smart View 功能区中，依次单击函数和修复链接按钮 。
3. 单击刷新以运行工作表上的函数。
4. 如果您在工作表中看到 #NoConnection 消息，请选择多维数据集，选择设置为函数的连接，然后输入连接的名称。
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您可以为连接提供有意义的名称。连接将自动包括有关您所使用的环境以及应用程序和多维数据集的信息，并且将对工作簿中的所有工作表有效。
 

 

5. 关闭显示的任何 Microsoft 警告或消息。
函数说明

Smart View 支持此处列出的函数。单击某个函数名可访问该函数的说明、语法和示例。
• HsGetValue：从数据源中检索视点的选定维成员的数据。
• HsSetValue：向数据源发送视点的选定维成员的值。
• HsAlias： 显示指定维成员的别名。

HsGetValue
适用于：Planning、Planning 模块、Financial Consolidation and Close、Tax
Reporting、Oracle Essbase

说明
HsGetValue 从数据源中检索视点 (POV) 的选定维成员的数据。
如果 HsGetValue 未检索到数据，将使用为缺少/无数据标签替换选项指定的值（请参阅“ 数据选项”）。
如果 HsGetValue 和 HsSetValue 位于同一工作表上，当您选择刷新时，将仅调用
HsGetValue。如果选择提交，将调用 HsSetValue。如果 HsSetValue 成功返回，之后必须选择刷新才能调用 HsGetValue。
HsGetValue 支持对 Planning、Planning 模块、Financial Consolidation and Close 和
Tax Reporting 数据源使用一个属性维和成员（请参阅“包含属性的示例”）。
语法
HsGetValue("ConnectionName","POV")
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有关详细的语法信息，请参阅“语法准则”。
示例 17-1    不含属性的示例
在此示例中，HsGetValue 从 Vision 应用程序 Plan1 多维数据集（由 MyVision 连接名称表示）返回指定 POV 对应的值。
=HsGetValue("MyVision","Account#Amount","Period#Jan","Years#2017","Scenario#A
nnual Contract","Version#Final","Entity#AR02-Argentina-
IS_Adjustments","Package#Depreciation","Currency#Local Currency")

示例 17-2    包含属性的示例
在此示例中，HsGetValue 从 Vision 应用程序 Plan1 多维数据集（由 MyVision 连接名称表示）返回值，并且 POV 包含一个属性维和成员 Entity_Regions#NA_Reg。

注：
HsGetValue 在每个函数中仅支持一个属性维和成员。

=HsGetValue("MyVision","Account#Amount","Period#Jan","Years#2017","Scenario#A
nnual Contract","Version#Final","Entity#AR02-Argentina-
IS_Adjustments","Package#Depreciation","Currency#Local 
Currency","Entity_Regions#NA_Reg")

HsSetValue
适用于：Planning、Planning 模块、Financial Consolidation and Close、Tax Reporting、
Oracle Essbase

说明
HsSetValue 将视点 (POV) 的选定维成员在工作表中的数据值发送到数据源。HsSetValue 不支持属性维和成员。
要向数据源发送数据，您必须具有该数据源的相应加载规则和写权限。
语法
HsSetValue (value,"ConnectionName","POV")

有关详细的语法信息，请参阅“语法准则”。
示例 17-3    基本示例
在此示例中，HsSetValue 将值 123 发送到 Vision 应用程序（由 MyVision 连接名称表示）。
=HSSETVALUE(123, "MyVision","Account#7110: Advertising","Period#x---------
x","HSP_View#BaseData","Year#FY19","Scenario#Forecast","Version#Driver","Enti
ty#International Sales","Product#No Product")
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HsAlias
适用于：Planning、Planning 模块、Financial Consolidation and Close、Tax Reporting

说明
HsAlias 显示指定维成员的别名。

注：
HsAlias 不支持函数嵌套。即，HsAlias 输出不能在另一个 HsAlias 函数中进行引用。

语法
HsAlias("PrivateConnectionName","Dimension#Member", 
"OutputAliasTable", "MemberNameFromAliasTable", 
"FlagToReturnDistinctName")

注：
有关详细的语法信息，请参阅“语法准则”。

注
• 连接和 Dimension#Member 参数是必需的。
• OutputAliasTable 参数是可选参数。如果 OutputAliasTable 为空，则将对

OutputAliasTable 使用连接级别的别名。
• 指定成员来自哪个别名表是可选的。如果 MemberNameFromAliasTable 为空，则使用大纲中的原始成员名称。
• 如果在 MemberNameFromAliasTable 所指定的别名表中未找到成员名称，则使用大纲中的原始成员名称。
• HsAlias 函数中的 HsActive 关键字只能用于具有即席网格的工作表。
• 不支持从 Smart View 或 Excel 中复制和粘贴。仅粘贴静态文本。
• 布尔参数 FlagToReturnDistinctName 决定了别名输出是短名称还是完全限定名称。默认值为假。
示例
HsAlias("MyVision","Scenario#Actual", "German", "Default", "True")
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常见函数错误代码
以下是函数中显示的一些常见的错误代码。
#NO CONNECTION - 您未连接或登录到数据源。
#INVALID - 元数据无效。包含值的无效单元格将值显示为零。
#LOCKED - 单元格被锁定。
#NO ACCESS - 您不具有此单元格的访问权限。
#NO DATA - 单元格包含 NoData（无数据）。您可以选择显示零而不显示 NoData。单元格将使用您在“选项”面板中指定的“替换”文本。
#INVALID INPUT - HsSetValue 数据值无效（例如，为文本字符串）。
#READ ONLY - 此代码仅适用于当单元格为只读时的 HsSetValue 函数。
#NEEDS REFRESH - 数据需要刷新。
#INVALID DIMENSION - 在函数中指定了无效维。
#INVALID MEMBER - 在函数中指定了无效维成员名称。
#NAME - Excel 无法识别公式中的文本。将包含函数的工作表发给不具备 Smart View 的用户时，该用户看到的数据与工作表上的函数相同。用户编辑或刷新函数时，数据将更改为
#Name。
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18自由形式模式
另请参阅：
• 关于自由形式模式在即席分析中，如果您对数据库中的维和成员比较了解，可以使用自由形式模式，方法是直接在单元格中键入维和成员名称。
• 在自由形式模式中工作的准则在自由形式模式中工作时，请考虑这些准则。
• 创建自由形式报表您可以创建自由形式报表。
• 可能会导致意外行为的操作

Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）将尝试保留所有注释、公式和定制的报表布局。
关于自由形式模式

在即席分析中，如果您对数据库中的维和成员比较了解，可以使用自由形式模式，方法是直接在单元格中键入维和成员名称。
在自由形式网格中，您仍然可以使用 POV、成员选择和其他即席操作。
表 18-1    Smart View 网格组件
网格组件 说明
行维 放置在工作表中某列之下跨一行或多行的维或成员
列维 放置在工作表中某行之上跨一列或多列的维或成员
注释 用户添加的文本
数据区域 包含维或成员的数据的网格区域
空白区域 未包含任何条目的工作表区域

在自由形式模式中工作的准则
在自由形式模式中工作时，请考虑这些准则。
• 网格不必从单元格 A1 开始。
• 一个网格必须至少包含一个行维和一个列维。
• 每个行维只能包含来自一个维的成员。每个列维也只能包含来自一个维的成员。
• 只能在下列区域之一中输入来自一个维的成员：

– 同一行
– 同一列
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• 单击选项时在 Smart View 面板的数据选项卡中指定的替换标签将以自由形式模式应用。
• 数字条目在数据区域中被视为数据，在数据区域之外被视为注释。如果希望使用数字作为成员名称，请在数字前面加上单引号，例如 '100。
• 在含有空格的成员名称前面添加单引号。
• 如果已连接到支持重复成员名称的数据库，请在 Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）选项中成员选项卡的成员名称显示字段中选择仅唯一成员名称，以在工作表中显示完全限定的成员名称。要输入重复成员，请使用以下采用限定成员名称的语法：

[Income].[Other]
[Expenses].[Other]

• 在自由形式网格中允许使用来自当前别名表的别名，不过来自其他别名表的别名会被视为注释。
• 在即席网格中，如果您插入列并在新列中键入成员名称，然后想要更改工作表的别名表，则必须先刷新该工作表，然后再更改别名表。
• 在自由形式模式中工作时，请考虑“可能会导致意外行为的操作”中列出的异常情况。

创建自由形式报表
您可以创建自由形式报表。
要创建自由形式报表：
1. 打开工作表并连接到数据源。
2. 在工作表中，根据指定的规则输入成员名称在自由形式模式中工作的准则 。
3. 刷新网格，或者单击分析

来启动即席分析。
4. 根据需要执行进一步的即席操作和格式设置。

可能会导致意外行为的操作
Oracle Smart View for Office（Mac 和浏览器）将尝试保留所有注释、公式和定制的报表布局。
当执行以下操作时，某些异常可能会导致意外的行为：
• 放大页维
• 将一个维从 POV 透视到行或列
• 将一个维从 POV 拖放到工作表
• 将一个行维透视到一个列维
• 将一个行维的位置更换到另一行
• 将一个列维的位置更换到另一列
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• 使用“更改别名表”命令更改成员别名
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