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1创建并运行 EPM 卓越中心
部署 EPM 的最佳做法是创建 CoE（卓越中心）。
EPM CoE 通过一致的努力来确保采用新技术和最佳做法。它推动绩效管理相关业务流程的转型以及使用技术赋能解决方案。
采用云可以帮助组织提高业务敏捷性并促进创新解决方案开发。EPM CoE 会监督您的云计划，并且可以帮助您保护和保持投资并促进有效使用。
EPM CoE 团队：
• 确保采用云，并帮助组织充分利用 Oracle Fusion Cloud EPM 投资
• 作为推广最佳做法的指导委员会
• 主导 EPM 相关的变更管理计划并推动转型
所有客户都可以从 EPM CoE 中受益，包括已经实施 EPM 的客户。
如何开始？
单击以下链接，即可获取适用于您自己的 EPM CoE 的最佳做法、指导和策略：EPM 卓越中心简介。
了解更多信息
• 观看 Cloud Customer Connect 网络研讨会：创建并运行云 EPM 卓越中心 (CoE)

• 观看视频：概览：EPM 卓越中心和创建卓越中心。
• 查看 EPM CoE 的业务优势和价值主张：创建并运行 EPM 卓越中心
 

1-1

https://community.oracle.com/customerconnect/events/604185-epm-creating-and-running-a-center-of-excellence-coe-for-cloud-epm
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:32425
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:32437


 

第 1 章

1-2



2
Reports（报表）概览

另请参阅：
• 了解 Reports（报表）
• 访问报表您可以通过在主页中选择 Reports（报表）或 Library（库）卡片获得对 Reports（报表）的访问权限。
• 预览报表
• 查看报表选择 Action（操作）菜单可通过多种不同方式查看 Reports（报表）。
• 在 Smart View 中使用报表
• 使用附注

了解 Reports（报表）
Reports（报表）提供用户友好、功能强大的报表开发框架以及丰富的报表查看者体验。Reports（报表）包含在 Narrative Reporting 中（Narrative Reporting 部署），借助它，您可以插入来自多个 Oracle Fusion Cloud EPM 源、Essbase Cloud 和 ERP Cloud Financials 的图表和网格。Reports（报表）还嵌入在 Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management 平台业务流程和应用程序中：Enterprise Profitability and Cost Management、Planning 和
Planning 模块、Financial Consolidation and Close、Tax Reporting 和自由形式（云 EPM 部署），以支持单个实例报告。
Reports（报表）还包括工作簿和分别输出。使用工作簿，可以将一个或多个报表、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个 PDF 或 Excel 输出。分别输出可用于为一个数据源的单个维的多个成员运行单个报表或工作簿，并为每个成员发布 PDF 或 Excel 输出。
还可以使用 Reports（报表）专门为云 EPM 业务流程和组件（例如任务管理器、补充数据和企业日记帐）生成云 EPM 系统报表（仅限企业许可证）。您可以根据需要在 Reports（报表）中嵌入数据表以包含系统数据。这可以通过以下方法来完成：将关系表插入到报表中，连接到云
EPM 业务流程架构，选择成员，然后根据云 EPM 关系系统数据生成系统报表。您还可以在表中使用一些网格功能，例如成员选择器、提示和 POV、格式设置、排序、钻取内容、条件格式设置/隐藏、公式和分组。可用于关系表的其他报表功能包括图表、文本框、工作簿、分别输出和 Excel 输出（仅限报表）。
Narrative Reporting 部署中的 Reports（报表）还包括基于 POV 的叙述性文本的附注，其与网格和图表一起显示在格式化报表中。实体、部门等对象的报告结构和叙述要求一致时，您可以使用附注。云 EPM 部署不包括附注。
Reports（报表）为用户提供易于使用的拖放界面来设计和编辑报表。您可以：
• 创建报表对象（网格、图表、图像、文本框）并将其插入和放置到报表中。
• 设计并预览单个网格或图表的结果，而无需运行整个报表。
• 在 Narrative Reporting 部署中，插入共享报表中包含的报表对象以在多个报表中使用报表对象，从而为共享报表对象提供单点维护。
• 插入公式来计算网格值和文本函数，从而动态检索报表和网格元数据。
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• 利用包含各种图表类型和功能的高级绘图。
• 在您的报表中使用数据源功能，例如，动态成员选择函数、替代变量、单元格文本和文件附件、财务智能、UDA 以及属性。
• 根据成员信息或数据值，应用条件格式设置、文本和隐藏来设置网格单元格格式或隐藏数据。
• 放大父成员以显示详细成员，以及钻取到其他报表或源数据。
在 Narrative Reporting 部署中，您可以：
• 将 Reports（报表）嵌入 Narrative Reporting 报表包 doclet 中，从而将这些报表集成到协作式叙述报告流程中，同时利用带有自动 doclet 更新的集中式视点 (Point of View, POV) 控制和服务器端刷新。
• 将跨云内容组合到单个报表中。您可创建和定义指向所需数据源的数据源连接。
• 在 Narrative Reporting 中管理报表、安全性和 POV 选择。在 Narrative Reporting 库中存储和管理对象。
• 可以导出报表、工作簿和分别输出定义并将其导入其他环境中。
• 在 Narrative Reporting 库中上传和管理字体。
• 通过 Narrative Reporting 作业控制台安排分别输出定义。
• 将 Financial Reporting (FR) 报表迁移到 Reports（报表）。
• 使用生成式 AI (GenAI) 在文本框或者文本行或列中生成叙述性摘要。
在云 EPM 部署中：
• Reports（报表）不包含附注。
• Reports（报表）通过远程库与 Narrative Reporting 集成在一起，但云 EPM 部署中的

Reports（报表）无法插入到 Narrative Reporting 中的报表包或工作簿和分别输出定义中。
• Reports（报表）嵌入在每个业务流程中，并支持单个实例报告。您不能指向其他云 EPM 实例。系统会根据实例上的云 EPM 应用程序多维数据集自动创建数据源。
• 由云 EPM 平台管理报表、安全性和 POV 选择。Reports（报表）存储在云 EPM 存储库中。
• 可以使用云 EPM 生命周期管理在环境之间移动 Reports（报表）、工作簿和分别输出定义。
• 在 "Reporting Settings"（报告设置）的 "Application Setting"（应用程序设置）中上传和管理字体。
• 通过云 EPM 平台作业调度器安排分别输出定义。
观看以下概览视频，了解 Reports（报表）的亮点。

 -- 云 EPM Narrative Reporting 中的 Reports（报表）。
 -- 在新云 EPM 平台中进行报告。

观看以下教程视频，您将了解如何创建报表。
 -- 在 Narrative Reporting Cloud 中创建 Reports（报表）。
 -- 在云 EPM 中创建 Reports（报表）。
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访问报表
您可以通过在主页中选择 Reports（报表）或 Library（库）卡片获得对 Reports（报表）的访问权限。
对于 Narrative Reporting 部署：
要从 Narrative Reporting 访问报表，请参阅“欢迎使用 Narrative Reporting”和“了解库”。从这两个位置，您可以找到有关如何通过以下方式访问报表的信息：在 Narrative Reporting 中从系统生成的 "Reports"（报表）文件夹访问报表，从您在库中创建的个人文件夹或已向您授予访问权限（查看权限）的文件夹访问报表，以及从主页上访问报表（如下图所示，通过选择 Reports（报表）或 Library（库）图标）。
 

 观看以下教程视频，您将了解如何将报表作为引用 doclet 插入到报表包中，以便随后将网格和图表内容嵌入到 doclet 中。
 -- 在 Narrative Reporting 中查看报表并与之交互。

对于基于 Word 和 PDF 的报表包，您可以将内容嵌入 Word doclet。对于基于 PowerPoint 的报表包，您可以将内容嵌入 PowerPoint doclet。对于基于 PDF 的报表包，您也可以直接将报表作为 doclet 插入。
对于 Enterprise Performance Management Cloud 部署：
从 Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management 平台服务，在主页中选择
Reports（报表）卡片（Tax Reporting 中的 Library（库）卡片）。在 Financial Consolidation
and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。
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 在 Financial Consolidation and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。
 

 

预览报表
另请参阅：
• 关于预览报表
• 为全局 POV 选择成员
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• 为本地 POV 选择成员
• 使用有效交叉点
• 对报表提示做出响应
• 放大父成员
• 钻取内容、穿透钻取和单元格附件
• 预览报表的 POV

• 对条件文本进行钻取
关于预览报表

如果您具有“查看者”或“用户”角色，预览报表时您可以选择每个维的成员，具体取决于报表设计者设置的选项和做出的选择。
成员选择器中显示的成员取决于在数据源中定义的用户元数据安全性。在数据源中为维的成员应用了元数据安全性后，如果用户无权访问维中的成员，则用户访问报表时可能会收到 "member
not found"（找不到成员）错误。
全局 POV 维显示在报表的顶部，而本地 POV 维显示在其相应网格或图表的顶部（仅在 HTML预览中）。请参阅“ POV 概览”。
如果报表设计者为全局 POV、网格列或网格行添加了提示，您预览报表时需要对提示做出响应。
在 Narrative Reporting 部署中预览报表
要在 Narrative Reporting 部署中预览报表，请从主页执行下面的一项：
• 从 Library（库）卡片选择报表
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• 从 Reports（报表）卡片选择报表
 

 

在 Enterprise Performance Management Cloud 部署中预览报表
要在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中预览报表，请从主页选择

Reports（报表）  卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）。在 Enterprise
Profitability and Cost Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块中，从左侧窗格中选择 Reports（报表）图标。在 Financial Consolidation and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。
1. 从 Reports（报表）列表中选择一个报表。
2. 选择 HTML 或 PDF 预览。
 

 

为全局 POV 选择成员
要为全局 POV 选择成员：
1. 在报表顶部的 POV 栏中，单击可用维标签以选择一个成员。

如果某个 POV 维处于禁用状态（带有灰色标签），则您无法更改该维的成员选择。

第 2 章预览报表
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2. 如果 POV 成员列表中显示了单个成员（报表设计者选择了一个成员），则在预览时，您可以单击 POV 栏中的成员并通过选择 All Members...（所有成员...）为该维选择成员，或者
依次选择  和 Select Members...（选择成员...），打开成员选择器对话框以选择更多成员。
还列出了同一维中最近选择的成员。

3. 如果 POV 成员列表中列出了多个成员，请从列表中选择一个成员。
4. 如果报表设计者已为某个维启用了其他成员选择，则您可以单击 All Members...（所有成员...），打开成员选择器对话框以选择该维的其他成员。
5. 对于有多个成员选择的维，如果设计者已为其启用了 "Print All Selections"（打印选择的所有项）且报表以 PDF 格式进行预览，则该维不会显示在 POV 栏中，因为报表会针对每个成员选择单独显示一页。
6. 可选：在适用的情况下，对其他全局 POV 维重复选择成员的步骤。

注：
• 在全局 POV 中选择的成员会保存下来，这样在将来的会话中，对报表使用同一数据源的每个用户都可以利用这些成员选择。针对同一数据源打开其他报表时，默认情况下维中选择的是之前选择的成员。
• 如果全局 POV 中有属性维，则报表设计者可以选择从初始报表查询中排除属性维。这样，属性维在被选择时显示 -。可以选择一个 POV 成员，属性维将包括在报表查询中。启用了 "Exclude"（排除）时为属性所做的任何 POV 选择都不会保存用于将来的会话。重新运行预览时，选择将重置为 -。
• 如果报表结果太大，无法在浏览器中呈现，系统会提示您下载 PDF 格式的报表，

此时您可以选择  进行下载或选择  取消操作。
• 如果将替代变量和用户变量用作 "Report Point of View"（报表视点）的选择并将它们用在提示中，系统首次连接到数据源时会检索变量值。成员选择器和/或 POV将显示变量的值。运行报表时，将检索最新的变量值。但是，如果变量值在用户会话期间发生更改，则更改不会反映在成员选择器或 POV 中显示的变量值中，直到用户通过注销并再次登录重新连接到新会话。
• 使用成员选择器时，如果为成员超过 25,000 个的维选择 POV，成员选择器中的搜索仅基于成员名称（而不是别名）并且是 "starts with"（开头为）类型搜索，而不是 "contains"（包含）类型搜索。

为本地 POV 选择成员
要为本地 POV 选择成员：
1. 以 HTML 格式预览报表（本地 POV 不能以 PDF 格式预览）。在包含本地 POV 维的网格或图表的顶部，单击可用维标签以选择一个成员。

如果某个 POV 维处于禁用状态（带有灰色标签），则您无法更改该维的成员选择。
2. 如果 POV 成员列表中显示了单个成员（报表设计者选择了一个成员），则您可以单击 All

Members...（所有成员...），打开成员选择器对话框以选择其他成员。
还列出了同一维中最近选择的成员。
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3. 如果 POV 成员列表中列出了多个成员，请从列表中选择一个成员。
4. 如果报表设计者已为某个维启用了其他成员选择，则您可以单击 All Members...（所有成员...），打开成员选择器对话框以选择该维的其他成员。
5. 可选：在适用的情况下，对其他本地 POV 维重复选择成员的步骤。
6. 打开其他报表时，不会保存本地 POV 中选择的成员。本地 POV 选择仅适用于单个报表的当前会话。

使用有效交叉点
查看以下主题：
• 了解有效交叉点
• 了解视点中的有效交叉点
• 了解网格数据中的有效交叉点

了解有效交叉点
在 EPM 云平台业务流程中，管理员可以为应用程序启用包括有效交叉点规则。例如，您可以指定特定 Product（产品）只对特定 Entity（实体）有效。有效交叉点还在定义了有效交叉点规则的维中提供视点 (Point of View, POV) 成员筛选。例如，在 Entity（实体）维中选择了成员时，Product（产品）维只列出对所选 Entity（实体）有效的成员。
启用有效交叉点后，用户在数据输入表单中只能查看预定义的有效交叉点上的数据或在其中输入数据。在 Reports（报表）中预览报表时，将为有效交叉点启用 POV 成员筛选，且仅为有效交叉点显示网格数据。

Note:

• 仅报表网格支持有效交叉点 POV 成员筛选。工作簿和分别输出定义不支持有效交叉点，且不会为有效交叉点筛选 POV 成员。
• 仅在 POV 栏中选择了成员时支持有效交叉点 POV 成员筛选，在提示中选择了

POV 成员时不支持。
• 包括在有效交叉点规则中的具有成员值的 Substitution Variables（替代变量）和

User Variables（用户变量）不支持 POV 成员筛选。

预览报表时，您可以选择查看 POV 维中的所有成员（包括无效成员），方法是在 POV 下拉列表或维的 POV 成员选择器中选择 Show Invalid Members（显示无效成员）。您也可以通过使用 Reports（报表）Actions（操作）菜单，在报表预览中选择或取消选择 Show Only Valid
Intersections（仅显示有效的交叉点）首选项来选择显示有效或无效交叉点。默认情况下未选择此首选项，且它应用于用户连接到相同数据源的所有报表。
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Note:

• 由于有效交叉点 POV 成员筛选需要额外处理，在启用了有效交叉点的情况下访问
POV 时可能会有一定的性能影响。有效交叉点规则中的维数量和定义的规则数量会影响性能。

• 针对成员超过 25,000 个的 POV 维创建有效交叉点规则并且启用了 Show Only
Valid Intersections（仅显示有效的交叉点）时，报表将显示成员选择器中有效成员的平面列表，而不是分层显示。

• 以下两部分展示了在 POV 成员选择中使用有效交叉点，以及对报表中的数据使用有效交叉点：
– 了解视点中的有效交叉点
– 了解网格数据中的有效交叉点

• 在这些示例中，在 EPM 云业务流程应用程序中设置了如下所示的有效交叉点规则，有效交叉点规则展示了一个有效交叉点规则示例。
• 在 "Entity"（实体）维中选择了 403: Sales 成员时，可以选择 "Product"（产品）维中的所有产品。
• 在 "Entity"（实体）维中选择了 410: International Sales 成员时，无法选择 P_260:

Game、P_270: Camera 和 P_280: Television 成员。所有其他成员都可供选择。
• 在 "Entity"（实体）维中选择了 421: Sales North East 成员时，无法选择 P_220:

Software Suite 和 P_250: Network Card 成员。所有其他成员都可供选择。

有效交叉点规则
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Related Topics

• 了解视点中的有效交叉点
• 了解网格数据中的有效交叉点

了解视点中的有效交叉点
此示例展示了在 Entity（实体）和 Product（产品）维中选择成员，以在有效交叉点规则范围内更改报表网格 POV。

Note:

有关此示例中使用的有效交叉点规则，请参阅“了解有效交叉点”。

下面的网格设计在 POV 中具有可更改的 Entity（实体）和 Product（产品）维，并可以进行以下选择：
• Entity（实体）：403: Sales、410: International Sales 和 421: Sales North East

• Product（产品）：Children of P_TP2，包含上面有效交叉点规则中所示的 P_2* 成员。
 

 根据有效交叉点规则：
• 在 Entity（实体）维中选择了 403: Sales 成员时，可以选择 Product（产品）维中的所有产品。由于 Children of P_TP2 定义为 Product（产品）维的 POV 选项，在运行报表时只会显示这些成员。例如：
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• 在 Entity（实体）维中选择了 410: International Sales 成员时，无法选择 P_260:
Game、P_270: Camera 和 P_280: Television 成员。所有其他成员都可供选择。例如：
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• 在 Entity（实体）维中选择了 421: Sales North East 成员时，无法选择 P_220: Software
Suite 和 P_250: Network Card 成员。所有其他成员都可供选择。例如：
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在一个维中选择了对另一个显示的 POV 维无效的 POV 成员时，通过在 POV 列表或成员选择器中选择 Show Invalid Members（显示无效成员）可以显示所有成员。例如，选择了 Entity（实体）421: Sales North East 成员以及 Product（产品）P_270: Camera 时，Entity（实体）POV 列表不会显示 410: International Sales 成员，因为 Product（产品）P_270:
Camera 对其无效：
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 要在 Entity（实体）列表中显示 410: International Sales 成员，请选择 Show Invalid
Members（显示无效成员）。
 

 或者，您也可以在使用 Action（操作）菜单预览报表时，通过选择或取消选择 Show Only
Valid Intersections（仅显示有效的交叉点）首选项来选择显示有效或无效交叉点。
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Note:

如果选择了 Entity（实体）维的 410: International Sales 以及 Product（产品）维的 P_270: Camera，由于这是无效的数据组合，将在报表中显示以下消息：
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了解网格数据中的有效交叉点
此示例展示了一个包含 "Entity"（实体）和 "Product"（产品）维的网格，以说明如何不显示无效数据组合。

Note:

有关此示例中使用的有效交叉点规则，请参阅“了解有效交叉点”。

网格设计如下所示：
• 列：Entity（实体）：403: Sales、410: International Sales 和 421: Sales North East

• 行：Product（产品）：Children of P_TP2

 

 预览网格时，您必须注意，无效交叉点的数据显示为 #MISSING：
• 对于包含 403: Sales 成员的第一列，将显示所有产品的数据，因为所有产品对 403: Sales都有效。
• 对于包含 410: International Sales 成员的第二列，以下产品的数据显示为 #MISSING，因为这些成员对 410: International Sales 无效：P_260: Game、P_270: Camera 和 P_280:

Television。
• 对于包含 421: Sales North East 成员的第三列，以下产品的数据显示为 #MISSING，因为这些成员对 421: Sales North East 无效：P_220: Software Suite 和 P_250: Network

Card。
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对报表提示做出响应
如果报表设计者向全局 POV（其中启用了 Print All Selections（打印选择的所有项））、网格列或网格行添加了提示，您预览报表时需要从 Select Members（选择成员）对话框为提示选择成员。可以从设计者指定的选项列表中选择，如果设计者没有指定选项列表，则从您有权访问的维的所有成员中选择。您还可以手动输入提示，并存在以下行为和限制：
• 根据运行时提示对话框中显示的提示相关内容，输入成员（唯一）名称或别名。

注：
要选择共享成员，需要输入用户界面中显示的唯一成员名称。

• 您可以为允许多项选择的提示输入多个成员，成员之间使用逗号作为分隔符。如果成员名称包含逗号，则需要使用成员选择器，而不是手动输入多个提示。
• 成员输入区分大小写。
• 如果存在无效输入，则需要先将其解决，才能退出对话框，单击 Cancel（取消）除外。
该对话框对 "Report POV"（报表 POV）以及网格行和列的提示进行分组。 提示示例显示了
"Select Members"（选择成员）对话框的示例，其中先按 "Report POV"（报表 POV）、再按
"Grid 1"（网格 1）行和列对提示进行了分组。
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图 2-1    提示示例

如果报表设计者为提示指定了默认成员，他们将显示在提示字段中。
单击  可以打开 "Member Selector"（成员选择器），然后选择要为提示显示的成员。单击
Reset（重置）将所有选择重置为其默认值。

注：
预览报表时，将为当前会话保留您的提示选择。

放大父成员
以 HTML 格式预览报表时，如果报表设计者启用了放大父成员，则可以展开包含这些父成员的行或列，以查看其子项、后代或底层成员（具体取决于报表设计者启用的缩放）。报表设计者既可对整个网格、特定行和列段启用缩放，也可以启用即席分析以允许用户选择要放大的父成员。放大的成员将在父成员之前或之后显示，具体取决于报表设计者设置缩放的方式。请参阅“在即席模式下工作”。
在 HTML 预览中，已启用缩放的父成员以  图标显示。要再次缩小，请单击 。
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 如果对特定行或列缩放，在执行以下操作时，缩放的成员将会保留并显示：
• 切换到 PDF 预览。
• 将报表下载为 PDF

• 将报表另存为快照
• 更改 POV。

钻取内容、穿透钻取和单元格附件
如果报表设计者向网格单元格添加了钻取内容链接，或者如果数据源处存在允许在报表中查看的穿透钻取源和/或单元格文件附件，您可以在预览 HTML 格式报表时，单击链接启动目标报表、文档、URL、穿透钻取或单元格文件附件。
如果某个单元格中存在多个钻取定义，则将显示包含所有定义的下拉框。单击要启动的链接，即可在单独的浏览器选项卡中查看目标。
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预览报表的 POV
如果在 User Preferences（用户首选项）选项卡上选择了 Preview POV（预览 POV），则打开或预览报表需要选择

来刷新数据。
在 Narrative Reporting 部署中：
转至 Report Preferences（报表首选项）选项卡。请参阅“管理用户首选项”。
在 Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management 部署中：
转至 User Preferences（用户首选项）选项卡，然后选择 Reports（报表）。
 

 

对条件文本进行钻取
以 HTML 格式预览报表时（此时条件文本显示在文本框中），您可以从文本钻取到新浏览器选项卡，选项卡中包含启用了缩放的相关网格以提供进一步分析的功能。
例如，使用 "Sample Report 6 (Cond.Format & Suppression)" 时，请注意，文本框中的所有条件文本都显示为超链接。单击第一行文本 "USA Revenue of 65,172,091" 后，启用了缩放的网格将在单独的浏览器选项卡中打开，您可以在其中放大父成员以显示详细数据。
源页面：您可以查看显示为超链接的条件文本信息的所有分析。
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 目标页面：您可以查看目标网格，其中一些行父成员处于缩放状态。
 

 

查看报表
选择 Action（操作）菜单可通过多种不同方式查看 Reports（报表）。
以下学习路线提供了查看报表并与之交互的上机操作示例。

 --查看报表并与之交互。
查看报表时，您可以在选择  后执行以下操作：
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• 以 Excel、HTML 或 PDF 格式打开报表。

注：
– 如果为 POV 维启用了 Print All Selections（打印选择的所有项），则 POV成员的固定列表将输出到 PDF 或 Excel，每个成员都有单独的页面或工作表。针对这两种格式执行报表时检索所有成员。HTML 预览仅检索选择的第一个 POV。
– 根据预览报表时所做的选择，保留报表的输出。例如，如果您将选择从 HTML更改为 Excel，则每次执行报表时，输出将呈现在 Excel 工作簿中（在 Smart

View 中可刷新）并下载到本地计算机。
– 如果报表结果太大，无法在浏览器中呈现（HTML 的网格单元格数限制为

180000，PDF 大小限制为 10MB），系统会提示您下载 PDF 格式的报表，此
时您可以选择  进行下载或选择  取消操作。

– 要在报表中使用自定义上传字体时确保正确呈现字体，必须安装客户端计算机上使用的自定义字体。
• Download as Excel（以 Excel 格式下载）- 可以采用 Excel 工作簿格式下载报表，报表可以在 Oracle Smart View for Office 中进行刷新。以后，可以更改 POV 并对提示做出响应（如果适用）。
• Download as Excel Ad hoc（以即席 Excel 格式下载）- 可以在 Oracle Smart View for

Office 中以即席 Excel 格式下载报表网格，然后您可以对其执行可用的即席操作。
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注：
Web 浏览器将下载 Smart View 链接文件。单击该文件以启动 Excel。系统将提示您登录相应的数据源登录页面。如果您已经有活动的数据源连接，则不会显示登录对话框。

有关详细信息，请参阅“在 Smart View 中使用报表”
• Download as PDF（以 PDF 格式下载）- 可以采用 PDF 格式下载报表。

报表的 PDF 预览提供以下功能：
– 切换缩略图边栏
– 查找文档内的文本
– 转至上一页/下一页
– 转至输入的页码
– 放大/缩小按钮
– 选择缩放级别（例如：%s、Automatic（自动）、Page Width（页面宽度）等。）
– 切换到展示模式
– 打印文档
– 下载文档
– 其他导航和查看工具

• 显示或隐藏 POV 栏。
• 刷新报表。
• 选择如何显示成员，是使用成员名称、别名还是两者。

您也可以选择用于报表的别名表。
• 将报表作为快照保存到您已获得“写入”访问权限的文件夹，或将其保存到库中的 "My

Library"（我的库）文件夹。
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• 如果报表设计者启用了即席模式，需要为报表中的网格设置缩放选项。
请参阅“在即席模式下工作”。

注：
从  中选择的以下选项会保存下来，供该用户将来的会话使用："HTML" 或
"PDF"、"Show POV"（显示 POV）、"Member Labels"（成员标签）、"Alias Table"（别名表）和 "Zoom"（缩放）设置。

在即席模式下工作
如果报表设计者在报表上启用了即席模式，则可以放大报表中任何网格中的父成员。以 HTML格式预览报表时，使用缩放可以展开行或列父成员，以查看其子项、后代或底层成员。必须先设置缩放选项，才能利用此功能。
要在即席模式下工作：
1. 从  菜单中，选择 Zoom Options（缩放选项）。（可能需要向下滚动才能看到该菜单项。）

注：
如果报表设计者尚未在报表上启用即席分析，则不会显示 Zoom Options（缩放选项）菜单项。

2. 要设置缩放级别，请单击 "Zoom"（缩放）旁边的 Off（关闭），然后选择要启用的缩放级别：
• Off（关闭）（默认值）
• Zoom to Children（放大到子项）
• Zoom to Bottom（放大到最低级别）
• Zoom to Descendants（放大到后代）

3. 在 Zoom Before（在前面放大）中，单击可在 False（放大的成员将在父成员之后显示）和 True（放大的成员将在父成员之前显示）之间切换。
缩放选项设置将作为每位用户的首选项保存下来，以便在将来的会话中对启用了即席模式的其他报表重复使用。

在 Smart View 中使用报表
在 Reports（报表）中，您可以：
• 以 Excel 工作簿格式下载报表，报表可以在 Oracle Smart View for Office 中进行刷新。以后，可以更改 POV 并对提示做出响应（如果适用）。
• 在 Smart View 中以即席 Excel 格式下载报表网格，您可以执行可用的即席操作。
在 Smart View for Excel 中，您可以：
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• 以 Excel 工作簿格式导入报表。
• 以即席网格形式导入报表网格，然后直接针对数据源对这些网格执行支持的即席操作（例如，透视和成员选择）。您可以保存网格，然后将它们用作报表包 doclet 中嵌入内容的源。请参阅“在 Smart View 中使用报表”。
相关主题：
• 使用以 Excel 格式下载
• 使用以即席 Excel 格式下载网格
使用以 Excel 格式下载
• 将报表下载到 Excel 时，将创建新的 Excel 工作簿。如果为报表的一个或多个 POV 维启用了 "Print All Selections"（打印选择的所有项），则对于报表的每个成员组合，每个可打印页将生成单独的工作表。

注：
工作表名称将反映报表名称，后跟带有 "Print All Selections"（打印所有选择）的第一个 POV 维，工作表名称会根据需要截断以满足 Excel 的 31 个字符限制。

• 如果在 Smart View 中连接到 Narrative Reporting，则报表将支持刷新，此时，您可以更改
POV 并响应提示（如适用）。

• 要在导入或导出到 Excel 的报表中显示正确的千位分隔符和小数分隔符，与数据格式相关的用户 Windows 区域设置以及千位分隔符和小数分隔符的 Excel 高级数据格式选项必须与报表设计器中指定的相同，才能在 Excel 中正确呈现千位分隔符和小数分隔符。
• 如果 Smart View 中没有活动连接，报表将以静态报表打开，没有用于刷新的选项。
• 报表中的文本框将在导入的 Excel 工作表中转换为图像。在某些情况下，您可能需要在

Excel 中手动调整图像框的大小，使其与报表显示相匹配。

注：
如果客户端计算机上未安装文本框中使用的字体，导入或导出到 Excel 时，报表文本框可能会出现变形或文本重叠问题。要解决此问题，请在客户端计算机上安装文本框中使用但未安装的字体。

• 网格中的数据值以缩放值（按单元格数字格式设置中的定义进行缩放）从网格导入 Excel中。网格中的底层未缩放数据值不结转到 Excel。
例如，如果报表网格中的底层未缩放数据值为 "138,552,696"，并且单元格数字格式设置是按“千”缩放（即在报表预览中，该值显示为 "138,552"），则在 Excel 中，单元格中将显示
"138,552"，公式栏中将显示未格式化值 "138552"。

有关报表与 Excel 中呈现的报表之间的差异，请参阅《使用 Reports（报表）进行设计》中的“报表与 Excel 中导入的报表之间的差异”。
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注：
Excel 在工作表中支持的最大行数和列数是 1,048,576 行和 16,384 列。如果超过该限制，将报表导出到 Excel 可能会导致出错。

使用以即席 Excel 格式下载网格
以即席 Excel 格式下载网格时，Web 浏览器将下载 Smart View 链接文件。单击该文件以启动
Excel。系统将提示您登录相应的数据源登录页面。如果您已经有活动的数据源连接，则不会显示登录对话框。
• 在 Web 上查看报表时，Download as Ad hoc Excel（以即席 Excel 格式下载）选项仅适用于 HTML 预览。
• 在 Excel 中不会保留报表格式设置。
• Excel 中的输出数据基于 Smart View 选项。查看所有 Formatting（格式设置）设置。有关详细信息，请参阅“设置 Smart View 选项”。
• 此功能不适用于隐藏网格。

使用附注
附注提供了一种结构化的解决方案来支持最终用户在报表中输入基于 POV 的叙述性文本。可以在附注框中输入附注，也可以利用附注行或列在网格中的内嵌单元格输入附注。
附注框中的附注与网格和图表一起显示在格式化的报表中。实体、部门等对象的报告结构和叙述要求一致时，您可以使用附注框。在 Reports（报表）中，您可以在报表设计器插入了附注模板的附注框中输入附注，同时以 HTML 格式预览报表。
可通过附注列或行在网格中的内嵌单元格输入附注。此方法允许您直接在网格中输入并显示基于
POV 的注释，同时以 HTML 格式预览报表。
可以使用附注模板在多个报表中显示附注（每个附注和 POV 选择对应一个模板），也可以使用
Notes 或 GridNotes 文本函数在一个报表中显示附注。
Notes 文本函数提供强大灵活的方式在报表的文本框中显示附注。
GridNotes 文本函数根据网格的 POV 在网格文本行、列或单元格中显示附注。

注：
此功能仅在 Narrative Reporting 部署中可用。

在报表预览上输入附注文本
预览报表时输入附注文本。要在报表的附注框中输入附注文本：
1. 可以在 HTML 中 Preview（预览）报表并为报表选择所需的 POV。
2. 单击 Note（附注）右上方的 Edit（编辑）以打开 Note（附注）编辑器。
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3. 显示 "Note editor"（附注编辑器），在其中输入文本，并设置文本格式（可选），然后单击
OK（确定）以提交附注。

4. 附注文本将显示在报表预览上。
 

 

通过网格内嵌单元格输入附注文本
1. 可以在 HTML 中 Preview（预览）报表并为报表选择所需的 POV。
2. 在网格中的附注单元格中，单击附注单元格右上方的 Edit（编辑）以打开 Note Editor（附注编辑器）。
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3. 此时将显示 Note Editor（附注编辑器），您可以在其中输入文本，然后单击 OK（确定）以提交附注。
 

 

4. 附注文本将显示在附注单元格中。
 

 

使用附注文本框
如果文本框启用了数据源（这意味着它启用并定义了 POV，并且在其中插入了 Notes 文本函数），您可以根据主 POV 选择从维的辅助 POV 进行选择，以显示子项、后代或底层级别成员。例如，如果实体选择为 Division A，实体的文本框辅助 POV 选择为 Descendants，则
Notes 文本函数将返回 Division A 的所有后代的附注。
要使用附注文本框：

Note:

在继续执行以下步骤之前，我们假定文本框启用了数据源，报表定义了命名 POV，（可选）至少有一个维启用了 Control by Text POV（由文本 POV 控制）以显示辅助
POV，并且插入了 Notes 文本函数。

1. 打开一个包含文本框的报表，此文本框中插入了 Notes 文本函数并已进行了配置。
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2. 更改报表的全局 POV 以检索附注并在文本框中显示附注。
3. 如果文本框启用了辅助 POV 选择，则您可以单击辅助 POV 下拉菜单，并选择以下可用选项之一：

• Member（成员）(CurrentPOV)

• Children of CurrentPOV（CurrentPOV 的子项）
• Children of CurrentPOV (Inclusive)（CurrentPOV 的子项 (包含)）
• Descendants of CurrentPOV（CurrentPOV 的后代）
• Descendants of CurrentPOV (Inclusive)（CurrentPOV 的后代 (包含)）
• Bottom members of CurrentPOV（CurrentPOV 的底层成员）
• Bottom members of CurrentPOV (Inclusive)（CurrentPOV 的底层成员 (包含)）
示例：
在以下示例中，在报表的全局 POV 中选择了实体 E01。在文本框辅助 POV 中，选择了
Bottom members of E01（E01 的底层成员），文本框 Note 文本函数返回 Bottom
members of E01（E01 的底层成员）的所有附注。
 

 选择 Children of E01（E01 的子项）后，文本框中显示的附注将减少。
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3查看工作簿并与工作簿交互
了解工作簿
使用工作簿，可以将一个或多个 Reports（报表）、工作簿和其他文档组合在一起，以生成单个
PDF 输出。（可选）可以使用插入了目录 (Table of Contents, TOC) 定义而且具有公用边距、页眉和页脚的 Word 文档来包括可自定义的 TOC。
可以针对多个成员选择项运行报表。例如，可以针对多个 Departments（部门）或 Entities（实体）运行一个或多个报表。可以插入 Sections（节）以遍历多个报表和成员选择项。
Sections（节）还可以用来组合一个级别的报表以供显示 TOC。
主要功能包括：
• 您可以在工作簿中插入 Reports（报表）、其他工作簿、Word 和 PDF 文档。Word 和 PDF文档需要上传到库，它们不能从本地文件系统插入。
• 您可以自定义目录格式设置和布局，以及针对工作簿中的每个文档显示的信息。
• 您可以选择要针对每个报表或节级联的视点 (Point of View, POV) 成员。
• 您可以在执行工作簿时选择 POV。
• 您可以创建多个级别的节并将这些节级联到不同的层次结构级别和维选择项上。
• 可以使用 Page Setup（页面设置）功能定义页码、页边距以及页眉和页脚。
创建工作簿时，请记住以下几点：
• 在第一个发行版中，"Books"（工作簿）功能限制每个工作簿只能使用一个数据源。
• 您必须从工作簿设计器设置 "Prompts"（提示），而在运行工作簿时无法对它们进行运行时响应。
• 当您向工作簿中添加 PDF 或 Microsoft Word 文件时，将不针对类似的文档显示用户 POV栏。

注：
在向工作簿中添加文档时，它会引用指向库的链接。实际文档不会复制到工作簿中。
实际上，TOC 定义将复制到工作簿，将不链接到库中的源文档。

访问工作簿
对于 Narrative Reporting 部署：
您可以通过在主页中选择 Books（工作簿）或 Library（库）卡片来访问工作簿。
要从 Narrative Reporting 中访问工作簿：
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1. 从工作簿系统文件夹或任何非系统文件夹中，单击  并从菜单中选择 Book（工作簿），即可创建 Books（工作簿）。
 

 

2. 从 Books（工作簿）面板中，单击 。
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3. 从主屏幕中，单击 Create（创建），然后选择 Book（工作簿）。
 

 

注：
在 "Books"（工作簿）面板中，可以基于 "Recent"（最近）、"Favorites"（收藏夹）和 "All"（全部）筛选现有工作簿的列表。

有关详细信息，请参阅“欢迎使用 Narrative Reporting”和“了解库。”
当您从 Home（主页）开始导航时，可以通过以下方式访问 Books（工作簿）：从系统生成的
Books（工作簿）文件夹访问，从您在 Library（库）中创建的个人文件夹或已向您授予访问权限（查看权限）的文件夹访问，以及从 Home（主页）（如下图所示，通过选择 Reports（报表）或 Library（库）图标）访问
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 对于 Enterprise Performance Management Cloud 部署：
您可以访问 "Book Creation"（工作簿创建）窗口：
从 Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management 服务，选择

Reports（报表）卡片，从左侧窗格选择 Reports（报表）图标，单击内容窗格顶部的 Create（创建）下拉菜单，然后单击 Book（工作簿）以启动 "Book Creation"（工作簿创建）窗口。
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注：
但是，对于 Tax Reporting 云服务，您需要导航到 Library（库），然后选择 Reports（报表）选项卡。

预览工作簿
关于预览工作簿
如果您具有 Viewer（查看者）角色，预览工作簿时将可以为可用的 POV 维选择成员，具体取决于由 Book Designer（工作簿设计者）设置的选择项。
POV 维显示在工作簿的顶部，请参阅“预览工作簿的 POV”
要预览工作簿：
在 Narrative Reporting 部署中，您可以执行以下任一操作：
1. 从 Library（库）卡片选择工作簿。
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2. 从 Books（工作簿）卡片选择工作簿。
 

 

在 Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management 部署中：
1. 选择 Reports（报表）

卡片（Tax Reporting 中的 "Library"（库）卡片）。在 Enterprise Profitability and Cost
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Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块中，从左侧窗格中选择 Reports（报表）图标。在 Financial Consolidation and Close 和 Tax Reporting 中，从水平选项卡中选择 Reports（报表）。
2. 选择工作簿，然后单击

图标以 PDF 预览方式启动工作簿。
 

 

为工作簿 POV 选择成员
要设置工作簿视点：
1. 在工作簿设计器的编辑模式下打开工作簿。
2. 在 "Book Editor"（工作簿编辑器）顶部的 POV 栏中，单击一个维标签以打开该维的成员选择器。

注：
如果某个 POV 维处于禁用状态（带有灰色标签），则您无法更改该维的 POV 选择项。

3. 如果工作簿设计器中显示了单个 POV 成员。在预览工作簿时，可以单击 POV 栏中的成员，然后针对该维进行选择，方法是选择 All Members...（所有成员...）以打开 Member
Selector（成员选择器）对话框后选择其他成员。
• 通过选择 All Members...（所有成员...）以打开 Member Selector（成员选择器）对话框，以选择其他成员。
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• 可选：还将列出 Recently（最近）为同一个维选择的成员。
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• 可选：如果 POV 成员列表中列出了多个成员，请从列表中选择一个成员。
4. 根据需要，继续为其余 POV 维选择成员并设置 POV 选项。

注：
如果使用替代变量和用户变量作为 "Book Point of View"（工作簿视点）的选择，系统首次连接到数据源时会检索变量值。成员选择器和/或 POV 将显示变量的值。运行工作簿时，将为工作簿中的报表检索最新的变量值。但是，如果变量值在用户会话期间发生更改，则更改不会反映在工作簿的成员选择器或 POV 中显示的变量值中，直到用户通过注销并再次登录重新连接到新会话。

响应工作簿提示
如果报表设计者向全局 POV（其中启用了 Print All Selections（打印选择的所有项））、网格列或网格行添加了提示，您预览报表时需要从 Select Members（选择成员）对话框为提示选择成员。您还可以手动输入提示，并存在以下行为和限制：
• 根据运行时提示对话框中显示的提示相关内容，输入成员（唯一）名称或别名。
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Note:

要选择共享成员，需要输入用户界面中显示的唯一成员名称。
• 您可以为允许多项选择的提示输入多个成员，成员之间使用逗号作为分隔符。如果成员名称包含逗号，则需要使用成员选择器，而不是手动输入多个提示。
• 成员输入区分大小写。
• 如果存在无效输入，则需要先将其解决，才能退出对话框，单击 Cancel（取消）除外。
如果工作簿中的报表包含提示，则可以在运行工作簿时响应提示。可以从设计者指定的选项列表中选择，如果设计者没有指定选项列表，则从您有权访问的维的所有成员中选择。
在预览工作簿的情况下，响应提示时，您可以使用：
• Full（完全）模式：单独显示所有报表和插入的工作簿中的所有提示。
• Compact（简洁）模式：合并报表之间的重复提示（同一数据源的相同维、提示标签、选项列表、默认选择和 "Allow Multiple Selections"（允许多项选择）设置）。
要在预览工作簿时响应提示：
1. 您可以预览工作簿，方法是在 "Library"（库）中单击工作簿，或在编辑工作簿时，单击

Preview（预览）。
2. 如果工作簿中的报表中存在已配置为启用 Prompt For Value On Preview（预览时提示输入值） 的提示，将显示 Prompts（提示）对话框。"Prompts"（提示）对话框有两种模式：

Compact（简洁）和 Full（完全）。
3. 选择 Compact（简洁）以查看合并报表之间的重复提示（同一数据源的相同维、提示标签、选项列表、默认选择和 "Allow Multiple Selections"（允许多项选择）设置）。

或者
选择 Full（完全）以单独查看所有报表和插入的工作簿中的所有提示。

Note:

• 选择仅适用于进行了选择的模式（"Compact"（简洁）与 "Full"（完全））。
• 对于插入的工作簿，将在“节点”级别公开提示，并且始终在插入的工作簿中显示所有提示的简洁列表。
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4. 对于每个提示，单击 Select Members（选择成员）  以打开成员选择器并进行所需选择，或者手动输入提示选择。您还可以单击 Reset All Prompt Selections（重置所有提示
选择）  将所有提示选择更改重置为原始报表提示选择。

5. 选择了所有提示后，单击 OK（确定）以继续预览工作簿。
预览工作簿的 POV

如果在 User Preferences（用户首选项）中选择了 "Preview POV"（预览 POV），则打开或预览工作簿需要选择

来刷新数据。
在 Narrative Reporting 部署中：
转至 Report Preferences（报表首选项）选项卡。请参阅“管理用户首选项”。
在 Oracle Fusion Cloud Enterprise Performance Management 部署中：
转至 User Preferences（用户首选项）选项卡，然后选择 Reports（报表）。
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查看工作簿
在查看工作簿时，可以通过选择 Action（操作）菜单选项来执行下列任务。
 

 

注：
根据预览报表时所做的选择，保留报表的输出类型。例如，如果您将选择从 HTML 更改为 Excel，则每次执行报表时，输出将转换为 Excel 工作簿并下载到本地计算机。

要切换预览模式：
• 如果您选择 PDF，将以 PDF 格式执行工作簿，您可以选择 Download as PDF（以 PDF 格式下载），然后选择 Local（本地）或 Library（库）。
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• 如果您选择 Excel，工作簿将执行并转换为 Excel 工作簿。可以在本地下载文件。此外，您可以选择 Download as Excel（以 Excel 格式下载），然后选择 Local（本地）或 Library（库）。
 

 以 Excel 格式下载工作簿时：
– Excel 输出中仅包含报表。如果工作簿包含 Word 或 PDF 文档，或者插入的工作簿，它们将不包含在 Excel 输出中。
– 根据工作簿设计器的 Properties（属性）面板中定义的 TOC 标题，生成一个目录

(table of content, TOC) 表，其中包含指向各个报表工作表的链接。由于 Excel 的最大工作表字符数为 31，因此工作表名称将被截断以适应 31 个字符的限制（如果适用）。
• 您可以对工作簿执行 Refresh（刷新）。
• 您可以通过单击 Member Labels（成员标签）来显示 POV 成员：Alias（别名）、

Member Name（成员名称）或 Both（两者）。
• 您可以为工作簿选择 Alias Table（别名表）。
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在大小和工作簿执行方面，工作簿中存在如下调控器。
• 如果存在 500 个以上的级联表达式（由所有区段和报表的所有 POV 维选择项组合而成），则该工作簿将不会执行，而且将返回 maximum cascade expressions（最大级联表达式数）错误。这个最大值是所有 POV 维选择项数的乘积。

例如，如果一个节具有两个 POV 维和下面的选择项数：
– Entity = 100 个选择项
– Account = 6 个选择项
100 x 6 = 600，这高出了允许的调控器数量。

• 如果可执行（工作簿或报表）的级联表达式的数量超过 200，则该工作簿将不会执行，而且将返回 maximum cascade expressions（最大级联表达式数）错误。这个最大值是生成的所有工作簿和报表输出的数量，具体取决于 POV 选择项。
例如，如果一个节的一个 POV 维具有 100 个选择项，每个包含三个报表：
100 x 3 = 300，这超出了允许的调控器数量。
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4使用远程库中的报告对象
使用 Narrative Reporting 中的远程库，您可以访问同一域中的 Oracle Fusion Cloud Enterprise
Performance Management 平台实例中的报告对象。在 Narrative Reporting 库中，用户可以浏览远程库以打开报告对象，或将报表从云 EPM 平台复制到 Narrative Reporting。
支持的对象包括 Reports（报表）和 Report Snapshots（报表快照）、Books（工作簿）、
Bursting（分别输出）、Microsoft Office 文件和 PDF。

Note:

• 远程库由服务管理员配置。
• 访问远程库的 Narrative Reporting 用户需要是用户角色，并且必须具有通过连接访问对象的权限。
• 启用 Remote Libraries（远程库）无法访问其他 Narrative Reporting 实例，只能访问云 EPM 平台实例（Enterprise Profitability and Cost Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块、Financial Consolidation and Close、Tax

Reporting）。
• 您无法编辑报表库中的任一对象。您只能打开任一对象或复制报表。只能在云

EPM 实例中直接编辑对象，无法从 Narrative Reporting 中的远程库编辑对象。

要访问远程库及其报告对象：
1. 在 Narrative Reporting 主页中，选择 Library（库）。
2. 在左侧面板中的 Remote Libraries（远程库）下，单击要浏览的远程库。

远程库的文件夹和对象将显示在右侧面板 Library（库）中。您可以选择文件夹和子文件夹以浏览内容。
 

 

3. 您可以对各种对象类型执行以下操作：
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Table 4-1    可对每种对象类型执行的操作
对象类型 访问点 操作
Reports（报表）和 Report
Snapshots（报表快照） "Actions"（操作）菜单 • Open（打开）

• Open As（打开为）：
HTML、PDF 或 Excel

• Copy（复制）
• Create Shortcut（创建快捷方式）

Books（工作簿） "Actions"（操作）菜单 • Open（打开）
• Open As（打开为）：PDF或 Excel
• Create Shortcut（创建快捷方式）

Bursting Definition（分别输出定义） 单击对象名称 • Open（打开）
• Create Shortcut（创建快捷方式）

Microsoft Office 文件和 PDF 单击对象名称 • Download File（下载文件）
• Create Shortcut（创建快捷方式）

为远程库对象创建快捷方式

Note:

使用 Narrative Reporting 中的远程库，您可以访问同一域中的 Oracle Enterprise
Performance Management Cloud 平台实例中的报告对象。

要从远程库创建快捷方式，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting Cloud。
2. 在 Narrative Reporting 库中，在 Remote Libraries（远程库）下，选择远程库并突出显示

Report（报表）、Report Snapshot（报表快照）、Book（工作簿）、Bursting
Definition（分别输出定义）或第三方文件，然后单击 Actions（操作）图标选择 Create
Shortcut（创建快捷方式），以创建从云 EPM 平台到 Narrative Reporting 的快捷方式。

3. 在 Narrative Reporting Library（Narrative Reporting 库）中选择目标文件夹，然后单击
OK（确定）。

Note:

远程库由服务管理员配置。如果管理员登录到 Remote Library（远程库）并删除了对象或第三方文件，则指向该远程库对象或第三方文件的所有快捷方式在本地都将成为冗余，像在 Narrative Reporting 库中一样。

Chapter 4
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5复制报表和工作簿的 URL

Copy URL to Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）功能支持复制库对象（例如报表包、报表、快照报表、工作簿或第三方文件）的 URL。该 URL 会将对象直接启动到精简查看器或下载第三方文件。复制后，可以分发该 URL，以便用户可以通过直接链接轻松访问对象或文件。还可以将其设置为浏览器收藏项。
随原生库对象一起启动的精简查看器允许使用 Actions（操作）菜单中的基本功能，但不能
Save（保存）对象。此功能可用于所有库系统和用户创建的文件夹（包括 Home（主页）上的卡片），至少具有对象的查看权限的所有用户都可以复制 URL。

Note:

• 此功能不适用于多项选择，只适用于单个选定对象。
• 此功能不适用于文件夹。
• 启动复制的 URL 的用户将至少需要对象的查看访问权限。

复制报表或工作簿的 URL

要复制 URL，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting Cloud。在 Home（主页）上，选择 Reports（报表）、Books（工作簿）或 Library（库）。
2. 导航到 Report（报表）对象，突出显示 Report（报表）、Snapshot Report（快照报表）或 Book（工作簿），然后单击 Actions（操作）图标以选择 Copy URL to Clipboard（将

URL 复制到剪贴板）。
3. 在所需位置粘贴 URL。单击 URL 时，将在浏览器窗口中启动报表对象。
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