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1创建并运行 EPM 卓越中心
部署 EPM 的最佳做法是创建 CoE（卓越中心）。
EPM CoE 通过一致的努力来确保采用新技术和最佳做法。它推动绩效管理相关业务流程的转型以及使用技术赋能解决方案。
采用云可以帮助组织提高业务敏捷性并促进创新解决方案开发。EPM CoE 会监督您的云计划，并帮助您保护和保持投资并促进有效使用。
EPM CoE 团队：
• 确保采用云，并帮助组织充分利用云 EPM 投资
• 作为推广最佳做法的指导委员会
• 主导 EPM 相关的变更管理计划并推动转型
所有客户都可以从 EPM CoE 中受益，包括已经实施 EPM 的客户。
如何开始？
单击以下链接，即可为您自己的 EPM CoE 获取最佳做法、指导和策略：EPM 卓越中心简介。
了解更多信息
• 观看 Cloud Customer Connect 网络研讨会：创建并运行云 EPM 卓越中心 (CoE)

• 观看视频：概览：EPM 卓越中心和创建卓越中心。
• 查看 EPM CoE 的业务优势和价值主张：创建并运行 EPM 卓越中心
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2应用程序概览
另请参阅：
• 了解 Narrative Reporting 应用程序应用程序是数据的存储容器。
• 什么是 Narrative Reporting 应用程序？应用程序是要集中存储在云中的数据的存储容器。
• 使用数据要在云中使用数据，您需要设置应用程序、模型和维，然后加载数据。
• 创建应用程序的原因创建应用程序有两个主要原因。
• 使用示例或自定义应用程序每个环境只能有一个应用程序（例如，测试环境中一个，生产环境中一个），但您可以选择是创建示例应用程序还是创建自定义应用程序。
• 创建您的自定义应用程序创建自定义应用程序之前，请先了解需要使用的数据、这些数据现在所处的位置、需要包括的维以及加载所需的格式设置，从而确定需要创建什么类型的应用程序。
• 对象锁定为了防止并发编辑应用程序和模型对象，系统不允许对同一对象执行同步操作。
• 维基础知识下面是关于维和维类型的一些基本信息：
• 安全性应用程序中具有不同的安全级别。数据级别上的安全性是通过数据授权来实现的，数据授权提供对单个维或维的组合/交叉点的访问权限。

了解 Narrative Reporting 应用程序
应用程序是数据的存储容器。
本主题包括以下内容：
• 什么是 Narrative Reporting 应用程序？
• 为何要创建应用程序来将数据导入云中
• 了解如何使用示例应用程序
• 创建自定义应用程序的主要步骤
• 有关使用维和模型的广泛概念
• 应用程序、维和数据访问安全性
另请观看此视频 -  Narrative Reporting 中的应用程序概览
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什么是 Narrative Reporting 应用程序？
应用程序是要集中存储在云中的数据的存储容器。

注：
不再向使用标准和企业许可的 Oracle Enterprise Performance Management
Cloud Narrative Reporting 客户提供 Narrative Reporting 应用程序（自 2019年 6 月开始）。在 2019 年 6 月之前获得 Narrative Reporting（以前称为
Enterprise Performance Reporting Cloud）许可的旧客户仍可访问该应用程序。

这是因为，EPM 云引入了自由形式应用程序。这类应用程序提供没有维类型限制的维模型，支持大型维，而且性能高。自由形式应用程序提供的功能比旧版 Narrative
Reporting 应用程序和模型强大得多，包括读取或写入成员公式以及过程逻辑功能。由于这些强大的新功能，将不再向新的 EPM 云 Narrative Reporting 客户提供 Narrative
Reporting 应用程序。具有增强功能的自由形式应用程序可用于自定义的多维数据集。
对于标准和企业许可客户，示例应用程序和模型仍然可以用于报表包和 Management
Reporting 示例，但是 Application（应用程序）卡片将无法用于查看或修改应用程序和模型。当用户使用 Download（下载）菜单执行 Get Sample Content（获取示例内容）操作时，将在后台部署示例应用程序。
 

 

使用数据
要在云中使用数据，您需要设置应用程序、模型和维，然后加载数据。
完成后，您就可以访问使用 Oracle Smart View for Office 的 Narrative Reporting 数据源的应用程序数据。
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 您还可以使用 Smart View 访问现有内部部署 Enterprise Performance Management 或
Business Intelligence 产品（例如 Planning 或 Oracle Essbase）以及 Smart View 支持的其他云服务（例如 Planning）中的数据。此方法不需要设置 Narrative Reporting 应用程序。
 

 这两种数据使用方法都允许您执行交互式分析并轻松将更新的数据刷新到报表包中。请参阅“了解 Smart View”和“示例：在 Smart View 中使用 Narrative Reporting 数据”。
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创建应用程序的原因
创建应用程序有两个主要原因。
第一个原因是：您的现有系统未包含工作所需的所有数据。通过创建应用程序，您可以将一个或多个报表包所需的数据集中在一起。这可以为报表包中使用的数据提供额外的分析功能，包括即席分析。
第二个原因是：现有系统中已存在您需要的所有数据，但您只需要一部分（或更少的）数据。例如，您可能需要使用薪资系统中的一部分数据。目前，这些数据位于一个非常庞大而复杂的人力资源系统中。在这两种情况下，您都可以通过应用程序在云中确切地使用您需要的数据。

使用示例或自定义应用程序
每个环境只能有一个应用程序（例如，测试环境中一个，生产环境中一个），但您可以选择是创建示例应用程序还是创建自定义应用程序。
 

 首次开始使用时，您可以使用示例应用程序在模型中查看已完成的应用程序及其维层次结构，并使用 Smart View 与示例报表包内的 doclet 中的数据进行交互。熟悉示例应用程序的功能之后，您可以创建自己的自定义应用程序。请参阅“使用示例应用程序”和“创建自定义应用程序”。
创建您的自定义应用程序

创建自定义应用程序之前，请先了解需要使用的数据、这些数据现在所处的位置、需要包括的维以及加载所需的格式设置，从而确定需要创建什么类型的应用程序。
使用 Narrative Reporting：
• 为应用程序命名
• 创建维并将其添加到新模型中或包括在现有模型中
• 创建或加载成员
• 将维部署到模型
• 将数据加载到模型中
• 通过 Smart View 验证应用程序是否按预期运行

第 2 章创建应用程序的原因
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• 向模型中的应用程序、维和数据应用安全性
有关详细信息，请参阅“创建自定义应用程序”。

对象锁定
为了防止并发编辑应用程序和模型对象，系统不允许对同一对象执行同步操作。
此锁定功能可确保数据和模型的完整性。在执行批量操作或编辑维期间将应用锁，完成时将解锁。如果其他用户尝试访问已锁定的对象，则会显示一条错误消息。例如，当其他用户正在部署模型时，您不能删除该模型。
应用程序的锁定和解锁
应用程序锁定在执行批量操作期间应用，例如，加载或提取数据或元数据、部署模型或者删除应用程序。批量操作将锁定应用程序以及所有关联的维或对象。
如果服务管理员需要执行批量操作（例如，部署模型），但其他用户锁定了一个或多个维，则服务管理员可以使用“释放所有锁”选项覆盖其他用户的锁。
要释放应用程序上的所有锁，请在 Overview（概览）选项卡中，依次选择 Actions（操作）和 Release All Locks（释放所有锁）。所有锁均会被删除。
维的锁定和解锁
维锁定应用于以下情况：
• 选择某个维进行编辑时。
• 为数据授权选择成员/维期间正在编辑维时。这些锁是在维级别获取的，且取决于当时正在使用的维。
• 在应用程序上执行批量操作时，将锁定关联的维。
应用了锁时，您将在 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上的维名称旁边或在
"Overview"（概览）选项卡上的维标题中看到一个锁图标。关闭编辑对话框时，锁将被自动删除。
如果某一流程在维编辑完成之前失败，则您可能需要解锁维。
要解锁维，请从已锁定维的名称旁边的下拉菜单中选择 Unlock（解锁）。锁将被删除。

维基础知识
下面是关于维和维类型的一些基本信息：
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 有七种标准维类型：
• 帐户*（必需）
• 时间*（必需）
• 货币
• 实体
• 方案
• 年份
• 常规
每个模型最多可启用 20 个维。
• 每个模型必须分别具有一个“帐户”和一个“时间”维
• 对于“货币”、“实体”、“方案”和“年份”，您可以有一个维，也可以没有维
• 系统允许您最多有 18 个“常规”维。
使用标准维类型创建维时，可以使用为该类型预定义的属性创建维，也可以加载您自己的维属性。
有关更多详细信息，请参阅“创建自定义应用程序”中的“创建维”。

安全性
应用程序中具有不同的安全级别。数据级别上的安全性是通过数据授权来实现的，数据授权提供对单个维或维的组合/交叉点的访问权限。
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 有关详细信息，请参阅“了解安全性”、“授予访问权限”和“设置数据授权”。另请观看有关安全性的以下视频：了解安全性。
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3使用示例应用程序
我们在 Narrative Reporting 中附带提供了一个示例应用程序作为学习工具。使用该示例应用程序可以：
• 在创建应用程序之后查看其外观。该示例应用程序包括：

– 一个示例模型
– 七个已加载了成员的维
– 加载到示例模型中的数据

• 了解维层次结构的工作原理
• 查看维加载文件和数据加载文件的正确格式
• 查看应用程序历史记录
• 了解如何向用户和组授予对应用程序的访问权限
• 通过在示例模型中创建数据授权了解数据授权的工作原理
• 亲身体验刷新数据：通过使用 Smart View（从应用程序）刷新报表包内的 doclet 中的数据
本主题介绍如何生成示例应用程序并提供主题指导，帮助您了解 Narrative Reporting 应用程序。

生成示例应用程序
一个环境中每次只能有一个应用程序处于活动状态，因此请使用示例应用程序了解并体验完成的应用程序。随后，您可以删除示例应用程序，并创建自己的自定义应用程序。
要生成示例应用程序：
1. 单击 "Application"（应用程序）图标，然后在 Sample Application（示例应用程序）下，选择 Create（创建）。

注：
仅当您尚未创建应用程序时，才会显示下方所示的用户界面 (UI)。
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 此时将生成 Sample Application（示例应用程序）。
2. 单击 Sample Application（示例应用程序）将其打开。

 

 

体验完成的应用程序
1. 打开 Sample Application（示例应用程序）。它包含一个名为 Sample Model（示例模型）的模型以及下列这些已加载了成员的维：

• Accounts（帐户）- 对系统中的收入、费用、资产、权益、负债和统计条目进行分类。
• Fiscal Calendar（会计日历）- 显示会计日历年度和期间（例如，第一季度、一月、二月、三月）以及时间期间汇总（例如，年初至今和季初至今）。
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• Years（年份）- 显示会计年度或实际年份，例如 FY 2015 或 2015。
• Scenarios（方案）- 提供数据版本，例如“预算”、“实际”、“预测”。您可以对方案进行比较来确定差异。
• Entities（实体）- 描述您的组织的结构。
• Currency（货币）- 列出模型的报告货币。
• Generic（常规）- 用户定义的维。
您可以查看应用程序的创建时间和上次更新时间，以及有权访问此示例应用程序的用户数。

2. 单击 Dimensions and Models（维和模型）选项卡，可查看维以及每个维包含在哪些模型中。此处仅预填充了一个模型。
 

 您可以使用该示例应用程序尝试添加、编辑和查看维。您也可以创建和修改模型，并将维分配给模型。请参阅“创建自定义应用程序”。
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了解维层次结构的工作原理
要查看 "Accounts"（帐户）维的维层次结构和成员属性：
1. 从下拉菜单中选择 Edit（编辑），系统将显示表视图。
2. 展开 "Accounts"（帐户）维。

 

 

3. 要查看详细视图，请选择 Detailed View（详细视图）。
 

 

有关如何在维层次结构编辑器中设置各种维属性的信息，请参阅“使用层次结构编辑器管理维”。
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查看维加载文件和数据加载文件的正确格式
维和数据已加载到示例应用程序中。要查看格式设置的示例，请查看您的管理员提供的加载文件。
 

 要了解如何创建维加载文件，请参阅“加载并提取维成员”；要了解如何创建数据加载文件，请参阅“加载、提取和清除数据”。
维加载文件
例如，如果打开 SampleApppacteraspecial.Accounts.txt 文件，则会显示以下格式设置：
 

 要了解有关如何加载维和成员的详细信息，请参阅“加载并提取维成员”。
数据加载文件
示例应用程序在模型中预填充了数据。要查看数据加载文件的正确格式，请打开
data.export.txt（您的管理员可以提供）。
data.export.txt 如下所示：
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 要了解有关加载数据的详细信息，请参阅“加载、提取和清除数据”。
查看应用程序历史记录

要查看操作的历史记录，请单击 History（历史记录）图标。在本例中，您可以查看为了预填充示例应用程序而采取的操作：
 

 

授予对应用程序的访问权限
您可以使用示例应用程序尝试向用户或组授予访问权限。

注：
身份域管理员必须已创建用户并分配了角色，然后您才能授予访问权限。
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要向用户授予访问权限：
1. 访问示例应用程序中的 Grant Access（授予访问权限）选项卡。
2. 请参阅“授予访问权限”，了解如何向用户和组授予对应用程序的访问权限。
 

 

了解如何设置数据授权
您可以使用示例应用程序练习设置数据授权。了解如何对数据授权中的各行进行分层，为模型中的数据创建所需的生效权限。
要了解如何使用数据授权：
1. 访问示例应用程序中的 Data Grants（数据授权）选项卡。

 

 

2. 有关详细信息，请参阅“设置数据授权”。
刷新 doclet 中的数据

您可以使用示例应用程序刷新 doclet 中位于示例应用程序内的数据。要熟悉 Narrative
Reporting 的这一功能，请参阅“示例：在 Oracle Smart View for Office 中使用 Narrative
Reporting 数据”和“使用示例报表包”。
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4创建自定义应用程序
开始使用 Narrative Reporting 时，您可以选择利用应用程序来管理数据、维和模型。每个环境只能有一个应用程序。您可以选择查看和浏览包含预定义维的示例应用程序，也可以创建自定义应用程序。
• 通过 Narrative Reporting 附带的示例应用程序，您可以查看已完成的应用程序的外观，体验维层次结构和维如何运行，并练习通过 Smart View 使用报表包。熟悉示例应用程序的功能之后，您可以将它删除并创建自定义应用程序。有关详细信息，请查看使用示例应用程序。
• 自定义应用程序允许您立即创建应用程序，以反映您的组织所需的信息。您可以从现有数据源中加载预先设置了格式的元数据平面文件，以此填充应用程序中的维。此外，您还可以创建维层次结构和成员，并使用层次结构编辑器手动进行维护。
只有服务管理员或者被分配了应用程序管理员角色的用户才能创建 Narrative Reporting 应用程序。这些用户还可以持续进行维护，例如，创建、编辑或删除模型、维和成员以及导入和导出数据。此外，已被授予了“管理应用程序”权限的用户还可以创建、编辑或删除模型、维和成员以及导入和导出数据，但无法创建新应用程序。
有关特定角色和关联授权的详细信息，请参阅“创建用户并分配角色”。
要创建自定义应用程序，必须执行以下任务：
• 为应用程序命名
• 创建维
• 添加模型
• 加载并提取维成员
• 部署模型和维
• 加载、提取和清除数据
• 验证应用程序
• 应用安全性
观看以下教程视频，您将了解管理员如何在 Narrative Reporting 中创建和填充自定义应用程序。要创建自定义应用程序，管理员将指定应用程序名称；创建维和模型，以及加载或手动添加维成员；部署模型；加载和验证数据；以及应用安全性。

 -- 创建自定义应用程序.

为应用程序命名
通过输入应用程序名称，可以轻松快捷地创建 Narrative Reporting 应用程序。每个环境只能有一个应用程序（例如，测试环境中一个，生产环境中一个），但您最多可以为该应用程序创建五个模型。
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注：
只有服务管理员或者被分配了应用程序管理员角色的用户才能创建 Narrative
Reporting 应用程序。

要为自定义应用程序命名：
1. 以管理员身份登录，然后选择 Application（应用程序）。
2. 在 "Application"（应用程序）屏幕上，在 Custom Application（自定义应用程序）下，单击 Create（创建）以创建自定义应用程序（如果尚不存在）。每个环境中只能有一个应用程序。

 

 

3. 在 "Application Properties"（应用程序属性）屏幕的 "Overview"（概览）选项卡
 上，重命名默认应用程序并根据需要输入说明。

新的应用程序将会自动保存，并显示在 "Application"（应用程序）屏幕上。
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4. 切换到 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡 ，开始构建应用程序。请参阅“创建维”。
创建维

维是 Narrative Reporting 应用程序的核心构建块。它是用于组织业务数据以便检索和显示数据的数据类别。
维类型确定了系统将收集和报告的业务数据类型，例如实体、货币和期间等。
每个应用程序必须至少包含两个维：
• 一个“时间”维
• 一个“帐户”维
您无需在模型中使用所有维类型。尽管一次最多只能在模型中启用 20 个维，但对您可以创建的其他维或维类型数量没有任何限制。
编辑维时，维将被锁定，以防止并发编辑。应用了锁时，您将在 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上的维名称旁边或在 "Overview"（概览）选项卡上的维标题中看到一个锁图标。关闭编辑对话框时，锁将被自动删除。维锁定应用于以下情况：
• 选择某个维进行编辑时。
• 为数据授权选择成员/维期间正在编辑维时。这些锁是在维级别获取的，且取决于当时正在使用的维。
• 在应用程序上执行批量操作时，将锁定关联的维。
标准维类型
有七种标准维类型：
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应用了锁时，您将在 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上的维名称旁边或在 "Overview"（概览）选项卡上的维标题中看到一个锁图标。关闭编辑对话框时，锁将被自动删除。
表 4-1    标准维类型
维类型 说明 每个模型的维数
时间 表示季度和月份等报告期间。此维是必需的。 1

帐户 包含利润或库存等要度量的项目。此维是必需的。 1

货币 列出可用于报告的货币。 0–1
实体 描述用户所在组织的结构，例如部门、组和地点等。 0–1

方案 用于以选定的视角查看数据，例如“预算”、“实际”和“预测”等。
0–1

年份 定义应用于此应用程序的年份范围。 0–1

常规 用户定义的自定义维类型可以表示组织所需的任何维类型，例如产品、客户和段等。
0–18（该最大值建立在假设每个模型有 20 个维的基础之上，且其中只有必需的“时间”和“帐户”维，不存在任何其他维。）

创建维时，系统将提供以下两个设置首选项，供您确定要如何填充应用程序中的这些维：
• 典型
• 自定义
创建维之后，可以在维层次结构中手动编辑维，或者使用维构建平面文件进行更新。
典型的设置首选项
典型设置首选项为除“常规”以外的每种维类型提供了一组预定义的选择项。选择维类型之后，屏幕将会改为显示与该选定维对应的预定义属性。下表显示了每种维类型的预定义成员。
表 4-2    典型的设置首选项成员
维类型 预定义成员
帐户 选择要使用的帐户类型：• 损益表

• 资产负债表
• 现金流
• 统计值

货币 选择您的组织使用的货币。货币代码和国家（地区）名称均会显示。
实体 选择要使用的实体类型：• 法定报告

• 管理报告
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表 4-2    （续） 典型的设置首选项成员
维类型 预定义成员
方案 选择计算一对选定差异方案之间的差异或差异百分比时要使用的方案。差异使用数值表示差异，而差异百分比使用百分比表示差异。系统提供了以下方案，您可用于进行比较：• 实际（标准）

• 预算（标准）
• 预测（标准）
• 实际与预测（差异）
• 实际与预算（差异）
• 预测与预算（差异）
• 实际与预测百分比（差异百分比）
• 实际与预算百分比（差异百分比）
• 预测与预算百分比（差异百分比）

时间 选择基本时间期间（每月或每季度）和期间的开始月份。• 如果该期间不是从一月开始，则可选择将一月到十二月包括在该期间内。
• 您可以根据需要包括期初余额 (begbal)

年份 选择开始和结束年份。
常规 “常规”维没有预定义的选项。
自定义设置首选项
“自定义”选项允许您使用以下方法之一填充应用程序，而不是通过使用预定义属性的典型设置首选项来构建维：
• 使用维构建平面文件从现有数据库导入元数据，以便自定义组织和应用程序的维。如果决定从平面文件加载，则必须根据 Narrative Reporting 文件格式来设置该文件的格式。有关为现有元数据文件设置格式以便在 Narrative Reporting 中使用的详细信息，请参阅“加载并提取维成员”。
• 在维层次结构中手动定义维。有关使用维及其属性的详细信息，请参阅“使用层次结构编辑器管理维”。
要创建维：
1. 在主页上，单击 "Application"（应用程序）图标。
2. 单击应用程序名称将其打开。
3. 在 "Overview"（概览）上，输入应用程序的名称和可选说明。
4. 选择 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡 。
5. 从 "Application"（应用程序）下拉列表中，选择 Create Dimension（创建维）。
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6. 在 Create Dimension（创建维）对话框中，在 Type（类型）下，选择可用于应用程序的任意标准维类型。请参阅“创建维”。

注意：
必须为应用程序创建“帐户”和“时间”维。
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7. 可选：重命名维并输入说明。
名称不能超过 80 个字符，说明不能超过 255 个字符。名称和说明必须是字母数字，不能以数字开头，且不能包含以下字符：/ \ [ ] : ; | ^ ‘ < > = + & *

8. 可选：从 Add Model（添加模型）中，选择要应用此维的模型。您可以稍后再选择模型。
9. 从 Default Access（默认访问权限）中，选择要应用于有权访问此维的所有用户的基准访问权限：

• Read（读取）
• None（无）
如有必要，您稍后可以对选定用户和组应用特定的访问权限。请参阅“授予访问权限”。

10. 选择要用于创建维的设置首选项：
• 选择 Typical（典型）可使用预定义的属性为选定的类型创建维。您需要选择要用于选定维类型的属性。请参阅“典型的设置首选项”。
• 选择 Custom（自定义）从现有维构建平面文件加载新维的元数据，或者使用用户界面手动定义成员和层次结构。请参阅“自定义设置首选项”。

11. 选择 "Save"（保存）选项以创建维。
12. 对于您要为应用程序创建的每个维，重复此过程中的步骤。

您无需一次性为应用程序创建所有维类型，可以稍后再添加其他维。
13. 将新维添加到应用程序之后，从 "Dimensions and Models"（维和模型）  中审核已创建的维。这些维将在屏幕左侧列出，位于应用程序名称下方。
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添加模型
维及其成员将分配给模型，以便针对报告进行分组和管理。一个应用程序最多可以具有五个模型。
要添加模型：
1. 请使用以下方式之一来创建模型：

• 在 Dimensions and Models（维和模型）选项卡上，从 "Application"（应用程序）下拉列表中选择 Add Model（添加模型） ，或者单击尚未定义的模型之下的维复选框。
 

 

• 从 Create Dimensions（创建维）对话框中，选择 Add Model（添加模型）。
 

 

2. 在 Add Model（添加模型）对话框中，输入模型名称和可选的说明，然后单击 OK（确定）。
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 名称不能超过 80 个字符，说明不能超过 255 个字符。名称和说明必须是字母数字，不能以数字开头，且不能包含以下字符：/ \ [ ] : ; | ^ ' < > = + & *

3. 在 Dimensions and Models（维和模型）选项卡上，查看新模型的列。
黄色三角形表示需要部署模型或维。请参阅“部署模型和维”。
 

 

4. 单击位于维行与包含选定模型的列的叉点处的灰色框，将维分配给模型。对号确认该维已分配。再次单击可为特定模型删除该维。为每个模型和应用程序显示的数量将会自动更新。
加载维成员

您可使用两种方式将维添加到应用程序：
• 将预先设置了格式的维构建平面文件中的成员加载到维。例如，您可从库中使用示例应用程序的一个格式化文件。
• 手动添加成员。请参阅“通过层次结构编辑器管理维”。
要加载维成员：
1. 从应用程序的 Dimensions and Models（维和模型）选项卡中，将鼠标悬停在要为其加载成员的维名称的上方以显示下拉菜单箭头，然后单击以显示选项。
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2. 选择 Load Members（加载成员）。
3. 在 Load Members（加载成员）对话框上，单击 Browse（浏览）通过文件系统导航到选定维的格式化 .csv 或 .txt 加载文件。

 

 

4. 在 Load Members（加载成员）对话框上，选择 Load Options（加载选项）。有关详细说明，请参阅“加载和提取维成员”。
加载选项必须反映应用于维构建平面文件的格式。

5. 单击 Load Members（加载成员）。
系统将显示一条消息，确认已成功完成加载。如果存在错误，请从错误对话框中打开异常文件，确定完成加载所需执行的操作。

6. 单击 Close（关闭）以关闭确认对话框。
部署模型和维

添加或修改维和模型时，必须部署所做的更改以更新应用程序。“部署”图标  标识需要部署的所有对象。
要部署模型和维：
1. 在 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上，使用下列选项之一使用“部署”

图标  指示的新维和模型更新应用程序：
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• 在 Actions（操作）菜单下，选择 Deploy（部署）和具体的模型。
• 在 Actions（操作）下，选择 Deploy All（全部部署）一次性进行所有更改。
• 在 Model（模型）下拉菜单中，选择 Deploy（部署）。
• 在 Application（应用程序）菜单下，选择 Deploy All（全部部署）。此时将显示一条消息，确认部署成功。
 

 

2. 响应确认消息以完成部署。
"Deploy Results"（部署结果）对话框将确认部署状态。
 

 

加载、提取和清除数据
在部署维和模型之后，您可以如下所述来管理数据：
• 通过准备一个用于加载数据的文件，将数据加载到应用程序中的模型。
• 提取数据以备份应用程序中已存在的所有或部分数据。
• 清除数据以删除应用程序中的所有或部分数据。

注意：
作为一项最佳实践，在清除数据和重新加载之前，请始终提取数据来作为备份。
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有关完整说明，请参阅“加载、提取和清除数据”。
验证应用程序

成功加载数据之后，您可以导航到 Smart View 应用程序来验证数据和结果。在 Smart
View 中，您可以通过 Narrative Reporting 主屏幕和 Narrative Reporting 数据源来使用数据。
请参阅“在 Oracle Smart View for Office 中连接到 Narrative Reporting”。

应用安全性
安全性是在不同的级别分配的：
• 在应用程序和维级别，您可以分配用户访问权限和管理访问权限。
• 在数据访问级别，安全性是通过数据授权应用的，数据授权授予对个别维或维的组合/交叉点的访问权限。
要了解详细信息，请参阅“了解安全性”。
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5使用层次结构编辑器管理维
维是用于组织业务数据以便检索和保留数据值的数据类别。维通常包含分组到其中的相关成员的层次结构。成员是维的单独组件，用于存储关联的数据。每个成员在维内均具有唯一名称。
Narrative Reporting 支持您通过以下两种方法使用维填充应用程序：
• 使用平面文件接口将现有元数据数据库加载到应用程序中。请参阅“加载并提取维成员”。
• 使用维 "Hierarchy"（层次结构）选项卡上的层次结构编辑器，通过图形编辑器手动添加和管理每个维的成员，如下所示。您必须对选定维具有“管理”权限才能管理其成员。
 

 使用层次结构编辑器，您可以管理维和成员：
• 使用维和成员
• 创建附加别名表
• 对维层次结构进行排序
• 在维层次结构中移动成员
• 复制并粘贴成员
观看以下教程视频，您将了解管理员如何使用 Narrative Reporting Cloud 中的层次结构编辑器修改维成员。

 -- 管理维.

如果用户对维具有管理权限，则可以通过添加成员、修改成员属性、删除成员、管理层次结构和部署更改来管理维。
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使用维和成员
维成员以父子关系存在，一个维可能具有多个级别或层代的子成员。维和成员以分层形式表示，且子成员聚合至父成员。
 

 您可以将成员添加为维层次结构中的子项或同级：
• 子项 - 子成员的上方有一个父成员。在上面的示例中，帐户 34000 是

IncomeStatement 的子项。
• 同级 - 同级成员是在与另一个子成员相同的级别或层代中添加的子成员，这两个子成员将具有相同的直系父项。在上面的示例中，IncomeStatement 和

BalanceSheet 是 Accounts（帐户）父项下的同级成员。
您可以如下所述使用成员：
• 要添加成员，请参阅“使用维和成员”。
• 要修改成员，请在维层次结构的相应列中编辑成员的详细信息。
• 要删除成员，请在 Actions（操作）下选择 Delete（删除），或者单击 "Delete"

（删除） 。此时将显示一条确认消息，您可单击 OK（确定）以确认删除。

注意：
完成对维的所有更改之后，必须将所做的更改部署到选定模型。请参阅“创建自定义应用程序”中的“部署模型和维”。
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维成员
按照创建自定义应用程序中所述在应用程序的 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上创建维之后，可从 "Hierarchy"（层次结构）选项卡添加维成员。维成员表示某一维下的一系列相关数据点。例如，在“帐户”维中，成员可以表示帐号。
必须至少为每个维创建一个成员才能存储数据。至少必须为模型创建“时间”和“帐户”维。每种维都具有允许的最大成员数，如下表所示：
表 5-1    最大成员数
维类型 最大成员数
帐户（必需的维） 5,000货币 100实体 25,000常规 50,000方案 30年份 20时间（必需的维） 73 - 期间数限制 73 包容以下各项：• 52 周

• 12 个月
• 4 个季度
• 2 个半年
• YearTotal
• 期初余额 (begbal)
• 期间（维名称本身）

表视图和详细视图
维编辑器提供了两个视图来显示维中所有成员的层次结构。您可以使用任一视图（可切换）查看、添加、编辑和删除选定维的成员及其关联属性。
表视图
从维的 "Hierarchy"（层次结构）屏幕中，选择“表视图”图标  可以采用表形式查看层次结构。单击 "Member Name"（成员名称）或关联的字段可激活数据输入。您可以通过拖动列标题来重新排列属性列。
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注：
要从此视图中查看附加别名表，必须切换到“详细视图”。

详细视图
从维的 "Hierarchy"（层次结构）屏幕中，选择“详细视图”图标  可以采用列表形式查看选定成员的属性详细信息。单击 "Member Name"（成员名称）可激活数据输入字段。

注：
您不能在“详细视图”上重新排列属性列。必须在“表视图”上执行该操作。
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维属性表
对于每个维成员，必须设置用来控制成员行为的关联属性，例如，子成员如何聚合到父项、如何存储成员数据、如何分配别名以简化成员标识等。
成员属性是通过维的 "Hierarchy"（层次结构）选项卡分配的。标准属性适用于所有维类型，但“帐户”和“方案”维还需要其他属性。查看每种维的相应属性，如以下“维属性”表中所述：
• 所有维的维属性
• “方案”维的维属性
• “帐户”维的维属性
所有维的维属性
表 5-2    所有维的维属性
所有维的属性 说明
Member Name（成员名称） 输入唯一的成员名称。
Alias（别名） 可选：输入成员的别名，可增强层次结构的可读性。• 例如，如果成员名称仅显示帐户号码，则可输入关联的帐户名称来描述您正在查看的帐户。

• 只有“详细视图”中会列出附加别名表。要创建附加别名表，请参阅“创建附加别名表”。
Consolidation（合并） 将成员合并属性分配给每个成员，确定子成员如何聚合到父项。可用的合并选项：• + (加)

• - (减)
• * (乘)
• / (除)
• % (百分比)
• ~ (忽略)
• ^ (从不)

Data Storage（数据存储） 设置此项来确定如何存储维的数据值：• Auto（自动）- 为成员设置适当的数据存储。如果成员是一个父项，则设置为计算；如果成员是最低级别，则设置为输入或存储数据。
• Shared（共享）- 设置此项会将成员指定为共享成员。在这种情况下，成员作为替代层次结构的一部分多次出现在维中。

Created On（创建日期） 显示成员属性的创建日期。
Modified On（修改日期） 显示成员或属性的修改日期。
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“方案”维的维属性
表 5-3    “方案”维的维属性
方案维属性 说明
Scenario Type（方案类型） • Standard（标准）- 方案数据将输入到其中的成员（叶节点）或父成员

• Variance（差异）- 根据帐户类型（“费用”或“非费用”）比较两个方案，并使用数值表示差异。
• Variance Percent（差异百分比）- 根据帐户类型（“费用”或“非费用”）比较两个方案，并使用百分比值表示差异。
• 有关差异成员的详细信息，请参阅“创建自定义应用程序”。

Variance Member1（差异成员 1） 选择要与差异成员 2 进行比较的第一个“标准”方案成员。
Variance Member2（差异成员 2） 选择要与差异成员 1 进行比较的第二个“标准”方案成员。

“帐户”维的维属性
表 5-4    “帐户”维的维属性
帐户维属性 说明
Time Balance（时间平衡） 选择时间平衡方法来确定“时间”维中的父成员的计算方法。请参阅此表下的“使用维和成员”。• None（无）- 父项的值基于其子项的公式和合并属性。

• First（第一个）- 父项值表示分支中第一个成员的值（通常是在期初）。
• Last（最后一个）- 父项值表示分支中最后一个成员的值（通常是在期末）。
• Average（平均值）- 父项值表示子成员的平均值。
• 注意：如果选择了时间平衡，则必须设置跳过选项。

Skip Option（跳过选项） 如果将时间平衡设置为“第一个”、“最后一个”或“平均值”，则必须设置跳过属性，以控制当应用程序遇到缺失值或值 0 时出现的情况。请参阅此表下的“使用维和成员”。
Skip Option（跳过选项）（续） 以下 Skip Option（跳过选项）仅适用于“第一个”和“最后一个”时间平衡选项。选择以下选项之一：• None（无）- 仅适用于“第一个”或“最后一个”时间平衡。计算父项值时不跳过数据。请参阅下面的图 2。

• Missing（缺失）- 计算父项值时跳过 #MISSING 数据。
Skip Option（跳过选项）（续） 以下 Skip Option（跳过选项）适用于“平均值”时间平衡选项。如果计算平均值时遇到 #MISSING 数据，则除以具有实际值的成员数（而不是成员总数）。因此，将跳过属性设置为 "none"（无）或 #MISSING 并不会影响计算。
Variance
Reporting（差异报告）

Variance Reporting（差异报告）- 确定如何标记帐户来报告方案差异：• Expense（费用） - 从差异成员 2 的金额（如“预算”）中减去差异成员
1 的金额（如“实际”）来确定差异。

• Nonexpense（非费用） - 从差异成员 1 的金额（如“实际”）中减去差异成员 2 的金额（如“预算”）来确定差异。
• 有关详细信息，请参阅“创建自定义应用程序”。
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图 5-1    “时间平衡”示例

图 5-2    “跳过选项”示例

添加维成员
从层次结构编辑器中添加维成员并指定属性。您还可以修改或删除成员。
要向维添加成员：
1. 从主页中选择以下选项：

• 依次选择 Library（库）和 Application（应用程序）
• Application（应用程序）

2. 单击应用程序名称或从 Actions（操作）菜单中选择 Open（打开），以打开应用程序。
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3. 从应用程序 "Overview"（概览）中，选择 Dimensions and Models（维和模型）
选项卡 ，然后单击要为其添加成员的维的名称；例如，"Account"（帐户）。
 

 

4. 在该维的 Overview（概览）中，选择 Hierarchy（层次结构）选项卡 ，然后
选择“表视图” 。您还可以使用“详细视图”  添加成员和属性。

5. 可选：在 Hierarchy（层次结构）选项卡上，依次选择 View（视图）和 Columns（列），查看表示选定维的属性的列。请参阅“使用维和成员”。
要编辑这些列，请依次选择 View（视图）、Columns（列）和 Manage Columns（管理列）。从 "Manage Columns"（管理列）对话框中，选择要隐藏或显示的列，然后单击 OK（确定）。
 

第 5 章使用维和成员

5-8



 

6. 在 Hierarchy（层次结构）选项卡上，执行某项操作来添加新成员：
• 单击 Add Child（添加子项） ，可在选定成员下添加成员。
• 单击 Add Sibling（添加同级） ，可在与另一子成员相同的层代中添加成员，这两个成员将具有相同的直系父项。
• 在 Actions（操作）下，选择 Add Child（添加子项）或 Add Sibling（添加同级）。
• 在 Member Name（成员名称）下，单击维名称旁边的向右箭头 。

7. 针对除了“方案”之外的每个属性，为新成员选择值。可用属性因选定的维而异。请参阅“使用维和成员”。
 

 

8. 可选：仅限“方案”维。在 Scenario Type（方案类型）属性列下，单击相应方案类型的名称以显示 "Scenario Type"（方案类型）选择对话框，然后执行以下步骤：
a. 从 "Scenario Type"（方案类型）中，选择要创建的方案类型：
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• Standard（标准）- 无需进行其他选择。
• Variance（差异）- 比较两个方案，并使用数值表示差异。
• Variance Percent（差异百分比）- 比较两个方案，并使用百分比表示差异。
有关详细信息，请参阅“创建自定义应用程序”。

b. 对于 Variance（差异）和 Variance Percent（差异百分比）方案类型，选择要比较的差异成员 1 和差异成员 2。只有“标准”类型的方案成员可用作差异成员 1和差异成员 2。
c. 单击 OK（确定）。要比较的选定成员将在 "Variance Member 1"（差异成员

1）和 "Variance Member 2"（差异成员 2）下列出。
9. 可选：仅限帐户维。选择帐户的属性：

• 在 Time Balance（时间平衡）下，选择 None（无）、First（第一个）、Last（最后一个）或 Average（平均值）。如果选择了时间平衡，则必须选择一个跳过选项。
• 在 Skip Option（跳过选项）下，选择 None（无）或 Missing（缺失）。
• 在 Variance Reporting（差异报告）下，选择 Expense（费用）或 "Non-

Expense"（非费用），确定如何标记帐户来报告方案差异。
有关其他信息，请参阅“使用维和成员”。

10. 可选：重复上述过程，添加其他新成员。
 

 

11. 可选：要在 Hierarchy（层次结构）上重新排列属性列，请选择“表视图” ，单击相应的属性列标题（例如，"Member Name"（成员名称）或 "Consolidation"（合并）），然后将该列拖动到新位置。
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注：
您不能在“详细视图”上执行此任务。

12. 可选：要调整属性列的大小，请将鼠标悬停在列标题附近，直到显示大小调整图标  为止，然后拖动该图标来根据需要调整列大小。
13. 可选：要在 "Hierarchy"（层次结构）上修改成员的位置，请参阅以下各节：

• 对维层次结构进行排序
• 在维层次结构中移动成员
• 复制并粘贴成员

14. 单击 Close（关闭）。
15. 依次选择 Actions（操作）、Deploy（部署）和模型名称以更新模型。

创建附加别名表
如果您需要的不仅仅是默认别名表，则可以在 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上创建附加别名表，然后可以查看这些表并在 "Hierarchy"（层次结构）选项卡上为选定的维输入别名成员名称。在 Smart View 中查询数据时，可以在“详细视图”中查看附加别名表和成员。不能在“表视图”中查看附加别名表。
在 "Hierarchy"（层次结构）选项卡  上，仅列出了默认别名。您无法使用 View（视图）下的 Columns（列）选项选择附加别名表。
要创建附加别名表：
1. 从主页中选择以下选项：

• 依次选择 Library（库）和 Application（应用程序）
• Application（应用程序）

2. 通过单击应用程序名称或者从 Actions（操作）菜单中选择 Open（打开）以打开应用程序。
3. 从应用程序的 "Overview"（概览）中，选择 "Dimensions and Models"（维和模型）选项

卡 。
4. 依次选择 Actions（操作）和 Manage Alias Tables（管理别名表）。
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5. 单击 Add Row（添加行）,为新的别名表标签添加一个空白字段，然后为维的新别名表输入名称。
 

 

6. 可选：单击 Label（标签）字段更改现有别名表的标签，然后单击 Close（关闭）。
7. 在 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡上，单击要为其添加别名成员名称的维的名称。在本例中，该维是 DVDs（DVD）。
8. 在 "Hierarchy"（层次结构）选项卡  上，根据需要修改默认别名。在本例中，默认别名表名为 DVD Player Bluray Frontloading。
9. 选择详细视图 ，然后在 Aliases（别名）下输入选定成员的别名。在本例中，别名简称为 DVD BR FL。
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注：
返回到表视图时，只有“默认别名”表可见。

10. 单击 Close（关闭）。
11. 依次选择 Actions（操作）、Deploy（部署）和模型名称以更新模型。

对维层次结构进行排序
创建层次结构或导入维和成员之后，您可能需要对层次结构进行排序。
选择成员时，成员将根据它在层次结构中的当前排序（数值或字母）进行排序。
您可以分别对各个成员进行排序，或者对特定成员的所有后代进行排序。请注意，如果选择了父项，则其所有后代将随父成员一起排序。
您不能恢复或取消对层次结构所做的更改。如果要恢复到先前的顺序，必须对成员重新排序。
要对成员排序：
1. 在维的 "Overview"（概览）上，选择 "Hierarchy"（层次结构）选项卡 。
2. 突出显示要对其子项或后代进行排序的成员或父项。
3. 从 Actions（操作）中，选择所需的排序：

• Sort Ascending（按升序排序），然后选择 Children（子项）或 Descendants（后代）
• Sort Descending（按降序排序），然后选择 Children（子项）或 Descendants（后代）
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注：
如果选择 "Children"（子项），只会对选定成员的直接子项进行排序。如果选择 "Descendants"（后代），将对选定成员下的所有成员进行排序。

4. 单击 Close（关闭）。
5. 依次选择 Actions（操作）、Deploy（部署）和模型名称以更新模型。

在维层次结构中移动成员
您可以通过两种方式移动各个层次结构成员：
• 在层次结构中剪切并粘贴成员
• 在层次结构中上下移动成员

注意：
您不能恢复或取消对层次结构所做的更改。

要在层次结构中剪切并粘贴成员：
1. 突出显示要移动的成员。
2. 在 Actions（操作）下，选择 Cut（剪切） 。
3. 将光标放置到新位置中。
4. 选择 Actions（操作），然后选择 Paste as Child（粘贴为子项）或 Paste as

Sibling（粘贴为同级）。
5. 单击 Close（关闭）保存所做的更改，并返回到 "Dimensions and Models"（维和模型）。
6. 依次选择 Actions（操作）、Deploy（部署）和模型名称以更新模型。
要在层次结构中上下移动成员：
1. 突出显示要移动的成员。
2. 通过以下方式将各个层次结构成员移动到新位置：

• 单击 "Up"（向上）  或 "Down"（向下） 。
• 选择 Actions（操作），然后选择 Move Up（上移）或 Move Down（下移）。

复制并粘贴成员
如果复制并粘贴成员，则该成员第二次出现时，系统将创建其共享实例。数据将被共享。
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注意：
您不能恢复或取消对层次结构所做的更改。

要复制并粘贴成员：
1. 突出显示要复制的成员。
2. 在 Actions（操作）下，选择 Copy（复制） 。
3. 将光标放置到新位置中。
4. 依次选择 Actions（操作）和 Paste as Child（粘贴为子项）或 Paste as Sibling（粘贴为同级）。
5. 单击 Close（关闭）保存所做的更改，并返回到 "Dimensions and Models"（维和模型）。
6. 依次选择 Actions（操作）、Deploy（部署）和模型名称以更新模型。
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6加载和提取维成员
本主题介绍如何加载和提取 Narrative Reporting 应用程序的维和成员：
• 准备满足规范要求的平面加载文件。请参阅“设置加载文件格式”。
• 从现有数据源中加载元数据，快速构建应用程序。请参阅“从外部文件中加载维成员”。
• 从应用程序中提取数据以创建备份副本，将提取的文件重新加载到另一个系统，或者提取并手动修改成员。请参阅“将维成员提取到外部文件”。
模型数据是通过使用 "Load Data"（加载数据）和 "Extract Data"（提取数据）命令单独管理的。请参阅“加载、提取和清除数据”。
观看以下教程视频，您将了解管理员如何加载和提取 Narrative Reporting Cloud 的维成员。

 -- 加载和提取维成员.

作为维管理员，您可以从平面文件中加载维成员以快速构建应用程序；从应用程序中提取维成员以创建备份副本，将提取的文件重新加载到另一个系统，或者提取并手动修改成员。
设置加载文件格式

您可以通过一个加载平面文件将维加载到应用程序中。加载文件将覆盖现有数据。
要实现无缝加载，在创建数据源加载文件时，请按照以下要求操作：
• 加载文件应该使用 .txt 或 .csv 文件扩展名、遵循逗号分隔值 (.csv) 规则并用制表符分隔。可能的分隔符：

– 制表符
– 空格
– 逗号 (,)

– 分号 (;)

– 冒号 (:)

注：
如果任何列中的值包含与用作分隔符的字符相同的字符（例如，.csv 文件中的逗号），则必须使用指定的文本限定符字符（通常是双引号）将该值引起。

• 所有文件必须具有一个标题行。
• 一次只能导入一个维。
• 至少需要具有 "Name"（名称）和 "Parent"（父项）列。父项名称必须使用非唯一的成员名称来提供限定名称或路径。列顺序无关紧要。
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• 成员名称必须括在单引号或双引号中。所选的文本限定符取决于任何成员名称中使用的引号。如果在成员名称中使用撇号（例如，Member’s Equity），则使用双引号作为文本限定符（例如，"Member’s Equity"）。
• 留出一个空白字段，用于保留现有文本或选择项。不要输入文字 <Blank>。
• 在该字段中输入 <None>，可删除现有文本或选择项。
有关创建维、成员和属性的信息，请参阅“使用层次结构编辑器管理维”。
以下示例加载文件显示了 "Sample Application"（示例应用程序）中的 "Fiscal
Calendar"（会计日历）维的成员和属性。

图 6-1    示例加载文件格式

从外部文件中加载维成员
在新应用程序中，您可以使用现有数据源中的元数据快速构建自己的应用程序。从应用程序 "Overview"（概览）屏幕的 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡中，您可以针对每个维执行一次导入。一次只能导入一个维。
维和成员是使用平面文件加载的。作为先决条件，您必须根据 Narrative Reporting 模板将现有文件格式化为 CSV 或 TXT 文档，并将设置好格式的文件保存到您的文件系统中。请参阅“设置加载文件格式”。
要执行加载操作，用户必须拥有要导入的维的管理员权限。请参阅“授予访问权限”。

注意：
如果您已有应用程序，作为一项最佳实践，Oracle 建议您在加载新的或修改的维和成员之前，创建一个提取文件作为备份。

要从外部文件中加载元数据：
1. 在本地文件系统上为选定的维准备加载文件，如“设置加载文件格式”中所述。
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2. 从主页中选择以下选项：
• 依次选择 Library（库）和 Application（应用程序）
• Application（应用程序）

3. 打开应用程序，并转至 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡。
4. 对于要从外部数据源中添加成员的维，选择维名称旁边的向右箭头，然后选择 Load

Members（加载成员）。
 

 

5. 在 Load Members（加载成员）对话框中，单击 Browse（浏览）在本地文件系统上导航到选定维的格式化 CSV 或 TXT 加载文件。
选中了预先设置了格式的文件时，Browse（浏览）按钮将会变为 Update（更新）。选择
"Update"（更新）可选择其他文件。
 

 

6. 选择您在预先设置了格式的文件中用来标识单独字段的文件分隔符：
• 制表符
• 空格
• 逗号 (,)

• 冒号 (:)

• 分号 (;)
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注：
如果任何列中的值包含与用作分隔符的字符相同的字符（例如，.csv 文件中的逗号），则必须使用指定的文本限定符字符（通常是双引号）将该值引起。

7. 选择您在预先设置了格式的文件中用于将文本括起来的文本限定符（例如
"Product"、"California" 或 "Bicycle Parts"）。请使用以下字符之一：
• 双引号 (" ")

• 单引号 (')

注：
如果在成员名称中使用撇号（例如，Member's Equity），则使用双引号作为文本限定符（例如，"Member's Equity"）。

8. 选择排序顺序以管理选定维的成员加载：
• Order Existing as per Source Member Order（根据源成员顺序排序现有项）- 默认顺序。从包含共享成员的平面文件中加载成员时（例如，"Sample

Application"（示例应用程序）中的 "Entities"（实体）维），请使用默认顺序选项 "Order Existing as per Source Member Order"（根据源成员顺序排序现有项）。重要提示：导入期间，在相关基本成员之前添加共享成员时，其他排序选项可能会导致出现加载错误。
• Merge to Bottom of Existing Hierarchy（合并到现有层次结构的底部）- 将新成员添加到现有成员之后。
• Merge to Top of Existing Hierarchy（合并到现有层次结构的顶部）- 将新成员添加到现有成员之上。
• Sort Ascending after Import（在导入后按升序排序）- 完成加载后，按升序为整个成员列表排序。
• Sort Descending after Import（在导入后按降序排序）- 完成加载后，按降序为整个成员列表排序。

9. 可选：选择 Enable Detailed Member Auditing（启用详细的成员审核）以跟踪加载的详细信息。如果选中此选项，您可在加载完成后执行审核提取，在 "Library"（库）中的 "Audit Logs"（审核日志）文件夹中查看选定维的详细信息。

注意：
启用“详细的成员审核”可能会明显影响加载性能。

10. 单击 Load Members（加载成员）以开始操作。"Load Confirmation"（加载确认）对话框将显示导入正在进行。加载完成后，将显示一条成功消息。加载期间出现的任何错误均会显示在对话框底部。
 

第 6 章从外部文件中加载维成员

6-4



 

11. 导航到您的应用程序，并在 "Dimension Hierarchy"（维层次结构）选项卡上查看选定维的层次结构。
 

 

将维成员提取到外部文件
您可以从 Narrative Reporting 应用程序中提取维成员来执行下列某些任务：
• 手动更新提取的文件，然后将文件重新导入到应用程序中。
• 定期创建备份副本。
• 将提取的文件重新加载到另一个系统。

注：
要为个别成员或模型提取数据，请参阅“提取、加载和清除数据”。

默认情况下，提取的文件将格式化为文本文件。提取的文件是通过浏览器下载的，因此您可以将文件保存在本地文件系统。
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注意：
如果您已有应用程序，作为一项最佳实践，Oracle 建议您在加载新的或修改的维和成员之前，创建一个提取文件作为备份。

要执行加载操作，用户必须拥有要提取的维的管理员权限。有关设置权限的详细信息，请参阅“授予访问权限”。
要将元数据提取到外部文件：
1. 从主页中，打开该应用程序，然后打开 "Dimensions and Models"（维和模型）选项卡。
2. 对于要将成员提取到外部数据源的维，选择维名称旁边的下拉列表，然后选择

Extract Members（提取成员）。
 

 

3. 在 Extract Members（提取成员）对话框上，输入提取文件的名称。
 

 

4. 在 Extract Options（提取选项）下，选择您在预先设置了格式的文件中用来标识单独字段的文件分隔符：
• 制表符
• 空格
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• 逗号 (,)

• 冒号 (:)

• 分号 (;)

注：
如果需要在文件中使用逗号，则使用引号将逗号引起来。

5. 选择您在预先设置了格式的文件中使用的文本限定符。该限定符用于将要加载的文本作为单词或字符串括起来（例如 "Product"、‘California’ 或 "Bicycle Parts"）。请使用以下字符之一：
• 双引号 (")

• 单引号 (')

注：
如果在成员名称中使用撇号（例如，Member’s Equity），则使用双引号作为文本限定符（例如，"Member’s Equity"）。

6. 单击 Extract Members（提取成员）以开始操作，然后在 "Opening"（打开）对话框上选择 Save File（保存文件），然后单击 OK（确定），将提取文件保存到本地文件系统。记下该位置，以便您能够在提取完成时找到该文件。
7. 导航到本地文件系统上的该位置，查看提取的文件。使用 Excel 或文本编辑器（例如

TextPad 和记事本等）打开该文件。
示例 6-1    提取文件示例
以下是示例应用程序中“会计日历”维的提取文件示例。其中显示了成员维属性，例如：
• Name（名称）
• Parent（父项）
• Alias: Default（默认别名）
• Consolidation（合并）
• Data Storage（数据存储）
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7加载、提取和清除数据
本主题介绍如何加载、提取或清除数据：
• 加载数据 - 准备一个带分隔符的平面文件，将数据加载到应用程序中的模型
• 提取数据 - 备份应用程序中已存在的所有或部分数据
• 清除数据 - 删除应用程序中的所有或部分数据。
这三个选项均可在数据验证流程中使用。作为一项最佳实践，在清除数据和重新加载之前，请始终提取数据来作为备份。
您可以通过用户界面或者使用 EPM Automate 命令加载或提取数据。要使用 EPM Automate命令，请参阅“EPM Automate 命令”
观看以下教程视频，您将了解管理员如何加载、提取和清除 Narrative Reporting Cloud 中应用程序模型的数据。

 -- 管理数据.

您可以通过用户界面或者使用 EPM Automate 命令加载和提取数据。以下教程显示了如何通过用户界面管理数据。
加载数据

本主题涵盖了将数据加载到模型的先决条件步骤、加载文件要求、加载文件示例和过程。
将数据加载到模型中
将数据加载到应用程序模型中是通过一个加载平面文件完成的。加载文件将覆盖现有数据。要获得有关如何准备文件的帮助指南，请查看示例数据加载文件。管理员可能已将该文件添加到库中，该文件名为 data.export.txt。
加载数据先决条件
• 您必须已创建了至少含一个模型的应用程序，且该模型已包含多个可用的维和成员。
• 您已在文件中标识了可访问的源数据。
加载数据文件要求
• 该文件必须采用分隔文件格式。
• 可能的分隔符包括：制表符、空格、逗号、分号和冒号。如果您需要在文件中使用逗号，则必须将它用引号引起来。
• 文件可以为 pacteraspecial.ZIP、TXT 或 pacteraspecial.CSV 文件。
• 在数据值之前，文件的每一均必须是数据的有效维交叉点。
• 使用单引号或双引号将含空格或特殊字符的成员名称引起来。
• 数据值可以包含数字及其修饰符。数据值不得包含引号。
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表 7-1    数据值修饰符
有效修饰符 示例
货币符号：• 美元 $
• 欧元 €
• 日元 ¥

$12 是有效值，而 $ 12 是无效值，这是因为美元符号和 12 之间有空格。

带括号的数字表示负数 (12)数字前的减号。数字后的减号无效。 -12小数点 12.3含或不含逗号的较大数字 1,345,218 和 1345218 均为有效值
#MI 或 #MISSING 表示缺失值或未知值
加载文件示例
以下是 Narrative Reporting 中包含的示例应用程序所使用的 data.export.txt 加载文件的内容示例。此示例使用 WordPad 作为文本编辑器，且未显示文件自身中的所有值。
标识维交叉点之后，您可以看到实际的数据值将会显示，#Mi 表示未知值，且成员名称已用双引号引起来。
 

 请注意，此示例中的维并未出现在加载文件自身中。例如：
• “年份”为 FY15

• “货币”为 USD

• “实体”为 E01_0

• “方案”为“实际”或“计划”
从平面文件中加载数据
要从平面文件中加载数据：
1. 将准备好的数据加载文件上传到库。

a. 从主页中，单击 Library（库）。
b. 从要上传到的文件夹中，单击 Create（创建），然后选择 Upload File（上传文件）。
c. 浏览到数据加载文件在本地驱动器上的位置，然后选择该文件。
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d. 依次单击 Open（打开）和 OK（确定）。数据加载文件将出现在您的库文件夹中。
2. 从主页中，选择 Application（应用程序），并选择 Dimension and Models（维和模型）选项卡。
3. 选择 "Model"（模型）下拉菜单，然后选择 Load Data（加载数据）。

 

 

4. 选择您的加载文件（.ZIP、TXT 文件或 .CSV）：

注：
一次只能加载一个文件。

 

 

5. 确定加载选项：
a. 选择文件分隔符：制表符、空格、逗号、冒号、分号
b. 选择文本限定符：双引号或单引号。

6. 单击 Load Data（加载数据）。如果有错误（例如，成员名称未知、文件格式设置不当或数据值出现在有效维交叉点之前），则您将在一个异常文件中看到错误列表。
7. 系统将显示一条确认消息，通知您已启动一个后台流程来加载数据。当该流程完成后，您将在消息中心看到一条消息。如果文件中有错误，可以查看错误日志文件。
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提取数据
您可以轻松从模型中提取数据。您可以选择提取模型中的所有数据或者仅提取部分数据。作为一项最佳实践，建议您执行提取来完成以下任务：
• 定期备份模型中的数据
• 在执行清除所有数据或清除部分数据操作之前备份数据。
提取模型中的所有数据
要提取模型中的所有数据：
1. 从 "Model"（模型）下拉菜单中，依次选择 Extract Data（提取数据）和 All Data（所有数据）。

 

 

2. 标识目标文件名。由于该文件将是一个 ZIP 文件，因此系统会自动添加 .zip 扩展名。
 

 

3. 为数据提取选择库中的位置。
4. 确定提取选项：
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• 文件分隔符（制表符、空格、逗号、冒号、分号）
• 文本限定符：双引号或单引号

5. 单击 Extract Data（提取数据）。将显示一条确认信息，指出已启动后台流程来提取数据，这些数据将保存到您在“库”中指定的位置。
提取模型中的部分数据
要提取模型中的部分数据：
1. 从 "Model"（模型）下拉菜单中，依次选择 Extract Data（提取数据）和 Partial Data（部分数据）。

 

 

2. 从维下拉列表中选择一个维。例如，"Fiscal Calendar"（会计日历）。
3. 单击“成员选择器”图标，以便选择成员并向下钻取到下一级别。

 

 

4. 单击箭头图标，将该成员添加到选择项中。
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 如果成员是一个父项（例如 Q1），则系统将在您的选择列表中自动添加 Bottom 函数。此函数返回层次结构中位于选定成员下方的所有最低级别的成员。
5. 重复执行这些步骤，选择用于定义部分数据提取的剩余维和成员。

 

 

6. 标识目标文件名。由于该文件将是一个 ZIP 文件，因此系统会自动添加 .zip 扩展名。
7. 为数据提取选择库中的位置。
8. 确定提取选项：

• 文件分隔符（制表符、空格、逗号、冒号、分号）

第 7 章提取数据

7-6



• 文本限定符：双引号或单引号
9. 单击 Extract Data（提取数据）。将显示一条确认信息，指出已启动后台流程来提取数据，这些数据将保存到您在“库”中指定的位置。

提取的数据文件示例如下所示：
 

 

清除数据
清除数据允许您删除模型中的数据。您可以执行“清除所有数据”或“清除部分数据”。作为最佳实践，您在清除数据之前应始终执行提取。
例如，假设您知道九月的数据不正确。您可以将九月的数据提取到备份中，然后使用“清除部分数据”仅删除九月的数据。随后，您可加载九月的新数据。
或者，如果您在执行数据验证流程后发现需要完全重新加载数据，则可能需要清除模型中的所有数据。首先，您将执行提取来备份数据。然后，在加载新数据之前使用“清除所有数据”选项。
要清除模型中的所有数据：
1. 从 "Model"（模型）下拉菜单中，依次选择 Clear Data（清除数据）和 All Data（所有数据）。

 

 您将看到一条警告消息，指出由于清除数据操作无法撤消，作为预防措施，请执行提取。
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2. 如果您已提取所有数据进行备份，请单击 OK（确定）以响应警告。您将收到一条确认消息，指出数据已清除。
要清除模型中的部分数据：
1. 从 "Model"（模型）下拉菜单中，依次选择 Clear Data（清除数据）和 Partial

Data（部分数据）。
 

 

2. 从下拉列表中选择相应维，然后选择成员选择器图标。
选择所需的成员，然后依次单击 Close（关闭）和 OK（确定）。
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3. 您将看到一条警告消息，指出您需在清除部分数据之前提取数据。
 

 如果您已提取数据进行备份，请单击 OK（确定）以响应警告消息。您将收到一条确认消息，指出数据已清除。
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8库概览
另请参阅：
• 了解库库是 Narrative Reporting 对象存储库。

了解库
库是 Narrative Reporting 对象存储库。
使用它，您可以在熟悉的直观界面（借鉴了知名应用程序）中组织和管理内容。其界面和功能借鉴了现有的桌面和基于 Web 的文件和文档管理系统。例如，使用库文件夹可以组织和存储报表包、应用程序、审核日志文件、图形文件和 Microsoft 文档等对象。此外，您还可以创建对象的快捷方式，并使用系统生成的个人文件夹（例如，"Recent"（最近）、"Favorites"（收藏夹）和 "My Library"（我的库））来组织内容。您还可以创建自己的文件夹。创建文件夹之
后，您可以向其他用户授予对这些文件夹的访问权限。请通过视频 了解 Narrative
Reporting 库来了解有关库的详细信息。
具有库管理员角色的用户可以：
• 创建文件夹并看到所有子文件夹和文件夹内容，但除非具有相应的权限，否则不能打开和查看文件夹的内容。
• 在他们具有写入权限的任何文件夹中创建快捷方式。

图 8-1    库的示例
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具有服务管理员角色的用户具有对库中的任何对象或文件夹执行任何操作或任务的全部能力。服务管理员可以查看每个用户的 "My Library"（我的库）文件夹，并且可以不受限制地访问服务。但是，他们无法查看其他用户的 "Favorites"（收藏夹）或 "Recent"（最近）文件夹，因为这些文件夹仅包含快捷方式。
库具有以下优势：
迁移
您可以在环境之间及其内部迁移文件夹、报表包、报表、工作簿、分别输出定义、数据源、附注、字体、第三方文件和应用程序（如适用）。还可以在库中使用导出、下载和导入功能迁移对象，或者通过使用 EPM Automate 命令迁移对象。要迁移附注对象，请使用附注管理器。请参阅“将附注对象从一个环境迁移到另一个环境”、“附注管理器迁移对象”和“EPM Automate 命令”。
审核
对象管理员可以针对其对象运行审核报表。服务管理员可以针对整个系统运行附加审核报表。有关审核的其他信息：
• 系统中的操作将捕获到正在运行的系统审核中。
• 您可以为自己具有管理员权限的文件夹或对象提取审核条目。
• 提取文件是从正在运行的系统审核（属于在 "Create Audit File"（创建审核文件）中输入的时间范围内）创建的，并保存在库内的 "Audit Logs"（审核日志）文件夹中。
有关审核的详细信息，请参阅“使用审核”。
内置智能
库是基于角色的，用户既可以查看他们具有显式访问权限的内容，也可以查看通过报表包工作流获得的内容。例如，doclet 作者只有在创作阶段启动之后才能在库中查看报表包。请参阅“在库中创建对象”。
自定义和检查
用户可以通过“为内容窗格文件夹和对象设置默认视图”自定义库的视图。例如，为一个或所有文件夹设置默认视图首选项，并对文件夹的内容进行排序。您可以检查或审核文件夹的属性。例如，作为服务管理员，您可以从 "Inspect"（检查）对话框的
"properties"（属性）选项卡中编辑对象名称，并查看对象类型、对象在库中的位置（或路径）和说明等。您可以分配对象的访问权限，以便只有一部分受众能够查看或打开对象。此外，您还可以审核对象的历史记录以及对其执行的操作。请参阅“检查文件夹和对象”。

如何使用库
打开库的方法有多种。
您可以选择以下选项之一来打开库：
• 从主页上的欢迎面板中，选择 Open（打开）：
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• 在主页上，选择 。
默认情况下，库将打开到 "Recent"（最近）文件夹。库 UI 的示例：
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图 8-2    示例库

了解导航窗格和内容窗格
库的导航窗格包含一系列默认文件夹、系统生成的文件夹和个人文件夹。
内容窗格包含导航窗格中各个文件夹的内容。单击并拖动垂直分隔符，可调整这些窗口。
在导航窗格中，用户创建的文件夹和系统生成的个人文件夹有助于您保持一切井井有条。
• 用户创建的文件夹，例如 John Smith Report Packages。
• 系统生成的个人文件夹，例如 "Recent"（最近）、"Favorites"（收藏夹）和 "My

Library"（我的库）：

注：
以下文件夹可用的菜单和操作因角色而异。

Recent（最近）包含最近访问的内容的快捷方式。保留的最近快捷方式数是在首选项中设置的，请参阅“管理用户首选项”中的 "Library"（库）选项卡。您可以检查快捷方式（为只读的）来查看对象属性。刷新可更新内容。请参阅“检查”。有关如何访问操作菜单以选择这些选项的详细信息，请参阅“使用 "Action"（操作）菜单”。适用于此文件夹的其他规则如下：
• 只有给定用户可以查看此文件夹中的快捷方式。
• 用户不能复制、移动或重命名此文件夹中的快捷方式。
• 用户可以删除此文件夹中的快捷方式。
• 如果更改了“最近”快捷方式指向的对象的名称，快捷方式的名称也会随之更改。
• 如果删除了源对象，最近快捷方式也会随之删除。
• 给定用户能否访问“最近”快捷方式指向的对象，取决于该用户对基本对象（而非快捷方式）的权限。
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• 最近对象的 "Inspect"（检查）对话框中显示的对象属性来自源对象。
Favorites（收藏夹）包含标记为收藏项的对象的快捷方式。包括与 "Recent"（最近）文件夹相同的可用选项。适用于此文件夹的其他规则如下：
• 只有给定用户可以查看此文件夹中的快捷方式。
• 用户可以重命名和删除此文件夹中的快捷方式，以及添加或更改说明。
• 用户只能在 "Favorites"（收藏夹）文件夹或其子项中移动此文件夹中包含的子文件夹或快捷方式。
• 用户不能在 "Favorites"（收藏夹）文件夹与外部之间复制或移动对象，包括复制和移动快捷方式。
• 收藏夹快捷方式的名称不需要与源对象匹配，如果源对象的名称发生更改，收藏夹中所含快捷方式的名称保持不变。
• 如果删除了源对象，收藏夹对象也会随之删除。
• 收藏夹对象（快捷方式或文件夹）的 "Inspect"（检查）对话框中显示的对象属性来自收藏夹对象。
My Library（我的库）
Excel 电子表格、Word 文档、快捷方式和文件夹等个人对象。包括与 "Recent"（最近）和
"Favorites"（收藏夹）文件夹相同的选项，外加审核。您不能授权其他用户访问 My Library（我的库）中的内容。审核类型的对象文件是在 Audit Logs（审核日志）文件夹中创建的，
audit 将添加到对象名称，例如 Audit — reportpackageRP1。适用于此文件夹的其他规则如下：
• 只有服务管理员或给定用户才能查看此文件夹中的对象。
• 您不能在 My Library（我的库）文件夹中创建报表包，也不能将报表包移动或复制到其中。但是，您可以使用 My Library（我的库）文件夹中的报表包的快捷方式。
• 可以将其他对象复制或移入到此文件夹中，或者从此文件夹中复制出或移出。
系统生成的文件夹，即 "Audit Logs"（审核日志）、"Report Packages"（报表包）、"Reports"（报表）、"Books"（工作簿）、"Bursting Definitions"（分别输出定义）、"Application"（应用程序）、"Fonts"（字体）和 "Data Sources"（数据源）：
• Audit Logs（审核日志） - 包含从系统级别或对象创建的系统和对象类型的审核文件。
• Report Package（报表包）- 包含报表包，这些报表包位于库的文件夹中的其他位置（即创建它们的位置）。
• Application（应用程序） - 包含已创建的应用程序。
• Fonts（字体）- 包含可用于对象的字体。

Data Sources（数据源） - 包含为 Reports（报表）创建的数据源连接。
Reports（报表）- 包含报表，这些报表位于库的文件夹中的其他位置（即创建它们的位置）。

• Books（工作簿）
- 包含工作簿，这些工作簿位于库的文件夹中的其他位置（即创建它们的位置）。

• Bursting Definitions（分别输出定义）- 包含分别输出定义，这些分别输出定义位于库的文件夹中的其他位置（即创建它们的位置）。
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使用定位器链接
使用内容区域顶部的定位器链接，可以跟踪文件夹和对象在库中的位置。
当您在目录深层时，定位器链接特别有用。单击该链接可以返回到先前的目录级别，也可以返回到库结构中的上一级。

图 8-3    内容窗格中的定位器链接

使用 "Action"（操作）菜单
使用 "Actions"（操作）菜单对库对象执行操作：
• 使用导航窗格顶部的 "Actions"（操作）菜单 ，对导航窗格中的文件夹执行操作。您可执行的操作因您对文件夹的访问权限而异。例如，查看者无法运行审核。例如，您可以检查、审核并刷新系统生成的文件夹，可以对您创建的文件夹执行任何操作。

• 使用内容区域顶部的 "Actions"（操作）菜单 ，可以对内容区域中的一个或多个对象执行操作。例如，您可以使用 "Actions"（操作）菜单编辑报表包的属性，或者选择要移动或复制到其他位置的多个文件夹。
创建现有报表包的副本

您可以创建现有报表包的副本，并将该副本用作下一个报告周期的基础。复制功能可创建报表包定义的完整副本。这包括所有报表包属性、所有 doclet、所有用户分配以及所有变量。doclet 包含 doclet 文件的上次签入版本。副本不包括与源报表包开发有关的任何详细信息。副本将不包括源报表包的任何历史记录、之前的版本、审核实例或签署实例。需要做的只是更新日期并检查分配。
要创建报表包的副本：
1. 从库中原始报表包所在的文件夹中，选择要复制的报表包，但是不打开该报表包。
2. 选择要复制的报表包旁边的 ，然后选择 Copy（复制）。
3. 选择一个现有的文件夹或使用  在希望将复制的报表包放置到的位置创建一个新的文件夹。
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注：
如果复制到现有的文件夹，您必须对要将复制的报表包放置到的文件夹具有写入访问权限。

4. 从显示的对话框中选择 OK（确定）。

注：
本主题也适用于库中您有权访问的其他对象，例如报表。

移动报表包
您可以将报表包重新定位到其他位置。
要移动报表包：
1. 从库中原始报表包所在的文件夹中，选择要移动的报表包，但是不打开该报表包。
2. 选择要移动的报表包旁边的 ，然后选择 Move（移动）。
3. 选择一个现有的文件夹或使用  在希望将报表包移至的位置创建一个新的文件夹。

注：
移至现有的文件夹时，您必须对要将报表包移至的文件夹具有写入访问权限。

4. 从显示的对话框中选择 OK（确定）。

注：
本主题也适用于库中您有权访问的其他对象，例如报表。

使用 "Create"（创建）菜单
“创建”菜单允许具有适当角色的用户创建以下各项：
• 使用导航窗格顶部的“创建”图标  创建文件夹来存储对象。
• 使用内容窗格顶部的“创建”图标  来创建对象。例如，创建文件夹和报表包以及上传文件和系统审核文件。
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注：
当选择了用于创建报表包的选项时，将显示 "Create Report Package"（创建报表包）向导。请参阅“创建报表包”。

使用连接和远程库
概览
您可以通过 Narrative Reporting 中的连接定义对 Reports（报表）数据源和 Remote
Libraries（远程库）的访问。
• 连接简化了 Reports（报表）数据源的创建和维护，并允许您在一个区域中维护某个应用程序中的多个多维数据集的凭据。

Note:

您仍可以选择使用库中的数据源对象来维护与多维数据集的连接；但是，也可以在连接中进行此操作。
• 使用连接，您还可以通过远程库访问同一域中的 Oracle Enterprise Performance

Management Cloud 平台实例中的报告对象。在 Narrative Reporting 库中，用户可以浏览远程库以打开报告对象，或将报表从 EPM 云平台复制到 Narrative
Reporting。
支持的对象包括 Reports（报表）和 Report Snapshots（报表快照）、Books（工作簿）、Bursting（分别输出）、Microsoft Office 文件和 PDF。

• 只有服务管理员角色才能创建和维护连接。
连接支持所有 Reports（报表）数据源：EPM 云平台（Enterprise Profitability and Cost
Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块、Financial Consolidation and
Close、Tax Reporting）、Essbase Cloud、Fusion ERP、Profitability and Cost
Management (PCM)。
• EPM 云平台连接：您可以访问多维数据集以生成报表，并可以访问远程库。
• Essbase、Fusion ERP、Profitability and Cost Management (PCM) 连接：您可以访问多维数据集，但只能生成报表。
创建连接时，需要选择连接类型（基于数据源类型）并填写 Server Name（服务器名称）和 Admin Credentials（管理员凭据）以及其他字段，具体取决于数据源。（可选）您还可以选择要添加为数据源的多维数据集。库中的数据源对象使用连接作为父对象“容器”，您可以在其中选择要使用的连接，以及从该连接选择多维数据集。
对于 EPM 云平台连接，您可以选择启用远程库，以便用户在 Narrative Reporting 中使用这些连接访问报告内容。
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Connection（连接）对话框，您可以在其中创建和编辑连接。对于 EPM 云平台连接，您可以选中 Enable Library（启用库）以向最终用户公开远程库。在 Manage Data Sources（管理数据源）下，您可以创建和管理 Reports（报表）的数据源。
 

 
Data Source（数据源）对话框，您可以在其中创建与特定多维数据集的连接。也可以在
Connections（连接）对话框中定义多维数据集连接。
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 与 EPM 云平台实例连接的远程库可用于访问报告对象。
• 访问远程库的 Narrative Reporting 用户需要是用户角色，并且必须具有通过连接访问对象的权限。
• 启用 Remote Libraries（远程库）无法访问其他 Narrative Reporting 实例，只能访问 EPM 云平台实例（Enterprise Profitability and Cost Management、自由形式、Planning 和 Planning 模块、Financial Consolidation and Close、Tax

Reporting）。
• 您无法编辑远程库中的任一对象。您只能打开任一对象或复制报表。只能在 EPM云实例中直接编辑对象，无法从 Narrative Reporting 中的远程库编辑对象。

 -- 使用连接和远程库.

创建和编辑连接
要创建连接：
1. 在 Narrative Reporting 主页上的 Tools（工具）图标下，可以选择 Connections（连接）。
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2. 在 Manage Connections（管理连接）中，单击  以添加新连接。
 

 

3. 在 Name（名称）中，输入连接的描述性标识符，例如数据源和服务器的组合。
4. 在 Type（类型）中，选择数据源的类型：

• Oracle Enterprise Performance Management Cloud，用于：
– Enterprise Profitability and Cost Management

– 自由形式
– Planning 和 Planning 模块
– Financial Consolidation and Close

– Tax Reporting

• Oracle Essbase Cloud

• Oracle Profitability and Cost Management Cloud Essbase 提供程序
• Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序
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• Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS)

5. 在 Server Name（服务器名称）中，输入不含协议和 URL 的数据源服务器名称。例如，对于 EPM 云，如果数据源 URL 为 https://<servername>/
HyperionPlanning，则服务器名称为 <servername>。

6. （仅限 Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序和 Oracle Essbase Analytic
Provider Services (APS)）：在 Essbase Server Name（Essbase 服务器名称）中，输入 Essbase 服务器的名称。默认情况下，对于 Fusion 应用程序，服务器名称为 "Essbase_FA_Cluster"；对于 Essbase APS，服务器名称为
"EssbaseCluster-1"。

7. 在 Identity Domain（身份域）中，输入数据源 pod 的身份域。

Note:

• Oracle Essbase Cloud、Oracle Fusion Applications Essbase 提供程序或 Oracle Essbase Analytic Provider Services (APS) 不需要。
• Oracle Cloud Infrastructure (OCI) 上的 EPM 云部署不需要。

8. 输入管理员用户 ID 和密码。管理员用户 ID 需要是数据源级别的服务/系统管理员角色，即 Fusion Applications 的 BI 管理员角色。

Note:

必须使用要创建的连接所指向的数据源的管理员凭据登录到 Narrative
Reporting。例如，如果 Planning 模块管理员是 PlanAdmin，则必须使用
PlanAdmin 身份证明登录到 Narrative Reporting，才能创建指向
Planning 模块数据源的数据源连接。输入用于在源处执行原生身份验证的用户 ID 和密码凭据。不支持使用身份断言技术的单点登录。

9. 单击 Test Connection（测试连接）。
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 （仅限 Oracle Essbase Cloud）：在对话框中单击 Yes（是）以信任连接。此设置会存储，以便您不必再次回答该问题。
10. 对于 EPM 云连接，（可选）选中 Enable Library（启用库）以公开远程库。
11. 要选择要添加为数据源的多维数据集：

• 在 Manage Data Sources（管理数据源）下，单击  Add Data Sources（添加数据源）以添加 Reports（报表）要连接到的一个或多个多维数据集。
• 对于每个多维数据集，填写 Data Source Name（数据源名称），在 Application

Name（应用程序名称）和 Cube Name（多维数据集名称）下选择名称。
 

 

选择多维数据集后，可以单击  预览维列表。
• 在 Manage Data Sources（管理数据源）工具栏上，您可以：编辑现有数据源，创建新数据源，删除数据源，以及刷新视图。
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• 单击 OK（确定）以添加连接。连接将显示在 Manage Connections（管理连接）下的列表中。
要编辑连接：
在 Manage Connections（管理连接）中，选择连接，然后从 Actions（操作）菜单中选择 Edit（编辑）。编辑连接时，可以更改 Connection Name（连接名称）和 Server（服务器），以及 Application Name（应用程序名称）和 Cube Name（多维数据集名称）。

Note:

• 更改 Connection Name（连接名称）不会影响使用相应连接的报表对象。
• 更改 Server（服务器）、Application Name（应用程序名称）或 Cube

Name（多维数据集名称）会导致使用相应连接的报表对象指向新目标。
• 为安全起见，您在编辑连接时必须重新输入管理员凭据。

访问其他用户的库
系统管理员和库管理员可以搜索和检索其他用户的系统生成的个人文件夹内容，或者用户生成的文件夹的内容，例如 My Library（我的库）文件夹。利用这些权限，服务管理员能够查看和检索其他非在岗用户的文件。例如，当某人在度假时，报表包生产工作流仍可继续进行。
服务管理员可以搜索用户的库，方法是从导航窗格的 "User Libraries"（用户库）区域中选择 "Select User"（选择用户）图标 ，然后在搜索字段中输入 John Smith 的姓名以找到 John Smith 的库，并在 John Smith 的个人 "My Library"（我的库）文件夹中检索完成报表包所需的缺失文件。
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有关授予对库对象的访问权限的信息，请观看此视频  授予对库对象的访问权限。
为内容窗格文件夹和对象设置默认视图

要为库的内容区域中列出的一个文件夹或所有文件夹和对象设置默认视图，请通过依次选择
"Actions"（操作）  菜单和 View（查看）菜单来选择和清除可用的列名称。请参阅“为内容窗格文件夹和对象设置默认视图”。例如，在下图中，已从 "View"（查看）菜单中选择了
"Favorite"（收藏夹）、"Type"（类型）和 "Modified On"（修改时间），且相应的列显示在库的内容区域中。

注：
为"View"（查看）菜单显示的列名称列表取决于对象、文件夹类型和用户权限。
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图 8-4    "View"（查看）菜单

对文件夹内容进行排序
通过将光标悬停在标题区域的上方并选择升序或降序  图标，您可以按表格中的标题对文件夹内容进行排序。

使用审核
审核存储在系统生成的 Audit Logs（审核日志）文件夹中。它包含系统生成的针对整个系统的审核以及针对特定对象运行的审核报表。服务管理员可以在库对象和文件夹上运行审核类型提取。利用审核提取，可以查看对象或文件夹的更改者、更改时间和更改内容。
关于审核的注意事项和操作：
• 系统中的操作将捕获到正在运行的系统审核中。
• 用户可以将文件夹或对象的审核条目提取到他们具有管理员权限的位置。
• 此文件夹中只允许存在审核日志类型的对象。
• 所有用户均可查看此文件夹，但仅允许查看自己创建的审核日志对象。
• 具有服务管理员角色的用户可以查看所有审核日志对象。
• 用户不能将任何对象复制或移入到此文件夹中，也不能将对象从此文件夹中复制出或移出。
• 用户可以下载和删除审核日志对象。
有关详细信息，请参阅“执行审核”。

搜索库
要在库中搜索文件夹或对象，请在内容窗格顶部的搜索文本框中输入搜索文本，然后选
择搜索图标 。请参阅“搜索库”。搜索结果将显示在内容区域中。默认情况下，搜索在当前文件夹中执行。选择 Search Library（搜索库）可扩大搜索范围以包括整个库。
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图 8-5    搜索结果选项

在库中创建对象
库是自适应的，并且可动态强制执行在对象类型上提供的特定文件夹规则和操作。库中可采取的操作是特定于位置的。也就是说，您可以采取的操作取决于您在库中的位置。
例如，您可以在库中创建个人文件夹来组织对象。单击导航窗格或内容窗格中的 。如果在导航区域中创建文件夹，则该文件夹将添加在系统生成的文件夹之后而不是添加到其中。在内容区域中，您可在从导航窗格中选择的以下任一文件夹内创建个人文件夹来帮助组织内容：
• Favorites（收藏夹）
• My Library（我的库）
• Application（应用程序）
• 您创建的或可以访问的任何个人文件夹
根据您在导航窗格中选择的文件夹类型，您可能会有更多选项。例如，如果选择了 My Library（我的库）文件夹，则您可以检查并审核。

注：
对于 Narrative Reporting 本地化版本，您不应创建与翻译的系统文件夹拼写相同的自定义文件夹。这是因为，在打开英文 Narrative Reporting 的同一本地化版本时，会产生一定的影响。

组织和维护库
从导航窗格中，可以使用“操作”  图标执行以下操作来组织和维护库。
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注：
有些操作可能不适用于系统生成的个人文件夹或系统个人文件夹。

• 检查 - 查看和更改属性以及访问权限，查看历史记录。有关详细信息，请参阅“检查文件夹和对象”。
• 移动 - 将文件夹和内容重新放置到新位置。
• 审核 - 提取可用来调查文件夹的结果。
• 刷新 - 更新文件夹来查看对内容所做的最新更改。
• 导出 - 为文件夹及其内容创建一个 zip 文件，并将此文件添加到所选位置。
从内容窗格中，根据文件夹类型或选定对象和应用于该位置（文件夹）或对象的安全
性，您可以使用“操作”  或  图标之一执行以下这些操作来组织和维护库：
• 下载 - 将文件夹或对象移动或复制到其他位置。
• 检查 - 查看或更改对象或文件夹的属性、访问权限，以及查看历史记录。请参阅“检查文件夹和对象”。
• 删除收藏夹快捷方式 - 从 "Favorites"（收藏夹）文件夹中删除快捷方式。
• 审核 - 提取可用来调查文件夹的结果。
• 添加至收藏夹 - 允许在系统生成的 "Favorites"（收藏夹）文件夹中显示对象。
• 导出 - 为文件夹及其内容创建一个 ZIP 文件，并将此文件保存到所选位置。
• 导入 - 从库或本地导入文件。
• Copy URL to Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）- 提供直接 URL 以打开库对象，例如报表包、报表、快照报表、工作簿或第三方文件。

注：
从库的内容窗格中选择某个对象后，会自动在其原生环境中打开该对象。例如，选择某个报表包后，该报表包将在报表中心内打开。系统会提示您打开或保存第三方文档，例如 XLSX 文件。

针对报表包、报表和应用程序采取操作
可以对库对象执行的操作会有所不同。
Report Package（报表包）
从库的 "Report Packages"（报表包）文件夹中选择一个报表包后，该报表包将在报表中心打开。您可以执行的操作取决于您的角色和报表包的状态。请参阅“创建报表包”。可从内容窗格中对报表包执行以下操作：
• Open（打开）- 打开报表包。
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• Edit（编辑）- 在报表中心编辑报表包。
• Inspect（检查）- 查看和更改属性、查看访问权限，以及查看历史记录。
• Copy（复制）- 创建报表包的副本。
• Copy URL to Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）- 提供直接 URL 以打开库对象，例如报表包、报表、快照报表、工作簿或第三方文件。
• Move（移动）- 将报表包移至您有权访问的其他文件夹。
• Audit（审核）- 提取报表包的审核条目。请参阅“执行审核”。
• Export（导出）- 为文件夹及其内容创建一个 ZIP 文件，并将此文件保存到所选位置。请参阅“迁移对象”。
• View in Library Folder（在库文件夹中查看）- 在相应的库位置中查看报表包。

注：
仅当选择了 Report Packages（报表包）文件夹时才可用。

报表和工作簿
从库的 "Reports"（报表）或 "Books"（工作簿）文件夹中选择某个报表或工作簿时，将打开该报表或工作簿。您可以执行的操作取决于您的角色和报表的状态。可从内容窗格中执行的一些操作如下：
• Open（打开）- 在 Reports（报表）中打开报表。
• Open As（打开为）：

– 以下列格式之一打开 Report（报表）：Excel、HTML 或 PDF。
– 通过 Excel 或 PDF 格式打开 Books（工作簿）。

• Edit（编辑）- 在 Reports（报表）中编辑报表。
• Inspect（检查）- 查看和更改属性、查看访问权限，以及查看历史记录。
• Copy（复制）- 创建报表的副本。
• Copy URL to Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）- 提供直接 URL 以打开库对象，例如报表包、报表、快照报表、工作簿或第三方文件。
• Move（移动）- 将报表移至您有权访问的其他文件夹。
• Audit（审核）- 提取报表的审核条目。请参阅“执行审核”。
• Export（导出）- 为文件夹及其内容创建一个 ZIP 文件，并将此文件保存到所选位置。请参阅“迁移对象”。
• View in Library Folder（在库文件夹中查看）- 在报表的库文件夹位置查看报表。

注：
仅当选择了 Reports（报表）文件夹时才可执行。

• Change Data Source（更改数据源）（仅限报表）- 为报表选择不同的数据源。
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Bursting Definitions（分别输出定义）
从库中的 "Bursting Definition"（分别输出定义）文件夹中选择分别输出定义时，将打开分别输出定义进行编辑。可从内容窗格中执行的一些操作如下：
• Edit（编辑）- 从库编辑分别输出定义。
• Inspect（检查）- 查看和更改属性、查看访问权限，以及查看历史记录。
• Copy（复制）- 创建分别输出定义的副本。
• Move（移动）- 将分别输出定义移至您有权访问的其他文件夹。
• Audit（审核）- 提取分别输出定义的审核条目。请参阅“执行审核”。
• Export（导出）- 为文件夹及其内容创建一个 ZIP 文件，并将此文件保存到所选位置。请参阅“迁移对象”。
• View in Library Folder（在库文件夹中查看）- 在相应的库位置中查看分别输出定义。
Data Sources（数据源）
从库的 "Data Sources"（数据源）文件夹中选择数据源时，将打开数据源进行编辑。可从内容窗格中执行的一些操作如下：
• Edit（编辑）- 编辑数据源。
• Inspect（检查）- 查看和更改属性、查看访问权限，以及查看历史记录。
• Export（导出）- 为文件夹及其内容创建一个 ZIP 文件，并将此文件保存到所选位置。请参阅“迁移对象”。
Application（应用程序）
从库的 Application（应用程序）文件夹中选择一个应用程序后，该应用程序将在应用程序中心打开。您可以对该应用程序执行的操作取决于您的角色和权限。您可从内容窗口执行的一些操作如下：
• Inspect（检查）- 从 "Inspect"（检查）对话框查看和更改属性、查看访问权限，以及查看历史记录。
• Audit（审核）- 提取库对象（例如报表包、报表、快照报表、工作簿或第三方文件）的审核条目。请参阅“执行审核”。
• Export（导出）- 为文件夹及其内容创建一个 ZIP 文件，并将此文件保存到所选位置，请参阅“迁移对象”。
此文件夹的规则如下所述：
• 只有应用程序对象驻留在此文件夹中。还允许存在其他子文件夹和对象。
• 所有系统用户都可以看到此文件夹并具有读取访问权限。对此文件夹内容的其他访问权限需要通过访问权限安全性来实现。
• 服务管理员、应用程序管理员和库管理员（专门负责创建子文件夹）对此文件夹具有写入访问权限。
有关应用程序和任务的详细信息，请参阅“了解 Narrative Reporting 应用程序”。
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迁移文件夹和对象
从导航或内容窗格中，根据文件夹类型或选定对象和应用于该位置（文件夹）或对象的安全
性，您可以使用 "Action"（操作）  或  图标之一执行以下操作：
• 导出 - 创建文件夹及其内容的 ZIP 文件，系统将提示您选择要将 ZIP 文件导出到何处。导出完成后，请参阅“迁移文件夹和对象”。

– 选择要导出的文件夹，随即将显示 "Select Folder for Export File"（选择存储导出文件的文件夹）。
– 选择要导出的文件夹。导出完成后，您将收到一条通知。
– 在选择用于导出的文件夹中将创建一个 ZIP 文件，文件名以 Export — 为前缀。

注：
要成功导出文件夹，用户必须对文件夹中的所有对象具有管理访问权限。

• 导入 - 用作从库或本地导入文件的迁移流程的一部分，有关如何从库完成此任务的详细信息，请参阅“迁移文件夹和对象”。

注：
还可以通过附注管理器迁移附注模板、附注及附注格式。有关详细信息，请参阅“将附注对象从一个环境迁移到另一个环境”。

检查文件夹和对象
"Inspect"（检查）对话框包含 "Properties"（属性）、"Access"（访问权限）和 "History"（历史记录）选项卡：
• Properties（属性）- 维护属性并查看文件夹和对象的其他详细信息。
• Access（访问权限）- 管理安全性、启用父文件夹中的权限、搜索要分配给此文件夹或对象的用户和组并提供管理、写入和查看权限。您还可以删除用户对文件夹和对象的访问权限。
• History（历史记录）- 查看对象和文件夹的历史记录。
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图 8-6    "Inspect"（检查）对话框示例

您可以从文件夹和对象的导航窗格和内容窗格中访问 "Inspect"（检查）。从导航窗格中，您可以审核并检查以下各项的属性选项卡：
• 系统生成的个人文件夹：

– Recent（最近）
– Favorites（收藏夹）
– My Library（我的库）

• 系统生成的文件夹：
– Audit Logs（审核日志）
– Report Packages（报表包）
– Application（应用程序）

注：
对于 "Application"（应用程序）文件夹，您还可以查看 "Access"（访问权限）和 "History"（历史记录）选项卡。

在 "Properties"（属性）  中，您可以编辑个人文件夹以及您创建的文件夹的名称和说明。此外，您还可以查看与文件夹或对象相关的属性。
要针对文件夹或对象分配或查看访问权限并管理文件夹或对象的安全性，请使用
"Access"（访问权限）选项卡 。"Access"（访问权限）选项卡仅针对您已获得权
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限的文件夹和对象提供。有关 "Access"（访问权限）选项卡的详细信息，请参阅“授予访问权限”。

在 "History"（历史记录）  中，您可以查看文件夹或对象的历史记录。如果从导航或内容窗格中为某个文件夹选择了 "Inspect"（检查），则 "History"（历史记录）选项卡将显示该文件夹的结果。只有管理员才会看到文件夹中所有对象的历史记录。
将 URL 复制到剪贴板

Copy URL to Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）功能支持复制库对象（例如报表包、报表、快照报表、工作簿或第三方文件）的 URL。该 URL 会将对象直接启动到精简查看器或下载第三方文件。复制后，可以分发该 URL，以便用户可以通过直接链接轻松访问对象或文件。还可以将其设置为浏览器收藏项。
随原生库对象一起启动的精简查看器允许使用 Actions（操作）菜单中的基本功能，但不能
Save（保存）对象。此功能可用于所有库系统和用户创建的文件夹（包括 Home（主页）上的卡片），至少具有对象的查看权限的所有用户都可以复制 URL。

Note:

• 此功能不适用于多项选择，只适用于单个选定对象。
• 此功能不适用于文件夹。
• 启动复制的 URL 的用户将至少需要对象的查看访问权限。

复制库对象的 URL

要复制 URL，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting Cloud。在 Home（主页）上，选择 Library（库）。
2. 导航到 Library（库）对象，例如 Report Packages（报表包）、Reports（报表）、

Report Snapshots（报表快照）或 Books（工作簿）。例如，如果选择 Reports（报表），则突出显示某个报表，然后单击 Actions（操作）图标以选择 Copy URL to
Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）。

3. 在所需位置粘贴 URL。单击 URL 时，将在浏览器窗口中启动库对象。
复制 URL 以下载第三方文件
要复制 URL 并下载 MS Office 或 PDF 文件等第三方文件，请执行以下步骤：
1. 登录到 Narrative Reporting Cloud。在 Home（主页）上，选择 Library（库）。
2. 导航到并突出显示第三方文件，然后单击 Actions（操作）图标以选择 Copy URL to

Clipboard（将 URL 复制到剪贴板）。
3. 在所需位置粘贴 URL。单击 URL 时，将启动浏览器窗口。选择 Download（下载）以查看文件。
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9迁移对象
在 Narrative Reporting 中，您可以在环境之间及其内部迁移文件夹、报表包、报表、工作簿、分别输出定义、数据源、附注、字体、第三方文件和应用程序（如适用）。还可以在库中使用导出、下载和导入功能迁移对象，或者通过使用 EPM Automate 命令迁移对象。要迁移附注对象，请使用附注管理器。
• 在同一环境内迁移对象
• 将对象从一个环境迁移到另一个环境
• 使用库将对象导入新环境中
• 使用库导出和下载对象
• 迁移附注，请参阅“将附注对象从一个环境迁移到另一个环境”。
观看以下教程视频，您将了解管理员如何将 Oracle Narrative Reporting Cloud 应用程序从一个环境迁移到另一个环境。

 -- 迁移应用程序.

将对象从一个环境迁移到另一个环境
将对象从一个环境移动到另一个环境涉及导出对象、将导出文件下载到本地文件，然后导入新环境中。从一个环境迁移到另一个环境包含以下主要步骤：

注：
在库中导入应用程序会替换库中现有的应用程序。

• 从当前环境中导出对象并将导出文件加载到本地文件
• 登录到已激活了您的服务的新环境
• 将下载的导出文件从本地文件导入新环境中
• （可选）将应用程序中的数据移动（即：从当前环境中提取并加载）到新环境中，或者仅从源重新加载数据。

注：
报表包中的注释和状态不会随报表包一起迁移。

9-1

https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:11033


使用库导出和下载对象
要使用 "Library"（库）从当前环境中导出对象（报表包、文件夹或应用程序）并下载到本地文件系统：
有关更多信息，请参见以下两个 EPM Automate 命令：
• 可以导出对象 - exportLibraryArtifact

• 可以导入对象 - importLibraryArtifact

注：
如果对象（包括文件夹）的大小超过 256 MB，Oracle 建议您使用 EPM
Automate 命令进行导出。

要使用库导出和下载对象：
1. 从主页中，选择 Library（库）。
2. 根据对象，执行以下几项之一：

a. 对于根目录级文件夹，在导航窗格中，选择该文件夹，然后依次单击  和
Export（导出）。

b. 对于其他对象（文件夹、报表包或应用程序），在右窗格中，选择要导出的对
象，然后单击  并选择 Export（导出）。

3. 选择要存放导出文件的文件夹，然后单击 OK（确定）。导出流程将在后台运行。在导出完成后，检查 Messages（消息）来查看通知。
4. 检查您将对象导出到的文件夹，验证导出是否成功，并验证导出 zip 文件的名称是否带有前缀 Export。例如，Export - MyReportPackage.zip。
5. 通过单击导出文件名称旁边的 Download（下载），将导出文件下载到本地文件系统，并将导出的 zip 文件保存到本地文件系统。
6. 可选：如果要从当前环境中的应用程序移动数据，请使用“提取数据”过程。请参阅“加载、提取和清除数据”。
7. 从当前环境注销。

使用库将对象导入新环境中
要使用 "Library"（库）将对象导入新环境中：
1. 在新环境中，确保已激活 Narrative Reporting 且已登录到该服务。
2. 从主页中选择 Library（库）。
3. 要将对象导入到与导出文件不同的位置，请导航到该文件夹位置。否则，应跳过此步骤。
4. 选择 "Library"（库）右上角的  菜单，然后选择 Import（导入）。
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5. 选择 Local（本地）并浏览找到您要导入的导出 zip 文件。
6. 选择 Overwrite Existing Objects（覆盖现有对象），使用新导入的对象替换任何现有对象。
7. 选择 Include Access Permissions（包括访问权限），将位于导入对象上的已定义访问权限包括到现有对象中。
8. 选择 OK（确定）。导入流程将在后台运行。
9. 在导入完成后，检查消息来查看通知。
10. 在您指定的库文件夹中进行检查，确认文件已导入。
11. 可选：如果已从当前环境中的应用程序提取了数据，可以将数据加载到新环境中。

在同一环境内迁移对象
在同一环境内迁移对象涉及导出对象，然后导入已导出的 zip 文件。从一个环境迁移到另一个环境包含以下主要步骤：
• 从当前环境中导出对象。
• 将下载的导出文件从本地文件系统导入新环境中。
使用库导出和导入对象
使用库在您的当前环境内导出对象（文件夹、报表包、报表、工作簿、分别输出定义、数据源、附注、字体、第三方文件和应用程序（如适用））。
要使用库导出和导入对象：
1. 从主页中选择 Library（库）。
2. 根据对象，执行以下几项之一：

a. 对于根目录级文件夹，在导航窗格中，选择该文件夹，然后依次单击  和 Export（导出）。
b. 对于其他对象（文件夹、报表包或应用程序），在右窗格中，选择要导出的对象，然

后单击  并选择 Export（导出）。
3. 选择要存放导出文件的文件夹，然后单击 OK（确定）。导出流程将在后台运行。
4. 检查您将对象导出到的文件夹，验证导出是否成功，并验证导出 zip 文件的名称是否带有前缀 "Export"。例如，Export - MyReportPackage.zip。
5. 在导出完成后，检查 Messages（消息）来查看通知。
6. 要将对象导入到与导出文件不同的位置，请导航到该文件夹位置。否则，应跳过此步骤。
7. 选择 "Library"（库）右上角的  菜单，然后选择 Import（导入）。
8. 选择 Library（库）并浏览至要导入的导出 zip 文件。
9. 选择 Overwrite Existing Objects（覆盖现有对象），使用新导入的对象替换任何现有对象。
10. 选择 Include Access Permissions（包括访问权限），将位于导入对象上的已定义访问权限包括到现有对象中。然后选择 OK（确定）。
11. 导入流程将在后台运行。
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12. 在导入完成后，检查消息来查看通知。
13. 在您指定的库文件夹中进行检查，确认文件已导入。
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10执行审核
对文件夹和对象执行的维护操作都通过正在运行的系统审核进行跟踪，其中详细列出了对象或文件夹的修改者以及执行的操作。
报表包维护和修改（例如 doclet 签入/签出和审核阶段启动）通过报表包的对象日志进行跟踪，其中详细列出了执行的操作、用户 ID、时间/日期戳等。
报表执行也通过对象日志进行跟踪。日志包括报表名称、用户 ID、时间/日期戳、POV 选择和用时。
审核框架不支持以下对象和操作：
• 预览和编辑工作簿
• 编辑和执行分别输出定义
• 更改和保存报表设计
可以生成两种类型的审核文件，具体取决于您的角色或权限：
• 系统审核文件 - 只有服务管理员可以生成系统审核文件，用于捕获系统日志的第一个默认时间戳（日期和时间）与所选的结束时间戳之间的所有条目。这些记录的开始时间戳无法编辑。
• 对象或文件夹审核文件 - 对所选对象或文件夹具有管理权限的用户或服务管理员可以为该对象或文件夹生成此类文件。此审核文件根据选定的日期范围提供事务的摘要。可为以下这些系统生成的文件夹、系统个人文件夹以及用户创建的文件夹创建审核文件：

– My Library（我的库）
– Report Packages（报表包）
– Reports（报表）
– 文件夹

注：
您不能为系统生成的 "Recent"（最近）或 "Favorites"（收藏夹）文件夹创建审核日志。

审核日志存储在库中由系统生成的 "Audit Logs"（审核日志）文件夹中。所有用户均可查看
"Audit Logs"（审核日志）文件夹，但只能查看自己创建的审核文件。用户不能将对象复制或移入到此文件夹中，也不能将对象从此文件夹中复制出或移出。您不能向其他用户授予对审核日志的访问权限。只有服务管理员和审核日志的创建者才能查看这些日志。
创建审核文件之后，您可以将其下载到本地文件系统进行审核。
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创建系统审核
系统审核文件包括审核日志中介于由服务管理员定义的两个时间戳之间的所有记录。默认情况下，From（从）将显示审核日志中的最早时间戳，此值无法更改。服务管理员可以选择 To（至）时间戳来控制系统审核的范围。

注意：
创建系统审核文件时，您可以选择一个选项，以便在从审核日志中提取选定系统审核文件的所有条目之后将其全部删除。由于这些条目已删除，因此，所有条目的新 "From"（从）时间戳将更改为被删除条目之后的第一个时间戳。例如，如果删除了截至 3 月 16 日的所有条目，则新的 "From"（从）时间戳将更改为 3 月 17 日。

要创建系统审核日志：
1. 在主页上，使用以下选项之一：
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• 在欢迎面板上，选择 Create（创建） ，然后选择 System Audit File（系统审核文件）。

• 从 "Library"（库）中，选择左窗格中的 Audit Logs（审核日志）并单击右窗格中的
Creat（创建） ，然后选择 System Audit（系统审核）。
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2. 从 Create System Audit File（创建系统审核文件）对话框中，使用日历图标 为审核文件的范围终止值选择 To（至）时间戳。

注：
默认情况下，From（从）将显示审核日志中的最早时间戳，此值无法更改。

 

 

3. 为将自动存储在 "Library"（库）的 "Audit Logs"（审核日志）文件夹中的审核文件输入名称。
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4. 可选：选择 Remove extracted entries from the active system audit log（从活动的系统审核日志中删除提取的条目），在创建该审核文件之后清除审核日志中的条目。

注意：
如果删除已提取的条目，则 "System Audit"（系统审核）文件中的 "From"（从）条目将发生更改，以反映下一个时间戳。例如，如果删除的审核提取所属的范围从 3 月 15 日起至 3 月 31 日止，则新的 "From"（从）时间戳将为 4 月 1 日。

5. 单击 OK（确定）创建审核文件。
6. 单击 OK（确定）关闭确认消息。系统将在后台创建审核文件，并在审核日志完成后发送通知。
7. 可选：在主页上，选择 Messages（消息） 来验证审核是否已完成。

 

 

8. 从 Library（库）中，选择 Audit Logs（审核日志）。
9. 选择要查看的审核日志，单击 Actions（操作），然后单击 Download（下载）将该审核文件保存到本地文件系统。

您可能需要滚动到屏幕最右侧才能看到 "Actions"（操作）菜单。记下保存该审核文件的位置。
10. 在本地文件系统上，导航到该审核文件以审核结果。

系统审核日志包含每项事务处理的详细信息，其中包括：
• 时间戳
• 用户和 IP 地址

注：
在大多数情况下，显示的 IP 地址可能不是用户的实际 IP 地址。

• 事件类别、类型和状态
• 对象 ID、名称和位置
• 操作和更改的值
 

第 10 章创建系统审核

10-5



 

11. 可选：单击 Actions（操作）执行以下附加任务：
• 选择 Inspect（检查）以查看该文件的审核日志属性和历史记录。
• 选择 Delete（删除）以删除系统审核文件。此时将显示一个确认对话框，要求您确认删除。
• 单击 Rename（重命名）为审核日志文件输入新名称。

创建对象或文件夹审核
如果用户对某个对象或文件夹具有“管理”权限，则可为其创建审核文件。只有创建者和服务管理员可以查看该审核文件。
审核文件包括审核日志中介于由用户定义的两个时间戳之间的所有记录。默认情况下，
From（从）将显示审核日志中的最早时间戳，To（至）将反映最新时间戳。
可为以下这些系统生成的文件夹、系统生成的个人文件夹以及用户创建的文件夹创建审核文件：
• My Library（我的库）
• Report Packages（报表包）
• Reports（报表）
• 文件夹
• 第三方内容，例如 PDF

注：
您不能为系统生成的 "Recent"（最近）或 "Favorites"（收藏夹）文件夹创建审核日志。

要创建审核日志：
1. 在主页上选择 Library（库），然后在左窗格中选择要为其创建审核日志的对象。
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2. 对于所选对象，依次选择 Actions（操作）和 Audit（审核）。
3. 从 Create Audit File（创建审核文件）对话框中，使用日历图标  为审核文件选择

From（从）和 To（至）时间戳范围。
 

 

4. 为将自动存储在 "Library"（库）的 "Audit Logs"（审核日志）文件夹中的审核文件输入名称，然后单击 OK（确定）。
5. 单击 OK（确定）。
6. 单击 OK（确定）关闭确认消息。系统将在后台创建审核文件，并在审核日志完成后发布通知。
7. 可选：在主页上，选择 Messages（消息）来验证审核是否已完成。

 

 

8. 从 Library（库）中，选择 Audit Logs（审核日志）。
9. 选择要查看的审核日志，单击 Actions（操作），然后单击 Download（下载）将该审核文件保存到本地文件系统。

您可能需要滚动到屏幕最右侧才能看到 "Actions"（操作）菜单。记下保存该审核文件的位置。
10. 在本地文件系统上，导航到该审核文件以审核结果。
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系统审核日志包含每项事务处理的详细信息，其中包括：
• 时间戳
• 用户和 IP 地址

注：
在大多数情况下，显示的 IP 地址可能不是用户的实际 IP 地址。

• 事件类别、类型和状态
• 对象 ID、名称和位置
• 操作和更改的值
 

 

11. 可选：单击 Actions（操作）执行以下附加任务：
• 选择 Inspect（检查）以查看该文件的审核日志属性和历史记录。
• 选择 Delete（删除）以删除系统审核文件。此时将显示一个确认对话框，用于确认删除。
• 单击 Rename（重命名）为审核日志文件输入新名称。
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