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1
建立和執行 EPM Center of Excellence

EPM 的最佳實務是建立 CoE (Center of Excellence)。
EPM CoE 是一個整合的成果，可確保實現採用和最佳實務。它可推動與績效管理相關的業務
處理轉型，以及技術解決方案的使用。
採用雲端可讓您的組織提高業務靈活度和推廣創新解決方案。EPM CoE 可監督您的雲端初步
計畫，能夠協助保護與維護您的投資，並促進有效率的使用。
EPM CoE 團隊會：
• 確保雲端採用，協助組織充分利用您的 Cloud EPM 投資
• 作為最佳實務的指導委員會
• 領導 EPM 相關的變更管理初步計畫並推動轉型
所有客戶都能從 EPM CoE 獲益，包括已經導入 EPM 的客戶在內。
如何開始？
按一下以取得適用於您自己 EPM CoE 的最佳實務、引導和策略：EPM Center of Excellence
簡介。
瞭解更多資訊
• 觀看 Cloud Customer Connect 網路研討會：建立和執行 Cloud EPM 的 Center of

Excellence (CoE)

• 觀看影片：概要：EPM Center of Excellence 和建立 Center of Excellence.。
• 建立和執行 EPM Center of Excellence 中的查看 EPM CoE 的業務優勢和價值主張。
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https://community.oracle.com/customerconnect/events/604185-epm-creating-and-running-a-center-of-excellence-coe-for-cloud-epm
https://community.oracle.com/customerconnect/events/604185-epm-creating-and-running-a-center-of-excellence-coe-for-cloud-epm
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:32425
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:32437
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2
報表概要

另請參閱：
• 瞭解 Reports

• 存取報表
您可以從首頁中選取報表或內容庫卡來存取報表。

• 預覽報表
• 檢視報表
選取動作功能表可讓您以不同方式檢視報表。

• 在 Smart View 中使用報表
• 使用備註

瞭解報表
Reports 具備方便使用且健全的報表編製架構，提供使用者豐富的報表檢視器體驗。報表隨附
於 Narrative Reporting (Narrative Reporting 部署)，您可以在其中插入來自 Oracle Enterprise
Performance Management Cloud、Essbase Cloud 以及 ERP Cloud Financials 等多個來源的
圖表與方格。報表也會內嵌至以下的 EPM Cloud 平台業務程序和應用程式：Enterprise
Profitability and Cost Management、Planning and Planning Modules、Financial
Consolidation and Close、Tax Reporting 以及適用於單一例項報表的 FreeForm (EPM Cloud
部署)。
Reports 也包含報表簿和散發功能。報表簿可讓您將一或多個報表、報表簿及其他文件聚集在
一起，以產生單一 PDF 輸出。「散發」功能可讓您為一個資料來源執行單一維度之多個成員
的單一報表或報表簿，並公布每個成員的 PDF 輸出。
Narrative Reporting 部署中的 Reports 也包含 POV 型敘述文字的備註，隨後以格式化報表以
及方格與圖表顯示。實體、部門等等之間的報表結構與敘述需求一致時可使用備註。EPM
Cloud 部署不包含備註。
Reports 提供易用的拖曳介面，供設計與編輯報表使用。您可以：
• 建立報表物件 (方格、圖表、影像、文字方塊)，將其插入及置入報表中。
• 設定並預覽個別方格或圖表的結果，而無需執行整個報表。
• 在 Narrative Reporting 部署中，插入共用報表中包含的報表物件，以便在多個報表中使用
報表物件，為共用報表物件提供單一維護點。

• 插入計算方格值與文字函數的公式，以動態擷取報表與方格中繼資料。
• 使用具有各類圖表類型與功能的增強圖表。
• 使用您報表中的資料來源功能，如：動態成員選取函數、替代變數、儲存格文字與檔案附
件、智慧型財務管理系統、UDA 及屬性。

• 套用條件格式、文字及隱藏，以根據成員資訊或資料值設定方格儲存格的格式或隱藏資
料。
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• 對上階成員進行縮放以顯示詳細成員，並鑽研其他報表或來源資料。
您可以在 Narrative Reporting 部署中：
• 將報表內嵌至 Narrative Reporting 報表套件 Doclet，以與協同式敘述報表處理整
合，既享有集中式檢視點 (POV) 控制，又享有自動進行 Doclet 更新的伺服器端重
新整理。

• 在單一報表中結合跨雲端的內容。您可以建立並定義資料來源連線指向所需的資料
來源。

• 報表、安全性及 POV 選項的管理會在 Narrative Reporting 內進行。構件是在
Narrative Reporting 內容庫中儲存並管理。

• 匯出報表、報表簿及散發定義並匯入其他環境中。
• 上傳字型並在 Narrative Reporting 內容庫中管理。
• 散發定義的排程是透過 EPM Automate 指令 (利用第三方排程器) 完成的。
• 將 Financial Reporting (FR 報表) 移轉至報表。
在 EPM Cloud 部署中：
• Reports 不包含 Notes。
• Reports 是透過遠端內容庫與 Narrative Reporting 整合，然而，您無法將 EPM

Cloud 部署中的 Reports 插入報表套件，或是 Narrative Reporting 中的報表簿和散
發定義。

• Reports 內嵌於每個業務處理中，連同單一例項報表一起。您無法指向其他 EPM
Cloud 例項。系統會根據例項上的 EPM Cloud 應用程式立方體來自動建立資料來
源。

• 報表、安全性及 POV 選項由 EPM Cloud 平台管理。報表儲存於 EPM Cloud 儲存
庫中。

• 可使用 EPM Cloud Lifecycle Management 在各個環境之間移動報表、報表簿及散
發定義。

• 可上傳字型並在「報表設定」的「應用程式設定」中管理。
• 可透過 EPM Cloud 平台工作排程器排定散發定義。
請觀看此概要影片，以瞭解 Reports 的要點。

 -- EPM Cloud Narrative Reporting 中的 Reports.

 -- 新 EPM Cloud 平台中的報表。.

請觀看此教學影片，瞭解如何建立報表。
 -- 在 Narrative Reporting Cloud 中建立報表.

 -- 在 EPM Cloud 中建立 Reports.

存取報表
您可以從首頁中選取報表或內容庫卡來存取報表。
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https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:19402
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:29856
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:18414
https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:29857


若為 Narrative Reporting 部署：
若要從 Narrative Reporting 存取報表，請參閱歡迎使用 Narrative Reporting 和瞭解內容庫。
從這兩個位置，您可以瞭解如何從 Narrative Reporting 內系統產生的「報表」資料夾中、從
「內容庫」中您所建立或已被授予存取權 (「檢視」權限) 的個人資料夾中，以及從首頁中 (如
下圖所示，藉由選取報表或內容庫圖示) 存取報表。
 

 
請觀看此教學影片，瞭解如何在報表套件中插入報表作為參考 Doclet，便於您在 Doclet 中內
嵌方格與圖表內容。

 -- 檢視與處理 Narrative Reporting 中的報表.

若是 Word 和 PDF 型報表套件，您可以將內容內嵌至 Word Doclet 中。若是 PowerPoint 型報
表套件，您可以將內容內嵌至 PowerPoint Doclet 中。若是 PDF 型報表套件，您還可以將報表
直接插入作為 Doclet。
針對 Enterprise Performance Management Cloud 部署：
從 EPM Cloud 平台服務的首頁中選取報表卡 (Tax Reporting 中的內容庫卡)。在 Enterprise
Profitability and Cost Management、FreeForm、Planning 和 Planning 模組中，從左側面板中
選取報表圖示。在 Financial Consolidation and Close 與 Tax Reporting 中，從水平頁標中選
取報表。
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https://apexapps.oracle.com/pls/apex/f?p=44785:265:0:::265:P265_CONTENT_ID:18985


 
在 Enterprise Profitability and Cost Management、FreeForm、Planning 和 Planning
模組中，從左側面板中選取報表圖示。
 

 
在 Financial Consolidation and Close 與 Tax Reporting 中，從水平頁標中選取報表。
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預覽報表
另請參閱：
• 關於預覽報表
• 為全域 POV 選取成員
• 為區域 POV 選取成員
• 使用有效交集
• 回應報表提示
• 對上階成員啟用縮放
• 鑽研內容、逐層鑽研及儲存格附件
• 預覽報表的 POV

• 鑽研條件文字

關於預覽報表
如果您具有「檢視者」或「使用者」角色並仰賴報表設計程式所設定的選取項目與選項，則可
在預覽報表時選取每個維度的成員。
成員選取器中顯示的成員取決於資料來源中定義的使用者中繼資料安全性。如果未在維度的成
員資料來源上套用中繼資料安全性，使用者可能會在存取報表時收到「找不到成員」錯誤 (若
使用者在維度中沒有成員的存取權)。
「全域 POV」維度會顯示於報表最上方，而「區域 POV」維度則會顯示於其對應方格或圖表
(僅在 HTML 預覽中) 最上方。請參閱 POV 概要。
如果報表設計程式已為全域 POV、方格資料欄或方格資料列加入提示，則您預覽報表時可以回
應提示。
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在 Narrative Reporting 部署中預覽報表
若要在 Narrative Reporting 部署中預覽報表，請從首頁執行下列其中一項作業：
• 從內容庫卡中選取報表

 

 

• 從報表卡中選取報表
 

 

在 Enterprise Performance Management Cloud 部署中預覽報表
若要在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中預覽報表，請從首頁

中選取報表  卡 (Tax Reporting 中的內容庫卡)。在 Enterprise Profitability and
Cost Management、FreeForm、Planning 和 Planning 模組中，從左側面板中選取報表
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圖示。在 Financial Consolidation and Close 與 Tax Reporting 中，從水平頁標中選取報表。
1. 從報表清單中選取報表。
2. 選取 HTML 或 PDF 預覽。
 

 

為全域 POV 選取成員
若要為全域 POV 選取成員：
1. 在報表最上方的 POV 列中，按一下可用的維度標籤來選取成員。
若 POV 維度停用（顯示為灰色標籤），您便無法變更該維度的選取項目。

2. 若 POV 成員清單中顯示單一成員（報表設計程式選取一位成員），您可從預覽中按一下
POV 列中的成員，並選取所有成員...來為該維度進行選取，或者選取 ，然後選擇選取
成員...，以開啟「成員選取器」對話方塊來選取其他成員。
相同維度最近曾選取的成員也會列出。

3. 如果 POV 成員清單中列出多個成員，請從清單中選取一個成員。
4. 如果報表設計程式已為該維度啟用其他選取項目，您可以按一下所有成員…來開啟「成員
選取器」對話方塊，為維度選取其他成員。

5. 如果設計者已為具有複選項目的維度啟用「列印所有選項」，在報表以 PDF 預覽時，維度
並不會顯示在 POV 中，因為報表會顯示在每個選取成員的個別頁面上。

6. 選擇性：請視情況為其他「全域 POV」維度重複選取成員的步驟。
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備註：
• 報表若具有相同的資料來源，「全域 POV」中已選取的成員會儲存以供
每位使用者的後續階段作業使用。開啟相同資料來源的其他報表時，預設
會選取先前為維度所選擇的成員。

• 如果屬性維度在「全域 POV」中，則報表設計程式可選擇將屬性維度從
初始報表查詢中排除。這將會讓屬性維度的選取項目顯示為 -。您可以選
取 POV 成員，而屬性維度將會包含在報表查詢中。不會儲存任何在啟用
「排除」時對屬性維度選取的 POV 選項以供後續階段作業使用。重新執
行預覽時，選取項目將會重設為 -。

• 如果報表結果數過多無法在瀏覽器中呈現，系統會提示您將報表下載為

PDF，您可以在其中選取  進行下載，或選取  取消作
業。

• 使用替代變數和使用者變數當作報表檢視點和提示的選取項目時，系統會
在首次連線至資料來源時擷取變數值。成員選擇器和/或 POV 會顯示變數
的值。執行報表時，會擷取最新的變數值。不過，若變數值在使用者階段
作業期間變更，則變更不會反映在成員選擇器或檢視點中顯示的變數值，
但等到使用者登出後再次登入來重新連線至新階段作業便會反映變更。

為區域 POV 選取成員
若要為區域 POV 選取成員：
1. 在 HTML 預覽中預覽報表（「區域 POV」不適用於 PDF 預覽）。在含有「區域

POV」維度的方格或圖表最上方，按一下可用的維度標籤來選取成員。
若 POV 維度停用（顯示為灰色標籤），您將無法變更該維度的選取項目。

2. 若 POV 成員清單中顯示單一成員（報表設計程式選取一位成員），您可以按一下
所有成員...來開啟「成員選取器」對話方塊並選取其他成員。
相同維度最近曾選取的成員也會列出。

3. 如果 POV 成員清單中列出多個成員，請從清單中選取一個成員。
4. 如果報表設計程式已為該維度啟用其他選取項目，您可以按一下所有成員…來開啟
「成員選取器」對話方塊，為維度選取其他成員。

5. 選擇性：請視情況為其他「區域 POV」維度重複選取成員的步驟。
6. 開啟其他報表時，不會儲存「區域 POV」中已選取的成員。「區域 POV」選項僅
適用於單一報表的目前階段作業。

使用有效交集
複習下列主題：
• 瞭解有效交集
• 瞭解檢視點中的有效交集
• 瞭解方格資料中的有效交集
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瞭解有效交集
在 Cloud EPM Platform 業務處理中，管理員可允許應用程式包含有效的交集規則。例如，您
可以指定特定產品僅對特定實體有效。有效的交集同時會在已定義有效交集規則的維度之間提
供檢視點 (POV) 成員篩選。例如，選取實體維度中的成員時，產品維度只會列出對所選實體有
效的成員。
在資料輸入表單中，有效的交集可讓使用者僅在預先定義的有效交集檢視或輸入資料。在
Reports 中預覽報表時，系統會針對有效的交集啟用 POV 成員篩選，且只會顯示有效交集的
方格資料。

Note:

• 僅報表方格支援有效交集 POV 成員篩選。不支援報表簿與散發定義，因此將不
會篩選有效交集的 POV 成員。

• 有效交集 POV 成員篩選僅支援在 POV 列中選取成員的情況，並不支援在提示中
選取 POV 成員。

• 若替代與使用者變數的成員值包含在有效交集規則內，則不支援 POV 成員篩
選。

預覽報表時，您可以選擇檢視 POV 維度中的所有成員，包括無效的成員。只要在 POV 下拉清
單或在維度的 POV 成員選取器中選取顯示無效的成員即可。您也可以選擇顯示有效或無效的
交集，只要使用 Reports 動作功能表來選取或取消選取僅顯示有效交集偏好設定即可。此偏好
設定預設並未選取，系統會為使用者將此偏好設定套用至連線到相同資料來源的所有報表。

Note:

有效交集 POV 成員篩選須進行額外的處理，因此在存取 POV 時，啟用有效交集可
能會影響部分效能。有效交集規則中的維度數目與定義的規則數目可能會影響效能。

• 下列兩個段落說明如何在 POV 成員選項與在報表的資料中使用有效交集：
– 瞭解檢視點中的有效交集
– 瞭解方格資料中的有效交集

• 在這些範例中，有效交集規則是在 Cloud EPM 業務處理應用程式中設定，如下所示：有
效交集規則顯示有效交集規則的範例。

• 在實體維度中選取 403：銷售成員時，產品維度中的所有產品均可供選擇。
• 在實體維度中選取 410：國際銷售成員時，無法選擇成員 P_260：遊戲、P_270：相機和

P_280：電視。其他所有成員均可供選擇。
• 在實體維度中選取 421：東北銷售成員時，無法選擇成員 P_220：軟體套件和 P_250：網
路卡。其他所有成員均可供選擇。

有效交集規則
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Related Topics

• 瞭解檢視點中的有效交集
• 瞭解方格資料中的有效交集

瞭解檢視點中的有效交集
此範例顯示在實體與產品維度選取成員，並在有效交集規則範圍內變更報表方格的
POV。

Note:

若要瞭解此範例中使用的有效交集規則，請參閱瞭解有效交集。

下列方格設計在 POV 中含可變更的實體與產品維度，其選取項目如下：
• 實體：403：銷售、410：國際銷售及 421：東北銷售
• 產品：P_TP2 的下階，其中包含在上述有效交集規則中顯示的 P_2* 成員。
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根據有效交集規則：
• 在實體維度中選取 403：銷售成員時，產品維度中的所有產品均可供選擇。由於 P_TP2 的
下階已定義為產品維度的 POV 選項，因此執行報表時只會顯示這些成員。例如：
 

 

• 在實體維度中選取 410：國際銷售成員時，無法選擇成員 P_260：遊戲、P_270：相機和
P_280：電視。其他所有成員均可供選擇。例如：
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• 在實體維度中選取 421：東北銷售成員時，無法選擇成員 P_220：軟體套件和
P_250：網路卡。其他所有成員均可供選擇。例如：
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當在某個維度選取的 POV 成員在另一個顯示的 POV 維度無效時，您可以在 POV 清單或成員
選取器中選取顯示無效的成員來顯示所有成員。例如，當實體 421：東北銷售成員與產品
P_270：相機一起選取時，實體 POV 清單將不會顯示 410：國際銷售成員，因為產品
P_270：相機對其無效：
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若要在實體清單中顯示 410：國際銷售成員，請選取顯示無效的成員。
 

 
或者，您也可以選擇顯示有效或無效的交集，只要在預覽報表時使用動作功能表來選取
或取消選取僅顯示有效交集偏好設定即可。
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Note:

如果實體維度 410：國際銷售與產品維度 P_270：相機一起選取，由於這是無效的資
料組合，因此報表中將會顯示下列訊息：
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瞭解方格資料中的有效交集
此範例會顯示在方格中含實體和產品維度的方格，用以展示無效的資料組合不會顯示的
情況。

Note:

若要瞭解此範例中使用的有效交集規則，請參閱瞭解有效交集。

下方的方格設計包含：
• 資料欄：實體：403：銷售、410：國際銷售及 421：東北銷售
• 資料列：產品：P_TP2 的下階
 

 
預覽方格時，請注意無效的交集資料會顯示為 #MISSING：
• 第一個資料欄為 403：銷售成員時，會顯示所有產品的資料，因為所有產品對

403：銷售均有效。
• 若第二個資料欄為 410：國際銷售成員，下列產品的資料會顯示為 #MISSING，因
為這些成員對 410：國際銷售無效：P_260：遊戲、P_270：相機和 P_280：電
視。

• 若第三個資料欄為 421：東北銷售成員，下列產品的資料會顯示為 #MISSING，因
為這些成員對 421：東北銷售無效：P_220：軟體套件和 P_250：網路卡。
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回應報表提示
如果報表設計程式已將提示加入全域 POV (其中已啟用列印所有選項)、方格資料欄或方格資料
列，則您預覽報表時，可以從選取成員對話方塊中為提示選取成員。您可以從設計程式指定的
選擇清單中選取，或者從您可存取之維度的所有成員中選取 (若設計程式未指定選擇清單的
話)。
對話方塊會分組「報表 POV」的提示及方格資料列與資料欄。提示範例會顯示依報表 POV 分
組的提示，以及方格 1 資料列與資料欄的「選取成員」對話方塊的範例。

圖 2-1    提示範例
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如果報表設計程式已指定提示的預設成員，則這些成員會顯示在提示欄位中。

按一下  以開啟「成員選取器」，然後選取要在提示中顯示的成員。按一下重設來將
所有選項重設回預設值。

備註：
預覽報表時，目前階段作業會保留您的提示選項。

對上階成員啟用縮放
如果報表設計人員已對上階成員啟用縮放，您可以在以 HTML 預覽報表時，展開含有這
些上階成員的資料列或資料欄，以檢視其下階、子項或底層成員 (取決於報表設計人員
啟用的縮放方式)。報表設計人員可對整個方格、特定資料列及資料欄節段來啟用縮放，
或者可啟用特定分析，讓您選取想要進行縮放的上階成員。縮放的成員會在上階成員前
方或後方顯示，這取決於報表設計人員設定的縮放方式。請參閱使用特定模式作業。
在 HTML 預覽中，啟用縮放的上階成員會以  圖示顯示。若要再次縮小，請按一下
。

 

 
如果您對特定資料列或資料欄進行縮放，當您執行以下動作時，將會保留並顯示縮放的
成員：
• 切換至 PDF 預覽。
• 將報表下載為 PDF

• 將報表儲存為快照
• 變更 POV。
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鑽研內容、逐層鑽研及儲存格附件
如果報表設計程式已新增「鑽研內容」連結至方格儲存格，或鑽研來源與/或儲存格檔案附件存
在於資料來源，且可在報表中檢視，則您在 HTML 中預覽報表時，可以按一下連結來啟動目標
報表、文件、URL、鑽研或儲存格檔案附件。
如果儲存格中有多個鑽研定義存在，則會顯示含有所有定義的下拉式方塊。按一下您要啟動的
連結，以在獨立的瀏覽器頁籤中檢視目標。
 

 

預覽報表的 POV
如果已在使用者偏好設定 頁標中選取預覽 POV，開啟或預覽報表簿將需要選取

來重新整理資料。
在 Narrative Reporting 部署中：
前往報表偏好設定頁標。請參閱管理使用者偏好設定。
在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中：
前往使用者偏好設定頁標，然後選取報表。
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鑽研條件文字
以 HTML 格式預覽報表時 (其中的條件文字顯示於文字方塊中)，您可以從文字鑽研至包
含啟用縮放之相關方格的新瀏覽器頁籤，以使用進一步的分析功能。
例如，使用「範例報表 6 (條件格式 & 隱藏) 時，文字方塊中的所有條件文字都會顯示為
超連結。按第一列的 "USA Revenue of 65,172,091" 文字之後，啟用縮放的方格即會
在個別的瀏覽器頁標中開啟，您可在其中對上階成員進行縮放以顯示詳細資料。
來源頁面：您可以查看顯示為超連結的所有條件文字資訊分析。
 

 
目標頁面：您可以查看目標方格，其中部分資料列上階成員處於縮放狀態。
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檢視報表
選取動作功能表可讓您以不同方式檢視報表。
完成檢視與處理「報表」實做範例的此學習路徑。

 -- 檢視與處理報表。

選取  之後，當您檢視報表時，可執行下列作業：
 

 

• 以 Excel、HTML 或 PDF 開啟報表。
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備註：
根據預覽報表時選取的選項，報表的輸出會予以保留。例如，如果您將選
項從 HTML 變更為 Excel，則每次您執行報表時，系統會將輸出轉換為靜
態 (無法在 Smart View 中重新整理) Excel 活頁簿並下載至本機電腦。

備註：
如果報表結果數過多無法在瀏覽器中呈現 (HTML 的方格儲存格數目限制
180000 或 PDF 大小限制 10MB)，系統會提示您將報表下載為 PDF，您

可以在其中選取  進行下載，或選取  取消作業。

• 下載為 Excel - 您可以將報表下載為 Excel 工作簿，這樣就可以在 Oracle Smart
View for Office 中重新整理。之後您可以變更檢視點並在適用的情況下回應提示。

• 下載為 Excel (臨機操作) - 您能在 Oracle Smart View for Office 中將報表方格下載
為 Excel (臨機操作)，其中您能執行可用的臨機操作作業。

備註：
Web 瀏覽器將下載 Smart View 連結檔案。按一下檔案以啟動 Excel。系
統會提示您登入至個別「資料來源」登入頁面。如果您已經有使用中的資
料來源連線，則系統將不會顯示登入對話方塊。

如需詳細資訊，請參閱在 Smart View 中使用報表
• 下載為 PDF - 您可以將報表簿下載為 PDF。
報表的 PDF 預覽提供下列功能：
– 切換縮圖側邊列
– 尋找文件內的文字
– 前往上一頁/下一頁
– 前往輸入的頁碼
– 放大/縮小按鈕
– 選取縮放層次 (例如：%s、自動、頁寬等等。)

– 切換至簡報模式
– 列印文件
– 下載文件
– 其他導覽與檢視工具
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• 顯示或隱藏 POV 列
• 重新整理報表
• 選取如何使用成員名稱、別名或這兩者來顯示成員。
您也可以選取用於報表的「別名」表格。

• 將報表以快照另存至您以取得「寫入」存取權的資料夾，或儲存至「內容庫」中的「我的
內容庫」資料夾。

• 如果報表設計人員已啟用特定模式，請為報表中的方格設定縮放選項。
請參閱使用特定模式作業。

備註：

系統會儲存下列  選取項目，以供該使用者的後續階段作業使用：HTML 或
PDF、顯示 POV、成員標籤、別名表格及縮放設定。

使用特定模式作業
如果報表設計人員已對報表啟用特定模式，您可以在報表的任何方格中放大上階成員。「縮
放」可讓您以 HTML 預覽報表時，展開資料列或資料欄上階成員來檢視其下階、子項或底層成
員。您必須先設定縮放選項，才能使用此功能。
若要使用特定模式作業，請執行下列步驟：

1. 從  功能表中，選取縮放選項。(您可能必須向下捲動才能看到此功能表項目。)
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備註：
如果報表設計人員未對報表啟用特定分析，便不會顯示縮放選項功能表項
目。

2. 若要設定縮放層次，請按一下「縮放」旁邊的關閉，然後選取您要啟用的縮放層
次：
• 關閉 (預設值)

• 縮放至下階
• 縮放至底層
• 縮放至子項

3. 在前置縮放中，按一下以切換 False (放大的成員將會顯示於上階成員之後) 與 True
(放大的成員將會顯示於上階成員之前)。

縮放層次的設定會儲存為每位使用者的偏好設定，以便在未來的階段作業中，在處理已
啟用特定模式的其他報表時重複使用。

在 Smart View 中使用 Reports
在報表中，您可以：
• 將報表下載為 Excel 工作簿，而您可以在 Oracle Smart View for Office 中重新整理
該工作簿。之後您可以變更檢視點並在適用的情況下回應提示。

• 在 Smart View 中，將「報表方格」下載為 Excel 臨機操作，讓您可以執行可用的
臨機操作作業。

在 Smart View for Excel 中，您可以：
• 將報表匯入為 Excel 工作簿。
• 匯入報表方格作為特定方格，然後在方格上直接對資料來源執行支援的特定作業

(例如樞紐分析和成員選擇)。您可以儲存方格並將它們當作報表套件 Doclet 中內嵌
內容的來源。請參閱在 Smart View 中使用報表。

相關主題：
• 使用下載為 Excel 功能
• 使用下載方格為臨機操作 Excel

使用下載為 Excel 功能
• 下載報表至 Excel 時，將會建立新的 Excel 活頁簿。如果對一或多個報表的 POV
維度啟用了「列印所有選項」，則每個報表成員組合的可列印頁面將會產生個別活
頁簿。

備註：
工作表名稱將反映報告名稱，後面接著是「列印所有選項」的第一個
POV 維度，根據需要截斷工作表名稱以滿足 Excel 的 31 個字元限制。

第 2 章
在 Smart View 中使用 Reports

2-24



• 如果在 Smart View 中連線至 Narrative Reporting，報表就會有「重新整理」選項，您可以
變更 POV 並回應提示 (若適用)。

• 要在報表匯入或匯出至 Excel 中顯示正確的千分位和十進位分隔符號，使用者與資料格式
相關的 Windows 區域設定，以及用於千分位和十進位分隔符號的 Excel 進階資料格式選
項，必須與報表設計者中為千分位和十進位分隔符號指定的值相同，才能在 Excel 中正確
呈現。

• 如果 Smart View 中沒有作用中連線，就會開啟沒有「重新整理」選項的靜態報表。
• 在已匯入的 Excel 活頁簿中，文字方塊會轉換成影像。在某些情況下，您可能必須手動調
整 Excel 中影像方塊的大小，以符合報表的呈現方式。

備註：
當用戶端機器上未安裝文字方塊內使用的字型時，報表文字方塊在匯入或匯出
Excel 時可能會出現變形或文字重疊的情況。若要修正此問題，請在用戶端機器
上安裝文字方塊內使用的遺漏字型。

• 系統會將方格中的資料值匯入 Excel 中作為調整值，如儲存格數字格式中所定義。方格中
基本的未調整資料值不會移轉到 Excel。
例如，如果 Excel 報表方格中基本的未調整資料值是 "138,552,696"，而儲存格數字格式
調整為「千分位」，報表預覽就會顯示 "138,552"。儲存格中將會顯示 "138,552"，公式
列中則會顯示未格式化的值 "138552"。

如需有關報表與以 Excel 呈現之報表的差異相關資訊，請參閱 設計 Oracle Enterprise
Performance Management Cloud 的報表 中的 Reports 與在 Excel 中匯入的報表間的差異。

備註：
Excel 支援的工作表中資料列和資料欄數上限是 1,048,576 個資料列和 16,384 個資
料欄。將報表匯出至 Excel 時，如果超出此限制，將會造成錯誤。

使用下載方格為臨機操作 Excel

將方格下載為臨機操作 Excel 時，Web 瀏覽器將下載 Smart View 連結檔案。按一下檔案以啟
動 Excel。系統會提示您登入至個別「資料來源」登入頁面。如果您已經有使用中的資料來源
連線，則系統不會顯示登入對話方塊。
• 在 Web 上檢視報表時，下載為 Excel (臨機操作) 選項僅適用於 HTML 預覽。
• 報表格式化未保留在 Excel 中。
• Excel 中的輸出資料是根據 Smart View 選項。複查所有格式化設定。如需詳細資訊，請
參閱設定 Smart View 選項。

• 此功能不適用於隱藏的方格。
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使用備註
備註為一般使用者提供結構化的解決方式，可以在報表中輸入 POV 型的敘述文字，不
論是在備註方塊或是方格內嵌中使用備註資料列或資料欄。
備註方塊在格式化報表中顯示備註、方格與圖表。實體、部門等等之間的報表結構與敘
述需求一致時可使用備註方塊。在 Reports 中，您可以在以 HTML 預覽報表時，在報表
設計程式已插入「備註範本」的備註方塊中輸入備註。
內嵌的備註方格項目，透過備註資料欄或資料列，提供 POV 型註記以便在以 HTML 預
覽報表時，直接在方格中輸入和顯示。
備註可以在報表的備註範本 (備註與 POV 選項各一個範本) 或在使用 Notes 或
GridNotes 文字函數的報表中顯示。
Notes 文字函數提供了一個健全且彈性的方式，在報表的文字方塊中顯示備註。
GridNotes 文字函數在方格文字資料列、資料欄或儲存格中，根據方格的 POV 來顯示
備註。

備註：
此功能只能在 Narrative Reporting 部署中使用。

進行報表預覽時輸入備註文字
預覽報表時輸入備註文字。
在報表的備註方塊中輸入備註文字的方法：
1. 您可以用 HTML 格式來預覽報表，並選取報表的所需 POV。
2. 在備註的右上角按一下編輯，以開啟備註編輯器。

 

 

3. 顯示備註編輯器，您可以在其中輸入文字、視情況將其格式化，然後按一下確定以
提交備註。

4. 報表預覽時會顯示備註文字。
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透過內嵌方格輸入備註文字
1. 您可以用 HTML 格式來預覽報表，並選取報表的所需 POV。
2. 在方格的備註儲存格中，按一下備註存儲格右上方的編輯以開啟備註編輯器。

 

 

3. 顯示備註編輯器，其中您能輸入文字，並按一下確定以提交備註。
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4. 在備註儲存格中顯示的備註文字
 

 

使用備註文字方塊
如果文字方塊啟用資料來源，代表其啟用並定義了 POV，且其中插入了 Notes 文字函
數，則您能從維度的次要 POV 中選取，以根據主要 POV 選項來顯示下階、子項或底部
層次成員。例如，對於除法 A的實體選項，以及子項實體的文字方塊次要 POV 選項，
文字函數將傳回除法 A所有子項的備註。
使用備註文字方塊：

Note:

在繼續進行下列步驟之前，我們假設文字方塊已啟用資料來源，報表已定義具
名 POV，視情況可啟用至少其中一個以文字 POV 控制的維度，以顯示次要
POV，且已插入備註文字函數。

1. 開啟包含文字方塊的報表，其中插入並設定了 Notes 文字函數。
2. 變更報表的全域 POV 以在文字方塊中擷取並顯示備註。
3. 如果文字方塊已啟用次要 POV 選項，您能按一下次要 POV 下拉式清單，並選取下
列可用選項的其中一項。
• 成員 (CurrentPOV)

• CurrentPOV 的下階
• CurrentPOV 的下階 (包含)

• CurrentPOV 的子項
• CurrentPOV 的下階 (包含)
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• CurrentPOV 的底部成員
• CurrentPOV 的底部成員(包含)

範例：
在下列範例中，報表的全域 POV 中選取了實體 E01。在文字方塊次要 POV 中，選取了
E01 的底部成員，文字方塊 Note 文字函數傳回所有 E01 底部的備註。
 

 
當選取 E01 下階時，將在文字方塊中顯示一個較小型的備註清單。
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3
檢視與處理報表簿

瞭解報表簿
報表簿可讓您將一或多個報表、報表簿及其他文件聚集在一起，以產生單一 PDF 輸出。您可
以視情況納入自訂目錄 (TOC)，方法是使用已插入 TOC 定義、具有通用邊界、頁面表頭與表
尾的 Word 文件。
您可以針對多個成員選取項目執行報表。例如，您可以針對數個部門或實體執行一或多個報
表。您可以插入區段以迴圈處理多個報表和成員選取項目。區段也可將報表聚集在一個層次以
便顯示 TOC。
概要功能包括：
• 您可以將報表、其他報表簿、Word 及 PDF 文件插入報表簿中。Word 和 PDF 文件必須上
傳至內容庫，無法從本機檔案系統插入這些文件。

• 針對報表簿中的每個文件，您除了自訂顯示資訊之外，也可以自訂目錄格式和版面配置。
• 您可以為每個報表或區段選取要串接的檢視點 (POV) 成員。
• 您可以在執行報表簿時選取 POV。
• 您可以建立多層區段，用於串接不同階層層次和維度選取項目。
• 您可以使用頁面設定功能定義頁碼、邊界及表頭與表尾。
建立報表簿時，請記住以下幾點：
• 在第一版次中，報表簿功能的限制是，一個報表簿只能使用一個資料來源。
• 您必須從「報表簿設計程式」設定提示，且無法在執行報表簿的執行期間回應。
• 當您將 PDF 或 Microsoft Word 檔案新增至報表簿時，不會對這類文件顯示使用者 POV
列。

備註：
當您將文件新增至報表簿時，它會參考內容庫的連結。實際文件不會複製到報表簿。
實際上，TOC 定義將複製到報表簿，而不是連結至內容庫中的來源文件。

存取報表簿
若為 Narrative Reporting 部署：
您可以從首頁選取報表簿或內容庫卡以存取報表簿。
從 Narrative Reporting 存取報表簿：
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1. 您可以從報表簿系統資料夾或任何非系統資料夾建立報表簿，請按一下 ，然後
從功能表中選取報表簿。
 

 

2. 從報表簿面板中，按一下 
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3. 從首頁畫面中按一下建立，然後選取報表簿。
 

 

備註：
在報表簿面板中，您可以依據「最近」、「我的最愛」及「全部」篩選現有報表
簿清單。

如需詳細資訊，請參閱歡迎使用 Narrative Reporting 和瞭解內容庫。
從首頁開始導覽時，您可以從系統產生的報表簿資料夾中、從內容庫中您所建立或已被授予存
取權 (「檢視」權限) 的個人資料夾中，以及從首頁中 (如下圖所示，藉由選取報表或內容庫圖
示) 存取報表簿。
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針對 Enterprise Performance Management Cloud 部署：
您可以存取「報表簿建立視窗」：
從 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 服務中，選取

報表卡，從左窗格中選取報表圖示，在內容窗格上方按一下建立下拉式功能表，然後按
一下報表簿來啟動「報表簿建立視窗」。
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備註：
不過針對 Tax Reporting Cloud Service，您必須導覽至內容庫，然後選取報表頁標。

預覽報表簿
關於預覽報表簿
如果您具有檢視者角色，則依據報表簿設計程式所設定的選取項目，您可以在預覽報表簿時，
為可用的 POV 維度選取成員。
POV 維度會顯示在報表簿的頂端，請參閱預覽報表簿的 POV

預覽報表簿：
您可以在 Narrative Reporting 部署中：
1. 從內容庫卡中選取報表簿。

 

 

2. 從報表簿卡中選取報表簿。
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在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中：
1. 選取報表

卡 (Tax Reporting 中的內容卡)。在 Enterprise Profitability and Cost
Management、FreeForm、Planning 和 Planning 模組中，從左側面板中選取報表
圖示。在 Financial Consolidation and Close 與 Tax Reporting 中，從水平頁標中選
取報表。

2. 選取報表簿，然後按一下

圖示來在 PDF 預覽中啟動報表簿。
 

 

選取報表簿 POV 的成員
設定報表簿檢視點：
1. 在「報表簿設計程式」的編輯模式中開啟報表簿。
2. 在「報表簿編輯器」最上方的 POV 列中，按一下維度標籤以開啟該維度的成員選
取器。
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備註：
若 POV 維度停用 (顯示為灰色標籤)，您便無法變更該維度的 POV 選取項目。

3. 如果「報表簿設計程式」中顯示單一 POV 成員，在預覽報表簿時，您可以按一下 POV 列
中的成員，然後為該維度進行選取，方法是選取所有成員... 開啟成員選取器對話方塊，並
選取額外的成員。
• 藉由選取所有成員... 開啟成員選取器對話方塊，以選取額外的成員。

 

 

• 選擇性：最近為相同維度選取的成員也會一併列出。
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• 選擇性：如果 POV 成員清單中列出多個成員，請從清單中選取成員。
4. 視需要繼續選取成員與設定剩餘 POV 維度的 POV 選項。

備註：
使用替代變數和使用者變數當作報表簿檢視點報表簿的選取項目時，系統會在
首次連線至資料來源時擷取變數值。成員選擇器和/或 POV 會顯示變數的值。
執行報表簿時，會替報表簿中的報表擷取最新的變數值。不過，若變數值在使
用者階段作業期間變更，則變更不會反映在報表簿成員選擇器或 POV 中顯示
的變數值中，等到使用者登出後再次登入來重新連線至新階段作業後便會反映
變更。
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預覽報表簿的 POV
如果已在使用者偏好設定中選取「預覽 POV」，開啟或預覽報表簿將需要選取

來重新整理資料。
在 Narrative Reporting 部署中：
前往報表偏好設定頁標。請參閱管理使用者偏好設定。
在 Oracle Enterprise Performance Management Cloud 部署中：
前往使用者偏好設定頁標，然後選取報表。
 

 

檢視報表簿
檢視報表簿時，您可以選取動作功能表選項以執行下列作業。
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備註：
根據預覽報表時選取的選項，報表的輸出類型會予以保留。例如，如果您將選
項從 HTML 變更為 Excel，則每次您執行報表時，系統會將輸出轉換為靜態
(無法在 Smart View 中重新整理) Excel 活頁簿並下載至本機電腦。

切換預覽模式：
• 如果您選取 PDF，系統會以 PDF 格式執行報表簿，您可以選取下載為 PDF，然後
選取本機或內容庫。
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• 如果您選取 Excel，則系統會執行報表簿並將它轉換為靜態 (無法在 Smart View 中重新整
理) Excel 活頁簿。您可以在本機下載檔案。您也可以選取下載為 Excel，然後選取下載至
本機或內容庫。
 

 
將報表簿下載為靜態 Excel：
– 只有報表會納入 Excel 輸出中。如果報表簿包含 Word 或 PDF 文件或插入的報表簿，
它們將不會納入 Excel 輸出中。

– 系統會根據報表簿設計程式之特性面板中定義的 TOC 標題，利用與個別報表工作表的
連結產生目錄 (TOC) 工作表。由於 Excel 的工作表最大字元數是 31，系統會視情況截
斷工作表名稱來符合 31 個字元的限制。

• 您可以重新整理報表簿。
• 您可以按一下成員標籤 (別名、成員名稱或兩者) 以顯示 POV 成員。
• 您可以選取報表簿的別名表格。
以下報表簿中的控管是從大小調整和報表簿執行觀點出發。
• 如果串接表示式 (所有區段和報表之所有 POV 維度選取項目的組合) 超過 500 個，報表簿
將不會執行並傳回串接表示式數目上限錯誤。此上限是所有 POV 維度選取項目的乘積。
例如，如果您的區段有兩個 POV 維度及下列數目的選取項目：
– 實體 = 100 個選取項目
– 帳戶 = 6 個選取項目
100 x 6 = 600 超過允許的控管總數。

• 如果可執行 (報表簿或報表) 的串接表示式數目超過 200，報表簿將不會執行，並且傳回串
接表示式數目上限錯誤。此上限是以 POV 選取項目為基礎，所有產生的報表簿和報表輸
出數目。
例如，如果您的區段有一個 POV 維度，其包含 100 個具有三個報表的選取項目：
100 x 3 = 300 超過允許的控管總數。
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4
使用遠端內容庫中的報表構件

Narrative Reporting 中的遠端內容庫允許您存取相同網域上 Oracle Enterprise Performance
Management Cloud 平台例項中的報表構件。在 Narrative Reporting 內容庫中，使用者能瀏覽
報表構件的遠端內容庫以開啟或將 EPM Cloud 平台的報表複製到 Narrative Reporting。
支援的構件包含報表、報表快照、報表簿、散發作業、Microsoft Office 檔案，以及 PDF 檔
案。

Note:

• 遠端內容庫由服務管理員設定。
• Narrative Reporting 使用者若要存取遠端內容庫，則需為使用者且必須具備連線
上構件的存取權限。

• 無法啟用遠端內容庫來存取其他 Narrative Reporting 例項，僅能存取 EPM
Cloud 平台例項 (Enterprise Profitability and Cost Management、FreeForm、
Planning and Planning Modules、Financial Consolidation and Close、Tax
Reporting)。

• 您無法編輯任何報表庫中的構件。您僅能開啟構件，或複製報表。構件僅能在
EPM Cloud 例項中直接編輯，而不是從 Narrative Reporting 中的遠端內容庫編
輯。

存取遠端內容庫及其報表構件的方法：
1. 在 Narrative Reporting 首頁中，請選取內容庫。
2. 左側面板中的移除內容庫下方，按一下遠端內容庫以瀏覽。
遠端內容庫的資料夾與構件將顯示於內容庫右側面板。您能選取資料夾和子資料夾以瀏覽
內容。
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3. 您可針對不同的構件類型來執行下列動作：
Table 4-1    針對每個構件類型執行動作

構件類型 存取點 動作
報表和報表快照 動作功能表 • 開啟

• 開啟方式：HTML、
PDF 或 Excel

• 複製
• 建立捷徑

報表簿 動作功能表 • 開啟
• 開啟方式：PDF 或

Excel
• 建立捷徑

散發定義 按一下構件名稱 • 開啟
• 建立捷徑

Microsoft Office 檔案和
PDF

按一下構件名稱 • 下載檔案
• 建立捷徑

建立遠端內容庫構件的捷徑

Note:

Narrative Reporting 中的遠端內容庫允許您存取相同網域上 Oracle
Enterprise Performance Management Cloud 平台例項中的報表構件。

若要建立遠端內容庫的捷徑，請執行這些步驟：
1. 登入 Narrative Reporting Cloud。
2. 在 Narrative Reporting 內容庫中，遠端內容庫下方，選取遠端內容庫並強調顯示報
表、報表快照, 報表簿, 散發定義，或第三方檔案，然後按一下動作圖示以從 EPM
Cloud 平台選取建立捷徑至 Narrative Reporting。

3. 在 Narrative Reporting 內容庫中選擇維度資料夾，然後按一下確認。

Note:

遠端內容庫由服務管理員設定。如果管理員登入遠端內容庫 並刪除構件或第
三方檔案，則所有在本機端指向遠端內容庫構件或第三方檔案的捷徑將為冗餘
(如在 Narrative Reporting 內容庫中)。
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5
複製報表與報表簿的 URL

將 URL 複製到剪貼簿功能可讓您複製內容庫構件 (如報表套件、報表、快照報表、報表簿或第
三方檔案) 的 URL。URL 會將構件直接啟動至精簡型檢視器或下載第三方檔案。URL 在複製
之後可以分送，以便使用者可透過直接連結輕鬆存取構件或檔案。它也可以設定為瀏覽器的我
的最愛。
以原生內容庫構件啟動的精簡型檢視器具有動作功能表中的基本功能，但沒有儲存構件的功
能。此功能適用於所有內容庫系統與使用者建立的資料夾 (包含首頁的內容庫卡)，且所有至少
具有構件「檢視」權限的使用者都可以複製 URL。

Note:

• 此功能不適用於複選項目，只適用於單一選取的構件。
• 此功能不適用於資料夾。
• 啟用複製 URL 的使用者至少需有構件的「檢視」存取權。

複製報表或報表簿的 URL

若要複製 URL，請執行下列步驟：
1. 登入 Narrative Reporting Cloud。在首頁中，選取報表、報表簿或內容庫。
2. 導覽至報表構件，醒目提示報表、快照報表或報表簿，然後按一下動作圖示來選取將 URL
複製到剪貼簿。

3. 將 URL 貼入所需位置。按一下 URL 時，就會在瀏覽器視窗中啟動報表構件。
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